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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este Manual es una guia de consulta para un usuario de cualquier nivel, ya que consta
de distintos capitulos que contienen informacion clara y concisa acerca de como operar
el Sistema de Compras.

Es de mucha importancia consultar este manual antes y/o durante la utilizaciéon del
Sistema, ya que facilitara paso a paso el manejo de todas las funciones presentes en este.

Ademas, este manual brindara la ayuda necesaria a personas que no tengan
conocimiento alguno de computacion y podran adquirir las herramientas basicas para el
manejo de un computador; asi también, capacitarse para aprovechar al méaximo las
bondades que le proporciona el Sistema de Compras.

La aplicacion ha sido desarrollada en Lenguaje de Programacion Orientado a Objetos,
herramienta JAVA bajo Windows XP, vy la base de datos en formato ACCESS.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es guiar al personal encargado del manejo del Sistema de
Compras, acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

v" Guia para utilizar la computadora.

v" Como instalar y operar el Sistema de Compras.

v Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
tlustrada de cada una de las opciones que lo forman.

v' Identificar las consultas y reportes que se generan en el Sistema.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operacion del Sistema de Compras.

PROTCOM Capitulo 1 — Pigina I ESPOL



MANUAL DE USUARIO

SISTEMA DE COMPRAS

1.4. CONOCIMIENTOS PREVIOS

Los conocimientos minimos necesarios para que una persona pueda operar el Sistema
de Compras sin ninguna dificultad y utilizar este manual sin ningiin inconveniente son:

v Conocimientos basicos sobre contabilidad general para realizar el control de
compras y otros procesos que requieran de esta rama.

v Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows

1.5. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE ESTE MANUAL

Este manual se encuentra estructurado de la siguiente manera:

Capitulo 1
Capitulo 2

Generalidades Y . 1

Generalidades.
Explicacion de la Interfaz Grafica.

l I l -i ‘E‘»,:." .
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Compras.
Capitulo 4 Instalacion inicial del Sistema de Compras.
Capitulo 5 Arranque del Sistema de Compras

Operacion
Capitulo 6 Iniciando la Operacion del Sistema de Compras.
Capitulo 7 Menu Mantenimiento.
Capitulo 8 Menu Movimientos.
Capitulo 9 Menu Reportes/Consultas.
Capitulo 10 Menu Acerca de

Anexos

Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware. |
Anexo B Glosario de Términos
PROTCOM Capitulo I — Pdgina 2 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

El Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones que ubican visualmente al usuario,
las mismas que debe seguir paso a paso para la 6ptima utilizacion del Sistema de
Compras. Ademas, incluye informacion que le ayudara en el uso adecuado de su
computador.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Compras, es importante tener presente que
existen Convenciones Tipograficas, las mismas que nos ayudaran en el momento de
operar el sistema, y los términos que se utilizaran en el mismo.

Entre las convecciones utilizadas en este manual, daremos a conocer las que
utilizaremos en este Sistema:

1.7. 1. CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Formato Tipe de Informacién
Vifeta numérica 1 Numeracion de procedimientos paso a paso. ;‘
Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,

dienar que — Mayorque <> ya sea haciendo uso del mouse (ratén) o teclado.

Caracter mayuscula +

o Nombres de teclas se inician con mayusculas.
Caracteres minuscula

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacién de teclas:
Caracter subrayado ALT + letra subrayada o dando clic en la opcion del
Menu o en el boton

PROTCOM Capitulo 1 - Pigina 3 ESPOL



MANUAL DE USUARIO

SISTEMA DE COMPRAS

1.7.2. CONVENCIONES DEL MOUSE (RATON)

Término

“Senalar”

Colocar el extremo superior del mouse (raton) sobre
el elemento que se desea sefialar.

“Hacer clic”

Presionar el boton principal del mouse (raton)
(generalmente el boton izquierdo), y soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Senalar el elemento, luego mantener presionado el
mouse (raton) mientras se mueve y se lo ubica en el
lugar deseado.

| S

1.7.3. CONVENCIONES DEL TECLADO A

Tecla

Significado R

i

Teclas de método abreviado

Fl

Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla
]
ENTER h::nu::j

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “Presione ENTER”.

Teclas Direccionales

HEH

|

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(1zquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
ala vez.

[

Teclas de avance de pagina
INICI0, FIN, AV. PAG., RE. PAG.

Las teclas de avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

- |

PROTCOM
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

Tecla Significado '

Tecla TAB + ! Tecla utilizada para moverse entre los diferentes

e controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el

‘ enfoque al primer control ubicado a la derecha, con |

o I i — l SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
—— . izquierda.

Otras teclas: Adicionalmente puede utilizar otros elementos del

teclado. Por Ejemplo:

i 5 Tecla » Shift+Tecla es utilizado para que se active la
funcion que esta graficada en la parte
superior de Tecla, siempre que ésta cumpla
minimo dos funciones.

A Alt + Tecla

» Alt Gr+Tecla, es utilizado para que se active |
la tercera funcion de Tecla.

1.7.4. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

@.
' Sugerencias: Muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

gNotas: Contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.8. SOPORTE TECNICO

Cuando se presente algun inconveniente en el Sistema, revisar este Manual, o para
mayor informacion consulte en las oficinas del Programa de Tecnologia en
Computacion (PROTCOM) de la ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL
LITORAL.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina 5 ESPOL
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS XP

En esta seccion le presenta el Ambiente WINDOWS XP y le permitira poner manos a la
obra rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
WINDOWS XP.

Si desea explorar WINDOWS XP con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows XP. Podra encontrar
tareas comunes en Contenido y en indice, y buscar un texto determinado mediante la
ficha buscar.

e e

J Inicio

Y

Para iniciar la ayuda haga click en el boton y, a continuacion en

Ayuda y soporte técnico.

Elegir un tema de Ayuda Pedir asistencia

Novedades en Windows XP '::) Irvatar & un amago 3 conectarse a su equpo con Asislenoa re ota
Musica, video, juegos v %

fotos {9 Cutener soporte técnico, o encontrar nformaconen lo” g upos de
Fundamentos de Windows noticias de Windows XP

Redes y Web Elegiruna tarea
* Trabajar de forma remota :
Sepuidid v sl SR 13 Mantengs sctusizado su equne con Windows Update

{;— Buscar hardware y software compatible pera vandows 15

Personalizar el equipo

{9 Desnacer ks cambros reabzados en su ecuo con Restaurar sistema
Accesibibdad ?

3! Utice Herramientas paa var 3 nfoMmancn de sy seRpo ¥ ABCNOSHCar

Imprnir y transmibsr por
fax

Rendinuento y (,LO Sa ba°

mantenimiento

Hardware Comic esta ConeCIado & IErnet; BSta TONS MOST A S ks
» Solucionar un problema i : .

- . Incie el Asistente para nueva conexian | 25 ame se estabiece una
Favie sus comentarios a cone ¥ TAberhet 3 b aves Of b oF oveidor ds servicios Tnterne!
Hicrosoft

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de WINDOWS XP

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 1 ESPOL
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SISTEMA DE COMPRAS

-_J Nota: Algunos Temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer click
en el texto verde vera una definicion del término.

vV Sugerencia: Para desplazarse dentro del Indice de Ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice estd organizado como el de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2.2. QUE EXISTE EN LA PANTALLA DE WINDOWS XP?

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar WINDOWS XP apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion visualizara los mas

importantes:

Icono

P

o
o

Haga doble click en este icono para ver el contenido de sus PC vy
administrar sus archivos.

Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a esta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

24 Inicio

Este es un acceso directo que no forma parte de WINDOWS XP, sirve
para ejecutar el Sistema de Compras, haciendo doble click o
seleccionandolo y presionando ENTER.

S T

Si hace click sobre ¢l que se encuentra en la barra de tareas, podra
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del
Sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

Tabla 2.1 fconos principales del escritorio de Windows

PROTCOM
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

2.3. EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

=2 Tnicio

La primera vez que inicie WINDOWS XP encontrara el boton en la barra
de tareas de la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén
visibles cuando WINDOWS XP este en ejecucion.

T.t - 1= o p »
SO0 Moo Gty D Noossftines Mseslistens’s .

\ J

\-—-Bou')n inicio \-Bana de tareas

Figura 2.2 Boton inicio y barra de tareas

2.3.1. INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer click en el boton S inicio , visualizard un mend que contiene todo lo
necesario para comenzar a utilizar Windows XP

, Internet

®

w Microsoft Word £
; Mis imégenes

i‘ musicratch JUKEBOX _,J M misica
B Bloc de notas g Mi PC

@'" Mis sitios de red
E Microsoft Access
e B- Panel de control
m Yahoo! Player

e Conectar a 4
E JCreator LE -

\’ Impresoras y faxes

C’) Ayuda v soporte técnico
p Buscar
Todos los programas b ¥~ Bjecutar...

W' Cerrar sesion @' Apagar equipo

Figura 2.3 Menu Inicio de Windows XP

PROTCOM Capitulo 2 - Pigina 3 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

El Meni Inicio realiza lo siguiente:

Presenta una lista de programas que podra iniciar.

Presenta una lista de documcntos que abn6 ppev:amente

Presenta una lista de la conﬁguracmn del Sistema que podra camb:ar

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o un mensaje de correo
electronico.

Inicia la Ayuda y soporte técnico: podra unhzar entonces el Contenido, el indlce y
otras fichas para saber como realizar una tarea en Windows.

Inicia un programa o abre una carpcta al escribir un comando en MS- DOS

Cierra sesion o apaga su P

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada, es posible que
encuentre elementos adicionales en el menu.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el Menu Inicio

2.4. LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
botén que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga click en el
botén de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra
de tareas.

VAT
(1) e mde gmerch e promer 5

o oo \‘g.f
I-DDQG-’_f

Wnl‘kln-n- Tomgeas1r D Pvn.-r

= i Estmral Fles
COMD evohucioniMenc v,
COME mif agol rdCom. ja
LMt s
1 e vnu-- WO1L CORMDYAS USUST 1o
1 Lmp acl Compras negocios -
mport @cl seguridad negocios
import mci meguridad datos -
} 14 tmpoxt 3&ve util =
al wod adi irgory Jana ussl.s
X P N | impor t Javax swing “
T T B T 1 import jmave awt =
# AP S0 COMPY 8. USROS 4 LY amport JaVaR ewing event -
- =3 CoMPrincpal ii 3 IMpPOYt JAvVE aWE svent =
:m-n(!trndltuu) 14 7t public clame CONPrinoipal esxtends JFrans{
COMPTIRCIDal (R Usue |
B Oener artAenu (F {
B opr _seq_bioagus.srOpc !
% is#iax () 1
& Bl d int vg_wseqg codigoUsuario X
& 8z 5!
L5l rﬂ; ! . e
Y. | g i 1 oo ;
Feox Halp. prass F1 S ARG L Thae T [ Fead DOE T NOM [

Figura 2.4 Botones de la barra de tareas

Segtn la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo: una impresora para representar
un trabajo de impresién o la figura de 2 PC’s que representan cuando se esta conectado
a Internet. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj.
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MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

2.5. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana WINDOWS XP esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el

tamafio de una ventana, etc.

Titulo de la
ventana

Barra de Mena
Principal

Barra de
Herramientas

Minimizar —
Maximizar - Cerrar

v

\

 Papelera de recic laje

L) Ms documentos
§ mrC

<4 Inicic ) Paeira déteccale Py

Tamafio: 992 KB

Tipo: Aplicaciin de Microsoft Access
Fecha de modficacidn: 30112003 0:21

Drecoon @ Papelera de recidaje <] o] Ir h 7 DAP !

ot RS 3 e i P WA T L - .'3.1_'7 et - '1 ....-.3 c
Tareas de la Papelera s . ERNAE B L orroras A :
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Figura 2.5 Elementos principales de una ventana en Windows

2.6. TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Compra.

® Panel de control

Figura 2.6 Titulo de la Ventana
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2.7. CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaiio o la forma de una ventana para ver mas de una a la vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacién
presentamos dos métodos para cambiar el tamarfio de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Para hacer esto
Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra de
tareas.

_lmg

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

Volver al tamafio anterior de la ventana. Este boton aparecerd cuando
s¢ maximize la ventana.

& | El

K

Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 2.3  Cambiar el tamafio de las ventanas

2. Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre ¢l borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar
su forma.

Archivo  Edcdn  Ver Pavorkos  Herramientas  Ayuda - 2
Ty % e O —- A "
& J ? /- Busqueds || Carpetas E- i )
O = cin 1p-|p( . ¥ ' - 9*,&9“’
- - 2

Tareas del sistema ey kg Disco de 3% (A:) \'v Disco local (C:)

[} ver nformacitn del sistema )

A Ao o cutar progeamas (o ) (o _

G < o ke g . \J Unidad DYD/CD-RW (D:) \:J) Unidad CD-RW (E:)

b Otros sitios =) , Documentos compartidos ,J Documentos de Invitado
€ s siios de rad
“_demnm " J Documentos de Jorge { J‘ Documentos de Sandra
3 Documentcs compartidos L I
(@ Panei de control

Det alles

Figura 2.7 Otra Forma de cambiar el tamafio de una ventana.
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2.8. BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar v quitar menis y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cudl es la funcién de cada botén apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrard el nombre del boton.

¥ Panel de control

Archivo  Edidn Ver Favorkos Heramientas Ayuda >
“ = \ x »
@ > ? P 3 [ X 43
Alrhs Arrba Bisqueda Carpetas Vistas Elminar Cortar Copiar

Figura 2.8 Barra de Herramientas

2.9. BARRA DE ESTADO

LLa barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion,
acerca del estado de lo que se estd viendo en la ventana y cualquier otra relativa al
contexto.

e

For Help, press 1 AnlCoiChal [ Read DOS [ NN
Figura 2.9 Barra de Estado.

2.10. BARRA DE MENU

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menis usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Achivo Edcin Ver Favortos Heamientss  Ayuda e

Figura 2.10 Barra de Menu
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2.10.1. ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

Titulo de menu
Elemento de menu Barra de menuds

S RN et AR RN > (L S e A NN O PR AL I S AT = A K (0 For e S et S L ARl TR 1

— Barra separadora
— Menud

Figura 2.11 Elementos de un menu bajo Ambiente WINDOWS XP

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones del mend hay una letra que se encuentra subrayada. En el
caso de nombres de modulos si presiona ALT + [letra subrayada) tendra acceso
rapido a dicho médulo. En caso de nombres de opciones basta con presionar la letra
que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las
flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.

¢ Usando el mouse (ratén). Con el puntero del mouse (raton) ubiquese en el modulo
u opcidn deseada y haga un click sobre esta.

PROTCOM Capitulo 2 — Pigina 8 ESPOL
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2.10.2. SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitte el
puntero del mouse (raton) en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacién, arrastre el puntero hacia la posiciéon en la que desee que termine la
seleccion.

=2 Compras - JCreator - [COMPrincipal]

) Fle Edt Search View Project Buld Jooks Configwre Window Help =] %
& A B - "‘,‘:i’“busDQtSohConP«\d’ed_ldo‘v[a:p’:
'EEIIB[DQ.ﬁEEI.f?-z?.x?.f?.ﬂ./%.ﬁ.ﬁ.ﬂ.;&nlﬁil}@ >
e e e . i l'import java.util x=
] COMConQrdCompra java ~ | 2 import java. text = ==
onProd.j J import javax swing . *; o
g:gmocma . 4 import java awt =
L] SRSV 5 import javax. swing event =
COMConsultaProv java O import java.awt. event =

L] COMD ateFieldD ocument java
'_m COMDefPago.java

W] COMDefinirProv.java

|E] COMEjecutarSQL java

|B) COMEmiPagoDidCom. java ~ [ﬂmw i

:.. [ - — —Configuration: j2sdkl 4 1_02 <Default>——————o————
|
Process completed

For Help. press F1 Ln8, Col 1. Char 35 i 00S NUM

Figura 2.12 Seleccionando Informacion

2.10.3. MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla, puede facilitar ver
simultaneamente mas de una, asi como algun elemento que esté tapado por esta; hay dos
formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el mouse (ratéon), solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click
del mouse (raton) hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicacién ubicado en la esquina superior izquierda de un
click en la opciéon mover, enseguida cambiara el puntero del mouse (ratén) y debera
moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.11. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

s Inicio

Podra utilizar el boton para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo: el procesador de textos o su juego favorito.

o

" Inicio

1. Haga click en el boton y a continuacion en Programas.

2. Sefiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga click en él.

9
v Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del mena inicio
arrastrando su icono hasta el boton W

Para Salir de un programa existen varias maneras, a continuacion se describe alguna de
ellas:

1. Haga click en la Barra de Mena y elija Archivo y en él existe la opcion Salir.

2. Haga click en el botén [ﬂ de la esquina superior derecha de la ventana.
3. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

4. Con el boton izquierdo del raton (mouse) haga click en el icono de la aplicacion y le
aparecera unas opciones del cual se elegira cerrar.

Podréd ejecutar simultineamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. WINDOWS XP facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.11.1. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga click en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
gjecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla, es decir no estan maximizadas sélo haga
click en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerd delante de las demds ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sélo cambia la presentacién en pantalla.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 10 ESPOL
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2.12. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo click en Mi PC. Dentro de Mi
PC puede visualizar una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble click en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

lareas del sisterna

[} Vor informacitn dal sistema

| B Adreow o ot proareras {

: gc m:* . :_) Unidad DYDJCD-RW (D:) »k’) Unided CD-RW (E:)
Dtros sitios f Documentos compartidos /J Documentos de Invitado
ﬁPBsimdemd
2 bsacimmwn | oocumentos de Jorge ; Documentos de Sandra
o Documentos compartidos \,.J 1

@ Panetds contral

Figura 2.13 Viendo el contenido de su PC

v Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga click en O de la barra
de herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de
herramientas no esta visible, haga click en el meni Ver y a continuacion en la
barra de herramientas.

Presionar Para
CTRL + A Seleccionar todo.
F§ Actualizar una ventana.
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

Tabla 2.4  Teclas de acceso directo para Mi PC y el Explorador
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@r
A4 Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga click en el menu Inicio, elija Programas y, a

continuacion, haga click en Explorador de Windows.

2.13. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el
comando Buscar del meni Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, sdlo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer click en "Buscar ahora".

Para acelerar la bisqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algin lugar de la
carpeta WINDOWS XP en la unidad C, escriba C:\Windows.

WV Sugerencia: Una vez que haya hecho doble click en el icono de resultados de la

busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la bisqueda
haciendo click en "Buscar ahora".

b2 — )

Buscar segin los siguientes

criterios.

Todo o parte del nombre de

‘.to - - -

Una palabra o frase en el

achive: | _

{ “e* Discos duros locales (C:) M|

éCuéndo fue 3
. i i

iQué tamaifio tiene? &

Més opciones ~

Figura 2.14 Buscando archivos o carpetas
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SISTEMA DE COMPRAS

2.14. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de WINDOWS XP para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas y, a continuacion, haga click en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de WINDOWS XP aparece

el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija

en la izquierda.

1 Archivo  Edidon Ver Favorkos Herramientas Ayuda 4
Qus - D T vt i covmes G X % 1) )
%r recoin | ) Ci\izsdkl. 4.0 v G
{_ Carpetas - 1 :
? + ) de-userdr & [ 4 bn /J demo
) Images —

+ o Importante o N

& ) Inetpub ; inchude i re
[ * ) ingles_rec .——J /J
' £ ) Instal
i ; © ) | Tamafio: 135 kB acol
| £ bin i J Carpetas: win32 y¢3 Sn
| e " | Archivos: jawt.h, jni.h, fvmdi.h, jvmpi.h rt
| + ) demo 2 S e
| & O Incude COPYRIGHT j LICENSE
\ + () JCreator Pro ]
5 % L ye 1% readme 2™ README
} b é' ==

3_2 sre B 1=

+ . KARAOKE

+ ) keyboard ; src 1 reat

S @) e

) leccion

+ _JmIRC ;
| N o M7, T /[ JCreator Pro

+ ) MONICAS -

Figura 2.15 Explorando su PC
Presionar Para
CIRL 0 Ir a.
F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho.
BLOQ NUM +* | Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada.
BLOQ NUM + + | Expandir la carpeta selecciona.
BLOQ NUM + - Expandir la seleccion actual si esta contraida.
Tabla 2.5 Teclas de acceso directo del explorador de Windows
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2.15. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.15.1. UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE
SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales,
cuando €éstos se dafien o se pierdan.

LLos pasos para realizar las copias de seguridad de los archivos son: Hacer click en el

Menu de Inicio, en Todos los Programas se elije Accesorios, luego Herramientas del
Sistema y por ultimo se escoge la opcidon Copia de Seguridad.

Asistente para copia de seguridad o restauracion g_'

Asistente para copia de seguridad o
restauradon

Este asstente le ayudard 3 restaurar los archivos y corfiguraciones de su eQUIDO
0 & reaiizar copias de sequridad de ios msmos

Silo prefiers. puade cambar l Modo avanzado para cambuar ias corfiguraciones
usadas para |3 copa@ de segundad o restaurar Se recomienda esta opcidn sdio
para los usuanos avanzados

[V1Empezar semor en modo de asstete

Haga chc an Siguents para contnuar

| Sguerte> | | Conces |

Figura 2.16 Pasos para realizar un Respaldo en Windows

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 14 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

2.15.2. DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO
CON SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores 10gicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas dafiadas.

1111111111

Figura 2.17 Verificando errores del disco con Scandisk

P

\‘; Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegurese de que la casilla de verificacion "Reparar errores
automaticamente" no esté activada.

2.153. UTILIZAR EL DESFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda més tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten més rapidamente.

LN |

T T Sy V- R —"—————
N AT wna R "

hﬁh"ﬁ".bm
R >

[ TR RTIRR - Preer— e,

Figura 2.18 Defragmentando el disco duro.
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2.154. VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de

reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

1. Haga doble click en el icono m que se encuentra en el Escritorio.

2. En el menu Archivo, haga click en Vaciar Papelera de Reciclaje.

¢ Papelera de reciclaje

TR B D B
B =

B i Vac L Papelers de recidale
: ! -
B W Restars todos s cerertor - § % Comgras ; Comprs

Otros sitos

SA88 rE ™ Compras
N i }: ,\] ARCT Sn L e _mﬁc“'"”
‘? Fany Ubicacitn original: C:\Documents and Settings'Sarce a\E scritoriohComgras
B &) Mo documentos Tipo: Aplcackn de Microsoft Access
= 1 MpC Fecha de modificacon: 30/11/2003 0:21

_ Tamallo: 992 kB
& 1 skios de red

Vi

;- |

Figura 2.19 Vaciando la papelera de reciclaje

' Sugerencia: Si desea quitar solo algunos elementos de la papelera de reciclaje,

mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace click en cada elemento. Haga
click en el menu Archivo y a continuacion en Eliminar.
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2.16. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas, forman la interface o medio
de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comun en una aplicacién
Windows, como es el caso del Sistema de Compras. Es de mucha importancia el
entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la base para el
entendimiento de este manual y la operacion del Sistema.

Cuadro de didlogo

Descripcion

Barras de Desplazamiento

=

&£
Sl

—

4 4 A

Hlpd.:l:ndlu r-u In,lnma N
Isorizontalmente ¢ verticaln ente sobre
un objer.

Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
elementos o una gran cantidad de
informacion. Ademads, proporcionan una
representacion analoga de la posicion actual.

La barra de desplazamiento horizontal
permite desplazar la informacion a la
izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento vertical permite desplazar
informacidn hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.20 Barra de Desplazamiento (JSCROLLBAR)

Cuadro de Texto Normal

ln;rese su Nombre

Digite el texto deseado

Es el mas comin y el mas usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicacion que sé este usando.

De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es mas largo que el espacio disponible, sélo
sera visible parte del texto.

Figura 2.21 Cuadro de Texto Normal(JTEXTFIELD)

PROTCOM
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Cuadro de didlogo Descripcion
Cuadro de Texto, Multiples Lineas
Instalacidn 3 A diferencia del anterior este cuadro de texto

acepta o muestra multiples lineas de texto.
|c|- 2o | _:Fﬂ Un cuadro de texto con maltiples lineas
I ——— administra automaticamente el ajuste de texto
- Puede escribir un pérrafo siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 2.22 Cuadro de Texto, Miltiples Lineas (JTEXTAREA)

Cuadro de Opcion
En inglés JRADIOBUTTON. Se utiliza para
[y =~ - seleccionar una opcion entre varias. De esta
@ Masculine O Femenino | forma solo se puede seleccionar una opcion
= S de un grupo de ellas.
- Haga click en la opcidn que ‘
| vted deses Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.23 Cuadro de Opcién (JRADIOBUTTON)

s Verifisaciin En inglés JCHECKBOX. Se utiliza para
marcar o sefialar una opcion. De esta manera
" Periodos ] se pueden seleccionar varias opciones de un
W Trimestre] W Semestre grupo.
'Haga click en la opcién que Se suele utilizar solo para opciones en la que
‘usted desea. usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO (desmarcado.

Figura 2.24 Cuadro de Verificacion (JCHECKBOX)

Cuadro de Lista
. En inglés JLIST. Muestra una lista de
e = uno o mas. Si el nuimero de elementos supera
Hacs ik b b . - el nimero que puede mostrarse, se agregara
ag= Asacuakume . automaticamente una barra de
desplazamiento para seleccions: desplazamiento.

[ Figura 2.25 Cuadro de Lista (JLIST)
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Cuadro de didlogo Descripeién

Cuadro Combinad
ombInado En inglés JCOMBOBOX. Permite introducir
S = | informacion en la parte del cuadro de texto o
EXO l :ll seleccionar un elemento en la parte de cuadro
emenine .
1] | de lista.
Haga dick enlafechay escoja | | Puede abrir la lista dando un click en 2] para
una opaon. cerrarla solo tiene que dar un click en el
elemento seleccionado.

Figura 2.26 Cuadro Combinado (JCOMBOBOX)

Cuadro Deslizante

Resolucion de pantalla
L S, R
v

1024 por 768 pixeles

Mayor

En inglés JSLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace click con el mouse (raton)
en uno de sus lados o a través del teclado.

Es atil cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Figura 2.27 Cuadro Deslizante (JSLIDER)

Haga click en el botén que
‘usted desee.

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con €l. Esta orden se ejecutara cuande haga
click sobre el boton. :

Figura 2.28 Botén (JBUTTON)

Cuadro de Fichas

Hagn click enla pnxtaﬁa que
usted desee elegir.

En inglés JTABBEDPANE. Este objeto es
como los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy util porque permite definir varias
paginas para la misma area de una ventana o
cuadro de didlogo en la aplicacion.

Figura 2.29 Cuadro de Fichas (JTABBEDPANE)
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Cuadro de didloge Descripcién
Cuadro de Celdas JTABLE

o. Cédula |Nombxes | Apelidos

5 El objeto JTABLE es un conjunto de filas y

columnas. Es parecido a una hoja de calculo
- en donde se puede ingresar o visualizar gran
A:’ cantidad de informacion.

!"5-‘
Figura 2.30 Cuadro de Celdas (JTABLE)
Tabla 2.6  Cuadros de didlogos
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2.17. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion WINDOWS XP es muy comiin emitir mensajes ya sea para notificar
que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo.
A continuacién se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

Mensajes De Windows

La figura . indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentard si no ha ingresado la descripcion de una opcion.

Figura 2.31 Mensaje de Error

La ﬁgura] indica que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder. Por
ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se quiere eliminar registros.

Figura 2.32 Mensaje de Confirmacion

La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.

Mensaje del Sistema

Figura 2.33 Mensaje de Advertencia
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Mensajes De Windows

La figura ‘indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que se grabo correctamente:

e

e "‘i_ L ki

Figura 2.34 Mensaje de Informacion

Tabla 2.7 Mensajes de Windows
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE COMPRAS

3.1. INTRODUCCION

El Sistema de Compras fue creado con la finalidad de brindarle a la empresa, a los
usuarios y al mismo Sistema la forma mas optima de de realizar las compras, con
respecto a sus procesos que se manejan y que son manipulados por los usuarios,
permitiendo el acceso de los mismos de acuerdo a los permisos que se le otorguen a
cada uno de ellos.

El Sistema de Compras provee toda la informacion necesaria para su aplicacion,
permitiendo un mejor control cuando se acceda a los diferentes sistemas y a las
diferentes opciones, realiza mantenimientos en lo que concierne al propio sistema.

Genera consultas y reportes ayudando de esta forma a un mejor control del
administrador.

3.2. BENEFICIOS

v Control en los procesos para evitar posibles errores humanos.

v" Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia de todas las operaciones que
realice la empresa.

v La informacion se presentara en el momento oportuno, lo cual facilitara la toma
de decisiones.

v El software y hardware permitira trabajar en un ambiente integrado.
v" Mayor rapidez en el flujo de informacién.

v" La Administracion de los permisos de manera adecuada genera confianza en la
utilizacién del sistema.

v Llevar un control eficaz de todos los materiales y/o articulos que se adquieren a
los diferentes proveedores.

v" La informacién distribuida agilita las operaciones diarias.

v Optimo desarrollo y control de las actividades.
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3.3. DESCRIPCION DEL SISTEMA

3.3.1. MENU MANTENIMIENTO

Ingresar Linea
En esta opcion permite ingresarle una nueva linea al Proveedor.
Salir

Esta opcion permitira salir del Sistema.

3.3.2. MENU MOVIMIENTOS

Solicitud Bajo Peticion

Permite registrar todos los pedidos de materiales que se requieran para generar una
orden de compra.

Solicitud Por Reposicion

Permite registrar todos los pedidos de materiales que se necesiten cuando el stock llegue
a su estado minimo.

Aprobar Solicitud de Compra

Permite realizar la aprobacion de las Solicitudes ya sea bajo pedido o por reposicion.
Definir Proveedor

Permite realizar la definicion del Proveedor de las Solicitudes Aprobadas.

Emision Ordenes y Forma de Pago

Permite registrar las érdenes de compra que se generan en la empresa y se define su
forma de pago dependiendo del Proveedor.

Llegada de Mercaderia

Permite registrar la llegada de mercaderia que se hayan adquirido a determinados
Proveedores.
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Devolucion de Mercaderia

Permite registrar la devolucion de mercaderia cuando ha llegado el material en mal
estado.

Llegada de Mercaderia Pendiente

Permite registrar la llegada de la mercaderia pendiente cuando ha llegado el material en
mal estado o incompleto.

3.3.3. MENU CONSULTAS/REPORTES

Solicitud de Compra

Permite consultar los pedidos de compra que se hayan registrado en la empresa.
Ordenes de Compra

Permite consultar las érdenes de compra que se hayan generado en la empresa.
Llegada de Mercaderia

Permite consultar las llegadas de mercaderia que se hayan registrado en la empresa.

3.3.4. MENU ACERCA DE...

Acerca de Sistema

En esta opcion sé brindar al usuario una informacion de quién realizo el Sistema de
Compras, su version y una pequefia descripcion del mismo.

3.4. RECOMENDACIONES

v Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir las
perdidas de informacion y solo debera realizarlo la persona encargada de
administrar el sistema.

v" Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas
indicadas para que estas puedan llevar un control y sepan que decision deben
tomar.
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3.5. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE
3.5.1. REQUERIMIENTOS MINIMOS DE HARDWARE

A continuacion detallamos los recursos de hardware como de software que necesitamos
para el funcionamiento normal del sistema.

- Ubieacion. .~ - . . Descripcion

Servidor - INTEL Celeron 800 MHZ

o 64MB de memoria RAM

o> Disco Duro DD Maxtor Q 10Gb 7200 RPM
<> Disketera Net 1.44MB

2 MB PcChips 925: Video+Son+Fax+Red

<> Monitor 14”7 SVGA

< Regulador TDE Pro Net

o Case Superpower

L]
B e S
[ !

B

Estaciones <& Celeron 500 Mhz 64MB de memoria RAM
< Disco Duro DD Maxtor Q 6Gb 5400 RPM
Disketera Net 1.44MB

< Teclado
o Mouse
<> Parlante

W <>
_ ;g . <« MB Biostar M6VLR: Video+Son+Fax+Red Use
BF & D Monitor 14” SVGA
4. % Regulador TDE Pro Net
< Case Superpower
o> Teclado
D Mouse

Parlante

Capacidad para | Hora de energia
Voltaje hasta 1200 V. A.

Capacidad para 15 minutos de energia
Voltaje hasta 1200 V. A

Impresora Matricial de 80 columnas
% Concentrador 16 puertos

‘; ¢ Cable Par Trenzado
_:"“»‘

Cable de Red
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3.5.2. REQUERIMIENTOS OPTIMOS DE HARDWARE

-~ Ubicacion

o INTEL Pentiun IV 2.4 GHZ
X 512MB de memoria RAM
o Disco Duro DD Maxtor Q 80Gb 7200 RPM
<> CD-Writer Samsung 40*16*48
< Disketera Net 1.44MB
<> MB PcChips 925: Video+Son+Fax+Red
< Memoria Dim 512 MB
<« Monitor 177 SVGA
< Regulador TDE Pro Net
<> Case Superpower
L Teclado
L Mouse
o Parlante

Estaciones o INTEL 2.0Ghz 256MB de memoria RAM
o Disco Duro DD Maxtor Q 60Gb 5400 RPM

R < Disketera Net 1.44MB

k ﬁ L MB Biostar M6VLR: Video+Son+Fax+Red Use

BT g e “ Memoria Dim 256 MB

= - Monitor 14” SVGA
<> Regulador TDE Pro Net
< Case Superpower
-» Teclado
< Mouse
o Parlante

Ups/Regulador
% Capacidad para |1 Hora de energia
% Voltaje hasta 1200 V. A.

Impresora
PSS < Impresora Matricial de 80 columnas
;ﬁ“ T —
< Concentrador 16 puertos
HUB
Cable de Red Cable Par Trenzado
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3.5.3. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE SERVIDOR

Microsoft Windows 2003

Server Sistema Operativo.
Servidor
Office 2000 (Profesional) Servidor
Lenguaje de
Java 1.4 Programacién

Microsoft Access
Base de datos
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3.5.4. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE ESTACIONES

&
-
¢
;, : = : .
Wind ki Microsoft Windows XP R, AsBILIRIES
Professione!
Office 2000 (Profesional) Terminales

Lenguaje de Programacion
Java 1.4
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4. INSTALACION DEL SISTEMA SCI

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de SCI pueda funcionar. Lo siguiente le ayudara a
preparar e instruir la puesta en marcha del sistema.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos.

1. Debido a que el Sistema de SCI es una aplicacion Cliente-Servidor, en el lado del
Servidor se debe haber realizado la instalacion previa de la Base de Datos Access y
todos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalacion del Sistema de SCI.
3. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

4. El disco duro por lo menos debe tener 400 MB de espacio libre, para poder trabajar
Optimamente.

5. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows.

6. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mds tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Desfragmentador de disco que viene con Windows.

7. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

Vv Sugerencia: Véase la seccion Mantenimiento de su PC.

j Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de SCI pueda instalarse y funcionar correctamente.
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4.2. PROCESO DE INSTALACION

Esta seccién describe como instalar el Sistema de SCI en su PC, una vez cumplido con
los requerimientos anteriores, los pasos para instalar el Sistema de SCI son los

siguientes:

4.2.1. INSTALACION DE JAVA 2 SDK

1. De un click en el boton Inicio m seleccione Pa.ncl de Control y de

[,3‘] sandra

doble click.

é Internet __} Mis documentos
| :‘, Rocumentos recientes »
_""_', ™Mis imbgenes
(& musicmatch WIKEBOX __J' i maisica
@ Bloc da notas g MiPC

ﬁammdued

& 1 [~ eanel de contral
@ conectar »

E JCraator LE .
e Impresoras y faxes
&) Avuda v soporte técnico
,'-) Buscar
Todos los programas b G Ejecutar. ..

@l Cerrar sewin '-® lr Apagar equipo

Figura 4.1 Instalacion del Java 2 SDK. Paso |

2. Enseguida se abre la pantalla del Panel de Control en donde usted debe seleccionar el

icono @ Agregar o quitar programas y dar doble click.
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& Agrepar o quitar programas

o e ) Asisterte para la publicacin en Web 1.53 de Mcrosoft Tamafo 0,168
§3) Complemento de MSH pars Windows Messenger Tama'o 2,190
Eﬁ 5 Crystal Reports

Agregi oqutsy ) Data Access Objects (040) 3.0

m"' 3 MashGetJetCar) Tamac 3,31M8
_bl"rm
B ro desiget 3420 series (Qukar sdio) Tamar 1,38
i Mesh Tamafio 4,348
EIMMSW
B internet Explorer Q818529
¥ interstiial Ad Debvery by n-CASE
{5 30va 2 Runtime Environment SE v1 4.0 Tamafte 1,11M8
1 Jeve 250K, SE V140 Tamaflo 1,11M8

| RN Y - -

Figura 4.2 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 2

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debe dar un clickk en
el boton CD o disquete.

Y Agregar o quilar programas
th Agregar un programa desde un CD-ROM o disquete
.l H —
Cambiar 0 %;‘1 Para agregar un programa desds un dsquete o un CO-ROM, haga dic en CD o deguets :‘CDOI |
quitar T ——
e Agregar programas desde Microsoft
Q Pard agregar nuevas caracteristicas de Windows, controladores de dispositivos v ™ |
e actusizaciones del sstema desde Internet, haga dic en Windows Update !__..m__Jw
Agregar nuevos
progr amas
Agregar o quitsr
componentes de
Windows

[T gorrar |1

Figura 4.3 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 3
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4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el

drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto de
un click en el botén Siguiente >.

Instalar programa desde disco o CD-ROM m

Insene e disco o &l CD-A0OM de primera instalacion del
producto v, a continuacidn, haga clic en Siguente.

{ Siguente> | | Cancelar |

Figura 4.4 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 4

5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A:\j2sdk-1 4.0 03-windows-

i586.exe. Si no estd seguro del nombre del archivo puede dar un slick en el boton
Examinar.

Ejecutar el programa de instalacion El

Windows no pudo encontrar el programa de instalacién.
Haga clic en Atrds para intentarlo de nuevo. Haga clic en
Examinar para reafizar una bisqueda manual del programa
de instalacion.
Apnr:

I

| <avds | Cancelar |

Figura 4.5 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 3
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6. Si usted dio un click en el boton Examinar busque el archivo j2sdk-1 4 0 03-
windows-i586.exe ya sea en el disquete o en el CD de instalacion y de un click en el
boton Abrir o presione ENTER.

Buscaren  (J JCreator “« O F @

£ ema

25 = fie_id
Documentos || README

recientes [ serial

3 =

3
Mi

-

P . &
% (oo |

M sios de red  Tipo: Todgn_lmadms o B |

Figura 4.6 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 6

7. En seguida el programa cargara los archivos necesarios para la instalacién del Java 2
SDK.

* Java 7 SDK InstallShicld Wizard

Extracting Files
The contents of this package are being extracted,

Please wak while the InstaliShield Wizard extracts the flles needed to install Java 2
SDK on your computer. This may taks a few moments.

M\um_ﬁ packags...

! I Cancel |

T T U ST —— B T N— |

Figura 4.7 Instalacién del Java 2 SDK. Paso 7
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8. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde usted puede continuar o salir de la
instalacion del Java 2 SDK.

InstaliShield Wizard X

.

Welcome to the InstallS hield Wizard for Java 2
SDK. SE v1.4.0_03

The InstallShieid® Wizard will install Java 2 SDK. SE
v1.4.0_03 on your computer. To contirue, ook Next

CHe> ]  cocel |

Figura 4.8 Instalacién del Java 2 SDK. Paso 8

9. Si usted hizo click en continuar, mostrara la siguiente pantalla de Licencia, donde
hara click en Yes si desea continuar con la instalacién; en caso contrario, usted podra
cancelarla dando un click en el botén Cancel y enseguida el programa de instalacion
emitira un mensaje de confirmacion.

InstallShield Wizard x|
License Agresment
Please read the followang icense agreement carefully P
3 -
]

Press the PAGE DOWN key to see the rest of the agresment.

ﬁm Microsystems, inc. Binary Code License Agresment A
iREAD THE TERMS DF THIS AGREEMENT AND ANY PROVIDED

ISUPPLEMENTAL LICENSE TERMS CTIVELY "AGREEMENT")

{CAREFULLY BEFORE OPENING THE SOFTWARE MEDIA PACKAGE. BY

IOPEHtNG THE SOFTWARE MEDIA PACKAGE. YOU AGREE TO THE TERMS

{OF THIS AGREEMENT. IF YOU ARE ACCESSING THE SOFTWARE

ELECTRONICALLY, INDICATE YOUR ACCEPTANCE OF THESE TERMS BY

SELECTING THE “ACCEPT" BUTTON AT THE END OF THIS AGREEMENT.

-:IF YOU DO NOT AGREE TO ALL THESE TEAMS, PROMPTLY RETURN THE -

Do you accept all the terms of the preceding License Agreement? If you choose No, the
setup will close. To install Java 2 SDK. SE v1.4.0_03, you must accept this agresment.

< Back I Yes I No

Figura 4.9 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 9
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\  Setup s not complete. If you quit the setup program now, the components you requested to addjremove will not be
I\ ntaledhuninstaled.

You may run the setup program at a later time to complete the operations,
Are you sure you want to quit the setup?

I

Figura 4.10 Instalacion del Java 2 SDK Mensaje de Confirmacién (Paso 9).

10.  Si usted eligid Yes al aceptar la Licencia del Java 2 SDK, se mostrara la
siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la
aplicacion. El programa de instalacion mostrard un directorio por omision.

InstaliShield Wizard
Choosze Destination Location
Select folder where Setup will instal files

Setup wil install Java 2 SDK, SE v1.4.0_03 in the following folder.

To install to this folder, click Nest. To install to a different folder, click Browse and sslect
another folder.

Destination Folder
C:\2sdk1.4.0_03 B]m_...

Figura 4.11 Instalacién del Java 2 SDK. Paso 11
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11. A continuacion, el programa de instalacion de Java 2 SDK mostrara la pantalla
de seleccion de componentes, no modifique ninguna opcién v haga click en Next
(Siguiente).

Select Components
Choose the components Setup wall nstall.

Select the components you want to install, and clear the components you do nat want to

B o0 e Oeucton
b the Java 2 SDK took.

w|Java Sources

[
l W Natrve Intarface Haader Files Libraries and executables for
! wJava 2 Runtime Environment (\Windows drive only

|

|

|

| % : >
Space Required on C: 82768 K
Space Available on C: 17012336 K

Figura 4.12 Instalacién del Java 2 SDK. Paso 13

12.  En seguida el programa de instalacion mostrard la pantalla que indica los
exploradores para cl cual se va a instalar ¢l Java Plug-in. Si ticne instalado Netscape 6,
haga click en la caja de opcion y luego haga click en siguiente.

Select Browsers

Java [TM) Plug-n will be the default Java runtims for the following biowseds}

[7 Netscaps 6

;’wmd-vhﬂuthwﬂMIthCutd
anel

Figura 4.13 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 14

PROTCOM Capitulo 4 - Pigina 8 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

13. Si todas las comprobaciones estan correctas la instalacion del Java 2 SDK se
iniciard, presentando una pantalla en donde se informa el avance de la instalacién. Usted

tendra que esperar hasta que llegue al 100%.

InstaliShield Wizard ﬁ_l
Setup Status

Java 250K, SE v1.4.0_03 Setup is performing the requested operations.

Instaling  Program fles .
C:\2scik1.4.0_03\pra\lb\st jar

e 1%

Figura 4.14 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 15

14. El siguiente mensaje informard si hubo problemas en la instalaciom) S\ se ha
) P QU

realizado correctamente. Si todo estuvo correcto, haga click en finalizar ~» %" . e
)"‘n" 3P . ~ :\\\i‘
oy - If‘
ety ;'
InstaliShicld Wizard ‘ot
InstallS hield Wizard Complete
ROt 3
Jave 2 SDK, SE v1.4.0_03 Setup is now compiete L SRR
¥rc

Select the option below i you wish o view the README fie
now fof more information about what's new in this release as
well 38 how to setup your ervwonment to use the Java 2 SDK

[ [es, | want to view the README fie]

Chck Fintsh to complete Setup.

] |

Figura 4.15 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 16
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4.2.2. INSTALACION DEL JREPORT

1. De un click en el botén Inicio m seleccione g.Pﬁmcl de Control y de

doble click.

g Internet _‘) Mis documentos
15 5 Rocumentos reclentes »
W 1 Microsoft Wword
- . f) Mis imagenes
‘.\ musicmatch JUKEBOX .—J i mdisica
@ Bloc de notas y Mi PC
- Wi pis sitios de red
Microsoft Access
anel de control
ﬁ ¥ahao! Player @' & €
q Conactar & 4
E ICreator LE \
;'_-'5 Impresoras y faxes
@ Ayuds y soporte técnico
I‘) Buscar

Igdos los programas b [ ’:7 Becutar...

ﬁ' Conpr oy et @1 Apacia scEapo

Figura 4.16 Instalacion del JReport. Paso 1

2. Enseguida se abre la pantalla del Panel de Control en donde usted debe seleccionar el

Agregar o quitar programas y dar doble click.
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B Agrepar o guitar programas

9 Asistarts para s publicacitn en Web 1 53 de Morosoft Tamalo 0,168

% Complements de MEN para Windows Messenger Tamafo 2,150
i_:j 1 Crystal Ragorts

Agegeroqukr ) Data Access Objects (DAO) 3.0

Windows [ PashGet(JetCar) Tamafto 3,31M8
(B FT ramove
& ho desiiet 3420 series (Quiar s50) Tamaflo 1,348
o Mesh Tamafio 4,348
5 Mesh Ads-support
§9) tnternet Explorer 0818529
{9 Interstiial Ad Dedvery by n-CASE
5 2ava 2 Runtime Ervronment SE v1 4.0 Tamaie 1,118
19 Jave 250x, SEv1.4.0 Tamafic 1,11M8

L SR - - ~ s v

Figura 4.17 Instalacion del JReport. Paso 2

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debe dar un click en
el boton CD o disquete.

Y Agrepar o quitsd programes
% Agreqar un progy aa desde un CD-ROM o disquets
-l o e
Cabler o %‘ Para agregar un programa desde un disquete o un CO-ROM, haga cic en CD o disquats @ o deguet
it o’
oy Agregar progr amas desde Mcrosoft
%1 Para agregar nusvas Ciracteristicas de Windows, controladores de disposkives y Rl
{'!P actusalzacones del setema desde Intermet, haga dic en Windows Lpdats [mw:
Agregar nuevos
progr amas
=
Agegar o quitar
componantes de
Windows

Figura 4.18 Instalacion del JReport. Paso 3
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4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el

drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto de
un click en el botdn Siguiente >.

Instalar programa desde disco o CD-ROM

ImdMadmROHmmaMH
producto y, a continuacion, haga chc en Siguiente.

{ Siguerte> | [ Concelar |

Figura 4.19 Instalacién del JReport. Paso 4

5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \ jrpsetup.exe. Si no esta seguro
del nombre del archivo puede dar un click en el botén Examinar.

Ljecutar el programa de instalacion @

Windows no pudo encontrar el programa de instalacién.
Haga clic en Alrés para intentarlo de nuevo. Haga clic en

Examinar para realizar una blisqueda manual del programa
de instalacion.

| ([Examear. ]

[canes | | Cancelar |

Figura 4.20 Instalacién del JReport. Paso 5
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6. Si usted dio un click en el botén Examinar busque el archivo jrpsetup.exe ya sea en
¢l disquete o en el CD de instalacion y de un click en el boton Abrir o presione ENTER.

;%! | )Re_ Thank you for downioading Report.emi

Hombre: ppsetup exe "'

Mis stics dered  Tipg Todos los aichivos 7 " Cancela

Figura 4.21 Instalacién del JReport. Paso 6

7. En seguida el programa mostrard la siguiente pantalla informandole la ubicacion del
Java 2 SDK previamente instalado. Haga click en OK.

InstaliShield Java Edition

—_ One Java Virtual Machine found.
: Click OK to install the application. oK
|

< |C:\R2sdk1.4.0_03\Bin\java. exe ~]  Cancel |

Figura 4.22 Instalacién del JReport. Paso 7

8. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacién. Después
aparcce una pantalla de Bienvenida en donde usted puede continuar o salir de la
instalacion del JReport.
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Figura 4.23 Instalacién del JReport. Paso 8

Y
£¥ Nota: Si desea cancelar la instalacion, haga click en Cancelar.

9. Si usted eligio Next (Siguiente) con la instalacion del JReport, se m
en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicaci
de instalacion mostrard un directorio por omision.

Figura 4.24 Instalacion del JReport. Paso 9
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10. Si usted eligié Si con la instalacion del JReport, mostrara la siguiente pantalla en
donde debera proporcionar el usuario y la clave del JReport. Para la clave, usted tendra
que ir a la pagina web: www jinfonet.com y proporcionar su correo electronico que no
sea de algun proveedor gratuito tal como Hotmail o Yahoo, para que le envien una clave
para hacer uso del programa por 30 dias.

Figura 4.25 Instalacion del JReport. Paso 10

11. Si no proporciona el usuario y/o la contrasefia o ingresa algin caracter que no le
corresponde, el programa de instalacion dara el siguiente error:

= Security

Sty A

Figura 4.26 Mensaje de Error

12. A continuacion, el programa de instalacion de JReport mostrara la pantalla de
informacion de datos proporcionados y fecha de expiraciéon. Haga click en Next

(Siguiente).
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% InstaliShield JavalM [ dition

Figura 4.27 Instalacion del JReport. Paso 12

13. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla de aceptacion de la
licencia del programa. Haga click en Aceptar todos los términos de la licencia y luego

en Siguiente.

& software License Agreement

This is a legal agreement (this “Agreement?)
between you (gither an individual or an entity) and

Jinfonet Boftware, Inc. ('Jlnhmf) governing the
frinet Producte fnne nr

Figura 4.28 Instalacion del JReport. Paso 13

14. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla de peticion de afiadir
a la instalacion de rutas de clases de componentes externos del sistema. Haga click en

siguiente solamente.
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5 InstaliShie id !.lu.alM Ldition

Figura 4.29 Instalacion del JReport. Paso 14

15. A continuacion el programa de instalacion esta listo para iniciar la mstalacmn de
JReport. Haga click en siguiente.

Figura 4.30 Instalacion del JReport. Paso 15

16. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla en la cual le pide si,
esta conectado a Internet a través de un servidor proxy, le especifique direccion IP de

red y numero del puerto de paso. Haga click en siguiente solamente.

PROTCOM Capitulo 4 - Pigina 17 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

InstaliShield JavalM Ldition

Figura 4.31 Instalacién del JReport. Paso 16

17. A continuacién el programa de instalacion empezari a instalar el JReport.

£ Installing.

Figura 4.32 Instalacién del JReport. Paso 17

18. El siguiente mensaje informara si hubo problemas en la instalacion o si se ha
realizado correctamente. Si todo estuvo correcto, haga click en finalizar
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e

el

Figura 4.33 Instalacién del JReport. Paso |8
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SISTEMA DE COMPRAS

4.3. INSTALACION DEL SISTEMA DE SCI

1. De un click en el botén Inicio m seleccione Ejecutar y de doble

click.

.' Sandra

é Internet

‘_)Fludncumu
bme" 4

f_} Mis imagenes

l,‘ rmepsicmatch 1UKE Bie __J M risic &

@ Bic e rotar ?""P‘

" &) Pus sitios de red
" Micresoft Access k
; Parel de control

ﬁ Yahoo! Player D ‘

@ conectar s ’

JCreator LE

»‘dz Impresoras y faxes
q; Ayuda y soparts téenico
}) Buscar

Todos los programas b ¥ Ewcutar. ..

@! Cairar sersn’rr !@ | Apagar e ipo

Figura 4.34 Instalacion del Sistema de SCI. Paso |

2. Enseguida se abre la ventana de ejecutar, en donde usted debera digitar la Unidad del
CD seguido de 2 puntos y digite Instalar.bat

rorm——— )

= Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
E? recurso de Internet que desea que Windows abra,

fbrr:  Dinstalarbal 00 v

| Aceptar | [ canceler | [ Examinar... |

Figura 4.35 Instalacién del Sistema de SCI. Paso 2

ESPOL
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3. A continuacioén se copiara todo el Sistema de SCI en el Disco Duro. Creara el
directorio SCI en la raiz del disco duro y alli instalara el sistema.

gNot:: El programa no emite ningin mensaje de finalizada la copia de archivos.

4. A continuacion debera crear el acceso directo en el Escritorio para poder ejecutar el
Sistema de SCI. Primero haga click boton derecho en el Escritorio de su computador
y luego seleccione Nuevo y mueva el puntero del raton en Acceso Directo, haga
click en esta opcion.

®) Documento de Microsoft Word
& Tsunami Notebook Translation Project
(8] 1apanese Translator JE Translation Project
@] Apicacién de Microsoft Access
T8 PageMaker Publication
3] Presentaciin de Microsoft PowerPoint
T Adobe Photoshop Image
@ Roxio PhotoSuite Show Document
#]) Publicacién de Microsoft Publisher
] Corel Presentations B Show
|14 supreme Office Suite 3.0 Hoja de calculo
{74 Supreme Office Suite 3.0 Dibujo
B supreme Office Suite 3.0 Presentacién
25 Supreme Office Suite 3.0 Texto
=] Documento de texto
[=) winamp media file
%) Corsi Quattro Pro 8 Notsbook
# ¥ Corel WordPerfect 8 Document
(8 corel Presentations 8 Drawing
) Hofa de céiculo de Microsoft Excel
“J winZip Fie

Mod -Sol Pe..

Figura 4.36 Instalacion del Sistema de SCI. Paso 4
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5. A continuacion el programa presentara la pantalla de Creacion de Acceso Directo,
en la cual debe hacer click en Examinar.

_ﬁ’Notn: Los pasos siguientes crearan el acceso directo para ejecutar el Sistema de
SCI, pero no podra ejecutar el sistema sin haber creado el DSN del sistema,
cuyos pasos se describen a continuacion de los pasos de acceso directo.

Cr.car accc;o directo : fgl

Este asistente le ayuda a crear accesos directos para
programas, archivos, carpetas o equipos locales o de

red, o direcciones de Internet,
Escriba la ubicacién del elemento:
Haga dic en Siguiente para continuar,

Cancelar

Figura 4.37 Instalacion del Sistema de SCI. Paso 5

6. Enseguida se muestra una pantalla de Buscar carpeta en la cual busque el disco C: y

la carpeta .
Buscar carpela EIE|

l Seleccione el destino del acceso directo a continuacion:

) Noviembre24 -~
) Pascal

J Provecto
) Proyectol
) proyecto2
) Sandra
- |

) SEMINARIO
L teoria

L SIS O < TR

f
% -H Avemme dmmhe o hdasa. .
& >

)

} LCreammacupata] [ Aceptar ]chncdarq

Figura 4.38 [nstalacion del Sistema de SCI Paso 6.
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7. Una vez que hizo click en SCI, haga click en SCI y luego en el botén Aceptar

Buscar carpeta

Seleccione el destino del acceso directo a continuacidn:

= JEa ~

* [ ) compras
+ () Compras00
+ ) Compras20
* 3 Imagenes
+ . Images
+ ) JReport
() Reportes
) Resuits
) sc
+ ) compras
. contabilidad
) QXQ
i) CXp
) Imagenes
. inventario
. Seguridad
L) temp
£ ) temp

=

i & =

H s+ BB

< | >

Lawmmawpata] LAwpta ” Cancelar ]

Figura 4.39 Instalacién del Sistema de SCI. Paso 7

8. A continuacion el programa regresa a la pantalla anterior, pero con la informacion
de la aplicacion la cual se haré el acceso directo. Haga click en siguiente.

Crear accese directo &f

Este asistonis o ayuda a rear 8cCes0s Qrectos para
programas, archivos, carpatas 0 aquipos locales o de
red, o dracaones de [roernet

Escriba la ybicacidin del slemento: -
C6CTsci bat [ examna.. |

Haga chic en Siguente para continuar .

[sosmne > | [ cancenr |

Figura 4.40 Instalacion del Sistema de SCI. Paso 8
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9. A continuacién muestra la ventana para seleccionar un titulo para el programa. Si
desea puede modificar el nombre, caso contrario haga click en Finalizar.

Seleccionar un titulo para el programa f‘i‘

Escriba un noinbre para este acceso drecto:

Haga ciic en Finalizar para crear of acceso directo,

§_<atra-s H Finalizar } [ Cancelar J

Figura 4.41 Instalacion del Sistema de SCI. Paso 9

Con estos pasos habré creado el acceso directo para el Sistema de SCI. Para ejecutar

el Sistema, haga clicken ¢

4.4. CONFIGURACION DEL DSN

=7 Inicio

1. De un click en el boton Inicio

, seleccione G’F‘amt:l de Control y de
doble click.
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é Internet ) Mis documentos
5 Rocumentos recientes »
Microsoft Word >~
oA Mis imbgenes
€ \ misicmnatch 1KEBOX .’J i mGsica
_—t
;3 S — s M
bgv Mis sitios de red
Mucrosoft Access B
sl de control
ﬁ Yahoo! Player D’ E ;
% Conectar a >
m JCreator LE .
'Q Impresoras y faxes
Q} Aviuds y soports técnico
_‘;.-) Buscar

Todos los programas P 7 Ejecutar...

@j errar sesion @! Apagar aqueno

Figura 4.42 Configuracion del DSN del Sistema. Paso |

2. Al hacer click en Panel de control usted debe seleccionar el 1’(:01'10hﬁ
Herramientas Administrativas y dar doble click.

3. Enseguida se abre la pantalla de Herramientas Administrativas, en donde usted debe

seleccionar el icono %J Origenes de Datos (ODBC) y dar doble click.

4. A continuacién se presenta la ventana de Administrador de Origenes de Datos
ODBC, en el cual debera hacer click en DSN de Sistema y luego en Agregar.
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1 Administrador de origenes de datos ODBC

| Cotolsdss | Tiazas | Agupsciéndeconexiones | Acercade |
| DSNdsususio | DSNdessems |  DSNdeachvo | |
} Origenes de datos de usuario: ‘:
| [MNombke [ Conolador A Agega. | ||
{ lalunmﬂZS’ Mmo&thmDrwef["mb] m—— 1
|| auas123 Microsolt Acoess Driver [* mdb) Quitar |
L { claves123 Microsoft Access Driver [*.mdb) RS
_ Microsoft Access Driver (*.mdb) Configuear...
| Comprasvb Microsoft Access Driver [*.mdb) ——————J
! dBASE Files Microsoft dBase Driver (*.dbf)
{ dBase Files - Word Microsoft dBase VFP Driver (* dbi)
ejercicio Miciosoft Access Drver [* mdb)
| | ExcelFies Microsoft Excel Driver (*.xds) |
‘ FoxPro Fies - Word Microsoft FoxPro VFP Dnver (*.dbf)
i lerrion Mirtnsnft Arrmss Drver [* medh) Sy
Un Origen de datos de usuario ODBC almacena informacion de conexién !
@ al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de usuario sblo es
visible y utiizable en el aquipo actual por el usuario indicado.

Aceptar tauu-!

Figura 4.43 Configuracion del DSN del Sistema. Paso 5

irl

Es..-

S. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debe chr ua chck en
Microsoft Access Driver (*.mdb) y luego haga click en Finalizar.

Crear nueyo oripen de datos

onigen de datos.

Sgleccione un controlador para ef que deses establecer un

=

Nombre o
Drives do Miciosoft Excell™ xs)
Drves do Microsolt Paradox (" db )
Driver para o Mictosoft Visual FoxPro
Mictosolt Access Duver | mdbl
Microsoft Access-Treiber [*. mdb)
Microsoft dB ase Driver (*.dbi)
Microsoft dBase VFP Drver (™ dbf)
Microsoft dB ase-Treber [* dbf)
Mintnenft € vral N el

<

Finalizar

<]
>

NN N .

ey s s e

Figura 4.44 Configuracion del DSN del Sistema. Paso 6
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6. Enseguida se muestra una pantalla en donde debe digitar el Nombre del origen de
datos: SCI y a continuacion haga click en el boton Seleccionar.

Configuracion de ODBC Microsoft Access

Nombre del origen de datos: | Compras Aceptar |
_ Cancelar|

Descrpcion [
Base de datos
Base de datos Aguda |

e

- Base de datos del sistema

% Ninguna
" Base de datos:

—— — —
Figura 4.45 Configuracion del DSN del Sistema. Paso 7

7. En la ventana de Seleccionar base de datos, haga doble click en c:\, luego en SCI y
luego en bases. En este momento vera al lado izquierdo el archivo SCI2000.mdb, en
el cual hard un click en el nombre, luego haga click en Aceptar.

Seleccionar base de datos f}?l
Nombie de base de datos Directorios: Aceptar
|SCl.mdb c\..\scilast\compras\base
iSG‘mdb (= Documents and Se &~
! [ Hemmanos kit {

‘ l [ Esciitorio —.-—__J
| | © sCLasT I Sélo lectura

| % Compras = e :
Mostrar archivos de tipo: Unidades:

Bases de datos Access (. v| (@B v|  Red. |

Figura 4.46 Configuracion del DSN del Sistema. Paso 8
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8. A continuacién el sistema mostrard nuevamente la ventana de Configuracion de
ODBC Microsoft Access. Haga click en Aceptar.

Configuracion de ODBC Microsoft Access

Nombre del crigen de datos: [RETEEY Aceptar
Descripcion: |

Cancelar J
Base de datos it
Base de datos:  C:\..\SandvahE scritoricA\Compras.mdb C_ Auda |

2 Avumdas...J

Base de datos del sistema
* Ninguna
" Base de dator:

Opciones>> I

Figura 4.47 Configuracion del DSN del Sistema. Paso 9

9. En seguida el programa regresa a la ventana del Administrador de origenes de datos

ODBC con el DSN de SCI ya configurado. Haga click en Aceptar para finalizar la
configuracion.

Y Administrador de origenes de datos ODRC

Conbioladores | Tiazes | Agupaciindeconesones | Acecads |

DSN de usuario DSN de sistema | DSNdeachvo |
Drigenes de datos de sistema
| Nombve | Controlador ] Agregar_
m Drver do Microsoit Access (- mdb) o l———'l i

‘ LocalServer SOL Server
1
|
|
{
1

Un Ongen de datos de sistema DDBC almacena informacién acerca de
cémo conectarse al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de
me:l;mepnmmma.mm‘mm
servicios NT.

Figura 4.48 Configuracién del DSN del Sistema Paso 10
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S. ARRANQUE DEL SISTEMA DE SCI

5.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el switch de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el switch de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecerd la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia para iniciar la sesion en
WINDOWS XP.

Figura 5. 1 Pantalla de contrasefia para iniciar Windows XP

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendré permisos a los recursos
compartidos por los demas Usuarios.

2B Saade

bienvenido - {4

Figura 5.2 Pantalla de Bienvenida a Windows XP
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3. El Sistema Operativo Windows XP dependiendo de cual tenga instalado, empezara a
cargarse. Aparecera una pantalla como esta:

Figura 5.3 Escritorio de Windows.

4. A continuacion usted podra ver en el escritorio de Windows (pantalla principal) el
icono del Sistema “SCI” en caso de tener un acceso directo.

S. Si Ud. encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio solo tiene que dar doble
click sobre él.

6. Sino lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio m, luego de un click
en programas, busque la carpeta Sistema “SCI * y de un click en “SCI™.

7. Después de haber encontrado el fcono del sistema, presentard la pantalla de
Seguridad del Sistema “SCI”, donde debera ingresar el Login y Password de acceso.

& sistema Comercial Integrado - Inicio [:V“EI&]

Figura 5. 4 Pantalla de acceso al Sistema de SCI.
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8. Ingrese su Identificacion de Usuario en la caja de texto usuario.
9. Ingrese la Contrasefia o Clave de Acceso en la caja de texto contrasefia .

10. Una vez ingresado su Contrasefia, presione ENTER.

11. Si Usted desea salir del Sistema de “SCI” de un click en el boton £ ke o de
un click en el botén E]

12. Haga un click en _ Aceptar , el Sistema “SCI” le va a permitir ingresar el usuario.

13. Una vez ingresado el usuario le aparecer4 la pantalla principal del Sistema “SCI”.

s Seweicon

Figura 5. 5 Pantalla Principal del Sistema “SCI”

14. A continuacion le aparecera el Menu Principal del Modulo de “COMPRAS™.

& sistema Comercial Integrado  Compras Usuvario: Lilhio Morales Empresa: MARSA S.A. . i x|

N | B iy S S o e e

Figura 5. 6 Mena Principal del Médulo de Compras
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6. INICIANDO OPERACION EN SISTEMA DE COMPRAS

6.1. INGRESO AL SISTEMA DE COMPRAS

Después de haber ingresado al Sistema de Compras aparecera la pantalla de Ingreso a
Sistemnas.

Pantalla de Ingreso a Sistemas.

il !}ig-l-ll'l 6.1
En esta pantalla se mostrardn los Sistemas a los que tiene acceso el usuario.

De click en la opcion  Compras para ingresar al Sistema de Compras.

6.2. MENU COMPRAS

Para acceder al Sistema de Compras, el usuario debera hacer doble click sobre la
opcion “Compras” y aparecerd el Ment de Compras.

Figura 6.2  Opciones del Ment Principal.
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Figura 6.3  Opciones del Meni Mantenimiento.

6.4. MENU MOVIMIENTOS

£ Sistema Comercial Integrado - Compras Usuario; Ul
PP T TS S I

Figura 6.4  Opciones del Meni Movimientos.
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6.5. MENU REPORTES/CONSULTAS

& sist
TR

Figura 6.5  Opciones del Meni Reportes/Consultas

6.6. MENU ACERCADE... e 2

Figura 6.6  Opcion del Meni Acerca de...
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7. MENU MANTENIMIENTO

En este menu habra opciones para Ingresar Linea al Proveedor y salir del sistema.

Figura 7.1 Menu Mantenimiento.

7.1. INGRESAR LINEA

Esta opcion permite el ingreso y/o eliminacion de una linea al Proveedor. Si el
Proveedor ya tuviere ingresado alguna linea, entonces nos permitird afadirle una nueva
linea.

Primero haga click en <<Mantenimiento>> y luego haga click en Ingresar Linea v
aparecera la siguiente pantalla.

(] Mantonimiento de Lineas...
Proveedor: |1laReforma ¥ Linea
Uneas:  [5.Granos -
R
ol |l B
| i : |

Figura 7.2 Mantenimiento de Lineas.

e Sise desea ingresar una linea al Proveedor, primero se debe elegirlo.

g

Figura 7.3  Escogiendo al Proveedor
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¢ Luego se puede verificar las lineas que el Proveedor posee actualmente.

Figura 7.4  Lineas que posee actualmente el Proveedor

* Se visualizan las lineas que existen en el Sistema para luego elegirle una nueva y
agregarle al Proveedor.

Figura 7.5  Lineas que existen actualmente en el Sistema.

* Luego se elige la linea que se desea agregarle al Proveedor, se le coloca si se
desea a crédito o contado, su interés y su tiempo maximo.

Figura 7.6  Eligiendo la nueva linea y su Forma de Pago.
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e Una vez que se haya elegido la nueva linea y si es a crédito o contado, su interés
=
Yy su tiempo méaximo, se procede a guardarlo escogiendo la opcion Qusde v [yego
le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 7.7 Confirmacién del Ingreso de la Nueva Linea al Proveedor.

* Si se desea eliminar una linea al Proveedor, primero se debe elegirlo.

Figura 7.8  Escogiendo al Proveedor

* Luego se puede verificar las lineas que el Proveedor posee actualmente.

R
Proedor: |1laReforma v Linea

T — T‘

ol

Figura 7.9  Lineas que posee actualmente el Proveedor
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o Se elige la linea que se desea eliminar.

ot <124

Figura 7.10 Lineas que se desea eliminar.
e Una vez que se haya elegido la lineca que se desea eliminar, se procede a

eliminarlo escogiendo la opcion Eliminar y luego le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 7.11 Confirmacién de la eliminacion de la Linea al Proveedor,

¢ Si desea salir de la opcion Mantenimiento de Lineas haga click en el boton
"h-
Salit - o dando un click en el boton B ubicado en la esquina superior derecha
de la pantalla.

7.2. SALIR

Esta opcion le permitird salir del Sistema de Compras, al hacer esto se cerraran todas las
pantallas que estén abiertas. Para salir del sistema hay varias formas entre las cuales
estan:
® En el menu Mantenimiento eligiendo la opcion <<Salir>>
. . 2 . i ;
e Dando un click en el boton w4 ubicado en la esquina superior derecha de la
pantalla.
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8. MENU MOVIMIENTOS

Podra acceder al Meni Movimientos con la ayuda del raton y desde la barra de menu
podra seleccionar la opcion Movimientos dando click sobre el mismo.

Visualizando asi el menu respectivo.

Figura 8.1  Meni Movimientos

8.1. SOLICITUDES DE COMPRA

Al escoger la opcidn de Solicitudes de Compra se podra elegir los siguientes submenus:
Solicitud Bajo Peticion, Solicitud Por Reposicion y Aprobar Solicitudes de Compra.
Mediante estos submenus se procedera a registrar ya probar todos los pedidos de
materiales que se necesiten para generar una orden de compra.

Figura 8.2  Submeni Solicitudes de Compra

8.1.1. SOLICITUD BAJO PETICION

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
e Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>,

e Se desplegara el submeni del cual se seleccionara <<Solicitudes de
Compra>>.

e Después se desplegaran otros submenus del cual seleccionara <<Solicitud Bajo
Peticion >>,
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El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

_ % ?&""mf
,1 -y .l. o hu {_.u.nmooa r__—f % e ]
. Detalie de la Sokciud. i = *“*'L#HH:T g =
| Producw: R [ m | AgegePmdwio |
| Camtided Linea: F———
; . Codigo | Destripcion | Cantided |  Linea [ uUmedida |
FLE T D S l
H S |
bt S . |
e i B
s e o R e s e 0%
- Observacion: [ ) ]
R e e ]
R e |
o o O epre AR L. i 5 4 i e S P B

Figura 8.3  Solicitud de Compra Bajo Peticion.

Para realizar el ingreso de una nueva Solicitud de Compra bajo Peticion se debera
realizar de la siguiente manera:

e [La Solicitud Bajo Peticion se realiza por fecha actual.

Fecha:  |20/02/2004

Figura 8.4  Fecha Actual.

s g

e Dé click en el boton Busqueda = = 2 y podra visualizar los productos que
existen en la base de datos.

e Se pueden seleccionar los productos que se desee dando click sobre cada uno de
ellos.

% Consulta de Productos en Linea

© Nombre delProducte:  m

| codigo | mﬂ m | UMedida i

| 7 Manzanas IFruta 2-Kilos

i 19 Montella Ron  2- Ucores 3-Unidades 1

‘ 18 Morocho 5Granos  2-Kilos |
|

e

Figura 8.5  Seleccion del producto deseado.
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¢ Una vez elegido el producto, se procede a ingresar la cantidad deseada.

T
FAL At S

Figura 8.6  Ingreso de la cantidad del Producto. o

sl v g ol ol
et

Figura 8.7  Ingreso del Producto.
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e Al dar click en la opcion == ge guardara el producto en la Solicitud de

Compra Bajo Peticion, y aparecera un mensaje de confirmacion.

Figura 8.8  Mensaje de Confirmacion.

e Si esta seguro de grabar dé un click en el botén !I] y se presentara el
siguiente mensaje de datos grabados.

%

Figura 8.9  Mensaje — Datos grabados con éxito.

e Si hace click en el boton R la pantalla espera a que sus datos sean
grabados o cancelados.

Para realizar la modificacion de una Solicitud de Compra bajo Peticion se debera
realizar de la siguiente manera:

e D¢ click en el boton Busqueda S 7R y podra visualizar todas las Solicitudes
de Compra bajo Peticién que existen en la base de datos, y luego elija la que
desee modificarla y le dé doble click sobre ella.

5 CONSUL 1A MASIVA DE SOLICITUDES DE COMPRAS

i
321032004

¥

Figura 8.10 Consulta Masiva de Solicitudes de Compras.
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e Luego aparecera la siguiente pantalla en el cual va a visualizarse la Solicitud de
Compra bajo Peticion que se desea modificar con todos sus datos. Cabe indicar
que solo se podra modificar en el campo cantidad.

d‘ef'ﬁ

P T A A

r:ﬁﬁwum ]

i

Bmmmvﬂ_

:

: ,._-;;éég___,_m*JqM“J___mg__i__w '

} 7 Manzanas 20 Frutas Kilos
24 _BPeras 15Frutas Klms

} L PR T L f
% T i H
At § 1
{ : ik {4
3 B 44 Pl #i
& Mt pabonas S i
R, ok s Aose L4 H
R T g, K e ot g o o s cas e VMR Ky 7 FUE S ) S

Figura 8.11 Solicitud de Compras elegida para modificacion.

e D¢ click sobre la cantidad que se desee modificar. Luego ingrese la nueva
@
cantidad y de click Modfiear. sobre el boton para modificarla.

A B
;n“aa“*—' o

Sraa sl G dimmde i ke L e i i S

| Producis: - | g ad] ww il

]
- L
) T

7 Marzanas q

__8Peras - ~ 15Frtas  Kiles

N e b b v o oy Bt
e s £+~ sy
e

T TR

| oA e

Figura 8.12 Cantidad elegida para modificacion.
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e Luego aparecerd un mensaje de confirmacion.

Médulo Compras

Figura 8.13  Mensaje de Confirmacion.

¢ Si esta seguro de modificar dé un click en el botén y se presentara el
siguiente mensaje de datos modificados.

Figura 8.14 Mensaje — Datos modificados con éxito

e Si hace click en el boton = ¥ | | pantalla espera a que sus datos sean
modificados o cancelados.

Para realizar la anulacion de una Solicitud de Compra bajo Peticion se debera realizar
de la siguiente manera:

et S

o Dé click en el botén Busqueda = y podré visualizar todas las Solicitudes
de Compra bajo Peticion que existen en la base de datos, y luego elija la que
desee anularla y le dé doble click sobre ella.

IS CONSULTA MASIVA DE SOLICITUDES DE COMPRAS

| 3ITmaa0n4 [ |

Figura 8.15 Consulta Masiva de Solicitudes de Compras.
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¢ Luego aparecera la siguiente pantalla en el cual va a visualizarse la Solicitud de
Compra bajo Peticion que se desea anular con todos sus datos. Cabe indicar que
se anula toda la Solicitud de Compra bajo Peticion.

anmwmh_ i e A e T
o P v S -.g-__....."._.._,...._.___._,
: it G i e
w e SRS S S r:rmrzom
Pt R o TR e ey bt B e LB ST T s S Lt S ot ol S

Figura 8.16 Solicitud de Compra que se anulard.

K&
e Dé click en el boton anular 4= vy podrd anular la Solicitud de Compra bajo
Peticion que se haya elegido anteriormente, y aparecera el siguiente mensaje de
confirmacion.

Modulo Compras

Figura 8.17 Mensaje de Confirmacion.

e Si esta seguro de anular dé un click en el boton y se presentara el
siguiente mensaje de datos anulados.

Figura 8.18 Mensaje - Datos anulados con éxito
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e Si hace click en el bolon FE !‘ ' la pantalla espera a que sus datos sean
anulados o cancelados.

Para cancelar cualquier accion que se esté realizando en una Solicitud de Compra bajo

Lyl

ey . . . o T Cemceler | .
Peticion, solo se deberd dar click en el boton ~—"" ' y podra hacerlo.

Para salir del submenu Solicitud Bajo Peticiéon debera seleccionar el boton Salir
bl
que va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Ment Principal.

8.1.2. SOLICITUD POR REPOSICION

Al escoger la opcion de Solicitud de Compra se podra elegir la Solicitud Por
Reposicion. Mediante esta pantalla se procedera a registrar todos los pedidos de
materiales que se necesiten para generar una orden de compra.

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

¢ Seleccione en la Barra de Ment la opcion <<Movimientos>>,
Se desplegara el submenu del cual seleccionara <<Solicitud de Compra >>,

e Después se desplegardn otros submenus del cual seleccionard <<Solicitud Por
Reposicion.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

fjm-a-cwnnmhm e e |
L7 i o v o e T + . ]
Betngn: .| ulagn o i |
| Codigoe [ eelecc | MJ__. cantidad | Linea |  UMedida
| 2 L Crema de Laeche 35 Lacteos Litros
i ) 1 Rey Leche 45 Lacteos Litros
: R e [k, ek BT o !
B 1 i Al i |
o i e s b g |
e S R A 3 PSSR R | ; i
Y S A B A R A 3+ T 0 g WP AL D 0 e o D S P A |

Figura 8.19  Solicitud de Compra Por Reposicion.
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Para realizar este proceso deberad realizar los siguientes pasos:

e La Solicitud Por Reposicion se realiza por fecha actual.

Fecha: (20/02/2004

Figura 8.20 Fecha Actual

e Luego de selecciona el Nombre de la Bodega de la que se desea procesar.

Gmammnm ', 5 i u"EFE
1 m (_z_?_ftzéf_zbﬁf 'l

[is i MJ _um_J _UMedida

! 1 Crema de Leche 35 Lacteos Litros

il 1 [ Reyleche = ~ 45Lacteos Litros

b |

TRATR i e By e e e T

T R QS ey
i M ar i - Salbir {
WL TR T R R S £ i e R s MR

Figura 8.21 Eligiendo la Bodega a procesar..

¢ Elija que productos desea guardar, seleccionandole con un visto.

[ Soickud de Compea por Reposicion deMescadera ~~~ Fg @
NoSelicitad: ‘ - Fechw 27032004
; wr‘j_l_'!l-__eﬁ-b R _ e :
| Codigo Jumﬁ_}m}__m Lnea T"“u;gg_l
« o d ~ Crema de Leche __ 35lacteos .Lnras rrrrrrrrrr
S s 1 diochos . Lo |
i PRI —
sl i W]
| | OCwrer | | Sar
il ;

Figura 8.22 Productos elegidos,

e
e Luego al dar click en el boton guardar == | aparecera un mensaje de
confirmacion.
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Mddulo Compras

Figura 8.23 Mensaje de Confirmacion.

e Si esta seguro de guardar dé un click en el boton E y se presentara el
siguiente mensaje de datos grabados.

i

Figura 8.24 Mensaje — Datos grabados con éxito.

e ——

e Si hace click en el boton - ® 1J |a pantalla espera a (iuﬁ* sus, datos sean
grabados o cancelados. nwn ) NIL

Aot oan \
e Para salir del submend Solicitud Por Reposicion debera ﬁlecci’o\m:}::l boton
i &' § ‘.‘:.j-A » _dc;
Salir © ™ que va ha permitir cerrar la pantalla y volvér _a_l,"‘Mcnﬁ
Principal. AR W e
T ANPVS
'\:*(—'-Mﬁ

8.1.3. APROBAR SOLICITUDES DE COMPRA

Al escoger la opcion de Solicitud de Compra se podra elegir la Aprobacion de
Solicitudes de Compra. Mediante esta pantalla se procedera a aprobar todas las
Solicitudes de Compra que se necesiten para generar una orden de compra.

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

e Seleccione en la Barra de Men la opcién <<Movimientos>>,

* Se desplegara el submenu del cual seleccionara <<Solicitud de Compra >>,

¢ Después se desplegardn otros submenus del cual seleccionard << Aprobar
Solicitudes de Compra >>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:
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- m [a7mvz00e |

o mm_mm__ m&m iz 1
|
i

7 Manzanas Frutas 15 Kilos
12 Aoz Oranios 50 7 50 Kilos

5

|

Sl

Figura 8.25 Aprobacion de las Solicitudes de Compra.

Usted podra cambiar la cantidad aprobada, por una cantidad menor.

R

: Tlllrmma _Frutas
B 12An‘nz _G'?['Qfﬁ

Figura 8.26 Opcidn de poder cambiar su cantidad.

SISTEMA DE COMPRAS

o
Luego al dar click en el boton guardar '~ %% | aparecera un mensaje de

confirmacion.

Figura 8.27 Mensaje de Confirmacion.

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 11 ESPOL
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e Si esta seguro de grabar dé un click en el boton y se presentara el
siguiente mensaje de datos grabados.

Figura 8.28 Mensaje — Datos grabados con éxito.

i { |
e Si hace click en el boton ™1 |3 pantalla espera a que sus datos sean
grabados o cancelados.

Cuando usted desee anular la aprobacion de las Solicitudes de Compra, el sistema
presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

% S5 T i : e
‘ ST ::;:1:; . [ R
w Jw,mz,w . ™|  Fecha Aprobackn: ;zr_r_o_siz_qo_t_

_ Céoign _m Jum L_i_ w] cgamkh,lv_ﬁ_,mg___ :
20 Aceite de Oliva  Aceites 20 Litros i
: ___12Arz  OGranos ,A,,,,,U . o 11 Kilos ‘
f - fo é
! 3 ?
; sk 5

WL R e e

. Ovarder | | Aeder | S|

; S MR AT

Figura 8.29 Aprobacion de las Solicitudes de Compra..

x
e D¢ click en el boton anular A= v podrd anular la Solicitud de Compra bajo

Peticion que se haya elegido anteriormente, y aparecerd el siguiente mensaje de
confirmacion.

Madulo Lmnpm

Figura 830 Mensaje de Confirmacion.
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e Si esta seguro de anular dé un click en el boton y se presentara el
siguiente mensaje de datos anulados.

o

EIRIRe ] ot i l
: 1

Figura 8.31 Mensaje — Datos anulados con éxito.

e Si hace click en el boton e i la pantalla espera a que sus datos sean
anulados o cancelados.

Para salir del submeni Aprobar Solicitudes de Compra debera seleccionar el boton
RS
Salir SEEREE que va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.

8.2. ORDENES DE COMPRA

Al escoger la opcion de Ordcqcs de Compra se podra elegir los siguientes subments:
Definir Proveedor y Emision Ordenes y Forma de Pago. Mediante estos submenus se
procedera a definir el proveedor por cada linea y registrar la orden de compra y forma
de pago.

Figura 832  Submeni Ordenes de Compra

8.2.1. DEFINIR PROVEEDOR

Para ejecutar esta opcion lo haré de la siguiente manera:

® Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>,

e Se desplegara el submenu del cual seleccionara <<Ordenes de Compra >>,

e Después se desplegaran otros submeniis del cual seleccionara << Definir
Proveedor >>,

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:
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Figura 8.33 Submeni Definir Proveedor.

* Usted podra elegir la linea que desee procesar.

Figura 8.34 Lincas disponibles en la definicion del proveedor.

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 14
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153 “"-‘._"7- 3

e Dé click en el boton Bisqueda "+~ % para poder elegir el proveedor con el

que deseo trabajar, y me mostrara la siguiente pantalla. Luego doy click sobre el
proveedor elegido.

Figura 8.35 Consulta de Proveedores Por Linea.

e Una vez elegido el proveedor con el que deseo trabajar, po
registrarlo de acuerdo a la linea utilizada con el bot6n guardar.

e e T e e R A
| MeOsex O fecheEsberscle 27032004

i 4 = ,,. gl A s Pt b=r. ;’ v 3 ._ . —~--

© tmem  MHawes v © Proveedor: ESR
LA YN e et R = 'y . g ) 3 "o - e
DetsedslaComprs. -

il [] 2 Crema de Leche 35

1B e P S

;i _

(2 s = g e = e
T g a0 ; S T e e S

Figura 8.36  Proveedor Elegido.

&
e Luego al dar click en el boton guardar = ®= | aparecera un mensaje de
confirmacion.
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Modulo Compras

Figura 8.37 Mensaje de Confirmacion.

-
e Si esta seguro de grabar dé un click en el boton Lo S y se presentard el
siguiente mensaje de datos grabados.

Figura 8.38 Mensaje - Datos grabados con éxito.
e Si hace click en el boton [%:.'J ! la pantalla espera a que sus datos sean
grabados o cancelados.

ke

Para salir del subment Definir Proveedor debera seleccionar el boton Salir
que va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Mena Principal.

8.2.2. EMISION ORDENES Y FORMA DE PAGO

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

e Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>,
* Se desplegara el subment del cual seleccionara <<Ordenes de Compra >>,

* Después se desplegaran otros submeniis del cual seleccionard << Emisién
Ordenes y Forma de Pago >>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:
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Figura 8.39 Submend Emision de Ordenes y Forma de Pago.
e Escoja primero el nombre del Proveedor que desee procesar.

-

e Luego su forma de pago (Crédito o Contado). Si es a crédito se debera de
colocar en cuantos meses.

~ P e e A IS

Figura 8.41 Submeni Emision de Ordencs y Forma de Pago.
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SISTEMA DE COMPRAS

g
e Luego al dar click en el boton guardar | @

! aparecera un mensaje de

confirmacion si ya realiz6 la impresion de la Orden antes de guardar.

Figura 8.42 Mensaje de Confirmacion.

e Si esta seguro de grabar dé un click en el boton
siguiente mensaje de datos grabados.

y se presentara el

Figura 8.43 Mensaje - Datos grabados con éxito.

e Si hace click en el botén -

No

- entonces se podrd seleccionar el botén de

=

impresion MPEME v mostrarg a siguiente pantalla:

e ———

<

ECONOMARKET SA. -

SO,

Orden de Compra
Frovesder  aborers Nacons Fecha de Envio CVIT04
Wem O Uesopeien Fedeste — Caalided ——— Uthd&
4 Morocho ¥ 8 Kios
4 et 50 Moz

B

R 4 > D

Figura 8.44  Vista Previa del reporte.

PROTCOM

Capitulo 8 — Pdgina 18



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

Para salir dcl submenu Emision de Ordenes y Forma de Pago debera seleccionar el

£

boton Salir == | que va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.

8.3. COMPRAS

Al escoger la opcion de Compras se podra elegir el submenu Llegada de Mercaderia.
Mediante este submenu se procedera a registrar la Llegada de Mercaderia.

mﬁt:m »
‘ mb i

Figura 8.45 Submen( Compras.

8.3.1. LLEGADA DE MERCADERIA

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

* Seleccione en la Barra de Meni la opcion <<Movimientos>>,
® Se desplegara el submenu del cual seleccionara <<Compras >>.

* Después se desplegaran otros submenus del cual seleccionara << Llegada de
Mercaderia >>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

[ Registrar Lingada e Mercaderia i Ee i o B
u MemPaer | | Mum ParDew:

Figura 8.46 Submenui Llegada de Mercaderia.
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o B S

Dé click en el boton Bisqueda \+= para poder elegir la orden de compra
pendiente que va a ser ingresada para alimentar el inventario, y me mostrari la

L ]

siguiente pantalla. Luego doy click sobre la orden de compra pendiente elegida.

& CONSULTA DE ORDENES DE COMPRA PENDIENTES. ..

~ 1lJaboneria Naclonal
2 Atunera Isabel
3 Paimolive
4 Jaboneria Nacional
i Mbones Natlonal

s e e

328/03/2004

8 28/032004 |f
4/28/03/2004 t
328032004 ,
32800372004 !

Figura 8.47 Consulta de Ordencs de Compra Pendientes.

proveedor que elegimos.

Luego se visualizard la informacién de la orden de compra pendiente por el

mem e D

7 B

2 Montslla ch

xS

T T ,....-,.1;..._,..‘

%a__mm__j _MM_MLJ_M&_J _mm__m__1
|
{

P

Figura 8.48

Le colocamos el numero de factura y la

Informacion de la Orden de Compra Pendiente elegida.

cantidad recibida. Si la cantidad recibida

es menor a la aprobada, entonces la orden de compra pendiente seguira con el
estado como pendiente; pero si la cantidad aprobada es igual que la solicitada,
entonces la orden de compra pendiente cambiara al estado procesado.

PROTCOM

Capitulo 8 — Pigina 20
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SISTEMA DE COMPRAS

1

T Hmeet 1 Desedpeieb | Cediule 3

___2MontellaRon

g AR
i
b
[0 e L S

= 1

=

-!

it fis |
i o

Figura 8.49

e
e Luego al dar click en el boton guardar %=,
confirmacion.

Mddulo Compras

Figura 8.50 Mensaje de Confirmacion.

Ingreso del nimero de factura y cantidad a la Orden de Compra Pendiente elegida.

aparecera' un mensaje de

{ £

e Si estd seguro de grabar dé un click en el boton y se presentara el

siguiente mensaje de datos grabados.

L sommen

Figura 8.581 Mensaje

Datos grabados con éxito.

e Si hace click en el boton | % | |5 pantalla espera a que sus datos sean

grabados o cancelados.

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 21
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Para salir del submeni Llegada de Mercaderia debera seleccionar el boton Salir

s
L) que va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menu Principal.

8.4. DEVOLUCIONES

Al escoger la opcion de Devoluciones se podra clegir los siguientes submenis:
Devolucion de Mercaderia, Llegada de Mercaderia Pendiente y Llegada de Mercaderia
Por Devolucion. Mediante estos submenus se procedera a registrar todas las
devoluciones y las llegadas de mercaderias pendientes y por devolucion.

- seain

Figura 8.52 Submeni Devoluciones.

8.4.1. DEVOLUCION DE MERCADERIA

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
e Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>,
* Se desplegara el submenu del cual se seleccionara <<Devoluciones>>,

* Después se desplegaran otros submenis del cual seleccionard <<Devolucién de
Mercaderia >>,

El sistema presentard la pantalla que se muestra a continuacion:

amh_ e g o e AT _.ﬁ,_fd_ﬁg
Pkt el s R own
Coned - PR
£ e R i e T
Oheorvacian : {sbones o mal sstado
L W B e e e e L
Sl Qeender |l Cuele 0 Sl || Impnmir

Figura 8.53 Submen( Egreso de Productos a Devolver.
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e Dé click en el botén Bisqueda [FAtmernbabel v | para poder elegir al

proveedor, luego ingresamos el codigo del proveedor, y demos clisk en el boton
Blmqueda | =i para obtener el nombre del proveedor, digitamos la cantidad
del producto y una observacion, luego damos click en el botéon Guardar
(o L
iu_ﬁ_.i , luego me mostrarda el siguiente mensaje, Luego doy click en la
opcion S, y se guarda la informacion.

Madulo Compras

S e, k0 : = 2
Figura 8.54 Mensaje de Confirmacion

e Si damos click en el boton Cancelar , dicha opcién nos permite

deshacer todo lo antes ingresado, como se presenta en la siguiente pantalla.

mwm. L
S o v fela: 00c
| Cantided : o
- Observacion : | - -
3ff P A AN B Sysi i G O R T
ot e B e
| Qe | oo Sl | Tmpdeds |

e

Figura 8.55 Submeni Egreso de Productos a Devolver .

e Para salir del submeni Submenu Egreso de Productos a Devolver debera
SR
seleccionar el botén Salir ™1 que va ha permitir cerrar la pantalla y
volver al Menu Principal.

® Sidesea imprimir todos los productos ingresados debe dar un clic en el boton de

S

impresion WPHRE v mctrard la siguiente pantalla:
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R T TR APy 407 20N M T
G 5 3w Cave | Pieliearcems wirieive.. ¥
w4 .

s

ECONOMARKET SA. I~ 7.

et 4

Doveluc isn de Meas adoria
Proveedor La Reforma Feaha de Fnwvie - 070004
Cod Prod o C. U bdedida
o G T Tiros

]

Paghen: 4 41

F Pbar

Figura B.56 Vista Previa del reporte.

8.4.2. LLEGADA DE MERCADERIA PENDIENTE

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:

* Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>,

® Se desplegara el submenu del cual se seleccionara <<Devoluciones>>.

¢ Después se desplegaran otros submenis del cual seleccionard <<Llegada de
Mercaderia Pendiente >>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

| ingreso de Mercaderia Pandients . -

e Ovdems | - ]'::__" kst Pt

i

csmemewe | Dewmetn | Gaive | Gemewemer | e |

REEES 0

i
R e B el o ey Tl e S T S
' ol R

Figura 8.57 Submenii Ingreso de Mercaderia Pendiente

« Ingresamos el Numero de Orden, y luego damos click en el botén Blisqueda [
Si no encuentra el Nimero de Orden no presenta el siguiente mensaje
Capitulo 8 — Pigina 24 ESPOL
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« Damos click en el boton Guardar L.m_g. , luego me mostrara el siguiente
mensaje, Luego doy click en la opcion SI, y se guarda la informacion.

Modulo Compras

[s]iw

Figura 8.59 Mensaje de Confirmacion

b S5 N

&y AV 3.?
" TR _‘_‘;’/!‘;:“

¢ Para salir del submeni Submeni Egreso de Productos a Devolver deberd

seleccionar el boton Salir ™. que va ha permitir cerrar la pantalla y
L'.'\.‘-“-“?.

volver al Ment Principal.

.o

P LS

8.4.3. LLEGADA DE MERCADERIA POR DEVOLUCION

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
¢ Seleccione en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>,
e Se desplegara el subment del cual se seleccionara <<Devoluciones>>.

* Después se desplegaran otros submenus del cual seleccionara <<Llegada de
Mercaderia Por Devolucion >>,

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:
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.| Comgs | Descrpeion|
1 1 Ry Leche -

Figura 8.60 Submeni Ingreso de Mercaderia Por Devolucion.

« De clic en el NSRRI Boton, para seleccionar al
proveedor, en seguida se nos presentara el detalle de los productos
pertenecientes al proveedor.

: e ) .
» De click en el boton Guardar L. 8= |  luepo me mostrara el siguiente

mensaje, Luego doy click en la opcion SI, y se guarda la informacion.

Maodulo Compras
TN |

.

G4
i

Figura 8.61 Mensaje de Confirmacion

e Para salir del submeni Submenid Egreso de Productos a Devolver debera
s % i
seleccionar el botén Salir ™0 que va ha permitir cerrar la pantalla y
volver al Menu Principal.
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9. MENU DE REPORTES / CONSULTAS

Los reportes nos permiten visualizar listados que obtienen datos ingresados en la
Solicitud de Compra, Ordenes de Compra y Llegada de Mercaderia en los diversos
procesos.

Visualizando asi el men respectivo.

LYETRS

| oo ds Comprs.
| Liegada de Mercaderia

Figura 9.1  Meni Reportes / Consultas.

9.1. REPORTE SOLICITUD DE COMPRA

9.1.1. SOLICITUD DE COMPRA

Para ejecutar esta opcion lo hard de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion << Reportes / Consultas >>,

2. Después se desplegara el submenu del cual seleccionara <<Solicitud de
Compra>>,

El sistema presentard la pantalla que se muestra a continuacion:

| Pendetes Wasta 20032004
s ) i

e 3 BT D PO,

Figura9.2  Consulta Solicitudes de Compra
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9.1.2. CONSULTA SOLICITUD DE COMPRA

Para sacar el listado de la solicitud de compra debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el criterio de consulta.

Criterio de Consulta.....-
¥ Aprobadas

| Pendientes

Figura 9.3  Criterio de Consulta.

2. Seleccionar el Rango que corresponde a la fecha.

Range.. —

Desde  [28/032004 |

Hasta (28032004

Figura 9.4  Consulia por fecha.

3. Seleccionar el tipo de reporte de la Solicitud de Compra, ya sea general o detallada,
como se muestra a continuacion:

'® General % Detaltada

Figura 9.5  Tipo de reporte

4. Luego de click en el boton imprimir mprmr | el sistema mostrara la vista preliminar
del reporte de usuarios:

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 2 ESPOL



MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPRAS

B N =

<=,

Reporte General de SolicHudes de Compra ( Clia o

=

Mamaca da Lelonsd Facths (e acon Time Lellallmd
[N,

o O R S ey

Figura 9.6  Vista previa del reporte.

B

5. Declick el boton Salir 3*  me permite cerrar la aplicacion actual..

o By Este boton se utiliza para imprimir la informacion.

¢ Para aumentar la visualizacion del reporte en pantalla, haga click en e

o Laopcion €™ v, ha permitir cerrar la pantalla y volver al Meni Principal.

® Para exportar el reporte a un formato ya sea Acrobat, texto o Excel, haga click en

1

| Pablicar came axchime.. ~ |

® Para avanzar a la siguiente pagina del reporte, haga click en el botén >
® Para retroceder a la pagina anterior del reporte, haga click en el boton 4 .
dl

»

® Para ir a la primera pagina del reporte, haga click en el botén

® Parair a la ultima pagina del reporte, haga click en el boton

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 3 ESPOL
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9.2. REPORTE DE LAS ORDENES DE COMPRA

9.2.1. ORDENES DE COMPRA

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Ment la opcion << Reportes / Consultas >>,

2.  Después se desplegara el submenu del cual seleccionard <<Ordenes de
Compra>>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

CrterlodeConsuta

(Desdes 30032004 | Hestw 30032004

Figura 9.7  Consulta Ordenes de Compra

9,2.2. CONSULTA ORDENES DE COMPRA

Para sacar el listado de la 6rdenes de compra debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el Proveedor.

Proveedores: B~ 7 "j
Figura 9.8  Consulta por Proveedor.

2. Seleccionar el Rango que corresponde a la fecha.

Criterio de Consulta
Desde: (28/03/2004 | Hasta: |28/03/2004

Figura 9.9  Consulta por fecha.
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3. Seleccionar la consulta, si general o detallada.

‘® General " Detaltada

Figura 9.10 Criterio de consulta.

&
4. Luego de click en el botén imprimir mmprm | e] sistema mostrard la vista preliminar
del reporte de usuarios:

ECONOMARKET SA Ordenes de Compra

I Num Orden. ? Proveedor Jaboneria Neck Fecha Elaboyreo4 Pago. Creaito

Leelredecio _LeasOiRsier. fLapitdad rmele Avp lotl,
18 Morocho 23 23 829
12 Arroz 14 35 480

oAb ek

<O e e e
Fm i el  Pegime 4

Figura 9.11 Vista previa del Reporte.

5. Declick el boton Salir 3 me permite cerrar la aplicacion actual..

o B8 Este boton se utiliza para imprimir la informacion.

| {
® Para aumentar la visualizacion del reporte en pantalla, haga click en % %ZJ_

o Laopcion €™ v, ha permitir cerrar la pantalla y volver al Ment Principal.

® Para exportar el reporte a un formato ya sea Acrobat, texto o Excel, haga click en
 Publicar como archive... v |

Para avanzar a la siguiente pagina del reporte, haga click en el botén >

Para retroceder a la pdgina anterior del reporte, haga click en el boton 4 |

e Para ir a la primera pagina del reporte, haga click en el boton a4
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® Para ir a la Gltima pagina del reporte, haga click en el boton i

9.3. REPORTE DE LLEGADA DE MERCADERIA

9.3.1. LLEGADA DE MERCADERIA

Para ejecutar esta opcion lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione en la Barra de Menu la opcion << Reportes / Consultas >>,

2. Después se desplegara el otro meni del cual seleccionara <<Llegada de
Mercaderia>>.

El sistema presentara la pantalla que se muestra a continuacion:

Figura 9.12 Consulta Llegada de Mercaderia

9.3.2. CONSULTA DE LLEGADA DE MERCADERIA

Para sacar el listado de Llegada de Mercaderia debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar el Proveedor.

1 ' v |
Figura 9.13 Rango de la fecha

2. Seleccionar el Rango que corresponde a la fecha.

Criterio de Consuilta -
Desde: [28/03/2004 | Hasta: 280032004 | |

Figora 9.14 Rango de la fecha
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3. Seleccionar el criterio de consulta.

=) Detallada ® General

Figura 9.15 Criterio de Consulta

4. Luego de click en el boton imprimir mpmmxr | e] sistema mostrara la vista preliminar
del reporte de usuarios:

B S S

S LI
I-' ['.‘v.-. " < ._b.r Y
ECONOMARKET SA LLEGADA DE MERCADERIA -~ =7
[ Mum orden, 1 Frovesder Jsvonerns race Foche ElabovIw04 ]
P, Das i Captdad Pracio Fusha
11 Acwite dw O a0 150 0WIW04
12 c witn Wazo 11 264 0204
12 Acatte de B 10 230 632004
’l’m__'__ OSSR TR L SRR L A
i ; L B 6 btk sl

Figura 9.16 Vista previa de Llegada de Mercaderia

B

5. Declick el botén Salir ¥ me permite cerrar la aplicacion actual..

o« B Este boton se utiliza para imprimir la informacion.

® Para aumentar la visualizacion del reporte en pantalla, haga click en S m
o Laopcion ™ y; ha permitir cerrar la pantalla y volver al Mena Principal.

® Para exportar el reporte a un formato ya sea Acrobat, texto o Excel, haga click en

Para avanzar a la siguiente pagina del reporte, haga click en el boton ’.
Para retroceder a la pagina anterior del reporte, haga click en el boton 4 .
4

I»

® Parair a la primera pagina del reporte, haga click en el boton

e Paraira la Gltima pagina del reporte, haga click en el boton

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 7 ESPOL
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10. MENU ACERCA DE...

En este menu Ud. encontrara informacion que le ayudara a tener mas conocimientos del
software del Sistema de Compras.

Figura 10.1 Mena Acerca de...
10.1. ACERCA DEL SISTEMA DE COMPRAS..

En esta pantalla usted. podra ver informacion del sistema y tener conocimiento del
Sistema de Compras al cual se le autorizd el uso de software.

§ Advedencia: Este programa estd protagido por las leyes da derechos de autory otios

tratados de la ESPOL. No se puede realizar una copia de este programa o de cualquier
parte del mismo, ests penada porla Ley con severas sanciones civiles v penales, y serd
objeto de todas las acciones que comespondan con la Ley.

Copyright(C) 2003-2004. ESPOL-PROTCOM Guayaquil-Ecuador.

Figura 10.2  Acerca del Sistema de Compras.
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.l. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas-logicas, de acuerdo con instrucciones internas que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware comprende todos los dispositivos fisicos que conforman una computadora.
El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas vitales, y son las siguientes:

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por e¢jemplo el teclado.

e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

e Unidad de Salida LLa computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor
o imprimiéndola.

Unidad de Memoria Auxiliar | La computadora coloca la informacion en un
almacenador electronico del que puede recuperarse
mas tarde.

Monitor (Salida) |

Unidad de Disco

— |

i Raton
Teclado 4 o

Figura A.1 Componentes de una computadora
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora, pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, esta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en la parte derecha).

aisisisfsisisinisininin

Figura A.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion
Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por

un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas
teclas tienen funciones distintas en cada programa.

o Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente nimeros y simbolos
aritméticos para efectuar cdlculos matematicos, y mover el cursor.

PROTCOM Anexo A — Pidgina 2 ESPOL
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e Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA  Movimiento cursor izquierda.

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho.
;(;MF, INICIO M;mve el cursor al inicio de la linea.
Fin END FIN Mueve el cursor al ﬁn;l.(.:l_e l-z;lin;a_- .
L. - .
IE Z?,GE :32(} Permite avanzar paginas anteriores a la actual.
Av I B’:ﬁw ;}XG Permite avanzar paginas posteriores a la actual.

Figura A.3 Teclas de Movimiento

e Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

] i i Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
e 3 it 4 tex [0 = - i
[ et o _ Borra el cardcter que esta en la posicion actual del
I | DELETE SUPR
= 0 | CGAISOL, , }
m— | NUM BLOQ Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
| LOCK HUM teclado de edicion.
— 1 ‘Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
[ | BACKSPACE ' RETROCESO . - ) .. i
| . | caracter que esté en la posicion del retroceso
PRINT IMPR -
I
I | SCREEN PANT Captura la pantalla que se encuentre activa.
_ -
SCROLLL  BLOQ s
Blog 1‘ LOCK DESPL Retroceder Pagina.
<
— 1 _ -Dcép_laza el cursor a la siguiente posicion del
N | TAR TABULADOR
: .~ twabuador
e I CTRL p— Es Ullll[ﬁd:a para ingresar ciertos codigos y caracteres
| ' que no estan en el teclado normal.
i
Alt | ALT CALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
el |
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T — — Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
| 1 ~ una letra, esta aparece en mayuscula.
i — — 'Es la tecla principal que indica a la computadora que
_—1 ] se ha ingresado informacion.
Esc i - _— 'Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar
—— | alguna operacion que se esté realizando. |

Figura A.4 Teclas Especiales

A.2.2. USO DEL RATON

» Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta

\) informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente

comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten

gjecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el raton y
oprimiendo sobre los ments, cuadros de dialogo y otros objetos graficos.

o
~

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Contabilidad, podra ver en la
pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el escritorio. A esta
flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se explican los
términos basicos asociados con el uso del raton.

TAREA ACCION

Sefialar iLoloquc el puntero ) del raton sob_rf_: un e elememo -
' Sefiale un elemento y, a continuacion, preslone y suelte

thaced chick | répidamcnte el boton del raton
Hacer doble click l boton del raton dos veces
—— ] Sefiale un elemento, presione y mantenga presmnado el boton del

| raton mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Figura A.5 Acciones del Raton

EI puntero del raton cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea en
curso.
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I% ' Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
' ventana. - 7
i | Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
R P | sz e = = S _ _

Seleccion de Ayuda

[%E l Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

S — —

g La computadora esta ocupada.

© | Seleccion no disponible

1 |Ajuste Vertical

— i Ajuste Horizontal

R —
|

| Ajuste diagonal |

a ilAjustc diagonal 2

LS

‘ Mover un objeto

I

X ¥

Figura A.6 Punteros del Raton
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), v la Unidad Aritmética/Logica que realiza las operaciones logicas v
matematicas.

Figura A.7 Procesador Figura A.8 Memoria RAM

A.3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos épticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
transportar.  Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida
que los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacena datos opticos, con la
misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.

Figura A.9 Unidades de Almacenamiento
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SISTEMA DE COMPRAS

A.3.2. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del Sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los
calculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos de
monitores para computadoras. El monitor monocromatico vy el

monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores genera

una copia en papel.

Figura A.10  Unidades de Salida

PROTCOM
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B. GLOSARIO

Abstract Windowing Toolkit (awt).- Biblioteca de modulos pera representar interfaces
graficos provisto por Sun en la APl de Java.

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuard una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el raton. Por otro lado,
cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado dicho
archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administraciéon Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los Usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se
encuentran en una Base de Datos.

Administrador de Seguridad .- Parte de la maquina virtual Java responsable de velar
por el cumplimiento de las politicas y reglas de seguridad.

Administrador de Servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver v
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de Usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las

cuentas de Usuario.

Ambito - Parte de un programa en el que es valida una referencia a una variable.




American Standard Code for Information Interchange (ASCII).- Sistema de
codificacion que convierte caracteres a nimeros en el rango de 0 a 127. Es una parte del
codigo ANSI que se amplia hasta los 257 caracteres.

Analisis.- Proceso de conocer los requerimientos de software que tienen el cliente vy el
usuario final.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de Servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Applet.- Programa informatico que se ejecuta necesitando de otro programa,
normalmente un navegador.

Application Programming Interface (API).- Conjunto de paquetes y clases Java,
incluidos en el JDK que utilizan los programadores Java para realizar sus aplicaciones.

Arbol.- Estructura de datos, grafo no ciclico, con forma de arbol (nodos padres e hijos).

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un tinico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de Programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de Texto: Archivo que contiene Unicamente letras, nimeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea v
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de Informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Diseiio interno de la computadora.
Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado

el boton del raton y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse a otra
posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.



Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente" a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los Usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de Desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de Menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de Titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene

también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de Unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Beans Developer Kit (BDK).- Conjunto de herramientas para desarrollar JavaBeans.

Binario: Sistema numeérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequefia que puede
contener una computadora.



Bloque.- Codigo localizado entre corchetes.
Boolean.- Tipo de datos bi-estado, que puede tomar valor de cierto (frue) o falso (false).

Boton "Maximizar': Pequeiio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el raton, puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control.

Boton "Minimizar'': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el raton, puede hacer clic en el boton
"Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado, puede
emplear el comando Minimizar del mena Control.

Boton ""Restaurar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar" solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafno maximo. Si esta utilizando el raton,
puede hacer clic en el boton "Restaurar" para que la ventana recupere su tamafno
anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de Comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar". Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Boton Predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el botén de comando que
Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar" u otro
boton de comando.

Bifer de Teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Caricter.- Simbolo que representa informacion, o la codificacion en una computadora.
Normalmente letras de alfabeto, numeros o signos ASCIIL.

Cargador de Clases.- Parte del JRE de Java responsable de encontrar archivos de clase
y cargarlos en la maquina virtual Java.

Casilla de Verificacion: Pequeno recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad. cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del mena Control. Cuando
clerre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciclo de Vida de un Sistema: Etapas gue intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Diseflo, Desarrollo e Implementacion.

Clase.- Unidad fundamental de programacion en Java, que sirve como plantilla para la
creacion de objetos. Una clase define datos y métodos y es la unidad de organizacion
basica de un programa Java.

Clave Predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Click: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).
Cliente/Servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre

programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.



Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un meni y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un ment o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Commeon Gateway Interfaz (CGI).- Es un lenguaje de programacion que permite
dotar a las paginas Web de interactividad, construyendo una pagina Web
correspondiente a un enlace de hipertexto en el mismo momento en que se hace "clic"
sobre el enlace. Los script cgi pueden estar escritos en cualquier lenguaje de
programacion.

Common Object Requeset Broker Architecture (CORBA).- Estandar para la
conexion entre objetos distribuidos, aunque esté codificados en distintos lenguajes.

Compartir Archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Compartir Impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Compilador.- Programa de software que traduce codigo fuente en un lenguaje de
programacion legible por una persona a codigo maquina interpretable por un ordenador.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Constante.- Valor utilizado en un programa de computadoras con la garantia de no
cambiar en tiempo de ejecucion. La garantia es a menudo reforzada por el compilador.
En Java las constantes se declaran como static final.

Constructor.- Método que tiene el mismo nombre que la clase que inicia. Toma cero o
mas parametros y proporciona unos datos u operaciones iniciales dentro de una clase,
que no se pueden expresar como una simple asignacion.

Contenedor.- En disefio de interfaces de usuario, es un objeto que contiene los
componentes (como botones, barras de deslizamiento y campos de texto).

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los Sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un Sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, v en ellas se
distingue entre mayusculas y minisculas. Vea también plan de cuentas.



Conversion de tipos de datos.- Modificacion de una expresion de un tipo de datos a
otro.

Correo Electronico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de Diilogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de Lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de didlogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del Menu Control: Icono situado a la izquierda de la barra de ntulo I:ste
icono abre el menu Control de una ventana.

Cuadro Flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el raton. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modlﬁcar
cortar, copiar 0 mover. i

. |
Cursor de Seleccion: Elemento sefialado que indica el lugar en el que se énitténtra,
dentro de una ventana, ment o cuadro de dialogo. El cursor de seleccién puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.



Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales
del Sistema.

Directorio Actual: Directorio con el cual se estad trabajando en ese momento.

Directorio Base: Directorio que es accesible para el Usuario v que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un Usuario individual o
bien ser compartidos por varios Usuarios.

Directorio de Destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas
archivos.

Directorio de Origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea
copiar o mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseinio del Escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble Click: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del raton dos veces, sin
desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como por
ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de Correo Electrénico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un Usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de Usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser sandyask@hotmail.com, en
donde sandyask es el nombre de Usuario y hotmail.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar” y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de Programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro
de una ventana de grupo.

Entero.- Un nimero entero, sin parte decimal, positivo o negativo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacion de Trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con
elevada capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo,, para
distinguirlas de aquellas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se\to[ke n
como servidores. S %

Estudio de Factibilidad: Define un problema y determina si una solum()n pltﬁd'e
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Estructura de datos.- Una construccion de software (en memoria o en disco dum) que
contiene datos y las relaciones logicas entre ellos. e
Evento.- Un mensaje que significa n incidente importante, normalmente desde fuera del
entorno de software.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de Usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Excepcion.- Un evento que ocurre durante la ejecucion de un programa que interrumpe
el flujo normal de las instrucciones.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.



Fase de Anilisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema.

Fase de Diseiio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacién: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato Rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseio grafico aplicado a un conjunto de nimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaiios y estilos.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamano y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.



GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

Herencia maltiple.- La practica (permitida en lenguajes como C++ pero no en Java) de
derivar una clase de mas de una clase base.

Herencia.- Mecanismo encargado de relacionar clases entre si de una manera
jerarquica. En Java, so6lo existe herencia simple.

HTML (HyperText Markup Languaje).- Lenguaje que se utiliza para crear paginas
Web. Los programas de navegacion de la Web muestran estas paginas de acuerdo con

un esquema de representacion definido por el programa de navegacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.



Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de Computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Sélo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Ingenieria del software.- Rama de la ingenieria concerniente con el analisis, disefio,
implementacion, prueba, y mantenimiento de programas de computadoras.

Instancia.- Objeto de software construido desde una clase. Por ejemplo, puede tener
una clase avion, pero una flota de quince instancias de avion.

Integral Development Enviroment (IDE).- Una herramienta de desarrollo visual en la
que un programa puede ser construido, ejecutado y depurado.

Interbloqueo.- Condicion en la que dos o mas entidades de software se bloquean
mutuamente, cada una esperando los recursos que esta utilizando la otra.

Interface Definition Language (IDL)- Herramienta mediante la cual los objetos
pueden invocar métodos de otros objetos que se encuentren en maquinas remotas,
mediante CORBA.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Interfaz griafica de usuario (GUI).- Una interfaz entre la maquina y el hombre como el
Windows de Microsoft, el Mac OS, o el Sistema X Windows, que depende de pantallas
de alta resolucion, un recurso grafico de puntero como un ratéon y una coleccion de
controles en pantalla (denominados Widgets) que el usuario puede manejar
directamente.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.



Java.- Lenguaje de programacion por objetos creado por Sun Microsystems, Inc. que
permite crear programas que funcionan en cualquier tipo de ordenador y sistema
operativo. Se usa para crear programas especiales denominados applets, que pueden ser
incorporados en paginas web para hacerlas interactivas. Los apliques Java requieren que
el navegador utilizado sea compatible con Java.

Java 2D.- Paquete que permite a los desarrolladores incorporar texto, imagenes y
graficos en dos dimensiones de gran calidad.

Java 3D.- Conjunto de clases para crear aplicaciones y applets con elementos en tres
dimensiones. Es parte del JMF.

Java DataBase Connectivity (JDBC).- Lenguaje estandar de Java para interactuar con
bases de datos, similar al SQL. Es independiente no solo de la plataforma sino también
de la base de datos con que interactie. Desde la version 1.2 del JDK se permite
interactuar con ODBC.

Java Developer Connection (JDC).- Conexion de desarrollo en la que se publican las
versiones beta de las biliotecas de Java que se estan desarrollando.

Java Foundation Classes (JFC).- Conjunto de componentes y caracteristicas para
construir programas con interfaces graficas.

Java Media Framework (JMF).- Protocolo de transmision de datos para la
reproduccion multimedia (video y sonido).

Java Native Invocation (JNI).- Capacidad de Java para ejecutar codigo nativo, es
decir, codigo compilado al lenguaje maquina de un determinado ordenador. Permite a la
Miquina Virtual Java (JVM) interactuar con programas o bibliotecas escritos en otros
lenguajes (C/C++, ensamblador...). No se puede utilizar en applets, pues viola las
directrices de seguridad.

Java Runtime Environment (JRE).- Software suministrado por Sun que permite a los
programas de Java ejecutarse en una maquina de usuario. El JRE incluye la Maquina
Virtual Java (JVM).

Java Virtual Machine (JVM).- El intérprete de Java que ejecuta los codigos de byte en
una plataforma particular.

JavaBeans.- Paquete que permite escribir componentes software Java, que se puedan
incorporar graficamente a otros componentes.



Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor v las estaciones.

Llamada por referencia.- Una forma de transferir parametros a una subrutina en la que
se pasa un puntero o referencia a un elemento, de esta forma, la subrutina puede leer y
cambiar el valor del elemento referenciado.

Llamada por valor.- Una forma de transferir parametros a una subrutina en la que se
pasa la copia del elemento; las modificaciones de la copia no afectan al elemento
original.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafo maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del

menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.



Memoria Virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un drea temporaria de guardado de informacién para archivos vy
aplicaciones.

Meni: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menu Control, representado por el cuadro del menu Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un ment basta con seleccionar el nombre del mismo.

Método.- Conjunto de sentencias que operan sobre los datos de la clase para manipular
su estado.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del botéon "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Modelo.- En disefio orientado a objetos, una representacion del mundo real en unas
abstracciones de software denominadas clases y la relacion entre ellas.

Modelo Estatico.- En disefio orientado a objetos, representa la pertenencia a la clase, en
vez de a una instancia. Es un espacio compartido por todas las instancias de una clase.

Moébdem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Moldeado.- Suplantacion del tipo de un objeto o variable por otro nuevo tipo.

Multiproceso.- En sistemas operativos, la habilidad de efectuar dos o mas programas
independientes, cominmente en un procesador solo (a través de Multitarea).

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.



Navegador Web.- Software que permite al usuario conectarse a un servidor de Web
utilizando Hypertext Transfer Protocol (HTTP). Microsoft Internet Explorer, Netscape
Navigator, HotJava de Sun, son populares navegadores de Web.

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de Computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15

caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. We no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

1
Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. Elg:é_a:g una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora. DT
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Nombre de Usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al coneetarsé @* una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseiia déFSuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar e] Bigtédha.

Null.- Valor de Java que significa vacio.

Object DataBase Conectivity (ODBC). Lenguaje estandar de Microsoft; que utiliza un
driver del fabricante de una base de datos, para interactuar con ella, mas orientado a
C/C++ que a Java.



Papel Tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Paquete.- Nombre de Java para una biblioteca de clases.
Pardmetros formales.- Nombres utilizados dentro de una subrutina por sus parametros.
Parametros.- Valores u objetos pasados entre una subrutina y la rutina de llamada.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Plan de Auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Pie de Pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plug-in.- Un programa de una plataforma especifica disefiado para ser llamado por un
navegador Web. Utilizado con frecuencia para mostrar informacion que el mismo ”
navegador no puede mostrar.

Poliforfismo.- En disefio orientado a objetos, la habilidad de utilizar una clase derivada
en lugar de su clase base. Por ejemplo, un programador puede escribir un método
expresarse() para la clase Mamifero. Un Perro, una Vaca y un Gato se derivan de
Mamifero, y todos pueden expresarse(), aunque sus voces sean bastantes diferentes.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso.- Instancia de un programa ejecutable. Por ejemplo, si inicia dos copias de un
intérprete de Java, tiene dos procesos de la maquina virtual de Java ejecutandose en su

computadora.

Procesador: Parte principal de la computadora.



Proceso en Linea: LLos Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de Pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el ratén o el teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un médem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recolector de basura.- En Java, el mecanismo por el cual se recobra vy libera la
memoria asociada con objetos no utilizados.

Recurso Compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los Usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacién con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Remote Method Invocation (RMI).- Herramienta que incorpora métodos Java ara
localizar objetos remotos, comunicarse con ellos e incluso enviar objetos como
parametros de un objeto a otro.

Ruta de Acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado
LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir
c:\windows\leame.txt.



Secure Sockets Layer (SSL).- Sistema para la creacion de conexiones seguras en red.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Servlets.- Modulos que permiten sustituir o utilizar el lenguaje Java en lugar de
programas CGlL.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el raton o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento, debera elegir
la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Seudocodigo.- Documentacion de disefio que describe el trabajo de un programa en
inglés estructurado (o en otro lenguaje) en lugar de un lenguaje de computadora.

Shell - Intérprete de 6rdenes de un sistema operativo.

Sistema de Archives: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global
en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema Local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacién. El equipo
debe mantener un Sisterna operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema Remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Stream .- Flujo de datos. Por ejemplo las entradas y salidas de un programa.



String.- Objeto Java estandarizado en el lenguaje, que representa una cadena de
caracteres.

Structured Query Language (SQL).- Lenguaje para realizar consultas a Bases de
Datos relacionales.

Subclase.- Clase descendiente de otra clase de la que hereda métodos y variables.

Superclase.- Clase de la cual heredan sus métodos y variables otras clases denominadas
subclases.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.

Swing.- Paquete que permite incorporar elementos graficos en las aplicaciones, de una
manera mas potente que con el AWT. Aparece en la version 1.2 del JDK. Es no de los
componentes que estan incluidos en las Java Fundation Classes, o JFC.

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Tele conferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de Método Abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de Direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene ¢l nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

Thread.- Un "proceso ligero" que puede ser arrancado y utilizado mas rapidamente que
por un fork o spawn. Véase también: fork, spawn y Proceso.



Tiempo de vida.- El numero de lineas sobre las que una variable es activa, esto es, el
namero de lineas entre la primera y la ultima referencia a la variable.

Tipo primitive.- En Java, un tipo de dato que no es un objeto. Los tipos primitivos
incluyen caracteres, enteros, numero de coma flotante y booleanos.

Unicode.- Conjunto de caracteres de 16 bits, en lugar de los 8 que soportaba ASCII. Asi
se pueden representar la mayor parte de los lenguajes del mundo.

Unified Modeling Language (UML).- Notacion estandar de facto utilizada en el
analisis y disefio orientado a objetos, basado en el trabajo de Grady Booch, James
Rumbaugh, e Ivar Jacobson.

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de Disco Logica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacién y administracion de un dispositivo concreto, como por
gjemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacioén de hardware, software y micro codigo.

Usuario Conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través
de la red.



Vector.- Estructura de datos que coloca un tipo de datos en celdas contintas.

Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de Aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de Directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaifio, reducir o ampliar.

Ventana de Grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de Impresora: Muestra la informacién de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamafio e
informacién adicional.

Verificador de codigo de byte.- Rutinas en la maquina virtual de Java, que aseguran
que las instrucciones en el archivo de clase no violan ciertas restricciones de seguridad.

Vinculacion e Incrustacion de Objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.



Windows: Interface grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un stper conjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espafiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacién disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.



