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MANUAI, DE ASUARIO SI.'TEMA DE COMPRA.§

I. GE¡TERALIDADES

r.T. INTRODUCCIÓN

Este Mant¡al es una guía dc consulta para un usuario dc cualquier nivel, ya que consta
de distintos capítulos que contienen información clara y concisa acerca de cómo operar
el Sistema de Compras.

Es de mucha importancia consultar ss1¿ ¡n¿¡1r¡41 antes y/o durante la utilización del
Sistem4 ya que facilitanl paso a paso e[ manejo de todas las ñmciones pres€ntes en este.

Además, este manual brinda¡á la ayuda necesa¡ia a p€¡sonas que no tengan
conocimiento alguno de computación y podnín adquirir las herr¿mientas básicas para el
manejo de un computador; así lambién, capacitarse para aprovechar al m¿Lximo las
bondades que le proporciona e[ Sistema de Compras.

La aplicación ha sido desarrollada en Lenguaje de Programación Orientado a Objetos,
herr¿mienta JAVA bajo Windows XP, y la base de datos en formato ACCESS.

r2. O&IETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es guiar al personal encargado del manejo del Sistema dc
Compms, acerca del funcionamiento del mismo y comprcnde:

r' Guía para utiliza¡ la computadora.
/ Como instalar y operar el Sistema de Compras.
/ Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.
/ Identifica¡ las consultas y repoñes que se generao en el Sistema.

IJ. A QUIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Eupa de
Operación del Sistema de Compras.

PROT(Orv Czpítulo I - Piginn I L-SPOL



,IIANUAI- I)E TlSAARIO ,JISTEMA DE COMPRAS

r.4. CONOCIMIENTOS PREVIOS

I-os conocimientos mínimos necesarios para quo una persona pueda opcrar el Sistema
de Compms sin ninguna dificultad y utilizar este manual sin ningún inconvenierte son:

/ Conocimientos básicos sobre contabilidad general para realiza¡ el conlrol de
compras y otros procesos que requieran de esta rama.

r' Conocimientos básicos de informátic¿ basada en ambiente Window.s

15. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE ESTE MANUAL

Este manuol se encuentra estructurado de la siguiente manera:

Capítulo I
Capítulo 2

Generalidades.
Explicación de la Interfaz Gnifica.

,

In¡t¡l¡ció¡

Capítrf o 3
Capitulo 4
Capítu.lo 5

Capítulo ó
Capítulo 7
Capítulo 8

Capítulo 9
Capíh"rlo l0

Iniciando la Operación del Sistema de Compras
Menú Mantenimiento.
Menú Movimientos.
Menú ReportelConsultas.
Menú Acerca de

Aneror

Anexo A
Anexo B

Reconocimiento de las Pa¡tes del Ha¡dwa¡e
Glosa¡io de Términos

PROTCOTI CapítuloI-Pigim2 ESPoL

Características del Sistema de Compras.
Instalación inicial del Sistema de Compras.
Arranque del Sistema de Compras

I
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,}TANUAL DE USAARIO SISTEMA DE CO]IIPRAS

r.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

El Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones que ubican visualmente al usr¡a¡io,
las mismas que debe seguir paso a paso para la ópüma utilización del Sistana de
Compras. Además, incluye información que le ayudará en el r¡so adecuado de su
computador.

I.7. COFTVENCIONF-S TIPOGRÁFICAS

Antes de comeru¿u a utilizar el Sistema de Compras, es importante tener presente que
existen Convenciones Tipográficas, las mismas que nos ayudarán en el momento de
operar el sistem4 y los términos que se utilizanán en el mismo.

Ent¡e las convecciones utilizadas en este
utili?áremos en este Sistema:

man,'al, daremos a conocer las que

r.7. T. COh'VENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

For¡rrto Tipo dc lnfornrcirtr

Viñeta numérica I Numeración de procedimientos paso a paso

Negrita -Iérminos 
a resaltar por su im¡nrtancia.

Menor que - Mayor que < > Nombres de o¡rciones que puede elegir el Ust¡ario,
ya sea haciendo uso del mouse (ratón) o teclado.

Carácter mayí¡scul¿ +
Ca¡acteres minúscula

Nombres de teclas se inician con mayúsculas.

Carácter subrayado _

Si estii ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede uülizar la combinación de teclas:
ALT + leta subrayada o dando clic en la opción del
Menú o en e[ botón

PROTCOfuT Ctpitulo I - Ptgine -l E§POL
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,IIANUAL DE USAARIO SISTEMA DE COMPRAS

r.7¿. coNvENCroNES DEL MOUSE (RATÓN)

I.73. CO¡MENCIOIYF^S DEL TECI,AI}O
1r
1§

Térmi¡o Sipificedo

"Señalar" Coloca¡ el extremo superior del mouse (ratón) sobre
el elemento que se desea señala¡.

"Hacer clic" Presiorn¡ el botón principal del mouse (ratón)
(generalmente el botón izquierdo), y soltarlo
inmediatamente.

Arras trar" Seña.la¡ el elemento, luego mantener presionado el
mouse (ratón) mientras s€ mu€ve y se lo ubica en el
lugar deseado.

Tecla Signiñcado

'l-eclas de método abreviado

FI

Teclas que se utiliun como metodo abrevibdo para
ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
ayuda.

Tecla
ENTER

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
¡¡¿¡rral di6e "Presione EhrrER".

Teclas f)ire¡cionales

m
HEtr

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantall4 un elemento
a la vez-

Teclas de avance de pigina
INrcro, FrN, Av. PÁc., Rr. PÁc.

PROTCO|IT Ctpítulo I - Pigine 4 ESPOL
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T|ANAAL DE I/SUARIO SISI'EMA DE COMPRAS

Tecl¡ Signiñcedo

Tecla T¡.s a

11

-)
-

+

Otras teclas:

+

+

Teclat'

Tecla

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

! Shiñ+Tecla es utilizado pa¡a que se active Ia
frrnción que esfá graficada en la parte
superior de Tecla, siempre que ésta cumpla
mínimo dos ñ¡nciones.

> Alt Grlfgcl4 es utilizado pam que se active
la tercera función de fecla.

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla T¡g, se da el
cnfoque al primer control ubicado a la derech4 con
SHtn-r+Teg, se da el foco al primer cont¡ol de la

erda.

r.7.4. CO¡TVENCIONES DE MENSAJES DE INFOR"ÜTACTÓN

(l)
V Sugerenci¡s: Muestra información que facilita la operación del Sistema

t/
) Not¡s: Contiene información importante acerca del Sistema, l¡5 sr¡alss deben ser

revisadas por e[ Usuario.

r.8. SOFORTE TÉCNICO

Cua¡rdo se pres€nte algún inconveniente en el Sistema, revisar este Manua.l, o para
mayor información consulte en las oficinas del Programa de Tecnología en
Compulación (PROTCOM) de Ia ESCUELA SUPERIoR PoLITÉCNICA DEL
LITORAL.

PROTCO,II Ctpítulo I - PÁgina 5 E,9POL
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MÁNLIAL DE USUARIO STST'ELIA DE COMPRAS

Para iniciar la ayuda haga click en el botón
Ayuda y soporte técuico.

2. EXPLICACTÓN DE LA INTERFAZ GRÁFICA

2.I. INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINI»OWS XP

En esta sección [e prcsenta el Ambicnte WINDOWS XP y le permitiná poner manos a la
obra rápidamente. Aqui aprenderá cómo realiza¡ las tareas más comunes incluidas en
WINDOWS XP.

Si desea explorar \MINDOWS XP con mayor proñrndidad o aprender algunos de sus
aspectos más lécnicos, puede consultar la Ayuda de Windows XP. Pod¡á encontrar
tareas comunes en Contenido y cn Indice, y buscar u¡ tcxto detcrminado mcdiante la
ficha buscar.

@ y, a continuación en
g)

Figura 2-l Pantalla de Ayuda dc WINDOWS XP
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M,{ryAAL DE U,§AAR]O SI§TEMA DE COi'IPRAS

|}/
/ Note: Algunos Temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer click

en el texto verde verá una definición del término.

(Dv §ugcreocie: Para desplazarse dentro del Índice de Ayuda escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El índice est¿l organizado como el de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2.2. QUÉ EXr§TE EN LA PANTALLA DE WTNDOWS Xp?

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar WINDOWS XP aparecerán
determinados íconos en su escritorio en [a siguiente ilustración visualizará los más
importantes:

Íconos principales del escritorio de Windows

Icono Descripcién

s
t

Haga doble click en cstc ícono pira ver el conlenido de sus PC y
administrar sus a¡chivos.

Haga doble click en este ícono para ver los recu¡sos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a esla, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un luga¡ de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuper¿u archivos
eliminados por ertor.

Este es un acceso directo que no forma pafe de WINDOWS XP, sirve
para ejecutar el Sistema de Compras, haciendo doble ctick o
seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace click sobre él que se encuentra en la barra de tareas, podrá
iniciar programas, abrir documentos, cambia¡ la configuración del
Sistema obtener ayuda busca¡ elementos en su PC y mucho más.

¡ lnicio

PROTCOTI

Toble 2.1
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TIANL,AL DE USAARIO SISIEIVA DE COIIIPRAS

23. EL BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

[-a primera vez que inicie W]NDOWS XP encontrará el botón en la barra
de tareas de la parte inferior de la pantalla. Esui predeterminado que siempre estén
visibles cuando WINDOWS XP este en ejecución.

inicio de tarc8

Botótr inicio y b¿rra de tarcasFigurr 2.2

23.I. INICIAR EL TRABAJO CON EL MEN{' INICIO

Al hacer click en el botón visualizará un menú que contiene todo lo
necesario para comenz¡¡ a utilizar Windows XP

§r:":":'
fi mt,osort wora

t\ mLr:rcrnatch :rxÉenx

ül u'**""'u'

pl ui.,o,.,rr a...,.

J
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fI-*
!t rat trrot a" ttl

!|, e."r o".o.oa

Qc**,.t
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r

Figure 2.3 Menú Inicio de Windows XP
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IITANUAL DE USAAruO SIST'8.+IA DL ('OMPRA.'

El Menú laicio rcdiz¡ lo riguicnte:

Presenta una lista de programas que podrá iniciar

Presenta u¡ra lista de documentos que abrió previamente.

Presenta una lista de [a configuración del Sistema quc podrá cambia¡,

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compaftido o un mensaje de correo
electrónico,

Inicia la Ayuda y sopone técnico: podni utilizar entonces e[ Contenido, el lndice 1
otras fichas para sabe¡ cómo rraliza¡ una ta¡ea en Windows.

Inicia un pmgrama o abre u¡n carpeta al escribir un comando en MS-DOS.

Cierra sesión o apaga su PC

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instaladA es posible que
encuentre elementos adicionales en el menú.

T¡bl¡ 2.2 triciar el trabajo con el Menú lnicio

2.4. LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana" en la bar¡a de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha venta¡u. Pa¡a cambiar entre ventanás haga click en el
botón de la ventana que des6e. Al cerr.a¡ una venEna, su botón desaparecení de la barra
de ta¡eas.

v ) d. .- .É ,¡r' tü ¡¡¡ t .t .r,rb'. üú t*

t:

-l 
wdFE4¡lr DA*

I .IcdD.!d**c.!.
| ! .Ú.é...ord-!P
I ¡L.rxk.+?.

I
I

0a larl E¡ ¡ eiE ,.','^aa

Flgure 2.{ Botones de la barra de tareas

Según la tarea que esté realizando, es posible que aparczcan ouos indicadores en el área
de noüfrcación de la barra de u¡eas, como por ejemplo: una impresora para representar
un trabajo de impresión o [a figura de 2 PC's que representan cuando se está conectado
a Internet. En un ext¡emo de [a barra de tareas se verá el reloj.
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TIANUAL DE USIiARIO SISI'EJITA DE CoLTPRAS

2-5. ELEMENTOS PRINCIPALES DE TJNA VENTANA WIIYDOWS

Una ventana WINDOWS XP esta formada por varios elementos que facilitanirr tareas
como abrir y cerar un archivo, mover una ventan4 cerrar l¡na ventana, cambiar el
tamaño de una ventana, ctc.

lrdiro Eür Vá F.rñ.to, Arná

ü ' ü r, i¡'¡qú Lj c.,ü E¡'
tiec«til , P4.Lra dc rcdd.l. , Or § ¡ oaP

Coa{¡gfib,c

CtrrF6 tly*

Corsr6 CcÍFú

1J

*l

'-l
Cúrpr6

Cqiprat0Baie

Figurr 2.5 Elcmcntos principales dc una ventana cn Windows

2.6. TÍTULO DE LA VEI{TANA

El titulo de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantatlq este título lo
tend¡á cada ventana o panolla del Sistema de Compra.

Figura 2.ó fitulo de Ia Vcnta¡a

Ba¡ra dc
llcn?In icrl¿s

Minimizar -
Msximiz¡¡ - Ccnsr

Ba¡ra dc Mcnú
Prircipal

¡.r¡t*ra{Érd: C:Do¡ruto üú 5.üh$15ídr§lotüb\Cdrp.6
Iio: Apttl dr l@t A..e$
Fcdu ünoücdh: I/l VAIB 0r2l
f¡¡Ctor 99? G

Tltulo de la
vanta¡a

Ia.enr d.li P¿g(+r. -1i

, Ydr b Pú.trü dr ndddF

l¡ RlrrrbóúbE kt6

|il Estúb

fl ttOuwtoc
!l irPC

qlltütrd

Otro, ttrot

Bsrra dc Esudo

Det¿llet

lf.¡r. a! ftd{!
CrDódiaá.

A

G Paprleia dc rcciclaje I- |lEifl

t Pancl dc control f - ilE ixl
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]UIANTJAL DE L!,SAARTO STSTE-IIA DI ('OTIPRAS

2.7. CAMBIAR EL TAMAÑO DE LAS VENTANAS

Es posible cambia¡ el tamaño o la forma de una ventana [xuz¡ ver más de una a la vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas:

I. Utilice los botones situados en [a esquina superior derecha de la ventana.

T¡bl¡ 2J Cambia¡ €l tamaño de las ventanas

2. Desplace el puntero hasta e[ borde de la vent¡na. Cr¡ando camhie la forma del
puntero, ¿¡tTrl§tre

su forma,
el borde para ampliar o reducir la ventana, asl como para cambi¿u

H¡*r click c¡ Prr¡ h¡ccr c¡tot Reducir (minimizar) la ventarn al tamaño de un botón de la barra de
tareas

Ampliar (maximizar) la venuna, es dccir que ocup€ toda la pantalla-

Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparecerá cuando
sé maximize la venta¡ra.

Cerrar la ventana y salir del programa.

E
E
tE

! üc.f dÉl ínterñ.

ErrÉñrÉrü6.
l$ áca¡ o o¡v oros*r¡s

O ¿Úü- rn cúúsrúr

!l iEt'rü,Éd
Qrrarror
ü 0!a.¡5 ór c6eúe.
O Prr-úrC

,trf,
C-!.L41*.ñ.

..18**"',,tn''
(j).*-o--*...,cü,
, I o.o,'--.-*u.w
J 0."-.-o r*

.}**".'-

. Or O-¡F

f.)\Üp
Oocr¡Útor dü lrwt¡rb

Dc<¡,Ét6 (b 54d¿

ü

)

§¿l o..o t rtc,r

ldh ll ¡¡.rlú llrrü5

Ü ,l ¡tu'r .'

lñPC

'--l

Figure 2,7 Oúa Forma de cambiar el taflaño de una ventana.
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MANUAL DE ASAARIO SISTE]ITA DE COMPRAS

2.8. BARRA DE HERRAMIENTAS

t^as barras de henamientas p€rmiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menús y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, oculta¡las o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las banas de herramientas corresponden a un comando
menú. Pod¡á averiguar cu¿il es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el
mismo. Apa¡ecerá un cuad¡o que mostrará el nombre del botón.

¡rdirro E ffii Vrr Fr.rqtoú lt türi.rtü ArrJdc

xx!0
ñ'Ét-.r¡At á5 Arrbó C,,Dd6 llrtlr fu¡r Catr C*

Figura 2.E Barra dc Hcnamicnl¿s

2.9. BARRA DE E§TADO

ta barra de estado, un ¡irea sinrada debajo de ¡¡na ventana, proporciona información,
acerca del estado de lo que se esüí viendo en la ventana y cualqüer otra relativa al
contexlo.

Fal*S.Fñ t¡l.Cd],Chül R.d 00S NUX

Figure 2.9 Barra de Estado

2.T0. BARRA DE ME¡IIJ

Los menus son una forma cómoda y s€nciila de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menus usted estará en capacidad de realiza¡ una serie de
opemciones de acuerdo a sus necesidades.

fidwo Efuín Vü tavrtc6 ttrüirt¡s Af*

Figure 2.10 Barra de Menú

rr

Eiflt uipc
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MANAAL DE ASUARTO .'I§T'EMA DE {'OMPRAS

2.lor. ¿cÓMo ACCESAR A LOS MENÚS?

Título de menú
Elemento de menú Barra de menús

i
I

I
T

I
I

rmul
iri.lri

Barra separadora
M enú

Figun 2.1I Elemenlos dc un menú bajo Ambientc WINDOWS XP

Us¡ndo el teclrdo. Nótese eri la figura anterior que en c¿da uno de los nombrcs dc
los módulos u opciones del menú hay una letra que s€ encuentra subrayrda. En el
caso de nombres de módulos si presiona ALT + fletra subrayada] tend¡á acceso
ni¡rido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con presionar la leu-a
que se encuentra subrayada y se ejecutará [a opción deseada o desplácese con las
flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.

Usrndo el mouse (ratén). Con e[ puntero del mouse (ratón) ubíquese en el módu.lo
u opción deseada y haga un click sobre esta.

PROTCOM Ctpítulo2-Ptgiozt ESPOL
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,VIANI,AL DE ASAARIO SISTETTA DE COMPR,IS

2.IO¿. SELECCIONANDO INT'ORMACTÓN

Se rlecciona (resalta) texto, u otra información, arites de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para selecciorn¡, situe el
puntero del mouse (raton) en la posición en la que desee comenzar [a selección. A
continuación, arastrc el puntero hacia la posición en la que desee que termine la
selección.

Figun 2.12 Seleccionando lnformación

2.103. MOYER VENTANAS

Mover una ventana a una posición difercnrc de la pantalla, puede facilitar ver
simultáneamente más de una, así como algún elemento que esté tapado por esta; hay dos
formas de hacerlo.

L Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el mouse (ratón), solo tiene que
a[aslrar la barra de título de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click
del mouse (ratón) hasta donde desee ubica¡ la ventana.

2. En el icono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior izqüerda de un
click en la opción movcr, enscguida cambiará c[ puntero del mouse (ratón) y dcberá
moverlo sin soltarlo hacia la posición que desee.
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,IíÁNUÁL DE ASUARIO §TSTEMA DL ('oIIPRAS

lnicio

2.TI. II\IICIAR Y §ALIR DE TJN PROGRAMA

Podrá utiliz¡r el hotón para inicia¡ cualquier programa que desee usar,
como por ejernplo: el procesador de textos o sujuego favorito.

l. Haga click en el botón y a continuación en Progmmes.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga e[ programa que esle
buscando y después haga click en é1.

O)v Sugerencier Podrá agregar un ala superior del menú inicio

arr¿strando su icono hasta cl botón

Pa¡a Salir de un pmgrama existen varias maner¿§, a continuación se describe alguna de
ellas:

l. Haga click en la Bana de Menú y elija Archivo y en él existe la opción Salir.

2. Haga ctick en el botón IEX de la esquina superior derecha de [a ventana.

3. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

4. Con el botón izquierdo del ratón (mouse) haga click en el icono de la aplicación y te
aparecerá unas opciones del cuel se elegirá cerrar.

Podni ejecutar simultáncamcntc todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita- WINDOWS XP facilita el cambio entre progamas o entre ventanas.

2.1I.I. PA§AR DE TJN PROGRAMA A OTRO

Para pasa¡ de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
contim¡ación:

l. Haga click en el botón de la barra de tareas correspondiente aI programa que desee
ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan to'da la pantall4 es decir no 65¡5¡ ¡¡¿¡i¡¡iz¡¡la< solo haga
click en la ventana quc desee activa¡.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la presentación en pantaila.

lnicio
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,ITANIIAL DE I|SAARIO SISTEIIIA DE ('OMPRA.'

2.I2. VER EL CONTEI\IIIX) DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carp€tas, tal como lo haría en su oficina o en
cas¿. Puede examina¡ sus archivos y carpeias haciendo click en Mi PC. Dentro de Mi
PC puede visualizar una lista de torles las r¡nidades de disco existentes en su equipo.

Sólo tiene que hacer doble click en cualquier icono para ve¡ su contenido. Si abre rm¿
¡uti¡l*¡t d6 disco, podni ver los a¡chivos y carpctas que contienc. I-¡s ca.rp€tas a su vez,
pueden contener a¡chivos, programru y otrÍs qrp€tas.

Flgur¡ 2,.13 Viendo el contenido de su PC

I -cd d.l ertÉrñ¿

g ¡¡ aú..ñ..úr ú¡ e.
$ r¿¡r 

" 
¿¡¡.-¡¡c¡ra

!) ctr arora**n

tl *á' d',rd
,l rtrr*rr
DDoo¡ilE@¡ú,
C) F¡iiü (düd

¡t r(

(l) **.,,\i?
; J oo"-*o"--ruw
;f *.o.

,D**=,-

DG\rrÉ.to! d. Irrt.ó

l¡(ur.rlor ile sJlú¡

*

Hr!,o E&h k F wE ttrErt r 
^t!d.

| ¡ ,nn c-rrr S-
-Oh E r*,

;)

L)

<,

! n¡ Pc - ,- .:x,

.(i)
\y Sugerencir: Para volve¡ a [a carpeta anterior, haga click "n 

0** de la barra
de herramie¡tas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de
herr¿mientas no está visible, haga click en el menú Ver y a continuación en [a
barra de herramientas.

T¡bl¡ 2.4 Teclas de accéso dirccro para Mi PC y el Explorador

Prcrion¡r Per¡
CTRL + A Seleccionar todo
F5 Actualiza¡ uru ventana.
RETROCESO Ver el nivel supcrior de la carpeta

PROTCO,V Ctpltalo 2 - Páglnz ll ESPOL



\TANUAL DE T,|SÚARIO .§ISTEDÍA DE COMPRAS

'(Trt2 Sugcrcncir: Pa¡a ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podni utilizar el
Explorador de Windows. Haga click en el menú Inicio, elija Programas y, a
continuación, h¡ga click en Explorador de Windows.

2.I3. BU§CAR RÁPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localiza¡ a¡chivos y carp€tás en su PC. Siempre puede examinar las
carp€tas en Mi PC, pero si desea encontra¡ algo rápidamente, puede utilizar el
comando Busca¡ del menú Inicio.

En el cuadro de diáogo Buscar, solo ticoe qu€ escribir el nombre del a¡chivo o de la
carp€ta que esté buscando y, después, hacer click en "Bucc¡r ¡hor¡".

Para acelera¡ Ia busqued4 puede escribir el nombre de Ia carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el a¡chivo se encuentra en algún lugar de la
ca¡pet¿ MNDOWS XP en la unidad C, escriba ClWindows.

(i)*\y-
§ugereocie: Una vcz que haya hccho doble click cn c[ icono de rcsultados de la
b'i¡squed4 pod¡á reiniciar la busqueda o actualiz¡¡ [os resultados de la búsqueda
haciendo click en "Buscar ahora".

¡ürrttb.*ttt
cttlrlo,t
fodo o pttr dd.E r5rc dG
üdüro:

t¡lü Dddr. o |toc ar rl
r(lirror

¿Cu.h&ñE
.'i,"a'rú?
?§¡é tr.dlo tkE?
MÉSórEr
.vIEdú

At¡áú B}q].d.

Ffrre 2,lil Buscando archivos o carp€tas
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}IA,VUAL DE ASUARTO .,ISTEfrIA DE COI|PR4S

¿T4. EXAMINAR CON EL E)PLORADOR DE WINI}OWS

Puede utilizar el Explorador de WINDOWS )(P para ver todas tas carpetas y archivos
existentes e¡r su PC. En el menú Inicio elija Programas y, a continuación, haga click en
Explorador de Windows. En la pafe derccha del Explorador de WINDOWS XP aparue
el contenido de la ruridad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

I¡dñó t&t Yr F¡,qtú lrr¡rffó Aludc

9*'. 0,? |a** i.l.*..-' m-X X,ü ¡
r -": /. !¡ C:\l2¡úJ,4,0
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c'*r
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Figurr 2.15 Explorando su PC

T¡bL 2,5 Tcclas dc acccso dirccto del explorador dc Windows

T-rallo: l5 XD

Crp.tÉ: f*l32
A.úiv6r ,ír.h, n.h, ,vríd.h, irrU.h

Prcrio¡¡r P¡r¡
CTRL + G lr a.

F6 Cambiar entrc el pancl izquierdo 1, derecho
BLOQ NUM + ' Expandir todas Ias subcarpetas bajo la carpeta seleccionada.
BLOQ NUM + + Expandir la carpeta selecciona.
BLOQ NUM +. Expandir la selección actual si est¿ contraíd¿.
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TIANUAL DE USIIARIO SISTEM,A DE COD'PR\.'

2.TI MANTE,NIMIENTO DE SU PC

2.I5.I. UTILIZAR BACKT'P PARA HACER COPIAS DE
SEGT'RIDAD DE LOS ARCf,IVO§

Puede uülizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, pa¡a
proteger sus a¡chivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminación accidental de ütos.

Pucde haccr copias dc scguridad cn discos, c¡r una rmidad de cinta o en ot¡o equipo de
su red. [¿s copias de seguridad pueden uülizarse para restau¡ar los archivos originales,
cuando éstos se daflen o se pierdan.

Los pasos para realiza¡ las copias de rguridad de los archivos son: Hacer ctick en el
Menú dc Inicio, en Todos los Pmgramas se elije Accesorios, luego Herramientas del
Sistema y por úlümo sc escoge la opción Copia dc Scguridad_

Figurr 2.1ó Pasos para realia¡ un Respaldo en Windows

Asistente p¡ra coÉa de seguridad o
restauracltn

Ear drüb 4l¡fui . drrüb. rdror I csñqrryxr d. rI q-po
o ! Éd¡ü coFü ó raruidld d¿ tc nEls

I bDrú!! Frd6 c¡óú d tloda rrru¡do rúa ctüü rü coóqrffiE
ú16 rÜ-a l¡ log¿ d! rqrnid o ,!ta,r, Sa rwrúdr af¿ scrh lob
Dta ba L6JüE úrúI'Jor

fuEl. > .,u..a4

:c

Brga dc a1 gq,sü pü! ca.frl.r
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:IIANT|AL DE USUARIO STSTEMA DE COJIIPRAS

2.15-2. DETECTANDO Y REPARA¡IDO ERRORES DE DISCO
CONSCANDISK

Puede utiliza¡ ScanDisk para detectar crrores lógicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las árcas dañadas.

Figurr 2.17 Vcrificando srrores dcl disco con Sc¡ndisk

f/
V Sugcrcncir¡ Si desea especific¿r cómo debe reparar ScanDisk cualquier e¡ror que

dctecte, ascgúrese de quc la c¿silla de veriñcación "Reparar errores
automáücamente " no esté activada.

2.153. UTILIZAR EL DESFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del üempo, los a¡chivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos apa¡ecen enteros al
abrirlos pero su PC urda mrís tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utiliza¡ el Defragmentador dc disco para rcorganizar archivos y espacio no usdo
de su disco dum. con el fin de que los programas se ejecuten más rápidamente.

!(,

F-;-;:-.:*-,r*
*.¡b.,-..-.¡lÉ..É

t- iiy:.-:r
¡*-rÉ ¡*-¡ a¡--- OrÉb

Ffiure 2.16 D.ffagmentrndo el disco dwo.

Fr¡É¡-añ¡--=----
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MANL)AL DE USUARIO SISTEMA DE CO|IIPRAS

2.15.4. VACIAR LA PAPELERA DE Rf,CICLAJE

Cada cierto üempo debe depurar los archivos eliminados, almaccnados en la papelera de
reciclaje pa¡a libera¡ el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Pa¡a vacia¡ la pa¡relera de reciclaje siga los siguientes p¡sos:

l. Haga doble click en el fcono que s€ encuenúa en el Escritorio.

2. En el menú Archivo, haga click en Vaciar Papelera de Reciclaje.

Hr. t&h b l.E¡É lffi

t O ,t .)rroro ¿

.'.(.,. t, p¡-.¡ d¡r
cryt

3

of,: El! O ¡

tI¡

*J

ul

E_3*t

g]*'
l

[o¡ró{t¡6¿

Figurr 2.19 Vaciando la papelera de reciclaje

{.t}
V Sugcrencir: Si dese¿ quitar solo algunos elernentos de la papelera de reciclaje,

manEnga prcsionada la tecla CTRL micntras hace click en cada elemento. Haga
click en el menú Archivo y a continuación en Elimina¡.

úaer arh¿ Crlo.o.rb -d 5üs15Jd*Et DKllq5
Ibr ¡*dt ü ¡b§.dt r(os
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iVANAAL DE USUARIO SISTEIIIA DE COMPR4S

2.1ó. USODE CUADROS DE DIALOGO

l¡s cu¿d¡os de diálogo son objetos que perrniten ingresar o visualiza¡ los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas, forman la interface o medio
de comr¡nicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los crqdros de diálogos más común en una aplicación
Windows, como cs el caso del Sistcma dc Compras. Es dc mucha importancia el
entendimiento dc estos cuad¡os de diálogos por cuanto forma¡r la base para el
entendimiento de estc monual y la operación del Sis¡erna.

Curdro dc ditlogo Ilcrcripción

Baras de Desplazamiento

!i)JE

ill1la rrrr
¡l¡ ¡¡¡ ¡L¡

[¿s ba¡ras de desplazamiento permiten
explorar fiicilmente una larga lista de
clcmcntos o r¡na grari cantidad de
información. Además, proporciorun una
rtprcscntación aná.loga de la posición actual.

La b¡rr¡ de derplezrmiento horizontal
permite desplazar Ia información a la
iz4uierda o a la derecha. La b¡rr¡ de
dcsphzrmicnto verticrl ¡rermite desplazar
información hacia arriba o hacia abajo.

FBür. 2.20 Barra de Desplazamiento (JSCROLLBAR)

Cuadro de Texto Normal

rc ¡u Nombrc

Ditti d ¡É ¡Lr¡&

Es cl ¡ruis común y cl mris usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicación que se este usando.

De forma predetcrminada, un cuadro de texto
present3 una única línea de texto y no
pres€nta ba¡ras de desplazamiento. Si el texto
es más largo que el esp¿¡cio disponible, sólo
scrá visible parte del texto.

F@rr 2.21 Cuad¡o de Texto NormaI(JTEXTFIELD)
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MANIJAL DE USUARIO STSTEMA DE CO|ITPR4S

Curdro dc dlflogo Descripción
Cuadro de T Múlri l-íneas

Pucd. ercrlbh trrr pffio

l.rr
I¡¡r¡lrl¡ J:l

:J

A diferer¡cia del anterior este cusdro de texto
acepta o muestra mnlüples líneas de texto.
Un cua¡lro de tcxto con múltiples líneas
administra automáticamente cl ajuste de texto
siempre y cuando no haya una bara de
desplazamiento horizontal.

Fbur¡ 2.22 Cuadro dc Texto, Múhiplcs Lir§a§ (JTEXTAREA)

Cuadro de Opción

Saxo
C Maso.,¡lino C Femenino

Hr¡r cltck ca le opcida quc
urtcd dcrc¡

En inglés JRAD¡OBUTTON. §e utiliza para
scleccionar una opción entre varias. De esta
forma solo se puede selecciona¡ una opción
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Fl8lrr 2.Zl Cuedm dc Opción (JRADIOBIJTTON)

Cuad¡o de Verificación

Periodo¡
FffiB"rü"1- F s¡m.str

H.t¿ cBcI co le op.ldo grrc
urted dc¡c¡.

En inglés JCHECKBOX. Se utiliza para
ma¡rcar o ssñalar una opción. D€ esta manera
se pueden selecciona¡ varias opciones de un
gupo.

Se suele utiliz¡¡ solo para opciones en [a que
usted tenga que decidir por Sl (marcado) o
NO (desmarcado.

F@n 2.2,1 Cuadm dc Vcrificación (JCHECKBOX)

Cuad¡o de Lista

En inglés JLIST. Muestra una list¿ de
elemsntos entre los cuales puede seleccionar
utro o m¡is. Si cl númcro de clcmentos supera
el númcro quc puedc mostrarse, se agregará
automáticamente una ba¡ra de
desplazamiento.

Flgurr 2.25 Cuadro de Lista (JLIST)

Hegr diclr a lr bre do
dcplzlrdáo pr¡ rd.cciola

ar a& :J
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Curdro dc dlÁlogo Descripción

Cuadro Combinado

Hrgr ¡¡.¡. ea h tr¡r. y acoir
rue opciór"

sExo

En inglés JCOMBOBOX. Permite introducir
información en la parte del cuadro de texto o
sclccciona¡ un clcmcnto crr la pafc dc cuad¡o
dc lista.

Pucdc abrir la lista dando un click 
"n 

.# para
ccrrarla solo ticnc quc dar un click en el
elemento seleccionado.

Flgurr 2.1ó Cu¡dm Combinado (JCOMtsOBOX)

Cuadro Deslizante

Flesolrrción de pantda

Mers _1
ü

Ma'/q

1024 pcr 768 píxchs

En inglés JSLIDER. Es una ventana que
conüer¡e un control dcslizante y unas marcas
opcionales. h¡ede mover el objeto deslizante
si lo a¡rastr& hace click con el mouse (ratón)
cn uno dc sus lados o a través del teclado.
Es útil ctu¡ldo dcsca seleccion¡¡ un valor
discrcto o un conjunto de valores
conscculivos de un íntervalo.

Figurr 2.27 Cuadro Deslizante (JSLIDER)

Botón

s*l
-
Hegr cllct ca cI botóo quc
u¡ttd dcscc.

Este objeto siempre tiene asociada uD¡ orden
con é1. Es¡a orden se ejecutani cuandg haga
cück sobre el botón.

Flgurr 2.28 Botón (JBUTTON)

Cuadro de Fichas

Hrúr cl¡cl cr¡ l¡ p¡rda gt¡c
urtcd drrcc clcgk.

En inglés JTABBEDPANE. Este objero es
como los separadorcs de un cuademo o las
etiquetas de un gnrpo de carpetas de archivo.
Es muy útil porque pcrmite definir varias
páginas pam la misma á¡ea de una ventána o
cuadro de diálogo en la aplicación.

Flpr¡ 2.29 Cuad¡o de Fich¿s (JIABBEDPANE)
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]}¡ANAAL DE ASAARIO SIST§,1}IA DE COh¡PNAS

Ctr.d¡odc dialo6g Dcccripcftí¡
Cuad¡o de Celdas JTABLE

II
t-

El objao JTABLE es un conjunto de filas y
columnas. Es parecido a una hoja de calculo
en donde sc pucdc ingrcsar o visualizar gran
gantided de información.

Flgurr 2J) Culdro dc Ccldrs (JTABLF,)

T¡bb 2.6 Cuaúos dc dülogoc

PROTCOM Ctpltulo 2 - Plglna 20 ESPOL
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MANAAL DE USAARIO SISTEMA DE COITPRAS

2.I7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicación MNDOWS XP cs muy comtin emitir mcnsajes ya sea para notifrca¡
que hubo un error, para informa¡ acerca un evento, para advertir o para confirmar algo.
A contin',qción se prcsentán los mensajes más comtures junto con su significado.

La ligura inüca que s€ trata de una advertencia de acuerdo a [a acción que se esté
ejecutando. Por ejemplo.

Figun 2J3 Mersaje de Advenencia

MemrJer llc Wl¡dows

indica que se trBta de un enor crítico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentará si no ha ingresado la descripción de una opción

S!5 *rrr-D..crtdú¡r!B¡ü.6ñ¡ú

Mcnrajc del Sirlenra !xt

Fig¡r¡ 231 Mcnsaie de Eror

l* o**" O

indica que se trata de un8 prrgunts, que Usted tendrá que responder. por
ejemplo este mensaje de conlirmación sc cmiürá cuando s€

sl Ctu
I D.ÉlE.qúú?

Io

trlenrala dcl §irtcmn ixr

Figura 232 Mensaje de Confirmación

re eliminar registrosulc

[a figura

tao h trlq 9fÍ..rttE !rÍt¡¡ b ótoi

lx
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MANAAL DE ASAARIO SISTEfr'A DE COMPRAS

Menuf er De Wi¡dow¡

La ñgura 3 indi"u que se trata de un
mensaje notifica que se graM correctament€:

mensaje info¡mativo. Por ejemplo este

Ffure 2J.l Mensajc de Información

EE

Menil|ie del Si¡lemd x

Trblr 2.7 Mensajes dc Windows

PROTCO,V Capltulo2-Ptgioe22 ESPOL
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STSTEMA DE COMPRAS

3. CARA TICAS DEL §ISTEMA DE COMPRAS

3.1. INTRODUCCIÓN

El Sistema de Compras fue creado con [a finalida.l de brinda¡le a la empresa, a los
usuarios y al mismo Sistema la forma más óptima dc de rcalizar las compras, con
rÉspccto a sus proccsos quc sc mancjan y quc son manipulados por los usuarios,
permitiendo el acceso de los mismos de acuerdo a los permisos que se le otorguen a
cada uno de ellos.

El Sistema de Compras provee toda Ia información necesaria para su aplicación,
permiüendo un mejor control cuando se acceda a los diferentes sistemas y a las
diferentes opciones, rcaliza mantenimientos en [o quc concierne al propio sistema.

Genera consultas y reportes ayudando de esta forma a un mejor control del
administrador.

3.2. BENEFICIO§

r' Control en los procesos para evitar posibles errores humanos.

r' Un ambiente intcgrado que motiva a la eñciencia de tod¡s las operaciones que
realice la empresa.

/ La inform¿ción sc prcsentaní cn el momsnto opo¡tuno, lo cual facilitani la toma
de dec isior¡es.

r' El software y hardware permitinl Eabajar en un ambiente integrado.

/ Mayor rapidez cn cl flujo dc inform¡ción.

/ La Administración de los permisos de manera adccuada gencra confianza en la
utilización del sistema.

/ Llevar un control eficaz de todos los materiales y/o articulos qrc sc adquicrcn a
los diferentes proveedores.

r' La información distribuida agilita las operaciones diarias.

r' Óptimo desanollo y control de l¡s actividades.

PROTCOM Ctpltulo i - Páglna I E,9POL
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MANAAL DE USUARTO SISTEMA DECOMPRAS

33. DES{CRIP'üÓX OSL SISTEMA

ss.r. lrrsxúr MANTENIMTET{ñ}

Ingresar Línea

En esta opción permite ingresarle una nueva línea al Proveedor

Salir

Esta opción pcrmitirá salir del Sistema.

Solicitud Bajo Petición

Permite rcgistrar todos los pcdidos dc materialcs quc sc requicran para gcnerar una
orden de compra.

Solicitud Por Reposición

Permite rcgisrar todos los pedidos de materiales que se necesiten cuando el stock llegue
a su estado mínimo.

Aprobar Solicitud de Compra

Permitc realizar la aprobación de las Solicitudes ya sea bajo pcdido o por reposición.

Definir Proveedor

Permite rc¿liza¡ la definición del Proveedor de las Solicirudes Aprobadas.

Emisión Órdenes y Forma de Pago

Permite registrar las órdenes de compra que se generan en la empresa y se dehne su
forma de pago depcndicndo del Provccdor.

Llegada de Mercadería

Permite regisrar la llegada de mercadería que se hayan adquirido a determinados
Proveedores.

PROTCO,IT Ctpftulo .l - Plgine 2 ESPOL
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Devolución de Mercadería

Permite registrar la devolución de mercadería cundo ha [egado el material en mal
estado.

Llegada de Merc¡derí¡ Pendiente

Pcrmite rcgisrar la llegada dc la mercadería pendiente cuando ha llegado el material en
mal estado o incompleto.

333. MENÚ CONSTTLTAS,SEPORTES

Solicitud de Compnr

Permite consultar los pedidos de compra que se hayan registrado en la empresa.

Órdenes de Compra

Permite consulta¡ las órdenes de compra que se hayan generado en la empresa.

Llegada de Mercadería

Permite consultar las llegadas de mercadería que se hayan registrado en la empresa.

33T. MENÚACERCADE*

Acerc¡ de Sistema

En esta opción se brindar al usuario una información de quien realiá el Sistema de
Compras, su vcnión y una pcqucña descripción dcl mismo.

3.{. RECOMENDACIONES

r' Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir las
perdidas de información y sólo deberá rca]iz¿¡lo la pcrsona cncargada de
administra¡ el sistema,

r' Los repotcs gencrados en el sistema debcn ser distribüdos a las personas
indicadas para que estas puedan lleva¡ un control y s€pan que decisión deben
tomar.

PROTCOM Ctpltulo .7 - Plglne 3 ESPOL



IWANAAL DE ASUARIO SISTETTA DE COMPRA§

3.5. REQUERIMTENTOS DE HARDWARE y SOFTWARE

3.5.1. REQUERII/imNTOS MÍNTMOS DE IIARDWARE

A continuación det¡llamos los rccursos dc hardwa¡e como de softwa¡e que necesitamos
pa¡a cl funcionamiento normal dcl sistema.

Sen'idor *
+
.l

.t

.:.

t
+

*

INTEL Celeron 800 MHZ
64MB de memoria RAM
Disco Dr¡ro DD Maxtor Q lOCb 7200 RPM
Disketera Net l..l4MB
MB PcChips 925: Video+Son+Far+Red
Monitor 14" SVGA
Regulador TDE Pro Net
Case Superpower
Teclado
Mousc
Parlante
Celeron 500 Mhz 64MB de memoria RAM
Disco Duro DD Maxtor Q 6Gb 540ú RPM
Disketera Net I .¿t4MB
MB Biosta¡ M6VLR: Video+Son+Fax+Red Use
Monitor 14" SVGA
Regulador TDE Pm Net
Case Superpower
Teclado
Mouse
Parla¡te

apacidad para I Hora de energía
olt¿je hasta 1200 V. A.

Estaciones

H

t

--- \-={,

Ups/Regulador .!c
+V

Regulador

Imprecorr

t
:'-"'

* Capacidad para l5 minutos de energia
* Voltaje hasu 1200 V. A

S Irnpresora Matricial de 80 colu¡nas
I Conccntrador 16 pucrtos
* Cable Pa¡ Trenzado

HUB

Ceble de Red

PROTCOTI Ctpituloj-Piginz4 ESPOL
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3.5.2. REQUERIMIENTOS OPTIMO§ DE HARDWARE

Servldor *

+
+

.:.

+

.!

.$

+
{.
.&

+
+
+
gt
.¡
.i,

+

INTEL Penüun w 2.4 CHZ
5l2MB de memoria RAM
Disco Du¡o DD Maxtor Q 80Gb 7200 RPM
CD-Writer Samsung 40r 16148
Disketcra Nct l.zl4MB
MB Pcchips 925: Video+Son+Fax+Red
Mcmoria Dim 512 MB
Monitor 17" SVGA
Regulador TDE Pro Net
Casc Supcrpower
Teclado
Mouse
Parlante
INTEL 2.0Chz 256M8 de memoria RAM
Disco Du¡o DD Maxtor Q 60Gb 5400 RPM
Disketera Net I .¿l4MB
MB Biosta¡ M6VLR: Vidco+Son+F'ax+Red Use
Memoria Dim 256 MB
Monitor 14" SVCA
Regulador TDE Pro Net
Case Superpower
Teclado
Mouse
Parlante

EI

Est¡ciones

1.cr

Ups/Regulador
I
¡.t

<-¿

+C
¡tV

apacidad para I Hora de energía
oltaje hasta 1200 V. A.

{. Impresora Matricial de 80 columnas

{. Conccntrador 16 pucnos

HUB

Cúte de Rcd Cable Par Trenzado

PROTCO.IT CapítuloJ-Pigina-i ESPOL
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s.53. REQIJERIMIENTOS DE §OFTWARE SERVIIX)R

II

I

l.l.l .l.l.l 2fi13 Scncr

'- l't t
.-.. 

a a
Microsoft Windows 2003
Server Sistema Operativo.

Servidor

Office 20O0 (Profesional ) Servidor

Java I .4
Lenguaje de

Programación

Microsoft Access

Base de datos

t)1..s( l{l l,( l()\ ll \( t(l\

PROTCO:IT CzpítuloJ-Página6 ESPOL

I

l, \(.rl l. I t

*-

I



MANÜAL DE USLIARIO SISTEMA DE COMPRAS

3.5.4. R"EQUERIMIENTOS DE §OFTWARE ESTACIONES

t,:'
Windqrs Microsoft Windows XP

S.O. Tcrminales

I

*
Office 2000 (Pmfesional) 'l-erminales

Java I .4
Lenguaje de Progmmación

lrl..s( lt I t,( l( )\ l. I \( l( )\
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TTANUAL DE USUARIO SISTEMA DECOMPRAS

IN§TALACIÓx ogl sI§TEMA §CI

El proceso de instalación consisle en almacena¡ en su disco du¡o los programas
necesarios para que el Sistema de SCI pueda ñ¡nciona¡, Lo siguiente le ayudará a
preparar c instruir la puesta en ma¡cha del sislema.

4.1. REQUERTMTENTO§ PREVIOS A LA TNSTALACTÓN

Antes de comenza¡ el proceso de instalación debe cumplir con los siguientes requisitos.

t. Debido a que el Sistema de SCI es una aplicación Cliente-Servidor, en el lado del
Servidor se debe haber realizado la instalación previa de Ia Base de Datos Access y
todos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalación del Sisrema de SCI.

3, Elimin¿¡ todos los a¡chivos temporales de su computadora.

l. El disco duro por lo menos debe tener 400 MB de espacio libre, pa¡a poder trabajar
ópümamente.

5. Verifica¡ los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK quc vicnc con Windows.

o. Con el paso del úempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentcs lugares del disco duro. Estos a¡chivos apa¡ecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
LJTILITES o el Desfragmentador de disco que viene con Windows.

?. Cerr¿¡ todas las aplicaciones que esten corriendo actualmente.

I Sug"..o.i.: Véasc la sccción Mantcnimicnto dc su PC.

*/
-d Not¡: Es importante que sc cumplan con los requerimientos mcnoionados, para

que el Sistema de SCI pueda instala¡se y ñrncionar correcta¡nente

PROTCO}T Ctpítulo 1- Página I ESPOL
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4.2. PROCESO DE INSTALACIÓN

Esta sección describe como ins¡alar el Sistems de SCI en su PC, u¡ta vez cumplido con
los rcquerimientos anteriores, los pasos para instalar el Sistema de SCI son los
siguientes:

4.2.I. INSTALACIÓN DE JAVA 2 SDK

l. De un click en el botón Inicio
doblc click.

wseleccione Panel de Cont¡ol v de

é

E.t
-4a
¿ Y1IE
E

to(ktr lor o.oo7e..t D

)r¿.t@**E
¡..) Orort -to. r.<.,rln t

.}r.tn-rs:
)r.*.
!l-*
§l t* rr c. ."a

§l,e-r*.--,
Qc..c.t t

r-;5 ¡'nr¡¡qo y l¡mc

Glj aruoo r rwtr uoa
Po--
@¡¡aarc.,.

lrukm.t(h !JxEEox

f ra.ao. !E

Figun 4.1 lnstalación del Jsva 2 SDK. Paso I

2. Enseguida se abrc la pantalla del Panel de Contml en donde usted debc seleccionar el

L.)lcono Agregar o quitar progranus y dar doble click.

lnicio

Sa ndram

fel', "' ló-. ,'
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C c.ÉlErDü ¡l'r r,. r,rú.r l¡d¡..
¡Jc,r.¡r&i'
, or. ¡.- oüt-rt (oao) r.o

g lld{.(r(,)
ibñ,ft{
lI ¡e a.a{.t ¡.¡o ,¡ (aú¡ r¿b)

llrá

, !ü,.¡ú, q6¡E

¡) n,oe t o*ay ¡ *rSt
f :a A r,r'or :rrcrr r 'r r o

Í::::"*

L

I

¡roq¡4 tr!dú¡. rú¡úrB

rá.tñ. D.¡ L 
^ 
&¡* ú Vlb I 31 rb r'krúdt 0, ¡ú,4

Fig¡r¡ ¡1.2 lnstál8ción del Java 2 SDK. Paso 2

3, A continr¡q.ión sc mucsEa la siguicnrc pant¿Ila, en donde ustcd dcbe da¡ un clickk en
el botón CD o disquete.

Flgrrr 4J Instalación del Java 2 SDK. Paso 3

rt e, l,l,!tñ. a.*4. ú cD¡o'r o d4á

§h 
er. rrF 6 r.rr...a.l,| Sá c l,l cD{fr., ia c.icDorhá

rrÉr rúrr'¡rÉl¡Ht* t3iffiaxdtr'"sIH."ffitr",
É,'

[ETl
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MANAAL DE I]SUARIO SISTEMA DE COMPRAS

4. Enseguida s€ muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # I en el
drive A: o cl CD cn la lcctora dc CD-ROM si su PC lo üene. Una vez realiz-ado esto de
un click cn cl botón Siguiente >.

Flgurr 4,1 lnstalación del Java 2 SDK. Paso.1

5. Ahora ingresc la ubicación del archivo cj
archivo se encu€ntra en la unidad A: de
i586.exe. Si no está seguro del nombre del
Examina¡.

Figura 4.5 Instalación dcl Java 2 SDK. Paso 5

ecutable de instalación. Por ejemplo si el
be escribir A:\j2sdk- I _-{*0_03-windows-
archivo puede dar m slltk en el botón

w
h¡atr d drco o C CO fioM & ,r¡rEe irddrih dGl
prod.uo y. r crtir.uifr¡ ipa cft m Si¡irte.

S i¡ior'{o > Cff¿a

ln5tal¿r program¿ dcsde dBco o CD ll0lá ixi

w
Wiúo.¡ rE tr¡& ite*r C Foetñ. d. ird¡lrcit\
H4n clc r Atár p{¡ iúdalo do ncva H6a cb an
Errrirr pre ru&.r uu hiEq.rda mür]C dd B.Orürl!
dc hackitr

E,rif.ld.

I < Ab¡. C¿rdq

a§r
I

lx,
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MANAAL DE USAAruO SISTEfrTA DE COMPRAS

ó. Si usted dio un click en el botón Examina¡ busque el archivo j2sdk-l_4_0_03-
windows-i586.cxc ya sca cn el disqucte o cn el CD dc instalación y de un click en el
botón Abrir o prcsione ENTER.

Eurr arr "J J&.¿lq . o, "El-

t3

ij elr¡
i ¡*_¡
tlll nr¡ol't
i sa'¡
r;@

E ¡¿rrcr¡

I
MÉ dGrrÉiot

s

-\
Dm¡rrrc

t6aü{¿t

i,lirc

Nqrü¡: Saal"p a.úr

frl¡rrgrhrctl li¡q Iodú h,. üdwo!

Fhum {.6 lnsulación del Java2SDK.Paso6

7, En seguida el progra¡r¡a ca¡ga¡ri los archivos neccsarios pa¡a la instalación del Java 2
SDK.

Fi3urt 4.7 lnstal¡ción dcl Java 2 SDK. Paso 7

q

7 iElI ¡amin¡r

E¡f¡c.filg Facr
n c¡ftftr of üir Dd.É ¡|a balio arürt d.

Pbra 19* *Ha ü, ¡rÉélrÍ tlErd ar('*t úra tLr ¡-d.d to lfd Jav. 2$( Úl ),ü, csrgtr. ltl' ñ.y t&. far rErüt .

R..¿{ «rirfr d pd4...-

**-.1 -e.*-J

ts
-a J¡v¡ 7 §D|( lnrt¡llshicld Wi¿.rd
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MANAAL DE USUARIO STSTEMA DE CO]IIPRAS

8. Espere un momento mienras se preparan los archivos de instalación. Despues
aparcce una pantalla dc Bicnvcnida cn dondc usted puede continuar o salir de la
instalación del Java 2 SDK.

Flgura rl.t [nstalació¡ del Java 2 SDK. Paso 8

9. Si ustcd him click cn conúnuar, mostrará la siguiente pantalla dc Licencia, donde
ha¡á click en Yes si desea conünuar con la instalacióni en caso contrario, usted podni
cancelarla dando un click en el botón Cancel y enseguida el programa de instalación
emitirá u¡ mensaje de confirmación.

Flgurr 4,9 lnstalación del Java 2 SDK. Paso 9

lrah a ao üs lnrfÉl*t Ufitdd ,oa Jara 2
SDt. 5E vl.{.0-lli}

lh liüÉh.U. Wirdd l.¿ ñd¿lJ.v.2 SDK_ SE
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MANUAL DE U§UARIO SISTEMA DE COMPR4S

r\ S.hpBfd(sÉ.tIu¡crürrüf Éqrir§,0r cn¡rr¡ n¡rq¡odb ülrmr¡l{ fÉt¿
ü ¡r-{rt*úd.

lqrqñrth r.i0 plr .a rh ÜrrbÉ# üüFüú,
fi! 

'q¡ 
r,t lq¡ ñit bqf tlt mD?

1

frit Setup

Fl¡urr {.10 lnsulrcién d€l Jlvr 2 SDK Menseje de Confirmsción (Psso 9)

10. Si ustcd cligió Ycs al accptar Ia Liccncia dct Java 2 SDK, sc mostrará la
siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la
aplicación. El programa de instalación moslrará un directorio por omisión.

Ffurr .l,t I Instalación dcl Java 2 SDK. Paso I I

§!¡p d ¡adJar.2 SDL 5E v'!.{Lts h tr eú9 hür.
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|IÍANUAL DE ASUARIO STSTEMA DE COMPRAS

ll. A continr¡¡ción, el programa de imrahción de Java 2 SDK mostrará la pantalla
de selección de componentes, no modifique ninguru opción y haga click en Next
(Siguiente).

Figura 4.12 lnstalacióo del Java 2 SDK. Paso l3

12. En seguida el programa de instalación mostrará la pantalla que indica los
exploradorcs para cl cual se va a instalar cl Java Plug-in. Si ticnc instalado Netscapc 6,
haga click en la caja de opción y luego haga click en siguiente.

Figura il.lJ Instalación dcl Java 2 SDK. Paso l4
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],TANAAL DE USUARIO SISTEMA DECOMPR4S

13. Si todas las comprobaciones cstán correctas la instalación del Java 2 SDK se
iniciará, presentando un¡ panta.lla en donde se informa el avance de la instalación. Usted
tendni que espera¡ hásta que llegue al 100%.

Fllurr 4.1,1 lnst¿lación del Java 2 SDK. Paso l5

14. El siguienrc mensaje informani si hubo problemas en la se ha
rcalizado correctarnentc. Si todo estuvo correcto, haga click en finaliza¡

t."
t:

g,*)'....:
'{n"t

Fl¡urrtl.l5 lnstalación del Java 2 SDK. Paso t6
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IIIANUAL DE ASUARIO SISTEJ'TA DE COMPRAS

lnic¡o

4.2J. INSTALACION DEL JREPORT

l. Dc un click cn e[ botón Iniclo
doble click.

scleccione w Panel dc Control y de

é

EI
"t
'sa
a Y'!IE
E

J .{r do.lrñ.rro.

'r) 
ero.r-*.. r-t *.. ,

-}r'r111116-
JÉrrdt.
3-*
§r'rccar.a

§|e-*o.-oo
Q c....-.
i¡) uucroror r ra'.r

(r)at'J4. r too.t ta.re

irúcü

E *ia.,.

rnu.km.t(h ¡JIEEOX

)
13I edor ,o. p.óOr¿ñEr D

Figur! 4.16 lnstalación dc¡ JRcpon. Paso I

2. Ensegüda s€ abre la pantalla del Panel de Control en donde usted debe seleccionar el

tcono Agregar o qütar programas y dar doble click.

SandraET

PROT'CO,IT Ctpítulo 4 - Págiae l0 ESPOL
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MANAAL DE USAARIO SISTEMA DE COMPRAS

(+El!ólnlrrr.*rórl,§ry
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Flgurr l,l7 [nstalación dcl JRepon. Paso 2

3. A continu".ión se muestra la siguiente pantall4 en donde rcted debe da¡ un click en
el botón CD o disquete.

FEur¡ ,t.lt lnstalación del JReport. Paso 3
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MANAAL DE USAARIO STSTETTA DE COMPRAS

4. Enseguida s€ muestm una pantalla en donde se pide insertar el disquete # I en el
drivc A: o el CD cn la lectora de CD-ROM si su PC lo üene. Una vcz rcalizado csto de
un click en cl botón Siguicnte >.

Flgur¡ ,1.19 lnstalación delJReporr. Paso.l

5. Ahora ingresc la ubicación dcl archivo cjccut¿blc de instalación. Por ejcmplo si el
a¡chivo se encuentra en la unidad A; debe escribir A: \ jrpsetup.exe. Si no esrá segum
del nombre del archivo puede da¡ un click en el botón Examina¡.

FlSur¡ 4.20 Instal¿ción dcl JRcporr. Paso 5

w
l.E rL d dÉ o d CD€oH & !r¡r:. irddrión d
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I
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,ITANUAL DE USUARIO SISTEMA DECOMPRAS

6. Si usted dio un click en el botón Examina¡ busque el archivo jrpsetup.exe va sea en
cl disquetc o sn cl CD dc instalación y dc un click cn cl botón Abrir o prcsione ENTER.

FlSur¡ 4.21 lnstalac¡ón del JReport. Paso 6

7. En seguida el pmgrama mostrará la siguiente pantalla informrindole la ubicación del
Java 2 SDK previamer¡te instalado. Haga click en OK.

Flgure 4.22 tnstalación del JReporr. Paso 7

t, Espere un momento mierúas se preparan los uchivos de instalación, Después
apa¡ecc una pantalla dc Bicnvcnida cn dondc usted pucde continua¡ o salir de la
instalación del JRepon.
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MANUAL DE USUARIO STSTEMA DE COITPRAS

YYthrn¡ F üa Süort Dttleñry h¡sdon grqfqn
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FlSur¡ 4.Zl InsBlación delJRepon. P¿so 8

*-l
_at Notr: Si desea cancelar la instalación, haga click en Cancelar

0¿9. Si usted eligió Next (Sigüente) con la instalación dcl JReport, sc
en donde puede elegir el directorio eo donde se va a instalar la aplicaci
de i¡stalación mostrani u¡ dircctorio por omisión.
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MANUAL DE LISUAR]O SISTEMA DE COMPR4S

10. Si usted eligió Si con la inst¿iación del JReport, mosuará [a siguiente pantalla en
dondc dcbcni proporcionar el usuario y la clavc del JRcport. Para la clave, usted tendrá
que ir a la pagina wcbt \+rlrv jinfgnct.com y proporcionat sr¡ cotrco clectrónico que no
sea de algún proveedor gratuito tal como Houneil o Yahoo, para que le envíen una clave
para hscer uso del programa por 30 dfas.

Flgun 4.25 Instalación de¡ JRepon, Psso I0

Il Si no proporciona el usuario y/o la contras€ña o ingresa algún carácter que no le
corresponde, el programa de instalación dará el siguiente error:

12. A continuación, el programa de instalación de JReport most¡ará la pantalla de
información dc datos proporcionados y fecha de expiración. Haga click en Next
(Siguiente).
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MA,YLAL DE ASUAR]O SISTEMA DE COIÍPRA!;

<B..f

ProdrÁl lnlbrmaloa

Proú¡rt.rFagcn Dcchnar
USef ¡O: ¡ñ¡r¡a¡o¡
\brtiotr ucam.ú a.l
Eerúo¡: ld I a, 20{rz
L&!ñra 1!.r ár.ludon

G lnrr..fshicld J¡va fra frrilron ix.

Figur¡ ¡.27 Instalación dcl JRepoñ. Paso l2

13. A continuación cl pmgrama de instalación mu§stra la pantalla de aceptación de la
licencia del programa. Haga click en Aceptar todos los términos de la licencia y luego
cn Siguierte.

Fltur¡ ¡,2t Instrlación de¡ JRepon. Paso l3

14. A continuación el programa de instalación muestra la pantalla de petición de añadir
a la instalación de rutas de clases de componentes extemos del sistcma. Haga click en
siguiente solamente.
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STSTEtrIA DE CO¡IIPRAS

Aa{ taftnr d¡arodrÉ b hlria úríl
t ün sofllronar{l trrcñ ¡¡ r JOiC &irfr or a
uaat oaúrrd F¡r|('on.

rBact

s tmrollsh¡nld Jorolrá Id¡rio''

FISur¡ ¿.29 Instalación del JReport. Paso l4

15. A continuación el programa de instalación está lis¡o para iniciar la instalación de
JRepol. Haga click en siguiente.

clicl( n¡mio ao¡tñua.

.Baak

Figun {J0 lnstalación del JReport. Paso l5

16. A contin¡a¡,ión el progfarna rle instalación muestra [a pantalla cn la cual le pide si,
esta conectado a Intemet a través de un servidor proxy, le especifique dirección IP de
rcd y numero del pucrto dc paso. Haga click cn siguiente solamcnte.
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.IIANUAL DE ASUARIO

AI.cry*r-ri Fr¡ üt cooliaót!3 b Urr llürñd
lñrúug¡ a pr{l, ¡ettar on pl, lúc¡l ea!¡ nltwork

É l-toltsrtús1,, Joro lra tditiort x

Fl8urr ¡Jl lns¡alación del JRepoñ. Paso ló

17. A continr¡ación el pmgrama dc instalación emp€zará a instalar el JReport

Eü..int tl!8.

Flgure {,32 Instalación dcl JRcpon. Paso l7

lE. El siguiente memajc informará si hubo problemas en la instalación o si se ha
reali"edo conectamcnte. Si todo esluvo correcto, haga click en finaliza¡
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MANUAL DE ASUARIO SISTEMA DE COMPRAS

Figura 4J3 InstslacjóD dcl JReport. Paso l8
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JITA,]\ILAL DE USAAruO SISTEMA DECOMPRAS

43. INSTALACIÓN DELSISTEMA DE SCI

l. De un click cn el botón Inicio
click.

seleccionc ü Ejecutar y de doble

§

EI
"t
§
a
ffi
Eq

Ia.lo. ¡or pro{rdlÉ. D

,l'tco§rrEraE
¡*) Cc«arr*or.:r**rt I

J r.: rt rrr-
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§f -,"
§r.oa.rrt

fua-*.*on
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r.'* rrlrtcor* r rurr

-91en*rrcctr tros

¿)¡,--
f:Z e""r.,..

,!lcm.l6h lxfEox

Krl.as LE

FEurr {§ lnst¡l¡ción del Si$cma dc SCI. Paso I

2. Enseguida s€ abre Ia ventan¡ de ejecuur, en donde usted deberá digitar la Unid¿d del
CD scgüdo dc 2 puntos y ügite Instalar.bat

Flgü¡r ¿JS lnl¡lación dcl Sistem¡ dc SCL Paso 2

lntc¡o

Se ndratril

¿.¡ Ercrba C narüa dC proOrüllr, cJDd., doa¡n t o
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MANUAL DE USAARIO .I;ISTEMA DE COITPR4S

3. A continuación se copiará todo el Sistema de SCI en el Disco Du¡o. Creani el
dircctorio SCI cn la raiz dcl disco duro v alli instalani el sisrem,a

5l
,t Notr: El prog¡ama no emits ningún mensaje de finalizada la copia de a¡rhivos.

4, A continr¡ación dcbcrá crca¡ el acceso dirccto en el Escritorio para poder ejecutar el
Sistema de §CI. Primeto haga click botón derccho en el Escritorio de su computador
y luego seleccione Nuevo y mueva el puntero del raton en Acceso Directo, haga
click en esta opción.
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ql ooúüto d6 ¡ro@ft wúd

fl renrr furUof.Irrd.tbn ProrGt

S :afr.. frrdfa .E Trrd.tEr protd

0 npt*it ¿o nr-ort *..t
fi e.g.iL*- A¡k*rcrt
Q] rrrrtrd&r e noccft Pq¡rPo
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Ft¡un ,13ó lnstalsción dcl Sircma dc SCl. Paso 4
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MANAAL DE ASUARIo STSTEMA DE CO'ÍPRAS

J. f, s6¡(¡¡,qción cl programa prcscntani la pantalla dc Creación de Acceso Directo,
cn lá cual dcbc h¿cer click en Examina¡.

*/
-g Not¡: Los pasos siguientes crcarán e[ acceso directo para ejecutár el Sistema de

SCI, pero no podrá ejecutar el sitema sin haber creado el DSN del sisrem4
cuyos pasos sc dcscribcn a continuación dc los pasos dc acccso dirccto.

trb úmab ryuda a cat mI' üütu pr.
'9'Ü!,,, 

at s, c,ü,¿¡ o rq+or lo(*r o d.
¡cd, o ürfirE ó lrtrrtt,
Estrbr b Ultldóñ d.l cLm.rtor

E¡rrtld

Crfdr

H{'! d. Úl SgLH! Dü! cútilld.

lriCrc¿, acccso direrlo

Flgure 4J7 lnstalación del Sistlma de SCl. Paso 5

6. Enscguiü se mucstra un¡ pantalla de Busca¡ ca¡peta en la cual busque el disco C: y
la carpeta .

Stcriqp ¡l d¡úp dd ¿(crJo *rdo . cútrudnr

.r j NoYirrÉr!24
'ü J Pa6(!¡

n ,J Proyrcto
.} !--] Proye(to1

r, .J fqrlcto2
n {-J 5üürr.JE
! J SI,{II¡áRIO
n LJ túh

a\ ^-----(..,:

Oce .Ev¡ cnDcta cd'rdü

Figun 4.Jt lnst¡l¡ción del Sistema de SCI Paso ó

l?ttrlBuscar car¡rela
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MANAAL DE ASUARIO SISTEMA DE COMPRA§

7. Una vez quc hizo click cn SCl, haga click en SCI y luego en el botón Aceprar

Flgurr 4.39 tnstalación del Sistema de SCl. Psso 7

8. A continuación cl pmgrama regresa a la pantalla antcrior, pem con la información
de la aplicación la cual se ha¡á el acceso directo. Haga click en siguiente.

Flgur 1.,l¡) lnstalación del Sisrema de SCl. Paso 8

5a¡(úr d d!trE ód rc'to *r(to r cúttrJdri:

E
i-J B.r.
J .orEr6J

J cqrsdtr
q) Cqrprüm
.J I¡t+.E
LJ lmlqo§

J nrpüt
{-) R!po.t!á

Ll Rrr¡ts

':J'(,
r L) cdrpf't
.t j (c.tü.d
,t !f, 'xc:i Jcp
, .J ¡ñ€¡'
é L) hrüt&b

(¡6ü ñr.ra (tpató Af,lpad Cftdd

r -) t6q¡id¡d
_) türp

r J t¿rrp

_{

Ourcar carpcla

l4a g-¿! I úry'a a oa, a«aro, úia6 0d.
trog¡iü, ¡dr6, (üF.t6 o {.foa b(*r o &
.t4oórúúr¿lrtü'rt

H4. & t! SSEi p-. rcrtúut

&obr L lbEdñ ¿¡ .¡oa.aol
C §01Éü.r

Cr!4, &rtt¡ direrto ,x
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MANUAL DE ASUAR]O SISTEMA DE COMPRAS

9. A continuación mtrcsÚa la ventana pa¡a seleccionar un ünrlo para el programa. Si
desea puede modifica¡ el nombre, caso contrario haga click en Finalizar.

Figur¡,1.¿ll lnstalación del Sis¡ema de SCl. Paso 9

Con estos pasos habrá cre¿do el acceso dirEclo para el Sistema de SCL para ejecutar

el Sistem4 haga click en 9Cr

4.4. CONFIGURACIóN DEL DSN

l. De un click en el botón Inicio
doble click.

seleccione * Panel de Control y de

Ha9a dt.n Fr&r D.r¡ cr.ü d atlro &cdo.

< ¿trá,

EÍot ur rE|trc püa eltr {€ro ú.do:

I I

Sclcccionar irn lilulo pard el ptogt¿ntd E

PROTCO,IT Ctpílulo1-Páginz24 E.9POL
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l-fl o'o".

é

EI
.L
,-9
E
c tllE
E

nxr-h¿r.h r rEgñx

Jr.re".r-r**
¡¡)oo<r--.t-..4*o t

!¡rr,*"*-
--)rla*r

§trtret,u

!| e.,a 0..*o,

Qc-*t-"
i$ rprr*ra y rr,rc

Oj erd. r rryrr ú.ñ.a

P¡*'
.€e*t^.

rc¡aátor tE

lqdot lo¡ p.o.¡..fut

FII¡r¡ ¿.¡a2 Conñgursción dcl DSN dcl Sistema. Paso I

2. Al haccr click en Pancl de control usted debe seleccionar el icono
Henamicnt¡s Adminisraüvas y dar doble click.

15

C

3. Enseguida se abre la pantalla de He¡ramienus Administrativas, en dondc usted debe

seleccionar eI icono Orígenes de Datos (ODBC) y dar doble click.

4. A continuación sc presenta la ventana de Administrador de Orígenes de Datos
ODBC, en el cual debeni hacer click en DSN de Sistema y luego en Agregar.

PROTCO.II CtpÍtalol-Piginn25 E,§POL
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f ? lixl
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FI8úr¡ a.¿4,] Configuncidn dcl DSN dcl S¡stema. Paso 5

5. A contin¡.qción sc mucatra la siguientc pantall4 en doride usted de
Microsoft Access Driver (r.mdb) y luego haga click en Finaliz¿r.

Flgurr t1.44 Conñguración del DSN del Sistema. Paso 6
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MANUAL DE ASUARIO STSTEMA DECOMPR4§

é. Enscguida se muesüa una pantalla en donde debe digirar el Nombre del origen de
datos: SCI y a conünuación haga click cn cl botón Selecciona¡.

Flgurr {.¡15 Configunción dcl DSN dcl Sisrcma. paso ?

7. En Ia ventana dc Selecciona¡ basc dc d¿tos, haga doble click en c:\ luego en SCI y
luego en bases, En este mom€nto verá al lado izquierdo el archivo SCl2000.mdb, en
el cual h¿rá un click en el nombrc, luego haga click en Aceptar.

Fl¡urll.rló Conñguración dcl DSN dcl Sistcm6. P[§o 8
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MANAAL DE USAARIO STSTEMA DECOMPR4S

8. A continuación cl sistema mostrará nucvamente la ventana de Configuración de
ODBC Mic¡osoft Acccss. Haga click cn Aceprar.

Figurr 4.47 Configuración dcl DSN dcl S¡srcma. paso 9

9. En rcguida cl programa rcgrcss s la vcntana dcl Administrador dc oriBenes de datos
ODBC con cl DSN dc SCI ya conñgurado. Haga click en Accpta¡ psra finaliza¡ la
configuración.

Flgure 4.4t Configuración dcl DSN del Sistcma Paso l0
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MANUAL DE U§AARIO SISTEMA DE CO!'IPRAS

5. DEL SISTEMA DE SCI

5.I. ENCENDER LA COMPT'TAIX)RA

l. Enccndcr el switch de potcncia del CPU (Powera ON).

2. Enc¿ndcr cl switch dc potencia del monitor (Powcr a ON).

3. Aparcccrá la siguientc pantalla pidicndo la contraseña para iniciu la sesión en
WINDOWS XP.

Flgurr 5. I Pan¡8lls de cofltaset¡ ps¡a inicisr Windows Xp

Puede cancelar [a cont¡aseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los recursos
compartidos por los demás Usuarios.

Figur¡ 5.2 Pant¡lla de Bienvenida a Windows XP

PROTCO,I' Czpltulo 5 - Páglnz I ESPOL
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MANUAL DE ASAARIO SISTEMA DE COMPR,4'

3. El Sistema Opcrativo Windows XP dependicndo de cual tenga instalado, empezará a
cargars€. Apareccrá una pantalla como esta:

Figura 5. 3 Escritorio de Windows

{, A contin""ción wted podrá vcr cn el escritorio de Windows (pantalla principal) el
icono del Sistema "SCI" en caso dc tcner un acceso directo.

5, Si Ud. encuertra el icono del Sistema sob're el escritorio solo tiene que dar doble
click sobre é1.

6. si no lo encuentra dcbe buscarlo en el botón lni.io @El, luego de un click
cn programas, busque la c¿rpcta Sistcma "SCI " y dc un click en "SCI".

7, Después de haber encontrado el fcono del sistema, presenl¿¡á la panta.lla de
Scguridad del Sistema "SCI", donde debcni ingresar el Login y Passwo¡d de acceso.

t"l¡¡¡ü¡o:

Pñc¡t

Figur¡ 5. ,l Pantalla de &cceso d Sistema de SCl.

G $t¡tcm¿ come.cl.t Iniegr¿do ln¡cro FlllSlÑ
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MANUAL DE USAARIO SISTEMA DE COMPRAS

8. Ingrese su Identificación de Usuario en la caja de texto usuario.

9, Ingrese la Contraseña o Clave de Acccso en la caja de texto contraseñ¡ .

10. Una vez ingresado su Contrasefia, presione ENTER.

11. Si Usted desea salir del Sisterna de "SCI" de un click en el botón

un click cn cl botón Eil.

l¡Cr
ode

12. Haga un click enl.-*---I. el Sistema "SCl" [e va a permitir ingresar e[ us,ario

13, Una vez ingresado el usua¡io Ie apa¡ecerá Ia pantalla principal dcl Sistema "SCI".

EB
Erlr

Flcll¡r'cún

Cuartat por Cobrar

Coltpra¡

kn,3rüdo!

Ssgürldades

6cl v..¡ñ rO

Elúrrar9¡{kffi
-1¡rl
FÚTC{'I

P¡oyocto dt ondi,arÉ¡

¡*¡. ¡úr¡

EE

Flgur' 5, 5 Pantalla Principal del Sistcma "SCI"

14. A conún,,"ci(rn le rá el Menú Princi del Módulo de "COMPRAS".

Figura 5. ó Menú Principal del Módulo de Compras

C Sirflrn (srcrrLl lotcgrddo

PROT'CO Czpítulo 5 - Pigim 3 ESPOL
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MANAAL DE T¡SUARIo SISTEMA DE CC'ÍTPRAS

ó. INICIANDO OPERACIÓN EN §I§TEMA DE COMPRAS

6.I. INGRESO AL §ISTEMA DE COMPRAS

Después de habcr ingresado al Sistema de Compras aparcccrá la pantalla de Ingreso a
Sistemas.

ErFú Ecffirattf tr

Cuenlü por

Facluraclón

Cugnlas por Cobf'r

Conrpra!

lñvenlarloi

1i?rpr.l:r a a¡:aiprr t3t intÉtlr¡dc
tcl V..lór r¡

Ed3;rtLllbta
-ar¡rl
fETO{

FrotGCb da Ordsacléñ

2G - 2O¡rS.gurld!da¡
H

Figurr ó.1 Paot¡lla dc tn8rcso a sistcmas.

En esta pantalla se mostrarán los Sistemas a los que tiene acceso el üsuario

De click en la opción Compras para ingresar al Sistema de Compras.

6¿. MENÚCOMPRAS

Para acceder al Sistema de Compras, el usuario deberá hacer dobte ctick sobre la
opción "Compras" y aparecerá el Menú de Compras.

Figurr 6.2 Opcioncs dcl Mcnú Principal

PROTCO]}T Ctpítulo 6 - Plgint I E.9POI,
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l- E:II §blcm¡ (q¡crcl¡l lnregrado . Cornpras Uru.rlo; Ulbto tior.le¡ l.mprc¡a: l¡lAltst §,A.

lrmp fhrbJcüb !Eñ. -
!ü¡.- t¡H
S!¡

Figu¡a 6J Opcioncs dcl M.'riú MentLTimicnto

ó.4. MENU MOVIMIENTOS

fffio i¿srca ñ.-Iqffi6 R¿porlG3fürlitl6

S¡rE¡.ha ü Carrya )
Ofltst..üC.anFr )

Cmrfc )

qgñfdüE3 )

aSislcma Come¡ci¡l lot.gr¡do Comprü Usuario: Ulbb Mor¿le¡ tmpr*a: }llRsl §,A.

PROTCOTT ESPOL

6.3. MENÚ MANTENIMIENTO

t-
ffio

F{urr ó.4 Opciooes del Mcnú Movimicnros

Ctpitulo 6 - Pígina 2
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ó.5. MENU Rf,PORTES/CON§ULTAS

Xr!.gltrÉrlo Lqúrt€íloi nEltü.Crrlñ tcÉrca ü_
§Ccfd.|eCrrg.
qd€rE! .le CoñÍra

Lh{da rh Isca.lerla
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E
ülrtasohffio Íq*rlortos Rseútsfot§r.tas loorcaab.-

Afarca dd St¡lEna ú Cür?fc-

E

PROTCO,II Capítulo 6 - Página -l

SISTEMA DE COMPR+S

6.6. MENÚ ACERCA DE...

Flturr ó.ó Oprción del Menú Ac€rca de

lxCorrDr¿s tfiüario: Ulbio lroráler lmprcra; láARsl §.1.

lntegrado -Compras Usuario: Ufbio l¡loraler [mprera: llAfl§l 5.ñ-
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,TANAAL DE ASUARTo SISTEtrTA DE CO,IIPRAS

7. MENÚ MANTENIMIENTO

En este menú habrá opciones para Ingresar Línea al Proveedor y salir del sistema.

Figurr 7.1 Mcnú Mantcnimicnto

7.I. INGRESAR LINEA

Esu opción permite el ingreso y/o eliminación de una línea al hoveedor. Si el
Proveedor ya ruviere ingresado alguna llnea, entonces nos permitini añadirle r¡na nueva
línea.

Primero haga click en <<Mrntenimiento>> y luego haga click en Ingrecar Línea y
aparecená [a siguiente pantalla.

Fitur¡ 7.2 M8ntcnrmicnto de l.ince\

Si se desea ingresar una línea al Proveedor, primero se debe elegirlo

lHffio
hores{ L-lEa

§ú

X
Eirbd l

DrrrÚtrlotltoE- #dE
2{Eües

56rafio§

Haras: T[aúno:
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LiúE

E
(ffi +.

$lt
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{ú@
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LtE ri
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¡lacbnd

Figure 7J Esc'ogiendo alProvecdor
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llürbrfñL o d¿ LhGas.... {dE
l¡r

Itraülfi

sdn _l

l{aRdúnE

P

Pruü.1ü:

l-¡sc:

x
Flñr'¡¡r

5{rClos v

krl€re.:

a Luego se puede verificar las líneas que el Proveedor pos€e acfi¡almentc

Fittrr.7-a Lincas quc posct arrualtncnt elProvc.dor

Se visr¡alizar¡ las líneas qr¡€ existen en el Sistema pa¡a luego eleúle una nueva y
agrEgarle al Proveedor.

Figrn 7J Lincas quc cxisari &ctu¿lm.úic crl cl Sistcr¡s-

[i rxatterto.hl¡Eü- *d@
2l-tce8LE

5{faE

P
S6]ir

¡t{aRfrm

I
I

Ptffi

L¡É8

{-aE¡d-

I
I

ILxit¡o:

x s.
S.lt

tffi

I l--

#da' thlrñaato.b L¡Eaa_-_

Frúáaac: t¿aRúrE
L¡.-

Figurr 7,6 Eligierdo la nueva linca y su Forma dc Pago
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E
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. Luego se elige [a línea que s€ dÉse¿ agrega¡le al P¡oveedor, se le coloc¿ si se
desea a crálito o contado, su interés y su tiempo máximo.
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]IIANUAL DE LTSUARIO SISTEMA DE C0MPR{S

Una vez que se haya elegido la nueva línea y si €s a crédito o contado, su interés
3

y su tiempo mriximo, se procede a guardarlo escogiendo la opción B- y luego
le aparecerá el siguiente mensaje.

¡'l8urr 7,7 Confirmación dcl Ingrcso de la Nucra Lfnea al Provccdor

Si se desea elimin¡¡ uru línea al Provecdor. primero se dehe elegirlo

Figurr 7,8 Elco8il'ndo al P.ovccrjor

Luego se puede verificar las líneas que el Proveedor posee actualmente.

Flgü'l 7.9 Llne&s que fxrsce actualmcntc cl Provccdor
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JIíANUAL DE USUARIO STSTEMA DE COMPK S

Se elige [a línea que se desea elimina¡.

Una vez que se haya elegido la línea que se desea elimina¡, se procede a
ff

ellmina¡lo escogiendo la opción F*ir y luego le aparecerá el siguiente mensaje.

Iaisrú¡rbnto ds tneas.- *üts
Prffi.: tlrn¡fam. v L¡Ea &Sürialtrof

La¡Ec:

E

tr
5!¡n

lceptü

§e EftarÉ!-

Mensaie lEi

Flgü¡¡ 7,ll Contjrmació¡ dc la eliminación de Ia l,tnes al provecdor

Si desea salir de la opción Mantenimiento de Líneas haga click en el botón
+.
É s ¿.r¿o un click en el botón E ubicado en la esquina superior derecha

de la pantalla.

Esta opción le permitirá salir del Sistema de Compras, a.l hacer esto se cena¡án todas las
pantallas qu€ estéfl abiertas. Para salir del sistema hay varias formas en1¡e las cuales
eslán:

o En el menú Mantenimiento eligiendo la opción <<S¡llr>>
o Dando un click cn cl botón El1 ubicado cn la esquina superior derecha dc la

pantalla.

niniÉ¡

IüraffiorDt¡rú- *dB

S.
sdn

x§
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LtEa o.§rrfrstros vProÉedü:

l¡F.$ I -Lúlaos !t
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,IANUAL DE ASUARTO SISTEMA DE COMPRAS

S. MENÚ MOWMIENTO§

Podrá acceder a.l Menú Movimientos con la ayuda del ratón y desde la barra de menú
podrá seleccionar la opción Movimientos dando click sobre el mismo.

Visualizando asi cl menú respectivo.

ry
E

Figurr t.l Mcnü Movir¡ientos

8.I. SOLICITUDES DE COMPRA

Al escoger la opción de Solicitudes de Compra se podrá elegir los siguientes submenús:
Solicitud Bajo Petición, Solicitud Por Reposición y Aprobar Solicitudes de Compra.
Mediante estos submenús se proccdeni a registrar ya probar todos los pedidos de
materiales que se necesiten para generar una orden de compra.

Flgurr t-l Submcnír Solicinrdcs de Compra

t.I.I. SOLICITTID BAJO PETICIÓN

Para ejecutar esta ofrión [o hará de la sigüente manera:

Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Movimientos>>.

Se dcsplegani el submenú del cual se seleccionará <§olicituder de
Compre>>.

Después se despleganin ot¡os submenris del cual seleccionani <<§olicitud Bejo
Peticióo >>.

PROTCOTI Capitulo 8 - Página I E,'POL
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iITANI]AL DE USI|ARIO SISI'EMA DE COMPRAS

El sistema presentará la panlaila que se muestra a continuación:

Figurr tJ Solicitud de Compra Bajo Petición.

Para rea.liza¡ el ingreso de una nueva Solicitud de Compra bajo Petición se deberá
realiza¡ de Ia sigüente manera:

La Solicitud Bajo Pctición sc rcaliza por fecha actual.

Fi8ur¡ 8.,1 l crh! Actual

o Dé click en el botón Búsqueda
existen en la base de ütos.

' .v porirá visualiz¡r los productos quc

Sc pueden scl*cionar los productos quc se desec dando click sobre cada uno de
ellos.

Figurr EJ Sclcrcción del producto deseado

2/2003

n,tas
Ron 3-Unlüaú€s

?-K¡los

PROTCOIII Capítulo 8 - Página 2 E,TPOI-

rtadl

td

A!E!E PEedo
m-b¡.tra-

E¡:
c¡ü Il¡á: SlEiiE! Pltdrto

CodlEo Ori.rio{¡on r

M6d,ftú
5t 4, x

A¡rh
+.
5i

?-Ucores
SOreno6

los



IIIANI]AL DD USAARTO SISTEMA DE COT'PR4S

I

a Una vez elegido el producto, se pro,cede a ingresar la cantidad deseada.

i-r sef crrr{.Pú¡r- iúg
ItrH Éd.: I

I

t¡.ib:
CrúA l:

- A{EE Preo
¡.ü.¡: Elbb¡¡ Ao&*to

Codqo Dssc¡hElon C¡lit{t¡d U0aC U ledld.

I

I

6¡crv¡dr¡:

Eqú CGb
&
S.lt

Fts*¡ 0.ó lng*so dc la cámidad dcl Producb. 
- ¡,:'1 . , 

.

AI ingresar la cantidad deseada se procede a da¡ click 
"n 

B¿t¡ttÉd-i
para ag¡ega¡ el producto elegido o en I

Phtuhtus
pa¡a climi¡ar{o.

ü sfrt- cry.*f¡tL--

f{..¡rx.aFa' ñ-¡t 2018L11001

E¡--rs.IL
hb:
Cda! Tb:

Codgo Oe6úrl0¿ioñ
Íeñta

_ ^l!¡rfEP¡b
EircPrd¡rto

c¡tÉdd tlE. u Iodtda
15 1? r.cr4s :.adlAs

&r¡¡¡hu

L

E
g¡rrú¡

t
C@L! I

Figürr 8.7 Ingrcso dcl Producto
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MANAAL DE USIIARIO SISTEMA DE CO!}TPRAS

c
Al da¡ click en [a opción 0*:. i s€ guardará el producto en la Solicitud de
Compra Bajo Petición, y aparecerá un mensaje de confirmación.

Fi¡rn 88 Mersajc dc Conlirmación

Si está seguro de grabar dé un click en el botón
siguiente mensaje de datos grabados.

i-r I ). se prcsenrará cl

grabados o cancelados

Para realizat la modificación de un¿ Solici¡¡d de Compra bajo Petición se deberá
realizar de la siguiente manera:

Dé click en el botón Busqueda i-- -F-----J y podni visuatizar todas las Solicitudes
de Compra bajo Petición que existen en la base de datos, y luego elija la que
dcsce modificarla y le dé doble click sobre ella.

a

I S.q-¡aLSüd-

f..it

Figurr 8,9 Mcnsajc Datos grabados con ixito

Si hace click en el botón Lf-.ila panta.lla espera a que sr¡s datos sean

c8¡ERo ' ctEcl|
l r r¡J.xi0l¡

caffiE

Ftgurr 8,10 Cmsults Masiva dc Sol¡citudes de Cor¡p¡a§

0

f.aúqllI-aE-?I
§¡

l|.idqlo (omp..¡ x

x

A tcrsut ¡l rlsltt ot str tc urts of cor¡Eus ?-.
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]ITANUAL DE I]SUARIO SISTEMA DE CoMPRAS

Luego aparecerá la siguiente pantalla en el cual va a visualizarse la Solicitud de
Compra bajo Petición que sc dcsca modific¿¡ con todos sus datos. Cabe indica¡
que vrlo se podrá modifica¡ en el campo canüdad.

S.t5ó C¡tF¡¡{¡ffi¡- n
¡LS.Iú*

E--bt EH-
hh:
¡P tL- lbbP¡&

Códfo DasanD¡lú,r Crüdaú Lf|.¡ u rrdd¡
7 len¡¡n¡r
I PEres

20 Frutas
15 Frutss

Klo§
Krlos

-tÉ1*

I q>.
ftb¡lfu ArL Cch

&rt

A!{¡¡PEeo

I

t-i¡on 8.1I Soliqitud dc Compras sletidr pa¡8 modilicación

Dé click sobre la cántidad que s€ desee modifica¡. Luego ingrese la nueva

I
cantidad y de click & sobre el botón para modificarla.

Í'suacq.tFnc&- tú
Itl¡H:

l¡¡-t¡¡cÉ
H.¡:
*! t b..:

15 F^rlás

PEdicto

Uno¡ U rod|d¡
x¡¡08
(rl0sI Poras

I

(l-t-I*-

g
lii.dÚ!

.rp
C¡E€b s.tr'

x
Aú
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MANAAL DE USAARIo SISTEMA DL LOMPRA.'i

a

a

a

Luego aparecerá un mensaje de confrrmación.

Fi8ür¡ 8.13 Mensajc dc Confirmación

Si esti seguro de modifica¡ dé un click en el botón
siguiente mensaje de datos modificados.

Flgrr. t.l,a Mcnsaic - Datos modificados con á(iro

fC y se presenrará el

!o la pantalla espera a que st¡s dalos seanSi hace click en el botón
modifi cados o cancelados-

Para realiza¡ la anulación de una Solicitud de Compra bajo Petición se debeÉ realiz¡¡
de la siguiente manera:

Dé click en e[ botón Búsqueda ,- .t--f l,podnl vizualizar rodas las Solicitudes
de Compra bajo Petición que existen en Ia base de datos, y luego elija la que
desee anularla y le dé doble click sobre ella.

Figün 6.15 Consulra M¡siv8 dB Solicitudss de ComprEs.

PROTCONT Cepítulo E - Págine ó ESPOI,
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ryIANUAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPR4S

Luego apareceni la siguiente pantalla en el cual va a visualizarse la Solicitud de
Compra bajo Petición quc sc dcsca anular con todos stu datos. Cabc indicar que
se a¡rula toda la Solisitud de Compra bajo Petición.

Figurr 8.16 Solicitud dc Corr¡pra quc sc anula¡á.

Dé click en el botón *u6 Á y podrá anular la Solicitud de Compra bajo
Petición que se haya elegido anteriormente. y aparecerá el siguiente mensaje de
confirmación.

FtErr 8.17 Mcnsalc dc Confirmaciirn.

Si esui seguro de anular dé un click en el botón
siguiente mensaje de datos anulados.

Figrn t.lt Mcnsajc Datos anulados con éxilo

fÉ-l y se presenrará cl

PROTCoiII Capltdo E - Págioa 7 ISPOL
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TIANUAL DE USAARIO SISTEMA DE COMPRAS

Si hacc click en cl botón
anulados o cancelados.

,, {"- i la pantalla esp€ra a que sus datos sean

Para cancelar cualqüer acción que se esté realizando en una Solicitud de Compra bajo

Para sa.lir del submenú Solicitud Bejo Petición debeÉ seleccionar el botón Salir
IÉts

que va ha permitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.

Petición, sólo se deberá dar click en el botón y podrá hacerlo.

&T¿ SOLICITI]D FOR REPOSICIÓN

Al escogcr la opción dc Solicitud dc Compra sc podni clegir la Solicitud por
Reposición. Mediante esta pantalla se prccedeni a rcgistrar todos los pedidos de
materiales que se necesiten pa¡a generar uoa orden de compra.

Para ejecuta! esta opción lo ha¡á de la siguiente manera:

r Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Movlmlento¡>>.
¡ Se desplegará el submenú del cr¡al ¡eleccionará <<soücitud de Compra >>.
. Después se desplegarán ot¡os submenús del cua.l seleccionará <<sollcitud por

Reposición.

El sistema presentará la pantálla que s€ muestra a continuación:

Flgu¡¡ t 19 §olicitud dc Compra Por Rcposicióo

27 n3n001

PROT('OM Capítulo 8 - Págine I ESPOL
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MA,ryUALDE ASAAHO SISTEMA DE COMPR4S

Pa¡a ¡ealiz¿¡ este proceso debeni realiza¡ los siguientes pasos:

o t¿ SoliciM Por Reposición se realiza por fecha actual.

a

Figun tJo Fecha Artual

Luego de selecciona el Nombre de la Bodega de la que se desea procesar.

F¡8u¡. E.2l I'lligi€ndo la Bodcga a pr(xrsar

Elija que productos desea guardar, seleccionándole con un visto.

Fipn 8.22 Produstos clcgidos.

Luego al da¡ click en el botón guardar
confirmación.

c
apa¡ecerá un mensaje de

10n1t)o04

' tr¡--
dE Lsche

Leche

óe Leah¿
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IITA,YAAL DE USUARIO SISTEMA DE COMPKI'

I eiaqlr!aarhaOl,rf?

!.

Fitur. EIJ Mcnsaje de Confirmar:róo

Si estri scgum dc guardar dé un click en cl botón
siguiente mensaje de datos grabados.

E y se prescntará el

3.h:t¡bürhFr¡É.rL

_l

Fi¡rrr t.2l Mcnsaic - Datos grabados c.on É.rito

!p

a

Si hace click en el botón
grabados o cancelados.

Pa¡a salir dcl

[.

r la pantalla "'"* ".Jq],-s.{

submenú Soticitud Por Reposición ¿eUcr¿ ihcsloürirrl botón

Salir i

Principal.
que va ha permitir ce¡rar la pantalla y votv& -$Menú

ñ1
w!¡49

E.I3. APROBAR §OLICITUDE§ DE COMPRA

Al cscoger la opción dc Solicitud dc Compra sc podrá clcgir la Aprobación de
Solicirudes de Compra. Medianle esta pantalla se procederá a aprobar todas las
Solicitudes de Compra qr¡e se necesiten para generar r¡na orden de compra.

Para ejecutar esta opción lo ha¡á de la siguiente manera:

o Seleccione en la Barra de Menú Ia opción <<Movinl€ntos>>.
¡ Se desplega¡á el submenú del cual selecciona¡á <<Solicitud de Compre >>.
o Después se desplegarán oros submenlis del cual seleccionará << Aprobar

Solicitudes de Compra >>.

El sistema presentará [a pantalla que se muestra a continuación:

llódulo (oñpr.3

ix

PROTCO.II Czpítulo 8 - Págiaa l0 ESPOL



IITANUAL DE ASUARIO SI.JTEMA DE COMPR4S

g r¡roE SütIs15Cryr,- an

¡¡,tHL

I'L.§.ltH:

De3.lprlón

l¡¡Fr* i27,o3/2001

i

;
I

Lfiea
T llan2anas Frutas

12Á{toz Oranos
15
50

15 Krl

50 Kr

L

Usted pod¡á cambiar l¿ cantidad aprobada, por una cantidad menor.

Alulr
E¡

Oútu

fieur¡ E.25

x
A*

&
S.li¡

Aprohrcién dc las Solicitudcs dc Compra

*0tm

1 2 Arroz
Fnt¡8
Granos

15
50 50 Klos

I c(,* &
S.f¡

Fkür¡ 8.26 OpcióÍ de frodcr c¡Inhia¡ sr¡ cantidad

Luego al dar click en el botón gua¡dar l* ; apar ecerá un mensaje de
confirmación.

I El¿aaaraFa-O-¡ar
-gr

Fi8¡r.8.27 McltlajÉ dc Co¡lirmación

.-- ¡¡o¡¡mücrrF.- td@¡

Car¡l Aprob
1t

l¡ódr¡lo Coírprdr ix
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MANAAL DE USAARIO SISTEMA DE COMPRAS

l+crr.i.

Si estri seguro de grabar de un click en el botón
siguiente mensáje de datos grabados.

y se presentará el

ü 9lrúl--r

a '-- 
,

Si hace click en el botrin i l:-l Ia pantalla espera a que sus datos sean
grabados o cancelados

Cuando usted desee anular la aprobación de las Solicitudes de Compr4 el sistema
pr$eDtará la pantalla que se muesEa a continuación:

-lFasmüctr- i a

ll,t h afrrÉ l¡.EÉt t f.ü l.aú: ?7.103/?004

I!l* §.lt ir.
Códr0o Dsscrtpctón Unrs Cam Eoth C8ntAprob U Hsdtda

?0tuerts de Olirs
12 

^¡¡oz

Acerte s
Orano s

10
l1

20 l-Jtros

t'l X¡los

l

E
Od.,

x
A*

ii &
5.lit

__l

Figurr 8J9 Apmbación de las Solicitudcs de Compra.

Dé click en el botón *ul* á y podni anular la Solicitud de Compra bajo
Petición que se haya elegido anteriormente, y aparecerá el siguientc mensaje de
confirmación.

I E¿a alrrc ra ¡ht[¡?

c !e

Ffunrr tJ) Mensaie de L-onfirmacjón

Lodulo (fi!p¡ó ¡

PROTCOTI Cepítulo 8 - Ptígina 12 ESPOL
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MANAAL DE USAARTO SISTEMA DE ('OMPRIS

a Si está seguro de anular de un click en el botón
siguiente mensi¡je de datos anulados.

*:
H-

Fi8ur. t3¡ Mcnsaje - l)atos a¡ulados con á(ito

Si hace click en el botón
anulados o cancelados.

I tft I i la pantalla espcra a que sus datos sean

y s€ pres€nurá el

br¡¡a-

Pa¡a salir del submenú Aprobar Solicitudes de Compre deberá selecciona¡ el botón
l-.

Salir qrc va ha pcrmitir cerrar la pantalla y volver al Menú Principal.

8J. ÓRDENESDECoMPRA

Al cscogcr ta opción dc Órdcncs dc Compra sc podrá clcgir los siguientes submenús:
Deñnir Proveedor y Emisión órdenes y Forma de Pago. Mediante estos submenús se
procedeni a definir el proveedor por cada linea y registrar la orden de compra y forma
de pago.

.5 Co.rl.r )

glrruú üdc.EaytürÉPagD

t'i¡uf. EJ2 Subñcnú ( )rdcncs dc (i)o¡pra

E.2.I. DEFINTR PROVEEDOR

Para c.iecutar csta opción lo ha¡á dc la siguicnte manera:

¡ Seleccionc cn la Ba¡ra de Mcnú la opción <<Moümientos>>,
. Sc desplc8a¡á cl submcnú del cl,rl scleccionará <<Órdcne¡ de Coopre >>.
. D€spués se despleganín otros submenús del cual seleccionani << Deñnir

Proveedor >>.

qq¡fdrs

E[ sistema presen¡ará la pantalla que se muestra a continuación

I

x

PROTCO,II Cepítalo 8 - Págiat 13 ESPOL
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,ITANUAI, DE I]SUARIO SI.'T-EMA DECOMPRAS

lSJPlú- ¿d@

I{.(b¡

L- t-¡¡-

No golicilr¡d
I
1

Ffü.C¡¡ÜÉE 27r03f2004

Cod Prcürcb Os6cnpcón Caítdad
2 Crcm8 d€ Lache
1 Rry LEcho

35
45

r c
od,

F
5.h¡

Fiprr 8J.l Subn¡cnú f)cfinir Prcvccdo¡

l-lred podñá elegir la línea que desee p¡oces¿rr

,-:Ormnm-

¡,L(H.¡:

tE

g

C¡r ¡r¡d

I
fTTEEIh

2 Cram8 dB Lecha
I Rey Leche

c
ffi

&

FiFr¡ &l¡ Líncas dispoíiblcs cn li dcñricióo dcl Fovccdor

I
35
15
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TTANUAL DE ASAARIO SISTEMA DE COMPRAS

Dé click cn el botón Búsqueda ;.-! - I para poder elegir el pmveedor con el
que deseo trabaja¡, y me most¡ará la siguiente pantalla. Luego doy click sobre el
proveedor elegido.

Prú-.fim Po_[lü,Ilr - Pro_tñdrño
7 Sardlnas Real n 0 0

Figcr. E35 Consult¡ d< Pmvecdores Por Linca.

Una vez elegido el proveedor con el que deseo trabajar,
regisuarlo de ¡lcuerdo a la linea utilizada con el botón guardar

BEtrt 27m3/200¡

-l Drtdlr.¡l¡
2 Crcma 6g L¡che
1 Rey Leche

C.iüd.d

0t
a

&
§.f

Flgorr E,36 Provcedor Elegtdo

Luego al dar click en el boton guardar
conftrmación.

aparecerá un mensaje dc

E corsut ¡l ut puryU.DoRts p{rR rlt{tA... lt.
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TTANUAL DE ASUARIO SISTEMA DE COMPRAS

Xodulo Crmpra

Figorr EJ7 Mcrssja dc Coflfirmación

Si está seguro de grabar dé un click en el botón
siguiente mensaje de datos grabados.

I y se pres€ntará el

a Si hace click en el botón
grabados o cancelados.

Fl¡un 83t MeÍs8jr - Daros grBbados con úxiro

I

i. - -1i.., .i la pantalla espera a que sr¡s dalos sean

TJ¿. EMI§IÓX ÓNNNXNS Y FORMA DE PAGO

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

¡ Seleccione en la Ba¡ra de Menú la opción <<Movimientos>>.
. Se desplegará el submenú del cual selecciona¡á <<Órdeues dc Compra >>,
. Después se despleganin otros submenús del cual seleccionará << Emisión

Órdc¡cs y Foroe dc Prgo >>.

El sistema presentará la pantalla que sc mucatra a continuación:

PROTCO!}T Ctpítulo 8 - Págioa 16 ESPOL

g!.

'i LF-4ffi-

rd.

&
Para salir det submenú Definir Provecdor deberá seleccionar el botón Salir -.-tdi .

que va ha permitir cerrar la pantal la l,volver al Menú Principal.



.VANI]AL DE ASUARIO SISTEMA DE COMPRAS

nÉr. tJg li¡hftnú Eltlisióí dc Órdacs y Iiormr dc prgo.

Escoja primero el nombre del Pmrrctdor que desee procesar.a

Figun E.¡() Subme¡ú Emisión de y Forms de Pago.

Luego su forma de pago (Crédito o Contado). Si es a crédito se deberá de
colocar en cuantos meses.

Fi¡urr 8.41 Submcrú Emisioo de y Forma dc l'ago

PROTCOM Ctpitulo t - Págiot 17 ESPOL
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MANUAL DE USAAR]O SISTEMA DE COI'PR4.I

,c
Luego al dar click en el botón gr¡ardar ' !ri..l aprarecerá un mensaje do
confirmación si ya realizó la impresión de la Órden anres de guardar.

S Err---Erot¡r--r¡.t
l-il -r

Fig!¡¡ 8.{2 M.nssjr dc Cor¡l-rÍ¡¡8rión

Si está seguro de grabar dé un click en el botón
siguiente memaje de datos grabados-

s¡ y se presentará el

I 3.|-a¡--.-

FiSur¡ E,,lJ Mcnsajc - Datos grahados con érrto

a Si hace click en el botón i Ü I entonces se podrá seleccionar el botón de

I
impresión FÉl y mostrará la siguiente pantalla

ul¡;*aa.F¡-
a

ECONOMARKET SA
\\l r 

'?'

Ordrn ala Coñpra

i
I

i

I

I
I

I

l.!¡r rl t l l) ¡I

Figurr E.44 Visu Prcvia dcl rcpon¡r

,l¡idulo CorrlprG x

Lrn!¡re x
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JIIANUAL DE ASUARIO SISTEMA DE COMPRAS

Pa¡a salir del submenú Emisión de Órdenes y Forma de Pago deberá seleccionar el

botón Sali¡
f*
S.r

que va ha permitir cerrar la pantalla y volve¡ al Menú Principal

8J. COMPRAS

Al escoger [a opción de Compras se podrá elegir el submenú l.legada de Mercaderia
Mediante este submenú se procederá a registrar la Llegada de Mercadería.

Ioffi
§!H#.f Cqr. )
qflhstcorg. l

@¡r1¡or***r r

Emrhn )
l'l8¡¡rr6.45 SutrñcnúCompras

E3.I. LLEGAI}A DE MERCAI'ERÍA

Para ejecutar esta opción lo ha¡á de la siguiente manera

¡ Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Movimientos>>.
¡ Sc dcsplegani cl submcnú dcl cual sclecciornrá <<Compras >>.
o Después se desplegarán oEos submenús del cua.l selecciornni << Llcgedr de

IVlerc¡derf¡ >>.

iiE üÉ.-r¡*¡

El sistema presentará la pantalla que s€ mu€stra a continuación:

lh.-&
¡5kG

Carfroi, lllrnSd Daran9alür

lblbLr

CatlSoa. Cf,rlR!.¡rrL Cdl

F
sü

Fi8Irr E.,ló SuhmÉriú l-legada dc Me¡caderia

PROT"COH Caplfulo E - Págim 19 ESPOL
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SISTEMA DE COtrlPR S

Dé click en el botón Búsqueda :--r.---) para poder elegir Ia orden de compra
pendiente que va a ser ingresada para alimentar el inventario, y me mostrará la
siguienle pantalla. Luego doy click sobre la orden de compra pendiente elegida.

Oéaüarsl cocoFPci/ csEcl{A
ljJ¡boñela H¡clon¡l
?Aunao lrabal
3 P.lmolk!
a J¡bo¡err ñtcún¡l
5 J¡¡onGd¡ N¡clonr¡

3 28,t)y200a
I ?8r03r200a
{ 28m3l200a
3 28 03Í1004
3 2&r031200¡

FiS!¡r t.a? Consuha dc fucncs dc Compra Pcndicnrcs.

Luego se visualizará la información de la orden de compra pendiente por el
proveedor que elegimos.

EE¡r¡¡ú-kú {
llu¡ t ül¡¡. h¡¡¡¡&r

thhOrr:l{E frir

CodProd
r!

HumSol OÚcopcrcr C anl C¡ñl
2 ¡oñlall¡ Ron )1 l

Conl

8.
S.t

cqú

Ft¡r¡ E¡8 lnformación dc la (H. de Compra Pcr¡dientc clc8id¡.

Lc colccamos el número de factura y la canü¡l"d recibida. Si la canüdad recibida
es menor a la aprobn¡|4 entonces la orden de compra pendiente seguirá con el
estado como pendiente; pcro si la cantidad aprobada es igual que [a solicitada,
entoncas la orden de compra pendiente cambiará al estado procesado.

E cowsuttr ot tnotnts Dt corptu pt¡ottntts rX

PROT(.0.v Capítulo E - Página 20 ESPOL
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MA,;TAAL DE ASUARIO SISTEMA DE CoMPR{S

222

r .'.t.' ll' . ','

Fi¡rn &{9 lñgreso dcl oúrrcro de hcturo y ca¡¡tidad a la O¡dc¡r de Compra PÉndifite elegida.

I-uego al da¡ click en el boton guardar
confirmación.

Ffuurr E.50 Mcnsaie dc Ci<rrfirmación

Si está seguro de grabar dé un click en el boton
siguiente mensaje de datos g¡abados.

Fi3lrr t,sl Mcnsajc Datos grahados con ¿xito.

Si hace click en el botón
grabados o cancelados.

I
apareceá' ü men¡ajc dc

i-. ,,

fl''L

f;*l y se presenrará cr

! .l l" pantalla espera a que sus daros sean

PROTCOIT Capitulo 8 - Págiaa 2l ESPOL
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M,LF{UAL DE USAARI0 SISTE.UA DE C0MPILI§

Para salir del submenú Llegrda dc Mert"¿derl¡ deberá seleccionar el botón Salir
!.* que va ha pcrmitir cerr¿r la pantalla y volver al Menú Principal

Al cscoger la opción de Devolucioncs se podrá elegir los siguientes submenús:
Devolución de Mercadería, Llegada de Merc¿deria Pendiente y Llegada de Mercadería
Por Dcvolución. Mcdiantc cstos submenús se proccderá a registrar todas las
devoluciones y las llegadas de merc¿derias pendientes y por devolución.

-
lHdÚt ¡f hrcüfr
U!!ilhkcührhPon ltílr
LlElrd.!tsfcühpüflailHür

Flgur. t.52 Suhmenú Devoluciones

E.4.T. DEVOLUCIÓN DE MERCADERiA

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera

Seleccione en la Barra de Menú la opción <<Movimientop>.

Se desplegará eI submenú del cual se selecciona¡á <<Devolucio¡es>>.

Después sc dcsplegarán otros submenus del cual seleccionará <<Dcryoluclón de
Mcrcrderí¡ >>,

§ptnÉ§.rB Cornr. )

qr.hrE rhc¡Itlrr )
CryG )

Ew¡dE )

hr..ar r

c.t,h-.:
Cdlr

El sistema presentará la pantalla que sc muestra a conünuación:

lle*rlit¡*-

I - F,, t-L

ll

cqú &ú l+ci

FlSurr E.al Submcnú Flgraso de Productos a [)e!olve.

*

PRO7.CO.t' Ctpítulo 8 - Plgina 22 ESPOL
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,VANUAL DE USAAR]O SISTEMA DE COMPRA.'

a ft click en el botón Búsqueda para poder elegir al
proveedor, luego ingresamos el código del proveedor, y demos clisk en et botón
Büsqueda [-l para obtener el nombre del proveerlor, digitamos la cantidarl
de[ producto y una obsen'ación, lucgo damos click en el botón Gua¡da¡r,--.._lli. ll.r . il , luego me mosmrá el siguiente mensaje, Luego doy click en la
opción Si, y se guarda la información.

Flgurr t§4 Mcnsajc dc Confirma.ión

Si damos click en el botón Cancela¡ , dicha opción nos permite
deshacer todo lo antes ingresado, como se presenta en la siguiente pantalla.

Fi¡rn t.!! SutrncÍú Lgrcfo dc Productos a Devolvcr

Para salir del submenú Submcnú Egrtso dc Productos ¡ Devolver deberá
&.,

selecciona¡ el botón Salir -sÜ - .' que va ha permirir cerrar la panhlla y
volver al Menú Principal.

Si desea imprimir todos los productos ingresados debe da¡ un clic en el botón de

tg
impresión t!f{É y mostrañi ta siguiente pantalla:

PRoT'(',Ott Cepítulo 8 - Págizr 2-? ESPOL
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,IIANUAL DD USAARIO SISTEMA DE COMPRAS

ECoI\¡oMARKET sA ;l.j":.t. -.. .

D*I- t¡ al¡ Eg¡¡ldr
^.ñ.-: 

t A.tñ fd. r- 6ra. :

I

l'itrrt uó Vig, PrÉvi¡ del rEfxrrlr

I..I¿ I¡.EGATA DE MER,CADBN,iA PENDIENTE

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

r Selcccione en la Barra de Menú la opción <<Movinicrtm>>.

r Se dcsplcga¡á cl submenú del cual sc sclcccionará <<Devoluciones>>.

r Después se desplcgarán otros submenús del crul seleccionará <<Llegede de
Merc¡derl¡ Pendiente >>.

El sist€ma presentará Ia pantalla qr¡€ s€ mr¡csEa a conti¡uación:

Flgrr¡ tJ7 Submcoú fng¡cso dc Mcrc¡dcrla Pcndicntc

Ingresamos el Númcro de Orden, y luego damos click en e[ botón Búsqueda

Si no encuentra el Nrimero de Orden no presenta el siguiente mensaje

PROTCO1'T Czpítulo 8 - Página 21 ESPOL
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MA./YAAL DE ASUARIO SISTEMA DE COMPRAS

,-i

I

x

Fitü¡¡ E.SS Mcnsajc dc Conl'rrmación

Damos click cn el botón Guarda¡ , luego me mos§ará el siguiente
rnens¿¡je, Luego doy click en la opción SI, y se guarda la información

l'l8ur¡ EJ9 Meris¡jc dc Conñrmación \f ;*:
l.

,f
Para salir del submenú Srbmc¡ú Egrcso dc Productoa 1

I!
dcbeni

seleccionar el botón Salir
volver al Menú Principal.

que va ha permiür ceqq+ ta'pdüU y
rrqir*
. r'r '9

&43. LLEGAI}A DE MERCADERiA FOR DEYOLUCIÓN

Para ejecutar esta opción lo hani de la siguiente manera:

Scleccionc cn Ia Barr¿ de Menú la opción <<Movimicntor>>.

Se desplegará el submenú del cual se seleccionará <<Devoluciones>>.

Despues se desplegarán oüos submenús del cual seleccionaní <<Llegedr de
Merc¡derí¡ Por Devolución >>.

El sistema prcscntará la pantalla guc sc mucstra a continuación:

l{ódulo Comprd! *i

PROTCO:II Cepitulo 8 - Págine 25 ESPOL
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MANUAL DE ASUARIO SISTEMA DE COMPRAS

Ffuun 8.ó0 Submenú lngrcso de Merc¡dcrí¡ Por f)evolución.

De clic en el Botón, para selecciona¡ al
proveedor, en seguida s€ nos presenta¡á el detalle de los productos
penenecientes al provdor.

De click en el borón ( iuardar l-É--l
mens¿je. l.uego dov click en la opción SÍ. y

, luego me mostrará el siguiente
se guárda la información.

FtSur¡ t.6l Mcnsejc dc Conñrmrción

Pa¡a salir del submenú Su

seleccionar el boton Salir
volver al Menú Principal.

bmenú Egrcso
§t

quc

dc Productos a Devolver deberá

va ha permitir cerrar [a panta.lla y

PROTCOII Capítulo 8 - Ptigina 2ó ESPOL

1 Er+

100

¡

I REtLs.he I LrctBos

t*
.¡,¡/0 rl0 Lr ¡

c
h

+.
9¡

Cdl

x

sf !o

I



('t,pítulo
*i#.ltti,
,KT E
.il"G,

Menú
ConsultasiReportes



MANUAL DE U.$AARIO STSTEMA DE COMPRAS

9. MENÚT DE REPORTES /

Los repoles nos p€nniten visualizar lisudos que obtienen datos ingresados en la
Solicitud de Compra, Órdenes de Compra y Llcgada de Mercaderla én los dive¡sos
procesos.

Visualizando así eI menú respectivo

Flgür. 9-l Marrú Rcpofcs / ConJulras.

9.I. REPORTE SOLICITUD DE COMPRA

9.T.T. §{'I^.ICITUD DE OOMPRA

Para ejecutar csta opción lo hani de Ia siguientc mancra:

L Seleccione en la Barra de Menú la opción << Reportec / Consultes >>.

2, Después se despleganí el submenú del cual seleccionaní <§olicitud de
Comprr>>.

El sistema presentará [a pantalla que se muestra a continuación:

Fi¡rrr 92 Coo§rll, Solicitudcs dc Compra

28/U1?00a

PROTCO!+I Czpítalo 9 - Pígine I ESPOL
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MANIIAL DE ASAARft) SISTEMA DE COMPRAS

9.I¿ CONSTILTA §OLICITIJD I»E COMPRA

Pa¡a saca¡ el listado de la solicitud de compra debcrá realiz¿r los siguientes pasos:

l. Seleccionar el criterio de consulta"

Crl.rb .lG CflBul|
, l|fot das

fficr

Figürr 9J Critcrio dc Consullr.

2. Selecciona¡ el Rango que conesponde a la fecha.

Rr¡o-
lre3¡b 28m3n004

Ha§a 28/03/2001

Fig¡r. 9.{ Coñsultr por l'É.h!.

3. Seleccionar el tipo de repote de la Solicitud de Compra" ya sea general o detallada,
como se muestra a continuación:

3Gffid JDúff¿

Figur¡ 9J tipo dc rcfnrtc

ü
4. Luego de click en el botén imprimir ¡loldnü , el sistema most¡ará la vista preliminar

del reporte de usuarios:

PROTCO,üI Czpítulo 9 - PágiDa 2 ,:SP0L



M.LI¡¡U.AL DE USAAH0 STSTEMA DE COMPR4.'

G..tct. c).n..d d. Sollcllud.t C. Co pr.

EIEtrE

Figurr 9.6 Vista prcvia d€l rRF,ortc

F
5. De clict el botón Salir 9e me pemnilc cerrar la aplicación acrual..

. &-i Este botón s€ utiliza pa¡a imprimir la información.

. Para aurnentar la visualización del reporte en pantall4 haga click en 
q

La opción SG va ha permitir cerrar la pantalla v volver al Menú Principal.

r Pa¡a el a un formato ya sea Acrobat, texto o Excel, haga click en

. Para avanzar a la siguiente página del repone, haga click en el botón ) .

. Para retroceder a Ia pigina anterior del reporte, haga click en el botón (

. Para ira la primera página del reporte, haga click en el botón {l .

¡ Pa¡a ir a la última pigina dcl rcpotc, haga click en el botón l).

lü17. v

PROTCO,II Cepítulo 9 - Págine j E.tP0t_
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,}íANUAI- DE ASUARTO STSTEMA DE COMPRAS

9.2. REFoRTE DE LAs ónotxns DE coMpRA

s.z.r. óRDnNES DE colrPRA

Para ejecutar esta opción Io hani de [a siguiente manera:

l. Seleccione en [a Barra de Menú la opción << Reportes / Consultrs >>.

2. Dcspués se desplegará el submenú del cual selecciorurá <<Órdencs de
Compre>>,

El sistema presentará la pantalla que s€ muestra a continuación:

Figum 9.7 Coa$h¡ Ordcncs dc Coñfrrs

9J¿ CONSIJLTA éNNNXTS DE COMPRA

Para saca¡ el listado de la órdenes de compra deberá realizar los sigüentes pasos:

l. Selecciona¡ el Proveedor.

PrEldores;
Figurr 9.8 Consulta por PmvÉcdor

2. Selecciona¡ el Rango que corrrsponde a la fecha.

C¡lú¡o rh crrrrt¡
2 8/0 3/2 004 . ,_ X¡¡f¡: lzuo¡noo¿

Figurt 9.9 Conrult¡ par l¡cha.

PROTCO'I
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M.,L'{U,4LDE ASUARIO SISTEMA DE COTIPR4S

3. Seleccionar la consult¿, si general o detallada

a,Gersal Dctaüad.

FlIur¡ 9.10 Critcrio dc consulta

I
4, Luego de click en el bolón imprimir ¡üFinit, el sistema mostrará la vista preliminar
del reporte de usuarios:

Figu.. 9.1l sr8 p.svia del Rcporlc.

&.
5. De click el botón Salir $b me permite cerra¡ la aplicación actual

. AJ Este botón se utiliza para imprimir la información.

. Para aumentar [a visualización del reporte en pantalla, haga click en
q 1w,.,

[a opción gE va ha pcrmitir cerrar ta pantalta y volver al Menú t'rincipal.

a Para exportar el reporte a un formato ya sea Acrobat, texlo o Excel, haga click en
Hh¡rr Gú¡- ?

o Pata avutza¡ a la siguiente página del reporte, haga click en el botón
. Para retroceder a la página anterior del rcpone, haga click en el botón

. Para ir a la primera página del rcporte, haga click en el botón {l .

ECONOMAñaKET SA Ord.nc! dc Compra . {

f..¡. Er.layl9ro¡ ?.a. cÚdib

r*-*-t

lt5\
q¡

Y

q Er. - cr-i

!.-¡ r¡ r1 . rr-r

<:i.l:.< r<
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-ITANI]AI, DE T/SUARTO STSTEMA DE COMPRAS

. Para ir a la ultima página del reporte, haga click en e[ borón I).

93. REFORIE DD IJ,EGAI}A DE MERCAI»ERIA

93.T. LLEGAI}A I'E MERCAI¡ERIA

Para ejecutar esta opción lo hará de la siguiente manera:

l. S'elecciooe en la Barm de Mcnú la opción << Rcportes / Consult¡s >>.

2. DespÉs se desplegará el otro menú del cual seleccion¡rá <<Llc¡tdr dc
Merc¡derí¡>>.

El sistema prcscntará la pantalla quc s€ muestra a continuación:

Fitlrt 9. I 2 Consutu Llcaada dc Mcrctdctla

93¿. CON§T'LTA DE LLBGAI}A DE MER,CADERTA

Pa¡a saca¡ el listado de Llegada de Mercadería debeÉ realizar los siguientc pasos:

l. Seleccionar el Proveedor.

I
Fig¡r¡ 9.13 Rrn8o de h t'echr

2. Seleccionar el Rango que corresponde a [a fecha.

CrlrL&CcL
28/0 3,20 01 IIE¡ 28/03/2 001

Fi8lrr 9,l4 Rargo dc la fccha

PROTCO!}I
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IITANUAL DE USAAR]O SI§TEMA DE COMPR4S

3. Selecciona¡ el criterio de consulta.

¡Hd& !, G.rEf C

FErrr 9.15 Crilcrio dc Consulra

c
4. Luego de click en el botón imprimir süP¡iEn , €l sistema mostrará la vista preliminar
del repofe de usuarios:

Figun 9.1ó Vists prcvis dc LlegÁd¡ de M$caderla

F
5. De click el botón Salir !b me permite cerrar la aplicación acrua]..

. -&] Este botón se utiliz¿ para imprimir la información.

. Para aumentar la visualización del reporte en pantalla, haga ctick 
"n 

{ @ - i

¡ I¿ opción §!r va ha permitir cenar ta pantalla y volver al Mcnú Principal.

¡ Para el a un formato ya sea Acrobat, texto o Excel, haga click en

¡ Para avanza¡ a [a siguiente prigina del reporte, haga click en el botón ) .

. Para retroceder a la página ant€rior del repone, haga ctick en el botón (

. Para ir a la primera página det reporte, haga click en el botón {l .

. Para ir a la ultima página del reporte, haga click en el botón l) .

LLE(}A.DA DE ñtER('AT'ERII '., ..' ',, ,'ECONOMARKET SA

*r
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M,LNI),4L DE USAARIO STSTEMA DE CoMPR4.§

10. ACERCA DE...

En este menú Ud. ercontrará información que le ayuda¡á a tener mas conocimientos del
softwa¡e del Sistema de Compras.

ÉDrE r¡-
lcsca aH Sastan¡a rb CünFa¡-

FiSun l0.l Menú Acerca dc

10.T. ACERCA DEL SISTEMA DE COMPRAS..

En esta pantalla usted. podrá ver información del sistema y tener conocimiento del
Sistema de Compras ai cual se le autorizó el uso de softwa¡e.

E-lcúc..HSl¡hÉ

Fitur. 10.2 Acqca del Sistcms dc CompÉs

't'l¡rill,-tl'il:lii:
,t).-...,1, I t...-t, t.¡ .) -t).J,,JJ J*rÉ

ldv.ri.ñoit: Ei. r.or[ír¡.C¡ p.ottrldo por lt¡ l.ys dr d.raoi6 d. ¡vto, y ol¡ot
t atado, Ct l¡ EEPOL l{o'. puada aaalE¡r uñt oop¡a da atla prolrañ¡ o da ou¡lsuiar
parla d.l ¡ñisño. .l¡ pañad¡ por l, Lc, coo !.rrrE irño¡ona! ciül.r ! Caña1.3. y rar¡
obiato da lodar lar ¡acloñar qua corarpond¡n con l¿ Lay.
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TIANUAL DE USUARIO SIS'I'EMA DE (-OIIIPRAS

A. RECONOCIMIENTO
HARDWARE

DE LAS PARTES DEL
I

A.I. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso genera.l que realiza operaciones
aritméticas-lógicas, de acuerdo con instrucciones intemas que se ejecutan sin
intervención humana.

El hardwa¡e comprende todos los disposiúvos fisicos que conforman una computadora.
El hardware de la computadora debe realiza¡ cultro tareas vitales, y son las siguientes:

a

a

a

Unidad de Entrada

Unidad de Proceso

Uni.trrl de Salida

Uni.lad de Mernoria Auxiliar

Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.
La computadora proccsa o manipula csas
instrucciones o datos.
[.a computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegándola en un monitor
o imprimiéndola.
La computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuperarse
miis tarde.

lmpresoro

Monitor (Solido) \v

CPU Unidod de Disco I

-.1

Teclodo
=}'

Figurs A.l Componentes de una computadora

Rotón I

PROTCOiII Anero A - Páginn I I:SPOL
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MANI|AL DE USUARIO STSI'E,IíA DE COMPR{,§

A.2. IJNIDADES DE ENTRADA

A.2.I. EL TECLAI}O

Existen diversas formas de introducir información en Ia computadora, pero el más
común es el teclado. Ct¡ando se ingresa información en la computadora, esta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en la pale derecha).

@AA
OC>O0

g
E] E}E}E}tsE}E)E}E)EE}OE E@A

Figura A.2 Teclado

De este gráfico ¡rodemos menciona¡ que un teclado es similar a una máquina de escribir
electrónica en el cual podemos identifica¡ los siguienles componentes:

Tccles dr Función

Usualmente ron¡ladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para ñrnciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas
teclas tienen funciones distintas en cada programa.

r Teclrs Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación

[,as teclas de modo calculadora

Estas están localizadas en el ext¡emo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente números y simbolos
aritméticos para efectuar cálculos matemáIicos, y mover el cursor.
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,IIANUAL DE USAARIO SISTEMA DE COMPRAS

Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a t¡avés de la pantalla entre las cuales tenemos:

Figun A.3 Teclas de Movimiento

. Teclas de Uso Eupeciales

Estas teclas emiten órdenes especiales a la computadora, ent¡e las cuales tenemosi

FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

tr FI,IiCHA ABAJo Movimiento cursor abalo

tr It-F.Cll^llql.ll]RD^ Movimientoct[sorizquierda.

tr l'LticHA DLRECHA Movimiento cursor derccho.

lnici lloMl.. lNlclo Mueve el cursor al inicio de la línea

Fin I:NI) I'IN Mueve el cursor al final de la línea.

PACI
t.,P

Rt)
PAG Permite ava¡zar páginas anteriores a Ia actual.

PAGI]
D()WN PA(; Permite avanza¡ páginas posteriores a la actual.

Re

lnser

Alt

Supr

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
texto-
Borra el carácter quc está en la posición actual del
cufsor.

Num
Con esta tecla" se convierte el teclado numérico a un
teclado de edición.
Realiza el retroceso de un carácter, borrando el

. carácter que esté en [a posición del retroceso

Captura la panta.lla que se encuentre activa.

Despl¡2" el cursor a la siguiente posición del
tabulador.
Es utili;ada para ingrcsar cicrtos códigos y caractcrcs

. que no están en el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras teclas.

<-

Bloq

K-
-N
Contr

S(IPRDI]I-I:'I'I:

Retroceder Página.

TA I]
.I'AHI II,AIX)R

(tRL. ({)¡iTROt.

AI- I ¡\ t.l

lNSl:R I

BACKSPACI] RETR(X'ESO

INSI:R I

NTJM
t_(x-K

BI,OQ
NI]M

IMPR
PANI

Itl_rX)
DESPL

PRINl
SCREÉ:N

SCROLL L
L(X'K
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TTÁNI|AL DE Il§ÜARTO §IS7'IITA DE COMPK4S

Si presiona esta tecla al mismo üempo que presiona

Es [a tecla principal que indica a la computadora que

Esta tecla es utilizada paru rea)izan sa.lidas o cancelar

st ,.rSIIIITI

LS(

I

IiN IIIR I]N'I'IJR

usr'

una letra, est¿ aparece en mayúscula.

al

se ha información.

10n ue sc esté realizando.

í.-''.U

Figurr A,,l Teclas Especiales

A.22. USO DEL RATÓN

Es u¡ra unidad fisica extema a la computadora que sirve para ingresar ciena
información al mismo. Esu información que se lngresa es básicamente
comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratón y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Contabilidad, podrá ver en la
pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el escritorio- A esla
flecha se le da el nombre del puotero del ratón. En la siguiente tabla se explican los
términos básicos asociados con el uso del ratón.

Figur¡ A.5 Acciones del Ratón

El puntero del ratón cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea en
curso.

TAREA
Señala¡ del ratón sobre un elementoCol ue el

ACCI N

Hacer click

Hacer doble click

Arrdstrar

Seña.le r¡n elemento y, a continuación, presione y suelte

Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente
el botón del ratón dos veces

Señale un elemento, presione y manteng.a presionado, el botón del

idamente el botón del ratón

a otra ición, suelte el botónratón mientras lcr

PRO7 ('-o.t1 AneroA-Páginal E,§POL
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I

I

Selección Normal. Puede selecciona¡ op,cioncs o desplazarsc en una

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

lndica que [a computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora está ocupada

N ventana.

lit

§ iSelección no disponible

Selección de Ayuda

t

+-)

Ajuste diagonal I

Ajuste Vertical

Ajuste I Iorizontal

Aj uste diagonal 2

r-+, Mover un objeto

Figun A.ó Pu¡teros del Ratón
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A3. T]NIDADDE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Ent¡e uno de los componentes más
importantes podemos menciona¡: el microprocesador que varía de acuerdo al modelo de
la computador4 las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad Aritmética,/Lógica que realiza las operaciones lógicas y
matemáticas.

Figür¡ A.7 Procesador Figura A.t Memoria RAM

A3.I. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente m¿ís de la Unidad de Proceso. Estri conformada por las unida,les de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de información.

Figürs A-9 lJnid¡des de Almacenamiento

E
É,-

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy fácil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protección contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior i uierda des{ubierto.
Los discos du¡os almacenan uru gran cantidad de información. La
grabación y recuperación de la información es mucho mris rápida

ue los disquetes.

A diferencia de los anteriores eslo almacena datos ópticos, con la
misma tecnología de las grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.

$
.1
e{

$ tF
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A3.2. I.,rNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del Sistema tiene la función de mostra¡ los resultados de los
cálculos y procesos de datos. los tipos de unidades de salida más común son:

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos de
monitores para computadoras. El monitor monocromático y el
monitor a color.

Figun A.lo Unidades de Salida

PROT-COM AnetoA-Ptígina7 E,'POL

I

lEste dispositivo de salida a diferencia de los monitores genera 
I

iuna 
conia en papcl. 

i



ffiT
¡:!r[0X0

Glosario de Términos

= tÍ,



B. GLOSARIO

A',

Abstr¡ct Windowing Toolkit (swt).- Biblioteca de módulos pera repres€nta¡ interfaces
gráficos provisto por Sun en [a API de Java.

Activid¡d de Entr¡dr./S¡lida: Operaciones de lectu¡a o escritura que ejecuta la
computadora. [a computadora efectuani una "lectura" cuando sc escriba información
con e[ teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el ratón. Por otro [ado,
cuando se abra t¡n a¡chivo, la computadora leerá el disco en el cual estii sitrádo dicho
archivo y lo abrirá.

[a computadora ejecutará una operación de "escritu¡a" cada vez que se almacene, envíe,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda información en el disco, se muestra información en pantalla,
o se envía información a una impresora o a través de un módem.

Actualizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los dalos más
recientes.

Administr¡ción Remot¡: Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y concctado a la primera a través de la red.

Administr¡dor Base de Detos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los Usuarios para creai, manlener, y salvaguardar los datos que se

encuentran en r¡na Base de Datos.

Administr¡dor de Seguridad.- Parte de la máqüna virtual Java responsable de vela¡
por el cumplimiento de las polficas y rcglas dc scguridad.

Administr¡dor de Servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada para ver y
administra¡ los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrrdor de Usurrios: Herramienta de Windows NT Workstation que permitc
administra¡ la segurid"d de la misma. Administra el plan de seguridad" los grupos y las
cuentas de Usuario.

Ambito.- Parte de un programa en cl que es válida una referencia a una variable.



Americ¡n St¡nd¡rd Code for Informrtion Interchrnge (ASCII).- Sistema de
codificación que convierte caracteres a númerm en el rango de 0 a 127 - Es una parte del
código ANSI que se amplía hasta los 257 caracteres.

A¡tlisis.- Proceso de conocer los requerimientos de software que lienen el cliente y el
usuario final.

Aplicecióo Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presenlar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicrción de Servidor: Aplicación pa¡a Windows NT capaz de crear objetos para

vincula¡los o incrustados en oüos documentos.

Apliceción: Programa que se utiliza para rcaliza¡ un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utiliza¡se, indistintamente, el
término "programa".

Applct.- Programa informáüco que se ejecuta necesitando de otro prog¡ama"
normalmente un navegador.

Application Progreuming Interf¡ce (API).- Conjunto de paquetes y clases Java,
incluidos en el JDK que utilizan los programadores Java para realiza¡ sus aplicaciones.

Árbol.- Est ucrr¡ra de datos, grafo no ciclico, con forma de rirbol (nodos padres e hijos).

Archivo (File): Colección de Datos o progr¿rmas que sine para un único propósito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante-

Archivo de Programe: A¡chivo que inicia una aplicación o prog¡Ínur. Los a¡ch.ivos de
progmnv¡ tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de Texto: Archivo que contiene únicamente leftas, números y simbolos. Un
archivo de lexto no contiene información de formato, excepto quizás avances de línea y
retomos de carro. Un a¡chivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna
Un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

Árc¡ de Inform¡ción: Á¡.¿ ¿el texto, situada debajo de la línea de índice en la que se

escrib€ [a información.

Arquitectura: Diseño interno de la computadora.

Arnstnr: Mover un elemento de la pantalla seleccionando ¡, manteniendo presionado
e[ botón del ratón y desplazindolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse a otra
posición de Ia pantalla arr¿strando su barra de título.



t-

B¡se de Drtos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

Asocier: ldentifica¡ una extensión del nombre de a¡chivo como "perteneciente" a una
determinada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa

extensión, se inicie aulomáticamente dicha aplicación.

Auditori¡ de Sistem¡s: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditori¡: Seguimiento de las acüvidades de los Usr¡a¡ios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un sewidor o estación de
trabajo.

Autentific¡ción: Validación de la información de inicio de sesión de un usr¡ario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenla en un dominio de Windows NT
Server, la autentif,rcación puede ser ¡ealizada por cualqüer servidor de dicho domínio.

'

Berrc de Menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de [a barra de titulo.

B¡m de Título: B¿rra horizontal (en [a parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuad¡o de dirílogo. En muchas ventanas, la barra de litulo contiene
también e[ cuad¡o del menú Control y los botones "Maximizar" y "Minimiz¿r".

B¡rr¡ de Unid¡des: Permite cambia¡ de unidad seleccionando uno de los íconos de
unidad.

Beens Developer Kit (BDK).- Conjunto de herramientas para desarrollar JavaBeans.

Bi¡¡rio: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los dígitos 0 y I .

Bit: Dígito Binario (l o 0); representa la unidad de información mrís pequeña que puede
contener una computadora.

B

Bern de Desplrzamiento: Barra que ap¿uecc en |os bordes derecho y/o infcrior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que pcrmiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.



Bloque.- Codigo localizado entre corchetes.

Boolern.- Tipo de datos bi-estado, que puede toma¡ valor de cierto (rue\ o falso (/a/se).

Botén "Mr¡imizer": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arrib4 situado a la
derecha de la barra de título. Si utiliza el ratón, puede hacer clic en el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliz¿ el teclado, puede

usa¡ el comando Maximiza¡ del menú Cont¡ol.

Botón "Minimiz¡rt'r Pequeño botór¡ que contiene urn flecha hacia abajo, situado a la
derecha de Ia barra de título. Si est¡i utiliz¿ndo el ratón, puede hacer clic en el botón
"Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esui utilizando el teclado, puede
emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botón "Rerteur¡r": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la bama de títuIo. El botón "Restaurar" solo aparecenl
cuando se haya ampliado una ventana a su lamaño m¡iximo. Si está utilizando el ratór¡
puede hacer clic en el botón "Restaura¡" para que Ia ventana recupere su tamaño
a¡rterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menú
Control.

Botón de Com¡ndor Botón en un cuad¡o de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (¡xrr ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuad¡o de diálogo.

Botón Predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es cl botón dc comando que
Windows NT preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde
más oscuro, que indica que quedani seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro
botón de comando.

Búfer de Tecl¡do: A¡ea de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cwmdo la compura¡lora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Buc: Modio que permite a una computadora pasar informmión hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un b¡e tiene E

B irs.



Ceble Co¡¡i¡l: '[ipo de cable igual al usado pa¡a conecta¡ aparatos de televisión. Es

capaz de transpoñar hasta l0 megabits de datos por segundo.

C¡denrr Estructura de datos formada por r¡na secuencia de ca¡acteres que suele
representar texto legible para tuÉ persona.

C¡rúcter.- Símbolo que repres€nta infomracióq o la codificación en una computadora.
Normalmente Ietras de alfabeto, números o signos ASCII.

Crrgrdor de Cl¡se¡.- Parte del JRE de Java responsable de encontra¡ archivos de clase
y cargarlos en la máquina virtual Java.

C¡sill¡ de Verific¡ción: Pequeño recuad¡o en un cuad¡o de diriLlogo que representa una
opción que puede activarse o desactiva¡se. Cuando u¡a casilla de verificación está

seleccionadao aparece urur X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerr¡r: Eliminar una ventana o cuad¡o de diálogo, o abandona¡ una aplicación. Para

cerr¿¡r una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menú Control. Ct¡ando
cierre u¡n venta¡n de aplicación, abar¡dona¡á dicha aplicación.

Ciclo de Vidc de un Sistemr: Etapas que intervienen al desarrolla¡ ur Sistema
Tecnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desar¡ollo e Implementación.

Cl¡sc.- Unidad ñ¡ndamental de programmión en Jav4 que sirve como planrilla para la
creación de objetos. Una clase define datos y métodos y es la unidad de organización
hisic¿ de un progmma Java.

Cl¡ve Predetermin¡d¡: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparec€ en la barra de titulo de la ventana.

Cl¡ve: Carpcta de a¡chivos que aparcce en el panel izqüerdo de uria ventana del Editor
de Registros.

Click: Acción de presionar y soltar rápid¿mente un botón del mouse (ra¡ón).

Clicnte/Servi¡Ior Es une forma de computación que implica interacciones entre
programa-s cliente y pro8.ram¿rs servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

iE



Com¡ndo: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar
u¡a acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el
símbolo de sistema de Windows NT. Tambien se puede escribir un comando en el
cuad¡o de diri:logo Ejecular del Administrador de a¡chivos o del Administrador de
progr¿lmas.

Common Grterey Interf¡z (CGI).- Es un lenguaje de programación que permite
dota¡ a [as páginas Web de interactiüdad, construyendo una página Web
corrcspondiente a un enlace de hipertexto en e[ mismo momento en que se hace 'clic"
sobre el enlace. L¡s script cgi pueden estar escritos en s,ralquier lenguaje de
programación.

Common Object Requesct Broker Architecturr (CORBA).- Esuinda¡ para la
conexión entre objetos distribuidos, aunque esté codificados en distintos lenguajes.

Compertir Archivos; Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Comprrtir Imprcsión: Capacidad de las computadoras con Windows NT lierver para
compalir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compertir: Poner los recrusos, directorios, impresoras y Éginas del Portafolio a
disposición del r6sto de los miembros del grupo de trabajo.

Compilrdor.- Programa de software que traduce código fuente en un leng¡rajg ds
programación legible por una p€rsona a código máquina interpretable por un ordenador.

Cotrectsr! Asignar una letra de unida4 puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Cotrst¡nte.- Valor utilizado en ur¡ prcg¡'arna de computadoras con la garantia de no
cambiar en tiempo de ejecución. La garantía es a menudo ¡eforzada por el compilador.
lin Java las const¡mtes se declaran como s¡atic frndl.

Coustructor.- Método que tiene el mismo nombre que [a clase que inicia. Toma cero o
más panímetros y proporciona unos datos u operaciones iniciales dentro de una clase,
que no s€ pueden expresar como una simple asignación.

Contenedor.- En diseño de interfaces de usua¡io, es un objeto que contiene los
componentes (como botones, barras de deslizamiento y c¿¡mpos de texto)-

Contr¡señ¡: Medida de segurirlad uúlizada para restringir los inicios de sesión a las
cuentas de ust¡ario, así como el acceso a los Sistemas y recursos de la computadora. Una
contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introduci¡se antes de que se
autorice el inicio de u¡ra sesión o el acceso a un Sistema En Windows NT, las
cootraseñas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en e as se

distingue entre mayúsculas y minúsculas. Vea también plan de cuentas.



Conversión de tipos de drtos.- Modificacién de una expresión de rur tipo de datos a
olro

Correo Electróoico: Un método usado para envia¡ y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un prog¡ama de co¡reo elect¡ónico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envían a un buzón remoto, en donde el desrinata¡io lo puede recuperar (o
sea, rxtraer) y leer.

Cu¡dro de Diálogor Ventana que ap¿r¡Ece temporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
pÍ¡ra que Windows NT pueda ejecular wr comando.

Cu¡dro de List¡: En un cuad¡o de diálogo, se tratá de un üpo de cuadro en el que se

muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuad¡o de lista no caben todas las opciones disponibles,
apa¡ccerá también una trarra de desplazamiento.

Cuedro de Texto: Parte de un cuad¡o de diálogo dondc sc escribc la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diálogo, el
cuad¡o de lexto pude estar en blanco o contener texto.

Cuadro del lVlenú Control: lcono situado a la izquierda de la barra de titrrlo{ Este
icono abre el menú Control de u¡a ventana.

.!

Curdro Fleriblc: Recuadro que cambia de forma al desplazar el ratón. Un cu4lro
flexible puede utilizarse para deñnir un ¡irea de la imagen que sc desea modificar,
conar, copiar o mover. :',J

Cursor de Selección: Elemento señalado que indica el lugar en el que se ¿,nth'Entra,
dentro de una vcntana mcnú o cuadro de diálogo. EI cursor de selccción puedc aparecer
como una barra resaltada o como un recufurgulo de puntos alrededor de un texto.
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Diegreme Hipo: üagrama donde se describen los componentes o módulos principales
del Sistema.

Directorio Acturl: Directorio con el cual se está trabaja¡rdo en es€ momento.

Directorio Bese: Directorio que es accesible para el Usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios basc pueden asignarse a un Ust¡ario individual o
bien ser compa¡tidos por varios Usuarios.

Directorio de Destino: Directorio en e[ que se desea copiar, o mover uno o más
a¡chivos.

Directorio de Origen: Direclorio que contiene el a¡chivo o archivos que se desea
copiar o mover.

Directorio: Parte de la estnrctrua de organización de los a¡chivos en disco. Un
di¡ectorio puede contener a¡chivos y otros di¡ectorios (denominados subdirectorios).
Vea también rirbot de directorios.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar información de computador4 cuya capacidacl
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Di¡eño del Escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windo*'s Nl' o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en u¡ra ruridad de disco y exúaerse.

Doblc Click: Ac¡ión de presiona¡ y soltar nipidamente el botón del ratón dos veces, sin
desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como por
ejemplo iniciarla.

Document¡eión: El texto o manual escrito que deta.lla la forma de uso de un Sistema o
pieza de ha¡dware.

Dirección de Corr,eo Electnínico; Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrónico pr¡¡a un Usuario. Una dirección de correo elect¡ónico consta de un
nomb¡e de Usuario y u¡a dirección de Internet separados por el símbolo @. Por
ejemplo: una dirección de correo electrónico podría ser sandyask@hotmail.com, en
donde sandyask es el nombre de Usuario y hotmail.com es [a dirección en la Intemet.

{
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Esqueme: La forma en que los datos se almacsrian fisicamente en la Basr de Datos.

E

Elemento de P¡nt¡ll¡: Partes que constituyen una ventana o cuadro dc diiílogo, como
la barra de título, los botones 'Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de Progreme: Aplicación o documento, representado por un icono, dentro
de una ventana de grupo.

Entero.- [Jn número entero, sin parte decimal, positivo o negativo.

Escritorio: Fondo de la pantall4 sob,¡e el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dirilogo.

Est¡cién de Trebejo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con
glgy¡de s¿paci.lad gráfica y de cálculo. Se denominan estaciones de trabaigr¡ara
distinguirlas de aquellas en las que se ejecuta Windows NT Server y que sqt.t¡{en
como servidores. .i\i
Estudio de F¡ctibilid¡d: Define un problema y delermin¡ si una sol-lióir ffie
implementarse dentro de las rest¡icciones de presupuesto. 

.

Estructur¡ de d¡tos.- Una construc¡ión de softwa¡e (en memoria o en disco duro) qug
contiene datos y las relaciones lógicas entre ellos. 'i -

,t -"

Eve¡to.- Un mensaje que significa n incidente impotante, normalmente desde fuera del
entorno de software.

E¡rminrr: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de Usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Ercepción.- [Jn evento que ocurre duranle la ejecución de un programa que intemrmpc
el fiujo normal de las instrucciones.

Erpendir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del ¿írbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir r¡n sólo nivel de dircctorio, una rama del
¿irbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Ertensió¡: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
a¡chivo. La extensión suele indica¡ el tipo de archivo o directorio.
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F¡se de Anilisis: Eupa del ciclo de vida que corresponden a la obtencitin de

información. por métodos como F,ncuesta" Entrevista Cuestionario. etc.

F¡¡e de Dc¡¡rrollo: Se elabora¡r los diversos progrÍ¡mÍ¡s que constituinin el núcleo del
Sistema.

F¡s€ de Diceño: Se elabor¿n las perspecüvas principales de t¡n Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en es!á etapa.

F¡se dc Implementrción: Permite lleva¡ una Planificación efectiva de los pasos para
Implantar ur Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo dc D¡toc: Dirección ace¡ca de como se muever o fluyen los datos dentro de una
organización.

Form¡to Rípido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raíz de un
üsco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fueote: Diseño gráñco aplicado a un conjunto de números, símbolos y ca¡acteres. Las
fuent,es suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fueutes de P¡¡t¡ll¡: Fuentes que s€ muestran en la pantalla [,os labricantes de fuentes
transferibles suelen sumi¡istra¡ fuentes de pantaila cuyo ¿rspecto coincide exaclamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en [a pantalla que una vez impresos.

Fue¡tes TrucType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de [a impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

f
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Gige§tc: Termino que representa cerca mil millones de b1.tes datos.

Grupo dc Prognmes: Conjmto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea inicia¡las.

Grupo de Trebajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
ag.rupadas para facilitar su pres€ntación. Cada grupo de trabajo está identificado por un
nombre exclusivo.

H
I
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Herdware:
computación.

Descripción tecnica de los componentes ñsicos de un equipo de

Hercucia múltiple.- l-a prácfica (permitida en lenguajes como C+r pero no en Java) de
deriva¡ una clase de más de urr.a clase base.

Herenci¡.- Mecanismo encargado de relacionar clases entre sí de una manera
jeni,rquica. En Java, sólo exisle herencia simple.

HTML (HyperTert Merkup Lengueje).- Lenguaje quc se utili.¡ para crear páginas
Web. Los progñrm¿rs de navegación de la Web muestran estas páginas de acuerdo con
un esquema de representación dehnido por el programa de navegación.

HUB: Permite [a conexión de las computadoras persona.les a un servidor.

iF
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Ícono: Reprrsentación gráfica de un e lemer¡to en Windows NT, por ejemplo. wra
unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un icono de aplicación
pu«lc ampliarsc y convertirsc en unÁ ventana cuando sc desee utilizar la aplicación.

ID de Computedor¡: Nombre que identiñca una computadora dentro de un ID de red
dcterminado.

lmprceorr Predetermin¡de: Impresora que se utiliza si se elige el comando lmprimir.
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utiliza¡ con una aplicación
determinada. Sólo puede haber rma imprtsora predeterminada, que debe ser la que se

utilice con mayor frecuencia.

Ingenieria del software.- Rama de la ingeniería concerniente con el análisis, diseño,
implementaciór¡ prueb4 y mantenimiento de programas de computadoras.

lnst¡nci¡.- Objeto de software constnrido desde una clase. Por ejemplo, puede tener
u¡a clase avión, pem una flota de quince instancias de avión.

Integrel llevelopment Envirome¡t (IDE).- Una herramienta de desarrollo vis,al gn [¿
que un programa puede ser construido, ejecuudo y depurado.

Interbloqueo.- Condición en [a que dos o m¡is enlidades de softwa¡e se bloquean
mutua¡nente, cadla ¡rna esperando los recu¡sos que esui utilizando la otra.

lnterf¡ce Definition Lenguege (IDL).- Herramienta mediante la cual los objetos
pueden invocar métodos de otros objetos que se encuent¡en cn máquinas remotas,
medianle CORBA.

lnterf¡z: Es [a manera de como se comurica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

Interf¡z gr{ficr de usu¡rio (GUI).- Una interfaz entre la maquina y el hombre como el
Windows de Microsoft, el Mac OS, o el Sistema X Windows, que depcnde de pantallas
de alta rcsolución, un recurso gráfico de puntero como un ratón y una colección de
controles en pantalla (denominados Widgets) que el usuario puede manejar
directamente.

Internet: Es la agnrpación de redes interconectadas miís grande del mundo. lncluye
redes r¡niversitarias, corporativ¿¡s, gubemamentales y de investigación alrededor del
mundo. Millones de silernas y personas se encuenEan conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Intemet.

I



Jevr.- lrnguaje dc programación por objetos creado por Sun Microsystems, lnc. que
permite crear programÍu; que firncionan s¡ gualquier tipo de ordenador y sistema
opcraüvo. Sc usa para crear programss espccialcs dcnominados applets, que pueden scr
incorporados en páginas wcb para hacerlas intcractivas. los apliques Java requieren que
el navegador utilizado sea compatible con Java.

J¡v¡ 2D.- Paquete que permite a los desarrolladores incorporar texto, imágenes y
gráficos en dos dimensiones de gran calidad.

J¡v¡ 3D.- Conjunto de clases par¿ crear aplicaciones y applets con elementos en tres
dimensiones. Es parte det JMF.

Jav¡ D¡trB¡sc Connectivity (JDBC).- Lenguaie estánda¡ de Java para interactuar con
bases de datos, simila¡ al SQL. Es independiente no solo de la plataforma sino también
de la base de datos con que interactúe. Desde la versión 1.2 del JDK se permite
iriteractuar con ODBC.

Jeve Developer Connection (JDC).- Conexión de desarrollo en la que se publican las
versiones beta de las biliotecas de Java que se est¡in desa¡rollando.

J¡vr Fouod¡tion Cl¡§€s (JFC).- Conjunto de componentes y características para
construir pmgirmas con interfaces gráFrcas.

J¡vr Medl¡ Fnmrrork (.fMD.- Protocolo de transr¡isión de datos pa¡a la
reproducción multimedia (vídeo y sonido).

Jav¡ N¡tive Invoc¡tion (JNI).- Capacidad de Java para ejecutar código nativo, es

decir, código compilado al lenguaje mrirquina de r¡n determinado ondenador. Pe¡mite a la
Máquina Vi¡tual Java (JVM) interactuü con progr¡ñus o bibliotecas escritos en ot¡os
lenguajes (C/Cr-+, ensamblador...). No se puede utiliz¿r en applets, pues viola las
directrices de seguridad.

Jrv¡ R¡utimc Enyironmc¡t (JR-E).- Softwarc suministrado por Sun que permite a los
programas de Java ejecutarse en una mriquina de usuario. El JRE incluye la Máquina
Virtual Java (JVM).

J¡v¡ Virtu¡l M¡chine (JVM).- EI intérprete de Java que ejecuta los códigos de bytc en
una plataforma particular,

J¡v¡Be¡n¡.- Paquete que permite escribir componentes softwa¡e Java que se puedan
incorporar gráficamente a otros componentes.

lr
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Kilo\de: F4uivale a 1024 bytes

LAN: t ocal A¡ea Network, Red de Area lncal. Conjunto de computadoras vecinas que

se han enl¡,ado para compartir datos, prog'amas y periféricos.

Licenci¡s: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software

Llnc¡s Dcdic¡d¡s: Líneas telefónicas que servirán para hacer [a comunicación entre el
s€rvidor y las estaciones.

Llem¡dr por ¡efercrci¡.- Una forma de transferir parámetros a una subrutina en la que
s€ pasa un puntero o referencia a un elemento, de esta forma, la subrutina puede leer y
cambiar el valor del elemeoto referenciado.

Lhm¡dr por vrlor.- Una forma de transferir paámetros a una subrutina en la qu€ se
posa [a copia del elemento; las modificaciones de la copia no afectan al elemento
origiml.

Meoejedor de Brse de Drtos: Softwa¡e para trabajo en grupo. Administración de ta

información en linea-

M¡¡imiz¡r: Ampliar una venlána a su tamaño máximo, uülizando el botón
"Maximizar" (situ¿do a la derecha de la bana de título) o el comando Maximiza¡ del
menú Control.

Meg¡bytca : Medida de Megab¡es, mide la capacidad.

iI
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Meoori¡ Virturl: Espacio del disco druo que Windows utiliza como si se uatase de
mernoria fisicamente disponible. Windows consigue este efeúto mediante el uso de
a¡chivos de intercambio. [a ventaja de rrsar memori¿ yinnal es que ¡rrmite ejecutar
simult¿ineamente más aplicaciones de las que permitirí4 de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. [¡s inconvenientes son, e[ espacio necesario en el
disco para el a¡chivo de intercambio de memoria virrual y la reducción de la velocidad
de ejecución cuando s€ nec€site realizar operaciones de intercambio de memoria

Memoria: Á¡ea de almacernmiento temporal de información y aplicaciones.

Memori¡: Un área

aplicaciones.
temporaria de guardado de información para archivos y

Menú: Lista de comandos disponibles er una ventana de aplicación. Los nombres de
los menús aparecen en la ba¡m de menús, sitr¡ada cerca de la parte superior de la
vertana. El menú Control, representado por el cuadro del menú Control quc se

encuentra a la iz4uierda de la bara de título, es común a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo.

Método.- Conjunto dc rntcncias que opcran sobre los datos de la clase para manipular
su estedo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimiz¡r: Reducir una ventana a un icono por medio del botón "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de títulos) o del comando Minimiza¡ del menú Control.

Modelo.- En diseño orientado a objetos, una representación del mundo real en tu¡as
abstracciones de software dcr¡ominadas clases y la relación entre ellas.

Modelo Estitico.- En diseño orie¡rtado a objetos, representa la ¡rertenencia a la clase, en
vez de a una instancia. Es un espacio compartido por todas las instancias de una clase.

Módem: Es un dispositivo de comun.icaciones que convie¡te datos enEe el formato
digital ,'qado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
líneas telefónicas. Puede usar urr módern pa¡a conectar su computadora a otra
computador4 u¡n línea de servicio y miís.

Molde¡do.- Suplantación del tipo de un objeto o va¡iable por otro nuevo tipo.

Multiprocso.- En sistemas operativos, la habilidad de efectua¡ dos o m¿ls prog¡amas
independientes, comúnmente el un procesador solo (a traves de Multitarea'¡.

Multimedi¡: Transmisión de datos, vídeo y sonido en tiempo real
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Nevcgrdor Wcb.- Softwa¡e que permite al ust¡ario conectars€ a un servidor de Web
utilizando Hyp€rtext T¡a¡sfer Protocol (HffP). Microsoft lntemet Explorer, Netscape
Navigator, Hoüava de Sun, son populares navegadores de Web.

Neveger: Maniobra¡, traslada¡se o viajar a t¡avés de las diversas ¿ireas de Intemet.
Puede navegar a través de Intcmet en ma variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú. También puede navegar a
traves de gíginas de la World Wide Wcb (WWW) scleccionando hipervinculos en cada
página. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
dcsea visitar.

Nodo: Una computadora o te¡minal capaz de anviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombrc de Computedor¡: Nombre exclusivo, con una longitud m¿i,xima de hasta 15

cáracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la red. ffipft¡e no
pucde ser igual i de ninguna otra computadora o dominio de la red. lrii(
Nombrr dr Ho¡t: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. tffúáss.)}.,*
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de compuudora 

- .,''ii.r;.
Nombre de Usu¡rio: La secuencia caracteres que Io identifica. Al coitbt$E$ una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nomb,re y contraseñáSft§¡ario.
Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado para usa¡ el EftltAha.

Null.- Valor de Java que significa uacío.

Object DetrBrrc Cotrcctivity (ODBC). t enguaje esuindar de Microsoft; que utiliza un
driver del fabricante de una basre de daros, para interactt¡ar con ella" más orientado a
C/C# que a Java.

N
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Pepel Tepiz: Imagen o griá.fico almacenado como a¡chivo de mapa de bits (archivo con
la extensión .BMP). tos mapas de bits pueden ser gráficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

P¡quete.- Nombre de Java para una biblioteca de clases.

Prrluctroc.- Valores u objeos pasadm entre una subrutina y la rurina de llamada.

Pcrnbo: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, a¡chivo o impresora)
para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pl¡¡ de Arditori¡: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar ¡nra
los scrvidorcs de un dominio o computadora individr¡al y determina las acciones que
Windows NT llevani a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Pit dc Plgtnr: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de uí
documento cuando se imprime-

Plug-in.- Un programa de uru plataforma espccíf¡ca diseñado pa¡a ser llamado por rm
rnvegador Web. Utilizado con frecrrncia para mostrar información quc el mismg ),
navegador no puede mostrar.

Poliforfi¡mo.- En diseño orientado a objetos, la habilidad de utilizar una clase derivada
en lugar de su clase base. Por ejemplo, un programador prrcde escribir un método
expresarseQ para la clase Mamifero. Un Perro, u¡ra Vaca y ur Gato se derivan de
Mamifero, y todos pueden erpresarseQ, aunque sus voces sean bastantes diferentes.

Portepepclcr: Á¡ea de almac€namiento tcmporal en memori4 que se utiliza para
transfcrir información. Es posible cortar o copiar información en el Portapapcles y
postcriormentc pegarla en otro documento o aplicación.

Proce¡¡miento por Lot6: Datos recopilados y procesados en mas¿, es decir, su
manipulación se realiza pasado un úempo especiirco.

Proceso.- Instancia de un programa ejecutable. Por ejemplo, si inicü dos copias de un
intérprete dc Javq ticnc dos procesos de la máquina virtual de Java ejecutándos€ en su
computadora.

Procegrdor: Pañe principal de la computadora.

P¡rlmctror fornrlc¡.- Nombres utilizados dentro de una subrutina por sus pañtnetros.



Proceso en Líne¡: Los Datos son capturados y procesados automáticamente, para la
obtención de información. Tales resultados dan información Importante.

Protcctor de P¡¡t¡llr: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla cuando
transcu¡re un determinado intervalo de tiempo sin que se uúlice el ratón o el teclado.

Pucrto: Conexión o enchufe utilizado para conect¿r un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. l,a información se envia desde la
computadora al disposiüvo a través de un cable.

R

RAM: Siglas en inglés de'tnemoria de acceso aleatorio", [a memoria RAM puede ser
leída o escrita por [a propia computadora o por otros dispositivos. [¿ información
almacenad¿ en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recolector de b¡rur¡.- En Java, el mecanismo por el cual se recobra y libera la
*".s¡¿ ¿s6si¡da con objetos no uülizados.

Recurso Compertido: Cualquier disposiúvo, conjunto de datos o programa utiliz¿do
por miís de un disposiüvo o programa. En Windows NT, se denomina recu¡so
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los Usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalización con nombre.

Recuno: Qlalquier elemento de un sistema de computadora o de un¿ red, tal como una
uni/tad de disco, u¡a impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso du¡ante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Remote Method Invoc¡tioo (RMI).- Herr¿mienta que incorpora métodos Java ara
localiza¡ objaos rcmotos, comunicarse con ellos e incluso enviar objetos como
panlmerros de un objeto a otro.

Rutr dc Acccso: Especifica la localización de un a¡chivo dentro del á¡bol de
directorios. Por ejemplo, p¡ra especifica¡ la ruta de ac.ceso de un a¡chivo llamado
LEAME.WRI situado en el dircctorio WINDOWS de la unidad C, debení escribir
c :\windows\leame.o<t.



Secure Sockets Leyer (SSL).- Sistema pa¡a la creación de conexiones seguras en red

§crvidor: En general, un sef'vidor es una compulador:¡ que proporciona recursos
compa¡tidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Scnlcfs.- Módulos qw permiten sustituir o urilizar el lengu4f e Java en lugar de
programas CGI.

§clcccio¡rr: Marca¡ un ele¡nento con el fin de ejecutar sobre el mismo uru acción
subsiguiente. Generalmente, se seleccionán los elementos haciendo clic en los mismos
con el ratón o presionando una tecla. Después de sclecciona¡ un elemento, deberá elegir
la acción que desee aplicar sobrr el mismo.

Scudocódigo.- Documentación de diseño que describe el trabajo de un programa cn
inglés estructurado (o en otro lenguaje) en lugar de un lenguaje de computadora.

Shell.- Intérprete de órdenes de un sistema operativo.

Sistcme dc Archivor: En los sistemas op€rativos se denomin¡ así la estructura global
en la que se asignan nomb¡es, y se guardan y organizan los a¡chivos.

Si¡tcme Integredo: Grupo dc módulos principales, que puedcn actr¡ar como sistemas
indcpcndientes. Cumpliendo el ñ¡ncionamiento de integración.

Sbtcm¡ Locrl: Es el sistema qrrc usted empleá- Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Intemet se describen usando los términos sistema locsl y
remoto. EI sisterna local es su computadora y e[ sistema remoto es la otra computadora.

Sistem¡ Operrtivo: Software dependiente de un equipo de computación. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistemr Rcmotoi Otra computadora dc la Internct a la quc ustcd s€ conecta. Lás
inleracciones entre computadoras se describen a menudo con los té¡minos sistema loca.l
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conect¡- Otro termino común para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o anfitrión local).

Slotr: Cavidad donde se colocan las ¿¡¡.¡6¡16s terjetas de la computadora

Softwrrt: Espocificación a los adminisu'adores de los equipos de computación, forma
lógica.

Stre¡m.- Flujo dc datos. Por ejcmplo las entradas ¡r salidas de un programa.
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String.- Objeto Java esta¡da¡izado en el lenguaje, que representa una cadena de

caracteres

§tn¡ctsred Query Lrnguege (SQL).- L:nguaje para realizar consultas a Bases de

Datos relacionales.

Subclrse.- Clase dcscendicnte de ot¡a clase de la que hcreda métodos y variables

§uperclere.- Clase de la cual heredan su métodos y variables otras clases denomirndas
subclases.

SuMirectorio: Direrctorio conterudo en otro directorio.

Subred: En lntemet. una subred es una red de nivel inferior.

§VGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.

Swing.- Paquete que permite incorpora¡ elementos gnífrcos en las aplicaciones, de una
manera más potente que con el AWT. Aparecc cn la versión L2 del JDK. Es no de los
componentes que eslán incluidos en las Java Frmdaúon Classes, o JFC.

Tepc Beckup: Respaldo para la información de la base de datos del sewidor.

Tele conferenci¡: Creación de confe¡e¡cias mediante la transmisión de voz e imagen
entre p€rsonas en lugares remotos.

Tecl¡ de Método Abrevi¡do: Tecla o combinación de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús, las rcclas de método
abreviado aparocen a la derecha del comando correspondiente.

Tecl¡s de Direccióa: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección son las
que se utilizan para movese por la panalta. Cada una dc estas teclas tiene el nombre de
la di¡ección h¡cia la cual apunta la flecha- Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA,

Thrtrd.- Un "proceso ligero" que puede ser arrancado y utilizado mris niridamente que
pot wrJork o spawn. Véase tanbién: forh spawn y Proceso.

T¡t



Tiempo de vida.- El número de líneas sobre las que una va¡iable es activa, esto es, el

número de lineas entre la primera y la ultim¿ referencia a la va¡iable.

Tipo primitivo.- En Java, un tipo de dato que no es un objeto. Los tipos primitivos
incluyen caracteres, enteros, número de coma flotante y booleanos.

.it U

U¡ico'de.- Conjunto de caractercs de ló biu, en lugar de los t que soportaba ASCII. Así
se pueden representar la rnayor parte de los lenguajes del mundo.

U¡iñcd Modcling Lrngurge (UML).- Notación estánda¡ de facto utilizada en el
aoilisis y diseño orientado a objetos, basado en el rabajo de Crrady Booch James

Rumbaugh, e lva¡ Jacobson.

UPS: Nombrc al equipo que conticne cne¡gia, prcparado para la falta de energía
eléctrica.

Utilit¡rio¡: Softwa¡e que sirve para realizar trabajos específicos

Unid¡d de Disco l,rigicr: Es una subpartición de una pa¡tición cxtendida dc un disco
duro.

Unid¡d Ffsic¡: Unidad accesible a través de [a red, que pmporciona los servicios
necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunic¡ciones. [¿s uni,l"des fisicas se

implementan mediante una combinación de hardua¡e, software y micro código.

Usu¡rio Co¡ect¡do: Usuario que accedc a una compuudora o a otro recurso a través
de Ia red.
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Vcctor.- Estn¡ctura de datos que coloca un tipo de datos en celdes. 66¡11¡íre<.

Voat¡n¡: Árca rcctangular cn la pantalla cn la que aparec€ una aplicación o un
documcnto. [-as venta¡ras pueden abrirsc, cerrarse o moverse, y la mayoría de el]as
tarrbién puede canrbiar de la¡naño. Se pueden tener abiertas varias ventan¿s alavezy a

menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ve¡t¡u¡ de Apliceción: Ventar¡a principal de tura aplicación, que contiene la barra de
menus y el ¿i,rea de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
varias ventanas de documenlo

Vctrtrn¡ de Dlrcctorlo: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparcce tanto el ¡lrbol de directorios como el
contenido del directorio actr¡al. Un¡ ventana de directorio €s una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamü'lo, rcducir o ampliar.

Ycnt¡nr dc Grupo; En el Administrador de pmgramas, una ventana que conticne los
íconos de ele¡nento de progama de un grupo.

Vent¡n¡ de Imprerom: Muestra la información de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conecl¡do. P¡ra cada impresora podrá ver los docr¡mentos que
están esperando s€r impresos, los usua¡ios a quienes p€rtenecen, su tamaño e

información adicional.

Verific¡dor dc C.ódigo de byfe.- Rutirus en la máquina virtr¡al de Jav4 que as€guran
que las instruccioncs en el a¡chivo de clase no violan cie¡tas restricciones de scguridad.

Vincuhción c l¡crustrción dc ObJctor: Método para transferir y compartir
información entre aplicaciones.
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Wi¡do¡,r: lntcrfre gnífica de usr¡ario dcsarrollada por Micmsoft para uso de

computadoras IBM y compatibles.

rrVi¡dorc NT: Sisterna op€raüvo de 32 biu, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Miuosoft Windows.

Wi¡dows NT Scrver: Windows NT Server es un súper coniunlo de Windows NT
Workstation y pmporciona funciones de administración y seguridad centralizada,

tolcrancia a fallos avanzada y ñ¡ncioncs dc conecüvidad adicionales.

World Wide Wcb (WWW): La World Wide Web (en esparlol: Red Mundial), es un

sistema basado en hipermedios que tacilita examinar cuando se busca información en

lntemet. t¿ información disponible en la World Wide Web es prcsenuda en páginas

Web. Un¿ prlgina de la Wcb pucdc cont.ener texto y gráftcas que pucden ser vinculadas

a otras Éginas. Estos hipcrvínculos lc pcrmiten navegar en una forma no'secuencial a
través de la información.


