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T. AMBIENTE OPERACIONAL

1.I REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

I.1.1 REQUERIMIf,NTOS MÍNIMOS DE HARDWARE

A continuación detallamos los recursos de hardware como de software que necesitamos
para el funcionamiento normal del sistema.

Servidor

+

*

{.

INTEL Celeron 800 MHZ
64MB de memoria RAM
Disco Duro DD Maxtor Q lOGb 7200 RPM
Disketera Net l.44MB
MB PcChips 925: Video+Son+Fax+Red
Monitor 14" §VGA
Regulador TDE Pro Net
Case Superpower
Teclado
Mouse
Parlante
Celeron 500 Mhz 64MB de memoria RAM
Disco Duro DD Maxtor Q 6Gb 5400 RPM
Disketera Net l.44MB
MB Biostar M6VLR: \,ridg6+§6¡+Fax+Red Use
Monitor 14" SVGA
Regulador TDE Pro Net
Case Superpower
Teclado
Mouse
Parlante

Estaciones

Ups/Regulador

Regulador

r,

I
I

{. Capacidad para I Hora de energia
t Voltaje hasta 1200 V. A.

.1. Capacidad para l5 minutos de energia
+ Voltaje hasta l2oo V. A

.3. Impresora Matricial de 80 columnas
* Concentrador 16 puertos
& Cable Par Trenzado

Impresora

HT]B

Cable de Reú
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I.I.2 REQUERIMIENTOS OPTIMOS DE HARDWARE

Servidor

*
a

{.

*

INTEL Pentiun M.4 GHZ
5l2MB de memoria RAM
Disco Duro DD Maxtor Q 80Gb 7200 RPM
CD-Writer Samsung 40+ l6*48
Disketera Net l.44MB
MB PcChips 925: Video+Son+Fax+Red
Memoria Dim 512 MB
Monitor 17" SVGA
Regulador TDE Pro Net
Case Superpower
Teclado
Mouse
Parlante
ÍNTEL 2.0chz 256MB de memoria RAM
Disco Duro DD Maxtor Q 60Gb 5400 RPM
Disketera Net I .44M8
MB Biostar M6WR. Video+Son+fa¡+Red Ube
Memoria Dim 25ó MB ,;

Monitor 14" SVGA \.
Regulador TDE Pro Net t,-
Case Superpower c.;
Teclado
Mouse 

/qLr"

Parlante

Estaciones

Ups/Regulador

Im_LreJera

.3 Capacidad para I Hora de energia
t Voltaje hasta 1200 V. A.

* Impresora Matricial de 80 columnas

Cable Par Trenzado
Cable de Reil

PROTCOM Cupítulo I - Riginu 2 ESPOT-
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HUB
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I.I.J REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

t
r

200J Server'

MKROS0FT

Microsotl Windows 2003
Server Sistema Operativo

Servidor

Of1ice 2000 (Profesional) Servidor

Java I .4
Lenguaje de

Programación

Microsofi Access
Base de datos

PAQUETE D[,SCRIPCIOIi FUNCION

PROTCOM Cupitulo I - Pigina 3 F^'POL

Ofñce,.t, ' '

t
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2. INSTALACTÓN DEL SI§TEMA SCI

El proceso de instalación consiste en almacenar en su disco duro los programas

necesarios para que el Sistema de SCI pueda funcionar. Lo siguiente le ayudará a

preparar e instruir la puesta en marcha del sistema.

2.I. REQUERIMIENTOS PRf,VIOS A LA INSTALACIÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe cumplir con los siguientes requisitos

l. Debido a que el Sistema de SCI es una aplicación Cliente-Servidor, en el lado del

Servidor se debe haber realizado la instalación previa de la Base de Datos Access y
todos sus componentes.

¡. El disco duro por lo menos debe tener 400 MB de espacio libre, para poder trabajar
óptimamente.

5. Veriticar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de erroreg y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows.

6. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Desfragmentador de disco que viene con Windows.

7. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente

Munuul ¡le LIsuo¡io M ódu lo ¡le Contubilidud

!l
' Sugerencia: Véase Ia sección Mantenimiento de su PC

üü^ /
-¿j Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para

que el Sistema de SCI pueda instalarse y funcionar correctamente

PROTCOM Capítulo2 - Plginu I ESP(N,

z. Tener los discos o el CD de instalación del Sistema de SCI.

s. Eliminar todos los archivos temporales de su cortputadora.
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2.2. PROC]ESO DE INSTALA(]IÓN

Esta sección describe como instalar el Sistema de SCI en su PC, una vez cumplido con
los requerimientos anteriores, los pasos para instalar el Sistema de SCI son los
siguientes:

2.2.T. INSTALACION DE JAVA 2 SDK

l. De un click en el botón Inicio
doble click.

rc seleccione Panel de Control y de

EI

i!

nus¡rñEt.h JUKEA()X

Iad6< los proErámas

Figula 2.1 lnsfalacirhr rlcl Jar¿ 2 SDK. P¿so I

2. Enseguida se abre la pantalla del Panel de Control en donde usted debe seleccionar el

lcono Agregar o quitar programas y dar doble click.

PROTCOM Cupitulo2 - Ptigino 2 ESPOL
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(' ¡6¡*ára. ps. b sna(.dó.t r! r9!b ¡.§3 d. libd
# CrdáÉro é fl$t pr. !vñd6E I'brsáqa

É úyrd R.co.t

¡9 ot.Á ArÉ oldtt (D¡D) 3.0

M ñ!.f6*{¡rcc)

&Fr,um
S ho dB\,¿r r.2o s¡6 (qrfido)

{r.dr

i9 ¡,ürt* ErdoG @lee
*l ht(.ír¡i ad o.lY¿ry b, e<asa

¡9 L*.2 erüÉ Er'rdnrt 5E ú...0

1J.!.25D(,*YI.4.0

Prcqáh¡t.!tudm.nt. h4.l¿dorl.t,

l*
l/ 1lnts

1,¡1¡6

Figura 2.2 Instalación del J¿va 2 SDK. Paso 2

3, A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde usted
el botón CD o disquete.

debe dar un click en

¡rq-ú Fqa d.ré u Co{olt, o dtq6tt
.áfr- ¡r..tE ú sogm d..d. ú (&q¡L o r¡ (Deoil, ttd. dc ñcoo dlqJ.aE

¡..|i
A4r.t, prltaÉ d.rdé iloodoal

Pór¿ .9e{, É6 (d.dáistr.3 d. wi,o{r, .ofrrol¿dúd de dEp6üv6 y
*n¡.|¿¡ciB (l.l §rlmó d.id. ¡ftdrB, h¡e. .k in whdffi l¡ddo* rü

PROTCOM Capítakt2 - Pigint -1 ESPOI-

É Ag¡é¿¿r o quil¡¡ prog,.fnd! E

¡Arér-¿r o quil,rr progrd,¡q

Figure 2.3 Illstal¡ciótr del Jaia 2 SDK. Paso 3

4, Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # I en el
drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto de
un click en el botón Siguiente >,
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lnserte eldÉco o d Co-FOM de primer¿ instal¿cidn del

¡od.rcto y, a cortinuaci'rn. hdg¿ cl¡c en Súuiente.

Siquienle ) t¡rr,_el¡t

Figura 2..1 lnsl¡¡¿ción del Java 2 SDK. P¡so J

5. Ahora ingrese la ubicación del archivo ejecutable de instalación. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A:\j2sdk- I _4_0_03-windows-
i586.exe. Si no está seguro del nombre del archivo puede dar un click en el botón
Examinar.

figura 2.5 Instalación del Javx 2 SDK, P¡so 5

6. Si usted dio un click en el botón Examinar busque el archivo j2sdk-l_4_0_03-
windows-i586.exe ya sea en el disquete o en el CD de instalación y de un click en el
botón Abrir o presione ENTER.

w
ldindows no pudo encorrtrff el proguana de ¡nstahción.
Haga clic m Atrás paro intentado de nucvo. Hagó cüc en
Exanrinar para realiza r.rna brhqleda martrat del progranra

de instalación

Cóncelar< Atrás

t-
lLxdnnor

Abrir

I

PROTCoM Cüpítuhrl - Pdgirur I ESPOL

lnstaLúr prograrña desde di¡co o CD-RüIl

Ljecut¡r €t progr.urd de in¡l¿lación
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8t§er ert , J0re¿tor

D oc,rner,to§
reci?rte3

Etl.A
fie-id
READ{VIE

5eÍ¿l

ffi
E sc.rit,rri!

h1s sloi ie reo

Nqnb¡e. Setup

Ii¡o: Iod¡rs los ¿rchivos

Figur¡ 2.6 lnsl¡rl¿ción del Jala 2 SDK. Paso 6

-¡rrcel¿r

7. En seguida el programa cargará los archivos necesarios para la instalación del Java 2
SDK.

E!.tr.ctiog F¡e¡
fhe contentr of thl! p¿clt¿gÉ e behg e\tr¿.ted

Pl¿ó'e r,,rót wl¡ e the lñrt¿|]shbld Wiz¡rd ¿>tr6.tr lhc fúer ne¿dEd to n4al¡ ldvó 2
5D( on your.onFttér. TIIE ñry l¿I€ afÉw rnffléñtt

R€adr¡q (or*€rt§ rf packdq€. , .ilm

Figul? 2,7 Insfalacirin del J¡va 2 SDK, P¡so 7

E. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde usted puede continuar o salir de la
instalación del Java 2 SDK.

PROTCOM Cupitalo2 - Ptiginu 5 ESPoI-
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l¡/ebo¡e to the lnrtntshieH r¡/i¿ard lo¡ Java 2
SDK. SE vl {.0_03

f lp lns.fiSlieHo W'rz¿rd .liÍ l'}slJ Jóva 2 5 DK. 5E
vl 4.0-03 ú your compúar. lo cor{ínue. dick Neú

Co¡ccl

Figura 2,8 lnstalación del Jay¡ 2 SDK. P¿so 8

9. Si usted hizo click en continuar, mostrará la siguiente pantalla de Licencia, donde
hará click en Yes si desea continuar con la instalación; en caso contrario, usted podrá
cancelarla dando un click en el botón Cancel y enseguida el programa de instalación
emitirá un mensaje de conlirmación.

Figura 2.9 Instalación dcl J 'a 2 SDK, Pxso 9

Lic6nca Agr....nt
Beas€ re€d the folo(aing ¡cense agreerEnt cdefulr.

ftcei tl.É PAGE DoWN key tD r¿e thc red ol lhc ¡gÉenÉrl.

Fun MkrosysieÍE, líle Ein.ly Code UcerÉe Aqeáneñt

EEAO THE TEFM5 OF ÍHJS A6HEEMEN] AHD A'f/ PÉOVIDED
SUPruME HTAL LICENSE IEÉMS ICOLL.EEf IVELY'lEGFEEMENT']

1e¿.FEFULLY BEFOFE 0PENIHG fHE S0Ff\A/AFE MEoIA PACr¿GE. Ét
,OPENIÑ6 

THE SOFIWABE MEDIA FACKAGE, YOU AEF¿E TO THE TERMS
.OÉ fHISAGBEEMENT, IFYOI] AFEACCISSING THE SOFTWAFE
ELECfBONICALLY, INDICAÍE YÍ]UB AC'IPfANC€ OF THESE TEFHS ft
SELECIITIG THE 'A'CEPf'BUlTON AT 

'HE 
ENO OF THIS A6flEEMÉNf.

1FYtrU OO NgTAOFEE TOALL fHESE TERMs. PHOMFILY BEIURN TIE

Do ydr &c!pl ¿l ttc E ns ol the Erccéling LiürrB Agf.!fi.nt? ll you ctrñs€ No. th.
.!tup wi[ ch!c. fa imldl J.va ? SDK. 5€ v'l 4.8-03, you ñx,3t acc.pl his !gr.üñrr1i,

Yes< Eá€k Ia

PROTCOM Cupítaloz - Púginu ti ESPOI,

lffif¿ttshietd wiz¿ri

nst¿llshield Wizárd I
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Setup is not ronplde, If you qrit the setl.F program now, the ccrnp€fients ysJ reqJEsM tú dd/reflEt? wl not b€

¡lstdledfuú5|áüed.

You may rLn úrÉ sdw progün at d l6ter tiflE lo (flrplde úre operatiris,

Are yüu surB }!U wüt to q.rt the rdlf ?

t

Figura 2.10 ltrstnl¡ción dcl Jrvi 2 SDK Mensaje de Confirmación (Paso 9).

10. Si usted eligió Yes al aceptar la Licencia del Java 2 SDK, se mostrará la
siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la
aplicación. El programa de instalación mostrará un directorio por omisión.

Chooic oe¡tirat¡on Locdtiúl
Sdect fdder v Ere Sdup will i¡slall lles

Satr.p will instal J ovo 2 SDK. 5E vl.4.0-03 in üe fdowing folder.

Io rn.i¡{ to this IoHa, elick Nert. To inrtdlto a dfferent folde,, clÉk
another folder.

Dedination Fdde¡

C:\Psdkl .4.0-03

Srowre.¡¡d s§üilt ,.

ti4§&.ü
}E¡t,

B¡owsc...

Cancel< Eack f¡"-I

PROTCOM Capítalo? - higina 7 ESPOL

trit Selup

Figura 2.ll Instalaci(in del Java 2 SDK P¿s¡, 1l

lnÉt¿llshlétd llizard

rt.,\ .
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11. A continuación, el programa de instalación de lava 2 SDK mostrará la pantalla
de selección de componentes, no modifique ninguna opción y haga click en Next
(Siguiente).

Srbcf Co.po0..¡a¡
Ch,¡sE thc cdnporurt6 Sdl+ wI iEt¡ll

Select the cosponer¡ls you wdrü to irEt¡ll. dd cle¡l the cúponerls you do rEt wü{ 10
hs{áI

ñ@--
, Nólile lrtÉrfócÉ Hode, F¡et

t Dcm6

, J.\,r 2 F(¡lthE €nvirqÍtcr{ S¡¿.dows ¡fiivr l{i

sp6ce Ba+ried oñ Cl

Sp*sAvabue on ú:
8276e K

17fi 2336 K

Oescúcirn

Lñ.¡;§ ar¡ ereñr*hs Is
úÉ J.r¿ 2 sDK tools

( gack lext >

Figuri 2,12 tnstalación del Jara 2 SDK, P¡so lJ

12- En seguida el programa de instalación mostrará la pantalla que indica los
erploradores para el cual se va a instalar e[ Java Plug-in. Si tiene instalado Netscape 6,
haga click en la caja de opción y Iuego haga click en siguiente.

Javü lIMlPi¡rg in $ lbc the defáuliJüvs n ¡n¿ for lhe foilowhq borne{s):

" úsri'erj4.rsF3!!¡jiii
HetscaDe 6

Y(¡,, mry chérEe the ddait in the Jóv{fMl Ptu!-n Cñtd
Pand

( Eack ll¿¡t )

Figura 2,13 Inst¿rlaci(ír del Jara 2 SDK. Paso l{

PROT(:OM Cupirulo2 - P¿igina I ESPOT.
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13. Si todas las comprobaciones están correctas la instalación del Java 2 SDK se

iniciará. presentando una pantalla en donde se informa el avance de la instalación. Usted
tendrá que esperar hasta que llegue al 100%.

S¿lup Stárur

J¡v¡ 2 S0(', SE v1.4.0-03 S¿t',¡p rs pcl(.mlrlg &€ rc4(,EsLd opcr!¡oñs.

lndabrúi Progfarn f ar. .

C:\Psdtl.1.0-B\i.\b\¡1.rd

46%

C¿.rcel

Figura 2.1{ Instal¡ción del Java 2 SDK. Paso l5

14. E[ siguiente mensaje informará si hubo problemas en [a instalación o si se ha
realizado correctamente. Si todo estwo correcto, haga click en finalizar.

Figür¡ 2.15 Insf¡Iación dcl J¡v¿ 2 SDK. Paso l6

Jav62 SOK. SE vl.40-09 Sstt-p h not{ cdnpHe.

SCccl ú1r optiñ b.lo+, if y(r.¡ uiú to vlcw thc FE¡DME tlc
nox, fd nÉte rr{omatbn 6bor( v,¡fÉt's new ín llir ¡de# as
,¡.ei ás how to sÉtrJp ydrr eñvirmrÉnt to uie tlÉ Jav¿ 2 50K
r' .V_."r_"L*t[-Flli{r'i!""..B .

@

Cl¡ck Fiñsh to co.ñp¡elc Setup.

PROTCOM Capítalo2 - Pnginu 9 ESPOI.

Ihrtallshletd wizard
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I
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l. De un click en el botón Inicio
doble click,

seleccione Panel de Control y de

E

Jü

G:
tJ--t-

nuri.hútqh II-HE:AOX

afodos ¡os proqlá81á§

Figura 2.16 hst¡¡¿ción dct JRcpoú. P¿so I

2. Enseguida se abre la pantalla del Panel de Control en donde usted debe seleccionar el

rcono Agregar o quitar programas y dar doble click.

PROTCOM Cupítaloz - higittu 10 ESN)I-

2.2.2. TNSTALACION DEL JREPORT

Sandra

M¡..1o(rnreñtos

. gocunlentos re.ie¡¡tes >
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Figur'¡ 2.17 Instal¡cirin dcl JRepoú. P¿so 2

3. A continuación se muestra la siguiente pantalla" en donde usted debe dar un click en
el botón CD o disquete.

Figura 2.18 Instrlaeión dcl JReDoÉ. Paso 3

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # I en el
drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC [o tiene. Una vez realizado esto de
un click en el botón Siguiente >,

.I . Dr..q.gd ú proqe.lce& ú *ri¡te o ú CFAoil, h.Ca d. a@ o (Eqtte

pd. ry.q, úó (üttabrtó d€ Wino6, .útrdáda6 d! 15or¡iE y
*túd¡z{l», d.¡ e&m d.sd. I¡tánét, háqa ¿a 6 *h¡b^5 upd¿a¿

Aor.sd m p.oq¡@ d.L ú @*On o dqJ.t¿

r3s
As.ga prcq.Ér d.d6 ¡taosoft

PROTCOM Aqftulo2 - higinu 11 ESPOL
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w
lnserle eldhco o d CD€0M de p mera instdación del
p¡od,¡c.to y, ó continu¿qiro, hatla c[c en Sbr.ienle.

) Cancelar I

Figur¿ 2,19 Insf¡l¿ción del JReporf. Pam I

Figura 2.20 Instalación del JRcpoÍ. Piso -i

6. Si usted dio un click en el bolón Examinar busque el archivo jrpsetup.exe ya sea en
el disquete o en el CD de instalación y de un click en el botón Abrir o presione ENTER.

w
Windo*s no pudo encontrdr el pfogrnma de ¡nstalación.
Haga d¡c eiátrá¡ pá¡a intenlalo de huevo. Hnga dic en
Examinar pare realirar r.rna busg,reda manual del programa
de inst.lac¡ón

'illr¡: C celar

I e*rnin*... I

Abril

I

PROTCOM ESN».

lq§lalar proBrama desde {ri3co o (D+{Oü

5. Ahora ingrese Ia ubicación del archivo ejecutable de instalación. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \ jrpsetup,exe. Si no está seguro
del nombre del archivo puede dar un click en el botón Examinar.

fjecutar et programa de imlalaciór¡

Capítuloz - nigina 12
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** rnt¡'n*,p.","
üneportrlw.,p*
1l.R¿porto!€r,bww.b.Ft
É-ur!,slc,
*{¡p'ar+. ¿¡c:

á¡*'lp.*
-l nYlús lo,ap
IR. rh.ñk yoo fo¡ do nloadiE .nÉport.¿Íl

M,PC

lontrc: rpsetc N
rirg fodos los ¿rcñwt

g6.a ah cnu¿iies

. l6€ttLÉ*t€éer\,§r

*j o"¡qn:*.,p..,"

Figura 2.21 Irstalacitin del JRcporr. P¡so 6

7. En seguida el programa mostrará la siguiente pantalla informándole la ubicación del
Java 2 SDK previamente instalado. Haga click en OK.

FiEarla 2.22 Instalación del JReport. P¿so 7

C: \j2edk1.4 0_03\Ein\java.ere

One Java Virtu¿lMachhe f@Jnd.

Click 0K to instail the appfcation.

PROTCOM Cupitulo2 - higinu 13 ESPOL

1,7[É¿rrl¡ift6r

lnstallShield Java Iditisn

8, Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde usted puede coritinuar o salir de la
instalación del JReport.

DK.rlE
Cancel
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wé1.óme to the JRepod Des¡qner installation prooram
Click Canrel at any lime lo qutt lhe instállalion Press l.ie¡d
tó .óñt¡Dup irilh th¿ ¡rslallet¡ún

JReport Des¡gner
Ji¡lonét gollware
hnp J^^rl¡vw J rnfo n el üom
colyrigm (C) '1 998,2oo2 Jinfonel §ollware,l¡e Alldgl¡19

WT"RNING:Thl6 program is prot€clad by coplr¡ghtlar¡. ar¡d
lhlerñatlonál t7¿§iie6

Uñaultlofi:ed reprcd'.rclron ór cliGlfl butlón 0f th¡6 Éro§rárñ.
or any portion Dfil, may rasull ¡n seve re .ivil and €rimina,
penaltJes, ánd wll be pro§ecuted lD lhe maximurr exeñl
po9§rhle u úer l.llY.
Copyrlght (C) 1S9,¡ i 9SA |nslallshield All riqhts reservecl.

Cancel

Fi$¡ra 2.23 Inslalación del JRcpor. Pa-ro I

mi
J/Nota Si desea cancelar la instalación, haga click en Clancelar

9. Si usted eligió Next (Siguiente) con la instalación del JReport, se mostrará la pantalla
en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicación. El programa
de instalación mostrará un directorio por omisión.

10. Si usted etigió Si con la instalación del JReport, mostrará la siguiente pantalla en
donde deberá proporcionar el usuario y la clave del JReport. Para la clave, usted tendrá

aL|..:rI;|I IL.- rr1- ,r'l

Tr l r,li ¡' l 'r rlLrl
rl:,¡Eq,Ír

PROTCOM Cupitulo2 - higina Il ESPoL

{É wetcome

!

Figura 2.2{ Instalación dcl JRcpolt. Prr^so 9
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que ir a la pagina web: w-\tr-w.jinfouet.com y proporcionar su correo electrónico que no
sea de algún proveedor gratuito tal como Hotmail o Yahoo, para que le envien una clave
para hacer uso del programa por 30 días.

Figurn 2.25 Inslalación rlel JRcport. Paso l0

It, Si no proporciona el usuario y/o la contraseña o ingresa algún carácter que no le
corresponde, el programa de instalación dará e[ siguiente error:

Figur¡ 2.26 Mensaje de frrrr

12. A continuación, el programa de instalación de JReport mostrará la pantalla de
información de datos proporcionados y fecha de expiración. Haga click en Next
(Siguiente).

JReporl Designer Lrcense conlrol

lfyou hale acquirecl ?n end uaer krense ñomJinfo¡Él
So1t ,?re. please enter the Usar lO and lha lnstáll key
ánd pré3slhé NÉ( bulio¡. ln mo6t cages. t¡e§e are

Érovlded lo you vla Ema¡1. You should ¿ul and pasls
thely| into the teld§ to aroid typinq érors lyou are
insla¡llnq thls producl for eveulatlon, pleáse eoniacl
ilnlórrél via support@lnfoñél corr ahd acqulre ah
evalualion liteósa

Cancel

user tD

lnslallKey

lnvalid User lO Brlnslall Key. You maytry again if you

misvped them.

UK

PROTCoM Ctpitulo2 - higino 15 ESPOI,
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& JRepori Designér lñs1¿llalioñ
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Figura 2.27 llstalación del JRepo¡1. Paso l2

13. A continuación el programa de instalación muestra la pantalla de aceptación de la
licencia del programa. Haga click en Aceptar todos Ios términos de la licencia y luego
en Siguiente.

figura 2.28 Instalación del JRcport. Paso ¡J

14. A continuación el programa de instalación muestra la pantalla de petición de añadir
a la instalación de rutas de clases de componentes externos del sistema. Haga click en
siguiente solamente.

Th¡s ls a leqala0r€ement (lh¡6 "AÉrÉsmenf)
beirve€n yoú (erther an indiy¡dual or an entilyi and
Jinfo ñet Soltwere, ln c. fJlnfonet) qovÉming the

PROTCOM Ctpituht2 - Pdgint 1ó ESPOL

l¡r..-

S lnEt¡llshtelrl Jnr¿filá [ditioñ

I

Product lnforrnation

¿§/.
Product JRepol Deslqoer
User lD: e!€luatún
Verslon LicsnsÉ¡l 41
ExDlratron: lul 14. ?002
License TyFB: E\ralualion

PIea56 read thé following lieenéÉ agreeftánl úaréfully. To
pro.eed, yru m,rÉl agreg lo all tsn¡6 sfthis lcsnse by
checki¡Ot¡e chec kbor.

i l.I
"ÉeüK ¡¡e;,t" I Ca¡cÉl

varc Licénle Agreerreñt

I

JINFONET SOFTVVAR E, INC.
LICENAE AGREEMENI FOR JINFONEI PRODUCfS

l
J infonet Prodúrls
I JReporl Oesigner

r ll JRepol Enlerprise SdrvEr

'/ rA..epl alltFrms oithe l,cense

.Back Next> Cancel
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Add addit¡onal .lasspaths lo lorele exlei.ral
syslem eomponeds surh as a JOBC ddier or a

Ueer DelnÉcl Function.

iBack Cancel

Figure 2.29 lnslalación del JBrDoú, Prso l{

15. A continuación el programa de instalación está listo para inici¿¡r la instalación de
JReport. Haga click en siguiente.

Figura 2,30 Instalnción del JRcport. Paso 15

I6. A continuación el programa de instalación muestra la pantalla en la cual le pide si,
esta conectado a Internet a través de un servidor proxy, le especifique dirección IP de
red y numero del puerto de paso. Haga click en siguiente solamente.

cliak nañtú c0ntr1ue.

PRoTCOM Capitalo2 - Púginu l7 ESPOL
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specílywhaiheryou are connect¡ñg lo lhe
lhrough a prory selver on your lo.al aÉa n

Figura 2.31 Instal¿citin del JReport. Paso l6

17. A continuación el programa de instalación empezara a instalar el JReport.

Figurx 2.J2 lnslalü:ión del JRcporl. P¿so l7

18. El siguiente mensaje infbrmará si hubo problemas en la instalación o si se ha
realizado correctamente. Si todo estuvo coffecto, haga click en finalizar

Eiraútinq fles .
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S lnst.lt tion lorflpteté I

Fifaur¡ 2.33 Instalarión dcl JRepoú. Paso l8

l. De un click en e[ botón Inicio
click.

rum seleccione Ejecutar y de doble

@
t

w
l-79

lJ-t,
t--3<]

,Yvrslorató .Lrl€BOX

lcr.+or lE

rodos los oroeramos p

figura 2.3J lnstalacirin del Sistcm¡ de SCt. Paso I

PRoTCOM Cupilalo? - Pigint 19 ESTIOL

fhe in§tall€lioft t6 (oñpletÉ

'p
E{rá.led 211 úle6 into 13 dire.lú/ie§
lnslaltShielal detected a Sun compatible t? oñ wlndo\lv§
Crealed 1¡ balch fles
Creelsd ln¡fil€

2.J. INSTALACIÓN DEL SISTEMA DE SCI
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2. Enseguida se abre la ventana de ejecutar, en donde usted deberá digitar la Unidad del
CD seguído de 2 puntos y digite Instalar.bat

Figur¡ 2.J5 Instilaci(in del Sisfem¡ dc SCI. P¡rs{r 2

3. A continuación se copiará todo el Sistema de SCII en el Disco Duro. Creará el
directorio SCI en la raiz del disco duro y alli instalará el sistema.

ai^ /
Nofa: El programa no emite ningún mensaje de finalizada la copia de archivos

4. A continuación deberá crear el acceso directo en el Escritorio para poder ejecutar el
Sistema de SCI. Primero haga click botón derecho en el Escritorio de su computador
y luego seleccione Nuevo y mueva el puntero del ratón en Acceso Directo, haga
click en esta opción.

Esrrbá el noíüüe delprogrdn¿, Éarpeta, doftmert, o
returto de Inteíiet qus deseo q-re Windor,is abra,

Aceptar

Abr¡,¡ Drlnstalar,batl

PROTCOM CopttuloZ - Piginu 2ll ESN)1.

Ijecutar ñ'l-
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a
ql
EI
{0
6
LE

J
6I
51

:¡a

§¡

13

mtf,
N
tl

EErpel¿

Mdletín

ClMaker F¡le

Documento de Microsoft Word

Tsunami ¡&tebook Translótiofi Proiect

lapáriese Translator JE franslation kojeEt

iqptcadón de Mcrosoft Access

PdgeMakEr Publ¡cat¡on

Presentdcirin de Mcrosoft PowerPoi*

Adobe Photoshop Image

Roxio Photosuite show Document

tublicacién de Mcrosoft PublÉher

Cord Presentations I show

supreme office Suite 3,0 Hsra de cálculo

suFreme óÍfice su¡te 3,0 Dibuio

tupreme Off¡ce fuite 3.0 Pre5ertación

Ílprerné of,fke LJ¡te 3.0 fexto

Documento de texto

winamp medid file

corel Quattro Pro I Notebaok

Corel WordPerfect I Document

corel Presentations I Drawing

Floja de ciíkulo dc Microsoft Excel

Orgdnizar iconos

Actualizar

)

Desh¿cerElim¡nar Ctrl+Z

, 
j W¡nzip File

Propiedddes

Figur'¿ 2.36 I¡stalmión dcl Sistcm¡ dc SCI. Paso J

5. A continuación el programa presentará [a pantalla de Creación de Acceso Directo,
en la cual debe hacer click en Examinar.

e1
-áy'Nota: Los pasos siguientes crearán el acceso directo para ejecutar el Sistema de

SCI, pero no podrá ejecutar el sistema sin haber creado el DSN del sistema,
cuyos pasos se describen a continuación de los pasos de acceso directo.

PR0TC0M Cupítalo2 - P.ígüta 21 ESPOL
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Figura 2.J7 Inst¡lación dcl Sistcma de SCI. Paso 5

6. Enseguida se muestra una pantalla de Buscar carpeta en la cual busque el disco C: ¡
la carpeta

HeÉ.bne el destü]o del aqcero directo a continui{ióni

¡loviembre24

Parral

Proye,:to

Proye':tol
proyeal'r?

; -.t 1:l

1..;......i

5EMINARIO

teorin
6i ^-----

figura 2.38 Instalacién dcl Sisfcm¿ dc SCI Paso 6.

7. Una vez que hizo click en SCI, haga click en SCI y luego en el botón Aceptar

Este arittente b ayudó á crcü ac.esor directos p¿r¡
pr@r¿m¿5, ¡fd¡lvos, cirpetas o ?q¡.¡¡po5 locales o dc
r'4 o drctdmos de fnterñct,

E'(riba h gbicado¡¡ d¿l dÉ{rÉntor

Haga clic en 5iq:ubnte p¿ra €ó¡|tinúBr

PR('TCOM Cupitulo2 - Priginu 22 ESPOI,
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seleacione él dertino delEcceso directo á coñtlnilóclónl

+ Base

+ compraS

+ Compra§0o

+ Comprar20
+ Inrdgenes

+ Imdqeg
+ lRepori
+ Reportes
+ ReEúll§
_ 5ri

+ aompró,
+ cont¿bi¡dad

Canrelsr

5

Credr nuEva cdrpetÉ

t

a/.f:

cxp

lm6genes

inventdio

. requr¡dad

temp

temp

Figura 2.39 Instalaci(itr dtl S¡stem¿ dc SCl. Pas(¡ 7

8, A continuación el programa regresa a la pantalla anterior, pero con la información
de la aplicación [a cual se hará el acceso directo. Haga click en siguiente.

Figura 2.f0 Instalación del Sisfcma de SCI. Paso I

:f:: ¿i i:É_aÉ a :/L l¿ I i'e¡' ¿:(iiii C'e(:.li (': ¿

-r,:lrír¡t, i.hr )¡ rr!'it¿i(,:nJ!rs lc¡¿:; o le
/p:. . drn: :¡..Fi ,+ rr.+ rpr.

n:11 -l¡ ¡r :i_ ,.r¡i. f v: .rat 1r:

E5-rLl L: q:l{:,:r:1rf:¡s E] lr
C:§Cl\§clbar
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9. A continuación muestra la ventana para seleccionar un titulo para el programa. Si
desea puede modificar e[ nombre, caso contrario haga click en Finalizar.

Figura 2.lt Insfalación del Sistema rlc SCI. Plso 9

Con estos pasos habrá creado el acceso directo para el Sistema de SCI. Para ejecutar

.t

el Sistema, haga click en

2.4. CONFIGI"]RACION DEL DSN

l. De un click en el l¡otón Inicio
doble click.

seleccione Panel de Control y de

qil'b. ur ñL .rL r :á, r tr:lÉ iL:=r l e E-_i,

1,q¡'-

PROTCOM Capitulo2 - higina 2J ESPO¡,
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EI
nnrs¡.nr¿L.h IUKEAOI

M¡s doL.ni¡e¡1"ór

;r Dd.úñeñto< rerientes

P[s imjqenet

r. l'4a. Éitror de red

I 2 páhÉr,{P.ññhrl

tÉ Eo""ct", "

I qdoi ldi proqr¿mes

i;-i: {y!,11 f :Lr,ñ¡L¿ t.a:n! r

!r rL il

tr'igura 2.-12 Configuración dcl DSN dcl Sislcma- P¿so I

2, AI hacer click en Panel de control usted debe seleccionar el icono
Heramientas Administrativas y dar doble click.

3. Enseguida se abre la pantalla de Herramientas Administrativas, en donde usted debe

,r 
1

lEjseleccionar el icono Origenes de Datos (ODBC) y dar doble click.

4. A continuación se presenta la ventana de Administrador de Orígenes de Datos
ODBC, en el cual deberá hacer click en DSN de Sistema y luego en Agregar.

PROTCOM ESPOL

ffiM

Cupitulo2 - Púgina 25
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Dontroladaes

DSN de usuado

OrígenÉs da datos de usuario:

./rgup¿cién de conex¡ones Ace¡cd de

DSN de sÉlema DSN de a¡chivo

Agregar...

üzasT

Nombre
alumnosl23
adasl23
clavesl23
r*?!!rfs!
Compasvb
@ASE Fil'es

dBase Files '\,Votd
eiercicio
ExcelFiles
Fo¡Pro Files . \{ord

Controlador
Microsof t Access 0rivet [". mdb)

Microsofl Access Diver [".mdb]
Microsof t Access D river [".mdb]
Microsoft Access 0river ('.mdbl
Microsolt Access 0 river ['.rndb]
Microsoft d8ase Driver [".dbl]
Microsoft dEóse VFP oriver ('.dbll
Microsof t Access 0 river ['.ndb)
Microsolt Excel Ddver [".nls)
Microsolt FoxFro VFP Driver ['.dbl]
Mi¡rnsnfl Ac¿es* Dtiver l" mdhl

Quitar l

Donfiqurar. . .

[Jn origen dÉ ddos de usuario 0DBC áÍnocena informóción dE conefión
al proveedor de dalos indicado. Un 0rigen de datos de usu¡rio sdlo es
viside y dilizaHe er eleqipo ¿dual por el usuaio irdicado.

AyudaCancelar

Figur¿ 2.1J Configuración del DSN dcl Sistcma. Pas{r 5

5, A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debe dar un click en
Microsoft Access Driver (*.mdb) y luego haga click en Finalizar.

Figur¿ 2.14 Configulación del DSN dcl Sistem¡, Paso 6

SEleacione uñ Doriroláda, para el qúe desee ertóbleaer un
orioefl de Catos

No¡üre V
D,ivü do Mbrosdt Excelf".xl.l

i DÍ\,sr do M¡crosdl P..adox [".db ¡

Driver pdó o Mid6dt V¡u¿l FoxPro

LJ§¡:]¿LÜ:q9.l¡ .a¡e.l{#r¿'J r
M ic¡osolt Acces$-Trerber f.mól
Mrcrosolt dBasc 0tivcr [".ól]
Microsoft dB are \fP Driver ['. dbll

Fir¡aÍ¿a¡ Carael¿¡

Microsoft dBare-Treiber f' dbfl
r¡,-rñ+ñfr g!r5r ñ,n,€r r ul.r

4

4
5
4

4
¿

6
4

)
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6. Enseguida se muestra una pantalla en donde debe digitar el Nombre del origen de

datos: SCI y a continuación haga click en el botón Seleccionar.

Figura 2.{5 Configuración dcl IrSN dcl Sistcma, Paso 7

7. En la ventana de Seleccionar base de datos, haga doble click en c:\, luego en SCI y
luego en bases. En este momento verá al lado izquierdo el archivo SCf2000.mdb, en
el cual hará un click en el nombre, luego haga click en Aceptar.

Nombre de base de datos Dteclorios.

c:\. .\scilast\compras\base

CI mdb Documents dnd 5r

,4yuda

9ólo fectu¡a

Exclu§vo

Mosbar archiws da tipo: Urúl6des;

Bases de datos Access [' B ed.

Figura 2.J6 Configuración del DSN del Sistcm¡. Paso 8

8. A continuación el sistema mostrará nuevamente la ventana de Configuración de
ODBC Microsoft Access. Haga click en Aceptar.

Seleccionol.

Aceptdr

F epalar..
Avanzadas...

Base de datos de1 si¡lemo

Opcione.s>>

f,Br,cEIór

C0mpactdr

Ayud.

Nomhe del origen de datos: Compras

. N¡ng¡ma

Base de datos

Descripción:

B¿se de d¿tos

Base de datos.
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Creor

Seleccionar base de dalos

S Cl. mdb
Eancelar

ft Hermanos

fr Escritorio

É SC|L457

Aceptar
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Nombre del origen de datos:.;i,='':'i1l

0esoipeión:

B¡se de datos

Ease de d¿tq§: E: \... \S dndraf sEritorio\Comgas. mdb

Selecciona¡... Crea... Fleparar...

Acepld¡

E¿¡rcekr

Dompóüt¿r-
I

J Av¿nzadas...

Base de dótos del sistema

. Ningun¿

Ease de datos:

0Fcicnes))

Figura 2.{7 Configulacirin dcl DSN dcl Sistcmd- Peso 9

9. En seguida el programa regresa a Ia ventana del Administrador de orígenes de datos
ODBC con el DSN de SCI ya configurado. Haga click en Aceptar para finalizar la
contiguración.

Figura 2.{8 Configuracirin dcl DSN del S¡stemx Paso l0

¡]¡riLrre L¡nr¡auo¡
ü,ire, dr ¡1 .-r rr.lli Áccei: l''r.-tI

lú.35er"á 'CL 5Er!"r

Agfegar.

LJn OügEr| de ddos dé :Elema ODBC .inac€na mfuñ-rft n€érca de
eómo con¿cl¿rár d Drsr¿.dor d¿ d¡lo* mdre¿do. Un OnE í ¿ dótos d¿
sirlfit6 ¿* vi.idé p.rs todos h! u§Á¡o! d.6sE ¿q.ir, ¡ririinc b6

',

0ríg€ñas dt ddos dc sistd¡ó:

0SH d¡ ¡cnivo

Ag'pá,*h dr cohá{one.
DSN d€ liiten'¿

Qr¡l¡r

Clllfigrr¿r..

loñtohdoas Traza.

OSH dc usEio
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3. CARACTE CAS DELSISTEMA

3.1 INTRODUCCIÓN

ECONOMARKET sc dedica a la comercialización de productos de primera nccesidad y
articulos de bazar.

Considerando las necesidades de ECONOMARKET para facilitar y agilitar el trabajo se

ha desarollado el Sistema Comercial Integrado (SCI), el cual da¡á resultados eficientes
e inmediatos en el Control Administrativo.

El módulo de contabilidad le permitiní manejar una contabilidad al dia, precisa y
confiable además le ayudará a capturar e integrar las transacciones realizadas desde los
ottos módulos, permitiéndole ver su influencia en términos financieros sobre la empresa
como un todo.

3.2 BENEFICIOS

) El Sistema brinda un gran apoyo en la toma de decisiones ya que le asegura
confiabiliclad y seguridad total sobre la información contable.

) El Sistema presenta un panomma real y actualizado de la empresa con
información totalmente actualizada.

) Los registros de asientos contables del Diario se despliegan de una fonna
amigablc y complcta.

) Permite el registro de asientos contables de acuerdo al período.

) Asientosmayorizados.

) Consulta asientos Contables por filtros de fechas y módulos.

) Vísualización de asientos previo a su reverso-

) Trabaja con base en el listado de las cuentas contables que serán involucradas
en la generación de asientos debido a las üansacciones que se realiz¿n en la
compañía.

) Se integra con los otros módulos del sistema para la recepción automática de
asientos contables.

PROTCOM Capltulo 3 - Págir,a 1 ESPOL

) Permite generar múltiples consultas de transacciones en el diario y en el mayor
de la contabilidad.
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) Extensivos controles de validación y verificación de datos que asegurarl
t¡ansacciones válidas para las cuentas que aceptan movimientos.

) Cuenta con fi¡nciones para dejar pistas de auditoria que permiten determinar el
origen de las transacciones.

33 DE§CRIPCIÓN DEL MEN[]

3.3.1 MENT MANTEMMIENTO

a) Mantenimiento de Trrnsacciones.

Esta opción permite crear ransacciones, las cuales van a ser usadas para crear
planüllas de asientos contables.

b) Mantenimiento de PIatr de Cuentas.

Esta opción permite ingresar, modificar y consultar Plan de Cuentas a utilizarse en
el proceso contable.

c) Mantenimiento de Documentos

Esta opción permite ingresar, modificar y consultar documentos a utilizarse en los
Asientos Contables.

d) M¡ntenimiento de Asientos Predeterminados.

Esta opción permite crear plantillas de asientos para todas las aplicaciones, las
cuales van a ser utilizados en los de asientos contables.

3.3.2 MENii MOVTMIENTOS

b) AsientosAutomáticos.

Esta opción gcnera plantillas de Asicntos Contables para las difcrcntes aplicaciones
existentes en el Sistema Comercial Integrado.

PROTCOM Cap{tulo 3 - Plgida 2 ESPOL

e) Mantenimiento de Período Contable.

Esta opción permite crear un periodo Contable, de acuerdo con los criterios
cstablecidos por la empresa.

a) Asicntos Contables.

Esta opción genera r¡n nuevo Asiento Contable perteneciente al Sistema de
Contabilidad.
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c) Reverso de Asientos

Esta opción tiene como objetivo realizat la anulación de los asientos que presentan

algün error en el ingreso de datos.

d) Mayorización.

Esta opción realiza el proceso de mayorización de cuentas contables con el
propósito de establece¡ los saldos corectos de las mi§ma§,

e) Cierre de Perfodo.

Esta opción realiza el proceso de Ciene del Periodo Contable para determinar la
situación financiera de la empresa.

f) Cierre de Ejercicio.

Permite ejecutar el ciene del ejercicio coritable establecido por las politicas de la
empres4 con el fin de p,roveer la información ¡ecesaria para generación de los
balances requeridos, los valores de ingresos y gastos o de resultado como también
las utilidades.

3.3.3 MENÚ CONSTILTAS Y REPORTES

¡) Consultá de Plan de Cuentas,

Esta opción genera una Consulta de Cuentas de acuerdo al cri

b) Consulta de Libro Mayor.

Esta opcién genera una Consulta de las cuentas que ya han sido fllByolip§gs.
CA§¡'1.l8

c) Consulta de Asiento¡ Iliarias. PEtIS
Esta opción genera una Consulta de Asientos Diarios.

d) Balance de Comprobacién.
Esta opción genera el Balance de Comprobación de manera consolidada y detallada

e) Balance General.
Esta opción genera el Balance General de manera consolidada y detallada

f) Estado de Pérdidas y Ganancias.
Esta opción genera el Estado de Pérdidas y Ganancias de manera consolidada y
detallada.

.a

lerro scleccionado
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4.I INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón Inici"@ )' a continuación en Ayuda,

Figura 4.1, Pantalla de Ayuda de Windows

Si una ventana tiene un simbolo de interogación, podrá ver una descripción de todos
sus elementos, solo tendrá que hacer clic en este botón y a continuación en el elemento
acerca del que desee información.

4.2 T.L BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón ''Inicio" y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecución.

Figura 4.2 Botón Inicio y barra de tareas.

PROTCOM Capítukt J - Púginu I ESPOL

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos

más tecnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes en

Contenido y en Indice y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

r. ¡la ¿vúda v Frlorr. ra.rico

F!vn¡t.' J ", EÉd "j !r-r"t¡-r- qtui

Buscár de áyuda y soporté técn¡co

'n

L{

;1

I
rF

I
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1.2.I INICIAR EL TRABA.TO CON EL MENIJ INICIO

Al hacer clic en el botón Inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows.

Tabla 4.3 Iniciar el trabajo con el menú lnicio

4.2.2 I,A BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el botón
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana su botón desaparecerá de la barra de
tareas.

Según la tarea que este realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en e[ área
de notificación de la barra de tarea, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresión o un batería que representa la energía de su PCI portátil. En un
extremo de la barra de tareas se verá e[ reloj. Para ver o cambiar una configuración no
tendrá que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

ICONO }L{CE ESTO

. Uosrnc¡rtor rcd¿.¡ter

i' -!. i.:.t.. :

I Eje.ut¡r

C peta cn la que sc puede aLnarcnar infonncs. noLrs ) otros documentos.
Proporciona un listado de los últinos documentos quc han sido abiertos,

C¿upeta en Ia que se encuentran a¡chivadas folos diBitales. imágeues 1'

archivos
Carpeta en la flul se almace¡u¡ archivos de musica ¡ audio.
Ahnácena ¡ da información accrca de urúdades de disco druo, cli¡narás
escíincles u oho haldu are conc.ctado a su cquipo.
Da acccso a inforriación sob¡€ carpctas l archivos en otros equipos.

Prcsentá una tista de la conligrrración del sistenD que pod¡á cárlüiar.
Mucstm todas las conexiÜnes quc disponemos.
Muestr¿ tod¿s lás imprcsoras ) f¿xes ) nos a)uü a @ncctar otro.

Inicia la a¡ uda. Podr¿i utiliz¿¡r entonces el Contenido. el Inücc ¡ otras
fichas par¿ saber como realiz¡r una tfl'eá cn Wfurdows.
Pelmite buscar una calpela. rm archivo. un eqüpo compartido o un
mcnsaje de corrco elecfiinico.
CieÍa o cambia de sesión o apaga su PC.

Dependiendo de su eqüpo ¡ de lm opciones que tenga instaladas- es

posiblc quc encuentre elemcntos adicionales al menú.

PROTCOM Capítalo4-fuigiru2

Figura 4.4 Botones de la barra de tareas

E,lPOL
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Una ventana Windows está formada por varios elementos que fhcilitaran tareas como
atrrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamaño de

una ventana, etc.

Barf¿ di Mcnú Princip¿l

Titulo dc la scnl¿nn Minimiz¡r. mA:.imiztú- cen¿r

de Tarc¿ls

Figura 4.5 Elementos principales de una ventana de Windows

El titulo de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendrá cada pantalla o ventana del Sistema.

PROrcOM Cupífulo 1-Púginu 3 ESPOL

4.3 ELEMENTOS PRTNCIPALES DE UNA VENTANA DE
WINDOWS

6lÉrúd(oñeÉ¡d lntcs¡¡th donl.hrlidád (¡EÉ rúb: lü&Irl r¡{¡5 tñ!re: Url5l l,¡
sd darc QB¡ürrE ..r.¡ a.@d¿

ñ

4.3.I TITUI-O DE LAVENTANA
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4.3.2 C]AMBIAR EL TAMAÑO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas.

Figura 4.6 Cambiar el tamaño de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de Ia ventana. Cuando cambie [a fbrma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, así como para cambiar su forrna.

4.3.3 BARRA DE MENU

H {eni}r¡erfo fulolrimientos qofisufas y R¿portes Acerca de

Figura 4.7 Barra de Menú

4.3.3.r ¿CÓMO ACCESAR A LOS MENUS?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres
u opciones del Sistema hay una letra que se encr¡entra subrayada. En el caso de
nombres del Sistema si presiona ALT + (letra subrayada) tendrá acceso rápido a
dicho sistema.

Us¡ndo el mouse. Con el puntero del mouse ubíquese en el Sistema u opción
deseada y haga un solo clic en esta.

Haga clic en Para hacer esfo

E
Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra de
tareas

Ampliar (maximizar) la ventan4 es decir que ocupe toda fa

pantalla.

Volver al tamaño normal de la ventana
cuando se maximice la ventana.

Este botón aparecerá

Cerrar la ventana y salir del programa

PROTCOM CupítuloJ-PúginuJ EST\OL

Los menús son una fbrma cómoda y sencilla de acomodar de forma coherente las
funciones de una aplicación .Con los menús usted estará en capacidad de realizar una
serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.
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Figura 4.8 Acceso aI Menú

4.3.4 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamente más de una ventana, así como algún elemento que esté tapado por la
ventana, hay dos formas de ubicación

o Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el mouse, solo tierie que
arrastrar [a barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio sin soltar el
clic.

En el icono principal de la aplicación ubicado en la esquina superi<rr izquierda
de un clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del mouse y
deberá moverlo sin softarlo hasta la posición deseada.

a

Podrá utilizar el botón @ para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

L Haga clic en el botón Inicio y a continuación en Programas.
2. Señale la carpeta (por ejemplo accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga clic en el Programa.

PROTCOM Copítulol-Páginu5 ESPOL

§l §klema Coffrcrci.t lnlcgrado - co¡nabilid¿d Céner¡l Uiuario

f¡úln*ntor gürr¡lírÉyf¡porter A€erc¿de

gan de cüedas

qElIÍeños
Ara.ít6 Prcde(€rrúdo§
PBrioCo Contable

sek

4.4 TNICIARY SALIR DE UN PROGRAMA
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Figura 4.9 lniciar un Programa

Para salir de un Programa existen varias formas, a continuación se describen algunas de
ellas.

Haga clic en e[ botón (cerrar) de la esquina superior derecha de la ventana
Presione ALT+F4 desde el teclado.
En el menú Archivo de cada Programa si es que lo tiene.
En el icono de la aplicación que aparece en la esquina superior izquierda-
Podrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su PC
Io permita, Windows facilita el cambio entre programas o ventanas.

4.4.I PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Existen varios métodos que se mencionan a continuación:
1. Haga clic en el botón de [a bara de tareas correspondiente al programa que

desee ejecutar.
2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas solo

haga clic en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. E[ cambio no
cierra la ventana con Ia que estaba trabajando, solo cambia la presentación en pantalla.

4.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman la interlbse o medio de
comunicación entre el usuario y la computadora,

I
2
J

4
5
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A continuación se describen los cuadros de diálogos más comunes en una aplicación
Windows, como es el caso de este Sistema.

Es de mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto
forman [a base para el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

Figura 4.10 B¡rras de Desplazamiento

Figura 4.ll Texto Normal

DESCRIPCION

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples líneas de texto. Un
cuadro de texto con múltiples lineas
administra automáticamente el ajuste de texto
siempre que no haya una barra de
des lazamiento horizontal

Figura 4.12 Texto Múltiple

BARRAS DESPI-AZAMIENTO D[,SCRIPCION

Cod¡qú
{-00-00-00-0[
t-01-00-00-00
.t-0.t-01-00-00

r-0r-02-00-00
t-0t-03-00-00
t-0,t-0+00-00
t-05-0ú-00-00
l-05-01-00-00
.t-05-ü2-00-00

N ombre
ACTIUO

OISPO laLT
Caia

Cah Ch¡ca

Bnnco9
irercadería
FIJO

Mueblee y Eneeres
Equ¡po de Ofic¡ni

n

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de
elementos. La barra de desplazarniento
horizontal permite desplazar la
información a la izquierda o a la derecha.
La barra de desplazamiento vertical
permite desplazar información hacia arriba
o hacia abajo.

CUADRO DE TEXTO NORMAL DESCRIPCION

Cuentas por Cobrar

Siwe para escribir o visualizar texto de fbrma
predeterminada, un cuadro de texto presenta una
única línea de texto y no presenta barras de
desplazarniento.
Si el texto es mas largo que el espacio disponible,
solo será visible parte del texto.

CUADRO TEXTOMULTIPLE

PROTCOM Crpítulo 1-Piginu 7 ESPOL
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CUADRO DE OPCION DESCRIPCION

. Consolidedo Detelládo Se utiliza para seleccionar solamente una opción
dentro de un grupo de varias alternativas.

Figura 4.lJ Cuadro de Opción

Figura 4.14 Cuadro de Verificación

Figura 4.15 Cuadro de Botones

4.6 MENSAJES DEL SISTEMA

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para infbrmara acerca de un evento, para advertir o para confirmar algo.
A continuación se presenta los mensajes más comunes con su significado.

El siguiente mensaje se presentará cuando hay error con algún proceso.

Figura 4.16 Mensaje de Error

CUADRO DE VERIFICACION DESCRIPCION

Eeversar Marca o señala una o varias opciones. De esta
manera se pueden seleccionar varias opciones
dentro de un grupo de varias altern¿tivas.

CUADRO DE BOTONES DESCRIPCION

T'r rr fitr([¡ \¡.
1.1'revo É,J¡rd ar Ealir

Estos objetos siempre tienen asociada una orden
con el. Esta orden se ejecutara cuando haga clic
sobre e[ botón escogido.

¡¡o se pudo Ue*rerd un archiyo PDf del Re0orte

AceFtar

PROTCOM ESPOL

I

I
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El siguiente mensaje preguntara si se desea o no realizar una acción.

Figula 4.17 Mensaje de Pregunta

Figura 4.18 Mensaje de correcta ejecucién

El siguiente mensaje muestra el contenido de advertencia en relación a la acción que se

este realizando.

Figura 4.19 Mensaje de Advertencia

tuá segúo s¡€ desca gúddaf?

sí l¡!

PROICOM ESPOL

,adddulo Corfabitid.d

Este mensaje indica que una acción se ejecutó correctamente.

|.lodrlo Cofltabitldad

Acept

,r*áhilldád

Acad¿Í

Capitulo 1-Piginu 9
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5. 1 INGRESO AL SISTENtr{ CONTABLE

Para ingresar al Sistema Comercial Integrado S.C.I. seleccione <<Inicio>> a

continuación elija la opción <<Programas>>, elija <<Sistema Comercial Itrtegrado
S.C.I.>> y finalmente de clic sobre la opción <<Sistema Comercial Integrado>>.

Figur¡ S. hgIeso rl Si¡tEm¡

Al dar doble clic sobre el icono de SCI, se mostra¡á la siguiente pantalla:

Figu.¡ 5.1 ldeütilt ¡ctón dc Uiu¡rio

1. Ingrese el nombre del usuario que inicia la aplicación en la caja de texto de Usuario:

Ftgur¡ 5.2 Logh Uru¡ o

2. lngrese la clave perteneciente al nombre de usuario ingresado en la siguiente caja de
texto:

Figur¡ 3.3 Cl¡r c Ulu¡rio

3. A continuación presione clic sobre el botón Aceptar, lm
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Aceptár
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4. Si el nombre del usuario o la clave son incorrectos aparecerá el siguiente mensaje:

Figur¡ 5.{ Chve Uiu{rlo

F¡gurs 5.5 McDú Prir¡sip¡l §C.l

Contabilidad General

SCI v.lsié.. {.ú

Escr¡sla sl4erim FolÍáGnlsa

rrolLtora

p*olcoit

Froye(to de Oraduar¡ón

2.63 - ?q{t4

Conlabilidad General

Cu6r as por Pagar

Compras

lnvsnlar¡os

Segurldades

Einpfesa.' §&

Faclurac¡ón

PROTCOM Capítalo 5 - Págino 2 ESPOL

Usua¡io

5. Si el usuario y la clave ingresada son correctos aparecerá la siguiente pantalla:

6. Seleccione la opción Contabilidad General:

Flgura 5.6 Opción Módulo CoDtabllid¡d

x
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7. Aparece Ia pantalla Principal del Módulo de Contabilidad.

Flgurs 5,7 Mcnú Pr¡nclpd Módulo Conf¡bi¡id¡d

PROTCOM Capitulo 5 - Ptlgina j ESPOL
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Para acceder al menú Mantenimiento, seleccione con el mouse en la barra de menú la
opción Mantenimiento, a continuación se despliega el siguiente submenú:

6.I MANTENIMIENTODETRANSACCIONES

Esta opción permite crear transacciones, las cuales van a ser usadas para crear plantillas
de asientos contables.

6.I.I ABRIR MANTENIMIENTO DE TRANSACCIÓN

Para abrir Ia ventana de Mantenimiento de Transacción

l. Seleccionar en la Barra de Menú Ia opción <<M¡ntenimiento>>.
2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la

<<Transacción)>.
3. Se presenta Ia siguiente pantalla:

Figura 6, I MaDtenimientu dc Tr¿nr¿ccio¡es

opción

PROTCOM C.tpitulü 6 - Ptiginu I ESPOL

6. MANTENIN{IENTO

Transacc¡onBs

Plan de Cuentas

Documenlos

As¡er¡tos Predeterminarlos

Sal¡r

Fil¡ur¡ 6. Mrnú MaDtcnimi.,ntu

Codig.

I'r10dul0

¡.lofilríe Modu o

DEsrripcron

Fecha dE lngrBso 0l /0¿/2D0¡l

n" l.j

&D
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6. I.2 INGRESAR NIIEVA TRANSACCIÓN

D
l. Dar click en el botón Nuevo , .. .ru!.ve

2. Se genera automáticamente el código de la nueva transacción, y se deshabilita la
caja de texto correspondiente al código.

cgdiso 6

F¡gura 6,l.l Cridigo de Transatcitin

i. Presione click en el botón de ayuda de módr¡los 6

4. Se presentará a continuación la siguiente pantalla de Lista de Módulos

Nombre

Cusrta. pdr P6q6r

Corrffi
ClÉrl.s pú cobror

Figura 6.1.2 Ust¡ de Módulo§

5. Seleccione con el mouse uno de los Módulos que presenta [a lista y dar click en el
![

botón -- t"-'J:l- i, o a su vez, rle doble click en la opción seleccionada.

M o dulo

Nombre Modul0

FiAur¡- 6.1..1 Nomhre de Módulo

Co
3

5

6

?

a

!
tu

Figura. 61.3 Código de Módulo

PROTCOM Cupítulo 6 - Página 2 ESPOL

Para ingresar una nueva transacción siga los pasos detallados a continuación:

Lhta d! r¡odulot

6. Se presenta automáticamente el código y nombre de la aplicación seleccionada.

I

4l

Sr
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7. Ingrese el nombre de la transacción a ingresar.

Descr¡pcion

Figura 6.1.5 l)cscripción'l'ransaccirin

8. I.a t'echa de ingreso de la transacción es generada automáticamente.

Fecha de lnqleso 1É142120fl4

Figur¡ 6.1.6 Frcha tle Ingreso dc Tra¡saccirin

E
9. Dar click en el botón guardar o1.i,¡!

10. Aparecerá la siguiente ventana de confirmacitin:

Figuru 6.1.7 Mcns¡jr grabar TráDsácción

ll.Si desea grabar los datos, de ctick en el botón §i r, te aparecerá el siguiente
mensaJe.

Figurr 6,1.8 Mensaje Transacción guardrda

Si no desea grabar los datos, de click en el botón -ry, , y se cancela el proceso de
guardaf transacción.

12. Si falta algún dato necesario para guardar la transacción, aparecerá el siguiente
mensaje:

Filaüru 6.1.9 Mcrsaje F¿lta dcscr¡pción

Está se0uro que desea ouard¿f?

PROlCOM Capítulo 6 - Púginu 3 ESPOL

,tddut Cont¿bitid¿d

lfudulo Co¡tabllid¿d

Debe Ingresar Descripcién

Acept¿r

l¡lodulo Cont¿lrilid¿d

Aceíar
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6. l.J CONSULTAR TRANSACCION

Para consultar una transacción siga los pasos detallados a continuación

l. Dar click en el botón §¡sv6 : : tre ..

2. Dar click en el botón de Ayuda de transacciones: "

3. Se presentará la siguiente pantalla:

rq

codigo NonbrE

Cu¿rlór po. CoDr.t

Paoo lc Rol

P.go¡ . pro{¿adorcs

1

2

l
a

,
I
!

ó{

g.

Figur¡ 6.1.10 List¡ dc Tr¡trsaccioncs

4. Seleccione con el mouse uno de los Módulos que presenta la lista y dar click en el
tl

botón ' 1""41 i, o a su vez, de doble click en la opción seleccionada.

5. Se presentarán lo¡ dalo¡- en cad¿ una de las casillas correspondientes, y se activa el
áf

botón Modificar -t!á'lJ' '.

6.I.4 MODIFICAR TRANSACCIÓN

Para modificar una transacción, debe seguir los pasos detallados en el punto 6.1.3 y a
continuación seguir los siguientes pasos:

l. Dar click en el botón Modificar
modificadas.

a..l

¡t¿dirc¿' , se activarán las casillas (lue pueden ser

2. Ingresar Datos que desea modificar

PROICOM Capítulo 6 -hi§nu I ESI\)L

Lisl¡ de Tr.Í!¿ccioret
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3
E

Dar click sobre el botón Q¡¿¡d3¡ o*,4-

4. Aparecerá la siguiente ventana de confirmación

Figum 6.1.1I Mensaje grabar Transrcciúu

5. Si desea grabar los datos, <le click en el botón sÍ , le apurecerá el siguiente
mensaje

Figur¡ 6.1.12 Mcnsaje Transardón Actn¡lizád¡

6. Si no desea grabar los datos, de click en el botón
Actualizar transacción.

se cancela el proceso de

7. Si falta algún dato necesario para guardar [a transacción, aparecerá el siguiente
mensaje de advertencia:

Figurá 6.1.13 Mc¡sajo falaa dcsc pc¡¡in

6. I.5. SALTR MANTENIMIENTO DE TRANSACCIÓN

Para salir del mantenimiento de transacción, dar click sobre el botón Salir

§b
S¡¡ir

Há següo l¡|e desea §!q&¡?

IreEaccion 
^ctuaEa6 

cqt Exlo

Debe lngresar Descri¡cún

Aceptar

PROICOM Cupítulo 6 - Púginu 5 ESPOL

üódulo Cont¿bitidad

§í !o

Llodulo Corl¿bilidad

AceÉar

lrodúlo Contafrllldad
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6,2 MANTENIMIENTO DE PLAN DE CTIENTAS

Esta opción permite crear el plan de cuentas a utilizarse para todo el proceso contable.

6.2.I ABRIR MANTENIMIENTO DE PLAN DE CUENTAS

Para abrir la ventana de Mantenimiento de Plan de Cuentas:

l. Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Mantenimiento>>.

1 En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Plan dc
CuentaP>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

Figura 6.2 Mantcnimirnto Plan dc Cüentas

6.2.2 INGRESAR NUEVA CUENTA

Para ingresar una nueva cuenta debe seguir los pasos detallados a continuación:

I . Dar olick en el botón Nuev., -F"

2. (lrear código de la cuenta. (Ver Crear Código de Cuenta 6.2. 1.1)

-3. Ingresar Nombre de Cuenta Contable en la caja de texto qLre rnuestra a ccrntinuaci<rn:

Figur¡ 6.2'l ñ,mhrc de Cuenta

PROrcOM Cupífukt 6 - Púgina 6 ESPOL

* a

tlr\"l1 Es

NNBI2

Nlrel3

NN€I:

Nivelalque Perte¡ece

codrüo Cusnta

Nombrc cua a

D€scripc¡ón

Oelrdü

Fecña Creación 23i02/200,t

6

E¡lancedeComprobaolón

EsIádo dÉ Sltuacidn

Esrado

tsD &

Nombre Cuenta
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4. Ingresar descripción de la cuenta en la siguiente caja de texto:

Figura 6.2.2 Descripcirin de Crenta

5. Seleccionar naturaleza de la cuenta de las opciones que muestra el siguiente combo,
la cual puede ser. Deudora o Acreedora:

Figurr 6.2,J N¡turalezd do Cucnta

6. La fecha de creación de la cuenta, se genera automáticamente al abrir el plan de

cuentas, en [a siguiente caja de texto:

Figura 6.2.J Fecha de CreacióD de Cutnta

7. Seleccionar Estado de la cuenta, el cual puede ser Activo o Inactivo, y aparece en el
siguiente combo:

Figura 6,2.5 Est{do de CueDta

8. Seleccione el Estado Financiero al que pertenece la cuenta., el cual puede ser:
Balance de Comprobación y Estado de Situación.

Figur¿ 6.2.6 Balancc de Compnrhación

Figurd 6.2.7 Est¡do dr Situaci(in

9. Dar click sobre el botón Guardar.
B

PROTCOM Capítulo 6 - Piginu 7 ESPOL

Naturaleza Oerdor

Fecha Creación 23/0112004

Eslado Activo

Estado de gituación

i-
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Si hacen falta datos necesarios para guardar la cuenta, el Sisterna presenta los

siguientes mensajes:

Figur¡ 6.2,8 Mcnsajc Ingresür Nive¡ I

Figurr 6.2.9 Mersajc Ingresar Nomhr de Curnfa

10. A continuación aparecerá la siguiente ventana de confirmación:

Figura 6.2.10 Mc¡s¡je Grab¿r Tr¡[s¡cciól

I l. Si no desea grabar los datos, de click en el botón , g l, te aparecerá el siguiente
mensaje:

Figüra 6.2.11 Mensajc Cuenta Cuardatla

13. Si desea grabar los datos, de click en el botón .9-, y se cancela el proceso de
guardar Cuenta.

Cuerrla &laralad¿ con Exito

Acélltar

PROTCOM Capíulo 6 - higina I ESPOL

t'lenÉajé

Aceptar

Está segt¡ro qte desea grEdar?

l¡lédutú Coítnblt¡d¿¡

trloduto (onl¿b¡lidad

r i IH¡a lngresat llbEl t

Me ns¿je



6.2.1.I CREAR CÓDIGO DE CUENTA

Para crear el código de la cuenta, se deben seleccionar cada uno de los niveles al que va
a pertenecer la misma, empezando por el Nivel L Debe seguir los siguientes pasos:

l. Ubicarse en el Nivel I de los niveles de cuenta.

ñ 81I

Figura 6.212 Nivcl I

2. Presione click sobre el botón de ayuda de Nivel l: ..

3. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

E€!

Nrlmhrr
,.. I ACTTVO

... 2 PASTVO

,.. 3 PJT TRIMOIIIO

-, 4 CUEIIIAS DE Rf,SULIADoS(lngrÉso)

-. 6 CUttlfAS 0E RfSULIA0OSlEsrcroe)

D

ó[

F

Figura 6.2.13 Lista de Nivel I

D
4. Si desea crear una nueva cuenta de nivel I presione el botón Nusvo: l--B:*--..,

Automáticamente se creará el nuevo código de cuenta y aparecerá en la caja de texto
de Código de cuenta de la siguiente manera:

cod¡gü cuenta g'

Figur¡ 6.¿ll Cridigo rle Cuenta Nivel I

Si desea crear una cuenta perteneciente a otro nivel, en la lista de nivel I (Figura fi
6.2. 13) seleccione una de las cuentas creadas, y presione sobre el botón eá¡er.

Aceptar: o dar doble click sobre la cuenta seleccionada, Automáticamente se
activará el botón de ayuda de Nivel 2:

Nivel ?

Figurr 6.215 Nivcl 2

d

PROTCOM Copítulo 6 - Ptiginu 9 ESPOL
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Nivetl l

r{1
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5. Dar click sobre el botón Ayuda Nivel Z É , y aparecerá la siguiente pantalla

Fisurr 6.2'16 Usta de Nirel2 
O

6. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 2 presione el botón Nuevo: **o 
,

Automáticamente se creará el nuevo código de cuenta y aparecerá en la caja de texto
de Código de cuenta de la siguiente manera:

Si desea crear una cuenta perteneciente a otro nivel, en la lista de nivel 2 (Figura
ó.2,17) seleccione una de las cuentas creadas, y presione sobre el botón ,t
Aceptar: o dar doble click sobre la cuenta seleccionada, Automáticamente se acret,

activará el botón de ayuda de Nivel 3:

N¡vet 3 I g$

Figuru rí.2.lli Nivcl S

7. Dar click sobre el botón Ayuda Nivel : É, y aparecerá la siguiente pantalla

... Nhel3
... lH
... 02

... {Et

... 04

.., 05

... m

NBmbre

Prthb.c¡(n fr&idoree
nEt€rEiÚler pr prgú

t¡lPtf,sTo cooRAoo ur

D

G.3'lo. {cumulndor por p¡g¡r

§b

Figure 6.2.19 Lista de NirclJ

ot§PlotaaL[
EIIG|ELT
IIIVERS|OI|ÉS ITMPOflALES
PA60§ AíT|C|PADOS

NiYel2
,., tt
-.. 02

.., a3

-. a4
... i6

Copítulo l5 - Pigina Il) ESPOL

Mó¿ulo de Contübili.lud

D

,t

&

c odigo cuenta É'

FiBur¿ 6.2.17 Cridigo do Cuenta Nircl.2

Nivel3

PROTCOM
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n
8. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 3 presione el botón Nuevo: I .B* ,

Automáticamente se creará el nuevo código de cuenta y aparecerá en la caja de texto
de Código de cuenta de la siguiente manera:

codigú cuenta Él

l'igura 6.2.21, Código de Cueota Nivel3

Si desea crear una cuenta peleneciente a otro nivel, en la lista de nivel 3 (Figura
6.2. 19) seleccione una de las cuentas creadas, y presione sobre el botón tt
Aceptar:, o dar doble click sobre la cuenta seleccionada, Automáticamente .4:.4'
se activará el botdrn de ayuda de Nivel 4:

Nivel 4

Figurd 6.2.21 Nivcl J

".. 0,I

... 02

.,. 0a

... 04

ñofnhre
llou¡lcre. ,or P¡orr

lnpllcáo. por P{O..

D

Figura 6.¿22 Ust¡ de Nivel {
,' D

10. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 4 presione el botón Nuwo: j.-$'r' 
,

Automáticamente se creará el nuevo código de cuenta y aparecerá en la caja de texto
de Código de cuenta de la siguiente manera:

Codigo Cuenta

trigura 6.¿23 Código de Cuent¡ N¡rel .l

Si desea crear una cuenta perteneciente a otro nivel, en la lista de nivel 4 (Figura
6,2.22) seleccione una de las cuentas creadas, y presione sobre e[ botón ,¡
Aceptar:, o dar doble click sobre la cuenta seleccionada, Automáticamente
se activará el botón de ayuda de Nivel 5:

Nivsl 5 g
Figur¡ 6.2.21 Nivrl 5

PROTC('M Capítulo 6 - higinu lI ESP()1.

9. Dar click sobre el botirn Ayuda Nivel 4 É, y uparecerá [a siguiente pantalla:

{

,t
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I l. Dar click sobre e[ botón Ayuda Nivel S -8, y aparecerá la siguiente pantalla:

.. Ni'/el5 Nombre
... 0f rr.b.¡adores hernos D

dt

&.

Figur¡ 6.225 Lista de Nircl{ 
D

12. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 4 presione el botón Nuev<¡: "- ,

Automáticamente se creará el nuevo código de cuenta y aparecerá en la caja de texto
de Código de cuenta de la siguiente manera:

Codigo Cu€nta I
Figura 6,226 Cridigo de Curnta Nivel {

13. Después de crear el código de la cuenta. se crea automáticamente el nivel
conespondiente, el cual aparece en la siguiente caja de texto.

Nivelal que Pefienece

Figurn 6.2,27 Nivcl Cuent¡

6.2.2 CONSTILTAR PLAN DE CTIENTAS

Para consultar el Plan de Cuentas seguir Ios pasos detallados a continuación:

,D
l. Dar click en el botón Nuevo: trt's

2. Dar click en el botón de Ayuda de Plan de Cuentas

Codiqo Cuenla

ñ€l

Figürü 6-228 Nircl Cuenta

PROTL'OM Capítulo ó - fuiginu l2 ESPOL
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3, Se presentará la siguiente pantalla;

Cue¡Í8: I

..,-.1!smni!
ACftYO
USPOfllaLE
C.ir
c.F cl¡c¡

I)IGELf
Cuearta! par CoDf.r
0o.¡Í¡€rt1to3 por Cobrú
o.póáloc En q.rtrltío

'{VER.SOIIES 
TEüPONAL€S

Céúhc thol¿iarh¡
Pofizrt le la¡r¡nl¡clóri
PAGOS AllIrclPÁOOS
Seqror p.gsrto¡ por ¡¡flr.ip.¡h
¡{ql.ll..cc DfFdo. por úúc¡l,
lnBEdo P.g lo IYA
fIJO
It¡¡Gbla¡ y En €ra.
Ea*)o dG ol¡cin

út Todo§

4. Para hacer una selección específica en la búsqueda de la cuenta ingrese e[ criterio
de búsqueda en la caja de texto de la cuenta:

CueÍta:

Figur¡ 6.2, Criterio búsqueds Cüent¡

5. Después de seleccionar la cuenta aparecen los datos de la cuenta en la casilla
correspondiente, y se activa el botón Se presentarán los dalos,en cada una de las

Ér'

casillas correspondientes, y se activa el botón Modilicar : ¡.:¿ñi.s 
.

PROIT--OM Capítulo 6 - Pdginu 13 ESPoI,
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,l¿n ¿e Cuenl¿r

CodrUo
r-ú0.ú-0ú ú¡
f {¡.t -ltl00-00
t-01-al m-00
1,01-t)2,00-0t
,.lll -at-00-lt0
l-0t-t¡+10.00
I-[?-ü rn-0!
t-0¿-ct-üI-l)o
t-02,¡2 t040
I .02,r!üt,0¡
l-0r-04"!0{0
t-03-tlt-00-0!
r.¡t3.¡2{¡¡-lt0
I-03,1t-t¡ 00
t-0+m-m-04
r-04at-00-00
t,0+0¿ 90 00

'I '0.!¡l-8 ll¡
t{r-a}r0{0
l-¡t5,01-tl0-00
r 0tE{It 0e

tr

I

I'igur¿ 6.2,29 List¡ de Pl¡n de Cuentar

Luego dar un click sobre el botón buscar: , -ilt;. Si desea que aparezca todo el plan

de cuentas dar click en la opción Todo el Plan de Cuentas: ' ' Todos.

A continuación seleccionar la cuenta que desea consultar y dar click en el botón
,

aceptar: . * li' , o dar doble click sobre la opción seleccionada.
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6.2.3 MODIFICAR PLAN Df, CTIENTAS

Para modificar una cuenta, debe seguir los pasos detallados en el punto 6.2.2 y a

continuación seguir los siguientes pasos:

l. Dar click en el botón Modificar
modificadas.

@!

Ho'ár¿'i , se activarán las casillas que pueden ser

2. Despues de ingresar los datos a modificar dar click sobre el botón Grurdu, #",,

Aparecerá la siguiente ventana de confirmación:

Figur¡ 6.2.31 Mens¡je grabar Pl¡!¡ dc Cuot¡ta

3. Si desea grabar los datos, de click en el botón ' § :, le aparecerá el siguiente
mensaje:

Figura 6.232 Mensajr Cucnta ActuÉlizada

4. Si no desea grabar los datos, de click en el botón .-9 ., y ." cancela el proceso de
Actualizar PIan de Cuenta.

5. Si f'alta algún dato necesario para guardar Plan de Cuenta, aparecerá el siguiente
mensaje:

Figurs 6,¿J3 Merroje falta Nombre de CucDt¡

'r'l Está scguro que desea guardar?

§f t{o

Cuer¡ta hodlficda con E:{io

Debe k¡ores l¡omble de Cu€i{a

AceF(ar

PROTCOM Cupítulo 6 - Púginu 11 ESPOI.

ruódúlo Cor abitid¿d

Effi

HÁdulo ContaHtidad

Acgíar
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Para salir del mantenimiento de Plan de Cuentas, dar click sobre el botón Salir:

PROTCOM Copítulo 6 - Púgina I5 ESPOL

6. 2.4 SALIR MANTENIMIENTO DE PLAN DE CTIENTAS

tr
S¡lir
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6.3 MANTENIMIENTO DE DOCUMBNTOS

Esta opción permite crear documentos, las cuales van a ser utilizados en los de asientos

c()ntables

6.3.1 ABRTR MANTENIMTENTO DE DOCUMENTOS

Para abrir la ventana de Mantenimiento de Transacción.

l. Seleccionar en la Bara de Menú la opción <<Mantenimiento>>,
2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción

<<Documentos)).
3. Se presenta la siguiente pantalla:

Figura 6,J Metrtenimierto de Documentot

6.3.2 CREAR NUf,VO DOCUMENTO

Para ingresar un nuevo documento siga los pasos detallados a continuación:

l. Dar click en el botón Nuevo

2. Se genera automáticamente el código del nuevo Documento, y se deshabilita la caja
de texto.

codiso 6
Figura 6.3.1 Código de Documento

PROTCOM Cupítukt 6 - Púginu 16 ESPOL
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3. Ingrese Nombre del Documento a crear en la siguiente caja de texto

Figura 6,3.2 Nombre dt Dr¡cumcnto

4. Ingrese Abreviatura del Documento en [a siguiente caja de texto

AbreY¡atura

Figura 6. 3.3 Abreviatur¡ de DorumeDto

5. La Fecha de Ingreso del Documento se genera automáticamente en la siguiente caja
de texto:

Fe¡rha de lnüreso 24/02/?004

Figum 6,3..1 Frcha dc lngreso de Il,cumrDto

6. Seleccione el Estado del Documento, el cual puede ser Activo o Inactivo, del
siguiente combo.

Eslado

Figura 6.3.5 Estado dd DocuDento

,'B
7. Dar click en el botón guardar o¡¡r¡¡r.

8. Aparecerá la siguiente ventana de confirmación:

lr'

Figurt 6.3,6 Me[sajr grdh!r lhcumento

Si hace t'alta Abreviatura para grardar el documento aparecerá el siguiente mensaje;

Figura 6.3,7 Me[saje grrbar Docume¡to

PRolCOM Capítulo 6 - higina 17 ESPOL
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l--"-"'-'1

9 Si desea grabar los datos, de click en el botón sí , le aparecerá el sigr.riente

mensaJe

FigurE 6.3.8 Mensaje Documento gu¡rdndo

10. Si no desea grabar los datos, de click en el botón .S , V se cancela el proceso de
guardar Documento.

6.3.3 CONSULTAR DOCTIMENTO

Para consr¡ltar un dooumento siga los pasos detallados a continuación

D
I . Dar click en el botón Nuevo: l¡!'ro

2. Dar click en el botón de Aluda de Documento: É

3. Se presentará la siguiente pantalla:

Codlgo Nombre
Ch.qü.
tlol¡ d6 Crádito
flor¡ dc tréblo
Lár. dc C.mhb
Pag.re

BO

I
2

¡
4
5

a

I
I

,l

Figur¿ 6.J.9 Listi de IxrcumcDto§

4. Seleccione con el mouse uno de los Documentos que presenta la lista y dar click en
,t

el botón ' . A':P .,, o a su vez, de doble click en Ia opción seleccionada.

5. Se presentarán los datos en cada una de las casillas correspondientes, y se activa el
o,

lrotrin Modificar,i,ódlié¡,

PROICOM Capítulo6 -Púgiru I8 ESPOL
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6.3.4 MODIFICAR DOCTIMENTO

Para modificar un documento, debe seguir los pasos detallados en el punto 6.3.3 y a

continuación seguir los siguientes pasos:

Dar click en el botón Modificar
ser modificadas.

Ér,

Médir¡.¡, ! se activarán las casillas que pueden

1 Despues de ingresar los datos a modificar dar click sobre el botón Cuardar
E

3. Aparecerá Ia siguiente ventana de conflrmación

Figura 6.J.10 Mensrje grabar Documento

4. Si desea grabar los datos, de click en el botón
mensaje:

1, le aparecerá el siguiente

5. Si no desea grabar los datoq de click en el botón P-, se cancela el proceso de
Actualizar Documento.

6.J.5 SAI,IR MANTENIMIENTO DI' DOCI.IMI]NTO

Para salir del mantenimiento de documento, dar click sobre el botirn Salir

m+

S¡lir

I

PROTL'OM Cupítulo 6 - Púginu 19 ESPOL
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6.4 MANTENIMIENTODEASIENTOSPREDETERMINADOS

Esta opción permite crear plantillas de cuentas para todas las aplicaciones, las cuales
van a ser utilizados en los de asientos contables.

6.4.1 ABRIR MANTENIMIENTO
PREDETERMINADOS

DE ASIENTOS

0 S¡stema Adminilrdrvlr - Coñtabfirlad Gsneral - Manleninier¡to dú Asie¡fos p{r At licdÚn

Apiicaflóñ É,

No ¡5ierl0 TranSaccrón

alrsa

{.8

tuanta a6ntahle

Tipo Sáldo:

Secuancr¡ Codigo Cusnla

H &
!¡¡i,

Figura 6.1 Mentc miento de Asientos Prcdetermitados

PROTY:OM Cupítalo 6 -Püginu 2l) ESFI)L

Para abrir la ventana de Mantenimiento de Asientos Predeterminados:

I . Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<M¡ntenimicnto>>.

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Asientos
Predeterminados>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

Esláda Aclrvo

Debe D

Norrbre CuBnla Tip¡ Saldo
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6.4,2 INGRESAR NT]EVO ASIENTO PREDETERMINADO

Para ingresar un nuevo asiento predeterminado siga los pasos detallados a continuación:

l. Dar click en el botón Nuevo:

2, Se activa el botón de Aluda de Aplicaciones

Apl¡caIión

3. Dar click sobre el
Aplicaciones:

d

Figura 6.{.1 Código Aplicarión

botón Ayuda Aplicación y se abrirá Ia lista de Ayuda de

Figura 6..1.2 List¡ de Módulos

4. Seleccionar la
Predeterminado
click sobre

aplicación o
y dar click
el módulo

Modulo,
4t

para el cual se creará el Asiento
sobre el botón Aceptar: o doble
seleccionado.

5. Automáticamente aparece el código y el nombre de la aplicación seleccionada en las
respectivas cajas de texto y se genera el número de Asiento.

l'igur8 6.J.3 Nombre d.' Aplic¿riór¡

No.Asiento

Figura 6.J.1 Númenr de Asiento

F.cauración
ln!entlr10!
CrEñtai por Pagsr
Contab¡titar,
Cuárt6É por Cobrir
Coangraa

Segúidád

ilt
Cod¡go []!mi]re

PRO'I'COM Cupítulo 6 - Púginu 2l ESFOL
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6. Seleccione el estado del Asiento Predeterminado, el cual tendrá los siguientes
estados: Activo e Inactivo y se lo elige del siguiente combo:

Estado

Figura 6.{.5 Estado de Asiento

7. Seleccionar el código de transacción para la cual se realizará el asiento, Dar click
sobre el botón de Ayuda Transacción:

Transacción;

Figuru 6.1.6 Código do Transacción

8. Aparecerá la lista de Transacciones para Ia aplicación seleccionada

Figura 6.{.7 List¿ de 'I r¡nsacción por Aplicacirin

Seleccionar la Transacción, para e[ cual se creará el Asiento Predeterminado y dar
click sobre el botón Acepar:
seleccionado.

,[ 'i o doble click sobre el módulo

Si no existe Transacción para el Módulo seleccionado aparecerá el siguiente
mensaJe

tr

P.go ds Roa

Págoa r prouc¿dú¿l

Codigo NomhrÉ
I E.lance lnicÉl

ilfr

No hO, fra¡rsaccioo quB mostrar

PROTCOM Cqítulo6 -higinu 22 ESPOL
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9. Automáticamente aparece e[ nombre de Transacción seleccionada en la respectiva
caja de texto.

Figure 6,.1,8 Nombrr de Tr¡nsacció¡

10. Ingresar glosa para el Asiento en la siguiente caja de texto

Glosa:

Figura 6.{,9 Gkrsa Tr¡nsatción

| .D
I l. Dar click sobre el botón Nuevo: :,-Ir!ir ..i en el Detalle de Asiento, se activará el

botón de Ayuda de Plan de cuentas.

12. Dar click sobre la ayuda de Cluentasr

Cuenta Conlable:

Figur¡ 6..t 10 C(idigo Cuert¡

13. Aparecerá la siguiente pantalla:

Codiqo
t-01¡l-m-m
!{tt-02-ü-0¡
I 01.¡3 m 0Í
l0l-0+00,ftr
142{t-m-0a
ti2¡2-m-m
1-02-t3-!0-0!
r-0¡ 0t-00 00

r{¡{2-lts.m
t -01-03-t0-04
t -0¡L0l -00-0ll

l-o¡l-a2-[o-m
t-o+43 a0-0¡
r,06-0t m-00
l-06-42-00-m
t-05{3-00-fn
t -ot{¡} l)-0e
I,05¡6 00-m
2.0t üí-[0 0!
2-01i2-ú-00
2,üt¡3,m-ü

NombIe
cáts
C.i. CtaE

,¡LrcadGrf¡
O.Eít¡s pü Cobrar
Oocümer{or pú Cobrar
oepó3lot en gnrsfftíú

Cádi¡rs Íirolc{ari¡s
Potr¡¡§ atr Aaurr hción
Seguroá p¡g.do, por .rf¡c¡p.do
Alqdleres pig!.lor por rnticir
¡npüerto f¡8o¡do IYA
l{t cble3 y tnaeroa
tqdpo dc dLln¡

tdrñcrog

Cuénl¡s por P.g.t
Pút¡ciEcixl Tr$aiúca
Ráerdooct por pñgir

.rL Todosü.sda:

PROTCOM Ctpítulo 6 - Ptiginu 23 ESPOL

Figura 6.J.11 Plan de Cuenlrs
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14. Para hacer una selección específica en la búsqueda de la cuenta ingrese el criteritr
de búsqueda en [a caja de texto de la cuenta:

r-
Cuenta:

Figura 6..1.12 Criterio bú!qurda Cue[td

Luego dar un click sobre el botón lrur"ur, i-il.ü.i. Si desea que aparezca todo el plan

de cuentas dar click en la opción Todo e[ Plan de Cuentas: 
]-rrodos.

A continuación seleccionar la cuenta que mostrar y dar click en el botón aceptar

1',l] ,o doble click sobre la cuenfa que desea.

[5. Automáticamente aparecerá el nombre de la cuenta en la caja de texto

FigurB 6.{. l3 Nombrc de CueDt¡

16. Seleccionar tipo de saldo para la cuenta el cual puede ser Debe o Haber, elegir del
siguiente combo:

Tipo §eldo

Figura 6.1. 1.1 Tipo Sald0 dc Cünt¡

17. Dar click sobre el botón Aceptar

18. Automáticamente aparecerá en la Tal¡la del Detalle de Asiento la Secuencia
correspondiente, código de cuenta, nombre y saldo anteriormente seleccionados.

Se Due o Seldo
1-01-03-DD-00 BanC OS Deb e

Figurs 6..1. 15 Detalle dc Asiento Predeermin¡do

Para ingresar una nueva cuent¿ regresar al paso N. I I

PROrcOM Cupítulo 6 -Púsinu 2l ESPOL

Debe ,

1

H
19. Dar click sobre el botón Guardar: ¿u¡¡d,



Munuol de Usuuio Módulo de Contubilidal

20. Si hace fhlta algún dato necesario para almacenar el Asiento aparecerá el siguiente
mensajes de error:

Figura 6.J. 16 Mensaje Ingresur Glose

21. Si los datos estan completos aparecerá la siguiente ventana de cont-irmación

Figura 6..1. l7 M( nlajc grabar Asicntr) Prcdeti:rmiDado

22. Si desea grabar los datos, de click en el botón
mensaje:

sí ., Ie aparecerá el siguiente

Figura 6.J.18 Mens¡jc Asictrto guaÍlado

23. Si no desea grabar los datos, de click en el botón -9, y se oancela el proceso de
guardar Asiento.

Está s¿ñf,o qüe desea grEa¡ar?

!o

PRo?(:OM Capítulo 6 - fuigina 25 ESPOL
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Para consultar un asiento predeterminado siga los pasos detallados a continuación

.D
l. Dar click en el botón Nuevo: I ..!'r'n

2. Dar click en el botón Ayuda de Aplicación: -É-

Figura 6..1.19 Cddigo Aplicáción

3. Dar click sobre el
Aplicaciones:

botón Ayuda Aplicación y se abrirá la lista de Ayuda de

Figurr 6.1.20 List¡ de Mridulos

4. Seleccionar [a aplicación o Módulo, para el cual se creará el Asiento
Predeterminado y dar click sobre el botón Aceptar:
sobre el módulo seleccionado.

,l o doble click

5. Dar ctick en el botón de Aluda de Asiento Predeterminado: É

Figur¡ 6..1.21 Númrro de Asietrto

Cobror

Li¡ta de iáodulo¡ I

PROrcOM Capífulo 6 - Púginu 26 ESpat.

6.4.3 CONSULTAR ASIENTO PRtrDETERMINADO

AplicaÉión

No Asiento:

rq

rñ

tr

l
5

6

I

I
.t0

dl
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Codlgo.. Trangaraion
6 B¡l|n.é ln¡c¡¿l

7 Páoo dc Rol

6, Aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 6.J.22 Número de Arieotor D¡arios

7. Seleccionar e[ asiento que desea consultar y dar click sobre el botón Aceptar
o doble click sobre el asiento seleccionado.

8. Se presentarán los datos en cada una de las casillas correspondientes, y se activa el
@f

botónModificar l¡lmla'

9. Si desea eliminar una cuenta del Detalle de Asiento, seleccionar con el mouse la

cuenta a eliminar y dar click en el botón Elimin¿r Se elimina la cuenta
seleccionada y automáticamente se renumera la secuencia

6-4.4 MODIFICAR ASIENTO PREDETERMINADO

Para modificar un Asiento, debe seguir los pasos detallados en el punto 6.4.3 y a
continuación seguir los siguientes pasos:

w
rrodn¡ó¡' , se activarán las casillas que pueden ser

2. Despues de ingresar los datos a modificar dar click sobre el botón Gu-¿u, *F-.

Figura 6..1.2J Mens¡ir Gr¡bsr Asientr)

PROTCOM Lhpítulo 6 - Púginu 27 ESPOL

AtlErrlo¡

&

dn

I . Dar click en el botón Modificar
modificadas.

3. Aparecerá la siguiente ventana de confirmación:

? Está seguro s¡e desea grad ?

§i ¡¡o

l{ódulo contábilldnd
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4. §i desea grabar los datos, de click en el botón
mensaje:

i § ,, l, aparecerá el siguiente

Figur¡ 6.-l.2J Mersaje Asiento Actuali¿ado

5. Si no desea grabar los datog de click en el botón
de Actualizar Asiento.

No yse

[,,:: ,.

Para salir del mantenimiento de Asientos Predeterminados, dar click sobre el botón

Salir:

PR0TCOM Cupitukt 6 - Página 28 ESPOT,
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Esta opción permite crear un nuevo periodo Contable

6.5.I ABRIR MANTENIMIENTO DE PERÍODO

Para ahrir la ventana de Mantenimiento de Periodo:

l. Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Manfcnimie[to>>.

2. En el menú que se despliega a contínuación seteccione la opción <<Período>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

Figur¿ 6,S Mantenimiento dr Prrírrdo Cont¡blr

6.5.2 INGRESAR NUEVO PERIODO

Para ingresar un nuevo periodo siga los pasos detallados a continuación

L Dar click en el botón Nuevo

2. Se genera automáticamente el código del nuevo periodo, y se deshabilita la caja de
texto.

Periódo 6
Figura 6,5.1 Código de Periodo

3. Ingrese Fecha Inicial del Período Contable con el formato mrn/dd/yy1y en Ia
siguiente Caja de Texto:

Fecha tniclal 02t24t20i4

Figu¡a 6.5.2 Eech¿ Inicial dr Prríodo

PROTCOM Cupitulo (t - Púginu 29 ESPOL
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4. La fecha final del periodo aparece automáticamente, depende del parámetro de días

del Periodo asignado en el módulo de Seguridad.

Fecha Final 3i 23/1004

Figura 6.5.3 Fecha Final de Pcriodo

5. El estado del Período Contable aparece automáticamente como Abierto, y no se

puede modilicar, hasta que se realice el proceso de Cierre de Periodo.

Cerrado

Figurn 6.5.J Estado de Periodr¡

6. Dar click sobre el botón Guardar ' ",§,,,

Si existe un periodo abierto aparecerá el siguiente mensaje

Figura 6.5.5 Mensajr Prriodo Abirrtrr

7. Si se cumplen los requisitos necesarios para guardar el período saldrá el siguiente
mensaje de confirmación:

FigurB 6,5.6 Mensde Pcriodo gurrdado

6.5.3 CONSTILTAR PERIODO

Para consultar un período siga los pasos detallados a continuación:

D
I . Dar click en el botón Nuevo: ¡u.!¡

2. Dar click en el botón de Ayuda de Periodo: S-

PROTL'OM Capitulo 6 - Púgino 30 EST\)L

l¡todúto Conldbitíd¿d

Ya ex¡sts Per¡oalo Abiarto, lllo so puede gua"da a{ Período

AcBtfar

Periodo Guardado con Exlo

llodüls Contübitlddd

Ace0tar
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3. Se presentará la siguiente pantalla:

Figuru 6.5.7 L¡st¡ de Periodos Cuntihles

4. Seleccione con el mouse uno de los Periodos que presenta la lista y dar click en el

botón o a su vez, de doble click en la opción seleccionada.

5. Se presentarán los datos en cada una de las casillas correspondientes.

1 § c¿tt¿aa4 oz¡¡¡ao.4
2 [O 02t24¡r1¡4 03t2t1mn4

Colñ[ll¿ alé Penodo! Coñtabl!¡ r

PROTCOM Cupítulu6 -Púgiru 3l ESPOL
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F

6.5.4 SALIR MANTENIMIENTO DE PERÍODO

Para salir del mantenirniento de Periodo Contable, dar click sobre el botón Salir:

F
S¡li.
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7. MENTi MOVIMIENTOs

Para acceder al Menú Movimientos con la ayuda del mouse y desde la barra de menú
seleccionar la opción Movimientos dando click sobre el mismo.

Visualizando asi el siguiente menú:

Mouirnierrt os

f,sieattos contabhs

lsíelfos Automáticos

Raverso de Asientos

Uayorizacié¡¡

Cierre de Período

Cierre Eierc¡c¡o

Figura 7. Mcnú Muvimicntos

7.I PROCESO DE ASIENTOS CONTABLES

Esta opción genera un nuevo Asiento Contable perteneciente al Sistema de
Contabilidad.

Los asientos pertenecen al periodo que se encuentra abierto al momento de realizar el
Ingreso de los mismos.

Para abrir la ventana de Asientos Contables:

l. Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Movimientos>>.

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Asicntos
Contables>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla

PROTCOM Capítulo 7 - Piginu I ESPOT-
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§*lema A*Íirirtrdilro - Coñahlilld GE|er.l ls¡el¡tos Contafl€§

No.A§ isrrto:

DoD¡.,¡mento

FBchá Ingr€so

c

0

0

0

0

0

t.

Periodo.

TransactiDn: Dssripciúnl

Codi§o Cta Cuenla

SUir rÍ D€t¡e ¡ Ha¡Ér

00 -

ü0ú

D

F¡gura 7.1 Asicntos CoDtables

7.1.1 INGRESAR ASIENTO CONTABLE

Para ingresar un nuevo asiento contable siga los pasos detallados a continuación:

D
Dar click en el botón Nuevo nu'¡'

2. Automáticamente se genera el código del nuevo asiento, lbcha de ingreso y el
periodo al que pertenece, y se presentafl en las respectivas cajas de texto:

No.Asiento.

l'igura 7.1.1 Número de A¡iento

Ferha lngreso:

Figura 7.1.2 Frcha de Inqrcso

Figula 7.1.3 Periodo

PROTCOM Capítulo 7 - higinu 2 ESPOL
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Si no existe un período contable abierto aparecerá el mensaje correspondiente y no

podrá realizar el ingreso de Asiento Diario.

o e¡{aúe Psf,todo Af¡íerto

Aceptd

Figura 7.1..1 Mensajc Prriodo Abieno

i. Si el Asiento Diario incluye un Documento contable debe seleccionar el tipo de

Documento dando click en el botón de ayuda de f)ocumentos:

Dorlumento:

Figura 7.1.5 Cúdigo de Documentu

4. Aparecerá la siguiente pantalla:

Codrgo

g.

Figura 7.1.6 Lista dc Documctrtos

5. Seleccione con el mouse uno de los Documentos que presenta la lista y de click en
t¡

el botón 1:.q!, . r, o a su vez, de doble click en Ia opcitin seleccionada.

6. Se presenta automáticamente el código y nombre del Documento seleccionado en
las respectivas cajas de texto:

Figura 7.1.7 Nombre de l)ocumento

7. Si desea crear el asiento basado en un asiento predeterminado, dar click sobre el
botón de Ayuda de Transacciones.

Transaccion: Ú
Figurá 7. Lti Códigrr Tranrarriún

Nombrq
Ct€quE
lrori de Crérllo
Eota de oáblo

Pagarc

PROlCOM Cupítulo 7 - Rigina 3 ESPOL
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Lirta de Tr¿ns¿ccidn por 
^t¡llcacídn

I
Aparecerá la siguiente ventana:

Fig[ra 7.1.9 Lista Trar¡s¡rciones - Módulo Cont¡bilidad

Esta ventana muestra todas las transacciones disponibles para el Módulo de
contabilidad,

Figur¡ 7.1. l0 Descripciún Trarsacciúr

Figura 7.l.ll Det¡lle Transacción

* Siga con el paso Número 9.

7. I . Seleccione con el mouse uno de los Módulos que presenta la lista y de click en el
,t

botón . &'4' r, o a su vez, de doble click en la opción seleccionada.

7.2. Aparecerá automáticamente el código, nombre y detalle de la transacción en las
respectivas casillas:

Unificado
n cos er 0.0

PRO1'COM Cupinlo 7 -higinu I ESI\OL

C8digo Nombre
I Balance lnlc¡€l
7 PEgo de Rol

I PaOoB a prolreedoreg

0ú

Desripción:

c{

gec. Cúdigo Cta Cuenla
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8. Si desea crear un asiento Contable nuevo, sin Asiento Predeterminado de click sobre

el botón de Aluda de Cuentas ubicada en el detalle del Asiento:

Cuenla

Figura 7.1.12 A!'üd¡ Pla¡ CueDtss

8. I Aparecerá la Lista del Plan de Cuentas:

Figura 7.1- 13 List¿ de Plan de Cuentas

8.2 Para hacer una selección especifica en la búsqueda de la cuenta ingrese el criterio
de búsqueda en la caja de texto de la cuenta:

Figura 7.1.1-l Clútcrio búsquoda Cuenta

8.3 Luego dar un click sobre e[ botón buscar: Sl l. Si desea que aparezca todo el plan

de cuentas dar click en la opción Todo el Plan de Cuentas. r'.] rods§.

8.4 A continuación seleccionar la cuenta que desea consultar y dar click en el botón
t/

aceptar: *'*l ', o dar doble click sobre la cuenta que desea.

l-¡r¿.e2'¡{ 0a ¡ro.unerlor por Coor.r
l'02-a!ú{e oaptu1osmg.r lia
l{l}aa-$-oa lXVERSlgttS IEITPORALIS
f-03,e1-00-00 BonG
l-01112-lt0-0a Cé(tuhrHapote.iri..
l¡¡-0¡ a0-00 PolI¿!3 de Acrrnul.cxh
l{+r-00,0! PAGo§AHrclPAoos
l-lt+01-i0-00 Seguros p.g.dca por iñticip.do
l-0+42-{ltl-00 Alqulerer p¡g¡doE por ¡rllc¡,
t 0+0J 10-00 lmpue3loP.g.do IVA
r{!¡-e{0 nx)
l-¡l6.ll-lt{¡0 ¡tt-Eble.yffrscr!.
I útt2{¡-{a Eq.lil)o de ol¡ctu
I

cErfa I

tr

Codrgo
1-00-m-i0-0t
.t -01-t0-t!0-00
r{1 ü,m 0a

l -0t-ft{n-0ü
I {t,! -43-ao-04

t,01.4+m 00

r-02-¡ 40-0t
t -02,.,-tl-¡)o

ñomllre
ACIIVO
otSPo atE

C.i. clict

TTIGBLT
CriÉrLr pfr Cobr.r

PROTCOM Capítulo 7 - kigina 5 ESPOL
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8.5 Aparecerán la secuencia correspondiente y los datos de la cuenta en el detalle de
Asiento Diario de la siguiente manera:

Figura 7.1.15 Dctallc Asient0

8.6 Seleccionar el saldo de Ia cuenta dar click sobre la celda de Saldo, la cual puede ser:
Debe o Haber.

Figura 7.1.16 S¡ldo Cuenta

8.7 Para ingresar otra cuenta en e[ detalle del Asiento ubicarse en la siguiente linea del
detalle del Asiento y volver al paso 8.

9. Ingresar Valores correspondientes en [a columna de Valor:

Figurr 7.1.17 !'dlor Cueota

10. Automáticamente se suma en los campos destinados al total del Debe y Haber
dependiendo del Saldo.

Figur¡ 7,1.18 Suman

I l. Ingresar Glosa en la caja de texto correspondiente.

Figur¡ 7.1.19 Glt¡s¡ dc Asie¡to

12. Dar click sobre el botón Guardar.
B

13. Si hace falta algún dato necesario para que el asiento sea guardado, se presentarán
los correspondientes mensajes de error:

101-02-00-ü0 Ch¡ca

0.00

PROTCOM Capítukt 7 - Páginu 6 ESPOL

Nomhre Cta Saldo
DEhe 0,0 ^

Va lor

SUMAH Delle 0.00 HebÉr

olose:

0.0
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Figure 7.1.20 Mensaje Ingrtrar Vakrres

Figur¿ 7.1.22 Mr:ns¡jr Ingrusar Glosa

14. Si los datos ingresados son correctos aparece el mensaje de Pregunta

Figur¡ 7.1.23 Mensajc grabar Asirnto Diario

15. Si desea grabar los datos, de click en el botón S , [e aparecerá e[ siguiente
mensaje de conlirmación:

Figurr 7.1.2J Mens¡je Asicnto Gurrdado

ts*0¿

fl,iL§B
.+'."-r:ri1;l r:Ei
§ss.tuarÉcd'
e¡ma{fl
rtArT

Del¡e lngresar Glosa

Aceptar

!q

PROTCOM Copítulo 7 - higina 7 ESPÍ)L

l¡odulo C0nrabilidad

Deho ingresarvdorEa

Ace at

Figura 7.1,21 Mrnsaje Cuadrar Valorcs

llodúlo Ca ahili¡lád

lñúduto Coñtabilidad

f,lsduto Cont¿bitid¿d

Está segúo {rc desea guüdar?

Ac€&tar

Delren Cuadrat los Valofes

Aceptar
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F¡gur¿ 7.1.26 Lista dc Asienlos

4. Seleccione el asiento que desea consultar y dar click en el botón aceptar
dar doble click sobre el asiento que desea mostrar

Mólu Io de Contobilidu¿l

16. Si no desea grabar los datos, de click en el botón .9 ., y ,e cancela el proceso de
guardar Asiento-

7.I.2 CONSULTAR ASTENTO CONTABLE

Para consultar un asiento contable siga los pasos detallados a continuación

n
I . Dar click en el botón Nuevo N!'"o

2. Dar click en el botón Ayuda de Asientos Contables:

No.As¡ento: #
Figura 7.1.:.5 Númcn) dr Asicnlo

3. Aparecerá las siguiente Ventana:

Codrgo fecha Rer€rsado
I 24i¡2rrúO4 t{O

o

5. Los datos correspondientes al asiento se presentan en los controles correspondientes,

y se activa el botón Reversar

6. Si el asiento ya ha sido reversado en la caja de texto de Número de Reverso se
presenta el número de Asiento y en la Caja de estado de Reverso aparece el estado,
el cual puede ser: SI, cuando el asiento ha sido reversado, N0 cuando el asiento no
ha sido Reversado y RV cuando es un reverso de Asiento:

N. Feverso

Figura 7.1.27 Número dr Roc¡srr

Figura 7,1-28 Estado dc Rrverso

PROTCOM Cupítulo 7-Pigina I ESPOL

Árierto! Diürio!
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l. Seguir los pasos en el punto 7. 1.2.

2. Dar click en el botón Reversar;

3. Aparece el siguiente mensaje:

Figurr 7.1.27 McsDsjc Conlirm¡c in de Rer.er¡r¡

4, Si desea reversar los datos, de click en el botón
cambia en el detalle del Asiento,

s . Autornáticamente el saldo

5. Si no desea grabar los datos, de click en el botón
Reverso.

o
.. -.I ., y se cancela el proceso de

6. Ingresar glosa de Reverso en la siguiente Caja de Texto:

Figur¡ 7-1.28 Glo¡a de Rcvrrso

ts
7. Dar click e¡r el botón Guardar: 3u,¿'i

8. Si falta Glosa aparecerá el siguiente mensaje:

Figura 7.1.29 Mcnsaio de Closu

l,tddulo Co¡tabilid¡d I

I,,todulo Contabitidad

@

PRoICOM Cupítulo 7 -Púginu 9 ESPOL

7.I.3 REVERSAR ASIENTO CONTABLT]

Está sEgrfo que desea nmrsaf ?

§í !9

Glosa:
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,úodulü Cünt{bilid¿d

9. Si los datos están correctos aparece el mensaje de Confirmación:

Figura 7.1.30 Mrrsaje dc Conñrmrción de Reverso

Para salir del mantenimiento de Asientos Contables, dar click sobre el botón Salir:

PROT-C0M Capítulo 7 - Página I0 ESPOL

Acepta¡

7.1.4 SAT,IR ASIENTOS CONTABLES

fir
S! lir
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7.2 PROCESO DE ASIENTOS AUTOMÁUCOS

Esta opción genera plantillas de Asientos Contables para las dif.erentes aplicaciones

Para abrir la ventana de Asientos Automáticos:

l. Seleccionar en la Barra dc Menú la opción <<Movimicntos>>.

2. En el menú que se despliega a confinuación seleccione Ia opción <<Asientos
AutomáticoP>.

{E

tlo ¡rlomá1rr rr

MÉdulo D e srip r^ii n

R

ü

D

rl

0
0
tl

F.lomtre Ser Codiqo Cuenta Nomhrs Cuenia
ü

Figur¡ 7.2 Arientos Automáticos

1,2.1 INGRESARASIENTO AUTOMÁTTCO

Para ingresar un nuevo asiento automático debe seguir los siguientes pasos

,o
I . Dar click en e[ botón Nuevo i:-.&s-: ].

PROTCOM Cupítulo 7 - Púi¡inu 1l ESPOL

3. Se presenta la siguiente pantalla:

D ¡,y-

9¡l¡¡
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2. Ar¡tomáticarnente aparece el código del Nuevo Asiento:

No.Automátiro

Figur¡ 7.2.1 AsirDtirs Automálicol

3. Seleccionar el código de la Aplicación en el botón de Ayuda de Aplicación

Móduto g
Figur¿ 7.2.2 Cúdigo dc Aplic¡c¡ón

4. Aparecerá la siguiente pantalla de Lista de Módulos

Figura 7.2.3 Usta dc Móduk¡s

5. Seleccionar la aplicación o Módulo, para el cual se creará el Asiento Automático y
dar click sobre el botón Aceptar: ¡¡ o doble click sobre el módulo
seleccionado. l*Pt'.

6. Automáticamente aparece el nombre del Módulo en la caja de texto correspondiente
y las transacciones disponibles para ese módulo en el Detalle de asiento:

Oesripcidn:

Figurú 7.2.{ l»scripciótr dc Módulo

fra Nombre
6 lngrBso Productos
E lngreso Produclos
I Egreso Productos
I Egreso Productos

CBdigo Cuenta Nombre Cuentá Saldo
Compras Dehe
Cuentas por Cohrar Habe r

Bancos Dehe
ll/lercadería HabEr

Figura 7.25 Det¡lle de Asierto po¡ Aplic¡cióD

c.

15-01-0't-00-00
2'l-02-01-00-00
1t-01-03-00-t]0
2 1-01-04-0rl-00

lnucrlt¡riog
Cucarta3 por Prgar
Co tbll¡drd
Cuottta6 por Cobrsr
Compaae
Segurid!d

0[

PROTCOM Cupítulo 7 - PÍginu 12 ESPOL
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8. Aparecerá el siguiente mensaje de pregunta

Figura 7.¿6 Mensaje grabar Asiento Automático

Si desea grabar los datos, de click en el botón S , le aparecerá el siguiente!)

mensaje de confirmación:

Figura 7,2.7 Me¡sajc Asiento Actüalizrdo

10. Si no desea grabar los datos, de click en et botón S , y ," cancela el proceso de
Actualizar Asiento.

Figura 7.2.8 Me¡tssje Alic[to eristcnte

I2, AI dar click en Si
seleccionado.

§í se actualiza el contenido «lel Asiento Automático

13. Si da click en No: I se cancela la actualización del Asiento Automático.

"./i Há s€ortro $¡e desea gu¡fdar?

Sl Io

c

Actudizdo cür Exlo

Aceptar

Asieffio

PROTC0M ESPOL

ID

7. Dar click en el botón Grabar:

i#,dúlu (oÍtabilidad

Mo¡lutc Conlal¡ilid¿d

I l. Si el asiento para la aplicación seleccionada ya existe aparece el siguiente mensaje:

tl¡idulo Cont¿hitidad

Los Asaemos Fara el iiódulo seleccloñado F exlsen, Des€a modifEaf??

Cupíttlo 7 - fuigino 13
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Para salir del mantenimiento de Asientos Automáticos, dar click sobre el botón Salir:

C

C.

PROT(:OM Capítulo 7 - Piginu 11 ESPOL

7. 2. 2 SALIR ASIENTOS AUTOMÁTIC]OS

Sr
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Esta opción reversa Asientos contables, en el caso de que exista un efror en el ingreso.

Para abrir Ia ventana de Reverso de Asientos Contables:

l. Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Movimientos>>.

2. E¡ el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Reverso de
AsientoP>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

Figura 7.3 Revcrso de Asiehtos

PROTI^OM Cupítulo 7 - Pú¿¡ina I5 ESPOL

/.'w

tl ódul[s

As¡enlD lnic¡al

Asir:nto Ftnal

PPriodo

FBcha DeEde

Fecha Hasia

Num. FBcha Glosa ReYe¡so Revsrsar

Glos a

D üil S_"
Sál
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Para realizar un reverso de asientos contables siga los pasos detallados a continuación:

l.'t, ,

l. Dar click en el botón Nuevo i__.¡r:t_,

2. Seleccionar el módulo del asiento(s) que desea reversar dando click en el botón de

Ayuda de Módulos:

Figura 7.3.1 Cridigtr dr Módulo

3. Aparece automáticamente la siguiente pantalla:

Figura 7.3.2 Código de Módulo

4. Seleccionar el Móduk-r para asientos que desea consultar y dar click sobre el botón

Aceptar. o doble click sobre el módulo seleccionado.

5. Automáticamente se muestra el Nombre del módulo y el Periodo en la caja de texto
correspondiente:

Figura 7.3.3 Nombre de Módulo

Figura 7.J.J Nombre de Mridulo

I irt¿ dc llodutos x

PRO'ICOM Cupítulo 7 - Ptiginu 16 ESPTOL

7.3,1 REVf,RSAR ASIENTOS CONTABLES

Módulos

qoliqo lornlre
3 f.crhr.c¡ón
a h¡eñl.rl..
a c{erúú po{ P{ar
a Corf.Ldd
I Cuer¡t'l ptr CoDrar
g Compra¡
ll S.!ur¡d.d

I

,{

Periodo
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6. Si no existe un período abierto no se pueden reversar asientos y aparece el siguiente
mensaje:

Figur¡ 7,3,5 Nomhre rle Médulo

7. Dar click en el botón de ayuda de Asiento Inicial

Asiento lnicial

Figur¡ 7.3.6 Númofl, dr As¡cDto lnicial

8. Aparece una pantalla de Lista de Asientos pertenecientes al Módulo seleccionado

Figur, 7.3.7 L¡rta dc AsieDt.,s

9. Seleccionar e[ Asiento Inicial que desea consultar y dar click sobre el botón
,t,

Aceptar: ...--t::ctt- , o doble click sobre el asiento seleccionado.

10. Automáticamente aparece la fbcha Inicial en la casilla correspondiente:

Fecha Desde

Figura 7-3.8 Frchr Desd(

Ho eú§e Perlodo *blerto

Aceptar

Codlgo

40

tl!

3
foDha RevBrsado

2¿¡[2rflú.r Sl

2402/2004 RV

Cupítuht 7 - Pigina 17 ESPOL

Irrodülo Cont¡bitidad

Lilt¿ de Asie nto,
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I l. Dar click en el botón de aruda de Asiento Final

Asiento Finel

12, Aparece una pantalla de Lista de Asientos pertenecientes al Módulo seleccionado

24i02¿004
24t0212004

st
RV

ll. Seleccionar el Asiento Final que desea consultar y dar click sobre el botón Aceptar:
,ti

i. j*'*l io doble click sobre el asiento seleccionado.

I4. Automáticarnente aparece la f'echa final en la casilla correspondiente:

Fecha Hasta

l'igura 7.3.I l) Frcha Hasta

I5. Dar click en el botón Buscar. Burc¿r

16. Si el rango de búsqueda no es correcto aparece el siguiente mensaje:

Aceffár

Figüra 7.3.11 Menraje Rango incorrccto

Figur! 7.3.9 Númr¡o de Asicnto Final

Codrgo F€cha RevÉrsado

PROT'COM Cupíiulo 7 - Pigino l8 ESPI)1,

Lfgf¿ dc l¡ientos

l¡!dü ln coñrübllidüd

,l

&

óil
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17. Si el rango de búsqueda es correcto aparecen en el detalle los asientos que

corresponden:

Figura 7.3.12 Listr de As¡entos según Rango sclccciouado

18. Al dar doble click sobre un asiento aparece la siguiente pantalla de detalle:

I'igurü 7.3.If, Detalle dr Asie¡to

[9. Seleccionar los asientos que desea reversar] dando click en la columna de Reversar:

Figora 7.3,1{ Revcrsar As¡rnto

Si desea reversar todos los asientos que aparecen en la consulta activar la casilla de
Todos los asienf.s 

.., Toüos

Figura 7.3.15 Todos lor A.rientos

20. Ingresar glosa de Reverso en la caja de texto correspondiente.

Figum 7.3.16 Clo§¡ de Reverso

2l . Dar click en el botón Reversar: ReveÉ¡r

RV lf

Haber 850000.4

0frbe a6tL0

PROTCOM Cupítu lo 7 - Piginu 19 ESPOL

Num. Fecha Glosa
4 2410211094 Mal ingreso de datos

Detalle dÉ[ lsienlo

Glosa:

Slrl'¡At'¡ Debe 850,000.01-l HabergÉ0,r.lU[.00

Nombre Cuenta
sueldo Unificodo
Eanco*

sec. Codigo Cuenta
I 5-0?-01-00-00
2 l-0t-03,011m
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22. Si falta algún dato necesario para reversar aparecen los mensajes de error
correspondientes:

Figüra 7.J.17 Mrnsnje Falt¡ Gl¡¡sa de Reverso

Figurs 7.J.ltl Mensajr Frlta sclrrcionar curnfrs

l'igurr 7.3.19 M.'nsaie Contirmacidn Reverro

24. Al dar click en Si
Reverso:

aparece el mensaje de Confirmación de Proceso de

Figura 7.3.2{l McDsaic Asirnto Rrvrrsádo

25. Al dar click en N.r: -.& se cancela la actualización de Reverso de Asientos.

oetle lnüresar Glo$a de aewrso

ilceplar

Lo s¿ B¡ok f¡st/€r§ar, ¡l§eúi¡sss qus ser€ccloñó ¡3¡enl0§

Acetnar

¿E§á scguro qtx ales¿a R4r! ?

As¡el¡to Re\rersodo {:otl Exrto

AceÉar

PRO7l:OM Cupítulo 7 - Página 20 ESPOL

láodutd adnltrbilid¿d

23. Aparecerá el siguiente mensaje de pregunta:

tiddulo Cortabilid¿d

.filodulü Csnt¡bitf dtrd

¿i
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Para salir del Reverso de Asientos, dar click sobre el botón Salir:

PROTCOM Cupitnlo 7 -Pú¿¡inu 2l ESPOL

7,3.2 SALIR REVERSO DE ASIENTOS

B¿IiI
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7.4 PROCBSO DE MAYORIZACTÓN

Esta opción realiza el proceso de Mayorización de Cuentas.

Para abrir Ia ventana de Mayorización:

L Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Movimientos>>.

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción
<<Mayorizacién>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

Conlabil¡dad GÉneral - fdalrorizac¡én ¿.2

Per¡odo: Última Mayoriraciónl Fetha lra7orizac ón

Norfihre Cuenta

tr

Figura 7..1 M¡yoriz¿ción

PROl'(',OM Capinlo 7 -Púgina 22 ESPOL

Codi!o Cuenla
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Para realizar el proceso de mayorización seguir los pasos detallados a continuación:

l. Dar click en el botón Nuevo

2. Aparece automáticamente el periodo actual, sobre el cual se realizará la
mayorización, aparece f'echa de última mayorización y Fecha actua¡ en las

respectivas cajas de texto:

Periodo:

Figura 7.{-l Peri¡rdt¡ Artu¿l

Figum 7.{,2 Ferha última ma)orización

Figura 7.J,f, Fecha actuál n¡dloriz¡rión

D

ót
Busc¿r

3. Si no existe un periodo contable abierto aparecerá el mensaje correspondiente y no
podrá realizar la mayorización.

FigurD 7..L{ Mensaje Período Abierto

4. Dar click err el botón y aparece en el detalle las cuentas que han sido

utilizadas en Asientos Contables:

l'igura 7.J.5 Detdlle de Matoriztción

ú¿ulü a-onlaLil¡dad

1-01-03-00-00
5-02-01-00-00 Un if¡ca do

Éos

Suel

PROICOM Capífulo 7 - Páginu 23 ESPOL

1.4.1 MAYORIZAR

No a*isle Perrodo Abtsrlo

Aceptü

Nombre Cuenta
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5. Si no hay cuentas disponibles para mayorizar aparece el siguiente mensaje

Figura 7.-1.6 Mrnraje No ha!- cuentas prra mayorizar

{.8

ó. Dar click en el botón Mayorizar:

7. A continuación aparece el siguiente mensaje de co¡lirmación:

Eslá ses('o que desea l¡tafiízef?

Figura 7.1.7

8. Al dar click en Si
Mayorizaoión.

§ I upur"a" el mensaje de Confirmación de Proceso de

FigurB 7..1.8 Mens¡je Matorizáción ftaliz¡d¡

9. Al dar click en No: *S- . se cancela el proceso de Mayorización

7. 4.2 SALIRMAYORIZACION

Para salir del Proceso de Mayorización, dar click sobre el botón Salir

sí

Mensajc ronfirmación m¡)'oriz¡cirin

Cr¡súas llalp.i?ada§ con óxlo

PROTfOM Capítulo 7 - Pdgina 21 ESPOL

It E oriz¡¡

ilódutq corr¿bitidad

l,foduto Co aóllid¿d

$lt
Sá,i,

No lral, Crleñas para ,iarorizar

Acellar
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Esta opción realiza el proceso de Cierre del Período Contable.

Para abrir la ventana de Cierre de Período:

1. Seleccionar en la Bara de Menú la opción <<Movimicntos>>.

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Cicrre de
Período>>.

3. Si existe un período abierto aparece la siguiente pantalla:

Figür¡ 7,5 Cierrr Periodo Actual (Ahirrro)

Si el periodo está cerado aparece la siguiente pantalla, y no se podrá realizar Cierre de
Periodo:

Figur¡ 7.5.1 Cierrt Periodo Actu¿l (CcrrNdo)

PROTCOM Capítub 7 - Pógino 25 ESPOL

rf Z

PEFIODOACTUAL: 2

Eslo proceso cúrrüá el Psriodo Actual

torlos los As&ntos fleben oslar Ma!ruf¡za.üos

ylos Reportss eüritidos

¡A §lr
§¡li¡

PER'ODOACTUAL: O

No se pueda Corrar o¡ Periodo A6tual

Ho existe Período Átrierto

§lr
S¡lir

I

m
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7.5.I CERRAR PERÍODO

Antes de cerrar el periodo contable se debe emitir los Balances y Reportes
correspondientes.(Ver capitulo 8).

,*
l. Dar click en el botirn Procesar: Pro'e'¿I

Figura 7.5.2 Mersaje dc Conlirm¡ción de Ciorrr

Figura 7.5.3 Mensajc de Cierre Realizado

4. Al dar click en No: -.§-- se cancela el proceso de Ciere de Periodo

5. Si existen cuentas sin mayorizar aparecerá el siguiente mensaje:

Figur¡ 7.5.-l Mensaje dc Cuentos sin mayorizrr

E§tá §quro qre dessa cefr¡r el psfiorlo Actu¿l?

PROIIOM Cupíulo 7 - Ptiginu 26 ESPOL

2. Aparece el siguiente mensaje de Confirmación:

*lódulo Contahilidad

3. AldarclickenSi: §í aparece el mensaje de Confirmación de Cierre de Período:

.aÁod¡¡to Contab{lid¿d

f,¡odll10 Contab'ilfd¡d

ExBten Greñas sin llaÉrizar

AceÉar

periorlo Cerradocon Éxito, Debe ingresar l{r¿lJu periodo

¡ceplar
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trlgurn 7.5.5 Mrnsrjc No se Dude cerrar Pcriodo

Para salir del Proceso de Cierre de Período, dar click sobre e[ botón Salir:

PROTCOM Cupítulo 7 - Prigina 27 ESP(»-

Nosepu"deEsfr dPsflodo

AceÉar

7.5.2 SALIR CIERRE DE PERÍODO

&
S¡l¡r
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7.6 PRO('TSO DE CIERRE DE EJIRCICIO

Esta opción realiza el proceso de Cierre de Ejercicio, el cual se realiza una vez al año.

Para abrir la ventana de Clierre de Periodo:

l. Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Movimientos>>.

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Cierre de
Ejercicio>>.

3. Si no hay periodo contable abierto aparece la siguiente pantalla:

E] S¡§ema Admfistráts , collablklad Csneral Chrre del Eterc¡cao

Es¡E pRocfso cmRARÁ EL E.E¡crco rcrutl

CI|ETIAS DEL E.Ií¡CICP ACIIJTL CItrXfAS DC RL§ITIDO

5-0? 01-00'00 Sueldo Unifcado
CodigE CuenÍa Ncmbre l;uenla Valor , Códlgo Cte

4,100,000 0rl

,i. lF.
Prór.r¡¡ 9:r',

Figur¡ 7.6 Cierrc Ejercicio

PROTCOM Copítulo 7 - Ptigint 28 ESPOL
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Si hay un período contable abierto aparecerá la siguiente pantalla y no se podrá realizar
el Cierre del Ejercicio:

Figur¿ 7.6.1 Cierrt Ejercicio @eriodo Cortable Ahierto)

7.6.I CERRAR EJERCICIO

Al abrir el Cierre del ejercicio automáticamente aparecen las cuentas de utilidad
existertes a las cuales se les asigna la utilidad a guardarse.

Para Cerrar el ejercicio seguir los siguientes pasos:

l. Seleccionar las cuentas de Utilidad a las cuales se les asignará la Utilidad del
ejercicio. Dar click en la celda correspondiente a la Cuenta, aparecerán las cuentas
de utilidad:

Figura 7,6.2 Código Cuenta

2. A[ seleccionar una cuenta aparece automáticamente en la celda correspondiente el
nombre de la cuenta seleccionada:

¡.00
000
000
¡ü0
0.00
!00
000
0 rl0

PROTCOM ('upítulo 7 - Pú¿¡inu 29 ESPOL

t{O SE PT.EDC CEffiAR A E .ERC¡CIO ACITIAL

E

&"

Nombre Ctá.
Ulilidad delEjersicio

Figur¿ 7.6.3 Nombre Cuenta
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*
3. Dar click sobre el botón Procesar:

4. Si no ha seleccionado cuentas para la Utilidad aparecerá el siguiente mensaje

Figura 7,6.1 Mensaje Seleccionar Cue¡tas de Resultrdo

5. Aparece el mensaje de Confirmación de Cierre de Ejercicio

Figur¡ 7,6.5 MeDs¡je CoDfirmaririn Cierrt Ejercicio

6. Al dar click en Si: s aparece el mensaje de Clonfirmación de Cierre de Ejercicio.

Figura 7,6.6 Mcns¡jr de Cicrrc reBliz¡do

7 Al dar ctick en No: . E se cancela el proceso de Cierre de Ejercicio

Debe sehccbrar Cuemas alc Resulado

AceFlar

PROTCOM Cupítulo 7 - higina 3l) ESPOL

qtluto Conlabitid.rd

14ódülo (or¡tdbltid¿r,

a-r E§á 6oguro {ue desea Corr6r d tlérchio?

¡lo

ñlodulo eorit¿bilidad

E srcictu csrado con óxlo

Aceptar
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Para salir del Proceso de Cierre de Ejercicio, dar click sobre el botón Salir:

Ith
S: lir

PROTCOM Copítulo 7 - Púginu 3l ESPOL

7.6,2 SALIR CIERRE DE EJERCICIO
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8. MENÚ CONST]LTAS Y REPORTBS

Para acceder al Menú Movimientos con la aluda del mouse y desde la barra de menú
seleccionar la opción Consultas y Reportes dando click sobre el mismo.

Visualizando así el siguiente menú:

9onsultas y R¿portes

Elan da Cua¡ltas

Libro tlalrúr

Consulla dé Asiéñtos

Estados t¡na cielos I Ealancq de Compro[ación

Ealance Genefal

Estado de Pérdidas y Ganancias

Figura t Menú Cl)nsultas ! Rrporter

2. En el menú que se despliega a confinuación seleccione la opción <<PIan dc
Cuentas>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla

PROTTOM Ctpítulo I - fuigina I ESPOL

8.I CONSULTA DE PLAN DE CUENTAS

Esta opción genera una Consulta de Cuentas de acuerdo al criterio seleccionado.

Para abrir la ventana de Consulta de Plan de Cuentas seguir los siguientes pasos:

l. Seleccionar en la Barra de Menú Ia opción <<Consultas y Reportes>>.
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N¡veles

Nornbre Cuenl¿ Naturaleza

f,'laturaleta

I

D si
g¡li¡

Figura H.l Cr)r¡sulta! Plan dc Curntar

nueva consulta de PIan de cuentas seguir los pasos detallados a

8.1.I NUEVA CONSULTA PLAN CUENTAS

Para realizar una
continuación:

I D,.j
l. Dar click en el botón Nuevo i-..|¡Y-i.

2. Seleccionar los criterios de la búsqueda a realizar en las casillas corespondientes.

3. Para seleccionar Niveles a buscar. Elegir el nivel de la lista del combo de Niveles:

Niveles Nivet 1

Agura 8.1-l Nivelcs Plan de CueDt¡s

PRO'ICOM Cupítulo I - Página 2 ESPOL

,!'A

N¡vel N,ldiqc Cuenta
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4. Para seleccionar Naturaleza, elegir la naturaleza del Combo correspondiente a

naturaleza:

NatLrraleza

Figura 8.1.2 Naturaleza de Plan dc Cuelt¡§

5. Si desea hacer una consulta de todo el Plan de Cluentas. activar la casilla de todo el

Plan:

Todo el Plan

Figura 8.I.J Todo el Plan de Cuentr

di
6. A continuación dar click en el botón Buscar: 8ú5c¡r

7. Muestra las cuentas según el criterio de búsqueda seleccionado

Codigo CuBnte
1-00-00-00-00
'1-01-0B-0 0-00
1-01 -01-00-00

ACTIVO

DISPONIBLE
Caja

Númbfe Cuenta , Náluraleza
D eudora
Deudora
D eudorá

Figura 8.I.J Lista d( CurDtds

Figur¡ 8.1.5 Men§ajr No existrn euentür

8.1.2 IMPRIMIR RtrPORTE DE CONSULTA DEL PLAN DE
CUEN'I'AS

Para imprimir consulta del Plan de Cuentas, realizar los pasos de Consulta de Plan de
('uentas (Ver 8. I . l). 

A
1. Dar click en el botón Imprimir: .,r-mPr¡¡lr .

2. Se genera e[ repofe con los criterios seleccionados.

3. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

No h4, Cuerúas pafa presetltar

Acef¡lar

PROICOM Cupítulo I - Página j ESPOL

Nivel
1

l
3

8. Si no existen cuentas en el criterio de búsqueda presentará el siguiente mensaje:

l¡lod¡lo Cqnt¿biüd¿d
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Para salir de la consulta del Plan de Cuentas, dar click sobre el botón Salir:

tr
i 31ir

PROTCOM Cupítulo I - Pdginu J ESp(»-

8. I.3 SALIRCONSULTA DEL PLAN DE CUENTAS
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Esta opción genera una Consulta de las Cuentas que ya han sido mayorizadas.

Para abrir la ventana de Consulta de Libro Mayor seguir los siguientes pasos.

L Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Co¡sultas y Rcportes>>.

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Libro
Mayor>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

Figura tl.2 Coirsult¿ Libro Maylr

ú00

0.00
0.00
8.00

0.00
0.00

0.0ü

0.0u
0.00

0.00

0.00
0.00

Para ingresar un nuevo asiento contable siga los pasos detallados a continuación

l. Dar click en el botón Nuevo
D

PRO'IL-OM Ctpitulo I - Púginu 5 ESPOL

*@

Feiod o

CLrdiqa tuenla Said!
00[ ^
0 0Íl
r:l.ll l.r

,J.00

0íc
0.00
0.00
L00
0 rl0
IULI

]} L]N

I0t
U IJT]

I 0t-1

0 ürl -

D P
5¿lir

8.2.1 NUEVA CONSULTA LIBRO MAYOR
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2. Aparecerá autornáticamente el Período actual en la caja de texto correspondiente

Periodo

Figura 8.7.I Pcriodo Co¡rtablr

3. Si no existe un periodo abiefo aparecerá el siguiente mensaje y no se podrá realizar
consulta de Libro Mayor:

Figur¡ 8,2.2 Mensaje No existe Prriodo ábierto

ú[
4. Dar click en el botón Buscar: Éresr

5. Aparece en el detalle las cuentas que han sido mayorizadas

Cod¡gú Cuenla Nombre Cuenla Débto
1-01-01-0&00 Caja 125,000-00
i1-0t-03-00-00 Bancos 250,000.00

Figur¡ 8,2.3 Lista de Cufit¡s M¡yoriz¡d¡§

6. Si no existen cuentas mayorizadas presentará e[ siguiente mensaje:

Figura 8.¿.¡ Menraje No .ristcn cuenfas

8.2.2 IMPRIMIR REPORTE DE LIBRO MAYOR

Para imprimir reporte de Libro Mayor, realizar los pasos de Consulta de Libro Mayor
(Ver 8.2. I). 

g
l. Dar click en el botón Imprimir: t*rlmr.

crédito satdo
0.r10 125,000.ú0

2e,000.0r1 222,400.00

Ho h4y' Per¡odo Ab¡erto

Aceptar

No hat, Cuer*as

PROTCOM Cupítulo I - Pigint 6 ESPOL

lisdulo Contabilidad

filoduls Contabilidad

Ace¡¡tar
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2. Se genera el reporte del Libro Mayor.

3. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

Para salir de la consulta de Libro Mayor, dar click sobre el botón Salir:

PROTCOM Capítulo I - Ptigínu 7 ESPOL

8.2.3 SALIRCONSULTA DE LIBRO MAYOR

S¡li.
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8.3 CONSULTA DE ASIENTOS DIARIOS

Esta opción genera una Consulta de Asientos Diarios.

Para abrir la ventana de Consulta de Asientos seguir los siguientes pasos:

l. Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Consultas y Reportes>>

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Asientos

DiarioP>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

I
ü

I
IMódulo: Desr¡pcióÍ:

Asiento lntt) Todos log Múdulos

Asiento Final Fechá Hasta

Fecha AÉierrto: N, RBVBrsÜ
E

G¡osai

I T

I*tl¡od. Nro. Sec drga Cuenta NornbrB CuBnla
0

0
0

0
0

0
0
0
0

0
0

D

0
0

!
¡
0

0

rl

l
U

D

D

0

,]

U

ü

tl

0

0
D

0
0

0
0
0
D

0

0

0
0

0

t)

0 0tl
O L¡O

I
IULI

SUMAN úebe Habor

D &.
S¿llr

Figur¡ ti.3 Consult¡ de Arientos

PROTCOM Capítub8-Pdginu I ESPOL

*

E§|
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8.3.1 CONSULTAR ASIf,NTOS DIARIOS

Para consultar asientos diarios seguir los siguientes pasos:

iD,
I . Dar click en el botón Nuevo Bi* 

.

2. Seleccionar el período del cual va a consultar
correspondiente:

lc¡ s asientos, del combo

Fe r¡od o:

Figura tl.3.l Periodo Contable

3. Seleccionar el módulo sobre el cual va a consultar asientos. Dar click en el botón
ayuda de rnódulos.

Módulo: 6
l'igura 8.3.2 Código de M(;dulo

4. Aparecerá [a siguiente pantalla de Lista de Módulos

Nombreod¡

ft

5. Seleccionar el Módulo, y dar click sobre el botón
o doble click sobre el módulo seleccionado.

F¡cturaf,ión
lnrr¿ritarior
Cucnt.s por Paorr
Co.ltnbllldod
Cuor¡tae por Cobrsr
Cún9rÉ
Sagur¡d.d

Figura 8.J.J Lista de Módulos

,l Aceptar

6. Automáticamente
correspondiente:

aparece el nombre del Módulo en la caja de texto

Desipción

Figura E.3.¡ Descriprión Módulr

PROTL'OM Cupítulo I - Ptiginu 9 ESPOL

Lísl¿ de *lodulor

F

5
s
7

E

s
l0
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7. Si desea consultar asientos para todos los módulos, Activar la casilla de Todos los
Módulos:

Flgür¡ 8.3.5 Todor los Módulos

8. Dar click en el botón de aluda de Asiento Inicial :

Figura t.3.6 Número de Arieuto Itrici¡l

9. Aparece una pantalla de Lista de Asientos pertenecientes al Módulo seleccionado:

Figur¡ t.J.7 Ljsa{ de As¡entos

10. Seleccionar el Asiento Inicial que desea consultar y dar click sobre el botón
,t:

Aceptar: 
-41ip.h-l-,o 

doble click sobre el asiento seleccionado.

I l. Automáticamente aparece la fecha Inicial en la casilla correspondiente:

Ilgura 8.3.8 Fsch¡ De3de

12. Dar click en el botón de ayuda de Asiento Final :

Figüra 8.3., Númfro dc Asiento Final

l4,rüJI2irüd

PR0T(OM Cupítu kt I - Púginu l0 ESPOI,

Fide Asfentos

Cod¡go F8cha RBV8r9ado
3 2¿Urzda$l Sl
4 ¡4{22404 RY

Asiento Final rS

dil

&
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13. Aparece una pantalla de Lista cle Asientos pertenecientes al Módulo seleccionadc)

Fecha
¿4ñ2i2n¡4
2447n9O4

Todos los As¡entos

Figur¡ 8.3.12 Todos lor Arieritrrs

cfr
17. Dar click en el botén Buscar: Eusoár

dtg0

¿il

¡ütur¡ tl,3.l0 Usts de AsicDtos f¡¡rl

15. Automáticamente aparece la fecha Final en la casilla correspondiente

Ferha Hasta

Figum E.J.l I Fech¡ Hasta

ló. Si desea buscar todos los asientos activar la casilla de todos los asientos dando click
en el siguiente control:

18. Si el rango de búsqueda no es correcto aparece el siguiente mensaje

Figura 8.3.13 Mensaje Rango iDcorBcto

B ralgo s¿lerck do r¡o e3válldo, pof tffi y¡elw a hgrcaar

Aceí¿r

PROl-COM Capítulo I - Ptiginu ll

Lirtc de identoÉ I

S.

I4. Seleccionar el Asiento Final que desea consultar y dar click sobre el botón Aceptar:
,t:

. á!tr!i' .i o doble click sobre e[ asiento seleccionado.

lrddrrlo Corlahitida¡

ESPOL
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19. Se presentan los asientos de acuerdo a los criterios de búsqueda en el detalle de
Asientos:

Figur¿ 8.J.lJ Deta¡lc de Asier¡to

20. Automáticamente aparece la suma de débito y crédito por oonsulta de asientos en las
correspondientes cajas de texto.

Figurr 8.J.lS Valorcs Sum¡D

21. Si no hay asientos de acuerdo a los criterios de búsqueda seleccionados aparece el
siguiente mensaje:

Figum 8,3.16 No hay ArieDtos Dara e¡ r¡Dgo selcrcionado

22. Al dar click sobre un asiento en el detalle de Asientos aparece automáticamente los
datos de cabecera de asiento en la casilla correspondiente:

Figur¡ 8.J.17 Fech¡ Ingltso Asir¡to

Figurs 8.3.18 Número de Asir¡to Ravers¡do

Figura 8.3,19 Glora dc Aricnto Cont¿ble

6,2 69.

Jltodúlb Córl¿biliddd

212003

Balance ln¡cial

PROTCOM Capítulo I - higína 12 ESPOL

Mod. Nro. §ec. Codigo Cuenla Nombre cuenta
7 1 1 5-02-01-0ü-ú0 Sueldo Un¡f,rado

'l 2 1-01-03-00-00 Bancos
2 1 1-01-81-00-00 Caja

Glosa:

Saldo
Debe
Haber
Dehe

Válor
?8 0.0 0

2 80.00
1,25ú.00

SullAit Debe 6,26S.00 Haber

ll€ hqr la¡srtm p¡¡r el feuo d6 trfusrd¡ §€lc{f,jorrdd
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8.3.2 IMPRIMIR REPORTE DE CONSULTA DE ASIENTOS

Para imprimir consulta de Asientos Contables, realizar los pasos de Consulta de
Asientos (Ver 8.3.1)

.&
l. Dar click en el botón Imprimir: ttlri+i .

2. Se genera el reporte con los criterios seleccionados.

3. Imprimir Repone. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

8.J.3 SALIR CONSULTA DE ASIENTOS

Para salir de la Consulta de Asientos, dar click sobre el botón Salir

F
S¡lir

"..4,*FL§
PE ir§.

PROT(VM Cdpítu Io I - Púliind 13 ESP.)I,



2. En el menú que se despliega a continuación seleccione Ia opción <<Estados
Financieros>>.

§stema Cüanprobacion de y Salú¡s

C6diqo cuenta

D

re Cuefila Crédito
0.00,
0.00
0.00
0.00
0.0 0

000
0 0B

000
0.0 0

0.00
0.0 0

0.00
0.0 0

000
000

000 Acre edor

Figura t.l Bdldnre de Cumpnrbación

0eud! 000

Munual le Usuuio Mótlu lo le Contubilidud

PROTCOM Capítulo 8 - Púginu lJ ESPOL

8.4 BALANCE DE COMPROBACIÓN

Esta opción genera el Balance de Comprobación.

Para abrir la ventana de Balance de Comprobación seguir los siguientes pasos:

l. Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Cr¡nsultes y Reportcs>>,

3. Finalmente seleccionar la opción <<Balance de Comprobación>>.

4. §e presenta la siguiente pantalla:

* a

Período

000
0.00
0.00
000
0 00
0 00
000
0 00
0 00
000
0.00

0 00
000
008
000

F
S¡lir



8.4.1 GENERAR BALANCE DE COMPROBACION

l. Dar click en el botón Nuevo i- !e
2. Seleccionar el período del cual va a generar el Balance, elegir del combo

correspondiente:

Periodo: 1 v

Figura ll..l.l Periodo Contable

3. Dar click en el botón Buscar: B¡rsc¡r

4. A continuación aparece en el detalle las cuentas correspondientes al Período
seleccionado:

Codigo Cu€nla
1-01- 01 -00-00
1-tl't-03-00-00

Nümbré CuBnta
Caia
Báncos

Figuru lt.-|.2 Dctalle Bnlincc

5. Automáticamente aparece la suma de Saldo del Balance Generado en las respectivas
cajas de texto:

SIJMAN Deudor 598,S00 00 Acreedor

Figur¡ 8..1.3 Vak¡res Suman

5S8,900.00

8.4.2. IMPRIMIR REPORTE DE BALANCE DE COMPROBACION

Para imprimir Balance de Comprobación, realizar los pasos de Generar Balance de
Comprobación lVer 8.4.2). 

A
I . D¿r click en el botón Imprimir: lrnrrimir .

2. Se genera el reporte con los criterios seleccionados-

3. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

PROTCOM Capítulo I - Púgina 15 ESPOL

Débito Crédito
125,0110 00 0.00
250,000 00 28,000.00

Saldo
125,000.00
22 2,00 0.00l

Munu le Usuaio Mthlulo le Contubiliiad

Para realizar el Balance de comprobación seguir los pasos detallados a continuación:

$fi
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Para salir de la Pantalla de Balance de Comprobación, dar click sobre el botón Salir:

PROTCOM Cupítalo I - Púginu 16 ESPOL

8.4.3 SALIR BALANCE DE COMPROBACIÓN

&
S¿lit
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8.5 BALANCE GENERAI,

Esta opción genera el Balance General.

Para abrir la ventana del Balance General seguir los siguientes pasos:

l. Seleccionar en la Barra de Menú la opción <<Consultas y Reportes>>.

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Estados
Financieros>>.

3. Finalmente seleccionar la opción <<Balance Gencral>>.

4- Se presenta la siguiente pantalla:

Fig[rá 8.5 B¡l¡¡cc Gc¡er¡l

8.5.I GENERAR BALANCE GENERAL

Para realizar un Balance General seguir los pasos detallados a continuación:

L Seleccionar el período del cual va a generar el Balance, elegir del siguiente combo;

Figüra E.5.1 Pcríodo Contable

PROTCOM Cryínlo I -fuigina 17 ESPOL

4.f;

Period o:

. Consolidado DelalladD

Éil &
li,!ústrer S¡l!r

E

1
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2. Elegir la manera que desea que se presente el reporte, el cual puede ser:

Consolidado o detallado. Para seleccionar dar click en eI botón correspondiente:

. C onsol¡dado

Figura 8,5.2 Forma de Prr.srntar Rrportc

cfi
j. Dar click en el botón Buscar: Buscár

4. Automáticamente aparece la pantalla con el reporte generado

8.5.2 IMPRIMIR REPORTE DE BALANCE GENERAL

Para imprimir Balance General, realizar los pasos de Generar Balance General fv'-er
8.s. r).

Cuando el reporte es generado, seguir el paso a continuación

l. Imprimir Reporte. §er Operaciones con Reportes 8.7)

8.5.3 SALIR BALANCE GENERAL

Para salir de la Pantalla de Balance de General, dar click sobre el botón Salir

PROTCOM ESP0I-

&.
9elir

Ctpítulo I - Púginu l8
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8.6 ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS

Esta opción genera el Estado de Pérdidas y Ganancias.

Para abrir la ventana del Estado de Pérdidas y Ganancias seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar en la Barra de Menú Ia opción <<Consultas y Repoñes>>.

2. En el menú que se despliega a continuación seleccione la opción <<Esf¡dos
Financieros)>.

3. Finalmente seleccionar la opción << Estado de Pérdidas y Grnencias >>

4. Se presenta [a siguiente pantalla:

Fil¡ura 8.ti Ertadr) de Pérdidas v Gan¡ncias

8,6.1 GENERAR ESTADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS

Para realizar un
contirn:ación:

Estado de Pérdidas y Ganancias seguir los pasos detallados a

I . Seleccionar el período del cual va a generar el Balance, elegir del siguiente combo

Figur¿ 8,6.1 Period{, Contrhle

PROTCOM Cupitulo I - Ptiginu 19 ESPOL

[f Contatritiuart ceneral , Eslado de perdidas y cananc¡as dl IZI

l

l

l

r c0nsolidad0 Detallado

&"
Sal¡r

P eríodo 1

a
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2. Elegir [a manera que desea que se presente el reporte, el cual puede ser

Consolidado o Detallado. Para seleccionar dar click en el botón correspondiente:

0nsol¡da.c

3. Dar click en el botón Buscar
0t

E u3c¡r

4. Automáticamente aparece la pantalla con el reporte generado

8.6.2 IMPRIMIR REPORTE DII PERDIDASY GANANCIAS

Para imprimir Estado de Pérdidas y Ganancias, realizar los pasos de Generar Estado de
Pérdidas y Ganancias (Ver 8.6. l).

Cuando el reporte es generado, seguir el paso a continuación

l. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

8.6.3 SALIR ESTADO DE PÉRDIDAS

Para salir de la Pantalla de Estado de Pérdidas y Ganancias, dar click sobre el botón

Salir:

5¿lir

PROTCOM Capítulo I - Página 20 ESI\OL

Figura 1i.6.2 Forma de Prcsera¡r Reporte

&r



Mtilu I o le ()ontubiliiul

8.7 OPERACIONES CON REPORTES

Un reporte es generado ¿l dar click sobre el botón Imprimir
Consultas y reportes.

g
lmprirnii en laS pantallaS de

ECONOMARKET S.A.

Ruc

0915304745001

Dar€cc¡ón

c c olcentrc Loc 12

TolGfónog

22tÁ123 - 2237513

Nivel Cód¡Oo

PLAN DE CUENTAS

Nombre

Hora:

0¡i01r?004

12:59

Naturaleza

1-00 0G0Go0

2-00-00-00"00

100-0&00,00

+00-0F0+00

5-00-00"0G00

ACT¡VO

PASIV0

PAfRIMONIO

CUEMTAS OE RESULÍADOS

CUENÍAS DE RESULfADOS

Deudora

Daudofi¡

8.7.I CAMBIAR PA(;INAS

Si el reporte generado posee más de una página, se usan los botones de desplazamientos
ubicados en [a esquina inferior izquierda de la pantalla, dando click sobre los mismos:

, de ¡[

F¡fl¡r¡ 8.7.1 Número dePóginc

({

Figur¡ 8.7.2 Inicio del Reportr

>)

Figur¿ 8.7.3 Firral dcl Reportt

PROTLUM Capítulo I - Ptigina 21 ESP{)I-
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I

1

1

1

1

§:

Figura E.7 Reportr
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Figum E.7.4 Págir¿ Anttrior

)
Figum E.7.5 Págin¡ Slguicnte

8.7.2 UTILIZAR ZOOM

Los botones de zoom se utilizan para aumentar o disminuir la sección de pantalla en la
que aparece e[ reporte. Se activan dando click sobre los mismos:

r+

Figura Ii,7.6 Aumentsr zoom

Figura ti.7.7 Disminuir zoom

8.7.J CONVERSION DE FORMATOS

El reporte generado se puede convertir a diferentes lbrmatos de acuerdo a las
necesidades del usuario.

8.7.3.1 FORMATO PDF

El tbrmato PDF permite exportar el reporte a un formato PDF, el cual puede ser leído
por el Programa Acrobat Reader.

I . Para generar un reporte PDF dar click sobre el botón de Formato PDF

:r¡i
figum 8.7.8 ForIltato PDF

2. Si el archivo PDF es generado corectamente aparece el siguiente mensaje:

Figur¡ E.79 Dlcnsaje PDF gene¡ado

Se ha get¡€ldo un arcld!é POf de! n4lorae

Acqt

PROTCOM Capitu ht I - fuiginu 22 ESPOL

r¡rsduto Cont¿lritid.d
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3. Si el archivo PDF no se genera correctamente aparece el siguiente mensaje:

No ee pudo gen€rar ur ¿rchivo PDt del Éspo¡te

Ac€tf¿r

Figura tl.7ll, Mi:nsajt PDF no genrrudo

8.7.3.2 FORMATO TXT

El formato TXT permite exportar e[ reporte a un fbrmato TXT, el cual puede ser leido
por el Programa Bloc de Notas de Windows.

[ . Para generar un reporte TXT, dar click sobre el botón de Formato TXT

Figur¡ 8.7.11 Formato TXT

2. Si el archivo TXT es generado coffectamente aparece el siguiente mensaje

Figum 6-7.12 Mearaje TXT generado

¡'igur¡ 8.7,13 Mensajr fiT Di, gcnerado

sc ha qeíerado m afcrúIo de te,.to del ReFode

AceEtar

E0 tt Sr¡do golEfaf ur afc-ftiñ ds tsr(o d6t R.porie

Acetf¿r

PROTCOM L'tpitulu I - Ptiginu 23

lodulo CoFt¿billl¡d

lrddulo Cont¿bilidad

ú

3. Si el archivo TXT no se genera correctamente aparece el siguiente mensaje:

liodulo Cónt¿hil¡d¿d

ESPOL
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8.7.J.J FORMATO HTMI,

l. Para generar url reporte HTML, dar click sobre el botón de Formato HTML

ü

2. Si el archivo HTML es generado correctamente aparece el siguiente mensaje:

Figura 8.7- 15 Formato HTML generado

Figrra 8.7.16 Formato IITML no gencrado

: Se ha geherado m arcl¡rro HTt t &l Reloffe

AceDtar

tt

No se Fudo generar ufl ¿fchi/o HTML del RBpofte

Aceptar

PROIL-OM Cupítulo I - Púginu 21 ESp0t,

El formato HTML permite exportar el reporte a un formato HTML, el cual puede ser
leído por el Programa Internet Explorer de Windows.

l'igura 8.7.14 Fonn¡ro II'l ML

lrodulo Conlahilidad

l. Si el archivo HTML no se genera correctamente aparece el siguiente mensaje:
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8.7.4 IMPRIMIR REPORTE

Para imprimir un reporte seguir los siguientes pasos

L Dar click sobre el botón Imprimir: .€ .

2. Aparecerá la siguiente Pantallai

[ol'te ePsót] iryru" cai a"* - 'J

T'po: €P§ON SVl¡¡ C42 Sái€s

l-,tiEión USB0úI

. Iodó

P4iñ¿i !b1 .er I

Figurd tl.7.l7 Ventala impri¡nir

J Dar click en el botón Aceptar: * aopt'- 
-i

4. Aparecerá el siguiente mensaje de imprimir

Figuru fa.7l8 Mcnrujc Imprimiendo

8.7.5 SALIR VISTA I'RELIMINAR DEL REPORTE

Para salir de la vista preliminar del reporte dar click en el botón Salir

Now prinling.-

ce n ael

PROTCOM Cupítulo lt - Púginu 25

lmtf

Copró§

j#.-.rt'l
l

¡.epla

S lReFort Print
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9. MENÚ ACERCA DEL SISTEMA

Para acceder al Menú Acerca del Sistemq con la ayuda del mouse y desde la barra de
menú seleccionar la opción Acerca de dando clic sobre el mismo.

ficücú dt, §lstsma Co abi¡dad l

Figura 9 Menú Acerc¡ De

Aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 9.1 P¡nt¡lla Acerc¿ De

9. 1 SALIR DE ACERCA DE MODULO CONTABILIDAI)

Para salir de la consulta del Plan de Cuentas, dar clic sobre el botón Salir: lru

ruh&r

Mrlrtqñolr: E¡L Fio8rrr¡a !¡t¡ ¡.ot gido púr l¡r léy.¡ d€ d.r.oho, d. ,uto.y otor
krt.dor d. ¡¡ ESPOL llo.. pu.da r¿¡líz¡r un. oopi. d. a.L pr.gr¡fl!. o d. co¡lqq¡.r
p¡rta drl rñ¡rmo, ld¡ prn¡d¡ pór h Lay coñ rlrr .¡r srñolon.s civilú y p.nala,. y r.r¡
obiGto da lodrr l¡s aoc¡oo.t qla oor,a+únd¡ñ ooñ l! Lay,

Copyligh(C¡2003.2004. ESFOL.PROTCOM óúry.quil.Ecu.dor.

PROTCOM Capítulo 9 - Página I ESPOL
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Ruc

0915304745001

ECONOMARKET S.A.

Dirección
C.C. Dicentro Loc.12

Telefónos
2244123 2237513

Nivel Código

PLAN DE CUENTAS

Nombre

Fech¡:

Hora:

Naturaleza

o5D4nOO4

20:00

1 1-00-00-00-00

2-00-00-00-00

3-00-00-00-00

4-00-00-00-00

5-00-00-00-00

ACTIVO

PASIVO

PATRIMONIO

CUENTAS DE RESULTADOS

CUENTAS DE RESULTADOS

Deudora

Acreedora

Acreedora

Acreedora

Deudora

1

Página 1 dt 1
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Ruc

091530474500'1

ECONOMARKET S.A.

D¡rección

C.C.Dicentro Loc.12

Telefónos
2244123 -2237513

Nivel Código

PLAN DE CUENTAS

Nombre

l'rcha:

Hor¡:
05t24DOO4

20:01

Naturaleza

I

2

3

2

3

2

3

3

2

3

3

2

3

3

1

1-00-00-00-00

1-01-00-00-00

1-01-01-00-00

1-01-02-00-00

1-01-03-00-00

1-01-04-00-00

1-02-00-00-00

I -02-0 1 -00-00

'1-02-02-00-00

1-02-03-00-00

1-03-00{0-00

1 -03-0 1 -00-00

1-03-02-00-00

1-03-03-00-00

1-04-00-00-00

1-04-0'1-00-00

1-04-02-00-00

l-04-03-00{0

1-05-00-00-00

1-05-01-00-00

't-05-02-00-00

't-05-03-00-00

1-05-04-00-00

1{5-05-00-00

2-00-00-00-00

2-01-00-00-00

Deudora

Oeudora

Deudora

Deudora

Oeudora

Deudora

Deudora

Deudora

Deudora

Deudora

Deudora

Deudora

Oeudora

Oeudora

Deudora

Deudora

Deudora

Deudora

Deudora

OeudoÍa

Deudora

Deudora

Deudora

Deudora

Acreedorá

Acreedora

ACTIVO

DISPONIBLE

caja

Caja ch¡ca

Bancos

MercaderÍa

EXIGIBLE

Cuentas por Cobrar

Documentos por Cobrar

Depós¡tos en garantia

INVERSIONES TEMPORALE

Borios

Cédulas H¡potecar¡as

Polizas de Acumulación

PAGOS ANTICIPADOS

Seguros pagados por ant¡c¡pa

Alqu¡leres págádos por ant¡c¡t

lmpuesto Pagado IVA

FIJO

Muebles y Enseres

Equ¡po de Of¡c¡na

Veh¡culos

Ediflcios

Tefrenos

PASIVO

A CORTO PLAZO

Pá§ra 1 de 4



Ruc

091530474500'l

ECONOMARKET S.A.

D¡recc¡ón

C.C.D¡cenfo Loc.'12

Telefónos

2244123 - 2237513

Período: 1

Código Nombre

LIBRO MAYOR l'ccha:

IIora:
05124t2004

20:05

Débito Crédito Saldo Actual

1-01-0'1-00-00

1-01-03-00-00

1-02-01-00-00

1-02-02-00-00

1-05-01-00-00

't-05-02-00-00

1-05-03-00-00

2-02-02-00-00

3-01-0.t-00-00

5-02-01-00-00

caja

Bancos

Cuentas por Cobrar

Documentos por cobrar

Muebles y Enseres

Equipo de Oñc¡na

Vehiculos

Hipotecas por Pagar

Cap¡tal

Sueldo Unifcado

't06.00

2,020.00

26.00

5.00

9.00

2.OO

6.00

.00

.00

800.00

00

800.00

1 ,951 .00

106.00

1,220.00

26.OO

5.00

9.00

2.00

8.00

225.00

1,951.00

800.00

00

00

00

00

00

225.OO

00

Página 'L de 1
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ECONOMARKET S.A.

Ruc

0915304745001

Direcc¡ón

C. C.Dicentro Loc.12

Telefónos
2244123 - 2237513

CONSULTA DE ASIENTOS l'cch ¡:
H ora:

05124t2004

20.07

Fecha Código Cuenta Nombre Debe Haber

Número Asient( 1

05D4lO4

o5r24N4

05l24n4

o5t24to4

05D4tO4

05D4n4

05D4lO4

05t24to4

05¡24tO4

3-01-01-00-00

1-01-03-00-00

1-02-01-00-00

1-02-02-00-00

1-05-01-00-00

1-05-02-00-00

1-05-03-00-00

2-02-02-00-00

1-01-01-00-00

Capital

Bancos

Cuentas por Cob18r

Documentos por Cobrar

Muebles y Enseres

Equipo de oficina

Vehiculos

Hipotecas por Pagar

Caja

.00

't20.00

20.00

4.00

3.00

1.00

3.00

.00

100.00

5 t.00

.00

.00

.00

.00

.00

.00

200.00

.00

Total: 251.00 251.00
Módulo contabilidad Grosa Balance lnicial

Número Asient( 2

05D4tO4

05l24n4

1-01-03-00-00

5-02-01{0-00

Bancos

Sueldo Unifcado

.00

800.00

800.00

,00

Total: 800.00 800.00
Módulo Contabil¡dad 6losa Por pago a empleados

Número As¡entc 3

05t24t04

05r24n4

05f24to4

05l24to4

o5t24to4

05D4lO4

o5l24to4

05l24to4

3-01-01-00-00

1-01-01-00-00

I -01-03-00-00

1-02-01-00-00

1-02-02-00-00

1-05-0't-00-00

1-05-02-00-00

1-05-03-00-00

Capital

ca.ia

Bancos

Cuentas por Cobrar

Documentos por Cobrar

Mueblés y Enseres

Equipo de Of¡cina

Veh¡culos

.00

6.00

1 ,900.00

6.00

1.00

6.00

1.00

5.00

1,900.00

.0Ú

.00

.00

.00

.00

.00

.00

Pá§u 7 de 2



Fecha Código Cuenta Nombre Debe Haber

05t24104 2-O24,2-0GOO H¡potecas por Pagar .00 25.OO

Total 1,925.00 '1,925.00

Módulo contabil¡dad Grosa Balance ln¡cial

GERENTE CONTADOR

Página 2 de 2



Ruc

0915304745001

ECONOMARKET S.A.

Direcc¡ón
C.C.Dicentro Loc.12

Telefónos

2244123 - 2237513

BALANCE DE COMPROBACION

Nombre

Fecha:

Hora:

05|24DOO4

20:09

Código Deudor Acreedor

l-01-o'140-00

1-01-03-00-00

1-02-01-00-00

1-02-02-00-00

1-05-01-00-00

1-05-02-00-00

1-0r03-00-00

2-O2-O2-O0-00

3-01-01-00-00

5-02-01-00-00

caja

Bancos

Cuentas por cobraf

Oocumer¡tos por Cobrar

Muebles y Enser6s

Equ¡po de Oñc¡na

Vehiculos

Hipotecas por Pagar

Capital

Sualdo Un¡ficado

106.00

't,220.oo

26.00

5.00

9.00

2.00

8.00

.00

.00

800.00

00

00

00

00

00

00

00

225.OO

1.951.00

00

Deb¡to Crédito

SUMAN: 2,176.OO 2.'176.00

GERENTE CONTADOR

Página 1 fu 1



ECONOMARKET S.A.

Ruc

0915304745001

Dirección
c. C.D¡centro Loc.12

Telefónos
2244123 - 2237513

BALANCE GENERAL
Fecha:

Hora:

Valor

05n4DOO4

20:11

Nombrc

TOTAL ACTIVO $1,376.00

TOTAL PASIVO $225.00

TOTAL PATRIMONIO $1,'151.00

TOÍAL PASIVO + PATRIMONIO: s 1 .376.00

GERENTE CONTADOR

Página 1 de 'l



Ruc

0915304745001

ECONOMARKET S.A.

Di¡ección
C. C.Dicentro Loc.'12

Telefónos
2244123 - 2237513

BALANCE GENERAL
Fccha:

Hora:

05t24t2004

2O:11

Nombre Valor
ACTIVO

DISPONIBLE

Caja

Bancos

EXIGIBLE

Cuentas por Cobrar

Oocumentos por Cobrar

FIJO

Muebles y Enseres

Equipo de Oficina

Vehiculos

PASTVO

A LARGO PLAZO

Hipotecas por Pagar

PATRIMONIO

Capital Suscrito Pagado

Cap¡tal

Ut¡lidad

106.00

1.220.OO

$,,326.00

s 31 .00

$ '19.00

9.00

2.OO

8.00

TOTAL ACTIVO

TOTAL PASIVO

TOTAL PATRIMONIO

$ 1,376.00

225.OO

s 225.00

00225§

1.951.00

-800.00 $ 1 ,151.00

Púgirtu I tle 2

$ I,151.00

26.00

5.00



Nomhrr Valor

TOTAL PASIVO + PATRIMONIO: $ 1,376.00

GERENTE CONTADOR

Púgina 2 fu 2



Ruc

0915304745001

ECONOMARKET S.A.

Direcc¡ón

c.C.D¡centro Loc.l2

Telefónos

2244123 - 2237s13

Código

ESTADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS

Nombre

Fccha:

Hora:

Valor

05D4DOO4

20r13

lngresos

Egresos

4-00-00-00-00 CUENTAS DE RESULTADOS(IngTeSo)

TOTAL lngresos

CUENTAS DE RESULTADOS(Egresos)

TOTAL Egresos

00

00

800.005-00-00-00-00 €

UTILIDAD:

800.00

-800.00

CONTADOR

Págiru 1 de 1
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ANEXO B

GLOSARIO DE TÉRMINOS

El glosario descrito a continuación presenta conceptos poco comunes que pueden ser de

ayuda para el usuario.

ABSTRACCIÓN, es la capacidad de ignorar determinados aspectos de la realidad a fin
de facilitar la realización de una tarea.

ÁltffTos, se refiere a la longevidad de la variables, los bloques definen los funbitos
de las variables

APPLETS, es un progtama din¿ímico e interactivo que se puede ejecutar dentro de un a
página web que se carga en un navegador web.

ARCHMS BI¡{ARIOS, se encuentran en una forma especial llamada b¡ecode

ARRAYS, son objetos, son creados diniímicamente y pueden ser asignados a variables

ATRIBUTOS O VARIABLES, definen el estado de un objeto y vienen a ser los
parámetros.

BLOQUES, se utilizan las llaves, la primera de inicio y la otra de fin de bloque.

BOOLEANOS, es para representar los valores de verdadero y falso.

BORDERLAYOUT, distribuye los controles en 5 zonas, norte, sur, este y oeste y deja
una amplia zona central para el resto de los componentes.

BUTTON, representa los botones en utra ventana.

BYTECODE, es un conjunto de instrucciones muy parecidas al código máquina, pero
no son especificas para ningún procesador pa¡a los archivos fuente.

A

B
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CADENAS, es lm conjunto de caracteres agrupados, se representan entre comillas
dobles,

CARACTERES, se tefieren a un único carácter Unicode, se represent¿n entre comillas
simples..

CARDLAYOUT, permite manejar varias fichas intercambiables.

CASTING, o conversión de tipos , permite convertir un tipo de dato en otro

CHECKBOX, poseen los estados y tiene opciones que el usuario puede elegir.

CIIECKBOXGROUP, son las opciones agrupadas, solo uno de ellos puede ser
activado.

CIIOICE, son las listas desplegables

CI,ASES ABSTRACTAS, es una clase que no es instanciable y se utiliza en el diseño
de una jerarquía de clases.

CLASES, es un molde o prototipo que define un tipo de objeto determinado

CLIENTES, son los ordenadores que acceden a éstos recursos a través de aplicaciones
clientes.

COMA FLOTANTE, estos pueden ser de cuatro tipo reales, parte entera, parte
decimal.

COMENTARIOS, son un caso especial dentro de ios elementos de la sintaxis del
lenguaje, ya que aunque sena reconocidos por el compilador, éste los ignora.

CONSTRUCTOR ESPECIAL, es llamado constructor por defecto, éste no recibe
ningún argumento ni parámetro.

CONSTRUCTO& es un metodo con el mismo nombre que la clase y que puede o no
recibir parámetros que se utilizan para inicialúar el objeto, es recomendable utilizar
varios constructores.

D

DECLARAR, es cuando se declara un objeto enjava para luego instanciar

DESTRUCTOR, el nombre el método destructor es finalizeQ, es destruido por el
garbage collector.



G

E

ENCASULAPCION , es un beneficio que nos aporta la POO, permite abstraemos de la
utilización de los objetos.

ENTEROS, dependiando de la precisión que el número pueda tener se dividen en byte,
short, int y long.

EXPRE§IONES, es una secuencia de elementos que pueden ser evaluadas por el
compilador.

F

FLOWLAYOUT, es un gestor de diseño, distribuye los controles de izquierda a
derecha.

GARBAGE COLLECTOR( Recogedor de basura), es un hilo de ejecución que se

encarga de rastrear en tiempo de ejecución cada objeto que se ha creado, advierte
cuando desaparece la t¡ltima referencia a él y libera el objeto por el programador.

GRIDBAGLAYOUT, es muy potente y complicado de manejar trabaja con el
GridBagConstrains, permite almacenar todos los parámetros de visualización necesarios
para que los componentes puedaa presentarse de una forma versátil y flexible.

GRIDLAYOUT, permite distribuir componentes basándose en una rejilla(grid)
bidimensional, haciendo que cada componente utilice una celda de la rqilla.

H

HERENCIA, es un mecanismo mediante el cual podemos reutilizar clases ya definidas.

IITML, es el lenguaje que todos los navegadores usan para presentar información en al
WWW. http, es utilizado para la transferencia de hipertextos entre el servidor web y el
navegador.

IDENTItr'ICADORE§, son literales que representan nombres dinámicos para ser
asignados a objetos, variables, clases y métodos.

I



IMPLEMENTS, es una palabra reservada que se utiliza en la declaración de una clase
para indicar que implementa los métodos de un interfaz determinado.

INICIALIZAR, es darle un valor al objeto este proceso lo realiza el constructor de la
clase.

INSTANCIAR, se utiliza el new y dewelve una referencia al propio objeto

INTERFAZ, es una colección de nombres y métodos sin definiciones reales que

indican que una clase tiene un conjunto de comportamiento.

INTERNET, conjunto de redes cuyo origen se remonta a 1969.

JAPLET, es un contenedor de alto nivel, ofrece soporte para
rehabilitación y ofrece un panel raiz

JAVA, es un lenguaje creado para realizar una programación en y fácil,
orientado a objetos.

JBUTTON, es un botón común

JCIIECKBOX, es una casilla de verificación.

JCHECKBOXMENUITEM, es un elemento de menú que contiene una casilla de
verificación.

JCOLOR CEOOSE, permite seleccionar un color determinado.

JCOLORCEOOSE, ofrece r¡n diálogo estrí'ndar para la selección de colores.

JCOMBOBOX, es una lista desplegable.

JDIALOG, permite crear directamente diálogos completamente personalizados.

JDK(Java Development Kit), implementa la versión última de Java.

JIILECEOOSER, ofrece un diálogo estandar para la selección de ficheros.

JTILECHOOSEII permite seleccionar ficheros y directorios.

JFRAME, es una ventana con bordes, título y botones que permite cerrar y maximizar
la venta¡a.

JINTERNALFRAME, permite mostrar una ventana dentro de otra.

JLABEL, etiqueta que puede mostrar texto, un icono o ambos.
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JLAYEREDPANE, ofrece la tercera dimensión, esto es la profundidad, para posicionar
componentes de ésta forma.

JLI§T, es una lista con elementos.

JMElru, es wn opción de menú.

JMENUBA& es una barra de menú.

JMEI\ruITEM, es un elemento de un menú.

JOPTIONPAIIE, permite crear sencillo diiilogos estándar.

JPANEL, se usa para agrupar componentes, puede asigner gestores de bordes y diseño.

JRADIOBUTTON, es un botón de opción que suete utilizarse en grupos.

JROOTPANE, representa el panel raíz de un contenedor de alto nivel.

JSCROLLPANE, contiene componentes gundes o que pueden crecer.

JSLIITER, permute seleccionar al usuario un valor dentro de un ratrgo determinado.

JSPLITPANE, agrupa dos componentes, uno a cada lado, se puede a u¡strar para
ajustar las lineas divisorias.

JTABBEDPAI{E, contiene muchos componentes pero solo puede mostrar un conjunto
de ellos a la vez.

JTABLE, muestra la información en formato de tabla.

JTEXTCOMPONENT, hereda distintas clases especializadas en el tratamiento de
texto§.

JTEXTFIELD, es una caja de texto en la que el usuario puede escribir.

JTOGGLEBUTTON, representa un boton con dos estados(pulsar / no pulsar).

JTOOLBA& agrupa una serie de componentes, especialmente botones, en filas o
columnas y permite al usuario arrastrar la barra a üstintos lugares.

JTOOLTIP, muestra una breve descripción de un componente

JTREE, muestra datos organizados en forma jenirquica.
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LABEL, son textos estáticos que se utiliza para mostrar la información y dar
instrucciones al usuario.

LIST, son listas que pueden ser seleccionadas.

LITERAL NULL, tiene un solo valor, la referencia nula.

LITERALES, con aquellos elementos de un programa que no pueden variar, se los
denomina también constantes.

M

MAIN, éste método es de arranque de la clase. Main0

MEN§AJES, son las distintas formas que tiene de comunicarse distintos objetos entre
sí.

METODOS, son las acciones que realizan los objetos y reemplazan a los
procedimientos.

MODELO DE OBJETOS, es un conj unto de principios que se deben dar para que se
puedan modelar objetos dentro de nuestro código y progama.

MODULARIDAD, se pueden escribir códigos de manera independiente de cómo se

encuentre construidos los diferentes objetos que vamos a utilüar.

OBJETO, es la pieza bisica de la POO, es una representación o modelización de un
objeto real.

OPERADOR.E,S, son los operadnos que se utilizan y sonde gran influencia
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PALABRAS CLAVES, son identificadores reservados por el lenguaje

PAQUETE, es una forma de clasificar y organizar clases e interfaces, evita conflictos
de nombres

POLIMORFISMO, es la posibilidad de que el mismo mensaje enviado a

POO, programación orientada a objetos

PROGRESSMONITOR, muestra un dialogo donde se aprecia el
operación

rm¡

PUBLIC, cuando la clase es pública y se podrá instanciar y utilizar desde cualquier otra
clase.

RELACION DE COMPOSICON, cuando está compuesta la relación de otras clases,
esto se hace a través de los atributos.

RELACION IIE IIERENCIA, una clase hija hereda de una clase padre o superclase,
se puede lograr la reutilización de códigos y una progresiva especialización a través de
una jerarquía de clases.

R-ELACION DE USO, se relaciona a través de los mensajes que se le envía, se produce
pasando una instancia de la clase como uno de los parrí,rnetros.

RELACIOI{ES ENTRE CLASES, es para ofrecer una mayor funcionalid¿d y realizar
tareas miis complejas, la relación se realiza entre las distintas clases.

RUTINE, ésta clase permite interactuar a la aplicación con el en torno en el que se está
ejecutando.

SEPARADORES, definen la forma y función del código

SERVIDORES WEB, es el encargado de publicar o poner a disposición de una serie
de clientes unos recurso.

SOBRECARGA, se produce en los métodos cuando una clase tiene métodos con el
mismo nombre pero que difieren o bien en el número, tipo o pariírnetros que reciben
dichos máodos.

,.§

disti¡tos, ejecute métodos distintos.

-.s(l
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SYSTEM, ésta clase solo podrá ser accedida si el programa Java que esta realizando
es una aplicación, los apples java no pueden acc€der a ésta clase.

SYSTEM.ER& es el canal de enor de entrada, aquí se muestran los errores
producidos.

SYSTEM.IN, es el canal de entrada estándar, se utiliza para leer la entrada del usuario
desde el teclado.

TEXFIELD, son cajas de textos.

TEXTAREA, son áreas de textos

TIPOS DE DATO§, entre los tipos de datos tenemos los array( o matrices) y las clases.

URLS, es el mecanismo que se utiliza en Intemet para localizar e identificar de forma
única un recurso dentro de Intemet.

W

T

U

SWING, es el otro API existente para crear interfaces de usuarios gráficos, permiten
modificar su aspecto y comportamiento.

WIDTH, EEIGET, son atributos para definir el alto y ancho en píxeles.


