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Manual de Usuario Module de Contabilidad

1. AMBIENTE OPERACIONAL

1.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE
1.1.1 REQUERIMIENTOS MINIMOS DE HARDWARE

A continuacion detallamos los recursos de hardware como de software que necesitamos
para el funcionamiento normal del sistema.

Servidor < INTEL Celeron 800 MHZ
Lo < 64MB de memoria RAM
< Disco Duro DD Maxtor Q 10Gb 7200 RPM
i w» Disketera Net 1.44MB
s @ MB PcChips 925: Video+Son+Fax+Red
o <% Monitor 14”7 SVGA
3 Regulador TDE Pro Net
<@ Case Superpower
e Teclado
o Mouse
P Parlante
Estaciones < Celeron 500 Mhz 64MB de memoria RAM
X Disco Duro DD Maxtor Q 6Gb 5400 RPM
< Disketera Net 1.44MB
o MB Biostar M6VLR: Video+Son+Fax+Red Use
<> Monitor 14”7 SVGA
o Regulador TDE Pro Net
o Case Superpower
o Teclado
P Mouse
o Parlante
Ups/Regulador
' % Capacidad para | Hora de energia
et < Voltaje hasta 1200 V. A
Regulador
S % Capacidad para 15 minutos de energia
i f * Voltaje hasta 1200 V. A
i
Impresora <+ Impresora Matricial de 80 columnas
MESEERCSS % Concentrador 16 puertos
e | % Cable Par Trenzado
HUB
Cable de Red
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1.1.2 REQUERIMIENTOS OPTIMOS DE HARDWARE

Servidor INTEL Pentiun IV 2.4 GHZ
< 512MB de memoria RAM

=g < Disco Duro DD Maxtor Q 80Gb 7200 RPM

% X CD-Writer Samsung 40* [6*48
<@ Disketera Net 1.44MB
X MB PcChips 925: Video+Son+Fax+Red
< Memoria Dim 512 MB
o Monitor 177 SVGA
< Regulador TDE Pro Net
<> Case Superpower
o Teclado
X Mouse
X Parlante

Estaciones o INTEL 2.0Ghz 256MB de memoria RAM
< Disco Duro DD Maxtor Q 60Gb 5400 RPM
o Disketera Net 1.44MB ‘
<> MB Biostar M6VLR: Video+Son+Fax+Red Use
< Memoria Dim 256 MB ,
< Monitor 14” SVGA s
< Regulador TDE Pro Net B/
o Case Superpower Ca
< Teclado P
- Mouse
o Parlante

Ups/Regulador

» ¢ Capacidad para | Hora de energia
| % Voltaje hasta 1200 V. A,
s
__Impresora.
e R % Impresora Matricial de 80 columnas
% Concentrador 16 puertos
HUB
Cable de Red Cable Par Trenzado
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1.1.3 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

PAQUETE DESCRIPCION FUNCION

Microsoft Windows 2003

Server Sistema Operativo.
Servidor
Office 2000 (Profesional) Servidor

Lenguaje de

Java 1.4 Programacion

Microsoft Access
Base de datos
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2. INSTALACION DEL SISTEMA SCI

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de SCI pueda funcionar. Lo siguiente le ayudara a
preparar e instruir la puesta en marcha del sistema.

2.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos.

1. Debido a que el Sistema de SCI es una aplicacion Cliente-Servidor, en el lado del
Servidor se debe haber realizado la instalacion previa de la Base de Datos Access y
todos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalacion del Sistema de SCI.
3. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

4. El disco duro por lo menos debe tener 400 MB de espacio libre, para poder trabajar
Ooptimamente.

5. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsott
SCANDISK que viene con Windows.

6. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Destragmentador de disco que viene con Windows.

7. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

‘1)
7 . y - -
* Sugerencia: Véase la seccion Mantenimiento de su PC.

%)
Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de SCI pueda instalarse y funcionar correctamente.
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2.2. PROCESO DE INSTALACION

Esta seccion describe como instalar el Sistema de SCI en su PC, una vez cumplido con
los requerimientos anteriores, los pasos para instalar el Sistema de SCI son los
siguientes:

2.2.1. INSTALACION DE JAVA 2 SDK

e
seleccione Panel de Control y de

1. De un click en el boton Inicio &
doble click.

) Mis documentos
5 t'}gocume'ntns recientes »
o Mis imdgenes

| Mimasica

s g i eapc
: ﬁ,@f ™is sitios de red
plicrosofl Access ke 2 4 :
o w3 Panel de controf
m\‘g?’ Yahoo!l Playsr i““
: @ Copectar s S
J all I raator LE S : ;
< 4 Impresoras v Fa_xes
ﬂ’é‘ &vuda v soporte técnico
M"""E Euscar -
e St = e
Tadns los programas ii;‘”’ i BElecikar: .

Figura 2.1 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 1

2. Enseguida se abre la pantalla del Panel de Control en donde usted debe seleccionar el

£

.  Agregar o quitar programas y dar doble click.

PROTCOM Capitulo2 — Pigina 2 ESPOL




Manual de Usuario Madulo de Contabilidad

aCambiar o qulir 'sito pregrsina de sz e, hage dic e

|47 Asistente pera a publiacién en Web 1 53 de Mcrosoft
: 5/ Complemento de MSN para ‘Wndows Messenger Tamafio 2,19M8

,f)ﬂ © 45 oystal Reports
Agregarogutar 15/ Data Access Objects (DAO) 3.0

componentes de | on o chet(JetCar) Tamafo 3,31M8
'?'_ﬂﬂmmva

488l ho deskjet 3420 series (Quitar sdko) Tamafio 1,33M8
& Mesh : Tematio 4,31M8
13 Mesh Ads-support

15 Intemet Explorer Q818529

1/ Interctitial Ad Delivery by n-CASE
~ §5) Java2 Runtime Environment SE v1.4.0 Tamafio
14) Java 2 DK, SE v1.4.0 Tamafio

HH] S in A thm - .

Figura 2.2 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 2 '

f

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debg %.r un click en
el boton CD o disquete. ' MoUs

& Kpregar o guitar programas

Agregar un programa desde un CO-ROM o disquete

Para agregar un programa desde un disquete o un CO-ROM, haga clic en CD o disquete |ml
poriiei Bt it
umym‘ms‘ Aaeqar programas desde Microsoft
B | BIImoEmotEE e
programas
\ ~
W

_________

Figura 2.3 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 3

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el
drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto de
un click en el boton Siguiente >,
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Inserte el dizco o el CO-ROM de primera instalacidn del
producto v, a continuacion, haga clic en Siguente.

Figura 2.4 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 4

5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el \
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A:\j2sdk-1 4 0 03-windows-

i586.exe. Si no esta seguro del nombre del archivo puede dar un click en el boton

Examinar.

windows na pudo encontrar el programa de instalacion.
Haga clhic en Atids para intentarlo de nuevo. Haga clic en
Examinar para realizar una bisqueda manual del programa
de instalacion.

Abrir; e

| . | Examinar... |

i | (&"é“?‘wl I Cancelar |

Figura 2.5 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 5

6. Si usted dio un click en el boton Examinar busque el archivo j2sdk-1 4 0 03-
windows-1586.exe ya sea en el disquete o en el CD de instalacion y de un click en el
boton Abrir o presione ENTER.
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Mt [ O e 57 -m
y  [@au i
45 ! fiie_ic
Documentos | README
recientes || Serial !
B
E
E scritario t
£ e -'9-" ]
Mis documentos ]
f
l
Mombre: S_etuﬁ i 1 Abre 1“
Mis srtzoe&e red Tipo: . TOCiOlesarchwos l o !

Figura 2.6 Instalaciéon del Java 2 SDK. Paso 6

7. En seguida el programa cargara los archivos necesarios para la instalacion del Java 2

SDK.

Extracting Files
The contents of this package are being extracted.

mmmwwmumdmm&efmmdadwmakuz
SDﬁmmermwg Tttmaytdceafawmnts e

Cancel |

Figura 2.7 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 7

8. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde usted puede continuar o salir de la
instalacion del Java 2 SDK.

PROTCOM
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Welcome to the InstallShield Wizaid for Java 2
SDK. 5E v1.4.0_ 03

The InstaliShield® Wizard will install Java 2 SDK, SE
v1.4.0_03 on your computer. To continue, click Next.

Figura 2.8 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 8

9. Si usted hizo click en continuar, mostrara la siguiente pantalla de Licencia, donde
hara click en Yes si desea continuar con la instalacion; en caso contrario, usted podra
cancelarla dando un click en el boton Cancel y enseguida el programa de instalacion
emitira un mensaje de confirmacion.

License Agreement
Please read the following license agreement carefully,

Press the PAGE DOWN key to see the rest of the agieement,

| BunMirosystems, Inc. Binaw Code License Agreemert &

'READ THE TEAMS OF THIS AGREEMENT AND ANY PROVIDED
{SUPPLEMENTAL LICENSE TEAMS [COLLECTIVELY "AGREEMENT"]
{CAREFULLY BEFORE DPENING THE S0FT'WARE MEDIA PACKAGE. BY
'OPENING THE SOFTWARE MEDIA PACKAGE, YOU AGREE TO THE TERMS
§ {OF THIS AGREEMENT. IF YOU ARE ACCESSING THE SOFT\WARE:
ELECTRONICALLY, INDICATE YOUR ACCEPTANCE DF THESE TERMS BY.
SELECTING THE "ACCEPT" BUTTON AT THE END OF THIS AGREEMENT.
HFYOU DO NOT AGREE TO ALL THESE TEAMS, PHOMPTLY RETURN THE

Do you accept all the terms of the preceding License Agreement? I you choose Na, the
setup will close. To install Java 2 SDK., SE ¥1.4.0_03, you must accept this agresment,

STV

<back | Yes Moo |

Figura 2,9 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 9
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-!\ Satupnsmtcmplaa.Ifyoumlthasatwpmgrammw,mecmpumsywrecmstedtnwﬂiramve“inuthe
, installedfuninstalled

Yourw-nm&re m-magan_atalaterme to complete the operations.

Are vou sure vou wart bo quit the setup?

Figura 2.10 Instalaciéon del Java 2 SDK Mensaje de Confirmacion (Paso 9).

10.  Si usted eligio Yes al aceptar la Licencia del Java 2 SDK, se mostrara la
siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la
aplicacion. El programa de instalacion mostrara un directorio por omision.

!nslaIIShieid —— ' s '

Choose Destination Lm'.a!mn
Select folder where Setup will install files.

Setup wiil instal.lwa 25DK. 5E v1.4.0 03 in the following Foider

To install to this folder, click Nest. To install to a different folder, r:!lck Browse and sﬂé!un m
another folder. ;
fmﬁm
Destination Folder :
CARsck140.03 ' - ~ Browse.. |

Figura 2.11 Instalaciéon del Java 2 SDK. Paso 11
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de Java 2 SDK mostrara la pantalla

de seleccion de componentes, no modifique ninguna opcion y haga click en Next

11. A continuacion, el programa de instalacion
(Siguiente).
InstallShicld Wizard

Choose the components Setup wil install.

install

~ p‘me
v Native Interface Header Files
v Demos
v Java Sources
v Java 2 Runtime Environment (windows drive only

>

. Space Requied on C:

Select the components pou want tainstall, and clear the components you do not want to

- B2PEEK
: Spgceﬁvailahiem 172336 K
<§ack_

Descriplion o
Libraries and executables for
the Java 2 SDK tools.

ks

Figura 2,12 Instalaciéon del Java 2 SDK, Paso 13

12.

En seguida el programa de instalacion mostrara la pantalla que indica los

exploradores para el cual se va a instalar el Java Plug-in. Si tiene instalado Netscape 6,

haga click en la caja de opcion y luego haga click en

Select Browsers

?-? Micmsuﬁ Internet Explares
" Metscape 6

‘You map
Panel

« Back

Java (TM] Plugin wil be the defauk Java runtime for the following browsei(s)

change the defaultin the JavalTM) Plug-in Control

siguiente.

st woars

Cancel |

_New>

Figura 2.13 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 14
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13. Si todas las comprobaciones estan correctas la instalacion del Java 2 SDK se
iniciara. presentando una pantalla en donde se informa el avance de la instalacion. Usted
tendra que esperar hasta que llegue al 100%.

Setup Status

Java 2 SDK. SE v1.4.0_03 Setup is performing the requested operations.

Installing:  Program files. .
C:ARsdk.4.0_03\jreSlibhrt. jar

46%%

Figura 2.14 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 15

14. El siguiente mensaje informara si hubo problemas en la instalacion o si se ha
realizado correctamente. Si todo estuvo correcto, haga click en finalizar.

InstallShield Wizard Complete

Java 2 5DK, SE v1.4.0_03 Setup is now complete.

Select the aption below if vou wish to wiew the README file
now for more information about what's new in this release as
well as how to setup your environment to use the Java 2 SDK.

I ¥es, | want to view the README file!

Click Finish to complete Setup.

Finish

Figura 2.15 Instalacion del Java 2 SDK. Paso 16
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2.2.2. INSTALACION DEL JREPORT

1. De un click en el boton Inicio &

doble click.

2. Enseguida se abre la pantalla del Panel de Control en donde usted debe seleccionar el

¥

! Sandra

gﬁ@‘ Internet
fohe vy ¥ e

.

b

o
!‘ Microsoft Word

| musicmatch JUKESORX

2 Bloc de natas

@ Microsolrt Access

o'

Yahoo! Playe:

a Ireator LE

Todos los programas E@

LRl

e -Eﬁ;--l“lis'dm;ugnéntus__
(i é’@"‘_l‘_)pi:l.lﬁgntos recientes

Y Misimagenes

o Pfﬁmﬁsiﬁh..-. .

3 MipC

: ﬁ-* Mls ﬁtios de Eed'

E}' Panel de control ~
@A conectara

i Impresoras vy Faxes

© @3] Avuda y Soporte técnics

‘#,J guscar,: s

Figura 2.16 Instalacion del JReport. Paso 1

:, seleccione 9Pa.m’-:l de Control y de

y

icono Agregar o quitar programas y dar doble click.
PROTCOM Capitulo2 — Pdgina 10
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¥ e su BGuG; Hags o
1) Asistente para la publicacén en Web 1,53 de Mcrosoft
13/ Complementta de M5N para Windows Messenger

33/ Crystal Reports

5/ Data Access Objects (DAY 3.0

{Zi] FlashGet(JetCar)

[ FT remove

8] o desiget 2420 series (Quitar s6ic)

& Mesh

§5) esh Ads-support

5 Internet Explorer Q818529

§2/ Inkerstitisl ad Delivery by n-CASE

1) Java 2 Runtime Erwironment SE v1,4.0

15 1ava2 DK, SEV140

LI TON TP ey

Tamafio
Tamafio

Tamafio
Tamafio

1,33¥8
4,34MB

1,11M8
1,11MB

'

Figura 2.17 Instalacién del JReport. Paso 2

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debe dar un click en

el boton CD o disquete.

&- Agregn'l_' o guitar programas

Agregar un programa desde un CO-ROM o disquete

g

Agregar programas desde Microsoft

3 i Para agregar ruevas caracteristicas de Windows, controladores de dispositivos v
) : actualizaciones del sistema desde Internet, haga diic en Windows Update

,,; Para agregar un programa desde un disquete o un CD-ROM, haga dic en CD o disquete

=y

[ cp o disquete |

Figura 2.18 Instalacion del JReport. Paso 3

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el
drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto de

un click en el boton Siguiente >.
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Inserte el dizco o el CD-ROM de primera instalacion del
pioducte y. a continuacion, haga clic en Siguiente.

I éig_i.iighgé > f ! Cancelar |

Figura 2.19 Instalacion del JReport. Paso 4

5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el

archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \ jrpsetup.exe. Si no esta seguro
del nombre del archivo puede dar un click en el boton Examinar.

‘Windows no pudo encontrar el programa de instalacién.
Haga clic en Aias para intentarlo de nuevo. Haga clic en

Examinar para realizar una blsqueda manual del programa
de mstalacion

Abrir; ‘
[ I Examinar... i

{ E-_ < Alras ! l Cancelar |

Figura 2.20 Instalacion del JReport. Paso 5

6. Si usted dio un click en el boton Examinar busque el archivo jrpsetup.exe ya sea en
el disquete o en el CD de instalacion y de un click en el boton Abrir o presione ENTER.

PROTCOM
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Examinar

Buscaren | manusles
, ) GettingStartedserver
Ay Limuonal
Documentos A TutorialServer
tecientes ) UserGuide
ey el UserGuideServer
fi# 5
_J £ DesignSetup.exe
Eseritatio L%Erﬁw‘settn.exe
"ﬂRepartFlyer‘pd‘
= ]ReportOverviewWeb. ppt

4 Hwohepexe

Mis documenios || HIpSolD.exe]
e axe
2 Rvswing10.zip
% ZIRe_ Thank you for downloading JReport eml
iy
MiPC

@ Nombre:  jpsetupene

e | i S __.._.lﬂ._l

Figura 2.21 Instalacion del JReport. Paso 6

Mis sitios de red  Tipo

7. En seguida el programa mostrara la siguiente pantalla informandole la ubicacion del
Java 2 SDK previamente instalado. Haga click en OK.

InstallShield Java Ediion . .
Gl Lo Vit Machbe found. i
Click 0K to install the appiication.

CAi2sdk1.4.0_03\Binjava. exe

Figura 2.22 Instalacion del JReport. Paso 7

8. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde usted puede continuar o salir de la
instalacion del JReport.
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Figura 2.23 Instalacion del JReport. Paso 8

ENota:

Si desea cancelar la instalacion, haga click en Cancelar.

9. Siusted eligio Next (Siguiente) con la instalacion del JReport, se mostrara la pantalla
en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicacion. El programa
de instalacion mostrara un directorio por omision.

Brovse |

Figura 2.24 Instalacién del JReport. Paso Y

10. Si usted eligio Si con la instalacion del JReport, mostrara la siguiente pantalla en
donde debera proporcionar el usuario y la clave del JReport. Para la clave, usted tendra

PROTCOM
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que ir a la pagina web: www.jinfonet.com y proporcionar su correo electronico que no
sea de algun proveedor gratuito tal como Hotmail o Yahoo, para que le envien una clave
para hacer uso del programa por 30 dias.

Figura 2,25 Instalacion del JReport. Paso 10

11. Si no proporciona el usuario y/o la contrasena o ingresa algun caracter que no le
corresponde, el programa de instalacion dara el siguiente error:

Figura 2.26 Mensaje de Error

12. A continuacion, el programa de instalacion de JReport mostrara la pantalla de
informacion de datos proporcionados y fecha de expiracion. Haga click en Next
(Siguiente).
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$5 InstaliShield JayaT Ldition

. User ID: evaluation o
? Varstcn Llcensa :

Figura 2.27 Instalacion del JReport. Paso 12

13. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla de aceptacion de la
licencia del programa. Haga click en Aceptar todos los términos de la licencia y luego
en Siguiente.

Software License greement

*JINFONETBOFTWARE INC. -
. LICENSE AGREEMENT FOR JINFONET PRODUCTS

| ;
infonet Products e i S |

JReport Designer

] Il JRepart Enterprise Server o
| This ts a legal agreement (this "Agreement’)
between you (either an individual or an entityy and

g Jinfanet Software, Inc. {'Jinfonet?) governing the =5

i ues nf tho acrnmnandnm . Ilnfnnnt Prnﬁnﬂq fnnn nr. s e

Figura 2.28 Instalacién del JReport. Paso 13

14. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla de peticion de anadir
a la instalacion de rutas de clases de componentes externos del sistema. Haga click en
siguiente solamente.
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Figura 2.29 Instalacion del JReport. Paso 14

15. A continuacion el programa de instalacion esta listo para iniciar la instalacion de
JReport. Haga click en siguiente.

Figura 2,30 Instalaciéon del JReport, Paso 15

16. A continuacion el programa de instalacion muestra la pantalla en la cual le pide si,
esta conectado a Internet a través de un servidor proxy, le especifique direccion IP de
red y numero del puerto de paso. Haga click en siguiente solamente.
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¥ InstaliShield JavaiM Edition

Figura 2.31 Instalacion del JReport. Paso 16

17. A continuacion el programa de instalacion empezara a instalar el JReport. -

Ny

b Installing

Figura 2.32 Instalacion del JReport. Paso 17

18. El siguiente mensaje informara si hubo problemas en la instalacion o si se ha
realizado correctamente. Si todo estuvo correcto, haga click en finalizar
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Figura 2.33 Instalacion del JReport. Paso 18

2.3. INSTALACION DEL SISTEMA DE SCI

. seleccione -

1. De un click en el boton Inicio |

Ejecutar y de doble
click.

: J Mis. documentos

() By
Ld Micrmsaflt Word
: Hls lmagenes

&;&k musicmatch JUKEBOX Ji MM mGsica

}Qﬂl:umerﬂ:ns renentes >

Bloe de notas

%,3’ r-ils'sit'fus-dé red
Microsaft Access
‘ ﬂ‘ Panerl de cnntrd : e
Yaheoo! Playsr ; " S 2
% ;ﬁnectara : S

-E;g Impresoras y.faxes

ICreator LE

EEE

f} &ruda ¥ soportc te-cmcc
: ﬁg-..r" Eiustar o

3 _} Ij_]ecutar._,. .

Todos los programas

Figura 2.34 Instalacion del Sistema de SCIL. Paso 1
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2. Enseguida se abre la ventana de ejecutar, en donde usted debera digitar la Unidad del
CD seguido de 2 puntos y digite Instalar.bat

- ey Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
e 2 recursa de Internet que desea que Windows abra.

Abrir:  DiInstalar,bat| ' o

|_aceptar | [ Concolar | [ Examiner. |

Figura 2.35 Instalacion del Sistema de SCI. Paso 2

3. A continuacion se copiara todo el Sistema de SCI en el Disco Duro. Creara el
directorio SCI en la raiz del disco duro y alli instalara el sistema.

A
Nota: El programa no emite ningun mensaje de finalizada la copia de archivos.

4. A continuacion debera crear el acceso directo en el Escritorio para poder ejecutar el
Sistema de SCI. Primero haga click boton derecho en el Escritorio de su computador

y luego seleccione Nuevo y mueva el puntero del raton en Acceso Directo, haga
click en esta opcion.
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= CD-Maker File
Documento de Microsoft Word
- & Tsunami Notebaok Translation Project
i Japanese Translator JE Translation Project

‘. ﬁ PageMaker Publication
2] Presentacién de Microsoft PowerPoint
% Adobe Photoshop Image
@ Roxio PhotoSuite Show Document
1] Publicacién de Microsoft Publisher
;ﬂ Carel Presentations 8 Show
"4 Supreme Office Suite 3.0 Hoja de calcul
_g%, Supreme Office Suite 3.0 Dibujo
- % Supreme Office Suite 3.0 Presentacion
- = Supreme OFfice Suite 3.0 Texto
| Documento de texto
B ‘Winamp media file
@ Corel Quattro Pro 8 Notebook
¥ Corel WordPerfect 8 Document
Corel Presentations 8 Drawing
! %] Hoja de calculo de Micrasoft Excel
") WinZip File

o todisaliPe., o WINAME

- Organizar iconos
| Actualizar

. Deshacer Eliminar

Figura 2.36 Instalacién del Sistema de SCI. Paso 4

5. A continuacion el programa presentara la pantalla de Creacion de Acceso Directo,
en la cual debe hacer click en Examinar.

@ |
<+ Nota: Los pasos siguientes crearan el acceso directo para ejecutar el Sistema de
SCI, pero no podra ejecutar el sistema sin haber creado el DSN del sistema,
cuyos pasos se describen a continuacion de los pasos de acceso directo.

PROTCOM Capitulo2 — Pdgina 21 ESPOL



Muanuual de Usuario

Mddule de Contabilidad

 Este asistente le ayuda a crear accesos directos para
- programas, archivos, carpetas o equipos locales o de
red, o direcciones de Internet, _

Escriba la ubicacion del elemento:

Examinar...

Haga clic en Siguiente para continuar.

Figura 2,37 Instalacién del Sistema de SCIL. Paso 3

6. Enseguida se muestra una pantalla de Buscar carpeta en la cual busque’éﬂlis‘cé\ Cy

la carpeta .

Seleccione el destino del acceso directo a continuacion:

) Noviembre24 - B ‘
[} Pascal By
i Proyecto
1 Proyectol
.| proyecto2

| SEMINARIO

.| teoria
T L

+ o+ O+ 3 4 F FH o+

1€

E'Crear nueva carpeta | [ Aceptar H Cancelar |

Figura 2.38 Instalacién del Sistema de SCI Paso 6.

7. Una vez que hizo click en SCI, haga click en SCI y luego en el boton Aceptar

PROTCOM
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e ——— —

Buscar carpeia

Seléccione el destino del acceso directo a continuacion:

..} Base

i
* L. compras
+ ) Compras00
+ |} Compraszi
'+ ) Imagenes
+ ) Images
+ ! JReport
+ ) Reportes
+ || Results
i g sci
..l compras
1 contabilidad
e CXC
d TXP
: Imagenes
1 inventario
! + ) seguridad
| . temp
+ ) temp

EVl

+

e

Bl

| Crear nueva carpeta] t_ Aceptar ] | Cancelar ‘

Figura 2.39 Instalacién del Sistema de SCL Paso 7

8. A continuacion el programa regresa a la pantalla anterior, pero con la informacion
de la aplicacion la cual se hara el acceso directo. Haga click en siguiente.

rear acceso directo

Este asiFiente i2 ayula a oresr 0Cesos drecios pars
programas, archivos, carpetas. o sguipos fcales o de
red, ¢ drectioras de [nfamet, :

 Estriba la ublcacion o3l slemento:
- CASCTscibat (Exaniner... |

“Hzga clic or: Sigsienks pars ceatinuss,

IS@JEM;! s | [ cancor
d .

Figura 2.40 Instalacion del Sistema de SCI Paso 8
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9. A continuacion muestra la ventana para seleccionar un titulo para el programa. Si
desea puede modificar el nombre, caso contrario haga click en Finalizar.

Escriba un nombre para este access drecto:

Haga cic en Fingdlizar para crear el acceso diracto,

G| e 3
<atrds || Findlear | | Cancelar | |

Figura 2,41 Instalacion del Sistema de SCL Paso 9

Con estos pasos habra creado el acceso directo para el Sistema de SCI. Para ejecutar

el Sistema, haga click en

2.4. CONFIGURACION DEL DSN

1. De un click en el boton Inicio seleccione ** Panel de Control y de

doble click.
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“aeiy Internet o Mis documentos
e i L : 2 S
‘| _«jDocumentos recientes ¥
PTER
L l‘ Microsoft Word = 2 = i
LU Mis imagenes

L ‘ milsicmatch JUKEBOH _“j]u“ mﬂsi;:a o

Bloc de notas
2 %uﬁ Mis sitios de red

E}' ‘Panel de control

; w Conectar'a : L4

e 55, Impresaras v faxes

Mecrosoft Access

% Yahoo! Playver
= A

) féﬁ Ayuda ¥ S@pbrte._tétm:g ;i
& 2 Buscar ;

Todos los programas @) : Ejecutar...

Figura 2.42 Configuracion del DSN del Sistema. Paso 1

2, Al hacer click en Panel de control usted debe seleccionar el icono
Herramientas Administrativas y dar doble click.

3. Enseguida se abre la pantalla de Herramientas Administrativas, en donde usted debe

L
seleccionar el icono £~ Origenes de Datos (ODBC) y dar doble click.

4. A continuacion se presenta la ventana de Administrador de Origenes de Datos
ODBC, en el cual debera hacer click en DSN de Sistema y luego en Agregar.
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|
[ -

& Administrador de origenes de datos ODBC.

Controladores : Traz_és '; Agrupacion de conexiones Acercade
DSN de usisio DSN de sistema DSN de archivo

Gugene:s de datn*s de LISUano:
Nombfe L Elnntfolador : S Agregaf
' alumnos123 Microsoft Access Drwet[ ‘mdb) e A
| aulas123 Microsoft Access Driver [*.mdb] Qutte.r i
| claves123 Microsoft Access Driver [*.mdb] sErstan e
"'5'6;%;@#_; Microsoft Access Driver (*.mdb) _ Configurar... |
' Comprasvb Microsoft Access Driver [*.mdb) e
; dBASE Files Micrasaft dBasze Driver [*.dbf)
' dBase Files - Word Microsoft dBase VFP Driver (*.dbf)
| ejercicio Microsoft Access Driver [*.mdb)
. Excel Files Microsoft Excel Driver [* #ls)
' FoxPro Files - Word Microsoft FoxPro VP Driver (*.dbf]
! rrrinn Micrnanft Acress Driver % mhbl b

U Origen de datos de usuario 0DBC almacena informacidn de_corieuiﬂn
al proveedor de datos indicado. Un Drigen de datos de usuario sdlo es
visible y utilizable en el equipo actual por el usuario indicado.

[ ceptar | concelar _~ e | Awds |

Figura 2.43 Configuracion del DSN del Sistema. Paso 5

5. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debe dar un click en
Microsoft Access Driver (*. mdb) y luego haga click en Finalizar,

Se!enmcm un cottmladut para el que desee establacen un
_onigen de datos

| Nombre srmaa e
. Driver do Microsoft Excel[" s]
-+ Dirver do Microsoft Paradox [*.db |

| Driver para OMICI'(ROﬂ Vtsual FoxF'rn

i crnsolt Ancass Dimve

i Microsoft Access- Treiber l" rnd:}

| Microsoft dBase Diiver (*.dbf)

! Microsoft dB ase YFP Driver (* dbf]
. Microsoft dBase-Treiber (. dbf)

| Micrneaft Fural Nidvar ™ ulel

Y s nnamsa
< Bt

o |

Figura 2.44 Configuracién del DSN del Sistema. Paso 6
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6. Enseguida se muestra una pantalla en donde debe digitar el Nombre del origen de
datos: SCI y a continuacion haga click en el boton Seleccionar.

Descripzion:
Base de datos
Base de datos

I Se!gccishaf._. ]

‘s Ninguna
" Base de datos:

Crear...

o oo

Base de datos del sistema

Nomble del origen de datos: \Compras -

Hepaar {

Compactar... |

Opciones>> |-

Figura 2.45 Configuracion del DSN del Sistema. Paso 7

7. En la ventana de Seleccionar base de datos, haga doble click en ¢:\, luego en SCI v
luego en bases. En este momento vera al lado izquierdo el archivo SCI2000.mdb, en
el cual hara un click en el nombre, luego haga click en Aceptar.

Sg_iecciunar base de datos

Nombre de basededatos Directorios:
'SCl.mdb _;:\...&;cilasl\cotrpras’kb&s_e
| SClmdb o | 5 DocumentsandSe . |
5 | [ Hermanos i
1 [ Esciitorio

. [ SCILAST

‘ B— Comptas
Mostrar archivos de upo : Um:iades

_;Basesdedatosnccess[ v! i-a: v!

Figura 2.46 Configuracién del DSN del Sistema. Paso 8

8. A continuacion el sistema mostrara nuevamente la ventana de Configuracion de
ODBC Microsoft Access. Haga click en Aceptar.

PROTCOM
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Cn_nﬁguragci;in de DﬁBﬁ? Microsoft Access

PR

Nombre del origen de datos: [Bria0Y] " | Aceptar

De .
Base de datos: 12\. \Smdta\Escntmn\measmdb ; s L Ayuda
Seleccionar.. | Crear.. |  Repaar. | Compactar. | |

s el L Avariudes |
{ Basé de datos del sistema
¢ Ninguna
Base de datos: |

R BEHERTA ' . Dpcioness> |

Figura 2,47 Configuracién del DSN del Sistema. Paso 9

9. En seguida el programa regresa a la ventana del Administrador de origenes de datos |
ODBC con el DSN de SCI ya configurado. Haga click en Aceptar para finalizar la |
configuracion.

# " Adminisirador de origenes de datos 0DBC. . [7|0 IR OAG TS
Controladores: | Tiazas | - Agipacion de conesiones I Acercade | | 1’_’ X
DEN de usuano ~ DSNdesstema | DEN de archivo &

: U;igems dedalosdo stsbeme : . ; LAK s 4

[Mowre {Comvolader . |

w DnverdoMuosthccan[‘mdb] P
! LocalServer SOL Server Qu‘tm iR Sl

i CRkers
: Conﬁ;par {4 il
g AR SRRt SR f"'-—."lﬂ
: (= Ty
i

Un Origen de datos desustema DDEC amacena informacion acerca de |
céma conectarse al proveedor de datos indicada. Un Origen de datos de
muvﬁewa%shsmmmw incluides los 4
_semc:usNT

Aceplar |- Cameiarj‘ Spicar. o Aguda

Figura 2.48 Configuracion del DSN del Sistema Paso 10
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

3.1 INTRODUCCION

ECONOMARKET se dedica a la comercializacion de productos de primera necesidad y
articulos de bazar.

Considerando las necesidades de ECONOMARKET para facilitar y agilitar el trabajo se
ha desarrollado el Sistema Comercial Integrado (SCI), el cual dara resultados eficientes
e inmediatos en el Control Administrativo.

El médulo de contabilidad le permitira manejar una contabilidad al dia, precisa y
confiable ademas le ayudara a capturar e integrar las transacciones realizadas desde los
otros modulos, permitiéndole ver su influencia en términos financieros sobre la empresa
como un todo.

3.2 BENEFICIOS
> El Sistema brinda un gran apoyo en la toma de decisiones ya que le asegura
confiabilidad y seguridad total sobre la informacion contable.

> El Sistema presenta un panorama real y actualizado de la empresa con
informacion totalmente actualizada.

» Los registros de asientos contables del Diario se despliegan de una forma
amigable y completa.

\4

Permite el registro de asientos contables de acuerdo al periodo.

v

Asientos mayorizados.
Consulta asientos Contables por filtros de fechas y médulos.

Visualizacion de asientos previo a su reverso.

Y VY ¥

Trabaja con base en el listado de las cuentas contables que seran involucradas
en la generacion de asientos debido a las transacciones que se realizan en la
compafiia.

» Se integra con los otros modulos del sistema para la recepcion automatica de
asientos contables.

» Permite generar multiples consultas de transacciones en el diario y en el mayor
de la contabilidad.
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» Extensivos controles de validacion y verificacion de datos que aseguran
transacciones validas para las cuentas que aceptan movimientos.

» Cuenta con funciones para dejar pistas de auditoria que permiten determinar el
origen de las transacciones.

| 3.3 DESCRIPCION DEL MENU
3.3.1 MENU MANTENIMIENTO

a) Mantenimiento de Transacciones.

Esta opcién permite crear transacciones, las cuales van a ser usadas para crear
plantillas de asientos contables.

b) Mantenimiento de Plan de Cuentas.

Esta opcion permite ingresar, modificar y consultar Plan de Cuentas a utilizarse en
el proceso contable.

¢) Mantenimiento de Documentos.

Esta opcion permite ingresar, modificar y consultar documentos a utilizarse en los
Asientos Contables.

d) Mantenimiento de Asientos Predeterminados.

Esta opcion permite crear plantillas de asientos para todas las aplicaciones, las
cuales van a ser utilizados en los de asientos contables.

e¢) Mantenimiento de Periodo Contable.

Esta opcion permite crear un periodo Contable, de acuerdo con los criterios
establecidos por la empresa.

3.3.2 MENU MOVIMIENTOS

a) Asientos Contables.

Esta opcion genera un nuevo Asiento Contable perteneciente al Sistema de
Contabilidad.

b) Asientos Automaiticos.

Esta opcion genera plantillas de Asientos Contables para las diferentes aplicaciones
existentes en el Sistema Comercial Integrado.
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¢) Reverso de Asientos.

Esta opcion tiene como objetivo realizar la anulacién de los asientos que presentan
algun error en el ingreso de datos.

d) Mayorizacion.

Esta opcién realiza el proceso de mayorizacion de cuentas contables con el
propdsito de establecer los saldos correctos de las mismas.

e) Cierre de Periodo.

Esta opcion realiza el proceso de Cierre del Periodo Contable para determinar la
situacion financiera de la empresa.

f) Cierre de Ejercicio.

Permite ejecutar el cierre del ejercicio contable establecido por las politicas de la
empresa, con el fin de proveer la informacién necesaria para generacion de los
balances requeridos, los valores de ingresos y gastos o de resultado como también
las utilidades.

3.3.3 MENU CONSULTAS Y REPORTES

D
a) Consulta de Plan de Cuentas. g’g“aé

) . i.: g "...‘.‘
Esta opcion genera una Consulta de Cuentas de acuerdo al criterip; SQIﬁGQ?Qia i

b) Consulta de Libro Mayor. T u

Esta opcion genera una Consulta de las cuentas que ya han sido fi&yerizadas.
CANMPUg

¢) Consulta de Asientos Diarios. PENAS

Esta opcion genera una Consulta de Asientos Diarios.

d) Balance de Comprobacién.
Esta opcidn genera el Balance de Comprobacion de manera consolidada y detallada.

e) Balance General.
Esta opcion genera el Balance General de manera consolidada y detallada.

f) Estado de Pérdidas y Ganancias.
Esta opcion genera el Estado de Pérdidas y Ganancias de manera consolidada y
detallada.
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4. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

4.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes en
Contenido y en Indice y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton Inicic ' y a continuacion en Ayuda.

e 7 ravotos £3)gmae (5] seomteriien 7 cocoems

@ Centro de ayuda y soporte técnico

Figura 4.1. Pantalla de Ayuda de Windows

Si una ventana tiene un simbolo de interrogacion, podra ver una descripcion de todos
sus elementos, solo tendra que hacer clic en este boton y a continuacion en el elemento
acerca del que desee informacion.

4.2 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

Figura 4.2 Boton Inicio y barra de tareas.
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4.2.1 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el boton Inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

ICONO HACE ESTO

Carpeta en la que se puede almacenar informes, notas y otros documentos.
Proporciona un listado de los ultimos documentos que han sido abiertos.

' Mis documentos

23 Rocmentas recietes. | Carpeta en la que se encuentran archivadas fotos digitales, imigenes y
- Misimagenes . archivos

gl Carpela en la cual se almacena archivos de miisica y audio.

; Almacena v da informacion acerca de unidades de disco duro, cdmaras
o e escaneres u otro hardware conectado a su equipo.

.2 Mis sitios de red Da acceso a informacion sobre carpetas y archivos en otros equipos.

LF prddecontal Presenta una lista de la configuracion del sistema que podra cambiar.

W s z Muestra todas las conexiones que disponemos.

: : Muestra todas las impresoras y faxes y nos ayuda a conectar otro.
i Imbrasoras y Faxes
Inicia la ayuda. Podri utilizar entonces el Contenido, el Indice y otras
i _ fichas para saber como realizar una tarea en Windows.

- Buscar e Permite buscar una carpeta. un archivo, un equipo compartido o un
mensaje de correo electronico.

Cierra o cambia de sesion o apaga su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instaladas. es
posible que encuenire elementos adicionales al menu.

&¢| Ayuda y soporte teawco

Tabla 4.3 Iniciar el trabajo con el menu Inicio.

4.2.2 LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana su boton desaparecera de la barra de
fareas.

Figura 4.4 Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que este realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tarea, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o un bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no
tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamafio de
una ventana, etc.

Barra de Ment Principal

Titulo de la ventana Minimizar, maximizar. cerrar

£ Sistema Comercial Ini
TR

Barra de Tareas

Figura 4.5 Elementos principales de una ventana de Windows

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada pantalla o ventana del Sistema.
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4.3.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamario o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion
presentamos dos métodos para cambiar el tamarfio de las ventanas.

Haga clic en

Para hacer esto

Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra de
tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

Volver al tamafo normal de la ventana. Este boton aparecera
cuando se maximice la ventana.

Cerrar la ventana y salir del programa.

Figura 4.6 Cambiar el tamano de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

4.3.3 BARRA DE MENU

Los menus son una forma comoda y sencilla de acomodar de forma coherente las
funciones de una aplicacion .Con los menus usted estara en capacidad de realizar una
serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Mantenimiento Movimientos Consultas y Reportes  Acerca de

Figura 4.7 Barra de Menu

4.3.3.1 ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres
u opciones del Sistema hay una letra que se encuentra subrayada. En el caso de
nombres del Sistema si presiona ALT + (letra subrayada) tendra acceso rapido a
dicho sistema.

e Usando el mouse. Con el puntero del mouse ubiquese en el Sistema u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.

PROTCOM

Capitulo 4 — Pdgina 4 ESPOL




Manual de Usuario

Figura 4.8 Acceso al Menu

4.3.4 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana, hay dos formas de ubicacion :
e Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio sin soltar el
clic.

e En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda

de un clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del mouse y
debera moverlo sin soltarlo hasta la posicion deseada.

4.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito,

1. Haga clic en el boton Inicio y a continuacion en Programas.
2. Senale la carpeta (por ejemplo accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el Programa.
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% ,ﬂ Abrir documento de Office 1% Macromedia Shockwave Multiuser Server 2.1 Trial

@ Norton SystemWorks =1 Micrasoft Developer Network

H1 ] Nusvo documento de OFfics T4 Microsoft SQL Server 7.0
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Windows Movie Maker

i
# ' wordPad
T Acrobat Raader 5.0
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; dCreater LE

Adobe Dustrator 9.0
&Y Adobe Ilustrator 1O
7 Adobe ImageReady 7.0

Figura 4.9 Iniciar un Programa

Para salir de un Programa existen varias formas, a continuacion se describen algunas de
ellas.

Haga clic en el boton [.":ﬁ] (cerrar) de la esquina superior derecha de la ventana
Presione ALT+F4 desde el teclado.

En el menu Archivo de cada Programa si es que lo tiene.

En el icono de la aplicacion que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC
lo permita, Windows facilita el cambio entre programas o ventanas.

Sk 9 e

4.4.1 PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Existen varios métodos que se mencionan a continuacion;
1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que
desee ejecutar.
2. Silas ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo
haga clic en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la presentacion en pantalla.

4.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio de
comunicacion entre el usuario y la computadora.
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A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso de este Sistema.

Es de mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto
forman la base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

BARRAS DESPLAZAMIENTO

DESCRIPCION

e Godigs e o
1-00-00-00-00 ACTIVO
1-01-00-00-00  DISPONIBLE
1-01-01-00-00  Caja
1-01-02-00-00  Caja Chica
1-01-03-00-00 Bancos
1-01-04-00-00 Mercaderia
1-05-00-00-00  FLJO

1-05-01-00-00  Muebles y Enseres
Equipo de Oficina

1-05-02-00-00

C Nembe
-

Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la
informacion a la izquierda o a la derecha.
La barra de desplazamiento vertical
permite desplazar informacion hacia arriba
o hacia abajo.

Figura 4.10 Barras de Desplazamiento

CUADRO DE TEXTO NORMAL

DESCRIPCION

CuentasporCobrar

unit

Sirve para escribir o visualizar texto de forma
predeterminada, un cuadro de texto presenta una

ca linea de texto y no presenta barras de

desplazamiento.
Si el texto es mas largo que el espacio disponible,
solo sera visible parte del texto.

Figura 4.11 Texto Normal

CUADRO TEXTO MULTIPLE

DESCRIPCION

Porventa de mercaderias. El 45 del valor |

‘en efectivo v saldo con pagaré.

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra multiples lineas de texto. Un

cuadro de texto con multiples lineasl

administra automaticamente el ajuste de texto
siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 4.12 Texto Multiple

PROTCOM
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CUADRO DE OPCION DESCRIPCION
‘® Consolidado Detallado Se utiliza para seleccionar solamente una opcion
' dentro de un grupo de varias alternativas.
Figura 4.13 Cuadro de Opcién
CUADRO DE VERIFICACION DESCRIPCION l
Revgrsaré Marca o sefala una o varias opciones. De esta

¥

manera se pueden seleccionar varias opciones
dentro de un grupo de varias alternativas.

Figura 4.14 Cuadro de Verificacion

CUADRO DE BOTONES

DESCRIPCION

B

| Nuevo | Guardar| Salit

Estos objetos siempre tienen asociada una orden
con el. Esta orden se ejecutara cuando haga clic
sobre el boton escogido.

Figura 4.15 Cuadro de Botones

4.6 MENSAJES DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comiin emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informara acerca de un evento, para advertir o para confirmar algo.
A continuacion se presenta los mensajes mas comunes con su significado.

El siguiente mensaje se presentara cuando hay error con algin proceso.

Figura 4.16 Mensaje de Error

PROTCOM
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El siguiente mensaje preguntara si se desea o no realizar una accion.

Figura 4.17 Mensaje de Pregunta

Este mensaje indica que una accion se ejecuto correctamente.

e e e

Modulo Contabilidad

L revmm i gur wd

Figura 4.18 Mensaje de correcta ejecucién

El siguiente mensaje muestra el contenido de advertencia en relacion a la accion que se
este realizando.

Figura 4.19 Mensaje de Advertencia

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 9 ESPOL



+«SEP0; CAPITULO 5

INICIANDO LA
APLICACION

&g 3
Clpy g sups®®
POLITECNICA DEL LITORAL
Guavyaquil - Ecuador




Manual de Usuario Mddulo de Contabilidad

5. INICIANDO LA APLICACION

5.1 INGRESO AL SISTEMA CONTABLE

Para ingresar al Sistema Comercial Integrado S.C.I. seleccione <<Inicio>> a
continuacion elija la opcion <<Programas>>, elija <<Sistema Comercial Integrado
S.C.1.>>y finalmente de clic sobre la opcion <<Sistema Comercial Integrado>>.

Figura 5. Ingreso al Sistema

Al dar doble clic sobre el icono de SCI, se mostrara la siguiente pantalla:

Figura 5.1 ldentificacién de Usuario

1. Ingrese el nombre del usuario que inicia la aplicacion en la caja de texto de Usuario:

Figura 5.2 Login Usuario

2. Ingrese la clave perteneciente al nombre de usuario ingresado en la siguiente caja de
texto:

Figura 5.3 Clave Usuario

3. A continuacion presione clic sobre el boton Aceptar:
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4. Si el nombre del usuario o la clave son incorrectos aparecera el siguiente mensaje:

Usuario

Figura 5.4 Clave Usuario

5. Si el usuario y la clave ingresada son correctos aparecera la siguiente pantalla:

Sistema Comercia !
Sistema Comercial integ

Figura 5.5 Menu Principal S.C.1L

6. Seleccione la opcion Contabilidad General:

Figura 5.6 Opcion Madulo Contabilidad
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7. Aparece la pantalla Principal del Modulo de Contabilidad.

Figura 5.7 Ment Principal Midulo Contabilidad
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6. MENU MANTENIMIENTO

Para acceder al menu Mantenimiento, seleccione con el mouse en la barra de menu la
opcion Mantenimiento, a continuacion se despliega el siguiente submenu:

PR R Y
Transacciones
Plan de Cuentas
Documentos

Asientos Predeterminados
Periodo Contable

Salir

Figura 6. Meni Mantenimiento
6.1 MANTENIMIENTO DE TRANSACCIONES

Esta opcion permite crear transacciones, las cuales van a ser usadas para crear plantillas
de asientos contables.

6.1.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE TRANSACCION

Para abrir la ventana de Mantenimiento de Transaccion:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Mantenimiento>>

2. En el meni que se despliega a continuacion seleccione la opcion
<<Transaccion>>,

Se presenta la siguiente pantalla:

[F5]

[-) Mantenimiento Transacciones o E
Codigo :
Modulo
Nomibre Modulo pa |
Descripcion '

Fecha e Ingreso  01/04/2004

Huewo ! ; i Salir

Figura 6.1 Mantenimiento de Transacciones
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6. 1.2 INGRESAR NUEVA TRANSACCION

i

Dar click en el boton Nuevo - Meewe

2. Se genera automaticamente el codigo de la nueva transaccion, y se deshabilita la
caja de texto correspondiente al codigo.

—

|
|
|
‘ Para ingresar una nueva transaccion siga los pasos detallados a continuacion:

Godigo. . 5 )
Figura 6.1.1 Codigo de Transaccion

3. Presione click en el boton de ayuda de modulos

4. Se presentara a continuacion la siguiente pantalla de Lista de Modulos:

Codigo! = Nombre o

3 Facturacion i+ fraay

5 Inventarios o n S ‘
6 Cuentas por Pagar Lpaemar |
8 Cuentas por Cobrar ok L

9 Compras [ Ranpatat

g
L)

Seguridad

Figura 6.1.2 Lista de Modulos

5. Seleccione con el mouse uno de los Modulos que presenta la lista y dar click en el

boton | #estar | o a su vez, de doble click en la opcion seleccionada.

6. Se presenta automaticamente el codigo y nombre de la aplicacion seleccionada.
Modulo

Figura. 6.1.3 Codigo de Modulo

Mombre Modulo

Figura. 6.1.4 Nombre de Modulo

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 2 ESPOL
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7. Ingrese el nombre de la transaccion a ingresar.
Descripeion  PagodeRoll
Figura 6.1.3 Descripcion Transaccion
8. La fecha de ingreso de la transaccion es generada automaticamente.
Fecha de Ingreso 16/0202004

Figura 6.1.6 Fecha de Ingreso de Transaccion

9. Dar click en el boton guardar = sussc

10. Aparecera la siguiente ventana de confirmacion:

Figura 6.1.7 Mensaje grabar Transaccion

m—y

|
- |
11. Si desea grabar los datos, de click en el boton = S1 | |e aparecera el siguiente |
mensaje; |

\

\

ontabilidad

Transaccion Guardada con Exite |
.4'""7‘.".“" 'Y"l— 1 % : -
i Zhe

i L,-.‘ .,:m‘-.rw-..—--;j

Figura 6.1.8 Mensaje Transaccion guardada

Si no desea grabar los datos, de click en el boton Mo , y se cancela el proceso de
guardar transaccion.

12. S1 falta algin dato necesario para guardar la transaccion, aparecera el siguiente
mensaje:

Figura 6.1.9 Mensaje Falta descripcion
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6. 1.3 CONSULTAR TRANSACCION
Para consultar una transaccion siga los pasos detallados a continuacion:

o BT
1. Dar click en el boton Nuevo: | e

2. Dar click en el boton de Ayuda de transacciones: =3

-

3. Se presentara la siguiente pantalla:

ICodign  Mombre

L e

2 Cuentas por Cobrar : i
i3 Cuentas por Pagar LEDo AYEpIRE
& Ingreso Productos WS e e

L4 _Pago de Rol e e
;. 8 Egreso Productos R L
9

Pagos a proveedores

v

Figura 6.1.10 Lista de Transacciones

4. Seleccione con el mouse uno de los Modulos que presenta la lista y dar click en el
e
boton | A==t o g su vez, de doble click en la opcion seleccionada.

5. Se presentaran los datos en cada una de las casillas correspondientes, y se activa el
B
boton Modificar = Medfiear

6.1.4 MODIFICAR TRANSACCION

Para modificar una transaccion, debe seguir los pasos detallados en el punto 6.1.3 y a
continuacion seguir los siguientes pasos:

1. Dar click en el boton Modificar = #esesr  se activaran las casillas que pueden ser
modificadas.

2. Ingresar Datos que desea modificar.
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g
3. Dar click sobre el boton Guardar =~ ewds:

4. Aparecera la siguiente ventana de confirmacion:

Figura 6.1.11 Mensaje grabar Transaccion

5. Si desea grabar los datos, de click en el boton = SI | le aparecera el siguiente
mensaje:

Figura 6.1.12 Mensaje Transaccion Actualizada

6. Si no desea grabar los datos, de click en el boton G ., se cancela el proceso de
Actualizar transaccion.

7. Si falta algin dato necesario para guardar la transaccion, aparecera el siguiente
mensaje de advertencia:

Modulo Contabilidad :

R e

i .-‘..altm{

| o e

Figura 6.1.13 Mensaje falta descripcion
6. 1.5. SALIR MANTENIMIENTO DE TRANSACCION |

| Para salir del mantenimiento de transaccion, dar click sobre el boton Salir:
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6.2 MANTENIMIENTO DE PLAN DE CUENTAS

Esta opcion permite crear el plan de cuentas a utilizarse para todo el proceso contable.

6.2.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE PLAN DE CUENTAS

Para abrir la ventana de Mantenimiento de Plan de Cuentas:

L. Seleccionar en la Barra de Menti la opcion <<Mantenimiento>>.
2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Plan de
Cuentas>>,

-~

3.  Se presenta la siguiente pantalla:

{=] sistema Administrativo - Contabiliiad General - Mantenimiento de Plan de Cuentas =

Mivel 1 & Codigo Cuenta ) | Eﬁ‘
Nivel 2 o Nombre Cuenta | ) ' _

: S e | Balance de Comprobacion
Nivel 3 sa Descripgion :
Nival4 S Naturaleza Deudnt il
‘Nivel § £ Fecha Creacion  23i02/2004 ; _ | Estada de Siuacidn

Nivel al gue Pertenece . Estado Actwo 0w :

o e o

“Nuewa : Gu.i’rdi_r‘ : ¢ g ; Salir

Figura 6.2 Mantenimiento Plan de Cuentas

6.2.2 INGRESAR NUEVA CUENTA

Para ingresar una nueva cuenta debe seguir los pasos detallados a continuacion:

b
1. Dar click en el boton Nuevo | M.

2. Crear codigo de la cuenta. (Ver Crear Codigo de Cuenta 6.2.1.1)

G

Nombre Cuenta =

Figura 6.2.1 Nombre de Cuenta

Ingresar Nombre de Cuenta Contable en la caja de texto que muestra a continuacion:

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 6
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4,

N

9.

Ingresar descripcion de la cuenta en la siguiente caja de texto:
Descripeion
Figura 6.2.2 Descripcion de Cuenta

Seleccionar naturaleza de la cuenta de las opciones que muestra el siguiente combo,
la cual puede ser: Deudora o Acreedora:

Naturaleza ~ Deudor = v
Figura 6.2.3 Naturaleza de Cuenta

La fecha de creacion de la cuenta, se genera automaticamente al abrir el plan de
cuentas, en la siguiente caja de texto:

Fecha Creacidon 2’3)‘02!_200'4

Figura 6.2.4 Fecha de Creacion de Cuenta

Seleccionar Estado de la cuenta, el cual puede ser Activo o Inactivo, y aparece en el
siguiente combo:

Egtags. o Ao v
Figura 6.2.5 Estado de Cuenta

Seleccione el Estado Financiero al que pertenece la cuenta., el cual puede ser:
Balance de Comprobacion y Estado de Situacion.

_ Balance de Camprobacidn

Figura 6.2.6 Balance de Comprobacion

Estado de Situacién

Figura 6.2.7 Estado de Situacion

Dar click sobre el boton Guardar; = ¢usda
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Si hacen falta datos necesarios para guardar la cuenta, el Sistema presenta los
siguientes mensajes:

R

Figura 6.2.9 Mensaje Ingresar Nombre de_Cuenta

10. A continuacion aparecera la siguiente ventana de confirmacion:

Figura 6.2.10 Mensaje Grabar Transaccion

11. Si no desea grabar los datos, de click en el boton LS \, le aparecera el siguiente
mensaje:

Figura 6.2.11 Mensaje Cuenta Guardada

13. Si desea grabar los datos, de click en el boton ﬁ'-'-l, y se cancela el proceso de
guardar Cuenta.
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6.2.1.1 CREAR CODIGO DE CUENTA

Para crear el codigo de la cuenta, se deben seleccionar cada uno de los niveles al que va
a pertenecer la misma, empezando por el Nivel 1. Debe seguir los siguientes pasos:

1. Ubicarse en el Nivel 1 de los niveles de cuenta. _
Nivel 1 : . g

Figura 6.2.12 Nivel 1

2. Presione click sobre el boton de ayuda de Nivel 1: BT

3. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w4 ACTIVO o
w2 PASIVO - i :
. 3 PATRIMONIO Tl
.. 4 CUENTAS DERRESULTADOS{ingreso) | | ..
... 5 CUENTAS DE RESULTADOS{Egresos) | T Lt
‘ SRa . || Aesptar |

|| Cancelar

Figura 6.2.13 Lista de Nivel 1

\

\ e
4. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 1 presione el boton Nuevo: | B |
| Automaticamente se creara el nuevo codigo de cuenta y aparecera en la caja de texto
|

de Codigo de cuenta de la siguiente manera:

Codigo Cuenta  © ' 000

Figura 6.2.14 Codigo de Cuenta Nivel 1

6.2.13) seleccione una de las cuentas creadas, y presione sobre el boton | Assstar |
Aceptar: o dar doble click sobre la cuenta seleccionada, Automaticamente se
activara el boton de ayuda de Nivel 2:

|
\ Si desea crear una cuenta perteneciente a otro nivel, en la lista de nivel 1 (Figura = g4
|

Figura 6.2.15 Nivel 2
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5. Dar click sobre el boton Ayuda Nivel 2 = , y aparecera la siguiente pantalla:

il 02 EXIGIBLE il
i . 03 INVERSIONES TEMPORALES felise
- PAGOS ANTICIPADOS 2 ﬁ
B 5 ; ) -_:,m:!p'iu: |
.54 ‘fowe_lal_

Figura 6.2.16 Lista de Nivel 2

ey “
6. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 2 presione el boton Nuevo: | Huew
Automaticamente se creara el nuevo codigo de cuenta y aparecera en la caja de texto
de Codigo de cuenta de la siguiente manera:

Codigo Cuenta ~UL-L 7 Q

Figura 6.2.17 Cédigo de Cuenta Nivel 2

Si desea crear una cuenta perteneciente a otro nivel, en la lista de nivel 2 (Figura

6.2.17) seleccione una de las cuentas creadas, y presione sobre el boton @
Aceptar: o dar doble click sobre la cuenta seleccionada, Automaticamente se ~ Aeeptar

activara el boton de ayuda de Nivel 3: -
Nivel3 B

Figura 6.2.18 Nivel 3

7. Dar click sobre el boton Ayuda Nivel 3 ., y aparecera la siguiente pantalla:

Vil ed e 0 Nombie 0l
Fw Cuentas por Pagar - .

w02 Participacion Trabajadores ‘ T

.. 03 Retenciones por pagar Higvo

e D4 less B = “ ;
Lo 05 IMPUESTO COBRADO IVA 3 : : £
[ 06 Gastos acumulados por pagar  AeERtar |

| caneetar |

i SERT e &
i

Figura 6.2.19 Lista de Nivel 3

PROTCOM
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8. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 3 presione el boton Nuevo: | Huewe

O

Automaticamente se creara el nuevo codigo de cuenta y aparecera en la caja de texto
de Codigo de cuenta de la siguiente manera:

Cndign Cuenta - ° 0 j

Figura 6.2.20 Cddigo de Cuenta Nivel 3

Si desea crear una cuenta perteneciente a otro nivel, en la lista de nivel 3 (Figura
6.2.19) seleccione una de las cuentas creadas, y presione sobre el boton =~ 34

Aceptar:, o dar doble click sobre la cuenta seleccionada, Automaticamente  Aseptar

se activara el boton de ayuda de Nivel 4:

Nivel 4

Figura 6.2.21 Nivel 4

9. Dar click sobre el boton Ayuda Nivel 4 .,A, y aparecera la siguiente pantalla:

[Nwelsl  wome
| e Alquileres por Pagar T D e
- 02 Luz por pagar o e
b 03 Impuestos por Pagar Lo Mo,
£ . 04 Sueldos por Pagar | -rﬁg‘,
! . Aceptar
i

| Cancelar :

P e e a o

Figura 6.2.22 Lista de Nivel 4
ok

10. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 4 presione el boton Nuevo: ' Huee

Automaticamente se creara el nuevo codigo de cuenta y aparecera en la caja de texto
de Codigo de cuenta de la siguiente manera:

Figura 6.2.23 Codigo de Cuenta Nivel 4

Codigo Cuenta

Si desea crear una cuenta perteneciente a otro nivel, en la lista de nivel 4 (Figura
6.2.22) seleccione una de las cuentas creadas, y presione sobre el boton = &4

Aceptar:, o dar doble click sobre la cuenta seleccionada, Automaticamente | Aceptar |

se activara el boton de ayuda de Nivel 5:

Nwvels &

Figura 6.2.24 Nivel 5
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[ 1. Dar click sobre el boton Ayuda Nivel 5 .,y aparecera la siguiente pantalla:

Nwetsk Nombre -
. 01 Trabajadores Internos o

| Aesptar |

.

(o] Canselar |

Figura 6.2.25 Lista de Nivel 4

o
12. Si desea crear una nueva cuenta de nivel 4 presione el boton Nuevo: | M

Automaticamente se creara el nuevo codigo de cuenta y aparecera en la caja de texto
de Codigo de cuenta de la siguiente manera:

Codigo Cuenta _' ' !
Figura 6.2.26 Codigo de Cuenta Nivel 4

13. Después de crear el codigo de la cuenta, se crea automaticamente el nivel
correspondiente, el cual aparece en la siguiente caja de texto:

‘Nivel al que Pertenece

Figura 6.2.27 Nivel Cuenta

6.2.2 CONSULTAR PLAN DE CUENTAS

Para consultar el Plan de Cuentas seguir los pasos detallados a continuacion:

1. Dar click en el boton Nuevo: e
2. Dar click en el boton de Ayuda de Plan de Cuentas BT :

Figura 6.2.28 Nivel Cuenta
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3. Se presentara la siguiente pantalla:

| 1-03-00-00-00  INVERSIONES TEMPORALES
. 1-03-01-00-00  Bonos )
- 1-03-02-00-00 Cédulas Hipotecarias

+1-04-01-00-00 Seguros pagado= por anticipado
- 104.02-00-00  Alquileres pagados por anticip

- 1-05-01-00-00 Muebles y Enseres

. ooige
1-00-00-00-00 ACTIVO

. 1-01-00-00-00  DISPONIBLE wE T
1-01-01-00-00 Caja b Bl e v

. 4-01.02-00-00  Caja Chica
1-01-03-00-00  Bancos g
101-04-00-00 Mercaderia e
1-02-00-00-00  FXIGIBLE

1-02-01-00-00 Cuentas por Cobrar
1-02-02-00-00 Bonlnenio: por Cobrar
1-02-83-800-08  Depasitos en garantia

1-03-03-00-00  Polizas de Acumulacion
1-04-00-00-00 PAGOS ANTICIPADOS

104838000  Impuesto Pagado IVA
1-05-00-00-00  F1JO

1-05-02-00-0

Ei

Cancelar

Figura 6.2.29 Lista de Plan de Cuentas

4. Para hacer una seleccion especifica en la busqueda de la cuenta ingrese el criterio
de busqueda en la caja de texto de la cuenta:

Cuenta;
Figura 6.2.30 Criterio busqueda Cuenta

Luego dar un click sobre el boton buscar: ﬁ Si desea que aparezca todo el plan

de cuentas dar click en la opcion Todo el Plan de Cuentas:

| Todos !

A continuacion seleccionar la cuenta que desea consultar y dar click en el boton

v
Aceptar

aceptar:

~, o dar doble click sobre la opcion seleccionada.

5. Después de seleccionar la cuenta aparecen los datos de la cuenta en la casilla

(=4

casillas correspondientes, y se activa el boton Modificar = Medfiear |

correspondiente, y se activa el boton Se presentaran los datos en cada una de las

PROTCOM
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6. 2.3 MODIFICAR PLAN DE CUENTAS

Para modificar una cuenta, debe seguir los pasos detallados en el punto 6.22 y a
continuacion seguir los siguientes pasos:

1. Dar click en el boton Modificar  Mssesr | se activaran las casillas que pueden ser

modificadas.

‘ e -
2. Despues de ingresar los datos a modificar dar click sobre el boton Guardar = cusdsr

Aparecera la siguiente ventana de confirmacion:

Moduls Contabilidad

Figura 6.2.31 Mensaje grabar Plan de Cuenta

3. Si desea grabar los datos, de click en el boton | si " , le aparecera el siguiente

mensaje:

Figura 6.2.32 Mensaje Cuenta Actualizada

4. Sino desea grabar los datos, de click en el boton b .,y se cancela el proceso de

Actualizar Plan de Cuenta.

5. Si falta algun dato necesario para guardar Plan de Cuenta, aparecera el siguiente

mensaje:

Figura 6.2.33 Mensaje falta Nombre de Cuenta

PROTCOM
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6. 2.4 SALIR MANTENIMIENTO DE PLAN DE CUENTAS

Para salir del mantenimiento de Plan de Cuentas, dar click sobre el boton Salir:

i ey
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6.3 MANTENIMIENTO DE DOCUMENTOS

Esta opcion permite crear documentos, las cuales van a ser utilizados en los de asientos
contables.

6.3.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE DOCUMENTOS

Para abrir la ventana de Mantenimiento de Transaccion:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Mantenimiento>>

2. En el meni que se despliega a continuacion seleccione la opcion
<<Documentos>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

Codigo '
Nombre
Abreviatura

Fecha da Ingreso  24/02/2004

Estado
B0 e W
Nuevo : : | Saln :

Figura 6.3 Mentenimiento de Documentos

6.3.2 CREAR NUEVO DOCUMENTO

Para ingresar un nuevo documento siga los pasos detallados a continuacion:

o
1. Dar click en el boton Nuevo | e |

2. Se genera automaticamente el codigo del nuevo Documento, y se deshabilita la caja
de texto.

Codigo ' @

Figura 6.3.1 Cédigo de Documento
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Ingrese Nombre del Documento a crear en la siguiente caja de texto:

d

Nombre

Figura 6.3.2 Nombre de Documento
4. Ingrese Abreviatura del Documento en la siguiente caja de texto:
Abreviatura
Figura 6. 3.3 Abreviatura de Documento

5. La Fecha de Ingreso del Documento se genera automaticamente en la siguiente caja
de texto:

FechadeIngreso 2410212004

Figura 6.3.4 Fecha de Ingreso de Documento

6. Seleccione el Estado del Documento, el cual puede ser Activo o Inactivo, del
siguiente combo:

T — a )

Estado  [Acvo ¥ i

Figura 6.3.5 Estado del Documento

on
7. Dar click en el boton guardar = v

8. Aparecera la siguiente ventana de confirmacion:

Figura 6.3.6 Mensaje grabar Documento

Si hace falta Abreviatura para guardar el documento aparecera el siguiente mensaje;

Figura 6.3.7 Mensaje grabar Documento
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9. Si desea grabar los datos, de click en el boton = St | le aparecera el siguiente
mensaje:

S A0

Contabitidad

Figura 6.3.8 Mensaje Documento guardado

10. Si no desea grabar los datos, de click en el boton N , y se cancela el proceso de
guardar Documento.

6.3.3 CONSULTAR DOCUMENTO

Para consultar un documento siga los pasos detallados a continuacion:

s
1. Dar click en el boton Nuevo: = tuewe

2. Dar click en el boton de Ayuda de Documento: =

3. Se presentara la siguiente pantalla:

Codigo|  Nembre | :
-1 Cheque .-
a2 Hota de Crédito iy StReE
] Hota de Débito i dioear
4 Letra de Cambio i "‘5*! b
5 Pagare ! o :
& Factura ) I il B
7 Documento i
b's BD

Figura 6.3.9 Lista de Documentos

4. Seleccione con el mouse uno de los Documentos que presenta la lista y dar click en
g

el boton | A==t o 4 su vez, de doble click en la opcion seleccionada.

5. Se presentaran los datos en cada una de las casillas correspondientes, y se activa el
boton Modificar | Medfiear
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6.3.4 MODIFICAR DOCUMENTO

Para modificar un documento, debe seguir los pasos detallados en el punto 6.33 y a
continuacion seguir los siguientes pasos:

. Dar click en el boton Modificar = Me#ifear . se activaran las casillas que pueden

ser modificadas.

2. Despues de ingresar los datos a modificar dar click sobre el boton Guardar
i =

0 Buardar

3. Aparecera la siguiente ventana de confirmacion:

Modulo Contabilidad

| ? Esta séuuo gue desea guardar?

[ st] we|

Figura 6.3.10 Mensaje grabar Documento

4. Si desea grabar los datos, de click en el boton = St le aparecera el siguiente
mensaje:

o T

Figura 6.3.11 Mensaje Documento Actualizado

5. Sino desea grabar los datos, de click en el boton !!'Dﬁ se cancela el proceso de
Actualizar Documento.

6.3.5 SALIR MANTENIMIENTO DE DOCUMENTO

Para salir del mantenimiento de documento, dar click sobre el boton Salir:

_ salic |
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6.4 MANTENIMIENTO DE ASIENTOS PREDETERMINADOS

Esta opcion permite crear plantillas de cuentas para todas las aplicaciones, las cuales
van a ser utilizados en los de asientos contables.

6.4.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE ASIENTOS
PREDETERMINADOS

Para abrir la ventana de Mantenimiento de Asientos Predeterminados:
1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Mantenimiento>>.

2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Asientos
Predeterminados>>.

Se presenta la siguiente pantalla:

[ 8]

- [£] sistema Administrativo - Contabilidad General - Mantenimiento de Asientos por Aplicacion o [

Reiorto
- Aplicacion i _ Estedo [Actvo ~ w| - §
NoAsiento: 5 Transaceion:
Glosa . ' ' £
Cuenta Contable:
Tipo Saldo: Debe  » ey
e
Gecuencia | CodigoCuenta | NombreCuenta TipoSaldo
0 B e
Hueva : Gua:d_:r : i e Sal!r__ :

Figura 6.4 Mentenimiento de Asientos Predeterminados
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6.4.2 INGRESAR NUEVO ASIENTO PREDETERMINADO

Para ingresar un nuevo asiento predeterminado siga los pasos detallados a continuacion:

el
1. Dar click en el boton Nuevo: | tuee

2. Se activa el boton de Ayuda de Aplicaciones.
Aplicacion
Figura 6.4.1 Codigo Aplicacion

3. Dar click sobre el boton Ayuda Aplicacion y se abrira la lista de Ayuda de
Aplicaciones:

Codigo! MNombre |
Facturacion
Inventarios
Cuentas por Pagar
Contabilidad
Cuentas por Cobrar _ :
Compras vl TRl
Seguridad fs :

5
g

TaTe e~
=

Figura 6.4.2 Lista de Modulos

4. Seleccionar la aplicacion o Modulo, para el cual se creara el Asiento
Predeterminado y dar click g4 sobre el boton Aceptar: o doble
click sobre el modulo | Aseptar | seleccionado.

5. Automaticamente aparece el codigo y el nombre de la aplicacion seleccionada en las
respectivas cajas de texto y se genera el nimero de Asiento.

Figura 6.4.3 Nombre de Aplicacion

Nossiento: | &

Figura 6.4.4 Nimero de Asiento
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6. Seleccione el estado del Asiento Predeterminado, el cual tendra los siguientes
estados: Activo e Inactivo y se lo elige del siguiente combo:

v

7. Seleccionar el codigo de transaccion para la cual se realizara el asiento. Dar click

Estado  Activo

Figura 6.4.5 Estado de Asiento

sobre el boton de Ayuda Transaccion:

Transaccién: =

Figura 6.4.6 Codigo de Transaccion

8. Aparecera la lista de Transacciones para la aplicacion seleccionada:

1 Balance inicial
7 Pago de Rol
9 ~_Pagos a proveedores

I Rancalar: |

Figura 6.4.7 Lista de Transaccion por Aplicacion

Seleccionar la Transaccion, para el cual se creara el Asiento Predeterminado y dar

click sobre el boton Aceptar:

seleccionado.

#4 o doble

| Acsptar |

click

sobre

el

modulo

Si no existe Transaccion para el Modulo seleccionado aparecera el siguiente

mensaje:

PROTCOM
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9. Automaticamente aparece el nombre de Transaccion seleccionada en la respectiva
caja de texto: 7 \

Figura 6.4.8 Nombre de Transaccion

10. Ingresar glosa para el Asiento en la siguiente caja de texto:

Glosa .

Figura 6.4.9 Glosa Transaccion

Erry
11. Dar click sobre el boton Nuevo: M= | en el Detalle de Asiento, se activara el
boton de Ayuda de Plan de cuentas.
12. Dar click sobre la ayuda de Cuentas:
Cuanta-cén;tab}é:' - i =l
Figura 6.4.10 Codigo Cuenta

13. Aparecera la siguiente pantalla:

L Opdige T T b T
1-01-01-00-00  Caja 7 -

101028000  Caja Chica
4-01-03-00.00  Dancos
4-01-04-00-00 Mercaderia
1-02-01-00-00 Cuentas por Cobrar
4-02-02-00-00 Documentos por Cobrar
4-02-03-00-00  Depdsitos en garantia
1.03.01-00-00 Bonos
1-03-02-00.00  Cédulas Hipotecarias
1-03-03-00-00  Polizas de Acumulacion
4-04-01-00-00  Seguros pagados por anticipado
1 -04-02-00-00  Alquileres pagados por anticip
104030008 Impuesto Pagado IVA '

- 105-01-00-00 Muebles y Enseres
 1-05-02-00-00 Equipo de Oficina
4-05-03-00-00  Vehiculos
' 1-05-04-00-00  Edificios
; :1-05-'067M-'ll'! Terrenos ;
2-01-01-00-00  Cuentas por Pagar fatn o
 2.01-02-00-00 Participacion Trabajadores |
2010 Retenciones por pe

| Canoelar |

Figura 6.4.11 Plan de Cuentas
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14. Para hacer una seleccion especifica en la busqueda de la cuenta ingrese el criterio
de busqueda en la caja de texto de la cuenta:

Cuenta:

Figura 6.4.12 Criterio bisqueda Cuenta

Luego dar un click sobre el boton buscar: # Si desea que aparezca todo el plan

de cuentas dar click en la opcion Todo el Plan de Cuentas: oS

A continuacion seleccionar la cuenta que mostrar y dar click en el boton aceptar:

v
Fcaptar

o doble click sobre la cuenta que desea.

15. Automaticamente aparecera el nombre de la cuenta en la caja de texto

Figura 6.4. 13 Nombre de Cuenta

16. Seleccionar tipo de saldo para la cuenta el cual puede ser Debe o Haber, elegir del
siguiente combo:

Tipo Saldo: Debe v
Figura 6.4. 14 Tipo Saldo de Cuenta

€
17. Dar click sobre el boton Aceptar: = **

18. Automaticamente aparecera en la Tabla del Detalle de Asiento la Secuencia
correspondiente, codigo de cuenta, nombre y saldo anteriormente seleccionados.

Secuencia |  CodigoCuenta |  NombreCuenta |

| , __ TipoSaldo |
1 _ ~1-01-03-00-00 Bancos Debe

Figura 6.4. 15 Detalle de Asiento Predeerminado

Para ingresar una nueva cuenta regresar al paso N. 11.

2
19. Dar click sobre el boton Guardar: | suens
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20. Si hace falta algun dato necesario para almacenar el Asiento aparecera el siguiente
mensajes de error:

Figura 6.4. 16 Mensaje Ingresar Glosa

21. Si los datos estan completos aparecera la siguiente ventana de confirmacion:

Médulo Contabilidad . &

msmwommm? ‘

Figura 6.4.17 Mensaje grabar Asiento Predeterminado

22. Si desea grabar los datos, de click en el boton s , le aparecera el siguiente
mensaje:

Figura 6.4.18 Mensaje Asiento guardado

23. Si no desea grabar los datos, de click en el boton MQ;, y se cancela el proceso de

guardar Asiento.
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6.4.3 CONSULTAR ASIENTO PREDETERMINADO

Para consultar un asiento predeterminado siga los pasos detallados a continuacion:

1. Dar click en el boton Nuevo; | Huswe
2. Dar click en el boton Ayuda de Aplicacion:

Aplicacién S
Figura 6.4.19 Codigo Aplicacion

3. Dar click sobre el boton Ayuda Aplicacion y se abrira la lista de Ayuda de
Aplicaciones:

Codigo|  MNombre |
3 Facturacion el “
i Inventarios flpe iy
s Cuentas por Pagar PG it
7 Contabilidad S
8 Cuentas por Cobrar o e
9 Compras ' CaaSancalar |
10 Seguridad
|

Figura 6.4.20 Lista de Modulos

4. Seleccionar la aplicacion o Modulo, para el cual se creara el Asiento
Predeterminado y dar click sobre el boton Aceptar: | g4 | o doble click
sobre el modulo seleccionado. | Aosptar |

5. Dar click en el boton de Ayuda de Asiento Predeterminado: Bt

MoAsiento: e

[ Figura 6.4.21 Nuamero de Asiento
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6. Aparecera la siguiente pantalla:

Codigo.. Transaccion

B ‘Balance Inicial T ﬁ“ 7

i Pago de Rol

L L‘anuel_.al"

Figura 6.4.22 Nimero de Asientos Diarios

7. Seleccionar el asiento que desea consultar y dar click sobre el boton Aceptar: =~ %
[ daeanbar.

o doble click sobre el asiento seleccionado.

8. Se presentaran los datos en cada una de las casillas correspondientes, y se activa el
boton Modificar | Mediieas

9. Si desea eliminar una cuenta del Detalle de Asiento, seleccionar con el mouse la
A

cuenta a eliminar y dar click en el boton Eliminar; ~ 8mrr | Se elimina la cuenta
seleccionada y automaticamente se renumera la secuencia.

6.4.4 MODIFICAR ASIENTO PREDETERMINADO

Para modificar un Asiento, debe seguir los pasos detallados en el punto 6.4.3 y a
continuacion seguir los siguientes pasos:

1. Dar click en el boton Modificar ~ Mediear . se activaran las casillas que pueden ser
modificadas.

-
r

2. Despues de ingresar los datos a modificar dar click sobre el boton Guardar ousr

Aparecera la siguiente ventana de confirmacion:

s

Figura 6.4.23 Mensaje Grabar Asiento
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Si desea grabar los datos, de click en el boton = Si | le aparecera el siguiente
mensaje:

: 'Asientn Actualizado con Exito

At:eptarﬁ

Figura 6.4.24 Mensaje Asiento Actualizado

5. Sino desea grabar los datos, de click en el boton Mo 5, yse cance]ﬁ,"el-. pr&;‘x'_:so
de Actualizar Asiento. ~ o
L

)

6.4.5 SALIR DE MANTENIMIENTO DE  ASIENTOS/

PREDETERMINADOS _
Para salir del mantenimiento de Asientos Predetermmados dar click sobre el boton
Salir:

- Salic
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6.5 MANTENIMIENTO DE PERIODO

Esta opcion permite crear un nuevo periodo Contable.

6.5.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE PERIODO

Para abrir la ventana de Mantenimiento de Periodo:
1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Mantenimiento>>.

2. En el mena que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Periodo>>.

(5]

Se presenta la siguiente pantalla:

. Perioda. i
Fgcha Inicial - -
Fecha Final

CE!‘!_’&[!G

o g

Husva A s Salit !

Figura 6.5 Mantenimiento de Periodo Contable

6.5.2 INGRESAR NUEVO PERIODO

Para ingresar un nuevo periodo siga los pasos detallados a continuacion:

S
1. Dar click en el boton Nuevo - Nuse

2. Se genera automaticamente el codigo del nuevo periodo, y se deshabilita la caja de
texto.

Periodo . '

Figura 6.5.1 Codigo de Periodo

3. Ingrese Fecha Inicial del Periodo Contable con el formato mm/dd/yyyy en la
siguiente Caja de Texto:

Fechalnicial  02/24/2004

Figura 6.5.2 Fecha Inicial de Periodo
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4. La fecha final del periodo aparece automaticamente, depende del parametro de dias
del Periodo asignado en el modulo de Seguridad.

FechaFinal 32312004

Figura 6.5.3 Fecha Final de Periodo

5. El estado del Periodo Contable aparece automaticamente como Abierto, y no se

puede modificar, hasta que se realice el proceso de Cierre de Periodo.

Cerrado
Figura 6.5.4 Estado de Periodo

‘

6. Dar click sobre el boton Guardar: = ¢uedar

Si existe un periodo abierto aparecera el siguiente mensaje:

Modulo

By sk T Ty pr e TR 10

Contabilidad

 Yaexiste Periodo Abierto, No se puede guardar el Periodo

Figura 6.5.5 Mensaje Periodo Abierto

7. Si se cumplen los requisitos necesarios para guardar el periodo saldra el siguiente
mensaje de confirmacion:

Modulo Contabilidad

. ‘Periodo Guardado con Exito
e

Aceptar |

Figura 6.5.6 Mensaje Periodo guardado

6.5.3 CONSULTAR PERIODO

Para consultar un periodo siga los pasos detallados a continuacion:

T

1. Dar click en el boton Nuevo: Nusws

2. Dar click en el boton de Ayuda de Periodo: B

PROTCOM
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3. Se presentara la siguiente pantalla:

Codigo | Cerado | Fechalnicio | Fecha Fin |

1 Sl 02012004 02/29:2004 [ “
2 HO 022472004 03/23/2004 : :
¥ Mgp!.n

Cancelar |

Figura 6.5.7 Lista de Periodos Contables

4. Seleccione con el mouse uno de los Periodos que presenta la lista y dar click en el
| =
boton  Aeertar | o a su vez, de doble click en la opcion seleccionada.

5. Se presentaran los datos en cada una de las casillas correspondientes.

6.5.4 SALIR MANTENIMIENTO DE PERIODO

Para salir del mantenimiento de Periodo Contable, dar click sobre el boton Salir:
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7. MENU MOVIMIENTOS

Para acceder al Meni Movimientos con la ayuda del mouse y desde la barra de menu
seleccionar la opcion Movimientos dando click sobre el mismo.

Visualizando asi el siguiente menu:

 Asientos Contables

 Asientos Automaticos

- Reverso de Asientos
Mayorizacion

 Cierre de Periado

~ CierreEjercicio |

Figura 7. Menin Movimientos

7.1 PROCESO DE ASIENTOS CONTABLES

Esta opcion genera un nuevo Asiento Contable perteneciente al Sistema de
Contabilidad.

Los asientos pertenecen al periodo que se encuentra abierto al momento de realizar el
Ingreso de los mismos.

Para abrir la ventana de Asientos Contables:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>

2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Asientos
Contables>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:
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B G o N L e e DU R ?fmﬁ"::'mﬁﬁf7u B O T S A O T T TS TR 57 AR I ".'f*x’-#-:_J
- [] sistema Administrativo - Contabilidad General - Asientos Contables o E|
Caliecera e Akianin : e |
¢ MNoAsiento: .7 Fethalngreso: Periodo: i
| Documento, . E M. Reverso
Transaccion: ' Destipcion:
Glosa: o ~
| gec | CodigoCta Cuental = NombreCta . . | 'Sado | Valor |
0 S 00 &
0 e 00
| 0 i 00 |
0 L 0.0, 1
0 00w )
: " SUMAN  Debe: 000  Haher | 000
D ow e e
Hugwo A s salir i

Figura 7.1 Asientos Contables

7.1.1 INGRESAR ASIENTO CONTABLE

Para ingresar un nuevo asiento contable siga los pasos detallados a continuacion:

iy
I. Dar click en el boton Nuevo | Meswe

2. Automaticamente se genera el codigo del nuevo asiento, fecha de ingreso y el
periodo al que pertenece, y se presentan en las respectivas cajas de texto:

No Asiento: fil

Figura 7.1.1 Numero de Asiento

Fecha 1r'|.greso:\

Figura 7.1.2 Fecha de Ingreso

‘Periodo; :

Figura 7.1.3 Periodo
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Si no existe un periodo contable abierto aparecera el mensaje correspondiente y no
podra realizar el ingreso de Asiento Diario.

—_— o

Mndulutunlalnlldad i

Figura 7.1.4 Mensaje Periodo Abierto

3. Si el Asiento Diario incluye un Documento contable debe seleccionar el tipo de
Documento dando click en el boton de ayuda de Documentos:

Documento: |
Figura 7.1.5 Codigo de Documento

4. Aparecera la siguiente pantalla:

Codigo _ _ Nombre
Cheque

Hota de Crédito

Mota de Débito

Letra de Cambio
Pagare

Factura

Documento

e N P WA

Figura 7.1.6 Lista de Documentos

5. Seleccione con el mouse uno de los Documentos que presenta la lista y de click en
N
el boton | A==t o a su vez, de doble click en la opcion seleccionada.

6. Se presenta automaticamente el codigo y nombre del Documento seleccionado en
las respectivas cajas de texto:

Figura 7.1.7 Nombre de Documento

7. Si desea crear el asiento basado en un asiento predeterminado, dar click sobre el
boton de Ayuda de Transacciones.

Transaccion: =

Figura 7.1.8 Codigo Transaccion
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Aparecera la siguiente ventana:

e

ransu:cidnpur ipllcaclﬁﬂ

Codign.
iy _ Balance Inicial
T Pagode Rol ]
9 Pagos a proveedores
Canoelar o

Figura 7.1.9  Lista Transacciones — Modulo Contabilidad

Esta ventana muestra todas las transacciones disponibles para el Modulo de
contabilidad.

7.1. Seleccione con el mouse uno de los Modulos que presenta la lista y de click en el
e
boton | At o 4 su vez, de doble click en la opcion seleccionada.

7.2. Aparecera automaticamente el codigo, nombre y detalle de la transaccion en las
respectivas casillas:

Desripcion:

Figura 7.1.10  Descripcion Transaccion

_Sec. | Codigo Cta .. NombeCla: . © [ Baidor i valor |
15-02-01-00-00 Sueldo Unificado Debe i 0.0
B L AL A — i Lo S, IR, ..

Figura 7.1.11 Detalle Transaccion
* Siga con el paso Numero 9.
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8. Sidesea crear un asiento Contable nuevo, sin Asiento Predeterminado de click sobre
el boton de Ayuda de Cuentas ubicada en el detalle del Asiento:

Cuenta

Figura 7.1.12  Ayuda Plan Cuentas
8.1 Aparecera la Lista del Plan de Cuentas:

PiGedier i T i Do
1-00-00-00-00  ACTIVO
41-01-80-00-00 DISPONIBLE

101010000 Caja

1-01-02-0000  Caja Chica

1.01-03-00-00 Bancos

1-01-04-0000  Mercaderia

1-02-00-00-00 EXIGIBLE

1-02-01-00-00  Cuentas por Cobrar
1-02-02.00-00  Documentos por Cobrar
£ 1.02-03.0000  Depdsitos en garantia
'4-03-00-00-00  IHVERSIONES TEMPORALES | |
1-03-01-00-00  Bonos b
1-03-02-00.00  Cédulas Hipotecarias P
1-03-03-00-00  Polizas de Acumulacién frait
4-04-00-00-00  PAGOS AHTICIPADOS {9
1-04-01-00-00  Seguros pagados por anticipado | |
1.04.02.00-00  Alquileres pagados por anticip
104030000 Impuesto Pagado IVA ; £

1-05-00-00-00  FlLJO )

1-05-01-00-00 Muebles y Enseres i

105020000  Equipo de Oficina -
e

Figura 7.1.13 Lista de Plan de Cuentas

8.2 Para hacer una seleccion especifica en la busqueda de la cuenta ingrese el criterio
de busqueda en la caja de texto de la cuenta:

Figura 7.1.14 Criterio busqueda Cuenta

8.3 Luego dar un click sobre el boton buscar: #  Si desea que aparezca todo el plan

de cuentas dar click en la opcion Todo el Plan de Cuentas: |-/ Todos.

8.4 A continuacion seleccionar la cuenta que desea consultar y dar click en el boton
e
- Aoaplar:

aceptar: “_, o dar doble click sobre la cuenta que desea.

PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 5 ESPOL



Manual de Usuario Modulo de Contabilidad

8.5 Apareceran la secuencia correspondiente y los datos de la cuenta en el detalle de
Asiento Diario de la siguiente manera:

| Sec. | CodigoCta Cuenta  NombreCta | Saido | Valor | |
11-01-02-00-00 | .. CajaChica Debe 0.0 =
0 s 0.0

Figura 7.1.15 Detalle Asiento

8.6 Seleccionar el saldo de la cuenta dar click sobre la celda de Saldo, la cual puede ser:
Debe o Haber.

Debe ¥

Figura 7.1.16 Saldo Cuenta

8.7 Para ingresar otra cuenta en el detalle del Asiento ubicarse en la siguiente linea del
detalle del Asiento y volver al paso 8.

9. Ingresar Valores correspondientes en la columna de Valor:
T vator " |
0.0

Figura 7.1.17 Valor Cuenta

10. Automaticamente se suma en los campos destinados al total del Debe y Haber
dependiendo del Saldo.

SUMAN  Debe| 000  Haber 000
Figura 7.1.18 Suman

11. Ingresar Glosa en la caja de texto correspondiente: ‘

Glosa: ‘ - -

Figura 7.1.19 Glosa de Asiento

B
12. Dar click sobre el boton Guardar; — usdsr

13. S1 hace falta algun dato necesario para que el asiento sea guardado, se presentaran
los correspondientes mensajes de error;
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Figura 7.1.20 Mensaje Ingresar Valores

Modulo Contabilidad,

Figura 7.1.21 Mensaje Cuadrar Valores

Figura 7.1.22 Mensaje Ingresar Glosa

14. Si los datos ingresados son correctos aparece el mensaje de Pregunta:

Figura 7.1.23 Mensaje grabar Asiento Diario

o
i
1

15. Si desea grabar los datos, de click en el boton | Si | le aparecera el siguiente
mensaje de confirmacion:

Figura 7.1.24 Mensaje Asiento Guardado
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16. Si no desea grabar los datos, de click en el boton - -,y se cancela el proceso de
| guardar Asiento.

7.1.2 CONSULTAR ASIENTO CONTABLE

Para consultar un asiento contable siga los pasos detallados a continuacion:
1. Dar click en el boton Nuevo - Héewe
2. Dar click en el boton Ayuda de Asientos Contables:

No Asiento:

Figura 7.1.25 Numero de Asiento

3. Aparecera las siguiente Ventana:

| Codiga Fecha  Reversads
ip 240212004 O G

=il Cancelar

Figura 7.1.26 Lista de Asientos ‘

4. Seleccione el asiento que desea consultar y dar click en el boton aceptar: | %% o
dar doble click sobre el asiento que desea mostrar

5. Los datos correspondientes al asiento se presentan en los controles correspondientes,

y se activa el boton Reversar; Revemsar

6. Si el asiento ya ha sido reversado en la caja de texto de Numero de Reverso se
presenta el nimero de Asiento y en la Caja de estado de Reverso aparece el estado,
el cual puede ser: SI, cuando el asiento ha sido reversado, NO cuando el asiento no
ha sido Reversado y RV cuando es un reverso de Asiento:

M. Reverso

Figura 7.1.27 Numero de Reverso

Figura 7.1.28 Estado de Reverso
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7.1.3 REVERSAR ASIENTO CONTABLE

1. Seguir los pasos en el punto 7.1.2.
2. Dar click en el boton Reversar; Revesar

3. Aparece el siguiente mensaje:

Figura 7.1.27 Mesnaje Confirmacion de Reverso

4. Si desea reversar los datos, de click en el boton = Si | Automaticamente el saldo
cambia en el detalle del Asiento.

5. Si no desea grabar los datos, de click en el boton ;’!5 y se cancela el proceso de
Reverso.

6. Ingresar glosa de Reverso en la siguiente Caja de Texto:

Goss | -

Figura 7.1.28 Glosa de Reverso

e
7. Dar click en el boton Guardar; = gvas

8. Si falta Glosa aparecera el siguiente mensaje:

Figura 7.1.29 Mensaje de Glosa
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9. Si los datos estan correctos aparece el mensaje de Confirmacion:

R EEEITTTI A

Modulo Contabifidad [

£ J; _ Aslento Reversada con Exito

ihcqiari

vz oo ‘

Figura 7.1.30 Mensaje de Confirmacion de Reverso

7.1.4 SALIR ASIENTOS CONTABLES

Para salir del mantenimiento de Asientos Contables, dar click sobre el boton Salir:
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7.2 PROCESO DE ASIENTOS AUTOMATICOS

Esta opcion genera plantillas de Asientos Contables para las diferentes aplicaciones.

Para abrir la ventana de Asientos Automaticos:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos=>>.

2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Asientos
Automaticos>>.

e

Se presenta la siguiente pantalla: ‘

| (5] sistema Administratv - Contabiidad General - Asientos Autorndticos &

Corssnttar Datos one Boduls:
No Autornatico
- Médulo  Desripcidn:
Tra.  Nombre  Sec CodigoCuenta NombreCuenta | Saido | | i
T il -l i
0 i} :
0 a
0 1}
0 0
0 0
a [t} b
0 a =T
o = wm ;
~ Huevo ! : galin g

Figura 7.2 Asientos Automaticos

7.2.1 INGRESAR ASIENTO AUTOMATICO

Para ingresar un nuevo asiento automatico debe seguir los siguientes pasos:

o N
1. Dar click en el boton Nuevo | Huswe |
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2. Automaticamente aparece el codigo del Nuevo Asiento:
NoAutomatico

Figura 7.2.1 Asientos Automaticos

3. Seleccionar el codigo de la Aplicacion en el boton de Ayuda de Aplicacion.
Modulo

Figura 7.2.2 Codigo de Aplicacion

4. Aparecera la siguiente pantalla de Lista de Modulos

Codigo|  MNombre |

o ‘Facturacion
Inventarios
Cuentas por Pagar
Contabilidad

' (_:tiontas pdr Cobrar

Compras

0 Seguridad

| Cancelar |

I S N

Figura 7.2.3 Lista de Modulos

5. Seleccionar la aplicacion o Modulo, para el cual se creara el Asiento Automatico y
dar click sobre el boton Aceptar: ~ #4 o doble click sobre el modulo
seleccionado. et |

6. Automaticamente aparece el nombre del Modulo en la caja de texto correspondiente
y las transacciones disponibles para ese modulo en el Detalle de asiento:

Desripcidn:
Figura 7.2.4 Descripcion de Modulo

‘Tra.  Nombre  Sec. CodigoCuenta, ~  NombreCuenta ~  Saldo |
6 Ingreso Productos, 1 5-01-01-00-00 Compras , Debe |
‘B Ingreso Productos,  21-02-01-00-00 Cuentas por Cobrar ~ Haber
8 Egreso Productos  11-01-03-00-00 Bancos Debe
8 Egreso Productos  21-01-04-00-00 Mercaderia Haber

Figura 7.2.5 Detalle de Asiento por Aplicacion
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e
7. Dar click en el boton Grabar; = swssr

8. Aparecera el siguiente mensaje de pregunta:

— —

‘Modulo Contabilidad

Figura 7.2.6 Mensaje grabar Asiento Automatico

9. Si desea grabar los datos, de click en el boton Si | le aparecera el siguiente
mensaje de confirmacion:

Figura 7.2.7 Mensaje Asiento Actualizado

10. Si no desea grabar los datos, de click en el boton _'-!9” y se cancela el proceso de
Actualizar Asiento.

1 1. Si el asiento para la aplicacion seleccionada ya existe aparece el siguiente mensaje:

TR

Ml Comtabillta s s i i

Figura 7.2.8 Mensaje Asiento existente

12. Al dar click en Si: | S | se actualiza el contenido del Asiento Automatico
seleccionado.

13. Si da click en No: . se cancela la actualizacion del Asiento Automatico.
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7.2.2 SALIR ASIENTOS AUTOMATICOS

Para salir del mantenimiento de Asientos Automaticos, dar click sobre el boton Salir:

=

Salir
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7.3 PROCESO DE REVERSO DE ASIENTOS CONTABLES

Esta opcion reversa Asientos contables, en el caso de que exista un error en el ingreso.

Para abrir la ventana de Reverso de Asientos Contables:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>.

2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Reverso de
Asientos>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

e e

S RIS ree TR MY
' [&J sistema Administrativo - Contailidad General - Reversa de Asientos

Médules @ Periodo
| Asientolnicial | FechaDesde

Asiento Final 7 . FechaHasta

 Glosa - Reverso  Reversar |

-

Num. [ Fecha |

e T ik 7 : ; e

| Hugwo : : Sl Busear ol Salie |

T T T A B Y A T ST s

Figura 7.3 Reverso de Asientos
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7.3.1 REVERSAR ASIENTOS CONTABLES

Para realizar un reverso de asientos contables siga los pasos detallados a continuacion:

1. Dar click en el boton Nuevo | Hee

2. Seleccionar el modulo del asiento(s) que desea reversar dando click en el boton de
Ayuda de Modulos:

Médulos ! =7y
Figura 7.3.1 Cidigo de Modulo

3. Aparece automaticamente la siguiente pantalla:

Cotigo  Nombre

|
E 3 Facturacion “
; 5 Inventarios ! Aeéﬁ‘ikr
i Cuentas por Pagar ek el
b7 Contabilidad
& Cuentas por Cobrar 4 & :
9 Compras . Capcelar
10 Seguridad

Figura 7.3.2 Codigo de Modulo

4. Seleccionar el Modulo para asientos que desea consultar y dar click sobre el boton
]
Aceptar: . Ae o doble click sobre el modulo seleccionado.

5. Automaticamente se muestra el Nombre del modulo y el Periodo en la caja de texto
correspondiente:

Figura 7.3.3 Nombre de Modulo

Periodo

Figura 7.3.4 Nombre de Modulo
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6. Si no existe un periodo abierto no se pueden reversar asientos y aparece el siguiente
mensaje;

Figura 7.3.5 Nombre de Madulo

7. Dar click en el boton de ayuda de Asiento Inicial :
Asientolnicial B
Figura 7.3.6 Numero de Asiento Inicial

8. Aparece una pantalla de Lista de Asientos pertenecientes al Modulo seleccionado:

Lista de Asientos
Codigo|_Fecha | Rewrsado

L —
4 240022004 RV Hieia ey

© Cancelar

Figura 7.3.7 Lista de Asientos

9. Seleccionar el Asiento Inicial que desea consultar y dar click sobre el boton
Aceptar: | As=ttr_ o doble click sobre el asiento seleccionado.

10. Automaticamente aparece la fecha Inicial en la casilla correspondiente:
FechaDesde

Figura 7.3.8 Fecha Desde
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11. Dar click en el boton de ayuda de Asiento Final :
AsientoFinal &

Figura 7.3.9 Numero de Asiento Final

12. Aparece una pantalla de Lista de Asientos pertenecientes al Modulo seleccionado:

i | Cancelar

!
i
i
i

13. Seleccionar el Asiento Final que desea consultar y dar click sobre el boton Aceptar:
.= ?
. #eestar | o doble click sobre el asiento seleccionado.

14. Automaticamente aparece la fecha final en la casilla correspondiente:
F eché Hasia :
Figura 7.3.10 Fecha Hasta

15. Dar click en el boton Buscar: ~ Bussar

16. Si el rango de busqueda no es correcto aparece el siguiente mensaje:

ﬁ rmWMmmMMMm’wsaWM

ymarz

-

Figura 7.3.11 Mensaje Rango incorrecto
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17.Si el rango de busqueda es correcto aparecen en el detalle los asientos que
corresponden;

Num o Fecha i L Omee | Reverso | Reversar |
4 24/02/2004 Mal ingreso de datos RY

Figura 7.3.12 Lista de Asientos segin Rango seleccionado

18. Al dar doble click sobre un asiento aparece la siguiente pantalla de detalle:

. | CodigoCuenta | Nombre Cuenta
15-02-01-08-00 Sueldo Unificado
2 1-01-03-00-00  Bancos

SUMAN  Debe (850,000.00  Haber 850.000.00

Figura 7.3.13 Detalle de Asiento

19. Seleccionar los asientos que desea reversar, dando click en la columna de Reversar:

. Reversar |

Figura 7.3.14 Reversar Asiento

Si desea reversar todos los asientos que aparecen en la consulta activar la casilla de

Todos los asientos:
| Todos

Figura 7.3.15 Todos los Asientos
20. Ingresar glosa de Reverso en la caja de texto correspondiente:

Glosa:

Figura 7.3.16 Glosa de Reverso

21. Dar click en el boton Reversar; Revesar
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22.Si falta algun dato necesario para reversar aparecen los mensajes de error |
correspondientes:

Figura 7.3.18 Mensaje Falta seleccionar cuentas

23. Aparecera el siguiente mensaje de pregunta:

Modulo Contabilidad

i e omds s

(8]

Figura 7.3.19 Mensaje Confirmacion Reverso

24. Al dar click en Si: = ST aparece el mensaje de Confirmacion de Proceso de
Reverso:

Figura 7.3.20 Mensaje Asiento Reversado

25. Al dar click en No: _@u se cancela la actualizacion de Reverso de Asientos.
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7.3.2 SALIR REVERSO DE ASIENTOS

Para salir del Reverso de Asientos, dar click sobre el boton Salir:

m;

Salir
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7.4 PROCESO DE MAYORIZACION

Esta opcion realiza el proceso de Mayorizacion de Cuentas.

Para abrir la ventana de Mayorizacion:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>

2. En el meni que se despliega a continuacion seleccione la opcion
<<Mayorizacion>>,
3. Se presenta la siguiente pantalla:
- [5] sistema administrativo - Contabilidad General - Mayorizacién o bdi
| Periodo: - Ultima Mayarizacién: - Fecha Mayorizacion
CodigoCuenta . | __Nombre Cuenta e
'.
4 | 48 | e
Nuevo { Salir
A S T B e R P =2l ERH AT I _':,zi-mrrr--:.-'.:::'f;
Figura 7.4 Mayorizacion
PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 22 ESPOL
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7.4.1 MAYORIZAR
Para realizar el proceso de mayorizacion seguir los pasos detallados a continuacion:

B
1. Dar click en el boton Nuevo = Muse

2. Aparece automaticamente el periodo actual, sobre el cual se realizara la
mayorizacion, aparece fecha de ultima mayorizacion y Fecha actual en las
respectivas cajas de texto:

Periodo:

Figura 7.4.1 Periodo Actual

Ultima Mayorizacidn:

Figura 7.4.2 Fecha ultima mayorizacion

Fecha Mayorizacién:

Figura 7.4.3 Fecha actual mayorizacion

3. Si no existe un periodo contable abierto aparecera el mensaje correspondiente y no
podra realizar la mayorizacion.

Nao existe Periodo Abierta

2:-‘..-\4»“—: - "
| Aceptar |

Figura 7.4.4 Mensaje Periodo Abierto

4. Dar click en el boton ~ Busear .y aparece en el detalle las cuentas que han sido

utilizadas en Asientos Contables:

e s 2 NumbreCuen’ta e
1-01-03-00-00 - Bancos
5-02-01-00-00 i ~ Bueldo Unificado

Figura 7.4.3 Detalle de Mayorizacion
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5. Sino hay cuentas dlspombles para mayonzar aparece el sngunente mensaje:

Figura 7.4.6 Mensaje No hay cuentas para mayorizar

6. Dar click en el boton Mayorizar: ‘.."."l'i’?“_'f‘.‘.' d.

i

7. A continuacion aparece el siguiente mensaje de confirmacion:

Mﬁdu{n Contabilidad '_f

Figura 7.4.7 Mensaje confirmacion mayorizacion

8. Al dar click en Si: | 5{ | aparece el mensaje de Confirmacion de Proceso de
Mayorizacion:

Figura 7.4.8 Mensaje Mayorizacion realizada

9. Al dar click en No: -¥® s cancela el proceso de Mayorizacion,

7.4.2 SALIR MAYORIZACION

Para salir del Proceso de Mayorizacion, dar click sobre el boton Salir:
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7.5 PROCESO DE CIERRE DE PERIODO

Esta opcion realiza el proceso de Cierre del Periodo Contable.

Para abrir la ventana de Cierre de Periodo:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>.

2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Cierre de
Periodo>>.

(¥}

Si existe un periodo abierto aparece la siguiente pantalla:

s

' [) cierre del Periodo Actual

, PERIODO ACTUAL: 2 z
~ Este Proceso cerrara el Periodo Actual b "{
__ todos los Asientos deben estar Mayorizados

e

Z:%

Lt

P&
TR

Figura 7.5 Cierre Periodo Actual (Abierto)

Si el periodo esta cerrado aparece la siguiente pantalla, y no se podra realizar Cierre de
Periodo:

T

Dcerewpeonnua &

P PERODOACTUM: 0
No se puede Cerrar el Periodo Actual |
No existe Periodo Abierto :
| = o
Salir

A N D T A A T e LA S NI R A SRR

Figura 7.5.1 Cierre Periodo Actual (Cerrado)
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7.5.1 CERRAR PERIODO

Antes de cerrar el periodo contable se debe emitir los Balances y Reportes
correspondientes.(Ver capitulo 8).

1. Dar click en el boton Procesar;  Frecesar

2. Aparece el siguiente mensaje de Confirmacion:

lo Cﬁfﬁ@b“ﬁﬁﬂﬂ_i o

Figura 7.5.2 Mensaje de Confirmacion de Cierre

3. Aldar click en Si: = SF aparece el mensaje de Confirmacion de Cierre de Periodo:

Modulo Contabilidad -

Figura 7.5.3 Mensaje de Cierre Realizado

4. Aldar click enNo: ™ se cancela el proceso de Cierre de Periodo.

5. Siexisten cuentas sin mayorizar aparecera el siguiente mensaje:

Figura 7.5.4 Mensaje de Cuentas sin mayorizar
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TS Ay e

| Nosepuete cerrar el Periodo

ol

=

Figura 7.5.5 Mensaje No se pude cerrar Periodo

7.5.2 SALIR CIERRE DE PERIODO

Para salir del Proceso de Cierre de Periodo, dar click sobre el boton Salir:
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7.6 PROCESO DE CIERRE DE EJERCICIO

Esta opcion realiza el proceso de Cierre de Ejercicio, el cual se realiza una vez al afio.

Para abrir la ventana de Cierre de Periodo:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Movimientos>>.

2. Enel menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Cierre de

Ejercicio>>.

LJ

* [2] sistema Administrativo - Contabiliiad Generai - Clerre del Ejercicio

ESTE PROCESO CERRARA EL EJERCICIO ACTUAL

i - Seleccione las Cuentas de Resultado destinadas a Guardar Ia Utilidad

CUENTAS DEL EJERCICIO ACTUAL

cadiga Cuenta |  Mombrecuenta | valor
5-02-01-00-00 Sueldo Unificado 4,100,000.00

CUENTAS DE RESULTADO
| CodigoCla |

Si no hay periodo contable abierto aparece la siguiente pantalla:

Nombre Cta.

e RGert A e L L e

Figura 7.6 Cierre Ejercicio

RPN
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Si hay un periodo contable abierto aparecera la siguiente pantalla y no se podra realizar
el Cierre del Ejercicio:

e e e R—

| [ sistema Administrativo - Contabilidad General - Cierre del Ejercicio

~ NO SE PUEDE CERRAR EL EJERCICIO ACTUAL
 Existe un Periodo Abierto, Debe cerrar el Periodo Actual

SRR

| Codigo Cuental  Nombre Cuenta | Valor | Codigo Cla, Nombre Cta.
! 0.00 o
0.00 v
0oo ) 8§
000 i
0.00 :
000
0.00
000
0.00
0.00
0.00

0.00
P Sl nnn e bt

A e B R R e A T A R e N SRS A T S R TR

Figura 7.6.1 Cierre Ejercicio (Periodoe Contable Abierto)

7.6.1 CERRAR EJERCICIO

Al abrir el Cierre del ejercicio automaticamente aparecen las cuentas de utilidad
existentes a las cuales se les asigna la utilidad a guardarse.

Para Cerrar el ejercicio seguir los siguientes pasos:

I. Seleccionar las cuentas de Utilidad a las cuales se les asignara la Utilidad del
ejercicio. Dar click en la celda correspondiente a la Cuenta, apareceran las cuentas
de utilidad:

__Codigo Cta.
AN3-n1m.. v
3-03-01-00-00

3-03-02-00-00

Figura 7.6.2 Cadigo Cuenta

2. Al seleccionar una cuenta aparece automaticamente en la celda correspondiente el
nombre de la cuenta seleccionada:

___ NombreCfa.
Utilidad del Ejersicio

Figura 7.6.3 Nombre Cuenta
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|
4

i g ; i p;':'
3. Dar click sobre el boton Procesar: | =25

4. Sino ha seleccionado cuentas para la Utilidad aparecera el siguiente mensaje:

T T = TR

Modula Contabilidad

Figura 7.6.4 Mensaje Seleccionar Cuentas de Resultado

5. Aparece el mensaje de Confirmacion de Cierre de Ejercicio:

Figura 7.6.3 Mensaje Confirmacion Cierre Ejercicio

6. Aldar click en Si: ST | aparece el mensaje de Confirmacion de Cierre de Ejercicio:

Figura 7.6.6 Mensaje de Cierre realizado

7. Al dar click en No: -0 se cancela el proceso de Cierre de Ejercicio.
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7.6.2 SALIR CIERRE DE EJERCICIO

Para salir del Proceso de Cierre de Ejercicio, dar click sobre el boton Salir:

w

- Salir
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8. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Para acceder al Menu Movimientos con la ayuda del mouse y desde la barra de menu
seleccionar la opcion Consultas y Reportes dando click sobre el mismo.

Visualizando asi el siguiente menu:

Cmmi'mm

~ Plande Cuentas

' Libro Mayor

 Consulta de Asientos

iEstados moms » Balance de Cumnrohamén

; _ Balance General
 Estado de Pérdidas y Ganancias

Figura 8 Menu Consultas y Reportes

8.1 CONSULTA DE PLAN DE CUENTAS

Esta opcion genera una Consulta de Cuentas de acuerdo al criterio seleccionado.

Para abrir la ventana de Consulta de Plan de Cuentas seguir los siguientes pasos:

k

_td

LI

Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Consultas y Reportes>>.

En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Plan de
Cuentas>>.

Se presenta la siguiente pantalla:

PROTCOM Capitulo 8 — Pdagina 1 ESPOL
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- [7] sistema Administrativo - Contabilidad General - Plan de Cuentas i - o M
Miveles ' . - Maturaleza
_Nivel | CodigoCuenta | NombreCuenta | Naturalera |

Nueve i ; el Salir

Figura 8.1 Consultas Plan de Cuentas

8.1.1 NUEVA CONSULTA PLAN CUENTAS

Para realizar una nueva consulta de Plan de cuentas seguir los pasos detallados a
continuacion:

-
1. Dar click en el boton Nuevo | Neevs

2. Seleccionar los criterios de la busqueda a realizar en las casillas correspondientes.

Para seleccionar Niveles a buscar. Elegir el nivel de la lista del combo de Niveles:

(O]

Niveles  Nivel1  w

Figura 8.1.1 Niveles Plan de Cuentas
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4. Para seleccionar Naturaleza, elegir la naturaleza del Combo correspondiente a
naturaleza:

Naturaleza | Todas v

Figura 8.1.2 Naturaleza de Plan de Cuentas

5. Sidesea hacer una consulta de todo el Plan de Cuentas, activar la casilla de todo el
Plan;

|| Todo el Plan

Figura8.1.3 Todo el Plan de Cuentas

)

6. A continuacion dar click en el boton Buscar;  Buscar

7. Muestra las cuentas segun el criterio de busqueda seleccionado:

. Nivel | CodigoCuenta | = MombreCuenta | Naturaleza |
1 11-00-00-00-00 ACTIVO Deudora =
2 1-01-00-00-00 DISPONIBLE ~ Deudora

3 1-01-01-00-00 Caja Deudora

Figura 8.1.4 Lista de Cuentas

8. Sino existen cuentas en el criterio de busqueda presentara el siguiente mensaje:

u : Nohwcm;nra"preénitar

. Aceptar |

Figura 8.1.5 Mensaje No existen cuentas

8.12 IMPRIMIR REPORTE DE CONSULTA DEL PLAN DE
CUENTAS '

Para imprimir consulta del Plan de Cuentas, realizar los pasos de Consulta de Plan de
Cuentas (Ver 8.1.1). 7
5

1. Dar click en el boton Imprimir; = Imerimir

2. Se genera el reporte con los criterios seleccionados.

_(..J

Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)
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8.1.3 SALIR CONSULTA DEL PLAN DE CUENTAS

Para salir de la consulta del Plan de Cuentas, dar click sobre el boton Salir:

T

- Balic
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8.2 CONSULTA DE LIBRO MAYOR

Esta opcion genera una Consulta de las Cuentas que ya han sido mayorizadas.

Para abrir la ventana de Consulta de Libro Mayor seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Consultas y Reportes>>.

2. En el meni que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Libro

Mayor>>.
3. Se presenta la siguiente pantalla:

- [ sistema Administrativo - Contabilidad General - Libro Mayor

: Griterios te Busouads

i * Periodo

. CodigoCuenta|  NombreCuenta | Débie |
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

e 0.00 0.00

0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

O =
Huevo _ Salir

_Crédiio | Saldo | |

Figura 8.2 Consulta Libro Mayor

8.2.1 NUEVA CONSULTA LIBRO MAYOR

Para ingresar un nuevo asiento contable siga los pasos detallados a continuacion:

En
1. Dar click en el boton Nuevo | Husve

0.00 )
0.00) |
0000
0.00, |
0.00!
0.00
0.000
0.00 |
0.00{
0.00!
000
000 |
0.00!

0.000 |

000w

o

S RS I
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2. Aparecera automaticamente el Periodo actual en la caja de texto correspondiente:
Periodo

Figura 8.2.1 Periodo Contable

3. Si no existe un periodo abierto aparecera el siguiente mensaje y no se podra realizar
consulta de Libro Mayor:

Figura 8.2.2 Mensaje No existe Periodo abierto

h
4. Dar click en el boton Buscar:  Busear

5. Aparece en el detalle las cuentas que han sido mayorizadas:

CodigoCuenta | NombreCuenta | Débito | Crédito | Saldo
1-01-01-00-00 Caja _ 125,000.00 000 125,00000
11-01-03-00-00  Bancos | 25000000 2800000 222,000.00

Figura 8.2.3 Lista de Cuentas Mayorizadas

6. Sino existen cuentas mayorizadas presentara el siguiente mensaje:;

Figura 8.2.4 Mensaje No existen cuentas

8.2.2 IMPRIMIR REPORTE DE LIBRO MAYOR

Para imprimir reporte de Libro Mayor, realizar los pasos de Consulta de Libro Mayor
(Ver 8.2.1). o

1. Dar click en el boton Imprimir; = Impsimir
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2. Se genera el reporte del Libro Mayor.

-

3. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

8.2.3 SALIR CONSULTA DE LIBRO MAYOR

Para salir de la consulta de Libro Mayor, dar click sobre el boton Salir:

m_f

Salir
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8.3 CONSULTA DE ASIENTOS DIARIOS

Esta opcion genera una Consulta de Asientos Diarios.

Para abrir la ventana de Consulta de Asientos seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar en la Barra de Ment la opcion <<Consultas y Reportes>>.

2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Asientos
Diarios>>.

3. Se presenta la siguiente pantalla:

T R R AR S T

 [£] sistema Administrativo - Contabilidad General - Consulta de Asient

i

R

Blizmueda: -
Periode: 11w ; Modulo: '_ &' Destipcien Ll
¢ Aslentolnicial Fecha Desde | Todos los Modulos

Asiento Final _Fecha’Hasﬁ_g_

Fecha Asiento: | ' M. Reverso |

Glosa:

Mod.| Nro. Sec.| CodigoCuenta| NombreCuenta . |

OOoOo000000OoO0 OO0

Cooooooooooooo
cooococoooooocooco o

o RN B

SUMAN  Debe

| MNuews o B : el salfr |

IR T e S Fis O TR SRR SRR

Figura 8.3 Consulta de Asientos
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8.3.1 CONSULTAR ASIENTOS DIARIOS

Para consultar asientos diarios seguir los siguientes pasos:

(9%

A
Dar click en el boton Nuevo | Heeve

Seleccionar el periodo del cual va a consultar los asientos, del combo
correspondiente:

Perinde: {1 =/

Figura 8.3.1 Periodo Contable

Seleccionar el modulo sobre el cual va a consultar asientos. Dar click en el boton
ayuda de modulos:

Mddulo;

Figura 8.3.2 Codigo de Modulo

Aparecera la siguiente pantalla de Lista de Modulos

G EE EE T

| [codigo] Nombre | -
| 5 i e
5 Inventarios ' ” <
5 Cuentas por Pagar W oot
7 Contabilidad ] [ E}’ c
|8 Cuentas por Cobrar e i
9 Compras i Cancelar |
10 Seguridad '
i 9
& |
b |
E | K e 2o
Figura 8.3.3 Lista de Modulos
Seleccionar el Modulo, y dar click sobre el boton = #% Aceptar:
o doble click sobre el médulo seleccionado. iz cennte

Automaticamente aparece el nombre del Modulo en la caja de texto
correspondiente: '

Desripcion:

Figura 8.3.4 Descripcion Modulo
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7. Si desea consultar asientos para todos los modulos, Activar la casilla de Todos los
Modulos:
_ Todos los Modulos

Figura 8.3.5 Todos los Modulos

8. Dar click en el boton de ayuda de Asiento Inicial :
Asiento Inicial B
Figura 8.3.6 Niumero de Asiento Inicial

9. Aparece una pantalla de Lista de Asientos pertenecientes al Modulo seleccionado:

Codign | Fecha | Reversado

3 24022004 SI u
4 24022004 RY i ¥ R
| Aoeptar
= e
| Cancelar

Figura 8.3.7 Lista de Asientos
10. Seleccionar el Asiento Inicial que desea consultar y dar click sobre el boton

Aceptar: ettt o doble click sobre el asiento seleccionado.

11. Automaticamente aparece la fecha Inicial en la casilla correspondiente:
Fecha Desde
Figura 8.3.8 Fecha Desde

12. Dar click en el boton de ayuda de Asiento Final :

Asiento Final | B

Figura 8.3.9 Numero de Asiento Final
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13. Aparece una pantalla de Lista de Asientos pertenecientes al Modulo seleccionado:

§ CDdIgl] Fecha  Revarsado

E‘ 2410272004 Si Sl
|  2402:2004 RV Hieas i
| ;  JnEpiae
e
ol e

Figura 8.3.10 Lista de Asientos final

14. Seleccionar el Asiento Final que desea consultar y dar click sobre el boton Aceptar:
. Mesmtar o doble click sobre el asiento seleccionado.

15. Automaticamente aparece la fecha Final en la casilla correspondiente:

Fecha Hasta

Figura 8.3.11 Fecha Hasta

16. Si desea buscar todos los asientos activar la casilla de todos los asientos dando click
en el siguiente control:

_ Todos los Asientos

Figura 8.3.12 Todos los Asientos

17. Dar click en el boton Buscar: = Buscar

18. Si el rango de busqueda no es correcto aparece el siguiente mensaje:

Figura 8.3.13 Mensaje Rango incorrecto
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19. Se presentan los asientos de acuerdo a los criterios de busqueda en el detalle de
Asientos:

‘Mod.| Nro. | Sec |

CodigoCuenta |  NombreCuenta Saldo  Vvalor

?‘_ 1 1 5-D2-D1-UD—IJU _Suelda Unificado Debe EED,DU:
1 21-01-03-00-00  Bancos Haber 280.00

2 11-01-01-00-00 Caja Debe 1,250.00/

Figura 8.3.14 Detalle de Asiento

20. Automaticamente aparece la suma de débito y crédito por consulta de asientos en las
correspondientes cajas de texto:

SUMAN  Debe = 626900  Haber  6,269.00

Figura 8.3.15 Valores Suman

21. Si no hay asientos de acuerdo a los criterios de busqueda seleccionados aparece el
siguiente mensaje:

No hay Asientos para el rango de biisqueda seleccionado

¥ A i £

Figura 8.3.16 No hay Asientos para ¢l rango seleccionado

22. Al dar click sobre un asiento en el detalle de Asientos aparece automaticamente los
datos de cabecera de asiento en la casilla correspondiente:

Fecha Asiento: !2311_2‘2':”33 .

Figura 8.3.17 Fecha Ingreso Asiento

N. Reverso El )

Figura 8.3.18 Numero de Asiento Reversado

Glosa: : ?Balance Inicial

Figura 8.3.19 Glosa de Asiento Contable
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8.3.2 IMPRIMIR REPORTE DE CONSULTA DE ASIENTOS

Para imprimir consulta de Asientos Contables, realizar los pasos de Consulta de
Asientos (Ver 8.3.1).
=

1. Dar click en el boton Imprimir;  Imprimic

2. Se genera el reporte con los criterios seleccionados.

3. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

8.3.3 SALIR CONSULTA DE ASIENTOS

Para salir de la Consulta de Asientos, dar click sobre el boton Salir:

—

Salir |
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8.4 BALANCE DE COMPROBACION

Esta opcion genera el Balance de Comprobacion.

Para abrir la ventana de Balance de Comprobacion seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Consultas y Reportes>>.

2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Estados

Financieros>>.

Finalmente seleccionar la opcion <<Balance de Comprobacién>>.

(P8 ]

4. Se presenta la siguiente pantalla:

e L S R HAR T A

-&stemkdmnstmtm Cmnahlldadsemral Bmsdec«npmbmdemnasym n"" EJ

“rriarios de Busqueda -

Periodo
Codigo Cuenta | g Nombre Cuenta . Débito. Crédite | Saldo
0.00 0.00, 0.00
0.00 0.00 000
0.00 0.00 000l
0.00 0.00 0.00!
B 0.00 0.00 oon
! 000 0.00 000
| 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00;
£ 0.00 0.00 000
0.00 0.00  0.00f5
0.00 0.00 0.00jg8
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
000 0.00 0.00
000 0.00 000«
SUMAN Deudor = 000  Acreedor | 0.00
b
 Nuevo
PN R ,-M;.q.w.-,:‘.x-r..,. 2 i‘\-‘,.:aw-f ST R g ,":Fl‘l.‘.'"%-ﬂ".'yl,”.’.'.‘i.lf—'.“;"",'T.Y.!.'.‘.":,}:TZ.”}‘.H&T;{.’qfhﬁ"&"l"‘"ﬁ-ﬁ,ﬂ"-5 R T TS

Figura 8.4 Balance de Comprobacion
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8.4.1 GENERAR BALANCE DE COMPROBACION

Para realizar el Balance de comprobacion seguir los pasos detallados a continuacion:

R
1. Dar click en el boton Nuevo | Huew

2. Seleccionar el periodo del cual va a generar el Balance, elegir del combo
correspondiente:

Periodo: yo -

Figura 8.4.1 Periodo Contable

#

3. Dar click en el boton Buscar:  Buscar

4. A continuacion aparece en el detalle las cuentas correspondientes al Periodo

seleccionado:
CodigoCuenta .  NombreCuenta | Débito = Crédito = Saldo
1-01-01-00-00  Caja 125,000.00 0.00 125,000.00
1-01-03-00-00  Bancos 250,000.00  28,000.00 222,000.00)

Figura 8.4.2 Detalle Balance

5. Automaticamente aparece la suma de Saldo del Balance Generado en las respectivas
cajas de texto:

SUMAN  Deudor | 598,900.00  Acreedor | 598,900.00

Figura 8.4.3 Valores Suman

8.4.2. IMPRIMIR REPORTE DE BALANCE DE COMPROBACION

Para imprimir Balance de Comprobacion, realizar los pasos de Generar Balance de
Comprobacion (Ver 8.4.2). .

1. Dar click en el boton Imprimir: = Imefimir

2. Se genera el reporte con los criterios seleccionados.

3. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)
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8.4.3 SALIR BALANCE DE COMPROBACION

Para salir de la Pantalla de Balance de Comprobacion, dar click sobre el boton Salir:

[

Salir
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8.5 BALANCE GENERAL

Esta opcion genera el Balance General.

Para abrir la ventana del Balance General seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Consultas y Reportes>>.

2. En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Estados
Financieros>>.

Finalmente seleccionar la opcion <<Balance General>>.

d

4. Se presenta la siguiente pantalla:

SR L S

[£] contabilidad General - Balance General

- Periodao: X
® Consolidado  Detallado
_ lfdostu_r_ Salir '
% Lers S 2 S A e e T T e N O e P

Figura 8.5 Balance General

8.5.1 GENERAR BALANCE GENERAL

Para realizar un Balance General seguir los pasos detallados a continuacion:

1. Seleccionar el periodo del cual va a generar el Balance, elegir del siguiente combo:

Periodo: 1 ,. -

Figura 8.5.1 Periodo Contable
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2. Elegir la manera que desea que se presente el reporte, el cual puede ser:
Consolidado o detallado. Para seleccionar dar click en el boton correspondiente:

® Consolidado  * Detallado

Figura 8.5.2 Forma de Presentar Reporte

3. Dar click en el boton Buscar: ~ Buscar

4. Automaticamente aparece la pantalla con el reporte generado.

8.5.2 IMPRIMIR REPORTE DE BALANCE GENERAL

Para imprimir Balance General, realizar los pasos de Generar Balance General (Ver
8.5.1).

Cuando el reporte es generado, seguir el paso a continuacion.

1. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

8.5.3 SALIR BALANCE GENERAL

Para salir de la Pantalla de Balance de General, dar click sobre el boton Salir:

~ Salir
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8.6 ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS

Esta opcion genera el Estado de Pérdidas y Ganancias.

Para abrir la ventana del Estado de Pérdidas y Ganancias seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar en la Barra de Menu la opcion <<Consultas y Reportes>>.

En el menu que se despliega a continuacion seleccione la opcion <<Estados
Financieros>>.

Finalmente seleccionar la opcion << Estado de Pérdidas y Ganancias >>,

Se presenta la siguiente pantalla:

Gl

- 5] contabilidad General - Estado

Perdidasy Ganancias o [

e Al ai Lpt S CLEEE e

Pefodnt . [ ]

® Consolidado  Detallado

#3 e e 0 B
Mostrar i Salir J5as 2
e N Sl A T |
E .“"5%7&:5,‘.51‘«::--‘2-5:4,‘ T T S SR U ,\ SRR S

Figura 8.6 Estado de Pérdidas y Ganancias

8.6.1 GENERAR ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS

Para realizar un Estado de Pérdidas y Ganancias seguir los pasos detallados a
continuacion:
1. Seleccionar el periodo del cual va a generar el Balance, elegir del siguiente combo:

Periodo: 1"

Figura 8.6.1 Periodo Contable
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2. Elegir la manera que desea que se presente el reporte, el cual puede ser:
Consolidado o Detallado. Para seleccionar dar click en el boton correspondiente:

® Consolidado Detallado

Figura 8.6.2 Forma de Presentar Reporte
M.
3. Dar click en el boton Buscar: = Busear

4. Automaticamente aparece la pantalla con el reporte generado.

8.6.2 IMPRIMIR REPORTE DE PERDIDAS Y GANANCIAS

Para imprimir Estado de Pérdidas y Ganancias, realizar los pasos de Generar Estado de
Pérdidas y Ganancias (Ver 8.6.1).

Cuando el reporte es generado, seguir el paso a continuacion:

1. Imprimir Reporte. (Ver Operaciones con Reportes 8.7)

8.6.3 SALIR ESTADO DE PERDIDAS

Para salir de la Pantalla de Estado de Pérdidas y Ganancias, dar click sobre el boton

Salir:

 Salir
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8.7 OPERACIONES CON REPORTES

_'ifg
Un reporte es generado al dar click sobre el boton Imprimir: 'mpimit en las pantallas de
Consultas y reportes.

?
1
i ECONOMARKET S.A.
§
i Ruc Direccion Telefonos
{ 0915304745001 C.C Dicentro Loc 12 2244123 - 2237513
i
i Fecha:  04/01/2004
! PLAN DE CUENTAS
! Hora: 2259
| Nivel Codigo Nombre Maturaleza
E 1 1-00-00-00-00 ACTIVO Diidara

1 2-00-00-00-00 PASIVO Acreedora

1 3-00-00-00-00 PATRIMONIO Acreedara
‘ 1 4-00-00-00-00 CUENTAS DE RESULTADOS Acreedora
E 1 5-00-00-00-00 GUENTAS DE RESULTADOS Deudora

-

18] 4 j1ge | K& 892 @ & ¥

Figura 8.7 Reporte

8.7.1 CAMBIAR PAGINAS

Si el reporte generado posee mas de una pagina, se usan los botones de desplazamientos
ubicados en la esquina inferior izquierda de la pantalla, dando click sobre los mismos:

1de 4
Figura 8.7.1 Numero de Pagina

“

Figura 8.7.2 Inicio del Reporte

"

Figura 8.7.3 Final del Reporte
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4

Figura 8.7.4 Pagina Anterior
>

Figura 8.7.5 Pagina Siguiente

8.7.2 UTILIZAR ZOOM

Los botones de zoom se utilizan para aumentar o disminuir la seccion de pantalla en la
que aparece el reporte. Se activan dando click sobre los mismos:

Figura 8.7.7 Disminuir zoom

8.7.3 CONVERSION DE FORMATOS

El reporte generado se puede convertir a diferentes formatos de acuerdo a las
necesidades del usuario.

8.7.3.1 FORMATO PDF

El formato PDF permite exportar el reporte a un formato PDF, el cual puede ser leido
por el Programa Acrobat Reader.

1. Para generar un reporte PDF dar click sobre el boton de Formato PDF:

| m

Figura 8.7.8 Formato PDF

2. Siel archivo PDF es generado correctamente aparece el siguiente mensaje:

| sehagenerado un archivo PDF del Reporte

Figura 8.7.9 Mensaje PDF generado
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-

3. Siel archivo PDF no se genera correctamente aparece el siguiente mensaje:

Figura 8.7.10  Mensaje PDF no generado

8.7.3.2 FORMATO TXT

El formato TXT permite exportar el reporte a un formato TXT, el cual puede ser leido
por el Programa Bloc de Notas de Windows.

1. Para generar un reporte TXT, dar click sobre el boton de Formato TXT:

X

Figura 8.7.11 Formato TXT

2. Siel archivo TXT es generado correctamente aparece el siguiente mensaje:

Modulo Contabilidad &

31 : s«mmmmatmwme

,_.,_u. —

-——mmc 5

Figura 8.7.12 Mensaje TXT generado

3. Sielarchivo TXT no se genera correctamente aparece el siguiente mensaje:

odulo Contabilidad

Figura 8.7.13 Mensaje TXT no generado
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8.7.3.3 FORMATO HTML

El formato HTML permite exportar el reporte a un formato HTML, el cual puede ser
leido por el Programa Internet Explorer de Windows.

wa

Para generar un reporte HTML, dar click sobre el boton de Formato HTML:

Figura 8.7.14 Formato HTML

Si el archivo HTML es generado correctamente aparece el siguiente mensaje:

IR SR

Figura 8.7.15 Formato HTML generadeo

Si el archivo HTML no se genera correctamente aparece el siguiente mensaje:

S ?‘\m‘. m—»»\ﬂ-‘m;
Bt il

Figura 8.7.16 Formato HTML no generado
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8.7.4 IMPRIMIR REPORTE

Para imprimir un reporte seguir los siguientes pasos:

s

I.  Dar click sobre el boton Imprimir: "=

2. Aparecera la siguiente Pantalla:

Impresora

Nombre:
Estado:  Listo ;
Tipo: EPSOMN Stylus C42 Series
Ubicacion: USBOO

Comentaricr

intervalo de impresion

 Tads

Copias -

'EPSON Stylus C42 Series R

Namero de copias: 1 ‘7

Ac:_aplal :

" leprinir 2 un ajchivo

LCancelar

Figura 8.7.17 Ventana imprimir

3. Dar click en el boton Aceptar: o heeny |

4. Aparecera el siguiente mensaje de imprimir.

e e e e

ﬁ JRepurt Prmt

| Now printing...

Cancel

Figura 8.7.18 Mensaje Imprimiendo

8.7.5 SALIR VISTA PRELIMINAR DEL REPORTE

Para salir de la vista preliminar del reporte dar click en el boton Salir: ¥

e ]
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9. MENU ACERCA DEL SISTEMA

Para acceder al Menu Acerca del Sistema, con la ayuda del mouse y desde la barra de
menu seleccionar la opcidn Acerca de dando clic sobre el mismo.

Figura9 Meni Acerca De

Aparecera la siguiente pantalla:

¢ Advertencia:  Este programa estd protegide por las leyes de derechos de autory otros
tratados de ja ESPOL. Mo se puede realizar una copia de este programa o de cualquier
& parte del mismo, estd penada porla Ley con severas sanciones civiles y penales, v serd
objeto de todas las acciones que comespondan con 13 Ley.

Copyright(C) 2003-2004. ESPOL-FROTCOM Guayaquil-Ecuador.

Figura 9.1 Pantalla Acerca De

9.1 SALIR DE ACERCA DE MODULO CONTABILIDAD

Para salir de la consulta del Plan de Cuentas, dar clic sobre el boton Salir:
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Ruc

ECONOMARKET S.A.

Direccién

0915304745001 C.C.Dicentro Loc.12

Teleféonos
2244123 - 2237513

PLAN DE CUENTAS

Fecha: 05/24/2004

Hora: 20:00
Cédigo Nombre Naturaleza
1-00-00-00-00 ACTIVO Deudora
2-00-00-00-00 PASIVO Acreedora
3-00-00-00-00 PATRIMONIO Acreedora
4-00-00-00-00 CUENTAS DE RESULTADOS Acreedora
5-00-00-00-00 CUENTAS DE RESULTADOS Deudora
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Ruc Direccién Telefénos
0915304745001 C.C.Dicentro Loc.12 2244123 - 2237513
PLAN DE CUENTAS Fecha: 05/24/2004
Hora: 20:01

Codigo Nombre Naturaleza
1-00-00-00-00 ACTIVO Deudora
1-01-00-00-00 DISPONIBLE Deudora
1-01-01-00-00 Caja Deudora
1-01-02-00-00 Caja Chica Deudora
1-01-03-00-00 Bancos Deudora
1-01-04-00-00 Mercaderia Deudora
1-02-00-00-00 EXIGIBLE Deudora
1-02-01-00-00 Cuentas por Cobrar Deudora
1-02-02-00-00 Documentos por Cobrar Deudora
1-02-03-00-00 Depositos en garantia Deudora
1-03-00-00-00 INVERSIONES TEMPORALE .
1-03-01-00-00 Bonos Deudora
1-03-02-00-00 Cédulas Hipotecarias Deudora
1-03-03-00-00 Polizas de Acumulacion Deudora
1-04-00-00-00 PAGOS ANTICIPADOS Deudora
1-04-01-00-00 Seguros pagados por anticipa Deudora
1-04-02-00-00 Alquileres pagados por anticip Deudora
1-04-03-00-00 Impuesto Pagado IVA Deudora
1-05-00-00-00 FIJO Deudora
1-05-01-00-00 Muebles y Enseres Deudora
1-05-02-00-00 Equipo de Oficina Deudora
1-05-03-00-00 Vehiculos Deudora
1-05-04-00-00 Edificios Deudora
1-05-05-00-00 Terrenos Deudora
2-00-00-00-00 PASIVO Acreedora
2-01-00-00-00 A CORTO PLAZO Acreedora
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Ruc Direccidn Telefonos
0915304745001 C.C.Dicentro Loc.12 2244123 - 2237513
LIBRO MAYOR Fecha: 05/24/2004
Hora: 20:05

Codigo Nombre Débito Crédito Saldo Actual
1-01-01-00-00 Caja 106.00 .00 106.00
1-01-03-00-00 Bancos 2,020.00 800.00 1,220.00
1-02-01-00-00 Cuentas por Cobrar 26.00 .00 26.00
1-02-02-00-00 Documentos por Cobrar | 5.00 .00 5.00
1-05-01-00-00 Muebles y Enseres 8.00 .00 9.00
1-05-02-00-00 Equipo de Oficina 2.00 .00 2.00
1-05-03-00-00 Vehiculos 8.00 .00 8.00
2-02-02-00-00 Hipotecas por Pagar .00 225.00 225.00
3-01-01-00-00 Capital .00 1,851.00 1,951.00
5-02-01-00-00 Sueldo Unificado 800.00 .00 800.00
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ECONOMARKET S.A.

Pigina 1 de 2

Ruc Direccion Telefonos
0915304745001 C.C.Dicentro Loc.12 2244123 - 2237513
CONSULTA DE ASIENTOS Fecha: 0512412004
Hora: 20:07
Fecha Cédigo Cuenta Nombre Debe Haber
Numero Asientc 1
05/24/04 3-01-01-00-00 Capital .00 51.00
05/24/04 1-01-03-00-00 Bancos 120.00 .00
05/24/04 1-02-01-00-00 Cuentas por Cobrar 20.00 .00
05/24/04 1-02-02-00-00 Documentos por Cobrar 4.00 .00
05/24/04 1-05-01-00-00 Muebles y Enseres 3.00 .00
05/24/04 1-05-02-00-00 Equipo de Oficina 1.00 .00
05/24/04 1-05-03-00-00 Vehiculos 3.00 .00
05/24/04 2-02-02-00-00 Hipotecas por Pagar .00 200.00
05/24/04 1-01-01-00-00 Caja 100.00 .00
Total: 251.00 251.00
Médulo Contabilidad Glosa Balance Inicial
Numero Asientc 2
05/24/04 1-01-03-00-00 Bancos .00 800.00
05/24/04 5-02-01-00-00 Sueldo Unificado 800.00 .00
Total: 800.00 800.00
Médulo Contabilidad Glosa Por pago a empleados
Numero Asientc 3
05/24/04 3-01-01-00-00 Capital .00 1,900.00
05/24/04 1-01-01-00-00 Caja 6.00 .00
05/24/04 1-01-03-00-00 Bancos 1,900.00 .00
05/24/04 1-02-01-00-00 Cuentas por Cobrar 6.00 .00
05/24/04 1-02-02-00-00 Documentos por Cobrar 1.00 .00
05/24/04 1-05-01-00-00 Muebles y Enseres 6.00 .00
05/24/04 1-05-02-00-00 Equipo de Oficina 1.00 .00
05/24/04 1-05-03-00-00 Vehiculos 5.00 .00



Fecha Cédigo Cuenta Nombre Debe Haber

05/24/04 2-02-02-00-00 Hipotecas por Pagar .00 25.00
Total: 1,925.00 1,925.00
Médulo Contabilidad Glosa Balance Inicial
GERENTE CONTADOR
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Ruc
0915304745001

ECONOMARKET S.A.

Direccion
C.C.Dicentro Loc.12

Telefonos
2244123 - 2237513

Fecha: 05/24/2004

BALANCE DE COMPROBACION Hora: 2009

Cédigo Nombre Deudor Acreedor

1-01-01-00-00 Caja 106.00 00
1-01-03-00-00 Bancos 1.220.00 00
1-02-01-00-00 Cuentas por Cobrar 26.00 00
1-02-02-00-00 Documentos por Cobrar 500 00
1-05-01-00-00 Muebles y Enseres 9.00 00
1-05-02-00-00 Equipo de Oficina 200 00
1-05-03-00-00 Vehiculos 800 00
2-02-02-00-00 Hipotecas por Pagar 00 225 00
3-01-01-00-00 Capital 00 1.951.00
5-02-01-00-00 Sueldo Unificado 800.00 00

Debito Crédito
SUMAN: 2,176.00
GERENTE CONTADOR
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ECONOMARKET S.A.

Ruc Direccion Telefonos
0915304745001 C.C.Dicentro Loc.12 2244123 - 2237513
BALANCE GENERAL
Fecha: 05/24/2004
Hora: 20:11
Nombre Valor
TOTAL ACTIVO $1,376.00
TOTAL PASIVO $225.00
TOTAL PATRIMONIO $1,151.00
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO: $1.,376.00
GERENTE CONTADOR
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Ruc
0915304745001

ECONOMARKET S.A.

Direccion
C.C.Dicentro Loc. 12

Telefonos
2244123 - 2237513

BALANCE GENERAL

Fecha: 05/24/2004
Hora: 20:11
Nombre Valor
ACTIVO
DISPONIBLE
Caja 106.00
Bancos 1,220.00
$ 1,326.00
EXIGIBLE
Cuentas por Cobrar 26.00
Documentos por Cobrar 5.00
$ 31.00
FlJO
Muebles y Enseres 9.00
Equipo de Oficina 2.00
Vehiculos 8.00
$ 19.00
TOTAL ACTIVO $1,376.00
PASIVO
A LARGO PLAZO
Hipotecas por Pagar 225.00
$ 225.00
TOTAL PASIVO $225.00
PATRIMONIO
Capital Suscrito Pagado
Capital 1,851.00
Utilidad -800.00 $ 1.151.00
TOTAL PATRIMONIO $1,151.00
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Nombre Valor

TOTAL PASIVO + PATRIMONIO: $1,376.00

GERENTE CONTADOR
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ECONOMARKET S.A.

Ruc Direccion )
Telefonos

0915304745001 C.C.Dicentro Loc.12 2244123 - 2237513

ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS

Fecha: 05/24/2004

Hora: 20:13
Cédigo Nombre Valor
Ingresos
4-00-00-00-00 CUENTAS DE RESULTADOS(Ingreso) .00
TOTAL Ingresos : 00
Egresos tim
5-00-00-00-00 CUENTAS DE RESULTADOS(Egresos) ' 800.00
TOTAL Egresos 800.00
UTILIDAD: -800.00
GERENTE CONTADOR
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ANEXO B

POLITECNICA DEL LITORAL
Guayaquil - Ecuador




ANEXO B

GLOSARIO DE TERMINOS

El glosario descrito a continuacion presenta conceptos poco comunes que pueden ser de
ayuda para el usuario.

A

ABSTRACCION, es la capacidad de ignorar determinados aspectos de la realidad a fin
de facilitar la realizacion de una tarea.

AMBITOS, se refiere a la longevidad de la variables, los bloques definen los 4&mbitos
de las variables.

APPLETS, es un programa dinamico e interactivo que se puede ejecutar dentro de un a
pagina web que se carga en un navegador web.

ARCHIVOS BINARIOS, se encuentran en una forma especial llamada bytecode.
ARRAYS, son objetos, son creados dinamicamente y pueden ser asignados a variables.

ATRIBUTOS O VARIABLES, definen el estado de un objeto y vienen a ser los
parametros.

BLOQUES, se utilizan las llaves, la primera de inicio y la otra de fin de bloque.
BOOLEANOS, es para representar los valores de verdadero y falso.

BORDERLAYOUT, distribuye los controles en 5 zonas, norte, sur, este y oeste y deja
una amplia zona central para el resto de los componentes.

BUTTON, representa los botones en una ventana.

BYTECODE, es un conjunto de instrucciones muy parecidas al codigo maquina, pero
no son especificas para ningin procesador para los archivos fuente.



C

CADENAS, es un conjunto de caracteres agrupados, se representan entre comillas
dobles,

CARACTERES, se refieren a un tnico caracter Unicode, se representan entre comillas
simples..

CARDLAYOUT, permite manejar varias fichas intercambiables.
CASTING, o conversién de tipos , permite convertir un tipo de dato en otro.
CHECKBOX, poseen los estados y tiene opciones que el usuario puede elegir.

CHECKBOXGROUP, son las opciones agrupadas, solo uno de ellos puede ser
activado.

CHOICE, son las listas desplegables.

CLASES ABSTRACTAS, es una clase que no es instanciable y se utiliza en el disefio
de una jerarquia de clases.

CLASES, es un molde o prototipo que define un tipo de objeto determinado.

CLIENTES, son los ordenadores que acceden a éstos recursos a través de aplicaciones
clientes.

COMA FLOTANTE, estos pueden ser de cuatro tipo reales, parte entera, parte
decimal.

COMENTARIOS, son un caso especial dentro de los elementos de la sintaxis del
lenguaje, ya que aunque sena reconocidos por el compilador, éste los ignora.

CONSTRUCTOR ESPECIAL, es llamado constructor por defecto, éste no recibe
ninglin argumento ni parametro.

CONSTRUCTOR, es un método con el mismo nombre que la clase y que puede o no
recibir parametros que se utilizan para inicializar el objeto, es recomendable utilizar
varios constructores.

D

DECLARAR, es cuando se declara un objeto en java para luego instanciar,

DESTRUCTOR, el nombre el método destructor es finalize(), es destruido por el
garbage collector.



E

ENCASULAPCION , es un beneficio que nos aporta la POO, permﬂc abstraernos de la
utilizacion de los objetos.

ENTEROS, dependiendo de la precision que el nimero pueda tener se dividen en byte,
short, int y long.

EXPRESIONES, es una secuencia de elementos que pueden ser evaluadas por el
compilador.

F

FLOWLAYOUT, es un gestor de disefio, distribuye los controles de izquierda a
derecha.

G

GARBAGE COLLECTOR( Recogedor de basura), es un hilo de ejecucion que se
encarga de rastrear en tiempo de ejecucion cada objeto que se ha creado, advierte
cuando desaparece la (ltima referencia a él y libera el objeto por el programador.

GRIDBAGLAYOUT, es muy potente y complicado de manejar trabaja con el
GridBagConstrains, permite almacenar todos los parametros de visualizacion necesarios
para que los componentes puedan presentarse de una forma versatil y flexible.

GRIDLAYOUT, permite distribuir componentes basandose en una rejilla(grid)
bidimensional, haciendo que cada componente utilice una celda de la rejilla.

H

HERENCIA, es un mecanismo mediante el cual podemos reutilizar clases ya definidas.

HTML, es el lenguaje que todos los navegadores usan para presentar informacion en al
WWW. http, es utilizado para la transferencia de hipertextos entre el servidor web y el
navegador.

I

IDENTIFICADORES, son literales que representan nombres dinamicos para ser
asignados a objetos, variables, clases y métodos.




IMPLEMENTS, es una palabra reservada que se utiliza en la declaracion de una clase
para indicar que implementa los métodos de un interfaz determinado.

INICTALIZAR, es darle un valor al objeto este proceso lo realiza el constructor de la
clase.

INSTANCIAR, se utiliza el new y devuelve una referencia al propio objeto.

INTERFAZ, es una coleccion de nombres y métodos sin definiciones reales que
indican que una clase tiene un conjunto de comportamiento.

INTERNET, conjunto de redes cuyo origen se remonta a 1969.

I

JAPLET, es un contenedor de alto nivel, ofrece soporte para t5€fmoll

rehabilitacion y ofrece un panel raiz .
’!w X

F r‘vc ’
JAVA, es un lenguaje creado para realizar una programacion en Intemgf rﬂmda y facil,
orientado a objetos. PR
JBUTTON, es un botén comun.
JCHECKBOX, es una casilla de verificacion.

JCHECKBOXMENUITEM, es un elemento de meni que contiene una casilla de
verificacion.

JCOLOR CHOOSE, permite seleccionar un color determinado.
JCOLORCHOOSE, ofrece un didlogo estandar para la seleccion de colores.
JCOMBOBOX, es una lista desplegable.

JDIALOG, permite crear directamente dialogos completamente personalizados.
JDK(Java Development Kit), implementa la version tltima de Java.
JFILECHOOSER, ofrece un dialogo estandar para la seleccion de ficheros.
JFILECHOOSER, permite seleccionar ficheros y directorios.

JFRAME, es una ventana con bordes, titulo y botones que permite cerrar y maximizar
la ventana.

JINTERNALFRAME, permite mostrar una ventana dentro de otra.

JLABEL, etiqueta que puede mostrar texto, un icono 0 ambos.



JLAYEREDPANE, ofrece la tercera dimension, esto es la profundidad, para posicionar
componentes de ¢sta forma.

JLIST, es una lista con elementos.

JMENU, es una opcion de ment.

JMENUBAR, es una barra de menu.

JMENUITEM, es un elemento de un menq.

JOPTIONPANE, permite crear sencillo dialogos estandar.

JPANEL, se usa para agrupar componentes, puede asignar gestores de bordes y disefio.
JRADIOBUTTON, es un botén de opcion que suele utilizarse en grupos.
JROOTPANE, representa el panel raiz de un contenedor de alto nivel.
JSCROLLPANE, contiene componentes grandes o que pueden crecer.

JSLIDER, permute seleccionar al usuario un valor dentro de un rango determinado.

JSPLITPANE, agrupa dos componentes, uno a cada lado, se puede arrastrar para
ajustar las lineas divisorias.

JTABBEDPANE, contiene muchos componentes pero solo puede mostrar un conjunto
de ellos a la vez.

JTABLE, muestra la informacion en formato de tabla.

JTEXTCOMPONENT, hereda distintas clases especializadas en el tratamiento de
textos.

JTEXTFIELD, es una caja de texto en la que el usuario puede escribir.
JTOGGLEBUTTON, representa un boton con dos estados(pulsar / no pulsar).

JTOOLBAR, agrupa una serie de componentes, especialmente botones, en filas o
columnas y permite al usuario arrastrar la barra a distintos lugares.

JTOOLTIP, muestra una breve descripcion de un componente

JTREE, muestra datos organizados en forma jerarquica.




L

LABEL, son textos estiticos que se utiliza para mostrar la informacion y dar
instrucciones al usuario.

LIST, son listas que pueden ser seleccionadas.
LITERAL NULL, tiene un solo valor, la referencia nula.

LITERALES, con aquellos elementos de un programa que no pueden variar, se los
denomina también constantes.

M

MAIN, éste método es de arranque de la clase. Main().

MENSAJES, son las distintas formas que tiene de comunicarse distintos objetos entre
si.

METODOS, son las acciones que realizan los objetos y reemplazan a los
procedimientos.

MODELO DE OBJETOS, es un conjunto de principios que se deben dar para que se
puedan modelar objetos dentro de nuestro codigo y programa.

MODULARIDAD, se pueden escribir cédigos de manera independiente de cémo se
encuentre construidos los diferentes objetos que vamos a utilizar.

o

OBJETO, es la pieza basica de la POO, es una representacion o modelizacion de un
objeto real.

OPERADORES, son los operadnos que se utilizan y sonde gran influencia.



P

PALABRAS CLAVES, son identificadores reservados por el lenguaje.

PAQUETE, es una forma de clasificar y organizar clases e interfaces, evita conflictos

de nombres
k)

POLIMORFISMO, es la posibilidad de que el mismo mensaje enviado a ghj
distintos, ejecute métodos distintos. ,
N
mngy

POO, programacion orientada a objetos

PROGRESSMONITOR, muestra un dialogo donde se aprecia el progresg- E:E:’{m

operacion PRy
PUBLIC, cuando la clase es piblica y se podra instanciar y utilizar desde cualquier otra
clase.

R

RELACION DE COMPOSICON, cuando esta compuesta la relacion de otras clases,
esto se hace a través de los atributos.

RELACION DE HERENCIA, una clase hija hereda de una clase padre o superclase,
se puede lograr la reutilizacion de codigos y una progresiva especializacion a traves de
una jerarquia de clases.

RELACION DE USO, se relaciona a través de los mensajes que se le envia, se produce
pasando una instancia de la clase como uno de los parametros.

RELACIONES ENTRE CLASES, es para ofrecer una mayor funcionalidad y realizar
tareas mas complejas, la relacion se realiza entre las distintas clases.

RUTINE, ésta clase permite interactuar a la aplicacion con el en torno en el que se esta
ejecutando.

S

SEPARADORES, definen la forma y funcién del codigo.

SERVIDORES WESB, es el encargado de publicar o poner a disposicion de una serie
de clientes unos recurso.

SOBRECARGA, se produce en los métodos cuando una clase tiene métodos con el
mismo nombre pero que difieren o bien en el numero, tipo o parametros que reciben
dichos métodos.



SWING, es el otro API existente para crear interfaces de usuarios graficos, permiten
modificar su aspecto y comportamiento.

SYSTEM, ésta clase solo podra ser accedida si el programa Java que esta realizando
es una aplicacion, los apples java no pueden acceder a ésta clase.

SYSTEMLERR, es el canal de error de entrada, aqui se muestran los errores
producidos.

SYSTEMLIN, es el canal de entrada estandar, se utiliza para leer la entrada del usuario
desde el teclado.

T

TEXFIELD, son cajas de textos.
TEXTAREA, son areas de textos

TIPOS DE DATOS, entre los tipos de datos tenemos los array( o matrices) y las clases.

U

URLS, es el mecanismo que se utiliza en Internet para localizar e identificar de forma
unica un recurso dentro de Internet.

w

WIDTH, HEIGHT, son atributos para definir el alto y ancho en pixeles.




