ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

PROGRAMA DE TECNOLOGL’&\ EN COMPUTACION Y
DISENO GRAFICO

PROYECTO DE GRADUACION

PREVIO A LA OBTENCION DEL TIiTULO DE:
ANALISTA DE SISTEMAS

TEMA:
SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL PORTAL
PROTAL -ESPOL

MANUAL DE USUARIO

AUTOR ’
RONALD X. ARIAS BOZZA o

DIRECTOR
Ledo. ALEX ESPINOZA CARDENAS

ANO
2004— 2005




DEDICATORIA

A mis padres ya que gracias al esfuerzo de ellos he logrado terminar mis estudios.

Al Sr. Sixto Vicente Arias Avilés por sus valiosos consejos y oraciones, siempre estds en
mi mente Abuelo.

A todos mis compaiieros de proyecto por su ayuda desinteresada y oportuna. A todos
ustedes y a los que indirectamente me han enseiiado dedico este logro alcanzado.

RONALD XAVIER ARIAS BOZZA.



AGRADECIMIENTO

A Jehova, Krisna, Yahvé. Dios de todas las creencias espirituales. Por su infinita
misericordia, por haberme prestado este valioso tiempo, en el cual he podido aprender,
entender y conocer no solo la mente inteligente del ser humano sino sus emociones en
un mundo lleno de inconciencia. En este largo camino en busca de la sabiduria
agradezco a Cruz Bozza Meza, mi hermosa madre; por su lucha, esfuerzo y confianza
absoluta e incondicional. A mi padre, Félix Arias Arias por ensefiarme a tener
paciencia y valor ante cualquier prueba por muy dificultosa que esta fuese.

RONALD XAVIER ARIAS BOZZA.




DECLARACION EXPRESA

La responsabilidad de los hechos, ideas y doctrinas expuestas en este proyecto de
graduacion y el patrimonio intelectual del mismo le corresponde al Programa de

‘ Tecnologia en Computacion y Diseiio Grdfico PROTCOM, de la ESCUELA
SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL.

| (Reglamento de Examenes y Titulos Profesionales de la ESPOL)



FIRMA DEL DIRECTOR DEL PROYECTO DE GRADUACION

W\M

Ledo. ALEX ESPINOZA CARDENAS




FIRMA DEL AUTOR DEL PROYECTO DE GRADUACION

= =
RONALD X. ARIAS BOZZA



TABLA DE CONTENIDO

Capz’tulo Pag.

1 GENERALIDADES......consscsorsossssossosssssossisianiisiossssstosssrsisssonsstistssssssssesvosssnns 1
L] DOSEIREIGT, . e s ononspmsmins s s R T B R T R YA R A A TS 1
1 DIt e e T BE] o s i S R T 1
1.3 A guien vadirigido este anal ..o aisassssmsomismisb e 1
14 Loajie deBe QOMIRET urussmwmsinmmmsmmmissmismssensisssmmsiaias s 1
1.5 Organizacin de aste MANGAL .......oommomamenevensssrisimmsnnissoniissisbmsissismsiss s sbiissaisos 2
1D AERTEa gF CRlE IRATIAL oot b s A e O R S A S AR o 2
L7 Correnncionies HPORIRIRIE ..o A e 2

I T T R T TR o 11 O ——— 3
L2 LOnveneiones el TONNE oo n ins st s 3
1.7.3 Convenciones g6l 1eslafo.. ..o ocmmemmsmosimsiavisisssssmsvinssibiivwbyms 4
1.8 Convenciones de mensajes de INTOIMACION ........cconucarsmsumssesssssonssosssnssnspansssnmsonfoghy 5
1.3 SOt SOOI v S e e T T T R s >

2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA ...cuvueueerenressssssessssssssssssssssessasses 1
2.1 Introduccién al Ambiente WindOWS ........c.covervecercernenninnniionseensis o N 1
2.2,Croe hay'en Ia pantalla de Windows 2000, oy sissssisssinod

241 El botin inieie ¥ 1o bana Qe iaiens . ocmmmunmiismrrmmsms 2
222 Iniciar el trabajo con €l menil INECI0..ruissmmisassrssasssmmismsmmssmssmssrs 3
225 Lo Dutri dhEtHENE. . n i e A R AT T AN 4
2.3 Elementos principales de una ventana Windows..........ccocovvireveiieniiccsnceenne 5
mar ] LU Sl IE SR oot s R s ST R S
2.3.2 Cambiar el tamafio de las ventanas ...........cccceevviiiiiieiiieiieese e, 6
2.3.3 Barra de herramientas.........cceeveeeeeeeiieeceeeeee e e 7
250k BRIE ORI v s R S S AR RS 7
2.3.5 Baih Q0 IMBIN . e s AT AR 7
236 COmo accesar i 108 MISMIET . oimsoimssmmms s sissmmmissnis 8
idel  BAOVEE ORI s s e s S A PO s i i 8
2.3.8 Seleccionando informacion ..........ccceeveveereereeicneiceesne e e seeseesne s 9
24 Iiciatry SAlr 06 G PEOEIRIIR .c.covmreonssimmmsnmmsnissoms smmisissssmsivissisapssasseiasassy 9
€0 T i Tl g o 1 E g B SR 10
2.8, tihdecuodrnd Ao HIORE o......onmuumnssmnwamms s I8
2.7 Mensajes de WINAOWS ......c.coueieiieiiiicesecieeee e se e ss e eae e ene e s enesnenns 14
2 Vool Contenido e 80 PIL.. .oooimserm s s masiis s s 15
2.9 Buscar rapidamente un archivo 0 Carpeta ..........ceeevevrvenrerereeieerereereeseesereeseeseens 16
210 Examinar con €l exploragor de WIIOWS qvesusrsimsasssisssin s 17
2.11 Mantenimiento de su PC ... e 18
2.11.1 Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos ...... 18
2.11.2 Detectando y reparando errores de disco con scandisk..................... 19
2.11.3 Utilizar el defragmentador de disco para acelerar el disco duro....... 20

2.11.4 Vaciar la papelera de TeCIClaJE . ..cirimssmmsmsasnsssnnsnmrssussonsesnsnsmmssssmsnsns 20




Capt’tulo Pag,

3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL

PO T AL DE PRI AL sicaincimnmsrmviiiesimiiisiamsiesimmimsisiciimmmimaisavis 1
L, N R RN kw005 S A A A A S S AR 1
T L T v m— 1
3.3 Descripcion de MOAUIOS........ocooviiiiiiiiiiiiicce et 1

3.3.1. Modulo de portafolio de SerVICIOB. ovvwssusrswnesmssinsmmmssssatssssssmss 2
3.3.2. Modulo persona] afministeative .. issitssssmsinss -
3.5.3. Modulo servicion ol PHBIEE v st 2
3.3.4. Modulo servicios del Siti0 ..ovvvveeirreieieeiierriectesee e e 2
3.3.5. MOdulo seguridad............oooveieieiiimeeeeereee e 2
3.4 RecOomMENdACIONES.......cvvireerreereeneeinieiire ettt et ese st e ae s e s re s s e srne s s st esnaans 2
2.0 Requerimienton gel SiSIEIMNE .awmmuinnmmnmsisissmsmiimammmess s 2
351 Reguerimienton S8 IRl WAIE ...ocnommsmssmsiisismsioismssims ssassinnssemrns 2
3.5.2. Requerimientos de SOftWare ........ccooveveveeieeireecsee e 3

4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL

PRIETAL i s smsovermvemsmmmsnsse vk
4.1. Requerimientos previos a la inStalacion...........ccceevererieeeinnreerenesesssseesseesannes 1
R Procest 0r I e s or s s s s s SR A s 1
4.3, Cambio de la configuraciOn regiomial . s assassssssis i st 8
4.4. Configuracion del DSN......cccooiiie et esenee e 10
4.5. Proceso de desinstalacion..........cceeuiiiieeiieneeneereeseeseeese e eeesseessessaeeseessasaessaennas 13

6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

DEL PORTAL DEL PROTAL.................. T ——— 1
6.1 Pantalla principal del sistema de administracion del portal del protal.................... 1
6.1.2. Titulo de 1a VENtana .........ccceoveririeerirrierireeeeveseseeseseseesesessse s seennens 1
6.1.3. Barra mentl prinCipal...........ccceeveevireenrierinsieniieceerece e ereeenee e 2

6.2 Botones de las pantallas del sistema de administracion del portal del protal ......... 2
6.3 Mensajes generales del sistema de administracion del portal del protal................. 3
T R R S S —— 3
0.3.2, Wensaios Qo COnEINTIRIBIINN .,onvicimsommmmonssnnissstissimmssttissmmmimanesins sminsvmres 4
6.3.3. Mensajes de iInformacion..........ccoceeeeeeeiireese e eeee e -

6.4 Vistn provin e TS TEPOTIEE ..coiiiriimmrmssrmmmnmesnensassissnssmassassans seasensrasersnssssssarssionss 5

B L D VOIS cssiscisiiisinmiasnisssssannannsssssnsanssssns sHotrssaessssssssomsmsmmi am AR RS ST 3




Capt’tulo Puag.

7. MENU ARCHIVD saoswimmnmscmmmsmvommuss s s asiosi i 1
g O LR U — 1
Tk D B o s i R e e T
T Dy, SRIIE cussunmiaveamninnssions vies o s s o R S R R A AT o A AR S TSR AV 2

B MENU SEGURIDAD oo pavesississirmsssissimsisinsisassiriisiniooresss i s s 1
5oL BOaotiE ael BEIEER ot e R R 1
%.2. Diccionarit de bisqueda del portal ..o ussmssmmmsminuiissss s 4

821 Consmllan e PRVABIES . oo s s s 4
R0 Togresnde PRHIER .ot R A A ST 5
8.2.3 Modificacion de palabras ............cccoeveeeeeireeereeenieneee e 6
8.2.4 Eliminacion de palabras .........cccocvverveniiiieneniinininie s 7
5.3, DpEonEs HEl DAL o onarem s b SRR i
8.3.1 Consulia dé OpCIONeSs ...c..vuceorrersnrssssmmasssnsssssvaessssssssrsasnsssisinsmixsonsssss 8
8.3.2 INGreSo A€ OPCIONES ....cevueeeieerrrerineerraeesneeseeessesseessneessneesssassnneennesass 9
833 NModiTicaviin G OPBIOIEE. ..o e-wmnusessnsmssim s s sasirassionsws 10
834 Elminacion e OfCIOTICE. ..o e s s s eienss 11
8. LISuarin i R s s R 11
B:4:1 ConsnUINa A0 TISUIETOB . oumvurvunusonsussms vissmmsoamsm sasss s s e 12
BAE IORresn U6 TS0AHOE s R A R 12
8.4.3 Modificacion de USUALIOS ........cceevrerreniiiierieee e 13
8.4.4 ElmInacion de USUATIOS ......coovvvrueeirieerrnviiinrenseeseeesreessssessseesssnessseens 14
B, LI e VISNEBTION ..ovvrenimsinsosnune s sHanassmhanm smennuomnsmnnmes aommmmts msmaser asstdi s s s KRR RS 14
8.5.1 Consulta de grupo de USUATIOS.......cceevueruiiriienieeeiiie i seee e 15
8.5.2 Ingreso de grupo de USUATIOS .....c....eevreieiiiiieiesieee e e 15
3.5.3 Nodificacion de grapo tle NSHBTI08 s essnmmsmmmmmssisssseomss 16
8.54 Eliminacion de grup0 de USUALIOS .uswssimamirssisassissssssosposnisssssvans 17
B.6. Pulmctros SENRIAlBE..... cooummmmminisusmmmsesssms ot iess s A s v 17
8.6.1 Modificacion de parAmeftos ZOnRerales . .. ouunmmpauismemsssusssiiams 18
8. 7. IOrmacion el SEEVIMBT ..o ummumsmissvisss sorssiimms b RS i sass s nmasn v 19
8.7.1 Modificacion de informacion del servidor.............ccoevvvueecccnnneennen. 20
8.8. PErmiSOS POT USUATIO .. ..coiueeeirieeeeiiieiereeeiaaeeeenaeeeraeesssaeeessseesrsseeerssesesssseessseannness 20
521 Silema partal protil..cwmmmarmssaenmsoae e s 21
852 Potlal PROITIL uonamsnsmvsnvins oosiovusmmims s s s s s oisssness 23
8.9. Permisos por Zrupo de USUATIOS .....oceeeueererieeriiieieiteeeesseessessreessesseessessessnansenneens 24
891 b5igtema portal PRIYLAL......comsnmmonsmssmsmmamssmsspossssss 25
892 Folal PREII AL, ..o s i s s 27

9, VN DA AN TR TN T IVETIEINT Y00 s moiiasonstmuinsinsoosissinssseiasisnssnsssnsisrseiesessioiss 1

9.1 PORETARCOLIO BB SBR NI IO .o vmsmmomsi sy assmiise 1
BLL IOV s i T A S s b e A S sy 1




Capitulo

Pag.

9.1.2 Abrir menti Planificatlon. ..coau s iy 1
9.1.2.0 Abrir la Pantalla de Pasantias Empresarial. ..........ccccooevueereniencnnrseraens 2
0.1.2.1 Abrir la Pantalla de AROS. .cc.coeeereerieriiiieieeeeeerresees s s eenee e snnns 4
9.1.2.2 Abrir la Pantalla de HOTarios ........ccccceceeeerevreeeerresnnnee e rnreeseessneeesrnnnns 6
9.1.2.3 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Materias. ............ccceeeeeenvereennnen 8
9.1.2.4  Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios..........cccooevveveeens 10
9.1.2.5 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Salén de Clase ...................... 12
9.1.2.6  Abrir la Pantalla de Carreras Universitarias. ..........coceevreerrvnnvrirennnn. 14
9.1.2.7  Abrir la Pantalla de Niveles Académicos por Carrera. .........ccocueeee.... 17
9.1.2.8  Abrir la Pantalla de Pensum Académicos. ........cooevvieeeeiieeiniiiinnnrenennnnns 19
9129 Abrirla Panislla Plang DOCEHIE. ...oowssmmamussunsonasaisasissse el
9.1.2.10 Abrir la Pantalla de Periodo Lectivo.........ceeevvveeeieeeciieeiiieecieens 21
9.1.211 Abrir la Pantalla de Periodo por Carrera.........ccoceevieneeseeneeceereene 22
9.1.2.12 Abrir 13 Pantalls a8 PEralelo. coosamnmasncssmisssisasmmssmmests 24
213 Abrivanend Regision. .. ..o iy o 25
9.1.2.13 Abrir Ia Pantalla 08 DOCEINRS....omsasimsiimt o mpimississinfysssnsess 26
91214  Abrirla Pautalla de Estadiantes. ... coummnafimemmmsmoniggosssssss 28
9.1.2.15  Abrir la Estudiante por Carrera. .. . % NN ). | S . |
9.1.2.16 Abrir la Pantalla de Registro Estud1antes .. S s S 31
9.1.2.17  Abrir la Pantalla de Registro de Notas.........5ccceeeeeei5iennnneenenne 32
9.1.2.18 Abrir la Pantalla de Deudas Estudiantiles. .. N0 e
9.1.2.19  Abrir la Pantalla de Productos Desarrollados por Estudlantes .
9.1.2.20 Abrir la Pantalla de Promocion. ............coooeeveveeeeiieiceeieeeeeesveeenn 39
9.1.4 Abrir menu Desarrollo de Proyectos. .......ccccvvviieeeernniiinevnennenaseeens 43
9.1.2.21 Abrir la Pantalla de Servicios.......cccoveevvieieiieecnieincieeccieee e 43
0.1.2.22 Abrir Ia Pantalla e Proiiction, ..ssossmssmmsssssismnemmnsmsssssassaprsanssss 45
9.1.5 ADOErMEN WALIGE. . oot i iail T s m s sl 48
9.1.2.23 Abrir la Pantalla de BIO-Download............cccoceieiiiiniinnnecciceennnns 48
9.2 PERSONAL ADMIBISTRA TTVLY oirimommnssncmsi st 51
R BT S U —————— 51
9.1.2.24  AbrirlaPantalla de Cargos. ... msamissmssssmsmvaississiissii 51
9.1.2.25  Abrir la Pantalla de Departamentos. .......cc.ocevevcrivisennressenenninenes 33
9.1.2.26  Abrir la Pantalla de Empresa. ........ccccccovveereeenvrnceinieerceeerencneneeeens 55
9:1.2.27 Abrir Ia Pantalla de Titulo Profesional. ......iimusssssmssssisisssmnssssrans 57
9.1.2.28 Abtir Ia Pantalla de PErsomia. ......eusssomnssissusssiiissssinnstssommssssss 59
9.1.2.29 Abrir la Pantalla de DIrectivos. ......ooccuveieeviiieeiieeeiieeee e cseieeee e 61
9.1.2.30  Abrir la Pantalla de Reglamentos...........c.cccoovveimminiieciinnennnicncens 67
2.1.2.31 Abrir 1a Panitalla de RESOICI0NRS: s 73
0.1.2.32 Abrir la Pantalla de Politicas de Reservacion de Laboratorios. ...... 79
9.3 SERVICTOS AL PUBLIE .. cccoumusmmssmsissmmsasssasussomsomsusssssussmmosssoqsivissss it st 81
031 DBIBHVG ...oconcrermvmismsmrimsis msismmsnimssesmmsmsss syt s awisse 81
9.1.2.33 Abrir la Pantalla de Planificacion de Certificados. ........cvvvvevvenne... 81
9.1.2.34  Abrir la Pantalla de Registro de Certificados........c.occoovvvvrrnennene. 83
2.1.2.33 Abrir 1a Pantalla de ObServacionss. . cusinssmsimsssisisisssssnss 85
9.1.2.36  Abrir la Pantalla Ofertas Empleo - Laborales.............ccccecvrivrnnnnn. 87
9.1.2.37 Abrir la Pantalla de CHENtes. ...........cooceeeeeeeiiieviviieeceeescsieeesaeeeenns 90



Capt'tulo Pag.

9.1.2.38 Abrir 1a Pantalla de EVENLOS........ocveereeevveeeeriissneresessnnnessssssessesssssans 92

Bl SERVIETON ALPUBLITES. ... commmsssimitsmsmmmissssms i i o 94
Sl LD cnsrtiamt i i AR s s S 94
9.1.2.39 Abrir la Pantalla de ANUNCIOS. .....coeevvvvvviiireiiriinenerrereeeeeeersensnrreneeses 94
91240 .Abrirla Pantalls de Currionlont oo sisniaiivssimsssviasiissises 97
9.1.2.41 Abir I Pantalla 08 FOT0S. cuisussmmmismmsmsmsmsmesimmissisas s 99
9.1.2.42 Abrir la Pantalla de Clasificacion de Foros. .....ccovevvveiivieeicnnnnnn. 101
9.1.2.43  Abrir la Pantalla de Preguntas Forum. .........cccooovvuencicncinnncns 103
9.1.244  Abrir la Pantalla de Respuestas FOTUM. ......c.ccuammssssmssssssssossasnsss 105
9.1.2.45 Abrir 1 Pantalla de NOticta8TT. ..o cussimmmnnsiamissie 106
9.1.2.46 Abrir la Pantalla de Recurso Humano........c.ccccevveeeerineciienininnnn 108
9.1.2.47 Abrir la Pantalla de Solicitud Personal. ............ccocvevveeeeeiineercnneenns 110
9.1.2.48  Abrir la Pantalla de Tips Académicos........cccoceeveerveneincinneniennnnnne 113
9.1.2.49  Abrir la Pantalla de Preguntas de Testimonios..........ccccoeeeevrnenne 114
9.1.2.50 Abrir la Pantalla Testimonios de Ex Alumnos..........cccooceeeeveenneee. 116

T MR PROUEROE s NPT |
10.1. Asignanion de Periodo Kolivn .o musssssmse s senss sy veisiss s &
P02, ACEIVEE A0 . oo viiunes rsvsansmsmsssnssnsvasiosninisms ansnmassssrmasssssovenisis sbussnssenmsmsuss vussessassmksssesisne 2
10.3. ACtVET PEHIOAD LETHIVD . ...vevsressarssssissssssiibsnsamnmmnnrasssssss snasssiiiasinssbnnsssssssssmssioR5n1599 .
104 ACHYEY BUZON .o imissaimssssmimsisns s i amaisisssse s v s s s s vas shRewaaninh 3
BT TRV IRIONE EIVUTIIIN s snsossssisvis om0 RN s S50 S A 4
10.6. INSCIIDIT A FOTO...cciciiimiiiiiiiieeiiinrieiicreieeesessrsnenesranseersssnseserssnsessssssrssssesssasssassens 6
1 7. BETVEE PIERTE TR . oo vssmsinwmss s i mmmenn s e s s S AT A s RS A RRERS 6
10.8. Activar Respuesta Foro... — R R SR
10.9. Revision Solicitud Reservacnon Laboratono ....................................................... 9
10.10. Revision Solicitud Pasantia..........cccccoeeevveeeeiriiiieieiiieeeceriiisieeserneeeeesssneees e 10
10.11. Revision Solicitud SEmINArios.........ccccevveiereeeaiieeresressrrreessssesesssssraseeesrsseessens 11
1012 BEatritiaiies BOresmilin. .. ommuwessimtamimismsiesimmm s it ssmm s 12
JUL13. erre PEIIOUD. Lo0iNioy s s vt tsaisemss s s sasslssss i oo 13
10.14. Elirainacion Archivos TempOrRRS. ... uuwsiscsuisssissssussosbssonisvsssmmssiississsinss 14
10.15. Ejecutar Archivo DOCENLES .........covveiiiriieeiiitieeieeeeeeeceeesessse e e seeeeesaeseesnas 15
H).16. Bisctitne Archivis EStQIRIIES .. coamniimiminrmmenssisevs s s asttanerstps sxrvissobesss 16
Y017 Eyermtar BEavio Ofertas LabOtRles....onmsamismmsvineissss o suimssimmssiims 17
10.18. ReVISION CONTACTOS ..euveiiriieiiiieieriiieiiieeeesiieseriaaeeeeesrasnsssaeesseesssrssssseersssnnsrssssns 17
11. MENU CONSULTAS Y REPORTES...c.cvcvrervrerercsnsens - |
L1.1. DYCPIrtAICHINS . ovomavsvssnsmatmasminsinnsnssimssmns s sassiensi st cviesss vsouays s s satews 1
11.2. Pensum ACAAEIMICO...........covuirrieerreiireeresiresssessssessassssssssssssssesssssssnsssssssssasessesssnens 3
11.3. Historial EStudiantil .............oooeiiiooiireiiiireeeeieeiieeseeeee e e reeimste e eesereeeennsaseenaseeen 5
118 St AIENES v i v S R R S e e T PR s s 6
113 RlEos DEEERIE. oo i i st e e e s 7
116 TR CATOS  comtuuis b mmrimvonssevimmmmssuanisiavnsavnnss assnns s BRI s s amsnmr cess o TS T DT ST va e 9




Capt'tulo Pag.

LB BRI o yonsnsiososnin waasnises i o B s N S SRR oSN S SR S 11
18,1 Bollelladng. oouwmissommmssmmmmmmsm s SR s s as s 12
LE8.2 DO ittt S s R e AP E R e S 12

115 Dfionpe il NiRaans ... o s i R i R s 13

11.10. Subopciones mas Visitadas

o g




TABILA DE GRAFICOS

Capz'tulo Pag.

Figura 2.1 Pantallade Ayoda de WinAoWs, ... uusassmssssamesmsismmessismesssisssomiss 1
Figura 2.2 Boton Imicio'y barra de tACAS......uumspusssssiissstavisiirssissssmevivssivivossassn 2
Figura 2.3 Botones de la barra de tareas ........ccocvecvveviiieciicniinniiinsiec e 4
Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows ...........cccocoevviiiiiinininnnnns d
Figuta 2.5 Crnbiar o]ttt e i VORI oo 6
Figura 2.6 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma ............ccoeovvveiiinenccnnennenns 6
Figura 2.7 Barra de Rerratnienilas ... ... csivvsussssssermsseisssioiiosissbasesisusssnssyssssiessyaississ 7
Figura 2.8 Barra de eStado ......ccccovirrieericicetreeccicrccensiicectse s neessses e ssrnssasnsssnens 7
Figura 2.9 Barra de MmN ......covsancssisiasosmisnssiismsssmansssnsssssnsssssssssanssssasssaiisnssmssinses 7
Figura 2.10 Elementos de un menu bajo ambiente Windows...........cocceeveevviincninnennnen. 8
Eignra 2.11 SelecCiotando TTODTEMEION . «.«ouvemussssmissisnssoatisssnm o ns assssosuisiisss s 9
Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR) ......ooviviviiiiniiiniiciineeseiiees 10
PR 213 COngin (8 TEEI0..c...overivsessmsisnisimisssnapmmrmsesssvssmmesssimessii s iiiisssmmsesmsnsivss 10
Figura 2.14 Cuadro de texto, multples Hneas ....oammmmissmsisssisssimssmmsssaminsess 11
Figura 215 Cuacdro de OpCiOn. oo viasimssssssimm s e ssiss s s 11
Figura 2.18 Cuadro de verificatilinl ... qivmmsmmrmmsismpinsssssssnmsssninssessssseonssnssossysssssiss 11
Figura 2.17 Cuadro incrementar, deCTemMENTar ..........ccourevrerenerenireniserisereseesssessreseeres 11
Fionia 2.18 Coadrode Lastd (LIST BOX) .cinaimiommmmenesssssssimassmpiisrosssiommuress 12
Figura 2.19 Cuadro Combinado (COMBO BOX)......... R T S AR AR 12
T e R TET B R R S —— 12
5T T G R PO (s St ORI R 12
Figura 2.22 Cuadro de fichas... s S UNUUT SR SO |
Figura 2.24 DBGRID (Cuadro de Ccldas) ..................................................................... 13
Figuret 225 WHEHBHTE Ao TETTON - oouicuisnsnnssiusssnsossessnms exssssvsssisssnssnausssess s ramasain 14
Figura 2.27 Mensaje de Confimacitn. .....usswusismasssissimissssimnssisssmmvsssssaig 14
Figura 2.28 Mensaje de AdVErtencia ........ccoovvereriiiiiiee it 15
Figura 2.29 Mensaje de INfOrmacion..........c.ccoseisesesesonmmessesnasnmssssscasesassansssassassssnssnssasse 13
Figura 2.30 Viendo el contenido de s PC. voianinmmsmsmsseneis s 16
Figura 2.3]1 Buscatido archivosio eBIPELAR. ....cousumsmimsenismsnissmssnssssmmsssispasiisis 17
Figura 2.32 Explorando suPC. ..ot 17
Figura 2.33 Pasos para realizar un respaldo en Windows. ............cccccvviiciiinniicen. 18
Figura 2.34 Respaldo de areHIVOS. ...coosisissmmrmmisssssimios s ossinsian i 19
Figura 2.35 Yenticando errores del disco con Scandink, ......ovvmmmmmnmssssimin 19
Figura 2.36 Desfragmentando ol diseo duro. Pasn 2. ..covensmsamimmmnssssseesisss 20
Figura 2.37 Vaciando la papelera de reciclaje. ..........ooooeievviniiiiiiiininen, 21
Fionra 30 Ineiode W ingeoWia s esssame s i aa s o saaa ariasisss 1
Eigurn 4.2, Fanialia 0F PRnel e CalT].. onmmvoesmmiimmmmsmssms s o 2
Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas ............ccoeveuereereereneesseessereesvenns 2
Figura 4.4. Pantalla de instalacion de un Programa..........ccocooveeieveiieciccenieceece 3
Figura 4.5. Ejecucion de programas de instalacion ............ococveveemniveiisieressseenneenenes 3
Figura 4.6. Pantalla de Preparacion para la Instalacion..........ccc.oocevveeievnniinicininncnens 4
Figura 4.7. Pantalla de Bienv.al Sistema de Adm. del Portal del PROTAL (SAPP) .....4

Figura 4.8. Confirmacion de instalacion de Administracion de Paginas Web ............... 5




Cap:'tulo Pag.

Figura 4.9. Pantalla que permite aceptar los términos del contrato de licencia.............. 5
Figura 4.10. Pantalla que obtiene el nombre del usuario del ordenador......................... 6
Figuis 4.11. Inicio de 1a Instalacidn del Bistoma.cocainesmsmssmsamrapsonyosess 6
Figura 4.12. Copiando los archivos del Sistema..........cccooeeiiiiiinnniniicincecinnnns 7
Figura 4.13. Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio ..........ccccceevvvviiiininnnnnn 7
Eigura: 404, Panel d8 Contiol .. omumnmumssimsinsimsiosismm sy s GHa i siiss 8
Figura 4.15. Propiedades de la Configuracion Regional ............ccooeviiivininiicininnnnnens 9
Figura 4.16. Ficha Hora de la Configuracion Regional............ooocccieiiniiicnccincccnn 9
Figura 4.17. Ficha Fecha de la Configuracion Regional ..........ccccoceiriiiniiiinniiiccnnens 10
Figura 4.18. Pantalla de Confirmacion para reiniciar el equipo ......c.cccevceviiiiienicinnnee 10
Figura 4.19. Panel de Control — Localizar Origenes de datos. .........cccovveevereeerrennnnn. 11
Figurs 420, Pantalla DINGS e SISIEHIR...uvucsmissmummsoisasinmmvassssiseisoncss sosssspsiss s 11
Figura 4.21. Pantalla Creacion de Nuevo Origen de Datos .........ccccevvecvvreverccerniecinnn. 12
Figura 4.22. Pantalla de Configuracion del OBDC ...........cccocciiiiiiniiincnneseeeee e 12
Figura 4.23. Pantalla de DNS del Sistema Creado ..o pbavessiosiy 13
Figura 4.24, Iniciode WINQBWS.....cucommpsnammsmsmsmmsmsmavsssromsvsmssstssionig 13
Figura 4.25. Panel de Control ...........ccovveviioeeriieieeecee et ssae e sne s 14
Figura 4.26. Pantalla de Propiedades de Agregar o quitar programas............cceeeeverens 15
Figura 4.27. Pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema...............ccsi... 15
Figura 4.28. Pantalla de Opciones para modificar el Sistema ............cccccovueennns gt v 16
Figura 4.29. Mensaje de desinstalacion satisfactoria..........cocceeevenneenciiivnnenne Gygrenennes 16
Figura 5.1 Pantalla de acceso @ WindOWSs...........ocoeiiiiiieniieciieciecieceeeree e 1
Figwrs 5.2 ESCHIGH0 A€ WIBHOWE .o reonesmmssemsommsmisirmss et R s mmnnmsshssrssmmrs HeSES P
Figura 5.3 Ejecutando el Sistema de Administracion de Paginas Web..........ccccocvevnenene. 3
Figura 5.4 Inicio de Sesion del Sistema de Administracion de Paginas Web ................. 3
Figura 6.1 = Componentes de la Pant. Principal del Sist. de Adm. de Sitios Web ....... 1
Figura 6.2  Se produjo un error al intentar conectarse con la Base de Datos,............. 3
Flgura 63 El codigo 56 haiduplicado. isnnssasssmmissmespnsssasssississmss 3
Figura 6.4  Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacion ...... 3
Figura 6.5  No existe informacion para el codigo ingresado.........coovererieerirernnnnnns 3
Figura 6.6  Esta seguro que desea Modificar el RegiStro...........ccceevveereevvirccrvereennens 4
Figura 6.7  Esta seguro que desea Eliminar el Sitio #77 .........cccccvicrricrrsncesrersansannnes +
Figura 6.8  Datos guardados con éxito ..........cccvuiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 4
Figura 6.9  Ingrese el Usuario para Iniciar SeSi0N..........ccceeiiniiienieiiiiiineecieesse e, 4
Figura 6.10 Reporte General de Departamentos ...........occevvvernivcciinnineconnies e 3
Figara 7.1 Pantalla Coneion 8l SIBtemis ..o nismnmmmsssnsiimsmammss s sssmssies 1
Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave ...........cccooviiiiiiiiiiecccccceeceee et 1
Figura 8.1 Menu Seguridad.... o R A e L

Figura 8.2 Pantalla Auditoria de Slstemas ....................................................................... 1




Capt'tulo Puag.

Fignin 8.3 Ercopientdo 3oy USRI ... .oossiinsvrressaimisi s v s s iy sssiihonneas 2
Figurs 5.4 Escopiendo Pecha e INEres ... svinsossnsmmssraimoi s dissias 3
Figura 8.5 Contirmacion de Eliminacion de Repistr ... ..ccsmssmvessenssmassssisisssssiusss 3
Figury 8.6 Pantalla Digcioninno 48 Bisgueda .. v umasmmmmmssmmmmeoonvsssersmsnpsnt 5
Figira 3.7 Consulta de Da0S.. ..o rmmsnsmsrmesssmssassssossnsssanmissssasssssaisssstssssnnsmmnpansonserssnnnssnss 5
Ll B T L — 5
Figur: 8.9 I00T50 EXTUIN0...conommmmencmms s smmssme st o sy ionss 6
Figura 8.10 Ingrese Titulo del Diccionario..........cccueeeoeieeveeeceeeeeeeeeeceee v 6
Figura 8.11 Esta seguro que desea Modificar el RegIStro .........ccccoeemveiiieiiineiiciiicene 6
Figtra §.12 Modilicacion Bl oo simasmmi i st s s sis 6
Figura 8.13 Esta seguro que desea Eliminar el RegiStro .......c.coceevvveeeivmencerenencnecenensnnes 7
Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Portal Protal ............cccccociiimnieniinineeeee e 7
Figura 8.15 Escogiendo Opciones Padres..........cocovvvvviiiiiiniineniincciinnicneseccnnee 8
Figura 8.16 Consulta de Datos.........cccsormmorsmmsmorssossonsssnsrsssnrisssisnsssssssmessnanasssssnssssssannssns 9
Flgnrs 17 Bt Oe Da08 conmmi i i i s i s 9
Flgurs 8.15 ID0resi BRITOE0 o owssmmmsntmsssismsstos: i s s s s s 10
Figura 8.19 Ingrese Titulo del DicCionario...........ccevveeiiiiesresiese e 10
Figura 8.20 Esta seguro que desea Modificar el RegiStro .......cccccevvvvvveeceecivevecieeeen, 10
Figoya 821 Modifieneion FX0RE. .....oossuonssimmssitnt e piieaeatisisemesitisesssenss 11
Figura 8.22 Esta seguro que desea Eliminar €l ReZiStro .........cccovvirieciiineiencciennenees 11
Firnrg 8.203 PanEHa e VEBEHGE......conuamnismmmnmaas s oy s ais 11
Figura 8.24 Consulta de Datos........ccccvvueeiiririiiieiereniniececeeris e 12
FIPorii 825 INEREs0 U DI st ressssih iy st AR Srhsersaanssssasexsmsnses 13
L Ty ey T— 13
Fignra 3.27 Ingrese TiMlo del DIicCiomarioy . coommmsmsmsssssosssosnanssassmiumis suisssis 13
Figura 8.28 Esta seguro que desea Modificar el RegiStro .......ccooceevvreevcecevvienieceennns 13
Figura 8.29 Modificacion EXItOSa........coceviiieiiiiiriiceisie e ssee s 13
Figura 8.30 Estd seguro que desea Eliminar el RegiStro ........cccocvvvvveeiieeivreecieeeneeennns 14
Fipura 3,31 Patalls di LISHEEI0S vz mwssoamamiiiisss@iss o 18
Figura 8.32 Consulta de Datos.........cccoooeiioeeiiieeeceeeeeee e 15
Figura 8.33 Ingreso de Datos .....c.oc.ceieiiiiiciieeceeieee et ea e s eaae e s eeesrnens 15
Figura 8.34 Ingreso Exitoso... SR R R AR s mmsAR R ersanre DD
Figura 8.35 Ingrese Titulo del D|CC|onorlo ......................................................... 16
Figura 8.36 Esta seguro que desea Modificar el Reglstro ............................................. 16
Figura 8.37 Modificacion Exitosa... SRS
Figura 8.38 Esta seguro que desea Ellmmar el Reglstro ............................................... 17
Figura 8.39 Pantalla de Pardmetros Generales ........ccococvvvvveeeeeicecneeieeee e 18
Flgurs Sl MndiDeaeiol ERlosn. conaumimmmsmsimioss s o iimssiisis 18
Figura 8.41 Pantalla de Informacion del Servidor........ooumecssomsssisisssssisnssessssssassasnss 19
Figura 8.42 Modificacion EXItOSa..........ccceeieiieieeeieiiecreirseene e eee s e eaeesseesseraeannas 20
Figura 8.43 Pantalla Permisos para Usuarios al Sistema Portal Portal.......................... 21
Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal Protal ............... 22
Figura 8.45 Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal Protal................cccccoevevnnennnn. 23
Figura 8.46 Cambiando Permisos por Usuario en el Portal Protal .. wsesvossyesssi s

Figura 8.47 Pantalla Permisos para Grupos de Usuarios en el Slstema Portal Protal 2
Figura 8.48 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Portal Protal..26
Figura 8.49 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protal ....................... 27



Capt'tulo

Pag.
Figura 8.50 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal Protal............... 28
Figura 9.1 Presentacion del Meni Mantenimiento..........coccceeuireeienceenennienesiensesennes 1
Figura 9.2  Pantalla de Mantenimiento de Pasantia Empresarial ...........cccocieininns 2
Figura D3  INDese BXIBE0. ...coonmmrmmiiims s siasibes i u s o s RERs v oS 3
Fioura94 Ingrese los datos COMPIELOS: .owmimmisismismsemsissmoimsasssssosamissssmiss 3
Figura®5 Pantalla de cONSA....ommmammsmammmimin@mims s s i 3
Figura 9.6  Esta seguro que desea Modificar el RegiStro..........ococcoecveiiriniciccvniccnens 3
Hiammn 0.7  Repstn MoliBBmlo .. aomsmismmmmiommmsssins s iiaisiiammsissnant
Flaura 98  Desen Bhrinit & TR0 s mssvins s wissgnp s 4
Fieura 99  Presentacidn Pantalld de Ao, ..couvsmmmnpiismmnwesassennmmavsmss 4
Figura B0 INEreso Bailond. mowmsmmmsmsoniaspsss s msnmo oo siisss 5
Figura 911 Ingrese 8l 60 ..o amsmmonmmmeanmmresss ysumpasissaiiviinmsssnmmmmsmsorsaaes 5
Flinra 9.12 Pantalla de Oonsala. ....onuusssinemsmsmmssmmomims i aasiamssassms 5
Figura 9.13 Esta seguro que desea Modificar el Registro..........cccccvvvniniiniinininninnnn 6
Firura 2:14  Kegistro ModiBeatlty ..o ssmsisovmiseosaipss i 6
Figura 9.15 Desea Eliminar €l re@iStro.......cccvvveeeeeeeeerreiieeiieeieiceieeesseesesreeessiseesneanens 6
Figura 9.16 Pantalla de Mantenimiento de HOTarios. ........cccccovvviiiicninieicininicnecnne 6
Fignra 917 hpreso BXHOSE. .o s 7
Fioura 938 Paotallodeconmilia....commupinmmmmarcsmmsasmesivss s s 7
Figura 9.19 Esta seguro que desea Modificar el REZIStro ..........ccoveeevrrvvernecrvnnrcnenne 7
Figura 9.20 Registro Modificado ........cccoirieiiiiiiiiiiniiieee e e 7
Figuei 921 Desti BEINOmar Sl ettt s 8
Figura 9.22 Pantalla de Mantenimiento de Materias............cccooerevereecrrrerieesessensenscrnnens 8
Flgura 923 IRZreso BRiOSOL . .o mmmimsvmmmmiees s siasssssssssys s imsesss s v 9
Figura 9.24 Pantalla de consulta...........cccoiiieiiiiiiiiicicsie e snae e 9
Figura 9.25 Esta seguro que desea Modificar el Registro .......cccccovvvviiiicciiniiinccnnne 9
Fipnra 926 Eooishor MONNCHN0 .cnommmmmmmmmsssivms sy s 9
Figura 927 Desea Eliminar el tegistio.....ccusumswismsssssssmsasosssoserssimssuvesssssssseisosss 10
Figura 9.28 Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios. .......c.cc.cceeeveeeeiveesieeeeneennn. 10
Figurn 9.29 INGresd EXIOBO. .....ccccrrirmmeosrosnesessumssensnssssssanessmsssssnss sassasssonssnnsassosmmssnsas 10
E1puin 930  HiRreid VOB DRI, «oouvnosssmmim oas o i s s s S s st 11
Figura 231 Pantalls deconBulla....coommmmmmmmmmsnsmesmmsss o n i 11
Figura 9.32 Esta seguro que desea Modificar el RegiStro..........ccooceevveevrmeeniirccnrnncene 11
Figura 9.33  Registro Modificado .....c.c.oocvvviiiiiiiiniiciiieseccee e 11
Fignra 934  Desea BRIt B t0@Ia000 .00 mmisanmsicinnssssssonss s is i iiasiiisams s 12
Figura 9.35 Pantalla de Mantenimiento de Aulas de Clase........cccccevrevcrinveriinencnnnn 12
T B TR Tl T ) Ty S —— 13
Figura 9.37  Ingrese 108 datos. ....cccoveeeeeieriinee ettt 13
Figura 938 Pantalla Qe GOl ... miossmissimim s arenimvssassin 13
Figura 9.39  Esta seguro que desea Modificar el RegiStro.........ccooevceneenvniirceecnncen, 13
Figura 9.40 Registro Modificado ........cocoeeiiiieiiieeeeee e 14
Figura 9.41 Desea Eliminar el re@istro.........cccoecuiioeerieiiiieniie e seeeee s eneeens 14
Figura 9.42 Pantalla de Mantenimiento de Carreras Universitarias..........ccccooervennee. 14
FIpurR 903 BRrcse BRI .t i e o s S s BT v 15
Fipura bad  Ihzrese loz detos cOMPIEion, .. vmwimsnsmimsnmmssasormmonssspmosrsis 15



Capz'tulo

Figura 9.45
Figura 9.46
Figura 9.47
Figura 9.48
Figura 9.49
Figura 9.50
Figura 9.51
Figura 9.52
Figura 9.53
Figura 9.54
Figura 9.55
Figura 9.56
Figura 9.57
Figura 9.58
Figura 9.59
Figura 9.60
Figura 9.61
Figura 9.62
Figura 9.63
Figura 9.64
Figura 9.65
Figura 9.66
Figura 9.67
Figura 9.68
Figura 9.69
Figura 9.70
Figura 9.71
Figura 9.72
Figura 9.73
Figura 9.74
Figura 9.75
Figura 9.76
Figura 9.77
Figura 9.78
Figura 9.79
Figura 9.80
Figura 9.81
Figura 9.82
Figura 9.83
Figura 9.84
Figura 9.85
Figura 9.86
Figura 9.87
Figura 9.88
Figura 9.89
Figura 9.90
Figura 9.91

Pag.
Dicgen BEHOiaat Bl el e amamssmmsiiaivassssimsmss 16
Pl Aeethmili.....cvromms sk RS 16
Esta seguro que desea Modificar el Registro ........ccoccviiviiviiviniiiiciicnn, 16
REfstre Mot lIGHD o wmsmssstsmiminimmassemssssmmssnairim ks sn i o oies 17
FORIEs0 6 Pottilen. oo s o s s s ok raianimes ooy 17
Barra para mantenimiento de detalle. . e — 17
Pantalla de Mantenimiento de Niveles Academlcos ............................... 17
ConaE NIVEIES . oo e e RS 18
Esta seguro que desea Modificarel REQISI0 .. ...coumsmssmismasissmsnssiing 18
Repistre MOMIHRAA0: wusonsvmmmmn s s s e S ssssssmisss s OB
Desen ERminal €L t8RIsin. ...cnensommesmumssmsommsmeas s 19
Pantalla de Mantenimiento de Pensum Académico. ........ccceeiiiiiiiinnnns 19
Desea Eliminar €l TeZIStro.........ocvvveveeruerinereeenrenesss e seeressssnens 20
Pantalla de Mantenimiento de Docente por Carrera. .......ccooceeervevivinnnenne 20
Diogea ERITHT Bl 16EISI0. ..cco s s s ehssimsassiss 21
Pantalla de Mantenimiento de Periodo Lectivo. . .....cccccevenierincccnnene. 21
Desea Eliminar €l TE@IStro.........covueevueeereineerieeereeereesaeessaeessasssserasessanes 22
Pantalla de Mantenimiento de Periodo por Carrera. ........ccccecveeveeirrnnnne. 22
Euta sepuro que deses Modificar el ReEISIIG ...c.csesmmmnsiimmsssesnsesssonsians 23
Registoo Modifieade .. vmeusnocsmmmmmmuivinsmsenas s 23
Desea Eliminar el re@iStro.........cceveereruiiniecueneieesisseesessesnesseassesnenes 23
Pantalla de Mantenimiento de Paralelos. .........coccevvvviviiiciniinccncnne, 24
Esta seguro que desea Modificar el Registro ..........cccousicinneraseissssonssss 24
Beaigtre NMothBeaa ....coummesis o i waiin s s 25
Desea Eliminar €l registro.......cceevvveereeririeeriresreceiesee e 25
Presentacion Pantalla de Estudiantes. ...........ccoveeeceeiiiivennieeeciecs 25
Presemtacion Panialla de EStalimnes. . ... msm i 26
Ry BOGIOBO . «uusaessvvssmessis s mis A s RaRss S En v R oS RSS90y 26
Inprese 18 SHEEEIINL .coumommumswssramsmmis R s sassass 26
Pantalla de consulta.............cooooiieiiiiiiiiieee e 27
Esta seguro que desea Modificar el RegisStro .........cccovvvecenivrieeennneen 27
BEREED MOGIDICHO oou i i s s ey 27
Diesgn ELIInam 81 DOBEO s wsmmmsmnmmsmsimmsss e st ms ks sy 27
Presoitacion Pantalla de PROIRRES. . ..o o s 28
Inrest: BEsbOR. «rsismussssmmummmmsesseseerssenssmomsnmeses s ernxssiaiaesi s 28

TR BRI s ot o s AT R

P antalla O CORBUIIL o.ccmumumsommmsro s s S ves s s A 50 29
Esta seguro que desea Modificar el RegiStro ........ccccovvvveeeieceicnenennnennes 29
Registro Modificado .......cocooueevevieieeececcrce e ee e 29
Drcuen EITHEar el re i letiu cavmusimmimismms s el s 30
Pantalla de Mantenimiento de Estudiante por Carrera..............ccoeeueee.... 30
Desea Eliminar el registro..........coovvieeceeieierneneeeieecee e 31
Pantalla de Mantenimiento de Registros de Estudiantes. ....................... 31
% Fo e Bl G s L D S 32
Esta sepuno que desea Modificar €] Registro ... mmsisivmesssssmsasnsosss 32
Registro Modificado ......cccovieiimiriiiiiiiice it 32
Desea Eliminar €l registro........cocveeveeeeieeereeeseeerreeseeeeseeseessenesssessseessanens 32



Capt’tulo

Figura 9.92

Figura 9.93

Figura 9.94

Figura 9.95

Figura 9.96

Figura 9.97

Figura 9.98

Figura 9.99

Figura 9.100
Figura 9.101
Figura 9.102
Figura 9.103
Figura 9.104
Figura 9.105
Figura 9.106
Figura 9.107
Figura 9.108
Figura 9.109
Figura 9.110
Figura 9.111
Figura 9.112
Figura 9.113
Figura 9.114
Figura 9.115
Figura 9.116
Figura 9.117
Figura 9.118
Figura 9.119
Figura 9.120
Figura 9.121
Figura 9.122
Figura 9.123
Figura 9.124
Figura 9.125
Figura 9.126
Figura 9.127
Figura 9.128
Figura 9.129
Figura 9.130
Figura 9.131
Figura 9.132
Figura 9.133
Figura 9.134
Figura 9.135
Figura 9.136
Figura 9.137
Figura 9.138

Pag.
Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas........cooovmnimrivmssnnssinnns 33
Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas........cccovvcvnininnincinn 33
Pantalla de ingreso de detalle de DOtAR........coussmmsinmmmosssusmomiisssosivi 34
Pantalla de ingreso de detalle de notas....ussiscmsmmnseeismorimsarmpessssssss 34
Pantalla de ingreso de detalle de notas. ..uwucusmmmmmmeesemmsmsens 35
Pantalla de ingreso de detalle de notas........ccccoeeeiiiivinniinciicnnnienan, 35
Dicsea BMInar 81 TORIBI0 uuiinscsinsensmenssminssssensrisinnivpssisrsosssssianssunsssa 35
Presentacion Pantalla de Deudas Estudiantiles............cccccceeevvcrunriunnnncenn. 35
INGIEHE 108 DS coomsuisssosesnmesmssonsiimmanmns oo TR A s s inns e 36
Ingreso EXit0SO. .......cvccrimuicmmmmnmssssssmsseessessmmnessissssmsessmsssessssssscssnosns 36
Ingrese el valor de ladeuda..........ccooomeeoennies 36
Seleceione 6l TeEiRIID B IMBTIIEEL, s amsmsssisbsnssssnsisns sisnisisspsibsssssbions 37
Esta seguro que desea Modificar el Registro..........cccooceviceicincinnnncn. 37
Repiotro: BIOGHTIBRIG w.oeumummmseuvissmsvurnumissssspas s s s s vavussn 37
Desea Eliminar el registro........cooveovviciniciniinncincncecvesascecanscnns 38
Presentacion Pantalla de Productos Desarrollo Estudiantes. .............. 38
INTTES0 S XTTOBEY oceensnonssuiionos i o5 s AU SR IS S S AR 38
Esta seguro que desea Modificar el Registro.........ccuviieesrmrncesissssie 39
Registro Modificado ..........ccceevominiiniciiciccrcccecccee 30
Desea Eliminar €] registro.........ooeeveieerenrenneeninnenceneesnesssseneveenees 39
Presenticion Pantalla de PromioCion i vmwssmisismsami 40
IDETEnt BRNOED. o smmmmmn i i i i s i b arssssions 40
TpEs IR0, ... s R B e sssssness 40
SElecciOn del BBgIStID . .......vrivermsmmensnonsenessmsssmmmensassiissssisssmssnsdassmsn asis 41
Esta seguro que desea Modificar el Registro ........cccovvvvevverccrnvnnen. 41
Registint Moditieadns ...oommmsiimmmammsmmmasmmsssssmmssovssss s 41
Desea BERmingr el TEHBEG ... commsmammaummismsssi i issassnsin 42
Pantalla para seleccion de foto........occvvveeciiniiirieiieccecc s 42
T S R U 42
0T T g T R TP TR — 42
Diesen BEnminar €] TERASH0... ... wwmmssmmssssmiussstmnsnsssssmssvnesianns 43
Ment Desarrollo de Proyectos.........ocveveiiiciciinniiiiiciccsiessiceies 43
Pantalla de Mantenimiento de Servicios. .........ccoveeccrreererrvinnecsenennns 44
Esta seguro que desea Modificar €l R€IStro........oovimsmsserissnsssssssnsnnnns 44
RS0 TR LIERENON miscossonsuinnsinponssons A s SRS ARk AR AR 44
Desea Eliminar el registro... R R s oo T
Pantalla de Mantenimiento de Productos ............................................ 45
Esta seguro que desea Modificar el Registro..........ccccecevvvevnieniiiinanns 46
Renistro MOoGiEaa0 ... coosamimvssmmensisammimssiissiiss s isssese 46
Desea BEliminar €] regiStro.........ccnvummmmsesmssmssssssssssssssacsrsssasssassnsornsssnns 47
PHHTEIA 08 B0, 06 mtinmmmemnmmaramsmosss st i s et s s 47
Pantalla de Bosguedade IMBRED. oumnsumnsnsssmiisasss 48
Debe iniciar seslon en el SetVIOr: .ouisssmnmmmmsamsssmsasnni 99
BAERH VAEDE someucss s s i W T N i 48
Pantalla de Mantenimiento de Manuales. ............coeeeveeersssevecranrennnn, 49
Pantalla de seleccitn de PrOZramll. .o ssssmnsrssnsmiisssssessssmasassmo 49
Debe iniciar segion oh el SerVitor s misinmscimm s imssisansssvssiass 50



Capt'tulo

Figura 9.139
Figura 9.140
Figura 9.141
Figura 9.142
Figura 9.143
Figura 9.144
Figura 9.145
Figura 9.146
Figura 9.147
Figura 9.148
Figura 9.149
Figura 9.150
Figura 9.151
Figura 9.152
Figura 9.153
Figura 9.154
Figura 9.155
Figura 9.156
Figura 9.157
Figura 9.158
Figura 9.159
Figura 9.160
Figura 9.161
Figura 9.162
Figura 9.163
Figura 9.164
Figura 9.165
Figura 9.166
Figura 9.167
Figura 9.168
Figura 9.169
Figura 9.170
Figura 9.171
Figura 9.172
Figura 9.173
Figura 9.174
Figura 9.175
Figura 9.176
Figura 9.177
Figura 9.178
Figura 9.179
Figura 9.180
Figura 9.181
Figura 9.182
Figura 9.183
Figura 9.184
Figura 9.185

Pag.
Esta seguro que desea Modificar el Registro........... O— 50
T L T T OIS NI NS—— 50
Désen Ut @] 1RIRHG ...oicr consunssmssrnensassssss sorsssiasssaissssmiansmsiisssinie 51
Menn. Persofial AdomnastraliVon. cousmsminssoassnopsssms it 51
Presentaeidn Pantalla de Cargos. ... siissscusimsmssmnasssssmesisessiisoss 52
IGei0 ERIVOED, st RS shmann posessmsr v 52
Higieie & Gombre del CHIEE ..o ontrssist s Rt A 52
Esta seguro que desea Modificar el Registro...........ccccceecnuvcirnccrnnnces 53
Ripistoo WIOOIIIID .cvmmmmsionsmmmnssssonsmnste s oname s 53
Desen Elimingr 2l tRFIBID ... ouomumimimmisstrmssmon o sy 53
Presentacion Pantalla de Departamentos. ..........occoceeeveneeiiiccenecennne 54
TR BIOMED. ..o vansrrimsmsaitsnaiinneosisessmmars st s oo it SR TS SNBSS 54
Inpyese ol nombre del JepETtaRIRD ... oumssveammnsmmmmsss 54
Esta seguro que desea Modificar el Registro.........ccccveeiiccvininnn . 35
Registro Modificado ......ccovveeeeeeieeececiicrccrrcrcs et 55
Desea EIiminar €] re@istro........cmeeeisersnanmscssissanmssssssssrsssosenassnsessassrsenss 55
Presentucion Pantalla de BInpresi.....ccmnesnsmsnasimsasmsaimasime 56
TRDPEmt FOIUOBEN: o voncoonsiassotsm s oA o S S A NS N ies 56
THOTESE 18 CTUPICRR. 1. coususmmmasinrosssinsss s o SRS 56
Esta seguro que desea Modificar el Registro.........ccccveeiiiiieeicnnnnne 57
g e L e 57
Desen EHINNAY B BEIRIO 0.uc0immmusiniinbsassimsvsss e ssasssmmsiusans s 5/
Presentacitn Pantdlla de TIOR8, «..osmumasmsmimossormmsnsiniz 57
INEreso EXIt0S0. «.insiwmmmmrasamssssvasssssesssissssusesnssarssnsmsavasssensasssssns 58
Ingrese el nombre del cargo.........cooccevvvveriirnniciiicnnicrenrenieea 58
Esta seguro que desea Modificar el Registro...........ccovevviviiiinvinnnens 58
Rogistra Mot leadh ..o mnmnmsisssn s 58
Desea Eliminar €l registro.......coeceeeveriinciieniiicciesnsveseeecsaesieeene 59
Presentacion Pantalla de Persona. .........cccooeniiiinenecrnecccceee. 59
INEIest BXIORE, .o saiis o sn 60
IGRrese TR TIRBBBAOIE. v ousossssosusmosss Soumsanhs s s o we s RSN 60
Esta seguro que desea Modilicar el Registro ..........cosimvsnsussrssncsssins 60
Ropiatid MOAIBEAND ..o tuimmermmmmmmnmnsssssermassahi i irmmmansnnssasssssmssssasss 60
Deses Elitoansn ol teRIstr0 ... couiommessimsnssissnsssisoitiisi RS .61
Presentacion Pantalla de Dnreclivos s s sswwesmsssinmssisomomass 61
TODIEH6 EIOB, covssissnssunmorsosmmansvoyesh s oA R s e wos s ARARES 62
Ingrese el nombre de 1a diviSiOn ........cocceevveeriieneenceieceececeens 62
Esta seguro que desea Modificar el RegiStro..........ccccevevvcvveierieennnen, 62
Reghtro MotCmIE: ..o s s 62
DasEs Bliitingr 6] teBIBHS....c. oo s gt 63
T RO v aminas s seames s S TSR e AR 63
Ingrose Bl TR0, «oocammmmnrons s R R SR 63
Seleceione el TERSg @ IOATROP, wo.cnimssmmms s 64
Esta seguro que desea Modificar el Registro..........cccovveeivcvencennee. 64
RegisStro MOAIfICAAO ...cveeeeeieeeieieeeeecssineesessenss e ssnesssnsn s 64
BT DT T S e S SR 64

Pantalla de ingreso de delegados de un directivo. ........coocceevviniennnnnn. 65



Capt'tulo

Figura 9.186
Figura 9.187
Figura 9.188
Figura 9.189
Figura 9.190
Figura 9.191
Figura 9.192
Figura 9.193
Figura 9.194
Figura 9.195
Figura 9.196
Figura 9.197
Figura 9.198
Figura 9.199
Figura 9.200
Figura 9.201
Figura 9.202
Figura 9.203
Figura 9.204
Figura 9.205
Figura 9.206
Figura 9.207
Figura 9.208
Figura 9.209
Figura 9.210
Figura 9.211
Figura 9.212
Figura 9.213
Figura 9.214
Figura 9.215
Figura 9.216
Figura 9.217
Figura 9.218
Figura 9.219
Figura 9.220
Figura 9.221
Figura 9.222
Figura 9.223
Figura 9.224
Figura 9.225
Figura 9.226
Figura 9.227
Figura 9.228
Figura 9.229
Figura 9.230
Figura 9.231
Figura 9.232

Pag.
InEYER0 BEXILOS0. vorsrscrsnosmsmssssrssiismossssssssssronerssesrorasen - 66
TR TR Bl DAY, riciranucnsismins s oo R RS K A AT RS 66
Selecoions el registrn & MOGIHCAE, ..o sanssrvsspsssvssoiss 66
Esta seguro que desea Modificar el Registro ........cccovvevvrnnicnnnnnnn, 66
Registro Modificado .......ccooveeiiiiiiiiciieeeeceeee e 67
DEScs Eliminar el TEPlRID ...« o aie S 67
PresentaciOn Pantalla de DIBCHVOE. worammnwmmmmmsvensossmssmmamy 67
T T TRETON. om0 PSR ARG B N A BTG 68
Ingrese el titulo del reglamento..........cocoecviiiiiiicninnicc e 68
Esta seguro que desea Modificar el Registro..........cccccocovvcevvnnnnene.... 68
LT B Lo s | — 68
Desiea Ehnunie ol tepiBlith ... osnosnmammmssmsmsmassa st 69
InS0esD ERNORD. «.vovorsaimnsmmssssasemsssso g ek s s s sy 69
Ingrese el titulo........c.corveeiirete et sas e nnn e 70
Seleetione el tepish B MIOATEICHE, «uimrmnimmmisarss SR R bnmers 70
Esta seguro que desea Modificar el Registro.........cccooveeeenicnicinicnnnenns 70
Replsirt MGIEHERID sucronmsmnmm s i s sees s 71
Deseéa Blininar 8] TEPISIN0. ......ovnimsemmmnmesmsvsisssssrsssissizasssmansmsnossas 71
Pantalla de ingreso de articulos de un reglamento. ............................. 71
Uit S T — 2
Inpnese ol ARIOI0. o s S R N RS 72
Seleccione el registro a modificar. .........ccooveeeeveeirieciieccceeeecees 2
Esta seguro que desea Modificar el RegiStro.......cceeeeeeveeeessvnssneennnns i
eSS NIOANBEE0 s e S e e 73
Diesen Blitninar el 1eiBlre .ot ssass s 73
Presentacién Pantalla de ResolICIORRS. ....cuusmmwwmminsmssmmssevess 73
INGTesn EXIOBO0. ....cc.covecsisemsinnmsisnessassennassnsssasessmssssnsssnassnnessnssssnnsasmssss 74
b2l L o o (SR PR ———— 74
Esta seguro que desea Modificar €l Registro v 74
Registro Modificado ........oooveeeiiieceeceeee e 75
Desea ElIminar €l regiStro........covvicriririieniineeieceneesenis e eseessesnens 75
T S L T R ———— 75
VTSR T RN v AR RS SRS S VSRS 76
Tpese 18 1ESBINEIBI. ..cvumimnsmmssssuam T spwsssis — 76
Esta seguro que desea Modificar el Registro........ccoeeveeveveeiernenenee. 76
Registro Modificado ..........cccevmsiisnncnsissserenssssssacsssnsserssssssesnrssesssnanes 76
Desgg EHninar el tepimtt .. ...convsemmsimissmssim s s 7
INEreso EXILOS0. cuviiiiiieeceieeee e e rnae e e rae e nae s T
INErese [0S datos. ......ccceevieiviieiiiieieciee e eae s sr e raesae e bnas 77
Seleccione el registro a modificar. ..........cccoovveeireviieciesececrceee 78
Esta seguro que desea Modificar el RegiStro.........cccccveveveercveervrnnncns 78
Repiatrd BIoAMTICao . oot s s 78
Diehes BN 8l SRiIAIe i i i g sy 79
Presentacion Pantalla de Politicas de reservacion...........ccccoeeeevveeneee. 79
L T s 1 . e 80
3 Dy B T (L NS —— 80

Esta seguro que desea Modificar el RegisStro........ccecveececnicnrecnenen, 80




Capz'm!o

Figura 9.233
Figura 9.234
Figura 9.235
Figura 9.236
Figura 9.237
Figura 9.238
Figura 9.239
Figura 9.240
Figura 9.241
Figura 9.242
Figura 9.243
Figura 9.244
Figura 9.245
Figura 9.246
Figura 9.247
Figura 9.248
Figura 9.249
Figura 9.250
Figura 9.251
Figura 9.252
Figura 9.253
Figura 9.254
Figura 9.255
Figura 9.256
Figura 9.257
Figura 9.258
Figura 9.259
Figura 9.260
Figura 9.261
Figura 9.262
Figura 9.263
Figura 9.264
Figura 9.265
Figura 9.266
Figura 9.267
Figura 9.268
Figura 9.269
Figura 9.270
Figura 9.271
Figura 9.272
Figura 9.273
Figura 9.274
Figura 9.275
Figura 9.276
Figura 9.277
Figura 9.278
Figura 9.279

Pag.
Registro Modificado ........ccoomimsmsnsssnsssnnes i ise ... 80
Dicsies EDTmvHT & Jogiatil,...ocvensisamsininsmimismaisms s aimiasiss 81
Menth Peryonal AGOTRIBIRIVE. ..nivmimmsuimmmsmes i 81
Presentacion Pantalla de Certificados......osmmumimisssivsmsssasss 81
Esta seguro que desea Modificar el Registro ..o 82
Ras it MOBITEREE . i ST ssnbssrm R ot 82
Desea Blinunsr 8] repistin v camsmsisiiatimsimsioaiivaiaive 83
Pantalla de Mantenimiento de RegisStros........ciwmiumisisnmisiis 83
F N T RO N0 cimssomsssonsihin i ks A e S AT 84
Ingrese 108 datos COMPLELOS. ....oocvveruvirveiiieeireee e 84
sies ERranair 6l FeIslI0 oo ivn oo iR s 84
Esta seguro que desea Modificar el Re;_,IStl'O ........................... — 85
Repistro Modifeado ..o wamammmsammsmsmerssmisssivpusmworsssmms i 85
Barra para mantenimiento de detalle. ...........cccoooiiiiiiiii 86
Presentacion Pantalla de Observaciones. ..........coceevevvieccinecnincicnnnnens 86
5T Ol U E i o S E—— 86
InErese el Aaber.cnnssassmmsimsasmssenssmrm o e N e s 86
Esta seguro que desea Modificar el RegiStro.........ocecvvvniereecninniand s
Registro Modificado .........ccccormmenssnessnsnicncransmsscosansassassonivesionsonseonsacs 87
Desea ERMInar el TEEISII0  ...coumsmmmmsasssssssssssssonsssasinsssivisnssissigghnssses 81
Pantalla de Mantenimiento de RegiStros...........ccoverveecerrenicssppnnernne. 88
INEIES0 EXITOSO0. wevvrveeeiveeeeeveseeesreesseresseessasssesessessssssessessanassnins ;:}’: ......... 88
Ingrese los datos completos. ..........cocevveriieiieeniiisenseenennian e J— 88
Diesen EHibanr 1 mepustie ....c..oosassssssamsissivmmssmmmgasi il ‘.u:‘;,«. ............... 89
Esta seguro que desea Modificar el Registro...........[ 0% .................. 89
RegiSh0 MOGURGHID .o ssnmssisissisismiasiisssss i 89
Bhirra para niasteninuento de detalle. . o 90
Presentacion Pantalla de Clientes. .........ccccoeevviveviiieiiiincieecniee e 90
IiteEe BRI, snvrimsmmmmimisio e R s s R 91
[§y1esgn 0 DL e U S 91
Esta seguro que desea Modificar el Registro........ccoevvveriveivivicvinnnnnnns 91
Registio MOdiTICaA0) .o omesmnssisssuissiimommmmesessvesismsdiimmses s a1
DIERER ELIoInni e TERII0 . o vcinsisimneiiiss it i AR G s p s 92
Presentacion Pantallade Evemtom. .. ..ovwsmmummnimssmswssvasaiiiin 92
INEreso EXITOS0. c..viiiiiieicreeicee et e e e aa e e ne e s bae e e 93
S B oot e i s S s s e R IO S A5 93
Esta seguro que desea Modificar el Registro.......cccoevvvevvevrneeernrevnnnnn. 55
RISt NEOGITIORINE . ..o s R iAo S s RIS 93
Destn EUMiBRe gl R0 ... maimmimssmnsssnspamivmsamsssems i 94
Menu Personal AdminiStrativo. .........occoovveirreeiinnicereeceeeeceeeee 94
Presentacion Pantaila de ATMINCHIE. .o 95
INETesn ERMOB0: s s s s e i 45
INnprese €l dalos.. ..o oy s 95
Esta seguro que desea Modificar el Registro.........c.cccoovveviicniinccnnnen. 96
BERPH0 NITREED s icniminmmrssiisasmisaiimsmsimmnss b e 96
Dieses EIninar ] TERIRI o avmissommssoscosssmii s sl 96
Presemtibioh Pantalla de Cubriorntum ..o svssssspiimsmsenemvssassynigy 97




Capt’tulo

Figura 9.280
Figura 9.281
Figura 9.282
Figura 9.283
Figura 9.284
Figura 9.285
Figura 9.286
Figura 9.287
Figura 9.288
Figura 9.289
Figura 9.290
Figura 9.291
Figura 9.292
Figura 9.293
Figura 9.294
Figura 9.295
Figura 9.296
Figura 9.297
Figura 9.298
Figura 9.299
Figura 9.300
Figura 9.301
Figura 9.302
Figura 9.303
Figura 9.304
Figura 9.305
Figura 9.306
Figura 9.307
Figura 9.308
Figura 9.309
Figura 9.310
Figura 9.311
Figura 9.312
Figura 9.313
Figura 9.314
Figura 9.315
Figura 9.316
Figura 9.317
Figura 9.318
Figura 9.319
Figura 9.320
Figura 9.321
Figura 9.322
Figura 9.323
Figura 9.324
Figura 9.325
Figura 9.326

Pag.
NGRS BXIUOH0. coimammsmvessmmumiinusmsssosssvo s i b suevsrs ey isivans 97
Inpteie el QMR v D R e AR 98
Esta seguro que desea Modificar el Registro .......ccccoovevvvievcvinicicnnenne 98
ReRisire MOtMDEAN0 .mmmimimmnsmmimimimimmiiassss s 98
Deged Elinvinar 8l tegistioi.. .o wsmsmronmminminssesssssmsveorsssinsnsssss 99
Presentacién Pantalla d8 POi0s. uswsaveramunisin oo 99
Jgrest BRIVES0. cumsissisiemmssmmmreriassiniiisasmmers st oo e s s AT 99
TOeRE ] TAR, oo mmrmismisimmamrmmmiie s i A AR A SRR RS SRR 100
Esta seguro que desea Modificar el Registro .........cccoviveiiiinicicnnnne 100
Registrd Modilficado .. ..cammimimsmmmmspmsminssnnsssgiiws e 100
Desea Eliminar el registro........ccovevvverveiienvicnnsiicsiecnese s 101
PUBTRIE B FOID oo rveommimsimissassmmrnmssrsiimiiisssstis o issse A s o soesisy 101
Esta seguro que desea Modificar el Registro.......ccoocvvevviveeinicinnnen 102
Registrey ModiBeado ..o momsimmavmsigsasasmms sy 102
Desea Eliminar €l r€gistro.........ccoveervevcrvemiinesrveniecensenecsnessennes 103
Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum .........cccoccenvvinnnen. 103
Esta seguro que desea Modificar el Registro.........cccccevevevveerieennnen. 104
Registro Modiloalth .cusmmmmnmsmasiossmiieskmssassmsimiimess LUE
Dicseq Blivinae el tEgislia...uvmummsromomssmmmmmssigipoiss 105
Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum ...........c.cccocoeieeis 105
Esta seguro que desea Modificar el RegiStro........c.cccceeeveeerieeecnnenns 106
B it NEOBTICHEO oo oommsmimimmsnsmimses o simmi s epsssies 106
Dicsea Elimtinir el pepilil..comusisensssismsimmmpt sy s 106
Presentacion Pantalla de Noticias. ........ccoouveviiviiininninncniicienns 107
TG EOEHD. oottt (o SRR onera A ORI cenraams S EEEE 107
DTG Bl Qa8 oo s T R 107
Esta seguro que desea Modificar el RegIStro ... .c.coesmsemsssvsvasivssnisssnes 108
Registro Modificado .......covveeiiiiiniicniiiiesiececnsesneens 108
Desea Eliminar €l TeIRIIG ... ..o cnsmuvissssisismsammmsismssssinisiamiassnnsensimivbsss 108
Presentacion Pantalla de Recurso Humano...........cocceeevencicnennnne. 109
INEIEED BRHOSD. voimessmmmmesmssmmso it s e s s 109
Ingrese ] datos.........coccnieaiimuissimssasmassisimsissesissssseress 109
Esta seguro que desea Modificar el Registro..........ccccoveevveveevreenn 110
Ll T T r— 110
Diesen Flininar ¢ TES0. oo osis et mas 110
Presentacion Pantalla de Solicitud Personal. .........ccccoeeeveceeiireccnnnee. 110
IR0 BRITOED.. v cosmmiomammmmoncessssiniplissbsnsmmmmssss st inssmsa s xssiss 111
EEREEEE Gl AU s oS imis e oIS A AT RS A A 111
Esta seguro que desea Modificar el Registro .........cccovueasssissvssassananes 111
Registro Modificado .....cc.coveerieeeiiericeccee e 112
Desea Eliminar el re@istro...........cooueeoiiriineiienicieececeec e 112
Presentacion Pantalla de Tips Académicos..........cocevveeieneereennennne 112
Freg o8 BEaRORE, s nev o o e s e U A s S SRR i 113
EREOBSE B) BHD..vcoisiissiimvumsvanssumsassuasssswsssyss BVES b s vass i BASa 113
Esta seguro que desea Modificar el Registro..........ccocvevicecieececnnen. 113
Beisins Mol IR ot o i ik 113

Drosta Kiiaar el TR0 .oomammms s s s 114



Capl’tulo

Figura 9.327
Figura 9.328
Figura 9.329
Figura 9.330
Figura 9.331
Figura 9.332
Figura 9.333
Figura 9.334
Figura 9.335
Figura 9.336
Figura 9.337

Figura 10.1
Figura 10.2
Figura 10.3
Figura 10.4
Figura 10.5
Figura 10.6
Figura 10.7
Figura 10.8
Figura 10.9
Figura 10.10
Figura 10.11
Figura 10.12
Figura 10.13
Figura 10.14
Figura 10.15
Figura 10.16
Figura 10.17
Figura 10.18
Figura 10.19
Figura 10.20
Figura 10.21
Figura 10.22
Figura 10.23
Figura 10.24

Figura 11.1
Figura 11.2
Figura 11.3
Figura 11.4
Figura 11.5

Puag.
Presentacion Pantalla Preguntas de Testimonios..........ccccoeevenveennens 114
TR RIS, ... oot s mees RS e LR 114
TR ] NN oo mas s A AN AR SRR AR B 4308 115
Esta seguro que desea Modificar el Registro........ococceevvivviicvinnns 115
Begistro MOdBeado ....noammmn g s st innas 115
Desea Eliminar €l registro........ccoccvvveivinniennncnnnineneee . 115
Pantalla Presentacion de TeStimonios.........occvveveecrmesermsseersnesssnsenness 116
IOREPER ERRtIROL oot s i R e AR s 116
Esta seguro que desea Modificar el Registro.........cccocvvveevccvnnuennnee. 117
Registro Modificado .......c.ccooiiiiiiiiiiiicese e 11
Desea Eliminar el re@iStro..........coeevieeerieresireseeeeresiesesse e 117
Pantalla de Asignacion por Carrera Universitaria (Inactivo)..........c.ece.... 1
Pantalla de Asignacion por Carrera Universitaria (ACtivo) ......cccceeveeennne 1
Presentacion Pantalla de Activacion de AfOS. .......cccvivviiicnnicniinineenen, 2
Presentacion Pantalla de Activacion de Periodos. .......coovveevviceeeeeeee 3
Pantalla de Activacion de BMEOR. ... omumminmrsissssossemsise s -
Pantalla de Revision de Buzon...........c.ccocvevveiiveiiicesienis s 5
Pantalla de InscripCion a FOro........ocoveeivieeieneciec e 6
Pantalla de Activacion de Pregumta FOTO: ucassnsssimsissmssnsoson 7
Pantalla de Activaciin de Respuesta FOT0. .....ivissssesissosisiassisnpsassavsnisss 8
Pantalla de Eliminacion de Respuesta Foro. .......ooovvvveiveecicecieecnnenen. 8
Pantalla de Revision de Solicitud Reservaciéon Laboratorio. ................ 9
Pantalla de Revision de Solicitud Pasantia. .............ccceeeveevinnecnnennnnnne. 10
Pantalla de Creacion de Pasantis ......c.ommmsmmmenssamnamisssssnis 10
Pantalla de Revision de Solicitud Pasantia (Aprobado)............c........ 11
Pantalla de Revision de Solicitud Seminarios........ccccccevevevvveceenenenns. 11
Pantalla de Estudiantes Egresados. .........c.coooiiniiiiiincnnnecencceen 12
Pantally de Crerre de pertodn LBOHVO. .osumisssisssssrimississisassssoris 13
Pantalla de Eliminacion Archivos Temporales. ..........cccovvvivrvecvinnnnnn. 14
Pantalla de Ejecucion Archivo Docentes. .........cccceveieeecveeeerienecrenennns 15
Pantalla de Busqueda Archivo Docentes. .........ccooveeiiiceeiienniecraeennnne. 15
Pantalla de Ejecucion Archivo estudiantes. ..........coecveeeceveeinnecennennns 16
Pantalla de Biisqueda Archivo EStudIantes. . ..iiweressssivicsssssnsnsuios 16
Pantalla de Envio de Ofertas Laborales. ........cc.ccocoveeeeiiniinceiinenns 17
Pantalla de Revision de Contactos. ...........oceevvevvieinciecreeneesssensineenseen 18
Meny Pancipal de ConSulias § REPOIES <iurummsrossssnsiiissssmsmsmmstesniis 1
Pantalla de Congulta por Departamenton ... e issssersssssmsssvisssisinssssssssssasin 1
Pantalla de Consulta por Departamento (Desplegado Departamento)......2
Pantalla de Consulta por Departamento (Desplegado Servicio)............... 2
Pantalla de Consulta por Departamento (Desplegada Tipo Cliente) ........ 2



Capt’tulo

Figura 11.6

Figura 11.7

Figura 11.8

Figura 11.9

Figura 11.10
Figura 11.11
Figura 11.12
Figura 11.13
Figura 11.14
Figura 11.15
Figura 11.16
Figura 11.17
Figura 11.18
Figura 11.19
Figura 11.20
Figura 11.21
Figura 11.22
Figura 11.23
Figura 11.24
Figura 11.25
Figura 11.26
Figura 11.27
Figura 11.28
Figura 11.29
Figura 11.30

Puag.
Reporte Generado por Departamento; ... wrmvsmimissisisasssmensosersons 3
Pantalla de Consulta de Materias..........oceevveerernveresvnesnsieesencse s 3
Pantalla de Consulta de Materias(Desplegada Carrera)..........ccccoovvivvinnns 4
Pantalla de Consulta de Materias(Desplegado Nivel).......cccccoveeivinnnnnn 4
Pantalla de Consulta de Materias(Desplegado tipo Nivel) .................. B
Reporte Generado Pensum Académico.......c.ccovveevienciviniiiiniiciincsnnnnns 5
Pantalla de Consulta de Historial Estudiantil.............cooooiiiiiiinnnnnns 5
Pantalla de Consulta de Historial Estudiantil (Datos)..........cccccvveevvenee. 6
Pantalls Conmalta de ESlidiantes ......oummcnmmmssemsmsimsssimini O
Pantalla Consulta de Estudiantes (Desplegada Carrera)..........c.ccccueu... 6
Pantalla Consulta de Estudiantes (Desplegado Estado).........cccccceuuuee. 7
Pantalla Consalta de Plana DOCEIILR. .......eucoransorenssaserassssnnsissesassonsarse 7
Pantalla Consulta de Plana Docente (Desplegada Carrera ) ................. 7
Pantalla Consulta de Plana Docente (Desplegado Titulo Profesion).... 8
Repotie Gelierudo pot DODRIIEE ... ssesmssmmsvmimsasseiss 8
Reporte Generado por Certificados.........ccceeveeevvieecvcie v 9
Pantalla Consulta de Promociones.............eceeevereeerenieenicnenenenennens 10
Pantalla Consulta de Promociones (Desplegada Carrera)................... 10
Pantalla Consulta de Promociones (Desplegado Afio-Promocion)..... 10
Reporte Generado por Promociones Graduadas...........coccevveeereiinnnnns 11
Reporte Generado por Solicitud de Pasantias...........cccceerveevicrnrneennnn. 12
Peporte Censrades o PASANKINS ..o iumerssnersminssmsssssssssssmssssisaissimes 12
Reporte Generado por Opciones del Pattal.......cuuwisaimmsismansssins 13
Pantalla Consulta de Opciones Visitadas del Portal (Ranking).......... 13

Reporte Generado por Sub-Opciones del Portal ..........c.ocoecniiennnnn. 14




B “Ug
Ex,
“8

CAPITULO 1.

GENERALIDADES

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estard en capacidad de
identificar los componentes basicos
de una computadora

Aprendera cuales son las Unidades
de Entrada, Unidades de Saliday la
Unidad del Sistema.
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1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema de
Administracion del Portal del PROTAL, ademas de que indica su funcionamiento.
Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de Administracion del
Portal PROTAL vy cuales son los conocimientos minimos que deben tener para lograr
una compresion exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la

utilizacion del sistema, ya que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus
funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administracion del Portal del PROTAL acerca del funcionamiento del mismo y
comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

e Como instalar y operar el Sistema de Administracion del Portal del PROTAL.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Administracion del Portal del PROTAL.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las areas y en todos los niveles.

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la informacion que se
almacenara.

Personal Docente, que llevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.
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1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la interfaz grafica.
INSTALACION
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Administracion del Portal del
PROTAL.
Capitulo 4 Instalacion del Sistema de Administracion del Portal del
PROTAL.
Capitulo 5 Arranque del Sistema de Administracion del Portal del
PROTAL.
OPERACION
Capitulo 6 Iniciando la Operacion del Sistema de Administracion del
Portal del PROTAL.
Capitulo 7 Ment Archivo.
Capitulo 8 Ment Seguridad.
Capitulo 9 Menti Mantenimiento.
Capitulo 10 Menu Proceso.
Capitulo 11 Consultas y Reportes
ANEXOS
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de Términos.

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administracion del
Portal del PROTAL. Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su
computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Administracion del Portal del PROTAL, es
importante que entienda las convenciones tipograficas y los términos utilizados en el
mismo.
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1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

FORMATO

Vifieta numeérica 1.

Negrita

Menor que—Mayor que <>
Caracter Mayuscula +

Caracteres Minuscula

Caracter subrayado _

Nombre + Grafico del Boton

TIPO DE INFORMACION

Numeracion de Procedimientos paso a paso.
Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Nombres de Teclas se inician con Mayusculas.

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:

ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Menu o Boton con el Mouse

Nombres de Botones a su lado ird su representacion
grafica.

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

TERMINO SIGNIFICADO

“Sefialar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea sefialar.

“Hacer click” Presionar el botéon principal del mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Sefalar el elemento y luego mantener presionado el
mouse mientras se mueve, lo ubica al lugar donde lo
desea.
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1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

TECLA

SIGNIFICADO

| Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “Presionar ENTER”

Teclas direccionales

L S R 2

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
ala vez.

Teclas de Avance de pagina
INICIO, FIN, AV. PAG., RE. PAG.

Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de

ﬂﬂ.

la pantalla. Bl MM

Tecla TAB

¥ i

\ Loy 1
Tecla utilizada para moverse entre los diferentes|
controles de la forma. Con la tecla TAB; se da-él
enfoque al primer control ubicado a la dérecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer cém;;o“gﬁe la
izquierda. A, "

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcion que esta graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera funcion de TECLA.

PROTCOM
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1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

v Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacién del Sistema.

ﬂNotas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administracion del
Portal del PROTAL, revise el Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda
proporcionada en el propio Sistema.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacién y Disefio Gréafico (PROTCOM),
empresa desarrolladora del Sistema.
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Explicacion de la Interfaz
Grafica

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estara mas familiarizado con
el Ambiente Windows y sus
utilidades.

Aprendera a utilizar los diferentes
componentes para dar
mantenimiento a su PC. Como
hacer copias de seguridad de los
archivos.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitira poner manos a la obra
rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

77

Para iniciar la ayuda haga clic en el botén #ljlnicio| y a continuacioén en Ayuda.

carpetas compartidas especiales
{ proteger unidades compartidas
| % (parametros reemplazables)
cambiar la posicién con el comando shift
en archivos por lotes
& como simbolo de procesamiento condicio 1
' {( ) como simbolo de procesamiento condich |
| |Cletra de unidad)$ it 4

FEE I?
2

carpetas compartidas especiales i Introduccion @
proteger unidades compartidas 8 ; bt [l Bsqueda rapida
| i, archivas, APf de DirectX Consulle DirejiEigg B Si ha utilizado
h??' m'chlle v::s Ja tepiz) Windows antes
| taok e # Solucidn de
Pairt s problemas A
| cab, archivos 1 ® Informaciény —
| _exnandir archivos con el commoemar.:’_i ;:en:rte en el
S R Mm'&'s':"_

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

vt o

V Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado como en el indice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 2000

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion verd los mas importantes.

ICONO

DESCRIPCION

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC vy
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Si hace clic en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podra iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema,
obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrara el botén “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

i\ J\

\-—Bot(m Inicio \--Bana de Tareas

Figura 2.2 Botén Inicio y barra de tareas

PROTCOM
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2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el botdén inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

iconOo HACE ESTO
Presenta una lista de programas que podra iniciar.

Presenta una lista de documentos que abri6 previamente.

Presenta una lista de la configuracion del sistema que
podra cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electrénico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
indice y otras fichas para saber como realizar una tarea
en Windows.

Inicia o Ejecuta un programa o abre una carpeta al
escribir un comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menu.
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2.2.3 LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
botén que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
tareas.

Botones de la barra de . )
tareas Area de mensajes

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Segin la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el
area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para
representar un trabajo de impresién o una bateria que representa la energia de su PC
portatil. En un extremo de la barra de tareas se verd el reloj. Para ver o cambiar una

configuracion no tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los
indicadores.
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2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS ' '
Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como

abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamafio de
una ventana, etc.

i Mot toss T B
Titulo de la ventana Barra de Menu weig  Herramientas
— Princinal =

-elvmﬂno].!amdemwempnvumisdem
pa'a ajustar ol contenido que puade verse desde uma wvemtana A ¢ ey iy e
presentamos dos reétodor para cambiar el ramadio de las ventanas: M"“mlzar ryy? MaX|m|zar b Cerrar

1. Unlice lor botones situados en la esquiza supersor derecha de la ventana.

([Waga'clicen | T P aer et
| Reducir (m:mnu.n) hv:nhn al tamaio de v m'botbnde 1 barra de,
B e
’ | Amphar (mazmmizar) la ventana, es decar que mp: loda lapanhll
. "Volver al tamafio astener de la venfana. Este botén aparecers cuands |
e j$¢ mammice 12 ventana, i s
= ‘Cm.hnmyuhr delgrug'ama

Flgura 25 Cambias ¢f tamalo de una ventans

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana Coando cambie la forma del pustero,

arrastre el borde para ampliar o reducir la ventasa, asi como para cambiar su forma

Figura 28 Cambias o1 tamafio de uns veatans Ota Farma

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1 TIiTULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Administracion del Portal del PROTAL.
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2.3.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS
Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacién

presentamos dos métodos para cambiar el tamatfio de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic en | ~ Para hacer esto

Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra de
m tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

Volver al tamafio anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando
se maximice la ventana.

Cerrar la ventana y salir del programa.

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

ocume

Figura 2.6 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma
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2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rdpidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar mends y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cudl es la funcion de cada botén apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerd un cuadro que mostrara el nombre del boton.

S &
Disco Disco Panel de

compacto (D:) compacto (E:) control

Mi PC

Seleccione un slemento para ver su
contenido, :
Muestra kos archivos v carpetas en |
SUequipo 3 i

L
oA

Figura 2.7 Barra de herramientas oy, - _
%’5’(_/0’ . N"
2.3.4 BARRA DE ESTADO ‘tw’

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

Figura 2.8 Barra de estado

2.3.5 BARRA DE MENU

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los ments Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Figura 2.9 Barra de menu
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2.3.6 ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los moédulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayadal
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o
despléacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el médulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.
Titulo de mend
Elemento de mend Barra de mends

lo

AT S A ST B

)

L k- Barra separadora
Menl

Figura 2.10 Elementos de un meni bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultdneamente mas de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opciéon mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitie el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.

5 Documento - WordPad

Figura 2.11 Seleccionando Informacién

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podré utilizar el botoén “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.
2. Sefiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el programa.

V Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menud inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacién se describe alguna de
ellas.

1. Haga clic en el boton “Cerrar” ¥ ge 1a esquina superior derecha de la ventana.
2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podréa ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
gjecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estdn maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, s6lo cambia la presentacion en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio
de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacién se describen los cuadros de didlogos mas comunes en una aplicacién
Windows, como es el caso del Sistema de Administracion de Paginas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO . DESCRIPCION'

Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
elementos o wuna gran cantidad de
informaciéon. Ademas, proporcionan una
representacion analoga de la posicion actual.
La barra de desplazamiento horizontal

Barras de desplazamiento.

mm’%’mpmx. permite desplazar la informacion a la
un objeto izquierda o a la derecha. La barra de

desplazamiento vertical permite desplazar
informacion hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal. 2 ’ ) ;
Es el mas comun y el mas usado, sirve para

escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicacion que sé este usando.

De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una Unica linea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es mas largo que el espacio disponible, solo
serd visible parte del texto.

Figura 2.13 Cuadro de texto
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CUADRO DE DIALOGO ~ DESCRIPCION
Cuadro de texto multiples lineas

A diferencia del anterior este cuadro de texto
| e T —— e — — acepta 0 muestra multiples lineas de texto.
| |delante de las demas ventanas. Un cuadro de texto con multiples lineas
administra automaticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de

m escribir un pamafo de texto | desplazamiento horizontal.

Figura 2.14 Cuadro de texto, miltiples lineas

Cuadro de Opcion.

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opcion entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opcion
. de un grupo de ellas.
Haga clic en la opcidn que desee. | . .
Solo puede seleccionar una. | Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
e masculino o femenino.

Figura 2.15 Cuadro de Opcion

Cuadro de Verificacion.

En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o sefialar una opcion. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
£rupo.

Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por Si (marcado) o
NO(desmarcado).

Figura 2.16 Cuadro de verificacion

Incrementar, Decrementar

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el usuario
puede hacer clic para incrementar o
disminuir un valor, como una posicion de

Haga clic en las flechas para v
aumentar o disminuir el ndmero.  —| esplazamiento o un nimero.

Figura 2.17 Cuadro incrementar, decrementar
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CUADRODEDIALOGO ~ DESCRIPCION

Cuadro de Lista.

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o mas. Si el numero de elementos supera
el nimero que puede mostrarse, se agregara
automaticamente una barra de
desplazamiento.

Figura 2.18 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cuadro Combinado. ,

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
informacion en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista. i
Puede abrir la lista dando un clic en 2 para
cerrarla solo tiene que dar un clic en el
elemento seleccionado.

Figura 2.19 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Cuadro deslizante. En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
~ Areas z . | opcionales. Puede mover el objeto deslizante
' R | si lo arrastra, hace clic con el Mouse (rat6n)
S ey ' | enuno de sus lados o a través del teclado.
Dackline to bt sia itaciic s B Es util cuando desea s'eleccionar un valor
seleccién. | discreto o un conjunto de valores
e meeset | cONSecutivos de un intervalo.
Figura 2.20 Cuadro deslizante

Boton

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con €l. Esta orden se ejecutara cuando haga

. = = | clic sobre el boton.
| De un clic en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Figura 2.21 Bot6n
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~ DESCRIPCION |

Cuadro de Fichas.

Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy util porque permite definir varias
paginas para la misma érea de una ventana o
cuadro de dialogo en la aplicacion.

Figura 2,22 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (SPREAD)

Figura 2.23

El objeto SPREAD es parecido a una hoja
de calculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacion.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas seran
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serin el numero de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.24 DBGRID (Cuadro de Celdas)
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacién Windows es muy comin emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

' MENSAJES DE WINDOWS

La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo.

Figura 2.25 Mensaje de Error

& T

La figura Q indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se desee ingresar una
carrera.

Mensaje del

Kigura Z.20

Figura 2.27 Mensaje de Confirmacion
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La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.

Figura 2.28 Mensaje de Advertencia

- MENSAJES DE WINDOWS

i
La figura Q indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que los datos se ha ingresado correctamente: 9

Mensaje del Sistema

Figura 2.29 Mensaje de Informacion

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Sélo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podrd ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 15 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

g 88 1

Mi PC 1 m) | @  compecto) conpato(®)  contrdl

Seleccions un elemento para ver su ¢
contenido.

Musstra los archivos y carpetas en
U equipo
:i

b

Figura 2.30 Viendo el contenido de su PC.

V Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en = 4 de 1a barra de
herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta
visible, haga clic en el ment Very, a continuacion, en Barra de herramientas.

PRESIONAR Ja s PARA
CTRL+A Seleccionar todo
F5 Actualizar una ventana. i
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

V Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menu Inicio, elija Programas , Accesorios , a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del mena Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, solo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algun lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.
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Figura 2.31 Buscando archivos o carpetas.

B

@

V Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la

busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la bisqueda

haciendo clic en "Buscar ahora".

2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas, Accesorios y, a continuacion,
haga clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows

aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

B ) Do ompeacts (1)
41l Do comocta (£1)
i ) Pl e vl
= B Mo s e v
73 Neorton Pretmcied R el B

g &
*ﬂmt-m i - Decodel  GROVEM Do [ P de
& Mi PC @) (2] cmpacts () compacto (1) control
g s de 7% (A1)
D GRORAAE C) | Selacore o somects para v
& CJ ferts e prograne N -
L) demo [ Manstss los s y carpetas an &1
62 ocuuments. sl Setoegs Il came
R s
P e
0 .2 :
# L duano - x unts
P F
= 0 e carpata
) cranr t
£ pasdec1 5 80
a3 Pl e Docartes ¥ Ciactivos
¥ L) Progan e
| o i
410 ress
] webstmtvorcom
& C1 woen

St T T T P T B R e T e e
Figura 2.32 Explorando su PC.
PROTCOM Capitulo 2 — Pidgina 17 ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

Ira

Cambiar entre el panel izquierdo y derecho

BLOQ NUM + * ' Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM ++ | Expandir la carpeta selecciona.
BLOQ NUM +- | Expandir la seleccion actual si esta contraida.

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dafien o se

pierdan.
A
Figura 2.33 Pasos para realizar un respaldo en Windows. >
PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 18 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

Figura 2.34 Respaldo de archivos.

2.11.2 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON?
- SCANDISK : :

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las dreas dafiadas.

Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, aseguirese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automaticamente"
no esté activada.

Comprob

Figura 2.35 Verificando errores del disco con Scandisk.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 19 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el boton secundario del Mouse haga clic en dicho elemento y, a
continuacién, haga clic en el comando ;Qué es esto?.

2.11.3 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

Figura 2.36 Desfragmentando el disco duro. Paso 2.

2.11.4 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

PASOS:

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje

2. En el menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

| PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 20 ESPOL
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Figura 2.37 Vaciando la papelera de reciclaje.

Sugerencia: Si desea quitar solo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el menu Archivo y, a continuacion, en Eliminar.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DE PROTAL

3.1. INTRODUCCION

PROTAL, El Programa de Tecnologia en Alimentos fue creado para satisfacer la
demanda del sector productivo agroalimentario y apoyar decididamente el desarrollo
armonico de nuestros recursos naturales, abarcando todo el proceso productivo desde su
cosecha en el campo, hasta su industrializacién y comercializacion. Enero de 1981 se
abrio la Escuela de Tecnologia en Alimentos, posteriormente en el afio de 1988 paso a
formar parte del Instituto de Tecnologias con sede en el Campus Gustavo Galindo.
Considerando las necesidades de la escuela (PROTAL), se ha desarrollado el Sistema
de Administracion de Paginas Web, el cual provee informacion actualizada y confiable

en cualquier momento permitiendo un eficiente control de la informacion de la escuela
antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

e Poder contar con informacion oportuna y exacta.

e Mantener la Informacion actualizada.

e Permitir actualizar la informacién de manera automatica y sencilla.
e Precision en informacion.

e Mejorar los servicios de la pagina del PROTAL

e Mejorar la imagen de PROTAL ante la comunidad en Internet.

e Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucion.

o El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS
3.3.1. MODULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

Este modulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas para el control académico,
Ya sea registro de carreras, estudiantes, plana docente, creacion de paralelos,
planificacion de horarios, ete.

3.3.2. MODULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de personal que labora en la
institucion, control de deudas, Resoluciones establecidas, Directivos, Cargos y titulos
profesionales, etc.

3.3.3. MODULO SERVICIOS AL PUBLICO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de para presentar al publico los
diferentes seminarios que dicta el PROTAL y los eventos a realizarse dentro de la
unidad.

3.3.4. MODULO SERVICIOS DEL SITIO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de anuncios, ya sea solicitando
personal o sobre eventos. Ademas de la creacion de Forum entre estudiantes y
profesores

3.3.5. MODULO SEGURIDAD

En este modulo serd el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos perfiles, ya sea al Sistema De Administracion de Paginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorias que los usuarios tengan grabadas por sus
transacciones realizadas.

3.4. RECOMENDACIONES

e La informacion a ser ingresada debe ser preparada.

e Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
pérdida de la informacion.

3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitird identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administracion de Paginas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware si este es necesario.
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3.5.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

EQUIPO

CARACTERISTICAS

DESCRIPCION

Procesador Pentium IV
de 2.8 Ghz

Disco duro de 120 GB

1042 Mb en Ram

Tarjeta de Red

Procesador Pentium
1l de 750 Mhz

Disco de 20 Gigas

128 en Ram

g

Monitor SVGA de 14’

Tarjeta de Red

Epson LX- 810L
80 Columnas

ENota: el sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 50%, si Usted estd acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultaneamente.

PROTCOM
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3.5.2. Requerimientos de Software

LOGOTIPO DESCRIPCION DEL PROGRAMA

PostgreSQL 7.3.3

Macromedia Flash MX

- Macromedia Dreamweaver MX

&

b

fa e

!

‘_ | Microsoft Office XP.
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL PROTAL

El proceso de instalacion consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administracion de Paginas Web pueda funcionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe de cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Debido a que el Sistema de Administracion de Paginas Web es una aplicacion que
trabaja en Internet, en el Servidor debe estar instalado la Base de datos PostgreSQL
Version 7.3.1 y los ODBC necesarios.

2. Tener los discos de instalacion.

El disco duro necesita por lo menos 2 Gb. para poder trabajar normalmente.

4. Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

(oS ]

i

\/ Sugerencia: Véase la seccion de mantenimiento de su PC.

ﬂ Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados.

4.2. PROCESO DE INSTALACION

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Administracion de Paginas
Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Iniciafiinicio)

Configurac =g y después de otro clic en Panel de con j

escoja

Figura 4.1. Inicio de Windows
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2. Enseguida se abrira la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted,
debe seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas, y dar doble clic.

| control

Agregar o quitar
programas

Instala programas y
crea accesos directos,

Microsoft Home
Soporte técnico

Figura 4.2. Pantalla de Panel de Control

3. A continuaciéon se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted de@ dar un
clic en el boton Instalar.

oarTE
BIE oY
CAL= US
PENAS

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas
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4. Enseguida le pedira insertar el CD o disquete. Luego presione el boton
Siguiente>.

Figura 4.4. Pantalla de instalacion de un Programa

1. Aparecera el nombre del origen del archivo de instalaciéon por ejemplo:
"D:\Instaladores
InstallShield\Sistema Administracion\Express\SingleImage\DiskImages\DISK 1
\setup.exe" en la linea de comandos de la siguiente forma:

Figura 4.5. Ejecucion de programas de instalacion
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5. Dé un click en el boton Finalizar, y espere un momento mientras se preparan los
archivos de instalacion.

Prepardandose para la instalacion...

Elprograma de inttalacidn Sistama Portal Protal estd
poepaando rstadheld Wizard, que le guiaid duanle ¢
tezio del procese de nstslacidn € spese por favor

Comproberde le veisin del nstems oderatns

Figura 4.6. Pantalla de Preparacion para la Instalacion

6. Después aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o
salir de la instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web.

Sistema Portal Protal InslaflS r.-— d Wiz -mi

Hienvenido a Sistema Portal Protal

Wwauﬂ

Instalshield(R) Wizard instalard Sstema Partal Protal onsu
eguipo. Para continuer, haga dic en Siguente.

Figura 4.7. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Administracion del Portal del PROTAL (SAPP)

PROTCOM Capitulo 4 — Pigina 4 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal (SAPP)

A. Si Usted no desea continuar, entonces tendra que hacer clic en el boton Cancelar y
se presentara el siguiente mensaje:

Figura 4.8. Confirmacion de instalacién de Administracion de Paginas Web

B. Usted podra confirmar presionando el boton Si o No de la pantalla para continuar
con la instalacion.

7. Si Usted presiono el boton Siguiente> de la pantalla de bienvenida, aparecera
una pantalla en la cual debe Aceptar los Términos del Contrato de Licencia.

Mavigate Lo the Liser Interface view.
Select the LicenseAgreement diwog.
. Choose to edt the dislog layout

Crice i the Dizlog edtor, select the Meme ScolableTent cantrol,
Set FileNome to the nome of your lcense agreement RTF Fle.

er you buld your release, your kcanse textt wil be dsplayed in the Licerse Agreemant daiog.

Figura 4.9. Pantalla que permite aceptar los términos del contrato de licencia
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8. Si Acepta podra ir al Paso Siguiente > y la siguiente pantalla obtendra
automaticamente el nombre del usuario del ordenador. No es necesario ingresar
el nombre de la Organizacién para continuar con la instalacion.

9. En el siguiente paso, aparecera una pantalla el cual muestra el directorio d
se va a instalar la aplicacion y la informacion del usuario. La pantalla ;fes* la

siguiente: &
PO
El Asistente esté preparado para comenzar e instalacién, Y i c""“;‘ :

Figura 4.11. Inicio de la Instalacion del Sistema
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10. Finalmente, después de presionar el boton Instalar, se procedera a la Instalacion
del Sistema de Administracion de Paginas Web.

T

.s_

i i@ Por !m,mmas Wmdmﬁmm

‘-n tems ?nl.’l Protal - InstaliShield Wizad

Instalando Sistema Portal Protal
Los componentes del progroma selectionades s estén instalondo.

-‘_‘_mdmmmu

g i T 4 e b ey

ke i

Figura 4.12. Copiando los archivos del Sistema

11. En esta pantalla el programa comienza a crear los directorios y copiar los
archivos necesarios para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento
Usted podra cancelar el proceso de instalacion con solo presionar el boton

Cancelar.

12. En caso de que la instalacion se haya realizado con disketes, en los siguientes
pasos el programa le ira pidiendo cada uno de ellos, después de cambiar el
diskete anterior por el consecutivo presione el boton Aceptar.

13.En el ultimo paso, luego de que el programa de instalacion ha concluido
exitosamente, se mostrard una pantalla informativa como la siguiente:

tlema Potal otal - ;l edd Wizaed E}

Tt aEtiakd Wisard ha wtaleds Siibems Portal Protsl
comrectaments. Haga dic en Findlzar para sair del asictente,

Figura 4.13. Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio

PROTCOM
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Si hubo problemas con la instalacion, vuelva a intentarlo, si no resulta consulte con el
Administrador.

g Nota: El Sistema de Administracion de Paginas Web funciona en todos los
Sistemas Operativos de Windows

4.3. CAMBIO DE LA CONFIGURACION REGIONAL

Al finalizar la instalacion y antes de correr el Sistema de Administracion de Paginas
Web, Usted debe cambiar la Configuracion Regional de su ordenador para que el
Sistema corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

1. Dé un clic en el boton Inicio, =
seleccione la opcion Panel de control

2. Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configuracion Regional,
dentro del Panel de Control.

EE

i Administracion ~ Agregarnuevo  Busqueda Agregar o
: anel de de energia hardware rapida quitar pro..

Dispositivos
Configuracitn regional Contiasefies Coneo de juego Fechay hora Fuentes
Cambia la presentacion de
nimeros, moneda, fecha y
hora. y. a -
» 8 g @

Microsoft Home Imprescras Java Plug-n Opciones de

1.40 - WMo accesibilidad
Soporte técnicq

Figura 4.14. Panel de Control
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3. Luego active la ficha Configuracion Regional y cambielo a Inglés (Estados

Figura 4.15. Propiedades de la Configuraciéon Regional

4. Abhora seleccione la ficha Hora, el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss.

Figura 4.16. Ficha Hora de la Configuracién Regional
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5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta, de tal manera
que tenga el orden : afio, mes, dia: aaaa-MM-dd. Luego ingrese el separador de
fecha: -

{?
Ap. '
|
b
&y
Y .,’
i N
l"'u_#
= .
\J', 0 ._‘c‘?
CA ‘us
PERAS

Figura 4.17. Ficha Fecha de la Configuracién Regional

6. Al final dé clic en el boton Aplicar. En algunos ordenadores después de cambiar
la configuracion regional, sugieren reiniciar el equipo para que surtan efecto los |
nuevos cambios en la configuracion y aparecera la siguiente pantalla: |

biar la configuracion regional

Figura 4.18. Pantalla de Confirmacion para reiniciar el equipo

Escoja la opcion Si en la pantalla de confirmacién.

e":
V Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el
mensaje.
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4.4. CONFIGURACION DEL DSN

Ahora tenemos que configurar el DSN (Data Source Name) y para ello seguiremos los
pasos:

1. Dé un clic en el botén Inicio,

Ew| scoja Configuracion,
seleccione la opcion Panel de control ¥

2. Dentro de la siguiente pantalla dé doble clic en el icono Origenes de Datos
ODBC (32 bits), dentro del Panel de Control. En caso de tener sistema
Operativo Windows XP se podra localizar dentro de la carpeta Herramientas
Administrativas.

e
4 F W ‘A

@ 4 & W

Coweo  Dwpostivos de Fechayhoaa  Fusntes
1 Umms de datos ODBC (32 ogo

| b
Mantiene los origenes de datos !
y log controladores ODBC 8 8

Mouse

Figura 4.19. Panel de Control — Localizar Origenes de datos.
3. Escoja la ficha DSN de Sistema y dé un clic en el boton Agregar.

Figura 4.20. Pantalla DNS de Sistema
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4. Aparecera la siguiente pantalla en donde Usted debera escoger el tipo de Base de
Datos con que trabaja el Sistema. Luego dé un clic en el boton Finalizar.

Crear nuevo ongen de d:

Microsoft Test Drver [ bi; *cav]
Microsoft Text-Treiber [ ixt: “.csv)
Microsoft Yisual FouPro Driver

| Microsoft Visual FoxPro-Treiber

PostgreSOL+ [Beta)
PostgreSOL+ Unicode [Beta)

Figura 4.21. Pantalla Creacion de Nuevo Origen de Datos

5. En la proxima pantalla debera colocar, el nombre del DSN, nombre de la base
de datos, nombre del servidor, nombre del usuario y su contrasefia como sigue:

PostgreSQL ODBC Driver {psqlODBC} Setup

Figura 4.22. Pantalla de Configuracién del OBDC
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6. Dé un clic en el boton Save para guardar los datos. Luego aparecera la siguiente

pantalla en donde indica el DSN ya configurado.

tadministrador de origenes de datos ODBI

PostgreSQOL
TrioMotors Microsoft Access Driver [* mdb)
| Atreme Sample Database Microsoft Access Driver [".mdb)

Figura 4.23. Pantalla de DNS del Sistema Creado
7. Dé un clic en el boton Aceptar.

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administracion de Paginas Web
cuando se ha instalado en su PC en forma errénea o ya no sea necesario el uso del

Sistema. Siga los siguientes pasos:

PROTCOM
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ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal (SAPP)

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Inicio, escoja

Configuracion y después de otro clic en Panel de control

Figura 4.24. Inicio de Windows

2. Enseguida se abrira la pantalla de configuracion del sistema, en donde Usted, debe
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas , y dar doble clic.

Dispositvos de Fecha y hora

Agregar o quitar
programas

uego
Instala programas y e y
crea accesos directos. AR o
Mouse Multimedia

Microsoft Home
Soporte técnico

Figura 4.25. Panel de Control
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3. A continuaciéon se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debera buscar en el
listado de las aplicaciones instaladas el Programa de Administracion de Péginas
Web, si no lo encuentra en la pantalla debera utilizar la barra de desplazamiento
vertical para localizarlo. Después de localizarlo debera sefalarlo, y dé clic en el
botén Agregar o quitar...

pate 1.50 (Semantes Cerzarabion)
Micsosolt intemet E nploses 5.5 y Hemamientas de Internat
Micsosclt n

Figura 4.26. Pantalla de Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Aparecera una pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema de
Administracion del Portal del PROTAL.

Instalishield Wizard

MW&EW‘W, a o ehning
Sktema Portal Protmec. Para conbinuar, haga de en Siguente.

Figura 4.27. Pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema
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5. Luego de presionar el boton Siguiente>, apareceran 3 opciones que afectaran al
Sistema. Si desea eliminar el Sistema de Administracion de Paginas Web escoja la
opcion Eliminar, si presiona el boton Cancelar cancelara el programa de
desinstalacion y dejara sin cambios al Sistema.

istema Por

tal Frotod tnstoliS hicld Wizard

Mantenimiento del progr ains
HModfar, reparar o elminar o programs.

Do wmmammu-mm
i@ muestra of cusdro de didlogo Selecain Mmdumﬂ
mhmmg‘nlm*nbm S

"€ Reparar FEB R
e - .'mummdmmmwﬂatmamﬂmu
e ; mfmmmwwmmm

e

L

Almiluemk I Fipaeote > ] camdu[

Figura 4.28. Pantalla de Opciones para modificar el Sistema

6. Si Usted escogio la opcion Eliminar aparecera una pantalla en donde muestra la
eliminacion de los archivos, luego un mensaje en el cual le indica que el programa
se ha desinstalado satisfactoriamente:

InstallShield Wirard E3

Finalizado Sistema Portal Protal -
InstallShield Wizard

InstalShield Wizard ha desinstalado Sistems Portal Frotal
correctaments. Haga cic en Finalizer para selir del asstente.

Figura 4.29. Mensaje de desinstalacion satisfactoria
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACI‘N‘
_ DEL PORTAL DEL PROTAL e

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA
1. Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON).
2. Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Si Usted tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla antenor
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia de acceso a la red.

Figura 5.1 Pantalla de acceso a Windows

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.

4. El Sistema Operativo Windows 2000 o Windows XP dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.
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|

He iz omff [~ §~ e

Figura 5.2 Escritorio de Windows.

A continuacion debe buscar el icono del SAPP para ejecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios métodos véase la seccion como iniciar programas.

e Si Usted encuentra el icono del Sistema de Administracion de Paginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre él.

e Si no lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en Programas,

busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en la siguiente
figura:
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Figura 5.3 Ejecutando el Sistema de Administracion de Paginas Web

6. A continuacion se presentara la pantalla para iniciar la sesion del Sistema Integrado
debera colocar el nombre del usuario y su contrasefia en una pantalla como se
muestra a continuacion:

¥ Iniciar de Se

Figura 5.4 Inicio de Sesion del Sistema de Administracién de Péginas Web

Una vez ingresado su Usuario y su Contrasefia, presione ENTER o de un clic en el

botén ¥

7. Si Ud. a ingresado su Usuario y Contrasefia correcta. Enseguida el Sistema de
Administracion de Paginas Web procederd a establecer la conexion con el servidor.
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6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
~ ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTAL

El Sistema de Administracion del Portal del PROTAL es un Sistema con menus y
pantallas amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a
cumplir con las operaciones relacionadas al Sistema de Administracion del Portal del
PROTAL que se realicen en el PROTAL.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL  DEL  SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTAL

El Sistema de Administracion del Portal del PROTAL tiene una pantalla principal que
permite tener abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo.

Titulo de la Ventana

Barra menu principal

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administracién de Sitios Web

6.1.2. TITULO DE LA VENTANA

Nos indica el nombre de la pantalla, en este caso es el nombre del Sistema (Sistema de
Administracion del Portal del PROTAL), y ademas se visualiza el nombre del usuario.
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6.1.3. BARRA MENU PRINCIPAL

Permite visualizar todo el menu principal del Sistema, el cual nos va a permitir acceder
a cada una de las opciones que se deseen.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTAL

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL
SISTEMA

Botén Nuevo, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

Boton Modificar, prepara a la pantalla para afiadir o corregir los
datos.

Boton Salir, permite concluir una accion, o para salir de la pantalla
sin realizar alteraciones a los datos.

Boton Eliminar, permite eliminar un registro légicamente, como por
gjemplo eliminar un Sistema existente.

Boton Iniciar, permite iniciar la sesion del sistema por el usuario.

Boton Consultar, permite consultar informacion de las pantallas.

@-m Botdn Grabar, permite ingresar los registros en la Base de Datos

ﬁm Boton Aceptar, permitir generar los reportes.

&M Boton Activar, permite activar alglin registro de la Base de Datos
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6.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTAL

A continuacién se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

6.3.1. MENSAJES DE ERROR

Sistema de Adml_ R

AN narese los apelidos,por faver L

N A AT TS v _ri

U | N B odes Doresat no eiste; RO fakorsdeivaba mbent aro
» ‘ s

e e

bttt i s i g

Sa

Figura 6.5 No existe informacién para el c6digo ingresado

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

622 MENSAJES DE CONFIRMACION

f
ST

el

Figura 6.7 Esta seguro que desea Eliminar el Sitio #77

6.3.3. MENSAJES DE INFORMACION

Figura 6.9 Ingrese el Usuario para Iniciar sesion

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 4 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

£.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. OBJETIVOS

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentandonos ia siguiente pantaila.

Escuela Superior Politécnica del Litoral
i) Frograma de Tecnologia en Alimentos

éz

Direccibn: ESPOL - Campus Prosperina "Custave Galindo" Teléfono: 042269602

Usuario: R_Anas Fecha: 12/August/2004
Departamentos

Departamento Area de Laboratorios Acreditados

Director Bajafia Gloria

_. Lodigo _ Servicio
¢

Laboratoric de Microbislogia

Cédigo Producto Cliente Tipo
i REPSOL REPSCH IPT Esteina

3 Fundaz Plazicas Emglamia Brieina

8 Servicios de Contrel Sanitarie

Cadigo Producto Cliente Tipo
6 Sodes BC Bg Ceols [sieing

4 Fendas Plistces ALTSENSA Exiermo

5 Cereales KELLOG 'S CEREAL Exteing

Tatal
'r,.'rr.:'.f':f"i}-f,';il-“‘!f,'“e iﬁinﬁ thmi S L i e B ) e el L A
e i e B et St i ALK gt e .
Figura 6.10 Reporte General de Departamentos sRLCA
cAm R
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Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Ment Archivo y su uso
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En este menti habra opciones para, iniciar o terminar una sesién, cambio de clave, y
salir del sistema.

Esta opcion permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administracion del
Portal del PROTAL. Al hacer esto podra ingresar al Sistema

Figura 7.1 Pantalla Conexidn al Sistema

Esta opcion le permite al usuario que tiene iniciada la sesién, poder cambiar su clave
de acceso al sistema. En la pantalla saldra el Login del Usuario que tiene iniciada la
sesion.

ambio de | lave

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

Debe ingresar la antigua contrasefia y a continuacion la nueva contrasefia y la
confirmacion para proceder a actualizar la clave.
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7.3. SALIR

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administracion del Portal del
PROTAL. Existen varias formas de cerrar una ventana:

1. Escogiendo Cerrar del mena Archivo.

2. Dando un clic en el icono cerrar 3¢

ubicado en la parte superior izquierda de la
ventana.
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Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Ment Seguridad y su
uso en el Sistema.
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Auditoria del Sistema
Diccionario de Busqueda del Portal
Dpciones del Portal
€ Usuanio
. Grupo de Usuarios
 Parametios Generales
8 Informacién del Servidor

Figura 8.1 Ment Seguridad L

Este meni contiene opciones cuyo objetivo es administrar la seguridad del sistema. |

s 5

8.1. AUDITORIA DEL SISTEMA

P
. . . . . -
Esta opcion permite consultar cada una de las acciones de los usuarios registrados en el
sistema, presentindonos informacién como el nombre del computador en donde inicid
la sesion, etc.

Figura 8.2 Pantalla Auditoria de Sistemas
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Para ingresar a la pantalla de Auditoria de Sistemas se deben de seguir los siguientes
pasos:

1. En el ment <Seguridad> elija <Auditoria de Sistemas> dando un clic, con lo cual
se presentara la siguiente pantalla. Figura8.2

2. Luego en el lado izquierdo de la misma se presenta un listado de los usuarios
ingresados en el sistema, usted debe de escoger cual de ellos desea consultar. Para
escoger uno de ellos de un clic.

L 2004-0809 30841 AM

] ) 20040803 31503AM
1| ) aoeoaarszaam

Figura 8.3 Escogiendo un Usuario

3. Una vez que se ha escogido al usuario, se presentara una lista de cada una de las
fechas en las cuales el usuario ha ingresado al sistema; para consultar las acciones
de un usuario en una fecha determinada seleccione una de las fechas que se
encuentran en la lista dando un clic.
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R_frias
— 5] 0040720435128

200407-22 44720 AM
- B] 20040722 45206AM
-] 20040722 456:26AM

| —fE ouor 250825
_ﬁ 2004072252753AM
5] 2004.07-22 74852 AM : = }
20040722 75400AM : i ---.

Figura 8.4 Escogiendo Fecha de Ingreso

4. Luego de escoger la fecha de ingreso al sistema de un usuario determinado,
aparecera, en el cuadro Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el
usuario ha realizado, presentando: descripcion, tabla de acceso y la fecha.

5. Si desea eliminar todas las acciones de una fecha determinada seleccione la fecha y
de clic en

6. Se presentara el siguiente mensaje.

1cion de Paginas W

Figura 8.5 Confirmacion de Eliminacion de Registro

7. Si desea realmente eliminar el registro de clic en

8. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.2. DICCIONARIO DE BUSQUEDA DEL PORTAL

Esta opcion permite el control de las palabras que conforman la opcion de busquedas de
Portal Protal.

Figura 8.6 Pantalla Diccionario de Bisqueda

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Diccionario
de Buisqueda del Portal>

8.2.1CONSULTA DE PALABRAS

1. Para consultar una palabra debe de ingresar el cddigo que se asignd cuando se
ingreso la palabra y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el boton para

que se presente la siguiente consulta (Figura 11.7), y luego de doble clic son la
palabra que desee consultar.
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Listado del Diccionario de §

Busqueda No Encontrada
Busqueda No Encontrada

Figura 8.7 Consulta de Datos

8.2.2INGRESO DE PALABRAS ' i e

1. Para ingresar una palabra debe dar clic en el botén 23 |Nuevo.
pantalla para ingresar un nuevo registro.

para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Figura 8.8 Ingreso de Datos
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3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

stema de Administracion de Paginas Web

Figura 8.9 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas Web :

Figura 8.10 Ingrese Titulo del Diccionario

8.2.3MODIFICACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el botén

a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

Sistema de Administracion de Paginas Web

Figura 8.11 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén

y se
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Paginas Web

Figura 8.12 Modificacion Exitosa

PROTCOM
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8.2.4 ELIMINACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton

a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

Figura 8.13 Estd seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de cada una de las opciones
del Portal Protal.

Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Portal Protal

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 7 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal (SAPP)

Para ingresar a esta opcion ingrese al ment <Seguridad> y luego escoja <opciones del
Portal>

8.3.1CONSULTA DE OPCIONES

1. Para consultar las opciones del Portal Protal debe de escoger el grupo de opciones
“padres” que desee visualizar.

Figura 8.15 Escogiendo Opciones Padres

2. Luego deben de escoger el grupo de opciones “hijos”, para de esta manera
completar la busqueda. Sino aparece ningin dato quiere decir que la opcion “hijo™
no tiene ninguna subopcion relacionada a esta.
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Colectar ideas para proyectar ef desanclio de Productos

Conformar a3 de

Fegistio de pasantias a rivel de docentes y educandos

<< Informacion no disponible »>

Fresentacion del PAOTAL como tecrologia

Buzdn de opiniones onine del PROTAL

Permite Cambiar |3 Conltrasefia de los Usuario

Directivos Principales de la ESPOL y el PROTAL

i i

Figura 8.16 Consulta de Datos

8.3.2INGRESO DE OPCIONES

1. Para ingresar una opcion debe dar clic en el boton

para ingresar un nuevo registro.

Figura 8.17 Ingreso de Datos

el cual prepara la pantalla

PROTCOM
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.18 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas Web

Figura 8.19 Ingrese Titulo del Diccionario

8.3.3MODIFICACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el boton

a continuacion se visualizard el siguiente
mensaje.

Figura 8.20 Estd seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botdon _

y se
presentara el siguiente mensaje.

PROTCOM
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Figura 8.21 Modificacién Exitosa

8.3.4ELIMINACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el botén | a continuacion se visualizara el siguiente mensaje.

Administracion de

Figura 8.22 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en |i_3

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentard un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal Protal.

Figura 8.23 Pantalla de Usuarios

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 11 ESPOL
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Para ingresar a esta opcién ingrese al mend <Seguridad> y luego escoja <Usuario>
8.4.1CONSULTA DE USUARIOS

1. Para consultar un usuario debe de ingresar el login asignado al usuario y luego

presionar la tecla enter, o si no dar un clic en elm botén el cual le presentara la
iguiente pantalla.

Figura 8.24 Consulta de Datos

8.4.2INGRESO DE USUARIOS

Qo

1. Para ingresar un usuario debe dar clic en el boton

el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Seactivarael boton _&% "7 | para ingresar el registro, y el botén
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Figura 8.25 Ingreso de Datos

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 12 ESPOL
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

L EEIEII—I—I———=.

istema de Administracion de Paginas Wek

Figura 8.26 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

> Paginas Web

Figura 8.27 Ingrese Titulo del Diccionario

8.4.3MODIFICACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el boton
mensaje.

Figura 8.28 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

y se

Figura 8.29 Modificacion Exitosa
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8.4.4ELIMINACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton _ a continuacién se visualizara el siguiente

mensaje.

Figura 8.30 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en |

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los grupos de usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal Protal.

Figura 8.31 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Usuario>
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8.5.1CONSULTA DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para consultar un grupo de usuario debe de ingresar el codigo que se asigné cuando
se ingreso el grupo y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el botén
para que se presente la siguiente consulta (Figura 11.32), y luego de doble clic son
la palabra que desee consultar.

Coordinador General
Alumnos & Padres
Docentes & Campus
Negocios & Comunidad

E - Education

WebMaster
Alumnos & Padres E xtemos
Docentes & Campus Extemnos
Negocios & Comunidad Extemas

O~ jna]—

Figura 8.32 Consulta de Datos

8.5.2INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para ingresar un grupo de usuario debe dar clic en el boton
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual

2. Se activara el boton _& para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

. ¥ Grupos de Usuario

Figura 8.33 Ingreso de Datos
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Admlmslu acion df‘ Pm}mdf» ‘

Q ;. Losd&osfueronmdadass&tbfactormmrte A

Figura 8.34 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 8.35 Ingrese Titulo del Diccionario

8.5.3MODIFICACION DE GRUPO DE USUARIOS ‘

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar. ‘

&-Mﬁcx

2. De clic sobre el boton

a continuacion se visualizara el siguiente ‘
mensaje.

Figura 8.36 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton Ll
| presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Paginas -

Figura 8.37 Modificacién Exitosa

8.5.4ELIMINACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton
mensaje.

a continuacion se visualizara el siguiente

Después de dar clic en el boton <Si> se presentard un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.6. PARAMETROS GENERALES

Esta opcion permite actualizar todos los valores por defecto que utilizaran tanto el
Sistema de Administracion como el Portal Protal para los diversos procesos que

realizan.

fg[ Parametros Generales M’

IR [t

| Disceién . [ESPOL - Campus Prospema "Gustavo Gaindo” ”

| Tebfomo’ [ mzzsemz] SR ‘

: r““ Ilmar '_ iéi’

T [ |

¥ } Nunlms : [Hor*x Mala Femando } ’

: s Presentar Costos = - - e
Muﬁl-www 7 Mel‘!’v R S R Aoy

* A e ik i {'-r Gk Bk
Mubamlmnu "#M m;;m} !1 m _"j .. : = by ‘ S

i m',p.,,.,‘m o= m[ /
I Ebumarlem . it .I: h DomyCuuw!:m - Hﬂt‘ ‘.; »
} T s S i T mm":j_}f}"
r . B i
i semmsun:' llnim:molad.lec _‘] '.
i A TR g T RO ) /

Figura 8.39 Pantalla de Parametros Generales

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Pardimetros
Generales>

8.6.1 MODIFICACION DE PARAMETROS GENERALES

1. Una vez que ha ingresado a la opcion se presentara en la pantalla los parametros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal.

2. Proceda a cambiar los valores segiin crea conveniente y luego de clic en el boton
& Aplicar| © de clic en ’Acepta“

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Sistema de Administracion de Paginas

Figura 8.40 Modificacion Exitosa
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Esta opcion permite cambiar la configuracion del servidor; en esta pantalla encontrara
informacion como: nombre del servidor, nombre de la base de datos, contrasefia y las
respectivas rutas de almacenamiento en donde se alojara informacion para el Portal
Protal.

& Inform ( Servidor..

Figura 8.41 Pantalla de Informacion del Servidor

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Informacién
del Servidor>
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8.7.1MODIFICACION DE INFORMACION DEL SERVIDOR

1. Una vez que ha ingresado a la opcidn se presentard en la pantalla la configuraciéon |
actual del servidor.

2. Proceda a cambiar los valores segiin crea conveniente y luego de clic en el botén
odeclicen -

Sistems:

Figura 8.42 Modificacion Exitosa

8.8. PERMISOS POR USUARIO

Esta opcion permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administracién como en el Portal Protal. ‘

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Usuario>. ‘
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8.8.1 SISTEMA PORTAL PROTAL

Figura 8.43 Pantalla Permisos para Usuarios al Sistema Portal Protal

Estando en la opcién <Permisos por Usuarios> de clic en <Sistema Portal Protal>
1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en m

2. Proceda a cambiar los permisos segiin crea conveniente.
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tema Pot

“[& Sistema Portal Protal

=[] Seguridad

[ Auditoria del Sistema

[ Diccionario de Busqueda del Portal
~---[¢] Opciones del Portal

-] Usuario

—- [ Grupo de Usuarios

-] Parametios Generales

=[] Permisos por Grupo de Usuarios
§—~— Sistema Portal Protal
“vr[#] Portal Protal

Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal Protal

3. Declicen

PROTCOM
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8.8.2 PORTAL PROTAL

Figura 8.45 Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal Protal
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Estando en la opcion <Permisos por Usuario> de clic en <Portal Protal>
1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en &i

2. Proceda a cambiar los permisos segln crea conveniente.

i s
N”"’*‘“ ,'.Pe.ssiCaSoismM — J

Portafolio de servicios educativos
[ Cursos
B Capacitacion in-situ
i [ € Education
i [A Pasantias y ayudantias académicas
| : Buzén virtual
; Perfil estudianti
[ Protal Chat
[#] Cambiar Contrasefia

{

{

| SIS
i i

{
|
|
|
i i ’ :Aceptar;l R Ca“‘:dafl ¢ ...ﬁkt)i‘re‘:'iafl

Figura 8.46 Cambiando Permisos por Usuario en el Portal Protal
3. Declicen ¢ Aceptar I

8.9. PERMISOS POR GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administracion como en el Portal Protal.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Grupo de Usuario>.
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8.9.1 SISTEMA PORTAL PROTAL

Figura 8.47 Pantalla Permisos para Grupos de Usuarios en el Sistema Portal Protal

Estando en la opcion <Permisos por Grupo de Usuarios> de clic en <Sistema Portal
Protal>

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario, o sino
de clic en &

2. Proceda a cambiar los permisos seglin crea conveniente.
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- [iF] Auditoria del Sistema
%——medMHiD&BmﬂaddPMd

[ Girupo de Usuarios

-~ [f] Parametros Generales
[ Informacitn del Servidor
d}——-ﬂ Permisos por Usuarios

! Activar Pesiodo mﬁpa Carrera Universitana

Figura 8.48 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Portal Protal

3. Declicen |
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8.9.2 PORTAL PROTAL

e B

® Permisos para Grupo de Usuarios al Portal P

Figura 8.49 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protal

Estando en la opcion <Permiso por Grupo de Usuarios> de clic en <Portal Protal>

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario, o sino

de clic en m

|
2. Proceda a cambiar los permisos segn crea conveniente.
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% Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protal

$—---D Docentes & Campus

=+ Negocios & Comunidad

&) [ Portafolio de Servicios Profesionales
—[] Laboratorio de Microbiologia
[ Laboratorio de Bromatologia
b [] Planta Piloto

&~ [ Portafolio de Servicios Académicos

i

i [] Capacitacién in-situ
i [) E-Education

] Soporte y Outsourcing de servicios
... ) Cambiar Contrasefia

[ Protal Chat

] Protal Laboral

- [[] E-education

Figura 8.50 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal Protal

3. Declicen

|
|
l
|
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Menu Mantenimiento

Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Menu Mantenimiento y

su uso en el Sistema.
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9. MENU MANTENIMIENTO

3 Pasantias 3 Empresas
| PasondAdninistiaive i Desamalol sl Areltads - Registros ' ‘ Bio:
Sevicios al Publico » ]
: !}J’Lﬂ'"” s 18 Makerise
. Laboratorios
Aulas de Clase

(3 ssei it

Vanos

Servicios del Sitio

Conesas Uriverstaiss
Hrveles Académicas

Pensum Académico

Piana Docente

Pengdos de Caneras Universitanas
Faralelos

Figura 9.1 Presentacion del Menu Mantenimiento.

Este menu es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la informacion del
Sistema de Administracion de Sitios Web. Sus opciones son: Portafolio de servicios,
Personal Administrativo, Servicios al Puiblico, Servicios del Sitio.

9.1 PORTAFOLIO DE SERVICIOS
9.1.1 Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
Tecnologias en Alimentos (PROTAL), tales como Campo Académico, Desarrollo de
proyectos, BIO-Download.

9.1.2 Abrir menu Planificacion.

Para ingresar al menu donde se permite realizar la planificacion del Aspecto académico
del PROTAL, se debe realizar lo siguiente:

1. En el meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Educativos> y a continuacion <Planificacion> de la
misma manera, aqui se desplegara otro menu donde tenemos las siguientes opciones:
Afios, Horarios, Materias, Laboratorios, Aulas de clase, Carreras Universitarias, Nivel
Académico, Pensum Académico, Paralelos, Afio Lectivo, Periodo por Carrera, Plana
Docente.
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9.1.2.0 Abrir la Pantalla de Pasantias Empresarial.

Si la opcion a escoger es Pasantias Empresarial, esta permitird crear una pasantia
empresarial para que los estudiantes tengan una opcion de escoger la pasantia para
realizarla.

-[l asantias fm|ll sarial

[:]&J

,,.._.;'.'::rerrro#ograﬁr Heurcrm:a L W e

: * Dapartamanto: i_ pordinacion General = :j

Fecha Inicio: 1%&@ uaawm 2004 J "**‘-“ﬁ*

. Estado;

Figura 9.2 Pantalla de Mantenimiento de Pasantia Empresarial

9.1.2.0.1 Ingresar una Pasantia Empresarial.

6.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton __lel cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

Se activara el boton s T para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Se cargara un combo en pantalla indicando la carrera universitaria que va a ingresar.

Se debe seleccionar la empresa. Haga clic sobre el boton &J para presentar la
pantalla de consulta o presione F2 el nombre de las empresas.

Se cargara un combo en pantalla indicando el departamento de la facultad donde se
recepta las pasantias.

Ingresar la fecha de inicio y la fecha fin y el estado de publicacion.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Figura 9.3 Ingreso exitoso.

8. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:

Figura 9.4 Ingrese los datos completos.

9.1.2.0.2 Modificar Pasantias Empresarial.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén & para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.5 Pantalla de consulta

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

4, a continuacion se visualizaran el siguiente

i6n de Paginas Web

istema de Adouniste

Figura 9.6 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

y se
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Figura 9.7 Registro Modificado

9.1.2.0.3 Eliminacién de Pasantias Empresariales.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Marque el registro deseado y luego presione el botén l @ _ (Eliminar)

A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.8 Desea Eliminar el registro
Si Presiona Si el registro se eliminara.

Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.1 Abrir la Pantalla de Afios.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Afios, en la cual se
planifica los afios lectivos que una carrera universitaria va a tener.

Figura 9.9 Presentacion Pantalla de Afios.

9.1.2.1.1 Ingresar Afios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

1 Addininist o i de q}k‘i'

Figura 9.10 Ingreso Exitose.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.11 Ingrese el afio

9.1.2.1.2 Modificar Afios
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los afios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton @ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.12 Pantalia de consulta

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

!A continuaciéon se visualizaran el siguiente

Figura 9.13 Esta seguro que desea Modificar el Registre
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3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén =2y se
presentard el siguiente mensaje.

e i ooy e Ragin

Figura 9.14 Registro Modificado

9.1.2.1.3 Eliminacion Anos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros__d__e la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton 3

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.15 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.2 Abrir la Pantalla de Horarios

Si la opcién a escoger es Mantenimiento de horarios, se dard mantenimiento a la tabla

que contempla los horarios que maneja el PROTAL en lo Académico, ya sean clases,
usos de laboratorios (Seminarios), ete.

Figura 9.16 Pantalla de Mantenimiento de Horarios.

9.1.2.2.1 Ingresar Horarios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton = ,mJ el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.
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2. Se activard el botén == " | para ingresar ¢l registro, y ¢l boton =
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.17 Ingreso Exitoso.

9.1.2.2.2 Modificar Horarios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los horarios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén = para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

Figura 9.19 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

Qe a Je Adn tiaxii de P

Figura 9.20 Registro Modificado
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91223 Eliminacion Horarios.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea efiminar el registro

-._?,)- . Deska reatrenta s wte et 3

2

Figura 9.21 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado

9.1.2.3 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Materias.

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Materias, se dard mantenimiento a la tabla
que contempla las Materias de cada carrera que maneja el PROTAL.

Figura 9.22

9.123.1 Ingresar Materias

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén @_; el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se cargara un combo con el tipo de materia a ingresar. El codigo debe ser tnico pasa

cada materia.
3. Se activara el botéon =2 . para ingresar el registro, y el botén

para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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4. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. o)

Figura 9.23 Ingreso Exitoso.

9.1.23.2 Modificar Materias.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las materias ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2
2
4
&Nﬂ.ﬂm?imﬁﬁ& DE ALMENT Hnguns
“§° PRIALDOTDICONTRCL DE CALTSD Vorcgrs I
P2 PRIT AL COUSER STADEE TaA Norvgrm
B PRTALGD (FSICA e
r § BT A e RlEvear s, fon = d Co——

Pantalla de consulta

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

£, a continuacion se visualizaran el siguiente

Figura 9.25 Esta seguro que desea Modificar el Registre

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentard el siguiente mensaje.

Figura 9.26 Registro Modificado

9.1.2.3.3 Eliminacioén Materias
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton
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2. A continuacion se presenta.ra el mensa)e preguntando si desea eliminar el registre

Figura 9.27 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.1.2.4 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios.

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Laboratorios, se dard mantenimiento a la
tabla que contempla los Laboratorios del PROTAL.

ﬁﬁlﬁ

I8 lasi

bgee
‘Flgura 9.28 Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios. l’
r

9.1.24.1 Ingresar Laboratorios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton : j el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descnpcmn ubicacion del
laboratorio dentro del PROTAL (Bloque), y numero de maquinas disponibles.

2. Seactivard el botén =2 """ | para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. -

Figura 9.29 Ingreso Exitoso.
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4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.30 Ingrese los datos.

91242 Modificar Laboratorios.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Laboratorios ingresados

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton - para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.31 Pantalla de consuiia

2. Primero debera consultar el Laboratorio. Presione el boton
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.32 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentard el siguiente mensaje.

il

Figura 9.33 Registro Modificado
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9.124.3 Eliminacion Laboratorios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado v luego presione el boton

2. A continuacidn se presentara el mensajc pregimtando si desea eliminar ef registro

Figura 9.34 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.5 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Salon de Clase

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Salon de Clase, se darda mantenimiento a fa
tabla que contempla las aulas de clase de todos los bloques del PROTAL.

;@"-5& i

Figura 9.35 Panta!la ds Mamenumenm de Aulas de Clase.

91251 Ingresar Salon de Clase.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton *24° l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descnpcmn, ubicacion del
salon de clase dentro del PROTAL (Blogue).

2. Se activaré el boton = | para ingresar el registro.

3. Una vez reaiizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. n—

Figura 9.36 Ingreso Exitoso.
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4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Figura 9.37 Ingrese los datos.

9.1.2.5.2 Modificar Salon de clase.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de las aulas ingresadas
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = 4 para

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.38 Pantalla de consulta

2. Primero deberd consultar el Salén de Clase. Presione el boton
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.39 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén
presentara €l siguiente mensaje.

Figura 9.40 Registro Modificado
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@ 1253 Eliminacion Salon de ciase.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Figura 9.41 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.6 Abrir la Pantalla de Carreras Universitarias.

Si la opcién a escoger es Mantenimiento de Carreras Universitarias, se dard
mantenimiento a la tabla que contempla la carrera con sus respectivos perfiles.

Figura 9.42 Pantalla de Mantenimiento de Carreras Universitarias.
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9.126.1 Ingresar Carreras Universitarias.
oo el cual prepara la

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

By )

2. Se activard el botén == """ | para ingresar el registro, y el boton ~Z= "7,
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Se cargara un Combo en pantalla indicando el tipo de Carrera que va a ingresar.

4. Los perfiles se ingresan a {as carreras va creadas.

5. Una vez realizado el ingreso se presentara ef mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.43 Ingreso exitoso.

6. Debe ingresar en {os campos sino se presentara el mensaje:

de Adeunetratin

Figura 9.44 Ingrese los datos completos.

9.1.2.6.2 Eliminacion Carreras Universitarias.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
T R |

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton :

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.45 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no serd
eliminado.
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4. Después de esta accion el registro estara eliminade.

9.1.2.6.3 Modificar Carreras Universitarias.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton & para

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de manienimiento.

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

Figura 5.47 Esta seguro que desea Modificar ef Regisro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén heck
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.48 Registro Modificado

9.1.2.6.4 Ingresar Perfiles.
En esta opcién podemos ingresar los perfiles que maneja la Carrera seleccionada.
En un combo se cargara el tipo de perfif que se desea ingresar.
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frcniaron

> o Pl dol

Figura 9.49 Ingreso de Perfiles

Los datos de perfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza la barra de herramientas
que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los respectivos mantenimientos.

Figura 9.50 Barra para mantenimiento de detalle.
9.1.2.7 Abrir la Pantalla de Niveles Académicos por Carrera.

Si la opcion a escoger es Niveles Académicos, esta permitira crear los Niveles a las
carreras ya existentes.

Figura 9.51 Pantalla de Mantenimiento de Niveles Académices.
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1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consuita o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 4 {Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.
3. Ingresara la descripcion del nivel.
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén _=~_ (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.12.7.1 Modificar Nivel Académico.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los niveles que ha ingresado. Para
esto debemos marcar el registro a modificar. Para marcar un registro en la tabla de
consulta, debe hacer clic sobre el numero que se encuentra a su lado.

o (ip’ 2
£ (

: !}D

Figura 9.52 Consulta Niveles

8 5% x “af

1. Dar clic sobre el boton @ 1 {Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

ma de &:jn',uw,l.é&

Figura 9.53 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botén Sl (Grabar) y
a continuacion se presentard el siguiente mensaje.

Figura 9.54 Registro Modificado
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9.1.2.7.2 Eliminacion Niveles Académicos.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton @ ‘, (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar ef registro

Figura 9.55 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.8 Abrir la Pantalla de Pensum Académicos.

Si la opcion a escoger es Pensum Académicos, esta permitird asignar las Materias a los
Niveles de las carreras ya existentes.

Figura 9.56 Pantalla de Mantenimiento de Pensum Académice. .

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentara la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver para cargar en la
pantalla de mantenimiento En un combo se seleccionara el nivel académico al cual
va a estar asignado dicha materis

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén @ . {Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registre.

3. Ingresara Ia matena a asignar.
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Pt
S
==

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara ef

registro en la Base.

91281 Eliminacion Pensum Académico.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Regigtro_s _de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botén @ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eiiminar ef registro

il R

Figura 9.57 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.
9.1.2.9 Abrir la Pantalla Plana Docente.

Si la opcion a escoger es Plana Docente por Carrera, esta permitira asignar un profesor a
una carrera universitaria

Fignra 9.58 Pantalla de Mantenimiento de Docente por Carrera..

I. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantaiia de consulta o presione F2. Se preseniard la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara ef profesor asignado para la carrera.
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, i
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton _ (Grabar) ef cual ingresara ef

registro en la Base.

9.1.29.1 Eliminacion Docente por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

'

1. Marque el registro deseado y luego presione el botén E_ (Eliminar)

AN

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar ef registre

registro

Figura 9;‘59 Dt:san Eliminar el
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
9.1.2.10 Abrir la Pantalla de Periodo Lectivo.

Si la opcion a escoger es Periodo Lectivo, esta permitira asignar una carrera a un afio
anteriormente creado.

Figura 9.60 Pantaiia de Mantenimiento de Periodo Lectrve: .

i. Previamente debe haber seleccionado el afio creado. Haga clic sobre el boton ﬁa
para presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

oy
=4

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en ¢l boton . (Nuevo) ¢l cual prepara la

pantalia para ingresar un nuevo registro.
3. Seleccionard la carrera a la cual asignara el afio escogide:.
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4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén aeE {Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.10.1 Eliminacion Periodo Lectivo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
| e

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ﬁ (Eliminar)

2. A continuacion se preseniard el mensaje preguntando si desea eliminar el regisiro

RSP AT Rt T 3

Sy ———
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Despucs de esta accion ef registro estara eliminadeo.
9.1.2.11 Abrir la Pantalla de Periodo por Carrera.

Si la opcion a escoger es Periodo por Carrera, esta permitird crear un periodo a una
carrera en un afio especifico.

Figura 9.62 Pantalla de Mantenimiento de Periodo por Carrers.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botonﬁ-pm
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en [a pantalla de mantenimiento En un combo se cargaran los
afios académicos ingresados anteriormente.
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2. Para ingresar un Registro debe dar ciic en ef boton @

{Nuevo) el cual prepara {a
pantalla para ingresar un nuevo registro.
3. Ingresara el Término para la carrera. -
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén -~ (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

$.31.2.11.1 Modificar Periodo por Carrera.

E= esta opeion podemos hacer la modificacion de la descripeion del Término. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

1. Dar clic sobre el boton j@.ﬁ. (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje
Figura 9.63 Esta seguro que desea Modificar ef Registra
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botén _==_ (Grabar) y

a continuacion se presentard el siguiente mensaje.

9.1.2.11.2 Eliminacion Periodo Lectivo por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

teem

i-.':

1. Marque ¢l registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registre

4
i
A
ot

Figara 9.65 Desea Eliminar el registre:

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
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4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.12 Abrir la Pantalla de Paralelo.

Si {a opcion a escoger es Paralelo, esta permitird crear nuevos paralelos en un término
va existentes.

Figura9.66  Pantafla de Mantenimiento de Paralelos. pe

i. Previamente debe haber seleccionado {a carrera, nivel académico y {a materia.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ‘3
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Inmgresara el profesor que dictara la catedra.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén =~ (Grabar) el cual ingresara ef
registro en la Base.

9.1.2.12.1 Modificar Paralelo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los profesores ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

1. Dar clic sobre el botén > . (Modificar), a continuacién se visualizari el siguiente
mensaje

Figura 9.67 Esta seguro que desea Modificar el Regim

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Bomnw(Grab&'} ¥
a continuacion se presentara cf siguiente mensaje.
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9.1.2.12.2 Eliminacion Paralelo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los ch:strosdc la Base:

Figura 9.69 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accién el registro estard eliminado.
9.1.3 Abrir menu Registros.

Para ingresar al meni donde se permite realizar los registros académicos necesarios
para el PROTAL.

Estudiantes a [aneras Uirevestitanas
Insenpeién de Estudiarde:

% Producics Creados pos Eshudiantes
Promotione: Giaduades

Figara 9.70 Presentacion Pantalla de Estudiantes.

1. En el meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Educatives> y a continuacion <Registros> de la
misma manera, aqui se desplegard otro meni donde tenemos las siguientes
opciones: Notas, Politicas de Curso, Capitulos de Estudio, Deberes, Estudiantes,
Estudiantes a carrera, registro estudiantil, deudas estudiantiles, promociones,
Docentes.
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9.1.3.1 Abrir la Pantalla de Docentes

1. &epresentalaopcxondcdarmantemmientoalatabladel}ooentes en la cual se
ingresaran los csmdlmtcsde todas las carreras que mncga cl PROTAL

Figura 9.71 Presentacion Pantalla de Estudiantes.

9.13.1.1 Ingresar Estudiantes.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 42 -
pantalla para ingresar un nuevo reg:stm

o _
2. Se activara el boton = ':% para ingresar ¢l registro, y el boton .

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

¢l cual prepara la

3. Una vez realizado ef ingreso se presentara el mensaje indicando que ef ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.72 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en todos {os campos sino se presentardn mensajes:

Figura9.73 Ingrese la direccion.
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9.1.3.1.2 Modificar Estudiantes.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los docentes ingresados

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &- para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.74  Pantalla de consulta U"C i
e R Paaii U

=

. @ continuacion se visualizaran el s:gmerﬁ?

2. Dar clic sobre el botén
mensaje

Sistemna de Admimiste ack

Figura 9.75 Esta seguro que desea Modificar el Registres

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén =2 :;:
presentara el siguiente mensaje.
i
-
i

Figura9.76  Regisiro Modificado

9.1.3.1.3 Eliminacion Estudianies.

En esta opcion podemos hacer la eliminacién de los chistros de laBasc

1. Consulte el registro deseado y luego pres:onc el boton :
2. A continuacion se presentard el mensaje prcgtmtando si desea clummr el registro

Figura 9.77 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se efliminara.
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4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.2 Abrir la Pantalla de Estudiantes.

2. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Estudiantes, en fa cual se
ingresaran los estudiantes de todas las carreras que maneja el PROTAL.

9.13.2.1 Ingresar Estudiantes.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en ¢l boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el botén = para ingresar ¢l registro, v el botéon = :
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.79 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en todos fos campos sino se presentaran mensajes:

Sesteans g T rm}
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9.1.3.22 Modificar Estudiantes.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los estudiantes ingresados.

1. Prmero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre ¢l boton == para
pmsenmrlapamalladeconsmm.mgadobleclwsobreelmglmqucdeseaver

mensaje

Figara 9.82 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los daios por pantalla, presionamos el boton -
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.83 Registro Modificado

91323 Eliminacion Estudiantes.

&eﬂaopciénpodermshaculaeiimhmciéndeloskegis@osdclaﬂm

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton
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2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

=

Figura 9.84 | Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion ef regisiro estard eliminado.

9.1.3.3 Abrir la Estudiante por Carrera.

S: la opcion a escoger es Estudiante por Carrera, esta permitird asignar un estudiante a
una sola carrera universitaria.

Figmra 385 Pantalla de Mantenimiento de Estudiante por Carrera:

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Hagac!icsabme!boién‘&ipma
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botdn @5 (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el estudiante asignado para la carrera. Presione el botén f para presentar
la pantalla de consulta de estudiantes.

——

2 (Grabar) el cual ingresara el

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton —=
registro en la Base.

9.1.33.1 Eliminacion Estudiante por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de Ia Base:
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1. Mmqmdregis&odeseadcyhmgommiomdboténgtﬂimim)

2. A continuacién se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

g+ ]

Figura 9.86 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si ef registro se efliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.4 Abrir la Pantalla de Registro Estudiantes.

Si la opcion a escoger es Registro Estudiantes, esta permitira asignar un estudiante a un
paralelo en un término ya existente.

Figura 9.87 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Estudiantes.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y Ia materia v
paralelo.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén
pantalla para ingresar un nuevo registro.

|

_ (Nuevo) ef cual prepara la

3. Ingresara ef estudiante asignado al paralelo. Presione el boton
pantalla de consulta.

A para presentar la

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton ——_ (Grabar) el cual ingresara ¢!
registro en a Base.
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9.1.3.4.1 Modificar Registro.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de jos estudiantes ingresados. Para esto
debemos marcar ¢l registro a modificar.

Figura 9.88 Marcar el registro para modificar

1. Dar clic sobre el botén L3 (Modificar), 2 continuacion se visualizaré el
siguiente mensaje

Figura 9.89 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton S22 (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

: AT7N)
: «F £y
Figura 9.90 Registro Modificado \
91342 Eliminacién Registro. e
Ot
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base: s

1. Marque el registro deseado vy luego presione el boton (Eliminar)

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntiando si desea eliminar el registre

R

Figura 9.91 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminard.
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4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
9.1.3.5 Abrir la Pantalla de Registro de Notas
Si la opcidn a escoger es Registro de Notas, esta permitira asignar a un estudiante su

respectiva nota en el paralelo que esta registrador. Solo su profesor podra hacerlo, por o
que este deberd tener iniciada su sesion en el sistema.

Figura 9.92 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas..

i. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico, término, la
materia, paralelo y tipo de nota a ingresar (Parcial, Final y Mejoramiento)

Los estudiantes registrados en ese paralelo se cargaran automaticamente.

3. Secleccionard el tipo de nota y marcara al estudiante al cual ingresara la seta A

3
s

continuacién dard clic en el boton > (Modificar), para empezar a grabar los
registros de las notas.

—

Figara 993 Pantaila de Mantenimiento de Registros de Netas.
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e

4. Una vez ingresada las notas, para grabar el Registro debe dar clic en el boton i
{Grabar) el cual ingresara el registro en la Base.

9.1.3.5.1 Ingresar Detalles.

En esta opcion podemos ingresar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Dar clic sobre el botén (Busca), a continuacién se visualizara la siguiente
pantalla:

4
b il

Figura9.94  Pantalla de ingreso de detalle de notas.

2. Al cargar la pantalla se visualizara un combo en el cual se escogerd a que nota
deseamos ingresar el detalle. El ingreso se realizara al estudiante cuyo botén haya
sido presionade.

3. Una vez escogido el tipo de detalle, haga clic sobre el botdn L {Nuevo) el cual

prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

o
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén —=—_ (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

1
i
]
i

Figura 9.95 Pantalla de ingreso de detalle de notas.

9.1.3.5.2 Modificar Detalles.

En esta opcion puede modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.
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1. Seleccionamos el reg:stm dari clic en el botén ¥ | (Modificar), para modificar
el registro. o S -

Figura 9.96 Pantalia de ingreso de detalle de notas.
2-,""?55
2. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton -s--—-(Gmbar)eicualmgresarael
registro en la Base.

9.1.35.3 Eliminar Detalles.

Enestaopcidnpuedemodiﬁcateldemliedccadamdciasmmsingesm

1. Seleccionamos el registro daré clic en el botén ._..._.ﬁ..’ (Ehmmar}, para eliminar el
registro. : :

Figura 9.97 Pantalla de ingreso de detalle de notas.

2. A comtinuacion se presentara ¢l mensaje preguntando si desea eliminar ef registro

Figura 9.98 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.6 Abrir la Pantalla de Deudas Estudiantiles.

i. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Deudas Estudiantiles en fa
cual se almacenaran todas las deudas que un estudiante tiene con el PROTAL.
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Figura 999 Presentacion Pantalla de Deudas Estudiantiles.

9.1.3.6.1 Ingresar deudas.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar al estudiante
al cual va a asignar la deuda. Si el estudiante ya tiene deudas, se¢ van acumulando las
nuevas. Se ingresara el Valor de la Deuda, Motivo y fecha de Vencimiento.
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Figura 9.101 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Figura 9.102  Ingrese el valor de la deuda.
9.1.3.6.2 Modificar Detalles.

E=n esta opcion podemos hacer la modificacion de las deudas ingresadas a un estudiante.

Figura 9.103  Seleccione el registro a modificar.

1. Primero debera consultar al estudiante. Si este tiene deudas, automaticamente se
presentaran las deudas que este tiene. Caso contrario los registros saldran en blanco.
Marque el registro a modificar haciendo clic con ¢l Mouse en la primera columna

{numerada). Presione el boton _»¥ | (Modificar), a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje

Figura %1804  Esta seguro que desea Modificar el Registmo.
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I.Unavezingresadoslosdamsporpamalla,presiomoselboténf'
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.105  Registro Modificado

9.13.6.3 Modificar Detalles.

En esta opcion podemos hacer a eliminacion de fos Registros de ks Buse:

? {Eliminar).

1. Marque el registro deseado vy luego presione el botén =

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar ef registro

Y st T
/ .

Wom T o 1. SRR
Figura 9.106  Desea Eliminar el registro i ,_,_,-C';_;'
. . R . AR CAGAUD
3. Si Presiona Si el registro se eliminara. pefing’

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.5.2 Abrir la Pantalla de Productos Desarrollados por Estudiantes

I. Se presenta [a opcion de dar mantenimiento a a tabia de Estudiantes - Productos, en
1a cual se ingresan los productos Desarrollados por Estudiantes del PROTAL.

Figwra 9.107  Presentacion Pantalla de Productos Desarrollo Estudiantes.
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9.1.3.7.1 Ingresar Productos Estudiantiles.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activard el boton ke el para ingresar ¢l registro, y el boton —
para cancelar el ingreso del nuevo registro,

3. Una vez realizado ¢l ingreso sc presentara ¢l mensaje indicando que ef ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.108  Ingreso Exitoso.

9.1.3.7.2 Modificar Productos
En esta opcion podemos hacer ia modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botonf;:ﬁpara
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botén
mensaje

Figura 9.109  Esta seguro que desea Modificar el Regisire

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén
presentara ¢l siguiente mensaje.

5.

5
i |

Figura 9.110  Registro Modificado

9.13.73 Eliminacion Productos.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base
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1. Consulte el registro deseado y Juego presione el boton :

2. A continuacion se presentara ¢l mensaje preguntando si desea climinar ¢l registro.

Figura 9.311  Desea Eliminar el regisiro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accién el registro estard eliminado.

9.1.3.8 Abrir la Pantalla de Promocién.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Promocidn, la cual albergara
todos los datos de los estudiantes graduados del PROTAL.

#

Figura 9.112
9.13.8.1 Ingresar Estudiantes.

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en ef boton (254 (Nuevo) el cual prepara fa
pantalla para ingresar un nuevo registro. Se debe seleccionar la carrera y el afio de
Promocion, el cual se cargard en un combo. Ingresaremos matricula, nombres y
apellidos, Email, direccién Url y su promedio de graduade.

2 Se activari el boton =i para ingresar el registro.
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3. UmmmdmmdeMq&dmﬁt
satisfactorio.

Figura 9.113  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presenfard ef mensaje:
£ |

Figura 9.114  Ingrese la direccion.

91382 Modificar Promocion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Promociones ingresadas en la base
de datos.

L " *
kL ]

4

TQ FLORES CARLOS MAAER | ¢ phs] Curstiaccionl g | 70010 b
BEHF MARTINEZ HANS &UBUETD | phetCondsaccand php | 70050 \,
341 | CORONEL COPSEIC JUAN FRANCIS Corermccion.pho. x . o
b1 AU CHECA JULS GEMMA Comatutonnd phe | 7 : y "
OONDSO TAMEYD PATRICIS DE LOU 4 Consmeciri grg | 7. o .V
IEGUIE RO G AR THA PATRICConstruccined phed Comhancioni g | 1 I |
J[MURILLD PESABALS FRANKUN _ (Consaccurt phel onstaicoion prg | 10 ! P

- . = C.;’;{“\]&

Figura 9.115  Seleccion def Registro
f. Primero debera consultar jla Promocion. Seleccione el estudiante a modificar.

Presione ¢l boton {Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

Fignra 9.116  Esta seguro gue desea Modificar el Registro
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i Uuavezingmsadoslosdatosporpantaﬂa,pmsiomoselboténﬁi_:
se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.117  Registro Modificado

9.1.3.83 Eliminacion Promocion.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton (Eliminar).

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figara .18 Desca Elimina el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estard eliminado.
5.13.84 Ingresar Fotos.
1. En fa pestafia de Fotos se podran almacenar fot(}s de las promociones, las cuales se
levantaran desde El Sitio Web. El boton @ (Nuevo) prepara ia pantalla para

ingresar un nuevo registro. El primer botén -= permite seleccionar la foto a
almacenar.

1
|
l

Fignra 9.119 Pantalla para selecc:én de foto

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que ef ingreso fue
satisfactorio. El segundo boton = ta una vista

preliminar de la foto.

Adpnastratipn e 'r“ 5,1

i

Figura 9.120 Ingreso Exitoso.

Figura 9.121 Ingrese la Vfoto.
)
91385 Eliminacion Foto. . S
b 5 ,‘c’b"
En esta opcion podemos hacer Ia eliminacion de los Registros de Ia Base: : )
7 ‘% b {:‘,5
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén _=2 _ (Eliminar). .

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.122  Desea Eliminar el registro |
3. Si Presiona Si ¢l registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.1.4 Abrir meni Desarrollo de Proyectos.

Para ingresar al meni donde se permite realizar los registros necesarios sobre
informacion de Servicios que brinda el PROTAL.

Figura 9.123 Menti Desarrollo de Proyectos

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 43 ESPOL



1. En ¢l meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicies> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Desarrollo de Proyectos>, aqui se desplegara otro
meni donde tenemos las siguientes opciones: Servicios, Productos.

9.1.4.1 Abrir la Pantaila de Servicios.

Si 1a opcion a escoger es Servicios, esta permitird ingresar fos servicios que um
departamento establece. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

Figura 9.124  Pantalla de Mantenimiento de Servicios,
L. Previamente debe haber seleccionado el Departamenta.
' (Nuevo) el cual prepara la

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el nombre del Servicio, Ia descripeion y el Link respective..

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén )—;;-;:{Gfabar}el cual ingresara el
registro en la Base.

9.14.1.1 Modificar Servicio.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los servicios ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.
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1. Dar clic sobre el botén > (Modificar), a continuacidn se visualizard el
siguiente mensaje

AR |

Figura 9.125  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton——--u((}mbar} y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.126  Registro Modificado
91412 Eliminacion Servicio.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

i

ol
presione el botdn (Eliminar)

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

54 ‘

| \
.

Figura 9.127  Desea Eliminar el registro ‘

3. Si Presiona Si el registro se eliminaré.
4. Despuées de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.42 Abrir la Pantalla de Productos. : CEE ‘

Si la opcidn a escoger es Productos, esta permitird ingresar los productos por servicio ‘
que un departamento establece. Solo ¢l profesor puede hacer los ingresos.

Figura 9.128  Pantalla de Mantenimiento de Productos. ‘
1. Previamente debe haber seleccionado el Departamento y el servicie.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el cliente, Nombre del Producto, Descripcion, costo, comentario, fecha de
elaboracion y su respectivo Link.

_ (Nuevo) el cual prepara la

3

i_
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton -
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.42.1 Modificar Producto.

En esta opcién podemos hacer la modificacién de los productos ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.




2 i

2 {Modificar), a confinuacion se visualizard el

1. Dar clic sobre el boton
siguiente mensaje

TR

Figura 9.129  Esta seguro que desea Modificar el Registro

|
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——— (Grabar) ¥
a continuacion se presentard el siguiente mensaje.

F‘ 5 .q.t PR S T R

9.14.2.2 Eliminacion Producto.

En esta opcion podemos hacer la climinacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boté B (Etiminar)

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

o

Figura 9.131 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminars.

4. Después de esta accién el registro estara eliminadeo.
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91423 Foto Producto.
En esta opcion podemos agregar fotos desde el Sistema al Servidos.

Presiomc!bmén-(Busca-)pamquccarguclasigtﬁcmepanmlla;

2. Seleccione la imagen y haga clic en el boton <Abrir>.

3. Elmismo procedimiento para cargar los dos tipos de foto.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

5. Sino puede grabar se presentara el signiente mensaje:

Figura 9.134  Debe iniciar sesion en ef servidor.
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6. Debera acceder al servidor para poder grabar {a imagen.
7. Una vez ingresado al servidor, podra realizar i almacenamiento de la imagen.
9.1.5 Abrir mend Varios.

Para ingresar al ment donde se permite realizar los registros adicionales para servicio
dclacomxmidadpohtccmca.

- Beesss ST ubles

L Seracor e S0

Figura 9.135  Memi Varios.

i. En el meni <Mantenimiento> clija <Portafolio de Servicies> dando un clic,
luego seleccione la opeidn <Varies>, aqui se desplegard otro menii donde tenemos
las siguientes opciones: BIO-Download.

©.1.5.1 Abrir la Pantalla de BIO-Downlead.
Si la opcion a escoger es B!O—Download,mpermmramgmwarchwosz,t o Pdf ai

servidor, los cuales podran ser descargados por los usuarios. Camemplaz\thnmde
codigos y ejemplos de programacion en diferentes lenguajes.

(" \;'3
; e BYE G
‘!wamoqi‘uﬁ'zx ﬂ‘wﬁ'm”:':;:;h;;zw ‘ﬁ-o:. e 3 "‘\‘"’S
ki bt i i slenciarde of Soes il dageostices tines.
p
Figura 9.136  Pantalla de Mantenimiento de Manuales.
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén _ 3 el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro se graba con el Login del
Usuario que tiene iniciada la sesion.

2. Ingresara Titulo del Manual, La materia a [a pertenece, y una breve descripcidn

3 Parasciwcionarelprograma,prcsionccll}mén-@&Bﬂsqwhjmmdmxm&
Programa.

Aparecerd una pantaiia de seleccion de programa.
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Figura 9.137  Pantalla de seleccion de Programa

5. Haga clic en el Boton <Abrir> para seleccionar el nombre del programa y cargarlo
en la pantalla de ingreso.

6. Para grabar ¢l Registro debe dar clic en of boton SSBME | el cual ingresars €l
registro en la Base.

7. El archivo pasara a ser almacenado al Servidor.

8. Sino puede grabar se presentard el siguiente mensaje:

ﬁgnn 9.138  Debe iniciar sesion en el servidor.
9. Debera acceder al servidor para poder grabar el archivo.

19. Una vez ingresado al servidor, podra realizar el almacenamiento del archive.

9.1.5.1.1 Modificar Programa.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Se deberd consultar el registro a modificar. Dar clic sobre el boton
continuacion se visualizara el siguiente mensaje
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Figura 9.139  Esta seguro que desea Modificar el Registro _
NG S ity

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ya
continuacion se presentara el siguiente mensaje.
i
1
Figura 540 Regars Modcsdo
9.1.5.1.2 Eliminacion de Programa.
Enestaopciénpodmnoshwerlacﬁminaciéndcloskcgis&osdglanse: \ !
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton =2 s | )

s

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registre

Figura 9.141 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.1 Objetive

El menu permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el drea
Administrativa del PROTAL. Entre estas opciones tenemos: directivos con sus cargos y
titulos, departamentos, reglamentos estudiantiles, etc.

. Langos
| Depestamertos
. Emgpresa i
. Taudo Protesional
Persona
‘ Dgactivos
Beglamertos
- Regoluciones
L Pofiticas de Resesvecion de Labastosios

Figura 9.142  Meni Personal Administrative.

9.2.1.1 Abrir la Pantalla de Cargos.

I. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cargos, en la cual se
almacenaran los cargos que los dirigentes de la ESPOL cumplen dentro de la
Institucion.

Figura 9.143  Presentacion Pantalia de Cargos.

92.1.1.1 Ingresar cargos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén
pantalla para ingresar un nuevo reglstm

1 el cual prepara la

'f'__i -.‘-‘f
2. Se activara el botén it 1 para ingresar €l registro, y el boton
para cancelar el ingreso del RUEVO Tegistro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Figura 9.144  Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

x de A dusionSte et SO

Figura 9.145  Ingrese el nombre del cargo

9.2.1.1.2 Modificar Cargos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.

1. Consultar el registro y dar clic sobre el boton
visualizaran el siguiente mensaje

gy 7 : " .!

Figura 9.146  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =2 "y se
presentard el siguiente mensaje.

Figura 9.147  Registro Modificado

92.1.1.3 Eliminacion Cargos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

b
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén
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2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Foscriwide b

Figura 9.148  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion ef registro estara efiminado.

9.2.1.2 Abrir la Pantalla de Departamentos.

1. Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Departamentos, en la cual
se almacenaran los departamentos existentes dentro del PROTAL.

¥ 1

G 1
1
0. ~
e Ch

B

— i'(:;‘
b;.,(;(‘hs

Figura ¥.i149  Presentacion Pantalla de Departamentos.

9.2.1.2.1 Ingresar Departamentos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botoén e el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe también ingresar (Consultar) al
director del Departamento

2. Se activar el botén o= ... para ingresar el registro, y el botén _Z
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Figura 9.150  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Figura 9.151  Ingrese el nombre del departamento

92.1.22 Modificar Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.

1. Consultar el registro vy dar clic sobre el boton sy @ continuacion se
visualizaran el siguiente mensaje

1 de Advranistras

Figura 9.152  Esta sepuro gue desea Modificar el Registre

2. Una vez ingresados los datos por pan m'mdmw&ﬁmym

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.153  Registro Modificado

9.2.1.2.3 Eliminacion Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registmsrde la Base:

1. Consulte ¢l registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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Sistema de Administracion del Portal del Protal (SAPP}

Figura 9.154  Desca Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

92.1.3 Abrir la Pantalla de Empresa.

1. Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Empresa en la cual se
almacenaran todas las Empresas que son clientes del PROTAL.

Figwra 9.155  Presentacion Pantalla de Empresa.

82131 Ingresar Empresa.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton i el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. Debemgresm'e!mbredelreptesmtante
de la empresa (Consultar).

2. Se activari el boton | para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentarad el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.156 Ingreso Exitoso.
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4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

erna e Rdnutitrao

9.2.1.3.2 Modificar Empresa

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Empresas ingresadas.

1. Primero debera consultar la division. Presione el botén S8
se visualizara el siguiente mensaje

wiena de AdodndstEsadin

Figura 9.158  Esta seguro que desea Modificar el Registro

L
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén =
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.159  Registro Modificade

92.13.3 Eliminacion Empresas.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén _od

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9!60 Desea Elm el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.1.4 Abrir la Pantalla de Titulo Profesional.

1. Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Titulo Profesional, en ia
cual se almacenaran los titulos que los empleados de 1a ESPOL.

Fignra 9.161 Presentacion Pantalla de Titulos.

92.14.1 Ingresar Titulos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton i el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activaré el boton et S5 | para ingresar el registro, y el boton P8 ST

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.162  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Figura 9.163  Ingrese el nombre def cargo

9.2.1.4.2 Modificar Titulos

£n esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.
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1. Consultar el registro y dar clic sobre el boton
visualizaran el siguiente mensaje

Figura 9.164  Esta seguro que desea Modificar el Registro

T g
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén =2 |y se
presentara el siguiente mensaje.

RelaY
‘{{ : 7
Figura 9.165  Registro Modificado \ :
9.2.14.3 Eliminacién Titulos. N
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base: o i
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén B P>

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.166  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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92.1.5 Abrir Ia Pantalla de Persona.

5

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a fa tabla Persona, la cual albergara
todos los datos de los posibles usuarios de! Sitio Web.

Figura 9.167 Presentacion Pantalla de Persona.

92.1.5.1 Ingresar Persona.

i.

2

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 28 "1 el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar todos los datos de la persona.
La cedula debe ser real. El tipo de persona serd segin quien se este registrando
(profesor, fordneo, etc.)

Se activard el boton =20 para ingresar el registro.

Unamrmhzadodmgrmscpmsenﬂradmmsa;cmdmandoqmdmg:mﬁm
satisfactorio. .

Figura 9.168 Ingreso Exitoso.
Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

4 ohe Rdrpanisty
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92.1.52 Modificar Persona.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Personas ingresados

~., a continuacién

1. Primero debera consultar la persona. Presione el boton
se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.170  Esta seguro que desea Modificar el Regist0 =~

L
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =0
presentara el siguiente mensaje.

o, ’\ \
<‘ﬂ:'1 - 4
‘% -

Figura9.171  Registro Modificado LA
o
9.2.1.5.3 Eliminacion Persona. i :
) AV

T il

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base: Jﬂf“ ;

1. Consulte el registro deseado v luego presione el boton AP o .

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registre

Figura 9.172  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminard.

4. Después de esta accion el registro estara eliminade.

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 61 ESPOL



9.2.1.6 Abrir la Pantalla de Dircctivos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la cual se
almacenaran todos los directivos que estan al frente de la Institucion.

Figura 9.173  Presentacion Pantalla de Directivos.

92.16.1 Ingresar Division.

3.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botdn 2= el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera la division, y dentro de cada division, se va a registrar cada directivo
con su respectivo delegado.

Se activara el boton =z

. para ingresar el registro.

Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.174 Ingreso Exitoso.
Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.175  Ingrese el nombre de la division
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92.1.62 Modificar Division

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las divisiones ingresadas.

1. Primero debera consultar la division. Presione el boton . a continuacion

se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.176  Esta seguro que desea Modificar ef Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos ¢l boton =y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.177  Registro Modificado
§2.1.63 Eliminacion Divisidn.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L8 7

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntande si desea eliminar ef registro

Figura 9.178  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

92164 Ingresar Directivo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén L2 {Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la divisién a
la cual va a estar asignado el directivo.
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Z.Seacﬁvxéelhotén:" {Grabar) para ingresar el registre. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

Figura 9.179 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcién sino se presentard el mensaje:

Figura 9.180  Ingrese el cargo.

9.2.16.5 Modificar Directivo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del directivo ingresadeo.

Figura 9.181  Seleccione el registro a modificar.

1. Primero debera consultar la Divisién. . Marque el registro a modificar haciendo clic
&
con el Mouse en la primera columna (numerada). Presione el boton _>¥

(Modificar), a continuacion se visualizard el siguiente mensaje

Figura 9.182  Esta seguro que desea Modificar el Registra
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2. Una vez ingresades los datos por pantalla, presionames el botén G y se
presentara el siguienie mensaje.

Figura 9.183  Registro Modificado

92.1.6.6 Eliminacion Directivo.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

b (Eliminar).

I. Marque el registro deseado vy luego presione el botén &

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.184  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara climinado.
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92.1.6.7 Ingresar Delegado.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botéon Lad (Nuevo) en la altima
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente
debe consultar la division a la cual va a estar asignado el directivo. En la pantafla

A ]
e — ens

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del delegado e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingrese fue
satisfactorio.

Figura 9.186  Ingreso Exitosa.
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.i87  Ingrese ei cargo.
92168 Modificar Delegado.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del delegado ingresado.
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Figura 9.188  Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar hacxc:ﬂo clic con el Mouse en la primera columna

{numerada). Presione el botén 2. (Modlﬁcm}, a continuacion se visualizara ef
siguiente mensaje

f Sisteraa de Rdministrse

Figora 9.189  Esta seguro que desea Modificar ef Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén@-‘fa:(ﬁrabar)y
se presentara el siguiente mensaje.

Figura9.199  Registro Modificado
92169 Eliminacion Delegado.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton .g._ (Eliminar).

| 2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

|

Figura 9.!9-1. | Desea Eliminar ef registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

Después de esta accion ¢l registro estard eliminado.
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9.2.1.7 Abrir la Pantalla de Reglamentos.

l.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Reglamentos en la cual se
almacenaran todos los reglamentos que rigen en la Institucion.

92.1.7.1 Ingresar Reglamento.

1.

4.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera serd la titulo del reglamento. y dentro de cada reglamento, se va a registrar
cada titulo con su respectivo articulo.

Se activara el boton para ingresar el registro.

Unavezreahzadaelmgrmosepxwtarael mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.193  Ingreso Exitoso.
Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:
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Figura 9.194  Ingrese el titulo del reglamento
92.1.72 Modificar Reglamento

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las divisiones ingresadas.

1. Primero deberd consultar el reglamento. Presione el boton
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Sistema de Admensiea

o 2k EFA At it T
Figura 9.195  Esta seguro que desea Modificar el Registro il _'35
Pl
pess

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ~’~"
presentara el siguiente mensaje.

‘ Figura 9.196  Registro Modificado

‘ 9.2.1.7.3 Eliminacion Reglamento.

En esta opcién podemos hacer la eliminacién de los Registros de la

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botdn : E o )

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.197  Desea Eliminar el registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

92.1.74 Ingresar Titulo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton "= {Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar el
reglamento a la cual va a estar asignado el titulo.

i
iees Y8

2. Se activara el botén (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

2. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

=

Figura 9.198  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.199  Ingrese el titulo.
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9.2.1.7.5 Modificar Titulo.

En esta opeion podemos hacer la modificacién del
Ww i o7 7 v e P

directivo ingresado.

con el Mouse en la primera columna (numerada). Presione el boton
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.201 Esta seguro que desea Modificar el Registro

4. Unavezingrcsadoslosdatosporpamaﬂa,ptcﬁonmnoscibotén;yse
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9202  Registro Modificado

92.1.7.6 Eliminacion Titulo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacién de los Registros de Ia Base:

1. Margque el registro deseado v fuego presione el botén _=2_ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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Figura 9.203  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

§2.1.7.7 Ingresar Articulo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén [=d (Nuevo) en la dltima
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente

mwelwammammm.&mmmd
'ﬁ

2. Se activara ¢l boton - {Grabar) para ingresar ¢l registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
| satisfactorio.
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4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9206  Ingrese el Articala.

92178 Modificar Articulo.

Figura 9.287  Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse en [a primera columna

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén
se presentara el siguiente mensaje.
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92.1.79 Elminacion Articulo.
En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton . (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9216  Desea Eliminar e registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminard.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.8 Abrir la Pantalla de Resoluciones.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Reglamentos en la cual se
almacenaran todos los reglamentos que rigen en la Institucion.

ot s e

T

igura 9211

=7

92181 Ingresar Resolucidm

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén o4
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera serd la resolucién. v dentro de cada uno, se va a registrar cada resolucion v
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2. Seactivara el botén =t

para ingresar el registro.

: 3 Unavezr&dnzadocimgmsosepwsemmacimmsa}cmdtcandoqmdmmﬁm
satisfactorio.

Figura 9.2i2  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara ef mensage:

Figura 9213  Ingrese la descripcion
92182 Modificar Resolucion

En esta opcién podemos hacer la modificacion de ias resoluciones ingresadas.

1. Primero deberd consultar el reglamento. Presione el boton
continuacion se visualizard el siguiente mensaje

Figura 9.214  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén &
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9215  Registro Modificado
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92.1.8.3 Eliminacion Resolucién.

En esta opcion podemos hacer ia eliminacion de hskegist_xfosdc la Base:

Consulteelmgis&mdmeadoyluegomesiomeiboﬁnﬁ

A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9216  Desca Eliminar e registro
Si Presiona Si el registro se eliminara.

Después de esta accién el registro estara eliminado.

92.1.84 Ingresar Detalle Resolucion.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton (25
la pantalla para ingresar un nuevo regisiro. Previamente debe consultar la 3
a la cual va a estar asignado el detalle. pewi® ‘

Figura 9.217  Ingrese los daios.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

" Figura 9218  Ingreso Exitoso.
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4. Decbe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

s L

Figura 9.219  Ingrese Ia resolucion.

92185 Medificar Resolucién.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la resolucion ingresada.

1. Primero deberd consultar la resolucion. . Marque el registro a modificar haciendo
clic con el Mouse el la primera columna (numerada). Presione el botén >
{Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.226  Esia seguro que desea Modificar el Regisiro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén st v se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.221 Registro Modificado
9.2.1.8.6 Eliminacion Resolucion.
En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton 3 (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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Figura 9.222  Desea Eliminar ¢l registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

92.18.7 Ingresar Integrante.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el la pestafia de Integrantes . Previamente
debe consultar al resolucion al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

_ (Nuevo) para ingresar un registro.

2. Se activara el boton —=— (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.223  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Figura 9.224  Ingrese los datos.
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9.2.1.8.8 Modificar Integrante.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del integrante ingresado.
X

Figura 9.225  Seleccione ef registro a modificar.
1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

(numerada). Presione el boton
siguiente mensaje

Figura 9.226  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9227  Registro Modificado

9.2.1.89 Eliminacién Integrante.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton _ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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Figura 9.228  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

$2.1.9 Abrir la Pantalla de Politicas de Reservacion de Laboratorios.

1. Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla Politicas de reservacion, para
que los estudiantes estén informados sobre las condiciones de uso de laboratorios.

Fignra 9.229  Presentacion Pantalla de Politicas de reservacion. oL

§.2.19.1 Ingresar Politica.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén A ot
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar las reglas v condiciones de
uso de los laboratonos |
i paraingresar el registro.

¥ = Scacnvaraelbotm

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.230  Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:
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Figura 9.231  Ingrese ia descripcion.
9.2.19.2 Modificar Politica.

En esta opcidén podemos hacer la modificacion de las Politicas ingresados

1. Primero debera consultar la politica. Presione el botén S
se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.232  Esta seguro que desea Modificar el Registro ‘

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.233 Registro Modificado
9.2.1.93 Eliminacion Politica.
En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton 3

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figara 9.234 VDesm Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminade.
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9.3.1 Objetive

El menii permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el drea DE
SERVICIOS AL PUBLICO que maneja el PROTAL. Entre estas opciones tenemos:
seminarios, certificados, dlplemados, mtalo)gos, etc.

Figura 9.235  Menii Personal Administrativo. L~
. ! ’Fw

c - - o m' :
$3.1.1 Abrir la Pantalla de Planificacion de Certificados. v it

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Certificados, en la cual se
almacenaran los certificados que el PROTAL emite en sus cursos.

Figura 9.236  Presentacion Pantalla de Certificados.

L. Previamente debe haber seleccionado el Certificado.

2. Paca ingresar un Registro debe dar clic ea el boton B
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara el nombre del Certificado, la descripcion y el demas datos..
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4. Para grabar ¢ Registro debe dar clic en el boton ——="— (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

93.1.1.1 Modificar Certificados

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los certificados ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

—_—

1. Dar clic sobre el botdon
siguiente mensaje

F | (Modificar), a continuacion se visualizard el

Figura 9.237  Esta seguro que desea Modificar ¢l Registro

2. Umvczingrcsadoslosdatospmpmﬁalla,dmnosclicmdmi#—aj(&ahar) ¥
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

93.1.1.2 Eliminacion Certificado.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de ia Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botéon =2 g . (Eliminar)

2. A continuacidn sc presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.239  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Despucs de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.2 Abrir la Pantalla de Registro de Certificados.

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Registro de Certificados, se dard
mantenimiento a la tabla que contempla los registros.

93.i.Z.i ingresar Registros.
|

pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Leos perfiles se ingresan a las carreras ya creadas.

4. Una vez realizado ¢l ingreso se presentard el mensaje indicando que ¢l ingreso foe
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1. Debe ingresar en los campos sino se presentard el mensaje:

Figura 9.242  Ingrese los datos completos.

93.12.2 Eliminacion Registros.

En esta opcion podemos hacer Ia eliminacion de los Registrqs de l;_ Base"

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botdén «

2. A continuacién se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.243  Desea Eliminar ¢l registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminard. Si el registro esta relacionado, este no seré
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.
93.123 Modificar Registros.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boion = para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton e . a continuaciéon se visualizardn el siguiente

mensaje
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Figura 9.244  Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén
presentara el siguienie mensaje.

Figura 9.245  Registro Modificado

93.1.2.4 Ingresar Seminarios.
En esta opcion podemos ingresar los seminarios que se dician dentro de cada
certificado.

Los datos de perfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza la barra.
de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los
respectivos mantenimientos.

Figura 9.246  Barra para mantenimiento de detalle.

9.3.1.3 Abrir la Pantalla de Observaciones.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Observaciones, en ia cual
se planifica las observaciones de los seminarios.

Figura 9.247  Presentacion Pantaila de Observaciones.
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9.3.1.3.1 Ingresar Observaciones.

. . : . % Nuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ SR j el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

f‘}i Grabar ! . i Cancelari
2. Se activara el boton == | para ingresar el registro, y el boton % e
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistema de Administracion dePaginuss n_ﬁ\ l.’ﬂ

| boovas datos fueron quardados satisfu:_lor&mte.._

Figura 9.248  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

sistema de Administracion de Pogi

"! . Por Favor ingrese el afio.,

Figura 9.249  Ingrese el datos

9.3.1.3.2 Modificar Observaciones
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los afios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botén , a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje
Sistema de Administracion di Pag |
l\?l) . iDesea reaimente mudmfacar este registro..?
w |
Figura 9.250 Esta seguro que desea Modificar el Registro
|
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =20 " |y se

presentara el siguiente mensaje.
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Sistenia de Adminsteacion de Pagings Web: i -

{3 ) vos daros fomson ocicades satsdactosiameres.

Figura 9.251 Registro Modificado

90.3.1.3.3 Eliminacion Observaciones.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

'Elini’l'lar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administracin e Pianosy

&9 ) esea reaknente slmnar gste ragistro..?

- 1

Figura 9.252 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminard.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.4 Abrir la Pantalla Ofertas Empleo - Laborales

Si la opciodn a escoger es Mantenimiento de Laborales, se darda mantenimiento a la tabla

que contempla los registros.

%% Laborales

! ~Fechas Limite — : S
Pbhedsion. | Sdy . August 14204 ¥

e '_[sau@ . August 14,2004 3

e R e R R e PR T R LA At S Bt S S g

R e e e
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9.3.1.4.1 Ingresar Registros.

. ; ; ; "2 TNuevo ]
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton _@ = el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

7] Grabar ; Canceiari
2. Se activara el boton = . para ingresar el registro, y el boton ®
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Pag

-:\i‘)  Los datos fueron quardados satisfactoniamente, .

Figura 9.254  Ingreso exitoso.

2. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:

Sistena de Af I|a||ms§rz‘.;:ﬂ'_|fm‘¢§'ﬂr -; i

! : Treyese fa emprera, por Favor

Figura 9.255  Ingrese los datos completos.

9.3.1.4.2 Eliminacion Registros.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton E

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administracion de P

;? ‘) iDeses revimente elminar este registr. 7

Figura 9.256 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no sera
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.
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9.3.1.43 Modificar Registros.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton _f:ﬁn_} para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

; .. Vi Modificar — T -
2. Dar clic sobre el boton == , a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Sistema de Administracion de Paginas Web |

&4 ) © (Desearealmente modificar este registra, .7

Figura 9.257 Esta seguro que desea Modificar el Registro

: 2 ¥ Grabar 1
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ..@.............J y se

presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Pag

inas Web L OFT

;-
\1‘) Los datos fueran modficadas satisfactoriamente. !

Figura 9.258  Registro Modificado

9.3.1.4.4 Ingresar Modulos y Requisitos.

En esta opciéon podemos ingresar los seminarios que se dictan dentro de cada
certificado.

Los datos de modulos y requisitos se manejan como cualquier mantenimiento, pero se

utiliza la barra de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta
para los respectivos mantenimientos.

&1 ¥ % @ %

Figura 9.259  Barra para mantenimiento de detalle.
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9.3.1.5 Abrir la Pantalla de Clientes.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cliente, en la ingresan a los

clientes para los cuales el PROTAL a desarrollado un Proyecto

; Tipo Chante; ] -l'. '

e (B |G W] @ |

Figura 9.260  Presentacion Pantalla de Clientes.

9.3.1.5.1 Ingresar Clientes.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ?@mnl el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

" G |

; . i ® Grabar |

2. Se activara el boton L
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

. para ingresar el registro, y el boton

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Figura 9.261 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Sistema de Administracian dﬂp

;!5 Pot Favor ingrese el aflo..

Figura 9.262  Ingrese el datos

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 91

ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal (SAPP)

9.3.1.5.2 Modificar Clientes
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =Y para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

G o

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
Sistema de Administracion de Pagn
:\?) -éDesEa-reMe War este registro. .7 |
Figura 9.263 Esta seguro que desea Modificar el Registro
#) Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén _== |y se

presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administration de Plgitis

é) L4 datis Fusron rodfcados sitifactonanants, |

Figura 9.264  Registro Modificado

9.3.1.5.3 Eliminacion Clientes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

~ Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton —@ :
2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Adrmmistr Aeion de v o a5

\‘?f) .:memtemmterewuo..?

Figura 9.265  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminard.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.6 Abrir la Pantalla de Eventos.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Evento, en la ingresan a los
todos los eventos que se realizaran en el PROTAL

" : ..._|
we gy !
E Descrgaion. * [Cuiminacitn de Seminerio en HOLP Dhictado por < strong? MauYepezEm&.isuu—w _:i |
I Sares Egresado del Piotal i
f : ot
foTechitelbmate: Lisonadsy b dmim (0ZE00E o ] 1
| g Aas de Tacnologias 4
e D Ao e

S S } oo | §mﬁ«{ i | ml_@ e |

Figura 9.266  Presentacion Pantalla de Eventos.

9.3.1.6.1 Ingresar Eventos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @%oj el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activard el boton L= | para ingresar el registro, y el boton

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de P,

. \i) s datos fueron guardados satisfactoriaments.

et ]

Figura 9.267  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de m.irrnmslréctfiﬁ,ﬂé?éﬂ

/N por ravet ngrese el ois

Figura 9.268  Ingrese el datos

9.3.1.6.2 Modificar Eventos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.
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1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =8 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

_@ , Modificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

Sistema de Administracion de P -

1 D ) iDeses taskmants modficar este ragstro,

Figura 9.269  Esta seguro que desea Modificar el Registro

7 b

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton 1y se

presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administragion dePay

l_i‘) L5 datos fusron modficsdas.
o ! Hsih :

Figura 9.270  Registro Modificado

9.3.1.6.3 Eliminacion Eventos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton -

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

Figura 9.271 Desea Eliminar el registro
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
\
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9.4 SERVICIOS AL PUBLICO
9.4.1 Objetivo
El meni permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el drea de

Servicios del Sitio que maneja el PROTAL. Entre estas opciones tenemos: anuncios,
curriculo, Noticias, Foros, Solicitud de Personal, etc

Cugcubm Yitae
Eoros de Discusion
Clasficiones de Foros de Discusidn
" Proguntas ai Foro de Discusién
. Besponde Pregurias del Foro de Discusién
Hoticias T4
Recuso Humano dsponble
Solicitud de Personal

Figura 9.272  Menu Personal Administrativo.

9.4.1.1 Abrir la Pantalla de Anuncios.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Anuncios, en la ingresan a
los todos los eventos que se realizaran en el PROTAL

Figura 9.273  Presentacion Pantalla de Anuncios.
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9.4.1.1.1 Ingresar Anuncios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botoén @j‘fﬁj el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. ! Grabar | . . i . Cmc’eiéri
2. Se activara el boton ?’] i para ingresar el registro, y el botén % :
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sisterna de Administracion de Paginas Xt

(5 s wos umronourdatos sstacoamert.

Figura 9.274  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de ndmi_m;tra(?ﬁa;}]"l‘!:_l’- :

_'{fts Por favor ingrese ol afin,.

Figura 9.275  Ingrese el datos

9.4.1.1.2 Modificar Anuncios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £Y para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

&3 vodicr

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje —
Sistema de Administracion ll 3 :_\ji
; ‘;? i ..Dcsearedmente modificar este registra,.? !
e |
Figura 9.276  Esta seguro que desea Modificar el Registro
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =iy se

presentara el siguiente mensaje.
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Sistema de Adomiskrackin dc Bagtis Wb
- 2 = 3 :

'@ Lk dagos veaidos satief.

Figura 9.277  Registro Modificado

9.4.1.1.3 Eliminacion Anuncios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sislema de Adimistracion de Pagmes W

L ?} lbasearem;!mnﬂr edte 1egistro,

Figura 9.278  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.2 Abrir la Pantalla de Curriculum.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Curriculum, en la ingresan

a los todos los datos de docentes y estudiantes unicamente del PROTAL.

([Escuela Expmtanzs Copu Obvers - Balisr

- Estulior Secundurios bﬂepnFautmmu.'t.desmu-Bm l_._'

Ww IE scuela Supmrior Poltécraca del Licea - Programs o8 T ecroiogia en Conpuiacing Duefo | &]
= e Mnadco

Figura 9.279 Presentacion Pantalla de Curriculum.
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9.4.1.2.1 Ingresar Curriculum.

L

5.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton f@i______-, el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

#] Grabar | . : Clancel'ar!
Se activaré el boton et T7 7 | para ingresar el registro, y el boton 32 B
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

La persona debe tener obligadamente su foto para poder crearle su curriculum.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de P&m;

{ A} Lns datos Fueron quardadns sabistactorismente. .

Figura 9.280 Ingreso Exitoso.

Debe ingresar en todos los campos sino se presentara el mensaje:

Sistema de Adrnjms__lra_ciél_':_;;_i_gilfé_‘_' .

; l_,/! . Por favor mgrese ol 2.,

Figura 9.281 Ingrese el datos

9.4.1.2.2 Modificar Curriculum

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton & para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

) ) @Mﬂlﬂcﬂr‘
Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacion se visualizaran el siguiente
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Sistema de Admiliistlj

s : ; |
'\?‘) iDesea realmente modificar usteregsyu..?,j:,

Figura 9.282 Esta seguro que desea Modificar el Registro
R 1

] Grabar |

e - |

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén =l ]y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.283 Registro Modificado

9.4.1.2.3 Eliminacion Curriculum.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administracitn de Pai S

Q@ el

Figura 9.284 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.2.4 Imprimir Curriculum.

1. La pantalla tiene la opcion @IE'TI el cual se encarga de imprimir un curriculo
con todos los datos disponibles y foto.
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9.4.1.3 Abrir la Pantalla de Foros.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Forum, en la ingresan a los
todos los foros de discusion que habra dentro del sitio de PROTAL.

%4 Foros de Discusidn

L e : e

e e e e

Figura 9.285  Presentacion Pantalla de Foros.

9.4.1.3.1 Ingresar foro.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ﬁ i l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. _
. #] arabar | 32 Cancelar
2. Se activara el boton =2 0| para ingresar el registro, y el boton ol
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Adnnluhthuifllj!#ﬁ?@_

Figura 9.286 - lngresb Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Ads nii\islrd&iﬁﬁ_dé Pag

',’g}'_jpa;wa.wgdaq,;"'_;j 5

Figura 9.287 Ingrese el datos
9.4.1.3.2 Modificar Forum

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £3 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton J, a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
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Figura 9.288  Esta seguro que desea Modificar el Registro

: , . [#] Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton L y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.289  Registro Modificado

94.1.3.3 Eliminacion Foros,

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton -

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sistema de Admipistrasisn de s anas Wb |

/? ) d:‘esearedrmee&medemmu‘

Figura 9.290 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.4 Abrir la Pantalla de Clasificacion de Foros.

Si la opcion a escoger es Clasificacion de Foros, esta permitira determinar el tipo de
Foro que se va a publicar en la Web

& % P %
‘i—t.f acion de Foros de Discusion

Figura 9.291  Pantalla de Foro ok
1. Previamente debe haber seleccionado el Foro.
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 5’% (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
3. Ingresara el Foro establecido.
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton — (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

94.14.1 Modificar Clasificacion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los clasificaciones ingresadas. Para
esto debemos marcar el registro a modificar.

it

.2
1. Dar clic sobre el boton A (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje
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Sistema de Mdnﬁiu!lratiﬁ'ﬂf_di? & .L“.I

{ T } J.Dueamahﬂomdn‘tar sste mjﬂtr_o..? |

Figura 9.292 Esta seguro que desea Modificar el Registro

[ |

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton (Grabar) y

a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema e Alhlnmshaﬁu’mﬂe—?ﬁ’ Veb-

i S : 5
{ \i) ;mmfmmmmmme

Figura 9.293 Registro Modificado

94.1.4.2 Eliminacion Clasificaciones.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

.. 1 (Eliminar)

presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

: PR R R,
Sistema de ntlnnruf.tml:!pﬁ!f_l_;fr 1 :"&- \'Méj:.élﬁ

%&; ) iDesea resimente el ste registrn, 7

Figura 9.294  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.5 Abrir la Pantalla de Preguntas Forum.

Si la opcidn a escoger es Preguntas Forum, esta permitird ingresar una pregunta que un
estudiante realice.

Figura 9.295  Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum

1. Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 3] (Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la pregunta .La fecha en que se envia se la toma del sistema.

F.E

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.4.1.5.1 Modificar Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las preguntas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

1. Dar clic sobre el boton ]___] (Modificar), a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje
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Figura 9.296  Esta seguro que desea Modificar el Registro
!

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton L (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.
O mmwmwmm.m
Figura 9297  Registro Modificado
9.4.1.52 Eliminacion Pregunta. \' )

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton @ | (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.298 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.6 Abrir la Pantalla de Respuestas Forum.

Si la opcion a escoger es Respuestas Forum, esta permitird ingresar una respuesta a una
pregunta que un estudiante realice.

L ol Foro de Discusion i m =h“sl X’

L |

| @:..sa.ﬁ. |

Figura 9.299 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum
1. Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado.

|
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la pregunta .La fecha en que se envia se la toma del sistema.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.4.1.6.1 Modificar Respuesta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las respuestas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

[ 1
! !
1. Dar clic sobre el boton '_‘?_' (Modificar), a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje

Sistema de Admlﬂiﬂr&ﬂdﬁt_ﬂ&-ﬁ

“
|
|

Figura 9.300  Esta seguro que desea Modificar el Registro

|

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ! ' (Grabar) y
a continuacion se presentard el siguiente mensaje.
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Sistema de Adiministracion de Paging i

(3 ) Los dates eton modfcados satifoctoniente

Figura 9.301 Registro Modificado
9.4.1.6.2 Eliminacion Respuesta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton a i.(Eliminau')

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Adnanisteacian de B ST

\?} | eDesea reaments elminer este regstro. 7

Figura 9.302  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.7 Abrir la Pantalla de NoticiasTI.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Noticias, en la ingresan a
los todos las noticias referentes al PROTAL

l %% Noticias T.X

- — |
e I
Be’czi].)eién‘ _:}E
[ Ll
e |
:--um‘.z' G — - o = e
Tipo Link. r"_“"""‘"‘—a G e

R ; P A RoRE
@m IwGrElef Jﬁfwudmar{grmnar‘ @ Sah'J

Figura 9.303 Presehtacién Pantalla de Noticiﬁs.

9.4.1.7.1 Ingresar Noticia.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @I el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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|
" (¥ Grabar | . . ) Cancelar
2. Se activara el boton o | para ingresar el registro, y el boton ad

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. La noticia se puede clasificar como interna (del PROTAL) o externo (no del
PROTAL.)

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.304  Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en el campo descripcién sino se presentara el mensaje:

sisterna de Administracitin dé Pag

/,
wy
'

Figura 9.305  Ingrese el datos

9.4.1.7.2 Modificar Noticia
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

T

2. Dar clic sobre el botén =2 , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

sistema de Administeacion de Pagis

: ‘@ i d)esearealrmru thodficar este renistro..?

Figura 9.306  Esta seguro que desea Modificar el Registro

kal

: . ¥ rabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton b AL y se
presentara el siguiente mensaje.
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Figura 9.307  Registro Modificado

9.4.1.7.3 Eliminacion Noticia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ~==

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema |‘_§1‘ »\dmlmsln_i(h'}n‘ dc 1;4..{'7 h ;_.}-';

\?) iDasea realmente shminar este ragistro. 7

Figura 9.308  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.8 Abrir la Pantalla de Recurso Humano.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Recurso Humano, en la
ingresan a los todos los profesionales disponibles dentro del PROTAL.

88 Recursa Humana Solicitada ;'I;ix!’
[ Recurso Humamo — : : i

i S AR
O — i

| -Conociminitos: |

{ }

P

Figura 9.309
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9.4.1.8.1 Ingresar Recurso.

g ; . . Nuevo ]

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén igj —.. el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton = o0 | para ingresar el registro, y el boton & o
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\i) © Los datos fueron guardades satisfactoriaments. .

Figura 9.310  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.311 Ingrese el datos

9.4.1.8.2 Modificar Recurso
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 23 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Gro

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
Sistema de Administracion d
’\?‘) iDeses reMe mdin:ar este registro,.7 :
|
Figura 9.312  Esta seguro que desea Modificar el Registro
) . . &) Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton Jriten et y se

presentara el siguiente mensaje.
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Figura 9.313 Registro Modificado

9.4.1.8.3 Eliminacion Noticia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
Elinines

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton -

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.314  Desea Eliminar el registro ¥

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

o

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.9 Abrir la Pantalla de Solicitud Personal.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Solicitud Personal, en la
ingresan a los todos las solicitudes hechas para el PROTAL.

%2 Solicitud de Persanal A i clafx)
S Bl S - e
i ..mpma 2 ___I =1
L Capdadi { ; ] E
| ; 3
a : . =
s rgmnbheun r ﬁ“-i s :5 £ r” _“J 1
: ﬁng)&tl-"oz : l . ; = E i

é I l ' sy&a- l gh‘n ura" ﬁ ERmirsar li S& J

Flgura 9 315 Presentacion Pama!la de Solicitud Personal

9.4.1.9.1 Ingresar Solicitud.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @”_! el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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2. Se activara el boton ....::..:}...._........J para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistema de Administrat idt{&é PB

1) Lo{daics Fissron uardados satisfatariamente..

Figura 9.316  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentard el mensaje:

sistema de Ndininisty acion de Pag

A\ otsiogeedsi.

Figura 9.317 Ingrese el dato

9.4.1.9.2 Modificar Solicitud
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botdn £ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

3 Modicar

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacion se visualizaran el siguiente

Sistema de Administracion dEP

l@ <Deses realmente m;:ifkar:ssgg roqistm?

Figura 9.318  Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ES} i I v se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.319  Registro Modificado
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9.4.1.9.3 Eliminacion Solicitud.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton =

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistesma de Administracion de P ag

‘\!l) iDesea eximerte elmnar este registro. 7.

Figura 9.320  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.10. Abrir la Pantalla de Tips Académicos.

.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Link, en la ingresaﬁ‘a los
todos los Tips de Noticias.

o
B

L el | o @] @ w |

Figura 9.321 Presentacion Pantalla de Tips Académicos..

9.4.1.10.1 Ingresar Tip.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén @Nuwfl el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton _ para ingresar el registro, y el boton -
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Sistema de A(!n-dnihl'_r_dﬂ_érg e Pag

: ”é) " Las datos Feron guardados satisfactoriamente...

Figura 9.322  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Sistema de Administy Bﬂanlﬁ! :

J' z'-'i! 5 ! Por faver ingrese Maks

Figura 9.323  Ingrese el dato

9.4.1.10.2 Modificar Tip
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén B para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton , @ continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
Sistema de Admimsfaciﬁn_ﬂ_ 2 P 7
(\3)  dDesea reakmente modificar este reqistro..? i}
Figura 9.324  Esta seguro que desea Modificar el Registro
; |
i . (5 Grapar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =2 |y se

presentara el siguiente mensaje.

Sislreing de Admsnistracin de Pagmas el
A SN e
‘-\'l)- e

Figura 9.325  Registro Modificado

9.4.1.10.3 Eliminacion Tip.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
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1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton =

2. A continuacién se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sestema de Adnunstracion de Pagines welirs

’3) 'ébesem_ea'lnemeem.eﬂé_rm?..?

E—_é——“i w e

Figura 9.326  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
9.4.1.11. Abrir la Pantalla de Preguntas de Testimonios

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a las preguntas que se utilizaran en el
formulario de Testimonios.

%% Preguntas de Testimonios

(TN z o S

L

T e

| Dwsrgeitn: [ Cuando Egreso? B
i S e ™ '

i
4

Figura 9.327  Presentacion Pantalla Preguntas de Testimonios

9.4.1.11.1 Ingresar Preguntas.

. , ; 3% |Nueva
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @h mfi el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
’ Grabar E y . ~ M -Canceiaf}
2. Se activara el boton ﬁ..___._.l para ingresar el registro, y el botén % s

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.328 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:
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sistema de Administracion del’
':/'!E  Por favor Ingrese el fio.,

Figura 9.329  Ingrese el dato

9.4.1.11.2 Modificar Pregunta.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £3 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

& rodtia

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacion se visualizaran el siguiente

Figura 9.330 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton M;J

presentara el siguiente mensaje.

y se

Sisterna de Adnunistracion de Pagiias Ve _.r;:"_x_i
pesd
\ 1

g Ia; dmfumn m:-cﬁocm Mmto«_;m_e'me.,

°

Figura 9.331 Registro Modificado

9.4.1.11.3 Eliminacion de Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

; . @ Elirinar |
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton -

2. A continuacién se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Adpwmistracidnde Pagmas el

_'J»'-\' e ‘_‘- & 2ty i ; -_-.
\?)  dhesea resinente ehmin evte regstio. ?

Figura 9.332  Desea Eliminar el registro
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3.

4.

Si Presiona Si el registro se eliminara.

Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.12. Abrir la Pantalla Testimonios de Ex Alumnos

1

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a las preguntas que se utilizaran en el
formulario de Testimonios.

£2 | estimonios de Ex-alunmos.

J Hembre i Prg. Dami Catuto j ¥ 14
| Titada . {Programdora en Sistemas

": Empresa . [PROTCOM SAMBORONDON

] Cargo’ 1S eciplaria de Prolcom Sambrovonddn

| Comemtasio: [ ESPOL fue I mejr opoin

| Tempe:  [Too

Foto ddamno: |das_catuta jpg
‘Foto Logo!  [logoprotcom jpg

R R

s [ligaiusbap pg
de Testimonis i cly

Cuando Egresd? Diciembre 13, 2000 1
i Qué le ncentivd eshudiar su canesa? Siempre me ha gustado Programar
En qué la ha beneficiado estudiar en PROTIMa encuentro lrabajando agul mismo com
¢5e ha desanollado personaimente? Siento que e alcanzado una gran parte de
~*~""-‘!¢,Enq.|élehasetvihm cor dent Los Programadores en Sist m:rﬂ
= p— YT RO R v " ¥

.

gwm|_gm|_@ =]

Blie | 0

Figura 9.333 Pantalla Presentacion de Testimonios

9.4.1.12.1 Ingresar Testimonios.

&

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ;@_;.:___' el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

§ e 89 Cancelar
Se activara el botén =2 """ | para ingresar el registro, y el botén %
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.334 Ingreso Exitoso.
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9.4.1.12.2 Modificar Pregunta.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

@mrwl

2. Dar clic sobre el botéon , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
Sistema de Admi‘mslfamén_-.dgl’ : ;
,t\. - iDesea realmente modificar este reqistro. 7 |
|
i
Figura 9.335 Esta seguro que desea Modificar el Registro
7 e |
; : ] Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton == y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.336 Registro Modificado

9.4.1.12.3 Eliminacion de Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

’ y |3 Eliminar ]
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton '

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administracion di- Paginas:

\\?‘) iDesea reskments shminal sste registrs. 3

e

Figura 9.337  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.
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CAPITULO 10.

Menu Procesos

Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Menu Procesos y su uso
en el Sistema.
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10. MENU PROCESOS

Este menu es utilizado por el usuario para la ejecucion de los procesos dentro del SAPP.
Los procesos son: Activacion de docentes, estudiantes, revision de buzoén, eliminacion
de archivos del servidor, cierre de periodo lectivo, etc.

10.1. ASIGNACION DE PERIODO ACTIVO

Permite activar un periodo creado en los mantenimientos para determinar cual sera el
periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.

':‘t Asignacion de Periodo Activo por Carvera Universitaria

e T dal e e

Mesbre: - [TECNOLOGIA EN ALMENTOS

Tipo Carmera; iCama Regular

Figura 10.1 Pantalla de Asignacion por Carrera Universitaria (Inactivo)

1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activacion del

Periodo lectivo, luego presione

2. Luego de dar clic en
periodo lectivo.

4 Asignaciin de Periodo Activa por Carrera Universitaria 0o RN Tal .01

ot gy Bt ACTIVO
| Nomw  [TECNOLOG EN ALIMENTOS
Mc‘ﬂ"l [Canesa Fiegua 3

Figura 10.2 Pantalla de Asignacion por Carrera Universitaria (Activo)
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10.2. ACTIVAR ANO.

Permite activar un afio creado en los mantenimientos para determinar cual serd el afio
que se encuentra activo para una carrera determinada. De esta forma se diferencia el afio
en la tabla de afios.

$8 Activacion del Afio Actual 558 ]| .’.‘.1
H st ) : |
e .
|} Nowbne: T ] i
HEss - -
|| Tipo Camean: | ] i
{Oee s e e e L A RE R R e e ol
|~ Aiios - 2 e o A
i g
|| Al - i '
i | 2 i
. ¢ Aceptar [ x C.mcelul
Figura 10.3 Presentacion Pantalla de Activacion de Afios.

Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activacion del
afio lectivo. Presione F2 o el boton de buisqueda de la pantalla.

En el combo de la pantalla, se presentaran todos los afios ingresados en la tabla Afio.
Seleccione el afio que desee activar.

g ; b Aceptar | 3 " :
Presione el boton _!_Bp___} para poder activar el afio seleccionado dentro de la

carrera. Si existe otro afio activado, este se desactivara automaticamente.

En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activado”.

32 Cancelar

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton -;-‘J de la pantalla

abierta.
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10.3. ACTIVAR PERIODO LECTIVO

Permite activar un periodo asignado a un afio creado en los mantenimientos para
determinar cual sera el periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.
De esta forma se diferencia el término entre carreras.

&} rmqm‘ ion de F't'm\du Attnm faur l.'.:nﬂa Umversutana _’_(J
5' 4y e : i .. E‘tw' ; il ! q‘
- Ty
H Nombre | l a[ |
| oo Camun | i
it i
e -~ il
E{'ﬂﬁl T | j2
i S il |
i i) :
Jras : : o e
i L L
Bl o
j{aeemn: ot
@ e | Row| |
\u
Figura 10.4 Presentacion Pantalla de Activacion de Periodos. f

1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la a(,tlvacmn de]
periodo lectivo. Presione F2 o el boton de bisqueda de la pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentaran el afio ingresado activo en la tabla Afio.” ‘ S
Seleccione el afio

3. En el combo de la pantalla, se presentaran el término ingresado asignado en la tabla
Afio. Seleccione el término a activar.
4. Presione el boton “¥__""7 " | para poder activar el término seleccionado dentro de

la carrera. Si existe otro termino activado, este se desactivara automaticamente.

5. En una etiqueta en la pantalla se presentard el mensaje “Activado”.

32 Cancelar

6. Para cerrar la pantalla presione el botén RS de la pantalla

abierta.

o el boton
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10.4. ACTIVAR BUZON

Este proceso se encarga de activar los buzones publicos enviados a los usuarios del
Portal y Sistema. El Web master se encargara activarlos o eliminarlos, segun sea su
punto de vista.

Remache Anchundia Segundo Jos|

E spinoza Cardenas Alex David José Luis

E spinoza Cardenas Alex D avid Ingress sus
E spinoza Cardenas Alex David Ingrese sus
E spinoza Cardenas Alex David Ingrese sus /
E spinoza Cardenas Alex David Ingrese sus .}
Espinoza Cardenas Alex David Ingrese sus
E spinoza Cardenas Alex Dawvid Ingrese sus
Espinoza Cdrdenas Alex David TheM aster

F sninnza Cardmnas Ales D avid Ineuese ui:r‘ﬂ 3

Figura 10.5 Pantalla de Activacion de Buzon.

1. En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico que han sido
enviados a los diferentes usuarios del Portal y Sistema.

Acﬁ»ja'r_t1

2. Si desea activar los buzones, en la columna “Activar” debe primero marcar

el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar” 4

3. Una vez marcados los registros, presione el boton ._g_ i J para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botén

N y cerrar la pantalla.

4. Para cerrar la pantalla presione el boton ik o ¢l oty T e i pantalla
abierta.
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10.6. INSCRIBIR A FORO

Este proceso se encarga de registrar un Usuario a un Foro de Discusion dentro del
Portal. Para poder realizar la inscripcion, el Usuario que tenga iniciada sesion lo podra
realizar.

usian

Figura 10.7 Pantalla de Inscripcion a Foro.

1. En la pantalla se presentaran todos los Foros que han sido creados para el Portal
PROTAL.

: -{.'
2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione el o los Foros L lenlos
cuales se desea inscribir. Si ya esta inscrito y desea cancelar la inscripcion,
desmarque el registro

3. Una vez marcados los registros, presione el boton _° | para poder activar o
desactivar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton
. 53

y cerrar la pantalla.

R . ! boon M e 1 pantalla

Raprig

4. Para cerrar la pantalla presione el boton
abierta.

PROTCOM Capitulo 10 — Pdgina 6 ESPOL
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10.7. ACTIVAR PREGUNTA FORO

Este proceso se encarga de activar las preguntas realizadas dentro de un Foro de
discusion.

Figura 10.8 Pantalla de Activacion de Pregunta Foro.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro |
combo su clasificacion. <

2. Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusion. N

3. Si desea activar las preguntas, en la columna “Activar” debe primero_marcar

4. Una vez marcados los registros, presione el botdon "1 para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botén

y cerrar la pantalla.

5. Para cerrar la pantalla presione el botén _ o el boton m de la pantalla

abierta.
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10.8. ACTIVAR RESPUESTA FORO

Este proceso se encarga de activar las respuestas hechas a las preguntas realizadas
dentro de un Foro de discusion.

Figura 10.9 Pantalla de Activacién de Respuesta Foro.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro

combo su clasificacion. Un tercer combo presentara la pregunta realizada dentro del
Foro.

2. Seleccione los combos para poder revisar las respuestas realizadas a las preguntas
realizadas en los Foros de Discusion.

\ 3. Si desea activar las respuestas, en la columna “Activar” debe primero marcar
\ el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar™

\ Figura 10.10  Pantalla de Eliminacién de Respuesta Foro.
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4. Una vez marcados los registros, presione el boton para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botén

y cerrar la pantalla.

5. Para cerrar la pantalla presione el boton i - 0 ¢l boton ﬁ de la pantalla

abierta.

10.9. REVISION SOLICITUD RESERVACION LABORATORIO

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes tanto las aprobadas,
rechazadas y en espera.

de Reservacion de Labor.

. o

Figura 10.11 Pantalla de Revision de Solicitud Reservacion Laboratorio.

1. En la pantalla se presentaran un criterio para poder seleccionar las Solicitudes por
estado. Las recién enviadas (En Espera), las que ya estan aprobadas (Aprobadas) y
las rechazadas, (No Aprobadas).

2. Haga clic en cualquiera de estos criterios para ver las solicitudes.

continuacion marcando el boton _
serdan procesadas como rechazadas

4. Si desea eliminar una solicitud, presione el boton :

5. Se podra eliminar solicitudes aprobadas y rechazadas.

o el boton ﬁ de la pantalla

6. Para cerrar la pantalla presione el boton
abierta.
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10.10. REVISION SOLICITUD PASANTIA

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes de pasantia echas para el
Personal del PROTAL.

# aprobacion de Solicitud de Pasantia

. Deoatanenia

Area s Laboralorios Ach

Figura 10.12 Pantalla de Revision de Solicitud Pasantia.

Se presentaran todas las solicitudes enviadas al Personal del PROTAL. Se
presentara el Login, Nombre del destinatario y la descripcion de la solicitud.

Podrén ser activadas dando clic sobre la fila exactamente en el niumero del registro y

luego presionando ’ 1, acontinuacion se presentara la pantalla de Pasantia,
la cual sirve para definir el tiempo de Inicio y fin de la pasantia, junto con una bfeve
descripcion para el usuario que la solicita.

% pasantias

:lh.icy:‘lw;ﬁue;;:l;ay, et 23, 200 Fecha P [i/egnesday. Gotobm 23,2002 =]

; Dnu:wcﬁu. Hemas;h&uwnkmd . :} 3

Figura 10.13  Pantalla de Creacion de Pasantia

se podran apreciar como chequeada la casilla de

Luego de presionar

“Activado” , dando por aprobada la solicitud de Pasantia.

Seguidamente se podra [ la Pasantia.

Si desea eliminar una pasantia, presione el boton L

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 10 ESPOL
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citud de Pasantia

Figura 10.14  Pantalla de Revision de Solicitud Pasantia (Aprobado).

6. Para cerrar la pantalla presione el botén : o el boton . de la pantalla

abierta.

10.11. REVISION SOLICITUD SEMINARIOS

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes de seminarios echas para
el Personal del PROTAL.

Figura 10.15  Pantalla de Revision de Solicitud Seminarios.

1. Se presentaran todas las solicitudes de seminarios que hayan sido enviadas al
PROTAL.

2. En la parte baja de la pantalla se podra apreciar el criterio de bisqueda para poder
ver las solicitudes.

3. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton - de la pantalla

abierta.
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10.12. ESTUDIANTES EGRESADOS

Este proceso se encarga de revisar dentro de los registros a todos los estudiantes que
hayan cumplido con el Pensum académico de su carrera.

e e
% Estudiantes Egresados

Advertencia e

El proceso de £ studantes Egesadoavam 3 un estudiante regitiada en uns caneta
universitaiia ha cumphdo con el Pensum Académico establecido. Dewau aiestutiaﬂaes
considerads coma agasada de la Carrsra ol

} c.‘mn.um&u:imi{ FECNOLOGA EN ALMENTOS
|
| ‘ . e &Acmt«! ucamesul

Figura 10.16  Pantalla de Estudiantes Egresados.

1. En la pantalla se presentarda en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso

o Aceptar

. . - { .
3. Una vez seleccionado el combo, presione el boton X" "1 para poder ejecutar

el proceso.

Cancelar s
4. Para cerrar la pantalla presione el boton ..g._....____ o el boton —:ﬂ de la pantalla

abierta.

PROTCOM

Capitulo 10 — Pdgina 12

ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

10.13. CIERRE PERIODO LECTIVO

Este proceso se encarga de cerrar un periodo lectivo a una carrera universitaria con afio
y termino activos.

v‘t ierre de Periodo Lectivo

Advertencia

EIHmdeCsredePuwdonﬁmﬁodemdmbsemﬂmwwddoenb 7y
canera selecumada.ﬁr&esdsmempmom debe verficsr quetoda:los mﬂaﬂestengan
susnntas.reuslradm : { ;

i

‘Qmptal xCancola'

Figura 10.17  Pantalla de Cierre de periodo Lectivo.

1. En la pantalla se presentarda en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso. Se presentaran el afio y término

activo.
3. Una vez seleccionado el combo presione el boton L___I para poder ejecutar
el proceso.
. i Cancelar , B
4. Para cerrar la pantalla presione el boton ® o el botén .lﬁ de la pantalla
abierta.
PROTCOM Capitulo 10 — Pdgina 13 ESPOL
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10.15. EJECUTAR ARCHIVO DOCENTES

Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los docentes activos durante un periodo.

-t Ejec ur ar Artluvn Dnu*ntf-s

Wimmesmestmwgmuadasmtaane‘
&DMyMWMoﬁemmmwmmmmmmm{mmdeh
BasedeDatoswanwosadOsydWemedabuémewwdatoswnpbtosmh

"Nm&areiamhvosepmcederéaacw a

- posterior. Cada nea tendra el Formato: '
aeoarados par cm Al tmlde-eada_llmeam ,

Figura 10.19  Pantalla de Ejecucion Archivo Docentes.

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el boton f”’«é] de bisqueda para encontrar la ruta. Se presentara una
pantalla de basqueda para el archivo. El formato del archivo es de extension txt.

Euscarm 1-@} Mis documenlos -

Dan'ei

1 Jaqueline

170 Letras de Musica

{ "l Lisse

1 Manual de usuario
1 Mi musica

5] Mis imagenes

|1 Mis Instaladores
Alas 1 Mis videos

i [:! Personal

B |1 Sistema Portal Protcom

et m  H

.Ii_’d*dé;Ifcnﬁ‘;_‘;f:i"|00cumntoslde!exto | ._ | | j

Figura 10.20 Pantalla de Busqueda Archivo Docentes.

3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto.

PROTCOM Capitulo 10— Pdgina 15 ESPOL
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1
|
l
|

4. Presione el boton f e para poder ejecutar el proceso.

5. Para cerrar la pantalla presione el boton _ 0 ¢l botén 2

abierta.

de la pantalla

10.16. EJECUTAR ARCHIVO ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

b }ij uld: nrrhwo l'h" i‘sludiantes
" Nota: ' st
‘Aiepmadachwsapmwdmaam‘u ammlmeﬂu&ﬂosqnestenwmﬂaﬂosenh

© Base de Datos y que consten dentro de esta lista, Los estudiantes que no consten en los leg:shm
.'dehBawdeDamwénmesadosydWawa debaémesasusd&oscumbtqs enb

Figura 10.21 Pantalla de Ejecucion Archivo estudiantes.

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el boton de busqueda para encontrar la ruta. Se presentara una
pantalla de busqueda para el archivo. El formato del archivo es de extension txt.

Abiir s - ; ) ; '
Emcmm F‘fﬁ M:sdocwnerﬂos . | e i s

L]Dane\

1) Letras de Musica
A Lisse

& |1 Manual de usuario
™) Mi masica

‘‘‘‘‘‘

ot |1 Mis videos
; :} Personal
{1 Sistema Portal Protcom

b %dwo h _'_I
: J xlmzdeficmof:j__mumeqtosdeteno o :j

Figura 10.22  Pantalla de Basqueda Archivo Estudiantes.
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3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto.

4. Presione el boton X

5. Para cerrar la pantalla presione el boton =
abierta.

10.17. EJECUTAR ENVIO OFERTAS LABORALES

En este formulario se detallan las ofertas de Empleo con estado Publicado, las mismas
que seran enviadas a los diferentes estudiantes registrados en el Portal del PROTAL.

nECESITAMOS TRES PERGONA EXPERTAS VEN
Necesitamos persona en Aluimueuy :

Figura 10.23  Pantalla de Envio de Ofertas Laborales.

1. Para Enviar seleccione las ofertas de Empleo que se despliegan. Chequeando la

2. Una vez marcados los registros, presione el boton L= | para poder enviar los

e-mail a los estudiantes registrados en la pagina que se encuentren con estado activo
y que tienen una direccion de correo electrénica valida.

L P —

3. Para cerrar la pantalla presione el boton L
abierta.

PROTCOM Capitulo 10— Pdgina 17 ESPOL
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11. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Esta opcién contiene cada uno de los reportes que genera el sistema, presentando
informacién tal como: deudas de estudiantes, departamentos, pensum académico,
historial estudiantil, etc.

Deudas E studiantiles
Departamentos
Pensum Académico
Historial E studiantil
: E studiantes
Plana Docente
Diplomadas
Certificados
Promociones Graduadas

Figura 11.1 Men Principal de Consultas y Reportes

11.1. DEUDAS ESTUDIANTILES

Esta opcion permite consultar las deudas que los estudiantes mantienen con el
PROTAL, permitiendo realizar una consulta a nivel de carreras asi como también por
estudiante.

Figura 11.2 Pantalla de Consulta de Deudas Estudiantiles

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 1 ESPOL
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Deudas Estudiantiles>.

11.1.1 CONSULTA GENERAL

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja General.

2. Ahora se habilitara el recuadro Carrera, en donde debera seleccionar la aquella que
desee consultar.

%8 Consulta de Deudas Fstudlantlles ]
—'lbo de Consulta - :
o Geneml i e Especifica
~ Carrera ]
Cameras ITEENULOGIA EN AUMENTOS b
Estudmn%
A |
Nombres: 1 . I
o nceprer | 3 cancele
Figura 11.3 Pantalla de Consulta de Deudas Estudiantiles (General)

3. Luego de clic en ¢ Aceptar ]

11.1.2 CONSULTA ESPECIFICA

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja Especifica.

2. En este momento se habilitard el recuadro Estudiante, ingrese el numero de
matricula o si no puede realizar la consulta dando clic en @]
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%% Consulta de Deudas Estudiantiles [DL).(.I

i C Genel (% Especifica

."'C';rtén - ; ' s

' Camera: ~ [TECNOLOGIA EN ALIMENTOS b

et I

| Matneaa [ 193820101 an e

 Hombres:  [Balagay Douglas . l
L P oacenta | 3 concels|

Figura 11.4 Pantalla de Consulta de Deudas Estudiantiles (Especifica)

3. Luego de clic en & Aceptar ]

11.2. DEPARTAMENTOS

Esta opcion permite visualizar los datos de un departamento, presentando informacion
como: director del departamento, los servicios que este ofrece y los productos
realizados.

[
[

% Consulta de Departamentos

P | R o

Figura 11.5 Pantalla de Consulta por Departamentos

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Departamentos>.

1. Seleccione el departamento a consultar.
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%% Consulta de Departamentos

Tt U — | | e

|
|

P Acw ' 5 o

Figura 11.6 Pantalla de Consulta por Departamento (Desplegado Departamento)

2. Seleccione el servicio del departamento.

%2 Consulta de Departamentos

<

Departamento {Area de Laboratorios Acreditados

[ Todos
i Tapo Ch‘“t‘j . |Desarrllo de Producto

Servicios de Control Sanitario

- |Asesoramiento y consultoria a Empresas
Buenas Practicas de Manufacturas
Laboratorio de Bromatologia

] Cur 2 de Peneliacion de Calor

Figura 11.7 Pantalla de Consulta por Departamento (Desplegado Servicio)

3. Seleccione el tipo de cliente.

£2 Consulta de Departamentos

Departaments  [Area de Laboratorios Actediados =l
e Servicio: IAsesoramienlo en Lineas de Produccion j
| Toocume. | gl

Figura 11.8 Pantalla de Consulta por Departamento (Desplegada Tipo Cliente)

4. Luego declic en -’ Aceptar I
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Escuela Superior Politécnica del Litoral .
Programa de Tecnologia en Alimentos i

|
Teléfono: 042269602

Direccion: ESPOL - Campus Prosperina "Gustavo Galindo®
Usuario: R_Anas Fecha: 19/August/2004
Departamentos
Departamento Area de Laboratonos Acreditados
Director Bajafia Gloria
codigo Servicio
[ Laboratorio de Microbiologia
Cadigo Producto Cliente Tipo Costo
2  REPSOL REPSOL IPF, Externo 50,000 00
3 Fundas Plasticas Emplastro Externo 500,00
Total 50,500.00

Figura 11.9

Reporte Generado por Departamento

11.3. PENSUM ACADEMICO

Esta opcion permite visualizar las materias que se dictan en una carrera clasificandola

por nivel y tipo de materia.

£ .
=8 Consulta de Materias

¢ wa’l&tance}u

Figura 11.10

Pantalla de Consulta de Materias

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego

clija <Pénsum Académico >.

1. Seleccione la carrera a consultar.

PROTCOM
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%2 Consulta de Materias

Led

Figura 11.11 Pantalla de Consulta de Materias(Desplegada Carrera)

2. Seleccione el nivel.

%% Consulta de Materias o : : _lzjjg_}sj

| Camea  [TECNOLOGIA EN ALIMENTOS =

A Nieela o :J

Todos

© Tipo Matena:

2do. Semestre ' feny |
| 3er. Semestre !

4to. Semestre = : .
Sto. Semestre & Aceptar | -x-ﬁancelar :

Figura 11.12  Pantalla de Consulta de Materias(Desplegado Nivel)

3. Seleccione el tipo de materia.

%% Consulta de Materias

Camss [ TECNOLOGIA EN ALMENTOS =l
Hml e _I?et. Semestre _'_' i |
Tipo Matera: [ _— )
Teonca e
i |

- l{w«' '&'cw"""’l'

B

Figura 11.13 Pantalla de Consulta de Materias(Desplegado tipo Nivel)

4. Luego de clic en ’ Aceptar '
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Programa de Tecnologia en Alimentos

@ Escuela Superior Politécnica del Litoral

m

Direccion: ESPOL - Campus Prospernna "Gustavo Galindo® Teléfono: 042269602
Usuario: PR_aAnas Fecha: 19/August/2004
Pénsum Académico
Carrera: TECNOLOGIA EN ALIMENTOS
Nivel: Nivel 100
_Codigo Materia
PRTALO0S0L FISICA S
PRTALOO3B0 MATEMATICAS
_PRTALOO913 UIMICA APLICADA
ICHEQO8T77 TEC EXP ORAL ESCRITA E INV
L CHOLOGIA DE Al 3
PRTALOOBO2 MAQ E INSTRUMENTOS DE MEDICION
Total: 6

Figura 11.14 Reporte Generado Pensum Académico

11.4. HISTORIAL ESTUDIANTIL

Esta opcion permite visualizar las materias en las que se ha registrado un estudiante.

£% Consulta de Historia Estudiantil

I Nomhm 5 I

P | %me .

Figura 11.15  Pantalla de Consulta de Historial Estudiantil

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego

elija <Historial Estudiantil>.

1. Ingrese en numero de matricula del estudiante que desea consultar, sino puede

consultar todos los estudiantes dando clic en B_;J
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E{_lionsul-t a de Historia Estudiantil

: e
Matncala. [ 19382010 (G2 |
] --:ﬂo;nbre#;:‘ o IBalagay Douglas l 1 I%

e | o]

Figura 11.16 Pantalla de Consulta de Historial Estudiantil (Datos)

2. Luego de clic en & Aceptar l

11.5. ESTUDIANTES

Esta opcion permite visualizar un listado de estudiantes clasificados por carrera.

*

=

% Consulta de Estudiantes

- Carrera:

B e e

| Pre| o]

Figura 11.17  Pantalla Consulta de Estudiantes

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Estudiantes>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

%% Consulta de Estudiantes

f |

! Camera: TECNOLOGIA EN ALIMENTOS

Figura 11.18  Pantalla Consulta de Estudiantes (Desplegada Carrera)

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 8 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

2. Seleccione el estado a consultar.

. [TECNOLOGIA EN ALIMENTOS

X

lneetve ] o acepter | & Cancelar

Figura 11.19  Pantalla Consulta de Estudiantes (Desplegado Estado)

3. Luego de clic en o dceptar I

11.6. PLANA DOCENTE

Esta opcion permite visualizar un listado de docentes clasificados por carrera.

2 Consulta de Docentes

G .- | ' Acenl"l | x Cm ¢

Figura 11.20  Pantalla Consulta de Plana Docente

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
clija <Plana Docente>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

a3 - -
¢k Consulta de Docentes

Figura 11.21 Pantalla Consulta de Plana Docente (Desplegada Carrera )
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2. Seleccione el titulo profesional a consultar.

ra: [TECNDLOG%AENALIMENTUS
' Txthmfmml |

Sn Titulo Profesional
. |Analista de Sistemas
~ |Licencia en Sistemas de Inofimacion
Tecndlogo en Disefio Grafico
i | E conomista
anurumo Comercial

Figura 11.22  Pantalla Consulta de Plana Docente (Desplegado Titulo Profesion )

3. Luegodeclicen of m;;tarl

Escuela Superior Politécnica del Litoral

U
» - o'
Programa de Tecnologia en Alimentos m
Direccidn: ESPOL - Campus Prosperinag "Gustavo Galindo” Teléfono: 042269602
Usuario: R_Anas Fecha: 19/August/2004
Docentes
Carrera: TECNOLOGIA EN ALIMENTOS
Cédula Apellidos Nombres Titulo Profesional
0909373037 Morales Maria Feranda Master an Ciencias de |3 Ingienaria
0904971231 Bajafia Gloria Master Bussines in Administration
0908127327 Reyes Ldpez Mariela Master Bussinas in Administration
Total: 3

Figura 11.23  Reporte Generado por Docentes

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 10 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

11.7. CERTIFICADOS
Esta opcion permite visualizar el contenido académico de los diplomados.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego

elija <Certificados>.
Escuela Superior Politécnica del Litoral o
Programa de Tecnologia en Alimentos PiShe:
Direcciin: ESPOL - Campes Praspeiing "Gusiava Galisda® Teléfono: D42269602
Usuaria: ¥ Ao Fecha: 15/ August/ 2004
Certificados
Certificada: Canlabidad y Tdpcos Fingaceas
idwe Serimare Cupe 7T T T —
1 Imioducc 0 s Concapiiiing 2 11.900.00 Puniic el
z = sone Com 20 11,500.00 Punii a0
| Imaducc ibn 8 Cosoos de B pesac | ndacriaies 2 9,600.00 Pupiic i
- Imoduce iba ol EsTedio 9 6 Blewmencs de i Conoantiidad de Cosoos x 9,800.00 o Pynikc ado
5 Imeaoducs e de | e chog x 10,400.00 Pugtic 330
L Imredacs ba a i Econom s de Industalas Alinenck las ] 9,600.00 o Punik ado
3 La B paia v 6o wadio am giene econdm ko 20 1,520.00 o Punik 3o
3 Generslidades soase Tdokos Finan: s 2 1,500.00 Wo Punlic ado
TetalSeminarias: 2
Certificada: Relacanes [ndestiales y Legalscda Labaral
r Cupa Coste Eslade
7 Ineeoduce n & la Clencis 20 1440000 Bupik ado
8 L8 Lagk bat k50 Lanosai b ] b 0000 o Pugik ado
] 14 O pesac ida y O sgantzac Kn de Granos 20 15,800.00 o Pualic sdo
n L Fais bnes LaDocaies v ks Geantls 2 15,800.00 Punik 530
35 L8 Sune v bn de yna Ooeiac ibn Laoo<al 2 1,500.00 Yo Puoiic 30
Tota | Se mina rias: 5
Certificada: Semingia HCCP
' Cupa
» HcCe 50 2,000,000.00 o Pupiic ad0
Tetal S¢mina rias: i
i

Figura 11.24  Reporte Generado por Certificados
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11.8. PROMOCIONES GRADUADAS

Esta opcion permite visualizar un listado de los estudiantes graduados en el cada una de
las carreras del PROTAL.

"
=k Consulta de Promociones

" e i

Figura 11.25 Pantalla Consulta de Promociones

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menti <Consultas y Reportes>, luego
elija <Promocion Graduadas>.
1. Seleccione la carrera a consultar.

%% Consulta de Promociones

Figura 11.26  Pantalla Consulta de Promociones (Desplegada Carrera)

2. Seleccione el afio a consultar.

] Consulta de Promociones

1

Canera [ TECNOLOGIA EN ALIMENTOS =l

Afio Promozion: 11934 _ S

Figura 11.27 Pantalla Consulta de Promociones (Desplegado Afio-Promocion)
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3. Luego de clic en

o Aceptar

@ Escuela Superior Politécnica del Litoral s
Programa de Tecnologia en Alimentos
Direccion: ESPOL - Campus Prosperina “Gustavo Galindo” Teléfono: 042269602
Usuario: R_arias Fecha: 19/August/2004
Promociones
Carrera: TECNOLOGIA EN ALIMENTOS
Afo: 2004

Malricula Nombre Promedio
200000750 CABRERA QUIMIZ ANDRES ALEIANDRO 7.00
199902982 MENDEZ CONTRERAS IVAN ALBERTO 7.00
199301265 MOLINA VILLAGOMEZ CARLOS CHRISTIAN 7.00
200007102 PULIDO TOLEDO CAROL MARITZA 7.00
199721416 VACA HUAYAMABE VANESSA MARICELA 7.00
200007151 VERA SALDARA MABEL DEL ROSARIO 7.00
199300442 MONTUFAR ROMERO JUAN JOSE 745.00
199819509 ROSALES COVERA ERICKA LISETTE 709.00
199815085 SAGBAY PARRALES MARIUXI ILIANA 686.00
199900176 ANDRADE GAMEZ GIANNA ELIZABETH 679.00
199910803 ANDRADE GUERRERO JOSE HECTOR 697.00
199910837 CLEMENTE YAGUAL ERIC MICHAEL 765.00
199302040 CANDO DIAZ MANUEL TGNACIO 691.00
199814245 BAQUE TOALA ANA MARIA 722.00
199712407 BOLAGAY ARTEAGA DOUGLAS JAVIER 670.00
200007060 ALAVA GUITIERREZ MARIA CRISTINA 7.00
199814732 ARAUIO ARAUIO MARIA ELIZABETH 7.00
199910878 JUAREZ ARGUELLO CARLOS OMAR 7.00
199609744 LLERENA GONZALES MARY ELIZABETH 7.00
159910902 MERCHAN PANCHANA MARIELISA FERNANDA 7.00
199817041 QUINTERQ ROVAYO CHRISTIAN GERMAN 7.00
200114973 RUIZ BUCHELLI WENDY PAULINA 7.00
200104198 SIERRA PARRALES JARVIN HORACIO 7.00
189610748 TOALA SALINAS VIVIANA VERONICA 7.00
199805763 VACA CHIQUITO JOSE MANUEL 7.00
199201260 YEPEZ BORIA MAD WLADIMIR 7.00
Figura 11.28  Reporte Generado por Promociones Graduadas

11.9. PASANTIAS

Esta opcion permite visualizar informacion acerca de las pasantias Solicitadas y
Aprobadas que han realizados en el PROTAL.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menii <Consultas y Reportes>, luego

elija <Pasantias>.

PROTCOM
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11.9.1 Solicitadas

Estando en la opcion <Pasantias> de clic en <Solicitadas>

@ Escuela Superior Politécnica del Litoral
Programa de Tecnologia en Alimentos m
Direccién: ESPOL - Campus Prospenna "Gustavo Galindo® Teléfono: 042269602

Usuario: R_Anas Fecha: 19/August/2004

Solitud Pasantias

Codigo Fecha _ Apellidos Nombres _— Estado —
2 2004-08-17 Balagay Douglas Activo
3 2004-08-18 Balagay Douglas En Espera

Figura 11.29  Reporte Generado por Solicitud de Pasantias

11.9.2 Aprobadas &

Estando en la opcion <Pasantias> de clic en <Aprobadas>

o
Escuela Superior Politécnica del Litoral
Programa de Tecnologia en Alimentos %
Direccion: ESPOL - Campus Prosperina "Gustavo Galindo" Teléfono: (042269602
Usuario: R_Arias Fecha: 19/August/2004
Pasantias
Codigo Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado
2 Presentarse en Coordinacion Académica 2002-10-23 2003-04-23 Activo
Figura 11.30 Reporte Generado por Pasantias
PROTCOM Capitulo 11— Pagina 14 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protal(SAPP)

11.10. OPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las opciones
macros del Portal PROTAL.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Opciones mas visitadas>,

Escuela Superio Politecnica del Litoral

= .
Programa de Tecnologia en Alimentos

Direccion: FSPOL - Campus Prosperina "Gustavo Galind Telefono:  D42269602

Usuario: R_Anss Fecha: 19/August/2004

Opciones del Portal

Figura 11.31 Reporte Generado por Opciones del Portal

11.11. SUBOPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las subopciones
del Portal PROTAL.

%2 Consulta de Opciones

Figura 11.32 Pantalla Consulta de Opciones Visitadas del Portal (Ranking)

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <SubOpciones mas visitadas>.

1. Seleccione la opcion a consultar.
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2. Luego de clic en & Aceptar ]

Escuela Superio Politecnica del Litoral

= 2
Programa de Tecnologia en Alimentos

Direccion: ESPOL . Campus Progpenna “Gustevo Galind Telefono: 0429602

Usuario: R_Amns Fecha: 19/August/2004

Opciones del Portal

_[:-cnnnnu:nu

|

'_. tedetie i

}

i 4 | !' 1
|

Figura 11.33  Reporte Generado por Sub-Opciones del Portal
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10.18. REVISION CONTACTOS

Este proceso se encarga realizar una revision de los contactos, tanto publicos como
privaos, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revision, solo se presentaran los
contactos del Usuario que tenga iniciada una sesion en el sistema.

i * Leer Contactos

Figura 10.24  Pantalla de Revisién de Contactos.

6. En la pantalla se presentaran todos los contactos que han sido enviados al usuario
del Portal y Sistema.

7. Para poder revisar un contacto, seleccione el mensaje, haciendo clic sobre el nimero
del mensaje a revisar.

8. Una vez marcados el mensaje, presione el botén ‘/ __ 1 para poder revisar el
contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.

9. Si deseca eliminar un mensaje, presione el boton ==

10. Para cerrar la pantalla presione el boton L__ o el boton 3—‘-’ de la pantalla
abierta.
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ANEXO A.

Reconocimiento de las
Partes del Hardware

En este Capitulo podra
encontrar informacion referente
a las partes que conforman el
computador. Este Capitulo le
proporciona una pequefa
introduccion que le servira de
ayuda para ir conociendo su
computador.




A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

Tabla A.1 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir -

electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estdn localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente nimeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

i



FLECHA ARRIBA

 Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO

Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA

' Movimiento cursor izquierda

FLECHA DERECHA

|

| Movimiento cursor derecho

HOME INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea
Fin END FIN Mueve el cursor al final de la linea.
I PAGE RE ‘ . L. )
Re Permite avanzar paginas anteriores a la actual
| PAG pag '
A i Y Permite avanzar paginas posteriores a la actual
Y | |DOWN PAG

e Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un

Inser INSERT | INSERT
texto. -
g _ Borra el caracter que esta en la posicion actual del
r LE |
[ ] cursor. |
@ NUM BLOQ 'Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
LOCK NUM teclado de edicion. B
-« BACKSPAC | pereocrcn Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
» | caracter que esté en la posicion del retroceso
PRINT I .
Impr SCREEN m-? Captura la pantalla que se encuentre activa.
|i EBE‘%LL 1{3)1;(;;)1 Retroceder Pagina.
E—_H j — 'T ABULADOR | D€SPlaza el cursor a la siguiente posicién del
) tabulador.
i I — s Es utlhzad,a para ingresar ciertos codigos y caracteres
| | que no estan en el teclado normal.
Alt I ALT ALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
P I — — Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra, esta aparece en mayuscula. ——
s i Es la itecla prlnc.lpal que }l:xdtca a la computadora que
| s se ha ingresado informacion.
—'Esc g i Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

' alguna operacion que se esté realizando.




A.2.2. USODEL MOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
; informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente
Q comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
gjecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratéon y
oprimiendo sobre los mens, cuadros de didlogo y otros objetos graficos.

Una vez que el ratén esté trabajando en el Sistema de Administracion de Paginas Web,
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratén en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se
explican los términos basicos asociados con el uso del Mouse.

TAREA ACCION
Sefialar Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento
Sefiale un elemento y, a continuacion, presnone y suelte

Hacer Clic
rapidamente el boton del Mouse
. ks : 7 : e
Hacer Doble Clic Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente
el botén del Mouse dos veces
At Sefiale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton del

Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el botdn.

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea
en curso.

[% Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.
T  Puntero para ingresar texto o para seleccnondr texto

N2 &eleccmn de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora esta ocupada.

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal 1

B

X

® Seleccion no disponible
i

—

e

e

Ajuste diagonal 2

P Mover un objeto




A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas y

matematicas.
Tabla A.2 Procesador

Tabla A.3 Memoria




A.3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Estd conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos 0 CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacién.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
- transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La
grabacion y recuperacion de la informacién es mucho mas rapidas
que los disquetes.

con la misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son

% M @% A diferencia de los anteriores esto almacenan datos opticamente,
p—— utilizados en proyectos multimedia.

A.3.2. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

Es el dispositivo de salida més corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.




ANEXO B.

Glosario Técnico

En este Capitulo podra encontrar
un pequefio glosario técnico de las
palabras utilizadas en este manual

y otras que le serviran de ayuda
durante la operacion del Sistema.



GLOSARIO TECNICO

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratén). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutard una operacion de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informaciéon presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directiyo, : que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se enn,uemran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada pa.ra ver Y.

administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite

administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicaciéon Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Archivoe (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.




Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacién de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de informacién que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente" a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automdticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informaciéon de inicio de sesién de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los ments de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el




titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacién mas pequefia que puede
contener una computadora.

Botén "Maximizar': Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del ment Control.

Botén "Minimizar'": Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
botén "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del meni Control.

Botén "Restaurar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El botén "Restaurar" solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamaifio maximo. Si estd utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamafio
anterior. Si estd empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de comando: Botén en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botén de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de didlogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el botén de comando que
Windows NT preselecciona automéaticamente. El botén predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botén predeterminado, eligiendo el botén "Cancelar" u otro
botén de comando.

Bifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad bésica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.




Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

\
L |
Casilla de verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de didlogo que representa una |
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta \
seleccionada, aparece una X en su interior. ‘

|
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CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicaciéon. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del meni Control. Cuando A
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion. O 1

.
\v )

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de mformamqn/ .
disponible a través de Internet. 2
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Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema, . -,
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion. 1T <G
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Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre 495
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacién que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un ment y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de didlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras




remotas.

Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minusculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electréonico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electrénico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzén remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacién. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacién
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de didlogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menu Control: Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el mena Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un drea de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.



Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o médulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno 0 mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacién, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacién: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de correo electréonico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un usuario. Una direccion de correo electrénico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electrénico podria ser lucy@narnia.com, en donde
Lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.




Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gréfica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una soluciéon puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sélo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Fase de Anilisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencién de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el ntcleo del
Sistema.




Fase de Diseifio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca dreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de niimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamafios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.




HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.

Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacién o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. S6lo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o gréfica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.
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LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracién de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el botén
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
ment Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultineamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacién y aplicaciones.

Memoria: Un drea temporaria de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menu Control, representado por el cuadro del menti Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comin a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un ment basta con seleccionar el nombre del mismo.



MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del botén "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Modem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada meni. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.
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Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevaré a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacién en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o0 un médem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.



RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir
c:\windows\leame.txt.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratén) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de mddulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y




remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrién
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
l6gica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.

Tape Backup: Respaldo para la informacién de la base de datos del servidor.

Tele conferencia: Creacion de conferencias mediante la transmisioén de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los ments, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA 1ZQUIERDA y FLECHA DERECHA.



UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco logica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y micro codigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.

Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacién o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el drea de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamafio, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que



estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamafio e
informacion adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacioén entre aplicaciones.

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un stper conjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espafiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.




