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CAPITULO 1

GENERALIDADES

Al terminar de leer este Capítulo el
lector estará en capacidad de

identificar los componentes básicos
de una computadora

Aprenderá cuáles son las Unidades
de Entrada, Unidades de Salida y la

Unidad del Sistema.



Sistema de Administración del Portal del Poaal(SAPP)

I GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCIÓN

Este manual contiene toda la información respecto a como operar el Sistema de
Administración del Portal del PROTAL, ademris de que indica su funcionamiento.
Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de Adminisaación del
Portal PROTAL y cuáles son los conocimientos mínimos que deben tener para lograr
rura compresión exitosa de cada una de las frrnciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilización del sistema, ya que lo güará paso a paso en el manejo de todas sus
ñrnciones.

r.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administración del Portal del PROTAL acerca del ñ¡ncionamiento del mismo y
comprende:

o Guía para utilizar la computadora.
. Como instalar y operar el Sistema de Administración del Portal del PROTAL.
. Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

13 A QUIEN VA DIRTGTDO ESTE MANUAL

Este manual est¿ orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operación
del Sistema de Administración del Portal del PROTAL.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institución en todas las rireas y en todos los niveles.

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la infomración que se

almacenará,

Personal Docente, que llevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad

r.4 LOQIIEDEBECONOCER

I.os conocimientos mínimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
debenin utilizar este manual son:

1. Conocimientos bisicos de las herramientas de diseño de Páginas Web.

PROTCOM CapítuloI-Páginal ESPOL
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1.5 ORGANIZACIóN DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Capítulo 3

Capitulo 4

Capítulo 5

Capítulo 6

Capítulo 7
Capítulo 8
Capínrlo 9
Capítulo I 0
Capítulo I I

Anexo A
Anexo B

GENERALIDADES

Generalidades.
Explicación de la interfaz glrifica

INSTALACIÓN

Características del Sistema de Administración del Portal del
PROTAL.
Instalación del Sistema de Administración del Portal del
PROTAL.
Arranque del Sistema de Administración del Portal del
PROTAL.

OPERACIÓN

Iniciando la Operación del Sistema de Administración del
Portal del PROTAI-.
Menú A¡chivo.
Menú Seguridad.
Menú Mantenimiento.
Menú Proceso.
Consultas y Reportes

ANEXOS

Reconocimiento de las Partes del Hardware
Glosario de Términos.

I.ó ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administración del
Portal del PROTAL. Adem¿{s incluye información que lo ayudani en el diario uso de su
computadora,

1.7 CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

PROTCOM Capttulo I - Página 2 ESPOL
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Capitulo I
Capítulo 2

Antes de comenzar a úilizar el Sistema de Administración del Portal del PROTAL, es
importante que entienda las convenciones tipográficas y los términos utilizados en el
mismo.
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I.7.1 CO¡TVENCIONE§ DE FORMATOS DE TEXTO

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

FORMATO TIPO DE INFORMACIÓN

Viñeta numérica l.
Nr¡meración de Procedimientos paso a paso.

Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Negrita

Menor qurMayor que < >

Caracter Mayuscula +
Caracteres Minúscula

Nombres de Teclas se inician con Mayúsculas.

Caracter subravado
Si esrá ubicado bajo las letras, signihca que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:

ALT + letra subrayada, o presionar la opción de
Menú o Botón con el Mouse

Nombre + Gráfico del Botón
Nombres de Botones a su lado irá su representación
grrifica.

TÉRIvflNO SIGNIFICADO

"Señalar' Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

"Hacer click" Presionar el
(generalmente
inmediatamente

botón
el botón

principal del mouse
izquierdo) y soltarlo

A¡rastrat' Señalar el elemento y luego mantener presionado el
mt¡use mie¡tt?6 se mueve, lo ubica al lugar donde lo
desea.

PROTCOM Capítulo I - Ptigina 3 ESPOL
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I.7.3 CONVENCIONES DELTECLADO

TB,CLA SIGNIT'ICADO

Teclas de método ¿breviado Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
ayuda-

Tecla
ENTER (ENTRAR-REroRNo)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presionar ENren"

Teclas direccionales
+,),+,ü

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierd4 derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
ala vez.

Teclas de Avance de página
INrcro, FrN, Av. PÁc., RE. PÁc.

Las Teclas de Avance de página son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de wt contrcl de
la pantalla. " .' ' t

1r

Tecla T¡e
i r' ... r,

lbola utilizada para moverse entre loE diferéirtesi'
controles de la forma. Con la tecla tl¡; se ¿a.:il
enfoque al pnmer control ubicado a Ia kerqc-ba,'Con

SHIFT+TAB, se da el fitco al primer coritlgltE€ la
izquierda. h,e-€t§

Otras l-eclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

> SHTFT+TEcLA es utilizado para que se aetive la
función que está graficada en la parte superior de
TEcla, siempre que ésta cumpla mínimo dos
funciones.

> ALT GR+TEcLA, es utilizado para que se active
la tercera función de Tpcla.

PROTCOM Capitulo I - PrÍgina 4 ESPOL
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r.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

,rü,\y Sugerencias: muestra información que facilita [a operación del Sistcma.

Fnorr.' contiene información importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

I.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del f'uncionamiento del Sistema de Administración del
Portal del PROTAL, revise el Manual de Usua¡io o consulte directamente en la aluda
proporcionada en el propio Sistema.

Si desea tma consulta m¿ís exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnología en Computación y Diseño Gráfico (PROTCOM),
empresa desarrol ladora del Sistema.

PROTCOM Capítulo I - Página 5 ESPOL
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CAPITULO 2.

Explicación de la lnbrtaz
Gráfica

Al tenninar de leer este Capítulo el
lector estará más familiarizado con

el Arnbiente Windows y sus

utilidades.

Aprenderá a utllizar los diferentes
componentes para dar

mantenimiento a su PC. Como
hacer copias de seguridad de los

archivos.
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2. EXPLICACIÓN DE

2.1. INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seooión le presenta el ambiente Windows y le permitirá poner manos a la obra
rápidamente. Aquí aprenderá como realiza¡ las tareas más comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profirndidad o aprender algunos de sus aspectos
más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá enconhar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clio en el botón ffi y a continuación en Ayuda- O

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

'(-t)tv Sugerencia: Para desplazarse dentro del índice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El índice está organizado como en el índice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

c{pda§ cü'Ia.li(Ls 6!9ac¡¡63
prol4Er wúr*s corFúüd¡t
(f*ElrÉ rrGrcbz*i)
crrtar b pcblón coar al cdl|ódo srin
dl rcfiYos pq xlos
c(¡m sfrüob cb procrsrr*lrro
) coíb 3iñbolo da procls!,i*rrto

cipCarÉ cürfaiff¡t Bpccif"!
Prdlgpr r¡drdca cú|Pcatld.s

..\¿1. ü.rt',@. API (b Dtcdx Csr¡qr,

.lrrlp, rciivot
(Cqr§*. hr&aáñ pG¡t{i¡)
com p.¡dtets
P&

.cab. úcrit o§

de uridad)$

Brlrqu¿d. rápld!
sl h. utllt..do
wlndorr üntü¡
Solü(ló¡ d.
problañrat
Info.rn.clóñ y
aoporté an cl
w"b
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I
t
¡
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WTNDOWS 2000

Dependiendo de la instalación de su PC, al inicia¡ Windows apareceriín determinados
íconos en su escritorio en la sigüente iiustración verá los más importantes.

2.2.I r.,LBOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "Inicio" y la barra de ta¡eas en
la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecución.

otón Inicio \"'";"r"r"*
Figura 2.2 Botón Idcio y barra de tareas

icouo DESCRIPCIÓN

H Haga doble clic en este ícono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este ícono para ver los recursos disponibles en [a
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

ffi¡
itr'dciol

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de

los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.
Si hace clic en el botón "lnicio" de la barra de tareas, podrá iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuración del sistema,
obtener a1ud4 buscar elementos en su PC y mucho miás.

PROTCOM Capítulo2-Ptíginu2 ESPOL
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2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENÚ TNICIO

Al hacer clic en el botón inicio, vení un menú que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows.

icoNo HACE ESTO

Presenta una lista de progamas qu'e podrá iniciar.

Presenta r¡na lista de documentos que abrió previamente.

Presenta una lista de la configuración del sistema que
podrá cambiar,
Permile buscar una carpeta, un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de cq¡pq gleq[§n:ico,
Inicia la Ayada. Pod¡á utiliza¡ entonces el Contenido, el
Índice y otras fichas para saber como realizar una tarea
en Windows.
Inicia o Ejecuta tn programa o abre una carpeta al
escribir un comando en MS-DOS
Ciernt o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menú.

-r,--Br

Hi;-
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2.2.3 LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas apruecerá un
botón que representa a dicha ventana. Pa¡a cambiar entre ventanris haga clic en el botón
de la ventana que desee. Al cenar una ventana, su botón desaparecerá de la bana de

tarcas.

Reloj

Botones de la barra de
tareas Area de mensajes

Figura 2.3 Botones de la barra d€ tareas

Según la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el
¿irea de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para
representar un trabajo de impresión o una batería que representa la energía de su PC
portritil. En un extremo de la barra de tareas se verá el reloj. Para ver o cambiar una
configuración no tendrá que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los
indicadores.
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2.3. ELEMENTOS
WINDOWS

PRINCIPALES DE I]NA VENTANA

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitarátr tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventan4 cerrar una ventana, cambiar el tamaño de
una ventana, etc.

Título de la ventana Barm de Menú 1,.,Pr¡n.inál I

Bara de
Herramientas

--=-.------ti .l da. o l¡ f.É ¿ o r¿tu rñ E nl ¿ ET
,.r ¡rú r,.ñ& lI rx¿ qF ¿* 0 !e¡ Aq
rrn¡fud d., o¿érL, rá rr¡i.l @¡. ¡ L ülr' 

I

1r..:

I úd*rt rt r¿c ú¡d¿i6¡.rqli..p.ñr&E¡¡ ¿.L¡É 

-

c
E
5

VdE ., ts-¡!. ¡¡Eid ¿ ¡ Eú.. L Lr¿. ,rer¡ .úd.
,!!!q!!]!-!gr--,-Cá,¡'tnerr.¡r¿¡rN¡u.

(M¡Ú) L *n¡. ¡l 6¡r. ¿ ü hd¿r & ¡. bi ¡ !.
ES-.--
lali¡ (di6úi) h riúr d lItr{a n,l ,ih l¡ rdür

¡t-2¡ rdr 
"c¡do¿ 

@ !l4 ¡)t! r.u

Dr¡plü. !l r¡b tu¡.l bnL & ¡ iú c3-¿..dÉ l¡ fr¡¡ ¿l!üE,
frd .l ¡d¿ pr¡ ,p,E o nlüi b r¡¡a Ei sD pñ.uba ir fm¡

Barra de Estado

.i..r ¡,: . r1,^"*."'A,1r¡;;r;:;- rh-¡*¿,i,^* I

Figura 2.4 Elementos principales de una yentana Windows

23.1 TÍTULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, esle título lo
tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Administración del Portal del PROTAL.
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2.3.2 CAMBIAR EL TAMAÑO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver miis de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambia¡ el tamaño de las ventanas:

I . Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de Ia ventana.

Figura 2.5 Cambiar el tamaño de una yentana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reduci¡ la ventana, así como para cambiar su forma.

Figura 2.ó Cambiar el tamaño de una ventana. Otra Forma

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra de

Ampliar (maximizar) la ventan4 es decir que ocupe toda la pantalla.

J tareas.

.EJ

Volver al tamaño a¡rterior de la ventana. Este botón aparecerá cuando
se mÍ¡ximice la ventana.

¡(j
Cerra¡ la ventana y salir del programa.

''1.''2''.3. r,4.'.5.'.6.r.7'''8.,,9.
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2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las banas de herramientas se pueden

personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menús y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoría de los botones de las barras de herramienüas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

F¡gura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4 BARRA DE ESTADO

La ba¡ra de estado, un rá¡ea situada debajo de una ventana, proporciona información
acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra información
relativa al contexto.

Fig[ra 2.8 Bana de estado

2.3.5 BARRADEMENÚ

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Figura 2.9 Barra de menú

MI PC

trr.!ü. tÉ ¡dÉ , .deó.§ á

s.k dú! 6d.ns*o pr. É a

fl dl
eovcr¡[(c) . p.d!(DJ d'p.,ro G)

PROTCOM Capílulo2-Página7 ESPOL

&d]ii! Edon I E4.q tt r¡aar¡rá ay!¡ló

*r+

aDt{t¡t Dl6t{AT NrlM ú1/0Y]SS 06:$:25 Ptl

:.1

Archivo Eegistro de Datos Cgm¡ras Cmsulta#Reportes [er Vgntana Aguda



2.3.6 ¿CÓMO ACCESAR A LOS MENÚS?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de

los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Módulos si presiona ALT + Uetra subrayada]
tendrá acceso rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutará la opción deseada o
desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione
ENTER.

Us¡ndo el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u opción
deseada y haga un solo clic en esta.

a

TÍlulo de menú
Elemento de menú Barra de menús

Barra separadora

M enú

Figura 2.10 Elementos de un menú bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVERVENTANAS

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamente miís de una ventana, así como algún elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el Mouse, solo tiene que arr¿¡stra¡ la
barra de título de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el Ícono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del Mouse y deberá moverlo
sin soltarlo hacia la posición que desee.

PROTCOM Capítulo2-PáginuB ESPOL
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2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACIÓN

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento- Para seleccionar, situe el
puntero del Mouse en la posición en la que desee comenzar la selección. A
continuación, arrastre el puntero hacia la posición en la que desee que termine la
selección.

Figura 2.1 I Seleccionando lnformació¡

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

I . Haga clic en el botón "lnicio" y a continuación, en Progrrmas.
2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga clic en el programa.

.'fl),

\y Sugerencia: Podrá agregar un progrzrma a la parte superior del menú inicio

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de
ellas.

Haga clic en el botón "Cerrar" I de la esqüna superior derecha de la ventana
Presionado ALT+F4 desde el teclado.
En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.
En el ícono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

I
2
J
4

I
I

,a ouriosiclad
a inteliecnoia

es el principio de
tivatt
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2.5. PASAR DE T.rN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

l. Haga clic en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa que desee

ej ecutar.
2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estiín maximizadas solo haga

clic en la venta que desee activar.

Iln ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. L:l cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo c¿rmbia la presentación en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DTÁLOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingtesar o visualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio
de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de dirilogos más comunes en una aplicación
Windows, como es el caso del Sistema de Administración de Paginas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de diritrogos por cu¿uito forman la
base para el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

CUADRODEDIÁLOGO DESCRIPCIÓN

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de
elementos o tuta gfan cantidad de
inlormación. Además. proporcionan una
representación análoga de la posición actual.
La barra de desplazamiento horizontal
permite desplazar la información a la
izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento vertical permite desplazar
información hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Hqn q¡c on olhr p¡a da*plarür¿c
luizü ah. 6 o vr¡lic¡hantc mhra

ur oüÉto

Cuadro de Texto norrnal.
Es el miís común y el más usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicación que sé este usando.
De forma predeterminad4 un cuadro de texto
presenta una única línea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es mrís largo que el espacio disponible, sólo
será visible parte del texto.

Figura 2.13 Cuadro de texto

Erc¡üa el le¡rto dese¡do-
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CUADRO DE DIÁLOGO

Cuadro de texto múltiples líneas
A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra multiples líneas de texto.
Un cuadro de texto con múltiples líneas
administra automáticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de

desplazamiento horizontal.

Figura 2.14 Cuadro dE texto, múltiples lÍneas

Cuadro de Opción.
En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para

seleccionar una opción entre varias. De esta

forma solo se puede seleccionar una opción
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.15 Cuadro de Opción

Cuadro de Verificación.
En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o señalar una opción. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.
Se suele utilizar solo para opciones en la que

Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
No(desmarcado).

Figura 2.16 Cuadro de verificación

Incrementar, Decrementar

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el usuario
puede hacer clic para incrementar o
disminuir un valor, como una posición de
desplazamiento o un número.

Figura 2,17 Cuadro incrementar, decrementar
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6:lr¡lasculinor CFemenino

H4a clc en l¡ ooción q¡e dc¡eo-
§olo pucde ¡cleccir¡lt¡ una-

Ssxo

Periodos
17 iIrimestrei 17 Semestre

Esperar. F-j m¡nutos

Haga die en lat lbchar paa
¡rrcñl o drm¡¡¡i d n¡ir¡e¡o-
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CTIADRO DE DIÁLOGO DESCRIPCIÓN

Cuadro de Lista.

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el número que puede mostrarse, se agregará
automáticamente una barra de
desplazamiento.

Haga clc rn l¡¡ lbch¡¡ p¡r¡
por la lirta y. de*pués. eliia

la opción quc desce-

Figurá 2.18 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cuadro Combinado.
En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
información en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuad¡o
de lista.
Puede abrir la lista dando un clic en §I para
cerrarla solo tiene que dar un clic en el
elemento seleccionado.

Colombiano
Venezolano

lirta d; opciom:. Dcrpué* eliia la
opción que detee"

Haga clic en la pa a Yef una

Figura 2.19 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Cuadro deslizante. En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marc¿rs

opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el Mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Figura X.20 Cuadro deslizante

De¡pla¡c ¡ü bür. pa¡r olocluü la
¡elacción"

Botón

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con é1. Esta orden se ejecutará cuando haga
clic sobre el botón.

Figura 2.21 Botón

De rl clic en alqrm d¡ allo: p¡a
ciccutü ol Dloca*o de¡cado

PROTCOM Cdpitulo 2 - Ptigint I2 ESPOL
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Cuadro de Fichas.

Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuademo o las
etiquetas de un grupo de carpet¿s de archivo.
Es muy útil porque permite definir varias
prlginas para la misma area de una ventana o
cuadro de diálogo en la aplicación.

clic ¿n b¡ ficha p¿a
dc r¡lta c pcta a ol¡a

Figura 2,22 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (SPREAD) El objeto SPREAD es parecido a una hoja
de cii.Llculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede inglesar o
visualizar gran cantidad de información.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas ser¡ín

todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serián el nrirnero de matrícula.
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.23

Figura 2.24 DBGRID (Cuadro de Celdas)

Manual de asuurio Sistema de Administ¡ución del Porlal del Protal(SAPP)
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para notificar que

hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuación se presentan los mensajes más comunes junto con su significado.

La figura €) indi.u que se trata de un error crítico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentará si no se puede lee¡ un archivo.

¡'igura 2.25 MeflsaJe de Eñor

indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendrá que responder
Por ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se desee ingtesar una
carera.

La figura

¡ rgura ¿.zo

F¡gum 2.27 Mensaje de Confirmación

PROTCOM Capítulo 2 - Púgina 14 ESPOL
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Eror ¡ltr¿ta de leer Archi'¡o
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ffi
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li Y¡s No ILÉ¡¡¡ - ¡
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2.8. VEREL CONTENIDODE SU PC

En Windows, el txabajo se almacena en catpetas, tal como lo haría en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo-

Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier ícono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podrá ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

La figura
/N/i:-¡ indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción que sé esté

ejecutando. Por ejemplo.

Figura 2.2E Mensaje de Advertencia

MENSAJES DE WINDOWS

La figura indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que los datos se ha ingresado correctamente:

i

#
u$/

Figura 2.29 Mensaje de Información
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Figura 2.30 Vicndo el contenido dc su PC

Sugerencia: Para volver a Ia carpeta anterior, haga clic "" 
g 

de la barra de
herramientas, o bien presione [a tecla RETROCESO. Si la barra de herramienlas no está

visible, haga clic en el menú Ver y, a continuación, en Barra de henamientas.

Sugorencia: Para ver la jerarquía de lodas las carpetas de su PC, podrá utilizar el

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE I.]N ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo nípidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menú lnicio.

Para acelerar la búsqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algún lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.

PARA
CTRL + A
F5 Actualizar una ventana.
RETROCESO

PROTCOM Capítulo2-Páginaló ESPOL

$

PRESIONAR i

Seleccionar todo

Ver el nivel suDerior de la carDeta.

$
Explorador de Windows. Haga clic en el menú Inicio, elda Programas, Accesorios , a
continuación, haga clic en Explorador de Windows.

En el cuadro de diálogo Buscar, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".
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Figura 231 Buscando a¡chivos o carpetas.

..!.-i(l)i\y Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el ícono de resultados de la
búsqueda, podrá reiniciar la búsqueda o actualizar los resultados de la búsqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".

2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE \YINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menú Inicio elija Programas, Accesorios y, a continuación,
haga clio en Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

J3r.

J

I

"lI
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Figura 2.32 Explorando su PC.



PRESIONAR PARA
CTRL + G Ira
I;6 Cambim entre el panel izquierdo y derecho
BLOQ NUM + * Expandir todas las subcq¡petas bqjo la carpeta seleccionada

Expandir Ia carpeta selecciona.BLOQNUM++
BLOQ NUM +. Expandir la selección actual sí esta contraida.

Mtnual de Usua¡io Sistema de Administroc in del Portal del Prola(SAPP)

2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.II.IIJTTLI:LAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURJDAD DE
LOS ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminación accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dañen o se
pierdan.

..'
cd

Figura 2.33 Pasos para realizar un respaldo en Windows.
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Figura 2.34 Respaldo de archivos.

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores lógicos y físicos en su disco duro, y para
reparar las áreas dañadas.

-A.:tl);
\* Sugerencia: Si desea espeoificar cómo debe reparar ScanDisk cualquier error que

detecte, asegurese de que la casilla de verificación "Reparar errores automáticamente"
no esté activada.

Figura 2.35 Verificando errores del disco con Scandisk.

PROTCOM Capítulo 2 - Página 19 ESPOL
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2.11.2 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DI§CO CON
§CAIYDISK

I Op(¡ones de comprobación de disco
Tr

Fase 3
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i(!)j
\ür Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el botón secundario del Mouse haga clic en dicho elemento y, a

continuación, haga clic en el comando ¿Qué es esto?.

DISCO PARA

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desfragnrentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mris rápidamente.

Figura 2.36 Desfragmentando el disco du¡o. Paso 2.

2.11.4 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los a¡chivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentaf el espacio en su disco
du¡o.

2.II.3 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE
ACELERAR EL DISCO DURO

Para vaciar la papelera de reciclaje siga Ios sigüentes pasos:

1. Haga doble clic en el ícono Papelera d" r."i"tu¡" ffi
2. En el menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

PROTCOM Capílulo2-Ptigina20 ESPOL
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Figura 2.37 Vaciando la papelem de reciclaje

g
Sugerencia: Si desea quitar sólo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,

mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el menú Archivo y, a continuación, en Eliminar.

PROTCOM Capítulo 2 - Ptigin& 2l ESPOL
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CAPITULO 3.

Característi cas del Sís tema
de Administracion del

Portal del Protal

Este Capítulo ofrece al lector los
Benef,tcios del sistema, la

Descripción de Módulos con los
que cuenta el mismo y

Requerimiento a nivel de hardware
y Software.
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CARACTERÍSTTCAS DEL SISTEMA
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DE PROTAL

3.1. INTRODUCCIÓN

Considerando las necesidades de la escuela (PROTAL), se ha desarrollado el Sistema
de Administración de Páginas Web, el cual provee información actr¡alizada y confiable
en cualquier momento permitiendo un eficiente control de la información de la escuela
antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

a Poder contar con información oporhma y exacta.

Mantener la Información actual izada.

Permitir actualizar la información de manera automática y sencilla.

a Precisión en información.

Mejorar los servicios de la página del PROTAL

Mejorar la imagen de PROTAL ante la comunidad en Internet.

Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institución.

a El Software y Hardwa¡e utilizado permitirá trabajar en un ambiente integrado.

PROTCOM Cspítulo3-Ptígirral ESPOL
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PROTAL, El Programa de Tecnología en Alimentos fue creado para satisfacer la
demanda del sector productivo agroalimentario y apoyar decididamente el desarrollo
armónico de nuestros recursos naturales, abarcando todo el proceso productivo desde su
cosecha en el carnpo, hasta su industrialización y comercialización. Enero de 1981 se

abrió la Escuela de Tecnologia en Alimentos, posteriormente en el año de 1988 pasó a
formar parte del lnstituto de Tecnologías con sede en el Campus Gustavo Galindo"
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3.3. DESCRIPCIÓN DE MÓDULOS

33.T. MÓDULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

Este modulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas para el control académico,

Ya sea registro de c¡ureras, estudiantes, plana docente, creación de paralelos,

planificación de horarios, etc.

3.3.2. MÓI}ULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de personal que labora en la
institución, control de deudas, Resoluciones establecidas, Directivos, Cargos y titulos
profesionales, etc.

3.33. MÓDULO §ERVICIOS AL PÚBLICO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de para presentar al publico los
diferentes seminarios que dico el PROTAL y los eventos a realizarse dentro de la
unidad.

3.3.4. MÓDULO SERVICIOS DEL SITIO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de anuncios, ya sea solicitando
personal o sobre eventos. Además de la creación de Forum entre estudiantes y
profesores

3.3.5. MODULO SEGURIDAD

En este modüo será el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus

respectivos perfiles, ya sea al Sistema De Administración de Paginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorias que los usuarios tengan grabadas por sus

transacciones realizadas.

3.4. RECOMEIYDACIONES

r La información a ser ingresada debe ser preparada.
¡ Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo

requieren-
¡ Los procesos de respaldo deben ser realizados f¡ecuentemente para prevenir la

perdida de la información.

3.5. REQITERIMTENTOSDELSISTEMA

Esta sección permitiní identificar los recursos mínimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administración de Páginas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir más ha¡dware si este es necesario.

PROTCOM Capítulo3-Ptigins2 ESPOL
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|}l
-lltlNota: el sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo deoaería en un 50%, si Usted esüi acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultáneamente.

Procesador Pentium IV
de 2.8 Ghz
Disco duro de 120 GB
1042 Mb en Ram
Tarieta de Red

Procesador Pentium
lll de 750 Mhz
Disco de 20 Gigas

128 en Ram

Monitor SVGA de 14'
Tarjeta de Red

Epson LX- 810L

80 Columnas

PROTCOM Capírulo3-Ptigina3 ESPOL

3.5.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

EOUIPO CARACTERÍSTICAS DESCRIPCIÓN

Servido¡
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Estación de Trabajo

trl
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lmpresora



LOGOTIPO DESCRIPCIÓN DEL PROGRAMA

ffi_GW
T.chftrl §¡DB.t
PoSOL Proorü Dino

ETENTq

PostgreSQl 7.3.3

Macromedia F'lash MX

Macromedia Dreamweaver MX

Microsoft Visual Basic 6.0.

Microsoft Office XP

§
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3.5.2. Requerimientos de Software
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CAPITULO 4.

lnstalación del Sisúem a de
Administracion del Portal

del Protal

Este Capítulo le proporcionará al
lector una serie de requerimientos

que le ayudarán a preparar e

instruir la puesta en marcha del
Sistema.

I
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El proceso de instalación consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administración de Páginas Web pueda fi¡ncionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREYIO§ A LA INSTALACIÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe de cumplir con los siguientes
requisitos:

l. Debido a que el Sistema de Administración de Páginas Web es una aplicación que
trabaia en Intemet, en el Servidor debe estar instalado la Base de datos PostgreSQl
Versión 7.3.1 y los ODBC necesarios.

2. Tener los discos de instalación.
3. El disco duro neccsita por lo menos 2 Gb. para poder trabajar normalmente.
4. Cenar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

Sugerencia: Véase la sección de mantenimiento de su PC.

w Not¡: Es impofante que se cumplan los requerimientos mencionados

4.2. PROCESO DE INSTALACION

En esta sección se describe como instalar el Sistema de Adminisración de Páginas
Web, una vez cumplido los reqüsitos anteriores.

l. Una vez iniciado el computador, de rm clic en el botón Iniciffi escoja
Configurac lm y después de otro clic en Panel de con ¡F@'tr rg

PROTCOM Capítulo 4 - Pógina I ESPOL
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DEL PORTAL DEL PROTAL
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Figura 4.1. lnicio de Windows
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2. Enseguida se abrirá la pantalla de Configuración del Sistema, en donde lJsted,
debe seleccionat el ícono Agregar o Quitar Programas, y dar doble clic.

Figura 4.2. Pantalla de Panel de Control

3. A continuación se muestra Ia siguiente pantalla, en donde Usted debé dar un
clic en el botón Instalar.

c

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas
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F¡gura 4.4. Pantalla de instalación de un Progr¿ma
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4. Enseguida le pedirá inserta¡ el CD o disquete. Luego presione el botón
SiguientP.

*+

t-¡ c*¡cer¡ |

1. Aparecerá el nombre del origen del archivo de instalación por ejemplo:
"D:\Instaladores
InstallShield\Sistema_Administracion\Express\Singlelmage\Disklmages\DlSK I
\setup.exe" en la línea de comandos de la siguiente forma:

%* ¡r

.*

(i.

I

+4i

l--F."r." 
--l

Figura 4.5. Ejecucién de programas de instalación
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5. Dé un click en el botón F-inaliza¡, y espere un momento mientras se preparan los
archivos de instalación.

Figura 4.ó. Pantalla de Preparación para la lnstalación

6. Después aparece una pantalla de bienvenida en donde Usled puede continuar o
salir de la instalación del Sistema de Administración de Páginas Web.

F¡gura 4.7. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Administración del Portal del PROTAL (SAPP)
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A. Si Usted no desea continuar, entonces tendrá que hacer clic en el botón Cancelar y
se presentará el siguiente mensaje:

Figura 4.8. Confirmación de instalación de Administración de Páginas Web

B. Usted podrá confirmar presionando el botón Si o No de la pantalla para continuar
con la instalación.

7. Si Usted presionó el botón Siguiente> de la pantalla de bienvenida, aparecerá

una pantalla en la cual debe Aceplar los Términos del Contrato de Licencia.

Figura 4.9. Pantalla que permite aceptar los términos del contrato de licencra
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8. Si Acepta podrá ir al Paso Siguiente > y la siguiente pantalla obtendrá
automáticamente el nombre del usuario del ordenador. No es necesario ingresar
el nombre de la Organización para continuar con la instalaeión.

Figura 4,10. Pantalla que obtiene el nombre del usuario del ordenador

rl"
\r

En el siguiente paso, aparecerá una pantalla el cual muestra el directorio dónde'
se va a instalar la aplicación y la información del usuario. La pantalla:e§ la
siguiente: \

9

Ct

I

Figura 4.11. Inicio de la lnstalació¡ del Sistema
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10. Finalmente, después de presionar el botón Instalar, se procederá a la Instalación

del Sistema de Administración de Páginas Web.

Figura 4.12. Copiando los archivos del Sistema

12. En caso de que la instalación se haya realizado con disketes, en los siguientes
pasos el progama le irá pidiendo cada uno de ellos, después de cambiar el
diskete anterior por el consecutivo presione el botón Aceptar.

Figurá 4.13. Mensaje de Instalación del Sistema satisfactorio
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ll.En esta pantalla el programa comienza a crear los directorios y copiar los
archivos necesarios para el ñrncionamiento de Adquisiciones, en este momento
Usted podrá cancelar el proceso de instalación con solo presionar el botón
Cancelar.

l3.En el último paso, luego de que el programa de instalación ha concluído
exitosamente, se mostrará una pantalla informativa como la siguiente:

I
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Si hubo problemas con la instalación, vuelva a intenta¡lo, si no resulta consulte con el
Administrador.

61_e Nota: El Sistema de Administración de Páginas Web funciona en todos los
Sistemas Operativos de Windows

4.3. CAMBIO DE LA CONFIGT]RACIÓN REGIONAL

Al finalizar la instalación y antes de correr el Sistema de Administración de Páginas
Web, Usted debe cambiar la Configuración Regional de su ordenador para que el
Sistema corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

1. Dé un clic en el boro., Ioi"io, Ü escoia Configuraciór¡
seleccione la opción Panel de control ffr@lts

El.!i--rJ luego

2. Dentro de la siguiente pantalla escoger el ícono Configuración Regional,
dentro del Panel de Control.

Figura 4.14. Panel de Control
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4. Ahora seleccione la ficha Hora, el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss.

r--*l
F;--B

j;,;;,I
Figura 4.16, Ficha Hora de la Configuración Regional
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3. Luego active la ficha Configuración Regional y crímbielo a Inglés (Estados

Figura 4.t5. P¡opiedades de la Configuración ReBional
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5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta, de tal manera
que tenga el orden : año, mes, día: aaaa-MM-dd. Luego ingrese el separador de

fecha: -

I

"- ' cll
i.rs

Figura 4.17. Ficha Fecha de la Configuración Regional

6. Al final dé clic en el botón Aplicar. En algunos ordenadores después de cambiar
la configuración regional, sugieren reinicia¡ el equipo para que surtan efecto los
nuevos cambios en la configuración y apareceni la siguiente pantalla:

Figura 4.lE. Panlalla de Confirmación para reiniciar el equipo

Escoja la opción Si en la pantalla de confirmación.

,d)'\y Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el
mensaJe.
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4.4. CONFIGT.TRACIÓN DEL DSN

Ahora lenemos que configurar el DSN (Data Source Name) y para ello següremos los

pasos:

1. Dó un ctic en e[ bor,ln Ini"io, ilffi| cscoja Configuración, ffi¡[¡ lueg<r

scleccione la opción Panel de control g,

Manual de Usuorio Sistema de Administración del Porlal del Prolal (SAPP)

2. Dentro de la siguiente pantalla dé doble clic en el ícono Origenes de Datos
ODBC (32 bits), dentro del Panel de Control. En caso de tener sistema
Operativo Windows XP se podrá localizar dentro de la carpeta Herramientas
Administrativas.

Figu¡a 4.19. Panel de Control - Localiz r Orígenes de datos-

3. Escoja la ficha DSN de Sistema y dé un clic en el botón Agregar.

Figura 4.20. Pantalla DNS de Sistcma
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4. Aparecerá la siguiente pantalla en donde Usted deberá escoger el tipo de Base de

Datos con que trabaja el Sistema. Luego dé un clic en el botón Finalizar.

5. En la próxima pantalla deberá colocar, el nombre del DSN, nombre de la base
de datos, nombre del servidor, nombre del usuario y su contfaseña como sigue:

Postqre5Ql ODBI Driver -]
11,1n¿!,ri0itlr

[ttta §ource fiffi- 0esript rón I
0¡t atast port a tfrot a I

Port FiSi-
!r r ,"j

flpt r,r¡:

Figurz 4.22. Pantalla de Configuración del OBDC

x

sÉleÉ¿one r.¡n ,l lrfrDLrd& p,xr¿ 
'-,1 

que dr:ep ell¡hlÉcfr un
oú!Éñ de dato!

Mbocoft Tod Ddva [' b{ '.csrl
,liro6dt Tcd"fr.bor l'.hti '.csvl
¡,lboadt \i¡s¡d FalPro odvü
Micro.ofi Vird ForPrsf rGüern
P6§I!¡!SQL+ lBclrl
PostgcsQL+ Uricld. IB.l!)
§QL Scrv¿r

I
4
6
6
1
7

7

[¡n(il¡r
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Figura 4.21. Pantalla Crsación de Nuevo Origen de Datos
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6. Dé un clic en el botón Save para guardar los datos. Luego aparecerá la siguiente
pantalla en donde indica el DSN ya configurado.

Bt6¡.¡r.;1r;64

C^r¡lFU3

tE,t¿¿

Figura 4.23. Pantalla de DNS del Sistema Creado

7. Dé un clic en el botón Aceptar.

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administración de Páginas Web
cuando se ha instalado en su PC en forma errónea o ya no sea necesario el uso del
Sistema. Siga los siguientes pasos:

>fucrrÉ Sdrdc Drteb§" Mic¡ocolt Actrss Dtivc¡ f 

..mü)
Miaocdt Accass Dtiva ['.trÉl
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4.5. PROCESO DE DESINSTALACIÓN
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I . Una vez iniciado el computador, de r¡n clic en el botón Inicio, flffi escoja
Configuración 

ffi 
V desmés de otro clic en Panel de control 

ffi 
.

Frffirffl
s

b::;3
Figura 4.24. Inicio de Windows

2. Enscguida se abrirá Ia pantalla de configuración del sistema, en dondc Usted, debe
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas , y dar doble clic.

Lf\
?Plz¡

irú Püá de cortrd

_dl
Panel de
control

q6r40
\dniinr.cih Alrlqr n vo
d..r¡agí. h¡ó¡sa

U&4D
Cartrcdá C.drú

8¡
oiFo.tivú d¿ F.dl.y tE

l(É!plgrsg.r o qoltar
Droolalltat
Inrtála progr.m.r y
crra ¿ccrJos diracioJ

'!,
l 3g

lñprclda¡ ModGrr¡,

fr#sü II
@i

ti

P E & 6
j

Figur, 4.25. Panel de Control
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3. A continuación se muestra la siguiente pantalla" en donde Usted deberá busca¡ en el

listado de las aplicaciones instal¿das el Programa de Administración de Páginas

Web, si no lo encuentra en la pantalla deberá utilizar la barra de desplazamiento
vertical para localizarlo. Después de localizarlo deberá señalarlo, y dé clic en el

botón Agregar o quitar...

Figura 4.26. Pantalla de Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Aparecerá una pantalla de bienvenida para la desinstalación del Sistema de
Administración del Portal del PROTAL.

Figura 4.27. Pantalla de bienvenida para Ia desinstalación dcl Sistema
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5. Luego de presionar el botón Sigüente>, aparecerán 3 opciones que afectariful al
Sistema. Si desea eliminar el Sistema de Adminislración de Páginas Web escoja la
opción Eliminar, si presiona el botón Canoelar cancelara el programa de
desinstalación y dejará sin cambios al Sistema.

F¡gura 4.2E. Pantalla de Opcioncs para modificar el Sistema

6. Si Usted escogió la opción Eliminar aparecerá una pantalla en donde muestra la
eliminación de los a¡chivos, luego un mensaje en el cual le indica que e[ programa
se ha desinstalado satisfactoriamente:

Figura 4.2q- Mensaje de desinslalación satisfactoria
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CAPíTULO 5,

Arranque del Sisúem a de
Administración del Portal

del Protal

Este Capítulo proporciona un
instructivo para ingresar al

Sistema.



Manuat de Usuu¡io Sistema de Administrachin del Po¡tal del Protal(SAPP)

EL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN

5.I ENCENDER LA COMPUTADORA

I . Encienda cl switch de polencia del CPU (Power ON).

2, Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Si Usted tiene contraseña dc acceso a la red y no la pone cn [a pantalla anterior.
Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña de acceso a la red.

Figura 5.I Pantalla de acceso a Windows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tend¡á permisos a los recursos
compafidos por los demás usuarios.

4. El Sistema Operativo Windows 2000 o Windows XP dependiendo de cual tenga
instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta.

PROTCOM Capítulo 5 - Prigina I ESPOL
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c,(ff.{¡
t§[Ab

Figura 5.2 Escritorio de Windows.

A continuación debe busca¡ el ícono del SAPP para ejecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios métodos véase la sección como iniciar programas,

Si Usted encuentra el ícono del Sistema de Administración de Páginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre é1.

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón lnicio luego de un clic en Programas,
busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en la siguiente
figura:

PROTCOM Cupítulo 5 - Ptigina 2 ESPOL
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Figura 53 Ejecutando el Sistema de Administración de Páginas Web

6. A continuación se presentará la pantalla para iniciar la sesión del Sistema lntegrado
deberá colocar el nombre del usuario y su contraseña en una pantalla como se

muestra a continuación:

Ffura 5.4 Inicio de Sesión del §isrcma de Aúninistración de Páginas Web

Ulra vez ingresado su Usuario y su Contraseñ4 prcsione ENTER o de un clic en el

bo,órrm.
Si Usted no desea acceder al Sistema de Adminisuación de Páginas Web de un clic en

el botón ,o de un clic en el botOn E.

7. Si Ud. a ingresado su Usuario y Contraseña corresta. Enseguida el Sistema de
Administración de Páginas Web procederá a establecer la conexión con el servidor.
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CAPITULO 6.

lniciando la Operacion del
Sísúem a de Admi nistracion

del Portal del Protal

Este Capítulo le permitirá
familiarizarse con los menús y
pantallas que ofrece el Sistema

además le explicará como usar la
ayuda del mismo.

Como usar la Vista Previa de los
Reporles.
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6. INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTAL

El Sistema de Administración del Portal del PROTAL es un Sistema con menús y
pantallas amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a

cumplir con las operaciones relacionadas al Sistema de Administración del Portal del
PROTAL que se realicen en el PROTAL.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA
AI}MINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTAL

DE

El Sistema de Administración del Pofal del PROTAL tiene rma pantalla principal que
permite tener abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo.

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administración de Sitios Web

6.T.2. TITULO DE LA VENTANA

Nos indica el nombre de la pantall4 en este caso es el nombre del Sistema (Sistema de
Administración del Portal del PROTAL), y además se visr.raliza el nombre del usuario.

Titulo de Ia Venlana
Bara menú principal

PROTCOM Capítulo6-PtíginaI ESPOL
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6.I.3. BARRA MENÚ PRJNCIPAL

Permite visualizar todo el menú principal del Sistema, el cual nos va a permitir acceder

a cada una de las opciones que se deseen.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTAL

--tESeRrF-ilñDn co¡rrnolns DENTRo DE LAs pANTALLAS DEL
SI§TEMA

Botón Nuevo, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

Botón Modifioar, prepara a la panlalla para añadir o corregir los
datos.

Botón Salir, permite concluir una acción, o para salir de la pantalla
sin realizar alteraciones a los datos.

Botón Eliminar, permite eliminar un registro lógicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema existente.

,.¡/ aceotar
Botón lniciar, permite iniciar la sesión del sistema por el usuario.

H Botón Consultar, permite consultar información de las pantallas.

Botón Grabar, permite ingresar los registros en la Base de Datos

Botón Aceptar, permitir generar los reportes.

Botón Activar, permite activar algún registro de la Base de Datos

PROTCOM ESPOL
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6.3. MENSAJES GENERALES DDI- SISTEMA
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTAL

DE

6.3.I. MENSAJES DE ERROR
enla de

E¡ Ui¡r'r¡o y€ tieñc (Jn¿ 5éálo¡ rn(i6d¿

Figura ó.2 Se produjo un enor al intentar conectarse con la Base de Datos,

Yi

o¿(.
lo

,'ü
r.:ó

sBtnma de AÜü E

t'.

'ici,
',

.¡.s

Figura 6.5 No existe información para el código ingresado

PROTCOM

A continuación se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

F¡gura ó.3 El código se ha duplicado.

I.l

Figura 6.4 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la información

I

¡

i q"if; I
ffi
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Figura ó.6 Está seguro que desea Modificar el Registro

Figura 6.7 Estii seguro que desea Eliminar el Sitio #7?

Figura 6.E Datos guardados con éxito

Figura 6,9 lngrese el Usuario para lniciar sesión

PROTCOM Capítulo6-Pógina1 ESPOL
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{4

:

I

..,I:]T.A. PRI1VIA DE LOS REPORTES

ó.4.1. 0BJETTVOS

Nos permite visualizar en paÍtalla como var a salir los reportes curndo sean impresos,
presentan<ionos ta siguiente pantaita.

Es€uela Superior Politécnica del Litoral
Programa de Tecnología en Alimentos

Olr..(ión: ÉsPOL - C¡ñ,p¡ls Pr¿Jpericá'r;üti¡\,t.j¡liñ¿o' Télafoño: 0{2?69602
t¡Ír.rlo: R- añ.r Fc¡h¡: l¿/Auquru¿to.l

Oepartámentos
DüDütamúñto Ar.6 d. Lrbor¡torio. A.r.dit.doi
Dr¡.GQor B.i¡n¡ Glori.

códtgo Proór¡(to

I rr¡.s tl|']e
fl¡er¡te T¡PO

6.rvl<¡o¡ t. Coon.l §¡nn.ri.

f,éda9o P.odu(to

5

clacnt! TlpD Corto
,o¡00 r,

¡o@ 6

,r.&

ñt§lret
áT¡IÚ
¡mr

Figura ó,10 Reporte Geueral dc Dcpattamentos
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CAPITULO 7.

Menú Archivo

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Archivo y su uso
en el Sistema.
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7. MENU ARCHIVO

En este menú habrá opciones par4 iniciar o terminar una sesión, cambio de clave, y
salir del sistema.

T.I.INICIAR SESIÓN

Loao,

Contr¡¡eñ¡:

ttr¡lr¡lIr¡llIr¡llIlI¡lrlt .ir Acrp(af }( cu*.|a,.

Figura 7.1 Pantalla Conexión al Sistema

7.2. CAMBIO DE CLAVE

Login:

Cotrlr¿réñ¡:

Nr*y¡ Conl!¡sañ¿:

Co¡fr¡m¡¡ Cont¡¡¡eñ¡

{ eroat", ¡(.*.a, I

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

Debe ingresar la antigua contfaseña y a continuación la nueva contraseña y la
confirmación para proceder a actualizar la clave.

Capítulo 7-Página I ESPOL

Esta opción permite conect¿rse a la fuente de datos del Sistema de Administración del

Portal del PROTAL. Al hacer esto podnl ingresar al Sistema

Esta opción le permite al usr¡ario que tiene iniciada la sesión, poder cambiar su clave
de acceso al sistema. En la pantalla saldrá el Login del Usuario que tiene iniciada la
se§ión.

PROTCOM
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Esta opción ciena la ventana activa dentro del Sistema de Administración del Portal del
PROTAL. Existen varias formas de cerrar una ventana:

l. Escogiendo Cerrar del menú A¡chivo.

2. Dando un clic en el ícono cerrar
ventana.

ffi ubicado en la parte superior izquierda de la

PROTCOM Capítulo 7 -Página 2 ESPOL

7.3. SALIR



CAPITULO 8.

Menú Seguridad

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Seguridad y su

uso en el Sistema.
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8. MBNU SEGURIDAD

Figura 8.1 Menú Seguridad

Este menú contiene opciones cuyo objetivo es administrar la seguridad del sistema.

Esta opción permite consultar cada una de las acciones de los usuarios regishados en el-
sistema, presentándonos información como el nombre del computador en donde inició
la sesión, etc.

¡Á¡¡unr & b S.ri'r

GOr€AtO

¡tAfO r-
@

I-,"1 ó * I

Figurá 8.2 Pantalla Auditoria de Sistemas

Auüct dtl Si*.ñt

Di¡in¡io dc Br¡q¡üd. dC PdC

opcirE dd Pütc

I Uglab

S §n+o ¿a us.¡¡i¡¡

eüdrÉe GrrEdar

& lr{qrr'ülh dd Sayih,

Pagisqs ps 6npo d. Urud¡s
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Para ingresar a la pantalla de Auditoría de Sisternas se deben de seguir los siguientes
pasos:

l. En el menú <Seguridad> elija <Auditoria de Sistemap dando un clio, con lo cual
se presentará la siguiente pantalla. Figura8.2

2. Luego en el lado izquierdo de la misma se presenta m listado de los usuarios
ingresados en el sistema, usted debe de escoger cual de ellos desea consultar, Para

escoger uno de ellos de un clic.

Figura E.3 Escogiendo un Usuario

3. Una vez que se ha escogido al usuario, se presentará una lista de cada una de las
fechas en las cuales el usuario ha ingresado al sistema; para consultar las acciones
de un usuario en una fecha determinada seleccione una de las fechas que se

encuentran en la lista dando un clic.

PROTCOM Capítulo8-Ptigina2 ESPOL
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S. b¡be ó L t¿¡b & A¡or ¡S¡1F, ael
ürtrirro d.¡¡or !. Ae s.l'!bú ó h t A. d.Al6 lS4F9/ Aúl 2m¡€ 10 t 1 t8 a7 É1,

En el [iJ{di¡ro d. a¡@ F C¡ó 5. lEb!. 6 lt ld. d. Alq ISAF'V A,tl
S. t$¡ r h l.d. do AÁ,¡ ISAF¡/ ñÉl

En .¡ MúrarrGr¿ dr Ard 6 qó 5c tóú á h l¿¡. & arbú {§arv Aó}
¡.h+ ú l¿ t¿a)l ó A;ór (SPf,V-ArúJ

S. ¡¿b& a L rd. d. t"¡o¡ f§¿F¡/ Ael 2@4 0&t 0 l l ?3 17 PI'1

5! t.Uh d b l¿d. d. A¡.r ls¡PV Ael
t¡ d Hú{ffilo d. ¡¡or É C'ú S.!ó{o ú Ll¡at d.r{i.fSáFr/ Ael

G0t€a(o

PEPITO

-.-@ zororro +rrzor
,@nto;autz»t
...@ mrtr.ar,semex
.@mtoats.a»t

_@ zoro,ztcr+

2m¡.07.l? ¡'18:524¡l

I

4. Luego de escoger la fecha de ingreso al sistema de tm usuario determinado,
aparecerá, en el cuadro Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el
usuario ha realizado, presentando: descripción, tabla de acceso y la fecha.

5

6.

Si desea elf!!¡na{lqdas las acciones de una fecha determimda seleccione la fecha y
declicen ffi
Se presentaní el siguiente mensaje.

Figura 8.5 Confirmación de Eliminación de Registro

7. Si desea realmente eliminar el rcgistro de clic en ffi
8. Después de dar clic en el botón <Si> se presentará rur mensaje el cual indica que los

mensajes se han eliminado con éxito.

PROTCOM Capítulo8-Ptigina3 ESPOL
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Esta opción permite el control de las palabras que conform¿rn la opción de búsquedas de
Portal Protal.

Figura t.6 Pantalla Dicciona¡io de Búsqueda

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Diccionario
de Búsqueda del Portal>

8,2.I CONSULTA DE PALABRAS

l. Para consultar una palabra debe de ingresar el código que se asignó cuando se

ingresó la palabra y lucgo presione la tecla enter, o sino de clic en e[ botón &l para
que se presente la siguiente consulta (Figura 11.7), y luego de doble clic son la
palabra que desee consultar.

PROTCOM Capítulo8-Púgiru4 ESPOL
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Figura E.7 Consulta de Datos

8.2.zINGRESO DE PALABRAS

1. Pa¡a ingresar una palabra debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

f;.ru*" I el cual prepara la

2. se activaráel**" il paraingresarelregrsto,yelbotón I
para cance¡ar el ingreso del nuevo regis[o.

Figura E.8 Ingreso d$ Dalos

Nuavo

ro¡¡¿aolog í!

.qn aologí., L&.lorio. Crrrf,üñicr{o d. Nomas

I üÉE s BrfiEroh{Éo úvr pre cvCJr y qur{iza h c¡¡ded do h'. .l¡Érte!

//i,.rwr. proa.L r¡pot cd¡.cc^,t'ebPaOo¡/Fhdr/¡lcOm-Com¡r*iad
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3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando quc el ingreso fue

satisfactorio

qistenra de Administraeiólr de -xJ

ir-t Lo' dótos fueron gutrd¿dot rd¡*B(toriár¡rer¡t6 ' 
,

AatF,t.,

Figurá E.9 lngreso Exitoso

Srsterrra de Adn¡ú¡staacióo de -xJ

Por f.vor figrise el Tituh del C¡(dor¡ario..

Ai¿Etir

oor,. n $, moarr*

E _i
.li

¿De,se€ ¡c.lmert? rrcdifica e*e reli5tro..?

Llo

Figura E.l I Está soguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
Grabar yse

presentará el si ulente mensa

Figura 8.12 Modificación Exilosa

2. De clíc sobre el
mensaje.

srst{'nl¿ dt Adnünistraaaóñ de P

Los dstos fuBrori mod#rádos 5¿tisfóctori¿mante,,

-xl
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4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figurá 8,10 lngrese Titulo del Diccionario

S.2.3 MODIFICACIÓN DE PALABRAS

l. Primero debe de consultar cl registro que desee modificar.

a continuación se visualiza¡á el siguiente

A

. i.¡\F

r¡ra5 ieb§

t-i,- I

PROTCOM ESPOL



Manual de Usua¡io Si¡tema de Administ¡ación del Portal del Protal (SAPP)

E,2.4ELIMINACIóN DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

Ü a''*' I a continuación se visualizará el siguiente

Figura E.l3 Está seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en

4. Después de dar clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado oon éxito.

8.3. OPCIONES DEL PORTAL

Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de cada una de las opciones
del Portal Protal.

Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Poñal Protal

PROTCOM Capítulo 8 - Página 7 ESPOL

2. De clic sobre el botón
mensaje.
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Para inglesar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <opciones del
Portal>

8.3.1 CONSULTA DE OPCIONES

1. Para consulta¡ las opciones del Portal Protal debe de escoger el grupo de opciones

"padres" que desee visualizar.

Figura 8.15 Escogiendo Opciones Padres

2. Luego deben de escoger el grupo de opciones "hijos", para de esta manera
completar la búsqueda. Sino aparece ningún dato quiere decir que la opción "hijo"
no tiene ninguna subopción relacionada a esta.

PROTCOM Capítuto8-P.íginaB ESPOL
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Op(xÉ d.l Portal l,rotJ
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Figura 8,16 Consult¿ de Datos

8.3.2INGRESO DE OPCIONES

1. Pa¡a ingresar una opción debe dar clic en el botón
para ingresar un nucvo registro.

¡'t Ir-r l el cual prepara [a pantalla

2. Se activará el botón ü para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

-l:-l:J

fllú l9ll I x
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0
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0fl
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Figura 8.17 lngreso de Datos
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3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Figura E.l E Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mens¿je:

Figure S.l9Ingrese Título dol Diccionario

E.3,3MODIFICACIÓN DE OPCIONES

l. Primero debe de seleccionar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el botón
mensaje.

a continuación se visualizará el siguiente

Figura t.20 Esti seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

yse

PROTCOM Capítulo 8- Ptigin l0 ESPOL
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Figura 8.21 Modifcación Exitosa

E.3.4ELIMINACIÓN DE OPCIONE§

1. P¡imero debe de seleccionar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el botórm a continuación se visualizari el siguiente mensaje.

Figura E.22 Esr,í seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro d".li" 
"n @ffi1

4. Después de dar clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

E.4. USUARIO

Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de Ia información de todos
los usuarios re strados tanto en el sistema como en e[ Portal Protal

Figura 8.23 Pantalla de Usua¡ios

\rst r,¡ r¡. r ¡L, Ari¡¡rnisl t ,rr iór¡ de Páqinas YIab
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Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <U§uario>

8.4.1 CONSULTA DE USUARTOS

Para consultar un usuario debe de ingresar el login asignado al usuario y luego
presionar la teola enter, o si no dar un clic en elELl botón el cual le presentará la

I

SI ulente antalla.

F¡gura 8.24 Consulta de Datos

8.4.2 INGRE§O DE USUARIOS

NuevoI Para ingresar un usuario debe da¡ clic en el botón
pantalla para ingresar r¡n nuevo registro.

el cual prepara la

F¡gura E.25 Ingreso de Datos
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3. Una vez reali?:Ldo el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Figurá E.26 [ngreso Exiloso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figura E.27 lngrese Tftulo del Diccionano

E.4.3 MODIT"ICACIÓN DE USUARIO§

l. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

€,r"mn"4 a continuación se visualizará el siguiente

Figüra t.2E Está seguro que desea Modificar el Registro

2. De clic sobre el botón
mensaje.

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Figura 8.29 Modilicación Exitosa

yse
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E.4.4 ELIMINACIÓN DE USUARIOS

l. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el botón
mensaje.

t3 Eliminar a continuación se visualizará el siguiente

¿oesea reakn€nte elm$ar este ¡ e,Jl5tro , , ?

Figura E.30 Está seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en

'lr\r

i>!;

4, Después de dar clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.5. GRUPO DE USUARIOS

Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de la información de todos
los grupos de usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal Protal.
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Figura E.3l Pant¿lla de Usuarios

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Usuario>
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8.s.ICONSULTA DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para consultar un grupo de usuario debe de ingresar el código que se asignó cuando
se ingresó el grupo y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el botón ELI
para que ss presente la siguiente consulta (Figura I 1.32), y luego de doble clic son
la palabra que desee consultar.

Figura 6.32 Consulta do Datos

E,s.2INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

l. Para ingresar un grupo de usuario debe dar clic en el botón
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual

2. Se activará el botón
lrrr¿bar 
L:-_ para ingresar el registro, y el botón X cant"t"rl

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Figura E.33 lngreso de Datos

Cmrdir¿dor 6eñsrJ
1{: AtrfiY'o§ & Pcd¿s
2

3

Doclr*e¡ & Cdrg§
Nig@io. & CdüriJ.d
E . Ed.E.tion4

7

5

6

\y'€üa'lasler

Al¡rvros & P¡des E ¡aerras

0oc€rlt6 & Cqrpa Eúártos
ñoqocix & Cs¡¡¡rijod Externos

h Grupos de U¡ua¡¡o
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3. Una vez realizado el ingreso s€ presentará el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Figura 8.34 lngreso Exitoso

4, Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figura E.35 Ingrese Título del Dr'ccionario

8.s.3MODIFICACIÓN DE GRUPO DE USUARIOS

l. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el botón
mensaje.

a continuación se visualizará el siguiente

Figura E.36 Está seguro que desea Modificar el Registro

PROTCOM Cupítulo8-Página16 ESPOL
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3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el sigüente mensaje.

Figura 8.37 Modificación Exitosa

8.s.4ELIMINACIÓN DE GRIJPO DE USUARIOS

l. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

yse

2. De clic sobre el botón
mensaje.

a continuación se visualizará el siguiente

Figura 8.38 Está seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmenle eliminar cl registro de clic en

Después de dar clic en el botón <SF se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

PROTCOM Copítulo I - Página 17 ESPOL
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8.6. PARAMETROS GENERALES

SPúl - Ccr,qÉ Pro¡p.,iE "Gusár') Grhdo

,]

PE.rtr¡C..r., _

TL¡?¡ ¡. Nr.Fl¡r

^tffir 
y P¡¡s l¡r¿ffi

a§.id€! y a¡¡4! ld.tur

1 Alúe rPrdE E t t@

Delrú 7C¡q., f,lre,

8.a6ú J. Coiúil¡¿ E¡rrrut

3

3

Figura E.39 Panta¡la de Parámetros Generales

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Parámetros
Generales>

8.ó.T MODTFICACIÓN DE PARIMETROS GENERALE§

I Una vez que ha ingresado a la opción se presentará en la pantalla los parárnetros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal.

2. Proceda a cambiar los valores según crea conveniente y Iuego de clic en el botón

Aplicar o de clio en f *ur.",

3. Luego aparecerá el mensaje de confirmación.

ir Los ddos fqeroo modf¡cadof satisf a(toriamente,.

Acepta

Figura E.40 Modificación Exitosa

PROTCOM CapítuloE-PáginalE

d".*,1 sc"*¿,1 , .., I

Esta opción perrnite actualizar todos los valores por defecto que utilizanín tanto el
Sistema de Administración como el Portal Protal para los diversos procesos que

realizan.

ESPOL
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8.7. INFORMACION DEL SERVIDOR

Esta opción permite cambiar la configwación del servidor; en esta pantalla encontrará
información como: nombre del servidor, nombre de la base de datos, contraseña y las
respectivas rutas de almacenamiento en donde se alojani información para el Portal
Protal.

-¿J

No¡nbn del Sen'iior:

No¡ün de l¡ B¡,e:

Uro¡ria d. l¡ B¡re

Cont¡iséñá:

Fort¿lProt¿l

Pqt*roló¡

Ine.a¡entr ü Proórctos

lmagener .le üraü:dor

Arrhir.o; de Progr.rmes

Arluvas da Cryitulcr:

Archir.o; & Drbc¡rs

IÍE€erPr ¿14 f,ocÉnte, :

WoddProt¡l\lmagcn

\Po.taPrdal\lm¡96n\6 r6dr6d0s

\PortnProlrAProgrün¿

\PqtaFrotd\C4lr¡o§

\PortalBotal\o eba¿s

\Po ¡Ptd¿¡Uñlogen\0ocrrtcs

i i tmagcms de &trrdi:ntrr \PodaProl.l\lm¡g¿r\E studi.¡tes

Artldvos rla E*tup On Liü. \Pst*rotel\8 rckr+Online

: Ruta icl Flujo dt Meterir¡ cn el Scrviior - '

, C¡ru¡rr Un¡vcrsrt¡¡i¡¡

: Imegen de Alimenlor:

\Port.ProlaN m.gÉn\D AG IIAMA

\Pqt¿PrddVm4.¡\D IAG BAMA

. Ruls F.to, Ttrtimonl¡la¡ c¡r cl Sc¡vübr

Gr¡ó¡¿do¡ E:rirtoro¡ \Pod#road\l mopn\T es{inorio¡\6 radr;doc

\Po.t.Pdd\l m4cn\T estir'orir\Logos

berden

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Información
del Servidor>

Capít,lo I - PtÍgina 19

Figura E.4l P¿ntalla de lnformación del Servidor

Rut¡ rlc C¡¡prt¡s rn el Se¡vidor

ds.upt", l X!*.aql doo*u,l

PROTCOM ESPOL



Manual de Usua¡io Sistema de Administrución del Po al del hotal (SAPP)

8.7.1 MODIFICACIÓN DE INFORMACIÓN DEL SERVIDOR

l. Una vez que ha ingresado a la opción se presentará en la pantalla la configuración
actual del servidor.

2. Proceda a cambiar los valores crea conveniente y luego de clic en el botón
o de clic en

3. Luego aparecerá el mensaje de confirmación

Figura E.42 Modificación Exitosa

Esla opción permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administración como en el Portal Protal.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Usuario>.

PROTCOM Capítulo8-Página20 ESPOL
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Figura t.t13 Pantalla Permisos para Usuarios al Sistema Portal Protal

Estando en la opción <Permisos por UsuarioP de clic en <Sistema Porfal Protal>

l. Una vez que ha ingresarlo a la opción digite el login del usuario, o sino de clic en Bl
2. Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

PROTCOM Capífulo8-Ptigina2l ESPOL
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Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal Protal
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F-t PaiúE pq Utt¡cioú
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i ,.''g pqrC p,o(C

e- El Püri.o pd G¡+o é Usr¡ij.
i. - E Sidür¡e Portal P.oaC
i..-....9 p.itC proaal

-Qt rrorüicrrot
Ú--'E P(.td!¡o d. Sdvirr¡

SavEios dd Stio

Persoñ¿¡ Adrliiib¡lr!,o

r

E - -E Sidirl. Po.t l FrolC

E g §e$rird
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E.E.2 PORTAL PROTAL

Figu¡a E.45 Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal Protal
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Estafldo en la opción <Permisos por Usuario> de clic en <Portal Prot¡l>

l. Una vez que ha ingresado a la opción digite el login del usuario, o sino de clic en $l
2. Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

Ü¡u¡¡io

Lo6al

f'rolrl¡.1nó¡ril

S^ -Pl PatJolo dc ervi:ir cdr-.livoo
I i''- P0ur+t
' t- Elc4r.f&fhhrh¡I r....At{d.G¿rbn
¡- El P6rr¡.. y +Lrrfe rüláricls
i- . E! 8l¿á.r vih¡.¡
: .EP¡mcar¡A¡al
; .. g Bo.d Chd

'.' - E C.r¡tú CqltB.rl

ú. Sots Arg.ndoñ.

Figura E.4ó Cambiando Permisos por Usuario en el Portrl Protal

3, De clic en Acept¿r

8.9. PERMISOS POR GRUPO DE USUARIOS

Esta opción permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tán1o en el
Sistema de Administración como en el Portal Protal.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <§eguridad>, luego elija
<Permisos por Grupo de Usuario>.

PROTCOM Capítulo8-Ptígina21 ESPOL
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8.9.I SI§TEMA PORTAL PROTAL

¡

Figura 8.47 Pantalla Permisos para Grupos de Usuarios en el Sistcma Portal Protal

Estando en la opción <Permisos por Grupo de Usuarios> de clic en <Sistema Portal
Protal>

l. Una vez que ha ingresado a la opción digite el código del grupo de usuario, o sino
de clic en l§l

2. Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

PROTCOM Capítulo8-Ptigina25 ESPOL
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Figum E.,lE Camb¡ando Permisos por Grupo de Usuario er el Sistema Portal Protal
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8.9.2 PORTAL PROTAL

Figura 8,49 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protal

Est¿ndo en la opción <Permiso por Grupo de Usuarios> de clic en <Portal Prota!>

l. Una vez que ha ingresado a la opción digite el código del grupo de usuario, o sino
de clic en §tl

2. Proceda a cambiar los permisos segrfur crea conveniente.

P¿deJ

D@üica & CJrs¡§
ñcao.tr & C.¡flridrd
E.drcdirr
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Figura E.50 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal Protal
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CAPíTULO 9.

Menú Mantenimiento

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Mantenimiento y
su uso en el Sistema.

)
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9. MENÚ MANTENIMIENTO

I larrrinÉror e,rc"..,

Pei:nd &h*i6tativ¡1

5avij6 J P!b¡.t

s¿nr& dd Slio

0csdrolo L¡b- é¡r¿dtód6

Y¡ú
8atírar )

Paá¿rtB ¡ €rr|g.i.s

Añor

!(,¿rB

8áüi¿§

l¡ktdorir§

l¡*d"g,-
C¡r¡ü..l¡.,wrt¡i!.

llr,/d.! ¡¡¡dúú6

Elr$ui Ac.d&rno

Pbüqy$
Afo LfdrYo

P.ridos de Cllaó Udvü¡fdia

Paddoq

Figura 9.1 PresenlacióD del Menú Manten¡micnto.

Este menú es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la información del
Sistema de Administración de Sitios Web. Sus opciones son: Portafolio de servicios,
Personal Administrativo, Servicios al Público, Servicios del Sitio.

9.I PORTAFOLIO DE SERVICIOS

9.1.1 Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
Tecnologías en Alimentos (PROTAI), tales como Campo Académico, Desarrollo de
proyectos, BIO-Download.

9.1.2 Abrir menú Planific¿cién.

Para ingresar al menú donde sc permitc realizar la planificación del Aspecto académico
del PROTAL, se debe realizar lo siguiente:

l En el menú <Manfenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opción <Educativos> y a continuación <Planificación> de la
misma manera, aquí se desplegará otro menú donde tenemos las siguientes opciones:
Años, Horarios, Materias, Laboratorios, Aulas de clase, Carreras Universitarias, Nivel
Académico, Pensum Académico, Paralelos, Año Lectivo, Periodo por Carrera, Plana
Docente.

PROTCOM Capítulo 9 - Prígina I ESPOL
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9. 1.2.0 Abrir la Pantalla de Pasantias Empresarial.

Si la opción a escoger es Pasantías Empresarial, esta permitirá crear una pasantía

empresarial para que los estudiantes tengan una opción de escoger la pasantía pam
realiz¡ttla.

Figüra 9.2 Pantalla de Mantenimiento de Pasantia Empresarial

9-1.2-0.1 Ingresar una Pasantía Empresarial.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

rtry*:- ] el cual prepara la

2. Se activara el botón
Gróhdr:- para ingresar el registro, y el botón X co*a*l

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Se cargara un combo en pantalla indicando la carrera universitaria que va a ingresar.

4. Se debe seleccionar ia empresa. Haga clic sobre e[ botón
pantalla de consulta o presione F2 el nombre de las empresas.

)
14 para presentar la

5. Se cargara un combo en pantalla indicando el departamento de la facultad donde se
recepta las pasantías.

6. Ingresar la fecha de inicio y la fecha Iin y el estado de publicación.

7. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio .

PROTCOM Capltulo9-Ptigina2 ESPOL
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Figura 9.4 Ingrese los datos complctos.

9.1.2.0.2 Modificar Pasantías Empresarial.

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consulta¡ el registro a modif,rcar. Haga clic sobre el botón §Li para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.5 Pantalla de consulta

9.*c**l2. Dar clic sobre el botón
mensaje

a continuación se visualizañín el siguiente

t Grehar:-_ yse

Figura 9.6 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

PROTCOM Capitulo9-Ptígina3 ESPOL
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Figura 9.3 Lrgreso exitoso.

8. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:
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Figura 9.7 Registro Modiñcado

9.1 .2.0.3 Eliminación de Pasantías Empresariales,

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

§_Marque el registro deseado y luego presione el botón (lrliminar)

A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

(.,

Figura 9.8 Desea Eliminar el registro

Si Presiona Si el registro se eliminará.

Después de esta acción el registro estará eliminado.

'".Í

9.1.2.1 Abd¡ la Pantalla de Años.

1. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Años, en la cual se

planifica los años lectivos que una carrera universitaria va a tener.

Figura 9.9 Presentación Pantalla de Años.

9.1 .2.\ .l Ingresar Años.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

fr**" I el cual prepara la

Manual de Usuario Sistemu de Administración del Po¡al del P¡otal (SAPP)
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3. Una vez realizado el ingeso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

fig¡ra9.t0 lngrcsoEximco-

4 Deb€ ingresar en el campo descripción sino se prcsentani cl mensaje:

Figure 9.ll Ingrese e¡ año

9-l-2.1.2 Modíficar Años

En esta opción podemos hacer Ia modificación de los años ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón S. para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.12 Pantalla de consult¡

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

continuación se visualiza¡án el sigüente

Figura 9.13 Esta seguro que desea Modificar el Registo
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3. Una vez ingrtsados los datos por pantalla, presionamos el botóD
presentará el siguiente mensitj€.

Figura 9.15 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si cl registro se elíminará

{. Después de esta accíón el registro estafti eliminado.

9.1.2.2 A&ir la Pantalla de Horarios

yse

Figura 9.t4 Registro Modifi§ado

9.1 .2. I .3 Eliminación Años-

En esfa opción podemos hacer la eliminación de los de Ia Base:

l. Consulte el regislro deseado y luego presione el boron

2. A continuación se prcsentará el mensaje preguntsndo si desea eliminar el registto

Si la opción a escoger es Mantenimiento de horarios, se daní mantenimiento a la tabla
que contempla los horarios que maneja el PROTAL en lo Académico, ya sean clases,
usos de labo¡atorios (Seminarios), etc-.

Fplra 9.16 Pantalla de Mantenimiento de Éforarios.

S.l .2.2,.1 Ingresar Horarios.

l. Para irgr"sar un Registro debe dar clic en el botóo
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

PEOTCOM Cupítulo9-Pógina6 ESPOL
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,"fi e*;2. Se acrivará el botón *'--l-- ipara ingresar el registro, y el botón
pa.ra cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez reali"ado el ingreso se presenlará el mensqie inücando que el ingreso fue
satisfactorio.

I

9.1.2.2.2 Modificar Horarios

En esta opción podemos hacer la modificación de los horarios ingresados

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el ¡o,un ,l5i[i p*,*
presentar la pantalla de consulta o prcsione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

I

)

Fig¡ura 9,18 Pantalla de consult¡

, a continuación se visualizanin el sigüenteDar clic sobre el botón
mensaje

Pigrr¡ 9.19 Esla seguro que desea Modificar el Rcgisre

3, Una vez ingresados los datos por pantall4 ss presentará eI siguienle merrsqie:

, ""': :* I

Rcgistro ModificadoFigura 9.20

' ' j.ii t i,,ir, i:.

PPOTCOM ESPOL
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9.1.2.2.] Eliminación Horarios.

En esta opción podemos hacer la climinación de los Registros de la Base:

l Consulte el registro deseado y luego presione el botón B.*lrytl

Z. A contínuacíón se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el regisrtt

F"rgre 9,2I Desea Eliminar el registro

1 Si Presiona Si el registro se eliminanl

{. Despues de esta acción el registro estani eliminado

9.1.2.3 Abri¡ la Pa¡talla de Mantenimiento de Materias.

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Materias, se dará mantenimiento a la tab&¡
que contemp¡a las Materias de cada carrera que maneja el PROTAL

Ír8.r.'922

9.12.3.t Ingresar M¿teri¡e

Para ingresar m Registro debe da¡ clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

-d":" i el cual prepara la

L Sc eargara un combo con el tipo de materia a ingresar. El cédigo debe ser ri,nico p*'a
cada materia.

3. Se activar¿i el boron
'i..i' aó-

para ingresar el rcgistro, y el botón ffi crrcaaj

para cancelar el ingreso del nuevo regisso,

Pantalla de Msntenimiento de Matcrias.

I

PEATCOM Cqítulo9-Ptiginat ESP{N
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4. Una vez realiza.do el ingreso se presentani el malsaje indicando que el ingreso ft.e
satisfactorio.

Figura 9.23 Ingfeso Exitoso-

9-l -2.3.2 Modifica¡ M¿terias.

En €sta opción podemos hacer la modificación de las materias ingresados.

I Primero debe consulta¡ el registro a modificar. Haga clic sobre el botón A para
presentar la panlalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sob¡e el registro qtle
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

,

Flgura 9.2,1 Pantalla de consuhE

, a continuación se üsualiza¡:in el siguienteS*.1Dar clic sobre el botón
mensaje

Frgjrrt 9.25 Est¡ s€guro que dese¿ Modiflcar el Regtiao

3. U¡ra vez ingresados los datos por pantalla, se present¿¡á el siguiente mensaje,

l

F¡Aur¡ 9.2ó Registro Mod¡ficado

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boü¡n

PROTCOM Capítulo 9 - Página 9
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2. A mntinuación se presentara el mersaje preguntando si desea eliminar el regisúü

FigEn 9.27 Desea Eliminar el regisrro

3. Si P¡esior¡a § el regisfro se eliminaní

iL Despues dc esta accién eI r€gist¡o estani eliminú-

9.1.2.4 Abú lu Panta$a de Lfanenimiesúo de tabora{odes.

S la opción a escoger es Mantenimiento de l¿boratorios, s€ derá matrtenimieltlo a le
tabla que contempla los l-aboratorios dcl PROTAL

*l

l

Pantalla Jc Ma]rterumr(nlo d( Labor¡tr:riorFigtrra 9.2t

9.1.2.4.1 Ingresar Laóorlorb.
I

+'\ )l*./aYo J.¡Ll J et cual prepafa lal. Para ingresar uD Regist¡o debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripción, ubicación del
laboratorio dentro del PROTAL (Bloque), y numem de maquinas disponibles.

2.

3. Una vez realizado el ingreso se prcsentará el mensaje índicando que ef ingreso fir
satisfactorio.

. # e"¡,
Se activará el botón -:: - para ingresar el rcgistro.

?RATCOM Capiialo 9 - tuígina I0 ESPOL
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ti

",.r, i

Figure 930 lngrese los daos-

9.1.2.4.2 Modificar Laboratories.

Ea esta opción podemos hac€r la modificación de las Laboratorios ingresadur

l. Prímero debe consultar el registro a modifica¡. Haga clic sobre el botOn Á1 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic scb,re el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de manlenimiento-

Frgure 931 Pantalla de consultE

2. Primcro deberá consular el l¿boratorio. Presione el botén
continuación se visualizan'¡i el siguiente mensaje

a

¡ñ!¡D

Figura 9.32 Esta seguro que d€sea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla" prcsionamos el botón
presentará el síguienle mensaje,

Figure 9.33 Registro Modificado

sev

PROTCOM Cs?úlulo 9 - P.íg.iú, ll ESPOL

4- Debe íngresar en el campo descripción sino sc presentani eI mensajt:

@

_-J :.

: Grat¡r
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9.1.2.4.3 Eliminación La§oratorran

FEür. 93rt Dese¿ El;ñinár el rÉgistr§

3. Si Presiona §i el registo se eliminarl

4. Despr.rrs de esta acción cl r€gist¡o cstü:i climinado-

9.1 .2.5 Abrir la Pant¿lla de Mantcnimiento de Salón de Clase

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Salón de Clase, se dará ma¡rtenimiento a Ia
tabla que contempla las aulas de clase de todos los bloqucs del PROTAL

Eigrre 9.35 Pantalla d€ Man¡enimiento dr Aulas de Clase-

&r esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Bas:

l. Consulte el regisro deseado y luego presione el bo«in B ryl

2. A continuación se presenlará el mensaje prtguntando si desea elimínar e I tegísn)

9-l:.5.1 Ingresar Salón de Clasc.

.A
l. Para ingresar un Regislro debe d¿r clic en el *run ,ÉfY- I o "- prepara Ia

pantalla para iryresar lm nuevo registro. Debe ingresar la descripciór¡ ubicación del
salón de clase dentro del PROTAL (Bloque).

¡{ qór 
,2. Se activará el botón i-' *- para ingresar el regismo.

3. L'na vez realizado el ingreso s€ prcsentará et mersaje indicando que et ingreso ñr
satisfactorio.

Fig[rs 9Jó lngreso Exitoso-

-

PROTCOM Capítalo 9- kígina 12 ESPAL
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{ É ingresar en el c¿mpo descripci«im sím se prcsenta:í eI mensie

Figun 937 IDBr€so los &ts,

9.1.2.5.2 Modifica¡ S¡kin de chsc.

Fr esfa opcitin podemos baer la modificacitin de la aulas iryres&

1. Prirnero dcbe consultar el regisro a modificar. Haga clic sobre el tottn S pra
presentar la pantalla de consu.lta o presione F2. Haga doble clic sobre el regisfo que
desea ver para cargar en la pantalla de manteDimiento.

F¡grrr 93E Pantall¡ dc ccasult¡

2. Primem debeni consulta¡ el Salón de Clase. Presione el botén
continuación se vizualizani eI siguiente rrleasaie

Firrr 939 Esta segtro que dcsea Modiñcar el Registro

3. U¡a vez ingresdos los d¿tos por pantall4 pr€siorumos el bofófl
presentará el siguiente mensaje,

Figrr¡ 9.¡10 Regisbo Modificado

$ryi

* i¡¿,¡

a

yse
-

I
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9. I J.5.3 Eliminación SaIón de clasc-

Err esta opcién podemos t¡acer la elimi¡ación de los de la Basc:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A cominuacíón se prcsentará el mensaje preg¡nlando si desea elímínar e I reg¡istre

Ftslr. 9.al Des€a El;min¡r cl regisü§

3. §i P¡esiona §i el registro se eliminanl

f. Despucs de csta acción el registo esfmi elimi¡¡ado.

9.11.6 Ahir Iá Pamalh de Camras Unirrysitarias.

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Ca¡reras Univetsitrias, se dañí
m¡ntenimisrrkc ¿ la tabla quc contcocpla Ia carrcra con sus rsspccüvos pcrfiles.

l^ Ct' r.t_/
/¡- i1..)

; ¡,!t

fl.l,_l --^ 'i
",.,... t,t(l

Figure f.it2 Pantall¡ de Msntnimienlo dc Carrs-as Universitarias,

F'ATCOL' Ca?útdo I - Pógiss 11 E§Xle.
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S.r -2-6.1 lngresar Carrcras Unirersitarias

l. Para ingresar un Regist¡o debe dar clic en el botón
pantalla para ingesar un nuevo rrgisro.

,f*" j
el cual prepra la

2. Sc activaniL el botón
'' grub,¡o

para ingresar cl rcgistro, ,Y el botón -{:"**.
para cancelar el ingreso del nuevo registro-

3. Se cargara rm Combo en pantalla indicando el u'po de Carrcm quc va a ingrcse.

4. Los perfifes se ingresan a las carreras ya cr#-
I I-l!6 va reafizado eI ingreso se presentar:i el mensalie indicsrdo que el ingtso fw

satisfacforio.

Pigun 9.{} Ingreso exitoso-

6. Debe ingresar en los campos sino se presenlará el mensafc

Fgüra 9,41 Ingrese los da¡os cofiigleto§-

9-l 2.6-2 Eliminación Carreras Universitarias-

Frr ega opción podemos hacer la eliminación de los Regisaos de Ia Basx

1. Consulte el rEgistro dessado y luego prcsione el botón ffi a"n

2. A continuación se prcsentará el mensaje prcguntando si desea eliminar el regi*o

FUur¡ 9.45 Desea Eliminar el regislro

3. Si Presiona Si el rcgistro se eliminanl Si el rcgisro est¡ relacio¡a&, esfe r¡o serÉ
eliminado-

FAOTCOM Copítulo 9 - P.íEirrü I5 ESP€É.
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4. Dcspues de esfa acción el reg¡sto e§ará elimidr,

9.1.2.6.3 Modificar CarrerasUniversitarias-

En esta opción podernos hacer la modificaci<in de los regisros ingresado§,

f. Primero debe consultr et registro a arodificar. Haga clic sobre el toton 3if pam
prcsÉnhr la pantalla de consulia o prcsione F2. Haga doble clic sobrc el rcgislo que
desea ver para caryar en la pantalla de manlenimie¡¡to.

Figrrr 9.46 hnfalh de core¡ke

2. Da¡ clic sobrc el botón
mensqie

., a coDfinuación se visualizaán el siguiente

f'!gÉ*E l Esa sesu¡o que des€a i(odlllsu ei tcgiw

3 Una vez ingresados los datos por pantalla, p{€siolramos et botri¡ $ t :y *
presentará el sigüente mensaje.

r-¡-E-*¡.EEEEE!¡aL¡.ti'i. -. !.
i.r ,...,. , *..-...-"¿1.,-; !\,,,¿-¡.

F[rrr 9.{t Registro Modificada

9.I2.ó.4 IngresarPertiles.

En esta opcién podemos ingresar los perfiles que rnaaeja la Carrera seleccioaada.
Eo uo combo se crgara el tipo de perfil que sc desea ingrrsr.

?ROTCOM Ctptlslo9-Prigia*15 E9Pf}L
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'l

Ftsrrr 9.49 lngreso de Perñles

Los datos dc pcrfilcs se mancjm como cuatguicr mEn&nimicnto, p(,o sc utiliza l¡ bgrra dc licrrfitioa¡e
que esia ubicada er la parte baja del cüadro de consulta para los rcspectivos msntenimientos.

Figura 9.§l Bara para mantenimíenlo de det¡fle.

Si la opción a escoger es Niveles Acadérnicos, esa permiüni crea¡ los Niveles a las
carefas ya existentes.

Figun 9.51 Paúa¡¡a d€ Mantffimiento de Niveles A#¡¡s!

PROTCOM Capútxto9-higimlT ESFÍ)L

Hfii ¡L U (ütúr $o*¿sir¡ri¡

9.1 .2.7 Abrir la Pantalla de Niveles Académicos por Cgrrcra

I
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l. P¡eviamenle debe haber s€lecc¡onado la car¡era Haga clic sobre el boton !É para
presentár la pantalla de consulta o prcsione F2. I{aga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento

2. Pa¡a ingresar un Registso debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo regislro.

(Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara la descripción del nivel
ü

4. Pa¡a gra.bar el Registro debe dar clic en el botón *-' lcrabar¡ el cual ingresara el
regjs¿ro en Ia BtrÉ,

9.12.7.1 Modific¡r NívelAcadémics.

En esfa opción podemos hacer la modificación de los nivcles que ha ingresado. Para
esto debemos ma¡c¿r el registro a modific¿r. Para n¡a¡c¿r un rcgistro en la tabla de
consufta" deb€ hacer clic soüre el numero que se encuenf¿ a su lado.

Figurr 9.52 Consul¡a Niveles

).t,
'í
r

.{

.--:..i..;.(l
BrCLl ::C{
cAiaJS.
PsqASf/

l. Dar clic *0." 
", 

*,un S i

mensajc
(Modiñcar), a continuación se visualizani el siguieate

Figura 9.53 Esta segr¡ro que dssEa Modificar cl Reústro

fl2. Um vez ingresados los dalos por pantall4 damos clic en el Bofón -'' (Grabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje-

@FE!=EE:1 5
if L.< a*u.r.-.",*.--*,:¡¡.'!*anpe*,rÉ.

Frgura t 54 Reg¡stro Modificado

PROTCOM Cryútalo9-PágiaaIS ESPOL
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En esta opción podemos hacer la eliminación de los Regisrros de la Base:

l. Marque el registro deseádo y luego presione el 5o,5o ; 8 6Ur.rio"r)

2- A continuación se prcsenfará el mensaje preguntando si desea eliminar cl regisera

¡*1

9.1.2.'1.2 Eliminacioo Nivcles Académfuo*

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
gaodla para ingesar un nuevo rcgisao,

3 Ingresara la mate*ia a asigne-

Pifrr. 915 Desea Elhnimr eI registo

3. Si Presiona §i el rcgistm se elimineql

4. Desflxls de €sta acción el regísrro estani elimi¡ado.

9.L2.8 Akir hkotall¡ & Penm Addoicm.

Si la opción a escoger es Pensum Académicos, esta permitini asignar las Marcrias a los
Nivelcs de las carreras ya existentes-

Fqprr 9.5ó Pa¡talla de Mrnrenimiento de Perrsún AcEdémi?- .

ae,
l. P¡eviamente dsb€ haber seleccionado la carrcra. Haga clic sobre el botón & pare

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se prcsentaná Ia consulla de Carre¡as
Universila¡ias. Hasa doble clic sobre el registro que desea ver pa¡a cargar en la
pantalla de mantenimienlo En un combo se seleccionara el nivel acadáníco al cr¡d
va a estar asignado dicha martril

(Nuevo) el cual prepara fa

PROTCOM Capúrulo 9 - Prigino 19 ESPOL
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,€
4. Para grabr el Registro debe dar clic eü eI botóo t'{ lGraba) el cual ingresara ef

registro en la Basc-

9- 1.2.8.1 Eliminación Pensum Académie'o.

Figrn 9.57 Desa Eliminar el regisro

3. Si Presiona §i el registro se eliminari

4. Después de esta mción el registro estani eliminado
9.1 .2.9 Abrir la Pantalla Pl¿oa Docente.

§i la opcíón a escoger es Plana Docente por Grrera, esta permitirá asignar rur p,rofesor a
r¡na caffefa um vefsltarE-

t*

t

F.Elrr 9.58 Pantal¡a de Mafitenimíento de Docenae got Carre¡a

Pneviamente debe tuber seleccionado Ia carrera Haga ctic soke el botrin iB e"*
p{€senfa¡ Ia panfalla de comuha o presiore F2. Se presenuni Ia consul¡a de Care¡as
Universitarias. Haga doble clic sobrc el registro que desea ver.

(Nucvo) c! cual prepara la2. Para ingrcsar un Registro debe dar clic en cl botón
pantalla para ingrcs¡¡r lm nuevo rcgisra-

3 Ingresara el profesor asignado para Ia carre¡a

TROTCOM Crgítulo9-ftigina2A

t-.*
i., .. I
{.J

ñrñc¿

lllaasst d¿ Usua¡io

Eñ esla opción podemos hace¡ la eliminacién de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione et mten I Lil 6liminar)

I A cs¡ünuación se presentará el mensaje preguntando si desea efíminar eI registm
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#i
4. Paa grabr el Regilro debe da¡ clic eu el botrín -'l (Grabtr) el crul ingresara el

registro en la Base.

9.1.2.9.1 Eliminación Docent€ por Cárr€r¿-

E esta opción podemos haccr la eliminacién dc los Registros de Ia Bose:

l. Marque el registro des€ado y luego presione el ¡otOn E (Eliminar)

2. A continr¡ación se presentrri el mensaie gnegrmfando si desea elimi¡rar eI registne

f'lg:n 9.9 Dtsea Etimimr el registro

3. Si Presfuna Si el regislro se elimirnrá

4. Despds de esa ecióo el r€gistu estani elimirudo-

t t.Zl0 Akir la Pa¡fatbde Paiodo l¡gir¡o.

§ Ia opci«in a escoger es Periodo Lectirrc, esfa p€rrrifiñi asignar una car€f,a a ur a&
a¡lerio¡mente c¡eado-

F"rgr¡rr 9.úO P¡ntalls dc Ms glimietrto de Peri'odo t ecrirEi

Prcviamente debe haber seleccionado el año crcado. Haga clic sobre el bolóñ i*
Fra preseilar la pntalla de consufta o presione F2. Haga doble clic sobre el
registro qrc desea ver para cargar en ia pantalla de mantenimiento-

Para iagresar un Regislrro dcbc dar clic cn cl bot<i,¡r l# <**r"l cl cr.ral prcpara la
pantala para ingresar un nrrcvo registro.

3. Seleccíona¡á Ia ca¡e¡a a Ia cual asignara el ato esttgiÉu

f

7
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1. Pra grabar et Registo debe d¡r clíc en el bofón fi t<¡r"tol el cual ingtsra e{

registro en la Bass-

I

t

9. I .2. 10. I Eliminación Periodo l-ecrivo.

En esa opcién podemos hacer la eliminación de los Registros de la Basc:

I

Marqrrc el rcgistm descado y luego ptcsione 
"f 

Uti, I $I.. leliminar)

A continr¡acirín se preseltaná el memaje preguntando si desea elimins, eI regis&o

trtsrrr 9.Ól Desee Elfonbar el rcgi*n

.3. Si Praiona § eI registm sc efiminari

{. DespÉs dc csa mión et rcgi«ro csta¡ri eliminado,

9.t.2. I I Aürir le Paddh de P€riodo pd' Carrs¿

§ la opción a escoger es Perkldo por Cmera esa permititri c¡ear utr periodo a unr
caÍrera en ¡m afu especíñco.

L.

Frytn 9.62 Pa¡¡tarla de Ma¡re¡¡i¡nicrlo de Pen:odo ¡nr Cma

I- her¡iamente debe haber seleccio¡rado Ia c¿¡¡er¿" Hag;a clíe sob¡e el ¡o¡,eu & p"*
pesentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobne el registro que
desea ve¡ para cargú cn Ia panalla dc mmtenimiento En ür combo sc cargaran los
aémacdémicos ingresados anteriorm.

FaOTCOLI Cútúltdo 9- Prigiat ZZ FJ;POL
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l? ' ¡2. Paa ingesar un Regi§ro debc da¡ clic en eI bton
paülla pra ing[esar rm llEvo regisho.

(Nuevo) el cuaf prepaa fa

3. lngresara el Termino pa¡a la ca¡rcr¿
#

4. Pa¡a grabar el RegisFo debe dar clic er el botdn * '' (Grabar) e¡ cual ingesara el
rcgistro cn la Base .

9-!J-ll.! Modifica¡ Periodo por Carrera-

er#" qeiih podemot ümr la modificacith & la furipcüh &l ICmim. kie €*
dehos marcarel regisrro a rcdiñcar,

I

_-.^-
9 (Modificar), a contin¡¡¿ci¡í,n se visE¡aliza::i el siguianteDar clic sob¡e el boton

mensqje

Flgur¡ 9.ó3 Esta s,eE¡¡ro q¡€ dcsea hlodificir cl R€sü§
,:€

2- Uu vez ingrcsados los datos por pantalla, dancs clic sn cl Bstén rl- (Grabar) y
e eoritinuacién se presentaRi el sig¡¡i€rite mensa¡€-

En esta opción po&mm hacer Ia eliminmión de los Regisfros dc Ia Base:

I. Marque el registro kado y luego presiorc 
", 

*Un ' B lrrr-rn*)

Figrrr 9á,1 Reg¡rro Modifca&

9-1.2-11.2 Elíoinacftin Periodo l,eco-vo po¡ C¿rre¡r

§lrrt$ Deset g¡irainret rlEHE

3 §i Pt*ima §l eI regiso sc eliminará-

A continuación se presentani el mensaje pregr¡nÉndo si desea eliminar el registra

r.t'F||rYF-r- _

:

; -' t * --,r *, l

L

?ROTCOM Crylrto9-Prígiao23 f".SP|GL



;llr¡¡d * L¡starío Ststzma d¿ Admínisaacíón l¿l Portol d¿t frffi A§,/ÍP?l

4 DesgnÉs & esta acción el regisúro esrari dimir¡ádo.

Ll.2.l2 Ahi¡ b herall¡ dc Paralelo.

§i ta ogcién a escoger es Fralelo, esta permitini s¡ear nusvos paralelos eri utr f€rmíno

}a exist€nses.

I

,^f l
\
Iq

ú;1 :.

EE¡ t56 h¡¡ah dc M¡taininto dc hrahb.

I. hcr¡ia¡nente &óc haüer scleccionado Ia carcra nir¡el rcadá¡rico y ta mareris.

2.

PÉI

L Pra ingrcsar rm Regish debe dar clic en el bot<in
pantaila para ingr€sar un nuevo registm-

(Nuevo) el cual prepara h

L hgresar¿ el profcsor quc dicfara Ia cátefu
á

4. Para grabar el Regisro debe da¡ clic en el bottfur -./ (Crr¿bal el crml iryresaa el
regis€§hka

9.1 .2.12.1 Modifrc¡¡ Pa¡aleh¡,

E* esta opción podemos hacff la rnodific¡cifu de los pmGsores fura ess
debsnos nurcar el registro a modiñcar.

l. Der clic sobre el bolón (Modificar), ¡ continr¡acio¡¡ se vis¡¡aliz¡ni et §güeatc
mcnsaje

fflr¡ 9.67 E§! scgsro guc dc€ca Modificrr cl Rcgi$,e
dl

Una vez ingrcsados tos daros pu' pantalla, danros clic cn el **tt J ¡ 1ffir) y

r*oTcoa Cqddo9-Ptísi¡o21 ES?OL

¿ cor*inr¡ación se presentarzi el siguie¡{€ rlE*e.



.Uanrd¡trrLffi Sislrr¡a d¿ ldn inist¡oxúin ú.1 Pottd del hod t§.*Efr

F*:¡r 9,{ü Rsgisüu Modiñ€ido

q.l -2.12-2 Eliminación Pa¡alelo.

Ea csta opci&r po&nros hacer l¡ eliminmión dc los Rcgisuos de la Bes

t. Marque el regisro d.scdo y lrrcgo ptcsiorc 
", 

** ' B' 6*l
2. A conti¡uaciri,n se preseataná el m€Dsqie prcguúl¿ú si desca eiimimr eI regi.so

Figure 9.69 Dese¿ Eliminar el rcgi§ro

3, Si Presiona Si el registro se eliminañi.

4. Después de esta acción el rcgistro estará elimín#.
9.1.3 Abrir melú Registros.

Para ingresar al menú donde se pennife rcalizar los regisüos ac¿denicos necesarim
para el PROTAL.

4-r t f! hüsenfacion fa¡nf¡lla d€ EsrudianrÉs-

l- En el nepú <M¡ miuiouto> elija <Port¡folin de §en¡icios> dardo un clic,
luego seleccione la opción <Educ¡tivog y a continuación <Rcgisho* de la
misma mane¡a, aquí se desplegani otro menú donde tenemos las siguieates
opciones: Noaq Politicas de Curso, Capítulos de Estt¡dio, Deberes, Estudiante+
Esnrdian¡es a canera" registro estudiantil, deudas esudiantiles, promociones,
Docenles

gd¡rüXa.

E*¡!E.l¡.c* tti!.r¿....
ha.Bo{h d. EúIlrE

$ Saaot Otrür e Errrdarr

&r.r.¡.É e*¡f.

P6rddA¡ü'¡iÉJir!

St*i,r da¡¡c!
§r¡,**to d 5I¡

?*OTCOiT Capitalo9-Ptigit€25 ESPl)t



illanaal d¿ L'sea¡ío Sírlc¡na de Admkist¡ación dcl Potfit d.l M Í§4n

I

9.1.3.1 Abri¡ Ia Pantalla de Doce¡¡trs

Se presenta la opción de dar mante¡rimie¡rto a la tabla de Docentes, eri [a cual se

ingresaran los estudiantes de todas las cturer¿s que maneja el PROTAL.

FiguH 9.71 Preseo¡acióri PiDtalh de Esüdia¡¡tes.

9.1-3- l.l Isgresar Esúdiant:s.

l. Para ing€sar un Registro debe dar clic o el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro"

É,: e*¡2. Se activa¡:i el boon !"-". --I pa¡a ing¡esar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

:-J*". el cual prcpara la

3. U¡a vez te¿lizado el ingreso se pscnrani el mensaje indicando que ef ingreso fu
sa¡isfacrorio.

Figrre9.72 hgrcsoExiioso-

4. Debe íngresar en tcdos los campos siao se plescntar:in mensajes:

i:l: l
Figura 9.7J Ingrcsc la direccidn.

TROTCOM CaÍitttlo9-Prigina26 ¿sJ,t(E
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fllra 9.?{ Pa¡rtalla dr corsu§¡ tji' '

6,r'"mrl c¡-:"'u'

-lú--1, a continuación s€ visualiztrán el siguierfiü' 
' '2. Dar clic sob¡e el botón

rn€ns4ie

Ff,ura 9.75 Esta seguro gu€ dcs€a Modificar el Regisr*,

3. Una vez ingresados los datos por panalla, presionaÍxrs el botón S o.t- 
, *

presentará el sigüente mensaje.

rysÍ+..;,^':x
-ii ".-*,*".-*,o""*-"-*" i

F§ra 9.?ó Regisüo Modificado

9.1-3.1.3 Eliminación Estudian¡es

En esta opción podemos hacer la eliminacién de los Registros de la Base:

I . Consulte el registro desearlo y luego presione el bo¡ón B 
' 
ttf. i

1 A continuación se presenlari el mensaje prcguntando si desea elimir¡ar el registro

Figurr 9.7¡ Desee Etiminar el r€gistro

3. Si Ptesiona § el registro se eliminará

llg'd dt Lsaario SMe¡no de Administ¡acíón dcl Podal dd f?& §,4f?}

99&TCOM Capítalo 9 - higiaa 27

9.1.3.1.2 )vlodifiúár Esn¡diantes.

bn esta opción p<demos haffr la modific¡ción de los docentes ingresados

l. Prime¡o debe consulu¡ el registrc a modiñcar. tlaga clic soke el botrSn & para
presenlar la paDtáIla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que dese¿ ver
pfira cargar eri la paotalla de mantenimiento-

l_

ESX'L



ttatd dc Usumío Sisteara d? Administtaúóa úcl FoTral &l ffi !§AF?¡

l. Despuis de e*a acsiri,n el regisüo €stati elimi¡¡ado.

9. 1.3.2 Abrir la Panr¿lla de Esrudiantes.

a Se presenta la opcitín de da¡ mantenimiento a Ia tabla de Esfi¡dianres, en Ia cr¡al sc
ingrcsaran los esnrdiantes de todas las carrcras que mateja el PROTAL

L

Figlr 9.7E Prcscr¡¿cirin Pantalla d€ E$udia¡fts,

9.1 -32-l lncresar Estud&üñ.

l. Para ingrcsar un RegisFo debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

€,«*'L Se activa*i eI botón 4 - para ingresar el registro. y el botón
pa cancclar e[ ingreso del nrrcvo rcgisfro,

H cilE ül

3. Urr vs ¡ealizado el ing¡eso se presentani el mensaje indic¿¡¡do que eI íngrexr firc
satisfactorio .

Fi1rr¡ 9.?9 lngrno Exiloso.

{. Debe íngresar en todos fos campos sírm se pte*nlarán mensajc;

t

FigEr¡ 9.E0 lngrese la direcc ia-

?*OTCOM Cslítflto9-Ptigiao2S ESP{'L
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Naid.k Lraaio §istuma de Admi¡isfiación de{ Porrol &l Md (S,,EF

9.13.22 lrHificrr Esa¡li¡tcs.
Ea csea opcion podcarcs k la modific¿cir» de los estudiantes &g¡esafu,

f. Pri¡nero dcbe cons¡ltar cl registnr a mod¡ficar. Haga clic sobrr el »orOn & O.ria
presenla¡ la pantalla de co¡rsulta. Haga doble clic so,bre el regist¡o que desca ver
para cargaf en la de mantcnimient§-

DiErrt 9.ül hntslla de corslü

2. Da¡ clic sobrc el boton
mens.rje

a con¡inr¡acién 56 vis¡nliz.¡án el siguiente

Ei¡rr t5¡ Esa scguro que desea Modifiw d Rcgiroo

3. Una vez ingresados los daros por pant¿lla, prcsionan¡os el boon
prcsentani el siguiente mens4le.

ri¡¿ñ*
yse

FigúE 9"t3 Rcgisro Modifia&

9.1.3.2-3 Eliminacio¡r Estrdiafics.

Ea esta opcién podetres lracer la eliminación de los Regishos de la hx::

l. Consulte el regisro deseado y luego presione el boton

P*ArcOM Ce?itdo I - Púeian 29 ES?AL

lEñ[rilñt



.ll6,rfd ¿* L'sauio §istc,rfE de Adaiaíst¡ocióa dd Potal U P¡& (5,4rfi

?- A contir¡r¡¡cirí'¡ re psenta¡ri e¡ esnsqic preg¡¡rsardo si & elimirr el regisao

flg¡rl9J4 Deser Eliadur el regisüo

3, §i P¡esiona §i el tegisro se eliminará

L Ikryrrcs dc csa ac.cftin ef regíslro ¿s9r{ etia;adat

9. 1.3.1 Abrir la Esnadiante por Carrera

Si la opcioa a escoger es Eitrdiür{€ por Csrer4 €ss permifiñi asigrnr tm esfi}diaúte ¿
una sola carrera uni versitaria

ñtfr !}-§ Pmlia de M¡ntenimieno de [§udi* !¡c ekrsa.

l. Prevía¡nente debe Áa6€r sele*íonado la carrcra Haga clíc sobrc el U* & p-,
p*Esealar la paatalla de coosult¿. Hsga doblc clic soürc el rcgi*o que fuca v€r
pa¡a cargar sr la mntall¡ de mantenimien¡o,

1..;>
ii-J2. Pa¡a ingfesar m Reglsüo d€be dar clic e¡r el boton

pantalla para ingresar un aucvo registro.
@Iuev'o) el crral prrpam la

3. logresara el esn¡dia¡te asigndo para Ia carrera. P¡rsiooe el botón *l para preseaw
la pantalla de consulta de esn¡diante§,

,fii
4. Para grabar et Regis{ro debe dar clic es el botcn : ''1 r (Grabar) €t cual ingpesara el

registro en la Base-

9. 1.3.3. t Eliminacitin Estudíant€ por Carer¿

Es esta opci<in podemos hacer I¿ elimin*ién de los Regisros de Iir Erac:

?EOTCOM Cqúhdo9-Pógiaa30 E,IPT?{
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Narrd é, Asw¡ío Sislems d¿ Admintst¡actuia del Fo¡d ü ha* $$lfi

l. Marque et regisro deseado y luego pre.sione el boton (Ulimínar)

2. A continu¿cirin se presenani el measaje pre'gunfardo si desea e¡imiaár eI rcgistro

F"rylrr 9.tó Des€s Eliminr el regilro

a § ftx*m Síel rcgiítro se eliminará
¿ Desg¡cs & e*a r.ekín el rcgi*o e*as¡i etiaid.

9.1,3.4 Abrir la Pantalla dc Rcgisfro Esu¡iti¿ÉtÉs.

Si ta opción a escogpr ss Registro Estr¡didrf€q esta pcrrnitir¡i as¡gn¡r uú e§rdiarite a ¡B
paalelo en un lérmino ya existcntc.

ffiiri{.Er.ri!.,..

Ftslr! 9.E7 Pantálla de Ma¡¡tEnimicflto d€ Reg¡-.¡ñ6 de Éstt¡da¡á{Ér

l. }lcviamntc dabÉ háb« sclcccim¡do la can¡r¿, ¡ivcl ac¡demíco y Ia matrria y
paralelo.

lú2. Para ingresar un R€gisús dcbe da¡ clic cn €l botrSn
panAlla pam ingresar un ntrevo regis8o-

{Nucvo) cl cual prcpara Ia

3. @resaa el estr¡diant asígnado al paralelo. Prcsiom el bsüi'Í ;;f para presenrr ia
par*alla de *nsulta- 

E
{ Fa¡a grabs el Regis¡o debe dar clic en el bdóo '!-- : (Craba¡) et cual íagmara d

regi*§tmk¡Eh6€:

?toTcott Copáldo9-Ptígitf,3I ESruI



Mad tc Usea¡io Sislcrfli de Aúlni¡i*tció¡ dcl hrtd dd W {]§,{ñfr

9.1J.4-l ldodiñctr R€Bi3tro.

Es sta opción podtn¡s h¡tcr l¡ raodiñc*ifur de ts esüdi¡nt¿e ingrcs¡d§" Para cslo
dcbcrnos m¡¡car cl rcgftrro a modificar.

f[lvr tlt Marw el regiso para nxrdfica

I - Dar clic sobre el boain
siguientc mensaje

FigErr 9-09 F.r" scgum guc drsca Modificú d RGgi§r§

2. Una vez ingresados lcs datos por pantalla, da¡oos clic en el Botrín
a coBtinuación se presentani el siguiente menmje-

f{ur9.90 RegisüMorfifid

9.r.3.4.2 Eliminacion Rsgsao.

FlEr'lr 9.9t Dcecc Ellniarr el rcgfuro

1 §i P¡esioo¡ § el regisuo se cEmirair

E ,r*o*), a co*rin,citi,n se visuali.arii e¡

(Grak) y

.i

^.ü.
v,

Ea esr.a opción po&roos h*cr Ia elimi¡racirin & loc OrY Ia Base:

t. Marqu,e €l r€gstro d€s€ado y lrcgo pesione e, *,un l§,,t 1**,*.¡
a A conti¡uacirin se presenrará el nnens¿je preg¡rntando si desea elimíaar eI regis*rra

rrürcoM cq{rdo9-Fágie32 ESPGT.
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lVutndl da Lastci.ío Sístc¡na lc Administ¡aúia & M &t };d úlFF-t

9.1 .3.5 Abrir la Par*¡lt¡ dc R€gistro de N6{ás

S¡ la opciéo a escogc¡ ss R€g¡suo de No{ás, es*a pffrtil¡rá asignar a ¡¡D €sn¡d¡arite sü
rEsp'ectiva oofa €n cl pralclo quc esra rEgistradtr §olo sr profw podrá hmto, p'cr la
que cstc dcü€r¿ trricr i¡iciada s¡ scsiriu en el sigrrr¡¡.

l. P¡evifi¡ente debe haber s¿leccionado la carre¡a nivel oeadánico, fémtirrr:, la
materiq para¡elo y üpo de nota a ingresar (Parcial, Final y Mejommiento)

l" I-os sodi¡nles registrados en oe pralelo se crgaan automáüca¡ns e.

3. §ekociooa:i el fipo de nofa y masaa aJ estudiade aI cual iogresara la mE -4

continuación daÉ clic en el boton t 6 i ,**rr*ar), para empezar a grabar los
registros de las notas.

Itú.

fitF, t-93 Pán¡alla de lvlant€riimieno de Regisnm & Itlota*

Jori Bdsn drÉ Arrh¡ú.
§.d 8d 16=u ¡8.81 0&78

¡&§ fd¿

2

3

PROTCOII,I Capúrde9-Pógiaa33 ESPIÜL

4. Despres de e*a *cioa et regi*o esta¡ri elimi¡ado-

--:
r---f

Fig/,,n 9.92 Panalla de Mantenimiesto de Regisrros de NÉ



Maasl & U¡uario Siste¡,,'a de Ahdri¡traxiór, {.1 Poaal dd Fn#$.aFD

4. Una vez iryresada las notas, para grabar el Regisro debe d¿¡ clic en el bo{éñ
(Grabar) el cual ingresara el registro cn la Basc.

9.t.3.5.1 tngresar Detalles.

Es eÍa opción podemos ingresa¡ el dealle de cada una de las nous ingresadre.

l. Da clic sobre el boón EI (Busca), a coofimraciótr se visualiza¡á Ia siguienre
pantalla:

Ftsur¡ 9.95 Fantalla de íngrcso dc dctallc de roos.

9.1 .3.5.2 Modificar Detatlcs.

Ea esra opcidn puede modificar el delalle de cada una de las notas irarce.

F[rn 9.9{ P¡ñtalh & ingrcso de &llc de notls-

2, Al cargar Ia pantalla se visua¡izara un combo en el cual sc escogeni a que no{t
d€s€amos ingresar el det¿lle. El ingreso se realizara al esudiante cuyo boton hay¿
sido presionado-

3, Una vez escogido et tipo de detalte, haga clic sobrc el botón lf i ,**uo, ", *pqara Ia pantalla para ingresar un nuevo rrgistro.

#1
4. Para grabar el Regisrro debe da¡ clic eo el botón '" llcrabor¡ el cual ingrcsara et

registro en la Bas€.

?R,OTCOM Cqirala9-Ptígina31 ESPOL



Mand & Lrsm¡io §isf¿aú dc Admiaist¡axúín del Potfol ü Wf§Ám

_g

F*Er 9.f trtrt¡flá e iEfrse d;_¡$S d¡ notin
,i,dÍ:,

2. Para grabar cl Rcgisro deb€ dff clic c¡ el bo{éñ ! (Grabar) el cual ingresara el
regisuo en la Bar.

l. Seleccionamos eJ reg¡stro dará clic en el botén (Modi ftcar),, p¡,r modificar
el registro.

9.1.3.5.3 EliminarDcrall$.

registro.

S¡grrr 9.y, Psrü.tb de iryrtso dG d(lslle dc Dot¡s,

t A co.ráAr*iin se presentari cl mersaje preg¡¡nfasdo sí dcsea etimfu* el qixre.

Figrr. 9.9t Desea Elinimr el rcgistro

3. Si Presío¡ra §i el rcgistro se elimirpí

¡L Despuá de da acción el regim esrani elimi¡afu-

9. I .3.5 Abrir la Paatdl¡ dc Dc¡das Esa¡tti¡ntilcs.

f. Se prsefita Ia opción de da¡ mantenimierifo a l¿ tabla de Deudas Esudian¡ifes en f,¡
cr¡¿I se almscnran todas las de¡.¡das que un e*rdiante tiene con el PROTAL

Ea es&a opcién puedr modificar el detalle de cada r¡u dc las notas ingresadac.

l. Seleccionamos el registrc dará ctic en el botón S 
' tgf¡-io-), par¿ eliminar et

PSOTCOH Cqírdo 9- Ptigiaa 3§ ESruL
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ilatad * L¡sua¡io Sisféma dc Adaínisf¡ación

fi3ryr q99 Pcs¡sl¡ci<h Pant¡lh de Deudas Estudialiles.

9.1.3.6.1 Ingresar deudas. 
I r

t. Para ingresar uD Registro dcbc dil ctic cn cl b"ró, iáJ Nl*ro) el crul prcpara
la pantalla para ingresar un nuevo rcgi§i¡o. P¡svisr anrc d€be consult&r al esldiarte
al cual va a asignar la dei¡da §i el estdiante ya tierrc deudas. se vsn rctrlrulárrdo la§
nrevas. Se ingresam el Valor de la Da¡dq Motivo y fecha de Vencimie*uo,

']t'

2. Se activará el botón '-"' (Grabar) para ingesar eI regisro.

Fir¡rr t t00 Infrese fus dúr§

.1 {faa rrcz reslizado ef íngrso se prcse*a*i el mansaie í¡}dcartdb qtrc cI úngrÉt lb
s*isácfsio.

rroTCo*I CopítCo9-Ptigim36 E§'¡GL
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-l,Ú§l * l;shario Sig.t u d€ Adaíais*axíóa &t Porta{ &l Protd (.9,4?fi

Elgrr¡9.l0t lngresoExiúoso.

{ Debe ingresar €fl €¡ carngo dcscripción sino se presentani el rnensajc

Fryrn9.t02 lngrcsc cl valo & h dtuh

9.1.3-ó.2 ModificarDcl¡lks.

Ea esta opcién @emos hácer ¡a modiñc+ion de las deudas ingresadas a un esü¡dise-

I

,:

fts¡r¡ 9.t03 §tshcrio¡e el rcgisno a modilics.

Primero debed co¡s¡Itar aI csadia¡¡te. §i cge tiene deuda& aüúomiítr-camcot€ *
prcscrra:án fm edas .Ir cstc tier¡e. C¿so co¡rtrario los regi*os saldráa er¡ blanco.
Ma¡que el r€gis&o a modific¡r haci€r& §lic con el Morse cri ts primera colwnnñg (Modificarl a confin¡aciül se visualizará el

fllEr t faa Esra seguro qle desea Modlña eI Ee¿im

?*(,7(0M CagírüIo9-P*is37 ESFO¿

¡;
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(nr¡¡erada ). Presio¡e el botóD
sigrriente mensaje



-lü*d * Ls¡r¡tb S*lerad L Adtaí ísl?Nitír, del Poild d¿I M $áfn

,,:,,"§,: l

!. Uaa vez i¡giesados lD§ &los por paotalla, presioo¡mos el bo{óü :iE: y se
prescntará el siguiente mens4ie.

fEüri9.lO5 RcgistroModificsdo

9.1.3.ó.3 Modific¿r Detalles.

Ea csta opcírio podemos trrce¡ h etimioacirir¡ de los Regi*u dü h Effi

t. Marque el r€gisfio deseado y luego pr€§ions 
"l 

o*¿n EI'l i tEliminar).

l" A coarinr¡mióa se presenfari el mensaje pregumardo si des€a elimiriar ef regis§

sc

Lir. :-CA
c,.r.l,u''
P6\A§

Ffirr 9.10ú Dcce Eliminrr cl rcgi*ro

3- Si Presio¡a Iii e¡ registro se elimiflEá

{. DespÉs de esta rcién el regisfo effi:i elíminado"

9.1J: A,brir b Patr¿llá & Prsductos Desannlladcs por Estr¡liantes

EiArrz_ 9.ttl PreserÉrcioí Itnt.lla dc Prsd¡cfcs Dessro¡l¡' E*¡di¡arcs"

?&oTCO,r¡ Copitnlo9-PrigiraJS e§90¿

L §: pmcma fa opcírh de ór mantmimíento a la rabla de E*¡disres - Fbodi¡cm¡, e¡
la cual se ingresan los Fodr¡ctos Desarrollados por Esnxtiánies de¡ PROTAL.



§isrcrni * ,ldt¡¡i¡íst¡lrc*ín &t Porrat dcl P¡otd $AFn

I. Pra i¡grEsar u R¡gist¡o debe dü clic cr¡ cl bo*in
panalla para i&gf§sar un nuevo rcgisro-

2. Se acüvani el botrín .S-eÚÜ ' para ingresar el regi*ro, y el bot&r $:.ryI
para cancelar el ingres<r del nrcvo rcgistro.

3 Una vez ¡ealiú el ingreso se pmtnúanl el mensqi€ indicando qrr el ingrem ñx
satisfactorio.

Figura 9,108 lngrsso Exitsso

I .l .3 .7 .2 Modilicar Productoe

En esta opciri'n podcrnos haccr la modificacion dc los rcgistros ingresados.

l. Primeo dcbc consultar cl rcgift a modiñcar, Haga clic soürc el üotén ú} para
prrsclttar la pantalla & coñsr¡lta o presione la tccla FZ Hoga doble clic sobre el
egisto que dcsea v€r para carg,ar cri la ?anláIla de rnarlfenimieilo-

L Dar clic sob'rc el botéo
mensajc

, a cor¡tinüacién sc vis¡alizrán el §guieote

Figurr LI09 Esla scE¡¡ro que dcsea Modit¡car cl Rcgise

FiguE 9.f 10 Regiso Modifcsdo

9.1 3.?3 Eliminacion Ptoducros.

Ee esta o'pcitin podcrnos haccr la eliminacién & los Rcgistos dc la Bry

P}OTCOT' Ccttittdo9-PSino39 E§POL

!úand*Lzab

9.t -3.1.t lagrcsar Prodtrcos Esstdirñ$leá
--a I¡'1 llürl,o i¡rJ ie¡ cuaj ptepara la

3. Una vez ingresados los datcs por pantalla presionamos el borr5n .fl¿ lY , *
presentará el siguiente mensajs.



ÍAo.d & Llssarjo Sistell¡u de Admiaist¡rcúia *t Pord d M *'lr?!

r3ryi!. Coar-suhe eI rcgistro dcseado y lucgo presiom cl bolrt

2. A cor¡rir¡¡¿cion se presentani el msrsaje pegunt¿¡¡do si desea eliminar el regisro,

ftrrr t l t t De§cs Eliminú cl tcgist o

3 §hÉm¡ Si el registo sc clir&rá

{ Dcspuá dc Maft5e el cgi*ro c*aná elfunimdo.

9,1.3.8 Abrir la Panslla de Promoción.

1. §e presenta la opcirin de da¡ mameaimicr¡to a l¿ tabla Prmocidrc la c{al albctgr¡
todos los d¡tos dc los cs§diantcs gr.duados dcl PROTAL

I,resea¿ación PanI¡lla de Promoció¡tFtrrl t r¡2

9.¡3.t. I Ingresar Estudianlc*-

l. Para ingresr un Regisro debe dar clic en el *5n [#] lNrrro] el cr¡¡l prepua h
p6st¡ll¡ para ingesar qa nrrcrc r€gist¡o. Sú &be scloccimar l¡ c¡rrera y el ailo de
homocióa, el cual sc crgárá rü r¡¡ combo. ¡ngfcs¿fcrnos rmtricul4 rmobrts y
apellídos, Ern¿il, dfueccion Ud y su From€dio de griduae.

É
2- Se rtivará el b.{on jj- para ingresar et regislfo.

?*OTCOM Cryútu 9- Ptigiat li E H}I
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lWd&L¡su¡io

3. Una r¡cz redi& cl ingr€§o ss pmcrtüÉ d nrñsqic ifur qr et irycso ne
satisfasforio.

fiErt¡ 
't 

lt ¡agrrso Exfso-

4. Deüc ingrcsr an cl canrpo dcscripcüí,n sim st presentrá cf mcnsaic

Fig¡r¡ 9.ll,l Ingrcsc la dircccior

9.1.3.8.2 Modificar Promocii¡n.

Ee csta opcftia podcoos üaccr l¡ Eodificrcftia de hs P¡ooocimcs i¡gñú¡das cn l¿ be
de datos.

:vu ¡rrg

"#*

Ff,,on9,l15 Sefcccfth del Registso

f. Prime¡o deberá coosullár Ia Promoción, Selccciom e¡ esndi¡r¡te a modifica-

Presione el boton
mensaje

' S i 6ra"ain"*¡, a continr¡ación se üs¡¡aliza¡i et siguiente

figrn 9. t I 6 Esra seguro que desca Modifca' el Rcgi*o

!

PzOTCOM Copúttdo 9 - Ptigiaa 1l ESPÜZ
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,#. ',
2 Una vez ingresados l,ss d¿tos por panralla, pÉsiooamos el botrin I !'* ' (Crabar) y

se presenoni el síguiertf mensaje.

E{atd * Llslrgr,o §ist¿rr'Ú dc Adminig¡lrúi' dcl Pottd ü hod t§¡l',É¡

ftrrl9-fl7 Regisl¡oilodifi€ú6§

9,1.3.t.3 Elimioación Ptoorociur.

h esa opcioa po&noa haccr ta climinacirfo d€ hs RcgisEss & la Bae:

GDI
l. Cons¡lte el rcgisf¡o d€sado y lrrgo pesiure 

"¡ 
6666¡ :{fl lp¡iminar).

2. A continr¡ación se prcscntará cl mcnsajc ¡regüú¡¡do si desÉa climinar cl regis*m

9.13.8.4 IngresarFoer-

l. En Ia pestaña de Foios se po¡[r¿ía ¡lmaccnar fotos de las promocíones, las cr¡sles se

levanrar¡n desde Et Sitio Web. El botó¡ l*f,] ,**ro, prepra t¡ ponralla pora
ingresar uo n¡rcvo rcgistro. El primer botón .¡:¡ permitc scleccionar la foto a
¡l¡¡ecef¡¡¡.

Figrrr 9.flt Desea Elitainr el registo

3. Si Prcsion¡ §i el regisrro se elimilrá

{ Después de esta rccion el regis§o esmi eliminado-

Fgrr' 9.! 19 Pa¡r¡alla ps-¡ selcccién de fuo.

1F- ,

2. Se rctivani el boton *'- (Grabar) para ingrcsar el registno.

PROTCOM Copítdo9-higiao12 fsPo¿



§**l * fisttio §ist tM dc Adtniniifi,cün &l Po|lol dcl P?old $*Fl

3. tlna vez rca¡izado €l ingrcso se pescntaná el mcnsajc indicarido que el ingreso fi¡e
satisfacorio. El segundo boton ;i presenta una lista prelimin¡r de la foto.

FiguE9.l2O log¡esoExitoso-

{ Debe ingresar en el campo dcscripción simr se prrsenará el meosqis

Fi$¡fr 9.12t IngrEs. ta foto-

9.13.8.5 EliminaciónFoto,

-g¡i
s

nj'ñ
Ea t*a opcirin podemm haccr la climinación dc los R"grsy._t Ia Base:

I. Consultc el regi*o dcscado y luego presiooe el botó, Wl' i1Elimi¡ar). .

2. A confnuacírín se prcseatani el mensaje pregunfando si desea eliminar el regi*m

Fgrn 9.1f2 Desea Elimirer el r=giSro

3, Si Prcsiora S¡ el regi*r,o s€ eliminanl

4. Despés de esa @cÍ5,n cI rcgist¡o cstará climin¡do.

9.1.1 Abrir menú Des¡rrollo de Proyectos.

Para ingresar aI menú donde se p€mirÉ r€alizdr [os rcgistros neoesarios sobre
información dc Servicios que brinda el PROTAL.

I

P¡udiü*r*¡¡ir¡

5r*tllts*ó
Scrs¡.dSib

§*m
eEüdEa

Fgrra 9.fB Menú Desarollo & Pro]ecbs

F*OTCOM Cogátrrto9-hígiw13 ESSG¿
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lland * i s¡¡c¡ia Sidcru * Adninist¡atión d Po¡rd d P.& (§4rq

Ea cl E€m, <ilrltc¡irirr0p eliia <Portrüd*t dc §crviriep dardo rm clic,
luego selcccione ta opcim <Dcr.rrolb dc Pnyccfm>, aqui sc @lcg¿r:i oúro

r¡enú donde teircmos las siguientes opciones: Servicios, Productos.

Si la opción a escoger es §ervicios, esfa pcrmitirá ing¡csar lot servícios qr.c m
depa¡tamento esabtece. Solo el pmfesor p¡ede haccr los ingresos.

Ftgrrr 9.t24 Pamlh de Mmterimie¡¡o de §e¡vrc¡x.

f- Preví¡¡¡ente debe h¡ter selecciorudo el l)egarfarrreft,

2. Para ingresar un Regisürs debe dar clic en el boton ISJ *,*uo, 
"l 

cual prcSara la
pao¡a a paa ingrcsar rm nuevo red$o.

3 lngresara cl oonrbre det §ervicio, fa descripcion y d LfuÉ rcsprÉ.five..

;'Éi
4. Para grabar el Regktro debe dar clic a el bo{óo 'i r (Grabar} et cud irryresam el

regisro en Ia Base.

9.1.4.1.1 Modificar Servicio

F-n esa opció,n podernos hactr la modificeiór¡ & los serr¡icioe ingresado§. hra e*
debernos ma¡ca¡ el regisro a modifica.

¡loó¡n;r*r y trrrÉro ü di<¡¡ á g 3.Yá 5

?ROrcOM Cogíhdo9-Pági*s11

x

lgSFOrL

9.1.4.1 Abrir Ia Pant¿ll¿ de Servidos.



-k&tismtu §marlr & A&ninis¡aióa M M ú¿l Frd (5,*F*1.

l- Dar cüc sobrc d bolón
siguierte mcnsqie

E (M{rdifirárl e coñlir»aür¡ se üx¡diz¿¡ri el

ftrfr ?,¡2§ Em segrno que dcea Modificar El Regisús

2- Una vez iagresdos los datos por pantalla da¡nos clic m el Botóa
a conti¡rr¡aaióo se prescrfará el siguierte meneqic.

ií
(Grabo¡) y

F[nn 9.12ó Registro Modifrcado

9- 1.4.1: Eliminacion Servicb.

Ea esta opcifu podcmos hacer Ia eliminacién dc los Rcgistros de la kss:
l. Marque el regismo deseado haciendo clic en la primera colr¡rnrp (u¡mrada) y lrryo

presione el 6o16* .E :llali-irrar¡

L A continr¡ación sc presentará el mcns4ie prcguntando si descg eliminar el rcgisE§

ftür¡ 9,127 DÉs€¡ Elirninü el r"gistr§

3. Si hesiona §ii cl regisclo se eliminari
4. Después d€ esta acciofl el r€gistño estañi eliminádo.

?ROTCOM Cryúudo9-higits15 ESFGL



W*ütñb §ig¿pu & Aálil¡i*ac*ia d FN éH hd #A*l

9.I.42 áSrirh?r&dg&'oihcG-

Si h opcién e e*oger es hodruos, css pemitirá i.ogsar [o* praúms por servicio
qrr ur @íaffi esablece. §olo el profaor F¡ede hacer loc itrgrffi.

L '.É
, ,.,.$

F*lrm 9.12t Pantltla de Mantq¡imiento de Pmá¡ctos.

l- Previañ¡€ntÉ debc habcr selccciupdo el Dqort¡meoto y el servk*r

2. Para ingresa¡ rur Registro debe da¡ clic en el b.rór, lfr Nrrvo) el cual pzepera ta
pantalla para ingrcsar uo ouevo rcgistro.

3. hgrcsara el elier[e, Nombne del P¡odr¡cto, Descripcirin, costo, oorr*nra¡io, feclu &
ehborrción y su rtspectivo Lidr-

4. hra grabar et Regjsúo debe dar clic e¡l el botrin
registro en la Base.

(Grabar) el cual i4resara el

9.1.4.2.1 Modific¡r Prodncto.

Ea esta opción podernos hacer la modiñcacién de los productos ing¡Esadot. hra esúo
debernos marca¡ el regisoo a modificar.

PBOTCON Copitt to 9 - Pógitre 16 ESFOL
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,*d*I;sto¡ia §rrrcrra d¿ Aúajl,ivrÉiria H Prñd lÉ, frsd i^8,4ry,'

--F-(**
l. D¡r cJic sobre el boto¡¡

siguient€ mensa¡e
(Modificar,|', ¡ sooúir¡¡¡Eiór¡ sc vis¡diaá cl

F¡grrr 9.129 Esra seguro que dcsce M«Iificar cl Regiero

L Una vez ingresadoa }os datos por patall¿ dmros clic en el Bo*ón
¡ csxinr¡acíón se prcsentará el siguieofc rntrai€-

(Gmbar) y*

Ftrrl9.t30 Bcgi*oltlodiM

I .l .4 .2.2 Eliminacií,n Producto.

En e$a opción podenos hacer la elimiarion de los Regisfios de le k
l. Maqw el rlgisto dcscado h¡cÉndo clic ein la primera colrrmaa {nuncrada) y hrgo

presiore el ro*o.'fttii leri-ir,*l

& A continuació,n se preseatrá cl mcasajc pneguntrado si dcs-, ctíafur cl regim

Flntr 9.13I Desca Elinim el rcgr*o

3 §i P¡esioo¡ §i tl rtgisoo rc diufud.

¿ &+uis dc esaükh cI rtgisú,o csri eümin*ls

PROrcOM CryítCo9-Págiaa17 E§AO¿



.l4s:-i dr trsr¿¡io .§I*ar¿ d¿ Adrliti*cririü d Porrad U P?* $Éf*

9.1.4.2.3 FoGoPioárcto.

ED €sra opcim pod€ñG 4rtgü fstos dtsdc d SislÉsa al Scñ"id.r-

Presiom ct toma I@urca¡ para qrr crgoc la siguiroúc pantaüa-

Flgure9-132 P¡¡¡l¡¡la de foto.

l. Hag¡ clic sotre el borén S p¡r¡ carg¡r h pad¡fh de h¡qr¡cde de imaee&

a

§l c'ror-t*"a. ¡¡
ü!,Ér¡.&re
EJj*'--rrrr¡r.l{

üláóraG¡e
E)¡iú,*. !o
glm{úr*Srr§.tp
3rd."aÉ,.!v
!Icr.¡ú,..ttr.t¡.
B.'¡drdaú ra
lJlrrú!-(rr..l..¡.. ¡
!J¿.adjiü..ro ta
§¿*rüan Fe

&üüJt!¡r_¡a§a.¡+

!jraa¡tra.¡¡
!rr*r*lla.¡g,á{r.á(,rr.,!q
!l-..r,.d&etolt .r.
ü iÉÉr,.ü6i¿(p@. hf
U¿d¡a¡ea-¡e
9m*r¡er,.¡eg¡rú,ü..!+
gJFd,.úp.r.r- ¡¡

4

Figrrl ql¡:t Pü!¡¡Ih dc Bt¡§$Íd. dc lmgor.

2. Seleccime Ia imagen y l!ágp clic en el botén <Abtir>.

3. El mismo pocdiniento para cegar los &s üpos dc foto-
d,:

Para grabar el Regisro dÉbe der clic en el botori -..:::i (ruar) el cual ingresam el
registro en La Base.

§ Si no pwde grabar se presenl¿rá el siguianre mensqie:

f"ryln 9.lJ.l D"bc inicie, s¿sióo er¡ ¿, scfvidú-

?trOTCOM Ctrpítda9-Pógirúlt -E§¡tt

@
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*M*Cswb §&¡¿rm&,4ú¡itir*¡gr,iti* *l W é PFacd í§.ffi

á nets¡tacccdcr aI scrvidor pora podcr grañú L imflgss

7. Um vce irryresarlo d scrvttr, poai ltdirar d a¡¡saocraria*o dÉ li irqp*

,.1-S AbdrrG¡úVüia.

Pua ingresar al mi M se pamite r€aliar ¡os ¡egir[¡os ¡dicimates para servicb
de la comr¡nidad

fillfr 9.¡35 Mcn|¡ Vari6-

L E¡¡ eI ¡nenú <M¡rúcuirirrh> eliia <Pcrtfrf,ro de §en¡ici¡p daodo rn cll;
luego seleccione la opción <l/erioo, aquí se @¡egañi oino Imú donde t€Gmos
las siguienfes opeio¡rcs: BlGDownload.

?-l.ll Akir la F¡at¡¡I¡dc AIO-Dmmlmd.

Si la opcióo a escoger es BlGDownloa( c§a pcrmitir¡í ingrcsar archivos Zig o .Rf d
servidor, lm cr¡¿les podr&r sa dÉscsrges p« los usarios. CantÉmd! {n¡ saiáde
cádigos y ejernflos rk pro,graÍraciéo en diferentes lcngu4ies. \.,

-' ,tÉ

"otÉ

F*§rl 9.13ú PErdrlh & M§lenimisrso de MmB¡l,es.

L P¡r'¿ ingresa rn Registo &5€ dr clic er¡ el bo¡én eI cud prtpsre Ia
pantatla prs ingrcsar ur nuevo regisrro. EI regisüo se graba con el Login del
Usuaio quc ücne iniciada la scsión.

2. hgfesa¡a fru¡to de¡ n{s¡¡al, I^a msia a h pcranccc, y uaa Écrrc &scr§riáa

}. ks sdrrcionr cl pogrrna ptsioac cI BooSn fi O" A*q,r"*" jtnto a, exb *
nogram¡-

{ Apoeceri ryp panf¡f¡¡ & selcocirir & progra@,

PIOTCOM rsM^

rá.Fq¡rñreáé$*¡rd*á¡t&*{ l*'*(¡dair.!6*r üdr i{i.ilr* dt*

CqÉrCo9-Pú8s19



¡ái¡ar*r !,EYP§A !?¡rq¡.r".*¡¡f.*ir;

j¿*
;:,8
It+a*.,o¡ilsi6.¡c
i!*¡
{r*"i*nn
d¡u.¿.o

Maaual dt Usta¡io §istrnro d€ Admiaist¡ackíd dcl Pottrd d¿l kdsl {SAPP}

FigEE 9.13? Pant¡lh dc seleión dc Prcgr¡úta

5. Hsga clic en el Botén <Abrir> para sel€csiooar €l romüre del programa y c¿rgarlo
ea la pantalla de ingrem.

ó. Pr¡ grabar el Regisrro debe &r clic en el boton
regisúo er la Base.

" &obd
el cual ingresara el

7. El archivo pasra 
" 

r¿¡'alrnreodo al S€rvidor.

E. Si no puede grabar se pr€serilar¡i el siguiente mensaje:

flrn 9.f3ü Debc i¡ici¡r ¡csito e¡r cl scrvidor.

t- Debeui acceder al senrier para poder graüar et archivo.

l& Una vez iagresa& al servidor, @rá realizar el ¡lrnsqru¡mi¡nlo del archivo.

9.I .5.1 .l Modificar Prograrna.

f. Se &b€r:i consulta¡ cl rcgistro a modifica¡. Dar clic sobrc c! botor¡
continuación se visualizani el siguiente mens¿úe

a

PROTCOM Capltalo9-higiñt5O ESPOL

E
ll

En esra opcién podemos hacer la modificación de los registros ingresadm.



Ncr¿j & tis,ra.rio Si§l¿ttf4 & Ad*iais¡acAia &l Pot d d.¡ Pftrsl§A?4

Fgurl 9.139 E¡ta s€g¡rro q¡€ deses Modificar el Regisro

2. Una v€z ingr€sados los dafos por pantaüq dsmos clic etr el Bo¡on
continuación se presentará el siguiente mensaje.

.-JibtÉ
va

Flrñ 9.f,$ Rcgisiro Modifuo

9.1.5.1.2 Eliminacion de Frogama

Ea est¡ opcion @mr hm Ia elimi¡r¡r'iióü de los Rcgistttos & la Basc:
¡(

l Consulte el rcgiseo deseado y luego presione cl botón B ry-,
2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el regiso

,)3
,É

p49\

FEln 9.Ill Desca Eliminr el r€Eisrro

3. Si Presiona Si el reglsü" se elimi¡ra¡L

a. Deqrm de esta acción el rtgisr¡o e§&ri elimir¡¡do.

P*OTCOM Ccpit,tlo9-Ptigia*Sl fsJu¿
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frtwffif fu üsaüb §i*m d¿ Alrniais¡acúia d Potd d ft¡# t&lfi?t

9.2 PDR§ONAL ADMINISTRATI}'O

,.2.1 Obietivo

El rr¡erni permite da¡ manlcnimirnlo a las dif€fiefiücs opcior¡ús qtr e¡ marqia cl ¿irta

Adminis*rxiva del PROTAL E:rtre esas opciors talrerros: directivo¡ oon sus cargos y
títulss, departa$i$tss' rcglamcotos esudi¡ntilcq etc.

9!r'úrlr dt¡bef,
Slrlr.ae dd SlÉ

Cr!É
0!6.á¡*r¡a
gnFrü
16&É*ú'd
E rsúa
,iEÉv6
§!fhd.so+
nqsfíffi
Fr*bü d.3.6rreti¡ d. L*.rd..ioÉ

Figtn 9,112 Meni Pe¡mmj Adminisrrativo.

9.2.1.1 Abrir la Paatalla de Cargos.

l. Se presenta la opción de da¡ maatenimislúo a la tabla de Cargm, eri la cual se
almrcetraran los cargos qrc los dirig€rites de la ESPOL cumpleu &r¡tro & la
lnstitucióD.

Fgure 9.1{3 Prcs€rraci{h hÍlalla dc CarBos-

9.2-l .l .l lngresar cargos.

l. Para ingresar un Regist¡o debe dar clic en el boún
pantalla ¡ura ingrcsar un nuevo reg-istro.

el cual prepara la

2. Se activar':l el boton S fry para ingresar el regisüo, y e¡ bofón X ct¿ti
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3 Una vez realizado el ingreso sc pres€r$afii el mer¡sadc fud¡ca$ds que cl ingreso ñrs
satisfacorio.

?ROTCOM Csp{,nlo9-Páeina52 ESPIOL
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tfu¡d&üswio §¡Vc¡ra & .4dtllini§¡rció; d Porlol d htt lÍriri

Fk!r. 9-f{a Iryftso Exitoso.

l. Debe ingresar €il el sarrrpo descripcirim sim sc prcsentani el nrenssi€:

flgrr.9.¡¡r5 hgrcsc el nombt d:{ ogo

92.1 .12 Modificar C-argos

En esta opción podemos hacer la modificación de los cargos ingresado*

l. Consultar el registro y dar clic sobre el botóo
visualiza¡án el §guiente mensaje

a contin¡acién se

fgrn 9.fl5 Esta sefgro S¡e dcsÉ¡ Modifcr el Registu

2. Uaa vez iagresados los daos por paÍtalls, presionamos cl bdón
present¿rá el siguiente mensaje.

yse

Ftpr¡ 9.1,1? Regisrm Modificado

9 .2- I . I .3 Eliminacion Grgu"

En esta opción podemos hacer la eliminacién de los

l. Consulte el registro descado y luego presione el boton

PSOTCOM Copátrdo9-PtigiaosJ

de la Base:

ESPOL

tr

t
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w*ast§fo §isr,ata dc Ad¡ltiaitt¡ac*iú, dcl Porrad &t W (S,4EFI

2. A continuacién se prcsentani el menmje prcguntando si desea eliminr cl rcgistro

Erffiffi trygiH'.Xtt ;,,.. .,r 
. 

:. j j

.l¡-J ,*..**-.-*'- *.'^-, i1fi

Ftstrr 9.1.¡lt Dc6.r Etimiñ cl rÉgis,o

3. Si fttsim¿ § el regisro se eliminarí

4. *ryds & csa acciio el registro 6a¡¡i ¡lir*I"a*¡a.

9.2.1 .? Abrir la Pantalla dc lkpa¡ta¡nentos-

l Se presenra la opción de dar manrenimiento a la tabla de Departame.Í¡úos. en Ia crtal
se almacenaran los departamentos existentes de¡t¡o del PROTAL.

t--

L_
fu'r's

ACFtrf4, Pr:m¡mcútuturatr¡&Degmaos

92.I 2.1 IngrssEr Dqlrtümorrfoc.

l. Paa iryÉsar tm Registro debe dar clic en el boton ---.} el cual prepara la
pmtalla pora ingrcsar un nuevo registro. Deb€ bnbiñ ingesar (Consular) al
direcro¡ del Deeartarrrento

' F:s*
2. Se activani el botón ''i pam ingrcsar el rcgistro, y el botén

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

ffi ca'ratr¡

3. Una vez realizado el ingreso se presentani el mensaje indica¡r& que el ingeso §e
sarisfactorio-

PROrcOM Copfrtlo 9 - nfuino 51 ESPOL
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H*ú * üsto¡io

F€¡r¡9.150 IngcsoExiroso-

{. Debe iryresar en d campo descripcirí,n sim se feserrtafii eI mqisqic:

Fig[r| 9,15I Ingrtsc cl rmúrc del de?Érttít€nto

92,-122 Modificar Departanenton

En esca opción podenros hacer la modificación de los cargos ingresader

l. Consulta¡ el r%istro y da¡ clic sobre el botrin
v isr¡alizanin el siguiente mensaje

a conünr¡rión se

Ftrñ 9.¡52 Err sssuro q¡¡c dE6¿r Modiñcar cl Rcgfulro

2. Una v€z itrgresfu los datos por pantalla presioün os el bdoo
prcsentafii el siguiente mers4ie.

yse

ffurre 9.13 Rceistro Modíficado

9,2.1.2.3 Eliminación Departamentoc.

Ea esra opción poden¡os hacer la eliminación de los de la Bace:

l. Consulte el ¡cgisüo deseado y luego pr:esione el botón

2. A continuación s€ presenlará el mensafe pregunundo si desea elimioa¡ el registro

P30rcOM Cspítulo9-Pógito55 ES¡O¿
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Figurr 9.l5{ f)esea Elrmitrar cl rc¡islrtr

3. Si Prcsiona Si el regisrro se elimirnni

{ Dcspues de esta occión el registro esani ditsi$eá+'

9.2.1 ,3 Abrir la Partalla de Emprcsa.

l. Se presenta la opcióa de dar manfenimientro a Ia t¿bla de Ernprcsa en Ia cr¡at se

almaceüran todas las Empresas que son clientes del PROTAL.

fÉr¡ 9.fS Presc rrci& hñtrrb dc E¡npeca

9: !.3.I kgresrEef*ese- 
t

t. Psra irqgressr un Registro debe dtr clic cr¡ cl Uo,¿n G,J|P- I d ctrat prepara la
pmtalla para ingresar rm nuevo regisfo. Debe ingresar el ¡o¡nbre del representu*e
de la emprEsa (Consultar)-

3 Una vez r€a¡izado el ingrrso se púeserita¡á el m€nsqie indicardo que el ingfÉso ñ¡r
satisfactorio.

Figorr 9.156 Ingreso E\itoso.

P*OTCOM Captula9-P*tina56 ES-POL
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{. Deüe ingresr en el campo dcscripcién sino se presemani el mcnsajc:

ñCs¡ ,.fgt Ingltse l¡ €eptsr.

9.2-13.2 Modific¿r Fnprss

En esra opcién podemos hace¡ la modific¿cirin de las Empresas ingfssafu.

l. Primcro debeni consultar la d¡visién. Prcsione cl botén
se visuatizará el siguieote mensaje

iñu"e-g , a continr¡ar-ión

Fig¡rt 9.15t Er! sc$¡ro gue dcs€E Modificr el Rcgi*o

2. Una vez ingrcsados los datos por pantall4 presionamos el botón $ "t , *
presenurá el siguicnlr mensaje.

fBa¡¿¡4-¿*.¡

-t .tu,^..-4-4. '-..,*"- :

l
; .4'" t

Flgrr¡ 9.159 BegúüD lrodiñc¡&

9.2.13.3 EliminrfrhErycsas.

En esta opción podemos tucer la elimir¡acióo de los Registros de la Ba*e:

l. Consulte el regisro des€ado y lu€go presione 
"l 

botón §. * ; ,

2. A conrinr¡acién se presatani el mensaje prcgmtamdo si desca elimina¡ el rcgisro

SEEffiEIffitÉÍ;:'.#

FQrn 9.fúO DesÉr Elininü el ¡sgi¡üo

3 Si P¡csion¿ §i cl rcgistro sc climiner:i"

4. Despes de esta acción el regisüo esra¡:i elimi¡udo.

PROTCOM CaOó¡tto9-Pógiqs57 ESPÜL
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9.3.1..1 Abrir la Pantslla de Tit¡do Prafcsional.

f, §e presata la opciér de da¡ m¡xmimieuo c [r tábh de Titulo Prsfeiom¡" eo *¡
cr¡al sc almacco¡rm los tiülos que los elrplc¡doñ dÉ l¿ ESPOL.

L

Figrrr 9.!ót Pres€Dtácirio PlrÍalls de Titulo§.

9:.1-4.1 IngresarTiü¡bs.

l. Para ingresar un Regislro dcbe dar clic c¡ cl boró¡
panUlla par:a ingresar uo nrxvo regis8o.

el cual prepra la

2. Se activa¡á el botón
Gr¿bar

pana ingrcsar et regi*o, y cl boton
ffi caaar

para cancelar el ingreso del riuevo regisEo.

3. Um vez rtslizado et ing¡Eso se prÉtnúr¡i el ffisqic itrdicú $rc d fug¡€so fe
saúsfrtork)-

furn 9.162 Ingrcso Exiloso.

4. Debe iryresar en el carnpo. descripción sino se prccentaní el mcnsajc:

FE!.r 9.I6J lqrcs el mdc dcl caryo

9.2.1.4.2 Modificsr Tih¡h6

PROTCON ESPOL

7-

Ea esa opcién podccps h¿ccr la modificacion dc los cargos ingresados.
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4ñ.r.t"m"-*g.'"..*-. a continuac ión se1. Consulfar el registro y dar clic sobre el boton
üsualizarín el siguicde mensaje

Frgun 9.tó4 Esta seguro que desea Modificár el Registro

2. Uw vez ingnesados los datos por pantaüq prcsionamos cl botén
presenura el siguiente mensaje.

6, at'ar

Figum9.t65 RegisüoModificado

9.2.1.4.3 Elimi¡ación Títulos.

En esta opción podemos hacer Ia eliminación de los Rcgiscros dc la Basc:

l. Consulte el registro deseado y luego prcsione el boon -Be
2. A continuación se presentani el mensaje preguntando si desea eliminar el regisro

trtgrn 9.Ióó Dcca Elinior cl registro

3. Si Presiora Si el regisro se eliminaní.

4. Despues de esta aoción el registro estani eliminado.

\,,

nl'

ys€

t'o*'
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9-?.15 AbrirbP¿ffidckm.

l. §e prescnta ta opcirin de dar m¡r¡fffiimicmo a k t¡bla Fsssra la cü¡I albergrra
to&s los datos d€ los posibles usuarios del §itio Web.

Pigrrr 9.tó7

9.2.1.5.1 Ingresar Persura-

Prcsentacién Pantalla de Persona.

l. Pa¡a ingresar ur Registro drbÉ da¡ clic cn el bo{én el cual prrpara Ia
pantalla para ingresar un nuevo regisho. Debe ingrcsar rodos los datos ¿ la persona
l¿ cedula debe scr real. El tipo de persona sefii seglirn quien se este registrando
(profesor, foñíneo, etc.)

2. Se activará el boton
GrS¿r

t._ para íngresar el rcgisrro.

A Lh* vrz reafiza& e¡ isgreso se preseotani el mcnsajr iadic¿ndo que eI íngreso ñte
satisfactorio.

Fig[rr 9.16t Ingrrso Exitoso.

¡4. Debe ingresar en el campo descripcio,n sino se presentani el rnensa§

F¡g:rlr9,tú9 tDgr,ese h direcaióo-

PROTCOM Capútdo9-Ptigiat60 ESPTOL
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92.1,.5.2 Modifrc¡r Pcrora.

En esta opcion podunos hacer la m<rdificrcirin dc las Persor¡as ingresados

l. Primem debeci consultar la pcrsooa Presionc el boton
se üsualizará el siguiente mensaje

6tt"c.-_:{-*.-. a contlnuacron

Í4¡n 9.170 Esa scgus qtlc des€t Modificar cl Rcg¡Ére

2. Una vez ingresados los datos gor pantallq presionanos el boton
prcsentani el siguiurtc mcnsaje.

G¡ó.r
y§e

I
§

Ftsür 9.l7l Rcgis,o Modiñcrdo

9.2.1.5.1 Elimin:ción Persona-

fu esta opcion poderns h¡ce¡ Ia eliminacion de los Registros de la Bas¿:

, \' .,JP
-\

... lt
"'"t f

I. Consulte el registro desdo y luego presione el botrín§s
2- A conlinuación sc prcscnta¡á cl mcnsajc prcgunlando si dcsca eliminar el rcgi*e

ñgrr 9.172 Dcsca Eliminr cl rcgistm

3 Si Prcsiona Si el rcgistro se eliminani

,{. DespÉs de esta acción el ragistro esani elimfuado.

, ,,: ... '. '..1,

E
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9.2.1.ú Abiir h Patdta dc Diretivgs.

l. Se prcsenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la cual se

almacenaran lodos los di¡Ectivos que están al frente de la lnstitución.

Ffrn 9.1?3

921.6.1 lngresarDivísixr-

Prese tació Pantalla de Directivm-

L P¿ra iryresar un Registro d€be dar clic er¡ el boton el ctal prepora la
pantalla para ingresr lm nuevo regiSm. El regisfro a dar ma¡rfenimieno en la
cabecera sení Ia división, y dentro de cada división, se va a registrar cada di¡ectivo
con su ¡esp€tivo dclegado-

f ao.2. Se activani el botón -:. . .. para ingesar el registm.

3. Una vez realizado el ingreso se prcsentrá el mensaje indícando qu€ el ingcso fr¡e
satisfactorio.

Fkrr.9.17{ tn8rlsoExir.sa

d Debe iryresar en el campo dcscripcirí,n sino sc pmscnuri cI mansqic:

Ftur.9.f 75 hgrese el nm&re de la divisióo

PlorcoM Cagltalo9-Págiae62 ESPI}T

Jbl-'¡*,¡ :

lr

I



,$and*Uswáo Si*cm d¿ ád¡iaiú¡x*it d Pdd U H tti;r''t

g.f.l -ó: ?rfodif¡cs DiYhiéc

En esta opción po&nos l¡a.er la rrlodi§cacion de las divisi$¡es ingressdas-

F¡grn 9-17ó Esfa segum que dcsea Modiñcar el Regisro

2. Una vcz ingresados los dato¡ por Fanlalla, Fc$onarnos ct borrin t"s.t,, v *
prcsentani cl siguicntc mcnsajc,

f¡8¡ 9.177 Rcgigrs Modiñd

9.2.1.ó.3 Eliminación División.

F: esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registrm de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje pregunrando sí des¿a elimína¡ eI regisEc

f§nn 9.17ü D€rE Elimhar el regisüo

3 §i P¡esiona lli el rcgisto se eliminani.

4. Despues de esta rccioo cl rcgistr,ú 6tará elifiina&.

92.1.6.4 Ingresar Dircrtivo,

l. Para ingresar ¡¡n Regtst¡o dcbe dar clic cn el boúrá'B (Nrcvo) el cuel preFara
la pantalla para ingresar rm mrcvo regisúro. Prcvismenre deie corrsultar la diüsio¡¡ a
la cual va a estar asignado el directivo.

l"'1

TAOTCOM Capitdo9-Págtua63 ESFOT-
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r.:É l

2. Se ¿ctiva¡:i el boüin I .ar '' (ffi) pr¿ ingtes¡r cl ÉEisÉto. Dáe coosdrr el
cargo &l dírectivo e ingresar su nomi,rc.

3. Uaa vcz ¡eslizado cl fuBrts sc pr.s.tttará d mffije irdicaodo 6r cl i4rcso ftr
sdisfactorio.

Figlrr9.179 IngrcsoExitoso.

{. Debe ingresar en el campo descripci<5,n sino se prcseilaá d mensajc:

9.2.1 .ó.5 Modifica¡ Directivo.

En csa opciri,n podcmos haccr la modilicación del directivo ingr€s*-

Flgrr.9.ltl §eleccione el rcgisüo a modifica¡.

l. Primero deberá consulra¡ la Divisióru . Marque el registro a modificsr haciendo clic
.¿¡tl

con el Mouse en Ia primera coh¡mna (nr¡¡ner¿da). Presio¡e "t bor* ' ? '

(Modificar), a continuación se vis¡¡alizani el siguiente mensqie

Fts¡rr 9.tE2 Esta s.gum grE dcsca Müdificsr cl RcgisEo

PROTCOM Cqit"lo I - Pei$ 61 f.§Fo¿
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yse2. Um Yez fuE 6adm los ddoc por pmlb prmio@os d bdoa
presntani d signiute m€nsqts.

Ftrrr9.f8 Rcgis¡olrodiñc.do

9.2.1.ó.6 Elimioacíon Dírcptivo.

Er csta opcion podeoos haccr Ia climheión dc los Rcgisros dc Ia Base:

f¡l. Ma¡qrr el rcgisúo dese¡do y tucgo prsiorrc cl Uor¿n Jil ltEtiminar).

2. A conrinuacüio se prcscnfar.í el mensaje pregutaado si dcsea elini¡ar el regisro

Egrr¡ 9.lBa &soa Eliminar cl cg:fttro

3. §i PtesisDa Si el regisro se eliminuri.

{ DespÉs & esta u;iin el rcgisro estará elimiriado.

PEOTCOM Csñalo9-Pógirs65 fsPof,
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92.1.6.1 ln:rc, r »*cge.
l. Para ingresar rm Rcgislro d.ü. de clic m cl botóo lC (Nrrvo) €n la nltima

cohur¡ra, el oral prescma h paualla pr:a insr€sar uñ rn¡c'vo dchgado. Prwianerxe
debe coosult¡r la divisién a Ia cr¡al !r a estar asigrudo eI di¡cctivo. Ea la paata¡la

presione el b",ó" l#i O,**) pra ingrcsar un registro.

F*rr¡ g.rt§ Prntdla de ingrcso elc deirg¡dos de ¡ul dircstiyo,

-tc

Se rtivará el botón '- (Crrabar), para ingrcsar el rcgismo. Debe consulrs cl
cargo del detegado e ingresar su nombre-

3- Un¡ ve,z realizado el ingreso se pr€s€rrfafti el meosaje i¡diea¡¡do rye eI ingreso fu
sarisfactorio.

Ftsür¡ r.l¡ú htrE3o E¡itüe

d Debc iryrcsr co cl curpo &scripción sim se prtsrrEá rü tncrsCis

ffi

Ftsrr.9.tt7 fngrese el cargo.

9-2.1 .6.E Modifrcar Delcg.do

En esta opción podernos hacer la rnodificacirio del delegú ingrcs&.

lD*oTCOilt CoVitdo9-P.igita66 E§PO¿



l*r*¡d* {tsrurü
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Fig¡ 9.ltt Seleccaore Él ftgisro I modiñce

t. Marque el regisbo a modificar hacierdo clic con el Mor¡se €o la primd¡ sohünña

(s¡rne¡ada). P¡rsior¡e el botqr ,t$,i t"*rf*r). a cominuacirío sc vis¡dizani d
siguiedÉ mrqi€

f¡lrr t l3l9 E:o segrro qle desee itadi§car el Regi*o _
i ;ffi;

2. Una vez ingresados los datos por panlatla presioffimos el boton I l'',; (Grabar) y
se presertará el siguientc mcnsajc.

ñÉl'r g.fre n4isto I'to0iñcado

9.2.1.5.9 Eliraixlh De§rdo.

En e* opcú5lr podenm hacer tr elimior.ién de los Regisoa de la &se:
gI. Maque el regisso deseado y luego presione el bolur (Eliminar).

2. A cor¡ti¡¡¡aciri,n se prsentaá el mensaje prrgrmta¡do si des elimina el registm

FLEI 9.ltl Drsa Etimiw cl rcgisúo

3. §i P¡csiooa Si cl rcgism * climinrá.

,l- Dcsprds de eta accftÍr el regis*ro esta¡¡i elimi¡ado-

PAATC,OM Codtalo9-Pá*iso67 E§'H}¿
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9¿1.7 Abrhhldr#X¡ghmcac.

t. §e pr€senra la opción dc dar m¡ntenicic¡to a la tabh & Regltfistfor eo I¡ c¡¡¡I r
atmacena¡an mdoa lor reghrnento* que rigrrr en la h*itueión.

Figur¡ 9.192 Prsser¡rrcíon Panbllc d€ DirEclivos.

q2.t.7.1 IngresarReglam,

l. Para ingresar rm Rcgistro dcbe dar clic c¡ el botoa
. l,roeru cl cual prcpara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. El regisúo a dar mantcnimie¡lto en la
cabecera será la tin¡lo del reglamato. y denuo de cada reglanento- se va a registrar
cada titr¡lo con su respectivo artículo,

2. Se activani cl botón para ingresar el reSist§.

3. Una vez realizado el ingreso se preselrtani el mensaje indic¿ndc que el ingresc ñre
satisfacto¡io.

Figan 9.19J lngrcso Exr'tcso.

{. Dtbe ingrcsar en el campo descripción sino se prcsenaní el mensajc:

PROrcOM Capírdo9-kigiaaóE ts¡oÁ

re

I
I

¡



Í*sl & Lisuaio Si*ema d¿ Admiaistmcióa dcl Poaal &l P¡old {SAPFI

figlr¡ 9.19{ lngresc el ritulo del rcglamento

I 1-1.7 .2 Modificar Reglamento

En esüa opción podcrnos hmcr la modificación de las divisiones ingresadas.

I. Prir¡ero debeni cons¡ltar el reglanrento- Presione el bot¡ín
contintración se visualizaní el siguiente mensaje

{
f,¡l ., I

. r'i.
tl

ti

a

,\ ,'
lir )

,,,,'
.. J&

si',
2 .r C!}.

f-rEür¡ 9.195 Esia seguro que dc§€a Modificsr el Regislm

2. Una vez ingresados Ios datos por panfa¡I4 p¡esiofiúrcs el botén
presentani el siguiente mensaje.

Figun 9.196 Redfro Modificado

9.2"1 .7 .3 Elimirución ReglamenO-

En esta opción podernos hacer la elimi¡ación de los Rrgisrros de Ia &sc:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón fri 9.,'--1tf 1

2. A rontinr¡rción se presentará el mensaje pregunardo si desea elimi¡rar el r€gisso

figr¡ 9.197 Desea Eliminar el registro

c
ÉjÉ

yse

PNOTCOM Copítalo 9- Pt$im 69 ESFOL
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3. Si Prcris¡a § ct rcgistro sc eliairuá

{. DesprÉ de esta acción el registro esaci eliminado.

9.2-l .7 .4 Ingresar Tiürlc.

1. Para ingresar uo Rcgi§ro &bc dar clic co el bolón
Ia pa¡talla pa'a iogresar urt nr¡evo registro. Preüarneote debe consr¡ltar el
rrglamento a la cual va a estar asignado el titulo,

--:-,fi,
2. Se xtivará d botos : *' 'l lSrabor) pra ingresar cl registro. DebÉ consr¡ltar el

cargo del directivo e ingresar su nombrE.

-t tlna vez re¿.lizado el íngreso se preseotará el ¡:essqie ird¡caodo que el iagreso fir
satisfactorio.

Fi¡rn 9.198 tryrcso E¡.ño6o.

{ Debe irgr€ssr co el campo dcscripcióa sim se presartaní el rwrsqic:

tr-¡glrr 9-199 Ingr"sc el tiBlo,

lfi,, ,**r, et c.at prepara

PROTCOM Cq&alo9-Págirrn70 ,S¡GL
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9-2 .1, .i .5 Modific¡r Titulo.

En esta opción podernos hacer Ia modificación dcl direc¡ivo

I¡E¡ñ 9.26 Seleccíone el registro I modifrr¿r.

J. Primeñ deber¡í consultar la Divisién. . Ma¡que el regisuo a modificar haciendo clicEcon el Mour en la primera colu¡n¡ra (numerda). Presione e I boton
(Modificar), a contitruación ge yis¡rafizani sl siguiente mensaje

Figrn 9.2Ot Esra scgum que dcsea Modiñcrr el Registro

y3ed Una vez ingrcsados los daros por paaull4 presionama cl boton
presentará el siguiente mensaje.

Figon 9.?02 RrBiñD Modiñcedo

9-2.1 .7 -6 Eliminarión Ti¡rlo.

Err esa opción podemos hacer la eliminación de los Registros de Ia Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione et Uot¿n B. i(Eliminar).

2. A conlínuacién se presentará el mensaje prcguntando si desea elimiru¡ el registro

?ROrcOil Cqú¡Co9-nígird7, ESFAL

n

:'



kl de ll*wio §istcau dc Adaiaist¡tció¡ del Porlal .Ll Md {§-4rfr

F¡g¡r¡ 9.20, Des€6 Eliminar cl llgisbo

3. Si Presio¡ra §i el regisfro se eliminani

4. Dcsprs de esta accirict cl rcgiso esÉaní elimind§

92-1.1 .7 lngresar Artícu&r.

l- Para ingresar un Registro debe dar clic en el bofón iJ Qirrcvo) e¡ la úhima
columna" el cual presenta la pantalla para ingrcmr rm nuevo delegado. Previamente
debe consullar el rrgla:rerto al cu¡l va a estar asign¡do. Eo la pantalla prsione el

*run lfr , *orr,o) para ingresar un registro.

fiiBrr. grga hD¡¡üs & irgrÉso d. arrúxlos dc lB rag¡arato.

tt

2, Sc activará cl botón ''' (Grabar) para ingrcsar el rcgistro.

3. Una vez ealizz,.to el íngreso se prcscotani cl mmsaic fudíca¡rdo qu el ingrcso ñr
satisfactorio.

Plre 9.á5 lngreso Eritoso.
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4. Dúe ir4rEsar ea cl canpo dffiipcix sino s prrcsaxari cl mmaic:

Ftr 9J06 Ingrtse cI Artica*e.

9.2.t.?.t Modifics A¡tic&.

Eo csa opcim po&mos hac€r la modiñctriri,n dcl A¡tículo ingresado.

figrr u0E E*s scg¡r§ $rc dcsss lr{odificr cl *cgisno

F.Etll¡ ?.207 §rbosiorrc .l rrB¡sto ¡ modificr.

f. Marque el rgisrr,o a modifiaar hacier& clic c.olr el Mor¡se c'n Ia prim€B colÚnfir

lwadal, Ptesíone el k¡rrin ffi¡"r*"*1. a cor¡tim¡acion se üsualizará el
siguice mcn*aic

(Grabar) y2. Uria vez iogresados los datos por pntalla, presionamos el botón
se presenta¡á el siguiente mensaje.

Figrn 9,2O9 Regisúo Modñcado

PROrcOM C@o9-Pági$71 ESP{'L
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;lstdtu(hwio Siscan dc Ad,,i',i,r/¡fr'úia &l f6rbf dadd§{r??

Eo esta opcion podc¡r¡os t¡ffi h e¡imineioo de los Rcgistros de h Basc:

l. Maqrr el regist¡o dÉse¡do y luego presioúc 
", 

**, *t 'i 6r*t
2- A cor¡tinurcioo se prscdari ct mcnsqic prcguntaú si rLs.a climiDar el rcgis*o

9.2.1 .1.9 9li*ia¡cih Articulc,

92.1.S,1 hgr€saResotEifu.

l. Pan iugr"sa tn Rcgi*o debÉ dd clic ea el botrin

Flrrr 9.21O Deser ElitDinr cl r6i*o

3. Si Prcsiona §¡ el regisrro sc eliminari

¿t DesFrs dc tsta accion cl rcgistro cstad climiru&-

g.X.t.8 Abrir l¡ Par¡alla de Resolucis¡es.

l. Sc prescnra Ia opciriur & dar m¡ntcnimier¡to a la tabla & Reglamefios en la cual sc
¿lm¡cen¡raa todos los rcglmros quc rigen en la Imtitrcion.

Flan 9Jll Pnrcot¡cim Paaall¡ dc Rcphekr¡er

- . liürro
I el cual ptpra la

pantalla para ingtsar u$ o¡¡evo registro. EI registro a dar rrran¡Éoimien¡o en la
cabecera seni Ia ¡esolución y denrro de cada urc. se va s rcgisrú cada resolucióa y
los inregrants

FiATCOM Cqritu 7- Prigi,ts 7a E§FflE
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tÍg.El&{tsyg¡¡b §danc de Ahitisrcit§t d t frf U ** §.;i*?

2. lie actftaní el bot¡Sn para ingrcsar el rqisro.

3, tlna vez ¡ealizado el ingrcso sr pr€se¡r¡a¡ri cl rr¡€nsalc ird¡ca¡do ql¡e cl isg¡sso ñte
satisfactorio.

¡tE! tJf2 Ingrso Exitoso.

¿ Hc fugrcsr en eI Enpo de*yípcirÍr siuo se prcsdar¡i el m€nsaie

Fi¡rn 9J13 Ing¡cs. ¡r dcscripciia

+-:. ¡.8.2 Modificar Resolución

En esta opción podenros hacer la modificaion de las rcsohlciones ingresa&.

t. hirmo deüerá car¡s{tar el rcg¡ameofio. Prcai{me el boton
cmint¡rci¡5n se visualizañi e¡ siguicofe mcnsaje

f[:n 9Jl4 Esrr scgr¡r§ $¡e d"Ja Irlodilicar cl Regisúo

2, Una vez ingresados los d¡tos por pantalla pesi,o¡umos el botón
presentani el siguiarte mensaje.

Figure 9.215 Rcgistro Modificado

a

yse

PROTCOM Cf,Nalo9-Ptig¿üe75 DSPI}L
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I4¡¡rtuj de Ll¡¡,gÉkt Sistcnu & Adáiair¡¡acúie &l PqldLl Wffi{F?!

frBrt¡ ,:fó Dcs.t Eliminü 3l rcgiso

3. §i Prcsiom §i el rcgisro se eliminaní-

-c?0¡4 DesF¡.kdecseuióñelrcgisoestadelimirudo. \,j, :..{
frf "tlrl¡l

9:.1.8-4 lngressr Detelle Resoürciria- 
l,.r-t I 

'I § ;j -,
1. Paa iDg¡Esar m Rcgisco dcbc dsclic cn cl botóa IS-l i Cxo*l a Jo**¡,|

la panralla pera ir4fesar u¡r Duevo regisro. Previ¡¡nente debe corrs¡¡te¡ la resoelt §iti
a ta cual va a estar asignado el d€falte. ÉrA'

i€l
2- Se activani el 66¿6¡¡..* lCrabar) para ingesar el reClstt o.

9.1.].8.3 Elimir*ci{bR€solücnh

Es esa opcirin podcnros l¡acer le e.lirnirucién dc los Regishos de la Basc:

&ildl. Coosulre el rcgisro deseado y luego presioae el bot5*l

2. A coatinurciri» sc prtstrtmi cl nrcnmjc pregruaú si &sca eliminr el rcgisto

I

9igrrr 9Jt 7 lngrsc loo d*o«

3 Una vcz rcali¡ado el irgreso se prtseo¡ará cf meosaje indc¡o& que e¡ iryr€so ñE
saisfr-torio.

Fit¡r¡ gJlt lngreso Exiroso,

FtorcoM cqitú 9- Pógta0 76 ASFOT



-t#a*'&l's*¡b Si¡¡<w d¿ Adil¡¡l,ist¡trAia d ?@d &Í M (§'1EF|

4. É ilsressr fi cl campo fucripcióü sioo sc prtscrlsrii cl measqic:

Fi¡5r 9¡19

9.Lf .L3 l\,{odific¡r ResohridG.

Ingrese la resolnciis.

En es-ta opción podernos hacer ta modificacién de Ia resolución ingyesada-

1. Primero deberá constrlrar la ¡esolucid,n. . Marqr¡e el reg¡súo a modiñcar hsciT&r

clic con el Mouse el Ia prirrcra colrr¡nrur (nrunerala). Prcsior¡e 
"f 

U,¿n ,-$'1
(Modificar), a coorinr¡ación se visualizará el siguiente mens¿j€

t

Flln9J2l

9.2.1.t.6 Elimiilacíór¡ Resol¡¡cioo.

Registro Modificsdo

Fig¡H 9.228 Esr scgrro +lc &sca Modificar el X.cgioro :_
6,.'

Una vez ingresados los daros por pa¡talla prcsiona¡r¡os eI botón -''
pre*ntará el siguiente mensaje.

rcqñ5m::i:t....:. ,,.1

j" "'' " ''' '"'"'""

ys€

E¡ es¡a opcién podesros hme¡ la elimi¡qcióa de Ios Registros de la Base:

l. Mar$r el rcgisro descado y luego presione el bdóü B I (Elimina).

2. A continr¡ació,a sc prescntani el meos4ie p,regrmtando si dmca climi¡ar el rcgistro

PROTCOM Capíttlo9-PtigiasTT ESPOE
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Uesul dc Usurio Sistenu dc Adáiniúüióa dcl Putal d.¡ hd 4§¡ltt3

Figür. 9.22? ftsea Efiminr el rcgistro

3. §i Presioua §i el registro se eliminar:L

* Dcspcs dc esta mióo el rcgist¡o cslaní elimi¡¡do-

9.2^1.8.7 Ingresar Integnnte.

l. hra ingresar un Registro debe da¡ clic en el la pestaña de Integraates . heüarneIrte
debc consulta¡ al resolucion al cual va a estar asign&. En la pentalla presiorrc el

l.-.Iltl,
botón l '¿LJ ' (Nnsl,o) para ingresar un rEgist¡o.

s'
2. Se activará el botón ' ' (Crr¿bar) pa ingrcsar el rcgistro.

3- Una vez realizado el ingreso se presentará el mensqfe indic¿ndo qrrc el ingreso file
satisfactorio.

Figrr¡ 9J2¡ lngrcso Exiroso.

4. Debe ingresar en el carrpo descripción sim se presentani el rnensaje:

Figurr 9,224 Ingrese los dxos.

PROTCOM CaCít.tlo 9 - Rigtna 7E ESIf}¿
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i¡fte¿gí d¿ Usuo¡io §írleal,a dc ádeúaiu¡acióa d¿l Podsl d.l M 4§lfJ!3.

9.1.1 .8.t Modificar lntegralrtÉ-

En esa opción podernos lucer la modificación del integranG ingresado.

I ilX

Fignr9.tÉ S&ccincelregisoaooúfu-

l. Mrque el rrgisrro a modificar haÉicodo clic con el lvfouse el la primera cohrtrt¡

(numerada). Presione el botó¡
siguiente mensde

#
Xl lUodificar). a continr¡ación se visualizará el

eúgtn 9.?j15 E$a s€g¡ro que dssea Modiñcar d Rcgisüo _
',,f:'

2. Una vez ingresdos los datos por pan{alla, prcsionamos ct borón ' r.":l ,r (CrabBr) y
se presentani el siguiente mensaje.

F{rrr 92:!7 Regi*o Modificado

92. l -8.9 Elimi¡r¡cion Intcgrente-

Eo a*a opción podemos hace¡ la eliminacién de los Regishos de Ia Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione el botón (Elimina¡).

2. A continuácién se presentaní el mensaje prc$mtando si desea eliminar el registro

TROTCOLI ESPOL
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le*,*l * I¡»¡rcrrb §iúet'4 dc Ad ieicor(.ió, del Po¡ol d kelal §,4,PFl

r-ry!¡t9.W Desea Elimim el ragi*o

3. Si Prcsiona §i el regisr,o se eliminml

4. Desp¡res de €s¡8 rcién el regisro e-srafá eliminado.

*.2.1.9 Abrir la Pertalla de Polític¿s dc Reserv¡citin dc l¿boratrrrios.

t. Sc prescnta Ia opciór de dar manrcaimiento a la tabla Políticas de rcscrvación par¿
que los e$udiantes escn i¡fonnús sob,rc las condiciones de uo & laboruorios.

F[u9:2!]

9.2.1.9.1 lagresar blftke.

dlt
[(;p]R*-j''¿

,.-Éé
at.ri,,r

"¡i'á
Pr"seotsciori Pafltslla de Poli¡ic¿s de rcscrvrcirxr

l. Para ingresar un Registro debe da¡ clic e¡r el tooon SF J 
", "- 

prepara la
pantalla para ingresa un nuevo registo. Deüe ingrcsa¡ Ia reglas y condiciones de
rm & los laboratorios.

- É'i a*r :2. Se activani el botón ' " -- , para ingresar el registro.

Fiprr 9Jr0 IngtEso Exiloro.
4. Debe ingresar en el campo descripcién sino se gesentani el mens4le:

P\gTCOM ESIü.

} Una vez ¡alízada el ingreso se presentará el rneruaje hdic¿sdo que el ingraso fire
saúsfactorio.

I
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ud&Asasb Si¡¡cr*¡u & A&i.iti§ü,i.b U Pud U ffi {\tÍfy

ftsr7. 9:lt hgr€sÉ h &scriPcirn,

9.2.1.9.2 Modifica¡ Polñir:a.

Ea esta cpcioer podcmos hffi li modiñcasion & las Polític¿s ingesadú§

"S"s.t. Prime¡o deberi cor¡s¡Itar }a polirica- Presione et boton
se visualizani el sigüeore mensqie

a continuación

yse

S'qBrn 9tJ2 Esa seguro que desea Modificar el Regig¡D

2" U¡a vez ingeados los datos por pantalla presiorums el botón
preseatará el siguiente mensaje.

figlrr 9rtf Reer-úo Modiñcado

9.2-l -9.3 Eliminacirin Política

En e*a opcion podcros haccr l¡ climinaciri,n dc los dc la Basc:

1. Co¡sulte el registro desearlo y luego presione el botén

L A continrr¡ción se p,esentani el mensqie pregunrado si desea elimi¡a¡ el regis¡ro

FiFr. 9.Llt Deca Elinknr d registr,o

3. Si Presiona §i el registo se eliminanl

{ Desp#s de e*a rccirin el registro esani elimi¡rado.

PROTCOM C@o9-*íginatl ESPOL
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üag¡¡rd * LTwío Sisletylr de Adaieig¡cúíe d lan¡d drJ lhrd §.{fiF-,r

9.3 SERVICIO§ AL PÜBLICO

EI menú permile dar manl€nimiento a las diferentes opciories que 6l maneja el ¿irea DE
SERVICIOS AL PUBUCO que maneja el PROTAL..Ene esu opcioms tcr¡€rns:
seminarios, certi fic¿dos, di s" t¿¡¡il etc-

Frgrra 9.235 MeÍú Persoflal Aún¡nistrrti\,o

9.1. l.l Abnir }a Pan¡alla de Planific*ión de Certificafus.

,(f 1¿
.ú=z!'

'#*
Ér-¡.;D.,,

'7¿16

-*€

Frgure 9.23ó Prcscntación Paritalla de Csrtificados

l. Previamenfe debe haber seleccionado el Certífrcado-

ls (Nuevo) el cual prepara la2. Para ingrcsar m Rcgisro debc d¿r clic en el botrin
pantalla para i¡gf€sar un nuevo registro.

3. furcsara el nombre del Certificado. la descripcidn y el deÍ¡ris da¡o6"-

,,.,

PROTCOM Cryítulo9-PtigiruE2

93.I Objctivo

l. Se prcsenta la opcion de da manreaimier¡fo a la abla de Ce¡tificados, en la cual se

almmuran los ccrtificados que el PROTAL emire en strs qr¡sos.

§rsh*¿
Chrr@

ilsrr§
0&deE0d.a

ESPAL



E*ul & Ílslrg¡rio Si§caa d¿,{dn¡ni*acúie del Po¡tel il M &+ffi

:F
{ Para grabar d RcgisfiD debe dar s}b .e el boÉs i; (O€bsr} eI c*-¡ i¡Eresare el

rcgisro en la Bas€-

9.3.1.1.1 Modific¿r Ce*ificados

Ea csb opcioa podcnros hacer la modiñcacim de los scñiñcás ingfesdos. Pr¿ edo
dcüe¡os ma¡car el regiso a rnodiñcár-

l- Da¡ clic sobre el boon
siguiente mensaje

F¡grr.9.237 Efi s¿g¡rm quÉ &ses Modifis¡r cl Rc8isrrs

@
Una vez ingresados los daros por paila¡la' da¡nos clic cn el Botón ' f"; (Graher) y2.
¿ so¡th¡rr¡i§¡ se pfe§enrárá el siguienre mensqie.

FEur¡ 9.a3E Registro Modificado

9J.l-12 Etimi¡¡"¡"¡ ¿.r¡¡¡r"r¿".

En esa opcion podernos hre¡ la climin¿ción & Ios Registos tle Ia Brc:
l. Marqrc el rcgisEo deseado h¡cieído clic eo la prüne¡a columna (nunerada) y lrsgo

p,rEsiore el bot¡itr (Eliminar)

2. § s¡¡ti¡,¡ción se presentará el mensaje pr€gunlando si desea elíminar ef rcgisro

Fgrr 9239 Dcsca Eliminar cl rryisrro

3. Si Presione §ti el registno se eliminai

iú. Ilespés de esa *cirn el regisEo esfaní elimi¡udo.

FROTCOM Cagótalo9-PógittoSi fsFo¿
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W*titlgb Sirterg & Aúmini¡rtgr'úía&{ Poddd¿{ M$*Fn

9.,.1.2 .srirbldrds nqi¡t¡o&Cetti6ndm.

Si la opcirin a escogÉ es Ma¡rts¡ioieño de Regiáffo d€ Certiñcados, se da¡á
Eameoinft o a la ulÉa gr coompla los regrsfio§.

FiFr 92¿O P¡¡trlh de M¡n¡eoinn:no dc Registm.

S3 "1.2.. t Ingresar Riegisro*-

l. Para íngresar un Regiscro dsbe dar clic en el botri,r¡
panglla para íngresar un nuevo regisfro.

1¡rur'" ; el cual prepara la

L Se acúvará el boton para ingresa, el r€gisÉrc, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo r€gistro.

3- Los per'files se ingresan a las caraas ya creadas,

uL Una vez ¡calizafu cl ingrtso s pre*fifií el mcnsjc itdicat& qrr el ingEso fE
satisfactorio.

FiErrs 9J4l Ingreso Éxitoso.

FfrOTCOM Cryido9-P@inuE4 ESPÜL



¡úBEi'& ¿/'s'¡.ar¡b §iúc¡¡¿ de Adotkisl¡atúia tuI Po¡aol d.! Mel $Afrl

L Debe ingfesár en los campos sino se pres€ritarií d mcasqie

FiGEr¡ 9.2.{2 lngrÉsr 16 datos cdrplctos.

S.f .122 Eliminacióo Regi§rc.

En esta opción podemos h¡ccr la elimi¡¡ación dc los Registros de la Bass.

ELlfta l

1. Consulfc eJ registro dese¿do y luego pres¡ore el botort

2" A continrmion s¿ fescnl¡á el rncnsaje prcgrmt# si &sca eliminar el rcgisüc

Fiurr 9343 Dese¡ Elimíns e¡ r€gis¡ro

3 Si Prcsio¡n §i cl rcgi§rro §. aliminüá Si el rgixm csa rshcioñ, cs. no scr*
eli¡nirudo.

{. DespÉs de esta accién el regisrro esfari eliminado.

9.3.1.2.3 Modifrc¡r Regisüos

En csta opciéu podcmoc h*er l¡ modificoion de loo registos ingesados,

I. himcro debe csrulta cl rcgisfro a modifics. Haga clic sobrc el Uoron i& paa
treseolr la pcntalla & consuha o pcsiffi F2. Haga &blc clic sobrc cl rcgi*o qr
desea ver para carga,r en la panlalla de mantenimiq¡ro.

2. Da¡ clic sobrc el botén
mensaje

a contirueión se visualizaráa el siguieale

PRÜTCOM Cugittlo9-Pógiús85 ESPOL
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§¡,Éétlts¿rgrlb §irt¿á d. Adninisr¡e¿,üa d¿l Po¡tel &t Ptud {S.1FFI

Ftpn 9.21{ Eso scguo qur desa ModifiE €l Regi§o

3. Una ve¿ iogrEsados los da¡os por pantaüá, e¡ botóu y§e
presenra¡á el siguienrc

Fl¡un9.2.1§ RcgistroModificado

9.3.I.2.4 Ingresar Scminarioe .

En csta opciOn podcrms irtgrcsa los scmi¡rios qr¡c §€ dich dcr!üo de cda
certificado.

ln* datos de per:files se r¡anqia¡l corr]o cualqüer rnar¡fe$im¡er¡¡o, pero se uf¡¡iza ¡a bara
de he¡ramientas quc csta ubicada cn la prtc baja del cr¡adro dc consr¡Ita para los

fE§pÉclivos rBarnerrimicrrrm-

ftsrr t2,¡E B¡¡rra ?6f' ffinimi€úo dr dEralfa-

9J.I.3 Aürir bkilr&Oü¡qr¡¡c*m.

f. Se peseata la opcios de dr maat¿¡¡imieno a la tála dc Oü*waciorcs, en la cml
sc ptacifica hs ob*rvacicm dc los mirrioe.

nlgrn 9.2{7 Prss€fibcíon hstalla & Ots¿naci<rrcs.

¡T¡ñT
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Mmual de Usuario Sistema de Administ¡ación del Portal del Protal (SAPP)

I Para ingresar un Registro debe da¡ clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

t*i &"b- 
'2. Se activará el botón i-'r -:--- , para ingresar el registro. y el botón

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

9.3.1.1- l Ingresar Observaciones

2. Dar clic sobrc el botón
mensale

r¡ el oual prepara la
Nuevo

S cancelar

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satislactorio.

)<l

¡l

Figura 9.248 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar cn el campo descripción sino se presentará el mensaje:

i\

$roa,rnu,l

Figura 9.249

9.3.1.3.2 Modificar Observaciones

lngrese el datos

En esta opción podemos hacer la modificación de los años ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre e[ botón & para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

, a continuación se visualizariin el siguiente

I -:l

¿OÉsea realrL'ntá m,:, fi(¿r e*e,¿g¡gtru,.t

E

.rI

¡ro I

Figura 9.250 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón lEi ** l, ,"
prcsentará el siguiente mensaje.

5i$tl:nr¡ ds Adntin¡stra(ió¡r dI

PROTCOM Copítulo9-PtíginatlT ESPOL
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Manuul de Usuario Sistema de Aduinistración del Portal del Protal (SAPP)

Figura 9.251 ReBistro Modificado

9.3. I .3.3 Eliminación Observaciones.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.252 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.3.1.4 Abrir la Pantalla Ofertas Empleo - Laborales

c.'
I

Si la opción a escoger es Mantenimiento de l-aborales, se dará manlenimiento a la tabla
que contempla los

Figüra 9.253 Pantalla de Mantenimiento de Reg¡stros.

S.l¡rd+ . Arp.t 14,2UX

S¡lr.d+ . Algl¡d I a. ml

PROTCOM Capitulo 9 - Página 88 ESPOL
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Manual de asua¡io Sislema de Administ¡ación ¡lel Po¡tul del Protal (SAPP)

9.3.1.4.1 IngresarRegistros

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

l
:r'',lNuevo I-c.J I el cual prepara la

2. Se activará el botón
úóar

para ingresar el registro, y el botón
para cancelar cl ingreso del nuevo registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaie indicando que el ingreso fue
satisfactorio .

Figura 9.254 Ingreso exitoso

2. Debe ingresar en los campos sino se presentará el mensaje

Figura 9.255 lngrese los datos complelos.

9.3.1 -4.2 Eliminación Registros.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

!il**"ll. Consulte el rcgistro deseado y luego presione el botón J

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.25ó Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona §i el registro se eliminará. Si el registro esta relacionado, este no será
eliminado.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado

PROTCOM Capífalo9-Ptígina89 ESPOL
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Manual de Usuario Sistema de Adminislración del Portal del Protul (SAPP)

9.3-1.4.3 Modificar Registros.

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón 8ij para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

€,rry".1. a continuación se visualizarán el siguiente

Figtra 9.257 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará cl siguiente mensajc.

yse

Figura 9.258 Registro Modificado

9.3.1.4.4 lngresar Módulos y Requisitos.

En esta opción podemos ingresar los seminarios que se dictan dentro de cada
certificado.

Los datos de módulos y requisitos se manejan como cualquier mantenimiento, pero se

utiliza la barra de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta
para los respectivos mantenimientos.

Figura 9.259 Bana para mantenimiento de detalle

-

E
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9.3.1.5 Abrir la Pantalla de Clientes.

l. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Cliente, en la ingresan a los
clientes para los cuales el PROTAL a desarrollado un Proyecto

Figura 9.260 Presentación Pantalla de Clien¡es.

9.3.1.5.1 IngresarClientes.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

:"r'luuevo IrcJ I el cual prepara la

2, Se activará el botón $ tltl lpara ingresar el regisrro, y el botón ry t:"'11{

para cancelar el ingreso dcl nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.2ól Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figtra,9.262 Lrgrese el datos

si-

-
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9.3.1.5.2 Modificar Clientes

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre e[ botón B. para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para carg¿¡¡ en la pantalla de mantenimiento.

g;r"d¡r,C
, a continuación se visualizar¿fur el siguiente

¿DeJra reJlmÉnta mo,ila,l pste r.Os¡ro .2

Fígura 9.2é3 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensajc.

6rSar
yse

I
,

Figura 9.2ó4 Registro Modificado

9.3.1.5.i EliminaciónClientcs.

En esta opción podemos haeer la eliminación de los Registros de la Base:

Consulte el registro deseado y luego presione el bottin rr El¡flinár

A oontinuación se presentará el mensaje pregunlando si desea eliminar el regislro

=.1
Figura 9.265 Desea Eliminar el regislro

3. Si Presiona Si el registro se eliminani.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROT'COM Capítulo9-Págino92 ESPOL
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9.3.1 .6 Abrir la Pantalla de Eventos.

l. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Evento, en Ia ingresan a los
todos los evenfos que se realizaran en el PROTAL

Figüra 9.266 Presentación Pantalla de Eventos.

9.3.1 .6.1 Ingresar Evcntos.

l Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingrcsar un nuevo rcgistro.

¡

t/r'lN,r"ro i.i:-J I el cual prepara la

para ingresar el registro, y el botón
) ¿ ( ¡naelár'

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez rcalizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura9.267 InBresoExitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará e! mensaje:

Figura 9.26E lngrese el datos

5.3.1.6.2 Modificar Eventos

En esta opción podemos hacer la modificación dc los registros ingresados.

PROTCOM Copítulo9-Ptigirro93 ESPOL
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l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón S. para

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Ilaga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

{E *at*l
2. Dar clic sobre cl botón -¡2----J, a continuación se visualizar¡in el siguiente

mensaje

Figura 9.269 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Grabar
.:. vse

Figura 9.270 Registro Modificado

9.3.1 .6.3 Eliminación Eventos.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l1t ul""' Il. Consulte el registro deseado y luego presione el botón -lE--J

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar cl registro

C

Figura 9.271 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Dcspuós de csta acción el registro estará eliminado.

ffi

5irtñ!rk-
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9.4 SERVICIOS AL PÚBLICO

9.4.1 Objetivo

El menú permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que e[ maneja el área de

Servicios del Sitio que maneja el PROTAI. Entre estas opciones tenemos: anuncios,
currículo, Noticias, Foros, Solicitud de Personal, etc

9.4.1 .l Abrir la Panlalla de Anuncios.

l. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Anuncios, en la ingresan a
los todos los eventos que se realizaran en el PROTAL

Figttta 9.273 Pressntaciófl Pantalla de Anuncios.

q-dcrr d. Fúo. d. Dio¡ritt

Eilrt¡ .¡ Folo ó D¡l.¡¡¡&

E ú.rúr h.nd¡ fl fñ d.§ürü

ñfr!.o ü,rr¡o Ér..ü.

PROTCOM Capítulo9-Ptigina9§ ESPOL
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9.4.1 .l .l Ingresar Anuncios

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

;_1 IItl Y**o ! el cual prcpara [eI

2. Se activará cl botón para ingresar el registro, y el botón
ffi cancela

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

t4!F:trE-r*

ll tos d.to6 iw(., gr.rd¿dos r6üsratse.rar..

Figura 9,274 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

l\

Figura 9.275 Ingrese el datos

9.4.1 .1.2 Modificar Anuncios

En esla opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón & p-u
presentar la pantalla de consulta o presione la tecia F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

, a continuación se visualiza¡iiin cl siguiente

iD4rf¡ re¡kneñte r¡odifÍár erl¿ reQistro, r

$*a,n.*l

?)nt

Figura 9.276 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón S q* l, ,"
presentará el siguicnte mensaje.

5r\r,r¡¡ dr ¡xlnfn't!r
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Figlura9.277 RegistroModificado

9.4.1 . I .3 Eliminación Anuncios.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

í,tr ¡¡r¡,- I
l. Consulte el regislro deseado y Iuego presione cl botón -EJ

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figure 9.27E Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4.1.2 Abrir la Pantalla de Curriculum.

1. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Curriculum, en la ingresan
a los todos los datos de docentes v estudiantes únicamentc del PROTAL.

Figura 9.279 Presentación Pantalla de Curriculum.

sli.*-
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I

S.4- L2.1 Ingresar Curriculum.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

;flru'*' i el cual prepara la

2. Se activará el botón
brat¡ar

para ingresar el registro, y el botón S c¿n.aari

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. La persona debe tener obligadamente su foto para poder crearle su currículum.

4. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.280 lngreso Exitoso

5. Debe ingrcsar en todos los campos sino se presentará el mensaje:

Figura 9.2t1

9.4.1.2.2 Modificar Curriculum

Ingrese el datos

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modilicar. Haga clic sobre el botón B para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

6,*m"rl
2. Dar clic sobre el botón j¿-1, a continuación se visualizariin el siguiente

mensaje

-
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sirtem. dr Arl¡rurrslr ar xirr dc ilagiol

Figur¡ 9.2E2 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Figura 9.283 Registro Modificado

I -4.1.1.3 Eliminación Curriculum.

6rab¿r
yse

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón 6t * 
I

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

c

9.4. | -2.4 lmprimir Curriculum.

l. La pantalla tienc la opción
,r' * Imp¡m¡r i

I sl sr¡¡l se encarga de imprimir un ourrículo
con todos los datos disponibles y foto.

PROTCOM Capírulo9-Página99 ESPOL
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Figura 9.2E4 Desea Eliminar el regjstro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.
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s¡stenró d¿ A&¡üo¡Élr

I

9.4. l 3 Abrir la Pantalla de Foros.

Se presenta la opción de dar mantenimicnto a la tabla de Forum, en la ingresan a los
todos los foros de discusión que habrá dentro del sitio de PROTAL.

9.4-1.3.1 lngresar foro

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

.-1
: -_l el cual prepara la

lfuevo

2. Se activará el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro

3. Una vez. realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satis factori o.

!1\l,1"., ¡1- Adr'n',rrr,,{nin ¡l
;l

Figura 9.2E6 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figura 9.2E7 lngrese el datos

9.4.I .3.2 Modificar Forum

En esta opción podemos hacer la modihcación de los registros ingresados.

l. Primero rlebe consulta¡ el registro a motiifica¡. Haga clic sobre el botón S- para
presentar la pantalla de consulta o presionc [a tecla F'2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en [a pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el Uo,on $**tl, a continuación se visualizarán el siguienre
mensaje

PROTCOM Capítulo 9 - Página 100 ESPOL

Figura 9.285 Presentación Pantalla de Foros.
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Figura 9.2E8 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por panralla presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Figura 9.289 Registro Modificado

9.4.I -3.3 Eliminación Foros.

IJn esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la B¿se:

rirdb¿r
vse

E ry'.*lI. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A contínuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.290 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro eswá eliminado.

§.s¡Era¡¡lL
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9.4.1

Si la opción a escoger es Clasificación de Foros, esta permitini delerminar el tipo de
Foro que se va a publicar en la Web

Figura 9.291 Pantalla de Foro

1. Previamente debe haber seleccionado el Foro.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón

t-
I "¡- !

ljJ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. lngresara el Foro establecido.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón
registfo en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.4.1.4.1 Modificar Clasificación.

En esta opción podemos hacer la modificación de los olasihcaciones ingresadas. Para
esto debemos marcar el registro a modificar.

@l. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

(Modificar), a continuación sc visuaiizará el

PROTCOM Capítnlo 9 - Ptigina 102 ESPOL
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1,,'n,r d. A,lhr!*r,.'ird¡ ¡lp pnqír¡ri:r

Figura 9.292 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

Figura 9.293 Registro Modificado

9.4.1.4.2 Eliminación Clasificaciones.

Figura 9.294 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera oolumna (numerada) y luego

presione 
"r 

uoto, El jlEtiminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

:"
(Grabar) y

PROTCOM ESPOL

[--r-l ry" I
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9.4.1.5 Abrir la Pantalla de Preguntas Forum.

Si la opción a escoger es Preguntas Forum, esta permitirá ingresar una prcgunta que un
estudiante realice.

Figura 9.295 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum

l. Prcviamentc debe haber seleccionado el Forum Va cleglo,

2. Paruingresar un Registro debe dar clic en el uoton lfll i (Nuevo) el cual prepara Ia
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3, Ingresara la pregunta .La fecha en que se envía se la toma del sistema.

irri i

4. Para grabar el Registro debe da¡ clic en el botón I L" i(Grabar) el cual ingresara el
regístro en la Base.

9.4.1-5.1 Modificar Pregunta.

En esta opción podemos hacer la modificación de las pregunt¿s ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

I
ld,r.r, (Modificar), a continuación se visualizará clDar clic sobre el botón

siguiente mensaje

PROTCOM Capítulo 9 - Pdgino 104 ESPOL
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Figura 9.296 Esta seguro que desea Modificar el Registo

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

(Grabar) y

Figura 9.297 Rsgistro Modificado

9.4.1.5.2 Eliminación Pregunta.

. .i

N-,

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:
l. Marque el registro deseado haciendo clic en la prirnera oolumna lnumerada) y luejg

presione 
"t 

¡ot¿n ü ] (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

c

Figura 9.298 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

-
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E

-

9.4.1.6 Abrir la Pantalla de Respuestas Forum

Si la opción a escoger es Respuestas Forum, esta permitirá ingresar r¡ria respuesta a una
pregunta que un estudiante realice.

--- I

,&,- I

Figura 9.299 Pantalla de Manlenimiento de Pregunhs f'orum
l Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado.

t_
l¡", i
I 
;JJ

3. Ingresara la pregunta.La fecha en que se envía se la toqa del sistema.

rül i

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón ' t-" i(Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

9.4.1 .6.1 Modificar Respuesta

En esta opción podemos hacer la modificación de las respuestas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Dar clic sobre el botón
sigüente mensaje

(Modificar), a continuación se visualizará cl

¿Orseá ,.rm.ra. ñirdf,tü erti repn,¡. i

I s

!

2

Figura 9.300 Esta seguro que desea Modificar el Registro_
irql l

Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón '- 'lGrabar¡ y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.
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Figura 9.301 Registro Modificado

9.4.1.6.2 Eliminación Rcspuesla.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera cohunna (numerada) y luego

presione 
"t 

uoton B itEliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

H

,I
Figura 9.302 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4.1.7 Abti¡ la Pantalla de NoticiasTl.

1. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Noticias, en la inglesan a
los todos las noticias referentes al PROTAL

tt{1ffir@6@tli¡#&lür;¡;,.

t'

Figura 9.303 Presentación Pantalla de Noticias

9.4,1.7 .l Ingresar Noticia.

I Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla pa¡a ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

PROTCOM Capítulo 9 - Página 107
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2. Se activará el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. L¿ noticia se puede clasificar como intema (del PROTAL) o extemo (no del
PROTAL.)

4. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorío.

Figura 9,304 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figura 9.305 Ingrese cl datos

9.4.1.7.2 Modificar Noticia

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros inglesados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón &. para
presentar la pantalla de consulta o presionc la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para c¿¡rgar en la pantalla de mantenimiento.

6.*r.*l
2. Da¡ clic sobre el Sq15¡ -:¿----J, a continuación se visualizarán el siguiente

mcnsaj e

Figura 9.306 Esta seguro que desea Modificar el Registro

Gr¿bov':- para ingresar el registro, y el botón H caffdsl

3. Una vez ingresados los datos por pantalla" presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

vse

5¡: ! ,.¡ ¡ kr rl r A, I ¡ x¡ x\tr !n ¡..¡ ¿1.: fl4g|AAl l¡l*-r-
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Figura 9.307 R€gisto Modificado

9.4.1.7.3 Eliminación Noticia.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de Ia Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón
rf
t.) EliÍin€r

-t
?¡

9.4.1.8 Abrir la Pantalla de Recurso Humano.

l. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Recurso Humano, en la
ingresan a los todos los profesionales disponibles dentro del PROTAL.

Presenlac Panta de

PROTCOM

Figura 9

Capítulo 9 - Página 109

umano

ESPOL

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea elimina¡ el registro

Figura 9.308 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminani.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

.f
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9.4.I .8. I Ingresar Recurso

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara Ia

2. Se activará el botón para ingresar el registro, y el botón E cunca¿rl

para cancelar el ingrcso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentaÉ el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactori o.

Figura 9.310 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figurá 9.31I Ingrese el datos

9.4.1 .8.2 Modificar Recurso

En esta opción podcmos haccr la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modifica¡. Haga clic sobre el botón S para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botón 
gHotr'qttl, 

a continuación se visualizarán el siguiente
mensaje

Figura 9.312 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantall4 presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

j , Grabar,--:---*.-- vsc

qrl Ú ¡r .le A¡lnr¡,sftrÉliór, de83
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Figura 9.313 Registro Modificado

9.4.1.8.3 EliminaciónNoticia.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro tleseatlo y luego presione el botón ts *Y I

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.314 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4, Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4. I .9 Abrir la Pantalla de Solicitud Personal.

1. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Solicitud Personal, en la
ingresan a los todos las solicitudes hechas para el PROTAI-.

Figürá 9.315 Presentación Pantalla de Solicitud Personal

9.4.1.9. I In¡resar Solicitud.

1. Para ingtesar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar r¡n nuevo registro.

el cual prepara la

c.

PROTCOM Capítulo 9 - Ptigina 1I I
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2. Se activará el botón
Grabar

para ingresar el registro. y el botón K c*cearl

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.316 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figura 9.317 Ingrese cl dato

9.4.1.9.2 Modificar Solicitud

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el rcgistro a modificar. Haga clic sobre el botón & para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

6,tn**.f
2. Dar clic sobre el !6f§¡ -sl--l, a continuación se visualizar¿in el siguiente

mensaje

Figura 9.318 Esla seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por panta.lla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Grab¡r
..', yse

Figura 9.319 Registro Modificado

.§1.1".r ¡1,.¡r¡r 
'tretr.x 

rir rr fr.r.r¡¡i rr

-

ffi

t¡r.qi¡lc-
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9.4- l .9.3 Eliminación Solicitud.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione et botón B ryl

2. A continuación se presentará el mensaje prcguntando si desea eliminar cl registro

ry.:lg:ii

Figura 9.320 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4.1.10. Abrir la Pantalla de Tips Académicos.

1. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Link, en la ingresan a los
todos los Tips de Noticias.

Figura 9.321 Prescntación Pantalla de Tips Académicos.,

9.4.1. l0.l Ingresar'Iip.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

t

2. Se activará el botón para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

PROTCOM Capítulo 9 - Ptígina 113 ESPOL
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Figura 9.322 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Figur¿ 9.323 lngrese el dato

9.4.1 .10.2 Modificar Tip

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón * para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

a continuaci(rn se visualizarán el siguiente

Figura 9.324 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
prescntará el sigúente mensaje.

yse

Figura 9.325 Registro Modificado

9.4. I . 10.3 Eliminación Tip.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

PROTCOM Capítuto 9 Púginu l14 ESPOL
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l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón S rni"rl

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el rcgistro

Figura 9.326 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Dcspués de esta acción el rcgistro estará eliminado.

9.4.1.I l. Abrir la Pantalla de Preguntas de Testimonios

l Se presenta la opción de dar mantenimiento a las preguntas que sc utilizarán cn el
lormulario de Testimonios.

¡-l¡¡¡-i¡¿.¡41.,.- ... ' II ¡i

[,

'lr j r

Figura 9.327 Presentación Pantalla Pregunta-s de Testimor¡ios

9.4.1. 1 L l lngresar Preguntas.

'Llt"*o el cual prepara lal. Para ingresar un Registro dcbe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activará el botón
Gr¿bsr

para ingresar el registro, y el botón 'r'¡

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\¡tl rDrJ ü. ¡ünnnritf doóo ¡

{l

Figura 9.328 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

currc"f-l

I I,-'. ;
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9.4.1.1 1.2 Modificar Pregunta

En esta opción podemos hacer la modifioación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. tlaga clic sobre el botón & para
prcsentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

G.*c"",1
2. Dar clic sobre el botón -lÉ---1, a continuación se visualizarán el siguiente

mensajc

Figura 9.330 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

- 

.- ,:rÉbór
yse

Figura 9.331 Registro Modificado

9.4. | . I 1.3 Eliminación de Pregunta.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón E an*",1

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.332 Desea Eliminar el registro

Sr(t.l|l,i ¡Ir' AdoriñrJl r.rlj{¿rn dtl póqi¡§y{,

$a&-
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3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4.1.12. Abrir la Pantalla Testimonios de Ex Alumnos

l. Se presenta la opción de dar mantenimiento a las preguntas que se utilizariín en el
lormulario de Testimonios.

l-.¡¡+r5¡--¡-i.* ^

-13i -"1tdlgl
-j pl

llcLl¡. ¿ Tátir¡L

SÉréld6 d¿ Prclm SdMiñ

Ld ESPoL ,o. ló ftd opoón

¿ 
qé L rcdrwó .lhrdd t! dd.?

¿E ñ qri lo h¿ ba.fo¿d. .rlLde .n PAof
? S. ha d.úolado B.e*E{é2
,f n aÉ h h¡ .dviti u .r¡rui,r6 otr¡

SErto orE E d¡.tP¿do ñ
l,lo on¿{Etro lr.E.¡YüD .q,J ,ttu .m

Lc Proqrr!¿dd6 a S'¡lm

Figura 9,333

9.4.1.12..1 lngresar Teslimonios.

Panta¡la P¡esentación de Testimonios

I Para ingresar un Registro debc dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo regislro.

.tl**uo Iá¿J I el cual prepara la

2. Sc activará el botón ü ** lpara ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

ffi cancelar

-xl

Lor d*or trrrñ g¡rdld,É r.ti{xtdirr'ént.

Figura 9.334 lngreso Exitoso.

¡l
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3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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9.4.1.\ 2.2 Motlifi car Pregunta.

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero dr:be consultar el registro a modificar. Haga clic sohre el botón B- para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

6,or"ar*-l
2. Dar clic sobre el botón I l, a continuación se visualizará¡ el siguiente

mensaje

Figura 9.335 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Gr¡bar
yse

Figura 9.336 Registro Modificado

9.4.1.12.3 Eliminación de Pregunta.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón B rr,*'l

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.337 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

ffi

PROTCOM Copít lo 9- Ptigino Il8 ESPOL
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CAPITULO 10. c

Menu Procesos

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Procesos y su uso
en el Sistema.
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10. MENÚ PROCESOS

Este menú es utilizado por el usuario para la ejecución de los procesos dentro del SAPP.
Los procesos son: Activación de docentes, estudiantes, revisión de buzón, eliminación
de archivos del servidor, cierre de periodo lectivo, etc,

I0.1. ASIGNACION DE PERIODO ACTIVO

Permite activar un período creado en los mantenimientos para determinar cual será el
período que se encuentra activo para una carrera determinada.

§ &ir¡xiAn ac rctOdo actro ¡or

CñE t.liÉdlüli

Er.& ¡tlAcfl!'o

S u"0,,

a

Figura l0.l Pantalla de Asignación por Carrera Universil¿ria (Inactivo)

1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activación del

Período lectivo. luego presione
qf aceotar

2. Lrego de dar clic en
período lectivo.

MEE !:tñ!tr!E€r:.j, r a

¡/ **""--"-"*,,.,**.
T a,"" I

y se visualizará la activación del

Figura 10.2 Pantalla de Asigración por Carrera Universitaria (Activo)

Itr

t¿ "."" J N .*r" 
I

tt a*er&,ór dr P.nod, a.¡x r,r reÚ.
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Permite aclivar un año creado en los mantenimientos para determinar cual será el año
que se encuentra activo para un¿¡ carrera determinada. De esta forma se diferencia el año
en la tabla de años.

Figura 10.3 Presentac¡ón Pantalla de Activación de Años.

3. Primero debe especificar a que carr€ra universitaria va a realizar la activación del
año lectivo. Presione F2 o el botón de búsqueda de la pantalla.

4. En el combo de la pantall4 s€ presentariin todos los años ingresados en la tabla Año.
Seleccione el año que desee activa¡.

5. Presione el botón para poder activar el año seleccionado dentro de la
carrera. Si existe otro año activado, este se desactivará automáticame nte.

ó. tsn una etiqueta en la pantalla se presentará el mensaje "Activado".

7. Paru cerrar la pantalla presione el botón
abierra,

o el botón ffi ¿" lu pantalla

PROTCOM Capítulo I0 - Página 2 ESPOL

I0.2. ACTIVAR AÑO.
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10.3. ACTIVAR PERIODO LECTIVO

Permite activar un periodo asignado a un año creado en los mantenimientos para
determinar cual será el periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.
De esta forma se diferencia el término entre cÍIrreras.

^l

Figurr 10,4 Presentación Pantalla de Activación de Periodos. i

l. Primero debe especificar a que carera universitaria va a rcaliza¡ la activación del
periodo lectivo. Presione F2 o el botón de búsqueda de la pantalla.

7 En el combo de la pantalla, se presentarán el año ingresado activo en la tabla Año.'
Seleocione el año

3. En el combo de la pantalla, se presentarán el término ingresado asignado en la tabla
Año. Seleccione el término a activar.

4. presione el botón f *** ipara poder activar el término selecc.ionado dentro tle
la carrera. Si existe otro termino activado, este se desactivará automáticamente.

5. En una etiqueta en la pantalla se presentará el mensaje '.Activado,,.

6. Para cerar la pantalla presione el botón
abierta.

K cancelr 
o el botón .5J o" ,o pantalla

PROTCOM Capítulo l0 - Páginu 3 ESPOL
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I0.4. ACTIVAR BUZÓN

Este proceso se encarga de activar los buzones públicos
Portal y Sistema. Irl Web master se encargará activarlos
punto de vista.

enviados a los usuarios del
o eliminarlos, según sea su

Figura 10.5 Pantalla de Activación de Buzón.

l. En la pantalla se presentariin todos los mensajes de tipo Público que han sido
enviados a los diferentes usumios del Portal y Sistema.

A"tiw
!l2. Si desea activar los buzones, en la columna "Activar" debe primero marcar

E['r*r.l
el registro a activar. Para eliminar marque la columna "Eliminar" 

- j- 
I

3. Una vez marcados los registros, presione el botón ú eorcarl

4. Pa¡a cerar la pantalla presione el botón
abierta.

para poder aclivar o
gl$ll![.lg-. registros seleccionados. Tambien lo puede hacer con el boton

ffirr.rrarlapantalla.

X cancal¿r 
o cl botón .IJ a" tu pantalla

PROTCOM Capítulo l0 - Página 1 ESPOL
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10.6.INSCRIBIR A FORO

Este proceso se encarga de registrar un Usuario a un Foro de Discusión dentro del
Portal. Para poder realizar la inscripción, e[ Usuario que tenga iniciada sesión lo podrá
¡ealizar.

F¡güra 10.7 Pantalla de ¡nscripción a Foro.

l. En la pantalla se presentarán todos los Foros que han sido creados para el Portal
PROTAL.

2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione el o los Foros en los
cuales se desea inscribir. Si ya esta inscrito y desea cancelar la inscripción,
desmarque el registro

3. Una vez marcados los registros, presione el botón

4. Para cerrar la pantalla presione cl botón
abierta.

ú Aer.",l
para poder activar o

dg¡ry1i1_q¡*- tos registros seleccionados. También lo puede hacer con el botón

ffir""."-lapantalla-

X cancsl¡r 
o cl borrin él d" ,^ pun,uuu

PROTCOM Capítulo I0 - Ptigina 6 ESPOL
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10.7. ACTIVAR PREGT]NTA FORO

Este proceso se encarga de activar las preguntas realizadas dentro de tm Foro de
discusión.

Figüra l0.E Pantalla de Activación de Prcgunta Foro.

l. En la pantalla se presentará en un combo el nombre del Foro de Discusión. En otro
combo su clasificación.

2. Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusión.

3. Si desea activar las pregr¡¡rtas, en la columna "Activar" debe primero marcarry@-
ilf,Í! I el registro a activar. Para eliminar marque la columna "Eliminar" n I .

4. Una vez marcados los registros, presione el botón ffiil para poder activar o
glitggf_,l-o".* regishos seleccionados. También lo puede hacer con el botón

ffiffi|r."* la pantalla.

c )

5. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

o el botón I ¿" U pantalla

!ta, tDd ón d. tr¿qnnt.§ drlr$ro de Or$uliór

PROTCOM Capítulo l0 - Página 7 ESPOL
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Este proceso se encarga de activar las respuestas hechas a las preguntas realizadas
dentro de un Foro de discusión.

Figura 10.9 Pantalla de Activación de Respuesta Foro

l. En la pantalla se presentará en rm combo el nombre del Foro de Discusión. En otro
combo su clasificación. Un tercer combo presentará la pregunta realizada dentro del
Foro.

2. Seleccione los combos para poder revisar las respuestas realizadas a las preguntas
realizadas en los Foros de Discusión.

Figura I0.10 Pantalla de Eliminación de Respuesta Foro.

3. Si desea activar Ias respuestas, en la columna "Activar" debe primero marcar
Aaiv* | Terr--
llil- I 

"f 
registro a aclivar. Para eliminar marque [a columna "Eliminar" 

--J- 
I .

PROTCOM Capítuto 10 - Página 8 ESPOL
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4. Una vez marcados los registros, presione el botón
eliminar los registros seleccionados. También

d Aplkar
pma poder activar o

hacer con el botónlo puede

f nccctr
y cerrar la panlalla.

5. Para cerrar la pantalla presione el botón ffie o el botón §l ¿" u pantalla
abierta.

I0.9. REVISION SOLICITT]D RESERVACION LABORATORIO

Este proceso se encarga realizar una revisión de las solicitudes tanto las aprobadas,
rechazadas y en espera.

$&in¡¿.r

.l

{,,",".,a.,,.:lM.y I

Figura l0.ll Pantalla de Revisión de Solicitud Reservación Laboratorio

En la pantalla se presentarán un criterio para poder seleccionar las Solicitudes por
estado. Las recién enviadas (En Espera), las que ya están aprobadas (Aprobadas) y
las rechazadas, (No Aprobadas).

2. Haga clic en cualquiera de estos criterios para ver las solicitudes

Activar

3. Las que están es Espera, poüiín ser activadas marcando la columna

I

lvu
continuación marcando el botón ffi . Las que no hayan sido marcadas
seriin procesadas como rcchazadas

4. Si desea eliminar una solicitud, presione el botón ffi uri,r-"rl

5. Se podrá eliminar solicitudes aprobadas y rechazadas.

6. Para cerr¿¡ la pantalla presione el botón ffi o el botón Ü ¿" U pantalla
abierta.

PROTCOM Capítulo l0 - Páginu 9 ESPOL
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IO.IO. REVISION SOLICITUD PASANTIA

Este ptoceso se encarga realizar una revisión de las solicitudes de pasantía echas para el
Personal del PROTAL.

Figura 10,12 Pantalla de Revisión de Solicitud Pasantía

I Se presentarán todas las solicitudes enviadas al Personal dcl PROTAI-. Se
presentará el Login, Nombre del destinatario y la descripción de la solioitud.

2. Podrán ser activadas dando clic sobre la fila exactamente en el número del registro y

luego presionando f n ti".
, a continuación se presentará la pantalla de Pasantia,

la cual sirve para definir cl tiempo de Inicio y hn de la pasantía, junto con una br'eve

descripción para cl usuario que la solicita.

w@, 0.er 23, Am

ft.ildr3¿ .ñ C-6dn&i5ñ Ac.d¿íEd

üi".'," 1S.,"'.-l t ',--l & *_l

Figura 10.13 Pantalla de Creación de Pasantía

3. Luego de

"Activado"

resronar
Grabar

se podnín apreciar como chequeada la casilla de

dando por aprobada la solicitud de Pasantía.

4. Seguidamente se podrá $r'roait.", la Pa.santía.

5. Si desea eliminar una pasantía, presione el botón
Elim¡r¡¿r

PROTCOM ESPOL

" Soli.il!¡a.r

I

Capítulo l0 - Ptigiru l0



Mtnuul de Usuario

Figura 10.14 Pantalla de Revis¡ón de Solicitud Pasantía (Aprobado).

6. Para cerrar Ia pantalla presione el botón
abierta.

rct t*l o el borón á de ra pantaua

10.1 1. REYISION SOLICITUD SEMINARIOS

Esle proceso se encarga realizar una revisión de las solicitudes de seminarios echas para
el Personal del PROTAL.

Figurá 10,15 Pantalla dc Revisión de Solicitud Seminarios.

1. Se presentanin todas las solicitudes de seminarios que hayan sido enviadas al
PROTAL.

2. En la parte baja de la pantalla se podrá apreciar el criterio de búsqueda para poder
ver las solicitudes.

3. Para cerrar Ia pantalla presione el botón
abierta.

o el botón §S ¿" U pantalla

PROTCOM Capítulo l0 - Ptiginu I I ESPOL
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10.12. ESTUDIANTES EGRESADOS

Este proceso se encarga de revisa¡ dentro de los registros a todos los estudiantes que

hayan cumplido con el Pensum académico de su carrera.

Figura 10.16 Pantalla de Estudiantes Egresados.

l. En la pantalla se presentará en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso

3. Una vez seleccionado el combo, presione el botón
el proceso.

§l e."pt"t
para poder ejecutar

4. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

E carrela¡ 
o cl botón .El a" u pantalla

PROTCOM Capítulo l0 - Ptigina l2 ESPOL
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v

10.13. CIERRE PERIODO LECTIVO

Este proceso se encarga de cerrar un periodo lectivo a una cafrera universitaria con año
tcrmrno acuvos.

Figura 10,17 Pantalla de Cierre de periodo l,ectivo

l. En la pantalla se presentará en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso-

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso. Se presentanín el año y término
activo.

3. Una vez seleccionado el combo, presione el botón
el proceso.

§t ¿ceptry
para poder ejecutar

4. Pa¡a cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

Xl cancdar 
o er botón l{ ¿" ru pantalra

PROTCOM ESPOL
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Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los docentes activos duante un periodo.

Nola:
.óJ eiüüiBr Él srchvo ra proocderá o óctiva a ¿quellor dsrentÉs q,,¡É esten legistrados en lo Eale
de üatos y que consten dentro de esla fista Los docenles qre no csnsten cn los ,egbkos de lá
8¿sa de Dalos saán i¡qnesados y ell'{ebHastet debetá nEesa sus datos compktoe an lo
posterior E¿d¡ ¡neo tendá el Farmato: 'rd"n6"*;¡n" , Aoeflidot , Nombres cdó uno
sroorodos oor eqno. Al fi¡d d¿ eada tnea no h¡be :ep¿s¡do,

I

Ex¡r¡¡¡r¿¡' I

l. Deberá primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el botón 4.1 a" Uúrqu"da para encontrar la ruta. Se presentará una
pantalla de búsqueda para el archivo. El formato del archivo es de extensión txt.

Al¡rl EEI
Euled cnl Mk docu¡n6dos ..Éür B.

0üü
Jáq¡.fr
L!üü d. Mu.i:.
Lf¡¡c
t{Ül¡C d. LE¡¡dio

I.l¡ñíó.
t¡lb ¡n¿O¡Gr

b lrdCrdo€.
,'{it víd.6
Pa¡qr¡t
Si¡rünr Poñd Prlaco.rl

lombre de

fbos dc 6r,]hño:

Abr¡

Figura 10.20 Pantalla de Búsqueda Archivo Docentes

3. t¿ ruta del archivo s€ presentará en rma caja de texto.

PROTCOM Capítulo l0 - Ptígina l5 ESPOL
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Figtrs 10.19 Pantalla de Ejecución Archivo Docentes.
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4.

5.

Presione el botón f lt"Pt* para poder eiecutar cl proccso.

Para cerrar la pantalla presione el botón ffi o el boton ffi ¿. U pantalla
abierta.

10.16. EJECUTAR ARCHIVO ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso sc encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

Figura 10.21 Pantalla de Ejecución Archivo estudiantes.

Deberá primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el botón de búsqueda para encontrar la ruta. Se presentará una
pantalla de búsqueda para el archivo. El formato del archivo es de extensión lxt

I

Abrrr E
gus,r¿J en Mii docu.ñ.rtós 4- É cf,m-

Dd¡l
J6q¡eE
Lata d6 tlu.aa
Llirt
Mür¡C d. u¡r¡üio
Miruiúb.
Mb h&Er..
Mi¡ lñdrLd..ú+
Mb v¡dcoé

Pü!úd
Si.lü¡¡€ Pgdd fuúdrt

!,rd¡e de
¿rctwo

Lbos de ¡¡chrvo

Ab¡i

Figura 10.22 Pantalla de Búsqueda Archivo Estudiantes

Nola:
A eÉcutar el üchvo .c procedaá B ¿ctivé, ¡ aqrelos estudióntes que ertei regrshedo! er, ló
8ós. de oatBs y +¡e conltFfi denl,'l de esta listó. Lús e,ludia¡tes que no consten en los regislros
de la 8¿sc de Détos reJ,irr¡ rgresodos y el\úetñtóste, ffieré rrEl.3ar .us d¿los eürplelo! en lo
poslario{ Cad¿ lmeó lendró el Form6lo: Matricd¿ - "CedJa ' , Apelidos . Nombres coda wÉ
seEirados pta com¿. Al linal dr céd.lineó no hahr seooradsr

PROTCOM Capítulo I0 - Ptigina I6 ESPOL
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3. La ruta del archivo se presentará en una caja de texto.

4. Presione el botón d Acept¿r
para poder ejecutar el proceso

5. Pa¡a cerrar la paritalla presione el botón ffi o el botón t ¿" u pantalla
abierta.

IO.I7. EJECUTAR ENVIO OFERTAS LABORALES

En este formulario se detallan las ofertas dc Empleo con estado Publicado, las mismas
que serán 

"¡vi¿rlas 
a los diferentes estudiantes registrados en el Portal del PROTAL.

Los reg.t ot f0f.rLs d. Emtüol sele€c*'¿do! §.lá er,\r¡dar. ;i¿ €tlréo ¿lcctr¿rico. ¿ ¿qtl6s .slud.ntss qré ¿s|éÍ
r.g§lr*s e') tá 8,,sr dé D¡tor 1.. o¡atai q¡¿ q.¡i !s tisr¿I¡¡. dcben h*á sdo r¡glesd¡g plév¡¿r¡.rls eñ b
opc'd) 0FEBTAS LAE0B,¿{-ES delMañú da Mürer¡m.r{o d Siilem¿ Llns ./e¡ q¡c re h+¡a p,erijrródo 'tn}l " É¡

Ro.e3o 3e ri.cr.drá.1 .r'!io .lo,lc! lo, Éitrdü*. Ferlst¿iios .r¡.¿ Po(ó¡

Oftrirr ¿! ho r fnvi¡¡

;i **l @ ryl

ESPOL

E.m¿t:.

N..erl¿rms pairdL ésrrta cn Alirrua,r

Figura 10.23 Pantalla de Envío de Ofertas Laborales

l. Para Enviar seleccione las ofertas de Empleo que se despliegan. Chequeando la

columna
Enviar:--:

2. Una vez marcados los registros, presione el botón
Envi¿r para poder enviar los

e-mail a los estudiantes registrados en la página que se encuentren con estado activo
y que tienen una dirección de correo electrónica valida.

3. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

,.': 5d[r # a" u panrallao el botón

PROTCOM

I
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M en ú Cons u ltaslRepoÉes

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú
Consultas/Reportes y su uso en el

Sistema.
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11. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Esta opción contiene cada uno de los reportes que genera el sistem4 presentando

información tal como: deudas de estudiantes, departamentos, pensum académico,

historial estudiantil, etc.

Figura I l.l Menú Principal de Consultas y Reportes

1 I.I. DEUDAS ESTUDIANTILES

Esta opción permite consultar las deudas que los estudiantes mantienen con el
PROTAL, permitiendo realizar una consulta a nivel de carreras así como también por
estudiante.

I
Tipo dc Conrultr

C Esperifica

(rrrcr¡

M¡t¡¡o¡1¡

Nonü¡tr:

;..

qf ace*a, $l cancal*

Figura 11.2 Pantalla de Consulta de Deudas Estudianailes

Dade Edt¡d.nd.s

Dcgülücrt$

Psrs¡r Acdéci¡o

HírEiC Edudrrl

Eduóutc:

Plfi. Do6rr{a

Di¡lmdor

Catrce
Pmrmcirct Er¡dl¿da

§.ürsdas y Fe,pttas

Olcirñ n&Virldas

Sú 0pci¡rp¡ má¡ Yrctüde

So¡c¡tdál

Aproü¿dü§

PROTCOM Crpítulo Il- Ptigina I ESPOL
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reportes>, luego

elija <Deudas Estudiantiles>.

rT.I.I CONSULTA GENERAL

1. En el recuadro'l-ipo de Consulta, cscoja General.

2. Ahora se habilitará e[ recuadro Carrera, en donde deberá seleccionar la aquella que

desee consultar.

Figura I 13 Pantalla de Consulta de Deudas Estudiantilss (Gener¿l)

3. Luego de clic en d o.uetu' 
I

1 I.1.2 CONSULTA ESPECÍFICA

1. En el recuadro Tipo dc Consulta, escoja Específica.

2. En este momento se habilitará el recuadro Estudiante, ingrese el número de
matrícula o si no puede realizar la consulta dando clic en B.l

TECNOLOGÍA EN AUMENTO§

PROTCOM Capítulo ll- Ptíginu 2 ESPOL
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Tipo rlc Coruulta

f Genersl

Eirtr¡l¡¡rb -

M¡trldlü:

llombr*¡ Bd¡g¡f Doqgl¿t

Figura I1.4 Pantalla de Consulta de Deudas Estudiantiles (Especifica)

3. t,uego de clic en *

1I.2. DEPARTAMENTOS

Esta opción permite visualizar los datos de un departamento, presentando información
como: düector del departamento, los servicios que este ofrece y los productos
realizados.

DÉ! i¡l ¡.lr!inté

5¿rcit¡¡

Trp,r t]L*nte

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reportes>, luego
elija <Departamentos>.

l. Seleccione el depafamento a consultar.

PROTCOM ESPOL

ffi

d **, I F c*.:r", 
I

rrl

Figura I1.5 Panlalla de Consulta por Departamentos

¡tas

d ¿..** | K c"n*ru, 
I
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Dep¡ñinu¡rlo

Se¡rüio

Trpo Clnnte

ql *"r,. 
I S carret*

Fig[ra ll.ó Pantalla de Consula por Depalamento (Desplegatlo Depaftamento)

2. Seleccione el servicio del departamento.

Figurá I1.7 Pantalla de Consulta por Departamento (Desplegado Servicio)

3. Seleccione el tipo de clientc.

Tipo Clrntc

lnte{ño
EFtsrlo

Figüra I 1.8 Pantalla de Consulta por Depafamento (Desplegada Tipo Cliente)

DPp ¡¡t ¡mélrlo

:ie¡.,'r:¡,)

Tir,,r ':lüni*

§crvicios da Ca*rd Salcio
Amsoanb{o y con*Ior ía ü Ermra§ls
Burus ftécli:a dc Mrú*trr.
L.boraaqio dr BrsD.tdogíó
Crvx da Per¡cbrcih da CCor

Todos
Do¡arolo da Proddo

I¿

I

PROTCOM Cspítulo I l- Ptígina 1
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I

De¡¡rt¿¡il.nto @
Se¡wúio: @
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Escucla Suoeríor Politécnica del L¡toral
íffi trogrami de Trcnotogía en al¡m.ntoDw
olE.d&r: EsF,c[ - c¿ñpúr progeññ. ',:ust¿vo 6¡hñdo' ráláaoño: oa226Jú02
U{qao: R_A¡át Fe.h.. 19/Áuqurt/23o.

DGrartarGrtoJ
D.prn.moito aÉá de L.bs.toho! acrédrtádo.
Dl.ictú 3.t.1. 6]0(¿

ü

)

Figura ll.9 Reporte Generado por Departamento

1T3. PENST]M ACADÉMICO

Esta opción permite visualizar las materias que se dictan en una carera clasifrc¿indola
por nivel y tipo de materia.

Figura ll.l0 Pantalla de Consulta de Materias

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y ReportcP, luego
elija <Pénsum Académico >.

1. Seleccione la carrera a consultar.

PROTCOM Capítulo lI- Ptigina 5 ESPOL
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l¡¡¡r¡¿:

Nir¡¡l

Tipo ltiat*ria

0 Aceptai S caraakl

TETNOLOGiA EN AIIMENTOS

Figura I l.l I Pantalla de Consulta de Materias(Desplegada Carrera)

=L]lir-
C¡r¡q¡¡.

Nrvel

Trpo M¡ten¿l

@ AaÉptsr $t cancelu

f odos

?do. Semcdrc
3cr. Samcst¡ü
,llo. Scm"shc
5to. Semc$c

1er. Semestre

Figura 11.12 Pantalla de Consulta de Materias(Desplegado N¡vel)

3. Seleccione el tipo de materia.

C¡¡re¡,¡

Nl'el

T¡F r l{ile¡¡¿

TECNOLOGA EN ALIMENTOS

Aceptar

Tcsica
Iccrir/ft¿aic¡
P¡¡ctic¿

PROTCOM Cupítulo I I- Ptigiru 6 ESPOL

2. Seleccione el nivel.

Figura I l.l3 Pantalla de Consulta de Materias(Desplegado tipo Nivel)

4. Luego de clio en $l ¿*rt* 
I

ffi c"*"u, 
I

h" #""-----=
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e Escuela Superior Politécnica del Litoral
Programr da Tacnolo!ír en A¡¡mentos

D¡irrlóñ: ESPOL - C¡rnper prcrp.ñn. 'arsr.vo G.lindo'

Pélrsrm lc.úénlco
caFara: TEc[oLocla En AL¡riENros

¡oláioro: 0422ó9ó0?
Fo.rr!: r9lauquet,/2004

Figura I l.l4 Ruporte Geflerado Pensum Académico

I I.4. HISTORIAL ESTUDIANTIL

Esta opción permite visualizar las materias en las que se ha registrado un estudizurte.

Figura I l.l5 Pantalla de Consulta de Ilistorial Estudiantil

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reporte>, luego
elija <Historial Estudiantil>.

I Ingrese en nrirnero de malrícula del estudiante que desca oonsultar. sino puede
consultar todos los estudiantes dando clic en B,l

PROTCOM Capítulo I l- Ptigino 7 ESPOL
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¡,1¿tri6¡l¡. l
I Nombrer Ealao¿E Dougdds

ú Aceptar S car,celar

Figura I l.l6 Pantalla de Consulta de Historial Estudiantil (Datos)

2. t-uego de clic en gf attrt"'

I1.5. ESTUDIANTES

Esta opción permite visualizar un listado de estudiantes clasificados por c¿urera.

C¡::e¡¡

E¡lado:

AEeFtnr S cancelat

Figura ll.l7 Pantalla Consulta de Estudiantes

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y ReporteP, luego
elija <Estudiantes>.

I. Seleccione la carrera a consultar.

C¡¡-rr¡¡

Ert¡d*:

IECXOLOGh EN ALIMENfOS

gl n,opt", ffi cenr.elv
I

Figura I l.lE Pantalla Consulta de Estudiantes (Desplegada Carrera)

PROTCOM Cttpílulo I I- Ptígina I ESPOL
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2. Seleccione el estado a consultar.

I
'1

C¡rrtr¡.

Ert¿do:

TECNOLOGA EN ALIMENTOS

Iod6
AdiYo
In¡cliYo

Figura I l.l9 Partálla Consulta de Esludiantes (Desplegado Estado)

II.ó. PLANA DOCENTE

Esta opción permite visualizar un listado de docentes clasificados por carrera.

C¡t¡u¡:

Tit¡]o P¡ofr¡ion¡l

gl *"r,, 
I §l c*rcclar

Figura I1.20 Pantalla Consulta de Plana Docente

l. Seleccione la carrera a consultar.

C

Tirr¡lo Prsf*rór,

qP are$ar c

fECNOLOG EN ALIMENTOS

Figum I l.2l Pant¿lla Consulta de Plana Docente (Desplegada Carrera )

PROTCOM ESPOL

3. Luego ¿" 
"1;" "n f 

ot"*"' 
I

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Corsultas y ReporteP, luego
elija <Plana Docente>.

d *"x* I E cu.'.oru, 
I

re
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2. Seleccione el título profesional a consultar

3. Luego de clic en qf o."o,u, 
I

& Escuela Superior Po¡¡técn¡ca del Litoral
Progr.mü de Tecnologíc €n Al¡m€ntos 4

C.ñFrs F65p¿ñG 'c6t.vo c¡lúdo'

DocG¡tG5

0909121327 Rer.s Lóp€¿
M¿st€r Bu5rú4 ¡. Admrñ'st átúñ
r¿ftr eu(<iñás 

'ñ 
Árlm'ñ,.hát'ññ

Figura I1.23 Reporto Gcncrado por Docentes

IECfiOLOGh EN ALIMENTOS

r

Currr¡;

Titulo Profc¡ion¡lr

§h Tlúo M¡inC
A¡¿Ha do Sidan¿r
Li:arü c¡r Si¡¡¿¡na dc lndmriSn
TacnóloO a Oldlo Er¡6co
Écoruúd¡
Inrpñ¡üo Cunarci¿t

lrÉuskid

PROTCOM Cupítulo ll- Página l0 ESPOL

Figura I 1.22 Pantalla Consulta de Plana Docente (Desplegado Titulo Profesión )
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reportee, luego
elija <Certificado*.

c Escuela Superior Politécnica del Litoral
programa de Tecnología en Alimentos

Oir-.¡6¡r¡ !lP(t . <..¡. Fe,:.. Cr.y. e.r.a.' r.t¡hñai oa¿¿tóCo¿
F.rlr¡ rqA.g.rv¿Do,a

csldf¡c.dos
Cc.LD:Íd.ó , lócb! fq<aro

¡
¿
¡

¡
¡l

(4i,.É.d.Gü
¡..st*(l,..@ it a-.* ¡r-.'8
¡.n¿..lt dEúrab !»i.6 (¡ ¡oG<¡GdG
¡(.¿¡.É.-r{o.ts
ta.!á.<ú..t3üló¡ik ¡ ar..a¡
o O.,-. r.¡ i.tb s.aG G.ióito
(¡r"rE ¡oa.ló.td.¡i.rrid

¡l

&

t.odt
t.c! (¡t
r,s(E
¡.I8.(E

¡.¡<€.G ¡.os¡,¡Lt t t 9i!b.¿. (.¡...1

t
,'

!¡ O r.r i. y o{}É* r4t 4 6?.G(¡ r¡¡¡,¡¡ !5.4 y¡G.{rb
!.a,-r¡b{4 

-or,-r,. 
¡.B¡l

a
a,¡
at

C.rtiñtd¿¡ t¡n¡.'b¡KcP
q¡a -¡a¡r¡ a¡- a- a-.L

I a.c-c.. I tq!@.(! .¡r*á
f.i.t¡a¡!t rta ¡

Figura I1.24 Repon€ Generado por L-ertificados
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11.7. CERTIFICADOS

Esta opción permite visualizar el contenido académico de los diplomados.
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I I.8. PROMOCIONES GRADUADAS

Esta opción permite visualizar un listado de los estudiantes graduados en el cada una de
las carreras del PROTAL.

Airo Ptomocic¡:

Figura I1.25 Pantalla Consulta de P¡omociones

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reporte*, luego
elija <Promoción Graduadas>.
1. Seleccione la carrera a consulta¡.

T ECNOLOGiA EN ALIMENTOS

Año P¡onocion:

qP rceotor fit caraelar

Figura I 1,2ó Pantalla Consulta de Promociones (Dcsplegada Carrera)

Figura I1.27 Pantalla Consulta de Promociones (Desplegado Año-Promoción)

T cdcls

$l canceiargfl t"otu,

IE CNOLOGiA EN AL¡MENTOStC¡v¡rr¡:

' Afio Proft,>:i,rn

_l

-t

2003
M2
2m1m
1999
19f18
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2. Seleccione el año a consultar.
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3, Lucgo dc clic en

Figura I1.28 Reporte Generado por Promociones Graduadas

rT.9. PASANTÍAS

Esta opción permite visualizar información acerca de las pasantias Solicitadas y
Aprobadas que han realizados en el PROTAL.

Para ingresar a la consulta se debe in$esar al menú <Consultas y ReporteP, luego
elija <Pasantía*.

c Escuela Superior Politécnica del Litoral
Progruma de Tecnología oñ A¡¡mcnto3 *

oh¡cdónr EsPoL - cámpus 9rorp6m. 'Gust¿vo Gcirdo' Tolót nor 042?ó960¿
Feoh.r Lg/AvglsfiOi4

Promoc¡ones
c.rrrr.r TEo¡oLoc,a Et ar,lt'tNros

19990tt65
?00007102

19990?0{!
199S1,i2.5

?000070ó0
¡99814732

r998057ó3

7.00
7.OO

709¡0
6€6¡)0

697,t¡{¡
765.0{¡
ó91.!O
722-@
670,¡¡)

7.00
?,00

7,¡¡0

7.(r0

r¡rouña v¡Lta60dE¡ ca¡Los CHi¡5TIAN
puL¡oo ¡o(Eoo c,oRot ¡¡a§r¿a
VACA HUAYATAAE VÁ¡{E55A MAFI'E(A
\rERA sa-oaña lgsEL oEL (osaRlo
roMrur¡n RotERo ttr¡,g tosÉ
RosaEs colEfia ERlc(A us€rfE
Sá6AAY PAFiAÉS T'A¡JIJXI IL¡AllA
A¡ORAOE GA¡IEI 614I¡I.A ETIZASÉIH
aoRAoE G¡J€RIERo ,osÉ xÉcroa
atEra€ñrE YA6tral €Rtc tl¡o.aEr
cÁa{Do olaz llá¡aJEr tcr{aato
SAQUE fóA]A AIü I.iATiA
BOI¡GAY AnIEA¡iA OOUCLAS ]AV¡!N
A¡VA d,¡NERPE¿ i'AAIA CÜsf¡tA
A¡IAU]O AFAU]O I¡ÁA¡A EI.I¿ABEÍH
fuAREZ ÁN6UELI.O CÁRLOS OHAA
LIEREI{A 60I¡¿¡Ú15 I¡IAñY ELI¿AgEf}i
HEfiaHAr¡ pA¡{CHA|A i4AilEUSA FE&'{AiOA
Q¡J!'IrERO AOVATO C.r-lR¡Sf¡A¡r GEñ ,rAr{

RIJIZ OUCH€I.LI WETOY PAIJLI¡¡A
SICRNA PA¡N'¿ES DR4H HORAC¡O
ÍOAL¡ SAIIIÁ5 \ÍV¡A¡A VEROÑ¡OA
vaa¡ cHtqJrTo ,osE ¡{¡l.ruE!
YEPEZ BORIA i{AO g'T.ADI¡.IR
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ll.9.t Solicitadas

[rstando en la opción <Pasantias> de clic cn <Solicitadas>

e s
ESpOL - C¿ñpur prcspeM¿ 'Gur!¿vo Gálrñdo'

So¡ltud P¡r¡ntl¡§

t.tl'o¡o: o.22'96t2
r..h.: ¡glAugúiw@.

l7
3 20O4-@-lA B¿Eq¡y

Figura I1.29 Reporte Gener¿do por Solicitud de Pasantías

11.9.2 Aprobadas

Estando en la opción <Pasantías> de clic en <Aprobadas>

c Esc[ela super¡or Politécnica del Litoral
Programa de Tecnología €n Al¡m€ntos ú

EsPoL - c¿ñpus prcspen.¡ 'cu3t¿!o 6¡lhdo'

Pasantlas

c

Figura 11.30 Repofe Generado por PasantÍas

PROTCOM ESPOL

Sistema de Administración del Po¡tal del Protal(SAPP)

E6cucl. Supcr¡or Politécnica del Litoral
Program. de Tecnología €n Alimsntos

Copítalo I I- Ptigina l1
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I1.10. OPCIONES MÁS VISITADAS

Esta opción permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las opciones
macros del Portal PROTAL.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reporte*, luego
elija <Opciones más visitadas>.

Escuela süper¡o Politecn¡ca de! Latoral
Progr.m6 de Tecnología en Al¡m€ntos

Dlrucdon: EsPoL - c¡lpr PdFú rode 6.hd

opc¡olr€§ del Portal

T
I
I
tr

Figura I l3l Repole Cenerado por Opciones del Portal

11.11. SUBOPCIONES MÁS VISITADAS

Esta opción permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las subopciones
del Portal PROTAL.

Figura I1.32 Pantalla Consulta de Opciones Visitadas del Portal (Ranking)

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reporte*, luego
elija <SubOpciones más visitadas>.

I. Seleccione la opción a consultar.

-
-

h fonsultd de opcioner

PROTCOM Capitulo 1l- Ptígina lS ESPOL
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2. Luego de clic en f a.*., 
I

Escuela super¡o Pol¡tecn¡ca d€! L¡tora!
Program! dc Técnologí. €n Alim€ntos

lslo¿. C.¡t! h..Daú rorb 6.h

Opciones dGl Portal

Figura I1.33 Reporte Generado por Sub".Opcion€s del Portal

PROTCOM Capitulo I I- Púgiru l6

l:-:l
I : :-.:: I

l:--:'ll::-lI : --=-- Il: -=- I

L. -- I

ESPOL



Manual e Usuario Sistema de Adminisl¡ación del Po dl del Protul (SAPP)

10.1E. REYISIÓN CONTACTOS

Este proceso se encarga realizar una revisión de los contactos, tanto públicos como
privaos, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revisión, solo se presentariin los
contactos del Usuario que tenga iniciada una sesión en el sistema.

Figura 10.24 Pantalla dc Revisión de Conlactos

ó, En la pantalla se presentarán todos los contactos que han sido enviados al usuario
del Portal y Sistema.

7. Para poder revisar un contacto, seleccione el mensaje, haciendo clic sobre el número
del mensaje a revisar.

8. Una vez ma¡cados el mensaje, presione el botón para poder revisar el
contenido del mensaje. El estado oambiara automáticamente.

9. Si dcsea eliminar un mensaje, presione cl botón

10. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

12 carrehr r¡l

PROTCOM Capítulo l0 - Prigina lll ESPOL
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ANEXO A.

Reconocimiento de las
Partes del Hardware

En este Capítulo podrá
encontrar i nformación referente
a las partes que conforman el
computador. Este Capítulo le

proporciona una pequeña
introducción que le servirá de
ayuda para ír conociendo su

computador.



A.2. UNIDADE§ DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el miis
común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora" ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el iírea derecha).

@i @u@

4$nAA
C>C>E

@gE]l
tsElm@ E]@G

Tabla A.l Tcclado

De este gnifico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir.
electrónica en el cual podemos identificar los siguientes componentes: r-/
o Teclas de Función
Usualmente rotuladas como F1, F2...F12, son un conj unto de teclas que se reservan por
un programa para fi¡nciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada progfama.

o Teclas Alfanuméricas
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación.

o Las teclas de modo calculadora
Estas estrln localizadas en e[ extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar nipidamente números y símbolos
aritmóticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

Teclas de Movimiento del Cursor

c

a

F

If

ru

D

u R U

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

trIE fl-ilil.E]

El@laEr@l@r@@rurEü]

T

urmñ m
\



m

T¡I,I.]CIIA DERECHA Movimiento cursor derecho

Fin ENI)

Mueve el cursor al inicio de [a línea

l,tN Mueve el cursor al final de la línea.

RI'
PAC Permite avan:¿ar páginas anteriores a la actual

Permite avanzar príginas posteriores a la actual

Re
PAGE
UP

PAOE
DOWN

¡ Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten órdenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

Inser INSERT

f)IJI,IITE

NUM
LOCK

INSI]RT
Cuando esta activada" puede insertar caracteres de r¡n
texto-
Borra el carácter que está en la posición actual del
cursor.
Con esta tecla" se convierte el teclado numérico a un
teclado de edición.

STJPR

Num rlr.u)
NUM

+- BACKSPAC
t:

RI.J'I'ROCESO
Realiza el retroceso de un carácter, borrando el
carácter que esté en la posición del retroceso

PRINT
SCREEN

IMPR
PANT Captura la pantalla que se encuent¡e activa

Retroceder Página.

Desplaza el cwsor a la siguiente posición del
tabulador.
Es utilizada para ingresar ciertos códigos y caracteres
que no estiin en el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras teclas.

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra, esta apa¡ece en mayúscula.

SCROLL L
LOC]K

BLOQ
DI.]SPI-

.TAB
TABULADOR

Contro CTRL coNIROl-

At,1'

sHll'r sHD-T

l-.N1t-tR [NltiR Es la tecla principal que indica a la computadora que
se ha ingresado información.

Esc I.JSC I:SC
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar
alguna operación que se este realizando,

tr I'I,I'CIIA ABAJO Movimiento cursor abajo

tr FLECHA IZQUIERDA I Movimiento cursor izquierda

H
HoME l^roo

i pec

Supr

Impr

lnrr
I

t'
<l

I

lon

Bloq



A.2.2. USODELMOUSE

Es una unidad fisica extema a la computadora que sirve para ingresar cierta
información al mismo. Esta información que se ingresa es básicamente

comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, ápuntando con el ratón y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gftidicos.

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Administración de Páginas Web,
podrá ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del mtón. En la siguiente tabla se

explican los férminos básicos asociados con el uso del Mouse.

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea
en curso.

TAREA
Señalar

ACCI N

Hacer Clic
elemento y, a continuación, presione y suelte
el botón del Mouse

Señale un

Hacer Doble Clic

Arrastrar

Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente
el botón del Mouse dos veces

Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el botón del
Mouse mientras lo des Iaza a otra sición, suelte el botón.

N
Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

NZ Selección de Avuda

hE Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora está ocupada.

Selección no disponible

I
§

.t Ajuste Vertical

,H Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal 1

Ajuste diagonal 2

Mover un objeto!+

: Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento

J iPuntero para ingresar texto o para seleccionar texto



A.3. T]NIDAD DE PROCESO

Es la que procesa [a informaoión en la oompuladora. Entre uno de los componentes más
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética/lógica que realiza las operaciones lógicas y

matemáticas-
Táblá 4.2 Procesador

Tabla A.3 Memoria



A.3.T. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente m¿ás de la Unidad de Proceso. Estrí conformada por las unidades de

disco flexible, r¡nidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de información.

A.3.2. UNIDAD DE §ALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la firnción de mostrar los resultados de los c¿iiculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida m¿ís común son:

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromático
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.

f=i€al
É-

$
tFt
*{ s

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy flicil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan r¡na
protección contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior uierda ueda descubierto
Los discos duros almacenan una gran cantidad de información. La
grabación y recuperación de Ia información es mucho más nipidas

ue los ueIes

F
A dilerencia de los anteriores esto almacenan datos ópficamente,
con la misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.



ANEXO B.

Glosario Técnico

En este Capítulo podrá encontrar
un pequeño glosario técnico de las

palabras utilizadas en este manual
y otras que le servirán de ayuda

durante la operación del Sistema.



Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba información
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratón). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leerá el disco en el cual está situado
dicho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda información en el disco, se muestra información en pantall4
o se envía información a una impresora o a través de un módem.

Administración Remota: Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar Ia seguridad de la m.isma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows N'l' capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustados en otros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza par^ realiz:rt un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único propósito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicación o programa. Los a¡chivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

IA

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se enci¡entrdn

.¿Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada p*u ,.i y '

GLOSARIO TÉCNICO

1-

Actualizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos mas
recientes.



Archivo de texto; A¡chivo que contiene riLnicamente letras, números y símbolos. Un
archivo de texto no contiene información de fo¡mato, excepto quizás avances de línea y
retomos de cano. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna

un nombre. Esfa información puede ser un documento o una aplicación.

Área de información: Área del texto, situada debajo de la línea de indice en la que se

escribe la i nformación.

Arquitectura: Diseño interno de la computadora.

Asoci¡r: ldentificar una extensión del nombre de archivo como "perteneciente" a r¡na

determinada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa

extensión, se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoría de §istemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditorí¡: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estación de
trabajo.

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificación puede ser realizada por cualqüer servidor de dicho dominio.

B

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

Barra dc desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de tífulo: Barra horizontal (en la pafe superior de una ventana) que contiene el

Arr¡strar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el botón del Mouse (ratón) y desplaándolo. Por ejemplo, una ventana puede t¡asladarse
a otra posición de la pantalla arrastrando su barra de título.



título de la ventana o cuadro de dirilogo. En muchas ventanas, la barra de título contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximizat" y "Minimizar'.

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los íconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y l.

Bit: Dígito Binario (1 o 0); representa la unidad de información más pequeña que puede

contener una computadora.

Botón I'Maximizarrr: Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de título. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza el teclado, puede

usar el comando Maximizar del menú Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que confiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de título. Si esüi utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el
botón "Minimizar" para reducir r¡na ventana a un ícono. Si estrí utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botón 'iRestaurar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de título. El botón "Restaurar" solo aparecerá
cuando se haya ampliado una ventaria a su tamaño mriximo. Si esuí utilizando el Mouse
(ratón), puede hacer clic en el botón "Restaura¡" para que la ventana recupere su tamaño
anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menú
Control.

Botón de com¿ndo: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dirílogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diáogo, es el botón de comando que
Windows NT preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde
más oscuro, que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro
botón de comando.

Búfer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora p¿rsrü información hacia y desde los
perifericos.

Byte: Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un b¡e tiene 8
Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Es

capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por r¡na secuencia de caracteres que suele

representar texto legible para una persona.

Casilla de verificación; Pequeño recuadro en un cuadro de diáogo que rep¡esenta una
opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verifrcación est¿l

seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menú Control. Cuando
cierre una ventana de aplicación, abandonará dicha aplicación.

Ciberespacio: Un término usado para referi¡se al universo digital de informac'idi,
disponible a través de Intemet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al des¿rrollar un Sistem\-'*'
Técnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desarrollo e lmplementación

*
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Ctave predeterminad¡: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre -'.-ir*l

aparece en la barra de título de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izqüerdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

Cliente/servidor¡ Es r¡na forma de computación que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solioitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar
una acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el
símbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de dirLlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
pfogramas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de a¡chivos locales con computadoras



rcmotas.

Compartir impresión: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para

compartir una impresora conectada localmente y utiliza¡la en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del Portafolio a
disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utili.¡do en Windows NT.

Contraseñe: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las
cuentas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
cont¡aseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se

autorice el inicio de una sesión o el acceso a rur sistema. En Windows NT, las
contraseñas de las cuentas de usuario pueden tener ha$a 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electrónico para redactar y enviar los mensajes,
misrnos que se envían a un buzón remoto, en donde el destinatário lo puede recuperar (o
sea" extraef) y leer.

Cuadro de diálogo: Ventana que ap¿¡.rece temporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de list¡: En un cuad¡o de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, rma lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cr¡adro de lista no caben todas las opciones disponibles,
apmecerá también una barra de desplazamiento.

Cu¡dro de terto: Parte de rur cuadro de dirilogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diálogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: Icono situado a la izquierda de la barra de título. Este ícono
abre el menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir tur iírea de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventan4 menú o cuadro de dirilogo. El cu¡sor de selección puede aparecer
como una barra resaltada o como trn rectiíngulo de puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales

Directorio base: I)irectorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los direclorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser

compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o más

archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
o movcr,

Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un
direclorio puede contener a¡chivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea lambién ri¡bol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar información de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disqucte: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y exlraerse.

Documentación: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

F-

del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esüi trabajarido en ese momento.

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos
veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo iniciarla.

Dirección de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrónico para un usuario. Una dirección de correo electrónico consta de un
nombre de usuario y una direoción de Intemet sep¿uados por el símbolo @. Por
ejemplo: una dirección de correo electrónico podría ser lucy@namia.com, en donde
Lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la dirección en la Internet.
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Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un ícono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, íconos y cuadros
de diálogo.

Estación de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gráfrca y de c¿i.lculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilid¡d: Define un problema y determina si una solución puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una rama del
¿í¡bol de directorios o todas las ramas ala vez.

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o directorio.

I
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Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de
información, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirán el núcleo del
Sistema.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan físicamente en la Base de f)atos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuad¡o de diálogo, como
la barra de título, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.



f,'ese de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacién: Permite llevar t¡na Planificación efectiva de los pasos para

Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organización.

Formato nipido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raíz de un
disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que wra vez impresos.

G

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo estrí identificado por un
nombre exclusivo.

Hnrdware:
computación.

H

I)escripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjturto de números, símbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.



Ícono: Representación grtifica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un ícono de aplicación
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

ID de computadora: Nombre que identifica una compuüadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicación
deterrninada. Sólo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se

utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora coneclada directamente a uno de los puefos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o gráfica. :ú,¡t¡¡tpfA

c¡ñ?rE
Internet: Es la agrupación de redes interconectadas m¡ás g¡aride del mrmdo. lncluye 1?* t
redes u¡iversitarias, corporativas, gubemamentales y de investigación alrededor del
mrmdo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a lntemet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Intemet por medio de un proveedor de servicios
de Intemet.

K

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor.

I

Impresora Inyección Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
lormando los oaracteres. Es muy silenciosa.

r-
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LAN: Local Area Network, Red de A¡ea Local. Conjunto de computadoras vecinas que

se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Líneas Dedicadas: Líneas telefónicas que servirán para hacer la comunicación entre el
servidor y las estaciones.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administración de la
información en línea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaño mríximo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de título) o el comando Maximizar del
menú Control.

Megabytcs : Medida de Megab¡es, mide la capacidad

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simulüineamente más aplicaciones de las que permitiría, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virnral y la reducción de la velocidad
de ejecución cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Memorie: Un área
aplicaciones.

temporaria de guardado de información para archivos y

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplioación. Los nombres de
los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la
ventana- El menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se

encuentra a la izquierda de la barra de tíh¡lo, es común a todaq las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo,

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.



MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un ícono por medio del botón "Minimizar" (situado
a la derecha de la bana de títulos) o del comando Minimiza¡ del menú Control.

Multimedia: Transmisión de datos, video y sonido en tiempo real.

N

Navegar: Maniobra¡, traslada¡se o viajar a través de las diversas ¡íreas de Internet.
Puede navegar a través de Intemet en trna variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú. También puede navega.r a
través de páginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
página. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visita¡.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud m¿íxima de hasta I 5
caracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a r¡na
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las

líneas telefónicas. Puede us¿¡r un módem para conectar su computadora a otra
computadora, una línea de servicio y más.

Nombre de host: Nombre de rur dispositivo de r¡n conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.
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Papel tapiz: Imagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gráhcos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, a¡chivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso. Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoría: Defrne el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Área de almacenamiento temporal en memoria, que se uüliza para
transferir información. Es posible cortar o copiar información en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automáticamente, para la
obtención de información. Tales resultados dan información Importante.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el
teclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresor4 un monitor o un módem. [.a información se envía desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulación se realiza pasado un tiempo especifico.



RAM: Siglas en inglés de "memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM puede ser
leída o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La información
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por miis de un dispositivo o programa, En Windows NT, se denomin¿ recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
midad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a r¡n programa o a
un proceso durante su ejecución.

RED: Es r¡n enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localización de r¡n archivo dentro del ¿irbol de directorios.
Por ejemplo, para especifioar la ruta de acceso de un a¡chivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WNDOWS de la unidad C, deberá escribi¡
c :\windows\leame.txt.

R
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Servidor: En general, r¡n servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina así la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los a¡chivos.

Sistema Integrado: Grupo de módulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y



remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora

Sistema Operativo: Softwa¡e dependiente de un equipo de oomputación. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de

memoria.

Sisfema remoto: Oua computadora de la Intemet a la que usted se conecta. Las

interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término común para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación, forma
Iógica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En Intemet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.

Tape Backup: Respaldo para la información de la base de datos del servidor.

Telc conferencia: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e imagen
entre personas en lugates remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinación de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menú correspontliente. En los menús, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECTIA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DEREC}IA.

T



UPS: Nombre al eqüpo que contiene energía, preparado para la falta de energía
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad ffsica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se

implementan mediante una combinación de hardware, software y micro código.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
Ia red.

Ventana: Área rectangular en la pantalla en la que aparece rma aplicación o un
documento. l¿s ventarias pueden abrirse, cera¡se o moverse, y la mayoría de ellas
también puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas alavezy a
menudo es posible reducir una ventana a un ícono, o ampliarla pa¡a que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la bana de
menús y el ¿fuea de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
varias venüanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Vetrtana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
íconos de elemento de programa de un grupo,

Ventatr¡ de impresora: Muestra la información de una de las impresoms que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que
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Unidad de disco lógica: Es una subpartición de una partioión extendida de un disco
duro.



estiin esperando ser impresos, los usuarios a qüenes pertenecen, su tamaño e

información adicional.

Vinculación e incrustación de
información entre aplicaciones.

objetos: Método para transferir y compartir

w

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un súper conjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administrar.ión y seguridad centralizad4
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): I-a Wo¡ld Wide Web (en español: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en
Intemet. La información disponible en la World Wide Web es presentada en páginas
Web. Una página de la Web puede contener texto y grilficas que pueden ser vinculadas
a otras páginas. Estos hipervínculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la información.

Windows: Interfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.


