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CAPíTULO I

GENERALIDADES

Al terminar de leer este Capítulo el
lector estará en capacidad de

identificar los componentes básicos
de una computadora

Aprenderá cuáles son las Unidades
de Entrada. Unidades de Salida v la

Lhridad del Sistema.



Mtnual de Usuario

1 GENERALIDADES

1.I INTRODUCCIÓN

Este manual contiene toda la información respecto a como operar el Sistema de
Administración del Porlal del Protep, además de que indica su funcionamiento. Ayuda a

identificar los usuanos que pueden utilizar el Siserna de Administración del Port¿l del
Protep y cuáles son los conocimientos minimos que deben tener para lograr una

compresión exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilización del sistem4 ya que lo guianí paso a paso en el manejo de todas sus

funciones.

1.2 OBJETIVO D¡] T]STE MANT]AI,

El objetivo de este manu¿l es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administración del Portal del Protep ace rca det funcionamiento del mismo y
comprende:

r Cuía para utilizar la computadora.
. Como instalar y operar el Sistema de Administración del Portal del Protep.
o Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

I.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Esle manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operación
del Sistema de Administración del Portal del Protep.

Directores y SuFDirectores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Instrtución en tdas las ¿ireas y en lodos los niveles.

Webmasler. es

almacenará.
la persona encargada de administrar to'da la información que se

Per¡onal Docente, que flevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad

r.4 LO QrrE DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que opefaran el sistema y
deberán utilizar este manual son:

I . Conocimientos biásicos de las herramient¿s de diseño de Págrnas Web

PROTC0M Capítulol-Páginal ESPOI,
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I.5 OR(;ANIZACIÓN DE ESTE MANTIAI,

Esle manual esta organizado en cu¡tro partes principales:

GENERALIDADES

(ieneralidades

Explicación de la rnterfaz gráfica.

INSTAI,ACIÓN

Capitulo 5

Caracteristicas del Sistema de Administración del Portal del
Prolep.
Instalación del Sistema de Administración del Portal del
Protep.
Arranque del Sistema de Administración del Portal del
Protep.

OPERACION

Capítulo ó

Capítulo 3

lo4tuaplC

Capitulo I

Capítulo 2

Capítulo 7
(lapitulo 8

Capítulo 9
Capítulo l0
Capitulo I I

Anexo A
Anexo B

Iniciando la Operación del Sistema de Administración del
Portal del Protep.
Menú Archivo.
Menú Seguridad.
Menú Mantenimiento.
Menú Proceso.
Consultas y Repotes

ANEXOS

Reconocimiento de las Partes del Hardware
Glosario de Términos.

I.6 ACf,R(]A DE ESTE MANTJAI,

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usua¡io paso a p6so para poder utiliz¿r el Sistema de Administración del
Portal del Protep. Además incluye información que lo ayudará en el diario uso de su
computadolu.

I.7 CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

Antes de comenzár a utilizar el Sistema de Administración del Portal del Protep, es
importante que entienda las convenciones tipogr¿ificas y los términos utilizados en el
mismo.

PROTCOM Capítulo l - Ptigina 2 ESP0I.
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I.7.I CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

FORMATO TIPO DE ÍNFORÑÍACIÓN

Viñeta numérica I
Numeración de Procedimientos paso a paso

Negrifa Términos a resalfar por su importancia.

f !tl¿

Menor que-Mayor que < >

Caracter Mayúscula *
Caracteres Minúscula

Ca¡acter subrayado _

Nombre + Gráfico del Botón

I.7.2 (]ONVE,NCIONES DEL MOUSE

.tÉRMINO

"Señalar"

"Hacer click"

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Nombres de Teclas se inician con Mavúsculas

Si esüí ubic¿do bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
ALT I letra subrayada, o presionar la opción de
Menú o Botón con el Mt¡use

Nombres de Botones a su lado irá su representación
gráfica.

SIGNIFICAIX)

Colocar el extremo supenor del m¡¡ure sobre el
elemento que se desea señalar.

Presionar el botón principal
(generalmente e[ botón izquierdo)
inmedratamente.

del mou\e
y soltarlo

"Arrastrar"

PRoTCOM Capítulo I Prígino 3 L:SP0I-
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Señalar el elemento y luego mantener presronado el 
I

¡zoanc mientras s€ mueve. lo ubica al lugar donde lo 
Idesea 
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I.7.3 CONVENCIONESDELTECLADO

SIGNIFICADO

Teclas que se utrlizan como métdo abreviado para

ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la

ayuda.

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del

teclado. Por Ejemplo:

> SHIFr+ TECLn es utilizado para que se active la
función que está graficada en la parte superior de

TECLA, siempre que ésta cumpla mínimo dos
funciones.

> ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera función de TtcLe.

TECLA

Teclas de método abreviado

Tecla
E¡{rER ( ENTRAR-RE roRNo)

Tecla utiliz¿da para ejecutar un proceso. Si en el

manual dice "Presionar E¡rrEn"

Teclas direccionales
€,).t.+

Teclas de Avance de pÍgina
IMCro, RN, Av. PÁc., RE. PÁc.

Puede utilizar las teclas direccionales pam moverse
(izquierda derecha" a¡riba, abajo) en los diferentes
elementos de un confiol de la pantalla, un elemento
a [a vez.

Las Teclas de Avance de pígina son utilizadas para

moüf izarse entre varios elementos de w control de

la pantalla.

Tecla T.te Tecla utilizada para moverse ent¡e los díferentes
controles de la forma. Con la tecla T¡-8, s€ da el
enJoque al pÍtmer control ubicado a la derecha, con
SHIFr+TAB, sr: da el loco al pnmer control de la
izquierda.

Ot¡a^s Tcclas

PRoTLY)M Capitulo I Prigina 4 ES P0I-
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1.8 CONYENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

CI\y Sugerencias: muestra información que facilita la operación del Sistema-

t/
-lllNohs. conttene información importante acerca del Sistema, las cuales deben ser

revisadas por el Usuario.

T.9 SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administración del

Portal del Protep, reüse el Manual de Usuano o consulte directamente en la ayuda

proporcionada en el propio Sistema-

Si desea una consulta miis exhaustiva sobre el Sistema, puede pOnerse en contacto con

la oficina del Programa de Tecnología en Computación (PROTEP), empres¿t

desarrol I adora del Sistema.

PROT(OM Capítulol-Prigina5 ESPOI,
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Explicación de la lnturtaz
Gráfica

Al terminar dc leer este CapítLrlo el

lector estará rnás fámilia'iza
el Ambicnte Windou's 1,

utilidadcs.

do con

Aprenderá a utilizar los dif-erentes

conlponentes para dar
mantenimiento a su PC. Como

hacer copias de seguridad de los

archivos.
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTTRFAZ CNÁFICN.

2.T. INTRODTICCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

En esta sección le presenta el ambiente Windows y le permitirá poner manos a la obra
rápidamente. Aqui aprenderá como realizar las tareas más comunes incluidas en

Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
m¿is técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para rniciar la ayuda haga clic en el botón Úi¡úr y a continuación en.lyuda. g
_ lol xl

6&
0cl-lar oF¡rE ,4t rd. W.b
ül

f"a*r¡do ídcú 
| ao.+r"a. | ¡r*t" ¡

Elcth¿ h pd&a d¿vs B E6cü1 20m

lntroducc ión
'- ¡ Aúrqueda ráp¡d.

¡ Sl hó uüliz.do
wiodol'r antct

I Solución de
probl¿más

¡ Inforrnac¡ón y
soporte cñ cl
Web

lT-

crÉats canrtirG rspc¡das
gdagr úiddas curFrtk

% (palirárc! r.a.Bbraf $r)
canbü l! posbiin con d cqf}aftb shÍt
6fr rtctúvos g lias

fi
F
rq

a corE s¡rüob cb p¡casr¡F.io cmdcb
( ) c¿nro iirmo * prÉ¿srñ*lo corü
(¡.t r d. rr*tuF

crpdad cqrldtúe 6p€c¡d6s
Fdlga úi*s cdrpútkb

.!vl. lrrtúros. API * Crcdx Crn§rá D|6

(Cr¡§rc lüridéo FFd tqi¿)
cúE p6 t*a¿
m
ax¡*t¿ rc*¡ros cm e "oo-rA.**:J

to"¡¡ I 1!
FiSurr 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escnba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice está organizado como en el indice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

t0

|? sañdosr 2ooo
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2.2. QUf, IIAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 2MO

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán determinados

íconos en su escritono en la siguienle ilustración verá los mrís importantes.

Haga doble clic en este ícono pa¡a ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

!=¡E'

,illú¡l

Haga doble clic en este icono pa¡a ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conecta¡se.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de

los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos

eliminados por error.

Si hace clic en el botón "lnicio" de la bana de tareas, pod¡a iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuración del sistema,

buscar elementos en su PC mucho más

2.2,1 EL BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de tareas en

la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles cuando

Windows este en ejecución.

183ilr,¡¡,,1

oNo

Inicio de Ta¡e¿-s

Figura 2.2 Botón Inicio y bs-rra de tare¿s

PRoTCOM Capítulo 2 Página 2 ESP0I-
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2.2.2 IMCIAR EL TRABAJO CON EL MENÚ INICIO

Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que contiene lodo lo necesario para

comemar a utilizar Windows.

Ícoxo HACE ESTO

j Aúúo-*o dc f,ll¡¡
i-l llrroAalarüo
-:i EFo-c I
'j !É8r.. t

fllorh¡¡út '
¡¡ ¡*" t

0t+
¡}l lF¡¡ '

Presenta una lista de prograrn¿t que podrá iniciar.

Presenta una lista de documenk¡s que abnó previamente.

Presenta una lis1a de la configuración del sistema que

Permite ór¿scar una carpeta, un archivo, un equipo
compañido o un mensaje de correo electrónico.
tnicia la Ayuda. Podra utilizar cntonces el Contenido, el

indice y otras fichas para saber como realiTar una tarea

en Windows.
Inicia o Elecuta u programa o abre una carpeta al

escribir un comando en MS-DOS

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga

instalada" es posible que encuentre elementm adicionales

en el menú.

tar.

(lierru o reintciu sl PC

("o01

PROTC0M Capínlo2-Prigina3 ESPOL
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Cada vez que inicie un progr¿rma o abra una ventaná, en la barra de tareas aparecerá un

botón que representa a drcha ventana. Para cambia¡ entre ventanas haga clic en el botón

de [a venta¡a que desee. Al cerr¿r una ventana, su botón desaparecerá de la barra de

tareas.

2.2.3 LA BARRA DE TAREAS

Reloj

Botones de la b¿rra de
tafeas

tr'igura 2.3 Botones de la barra de tare¿s

Area de mensajes

Según la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el

área de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para

representar un trabajo de impresión o una bateria que repres€nta la energía de su PC

port,átil. En un extremo de la barra de ta¡eas se verá el reloj. Para ver o cambiar una

configuración no tend¡á que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los

indicadores.

PROTCOM Capítulo2-Ptigina4 ESP0L
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23. ELEMf,NTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
wtNDolvs

Una ventana Windows €sta formad¿ por vanos elementos que facilit¿rán tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una vent¿na, cerrar l¡na ventana! cambiar el tamaño de

una ventana, etc,

,9.r! 64, ¡ 'hG.' ... . r:tEn s.I : 6k

Bara de Menú
Pnn inal ..ú.1! 5@ i - róFr ñ ¡a ¡.

5i!.l !: {iir o-,.a-

!

^4¡- 
(E¡¡Eq) n Eü'&' F ns úLP-!!

-TE;ee-b"ál,

_l

liúlfl aEl ! lü lg
fÉi,.-E-------l F-

rtr¡r¡c¿-rx¿.!*h,ú

Figur¡ 2.4 Elementos principales de una ventans Windows

23.I TÍTULO DE LA VENTANA

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este tílulo lo
tendrá cada ventana o panfalla del Sistema de Administración del Portal del Protep.

Barr¿ (b
l-l€rramientas

tr -rrr,.,. dr i¡E

fitulo de la ventan¿

Flinimrzar - Max¡mi¡ar - Cerrdr

Barra de Estado

PROTC0M Capínlo2-Prigina5 ESP0I,
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2.3.2 CAMBIAR ELTAMAÑO OS I.AS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una venlana pam ver más de una cada vez o
para ajustar el conterudo que puede verse desde una venlana. A continuación
presentamos dos ÍÉtodos para cambiaf el tamaño de las ventanas:

I . Utilice los botones situados en la esquina supenor derecha de [a ventans

Figura 2.5 Cambiar el tamaño de uns ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la venuna. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir [a ventana, así como para cambia¡ su forma.

Arcfivo Eflcifn Yü }r.it EüÍrú ár!¿e

olelsl slBl_l I cl I sl
i¡cs He,¡r Ecrna¡ fid= r r

2.'.3.'.4.'.5.''6. r'7,'.8 I

P¡o oólcrp A¡¡d¿ presirr Fl HÚM

F¡gur¡ 2.6 Cambia¡ el tan¡¿ño de urla vertana. Otra Forma

Reducir (minimizar) la venuna al tamafro de un botón de ta barr¿ de

-El

l_Él

-d

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda [a pantalla.

Volver al tamaño anlenor de la ventana. Este botón aparecerá cuando

Par¡ h¡cer esto

J tareas

se maximice la ventana.
Cenar la ventana y salir del programa

IIE]E¡§ Documenlo . \rrordPad

PROTCOM Capíulo 2-Página6 Í:sPot.
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2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herr¿mientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar ápidamente. t¿s barr¿s de herr¿mientas se pueden
personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden a;gegarr y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostr¿rlas y moverlas.

fa mayoría de los botones de tas barras de herr¿mient¿s coresponden a un comando
menú. Podni averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerá un cuad¡o que mos'trará el nombre del boton.

tdrF !úr F !Er6 Érr.-r. rfi¡
}.l aEd. -fc,!¡ .J -; ., ¡ í ¡&

Dri!ñ I¡l ¡.F<

(c)

§ 9 -i¡r
l,ti PC @pdú (D, .qqe lt)

ñ¡á. b. arM r .¡rd5 a

:l

Figurr 2.7 Ba¡ra de heramientas

2.3,4 BARRA DE ESTADO

La barra de estado, un área situada debajo de una ventana, proporciona información
acerca del estado de lo que se está viendo en la vent¿na y cualquier otra información
relativa al contexto.

aD¡it oIGIAI 0r

Figura 2.E Barra de estado

01/IE,ll9S m5&25

2.3.5 BARRA DE MENÚ

Los menus son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menus Usted estará en capacidad de realizar u¡a serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

&c{rivo Eegi¡to da Ddm §grprm Cotufa/Heponcs Va Vgrüüa A{uda

Figur¡ 2.9 Bafra de menú

- rE-l IlE
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2.3.6 ¿CÓMO ACCESAR A LOS MENÚS?

Usando el tecl¡do. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra que se encuentra
subrayada En el c¿so de nombres de Módüos si presiona ¡¡1 + fletra subrayada]
tendrá acceso rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecut¿rá la opción deseada o
desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione
ENTER.

Us¡ndo el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u opción
deseada y haga un solo clic en esta.

Titulo de menÚ

Elemeflto de nEru Bana de meús

Apcbrü A¡ud.

¿Ei
§uad¡¡ erm..

§a¡ir

Bara separadcla

A{ enú

Figura 2.10 Elementos de un menú bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVER VENTANAS

Mover una vcntana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamenle más de una ventaná" así como algún elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a ot¡a ubicación utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de título de la ventana a oúo lugar del escntono, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubica¡ la ventana-

2. En el icono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opción mover, enseguida cambiarii el puntero del Mouse y debení moverlo
sin soltarlo hacia Ia posición que desee.

rEIEIde elemplo

PROTL-OM Caoítuk¡2-PtixiaaS E:;POI,
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2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACIÓN

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, aotes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Par¿ seleccionar, sittre el
puntero del Mouse en la posición en la que desee comenzar [a seleccíón. A
continuación, arrastre el puntero hacia la posición en la que dcsee que termine la
selección.

Adir§ E(É' Yi l¡Gtr Edñe 44¡ü
plÉlsl 6lBllrl

l¡, ! ¡lrlr lgl lr r lrl
2 3.' t '.5.¡.6,'.7 ¡.8

ll

s , .10. | 11 | 12.,

VA

Pr. &aA$rd., prÉirE ñ NrlM

Figure 2.1 I Selec¿ionando Información

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRANIA

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

l. Haga clic en el botón "lnicio" y a continuación, en Progrrmas.
2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

busca¡do y después haga clic en el programa.

Sugerencia: Podrá agregar un programa a la parte supenor del menú inicio
arrastrando su ícono hasta el botón "Inicio"

Para salir de un programa existen varias fo¡mas, a continuación se describe alguna de
ellas.

Haga clic en el botón "Cenar" Il de la esquina superior derecha de la ventana.
Presionado ALT+F4 desde el teclado.
En el menú archivo de cada programa si es que Io tiene.
En el icono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda

PodÉ ejecutar simuháneamente todos los progrrrmas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilila el cambio entre progmmas o entre ventanas.

I

2

3

IIEIEIB Documenlo Wo¡dPdd

i¡ c t tt'iirs itllttl
l irttuliuuttci¿r

)l'llIL\lust rirr tlu
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

l. Haga clic en el botón de la barra de tare{rs corespondiente al progra¡na que desee

eJecutaf.
2, Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas solo haga

clic en la venta que desee activa¡.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demiís ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la presentación en panta a.

2.6. USO DE CUADROS DE DIÁLOGO

Los cuad¡os de dialogo son objetos que permiten ingresar o üsualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio
de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuad¡os de diálogos más comunes en una aplicación
Windows, como es el caso del Sistema de Administración de Pagrnas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manrql y la operación del sistema.

Banas de desplazamiento.

_l

Hagr cÉc on olc p¡a dcr¡¡trr zc
hqi¿q*alrnae o vtrticahcnlc ¡o&c

un oü,ialo

Cuadro dc Texto nornal.

lngrese su llombre

E¡c¡il¡a el lorto dcrado

[¿s barras de desplazamiento permiten
explorar iicilmentc una larga lista de
elementos o una gtan cantidad de

información. Además, proporcionan una
representación análoga de la posición actual.
La b¡rra de desplezemiento horizont¡l
permite despla?ar la información a la
izquierda o a la derecha. La b¡rr¡ de
desplazamiento vertic¡l permite desplazar
rnformación hacia amba o hacia abajo.

Figura 2.12 Barra de desplazamiemo (SCROLI. BAR)

-:l.¡l
iJ-:lr.l

Es el más común y el m¿is usado, sirve par¿

escnbir o visualizar texlo, dependiendo de la
aplicación que se este usando,
De forma predeterminada, un cuad¡o de texto
presenta una única línea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el te¡ito
es miís largo que el espacio disponible, sólo
será visible parte del texto.

Figurr 2.13 Cuadro de tefo

CUADRO DE DIAII)GO DESCRIPCIÓN

PR0TC0M Capüulo 2 - Pdgina l0 ESPOt,

I

I



Manual de Usuario liistema de Administación del Portal del Protep(SAPP)

Cuadro de texto múltiples lineas

n arÉos casos ddn progr

A dilerencia del a¡terior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples lineas de texto.
[Jn cuadro de texto con multiples líneas
administra automáticamente el aj uste de texto
siempre y cuando no haya una bara de
despla,amiento honzontal.

dd¡nte d¿ los &¡¡s vcnl¿n¿s

Puedo c¡c¡ibi rr¡ f¡fuolo de lato

:)!

CUADRO DE DI]itOGrO DESCRIPCIÓN

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para

seleccionar una opción entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opción
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Cuad¡o de Opción.

C Femenino

Figure 2.15 Cuadro de Opción

Sexo
ll ,Maso¡linot

Haga c¡c Gn lá ooci'rr qr.E dc¡se-
Soao prEds ¡dccina rna-

Cuad¡o de Verificación.

Pe¡iodos
F Trimeete 17 SemestÉ

Hag¿ c¡c en la opciin que dorcc.
Pr¡cd¿ ¡clacciru Eó¡ dG una

lncrementar. Decrementar

Esperar. IG-l minutos

H¿Oa cIé cn 1á¡ lhchó pda
a.rq*!r o d¡drri¡ Él trimro.

Figura 2.t4 Cuadro de texto, múltiples lineas

En lnglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o señalar una opción. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo
Se suele utiliza¡ solo para opciones en [a que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO(desmarcado).

Figur¡ 2.16 Cuadro de verific¿ción

I'igure 2.17 Cuadro incrementar. decrementar

PR0TC0M Capítulo 2 Página ll ES I\)1,

I
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I

I

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de 
I

botones con flechas en los que el usuario 
I

puede hacer clic para incrementar o 
I

disminuir un valor. como una posición de 
I

desplazamiento o un numero. 
I
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CUADRO DE DIiiLOGiO DESCRIPCIÓN

Cuadro de I-ista.

A¡,los
Aviü€§ il

H¡qn cti cn h fl¡ctra pa¡
d€lpaa¿lo por la lda y- d.$.¡aú. a¡aa

la oocfh qrc dc¡ce-

Cuadro Combinado

Hacionalidadlffiffi--l

Haga dic en la p¡fa Yer l¡¡a
lirta da opcirmr. Dc¡g¡á¡ cú*¡ la

opciin q^c dcrca,

Cuadro deslizante

Areas
i,l enos M

D6¡pt6ta l¡ b¡¡a f¡¿¡a Gloctuaa la
¡¿lcscilln-

Botón

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el número que puede mostrarse, se agregará
automáticamente una barra de
despl¡z^miento.

Figure 2.lt Cuadro de Lista (LIST BOX)

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
información en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista.
Puede abrir la lista dando un clic en :l para
cerr¿¡la solo tiene que dar un clic en el
elemento seleccionado

Figure 2.19 Cuadro Combin¿do (COMBO BOX)

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marc¿rs

opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrast¡a, hace clic con el Mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionrr un valor
discreto o un conj unto de valores
consecutivos de un intervalo.

as

Gr¡b¡r ---t

De r.¡r cle ¿ñ abrrrr tlc ctro¡ pua
eiecrrla cl prmeto deteado

t'igura 2.20 Cuadro deslizante

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con é1. Esta orden se ejecutani cuando hap
clic sobre el botón.

l'igura 2.21 Botón

Sdr

I

Cdombiano
V¿rpzdun

E cu:tonano

PROTL:OM Capítulo 2 - Página l2 Í:§POt.
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CUADRO DE DIAI,lOGO DESCRIPCIÓN

Cuadro de Fichas.

!mm¡1ricr'"al rr*oal

Haga cIc ¿¡¡ b¡ lich¡¡ p.¡a cd-b¡üra
dc l¡rt. cdpal¿ . olr.

Cuad¡o de Celdas (SPREAD)

lru¿so da C*icrrorcs
No. Matícd¿ Norüas

I

.l I

Figure 2.23

Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuademo o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy útil porque permite definir varias
piginas para la misma área de una ventana o
cuadro de diálogo en la aplicación.

Figun 2.22 Cuadro de ñchas

El objeto SPREAD es pa¡ecido a una hoja
de cáculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de información.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calific¿ciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas serán
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas seni,n el número de matrícula,
nombres, apellidos, y la nota,

Figur, 2.24 DBGRÍD (Cuadro de Celdas)

f*r-o{,
1

1

I

r, E I{AS
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2.7. MENSAJES DE }VIIYDOWS

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya s€a para notificar que
hubo un etror, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
conünuación s€ presentan los mensajes miis comunes jurto con su significado

MENSAJES DE WINDOWS

ta figura I inAi.u que se fi'¿t¿ de un error critico. por ejemplo el siguiente memaje
se presentará si no se puede leer un a¡chivo.

a

,\
La figura t7 indicar que s€ trata de una pregunta, que Usted tendni q
Por ejemplo este mensaie de cnnfirm¡ciÁn sp emitirá crrando gg dg5gg

Enq d b¿rü do bü A¡.+ivo

¡ igum 2.25 Me¡sale de brror

ue responder.
ingresar una

carrera.

e Edr !aq¡! qa da...lr¡trrrl ¡¡a nwE Cütáa

fiiñl xo I

Figure 2,27 Mensaje de Confirmación

ta figura _\ indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción que se esté
cjccutando Por ejemplo

No anidem d¡tos cm d qfc*io do hiao¡d¡ rolccciñádo

Figura 2.28 Mensaje de Advenencia

_ü

I'lcncaje delSirtema I

Mensaie del Sislemó r

llensaie del Sislema r

PROTL'OM Capítulo 2 - Prigina I4 ESPoL
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Ñ1ENSAJES DE WINIX)WS

r) Caraa lrqcsda

l. qr 
-rl

Figura 2.29 Mensaje de lnformación

l{ensaie del Sistema [f

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haría en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carp€tas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver u¡a lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier ícono para ver su contenido, Si abre una
unidad de disco, podni ver los a¡chivos y carpetas que conüene. Las c¿¡petas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

Nldfú ler It Eñtr, !úrüra Á¡É

:l A!¡f,.d. :i.,úa ,l X ñ .A-

-.-!r l1E

JJ-ir)
t{t Pc

5.¡ o! ú¡ dr'lto 0..6 §¡

¡tÉtá bá ldt6 y (r!.a6 tr

Gaoroaa 0E@ DE@((J «ieeoJ -.f.-;G)

Figura 2.30 Viendo el contenido de su PC

E|lr(

Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic .n E I de la barra de
herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la bana de henamientas no esrá
visible, haga clic en el menú Ver y, a continuación, en Barra de herramientas.

PROTCOIV Capítulo 2 * Página 15 ESP0I,
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PRESIONAR
CTRL + A
F5

Seleccionar todo
Actualizar una ventana

PARA

-+
RETRCX]F,SO Ver el nivel de la

Sugerencia: Para ver la jerarquía de todas las carpetas de su PC, podrá utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menú Inicio, elija Programas, Accesorios, a
continuación, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BT]SCAR RÁPTOIUTNTE TJN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localizar archivos y carp€tas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea anconÚar algo rapidamente, puede uhlizar el comando
Buscar del menú Inicio.

En el cuad¡o de dirilogo Buscar, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que eté buscando y, despues, hacer clic en "Busc¡r ahora".

Para acelerar la búsqued4 puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo s€ encuentra en algun lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escnba c:\windows.

I

I

I

ti;.=t

¡'igure 2Jl Buscando archivos o cárpetas

(!)'
V Sug"."o"¡": Una vez que haya hecho doble clic en el ícono de resultados de la

búsqueda, podrá reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de [a búsqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".

PROTCoM Capítulo 2 - Página Ió ESPOI,
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2.T0. EXAMINAR CON EI, EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carp€tas y archivos
existentes en su PC. En el menú tnicio elija Programas, Accesonos y, a continuación,
haga clic en Explorador de Windows. En la Frre derecha del Explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

td.. Et lt t-¡ Ül* i¡¡
É . jr aEr_:^*J.. t-,}

I
'+.'Et* 

-

J .-, -FS 
-rr

- ! d' *-¡'

derecho
balo Ia seleccionada

.EI

vh¡ÉÜrk

CTRL + G
F6

lra
C v

BLOQ NUM++ E
BLOQ NUM + +

BL[X) NUM + -

r todas

. Expandir la carpeta selecciona.

. Expandir la selección actual si esta conlraida.

PRESIONAR PARA

PROTL'OM Capítulo 2 - Página 17 ESPOI-
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2.II. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.II.I UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE
LOS ARCHTVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminación accidental de datos. puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equrpo de su red. Las copias dJseguridad
pueden utilizarse Fra restaüar los archivos originales, cuando éstos se dañ"n o se
pierdan.

#lb-rdl._t!-r--r

'r6ü!táró dc @9aá & E{rrid..t y H-§.,ú¡ * rytnb{

:1

,Él
El

Fiturr 2;]3 Pasos para realizar un respaldo en \{irúows

-¡¡)¡i-!

ldll-5lÉtr*-r
'l-l

E fÉ!!---!!tr- I

FÉ-_r-__l

Figurr 234 Respaldo de archivos

PROTCOM Capítulo 2 - Pdgina l8 E,\POL
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2.II.2 DETECTANDO Y
SCANDISK

REPARANDO ERRORES DE DISCO CON

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores lógicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las áreas dañadas.

,d):
\yi Sugerencia: Si desea especificar cómo debe repa¡ar ScanDisk cualquier error que

detecte, asegurese de que la casilla de verificación "Reparar errores automáticamente"
no esté activada.

AA
' Opf,iones dú conrgobatÉn da ds<o

*Po¿

T
f

\
1
I

Ii AS

Fase 3

Figure 235 Verificando errores del disco con Sc¿¡disk

Sugerencie: Para obtener Ayuda acerca de un elemenlo de la pantalla pnncipal de
ScanDisk, con el botón secundano del Mouse haga clic en dicho elemento y, a
continuación, haga clic en el c es esto?

'=.ln': eI rrrl:rór

Comprobando digco C:\

PROTL'OM Capía o2-Págiaa 19 ESPOt,
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2.IISI.TTILIZAR EL DEFRAGMENTAI}OR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archtvos apar€cen enteros al
abrirlos pero su PC la¡da más tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desftagmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mri,s nipidamente.

I
:,

tu ld¡r- ib.Él c-.d¡l re...,r.Éh.

ÉÓleÉI*

oóqrttl
ltu*Eló ¡eqi§¡ tr¡üdd tr¿Err

Figuri 2.36 Dssfragmsntando el disco duro Psso 2

2.I I.4 YACIAR LA PAPELERA DE RE,CICLAJE

Cad¿ cierto tiempo debe depurar los a¡chivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumenta.r el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguient".,p:.ot

L Haga doble clic en el ícono Papelera de reciclaje 'dl

2. En el menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje

PROTCUM Capínlo2-Pá¿4iaa20 ESP0L
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I

l- .,- j lid'E- ,_.+,+t..r- 1E¡J--

Figurr 2.37 Vaciando la papelera de reciclaje.

,d),
§t Sugerencie: Si desea quitar sólo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clíc en cada elemento. Haga clic en
el menú Archivo a en Eliminar

PROTCOM CapÍtalo 2 - Página 2l ESPoI,
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de Administración del
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Este Capitulo ofiece al lector los
Beneflcios del sistema" la

Descripción de Módulos con los
que cuenta el misnro y

Requerimiento a nivel de hardware
y Software.

(/r



Manual de Usuarfut ,§istema de Administ¡ación del Portal del Protqt(SAPP)

3. CARACTENÍSTTCIS DEL SISTEMA
ADMINISTRACIÓN DE PÁGINAS WEB

DE

J.1. INTRODUCCIÓN

La escuela de tecnología pesquera ¡nicio sus actividades docentes en el Campus de las
Pefia{antiguo laboratorio de quimica) en el año 1974, acogiendo las disposiciones de
las autonrl¡des de la ESPOL, la ESTEPES luego se tr¿sladó al Campus de Ia
Prosperina, donde permaneció por 2 años ( 1989 ) que se trasladó a la ciudad de Santa
Elena, desarrollando sus labores en los predios del colegio nacional técnico "santa
Elena", vía a Ancón, lo que respecla a su pnmer prepolitécnico, para postenormenle
ocupar el edificio del "Centro Comercial" cedido en comodato por la municipalidad del
lugar por 50 años. El Programa de I'ecnologia en Pesqueria de la Escuela Superior
Politécnica del Litor¿l fue creado en el año de 1974 con el objeto fundamental de
preparar TECNÓLOCOS PESQUEROS cuya vinculación con su actiüdad se orienta
hacia la tecnica de la captura de especies biocuáticas, de la construcción y reparación de
redes, así como la utilización y mantenimiento de maquinarias y equipos usados a bordo
de las embarcaciones de pesca. lnició sus acttvidades académicas en la cabecera
cantonal de Santa Elena en el ler semestre de 1989. En 1997 se inició la c¿rrera de
TECNÓLOGO EN ADMINISTRACION PESeUERA, y sus programas de estudio se
fundamentan en el manejo de la administración de las Empresas Pesqueras.

[¿ función básica del PROTEP es mantener cada pigina con los datos e .información

actualizada de manera oportuna, registrar Anuncios de Seminanos, seleccionar y asignar
Seminarios, elaborar informes de número de visitantes del Sitio Web, Seminarios,
Directivas actuales entre otros, publicación de las Notas de los Estudiantes, etc.

Considerando las necesidades de la escuela (PROTEP), se ha desarrollado el Sistema
de Administración de Páginas Web, el cual provee información actualizada y confiable
s¡ srr¡lquier momento permitiendo un eficiente control de la información de la escuela
antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

o Poder conta¡ con información oportuna y exacta.

. Mantener la Información acfualbada.

r Permitir actualiza¡ [a información de manera automática v sencilla.

o Precisión en información-

. Mejorar los servicios de la pagina del PROTEP

o Mejora¡ la imagen de PROTEP ante la comunidad en Internet.

Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Instítución.

PROTC0M Capítulo 3 - Prigina I ESP0I,
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3.3. DESCRIPCIÓX »N MÓDULOS

3.3.I. MODULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

Este modulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas pa¡a el control académico;
Ya sea registro de carreras, estudiantes, plana docente, creación de paralelos,
plani ficación de horarios, etc.

3.3.2. MÓDT]I-O PERSONAL ADMINISI'RATIVO

En este modulo se pueden re¿lizar los mantenimientos de personal que labora en [a
institución, control de deudas, Resolrrciones establecid¿s, Directivos, Cargos y titulos
profesionales, etc.

3.3.3. MÓDULO SERVICIOS AI, PÚBI,ICO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de para presentar al publico los
diferentes seminanos que dicta el Protep. y los eventos a realizarse dentro de la unidad.

3.3.4. MÓDULO SERVICIOS DEL SITIO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de anuncios, ya sea solicitando
personal o sobre eventos, otras áre¿s tales como creación de Forums entre estudiantes v
profesores

3.3.5. MÓDIjLO SEGURIDAD

En este modulo será el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos perfiles , ya sea al Sistema De Administración de Paginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorias que los usuarios tenga¡r grabadas por sus
transacciones realizades.

3.4. RE(]OMENDACIONES

r La información a ser ingresada debe ser preparada.
. Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo

requieren.
¡ l,os procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la

perdida de la inf,ormactón.

3.5. REQTTERTMIENTOS DEL STSTf,MA

Ilsta sección permitirá identificar los recu¡sos minimos de Hardware y Soflware
necesarios para el correcto funcionamienlo del Sistema de Administración de páginas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir más hardware si este es necesano.

{sPc¿
F
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3.5.I, REQI.JERIMIENTOS DE HARDWARE

EQUIPO CARACTERISTICAS

Servidor

+- -

l_l-

l-

Procesador Pentium IV
de 2.8 Ghz
Disco duro de 120 GB
1042 Mb en Ram

Tarjeta de Red

Procesador Pentiumlll
de 750 Mhz
Disco de 20 G¡gas

128 en Ram

Monitor SVGA de 14'

Ilstación de Trabajo

trl

Impresora

r-tB
I:

Epson LX- 8101

80 Columnas

e./
_¿> Not¿, el sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 50%0, si Usted está acostumbrado a ejecutar varias

Cplt9qqqgs §lfn ql!4!SCrn!!!e

PR0T(,'0M Capínlo3-Página3 ESP0I,
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3.5.2. Requerimientos de Softw¡re

PqW6ar

Coflsrrlhn0

DESCRIPCI N Df,L PROGRAMA

Tochok l SuDooñ

P6OL Proffrmmhto

PostgreSQl T 3.3

Php423

Macromedia Flash MX

Macromedia Dreamweaver MX

Mrcrosoft Visual Basic 6.0

Microsoft Ofllce XP.ffititrice

LOGOTIPO

i

PostgreSQL !g

PRoTCOM Capítulo3-Ptigina4 Í-:.1iPOt.
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CAPÍTULO 4.

lnstalación del Sísfem a de
Administración del Portal

del Protep

Este Capítulo le proporciornrá al
lector una serie de requerimientos

que le ayudarán a preparar e
instruir la puesta en marcha del

Sistcrna.
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4.IN§TALACIÓN DEL §ISTEMA DE ADMINISTRACIÓN
DEL PORTAL DEL PROTEP

El proceso de instalación consiste en alm¿rcenar er el dlsco duro los programas

necesarios para que el Sistema de Administración de Páginas Web pueda funcionar
corTectamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACIÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe de cumplir con los siguientes

requisitos:

l. El Sistema de Administración de Páginas Web es una aplicación que trabaja en

Inlernet, por lo lanto debe emula¡ la conexión con otra ¡ruiqulna o poseer una tarjeta
de red para que pueda conectarse con el Servidor que se encuentra en el Campus Las

Peñas.

2- Instalar la Base de datos PostgreSQl Venión 7.3.3 y los ODBC necesarios

3. Tener los discos de insta.lación.

4. El d-rsco du¡o necesita por lo menos 2 GB de almacenamiento para poder rabajar
normalmente.

5. Cerrar todas las aplicaciones que estén activ¿ts en ese momento

6. Configurar el DSN de Ia siguiente manera:

Dat¿Sourc€
DarsBsse
§erver
UserName :

Password :

PortalProt+
PortrlProlep
200. t0. t4E. l3
port8.lprote?
ponalprotep

Sugerencia: Véase la sección de mantenimiento de su PC

u Note: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados

PROTC0M Capínlo 4 Página I ESPOI,

9



,Vanual de Usuario Sistema de Admini¡traci¡ia del Po¡tal del Protep(SAPP)

4.2. PROCESO DE IN§TALACIÓN

En esta sección se describe como instalar el Sistema de Administración de Páginas

Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

l. Una vez iniciado el computador, de un clic en el botón Inicio, !S escoja

Confisuración 
ry 

después de otro clic en Panel dc control 
E

ra
q
t
I ttaut sr*,r*,

,üúorr.ú&*.
i¡iEri..d ólUb.
tr¡b.thdó rr'?

?r 6f,Pn

.hAS

¡
B &or-..n

c
!

!l,,.
E¡É¡¡,

! !,.O"u*91..1ttt.
Q O¡iaE¿!.F6
g[ ¿r¡ao¡*»0r¡ úift t¡üb E riE¡..
t¡ x/rúr.ue..

¡rE.3sd Mod.r Xo(§!

SÉt Í]¿ S€ñd6

Figura 4.1. lnicio de Windows

2, Enseguida se abnrá la pa¡rt¿lla de Configrración del Sistema" en donde lJsted,

debe seleccronar el ícono Agregar o Quitar Progremas, y dar doble clic.

I **- gc;¡.r Y! n ta,!.ha Aa¡h

x ts
Col! Cob

Q.*cih

@

Panel de
control

usl4ü
&s 5

ü l8 #r

\d¡.!iian &r!q5 lffi
bdágia hüdrre

Crrt§,tB Cdrú 06pd\¡or d! tGdtr y h(¡a Frric
¡¡.9DAqrcq.r o quit .

¡nst.. proAr.m.i y

cr6a Ecc.ros diredos #) g') A {s
Souurt€ t€(rn.u

^¡1n¡.d. 
008C 0d¡

So,tü t32bill

fi#%gÉ
, +& 6&

-i
¿i xi PCI

Figura 4.2. Pa¡talla de Pa¡el de Control

PRoT(Y)M Oapínlo 4 - PtiEina 2 ESP0I-
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3. A continuación se muestra la siguiente pantatl4 en donde Usted debe dar un

clic en el botón Imtal¡r.

trdú o ÉÉdú 
| küddrr ¿v¡¡t .¡ I O¡¿¡ * ¡¡ao I

,Il F¡a ¡rad! ú ñ5,o ñfatE d l, ú.o o r¡r.

ÉP ñd.d ¿ cD€Oa, lrE¡ .t ñ I'rld¡.

--1 llorpao.r ¡rr.iE¡rrr. a rgl-t
€l ñ*¡o P¡rcr-úrñE otEórE

cÚsdÉE ñlÉ,.&t¡iirir rb b hla y nqr
ct }|A¡r qr oq¡r

:l

A¡nt. r! p¡. h dÁac¿d¿o É| W.b 1 6 & Mrroc!á
1ftn69 §!¡ü{E C¡Fdi.ñ)
Livrupddr 1 .E (s!írürrc CsFqen)
XEordl lddrEa€)9b.r5 5y H..líül& & l.¡¡.rd
Hbcdt N.dl..nT ¿11
xEú.dt 0,ñÉ Am ft!tusr.tJ
YirE6dt o'fttl EE E 5
IYSN He¡..ñoÉ S.ñE ¿2
lNdtdr Sy¡l!Íirdk¡ 2@

o".4, I c-,"a, | ",. I

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Enseguida le pedini insertar el CD o disquete. Luego presione el botón
Siguiente.

Inrb cl d¡co o cl CDSOtf ü piu¡ idJ¡lir d¡l
trod.do y. . co.tiudlh he¡ dc ar Str¡.*a

"- lffi c'8. I

Figur¡ 4.4. Panta.lla de instalación de un Programa

xlfttalór protraña d!rd¿ dr!quetc o EO.ROt{

PR0T('OM Capitukr4-Página3 E.lPOt.
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5. ApreceÉ el nombre del origen del archivo de instalación por ejemplo:

" D: \lnstaladores lnstall Shield\Sistema-Admini stracion\setup. exe" en la línea de

comandm de la sigurente forma:

§i c¡ac ¡¡qpn¡ d¡ ilffir ¡ C cocao, hap clc
¡rFiú¡. P¡¡iii l¡ É¡¡d¡ ¡¡otc¡ ó
n.ro, h{¡ ¿{c riÁ¡e Paa h.pt ñ¡r.l!.rl' d
glgrüü ú id¡-ih h{o clc n ErrtiE.

lfÉ. ü cd|¿l&. 9r. C Fog,qr. ü ¡lCejltt

E¡Úfu I

< at& C.'"* I

Figur¡ 4.5. Ejecución de programas de instalación

6. Dé un click en el botón Fin¿lizar, y espere un momento mientras se preparan los

archivos de instalación.

Prcprrándorr prrr It lntt¡l¡clón...

Elq.o-ñ. ¿ rdd-iñ SU.í!t & Atuüih dd
Pcrtd Eo@ .ió trlpdrÉ lrd.lsH wpcd qt b
lrrrá (údrc d rclb dd prmo d. rdden . t ¡9.te

I
.\'t
J

a

I

lñprtñi¡) Li E!¡¡¡ iE rlllprr¿ .r,€rt¡/o

-

,§

ñrrállshGld wrz.,d

E

PROT(\)M Capíulo4-Página4 ESP0L
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del po*.1 Protep - ln§talghddilr¡¿fd

7 Despres aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o

salii de la instalación del Sistema de Admirustración de Páginas Web

tlp¡r.€.¡lo s s&te'ná de AÚn*trÉió.l ü
Md kotep lrtst$tüld!ryhúd

¡rÉStiraqR) vrE d L ráÍüó modxü, r€9rt o .¡rrtt
aam & A¿n¡re'.(jóñ d ffid ñot p, Pü. cúti!ü,
tt4. d. m 9qlú*..

Figure 4.?. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Administración del Portal del Protcom

A. Si Usted no desea continuar, entonces tendrá que hacer clic en el botón

Cancelar y se presentará el siguiente mensaje:

/\ ¿!r¡ É¡o d. cr i¡-a cñJt L ¡a.ldll.b
':!J s.órüÉÉr.rE r¡¡rü¡

gl

Figure 4.E. Conñrmación de insta.lación de Administración de Páginas Web

B. Usted podrá confirmar presionando el botón Si o No de la pant¿lla para

continuar con la instalación.

r.

PROTCOM Capíulo 4 - Ptigiaa 5 ESP0I-

. :i ra ILE¡!E!_]! (r* I

E



Manual de Usuaio Sistema de Administractuin del Poftal del Protep(SAPP)

tt si usted presionó el botón SiguientP de la pantalla de bienvenida, aPafecefti

una pantaila en la cual debe Aceptar los Términos del Contrato de Licencia'

tflltslao & ¡c!'ldá
1.. .Ld$rrrsrtc C xLsdo & kárú. dg¡..t!

o.ddyd,s¡rlkrel.n to Üs dúq, P.Éft rot klrl' ry.arÚr fb rl rtt t¡Sg

¡¡áíq*r to üE rrE lra.r(x. vi:*.
5*d llt rt.ít a.]EtÉi dec,
OEor. to tC ÚE d*c Lrqrt .

om. n úE t¡&.dc, sCrt dE lÚtsrE S(,oa*I.rt (úüd.
5¿t fldtrrE to ttE ñ.rE of tr., ka'Eo rya..iü* R¡t flc,

14,C,-l 1r:^-"'"- .--; c¡.* |

Figura 4.9. Pantalla que permite 8c€plar los térmi¡os del cortrato de lic€ncta

yü h-ad yoq l!¡é.. ys, klrE tÉtt }. b. dddY.d h tlt L¡sn ¡Art'Út ddog

l. á.ü¡ao 16 tffi6é¡ (trü& & ¡úld.
G

Inc¿l*f¿U

núad¡ *.dúr9ra:
ir «rlqrk {!l&!rbq*ot!fu h.t¡rb,
a 56SFrd0luÉ)

9. Si Acepta podÉ ir al Paso Siguiente > y la siguiente pantalla obtendrá

automálicameñe el nombre del usuario del ordenador. No es necesario ingresar

el nombre de la Orgenización pars continuár con la instalación.

lnlEñ.dñ ¿{ &r!
ft, f ¿rrú. ht,!d.ar. b rfdñeóo

nrt¿lshiCd 

-
Figur¡ 4.10. Pantalla que obtiene el nomb¡e del usuario del ordenador

o¡...¡,.di¡n,stl r.:('n ilEl r6rtá¡ Prot€p _ lntt.llst¡¡.H rv¡2¡d

\,(¡rf., r i. Arl¡ún,1rr.rrln delPort¿lP.otep - rn6rallfh.ld YE d

PRoTCOM Capítulo4-Ptigina6 ESP0L
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10. En el siguiente poso, apaf€ceni una pantalla el cual muestra el directono donde

s€ va a instala¡ la aplicación y ta información del usuario. La pantalla es la

siguiente:

Prr0r.& p¿. Bd.i d Fq¡Í.
El Ai*!rt6 Gdá t 4tó p..o (srtrrt h tlttC.dón

5a ba rü¡ia L cltüq¡ úl G L ¡üdút §t!&t{fharrE,l4.I tt
lüár iE * ú c{ta.b tü. t* d l&t

Ibtá

CrD.f. ó (Ébr
c:\ffirfffdónt

l¡úüü lüdftr!¡
qqeáúr ElPd.

Figurr 4.1t. lnicio de la lnstalación de] Sistema

I l. Finalmente, después de presiofiaf el botón Instala¡, se procederá a [a Inlalación
del Sistema de Administración de Páginas Web.

frrrtd¡do Saicf'ló dc Affidao dd Prtd mlg
.or cúFátlr ci.l prcqd¡. *(úl.d.É r..*á1 rÉdúüo.

-81 Íb tm, cryc¡rlr sÉÉtlduE dldd.hrÓ
ffi mrwalorat¿M. foFE rso¡Ó.lrrf,ElrE'

Erú:

--

9q¡iefltc > c.ntal,

Figurr 4.12, Copiando los a¡chivos del Sistema

12- En esta panralla el programa comienüI a crea¡ los directorios y copiar los

archivos necesanos para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento

Usted podni canc€lar el proceso de instalación con solo presionar el botón

Cancelar.

- r,,, .; ..,r, ¡r l¡', r.,, rf ¡r- Jrl P,tút Protep - ¡r¡rtalsi¡dd W€üd

\ñrir,.'l? Ad,,,nnrr'4,'ór' ¡lclPort¿lP.olE9- r¡Étdflslidd 1l¡¿4d

PRoT(Y)M Capítulol-PriginaT ESPOL
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13. En caso de que la instalación se haya realizado con disketes, en los siguientes

pasos el programa le ini pidiendo cada uno de ellos, después de cambiar el

diskete anterior por el consecutiYo presione el botón Aceptar.

14.En el ultimo paso, luego de que el programa de instalación ha concluido

exitosam€nt€, se mostrará rma pantalla informativa como la siguiente:

Fh&ú §3teí¡s de Affitrdn d
portd protép Inst*ti€5 vrksd

¡rE lsh.u *E]rd h. rrcdú lt rI|. & ¡drrúü.dr .lál

PÚtd Prot o cúrcrtúq*E. H{6 & !ñ Fi\&r pd. i*

< Atrár c-."r"' I

Figurr 4.13. Mensaje dc Instalación del Sistema sstisfsctorio

Si hubo problemas con la instalación, vuelva a intertarlo, si no resulta consulte con el

Administrador

:( , i, n i J . ,.:,:n del !,ortal Prote! - lntt.¡sl¡cld tlr¡aX'l

|[t,D Nots: El Sistema de Administmción de Páginas Web funciona en todos los

Sistemas Operativos de Windows

PRoTCOM Capítukt 4 Págiaa E ESPoI-
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4.3. CA}IBIO DE LA CONFIGT]RACIÓN RBGIONAL

Luego de finalizar con la instalación y antes de correr el Sistema de Administración de

Páginas Web, Usted debe cambia¡ la Configuración Regional de su ordenador Para que

el Sistema corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

l. Dé un clic en el botón In¡cio,.§ escoia configuru.ion, ffi luego

seleccione la opción Panel de control g

2. Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configureción Regional,
dentro del Panel de Control.

-3eX3
hi, B.¡.r. EW|' Fr!f¡.&Ca¡ fuCiú

us/A&o
nel de

contro¡ i, ü iE Él

v

ñ
ü\

F€óoyho.! Fueñre5cdrígl,frdó.l r.glo.l.l
Crñt . la g.!esrt&¡óñ d.
¡ú.,EG, ñomd¿, fÉch. y prsg él

la0

ii di*"-*riÉoú." -'_----.-- Ñ.F.üúúüEÑ--"-- /'
Figure 4.14. Pa¡cl de Control

PROTCOM Capítulo4-Pdgina9 ESP0L
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3. Luego active la ficha Configuración Regional y uí,rnbielo a Inglés (Estados
Unidos).

c-¡g-"¡ór, ndo,d lt{rn",rl na,ed.l no I nor I

¡¡¡¡dE FqE@ drilic.l.lutittDGtktbDdrta El
c.rüóEcoüuübinEtd&d !úorrqtb.Él{EE
Er,lrür y od3!,t ba.l-. lgü, rltda¡ yúrE

Figure 4.15. Propirdades de la Configuración Regronal

4. Ahora seleccione la ficha Hora" el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss.

Ofqrñt 'EÉrd I Nár,-" I rf"n ao rm 
f rrO I

Apdiarnia

q9nTh do luE

@drfEú:

gEb& rrl:
g¡Íüdo p¡rj

I

§3Íctdord.horü f-----

l;---=
le----]

A.r@ Onlc!Lt ¡Ft' I

Figura .t.16. Ficha Hora de la Conñguración Regional

FYopredaales rf e CErnqur.c!oñ rEqronol NE
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5. Despues active la ficha Fecha. Cambie el formsto de fecha rcrta, de tal manera

que tenga e[ orden : afro, mes, día: aaaa-MMdd. Luego ingrese el separador de

fecha: -

cod¡¡soto¡ ¡g¡ord | ¡llnoo I m,reo"l ru,. nAc I

fta.'rd¡b

O¡rl¿o aa iüúdl[tárn do con fu dEh, itrPr€Eb cütE oo.t?ñífr
art!:

FF 1202s Jv

F.d! cfrit
Eirññ th hdt! collÉ

EorrÉb d. tár qbj

Sqrador ds fúóG'

EFrÉlo d.Ht ldqü

Fúrt!ó d. bdohrgü

a-3
F.rrl.rdla 

-

AdúFaóa c¡*- | ^¡p I

Figura 4.17. Ficha Fecha de la Configuración Regional

ó. Al final dé clic en el botón Aplicer. En algunos ordenadores después de c¿mbiar

la configuración regronal, sugieren reiniciar e[ equipo para que surlan efecto los

nuevos cambios en la confiSuración y aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 4,1E. Pantalla de Confirmación para reiniciar el equipo

Escoja la opción Si en la pantalla de confirmación

Debq Éinijltr d oeipo parÉ Crr. qtüa§cb h.¡¡sla cr*g.rdótt

¿Ocs.a ¡i¡iÉir 6u 6q¡¡Po 6tE ü?

.,\

!o I

EComhi.rr lo coñliguancrón regioncl

iDv Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el

PR0T(:0M Capítulo 4 - Página ll ESPOI-
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4.4. PROCESO DE DESIN§TALACIÓN

Este proc€so le indica como desinstalar el Sistema de Administracrón de Págtnas Web

"*náo 
r" ha instalado en su PC en forma errónea o ya no sea necesano el uso del

Sistema. Siga los siguientes pasos:

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el botón Inicio, ftl escoja

Configuración 

mb 
, después de otro clic en Panel de control g

*q
ari rhdrú ¡ l¡ft.
il¡.!p&o¡É{o ó 0t

?
?

7I
7

tl wa..u¡t
tl rour s¡.trv*.
¡BEFr

!'Et
Cr¡
! ¡-¡..
!i, c-. '.*' L-.rr¡E.-

¡t
,á

ir

lgst/a o
\&rd.c!¿ñ A,l4r rr.Evo
d. @á9i. hüd+ro

ü\o $f uúJ

Brnr¿cd¡.
tfÉD.fb

ütla.-
63
Figura 4.19. lnicio de Windows

2. Enseguida se abrirá la pantalla de configuración del sistem4 en donde Usted, debe

seleccionar el ícono Agreger o Quitar Programes, y dar doble clic.

DÉ.Édlvc. d. F..ls y hd6
AgrÉg!? o qutt!.

lñrt.l. proqrarñ¿s y
s.¿ ¿cc!ro r dr.ctot éEls')qES

HraitrL OoSC Dd.
5d@t l?b.¡

ldi.6eiñe

llüh..¡r1d a-arú

lrmrñe Lo¿.B

orrE E¡ d. Púr.4.

Mrcroroft Horne

So50.t€ t6.ñrc4 q#eEgg
t*"t^tG

ftrra ryaru y l! ui ec

Figura 4.20. Panel de Control

t@l
lo¿o1

Ai.r.ih

XE|bcn¡ C¡¡d¡r tu

Adiro Eer Yr lt E¿¡ñ 
^Ed.

FIfñEIF Fáñ.t di ...,r¡¡ñl
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J A continuación s€ muestfa la siguiente pantall4 en donde usted deberá busca¡ en el

listado de las aplicaciones instaladas el Progr¿ma de Administración de Páginas

web, si no lo encuentfa en la pantalla deberá utilizar la bana de desplazamiento

vertical para localizarlo. Después de localizarlo deberá señalarlo, y dé clic en el

botón Agregar o quitar...

có3 -r-ca
q--F,lúü"----lñÚd6¡.-ür..d

d u,ee É-¡ücdrdÚ')
t u.,... l o (,.1.É <ryó)
aÉffi8¿@.
abd.Éd.,úL+

r!*di.ft! pid@,, ro^-r+

t t5d! !r¡n¡b ü ottÉ'rr,E!¡G¡¡!d)

¡¡b6ñ¿.o.rñc<!Ee')

,s§-E-.¡d¡

F¡gúrs 4.21. Pantalla de Propiedades de Agregu o quitar programas

4. Apa¡eceni una pantalla de bienvenida pafa la desinstalación del sistema de

Adminístración del Portal Web.

d€ñrú¡do o §itEris de Affittsdfi de¡

Md hotep - ItEtSt¡€¡d t¡rba.d

lñrt*lü{d(F) r ttd b p..íüá tEüE , r.Ptt o 6¡tÚ|r
Bdn d¿ ¡tu&ij. dd M¡ Frot!9, Pd. cdirú.r,

.. - ¡,-ffit-I _ -*_J

Figun 4.22. Pa¡talla de bienvenida para 18 desin§sl8ción del Sislerna

1.- ,ldilLn,*,¡':oñ del Portal Prot.o . tn*.!BiE l

tr¡
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5. Luego de presionar el botón Siguiente>, ¿parecení'n 3 opciones que afectanfur al

Sistema. Si desea eliminar el Sistema de Administración de Páginas Web escoja la

opción Eliminar, si presiona el botón Cancela¡ c¿ncelara el programa de

desinstalación y dejani sin c¿mbios al Sisterna-

Hi.!íffio lhl f'qrrE
Éodtr, .6p!t o.¡tht .¡ tr€lfrE

6E¿
cdü b .@rEüe d lrqrG. q, $ rÉdü¡t, Eltá Odtl

áff0 ln-!á! d o¡'do ü dho s.¡tút EEr&d., ú'c qtro&á
laE c¡r& tc n¡r¡ ¡ q¡ i rd¡¡r b. Edrú-r¡.

r. t.,ú-

r^ EEÜ
I

ftE 9*rÉ (b AffiaaÍ¡ d FdtC Pid.g d .sao.

Carr¡, I

Figura 4.23. Pantatla de Opciones para modificar el Sistema

ó. Si Usted escogió la opción Eliminar aparecera um pantalla en donde muestra la

elimin¿ción de los a¡chivos, luego tm mensaj€ en el cual le inüc¿ qu€ el programa

se ha desínstalado satisfactoriamente:

Frl&adokerñe dsAffi#¡ d
turtd rrrotep lrut#t*5 r rt¿úd

-.d nfrüúsrtñdFw¡L Elr¡ eo&,rpra údtvú ddl& o

W aáÍ&r,@i@v-ü(bdnceo,

¡¡útSta¡d lltstó h. EC¿rh kr. d. ¡ffi.oer dd
Md Prote cúodd¡trt!. H4. d( .í Firluü 9ü. ,¡¡

. ¡ri¡r l¡ ñ* I
-........:......

Fipr¡ 4.24. Mensaje de desi¡lalación satisfaaoria

rst.ñ)¿ dr. adnnnÉl ra<óñ d€l Portd grotcg - lt4iCfüI

\,\r¡,,,.¡ .l¿ 
^rl!.¡n,J.¿fu¡¡ 

del t,oit¿l Prot€P - tr¡lt.{st¡dtl $ib¡fÚ

E
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CAPíTULO 5.

Arranque del Sisfem a de
Admi nistración del Portal

del Protep

Este Capítulo proporciona un
instructivo para ingresar al

Sistema.



Manual de Usuurio

5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE
DEL PORTAL DEL PROTEP

ADMINISTRACION

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA

L Encienda el swltch de potencia del CPU (Power ON).

2. Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Si Usted tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior
Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña de acceso a la red.

Esc¡ü¡ tn nanhl do w¡¡ioy tná cortd!
pa¡ iii¡ r¡a ¡c¡ih cn wlúwc.

Cül.Cü

§mtra do ua.rb: U su¡no

edttcrñd l**J

Figurá 5.1 Pantalla de acceso a Windows

Puede c¿ncelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los recusos
compartidos por los demás usuarios.

A.rCd

Bienvenido ¿ 1¡/indows EE'

PROTCOM Capitulo 5 - Ptigina I ES P0I-

s ryry' r44!.-rer!yo!,1"t Po4lt 4"1 üllSqllAlll
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4. El Sistema Operativo Windows 2000 o Windows XP dependiendo de cual tenga

rnstalado, empezani a c¿rgarse. Aparecerá una pa¡talla como esta.

ra c:!

figurs 5.2 Escritorio de Windows

A conunuación debe buscar el icono del SAPP para ejecutarlo. Para ejecutar programas

hay varios máodos véase la sección como iniciar programas.

Si Usted encuentra el icono del Sistema de Administración de Págrnas Web sobre el
escntorio solo tiene que dar doble clic sobrc é1.

PROT-COM CapluloS-Ptigina2 ESP0I,

E
Ei¡

L'

:
ütlt
¡
E

¡E
T

I

I=.

F""

t-



Manual de Usuarú¡ Sistema de Admhistración del Porral del Ptotq(SA PP)

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón Inicio luego de un clic en Programas,

busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en [a siguienle

figura:

Fuurrr 5.3 Ejea¡t¿rdo el Silerna de Admidlrsción de P¡Á8in s W€b

5. A continuación se presentaÉ la pantalla para iniciar la sesión del Sistema Integrado

debeni colocar el nombre del usuario y su contraseña en una pantalla como s€

muestra a continuación:

tr*l Xc""¡- |

F¡gur¡ 5.4 Inicio de Sesión del Sistemr de Adminisración de PrÉrginas Web

Una vez ingresado su Usuario y su Contraseña, presione ENTER o de un clic en el

botón ,{ w.
Si Usted no desea accesar al Sistema de Administración de Páginas Web de un clic en el

botón
Xc".*.1

, o de un clic en el botón Il .

ó. Si UD. a ingresado su Usuario y Contraseña coffecta .Enseguida el Sistema de

Administración de Páginas Web procederá a establecer [a conexión con cl servidor.

*a-t

f¡ ---
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CAPITULO 6.

lnicianda la Operación del
Sisfem a de Administración

del Portal del Protep

Irste Capítulo lc permitirá
farniliarizarse con los menirs y
pantallas que ofiece el Sisterna

además le explicará como usar la
ayuda del mismo.

Como usar la Vista Previa de los
Reportes.

,

?oLI7¿.



ó. INICHNDO LA OPERACIÓN DEL §I§TEMA DE

ADMINISTRACIÓN DEL FONTAL DEL PROTEP

El Sisfema de Administración del Portal del Protep es un Sistema con menus y pantallas

amigables de gran flexibitidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir con

las óperaciones relacionadas al sistema de Administración del Poral del Protep que se

realicen en el PROTEP.

Maaual de Usuario SMema de Admiaist¡acón del Porul del ProteP$APP)

6.I. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA
ADMIMSTRACIÓN DEL FORTAL DEL PROTEP

DE

EI Sistema de Administración del Portal del Protep tiene una pantalla principal que

permite tener abiertas varias pantallas secundarias del Sisema al mismo tiempo'

-l!t:l

ñlc,

T ulo de la Verit&na
Barra menú principal

Figurr 6.1 Componurtes de la Pantalla Principal del Sisterna de Administ¡ación de Sit¡os Web

PROT(:OM Caplulo 6- Página I ESPI)1,
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6.I.2. TITULO DE LA VENTANA

Nos indica el nombre de la pantalla, en este c¿so es el nombre del Sistema (Sistema de
Administración del Portal del Protep), y ademas se visualiia el nombre del usuario.

6.I.3. BARRA MENU PRINCIPAL

Permite visualizar todo el menú principal del Sistema, el cual nos va a permitir acceder
a cada una de las opciones que se deseen-

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SI§TEMA DE
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTEP

Botón Modificar, prepan a la pantalla para afladir o corregir los
datos.

Botón Salir, permite concluir una acción, o para salir de la pentalla
sin realizar alteraciones a los datos.

Botón Eliminar, permite eliminar un registro lógicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema existente.

Botón lniciar, permite iniciar Ia sesión del sistema por el usuano

Botón Consultar, permite consultar información de las pantallas

Botón Grabar, permite ingresar los regrstros en la Base de Datos

Df,,SCRIPCIÓN DE CONTROLf,S DENTRO DE I.AS PANTALLAS DEL
SISTEMA

fi*l Botón Nuevo, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

9,t"**l

O*l
Íil *l
{*w

sl

PRoTCOM ESPOL

I

I

ú"* |

t¡ ¡.+r" | ]aoto" 
Aceptar, permitir generar los reportes.

Ittl
{l A."rt. 

I lSotOn Rctivar, permite activar algún registro de la Base de Datos 
I

Capítulo6-Págha2
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6.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTEP

a

DE

A continuación se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por

diferentes motivos.

!
Et t s¡rlo ye ttsÉ rrE r.rbn ltddr

Figura 6.2 Se produjo un error a.l intentar conecta¡s€ con la Base de Datos,

-rl

a

Figura 6.3 El código se ha duplicado

¡

lr¡qcs¿ bs ¿prl&'s,por farr

Figur, 6.4 Fa.lran ingresar campos necesarios para poder grabar la información

-rl

E codqp ing¡rdo m exHB, Por fd.s y\¡dv¿ a i*Ért¿|o.,

Figura 6.5 No existe información para el código ingresado

l:!¡¡rtq I

TCOMo

5Érfn¡¿ de Adr¡hi'ka<ión dÉ Fca¡iat l$tü

rÉE

Sistenr¿ de Adn¡¡nirtracl6ñ de PaglnáslfCb

PR Capínbó-Págirra3 ESPOI,

ó.3.I. MEN§AJES DE ERROR
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6.3.2. MENSAJES DE CONFIRIT{ACIÓN

¿Drea raÚlÉtc modk¡ €# i69Eüo,,?

Ffura 6.ó Esá seguro que desea Modificar el Registro

rl
¿DG6ra rü*Ét6 frur 63to r8oitro., ?

Figurr 6.7 Esá seguro que desea Eliminar el Sitio #7?

6.3.3. MENSAJES DE INFORMACIÓN

Lor dato. ñxñ OUedú¡ ¡*i*actwi'lrta.,

Figure 6.t Datos guardados con éxito

.IJ

Por füvq fE m d t¡(ir dd ur¡úb,,

Figun 6.9 Ingrese el Usrario para Inicia¡ rsión

r.l

Bp

¡l

S¡sten¡a de Administra€ión de

Sistenr¿ de Adnrinistración de págñiii

Iffi;
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6.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. 0BJETIVOS

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentándonos la siguiente pantalla.

.i!l:l

CI E6ocl¿ Sr¡p¿rior Polité6¡.¿ d€i Lito.ól
croqdfu d. ró6orod. .. P6q.¡..L

t
tt
't

._lr-fr:- ¡ld¡r tc¿41 lG

ligure 6.10 Reporte (irneral de Titulaciones

PROTCoM Capítulo6-PtiginaS ESPOL
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CAPíTULO 7.

Menú Archivo

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menir Archivo v sll Llso

en ei Sistema.
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En este menú habní opciones para, iniciar o terminar una §esióq cambio de clave, y

salir del sistema.

7.l.INICIAR SESIÓN

Esta opción permite coneclarse a la fuente de datos del Sistema de Administración del

Portal del Protep. Al hac.er esto @ni ingresar al Sistema

Figun 7.1 Pantalla Conexión aJ Sistema

7.2. CAMBIO DE CLAVE

Esta opción le permite al usuano que tiene iniciada la s€sión, poder csmbiar su clave
de acceso al sistema. En la pantalla saldni el tngin del Usuario que tiene iniciada la
sesión.

m
L¡aie

Co*¡¡¡ie

)

t#,
Codr

lhtCoafa¡&
Csfu¡Codatrl

7( c,*

Figure 7.2 Pant¿lla Cambio de Clave

Debe ingresar la anügua contraseña y a continuación la nueva contraseña y [a

confirmación para proceder a actualiza¡ la clave.

-F -rr

Cambro de flaYe

PROTCOM Capítulo 7 - Página I ESPOI-
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7.3. SALIR

Esta opción cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administración del Portal del
Protep. Existen varias formas de cerr¿r una venlana:

l. Escogtendo (-'errar del menú Archivo,

2. Dando un clic en el icono cenar
ventana.

El ubicado en Ia parte superior izquierda de la

PROTCOM CaptufoT-Púgin¿2 ESPOL
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CAPITULO 8.

Menú Seguridad

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta ei Menúl Seguridad y su
Llso en el Sistema.,/
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8. MENÚ SEGURIDN)

Jrl !l

Figura E.l Menú Scgundad

Este menú contiene opciones cuyo objetivo es administrar Ia seguridad del sistema

E.1. ATJDITONI.I OOT, SISTEMA

Esta opción permite consultar cada uu de la acciones de los usua¡ios registrados en el
sist€ma" presentí,ndonos informaclón como el nombre del computador en donde inició
la sesión, etc.

Q6r-¿ r-*d Po.¡

I

[--
['.-¡&! ,3 th ñ.ü. d.20t¡

?*lM- I

l'igurs t.2 PantallE Auditoria de Sireflas

PROTCOM CapÍtulo E - Págha I ESPOI,
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Para ingresar a la pantalla de Auditoría de Sistemas se deben de seguir los siguientes
pasos:

l. En el menú <Seguridad> elija <Auditorí¡ de Sistem¡P dando un clic, con lo cual
se presentará la siguiente pantalla. Figura8.2

2. Luego en el lado izquierdo de la misma s€ pres€nta un listedo de los usua¡ios
ingresados en el sifema, usted debe de escoger cual de ellos desea consult¿¡. Para
escoger uno de ellos de un clic.

bth¡L*

E
ül 2mr0r0 r0r2a

, I tmroro rorr:r

T-_
I

L*

$¿'E 1¡ d. ({d. dá trfIr

$rci.á - 10de i/üe t?ffij

1..,1@*l

Figurr E.3 Erogiendo un Usua¡io

.a

.f

PROTCOM Capltulo E - Págiaa 2 ESPOL
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3. Una vez que se ha escogido al usua¡io, se presentará una lista de cada una de las

fechas en las cuales el usuario ha ing¡esado al si§tema; para consulta¡ las acciones

de un usuario en una fecha determinada seleccione una de las fechas que se

encuentran en la lista dando un clic.

-l-l!l

6E üOdaa G@¿¡ Ptu
J 2m1Dr01013?4

J :mro1o r013 37

J zmroro rorr rr

J-
J zmrorororza

J ;mrorn ror::r

I',"=
F.4-
| 

-_ __ 
l

r¡¡un &{ Es.ogn¡do Focbs do Ingrcso ?*I H* I

4. Luego de escoger la fecha de ingreso al sistema de un usuano determinado,
aparecera, en e[ cuadro Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el

usuario ha realizado, prestntando: descripción, tabla de ac.ceso y la fecha-

5. Si desea elimina¡ todas las acciones de una fecha determinada seleccione la fecha v

%*lde clic en

6. Se presentani el siguiente mensaje.

rl
¿D!56a rc*IEra! !trll cftc rldrbo., ?

Figurr t.5 Confirmación de Eliminsción de Registro

7. Si desea realmente eliminar el regisüo de clic en

8. Después de dar clic en el botón §i> se pres€ntará un mensaje el cual indica que los

mensajes se han eliminado con éxito.

a

t ¡.Y ñ,ü, d. a¡¿.úh

Ln i xrlirro e Cde Uñ.ce É iEo d qrú. .ú l.f
En d x¡ra¡pro & Et d¡ra t t@ d ,.9Éo q l¡ ¡rñl¿ lS

l

rñ d ll&Eúúro d. CGG UñÉ¡te , CE ¡¡ 19¡¡. .ú C¿3

En d ri-ErÉrro .L Ccd Uñr¡E 4 C¡!ú d to!!. c6 C¿

Ef, d r4¡GrElo .h Eid-ré E t@ c¡ 'coe @ x¡Jr¡¿ 1g5
. d HúErúr¡ ó t$.drra ! cñd Ll6

t¡ ¿ HrkrEi¡ é ErnddE¡ ! C!áB r,ffi{E E f.r¡tc
En d xrtrrÉio ó Cdú Uúdi¡E - lio(hi d rElnto cu0

t

5¡stenra de Adn¡inirtracl6r¡ d;
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Mtnual de Usuario Sbtema de Admilistación del Portal del Pn¡tep(SAPP)

E.2. DICCIONARIO DE BÚSQUEDA DEL PORTAL

Esta opción permite el control de las palabras que conforman la opción de búsquedas de

Portal Protep.

-trt¡
I)Érú&Eqrfr

Cód¡o:

Tbb:

l¡gr Cl¡*:

EI

CúrdEb

IIdr

Ert¡¿o

fiu-,o I , o,.n.., 6 ! rr'"",

F¡gure 8.6 Pantalla üccion¿¡io de Búsqueda

Para ingresar a esla opción ingrese al menú §eguridsd> y luego escoja <Diccion¡rio
de Búsquede del Portsl>

h oir(ion¿rio dc Eusqueda d¿l Pottr¡ I

PROTCOM CapluloS-Páglna4 ESPOI,
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,ll anual de Usuark¡ Sistena de Admiaist¡acfuin del Portal del Protep(SAPP)

E.2. I CONSTJLTA DE PALABRAS

I Para consultar una palabra debe de ingresar el código que se asignó cuando se

ingresó la palabra y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el botón bll para

que se pres€nte la siguiente consulta (Figura I I 7), y luego de doble clic son la

Til¡Io:

C lr¡divc G Adiva

8.2.2INGRESO DE PALABRAS

¡'rgure E.7 Consulta de Datos

§.¡

fi*l el cual prepara [a

I c*d.l

*r'lijt

I Para ingresar una palabra debe dar clic en el botón
panElla para ingresar un nuevo regrstro.

2. Se activara el botón para ingresar el regrstro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro

**-l

-

il

e lf "-,iÚ; lt I r"..-t

Figura t,t lngreso de Datos

I

Esf¡ú
4

Tf o
Carrerm q.rc drec-e elPtl0TEP

Flase O¿v¿
'I

cdf ela§2 5 Caraas tecrdogncas

Maaerias de PF0TEP cdTetd, sar¡ñ¿a¡os6

Becwsos Ná.lrcos marud¡es"oesc¿
3

4 7

pcsca-pesque¡ ia.f[io5 B I ec¡Ebqía crr C¡aE¡ós Pesg-Er,

cr¡veti¡,clqmer,esrnen¿Cor¡venb

Marnero Pescadol üulc¡cn1

s 11 Jef e de Crlie¡ta de 8t4r Pesq" .$e é crliertatiüdiiYr-cltiertabque

I )

PR0TC0M CaplnloE-Págha5 ESPOI,
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Manual de Usuario Sl§ena de Admhist¡ación del Po¡tal del Protep(SAPP)

J. Una vez realizado el ingreso s€ presentárá el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

.IJ

Lor datos ñ.Efm 0uüdado' r¿aifrtü¡ürErtc.,

Fiture E 9 lngreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

-IJ

Pú f¡l/o flor!6e d lñ.ao dd Dfdü¡,b,,

Figura t.l0 Ingrese Tirulo del Diccionario

E.2.3MODIFICACIÓN DE PALABRAS

l. Pnmero debe de consultar el registro que desee modificar

9;t'r"ft.I , a continuación se visualiza¡á el siguiente

A

a ¿De56a mffi IIEtraü 6st¿ rüÉo,,?

Figur¡ t.l I Está seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, prcsionamos el botón Elo* yse
presentani el siguiente mensrije

-rl

Los dátos ftrarm rmfft¿do5 st¡fato¡i¡nuta,,

Figur¡ 8.12 Modificación Exitosa

e

2. De clic sobre el botón
mensaje.

U9

f¡ceiiq -l

SrsteÍ r¿ dÉ Adnrinistrdción de Páqlna3

PROTCoM Capinlo E-Ptiginaó ESPOI-
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Manual de Usuarfu¡ Sistema de Administtoción del Portal del P¡otep(SAPP)

8.2.4 ELIMINACIÓN DE PALABRAS

I. Pnmero debe de consultar el registro que des€e eliminar

2. De clic sobre el botón
mensaje.

ü*l , a continuación se visualizani el siguiente

i5l

¿Dca¿á rc*nórtü trli iC" r€dfio.,?

Figurr t.13 Está séguro que desea Eliminar el Registro

3, Si desea realmente elimina¡ e[ regrstro de clic en

4. Después de dar clic en el botón §i> se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8J. OPCIONES DEL PORTAL

Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de c¿da una de las opciones
del Porta.l Protep.

laSlx
o-- i

Figura t.l4 Pantalla de Opciones del Porta.l Protep

Para ingresar a esta opción ingrese al menú {eguridad> y luego escoja <opciones del
Ponrf>

,-?

&

5¡Jtenra de Ádnrinistrariiln da

PROTC0M Cap{uloE-Página7 ESP0L



Munual de Usuarkt Sístena de Admiaisf¡ación del Portdl del Protep(SAPP)

E.3.I CONSULTA DE OPCIONES

l. Para consultar las opciones del Portal Protep deb€ de escoger el grupo de opciones
"padres" que desee üsualizar.

ü,.A.¡-

fla5tx
o*l

Figum t.l5 Escogiendo Opciones Padres

2. Luego debe de escoger el grupo de opciones "hrjos", para de esla ma¡era completar
la busqueda. Sino aparece ningún dato quiere decir que la opción "hijo" no üene
ninguna subopción relacionada a esta.

Figure t.l6 Consuha de Datos

t

lt
t2
tl

_t.

,
:EE

a tr
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Manual de Usuario fiistema de Adminisractuín del Portal del Protep(SAPP)

E.3.2 INGRESO DE OPCIONES

l. Para ingresar una opción debe dar clic en el botón
para ingfesar un nuevo reglstro.

fi el cual prepara la pantatla

Ú para ingresar el registro, y el botón I2. Se activara el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

----]"-'-':l

I

t
I

rt

oi
Figura t.lT lngreso de Datos

3. Una vez resliudo el ingteso s€ presentará el mensaje indicando que el ingeso fue

satisfactorio.

E!

tos d¡tor h.Erm guddút 5.tHd!.ldrrrac..

Figun E,lE tngreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

¡l

A Por fÜrra i¡re*c d rtoüa e h oFdóo dd md.,

Figura 8.19 tngrese Titulo del Dicciona¡io

,v
r:::::::-:::=¡
l; A[Eotü I

I

Sistenra de Adnrin¡stradón d,e PáÑf

Sistenra de Admrnistrac¡ón de Páffi

PROTCOM CapltuloS-Ptígina9 ESPOL
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Manual de Usuar ¡ Sisema de Adminisaación del Portal del Protep(SAPP)

E.3.3 MODIFICACIÓN DE OPCIONES

l Primero debe de seleccionar el registro que desee modificar

2, De clic sobre e[ botón
mensaje.

Moñtr a continuación se visualiz¿rá el siguiente

__l

¿Doro! ro*Érb nEff(t cd! rsdsto,.?

f igur¡ 8.20 Está seguro que desea Modiñcar el Regisro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

e
8p

YS€
ú**

A
to5 d¡t6 ñ.ron íiodk& r.tidfftüirlErt¿..

F@n t 2l Modific¡ción Eútosa

8.3.4 ELIMINACIÓN DE OPCIONES

l. Primero debe de seleccionar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el botón 
ü , a continuación se visualizará el siguiente mensaje

3

e ¿DEfüo ro# óh.]ü c+D rodsbo..?

Figurr t.22 Está seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el regisro de clic en

4. Después de dar clic en el botón §i> se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

Ua

gistemá de Administrariifn dd

PROTCoM Caplnlo E - Página I0 ESPOL
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iltanual de Usuarü¡ Sistenza de AdminisT¡aciin del Podal del Prorep(SAPP)

E.4. T]SUARIO

Esta op€ión permite el ingreso, modificación y eliminación de la información de todos

los usua¡ios registrados tanto en el sistema como en el Portal Protep.

-llrl!b Usuados

h¡¡i

l¡rh

C.onardr

Coaf Coúbrh

caüh

tfod¡r:

fuoU¡¡ir:

Bt¡b:

T¡",

sl

__t

fi-,"- I I

_l

(r' dbal l4Dlhcal t,.*.,1 O*l
Figun E,23 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opción ingrese al menú {eguridad> y luego escoja <Usuerio>

8.4. I CONSI-]LTA DE T]STJARIOS

I. Para consultar un usuario debe de ingresar el login asignado al usuano y luego
presionar la tecla enter, o si no da¡ un clic en el$lbotOn el cual le presentará la
siguiente pantalla.

tistádo de usuarios

LqÜr NÍnhss
10
,II

Man Varc¡sa V/er Aguiar

lli¡ud.Adolo Florer Judo
Vrddiá ELñ6 D¿lg¡do NdYdr¿te

Vi:erf e A¡n¡aÉo Br¡z E sprrcza

Vressa dd B ooo Ferr¡¡¡dez Assa'r

L(ú Tsres Nav e{e

gaudo *ato cedeño lqz
Cabs fuq.¡€lo Soe.E

Segudo Joé Remacfie Arrc*úda

Webl¡aster

1? vrlor¡ó
13 vrcore

1¡t Va'sssa Ferna¡¡dez

15 lcíes
16 lqn¿te

17 tF¿dos8l

18 I h€+¡ aster

Figum t.24 Consults de Datos

PROT(,'0M Ctplalo E - Ptigiaa II ESPOI,

f:;.=
I
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Loah
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Manual de Usua¡io SisTema de Administ¡ación del Pottal del Protep(SAPP)

I

8..I.2 INGRESO DE TISUARIOS

Para ingresar un usuario debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2 se acrivaraet botó" gj& 
I para ingesar el registro, y el botón I.*c.l

pa¡a cancela¡ el ingreso del nuevo regrstro

fr*l el cual prepara la

EJ

1:1]

fl lf".,i€i' lt lr.**l

l'igura t.25 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfaclorio.

¡

Los datm fu:ran guadadoÉ ,#d lüEte..

Figura 6.2ó logreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje:

r=:--t
l: AÉ tdf il

üÉ
-rl

A Por füi,ú irorDsD d TbJo dd Dia,qlüb,,

Figun t,27 Ingrese fitulo del Diccronario

Sistenrd de Adnlinistra(ión de P¿gIEa

ñÁüfrü -1

PRoTCOM Capínlo E - Página I2 ESPOL
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Manual de Usuario Sistema de Admhirt¡acün del Portal del hotep(SAPP)

2. De clic sobre el botón
mensaje.

E.4.3 MODIFICACIÓN DE TJSUARIOS

l. Primero debe de consultar el registro que desee modificar

$t'bilt"l , a continuación se visualizará el siguiente

ys€

A
¿Oese6 re6tnütü moficü c*r ruCüo..?

l-igum E.2E Está s€guro que desea Modiñcar el Registro

3, Una vez ingresados los datos por pantalla" presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

¡

Loe dats ñ.Ers¡ rrc#t*ú s#rtrlÍErtü.,

r.-:¡l: A¿cd¿ 'll.l4,I

Figura E.29 Modificación Exitosa

A
.Q ¿D€5oü rofu6 d rr Gd! rGdrtro.,?

Figun t30 Está seguro que desea Eliminar el Regisrro

3. Si desea realmente elimina¡ el registro de clic en

Uo

E.4.4 ELIMINACIÓN DE USUARIOS

l. Primero debe de consulta¡ el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el botón _, a continuación se visualizará el siguiente
mensaje. ü *l

9istenra de Adnrinistrarión de Páq¡nt

PROTCOM Cayínb E - Página l3 ESPOI,
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a
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Manusl de Usuario Sisteno de Adn¡hísüac in ¿lel Podal del Protep(SAPP)

4. Después de da¡ clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indlca que los

mensajes se han eliminado con éxito.

8.5. GRUPO DE USUARIOS

Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de la in[ormación de todos

los grupos de usua¡ios registrados tanto en el sistema como en el Porta[ Protep.

IL¡r¡i
t-

I

I¡É

Coú¡¡ll

Couf.Cd¡
0¿¡¡¡

üodo:

Gqo lr¡¡i¡¡:

Bt¡to:

?bo,

al

lrj

S1* | 1",.0", I $,,',"0n-,1 le,ro,,,l 0*l
Fi8ur¡ 831 Pa¡talla de Us¡:a¡ios

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Ususrio>

$ Usrtarior

PROTCoM Capitulo I - Ptigina 14 ESPOL
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Manual de Usuarüt

8.5.I CONSIJLTA DE GRUPO DE USUARIOS

I Para consultar un grupo de usmrio debe de ingresar el código que se asigrró cuando
se ingreso el grupo y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el botón lll
para que se presente la siguiente consulta (Figura I1.32), y luego de doble clic son

la palabra que desee consultar.

l-rstado de Grupos de Usuar¡os

Doeigcóu

1

Codú
Coc¡dr¡¿dor Gereral

j]
0

2 l Al¡nrps & Pad¡es

3
'10 Grupo INfEC

1 2 Docerfes & Canprs

5 3 Converms

6 4 t . Edlc¿t;on

7 5 WebMader

s 6 A.h¡nrps & Padres Eúerrps

I 7 Docerte§ & Cangls Eúerrn6

Figur¡ 8.32 Consulta de Datos

E.5.2INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

l. Para ingresar un grupo de usuano debe dar clic en el botón
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activará el botón para ingresar el registro, y el htón I c.rcr¡"rl

para cancelar el ingreso del nuevo regisúo

Ér.ü ILt ú

el cual

-lil{

c¿a}l

lLdú:

l¡ú;

Él

Figure t.a1 Ingreso de Datos

6 S¡ürE Pcrtd hdri C P.r¡lFqtJftü.ni

{1",,, | ú* | S".*,."1 I n"",1 Iú,q

hG¡upo¡ de u¡u¿rrc

PRoTCOM CapÍtulo E - Págiaa l5 ESPOI,

Sívlema de Administración del Portal del Ptolep(SAPP)
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Manual de Usuar t SMen/¡ de Adninistacün del Portal del hotep(l;APP)

3. Una vez realizado el ingreso se pres€ntará el mensaje indicando que e[ ingreso fue
satisfactorio.

-xJ

to5 d&5ñrfütgJ d& set¡d*oiu¡¿r*c..

Figuru 8.34 lngreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo d€scripción sino se presentara el mensaje:

:l

e

I¡rqa¡a d rsúre d gr+o dÉ rrrb, por f.¡ror . .

Figura E.35 lngrese Título del Diccion¿rio

8.5.3MODIFICACIÓN DE GRUPO DE TISUARIOS

l. Primero debe de consultar el registro que desee modificar

$ü"ft.1 , a continuación se visualizará el siguiente

rJ

¿Desa¡ ro*rr$¿ rp4k¡ r4" reúdro..?

Figura t.36 Está s€guro que desea Modiñcar el Registro

A

2. De clic sobre el botón
mensaje.

sieterr'¡a de Adnrinistrxión d*

PRoTCOM Capltulo I - Ptigiaa 16 ESP{)I-
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lllanual de Usuarit¡ Sistema de Admi¡is¡ación del Porlal del Ptotep(SAPP)

5¡sten¡a de Adnrin¡straci¡n dc P¡¡|ül

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Gr$.r yse

tt]

-

-rl

tos dót6 fuürm nEdi;ús iatifdtqidrüto,.

Figura t.37 Modiñcación Exitosa

8.5.4EI,IMINACIÓN DE GRUPO DE TJSUARIOS

l. Primero debe de consulta¡ el registro que desee climinar.

2, De clic sobre el *rón [l * l, a conrinuación se visualiza¡á el siguiente
mensaje.

A

,v

e ¿Dcs.á rs*ltor*É Étrrü ldo 160lü0. . ?

Figura 8Jt Está s€guro que de§€a Eliminar el Registro

3. Si dese¿ realmente eliminar el registro de clic en

Después de dar clic en el botón dii> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

Nq

Si¡tenra d'e Adnrinistradón dE

PR0TCOM Cap{alo 8 -Pdgina l7 ESPOL
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,ll anual de Usuario Sistena de Admhi*rsción del Portdl del P?otep(SAPP)

3.6. PARÁMETROS GENERALES

Esta opciófl permite actualizar todos los valores por defecto que utilizarán tanto el

Sistema de Administración como el Portal Protep para los diversos proc€sos que

realizan.

-lEl¡fi Patametros Generales

Il¡il¡¡t l¡&É¡;
Di¡cclh:

TrI&o

GleyarlySdeduüe

012SGS

0$7356-r NCa&Lr sl
Fbes JL¡ado. Mi¡;d Adoüo

f.cf,¡ d. IlEúain! fh¡sd¿y . M¡¡ch !7. á{I3 hCúr
T Eaftüb.

l.l¡@r yP&., E¡t e:

DotoyCryf¿l@:

llrecho r Coil¡l ?¡¡lor;

r.c}¡ & ¡!to¡¡r-i,tr: We*Elddy. Jotay 19.206

Tlc;rr&lt-¡rh
Á.boyPdollro*:
Do..úrryCryl!t@r

tl¡ncüúrc@iL¡¡tu :

I¡r
Iw
IÉ

Lt
Io
TE

3 3

3

3 3

Scri¡o¡ SXTP: dqrgsrt€d.r €c

C¡nür
srv0zg¡pot r.pd. cdu ocScvib¡ LDll:

Cob¡tr¡ LD¿P: S 15dt¡d

L

I a."c-

Figure 8.39 Pantalla de Parámaros Crcnera.les

Para rngresar a esta opción ingrese al menú §egurided> y luego escoja <psrómetro§
Geuereles>

PROTL'OM Capíhtlo I - Página 18 ESPOL

¡ c..arl t' a¡l:arl



Manual de Usuarü¡ Sistena de Admiaistración del Portal del hdep(SAPP)

E.é.I MODIFICACIÓN DE PARÁMETROS GENERALES

l. Una vez que ha ingresado a la opción se presentará en la pantalla los parámetros
actuales que tiene almaccnado e[ Sistema y el Portal.

2. Proceda a cambiar los valores segün crea conveniente y luego de clic en el botón

t or"rl " 
de clic en | *+tr

3, Luego aprecerá el mensaje de confirmación.

Los datos ñllon mo{r6do, raü*(tri¿rrErt8.,

Figurr t.40 Modificación Exitosa

¡j

i Arñtrl

5¡5tenr¿ de Administráción dÉ Pógkt

PROTCOM Caplulo E - Págha l9 ESPOI,
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Manual de Usuario Sistena de Adnhi.gracüín det Portal del Ptotq(SA PP)

8.7. INFORMACIÓN DEL SERVIDOR

Esta opción permite cambiar la configuración del servidor; en esta pantalla encontrará
inf,ormación como: nombre del servrdor, nombre de la base de datos, contraseña y las
respectivas rutas de almacenamiento en donde se alojaní información para el Portal
Protep.

Y'Irh tnforora(¡ón del seryidor.. ¡

llodo ü¡luvils:

llodo ü I¡ Eu:

II¡¡io ü l¡ E¡¡¡:

Cd.;

200't0118.13

Putfrot4

portdbroa€p

, \,i

)'.r
.l

iü{t
¡us/

hlC-q:t:ldS¡r&
I¡fuüh¡Lto¡
h¡cüGrünbo:
¡Elircrüharu:

l¡diru ü C¡&¡:
l¡üisüDlan:
Ir¡rüDroir:

I!.aü ¡ t büúo:

¡¡r.5püE¡&OO¡Lb;

Cmlfu¡i¡¡:
¡thiIüLEllo¡--¡;
ciÉif 6l¡ ltú¡j

Wot*roacu¡\pst¿bdep\l rnaoer¡\G rad¡dos

\Pot.Prolc{rn\pqt.tsd.p\Ploqrün¿

\Pdt¡Proaffñ\p(tét olep\Cd^lo

\Pol aBorcqn\pqt¡tsotap\oobcrcs

\Potf rdcun\pataFoaEp! mag8n\o oclr*o§

\Put*tdtun\puta}r depV nr4an\E sbrla.tes

f FutaAotanf potagc,tep\B d'.p O ri-ne

\Potúmn\potafi depu m4a]\Flti4rdr¡n¡

\Polf roaEsn\pqtahdep! n !ág€n\Fü.f ogrür¡¿s

\PqtScacqnvqtóEdEp\l rn4m\Fb¡rgr dna6

I e,rro

Figure 8.41 Pa¡¡talla de Información del Servido¡

Para ingresar a esta opción ingrese al menú €egurid¡d> y lu€go escoja <hformeción
del Servidor>

PROTCOM Caplulo 8 - Página 2l) ESPtOL
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lllanual de Usua¡io Sbtema de Adminíst¡acüin del Portal del Í'totep(SAPP)

8.7.I MODIFICAC¡ÓN DE INFORMACIÓN T}EL SERVIDOR

l. Una vez que ha ingesado a la opción se presentafti en la pantalla la configuración
actual del servidor-

2. Proceda a cambiar los valores según crea conveniente y luego de clic en el botón

ü ,n.,ü o de clic en I a.oot

3. Luego aparecerá el mensaje de confirmación

:l
Los dats ñsm mo#i:ados ,*ilülúi frrtc,,

t'igure t.42 Modificación Exirosa

8.8. PERMISOS POR TISUARIO

Está opción p€rmite dar permiso a cada uno de los usuarios reglstrados tanto en el
Sistema de Adminisaación como en el Portal Protep.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú §egurid¡d>, luego elija
<Permirm por Usuario>.

E.E.I SISTEMA PORTAL PROTEP

Figurr t.zl3 Pantalla Permisos para Usrarios al Sistema Porta.l Protep

i @l

Eistenra de Admin¡strac6n dé

PR0TC0M Capíulo E - Ptigina 2l ESPU,
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Msnual de Usuar ¡ Si*ena de Admini$rución del Poaal del Prolq(SAPP)

Estando en la opción <Perúiso¡ por Usu¡rioP de clic en €btem¡ Port¡l Prctep>

l. Una vez que ha ingesado a la opción digite el login del usuario, o sino de clic en Bl

2. Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

@r -)!r)

r.l

alEtÉ-.rd, ¡'n

Eo--
c9oór.-E
8::§;.:iag'¡_É!."*
Etñt¡ Éi¡-., ! !'!

fsPo¡
EnrÉd6,

E.ú.1

5k<rf&.
5s-*6rd

pt
taá
B

t=l t-:l l,- .. i

Figurr t.44 Cambiando Permisos por Unurio para el Sistema Ponal Protep

3. De clic en f r,.ct

8.8.2 PORTAL PROTEP

¿ l -;_.J ¿ I

Flgurr t ,l5 Pama.lla Permisos para Usrarios en el Portal hotep

Estándo en la opción <Pernisos por Usu¡rio> de clic en <Port¡l Protep>

l. Una vez que ha ingresado a la opción digite el login del usuario, o sino de clic en Bl

PROTCoM CaplabS-Página22 ESP0I.
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2. Proceda a cambiar los permisos s€gún crea conveniente

ry

Elo
a gbd-&(§r¡+.

oo
E
Eoo
a¡

g
pt
s

+*l r*l ¿ "-l
Figure E.4ó Cambiardo Permims por Usua¡io en el Potal Protep

3. De clic en f ac+t-

8.9. PERMISOS POR GRUPO DE USTJARIOS

Esta opción permite dar permiso a caü uno de los usuarios registrados ta¡to en el
Sistema de Administación como en el Portal Protep.

Para ingresar a la consulta se deb€ ingresar al menú <Segurid¡d>, luego ehja
<Permisos por Grupo de Usu¡rio>.

8.9.I SISTEMA PORTAL PROTEP

T@E¡E!=IEEE!ÉEU:].'ÉTI¡

s*sÉEr,E

! )tdl¿ |

Figure E.47 Panta.lla Permisos para Grupos de Usuarios en el Sister¡.a Portal Prorep

PROTCoM CapinloE-Ptigha23 ESPOL
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Estando en la opción <Permiso¡ por Grupo de Usuerirx> de clic en §istem¡ Portal
Protep>

l. Una vez que ha ingresado a la opción digite el código del grupo de usuario, o sino
de clic en §inl

2. Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

@,':::',)4¡rt-Á-

qtu5a¡-h¡rrt

sa
E
Ea
Ea

. gE.q.w.,3" -^,

lEII
E!g, ^;-'
EhrrrÉ--r{h ¡¡, r!E¡

!la-E¡--ra¡D'*q
fa4-&-,!¡r,,¡Dd,¡ú

a*l r-l r,.1
Figure E.4{l Cambiando Permisos por Grupo de Usrario er el Sistema Pona.l Protep

8.9.2 PORI'AL PROTEP

:
c+ -,-___l3j

or+,"

¿ lr-l ,,1
Figurs E..19 Pantslla Permisos para Grupo de Usrarios al Ponal Protep

PROTCOIII CapinloE-Ptigina24 ESPOL
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Estando en la opción <Permiso por Grupo de Usu¡riop de chc en <Portal Protep>

l. Una vez que ha ingresado a la opción digite el código del gupo de usuano, o sino
de clic en B,l

2. Proceda a cambiar los permisos según crea convenienle.

or
ElL

ilr,*¡'qs rlr¡e
E.-,4+¿¡a*

ED.,--...
Er-*

8a,.,*,*f.-v a*-y

3. De clic en

+*l r._l , i

l-igun t,50 Cambiando Permisos por Grupos de Us-tario en el Ponal Protep

f*-l
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GAPITULO 9.

Menú Mantenimiento

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menúr Mantenimiento 1,

sLr Lrso en el Sistenia.



Manual de Usuario SisTena de Administrocitin del Portal del Protq(SAPP)

9. MENÚ MANTENIMIf,NTO

U&[€nirúñt6 Bl,c6'8 F

3¡l

$flos

EBdrt rs

lloarcr

LSoidq6

Cd¡€ras Urw€rrlüre

livelos Aca&nrcos

lmurn Acdcico
Pku Qocrüo

Ato Lldi\,o

Figurr 9.1 Presentación del Menú Mantenimienro

[:ste menú es ulili"ado por el usuario para el mantenimienlo de la inlormación del
Sislema de Adminisúación de Sitios Web. Sus opciones son: Portafolio de servicios,
Personal Administrativo, Servicios al Público, Servicios del Sitio.

9.T. PORTAFOI,IO DE SERVICIOS

9.1 . I Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
Tecnología de Pesquería (PROTEP), tales como Campo Académico, Recursos
Náuticos, Títulaciones

9,1.2 Abrir me nú Plenific¡ción.

Para ingresar al menú donde se permit€ reatiz¿r la planificación del Aspecto académico
del Protep, se debe realiz¿r lo siguiente.

l. En el menú <Mentenimiento> elija <Portafolio de Serviciop dando un clic.
luego seleccione la opción <Educ¡tivoP y a continuación <Pl¡nific¡cién> de la
misma manera, aquí s€ desplegará otro menú donde tenemos las siguientes opciones:
Años, Horarios, Materias, Laboratorios, Aulas de clase, Caneras Universitarias, Nivel
Académico, Pensum Académico, Paralelos, Pasantias, Año trctivo, Periodo por
Carrera, Plana Docente.

Pondodlgü*i! ) Ed.Erlivo{ ) Ert.utr ;l
Ya¡m Eeosho!Paronol ddm$taivo

Servoos al Pytrtco

Servrp¡ dd Sfp

PROTCoM L'ap[rulo 9 - Página I ESP0I,
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,Vunual de Usua¡io Sistema dc Administmciún del Ponal ¿lel Protep(SAPP)

9.1.2.1 Abrir la Pant¡lle de Años

Sc presenta Ia opción de dar mantenimiento a la labla de Años, en la cual se
planifica los años lectivos que una carrera universilaria va a tcner.

-lrl¡l
T.(ú. 

- 

----
có&o: sl

fi* 1 r,,." I s,.,'."1 l.,-,.1 o * I

Figura 9.2 Presentación Pantalla de Años.

9.1,2.2 Ingresar Años.

Para ingresar un Registro debe dar clrc en el botón
pantalla para ingresar un nuevo regrstro.

*l** | el cual prepara la

2. Sc activara el botón r{ &abár
para ingresar el registro, y el botón

f! crrea

para cancelar el ingreso del nuevo registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
salisfactorio.

¡l

o Lor de trrü]gr¡¡d¡& rd!dúlüEt!-.

Figure 9.3 Ingeso Exitos{,

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

¡

A ?,ü frü iEr!ñ d dfo, ,

Figura 9..1 Ingresc cl año

[ +i-;-l

l-_!4!l

sr(r.ni¡ dr. arln¡brqrr¡(rón déP{h¡¡,

PROT(OM L'apírab9-Pógina2 ESPOI,
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9.1.2.3 ñIodificer Años

En esta opción podemos hacer la modrficación de los años ingresados.

I. Pnmero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón B para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea ver pam cargar en la pantalla de mantenimiento.

r f"""'--ll

Fígura 9.5 Pantalla de consulta

€.H".f'.-l2. Dar clic sobre cl botón
mensaje

, a continuación se visualianiLn el siguientc

Grnbar
yse

.IJ

¿Dcrca rc¿láto.nod'Eú !C¿ rqiÉo..I

Figur¡ 9.6 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

i) t-*¡-.¡t ¡,ro'a

I'igura 9.7 Registro Modificado

e

PRoTCoM L'apílulo I - Pdgina 3 ESPOI-
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9.1.2.4 Elimin¡ción Años.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de Ia Base:

t. Consulte el registro deseado y luego presione el botón [I *l
2. A continuación se presentara el mcnsaje preguntando si desea eliminar el registro

I

I ?D.€ 65daa .biE.lr ÉqEtE. t

ul
Í'igura 9.t Desea

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

lllllna, rer¿rstro

4. Después de esta acción el registro estará elimrnado

9.1.2.5 Abrir la Pentall¿ de Horarios

Si la opción a escoger es Mantenimiento de horanos, se dará mantenimiento a la tabla
que contempla los horarios que maneja el Protep en lo Académico, ya sean clases, usos
de laboratorim (Seminarios), etc.

l. Para ingresar un Regrstro debe dar clic en el botón
panlalla para inglesar un nuevo rcgistro.

Figur¡ 9.9 Pa¡ta.lla de Mantenimiento de Hora¡ios.

9.1.2.ó lngreser llorarios.

fi*l el cual prepara Ia

ifl a*a2. Se activara el botón u'r -* ' para ingresar el regrstro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
salislactorio.

¡l
Lór ddrÉ ñ!Ú grrd.&r r#dúrütfrü.

tEl
Figura 9.10 lngreso Exitoso

2EmEt\
ItÉ¡lili..¡lLlL,/l¡l ¡¡.i.

'.t?

PROT('O,r,t ('apitukt9-Página4 ESPOI,
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9.1.2.7 Modificar Horarios

En esta opción podemos hacer la modificación de los horarios ingresados

!. I

Figura 9.1I Pantalla de consulta

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón B para
prcsenlar Ia pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para carg¿r en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

9.'"*'l , a continuación se visualizarán el siguiente

l-l-GiEErEry I

{) ¿Ooraa rÉffi nEftü da rmtüo,,?

Figurs 9.12 lisu seguro que desea Modiñcar el Registro

J Una vez ingresados los datos por pantalla. se presentará el siguiente mensaje
?{ttttitllllEl?lrlift. xt

a lo. <r!t6 tEd ¡Eüt{d6 ¡tlfdEErúr..

Figurr 9.13 Regrstro Modificado

¡i,

I

5
6
1
6

r6m

m

a(r
i5

rl

l
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9.1.2,8 Eliminación Horario§.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presenlara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿J

a aO(É6 ru¿Ét! #rr 6t. E{iqñ..,

ul

Figure 9.14 Desea Eliminar el registro

J. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro est¿rá eliminado

9.1.2.9 Abrir la Psnt¡lte de Mantenimiento de Materias.

Si la opción a escoger es Mant€nimiento de Matenas, se dará mantenimiento a la tabla
que contempla las Materias de cada carrera que maneja el Protep.

+:-l:lnb
!l

?r¡----_-]

4l-_l ,.' la I ¡ lO * |

Figura 9.15 Pantalla de Mantenimiento de Marerias

@!ñ[E Ellii-:

I
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9,1,2.10 lngresar llf aterias

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

*]lr l el cual prepara la

2. Se cargara un combo con el tipo de malena a ingresar. El código debe ser único para
cada materia.

3. Se activara el botón H** para ingresar el regislro, y el botón
f Carretar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

4, Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio ¡]

Lor d¿aor f¡áú 9Ed¿ó6 r#dorr!ÉtD.

l'igura 9.16 Ingreso Exitoso

9. 1.2. I I Modilrcar Materies.

En esta opción podemos hacer la modificación de la-s mater¡as ingresados

Primero debe consuhar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o,on -SJ p"ru
prcscntar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de manlenimiento.

'-,
fGil

r. I

Figura 9,17 Pantalla de consuha

§,rt.nú d. Adnúnrtr.dúr dé

3

I
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5rrten¡¡ d. Adnrnlrtr.cúr dü

St"*..12. Dar clic sobre el botón
mensaje

, a continuación sc visualiz¿rán el siguiente

__t

¿.DÉG6 r6*n rt r¡di:r d! ¡¡{r*o..¡

r-E--]

Figure 9.lE Esta srguro que desea Modiñcar el Regrstro

3. Una vez ingresados los datos por pantálla, se presentará el siguiente mensaje

@EEEtrET¡:- A

Q 6 &.Á,Ú ¡.dtlrtt ¡dtu

-?

,;, I

Figurs 9.19 Registro Modificado

9,1.2.12 Oliminsciótr Msteri¡s

iin esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el regislro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentara el mcnsaje preguntando si desea eliminar el registro

E@@GIE :)

Q roo"o. "tn-t r"r-.ro.c*-.t

|]¿¡EI

Figura 9.10 Desea Eliminar el registro

3, Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esüa acción el registro estará eliminado.

9.I.2.13 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de l,aboratorios,

Si [a opción a escoger es Mant€nimiento de L¿boratorios. se dará mantenimiento a la
tabla que contempla los Laboratorios del Protep.

E

i!

rl.-.lr l9 ll lO*l
Figure 9.21 PantáIla de Mantenimie¡to de l¿boratorios.

PR0TL'Oittl Capítukr9-Páginat E:tP0I.
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9,1.2.14 Ingre¡r l,ebor¡torios. 
_i I

l. Para ingresar un Regisrro debe dar clic en el Uot¿, *lM lel cual prepara Ia
pantalla para ingresar un nuevo registro. Detr ingresar la descripción, ubicación del
laboratono denúo del Protep (Bloque), y numero de maquinas disponibles.

2, se activaraer uuton Ú otu ] para ingresarel registro.

J. tJna vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

Munual de Usuar t Sir¡emu de Admini,trucitín del Portal del Ptqtep(SA PP)

salisfactorio EBlIñ.?iEli !iPi7rr,'; a)

'., Lor óe ñn ú 9róó6 r¿lldateüt¿.

l'igura 9.22 Ingreso Exitoso

4, Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

l 4r-r]

A P, f.\d hqEÉá b , ¡+'¡t1 d.¡ téd edo.

Figura 9.23

9.¡,2.15 Modificar l,¡bor¡torioc.

lngresc ios datos

En esta opción podemos hacer la modificación de las Laboratonos ingresados

A

I Primero debe consultar el registro a mo<lificar. Haga clic sobre el 6o,on BJ p"ru
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mant€nimiento.

s¿l
Figura 9.24 Pantalla de cons.¡lta

PR( )T('oM Capítulo9-Págína9 ESPOT_
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2. Primero deberá consultar cl Laboratorio. prcsiore el botón
contínuación se visualizañi el siguiente mensaje

.IJ

a iDc¡a¡ radratc ,rEdftr o,ta rGgHro. , ?

Figura 9.25 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3, Una vez ingresados los dalos por pantalla, presionamos el botón ú GrSar
yse

9t"o.-l a

presentará el siguiente mensaje.

!i[;rr rkFr.r.i.. J
,1) ,.4l-',uu,tuEr.'

tÉl

Figura 9.2ó Registro Modiñcado

9.1 -2.16 Eliminacién I¿boretorioc.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Ilase

l. Consulte el registro deseado y luego prcsione el botón fl*l
2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el regisúo

@@E- !
{1,oo'.",'*-o.r"- "".-eo"..,

¡"1

I'igurr 9.27 Desea Eliminar el regrsro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROT(',OtV L'apítuht 9 - Pú1¡ina ll) T-:SP{)1,
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9.1.2.17 Abrir la Psntall¡ de Manteniniento de Sslón de Clase

si la opción a escoger es Mantenimiento de salón de clase, se dará mantenimienro a la
tabla que contempla las aulas de clase de todos los bloques del protep.

J l¡l

iál

ql.-lr It lt lO*l
F'igura 9.2t Panralla de Mantenimienb de Aulas de Clase

9.t.2.1E Ingresar Salón de Clase.

l. Para ingresar un Regisko debe dar clic en el botón € el cual prepara la
I{LEVo

pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripción, ubicación del
salón de clase dentro del Protep.

J. Una vez rea
satisfactorio

2. Se activara el botón ú Gráb
para ingresar el registro.

lizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

¡.1

Loe de ñrúr gurd.d. rdfút Er6..

l'igura 9.29 lngreso Exitoso

a
r:EE-]

{ Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

@tr@lEEEiirir rl
,§ ar tm rra o oo-ta' dt ¡ñ&.*-.

l],ffi

¡'igure 9.30 lngrese los datos

sKr.r¡r¡.te 
^.hüEr'¡(|óo 

d¿fafE
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r. I

Figura 931 pantá.lla de consulta

2. Primero deberá consultar el Salón de Clase. Presione el botón
continuación se visualízará el siguiente mensaje

St"*-.1 a

{
¡

Q) ¿Dúr.a Éallü¡tc,l!üi:r ada É98o.,?

!'igure 9.32 Esta seguro que deseá Modiñcar el Registro

3, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

-¡l

-?

§'Pot

&

\i

fl G.abd
yse

blI¡ñ!ñE&e'áa&EÉ.

Figun 9.33 Regstro Modificado

PR0T(:0M Capinlo 9 - Pógina I2 ESPOI,
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9.1.2.19 Modificsr S¡lón de cl¡se,

En esta opción podemos hacer la modificación de las aulas ingresadas

l Primero debe consultar el registro a modificar. [{aga clic sobre el borón B *u
presentar Ia pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el rcgistro quc
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

@!..

I
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9.1.2.2O Elimia¡ción Salón de cl¡¡e.

En esta opción fndemos hacer la eliminación de los Registros de la tsase

l. Consulte el registro deseado y luego presione cl botón ü*l
2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea elim¡nar el registro

Figure 9.34 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el regrstro se ellminará-

4. f)espués de esta acción el registro estará eliminado.

9.1.2.21 Abrir le Pentrlla de Carreras Universiterias.

Si la opción a escoger es Manlenimiento de Carreras Universitarias, se dará
mantenimiento a Ia tabla que contempla las carreras con sus respectivos perfiles.

'-----lg

AJ

artax
áFl r'"'16",-..1 I " I ó - |

Figura 9.35 Pantalla de Mantenimiento de Ca¡reras Universitarias

9.1.2.22 Ingresrr Cerrer¡¡ U niversit¡ ri¡s.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

fi*l el cual prepara la

2. Se activara el botón úo* para ingresar el registro, y el botón
ll cürcdú

para cancelar el ingreso del nuevo registro

PRoT('oM Cap{tukt 9 - Página 13 ESP0I,
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3. Se cargara un Combo en panlalla lndicando el tipo de Carrera que va a ingresar

4. Los ¡rrfiles se rngresan a las carreras ya creadas

§. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

..? Lól de ñ-.rúr Or,¡¡üddr rddü!útüEt!,.

i'igür¡ 9.J6 lngreso exitoso

ó. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje

E@EE!3* t
P, frrq rErs d rErü6 d. l¡ Crr!r6.

tffil
Figun 937 lngrese los datos complaos

9.r.2.23 Elimin¡ción Carrer¡s U niversite r¡s§

En esta opción podemos hacer Ia eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el registro dcseado y luego presione el botón B Elnir¡

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¡¡¡E¡El¡¡r¡.¡ l¡.¡¡l-- )

a ¿ñor!ffi&E¡t ..c6b!..4

E"l
l-igura 9.3E Desea Eliminar el regrstro

3, Si Presiona Si el registro se eliminará. Si el registro esta relacionado, este no será
eliminado.

4. Después de esta acción el reg¡stro estará eliminado

L@-1

A

PR0TL'0M Capltulo 9 - Púgina I4 ESP0I,
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9.1,2.24 Modificar C¡rrer¡s [lniversitarias.

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón ti para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

l'igur.r 9.39 Pantalla de consulta

, a conlinuación se visualizanán el siguiente
S*.12. Dar clíc sobre el botón

mensaje

il

a Oa¡oo ro*st¡ nnút¿ c,¡o rr€tto..?

Figure 9.40 Esta seguro que desea Modilicar el Regrstro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

¡l

<J

ú có.d
y§e

L6 der frr6 noü.¡d6 ¡.drd,,EEE.

r-t
Figura 9,41 Registro Modificado

¡ Éúr ú dD@t ñ..'+úB á

56tEr¡ddc ¡dnntt..oóod
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9.1,2.25 lngresrr Perfiles.
En esta opción podemos ingresar los perfiles que maneja la carrera seleccionada.
En un combo se cargara el tipo de perfil que se desea ingresar.

-lJ!l
J

1..^9.-.--e.,;_

E¡¡lbEi.,T.T

Figura 9.42 lngreso de perñles (pend¡erte)

Los datos de perñles se manejan como cualquier marf€nimierto, pero se utiliza la barra de he¡ramienlas
que e«a ubicada en la parte baja del cuadro de consrita para los respectivos manrenimientos.

fi fr g B T

Figura 9.43 Barra para msnteoimie¡to de da¿lle.

9.1.2.26 Abrir la Pant¡Ua de Niveles Ac¡dénicuc por Cerrera-

sr Ia opción a escoger es Niveles Académicos, esa permitirá crear los Niveles a las
ca¡rera^s ya exisfentes.

{" l, 13,,.1 a"lo.l

É:-]

Figun 9.114 Pa¡talla de Man¡enimienlo de Niveles Académicos

Á:J4

!.

T

a I x
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Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botón B,J puru
presentar la pantalla de consurta o presione F2. Hagatobre cric sobre er registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimieito

le (Nucvo) el cual pregara Ia2. Paru ingresar un Registro debc dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

J. Ingresara la descripción del nivel.

4. Para grabar. el Registro debc dar clic cn er uo,on fl 1c;rabar) el cuar ingresara er
regrstro en la Base.

9.1.2.27 Modific¡r Nivel Académico.

En esta opción podemos hacer la modificación de los niveles que ha ingresado. para
eslo debemos marcar.el registro a modificar. para marcar un iegistro ei Ia tabra de
consulta, debe hacer clic sobre el número que se encuentra a su lado.

5

{l , t9la T

Figura 9.45 Consulta Niveles

(Modificar), a conlinuación se visualizará el siguiente

ñll# ltltnrrrrrf:. .,
e ¿D.6. rDfu rD(,kc .a. r!o!r§E..?

IiF u, l

I'igurr 9.46 [,sra srguro que desea Modificar el Registro

:J

..? lEdisll'ú.ú¡&r¡CeñEE.

Figum 9.47 Registro Modiñcado

5l. Dar clic sobre el botón
mensaje

, lJna vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón Ú tCrutur¡ y
a continuación se presentará el siguiente mensaie.

fL&]

PR0T('0M Capítulo 9 - Pigiaa I7 ESP0I,
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9.1.2.2E Eliminación Niveles Académicos.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

L Marqueel registro deseado y luego presione el borónI I (gl,rninur)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

l tit¡ FñF?Filr\; . _)

.? ¿h6r!¿irr!.rrw.a!r!C&r.,

lL¿-.X s I

F¡gurfl 9.48 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se elimínará,

4. Después de esta acción el registro estar¡i eliminado.

9,1.2.29 Abrir la Pantalla de Pensum Acedémicos.

si la opción a escoger es Pensum Académicos, esta permitirá asignar las Materias a los
Niveles de las carreras ya existentes.

ó*l

Figure 9.49 Pantalla de Mantenimiento de Pensum Ac¿démico

l. Previamenle debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botón.BJ p"r"
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se prcsentara la consult¿ de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el regrstro que desea ver para cargar en la
pantalla de mantenimiento En un combo se seleccionara el nivel académico al cual
va a estar asignado dicha materia.

7 Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón lfi i

pantalla para ingresar un nuevo regrstfo

3. lngresara la materia a asignar.

(Nuevo) el cual prepara la

{¡rr x

PRoTL'0M Capitukt 9 - Página l8 ESP0I,
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{

9.1.2.J0 Eliminación Pensum Ac¡démi«¡.

IJn esta opción ¡rodemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

Para grabar el Registro debe dar clic en el botón Ú (Grubar) el cual ingresara el
registro en la Base.

Marque el registro deseado y luego presione el botón ] [l (¡l¡minar)

'I A contínuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar cl registro

¿Lt .il¡bút!.¡üE Et rcdcÉ..?

l¡l

Figure 9.5O Desea Eliminar el registro

J. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.1,2.31 Abrir la Pantella Plana llocenre. rENA$

si Ia opción a escoger es Plana Docente por carrera, esta permitirá asignar un profesor a

-L:l-!l

9J

I

{Í

[;

Y

flrtr
ó*l

Figura 9.51 Panlalla de Mantenimiento de Docrnte por Carrera

I Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botón B *o
presentar la pantalla de consulta o presione F2. se presentara la consulta de carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
panhlla para ingresar un nuevo regislro.

(Nuevo) el cual prepara laE]

una carrera unlversltana.

ffi
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3. Ingresara cl profesor asignado para la carrera.

4. Para gmbar el Registro debe dar clic en el *,Un Ú (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.12 Elimin¡ción l)ocente por Carrerr.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione et UotOn Ü (Eliminar)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

ul
f'igur¡ 9.52 Desea Elimirw el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. f)espués de esta acción el registro estará eliminado.

9.1.2.33 Abrir la Pa¡talla de Periodo l,ectivo.

Si la opción a escoger es Periodo Lectivo, esta permitirá asignar una carrera a un año
anteriormente creado.

=l:]_!]

g

flftx
ó*l

Figura 9.53 Pa¡talla de Mantenimiento de Periodo l¡ctivo.

1. Previamente debe haber seleccionado el año creado. Ilaga clic sobre el Uot¿n Bl
para presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

@!!EEEi 3
{/ **o*.1-.,

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

PROT('Oy Capltukt9-Página20
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3. Seleccionará la carrera a la cual asignara el año escogido.
-f

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón '"' (Grabar) el cual ingresara el
registro en Ia Base.

9.1.2.34 l,li¡ninación Periodo Lcctivo.

En esu opción podemos hacer la eliminación de los Registros de Ia Base:

I. Marque el reglslro deseatlo y luego presione el botón Ü (gti*inur)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

_)

i2 ¿O.a r..¡¡6r. .tri¡. .t r!Onr.. ?

ll - ,l- .ll u" I

Figura 9.54 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción cl registro estará eliminado.

9.1.2.35 Abrir l¡ Pantalla de Periodo por Carrera.

Si la opción a escoger es Periodo por Carrera, esta p€rmitiñi crear un periodo a una
carrera en un año especilico.

-]l¡l

:il

fl1, lx
o*l

Figura 9.55 Panta¡la de Mantsnimiento de Periodo por Ca¡rera

Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botón Bl p"."
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar cn la pantalla de mantenimiento En un combo se cargaran los
años academicos ingresados anteriormente.

I
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E (Nuevo)el cual prepara la2. Para ingresar un Registro dcbe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo rcgistro.

3. Ingresara el Término para la carrera.

4. Para gfabar el Registro debe dar clic en el *,Un 3 
lCrabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.2-3ó Mod¡Iicar Periodo por Carrera.

En esta opción podemos hacer Ia modificación de la descripción del rérmino. para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Dar clic sobrc el botón
mensaje

ritñ+,rM7lri.r.i. I
{/ o,*.. '"*'-*","tt .ár' ,,dáo..?

lL---I--Jl F I

Figura 9.5ó Esta seguro quc desea Modificar el Regrstro

2. l)na vezingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón U (Crabar) y
a continuación se presentara el siguiente mensaje.

!J

..? L6 .LEÉ f 6o i¡&& r.adeE€l ..

ra:l
Figura 9,57 Re8¡stro Modificado

9.1.237 Elimin¡ció¡ Periodo l,ectivo por Carrem.

En esta op,ción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base.

l. Marque el registro deseado y luego presione 
"l 

roton If (Eliminar)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

ffir.iñtitlEfrT :l
,f) ro"'-,.r-r,*-.a.,.*m.r

lL¿-J uo I

Figura 9.5t Desea Eliminar el registro

3. Si Prcsiona Si el registro se eliminaÉ_

6 ( Modificar), a conlinuación sc vrsuali¡lará cl siguicnlc

rr,.n,¡ rt. adinnErr {.lh d. r¡É.4

PROT('( ).v {'apítuht 9 - Pá¡¡ina 22 ESPOL
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4. l)espués de esta acción el registro estará eliminado

9.1.2.38 Abrir la Pant¡lla de Paralelo.

si la opción a escoger es Paralelo, esta permitirá crear nuevos paralelos en un rérmino
va cxlstentes

-L:J¡]

$l

r---=
r--------------=

a x

"t* I

Í'igure 9.59 Panral¡a de Mant€nimiento de paralelos

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materiaI

2

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton Ú (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.?.12.1 Modificer Paralelo.

En esta opción podemos hacer la modificación de los profesores ingresados. para esto
debemos marcar el registro a modificar.

I 1r*,n""r). a continuación se visualizará el siguiente

Para ingresar un Registro debe dar clic 
"n "r 

uoton lfi I

pantalla para ingresar un nuevo registro.

J. lngresara el profesor que dictara la cáIedra.

I. I)ar clic sr¡bre e[ botón
mensaje

a rOÉ.6¿ndt! ñodtr d...{tsro.. ¡

¡ol
Figun 9.óO Esta seguro que des<a Modificar el Registro

(Nuevo) el cual prepara la

:)

1 (Jna vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón I (Grubur) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

PROTCq!I' Capínb9 - Página 23 ESPoI,
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9.1.2.39 Eliminación Paralelo.

Registro Modificado

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

L Marque el registro deseado y luego presione 
", 

*,Un I [l ,Eliminar)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

@!@Ettrr," .:¡

Qo""-**.*l"o'.ta'.,

l!¿¡ e I

Figure 9.62 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estaÉ eliminado.

9.1.2.40 Abrir Ia Pantalla de Passntías.

Si la opción a escoger es Pasantías, esta permitirá crear nuevÍs pasantias

\

I ¡
G¡¡o:

C6r

h*¡l!r,

L.¡¡ l¡ib:

lr¡b:

sJ

'¿t eütetdA:t fi.'-n¡tbrjl OA !i4 Itürd¡y Or€?f¡É 21 2014

t Pá3anti¿s

fi*l | .;,.t" $.,"u,.-" l,"lO*l
Figura 9.63 Pantalla de Mantenimiento de Pasantias

l. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

PROT('oM Capítttkt9-Pdgina24
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3. lngresara el profesor que dict¿ra la cátedra.

4. Paragrabar el Registro debe darclic en el borón F (CruU"| el cual ingresara el
registro en la Base.

Munu de Usuar t Sístema de Adminisffoción del Portul del Protep(!iAPP)

3, Dar clic sobre el botón
mensaje

A

a ¿hr!. l.*n t! nEdk, úd. rudc,D. . )

pl
Figure 9,ó4 Esta seguro que desea Modiñcar el Registro

4.
fi

Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón L-'' (Grabar) y
a continuación se presentará el siguiente mersaje.

ryEI@Eu* il
ii) r. at'' a ruan-t.

li E¡tl-

Figure 9.ó5

9.1.2.41 Elimineción P¡s¡ntí¡.

Registro Modificado

En esta opción podemos hacer la elimrnación de lm Registros de la Base :

5. Marque el registro deseado y [uego presione el 6or6n ] [I 1rti.i*r)
6. A continuación se presentara el memaje preguntando si desea eliminar el regrstro

ñ!r+,ñ!E!¡mj 'J
¿Da ra¿iqrt .5tüá.,.oribo.I

ll¿-¡ p I

Figura 9.66 Desea Eliminar el regisro

7. Si Presiona Si el registro se eliminará.

& Después de esla acción el registro estará eliminado.

9. 1.2. l2.l Modifica¡ Pasantia.

En esta opción podemos hacer la modificación de los pasantías ingresadas. para esto
debemos marcar el registro a modificar.

6 1r*,n"rr), a continuación se visualizará el siguiente

PRoTCoM Capiulo 9 - Página 25 E:;P01,
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9.1.3 Abrir menú Registros.

Para ingresar al menú dondc sc permite realizar los registros académicos necesarios
para el Protcp.

Re9atos

I'igurfl 9.67 Prescntación Pantalla de E$udiantes

En el menú <Mantenimiento> el¡ja <portafolio de Serviciop dando un clic,
luego seleccione la opción <Educstivop y a continuación <Registro* de Ia
misma manera, aquí se desplegará otro menú donde tenemos las siguientes
opciones: Notas, Politicas de Cu¡so, Capitulos de Estudio, Deberes, Estu¿iantes,
Estudiantes a carrera, registro estudiantil, deudas estudiantiles, promociones,
Docentes.

9.1.2.42 Abrir la Pantalla de Docentes

1. se presenta la opción de dar mantenimiento a la t¿bla de Docentes, en la cual se
ingresaran los docentes de todas las carreras que maneja el protep.

- l:lxl

I

'blh,

!',*

u.J

r{.. ,,, (\-tr. d.¡f8

T--:-]

T

'6 ürd¡r . tq¡ñ

r ------l

rl.- I r,.-l g" ""1 I' I O * |

ligurr 9.6E Presentación Pa¡talla de Docentes

9. 1.2.¡tS Ingresa r frocentes.

l. Para ingresar uii Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

UareriT;los
híü&lrriiE D E¿¡Js ) eLrf'cúr

!¡orP.r¡r,ld Aúril¡td;§
S€rvii¡s ál Flt¡co

Sérviir! dd Slio

Qffit6s
E$.dür!u
Ed!-d¿tÉ a Cdrüa. Ur¡,Et.laii.É

lñrsiroó¡ de E dud¿rü.

43 gaa fauarau
D!ud6 Edtd.rr¡..

ffcmcircs Gr,dJdo¡

Po&.¡¡ dd fuso
Cgr'rb6 dc En'rdo

Dehacs

i.t r*-,*o,¡o--¡iIro*la
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2. Se activara el botón Il"* para ingresar el registro. y el botón ll curua

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¡
to, d¡e hrül OU.d.áÉ r¿arleú¡rÉt6.

Figurr 9.ó9 Ingreso Exitoso

¡f, Debe ingresar en todos los campos sino se presentaran mensajes:

@E@EIt:l :l
L¡q@ h ¿..oq¡,pr f ffi

ll.-¡!g-l
Figure 9.70 Ingrese la dirección

-?
li *!Érl

i "'c¡l
)A

..¡

9.1.2,44 Modific¡r llocente¡.

lin esta opción podemos hacer la modificación de los docentes ingresados

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón SJ para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de manlenimiento.

I

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

A
¿Da3o lldEt! mrdkr ad! rrqiüo., ?

li---E---¡ rp I

s¿l

Figurs 9,71 Pantalla de consulta

€.r"*-l , a continuación se visualizarán el siguiente

PRoTCOM {1 EliP0L
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Figurá 9.72 Esta seguro que desea Modificar el Registro

Una vez ingresados los datos por pantalla, presronamos el botón 3 o* l, ."
presentará el siguiente m€nsÍlje.

l

!i rt[ ;EtTJfrr-, ¡
i/ t.an-..&a tdÉ-ra.

li:_r
Figura 9.73 Rcgistro Modificado

9,1.2.45 Elimineción Docentes.

En esta opción p,gdemos hacer la eliminación de los Rcgistros tle la Base:

l. Consulte el regisrro deseado y luego presione el hotón [f rr*-
2. A conrinuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el regrstro

@E¡E:' !
v ¿0.r.ñú''b.x8... 

'!l*o.. ¡

II¿T F I

Figur' 9.74 Des€a Elimina¡ el registro

3, Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado_

9.1.2.{ó Abrir la Pantalh de Estudi¡nres.

2. se presenla la opción de dar mantenimiento a la tabta de Estudiantes, en la cual se
ingresaran los estudiantes de todas las carreras que maneja el protep.

-l: l:Jry-
sl r-l

XErlo . EciE

+1.- I r'. I 9, *"1 t,-..1 O '. I

PROTC0M
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I

Figura 9.75 Presentación Pantalla de Estudia¡tcs

9.1.2.41 lngresar Estudiantes.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

2. Se activara el botón ú e*
para ingresar el registro, y el botón f caxar

para cancelar el ingreso del nuevo regisúo.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satislactorio

E
tor d.a6 f¡sú OEd.dor r¡dlrtút üt

Figur¡ 9.7ó Ingrerc Exitoso

{. Debe ingrevr en todos los campos sino se presentaran mensajes

ti titritiltrE!!7.rft?.. ll

A ,rn -n-".-,,r-t*
ll E-Il-

Fi8úñ¡ 9.77

9,1.2,4E Modif¡c¿r f,studirnte¡.
lngrese la dirección

En esta opción podemos hacer [a modificación de los estudiantes ingresados

Pnmero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón Bl para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

a
I, E+t I

I

l
f.É!tla
197907 r5I

2 r §8?!101 ] r.tu.tl
l r98]r0 ¡

.,
Dar clic sobre el botón
mensaje

§úl
I'igurr 9.?t Pantalla de consulta

S'"*'l , a continuación se visualizanin el siguiente

§rrt.ñh rir Art¡¡rñtrr¡.5a r¡

Lrt.do d. trlodl.nrcr

PR0TL'0M Capinb9-Prígina29 Et;POt.

fi¡r-.
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sÉtenra d€ AdmnirtradóD da

¿Dsia¿ rcdtEt' Í¡dfi(ú cc. rdgi,bo,,1

Figure 9.79 llsta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingrcsados los datos f»r pantalla, presionamos el botón
prcscntará el siguiente mensajc.

Figura 9.80 Rcgisrro Modilicado

c,\v

9. t.2.49 Etiuinación Estud¡oDtes.

En esta opción Frdemos haser la eliminación de los Regis

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

JI

tros de la Base

fiil *l

ú Grab¿r
yse

GEñ iñtEl!!:. :ll
-1) -a-r-..or,a*"r"-- I

I@r 
I

2. A cont¡nuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

-!J

a ¿0Éd É¡túrté .ürE Ét¿ r.{eó. }

[!--¡.J ro I

F¡grrm 9.tl Desca Eliminar el registro

3. Si Presion¿ Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTL-OM ()upítukt 9 Prigina 3l) ESP0I-

á¡o I
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9.1.2.50 Abrir la Pantrlla Estudia¡te por Cerrera.

Si la opción a escoger es Estudiante por Carrera, esta permitirá astgnar un estudiante a
una sola carrera universitana.

-1r1-!!¡

sl

a ,]tlx
ó*l

F¡gurs 9.t2 P¿ntatla de Mantenimiento de Esrudiante por Carrera.

l. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botón Bl pu.u
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en Ia pantalla de manlenimiento. 

I J-\ |2. Para ingrcsar un Registro dcbc dar clic cn cl botón lS-l l1¡.luevo)el cual prcpara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el estudiante asignado para la carrera. Presione el botón .-l para presenta,
la pantalla de consulta ds estudiantes.

4. Pa¡a grabar el Registro debe dar clic en el botón
registro en la Elasc.

9.1.2.51 Elininación Estudiante por Carrera.

(Grabar) el cual ingresara el

lin esu opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l, Marque el registro deseado y luego presione el botón ü ilEli.inur¡

2. A continuación sc prcscntara cl mensaje preguntando si dcsca elimrnar el registro

-r!

I ¿O.ñÉÚ!ñE .*E er ¡.drlú..2

sl
Figun 9,&3 Dera Elimirur el regisro

3. Si Presíona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro eslani eliminado.

Il ¡ {u¡d{ñ |l, rtu. nEri..¡

-- - lrciti-.---

PROTL'OM Capínlo9-Prigina3l ESPoI-
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9.1.2,52 Abrir la Pantalla de Registro Estudiante§.

Si la opción a escoger es Regislro Estudiantes, esta permitirá asignar un esrudianle a un
paralelo en un término ya existente.

@ ,l.l:l

li¡& r---=
r---=

O*l

¡'igur¡ 9.8¿ Panta.lla de Mantenimiento de Registros de Esfudia¡tes

t. Previamente debe haber seleccionado la ca¡rera, nivel académico y la materia y
paralelo. 

i rq ,

2. Para ingresar un Regisrro debe dar ctic en el botón ltl I l}.Iuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el estudiante asignado al ¡raralelo. Presione el botón J para presentar la
pantaila de consulra. 

fffl4. Para grabar cl Registro debe dar clic cn el botón I t-' l(Crabar)el cual ingresara el
registro en Ia Base.

9.1.2.53 Modific¡r Registm.

En csta opción podemos hacer Ia modificación dc los estudiantes ingresados. para esto
debemos marcar el registro a modificar.

ErlI E I-ll
Figure 9.E5 Marcar el regstro para modificar

t t, 3 tlx

PROT(-OM {'lpÍtulo9-Páginai2 ESI I,
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s

a

(Modificar), a continuación se visualizará elDar clic sobre el botón
siguicnte mensaje

)

-tEá-.

IEÍEEÑEEEJTI.. I
¿D.$a r.¡húr. n¡di, rrt r!dóo,,r

r--r-- FI

Figura 9,86 [ista scguro que desea Modificar el Registro

ul
Figura 9,EE Desea Eliminar el registro

3. Si Prcsior¡a Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará ehminado.

lrúl
Una vez ingresados los datos por panfalla, damos clic en el Botón L}J-i lGrabar) v
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

t, Lor¡ rlúr5 f¡rm Dod¡.ó 5adc&¡¡Er4.

r-.*:r
Figura 9.t7 Registro Modiñcado

9.1,2.Y Elimin¡ción Regirtro,

En esta opción podemos hacer la ¿liminación de los Registros de la Base:

l. Marque el regrstro deseado y lucgo presione el botón E lletirninurl

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

PROT(.'OM Capinlo 9 Página 3j ESP0I-



Manual de Usuark¡ Sis't¿mu .le ..1 dmini*rucitín .lcl Portut del l,rofep(SÁ PP)

9.1.2.55 Abrir le P¡nt¡lla de Registro de Notes

si la opción a escoger es Registro de Notas, esta permifirá asignar a un estudiante su
respectiva noa en el paralelo que esta registrador. Solo su profesor podrá hacerlo, por lo
quc' este deberá tencr inlciada su sesión en el sistema.

-Et:t

r----
l----=

r-Erf-------------

r¡"¡* T------

ó*l
figura 9,t9 Pantalla de Mantenjmiento de Registros de Notas

I. Previamente debe haber seleccionado [a carrera, nivel académico, término, la
materia, paralelo y tipo de nota a ingresar (Parcial, Final y Mejoramiento)

2. [,os estudiantes registrados en ese paralelo se cargaran automáticamente.

3, Seleccionará el tipo de nota y marcara a.l estudiante al cual ingresara la nota. A

oontinuación dará clic en el botón | 6 I ,r.otn"ar), para empez¿r a grabar los
r"-gistras dc ias nous.

IIE TI

Figura 9.90 Pantaila de Mantenimiento de Registros de Notas

4. Una vez ingresada las notas, para grabar el Registro debe dar clic en el botón
(Crabar) el cual ingresara el registro en la Base.

ú

¡
2 I8.m

!
&lc¡ 00 zmfillDatrlrI)JÚ :m.m3 Gsldo P¿tro 6l¡riá 0:óá.-¿

PR0TCOTI ('apituht9-Ptigina34 ESPoI -
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9.1,2.56 lngrcrar Det¡lles.

En esta opción podemos ingresar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

l. Dar clic sobre el botón E (Busca). a continuación se visualizará la siguiente
pantalla.

E-t

ts1, )1 .l
{-I

Figura 9.91 Pantalla de ingreso de detalle de notas

2. Al cargar Ia pantalla se vtsualizara un combo en el cual se escogerá a que nota
deseamos ingresar el detalle. El ingreso se realizara al estudiante cuyo botón haya
sido presionado.

3. Una vez escogido el tipo de detalle. haga clic sobre el borón lfi I 1Nu.ro¡.t "r"lprepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

lr, 
i4. Para grabar el Regrstro debe dar clic en cl botón I L'' l(Crabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

kdr* IIri

Él¡ 1¿txt11

l-l
F'igura 9.9t Pantalla de ingreso de detalle de notas

9.1.2.51 Modific¡r Det¡lles.

En esta opción podemos modificar el delalle de cada una de las nolas ingresadas.

l. Seleccionamos el registro tlará clic en el botón I S | 1*"o,o"ar), para modificar
el registro.

*$5f- 

-----t

i:¡i I ts X d
d-I

Fiprs 9.91 Pantalla de ingreso de d€talle de nótas.

PROT(:Olt Capítalo9-Página35 ES POt,
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2. Paragrabar el Registro debedarclic en el borón lÉ llc.unuri et cual ingresara el
registro en la Base.

lll anual de L'suurio Sh'tema de Admini\ttdcfuin del fu¡nul del Pnúep(SAPP)

9,1.2.58 Eliminar Def¡lle¡"

lJn esta opción podemos modificar el delalle de cada una de las notas ingresadas,

l. Seleccionamos el registro d¿rá clic en el botón
regrstf0

kL r----------

Er a x a
C-l

Figurá 9.94 Pantalla de ingreso de detalle de notas

2, A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

[t I 1rr,,r,rur). para eriminar er

@m, , ¡
Q *o*-,"n "..,

E*l
Figurr 9.95 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.t.2.59 Abrir la Pantalla de Deud¡s Estudiantilg.

L Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Deudas Estudianttles en la
cual se almacenarzur todaq las deudas que un estudiante trene con c[ I,rotep.

l¿l

a T

ó-l
Figura 9.96 Pres€ntación Pantalla de Deudas Estudiantiles

PRoTL'OM Caplnb9-Págino36 ESP()1,
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9.1.2.60 Ingresar deuda* 
, _

l. Para ingrcsar un Registro debe dar clic en ei U*¿" lfi I (Nucvo) el cual prcpara
la pantalla para rngresar un nuevo registro. Previamente dcbe consultar al csludiante
al cual va a asignar la deuda. Si el estudiante ya tiene deudas, se van acumulando las
nuevas. Se ingresara el Valor de la Derrda, Motivo y fecha de Vencimiento.

, lral
Se activara el botón L9! iGrabar) para ingresar el registro

ttftÉ=-- --*' I

,6t
ü*l

¡'igure 9.97 lngrese los datos

3. Una vez rcaliado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingrcso lue
satisfactorio

----4"

IT¡J¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡.I!i¡¡!¡J-

e tor d.bftEÉ,l glüó.fu rdúEtfftú..

¡'ignrá 9.98 Ingreso Exitoxr

.1, Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

F;;-'l

@@¡iE:. 4
A r,r.- e r* a" b d.rd.,!.. rcvú...

lllsF-l
¡'¡gür¡ 9.99 Ingrese el valor de la deuda

PRO'r('OM L'apítuht 9 - Ptigíaa 37 t:sP0t_
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9.1.2.61 §{odifirar kalles.

En esta opción podemos hacer la modificación de las deudas ingresadas a un estudiante

ó*f
Figure 9.1fil Seleccione el registro a nrodiñcar

Primero deberá consultar al estudiante. Si este tiene deudas. automáticamente sc
presentaftrn las deudas que este tiene. Caso contra¡io los regilros saldrán en blanco.
Marque el registro a modificar \agigldo clic con el Mouse el la primera columna

lG.1
(numerada). Presione el botón t i, I lModiticar), a continuación se visualizará el
siguiente mensaje

A
¿Da4. rr*r¡rrtc nEóar !d¡ roqilro..?

I igur.l 9.101 L.sta seguro que desea Modilicar el Registro

tEt !e

7.

presentaé el siguiente mensaje.

@EEcu.-.,r
{/ 6rkt'ró¡di¡6'dürrEr.

Figurs 9.102 Registro Modificado

9.1.2.62 Modific¡r Detsll€s"

una vez ingresados los daros por panralla, presionamos el botón lL4 l, *

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la tsase:

l. Marque el registro deseado y luego presione 
"l 

uo,on E lfEliminar)

trl¡ t x

Srsfcn¡¡ dc Adn)rnritr¿dón d!

PROT«)M ('apítukt9-Página3l) ESP0I,
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2- A continuación se presentara er mensaje preguntando si desea eriminar er regisrro

[li EÑ, ¡!|r+1::.jJ

'I) o",-.¡"'¡a-o,*o..,

Ef"l
Figur¡ 9.10J Desea Eliminar el registro

J. Si Presiona Si el registro se eliminaní.

4. Después de esta acción el registro estará elimínado.

9.1.2.63 Abrir la Pant¡lla de promoción.

se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla promoción, ra cual albergara
todos los datos de los estudiantes gradledos del protep.

-l!¡¡l
r--tg

r----=

ó*l
Figs¡? 9.t04

9.1.2.& lngreser Estudi¡nt€r.

Presentación Pantalla de lrromoción

2

Para ingresar un Regisrro debe darcric 
"n 

er botónlfi l(Nuevo) el cuar prepara ra
panlalla pera ingresar un nuevo registro. se ¡lebe seleccionar la carrera y'el ano de
Promoción, el cual se cargarii en un combo. Ingresaremos matricula, iombres y
apellidos, Email, dirección Url y su promedio de giaduado.

l-'ril
Se activara el botón l L's I p,ara ingrcsar el reBistro.

3, [Jna vez rea
satisfactono

liz¿do el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
i !!rrlt,rirq;] ¡t

lor ¡re hrrúr !¡Jrlú6 r#6.rÉta ,

Figura 9.105 Ingreso Exitoso

ll=ñú--l

fl a I¡

PR0T('oM Capiukt9-Página39 ESPOT.
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1. Dehe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje:

ñrñttr,ñtErft.:.

A PE f E ryE J tuó,¡¡rs¡.d.ádrt ..

rcEl
Figura 9.106

9.1.2.65 Modilicar Prommión.

Ingrese la dirección

fin esla opción podemos hacer la rnodificación de las promociones ingresadas en la base
de datos

I

Figura 9,107 Selección del Registro

Primero deberá consultar la promoción. sereccione er estudiante a modificar.

Presione el borón iEi ,rootn.ar), a conrinuación se visuariiará er siguiente
mcnsaje

¡
¿O-.cr r..¡rEtr ¡¡Edr¿ü cnc r.!¡rtro.. ?

Figur¿ 9.10t Esta seguro que desea Modificar el Re&srro

E!ñIGF .rÍ!r:-_.

6(brÁrEñdrÉtarúriEr!

Figura 9.109 Registro Modificado

e
[ts

) lrrl
lJna vez ingresados los daros por panta[a, presionamos el botón L ]:'-..] (crabar) y
se presentará el siguiente mensaje.

;)

1
N@-.

2

ülr t9 llr

Erl¡¡ó..ra.t

§ittclr'd de Aú¡ | ¡n¡istr.¿ó|i dé

PROT('O,rl ('apítulo 9 - Pá¡4ina 40 ESP0I,



En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de [a Base:

L Consulte cl regrstro dcseado y luego presione cl botón [l l«Et¡lninurl

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Manual de Usuur' t

9.1.2.66 Eliminación Promoción.

3. Si Presiona Si el registro se eliminará

4. Después de esla acción el registro estará elimínado

S tema de Atlminl¡tración del Ponal del Protep(SAPP)

r t E ffi_.i- )
¿re É.|ÉaÉ.¡rhr á&r.úo.,

*l
figure 9.1l0 Desea Eliminar el registro

e

9.1.2.67 Ingrecar Fotoa
l. En la pestaña de Fotos se podrán almacenar fotos de las promociones, las cuales se

levantaran desde El Sitio Web. Ftl botón lfi I ,*r""o, prepara la panralla para
ingresar un nuevo registro. El primer botón J permite seleccionar la foto a

almacenar.

f !'I

Figurs 9.1I I Pantalla para selecsrón de tifo

2. Sc activara 
", 

*rU, | Ú I

J. Una vez realizado el ingreso se presenlara el mensaje indicando quc cl ingrcso fuc
satisfactorio. El segundo botón J presenta una vista preliminar de la foto.

(Grabar) para ingresar el registro

-¡l

1,9 d¿or ltEút grrd.d6 r#.d..bür...

I;=ffi=¡

Figura 9.112 lngreso Exiroso

e

IITI

PROT(.\)lt Capítuht 9 - Pdgina 4l ES P0I,

,rl
_t

@@@ri

-Fr
3.?

-



,llanual de Usutrio Shtema de Adminí*ación del Portal d¿l

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

ññ.tl?f,tE?.l:t. ¡

l'igur¿ 9.113 Ingrese la foto
9, 1.2.68 Eliminación l'oto.

PP)

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Reglstros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón [l llErl*inu4

A

2. A continuacrón se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿b*E hÉt¿ rlt'. ¿l. r.Cdó.,?

ul
¡'igure 9.1l4 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el regisfro estará eliminado.

9.1.2.69 Abrir l¡ Prntall¡ de Polltica¡ de Curso,

Si Ia opción a escoger es Polítrcas de Curso, esta pcrmitirá ingresar las politrcas que un
profesor establece dentro de su paralelo. Solo cl proflesor puede hacer los ingresos.

-lil¡t

rlu-----------r&. f----

t----=

flllSlllx

Figun 9.1l5 Panrslla dc Marrenimiento de Poliúcas de Curso

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

ó*l

I

PROTC0M Capttulo9-Página42 t-:s Pot_
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Para ingresar un Regrstro debe dar clic en el botón lfi l ,*r.ro, 
"l 

cual prepara la,
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara Ia política que el profesor establezca

lrr]l
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el borón I l--J I l6rabar) el cual ingresara el

registro en Ia Base.

9.1.2.70 Modific¡r Polftic¡.

En esta opción podemos hacer Ia modificación de las politicas ingresados. Para csto
debe mos marcar el registm a modificar.

tb

x

Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

(Moditicar), a continuación se visualiz¿rá el

nl
Figxr¡ 9.1l6 Esta seguro que desea ModiJicar el Registro

-rl

L6d.t6frEñ É& r¿.í.ü¡iEt!.

l-riÉ=l

Figurr 9.1l7 Registro Modificado

5

':_.r¡l

lrll I

2. l)na vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el tsotón I ¡-'! li§rabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

r\t.f l i¡ i:1lnn|l¡rb. d.

l,R()T(.()M Capítulo9-Página43 E,lPOt,
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9. 1.2.71 Eliminación Polítice.

Sí¡tema de Administración del Poñal (tet hotep(S,1PP)

@@@8,

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base.
l. Marque el regist¡o deseado haciendo clic en la pnmera columna (numerada) y luego

presione el botón [l l1¡¡'rninu.l

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

I ¿0.6 rú.¡ir5!. !!rE .á. rlcrtrÉ.. ?

ul
Figura 9.1lE Desea Elim¡nar el regrstro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.1.2.72 Abrir la P¡nt¡ll¡ de Capftulos de Estudio.

si la opción a escoger es capitulo de Estudio, esta permitirá ingresar las capitulo que
un profbsor debe seguir dentro de su paralelo. solo el prolesor puede hacer los ingresos.

-l'11:l
t

H¡
t----
r-l

fllrl9rr T

O*l

Figur¡ 9.1 l9 Pantalla de Ma¡tenimienro de Capitulos d€ F:studio

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel ac¿démico v la matcria v
paralelo.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón lü I ,*r*", el cual prepara la
pantalla para rngresar un nuevo reB¡stro.

I

7

b r.!r¡t¡dñ. .,. t a'¡dn

GaE+ Púr G@áo'd'i'ia
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¿Dü.. rrÚn61. iE&¡ .* r.ciiro,, ?

ll---f-l üo I

Fi8üra 9.120 Esta xguro que desea Modificar el Registro

presione cl botón ( Eliminar)

+.

3. Ingresara el Capitulo cstablecido

l. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

Para grabar el Registro debe dar clic en el botón | Ú ltcruourl et cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.71 Modifi car Capitulo.

En esta opción podemos hacer la modificación de los capitulos ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

ülr¡.

xt
I

tG.llr, ' (Modificar), a continuación se visualizará el

,
lrúl

Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón I t-' l(Grabar) y
a conttnuación se presentará el siguiente mensaje.

till

Figura 9.121 Regisrro Modificado

9.1.2.7 4 Eliminacién Crpítulos

En esta opción podemos hacer [a eliminación de los Registros de la Base :

l, Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) _v luego

I r-¿düo

.ll

PROT(,'( )M Capítulo9-Pdgina45 tisP0t.
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2 A continuación se presentara el mensaje preguntando sr desea eliminar el registro
DE-b

I ¿Dá§ r¡idtt. **rr¡ c.t6 ..€E-. >

ll-¿-¡ s I

Í'igura 9.122 Desea Eliminar el rdstro

f. Si Presiona Si el registro se eliminani

4. Después de esta acción el regtstro estará eliminado.

9,1.2.75 Abrir la Pantalla de Deberes"

Si la op<;ión a cscoger es l)cberes. csta permirirá ingresar los tleberes quc un prolesor
establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

'' -l¡l:f

B
¡i:

G@ir PdÉ 6te!ñOd¡arc
r----
r--l

{l I

fl a I lix
O*l

I

'l

$'igura 9.123 Pantalla de Mamenimiento de Deberes.

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia,
parale Io y Capitulo de EstutJio.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el borón lfi I ,"u"ro, el cual prepara la
pantalla para ingrcsar un nuevo rcgistro.

3. Ingresara el deber, fecha de entrega y fecha de enüo que el profesor establezca.

lral4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón I L* liGrabar¡ el cual ingresara el
registro en la Base.

PROTL\ ),+I Capltulo9- Pdgina 46 f:sPot_
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9,1,2.16 Modifica r Deber.

En esta opción podemos hacer la modificacíón de los deberes ingresados. para esto
debemos marcar el registro a modificar.

if r trl x rl
f igure 9.124 Selección Deberes

(Modillcar), a continuación se visualizará el
g

Dar clic sobre el botón
sigurente mensaje

¡atiE'ma*+ :it -¡J

i{) io..".r,-a ntft. rf! ¡rd*R.,?

2

el
Figura 9.125 Fista seguro que desea Modificar el Registro

lml
Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón Lg-.1 (Grabarl y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

'. i ) i.tl--**rd-bt-t¿.

l! bll-

Figur¿ 9.126 Regisrro Mod¡ficado

9.r.L77 Elimineció¡ lleb€r.

En esta opción fndemos hacer la eliminación de los Registros de la Base_
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione"r uoron [l llEriminar)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

!!1mf,ñrrF+.-ti¡*,,.
() .-,*..¡- a'*..t

Etl
Figure 9.12? Desea Eliminar el registro

PRoTL-oM L'apítuht9-Página47 EltP()t,
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3. Si Presiona Si el rcgrslro se eliminani.

4. Después de esta acción el regtstro estará eliminado

9.1.3 Abrir menú Varios.

Para ingresar al menú donde se permite realizar los registros adicionales para sewicio
de la comunidad politécnica.

Figura 9.12t Menú Varios.

l. En el menú <M¡ntenimiento> elija <Portafolio de Serviciop dando un clic,
luego seleccione la opción <V¡rios>. aquí se desplegará otro menú donde tenemos
como opción Recursos Náuticos.

9.1.3 Abrir la Pantalla de Recursos Núuticos.

Si la opción a escoger es Recursos Náuticos, esta permitirá ingresar archivos .Zip al
servidor, los cuales podrán ser descargados por los usuaríos. Contempla una serie de
manuales en diferentes enfbques.

,^'b
;J

fi.- I r,-.1 9"**l t --l o * |

Figurá 9.129 Pantalla de Mantenimiento de R€curso Náutico

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón el cual prepara Ia
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro se graba con el Login del
Usuario que tiene iniciada la sesión.

2. lngresara Titulo del Manual, el enfoque, y una breve descripción.

J. Para seleccionar el program4 presione el Botón B de Búsqueda junto al texto de
Programa.

Uóntenir¡ü¡lo§

!ducativos )

fleo.rso NiítticosE3Pasond Adn¡ndrdivo

Sewhs d PUHico

Serv$s &l Slio

it[

PR0T('oM Capítulo9-PtiglnalS ESPOI.

ffi

fi*l

Yüi]¡



Manuul de IJsuurio Si¡tema de Adminí,lrq.cúin .lel Portol del Protep(SAPP)

¡¡l

4. Aparecerá una pantalla de selección del Recurso Náutico

.l De¡aü ál S.dftF .-6dA.

¡dtrdad rlft¡Ée i-J D.or.do ,úu.(6r¿)

¡r-
lr

.l

----------+t

¡'igure 9,130 P¿ntalla de se¡ección de Programa

5. Haga clic en el Botón <Abrir> pafti seleccionar el nombre del programa y cargarlo
en la pantalla de ingreso.

6. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón
registro en la Base.

ú o¿,
el cual ingresara el

l. Sr no puede grabar se presentara el siguiente mensaje:

E ,rftvo ro pJó ú ,útrdr'.ó ür d Srvibr 0.ó. mr Éh ú¡ d 5.ryik

Figrre 9.131 Debe iniciar sesión en el senidor

2. Debeni acceder al servidor para poder grabar el archivo.

3. Una vez ingresado al servidor, podrá realizar el almacenamiento del archivo_

9.1.2.78 Modific¡r Rccurso Náutico.

En esta opción podemos hacer la modificación dc los rcgistros ingresados.

9;r'tür.i

-;'r¡¡

I Se debení consultar el registro a modificar. Dar clic sobre el botón
continuación se vrsualizará el siguiente mensaje

!E@IE@!f:r,' jl
\i7 ..E r.J'st ffi¡ 6ricEs..?

ul
figure 9,132 Esta seguro que desea Modificar el Registro

,a

5¡rtcnro & Adnll¡Éko(rún dr Pagndr S.¡

rI
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Manuul dc Usuario

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en cl Uotón 'A Grabü
ya

continuación se presentará el siguiente mensaje.

@@E@Et;,
'Q r'.o*--ro¡.1*i¡¡o..

ll /tdE I¡--
Figure 9.133 Registro Modificado

9.1.2.79 Elimin¡ción de Recurso Núutico.

[:n esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Llase:

l. Consulte el regislro deseado y luego presione.t uo,on fiil tul

2. A continuación se presentara el mensaje pregunEndo si desea eliminar el registro

lñ+.t!E¡!..i17Ti-
ii) ,-* o'.a.,.*..,,

E"l
Figura 9.134 Desea Eliminar el regrstro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4, Después de esta acción el registro estaÉ eliminado.

9.2. PERSONAL ADMINISTRATTVO

9.2.1 Objetivo

El menú permite dar mantenimiento a las diferentes o¡rciones que el mancja el área
Aúlrinistr¿tira del Protep. Entre estas opciones tenemos: directivos con sus cargos y
títulos, departamenlos, reglamentos estudiantiles, etc.

Figura 9.135 Menú Pe¡sonal Administrativo

f,
t

s.,Do)

Po .,oÍr) da §á$cix

S.rvir6s ¡¡ Pyblbo

Se'vix}' dÉl sióo

qreos

Dsp¡rtu¡er¡os

Erfr¿3á

Iatr'o Prol6ioñ.1

edÉ.ra

8.d.rEros

PoiÉar d. Bcsávocrh d6 L.¡s.tqE6

PR()TCOM Capltulo9-Página5l) ESPOI,
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I

9,3,1.4 Abrir l¡ Pantetla de Cargos,

se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Cargos, en la cual se
almacenaran los cargos que los dirigentes de la ESpOt. cumplen denlro de la
Institución.

I

-l t¡
C€.
Cót.!

fi* | t,o"l g-.,.."1 ¡.,-."1 ó * I

Figur¿ 9.136 ltes€nración Pantalla de Cargos

9.3.1.1.2 lngrxar crrgor.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para rngresar un nuevo registro.

el cual prepara la

2. Se activara el botón ú o*'
para ingresar el registro, y el botón t! car*ar

para cancelar el ingreso del nuevo registro

una vez realizado el ingreso se presenEra el mensaje indicando que el ingreso fue
salisfactorio.

Lor d.tor h-§úr Cr¡d& rúrrúdrEr".

Ir=ffi=t

!'igure 9.137 lngreso Exiroso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

@:,.
A Po ,"'. ,9r*. r*! dc c'so..

ll ¡dr !
L*Eld

Figura 9.13E lngrese el nombre del cargo

g

I

hr¿,qor

\,,,rn..r,ir a4.¡ñ,rrkr.¡ón dep{!ú
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5
61 6
, _1------,
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3i I

9.3.1.1.2 Modificar Curyos

En esla opción podemos haccr la modiflcación de los cargos ingresados

Figura 9.139

^C 
!"

t),1
i:. '
[:

E:,
c,
'Pt ri r'

I $ftdk"'l a conltnuacton scConsullar el registro y dar clic sobre el botón
rrsualizarán el siguiente mensaje

JI

¿Ooraará*rslta nEdhr cd6.Éliú§,,?

E¿if p 
I

Figurs 9.t40 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla. presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

.? brhún ú rdt¡ó¡ ¡¡rd'rEr.

Figura 9.141 Registro Modificado

9.3.I.1.2 Ethnin¡ci¡in CuTor"

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón fiil *]
2. A continuación se si desea eliminar el registro

''{) 
-"tr,..*-..r.o..,
E"l

Figura 9.142 Desea Eliminar el regsrro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

ú"* I yse

PR0T(.OM L'utítub 9 - Página 52 ESP0L
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4. Después de esta acción el registro estará eliminado

9J.l.l Abrir la P¡ntalla de Deprrtamentos.

l. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Departamentos, en la cual
se almacenaran los departamentos exisfentes dentro del Protep.

- l- l-ál

sJ
J.i 3f qútEó
C¡&lr lÁl

tL*:

fi* | 1,.¡" I g*,¡,"|t,"."1 o * |

l'igure 9.143 Presemación Pantalla de Departamentos

93.l.L [IgrGs¡r Dcprrtemcnt6.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
ñtusvo

el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe también ingresar (Consultar) at
director del Depanamento

2. Se activara el botón para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

J. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio

tll!'It:nñrñ,1ifi1|irri:trr :l
?',
{l/} t6defrñ1$,üdd..rdeldlerrú..

t¡ ,t-i ¡¡¡-

4. Debe ingresar en 
", "",np*?rTiJi, ,'frTJ.:'Ji"*ra er mensaje

ffiillt FF?_t.:

A Pü f.rs ,9¡!. C ir.üú dl Otfrr-tD,.

Figura 9.145 lngrese el nombre del departamento

huepartanrntor

PR0TL'0M Capífukt 9 - Pdgina 5j ESPOT -
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9,3.1,1.2 Modilicar llepartamctrtos.

En esta opción podemos hacer la modificación de los cargos ingresados

Consultar el registro y dar clic sobre el botón
visuali¿arán el siguiente mensaje

.IJ

¿D!ro. rrdÉLa ftükü 6dr ¡.dáo. .?

== -r
Figura 9.1.16 F.sta seguro que desea Modiñcar el Registro

2. Una vet. ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ú eabar

6,ma..l\, I, a continuación sc

PP)

ysc
presentará el siguiente mensaje.

@¡
.i) L.or¡oa¡tu.

¡t Ét
l'igu rA

93.1.1.2 Elimin¡ción Dcp¡rtem€¡rtoÉ"

En esta opción podemos hacer la el¡minación de los Registros de la Base:

l. Consulte el regslro deseado y luego presione el botón ü Eknina

2. A conttnuación se presentara el mensa.ie pregunta¡do sl desea elimjnar el registro

@@ELl :r

{/ ¿o-".,.¿*rn t- a,.*o..r

t.l

Figura 9.14t Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4, Después de esta acción el regrstro est¿rá eliminado.

Srslenr¿ de Adnrinr5t.ádó¡ dr
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9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Empresa.

1. Sc presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Empresa en la cual sc

almacenaran lodas las Empresas que son clientes del Protep.

-t-t¡!§

Í*l

l¡¡¡l

fr* 1 t".,; I g'.,,'lr ."'l ó * |

Figure 9.149 Presentación Pantalla de Empresa

9.3,I.1.2 Ingresor Emprtsa.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón fi*'. el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar e[ nombre del representante
de la cmpresa (Consultar).

2. Se activara el botón ú Gr$a(
para ingresar el registro

3. Una vez reali:¿ado el ingreso se prcsentara el mensaje indicando que cl ingreso fuc
satisfactorio.

Lo! ¿.8 frEur {prd*ú $trÉüúrüür., .

lE-q--"-1

Figum 9,150 Ingreso llxiloso

4. Debe ingresar en el campo descnpción sino se presentara el mensaje

A t var L ür¡rrEa,tú ftú

ii .ra"Ft-- I

¡'igura 9.tSI lngrese la empresa

rii ¡" a rn,ñ, (r r.Íióñ d. P.g¡r!,

PR0T('OM Capítulo9-Página55 ESP()t,
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9J.1.1.2 Modificar Empresa

En esta opción podemos hacer la moditicacrón de las Empresas ingresadas

PP)

Primero deberá consultar [a división. Presione el botón
se visualizará el siguiente mensaje

$,m.*t*

3
¿D"ra. ÉJndtá rnoúE, lds rÉdáo.. ?

Figure 9.152 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantallq presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

r@lEri,,:,:
.?

&

, a contrnuaclón

ú qBbar
yse

!c d&rAñ ¡ndE ór rrrt!¡Err

Figura 9.153 Reglstro Modificado

9.3. l.l .2 Eümi¡¡clin Enp¡rs¡&

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón 8 *l

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

El¡¡il¡L¡.¿¡¡.i¡.¡L.:.r J

¿0.s r!¡¡úra..h¡l'.r¡t r!ütó, ¿

*l
F¡gur¡ 9.154 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminaní.

4. Después de esta acción el registro estaftí eliminado.

a

t¡

sr5tenra de Adnranastradair d!

?ROT(',Om Capítukr 9 - Ptigina 5ó ESP{)I-
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9.3, t .l Abrir la Pantalla de Titulo Profesional.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Titulo Profesional, en la
cual se almacenaran los títulos que los empleados de la ESPOI,.

-tL--tg

sl

fi*l.",lg lt'" lO*l
Figura 9.155

9.23.4.1 lngrcsarTltulos

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevJ registro.

fi*l el cual prepara la

2. Se activara cl botón para ingresar cl registro, y cl botón
f Cürdsr

para cancelar el ingreso del nuevo registro

J. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Presentación Pantalla de Titulos

@lj:; zt

\y t¡rd-.fÉrúrqú,,ELrde8Úrú..

llE'lIE

l'igura 9.156 Ingreso Exitoso

{. Debe ingresar en el campo descnpción sino se presentara el mensaje

.t

A ¡t fe hor@.1Alt'hlrl¡ l}I¡ Fd.rt,d

Figura 9.157 Ingrese el nombre del cargo

[ 4"..r, l¡

!¡ r rü¡o. hoidoñJer

\ {Pnt4 n- A n mrrr..rúñ¡!
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9.13.4,2 Modific¡r Títulos

En esta opción podemos hacer la modificación de los cargos ingresados

€,,'*"'i.

xl

¿Oar.! ro*nütn nEdkü .*É rcdúo,.?

!ts

I'igure 9.15E lJsta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
pfesentara el siguiente mensaje.

a continuación se

yse

ss¡r¡¡¡i¿¡¿¡¡¡¡¿r¡¿._&_

i) -ar-..-- rdhErl.

Fi¿ure 9.tS9 Regtsro Modiñcado

9.23.4.3 Elini¡¡ciónTltulos"

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Regislros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y iuego presione el botón ü *'*'

2. A contlnuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

A

e ¿D.d r.!¡rür¿ .Hr.' ..t! EÉ!. .7

ul

Fi$r, 9,160 Desea Eüminar el registro

3. Si Prcsiona Si el registro se eliminará.
4. Despues de esta acción el registro estará eliminado.

li rlEñrtr!ÍTTi,

Í-a

PR0T('0M L'apítukt9-Pdgina58 ESP0I,
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9J.l.l Abrir la Pant¡ll¡ de Personr.

l. se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla persona, la cual albergara
lodos los datos de los posibles usuarios del Sitio Web.

EiTTt

,ii.-¿\br. ¡ d .drü. (b¿@

g

5d.-
I

-:--l

fi* | C",- 16,."".-l t *--l ó * |

Presentación Pa¡talla de Pers.onaFigurs 9.16t

9.23.4.4 lngrcsar Per"sonl

Para ingresar un Registro debe dar clic en el Uo,On fih I el cual prepara la
g¿ntálla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar todos los datos de la persona.
[¿ cedula debe ser real. El tipo de persona sera según quien se este registrando
(proflesor, foránco, etc. )

2. Se activara el botón fl Gr¿b¿r
para ingresar el registro

3. Una vez realizado el ingreso se pres€ntara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfáctono. B + . +.?Lñ!rEEr.?rj, rJ

LG de h.rrtn $rd*ú ref¿éútürr...

iiE-r
FiBurr 9.162 lngreso l-)xitoso

.t. Debe ingresar en el campo descnpción sino se presentara el mensaje:

A rr{f* L rtE(d!!., t vq

!'igura 9.1ó3 Ingrese la dirección

Srslenl¿ de aitnúúcrüióo &¡¡I
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9.2J.4.5 Modificrr Persona.

En esta opción podemos hacer la modificación de las Personas ingresados

I Primero deberá consultar la persona. Presione el botón
se vrsualizará el siguiente mensaje

-éI

¿Düroo róattEtr ¡¡afi(' G3tD ra{ifo. .7

Figur¡ 9.tó4 Esta seguro qu€ des€á Modiñcar el Registro

2. [Jna vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Fulnrlltlt?rF':rT.N

{1 @ dú. iúúít¡¿r 'd¡dd.

$*ft"1.

No

a cont rnuac ton

ú «üb..
yse

Figur§ 9.165 Registro Moditicado

9.23.4.6 Elt¡nin¡cilinPcrcona.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el registro deseado y Iuego presione el botón fl e,r-

2, A continuación se presentara el mensaie preguntando si desca eliminar el registro

ñliñiliñ.lt'!¡3 -¡¡
6,
(7 brrffi-¡ ó,É¡..1

[..¿-l b I

Figura 9.1óó Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro s€ eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

fE

Srstenra dÉ Adm¡ñtrtrác¡6o d!
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9,3.1.1 Abrir la Pantalla de Directivos.

l. Se presenta Ia opción de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la cual se

almacenaran todos los directivos que están al frente de la Institución.

-l llg

&J

Dg

c5¡

,l

Prcsentaciírn Panralla de Dircctirrrs

ü"- I 1"..- I9,." ^l t "",."1 ,o - |

Figur¡ 9.1ó7

9.23.4.7 logrttar División.

l. Para ingrcsar un Registro debe dar clic en cl botón fi*l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera será la división, y dentro de cada división, se va a registrar cada directivo
con su respectivo delegado.

2. Se activara el bolón úo* para ingresar el registro

3. Una vez realizado el ingreso s€ presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfacto r io EGErffi-rr&f,i; ¡

'\y LEdeñr!|olatet#tt¡iút..

ll .b¡r ¡IH

Figura 9.16t Ingreso EKitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

-F--.

tllN¡E¡i¡¡.¡i¡¡¡J¡¡¡¡¡i¡;-¿. :.

Pr f¡tti i|grE J rsrür dr h ü/rrú!.

I'igurr 9.169 Ingrese el nombre de la diüsión

A
tE]

PR0T(OM Capínlo9-Página6l E.tPOL
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9.2.3.1.8 Mod¡ficer División

En esta opción podemos hacer la modificación de las divisiones ingresadas

l. Pnmero deberá consultar la división. Presione el botón
se vrsualizará el siguiente mensaje

g
a contlnuaclon

A

a ¿Drraa r!*¡dt! fr¡odtd o*t tngi4¡g..?

t-igura 9.170 Esta seguro que desea Modificar el Regislro

ú G¡abar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón

presentará el siguiente mensaje.
)' sc

@@trstrr:'
I t6ó.t6fiñr.dt!¿bdffi..

l-igurs 9.171 Registro Modificado

9.2.3.4.9 Eliminución División.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el rcgrstro deseado y lucgo presronc cl botón fiil *l
2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea climinar el registro

¿0éd rú¡5-t! *r.\ú 6t. f.{riit r

ul

I'igur, 9.172 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

"^,.-l

sÚtenr¿ de Admrditr¡c¡óñ d!

13-
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9.23,,¡.10 lngruer Direcfivo.

l. Para ingresar un Regislro debe dar clic en el botón & ( N ucvo) cl cual prcpara
la pantalla para ingresar un nuevo regislro. Previamente debe consultar la división a
la cual va a estar asignado el directivo.

lrl]l
2, Se activara el botón I t'" l((;rabar) gara ingresar el registro. Debe consulhr el

cargo del directivo e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se pres€ntara cl mensaje indicando que el ingreso fue
s¿tisfactorio.

¡l
tddeiñ.i?ú o-Ed.ó6 relú.lrútá ,

LF¡di:l
IriSurr 9.173 lngreso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presenlara el mensaje

!
A Po.fdú & qrlE d(rpd.¡t)rúvo..

figurs 9.174

9.23.4,11 Modiñcar Dircctivo.

lngrese el cargo

En esta opción podemos hacer la modificación del directivo ingresado.

ü , is lix
I'igura 9.175 Seleccione el regisrro a modilicar

k &--l

I

s,«.rnn de ádÍirtlrt.á.5n .lc Pq¡lll

trtqn,¿ dr A&,rñrttr.rih da

I
El¡á

B]a91B7S
r&.¡..rd GaEd d. L € ed !t 0l c9{x32\ 2

i' r V6F..rd ó^q,r6 t.rrlsa y 8úEr!
0s¿,q€.J§vÉ8éru A.h,Ét¡m FlEEo

OErd dd rrdr¡ rb TE{59ió csr 76r ¡s
65 C€É,¡& 6EÉ¿ d.r PB0IEP 02m151151¡5
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l. Primero deberá consultar la División. . Marquc cl rcgistro a modificar haciendo clic

con el Mousc el la pnmcra columna (numerada), Presione el botón
(Modificar). a continuación se visualizani el siguiente mensaje

il
!r_./, ¿Drsr IIJüID lEfu e rqlto.,?.\f

upl

Figura 9.176 Esta seguro que desea Modiñcar el Regstro

Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el borón I Ú | u ,"
prescntará el siguiente mensaje.

I

)

En esra opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

L Marque el registro deseado y luego presione 
", 

*,un Ü | ,Eliminar).

2. A cortinuación se presentara el mens¿Je pregu¡tando si desea elimrnar el regrstro

Lk&¡ñ¡e*

tiÉr

Figura 9.177 Regrstro Modificado

9.23.4.12 Ellminación DirÉctivo.

@EEEEñ::. )
¿fó E¿i-ñ.¡nlE !iú r¡!k!- 7

ol

Figun 9.t7t Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

Sistenr¿ de Adnrin¡rtracftfur ¿a

PR0T('OM Capítukt9-Página64 ESPOI-
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9.23.4.13 logrcar Dekgrdo
l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón lJ (Nuevo) en ¡a última

columna" el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamentc
debe consult¿r Ia división a la cual va a estar asigtado el directivo. En la pantalla

presione 
"l 

botó, lfi I (Nuevo) para ingresar un registro.

.13 Ii'tlxiill
{*l

l'igure 9.t79 Pantalla de tngreso de delegados de un directivo

3

2
lrrl

Se activara el botón I \'r | (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del delegado e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
sati s factorio.

¡
rl t!'t ¡idorrtssr gi dúr rddffi!.ft!.

¡-igure 9.1E0 lngreso Exitoso

4. Debe ingresar en el camg descnpción sino se presentara el mensaje

4

A For f.tú (bá ñ{l! r d (rF d.¡ Dr!óro, ,

F¡gura 9.ttl lngrer el cargo

I +-qr I

I 5É tFc J áEri Zuag.--,,--.-.---, 
l!!E--

9?9dJ!.-4t Y.#, 94, 9!f .ú_!l

-t

§'(lmlr ir. l¡lnr '<t..rlóo &

5út.ñ¡¿ d. Ad.n'¡Dt aoóoda

PR0T('OM ('apíluktI-Ptigina65 ESP0I,
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9.2.3.4.14 Modificar D¿legado.

En esta opción podemos hacer la modit'icacrón del delegado ingresado

'lJ r.E x,t
t'- I

Figura 9.1t2 Seleccione el registro a modificar.

Marque el regrstro a modiflcar haclendo clic con el Mouse el la primera columna

iG,l
(numerada). Presione el botón ¡ i, I (Modificar), a continuación se visualizará el
siguiente mensaje

¿l

a ¿Dcrca l9rfndo ÍtodE rÉlr ñ{Éo.,?

t'igure 9.1t3 Esta seguro que desea Modificar el Registro

1

üp

)
lrrl

Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón I t'' i (Crabar) y
se presentará el siguientc

Figur¡ 9.184 Registro Modificado

9.2J.4. 15 Eliminaciiin Dckgado.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione.t uoron Ü ltEliminar).

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.1t5 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminanl.

4. Después de esta acción el registro estani eliminado.

PRqT('OM L'apüukr9-Página6ó ESP0I-
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9.3,1.1 Abrir h Pantslle de Reglamentos.

Se presenta la opción de dar mantenimienlo a la tabla de Reglamentos en la cual sc
almacenaran todos los reglamenlos que rigen en la lnstilución.

-l:l_{

Figura 9.t86

9,2J,4.1ó Ingrc3sr Reglamcnto.

l. [)ara ingresar un Registro debe

gl

fl a 9lt x

fi* l r."- | 6** .1 1""-.1 o * |

P¡esentación Pantalla de Directivos

dar clic en el botón
Nuevo

el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera será la titulo del reglamento, y dentro de cada reglamento, se va a registrar
cada titulo con su respectivo a(ículo

2. Se activara el botón
tfl e*.,

para ingresar cl registro

una 
_vez 

¡ealizzdo el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso lue
satis[actono.

xlÑ|'IErüt Frr,!rñf{

t-^.sa-l

li 4'l

I

Lo' deñrrm !urd& r{üádvtdürr..

Í'igur a 9.187 lngreso Exitoxr

{. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje.

A Po. f.vü t!'r* C ü5 úl r.Círb.

Figura 9,ltt Ingrese el titulo del reglamento

'?
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9.2,3,4.17 Modificar Reglamento

En csta opción podemos hacer la modificación de las divisiones ingresadas

I Primero debcra consultar el reglamento. Presione el
continuación sc visualiz¿rá el siguiente mcnsaje

@l:i ¡

'{2 ¿bari¡ ¡6afrE t! rrEdkd a6tc rccll,o,,?

Figura 9.1t9 Esta seguro que deseá Modificar el Registro

2, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamr» el botón
presentara el siguiente mensaje

bokin
gn ü.",1.

a

ú cr¿b¿r
yse

¡l
.., 16rhúl¡!ún ¿ld.dffi

Figurr 9.190 Registro Modificado

9.2J.4.1E Elimin¡ción Rcglqms¡to.

En esta opción podemos hacer Ia elimin¿ción de los Registros de la Base

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón [f rr"'*

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminarel registro

¿o.q E¡¡ndk .Erü .i. r.!bo, I

{l-f-¡ e I

F¡gur¡ 9.191 f)esea Eliminar el regisrro

3, Si Presrona Si el registro se eliminará.

4. Después de €sta acción el registro estará eliminado.

PRoT('()M Capíulo9-Pdgina68 t-,s P( ) L
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I

9.23.{,19 Ingreser Titulo.

la pantalla para ingfesar un nuevo registro
reglamenlo a la cual va a estar asignado el titulo.

Para ingrcsar un Rcgrstro debe dar clic en el U",0" lfi I (Nuevo) el cual prepara
Previamcntc debc consultar cl

) Se activara el botón I Ú licruu*l para ingresar el regrsrro. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

J. Una vez realizado el ingreso s€ presentara el mensaje indicando que el ingreso tue

satisfáctorio.

Lor dát É ñürn Curdár §#¿dúlürüto. ,

Figura 9.192 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

,{

A Pq fsvs iv!ó. d ItJo dd IqD¡. .

Figura 9.193 lngrese el tirulo

9.23.4.20 Modificsr Titulo.

En esta opción podemos hacer la modificación del directivo ingresado

l;r,*r

EffiI

i3rExli
Figura 9.19,1 Selec¡ione el registro a modificar

sÉr:.,,d de Adnrrü*ltúr&

PROTCoM Capüuht9-Página69 ESP()I-
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Pnmero debcrá consultar Ia Divisrón. . Marque el registro a modrflcar hacicndo clic

con el Mouse el la primera columna (numerada). presione el botón lS,
(Modificar), a continuación se visualizará el siguiente mensaje

-éJ

¿Dc¡o¡ r!ffi ¡¡odkr rsta r!dúo,.?

Figur¡ 9.195 Esta seguro que desea Modificar el Registro

tQ

l lr¡l
Una vez ingresados los datos por panmlla, presionamos el botón l- L-1_l vse
presentará el siguiente mensaje

I¡¡¡T¡¿¡¡I¡JJ¡¡II¡r.LJ¡.

'Q r. o..--..m &ü..
fffi

Figura 9.196 Registro Modificado

9.2 3,4,21 Eli¡rin¡ció¡r Tirulo.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione el botón [l l1p¡i.inur¡.

2. A continuación se presentara el mensaje pregunrando si desea eliminar el registro

I5Et¡..¡il¡¡,J4.l-¿.-

Q **--' *,.c*o..,

El"l
Figur¡ 9.197 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4, Después de esfa acción el reglstro estará eliminado.

PROTC0lII Capílulo 9 - Ptiginu 70 F.SI\0L

Gtttilñffi1r¡rrt

upl



Ilanual de Usuarfut Sistema de Administ¡ución del Portal del ProteflSAPP)

9.2 3,4.22 hgmsar Articulo.
t. Para ingresar un Regisrro debe dar clic en el botón lJ (Nuevo) cn la última

columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. previamente
debc consultar el reglamento al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

h.tó, lfi i {Nrcvo) para rngresar un registro.

- lrljl
T

Figura 9.19E Pantalla de ingreso de aticulos de un reglamento

L.r de Árú qrrd.ó6 r.dfádü{.Írr...

I.'igurs 9,199 lngre.so Fixitoxr

.1. Debe lngtesar en el campo descnpcrón srno se presentara el mensaje:

tE Err?r.ESEEtr¡EEEI¡EI:I:. ¡l
P(. l.',!. lVG,r. d ¡rttln.

l-44a.1

Figura 9.200 Ingrese el Articulo

{*l

lrfl
2. Se activara el botónl # llcrabar) para ingresarel registro.

3. Una vez realizado el ingreso se present¿ra el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

-¡',
{/

f: *i... :¡

,§

s(r Frrn d. admr¡¡rt rr.$a dc

PROT(',()nt ('tpítukt 9 - Púgina 7l ESPOI,
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9.2 3.4.2J Modificar Articulo-

En esla opción f$dcmos hacer la rnodillcación del Artículo ingrcsado

;, - l::ljl¡¡*tb ---_- -

,

I

l=irlEixlnl
il* |

Figurr 9.201 Seleccione el r€grstro a modiñcar

Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouss el la primera columna

I I ,**,n.ar), a conlinuación se visualizani el(numerada). Presione el botón
siguiente mensaje

@EEEü@!ltrr*:: i)
\l7 ¿DG..! r!¿ñrr! r¡E&r o*r rcq!to,, ¡

Li*.¡-J tro

Figure 9.202 Esta seguro que des€a Modificar el Registro _lml
Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón I u'¡ l1§rabar) y
se presenlará el siguiente mensaje.

@EÍ[:]t:
.i) t¡u¡mrutuÉ.

Figura 9.203

9.23.4.24 Elimineclin Artíc¡ o.

Registro ñlodilicado

Figura 9.204 Desea Eliminar el registro

En esta opción podemos hacer la eliminación de Ios Regstros de la Base:

l. Marqu€ el registro deseado y luego presione el botón fiil l1E1i*inur¡.

2. A conlinuación se presentara el mensaje preguntando si desea elimina¡ el registro

E@!@!lE3 :)
'f) ,-.,"-.--.o.*...,

E"l
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3. Si Presiona Si el registro se eliminaÉ.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Resoluciones"

Se presenta la opción de dar mantenimienlo a la tabla de Reglamentos en la cual se
almacenaran todos los rcglamentos que rigen en la Institución.

ffi rrrrb d¡¡* d. ¡E

fi'r- l r",- | !}.*,."1 t.,.."1 e * I

Figurc 9.205

9.23.*25 lrgresar Rcrolución.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón el cual prepara Ia
pantalla para ingresar un nuevo registro. El regstro a dar mantenimiento en la
cabeceru será la resolución, y dentro de cada uno, se va a registrar ca.le resolución y
los ihtegrantes.

2. Sc activara cl botón fl** para ingresar cl registro

3. U¡¡a vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso lue
satislactorio

¡l
L!! d¡trÉ ñrü¡ gü-d& rdúdrü-t!.

Figura 9.20ó lngreso Exitoso

Presentación Pantalla de Resoluciones

a
|, 4dr-l

fl a x

<'.r.m¡ Ü a¿hlElr.tr.¡.¡óa dc

PROT(;()nl Cap{tuh 9 - Página 7-1 E,\POL
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4. Debe ingresar en el campo descnpción sino se presentara el mensaje

:J

--!-)
Fú lürq rv.ú. b d.5obr¡o^ .b l¡ r.$ü,Éó¡.

F¡gure 9.207 lngrese la descripción

9.2.3.4-26 Modificsr Resotución

En esta opción podemos hacer la modiflcación de las resoluciones ingresadas

l. Primero deberá consultar el reglamento. Presione el botón
continuación se visualiz¿rá el siguiente mensaje

!
¿DGÉo. rodt.l*c rrF#.al aCa rc{búo,.?

Fl
Figura 9.208 lJsra scAuro que desea Modifisar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ú Grab¿r

presentará el síguiente mensaje.

lE[ r6Et r.f .L{.

ll ¡+nl

¿1

.?)

',

vse

brh6n ü,iG¡!r¡ 
'dÉ,wú.

[E
Figur¡ 9.209 Regisrro Modiñc¿do

9.23.4.27 Elimin¡cilln Rcsolutiiin,

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Regrstros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón [il * 
|

2, A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

@188ffi.,
.{) o*"'.r'-r.a*.t'r*..r

rl
Figura 9.210 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.
4. Después de esta acción el regstro estani eliminado.

PfroTcoM Caphuht9-Página74 ESPOt.
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9.2,3.4.2a lngresar Dctelle Resolución.

Para ingresar un Regisrro debc dar clic en el OrU, lü I (Nucvo) el cual prepara
la pantalla ¡rara ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la resolución
a la cual va a estar asignado el detalle.

lúl2. Se activara el botón (Grabar) para ingresar el registro

t=l lxlill
Figura 9.21I lngrese los datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara et mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio

'r? Lor der ft.aür rr¡rd¡tr rdelrEnr,.

Figur¡ 9.212 Ingreso Exiro«r

4. Debc rngresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

ilrrEfltEilErrTS.

A Fú friú iErs L rEoLdín t!í.¿.. .

: 4!drq I

F'¡gurr 9.213 [ngrese la resolución

f*qn l

1
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9.23.4.29 Modiñcar Resolución.

En esta opción podemos hacer la modificación de la resolución ingresada

-rl

¿D¿¡¡¡ ra*tqto mod<¡ !rü? r.{irüo. ,?

I' Primero deberá consultar la resolución. . Marque el registro a modificar h".i"ndo

clic con el Mouse cl la primera columna (numerada). presione ., *rU, I I I

(Modificar), a continuación se visualrz¿rá el siguientc mcnsajc

a

2

Figure 9.214 Esta seguro que desea Modificar el Registro

lr¡l
Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón Iti Iy se
presentará el siguiente mensaje.

..?

Figure 9.2t s

9.2-3.430 Ellmin¡eión Resolución.

IIE@EEEE ¡

Registro Modificado

i;-;J

En esta opción podemos hacer [a eliminación de los Registros de la Ba-se:

l. Marque el registro deseado y luego presione.l Uot¿n ÚltEliminar).

2. A conriouación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

I@EñIE¡!:;, , JJ
.i.

![/l ¿D.6,..H..ü.,É'rÉr'o..?

ul

Figure 9.216 Des€a Eliminar el regisrro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esla acción el regrstro estaní eliminado.

PROTColII L'apiulo9-kiginaTó ESP0I.

E'!#.lllit'lf?,rt!l'f:-r
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9,23,{Jl Ingrdrr Intógrante.

I Para ingresar un Registro debe dar clic en el la pestaña de lntegrantes. Previamente
debe consultar a la resolución al cual va a estar asig,nado. En la pantalla presione el

uo,o" lü | , *revo) p¿ra ingresar un regisrro

lml
Se activara el botón I u'¡ ll6rabar) para ingresarel registro.)

3, Una tez realizado el ingreso se presentara el mensajc indicando que el ingreso fue
satisfac{orio.

_a

L(r d& tr.túr Srül&t r#.ffic.

Figur¡ 9.217 lngreso Eitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino s€ presentara el mensaje

@@EEEE=}J

,--\v
taE-_.r

--.d--l

lngrese los datosFigura 9.218

9,2.3.4.32 Modiñcrr ht€gmnte.

En esta opción podemos hacer la modificacrón del rntegrantc ingresado.

ElrtEtxtárl

Figur¡ 9-219 Seleccione el registro a modilicar

ñ» d¿ AÚtnñrrt.ódór! dÉ ?aCE

PROT(.oU Capítulo9-Página77 ESPoL
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l. Marque el rcgistro a tnodtficar hajieJldo clic con el Mousc cl la primera colutn¡a

(numeratia). Presione el borón I S llroo,n"ar), a contrnuación se visualiz¿rá el
siguiente mensaje

-5J

¿Dc¡r¡ rr¡ffi nrdfkr d. rwko,,?

Figura 9.220 Esta scguro que desea Modilicar el Registro

a

,, lrrl
Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boón ]-!.1-.] (Grabar) y
se presentará el siguiente mensaje

Q *t*-tt '{r'.ñ-
IñEñ

t-igurs 9.2?l Registro Modificado

9.23.4.a1 Elimin¡cilln Integr¡atc"

En esta opción podemos hacer la eliminación de los neSistp 
fe 

ta nase:

t. Marque el registro deseado y luego presione el botón Li ,(L.lrm¡nar).

2. A continuación se presentara el mensaje preguntrndo si desea eliminarel registro

Fipra 9.222 Dexa F.liminar el regisrro

f. Si Presiona §i el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el regstro estará ehminado.

==

PRoTC0M Capítulo 9 - I'ágina 7E EtsPot_
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9.J.l.l Abrir I¡ Pantalta de Polític¡s de Reserv¡ción de Lebor¡torios.

I Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla políticas de reservación, para
que los estudiantes estén informados sobre las condiciones de uso de laboratonos.

-lcl¡i

fi"-" l r..*- | 6"*-l t.-".1 (} * |

Figura 9.223

9.23.9.1 Ingresar Polffice

Pres€ntación Panta.lla de Politicas de resenación

l.lueYo

sar las reglas
el cual prepara la
y condiciones de

2. Se activara el botón ú úábar
para ingresar el registro

3' una vez realiz¿do el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso tue
satisfactorio.

sl

I Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingre
uso de los laboratorios.

-¡l

L6 d..É ft!.ñ qurLúú rddvltlrr.. .

¡'igur¡ 9.224 Ingreso Exiloso
4. Debe ingresar en el campo descnpción sino se presentara el mensaje

B

't?
| ¿;;t

lE !r ,!r.ras?r.. x

! -,*,,,-r*t**.***,*. 
ItÉt

¡'igurr 9.225 lngrese la descripción

<.r,.r r.r,ir A l. lnr (r nj(ún de p¿¡g¡ra¡

PROT('OIt Cap{nlo9-Pát¿ina79 ESPoI,
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9.2.3.9.2 Modificsr Polítics.

En esta opción podemos hacer la modificación de las políticas ingresados

I Primero deberá consultar la politica. presione el botón
se visualizará el siguiente mensaje

.J

.Q ¿Dn6a r!¿É*! fiÉfiClr !6ta raotüo. .?

Figura 9.22ó Esta scguro que desea Modiñcar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

S*"]. a conttnuact(in

ú Grabar
yse

Figurs 9.227

9.2J.9J Elinin¡clónPoliticr.

ü
a rEóE'ñmdbe rd&.Er.

Registro Modificádo

En esta opción podemos hacer Ia eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón [l ErÚ- 
I

2. A continuación s€ presenfara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9,22E Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

Ércteñ3 dE Adnrntatráriáñ d!

PR0T(:()M Capitulo9-Páginat ) F:SP0I-
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El menú p€rmite dar.mantenimiento a las dilerentes oFrciones que el maneja el área de
sERvlclos AL PÚBLICO que maneja el protep.Entre estas opciones rcnemos:
seminarios, certificados, diplomados, catálogos, etc.

9.3. SERVICIOS AL PÚBI,ICO

9.3.1 Objetivo

eon6lls y Hcoqtcs

Figura 9.229 Menú Servicios al Público

9J.l.l Abrir l¡ Pantalla de Planificaciór de Certi{icsdos.

I Se presenta la opción de ciar mantenimicnto a la tabla de Certificados, en la cual se
almacenaran [os certificados que el Protep emite en sus cursos.

li.l

L:

S,'.'.1 <) .- I

Figura 9.230 Presentación Pa¡talla de Cenificados

l. Previamente debe haber seleccionado el Certificado.

2- Para rngresar un Registro debe dar clic en el U",0, lfi i (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para rngresar un nuevo registro

3. Ingresara el nombre del Certificado, la descnpción y el demás datos.

Polalolo de§ervicls t
Pmond{drrüi*dvo r

!lar*eriTier{os

Sewicirs dd 5!n t
ecdfc¡dos/I h-laci¡nas

Clcrfas

Evcr*G

IEI il

ta

{sE: ti:aL.Iug;iÁ :"¿

ri ¡lEa
$ali.li'i+"':*';'tt

PR0T('0M Capttuht 9 - Página 8l ESP0L
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irill4- Para grabar el Registro debe dar clic en el botón I t'" llGrabar¡ el cual ingresara el
registro en la Base.

9.3.t.1.2 Modifcr Pl¡niñc¡ción dc Ccrtific¡dos.

En esta opción podemos hacer la modificación de los certificados ingresados. para esto
debemos marcar el registro a modihcar.

Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

g
(Modiñcar), a continuación se visualiz¿rá el

4
,Q ¿D.roá lÉ¡üüt rEütú lrt! rldto.,?

sel

figura 9.231 Esta seguro quc desea Modificar el Registro

) Una vez ingrcsados los datos por pantalla, damos clic en el Botón I Ll ltcrrUuO 
v

a continuación se presentará el siguiente mensaje,

El'r'rlltiltFir-.'u:. ,

,Q 16 óürá.to lfút.rb rde¡¡rEt!.

I-*;=t
Figura 9.2-12 Registro Modific¿do

9.3.1.1,2 Elimin¡cién Ccrtificado,

t-n esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione 
"l 

uot¿n Ü I tEliminar)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

a &-.rD.k't .haücrt Eoro-.r

El "l
Figura 9.233 Desea Eliminar el registro

.1. Si Presiona §i el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROT('Oh| L.apítulo9*PáginaE2 t.:s P()t_

! ; !+,trt t!F?qt7.f§
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9,3.1.1 Abrir l¡ Pantall¡ de Regirtro de Certificsdos.

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Registro de Certificados, se dará
mantenimiento a la tabla que contempla los registros.

t
-t=,

'.*L_i'

r-------!

I

3-' la -
FiBur, 9.2J4 Pantalla de Mantenimienro de Cenificados

9,3.1.2,1 lngresar Registros.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

2. Se activara el botón ú** para ingresar cl registro, y el botón
tt c&cdar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. l-os perfrrles se ingresan a las carreras ya creadas.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

e tor d& ñEú gurd.ü6 r#eúÉt ..

Figura 9.135 Ingreso exitoso

L ¡!¡qq- I

4 rrn¡ñ6, r árlúñ d. P¿Elrüat
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l Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje

ilt'rm'lEi?ffr§:! !
,/t\ Po r'ra r'erB c¡Eú! d. t clrrü...

ll ¡.d, ItbÉ-a

Eigure 9.236 Ingrese los datos complaos

9J.l¿.1 Elimin¡ción Rcgisf¡os.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón Ü**

2. A conlinuación se presenlara cl mensaje pregunt¿ndo si desea eliminar el regrstro

¿erá6 É¿nób iriE .rt! ñ{ittu..¡

E"l
Figure 9.237 Desea Eliminar el registro

3. si Presiona si el registro se eliminará. si el registro esta relacíonado, este no será
eliminado.

4. Después de esta acción el registro estaní eliminado.

9.3.1.2.3 Modi6ca¡ Registros.

En esta opción podemos hacer Ia modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón BJ para
presentar Ia pantalla de consulta o presione F2. Hap doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en Ia pantalla de manfenimiento.

S'"*.12. Da¡ clic sobre el botón
mensaje

, a contrnuación se visualizaÉn el siguienle

a ¿Do§!¿ r€ahdtc ¡ioüiq Gd! rat¡¡lro, .?

&l
Figurá 9.238 Esta seguro que desea Modi6car el Regrsrro

<,\r-r,¡,,r. a'ri¡r'iir.údo.b

Srstemó de Admlñrstrártóo d!

PRoT('oM ()apínlo9-higina84 ESPOI-
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3. Una vez ingresados los datos por pantall4 presionamos el botón
presentará el siguientc mensaje.

il &aba¡

¡]

+ rG der h!ü ,rdt!ó. r#etdlrúG.

l'igure 9.239 Registro Modificado

q.3.1.3.2 lngresal Serntnarios.

En esta opción podemos ingresar los seminanos que se dictan de¡rtro de cada
certificado.

Los datos de ¡rerfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliz¿ la barra
de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los

respectivos mantenimientos.

filú 9lülr
¡-igura 9.2,f0 Barra para manlenimiento de detallc.

9.3.1.3 Abrir la Pant¿llE de Observacionca.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a Ia tabla de Observacrones, en la cual
se planifica las observaciones de los seminarios.

vse

r--lg

0-'" 1 t""" I €i.,"..1 t *'-l e - |

Figun 9.2,11 Presentación Pantalla de Obsenaciones

9J.1-3.1 lngresarObservecíones.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Sc activara el botón ú** para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

el cual prepara la

! crrcdr

PR0TL'0M Capltulo9- Págíno 85 E!;P01.
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§Ár.olr.,r Adnn¡iitr.rlóñd.

J

¡

Una vez rea
satisfactorio

lizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

ts

Lo3deñEnñgur& rffidGt¿.

Figurr 9.242 lngreso F.xitoso

¡)

Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensale

rJ

,,;\,g f,ú ftYú hg'rr6 d üto ,

Figure 9.243 lngrese el daros

93.13,2 Modificer 0bscrry¡ciorcr

En esta opción podemos hacer Ia modificación de los afros ingresados.

I' Primero debe consultar el reg¡stro a modificar. Haga clic sobre el botón 9r para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
regtstro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiénto,

$lto.-

Ii:@ti

2. Dar clic sobrc el botón
mensaje

, a continuactón se visuali:arán el siguicnte

ú GSór
vse

irl
¿Do¡ca ro*¡qto crod8cc nit tld$o. , ?

Hpl

Figurr 9,244 Esra seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mcnsa1e.

¡
§e{¡ñrú*Értu..

Figure 9.245 Registro Modificado

v

5r$eñr,, d. Adnrtfl|¡tr¿(6a de

PR0T('( )M Caplukt9- Página E6 ESP0I,
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9-3,1J.3 Elioi¡¡ciilnOboe¡r¡clones.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

I. Consuhe el regislro deseado y luego presione el botón [f er*,*

2. A continuación se presenl¿ra el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

l!@@EE!:' :l
{),o-.,'r.o.rr.*",.4"..,

»l

I'igura 9.246 Desea Eliminar el regisro

.3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esla acción el registro estani elimínado.

l----_-]g

9J.13 Abrir l¡ Pant¡ll¡ d€ Clieotes.

l. se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabta de ctiente, en la ingresan a los
clientes para los cuales el Protep a desarrollado un proyecto

I.I¡
ltll

fi*-. 1r,",*l€i".,,.-l ¡*.*l e*l
Figura 9.2,17 Presentación Panralla de Clienteli

9.3.1-7.1 lngrxarClientes.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Sc activara el botón ÉJ o*
para ingresar el registro, y el botón
registro.para cancelar el ingreso dcl nuevo

el cual prepara la

X c!.'cült

PR( )TC()M Cupítulo9-Pdgina87 ESPOL
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3' [Jna vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ing,eso fue
satislactorio.

r 'lñiI;iFrrl,lE}' -d

loi de ñrñ qEd.dú r*fddr¡rrrr.

Figun 9.2rlll Ingrem Exiroso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

lilffi,l|!ñllFIlrli:i -rl

Pú flttf ,rgc*c d ñ. .

l:lÉr_J

l'igure 9.249 Ingres€ el datos

93.1.7.2 Modiñcer Cti¡ntcs

En esla opción podemos hacer la modificación d€ los registros ingresados.

$r,r"*'.*

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre cl 6o¡6n EL puru
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. t{aga doble clic sobre el
regrstro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimlento.

e

A

f-4E"_:l

I

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

, a continuación se visualizarán el siguientc

tü gabü
vse

,DorÉa ¡6#0 ¡rEdñ(ü ÉtÉ rog¡üo.,?

I=ñI Up

Figura 9,250 Esta seguro que d€sea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

llfl'!t?-!F.!rTr:

I rd¿...re4d..¡regñ.

F¡güm 9.251 Registro Modificado

PR0T(\)M (hpitukt 9 - Pdgina E8 r:sP0t,
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93,1.7.1 El¡min¡ción Clientes.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

Consulle el registro deseado y luego presione el botón E*l
A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

ilElfñ.r 
'f,t-,

I
,

,'§) ***-,.*o..,

»l

Figure 9.252 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el regístro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará elíminado.

E]

93.1.8 Abrir l¡ P¡ntalla de Eventos.

I' se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Evento, en la ingresan a los
todos los eventos que se realizaran en el protep

l.

fi* | t,". | g"."a.|,t.,"."1 o * I

Figura 9.253 P¡esenración Pa¡talla de Eventos.

9.3.1.8.1 IngreearEvcntos.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

I el cual prepara Ia

f ca:ua2. Se activara el botón ú** para ingresar el regrstro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

PR0TC0M Capüulo9-Página89 ESP0I,
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3. una vez realiz¿do el ingreso se presenrara er mensaje indicando que el ingreso rue
satisfactorio.

9,t"*-l

¡l

e Lor de ñErn guüd& i¡alládüi¡tEt . .

i-igure 9.254 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el cam ¡rn rlecnr,r¡^iÁ¡ r n.r c,1 ñraspnta el mensajeg

A Pcr ,rt.ú tú!r6 d ñ. .

Figure 9.255 Ingrese el datos

9J.lJ,2 Modiñc¡r Eveotoc

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar er registro a modificar. Haga cric sobre el botón B para
presentar la pantalla de consurta o presione ra tecla F2. Haga doble cric sobre el
registro que desea ver pára cargar en [a pantalla de mantenimi;nto.

.llunual de Usuurio __ try:.g!1 4!rll,"t sción del Pottdl del hotep(S4PP)

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

, a conlinuación se visualizarán el siguiente

-41a ¿Dcr6. rralrút ñodfk- c4o .od*o., i

¡cl

lailp-+.tilFtilEfS,.

tarEl

li adlr ¡

Figura 9.256 Esta seguro que desea Modiñcar ei Registro

3. Una vcz ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

¡{Eii¡r¡9.:-¡¡-t_

Q ,.t r.-<r.¡.rrü.r..
rffi

Figurs 9.257 Regisrro Modificádo

ú Gr¿bar
yse

5'rlt! .. d! Aüñini¡tr{iio&

PR0T(\ )M Capitukt9-Página90 E:;POí,
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En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Basc:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el borón [il *l

2. A continuación se presenfara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

9J,1.8.3 Eliminación Eventos.

Figu rt
3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado

9.4. SERVICIOS DEL SITIO

9.4.¡ Objetivo

Q),r-..,.r.r,.*-*,.r...t
E"l

Dese¿ m¡nat regrstro

EI mr'nú permite dar mantenimíenro a las dilerenres opciones que el maneja el área DE
servicios del sitio que maneja er protep. Entre estas opciones tenemás: anuncios,
cu¡riculo, Noticias, Foros, Solicitud de personal, etc.

Pcrld& ó§s\.cot
r'ü.dd A¿rñ,ü.¡¡€

'l! ¿¡r¡es
Curq¡-Vas
EdG d. oEcqtür
q¡rtlfEsEr d6 Fdoa d. Duqrún
&.{úra J Fdo ó O+- if!
8.qsdd Pr.gura d.a FoE d. D¡^ n r

BcÚÉllu!'rE &Dd'.b
sddlr, d. Párf'd
,lo't A..d.rEc

Figura 9.259 Menú Personal Administrativo
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9.4.1.1 Abrir l¡ Pantatl¡ de Anuncirx.

l. se presenta la opción de dar mantenimiento a Ia tabla de Anuncios, en la ingresan a
los todos los eventos que se realizaran en el protep

-lr,l!
cúb

i rtú:
sl

E!r.0J¿ ltó.aú dnzúl ,

*1,.-" I l"-" I O,*,."1 1.",,1 O * |

!'igurr 9.2ó0 Preser¡tación pantalla de Anuncios.

9.4.1.1.1 lngresar Anunckrs.

el cual prepara [a

2, Se activara el botón L{ ** para ingresar el registro, y el botón
registro.

X c".c..l
para cancelar el ingreso del nuevo

J. Lír¡a 
^vc"¿ 

realiz¿do el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

rl

<2 Lord.6ñr !U¡dá&rrdl.dqE|Erá.,

figura 9.261 Ingreso Exitoso

{ Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

!
A

Para ingresar un Registro debe da¡ clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

P.r f6Yú fglls d rt. ,

Figura 9.2ó2 lngrese el datos

l,¡ds t

i:u.l

5rllÉrrd dt Adm¡nrrtradi¡ dc

PR0T(.Y)M Cupilukt9- Pá¡¡ina 92 ESP0I-
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9.4.1.1.2 Modificsr Anuncios

En esta opción podemos hacer la modificación de los regislros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre cl 6o1on B prru
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla !-2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla dc mantenimiento.

6.¡ro.-l2. Dar clic sobre el botón s - I. a conlinuación se visualizarán el siguiente
mensaje

A

a ¿06.6 É.hÉri. nEdk !d! r¡d¡üo,.?

Figura 9.26J Esra seguro que desea Modificar el Regitro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentaci el siguiente mensaje.

ú Grdba.
yse

Figure 9.264 Registro Modificado

9.4.1.1,3 Elimin¡ción Anurcirx-

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el registro deseado y Iuego presione el botón fiil *l
2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¡lmñ¡EEEl*.',
lQ,oo-,o--..r,-o-,.ao..,

nl

Figura 9.265 Desea Eliminar el regisrro

3. Si Presiona Si el registro se elimi¡¡ará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

Srstenra de Adntht.tración dé

PR0T(T)M L.apítuh 9 - Pá¡¡ina 93 ESP0I-
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9.4.1.2 Abrir la Pantall¡ de Curriculum.

Se presenE la opción de dar mantenimiento a la tabla de Curriculum, en la ingresan
a los todos los datos de docentes y estudiantes únicamente del protep.

lrl

t

¡"-,1 a,^ Ira*|5"-.1 t "*l r--l
figura 9,266 Presentación Pantalla de Curriculum

9.4.1.2.1 IngresarCurriculum.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en cl botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

cl cual prepara la

2. Se activara el botón É &*.r
para ingresar el registro. y el botón ¡ c.'*rr.l

para cancelar el ingreso del nuevo registro,

J. La persona debe tener ohligadamente su loto para poder crearle su curriculum.

4. Una vez realiz¿do el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

ilñ.tfffint-i'l|rllfi.i ¡]
t6. det tr!Éí grrrd.úú r*ÉdddÉrc.

F¡gurs 9.2ó7 lngreso Ex¡toso

5. Debe ingresar en todos los campos sino se presentara el mensaje

-xj

A Ps ftrü tEr.6a C dlo. .

I'igure 9.268 lngrese el datos

e
I i"d; -l

PROTL'oM Cap{tukt9-Página94 ESP0I,
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9.d.1.2.2 Modffic¡r Curriculuu

En esta opción podemm hacer la modificación de los registros ingresados.

I' Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón & para
presentar la pantalla de consulta o presione Ia tecla F2. Haga doble clic sobie el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

$tr"o.*2. Dar clic sobre el botón
mensaje

, a conlinuación se visuali:¿arán el siguiente

ú GrSür
yse

-4

¿Dr¡¿¡ m¡t¡srta nroút¡ aatc rcgko , . ?

Lo

Figura 9.269 Esta seguro que desea Modiñcar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguienle mensaje.

E¡¡g¡¡¡¡¡i¡J-:.I.

I r¡daaliñ rdbah.¡d,É-ü..

Figtra9.270 RegistroModificado

9.4.1.2J Elimineción Curriculum.

ul

Figura 9.271 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el regstro se eliminará.

4, Después de esta acción el registro estará eliminado.

a

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el borón fiil *l

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Üm;;*.!ñt:..t ¡
:Q ror-",.r'-ra-"*.."o..r

SrstFnló de Admhr¡trodón da
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l{anuul de Usuarfu¡ SLstema de Adminíst¡acitin del Portst del hotep(SAPP)

9.4,1.2.4 lmprimir Curriculum.

l. La pantalla tienc la opción el cual se encarga de imprimir un curriculo
con todos los datos disponibles y foto

9.4.1.3 Abrir l¡ Pentella de Foro¡"

J:J.IJ

0,-" i t,.. | ú;',: .1 t i..-l O 5* 
|

Figure 9.272 Presentación Paritalla de Foros

9.4.1.3.1 lngresarforo.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla par¿ ingresar un nuevo registnr.

fiu,* el cual prepara la

2. Sc acllvara el botón úo* para ingresar el registro, y el botón
registro.

¡ c*a"rl
para cancelar el ingreso del nuevo

una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

f,Flm-.a^
üg¡¡{¿¡¿¡¡É¡¡¡¡¡¡¡i- -.

Lr d¡itóÉñFq! qlEdú r#&!úrrfrrr!,.

Figura 9.273 Ingreso Exitoso

se presenta la opción de dar mantenimienlo a la tabla de Forum, en Ia ingresan a los
lodos los foros de discusión que habrá dentro del sitio <le protep.

Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

ll

A

CÁ¡r

J.

I

¡

Ii¡<§q:i

Pc. für( ircl 
'r 

d rlo. ,

Figura 9.274 fngrese el datos

?l r-- ,r- r,,r,.<ri;

§'.te,',{ úc Ad¡¡m'rti¿dónd.
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9.4.1.3.2 lllodificar Forum

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

L l'rimero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o16, & paru
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

€.'"*.1 , a continuación sc visualizarán el siguiente

rJ

"\\7 ¿Dráo. l!¿rtnt rFdñir rdo r!dfo,.?

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

Ue

Figuri 9.275 Esta scguro que desea Modificar el Registro

J. [Jna vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

ú Gr¿bar
yse

{/ t¡aüAñ{dk¡ór.ddffi.

Figura 9.27ó Registro Modificado

9,¡1.13.3 Elimin¡ción Foro¡.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón [il *l
2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿0.rá E¡úr. tE.rt..éüo, r

li-.E-¡ ü I

Figure 9.277 Desea Eliminar el regstro

3, Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

e

f-*-t
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h Oadrca.ún ó! foror dr Dir(uriiD

9.4.1.4 Abrir la Psntrlla de Clasificeción de Foros,

Si la opción a escoger es Clasificación de Foros, esta permitirá delerminar el tipo de
Foro que se va a publicar en la Web

Jll-rl

c¿tD:

lhd.r:
el

fr..*.-tr. ttr.ar. Dhh

flir ls I T

oti
Pigare 9.!7E Panta¡la d€ Foro

1. Previamente debe haber scleccronado el Foro

pantalla para ingtesar un nuevo registro

J. lngresara el Foro establecido.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el borón lfi I ,*r.ro, el cual prepara la
"l

{.
lml

Para grabar el Registro debe dar clic en el botón L9J lGrabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

PRoTCoM Cao[tub9-Pdgina98 lrsPot.
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En esta opción rrcdemos hacer la modificación de las clasificaciones ingresadas. para
esto debemos marcat el regislro a modifica¡.

9.4,1.4.2 Modificsr Cl¡sificacién.

Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

(Modificar), a cont¡nuación se visualizará elI s

a

z

¿Dr6á..!&útr qE& 6,r. rAtúo,. r

U, l

!'igura 9.2?9 Esta seguro que desea Modificar el Regsrro

Figure 9.280 Registro Modilicado

9.4.1.4.2 Eliminsción (ll¿sificaciones.

ul
Figum 9.2tI Desea Eliminar el regisrro

3. Si Presiona Si el registro se eliminani.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

lrrl
Una vez ingresados los datos por pantall4 damos clic en el Botón LI1-.1 (Grabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

¡

O

Ea esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado haciendo clic en la primcra columna (numerada) y luego

presione el 6o,6n fiil llrtirir"r)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

II

PR0'l'(:oiI Capitulo9-Página99 ESP()t,
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9.4.1.5 Abrir l¡ P¡at¡ll¡ de Preguotas Forum.

Si la opción a escoger es Preguntas Forum, esta p€rmitirá ingresar una pregunta que un
esludiante realice.

,1-J¡j

,,

-,

. CHldá -¡ ñ.. ¡ D,-ú

fl a€a T

ó*l

l'igür¡ 9.2t2 Pantalla de Mantenimiento de preguntas Forum

Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón lÜ I ,*r"", el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo regrstro.

lngresara la pregunta .l-a fecha en que se envía se la toma del sistema.

4. Para grabar el Registro dcbe dar clic en el botón
registro en la Base.

lrrlI t-" ll6rabar) el cual ingresara el

9.¿.t.5.1 Modiñc¡r Prcgurt¡.

En esta opción podemos hacer la modificación de las preguntas ingresados. para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

(Modificar), a continuación se visualiz,ará cl

I

a ¿o.lóa r.ardlb¡o tü úú..ce§,,?

ul

FÍgur¡ 9,2&, E«a seguro que desea Modificar el Registm

E
Srtt.r.,a ó,: Adrn.n¡r§¿rlóo dC

PROTC0]'Í Capítulo 9 - Pógino lü) ESPOI-
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,,

Lc6 drú Á16l.o(ftúr r#¡áai¡dr..

Figura 9.2t{ Regisiro Modificado

9.4.1.5.2 Elimheción Preguna¡.

@EÉEtEra,.
I .r¡¿,'¡'*.oao..,

uol

figure 9.285 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

[Jna vez ingresados los daros por pantalla, damos clic cn el Borón | Ú ltcr.uurl y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:
l. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presrone ef UotOn Ü | lEtrminar)

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si deseacliminarel registro

' , : lxnrrtrrrón dr P.!it§

II
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t u

9.4.I.6 Abrir la Pantalla de Respuestas Forum.

Si la opción a escoger es Respuestas Forum, esta permitirá lngresar una respuesta a una
pregunla que un estudiante realice.

@ !:l!

ILt_

o*l
Figure 9,2E6 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum

l. Previamente dcbc haber seleccionado cl Forum ya creado.

deht' dar ctic en el borón lfi i,*r."o,"1 cual prepara la
pantalla para ingrcsar un nucvo registro.

I

3. Ingrcsara la prcgunla .La fecha sn quc sb envía se la toma del sistema

4. Pa¡a grabar el Registro debe dar clic en el botón
regislro en la Base.

úl
(Grabar) el cual ingresara el

9,4.1.ó.1 Modificar Respuesta.

En esta opción podemos hacer la modificación de las respueslas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

l. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

(Modificar), a continuación se visualizará el

-r-+

l¡¡I¡¡¡¡¡¡l¡¡i¡¡l¡.¡.!g-i-..

¿D.s.. lrfu íodtr .fr rq¡fo, .?

EEl"l
Figura 9.2E7 Esta seguro que desea Modificar el Regrstro

e
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, Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón ]!_l(Grabar) y
a continu¿ción se presentará el siguienle mensaje.

C{dt :

r.l

Loide. Árúi.*& rdeúEr!.

..1
I'igure 9.2tE Registro Modificado

9..1.1.ó.2 Eliminación Respuesta.

2. A continuaclón se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

@t@@Er,
iQ,n-,.*-t.r..*,.uo,.r

sl
Figura 9.2E9 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acclón el registro eslará eliminado

9.4.1.7 Abrir la Pantalla de NoticiasTl.

l. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Noticias, en Ia ingresan a
los todos las noticias referentes al Protep

-l.l:l

r---__-le,

+

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:
l. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numera<ja) y luego

presione 
"r 

uoton [l lfEtiminar)

t¡¡t:

r-- I lc,.{" I ?*,,.-l l,*-l o * |

Figura 9.290 Presentación Pantalla de Noticia§
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9.4.1.7.1 lngrtsar Noticia.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo rcgistro.

cl cual prepara la

2. Se activar¿ el botón ú *.u.,
para ingresar el registro, y el botón t! curcaar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

J. La noticia se puede clasificar como intema (del protep) o eterno (no del protep. )

4. una vez realizado el ingreso se presentar¿ el mensaje indicando que el ingreso lue
satisflactorío.

¡J
,v t6 ¿ü fuüü gurd.á. *f.éü{rrúr...

Figur¡ 9.291 Ingreso Ex¡toso

5. Debe ingresar en et campo descripción sino se presentara el mensaje:

EntlE iir'!ilr", iJ
Fú lúr,ú ir,ü,r .¡ &. .

Figure 9.292 Ingrese el datos

9.41.7.2 Modiñc¡r Noticie

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados

A

fE]

+'¡ ' I

I Primero debe consultar el regrstro a modi{icar. Haga clic sobre el botón B para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobie el
registro que desea ver para cargar en [a pantalla de mantenimiento_

9.rr"ft.l2. Dar clic sobre el hotón
mensaje

, a continuación se visualizarán el siguiente

i-IJI'I|ErEtr..E[¡<EES.!j¡aLE]:! : I

¿Dr,rco É¿É*r nÉdftr ldr Égfú§,, ?
(Q

F

Figura 9.293 F,sta seguro que desea Modiñcar el Regisrro

PR0T(,'oM Capíab9- Pdgino 104 ESP0I,

fi*l

@ltrffii1"r:qr

tL_¡__l



Manual de Usuario Sistema de Admiaistrución ¿lel Portal del Pt0tep(SAPP)

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

.? La (húñmdrltÁralitlEÜl!.

sl

ü".* I ¡*," | $*r,*l a **.lo * |

F¡gur¡ 9.296 Presefltación Pantalla de Recurso l{umano

úl 6r¿bar
)' sc

Figur¡ 9.294 Registro Modiñcado

9.4,1.7 3 Etimlneció¡ Noticl¿

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

I. Consulte el registro deseado y luego presione el botón [f er""'.

2. A continuación se presentara el rnensaje pregunta¡do si desea elimrnarel registro

EE@F lFitI . -l

Q *..**"*,.+-..,
ll--f-J s I

Figura 9.295 Desea Eliminar el regisrro

J. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esla acción el registro estaní eliminado.

9.4.1.8 Abrir la Pantsll¡ de Recurso Humano.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Recurso Humano, en la
ingresan a los todos los prolesionales disponibles dentro del protep.

-trl¡ñe«ú'
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9.4,1.8.1 IngresarRecurso.

cl cual prepara la

2. Se activara el botón úo* para ingresar cl registro, y el botón I cfficlr

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

J. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satist-actorio.

}J

L6 detLüú qurdú r6rirefftc.

E"'..-l

l'igure 9.297 lngreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara et mensaje:

@fÉr.ffi!tt;"., ¡l
Pq'fürü t¡rd d üb. .

Figura 9.298 Ingrcse el datos

9.4,1.E.2 Modificor Rccurro

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón B para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

mensaJe

¿Dcrq6 ÉdlEfts nE&n rdÉ r@bbo,.?

üpl

Figura 9.299 Esra seguro que desea Modificar el Re¡{stro

registro que desea ver pam cargar en la pantalla de mantenimiento.

G.mrl
Dar clic sobre el S61[¡ rr r, a continuación se visualizarán el siguientc

A
ll EÉ.tdl

7.

-xl

t\
{/

\,.r..¡. l. r¡ fiinr \ lr n.aón dé p¡gii¡t
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J. Una vcz rngresados los datos por pantalla, presionamos el botón ú údbár
yse

presentará el siguiente mensaje.

Em!úE!!r!.Yn
.1) r.ar'..'tdúr.rD-.

E
Figure 9.lXl Registro Modiñcado

9.4.lJJ EllmiuciúoNotici¡.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

l. Consulte el registro descado y luego presione el botón

2. A continuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

EFrñ lilil,fF:F.j

\p o-"'*.*'r.o.l*'.,
ml

Figure 9.301 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se elimina¡á.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4,1.9 Abrir la Pantella de Solicitud Personal.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a [a tabla de Solicitud personal, en la
ingresan a los todos las solicitudes hechas para el protep.

-ltrl ¡l

r--'_laJ

I

ñ.úró É¡¡- ó ¿(B ,

ü,* I t",,' I €;".,,"1 I o",-l O ,. I

Figura 9.302 Presentación Pantalla de Solicitud personal

Íffi¡

PR()T('Oiv Copítuht 9 - Pdgina 107 ESPOI-

fiil *l

I



Manual dc Usuuri¡

9,4.1.9.¡ IngrcsarSoücitud.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nucvo rcgistro.

el cual prepara la

2. Se activara cl botón úo* para ingresar el registro, y el botón
Il cürcolrr

para cancelar el ingreso del nuevo registm.

3. Una vez reahz¿do el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfaclorio.

ilrñilril:irir|rs!'3; ¡l

Los d6rár!.r Ol'd& rde#r6.

l.E*;l
Figure 9J)3 lngreso Exitoso

4. Debe ingresar en el camgr descripción sino se presentara el mensaje

llE t-GrfriEEE¡ELELT¡EE:IE¡A-I ¡l
P.f ¡6Yü ¡rOllr. d át.

Figur¿ 9.304 lngrqic el dato

9.4.1.9.2 Modificsr Solicitud

En esta opción podemos hacer [a modificación de los registros ingresados

Primero debe consultar el registro a modific¿r. Haga clic sobre el botón & para
presentar Ia pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en [a pantalla de mantenimiento.

S*"1

A
l- ¡"*. 

1

I

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

, a con¡inuación se visualizaftin el siguiente

¿ffitf!4ñilr,l?r.f r3;: a
¿Dcro. rgffi mdñ(ú c*¿ rÉglüo,, ?

Figura 9,3{15 Esta seguro que desea Modificár el Registro

¡h
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3. Una vcz ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ú úó¿r

presentará el siguiente mensaje.

mñE llíl;;
-, 16 d.br ri!Ú iEdt¡, r¿d¡rffi¡

ysc

.*;. 
{

Figura 9,306 Registro Modificado

9.4.1.9.3 EliminaciónSolicitud.

En esta opción podcmos hacer Ia eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón Ü*l
2. A cortinuación se presentara el mensaje preguntando si desea eliminarel registro

@trfir.
i§) ****.c-*,,

ffil "l
FigurÉ 9.307 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4.1.10. Abrir l¡ P¡ntalla de Tips Académicos.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Link, en la ingresan a los
todos los Tips de Noticias.

-l-liJIlÉ

sl

Ox* l r6,e" | 5*.*ll *--l O * |

Figura 9.30t Presentación Panta.lla de Tips Ac¿démicos.

PR()7'CO&t Caplnlo 9 - Página IIE ESP0I,
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9.{.1.10.1 Ingeser Tip.

cl cual prepara la

El[ir.+.ñF..+.E frÍEfiY ". ¡J
_a,

'. I ) L-¿ult-t¡te-¿*¡#.édúr...

IffiI

Figura 9.309 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentara el mensaje

tnlE'lttÑffi,lryi;
A ,.rr,aror."*..

l¡hrI

Figure 9.310 Ingrese ei dato

9.4.1.10.2 Modiñcrr Tip

En esta opción p,odemos hacer la modificación de los registros ingresados.

Prinrero debe consultar el registro a morjificar. Haga clic sobre el 5o16n & pa.u
presentar Ia panlalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiénlo.

S.t"c..l
Dar clic sohre ei hotón É - I. a continuación sc visualizarán el siguicnte
mensaje

A
¿Otror f!fur nrcft{ o*! Éqfüc. .?

Figura 9.3t I Esta seguro que dera Modificar el Registro

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingrcsar un nuevo registro.

I

2

¡lo

PiI{)TCOM Capítulo 9 - Página I ll) ESP0I,

2. se activara cl botón Ú "* lpara ingresar el registro, y el botón I ctt*kl
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una 
_vez 

realiz¿do el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio

fi*l

lGE ?fiñnffir{:Tr.l

e
ti*l _ I
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3. Una vcz ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ú Gl¿b¿t
yse

pres€ntará el siguiente mensaje.

roñ-ltlltririri,,

't?
L6 ¡l¡4lm ñ.ilú rGfúE r'.

Flgurr 9.312 Regisro Modificado

9.d1,103 Elim¡nrcióo Tlp.

En esta opción podemos hacer la elimlnación de los Registros de Ia Base:

l. Consulte el registro deseado y luego prresione el botón

2. A continuación 
'" 

presenfara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿O.¡. É¡Et¿ 6htw .rtr ECáE.. ¡

ol

Figura 9.313 Desea Eliminar el regrstro

f, Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el regrstro estará eliminado.

ar..r,.rürtñ.l.P{ld

PROT(-0M Capítukt 9 - Pdgina lll ESP0I-
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CAPÍTULO 10.

Menú Procesos

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Procesos y slt uso
en el Sistema.
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IO. MENÚ PROCESOS

Este menú es utilizado por el usuario para [a ejecución de los procesos dentro del SAPP.
Los procesos son: Activación de docentes, estudiantes, revisión de buzón, eliminación
de archivos del servidor, cierre de periodo lectivo, etc.

IO.I. ACTIVAR AÑO.

Permite activar un año creado en los mantenimientos para determina¡ cual será el año
que se encuentfÍr activo para urn c¿rrera determinada. De esta forma se diferencia el año
en la labla de años.

m -r|:rIl',

CaIffi
có¡?:

riocE:

sl

L-¡¡___- _

I ",',', I r.-",1

Figure t0.l Pres€ntación Pantalla de Activación de Años

l. Primero debe especificar a que carera universilaria va a reahzar Ia activación del
año lectrvo. Presione F2 o el botón de búsqueda de la pant¿lla.

3. Presione el botón fna*a para poder activar el año seleccionado dentro de Ia
carrera. Si existe otro año activado, este se desactivara automáticamente.

4. En una etiqueta en la pa.ntalla se presentara el mensaje "Actrvado".

5. Para cerrar la pantalla presione el boton I crrca¿ 
o el botón II

abierta.
de la pantalla

PROTC0M Capiulo l0 - Página I ESPOI,

2. En el combo de la pa¡ltalla, se presentaní,n todos los afros ingresados en la tabla Año.
Seleccione el año que desee aclivar.
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10.2. ACTIVAR PERIODO LECTIVO

Permite activar un periodo asignado a un año creado en los mantenimientos para

determinar cual será el periodo que s€ encuenüa activo para una carera determinada.
De esta forma se diferencia el término entre c¿ureras-

J:l-:l
C¡Ú¡lúrür

sl Zrt¡b:cófu:

lld¡r

;ll-

hú¡.
hi&l

Figure 10.2 Present¡ción P¡¡l¡lla de Activación de Periodos

L Primero debe especificar a que ciurera universita¡ia va a realazar la activación del
periodo lectivo. Presione F2 o el botín de busqueda de la pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentarán el año ingresado activo en la tabla Año
Seleccione el año

3. En el combo de la pantalla, se presentariín el término ingresado asignado en la tabla
Año. Seleccione el término a activar.

4. Presione el botón I a-**
para poder activar el rérmino seleccionado dentro de

la carrera. Si existe otro lermino activado, este se desactivara automáticamente

5. En una etiqueta en la pantalla se pres€ntara el mensaje "Activado"

6. Para cerr¿r la pantalla presione el botón I carc¿u 
o el botón Il ¿. tu pantalla

abierta.

PR0TCOM Capítulo l(l - Págiaa 2 ESPOI-
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IO3. ACTIVAR BUZÓN

Este proceso se encarga de activar los buzones públicos enviados a los usuarios del
Portal y Sistema. El WebMaster se encargará activaflos o eliminarlos, según sea su
punto de vista.

- l.- l¡l

ll catd' *

Figure t0.3 Pantalla de Aaivación de Buán

l. En la partalla se presentarán todos los mensajes de tipo Público que han sido
enviados a los diferentes usua:,'ios del Portal y Sifema.

4"6- T--ta--t2. Si desea activar los bumnes, en la columna "Activar" debe pnmero ma¡gar
Ehh{ I

el registro a activar. Para elimina¡ marque la columna "Eliminar" : I

4. Para cerrar la pantalla presione el botón ll crml¡r 
o el botón E

abierta.

3. Una vez marcados los registros, presione el botón
( A¡l.'

para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botón

f a*ot
y cerrar la pantalla.

de la pantalla

I i7,
E¡riú

IJ ¡ ¡-¡¡".t- Bán¡.rE A,*rdL gd,ó J§
..¡A! E¡9.8 C&.}fE A¡á Olv¡d
lAb, E 4-pr6 C¡.d.rE AL, D árn

2
3

.,I^l. q,4. C-idúE AL¡ D.!n
J J : tE¡@. U&d.ror A.Lx O !vÉ

E ,r-8. C¡.bú Alt D ¿!d
§
6
7 -t E!r.ü. C¡..krú Al.x O.vú

t s.rE6 Cú.L'§ A¡.x O áF¿I
I Es'lrút CádñÉ Atx

rlffi,lr¡.ikleA¡r
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I0.4. REYISION BUZÓN

Este proceso se encarga realizar una revisión de los buzones, tanto públicos como
privaos, que tenga un usuario Para @er ejecutar la reüsión, solo se presentarán los
buzones del Usuario que tenga iniciada una sesión en el sístema.

i ['.¡Éi

{ ,- | t,-"1 &[* |

I'igurr l0.d Pa¡rt¿lla de Revisión de Buzón

del mensaje a revisar.

3. Una vez marcados el mensaje, presione el botón { ,u"'

6cñz¿b P.tr GrE!í Udoñ.:

l. En Ia pantalla se presentarán todos los mensajes de tipo público o pnvado que han
sido enviados al usuario del Portal y Sistema.

2. Para poder revisar un mensaje, seleccione el mensaje, haciendo clic sobre el número

contenido del mensaje. El estado cambiara automáticamente

4. Si desea eliminar un mensaje, presione el botón [il * |

5. Para cerra¡ la pantalla presione el botón l! cr.dr 
o el botón .Il

abierta.

para poder revisar el

de Ia pantalla

t óorá C¡r!ñü ¡'ld Dd.d
t {.Er¿ Cid.rE ¡la Dlrn

3 E ryE¿¿ Cádcn É Alál D.rn
EF.E tbEÉ al, Dán

5at ErFrEiá t rtrBAb DlYd
6A.¡l ElfrE?¿ [á€le Atsf, D¿,n
7 E FE¿¿ D!¡dá¡ó Ala Ddrl

Ftu. ai,L'B A].i fr.lyl

PRoTL'oM Capítulo l0 - Página 4 ESP0L
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I0.5. INSCRIBIR A FORO

Este proceso s€ encr¡rga de regrstrar un usuario a un Foro de Discusión denúo del
Portal. Para poder realizar Ia inscripción, el Usuario que teng¡ iniciada sesión lo podní
re¿liza¡.

UirdAddo. rbH Jr¡.do

'E¡DLú

_t:l.¡l
_l

_,]

.*,. I f .,-* l | ,* -,1

Figure 10.5 Pantatla de Inscripción a Fo¡o

1. En la pantalla se presentarán todos los Form que han sido creados pa¡a el portat
Protep.

2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione el o los Foros en los
cuales se desea inscribir. si ya esta inscrito y desea cancelar ta inscripción,
desmarque el regtstro

3. Una vez marcados los registros, presione el botón { ret'
para poder activar o

hacer con el botóndesactiva¡ los registros seleccionados. También lo puede

f a-et",
y cenar la panlalla.

4. Para cerra¡ la pantalla presione el botón L cÜE Ú 
o el botón E

abierta.
de la pantalla

I tñr('r'«óo. aror dÉ t .ruíóa

1 )

J

PROTCoM CapÍtulo I0 - Página 5 ESPot,
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10.6. ACTIVAR PRf,GUNTA FORO

Este proceso se encarga de activar las preguntas realizsdas dentro de un Fofo de
discusión.

-r-t¡

l. En [a pantalla se presenlani en un combo el nombre del Foro de Discusión. En otro
combo su clasificación.

2. Seleccione los combos pa¡a poder revisar las preguritás realizadas en los Foros de
Discusión.

Figun 10.ó

5. Para cerra¡ la pantalla presione e[ botón
abierta.

'r,.-"1 
rc.*l t *,1

PütEllE de ActivEción de Pregunta Foro.

I canc*r
o el botón Il ¿" tu pentatla

3. Si dese¿ activar las preguntas, en la columna "Activar" debe primero marcar
AEñd I ElÉt l-Ei_-1 

et regrstro a activar. Para eliminar marque la columna "Elimina¡" -l--]

4. Una vez marcados los registros, presione el botón ú AFacü
pafa poder activaf o

eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botón

f a-et*
y cenar la pantalla.

i¡r -, .,.: i.,¡,.§ rrr¡¡L¡r, F»rur¡rñ

PRoTCOM Capla o l0 - Págha 6 ESPoI,
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¿,"''lr*-.1 ¿"'l
Figura 10.7 PsntElla de Activación de Respuesúa Foro

l. En la pantalla se presentaÉ en un combo el nombre del Foro de Discusión. En otro
mmbo su clasificación- Un tercer combo pres€ntárá la pregunta realizada dentro del
Foro.

2. Seleccione los combos para poder revisar las respuestss realizadas a las preguntas
realizadas en los Foros de Discusión.

4. Una vez marcados los registros, presione el botón para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con et botón

f e.+t,
y cerrar la panlalla.

5. Para cerrar la pantalla presione el botón I cstod" 
o el botón Il a, lu pantalla

abierta.

I0.7. ACTIVAR RESPTIESTA FORO

Este proceso se encarp de acüvar las respuestas hechas a las preguntas re¿lizádas
dentro de un Foro de discusión.

-.ljl-xl

3. Si desg¿ aclivar las respuestas, en la columna "Activar" debe primero marcar
A$,v¡, I Effir¡l
r*si lel registo a activar. Para eliminar marque la columna "Eliminar'' -.l | .

PROT'COM Caplrulo l0 - Ptúght 7 ESP0I-
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I0.8. REVISTON SOLICITUD RESERVACION LABORATORIO

Este proceso se encarga realizar una reüsión de las solicitudes tanto las aprobad^q,
¡gghru-das y en esfl€ra.

- l-l¡l
6 EnE+aa a Aglbld§ a NoAgoó.de

S.|ffi.

{*,l|¡","",1 H*|
Figura lO.t Pantalla de Reüsión de Solicitud Res€rvación Laboratomr

l. En Ia pantalla se presentarán un criteno para poder seleccionar las Solicitudes por
sstad6. t '¡s recién enüadas (En Espera), las que ya esán aprobadas (Aprobadas) y
las rechazadas, (No Aprobadas).

2. llaga clic en cualquiera de estos cntenm para ver las solícitudes.

A.dt I1Tl3. Las que están es Espera, podnín ser activadas marcando la columna ya

continuación marcando el botón
serán procesadas como rechazadas

f e*ott
[.as que no hayan sido marcadas

4, Si desea etimina¡ una solicitud, presione el botón fl * 
|

5. Se podrá elimina¡ solicitudes aprobadas y ¡echazadas.

6. Para cerrar la pantalla presione el botón f cttd 
o el borón E de la pantalla

abierta.

' Aproba.¡on dÉ R.rerv.<tón de !.bor.túiÉ

L'.xn L¡bqdc¡b
1 LADdsd t rrEó Lid.r!¿§

PRoTL'OM Cap[alo l0 - Página I ESPOI,
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I 0.9. REVISION SOLICITUD SEMINARIOS

Este proceso se enc¿rga realizar una revisión de las solicitudes de seminarios echas para
el Personal del Protep.

-t-i!lhHlLúú.

r r¡o¡ib c[E O*l
Figurr 10.9 Pantalla de Reüsión de Solicitud Semin¿rios

1. Se presentarán todas las solicitudes de seminanos que hayan sido enviadas al
Protep.

2. En la parte baja de la pantalla se podni apreciar el criterio de búsqueda para poder
ver las solicitudes.

3. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

A* lo el botón Il ¿" lu panralra

$ HevÉúr de botrútud.. dr scññ

1

.-E-¡Eq!

PR0TCOM ('apitulo l0 - Ptígína 9 ESP0I-
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IO.1O. ESTUDIANTE§ EGRESAIX)S

Este proceso se encarga de revisar dentro de los registros a todos los estudiantes que
hayan cumplido con el Pensum académico de su c¿rrera.

-lrl!
¡¡t*.ú
El Fo...D da Eüúrfó E¡radr vña d ur ed¡u trd|tú 

'1 
lr1. crri!

uivctüü hn orlfb .Úr d Par¡¡¡ Ac¡dá¡i:o.dúHdo. D. rr 6i. Cddrtla
canibú cmrgod drb Cúq¡

4. Para cerrar la pantalla presione el botón Il crn¡¿ 
o el botón.Il

abiena.

Cr:n¡¡ üÁirr¡ritu¡

,l A,*-

Figure 10.10 Psntslla de Estudiantes Egrffados

l. En la pantalla se presentani en un combo el nomb¡e de la carrera universilaria la
cual va a ejecut{ el proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso

3. Una vez seleccionado el combo, presione el botón
el proceso.

lw- para poder ejecutar

de la pantalla

!¡ Eited¡cnte3 Egr.r.do§

PROTCoM Capínlo I0 - Págha l0 ESPOI-
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t!¡F-,t-rÉE¿or<

IO.I1. CIERRE PERIODO LECTIVO

Este proceso se encarga de cerr¿r un periodo lectivo a una carrera universitana con año
y termino activos.

-l:l:j¡É
AAoo..oúÉÉütu¡ód-tdkúóúbúdrr¡pE &út
o¡r¡..¡c(brd¡lñ.¡*¡¡r*¡roú.rbt É¡qr6bdtr ¡rT.1

E

Figure 10.1I Pama.lla de Ciene de periodo Lectivo

l. En la pantalla se presentará en un combo el nombre de la canera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso.

2. Seleccione e[ combo para @er ejecutar el proceso. Se presentarán el año y término
activo.

3. Una vez seleccionado el combo, presione el botón
el proceso.

lw* para poder ejecutar

4. Para cerrar la pantalla presione el botóo I cftdt 
o el botón II ¿" U pantalla

abierta.

PROTCOM Capftulo l0 - Página I I ESPOL
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IO.I2. ELIMINACION ARCHIVOS TEMPORALES

Este proceso se encarga de eliminar todos los a¡chivos almacenados dent¡o de la carpeta
Backuponline de c¿da u¡o de los Usuarios.

-l-l-lí
Á¡¡rEl¡
En ecr¡ prm * cftir¡&¡ büa b üE iyos dc ba r¡s¡rioe q.E
oaada dd limo lfirir m h cepta Backp 0n Lir dd Scrvilor,
r¡¡¡ tc¿ iúiab d cmaso m:a poúá rccrpar¿r dcha ifammiit

,{-.ql

f ecc*c

¡'igur¡ 10.t2 Panta.lla de Elimin¡ción Archivos Ternporales

1. El WebMaster s€ encargará de asignar un periodo limite de tiempo a los archivos
que estar¡tl almacenados en la carpeta Backuponline.

2. Únicamente se eliminanin los archivos almacenados que haya¡ sob¡epqsado el
límite de tiempo.

3. Presione.ruoton f@i para poder ejecutar el proceso

4. Para cerrar la pantalla presione el botón I crt'd" 
o el botón Il

abierta.
de la pantalta

I thnrnacrón de Arrhivos Tcmgrffi

PROTCoM capínlo l0 - Ptigha 12 ESP0I,
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IO.I3. EJECUTAR ARCHIYO DOCENTES

Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encárga de leer un
archivo de lexto con la lista de los docentes activos du¡a¡te un periodo.

-l¡l¡l
NsE
Al cinl¡ d ¡ttivo sc lrmd¿rá a divc c qt*É docúrf€á q.c crba mfúadoc cr la Be
tl¿ Ddoc y q.E ctrdü d¡¡üo da ad¡ lda Le derrllt q.: m eorrtu'l m bc n4ite dt la
Bara & Ddm sah rpaadc y d \ylblre dlbüá lrqrÉü s,B dsG comphaa m b
porEb. Cd! hc. trnóá d Fün¡dn 'lda{ñcrfh ' , Ap¡Ida , Ndrüls c.d. rrE
¡roadq p ccn¡¿ A hC dc c¡da lnc m h&¡ ¡rp¡cds.

E¡¡¡i¡¡¡ !!)

f acoott f crrcer

l¡ tie(utar Ar(hivo Doccntct

Figur¡ 10.13 Pantalla de Ejecución Archivo Docentes

l. Debeni primero localizar [a ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el botón -&-l a" busqueda para encontrar la ruta. Se presentará una
pantalla de búsqueda para €[ archivo. El formato del archivo es de extensión txt.

flurco ar {-Ec}E-
Düi,
Ja,É¡E
L*6 dG l4l¡a.
Lf¡É.
Hüud dc urJarE
t{i miDc.
H¡ iná96rÉ
Mb hcd.dqr.
llt vídroc

Paso¡d
Sut!¡ia fud Ro¡cdn

I{rü! ó
üdiYc

Iir6 & üda^r DÉLrrlrtG dá Icdó C!tJ..

Figurr l0.1rl Pantalla de Búsqueda Archivo Doceotes.

3. t¿ ruta del archivo se pres€ntara en una caja de texto.

EEI

PRoTCOM Capltulo I0 - Pásina l3 ESPOI.

I

FJ

(r'
: : ::f -,

I'
,I .j: i j..ir r:

E
tfi PC

r'EF
l'l!! rrb: dé rai

l- áH
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4. Prcsione el botón ¡i a.at.
para poder ejecutar el proceso

5. Para cerrar la pantalla presione el botón Il ctrElt 
o el botón Il

abierta.
de la pantalla

IO.I4. E.IECUTAR ARCHTVO ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texüo con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

-l.l¡
Not[
A EÉlr..r d idí¡a ta proctüá a aclivc a q.& csU¡dütoc q.E ortm ru{i*a&¡.r lo
Ba dc D*c_y qr canun dlrüo dc rdr ¡d¿ t6 !.trdrtce qr m u*an ur b* m$rto
ó h 8§ droúi ¡ü&l iElü..e. y !¡h¡lblf er &á iE aü e/¡ d¿or c¡nrptuin lopffiü, Cda ¡Dc bñtá r¡ Fone X.H r , 't€dA" , Apdúc . Horüa "¡d. rrn¡+¡& r curu Aftl¡l üa.d. h. rphü¡ ¡a¡*r-

t¡¡¡¡i¡¡¡r

lw*
F[un 10.15 Pantalla de Ejeanción A¡chivo estudiartes.

I' Debeni primero localizar la ruta donde s€ encuentta guardsdo el a¡chivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el botón ,Él ¿. búsqueda para encontrar la ruta. Se presentará una
panta.lla de búsqueda para el archivo. El formato del archivo es de extensión brt.

qu¡c! qr Mc de¡a.rtos *EdE.

,Al

0üü
J4rfÉ
L.t6 d. l,illsicr
Lf¡+e

ti{¡r¡d d¿ uq¡¡o
t{¡ miBk¿
Hn hágúraC
H¡ |rddddc.
Mn vido
Pa¡ryd
Sirbnó hC Plolcsn

crú.. de
ddiYrr ábri

Figure 10.16 Pantá¡la de Búsqueda A-rchivo Estudiantes

?¡ Ete(utar Ar(h¡Yo de EstudiaDtet

íe¡:.'
:4.@r dé red

l-:

Abrd gE¡

PROTCOM Capltulo 10 - Hgina 14

C¿a¡r

ESPoI-

I
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I
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e
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l. t¿ ruta del archivo se presentara en una caja de texto.

4, presione .t uoto, f @ I para @er ejecutar el proceso.

5, Para cerrar la pantalla presione el botón I cuur 
o el botón ¡l

abierta-
de la pantalla

PROTCOM Capíailo l0 - Pigina l5 ESPOI"
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GAPITULO 11.

M en ú C o n s u ltas/ Re poñes

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú
Consultas/Reportes y su uso en el

Sistema.
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II. MENÚ CONSULTAS Y REPORTES

Esta opción contiene c¿da uno de los reportes que genera el sistema, presentando
información tal como: deudas de estudiantes, departamentos, pensum académico,
historial estudia¡til, etc.

Qmslo y Beporles

Dadüs Eslr¡órhdo

PensunAc¡d&:o

Hishid Esud-d

Estdcfes

Pl¿n6 Docerté

Titlai¡e
C¡rtrc¿dm

Prqnair¡* Gr¡d¡¡das

opcsr! máÉ VBfod€E

Sub Opcirrc rná6 Vid¡d6

T I.T. DEUDAS ESTUDIANTILES

Esta opción permite consultar las deudrq que los estudiantes mantienen con el Protep,
permitiendo realizar una consulta a nivel de carreras asi como también por estudiante.

-lnl!I I
Qr & Crrrltr

lá Gard a Espctlic¿

C¡¡rera:

BI

Para ingresar a la consulta se debe ingresar a[ menú <Consultas y Reportep, luego
elija <Deudas Estudi¡¡tilep.

fr tu¿iinre

Lrt¡i¡¡r

llodo¡:

PROT(:OM Captulo I l- Pági¡a I ESPOL

fa"otIf..-".1
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I I.I.I CONSULTA CENERAL

I. En el recuad¡o Tipo de Consult4 escoja Genera¡

2. Ahora se habilikni el recuadro Carrera, en donde debenl seleccionar la aquella que
desee consultar.

Ti. & C.Ertir
ñ Gcrerd l- Espclica

Cunn

-ltrl¡I

Bt¡di.nte

X¡úri¡L

[ooúu¡¡:
sl

3. Luego de clic en I e*,

PROTCOM Capítuht I l- Ptígi¡a 2 ESPOL

ffi-

I .-.*
I

* ^*.. I I c',c.l
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I I. I.2 CONSULTA ESPECÍFICA

l. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja Específica

2. En este momento se habilitafii el recuadro Estudiante, ingrese el número de
matrícula o si no puede retliza¡ la consulta dando clic en Bl

Js¡ll
Tf. ai Crrrür

a Gmad

ra¡C
I

{t Etpclha

C¡¡r¡r:

tffi¡b
Iaidr
llods:

@

12 **..

I1.2. PÉNSUM ACADÉN{ICO

Esta opción permite visualizar las materias que se dictan en una carrera clasificándola
por n¡vel y tipo de materia.

JJ¡I
C¡a:

llín.L

TiFl^eir

Para ingresar a Ia consulta se debe ingesff al menú <Consult¡s y Reporte*, luego
elda <Pénsum Académico >.

h Coftsulta de Deudas Estudl,intiles

?l consultá de MatÚ¡ar

PRoTCOM Capítulo I l- Página 3 ESPOt.

I

¡ cr.a. 
I

3. Luego de clic en f ¡"¡t 
I

f ^*..1 ; cr-r". 
I

I
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l Seleccione la carrera a consullar

-lú18

C¡¡rnL

Ili¡l:

Tipo lleü:

2. Seleccione el nivel

C¡¡q:

l{ivrl:

TiF f¡dri¡i

J. Seleccione el tipo de materia

Cgr¡l

llir,¡!

Ti¡o gd.ti¡-

T ecnolog ía en Aúnhdrrr5n Pesquera

f a**u, t! cerdr

-lr:l!I

T ecnoloo í¿ en Adnirbtr¿cón Pesqr€ra

-lEl¡l

T ecndcg ia en Adnnnstr¿Éión Pesquefa

Ac.pt¿r

4. l-uego de clic en | *t"*'

ía en Ciencr¿sT dS

Tecnaiü¡r¿ er, iJrr',rr r:f.1,:r¡rr FÉlür¡Éf ,3

T Lldr

h coniult¿ de Mrteria¡

T odos
T eorica
T eorca./Pr¡ctic¿
P¡actic¿

PR0T(.( )M ('apítulo I l- Ptigina 4 E:;P01,

f*"**l Ica"dül

lT"d*---=

lt c..ao, 
I
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consult¡s y Reporte*, luego
elija <Hirtorial Estudi¡ntil>.

I I.J. HISTORIAL ESTT'DIANTIT,

Esta opción p€rmite visualizar las materias en las que se ha registrado un estu<Jiante.

-ltrl xl

ll&i¡l¡:
HorrSrer-

gI

l. Ingrese en número de matrícula del estudiante que desea consultar, sino pucde
consulur todos los estudianles dando clic en B,l

_tnl!

lá¡lriol¿:

Ilo¡óm¡:

1 9!€] 6885 E
0ro¿co Geov¿nnr

E

$ Consulta de Histor¡a E tudaotil

!l tonsulta de Hlstolla Estudaanul

PROT('Ott Capitukt I I- Página 5 I,:SP0I,

f **.'I f ."*d.l

l^*..1 f c..e-l

2. Luego de clic cn f .*.. 
I
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II.4. ESTTIDIANTES

Esta opción permite visualizar un listado de estudiantes clasificados por canera

- l¡l rJ

C{ñrx

E t.¡b:

C¡.¡tr¡:

Br¡do:

3. I-uego de 
"¡¡. 

.n f actdr

Para ingresar a la consulta se deb€ ingresar al menú <Consultas y Reportep, luego
elÜa <Estudienteg.

l. Seleccione la carrera a consultar

-lúlIJ

Tecnobgia en Adr*ñt¿ción Pesq-Era

Í¿ en Cie¡¿iasT as

Tecnolo rr ¿drl,nr.Jfn,:tü1 Pe::tuiro

2. Seleccione el estado a consultar

_t.t¡

I odos
Activo
ln¿ct¡Yo

PR0TC0M Capíulo I l- Página ó P;.\POt,

r---
{l *"0.*l lc-*e-l

C¡nc¡:

] **' I

l} *"*.1 lc-*¿-l

ü**l f c'"e.,|
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I

II.5. PLANA D(X]ENTE

lista opción permite visualizar un listado de docentes clasificados tnr carrera

-ttrl¡J

Cglzr

Tih¡o P¡Ef.riE¡L

f *+,t I carcea

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Report$>, luego
elija <Plana llocente>.

l. Seleccione la carrera a consultar

-l¡rl¡J

Titlb P¡oft¡b¡¡l: Tecrnlogía en Adniristración Pesqrcra
T

f a."ot- ft canceiar

-l¡lIl

3. Luego de clic en f *totr

C¡¡rer¿:

Cwr:

Titlo P¡of¡eb¡d:

Ar¡da da Satviciqs
Secret¿rÉ de la Coorclir*iin Genetd
As(tÉrte dc Labor.¡tqos de Co¡rputciin
Sccral¿rÉ Corvenio ESPOL - DIGMEB 'ESl¡ENA
Tqcnólogo en Cionci¿s Pesqr,rcras

Lie¡riado en CierrÉc Pesqrtas
T ccnologo en Adrrishar!ón Pesquera

en Cier¡cr¿s

PR0TL'0M Caplulo ll Prigina 7 ESP0I,

2. Seleccione el titulo profesional a consultar.

I

I
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II.6. TITTII,ACIONES

Esta opción permite visualizar el contenido académico de las titulaciones

Para ingresar a Ia consulta se debe ingresar al menú <Consultas y ReporteP, luego
elija <Titulacione*.

1I.7. CERTIFICADOS

Esta opción permite visualizar el contenido académico de los certificados

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultes y ReporteP, luego
elija <Certificados>.

I I.8. PROMOCIONES GRADT]ADAS

Esta opción permite visualizar un listado de los estudiantes graduados en el cada una de
las carreras del Protep.

-ltrlél

Para ingresar a la consulla se debe ingresar al menú <Consultes y ReporteP, luego
elija <Promoción GraduadeP.

l. Seleccione la carrera a consulta¡.

_r.lIJ

Cstñ

lñ P¡orei¡a:

Cryta

A3o P¡cocig:
T ecnokgía en Adrnirbhación Pesqraa
T ia an Ciencia

PRoTCoTI L'ap[tukt I l- Prigina I ESPOL

:

f *.1 I c.'a. 
I

I

I

f**l f c"r."t 
I
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!| Consulta de Promocaonej

T odos

1985
2000
mD2
2001

2. Seleccione el año a consultar

-l.ljJ
Cu¡¡:

l.f,o Pauci¡¡r:

J. Luego de clic en { x*.n

II.9. OPCIONf,S MÁS VISITADAS

Esta opción permitc visualizár la cantidad dc veces que han accesado a las opciones
macros del Portal Protep.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Report§>, Iuego
elija <Opciones mls vis¡tádes>.

1I.IO. SUBOPCIONES MÁS VISITADAS

Esta opción permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las subopciones
del Portal Prolep.

-lril!

O¡cni¡:

Para ingresar a la consulta se deb€ ingresar al menú <Consultas y Reportes>, luego
elija <SuM)pciones más visit dss>.

l. Seleccione la opción a consultar

2' t-uego de clic en f *+t'

!¡ tonsulta d€ (,pcbne¡

PROT('O_+,1 L'apítukt I I- Página 9 ESP0I,

** I I c,*a.l

I

___l

f *, I I .""",- 
|



ANEXO A.

Reconocimiento de las
Partes del Hardware

En este Capítulo podrá
encontra r información referente
a las partes que conforman el
computador. Este Capítulo le

proporciona una pequeña
introducción que le servirá de
ayuda para ir conociendo su

computador.



A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.I. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones
ariunéticas - lógicas, de acuerdo con instrucciones intemas, que se ejecutan sin
intervención humana.

El hardware o eqüpo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. EI hardware de [a computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fíg. I3.I ).

Unidad de Ent¡ada

a Unidad de Proceso

a Unidad de Salida

Unidad de memoria auxiliar

Se ingresa los datos e instrucciones en la
computador4 utilizando por ejemplo el teclado.
la computadora procesa o manipula esas

i nstrucciones o datos.
Ls computedora mmunica sus resultados al
usuario, por ejemplo desplegi,ndola en un monitor
o imprimiéndola.
[a computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuperase
nuis t¿rde.

Impresora

\-\
Monitor (Salida)

CASE

Efr
HI_)

->
Unidad de Disco

Mouse
Teclado

I



A.2. T]NIDADES DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el más

común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora, ésta aparece en

la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanumérícas (en la parte media) y e[ subteclado numérico
(en el área derecha).

EI@g
Er@@ u@g @08 @aB

C¡ BE} E}ENE} ENtsE} E} E}l;-T E}
EIEIEIn---G;-t

T¡bl¡ A.l Teclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir
electrónic¿ en el cual podemos idenrificar los siguientes componentes:

o Teclas de Funcién
Usualmente rotuladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservan por
un progama para fi¡nciones especiales, como guardar y abnr documentos. Dichas teclas
tienen fr¡nciones distintas en cada programa.

o Tecl¡s Alfanuméricee
Sirven pa¡a teclear c¿racteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación.

r I ¿q tecl¡s de modo c¿lculsdore
Estas estiin localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar nipidamente números y símbolos
antrnéticos para efectuar c¿íLlculos matemáticos, y mover el cursor.

'fecl¡s de Movimiento del Cursor

Irlilfl EEl!ilI

iE¡EI
tr=H

T Y U

S 0

E
Itrritr

Permite a los usua¡ios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

Eüillailtr EGtrI crúpta.

t
E

F



tr
tr
tr
lnic¡o

FLECHA ARRIBA Movimiento cursor amba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA Moumiento cursor izquierda

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho

Mueve el cursor al inicio de la línea

Mueve el cu¡sor al final de la línea-

HOME INICIO

END FIN

______I_

Re Permite avanzar páginas anteriores a la actual

Permite avanzar páginas posteriores a la actual

RE
PAG

PAG

PAGE
t?
PACE
DOWN

o Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten órdenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

Num

<-

Alt

t'

-_-]
Esc

Inser INSIIRI INSIiRI
Cuando esta activada" puede insertar ca¡acteres de un
texto.

I)I.]I,EII SIJI]R
Borra el ca¡ácter que está en la posición actual del
cursor

NI]M
LOCK

ul.( xl
NI]M

Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
teclado de edición.

BACKSPAC
t;

Rr.:rR(f,F.s{) Realiza el retroceso de un carácter, borrando el
carácter que esté en la posición del retroceso

PRINT
sL-R!:1.:N

IMPR
PANT Captura la pantalla que se encuentre activa.

f.-
r,-R{)l-1. ¡.
l.(xtK

I .( XJ
I)}iSPI, Retroceder Página.

E rAI] I ,o,r,u^rro DesPl"-'
, tabr¡lador

el cursor a la siguiente posición del

C1'RI, CONIROI,
Es utiliz¿da para ingresar ciertos cfrigos y caracteres
que no eslán en el teclado normal

AI,'I I ALT Se emplea en combinación con otras teclas.

stIIl'T st{*-r Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra, csta aparecc cn ma ula.

}:NTI]R I]NN]R
Es la tecla principal que indica a la compuladora que

se ha in información
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

Impr

Bloq

Conro

EsL- lisL-
al se esté realizando

I

tr
Fin

1

-1

I

Supr



A.2.2. T]SO DEL MOUSE

{.\\i
Es una unidad fisica externa a la computadora que siwe para ingresar ciena
información al mismo. Esta información que se ingresa es básicamente
comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratón y

oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Administración de Páginas Web,
podrá ver en la pa¡talla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del ratón. En la siguiente tabla se
explican los términos b¡ísicos asociados con el uso del Mouse.

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea
en curso

Selección Normal
ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

\r

§ Selección no di

Selección de Ayuda

s¡rcnible

hE Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

I La computadora esta ocupada.

t
+ Aj uste Vertical

Aj uste Honzontal

Ajuste diagonal I

Ajuste diagonal 2

Puede seleccionar opciones o desplazarse en una

I

H

TARf,A
Señala¡

Hacer CIic

Hacer Doble Clic

Arrastrar

Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento
Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte

Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente

Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el botón del
el botón del Mouse dos veces

A

Mouse mientras lo t¿2, a olÍa ón, suelte el botón

el botón del Mouse

t'\t\f

€+ Mover un objeto

I

l

I

I

I

L

I

I

I

I

I

l

I

I

I

I



4.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes más
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varía de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad antmética,ilógrca que realiza las operaciones lógicas y

matemáticas.
T¡bla A.Z Proc¿s¿dor

I'rbls 4.3 Memoria



A.3.I. UNIDAD DE MEMORIA AUXII,IAR

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Est¡i conformada por las unidades de
disco flexible, uni¡la.l de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son
ulilizqd¡s para almacenar grandes cantidades de informaclón.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy {iicil de
tr&sportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protección cotrtra scr¡ture cuando el orificio cn la esqurna
inlerior
Los discos duros almacenan una gran cantidad de información. La
gabación y recuperación de la información es mucho mris rápida

ue los disquetes

A diferencia de los anteriores estos almacenan datos ópticamente,
con la misma tecnología de las grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedi¡,

A.3.2. UNIDAD DE SAI,IDA

La unidad de salida del sistema liene la función de mosüa¡ los resultados de los cálculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común son:

b-..r|

F
fi$ J'

Es el dispositivo de salida m¿is corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. E[ monitor monocromático
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.

rzquierda queda descubierto.

i
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ANEXO B.

Glosario Técnico

En este Capítulo podrá encontrar
un peqr"reño glosario técnico de las
palabras utilizadas en este manual
y olras que le servirán cle a1'uda

durante la operación del Sistema.



GLOSARIO TÉCNTCO

Actiyid¡d de eutr¡day's¡lida: Operaciones de lectura o escritur¿ que ejecuta la
computadora La computadora efecn¡ará una "lecfura" cuando se escriba información
con e[ teclado, o se seleccionen y etijan elementos utihze(do el Mouse (ratón). Por oúo
Iado, c¿¡ando se abra un archivo, Ia computadora leerá el disco en el cual está situado
dicho archivo y lo abrini.
La computadora ejecutará una operacaón de "escritu¡a" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritu¡a cuando se guarda información en cl disc<¡, s€ muesra información en pantalla,
o se enüa inlormación a una impresora o a Eavés de un módem.

Actu¡liz¡r: Poner al dia la información presentada en pant¿lla con los datos más
fecientes.

Administr¡cién Remot¡: Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red-

Administr¡dor Ba¡e de D¡toc: Persona designada por el Consejo Drectivo, que
trabaja con los usuarios Fua crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administredor de servidore: En Windows NT Server, aplicación utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administr¡dor de ucu¡rio§: Herr¿mienta de Windows NT Workstation que permite
administrar ta seguridad de Ia misma. Administra el plan de seguridari, los gnrpos y las
cuentSs de usuano.

Aplicacién Clie¡te: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incnrstados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicacién de s€rvidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos para
üncula¡los o incruslarlos en otros documentos.

Aplicaclón: Programa que se uüliza pa¡a realiza¡ un determinsdo tipo de trabajo, como
por ejemplo el Focesamiento de texto. También suele utihzarse, indisüntamente, el
término "programa".

Archivo (File): Colección de Dalos o programas que sirve para un único propósito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos m¿ís adelante.

Archivo de programa: Arphivo que inicia una aplicación o programa. [os a¡chivos de
progfama üenen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

l^.



Archivo de terto: Archivo que contiene únicamente letras, números y simbolos. Un
archivo de texto no contiene información de formato, excepto quizás avances de línea y
retomos de c¿rro. Un archivo de texto es u¡ a¡chivo ASCII.

Archivo; Conjunto de información que s€ almacena en un disco y a Ia que se le asigna
un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

Áre¡ de inform¡ción: Área del texlo, situada debajo de la line¿ de índice en la que se

escribe la información.

Arr¡str¡r: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el botón del Mouse (ratón) y desplaándolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posición de [a pantalla arrastrando su barra de título.

A¡oci¡r: Idenüfica¡ una extensión del nombre de archivo como "perteneciente" a una
determinada aplicación, con el fin de que al abrir cualqüer archivo que posea esa

extensión, se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditorl¡ de Sistcm¡s: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoríe: Seguimiento de las actividades de los usua¡ios, mediante el registro de üpos
de sucesos selemionados en el registro de seguridad de un servidor o estación de
trabaj o

Aute¡tific¡ción: Validación de la información de inicio de sesión de un ustra¡io.
Cuando un usu¿rio inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificación puede ser realizada por cualquier sewidor de dicho dominio.

Arquitecture: Diseño intemo de Ia computadora.
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Bes¿ de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

B¡rra de dcsplazemiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamenle visible. Todas las barr¿s
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamtento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de Ia ventana, o cuadro de lista,

B¡rra de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los merius de la
aplicación. Aparece debajo de la barra de títuIo.

Barra de título: Barra horizontal (en Ia parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventan¿ o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la barra de título conliene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximizar" y "Mirumizar".

Barr¡ de unidades: Permite cambia¡ de unidad seleccionando uno de los íconos de
unidad.

Binerio: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitm 0 y l.

B¡t: Dgito Binario ( I o 0); representa la unidad de información más peqtreña que puede
contenef una computadora.

Botén "M¡rimizsr": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el botón
"Maximiza¡" para ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menú Control.

Botón "Minimiz¡r": Pequefio botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si es&i utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el
botón "Minimizar" para reducir u¡a ventana a un ícono. Si esül utiliza¡do el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botén "Rest¡urar": Pequeño botón, que conüene una flecha hacia arriba y olra hacia
abajo, situado a [a derecha de la barra de título. EI botón "Resraurar" sólo aparecerá
cuando s€ haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si est¡i utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el borón "Rest¿urari para que la ventana recupere su tamaño
anterior. Si esüi empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menú
Control.

Botón de crm¡ndo: Botón en un cuadro de drri{ogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y 'Cancelar". Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.



Botón predetermin¡do: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de comando que

Windows NT preselecciona automátic¿mente. El botón preieterminado tiene un borde
más oscuro, que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo e[ botón "Cancelar" u otro
botón de comando.

Búfer de teclado: Área de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cua¡rdo la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasff información hacia y desde los
penféricos.

Byte. Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8

Bits.
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C¡ble Co¡ri¡l: Tipo de cable igual al usado para conectar aparato§ de televisión. Es

capaz de u-ansportar hasta l0 megp bis de datos por segundo,

C¡der¡: Estructura de datos formada por una secuencia de ca¡acteres que suele

representa¡ t€xto legible para una persona.

Cesille de verificación: Pequeño recuádro en un cuad¡o de diáLlogo que representa una

opción que puede activarse o desactivarse, Cua¡do una casilla de verificación esüi

seleccionada, aparece una X en su intenor.

CD ROM: Medro de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en Giga
bites.

Cerr¡r: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandona¡ una aplicación. Para

c€rrar una ventana, debe selecciona¡ el coma¡do Cerrar del menú Control. Cuando
cierre u¡ra ventana de aplicación, abandonani dicha aplicación.

Ciberespecio: Un termino usado pa¡a referirse a[ universo digttal de información
disponible a través de Intemet.

Cleve predeterninrd¡: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
apare{e en la barra de titulo de Ia ventana.

Clic: Acción de presionar y soltar nipidamente un botón del mouse (ratón)

Clientey'servfulor: Es una forma de computación que implica intcracciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitsn servicios y los servidores
los proporcionan.

Com¡ndo: Palabra o ftase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar
una acción determi¡rada. [,os comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el
símbolo de sisterna de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadm de dirí'logo Ejecutar del Administrador de a¡chivos o de I Adminisrador de
progfamas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compa¡tir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Ciclo de vide de un sbteme: Etapas que intervienen al desanolla¡ un Sistema.
Técnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desarrollo e lmplernentación.

Clave: Carpera de archivos que aparece en el panel izquierdo de una vent¿na del Editor
de Regisuos.



Compertir impresién: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para

compartir una imp,resora conectada localmente y utiliza¡la en la red.

Compertir: Poner los recursos, directorios, impresoras y píginas del Portafolio a

disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Co¡ecter: Asignar una letra de unida4 puerto o nombre de computadora a un recurso

compartido, de forma que pueda ser utílizado en Windows NT.

Cootr¡señs: Medida de seguridad utllizada para resuingir los inicios de sesión a las

cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computrdora. Una

contraseíla es una cadena de caracteres exclusiva que debe inúoducirse antes de que se

autorice el inicio de u¡u sesión o el acceso a un sistema. En Windows NT, las

contras€ñas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se

disringue entre mayúsculas y minrtsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrónico: Un método usado para envia¡ y recibir mersajes a traves de una

red. Se utiliza un programa de correo electrónico par¿ redactar y enüar los mensajes,

mismos que se errvían a un buzón remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o

sea, extraer) y leer.

Cradro de diálogo: Venta¡a que aparec€ temPoralmente para solicitar o sumirustra¡
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de liste: En un cuadro de diálogo, se trara de un tipo de cuadro en el que se

muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lisra de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuad¡o de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecerá tambrén una barra de desplazamiento.

Cu¡dro de terto: Parte de un cuadro de didogo donde se escnbe la información
necesana para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diálogo, el

cuadro de texto puede esf¿¡ en bla¡co o contener texto.

Cu¡dro del menú Co¡trol: Icono situado a la izquierda de la barra de ltulo. Este ícono
abre el menú Control de una ventana.

Cu¡dro flexible: Recuadro que cambia de forma aI desplazar e[ mouse. Un cuad¡o
flexible puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea modifica¡,
cortar, copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indrca el lugar en el que se encuenüa,
dento de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de selección puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un lexto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales

det Sistema.

Directorir¡ actu¡l: Directorio con el cual se está trabajando en ese momento.

Directorio b¡¡e: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sw archivos
y programas. I-os directorios base pueden asigrarse a un usuario indiüdual o bien ser

compartidos por varios ust¡arios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o más

a¡chivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el a¡chivo o archlvos que se desea copiar
o mover.

Directorio: Pa¡te de [a estructura de organización de los archivos en disco. Un

direclorio puede contener archit,os y otros directorios (denominados subdirectorim),
Vea también ¡írbol de directorios.

Disco Duro: Medio rígido pa¡a almacenar información de computadora, cuya capacidad

de almacenamiento se mide en Gig¿ bites.

Diceño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible

crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de dlsco y extraers€

Doble clic: Acción de presionar y soltar nípidamente el boton del Mouse (ratón) dos

veces, sín desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar r¡na dsterminada aplicación, como
por ejernplo iniciarla.

Ilocument¡cién. El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de ha¡dware.

Diretción de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de

correo electrónico paft¡ un usuano. Una dirección de correo electrónico consta de un

nombre de usuario y una dirección de Internet separados por el simbolo @. Por

ejemplo: una dirección de coneo electrónico podria ser lucy@narnia.com, en donde

lucy es e[ nombre de usuario y namia.com es Ia dirección en Ia lnlernet.
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Esqueme: L¿ forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantella: Partes que constituy€n una venlana o cuadro de diáogo, como

la barra de tít¡¡lo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

barras de desplazamiento.

Elemento de programe: Aplicación o documento, representado por ur ícono, denúo de

una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantall4 sobre el que aparecen las ventanas, íconos y cuadros

de diálogo.

Est¡ción de trebajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elwada
c¿pacidad grafica y de c¿i,lculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de foctibilid¡d. Define un problema y determina si una solución puede

implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Er¡mi¡¡r: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Erpendir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del á,rbol de directorios. Co¡ el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
¿írbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Exter¡sión: Un punto y un máximo de tres ca¡acteres situados al final de un nombre de
a¡chivo. L¿ extensión suele indicsr el tipo de archivo o directorio.



F

F¡se de AuÁlisis: Etape det ciclo de vida que conesponden a la obtención de

inform¿ción, por métodos como Encuesta Entreüsl& Cuestionario, etc.

F¡se de Des¡rrollo: Se elaboran los diversos progfamas que constituiftin el núcleo del

Sistema.

F¡se de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. L¿ estructura

del Sistema se elabora en eslá etapa.

F¡¡e de Implemeatación: Permite lleva¡ u¡a Planificación efectiva de los pasos para

Implanrar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de l)¡tc: Drección acerca de como se musven o fluyen los datos dento de una

organización.

Formato rápido: Elimina Ia tabla de asignación de archivos y el directorio raíz de un

disco, pero no busca áreas defbctltosas en el mismo.

Fuente: Diseño gnífico aplicado a ul conjunto de números, simbolos y caracteres. La§

flrcntes suelen poseer distintos tamafios y estilm.

Fue¡tes de pentellr: Fuentes que s€ muestran en la pantalla. Los fabricantes de ñ¡entes

transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto colncide exacamente
con las fuentes transferibles enviades a [a impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan e[ mismo aspedo en la pantalla que una vez impresos.

Fuertes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de

bíts o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las

fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y üenen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.



GigaByte. Término que representa cerca mil millones de b¡es datos.

Grupo de pnlgr¡m¡s: Conjunto de aplicaciones det Adminisrador de programas El

agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trebajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

arupadas para facilitar su presentación. Cad" gupo de trabajo está identiñcado por un

nombre exclusivo.

G
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ll¡rdw¡re: Descripción tecnica de los componentes fisicos de un equipo de

comput¿ción,

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor
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icono: Representación gráfica de un elemento en Windows NT, por ejemplo' una

unid¡d, u¡r directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un ícono de aplicación
puede ampliarse y convertirse en ut¡a ventara cr¡¡ndo se desee utiliza¡ la aplicación.

ID de computedor¡: Nombre que ídentifica uru computadora denuo de un ID de red

determinado.

Impresora layección Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,

formando los caracteres. Es muy silenciosa.

lmprcsore predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando tmprimir,
no habiendo especiñcado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicación

daerminada. Sólo puede haber una impresora predeterminada, gue debe ser la que se

utilice con mayor frecuencia.

Imprcsora: Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la
compuladora.

Interf¡z: Es la manera de como se comunics la computadora con la persona, por medio

de diferentes modos como, ventanas o gráfica-

Internet: Es la agrupación de redes inter@nectada§ mris grande del mundo. Incluye

redes rmiversitarias, corporativas, gubemamentales y de investigación alrededor del

mundo. Millones de sisternas y personas se encuentran conecadas a lntemet a través de

estas redes. Usted se puede conectaI a Intemet por medio de un proveedor de servicios

de Intemet.
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Kilobyte: Equrvale a 1024 bytes.

LAN: L¡cal Area Network, Red de Area l"ncal. Conjunto de computadoras vecinas que

se han enlazado para compafir datos, program¿s y periféricos-

Licenci¡s: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software,

Líncas Hic¡das: Líneas telefonicas que servirán para hacer la comunicación entre el
sewidor y las estaciones.

IT
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Manejedor de B¡se de D¡tos: Software para trabajo en gn¡Po. Administración de la
información en linea.

M¡¡imiz¡r: Ampliar una ventana a su tamaño m¡íximo, r¡tilizando el botón

"Maximizar" (situado a la derech¿ de la barra de título) o el comando Maximiza¡ del
menú Control.

Megebytes: Medida de Megabytes, mide la capacidad

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si s€ trat¿se de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de interc¿mbio. La ventaja de usa¡ memoria virtual es que permite ejeculsr
simultáneamente más aplicaciones de las que permitiría, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. [¡s inconvenientes son, el espacio necesano en el
diro para el archivo de intercambio de memoria ürtual y la reducción de la velocidad
de ejecución cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memona.

Memori¡: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones

Memorie: Un área

aplicaciones.
temporaria de guardado de información para archivos y

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventafla de aplicación. [¡s nombres de
los menús aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se
encuentra a la izquierda de la barr¿ de título, es común a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad

Minimiz¡r: Reducir una ventana a un ícono por medio del botón "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de títulos) o del comando Minimizar del menú Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
ügttal usado por computadoras y el formato digrtal usado para transmisiones en las
líness telefónicas. h¡ede usar un módem para conectar su computadora a otra
computador4 una linea de servicio y más.

Multimedi¡: Transmisión de datos, vídeo y sonido en tiempo real
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Nevegar: Maniobrar, trasladarse o vrajar a través de las diversas áreas de Internet.

Puede navegar a través de Intrernet en una vanedarl de formas. Puede trasladane a través

de u¡ra serie de menus selecciona¡do opciones e¡ cada menú. También puede navegar a

través de gíginas de la World Wide Web (WWW) selec¡ionando hipervínculos en cada

prígina. Adicionalmente, puedc ravegar directamente especificando los lugares quc

desea üsita¡.

Nodo: Una computadora o terminal cary de enviar y recibir datos de ot¡as

computadoras o terminales de una red.

Nombre de comput¡dora: Nombre exclusivo, con una longitud máxima de hasta l5
caracteres en mayúsculas, que ídentifica a una computadora en la red- Este nombre no

puede ser igual al de ninguna ofa computadora o dominio de la red.

Nombre de hmt: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una

red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuerio: [¿ secuencia caracteres que lo identifica. Al conecta¡se a una
computador4 generalmente necesita proporcionar su nombre y contras€fia de usuario.
Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado para usa¡ el sistema.
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Pepet tepiz: lmagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con

la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gnificos sencillos o fotografias

digitalizadas complejas.

Permi¡o: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)

para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las Sginas de un

documento cuando se imprime.

Plen de ¡uditorí¡: Define el üpo de sucesos de segundad que se desea regstrar para

Ios servidores de un dominio o computadora individr¡al y determina las acciones que

Windows NT llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portepapeles: Área de almacenamienlo temporal en memoria, que se utiliza para

transferir información. Es posible cortar o copiar información en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Procesedor: Parte principal de la computadora.

Proces¡miento por t-ote: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su

manipulación se re¿liza pasado un tiempo especifico.

Proceso e¡ Línee: [¿s f)atos son capturados y procesados automáticamente, para la
obtención de información. Tales resultados dan ínformación Importante.

Protertor de pantalle: Diseño o imagen móül que aparec€ en la pantalla cuando
transcurre un daerminado inlervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el
teclado,

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computador4
por ejemplo una impresora, un monitor o un módem, [a información se envia desde la
computadora a[ dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en inglés de "memona de acceso aleatorio"' la memona RAM puede ser

Jeida o escrita por Ia propia computadora o pof otros dispositivos. [¿ información

almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado

por más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recuso

compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como

directorios, archivos, impresoras y canalización con nombre.

Rccurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de u¡la red, tal como una

unid¿d de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un Progft¡ma o a

tm proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a Eavés de un

cableado.

Rute de rcceso: Especifica la localización de un archivo dentro del ¡írbol de directorios.

Por ejemplo, para especific¿r la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
sinndo en el directorio WINDOWS de la unidad C, debeni escribir
c:\windowsVeame,txt.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que propofciona recursos

compartidos a los usuarios de [a red, como archivos e impresoras compartidos.

Scleccion¡r: Ma¡ca¡ un elemento con e[ fin de ejecutar sobre el mismo una acción

subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos

con el Mouse (ralón) o presionando una tecla. Despues de seleccionar un elemer¡to,

deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Si¡tema de archivos: En los sistemas operativo§ se denomina asi la estructura global en

la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los a¡chivos.

Sbtemtr Integrado: Grupo de módulos pnncipales, que pueden actuar como sistemas

independientes. Cumpliendo el fu¡cionamiento de integración.

§ilema loc¡l: Es el silema que usted emplea. las inleracciones entre su computadora
y otra computadora de la lnternet se descnberi usando los terminos sisterna local y

lT



remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es l8 otra computsdora-

Sifem¡ Operativo: Software dependiente de un equtpo de comprfación. El equipo

debe mantiner un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de

mernoria.

Sistem¡ remoto: Oúa computadora de [a Intemet a la que usted se conecta- [ás
ir¡teraCCiones entre cOmpuladoras se desCriben a menudo cOn loS términos sistema loCal

y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoio es la otra

computadora a la cr¡al usted se conecta. Ot¡o término común para sistema es anfitnón
(anfitrión remoto o anfitrión local).

§l¡tr: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Softw¡re: Especificación a los administradores de los equipos de computación' forma

lógica.

SnMirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior

SVGA: Super Video Cmpichs Adaptor, término usado para monilores de alta

resolución.



Tape Beckup: Respaldo para la información de la base de datos del servidor

Teleconferenci¡: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e imagen
enüe personas en lugares remotos.

Tecls de método ebrevi¡dol Tecla o combinación de teclas, disponible para

determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad

de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús, las teclas de metodo
abreviado apa¡ecen a la derecha del comando correspondiente.

Tecl¡s de dirección: En el teclado de Ia computadora, las teclas de dirección son las
que se utilizan para moverse por la pantalla- Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECI{A IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para ta falta de energia
el éctri ca.

Utilit¡rior: Software que sirve para realizar trabajos específicos

Unid¡d de disco lógice: Es una subpartición de una partición extendida de un disco
duro.

Unid¡d flsics: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
nec¿s¿nos para la utiliz"ción y administración de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. t¿s unid¿des fisicas se
implementan mediante una combinación de ha¡dware, software y microcódigo.

Usuerio corectedo: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a tmvés de
la red.

tT
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Veut¡no: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moveñe, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una venüana a un ícono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Venten¡ de eplicacién: Ventana principal de una aplicación, que contiene la barra de
menus y el á¡ea de trabajo de la aplicación. Una ventsna de aplicación puede contener
varias vefltanas de documento.

Ventrn¡ de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventan¿ aparece tanto el á¡bol de directorios como el
contenido del directorio actu¿I. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Vent¡n¡ de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
íconos de elemento de programa de un grupo.

Vent¡n¡ de impresore: MuesEa la información de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha coneclado. Para cada impresora podrá ver los documentos que
est¿írn esperando ser impresos, [os usuarios a quienes pertenec€n, su tamaño e
información adicional.

Vinculación e incrustación de
información entre aplicaciones.

objetor: Método para transfenr y compartir

t,
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Windows: Interfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para u§o de

com putadoras IBM y compalibles.

lVindows NT: Sistema op€rativo de 32 bits, portable, seguro y con multitares, de la

f¡milia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona ñ¡nciones de adminisfación y seguridad centralizada,

tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectívidad adicionales.

World Wide Web (WWIV): t¿ World Wide Web (en español: Red Mundial)' es un

sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en

Intemet, ta información disponible en ta World Wide Web es presentada en piginas

Web. Una pagina de la Web puede contener texto y gfiificas que pueden ser vinculadas

a otras páginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a

favés de [a información.


