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Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema de
Administracion del Portal del Protep, ademas de que indica su funcionamiento. Ayuda a
identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de Administracion del Portal del
Protep y cuales son los conocimientos minimos que deben tener para lograr una
compresion exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la

utilizacion del sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus
funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administracion del Portal del Protep acerca del funcionamiento del mismo vy
comprende:

(Guia para utilizar la computadora.
¢ (Como instalar y operar el Sistema de Administracion del Portal del Protep.

Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Administracion del Portal del Protep.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las areas y en todos los niveles.

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la informacion que se
almacenara.

Personal Docente, que llevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.

PROTCOM Capitulo I - Pdgina 1 ESPOL




Manual de Usuario  Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES j
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la interfaz grafica.
INSTALACION |
' Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Administracion del Portal del |
| Protep.
_‘ Capitulo 4 Instalacion del Sistema de Administracion del Portal del
Protep.
Capitulo 5 Arranque del Sistema de Administracion del Portal del
Protep.
OPERACION
Capitulo 6 Iniciando la Operacion del Sistema de Administracion del
| Portal del Protep.
| Capitulo 7 Menu Archivo.
' Capitulo 8 Menu Seguridad.
| Capitulo 9 Menu Mantenimiento.
| Capitulo 10 Menu Proceso.
| Capitulo 11 Consultas y Reportes
ANEXOS
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de Términos.

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administracion del
Portal del Protep. Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su
computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Administracion del Portal del Protep, es

importante que entienda las convenciones tipograficas y los términos utilizados en el
mismo.

PROTCOM ' Capitulo | — Pigina 2  ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

FORMATO TIPO DE INFORMACION g
Winets numenca 1. Numeracion de Procedimientos paso a paso. -
Negrits Términos a resaltar por su importancia. d
Menor que—Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
; ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.
C:araclcr May u S,Cula N Nombres de Teclas se inician con Mayusculas. '
Caracteres Mintscula

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
| Caracter subrayado Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:

ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Menu o Boton con el Mouse

!
|‘ Nombre + Grafico del Boton

L

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

Nombres de Botones a su lado ira su representacion
grafica. '

i TERMINO SIGNIFICADO

|

‘ “Sefialar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el ‘

.| elemento que se desea sefialar. !
|

“Hacer click™ Presionar el boton principal del  mouse |

| (generalmente el boton 1zquierdo) y soltarlo|

' inmediatamente. ~‘

| ) |

‘ “Arrastrar Sefialar el elemento y luego mantener presionado el

‘ mouse mientras se mueve, lo ubica al lugar donde lo

f desea.

PROTCOM Capitulo | — Pigina3 ESPOL
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1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

—
TECLA

SIGNIFICADO %

Teclas de método abreviado

'Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “Presionar ENTER”

Teclas direccionales

P R
|

} Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
ala vez.

Teclas de Avance de pagina
| INIC10, FIN, AV. PAG., RE. PAG.

Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
icommle.s' de la forma. Con la tecla TAB, se da el
‘enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, sc da el foco al primer control de la
1zquierda. ‘

Otras Teclas

PROTCOM

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

| » SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la

. funcion que esta graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que ¢sta cumpla minimo dos
funciones.

|
' » ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera funcion de TECLA. ’

Capitulo 1 — Pdgina 4
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1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

N7 Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

_ANotas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administracion del
Portal del Protep, revise el Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda
proporcionada en el propio Sistema.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con

la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTEP), empresa
desarrolladora del Sistema.

PROTCOM ~ Capitulo I - Pd; -
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitira poner manos a la obra

rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
maés técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton $RInicie| v a continuacion en Ayuda.

§¢ Windows 2000 B LR o -0 x|
n - - & P
Ocultar fixlar by chanes_AwdaWeh

Conterido ixics | Bsaueda | Favorbos| r_}]
Escriba la palabwa clave a buscar.
“ "Windows 2000

carpetas compartidas especiales
proteger unidades compartidas

% (parametros reemplazables)
cambiar la posicion con el comando shift
en archivos por lotes

& como simbolo de procesamiento condicio

( ) como simboio de procesameento condick

(letra de unided ) . =
carpetas compartidas especiales Introduccion
proteger unidades compartidas

avi, archivos, AP de DirectX Consute Dire

LA

s i Busqueda rapida

@ Si ha utilizado
CO.FU!C:“VS:mm ot Windows antes
E:mupa:dtqiz s ® Solucién de
Pairt problemals‘
cab, archivos -2 lnformacmnly —
expandir archivos cmdctrnsndaaxm.".] soporte en e

Web

H_Dﬂl’ﬂ -
«| | »

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

N Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado como en el indice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

PROTCOM Capitulo 2 — Pigina 1
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 2000

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas importantes.

~iconNo

DESCRIPCION

3 (o)

i

€

g
E.

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

ILa papélera_d_e reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de

los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Si hace clic en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podra iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema,

' obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio™ y la barra de tareas en

la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

L

\
ij()n Inicio

PROTCOM

1638
J
\——Ba.rra de Tareas
Figura 2.2 Boton Inicio y barra de tareas
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2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el botén inicio, vera un menl que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows.

ICONO

HACE ESTO -

3 Abi documento de Office
] Nuevo documento de Difice

() Programas
*“3 Documentos

v w w W

Prebenta una lista de programas que podra m1c1ar

Presenta una lista de documentos que abrio prevramente
Presenta una lista de la wnf iguracion del sistema que

podra cambiar. -
Permite buscar una carpeta un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electronico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
indice y otras fichas para saber como realizar una tarea
en Windows.

Inicia o Ejecuta un programa o abre una carpeta al|

escribir un comando en MS-DOS
Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga

instalada, es posible que encuentre elementos adicionales |

en ¢l menu.

J

PROTCOM

Capitulo 2 - Pgina3 B ESPOL



Manual de Usuario 7 Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

2.2.3 LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton

de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
tareas.

L]
=
-
=
==
E
=3
=
]
=
]
o
L
e

W] 8 5 Q) 0 el Tty | bS5 pkins | Wt - | A hemnn o 4 s |

4 a4 Jua
Botones de la barra de Area d :
tareas Area de mensajes

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el
area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para
representar un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC
portatil. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una

configuracion no tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los
indicadores.

PROTCOM " Capitulo 2 - Pdgina 4 - ESPOL
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23. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como

abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamafio de
una ventana, etc.

réte CRain Pw  Fests  fowas  (eeets s |
NEHSY AT BT w4 QECT] 0% - T 7 A howa bl S
P W-;Ja-nn‘r‘lv,‘.:<u‘-’
| _ Y
A " 3
S — i Barra de 1
4
Titulo de la ventana Barrade Menu el Herramientas
— Princinal |
bt el amado o |n forma dc oma Tentana pans ver mis de == —t
pars apmta ul comemdo que puede verse desde una ventama A ot PR 3 {
presentamos doi mésodos pars cambiar ol amafc de [ ventanm ‘ Mll‘llmllal’—MaXImIZar-CEffar J‘
1 ‘Juh:emhnmmﬂuuhlqw-wdmchd-hm_' ——
| Hapaleam | __ Penbacwress
Reducsr (memmizar) B veatans 3l amafo de un botén de la barma de
- ‘arras
7!.117 “Amphar (mazmmicar) 1 veatans, =t decir que ocope toda 13 pasalls
T Valver al amafo anterior de s veamasa Lo boton aparecerd cuands |
__EJ_ ¢ manece lavemama I | T e
" errar la venana y air del programa RSt
Figars 15 Cumbom o] lamasio da na wanians
Desplace e] pustero hasta el borde de b veatana Cuando cambir la forma del pustere
st el borde pars ampliar o reducer la ventaca, aei como par cambur 1y forma
[T T ————
i Oloie] &) o) _|ial- |
1 e Vo Ao A T wa
T B B . B B i T ]
Fara chuann Agucia. proscre 11 o B3
| Barra de Estado
Pigurs 24 Cusbons o) tnmale de una vendens, Oun Forma |
.
a
{ .
wamy ¢
P - | @
B L I T T T T T B | |

b AR L e

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1 TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Administracion del Portal del Protep.
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2.3.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion
presentamos dos meétodos para cambiar el tamaiio de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Hagaclicen | Para hacer esto_ o
Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un botén de la barra de
=l tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla. |

| se maximice la ventana.
Cerrar la ventana y salir del programa.

al
18] Volver al tamaiio anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando
x|

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

E] Documento - WordPad M= E3
Archivo Edicion Ver [nsedar Formato Agpuda

Dlslel SR & =@l |
[Times New Roman =] o ~] I|x|
B "8“'_3‘

? .

§-|-1v|-2-|~3-|-4-|-5'|

Para obtener Apuda, presione F1 [NUIM q\,

Figura 2.6 Cambiar el tamafo de una ventana. Otra Forma

proTCOM e
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2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menuis y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
mena. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

Achivo  Edodn  Wer Favortos  Memramientss  Ayuds -
-+ - i) aurn-d.n jCapetas . J

Dwagrtn o mpc ,ﬂ o

Mi PC ’

Selecrions un slementc pars ver s
(-

|
Musstra lof archivos y carpetas en |
R OQUEC

g =) ‘
S obieto(s) i mpc

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4 BARRA DE ESTADO

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

ADMIN  DIGMAT NOM DAIIN | RSESPM

Figura 2.8 Barra de estado

2.3.5 BARRA DE MENU

LLos menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Archivo Registro de Datos Compras  Consultas/Reportes Ver Ventana Ayuda

Figura 2.9 Barra de menu
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2.3.6 ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los mddulos u opciones de cada modulo del ment hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayadal
tendra acceso rapido a dicho moédulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutard la opcion deseada o
desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el mddulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.
Titulo de mend

Elemento de menu Barra de mends
Y A—

- Barra separadora
— Ment

Figura 2.10 Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1.

2

Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un

clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.

PROTCOM ' Capitulo 2 - Pigina 8 o ESPOL
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2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitie el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre ¢l puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.

& Documento - WordPad

Dieiel SR al tiwiwl-(B
[resom o S 3 ulxls|p|[* 2|

_g--w---2-|‘3-~-4---5---s-w?-l-a-n-s-»10---1?-'-12--

"T.a curtosidad es ¢l principio de

la intchieencia %

Para obtener Apuda, presione F1 NOM -

Figura 2.11 Seleccionando Informacion

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.
i

2. Sefiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga clic en el programa.

vV Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

Para salir de un programa existen vanas formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

Haga clic en el boton “Cerrar” X|dela esquina superior derecha de la ventana.
Presionado ALT+F4 desde el teclado.

En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior 1zquierda.

B -

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

PROTCOM - Capitulo 2 — Pigina 9
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estdn maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la presentacion en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio
de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Administracion de Paginas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de didlogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Las barras de desplazamiento permiten

Barras de desplazamiento. - '
explorar facilmente una larga lista de

] elementos o una gran cantidad de
=l informacion. Ademas, proporcionan una
4 _1 ;l;l representacion analoga de la posicion actual.

Hoga clic on ollas para . La parra de d&splazamiento I.mrizontal
MM“W“"""':'M" e permite desplazar la informacion a la
un objeto izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento vertical permite desplazar

informacion hacia arriba o hacia abajo. |

! Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR) ;
|
| |
Cuadro de Texto normal. ; ’ , : |
Es el mas comun y el mas usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
Ingrese su Nombre aplicacion que sé este usando.

[ ] De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de texto y no
Escribs ol tnute _ presenta barras de desplazamiento. Si el te:ftol
es mas largo que el espacio disponible, solo

sera visible parte del texto.

Figura 2.13 Cuadro de texto

PROTCOM
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
Cuadro de texto multiples lineas

A diferencia del anterior este cuadro de texto

En ambos casos dicho progrania aparecerd -_-j acepta o muestra multiples linea_ts de texto.
delante de las demas ventanas. . Un cuadro de texto con multiples lineas
b administra automaticamente el ajuste de texto

siempre y cuando no haya una barra de

j Puede escribin un panafo de texto desplazamiento horizontal.

4

Figura 2.14 Cuadro de texto, multiples lineas

Cuadro de Opcion.
En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
Saxn seleccionar una opcion entre varias. De esta
@ Masculino! ¢ Femenino forma solo se puede seleccionar una opcion

de un grupo de ellas.
Haga clic en la opcidn que desee. . :
Solo puede seleccionar una. Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.15 Cuadro de Opcion

Cuadro de Verificacion.

En Inglées CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o sefialar una opcion. De esta manera

F‘?% o se pueden seleccionar varias opciones de un

T ——— g‘!‘um. N .
Vil il 8 Se suele utilizar solo_pgra opciones en la que
Posds mmn“'"_h" d:m"“_' Usted tenga que decidir por SI (marcado) o |
NO{desmarcado). 1

Figura 2.16 Cuadro de verificacion

[ Incrementar, Decrementar

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de

Esperar: 6 < minutos  botones con flechas en los que el usuario

puede hacer clic para incrementar o

Haga clic en las flechas para disminuir un valor, como una posicion de
aumentar o disminuu el nimero. desplazamiento o un nimero.

Figura 2.17 Cuadro incrementar, decrementar
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
Cuadro de Lista.

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de

E:‘g:”n] ...................................................................... ﬂ elementos entre los cuales puede seleccionar

Aviones = uno o mas. Si el numero de elementos supera

rortpartom el numero que puede mostrarse, se agregara

PO i ol ,I'_cml'ama oija  automaticamente una  barra  de
la opcion que desee. desplazamiento.

Figura 2.18 Cuadro de Lista (LIST BOX)

} | o o B

Cuadro Combinado.

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
informacion en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro

Nacionalidad@Eee -

Colombiano de lista.
Hags G 9 thd.:u;a e Puede abrir la lista dando un clic en I para
lista de opciones. Después elija la cerrarla solo tiene que dar un clic en el
opcién que desee. elemento seleccionado.

Figura 2.19 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
B Araasl " si lo arrastra, hace clic con el Mouse (raton)
Menos ————F—— Mas ., 1o de sus lados o a través del teclado.
Es util cuando desea seleccionar un valor
Desplase la barra para efectuar la discreto o un conjunto de valores
seleccidn. : :
consecutivos de un intervalo.

Cuadro deslizante.

Figura 2.20 Cuadro deslizante

Este objeto siempre tiene asociada una orden |
con €l. Esta orden se ejecutara cuando haga.
clic sobre el boton.

De un chc en alguno de ellos para
| ejecutar el proceso deseado

‘ Figura 2.21 Boton
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Cuadro de Fichas.

[Ficha 1] Ficha 2| Ficha 3] los separadores de un cuaderno o las

Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como

etiquetas de un grupo de carpetas de archivo. |
Es muy uatil porque permite definir varias

Miage clic sn lns Belias pars tanbissse paginas para la misma area de una ventana o
de una carpeta a olia cuadro de dialogo en la aplicacion.

” Cl.-lé-dl'o de Celdas.(SP-RE AD) El objeto SPREAD esripér;:i'do a una hoja

Figura 2.22 Cuadro de fichas

de calculo que muestra una serie de filas y

Ingreso de Calificacionss

columnas en donde se puede ingresar o

No. Matricula lNalbas

oo visualizar gran cantidad de informacion.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas seran

| Ladd ! todos los estudiantes del paralelo y las
Figura 2.23 columnas seran el namero de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.
Figura 2.24 DBGRID (Cuadro de Celdas)
]

¢510p

Sy

Y4

™ !

NWAS
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion Windows es muy comiin emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS

La figura Q indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo. |

|
| 1
|
|

Mensaje del Sistema l

0 Ermor al tratar de leer Archivo.

Figura 2.25 Mensaje de Error

{ , N _ - R : e

P
' La figura W) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder.
| Por ejemplo este mencaie de confirmacian <o emitira cnandn se desee ingresar una
| i
| carrera.

Mensaje del Sistema

' \“7) Esta sequro que desea Ingresar una nueva Camrera

=i |

Figura 2.27 Mensaje de Confirmacion

" ™o , » G g
La figura -B indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté |
cjecutando. Por ejemplo.

i Mensaje del Sistema
|

!5 No existen datos con el criterio de busqueda seleccionado

Figura 2.28 Mensaje de Advertencia

PROTCOM

Capitulo 2 — Pdgina 14

ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal del Protep(SAPP)

MENSAJES DE WINDOWS

| S —

i . : :
La figura \f) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que los datos se ha ingresado correctamente:

<]

Mensaje del Sistema

\l) Carrera Ingresada

oK

Figura 2.29 Mensaje de Informacion

2.8. VEREL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en

casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una

unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

Ewee al0lx

Achivo Eden Ve Favorfos  Heramntas  Ayuda -
1] Dloisqueds Acapets F L D X 0 B

Oracriin i mac | on
— :J : Y

3 == :_"._) __‘_’} ]
> odedh GROVENMI Do Diszn Panei de

Mi PC ) (<) compecto (D:) compacto (E:)  control

SeleCO0Ne Un gemento para ver U

conbanido.

Mussra ios archives y carpetas en

U equpD

5 obisto(s) =T

Figura 2.30 Viendo el contenido de su PC.

Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de
herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta
visible, haga clic en el menu Ver y, a continuacion, en Barra de herramientas.
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~ PRESIONAR | _ _ PARA
CTRL+A  Seleccionar todo

F5 | Actualizar una ventana. -
RETROCESO ' Ver el nivel superior de la carpeta.

' Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el ment Inicio, elija Programas , Accesorios , a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las

carpetas en M1 PC, pero si1 desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de dialogo Buscar, solo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto

nivel), s1 lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algin lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba ¢:\windows.

I T R e 4 -
e e e
- L) ymemeie -LCevemsm P o . X a3 G

e PV Ty Sy —— o
. G T e |
(s L T | 'l]

R e 1 mhl-

L T |

I

Lo ol v _“ b < mpete | b o
f [t a g ot e e s — |
P |
1. Do s s 3 =l

Figura 2.31 Buscando archivos o carpetas.

Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la

busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".
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2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el ment Inicio elija Programas, Accesorios y, a continuacion,
haga clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

1 Ordvers para U

__PRESIONAR

leix
L]
5 eyt oy o 8 B X

R M

| PARA

CTRL + G

F6
| BLOQ NUM + *
BLOQ NUM + +
BLOQ NUM + -

PROTCOM

_Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada

Ira
‘Cambiar entre el panel izquierdo y derecho

Expandir la carpeta selecciona.
'Expandir la seleccion actual si esta contraida.
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2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.11.1 UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE
LOS ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad

pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dafien o se
pierdan.

o Diitn Yo Meragertss  Aage
Fernmmsdis | Copin e segueind | Rlesases | ¥rabasos orogramadns |
Herramientas de copia de seguridad v recuperacion de Windows

Aviimesta e Copa da veaebad

= s i m wem p
- Progrmeas, po i e peeiens bn pdedin & & defie do ko Gamn camados por sewEs de deon,
[~ T e e Dot
P e ]
B ittt al e T S ————
g trmaks ke & A o kom diakem.
Fligr s o8 e e (e ——
& . o i o 0w - “
» < g aedac e e o
DR G 1 44 L el i TSN R MGt OIS e s S

Figura 2.33 Pasos para realizar un respaldo en Windows.

CAESTRTTT T TN T NC T

[ T ——
Vot (TSI heveman | Freeto gt | ‘

@hh—-ﬁ-’*‘b“-ﬂ_lm:—“’unﬂﬂm ) B _— i
2 b L ] Gt | s =

. 121l
[ frosm e o e h et e e —
;S
I 1 o . Alpina =]
il el Sy v p—
|

Figura 2.34 Respaldo de archivos
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2.11.2 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas dafiadas.

Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que

detecte, aseglrese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automaticamente”
no esté activada.

Comprobando disco C:, : _M'.j-‘ﬁ- 2| x| € n\‘i
— Opciones de comprobacién de disco - e
I Reparsr automaticamente errores en el sistemas de archrs
I_ = xgiinl 2 Int.anbar _"_"_;"._'F-.I ] sectaores oelre I

Fase 3

Figura 2.35 Venficando errores del disco con Scandisk

Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el boton secundario del Mouse haga clic en dicho elemento vy, a
continuacion, haga clic en el comando ,Qué es esto?.
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2.11.3 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

IETTETITI—— a g:q{
ot fm - 2 &

Ve Estocio du b s | Sistorss d archévos Brs | % do sxpack Bra
JROWENN (C2) NTFS s LM LA 8

|!
i

Visakzacon de ls desfragmentacin:

St | _oatrcmases | | | J

B arttves fragrentads Bl Arcivos cortiguos. (] Archives de sstems (] Espacio itve.

Figura 2.36 Desfragmentando el disco duro. Paso 2.

2.11.4 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

]
1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje J

2. Enel menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.
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Figura 2.37 Vaciando la papelera de reciclaje.

N Sugerencia: Si desea quitar solo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
‘el meni Archivo y, a continuacion, en Eliminar.
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3. CARACTERISTICAS  DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE PAGINAS WEB

3.1. INTRODUCCION

La escuela de tecnologia pesquera inicio sus actividades docentes en el Campus de las
Pefias(antiguo laboratorio de quimica) en el afio 1974, acogiendo las disposiciones de
las autoridades de la ESPOL, la ESTEPES luego se traslado al Campus de la
Prosperina, donde permanecid por 2 afios ( 1989 ) que se traslado a la ciudad de Santa
Elena, desarrollando sus labores en los predios del colegio nacional técnico “Santa
Elena”, via a Ancon, lo que respecta a su primer prepolitécnico, para posteriormente
ocupar ¢l edificio del “Centro Comercial” cedido en comodato por la municipalidad del
lugar por 50 afos. El Programa de Tecnologia en Pesqueria de la Escuela Superior
Politécnica del Litoral fue creado en el afio de 1974 con el objeto fundamental de
preparar TECNOLOGOS PESQUEROS cuya vinculacion con su actividad se orienta
hacia la técnica de la captura de especies biocuaticas, de la construccion y reparacion de
redes, asi como la utilizacion y mantenimiento de maquinarias y equipos usados a bordo
de las embarcaciones de pesca. Inicio sus actividades académicas en la cabecera
cantonal de Santa Elena en el ler semestre de 1989. En 1997 se inici6 la carrera de
TECNOLOGO EN ADMINISTRACION PESQUERA, y sus programas de estudio se
fundamentan en el manejo de la administracion de las Empresas Pesqueras.

La funcion basica del PROTEP es mantener cada pagina con los datos e informacion
actualizada de manera oportuna, registrar Anuncios de Seminarios, seleccionar y asignar
Seminarios, elaborar informes de nimero de visitantes del Sitio Web, Seminarios,
Directivas actuales entre otros, publicacion de las Notas de los Estudiantes, etc.

Considerando las necesidades de la escuela (PROTEP), se ha desarrollado el Sistema
de Administracion de Paginas Web, el cual provee informacion actualizada y confiable

en cualquier momento permitiendo un eficiente control de la informacion de la escuela
antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

* Poder contar con informacion oportuna y exacta.

¢ Mantener la Informacion actualizada.

® Permitir actualizar la informacion de manera automatica y sencilla.
¢ Precision en informacion.

* Mejorar los servicios de la pagina del PROTEP

* Mejorar la imagen de PROTEP ante la comunidad en Internet.

* Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucion.
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS <SPOy,
3.3.1. MODULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS. L

Este modulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas para el control académico,

Ya sea registro de carreras, estudiantes, plana docente, creacion de paralelos,
planificacion de horarios, etc.

3.3.2. MODULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de personal que labora en la
institucion, control de deudas, Resoluciones establecidas, Directivos, Cargos y titulos
profesionales, etc.

3.3.3. MODULO SERVICIOS AL PUBLICO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de para presentar al publico los
diferentes seminarios que dicta el Protep, y los eventos a realizarse dentro de la unidad.

3.3.4. MODULO SERVICIOS DEL SITIO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de anuncios, ya sea solicitando

personal o sobre eventos; otras areas tales como creacion de Forums entre estudiantes y
profesores

3.3.5. MODULO SEGURIDAD

En este modulo sera el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos perfiles , ya sea al Sistema De Administracion de Paginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorias que los usuarios tengan grabadas por sus
transacciones realizadas.

3.4. RECOMENDACIONES

e Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.

¢ Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.

* Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
peérdida de la informacion.

3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administracion de Paginas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware si este es necesario.

PROTCOM o Capitulo 3 — Pdgina 2
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3.5.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

EQUIPO

CARACTERISTICAS

Servidor

[ .L___"“

|

Procesador Pentium IV
de28Ghz

Disco duro de 120 GB |
1042 Mb en Ram
Tarjeta de Red

Estacion de Trabajo

Procesador Pentiumlll

de 750 Mhz
- Disco de 20 Gigas
f ' am
¢’} 128 en Ram
Monior SVGA do 14
i Tarjeta de Red
| Impresora Epson LX- 810L
N0 W 80 Columnas

o |
Nota: el sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento

del mismo decaeria en un 50%, si Usted esta acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultaneamente.
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3.5.2. Requerimientos de Software

"LOGOTIPO |  DESCRIPCION DEL PROGRAMA

PaWear
Consulting
Technical Support P()Stgl'CSQI, 7:3.3

PaSQl Programming

PostgreSQL Inc. +

{
!

Macromedia Flash MX

Macromedia Dreamweaver MX

i Microsoft Visual Basic 6.0.
‘ . |
\ 3

! Basic 5
i — i

Q_* 3l Microsoft |
Sy Ofﬁce ' Microsoft Office XP.
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

DEL PORTAL DEL PROTEP

El proceso de instalacion consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administracion de Paginas Web pueda funcionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe de cumplir con los siguientes
requisitos:

i,

o

El Sistema de Administracion de Paginas Web es una aplicacion que trabaja en
Internet, por lo tanto debe emular la conexion con otra maquina o poseer una tarjeta
de red para que pueda conectarse con el Servidor que se encuentra en el Campus Las
Pefias.

[nstalar la Base de datos PostgreSQL Version 7.3.3 y los ODBC necesarios.

Tener los discos de instalacion.

El disco duro necesita por lo menos 2 GB de almacenamiento para poder trabajar
normalmente.

Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

Configurar el DSN de la siguiente manera:

DataSource: PortalProtep
DataBase PortalProtep
Server ‘ 200.10.148.13
UserName : portalprotep
Password : portalprotep

Sugerencia: Véase la seccion de mantenimiento de su PC.

,A:J Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados.
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4.2. PROCESO DE INSTALACION

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Administracion de Paginas
Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Inicio, m escoja
Configuracion después de otro clic en Panel de control l :

ﬂ Hana de twsas 9 Mer Inicio. .
@) Opciones de cameta.
[F] Active Deskicp ¥

Apagar of sistea.. ; W Windows Update..
ﬁ!msmn

Figura 4.1. Inicio de Windows

2. Enseguida se abrira la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted,
debe seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas, y dar doble chc.

ool B D @

Contrasefias Coreo Dispostvos de Fecha y hora Fuentes

Agregar o quitar uego

programas : i c

Instala programas y =7 & ¥ 3

crea accesos directos. 2 | )
Impresoras Modems Mouse Mutimedda ODBCData

. Sources (32bi)
Opcones de Pantalla Red Srtema Soredos
Intemet

S—— Tarladn Talabrnia Taomne dal [ s
g | »

{1 cbietos seleccionados Instala programas p [ 23 MiPC p

Figura 4.2. Pantalla de Panel de Control
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-~

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un
clic en el boton Instalar.

Asistents para la pubicacion en Web 1.6 de Microsoft -
LiveReg (Symantec Corporabon)
| LiveUpdate 1.80 [Symantec Corpoiabon)
5 | Microsoft Intemet Explorer 5.5 y Herramentas de Intetnet
| Microscit NetMeeting 2.1
| 35| Microsolt Office 2000 Professonal
i Microsoft Qutiook Express 5
AMSN Messenger Service 2.2
| Norton Systemw/orks 2003 =l

Ediegaro quiarns I :

_Acepa | ool | Ao ||

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Enseguida le pedira insertar el CD o disquete. Luego presione el boton
Siguiente>.

Inztalar programa desde dizquete o CD-HOM

Mdlﬁmodmam
pmdsdoy.am m

Figura 4.4. Pantalla de instalacion de un Programa

PROTCOM  Capitulo 4 - Pigina3 ESPOL



Manual de Usuario  Sistema de Administracidn del Portal del Protep(! SAPP)

5. Aparecerd el nombre del origen del archivo de instalacion por ejemplo:

"D:\Instaladores InstallShield\Sistema Administracion\setup.exe” en la linea de
comandos de la siguiente forma:

y de incta iff E
andmhﬂdﬂ
an“ Pata iniciar la bisqueda automébica de
; chic en Alrds. Para buscar manuakmente ef AT/

Z m instalacidn, haga ciic mm& Pt ')

w

mem.-ummaw | ‘-
0 \nstaladores InctafSraeid\Sistema_Adminstiacion'Ex ’ jg

1S

ENAS

cpuds | Fnalew | Concoler |

Figura 4.5. Ejecucion de programas de instalacion

6. Dé un click en el boton Finalizar, y espere un momento mientras se preparan los
archivos de instalacion.

installSheeld Wizard

Preparandose para la instalacién...

El programa de instalacion Sistema de Admenstracion del
Portal Protep esta preparando InstaftS hield Wizard, que le

guats durante el resto del proceso de nstalacién. E spere
por favor

Comprabando la versidn del sistema operatrvo

(o]

Figura 4.6, Pantalla de Preparacion para la Instalacion
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7. Después aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o
salir de la instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web.

o sisterna de Adoristracon del Portal Protep - InstaliShield Wizard. e 5’

b

Bienvenido a Sistema de Administracion del
Portal Protep - InstaliShield Wizard

InstalShield(R) Wizard le permitr & modificar, reparar o eliminar
Sistema de Administracidn del Portal Protep. Para continuar,
haga dic en Siguiente .

i Atrds | IE I_‘_&J

Figura 4.7. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Administracion del Portal del Protcom

A. Si Usted no desea continuar, entonces tendra que hacer clic en el boton
Cancelar y se presentara el siguiente mensaje:

/ (Esth soguro de que desea cancelar [a instalackin de
7B\ Gstema de Administraciin del Portal Protep?

s 1

Figura 4.8. Confirmacion de instalacion de Administracion de Paginas Web

B. Usted podra confirmar presionando el boton Si o No de la pantalla para
continuar con la instalacion.
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8. Si Usted presiono el boton Siguiente> de la pantalla de bienvenida, aparecera
una pantalla en la cual debe Aceptar los Términos del Contrato de Licencia.

Tnmmwkmteﬁtowm,whmkmam&hwm
leditor.

Navigate to the User Interface view.

Select the LicenseAgreement dialog.

Choose to edit the dialog layout .

Once in the Dialog editor, select the Memo ScrollableText control.
Set FileName to the name of your icense agreement RTF Fie,

MR-

mammmr*u,mmmnmmwhnmwm.

" Acgpto los términes del contrato de kcendia
1% o acepto los birminos del contrato de icerclal

InstalShield

< fyrds I_‘_i_ir;u!ente> | concor |

Figura 4.9. Pantalla que permite aceptar los términos del contrato de licencia

9. Si Acepta podra ir al Paso Slgulente > y la siguiente pantalla obtendra
automaticamente el nombre del usuario del ordenador. No es necesario ingresar
el nombre de la Organizacién para continuar con la instalacion.

i sistema de Adnunistracién del Portal Protep - InstaliShield Wizard 3
Informacién ded cliente
Por Favor, introduzca la informacidn.

mmm
el Fored
Qrganizacidn:
EsPou

Instalar esta aplicacion para:
& Cuslquiers que utiice este equipo (todos los osuernios)
€ Sélo para g (Flores)

()E_p.k Squiants > Cancelar l

Figura 4.10. Pantalla que obtiene el nombre del usuario del ordenador
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10. En el siguiente paso, aparecera una pantalla el cual muestra el directorio donde
se va a instalar la aplicacion y la informacion del usuario. La pantalla es la
siguiente:

l’ sistema de Adrimstr acion del Portal Protep - InstaliShield Wizard

Preparado para instalar el programa
El Asistente estd preparado para comenzar la nstalacon.

5l dessa revisar la configuracin de la instalaciin o realzar alg(n cambio, haga dic an
Abris. Haga cic en Cancelar para salir del Asistente.

Configuradén actual:

Tipo de instakacion:
Tipica

Carpeta de destino:
C:\Sistema Administracion)

Informaciin del usuario:
Nombre: Miquel Flores
Organizacidn: ESPOL

{rstallShield
P B

Figura 4.11. Inicio de la Instalacion del Sistema

11. Finalmente, después de presionar el boton Instalar, se procedera a la Instalacion
del Sistema de Administracion de Paginas Web.

.' Sistera de= Adnommistracion del Portal Protep - Imtallsﬂeldlm: ._

Instalando Sistema de Administracién del Portal Protep
Los componentes del programa seleccionados se estan mstalando.

Por Favor, espere mientras InstaliShield Wizard instala Sistema de
Administracion del Portal Protep. Este proceso pusde durar vanos minutos.,

Estado:

InstallShield -

< ABlrés I Sigiferte > _“ Cancelar l

Figura 4.12. Copiando los archivos del Sistema

12. En esta pantalla el programa comienza a crear los directorios y copiar los
archivos necesarios para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento
Usted podra cancelar el proceso de instalacion con solo presionar el boton
Cancelar.

Capitulo 4 - Pigina 7  ESPOL
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13. En caso de que la instalacion se haya realizado con disketes, en los siguientes
pasos el programa le ira pidiendo cada uno de ellos, después de cambiar el
diskete anterior por el consecutivo presione el boton Aceptar.

14.En el Gltimo paso, luego de que el programa de instalacion ha concluido
exitosamente, se mostrara una pantalla informativa como la siguiente:

{0 Sisterna de Adnunistracion del Portal Protep - InstaliShield Wizard 8 x|

Finalizado Sistema de Administracion del
Portal Protep InstaliShield Wizard

InstaliShield wizard ha nstalado Sstema de Admmistr 4000 ded
Portal Protep correctamente. Haga chc en Finalizar para saiir
del asistente.

Figura 4.13. Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio

Si hubo problemas con la instalacion, vuelva a intentarlo, si no resulta consulte con el
Administrador.

E Nota: El Sistema de Administracion de Paginas Web funciona en todos los
Sistemas Operativos de Windows
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4.3. CAMBIO DE LA CONFIGURACION REGIONAL

Luego de finalizar con la instalacion y antes de correr el Sistema de Administracion de
Paginas Web, Usted debe cambiar la Configuracion Regional de su ordenador para que
el Sistemna corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

1. D¢ un clic en el boton lnicio,ﬂescoia Configuracion, @ luego
seleccione la opcion Panel de control @

)

Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configuracién Regional,
dentro del Panel de Control.

s e o
{ : |
{Ahc v Adolerc 7 Anibm | Corar  Copior ' Peger | Deshecer | Elminer nnpﬁﬂl '
3 AL T S DR A L 1T TN AL L SR
m Panal de control :IJ'
2 3 ® A |
. W @
% Ac;mm:atrogon Ag:‘egaf nuewo Bunqududu Agregar o - “
& anergia ardwase rapida
anel de o e qutespro |
1
control A : !
i 1
Ra N 8 4
i~ ~ 3 Disposnvos !
configuracion reglonal Commcefiaz Coned de juego Fachayhors  Fugntes |
Camia la presentacion de {
numercos, moneda, fecha y
hara . P R
2 2 g E
Migrgs oft Home Impresoras Jenva Plug-m Modems Opaones da
- 140 accesiblidad |
acrig -
4| Ivf
e bt il S e s T — —— — 1
|1 objetos seleccionsdos ‘Cambia s presentacitn de nimer ) Mi PC 4l

Figura 4.14. Panel de Control
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3. Luego active la ficha Configuracion Regional y cambielo a Inglés (Estados
Unidos).

mw}mlmlﬁuﬁ | Fecha |

admiten configuiacion difsrames paises. El
muzmwmm
muhmhﬁnhuu.mﬂ_;_h nimeros,

Figura 4.15. Propiedades de la Configuracion Regional

4. Ahora seleccione la ficha Hora, el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss.

Fropiedades de Contiquracion regional

Configurecion regional | Nimero | Moneda Hor | Fecha |

| | Eiemplo dehore: |&1‘:r.m:-.
Formatn dehore: IR -
| Separsdordshors | v l
)
Simbolo am.: am g
Simbglo p.m.: pm =

[ Acopmr |  conceler | Apiger

Figura 4.16. Ficha Hora de la Configuracion Regional
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5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta, de tal manera
que tenga el orden : afio, mes, dia: aaaa-MM-dd. Luego ingrese el separador de
fecha: -

Propiedades de Conhguracén regional

Configuracién regione | Nimero | Maneda | Hora Fecha |
~ Colendaric

w y  Joozs i'

Fecha corta -+ y
Ejemplo de fecha cortex l‘i_sﬁ.‘ﬁ!cd i
Fomelo defecha cortex  [aase-N-dd =

; {

~ Facha larga 1
Ejemplo de fecha larga’ ﬁes_\saemmmzum |
Fométo de fechalarge:  [dddd, dd’ de MMMM' de 'aaas | |

,;.,.,..} me-ut .Aalnu|

Figura 4.17. Ficha Fecha de la Configuracion Regional

6. Al final dé clic en el boton Aplicar. En algunos ordenadores despué¢s de cambiar
la configuracion regional, sugieren reiniciar el equipo para que surtan efecto los
nuevos cambios en la configuracion y aparecera la siguiente pantalla:

Cambiar la configuracidn regional
\:‘p') Dmmdeﬁammmhmm
iDeses reiniciar su equipo ahora? o

Bl o |

Figura 4.18. Pantalla de Confirmacion para reiniciar el equipo

Escoja la opcion Si en la pantalla de confirmacion.

V Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el
mensaje.

Capitulo 4 — Pagina 11
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4.4. PROCESO DE DESINSTALACION

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administracion de Paginas Web
cuando se ha instalado en su PC en forma erronea o ya no sea necesario el uso del
Sistema. Siga los siguientes pasos:

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Inicio, | cscoja
Configuracion @ y después de otro clic en Panel de control @

el
Figura 4.19. [nicio de Windows

2. Enseguida se abrira la pantalla de configuracion del sistema, en donde Usted, debe
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas , y dar doble clic.

i Achivo Ediion  Ver It Favest Ry e

Contrasefias Cortmo Dispostrvos de  Fecha y hora Fuentss
Agregar o quitar ego
programas — c
Instala programas y <& & ey
crea accesos directos, » )
Impresoras Modems Mousa Muttimedia 0ODBC Data
Sowurces [32be)

Microsoft Home

Soporte técnico q g 5‘% i.! 1]

Opciones de Partala Red Sistema Sorsdos
Intermet
\ i ~ - —
- Taclada T alabrels Tamae dal Uosinrins, o
l |»
|1 objetas seleccionados flrldnmmymm 3

Figura 4.20. Panel de Control
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3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debera buscar en el
listado de las aplicaciones instaladas el Programa de Administracion de Paginas
Web, si no lo encuentra en la pantalla debera utilizar la barra de desplazamiento
vertical para localizarlo. Después de localizarlo deberd sefialarlo, y dé clic en el
boton Agregar o quitar. ..

& Aareger « quitar programmas A s - =l0ix

Programas actusiments nstalados: Groenas por: [ombes 7]
= reasoen Tores 1 W0 T |
“ff LveRog (Symantec Corporstion) ama’c
w LveUpdate | .90 (Symantec Corpor ston) analo
@ Macromecka Drnammesaver MX 2004 amao
@ Macromedia Extenson Manager Tamao 3,758
amafc
ama'c
analo
o

@ Macromadia Flah M 2004 T 130,00M8
Ml ot Office 2 Professional con FrontPage T 461,000
iy, Morosoft Visual Sthudo 5.0 Edatn profesonsl (Espaial) To 222,008
8 hero - Burming Rom 57,928
al Nortan AntMns 2004 (Symantac Comor ation) Taman 11,990
G moaamn 1 Tamalo 11,768
1 Pegocec Tamafic 02808

19 55 650 650G s60GX 861

15 Wandows ' Service Pack 1
J wne Tamafc 4,148 ]
2

Figura 4.21. Pantalla de Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Aparecera una pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema de
Administracion del Portal Web.

i::?.: sistema de Administracion del Portal Protep - Insta 5 ‘""" AA 4 -ﬂ

Bienvenido a Sistema de Administraciin del
Portal Protep - InstallShield wWizard

Instalishisld(R) Wizard le permitra modificar, reparar o elminar
Sistema de Administracion del Portal Protep. Para continuar,
haga dic en Sigulente.

e (] e

Figura 4.22. Pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema
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5. Luego de presionar el boton Siguiente>, apareceran 3 opciones que afectaran al
Sistema. Si desea eliminar el Sistema de Administracion de Paginas Web escoja la
opcion Eliminar, si presiona el boton Cancelar cancelara el programa de
desinstalacion y dejara sin cambios al Sistema.

j& Sistema de Admimstracion del Portal Protep -

Mantenimiento del programa

Modificar, reparar 0 elminar ef programa.

s Fodiiicar

e |

i Cambiar los componentes del programa que se instalarn. Esta opoén
[ﬂ muestra el cuadra de diSlogo Seleccidn personalizada, en el que podré
cambiar la manera en que sa instalan los componantes.

Reparar errores ¢ 8l programa. Esta opddn repara archivos dafiados o
[ que Falten, accesos directos y entradas del registro,

% Eliminar Sistema de Administracion del Portal Probep del equipo.

InstafShield sk

carts [ Sosents> | concelsr |

Figura 4.23. Pantalla de Opciones para modificar el Sistema

6. Si Usted escogio la opcion Eliminar aparecera una pantalla en donde muestra la
eliminacion de los archivos, luego un mensaje en el cual le indica que el programa
se ha desinstalado satisfactoriamente:

i sistema de Adnumistracian del Portal Protep - InstaliShisld Wiza T

Finalizado Sistema de Administracitn del
Portal Protep - InstaliShield Wizard

InstaltShield wizard ha instalado Sistema de Administracion del
Portal Protep correctaments. Haga cic en Finalizar para salir
del asistente.

Figura 4.24. Mensaje de desinstalacion satisfactoria
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL PROTEP

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA

|. Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON).

]

Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

[¥'S)

Si Usted tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contraseiia de acceso a la red.

Bienvenido a Windows
Escriba un nombre de usuarioy una contrasefia [ coptar
para iniciar una sesion en Windows. ::I

MNombre de usuasio: IU suafno

Contrasefia [

Figura 5.1 Pantalla de acceso a Windows

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.

PROTCOM Capitulo 5 — Pdginal ESPOL
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4. El Sistema Operativo Windows 2000 o Windows XP dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

Wl | 8 G . R — e | Wi Pt

Figura 5.2 Escritorio de Windows.

A continuacion debe buscar el icono del SAPP para ejecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios métodos véase la seccion como iniciar programas.

e Si Usted encuentra el icono del Sistema de Administracion de Paginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre €él.

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 2 ESPOL
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¢ Sino lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en Programas,
busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en la siguiente
figura:

i

HilUS
i ;l -

ll

VI TEEORFFIGIGE0

S Mot MET Prom, X
5 Mt Dervaioper Sutew.
) et v uatn AT

Figura 5.3 Ejecutando el Sistema de Administracion de Paginas Web

h

A continuacion se presentara la pantalla para iniciar la sesion del Sistema Integrado
debera colocar el nombre del usuario y su contrasefia en una pantalla como se
muestra a continuacion:

2% Imar de Sesion ST ﬂ

o o | 3K cn|

Figura 5.4 Inicio de Sesion del Sistema de Administracion de Paginas Web
Una vez ingresado su Usuario y su Contrasefia, presione ENTER o de un clic en el
boton ‘/— .

Si Usted no desea accesar al Sistema de Administracion de Paginas Web de un clic en el
x Cancelar

boton , 0 de un clic en el boton .E-'

6. Si UD. a ingresado su Usuario y Contrasefia correcta .Enseguida el Sistema de
Administracion de Paginas Web procedera a establecer la conexion con el servidor.
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Sistema de Adminisiracion del Portal del Protep(SAPP)

6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTEP

El Sistema de Administracion del Portal del Protep es un Sistema con menus y pantallas
amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir con
las operaciones relacionadas al Sistema de Administracion del Portal del Protep que se
realicen en el PROTEP.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTEP

Fl Sistema de Administracion del Portal del Protep tiene una pantalla principal que
permite tener abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo.

Titulo de la Ventana

Barra menu principal

81 Sisterie de AdminisT aton de P agnas We

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administracion de Sitios Web

PROTCOM ' Capitulo 6 — Pdgina 1 ESPOL
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6.1.2. TITULO DE LA VENTANA

Nos indica el nombre de la pantalla, en este caso es el nombre del Sistema (Sistema de
Admimstracion del Portal del Protep), y ademas se visualiza el nombre del usuario.

6.1.3. BARRA MENU PRINCIPAL

Permite visualizar todo el menu principal del Sistema, el cual nos va a permitir acceder
a cada una de las opciones que se deseen.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTEP

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL |

SISTEMA

Qm

Boton Nuevo, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

Boton Modificar, prepara a la pantalla para afiadir o corregir los
datos.

Boton Salir, permite concluir una accion, o para salir de la pantalla

sin realizar alteraciones a los datos. .
S . — gy

Boton Eliminar, permite eliminar un registro logicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema existente.

Boton Iniciar, permite iniciar la sesion del sistema por el usuario.

Boton Consultar, permite consultar informacion de las pantallas.

1
' Boton Grabar, permite ingresar los registros en la Base de Datos

Boton Aceptar, permitir generar los reportes.

=
%
{

Boton Activar, permite activar algin registro de la Base de Datos

PROTCOM
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6.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTEP

A continuacion se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

6.3.1. MENSAJES DE ERROR

Figura 6.5 No existe informacion para el codigo ingresado

PROTCOM " Capitulo 6 — Pdgina 3 ESPOL




Manual de Usuario  Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

6.3.2. MENSAJES DE CONFIRMACION

Sistema de Administracion de Pag

Figura 6.7 Esta seguro que desea Eliminar el Sitio #77

6.3.3. MENSAJES DE INFORMACION

Sistema de Administracién de Paginas Wi

(=

Figura 6.8 Datos guardados con éxito

& Por favor ingrese el Login del Usuario. .

Figura 6.9 Ingrese el Usuario para Iniciar sesion

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 4 ESPOL
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6.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. OBJETIVOS

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentandonos la siguiente pantalla.

[

@ Escuela Superior Politécnica del Litoral ey
Programa de Técnologla en Pesqueria =

Dirasedn. Geayoa.dy @ oa cosa Tabddtera 4 2ULOB5S
[P N . R i 1 g ) 2004

T ——
o i e o ) gt

Figura 6.10 Reporte General de Titulaciones

PROTCOM

Capitulo 6 — Pdgina 5

ESPOL



CAPITULO 7.

Menu Archivo

tste Capitul )11C
ada una de las opclone
D 114 ¢ {




Manual de Usuario Sistema de Administracidn del Portal del Protep(SA PP)

7. MENU ARCHIVO

En este menu habra opciones para, iniciar o terminar una sesion, cambio de clave, y
salir del sistema.

7.1. INICIAR SESION

Esta opcion permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administracion del
Portal del Protep. Al hacer esto podra ingresar al Sistema

Inicio de Sesién al Sistema..

Figura 7.1 Pantalla Conexion al Sistema

7.2. CAMBIO DE CLAVE

Esta opcion le permite al usuario que tiene iniciada la sesion, poder cambiar su clave
de acceso al sistema. En la pantalla saldra el Login del Usuario que tiene iniciada la
sesion.

Cambio de Clave

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

Debe ingresar la antigua contrasefia y a continuacion la nueva contrasefia y la
confirmacion para proceder a actualizar la clave.

PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 1 ESPOL
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7.3. SALIR

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administracion del Portal del
Protep. Existen varias formas de cerrar una ventana:

1. Escogiendo Cerrar del mena Archivo.

2. Dando un clic en el icono cerral xl ubicado en la parte superior izquierda de la
ventana.

PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 2 ESPOL
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8. MENU SEGURIDAD

Figura 8.1 Menu Seguridad

Este menu contiene opciones cuyo objetivo es administrar la seguridad del sistema.
8.1. AUDITORIA DEL SISTEMA

Esta opcion permite consultar cada una de la acciones de los usuarios registrados en el

sistema, presentandonos informacion como el nombre del computador en donde inici6
la sesion, etc.

Figura 8.2 Pantalla Auditoria de Sistemas
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Para ingresar a la pantalla de Auditoria de Sistemas se deben de seguir los siguientes

pasos:

1. En el menu <Seguridad> elija <Auditoria de Sistemas> dando un clic, con lo cual

se presentara la siguiente pantalla. Figura8.2

2. Luego en el lado izquierdo de la misma se presenta un listado de los usuarios
ingresados en el sistema, usted debe de escoger cual de ellos desea consultar. Para

escoger uno de ellos de un clic.

X Eevision de Auditorias

al0l x|
Umaria: 1_ J .
!7-! 2031010101228 Bemmpc: | il
1) 20031010 12128 Focha bricio Sesidn: I - ndve 0o 2%
Fucha Fin Sesifer | i
P i _ Descioein _ Teblesdehoceso

Figura 8.3 Escogiendo un Usuario

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 2
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3.

Una vez que se ha escogido al usuario, se presentara una lista de cada una de las
fechas en las cuales el usuario ha ingresado al sistema; para consultar las acciones
de un usuario en una fecha determinada seleccione una de las fechas que se
encuentran en la lista dando un clic.

8 kevedn de Auditorias b , : -----" i . :Il-'_] !J
—M——-—--—_‘-—-f-f——ﬁ-‘ r“..** LLLLLLL ———
| |

kena || Do [z Orcéfez Goraako Panco ]
(5 mI010101324 [
/5] 203101010137 || Metemrc: Pt }
(5] 031010101724 || Pocha Taicio Sesibm: 1 e 1 e __! Hom lseio Seside: REE
Wﬁm || Fochs Fou Sesitm [ - & ! _] Hom Fin Sesidm: i
T G
J 0031010101228 \ e = T
/) 281010 121351 e — ' 5
\ : _ ToblesdeAcosso 2}
| |1 JEn e Martenmenio de Cameras Universtanas se Creo of wtro con C “Sehmaamhladads[:muuu
| E 2 [En el Mankersmeerto de E studiantes se Creo el regrstio con Maticula 199Se habap en la labla de E studiantes
| { 1.3 _[En e Mankermmeenio de Camesa: Ursvernlanas ce Creo o mgisiro con CifSe hiabao en La tabla de Careras Uri
4 |En ol Markerwmeento de Cameras Universtanas se Creo ¢f registio con LY Se tisbao en la tabla de Careras Uny
5 |[EncdMa de E studantes se Creo el regrsbo con Matncula 199 Se tabao en la tabla de E studiantes
{ 6 _|En o Manterwmento de E shudiantes 2 Cametas Ureverstanss co Regtio| Se abao en la tabla de Estudiantes
| _7_[En e Maneramento de Eshudantes 3 Caneras Univermtanas se Regatio)Se tiabaio en b tabla de E studantes
!| 8 [En el Mantersmento de Canesas Urivesskaian se Modiiod o regrstio corf Se babawo en l lably de Cameras Uni _{
i " e Tt ; . = : T
. o | [Hf] sar |
Figura 8.4 Escogiendo Fecha de Ingreso 2 M

Luego de escoger la fecha de ingreso al sistema de un usuario determinado,
aparecera, en el cuadro Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el
usuario ha realizado, presentando: descripcion, tabla de acceso y la fecha.

Si desea eliminar todas las acciones de una fecha determinada seleccione la fecha y

de clic en Qm]

Se presentara el siguiente mensaje.

Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.2. DICCIONARIO DE BUSQUEDA DEL PORTAL

Esta opcion permite el control de las palabras que conforman la opcion de busquedas de
Portal Protep.

| % Diccionario de Busqueda del Portal

Comertario: -1
I il

ijm | ' Grabar | gf"“?‘-:h_'_‘rl . F:.--.mri .—@ fn |

Figura 8.6 Pantalla Diccionario de Busqueda

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Diccionario
de Bisqueda del Portal>
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8.2.1CONSULTA DE PALABRAS

1. Para consultar una palabra debe de ingresar el codigo que se asigno cuando se
ingreso la palabra y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el boton QJ para

que se presente la siguiente consulta (Figura 11.7), y luego de doble clic son la
palabra que desee consultar.

Listado del Diccionario de Busqueda del Portal
| Codige |  Tido i it S,
1 | 4|Carreras que ofiece el PROTEP [caneias
2 | 5|Carreras tecnologicas caneras
3 | 6|Materias de PROTEP Careias Seminancs
4 u Recursos Nauhcos manuales pesca
5 | 8| T ecnologia en Ciencias Pesquerd pesca.pesqueria.flujo
B I 9|Convenio convenio, digmer esmena
7 ! 10|Mannero Pescador btulacion
8 I 11|Jefe de Cubterta de Buque Pesqytitulacion.cubierta buque pescajefejefe de cubleta |
« | »
" Inactivos (= Activos Salr

Figura 8.7 Consulta de Datos

8.2.2INGRESO DE PALABRAS

1. Para ingresar una palabra debe dar clic en el boton é |"“wﬂ 1 el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
2. Se activara el boton L"] il | para ingresar el registro, y el boton x 3"‘"'
para cancelar el ingreso del nuevo registro.
[Sa0e oo e bormia dritetal SRR aldin
Drirrmmarin de Busyurds 3
g f i: _‘J [RETe :
e EEG ]
ProsClors.  [aimans el
|
oot are 'f.i"f:,f:;‘.‘i,".i":'l:"'""“_"’ B T |
L L=}
o [;...._.;.:g,h.u;.»—: ]
Eutuks e =)
W | Fewe [ 6 | W | %owm]
Figura 8.8 Ingreso de Datos
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistema de Administracion de Paginas

Figura 8.9 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcidn sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracién de PAginas

f!ﬁ Por Favor ingrese el Titulo del Diccionario, .

== ]

Figura 8.10 Ingrese Titulo del Diccionario

8.2.3MODIFICACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. Declic sobre el boton @ilbcllwl ,a continuacion se visualizard el siguiente
mensaje.

Figura 8.11 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton E‘I Sra I y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.12 Modificacion Exitosa
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8.2.4ELIMINACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton 8 a |,a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

Sistema de Administracion de Pagl

Figura 8.13 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en

4. Despucs de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.3. OPCIONES DEL PORTAL

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de cada una de las opciones
del Portal Protep.

B cocone deirenamames S aLix
Opekim dallPartal —— — - - e e e == : ) =
R
iy | 3
1l | »

CHEN )
o |

Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Portal Protep

Para ingresar a esta opcion ingrese al meni <Seguridad> y luego escoja <opciones del
Portal>
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8.3.1CONSULTA DE OPCIONES

1. Para consultar las opciones del Portal Protep debe de escoger el grupo de opciones

“padres” que desee visualizar.

2. Luego debe de escoger el grupo de opciones “hijos”, para de esta manera completar
la bisqueda. Sino aparece ningun dato quiere decir que la opcion “hijo” no tiene

I T R o LT

Opeiem el Patal

Opcidin Pade. "-g

Opcita o [harwsar 2 Feder
Qe sram: &~ rgan,

N i oy .
Lopactacar

s | o »

8 5 B x

Figura 8.15 Escogiendo Opciones Padres

ninguna subopcion relacionada a esta.

| TR e s o] Paet g Pogtep

|

Opalion del Porial
[ -
IS TSI e B S

21

T r— rrrue ' :
i Ol oo Ll PR O AT B (R (Re—g o, el Gely |
Ry kg (gt b SVC At Iyt mid it ksl Ry a porrvins et
R oo o & b 0 S oo A e e e b ot Ve T S A v A
AN LR i [ s o A LM iy ; Suaru s a1 pantaly e b by
tor sk e 1ernen scturabosd bevmann: Carfcasc: {pleaccc ;b uta: de Pysgeda del Uogdes dsaben on geeas
e tetenca o L sbot sovaz Frusere a bavee de Tega s pers gaz oo 3 praech: & Tnsad e 000N O batacs atec:
Franomueitadets ‘edme desca: o 2aer pendeiez 2or o FCIEP ol ) rporwds g ok erud
Cloor: Compuseaie Coverter potin oro et clfeds D de odegal y urren
Eonbig O bre For groliar anchevs: 3 8 abogon Ut b oo arads 1oe erbadorin syt sons o
Fu2u veid e g Oreine, Grie SIFRDTER £ e Daealn £, un erdo e oy
Ao M OB r 05 Oty OO0 D wraply O F¥C SF W (OO Do s 7t MaA O &3 by
A Phohn: S8 fcio s 3 Poe sl pre pal ELcawan pedd da v i g
e - con dPwedpype®  favwpeddaved by

ThNIC RN A TS CON N e

"w.--h [roeTeTrep—p—
»

-

s &8 x|

& |

Figura 8.16 Consulta de Datos
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8.3.2INGRESO DE OPCIONES

1. Para ingresar una opcion debe dar clic en el boton ‘Ej el cual prepara la pantalla
para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton :.’J para ingresar el registro, y el boton b
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

'] WL
Opeinn del Parad
Opiden Puda " |
[ &
elatie | ':]
Nt [y ) =
i Ay Thees L echey ot phdord e o w1 G
e PN 4 el el ST el i e (o s | e b Bl Mo
P loway W sapeals Oy Dol uwedn rov S peviaky B 4 oy
> d 4
f e mtoan [gmadte ) Laamn: dn e N T dindien re grecy

iasasn larps de wagn pary ez awbe B peasedt .3 o e o librustae:

elT e thosas T mas paderiez o o FLIER DY 1 rpot i gm tod et
Jzcrr e colegat y uree

2 TARe Byt exe

(ogerie: porm cooad ctrde

Regeice echve

T, s e Bk
£ 7.4 " € =0y

Yo
Pt od, el 2 PR BT ke
e, O Sode 8 S0 H 0 e
T L

wwate 4 smtow AL yedade o | s

Figura 8.17 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.18 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 8.19 Ingrese Titulo del Diccionario
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8.3.3MODIFICACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el boton 6“”"“' |,a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje.
isterna de ndmimisracion de PsginsE WREY
l\".) iDesea reaimente modificar este registro..?
- Bo |
Figura 8.20 Esta seguro que desea Modificar el Registro
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton y se
presentara el siguiente mensaje. 7 Grabar

Sistema de Administracién de Paginas Web' & x|

(1)  Los dates fueron modiicados satisfactoriamente. .

=]

Figura 8.21 Modificacion Exitosa

8.3.4 ELIMINACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee eliminar.

2. Declic sobre el boton ﬂ ,a continuacion se visualizara el siguiente mensaje.

Figura 8.22 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en
.

e L S

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.4. USUARIO

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal Protep.

L5 Uorios W 0

i Im I ‘ Grabar | gr':’.-?f."icarI . F'rr;‘m-:rl @ Salir |

Figura 8.23 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opcion ingrese al meni <Seguridad> y luego escoja <Usuario>

8.4.1CONSULTA DE USUARIOS

1. Para consultar un usuario debe de ingresar el login asignado al usuario y luego
presionar la tecla enter, o si no dar un clic en el @ boton el cual le presentara la
siguiente pantalla.

Listado de usuarios
|
| Login Nombres -
| 10 |werva Mana Yanessa Wer Agular
11 ebMaster Miguel Adolfo Flores Jurado _|
12 |victona Victoria Elena Delgado Navarete
| 13 |vicore Vicente Armando Ruz E spnoza
14 |Vanessa Femandez YYanessa del Hocio Fernandez Assan
15 |[tomes Lus Torres Navarmete
16 |[tomate gonzalo alberto cedefio lopez
17 |tcaros81 Carlos Arguello Saenz
18 |TheMaster Segundo José Remache Anchundia .
40 [P Py S = Colere
Salk

Figura 8.24 Consulta de Datos
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8.4.2INGRESO DE USUARIOS

1. Para ingresar un usuario debe dar clic en el boton @m I el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton ] arabar l para ingresar el registro, y el boton % C“""l

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Figura 8.25 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.26 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracién de Paginas®

:!! Por Favor ingrese el Titulo ded Diccionario. .

Figura 8.27 Ingrese Titulo del Diccionario

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 12 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

8.4.3MODIFICACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el boton !i Mmir.arl ,a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

Figura 8.28 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton y se
presentara el siguiente mensaje. ¥ rabar

Figura 8.29 Modificacion Exitosa

8.4.4ELIMINACION DE USUARIOS

1. Prnimero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton ,a continuacion se visualizard el siguiente
mensaje. ﬂ ml

Figura 8.30 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 13 ESPOL
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4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.5. GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los grupos de usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal Protep.

%} Usuarios el =10 xf

_ﬁm | ' Grabar I g[icrﬁ‘f::arl . E!rmirszrl _@ Salir |

Figura 8.31 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Usuario>

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 14 ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Administracidn del Portal del Protep(SAPP)

8.5.1 CONSULTA DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para consultar un grupo de usuario debe de ingresar el codigo que se asigno cuando
se ingreso el grupo y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el boton &|
para que se presente la siguiente consulta (Figura 11.32), y luego de doble clic son
la palabra que desee consultar.

Listado de Grupos de Usuarios

Descripeién: | ]

Coordinador General
Alumnos & Padres

Grupo INTEC

Docentes & Campus
Convenios

E - Education

\webM aster

Alumnos & Padres Esteinos
Docentes & Campus E #temos

AL e ? Coccnmoncod L oa Pl

Salr

I

W@ |~ oo (W=

P~ &=|winajo]—

Figura 8.32 Consulta de Datos

8.5.2INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para ingresar un grupo de usuario debe dar clic en el boton é !m | el cual
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton L"'] ovind | para ingresar el registro, y el boton ¥ CMI

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

: .|-3|x|
I |
|| cew [ hew] @ Sistema Postal Proicom Pagina Portal Protcom 1
| |

| Hombre: Frdmen ] t

| Estado: ]—j :
] - - !
ﬂ“}!.":’ I L'j Grabar l 5!“.:-;‘.5'&:" . Elimmar * Cl'l:du'

Figura 8.33 Ingreso de Datos
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.34 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracién de Paginas Web =

/!! Ingrese el nombre del grupo de usuatio, por favor..

Figura 8.35 Ingrese Titulo del Diccionario

8.5.3MODIFICACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. Declic sobre el boton ft”""ﬁ"l , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

Figura 8.36 Esta seguro que desea Modificar el Registro

PROTCOM - Capitulo 8 — Pdgina 16 ESPOL
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3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton 1#] Grabar l y se
presentara el siguiente mensaje. —

Sistema de Administracién de Paginas Wit x|

\\i) Los datos Fueron modificados satisfactoriamente. .

=

Figura 8.37 Modificacion Exitosa

8.5.4 ELIMINACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton EI Edinar |,a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

sistema de Administracion de P &

(? ) iDesea realmente eliminar este registro..?

L] » |

Figura 8.38 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clicen|l . &

Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.6. PARAMETROS GENERALES

Esta opcion permite actualizar todos los valores por defecto que utilizaran tanto el
Sistema de Administracion como el Portal Protep para los diversos procesos que
realizan.

%} Parametros Generales

e = 10] |

] ;

i Dirsceidn: |Buapamiy9de clubre l
po. |
!  WebMagier e ST - ‘ ;
| Gl =Y I
| Nombres: [Fioes Jurado. Miguel Adlio ]
|1 1
I |
| Facha da Inaaguraciée: | Thssday . Mach 27.2003  ~| [‘P"""" Conles :
3 | Certificados
{ r“‘l"*ml"&faﬂm-tday Januay 19, 2005 _:] i I
|  Tiempes de Navegaciin s 1
: Alnmmos y Padres Internos: Meses Alnmnos y Padres Externos: Meses ‘
] | Docentes y Caonpus Intemos E‘ Meses Docextes y Campus Externos: I:EI Meses |
T e T v, o I
| 1 I
Comesin 0P -

| Sexvidor LDAP [srv02espol espol edu.ec |

| Contrasefia LDAP: [SM&[ ]

' Aceptar | ' C!‘I:dll ¢ aplicar

Figura 8.39 Pantalla de Parametros Generales

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Pardametros
Generales>
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8.6.1MODIFICACION DE PARAMETROS GENERALES

1. Una vez que ha ingresado a la opcion se presentara en la pantalla los parametros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal.

2. Proceda a cambiar los valores segun crea conveniente y luego de clic en el boton

’ ml o de clic en ’wi,,l

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Figura 8.40 Modificacion Exitosa

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 19 ESPOL
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8.7. INFORMACION DEL SERVIDOR

Esta opcion permite cambiar la configuracion del servidor; en esta pantalla encontrara
informacion como: nombre del servidor, nombre de la base de datos, contrasefia y las
respectivas rutas de almacenamiento en donde se alojara informacion para el Portal
Protep.

%} Informacién del Servidor.. U i ?,J“'

{ Nozbre del Servidor: [20010.148.13 |

| Nombre de la Buse: [PortaProtep | .

Ustiario de La Base: [portalorotep | oA

| Contrasefa: Imwm-- I us/ |

' Ruiade Carpetas ex el Servider - s MR, ]

i ! Imagenes de Productos: [\PortalProtcom’\portaiprotephimagen |

i Imagenes de Gradnados: [ \PortalProtcom\portaiprotep’Imagen\Graduados |

|| Asckivos de Programas: [\PortaProtcom\portalprotep\Progiama |

; Aschivos de Cagitulos: [\PortaProtcom\portalprotep\Capitudos | ||

|| Aschivos da Deberes [\PoraProtcom\portakprotep\Deberes bl
Tmagases da Doscassls: [\PortalProtcom\portairotep\imagentDocentes | | |
Imaganes de Estodiantes: [\PortalProtcom'\portalprotep\imagentE studiantes ] |
Archivos da Backap On Line:  |\PortalProtcom'\portalprotep\BackupOnLine | ;
Carreras Universitarias: [\Pmanm\mmdapummvuogm | |
Admiristraciém Pesquara: [\PortaProtcomi\portalprotep\imagen'Fluiogramas | ||
Ciencias en Ia Pesca: |\Pma|=vm\putatmapumwwiwm | ;

L

’ Aceptar l b 4 Cﬂ'lcdll ¢ Aplicar

Figura 8.41 Pantalla de Informacion del Servidor

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Informacién
del Servidor>
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8.7.1 MODIFICACION DE INFORMACION DEL SERVIDOR

1. Una vez que ha ingresado a la opcion se presentara en la pantalla la configuracion
actual del servidor.

2. Proceda a cambiar los valores segun crea conveniente y luego de clic en el boton

¢ J,.‘,.m,lodeclic:f:n ’Mll

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Sistema de Administracién de Paginas §

Figura 8.42 Modificacion Exitosa

8.8. PERMISOS POR USUARIO

Esta opcion permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administracion como en el Portal Protep.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Usuario>.

8.8.1 SISTEMA PORTAL PROTEP

+ Pow om st e s wal e Puetel Pead ey

S| Remm| &

|
-—

Figura 8,43 Pantalla Permisos para Usuarios al Sistema Portal Protep
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Estando en la opcion <Permisos por Usuarios> de clic en <Sistema Portal Protep>
1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en _&J

2. Proceda a cambiar los permisos segin crea conveniente.

dytieas du' S deva |

Facond Adwesrare

S e wif
B - [

P L P

cra sy Pragerin ded T wo 3n Dony i
Avacas wsgmmsmys ol e A Dinans

- |

Prmer | Rememe| & - |

Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal Protep

3. Declicen Aceptar l

8.8.2 PORTAL PROTEP

O T LT, U PRLE. S

Loge . ]—-;“A"d | Gl
e ]

Qs P

| e & -]

Figura 8.45 Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal Protep

Estando en la opcion <Permisos por Usuario> de clic en <Portal Protep>

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en &!
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2. Proceda a cambiar los permisos segiin crea conveniente.

B faxyer

P | M| #

Figura 8.46 Cambiando Permisos por Usuario en el Portal Protep

3. Declicen ’Wl

8.9. PERMISOS POR GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administracion como en el Portal Protep.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al ment <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Grupo de Usuario>.

8.9.1 SISTEMA PORTAL PROTEP

e R T T

— ]
Oy el Sk e Pt} Prasey
e e DR A

¢ | 3 e | # o

Figura 8.47 Pantalla Permisos para Grupos de Usuarios en el Sistema Portal Protep
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Estando en la opcion <Permisos por Grupo de Usuarios> de clic en <Sistema Portal

Protep>

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario, o sino

de clicen &

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.

D s a5 G g ooy Al Doy |
gewwe. oo F ot 1
Husiwe ]
Lirge die Ui
Pusmates Gomembes I
Feaswoam on Swrados
¢ BPevoripul _ww |
T -~ T AT
B Hrerewr, {
Pl 3¢ Sevnn H
Proworegl Cak et w0 {
Paastane W F O -
R -, (SR
B e
B onm Maeas arvd oo oo line ariewa
[~ BV e Y

B & Aa s s ek © e e Doxcnsiar

oot B e [

Figura 8.48 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Portal Protep

3. Declicen 'ml

8.9.2 PORTAL PROTEP

=l N
| Crepe de Drsasds
ch [ 18
= 1
- T——r
- Carorta: b Compnse
0 Comammc:
CEE = | SN
ANy L

Figura 8.49 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protep
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Estando en la opcion <Permiso por Grupo de Usuarios> de clic en <Portal Protep>

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario, o sino

de clic en &,

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.

Farutearas f wlirece
Fartwg

(5 ey aee—
v OGuadeE dude
+  OFotseied oo rax snw:
O Fr oo de | starst ~ur
Forg o) ehradegrad
[

B = T
B Cr v
B - [P ROr L PRNEN Y e
B Contey Coont potnin.
Bra—--r‘-w
s

Figura 8.50 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal Protep

3. Declicen o Aceptar
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Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

9. MENU MANTENIMIENTO

|| Portaioko de Sewvicios Afos
Personal Administrativo Pasantias
Servicios al Publico Hoaranos
Servicios del Sito Laboratonos

Caneras Universtanas
Niveles Académicos
Pensum Académico
Plana Docente

Afio Lectivo

Figura 9.1 Presentacion del Meni Mantenimiento.

Este menu es utilizado por el usuario para ¢l mantenimiento de la informacion del
Sistema de Administracion de Sitios Web. Sus opciones son: Portafolio de servicios,
Personal Administrativo, Servicios al Pablico, Servicios del Sitio.

9.1. PORTAFOLIO DE SERVICIOS
9.1.1  Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
Tecnologia de Pesqueria (PROTEP), tales como Campo Académico, Recursos
Nauticos, Titulaciones

9.1.2 Abrir meni Planificacion.

Para ingresar al menu donde se permite realizar la planificacion del Aspecto académico
del Protep, se debe realizar lo siguiente:

1. En el ment <Mantenimiento> eclija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Educativos> y a continuacion <Planificacién> de la
misma manera, aqui se desplegara otro menu donde tenemos las siguientes opciones:
Anos, Horarios, Matenas, Laboratorios, Aulas de clase, Carreras Universitarias, Nivel
Académico, Pensum Académico, Paralelos, Pasantias, Afio Lectivo, Periodo por
Carrera, Plana Docente.

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina |  ESPOL
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9.1.2.1 Abrir la Pantalla de Aiios.

. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Afos, en la cual se
planifica los afios lectivos que una carrera universitaria va a tener.

CAdos e | -
| cede: [ ] |
| ABo: ‘
| i ] |

J

B85 g o]

Figura 9.2 Presentacion Pantalla de Afios.
9.1.2.2 Ingresar Aiios.

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_ el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

|
. . , Grabar ) , ) Cancelml
2. Se activara el boton ["]__‘ para ingresar el registro, vy el boton X

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de ;:2' L __JSJ

r'\i) Los datos Fueron guardados satisfactariamente. .

Figura 9.3 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.4 Ingrese el afio
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9.1.2.3 Modificar Aios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los afios ingresados.

. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 2 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

| FLLVE}
=3
Figura 9.5 Pantalla de consulta

2. Dar clic sobre ¢l boton £ . @ continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Sistema de Administracion de Pag ]

(? {Desea reaimente modificar este registro..?

=« |

Figura 9.6 Esta seguro que desea Modificar el Registro
3 . , ¥ | Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ‘"'j |
presentara el siguiente mensaje.

Sistenis de Admwwstrocdn de Pagon x|

1) Los datos fueron modficedos satiactoriments.

Figura 9.7 Registro Modificado
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9.1.2.4 Eliminacion Afos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administeacion de Pag xJ

\?) Desea reaiments slming este regisro. 7

C3 1 » |

Figura 9.8 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.5 Abrir la Pantalla de Horarios

St la opcion a escoger es Mantenimiento de horarios, se dara mantenimiento a la tabla
que contempla los horarios que maneja el Protep en lo Académico, ya sean clases, usos
de laboratorios (Seminarios), etc.

N Horaros ey i ‘L:_LE!
e [___18l
| Bomde e [0 = Homde Crlemmciir

| . —re

e | B | G| 8] @ |

Figura 9.9 Pantalla de Mantenimiento de Horarios.
9.1.2.6 Ingresar Horarios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ia__. el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

: . ¥ Grabar _ , , Camata|
2. Se activara el boton _:’.:]___ para ingresar el registro, y el boton ad
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Paginasis x|

\i') Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.10 Ingreso Exitoso.
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9.1.2.7 Modificar Horarios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los horarios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton -@-‘a para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

| | Hom inicial Haora Final

1 Yozoo s

2 2]o3 00 11.00

3 iMoo 1300

" dram 1600 ]

R 1600 _

B €0 Dmo

7 1900 200

B 82000 200

g 9{07 30 0815

10 10[07 00 1200

San
Figura 9.11 Pantalla de consulia
2. Dar clic sobre el boton , @ continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

Figura 9.12 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administ racion de Pag

Xl

*@ Los datos fueron modficados satisfactorisments. .

Figura 9.13 Registro Modificado
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9.1.2.8 Eliminaciéon Horarios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

) Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L‘

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistemia de Administraciin de Paging =l

e e

\'-:) éDesea resimente oliminar este registro..?

Cz 1 w |

Figura 9.14 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado

9.1.2.9 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Materias.

St la opcion a escoger es Mantenimiento de Materias, se dara mantenimiento a la tabla

que contempla las Materias de cada carrera que maneja el Protep.

[Bvatens =loix
| Mdrka —— e ——————
il

e | B | G| @] @ e |

Figura 9.15 Pantalla de Mantemmiento de Materias
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9.1.2.10 Ingresar Materias

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ﬁ@__ el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se cargara un combo con el tipo de materia a ingresar. El cddigo debe ser tnico para
cada materia.

3. Se activara el boton M para ingresar el registro, y el boton ad

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

BAUSHIEIONO, 5tcr o nimostracion de o W

\.l‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.16 Ingreso Exitoso

9.1.2.11 Modificar Materias.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las materias ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &J para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

- : Duscioci
1 ICHE 01 22 C ortabaixked {nodspondbler 00 S——
i 10M 00851 | Fundamentos de Matemabcas | <no deponble>
3 PRTPO0S21 |introduccatn a ba pesca comerciaf <no diponbles
Rl (o LT T [
4 | »
s |
Figura 9.17 Pantalla de consulta
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) ) @ma
2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, @ continuacion s¢ visualizaran el siguiente

Sistema de Administracidn de Paginas ;‘J

\?) éDesea realmente modificar este registro..7 |
_ & |

Figura 9.18 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

Sisteniva de Adnunistraccn de Paginas § x|

=

Figura 9.19 Registro Modificado
9.1.2.12 Eliminacion Materias
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sist e i Adimstracion de Pagings

\‘5) {Deses resiments: sliminar este ragistro..?

= |

Figura 9.20 Desea Eliminar el registro

3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.13 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios.

Si la opcion a escoger ¢s Mantenimiento de Laboratorios, se dara mantenimiento a la
tabla que contempla los Laboratorios del Protep.

(Ataboratoros =loix)
o [ 18
e ]
o | B |G| W] @ = |
Figura 9.21 Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios.
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9.1.2.14 Ingresar Labeoratorios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_J el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripcion, ubicacion del
laboratorio dentro del Protep (Bloque), y numero de maquinas disponibles.

. : Grabar | . .
2. Seactivara el boton L para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administraciin de Pag

Figura 9.22 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistenra de Administracién de Paginssis _:!J

/”!5 Por Favor ingress la ubicadkn del Laboratorio. .

==

Figura 9.23 Ingrese los datos.

9.1.2.15 Modificar Laboratorios.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Laboratorios ingresados

|
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton -E—}‘J para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.24 Pantalla de consulta

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 9 ESPOL
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2. Primero debera consultar el Laboratorio. Presione el boton . a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Sistema de Administracién de Pag

\?) {Desea reaimente modificar este registro..?

L= » |

Figura 9.25 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. : , Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton E,'] y se

presentara el siguiente mensaje.

Ssterna de Adnunistracion de Paginas Wi x|

B Los datos fusron mocicados satsfactoriamerts.

Figura 9.26 Registro Modificado

9.1.2.16 Eliminacién Laboratorios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sictenia de Administracian de Pagin xJ

3) {Desen reaimente elminar este registro..7

L2 !PI

Figura 9.27 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM " Capitulo 9 Pigina 10 - ESPOL
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9.1.2.17 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Salén de Clase

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Salon de Clase, se dara mantenimiento a la
tabla que contempla las aulas de clase de todos los bloques del Protep.
Baidande clne alzlx

Anla de Clase

O Y
Descmgeeaien L __j'

Gloee | Bovw | G| oo | @ s |

Figura 9.28 Pantalla de Mantenimiento de Aulas de Clase

9.1.2.18 Ingresar Salon de Clase.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton _éj,i el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripcion, ubicacion del
salon de clase dentro del Protep.

. ; ; T':] Grabar ; .
2. Seactivara el boton - para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

SEEIERRS. 10 e At aco de Pagnss MERE

Figura 9.29 Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistermna de Adminstracion de Paginas : :_i ” ﬂ

.{!! Por favor Ingrese 1 Descripdtn ded Salon de dases. .

=1

Figura 9.30 Ingrese los datos

PROTCOM " Capitulo 9 — Pigina 11 ESPOL
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9.1.2.19 Modificar Salén de clase.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las aulas ingresadas
. . ‘ : et
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =2 para

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

| Dascrpcitn
1 GN - 101

Figura 9.31 Pantalla de consulta

2. Primero debera consultar el Salon de Clase. Presione el boton
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

<SP0

5

P ;—_’
-t
Figura 9.32 Esta seguro que desea Modificar el Registro S
. _ : | Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos ¢l boton @ y se

presentara el siguiente mensaje.

Sistensa de Adnunistracion de Paginds e

';i)l.ns"“ rocificados setisf

Figura 9.33 Registro Modificado
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9.1.2.20 Eliminacion Salén de clase.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sesterig dee Adownstracion de P ,r ; =]

3) Deson resnents slminar tsts regitro..?

CZ=d » |

Figura 9.34 Desea Elimnar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.21 Abrir la Pantalla de Carreras Universitarias.

St la opcion a escoger es Mantenimiento de Carreras Universitarias, se dara
mantenimiento a la tabla que contempla las carreras con sus respectivos perfiles.

[ Corraras bormerntanan alol

vl |
Bembe [ ]
Dmscwipesbe !

L
b |
Dmsciie [ -
WY T - 5|
e e | #
sy [_ o - _!
TowComm [ -]

3] £
Peefiics de s Compera Dnlremeiteria — -

Poll Deascmpoin
FICIC 0|
Figura 9.35 Pantalla de Mantenimiento de Carreras Universitarias

9.1.2.22 Ingresar Carreras Universitarias.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @—I el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton _L_"]__J ara ingresar el registro, v el boton X
p £ g p

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 13 ESPOL
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3. Se cargara un Combo en pantalla indicando el tipo de Carrera que va a ingresar.

4. Los perfiles se ingresan a las carreras vya creadas.

5. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Paginas Wi _).t_l

\i‘) Los datns Fueron guardados satisfactoriamente.

=]

Figora 9.36 Ingreso exitoso.

6. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:

Figura 9.37 Ingrese los datos completos.

9.1.2.23 Eliminacion Carreras Universitarias.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administracion de P

\?‘) iDesoe resiments slminar este registro. .7

Caz 1 = |

Figura 9.38 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no sera
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 14 ESPOL
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9.1.2.24 Modificar Carreras Universitarias.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

I. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton @ para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

_ Comess Descripcsn
1 1)1 ecrciogia en Crencias Pesgue{ Comprende 24 mAENST Qus Coe=pOnden & anpnatirss en
2| 5] T ecroiogia en Admrestacxin Pej Comprende 24 matenat que commmporden & aspnatuss en
T . »
-
Figurs 9.39 Pantalla de consulta

| E3 vodicar
2. Dar clic sobre el boton

, @ continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Sistema de Administracion de P :: |

: o |

Figura 9.40 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. . ; ¥ | Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton :"] ‘
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Adnunistracon de Pagmnas W x|

==

Figura 9.41 Registro Modificado

y se
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9.1.2.25 Ingresar Perfiles.

En esta opcion podemos ingresar los perfiles que maneja la Carrera seleccionada.

En un combo se cargara el tipo de perfil que se desea Ingresar.

mcsivonns alilxf
Carmes, Dndews urks.
= Lm_ﬁ:] iaf
Homtom. |7 ermiknp s o G Prsgura ]
Desrrgeria bkl e T T e ————————— Y
gt
[t il cuno el esudante debe catar un peviodo Oe eRb3 CC S n a0 5 meck como
jronl o bugues pevgumron -
Tawdo | ecndiogn on Laencsss “esguera 4‘}
Dmde e dgmam ]
g - i 2]
Thombmad  [cie: Jﬂ
debi (g mniaeo e 12
TooCumex [ ]
Ascumps.  [oo b e Pakie 3 Feica de Abua /oy, H
.
K| i |
Pocfiies do ls Carmrs Dnwe rsitaria
1 PeflDopeond X {Prerta o rvcen polesonder cono PusindePrace |
2 _ Pefl Dopacona . - meu'm_wd--hahl.-m q
1 _PeflJopecens = Jt prta babaos propes: s sutogestein y aseoris m el weas o
4 Pedl Proderer sl * JPlordca a b aveaia ; dege de mone s mepra b et
| § Pufil Profamoral = JParvcca ; drge de maners Wore 4 s oom acores del bugas e |
| 6 _Pofi Pofesorsl - chrammenls s equpos eecriwo depescay |
7 Pl Prodesrad 'ﬁm—_gnbmmu-h

EICIEAT 10
15| @] & -]

a8

Figura 9.42

Ingreso de Perfiles (Pendiente)

Los datos de perfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza la barra de herramientas

que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los respectivos mantenimientos.

Figura 9.43

£ ™ [ % |

Barra para mantenimiento de detalle.

9.1.2.26 Abrir la Pantalla de Niveles Académicos por Carrera.

Si la opcion a escoger es Niveles Académicos, esta permitira crear los Niveles a las

carreras ya existentes.

Figura 9.44

M5 8] x]

& |

Pantalla de Mantenimiento de Niveles Académicos.
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I. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton B‘—J para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 'ﬂ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la descripcion del nivel.
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton _ - (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.27 Modificar Nivel Académico.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los niveles que ha ingresado. Para
esto debemos marcar el registro a modificar. Para marcar un registro en la tabla de
consulta, debe hacer clic sobre el nimero que se encuentra a su lado.

Niweles A wbemdcss

2 2 Descrociin 1
Nrvel 100
Nrvel 200 ===z
3 |Neved 300
4 [Hwelano 5
5 [Hvel S

BICIEA 1K

Figura 9.45 Consulta Niveles

%

1. Dar clic sobre el boton
mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

Figura 9.46 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botén m
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) vy

Sistema de Adnunistracién de A;

x

===

Figura 9.47 Registro Modificado
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9.1.2.28 Eliminacion Niveles Académicos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado vy luego presione el boton [] (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sisleema de Adnunistracion de Paging

&:) {Desoa reaiments sliminar ests ragistro..?

CE 1 = |

Figura 9.48 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Despues de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.29 Abrir la Pantalla de Pensum Académicos.

Si la opcion a escoger es Pensum Académicos, esta permitira asignar las Materias a los
Niveles de las carreras ya existentes.

PR S —v———" __""*ﬁr", —— e e B = = R
Sl B =Y
| Homes: '|
| Tips Carmm: o - - 71
i I ~ Mainay .
(@ s ®x]
‘2-' e '[
Figura 9.49 Pantalla de Mantenimiento de Pensum Académico

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton &J para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentara la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver para cargar en la
pantalla de mantenimiento En un combo se seleccionara el nivel académico al cual
va a estar asignado dicha materia.

%
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la materia a asignar.

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 18 ESPOL
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L
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton _“=
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.2.30 Eliminacién Pensum Académico.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

| .
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton | [i (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
X

\?) {Dessa reakmente elmina este registro. .7

- w |

Gy
Figura 9.50 Desea Eliminar el registro {
3. Si Presiona Si el registro se eliminara. h |
4. Después de esta accion el registro estara eliminado. 4
9.1.2.31 Abrir la Pantalla Plana Docente. PENAS

Si la opeion a escoger es Plana Docente por Carrera, esta permitira asignar un profesor a
una carrera universitaria.

| Rl —
=L -
| ——— e

&= |

Figura 9.51 Pantalla de Mantenimiento de Docente por Carrera.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton &J para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentara la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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3. Ingresara el profesor asignado para la carrera.

¥

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.2.32 Eliminacién Docente por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton | [i (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistening de Adowestracion de Paging '<'

\?‘) iDeses resiments elmingr este ragistro. 7

Xl % |

Figura 9.52 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.33 Abrir la Pantalla de Periodo Lectivo.

St la opcion a escoger es Periodo Lectivo, esta permitira asignar una carrera a un afio
anteriormente creado.

&= |

Figura 9.53 Pantalla de Mantenimiento de Peniodo Lectivo. .

1. Previamente debe haber seleccionado el afio creado. Haga clic sobre el boton =Y
para presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton t@ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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3. Seleccionara la carrera a la cual asignara el afio escogido.
=4

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton = (Grabar) ¢l cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.34 Eliminacion Periodo Lectivo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque ¢l registro deseado v luego presione el boton [3 (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.54 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Despues de esta accion el registro estara eliminado.
9.1.2.35 Abrir la Pantalla de Periodo por Carrera.

Si la opcion a escoger es Periodo por Carrera, esta permitira crear un periodo a una
carrera en un afio especifico.

BN Persodos por L arreras Universilarias o =l X

LI B

@ |
Figura 9.55 Pantalla de Mantenimiento de Periodo por Carrera.

I. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton Y para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento En un combo se cargaran los
afios académicos ingresados anteriormente.
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2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Iﬁ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el Término para la carrera.
| "
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton _=~_ (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.36 Modificar Periodo por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la descripcion del Término. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

1. Dar clic sobre el boton ¢ 2 (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

sistenia de Adnumistracion de Pagin ;

\?‘) <Desoa realments modificar este registro..?
E_____..-: i

Figura 9.56 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. : . 1
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton = (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

\i) Los datos fueron modfficados satisf actoriamente..

=1

iFigura 9.57 Registro Modificado

9.1.2.37 Eliminacién Periodo Lectivo por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado vy luego presione el boton 1] (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sist et e Adnmnonstraciin de Paging =

\‘:;) {Dessa resiments ciminar asts regitro. 7

. = |

Figura 9.58 Desea Eliminar el registro

3. Si Prestona Si el registro se eliminara.
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4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.38 Abrir la Pantalla de Paralelo.

Si la opcion a escoger es Paralelo, esta permitira crear nuevos paralelos en un término
va existentes.

R ot i e Pacabetos e 1
|+ Cuxvers Usiversitaria
el - Y
Wb [ = o
Tivo Camers [ ]
Mellxir 1in
w3 angencon: I =
1 e L
{1 D" . o= = = —_—
| Chodiory Probnsoy
|
|
- A w x
B |
Figura 9.59 Pantalla de Mantenimiento de Paralelos

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico v la matena.

!
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el profesor que dictara la catedra.
iLd
|
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton _~_ (Grabar) el cual ingresara ¢l
registro en la Base.

9.1.2.12.1 Medificar Paralelo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los profesores ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

%

1. Dar clic sobre el boton
mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

sistema de Administracion de Paginasil =)

\?) Desea raakments modficar este registro. ,?

L _» |

Figura 9.60 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton _ - (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 23 ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Administracion de Paginasie x|

(1)} Los datos fusron modficados satisfactonament..

Figura 9.61 Registro Modificado

9.1.2.39 Eliminacion Paralelo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado vy luego presione el boton . [] (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar ¢l registro

Sestemna de Admsinistracion de Pagins |

;?) iDeses roaiments elminyr asts registro..7

. » |
Figura 9.62 Desea Eliminar el registro A
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
9.1.2.40 Abrir la Pantalla de Pasantias.
St la opcion a escoger es Pasantias, esta permitira crear nuevas Pasantias.
%} Pasantias I - __X_J:
’ H
[ {
|
]
Fecha Irmacio- ’_,-.,“.‘., day December 08 2004 —.J F.l:lnrnl'l Thaesday  Decembsr 23 2004 j ‘
Endil o
Eé INuwa I - Grabar | 6\"\n3’"\1;'l . Elrmina l @ Salr l
Figura 9.63 Pantalla de Mantenimiento de Pasantias.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @_' (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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3. Ingresara el profesor que dictara la catedra.
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton =" (Grabar) ¢l cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.212.1 Modificar Pasantia.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los pasantias ingresadas. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

%

3. Dar clic sobre el boton
mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

wistema de Administracién de P

Figura 9.64 Esta seguro que desea Modificar el Registro

4. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton _~_ (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Pagines Wt x|

‘\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

=l

Figura 9.65 Registro Modificado

9.1.2.41 Eliminacion Pasantia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

5. Marque el registro deseado y luego presione el boton | Ei (Eliminar)

6. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sesteminag de Adnwmstracion de Pagion x|

\‘:’) EDesen resimente simingr &ste registro..?

3 = |

Figura 9.66 Desea Eliminar el registro
7. Si Presiona Si el registro se eliminara.

8. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3  Abrir meni Registros.

Para ingresar al meni donde se permite realizar los registros académicos necesarios
para el Protep.

p——

Personal Administrativo | Yanos v k » Docentes
Servicos al Publico » E studiantes

Servicios del Sitio 3 Estudiantes a Canreras Univessitanas

Inscopaidn de E studiantes

(£ Notas E studanties
Deudas E studanties
Promociones Graduadas
Polihcas del Curso
Capitulos de E studio
Deberes

Figura 9.67 Presentacion Pantalla de Estudiantes.

L. En el meni <Mantenimiento> clija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Educativos> y a continuacion <Registros> de la
misma manera, aqui se desplegara otro meni donde tenemos las siguientes
opciones: Notas, Politicas de Curso, Capitulos de Estudio, Deberes, Estudiantes,
Estudiantes a carrera, registro estudiantil, deudas estudiantiles, promociones,
Docentes.

9.1.2.42 Abrir la Pantalla de Docentes

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Docentes, en la cual se
ingresaran los docentes de todas las carreras que maneja el Protep.

R T P ——

Estado Civil - & Mmodo (" Femenno

e | W [ G W] @ |

Figura 9.68 Presentacion Pantalla de Docentes

9.1.2.43 Ingresar Docentes.

1. Para ingresar uin Registro debe dar clic en el boton Q_J el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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Grabar . . . N Cmcdorl
—  para ingresar el registro, y el boton

2. Se activara el boton ==
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
5 v e atowevtrocon e pogas SR

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.69 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en todos los campos sino se presentaran mensajes:

Sistenia de Administracion de Pagiis

/i ! Ingrese la dreccion, por favor
| —~

Ingrese la direccion. -

x| \

Figura 9.70

9.1.2.44 Modificar Docentes.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los docentes ingresados

- . I |
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton BLJ para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

apiios. | }
__ Cidhia Nombres FechaNac |4
4 | 0321738019| Flores Juado Maguei Adolo 20040319
4| 0N 251432 Vilacis Vdaciz Jaere - 20001212 |
4 (20026461 2| Zhenan Umﬁ!_ L Lz Adfredio 200210-23
4 (9BBFH104] T ones Navarets B Lusg 2002-10:23 |
4 090001 129 Cedefio Vers Ay —  [=mwn
4 (518240835 Holgu in Norega et Michasis 200210:23 |
4 0307 756109| Flotes Jurada Wigusl Adolo 19820319
4 0901781 195{Langaano T 20001010 |
4 C04965365]F atorg Jorge 2001270 |—
|

Figura 9.71 Pantalla de consulta

: gﬂaﬁa
2. Dar clic sobre el boton

, @ continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

=3 _ » |
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Figura 9.72 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _== | y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.73 Registro Modificado

9.1.2.45 Eliminacion Docentes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Adnunistracion de Pagioes

Q’) {Desea reaimente elminag este registro..?

C 1 = |

Figura 9.74 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.46 Abrir la Pantalla de Estudiantes.

2. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Estudiantes, en la cual se
ingresaran los estudiantes de todas las carreras que maneja el Protep.

(TR e
B T —— —_— e
Matncels: ] - B&J
| Teoldentficacen [~ -] Foto: |
5 !’uh!ml whcoies 23 de o de N ;] re
Estado: '_——"“"‘:‘ |

e | |G| §ooo] @ o |
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Figura 9.75 Presentacion Pantalla de Estudiantes.

9.1.2.47 Ingresar Estudiantes.

. . . . Nuevo |
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton L_‘
pantalla para ingresar un nuevo registro.

|
; , |¥| Grabar | . . , Cancd&l
2. Se activara el boton - | para ingresar el registro, y el boton X
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

el cual prepara la

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistenia de Administracién de Paginas W x|

\i) Las datos fueron guardadas satisfactariamante..

Figura 9.76 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en todos los campos sino se presentaran mensajes:

Sistema de Administracion de Pagin _El

i!: Ingrese la dreccion, por Favor

Figura 9.77 Ingrese la direccion.

9.1.2.48 Modificar Estudiantes.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los estudiantes ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton E‘;] para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Estudiantes e

Apallidos: [ |

Maicua | Nomies. _ Apelidos _FachaNac

1 119383 Geavann Orozco 19730715

2 | 133820101 Jose Lus B Ramitez Mejia 1981-10-11
3 | 199902404 Jasnalibeth MihdachePeso i 19801025 |
4 »
|

Figura 9.78 Pantalla de consulta

_ g modiicar
2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, @ continuacion se visualizaran el siguiente
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Sistema de Administracion de Paging x|

\?) éDesea reaimente modificar este registro..?

_® |

Figura 9.79 Esta seguro que desea Modificar el Registro

‘ . ] Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton L_J Vv se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.80 Registro Modificado

9.1.2.49 Eliminacion Estudiantes.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sestesina de Adninistraciin de Paging B
3) iDesan resiments eliminar aste registro..7

Tz 1 »= |

Figura 9.81 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM
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9.1.2.50 Abrir la Pantalla Estudiante por Carrera.

St la opeion a escoger es Estudiante por Carrera, esta permitira asignar un estudiante a
una sola carrera universitaria.

.Iﬁlx

Figura 9.82 Pantalla de Mantenimiento de Estudiante por Carrera.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton &] para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

!
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Iﬂ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el estudiante asignado para la carrera. Presione el boton .. para presentar
la pantalla de consulta de estudiantes.

* |

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.2.51 Eliminacién Estudiante por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

|}
|

|
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ﬂ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara ¢l mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.83 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.52 Abrir la Pantalla de Registro Estudiantes.

St la opcion a escoger es Registro Estudiantes, esta permitira asignar un estudiante a un
paralelo en un término ya existente.

4,

3.‘ Regstro de Latudiantes

Figura 9.84 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Estudiantes

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

|
Para mgresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara el estudiante asignado al paralelo. Presione el boton _.| para presentar la
pantalla de consulta.

L

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.2.53 Modificar Registro.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los estudiantes ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

PROTCOM

R X4

Figura 9.85 Marcar el registro para modificar
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| & |
1. Dar clic sobre el boton ! 4

|
1
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

:‘) {Dessa raalmente mocificar este registro..?

i d = |

Figura 9.86 Esta seguro que desea Modificar el Registro

el

-+

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) vy

Sstema de Administraciin de Paginas Wl

\l) Los detos Fueron modficados setisfactoriamente..

Figura 9.87 Registro Modificado

9.1.2.54 Eliminacion Registro.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ﬂ |

(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sestema e Administracign O Pag

Cz3 1 » |

Figura 9.88 Desea Eliminar el registro

3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Despucs de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.55 Abrir la Pantalla de Registro de Notas

Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

St la opcion a escoger es Registro de Notas, esta permitira asignar a un estudiante su
respectiva nota en el paralelo que esta registrador. Solo su profesor podra hacerlo, por lo

que este debera tener iniciada su sesion en el sistema.

CCTe——— Lt
‘ Profisor lkiGu'mdonm Gueman Didofier ] |
o R R
| ABa i_"“E] T-h&'h-l Z| .
il o we 3|
Puddo: [ ] Tgodow [ v
,m s —_——— - — ....___V ‘. .. N —
8% x|

Figura 9.89

Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico, término, la
materia, paralelo y tipo de nota a ingresar (Parcial, Final y Mejoramiento)

2. Los estudiantes registrados en ese paralelo se cargaran automaticamente.

3. Secleccionard el tipo de nota y marcara al estudiante al cual ingresara la nota. A

continuacion dara clic en ¢l boton i

registros de fas notas,

(Modificar), para empezar a grabar los

2 |Richard Geovanni Orozco Lema

6.00 800] 15[ 480

3 [Gonzalo Patncio Guzmén O:difez

1000.00] _1000,00] 2000,00{6000,00

Figura 9.90

4. Una vez ingresada las notas, para grabar el Registro debe dar clic en el boton

Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas

@

(Grabar) el cual ingresara el registro en la Base.

PROTCOM
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9.1.2,56 Ingresar Detalles.

En esta opcion podemos ingresar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Dar clic sobre el boton [ (Busca), a continuacion se visualizara la siguiente
pantalla:

=

l_l‘—”':’;'—“r-‘ o ‘
—=E = |
J} e ) ‘
ril. - !
I 3 J|
Figura 9.91 Pantalla de ingreso de detalle de notas

2. Al cargar la pantalla se visualizara un combo en el cual se escogerda a que nota

deseamos ingresar el detalle. El ingreso se realizara al estudiante cuyo boton haya
sido presionado.

3. Una vez escogido el tipo de detalle, haga clic sobre ¢l boton @ (Nuevo) el cual
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton ‘ e !(Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

[ vsatose e arar x
i Yoo Y <]
e ——

@Mz x .
!” I
Figura 9.92 Pantalla de ingreso de detalle de notas

9.1.2.57 Modificar Detalles.

En esta opcion podemos modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Seleccionamos el registro dara clic en el boton 1 4

(Modificar), para modificar
el registro.

x|

L]l. . K b
E_”’

Figura 9.93 Pantalla de ingreso de detalle de notas.
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@]

2. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.2.58 Eliminar Detalles.

En esta opcion podemos modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Seleccionamos el registro dara clic en el boton ﬁ I (Eliminar), para eliminar el
registro. s

Figura 9.94 Pantalla de ingreso de detalle de notas.

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistenineg de Adnnmst racion de Paginas’ i

\‘p IDesea resiments elminar aste ragistro..?

= |

Figura 9.95 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.59 Abrir la Pantalla de Deudas Estudiantiles.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Deudas Estudiantiles en la
cual se almacenaran todas las deudas que un estudiante tiene con el Protep.

&= |

Figura 9.96 Presentacion Pantalla de Deudas Estudiantiles
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9.1.2.60 Ingresar deudas.

_ Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar al estudiante
al cual va a asignar la deuda. Si el estudiante ya tiene deudas, se van acumulando las

nuevas. Se ingresara el Valor de la Deuda, Motivo y fecha de Vencimiento.

™ |

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro.

Rombser | ]
[ [rm_...-n—h-..-. —|
o= |
|
&~ |

Figura 9.97 Ingrese los datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Vigura 9.98 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracin de P ._ x|

5!! Ingrese e valor de la deuda, por favor. ..

=]

Figura 9.99 Ingrese el valor de la deuda
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9.1.2.61 Modificar Detalles.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las deudas ingresadas a un estudiante.

[Boevos vmamantses = SR alzlx
My, [ Lﬁlm‘ m
B | ]
Comrs: fl-mdegu-.rmp_;... ]
V.
SICIEA I
&= |

Figura 9.100  Seleccione el registro a modificar

1. Primero debera consultar al estudiante. Si este tiene deudas, automaticamente se
presentaran las deudas que este tiene. Caso contrario los registros saldran en blanco.
Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

(numerada). Presione el boton ] . (Modificar), a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje

Sistema de Administracion de Pagin -‘:,"-‘ . }J

’\“’) iDesea reaimente modificar este registro. .?

=4 = |

Figura 9.101 Esta seguro que desea Modificar el Registro

1

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

y se

\i‘) Los datos Fusron modficados satisfsctoriaments.

=4

Figura 9.102 Registro Modificado
9.1.2.62 Modificar Detalles.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ﬂ ’ (Eliminar).
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2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistenia de Avnmnistracuin de Paginag! |

Figura 9.103 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.63 Abrir la Pantalla de Promocion.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Promocion. la cual albergara
todos los datos de los estudiantes graduados del Protep.

B S—] |
Hombm: L - B ]
o =i :
[— 1 Fotos R {
| T AR ——" — % | |
; - 1
| IR

Figura 9.104 Presentacion Pantalla de Promocion.
9.1.2.64 Ingresar Estudiantes.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton I@ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Se debe seleccionar la carrera y el afio de
Promocion, el cual se cargard en un combo. Ingresaremos matricula, nombres v
apellidos, Email, direccion Url y su promedio de graduado.

(]

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

2. Se activara el boton para ingresar el registro.

Figura 9.105 Ingreso Exitoso.
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,’!! Por Favor ingrese el rumero de matricua del estudiants. .

Figura 9.106 Ingrese la direccion.

9.1.2.65 Modificar Promocion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Promociones ingresadas en la base
de datos.

( E studiontes 1 Folos ]
| Maicus | Mombees e EMal
1 [ 12m yala Vila Bors

2 0908248131 Mranda Lopez Raul

4] | »
AL I

Figura 9.107  Seleccion del Registro

1. Primero debera consultar la Promocion. Seleccione el estudiante a modificar.

%

Presione el boton
mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

Sisteme de Administracion de Paginas Ve

=i

iDesea realmente modificar este registro..7

e

(2

Figura 9.108 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ’._,.L__..' (Grabar) y
se presentara el siguiente mensaje.

\i) L5 dlatioe Fusron modficadks satfactorismants. .

Figura 9.109 Registro Modificado

PROTCOM
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9.1.2.66 Eliminacion Promocidn.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton E ‘(Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sisteriag de Adiminists acion de Pagioas! |

(7)) iDesnarmaments shuiny sste regstro..?

.. |

Figura 9.110  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Despucs de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.67 Ingresar Fotos.
1. En la pestaia de Fotos se podran almacenar fotos de las promociones, las cuales se

levantaran desde El Sitio Web. El boton lﬂ' (Nuevo) prepara la pantalla para
ingresar un nuevo registro. El primer boton = permite seleccionar la foto a

almacenar.
CTE———— 2
[ ] o @ crim
| [ — =] B l
B Too de wctivos [Fomo 50 [ pa = Cancaln [
Figura 9.111 Pantalla para seleccion de toto.
2. Se activara el boton | - ' (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. El segundo boton al presenta una vista preliminar de la foto.

Figura 9.112 Ingreso Exitoso
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4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistenia de Admamstracdn de Paginas Wl x|

._,’! Debe de ingresar ba Foto de la Pramocddn Graduada.

Figura 9.113 Ingrese la foto
9.1.2.68 Eliminacion Foto.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ﬂ ’([Sliminar). ;

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sisternag de Adnunistracion de P2 K

\6) {Desea reaimente elminar este registro..7
|
Figura 9.114 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2,.69 Abrir la Pantalla de Politicas de Curso.

St la opcion a escoger es Politicas de Curso, esta permitira ingresar las politicas que un
profesor establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

¥ Polit o5 del curs. Y i .1}
e 2 e A S -

CICIEAL e

tl
414

@

I
\
i
|
|
|

Figura 9.115 Pantalla de Mantenimiento de Politicas de Curso

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.
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Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton t@ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara la politica que el profesor establezca.

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton ¢
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.2.70 Modificar Politica.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las politicas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

. m,,,,,,,, —————————— - - S
i Poltica ]
a clase ]
BER XS
| % .. |
1. Dar clic sobre el boton L ~# | (Modificar), a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje
Figura 9.116 Esta seguro que desea Modificar el Registro
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ' - l (Grabar) y

a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Agministracion de Paginas ";-_"f_. _XJ
=\i) Los datos fueron modificados satisfsctoriaments. .

=1

Figura 9.117  Registro Modificado
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9.1.2.71 Eliminacioén Politica.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) v luego

I
presione el boton ﬂ E(I;’Iiminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistenia de Adnunistracitn de PIgINS SESIEP |

.

Figura 9.118  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.72 Abrir la Pantalla de Capitulos de Estudio.

Si la opcion a escoger es Capitulo de Estudio, esta permitira ingresar las capitulo que
un profesor debe seguir dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

{ Profmer &mpm,smowﬂ J;
!.m S —— — U T—— — - S - 1 [
|o= Temimscic | 3
| ™= e | ||
[ 3 i
.43“_ cEali—— EEE Ot

[
I
|
I
I
! 2|

A5 8[x]
@ |

Figura 9.119  Pantalla de Mantenimiento de Capitulos de Estudio

|
i
{

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico v la matcria y
paralelo.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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3. Ingresara el Capitulo establecido.

®

(Grabar) el cual ingresara el

4. Para grabar el Registro debe dar clic en ¢l boton
registro en la Base.

9.1.2.73 Modificar Capitulo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los capitulos ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

 Capitules do Estudio e ey
’ Cagido i '

} Inroduccion }
|
|

$a |
1. Dar clic sobre el boton ._"_’_‘. (Modificar). a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje

Figura 9.120  Lsta seguro que desea Modificar el Registro

. | | ™|
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton : (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sstemia de Adminictracion de Pagings Wl SRS ||

\i) Lo dats Fusron modficados satisfackrriaments. .

=1

Figura 9.121 ) Registro Modificado

9.1.2.74 Eliminacion Capitulos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton ﬂ l(Eliminar)
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2

3,

4.

A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sisterna de Adminastracion de P ,‘ _'J

3) iDessa reaiments slmingr osts registro.

C1 = |

Figura 9,122 Desea Eliminar el registro
Si Presiona Si el registro se eliminara.

Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.75 Abrir la Pantalla de Deberes.

St la opcion a escoger es Deberes, esta permitira ingresar los deberes que un profesor
establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los INgresos.

\

| Profior [Anl Gorzako Paticio. Guomin Ordife: ]
.

;1&: | Termino/Co =]

| s Z) teaee | K
M= [ 3 Cota | I
. Deber [ Feche Envio_| Facha Enireas ;
| |
| |
i!
b i}
l FIEALIE

e

Figura 9.123  Pantalla de Mantenimiento de Deberes.

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia,
paralelo y Capitulo de Estudio.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton lﬂl (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara el deber, fecha de entrega y fecha de envio que el profesor establezca.
|

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton I B] |

registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el
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9.1.2.76 Modificar Deber.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los deberes ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

- Debeges ——————————— et e - e

]

el NcIESE T

Figura 9.124 Seleccion Deberes
1. Dar clic sobre el boton l .
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Sistema de Administracion de Pa _.“n: A |

f\?) ¢Desea reaimente modificar este registro..?

T - w |

Figura 9.125 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton l - | (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

1) iosdansh dficadas satisf schorament

Figura 9.126  Registro Modificado

9.1.2.77 Eliminacién Deber.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton E I(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sisteti de Adinistracion de Pagings el _Q

\?) Desen rmaiments clminer et registro. 7

3] » |

Figura 9.127 Desea Eliminar el registro
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3. SiPresiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
9.1.3 Abrir ment Varios.

Para ingresar al menu donde se permite realizar los registros adicionales para servicio
de la comunidad politécnica.

iﬁm Procesos  Consultas p Reportes
 £5 mbm e Educativos ’

Personal Administrativo » | Yanios ;?Ei‘;:zf,;-.;'—.g. 3 Recwsos Nauticos
Servicios al Publico »
Semvicios del Sitio »

Figura 9.128 Menu Varios.

1. En el menu <Mantenimiento> clija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Varios>, aqui se desplegara otro menu donde tenemos
como opcion Recursos Nauticos.

9.1.3  Abrir la Pantalla de Recursos Nauticos.
St la opcion a escoger es Recursos Nauticos, esta permitira ingresar archivos Zip al

servidor, los cuales podran ser descargados por los usuarios. Contempla una serie de
manuales en diferentes enfoques.

[ Primisiroms 1
e [ 1@l

| e ]
| Cascrpexia _AJ
e | —1

Enme | @ i | G| @ oee| @ 5o |

Figura 9.129 Pantalla de Mantenimtento de Recurso Nautico.

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton L el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro se graba con el Login del
Usuario que tiene iniciada la sesion.

2. Ingresara Titulo del Manual, el enfoque, y una breve descripcion,

3. Para seleccionar el programa, presione el Boton R de Busqueda junto a! texto de
Programa.
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4. Aparecera una pantalla de seleccion del Recurso Nautico.

S i
ﬁuum'rjnw:msmrm :J & &) rF B
| ) Admarestrador (protonpo
1 Admurestr ador . THEVIPER Cproyecto visusi(wniz)
Hisrorial 1Al Users I Sistema Fermhogar
y A ) Al Users. winant () sistema Luminac
‘.’ ) edroe Clskn
E scohone |1 Gonzako Cltess
e | Imagen Copypaste.7p
L ) | ) nfosetema arso.zp
Mir documents; il IEEEON edtor. 20
1 matatica Folibr aryactivex. zp
[ Imusica hostromz.7p
4] |
Momixe de
atchivo: [‘Scarmeﬂoa oD
Tipo de acchivox  [Fomnato Zip [ 2]

Figura 9.130 Pantalla de seleccion de Programa

5. Haga clic en el Boton <Abrir> para seleccionar el nombre del programa vy cargarlo
en la pantalla de ingreso.

. . , ") Grabar ;
6. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton .L“]—| el cual ingresara el
registro en la Base.

7. Elarchivo pasara a ser almacenado al Servidor.

1. Sino puede grabar se presentara el siguiente mensaje:

y de Adrumstracion de Paginas Web e g o x|

\1) B archivo no pudo ser Almacenaco en ol Servidor, Debe Inider Sesién on el Servidor

Debe niciar seston en el servidor

Figura 9.131
2. Debera acceder al servidor para poder grabar el archivo.
3. Una vez ingresado al servidor, podra realizar el almacenamiento del archivo.
9.1.2.78 Modificar Recurso Niutico.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

Groses|

1. Se debera consultar el registro a modificar. Dar clic sobre el boton
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Sisterma de Adnunistracién de Paginas SISESEY |

3) iDusea resimente modificar este registro..?

L3 = |

Esta seguro que desea Modificar el Registro

Figura 9.132
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|
, _ (¥ Grabar |
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton _L(]__J ya
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

= stema de Administracion de Pag -'_":‘ 4 _lj

= €SP0y

Figura 9.133 Registro Modificado £

9.1.2.79 Eliminacion de Recurso Ndutico.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
\

1. Consulte el registro deseado vy luego presione el boton L

2. A continuacion se presentara ¢l mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sisterig de Adnuenstracion de Pagins s Wb |

\‘?‘) {Desen rasiments siminar este registra..?

1 » |

Figura 9.134  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Despues de esta accion el registro estara eliminado.
9.2. PERSONAL ADMINISTRATIVO

9.2.1 Objetivo

El mena permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el area
Admimistrativa del Protep. Entre estas opciones tenemos: directivos con sus cargos y
titulos, departamentos, reglamentos estudiantiles, etc.

| Manterimentos | Procesos _Consubas y Reportes
Pontafolio de Servicios >
_Personal Admiristiative  » Cargos

Senracios al Publico » Departamentos

Servicios del Sitio » Empresa
T #ulo Protesional
Petsona
Drectivos
Reglamentos
Aesoluciones
Politicas de Reservacion de Laboratonos

Figura 9,135 Menu Personal Administrativo.
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9.3.1.4 Abrir la Pantalla de Cargos.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cargos, en la cual se

almacenaran los cargos que los dirigentes de la ESPOL cumplen dentro de la
Institucion.

o |
it [[:!&J
‘ ombre

Figura 9.136  Presentacion Pantalla de Cargos.

9.3.1.1.2 Ingresar cargos.

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton .Q__J el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

; . Grabar . ; ; Cancelarl
2. Se activara el boton M—_l ara ingresar el registro, v el boton %
p g g 3

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.137 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.138 Ingrese el nombre del cargo
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9.3.1.1.2 Modificar Cargos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.

J
) __ Cero = & %
Rectorn de la Espol £
Ve Rector General de ls Expol
Vice-Rector de Asunios E studianties v Benesta e e
Vice Recion Admreshalvo Frianceso | ol
Dwector ded Insttuto ds Tecnoiogias |
Coordnador Genesal del Protcom ‘ E-
Coondmnadons Acadeseca de Protcom | .
Coordnacin de Caesas Técrecan Lt
Coordnaciin da Diserio Gisfico i

[ Y S 1 - Pri

ol]

J
|

Pleo|ml~aimjn] e

;m‘olﬂmmlﬁwmi—-:

b

Figura 9.139

1. Consultar el registro y dar clic sobre el boton _\_t_) a continuacion se

visualizaran el siguiente mensaje

Sistenya de Administracion de Pag

Figura 9.140 Esta seguro que desea Modificar el Registro

| Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla. presionamos el boton L”J y se

presentara el siguiente mensaje.

516 o0 de Adermastr acin de Poginas WHICE SIS ||

j) Los dstos huseon modficados satisfactonaments..

=]

Figura 9.141 Registro Modificado

9.3.1.1.2 Eliminacién Cargos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton _LJ

2. A continuacion se presepiaraal mencaia nrom

st eny e Admmstrsoon de Pags

intandp g desea eliminar el registro
et xf

(7 ) iDesen reaimonks slminar sto registro. 7

Cid_» |

Figura 9.142 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
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4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Departamentos.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Departamentos, en la cual
se almacenaran los departamentos existentes dentro del Protep.

‘:l Departamentos "'_"-'_'.'-;._q LT l[_"ll]
- m - S T P N— S I S———— -
| coi [ 18] @wem & B |
ifll. del Departamenio - - S )
[ 18
l Hombr: { ]Il
L = ol
Hoarbra: [ ]

@m I B o | g:-m‘f:‘-,;.'l . r.::.—aql_@ Salr I

Figura 9.143 Presentacion Pantalla de Departamentos.

9.3.1.1.2 Ingresar Departamentos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_J el cual prepara la
pantaila para ingresar un nuevo registro. Debe también ingresar (Consultar) al
director del Departamento

2. Se activara el boton -@_J para ingresar el registro, y el boton ol

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.144 Ingreso Exitoso
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sist enia de Adnwmstraoon de "'. :: _5’

& Por favor ingrese sl Nombre del Departamerto. .

Figura 9.145 Ingrese el nombre del departamento
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9.3.1.1.2 Modificar Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.

1. Consultar el registro y dar clic sobre el boton _:_’__J a continuacion se
visualizaran el siguiente mensaje

_ |

Figura 9.146  Esta seguro que desea Modificar el Registro

; _ , Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton m y se

presentara el siguiente mensaje.

+ 1 Addrnetracion de Paginas Wi X

Figura 9.147  Registro Modificado

9.3.1.1.2 Eliminacion Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L_.J

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.148 Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Empresa.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Empresa en la cual sc
almacenaran todas las Empresas que son clientes del Protep.

]
.

 ais-iseim-ia-|

Figura 9.149 Presentacion Pantalla de Empresa

9.3.1.1.2 Ingresar Empresa.

. ; 2 ; Nuevo

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ﬂ___l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar el nombre del representante
de la empresa (Consultar).

. . " Grabar . .
2. Se activara el boton __M;__J para ingresar el registro.

3. Una vez realizado ¢l ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracidn de Paginas! ":‘::\ ok

"\'\i) Los datos Fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.150  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracion de Pagin _’_‘]

& Ingrese la empresa, por Favor

=1

Figura 9.151 Ingrese la empresa.
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9.3.1.1.2 Modificar Empresa

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Empresas ingresadas.

|
1. Primero debera consultar la division. Presione el boton i_l a continuacion
se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.152  Esta seguro que desea Modificar el Registro

. . , Grabar 1
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton __[-']__._J v se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.153 Registro Modificado

9.3.1.1.2 Eliminacién Empresas,

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ,LJ .

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\‘:) iDesea reaimente clmina este registro. .7

|

Figura 9.154 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Titulo Profesional.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Titulo Profesional, en la
cual se almacenaran los titulos que los empleados de la ESPOL..

~ Tituls Praferinal — .
c e [ 1Al i
Hombee- { _I:
— ] R

o | o | Grovo| @ oo | @ s |

Figura 9.155 Presentacion Pantalla de Titulos

9.2.3.4.1 Ingresar Titulos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @—j el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.
. , Grabar , . . Cmosiarl
2. Se activara el boton E"]__J para ingresar el registro, v el boton X
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.156 [ngreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistenia de Admmistracidn de Paginas Weh x|

f!} Por Favor ingress sl Nombre del Thulo Profesonal, .

Figura 9.157 Ingrese el nombre del cargo
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9.2.3.4.2 Modificar Titulos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.

¥ Modiicar|
1. Consultar el registro y dar clic sobre el boton ¢ 2 "

, 4 continuacion se
visualizaran el siguiente mensaje

Sistema de Administracion de Paginas

2
%

{
|

s

Figura 9.158  Esta seguro que desea Modificar el Registro

] Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _L"I__l y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.159  Registro Modificado
9.2.3.4.3 Eliminaci6én Titulos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione ei boton E____!

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar e registro

Srster s de Adminestracion de Pagings

3|

ieses resimants eimingr oo registra. .?

== _» |

)

Figura 9.160  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Persona.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Persona, la cual albergara
todos los datos de los posibles usuarios del Sitio Web.

Brenone ot

_m -
e E— Y
Apallidos: I ]
Hombes: l j
Fecha Nacumento i-w--- e 14 achb da 200 ;'

| M- { _
Tt e i
Estado Civil. - =] & Mascuino ¢ Eemenino i
Tooluwe | —] —
Titalo Peofesional: [7770 =]
Esdal Proteom: | s |

L. .- R i e oy i .

éjm I i I gr-'.m‘fn'.-rl - Ehimin L-I Q Salr '

Figura 9.161 Presentacion Pantalla de Persona.

9.2.3.4.4 Ingresar Persona.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton M el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar todos los datos de la persona.
La cedula debe ser real. El tipo de persona serd segun quien se este registrando
(profesor, foraneo, etc.)

. , Grabar ; ;
2. Se activara el boton i__.____’ para ingresar el registro.

3. Una vez realizado ¢l ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.162 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracidn deP. 1 x|
& Ingrese la direccion, por Favor
===l

Figura 9.163 Ingrese la direccion.
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9.23.4.5 Modificar Persona.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Personas ingresados

1. Primero debera consultar la persona. Presione el boton , a continuacion
se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.164 Esta seguro que desea Modificar el Registro

; . ) | Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton E_J y se
presentara el siguiente mensaje.

st g de Adimenistracon de Paginas W

3 o s ron s

=

Figura 9.165 Registro Modificado

9.2.3.4.6 FEliminacién Persona.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
I. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L ;

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.166  Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la cual se

almacenaran todos los directivos que estan al frente de la Institucion.

=100

i’

| |

|

|

|

L — {

| . Cap [ —d |

| I

;\ {
: [}

lm-lﬁl-lulfi
D | B | G| o] @ = |

Figura 9.167 Presentacion Pantalla de Directivos

9.2.3.4.7 Ingresar Division,

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_I el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera la division, y dentro de cada division, se va a registrar cada directivo

con su respectivo delegado.

: . "\ Grabar : ;
2. Seactivara ¢l boton L"]__I para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Figura 9.168 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistemne de Admimistracidon de Pag ‘,, 2 _3ﬂ

f[! Por favor ingrese ol nambre de la division. .

Figura 9.169 Ingrese el nombre de la division
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9.2.3.4.8 Modificar Division

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las divisiones ingresadas.

B 5 g ; . 3‘ Modificar . .,
1. Primero debera consultar la division. Presione el boton _LI a continuacion
se visualizara el siguiente mensaje

Sistema de Administracién de Paginas!

—

'\) {Desea resiments modificar este registro..?

[

Figura 9.170 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. , Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton l___‘ y se

presentara el siguiente mensaje.

pateetia de Audnnistracion de Pag

\i‘) Los datos Fuercn modificados satsfactoviaments..

=

Figura 9.171 Registro Modificado

9.2.3.4.9 Eliminaciéon Division.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L‘ :

2. A continuacion se presentara ¢l mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sictenia de Admunistracion de Paginal x4

\‘?) iDesea resiments shminar oste registro. 7

=1 » |

Figura 9.172 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se ehminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.3.4.10 Ingresar Directivo.

|
- | < oot b PED
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton l_' (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la division a
la cual va a estar asignado el directivo.

2. Se activara el boton ’ = ‘ (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.173  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Wb S ]

& Por favor debe ingresar el Cargo del Dirsctivo..

(==

Sistema de Adrnistracion de Paginas

Figura 9.174 Ingrese el cargo.

9.2.3.4.11 Modificar Directivo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del directivo ingresado.

i
|
|
[

r S -
- e Case T Ceade | =
11 1} {Rectos de la Espol (904918976 |Dr Momés |
[{ 2] 2] [Vice Rector Genesal de la E spol 0101034043 {Ing. Ammanc
(L3 3} . {Vice-Rector de Asuntos E studsanties y Benestar 900364255 |ing, Migue!
[l 4 JVice Recto Admmbatvo Fnencero | 0904365%3]ing Jorge F

§ | 51 | Daector del insttuto de T ecnolngias (0901781195 Ing. Colén L
~ 6 | 5] . | Coordnada Genesal del PROTEP 0200264612]Lcdo Lusf
i el e Rt T
! )85 8 x|

Figura 9.175  Seleccione el registro a modificar
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1. Primero debera consultar la Division. . Marque el registro a modificar haciendo clic

con ¢l Mouse el la primera columna (numerada). Presione el boton | ¢ 4
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

L3 = |

Figura 9.176 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton L—-J

y se
presentara ¢l siguiente mensaje.

Figura 9.177  Registro Modificado
9.2.3.4.12 Eliminacién Directivo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

m ’(Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton

St et de Adminestraciin de Pa

i

:) iDesen raniments slminer pste registro. 7

_w |

Figura 9.178  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.
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9.2.3.4.13 Ingresar Delegado.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton | (Nuevo) en la ultima
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente
debe consultar la division a la cual va a estar asignado el directivo. En la pantalla

presione el boton @ (Nuevo) para ingresar un registro.

- e Camp e - —1
1 Sectetana del Viceneclorado General Sec Eiec Jéssica Zifga Gor

|
;

B |

Figura 9.179  Pantalla de ingreso de delegados de un directivo.

2. Se activara el boton | ["J ‘ (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del delegado e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.180 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

sistema de Administracion de Paginas Wek .!l

(’!} Por favor debe ingresar el Cargo del Directivo. .

Figura 9.181 Ingrese el cargo.
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9.2.3.4.14 Modificar Delegado.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del delegado ingresado.

Figura 9.182 Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

9

| (Modificar), a continuacion se visualizara el

(numerada). Presione el boton
siguiente mensaje

Sistera de Administracion de Paging X

{Desea reaimente modificar este registro..?

_ |

Figura 9.183 Esta seguro que desea Modificar el Registro

]
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton R (Grabar) vy
se presentara el siguiente mengaie -

Figura 9.184 Registro Modificado

9.2.3.4.15 Eliminacion Delegado.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

ﬂ ‘(Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

1. Marque el registro deseado vy luego presione el boton

< de Adamnistracion de Paglones Wi
\?) iDesea reaimerts elming este regitro. .7
3 = |

Figura 9.185 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Reglamentos.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Reglamentos en la cual se
almacenaran todos los reglamentos que rigen en la Institucion.

(B Revlamentos ll x|
ol 18l ‘
Tialo: L ] |

i -1 |
e E 1
R L | S P TES [ ;

EICIE I3

éjm I .r,,e..tu I ﬁrﬂr_«r...:l ! len:nl Q Salr I

Figura 9.186 Presentacion Pantalla de Directivos.

9.2.3.4.16 Ingresar Reglamento.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_M_DJ el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera la titulo del reglamento, y dentro de cada reglamento, se va a registrar
cada titulo con su respectivo articulo.

: , vl Grabar : .
2. Se activara el boton L.' para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistera de Administracidn de Paginas WERTRENES ||
f\i') Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.187 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.188 Ingrese el titulo del reglamento
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9.2.3.4.17 Modificar Reglamento
En esta opcion podemos hacer la modificacion de las divisiones ingresadas.

| | | - Famodicar
1. Primero debera consultar el reglamento. Presione el boton 4 , 4

continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.189 Esta seguro que desea Modificar el Registro

; . ; Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton L"] y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.190 Registro Modificado

9.2.3.4.18 Eliminacion Reglamento.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
|
. : : : E Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton :

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistenna de Adnamstracion de Paginas x|

\p Dese resiments ciminy ests registro. 7
= |

Figura 9.191 Desea Eliminar el registro

3. 51 Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.3.4.19 Ingresar Titulo.

|8

4.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @.‘ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar el
reglamento a la cual va a estar asignado el titulo.

Se activara ¢l boton I —— (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

|

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.192 Ingreso Exitoso.

Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.193 Ingrese el titulo

9.2.3.4.20 Modificar Titulo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del directivo ingresado.

Temas —_— _— e

| Tindo |
Prmexa R

Figura 9.194 Seleccione el registro a modificar
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I. Primero debera consultar la Division. . Marque el registro a modificar haciendo clic

%

con el Mouse el la primera columna (numerada) Presione el boton l
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.195 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton |

presentara el siguiente mensaje.

y se

» e Adrunestr acion de Daguias ek x|

\‘l) Los dates fusron modificados catisfactoriamante. .

Figura 9.196  Registro Modificado

9.2.3.4.21 Eliminacién Titulo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque ¢l registro deseado y luego presione el boton ﬁ ' (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

T ) {Desea realmente slminar este registro. .7

3 = |

Figura 9.197 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.3.4.22 Ingresar Articulo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton L (Nuevo) en la altima
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente
debe consultar el reglamento al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

|
boton @ | (Nuevo) para ingresar un registro.

Lot

G . Attiedo : .

B |

Figura 9.198 Pantalla de ingreso de articulos de un reglamento.

™ |

- (Grabar) para ingresar el registro.

et SR Y
1

2. Se activara el boton

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administraciin de Paginas Webs

==

Figura 9.199 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracion de Pags -;“"‘-. x|

& Por favor ingrese el Articulo. .

Figura 9.200 Ingrese el Articulo.
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9.2.3.4.23 Modificar Articulo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del Articulo ingresado.

.7mﬁ-__—-_.—_.__ - e n S L v s SR R AL S S — ,,,:

. Atticulo I |

E No Fumar en Claze 1

|

|

| |

L $e | \ ?

,+ IS _NEIRSE |
F |

Figura 9.201 Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

| &a. |
(numerada). Presione el boton R d
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

(? iDesea regmente modificar este registro..?

e« |

Figura 9.202 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton [ - l (Grabar) v
se presentara el siguiente mensaje.

:'\i).-l- wdficads saf

Figura 9.203 Registro Modificado

9.2.3.4.24 Eliminacién Articualo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Ei 1(Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

I. Marque el registro deseado y luego presione el boton

2 e Adnunist racion de Pogl

Gisteer

Figura 9.204 Desea Elimmar el registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Resoluciones.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Reglamentos en la cual se
almacenaran todos los reglamentos que rigen en la Institucion.

[ ¢ sonomee ol
w. — . SNESCR WP —— e —— s S 1
we @l |
Descrpodn H \

I |

| TedaRmclcle | vemes 3de cende e 203 v]
Hesobuck I rk P |
. Rmhwn i
PICIEN KR
;ﬂ!&m I B et I ﬁl\‘.ud[uﬂl _! F‘:""""l g Sd'. I

Figura 9.205 Presentacion Pantalla de Resoluciones

9.2.3.4.25 Ingresar Resolucién.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton M el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera la resolucion, y dentro de cada uno, se va a registrar cada resolucion v
los integrantes.

abar |

: . 4 ar . .
2. Se activara el boton L"] para ingresar ¢l registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracién de Paginas gl x|

‘/j) Los datees fueron guardados satisfactoriamente. .
(R0

Figura 9.206  Ingreso Exitoso
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4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

_,f[S Por favor ingrese la descripcion de la rescludén..

=)

Figura 9.207 Ingrese la descripcion
9.2.3.4.26 Modificar Resolucion

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las resoluciones ingresadas.

1. Primero debera consultar el reglamento. Presione el boton L‘ a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.208 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. ; . Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _E‘]+_| y se
presentara el siguiente mensaje.

sisteny e Adienistratin de Pagnas Weli - | X

\i) Los detos fusron medficados setafactoriaments. .

Figura 9.209  Registro Modificado
9.2.3.4.27 Eliminacién Resolucién.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado v luego presione el boton _LJ ;

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
St de Acrumstraciin de Paginas Weh 3 |

&

q iDesea resimente climingy este registro..?
D

Cz 31 » |

Figura 9.210 Desea Elimimar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.3.4.28 Ingresar Detalle Resolucién.

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton l@' (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la resolucion
a la cual va a estar asignado ¢l detalle.

2. Se activara el boton l . l(Grabar) para ingresar ¢l registro.

Aesoluciones 1 Integrantes ]
Rlosohucion
1_[Apiobados

=1L TGRSk |

Figura 9.211 Ingrese los datos.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Siarema de Administracidn de Paginas Web

f;i‘) Los datns fuseon guardados satisfactoriamente..

=]

Figura 9.212 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracion de PaginaniEtrae .

& Por Favor ingrese la resolucion tomada. .

Figura 9.213 Ingrese la resolucion
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9.2.3.4.29 Modificar Resolucion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la resolucion i ngresada.

I. Primero debera consultar la resolucion. . Marque el registro a modificar haciendo

clic con el Mouse el la primera columna (numerada). Presione el boton | ¥ 4
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Sistema de Administracién de P -; _?_(J

@ mmmmm..?
L4 » |

Figura 9.214  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton i
presentara el siguiente mensaje.

y se

14 de Adrmnistracon de Paginas Wl x|

\E) Los datos fusron modficades satisf actoriaments..

Figura 9.215 Registro Modificado

9.2.3.4.30 Eliminacién Resolucidn.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ﬂ 1 (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

“rstermia de Adnunistracion de Pagh

= = |

Figura 9.216 Desea Eliminar el registro

3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.3.4.31 Ingresar Integrante.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el la pestaiia de Integrantes. Previamente
debe consultar a la resolucion al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

boton @ (Nuevo) para ingresar un registro.

| ™ |

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

2. Se activara ¢l boton

(Grabar) para ingresar el registro.

Sistema de Administracion de PaginasWe ) 3 ]

Cabrip e

‘@ Los datos fusron guardados satisfactoriamente. .
=

Figura 9.217 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

stracion de Pagmas Web

5 5151 1 0 Ad e
i‘is Por Eavor ingrese o Qe portipo on b reokct da

Figura 9.218 Ingrese los datos.

9.2.3.4.32 Modificar Integrante.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del integrante ingresado.

Figura 9.219  Seleccione el registro a modificar
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1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

%

(numerada). Presione el boton [
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Sistema de Administracién de Paginss

Figura 9.220 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton 1 ["J l (Grabar) y
se presentara el siguiente mensaje.

waten de Adounestractn de Paginat W

Figura 9.221 Registro Modificado

9.2.3.4.33 Eliminacién Integrante.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton [i] l (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

:‘z) iDesen resimente slimina este regstro,.?
= _» |
Figura 9.222  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Politicas de Reservacién de Laboratorios.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Politicas de reservacion. para
que los estudiantes estén informados sobre las condiciones de uso de laboratorios.

) Politi as de Besarvacsn de Laboratorios Ik _\. 2 =101
ki B I

Fume | @ oo | Gore] @ oonr| @ o |

Figura 9.223 Presentacion Pantalla de Politicas de reservacion.

9.2.3.9.1 Ingresar Politica.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q__J el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar las reglas v condiciones de
uso de los laboratorios.

. . Grabar , ;
2. Seactivara el boton M__J para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sisterna de Administracion de Paginas Wel

Figura 9.224 Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

o nstracion de Paginas Wbl IUDTERSEE ! |

i Por Farvor ingrese la Desoripadn de is Poltics de Ressrvacdn. .

Figura 9.225 Ingrese la descripcion.
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9.2.3.9.2 Modificar Politica.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Politicas ingresados

. . i . , "ih\oﬁtar _ .
1. Primero debera consultar la politica. Presione el boton , @ continuacion
se visualizara el siguiente mensaje

Sistema de Administracién de Paginas'y

X

*-’:?‘) {Desea realmente modificar este registro.,?

) w |

Figura 9.226 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. : . Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton L"] y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.227 Registro Modificado

9.2.3.93 Eliminacién Politica.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L‘ .

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9,228 Desea Elimnar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3. SERVICIOS AL PUBLICO

9.3.1 Objetivo

El menu permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el area de
SERVICIOS AL PUBLICO que maneja el Protep.Entre estas opciones tenemos:
seminarios, certificados, diplomados, catalogos, etc,

Mantenimientos | Procesos  Consultas y Reportes
Portafolio de Servicios »
Petscrnai Ad:mstratrvo

Certificados/T ulaciones
Chentes
Eventos

Figura 9.229

Menu Servicios al Publico.

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Planificacién de Certificados.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Certificados, en la cual se
almacenaran los certificados que el Protep emite en sus cursos.

i T ]
iy Y | L
Wombw: [ — — —1 1 |
Dirigda: =1 | |

ml
|1
=R

B o e s H‘
e = L
Tucha Lasheko ’ semod. Al de ochdve aw 2007 _-J Eatado l——a n |

Lo L S S AL SNSRI e |

| |

|

» ‘ ‘ i

]
RAeGEx]

Figura 9.230 Presentacion Pantalla de Certificados

1. Previamente debe haber seleccionado el Certificado.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton l_& (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el nombre del Certificado, la descripcion v el demas datos.
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" |
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton | L"] '
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.3.1.1.2 Modificar Planificacién de Certificados.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los certificados ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

£
1. Dar clic sobre el boton | ‘*
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Sisterna de Adnunistracion de Pai

r\‘)‘) Desea raaimente modificar este registro..?

L _» |

Figura 9.231

Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton | - ‘
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) vy

d= Admimstr acion de Paginas -""}‘ o

{) Los datos fueron modficados sabsfactoriaments..

Figura 9.232

Registro Modificado
9.3.1.1.2  Eliminacion Certificado.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

prestone el boton [:g |

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

(Eliminar)

Sisd et

s de Admurustracion de P

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

] » |

Figura 9.233

Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM

7 .(';ipitu!;g— Pa'gin_a 82

ESPOL



Manual de Usuario ~ Sistema de Administracion del Portal del Protep(SA PP)

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Registro de Certificados.

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Registro de Certificados, se dara
mantenimiento a la tabla que contempla los registros.

[IETPere P =
e [ JAl Chw Ao |
b !_ - . = e '_‘“|
. ]
g | B o 120« |

" Ly §
e T I
S I J ]

ResEy |

Grow| @ s |
Figura 9.234 Pantalla de Mantenimiento de Certificados.

9.3.1.2.1 Ingresar Registros.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_J el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

: , Grabar . . . Cmcelarl
2. Se activara el boton L.‘] para ingresar el registro, y ¢l boton X
para cancelar el ingreso del nuevo registro.
3. Los perfiles se ingresan a las carreras ya creadas.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.235 Ingreso exitoso.
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1.~ Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:

Sistenia de Adnunistracion de Pagines

/i! Por favor Ingrese el nombre de la Carrera. .

Figura 9.236  Ingrese los datos completos.

9.3.1.2.1 Eliminacién Registros.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sisteivis de Administraciin de Pagl 1k Ay x]

Ca 1 = |

Figura 9.237 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no sera
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
93.1.2.3 Modificar Registros.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton @ para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton L—J a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Figura 9.238  Esta seguro que desea Modificar el Registro
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: ; , (_’J Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =2 """y se
presentara el siguiente mensaje.

f'\i) Los datns Fusron mod¥icadas satiefactoriaments.

Figura 9.239 Registro Modificado

93132 Ingresar Seminarios.

En esta opcion podemos ingresar los seminarios que se dictan dentro de cada
certificado.

Los datos de perfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza la barra
de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los
respectivos mantenimientos.

£ ™ & W x

Figura 9.240 Barra para mantenimiento de detalle.

9.3.1.3 Abrir la Pantalla de Observaciones.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Observaciones. en la cual
se planifica las observaciones de los seminarios.

stiote=s para los Certificados N T R TR =10]

Dusempentr 4] |
I

e | B | G| B o] @ |

Figura 9.241 Presentacion Pantalla de Observaciones

9.3.1.3.1 Ingresar Observaciones.

. : ; . Huevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_J el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

; ; Grabar _ . ) cml
2. Se activara el boton L_l para ingresar el registro, y el boton X

para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sisterna de Administracion de Paginas) el

Figura 9.242 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.243 Ingrese el datos

9.3.1.3.2 Modificar Observaciones
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los afios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton Y para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton Lj a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Sistema de Administracién de Paginas

Q?‘) <iDesea realmente modificar este registro. . ?

L= = |

Figura 9.244 Esta seguro que desea Modificar el Registro

: _ ; Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton L"]__J y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.245 Registro Modificado
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9.3.1.3.3 Eliminacion Observaciones.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado v luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistenia de Administracion de Pagings| X

\?) Desaa rasiments slminy este registro, .

Li) = |

Figura 9.246  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.3 Abrir la Pantalla de Clientes.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cliente, en la ingresan a los
clientes para los cuales el Protep a desarrollado un Proyecto

M - e st - —— s
R M=)
| v | ]
imenli S—
e )
|} L ]
Tige Cliante: r—j
é Ilﬁ.w I ‘ Grabiar I "\;.‘-'—.til'.,xl !_Em‘.ml @ Salir '

Figura 9.247 Presentacion Pantalla de Clientes.

9.3.1.7.1 Ingresar Clientes.

. ; i . Nuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton L_I el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

I
2. Se activara el boton [-"] | para ingresar el registro, y el boton R cen

para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.248 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sisterma de Administracion de P “‘::' ( x|

Figura 9.249 Ingrese el datos

9.3.1.7.2 Modificar Clientes
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton Y para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton , @ continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

Figura 9.250 Esta seguro que desea Modificar el Registro

8}

; , . %] Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =__J y se
presentara el siguiente mensaje.

y e Ritenestr acidn de Paginss Wil i

\i) Los datos fusron modficados catisfactoriaments. .

=1

Figura 9.251 Registro Modificado
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9.3.1.7.3 Eliminacién Clientes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

I. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

<1 w1 de Adnnmstracion de Paginas ¥ S|

5

\’) IDesen resimente elminar et registro, 7

1 = |

Figura 9.252 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.8 Abrir la Pantalla de Eventos.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Evento, en la ingresan a los
todos los eventos que se realizaran en el Protep

| e | 3] H
1
|

]
1
{
|
!
l Fecha del Evento: leu.‘.d',_-J fZgust 19 2004 j
[
i
{

e I 6"4‘.-!":"%‘:}' _.__nmz—,.:-»l 3 Sale H

i
o

Figura 9.253  Presentacion Pantalla de Eventos.

9.3.1.8.1 Ingresar Eventos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ﬂ_, el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton i_l para ingresar el registro, y el boton ad

para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sestema de Administracian de Pag

Figura 9.254 Ingreso Exitoso

4, Debe i ingresar en el camnn decrrineiAn cinn co r\rncpnfur el mensaje:
Sisteria de Administracion de Paging x|

Figura 9.255 Ingrese el datos

9.3.1.8.2 Modificar Eventos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton < para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

gm

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

. @ continuacion se visualizaran el siguiente

Figura 9.256 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. ; . Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton .LJ y se
presentara el siguiente mensaje.

L e X

\i) Los distes fusron modificados satisf achoriaments..

Figura 9.257 Registro Modificado
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9.3.1.8.3 Eliminacion Eventos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistemia e Admimistracion de Pa ‘ %

&

C3 1 = |

Figura 9.258  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4. SERVICIOS DEL SITIO
9.4.1 Objetivo
El' ment permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el area DE

Servicios del Sitio que maneja el Protep. Entre estas opciones tenemos: anuncios
curriculo, Noticias, Foros, Solicitud de Personal. etc.

>

Mantenimientos LEL-u?aa My qu_u_:_-lu )
Portafolio de Servcios -
Personal Admnistiativo

Cumculum Vitae
Eoros de Discusidn

Clawhcrones de Foros de Discusion
Praguntas al Foro de Discusion

Resporder Praguntas del Foro de Discusion
Moticias T |

Recurso Humano disponible

Solictud de Personai

Iw's Academcos

Figura 9.259  Menu Personal Administrativo
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9.4.1.1 Abrir la Pantalla de Anuncios.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Anuncios, en la ingresan a
los todos los eventos que se realizaran en el Protep

: Mml nemres | (ds octdee t‘bf—-}"{—;‘

élm ] [ geE l f;rmnzal . r.“w':-| @ Salr I

Figura 9.260 Presentacion Pantalla de Anuncios.

9.4.1.1.1 Ingresar Anuncios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton ["] ' para ingresar el registro, y el boton ad

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una ves realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.261 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.262 Ingrese el datos
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9.4.1.1.2 Modificar Anuncios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Pnmero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre ¢l boton 23 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

£ Modificar

2. Dar clic sobre el boton . a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Sistema de Administracién de Paginas N

r\-) {Desea reaimente modificar este registro..?

= _w» |

Figura 9.263 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. . , Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton m—__| y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.264 Registro Modificado

9.4.1.1.3 Eliminacién Anuncios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado v luego presione el boton j‘

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

wteras de Administracion de Paginasy

Figura 9.265  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.2 Abrir la Pantalla de Curriculum.

1.~ Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Curriculum, en la ingresan
a los todos los datos de docentes y estudiantes Gnicamente del Protep.

P —T
| Mo ﬁ‘;i’;:—iﬁ{ii”i T
T Eatehe Peakaader X Oston Garesaies

s —— ru o = ®§
I— |
l:---l..s---t-.—L . JSiE §
. l L) :
P — o 1« {i
: I 1!

Figura 9.266 Presentacion Pantalla de Curriculum.

9.4.1.2.1 Ingresar Curriculum.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q__I el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. ) Grabar J , . . Camdarl
2. Se activara el boton _[-"]—J para ingresar el registro, y el boton X

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. La persona debe tener obligadamente su foto para poder crearle su curriculum.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sisterna de Administracion de Paginas Webs x|

\i) Los datos Fueron guardados satisfactoriamente.
(=

Figura 9.267 Ingreso Exitoso

5. Debe ingresar en todos los campos sino se presentara el mensaje:

Figura 9.268  Ingrese el datos
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9.4.1.2.2 Modificar Curriculum
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

. SN Modificar _ _
2. Dar clic sobre el boton . @ continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

’/\-) iDesea realmente modificar este registro..?

] w |

Figura 9.269 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. ) ; || Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton M y se
presentara el siguiente mensaje.

2o anistracitn de Pagnas W Rl 1|

j) Los distos fueron modficados satisf actoriaments. .

Figura 9.270 Registro Modificado

9.4.1.2.3 Eliminaciéon Curriculum.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

et i de Adnmestracion de Pagin r Wk :J

(7)) iDeses rsiments shrines esto rogitra. ?

= w |

Figura 9.271 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 95 - - ESPOL



@anual de Ug_{mria

Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

9.4.1.2.4 Imprimir Curriculum.

1. La pantalla tiene la opcion Q;J' el cual se encarga de imprimir un curriculo
con todos los datos disponibles v foto.

9.4.1.3 Abrir la Pantalla de Foros.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Forum, en la ingresan a los
todos los foros de discusion que habra dentro del sitio de Protep.

~ Forw de Discwsisia —

(e [ ]8l

St ]|
| Facha Cracida: I viemes , (0 de octubee de 2003 j

| - ———a — NI

e | W | G| @] @ s |

Figura 9,272 Presentacion Pantalla de Foros.

9.4.1.3.1 Ingresar foro.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botdn @;J el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

. v Grabar _ , . Cancnlsl
2. Se activara el boton H—J para ngresar el registro, y el boton X

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sisterna de Administracian de Paginas WER T xl

Figura 9.273 Ingreso Exitoso
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistetiia de Administracion de Paginas WEtEaE (|

Figura 9.274 Ingrese el datos
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9.4.1.3.2 Modificar Forum

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

I. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton B para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

_ 3‘ Modificar _ o
2. Dar clic sobre el boton , @ continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

Figura 9.275 Esta seguro que desea Modificar el Registro

: _ , " | Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _[']__J y se
presentara el siguiente mensaje.

seaten g o A inestration de Pagin s Wty o

:l.‘-)wml—m- iy <

=

Figura 9.276 Registro Modificado

9.4.1.3.3 Eliminacion Foros.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.277 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.4 Abrir la Pantalla de Clasificacion de Foros.

St la opcion a escoger es Clasificacion de Foros, esta permitira determinar el tipo de
Foro que se va a publicar en la Web

% Clasficacion de Foros de Discusion R =101 !

| - Farw de Discusiin

o= 8l

Ium:[ ]

r Clasificaciones del Fare de Disensién

LA

rigurn 9.278 Pantalla de Foro

1. Previamente debe haber seleccionado el Foro.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ l (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el Foro establecido.

l
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton | [”‘J 1 (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.
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9.4.1.4.2 Modificar Clasificacion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las clasificaciones ingresadas. Para
esto debemos marcar el registro a modificar.

g |

|
1. Dar clic sobre el boton |
siguiente mensaje

Figura 9.279  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton | - I(Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sierema de n:nrmmhariﬁnflel’w_ ,!j

=\i‘) Los datos Fueron modficados satisfactoriamente. .

Figura 9.280 Registro Modificado

9.4.1.4.2 Eliminacién Clasificaciones.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

|
presione el boton ﬂ I(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

e Bdmmstr soin de Paginat il |

Q) Desen resiments siminar ests registro. .7

e |

Figura 9.281 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.5 Abrir la Pantalla de Preguntas Forum.

Si la opeion a escoger es Preguntas Forum, esta permitira ingresar una pregunta que un
estudiante realice.

2 brcuuntas o tora de ocuwon S =l
[ S —— —

e ::J&i

| Wik

Figura 9.282 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum
1. Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Iﬂ‘ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la pregunta .La fecha en que se envia se la toma del sistema.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton | - | (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.4.1.5.1 Modificar Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las preguntas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

1. Dar clic sobre el boton ‘ " (Modificar), a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje

Figura 9.283  Esta seguro que desea Modificar el Registro

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 100 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de _Administracién del Portal del Protep(SAPP)

|

]
Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton L=
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

2.

(Grabar) y

Sistema ae Administracion de Pagnagy ey -2 x|
‘\i) Los datos fueron modiicados satisfactoriamente..
=1

Figura 9.284  Registro Modificado
9.4.1.5.2 Eliminacién Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione ¢l boton 3 |

(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.285  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.6 Abrir la Pantalla de Respuestas Forum.

St la opcion a escoger es Respuestas Forum, esta permitira ingresar una respuesta a una
pregunta que un estucdhante realice.

T mesE

Figura 9.286 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum
1. Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ l (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara fa pregunta La fecha en que se envia se la toma del sistema.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton I

(Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.4.1.6.1 Modificar Respuesta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las respuestas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

3

1. Dar clic sobre el boton _~ | (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje

Sistema de Administracion de Paginds S |

Ll » |

Figura 9.287 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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=

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) v

2 ¢7era de Adnunistracion de Pagin '.:.:,, ll
\i) Los datos fueron modficados satisf actoriaments. .

=]

Figura 9.288  Registro Modificado

9.4.1.6.2 Eliminacion Respuesta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
I. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton a ’(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Soat et de Adimurustracion de Pag

=« |

Figura 9.289  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.7 Abrir la Pantalla de NeticiasTI.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Noticias, en la ingresan a
los todos las noticias referentes al Protep

1 ~oticias 1.1 % =0t x|
T e —
i Chdigo: S&J  Interms & Ewterno i
| Tt [ _ ]|
Descripeifn: NEE
| ol
-1
m [ |
Mk ] 3 |
Tiga Ll - |
é Ium I - Graba l _ﬁld'r;f-tml ! E.mm.-l Q Sabr |

Figura 9.290 Presentacion Pantalla de Noticias
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9.4.1.7.1 Ingresar Noticia.

1.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_J el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

|
: : ¥ Grabar | : . , Camalu-l
Se activara el boton L para ingresar el registro, y el boton X

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

La noticia se puede clasificar como interna (del Protep) o eterno (no del Protep.)

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Sistema de Admnistrackin fe Paginas\es B

f;i:) Los datos fusron quardados satisfactoriamants. .

(==

Figura 9.291 Ingreso Exitoso

Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.292 Ingrese el datos

9.4.1.7.2 Modificar Noticia

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el

registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
4 Modiicar

Dar clic sobre el boton , @ continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

Sistema de Administracion de Pagias

1 = |

Figura 9.293 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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; . ; Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton m y se
presentara el siguiente mensaje.

S+ 2 o adoaemdracion de Pagnas WAl x
j() Los st Fusron modficedos st toranente..

=1

Figura 9.294  Registro Modificado

9.4.1.7.3 Eliminacién Noticia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

';?;) Desea realments sliminar este ragistro, .7

e |

Figura 9.295  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.8 Abrir la Pantalla de Recurso Humano.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Recurso Humano, en la
ingresan a los todos los profesionales disponibles dentro del Protep.

gy
o} Recurso Hurnano Sobcit ado

|

| O K

z

|
éjm I -c:._n.'.;l gr&afwf‘! Fi:‘ma-lg 5*4]’

Figura 9.296 Presentacion Pantalla de Recurso Humano.
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9.4.1.8.1 Ingresar Recurso.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ﬁ._l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

: , {¥| Grabar _ ; , Camalar|
2. Se activara el boton [ﬂ__J para ingresar el registro, y el boton X

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.297 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripeion sing se presentara el mensaje:

Figura 9.298 Ingrese el datos

9.4.1.8.2 Modificar Recurso
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton & para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton . @ continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Figura 9.299  Esta seguro que desea Modificar el Registro
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, _ ) L')] Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton y s¢
presentara el siguiente mensaje.

1)} Los detus fusron modficados satsfactorianents.

]

Figura 9.300  Registro Modificado

9.4.1.8.3 FEliminacién Noficia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

e de Adnunestracdn de Paginas i

\:?) Desna reaiments sliminar este registro..7

33 » |

Figura 9.301 Desea Eliminar el registro

3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.9 Abrir la Pantalla de Solicitud Personal.

I. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Solicitud Personal, en la
ingresan a los todos las solicitudes hechas para el Protep.

m.m, ——— - —— - - -- .
o - |
S | [ ||
s & | ||

Facha Pablicacidn. lmr-al. D3de cclubee de 203 E]

et —

DighPer [ —11

éjm | B l gma-_a' & Dﬂlwl Q Ser lf

Figura 9.302  Presentacion Pantalla de Solicitud Personal.
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9.4.1.9.1 Ingresar Solicitud.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton LJ el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara ¢l boton @ ara ingresar el registro, y el boton ad
p g g

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.303 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.304 Ingrese el dato

9.4.1.9.2 Modificar Solicitud

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton €3 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

gﬂﬂiﬂal

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacion se visualizaran el siguiente

Figura 9.305 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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; ; , "| Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton E'J_J y se
presentara el siguiente mensaje.

1 b touon de Pagnan WEEE R <

i\i) Los datos fueron modficads sasfatrriamente

==

Figura 9.306 Registro Modificado

9.4.1.9.3 Eliminacion Solicitud.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Setetia de Agrunistracidn de Pag

:-:) {Desea reaiments eliminar oste registro,.?

g _» |

Figura 9.307  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.10. Abrir la Pantalla de Tips Académicos.

I. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Link, en la ingresan a los
todos los Tips de Noticias.

QA:_' oo 'gmmfml‘! amm«lg S |

Figura 9.308 Presentacion Pantalla de Tips Académicos.
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9.4.1.10.1 Ingresar Tip.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q__ el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. : |¥] Grabar | . . . Cmcalarl
2. Se activara el boton _;.’J__J para ingresar el registro, y el boton X

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.309 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.310 Ingrese el dato

9.4.1.10.2 Modificar Tip
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton €Y para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre ¢l
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton . @ continuacion s¢ visuahzaran el siguiente

mensaje

Figura 9.311 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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. : , .| Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ["J_I y se
presentara el siguiente mensaje.

Los detos fueron modificedos satisf sctoraments. .

Figura 9.312  Registro Modificado
9.4.1.10.3 Eliminacién Tip.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara ¢l mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sratioria de Adnunistraciin de Pag "“":"‘ b

=

7 ) iDesss reaiments shming este registro.

-

Figura 9.313  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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10. MENU PROCESOS

Este menu es utilizado por el usuario para la ejecucion de los procesos dentro del SAPP.
Los procesos son: Activacion de docentes, estudiantes, revision de buzon, eliminacion
de archivos del servidor, cierre de periodo lectivo, etc.

10.1. ACTIVAR ANO.

Permite activar un afio creado en los mantenimientos para determinar cual sera el afio
que se encuentra activo para una carrera determinada. De esta forma se diferencia el afio
en la tabla de afios.

| %% Activacion del Ano Actual

Figura 10.1 Presentacion Pantalla de Activacion de Afios.

1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activacion del
afio lectivo. Presione F2 o el boton de busqueda de la pantalla.

2. Enel combo de la pantalla, se presentaran todos los afios ingresados en la tabla Afio.
Seleccione el afio que desee activar.

3. Presione el boton _f__.__.._._.! para poder activar el afio seleccionado dentro de la
carrera. Si existe otro afo activado, este se desactivara automaticamente.

4. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activado™.

3¢ Cancelar

S. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton -’-‘-I de la pantalla

abierta.
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10.2. ACTIVAR PERIODO LECTIVO

Permite activar un periodo asignado a un afio creado en los mantenimientos para
determinar cual sera el periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.
De esta forma se diferencia el término entre carreras.

4 i
a"m-:fx'l *Cmcdu'I:

Figura 10.2 Presentacion Pantalla de Activacion de Periodos.

1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activacion del
periodo lectivo. Presione F2 o el botdn de busqueda de la pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentaran el afio ingresado activo en la tabla Afio.
Seleccione el afio

3. En el combo de la pantalla, se presentaran el término ingresado asignado en la tabla
Afio. Seleccione el término a activar.

o hooptar

4. Presione el boton ¥~ | para poder activar el término seleccionado dentro de
la carrera. Si existe otro termino activado, este se desactivara automaticamente.

S. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activado™.

5 Cancelar
6. Para cerrar la pantalla presione el boton ._!.__.._.._. o el boton _?ﬂ de la pantalla
abierta.
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10.3. ACTIVAR BUZON

Este proceso se encarga de activar los buzones publicos enviados a los usuarios del
Portal y Sistema. El WebMaster se encargara activarlos o eliminarlos, segin sea su
punto de vista.

51 Activacion del Buzon de Sugerencias s “A‘“q VI =10 %]
Buzemde Sweremcias —
| [ | Actives | Eiminar | | Logn .. MNomiee =)
1 A _ TheMaster Remache Anchundia Segundo Jos|Abe f
2 = o L J A E spinoza Cérdenas Alex David José Lus t
3 i Ak E spinozs Cardenas Alex D avad Ingrese sus |
4 i Al Espmoza Caidenas Alex D avid Ingresse sus f
5 ol AR E spinoza Cardenas Alex Dawd Ingrese sus ‘
B J Ak E spnoza Caidenas Alex Davd Ingrese sus |
= ¥ AR E spinoza Cérdenas Alex D avid Ingrese sus |
a -1 R o T E spmoza Cérdenas Alex Davd Ingrese sus ;
9 = Al E spinoza Caidenas Alex D aved TheM astes |
1 Ak F erwnnoa U Ardanas Abes D avad Inraca e T |
J |

Py

Figura 10.3 Pantalla de Activacion de Buzon.

1. En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico que han sido
enviados a los diferentes usua:ios del Portal y Sistema.

Activar |

2. Si desea activar los buzones, en la columna “Activar” debe primero marcar X
_Eliminar

el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar” -~

3. Una vez marcados los registros, presione el boton L'_-] para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

¢—J y cerrar la pantalla.

. Cancelar
4. Para cerrar la pantalla presione el boton x— o ¢l boton l‘.' de la pantalla
abierta.

PROTCOM Capitulo 10 — Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario ‘ Sistema de Administracidn del Portal del Protep(SA PP)

10.4. REVISION BUZON

Este proceso se encarga realizar una revision de los buzones, tanto publicos como
privaos, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revision, solo se presentaran los
buzones del Usuario que tenga iniciada una sesion en el sistema.

* Buzon de Sugerencias \".'..,_ 5 ; .:J:l_xj

kﬂ Gonzale Patnco. Guzman Drdohez

r

”ﬁi

|

| |
’ | Loan l Nombre + EmiadoPo a] ||
AR ™ E spinaza Céadenas Alex Davd  [José Luis A1
L2 Ak E spnoza Casdenas Alex Davd  |Ingrese sus Nomiwes f
~ ] 3 [ak E spnoza Cardenas Alex Davd  [Ingrese sus Nombres [
{ I 4 Ak E spncza Cardenas Alex David  |Ingrese sus Nombwes [
{15 [Akx Espnaza Cardenas Alex Davd | Ingrese sus Nombxes T |
[ 1| 6 Ax Espnoza Cadenas Alex Davd [ Ingrese sus Nombwes |
R E sprnaza Cardenas Alex David | Ingrese sus Nombres [
| i i Fsravon Caseras Alex Dowed | Thebaster f} |
| 4 » {
[ '
8 SN
1 |
| {
| i
| -

| !

|

|

|

I =8 i =) LX)

Figura 10.4 Pantalla de Revision de Buzon.

1. En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico o Privado que han
sido enviados al usuario del Portal y Sistema.

2. Para poder revisar un mensaje, seleccione el mensaje, haciendo clic sobre el nimero
del mensaje a revisar.

3. Una vez marcados el mensaje, presione el boton __J para poder revisar el

contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.

4. Sidesea eliminar un mensaje, presione el boton :

3 concelar

S. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton -)-(-I de la pantalla

abierta.
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10.5. INSCRIBIR A FORO

Este proceso se encarga de registrar un Usuario a un Foro de Discusion dentro del
Portal. Para poder realizar la inscripcion, el Usuario que tenga iniciada sesion lo podra
realizar.

%} Inscipcion a Foros de Discusién

= e e rrren e e |
Ussario a Inscribinse: }hrlMu.ndAddo,FhuJuaoo } ‘

Inscrito | N _ Nowbe ] (1
]

1 L0 JPermdema

Figura 10.5 Pantalla de Inscripcion a Foro.

1. En la pantalla se presentaran todos los Foros que han sido creados para el Portal
Protep.

Inscrito

2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione el o los Foros —=. |en los
cuales se desea inscribir. Si ya esta inscrito y desea cancelar la inscripcion,
desmarque el registro

3. Una vez marcados los registros, presione el boton _gﬁll para poder activar o
desactivar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

o Acoptar |

—_y cerrar la pantalla.

3¢ cancelar

4. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton i(-l de la pantalla

abierta.
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10.6. ACTIVAR PREGUNTA FORO

Este proceso se encarga de activar las preguntas realizadas dentro de un Foro de
discusion.

del Foro de Discusion A =170 x|
Foro da Discaside: IPW"‘" de mar :l
Qs | R |
- Hh.m o e ————— e et et ettt
| Actve | Elewnas | | e Asunin W N - .
¢ Acepty I ' MI J Ag I

Figura 10.6 Pantalla de Activacion de Pregunta Foro.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro
combo su clasificacion.

2. Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusion.

3. Si_desea activar las preguntas, en la columna “Activar” debe primero marcar

Activar | Elfiminar |
T el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar”

i . . ar .
4. Una vez marcados los registros, presione el boton Lﬂ para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

l
i__i y cerrar la pantalla.

3¢ Cancelar

S. Para cerrar la pantalla presione el boton

0 ¢l boton ﬂ de la pantalla
abierta.
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10.7. ACTIVAR RESPUESTA FORO

Este proceso se encarga de activar las respuestas hechas a las preguntas realizadas
dentro de un Foro de discusion.

" 0= & espriest as del Forn de Discusitn SR Au‘w' -’ﬂ
Fom de Dbewsiés [ Papinos de mar :_!
e sonemeSms T
- Respuestes dol Fen de Discuciém ga = |
II gc.unul & = |

Figura 10.7 Pantalla de Activacion de Respuesta Foro.

En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro
combo su clasificacion. Un tercer combo presentara la pregunta realizada dentro del
Foro.

Seleccione los combos para poder revisar las respuestas realizadas a las preguntas
realizadas en los Foros de Discusion.

Si_desea activar las respuestas, en la columna “Activar” debe primero marcar
Activar Eliminar |

....... el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar” -

Una vez marcados los registros, presione el boton &_ ' I para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

o pcoptar

|y cerrar la pantalla.

; Cancelar ;
Para cerrar la pantalla presione el boton ..!....__ o el boton ﬂ de la pantalla
abierta.
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10.8. REVISION SOLICITUD RESERVACION LABORATORIO

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes tanto las aprobadas,
rechazadas y en espera.

* Aprobacion de Reservacién de Laboratorios- T R =10 x|
- — S : — :
o Loain ‘ Nomives o Laboratorio .
{1 JesDavdEsprozaCardenass  [Leboratono1 [ 08} |
e o
L S . e e S

(Mharl —‘Ei"[:narl M Salr |
Figura 10.8 Pantalla de Revision de Solicitud Reservacion Laboratorio.

En la pantalla se presentaran un criterio para poder seleccionar las Solicitudes por
estado. Las recién enviadas (En Espera), las que ya estan aprobadas (Aprobadas) y
las rechazadas, (No Aprobadas).

Haga clic en cualquiera de estos criterios para ver las solicitudes.
Las que estan es Espera, podran ser activadas marcando la columna %] I ya

|
continuacion marcando el boton i__] . Las que no hayan sido marcadas
seran procesadas como rechazadas

- o o
Si desea eliminar una solicitud, presione el boton !

Se podra eliminar solicitudes aprobadas y rechazadas.

Cancelar
Para cerrar la pantalla presione el boton __L___ o el boton -’ﬂ de la pantalla
abierta.
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10.9. REVISION SOLICITUD SEMINARIOS

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes de seminarios echas para

el Personal del Protep.

£1 Kevision de Soliotudes de senwnatios

o - Il"TEJ
- Selicitud de Seminaries - e — - ——
L Emoesa T __ Seminario Requerido Num P

| |1 [ Prueba e

BEIN

M |

" MNoleidss & Leidad

Figura 10.9

Pantalla de Revision de Solicitud Seminarios

@~

1. Se presentaran todas las solicitudes de seminarios que hayan sido enviadas al

Protep.

2. En la parte baja de la pantalla se podra apreciar el criterio de bisqueda para poder

ver las solicitudes.

3. Para cerrar la pantalla presione el boton @;Sf_l o el boton 1' de la pantalla

abierta.
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10.10. ESTUDIANTES EGRESADOS

Este proceso se encarga de revisar dentro de los registros a todos los estudiantes que
hayan cumplido con el Pensum académico de su carrera.

£} Estudiantes Egresados

Adveriencia

El proceso de Estudiantes E gresados vesifica si un estudiante registrado en una camera
e

ha cumpiido con el Pensum Académico establecido. De ser asi. of estudiants es
considerado como egresado de la Canera.

et = eide A

~ Figura 1010 Pantalla de Estudiantes Egresados.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso

3. Una vez seleccionado el combo, presione el boton L__u 'I para poder ejecutar
el proceso.

3¢ Concelar

4. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton Ej de la pantalla

abierta.
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10.11. CIERRE PERIODO LECTIVO

Este proceso se encarga de cerrar un periodo lectivo a una carrera universitaria con afio
y termino activos.

B i e de Berada Lective T T A =171 %1
Adweriencia

El Proceso de Ciere de Pranodo obisene el Promedio de todos los sstudbantss por paraisl on s

caner 3 Antes de eecutar este proceso, debe vedicar que todos los estudiantes langan
suz notas iegistradas.

Figura 10,11 Pantalla de Cierre de periodo Lectivo.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso. Se presentaran el afio y término
activo.

3. Una vez seleccionado el combo, presione el boton !...____._..__i para poder ejecutar
el proceso.

. Cancelar
4. Para cerrar la pantalla presione el boton L_.___. o ¢l boton -)-‘-I de la pantalla
abierta.

PROTCOM Capitulo 10 — Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario ~ Sistema de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

10.12. ELIMINACION ARCHIVOS TEMPORALES

Este proceso se encarga de eliminar todos los archivos almacenados dentro de la carpeta
BackupOnLine de cada uno de los Usuarios.

%} Elimnacion de Archivos }}}_;. =101 x|
Advertencia

En este proceso se eliminardn todos los archivos de los usuarnios que
excedan del ismpo limite en la carpeta Backup On Line del Senidor.
una vez iniciado el proceso no se podrd recupetar dicha informacitn

Jmptarl xumdar,

Figura 10.12 Pantalla de Eliminacion Archivos Temporales.

1. El WebMaster se encargara de asignar un periodo limite de tiempo a los archivos
que estaran almacenados en la carpeta BackupOnLine.

2. Unicamente se eliminaran los archivos almacenados que hayan sobrepasado el
limite de tiempo.

3. Presione el boton i._._J para poder ejecutar el proceso.

ancelar
4. Para cerrar la pantalla presione el boton _x_f____ o el boton lq de la pantalla
abierta.
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10.13. EJECUTAR ARCHIVO DOCENTES

Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los docentes activos durante un periodo.

%% Ejecutar Archivo Docentes ":__ ':.'. -IE“J|5]
Nota:

Al ejecutar el archivo se procedera a activar a aquellos docentes que esten registrados en la Base
de Datos y que consten dentio de esta lista. Los docentes que no consten en los registros de Ja
Base de Datos serén ingresados y el WebMaster debera ingresar sus datos completos en lo

postesior. Cada linea tendrd el Formato: "Identificacion” , Apelidos , Nombres cada uno
separados por coma. Al final de cada linea no habra separador.

E

i i

Examinar. | | i
|

| Jmntarl ucml

Figura 10.13 Pantalla de Ejecucion Archivo Docentes.

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el boton !):Ii] de busqueda para encontrar la ruta. Se presentara una
pantalla de busqueda para el archivo. El formato del archivo es de extension txt.

Abrw ﬂﬂ
- ~ @k

B Ios de archiva: | Documentos de texto =] Cancalar I

Figura 10.14  Pantalla de Busqueda Archivo Docentes.

3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto.
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|

4. Presione el boton ¢_..___.‘ para poder ejecutar el proceso.

. , Cancelar y
S. Para cerrar la pantalla presione el boton _x____ o el boton ﬂ de la pantalla
abierta.

10.14. EJECUTAR ARCHIVO ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

| %% Eiecutar Archivo de Estudiantes L ni =10 x|

Nota:

Al ejecutar el archivo se procederd a aclivar a aquellos estudiantes que esten registiados en la
Base de Datos y qua consten dentro de esta fista. Los estudiantes que no consten en los registros
de |a Base de Datos serdn ingresados y ol WebMaster deberd ingresar sus datos completos en lo
posterior. Cada linea tendr el Formato: Matricula , "Cedula” , Apelidos , Mombres cada uno
separados por coma. Al final de cada inea no habra separador.

Figura 10.15  Pantalla de Ejecucion Archivo estudiantes.

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el boton ﬁl de busqueda para encontrar la ruta. Se presentara una
pantalla de busqueda para el archivo. El formato del archivo es de extension txt.

(2] ]

BmmlﬁM&m EI ~ @ ¥ B3

m | "] Daniel
[ 1 Jaqueline
] Letras de Musica
| Lisse
! [ I Manual de usuano
Escrtorio "] Mi masica
=] Mis imdgenes
] Mis Instaladores
W | ") Mis videos
|1 Personal
] Sistema Portal Protcom

TIipos de archiva: | Documentos de texto -] Cancelar l

Figura 10.16  Pantalla de Busqueda Archivo Estudiantes.
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3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto.

4. Presione el boton ..i___ para poder ejecutar el proceso.

. Cancelar
S. Para cerrar la pantalla presione el boton ...x__ o ¢l boton El de la pantalla
abierta.
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11. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Esta opcion contiene cada uno de los reportes que genera el sistema, presentando
informacion tal como: deudas de estudiantes, departamentos, pensum académico,
historial estudiantil, etc.

Consultas y Reportes |

Deudas E studiantiles
Pensum Académico
Historial E studiantl

E studiantes

Plana Docente
Titulaciones

Certificados
Promociones Graduadas
Opciones mas Vistadas

Sub Opciones méas Visitadas

11.1. DEUDAS ESTUDIANTILES

Esta opcion permite consultar las deudas que los estudiantes mantienen con el Protep,
permitiendo realizar una consulta a nivel de carreras asi como también por estudiante.

| %% Consulta de Deudas Estudiantiles

— Estudiante

ok | 15

Nombr: | |

,Awptarl 9¢ Cancoler

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Deudas Estudiantiles>.
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11.1.1 CONSULTA GENERAL

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja General.

2. Ahora se habilitara el recuadro Carrera, en donde debera seleccionar la aquella que
desee consultar.

%% Consulta de Deudas Estudiantiles

3. Luego de clicen ' Aceptar |
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11.1.2 CONSULTA ESPECIFICA

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja Especifica.

2. En este momento se habilitara el recuadro Estudiante, ingrese el nimero de
matricula o si no puede realizar la consulta dando clic en ‘E_{.J

-, ,'_.-.‘. - : 5’
~Tipe de Consulia — |
!  General & Especiica |
L 1
rCarrera ]
| Camn:  [Tecnologia en Admrustiacion Pesquer ~] }
| Nombrs: | l

3. Luego de clicen ' Aceptar |

11.2. PENSUM ACADEMICO

Esta opcion permite visualizar las materias que se dictan en una carrera clasificandola
por nivel y tipo de materia.

£} Consulta de Materias

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Pénsum Académico >
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1. Seleccione la carrera a consultar.

%% Consulta de Materias

2. Seleccione el nivel.

£} Consulta de Materias e =10 x|

|
Tipo Materia: | ] i

'Acaptarl xc.ancalal

3. Seleccione el tipo de materia.

%3 Consulta de Materias 3 SEETR =10} x|

- |

Carrera: I Tecnologia en Admmistracion Pesquera _'J '

Nivel: [Todos ~| |

Tipo Materia: ~| |

Todos I

— |Tearica )
Teonca/Practica

Practica " Aceptes | x Cancelar I

4. Luego de clicen @ Aceptar |
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11.3. HISTORIAL ESTUDIANTIL

Esta opcion permite visualizar las materias en las que se ha registrado un estudiante.

%% Consulta de Historia Estudiantil . =10} x|

L ] |
o Aceptar I b 4 Cancda'l

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elja <Historial Estudiantil>.

1. Ingrese en numero de matricula del estudiante que desea consultar, sino puede
consultar todos los estudiantes dando clic en @

%3 Consulta de Historia Estudiantil

s

Horubzes: Erozco Geovanni I

2. Luego de clic en ' Aceptar |

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 5 ' ESPOL
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11.4. ESTUDIANTES

Esta opcion permite visualizar un listado de estudiantes clasificados por carrera.

%% Consulta de Estudiantes

B @}\Tema Vr_i_q Administracion dei Portal g{gi_ Proteg_(_.‘_)‘A_ PP}

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menti <Consultas y Reportes>, luego

elija <Estudiantes>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

%% Consulta de Estudiantes

Carrera: l Tecnologia en Administracion Pesquera

=

Estado: [
_ [Todes

Activo
Inactivo

’keptar' 3 Cancelar

3. Luego de clic en ’w‘”l

PROTCOM

Capitulo 11— Pdg;;a 6

ESPOL



Mam_:q_( de Usuario

11.5. PLANA DOCENTE
Esta opcion permite visualizar un listado de docentes clasificados por carrera.
5 Consul de Docentes ISP
e Y

Titulo Profesional: | ~|

’Acepta'i “Cancda

Sistema de Administracion del Pgrtg{ fia_:! P;q{eLSA fP)

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego

clija <Plana Docente>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

%% Consulta de Docentes A =10] x|
i
) . . |Tecnologia en Administracion Pesquera
Titulo Profesional: | 1o0nologia en Ciencias Pesqueras

’P.ceu:arl 3¢ cancelar

2. Seleccione el titulo profesional a consultar.

%% Consulta de Docentes 5 '- =10 x|
Carrera: ‘Tecmbgfa en Administracion Pesquera :]
| Titulo Profesional |

1 Aualiar de Servicios

Secretania de la Coordinacion General

Asistente de Laboratornios de Computacion
Secretaria Convenio ESPOL - DIGMER - ESMENA
Tecndlogo en Ciencias Pesgueras

Licenciado en Ciencias Pesqueras

Tecndlogo en Admmistracion Pesquera
Licenciado en Ciencias P as

3. Luego de clicen ’ Aceptar

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 7
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11.6. TITULACIONES

Esta opcion permite visualizar el contenido académico de las titulaciones.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Titulaciones>.

11.7. CERTIFICADOS

Esta opcion permite visualizar el contenido académico de los certificados.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas v Reportes>, luego
elyja <Certificados>.

11.8. PROMOCIONES GRADUADAS

Esta opcion permite visualizar un listado de los estudiantes graduados en el cada una de
las carreras del Protep.

o Aceptar I $¢ Cancelar

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Promocion Graduadas>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

£} Consulta de Promociones B =101 x|

Tecnologia en Administracion Pesguera
Tecnologia en Ciencias Pesqueras

,Areptar‘ $¢ cCancelar

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 8 ESPOL



Manual de Usuario Sisterna de Administracion del Portal del Protep(SAPP)

2. Seleccione el afio a consultar.

%% Consulta de Promeciones

| Carena: | Tecnologia en Administracion Pesquera M

Aﬁopmmnuonl -]

3. Luegodeclicen ’ Aceptar I

11.9. OPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las opciones
macros del Portal Protep.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Opciones mas visitadas>.

11.10. SUBOPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las subopciones
del Portal Protep.

%} Consulta de Opciones

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menii <Consultas y Reportes>, luego
elija <SubOpciones mas visitadas>

1. Seleccione la opcion a consultar.

2. Luego de clic en P Acepter

PROTCOM " Capitulo 11~ Pdgina 9 ESPOL



ANEXO A.

Reconocimiento de las
Partes del Hardware

En este Capitulo podra
encontrar informacion referente
a las partes que conforman el
computador. Este Capitulo le
proporciona una pequena
Introduccion que le servira de
ayuda para ir conociendo su
computador




A.RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
antméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que

conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 13.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

¢ Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor |
o imprimiéndola.

Unidad de memoria auxiliar |La computadora coloca la informacién en un
almacenador electronico del que puede recuperarse
mas tarde.

Monitor (Salida) |

CASE Unidad de Disco

~a Mouse ;

Teclado i




A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. ELTECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, €sta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

__—

e | aTanEc
-.-...@--
B UM UNMNOOD
HEOC =10 FEE |

Tabla A.1 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcién

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

* Teclas Alfanuméricas
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

¢ Las teclas de modo calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

o Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:



FLECHA ARRIBA

FLECHA ABAJO

FLECHA IZQUIERDA

I
3

H(r

FLECHA DERECHA
HOME INICIO
END | FIN
PAG[ RE

UP PA(J
PAGE AV
DOWN 'PAG

 Movimiento cursor arriba
' Movimiento cursor abajo
‘Movimiento cursor izquierda

Movimiento cursor derecho

e

'Permite avanzar paginas anteriores a la actual

Permite avanzar paginas posteriores a la actual

Mueve el cursor al inicio de la linea

Mueve el cursor al final de la linea.

¢ Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

—— ] o
1 'INSERT | INSERT
T T —
l 'DELETE | SUPR
_‘T L |
| NUM BLOQ
I LOCK | NUM
| N
< | ?ACK‘“ AC| RETROCESO |
e } - B
mpr | | PRINT IMPR
| SCREEN PANT
| SCROLL L. }n(x)
1 OCK | DESPL
“_I-i 1 TAB | TABULADOR |
|
o
Pr—— |
l | CTRI CONTROL

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
| texto.

' Borra el caréacter que esta en la posicion actual del
. cursor.

"Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
teclado de edicion.

Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
_ caracter que esté en la posicion del retroceso

Captura la pantalla que se encuentre activa.

Retroceder Pagina.

Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
tabulador. ]
" Es utilizada para ingresar ciertos codlgos y caracteres

_que no estan en el teclado normal.

Se emplea en combinacion con otras teclas.

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presmna
“una letra, esta aparece en mayuscula.

'Es la tecla pnnmpal que indica a la computadora que
_se ha ingresado informacion.

'Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar |

~ alguna operacion que se est€ realizando.




A.2.2. USO DEL MOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
¢, informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es bésicamente
K/ comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el raton y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo v otros objetos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Administracion de Paginas Web,
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratén en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se
explican los términos basicos asociados con el uso del Mouse.

TAREA ~ ACCION
Sefialar Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento 7
; ‘Sefiale un elemento y, a continuacion, presione y suelte
I?ff‘chc rapidamente el boton del Mouse ) -
Hacer Doble Clic Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapldamente
el boton del Mouse dos veces _
' Seiiale un elemento, presione y mantenga presmnado el boton del
Arrastrar

| Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea
en curso.

% iSeleccic’m Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
A | lventana _ . -
T Puntcro para mgresar texto 0 para seleccmnar tcxto

h? Selecclon de Ayuda

[}E Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

; g La computadora esta ocupada

© ‘Seleccion no dlspomble

‘,Lf

I Ajuste Vemcal

1 Aj uste Horizontal

“—
A" Ajuste dlagonal 1

———— -~ —— ———

| Ajuste dlagonal 2

e
4%, ' Mover un objeto




A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas vy

matematicas.
Tabla A.2 Procesador

Tabla A.3 Memorna



AJ3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos dpticos 0 CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto. - 7

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida
que los disquetes.

ﬁ n } IF A diferencia de los anteriores estos almacenan datos Opticamente,

con la misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia. i

A3.2. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel. ‘




ANEXO B.

Glosario Técnico



GLOSARIO TECNICO

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. L.a computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abnira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administraciéon Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicacién Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacién de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacién: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico propdsito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: EXE, PIF, COM o BAT.



Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, nimeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIL

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacién: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.



Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del mend Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos O y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequefia que puede
contener una computadora.

Bot6én ""Maximizar'': Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control.

Botoén ""Minimizar'': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del mena Control.

Bot6on ""Restaurar'': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar” solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamafio

anterior. Si estd empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Botén de comando: Boton en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar". Cuando
se elige un botén de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.



Botén predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el boton de comando que
Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
boton de comando.

Bifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.



C

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 mega bits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en Giga
bites.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para refenirse al universo digital de informacion
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un meni o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de didlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir

totalmente 0 en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.



Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minisculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrénico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzén remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de diglogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar 0 suministrar
informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de dialogo, sc trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del meni Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el mena Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un 4rea de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.



Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes 0 modulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno 0 mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en Giga bites.

Disefio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacién: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccién de correo electronico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar”, los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacién de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.



F

Fase de Andlisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nicleo del
Sistema.

Fase de Diseiio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacién: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato répido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de nimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamafios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits 0 como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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fcono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyecciéon Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. S6lo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.



Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

L

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.



Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes: Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memonia virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memonia.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos y
aplicaciones.

Menii: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menis, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menu Control, representado por el cuadro del mena Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comuin a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ.: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar” (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del ment Control.

Médem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un médem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.



Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada meni. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.



P

Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automdaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratén) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor 0 un médem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
Jeida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a traves de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir
¢:\windows'\leame.txt.

S

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y



remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slets: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.
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Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz € imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccién: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA 1ZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.
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Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a lavezya

menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
ESCTItoT10.

Ventana de aplicaciéon: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaifio, reducir 0 ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podré ver los documentos que

estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamafio e
informacion adicional.

Vinculacién e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.
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Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espaiiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas

a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.



