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CAPITULO 1.

GENERALIDADES

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estara en capacidad de
identiticar los componentes basicos
de una computadora
Aprendera cuales son las Unidades
de Entrada. Unidades de Salida y la
Unidad del Sistema.



Manual de Usuario  Sistema de Administracién del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPP)

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema de
Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena, ademas de que indica su
funcionamiento. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de
Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena y cuales son los conocimientos
minimos que deben tener para lograr una compresion exitosa de cada una de las
funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utihzacion del sistema, ya que lo guiara paso a paso en ¢l mancjo de todas sus
funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena acerca del funcionamiento del
mismo y comprende:

e (uia para utilizar la computadora.

e (Como instalar y operar el Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM
Santa Elena.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena.

Directores y Sub-Directores.- son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las areas y en todos los niveles.

Webmaster.- es la persona encargada de administrar toda la informacion que se
almacenara.

Personal Docente.- que llevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la

Unidad.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.
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1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES l
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la interfaz grafica.
INSTALACION |
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Administracion del Portal del
PROTCOM Santa Elena.
! Capitulo 4 Instalacion del Sistema de Administracion del Portal del
* PROTCOM Santa Elena.
Capitulo 5 Arranque del Sistema de Administracion del Portal dcl
PROTCOM Santa Elena. ‘
OPERACION
Capitulo 6 Iniciando la Operacion del Sistema de Administracion del |
Portal del PROTCOM Santa Elena.
Capitulo 7 Menu Archivo. 1
Capitulo 8 Menu Seguridad. '
Capitulo 9 Menu Mantenimiento. |
Capitulo 10 Menu Proceso. |
Capitulo 11 Consultas y Reportes
!
‘ ANEXOS
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware. |
'Anexo B Glosario de Términos.

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administracion del
Portal del PROTCOM Santa Elena. Ademas incluye informacion que lo ayudara en el
diario uso de su computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM
Santa Elena, es importante que entienda las convenciones tipograficas y los términos
utilizados en el mismo.

PROTCOM Capitulo 1 — Pigina 2 ESPOL
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1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

! FORMATO TIPO DE INFORMACION
Vifieta numerica 1 Numeracion de Procedimientos paso a paso.
Nepri Términos a resaltar por su importancia.
Menor que-Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,

|

va sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Caracter Mayuscula +

. - Nombres de Teclas se inician con Mayusculas.
Caracteres Minuscula

- Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Caracter subrayado Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:

ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Menu o Boton con el Mowuse !

Nombres de Botones a su lado ira su representacién‘

Nombre + Grafico del Boton .
grafica.

L |

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

TERMINO SIGNIFICADO

“Senalar” Colocar el extremo supenor del mouse sobre el

elemento que desea senalar. !
!

“Hacer click™ Presionar el boton  principal del  mowuse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

| “Arrastrar” Senalar el clemento v lucgo mantener presionado ¢l |
mouse mientras se mueve, lo ubica al lugar donde 10‘
| desea.
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1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

[

1 TECLA

SIGNIFICADO

{

‘ Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la |
ayuda.

|

! Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

| Tecla utilizada para e¢jecutar un proceso. Si en el!
manual dice “Presionar ENTER” ‘

|

Teclas direccionales

<, 2, P,

 Puede utilizar las teclas direccionales para moverse |
(1zquierda, derecha. arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
‘alavez.

Teclas de Avance de pagina
INICIO, FIN, AV. PAG., RE. PAG.

P SRS IS i N P e e X

Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para
‘movilizarse entre varios elementos de un control de
'la pantalla.

| Tecla TAB

Otras Teclas

‘Tecla utilizada para moverse entre los djferentes
‘controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con'}
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
1zquierda. J

|

|

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del |
teclado. Por Ejemplo:
| » SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcion que esta graficada en la parte superior de
TECLA, stempre que ésta cumpla mimimo dos
; funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active la
tercera funcion de TECLA.

PROTCOM
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1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

' Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

gl\'otas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administracion del
Portal del PROTCOM Santa Elena, revise el Manual de Usuario o consulte
directamente en la avuda proporcionada en el Sistema.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.
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CAPITULO 2.

Explicacion de la Interfaz
Gréafica

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estara mas tamiliarizado con
el Ambiente Windows vy sus
utilidades.

Aprendera a utilizar los diferentes
componentes para dar
mantenimiento a su PC. Como
hacer copias de seguridad de los

archivos.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Esta seccion le presentara el ambiente Windows y le permitira poner manos a la obra
rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar tarecas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton ulm! y a continuacion en Ayuda. @

§? windows 2000 I (o) x]
¢ -
Contenido  Ipdice | Busqueda | Favoritos | - 2
b Windows 2000
m -l i
carpstas compartidas especiales | qu
proteger unidades compartidas
% (parametros reemplazables) "
cambiar la posicion con el comando shift
en archivos por lotes ,'
& como simbolo de procesamiento condicio
( ) como simbolo de procesamento condich
(letra de unidad)$ . e
carpetas compartidas especiales Introuucc ion
proteger unidades compartidas —————s @ Blsqueda rapida
avi, archivos, APl de DirectX Consulte Dire H Si ha utilizado
bmp, archivos ' Windows antes
((‘;:;suli;a?hen pape tapiz) B Solucion de
gm papel et problemas l
. ! B Informaciony —|
expandir archivos con el comando exnar;] :;):g)rte en el
Mostrar | - '
L | »

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

@

vV Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado como en el indice de un

libro. Si no encuentra la entrada que desea intentelo con otra.
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 2000

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas importantes.

iCONO DESCRIPCION |
Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC v|
' administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

.
'La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archnos‘
eliminados por error.

Si hace clic en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podra iniciar |
BRAlnicio| | programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema, |
obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas. -

1

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicic Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

Hircio| : 6%
A J\ J

\.30th Inicio \-Barra de Tareas

Figura 2.2 Boton Inicio y barra de tareas

2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

i icoNo HACE ESTO -
| Presenta una lista de programas que podra iniciar.

3 Abii documento de Office : ‘ = .

N e Presenta una lista de documentos que abrid previamente.
| é R, ' % Presc*inta una lista de la configuracion del sistema que
| ap : podra cambiar.
| [ Conkowecién » Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
I ’ compartido o un mensaje de correo electronico.
‘ © 2 [nicia la Avuda. Podra utilizar entonces el Contenido, ¢l |
| P

en Windows.

Inicia o Ejecuta un programa o abre una carpeta al
escribir un comando en MS-DOS '
C'ierra o reinicia su PC.

| Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en ¢l menu.
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2.2.3 LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
tareas.

-
LE
’._‘
x
s
Fee
=
£
:
=
=
=
[ ]
- |
L]
=

N e e r—pre—m—
% Botones de la barra de \,

tareas » .
Area de mensajes

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Segiin la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el
area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para
representar un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC
portatil. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una
configuracion no tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los
indicadores.
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2.3. ELEMENTOS

WINDOWS

PRINCIPALES

DE

UNA

VENTANA

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamano de

una ventana, etc.

H—.mﬁ“”mel

NFEIU SR T

L &

AL@|T -

QECE o . T " e . mesazw

| Titulo de la ventana

} Barra de Estado t
|

-

Barra de Men Principal

I | oo 0+ 0 0 ko

Barra de Herramientas

232 Camblareit

B4 porble cambur | tamado o L forma de una Tecians pars ver mis de uoa——

Jasdo que puede verse desde usa vestams
Hot pars carhur +f tamati de |as ventans
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A e

] Amphas (mawrmizer) [s ventana o1 decr que ocupe toda |a pantalla
Volver al tamado antenor de La vemtana Edte hoton apareecd Cimndo

L e marwuce la weztana
“errar la wereana y 1ale del prc grama

]

Cuando tamb ¢ la forma del puntere
arastre el borde para argphiar o reducar la ventaca, asi como pare cambar £y forma

T
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Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1 TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM

Santa Elena.

PROTCOM
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2.3.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS
Es posible cambiar el tamaiio o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion

presentamos dos metodos para cambiar el tamario de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

[ Haga clicen Para hacer esto _ {
f ” Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra de |
‘ tareas. ]
|
|

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla. |

| Volver al tamafio anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando’
| . . |
| se maximice la ventana.
|
L

B o

| Cerrar la ventana y salir del programa. .

x

Figura 2.5 Cambiar el tamano de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

& Documento - WordPad =10] ]

Achvo Edicion Yer |nsertar Formato  Apyda -y
DIz|E| Sl s 2|=a] B

lTimesNewHoman :]PU EI 'Ifl i
AR ENESE 41 5 167 1818

Para obtener Ayuda. presione F1 J DITENS

Figura 2.6 Cambiar el tamafo de una ventana. Otra Forma
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2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

LLas barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando

mend. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

D@y aldy vad oy QBORR[@E 7 5% - ),
ruwd.v} o

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4 BARRA DE ESTADO

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

ADMIN | DIGMAT [wom [wets | osnes | esespu

Figura 2.8 Barra de estado

2.3.5 BARRA DE MENU

Los menus son una forma comoda v sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Archivo  Begistro de Datos  Compras  Consultas/Reportes  Ver Ventana Aguda

Figura 2.9 Barra de menu
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2.3.6 ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los moédulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra que se encuentra
subravada. En el caso de nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada vy se ejecutara la opcion deseada o
desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.
_~ Titulo de mend

S

Elemento de ment Barra de menus
e EEES

L Barra separadora

— Mend

Figura 2.10 Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

2

Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con ¢l, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, situe el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.

B Documento - WordPad M=l E3
frchive, Sdckin: Yo lrew. Eoetic Aile SRETR

D@ sl 4l siwal-ly
1

2 =mx|s|ei[e 2(a)

N R I L D P A

!Timcs New Aoman

E R R CEr T

Para obtene: Ayuda, presione F1 ¥ INOM

Figura 2.11 Seleccionando informacion )

2.4. INICIARY SALIR DE UN PROGRAMA

1

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.
2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que busca y
despues haga clic en el programa.

Vv Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio™.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

Haga clic en el boton “Cerrar” X de la esquina superior derecha de la ventana.
Presionado ALT+F4 desde el teclado.

En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

e L e e

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

PROTCOM Capitulo . Pidgina 8 ESPOL
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion;

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
gjecutar.

Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

[

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, s6lo cambia la presentacion en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio
de comunicacion entre el usuario v la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Administracion de Paginas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

i

Las barras de desplazamiento permiten

Barras de desplazamiento. " .
explorar facilmente una larga lista de|

T elementos o una gran cantidad de|

_. informacion. Ademas, proporcionan una

s ; . .y |

_‘J _J _’] =i representacion analoga de la posicion actual. |

e ) — La barra de desplazamiento horizontal
! Haga chic en ellas paia desplasarze . i g ,
aninimenie-oredticaimaiasoles permite desplazar la informacion a la/

un objeto izquierda o a la derecha. La barra dei

desplazamiento vertical permite desplazar
informacion hacia arriba o hacia abajo. i

Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

| Cuadro de Texto normal. . . , .
\ Es el mas comun y el mas usado, sirve para

: : escribir o visualizar texto, dependiendo de la
‘ - Ingrese su Nombre aplicacion que use.

[ [ De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de texto y no|
presenta barras de desplazamiento. Si el texto

es mas largo que el espacio disponible, SOIOJ
‘ sera visible parte del texto. '

{

| % Escriba el texto deseado.
|
i

|
! Figura 2.13 Cuadro de texto }
L | R . .
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION ‘

Cuadro de texto multiples lineas |
A diferencia del anterior este cuadro de texto |

Er ambos casos dicho progiamh apa,ece,ég acepta o muestra multiples linea_ts de texto.
delante de las demas ventanas . Un cuadro de texto con multiples lineas
"

administra automaticamente el ajuste de texto |
siempre y cuando no haya una barra de|

; Panda wscibin un plxelo.de tesio desplazamiento horizontal.

Figura 2.14 Cuadro de texto, multiples lineas

Cuadro de Opcion.
En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
Sty : - seleccionar una opcion entre varias. De esta
| @Masculinol O Femenino forma solo se puede seleccionar una opcion
| 53 e : de un grupo de ellas.

; l Haga clic en la opcidn que desee. _ s :
} Solo puede seleccionar una. Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger |

masculino o femenino.

Figura 2.15 Cuadro de Opcion

SN

| Cuadro de Verificacion, |
1 En Ingles CHECK BOX. Se utiliza para
marcar o sefialar una opcion. De esta manera |

[ Periodas : |

gk Lo 3 se pueden seleccionar varias opciones de un |

o [Timests] ¥ Semestrs - > |
| _ : : _ - grupo.

' i B i & Se sucle utilizar solo para opciones en la que

P olection mi G Usted tenga que decidir por SI (marcado) o

NO(desmarcado). i

|

\

Figura 2.16 Cuadro de Vernificacion
Incrementar, Decrementar

| il En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
| Esperar: v = minutos botones con flechas en los que el usuario
' puede hacer clic para incrementar o
1 Haga clic en las flechas para disminuir un valor, como una posicion de
| aumentar o disminuir el namero. desplazamiento o un numero.

Figura 2.17 Cuadro incrementar, decrementar
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L CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION {

} Cuadro de Lista. |
5 En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de

E‘t;’c,‘:‘mJ ﬂ elementos entre los cuales puede seleccionar‘
Aiorie =l uno 0 mas. Si el numero de elementos supera |
|

H lic en las flechas el nimero que puede mostrarse, se agregara
detpla:?;c;mt ::lim y d,,pf:? olija automaticamente una barra de
l la opcion que desee. desplazamiento.

Figura 2.18 Cuadro de Lista (LIST BOX) |

| Cuadro Combinado. |
En Inglés COMBO BOX. Permite inlroducir‘

Nacionalidaqm__'] informacion en la parte del cuadro de texto o
DI |

seleccionar un elemento en la parte de cuadro
Colombiano I de lista. ,
geeackn ] Puede abrir la lista dando un clic en = para}

Haga clic en la flecha para ver una ) _ .
lista de opciones. Después elija la cerrarla solo tiene que dar un clic en el
opcion que desee. elemento seleccionado.

\
|
Figura 2.19 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

En Inglés SLIDER. Es una ventana qué‘
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante

Cuadro deslizante.

Areas ehamg ' si lo arrastra, hace clic con el Mouse (raton)
Menos . 7 r ETEER ¢ Mas en uno de sus lados o a través del teclado.
= ikl o s Es util cuando desea seleccionar un valor
. Desplase la :m"acl::: efectuarla . discrcto o un  conjunto dc  valores |
‘ consecutivos de un intervalo. |
|
! Figura 2.20 Cuadro deslizante ‘
’ Boton ‘

Sl l Este objeto siempre tiene asociada una orden
' — ; con ¢l. Esta orden se ejecutara cuando haga

clic sobre el boton.

‘ De un clic en alguno de ellos paia
‘ ] ejecutar el pioceso deseado

\ Figura 2.21 Boton
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
Cuadro de Fichas.

En Inglés TABSTRIP. Este objeto es como

E@Hmzlmal s los separadores de un cuaderno o las!

: B T i etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.

IR AN s SRR - Es muy atil porque permite definir varias |

Haga clic en las fichas para cambiarse paginas para la misma area de una ventana o |
5 de una carpeta a olia cuadro de dialogo en la aplicacion.

‘ Figura 2.22 Cuadro de fichas

| Cuadro de Celdas (SPREAD)  El objeto SPREAD es parecido a una hoja

de calculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacion.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos |
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas seran
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas seran el namero de matricula, |
nombres, apellidos, y la nota. 1

Figura 2.23 DBGRID (Cuadro de Celdas)
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes va sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca de un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan 1os mensajes mas comunes junto con su significado.

k MENSAJES DE WINDOWS ;

. L . : . |
La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje |
' se presentara si no se puede leer un archivo.

onsoi do Satoma ———BA|

Q Ewor al ratar de leer Archivo.

Figura 2.24 Mensaje de brror

I ?) . . ;
| La figura ‘o) indica que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder. Por
ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se desee ingresar una carrera. |

\?‘) Esta seguro que desea Ingresar una nueva Canera

| [Sef b | |

i Figura 2.25 Mensaje de Confirmacion

——— - - — — — —— —_——— ——

' La figura indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que s¢ este |
| ejecutando. Por ejemplo.

Mensaje del Sistema B3

a"/!> No esisten datos con el citerio de biisqueda seleccionado

Figura 2.26 Mensaje de Advertencia
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R e AES e & 1

‘ MENSAJES DE WINDOWS &

i X)) . . . . .
'La figura \l) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
‘ mensaje notifica que los datos se han ingresado correctamente: '

Mensaje del Sistema [E3
! @ Canrera Ingresada
i |

! Figura 2.27 Mensaje de Informacion

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

Archivo  [deiin  Yer  Favorkos  Hemamientas  Ayyda -
e - om - 5] Doiseds Zcaves P X W X 0| B
Dregon J& v o ' <] o

=

3 J

-

2 =3 N A

ods 3% GEOVPNNT Dsco Disco Parel de
) (] compacto (0:) compacto (E:)  contrdl

SeleCone un slemenio Dara ver su
contarado

Musstra los archives v camatas en
U BQUDO

5 cbjetals) HEmrc

Figura 2.28 Viendo el contenido de su PC.

Y _ | |
Vv Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de

herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta
visible, haga clic en el menu Ver vy, a continuacion, en Barra de herramientas.
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PRESIONAR ~ PARA
CTRL + A Seleccionar todo
F5 “Actualizar una ventana.
RETROCESO  Ver el mivel superior de la carpeta.

vV Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el

Explorador de Windows. Haga clic en el menu Inicio, elija Programas, Accesorios, a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de dialogo Buscar, solo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algun lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba C:\Windows.

e -
e c M Qeeoeds yCepeis B 4 ko DB
i | 4] spmstana o u smaass K4
e oS = A
I e L:-uh-::-d.ll
B . s = < e
e
T A L . DN 1 T — S
r P P ————— |
f
Romwom_
e e o]
e |
it e L |
R | :
Lo . |
— |
Lfma 1
|
|
|
l. i
s |

Figura 2.29 Buscando archivos o carpetas

V Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la
busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda

haciendo clic en "Buscar ahora”.
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2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utihzar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas, Accesorios y, a continuacion,
haga clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

L]

T
H
i
i

QU SN

e [

Figura 2.30 Explorando su PC

PRESIONAR PARA

CTRL+G Ira

Fé6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho

BLOQ NUM + *  Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM + +  Expandir la carpeta selecciona.

' BLOQNUM + - Expandir la seleccion actual si esta contraida.

2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.11.1 UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE
LOS ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de sobre-
escritura o eliminacion accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en discos,
en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad pueden
utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dafien o se pierdan.
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Figura 2.31 Pasos para realizar un respaldo en Windows
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Figura 2.32 Respaldo de Archivos

2.11.2 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas dafadas.

vV Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que

detecte, asegurese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automaticamente”
no este¢ activada.

Comprobando disco C:\ e I d
Opciones de comprobacién de disco ———
r- Reparar antom&tc smenta erroees oo el sistema de arebivos }
T Erarner e irtentar racupsrar [0 sectoras defectuosos I

Fazea 3

Figura 2.33 Veriticando errores del disco con ScanDisk
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ScanDisk, con el boton secundario del Mouse haga clic en dicho elemento vy, a
_continuacion, haga clic en el comando (Que es esto?

2.11.3 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desfragmentador de disco para reorganizar archivos v espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

EDTTOUTTTEE——— o
oo fu |+ = B P
Estade de ] A s dky
IR () L 2.2 M 21,245 MO e

ek a0 i gl

VRO O 4 T BgranL p e

] N ]

W archivos bagrenteson B Arctevos cortiguas [ Archins ce stema [ Expacio e

Figura 2.34 Desfragmentando el disco duro. Paso 2.

2.11.4 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos v aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:
(<

| -,

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje ™

2. Enel ment Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.
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.

M REFR LTS ) oo S VAT 3 A o

Figura 2.35 Vaciando la Papelera de Reciclaje.

WV Sugerencia: Si desca quitar solo algunos clementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el mena Archivo y, a continuacion, en Eliminar.

PROTCOM
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3. CARACTERiSTI(;AS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE PAGINAS WEB |

3.1. INTRODUCCION

PROTCOM - Santa Elena, Programa de Tecnologia en Computacion fue creado en el
mes de enero de 1997 mediante convenio como una Unidad Académica responsable de
la preparacion del elemento humano necesario para asumir las demandas del personal
capacitado en el area de procesamiento de datos tanto en la zona geografica de
influencia de la ESPOL, como a nivel nacional e internacional.

Actualmente PROTCOM Santa Elena es una Unidad Académica que forma
profesionales en el area relacionada a la informatica en un nivel superior a través de
programas de especializacion técnica, y asi en conjunto con ofras extensiones
Politécnicas prestan servicios a la comunidad.

La funcion basica del PROTCOM Santa Elena es mantener cada pagina con los datos e
informacion actualizada de manera oportuna, registrar Anuncios de Seminarios,
seleccionar y asignar Seminarios, elaborar informes de numero de visitantes del Sitio
Web, Seminarios, Directivas actuales entre otros, publicacion de las Notas de los
Estudiantes, etc.

Considerando las necesidades de la escuela (PROTCOM Santa Elena), se ha
desarrollado el Sistema de Administracion de Paginas Web, el cual provee informacion

actualizada y confiable en cualquier momento permitiendo un eficiente control de la
informacion de la escuela antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

e Poder contar con informacion oportuna y exacta.

¢ Mantener la informacion actualizada.

e Permutir actualizar la informacion de manera automatica y sencilla.

e Precision en informacion.

e Mejorar los servicios de la pagina del PROTCOM Santa Elena.

e Mejorar la imagen de PROTCOM Santa Elena ante la comunidad en Internet.

e Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucion.

e El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. MODULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Este modulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas para el control académico,
como el registro de carreras, estudiantes, plana docente, creacion de paralelos,
planificacion de horarios, etc.

3.3.2. MODULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos del Personal que labora en la
institucion, Control de deudas, Resoluciones establecidas, Directivos, Cargos y Titulos
profesionales, etc.

3.3.3. MODULO SERVICIOS AL PUBLICO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos que presentan al publico los
diferentes seminarios que se dictan en PROTCOM Santa Elena, ademas los eventos a
realizarse dentro de la unmidad.

3.3.4. MODULO SERVICIOS DEL SITIO

En este modulo se pueden realizar los mantemmientos de Anuncios, ya sea solicitando
personal o sobre eventos; otras areas tales como la creacion de Forums entre estudiantes
y profesores.

3.3.5. MODULO SEGURIDAD

Este modulo sera el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos perfiles, ya sea al Sistema de Administracion de Paginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorias que los usuarios tengan grabadas por sus
transacciones realizadas.

3.4. RECOMENDACIONES

e Lainformacion al ser ingresada debe ser preparada.

e Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que los
requieran.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
pérdida de informacion.
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3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administracion de Paginas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware si es necesario.

3.5.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

1042 Mb en Ram
o Tarjeta de Red

EQUIPO ' CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Servitos | Procesador  Pentium’

.y . IV de 2.8 Ghz

I T 'Disco duro de 120 GB

Procesador Pentiumlll
de 750 Mhz ’

Disco de 20 Gigas

m \ 128 en Ram |
- Monitor SVGA de 14'
-

Tarjeta de Red }

<3 .:-::;: - !
Impresora Epson LX- 810L
DS . 80 Columnas

y?«lota: El sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento

del mismo decaeria en un 50%,
aplicaciones simultaneamente.

si Usted esta acostumbrado a ejecutar varias
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3.5.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

LOGOTIPO |  DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Tachokeal Sugpor | PostgreSQL 7.3.3
PaSOL Programming

PostgreSQL Inc.

] Macromedia Flash MX
|

{ Macromedia Dreamweaver MX

| Microsoft Visual Basic 6.0

Microsoft Office XP

i
|
|
\
\
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL PROTCOM SANTA ELENA |

El proceso de instalacion consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administracion de Paginas Web pueda funcionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION
Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. El Sistema de Administracion de Paginas Web es una aplicacion que trabaja en
Internet, por lo tanto debe emular la conexion con otra maquina o poseer una tarjeta
de red para que pueda conectarse con el servidor que se encuentra en PROTCOM,
Campus Penas (Empresa que realizo el Sistema y Portal Web).

t2

Instalar la Base de datos PostgreSQL Version 7.3.3 y los ODBC necesarios.

Tener los discos de instalacion.

_l.;)

4. EIl disco duro necesita por lo menos 2 GB de almacenamiento para poder trabajar
normalmente.

n

Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

6. Configurar el DSN de la siguiente manera:

DataSource: PortalStaElena
DataBase: PortalStaElena
Server: 200.10.148.13
UserName: portalstaelena
Password: portalstaelena

U
v Sugerencia: Vease la seccion de mantenimiento de su PC.

g Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados.
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4.2. PROCESO DE INSTALACION

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Administracion de Paginas
Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Inicio, mj escoja
Configuracion @ y después de otro clic en Panel de control -

=

Figura 4.1. Pantalla de Avuda de Windows

2. Se abrira la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted, debera
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas, y dar un clic.

S S X
&ychivo  Ediadn  Yer Favortos Herramientes Ayuda ¢
$eiin - = - G| Dbisqueds ShCapetss PGS B5 X wd | BB :
Diregeidn | %) Panel de control ] > &
= o g [ =
“Rq ] P a FT B & = 9
L Actualizacio. Administr ador Agregar o Auschoh ) Conexones de Configur ackibn
Panel de control sutomaticas del escritor quitar .. rad y de acc reagional
{ z ; * :
Agregar o quitar programas y { 4
e A | 3 i~
componentes de Windows Correa Detector de  Eschreres y  Fechay hora Fuantes Herramisntas  Imoresoras
disco cAmaras acimirestT ati. .
Wwindows Uodate < . 5 s
S0Oore LEnKD de Windoers 2000 _ i 9 $ 2
PREETN IR B s
Mouse Opoones de Opdones de  Opdones de  Opciones de  Opciones de Opciones de
accesibiidad carpets snergia Internet S0 toidfona ..
§ — "
% a @ | » 3
Pantails GuckTime Servichos de Sistema Soredos v Symantec Tareas
texto maltaTseciis Livelpdate orogr amadas

Teclado Usuarnos y
contrasefias

Iratala y ks programas ¥ Componentes Ge Winda

Figura 4.2. Pantalla de Pancl de Control
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3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debera dar un clic
en el boton Agregar Nuevos Programas v a continuacion en CD o disco de 3%.

K& Agregar o quitar programas T =10] x|

Agregar un programa desde un CO-ROM o disco de 314

] Para desd 14
: agregar un programa desde un disco de 3'4 pulgadas o un : 3 |
ﬁ CD-ROM, haga clic en CD o disco de 3'4. CD o Disco de 3%

Agregar programas desde Microsoft

: Para agregar nuevas caracteristicas de Windows, controladores de
t dispositivos y actualizaciones del sistema desde Internet, haga clic Windows Lipdate
en Windows Update.

Figura 4.3. Propiedades de agregar o quitar Programas .:
4. Luego se muestra una pantalla, la cual pedira que inserte el CD, ung-¥ez realizado

esto, entonces presione el boton Siguiente >. i

Instalor programa deaee o o ¥
Inserte el disco o el CD-ROM de primera instalacion del
producto v, a continuacién, haga clic en Siguiente.

Figura 4.4. Instalacion del Programa
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5. En este momento aparecera la pantalla que ejecutara el programa que instalar cl
nombre del archivo de instalacion D:\SETUP.EXE en la linea de comandos de la
siguiente forma:

Ejecutar el programa de instalacién L 3 F’“ X

Windows no pudo encontrar el programa de instalacidn
Haga clic en Alids para ntentarlo de nuevo. Haga clic en
E raminar para realizar una bisqueda manual del programa
de instalacion.

byir;

I

Examinar. .. I

[ < Atias | ] Cancelar

Figura 4.5. Ejecucion de programas de Instalacion
6. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparecera una pantalla de bienvenida en donde Usted decidira si desea continuar o
salir de la instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web. Si desea
instalarlo, debera hacer clic en Aceptar.

Insitalacion de SAPW

% Gerversion « crograms de rstslecion de SAPw

£l guopams de ewtsarain no tuaos o sk Dy @oheon Sl steea o
achaloe On mChivon Compaiidon o ertdn en e Arter de conirul s
orerdamot Qut Cewe LAl aRLaLT e DUece oLl L ende

Figura 4.6. Pantalla de Bienvenida de Instalacion del Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM(SAPP)
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A. 51 Usted no desea continuar, entonces debera hacer clic en el boton Salir y se

presentara una pantalla parecida a la siguiente.

Instalacién de SAPW I

\:?) ¢ Realmente desea salir?

Figura 4.7. Confirmacion de [nstalacion de Administracion de Paginas Web

B. Si Usted realmente desea finalizar la instalacion podra confirmar presionando el
boton S1, pero si prefiere continuar con la instalacion presione No.

7. St Usted eligio continuar la instalacion en la pantalla de bienvenida, se mostrara la
pantalla en la cual Usted puede especificar el directorio donde desea instalar la
aplicacion, la instalacion mostrara un directorio por omision pero Usted podra
cambiar el directorio presionando el boton Cambiar Directorio, luego de esto, se le
presentara el boton Examinar, de clic y podra buscar el directorio donde desee
instalarlo. Se le presentara la siguiente pantalla.

Instalacron de SAPW

Figura 4.8. Imicio de la Instalacion del Sistema
8. Después de presionar el siguiente boton | & ] , automaticamente empezara la
instalacion, aparecera la siguiente pantalla: =4

= Instalacian d2 SI3TEMA DE ADMINIS TR ACION
Archivo de cestin:
CYWWINDOWS\STSTIMPG3ZDLL

Figura 4.9. Copiando los archivos del Sistema
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Instalacion de

La instalacién de SAPW ha terminado correctamente.

En esta pantalla el programa comienza a crear los directorios y copiar los archivos
necesarios para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento Usted podra
cancelar el proceso de instalacion con solo presionar el boton Cancelar y seguir los

.En los siguientes pasos el programa le ira pidiendo cada uno de los disketes
siguientes, después de cambiar el diskete anterior por el consecutivo presione el
boton Aceptar.

. En el altimo paso, cuando el programa de instalacion ha concluido exitosamente,
entonces se mostrara una pantalla informativa como la siguiente, la cual le indica
que se ha realizado toda la instalacion satisfactoriamente.

SAPW

Figura 4.10. Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio

Si tiene inconvenientes con la instalacion, vuelva a intentarlo, si persisten los problemas
consulte con el Administrador del Centro de Computo.

4.3. CAMBIO DE LA CONFIGURACION REGIONAL

Al finalizar la instalacion y antes de correr el Sistema de Administracion de Paginas
Web, Usted debe cambiar la Configuracion Regional de su ordenador para que el
Sistema corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

PROTCOM

De un clic en el boton lnicio,m escoja Configuracion, @ luego
seleccione la opcion Panel de control @?:I

Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configuracion Regional,
dentro del Panel de Control.

v R T R S B iRk
Poge | Desascnr

Divageitn | 2 Fare: de ool

Panel de
control

Conflguracion regional
Camba a preseclaccn de
rumeres moreca, fecka y

huca

MeCTTERf mame
=2L00E TACTUCO

Ald-nm

EE B -

Adreataccr  Agregarnuen  Dusquede Agregat o
dn ererga ] rapica quite DO

N B W

o aaas a Dmpordeas
Corvasediaon Comeo 3% J9 0 wchay nors ap—

»d) & 3z 3

Imgrescras Jeva Plugw Modes
40

1| m’ﬂ

Figura 4.11. Panel de Control
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3. Luego active la ficha Configuracion Regional y cambielo a Inglés (Estados
Unidos).

Propwedades de Conhiguracion regional

Configuracitn regional 'Nﬂmm | Monedul Hora | Fecha l

Muchos programas admiten configuracidn para diferentes paises El
cambic de la configuracion regional afecta &l modo en que los programas
muestran y ordenan las fechas, horas, monedas y nimeros.

ogiés Eetedosunon B3

|  Aceptar l Cancalar I Aplicar

Figura 4.12. Propiedades de la Configuracion Regional

Ahora seleccione la ficha Hora, el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss

; Fropiedades de Conhguracion regional ﬂﬂ

Configuracian regional | Nimero | Moneda Hore lFad‘m |

Apanencia
Ejempio de hora [ b3 8

Formato de hora _ LI '
Separador de hora "I

Simbolo am am - I

Simbolo p.m.: p -

[ Acepr | canceler | Asigar |

Figura 4.13. Ficha Hora de la Configuracion Regional

PROTCOM " Capi (— Pdg
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5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta, de tal manera
que tenga el orden: afio, mes, dia: aaaa-MM-dd. Luego ingrese el separador de
fecha: -

Propiedades de Conhigquracion regional

Configuracitn regionel | Namero | Moneda| Hora  Fecha |

r~Calendaro ey g
Calengario: Irr.-‘-t'ml:'mg'vgurim _'_] I
‘ Cuando se introduzca un afio con dos digitos, interpretario como comprendido |
| entre: |
[1930 y [ ﬂ
~Fecha corta S B S vy R

Ejemplo de feche corta: l‘eS-’D&-‘M

Formeto de fecha coter  |aaas-Mi-dd =]
Sgparador de fecha: F 'I
_,F.ma lm,,f,,,f‘_ CRIOS TR TSR R ok T LR SRR RN s\ LSRR N

| Ejemplo ds techa arga: Fuf\Ps 14 de Agosto-de 2004

| Formeto de fecha larga uddd. dd’ de MMMV’ de 'eaes =

Figura 4.14. Ficha Fecha de la Configuracion Regional

6. Al final d¢ clic en ¢l boton Aplicar. En algunos ordenadores después de cambiar
la configuracion regional, sugieren reiniciar el equipo para que surtan efecto los
nuevos cambios en la configuracion y aparecera la siguiente pantalla;

Cambiar la confiquracion regionnl

\v Debe reiniciar el equipo pam que surta efedto la nueva configuracién.
LDesea remiciar su equipo shora?

e s i

Figura 4.15. Pantalla de Confirmacion para reiniciar el equipo

Escoja la opcion Si en la pantalla de confirmacion.

@

v Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el
mensaje.
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4.4. CONFIGURACION DEL DSN

Ahora tenemos que configurar el DSN (Data Source Name) y para ello seguiremos los
pasos:

1. D¢ un clic en el boton lnicio,ﬂ'escoja Configuracion, @ luego
seleccione la opcion Panel de control @ .

2. Dentro de la siguiente pantalla d¢ doble clic en el icono Origenes de Datos
ODBC (32 bits), dentro del Panel de Control.

fchvo  fdodin Ye b Fevordor  Apyde

R e R W e e S TR Ry P
g e ebe | G Cosw  Pegw | Owhaow | Gwew Poowde|
Divegeitn | 3 Parel de conirol =
— r
S 3 % = ®

Admeratiacdn Agegs rueve  AJegN O E,al'\fo.lacm Conti asafias

P!n¢| d. de sreegls harweme ratar oo

’ﬁ
Bustueda
thpeia mgonal
control D oA B8 o4 B B
Conso Dupotirvos de Fecha y hos Fusnies ‘ o
£
Multmadks

Origenes de datos DDBC (32 rogo
bits

Mantbane los arigenes de datos & s R
y los controladores GOBC 8 8
Modems Moute M5 DTC
accenbddad Irterret
Murosaft Home

o ¥ ¥ 3 2 L =

Pariala Aed Sntema S oredos T eclado

«

= Teictonia U zaoncs ;J
Ak e [Manbena os origenes de dafe 3 s consoladores 001 | 5 Mi PC ‘
Figura 4.16. Panel de Control
3. Escoja la ficha DSN de Sistema v dé un clic en el boton Agregar.
& " Administrador de origenes de datos ODBC ek P

Controladores I Trazas ! Agrupacion de conexiones l Aceica de
DSN de usuario DSNdesistema | DSN de archivo

Origenes de datos de gistama:

Nombre | Controlador | Agiegar... |

ECDCMusic Micrasoft Access Diver [* mdb)
“mdb

GlobalCar Miciosoft Access Drver ( )

Unbrigmdedm&em? GDBCM macen: m‘otmm romacidr maca;

1 como conectarse al proveador de datos indicado. Un Ongen de datos de |

@ sistema es visible para todos los usuarios de este equipo, incluidos los
servicios NT.

e

Figura 4.17. Pantalla de Administracion de Origenes de datos
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4. Aparecera la siguiente pantalla en donde Usted debera escoger el tipo de Base de
Datos con que trabaja el Sistema. Luego dé un clic en ¢l boton Finalizar.

Crear nuevo origen de datos E3|

Seleccione un controlador para el que desee establecer un
ongen de datos.

Nombie |
Microsoft Text Dnver [“txt: * csv)

Microsoft Text-Treber (*.txt; . csv)

Microsoft Visual FoxPro Dirver

Microsolt Visual FoxPro-Treber

PostareSOL

PostgieSQL+ (Beta)

PostgreSOL+ Unicode (Beta)

SQL Server

4 |

N

B~~~ O B

-

CAlrEs Finalizar Cancelat I

Figura 4.18. Crear un nuevo origen de datos

5. En la proxima pantalla debera colocar, el nombre del DSN, nombre de la base
de datos, nombre del servidor, nombre del usuario y su contrasefia como sigue:

Qata Source [PortalStaElena Desgript ion |
Dat abase Forta!StaElgna

Server ﬁiﬂ.lﬂ.l‘*ﬂ .13 Port E 137
Usar Mane Furi alStaklena Passyord Immamwm
Opt ions

r
sw | Cecol || Datwsource|  clobal |

Figura 4.19. Configuracion del DSN
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6. D¢ un clic en el boton Save para guardar los datos. Luego aparecera la siguiente
pantalla en donde indica el DSN ya configurado.

¢ " Administrador de origenes de datos ODBC B x|

Controladores | Trazas | Agrupacidn de conexiones I Acerca de

DSN de usuario DSNdesistema | DSN de archivo
Origenes de datos de gistema:
Nombre | Contiolador ] Agega.. |

Maclosoft—Acccss Diivet [*.mdb)

GlobalCar Mictosoft Access Dnves (* mdb] Quitar
PortalStaElena PostgreSQL —,
Confiqurar... |

como conectarse al provesdor de datos indicado. Un Drigen de datos de
@ sistera es visible para todos los usuarios de este equipo, incluidos los [
servicios NT.

Aceptar I Cancelar tplicar Ayuda ,

Figura 4.20. Administrador de Origenes de datos %

7. Dé un clic en el boton Aceptar.
4.5. PROCESO DE DESINSTALACION

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administracion de Paginas Web
cuando se ha instalado en su PC en forma erronea o ya no sea necesario el sistema.

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Administracion de Paginas
Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

I. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton o]  nicio, escoja
Configuracion @ y despug¢s de otro clic en Panel de control |-.%]

Figura 4.21. Pantalla de Avuda de Windows

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPP)

o

Usted apreciara la pantalla de configuracion del sistema, en donde debera
seleccionar el icono <Agregar o Quitar Programas>, y luego dar doble clic.

B
R e ol
dychive  Cdeidn  Yer Eavorfos Derrareentss Ayyde
- - - G| Dyeisqmds L5Capstes P Q2 X = | [T
Cwegatn | wi parel de cortrol <) o
koo b LBt o - i e e
ey ®© a3 F W % =
. Actusizecio.  Adminkstredr  AQreQM O Audotsy  Conexiones da ConPguracdn
Panel de control mAcmetcas  del sscrtor - rad v de acc regonal
R » ) Y «4 Sl )
Tt &la v (PR A DFOQF A v -
FOMpONentas N6 Wiriows Correa Catector de  Cachrerss y  Fecha y hora Fusrtes  Herramerdss  lmoresorss
o chmar &% ackrardsts st
BOaoern Luelan ¥ B
Zoporte Lecrie de Windones Z000 e 5 ] _‘"‘ i‘} 9 ;:EL 7
> s - $
Monra Opciones de  Opaones de  Cpcones de  Opaones da  Opcones de  Opcones de
accamblicad carpeca anargia e or et fuego toldtoro
5 a & «H » 3
P ard sha CaschTume Servicios de Sstema Soredos v Symantec Tawroas
texto ke cha Lvelndste - i
Teciacoo s oS v
contrasefias

Irwtadn v Casta proge ¥ compe: o

Figura 4.22. Panel de Control

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debera seleccionar
el nombre del Sistema que ha instalado.

K Agregar o quitar programas i3 “ g __ ‘J_m_)g
"]

|$;'* Programas actualmente instalados: QOrdenar por:[Nombre ;]
v
Cambiar o b MSN Messenger 5.0 Tamafio  4,08MB 4|
Quitar .
programas \, MUSICMATCH Jukebox Tamafio 28,2 MB
@ Nero Tamafio 177 MB

ﬁ Fly Norton SystemWorks 2003
R ]

PR e Y NVIDIA Windows 2000/xP Display Drivers

programas % Office Keyboard
® F pgadmin 11 Tamafio  13,3MB
[ ]
3 &Y PLATINUM ERwin ERX 3.5.2 Tamafio 42,0 MB
A‘J:’,'til: o Gt QuickTime Tamafio 2,60 MB
componentes 3 Radiate Advertising
de Windows )
P» Reproductor de Windows Media Tamano 2,51 MB
,&g 7 - Software de mpresora EPSON
. Sound Blaster Live!
Configurar .
acceso y [ spread 6 Tamafio 36,0 MB
pr;:f;ms o @ Winamp (remove only) Tamafio 16,2 MB
: & Windows 2000 Service Pack 3
P winZip Tamafio 4,14 MB o]

Figura 4.23. Propiedades de Agregar o quitar programas
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4. En este momento debera buscar en el listado de las aplicaciones instaladas el
programa de Administracion de Paginas Web, si no lo encuentra en la primera
pantalla debera utilizar la barra de desplazamiento vertical para localizarlo, despues
de localizado el nombre del sistema debera sefialarlo, dando clic sobre el nombre de
la aplicacion previamente instalada, en este momento de activara el boton
<Eliminar>

‘l'i’,‘ﬂt,?_*“,f_w*ﬂ' programas - e =101 x|

-

’h Norton SystemWorks 2003
¥ NVIDIA Windows 2000/4P Display Drivers

' Office Keyboard

I poadmin 11 Tamafo 13,3MB
{y‘ PLATINUM ERwin ERX 3.5.2 T amafio 42,0MB
Gt QuckTime Tamaio ?60m8 |

IEJ Radate Agvertising

P Reproductor de Windows Media Tamafio 2,51 MB

# Software ge impresora EPSON

. Sound Blaster Live!

O Seread 6 T amafio 3%,0M8

}{l Winamp (remove only) Tamafio 16,2 MB :J

Figura 4.24. Propiedades de Agregar o quitar programas

5. Despu¢s presione el boton <Eliminar>, cuando lo haya presionado, se le preguntara
por pantalla si realmente desea quitar el Sistema de Administracion de Paginas Web.
Si desea eliminarlo presione <Si>, pero si desea cancelar la desinstalacion de la
aplicacion presiona <No> y dejara sin cambios al sistema.

Sr———T

Quitando SAPW

Figura 4.25. Desinstalando ¢l Sistema
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6. Si Usted presiono el boton <Si> aparecera un mensaje como el siguiente, el cual le
indicara que el programa se ha desinstalado:

Quitando aplicacion [

Se ha quitado la nstalacién del progiama |

|
H
!
|
!
{
}

Figura 4.26. Mensaje de desinstalacion satisfactona
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
' DEL PORTAL DEL PROTCOM SANTA ELENA |

i

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA
1. Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON).
2. Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Si Usted tiene contrasefa de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefa de acceso a la red.

Bienvenido a Windows 21 x}

E scriba un nombre de usuario y una contrasefia Aceptar
para iniciar una sesion en ‘Windows.

Nombre de usuario: IU sUarno

mm Imx,..x,1

Figura 5.1 Pantalla de acceso a Windows

Puede cancelar la contrasenia de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.

4. Empezara a cargar el Sistema Operativo que Ud. tenga instalado, sea este
Windows 2000 o Windows XP. Aparecera una pantalla parecida a la siguiente:

MI e omffio = i~ el

] 1) S v | W e |

Figura 5.2 Escritorio de Windows
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A continuacion debe buscar el icono del SAPW para ¢jecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios métodos véase la seccion como 1niciar programas.

e Busque el icono del Sistema de Administracion de Paginas Web en el escritorio,
cuando lo encuentre de doble clic sobre €l.

e Si Ud. no lo encontro sobre el escritorio, debera buscarlo en el boton Inicio, luego
de clic en Programas, busque la carpeta SAPW y de un clic en SAPW como se
muestra en la siguiente figura:

B r——— o
M — ]
FE R R R T — a 1 Jali® na

Figura 5.3 Ejecutando el Sistema de Administracion de Paginas Web

6. A continuacion se ejecutara el Sistema de Administracion de Paginas Web y se le
presentara la siguiente pantalla:

=

Figura 5.4 Presentacion del Sistema de Administracion de Paginas Web
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7. En esta pantalla, Ud. debera iniciar sesion, lo puede hacer de dos formas: usando el
menu o iconos. St desea hacerlo usando el menu de un clic sobre el menu Archivo
luego escoja la opcion Iniciar sesion, si desea hacerlo por medio de iconos, presione

el siguiente icono 3\ Se presentara la pantalla para iniciar la sesion del Sistema de
Administracion de Paginas Web, en la cual debera colocar el nombre del usuario, es
decir Login, y su contrasefia o password en la pantalla que se muestra a
continuacion:

Inicio de Sesibn al Sistema..

Pine] s

Figura 5.5 Inicio de Sesion del Sistema de Administracion de Paginas Web

Una vez ingresado su Usuario y su Contrasefia, presione ENTER o de un clic en el
boton ' AR l

Si Usted no desea accesar al Sistema de Administracion de Paginas Web de un clic en el
; Cancelar

boton % .

8 Si Ud. ingreso su usuario (login) y contrasefia correctamente. El Sistema de

Administracion de Paginas Web automaticamente procedera a establecer la
conexion con el servidor.
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Como usar la Vista Previa de los
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6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE

ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM |

El Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena es un Sistema con
menus y pantallas amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows,
orientado a cumplir con las operaciones que realice PROTCOM Santa Elena.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM

El Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena tiene una pantalla
principal que permite tener abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo
tiempo.

Titulo de la Ventana Barra Menu Principal

%3 Sistema de Adnmunistracion d  Paginas Web Usuario: jeca [ Jes<ica del Rocio , Palacios Yturralde] _‘--.‘..-- _f ke

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administracion de Sitios Web

6.1.2. TITULO DE LA VENTANA

Nos indica el nombre de la aplicacion que estamos ejecutando, en este caso el nombre
del Sistema (Sistema de Administracion de Paginas Web), ademas se visualiza el
nombre del usuario.
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6.1.3. BARRA MENU PRINCIPAL

Permite visualizar el menu completo del Sistema, el cual nos permitira acceder a cada
una de las opciones deseadas.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL

SISTEMA {

Boton Nuevo, prepara la pantalla para ingresar datos v luego deI
validarlos los graba.

- — 1

e |
g‘! ml Boton Modificar, prepara la pantalla ya sea para afiadir o corregir‘I

los datos ya existentes.

i
1
@ 5&J | Boton Salir, permite concluir una accion, o para salir de la pantalla |

sin realizar alteraciones a los datos. !

ejemplo eliminar un usuario existente.

Boton Cancelar, permite concluir una accion sin realizar |
alteraciones a los datos. |

Boton Consultar, permite visualizar la informacion previamente |

ﬂ Eliminar | Boton Eliminar, permite eliminar un registro logicamente, como por\
grabada en el sistema.

|

] Grabar Boton Grabar, permite guardar nuevos registros en la Base dc,l
= Datos.

@Imprhi ' Boton Imprimir, permitir generar los reportes. ‘

¢ Aceptar Boton Aceptar, permite activar algun registro de la base de datos. ‘

" Boton Iniciar, al usuario le permite iniciar una sesion en el sistema. |
‘.J-
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6.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM

A continuacion se muestran los mensajes que pueden aparecer en ¢l Sistema por
diferentes motivos.

6.3.1. MENSAJES DE ERROR

Figura 6.5 No existe informacion para el codigo ingresado
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6.3.2. MENSAJES DE CONFIRMACION

Figura 6.7 Confirme que desea eliminar el registro seleccionado

6.3.3. MENSAJES DE INFORMACION

Sistema de Administracién de Paginas Web' "SSP {

'-r\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente., .

Figura 6.8 Datos guardados con éxito

x"'! Por favor ingrese el Login del Usuario..

Figura 6.9 Ingrese el Usuario para Iniciar sesion
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6.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. OBJETIVOS

Nos permite visualizar los reportes en pantalla antes de imprimirlos, tal como se
presenta en la siguiente pantalla.

Escuela Superior Politécnica del Litoral A
PROTCOM Campus Santa Elena dils
Qirdeeid A Gesysqel y @ da Ooiolea Tedfona B42510177
e L1 14/ degeay L0O4
Listado de Estudiantes
Carrere  Gacwia ede Becoive v bemmae d
- — LT, TT T
ot ot ™ ey~ ==
T B e g I - —r
el 2 T bl Beiw S anm e
iRt durei vy
moom R T C iy ity e
et =i Gava frv priion
i e A [y P
000 L meEATG e L ) At
Bl ol e Y B et
Ininm e e i oren pores
X0 M D g ydwe B ALy
Onine e ke . o
=yt s Somt Hinae e
NI e Sam b s Vs s
i pherdgonall ———— .
LUT wead e H=hytoriy -
T wean comser = mccom v
M e b Norigs taame posiad
mTINN L ] Rt el
SN amammge 0u & Cra i Pt s
I et S A S 3 Taga- .
A —— Ay — e W Et
et R gy e nanae pres
et sl [rronigt-tm ——
el v g et P s+ T - -
el el fremsiyieley posi
G T o a0 G e b e ] AT
s B R & ——— - o
eTIIIE) B ws e it e L
e it W G lw e T e T
o ian b & ahm mgad e e o
et -repliyry-4 e - feos
STt Cuem s et o
i o Cammats racnann .
E il A Cruws Cape e
) - i O Pas Boacy AT
) [y e - Dowrm =
AT . o L
Bt = bwer owad o dni Vx b -
Ebt o bt 4 Jom e - D
o Comm o e many e
- | reiarte ) et Chma— hap .
LMt ] g e f ey e . e
T R L s L G i R
N s T S taw ooy
AL Agan e Badl ¥ SR AT
s -

L] e lbl)lmwl‘gﬂl&al Bolds ‘rams 100%

Figura 6.10 Reporte de Estudiantes por Carrera
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7. MENU ARCHIVO |

En este menu encontrara opciones para iniciar o cerrar sesion, cambiar la clave, o salir
del sistema.

7.1. INICIAR SESION

Esta opcion permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administracion de
Paginas Web del PROTCOM Santa Elena. Al iniciarla podra usar el Sistema

Inicio de Sesidn al Sistema..

Figura 7.1 Pantalla Conexion al Sistema ‘ 3

7.2. CAMBIO DE CLAVE

Esta opcion le permite al usuario que tiene iniciada la sesion, cambiar su clave de
acceso al sistema. En la pantalla debera ingresar el login del usuario que tiene iniciada
la sesion.

Cambio de Clave i |

) Contraeda | |
A & Nueva Contrasefia: | ] ' fi
Confirmar Contrasefia: | |

| 1

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

Debera ingresar la contrasefia anterior y a continuacion la nueva contrasefia dos veces,
va que se debera confirmar la nueva contrasefia para asi proceder con la actualizacion de
la clave.
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7.3. SALIR

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administracion de Paginas
Web del PROTCOM Santa Elena. Existen varias formas de cerrar una ventana:

I. Escogiendo Cerrar del menu Archivo.

2. Dando clic en el icono Cerrar x' ubicado en la parte superior izquierda de la
ventana.

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 2 ESPOL



CAPITULO 8.

Menu Seguridad
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uso en el Sistema.
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8. MENU SEGURIDAD

| Sequdad | Mantenimientos  Procesos  Consukas y Repartes
Auditoia del Sistema .
Diccionario de Busqueda del Portal
Opciones del Portal

€ Usuaio

§:{ Grupo de Usuarios
Parametios Genetales

& Informacidn del Servidor

‘1‘ ’;ﬁ;;e.r tu&m’%@g%[ < Sistema Portal Protcom

Permisos por Grupo de Usuarios Portal Protcom

Figura 8.1 Menu Seguridad

El objetivo de las opciones de este mena es permitir administrar correctamente la
seguridad del Sistema.

8.1. AUDITORIA DEL SISTEMA

Esta opcion permite consultar cada una de la acciones de los usuarios registrados en el
sistema, presentandonos informacion importante tal como el usuario que entro sesion, el
nombre del computador en donde inic10 la sesion, las acciones que realizo, en que tabla
trabajo, etc.

B Feviann de Al oras alzlxl

- Informacion de I Sesian

oo )
| Mombes PC [ ]
| Facha Triio Sesién: i"""" cdag. October 23, 2002 _._I Hom Imicia Sesidn:

Focka PinSemém.  [\/ocrucisy ocbee 71 2001 <] Hom Pin Sesitm

Descrpcon Tables deAccese |
i

i

4 »

Figura 8.2 Pantalla de Auditoria del Sistema
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Para ingresar a la pantalla de Auditoria de Sistemas se deben de seguir los siguientes
pasos:

1. En el menu <Seguridad> elija <Auditoria de Sistemas> dando un clic, con lo cual
se presentara la siguiente pantalla como se muestra en la Figura 8.2.

2. Luego en el lado izquierdo de la pantalla se presentara un listado de los usuarios
ingresados en el sistema, usted debe escoger al que desea consultar, dandole un clic
sobre el deseado.

84 Revision de Auditorias | =

{5 20040628 811 23.4M

1 —
(5] mmoszeszes ||| L |
: | | Norbe PC: [ ]
]
]

(5] 20040626 12309 aM
(5] 20040628 7 13 45 AM
(2] 200406287 21 54 AM
[ 20040628751 aM
£ 5] 200406287 52 43AM
(5] 200406-208 18 18AM I
(2] 200406295 27 46 aM 1
L) 200406783 28 08 AM
L) 040628823 B AM
(5] 2004062853017 AM
(5] 20040830 253 06 aM
74] 200407-12122006 AM
D M0407121228274M of ” P : .

Figura 8.3 Escogiendo un Usuario

3. Una vez que se escogio al usuario, se presentara una lista de fechas en las cuales el
usuario ha ingresado al sistema; para consultar las acciones realizadas por el usuario
en una fecha determinada, dé clic en la fecha que desea visualizar.

£ Revision de Auditorias e 3¢ =iC1 %
Usuaries — == ] - Infarmaciin de Is Seslén A e
angel_laceina = || Logn [xc.: ]
|
Coordin, |
adorG enece || Do lF.m:;:Y\waﬁeJemde‘Rocn E
Edgar |
Nombre PC: [ |
eca |
{4 20040628811 23AM || Facha Inicio Sesidn: [ Thoridey , June 24 2004 | Hombuco Sesibw |55 —

J— Focha Fin Swidn. lf,u,;,_ Augut 14, 2004 _.J Hova Fin Sesida
4 2004-06-26 1229 09 AM

(5] 200406287 1245 AM

¢ ] 200406287 21:54 AM ! : - '

‘ - ! | Dezcipeain | T ablas de Acreso

_:J 2004-06-28 7 51:33 AM | [ _1_{En sl Mantarements de S envics por Departamento se Cleo el regstio cl5e tabixo en Ly tabla de Sercwos por Df |
-j 2004-06-20 75249 AM ‘} 2 |En sl Manteremsento de Servioos por Depatamento se Modihcd drags{tiel-mmwhlmda‘;mwnxjﬂ of |

(4] 2004062881218 AM ‘
(3] 0040628021458M |
() 20040629 8. 28:06 AM |
(4] 200406288220 AM |
DT T E NIV \ N

Figura 8.4 Escogiendo la Fecha de Inicio de Sesion
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4. Luego de escoger la fecha en que inicid sesion un usuario determinado, aparecera,
en el cuadro de Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el usuario ha
realizado, la cual presentara: la descripcion, la tabla en la que trabajo y la fecha en la
cual lo hizo.

5. Si desea eliminar todas las acciones de una fecha determinada seleccione la fecha y

de clic en el boton ﬁ

6. Se presentara el siguiente mensaje:

(? ) {Desaa realments eliminar este registro..?

Ll . » |

Figura 8.5 Confirmacion de Eliminacion de Registro

7. Sidesea eliminar realmente el registro de clic en

8. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.2. DICCIONARIO DE BUSQUEDA DEL PORTAL

Esta opcion permite el control de las palabras que conforman la opcion de busquedas
del Portal PROTCOM Santa Elena.

: £} Diccionario de Busqueda del Portal

Frase Clave: liJ
Comentano: ;I
Un: [ |

Estado: | ] i

é |M.|wc | ' Grabar I 97-‘."-‘1-5 I . E-’l-.'fr';..':-l @ Salr |

Figura 8.6 Pantalla Diccionario de Busqueda

Para visualizar esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Diccionario
de Busqueda del Portal>

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 3 ESPOL
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8.2.1 CONSULTA DE PALABRAS

1. Para consultar una palabra debera ingresar el codigo asignado cuando se ingreso la

palabra, luego presione la tecla Enter, o sino presione clic en el boton

, al

presionarlo se le presentara un listado de todas las palabras que se han consultado tal
como se muestra en la Figura 8.7, y luego de doble clic sobre la palabra que desee

consultar.

Listado del Diccionario de Busqueda del Portal

Cédige | Titulo ‘ Frase Clave Al
1 3l Busqueda No Encontrada graduacion
2 4|Busgueda No Encontrada examenes
3 5|Busqueda No Encontrada estudiantes del 2003
4 15|Busqueda No Encontrada pasantias
5 | 17|Busgueda No Encontrada prepolitecnico
6 18|Busqueda No Encontrada Ensenanza espanol-aleman
7 19|Busqueda Na Encontrada buscar numero de matncula
B8 20| Busqueda No Encontrada ver matenas
| 21 R iemniads N Fneantrads harmalnmaninn da matanas .
«f | » |—]
@ lnactivas € Activos Salie

Figura 8.7 Consulta de Datos

8.2.2 INGRESO DE PALABRAS

1. Para ingresar una palabra debe dar clic en el boton é ]N"'M' lel cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. . , Grabar ; ; :
2. Se activara el boton »"I I para guardar el registro ingresado, s1 Ud. desea
cancelar el ingreso del nuevo registro presione el boton ¢ cml.

o — Y e [
[Busqueda No Encontrada | {
| |
: e |
; Comentario:  |Busqueda No Encontrada - 4\
Uk [Buscpeda No Encontiada —l :
oo [ K
{Ejm I - I Jﬂodﬂcal ﬂﬂm&l Q Salr l
Figura 8.8 Ingreso de Datos
PROTCOM " Capitulo 8 - Pigina 4 ’ ESPOL
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.9 Ingreso Exitoso

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos principales, de no
ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Figura 8.10 Ingrese el Titulo del Diccionario

8.2.3 MODIFICACION DE PALABRAS

1. Para modificar una palabra en primer lugar debe consultar el registro que desee
modificar.

2. Una vez consultado, debera dar clic sobre el boton bg vodficar , a continuacion se
visualizara el mensaje de confirmacion que se muestra en la Figura 8.11.

Sistema de Administracién de Pagir x|

3\?) {Desea reaimente modificar este registro..?

L) w |

Figura 8.11 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Sisurespuesta fue afirmativa, proceda a ingresar los datos que desea cambiar, luego

presione el boton W] Grabar | , estos cambios se guardaran, después se presentara el

siguiente. mensaje

Figura 8.12 Modificacion Exitosa

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 5 ESPOL
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8.2.4 ELIMINACION DE PALABRAS

1. Antes de proceder a eliminar un registro, primero debe consultarlo.

2. Luego, dé clic sobre el boton ﬂ Eliminar I , a continuacion visualizara el mensaje de
confirmacion.

4. Después de presionar el boton <Si>, usted visualizara un mensaje que le indicara
que el o los registros se han eliminado con éxito.

8.3. OPCIONES DEL PORTAL

Esta opcion permitira el ingreso, modificacion y eliminacion de cada una de las
opctones del Portal PROTCOM Santa Elena.

22 Opriones del Pml Protcom e 25124
e ———
o . Nombee Peecon | Gen
| L .
s[5 8 x]
& |

Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Portal PROTCOM

Para visualizar esta opcion, debera ingresar al menu <Seguridad> y después escoger
<Opciones del Portal>,

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 6 ESPOL
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8.3.1 CONSULTA DE OPCIONES

1. Si desea consultar las opciones del Portal PROTCOM debe escoger el grupo de
Opcion “Padre” que desee visualizar. Al escoger una opcion principal o padre Ud.
visualizara todas las opciones secundarias o hijos de esta opcion.

" OpciendelPoral
| Opeibs Padse
| Opeidn Hi Alumnos L Padies
! e Docantes & Campus
| Megooios & Comursdad

== E -educalion

etV BNOS
C. ACION

4 pciones del Poital Proteom

*

e 8 x]

& |

F

igura 8.15 Escogiendo Opcion Padre

2. Sidesea consultar una subopcion dentro de una opcion secundaria debera escoger el
grupo de opciones “Hijos™, para realizar la bisqueda de una manera completa. Si
Usted escoge la opcion padre y la opcion hijo y no se presenta ninguna linea de
detalle, quiere decir que la opcion “hijo™ no tiene ninguna subopcion relacionada.

8 Npciones del Portal Protcom 2121}
Opciéndel Portal —— = e = s st
| OpestmPadm [ahmncs t Pacres |
| OvcitmBio [ Patene ol Nvel Sacundam | >
’ £
| Randimento Académco T p
| |Rarking | : £
B t]?archmri Misotial Acadimico Aevisa lat caificaconas dels |
[ 2 [Rarking |Guia de Estudo Cheques ponciin estudiantd ¢
il 3 [Hetons A ;—a-um de o1t eoucatives arienores | Obtered ia hestons dei rendime
| |8 _[Guls o auerietntn iemstonos - Contuia en panials de io oy
|l 5 Potalcho deTermony So0CXVOTS adu del | Dwgdos o puibleco en general.
i 6 Reservacdn de Laborstoncs Haservar bampo de maquna para decanolic de proyacto La rasarvacin de shorsionos
| 7 Fnanceero estudantd Venhca deudas o saidos pendeentes con el PROTCOM o la E 1 mportante que fodo estude
| |8 [Pasantie: y sysdantias scademe Regstro de pasantias a nivel de docentes y educandos Segudamente tene a disposc
| 9 | Clases Compartidas Docartes pocdisn comparts catedras Docantes de colagos y uncver
110 Backug Dnine Respaldsr sichvos y lrsbaos de los educandos Loz eshudantes regstiados en
[ |11 Buzon veuad Buzdn de oprrwones onine del PROTCOM E ste buzdn ez un ente recolec
1112 _?ﬁ_oga:nggga o ] E'PQ{',“ desamolados por ng estudiantes del LFHJTC[IvLi - La Programolaca a1 una bats
| 113 Perti estuchartd Nrveies de Acceso al Portal pot perfi E| wistante podrd & baves bogr
|
| B8 5 8 x|
U P RS ST SR S S —
& |
Figura 8.16 Consulta de Datos
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8.3.2 INGRESO DE OPCIONES

1. Para ingresar una nueva opcion dé clic en el boton @ el cual prepara la pantalla
para ingresar el registro.

2. Ud. debera ingresar la opcion deseada, cuando termine de ingresar debera escoger st
desea grabar su opcion o cancelarla, si desea grabar presione el boton [’»] , pero
s1 desea cancelar esta accion presione Y4 '

'ﬂ Opowones del Port ol Protcom B SN - .‘; ,- % ﬂﬂ
Operén Padre: [ P ;]
Opciin Hijo i SHAlER0 08 LEr 10k L et _-_]
! URL Pesfil I : URL PerfiNS Depatamen,  Foto
| 1 |Certhcade AP._IF php | Constiuceon pho No perter v L
|| 2 |Diplomade AP IF pho Comtructacnl php No peiter =
|| 3 [Capacracion fp_ IP php Construecioni php _{Nopener ¥{  lalad
4 |Nsgociosk ducahon AP IF php Construcconi phe No pertar = i
5 |Negocos php —— Construccionl php » !
Usl
WebMedia
: GAMA
1 SELESPOL
! Coon
|
' | »
| I
25 8 x|

Figura 8.17 Ingreso de Datos

3. Una vez que se haya realizado el ingreso se presentara un mensaje que indicara que
el ingreso fue satisfactorio.

Figura 8.18 Ingreso Exitoso

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos principales, de no
ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Figura 8.19 Ingrese Nombre de la Opcion del Portal
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8.3.3 MODIFICACION DE OPCIONES

1. Si desea modificar una opcion, primero seleccione la que desee modificar.

2. De clic sobre el boton \"i“m“a", a continuacion se visualizara un mensaje de

confirmacion como el que se muestra en la Figura 8.20.

Sistema de Administracién de Péginas Welk Sy

;\?) iDesea realmente modificar este registra, .7

] » |

Figura 8.20 Modificacion de Registros

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton l']] Grabar |y se
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracién de Péginas Web =SSl {|

"'\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 8.21 Modificacion Exitosa
8.3.4 ELIMINACION DE OPCIONES
1. Para ehminar un registro, primero debera seleccionarlo.

2. Luego, de clic sobre el boton m , a continuacion se visualizara el mensaje de
confirmacion.

Figura 8.22 Eliminacion de Registros

3. Sidesea realmente eliminar el registro de clic enff

4. Luego, se presentara un mensaje el que le indicara que los mensajes se han
eliminado con éxito.

PROTCOM Capitulo 8 — Pigina 9 - ESPOL
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8.4. USUARIO

Esta opcion le permitira ingresar, modificar y eliminar informacion de todos los
usuarios registrados sea en el sistema o el Portal PROTCOM Santa Elena.

3 Usuanios L. r P _»ﬂ

| Womm | 3 |
e N | _ 18l
Estado: F__—_;'I |

R

Q_“::J "|§_|! | @

Figura 8.23 Pantalla de Usuarios

Para visualizar esta opcion, debera ingresar al menu <Seguridad> y después escoger
<Usuario>.

8.4.1 CONSULTA DE USUARIOS

1. Para consultar informacion de un usuario debe ingresar el login asignado al usuario
y luego presionar la tecla Enter, o dar un clic en ¢l boton &’ el cual le presentara la
siguiente pantalla.

Listado de usuarios

Logn | J
N . Login Nombres Al
1 |ComdinadoGeneral E veiyn Del Pezo |zaguire =
2 webMedia Alex Dawid E spinoza Cardenas
3 JoclLus José Luis Ramirez Meyjia
4 Edgar Edgar Mendoza Saverio
5 |angel_laceina Angel Lacema Cordova
B _|rocko Roberto Coronel
7 |essy Jessica del Rocio Palacios Yiurralde
B lieca Jessica del Rocio Palacios Yturralde
9 v Victor carabajpo &
20 aabos Ll okas ose ok cic

Figura 8.24 Consulta de Datos
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8.4.2 INGRESO DE USUARIOS

1. Para ingresar un usuario debe dar clic en el boton Q”“ ° | el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton ﬂ ol l para ingresar el registro, y el boton X ]

para cancelar la accion realizada.

; £% Usuarios o P s .IEI_)_(I

o [_meen) @)

Nombre: 1L1838!te Lenny Bravo Bayas 1 |
Grapo Ussanios: I 3J lNegocm % Comurudad ] E_I {
Estado: ot =~

Tipo: ITernparaI

R

2
Al Meen |5 W]

3¢ Cancels|

Figura 8.25 Ingreso de Datos

3. Una vez presionado el boton Grabar, se presentara un mensaje indicando que el
ingreso fue satisfactorio.

Sistema de Administracién de Paginas We

Figura 8.26 Ingreso Exitoso

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos principales, de no
ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

,f'f! ! Ingrese la confirmacion de la contrasefia,por favor

Figura 8.27 Validacion de Campos Requeridos
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8.4.3 MODIFICACION DE USUARIOS

1. Antes de modificar a los usuarios, primero debera consultar el registro deseado.

2. De clic sobre el boton iﬁ ”"a'c“'l,a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

Sistema de Administracién de Pag \ _ﬁl

\?) {Desea realmente modificar este registro..?

e w |

Figura 8.28 Confirmacion de la Modificacion del Registro

) . ; ¥ | Grabar

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton »_“‘J__J y se
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracién de Péginas We

Figura 8.29 Modificacion Exitosa

8.4.4 ELIMINACION DE USUARIOS

1. Antes de eliminar a los usuarios, primero debera consultar el registro deseado.

2. De clic sobre el boton @ i l,a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

Sistema de Administracién de Pw; x|

\?) iDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 8.30 Confirmacion de la Eliminacion del Registro

3. Sidesea realmente eliminar el registro de clic en .

4. Después de dar clic en el boton <Si>, visualizara un mensaje que le indicara que los
mensajes se han eliminado con éxito.

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 12 ESPOL
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8.5. GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion le permitira ingresar, modificar y eliminar informacion de todos los grupos
de usuarios registrados va sea en el sistema o el Portal PROTCOM Santa Elena.

%8 Grupos de Usuario S =101 x|

“Grupo de Uruarle T R
Cédigo: \:] &l € SistemaPottal Protcom € Pagina Portal Protcom
| Nombre: '

B I~~ — 3

_@m I . Grabar | 9'-‘--1!.F-p-ar-| _-. [‘,hr".".:,*' 9 Salir |

Figura 8.31 Pantalla de Grupo de Usuarios

Para visualizar esta opcion, debera ingresar al menu <Seguridad> y después escoger
<Grupo de Usuarios>.

8.5.1 CONSULTA DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para consultar un grupo de usuarios debera ingresar el codigo asignado a ese grupo
y luego presione la tecla Enter, o también puede dar clic en el boton , para que
se presente la siguiente consulta (Figura 8.32), v luego de doble clic sobre el grupo
que desee consultar.

Listado de Grupos de Usuarios

Codgo =~ Descripcn
Coordinador General

Alumnos & Padres

Docentes & Campus

Negocios & Comunidad

E - Education

‘WebM aster

Alumnos & Padres E xternos
Docentes & Campus Externos
Negocios & Comunidad E xtemos

0o~ o s (w -

e e e A R I I I e (=)

Salr

Figura 8.32 Consulta de Datos
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8.5.2 INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para adicionar un grupo de usuarios debera dar clic en el boton é !""""“ I, el cual
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton l“] S para ingresar ¢l registro, y el boton 3 Concelr

para cancelar la accion antes realizada.

58 Lrupos de Usuario b3 ""_--,"i‘ P .5
Grupe de Usuarie
Céigo: ﬂL_J @ Sistema Portl Protcom ¢ Pagina Portal Protcom
Kembr: [Pndescres J

we 3

A | o | Goo] B o] s onad]

Figura 8.33 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.34 Ingreso Exitoso

5. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos principales, de no
ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Figura 8.35 Ingrese Grupo de Usuarios
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8.5.3 MODIFICACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Antes de modificar los grupos de usuarios, primero debera consultar el registro
deseado.

gmﬁm

2. De clic sobre el boton .a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje de confirmacion.

Figura 8.36 Desea Modificar el Registro

3. Una vez cambiados los datos por pantalla, presionamos el boton !] Grabar | v se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.37 Modificacion Exitosa

8.5.4 ELIMINACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Antes de eliminar a los usuarios, primero debera consultar el registro deseado.

2. De clic sobre el boton i! E‘“"‘"“'I ,a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje de confirmacion.

( ? {Desea realmente eliminar este registro,.?

= = |

Figura 8.38 Desea Eliminar el Registro

3. Sirealmente desea eliminar el registro de clicen|{ & !

Después de dar clic en el boton <Si>, visualizara un mensaje que indicara la eliminacion
exitosa de los registros.
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8.6. PARAMETROS GENERALES

Esta opcion permitira la actualizacion de todos los valores que por defecto se utilizaran
tanto en ¢l Sistema de Administracion de Paginas Web como en ¢l Portal PROTCOM
Santa Elena para los diversos procesos que se realizan.

%} Poranwtros Generales

Cnrecessn stm v 9 de Octubre 4]

Talkfomo: 042530377|
Cdala: [ osrmsoes] @]

Nombes: {Del Pezo lzaguare. Eveln Jazmn j |

Pocha e lnmguecibn: [Torriy e R o] | e Corke

Facka de Acvabimetn: [T T -

;- Tempes de Navegacien -
Adumncs y Padras Ttamsos: :l Mases Abmos v Padzes Extarmos’ Mows |
Dotentss y Cantpes lisbarace: E’u— Docuntes y Campras Extummos. [:iln.- '
Negocios y Commdad Lnbasnor Mass Negocios y Comamdd Extemmos 3] Mows

E - Edwation: [ 7] Mases

Sarvidor SMTP: [uimnbdeda s ] ‘

., Oy e W,7 NSNS,
Sarvidor LDAP. {uvﬁ?ewde:m{am = ] {

Contrasefia LDAF; |Sla5¢nNet ]

Figura 8.39 Pantalla de Parametros Generales

Para visualizar esta opcion, debera ingresar al menu <Seguridad> y después escoger
<Parametros Generales>.

8.6.1 MODIFICACION DE PARAMETROS GENERALES

1. Una vez que ingrese a la opcion se le presentara en la pantalla los parametros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal PROTCOM Santa Elena.

2. Proceda a cambiar los valores segun crea conveniente y luego de clic en el boton
, Apka'l o declicen , Aceptar |

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Figura 8.40 Modificacion Exitosa
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8.7. INFORMACION DEL SERVIDOR

Esta opcion le permitira cambiar la configuracion del servidor, en esta pantalla
encontrara informacion como el: nombre del servidor, nombre de la base de datos,
usuario, contrasena y las respectivas rutas en donde se almacenara recursos varios
requeridos por el Portal PROTCOM Santa Elena.

¥ Informacin del Sevvidor 2ty s Xl
Hombee &l Servidor [Eoeson ]
Rormbre de la Buse [Fota i iena |
Urasio do La Base: [PotaBict iena |
Ruin de Caspetas en ol Sexvider :
Imagumes da Prodectas [o sty e ] ]
Ismaganes de Crnduados: [Porastat lonal mager Gradador ] |
Archvo de Progamas ['\PmdSIEhm\ﬁogm J |
Ackivos da Capiialos [[(Portarstat tens! Caotuios ]
Aschivos de Debeses [PortafStaElena\Debere: ]
Lenagunes da Docemtes’ {uwmwmwmmmnm ]
Linagases da Eetadiastas- [(PortafStaf Iena\imagen'E shuberves ]
Aachivos de Backap On Lim:  [\PortaStalona\Back iwOrire ]
Cacrmans Univeritarias: \Port S Lat lera\magenF s ]
Figo da Secmimado \FPortaiS1af lena\lmagen \Fisos\Secretanado
Figo da Andlisi de Soporte [\Port StaElena\imagen\Fhuos\Sopore
Figo da Programacin. ‘L\Pmﬁlim\)mﬂm\ﬁuﬂm
Testimonios Ex- A lumncs [\Pmusaimvwwum\srm
Testimomios Logos: [P onaStaf lenatimageriT estmorcs’Logos 1

J

Figura 8.41 Pantalla de Informacion del Servidor

Para visualizar esta opcion, debera ingresar al menia <Seguridad> y despu¢s escoger
<Informacién del Servidor>.

8.7.1 MODIFICACION DE INFORMACION DEL SERVIDOR

1. Una vez ingresada la opcion se presentara en pantalla la configuracion actual del
servidor.

2. Proceda a cambiar los valores segin considere conveniente v luego de clic en el
boton WI odeclicen o aceptar ' :

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.
Sistema de Administracion de Paginas 5:"",_

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriaments. .

Figura 8.42 Modificacion Exitosa
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8.8. PERMISOS POR USUARIO

Esta opcion permitira otorgar permisos a cada uno de los usuarios registrados, tanto en
el Sistema de Administracion de Paginas Web como en ¢l Portal PROTCOM Santa
Elena.

Para visualizar esta opcion, debera ingresar al mena <Seguridad> y después escoger
<Permisos por Usuario>. Se le desplegara un submenu en donde debera elegir si
desea conceder permisos a los usuarios dentro del Sistema o al Portal.

8.8.1 SISTEMA PORTAL PROTCOM

%1 Permisos para Usuarios al Sistema Portal Protcom > e =100 %

i diou—— { |

; - Opciones del Sistema Portal Proteom ~——— — —
# [ Sistema Portal Protcom

Figura 8.43 Pantalla Permisos para Usuarios al Sistema Portal PROTCOM

Si desea conceder permisos para que los usuarios puedan manipular informacion dentro
del Sistema, debera ingresar al menu <Seguridad> y escoger <Permisos por
Usuarios> v luego de clic en <Sistema Portal PROTCOM>

1. Una vez que ingrese a esta pantalla, digite el login del usuario al que desea otorgarle
los permisos, si no lo recuerda puede dar clic en el boton QI
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2. Proceda a cambiar los permisos segun considere conveniente, d¢ clic en los
cuadrados que tiene al lado 1zquierdo cada opcion para actwarlos o desactivarlos.

%3 Permisos para Usuarnios al Sistema Portal Protcom SRo ‘uﬂ

rUsuals — S e R iy
Lag:  fpoco | B

| Nombm: Elesuca del Focio Palacos Yhuralde ]

dod Sisteoma Portal Protosm ————————————————————————————————— |

= [ Segundad
A Audtona del Sistema
[ Diccsonano de Busquada de! Portal
[ Opciones del Portal
A Usuano
E Grupo de Usuanos
M Paametios Generales
[ Informacién del S aendor
+ Parmesos por Usuanos
+ B Petmisos por Grupo de U suanos
= [AMantermientos
+ [ Portatoko de Servcios
v [ Personal Adminstistve |
* Servicios al Publico
¢ [A Semcos del Sio
= [AProcasos
[ Actvar Penodo Actual por Carrera Uriverstans
B Actva Ao Actual
B Actvar Buzdn
[ Actva Preguntas del Foro de Discusion
A Actvar Respuestas del Foro de Discunion |

Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal PROTCOM

3. Luego de realizar los cambios, si desea guardarlos presione el boton ’ Aceptar I

8.8.2 PORTAL PROTCOM

5 Pernusos para Usuanos en el Portal Protcom R =100 %]

| 3t coe] # ]

Figura 8.45 Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal PROTCOM
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Si desea conceder permisos para que los usuarios puedan manipular informacion dentro
del Sistema, debera ingresar al menu <Seguridad> y escoger <Permisos por
Usuarios> y luego de clic en <Portal PROTCOM>

1. Una vez que ingreso a la opcion, digite el login del usuario que desea otorgarle los
permisos, o si prefiere puede consultar a los usuarios dando clic en el boton &'

2. Proceda a cambiar los permisos segun considere conveniente. dé clic en los
cuadrados que tiene al lado 1zquierdo cada opcion para activarlos o desactivarlos.

%% Permisos para Usuarios en el Portal Protcom Ry 210] %}

Logm: Focko l .&J

[0 Rendimiento Académico
D Ranking
[ Histonal Académico
+#  [OJGuia de Estudo
+ [ Portatolio de Servicios Educatrvos
[] Reservacion de Laboratorios
[O Financiero estudiantil
[¥] Pasantias y Ayudantias Académicas
[ Clases Compartidas
[ Backup Onvine
[# Buzén vrtual
[ Programoteca
Perfil estudianti
Protcom Chat
Cambiar Contrasefia

P rcostsr | 3 conceae | P o]

Figura 8.46 Cambiando Permisos por Usuario en el Portal PROTCOM

3. Luego de realizar los cambios, s1 desea guardarlos presione el boton ’ Aceptar ‘

8.9. PERMISOS POR GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion permitira otorgar permisos a cada uno de los grupos de usuarios registrados,
tanto en el Sistema de Administracion de Paginas Web como en el Portal PROTCOM
Santa Elena.

Para visualizar esta opcion, debera ingresar al menu <Seguridad> y después escoger
<Permisos por Grupo de Usuario>. Se le desplegara un submenu en donde debera
elegir s1 desea conceder permisos a los usuarios dentro del Sistema o al Portal.
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8.9.1 SISTEMA PORTAL PROTCOM

%% Permisos para los Grupo de Usuarios al Sistema Portal Protcom P = X =100 %]
r Grupo de Usuarie
Nombre: 1 l

. ~ Opciones del Sistema Portal Proicom
| ®  [OSistema Portal Protcom

’ Aceptar | x Ca'lcalal ’ Afszr'(:-l

Figura 8.47 Pantalla Permisos para Grupos de Usuarios en el Sistema Portal Protcom

Si desea conceder permisos para que los usuarios puedan manipular informacion dentro
del Sistema, debera ingresar al menu <Seguridad> y escoger <Permisos por Grupo de
Usuarios> y luego de clic en <Sistema Portal Protcom>

1. Una vez que ingrese a esta pantalla, digite el codigo del grupo de usuario al que
desea otorgarle los permisos, si no lo recuerda puede dar clic en el boton &I

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 21 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPP)

2. Proceda a cambiar los permisos segun considere conventente, dé clic en los

cuadrados que tiene al lado 1zquierdo cada opcion para aclwarlos 0 dt_sac‘uvarlos.

%} Permisos para los Grupo de Usuarios al Sistema Portal Protcom 3
1~ Grupe de Usuario B - e

e —T]

Nombre: [LJebMas!a' J
Opciones del Sistema Portal Pretcom

I RS S O R
; = B Segundad
B4 Audiona del Sistema
B Dceonana de Busqueda del Portal
[ Oociones del Partal
A Usuano
[ Grupo de U suanos
A Paiametios Generales
A Infoimacién del Serndor
+ [ Peimzos por Usuaros
+| [ Pemsos por Grupo de Usuanos
- [ Martenmmeentos
|} 4 [APortatoso de Servicios
# A Personal Admrnustratvo
[ Semcor al Pubico
i+ A Servicios del St
= [ Procesos
A Activar Penodo Actual por Carrera Urniversitana
B Activar AP0 Actual
A Rewvision de Buzon
B Activar Buzin
[ Revisar Sclicitud Reservacion Laboratonos l]

'w‘ nCndul ¢ Mltari

Figura 8.48 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Portal Protcom

3. Luego de realizar los cambios, si desea guardarlos presione el boton ’ Aceptar | :

8.9.2 PORTAL PROTCOM

£ Permusos para (wupo de isuanas ol Portal Protcom M =100
Grupe de Uswario
o [ I
Hombe ]
L
Oped

[ Alumvos & Pades

O Docerdes & Campus
O Hegocos & Comurmdad
& educabon

| ense| ¢ ]

Figura 8.49 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protcom
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Si desea conceder permisos para que los usuarios puedan manipular informacion dentro
del Sistema, debera ingresar al menu <Seguridad> y escoger <Permisos por Grupo de
Usuarios> vy luego de clic en <Portal PROTCOM>

1. Una vez que ingrese a esta pantalla, digite el codigo del grupo de usuario al que
desea otorgarle los permisos, si no lo recuerda puede dar clic en el boton &I

2. Proceda a cambiar los permisos segun considere conveniente, dé¢ clic en los
cuadrados que tiene al lado izquierdo cada opcion para activarlos o desactivarlos.
%3 Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protcom PRI S
~ Grupe de Usuario -

s | A

f Nombre: lAlumnos & Padres I

lr i- W e e e, _r
(] © [£] Alumnos & Padres a0
1 Rendimiento Académico !
| [ Ranking ]

[¥] Historial Académico

| = [ Guia de E studio

i Politicas de Cursa

I Capitulos de E studio

' Lo Dwbmes 02 aa s Sl
|

% [¥] Portaioko de servicios educativas

i [l Reservacion de Laboratorios

: [¥] Financeero estudiant
|

|

|

Pasantias v ayudantias académicas
B Clases Compartidas

, [¥] Backup On-ine

| [¥] Buzon wtual |
| [ Programoteca

' [ Peifil estudiantil

[ Protcom Chat

Protcom Player ‘
j [ Virtual Cartoon —~ ;
{ Cambuar Contrasefa {
. + - [0 Docentes & Campus =i

’Acoptarl “Cancdarl ¥ 4 Aplcarl

|
|
|
i
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Figura 8.50 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal Protcom

3. Luego de realizar los cambios, si desea guardarlos presione el boton ’ Aceptar I ;
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9. MENU MANTENIMIENTO

T

vl Edwawer | ff
Personal Admnistiatrvo ’ Qesarolo de Proyectes »
Servicaos al Pyubkco » Vanos v
| Servicios del Spo » S o]

Afos
Pasantas

Horanos
Matenas
Laboratonos
Aulas de Clase '

¥ |

Carreras Lnverstanas
Niveles Académicas [
Plana Docente

Afo Lectvo

Pengdos de Cameras Universtanas
Paialslog |

Figura 9.1 Presentacion del Menu Mantenimiento

El usuario utilizara este menu para proporcionar mantenimiento a la informacion del
Sistema de Administracion de Paginas Web. Sus opciones principales son: Portafolio
de Servicios, Personal Administrativo, Servicios al Publico y Servicios del Sitio.

9.1. PORTAFOLIO DE SERVICIOS

9.1.1  Objetivo

Permite proporcionar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa
de Tecnologias de Computacion (PROTCOM), como Campo Académico, Desarrollo de
Proyectos y Programoteca.

9.1.2 Menu Planificacién

Si desea ingresar al meni que permite realizar la planificacion del aspecto académico
del PROTCOM Santa Elena, se deben seguir las siguientes instrucciones:

1. En la barra Menu, coloque el puntero del mouse sobre el menu <Mantenimiento>,
de clic sobre €1, se desplegara un submen, elija <Portafolio de Servicios> dando un
clic, se desplegara otro submenu, en este seleccione la opcion <Educativos> y a
continuacion  debera escoger en el submenu <Planificacién>, en este mend se
desplazara otro submenu en donde encontrara las si guientes opciones:

Afos, Horarios, Materias, Laboratorios. Aulas de clase, Carreras Universitarias, Nivel

Académico, Pensum Académico, Paralelos, Afio Lectivo, Periodo por Carrera, Plana
Docente.
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9.1.2.1 Pantalla de Afios

1. Dentro del menu Planificacion, la primera opcion que se presenta es el
Mantenimiento de Afios, en el cual se planifican los afos lectivos que una carrera
universitaria puede tener.

3 Ados

Figura 9.2 Presentacion Pantalla de Afios

9.1.2.1.1 Ingresar Afios

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. , || Grabar . . : Cancelarl
2. Se activara el boton M—_J para ingresar el registro, y el boton X

para cancelar la accion antes realizada.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.3 Ingreso Exitoso de Aflos

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de niimmihnriim‘*_-p‘ _' - ﬁj‘
' > Por favor ingrese &l aflo..
Figura 9.4 Validacion de Registros de Afios

9.1.2.1.2 Modificar Anos

En esta opcion el usuario hara los cambios necesarios a los afios ingresados.
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1. Primero debera consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.5 Pantalla de Consulta de Afos
) , 4‘ Modificar _ - ) ) ) o
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje
Sistema de Administracién de Paginas Wel x|

\?) iDesea realmente modificar este registro..?

= » |

Figura 9.6 Modificar el Registro de Afios

|
; ; ) Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton Li y se
presentara el siguiente mensaje.

St de Adenssteacson de Pagmas - x|
\i) Los datos husron modfcados satis! sctoriaments
Figura 9.7 Registro Modificado de Afos

9.1.2.1.3 Eliminacion Afios

En esta opcion podemos eliminar registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton 1
2. A continuacion se presentara un mensaje de confirmacion.

Sestetin de Administraciin de Paginas ‘.. _"C‘

\?) EDwsas realimants slminar astes regstro, .7

i Jd » |
Figura 9.8 Eliminar un registro del Mantenimiento de Afios
3. Si Presiona <Si> el registro quedara eliminado.
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9.1.2.2 Pantalla de Pasantias
1. Dentro del menu Planificacion, una opcion que se presenta es el Mantenimiento de
Pasantias, en el cual se registraran las diversas empresas que solicitan estudiantes de

las carreras que ofrece PROTCOM Santa Elena.

| %3 Pasantias = 5_1_' _!I

Eamadl 8| |
Fecha Inicio: ['h"ed.-ueidan December 08. 2004 j Fnluﬁn.‘l Thutsday . December 23, 2004 .:j
e | B | G| G| @ o |
Figura 9.9 Presentacion Pantalla de Pasantias

9.1.2.1.1 Ingresar Pasantias

1. Para ingresar un registro debe dar clic en el boton Q_J el cual prepdra la.
pantalla para ingresar un nuevo registro.

|
. . [P Grabar | . . ) Cmcohfl
2. Se activara el boton :-'J para ingresar el registro, y el boton ol
para cancelar la accion antes realizada.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracidn de Paginas Weh &

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriaments. .

Figura 9.10 Ingreso Exitoso de Pasantias

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

sastema de Adnumistracion de Pagines :J_h ,ZI

!5 Ingrese la Emprasa, por favor

Figura 9.11 Validacion de Registros de Pasantias
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9.1.2.1.2 Modificar Pasantias

1. Primero debera consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre ¢l
registro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

Enpresn . . > |
1 PROTCOM Campur Sants Elens Coordnacxn de 5emwrano: ; £ venica R
] B|PROTCOM Camgas Sants Eiena Fedes )
3 ! &[PROTCOM Campus Sants Elena Fedes
4 NPROTCOM C 5 L el v Muthrmacka —
[
L]

__|Curtradl y Gestie de proyenton -

wish y Mulimecss
Flace

s R G o
3 [ lPRoTCovEsPOL e ]
|
Figura 9.12 Pantalla de Consulta de Pasantias
_ . @thodﬁ:&l _ S o )
2. Dar clic sobre el boton . visualizara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Paginas ! _ X}

w\?) {Desea reaimente modificar este registro..?

X = |

Figura 9.13 Modificar el Registro de Pasantias
|
. . T‘J Grabar | : ;
3. Una vez ingresados los datos, presionamos ==y se presentara un mensaje.

Sisten e Adiunesty acon de Pageues x|

i Los datos fusron modificados satisl sctoriaments.

Figura 9.14 Registro Modificado de Pasantias

9.1.2.1.3 Eliminacion Pasantias

En esta opcion podemos eliminar registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton .

2. A continuacion se presentara un mensaje de confirmacion.

Sisterg de Administracion de Pagines Wil

3) Deses resimante slmnar asts ragistro..?

[ - w |

Figura 9.15 Eliminar un registro del Mantenimiento de Afos

3. SiPresiona <Si> el registro quedara eliminado.
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9.1.2.3 Pantalla de Horarios

Esta pantalla permite dar mantenimiento a Horarios, el cual contempla los horarios que
maneja PROTCOM Santa Elena el uso de los laboratorios a nivel académico como son
las clases o seminarios, etc.

Horarie

poem =

e | @i | G Pove| @ ¢ |

Figura 9.16 Pantalla de Mantenimiento de Horarios

9.1.2.2.1 Ingresar Horarios

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton éj____l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

: ; . Grabar j ; ; Cancelar
2. Se activara el boton _[-"]__._J para ingresar un registro, v el boton X

para cancelar la accion antes realizada.

3. Una vez reahizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistemia de Administracion de Paginas Wish B | |

Figura 9.17 Ingreso Exitoso de Horarios

9.1.2.2.2 Modificar Horarios

Esta opcion permite hacerle cambios necesarios a los horarios ingresados.

. : ; : ; ; |
1. Primero se debera consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &
para presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre

el registro que desea modificar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

__ Howa irssial
]

0300
11 00 1300
14 YT
16 00 1600
1Ro0 Fardes
190 72
000 2

g i
'Iv- U9
< 100
: 3

|
|

EmNn e sy -

|
ol flals
i
|
|
J

ok F

Figura 9.18 Pantalla de consulta de Horarios
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| G| |
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizara el siguiente mensaje
de confirmacion.

Sistema de Administracion de Paginas ¥ ; _’_‘J

\?) {Dessa reaimente modficar este registro..7

= » |

Figura 9.19 Modificacion del Registro de Horarios

3. Una vez cambiados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

Sisteni de Administracion de Paginas Well DS |

\i) Los datos Fusron modficados satisfactoriaments. .

Figura 9.20 Registro Modificado de Horaros

9.1.2.2.3 Eliminacion Horarios

Esta opcion permite eliminar registros no deseados de la base de datos, para hacerlo siga
los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botén —L—l

2. Luego, se presentara el mensaje de confirmacion.

Sistrina de Administraciin de Pag

3) iDesoa resiments siminar este registro..?

—w |

Figura 9.21 Confirma la eliminacion de un Registro de Horarios
3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara.
9.1.2.4 Pantalla de Materias

Esta pantalla permite dar mantenimiento a las matenas, el cual contempla todas las
materias que incluye cada carrera que brinda el PROTCOM Santa Elena.

hh = = .-._
Figura 9.22 Pantalla de Mantenimiento de Materias
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9.1.23.1 Ingresar Materias

1. Para ingresar un registro debe dar clic en el boton ﬁ , el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. A diferencia de los otros mantenimientos, en este Ud. debera ingresar el codigo de
la materia, teniendo en cuenta que el codigo debe ser unico para cada materia, si
usted ingresa un codigo existente aparecera el siguiente mensaje.

woatering de Adovndstyacin de Phgiras Wi . e

0 El codigo de ls Materia yo exaste, Por Faver ingrese otre codigo...

Aceptan I
Figura 9.23 Codigo Duplicado en Mantenimiento de Materias

3. Luego, debera ingresar el nombre de la matenia y la descripcion, ademas, del tipo de
la materia, para ingresar ¢ste, debera dar clic sobre la flechita que tiene ese campo
tal como se muestra en la Figura 9.24 v tendra que escoger a qué tipo pertenece esa
materia.

Toorca/Practca
. | B | Grsr| @ roe| 3 coos]

Figura 9.24 Escoja el Tipo de Materia

. , . Grabar . . . Cu'mhrl
4. Se activara el boton L‘ para ingresar el registro, y el boton X

para cancelar la accion antes realizada.

5. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue

SELSIRIONG. e e Adeaevsracion de Paginas Wb R

\i) Los datos fusron guardados satisfactoriamants. .

Figura 9.25 Ingreso Exitoso de Materias

9.1.2.3.2 Modificar Materias

En esta opcion podemos hacer cambios necesarios a las materias antes ingresadas.
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1. Primero debera consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton -@ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea modificar para presentarla en la pantalla de mantenimiento.

Muteise | ]
Hatena : Descmpcaon -
; ﬁ_ﬂ[ :r‘.m--:::::::_:mn :g{-: —
3 PATCO01#ES]  snguame Mornaino Nrgure
4 "ATCOMBET| Jnabencs Bdexon Vrgra
5 FRTLDOEE] ontabidad y Uocumsniancr MiNrgra o s
§ _= 1 Procedmmr s de Hure Nrgrs BE— e
? et Pewers scworon Gudi of Mgy
] _:q-gju NrQura n
e "
.-
Figura 9.26 Pantalla de Consulta de Materias
| g modiicar e
2. De clic sobre el boton , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje de confirmacion.
rstema de Admnistracién de Pogmes Wl
?) {Desea reaimente modificar este registro..?
i w |
Figura 9.27 Modificar Registro de Materias

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

sk emna de Adranests acxen de Pagenas. Y4 X

\i)u-‘-‘ modficados sats

Figura 9.28 Registro Modificado de Materias

9.1.2.3.3 Elimmacion Matenas

Esta opcion permite eliminar registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton .

2. A continuacion se presentara el mensaje de confirmacion.

Srstenia dee Administracion de Pag -"CJ

:{) iDmsea resimants shminar asts regstro..?

| o |

Figura 9.29 Desea Eliminar el registro de Materias

3. Si presiona <Si> el registro se eliminara.
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9.1.2.5 Pantalla de Laboratorios

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los laboratorios, el cual contempla todos los
laboratorios que administra PROTCOM Santa Elena.

Do | Bt | G| B e | @ |

Figura 9.30 Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios

9.1.24.1 Ingresar Laboratorios

1. Para ingresar un registro dé¢ clic en el boton ﬂ___l el cual prepara la pantalla
para ingresar un nuevo registro. Debera ingresar la descripcion, ubicacion del
laboratorio dentro del PROTCOM Santa Elena (Bloque), v el numero de maquinas
disponibles.

|
o , Grabar : .
2. Se activara el boton _M__I para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.31 Ingreso Exitoso de Laboratorios

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos, de no
ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administracion de Paginas Wil a1 |

/ !5 Por Favor ingrese la ubicacién del Laboratorio, .

==l

Figura 9.32 Ingrese los datos de Laboratorio

9.1.2.42 Modificar Laboratorios

Esta opcion permite realizar cambios necesarios en los laboratorios ingresados.
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1. Lo primero que debe hacer es consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el

boton @ para presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble
clic sobre el registro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de

mantenimiento.
fitodode taboratonon
1 f (re— Tirsomacnon no deporis
R Y _ Jromacirroduponde |
4 | 0
.
Figura 9.33 Pantalla de Consulta de Laboratorios

_ ¢I~bdﬁ:ar
2. Escoja el laboratorio que desea cambiar, presione el boton Ll a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje:

Figura 9.34 Madificacion del Registro de Laboratorios

\
; . ) Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton H__J y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.35 Registro de Laboratorio modificado

91243 Elminacion Laboratorios

Esta opcion permite eliminar registros no deseados de la base de datos, siguiendo los
siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton -LI :

2. Se presentara un mensaje de confirmacion.

Sistena de Administracion de Paginas SRS |

\‘?) iDesea resiments shminar ests ragistro..7

C 3 w |

Figura 9.36 Eliminacion del registro de laboratorio

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara.
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9.1.2.6 Pantalla de Aulas de Clases

Esta pantalla le permitira dar mantenimiento a los Salones de Clases, el cual contempla
las aulas de clase del PROTCOM Santa Elena.

I . X

Auls de Clase -
i) H
Do | B | G| W] @ 0 ]
Figura 9.37 Pantalla de Mantenimiento de Aulas de Clase

9.1.2.5.1 Ingresar Aulas de Clases

1. Para ingresar un registro debera dar clic en el boton @ l , €l cual preparala
pantalla para ingresar un nuevo registro. Se debera ingresar la descripcion y la
ubicacion del salon de clase dentro del PROTCOM Santa Elena (Bloque).

[
2. Luego, se activara el boton ..L"]____J para ingresar el registro en la base de ‘gtos.
™

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue

saistastonin, S<tema e Adniir»cindePagias ek Y

Figura 9.38 Ingreso Exitoso de Aulas de Clase

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos, de no
ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

'!5 Por Favor ngrese ia Descripcidn del Salon de clases..

Figura 9.39 Ingrese los datos del Aulas de Clases

9.1.2.5.2 Modificar Aulas de Clases

Esta opcion permitira hacer cambios necesarios de las aulas ingresadas previamente.
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|

1. Debera consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton & para presentar

la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

| ! ainr de Sapotes e (lave ‘}E

Dascapeiom [ ]

Tempponn

1 wia 5

2 4|Ads 6
I ;| Sl iude ! > s e

= |
Figura 9.40 Pantalla de Consulta de Aulas de Clases

@Mocl‘icat

2. Una vez consultado el salon de clase, presione el boton , @ continuacion

se visualizara un mensaje de confirmacion.
agnas Welr g1

3) {Desea reaimente modificar este registro..?

LY} = |

Figura 9.41 Modificacion del Registro de Aulas de Clases
|
. . . |¥| Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton L y se

presentara el siguiente mensaje:

Sistensa de Adimwestracon de Pagmay

\i) Los detos Fueron modficados satsf actoriaments..

Figura 9.42 Registro Modificado de Aulas de Clases

9.1.253 Elminacion Aulas de Clases

Esta opcion permitira eliminar los registros no deseados de la base de datos, al seguir
los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton Ll ;

2. Luego, se presentara un mensaje de confirmacion.

Sistrtia de Adninistracidn de P 3 X}

\?) iDessa rasiments siminar ests regstro..?

P e |

Figura 9.43 Desea eliminar el registro de Aulas de Clases

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara.
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9.1.2.7 Pantalla de Carreras Universitarias

Esta pantalla le permitira dar mantenimiento a las Carreras Universitarias, el cual
contempla todas las carreras que ofrece PROTCOM Santa Elena con sus respectivos
perfiles.

[ Coresnpomersaanan = P
Carvers Dniversitaria ;
“e [ &
M e -
il - i ]
- ) 2
Tipo Camma. —_;l
Perfiles de ba Carvers Univenvitaria
e Pul = I = i
eS8 x|
Figura 9.44 Pantalla de Mantenimiento de Carreras Universitarias

9.1.2.6.1 Ingresar Carreras Universitarias

1

h

Para ingresar un registro debe dar clic en el boton & el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Se activara el boton L"]__| para ingresar el registro, y el boton ad

para cancelar la accion realizada.

Se cargara un combo en esta pantalla indicando los diferentes tipos de carreras
existentes (puede ser carrera regular o carrera técnica), usted debera escoger cual es
el tipo de la carrera que ingresara.

Solo podra ingresar perfiles profesionales u ocupacionales a carreras previamente
creadas.

Una vez realizado el ingreso de todos los campos se presentara el mensaje indicando
que el ingreso fue satisfactorio.

’\i) Los datos fusron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.45 Ingreso exitoso de Carreras Universitarias
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6. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos principales, de no
ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sislerma de Administracion de Paginas

/ Por Favor ingrese el nombrs de la Carrera..

Figura 9.46 Ingrese los datos completos de Carreras Universitarias

9.1.2.6.2 Eliminaciéon Carreras Universitarias

Esta opcion permitira eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton :

2. A continuacion se presentara el mensaje de confirmacion.
[Srstra de Aderwnest - aciin de Pagnus WS _XJ‘

\?) tDesas realments slimnar ssts ragistro..?

Ca 1 « |

Figura 9.47 Eliminacion de Registros de Carrera Universitaria

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara, siempre y cuando el registro que desea
eliminar no ¢ste relacionado con ninguna otra tabla, en caso contrario no se podra
eliminar este registro.

91263 Modificar Carreras Universitarias

Esta opcion permitira cambiar datos que Ud. considere conveniente de los registros
ingresados, siguiendo estos pasos:

I. Consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &I para presentar la
pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

1t acder de Las ( arveras Unverss anias

Camera
1 TJirision de 5oporte de Mcrocomgl € ste prog ama esta dneflado para dar o studants ot
- i (. 2] Programacion de S mismas Este progy ama eats dneflaco pary dar o estudants Loy hatakded
3 Sim«"hlnmmﬁ‘imﬁm CImainD: COn CapacKiad de FpANTACKn § deeot de

!

i

=

»

s |

Figura 9.48 Pantalla de Consulta de Carreras Universitarias
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¢ Modfficar ) _ ) ) _
2. Dé clic sobre el boton , a continuacion se visualizara el mensaje de

confirmacion.

Sistema de Administracién de Paginas Wl

\?) tDesea realmente modificar este ragistro. .7

] w» |

Figura 9.49 Modificar el Registro de Carreras Universitarias

|

i ; , Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton L y se
presentara el siguiente mensaje.

Sestema de Admanistracion de Paginias Wi ; x|

Figura 9.50 Registro de Carreras Universitarias modificado

9.1.2.6.4 Ingresar Perfiles

Ud. podra ingresar los perfiles de las carreras desde la misma pantalla de Carreras
Universitarias, ésta se encuentra en la parte inferior, Ud. podra apreciar el titulo en
negritas (Perfiles de las Carreras Universitarias). "

-

Al presionar el boton @ debera ingresar el perfil y la descripcion. En el campo Perfil
se activara un combo, en el cual Ud. debera escoger si es Ocupacional o Profesional,
una vez hecho esto, debera ingresar la descripcion.

52 L arreras Umversitanas 4 g SRR - =100 %)
e [ B3
| Nombr: [Secratanade Erocutrva en Sistemas de Injormacn ]
Descxipeidn.  [Jgvene: crestvos con capacidad de organaacidn p deseos de desamolar ﬂ ,
ches <o Apttudes deactices en funotn de coadna, asesora, dege y lormes grupos de
trabao
< beyHabddades p tecrecas de comurecacon -
Titulo [Sacistanalo) Emecutivalo) en Sritemas de Infarmacsin J
Duncsdm: [ 5o y medo de esturos ]
Fimo: Fl.pSu:lelaam (o] ;I
Thebmad  [hgo _ﬂ
Axchuvo. Flyode S acrelanadot jecutrvo. 1p ! __'j
Tigo Carrera {—j
Perfiles de ka Carrera Universitaria i
|
[ Descrocdn |
1 |Peli Profesional - |15 aber ﬂuni anale s ¥ y valoiy ledos e nlomacon i |
2 Perhi Profemonal * |Redacla con creatrvidad y onginaidad documentos p l!tul‘rs r‘n _,l
3 PebiPolesond ;:ﬁ I3 hatebdad de crear reportes y documento: en base 3 una | i
| 4 Peri Profesiona - Elmmnahabﬂﬂnrnlmwdahlpnq:denwﬂwaede I
| 5  Pedi Profesional ¥ | Preparar presentaciones visuales y conocer el Uso de ios |
6  Peri Profesonal ~ |Oemostar habidades y competencia en comurecacitn cal y ]
7 Peti Profenonal * |Reaza coneccones de documentos, Lanto Dropeos Como de olras |
eS8 x l
Gloev | B2 | Grone] [ oee| @ s-"I
Figura 9.51 Ingreso de Perfiles a las Carreras Universitarias
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Los datos del Perfil de las Carreras Universitarias se manejan como cualquier
mantenimiento, pero se utiliza la barra de herramientas que esta ubicada en la parte baja
del cuadro de consulta para los respectivos mantenimientos.

N ® G @ %

Figura 9.52 Barra de Herramientas para Mantenimiento de Detalle

9.1.2.8 Pantalla de Niveles Académicos por Carrera

Esta pantalla le permitira dar mantemimiento a los Niveles Académicos, el cual permite
crear niveles académicos a las carreras que haya ingresado previamente.

B veles Acadenu os por Larrers R alll =)

Nivelos
A - Oesorpoin .
a4 "5 8 x
A |
Figura 9.53 Pantalla de Mantenimiento de Niveles Académicos

1. Antes de ingresar el nivel académico, debera seleccionar la carrera. Puede hacerlo,

dando clic sobre el boton EQ—'-J para presentar la pantalla de consulta o presione la
tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que desea visualizar para presentar en la
pantalla de mantenimiento.

2. Para ingresar un registro debe dar clic en el boton @ , ¢l cual preparara la pantalla
para realizar esta accion.

3. Luego, debera ingresar la descripcion del nivel.

"

4. Para grabar el registro debe dar clic en el boton =2 (Grabar), el cual ingresara el

registro en la base de datos, y el boton ® (Cancelar) para cancelar la accion
realizada.
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9.1.2.7.1 Modificar el Nivel Acadéemico

Esta opcion permite modificar los niveles que ha ingresado. Para esto debemos marcar
el registro a modificar. Para marcar un registro en el listado de consulta, debe hacer clic
sobre el nimero que se encuentra a su lado.

BICIEZE 1E]

Figura 9.54 Consulta Niveles Académicos

1. Dar clic sobre el boton .&. (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje de confirmacion:

Sistema de Admuistracdin de Pagings |

\‘:’) {Desea raaimente modficar este registro..?
|

Figura 9.55 Modificacion de Registros de Niveles Académicos

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton ® (Grabar) v a
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Ststetnig de Adnunstracon de Pagmas ¥ !\ X _!.I

Figura 9.56 Registro Modificado de Niveles Académicos

9.1.2.7.2 Eliminacion Niveles Académicos

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton i | (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistenia de Adnunistracion de Paginas x)

:?) {Desea reaiments sliminar aste regstro..?

Caz 1 = |

Figura 9.57 Eliminacion de Registros de Niveles Académicos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara.
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9.1.2.9 Pantalla de Pensum Académico

Si la opcion a escoger es Pensum Académicos, esta pantalla le permitira asignar las
materias a los niveles de las carreras ya existentes.

1 &

TR ensam A aden o

Figura 9.58 Pantalla de Mantenimiento de Pensum Academico

Previamente debera seleccionar la carrera. Haga clic sobre el boton &1 para
presentar la pantalla de consulta o presione con la tecla F2. Se presentara la pantalla
de consulta de Carreras Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea
visualizar para presentarla en la pantalla de mantenimiento. En un combo Ud.
debera seleccionar el nivel académico al cual va a estar asignando dicha materia.

Para ingresar un registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para realizar dicha accion.

Ud. debera ingresar el codigo de la materia a asignar, si no lo recuerda puede dar
clic en el boton al lado derecho de este campo, se presentara una pantalla de
consulta de todas las materias. Si ingresa el codigo de una materia que no esta
previamente guardada en el mantenimiento de materias el Sistema de
Administracion de Paginas Web no le permitird grabarla, aparecera un mensaje de
error. Luego de consultar el codigo y dar clic encima del deseado automaticamente
la descripcion se presentara en la pantalla.

i e T..]“ : -
Figura 9.59 Ingreso de materias al Pensum Académico
Para grabar el registro debe dar clic en el boton _:'_‘I_ (Grabar) el cual ingresara el

registro en la base, si no desea grabarlo puede presionar el boton ® (Cancelar).

9.1.2.8.1 Elimmnacion Pensum Académico.

Esta opcion permite eliminar registros no deseados de la base de datos:

1s

Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton _1 (Eliminar).
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2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistea de Adminkstracion de P - x}

:r-) ¢Desea resimants siminar aste ragstro..?

. _» |
Figura 9.60 Eliminacion de registros de Pensum Academico

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara.

9.1.2.9 Pantalla de Plana Docente

Esta pantalla le permitira dar mantenimiento a la Plana Docente por Carrera, el cual
permitira asignar profesores del PROTCOM Santa Elena a las Carreras Universitarias.

T al2ln)

Figura 9.61 Pantalla de Mantenimiento de Docente por Carrera

1. Previamente debera seleccionar la carrera. Haga clic sobre el boton &f para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Se presentara una pantalla de
consulta que contiene el listado de Carreras Universitarias. Haga doble clic sobre la
carrera a la que desea ingresarle Plana Docente.

2. Para ingresar un registro debe dar clic en el boton Iﬁ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para realizar dicha accion.

3. Ud. debera ingresar la cédula del profesor que desea asignar a dicha carrera, si no lo
recuerda puede dar clic en el boton al lado derecho de este campo, se presentara una
pantalla de consulta de todos los docentes. Luego de consultar la cédula vy dar clic
encima del docente deseado automaticamente el nombre se presentara en la pantalla.

Lo -
Figura 9.62 Ingreso al Mantenimiento de Plana Docente
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4. Para grabar el registro dé clic en el boton =~ (Grabar) el cual ingresara el registro

en la base, si no desea grabarlo puede presionar el boton ® (Cancelar).

9.1.2.9.1 Eliminacion Docente por Carrera

Esta opcion permite eliminar registros no deseados de la base de datos, siguiendo estos

pasos:

1. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton hi (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje de confirmacion, ¢l cual le preguntara si
desea eliminar el registro.

Sisteri de Admmnistracitn de Paginas Wl |

\?) (Deses resimants slmingr sste registro.. 7

CEd » |
Figura 9.63 Desea Eliminar el registro de Plana Docente

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara.

9.1.2.10 Pantalla de Afio Lectivo

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los Afios Lectivos, el cual asignara una
carrera al afo deseado siempre y cuando anteriormente €ste haya sido creado.

alzi)

Figura 9.64 Pantalla de Mantenimiento de Afio Lectivo

1. Previamente debera seleccionar el afio creado. Haga clic sobre el boton &1 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. Para ingresar un registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para dicha accion.
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3. Ud debera seleccionar la carrera a la cual asignara el afio que escogio
anteriormente, dé clic en el boton al lado derecho del campo Codigo, se presentara
una pantalla de consulta de todas las carreras que ofrece PROTCOM Santa Elena.
Seleccione la deseada dando clic sobre el numero que aparece en el listado, luego
automaticamente se presentara en pantalla el codigo y descripcion de esa carrera.

Figura 9.65 Ingreso de Carreras al Mantenimiento de Afio Lectivo
®

4. Para grabar el registro d¢ clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el registro

en la base, si no desea grabarlo puede presionar el boton ® (Cancelar).

9.1.2.10.1 Eliminacion Afio Lectivo

1. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton i § (Eliminar).

2. A continuaci6n se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sl 1 dhe Administracién de P '-)‘. —K’

\?') {Desea rasimerts sininar este r6gstro. 7

ysaifion]

Figura 9.66 Desea Eliminar el registro de Ano Lectivo

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro estara
eliminado.

9.1.2.11 Pantalla de Periodo por Carrera

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los Periodos por Carrera, la cual creara un
periodo a una carrera en un afo especifico.

Bvaii =
e =l

T T
“we [ 14 ;
Tigo Camarx. [ i
s 3
i SR ._Dm_.__,?__-mmj
l
- 858 x|
= |
Figura 9.67 Pantalla de Mantenimiento de Periodo por Carrera
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1. Previamente debera seleccionar la carrera. Haga clic sobre el boton &] para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento. En
un combo se cargaran los afios académicos ingresados anteriormente, de clic en el
triangulo que se encuentra en el lado derecho y se desplegaran todos los aros,
posicione el mouse en el afio deseado y de clic sobre €l.

Afos: 2003 |
1999
2000
2002
Figura 9.68 Afio para Mantenimiento de Periodo por Carrera

2. Para ingresar un registro de clic en el boton lﬁ . (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha ingresar un nuevo registro.

3. Luego, ingrese el Término para la carrera y el afio que anteriormente escogio.

4. Para grabar el registro dé clic en el boton = (Grabar) el cual ingresara el registro
en la base, si no desea grabarlo puede presionar el boton ® (Cancelar).

9.1.2.11.1 Modificar Periodo por Carrera e

Esta opcion nos permitira modificar la descripcion del término. Primero debe marcar el
registro que desea modificar.

1. Dé clic sobre el boton i (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje de confirmacion:

Sistema de Admunistracion de t jJ

"\?‘) iDessa resiments modificar este registro..?

Figura 9.69 Desea modificar el registro de Periodo por Carrera

s T L
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton =2 (Grabar) y a
continuacion se presentara el siguiente mensaje:

Sistema de Adnmistracion de Paginas Wl - SR |

j) Los datos fueron modiicades satisf actoriamente. .

Figura 9.70 Registro Modificado de Periodo por carrera
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9.1.2.11.2 Elminacion Pertodo Lectivo por Carrera

Esta opcion permitira eliminar los registros no deseados de la base de datos, siga estos
pasos:

1. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton _ﬂ_ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sist etk dee Admmwstracion de Paginas! . . :J

-\?) (Dessa reaiments siminar asts registro..7

> |

Figura 9.71 Desea Eliminar el registro de Periodo por Carrera

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro estara
eliminado.

9.1.2.12 Pantalla de Paralelo

Esta pantalla permitira dar mantenimiento a los Paralelos, el cual creara nuevos
paralelos en un término que haya sido creado anteriormente.

@

Figura 9.72 Pantalla de Mantenimiento de Paralelos

1. Previamente debera seleccionado la carrera con la ayuda de la consulta puede

visualizarla dando clic en el boton de busqueda &[ . ademas debera seleccionar en
los combos el afio, el nivel académico, el término y la matena.

2. Para ingresar un registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para dicha accion.

3. Luego, ingrese el profesor que dictara la catedra, de clic sobre el boton al lado del
campo codigo vy seleccione el docente deseado.

4. Para grabar el registro debe dar clic en el boton !] (Grabar) el cual ingresara el
registro en la base, s1 no desea grabarlo puede presionar el boton ¥ (Cancelar).
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9.1.2.12.1 Modificar Paralelo

Esta opcion permite modificar los profesores ingresados. Para esto debemos marcar el

registro que desea modificar.

1. Dé clic sobre el boton i (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje de confirmacion:

Sistema de Administracion de Paginas ¥ ‘ 3

(? ) iDesea reaiments modificar este registro,.?

X = |

Figura 9.73 Desea modificar el registro de Paralelo

. T ; L]
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton =2 (Grabar) y a
continuacion se presentara el siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas -%\ v __lj

"\i) Lo datos Fuercn modificados satisfactoriamerte..

e

Figura 9.74 Registro Modificado de Paralelo

9.1.2.12.2 Eliminar Paralelo

Esta opcion permitira eliminar los registros no deseados de la base de datos, siguiendo
estos pasos:

1. Marque el registro que desee eliminar y luego presione el boton i | (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

T ) ¢Deses reaiments sliminar ests registro...7

Cad = |
Figura 9.75 Desea eliminar el registro de Paralelo

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro estara
eliminado.
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9.1.3 Menu Registros

Si desea ingresar al menu que permite realizar los registros académicos necesarios del
PROTCOM Santa Elena, se deben seguir las siguientes instrucciones:

| | . —
Servicios & Pybiico 7 s Estudantes

Servicios del St Estudantes a Caeras Universianas
Inscripcion de E studiantes

Notas E studanties

Deudas E studianties

Promociones Graduadas

Politicas del Cyrso

Capituos de E studio

Deperes

Figura 9.76 Presentacion Menu Registros

1. En la barra Menu, coloque el puntero del mouse sobre el menu <Mantenimiento>,
de clic sobre él, se desplegara un submenu, elija <Portafolio de Servicios> dando
un clic, luego se desplegara otro submenu, en este seleccione la opcion
<Educativos> y a continuacion debera escoger <Registros>, en este menu se
desplegara otro submenu en donde encontrara las siguientes opciones: Docentes,
Estudiantes, Estudiantes a Carreras Universitarias, Inscripcion de Estudiantes,
Notas Estudiantiles, Deudas Estudiantiles, Promociones Graduadas, Politicas del
Curso, Capitulos de Estudio y Deberes.

9.1.3.1 Pantalla de Docentes

Esta pantalla permitira dar mantenimiento a los Docentes, en el cual se ingresaran los
directivos o profesores de todos los departamentos o secciones que maneje PROTCOM
Santa Elena.

1 “ant crent o de Do entes Acadencos

ﬂ"'_‘l & | 9 u '.; |§ sw |

Figura 9.77 Presentacion Pantalla de Docentes
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9.1.3.1.1 Ingresar Docentes

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

| X o
, , Grabar : , Cancelar
2. Se activara el boton [-"]—__J para guardar el registro, y el boton X

para cancelar la accion antes realizada.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.78 Ingreso Exitoso de Docentes

4. Debera ingresar datos en todos los campos requeridos, de lo contrario se presentaran
mensajes similares al siguiente:

Gistema de Administracién de Piginas . p x|

& Ingrese la Identificacién, por favor

Figura 9.79 Validacion de Datos para el Mantenimiento de Docéntes. __

1 N

et/

9.1.3.1.2 Modificar Docentes
Esta opcion permite modificar los docentes que fueron ingresados anteriormente.
1. Debera consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &I para presentar

la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea visualizar para presentar en la pantalla de mantenimiento.

Apeinicn. [_ I

§ | DNRIZZeS Baba e Pex

7 &L Ue .a A samboa

8 ONFIH apabags

9 O ADRD Dl Py L

1. 091993610/ B 4o Bavas

1 AT | Lacers _aeoove
OIS T | Avepar s, s

1

1| ONEES0SE | Crg Paress
1,091 F80, Quarde Maiso
all

T A —————

Figura 9.80 Pantalla de Consulta de Docentes

o g modiicar
2. De clic sobre el boton

, a continuacion visualizara el siguiente mensaje
de confirmacion:

Sistema de Adnanistracion de Pagions’ ‘:' ] _)_fj

{ ?) iDessa resiments modficar ests registro. .7

_ > |

Figura 9.81 Desea modificar el registro de Docentes
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] Grabar

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton y se
presentara el siguiente mensaje.

TT———r X

\i‘) Los datos fueron modificades salisl actoriaments ..

==l

Figura 9.82 Registro Modificado de Docentes

9.1.3.1.3 Elminacion Docentes

Esta opcion permite eliminar registros no deseados de la base de datos:

Eliminar
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton -ﬂ .

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.
[srs1 110 de Adninustracion de Paginas MRS
@ iDesea resimante siminar ests ragstro, .7

[ ¥ w o |

Figura 9.83 Desea Eliminar el registro de docentes

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Despues de esta accion el registro estara
eliminado.

9.1.3.2 Pantalla de Estudiantes

1. Esta pantalla permitirdi dar mantenimiento a los Estudiantes, se ingresaran los
estudiantes de todas las carreras que maneja el PROTCOM Santa Elena.

%3 Estudiant s

E
| Eetado Cirik [ 7] | @ Mwcdmo  C Femenino l
| i
| : W o I
1
|

e | B | G| W] @ |

Figura 9.84 Presentacion Pantalla de Estudiantes

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 28 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPP)

9.1.3.2.1 Ingresar Estudiantes

i
1. Para ingresar un registro d¢ clic sobre el boton Q_J el cual prepara la
pantalla para dicha accion.

" , .| Grabar . . , Cancalarl
2. Se activara el boton L'J para ingresar el registro, y el boton ad
para cancelar la accion.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio. )

'\i) Los datos fueron guardados satisfactoriaments..

Figura 9.85 Ingreso Exitoso de Estudiantes

4. Debera ingresar datos en todos los campos requeridos de no ser asi se presentara un
mensaje indicandole el campo que falta, como se muestra en la Figura 9.86.

o131 -ma d- Administs acidn de Péginas MRS
ﬁ Ingrese los nombres, por favor

=

Figura 9.86 Validacion de datos requeridos

9.1.3.2.2 Modificar Estudiantes

Esta opcion permitira modificar informacion de estudiantes previamente ingresados.

1. Debera consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton @ para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

List ado de Estudiantes
2 | 139701632|Bestiz Genoveva Aguaiar Bravo 13300323
3 | 199702845 Giace Maria Lindao Quami 13300323
4| 139707570] Hida Geoconda Tomala Gorzabay 1380-10-23
5 | 199703588 Maria Fenanda Gonzabay Fodiguez 1990:09-73
B | 139704156 [Martha Pia Pasantes Mieies 1980-10-23
7 | 193704859 Alcariaa Angeia Constants Sanios 19300923
8 | 139704831 |Mdnica Narcma Gonzdlez Rosales 1330-09-23
9 | 139705791 [Sandra Elena Alerandio Tigrero 1390:08-23
A0 | 1007NRORE | lrma Malks FAmas €. fean 1N -
4 »
-
Figura 9.87 Pantalla de Consulta de Estudiantes
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’@ Modificar ) )
2. Dé clic sobre el boton ., a continuacion visualizara el mensaje de
confirmacion:

\?) {Desea reaimente modificar este registro..?

|

Figura 9.88 Desea modificar el registro de Estudiantes

. 4 ; '#| Grabar i
3. Una vez que ingrese los datos por pantalla, presione el boton ‘-r-J |

y se
presentara el siguiente mensaje.

siatetiia de Advomustracon de Pagines ,'jp ﬂ

\i) Lok datos Fusron modfcados satie actoriaments..

Figura 9.89 Registro Modificado de Estudiantes

9.1.3.2.3 Eliminacion Estudiantes

Esta opcion permitira eliminar registros de la base de datos, al seguir estos pasos:

_ Eliminar
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione ¢l boton

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

3) iDessa resiments siminar a<ts regstro. .7

| - w |

Figura 9.90 Desea Eliminar el registro de Estudiantes

Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.1.3.3 Pantalla Estudiante por Carrera

Esta pantalla le permitira asignar a las Carrera Universitaria dictada dentro del
PROTCOM Santa Elena sus respectivos estudiantes. Usted no podra registrar al mismo
estudiante en varias Carreras, cada estudiante debe pertenecer a una sola carrera.

5.

8 Estudiontes por Carrera Universitaria T A ;]_:]QF
| [ 14l
| Mot |
i~ ]
_ Macds | | Emglels —d

& |

Figura 9.91 Pantalla de Mantenimiento de Estudiante por Carrera

Previamente debera seleccionar la carrera. Haga clic sobre el boton &‘ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

Para ingresar un registro dé clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pamalfa ¢
para dicha accion. '

Ud. debera ingresar el namero de matricula del estudiante que desea asignar a la
carrera que escogio anteriormente o puede presionar el boton . que se encuentra al
lado derecho del campo Matricula. Al presionarlo se le presentara una pantalla de
consulta de estudiantes. En ésta debera seleccionar el estudiante deseado, dando
doble clic sobre el nimero al lado izquierdo del listado de consulta.

Si el estudiante no se encuentra asignado a ninguna Carrera Universitaria le
permitira ingresarlo, en caso contrario aparecera el siguiente mensaje:

Figura 9.92 Estudiante ya fue asignado a una Carrera

; : , —J P , ,
Para grabar el registro debe dar clic en el boton =2 (Grabar) el cual ingresara el
registro en la base de datos.
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9.1.3.3.1 Eliminacion Estudiante por Carrera

Esta opcion permitira eliminar registros no deseados de la base de datos:
1. Marque el registro deseado v luego presione el boton l (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistenina de Administracion de Pagines ) ,J

\?) {Dusea ragimente simina ests regstro..?

Lk e |

Figura 9.93 Desea Eliminar el registro de estudiante por carrera

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara, Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.1.3.4 Pantalla de Registro Estudiantes
Esta pantalla permitira Registrar o Inscribir a Estudiantes, podra asignar a estudiantes de

una misma carrera y nivel que se registren en la misma materia y paralelo en un término
va existente.

B gt o dv Estudiantes 35T alzle
_ J_ s - S ————————————— ety

s | 1N B

m . —————————— e

- e

psie [

e e e

BN " R N T

s 58 x|
& |
Figura 9.94 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Estudiantes

1. Debera seleccionar la carrera a la que asignara los estudiantes, luego escogera el
afo, término, nivel académico, materia y paralelo deseado.

2. Para ingresar un registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para realizar dicha accion.

3. Ingrese el estudiante que desee asignar al paralelo que previamente escogio.
Presione el boton ..l para presentar la pantalla de consulta de Estudiantes. En la
pantalla de consulta de doble clic sobre el nimero de detalle del estudiante a
registrar. En la pantalla de Mantenimiento se presentara el nimero de matricula, el
nombre y estado del estudiante registrado.
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4. Para grabarlo debe dar clic en el boton i (Grabar) el cual ingresara el registro en
la base de datos.

9.1.34.1 Modificar Registro de Estudiantes

Esta opcion permitira modificar los estudiantes ingresados. Para esto debemos
seleccionar el registro a modificar.

s & o x]

Figura 9.95 Modificar Registros de Estudiantes

1. Dé clic sobre el boton i (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje de confirmacion:

Figura 9.96 Desea modificar el registro de Estudiantes
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton K1 (Grabar) v a
continuacion se presentara el siguiente mensaje:
(<1000 de Admuntstraciin de Paginas Web ZERSE. 1

\i) Los datas fuston modficads satisfactoriaments.

Figura 9.97 Registro Modificado de Estudiantes

91342 Eliminacion Registro de Estudiantes

Esta opcion permite eliminar registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton @ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistetina de Administ rackin de o x

3) (Dessa reaiments siminar ssts registro..?

R R o |

Figura 9.98 Desea Eliminar el registro de Estudiantes
3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado
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9.1.3.5 Pantalla de Notas Estudiantiles

Esta pantalla le permitira registrar las notas de los estudiantes, podra asignar a un

estudiante su respectiva nota en el paralelo que esta registrado. Solo su profesor podra

hacerlo, por lo cual é] debera tener iniciada su sesion en el sistema.
EET T .

[Ani Evebr Del Pezo | zaguae ‘

Profesor

B i

Panilels - -

wa | e [ 3
Paie [ ] e

I — e

& |

Figura 9.99 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas

1. Luego, el profesor debe seleccionar la carrera, afio, término, nivel académico,
materia, paralelo y tipo de nota a ingresar (Parcial, Final y Mejoramiento).

2. Los estudiantes registrados en ese paralelo se presentaran automaticamente en la
pantalla.

3. Seleccione el tipo de nota y marque el nombre del estudiante al cual le ingresara la

nota. A continuacion dé clic sobre el boton i (Modificar), para empezar a grabar

los registros de las notas.
4. Una vez ingresada las notas (Deberes, Lecciones, Proyecto, examen, puntos
|
(]

adicionales y total), para grabar el registro dé clic en el boton (Grabar) el cual

ingresara el registro en la base de datos.

9.1.3.5.1 Ingresar Detalles de Notas Estudiantiles

Esta opcion permite ingresar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Dé clic sobre el boton [l (Busca) que se encuentra al final de cada linea, a
continuacion visualizara la siguiente pantalla:

»y =

mayasten [P e iy

= o ey
{
SR I 10
o= |

Figura 9.100 Pantalla de Detalle de Notas
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2. Al cargar la pantalla se visualizara un combo, en este podra escoger a que tipo
pertenece la nota que desea ingresar. El ingreso de esta nota se realizara al
estudiante cuyo boton haya sido presionado.

3. Una vez que haya escogido el tipo de nota, haga clic sobre el boton @ (Nuevo)
el cual prepara la pantalla para dicha accion.

. . , | i ; ;
4. Para grabar el registro dé clic en el boton = (Grabar) el cual ingresara ¢l registro
en la base de datos.

9.1.3.5.2 Modificar Detalles

Esta opcion le permitira modificar el desglose de cada una de las notas antes ingresadas.

1. Seleccione el registro a modificar, luego dé clic en el boton |6 | (Modificar), para
modificar el registro.

. I TR T L : .
2. Para grabar el registro dé clic sobre el boton == (Grabar) el cual ingresara el
registro en la base de datos.

9.1.35.3 Elminar Detalles

Esta opcion permitira modificar el desglose de cada una de las notas ingresadas.

1. Seleccione el registro que desea eliminar, dé clic sobre el boton i (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro. .

Sist e de Administ racion de P; , ¥ B .’_'j

\?) iDessa realments siminar este regetro. .7

¥ . w |

Figura 9.101 Desea Eliminar el registro de Detalles

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.1.3.6 Pantalla de Deudas Estudiantiles
1. Esta pantalla almacenara todas las deudas que un estudiante tiene con el PROTCOM

Santa Elena tales como pagos de registros, en la Biblioteca, Tesis, Celex, Almacen
Politécnico, etc.

4 Deundas Estudiantibes iy =l Xl
Estudianie .
Maded (00000055 |
Norsbens [Jess:ca del Rocio Palacios furraide :l
Carmen: [ﬁa_:_ixw de Soporte de Microcomputadores . ]
Dewdae - .
_ Ve i (R Fachs Vencmento
1 15 00| Bibhioteca 10A65/004
2 0 0 Tesss oy
3 0 &0 Muka [2510/2004
eS8 x|
& |
Figura 9.102 Presentacion Pantalla de Deudas Estudiantiles
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9.1.3.6.1 Ingresar deudas

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton lﬁ (Nuevo), el cual prepara la
pantalla para dicha accion. Previamente debe consultar al estudiante al que asignara
la deuda. Si el estudiante tiene deudas, se acumularan las recién ingresadas. Ingrese
el valor, el motivo vy la fecha de vencimiento de la deuda.

| ®

2. Se activara el boton | (Grabar) para ingresar el registro a la base de datos.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administrackon de Paginas , 3 ﬁl

"\i) Los datos fusron guardados satisfactoriaments. .

Figura 9.103 Ingreso Exitoso de Deudas Estudiantiles

4. Debera ingresar datos en todos los campos requeridos de no ser asi se presentara un
mensaje indicandole el campo que falta, un ejemplo se muestra en la Figura 9.104

Figura 9.104 Ingrese el valor de la Deuda Estudiantil

9.1.3.6.2 Modificar Deudas Estudiantiles

Esta opcion permite modificar las deudas ingresadas de un estudiante.

1. Primero debera consultar mediante el namero de matricula del estudiante. Si este
tiene deudas, automaticamente se presentaran en el detalle. Caso contrano los
registros saldran en blanco. Marque el registro a modificar haciendo clic con el

mouse en la columna numerada. Luego, presione sobre el boton k-1 (Modificar), a
continuacion visualizara el siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas J . |

\?) {Desea reaiments modificar este registro..?

Figura 9.105 Desea modificar el registro de Deudas
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: ; .| ;
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton L= y se presentara el
siguiente mensaje:
Sist i e Adrwnstracon de Pagns Welk S 1|
\i) Los datos Fusron modficados satisfactoriaments. .
Figura 9.106 Registro Modificado de Deudas Estudiantiles

9.1.3.6.3 Elminar Deudas Estudiantiles

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton it} (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje de confirmacion.
1511 de Aderunestraciin de Pagines SRR

3) iDesea reaiments siminar este regstro..?

a1 » |

Figura 9.107 Desea Eliminar el registro de Deudas Estudiantiles

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.1.3.7 Pantalla de Promociones Graduadas

1. Esta pantalla permite dar mantenimiento a las promociones de los graduados, la cual
albergara todos los datos de los estudiantes graduados en el PROTCOM Santa

Elena.
1 Promeniones Graduadas AT =10l xi
]
] |
_EMal
o | >
s 58 x|
&= |
Figura 9.108 Presentacion Pantalla de Promociones Graduadas
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9.1.3.7.1 Ingresar Estudiantes

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton @ (Nuevo), el cual prepara la pantalla

para dicha accion. Debera seleccionar la carrera por medio del boton &I y el afio
de promocion que se cargara en un combo. Luego, debera ingresar la matricula,
nombres y apellidos, e-mail, direccion Url del Sitio Web y su promedio de
graduado.

G ceih i ; ;
2. Se activara el boton =2 para ingresar el registro a la base de datos.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.109 Ingreso a la Promocion de Graduados

4. Debera ingresar datos en todos los campos requeridos de no ser asi se presentara un
mensaje indicandole el campo que falta, un ejemplo se muestra en la Figura 9.110.

x
—!B Por favor ingrese el numaro de matriculs del estudante..
Figura 9.110 Validacion de Datos en Promocion de Graduados

9.1.3.7.2 Modificar Promociones

Esta opcion permite modificar las promociones de graduados ingresados en la base de
datos.

-
3 Proteuciones Lraduadas

Nombre: {Sauulmudc Emcutve en Sistemas de Infcrmecadn _I
Tipe Carmr. l(meea Tacrca ]
Ao Im -
Estudianies 1 Folos 1
Matncula Nombxes EMa~
3 19971 805, /JVilkin Gorgdie: Jernde <& No dmpondbbe 5>
2 199723121 | B artees PrAa Jot soras |tabel << No deponie 73
3 199715251 | Gonzabay Cucaldn Letcis Alewandra ¢« No dispondie ) >
4 199703588 | Gonzabay Rodr igues Maria Fernands < No dmponiie 2
5 199706197 | Gonzalez G onz ez M aone Mreps < No dapondie 7
6 | 199718040[Gonzalez Lainez Ekabeth Coca ¢ Mo dspordbie 1) e
i S s 'J’J
BICIEAL I3
& |
Figura 9.111 Registros de Estudiantes de Promociones Graduadas
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1. Primero debe consultar la Promocion, es decir la carrera y el afio. Luego, seleccione

el estudiante a modificar. Presione sobre el boton ;5_ (Modificar), a continuacion
visualizara el siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Pw _{‘CJ

f-\?) ({Desea reaimente modificar este registro..?

-

Figura 9.112 Modificar el Registro de Promociones Graduadas

: : N
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton == (Grabar) y se
presentara el siguiente mensaje.

st de Adonetracon de Pagias Wall' SCESEE T |

\i‘) o8 datos Fusron modfados sati actoriamenta.

Figura 9.113 Registro Modificado de Promociones Graduadas

9.1.3.7.3  Eliminacion Promocion

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desea eliminar v luego presione el boton i (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje de confirmacion: -

Sisteting e Adminestr acidn de Pagines Wl

\?) Deses resimante siminar sste regstro..?
v |

Figura 9.114 Desea Eliminar el registro de Promociones Graduadas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.13.7.4 Ingresar Fotos

| %% 8 x|

Presentacion de la Pantalla de Ingreso de Foto

Figura 9.115

1. En la pestana Fotos, Ud. podra almacenar la respectiva foto de cada promocion, las

cuales se levantaran desde el sitio web. El boton @ (Nuevo) prepara la pantalla
para esta accion.
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2. El primer boton aal permite seleccionar la foto a almacenar. Presionelo y se le
presentara la siguiente pantalla en donde buscara y seleccionara la foto deseada.

!
I
i
:
(],
b

[ 3 [ ]
e - i Corente |
Figura 9.116 Pantalla que permite seleccionar la foto

3. Luego, se activara el boton ® (Grabar) para ingresar el registro a la base de datos.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. El segundo boton aul presenta una vista preliminar de la foto.

\i.) Los datos fusron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.117 Ingreso Exitoso de la Foto

5. Debera ingresar datos en todos los campos requeridos de no ser asi se presentara un
mensaje indicandole el campo que falta, un ejemplo se muestra en la Figura 9.118.

Sestema de Adiwmstracion de Paginas Web. 1

!5 Dobe de Ingresar la oo de la Promodn Gradusds.

=]

Figura 9.118 Validacion del Campo Foto

9.1.3.7.5 Eliminacion Foto

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton @3 (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.
S1stnns de Adiministr aciin de Pagines WSS |

\'?) iDessa resiments piminar ssts regitro. .7
. e |
Figura 9.119 Desea Eliminar el registro de foto

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.1.3.8 Pantalla de Politicas de Curso

Esta pantalla permitira ingresar las politicas que un profesor establece dentro de su

paralelo. Solo el profesor puede ingresar las politicas, es decir cada profesor debe tener
su login y password.

T alzin
Profhsce Al Fyegn Dl Paza Lragums 4'
SRR IR M
Tanlels
Ao 3 Temimalule: [ -]
o [ 2] M. g =l
Pee: [ 3]
Pollthens —— et e
¥ O - S
Figura 9.120 Pantalla de Mantenimiento de Politicas de Curso

1. Previamente seleccione la carrera, afo, término, nivel académico, materia y
paralelo.

2. Para ingresar un registro dé clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion.
3. Ingrese la politica que el profesor establezca.

4. Para grabar el registro de clic en el boton | & (Grabar) el cual ingresara el registro
en la base de datos.

9.1.3.8.1 Modificar Politica

Esta opcion permite modificar las politicas ingresados. Para esto debemos marcar el
registro a modificar.

r Peliticas 7

I 1 II egar puotual 8 Clases s i

i

%

|

| s 5B x|
Figura 9.121 Pantalla de Modificacion de Politicas

1. Dé clic sobre el boton i (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje de confirmacion:

sisterna de Admmistracion de Pagines'! ,'7. ? Ll

"\?) (Desea resimente modificar este registro..?

= |

Figura 9.122 Desea modificar el registro de Politicas
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. L . [ ™
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el Boton =2 (Grabar) y a

continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Adminestracion de Paginas Wl

(1) Los detos fusran modficados setifactoriements. .

Figura 9.123 Registro Modificado de Politicas

9.1.3.8.2 Elminacion Politica

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y
luego presione el boton l (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sesterna de Admwrstracion de Pagines W $d|

\?) (Deses resimants siminar este regstro..”

C 3§ w |

Figura 9.124 Desea Eliminar el registro de Politicas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.1.3.9 Pantalla de Capitulos de Estudio

Esta pantalla permite dar mantemimiento a los capitulos de estudios, podra ingresar los

capitulos que un profesor debe seguir dentro de su paralelo. Solo el profesor puede
ingresar dicha informacion.

T o)
Profusor:  fard Eveyn Dol Peo lzsgume ]
[ ————

Paralela :

O e E
e [

- Capitales de Estudio — - — e ,

i Caotie T Omcwam ]|
1 H

CICRAIE
& |

Figura 9.125 Pantalla de Mantenimiento de Capitulos de Estudio

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 42 ESPOL



Manual de Usuario ~ Sisterma de Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPP)

1. Previamente debe seleccionar la carrera, afio, término, nmivel académico, matena y
paralelo.

2. Para ingresar un registro dé clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

3. Luego, ingrese el titulo, una breve descripcion y el archivo del capitulo establecido.

4. Para grabar el registro dé clic en el boton |8 (Grabar) el cual ingresara el registro

en la base de datos.

9.1.3.9.1 Modificar Capitulos de Estudios

Esta opcion permite modificar los capitulos ingresados. Para esto debemos marcar el
registro a modificar.

1. Dé clic sobre el boton & (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje:

sistema de Adiministracion de Pagin ' _Ki

\?) iDesaa resimente modificar este registro. .7

=d_= |

Figura 9.126 Desea modificar el registro de Capitulos de Estudio

. y e .| ™
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, d¢ clic en el boton L= (Grabar) y a
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sustemia de Administracion de Paginas Wel SO | |

\i) Los datos fusron modficados satisfactonamente..

==

Figura 9.127 Registro modificado de Capitulos de Estudio

9.1.39.2 Eliminacion Capitulos de Estudio

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar dando clic en la columna numerada y luego
presione el boton L'__ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistena e Administracion de P e

\?) iDasss reaimente siminar este regetro..7

¥ w |

Figura 9.128 Elimine el registro de Capitulos de Estudio

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara.
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9.1.3.10 Pantalla de Deberes

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los Deberes, Ud. podra ingresar los deberes
que un profesor establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede ingresarlos.

e

Pofiser. (A Evelyr, Dot Pozo lzagune ]!
e AR S |
Paralelo - : |
Aflo -I T_nﬂnh'r 3 }
Nival | <] Materia [ =] | '
Pade: [ 5] Coks: | B |
Deberes :
__Deber [ FochaErwio [Fecharweca

SEE—— E— .

4 » {
FICRAL IRl
& |

Figura 9.129 Pantalla de Mantenimiento de Deberes

1. Previamente debera seleccionar la carrera, afo, término, nivel académico, matena,
paralelo y capitulo de estudio.

2. Para ingresar un registro dé clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

3. Luego, ingrese el deber, fecha de envio, fecha de entrega y el archivo que el
profesor establezca.

4. Para grabar el registro dé clic en el boton = (Grabar) el cual ingresara el registro
en la base de datos.

9.1.3.10.1 Modificar Deber

Esta opcion permite modificar los deberes ingresados. Para esto debemos marcar el
registro a modificar.

1. Dé clic sobre el boton %! (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje:

Sistema de Adnunistracitn de Pw'_ X}

:.’) (Desea reaimente modificar este registro..?

Figura 9.130 Desea modificar el registro de Deberes
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| ™
[ {3

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton (Grabar) vy a

continuacion se presentara el siguiente mensaje:
1 e Arinunistraciin de Paginas Welk SR

\i) Los datos fueron modificados satisf actonamente..

Figura 9.131 Registro modificado de deberes

9.1.3.10.2 Eliminacion Deber

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego presione el boton i (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sesterina de Adiminist acién de P sty TP |

-\?) {Dessa resimerte siminar este registro,.7

{3 w |
Figura 9.132 Desea eliminar el registro de Deberes
3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara

eliminado.

9.1.4 Menu Desarrollo de Proyectos

Si desea ingresar al menu que permite realizar los registros necesarios sobre
informacion de Servicios y Productos que brinda PROTCOM Santa Elena, se deben
seguir las siguientes instrucciones:

F .:,,,r‘--‘&ﬂw Sl > 2
§ 7 ORI IS o Jervcos I
Servicios al Publico » } Vanos | Productos }

s [

Figura 9.133 Menu Desarrollo de Proyectos

1. En la barra Menu, coloque el puntero del mouse sobre el menu <Mantenimiento>,
de clic sobre él, se desplegara un submenu, elija <Portafolio de Servicios> dando
un clic, se desplegara otro submenu, en este seleccione la opcion <Desarrollo de
Proyectos>, en este menu se desplazara otro submenu en donde encontrara las
siguientes opciones: Servicios y Productos.
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9.14.1 Pantalla de Servicios

Esta pantalla permitira ingresar, modificar, eliminar y consultar los Servicios que cada
departamento del PROTCOM Santa Elena ofrece.

oo

[ n""_"'- : 7 B |
g — Y I
| Wombm: [ ]
| Dwernpertn - ,
.-J :
[ —) —] ____;ff_ _y R S
i
1
Dl . . '
e 58 x|
&=
Figura 9.134 Pantalla de Mantenimiento de Servicios

1. Previamente debe seleccionar el Departamento, puede dar clic en el boton &] 0
presionar la tecla F2. Aparecera un listado de los departamentos, dé clic sobre la
columna numerada v asi habra seleccionado un departamento.

2. Para ingresar un registro d¢ clic en el boton lﬂ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

3. Debe ingresar el nombre, la descripcion y el link de la pagina en donde presentara
dicho servicio.

4. Para grabar el registro d¢ clic en el boton 8 (Grabar) el cual ingresara el registro
en la base de datos.

9.14.1.1 Modificar Servicios

Esta opcion permitira modificar los servicios ingresados. Para esto debemos marcar el
registro a modificar.

..m.. S e et et e —— e e e ettt ——
| Nombre
Desarolla de shos web
2 |Outsourcng |Dutsourcing (hardware. software. peisonal] Ohecemos solucones S
i S — T — —— _'_"_‘
: 4 »
s 5 B x]
Figura 9.135 Modificar Servicios
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1. Dé clic sobre el boton _9_

mensaje:

(Modificar), a continuacion visualizara el siguiente

sisterna de Administracion de Paginas WSRO |

\") iDesea resiments modficar este registro..?

=1 e |

Figura 9.136 Desea modificar el registro de Servicios

: o .| =
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton == (Grabar) y a
continuacion se presentara el siguiente mensaje:

Sistemia de Administracion de Pagimas Wil G|

’j) Los datos fueron modificados satisf actoriamente..

==

Figura 9.137 Registro modificado de Servicios

9.1.4.1.2. Eliminacion Servicios

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego presione el boton ,B_ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistena de Admvnistracidn de P s i |

[ v |

Figura 9.138 Desea eliminar el registro de Servicios

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.1.42 Pantalla de Productos

Esta pantalla permitira ingresar, modificar, eliminar y consultar los productos
clasificados por servicio que cada departamento ofrece.

4.

Departaments
e [ 14l
L — L e =
Productes . L
I~ S — ) B I
|
|
4 :
e 58 x
&= |
Figura 9.139 Pantalla de Mantenimiento de Productos

Previamente debe seleccionar el departamento, puede dar clic en el boton &J 0
presione la tecla F2, y en la pantalla de consulta escoja el departamento deseado.
Se cargara en un combo todos los servicios que pertenecen a ese departamento.

Para ingresar un registro dé clic en el boton IQ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

Luego, de clic en el boton :', se presentara un listado de cartera de los clientes,
dando clic sobre la columna numerada escogera el codigo y nombre del cliente,
luego ingrese el nombre del producto, descripcion, costo, comentario, fecha de
elaboracion y su respectivo enlace.

Para grabar el registro dé clic en el boton =2 (Grabar) el cual ingresara el registro
en la base de datos.

91421 Modificar Productos

Esta opcion permite modificar los productos ingresados anteriormente. Para esto debe
marcar ¢l registro a modificar.

| Codoo | | Clerte | Froducto -

[ | N [ Web Sie Laboratonos B10 AZUL| Wb Sie Laborst
21 ] Colego Santa T erents e See Comgo web Site Colego
3 1] Colege Gullermo Didéfiez Game] wab Colegio Gullemma Ordafez | Wb Skte Colego
4 2| _JColego Frark Vargas Pazzos  [\Web Site Colego Web Site Colegio
E[_|Coleae Satafoia \W/eb Sie Sarta R \web Sie
of | X
BICEN I
Figura 9.140 Modificar Productos
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1. Dar clic sobre el boton i (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente

mensa" & Sistenna de Admumistracon de Paginas ! , _‘_KJ

3) (Desea reaimentes modificar este registro..?
L _» |

Figura 9.141 Desea modificar el registro de Productos

. ; .| ™
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dar clic en el boton .=~ (Grabar) y a
continuacion se presentara el siguiente mensaje:

X
\i) Los dabos fusron modficades sets actoramente..
==
Figura 9.142 Registro modificado de Productos

9.1.4.2.2 Elmmacion Productos

1. Marque el registro que desea eliminar haga clic en la columna numerada y luego
presione el boton 1 (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistena de Adimingstr acidn de P e b x)

:?) Desea rasiments siminer aste registro..?

Cd w |
Figura 9.143 Desea eliminar el registro de Productos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

91423 Foto Productos

Esta opcion permite adicionar fotos a los productos desde el sistema al servidor. En la

pantalla de Productos al final del detalle que ingreso, observara el boton Ld (Buscar)
para que llame a la siguiente pantalla:

B otos por Produdto s x
Towo Nommat:  Frcandpg ] | -]
Foto Thumbnal: [oard_tumb o i |
Descripeaim: Producto
.

| B | Gooree] Poree]| @ = |

Figura 9.144 Pantalla de Fotos por Producto
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1. Haga clic sobre el boton @ para cargar la pantalla de busqueda de imagen:

Buscar Imagen para la foto.. e 1) x|
Buscar e [_y imagen s e®mcm
| 2ampra_thumb_pg o teresta jpg of Raniang7 1pg
o zampra. pg A7 Tedado og of Rarkngé. iog
of webmeds_2 109 o ScporteOutsowrcng_Lpg B RankangS jog
[ Webmeda 1 g H seiesod_1.bg =7 Rarkngt 100
| ol py o samose_thumb jpg o Rarkng3 109
5\\&(0_&0\7&\‘: [ os] gmp&em jl‘-‘akn;z P
gwmmwm.m Jkuw{ml.pg gﬂmw.m
| o vwgencisne. pg A Regrtro.pg = Rarkngl 1pg
!Wﬂa_?mﬁ.ﬂto(u‘ﬁ 09 5ﬂmv1.pq grxutlmo_th.l
o Usa_t.1pg A7 Rankings. pg o proteomsta g
tarasta thumb ipg o Rankings.Ipg 87 ProteomPlaysr0
« il
Nombre de
wwo | 2
gl Too de schivos [Fomaro J7G [ pgl | Cancelar |
Figura 9.145 Pantalla de Busqueda de Imagen para Foto

2. Seleccione la imagen y haga clic en el boton <Abrir>. Puede usar este icono 2‘
para tener la imagen en vista preliminar.

3. Use este procedimiento para seleccionar las fotos del campo Foto Normal y Foto
Thumbnail y luego ingrese la descripcion de la foto.

; - . [® : . .
4. Para grabar el registro dé clic en el boton == (Grabar) el cual ingresara el registro
en la base de datos.

5. Sino puede grabar, presentara el siguiente mensaje: ,
Sistema de Administracion de Paginas Web .‘ , ﬂ = :
& C.
\l‘) L Imagen no pudo ser Almacenado sn o Servidor, Debe Inicler Sesién en ol Servidor P

Figura 9.146 Iniciar sesion en el servidor
6. Debera acceder al servidor para poder grabar la imagen.

7. Una vez ingresado al servidor, podra realizar el almacenamiento de la imagen.

9.1.5 Menu Varios

Si desea ingresar al mena que permite realizar los registros adicionales para Servicios
de la Comunidad Politécnica, se deben seguir las siguientes instrucciones:

Desarrollo de Proyectos »

Figura 9.147 Menu Varios
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1,

En la barra Ment, coloque el puntero del mouse sobre el menu <Mantenimiento>,
de clic sobre €I, se desplegara un submenu, elija <Portafolio de Servicios> dando
un clic, se desplegara otro submenu, en este seleccione la opcion <Varios>, en este
menu se desplazara otro submenu en donde encontrara las siguientes opciones:
Programoteca.

9.1.5.1. Pantalla de Programoteca

Esta pantalla permite dar mantenimiento a Programoteca, podra ingresar archivos con
formato zip al servidor, los cuales pueden ser descargados por los usuarios. Contiene
una serie de codigos y ejemplos de programacion en diferentes lenguajes.

£ Programoteca =~

R e T ]|

| Chdigo: { !_ﬁl !

| Titalo: [ ]

e |

| Descripeidn: =]

| o | 1 ]

| Estedo | =} Toodmbive [ 7] \
Dowe | B | G| W] @ = |

Figura 9.148 Pantalla de Mantenimiento de Programoteca

Para ingresar un registro dé clic en el boton _@__.I el cual prepara la pantalla
para dicha accion. El registro se graba con el login del Usuario que tiene iniciada la
sesion.

Luego, ingrese el titulo, lenguaje de desarrollo, breve descripcion.

Para seleccionar el programa, presione el boton E de busqueda junto al campo
Programa.

Se presentara una pantalla en la que podra seleccionar el programa.

Burse at Arhivo para Programot eca.. B Sy _u_x_’

vhasct o Ciub_2000.2ip
Tutorunux, 1o Beta.zp
Tutor Java 2p | Tramites
Tutona HTML a¢  _ | Flujos
suff.Tp

Orace_Cursor 2p

McroChat R2 20

_Oracie.2p
Javascript.2p
Fre!).2p
" Excapoones. np
WP
t; = hombre da
; achers [rracitents pg =l g |
] oo do achivos [Famato 2o 1+ 201 = Canceles I
Figura 9.149 Pantalla de seleccion de Programa
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5. Seleccione el programa que requiera, dé clic en el boton <Abrir>y asi lo cargara en
la pantalla de Mantenimiento de Programoteca.

6. Seleccione en el combo el estado y tipo de archivo que guardara.

7. El peso automaticamente se presentara en esta pantalla.

|
8. Para grabar el registro dé chic en el boton M___J el cual ingresara el registro
en la base de datos.

9. El archivo pasara a ser almacenado en el servidor. Si el servidor no puede grabar
este archivo, se presentara el siguiente mensaje:

Sisterma de Administracion de Paginas Web - > A _xJ

\l') 1 archivo no pudo sar Almacsnado en e Sarvidor, Debe Iniciar Sesién an o Servidor

Figura 9.150 Inicie sesion en el servidor.

8. Acceda al servidor para grabar el archivo. Una vez ingresado al servidor, realice ¢l
almacenamiento del archivo.

9.1.5.2.1 Modificar Programoteca

Esta opcion permite modificar los registros ingresados.

. . L ) -@‘ Modificar , .
1. Consulte el registro a modificar. Dé clic sobre el boton L‘, a continuacion
visualizara el siguiente mensaje:

Sistemia de Administraciin de Pagin w _’_t_l

\?) EDesea reaimente modficar este registro. 7

= > |

Figura 9.151 Desea modificar el registro de Programoteca

] Grabar

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton
continuacion se presentara el siguiente mensaje:

Gistenia de Administr acion JPP*.'“. x|

(=]

Figura 9.152 Registro modificado de Programoteca

9.1.52.1 Eliminacion de Programas
Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

|
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton :
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2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Figura 9.153 Desea eliminar el registro de Programoteca

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.1.52. Pantalla de Becas Estudiantiles

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los requisitos, cobertura, beneficiarios,
descuentos y descripcion de las becas que otorga PROTCOM Santa Elena.

(Bea bstudanties

| [l

o g

| ‘Requistos [ Detake 1

S = S -

| »

{ ; 1 _']_:
s 5 8 x

é]m l g | 91' . Eirrinar Q sil

Figura 9.154 Pantalla de Mantenimiento de Becas Estudiantiles

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton el cual prepara la pantalla.
En el registro se guardara el titulo, descripcion y objetivo de la beca.

2. Para consultar la beca, presione el boton &' de busqueda junto al campo Codigo.
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3. Se presentara un listado de becas en la que podra seleccionarla, dando clic sobre la
columna numerada.

Listado de Becas Estudiantiles i
Titsdo [ ]
. Titudo B Descipcién | *
1 [Fondo deBecas lE! Fordo de Becas pars el Desarolo de la TU,FM de B
i
, -
4 | »
s |
Figura 9.155 Pantalla de Consulta de Becas

L",]Grabarl

4. Para grabar el registro dé clic en el boton ~—_____l el cual ingresara el registro
en la base de datos.

9.1.5.2.1 Modificar Becas Estudiantiles

Esta opcion permite modificar los registros ingresados.

. _ . , @thhcl‘tarL o
1. Consulte el registro a modificar. Dé clic sobre el boton , a continuagion
visualizara el siguiente mensaje:

Sealeinny e Addrvnristr acidn de Pagines |

\?) iDesea realiments modficar ssts regstro..> 4

g = |
Figura 9.156 Desea modificar el registro de Becas
‘ b i , |®| Grabar |
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton L"l ya

continuacion se presentara el siguiente mensaje:

Seterna de Adrestaoon de Pagnes e x

Figura 9.157 Registro modificado de Becas

9.1.5.2.2 Elmimnacion de Becas

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
|

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton .
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2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistenia de Adidnisty acin de P

3) (Dases resimants shminar ssts regstro

e _» |

Figura 9.158 Desea eliminar el registro de Becas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.1.5.2.3 Ingresar Requisitos de Becas

1. Para ingresar un registro dé¢ clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

2. Debe ingresar la descripcion del requisito que desea grabar.

3. Para grabar el registro dé¢ clic en el boton 18 (Grabar) el cual ingresara el registro
en la base de datos.

9.1.5.2.4 Modificar Requisitos de Becas

Esta opcion permitira modificar los requisitos ingresados. Para esto debemos marcar el
registro a modificar, presionando un clic en la columna numerada.

=S S

Dsscipcin i a]
M2 acoade 3 L beca e debe oblenes ol & 5 el (G obwrruacion ded ¢ ankon 1
| 2 Lacondcain de becano de este lordo se peside por uns 0 mat de lse cautaer |

3 En sl caso de laz Caweras Modulares ded PROTCOM Camgas Sands Elena Lss becac

4 P sen un estudante repuby 5o debn aprotuy J matenas Comu e en caos

S En s prmar semesire de ls caners o sstucdanis debers pagar ion valores integrot de
| & Pwadetermna o tacio P o estudarie debach sbotas en Consem s Academcca ls |
f
K]

e &3 x|

Figura 9.159 Modificar Requisitos
1. Dé chic sobre el boton i (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje:

Sistenna de Adininists acion de Paginss SRPESE1 |

3) Doses rasiverts modficar sste regEto, ?

e ]

Figura 9.160 Desea modificar el registro de Requisitos de Becas

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton = (Grabar) y a
continuacion se presentara el siguiente mensaje:

Salennnde Adisreste s n de Paginss Wl TS |

\i) Lo detios R madfcadks satiefactviamarts. .

=]

Figura 9.161 Registro modificado de Requisitos de Becas
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9.1.5.2.5 Eliminacion Requisitos de Becas

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego presione el boton i B (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

o111 de Adrasts aciin de Pagines SIS

\?) iDeses regiments simnar este regstro. ./

= _= |

Figura 9.162 Desea eliminar el registro de Requisitos de Becas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.152.6 Ingresar Detalle de Becas
1. Para ingresar un registro dé clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion,

2. Debe ingresar la cobertura, el beneficiario, el estado y el descuento de la beca.

3. Para grabar el registro de clic en el boton 18 (Grabar) el cual ingresara el registro

en la base de datos.

9.1.5.2.7 Modificar Detalle de Becas

Esta opcion permitira modificar los detalles de becas ingresados. Para esto debemos
marcar el registro a modificar, presionando un clic en la columna numerada.

| Aaquston ] Detalle 1

Cobetas =
i MJ
2 Cameras hormases compinias oue la | shudianies que cumpaan ion requistton | 50X del vaor de o

3 Carma comates compieias uela [ Estudarees aue cumpln i tequedtn[100% ool vakr de b

| Be%a x|

Figura 9.163 Modificar Detalle de Becas
3. Deé clic sobre el boton _5_ (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje:
0st 11 e Adksinistr ociin de Paginas WIS

\3) tDeses resiments modficar este regstro. .7
= |

Figura 9.164 Desea modificar el registro de Detalle de Becas
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4. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé¢ clic en el boton __'_. (Grabar) y a

continuacion se presentara el siguiente mensaje:

o cona de Acdramests acin de Pogints BRSEERRS

\i) Los datos Fusron modfcados s acteramerte. .

=]

Figura 9.165 Registro modificado de Detalle de Becas

9.1.5.2.8 Eliminacion Detalle de Becas

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego prestone el boton @ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

o111 de Advinints ocién de Pagia SRS

\?) tDesea resmente elminar este regstro. 7

3 = |

Figura 9.166 Desea eliminar el registro de Detalle de Becas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.2. PERSONAL ADMINISTRATIVO
9.2.1 Objetivo

Permite proporcionar mantenimiento a las diferentes opciones que maneja el area
Administrativa del PROTCOM Santa Elena. Entre estas opciones tenemos: Directivos
con sus cargos v titulos profesionales, departamentos, empresas, personas, reglamentos
y resoluciones estudiantiles, politicas de reservacion de laboratorios, etc.

Servicios del Spio Empresa

Titudo Profesional

Persona

Dpectivos :
Heglamentos \
Regoluciones

Politicas de Reservacion de Labaratorios |

Figura 9.167 Menu Personal Administrativo
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9.2.1.1 Pantalla de Cargos

1. Esta pantalla proporciona mantenimiento a los Cargos que los dirigentes de la
ESPOL cumplen dentro de la Institucion.

e [ 18] |

| ]

@m ‘ ' Grabar ‘ gr-ﬂdi ':-r‘ . Elirririzr

Figura 9.168 Presentacion Pantalla de Cargos

9.2.1.1.1 Ingresar Cargos

1. Para ingresar un registro dé¢ clic en el boton LJ el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

S : Grabar ; . .
2. Se activara el boton __P’].___\ para ingresar el registro en la base, si no desea

; , x Cancelar
guardarlo presione el boton :

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactoro.

Sistema de Administracion de Paginas W ; x|

j) Los datos fusron guardados satisfactoriaments. .

Figura 9.169 Ingreso exitoso de Cargos

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administracion de P

A Por Favor ingrese ol Nombre del Cargo..

Figura 9.170 Validacion de Datos en Cargos

PROTCOM . Capitulo 9 — Pigina 58 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPP)

9.2.1.1.2 Modificar Cargos
Esta opcion permite modificar los cargos ingresados.

|
- : : . @tmﬂui ) .
1. Consultar el registro y dar clic sobre el boton , a continuacion se

visualizara el siguiente mensaje:

{-’) iDesaa realmente modificar este registro..7

Ca 1 » |

Figura 9.171 Modificacion del registro de Cargos

. ; ; Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton B] y se
presentara el siguiente mensaje.

T r—rr . x]

\l‘) Los datos Fusron modficados satf actoramente..

Figura 9.172 Registro Modificado de Cargos

9.2.1.1.3 Eliminaciéon Cargos

Esta opcion permite eliminar los registros de la base de datos:
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Susteninag die Administ racidn de Pag e P |

3) iDesas roskments sl oste rogitro. 7

el ]

Figura 9.173 Desea eliminar el registro de Cargos

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.2.1.2 Pantalla de Departamentos

1. Esta pantalla almacenara los Departamentos existentes dentro del PROTCOM.

%3 Departamentos

TR T B

toie [ ‘
Do | Beee | G| W] @ |

Figura 9.174 Presentacion Pantalla de Departamentos

92121 Ingresar Departamentos

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton el cual prepara la pantalla
para dicha accion. También debe seleccionar al Jefe del Departamento, lo podra

: , & .
hacer presionando el boton de consulta ﬂ o la tecla F2. Luego, ingrese el nombre,
descripcion y extension del departamento.

para ingresar el registro en la base de datos, y si no
3¢ cancelar

2. Se activara el boton

desea guardarlo presione el boton

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

x
\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

P

Acsptar

Figura 9.175 Ingreso exitoso Departamento

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sisteina de Advinistracion de Pagnas W , x|

A Por Favor ingrese o Mombre del Departamento, .

Figura 9.176 Validacion de Datos en departamento
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9.2.1.2.2 Modificar Departamentos

Esta opcion permite modificar los cargos ingresados.

. ; , c\ Modificar . .
1. Consulte el registro y dar clic sobre el boton _\? a continuacion se
visualizaran el siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Pm: ‘,'___—._' il

\?.) iDeses reaiments modficar este registro, .7

] w |

Figura 9.177 Desea modificar el registro de Departamento

. : . ®| Grabar !
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton _E__J y se
presentara el siguiente mensaje:

Srsterna dee Adimmesty acon de Pagines x|
\i‘) Lot datos hasron modFicados st actriaments..
Figura 9.178 Registro modificado de Departamento

9.2.1.2.3  Eliminacion Departamentos

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton :

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Figura 9.179 Desea eliminar el registro de Departamento

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.2.1.3 Pantalla de Empresa

1. Esta pantalla permite dar mantenimiento a todas las empresas que son clientes del
PROTCOM Santa Elena.

N — "

| ot | ]

EMa | ]

Figura 9.180 Presentacion Pantalla de Empresa

9.2.1.3.1 Ingresar Empresa

. . R . Nuevo

1. Para ingresar un registro d¢ clic en el boton L_J el cual prepara la pantalla
para dicha accion. Seleccione el nombre del representante de la empresa. Luego
ingrese el nombre, direccion, teléfono y e-mail de la empresa.

|
o , Grabar | . .
2. Se activara el boton [-“}—.J para ingresar el registro en la base de datos.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistena de Administracion de Paginas Wieb' USSP 1|

\%) Los datos fueron guardados satisfactariamente. .

Figura 9.181 Ingreso exitoso de Empresa

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sestenina de Adnumnistracion de Pag L. _?,fJ

{"r! 5 Ingress la empresa, por favor

Figura 9.182 Validacion de datos en Empresa
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9.2.1.3.2 Modificar Empresa

Esta opcion permite modificar las empresas ingresadas.

1. Primero debera consultar la division. Presione el boton Ll a continuacion
se visualizara el siguiente mensaje:

sistema de Administracién de Paginas W

(2 ) iDesaa resimente modificar este registro..?

_ |

Figura 9.183 Desea modificar el registro de Empresa

(!,]Graba

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton
presentara el siguiente mensaje:

y se

vty e Adiiest o son de Paginas Wl x|
\'5) Lo detos Fumron mocdfcados: satd actriamerts.
Figura 9.184 Registro modificado de Empresa g
C..

92.1.33 Elminacion Empresas

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

i

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Figura 9.185 Desea eliminar el registro de Empresa

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.2.1.4 Pantalla de Titulo Profesional

1. Esta pantalla permite almacenar los titulos profesionales que los empleados de la
ESPOL poseen.

%4 litulos Profesionales . e ".LA.'TT. A-LEL’.‘J'

e | LE |G | B | @ ]

Figura 9.186 Presentacion Pantalla de Titulos

92.14.1. Ingresar Titulos Profesionales

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

2. Se activara el boton L] para ingresar el registro en la base de datos, si no
desea guardar la informacion presione el boton :

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracién de Paginas t_‘;' - _’ﬂ

\ i ) Los datos fueron guardadas satisfactoriamente. .

Figura 9.187 Ingreso exitoso de Titulos

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

x|
\B Por favor ingrese e Nombre del Titulo Profesional. .
Figura 9.188 Validacion de Campos en Titulos
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9.2.14.2  Modificar Titulos Profesionales

Esta opcion permite modificar los titulos profesionales ingresados.

_ o , e\tlﬂodﬂca' .
1. Consulte el registro y dé clic sobre el boton , a continuacion se
visualizara el siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Pw;

\?) iDesea reaimente modificar este registro..?

|

Figura 9.189 Desea modificar el registro de Titulos

\
. . , Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton L y se
presentara el siguiente mensaje:

Figura 9.190 Registro modificado de Titulos

92143 Elimmacion Titulos Profesionales

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton I

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Figura 9.191 Desea eliminar el registro de Titulos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.2.1.5 Pantalla de Persona

1. Esta pantalla albergara todos los datos de los posibles usuarios del Sitio Web.

| =
Tipo Peoona i _'f
Titulo Profinonal: [ =]
Esdal Proteom. | =l
Estade | ]

éjm | .7'.;.. I 5]_!_”'13 Sale ‘

Figura 9.192 Presentacion Pantalla de Persona

9.2.1.5.1. Ingresar Persona

1. Para ingresar un registro de¢ clic en el boton el cual prepara la pantalla
para dicha accion. Seleccione el tipo de identificacion (cédula o pasaporte), luego
ingrese el namero de su identificacion. Si su identificacion es el nimero de su
cédula, debe contener 10 digitos y debe ser un numero real ya que esta previamente

validada, si no cumple con estos requisitos el Sistema de Administracion de Paginas
Web no permitira grabar estos datos.
Sistenina de Adounistrocion de Pgines SRS | |

A La cedula debe tener 10 dighos....

Sintermie de Administrac idn de T

3 La cadula ingresada no es correcta...

Figura 9.193 Validacion del campo Cédula en Persona

2. Luego, ingrese los apellidos, nombres, fecha de nacimiento, direccion, e-mail,
teléfono, estado civil, tipo de persona, titulo profesional, Si pertenece al
PROTCOM?, estado y sexo. El tipo de persona sera segun quien se este registrando
(profesor, foraneo, etc.). Debera ingresar su e-mail o cuenta de correo electronico
correctamente, €n caso contrario aparecera el siguiente mensaje:

Sistema de A;h-mslr.mﬁn&' xj

o La direccion de su Correo es incorects

Figura 9.194 Validacion del campo E-mail en Persona
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3. No podra ingresar a dos o mas personas con el mismo numero de cedula, recuerde
que la identificacion de cada persona es diferente, si ud. llegara a ingresarlo
aparecera un mensaje como el siguiente:

Sintenie de Ardnirast racidn de P

!} €1 registro ya existe o la Base de Dafos...

Figura 9.195 Registro de Persona duplicado

ol

t
: ; ; Grabar _ ‘
4. Seactivara el boton =2 ____| para ingresar el registro en la base de datos.

5. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

é) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

o T

| Aceptar |

Figura 9.196 Ingreso Exitoso de Persona

5. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta: o~

g

_\I-A"l

L 3!

Figura 9.197 Validacion de Datos en Persona

92152 Modificar Persona

- . , akmocl‘tar\
1. Consulte la persona que desea modificar. Presione el boton _L___! a
continuacion visualizara el siguiente mensaje:

Sisterna de Administracion de Pagies ._‘ ..".‘J

& ) Dassa resimante modificar este registro. .7

3= |

Figura 9.198 Desea modificar el registro de Persona

¥ Grabar

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton
presentara el siguiente mensaje:

y se

St tua de Advnnstracoon de Paginas Welb 153

Figura 9.199 Registro modificado de Persona
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92153  Eliminacion Personas

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el boton ;

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sisterna de Administracitn de Pagh _‘ |

\?) tDesea regiments shminar este regstro. 7

T » |

Figura 9.200 Desea eliminar el registro de Persona

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.2.1.6 Pantalla de Directivos

1. Esta pantalla presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la
cual se almacenaran todos los directivos que dirigen a la Institucion.

CEC——— ]
m e e ———————— j!
we [ 18 !
e Bl | ] |
R - Ceada ~
o | ' :
PR IR
é lm , ' oL I 5—] ! H--rw, Q Salr I
Figura 9.201 Presentacion Pantalla de Directivos

92.1.6.1. Ingresar Division

1. Para ingresar un registro d¢ clic en el boton el cual preparara la
pantalla. El registro que ingresara en la cabecera sera la division, y dentro de cada
division, se registrara a cada directivo con sus respectivos delegados.

. . |¥] Grabar . .
2. Se activara el boton “_"‘]_J para ingresar el registro a la base de datos.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Paginas W E‘l x|

Figura 9.202 Ingreso Exitoso de Directivo

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sislema de Administracion del’“ —

.,"'!E Por Faver ingrese el nombre de la dvisidn..

==

Figura 9.203 Validacion de campos de Directivos

92.1.6.2. Modificar Division

Esta opcion permite modificar registros de las divisiones ingresadas.

1. Primero debe consultar la division. Presione el boton _Q a continuacion
se visualizara el siguiente mensaje:

Sisterma de Administracion de Paginas W _ﬂ

if) {Desea reaiments modficar este registre..?

- |
Figura 9.204 Desea modificar el registro de Division
. . . Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton L"] | y se
presentara el siguiente mensaje:
x
3) Lon s o moceado santactsaments.
Figura 9.205 Registro modificado de Division
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02163 Eliminacion Division

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

g o]
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presmne el boton
2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Seal et de- Adnunstracion de Pagines |

\?) ¢Dessa reaiments elsninar ests regstro..7

3 » |

Figura 9.206 Desea eliminar el registro de Division

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

02164  Ingresar Directivo

Previamente debe consultar a qué division estara asignado el directivo a ingresar
puede hacerlo presionando el boton Qo la tecla F2.

2. Para ingresar un registro dé clic en el boton @_ (Nuevo) el cual prepara la pantalla.

3. Consulte el cargo del directivo [ y seleccione el deseado del listado de cargos que
se le presenta, luego ingrese la cédula y el nombre del Directivo encargado. Se

activara el boton _=—_ (Grabar) para ingresar el registro en la base de datos.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactoro.

Figura 9.207 Ingreso Exitoso de Directivo

5. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administracion de Paginas Wal S _!J

‘A Por Favor debe ingresar el Cargo del Directivo ..

Figura 9.208 Validacion de campos en Directivos
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9.2.1.6.5. Modificar Directivos
Esta opcion permite modificar los registros de los directivos ingresados.

£ Durertre =101 %)
Divisien -
e [ W
Nombsw:  [DMVISIGN PRINCIPAL ]
Obsarvecsdn [0 risun responsable de toda la E ool y las reat de tecrodogi ai
d |
Directives -
] " e o _ Cécda £e
3 | Vice Rectar de Anrtos £ studartie: § Benesta 090334295 Ing Miguel o
4 |VicaRector Adranatiatve Fnanceso 030436553 Ing Jorge Faytorg
§ | Dusctol dal Instihuto de Tecnoog as 0901791195 Ing. Cokdn Langarano
§ | Coordnacks Gereral del PROTCOM 0914293707 | MEA Nayeth Sclozaro
7 | Coodinadoss Acsoémeca de PROTCOM 0309333477 MBA Puth Matovele
§__ Coordinaniin Académca PAOTCOM Santa Elena 91 0506450[And E ven Dei Pezo ]
[0 ' | o
H
BICEA I
@m‘.uwj&%ulﬂmlgﬂl
Figura 9.209 Seleccione el registro a modificar en Directivos

1. Consulte la Division. Marque el registro a modificar haciendo clic con el mouse ¢n

la primera columna. Presione el boton % (Modificar), a continuacion se visualizara
el siguiente mensaje:

== _» |

Figura 9.210 Desea modificar el registro de Division

: : .| :
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton = y se presentara el

siguiente mensaje.

Sent i de Adkianesty acon de Pageas Wl - S8 i |

j\) Loe datos Rusvon modficados satisfactonaments..

Figura 9.211 Registro modificado de Directivos

9.2.1.6.6. Eliminacion Directivos
Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton @ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sisterii de Admanestracion de Pagines VSRS |

@ iDesea rasiments slimina ets ragistro..?

[ e |

Figura 9.212 Desea eliminar el registro de Directivos
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3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

92.1.6.7. Ingresar Delegado

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton L en la Gltima columna, el cual
presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente debera consultar
la division a la sera asignado el directivo. En la pantalla de Delegados presione el

boton @ (Nuevo) para ingresar un registro.

%3 Delegados i Ej

rwm”" —— B —— e —

% Cago | Cédua
1 Z Secretana de Lovdinacon Académca (Mahana) [0915229793 [Srta Canca Abeyd
24 |Secietana de Covdnackn Académica (Tace] [0912269834 [Leda Lucccka

s S 8 x]

& |

Figura 9.213 Pantalla de Ingreso de Delegados LN

R
"
2. Se activara el boton .= (Grabar) para ingresar el registro en la base de datos.s:

Consulte el cargo del delegado por medio del botonL] aparecera el listado d@'
cargos, escoja el deseado, luego, ingrese la cédula y nombre del delegado.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistema de Administracikon de Paginas Wl IS |

\ i) Los datos fusron guardados satisfactoriaments. .

Figura 9.214 Ingreso exitoso de Delegados

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Adnunistracion de P ot | -:'. -)_(_I
r;'! Por Favor debe ingresar el Cargo del Directivo...

]

| Aceptar |

Figura 9.215 Validacion de campos de Delegados
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92168 Modificar Delegados

Esta opcion permite modificar los registros del delegado ingresado.

—
T Orlegados

L x|
_,,%, RN - DU N 1 S
1 73 [Secretana de Coordnacen Acadéreca Mafara) 0915279793 |5na Caola
2 | [ JSecrstana de Coodnanin Acsdéme s (1 wde) - 1091226984 [Lcoa Lucc
{
4 »
s 58 %

Figura 9.216 Seleccione el registro a modificar de Delegados

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el mouse en la columna numerada.

Presione el boton i (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas ’ P |

'-Q {Desea realmente modificar este registro..?

] w» |

Figura 9.217 Desea modificar el registro de Delegados

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton | 8 | (Grabar) y se
presentara el siguiente mensaje.

Sistera de Adrmmst s acoon de Pagnes Welh SRR

\i) o8 datos fusron modficados satisfactorismente.

Figura 9.218 Registro modificado de Delegados

9.2.1.6.9.  Ehmnacion Delegados

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton l (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

e st i de Pagiis WY
\?) Desss reaiments slmine ssts registro..?

Lt w |

Figura 9.219 Desea eliminar el registro de Delegados

3. Si presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 73 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPP)

9.2.1.7 Pantalla de Reglamentos

1. Esta pantalla permite dar mantenimiento a los Reglamentos, en esta se almacenaran
todos los reglamentos que rigen en la Institucion.

[ w - bt "SRRG -
1 - L 18l

Titulo: [ 4|
f T —E |+ ——— 1 !
| e |
! t | |
5 i i

i f

| Rs 58 x|

Ao | o | G G on| @ o |

Figura 9.220 Presentacion Pantalla de Reglamentos

9.2.1.7.1.  Ingresar Reglamentos

1. Para ingresar un registro dé¢ clic en el boton el cual prepara la pantalla
para esta accion. El registro al que dara mantenimiento en la cabecera sera el titulo y
las consideraciones del reglamento, y dentro de cada reglamento, registrara cada
titulo con su respectivo articulo.

[
S i , Grabar | . .
2. Se activara el boton _E‘];____l para ingresar el registro en la base de datos.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.221 Ingreso Exitoso de Reglamentos

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por ¢l
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:
Sistema de Administracién de Paginas ¥

Figura 9.222 Validacion de campos del reglamento
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9.2.1.7.2. Modificar Reglamentos

Esta opcion permite modificar los reglamentos previamente ingresados.

| | , e\tm&‘tul
1. Primero debe consultar el reglamento. Presione el boton , a
continuacion visualizara el siguiente mensaje:

Figura 9.223 Desea modificar el registro de Reglamentos

. ; , ¥ Grabar ;‘
2. Una vez que ingrese los datos por pantalla, presione el boton L y se
presentara el siguiente mensaje:

Sastema de Admaustracion de Pw“ _,» 3 _‘j

Figura 9.224 Registro modificado de Reglamentos

9.2.1.7.3.  Eliminacion Reglamentos

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el boton .

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Syntenina de Adewsteacion de Pagines WSl )

\?') tDeses resimants shminar este registro..?

CE 1 = |

Figura 9.225 Desea eliminar el registro de Reglamentos

3. Si presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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02.1.74. Ingresar Titulos

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton !ﬂ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion. Previamente consulte el reglamento al cual asignara el titulo.

2. Se activara el boton 2 (Grabar) para ingresar el registro. Debera consultar ¢l
cargo del directivo e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.226 Ingreso exitoso de Titulo

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por ¢l
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

x|

!5 Por Favor ingrese el Tiulo del Tema..

Figura 9.227 Validacion de campos de Titulos

92.1.7.5. Modificar Titulos

Esta opcion permite modificar los titulos previamente ingresados.

l,,T_ s » - - ——e I— i ——————————————————
[ Titdo |
| Primesa Regla .

_ B @Ex] |

Seleccione el registro a modificar de Titulos

Figura 9.228
3. Primero consulte el Reglamento. Marque el registro a modificar haciendo clic con el

mouse el la columna numerada. Presione el boton ﬁ_ a continuacion visualizara el
siguiente mensaje:

Sistema de Administracin de Pag

Figura 9.229 Desea modificar el registro de Titulos
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4. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton .=y se presentara el
siguiente mensaje:
Sistema de Administracion de Paginas Web 7"- _E_l
Figura 9.230 Registro modificado de Titulos

9.2.1.7.6. Elimmacion Titulos

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Marque el registro que desee eliminar y luego presione el boton :@_ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracién &-P ¥ _’ﬂ

\?) iDesen reaimente siminar este registro..7

- » |

Figura 9.231 Desea elimnar el registro de Titulos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.2.1.7.7. Ingresar Articulos

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton Lad (Nuevo) en la ultima columna, el
cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo articulo. Previamente debe consultar

el reglamento vy titulo al cual se asignara. En la pantalla presione el boton @
(Nuevo) para ingresar un registro.

(B aricion Y

e —— -
| Adticulo ]

Figura 9.232 Pantalla de ingreso de articulos de un reglamento
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2. Se activara el boton =2 (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue

SAHEIGot . [Sicrun e st de Paginas Web Y

\i) Los datos fusron guardados satisfactoriaments. .

Figura 9.233 Ingreso exitoso de Articulos

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administracidn de P L. x|

A Por favor ingrese ol Articulo. .

Figura 9.234 Validacion de campos de Articulos

92.1.7.8 Modificar Articulos

Esta opcion permite modificar los registros de articulos previamente ingresado.

8 Articulos K T .’f‘il_.!_l
- Articulos -
Aticulo
1 [No fumai en clase
e 5 8 x
& |
Figura 9.235 Seleccione el registro a modificar de Articulo

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el mouse en la columna numerada.
Presione el boton _9; (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente mensaje:

Sint e e Adnunstracion de Pagines Wil

\?) tDesea realmente modificar este registro. .7
e .

Figura 9.236 Desea modificar el registro de Articulos
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i . , |
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton ==
presentara el siguiente mensaje:

(Grabar) vy se

sistema de Administracién de Paginas Web RS |

\i’) Los datos fueron modficados satisfactoriamente. .

Figura 9.237 Registro modificado de Articulos

9.2.1.7.9.  Ehminacion Articulos
Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Marque el registro que desee eliminar y luego presione el boton i } (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

sistema de Administracién de Pagings Wi ﬂ

\?) Desea reaimente siminar sste registro..?
|

Figura 9.238

Desea eliminar el registro de Articulos

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.2.1.8 Pantalla de Resoluciones

1. Esta pantalla permite dar mantenimiento a las Resoluciones, en esta se guardaran
todas las resoluciones tomadas en la Institucion.

B Resoluoones

T
N
o5 B x|
e | B | G| @] @ s |

Figura 9.239 Presentacion Pantalla de Resoluciones
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9.2.18.1. Ingresar Resolucion

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton M el cual prepara la pantalla
para esta accion. El registro a dar mantemimiento en la cabecera sera la descripcion 'y
fecha de la resolucion, y dentro de esta, se registrara el motivo de la resolucion y el
codigo, nombre y cargo de los integrantes que tomaron esta resolucion.

f
. ; ¥ Grabar | . .
2. Se activara el boton LF'J para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
[S151 cma de Administracion de Paginas Well B 1|

j) Los datos fueron guardados satisf actoriaments. .

Figura 9.240 Ingreso exitoso de Resolucion

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por ¢l v/,
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta: )’ / b

Sistema de Administracidn de Paginas Wel™ x|

!: Por favor ingrese la descripcion de la resolucién. .

Figura 9.241 Validacion de campos de Resolucion

9.2.1.8.2. Modificar Resolucion

|
. y . , @tmw o
1. Primero consultar la resolucion. Presione el boton , & continuacion se

visualizara el siguiente mensaje:

Figura 9.242 Desea modificar el registro de Resolucion

i
, : ; Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton ﬂ_l y se
presentara el siguiente mensaje:

sistema de Administracion de Paginas Wi ;ﬁ;__ _3_‘]

\i) Los datos Fusron modficadas satisfactoriaments. .

Figura 9.243 Registro modificado de Resolucion
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9.2.1.8.3. Eliminacion Resolucion
1. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el boton l__J .

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Admnistracién de Paginas SR |

3) dDesea reaimente slminar este registro.. 7

3 » |

Figura 9.244 Desea eliminar el registro de Resolucion

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.2.1.8.4. Ingresar Detalle Resolucion

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion. Previamente consulte la resolucion a la cual asignara el detalle.

»

o R
2. Se activara el boton =

(Grabar) para ingresar el registro.

Aesohuciones 1 Integranies ]
— RE_‘J:I&\ |
1 JAocbadas |
2 |Desaprobadas
D5 8 x|
Figura 9.245 Ingreso Detalle de Resolucion

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracin de Paginas Wb = SR 1|

’\i‘) Los datos fusron guardados satisfactoriaments. .

Figura 9.246 Ingreso exitoso de Resolucion

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administracion de ): .’.‘.l

,-"!5 Por Farvar ingress e redokaidn tomeds...

[

Figura 9.247 Validacion de campos de Resolucion
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92185 Modificar Resolucion

Esta opcion permite modificar registros de las resoluciones ingresadas.

1. Primero consulte la resolucion. Marque el registro a modificar haciendo clic con el

mouse en la columna numerada. Presione el boton £ (Modificar), a continuacion
se visualizara el siguiente mensaje:

1 4 it cin de Poomes MRS

g ) iDesaa rasiments modficar este registro..?

Figura 9.248 Desea modificar el registro de Resolucion

: : ™ :
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton L="_ y se presentara el

siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas ,_*":‘-‘:

\i) Los datos fusron modFicades satisf sctorisment. .

=]

Figura 9.249 Registro modificado de Resolucion

92186 Eliminacion Resolucion
Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el boton :@_‘ (Eliminar).
2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

sistema de Administracibn de Paginas ) g P

?) Desea realmente eliminar aste registro..7

= » |

Figura 9.250 Desea eliminar el registro de Resolucion

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Despu¢s de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.2.1.8.7. Ingresar Integrantes

1. Para ingresar un registro de Integrantes dé clic en la pestafia de Integrantes.
Previamente consulte la resolucion a la cual la asignara. En la pantalla presione el

boton ‘_@; (Nuevo).

2. Se activara el boton _=_ (Grabar) para ingresar el registro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio. -
Sistema de Administracion de Paginas T 3_!

==

Figura 9.251 Ingreso exitoso de Integrante

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

':J!E Por favor ingress la parsona que participo en la resokucion tomada. .

Figura 9.252 Validacion de campos de Integrante

9.2.1.8.8. Modificar Integrantes
Esta opcion permite modificar los registros de los integrantes ingresados.

A I

Figura 9.253 Seleccione el registro a modificar de Integrantes

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el mouse en la columna numerada.
Presione el boton % (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente mensaje:

Sistema de Administracién de Paginas ISR

\?) iDmsea raaimants modificar esta ragistro. .7

L) = |

Figura 9.254 Desea modificar el registro de Integrantes

. . ; | "
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton ==

presentara el siguiente mensaje:

\i) Los iatos Fusron modFcados satsf actoriament..

(Grabar) y se

Figura 9.255 Registro modificado de Integrantes
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92189  Ehminacion Integrante
1. Marque el registro que desee eliminar y luego presione el boton i i (Eliminar).
2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.2.1.9 Pantalla de Politicas de Reservacion de Laboratorios
1. Esta pantalla permite dar mantenimiento a las Politicas de Reservacion, para que los

estudiantes y profesores estén informados sobre las condiciones para el uso de los
laboratorios.

21 Poltwas de Reservacin de Laboratorios

|
2 B

e | @i | o] P ore| @

Figura 9.256 Presentacion Pantalla de Politicas de Reservacion

93.2.1.1. Ingresar Politicas

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton el cual prepara la pantalla
para dicha accion. Debe ingresar las reglas y condiciones de uso de los laboratorios.

|
#] Grabar |

2. Se activara el boton

para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.257 Ingreso exitoso de Politicas

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

sistema de Administracion de Paginas Web AT ﬁl

l: Por favor ingress la Descripcn de la Poltics de Reservacion..

Figura 9.258 Validacion de campos de Politicas
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9.3.2.1.2. Modificar Politicas

|
i ' it i SRR alusnbid inuaci¢
1. Primero debera consultar la politica. Presione el boton , @ continuacion
se visualizara el siguiente mensaje:

? ) iDesna resiments modificar asts registro. .7

> |

Figura 9.259 Desea modificar el registro de Politicas _
; . , Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton L y se

presentara el siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas Wl SR

\i) Los datos fueron modficados satsfactoriamente..

L=

Figura 9.260 Registro modificado de Politicas

93213  Elmmacion Politicas

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos: B0 el
1. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistrma de Administracién de Pagin \\ |

Figura 9.261 Desea eliminar el registro de Politicas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.3. SERVICIOS AL PUBLICO

9.3.1 Objetivo

Permite proporcionar mantenimiento a las diferentes opciones que ofrece el drea de
Servicios al Publico que maneja el Programa de Tecnologias de Computacion
(PROTCOM) Campus Santa Elena.
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Entre estas opciones tenemos: Certificados, Catalogo Digital, Clientes y Eventos.

Portafolio de Setvicios
Petsonal Administrativo 3
B - . s NPT R
e arben | 7]

Servicios del Stio

Certiicados >

Catalogo Digital

Chentes

Eventos
Figura 9.262 Menu Servicios al Publico

9.3.2 Menu Certificados

Si desea ingresar al meni que permite ingresar los certificados del PROTCOM Santa
Elena, se deben seguir las siguientes instrucciones:

En la barra Menu, coloque el puntero del mouse sobre el meni <Mantenimiento>, de
clic sobre €1, se desplegara un submenu, elija <Servicios al Pablico> dando un clic, se
desplegara otro submenu, en este seleccione la opcion <Certificados>, en este menu se
desplazara otro submenu en donde encontrara las siguientes opciones:

Planificacion, Registros y Observaciones.

9.3.2.1 Pantalla de Planificacion de Certificados

1. Esta pantalla presenta la opcion de dar mantenimiento a la Planificacion de los
Certificados, en la cual se guardaran los horarios, profesores, laboratorios y fecha de
inicio en los que se dictaran los seminarios, ademas se presentara informacion sobre
los certificados que el PROTCOM Santa Elena ofrece.

£} Planilic acion de Certificados

Figura 9.263 Presentacion Pantalla de Certificados
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1.

2;

3.

4.

5

6.

Previamente seleccione el Certificado que desea planificar. Presione el boton de

busqueda &.l o la tecla F2, se presentara un listado de todos los certificados que se
dictan en el PROTCOM Santa Elena.

Listado de Certificados

WTM"‘ Cothcado 00  Despodn
1 1jAsatenta de Computacion Nivel AA parsonas que no engan conocimanics &n COmpuacon y que

2 2| Aphcaconas an ol WEE [Basico) | Parsonas nisrssadas an la creacin_ditedo y mantsnimescio dal

| 3| Opeiador de Microcomputadores | Personas mierssadas en la nitalacion y manisnimesnio de centios
4 4| Programacor de Microcomputadol Parsonas que poseer creatvdad ; conocmeentos baacos de
5
]

5/ DieAador de Pagnas WEB Avad Parsonas mieresadas en b creacson y mantersmeento de Shos
6| Operador de Software para ol Dis| 8 achilleres. profesonaies en la rama de artes gréficas que deseen

{

4 »

Saln I

Figura 9.264 Listado de Certificados

Esta pantalla del listado tiene un campo Certificado el cual le facilitara la busqueda.
Si ud. recuerda el nombre o la primera(s) letra(s) del certificado puede escribirlas en
este campo vy automaticamente solo se presentaran en este listado los certificados
que empiezan con esa letra o contienen el nombre que ud. antes ingreso.

e L _ Cetcads . Desoipcidn
N 1 x.erndetmpq:ac:anndﬁ.h DAISONas que NO tNDAN CONOCINMNIOY &N COMPUEACION Y Qus

| 2 Z|Apkcacones en ol WEE [Esico| | Parsonas mimesadas en s cieacion dies®o y mantsnarenio dei |

4 *

5.n|

Figura 9.265 Listado de Certificados con Busqueda por Nombre

Una vez que seleccione el certificado deseado, se llenara un combo con todos los
seminarios que pertenecen a este certificado, seleccione al que planificard. Luego
seleccione la fecha de inicio.

Para ingresar un registro dé clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

Ingrese la planificacion de los seminarios: seleccione el profesor, horario,
laboratorio e ingrese una observacion.

. L N
Para grabar el registro dé clic en el boton L=
en la base de datos.

(Grabar) el cual ingresara el registro
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93.2.1.1. Modificar Planificacion de Certificados

Esta opcion permite modificar los certificados ingresados. Para esto debe seleccionar el
registro a modificar.

1. Dé clic sobre el boton & (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje.

Sistema de Adnunistracion de Paginas _‘ |

\?) {Desea reaiments modficar este registro..?
e _» |

Figura 9.266 Modificar el registro de Planificacion de Certificados

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el boton .= (Grabar) vy a
continuacion se presentara el siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas Welk| JUEER 1 |

\i) Los datos Fusron sadficados satisfactorismerts.

==l

Figura 9.267 Registro modificado de Planificacion de Certificados

94.14.1. Elimimnacion Certificados

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada v

luego presione el boton __@.h (Elminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sisternag die Adanistraciin de Paginss SR |

\?) (Dessa rasiments slmnar aste registro. .7

Rakad w1
Figura 9.268 Desea eliminar un registro Planificacion de Certificados

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.3.2.2 Pantalla de Registro de Certificados

Esta pantalla permitira ingresar todos los seminarios que pertenezcan a un certificado.

3 Certific ados =100 x|
)|
;l |
Al
Objativor -
[ [ Nombre - Descipcion | Duf
| | |
| : \
I | |
: 4 | 2
| s 58 x|
Do | B | G| @] @ o |

Figura 9.269 Pantalla de Mantenimiento de Registro de Certificados

9.3.1.2.1 Ingresar Registros de Certificados

1. Para ingresar un registro de¢ clic en el boton _5@__J ¢l cual prepara la pantalla
para dicha accion.

. — ) Grabar : ‘ , Cancelarl _

2. Se activara el boton M para ingresar ¢l registro, y el boton ad s1
no desea guardar esta informacion en la base de datos.

3. Ingrese el nombre, a quien se dirige, objetivos y requerimientos del certificado.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.270 Ingreso exitoso de Certificados
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5. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administracidn de Paginas : x|

!5 Por Favor ingrese ol nombre de la Carrera..

==l

Figura 9.271 Validacion de los campos de Certificado

9.3.1.2.2 Eliminacion Registros de Certificados

En esta opcion podemos eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el boton .

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.
515t o de Administr ackén de Paginas SIS

A ?) (Desea reaimente eliminar este registro..7

= |

Figura 9.272 Desea eliminar el registro de Certificado

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no sera
eliminado.

9.3.1.2.3 Modificar Registros de Certificados

En esta opcion podemos modificar los registros previamente ingresados.

. : : ; , i

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton & para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

ghotﬂ:a

2. Dé clic sobre el boton , a continuacion visualizara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracién de Paging i-_- X}

\?) iDesea reaimente modficar este regstro..?

Cz—1 = |

Figura 9.273 Desea modificar el registro de Certificado
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Lﬁ]am

3. Una vez que ingrese los datos por pantalla, presione el boton
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracién de Paginas Web ‘, _!.l

\ i) Los detos Fueron modficados satisfactoriaments. .

=1

Figura 9.274 Registro Modificado de Registro de Certificados

9.3.1.2.4 Ingresar Seminarios

En esta opcion podemos ingresar los seminarios que se dictan dentro de cada
certificado.

Los datos de perfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza la barra
de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los
respectivos mantenimientos.

iR 3 AR

Figura 9.275 Barra Mantenimiento de Seminarios

9323 Pantalla de Observaciones

1. Esta pantalla permite dar mantenimiento a las observaciones con respecto a los
seminarios que constituyen los diferentes certificados.

e | § | G G| @ ]

Figura 9.276 Presentacion Pantalla de Observaciones

9.323.1 Ingresar Observaciones

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton ? el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

. , . |®| Grabar . ,
2. Se activara el boton _L']._l para guardar el registro en la base, y el boton

para no ingresar este reglstro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.277 Ingreso Exitoso de Observaciones de Certificado

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Figura 9.278 Validacion de campos de Observacion

93232 Modificar Observaciones

Esta opcion permite modificar las observaciones de los certificados previamente
ingresados.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. De¢ clic sobre el boton LJ a continuacion visualizara el siguiente mensaje.

\‘g) {Desea reaiments modificar este registro..?

L« |

Figura 9.279 Desea modificar el registro de Observacion
]
: . . % Grabar |
3. Una vez que ingrese los datos por pantalla, presione el boton _‘:_“]___._i y se
presentara el siguiente mensaje.

sisterina de Adnunstracon de Pagmas s x)

\i) Los detos Fusron modfcados satisf sctoriaments. .

Figura 9.280 Registro modificado de Observaciones

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 92 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPF)

9.3.23.3 Eliminacion Observaciones

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton )

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracion de Paginas W e _xj

\?) Deses resiments sliminar aste registro..?

L |

Figura 9.281 Desea eliminar el registro de Observacion

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.3.2.4 Pantalla de Catalogo Digital

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento al Catalogo Digital, en la cual se los
planifican.

T L atalogo Digital ey v_, i xl

] |
Do | e | Gor] §ow| @ |

Figura 9.282 Presentacion Pantalla de Catalogo Digital

93241 Ingresar Catalogo Digital

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton _il____J el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

s . Grabar ; ; :
2. Se activara el boton F’]__J para ingresar el registro en la base, y el boton

b 4 Carmla, N _
para cancelar la accion antes mencionada.

3. Una vez realizado esto, se presentard un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.
;i') Los datos fusron guardados satisfactoriaments. .
Figura 9.283 Ingreso Exitoso de Catalogo Digital
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4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administracién de Piginas “: K _KJ

}A Por Favor ingrese la Descripcion del Cataiogo. .

[Crez ]

Figura 9.284 Validacion de campos de Catalogo Digital

0.3.24.2 Modificar Catalogo Digital

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton
mensaje.

, a continuacion visualizara el siguiente

Sistema de Adnwnistracion de Pagines i x}

\?) {Desea reaimente modificar este registro..7

T3 1 » |

Figura 9.285 Desea modificar el registro de Catalogo Digital

;‘,]Grabar

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton
presentara el siguiente mensaje.

sistema de Adnunistracion de Paginas Wl

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriaments, .

Figura 9.286 Registro modificado de Catalogo Digital

9.3.2.4.3 Eliminacion Catalogo Digital

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el boton .
2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracidn de Paginas IS x4

\?) (Desea reaimente siminar este registro..?

EXd. s |

Figura 9.287 Desea eliminar el registro de Catalogo Digital
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3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9325 Pantalla de Clientes

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a los Clientes, en la que se ingresaran
los clientes para los cuales el PROTCOM Santa Elena ha desarrollado un Proyecto.

B careradechentes alalx

]
l‘

R | ]

Tipo Chante: [—“‘3 !
£ Yo | oo | G| @eor| @ |

Figura 9.288 Presentacion Pantalla de Clientes

0.3.2.5.1. Ingresar Clientes

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton @_— el cual prepara la pantalla

para dicha accion.
1
: ) ; ™| Grabar | . " y
2. Se activara el boton ..3]—_‘ para ingresar el registro en la base, y el boton

% c l _ s
para cancelar el ingreso de esos datos. :

3. Una vez presionado el boton de Grabar se presentara un mensaje indicando que el
ingreso fue satisfactoro.

L

Figura 9.289 Ingreso Exitoso de Clientes

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administraciin de Péging '“‘ _x_l

!5 Por favor ingrese & Nombre del Clents..

Figura 9.290 Validacion de campos de Clientes
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9.3.2.5.2. Modificar Clientes
Esta opcion permite modificar los registros previamente ingresados.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

¢ Modificar _ _ o _
2. Dé clic sobre el boton , a continuacion visualizara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracidn de Pagines WS _X_l

\?;) {Deses reakments modificar este registro. .7
= |

Figura 9.291 Desea modificar el registro de Clientes
. . . Grabar
3. Una vez que ingrese los datos por pantalla, presione el boton l‘*r”] Vv se
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Admimistracion de Paginas We x|

\i‘) Los datos fusron modFicados satisfactoriamente. .

Figura 9.292 Registro modificado de Clientes

9.3.2.5.3. Eliminacion Clientes

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el boton —L]

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracién de Paginas WSS |

\?) Desea reaimente sliminar este registro..7
_® |

Figura 9.293 Desea eliminar el registro de Clientes

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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0.3.2.6 Pantalla de Eventos

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a los Eventos, en el cual se ingresan todos
los eventos que se realizaran proximamente en el PROTCOM Santa Elena.

~  Ca |
Drissccidn r‘-_ 4]
el S—

Tipo Cliamte Ir—__——;I } {

Figura 9.294 Presentacion Pantalla de Eventos

9.3.2.6.1. Ingresar Eventos

- o et enet boin 2305 |
1. Para ingresar un registro de clic en el boton —lel cual prepara la pantalla
para dicha accion.

I
: , i [ Grabar ) ;
2. Se activara ¢l boton ._‘T;]__l para ingresar el registro en la base de datos, y el

boton evitara guardar esos datos en la base.

3. Una vez presionado el boton de Grabar, se presentara un mensaje indicando que el
ingreso fue satisfactorio.

Sistema de Administracién de Paginas Well STl 1 |

i) Los datos fusron guardados satisfactorlamente. .

Figura 9.295 Ingreso Exitoso de Eventos

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

sistema de Administracion de
! Por Favor ingrese of lugar del Eventa..

r.__.__

Figura 9.296 Validacion de campos en Eventos
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9.3.2.6.2. Modificar Eventos
Esta opcion permite modificar los registros previamente ingresados.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton g para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentar en la pantalla de mantenimiento.

ghbd&ar

2. Dar clic sobre el boton £ ., a continuacion visualizara el siguiente
mensaje.

sistema de Administracion de Paginas! ‘. ..)_(.I

7\?') iDessa realments modficar este registro..?

e ]

Figura 9.297 Desea modificar el registro de Eventos

l
. ; . , Grabar
3. Una vez que ingreso los datos por pantalla, presione el boton _M___] y se
presentara el siguiente mensaje.

arstema de Administracidn de Paginas Wi ?ﬁd = Xb

Figura 9.298 Registro Modificado de Eventos

93263 FElimmnacion Eventos

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton .

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracion de Paginas) "" xJ

\‘?) (Desea reaimente sliminar este registro..7

3 1 w |

Figura 9.299 Desea eliminar el registro de Eventos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.4. SERVICIOS DEL SITIO
9.4.1 Objetivo

Este mena permite proporcionar mantenimiento a las diferentes opciones que incluye el
Area de Servicios del Sitio que maneja PROTCOM Santa Elena. Entre estas opciones
tenemos: Anuncios, Curriculum Vitae, Clasificacion, Preguntas y Respuestas de los
Foros de Discusion, Noticias, Recurso Humano, Solicitud de Personal y Tips
Académicos.

[y g e —
Portafoio de §ervicins v

Pmsonal Admwsstiative b
Servcios ol Pubhico b
Curncuim Yiae
Fotos de Discutidn
Clashicones de Foros de Discusidn
Preguntas o Foro de Discusidn
Responder Preguntas del Foro de Dscusidn
Mobicias T |
Aecuiso Humane disponible
Soictid de Personal

T e o TR TR (TR A DS o
5 R 12 e

N2 35WI0ANAN OB A ual

1m's Academecos

Figura 9.300 Menu Servicios del Sitio

9.4.1.1 Pantalla de Anuncios

1. Esta pantalla permite dar mantenimiento a los Anuncios, en el cual se ingresan todds-
los acontecimientos que se han realizado en el PROTCOM Santa Elena. ‘

8 Anuncios del Sitio R =10l x
)|
=1
Edtudo [ - ‘
D | B | G| W | @ 0]
Figura 9.301 Presentacion Pantalla de Anuncios

94.1.1.1 Ingresar Anuncios

1. Para ingresar un registro de clic en el boton el cual prepara la pantalla
para que ocurra dicha accion.
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\
. R ; Grabar | ; ;

2. Se activara el boton [_’J . para ingresar el registro en la base de datos, vy el
boton para cancelar dicho ingreso.

3. Una vez presionado el boton Grabar se presentara un mensaje indicando que el
ingreso fue satisfactorio.

Sistema de Administracion de Paginas ; ,::‘. 5 _xj

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.302 Ingreso exitoso de Anuncios

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistena de Administracién de PSgines Wk _’H

ﬁ Por favor ingress o Titulo del Anuncia..

Figura 9.303 Validacion de campos de Anuncios

94.1.1.2 Modificar Anuncios

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

_ ¢ Modificar _ N . _ o
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion visualizara el siguiente

mensaje.
1o adewesr i de Pagnas WG

:\?) {Dessa reskments modficar aste registro..?

O w o |

Figura 9.304 Desea modificar el registro de Anuncios

) Grabar |

y se

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.305 Registro Modificado de Anuncios
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94.1.1.3 Elimmnacion Anuncios

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton ,
2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

St de Adminstackn de Paginas WY

F3 1 = |

Figura 9.306 Desea eliminar el registro de Anuncios

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.4.1.2 Pantalla de Curriculum Vitae
1. Esta pantalla presenta la opcion de dar mantenimiento a los Curriculum Vitae, en la

cual ngresan todos los datos de docentes y estudiantes que pertenecen al
PROTCOM Santa Elena.

43 Lurmniculum Vitae ‘ e 2101 %
Tdamtificacisn: [0%10506450 ] &)
Kombre ['Su Pezo [zagure Eveyn _I |
|
( T [ ey
Pstodios Primasies:  |E tcusls Paticula 5 ants Terects -1
'. 4 )
Estodios Secundarios: |Cobepo Parhcular ' San Francisco ce Asis - |
De prmaro & tarcar curea !
Colego Pamculy * Vida Nueva en Crato Illi
Estadios Secandarios: |F10Foma de Tecnalogia en Compulackdn y Disefio Grdhca [PROTCOM) de la Escuela -
8 S upenor Politécrica del Lioral [E5P0L) <br>
Licancahisa an Setemas de Infoimacon [FIECESPOL) -

@] e [ | G| G oree] @ |

Figura 9.307 Presentacion Pantalla de Curriculum Vitae

r Edtudos Resiados T_ Datos Gonersles/

e Loty Setmnancd de Advrstiacan de Recurtos Humanon <t ﬂ

Semnam de Control de Cadad de Software <br
Taber de “Nuetros Desaliot en ol Insthuto '<br >
Semnarc de Decarciio de Aphc acxones en [nbecre! (x -|

Protescra en Caneras Modulares (b
S ecretanaco £ mcutnvg en Sotemas de Informacin b
Programacdn de Smtemat b

Expasimnsia Libomat [ESPUL Protcom [Camens Saris Elrakt: ﬂ

Rafurncias Penonale {7252 E

Figura 9.308 Datos Generales de Curriculum Vitae
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94.1.2.1 Ingresar Curriculum Vitae

1. Para ingresar un registro dé clic en el boton @ﬁw‘l el cual prepara la pantalla

para dicha accion.
o . |¥| Grabar ; ;
2. Se activara el boton L"] para ingresar el registro en la base de datos, v el
Cancelar _ .
boton x;l para evitar guardar los datos ingresados.

3. Un requisito para ingresar el Curriculum es tener obligadamente su foto en la tabla
Persona.

4. Una vez que hava presionado el boton Grabar se presentara un mensaje indicando
que el ingreso fue satisfactorio.

Sistema de Administracion de Paginas W f_}-’ & _XJ

Figura 9.309 Ingreso Exitoso de Curriculum Vitae

S. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Figura 9.310 Validacion de campos de Curriculum Vitae

94.1.2.2 Modificar Curriculum Vitae
Esta opcion permite modificar los registros previamente ingresados.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

) ) @Mﬁ:&

2. Dar clic sobre el boton

mensaje.

, a continuacion visualizara el siguiente

Sistema de Administracion de Paginas , LI

\?) tDesea resimente modificar este regstro,.?

= = |

Figura 9.311 Desea modificar el registro de Curriculum Vitae
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. : : Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton L“' y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.312 Registro Modificado de Curriculum Vitae

9.4.1.23 Elmnacion Curriculum Vitae

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton !
2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administy acibn de Pagin ‘“ x4

\?) iDesea realmente siminar este registro..7

= » |

Figura 9.313 Desea eliminar el registro de Curriculum Vitae

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

94124 Imprimir Curriculum Vitae

1. La pantalla tiene la opcion de imprimir el curriculum con todos los datos ingresados

, . . . Impriemir
y la foto, ud. debera presionar el boton @ e que se encuentra en la parte
inferior izquierda de esta pantalla.
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9413 Pantalla de Foros de Discusion

1. Esta pantalla presenta la opcion de dar mantenimiento a los temas de los Foros de
Discusion que habran dentro del Portal PROTCOM Santa Elena.

8 Foros de Discusion R =101 x|
[~ Foro de Discusién — e e

Sl —
l

i Nomb:

!MM' J1ﬂ'¢. 03de octubre de 2000 j

e | Boer |G| Goo| @ |

Figura 9.314 Presentacion Pantalla de Foros

94.13.1 Ingresar Foros de Discusion

1. Para ingresar un registro de clic en el boton el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

. _ , | Grabar : .
2. Se activara el boton L‘ para ingresar ¢l registro en la base de datos, y el

boton evitara que ese nuevo registro se grabe.

3. Una vez presionado el boton Grabar, se presentara un mensaje indicando que el
ingreso fue satisfactorio.

Sistema de Afhmn!rmdrl’w“f x|

\—i) Los datos fusron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.315 Ingreso Exitoso de Foros de Discusion

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administraciin de Pég Y x|
4
!! Por Favor ingress el nombre del Forum..

Aceptar |

Figura 9.316 Validacion de campos de Foros
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9.4.1.3.2 Modificar Foros de Discusion
Esta opcion permite modificar los registros previamente ingresados.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

‘ _ ghocﬂ:u

2. Dar clic sobre el boton

, a continuacion visualizara el siguiente
mensaje.

Sistema de Administr aciin de Paginas | _ ,::_I

\?) {Desea reaiments modficar este registro. .?

= |

Figura 9.317 Desea modificar el registro de Foros

J
. ; y Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton _..,_L"]_..,__._.x y se
presentara el siguiente mensaje.
T —T - x)
j) Los datos fueron modficados satisf actoriamente.

Figura 9.318 Registro Modificado de Foros '

O

94133 Eliminacion Foros de Discusion .

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

Eliminar
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton L-I

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

sistema de Administraciin de Paginas Wl |

\?) iDesea reaimente sliminar este registro..?

—a ] w |

Figura 9.319 Desea eliminar el registro de Foros

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

PROTCOM Capitulo 9 — Pigina 105 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Adnﬁnis&aci&n del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPP)

9414 Clasificacion de Foros

Esta pantalla permitira determinar el tipo de foro de discusion que se publicara en el
Portal Web.

4 Clasficacion de Foros de Discusién pebese. P _'_L":LXJ
' - Fors de Discusiin — |
I Y I
|| Nombm. I ] i |
| Clasificacianes del Foro de Discusign —— |
8 o Nontre Descrocin R |
il {
{1 } i
i { i
| i
1
5
a8 4%08 x
& |
Figura 9.320 Pantalla de Foros de Discusion

1. Previamente seleccione el tema del foro de discusion, dando clic en ¢l boton &I 0
presione la tecla F2, se presentara un listado de todos los foros existentes.

Listado de Foaros de Discusion

Wombm | l |

1 % Nosmbee _Fecha Cisacin |
1 1] Progr amacen en el Web 200401-23
2 2| Programacion Centifica 20040123
31 JPogamscéVess A

Sal l

Figura 9.321 Listado de Foros de Discusion

2. Para ingresar un registro de clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

3. Ingrese nombre y descripcion de un tema relacionado al Foro previamente
establecido.

4. Para grabar el registro de clic en el boton !] (Grabar) el cual ingresara el registro

en la base, en caso contrario presione el boton % (Cancelar).
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9.4.14.1. Modificar Clasificacion de Foros

Esta opcion permite modificar las clasificaciones de los foros antes ingresadas. Para
esto debemos seleccionar el registro que se modificara.

1. Dar clic sobre el boton N 4 (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje.

Sistema de Administracion de Paginas! _El

\?) iDesaa reaiments modficar este registro..7

=] _» |

Figura 9,322 Desea modificar el registro de Clasificacion de Foros

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dar clic en el boton H (Grabar) v a
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administraciin de Paginas ,,:g: X x|

\i) Los datos hueron modficados satsfactonamente. .

(=T

Figura 9.323 Registro modificado de Clasificacion de Foros

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar, haga clic en la columna numerada y luego

presione el boton ﬂ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

\?) (Desea resimente siminar sste registro..7

). > |

Figura 9.324 Desea eliminar el registro de Clasificacion de Foros

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Despucs de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.4.1.5 Pantalla de Preguntas al Foro de Discusion

Esta pantalla permitira ingresar preguntas de estudiantes o que personas interesadas
realicen relacionadas con la clasificacion de foros de discusion seleccionada.

alllx
i
C
- Pregente det Fa da Di i
|t IS, —— ——RerRein F
§ i
4 | : » ’
s % 8 x| |
&~ |
Figura 9.325 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Foro

1. Previamente seleccione el nombre, clasificacion y descripeion del foro de discusion
anteriormente creado.

2. Para ingresar un registro dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para dicha accion.

3. Ingresar el asunto vy descripcion de la pregunta. La fecha de publicacion se carga
automaticamente desde el sistema con la fecha actual.

4. Para grabar el registro de clic en el boton ?‘] (Grabar) el cual ingresara el registro
en la base de datos.

9.4.1.5.1 Modificar Preguntas al Foro

Esta opcion permite modificar las preguntas ingresadas. Para esto debemos seleccionar
el registro a modificar.

1. Dar clic sobre el boton N 4 (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje.

Sistemia de Administracion de Pa ; :f ﬂ

-'? ) iDessa realments modificar este registro.,?

—* |

Figura 9.326 Desea modificar el registro de preguntas
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: . [
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dar clic en el boton &l (Grabar) vy a
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

sistema de Admunistracién de Paginas We :"l'

\i) Los datos fueron modificados satisf sctonamente. .

Figura 9.327 Registro Modificado de Preguntas

9.4.1.52 Eliminacion Preguntas al Foro

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Marque el registro que desea eliminar haga clic en la columna numerada y luego
presione el boton ﬂ (Eliminar).
2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

[S15trma de Administracidn de Paginas WSS

:\?) (Desea reaimente eiminar este registro..7

Figura 9.328 Desea eliminar el registro de preguntas o

£
3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado. g

9.4.1.6 Pantalla de Respuestas al Foro

Esta opcion permitira ingresar respuestas a las preguntas planteadas anteriormente en el
foro de discusion.

e Prrrca deiRoce Pdaco: Mhnsde ]

Figura 9.329 Pantalla de Mantenimiento de Respuestas al Foro
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1. Una vez que inicie sesion, seleccione el Forum, la clasificacion y el asunto antes
creado.

2. Para ingresar una respuesta de clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para este ingreso.

3. Ingrese la respuesta. La fecha de respuesta se carga automaticamente desde el
sistema con la fecha actual.

4. Para grabar el registro de clic en el boton -1‘] (Grabar) el cual almacenara el
registro en la base de datos.

94.1.6.1 Modificar Respuestas del Foro

Esta opcion permite modificar las respuestas ingresadas. Para esto debemos seleccionar el
registro a modificar.

1. Dar clic sobre el boton \’ (Modificar), a continuacion visualizara el siguiente
mensaje.

Sastema de Administracion de Paginas bl

\?) iDesea realmente modificar este registro..?

C g 1 » |

Figura 9.330 Desea modificar el registro de Respuestas

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dar clic en el boton L"] (Grabar) v a
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Adrunistracién de Paginas W A‘i“i Vi |

\i) Los datos Fueron modificados satsfactoriamente. .

Figura 9.331 Registro modificado de Respuestas
9.4.1.6.2 Elminacion Respuestas
Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Marque el registro que desea eliminar, haga clic en la columna numerada y luego
presione el boton ﬂ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracién de Paginas W x

\?) dDesea resimente sliiminar este registro..?
_w |

Figura 9.332 Desea eliminar el registro de Respuestas
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3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.

9.4.1.7 Pantalla de Noticias T.L.

Esta pantalla permite dar mantenimiento a las Noticias que se publicaran en el Portal en
las paginas de High Tech Information y Links de Interés.

= '-n_m m.. Tl ‘].ZI.FJ:
~ Naticia ;
el S e € oo
Tépico: [ T
-
me [ ]
| Mt 1 =
Tipo Link I -I
e | B | G| W | @ |
Figura 9.333 Presentacion Pantalla de Noticias

9.4.1.7.1 Ingresar Noticias

1. Para ingresar una noticia de clic en el boton *¢d —~ este prepara la pantalla
para esta accion.

Grabar

2. Se activara el boton H | para ingresar el registro en la base, vy el boton

3 cancelar i o5z
para cancelar esta accion.

3. La noticia debe ser clasificada como interna o externo del PROTCOM Santa Elena,
ingresar el topico, descripcion y url; y seleccione el menu y tipo de link que desee.

4. Una vez presionado el boton de Grabar se presentara un mensaje indicando que el
ingreso fue satisfactorio.

Figura 9.334 Ingreso Exitoso de Noticias

5. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistenma de Administraciin de Pagines W x|

!5 Por Faver ngrese el Topico de la Noticia..

Figura 9.335 Validacion de campos de Noticias
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9.4.1.7.2 Modificar Noticias

Esta opcion permite modificar las noticias anteriormente ingresadas.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton .@ para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

; ; Modfficar : g o i .
2. Darclic sobre el boton <& . a continuacion visualizara el siguiente mensaje.
[51stema de Adnunistracion de Poginat SRS

¢ ) {Desea reaiments modficar ests regstro..?

C3z 1 » |

Figura 9.336 Desea modificar el registro de Noticias

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton :-"1 ) y se
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Paginas We ﬁi' x|

i ) Los datos fueron modficados satisfactoriamente. ,

==

Figura 9.337 Registro modificado de Noticias

94.1.7.3 Eliminacion Noticias

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione ¢l boton ﬂ .

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracién de Paginas WelEEIFA|

3) {Deses resimente sliminar aste ragistro..?

s - -

Figura 9.338 Desea eliminar el registro de Noticias

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.4.1.8 Pantalla de Recurso Humano Disponible

1.

Esta pantalla permite ingresar a todos los profesionales disponibles dentro del
PROTCOM Santa Elena en la tabla de Recurso Humano.

3 Recurso Humane Disponible 2t A =120 x|

| Candidatos -] |

Figura 9.339 Presentacion Pantalla de Recurso Humano

9.4.18.1 Ingresar Recurso Humano

1

4.

. . T . @Mo
Para ingresar un registro, dé clic en el boton *£J4°"" el cual prepara la pantalla
para dicha accion.

Se activara el boton '?‘] Grabar para ingresar el registro en la base de datos,.y el

; Cancelar o o
boton % para cancelar esta accion. .
""t' s Ve gy -

Una vez presionado el boton Grabar se presentara un mensaje indicando que &

ingreso fue satisfactorio.

Sistema de Administracién de Paginas We ‘; z _.x,j

Figura 9.340 Ingreso Exitoso de Recurso Humano

Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

sstetna de Adnwmstracuin de Paginas Web

'A Por favor ingrese el Conocimiento dal Recurso Humano Solickado. .

Figura 9.341 Validacion de campos de Recurso
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94182 Modificar Recurso Humano

Esta opcion permite modificar los registros previamente ingresados.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &J para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton ~& , a continuacion visualizara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Pagings |

:f;) iDesea reaimants modficar este registro, .7

2] » |

Figura 9.342 Desea modificar el registro de Recurso

. . . Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton =2 777y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.343 Registro modificado de Recurso

9.4.1.83 Eliminacion Noticias
Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton ﬂ : .

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

sistrma de Administracidn de Paginas Wl REE

'\?) {Desea reaimente sliminar este registro..?

=« |

Figura 9.344 Desea eliminar el registro de Recurso

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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94.1.9 Pantalla de Solicitud de Personal

1. Esta pantalla permite ingresar todas las solicitudes de personal que han entregado en
el PROTCOM Santa Elena.

3 Sohutud de Personal b = :";‘: 2 2 .IJ;]—‘]

=]
Fucha Piblicacibes [ verries (e oohidee do 2001 -]
e S—

e | B |G| B | @ ]

Figura 9.345 Presentacion Pantalla de Solicitud de Personal

9.4.1.9.1 Ingresar Solicitud de Personal

1. Para ingresar una solicitud de personal, de clic en el boton @ el cual
prepara la pantalla para dicha accion.

2. Se activara el boton M . para ingresar el registro en la base de datos, y el

3¢ Cancelar

boton para cancelar dicha accion.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

\i) Los datos fuaron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.346 Ingreso Exitoso de Solicitud de Personal

Antes de grabar el registro, deberéa ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

h

Figura 9.347 Validacion de campos de Solicitud de Personal
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94,192 Modificar Solicitud de Personal
Esta opcion permite modificar los registros ingresados.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &J para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton & S l a continuacion visualizara el siguiente

mensaje.
[t adevrst i de Pogines W
3‘) {Desea realments modificar este regstro..?
= = |
Figura 9.348 Desea modificar el registro de Solicitud de Personal
: . ; Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton !l y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.349 Registro modificado de Solicitud de Personal

94,193 Elminacion Solicitud de Personal

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton 9~

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracién de Pag e _:‘J

') Desearesiments siminar sste regitro..?

> |

Figura 9.350 Desea eliminar el registro de Solicitud de Personal

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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9.4.1.10. Pantalla de Testimonios de Ex - alumnos

Esta pantalla permite registrar los testimonios de los ex - alumnos que se han destacado
en el campo laboral. En una pantalla se ingresaran las preguntas que se desean
formular, y en otra se ingresaran los datos del ex - alumno.

‘gl Testimonos de Fa-aluminos ; -"_' i ‘.I:l_x.

Foto Logo: ‘r l._j il
Foto Empra: [ -jf__J ;‘_‘J
Foto Empresa: | 1 = |
Estado: '—LI 5
Detalle de Toothmands -—— e R )
| | Codao | | __Preaunta B " Reswued |
| o |
58 x|
SE lm l . Fah ] G!-fw;r--;] ! ;;;‘.”‘:.J ‘@ ol I
Figura 9.351 Presentacion Pantalla de Testimoniales de Ex - alumnos

L
=} Prequntas de Testimonios

Figura 9.352 Presentacion Pantalla de Preguntas de Testimonios
94.1.11.1. Ingresar Testimonios de Ex - alumnos

1. Para ingresar un testimonio, de clic en el boton @ el cual prepara la
pantalla para dicha accion.
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2. Se activara el boton »1*] - para ingresar el registro en la base de datos, y el

boton % Concals para cancelar el ingreso.
3. Ingrese el nombre, el titulo, el cargo, el comentario, la empresa en donde labora

actualmente, fotos v el estado, luego se presentara un mensaje indicando que el
ingreso fue satisfactorio.

Figura 9.353 Ingreso Exitoso de Testimonios

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

sistema de Administracion de Paginas W

i 5 Por favor ingrese el Nombra del Testimonio...

Figura 9.354 Validacion de campos de Testimonios Py
N,
1 L {
’ ¥ 3 R
9.4.1.10.2 Modificar Testimonios f- | -
AR
Esta opcion permite modificar los registros ingresados. ™ ¥

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &, para presentﬁ‘r'
-. "l H
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro qu bEfA
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton J . a continuacion visualizara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracién de Pagings ,,: Xl

\?) {Desea reaimente modificar ests registro..?

= |

Figura 9.355 Desea modificar el registro de Testimonios
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton »'J S y se
presentara el siguiente mensaje.
. x
Figura 9.356 Registro modificado de Testimonios
ESPOL
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9.4.1.10.3 Elimimacion Testimonios

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

1. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton ﬂ_ .

2. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

\?) {Dessa realments slminer este registro..?
i d w |

Figura 9.357 Desea eliminar el registro de Testimonios

3. SiPresiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
94.1.11. Pantalla de Tips Académicos

Esta pantalla permite dar mantenimiento a la tabla link, en la que se ingresan todos los
Tips académicos que se presentaran en el Portal.

&
1 Tips Académicos

e |8 |G| B | @ ]

Figura 9.358 Presentacion Pantalla de Tips Académicos
9.4.1.11.1. Ingresar Tips Académicos
1. Para ingresar un tip académico, de clic en el boton el cual prepara la

pantalla para dicha accion.

_ . ¥ Grabar : ;
2. Se activara el boton :-.’] para ingresar el registro en la base de datos, y el

boton ¥ Concelu para cancelar el ingreso.
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3. Seleccione la opcion web a la que ingresara el tip. Una vez realizado el ingreso se
presentara un mensaje indicando que el ingreso fue satisfactorio.

Sistema de Administrackin de Paginas Wb S 3 |

‘\i) Los datos fusron guardadas satisfactoriamente.

Figura 9.359 Ingreso Exitoso de Tips Académicos

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentara un mensaje indicandole el campo que falta:

Sistema de Administracion de Paginas Wb x|

y !5 Por favor ngrese el Resumen del Tp Academico. .

Figura 9.360 Validacion de campos de Tips Academicos

9.4.1.11.2. Modificar Tips Académicos
Esta opcion permite modificar los registros ingresados.

1. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton hil para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

@m

- . ar : T 5 i i 5 5 x i
2. Dar clic sobre el boton . a continuacion visualizara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Paginas W

\?) {Desea redmente modficar este regstro..?

3 ] w |
Figura 9.361 Desea modificar el registro de Tips
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el boton l‘*] Grabar y se

presentara el siguiente mensaje.

\i) Los datos Fueron mod¥ficedos satisfactoriaments. .

==l

Figura 9.362 Registro modificado de Tips
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9.4.1.11.3. Eliminacion Tips Académicos

Esta opcion permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:
. ) T . ; [i Eliminar |
4. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el boton :
5. A continuacion se presentara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Sistema de Administracion de Pagines r\-._ i X

\?;) iDesaa rasknents elminar ests registro..?
= |

Figura 9.363 Desea eliminar el registro de Tips

6. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta accion el registro quedara
eliminado.
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10. MENU PROCESOS

Este menu es utilizado por el usuario para la ejecucion de los procesos dentro del SAPP.

[Los procesos son:
- Activacion de periodo actual por carrera universitaria, afo actual, buzon,

preguntas y respuestas del foro.
- Revision de solicitud de seminarios, reservacion de laboratorios, pasantias,

buzon de sugerencias, contactos.
. Cierre del periodo lectivo, eliminacion de archivos temporales, ejecutar
archivos estudiantes y docentes, estudiantes egresados e inscripcion a foros

de discusion.

10.1. ACTIVAR ANO

Permite activar un afio creado en los mantenimientos para determinar cual sera el afio
que se encuentra activo para una carrera determinada. De esta forma se diferencia el afo

en la tabla de anos.

| £3 Activaciin del Ao Actual

Figura 10.1 Presentacion Pantalla de Activacion de Anos

1. Primero escoja la carrera universitaria a la que realizara la activacion del afo

lectivo. Presione F2 o el boton de busqueda &] de la pantalla.

2. Enel combo de la pantalla, se presentaran todos los afios ingresados en la tabla Afo.
Seleccione el afio que desee activar.

; ; Aceptar i ; .
3. Presione f_:l boton ’ | para poder activar el afno seleccionado dentro de la
carrera. Si existe otro ano activado, este se desactivara automaticamente.

4. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activado™.

3¢ cCencelar

h

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton Xl de la pantalla

abierta.
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10.2. ACTIVAR PERIODO LECTIVO

Permite activar un periodo asignado a un afio creado en los mantenimientos para
determinar cual sera el periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.
De esta forma se diferencia el término entre carreras.

r %2 Asignac u'm 'l(- Pmnrtl\m por Carrera Universitaria =121 xJ|
Carrera Universitaria — E——— e s
e g m w
Fombre: ] ] i

f

|
I —— — SR s e
e ] i
Porlodyg——————— N

Pusodor: | £

o wenx ' % Cm:dal
Figura 10.2 Presentacion Pantalla de Activacion de Periodos

1. Primero especifique la carrera universitaria a la que realizara la activacion del

periodo lectivo. Presione F2 o el boton de busqueda .&I de la pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentara el afio ingresado activo en la tabla Afio.
Seleccione el afio deseado.

3. En el otro combo de la pantalla, se presentara el término ingresado asignado en la
tabla Afio. Seleccione el término a activar.

el

4. Presione el boton - | para poder activar el término seleccionado dentro de
la carrera. Si existe otro termino activado, este se desactivara automaticamente.

S. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activado”.

3¢ cancelar

6. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton X| de la pantalla

abierta.
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10.3. ACTIVAR BUZON

Este proceso se encarga de activar los buzones publicos enviados a los usuarios del
Portal y Sistema. El WebMaster se encargara de activarlos o eliminarlos, segun crea
conveniente.

1 Activaciin del Buzan de Sugerencias ST A G5 .I.L—Jﬂ

.‘ L‘
'ﬁuptul xmuxl v _|

Figura 10.3 Pantalla de Activacion de Buzon
1. En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico que han sido

enviados a los diferentes usuarios del Portal y Sistema.

_Eliminar |
el registro deseado. Para eliminarlo marque la columna “Eliminar”  —

3. Una vez marcados los registros, presione el boton _’J para activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

P reepar

|y cerrar la pantalla.

3¢ cancelar

4. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton Xl de la pantalla

abierta.
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10.4. REVISION BUZON

Este proceso se encarga de realizar una revision de los buzones, tanto publicos como
privados, que pertenezcan a un usuario Para poder ejecutar la revision, solo se
presentaran los sugerencias que contenga el buzon del Usuario que tenga iniciada una
sesion en el sistema.

* Buzén de Sugerencias "-';5"'. ‘ }_-'-‘ ; _._l:ji
Ussario: |Ard Eveln. Del Pezo |zaguie J
— — T :
| Login Mombee | EnvisdoPor
1 Il:mmg-aﬁe(ord Del Pezo | zaguene E\‘% | o o
2 CoordmadarGeneral Dl Pezo | zaguarre E veln yk o
e erer—aper—y .
1 ¥

Figura 10.4 Pantalla de Revision de Buzon

1. En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico o Privado que han
sido enviados al usuario del Portal v Sistema.

2. Si desea revisar un mensaje, seleccionelo, haciendo clic sobre el numero del
mensaje a revisar.

3. Una vez marcados el mensaje, presione ¢l boton para poder revisar el

contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.
4. Sidesea eliminar un mensaje, presione el boton m_l

5. Para cerrar la pantalla presione el boton @___' o el boton Xl de la pantalla

abierta.
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10.5. INSCRIBIR A FORO

Este proceso se encarga de registrara a los usuarios a un Foro de Discusion dentro del
Portal. Para poder realizar la inscripcion, el usuario debera tener iniciada una sesion.

%2 Inscpion a Foros de Discusidn g j,j ; ' .I"_"_; |ﬂ
Usoanio a Inscrbane: lessica del Hodlo . Palacios urralde } |
R D e e ey
| | Inscrito | Nombre ] {

1 F'lo«;ramacujﬁ en ol \Web
2 | |Programacion Cientihca
3 | o |ProgramacionVisud ; j

Figura 10.5 Pantalla de Inscripcion a Foro

1. En la pantalla se presentaran todos los Foros que han sido creados para el Portal
PROTCOM Santa Elena.
| Inscrito

v

o &

2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione los Foros en los
cuales se desea inscribir. Si ya esta inscrito v desea cancelar la inscripcion,
desmarque el registro.

3. Una vez marcados los registros, presione el boton !__Aka para poder activar o
desactivar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

i__J y cerrar la pantalla.

4. Para cerrar la pantalla presione el boton
abierta.

¢ Cancelar

o el boton Xl de la pantalla
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10.6. ACTIVAR PREGUNTA FORO

Este proceso se encargara de activar las preguntas realizadas dentro de un Foro de

discusion.
1 i {
: i
Figura 10.6 Pantalla de Activacion de Preguntas Foro
1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro

combo su clasificacion.

Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusion.
Activar |
Si desea activar las preguntas, en la columna “Activar” debe marcar %, [ el
E iminas
registro deseado. Para eliminarla marque la columna “Eliminar” < |

. i ; A{*B .
Una vez marcados los registros, presione el boton ’ —l para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

Aceptar |
.!_.._1 y cerrar la pantalla.

3¢ Cancelar

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton Xl de la pantalla

abierta.

PROTCOM Capitulo 10 — Pigina 6 B ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal del PROTCOM Santa Elena (SAPF)

10.7. ACTIVAR RESPUESTA FORO

Este proceso se encarga de activar las respuestas que contestaran las preguntas
realizadas dentro de un Foro de discusion.

£} Activaciin de Respuestas del Foro de Discusidn =101 %]
Foro de Discasiém: i""“" j
Clusificacsin Instalacién =]
Tem e
Reopussies dol Forn ds Disvustn —— ——————
Actvar | Elminas | | _____Prequnta R  Fecha }
Figura 10.7 Pantalla de Activacion de Respuesta Foro

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En AR 17
combo su clasificacion. Un tercer combo presentara la pregunta realizada den@;ﬁe‘f ) {

oy
FOTO ;' Y ‘\ ¢
b b
2. Seleccione dentro de los combos lo que ud. necesita, para poder revis A
5 o 3 35 Iy Ty
respuestas realizadas a las preguntas realizadas en los Foros de Discusion. a TR e

v
3. Si desea activar las respuestas, en la columna “Activar” debe marcar % lt&g
registro deseado. Para eliminarla marque la columna “Eliminar”  ~ .

4. Una vez marcados los registros, presione el boton '—Afk_uJ para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

|
|
|

o Aceptar
—Jycerrar la pantalla.

3¢ cencelar

Lh

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton Xl de la pantalla

abierta.
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10.8. REVISION SOLICITUD RESERVACION LABORATORIO

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes tanto las aprobadas,
rechazadas y en espera.

| | ’

el =

Figura 10.8 Pantalla de Revision de Solicitud Reservacion Laboratorio

En la pantalla se presentaran un criterio para poder seleccionar las Solicitudes por
estado. Las recién enviadas (En Espera), las que vya estan aprobadas (Aprobadas) y
las rechazadas, (No Aprobadas).

Haga clic en cualquiera de estos criterios para ver las solicitudes.

Las que estan es Espera, podran ser activadas marcando la columna Y lya

o

continuacion marcando el boton "—] . Las que no hayan sido marcadas

seran procesadas como rechazadas

Si desea eliminar una solicitud, presione el boton ﬂ__ ..........

Se podra eliminar solicitudes aprobadas y rechazadas.

Para cerrar la pantalla presione ¢l boton Qij o el boton %I de la pantalla
abierta.
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10.9. REVISION SOLICITUD PASANTIA

Este proceso se encarga de realizar una revision de las solicitudes de pasantia realizadas
para el Personal del PROTCOM Santa Elena.

- Har n de Solic atdc antia ' s =10 ll
r &m — S ——— - - e e G ————
| Loain | Nombre ; Descriociod |
«f | »
| W] @ o |
Figura 10.9 Pantalla de Revision de Solicitud Pasantia

1. Se presentaran todas las solicitudes enviadas al Personal del PROTCOM Santa
Elena. Se presentara el Login, Nombre del destinatario y la descripcion de la
solicitud.

Actival
2. Podran ser activadas marcando la columna %, y a continuacion presionando el

boton '— . Se activaran unicamente las que fueron marcadas.

3. Si desea eliminar una solicitud, debe marcarla y a continuacion presione el boton

) e |

4. Para cerrar la pantalla presione el boton ,@—5‘*’ o el boton Xl de la pantalla

abierta.
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10.10. REVISION SOLICITUD SEMINARIOS

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes de seminarios realizadas
para el Personal del PROTCOM Santa Elena.

%2 Revision de Solicitudes de Seninarios v o sl lﬂ
Selicitud de Seminaries - s
| Ewoess | 000 GemnwoRequeido 0 NumP
1 [ Prusba e I

Hal | ) »

Figura 10.10 Pantalla de Revision de Solicitud Seminarios

1. Se presentaran todas las solicitudes de seminarios que han sido enviadas al
PROTCOM Santa Elena.

2. En la parte inferior izquierda de la pantalla podra apreciar el criterio de busqueda
para visualizar las solicitudes (Leidas y No leidas).

3. Para cerrar la pantalla presione el boton QSG?J o el boton Xl de la pantalla
abierta.
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10.11. ESTUDIANTES EGRESADOS

Este proceso se encarga de revisar dentro de los registros a todos los estudiantes que han
cumplido con el Pensum académico de su carrera.

%% Estudiantes Egresados TR =10] x|
Advertencia
El proceso de Estudiantes Egresados verfica si un estudiante registiado en una canera

universitana ha cumplido con el Pensum Académico establecido. De ser asi el estudiante es
considerado como egresado de la Canrera

Figura 10.11 Pantalla de Estudiantes Egresados

1. En la pantalla se presentara un combo en donde escogera el nombre de la carrera
universitaria a la cual se ejecutara el proceso.

2. Seleccione del combo una carrera para e¢jecutar el proceso.

Aceptar |
3. Una vez seleccionada la carrera, presione el botdn ' ull para poder eje&ﬁpo

el proceso. -
. -
(( AR
4

; ; Cancelar . St O
4. Para cerrar la pantalla presione el boton ...!__._ o el boton Xl de la pa&tﬁﬁ-:’/ﬂ'
abierta. T

L. We) ¢
CAm
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10.12. CIERRE PERIODO LECTIVO

Este proceso se encarga de cerrar un periodo lectivo a las carreras universitarias con un
afo y término activo.

%% Cierre de Periodo Lectivo i =100 x|

Advertencia

El Proceso de Cierre de Periodo obtiens el Promedio de todos los estudiantes por patalelo en la
caieta seleccionada. Antes de ejecutar este proceso, debe verificar que todos los estudiantes tengan
sus notas registradas.

Termuno Activo: ITOII’I‘IHO I J

| o Aceptar x Cm:our

Figura 10.12 Pantalla de Cierre de periodo Lectivo

En la pantalla se presentara varios combos, en uno el nombre de la carrera
universitaria a la cual se ejecutara el proceso.

Seleccione la carrera del combo para ejecutar el proceso. Se presentara el aio y
término activo.

|
Una vez seleccionado la carrera combo, presione el boton _X________| para ejecutar
el proceso.

3 Cancelar

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton Xl de la pantalla

abierta.
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10.13. ELIMINACION ARCHIVOS TEMPORALES

Este proceso se encarga de eliminar todos los archivos almacenados dentro de la carpeta
BackupOnLine de cada uno de los Usuarios.

%2 Elimnacién de Archivos Temporales

Advertencia

En este proceso se eliminaran todos los archivos de los usuarios que
excedan del tiempo limite en la carpeta Backup On Line del Servidor,
una vez iniciado el proceso no se podrd recuperar dicha informacion.

= ¥

Aceptar | 3 Cancelar
P s | |

Figura 10.13 Pantalla de Eliminacion Archivos Temporales

1. El WebMaster se encargara de asignar un periodo limite de tiempo a los archivos
que estaran almacenados en la carpeta BackupOnLine.

2. Unicamente se eliminaran los archivos almacenados que hayan sobrepasado el
limite de tiempo.

3. Presione el boton ¢ . para poder ejecutar el proceso.

4. Para cerrar la pantalla presione el boton ......8_......._.... o el boton Xl de la pantalla
abierta.

PROTCOM Capitulo 10 - Pigina 13 ESPOL
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10.14. EJECUTAR ARCHIVO DOCENTES

Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un

archivo de texto con la lista de los docentes activos durante un periodo.

%% Ejecutar Archivo Docentes

Nota:

Al ejecutar el archivo se procederd a activar a aquellos docentes que esten registrados en la Base
de Datos y que consten dentro de esta lista. Los docentes que no consten en los registros de la
Base de Dalos serén ingresados y el WebMaster deberd ingresar sus datos completos en lo

posterior. Cada linea tendré el Formato: "dentificacidon” , Apelidos . Nombres cada uno

separados por coma. Al final de cada inea no habra separador.

Examinar: ||

¢Acepur| 3¢ Cancelar

Figura 10.14

1. Debera pnmero localizar la ruta en donde se encuentra guardado el archivo con la
lista de los docentes.

i , L . .
2. Presione el boton EJ de busqueda para encontrar la ruta. Se presentara una
pantalla de busqueda para el archivo. El formato del archivo tiene la extension .txt.

Pantalla de Ejecucion Archivo Docentes

Dusca e 1‘:‘:} Mis documentos

X B

L] D areet
L;Um

|| Letias do Musca
| ) Lisse

;;I Maral de usuanm
;I M1 musca

|5 Miz mégana:

| ) Mis \rstabacores
|| Mt videos

| | Pessonal

|| Sstema Portal Prolcom

— El

Lipos de aichivo. [ Documentos de texto =]

Figura 10.15

Pantalla de Busqueda Archivo Docentes

3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto.

¢

4. Presione el boton | para ejecutar el proceso.

. . Cancelar
5. Para cerrar la pantalla presione el boton ad o el boton Xl de la pantalla
abierta.
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10.15. EJECUTAR ARCHIVO ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

%% Ejecutar Archivo de Estudiantes

Al ejecutar el archivo se procederd a activar a aguellos estudiantes que esten registrados en la

Base de Datos y que consten dentro de esta fista. Los estudiantes que no consten en los registios
de la Base de Datos serdn ingresados el ‘WabMaster deberd ingresar sus datos completos en lo
posterior. Cada linea tendré el Formato: Matnicula , "Cedula” | Apellidos , Nombres cada uno
separados por coma. Al final de cada linea no habra separador.

Figura 10.16 Pantalla de Ejecucion Archivo estudiantes

ESPOL

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.
2. Presione el boton “=] de busqueda para encontrar la ruta. Se presentara una
pantalla de busqueda para el archivo. El formato del archivo tiene extension .txt.
RIS R T ST ST
an!‘ﬂ“nda:mm _vJ B m-
Nombee de = =] o |
Lot de achivar [ Documentor de texto =] Cancelar ,
Figura 10.17 Pantalla de Busqueda Archivo Estudiantes.
3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto.
I
4. Presione el boton ’ | para poder ejecutar el proceso.
S. Para cerrar la pantalla presione el boton ad o el boton Xl de la pantalla
PROTCOM Capitulo 10 - Pigina 15
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10.16. REVISION CONTACTO

Este proceso permite visualizar los mensajes o comentarios que usuarios interesados en
los servicios que prestamos nos envian.

‘lv-.:r Contactos ¢ I—’I_).‘J

Contacins Recibidos -
| || FechaErvio S—— T o3 _ MNombre | Dieccion
4.3 2004/7/20 |Redes - Depatanenio de RedelVictor Caiabap
2| 2004Nn0/4  |Coordnecein de Semnanos y Elessca

L4

—=3x]

¢ || @]

Figura 10.18 Pantalla de Revision de Contacto

1. En la pantalla se presentaran todos los mensajes que los usuarios envien desde la
pagina de Contacto.

2. Si desea revisar un mensaje, seleccionelo, haciendo clic sobre el numero del
mensaje a revisar.

3. Una vez marcados el mensaje, presione el boton para poder revisar el

contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.

4. Sidesea eliminar un mensaje, presione el boton ,gﬁ,ﬁ,,i

S. Para cerrar la pantalla presione el boton Q_S&J o el boton Xl de la pantalla
abierta.

PROTCOM " Capitulo 10— Pigina 16 ESPOL
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11. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Esta opcion contiene cada uno de los reportes que genera el sistema, presentando
informacion tal como: deudas estudiantiles, departamentos, pensum académico, historial
estudiantil, estudiantes, plana docente, certificados, promociones graduadas, pasantias,
opciones y sub opciones mas visitadas.

Consultas y Reportes k
] Deudas E studiantiles

Departamentos

Pensum Académico

Histonal E studianti

E studiantes

Plana Docente
Diplomados
Certificados
Promociones Graduadas

TR

Sub Opciones méas Visitadas

Figura 11.1 Menu Consultas y Reportes

11.1. DEUDAS ESTUDIANTILES
Esta opcion permite consultar las deudas que los estudiantes mantienen con el
PROTCOM Santa Elena, permitiendo realizar una consulta general a nivel de carreras

asi como también una especifica por estudiantes.

%3} Consulta de Deudas Estudiantiles

Figura 11.2 Consulta de Deudas Estudiantiles

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Deudas Estudiantiles>.

PROTCOM Capitulo 11- Pdgina I  ESPOL
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11.1.1 Consulta General

1. En el recuadro Tipo de Consulta, marque General.

2. Habilitara el recuadro Carrera, en donde debera seleccionar la carrera que desee
consultar.

%% Consulta de Deudas Estudiantiles =120 x|
o ]
|
i
3 |
Andisis de Soporte de Microcomputadores |
—————————Programacidn de Sistemas -
~Estudiante —| Sacretariado E jecutiva en Sistemas de Informacién "‘i
e —
Nombzes: [ ] i
o Acentar | ® CmcolaJ

Figura 11.3 Consulta de Deudas Estudiantiles por carrera

3. Luego de clic en el boton ’ Aceptar |

11.1.2 Consulta Especifica

1. Enel recuadro Tipo de Consulta, marque Especifica.

2. Habilitara el recuadro Estudiante, ingrese el néjaem de matricula o puede realizar la
consulta dando clic en el boton de busqueda ;

%% Consulta de Deudas Estudiantiles e =101 %)
-Carpera
e e
7m....... S Ve —— S - R R———

- &
Hombres: IConstante Sartos Alcartara Angela J

P s | 3¢ o]

Figura 11.4 Consulta de Deudas Estudiantiles por Estudiante

3. Luego de clic en el boton ¢ Aceptar |

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 2 ESPOL
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11.2. DEPARTAMENTOS

Esta opcion permite visualizar los datos de un departamento, presentando informacion
como: director del departamento, los servicios que este ofrece y los productos

realizados.

£2 Consulta de Departamentos

Figura 11.5 Consulta de Departamentos

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
¢lija <Departamentos>.

1. Primero, seleccione el departamento a consultar.

%% Consulta de Departamentos =100 x
Departamento _"_'
Sarvicio: Coordnacion de Sermnanos y Eventos %

YVICIO I
Redes |
. o Contral y Geshon de proyectos |
Tipo Chente: Selespol
Web y Mulbmedia

’Acq;tar' *Cmcelarl

Figura 11.6 Listado de Departamentos

2. Luego, seleccione el servicio del departamento.

£% Consulta de Departamentos =100
Departamento  |Web y Mutimedia >l

; : Todos
Tipo Chente: Outsourcing
Desarrollo de sitios web

Aceptar Cancelar
X

Figura 11.7 Listado de Servicios
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3. Por altimo, seleccione el tipo de cliente.

%% Consulta de Departamentos =12 %}
—— —
‘ |
| Departamento lWeb v Multimedia :’ i
| Servicio: [ 0utsourang =]
\ |
E Tipo Chente: r :I
[ Todos j
— —r 1 |nl'c(r10

Externo I
ar

Figura 11.8 Listado de Clientes

4. Luego de clic en el boton @ Aceptar I

11.3. PENSUM ACADEMICO

Esta opcion permite visualizar las materias que se dictan en una carrera clasificandola
por nivel v tipo de materia.

‘I onsulta de Materias . -l"'lﬂ
B i
—_— 3
Tipo Matexia: | ]

W Jmmta] gcml

Figura 11.9 Consulta de Materias

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elja <Pénsum Académico >.

1. Primero, seleccione la carrera a consultar.

%38 Consulta de Materias =101 %
Nivel: Andhss de Soporte de Microcomputadores
Programacion de Sistemas
Tipo . |Secietanado Ejecutivo en Sistemas de Infoimacin

¢ motaJ ” cml

Figura 11.10 Listado de Carreras
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2. Luego, seleccione el nivel.

2 Consulta de Materias e =101 %
Carrera: lSwetmEpcumenSmemndelrMmacm _'j
| Niwk [ -]
e : Todos
| TwoMaeix |yl 100
[ Nivel 200
| Nivel 300 S S

F—

Figura 11.11 Listado de Niveles

3. Por ultimo, seleccione ¢l tipo de materna.

%% Consulta de Materias o G =100 x|
| Camena [Secietariado Ejecutivo en Sistemas de Informacion ~] |
Ninl [ Nivel 200 =~
| TiooMuic: | zl
Todos __.
. ® Ll S
Teonca/Prachca [
Pt Aceptar I ® Caru:elar] 5

Figura 11.12 Listado de Tipos de Materia

4. Luego de clic en el boton ' Aceptar |

11.4. HISTORIAL ESTUDIANTIL

Esta opcion permite visualizar las materias en las que se ha registrado un estudiante.

ll 5§ 1 onsulta de Historia Estudiantil

Figura 11.13 Consulta de Historial Estudiantil

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>. luego
elyja <Historial Estudiantil>.

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 5 ESPOL
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1. Ingrese el numero de matricula del estudiante que desea consultar, o puede consultar
todos los estudiantes dando clic en el boton de bisqueda Sh|.

%3 Consulta de Historia Estudiantil .I.I_J-—' ﬂ
o
Nombres: [Gonzabay Rodriguez Maria Femanda J
¥ kq:taJ 3¢ Concolr |

Figura 11.14 Historial Estudiantil

2. Luego de clic en el boton ’ Aceptar

11.5. ESTUDIANTES

Esta opcion permite visualizar un listado de estudiantes clasificados por carrera.

£} Consulta de Estudiantes

Py —

Figura 11.15 Consulta de Estudiantes

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, lucgo
elija <Estudiantes>.

1. Primero, seleccione la carrera a consultar.

%3 Consulta de Estudiantes - I:[_x_j
Carmra: :_]
Estado Andhsts de Soporte de Microcomputadores

E Programacion de Sistemas

_|Secietaiado Eecutivo en Sistemas de Informacion

o Aceotar I ® Cmcuaj

Figura 11,16 Listado de Carreras

2. Luego, seleccione el estado a consultar.

£} Consulta de Estudiantes =10 x|
Carrera: [Secralmadn Ejecutivo en Sistemas de Informacidn __'_]
Estado [ =]
_ | Todos e EE———
Activo
Inactivo ' Aceptar l ® c,anralu-‘

Figura 11.17 Listado de Estado

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 6 -~ ESPOL
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3. Luego de clic en el boton o Aceptar

11.6. PLANA DOCENTE

Esta opcion permite visualizar un listado de docentes clasificados por carrera.

%% Consulta de Docentes

Figura 11.18 Consulta de Docentes

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Plana Docente>.

1. Primero, seleccione la carrera a consultar.

%3 Consulta de Docentes

Camn: j

: :  |Analisis de Soporte de Microcomputadores
Titulo Profasional: | by amacion de Sistemas
__|Secretanada Eecutivo en Sistemas de Informacidn

}Acqxul gcm|

Figura 11.19 Listado de Carreras

2. Luego, seleccione el titulo profesional a consultar.

%3 Consulta de Docentes e ,3—‘“ : =101 X}

Carrera: lScn:re!anado E jlecutivo en Sistemas de Informacion :]

' Titalo Profasional:

Todos

Sin Titulo Profesional
Analista de Sistemnas
Tecndlogo en Disefio Grafico
E conomista

Ingeniera Comercial
Ingeniero Industrial

Ingeniero Electronico

Figura 11.20 Listado de Titulos Profesionales

3. Luego de clic en el boton ’ Aceptar |
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11.7. CERTIFICADOS

Esta opcion permite visualizar el contenido académico de los certificados.
Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Certificados>.

11.8. PROMOCIONES GRADUADAS

Esta opcion permite visualizar listados de los estudiantes graduados en cada una de las
carreras del PROTCOM Santa Elena.

~ Figura 11.21 Consulta de Promociones

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>. luego
elija <Promocion Graduadas>.

1. Primero, seleccione la carrera a consultar.

%1% Consulta de Promaociones B =101 %|

Ansisis de Soporte de Microcomput adores
Programacidn de Sistemas
_|Secretanado Ejecutivo en Sistemas de Informacion

'&captal gcamdal

Figura 11.22 Listado de carreras

2. Luego, seleccione el afo a consultar.

£4 Consulta de Promociones = I"Iﬂ:

Carrera: ]Secletmado Ejecutrvo en Sistemas de |nformacion _:J

Aiflo Promocion: 'l
Todos
1999

F | emine

2003
2004

Figura 11.23 Listado de Afios

3. Luego de clic en el boton ’ Aceptar I
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11.9. PASANTIAS

Esta opcion permite visualizar informacion acerca de las pasantias Solicitadas v
Aprobadas que han realizados en el PROTCOM Santa Elena.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Pasantias>.

11.9.1 Solicitadas

Dentro de la opcion <Pasantias> se desplegara un submeni en el cual puede escoger
<Solicitadas>.

11.9.2 Aprobadas

Dentro de la opcion <Pasantias> se desplegara un submenu en el cual puede escoger
<Aprobadas>.

11.10. OPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que se han utilizado las opciones
macros del Portal PROTCOM Santa Elena.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Opciones mas visitadas>. '

11.11. SUBOPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar el total de visitas que se han realizado a las subopciones
del Portal PROTCOM Santa Elena.

P o
w;;__‘:.‘l‘. : . : —x-’ - ‘; :U—:

€3 Consulta de Opciones

L% ]

|Docentes & Campus
Negocios & Comunidad
E -education

A |

Figura 11.24 Consulta de Opciones

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <SubOpciones mas visitadas>.

1. Seleccione la opcion a consultar.

2. Luego de clic en el boton o Aceptar l
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A.RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL

HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin

intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas

vitales (Fig. 13.1).

e Unidad de Entrada
e Unidad de Proceso

'e Unidad de Salida

e Unidad de memoria auxiliar

‘o imprimiéndola.
'La computadora coloca la informacion en un
| almacenador electronico del que puede recuperarse |

Se ingresa los datos e Instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado. ‘
La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

'La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor

mas tarde.

Impresora (Salida)




A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, €sta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

l.

Tabla A.1 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

¢ Teclas Alfanuméricas
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:



i

Fin

Re Pag
— |

Av Pég
—_—

Inicio

FLECHA ARRIBA

FLECHA ABAJO

FLECHA IZQUIERDA

FLECHA DERECHA

HOME

END

PAGE
Up

PAGE
DOWN

INICIO

FIN

RE

PAG

AV
PAG

Movimiento cursor arriba I
Movimiento cursor abajo
Movimiento cursor izquierda
Movimiento cursor derecho

Mueve el cursor al inicio de la linea

Mueve el cursor al final de la linea. '
Permite avanzar paginas anteriores a la actual

Permite avanzar paginas posteriores a la actual

e Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

\l$

Insert

[l

INSERT

DELETE

NUM

LOCK

BACKSPAC

l’.

PRINT

SCREEN

SCROLL L
LOCK

TAB

CTRL

SHIFT

ENTER

ESC

INSERT

SUPR

BLOQ
NUM

RETROCESO

IMPR

PANT

BLOQ
DESPL

TABULAIXIR

CONTROL

ALT

SHIFT

ENTER

- i : —— S,
Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un

texto.

Borra el caracter que esta en la posicion actual del
cursor.

Con esta tecla, se convierte el teclado numeérico a un |
teclado de edicion. ‘
Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
caracter que esté en la posicion del retroceso

Captura la pantalla que se encuentre activa.

Retroceder Pagina.

Desplaza el cursor a la siguiente posicion del|
tabulador.
Es utilizada para ingresar ciertos codigos y caracteres |
que no estan en el teclado normal.

Se emplea en combinacion con otras teclas. \

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra, esta aparece en mayuscula.

Es la tecla principal que indica a la computadora que |
se ha ingresado informacion.
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar |
alguna operacion que se esté realizando.




A.2.2. USO DEL MOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
~~.  informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente
R/ comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el raton y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Administracion de Paginas Web,
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se
explican los términos basicos asociados con el uso del Mouse.

. TAREA ACCION
Seialar 'Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento
' Hacer Clic Seﬁ_ale un elemento y, a continuacion, presione y suelte
_rapidamente el boton del Mouse

Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente
el boton del Mouse dos veces

Hacer Doble Clic
Seiiale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton del

Arrastrar

Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea
€en curso.

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
‘ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
Seleccion de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.
l.a computadora esta ocupada.

Seleccion no disponible
Ajuste Vertical
Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal 1

IEAR MR- I

Ajuste diagonal 2

Mover un objeto

1}'




A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), v la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas y
matematicas.

Tabla A.2 Procesador

Tabla A.3 Memoria



A.3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos 0 CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

jEs un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
 transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La|
I_zgrabacmn y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida |

| que los disquetes. }
\

\ A diferencia de los anteriores, estos almacenan datos opticamente, |
| con la misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son
|1 utilizados en proyectos multimedia.

W {F@

\ i

e
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A.3.2. UNIDAD DE SALIDA b -
) v
. . . - .y I C‘l
La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculost,.._ ~ug
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son: ALY, 4
WES el dispositivo de salida mas cormente. Existen dos tipos
| de monitores para computadoras. El monitor monouromatico

‘ v el monitor a color.

4

| Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.




ANEXO B.

Glosario Técnico

['n este Capitulo podra encontrar
un pequeno glosario técnico de las
palabras utilizadas en este manual

y otras que le serviran de ayuda
durante la operacion del Sistema.



GLOSARIO TECNICO

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado. cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a traves de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios. Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra ¢l plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacién: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, ¢l
término "programa’.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: EXE, PIF, COM o BAT.



Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, nimeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIL

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacién: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un ysuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho doni‘i&‘l;q, S

Lo
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menis: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene ¢l
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene



también el cuadro del ment Control vy los botones "Maximizar" y "Minimizar”,

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos O y 1.

Bit: Digito Binario (1 0 0); representa la unidad de informacion mas pequefia que puede
contener una computadora.

Boton "Maximizar': Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del ment Control.

Boton "Minimizar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del mena Control.

Botén "Restaurar': Pequeiio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. EI boton "Restaurar” solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando ¢l Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamano
anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de comando: Boton en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar”. Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el boton de comando que
Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
boton de comando.

Bifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.



Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 Megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacién: Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de venficacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a traves de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en ¢l panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente 0 en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras

remotas.

Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para



compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas v recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minasculas. Vea tambi¢n plan de cuentas.

Correo Electronico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a traves de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde ¢l destinatario lo puede recuperar (0
sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del meni Control: Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales



del Sistema.
Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectoros).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o - '~
Windows 95. o

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse. oty

Doble clic. Accion de presnonar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton)ma‘oc, o

veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, oo vy

por ejemplo miciarla. Cading
"Bu\r

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccién de correo electrénico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.

DSN: (Data Source Name) describe informacion importante sobre la base de datos,
incluyendo el directorio donde reside como también el driver ODBC que debe ser
utilizado para acceder a ella.



Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica v de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuano,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensién: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Fase de Analisiss Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema.

Fase de Disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.



Fase de Implementaciéon: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamafos y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits 0 como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.



Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.

K

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LLAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.



Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor v las estaciones.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones.

Menii: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menas aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menu Control, representado por el cuadro del menu Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comin a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del mena Control.

Moédem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.



Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a traves
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a upa-
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usua 'T':f) O
Esta informacion se usa para verificar que usted est¢ autorizado para usar ¢l sistema. &
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Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto v el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.



Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un modem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a traves de un cable.

RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a traves de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME WRI
situado en el directorio WINDOWS de la umdad C, debera escribir
¢:\'windows\leame. txt.



Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. EI equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.
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Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para gjecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el meni correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene cnergia, preparado para la falta de cp?fﬁ?‘,
eléctrica. >
he T}

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco logica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los Servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.

Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparcce una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a lavez y a



menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamafio, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamanio ¢
informacion adicional,

Vinculacion e incrustacion de objetos: Mctodo para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un super conjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada v funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espafiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion,



