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GAPÍTULO 1.

GENERALIDADES
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cic una corrrprrtadora

Aprenderá cuirlcs son las t,lnidades

dc Entr¿rda. []nidadcs de Salicla ¡' la
[.lniclacl del Sistcrna.
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1 GENERALIDADES

I.I INTRODT]CCIÓN

Este manual contiene toda la información respecto a como operar el Sistema de
Administración del Portal del PROTCOM Santa Elena, además de que indica su

funcionamiento. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de
Administración del Portal del PROTCOM Santa Elena y cuáles son los conocimientos
minimos que dekn tgncr para lograr una compresión exitosa de cada una de las

funciones del mismo.

Cabe recalcar que es dc mucha importancia leer este manual antes ylo durante la
utilización del sistema, ya que lo guiará paso a paso en el mane.io de todas sus

funciones.

1.2 OBJE'I'IVO DE ESTE MANT]AI,

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administración del Portal del PROTCOM Santa Elena acerca del funcionamiento del
mismo y comprende:

. Guía para utilizar la computadora.

. Cómo instalar y operar el Sislema de Administración dcl Portal del PROTCOM
Santa Elena.

¡ Conocer el alcance de todo el sistema por medro de una explicación detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3 A QUIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está onentado a los usuarios finales rnvolucrados en la etapa de operación
del Sistema de Administración del Portal del PROTCOM Santa Elena.

Directores y Sub.Directores.- son los responsables del buen funcionamiento dc la
lnstitución en todas las áreas y en todos los niveles.

Webmaster.- es la persona encargada de administrar toda Ia información quc sc

almacenará.

Personal Docente.- que llevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad.

r.4 LO QtiÉ DEBII CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las p€rsonas que operarán el sistema y
deberán utilizar este manual son:

l. Conocimientos básicos de las herramientas de diseño de Págrnas Web

PROt «).rl LuFitul., I - Págint I L:.\ t,( )t,



Manual e Ltsuo¡io ,tistema de ,4dm¡nistración del Portul del PROTCOM .\anta Elenu (SAPh

I.5 ORGANIZACIÓN DE ESTE IÍANUAL

Este manual estil organizado en cuatro partcs principales

GENER^TI,TDADES

Generalidades.
Explicación de la interfaz gráñca

INSTALACIÓN

Características del Sistema de Administración del Portal del
PROTCOM Santa Elena.
Instalación del Sistema de Administracrón del Ponal del
PROTCOM Santa Elena.
Arranque del Sistema de Administración del Portal del
PROTCOM Santa Elena.

OPf,RACIÓN

Capitulo I

Capitulo 2

Capítulo 3

Capítulo 4

Capítulo 5

Capitulo ó

Capitulo 7

Capitulo 8

Capitulo 9
Capítulo l0
Capitulo I I

Anexo A
Anexo B

lniciando la Operacrón del Sistema de Administracrón del
Portal del PROTCOM Santa Elena.
Menú Archivo.
Menú Seguridad.
Menú Mantenimiento.
Menú Proceso.
Consultas y Reportes

AI{EXOS

Reconocrmiento de las Partes del Hardware
Glosario de Términos.

I.ó ACERCA DE ESTT] IITA:\.ITIAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administración del
Portal del PROTCOM Santa Elena. Además incluye información que lo ayudará en el

diario uso de su utmputudoru.

I.7 CONVENCIONES TIPOGRÁT'ICAS

Antes de comenzrr a utilizar el Sistema de Administración del Portal del PROI'COM
Santa Elena, es impotante que entienda las convenciones tipográficas y los términos
utilizados en el mismo.

PROT( OtI L'apítulo I - Ptigina 2 E.\POt.
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I.7.I CONVE,|\CIONES DE FOR}TATOS DE TT,XTO

FORMATO

Vrñeta numérica I

\egrita

Menor que Mayor que < >

Carácter Mayúscula -
Caracteres Minúscula

Carácter subrayado

Nombre ' Gráfico del Botón

I.7.2 CONVENCIONES DEL NIOLSE

TERMINO

"Hacer click"

TINO DE INFORMACIÓN

Numeración de Procedimientos paso a paso

Términos a resaltar por su imponancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del Mou.re o teclado.

Nombres de J'eclas se inician con Mavúsculas

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utiliz¿r la combinación de teclas:
ALT + letra subrayada, o presionar la opción de
Menú o Botón con el Mouse

Nombres de Botones a su lado irá su representación
gráfica.

enS faa

SI(;NIFI(]ADO

Colocar el extremo superior del mou¡e sobre el
elemento que desea señalar.

Presionar el botón pnncipal
(generalmente el botón izquierdo)
inmediatamente.

del nt()u.\a
y soltarlo

"Arrastrar" Scñalar cl clcmcnto y lucgo mantcncr prcsionado cl
¡zr¡¿re mientras se mueve, lo ubica al lugar donde lo
desea.

PR0TLl)II ('apitub I -Página3 L,SP0I,
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1.7.3 C'ONVE),aCIONES DEL TECLADO

Teclas de metodo abreviado

'l ecla
ENTER ( ET\'TRAR-RET0RNo)

Teclas <Iirerccionales

e,).+,+

Teclas de Avance de página
INICIo, FTN, Av. PAG., RE. PÁG.

Teclas que se utilizan como método abreviado para

ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
ayuda.

I'ecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presionar E¡rren"

Puede utilizar las teclas dircccionales para moverss
(izquierda, derecha, amba, abajo) en los diferentes
elemenlos
a la vez.

de tn ct»ttxtl de la pantalla, un elemento

Las Teclas de Avance de página son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un ¿unf¡r¡l de
la pantalla.

SIGNIF'IC,4.DOTE(]I,A

Tecla T¡,9

Otras Teclas

Tecla ut¡lizada para moverse entre los diferentes
controle,\ de la forma. Con la tecla Tns, se da el
enJix¡uc al pnmer control ubic¿do a la derecha, con
SHIFr+TAB, se da el _fon al pimer control de la
ízquierda.

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Fjemplo:

Snrrr+T¡cut es utiliz¿do para que se active la
función que está graficada en la parte superior de
TECLI, siempre que ésta cumpla mínimo dos
funciones.

¡. Ar-T CR+TEct-r, es utilizado para que se active la
tercera función de TECLA.

PROT(1).r' Copítukt l-Páginal E.\POt-
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1.8 CONVENCIONT]S DE MENSAJES DE INT'ORMACIÓN

U)
\7 Sugerencias. muestra infbrmación que lacilita la operación del Sistema

5l
-DNotes: contiene información imFnrtante acerca del Sistema, las cuales deben ser

revisadas por cl Usuario

I.9 SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administración del
Portal del PROTCOM Santa Elena, revise el Manual de Usuario o consulte
dírectamente en la ayuda proporcionada en el Sistema.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Compulación (PROTCOM), emprcsa
desarrolladora del Sistema.

PRoTL'oLI ('apítuht I Págino 5 Í..\POI_
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Explicación de la lntertaz
Gráfica

Al tenlrinar dc leer c'stc Capítulo cl

lector estará nrás fhmiliarizado cort

el Anrhiente \\'indo\\'s v sLls

utilidades.

Aprenclerá a utilizar los dilbretrtes
conlporlcntes para dar

m¿rntetrinriento a su PC. Como
hacer copias de seguridad cle los

archivos.
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFAZ CRÁTICN

2.1. INTRODTICCIÓN AI, AMBIT]NTT] WINDOWS

Esta sección le presentará el ambiente Windows y le permitirá poner manos a la obra
rápidamente. Aquí aprenderá cómo realizar las tareas más comunes incluidas cn
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos

más t6'cnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes

en Contenido y en Indice, y buscar un texlo determinado mediante la ficha buscar

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón llhúch y a continuación en Ayuda. a

-rotIJ
6"Srttut

oe¡r ¿,i..,1 Opc¡rÉ¡ At¡/dó Wcbgi¡r)etr[.

C.qrúió fdca I ao.+.a" I i"-ro. I

Elt b¡ lá pd*r chvá , h¡É¡:

crpctrs ccrpúlira3 csp.cd?s
gdloqEr Lridadca conpr/tklts

% (prúrEtras rgdrFaizdÉs)
cnrt¡i la pos(¡h con d cqf¡analo shfl
6n rclwos Fr lrtas

I c{Íp sirüob de prcúesdn¡Éñto cglúcb
( ) €omo sú'nbdo d¿ proc¿str¡edo condci
(l"lra dc LriladF
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Figura 2.1 Pantalla de Avuda de Windows

CI
V Srg...n.¡r: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escnba las primeras
letras del término que desee buscar. El índice esá organizado como en el indtce de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inléntelo con otra

e w¡ndor¡rr 2mo

a.a
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2.2. QUÉ HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 2OOO

Dependiendo de Ia instalación de su PC, al iniciar Windorvs aparecerán determinados
iconos en su escritono en la siguiente ilustración verá los más importantes.

DESCRIP(]I N

ET
Haga doble clrc en este ícono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este ícono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
elimrnados por error.
Si hace clic en el botón "[nicio" de la barra de lareas, podrá iniciar
prog¡amas, abrir documentos, cambiar la
obtener ayuda, buscar elementos en su PC

configuración del sisle'lh*¡.rl mucho más

2.2.1 DL BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS
La primera vez que Ínicie Windows encontrará el botón "tnicio" y la bana de tareas en
la parte infenor de la pantalla. Esrá predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecución.

,hál 16I

oton lnicio rra de'l'areas

Figurr 2.2 Botón lnicio y barra de tareas

2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENÚ INICIO
Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que contlene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windorvs.

icoro II,,\CE ESTO

Presenta una lista de progrúmds que podrá iniciar.

Presenla una lista de dt¡cument¡¡s que abrió previamente.

Presenta una lista de la utnliguructón del sistema que

podrá cambiar.
Permite á¡lscar una carpeta, un archivo, un equipo
compalido o un mensaje de correo electrónico.
lnicia la Avwlu. Podrá utilizar cntonces el Contenido, el
Índice y átras fichas pam saber cómo realizar una tarea
en Windows.
Inicra o E|ecutu un programa o abre una carpeta al
escribrr un comando en MS-DOS
('¡erru o re inrciu suPC.

¿l Áliúoroóoñcr
! iüro er:roa O*r

liEog.t I

-lQa¡uu )

iü l"r¡...iot ,

¡ ¡,-, )

C ¡a¡¿.

F ¡¡¿.

Dependiendo de su equipo y de las

instalada, es posible que encuentre el

en el menú.

opclones que tenga
ementos adicionales

___l

( o\o
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2.2.3 LA BARRA DE'I'AREAS

Cada vez que inicie un progfama o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha ventana. Para cambiar enlre ventanas haga clic en el botón
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su botón desaparecerá de la bana de
tareas.

Reloj

Botones de la bana de
tafcas

Area de mensajes

t'igura 2.3 Botones de la barra dc tareas

Según la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan olros indicadores en el
área de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para
representar un trabajo de impresión o una batería que representa la energia de su PC
portátil. En un extremo de la barra de ta¡eas se verá el reloj. Para ver o cambiar una
configuración no tendrá que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los
indicadores.

PROTL\)iII L'apítulo2-Págiaa.l F:.5 P( )t.
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2.3. ELEMENTOS
WINDOWS

PRINCIPALES DE tr¡iA VENTA:,iA

Una ventana Windows está formada por vanos elemenlos que facilitarán tareas como
abnr y cerrar un archivo, mover una ventana, ce¡Tar una venlana, cambiar el tamaño de
una ventana, etc.

-r;Jg,;?¡

Minirñi¡or - Mox¡mi¡or - Cerro¡

ü
ar-rl . -r '. ,r. r-. r,< i 4*-rI-flr

Í'igura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3,I I'ÍTULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este título lo
tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Administración del Portal del PROTCOM
Santa Elena.

-t;11

altra r . f, : a-

Eorro de Herromienlos

Sono de Estodo

Thulo de lo 
"entono

dBorro

nqcn¡tÚ¡|.q

E

I

ffi
t!&r 'n ü¡.) ¡ -tu ¡rb

PROTL'oTT Cqpltukr2-Póginq4 E,\PoL
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2.3.2 CAMBIAR EI, TAMAÑO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una cada vez o
para ajustar el conten¡do que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas:

l. Utilice los botones srtuados en la esquina superior derecha de la ventana

Hege clic en

J
trl

lll
.Il

Para h¡cer esto
Rcducrr (minrmizar) la vL'ntana al tamaño de un botón dc la bana de
tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

Volver al tamaño anterior de la ventana. Este hotón aparecerá cuando
se maximice la ventana.
Cerrar la ventana y salir del programa.

Figure 2.5 Cambiar el tamaño de una ventana

f)esplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arraslre el borde para ampliar o reducir la ventana, así como para cambiar su forma.

érc*ivo Eúitut Ya lr¡sqt¡ f6n¡do ,¿$¡d.

nlcrlel elBl #il sJ

lrtl ¡lrlTmes Naq¡ Flom¿n

4','5 '6',73 B \

Pd. &aa Alid¡. Fr6ri,1. Fl NÚM

¡'igure 2.ó Cambiar el tamaño d€ una ventana Otra lorma

IIEIEI§ Docunenlo - lr/ordPad

PR0TL'0Y L'apítub2-PtiginaS E.\I\ )t.
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2.3.3 BARRA DE HERRA]\Í IENTAS

Las barras de herramrentas permiten organitar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agfegar y quitar menús y botones, crear
banas de herramientas personalizrdas, ocultarlas o mostrarlas v moverlas.

La mayoría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el

mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

¡ or§u áA 7
r.*¿- I

i¡Gd -,ft. 1,Btrtrr§l Ef ,so..g,

l-igura 2.7 Ba¡ra de hcrramicntas

2.3.4 BARRA DE ES'I'.\DO

La bana de estado, un área situada debajo de una ventana, proporciona información
acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra inlormación
relativa al conlexto.

A'MIX OGI{AT i or,@ls G55 á n¡

Figura 2.8 Barra de estado

2.3.5 BARRA DE MENL'

Los mcnús son una forma cómoda y sencilla de agn:par coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de ¡ealízar una seric de

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

A¡dúm EcgidrodÉOlfos Cgíprüs to¡ta*efi+olta Ya Vgto¡ Afud¡
Figura 2.9 Bana dc menú

PROT(1).\t Llapítulo2-Páginaó I:.\POl.
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2.3.6 ¿CÓMO ACCESAR A LOS MENÚS?

Usando el teclado. Nótese en la llgura anterior que en cada uno de los nombres de

los módulos u opclones de cada módulo del menú hay una letra que se encuentra

subrayada. En el caso de nombres de Módulos si presiona ALT + fletra subrayadal
tendrá acceso rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se cncuentra subrayada y se ejecutará la opción deseada o
desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y prestone

ENTER.

Usando el §louse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u opción
deseada y haga un solo clic en esta.

Tílulo de menú
Elemento de menú Barra de menús

OFcir€¡ Aq¿d.

abi
§r¡¡d¡¡ cam...

i '-t'

§d¡

Bana separadda

M enú

l'igura 2.10 Elementos de un menú bajo ambiente Windo*s

2.3.7 IVIOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posición drferente de la pantalla puede lacilitar ver
simultáneamente más de una ventana, asi como algún elemento que esté tapado por la
vcnlana dc una ubrcación a otra hav dos formas de hacerlo.

l. Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del Mouse y deberá movcrlo
sin soltarlo hacia la posición que desee.

EEIE¡de eiemplo

PROT(I) ütplrulo2-Pógina7 Í:.\POL
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2.3.8 SELECCIONANDO INT'ORMACIÓN

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra pafe del documento. Para seleccionar, sitúe el
puntero del Mouse en la posición en la que desee comenzar la selección. A
continuación, arrastre el puntero hacia la posición en la que desee que termine la
selección,

A¡dúYo td.fñ !ü lr¡¡üd

DIE,IEI EIEId ¡lqlal-l sl

1 ,.2 ¡ 3 |,¡ ' 5., 6.,.7., 8 , I ,I0 '.11 | 12 '

tiva"

P{. &í.i Aü¡¡d.. !.üir. Fl NUM

Figura 2.1 I Seleccionando información

2.4. TNICIAR T'SALIR DE TIN PROGRAJIIA

Podrá utiliz¿r el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

l. Haga clic en el botón "lnicio" y a continuación, en Programas,
2. Señale Ia carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que busca y

después haga clic en el programa.

Sugerencia: Podrá agregar un programa a la pane superior del menú inicio
arrastrando su icono hasta el botón "lnicio"

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de
ellas.

Haga clic en el botón "Cerrar" !d de la esquina superior derecha de la ventana
Presionado ALT*F4 desde el teclado.
En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.
En el icono de la aplicación, que aparece en Ia esquina supenor izquierda

Podrá ejecutar simultáneamente todos los progfamas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

I

2
J
4

TEIEH Docrner¡lo . wsdP¿d

PRoT('OTI L'apítukt2-Página8 F.\P()t,
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2.5. PASAR DF, TIN PROGRA}IA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

L Haga clic en el botón de Ia bana de tareas corespondiente al programa que descc
ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas sólo haga
clic cn la venu quc desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no
ciena la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la prescntación cn pantalla.

2.6. tiSO DE CTIADROS DE DIALOGO

Los cuadros de diálogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicación. El coniunto dc estos obietos más las vcntanas forman la interfase o medio
de comunicación entre cl usuario y la computadora.

A conlinuación se describen los cuadros de diálogos más comunes en una aplicación
Windows, como es el caso del Sistema de Administración de Páginas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman Ia
base para el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

(.TiADRO DE DIALO(;O DE,S(]RIPCIÓN

Haga clic en dlar para dar¡rlararue
hüi¡qü.hcnlG o vatic¡lncíle ¡obre

un obi€lo

Cuadro de Texto norrnal

lngrese su l{ombre

E¡c¡iba cl le o de¡edo.

Las banas de desplazamiento permiten
explorar lácilmente una larga lisla de
elemcntos o una gran cantidad de
infbrmación. Además. proporcionan una
representación análoga de la posíción actual.
La barra de desplazamiento horizontal
permite desplazar la información a la
izquierda o a la derecha. La barra de
deplazamiento vertical pennite desplazar
información hacia arriba o hacia abajo.

Figur¡ 2.12 Bana de desplazamiento (SCROLL BAR)

Birras dc desplazarniento

.:l i
A.l:i:l

Es el más común y el más usado, sirve para I

escribir o visualizar texto, dependiendo de Ia
aplicación que use.

De forma predeterminada. un cuadro de texto 
I

presenta una única linea de texto y no
prcscnta barras dc dcspl¡,amicnto. Si cl tcxto
es más largo que el espacio disponible, solo
será visible parte del texto.

Figum 2.13 Cuadro de texto

P R( ) l'L! ),r' Lopitulo2-Prigina9 E.\POt,
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CTIADRO DE DIÁLOGO DESCRIPC]IÓN

n ambos casos dcho progl
d¿ hs d¿más v¿ntóñ6s

Puede e¡c¡ilir r¡ pá.rafo dc t"rlo

Cuadro de texto múltiples líneas
A dilerencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples lineas de texto.
Un cuadro de texto con múltiples lineas
administr¿ automáticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una bana de
desplazam rento horizontal.

Figure 2.14 Cuadro de texto, múltiples lineas

Cuadro de Opción.
En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opción entre varias. De esta
forma sólo se puede seleccionar una o¡rión
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura sólo puedo escogcr
masculino o femenino.

Figura 2.15 Cuadro de Opción

Cuadro de Vcrillcación.
En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
marcar o señalar una opción. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo
Sc sucle utilizar sólo para opcioncs cn la quc
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO(desmarcado).

Figurs 2.16 ( uad¡o de Veriñcacion

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el usuario
puede hacer clic para incrementar o
disminuir un valor, como una posición de
desplazamiento o un número.

Figura 2.17 Cuadro incrementar, decrementar

Incrementar, Decrementar

Haga clc on la opción qlp do¡cc.
Pue& ¡decc¡on¡ má¡ de rma

Haga clÉ an ht fbch.¡ p ¡
.i¡ncñta. o r¡¡nirru el núnero-

PR(rt{o:V L'apítul.r 2 - PóEind l0 ESPOT_

Sexo
6 iMasq,¡linoi O Femenino

Haqa elc sn l¡ ooción quc dc¡cc.
Solo prrcde ¡elecciooa¡ ur¡¡-

Periodos
l7m@ 17 Semeste

Esperar: F-4 minutos
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CTiADRO DE DIÁL(X;O Df,SCRIPCIOIi

Cuadro de Lista.

l¡..lnqlno-l
Allos
Aüües

Nacionali

Haga clic on lc pa¡a Yer una
[rla dt opcbrrr. Dcrpuúr o§a la

opctin q¡c dc¡cc-

En lnglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el número que puede mostrarse, se agregará
automáticamente una barra de
desplazamiento.

En Inglés COMB0 BOX. Permite introducir
inlormación en Ia parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en Ia parte de cuadro
de lista.
Puede abrir la lista dando un clic en C para
cerrarla sólo tiene que dar un clic en el
elemento seleccronado.

Figura 2.19 Cuadro Combinado (COIIIBO BOX)

En Inglés SLIDER. Es una ventana quc
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el Mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionar un valor
discrcto o un conjunto dc valorcs
consecutivos de un intervalo.

:J
Haga cIrc cn la llochar para

so por h lÉta y. dorpuát. a§a
b opció{r qra doroo-

Figur¡ 2.tE Cuadro de Lisra (LIST BOx)

Cuadro Comhinado.

r

Cuadro deslizante

Á¡oas

Dorplarc la brrc pac cfcclu.. la
¡ülaccaaln-

Botón

5!&

Dc rr¡ clic cn afunrrre dc tJlot pora
eÉcúd 

"l 
prcoro deteado

Más

Figura 2,20 Cuadro deslizante

Este objeto siempre liene asociada una orden
con é1. Esta orden se e.jecutara cuando haga
clic sobre el botón.

Figura 2.21 Boton

I

Colombiono
Ven¿2dü1o

E cualorano

cultor6a

6rcb¡¡

PR(TTCO.II Cottitukr2-Páginall E.\POt_
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CIIADRO DE DIÁLOGO DESCRIPCIÓN

Cuadro de Fichas.

En Inglés TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o l¿rs

etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy útil porque p€rmite definir varias
páginas para la misma área de una ventana o
cuadro de diálogo en la aplicación.

ogr clic en b¡ fÉha¡ poro calbiortc
do rm¡ cc¡pcl¡ c oll¡

úúl=ffir*r§r!{.*E&¡

Cuadro de Cetdas (SPREAD)

Figura 2.22 Cuadro de fichas

El objeto SPREAD es parecido a una hoja
de cálculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de inf,ormación.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Cahficaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas serán
todos los estudianles del paralelo y las
columnas seÉn el número de matrícula.
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.23 DBCRID (Cuadro dc ('cldas)

¡

PR0T(.Otrl L'spítulo 2 - Págiña l2 E,\POl.
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2.7. ME¡'{SA.I[IS Dll WINDOWS

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un cror, para informar accrca de un evento, para advenir o para confirmar algo. A
continuación se pfesentan los mensajes más comunes junto con su significado.

}IE\SA.IES DE \T'I\DO\\'S

La figura €) in¿i.u que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentará si no se puede leer un archivo.

a

] ,u n*uru {2 ,nd,"u que se trata de una pregunta, que Usted rendrá que responder. Por
ejemplo este mensaje de conñrmación se emitirá cuando se desee ingresar una carrera.

E¡u C bat¡ do Ea A¡dúvo

¡i8ura 2.2,1 Mensaje de Lrror

Edr $g¡o q, da.a6 llElta sr¡ n¡,ro Coq¡

Iirl xo Ilry---:-J

Figur¡ 2.25 Mensaje de Confirnación

!t

I
[-a Iigura indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción que sé esté
ejecutando. Por ejemplo

}\lo anidcn d¿c csr d afab dc hi¡qrcdr ¡deindo

ligura 2.2ó Mensa.je de Advenencia

l,lensaie dcl Sislena E

llc¡¡¿p dcl §i¡t¿¡¡a I

I'lenraie del Sirtema E

PROTL',O.v L'apítulo 2 - Prigino l-l ESP()1,

A
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iltf, NSAJES DE WIIIÍDOWS

La figura </ indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que los datos se han ingresado corectamente

Cetrura lr¡rcsada
I

[-ux-ll,te¡i¡I

Figurs 2.27 Mensaje de lnlormación

l,lensaie del Sislema EI

2,8. VÍIR I]t, CON'IENIDO DE Sti PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carp€tas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco exrstentes en su equipo.

Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier icono pam ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podrá ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, progtamas y otras carpetas.

áúr. !ür l, Añrú grf*tu ¡n d.

-- ..r ! üc¡+,¡..Jc.!.ü J Iq X; A.

4 = s§n
.ra!I

iJ
e lh 6ajvaar{¡ oqo

(4],L _ (( ) (úú.doo ) «.p.docJ ccrrdtt¡ Pc

5.§@ ú .lÉnó ú6 É tu

it á! LÉ dffi r rrod& 6

7
ll"x

l'igura 2.2t Viendo el contenido de su PC

CI,
V Sug"r"n"i": Para volver a Ia carpeta anterior, haga clic 

"" 
.El de la barra de

henamientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no está
visible, haga clic en el menú Ver y, a contlnuacrón, en Barra de herramientas.

!'r tr
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PRESIONAR
C]'RI- - A
F5

RETROCES()

P,{RA
Seleccionar todo
Actualizar una ventana
Ver el nivel supenor dc lqrqpg_tg. _

,CI

V Srge.enci": Para ver la jerarquía de todas las carpetas de su PC, podrá utilizar el

Explorador de Windows. Haga clic en el menú Inicio, elija Programas, Accesorios, a
continuación, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BT]SCAR XÁPIOAITEXTE TIN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las

carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rápidamente, puede utiliz¿r el comando
Buscar del menú lnicio.

En el cuadro de diálogo Buscar, sólo tiene que escribir el nombre dcl archivo o de la
carp€ta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la búsqueda, puede escribir el nombre de Ia carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sab€ que el archivo se encuentra en algún lugar de

la carpeta Windows en la unidad C, escriba C:\Windo*'s.

Ea.-l ----:.:-l

L

Figura 2,29 Buscando archivos o carpetas

,o
V Srg"r"nci": Una vez que haya hecho doble clic en el ícono de resultados de la

búsqueda, podrá reiniciar la búsqueda o actualizar los resultados de la búsqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".

PRqTLI)II Capí¡uh 2 - PóEina ls Í,.\ PO t,
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2.I0. EXANIINAR CON EL T]XPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menú Inicio elija Programas, Accesorios y, a continuación,
haga clic en Explorador de Windows. En Ia pañe derecha del Explorador de Windows
aparece el conten¡do de la unidad o de la carpeta que se elüa en la izquierda.

{

CTRL + G
F6

BLOQ NUM + i
BLOQ NUM + +
BLOQ NUM + -

Figura 2.30 Explorando su PC

lra
Cambrar entre el panel izquierdo y derecho

. Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada

. Expandir la calpeta selecciona.

. Expandir la selección actual sí esta contraída.

PRf,SIO\AR PARA

2.II. ÑIAN'I'ENIMTIINTO DE STIPC

2.II.I UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGT]RIDAD DE
LOS ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de sobre-
escritura o eliminación accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en discos,
en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad pueden

utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dañen o se pierdan.

PR0TL'o-}T L'apítukr 2 - PáEina Ió I:-.\POl-
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lÉy-r*ra- d. q¡..¡...ll,¡E y ,rry.d¡t & Éü-

á

F'igura 2,31 Pasos para realizar un respaldo en Windows

Figura 2.32 Respaldo de Archivos

2.II.2 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores lógicos y fisicos en su disco duro, y para

reparar las áreas dañadas.

,iñ,
{7 Srg"."n"ir: Si desea especificar cómo debe reparar ScanDisk cualquier error que

detecte, asegúrese de que la casilla de venficación "Reparar eÍores au¡omáticamente"
no este activada.

fJ]!.J

Opdqra ór aqrroóadan óa dra!r
t

Dte@r

',,.."I

Figurs 2.33 Verillcando enores del disco con ScanDisk

PROT(O.rt Capilulo 2 - Página I7 EST\)I-
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CI,
V Srg"."o.i": Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalta pnnctpal d€

ScanDisk, con el bolón secundano del Mouse haga clic en dicho elemento !', a

continuación, haga clic en el comando ¿Que es esto?

2.II.3 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELER{R f,I, DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al

abrirlos pcro su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los programas se e.iecuten más rápidamente.

¡d! r r. ¡ I-(,

.¡ lq,F..l . | ,., I

¡.eFEi- afr.'rE ¡tuóñ E.rót

Figura 2.34 Dcsfragmcntando cl disco duro Paso 2

2.I I.4 VACIÁR LA PAPELERA DE RECICI,,{JE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en Ia papelera de
recicla.je pam liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los srguientesj,.rys:

l. Haga doble clrc en el icono Papelera dc recicla.¡e #l

2. En el menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje

PRoTL-O,II L'apítulo 2 Página l8 E.lPOt,
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Figura 2.35 Vaciando ia Papelera de Reciclaje

CI
V Srg"."n"ir: Si dcsea qurtar sólo algunos clcmcntos dc la Papclera dc rccicla.¡c,

mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el menú Archivo y, a continuación, en Eliminar.

PRO'rLOM Cap[tuk'2-Pógino19 E.9POt_
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3. CARACTERÍSTICAS DEL SISTEMA
ADMINISTRACIÓN DE PÁGINAS WEB

DE

3.I. INTRODTiCCIÓN

PROTCOM - Santa Elene, Programa de"l'ecnología en Computación fue creado en el
mes de enero de 1997 mediante convenio como una Unidad Académica responsable de
la preparación del elemento humano necesano para asumir las demandas del personal
capacilado en el área de procesamiento de datos tanto en la zona geográfica de
rnfluencia de la ESPOL. como a nivel nacional e inlernacional.

Actualmente PROTCOM Santa Elena es una Unidad Académica que forma
profesionales en el área relacionada a la informática en un nivel supenor a través de
programas de especialización técnica, y asi en conjunto con otras extensioncs
Politécnicas prestan servicios a la comunidad.

La función básica del PROTCOM Santa Elena es mantener cada página con los datos e
inf,ormacrón actualizada de manera oportuna, registrar Anuncios de Seminarios,
seleccionar y asig'nar Seminanos, elaborar informes de número de visitantes del Sitio
Web, Seminanos, Direclivas actuales entre otros, publicación de las Notas de los
Estudiantes, etc.

Considerando las neccsidades de la escuela (PROTCOM Santa L.lena), se ha
desarrollado el Sistema de Administración de Páginas Web, el cual provee información
actualizáda y confiable cn cuaiquier momento permitiendo un et'iciente control dc la
información de la escuela antes mcncionada.

3.2. BENEFICIOS

. Poder contar con información oportuna y exacla.

. Mantener la información actualiz¿da,

o Permitir actualizar Ia información de manera automátlca v senctlla.

r Precisión en información.

r Mejorar los servicios de la página del PROTCOM Santa Elena.

o Mejorar la imagen de PROTCOM Santa Elena ante la comunidad en Intemet

Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institución.

El Software y Hardware utilizado permitirá trabajar en un ambiente integrado

PR0TCo,II L.at ítulo 3 - P.igina I E.SPOt.
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3.3. DESCRIPCIÓN DE ÑIÓDTILOS

3.3.I. MÓDULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Este módulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas par¿ el control académico,
como el registro de caneras, estudiantes, plana docente, creación de paralelos,
planificación de hora¡ios, etc.

3.3.2. MÓDT]I,O PT]RSONAL ADMINISTR{TIVO

En este módulo se pueden realizar los mantenimientos del Personal que labora en la
institución, Control de deudas, Resoluciones establecidas, Directivos, Cargos y Titulos
profesionales, etc.

3.33. MÓDTJLO SERVICIOS AL PÚBLICO

En este módulo se pueden realizar los mantenimientos que presentan al público los
diferentes seminanos que se dictan en PROTCOM Santa Elena, además los eventos a
realizarse dentro de Ia unidad.

3,3,4. MÓDULO SL,RVI(]IOS DEL SIl-IO

En este módulo se pueden realizar los mantenimientos de Anuncios, ya sea solicitando
pefsonal o sobre eventos; otras áre¿s tales como Ia creación de Forums entre estudiantes
y profesores,

3.3.5. J\{ÓDULO SEGLiRIDAD

Esle módulo seÉ el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos p€rfiles, ya sea al Sistema de Administración de Páginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisarán las auditorías que los usuarios tengan grabadas por sus

transacciones real izadas.

3.4. RE(lOlfEND,\CIOlitiUS

¡ La información al ser ingresada debe ser preparada.
. [,os reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que los

requieran.
r Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la

perdida de información,

PROT(O.v ('apítuloi-Págiaa2 LSPoI -
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3.5. RT]QTII]RIM¡ENTOS DEL SISTEMA

Esta sección permitirá identificar los recursos mínimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto luncionamiento del Sistema de Administración de Págrnas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir más ha¡dware s¡ es necesario.

3.5.I. REQUERIMIEN'TOS DE HARDWARE

DES(]R¡PCI I
Servidor Procesador Pentium

lV de 2.8 Ghz
Disco duro de 120 GB
1042 Mb en Ram
Tarjeta de Red

Estación de Trabajo Procesador Pentiumlll
de 750 Mhz
Disco de 20 Gigas

128 en Ram

Monitor SVGA de 14'
Tarjeta de Red

Epson LX- 8101

80 Columnas

l-

<Q:-"r\t-.
_i¡-

Impresora

1 '-.::.
:!fry¡

*/
-rNote Fl sistema puede correr con ó4 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 500¡6, si Usted está acostumbrado a ejecutar varias
apl icacioncs srmulüncamente.

IQt'tP0 CAR,TCTERISTICAS

PR0TL'o.17 Ca?¡tul.¡3-nitqina-l F:.\ P( )t _
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3.5.2. REQTIERIMIENTOS DE SOFTWARE

L(X;0.rtP()

Cor¡cUltim

DT],S(]R I PCION DEI, PROCRA}1A

lrctl.icrl SuoDod

PoSOL Proo,llnr¡¡m

PostgreSQt. 7 3.3

Php 4.2 3

Macromedia Flash MX

Macromedia Dreamrveaver MX

Microsoft Visual Basic 6.0

Mic«rsofi OfIce XPEkiff[ce

PostgrgSQL lnc.

PR0TLl),II L'apítub3-Página4 t.\I\)l
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4. INSTALACIÓN DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN
DEL PORTAL DEL PROTCOM SANTA ELEI\A

El proceso de instalación consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administración de Páginas Web pueda funcionar
coffectamente.

4.1. REQUERTMTEN'r'OS PREyTOS A LA TNSTALACIÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe cumplir con los siguientes reqursitos

El Sistema de Administración de Páginas Web es una aplicacrón que trabaja en
[ntemet, por lo tanto debe emular la conexión con otra máquina o poseer una tarJeta
de red para que pueda conectarse con el servidor que se encuentra en PROTCOM,
Campus Peñas (Empresa que realizó el Sistema y Portal Web).

2. Inslalar la Base de datos PostgreSQl Versión 7.3.3 y los ODBC necesarios

i. Tener los discos de instalación

4. El disco duro necesita por lo menos 2 GB de almacenamiento para poder trabajar
normalmente.

Cenar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento

Contigurar el DSN de la siguiente manera:

DataSource
I)ataBase:
Serv er.
lJserName:
Password:

PonalStaElena
PortalStaElena
200 l0 l48 13

portalstaelena
oortalstaelena

5

6

CIv Sugerencia: Vease la sección de mantenimiento de su PC

*i
Notsr Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados

PROT (1),r¡ L.a?ítulo 4 - Ptigina I E,SPOL
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4.2. PROCESO DE INSTALACIÓN

En esla sección se describe cómo instalar el Sistema de Administración de Páginas
Web. una vez cumphdo los requisitos antenores.

l. Una vez iniciado el computador, de un clic en el botón Inicio, §!j escoja
Configuración 

Eb 
, después de otro clic en Panel de control 

6 
.

3

.*.rorrt---

!.f.a un.ü.r- aYr.h

if<¡p¡¿ ü {¡ o.¡ x l¡'lE.

(ast iet
P.n.l d. cor¡trol

a<rLr.¿¡-o. . eán iñ.d.. cñx6 d. cdfb,r¡¿.
r.¿ y d. d. '.óú'.¡O,*ia _4_) lil _Jl

§r.
C.*
fb-
¡.--
Figura 4.1, Pantalla dc Aluda de Wrndoss

2. Se abrirá la pantalla de Configuración del Sistema, en donde Usted, deberá
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas, y dar un clic.

Anñt@ !¡.br !t
+-: .. . .. . i¡ i

E
.-idj _l

Ao..o-oq¡.'p.oo.d¡d U

¡r'.d.'o...F.gB,.dtlEr*.¡u¡t&.

Púr.¡. (urrlE s'6d.

ü,

&e,¿!r rkno rLy@EE_¡lE :.) E -,tr "¿ I )'5 §l
i4q,tlfl{PErr

4,'

Figura 4.2. Panlalla dc Pancl dc Conuol

PROT(t)tt L'apí¡ulo4-P.igin.t2 E,\PoL
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3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted deberá dar un clic
en el botón Agregar Nuevos Programes y a continuacion en CD o disco de 3%.

_rot!
Aorug¿r un progr.m6 da3dé Lr¡ CO-ROi4 o ór<o d. 3 rá

# Pd.. qrlgü rrl progr¿mr dcrdc un dlsco dc 3% p.¡Crd6 o rJ.1

CD{OM, hagá cll. .rl €O o drco dc 3r,5, CD o [rr.o d. 3'a

Agráqér p.oqámrs d.sd! Ml(rosoft

ü
Püo.groqü rlJcva cdáctarlstrc65 d. Wrndoy,', (ortrohdorcs dé
drpottivo, y o(tu&eiúEi dcl r¡C¿m. dcsdo lr*¿rnc¿, h¿g! EIl(
eñ \¡rhdow' Lbd.tc.

realizado.l

Figure 4.J. Propicdades dc agrcga, o quitar P¡og¡am¡s :(
Luego se muestra una pantalla, la cual pedirá que inserte el CD, uq$z
esto, entonces presione el botón Sigurente > i-P-

\:,,

lme¡te cl óco o d @fi0M de grrsa irl¡him del
proddo ,, a cmlhr&ión. h*¿ clc an Siqirfa.

t3
Figura 4,4. hstahcrón dcl Programa

* Aar.'s.r o $Ít- txogr.m¡lt
_..4)
!rY

Clnbrr o
- q-*.t .pfo{rárn&

.§
A,t.gx

Ae'!g¡. o
or.q

(oíDonqtat

Co.úlllrq'
dcato y

Fltr,qllü_ .prldct..nal*¡

'rE

a.

Instalar prograr¡¡. d6dr dir(o o @nGl

PROTLOM L'dltitulo 4 Ptigina 3 E.lL\ )t.

c{cdü |



llanual d¿ llsurri¡¡ ,Sitema e .4dministración tkl Portol del PROTCOI'I .\anta Elena (S,4PD

5. En este momento aparecerá la pantalla que ejecutafti el progfama que instalar cl
nombre del archivo de instalación D:\SETUP.EXE en la línea de comandos de la
siguiente tbrma:

A
Wido¡us rp g¡do arconta d ploglaru dc hCdciln
H¿gF ch en Alr& pda i{errab de rr¡vo. H4a clc en
E*áila par r6dza tn¿ hlq¡ada mar¡¡l dd goq¡ru
dc hda¡aciia

Abrir:

C¿rcclor

Figura 4.5. E¡ccución dc programas dc lnstnlacron

ó. Espere un momento mrentras se preparan los archivos de instalación. Despuós
aparecerá una pantalla de bienvenida en donde Usted decidirá si desea continuar o
salir de la instalación del Sistema de Administración de Páginas Web. Si dcsea
instalarlo, deberá hacer clic en Aceptar.

Figura 4.6. Pantalla dc Bicnrcnida dc lnstalación dcl Sistcma dc Admrnistracrón del Portaldcl PROTCOI\4(SAPP)

¡

( Anüs

#b.-.+.dÉ.l.Fi

rl

lnstalactón de SAPW

PROT LT)lt Capítulol-Púginal r:.\ Pt )t .

Ex¿n*¡a.



lnslalación de SAPI¡/ EI

Manuol c Usuurio Sistema ¡le .Administraci¡in del Po¡aI del PROTCOTLlonta Eleno (S,,lPP)

A. Si Usted no desea continuar, entonces deberá hacer clic en el botón Salir 1' sc
presentará una pantalla parecida a la siguiente.

¿He*nerta dcsaa ¡an?

Figurr 4.7. (onñrmacrón dc Instalación dc Adñinistracrón dc Págrnas Wcb

B. Si Usted realmente desea flnalizar la instalación podrá confirmar presionando el
botón Si, pero si prefiere continuar con la instalación presione No.

7. Si Llsted eligió continuar la instalación en la pantalla de bienvenida, se mostrará la
pantalla en la cual Usted puede esp€cificar el directorio donde desea instalar la
aplicación, la instalación mostrará un directorio por omisión pero Usted podrá
cambiar el directorio presionando el botón Cambiar Directorio, luego de esto, se le
presentará el botón Examinar, de clic y podrá buscar el direcrono donde desee
instalarlo. Se le presentará la siguiente pantalla.

Figura 4.t. ln¡cro dc la lrstalac¡on dcl Srstcma

a

8. Después de presionar el siguiente botón
instalación, aparocerá la siguiente pantalla

0 §iltO6i/S\9r: I :|a\¡eU otJ.

I lr,

m 
automáticamente empezará la

I c-¡rr.á, I

Figure 4,9. Copiando los ¡rchivos dclSrstcma

¡-- |

EIf- lutdb0r|l # StilttlA f¡l AI'fiñrRAIEN

PROT(O,V Capitulol-PiginaS E.\POt,

sr I
I ¡r.

losl,1ladón de SAPW
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9. En esta pantalla el programa comierizr a crear los directorios y copiar los archivos
necesarios para el funcionamrento de Adquisiciones, en este momento Usted podrá
cancelar el proceso de instalación con solo presionar el botón Cancelar y seguir los
pasos.

10. En los siguientes pasos el programa le irá pidiendo cada uno de los disketes
siguientes, después de cambrar el diskete antcrior por el consecutivo presionc el
botón Aceptar.

ll. En el último paso, cuando el progfama de instalación ha concluído exitosamente,
entonces se mostrará una pantalla informaliva como la siguiente, la cual le indica
que se ha realizado toda la instalación satisfactoriamente.

La idd¡cifr dc SAPW hó tafiiÉdo cofloctd¡ohts.
a

#
Figura ,1.10. Mcnsa.Jc dc Insralación dcl Sistcma sarrsfacrono ,$t

Si tiene inconvenientes con la instalación, vuelva a intentarlo, si persisten los problemas
consulte con el Administrador del Centro de Cómputo.

4.3. CANIBIO DE LA CONFIGURACIÓN REGIONAI.

Al finalizar la instalación y antes de coner el Sistema de Administración de Páginas
Web, Usted debe cambiar la Configuración Regional de su ordenador para que el
Sistema corra satisfactonamente. Siga Ios siguientes pasos.

L Dé un clic en el botón Inic¡o, §d escoia configur".lon, ffi tuego
seleccione la opción Panel de control g

2. Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configuración Regional,
dentro del Panel de Control.

é,átó ¡ú. lr t !.*
t. ¡á.

?,x3
.,- E5r ¡r*

J)

,E{---n
Panel de
control

s.ffi.¡grrrn,ÉJiuú
'¿sil

n$ ,:t 6l

oI

rtS?E
|e*- e.,a. É¡-

Figura .l.l l. Pturcl dc Co¡trol

lnstalación de SAFiV E

PROT(.O.tÍ Co?itukt4-Ptigino6

A

¡

E,\PoI,

fr
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3. Luego active la ñcha Configuración Regional y cámbielo a Inglés (Estados

Unidos).

co,a$rdói! trtú'd 
l rf¡ñ¡o I rtr¡r I xc|. l rra¡ |

lAdEaFogrEEd!-r!coCa¡!ü5pü!úaa¡üaFLaa El
saltio ú bcoragrrÉü. raeEid !¡fr d lr¡do Í $.laa F¡lgrüra.r aü!iy!.ú.o b hdaa tpü.íloa6y Dúd¡.o¡,

Figura 4.12. Proprcdadcs dc la Configuracron Regronal

, 
*n .o* | rtinrro I uoneaa ito,o 

l r"a. I

EroFro ds hor.. 
I

Eo¡rne d. ho.a

Srpq!.ror d. hü,r l----

qd¡.lo car.

gñrüdo p¡r.

E---
l;;--=

c"".*r I AfF I

Fi8üra 4.13. F¡ch¡ Hor¡ dc la Conl-rguroción Rcgional

l'rr'¡nrrtn.re\ de {:r'¡¡qunr'i,'ñ o{rr¡¡l f¡E

xftoprcdadeg de Conllqúlrdón ,eqlonal n

PRO'tLO.v Capítulo I Ptigina 7 FSP( -

f A""É, I c.,c"* I Ap,,c., I

4. Ahora seleccione la ficha Hora, el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss.
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5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta, de tal manera
que tenga el orden: año, mes, dia. aaaa-MM-dd. l.uego ingrese el separador de

f'echa: -

Co*g*uon nqiqtd | ¡&ñ.ro I r*oreaal nro f.aro I

Grlrido r iñtor,u¡a! ur dlo to.i dgr dgl¡r. it¡rpúildo dno cor¡pr¡rdido
ldr

CohnCarb

310 ?029I' j

Et rnglo da hdt6 cDri{

Eürñó da LctÉ co,G,

SlpEldor de 1€ dt!' F---l
- Fadro lü96

E e-plo 1o'€ca6 arg6 
I

ForEGlo d€ hdü iarqó ddJd. dd' LJc 'MMMM' de 'uuüú

A.ápto¡ Apg¡a, I

Í'igur8,l. 14. Ficha Fccha dc la Conñguracrón Rcgronal

6. Al ñnal dé clic en cl botón Aplicar. En algunos ordenadores después de cambiar
la configuración regional, sugieren reiniciar el equlfxt para que surtan efecto los
nuevos cambios en la configuración y aparecerá la siguiente pantalla:

Figura ,1,15. Pant¡lla dc Conhrmación para rcrniciar clcquipo

Escoja Ia opción Si en la pantalla de confirmación

Itopr6dode5 de Cohtrgr¡iooón reglonol IIE

DEbe tlrnida¡ rl equipo párB qur 9ú! ¿{e@ la ni¡6iq coÍtliglraciOn.

¿O!rc6 lgiñiaü g|¡ .qu'po oior6?

§¡

r)

Bo I

Cnmhrru ln cnñfiqurfl.r6n ,cgroñn¡ E

i,|-iv Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el
mcnsaJe

PROt (1).v Capítukt4-Pógiaat E.\POl,

ffi
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1.4. CONI.'¡G[IRACIÓNi DEL DSN

Ahora tenemos que configurar el DSN (Data Source Name) y para ello seguiremos los
pasos:

l Dé un clic en el botón Inicio, -GSlesco.¡a Configuración,
seleccionc la opción Panel de control 

19
2. Dcntro dc la siguicnte pantalla dó doblc clic cn cl icono Orígenes de Datos

ODBC (32 bits), dcntro del Panel de Control.

luego

SiSdrllt
t v :¡, x !l

htlÚd rn. A*-

PS oIC [órú. 0!Úr n 3¡etó

aÁ

\tsEá,
Atuú ¡03, l¡¡* a4ñ, d 3!¡¡d. cd|údi cdlt¡

Prnol d.
control $,,JtS¡f-AÉ

oF.q {¡ r.d¡ , Foo

orla...r d¿ ¿.t r (nlrc l¡2 ')F"!08I
g"

@

*
gE"*

ItI
-i

d.úrt di.hel a *¡C

Figura ¡.16. Pancl dc Coñtrol

3. Escoja la ñcha DSN de Sistema y dé un clic en el botón Agregar

^3JA
Cqtd.dcrÉ | Iraó.

DSN ü uü¡Iio

OrfgfÉóddo.&tilür¡

I A¡np.dh d. csürr..
DSN & ri¡.ñ. I DSH d. ¡ctiYo

as.F. I
E CDCnu¡t
Glob{r

Mioosdt Accesr Dwa i' nó)
MErosdlAccBss Dnvi (' fr6) qú!

C¡ráq¡c. . I

o
Un oriF d¿ d6. ¿ ri$rrf, 008C *ñErá iribrñeih &ác. d.
cóob cori.dr.. C tro,lGdd dc d*r iúcrdo- Un oi¡ar dc dda do
ri.t6ñc a úrbb 9ü. bdq bú u¡r¡dio. & adr rq¡ro, ¡d¡t loú
.üYii6 HT.

¡."4. I cr,"c" I ,,,, I Arrd. I

Figurr 4,I ?. Pantall¡ dc Administracron dc Origcncs dc datos

I

a tAd.¡rinirtr.do. dc orl$:ñ?r da d*oa fE

nlilrñ;;a-

PR0TL\)II C\tpítuh4-PáEina9 F_SP(.

I
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4. Aparecerá la siguiente pantalla en donde Usted deberá escoger el tipo de Base de
Datos con que trabaja el Sistema. Luego dé un clic en el botón Finalizar.

Srl*<tr¡ u co'Üd& gra aa qr daa. .ddac* irr
ci.n dr dü.

Msosdt T&d 0ri\€r I'trt;'csvl
M€rosdt T6 .lraó.r f'.txl;'csvl
M¡cro3dl Vs!¡ol Fqfro D¡ver
llrcrosdl Vrsual F@P¡o-lreóer

@
Postgres0L+ {Bcl.l
Postq¡esQL+ UñEode 18d.l
50L Saver

4

4

6.

6.

7

itrc
jI

F¡gurá 4.1E. Crca-r un nucro origcn dc datos

5. En la próxima pantalla deberá colocar, el nombre del DSN, nombre de Ia base
de datos, nombre del servidor, nombre del usuario y su contraseña como sigue:

:J
llrl.qelNll I

0.t. §ürrc. 7o rt ¡ lSt ¿t lerr¿ l¡?sfrlpt lÚr

0.1.b¿§{ portalStrtlmo

¡rrlr po.io.ritll
U¡¡r ldl. foriJt§tatrrt

S¡.r¡

2ott@-
Pqe¡dFffi
ftt iúis

c¡r¡l I 0¡ra¡rr I stórl I

Figure 4.19. Configr.ración del DSN

Crr. rx¡avo origeñ de dalo¡ EI

--a
-

1

@

PostgrGsQt frDBf ¡»ivcr (pcqhDr) Seh¡r

PROr'«).v L)opirub 1- Página ll) L-.\ PO t,

cüÉd¡ I
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6. Dé un clic en el botón Save para guardar los datos. Luego aparecerá la sigurente
pantalla en donde indica el DSN ya configurado.

1A
Cotdadoa I frrer

DSr{ ó E¡rio

oifgiE & de¡ ó fi¡rñ§

I ¡o¡¡ft d¡ c¡t¡¡¡¡
DS¡l & érn I

I ncata* |
05N ó. rclivo

fl
MErosoltAcc¿sr D v.l ['.mó)
MarosoltAccaJa 0fi w, l'.mól

Af¡t ü... I

q,¡r 
I

Csfq,.t' . I

PqldSt¿€|cr1á Pongr¿S0L

Uo 0¡bcr rla dec dc ¡ia¡¡e ODBC ¡tns¡¡ ifomrih sc¿ dc
córm cord.¡$ d FDv..ór ü d6l.É irócGdo Un orit dr do ddo do
,iLri. 6 yir¡¡. p¡! toó. bs '4rrix da !!|! Gq.apo. ildihr loa
¡¡rviit Nf .

(t
ct'c.¡.. | ,,.1:, I A4¡. 

I

Figura ,1.20. Administ¡ador de Origcncs dc datos

7 Dé un clrc en el botón Aceptar.

4.5. PROCESO DE DESINSTALACIÓN

I

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administración de Páginas Web
cuando se ha rnstalado en su PC en lorma enónea o va no sea necesario el sistema.

En esta sección se describ€ como instalar el Sistema de Administración de Páginas
Web. una vez cumplido los requisitos antcriores.

l. Una vez iniciado el computador, de un clic en el botón Él Inicio, escoja
Confi8uración 

ffi 
y después de otro clic en Panel de control ,E

a,t-dr,§¡rfbi-

t,l h6¿tu

C¡¡
,¡ E-

s,.-.
Figura t.21. Pa¡talla dc Aruda dc Wrndous

a l^drl{nÉtrador d. oriJar¡¿r da dcoa lDE

I'R( )TL O.tl Copítuhr 4 - P.igint II E.\POt.
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2. Usted aprcciará la pantalla de configuración del sistema, en donde deherá
seleccionar el ícono <Agregar o Quitar Programas>, y luego dar doble clic.

I
- - c¡l .t-

o.lts'dl
P.ñ.1 d..ont ol

-:bl

Jl.iu

.D¡r-a dl iill a
:r E -.r rá r {lI
df¡.¿= g,

h¡.Yú.Ery--y.ry

Figura 4.22. Pa¡cl dc C ontrol

3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted deberá selecciona¡
el nombre del Sistema que ha instalado.

-rol¡

Cbii

Progfürü ¡ctuoharte irEta¡ado5:

.¡¡ ¡45N ttcrscrqcr 5.0

.t ruscnnrcri rllclox

fi uero

I r.o*m systemwok Zm:

ly NVIDIA Wndow5 2OO0,iXP Otsdóy krr'er5

i? off¡ce xeybúnrd

ffi ooadnrn tI

f pTATINLT'i ERwin ERx 3.5.2

Ql Q*krrn

¡p naaetc aavcrtisi¡

D ReproduEtú d6 \¡./tido*s lt4edló

lb softw¿re de ,npresda EPSoa.¿

I 5ound Eloster L'vel

El sp.ecd 0

Q wtarp Qemorc o:.ly)

¡$ U,tdor r Zm Scrvte lrk:
Q *zo T¡ñ¡ño {,14 MB ;

f¡mdo

Tdmülo

T¿mdño

TamSo

fcmdlo

flmralo

Iam¿rio

Tamdo

3ó,0 MB

16,2üB

+,OA r'te 3;l
4,2 ¡¡ñ

117 íta

I3,3 MB

1210 MB

2,60 tilS

T.m¿rio 2,51 148

Figura 4.23. Propicdadcs dc Agrcg¡r o qurta¡ programas

ft Agrega o qute progrflüls

€

§
'ag¿qa n¡aici

trog. xr

C€rft$rü
.. e(lSo t--

paoErült6
pr6d*órrfÚl¡&t

:-at§
clfÉr o

qdn
RqJdn6

Agcqr o
ci{

(oípoflr*G'
* tllhdr¡

PROTL'O,rt L'apítulo4-PtigiaaI2 L-.\ POL

-''----__--=P¡

I

-J

Ea-rp.,frffi

a.



)llanual de U\u.trio ,\istema de Administración del Po¡tol del PROTCOLI Sonta Elena (S.4PD

4. En este momento deberá buscar en el listado de las aplicaciones instaladas el
programa de Administración de Páginas Web, si no lo encuentra en la primera
pantalla deberá utilizar la barra de desplazamiento vertical para localizarlo, después

de localizado el nombre del sistema deberá señalarlo, dando clic sobre el nombre de

la aplicación previamente instalada, en esle momento de activará el botón
<Eliminar>.

Jtr'!
Proq..ñ.3 etu¿i¿r*É nrtá¡.do,

t ib.tñ sy+m\rdrr zm3

¡t r¡tDtA wt¡do,r z(Efp DúCdy o.rü,
r !, offr. xsrtord

ffi pc¡¿'. lt

§ RAr[.rr{ ERF ERx 3.s.2

Cl qrrT¡m

,' Rd.r! AdvcrtEúB

> Rlp.odrtü dr !*lÉoat I'Lút

.} 5dt*r6 d. Ígrrqo Pfr{
! sort aa*a r-i'c,

E sr."d 6

O w.-,p kci{}l. ütry)

¡3,3 ¡A

r?,0rrB

2,6r t'B

t¡i.lfo 2,51 trB

36,01'B -
16,? ¡a :J

Figura 4.2{. Propicdadcs dc Agrcgar o quit¿r programas

5. Después presione el botón <Eliminar>, cuando lo haya presionado, se le preguntará
por pantalla si realmenle desea quitar el Sistema de Administración de Páginas Web.
Si desea eliminarlo presione <Si>, pero si desea cancelar la desinstalación dc la
aplicación presiona <No> v dejará sin cambios al sistema.

Figurr 4.25. Dcsrnstalando cl Sistcma

* rqreg.¡ o q¡lrr proqdn t

á:

'rE

F€CtCri6

c.frao,r,

,,qr,¡rÉ

_a
ItY

(rrtir o
c¡t

,f¡.p. o
rt¡t,

PROTLO.v Capírulo 4 - Ptigint l.l L_SPOI.

a,d".'.r", lffi;---=
rün& ¡¿!!

tiadr ,rÉÉlaÉÉG
5.ú&ó rq 6/o7i2@

Pr..¡rh, o s.ar.rt pora.*rrrq.F, h{E
d( a,' C&har o q.rr. e'Vd Ehiü

il..

Quitendo S.iPlV
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6. Si Usted presionó el botón <Si> aparecerá un mensaje como el siguiente, el cual le
indicani que el programa se ha desinstalado:

Figure 4.26. Mcnsa1e dc dcsinstalacióo salrsfactona

PROT'LV,V Lapítulo 4 - Pógina l,l Í-.\POt.
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instructivo para ingresar al

Sistu'rrra.
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN
DEL PORTAL DEL PROTCOM SANTA ELENA

5.I ENCENDT]R I,A COilf PTi'I'ADORA

I . Encienda el switch de potencia del CPU (Powet ON ).

2. Encienda el switch de potencia del monitor (Porver ON)

3. Si LJsted tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior
Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña de acceso a la red.

E¡sib¡ m rud¡c dc lJ¡[¡.rio, t¡r¡ cdüéaffÉ
pua i*ia cr ralh ar W¡dan¡.

Crrcch

{orüc da ustair Llsr-¡ano

latr¡salta:

Figurr 5,1 Pantalla de acceso a \tr indows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los recursos
compartidos por los demás usuarios.

4. Empezará a cargar el Sistema Operativo que Ud. tenga instalado, sea este

Windows 2000 o Windows XP. Aparecerá una pantalla parecida a la siguiente:

Figura 5.2 Escrirorio de Windows

AcrCü

Eienvenido a \y'rndows EEI

PROT( O.v L'apítulo§-higinol [:s P( )t.

I

p

f,6

¡a
t

f:'
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A continuación debe buscar el ícono del SAPW para ejecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios mélodos véase la sección como iniciar programas.

Busque el ícono del Sistema de Administración de Páginas Web en el escritorio,
cuando lo encuentre de doble clic sobre é1.

Si Ud. no Io encontró sobre el escritorio, deberá buscarlo en el botón Inicio, luego
de clic en Programas, busque la carp€ta SAPW y de un clic en SAPW como se

mueslra en la siguiente figura:

Figure 5,3 Ejecutando el Sistem¿ de Administración de Páginas Web

ó. A continuación se ejecutará el Sistema de Administración de Páginas Web y se le
presentará,ur,*r%. .,

Figura 5.4 Presentación del Sistema de Administración de Páginas Web

pú-

PROT(O.v (:apiruk,§-PáginL2 ESPoI,

{

f
sÉ

E
¡
E

IE
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7. En esta panlalla, Ud. deberá iniciar sesión, lo puede hacer de dos formas: usando el
menú o íconos. Si desea hacerlo usando el menú de un clic sobre el menú Archivo
luego escoja la opción lniciar sesión, si desea hacerlo por medio de iconos, presione

?r
el siguiente ícono u-'. Se presentará la pantalla para iniciar la sesión del Sistema de
Administración de Páginas Web, en la cual deberá colocar el nombre del usuario, es

decir Login, y su contraseña o password en la pantalla que se muestra a

continuación:

I¡i

I x"..l I c.-r'l

Figurr 5.5 lnicio de Sesión del Sistema de Administración de Páginas Web

Una vez ingresado su Usuario y su Contraseña, presione ENTER o de un chc en el

tn,,-rn I H- 
|

Si Usted no desea accesar al Sistema de Administración de Páginas Web de un clic en el

botón Il cü*dü 
.

8. Si Ud. ingresó su usuario (login) y contraseña correctamente
Administración de Páginas Web automáticamente procederá
conexión con el serv idor.

El Sistema de

a establecer Ia

PROT(.0.V C'apítulo 5 P.iqina .l E.t;POt.

lF,',,".r. s.*,-r s"¡*

I
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lniciando la Operacion del
Sisúem a de Administración

del Portal del Protcom

I*-stc Capíturlo le penrritirir
fbmiliarizarse con los nrenús 1'

pantallas que otiece el Sistcnia
adenrás le cxplicará como usar la

a1'uda del rlrisnlo.

Como usar l¿r Vista Previa de los
ltcportes.



Munuul ¿fu L'suori¡¡ liistema de Administ¡oción del fu¡rtal del PROTL'OM Santu Elenu (SIPP)

6. INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTCOM

EI Sistema de Administración del Portal del PROTCOM Santa Elena es un Sistema con
menús y pantallas amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows,
orientado a cumplir con las operaciones que realice PROTCOM Santa Elena.

6.I. PAN'I'ALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA
ADNTINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTCO}I

DE

El Sistema de Administración del Portal del PROTCOM Santa Elena tiene una pantalla
principal que permite tener abienas vanas pantallas secundanas del Sistema al mismo
tiempo.

lE¿¡,o I y" §6grdd UrrÉiirr(. E@ror
-r¿E :l

Titulo de la \¡entana Barra 1!lenú Principal

i¡ $rtrn,d ¡1.' A.lnrtrrt'¿('ón d P¡rr.¡ó W.b lrq¡üía r.. f)cirk. dd Ad¡o.lú tllrÚil

I'igura ó.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administración de Sitios Web

6.I.2. TITULO DE LA VENT.{NA

Nos indica el nombre de la aplicación que estamos ejecutando, en este caso el nombre
del Sistema (Sistema de Administración de Páginas Web), además se visualiza el
nombre del usuario.

PROTCo,II L'agitulo 6- Pi¡ina I ESPOt,

t\ C)
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6.I.]. BARRA }IENT,, PRI\CIPAI,

Permite visualizar el menú completo del Sistema, el cual nos p€rmitirá acceder a cada
una de las opciones dese¿das.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
AD}ÍINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTCOÑÍ

Botón Nuevo, prepara la pantalla para ingresar datos y luego de
validarlos los graba.

Botón Consultar, permite visualizar la información previamenle
grabada en el sistema.

Botón Iniciar. al usuano le permite inrciar una sesión en el sistema

N DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL
SISTf,MA

D

$n"ar..l Botón Modificar, prepara la pantalla ya sea para añadir o conegir
los datos ya existentes.

Botón Salrr, permite concluir una acción, o para salir de Ia pantalla
sin realizar alteraciones a los datos.-O- 

*l
[il *l Botón Eliminar, permite elimrnar un regislro lógicamente, como por

ejemplo eliminar un usuario existente.

Botón Cancelar, permite concluir una acción sin realizar
alteraciones a los datos.

T

g.l

Botón Grabar, permite guardar nuevos registros en Ia Base de
Datos.

GabüU

Botón Imprimir, permitir generar los reportes

Botón Aceptar, permite activar algún registro de la basc de datos

,A

PROT( OM Capitulo6-higina2 F..tiPot.

fi*l

6'**l

f*. 1
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6.3. NIENSAJES GENERALES DEL SISTEMA
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DfL PROTCO|II

a

DE

A contrnuación sc mucstran los mcnsajcs quc puedcn aparcccr en ol Sistcma por
diferentes motivos

6.3.I. IIENSAJES DE ERROR

¿l

El Ljrulrio ya drnc úa rtgbn h¡(llda

i A!éptil j

Figure 6.2 Se produjo un error al intentar conectarse con la Basc de Datos

4

a g codEo d. L fil8a y! cü?J Po. fuyú bgrrré eo codOo..

I A.Éotü I

Figura ó.3 El código se ha duplicado

:l
Ir¡rca bs 4cldos,por favr

f-igure 6..1 Falta el ingreso de campos requeridos para guardar la informacion

¡l
El Codgo ¡1gfaJó rE !.dde, Por füvú ujdy. ¿ ñtcr*ü|o..

Figura 6.5 No existe información para el código insresado

Sastema dr ldrr¡il¡st¡atll¡ t

Irtemó dc A¿!ÍfI treaóñ d. P.{hr ló

PRoTLOTT L-apítubó-PáginaJ E.\ P( »,

A

,i\
:¡



Mtnual ¿le l.isuario liistema de .*lminisbación del Portal del PROTCOM .\onra Lleno ('\APP)

sistema de ldñúüstradún dc

6.3.2. IvIEn-SAJES DE CONFIRMACIÓN

e
:51

¿D.6rá re*¡üte modficür B*¿ rr{¡i*o , , ?

Figure 6.ó Confirme que desea modiñcar el registro actual

-l

¿Dese¿ rc¿hcria6 ¿hirrár ct¿ raodro. , ?

Figure 6.7 Confirme que desea eliminar el registro seleccionado

ó.3.3. II{ENSAJES DE IN}-ORÑIACIÓN

!
Los datoi ñJcrm guard¿dos s*lxtcri¡¡ste , .

Figura 6.t Datos guardados con éxito

¡

Por favü ¡.lg]a'€ d Lodn d Lrelüb.,

Figura ó,9 Ingrese el Usuario para Iniciar sesión

Sistema de Adminartráción dc PTirú

Itr;, I

9¡stema de Adm¡tf¡baclón dr}

PR0T(1),rt Lapitulo6-Páginal E,\POt.
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e

e
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6.4. VISTA PREVIA DE I,OS REPORTES

6.4.I. OBJETIVOS

Nos permite visualizar los rcportes en pantalla antes de imprimirlos, tal como se

presenta en la siguiente pantalla.

§da5 lr.ta6 lG

Figura 6.10 Repone de Etudiantes por Canera

f*
fri
'it
1¡li

-i:i
$i

*
t3i

s
§r

c "*t1""f3ff'li"ls§*?.0,:1."'-' &,
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Menú Archivo

Este Capítulo explica col"r detalle
cada una dc las opciones c¡ue

presenta el Menir Archivo )' su uso

en el Sistetna.

CAP¡TULO 7.
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7. MENÚ ARCHIVO

En este menú encontrará opciones para iniciar o cerrar sesión, cambiar la clave, o salir
del sistema.

7.I.INICIAR SESIÓN

Esta opción p€rmite conectarse a Ia fuenle de datos dcl Srstcma de Administración de
Páginas Wcb del PROI'COM Santa Elena. Al iniciarla podrá usar el Sistema

B
l¡úiu

Coú¡r.ül

lIr ¡r¡rI Irr¡r III ¡¡¡¡l¡t¡¡l I i.sÉi6r Xr,*u

Figura ?.1 Pantalla Conexión al Sistema

7.2. CA]\IBIO DE CLAVE

Esta opción le permite al usuario que tieñe iniciada la sesión, cambiar su clave de
acceso al sistema. En la pantalla deberá ingresar el login del usuario que tiene iniciada
la sesión.

fr
LDalt

Cot¡¡rir

llun Coú¡orf,l

Co¡d¡r¡¡¡ Coú¡rü:

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

Deberá ingresar la contraseña anlerior y a continuación la nueva contraseña dos veces,
ya que se deberá confirmar la nueva contraseña para asi proceder con la actualización de

la clave.

C¿mb.(, de Cl.re

PROT'( ().v L'opituloT-Páginal F:.\P()t.

( *,1 X."-a". l
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7.3. SAt.tR

Esta opción ciena la ventana activa dentro del S¡stema de Administración de Páginas
Web del PROTCOM Santa Elena. Existen varias formas de cerar una vcntanal

l. tsscogrendo (_crr¿¡r del menú Archivo

2. Dando clic en el icono Cerrar
ventaná -El

ubicado en la parte supeflor izquierda de la

PROT(\)¡1 L'apítulo7-Prigina2 E.\POt-



CAPíTULO 8.

Menú Seguridad

Este Capítulo explic¿r con detalle
crada un¿r dc las opcioncs quc

presenta el lv{enúr Seguridad ¡,' su

uso en el Sistem¿r.
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8. MENÚ SEGURIDAD

§eg,riiJcd Pracsc y B+olcs

Arüdia d Sd.ma

Di:tirt¡io de I rxq.rda dd Pdt¿l

lpcimes dcl PalC

§ uo-"
&, §npo d¿ Usr¡¡im

Pa [no. Gcrrróh¡

¿! lrformaión dd Savier

Figura 8,1 N'lenú Seguridad

El objetivo de las opciones de este menú es permitir administrar coneclamente la
segundad del Sistema.

8.I. AT DITORÍA DEI, SISTEMA

Esta opción permite consultar cada una de la acciones de los usuarios registrados en el
sistema, presentándonos información importante tal como el usuano que entró sesión, el
nombre del computador en donde inició la sesión, Ias acciones que realizó, en que tabla
trabajó, etc.

- l- l.EJ

L¡¡üL. & ¡ §.rL¡

*.di¡d{ o.r.a- ¡3 !@

Pa¡sos por Grupo de Us..uix

§idana Putd Protcun

ecial Prolcqn

$r¡tu-,r,.a,¡.r*

.t I

B*l ó*l
figura 8.2 Pantalla de Auditoria del Sistema

PROT(1),v LlapituloS-Póginal E.\P( )t,

I

I
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Para ingresar a la pantalla de Auditoria de Sistemas se deben de seguir los siguientes
pasos:

l. En el menú <Seguridad> elrja <Auditoría de Sistemas> dando un clic, con lo cual
se presentará la siguiente pantalla como se muestra cn la l'igurs 8.2.

2. Luego en el lado izquierdo de la pantalla se presentará un listado de los usuanos
ingresados en el sistema, usted debe escoger al que desea consultar, dándole un clic
sobre el deseado.

- l- lfJI

(l zmr+na rr aor
¡;j:ror-cear::arenr
¿) or+r rarolr
¿J :o¡+¿ z rr o¡¡
J :ur+:o ra rnr
ü¡ ro.c?€ rr ¡ar¡
¿] :orczr r szrsar -
¿.;, 20.sx I 1sr€al¡

üJ 2@.czs s ¡ reAr¡

g! rm«r a eaman

J urczeearu
J zmr+zreolror
ü 2ú.{Éx 2 5o6ar.

¡;] zmro.rr rzrooor

FñE=
f!,r-ñ,"

I

er.úrrlr ockaü 23 :@2

v.drrcf 0.¡ú. 23 :m:

,l

.ErLÉ-

¿J rmmr rr r:xzal g

t '-l O* |

Figura 8.3 F.scogiendo un I isLrario

3. Una vez que se escogió al usuario, se prcsentará una lisla de fechas en las cuales el
usuario ha ingresado al sistemai pam consultar las acciones realizadas por el usuario
en una fecha determinada, dé clic en la fecha que desea visualizar.

=l:l¡

Pdas nu.rb J.c 6l aab

d ¿!0..c6?9s'.21¡¡r

J-
rj ¡rr¡¡É¿ri ¡! osr},r

J ¡ú.G-m ¡ r9¡:c¡

J ¡oo.+¡e ¡ ¡. y o¡

J ¿@.+¡B 7 5r l-. ¡¡,

J ¡s.ea r 5i¡9 c{
,J to.c ¡B g re r9 aN

J ro¡s ao¡ ¡6 ¡!¡

J:mro,zoo:ect+r
Cj 20. 6 ¡s &É re Ar

J zmranenrror ¡

h,¡dt - ¡E ¡¡ m¡ tr
Fr==

t.

¡

)
8.-.1 O'* i

Figura E.,l Escogicndo la fccha dc Inicio dc Scsión
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4. Luego de escoger la fecha en que inició sesión un usuÍrrio determinado, apareccra,

en el cuadro de Acciones Realizadas, una Iista de las operaciones que el usuano ha

realizado, la cual presentará: la descripción, la tabla en Ia que trabajó y la fecha en la

cual lo hizo.

5. Si desea eliminar todas las acciones de una lecha determinada selecc¡one la fecha y

de clic en el uot¿n [l tu

6. Se presentará el siguiente mensaje:

@A
¿O6ca fcatnanta cHla 6atc rcglüo..?

Figura 8.-§ Confirmación de Eliminación de Registro

7. Si desea eliminar realmente el registro de clic en

ll. Después de dar clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indica que los

mensajes se han eliminado con éxito.

E.2. DICCIONARIO DE BÚSQTIEDA DEL PORTAL

Esta opción permite el control de las palabras que conforman la opción de búsquedas

del Porral PROTCOM Santa Elena.

Dirir¡¡ir & Brqrrü

rrj trit¡¡ru¡ülü3o:

Tb¡lo:

!¡a Cl¡r:

u*

frf¡¡o:

fi* | f ,-n,"1 6''"'"1

Figura t.6 Pantalla Diccionario de Búsqueda

Para visualizar esla opción ingresc al menú <Seguridad> y luego escoja <Diccion¡rio
de Búsqueda del Portel>

?¡ or(lon¿no d. BufqlEd. d.l PortC

PR0TCo,II CagituktS-Prigina-l E,\ Po I,

E:E-l N, I

"\v

r-l

í--'-s-*

t ,,''. lO * |
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I

8.2.I (]ONSTILTA DE PALABRAS

Para consultar una palabra deberá ingresar el código asignado cuando se ingresó la
palabra, luego presione la tecla Enter, o srno presione clic en el botón ![l , al
presionarlo se le presentañi un listado de todas las palabras que se han consultado tal
como se muestra en la Figura 8.7, y luego de doble clic sobre la palabra que desec
consultar.

TitrIo

Codoc Tlub ,I Frac Cl¿w
,l Busqwda No Encontrada gradJacbn

4 I No Encontrada exdarlene!

3 No Encont¡ad¡ estudrantes dd 2003

4 15 B No Encon[ada 'j

5 17 I No Encont¡¿da nrco
'18

B No Encontrad¡ Ense¡¡n¿a es

7 19 No Enconhad¡ busca rumero de mahrcula

I 20 B No Enconkada vef mataúas
ar,.á,É¡. nlñ I ñ-^áh:¡: hÁóÁ¡ñn!^,Áó,1- ñ.r-¡:r

I )

(f ln¿ai,,s f Adi\r6

Figun E.? Consulta de Datos

8.2.2 INGRESO DE PALABRAS

I Para ingresar una palabra debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro

el cual prepara la

2. Se activará cl botón Í** para guardar el regrstro ingfesado. si Ud. desea
cancelar el rngreso del nuevo registro presionc el botón I c&d.r

-t-t¡I
Iltoórlr t Brr¡rfr

Susqr¿dá No ErEorft6d!

Eusq-:¡l¡ No Errstrd¿

C¿6aD:

Tb¡o:

lb¡ Ctan:

uü

lrt¡¿ol

-sJE

ü*1r,,., 19',"*"-l 8*l
Figura E.E lngreso de Datos

Susqreda No E rE.rüaJ¿

C

It Dncroncro dc &rqt-Ed. dcl Portd

PROT'( O.rÍ Cap¡tuloE-Ptiginal
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3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactono.

¡J

Lo5 d¡tor frlfür gJardador 
'¿tifetdi¿rmrta..

Figura 8.9 Ingreso Exitorc

4. Antes de grabar el registro, debera ingresar datos en los campos principales, de no
ser así se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

il
Pú füvor irg]ürc d ltlto d.l Dkdtrrrb,.

Figüre E.l0 Ingrese el '[itulo del Diccionario

E.2.3 MODIF'ICACIÓN DE PALABRAS

l. Para modificar una palabra en primer lugar debe consultar cl registro que desec
modificar.

2. [Jna vcz consultado, deberá dar clic sobre el botón $.'*.",1 , a continuación se
visualizará el mensaje de confrrmación que se mucstra en la Figura 8.1I

rJ

¿Drraa ra*nd¡t¿ flEdfar o*e rc[i!bo,.?

Figura 8.1 I Está seguro que desea Modificar e I Registro

3. Si su respuesta fue aflrmati

r¡
\t/

e
No

presione el botón
siguiente. mensaj

Í **.
proceda a ingresar los datos que desea cambiar, luego
, estos cambios se guardarán, después se presentará el

LoJ d¿toJ fuáon rnodfr*i sáti*{tsiarncrtc.,

Figura 8.12 Modificación Exitosa

-ál

Sistema de Adnrinistracaén de Pághú

9istem¿ de Admirist¡adó¡r d¿

Sistenra de Adn¡inistración de Pá¡hc tú{
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I

)

8.2..I ELIÑ1I¡iACIÓN DE PALABRAS

Antes de proccder a eliminar un registro, primero deb€ consult¿rlo.

Luego, dé clic sobre cl botón Ü * 
| , a contrnuacrón visualizará el mensaje de

confirmacrón.

atl$tr

-l

¿D33c6 rÜ*fIr*r chi1a c+r rG(Étro,,I

Figura t.l3 Eliminación de Registros

3. Si desea realmente eliminarel registro de clic en el botón

4. Después de presionar el botón <Si>, usted visualiz¿rá un mensaje quc le rndicará
que el o los registros se han eliminado con éxito.

8.3. OPC]IONT]S DEL PORTAL

Esta opcrón permitirá el ingreso, modificación v eliminación de cada una de las
opciones del Portal PROI'COM Santa Elena.

- t-l¡J

?\,v

L-

O*l
Figura 8.1.1 Pantalla de Opciones del Ponal PROTCOM

Para visualizar esta opción, deberá ingresar al menú <Seguridad> y después escoger
<Opciones del Portal>.

Sartema de Admldrtrüc6n dr

PRoTCoII L'tpfiulo8-Púginaó E,\P0L

uolIt

¡:¡
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fI.3.I CONSI.It,I-A DE OPCIONES

l Si desea consultar las opciones del Portal PROTCOM debe escoger el grupo de

Opción "Padre" que desee visualizar. Al escoger una opción principal o padre [Jd.
visualizará todas las opciones secundarias o hijos de esta opción.

o*l
Figura E.l5 Escogiendo Opción Padre

2. Si desea consultar una subop,rción dentro de una opción secundaria deberá escoger el
grupo de opciones "Hijos", para rxalizar la búsqueda de una manera completa. Si

Usted cscoge la opción padre y la opción hüo y no se presenta ninguna línea de
detalle, quiere decir que la opción "hrjo" no tiene ninguna subopción relacionada.

fir,g! x

Figura 8.16 Consulta de Datos

IParüÉ d Nñd 5dúd-E I

Pat¿.¡a d. €\@.dÁtiYr
FÉ.r"d! d.lóod(E

?

3

:F ntE TIIFTE:__:EEtE:rirrE _D-ñtd úci

F.te. ldlo rb tr¿4n pdá *uó¡. ó. Eo|É<rtr
Vda., d.dü o !*! Daá.rrc! .ú.1FF0ICOT'i o r¡

F.adrc é rürr'¡r . ñd d. &4.d- y cd.rlid
I .'- :rrY r:4r .ar!

B

9
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I

2

8.3.2 I\(;RESO DE 0P(]IONES

Para ingresar una nueva opción dé clic en el botón
para ingresar el regislro.

ü et cual prepara la pantalla

Ud. deberá ingresar la opción deseada, cu¡rndo termine de ingresar deberá escoger si

desea gtabar su opción o cancelarla, si desea grabar presione el botón ú , pero
si desea cancelar esta acción presione ¡3

- t:l

fllf i9 I rx

Figur¡ 8.17 lngreso de Datos

3. Una vez que se haya realizado el ingreso se presentará un mensa.je que indicará que

el ingreso fue satisfactorio.

.IJ

t-? Lo: dator fr-:rm gurdado6 r¿Hactoriaírcnt¿..

Figurr t,tt Ingreso Exitoso

4. An¡es de grabar el registro, debeá ingresar datos en los campos principales, de no
ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que t'alta:

¡J

Por f !yü ngraJ6 d i¡onürc de l¿ Op<fh dd md..

FiSurs E.l9 Ingrese Nombre de Ia Opción del Ponal

o,l

A

ñqrúñdr'd¿fra(m

E
u!t

SEII SPIJL

UFI M ¡T

r lc
2
3

I
t

s¡stema de Admin¡str.ción dG P&¡rai

Sistenr¿ de Mn¡inist¡ac i,n de PóC¡¡¡t st¡

PROT( O.v CaphaloS-Páginat ESPoI-
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E.3.3 MODTFICACIÓN DE OPCIOI{ES

l. Si desea modificar una opción, primero seleccione la que desee modificar

2. De clic sobre el botón $,rr"arn-l a continuación se vrsualrzará un mensaje de
confirmación como el que se mueslra en la Figura 8.20

JJ

¿DeJe¿ ra*ná¡te r¡odficd e*¿ regÉtro , , ?

Figura 8.20 Modificación de Registros

3. [Jna vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
prcscntará el siguicntc mcnsaJc.

-rl

Los datoá fi.Erm rEdic.dor tóti{adúiarEr¡te.,

rl
t'igüra 8.21 Vodificación Exitosa

8.3.4 ELIM¡NACIÓN DE OPCIONES

l. Para eliminar un registro, primero deberá seleccionarlo

[f , a conrinuación se visuahzará el mensaje de

3

e

?\v

Uo* )'se

{l

2. Luego, de clic sobre el botón
confirmación.

¿Oescü ro¿rü*e ?hrirü cstc r¿{Étro. . ?

Figura t.22 Eliminac¡ón de Registros

J. Si desea realmente eliminar el rerristro dé clic enl?:E-a-¡¡==E-!
4. Luego, se presentará un mensaje el que le indlcará que los mensajes se han

eliminado con éxito.

Sistem¿ de Adminlstractón dc Pá¡ff

Sirtema de Administrac¡úri dc PÚq¡E

PROT(Ort L'apítulo I P.igina 9 E.\POt-
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8.,1. tisLiARlo

Esta opcíón le permitirá ingresar, modiñcar y eliminar información de todos los

usuarios registrados sea en el sistema o el Portal PROTCOM Santa Elena.

tlüi

c

j

l._;---l
:Jr-l

rl*1, .19','lt,.l ü*l
Figurr t.23 Pantalla de Usuarios

Para visualizar esta opción, deberá ingresar al menú <Seguridad> y después escoger
<U¡u¡rio>.

8..I. I CO\.SLI LTA DE T JSI,-]ARIOS

I Para consultar información de un usuario debe ingresar el login asignado al usuano
y luego presionar la tecla Enter, o dar un clic en el botón f,! el cual le presentará la
siguiente pantalla.

ñuuo.

Lislado d? urur.ior

Lo¡rn.

Figura 8.2,1 Consulta de Datos

Del Fe¿¡ L

WebM ¿da2

3

a

Jocl-¡-i!

5

7

rocho

I
I vfc

JEssr:á d¿l Bo.¡¡r PJáros Yturald.

Jessicc delBoch Pe¡{ios Ylunéld.

J osé L(¡s fr arníre¿ ll r3

E M cndo¿á 5av¿ro

Alax D¡vrd Es ürdrr¿s

Lterr¿ Cádova
Fobcrto Coroncl

Vrctor c¿f

PROT(.1).tI L'apítulo 8- Ptigine l0 L.\ P( ) t.
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8.4.2 TNGRESO DE t SI-'ARIOS

I Para ingresar un usuario debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activará úl hotón a G¡6bü
para ingresar el registro, ]' el bolón

para cancelar la acción realizada

el cual prepara la

!¡ uru*ior -l:ljl
U¡r¡rrh

T

Loar

Coo¿¡¡¡¡

Cod. Coúúd.

c¡üL

l{o*¡r:

Cto U¡ui»:

l¡r&:
Tio,

lÉsrtl¿

tB]958510

sl

sl

Ncgocúr & fdn rdad sl

l

3

fl',,,, | É"* | 3, Il lt cü.dt

Figura 8.25 Ingrcso dc I)aros

3. Una vez presionado el botón Grabar, se presentani un mensaje indicando quc cl
ingreso fue satrsfactono.

A
Los dato: lrrtcr g.rrdodo: sltif{torú¡ar*o,.

Figura E.26 lngreso Exitoso

4. Antes de grabar el regrstro, deberá ingresar datos en los campos principales, de no
ser asi se presentará un mensaie indicándole el campo que falta:

¡r¡grrrc b (qflmxf,n dr L €dt i6.ñá,pí frrü

Ace*r

Figura t.27 Validación de Campos Requeridos

i/
r_,,-,-.---.::::::::::''--::¡I AccDta, I

A

Sistema de AdminlJtraclóo dr Págh*

sr't€nra dr Admrnifraciín d¿ Pág¡r¡¡t t

PROT(1).v Capitukt8-Páginall E.\POt_
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8.4.3 N{ODIFICACIÓN DE T]SI-ARIOS

l. Antes de modificar a los usuarios, primero deberá consultar el registro deseado

$r,"*'"-1. " continuación se visualizará el siguiente

-rl

2. De clic sobre el botón
mensaje.

¿O6oa r"drñar*a ñEdficü áL 169É10,,?

Figurr E.2t Conflrmación de Ia Modificación del Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
prcsentará el siguiente mensaje.

¡

LoJ dáto5 ñ.Eroo rsdficádúr sátd¿doriarñ"nt¿. ,

,¡1:ett,t r

l'igura 8.29 Modiñcacion Exitosa

8.4.4 ELIMINACIÓN DE T]SUARIOS

e

tt Gr¡bry vse

v

e

l. Antes de eliminara los usuarios, primero deberá consultar el registro deseado.

2. De chc sobre el botón [il tul,a continuación se visualizará el siguiente
mensaje.

rJ

¿Dcroa rcahr*? e¡m'lar €'*c rod*ro. , 7

Figure t.30 Conñ¡mación de la Eliminación del Registro

3. Si desea realmente eliminar el regrstro de clic en

4. Después de dar clic en el botón <Si>, visualizará un mensaje que Ie indicará que los
mensaies se han eliminado con éxito.

Sreten¡a de Adnrin¡straclin de Pághot lfi*

Sistem¿ de Adman¡st?aclón dG Pág¡I

PRoTLOII Capí¡alo I - Página I2 L-.\ P( )t -
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8.5, GRTlPO DE TIST'ARIOS

Esta opción le permitirá ingresar, modific¿r y eliminar información de todos los grupos
de usuanos registrados ya sea en el sistema o el Portal PROTCOM Santa Elena.

-lr,l {
GrT. ar U.u!¡L

códb:

llodo:

E¡tdo:

sl C sr{en¡€ Potul ProtcDr¡ f Pe¡tina PorlJ Prdcotn

b GÍup'os de uiud.io

¡¡lovo a t.,' I o
l'igura 8.31 Pantalla de Grupo de Usuarios

Para visualizar esta opción, deberá ingresar al menú <Seguridad> y después escoger
<Grupo de UsuerioP.

fi.s.I ('O\STII,TA DI.] (;RT PO DE, IlST]ARI()S

t. Para consultar un grupo de usuarios deberá ingresar el código asignado a ese grupo
y luego presione la tecla Enter, o también puede dar clic en el boton Sl , para que
se presente la siguiente consulta (Figura 8.32), y luego de doble clic sobre el grupo
que desee consultar.

Listado de Grupoe de Usr¡.r¡ot

Dr¡cn ciá¡:

0 Córdmádor G.ñ.rál
1 Alumros & P¡dres

Oocentes & C¿mg.¡s

3 Neqocros & Comunrdad
r1 E - Edrc¿t6n

V/ebM¿stet
ri AlúnrEs & Padres Exle.nos

0ocentes & Clmgrs Extcrms

6

7

7

{
5

I
I il Negooos & Conu.rndad E rdernos

Figura 8.32 Consulta de Dato§

PROT( O.rt Capitulo E - higina lJ E.t t\ ) t.

I

Dc¡crei¡n
1

?

3

eúl
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I

II.5.2 I\(;RESO DL, GRT PO DL, I.'SI.';\RIOS

Para adicionar un grupo de usuanos deberá dar clic en el botón
prcpara la pantalla par¿ ingresar un nucvo registro.

2. Se activará el botón ! Gab¿r para ingresar el registro, y el bolón
para cancelar Ia acción antes realizáda.

et - ILII¡

!

cl cual

6 fuñ.PdCFrd.rri a P¡{ir PdtdAüdr

f ,.., I 6"",1 9,,,",1 t ,,-. I rc,.d,l

Figura E,33 Ingreso de Datos

J, Una vez realiz¿do el ingreso se presentani el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactono.

</ Los dáto5 h.cfm gJüd¿dos i¿tifutorirn¿rt¿..

Figure t.34 lngreso Exitoso

5. Antes de grabar el registro, debeÉ ingresar datos en los campos principales, de no
ser asi sc presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

!
Irlrürc el noíÉru dd gllFo de usJórb, Fr f6vor,,

I4rlEq l

Figura t.35 lngrese Grupo de Usuanos

Si5tenra de Administrac¡ón dc PáC¡ü I

Sistenra de Administraclón da Páglrr Sfl

PROT ( O.v Capítulo8-PáEinol4 E.\POt,

fi*[
f .-.d-l
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I

8.5.3 NIODIF ICACION DE GRLIPO DE LSt'ARIOS

Antes de modilicar los grupos de usuarios, primero debeÉ consultar el registro
deseado.

2. De clic sobre el boton I ,t*ol
, a continuación se visualizará el srguiente

mensaje de conflrmación

3
¿Das6á rÉdlEfta rÉdkd e*s rcolttro., ?

FiBurs 8..16 Desea Modificar el Registro

e

3. Una vez cambiados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

fl** tse

r]
t o¡ d¿tu fr,cron r¡odificadoÉ satll.(tü¡{rncrte . .

Figum E.37 i\'todificación Exitosa

8,5.4 ELINIINACIÓN DE GRUPO DE I.]ST]ARIOS

l. Antes de eliminar a los usuarios, primero deberá consultar el registro dcseado

2. De clic sobre el botón
mensaje de confirmación

ü EL¡hs , a continuación se visualizará el siguiente

JJ

¿Dcaoo rea¡mr*e o¡Íir¿¡ estc rE{ifu..?

Figlra E.3E Desea Eliminar el Registro

3. Si realmente desea eliminar el regislro de clic en

Después de dar clic en el botón <Si>, visualizará un mensaje que indicará la eliminación
exitosa de los registros.

r_-- -- -,---.:::i::::::--::=ill: Acccta¡ rl

"\v

5¡stenra de Adn¡¡nastradón dc P¡hh-

sistema de Administractón dc ná¡lru ldlf

5¡stenr¿ de Administrarión de PóC¡tú

PR()TL'O.V Coltltulo I - Página 15 t.\P()L
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b Ard,rh 6.ra¡b.

8.6. PARÁNIETROS GENER{LES

Esta opción p€mitirá la actualización de todos los valores que por defecto se utilizarán
tanto en el Sistema de Administración de Páginas Web como en el Portal PROTCOM
Santa Elena para los diversos procesos que se realizan.

- l-l-¡,

;ab.

¡tbr tE ¡rE'
,'..ú. rCqr ¡É:

l¡.i.rCd¡¡i-.

P.:o ¡!.f,r,._ É ".i6 J.¡6

¡ldtr ,-a¡y ,i.¡{0

¡h. r t¡-. ¡r.-.'
DútC+l¡b
¡4.É.rCdtlrb.

3

I

. **- | r.^¿,1 I I

Figura t.39 Pantalla de Parámet¡os Generales

Para visualizar esta opción, deberá ingresar al menú <Seguridad> y despues escoger
<Parámetros Generales>,

E,6.I ]\IODIFICACIÓN DE PARÁNIETROS CENERALES

l. [Jna vez que ingrese a la opción se le presentará en la pantalla los parámetros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal PROTCOM Santa Elena.

2. Proceda a cambiar los valores según crca convenlente y luego tle clic en el botónt Apkar o de clrc en f **..
J. Luego aparccerá el mensaje de confirmación

¡

Lo' dátoi ñJcrm ñoficados 5¿t¡Süctorlxncr*?. .

i A€eu*' j

¡'igura 8.40 Modiñcación Exitosa

I

J

PROT(Ol¡

e
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lllanual ¿le Ltsuurit¡ ,\istema de ,4dminist¡ación dzl Ponal del PROTCOM Santa Elena (S:IPP)

8.7. INFORMACIÓN T}EL SERVIDOR

Esta opción le permitirá cambiar la configuración del servidor; en esta pantalla
encontrará información como el: nombre del servidor, nombre de la base de datos,
usuario, contraseña y las respectivas rutas en donde se almacenará recursos varios
requendos por el Portal PROTCOM Santa Elena,

4

¡-¡ C.t !ñ.¡ l l¡r
E
\Pdd5r¿ ld!\h\cñ!6,!dr.do'

\Pdf,r^tl?$rn cF\oñr

\Pdd9¿ trú\rrqi\t nnrÉ
\rd:Ísrábs\8e1!¡¡,t d

\Pdór.t bs!ñ+nviú
,PorrSr.t Ls\lñ.*¡\r\FrSdd,'.ó
f úral.t!,§vr+n\t\d\§¿{dr¿
\,ú¡.r¡Ábs\rils.ú\BÉ@¡lw

\Pdd5¡*b.$\r.\@.\Idiffi \6rdr&

\Pd¿5r..br\'q\l !ituq\to9o¡

Una vez ingresada la o¡rción se presentará en pantalla la configuración actual del
servidor.

2. Proccda a cambiar

¡á-.¡ t ¡.O!l¡

?,.*. I r--.1 I ,,,-.1

Figura t.4l Pantalla de Información del Se¡ridor

Para visualizar esta opción, deberá ingresar al menú <Seguridad> y después escoger
<Información del Servidor>.

8.7.I MODIFICACIÓN DE INFOR}TACIÓN DT]L SER\'IDOR

I

botrin I Ao¡c.ü

3. l.uego a4recerá el mensaje de confirmación

tos d6toJ fi-Ero¡ ¡rEdtádoJ rdt¡frtdidrütc, .

i-ññrl
Figura t.42 Modiñcación Exitosa

los valores según considere conveniente y luego de clic en el
o de clic "n f **.. 

I

-xl

lt I'Jl¡rtB,nn,H§dna!.

SislF,nra dF Administr.(i¡iñ dr Págútc f

PRO-t(l).v Capítub I - Pdgina 17 I:,\ P( )l -
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8.8. PERNIISOS POR T STIARIO

Esta opción p€rmitirá otorgar p€rmisos a cada uno de los usr¡arios registrados, tanto en
el Sistema de Administración de Páginas Web como en el Portal PROTCOM Santa
Elena.

Para visualizar esta opción, deberá ingresar al menú <Seguridad> y después escoger
<Permisos por Usuario>. Se le desplegará un submenú en donde deberá elegir si

desea conceder permisos a los usuarios dentro del S¡stema o al Ponal.

8.8,I SIS'TENlA PORTAT, PROT(]O}I

lL¡¡rt

LorE- sl

-+ E S dcm¿ Pdld ftotccrñ

Figura 8.,13 Pantalla Permisos para l.,suarios al Sistema Ponal PROTCO\l

Si desea conceder permisos para que los usuarios puedan manipular información dentro
del Sistema, debera rngresar al menú <Seguridad> y escoger <Permisos por
lisuario§> y luego de clic en <Sistema Portal PROTCOM>

I Una vez que ingrcse a esta pantalla. digitc el login del usuario al que desea otorgarle
los pcrmisos, si no lo recuerda puede dar clrc en el horón ELl.

t¡ Pemriror paa lhrotlor C Sbteñ¡. Po.tC hot(orn

PROTL'O.rt L'apituktI-higiaal8 E.tPOt_
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I
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lllanual de Usuo¡it¡ Sistema de Adninistra(ión lel R»tal del PROTCO|I| .\anta Elena (SAPP)

2. Proceda a cambiar los permisos según considere conveniente, dé clic en los
cuadrados que tiene al lado izquierdo cada opción para acttvarlos o desactivarlos.

- l:l¡l
ILrL

|¿J
J.ttE. Ó.¡ Fcdo P.¡-or lh,dd.

SOluijd
E ardd'ó d S€Eni.
g Dr.il.lB dü Bo3qrd. dd Pst l

E op€úEr dc Pcíd
E us¡¡o
E Gn+o d¡ U¡¡ao¡
E P¡í*ot G.'!c.'
O lrrüri.oón e¡ §rvrd..

, g Paft¡o! po. usud,o!

4 E Páriss poi 6n-po e Unaú!
.r ElHrrsúúro

1l g Pcido¡o d. S..'É
.t g P!.ir.d Adi'¡.tdPo
.:l, g Savrpt .l Aóaco
:,j El sñro¡ d.l sto

i-: P!ñocclor
E Aóvü Pdtodo Adr¡.¡ pq C&.r. Urlvfitr{
El ¡¡¡.¡ ¡¡o ¡ct¡¡
El r¿tr!, e,.cúl
g aci'rr Arg-r*¿r d.l Fc.6 d. 0..{¡ññ
E a{r., F6.pr,.c6 d.¡ Foo d. oÉodi

Figurr 8.,t4 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Poñal PROTCOM

3. Luego de realizar los cambios, si desea guardarlos presione el botón

8.8.2 PORTAL PROTCOM

$l

:i

f x*t.

f,--l r.-¡-l ,..1
Figure E.,15 Pantalla Permisos para Usuarios en el Ponal PROTCOM

h t,r:ar.ro 9ra u't,.ro or ¿{ ¡o.¡JE dr

PR( )r'L( ).V Cat itukr S - Página l9 E.\POt.
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llanual de Usuario Sistama de Adminis¡ación el Ponal del PROTCOM Santa Elenu (,S.{PP)

Sr dcsea conceder p€rmisos para que los usuarios puedan manipular información dentro
del Sistema, debeni ingresar al menú <Seguridad> y escoger <Permisos por
UsuarioP y luego de clic en <Port¡l PROTCOM>

l. Una vez que ingresó a la opción, digrte el login del usuario que desea otorgarle los
permisos, o si prefiere puede consultar a los usuarios dando clic en el botón Brl.

2. Proceda a cambiar los permisos según considere conveniente. dé clic en los
cuadrados que tiene al lado izquierdo cada opción para activarlos o desactivarlos.

-i-t¡

.sl

ILd
l,ry,

I

t
Q Ferú*rro Ac#rrco
E B**.8
E HEton¡¡ Ac.dárEo

*l E Guía do Esudo
ij E Pdl.to¡o di SdvE oa Eóxlbrst

I Ferancián dc Laboatornr

O Fñücllro .sludül¡
S Pearl irs y Apdrr ío Acrdénrca

E Ct $s CoÍpdind
E B.ck¡+ 0ñ¿É
E BLeón t,ftu¡¡

El Rotrr'd.c.
E P.úfi osuddra

E Ploacdn Ch.l

E Cdlúd Cdrr.s&1a

t-

{ N*, ! crrrar l+
Figura 8.4ó Cambiando Permisos por Usuario en el Ponal PROTCOM

8.9. PERNIISOS POR GRTiPO DE I.'SI. ARIOS

Esta opción permitirá otorgar permisos a cada uno de los gnrpos de usuarios registrados,
tanto en el Sistema de Administración de Páginas Web como en el Portal PROTCOM
Santa Elena.

Para visualiz¿r esta opción, debeni ingresar al menú <Seguridad> y después escoger
<Permisos por Grupo de llsuario>. Se le desplegará un submenú en donde deberá
elegir si desea conceder permisos a los usuarios dentro del Sistema o al Portal.

PROr'('O.tl L'dpítulo 8 Página 20 Í,.\POI

3. Luego <le realizar los cambios, si desea guardarlos presione el botón f ¿.*t. 
I
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8.9.1 SIS'[t,MA POR-l-L\L PROTCOM

!l Pernrisos para los G.ugo de Uíra¡ior d Slrtcma md FÉttdi - lril:l
C,.ü¡o a. ILüI¡LT

Cóó¡o:

Nodn

O¡rhu &l Shn h¡il hltor
Srstema Pod6lProlcoan

I

.l

I ar"'ut, f crrua, I
Figurá E.,f7 Pantalla Permisos para Crupos de Usuarios en el Sistema Ponal Protcom

Si desea conceder permisos para que los usuarios puedan manrpular información dentro
del Sistema, deberá ingresar al menú <Seguridad> y escoger <Permisos por Grupo de
Ilsurrios> y luego de clrc en <Sistema Portal Protcom>

I Una vez que ingrese a esta pantalla, digite el códrgo del grupo de usu¿rrio al que
desea otorgarle los permisos, si no lo recuerda pucde dar clic en el botón g[

PRoTLY)III L'alrituloS-nigida2l E.\POl-
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2. Proceda a cambiar los permisos según considere conveniente, dé clic en los
cuadrados que tiene al lado izquierdo cada opción para activarlos o desactivarlos.

- l:l¡l

r4l

Ot Lr. a¡ SLb¡¡ h.ü¡ P¡.Er

Sq¡¡ild
E Audtr,'. dc S6rdr¡.

Elor.rEú (l¿ Buq-trh d/ Pdld

E Op.rE! dd R C
g u'!,8
B 6,!po d. Ururúr
E Pdrrroo' G..üc!¡
t lddñeó. d.l Süvld

1 Et PaÍÉor FÉr Ururio!
1 E Pdmoit.6n od.Uffi.

O v¡rar¡¡aros
i ElPgtú€ro ü s!.irs
..r E Porsoñd Aüñi¡olú!
'it g S.fYEo. C Fnic,
,r. E S..,€' d'l SrE

g ft6.3or
E Acwr PaÉdo A.rud pc. Cd,á6 Urv..'ldl.
ElAcrvd Alo &tJd
E Ber'tr' d. Blcirl
Eacrra 8@úr

E Bcwd Sc{crü Be¡a"¿Er; l-tu&o3

ú^.o. 1 Ic*¿"| to"i
Figura 8.48 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Ponal Protmm

3. Luego de realrzar los cambios, si desea guardarlos presione el botón f **t

8.9.2 POR'IAt.PRO'I('OM

sl

:J

t' '"1 t"*l I '' l

Figur¡ E.49 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Ponal Protcom

5

t rfu-.. n.,. i.úo d. rro.¡r d 
',l¡.!!t.¡
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Si desea concedcr permisos para que los usuarios puedan manipular información denlro
del Sistema, deberá ingresar al menú <Seguridad> y escoger <Permisos por Grupo de
flsu¡rios> y luego de clic en <Portal PROTCOM>

2. Proceda a cambiar los permisos según considere conveniente, dé clic en los
cuadrados que tiene al lado izquierdo cada oF,ción para actrvarlos o desactivarlos.

-t¡trJ
CrtF & Iku¡b

Una vez que ingrese a esta pantalla, digite el código del trupo de usuarro. al que
desea otorgarle los permisos, si no lo recuerda puede dar clic en el botón gl.

c¿dto.

l{o*¡¡:
i3J

Alurnms & P.dre§

$ Permisor para Gn¡po dr t r.¡ ior d Port.l M(om

l

t- :l BlA¡1116 & P.dc§

S Rcndrdcrro Acrdáico

EB-*ircg HddidAc¿daraco
: p 6uíe da Estdo

ElPdírEas de C(rsú
Cápilüos dc EsludÉ

3 g Portdcb de ¡ef\,Íros cdJc¿ti,,og

@ Bostrvocjón de Laborotobs

EFin rEEro e.luddrtí
g P¿lrttiay 4Jd.rtí¿s ¿c¿dérrcas

E O¡¡cr Conputijc
@ Bacdr.p 0n{rr
gIu2 vrtud
p ftogrd¡dec¿

f,t Perfl estudrurbl
g ftotc.fn Ch¿t

g P,orco.ñ P¡¡!¡cr

g Vrtr¡o¡ Cdt@ñ

@ Cantia Corrreña
I Doca'tos & Clrpur :J

f *rctt I crracr , ^r..1

Figura t.50 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal Protcom
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3. Luego de realizar los cambios, si desea guardarlos presione el botón f **.a' 
I
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9. MENÚ MANTENINIIENTO

Año4

5 uao'-

A¡6 ¿Clé.

C!.qE l,i'F ¡rr.*
UivÉbr ac.dárr.
PüúnAc*É

PüEú,¡ d. C'l!,.l Urrv¡dárá

Figura 9.1 Presentación del Menú Mantenimiento

EI usuario utilizará este menú para proporcionar mantenimiento a la información del
Sistema de Administración de Páginas Web. Sus opciones prncipales son. Portafolio
de Servicios, Personal Admintstrativo, Servicios al Público y Servicios del Sitio.

9.I. PORTAFOI,IO DE ST]RVICIOS

9.1.1 Otrjetivo

Permite proporcionar mantenimiento a l¿rs diferentes actividades que lleva el programa
de Tecnologías de Computación (PROTCOM), como Campo Académico, Desanollo de
Proyectos y ProgramoteCa.

9.1.2 MenúPl¡nificación

fi .d¡¡eglleresar al menú que permrte rcalizzr ra pranificación der aspecro académico
del PROTCOM Santa Elena, se deben segurr las siguientes instruccionei;

1. P.nl, barra Menú, coloque er puntero del mouse sobre er menú <Mantenimiento>,
de clic sobre é1, se desplegará un submenú, elija <portefolio de servicio,, dando un
clic, se desplegará otro submenú, en este seleccione la opción <Educativos> v a
continuación deberá escoger en er submenú <pranificeción>, en cste menú se
desplazará olro submenú en donde encontra¡á las siguientes opciones:
Años, Horarios, Materias, Laboratonos, Aulas de clase, carreras universitarias, Nivel
Académico, Pensum Académico, paralelos, Año Lectivo, periodo por canera, plana
Docente.

o.Frlo do ForE ra'

PR0TCO.II Lot ítulo I - Págiad I E.\Pot.
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I

9. L 2. I Pantalla de Años

Dentro del menú Planiñcación, la primera opción que se presenta es el

Mantenimiento de Años, en el cual se planifican los años lectivos que una carera
universitaria puede tener.

-l:il!J

5l
A¡.
c¿a5l

§o:
rl

*l*1, l5 lt ,lO*l
n'igura 9.2 Presentación Pantalla de Años

9. 1.2.1 .l Ingresar Años

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

üry1 el cual prepara la

2. Sc activara el botón il Gr¿b¡r
para ingresar el registro, y el botón

I cr,cata

para cancelar la acción antes realizada

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactono.

I

túr óer frrEl grrd.ó, r¡útrDdii.rt .

Figura 9.3 Ingreso Exitoso de Años

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar dalos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser así se presenlará un mensaje indicándole el campo que falta:

.-?

Pí l¡rar lgaaa a¡ ¡b

f;",'- I

F igl¡rs 9.J Validación de Registros de Años

9.l .2.1 .2 Modifica¡ Años

En esta opción el usuario hará los cambios necesarios a los años ingresados

A

q*mu rL 
^rlú.tr,*5.r 

.t P{l¡a gli
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l. Primero deberá consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón & puru

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimtento.

L_TL¡

Figura 9.5 Pantalla de ('onsulta dc Años

9t"*"12. Dar clic sobre el botón
mensaje

!

e rDlraa rcahtrtá nbútü aÉt! rqEüo..?

üol
Figur¡ 9.6 Modific¡r el Registro de Años

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

, a continuación se visualizarán el siguiente

t o¿bd
vse

@EEE:r
- i ) r-t¡--¡tarder-r..

li É¡

Figura 9.7 Registro Modiñcado de Años

9. 1.2. L3 Eliminación Años

En esta opción podcmos eliminar registros no deseados de la base de datos

Consulte el registro deseado y luego presione el botón ü Elmha¡

2. A continuac¡ón se presentará un mensaje de confirmación

@ElE!!EEr: .:r

-l) o*,.*-.'"r-*.,*o ,

ul

F¡gura 9.8 Eliminar un registro del Mantenimiento de Años

3. Si Presiona <Si> el registro quedará eUminado

I

-___n

srstr-.or,r d. Adrlnmitt*ib d. Pih{

PRoTLO-II Capítuhr9-Página.l E,\P01,

ñr.i

li::Errl



,llanual de L,suario Sistema de Administraciítn ¡lel Ponal lel PROTL'OM .\anto Elena (,1iAPP)

9. 1.2.2 Pantalla de Pasantias

l. Dentro del menú Planificación, una opc¡ón que se present¿ es el Mantenimiento de

Pasantias, en el cual se registranin las diversas empresas que solicitan estudiantes de

las carreras que ofrece PROTCOM Santa Elena.

¡lS P¿¡ant¡a¡

Cádao:

CEt

¡ry.r¡¡L:

D.fdú:

¡.¡¡l¡tb:

Bt¡rDi

'{

el

fi*lr,,lg..lt',1ó*l
Figura 9.9 Presentación Pantalla de Pasantias

9.1.2.1. I lngresar Pasantías

el cual prepira la.Para ingresar un registro debe dar chc en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el botón Í Ga¡bar
para ingresar el registro, y el botón

para cancelar la acción anles realiz¿da.

3. Una vez realizado el rngreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¡
Lc6 rlü ñ-Err¡ qjüdúr r¿ñldülüEtr. .

Figura 9.10 Ingreso Exitoxr de Pasantias

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser así se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

@EE=Í;"a
,,'\ ,,g*,".,ry-.,-r,,*

l' 
^.dr 

I!d

Figurr 9.1I Validación de Registros de Pasantias
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9 I 2 I 2 Modifica¡ Pasantias

I Primero deberá consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón & p"ru
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el

regrstro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

s. I

Figure 9.t2 Pantalla de Consulta de Pasantias

2. Dar clrc sobre cl botón $.'"*"1 , visualizará el sigurente mensaje

ZJ

¿DásGá rr*rÉrtr drodfk¿r ¿nta ragfcro. . ?

u"l
!'igura 9.13 Modifica¡ el Registro dc Pasantias

J. Una vez ingresados los datos, presionamos fl Grabar
y se presentará un mensaje

i) rar- *a.a-l.

r--l

Figurr 9.14 Registro Moditlcado de Pasantias

q.l.2.l 3 Elirninación Pasantias

[in esta opción podemos eliminar registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2, A continuación se presentará un mensaje de confirmación

ul

Figurr 9.15 Eliminar un registro del Mantenimiento de Años

3. Si Presiona <Si> el regislro quedará eliminado

e

;

r- t-t

PRoTL'()II Capítulo9-PriginoS L.\PoI.
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9. 1.2.3 Pantalla de Horarios

Esta pantalla permite dar mantenimiento a Horarios, el cual contempla los horarios que

maneja PROTCOM Santa Elena el uso de los laboratonos a nivel académico como son

las clases o seminarios, etc.

F¡tur¡ 9.16

9.1.2.2.1 lngresar Horarios

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

fi*l el cual prepara la

2, Se activará el botón ú G.Sd
para ingresar un registro, y el botón

para cancelar la acción antes realizada

3, Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactono.

¡l
rór &trÉ ñ-¡rúr t rd¡dor rdúri¿rrúr., .

Figure 9.17

9.1.2.2.2 Modifica¡ Horarios

Ingreso Exiloso de Horarios

Esta opción permite hacerle cambios necesarios a los horarios ingresados

Primero se deberá consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón 8Ll
para presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre
el registro que desea modificar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

Pantalla de l\'lantenimiento de Horanos

a

I

r

Figurfl 9.18 Pantalla de consulta de Horarios

PROT(.(),tt ('dpítulo9-P.igino6 L.9POt.
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\l.to¡'k, ilc Adnxn'.tr¿(rúr dG P.el¡i

2. Dar clic sobre el botón
de confirmación.

g,'"e'l
a continuación se visualizará el siguiente mensaje

[il *l

jJ

¿Orra¿ rÉfua mo(Il(t Glt6 rqEüo,.7

tL__t__l

Figura 9.19 Modificación del Registro de Horarios

3. Una vez cambiados los datos por pantalla, se presentará el siguiente mensaje

A
,. í) - o"- o-.' "o¿t ¿. 'd*,'r.,

Figure 9,20

9.1.2.2.3 Eliminación Horarios

Registro Modificado de Hora¡ios

Esta opción permite eliminar registros no deseados de la base de datos, para hacerlo siga
los siguientes pasos:

-?

L Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón

2. Luego, se presentará el mensaje de confirmación.

I .Dr. r¿ii-t' ft E.r...Cú!.,,

ul

Figure 9.21 Conñrma la eliminación de un Registro de Horarios

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará.

9. 1.2.4 Pantalla de Materias

F,sta pantalla permite dar mantenimiento a las materias, el cual contempla todas las
materias que incluye cada carrera que brinda el PROTCOM Santa Elena.

irl

r-¡-r------=
ü* I r'"'I 6"".1 !,,,-l O - |

Figurr 9.22 Pantalla d€ Manrenimiento de Materias
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I

9. 1.2.3. I Ingresar Materias

Para ingresar un registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo rcgislro.

el cual prepara la

2. A diferencia de los otros mantenimientos, en este Ud. deberá ingresar el código de
la materia, teniendo en cuenta que el cfiigo debe ser ünico para cada materia, si

usted ingresa un código exislente aparecerá el siguiente mensaje.

a E*ahrsr..d.,ñrr.rq¡rt-rLocr.

.+. I

f igura 9.23 Código Duplicado en Mantenimiento de Materias

3. Luego, deberá ingresar el nombre de la matena y Ia descrip,ción, además, del tipo de
la matena, para ingresar éste, deberá dar clic sobre la flechita que tiene ese campo
tal como se muestra en la Figura 9.24 y tendrá que escoger a qué tipo pertenece esa

materia.

!

f"". 19, -l t, I r..-.1

Figura 9.2,1 Escoja el Tipo de Materia

4. Se activará el botón t G..bd
para ingrcsar el registro, y el botón

|! cüc.úr,

para cancelar la acción antes realizada.

5. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactono

-EFE-F

ry tt

tor deo. ñrr. g,'ó.ü.3.arle¡úr.-

Figura 9.25 Ingreso Exitoso de Materias

9.1.2.3.2 Modificar Matenas

-?
@

PR(ft(o.v Capítulo9-Ptigindl¡ FSP0I -

ü* I.

l!

En esta opción podemos hacer cambios necesarios a las materias antes ingresadas.
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l. Pnmero deberá consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón.ELl puru

presentar la pantalla de consultr o presione la tecla F2. llaga doble clic sobre el

registro que desea modificar para presentarla en la pantalla de mantenimiento.

¡. 1

Figura 9.2ó Pantalla de Consulta de Materias

9,r*o,.'l2. De clic sobre el botón
mensaje de confirmación

, a conlrnuación se visualiz¿rá el srguiente

.:.1

¿oGrc. r..lnát moÜt! .lc .aglrtro. -7

rpl

Figum 9.27 Modificar Registro de Materias

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentará el siguiente mensaje,

E!¡l¡¡r¡¡err¡l!¿ -.

I

i¿

r &{1lrÚ r.dre rddtrrwr.

Figurs 9.2E Registro Modificado de Materias

q I l.-1.i Elimrnación Matenas

Esta opción permite eliminar registros no dcseados de la base de datos

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón [f "*. I

2. A continuación se presentará el mensaje de confirmación

r-;.1

:.)

Q -.-**-,+*.'
¡"1

Figura 9.29 Desea Eliminar el registro de Materias

3. Si presiona <Si> el registro se eliminanl.

2
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9. 1.2.5 Pantalla de Laboratorios

Esta pantalla p€rmite dar mantenimienlo a los laboralorios, el cual contempla todos los
laboratonos que administra PROTCOM Santa Elena.

rl

0*l ,''l9.'lt -ló*|

figure 9.30 Pantalla de Mantenimiento de Laborato¡ios

9.1.2.4. I lngresar Laboratorios

Para ingresar un registro dé clic en el bolón
para ingresar un nuevo registro. Deberá
laboratono dentro del PROTCOM Santa El
disponibles.

el cual prepara la pantalla

2. Se activará el botón ú Qabr
para ingresar el registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingrcso fue
satistactorio EIEEE

ror deft!ül !Jrd* rdrÉddrrút ..

Figure 9.31 Ingreso Exitoso de Laboratorios

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar dalos en los campos requendos, de no
ser asi se presentará un mensajc indicándole el campo que falta:

4

A Pú f áiú tv.r. b útdó. d.¡ 1.b..&.o.

+*- I

Figura 9.32 Ingrese los datos de Laboratorio

9.1.2.4.2 Modrficar Laboralorios

Esta opción permite realizar cambios necesarios en los laboratorios ingresados

ingresar la descnp;ión. ubicación del
ena (Bloque), y el número de máquinas

I
rf a""É-l

s'rtcn¡¡ dc 
^Ór*¡Jtrr...r 

r¡r.¡*

PROT(',O.v L'a¡itulo 9 - Prigina ll) E,\P01,
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l Lo primero que debe hacer es consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el

botOn Bl para presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble
clic sobre el registro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de
mantenimiento.

ry....

¡-l

Figura 9.33 Pantalla de Consulta de [.aboratorios

2. Escoja el laboratorio que desea cambiar, presione el botón
continuación se visualizará el siguiente mensaje:

l. Consulte el registro que desea eliminar y Iuego presione el botón

2. Se presentará un mensaje de confirmación.

9r"""'l

[I *o"l

a

-J

¿orra! rldtüjar modñ(& a'tú ragEtro. , ?

el
Figum 9.34 Modillcación del Registro de Labo¡atorios

3. [Jna vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón úo* YSC
presentará el siguiente mensaje.

lir;rr ñ-+!F.Ir
i1) -er--,*a <ú-.

llg-¡

Figura 9.35 Registro de Laboratorio modificado

9. 1.2.4.3 Eliminación Laboratorios

Esta opción permite eliminar registros no deseados de la base de datos, siguiendo los
siguientes pasos:

e

e ¿0.r.. ..¿Úi. .lEE .dr 'dE. I

ul
Figura 9.36 Eliminación del registro de laboratorio

3. Si Presiona <Si> e[ registro se eliminará.
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9. 1.2.6 Pantalla de Aulas de Clases

Esta pantalla le permitirá dar mantenimiento a los Salones de Clases, el cual contempla
las aulas de clase del PROTCOM Santa Elena.

!-l:l

'0--I ..-. I 9" "l t,. -l O * I

Figura 9.37 Pantalla de Mantenimiento de Aulas de Clase

9. 1.2.5. I lngresar Aulas de Clases

I Para rngresar un registro deberá dar clic en el botón §y"--] , el cual prepara Ia
pantalla para ingresar un nuevo registro. Se deberá inglesar [a descripción y ta
ubicación del salón de clase dentro del PROTCOM Santa Elena (Bloque).

2. I-uego, se activará el botón ú GSar
para ingresar el registro en la base de 6ptos

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio t-tEErrErál¡¡¡¡¡;La.¡i.¡¡4¡.1¡.-.

-, LÉr dü6 ñrü O¡¡ó.ó, daddlrrúr!.

l'ig[ra 9.f,8 Ingreso Exitoso de Aulas de Clase

4. Antes de grabar el registro, deberá rngresar datos en los campos requeridos, de no
ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

--.:J
,ú f r,ú .rtÉ ¡. D.{riddr &r ,.¡ñ d. d6.

Figura 9.39 Ingresc los datos del Aulas de Clases

9.1.2.5.2 Modificar Aulas de Clases

Esta opción permitirá hacer cambios necesarios de las aulas ingresadas previamente

...""1

E

r'ürtr'.¡,1. 
^¡in-x*7ún 
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l. Dcberá consultar el registro a modificar. Haga clic ,o6¡9 g¡ bolo¡ 
gl 

para presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. tlaga doble clic sobre el registro que

desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

l-igura 9.40 Pantalla de Consulta de Aulas de Clases

2. Una vez consultado el salón de clase, presione el botón
se visualizará un mensaje de confirmación.

trtrtlitri ?-': iiririrl -T',
-5J

¿orra! rÉ*rEta rÍodtú r*c r.gko . . ?

üpl
Figura 9.41 Moditicación del Registro de Aulas de Clascs

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón Í Gl¿b¿¡
!' se

presentará el siguienle mensaje:

@E!B
i) -a-r-a.* r-Érn

l-t

Figura 9.,12 Registro Modificado de Aulas de Clases

9. 1.2.5.3 Eliminación Aulas de Clases

Esta opción permitirá eliminar los registros no deseados de la base de datos, al seguir
los siguientes pasos:

e

6,t "m-l!' l. a continuación

[il *ll. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón

2. Luego, se presentará un mensaje de confirmación.

{) ¡D.-r.¡i-b ¡EE É.r{Ém, ,

¡lrr--l

Figure 9.43 Desea eliminar el registro de Aulas de Clases

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará.

E
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9. 1.2.7 Pantalta de Carreras Universitarias

Esta pantalla le permitirá dar mantenimiento a las Clarreras Universrtarias, el cual
contempla todas las carreras que ofrece PROTCOM Santa Elena con sus resp€ctivos
perfiles.

J
Á
_l?D'c- T------:

J

frStx
o)"- l r-.' I g.. -l t, ".1 O * |

Figur¡ 9,44 Pantalla de Mantenimiento de Carreras Universitarias

9. 1.2.ó.1 Ingresar Carreras Universitarias

Para ingresar un registro debe dar clic en el botón
pantalla para rngresar un nuevo registro

el cual prepara IaI

2. Sc activará cl botón
ú Gr¿bü

para ingresar el registro, y el botón
f cnaar

para cancelar la acción realiza¡Ja

3. Se cargará un combo en esta pantalla indicando los diferentes tipos de carreras
exislentes (puede ser carrera regular o carrera técnica), usted deb€rá escoger cuál es

el tipo de la carrera que ingresará.

4. Sólo podrá ingresar perfiles profesionales u ocupacionales a carreras previamente
creadas.

5, Una vez realizado el ingreso de todos los campos se presentará el mensaje indicando
que el ingreso fuc satisfactono.

-xl

<i Lor de Á!ú gúródE r#.dúrrrút!

Figur¡ 9,4S lngreso exitoso de Ca¡reras Universita¡ias

[*o. I

('{t'ru rL A.hsr*.á(5o rE

PROT L'O.r1 L.ottítuh9-P.iginal4 E.\ P( ) t.

ffi

€Y_l



trlanuul de Ltsuatio Sistema de Administntción el Ponal del PROTCOM Santa Elena (S4PP)

6, Antes de grabar el registro, debeni ingresar datos en los campos pnncipales, de no
ser así se presentará un mensaje indicándole el campo que falta'

N,:¡ Pc t.Yr hsi. d ¡f,rú! d. L CrrÉ. .

Figure 9,46 Ingrese los datos completos de Caneras Universita¡ias

9. I .2.6.2 Eliminación Carreras Universitari as

Esta opción permitirá eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje de conhrmación.

ú Eümin r

{2 .o.o. ,.¿riró ¡rú 6d6 ncrre. ¡

i¡ ol

Figurr 9.47 Eliminación de Registros de Carrera Universita¡ia

3, Si Presiona <Si> el registro se eliminará, siempre y cuando el registro que desea
eliminar no este relacionado con ninguna otra tabla, en caso contrario no se podrá
eliminar este registro.

9.1.2.6.3 Modificar CarrerasUniversitarias

Esta opción permitirá cambiar datos que Ud. considere conveniente de los registros
ingresados, sr guiendo estos pasos:

l. Consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el boton ÉLl para presentar la
pantalla de consulta o presione [a tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

¡

rl
¡'igur¡ 9.4E Pantalla de Consulta de Carreras Universitarias

\'\hr'!r 
'|. &l¡r-ñr.ü¡ao iI
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2. Dé clic sobre el botón
confirmación.

9.t*,.*l , a continuación se visualizará el mensaje de

j

¿D.r.! rDdn rra rdtr dü r.0*o. , ,

ff_.y.....t u I

Figum 9.49 Modificar el Registro de Caneras Universita¡ias

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

'?

Q

il Gr¿bd

L€ d6rñ!s.Edt& rdntú.út,

Figura 9.50 Registro de Carreras Universitarias modificado

9.1.2.6.4 lngresar Perfiles

Ud. podrá ingresar los perfiles de las caneras desde la misma pantalla de Carreras
Universitarias, ésta se encuentra en la parte inferior, Ud. podrá apreciar el titulo sil,
negritas (Perfiles de las Carreras Universitarias ). ,.-
Al presionar.l Uot¿n lS, deberá ingresar el perfi I y la descnpción. En el campo Perfil
se activará un combo, en el cual Ud. deberá escoger si es Ocupacional o Profesional,
una vez hecho esto, deberá ingresar Ia descnpción.

-l:l¡
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Figure 9.51 [ngreso de Perhles a las Carreras Universitarias
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Los datos del Perfi I de las Carreras Universitanas se manejan como cualquier
mantenimiento, pero se utiliza la barra de herramientas que está ubicada en la parte baja
del cuadro de consulta para los respectivos manlenimientos.

filú 9lfllx
Figure 9.52 Barra de Herramientas para Mantenimiento de Detalle

9. I -2.8 Pantalla de Niveles Académicos por Carrera

Esta pantalla le permitrrá dar mantenimiento a los Niveles Académicos, el cual permite
crear nivcles académicos a las carreras que haya ingresado previamente.

r---- rltJ

O-l

F igurr 9.53 Pantalla de \lantenimiento de ¡"ireles Acadenricos

I. Antes de ingresar el nivel académico, deberá seleccionar la carrera. Puede hacerlo,

dando clic sobre el botón §ll para presentar la pantalla de consulta o presione la
tecla f2. Haga doble clic sobre el registro que desea visualizar para presentar en la
pantalla de mantenimiento.

2. Pa¡a ingresar un registro debe dar clic en el botón
para realizar esta acción.

lfi ,.t 
"rul 

preparaní la pantalla

3. Luego, deberá ingresar la descripción del nivel.

4. Para grabar el regrstro debe dar clic en el botón ! (Grabar), el cual ingresará el

registro en la base de daros, y el botón I (Cancelar) pa.ra cancelar la accrón
realizada.

a ,
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9.1.2.7.1 \,foditica¡ el Nivel Académico

Esta opción permite modificar los niveles que ha ingresado. Para esto debemos marcar
el registro a modificar. Para marcar un registro en el listado de consulta, debe hacer clic
sobre el número que se encuentra a su lado.

Figura 9.54 Consulta Niveles Academicos

l Dar clic sobre el botón S (tr¡odificar), a continuación se visualizará el siguienre
mensaje de confirmación.

A
¿D6r.. rr¿rt. r¡dt¡ ¡,t.,dro..?

ll===ñ:lpl

Figure 9.55 Modificación de Registros de Niveles Académicos

2. Una vez ingresados los datos por panta¡la, dé clic en el botón Ú (Grabar) y a
continuación se presentará el siguiente mensaje.

9

e

L6dr6 f(EE rEdE d6,¿al.aql¡üo-

Figura 9.56 Registro Modificado de Niveles Académicos

9.1.2.7.2 Eliminación Niveles Acadánicos

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro deseado y luego presione el botón Ü leliminar¡.

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando sí desea eliminar el registro

Ig$¡¡|L¡¡¡¡.¡ .¡..¡J!-.

\3/ e.,.¿'.r.l..'-trúo..¡

»l
FiSur¡ 9.57 Eliminación de Registros de Niveles Académicos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará.

,..,"1
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9. 1.2.9 Pantalla de Pensum Académico

Si la opción a escoger es Pensum Académicos, esta pantalla le permitini asignar las

materias a los niveles de las carreras va existentes.

Bl__._

I

{¡- I

o-l

Figura 9.58 Pantalla de Mantenimiento de Pensum Académico

Previamente deberá seleccronar la canera. Haga clrc sobre e[ botón Si para
presentar la pantalla de consulta o presione con la tecla F2. Se presentará la pantalla
de consulta de Caneras Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea
visualizar para presentarla en la pantalla de mantenimiento. En un combo Ud-
deberá seleccionar el nivel académico al cual va a estar asignando dicha materia.

2. Para ingresar un registro debe dar clic en el botón
pantalla para realizar dicha acción.

lfi lNreuo¡ el cual prepara la

3. Ud. deberá ingresar el código de la materia a asignar, si no lo recuerda puede dar
clic en el botón al lado derecho de este campo, se presentará una pantalla de
consulta dc todas las materias. Si ingresa el código de una materia que no está
previamente guardada en el mantenimiento de materias el Sistema de
Admrnistración de Páginas Web no le permitiÉ grabarla, aparecerá un mensaje de
error. Luego de consultar el código y dar clic encima del deseado automáticamente
la descnpción se presentará en la pantalla.

Figure 9.59 lngreso de materias al Pensum Académico

4. Para grabar el registro debe dar clic en el botón Ú (Crabar) el cual ingresará el

registro en la base, si no desea grabarlo puede presionar el botón I (Cancelar).

9 1.2.8. I Eliminación Pensum Académico

Esta opción permite eliminar registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el botón Ü lEliminar¡

PROT(O.v Capítulo 9 - P.iqina 19 L_S PO I.
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2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

@!l!@EE1 il
Q .0.'..*-- -.,.r".,.'

nl

Figura 9.60 Eliminación de registros de Pensum Académico

3. Si Presiona <Si> el registro se elimrna¡á,

9. 1.2.9 Pantalla de Plana Docente

Esta pantalla le permitirá dar mantenimiento a la Plana Docente por Carrera, el cual
permitirá asignar profesores del PROTCOM Santa Elena a las Carreras Universitarias.

-.r_J-!l

el

C

Sttx
O*l

Figur, 9.óI Pantalla de Mantenimiento de Docente por Carrera

Previamente deberá seleccionar la carrera. Haga clic sobre e[ 5o16¡ .SJ para
presentar Ia pantalla de consulta o presione la tecla F2. Se presentará una pantalla de

consulta que contiene el listado de Caneras Universitarias. Haga doble clic sobre la
carrera a la que desea ingresarle Plana Docente.

2. Para ingresar un registro debe dar clic en el botón
pantalla para realizar dicha acción.

lO lNueuo¡ el cual prepara la

3, Ud. deberá ingresar la cédula del profesor que desea asignar a dicha carrera, si no lo
recuerda pucde dar clic en el botón al lado derecho de este campo, se presentará una
pantalla dc consulta de todos los docenles. Luego de consultar la cédula y dar clic
encima del docente deseado automáticamente el nombre se presentafti en la pantalla.

r th1 1

F¡gur¡ 9.62 Ingreso al Mantenimiento de Plana Docente

rx
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4. Para grabar sl registro dé clic en el botón !i (Crabar) el cual ingresará el regrstro

en la base, si no desea grabarlo puede presionar el botón I (Cancelar).

9.1.2.9.1 F-liminación Docente por ('anera

Esta o¡rción permite eliminar registros no deseados de la base de datos, siguiendo estos
pasos:

l. Marque el registro que desea elrminar y luego presione el botón il (Eliminar).

2, A continuación se presentará ei mensaje de confirmacrón, cl cual le preguntará si

desea eliminar el registro.

{2 ¿hd É¿rúrÉ *ú -1. rúr,. )

r-r-*j el
Figura 9.63 Desea Eliminar el registro de Plana Docente

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará

9.1.2.10 Pantalla de Año Lectivo

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los Años Lectivos, el cual asignará una

carrera al año deseado siempre y cuando anleriormente éste haya sido creado.

J

i

artr

Figur¡ 9.64 Pantalla de Mantenimiento de Año Leclivo

Prcviamente deberá seleccionar el año creado. Haga clic sobre el botón .SJ prm
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el

registro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimienlo.

o*l

I

2. Para ingresar un registro debe dar clic en el botón
pantalla para drcha accron

lfi (Nr"ro) el cual prepara la

\tr'.r,r.! 't, ^.|¡'blrdrór¡.L 
tiha
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3. Ud. deberá seleccionar la carrera a la cual asignará el año que escogió

anteriormente, dé clic en el botón al lado derecho del campo Código, se pre§entará

una pantalla de consulta de todas las carreras que ofrece PROTCOM Santa Elena.

Seleccione la deseada dando clic sobre el número que aparece en el listado, luego

automáticamente se presentará en pantalla el código y descripción de esa carrera.

-l

Figure 9.65 Ingreso de Carreras al Mantenimiento de Año Lectivo

4. Para $abar el registro dé clic en el botón Ú (Grabar) el cual ingresará el registro

en la base, si no desea grabarlo puede presionar el botón I (Cancelar).

9. L2. I 0. I Eliminación Año Lectrvo

l. Marque el registro que desea eliminar y luego presione 
"1 

6616¡ [l lEliminar¡.

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

3
e ¿o.r-..¡úL ¡ÚÜ Gt ra!tro..?

rl
Figure 9.6ó Desea Eliminar el registro de Año Lectivo

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro estani

9,1 .2. 1 I Pantalla de Periodo por Canera

Esta pantalla permile dar mantenimiento a los Periodos por Carrera, la cual creará un

periodo a una carrera en un año especifico.

@-EJlj

f:]fl

ó*l
Psntalla de Mantenimiento de Periodo por Carrera

a I

PRoTL'oM

Figura 9.67
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Prevlamente deberá seleccionar la carrera. Haga chc sobre el botón Bl para

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. llaga doble clic sobre el

registro que desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento. En

un combo se cargarán los años académicos ingresados anteriorrnenle, de clic en el

triángulo que se encuentra en el lado derecho y se desplegarán todos los años,

posicione el mouse en el año deseado y de clic sobre é1.

Air¡ 2003

Figura 9.6t Año para Mantenimiento de Periodo por Canera

2. Paraingresar un reg¡stro dé clic en el botón lfi (Uuero) el cual prepara la pantalla

para dicha ingresar un nuevo registro.

3. Luego, ingrese el Término para la carrera y el año que anteriormente escogió.

4. Para grabar el registro dé clic en el botón I (Grabar) el cual ingresará el registro

en la base, si no desea $abarlo puede presionar el botón I lCancelar).

9.1.2.1 L I Modifica¡ Periodo por Carrera

Esta opción nos permitirá modificar la descripción del término. Primero debe marcar el
registro que desea modificar.

S 1uodifi.ur), a continuación visualizará el siguiente

¡i¡¡¡¡l¡¡Ji¡*ii.E¡¡.¡¿.¡-a-^

l. De clic sobre el botón
mensaje de confirmación

(hs l.¿n rt. núdi, ct. ,4Éro..i

tB úE ¡,ú d& i¿rldú5Étn

l-4é¡ l
Figura 9.70 ReSistro Modificado de Periodo por canera

a
El ,l

figure 9.69 Desea modific¿r el registro de Periodo por Carrera

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botón Ú (Crabar) y a

continuación se presentani el siguiente mensaje.

-FElrI-s.-

ryt¡¡¡5¡5¿...¡-¡--

I
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9. 1.2.1 L2 Eliminación Periodo Lectivo por Canera

Esta opción permitirá eliminar los registros no deseados de la base de datos, siga estos

pasos:

l. Marque el registro que desea eliminar y luego presione el botón tl (Eliminar).

2, A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

I ¿h. rr¡ñnl, .Itu úlr 'EÉ. ¡

»l
Figura 9.71 Desea Eliminar el registro de Pcriodo por Carrera

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro estará

9.1 .2.12 Pantalla de Paralelo

Esta pantalla permltirá dar mantenimiento a los Paralelos, el cual creará nuevos
paralelos en un térmrno que haya sido creado antenormente.

-r:J-¡l

T-------= -l

I

artx
ü-l

Figura 9,72 Pantalla de Mantenimiento de Paralelos

Previamente deberá seleccionado la canera con la ayuda de la consulta puede

visualizarla dando clic en el botón de büsqueda ELI , ademas debeni seleccionar en
los combos el año, el nivel académico, el término y la materia.

2. Paraingresar un registro debe dar clic en el UotOn lfi (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para drcha acción.

3, Luego, ingrese el profesor que dictaá la cátedra, de clic sobre el botón al lado del
campo código y seleccione el docente deseado.

4. Para $abar el registro debe dar clic en el botón Ú icrabar) el cual ingresará el

registro en la base, sr no desea grabarlo puede presionar el botón I (Cancelar).

cir!r¡!r r¡. ¡r¡t-.rrr¡tirI

m
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9. L2.l2.l Modifica¡ Pa¡alelo

Esta opción permite modificar los profesores in$esados. Para esto debemos marcar el

registro que desea modificar,

l. De clic sobre el botón S lntodificar), a continuación se visualizará el siguiente
mensaje de confi rmación:

i) ¿D6. r.ffi. ¡mdtr d. r4*!o..1

El*l
Figura 9.73 Desea modific¿¡ el registro de Paralelo

2, lJna vez rngresados tos datos por pantalla, dé clic en el botón Ú icrabar) y a

continuación se presentará el siguiente mensaje:

lg.¡l¡¡.4.¡LE¡¡¡¡.¡-¡¡..4--

'.,

Figur¡ 9,74 Registro Modificado de Pa¡alelo

9.1.2.12.2 Elimina¡Paralelo

Esta opción permitirá eliminar los registros no deseados de la base de datos, siguiendo
estos pasos.

l. Marque el registro que desee eliminar y luego presione el botón il lEliminar¡.

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

E¡.¡E¡¡.¡Li¡¡L-¡a-¡-.¿- -

Lú d¿E lñ E&!d6 rddúd.ít..

I ¿¡)É. ,..h.t .54ü dr r.Ér.. I

lI.¿-¡ to I

Figure 9.?5 Desea eliminar el registro de Paralelo

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acctón el registro estará
eliminado.
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9.1.3 l\{enú Registros

Si desea ingresar al menú que permite realizar los registros académico§ necesanos del

PROTCOM Santa Elena, se deben seguir las siguienles instrucciones.

Figura 9.76 Presentación Menú Registros

En la barra Menú, coloque el puntero del mouse sobre el menú <Mantenimiento>,
de clic sobre é1, se desplegará un submenú, elrja <Portafolio de Serviciop dando
un clic, luego se desplegará otro submenú, en este seleccione la opción
<Educ¡tivos> y a continuación deberá escoger <Registros>, en este menú se

desplegará otro submenú en donde encontrará las siguientes opciones: I)ocentes,
Estudiantes, Estudiantes a Caneras Universitanas, lnscnpción de Estudiantes,
Notas Estudiantiles, Deudas Estudianliles, Promociones Graduadas, Politicas del
Curso, Capítulos de Estudio y Deberes.

9.1.3.1 Pantalla de Docentes

Esta pantalla permitirá dar mantenimiento a los Docenles, en el cual se ingresarán los

directivos ó profesores de todos los depalamentos o secciones que maneje PROTCOM
Santa Elena.

-Jr!
rF*¡*Ét J . jl *J

I

T-------

r---l
6 ll-¡" . [G

r

O"-lr l5 l! lO*l
Figura 9.77 Presentación Pantalla de Docentes
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I

9. L3.1. I Ingresar Docentes

Para ingresar un registro dé clic en el botón
para drcha acción.

fimr"" el cual prepara la pantalla

2. Se actrvará cl botón fl G.abar
para guardar el registro, y el botón

para cancelar la acción antes realizada,

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingfeso fue

satisfactono

Lo! d¡rú ftün qJid.á rdúdLÍrt!.

f' .;.tl

Fi8ura 9.7t Ingreso Exitoso de Docentes

4. Deberá ingtesar datos en todos los campos requeridos, de lo contrario se presentarán

mensajes similares al siguiente:

-¡l

A Ir!ñr. Ir ld.rrtreóñ,ro. fü.,r

..,

FiEura 9.79

9. | .3.1.2 Modifica¡ Docentes

Validación de Datos para el Mantenimiento de Doc6tes. .

Esta opción permite modificar los docentes que fueron ingresados anteriormente.

l. Deberá consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón.Bl para presentar

la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea visualizar para presentar en la pantalla de mantenimiento

2

Figur¡ 9.E0 Pantalla de Consuha de Docentes

Dé clic sobre el botón €;t"ffttl, a continuación vrsualizará el siguiente mensaje

de confirmación:

rl

@@EEi. ¡
j),r.*.'.-,'"""c.r.r. írÉro..r

ul
l'igura 9.Et Desea modificar el registro de Docentes

\rtF)¡.|rA¡lm.trrlb.h

l-
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ú G.ábrr3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

yse

@EEEE.:,. IjI..1
V L.e.Á-údrü

L-s-¡ 
|

Figura 9.E2 Registro Modificado de Docentes

9. 1.3. I -3 Eliminación Docentes

Esta opción permite eliminar registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón ü Ehird

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿§!Eil!rr-¡li::r_l_l _=

I ¿O..-r¡¡-t *lÚ É.,.Éú, ¡

»l
Figura 9.83 Desea Eliminar cl registro de docentes

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esla acción el registro estará

9. L3.2 Pantalla de Estudiantes

l. Esta pantalla permitirá dar mantenimiento a los Estudiantes, se ingfesarán los
estudiantes de todas las carreras que maneja el PROTCOM Santa Elena.

ffi'; .Ela
itl¡pr¡*.¿'flll----l n*J

rúda 23 ,. *üór .b 2m '

D¡E

G llE D .t-ñ

t-
O.,.lr-16'"1! 'lO*l

Figura 9.t4 Presentación Pantalla de Estudiantes
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9.1.3.2.1 Ingresar Estudiantes

l. Para ingresar un registro dé clic sobre el bolón
pantalla para dicha acción.

2. Se activará el botón Í Gr¡bü
para ingresar el registro, y el botón I crrac

para cancelar la acción.

3. Una vez realizado el in$eso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactono

ES,IiJli¡I¡¿li¡¡¡¡i¡L¡.¡.1,1¡" -
;!I J lgdütrür{lrüa td@5-r.

IIÉIl-

Figura 9.85 lngreso Exitoso de Esudiantes

4. Deberá ingresar datos en todos los campos requeridos de no ser asi se presentaÉ un

mensaje indicándole el campo que falta, como se muestra en la Figura 9.86.

ti¡¡¡¡l¡¡¡J.i¡.¡. ¡ .

rylr. t!. lEtüÉ,rq r.id

-;;-l
Figura 9't6

9.1.3.2.2 Modificar Estudiantes

Validación de datos requeridos

Esta opción permitirá modificar información de estudianlcs previamente ingresados

Deberá consultar el regtstro a modrficar. Haga clic sobre el botón.EtJ puru presentar

la pantalla de consulla o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea visualizar para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

fi*1 el cual prepara la

I

¡rl
Figur¡ 9.E? Pantalla de Consulta dc Estudiantes
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stitem. d. Admrirtt*ih d.

9^'.**.12. Dé clic sobre el botón
confirmación:

Figura 9.t9

9. L3.2.3 Eliminación Estudiantes

Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Una vez que ingrese los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

r irr;t tl:FrfÉá

-.2r -*t-a
rcrr I

, a continuación visualizará el mensaje de

-:J

¿Dr5ra r6drEr*É rúdÉd atta raolrÚo. . ?

bl

Figura 9.88 Desea modificar el registro de Estudiant€s

úo* yse

Registro Modificado de Estudiantes

e

s

Esta opcrón permitirá eliminar registros dc la base de datos, al segurr estos pasos:-

l. Consulre el registro que desea eliminary luego presrone el botón Ü *l

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar e[ registro

Ei¡l¡I¡.ii.¡¡.¡¡¡¡¡ -.--

rhor.ñ.¡ú.l.r.Olñ..,

nl
Figúrs 9.90 Desea Eliminar el regislro de Eludiantes

Después de esta acción el registro quedará

e
=n
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lllanual d¿ L:¡uario Sistema de Adninistroción .lel Portal del PROTL'OM Sann Eleno (SAPP)

9. 1.3.3 Pantalla Estudiante por Ca¡rera

Esta pantalla le permitirá asignar a las Carrera Universitaria dictada dentro del
PROTCOM Santa Elena sus respectivos estudiantes. Usted no podrá registrar al mismo
estudiante en varias Carreras, cada estudiante debe pertenecer a una sola canera.

o.ñ,,r.'.r.Ú41&iqJ¡.,üá

I

¡, ttx
ó*l

Figürs 9.91 Pantalla de Mantenimiento de Estudiante por Canera

Previamente deberá seleccionar la carrera. Haga cllc sobre el botón Bl para

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el

registro que desea visualizar para presentarlo.en la pantalla de mantentmiento.

Para ingresar un registro dé ctrc en el botón l0 luuero) el cual prepara la pantalE
para dicha acción.

)

3. Ud. deberá ingresar el número de matricula del estudiante que desea asignar a la
carrera que escogió anteriormente o puede presionar el botón J que se encuentra al
lado derecho del cam¡ro Matncula. Al presionarlo se le presentará una pantalla de

consulta de estudiantes. En ésta deberá seleccionar el estudiante deseado, dando
doble clic sobre el número al lado izquierdo del Istado de consulta.

4. Si el estudiante no se encuentra asignado a ninguna Carrera Universitana le
permitirá ingresarlo, en caso contrario aparecená el siguientc mensaje:

A

Figura 9.92 Estudiante ya fue asignado a una Ca¡rera

§. Para grabar el registro debe dar clic en el botón
registro en la base de datos.

' f (Grabar) el cual ingresará el

PROT(.O,V Lapítulo 9 - Prigina 3l ta.\P()t.
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Esta opción permitirá eliminar registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro deseado y luego presione el botón [lilelirínur¡.

2. A continuación se presenlará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

9. L3.3. I Eliminación Estudiante por Carrera

e
:J

ll--¡-l F I

Figure 9.93 Desea Eliminar el registro de estudiante por carrem

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9. 1,3.4 Pantalla de Registro Estudiantes

Esta pantalla permitirá Registrar o Inscribir a Estudiantes, podrá aslgnar a estudiantes de

una misma carrera y nivel que se registren en la misma matena y paralelo en un término

va existente.

-l:lrJ

¿o.c Effú i¡nf, d. retó..r

r-----
r------l

fr9a T

O*l

Figura 9.94 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Estudiantes

I

,

Deberá seleccionar Ia carrera a la que asignará los estudiantes, luego escogerá el

año. término, nivel académico, materia y paralelo deseado.

Para ingresar un registro debe dar clic en el botón lu (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para realizar dicha acción.

3. Ingrese el estudiante que desee asignar al paralelo que previamentc escogió

Presione el botón J para presentar Ia pantalla de consulta de Estudiantes. En la
pantalla de consulta de doble clic sobre el número de detalle del estudiante a
regislrar. En la pantalla de Mantenimiento se presentará el número de matricula, el
nombre y estado del estudiante registrado.

r úr¡.L r¡|.¡ñrr.¡l¡t &

PROt Ll).rt L)apitulo 9 - Prigina .12 t_.\ P( )t _



4. Para gfabarlo debe dar clic en el Uo,O, lE (Grabar) el cual ingresará el registro en

la base de datos.

9. L3.4. I Modificar Registro de Estudiantes

Esta opción permitinl modificar los estudiantes ingresados. Para esto debemos

seleccionar el registro a modificar.

Figura 9,95 Modificar Registros de Esludiantes

El 1uodifi"rr), a continuación visualizará el siguiente

il

a

I

lllanual de Lsua¡io Si¡tema de Administración .lel Porlal .lel PROTCOIII Santa Elena (,\4PP)

Dé clic sobre el botón
mensaje de confirmación

.D...,.úrsrt iEÜk .t! r.Cdro..l

Figura 9.96 Desea modiñcar el registro de Estudiantes

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botón Ú (Grabar¡ y a

continuación se presentará el siguiente mensaje:

@I!IEEEE},, ¡
Q L-a-r,ro."*,orütu-t .

Figure 9.97 Registro Modificado de Estudiantes

9.1.3.4.2 Eliminación Registro de Estudiantes

Esta opción permite eliminar registros no deseados de la base de datos:

Marque el registro que desea eliminar y luego presione el botón O ilEtiminar¡

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea el¡minar el registro

dq

I

a ¡cr4 r!¿rüñ *ffi dt. r.Éó. ¡

E!"1
Figura 9.9t Desea Eliminar el registro de Estudiantes

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el regtstro quedará

eliminado

I
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lllanud ¿le Ltsuarit¡ Sistema de Aú¡inist¡adón del Po¡al del PROTCOM ,Santa Elena (SAPP)

9 I 3 5 Pantalla de Notas Estudiantiles

Esta pantalla le permitirá registrar las nolas de los estudlantes, podrá asignar a un

estudiante su respecliva nota en el paralelo que está registrado. Sólo su profesor podrá

hacerlo, por lo cual el deberá tener iniciada su sesión en el sistema.

r--
r---- r------

r¡6ai .Dar- tGú P'q..b €'ñ

a"g x

O*l

Rigura 9.99 Pantalla d€ Mantenimiento de Registros de Notas

l. Luego, el profesor debe seleccionar la carrera, año, término, nivel académico,

materia, paralelo y tipo de nota a ingfesar (Parcial, Final y Mejoramiento).

2. Los estudiantes registrados en ese paralelo se presentarán automáticamente en la
pantalla.

3. Seleccione el tipo de nota y marque el nombre del esludiante al cual le ingresará Ia

nota. A continuación dé clic sobre el botón S ll,Aoain"ur), para empezar a grabar

los registros de las notas.
4, Una vez ingresada las notas (Deberes, l-ecciones, Proyecto, examen, puntos

adicionales y tolal), para grabar el registro dé clic en el boton L [f (Crabar) el cual
ingresará el registro en la base de datos.

9.1.3.5.1 Ingresar Detalles de Notas Estudiantiles

Esta opción permite ingresar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

l. Dé clic sobre el botón fl (Busca) que se encuentra al final de cada line¿, a
continuación visualizará la si guiente pantalla:

l'igt¡ra 9.10{)

a-l

Pantalla de Detalle de Notas

PRoT(T)II Capitulo9-PtiEina-14 E.\P()t-
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2, Al cargar la panmlla se visualizará un combo, en este podrá escoger a que tipo
p€rtenece la nota que desea ingresar. El ingreso de esla nota se realizará al

estudiante cuyo botón haya sido presionado.

3. Una vez que haya escogido el tipo de nota, haga clic sobre el borón lfl lNuevo¡
el cual prepara la pantalla para dicha acción.

4. Para grabar el registro dé clic en el borón I f (Grabar) el cual ingresará el registro

en la base de datos.

9. I .3.5.2 Modificar Detalles

Esta opción le permitirá modificar el desglose de cada una de las notas antes ingresadas.

l. Seleccione el registro a modificar, luego tté clic en el botOn Sr (Modificar), para

modificar ci registro.

2. Para grabar el registro de clic sobre el botón f (Grabar) el cual ingresará el

registro en la base de datos.

9. 1.3.5.3 Elimina¡ Detalles

Esta opción permitirá modificar el desglose de cada una de las nolas ingresadas.

l. Seleccione el registro que desea eliminar, dé clic sobre el botón tl ;iEliminar;..

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro. .

-? ¿o.5 6¡Et .¡tlE .r! roÉE. ,

nl
t'ig[re 9.101 Desea Eliminar el registro de Daalles

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro quedará

9. 1.3.6 Pantalla de Deudas Estudiantiles

l. Esta pantalla almacenará todas las deudas que un estudiante tiene con el PROTCOM
Santa Elena tales como pagos de registros, en la Biblioteca, Tesis, Celex, Almaccn
Politécnico, etc.

J.rr.. d.lRo.i. Frr,o¡ tq"rd.
é)

ó-l
Figura 9.102 Presentación Pantalla de Deudas Estudiantiles

qÑtdrH,¡. 
^.hftrr-...L

m

)a9tx

PROT( O.rI L'apirulo9-PtiginaJS ESP0I-

t.
Ii
I



Monuul de Usuurit¡ Sistema de Administración del Ponal del PROTCOM S.lnto Elena ('ti;4PP)

9. l.i.ó. I lngresar deudas

l. Para ingresar un registro dé ctic en el botón lfi iNu.uo¡, el cual prepara la
pantalla para dicha acción. Previamente debe consultar al estudiante al que asiSnará

la deuda. Si el estudiante tiene deudas, se acumularán las rectén ingresadas. lngrese

el valor, el motivo y la fecha de vencrmiento de [a deuda.

2. Se activará el botón E ((;rabar) para ingresar el regrstro a la base de datos.

3. Una vez realiz¿do el ingreso se presenlani el mensaje indicando que el ingteso fue

satrsfactono.

'.., tor d&. ñru\ gJ'ó!d6. rdddffr.. .

Figur¡ 9.103 lngreso Exitos de Deudas Estudiantiles

4. Deberá ingresar datos en lodos los campos requeridos de no ser así se presentani un

mensaje indicándole el campo que falta, un ejemplo se muestra en la Figura 9'104

@!!trEf;: ¡¡

i§ * r'* * Ld.Jú.err¡rü...

li.g-¡
Figur¡ 9.104 lngrese el valor de la Deuda Estudiantil

9.1.3.6.2 Modifica¡DeudasEstudiantiles

Esta opción permite modificar las deudas ingresadas de un estudiantc.

l. Primero deberá consultar mediante el número de matricula del estudiante. Si estc

tiene deudas, automáticamente se presentarán en cl detalle. Caso contrario los

registros saldrán en blanco. Marque el registro a modificar hacrendo clic con el

mouse en la columna numerada. Luego, presione sobre el botón I lModificar¡, a
conli nuacrón visualizará el si guiente mensajc:

,a.l

.? ¿oúraa rc¿rEt nEdtr r*! rcotrto . , 7

o"l

Figure 9.105 Des+a modificar el regislro de Deudas

\¡rt ¡nñ rL Ai|.ifrrtl'f$o d. P{ts
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2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón ! y ,. presentará el

siguiente mensaje.

@trEEE'
l) l..a¡'-¡t ¡ta¡¡.

ll rbl

Figura 9.10ó Registro Modificado de Deudas Estudiantiles

9.1 .3.6.3 Eliminar Deudas Estudiantiles

Esta opcrón permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el regislro que desea eliminar y luego presione., Oo,5n O ]leliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje de confirmación.
:.)

e ¿D.a6úEtr a¡, ct roCárc, ,

el

Figur¡ 9.107 Desea Eliminar el registro de Deudas Esrudiantiles

3. Si Presiona <Si> el regislro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9. 1.3.7 Pantalla de Promociones Graduadas

Esta pantalla permite dar mantenimiento a las promociones de los graduados, la cual
albergará todos los datos de los estudiantes gaduados en el PROTCOM Santa

Elena.

-l ¡r,

A

I

f-l

O*l
Figure 9.108 Presentación Pantalla de Promociones Graduadas
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9.1.3.7 .l Ingresar Estudiantes

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón lfi 1ruueuo¡, el cual prepara la pantalla

para dicha acción. Deberá seleccionar la carrera por medio del botón ÉU, y et aRo

de promoción que se cargará en un combo. Luego, deberá ingresar la matricula,
nombres v apellidos, e-mail, dirección Url del Sitio Web y su promedio de

graduado.

2. Se activará el botón 9 para in$esar el registro a la base de datos.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingeso fue

satisfactono

(6 dü6rü trd* rddúrúr...

Figura 9.109 lngreso a la Promoción de Craduados

4. Deberá ingresar datos en todos los campos requeridos de no ser así se presentará un

mensaje indrcándole el campo que falta, un ejemplo se muestra en la Figura 9.110.

¡l¡;¡¡¡:¡¡¡l¡41¡-¡..¡4

--:l

r)

ú,ñ,9*d nÉo da naltr¡¡. 4.nÉ¡t ..

Figura 9.1t0 Validación de Datos en Promocion de Craduados

9.1.3.7.2 lvlodificar l'romociones

Esta opción permite modificar las promociones de graduados ingresados en la base de

datos

..,'l

5r¡d,á6tf,so,Sd'ur ¡lilm.d.

fi*--=

ó*l
Figura 9.1I I Registros dc Esudiantes de Promociones C¡aduadas
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Primero debe consultar la Promoción, es decir la caglg y el año. Luego, seleccione

el estudiante a modificar. Presione sobre el botón $ (Modificar), a continuación
visualizará el siguiente mcnsajc:

él

i2
tbI

Figur¡ 9.1I2 Modificar el Registro de Promociones Graduadas

) Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón 3 lGrabar¡ y se

presentará el siguiente mensaje.

@EEEEEJÍi].:
i) -¡.r-- a.¿a¡r..

l¡ rir I

Figura 9.1l3

9.1.3.7.3 Eliminación Promoción

Registro Modificado de Promociones Graduadas

¿ocr6. irJrst rE*t ü t*t t*rro . .1

fJ

Esta opción permitc eliminar los registros no deseados de la base dc datos:

l. Consulte el registro que desea eliminar v tuego presione el botón Ü iletimtnar¡.

2. A continuación se presentará el mensaje de confirmación: :

I ¿0.- n 5.r. ¡rf, .c. r.É.,. ¿

»l
figurá 9.1I4 Desea Eliminar el registro de Promociones Graduadas

Después de esta acción el registro quedará3. Si Prcsiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

9.1.3.7.4 Ingresar Fotos

Figurs 9.I15 Presentación de la Pantalla de lngreso de Foto

En la pestaña Fotos, Ud. F¡drá almacenar Ia respectiva foto de cada promoción, las

cuales se levanrarán desde el sitio web. El botón lfi (fiueuo) prepara la pantalla
para esta acción.

srrlrtr,¿ ilF Adnf, rtr.(aór, dc PqÉad
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2, El primer botón J permite seleccionar la folo a almacenar. Presiónelo y se le
presentará la siguiente pantalla en donde buscará y seleccionará la foto deseada.

-;--1

i;".._l

Figura 9.1l6 Pantalla que permite selecciona¡ l¿ tbto

3. Luego, se activará el botón 7 (Crabar) para ingresar el registro a labasede daros.

4. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactono. El segundo botón J presenta una vlsta preliminar de la foto.

A
1o' dd6 furfi gJrd.dor r#.dd¡r-ü..

Figurá 9.1t7 lngreso Exitoso de la Foto

5, Deberá ingresar datos en todos los campos requeridos de no ser así se presentani un

mensaje indicándole el campo que falta, un ejemplo se muestra en la Figura 9.118.

1.,"'l
F¡gur¡ 9.1lt

91375 Eliminación Foto

Validación del Campo Foto

..,

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l Consulte el registro que desea eliminar ¡' luego prestone el botón Ü (Eliminar).

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro
nil EtErEFrTt-

e ¿b- rú5út. .hE á. ,aq.tró- ¡

fi==_|»l
Figum 9.119 Desca Elimina¡ el registro de foto

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

¡
3.)

3
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9. 1.3.8 Panulla de Políticas de Curso

Esta pantalla permitira ingresar las politrcas que un profesor establece dentro de su

paralelo. Sólo et profesor puede ingresar las politicas, es decir cada profesor debe tener
su login y' passrvord. _ffi-l;l¡/

t--l

O*l

Figura 9.120 Pantalla de Mantenimiento de Politicas de Curso

térmrno, nivel académico, materia Yl. Previamente seleccione la carrera, año,
paralelo.

2. Para ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

l. Dé clic sobre el botón
mensaje de confirmacrón

3, Ingrese la política que el profesor establezca.

4. Paragrabar el registro de clic en el botón f (Grabar) el cual ingresará el regisrro
en la base de datos.

9. L3.8.1 Modificar Politica

Esta opción permite modificar las politicas ingresados. Para eslo debemos marcar el

registro a modificar.

Figur¡ 9.121 Pantalla de Modificación de Politicas

lü lNuero¡ el cual prepara [a pantalla

E lnaodifi"ur), a continuación visualizará el siguiente

e .D.r.. r.útrrr trEdtr .É. G#o..7

lt__l__J p 
I

Figura 9.t22 Desea modiñca¡ el registró de Poiiticas
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Manuol dc Usuarit¡ .\istema ¡le .Adninistroción del Poñal del PROTCOIII Santo Elena (S,4PP)

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé ctic en el Botón E lGrabur¡ y u

continuación se presentará el siguiente mensaje.

.-,
-,;:;;; 

I

Fiturr 9,123 Registro Modificado de Politicas

9. 1.3.8.2 Eliminación Politrca

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego presione.¡ 6o15¡ O lleliminar¡.

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

trlEE@trl:r: )
I ¿68 ,ú¡¡d!t ilrú d. (p*ú. )

El "l
Figura 9.124 Desea Eliminar el registro de Politicas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro quedará

9 1.3,9 Pantalla de Capitulos de Estudio

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los capitulos de estudios, podrá ingresar los

capitulos que un profesor debe seguir dentro de su paralelo. Sólo el profesor puede

ingresar dicha información.

L6 <l& tEÉñ ¡.ü.ór rddo'.úr.

a¡l r-Y.{- OCF br¡a,.

i:
f-l
f---l

O*l

Figura 9.125 Pantalla de Mantenimiento de Capitulos de Estudio
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l. Previamente debe seleccionar la carrera, año, término, nivel académico, materia y

Paralelo.

r. paraingresar un registro de clic en el botón lfi lNuero¡ el cual prepara la panralla

para dicha acción.

3. Luego, ingrese el título, una breve descripción v el archivo del capítulo establecido.

4. paragrabar el registro dé clic en el botón ., (Grabar) el cual ingresará el registro

en la base de datos.

9. L3.9.I Modiñcar Capirulos de Estudios

Esta opción permite modificar los capitulos ingresados. Para esto debemos marcar el

registro a modificar.

5 iuoaifi*r), a continuación visualizará el siguienteI f)é clic sobre el botón
mensaje:

.Dr....dú¡a! r¡Útt .1. .r*.ro .'7

ts flE lúú ñdt¡(E rddú5Er.

Figurs 9.127 Registro modiñcado de Capitulos de Estudio

9.1.3.9.2 Elinrinación Capítulos de Estudio

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desca eliminar dando clic en la columna numerada y luego

presione el uoton tl i(Eliminar).

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

J)

¿O.s r-¡r¡,ñ ¿rrr. d. r+rc. I

ffi*l
Figura 9.12E Elimine el registro de Capitulos de Estudio

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará.

{2
uol

FiSura 9.126 Desea modifica¡ el registro de CaE¡g§s de Estudio

2. [Jna vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botón f lGrabar¡ y a

continuación se presentará eI siguiente mensaje.

I

e

h{r dr¡ dr A¿ úr!ar¡.ró.¡ rh

((rñH n a,i¡rir-..l !h r*a

§,rr.ír¡ .r. .¡¡nlñl'ih -
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9. I.3. l0 Pantalla de Deberes

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los Deberes, Ud. podrá ingresar los deberes
que un profesor establece dentro de su paralelo. Sólo el profesor puede in$esarlos.

- t -t-:l

€"+r,.0¡Pftlz.qñ

hL¡
a---l
t-----

9l lModificar), a continu¿ción visualizará el siguiente

fl r git,x

Í'igura 9.129 Pantalla de Mantenimiento de Deberes

3. Luego, ingrese el deber, fecha de envio, fecha de entrega y el archivo que el
profesor establezca.

4. Para grabar el registro dé clic en el botOn I f (Crabar) el cual ingresará el registro
en la base de datos.

9.1.3.10.1 Modificar Deber

Esta opción permite modificar los deberes ingresados. Para esto debemos marcar cl
registro a modiñcar.

l. Dé clic sobre el botón
mensaje:

a

O*l

l. Previamente deberá seleccionar la carrera, año, término, nivel académico, materia,
paralelo y capitulo de estudio.

2. Para ingresar un registro dé clic en el UotOn l€ (Nuevo) el cual prepara Ia pantalla
para dicha acción.

¿DG¡á rr*úar í'odi:i .{. r.r¡rt¡o..r

i

Figure 9.130 Desea modiñcar el registro de Deberes

§9

\ñl.h.r d. Aüxñ6rrürifr &Pa!¡ür
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L. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botón Ú (Crabar) va
continuación se presentará el siguiente mensaje.

@!E@EÉ:
..? r6&.hrrt¡ltórdrelrqt .

r .'* I

Figurr 9.t3l Registro modificado de deberes

9. 1.3.10.2 Eliminación Deber

Esta opción p€rmite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego presione.¡ 6o16¡ Ü llrliminar¡.

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

Ir.sffi:¡nr:r.r 'I L

I lD.€,.¡Út. frs ¡d6¡d'o ¡

El "l
FiSura 9.132 Desea eliminar el registro de Deberes

3. Si Presiona <si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9. l.,l Menú Desarrollo de Prot'ectos

Si desea ingresar al menú que permite realizar los registros necesanos sobre

información de Servicios y Productos que brinda PROTCOM Santa Elena, se deben

seguir las siguientes instrucciones:

louta

§avrm

Rod¡do

Figur¡ 9.t33 Menú Desarrollo de Proyectos

En la bana Menú, coloque el puntero del mouse sobre el menú <Mantenimiento>'

de clic sobre é1, se dcsplegará un submenú, chja <Portafolio de ServicioP dando

un clic, se desplegará otro submenú, en esle seleccione la opción <Desarrollo de

ProyectoP, en este menú se desplazará otro submenú en donde encontrará las

siguientes opciones. Servicios y Productos.

I

U¿rf.rÍErlor

Ed¡drt§

Y¡m

Pa¡srd Adrrstetio

SflvL'Es d PuHc!

9áYi*x dd SF
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9l4l Pantalla de Servicios

Esta pantalla p€rmitini ingresar, modific¿r, eliminar y consullar los Servicios que cada

departamenlo del PROTCOM Santa Elena ofrece.

3

flr ¡ x

O*l
F¡turÉ 9.134 Pantalla de Mantenimiento de Sen'icios

l. Previamente debe seleccionar el Departamento, puede dar clic en el botón &l o

presionar la tecla F2. Aparecerá un listado de los depafamentos' dé clic sobrg.la

columna numerada y asi habrá seleccionado un departamento.

2. Para ingresar un registro dé clic en el botón lü 1Nr"ro¡ el cual prepara la pantalla

para dicha acción.

3. Debe ingresar el nombre, la descnpción y el link de la página en donde presentara

dicho servic io.

4, Para grabar el registro de clic en el botón Ú (Grabar) el cual ingresará el registro

en la base de datos.

9l 4 I I Modificar Servicios

Esta opción permitini modificar los servicios ingresados. Para eslo debemos marcar el

registro a modificar.

ülStlx
Í'igurl 9,135 ModiÍrcar Servicios

2
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I Dé clic sobre el botón
mensaje:

-l-!F.rr

¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡¡.4.ii4i...¡.1¡.

Q .r.*"'.*-..ñotf,el.Éo..'

!pl

Figura 9.13é Desea modificar el registro de Sewicios

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botón f iGrabar¡ I a

continuación se presentará el siguiente mensaje:

l¡ryllÉ¡r¡.iJ¡&,¡¡,&:.

'. i) r.¿or,---*.t'd@-l!..

ll dr¡

Figure 9.137 Registro modificado de Servicios

9. 1..1. I .2. Eliminación Servicios

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en Ia columna nurerada y

luego presione et botón 8l(Eliminar).

2. A continuación se presentará un mensaje pregunlando si desca eliminar el registro.

I¡i¡l¡¡l&¡g¿-iL--

.Éd r..ü...l .¡!ú iir r.Éú, .1

ul
Figura 9.138 Desea eliminar el registro de Servicios

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro quedará

é- 1tr,todifi.ur), a continuación vrsualrzará el sigurente

I
l-l
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9. 1.4.2 Pantalla de Productos

Esta pantalla permitirá ingresar, modificar, eliminar y consultar los productos

clasificados por servicio que cada departamento ofrece.

-r--l¡l

:á]

¡i- I

Figurr 9.t39 Pantalla de Mantenimiento de Productos

l. Previamente debe seleccionar el departamento, puede dar clic en el botón ELJ o
presione la tecla F2, y en la pantalla de consulta escoja el departamento deseado.

Se cargará en un combo todos los servicios que pefenecen a ese departamento.

2, Paruingresar un registro dé clic en el bolón l0 iuu.uo¡ el cual prepara la pantalla
para dicha acción.

3. Luego, dé clic en el botón J, r, pr"r"nrurá un listado de cartera de los clientes,
dando clic sobre la columna numerada escogerá el código y nombre del cliente,
luego ingrese el nombre del producto, descripción, costo, comentario, lecha de

elaboración y su resp€ctivo enlace.

4. Patagrabar el registro dé clic en el botón i I (Grabar) el cual ingresará el registro
en la base de datos.

9. L4.2. I Modificar Productos

Esta opción permite modificar los productos ingresados antenormente. Para esto debe
marcar el registro a modificar.

*frs8x
t'igurs 9.140 Modiñcar Productos

ara I

c

:tu lryt lda¡Püa

S.. cd.p.
I

3

Ad¡!
\r.o 5.. L.¡odeú 8!0
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I Dar clic sobre el botón
mensaje:

El 1Modifi"ur), a continuación visualizará el siguiente

-FFFr9x;

li§¡¡¡¡ttfii¡¡.¡-¡J¡i J*-

e ¿b.r.¿lsrt.rEÜt .rt ..Fbo..?

[-¿-l üo I

Figure 9.141 Desea modificar el ¡egistro de Productos

2. lJna vezingresados los datos por pantalla, dar clic en el botón E (Crabar) y a

continuación se presentará el siguiente mensaje:

@@EEEEÍ.
'Q ur+or,-r,, ** rüÉ'Ér'.

Figurs 9.142 Registro modificado de Productos

9.1.4.2.2 Eliminación Productos

l. Marque cl registro que desea eliminar haga clic en la columna numerada y luego

presrone el borón Ü iletiminar¡.

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

:)

e ¿0.* d./d*..¡rr -..+rc. ¡

rl
Figura 9.t43 Desea eliminar el registro de Productos

3. Si Presiona <Si> e[ registro se eliminará
elimrnado.

Después de esta acción el registro qucdará

9.1.4.2.3 FotoProductos

Esta opción permite adicionar fotos a los productos desde el sistema al servidor. En la
pantalla de Productos al final del detalle que ingresó, observará el botón lJ lBuscar¡
para que llame a la siguiente pantalla:

I _lg
J!

9.. lr lgi"*i 8--l O'. 1

l'igura 9.1,14 Pantalla de Fotos por Producto

§ñ¡'r'u,t &Lrtr tr-¡trr¡
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lllunual de Ltsuario Sistema de tulministrsción del Portal del PROTCOM Santa Elena (!ilPP)

l. Haga clic sobre el botón @ para cargar la pantalla de búsqueda de imagen

rEcrE-

¡[ r.d.do ¡lc

¡f :a".t orro<4-Lpe
!l**,r-t q

¡!

:)
Ab,

n
4
4
44I
4
444

I
n

I Rrúro6.Do

Figura 9.147 l\'fenú Varios

r!ü. Pera¡*d6 t{

Figurr 9.145 Pantalla de Búsqueda de lmagen para Foro

2. Seleccione la imagen y haga clic en el botón <Abrir>. Puede usar este icono
para tener la imagen en vista preliminar.

d
3. Use este procedimienlo para seleccionar las fotos del campo Foto Normal y Foto

-l'humbnail y luego ingTese la descripción de la foto.

4. Para grabar el registro dé clic en el botón i Í (Grabar) el cual ingresará el registro
en la base de datos.

5. Si no puede gfabar, presentará el siguiente mensaje

<2
c-

r. ¡ñ{rr É Fá t{. A}¡dÉ rt .¡ 5rúd0., O.b. rrt! S.lñ ¡ d 5rrÚr

-ú;-l
Figura 9.146 Inicia¡ sesión en el servidor

6. Deberá acceder al servidor para poder grabar la imagen.

7. l)na vez ingresado al servidor, podrá realizar el almacenamiento de la imagen

9.1 .5 !lenú Varios

Si desea ingresar al menú que p€rmite realizar los registros adicionales para Servicios
de la Comunidad Politécnica, se deben scguir las siguientes instrucciones:

.É.'it t ..¡a

f

§'rt ú 
'd 

dr 
^dn5¡rti.<¡ón 

d! ?.úr.t Srt§

Pá¡úÉ ÉrniirudtYo

Ed.Eevor

Q6rrrlao d6 Pro!,6cto¡
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En la barra Menú, coloque el puntero del mouse sobre el menú <Mantenimiento>,
de clic sobre é1, se desplegará un submenú, elija <Portafolio d€ Servicim> dando

un clic, se desplegará otro submenú, en este selecctone la opción <Varios>, en este

menú se desplaz:rá otro submenú en donde encontrará las siguientes opciones:

Progfamoteca.

9.1.5.1. Pantalla de Programoteca

Esta pantalla permite dar mantenimiento a Programoteca, podrá ingresar archivos con

fbrmato zip al servidor, los cuales pueden ser descargados por los usuarios. Contiene

una sene de códigos y ejemplos de programación en diferentes lenguajes.

- l-:ljJra

.r@ dcFlEb P.¡e§ \túdd.

!
r'" r-r- l----l

*1**lr l9 lt ló*l
figura 9.14E Pantalla de Mantenimiento de Programoteca

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón el cual prepara la pantalla
para dicha acción. El registro se gtaba con el login del Usuario que tiene iniciada la

sesión

2. Luego, ingrese el título, lenguaje dc desarrollo, breve dcscripción

3. Para seleccionar el programa, presione el botón
Proglama.

4. Se presentará una pantalla en la que podni seleccionar el programa

@ d. búrqu.da junto al campo

r6)¡v¡ + Jr,rr-

t-)a

Figüra 9.149 Pantalla de selección de Programa
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5. Seleccione el pro$ama que requiera, dé clic en el botón <Abrir> y asi lo cargará en
la pantalla de Mantenimiento de Programoteca.

6. Seleccione en el combo el estado y tipo de archivo que guardará

7. El peso automátlcamente se presentará en esta pantalla.

8. Para gfabar el registro dé clic en el botón
en la base de datos.

úo* el cual ingresará el registro

9. El archivo pasará a ser almacenado en el servidor. Sr el servrdor no puede grabar
este archivo, se presentará el siguiente mensaje.

:l

'., O nte E crb r a¡isqó ¡ d !ñú, 0ü ¡rt¡. 9á! i ¡ l-vlih.

,'l
Figura 9.150 Inicie sesión en el sertidor

8. Acceda al servidor para grabar el archivo. Una vez ingresado al servidor, realice el
almacenamiento del archivo.

9. 1.5.2. I Modifica¡ Programoteca

Esta opción permite modificar los registros ingresados

l. Consulte el registro a modificar. Dé clic sobre el botón
visualizará el siguiente mensaje:

a contrnuaclon

I io.rÉ. r.ar.t! ¡ú, cr.. r.Cfú..¡

lL-¿-¡ s I

F¡gur¡ 9.I51 Desea modificar el registro de Programoteca

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé chc en el botón
contrnuación se presentará el siguiente mensaje:

@@¡@rtrEErEe
'Q utr.---|la'd.erEr'.

Fitur¡ 9.152 Regrstro modificado de Programoteca

9.1.5.2.1 Eliminación de Programas

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón

Ho* )a

e.r.m & 
^¿¡nD*t-ó.¡ 

rb P.í.x, lra¡
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2, A continuación se presentará un mensaje pregunlando si desea eliminar el registro

-tlr'-?r'-

¡¡¡¡5t ¡¡r¡.¡¡¡ !--

.O.r.. .r¡út lns d. ..!iD ¡

ul
Figura 9.tSJ Desea eliminar el registro de Progfamoteca

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el reglstro quedará

9.1.5 .2. Pantalla de Becas Estudiantiles

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los requisitos, cobertura, beneficiarios,

descuentos y descripción de las becas que otorga PROTCOM Santa Elena.

-t-l!

*l

a

ü* I l', | 5',,'.,'l¡,"'.1 ü * I

!'igum 9.154 Pantalla de Mantenimiento de Becas Estudiantiles

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón fi l el cual prepara la pantalla
f'rucvo

En el registro se guardará el titulo, descripción y objetivo de la beca.

2. Paraconsultar la beca, presione el botón Bl d. brrqr.du junto al campo Código

¡ ú.(.! t rudr..x.b!

f , Ei! x
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3, Se presentará un listado de becas en la que podrá seleccionarla, d¿ndo clic sobre la

columna numerada

5¿

!-igure 9.155 Pantalla de Consulta de Becas

4, Para Fabar el registro dé clic en el botón
en la base de datos.

!) Gr¿ba.
el cual ingresará el registro

9. L5.2.1 Modifica¡ Becas Estudia¡tiles

Esta opción permite modificar los registros ingresados

Consulte el registro a modificar. Dé clic sobre el botón
vrsualizará el siguiente mensaje.

a contrnuacron

C

I ¡b- ,..'.,ñ .!G. 
- 

n@o. ,

EEl"l
Figur¡ 9.156 Desea modifica¡ el registro de Becas

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botón úo*
continuación se presentará el siguiente mensaje.

@EEES:,
I

Figurr 9.157 Registro modilicado de Becas

9.1 .5.2.2 Eliminación de Becas

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desea elimrnar y luego presione el botón

ya

,^' l

Fdúo d.8d¡ oc!.10.¡d,ob J.h
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2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

I tu '-..r.¡.r ÉrÉo )

E"l
Figure 9.15t Des€a eliminar el registro de Becas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

2. Debe ingresar la descnpción del requisito que desea grabar

3. Para grabar el regrstro dé clic en el botón 
I 3 (Crabar) el cual ingresará el registro

en la base de datos.

9.1.5.2.4 N4odifica¡ Requisitos de Becas

Esta opción permitirá modificar los requisitos ingresados. Para esto debemos marcar el

registro a modificar, presionando un clic en la columna numerada.

9.1.5.2.3 Ingresar Requisitos de Becas

l. Para ingfesar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

7

lfi lNrero¡ el cual prepara la pantalla

El ln,1odifi"ur), a continuación visualizará el siguienteI

Figurr 9.159 Modiñcar Requisitos

Dé clic sobre el botón
mensaje.

¡@--L.

{) a-.x..nat r"a.l

E¡l
Figurs 9.160 Desea modificar el registro de Requisitos de Becas

Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botónlf lcrabar¡ y a

continuación se presentará el siguiente mensaJe:

!@EE=E,
i) r,- o¡'- ¿.¡ ca-.

t! bt

Figura 9.161 Registro modificado de Requisitos de Becas

.p'o¡údJrl&..''l,R
6^ r.á -¡C.tt ¡.ú, d P¡UrrCf!¡
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9.1.5.2.5 Eliminación Requisitos de Becas

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de ütos:

l. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego presrone el botón B l(Eliminar)

2, A continuactón se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

l) o-,.u r..-,.tr" '
¡l2

Figure 9.162 Desea eliminar el registro de Requisitos de Bec¡s

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminara. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

2. Debe ingresar la cobcrtura, el beneficiano, el estado y el descuento de la beca

3, Para grabar el registro dé clic en el botón 3 (Grabar) el cual ingresará el registro

en la base de datos.

9 1.5.2.7 l\,f odifica¡ Detalle de Becas

Esta opción permitirá modificar los detalles de becas ingresados. Para esto debemos

marcar el registro a modificar. presionando un clic en la columna numerada.

9.1.5.2.6 lngresar Detalle de Becas

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

3. Dé clic sobre el botón
mensaje:

lfi lNreuo¡ el cual prepara la pantalla

¿o.- ,.¿ft ¡!¿t .a. (Ée .r

EE"l
Figura 9.1ó4 Desea modifica¡ el registro de Daalle de Becas

Figure 9.t63 Modificar Detalle de Becas

51Uodifi*r), a continuación visualizará el sigutente

I

a x
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Manuql e Usuario Sistema de A ninist¡oción del Po¡al del PROTL'O I Santa Eleno (SAPP)

.t. [-lna vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botón E lcrubur) y u

continuación se presentará el siguiente mensaje:

ETII TTFF'Ei

I

Figurs 9.tó5 Registro modificado de Detalle de Becas

9. 1.5.2.8 Eliminación Detalle de Becas

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego presione 
"¡ 

6o16¡ O ]iEliminar).

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

I ¡!-.'.-rE.!ft..oáo,

EEl"l
Figura 9.166 Desea eliminar el registro de Dets¡le de Beüs

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9.2. PERSONAL AD1!T¡NISTRATI!'O

9.2.1 Objetivo

Permite proporcionar mantenimiento a las dilerentes opciones que maneja el área

Administrativa del PROTCOM Santa Elena. Entre estas opciones tenemos: Directivos
con sus cargos y titulos profesionales, depanamentos, empresas, p€rsonas, reglamentos
y resoluciones cstudiantiles, políticas de reservación de laboratonos, etc.

Pdtddb * S.rscb! t

EreÉ
Qcpüt!¡¡úrt6
Erprcr.
I.r/o Prora!¡ü'.¡

ei¡d'á
0icclii,o.

Bcdün*"o¡

Po¡ltar dc F$üv.ciár d. L&r.asbi

Figura 9.tó7 Menú Personal Administrativo

S€ivro6 d Pl¡blEo

S avrc¡o¡ dcl Slb
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Mqnual e Llsuario Sistema de Adninis¡aüón del tu¡nal del PROTCOM Santa Elena (S4PP)

9.2. l. I Pantalla de Cargos

l. Esta pantalla proporciona mantenimiento a los Cargos que los dirigentes de Ia
ESPOL cumplen dentro de la lnstituciÓn.

-l:ljJ
Cq.t

Códiao

Iort¡.
sl

fr*l I o"t' 
I S",, .l t,-*"1 ó * |

I

Figur¡ 9.16E

9.2.1 .1.1 lngresar Cargos

Presentación Pantalla de Cargos

el cual prepara la pantallaPara ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

2. Se activará el bolón ú GrEbd
para ingresar el regrstro en la base, si no desea

guardarlo presione el botón
f cucda

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio

E¡¡¡¡¡¡;¡.¡¿a¡i¡¡rlg¡-

-? Lor ¿e ñÉol C¡td.dot .ddslúrú*..

Figuri 9.169 Ingreso exitoso de Cargos

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

@@CEEgE[r a
Plr flYü llga .¡ ¡lúü¡ dd Cñro..

ia,*+n I

Figurs 9,170 Validación de Datos en Cargos

r;;;l

A

!L t¿rgos
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9.2.1.1.2 \.Iodificar Cargos

Esta opción p€rmite modiñcar los cargos ingresados

Consultar el registro y dar clic sobre el botón
visualizará el siguiente mensaje:

¿Dc,6r l!¿lÜtr,¡oditd ctta raOiro.,7

I
G'*c.t\, a contlnuacron se

!

e
¡lo

Figure 9.171 Modificacion del registro de Cargos

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

§t¡¡l¡¡¡4e.;¡¡i-¡-J&

{) r.c'r--.*.o..dffi.

fÉFt

Figüre 9.172 Registro Modificado de Cargos

ú Gr¿bár
vse

c

9.2. l. | .3 Eliminación Cargos

Esta opcrón permite eliminar los registros de la base de datos

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón fl*r
2. A continuación se presenlará un mensaje preguntando sr desea eliminar el registro

:J

a ¿0.6 6düt itl, t. r4ÉlÉ..)

»l

Figurr 9.173 Desea eliminar el registro de Cargos

3. Si Presiona <S¡> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará
eliminado.

grlcr¡¡d d. Adrr¡rtr¡ih dc PqH
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9.2.1.2 Pant¿lla de D€paf¿mentos

l. Esta pantalla almacenará los Departamentos existentes dentro del PROTCOM

-l-lj.l¡

sl
¡.¡ a.l Dqür-rl
caa¡r !

FiSurs 9.174

9.2.1.2.1 Ingresar Departamentos

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón

*-1*1 r..,. 16,' I ¡, lO*l
Presentacion Pantalla de Departamentos

el cual prepara la pantalla
para dicha acción. También debe seleccionar al Jefe del Departamento, lo podá

hacer presionando el botón de consulta § o la tecla F2. Luego, ingrese el nombre,
descripción y extensión del departamento.

2, Se activara ei botón fl Gr¡bar
para ingresar el registro en la base de datos, y si no

dcsea guardarlo presione el botón
f cmcaa

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactono.

¡j

Loi de¡ ñ-o1 9l'd.do6 ,.É*lE|! rt!.

Fi8ürs 9.175 lngreso exitoso Depanamento

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaJe indicándole el campo que falta:

@:¡,
l\ ¡r t.w i'c!.. d rürü. úi Doüt¡EtD..

-.:J

l'igurr 9.176 Validación de Datos en depanamento

+
Ta..dr-.l

b o.p¡t¡ns*o¡

§hlñ*r.L AúnhtrlreSoth
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9.2.1.2.2 Modifica¡ Departamentos

Esta opción permite modificar los cargos ingresados.

Consulte el registro y dar clic sobre el botón
visualizarán el siguiente mensaje.

I
g

lEEEl.l@¡

úc.aa rÉJrrtañEdfE,rta rqffio..?

r.:-ll-¿-I b I

Figure 9.177 Desea modificar el registro de Departamento

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje:

@EEEE
I

?)

a continuación se

fl o$¿r
.Y Se

6 da- ñrñrdt.ó. rd.lú..

_l

Figlra 9.17E Registro modificado de Depanamento

9.2.1.2.3 Eliminación Departa¡nentos

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón ril Eli.rirEr

2, A continuación sc presentará un mensaje preguntando si desea elimlnar el registro

I 
''!EF[EIE 

FJ'g.¡¡.¡/..

{2 ¿D.sr.lr-ü .rrr -ir EÉre..t

lL.¡-¡ u" I

F¡8üra 9.179 Desea eliminar el registro de Dcpanamento

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

PROT(.Oiv L'aplrulo9-Prigina6l ESPOt.
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9.2,1.3 Pantalla de Empresa

l. Esta pantalla permite dar mantenimiento a todas las empresas que son clientes del

PROTCOM Santa Elena

sl
r¿l

á*l r'-,'l 6,"'lr'"1O * I

Figura 9.1t0 Presentación Pantalla de Empresa

9.2. 1.3. I Ingresar Empresa

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón fi*l el cual prepara la pantalla
para dicha acción. Seleccione el nombre del representante de la empresa. Luego

ingrese el nombre, dirección, teléfono y e-mail de la empresa.

2. Se activará el botón
rll G'aba

para ingresar el registro en la base de datos

J. Una vez realizado el ingreso se presenmrá el mensaje indicando que el ingreso fue

satisf'actono

!d d.t6 fúrrl g)rd.ihó .dádüllllút . .

Figura 9.ltl Ingreso exitoso de Empresa

4. Antes de grabar el registro, deberá ingTesar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta.

I

lrvÉ. L ÍE.r.,po Íryq

Figure 9.182 Validación de datos en Empresa

t\
-:J

9slt'rÉ J. Mr.rirrr-Ú.rrr.
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I

9.2.1.3.2 Modificar Empresa

Esla opción permite modificar las cmpresas ingtesadas

Primero debeni consultar la división. Presione el botón
se visualizará el siguiente mensajc:

6r,*..

z)

-? ¿DGaaa l!*rrt nFdftú ala ragl*o..t

ffi"1
Figure 9.1E3 Dewa modificar el registro de Empresa

2. Una ve¿ ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el srguiente mensaje:

EE!@EEEE.
v rc.Ic hmrdtó. rrierEr.

a contrnuación

ú Gfabar
yse

'.i

Figure 9.184 Registro modificado de Empresa

9.2.1 .3.3 Eliminación Empresas

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el regislro que desea eliminar y luego presione el botón il

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

t_:'

c.
t' &/

@@EEL !
{) ,*..r,-*.r-- -'-n o.'

rcl
Figura 9.1t5 Desea eliminar el registro de Empresa

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

f
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tl rddor P'otdú.Lr

I

9.2. 1.4 Pantalla de Titulo Profesional

Esta pantalla permite almacenar los titulos profesionales que los empleados de la
ESPOt. poseen.

JJá
.rLLú-

Él

I

fi* I a,.'l9', lf " ló * |

Figureg.lt6 PresentacionPantallade'l'itulos

9.2.1 .4.1 . Ingresar Títulos Profesionales

el cual prepara la pantallaPara ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

2. Se activará el botón
lt Grabar

para ingresar el registro en la base de datos, si no

desea guardar la información prcsionc el botón

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso lüe
satislactorio.

I L6 dnÉú flrúr qrrd.üú r#.ddüürG. .

FiBura 9.tt7 lngreso exiroso de'litulos

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos ¡nr el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

-\

l ü;_l

9ú l.!§ lrtÉ .¡ rtrü. d rr¡/o *dE¡.

Figure 9.lEE Validación de Campos en Titulos

f,, *;; t

rsrdi, ri ar¡r¡rr'úm dcr.¡ifl
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9.2.1.4.2. Modifica¡ Títulos Prolesionales

Esta opción fJermite modificar los titulos profesionales ingresados

I 9nr"c""'l. a continuación seConsulte el registro y dé clic sobre el botón
visualizará el siguiente mensaje:

FflE;En r-!t ñ?11!?=::Y ?,

¿Drr6a rafu riodfE& Gita rad$o.-7

4
e

el

Figurr 9.189 Desea modificar el registro de Titulos

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón ú Oóar yse
presentará el siguiente mensaje:

@EEH
9

Figura 9.190 Registro modificado de Titulos

9.2.1.4.3 El¡¡ninaciónTitulosProfesionales

Esta opción permite eliminar los regrstros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desea elimrnary luego presione el botón til Ehhü

2. A continuación se presentará un mensajc preguntando si desea eliminar el registro

¿D.{rt ¡r-t .¡n¡!r d..{.üo, >

ul

FiSure 9.191 Desea eliminar el registro de Titulos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acctón el registro quedará

eliminado.

...-l

I
E
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9.2. L 5 Pantalla de Persona

l. Esta pantalla albergará todos los datos de los posibles usuarios del Sitio Web

rnr.¡r 2!.lb ¿'..-arc 'r.

6 l-/tú . [ñiD

fi* I ..". | 5, ,...1! "-,1 O * I

Figure 9.192

Ingresar Persona

Presentación Pantalla de Persona

ú{irÚ Ó acm BiErÉ.

Figure 9.194 Validación del campo E-mail en Persona

I2 1.5.1

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón el cual prepara la pantalla
para dicha acción. Seleccione el tipo de identificación (cédula o pasaporte), luego
ingrese el número de su identificación. Si su identificación es el número de su

cédula, debe contener l0 dígitos y debe ser un número real ya que está previamente
validada, si no cumple con estos requisitos el Sistema de Administración de Páginas
Web no permitirá gabar estos datos.

-\
r. r.d¡ (b. rrE to dC6

@l@EE
\,".ui..r.,a"---,.o...

t'igurr 9.t93 Validación del campo Cédula en Persona

2. Luego, ingrese los apellidos, nombres, lecha de nacimiento, dirección, e-mail,
teléfono, estado civil, tipo de persona, titulo profesional, Si pertenece al

PROTCOM?, estado y sexo. El tipo de persona será según quien se esté registrando
(profesor, foráneo, etc. ). Deberá ingresar su e-mail o cuenta de coneo electrónico
correclamente, en caso contrano aparecerá el siguiente mensaje

a

\,r¡ ñ,!¡ d. A¿ú*¡.r¡¡ .b

EI

PRO1 «)!V Cafitukt9-higinaó6 E,S PO I,

t--
I
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,llanual de Usuuio Sivema de ,ldnitistación .lel Po¡ol del PROTL'OM .\qnta Elena (SAPP)

3. No podrá ingresar a dos o más personas con el mismo número de cédula, recuerde

que la identificación de cada persona es diferente, si ud. llegará a ingresarlo

aparecerá un mensaje como el siguiente:

|'ttttr¡trrll; rr'(

A EÉoo r..ü. dL!e..1 0úór, .

-.;l
Figura 9.195 Registro de Persona duplicado

4. Se activará el bolón üo* para ingresar el registro en la base de datos.

5. Una vez realizado el ingreso se presentará el mcnsaje indicando que el ingreso fue

satisfáctono

e L6 d.to. ftrúi tró& rddtl t. .

FiSur¡ 9.19ó lngreso Exitoso de Persona

5, Antes tle grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos ftr el

sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole cl campo que falta: :l'

J-&;; I

E-e4.".:l

I

CA. '.
¡,tJ,t¡

¡rvi. LúG(slF ft (,

Figure 9.197

9.2.1 .5 .2. Modificar Persona

Validación de Datos en Persona

l. Consulte la persona que desea modiflcar. Presione el botón
continuación visualiz¿rá el si guiente mensaje:

§51,-!l!Y'!l--n- 'l

a ¿c.t . ,.&rt! .td1ci .rar Éct!. .?

u"l
tr'igur¡ 9.19E Desea modificar el registro de Perrcna

2.. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

@="-,
I

j) L.at-arr 'acr... I

I

@ 
|

Figure 9.199 Registro modilicado de Pcrsona

I a

t ú¿b¿r
vse

q,ri.ñLl rlf a.tñúl r,rf ún d. P.üúI{

rst dtr. de a*' úitr.aió.¡ & tql{

E
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9.2.1.5.3. Eliminación Personas

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el botón ü Elkflñ¿r

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el regtstro

@@EE:..1
.Q ,*"..r'-...r.- -.,.t*". '

r-T* ul
Figura 9.200 Desea eliminar el registro de Persona

J. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción cl registro quedará

9.2. 1.6 Pantalla de Directivos

Esta pantalla presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la
cual se almacenarán todos los directivos que dirigen a la lnstitución.

Figura 9.201

lngresar División

SJ

erg.tr
d*- I,'" | 3,',, "l l,'-.1 O * |

Prcsentación Pantalla de Directivos

!5

9.2.1.6.1

el cual preparará lal. Para ingresar un registro dé clic en el botón
pantalla. El registro que ingresará en la cabecera será la división, y dentro de cada

división, se registrará a cada directivo con sus respectrvos delegados.

2. Se activará el botón
e¿bar

para ingresar el registro a la base de datos

PROTLO.v

ú

Capítulo9-Ptigino6S F:.\P( )t.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingeso f'ue

satisfactorio.

t.á de frñr guüóór idürsr¡rrt!. .

Figure 9.202 lngreso Exitoso de Directivo

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo quc falta:

t-tlrit¡t-+rr=E¡¡¡¡J,líffi¡-

e fcvq hta C rüü. & L tt*ió.t.

Figure 9.203 Validación de campos de Directivos

9.2.1.6.2. lr'lodificar División

Esta opción permite modificar registros de las d¡visiones ingresadas

I

A

E+"-l

.l

9.¡r"*.,.l. Pnmero debe consultar la división. Presione el botón
se visualizará cl siguiente mensaje:

r?) ¿oúr r!.¡i-r. rÉó.ú .in úCrt'ú..,

ul

F¡gum 9.204 Desea modificar el registro de División

2. Una 
"ez 

ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presenlará el siguiente mensaje:

@EEEi
l) L-at'¡*.¿.¡ag..

L4¡

Figura 9.205 Registro modificado de División

a conttnuacton

Í c.¿bar
y§e

si!(r1',u ¿h Adrr.il.4rhrL P{I
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9.2.1.6.3. Eliminación División

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón [il *i
A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el regrstro

!

a

I
7

¿r r rü¡iütr .5úE ú1. rdd. ,

Li-iI-¡ p I

Figun 9.206 Desea eliminar el registro de DivisiÓn

3, Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro quedará

9.2.1.6.4. IngresarDirectivo

l. Previamente debe consultar a qué división estará asignado el directivo a ingresar

puede hacerlo presionando el botón Slo la tecla F2.

2. Para ingresar un registro dé clic en et ¡otOn lfi (Nuevo) el cual prepara la pantalla

3. Consulte el cargo del directivo El y seleccione el deseado del listado de cargos que

se le presenta, lqgp ingrese la cédula y el nombre del Directivo encargado. Se

activará el botón i I (Grabar) para ingresar el regislro en la base de datos.

4. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactono.

-!J

.? to, dü!. fi.ttrl qitd.ó3 rdeliüüt!..

FiSure 9,207 Ingreso Exitoso de Directivo

5, Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

fj;;r

,*,"I

E@EEEtrr.' ¡r

_\ Fu f ü,r üb. rv6r .l croo d.l ctÉio .

Figure 9.20E Validación de campos en Directivos

\d rr' Lr Á. r¡h-ri¡Lr ¡t! rL
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9.2.1 .6.5. Modificar Directivos

Esta opción permite modiñcar los registros de los directivos ingresados

-]g¡J

0ú'4. É@r& ó ro¿. L. € :rd y L, ,ú ,l Er$o Á

ct

I

ü"- I r"- lúiÉ{ ü--l O e I

Figure 9.209 Seleccione el registro a modificar en Directivos

Consulte la División. Marque el regrstro a modificar haciendo clic con el mouse en

la pnmera columna. Presione el botón §- (tl'todificar), a continuación se visualizará
el siguiente mensaje

I
JJ

¿D.r& Éar.t mÜtr !t. l.É¡¡o . ?

ul

FiSure 9.210 Desea modifica¡ el registro de División

2. Una vez ingtesados los datos por pantall4 presione el botón f , ,a presentara el

siguiente mensaje.

l4¡4e¡¡¿-4..¡¡-

l) r.tt¡¡*r¡m..

ll Hr¡

Figure 9.21I Registro modificado de Direcfivos

9.2.1.6.6. Eliminación Directivos

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar y luego presione 
"¡ 

6o16¡ tl ilElimina¡.

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Lrfffir¡::iiriF'-

I ¿¡rdr.&-t aú.rrr.Oerc, ¡

EE"l
Figura 9.212 Desea eliminar el registro de Direclivos

¡

vi'PóAfue1ñ4.3

C@óre.4..órr. (l PeoTCC*

ÉdóEg. A..darE. PÉ¡ IC¡r lnátks

3

5
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3, Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el regstro quedará

eliminado.

9.2.1.6.7. Ingresar De legado

I Para ingresar un registro dé clic en el botón | * | en la última columna, el cual
presenta la pantalla para ingfesar un nuevo delegado. Previamente dcberá consultar
la división a la será asignado el directivo. En la pantalla de Delegados presione el

Uoton lü (Nuevo) para ingresar un regrstro.

xJ

i.: rt

Figurr 9.213 Pa¡talla de Ingreso de Delegados ;.

iq-2. Se activará el botón :' (Grabar) para ingresar el Tegrstro en la base de datov.
Consulte el cargo del delegado por medio del botón[*I, aparecerá el listado d8\''I
cargos, escoja el deseado, luego, ingrese la cédula y nombre del delegado.

O*l

3. Una vez ¡ealizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso lue
satisfactono.

A

</ úr óer frr!ñ gr¡rd.d.6 rdeldlrül!.

Figura 9.21.l1 lngreso exitoso de Delegados

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mcnsaje indicándole el campo que falta:

¡
tu füñ. .tá. nqrri 6l cr§o d.¡ eÉó¡o

Figura 9.215 Validación de campos de Delegados

A

1 5EddE* Lú¡tB!u.
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-t

I

9.2.1.ó.8. Modificar Delegados

Esta opción permite modificar los registros del delegado ingresado

¡l

or6!r
ó*l

Figura 9,216 Seleccione el registro a modiñcar de Delegados

Marque el registro a modificar haciendo clic con el mouse en la columna numerada.

Presione el botón S1 ln4odincar), a continuación se visualizará el siguiente
mensaje:

-rl

¿Oaraa ra*rfit! ñEdE¿r aC. re,fio . . ?

¡@¡L¡-4.]¡

I
Figura 9.21t

9.2.1.6.9. Eliminación Delegados

Registro modificado de Delegados

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar y luego presione et botón Ü ](Eliminar)

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

iJ

e ¿(»{ ÉdirL 5.r¡ d. r.ge!.. r

lL.¿-¡ ü I

Figurr 9.2l9 Desea elimina¡ el registro de Delegados

3. Si presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el regrstro quedará

e
ÍEEII

Figura 9.217 Dese¿ modificar el registro de Delegados

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón f iGrabar) y se

presentará el siguiente mensaje.

5'§t¡,¡r dl' Adnxnr.tra(Íin d! Püh-
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9.2.1.7 Panlalla de Reglamentos

l. Esta pantalla permile dar mantentmienlo a los Reglamentos, en esta se almacenarán

todos los reglamentos que rigen en la Institución.

I .,t

af* | ,",,..19'".11,"'l O - I

9 2.t.7 .t

Figure 9.220

Ingresar Reglamentos

Presentación Pantalla de Reglamentos

el cual prepara la pantalla1. Para ingresar un registro dé chc en el botón
para esta acción. El registro al que dará mantenimiento en la cab€cera será el titulo y
las consideraciones del reglamento, y dentro de cada reglamento, registrará cada

título con su respectivo artículo.

2, Se activará el botón ú Grab¿r
para ingresar el registro en la base de datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingfeso fue

satisfactono.

!
ló. óe ñáE: g§d& ,.üfedrrú...

Figura 9'221 lngreso Exiloso de Reglamentos

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que thlta:

lJ

A

t.,

I"*;_l

P.r f.vü ivrr6 €l *lo ód r!d..r..tD

"..."1

Figura 9.222 validación de campos del reglamento
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9.2.1.7.2. Modifica¡ Reglamentos

Esta opción permite modificar los reglamentos previamente ingresados

l. Primero debe consultar el reglamento. Presione el botón
continuación visualizará el siguiente mensaje:

{2 ¿D...! l.ffi ñ.ú(r .dr r.{Éo..7

!pl

Figure 9.223 Desea modificar el regisrro de Reglamentos

2. Una vez que ingrese los datos por pantalla, presione el botón
prescntará cl sigurente mensaje'

Í Gráü

----

EE@¡É¡EEE¡E¡!. T1

t6 dr6 fl'Ú irdt.do, r¿ldñüúr..

9r.*i.i. a

yse

Q
i".-l

Fi8ur¡ 9.224 Registro modificado de Reglamentos

9.2.1.7.3. Eliminación Reglamentos

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desee eliminary Iuego presione el botón ril Etrmnar

2. A contrnuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

a ¿O.e o¡irt .lú,r rlr l.*,!..t

El"l
Figurr 9.225 Dese¿ eliminar el registro dc Reglamentos

3, Si presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedara

eliminado.

9¡.tenr. d. 
^úraltt?..iún 

da
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9.2.1.7 .4. lngresar Títulos

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón lfi 1Nu"uo¡el cual prepara la panratla

para dicha acción. Previamente consulte el reglamento al cual asignará el titulo.

2. Se activará el botón [l (Grabar) para ingresar el registro. Deberá consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactono.

EiE@- ¡J

a 10. de ftrm glrd.& ,.tí.ddt¡ú{..

TÁ.n.;l

Figur¡ 9.22ó Ingreso exitoso de Titulo

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requendos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

A

-\
Po. ,..rú tv6. .¡ lhJo d.¡ I!!..

t=¡.a;1

Figura 9.227 Validación de campos de Titulos

9.2.1.7.5. Modifica¡'I'itulos

Esta o¡rción permite modificar los titulos previamente ingresados

3.

flr9ilx
Figura 9.22t Seleccione el registro a modificar de Titulos

Primero consulte el Reglamento. Marque el registro a modificar haciendo clic con el

mouse el la columna numerada. Presione el botón S . a continuación visualiz¿rá el

srgulente mensaJs
JJ

. ? ) .o"r* r"*t-t" rEdtr !dá rrdlrD,.?

dpl
Figure 9.229 Desea modiñcar el registro de Titulos

5rstenr¿ de Adf|,llnd.á.rh dc P4¡t
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4, lJna vez ingresados los datos por panBlla, presione el botón
siguiente mensaje:

!i-!-FFFFFÉ
E¡¡¡¡¡,¡;¡r¡.ii¡¡4,i¡¡.¡.ri¡-¡,-

Lr. der firú 'rEítrE r¡llddtrr¡t., .

Figura 9.2J0 Registro modificado de Titulos

9217 6 Eliminación Títulos

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de Ia base de datos:

l. Marque el registro que desee eliminar y luego presione el botón fl l(Eliminar).

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

a rD.... r.ffi .¡ürr !r. ..(lüo.. ¡

ul

FiSum 9,231 Desea eliminar el regi*ro de Titulos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9.2.1.7.7. lngresar Articulos

] Ú y *e presentara el

Para ingresar un registro dé clic en el botón I ... I lNuevo) en la última columna, el

cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo articulo. Previamente debe consultar

el reglamento y titulo al cual se asignará. En la panulla presione et ¡otOn lfi
(Nuevo) para ingresar un registro.

{/
it.r."'I

I

-l.lil
I

L
, 9it ir

ti¡;;¡ ó*l
Figure 9.232 Pantalla de ingreso de articulos de un reglamento

Lr.ri(dot
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1 Se aclivará el botónE lcrabar) para ingresar el registro

3. [Jna vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingfeso lue
satisfactorio

Lo, dc ñ.üú1g'.¡rd¡.¡|Ú tddülrtüt .

Figure 9.233 Ingreso exiroso de Aniculos

4. Antes de grabar el registro, deberá rngresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:
¡

Figura 9.234 Validación de campos de Aniculos

9.2.1.7.8. Modificar Articulos

Esta opción permite modificar los registros de articulos previamente ingtesado

-l-l

üi, I ! x

..?

f **;-l

l

ó*l
Figura 9.235 Seleccione el registro a modificar de Aniculo

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el mouse en la columna numerada

Presione el botón I (vodificar), a continuación visualizará el siguiente mensaje.

{) ¿r§r. r.*ñrt iúü(- ort ,.Oúo. .7

ul
Figura 9.236 Desea modificar el registro de Aniculos

b 
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2, lJna vez ingresados los datos por pantalla, presione el borón l! lGrabar¡ y se

presentará el siguiente mensaje:

@Effi'
Lr,' d&r ñ-Em rrcrtldo. ra¡lrtúi¡n¡....

Figurr 9.237 Registro modificado de Articulos

9.2.1.7.9. Eliminación Articulos

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desee eliminar y luego presrone el botón I (Eliminar)

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿D.r.. r.dnált .¡mü.útr ,tqrEo..?

a=:l .¡e I

Figure 9.23E Desea elimina¡ el registro de Articulos

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará- Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9.2.1.8 Pantalla de Resoluciones

Esta pantalla p€rmite dar mantenimiento a las Resoluciones, en esla se guardarán
todas las resoluciones tomadas en la Institución.

-?

e

I

I A

á'*lr l9 ll lO*l
Figura 9.239 Presentación Pantalla de Resoluciones
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9.2. L8. l. Ingresar Resolución

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón cl cual prepara la pantalla
para esta acción. El registro a dar mantenimiento en la cabecera será la descripción y
fbcha de Ia resolución, y dentro de esla, se registrará el motivo de la resolución 1 el

código, nombre y cargo de los integrantes que tomaron esta resolución.

2 Se acrivará el Uo,On Ú otu I para ingresar el registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso lue
satisfactorio.

'.? tor dd6 ¡rú cr.dú. rdldú¡.rErr..

Figur¡ 9.2¿0 lngreso exitoso de Resolución

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos
sistema, de no ser así se presentará un mensaje indicándole el campo que falta

-El

.'l\ ¡ú r.,., lÚú brb¡dr¿ L rd.üer.,..L¡

ll r.ü Il-

Figura 9.241 Validación de campos de Resolución

9.2.1.8.2. Modifica¡ Resolución

Primero consullar la resolución. Presione el botón
visualizará el sigurente mensaje:

$.nnoc.. a continuación se

e <D6.a rc¿rEta ñ.Ütr.ú. r.{¡do.-t

ul

F¡gurc 9,2¿2 Desea modificar el registro de Resolución

ú Grab¿{

-,,.$if9*
Ii.Í-"*y,{
*, , i.f:_

I

ft:. ,.§r
€^nfu3
fÉlia¡

-Y se2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje:

-Ll

t.? lc d.ao. fff ,.ür¡do. .¡úf rtdirú¡., .

Figure 9.2,13 Registro moditicado dc Resolución
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9.2.1.8.3. Eliminación Resolución

l. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el botón ril Elinm6¡

2. A continuacrón se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

iJ

Q ,o-..,.r".t *'- Érrü!.,¡

bli-rl

Figure 9.244 Des¿a eliminar el registro de Resolución

3. Si P¡esiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9.2.1 .8.4. lngresar Detalle Resolución

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón lfi 1Nr.uo¡ el cual prepara la pantalla
para dicha acción. Previamente consulte la resolución a la cual asignará el detalle.

2 Se aclivará el botón f (Grabar) para ingresar el registro

ü rr9i! x

Figure 9.245 Ingreso Daalle de Resolución

3. [Jna vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingfeso fue
satisfactorio.

e Lor de ñrm gJrdór r¡aÉ6ardiaúr..

fA."É.j

Figura 9.246 lngreso exitoso de Resolución

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta.

@@Ei
.l\ ft. r../ú.v.e 

'...!!¡.l,9t 
t6r.d..

ü-s-¡

Figure 9.247 Validación de campos de Resolución
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I

9 2 I I 5 Modificar Resolución

Esta opción permite modificar registros de las resoluciones ingresadas

Primero consulte la resolución. Marque el registro a modificar haciendo clic con el

mouse en la columna numerada. Presione el botón $ lUodificar¡, a continuación
se visualizará el sigurcntc mensaje.

ññ,1.r",4!1lr'lk{F.1- ',1

Q.o-*-"'-r.*,Gt./qiúo..2

sl

Figura 9.24E Dese¿ modificar cl registro de1esolución

2 Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón f , ,. presentará el

slgurente mensaJe

!)

Lor !hú. h!tr! ñdt¡& r¿;rdúi¡rúi.,

Fitur¡ 9,249 Registro modificado de Resolución

9.2. L8.ó. Eliminación Resolución

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminary luego presione.¡ 6o16¡ [l ilEliminar¡.

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

E¡¡¡¡¡¡J¡¡¡..¡.¡¡.¡,-¿¿¿.LJ

--i) -....a,.t..ar--.,É8o..?

ul
figura 9.250 Desea eliminar el registro de Resolución

J, Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro quedará

9.2.1 .8.7. lngresar lntegrantes

Para ingresar un registro de lntegantes dé clic en la pcstaña de Integrantes.

Previamente consulte la resolución a Ia cual la asignará. En la pantalla presione el

6o¡6n lfi 1rur"ro).

) Se activará el botón ts (Grabar) para ingresar el registro

'-?
; *.0." I

I

i--T-
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3, Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso tue
satrsf¡ctono

I., .látor ñ-sú¡ Srd.do. r.¡*.dgl sl..

F¡gur¡ 9.251 Ingreso exitoso de Integrante

4, Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

_rl

9o tryfl .V.r. L Fqn q¡ trtiF ú h idÉr Irtt d..

Figurs 9.252 Validación dc campos de lntegrante

9.2.I-8.8. Modificar lntegrantes

Esta opción permite modrficar los registros de los integranles ingresados

Figura 9.253 Seleccione el registro a modificar de lntegrantes

Marque el registro a modificar haciendo clic con el mouse en la columna numerada

Presione el botón SilVodificar), a continuación visualir¿ará el sigurente mensaje:

..,

A

I'4r+rl

t-4.-;rl

:)
..\
!7 .b¡ rerrr'oftr ár!É!!..'

ll_¿._J üo I

Figurr 9.254 Desea modificar el registro de Integrantes

2. tJna vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón E rcraba.t y se

presentará el siguienle mensaje:

¡
Lc'. d&r f'.úür..ú¡do6 i¡a,letúEút..

&rftt-l

figurr 9.255 Registro modificado de lntegrantes

<J

r6t.ñr¡ rL al¡¡r¡arüróo dG P.ú- frrl

.tt
frr6üx

s¡rtcorr d. ldmrxrir..láo &

!r.r.. !t d. &lñú!'¡..da. itc ?{ht
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9.2.1.8.9. Eliminación Integra¡te

l. Marque el registro que desee eliminar y luego presione el botón Ü I (Eliminar).

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9.2. 1.9 Pantalta de Políticas de Reservación de Laboratorios

Esta pantalla permite dar mantenimiento a las Politicas de Reservación, para que los

estudiantes y profesores estén informados sobre las condiciones para el uso de los

laboratonos.

-t"l¡
hlnb¡¡ &Él'dar¡L#..

*l*1,.lg,"1t,-l O*l

I

9.3 2 r.I

F¡tura 9.256

lngresar Políticas

Prcsentación Pantalla de Politicas de Resenacion

l. Para ingresar un registro dé clic en el botón fi*l el cual prepara [a pantalla

para dicha acción. Debe ingresar las reglas y condiciones de uso de los laboratorios.

2. Se activará el botón úo* para ingresar el regislro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactono.

-? Lc d¡6 ñrñ olrJ.ó¡ d-taúrr.. .

figur, 9.257 lngreso exitoso de Politicas

4, Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

NJ

f ¡.-;.ir=l

f .¡ÁEl

Fú f ¡¿c .rr.- L bdtÉ, ó b Ht¡ .h RÉt.odñ .

Figura 9.25t Validación de campos de Politicas

b rotr .h q.€vf,¡i. d. t¡*..üü¡.

\Gl ¡ñ!) d, .dmrtar.d¿. d. l¡ü..

1r.r ¡ñtr¡ d. adñtrtr-¡ióñ & Facñó s

PR0T(1)M Capítulo9-Página84 ESP0I,
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I

9.3.2.1.2. Modificar Politicas

Primero deberá consultar la politica. Pres¡one el botón
sc visualizará el siguiente mensaje:

il
¿De. útrr rd<r.d. E{lúüo, 7

Lú daú! ñ¡iú idtói i.aldúitúr..

Rer¡istro modiñcado de Politicas

a contlnuacton

E"l
Figure 9.259 Dese¿ modificar el registro de Politicas

2, Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón Ú o* i , ,"
presentará el siguiente mensaje.

e

'.,

¡l

Pigun 9.260

Eliminacrón Políticas .ffi
"-." I

9.3.2. L 3

Esta opcrón permite eliminar los registros no deseados de la base de datos: iltof¡CÍa

l. Consulte el registro que desee eliminar.v-, luego presione el botón [il *¡It lH/

2. A continuación se prescntará un mensajc preguntando sr dcsca elimrnar el rcgistro

rl

e 6.ra¡ r.d¡.fl. .b¡rd ¿ca ¡.Éo. , ¡

El *l
Figure 9.2ól Desea eliminar el registro de Politicas

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminaÉ
eliminado.

Después de esta acción el registro quedará

9.3. SERVICIOS AI- PÚBLICO

9.3.1 Objetivo

Permite proporcionar mantenimiento a las diferentes opciones que ofrece el área de
Sen'icios al Público que maneja el Programa de 'fecnologias de Computación
(PROTCOM) Campus Santa Elena.

PR()TLO.v CapÍtuhr9-P.iginü8§ F,.S PO t.

;trF!Ir;l!rri-?r+_-lA¡¡¡¡4J-"

@EE!E

ñEÉFF+-r
E ¡¡¡¡lili.L¡.¡¡4¡--;--
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Manual de Usuurit¡ Sistems ¡le .4dminí¡t¡oción del Rnal del PROTCOM l;anta Eleno (SAPP)

Po¡tJob & 9¿¡úioe

Pers!ñ.¡ Ad¡ürÉlr.tivo

!lütütiitñlos

Servici¡s dd Slio

Entre estas opciones tenemos. Certificados, Catálogo Digital, Cllentes y Eventos

FE¿ÉE y B6Ftü¡

lcrúr&s
Clt6¡cgo 0i9fC

Cl,r{ci

Eveítos

Figurr 9.262 Menú Servicios al Pr¡blico

9.3.2 l\{en ú Certilicados

Si desea ingresar al menú que permite ingresar los certificados del PROTCOM Santa

Elena, se deben seguir las siguientes instrucctones:

En la barra Menú, coloque el puntero del mouse sobre el menú <Mantenimiento>, de

clic sobre é1, se desplegará un submenú, elija <Servicios al Público> dando un clic, se

desplegará otro submenú, en este seleccione la opción <Certificadop' en esle menú se

desplazará otro submenú en donde encontrará las stguientes opciones:

Planifi cación. Rcgistros y Observaciones.

9.3.2. I Pantalla de Planiflcación de Certificados

Esta pantalla presenta la opción dc dar mantenimiento a la Planlficación de los

Certificados, en la cual se guardarán los horarios, prof'esores, laboratorios y fecha de

inicio en los que se dictarán los seminanos, además se presentará información sobre

los certificados ue el PROTCOM Santa Elena ofrece

r6d+ a¡rolr ¿¡ 2O¡

gro tx
5'"1 O*l

Figura 9.263 Presenlación Pantalla de Ceniñcados

i u

¡ Plari r ¡óñ .|. tdr¡k..b.

PR()TLO.v ('apítub9-PtiginoEó F,SPOl.
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l. Previamente seleccione el Certificado que desea planificar. Presione el botón de

búsqueda BJ o t" tecla F2, se presentará un listado de todos los certiñcados que se

diclan en el PRO'ICOM Santa Elena.

g-l

Figura 9.264 Listado de Cenificados

2. Esta pantalla del listado tiene un campo Ceniñcado el cual le lacilitará Ia búsqucda.

Si ud. recuerda el nombre o la primera(s) letra(s) del certificado puede escribirlas en

este campo y automáticamente sólo se presentarán en este listado los certificados
que empiezan con esa letra o contienen el nombre que ud. antes lngresó.

t+

Figura 9.2ó5 Listado de Ceniñcados con Büsqueda por Nombre

3. Una vez que seleccione el cefificado deseado, se llenará un combo con lodos los

seminarios que pefenecen a este certificado, seleccione al que planiñcará. Luego
seleccione la fecha de inicio.

4. Para ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

lfl lNreuo¡ el cual prepara la panralla

5. Ingrese la planificación de los seminarios: seleccione el profesor, horario,
laboratono e ingrese una observación.

6. Paragrabar el registro dé clic en el botón E (Grabar) el cual ingresará el registro
en la base de datos.

P$ñ.rrdn ¡ ñh.'.*ú i.¿., nw¡itÚro d.¡{¡.xñ, ñ ¡wlE lEeül
Pr¡d¡ dq.r.¿ü -h n¡:.¡x,(n y útiy*lo ¿.&ú6)pi-d d. HtG {r¡¡¡¡d.r

núFEd É ¡lr,*¡rg¡¿do Pr¡ñr oi oo.ñ o6&!n¡ l .rfÉ.núrd b{dó¡ r.

l
2
3

--- - -0!!q!ú1

pr¡ñ¡ rradldü ..' h c l...ft y ñútffido rl. 5l¡t!fs5 a

+dé!¡ F.r.rdEr¡ r b ,.fu d. rr., 9,ttú q- ..Éái !Fü!d rb i.ts. Fd. d

- ,qe*
Pd¡d! dña.ó& ñ h .¡.&.rt .t".,¡ó], twleüdb rr? A¡¡:rñt ú¡¡utB l8&Hl

.ll
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9.3.2.1. l. Modifica¡ Pla¡rficación de Cernficados

Esta opción permite modificar los certificados ingresados. Para esto debe seleccionar el
registro a modificar.

I Dé clic sobre el botón
mensaje.

$l lUodincar), a continuación visualizará el siguiente

--;F7.1.*.'

¡E¡¡¡¡i¡¡i@.¿¡.-

¿0.r..l'¿rst rbü(¡ .¿r. rü9Euo,.,

EEl"l
Figurr 9.26ó Modificar el registro de Planificación de Certificados

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, dé clic en el botón Isr (Grabar) y a

continuación se presentani el siguiente mensaje:

@EE@Elz,'
a !6dcÁroE&.tu td.@.úr!.

Figura 9.267 Registro modificado de Planificación de Cenificados

9.4.1.4.1. Eliminación Cenificados

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Marque el regrstro que desea eliminar haciendo clic en la columna numerada y

luego presione el botón O lEliminar).

2. A continuación se presentará un mensaje pregunundo si desea eliminar el registro

¡.¡¡¡¡¡¡.¡¡14¡:¡.:+,,, -

.Q ,-..'.lol--n*-,

¡el
Figura 9,26t Desea eliminar un registro Planificación de Cenifrcados

3, Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará
ehminado.

e
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9.3.2.2 PantaUa de Registro de Certific¿dos

Esta panulla permitirá ingresar todos los seminarios que pertenezcan a un certificado

-l-l:J

9.3.1.2.1 lngresar Registros de Certificados

Para ingresar un regrstro dé clic en el bolón
para dicha acción.

2. Se activará el botón fl o"u.

-1r

fl,9¡x
al* | 1,,,,u,'15,"'.,,1!.,.",1 o * I

Rigurá 9.269 Pantalla de Mantenimiento de Registro de Cenificados

C.riGa.

I cl cual prepara la pantalla

para ingresar cl registro, y el botón
f! crruar

SI

no desea guardar esta información en la base de datos.

3. Ingrese el nombre, a quien se dirige, objetivos y requerimientos del certificado

4. Una vez realizado el ingreso se presenlará el mensaje indicando que el ingreso tue

satisfactorio.

I Lo, d.eñrln g¡rd& rdúül¡Ét,,

Figura 9.270 Ingreso exitos<.r de Cenillcados

<i¡.rMtn.L 
^rbr¡rr.xlá. 

dc P.t¡¡l
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5. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser así se presentará un mensaje indicándole el campo que faltai

9ü ,va hsE d lE¡üt ó L ct.t.,

Figur¡ 9.271 Validación de los campos de Cenificado

9.3.1.2.2 Eliminación Registros de Certificados

En esta opción podemos eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el bo¡ón 8 Eliril¿r

2. A continuacrón se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

A

a E-lt

Figltre 9.212 Desea eliminar el registro de Cenificado

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Si el registro está relacionado, este no será

eliminado.

9.3.1.2.3 Modifica¡ Registros de Certificados

En esta opción podemos modificar los registros previamente ingresados

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón BJ puru

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. De clic sobre el botón 9*,1 , a continuación visualizará el siguiente mensaje

E¡¿¡¡l¡¡.¡¿¿¡+J¿- -

I

-?),*..r"rt¡-*.*rg¡o-.t

ljJ-¡ ñ I

Figurr 9.273 Desea modiñca¡ el registro de Cenificado

PRoTLI),II Capírulo 9 - Página 9t) ESPOI.
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3. Una vez que ingfese los datos por panElla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

ú Grabár

rJ

t., !6 d¡a ñ!ú nú*úi rcrlrtú,tlrtt.

I o.+,, I

Figur¡ 9.274

9.3.1.2.4 lngresar Seminarios

Registro Modificado de Registro de Certificados

En esta opción podemos ingresar los seminarios que sc dictan dentro de cada

certificado.

Los datos de perfiles se manejan como culquier mantenimiento, pero se utiliza la bama

de herramientas que esta ubicad¿ en la parte baja del cuadro de consulta para los

respectivos mantenimientos.

fi ú 6ltillr
Figura 9.275 Barra Mantenimiento de Seminarios

9.3.2.3 Pantalla de Observaciones

l. Esta pantalla permite dar mantenimiento a las obsen'aciones con respecto a los

seminanos que constiluyen los diferentes certificados.

-.1:¡J

yse

A

ü"-l¡., l3 lt lü*l
Figura 9.276 Presentación Pantalla de Observ'aciones

I

9.3.2.3. I Ingresar Observaciones

Para ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

fr*l el cual pre¡rara la pantalla

para guardar el registro en la base, y el botón2. Sc aclivará el botón flo*
para no lngresar este regrstro

¡ nhGr. m pr. rr a-il¡ór

PROT( O.rI Ca?itulo9-P.igina9l E.\POt_
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lllanual de Usuurü¡ Sistema ¡le Adminisiqcüiñ del P.rrlal d¿l PROTL'OM Santa Elena (S-4PP)

J. Una vez realrz¿do el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactono

Lor de h!ú gurdü rdddlrlEt.

Figurs 9.277 Ingreso Exitoso de Observaciones de Cenificado

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser así se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

A Pú f.rry rv.a. L O.rs¡er dú L ctúdvaróñ. .

Figurr 9.27t

9.3.2.3.2 Modificar Observaciones

Validación de campos de Observacion

Esta opción permite modificar las observacrones de los certificados previamente
ingresados.

Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el borón B puru presentar
la panlalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. De clic sobre el botón $,r"o.'l , a continuación visualizará el siguiente mensaje

A
¿DGraa ÉaHe nEdfkll aata ÉCatr!..?

F¡gur¡ 9.279 Desea modificar el registro de Observación

3, Una vez que ingrese los dalos por pantalla, presione el botón úo* yse
presentará el siguiente mensa.je.

@EE=ET,
.i) r¡¡crcra¡*úú-ü..

ll hr¡

Figura 9,260 Registro modificado de Observaciones

-?
Tr.4." I

3

I

e
Uc

§¡.trhrr d. A.lñirúttreiiln d. ?a.¡aaf,

rslen¡,r de Admñrtr¡tcÍón dc Pqh-

t F-t
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9.3.2.3.3 Eliminación Obsen,acrones

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón fiil *l
2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

j

¿DÉ....*Et. ütt di n{irtrD..¡

ul
Figura 9.2t1 Desea eliminar el registro de Observacion

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro quedará

9.3.2.4 Pantalla de Catálogo Digital

Se presenta la opcrón de dar mantenimiento al Catálogo Digital, en la cual se los
planifican.

-J:la

e

I

OE

Él

I

f,.- I r-. 19.""1 r -.lO * |

Figure 9.2t2 Presentación Pantalla de Catálogo Digital

9.3.2.4.1 Ingresar Catáogo Digital

Para ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

el cual prepara la pantalla

2. Se activará el botón
úl
l-rJ G¡ab¿r

para ingrcsar el registro en la base, y el botón

para cancelar la acción antes mencionada
3. Una vez realizado esto, se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

..? tor dt6 frEsr {¡rd.d6 r.d{d.,rrEt..

Figur, 9.2E3 Ingreso Exiloso de Catálogo Digital

t *"Éil

r<t.orr rh 
^.¡ 

l¡trr{¡ú. rh Pta¡l
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4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requerrdos por el
sisfema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

@EEtr ¡J

l\ h ,.,! .ús ¡ o6(,t ir .¡¡ Ca&0o. .:¡
ll A<dr !l-

I

Fi8üra 9.2t4

9.3.2.4.2 Modifica¡ Catálogo Digital

2. Dar clrc sobre el botón
mensaje.

Validación de campos de CatáJogo Digital

¿!E..r.Crüt ñ.df,,.t r.oüo..7

Primero consulte el regrstro a modificar. Haga clic sobre el botón S pur. pr.r.ntu.
la pantalla de consulh o presione la lecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimienlo.

6''*ü-.1 , a continuación visualizará el siguiente

I
i tl rel

Figura 9.285 Desea modificar el registro de Catálogo Digital

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

-rl

L- d&i h!ú iúrÍ& r¡a.fdúiúrtá. .

Figura 9.286 Registro modiñcado de Catálogo Digital

ú.*

datos:

fiil *l

_v se

{/

"',i

9.3.2.4.3 Eliminación Catálogo Digital

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de

l. Consulte el registro que desee eliminar y luego presione el bolón

2. A continuacrón se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

.orr.. D¡h-tt !¡!r!¡ .3a. Éfo.-¡

i---g.-'1 ¡rl
t'igum 9.2t7 Dese¿ eliminar el registro de Catálogo Digital

e

cE ..rrd. 
^¡tlñ 

.iúid..L

§rr.¡r{ d. Adonl,¡iádón d. P.É-

6¡rr.n¡., d. Adñ|td.rrúúr ab
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3. Si Presiona <Si> el registro se elimrnará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9.3.2.5 Pantalla de Clientes

l Se presenta la opción de dar mantenimiento a los Clientes, en la que se ingresarán

los clientes para los cuales el PROTCOM Santa Elena ha desarrollado un Proyecto.

--14

úr1

lrl

I

O.- I r'..1S, .l l, -lO * |

Figure 9.2tt Pres€ntación Pantalla de Clientes

9.3.2.5. l. lngresar Clientes

Para ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

0v-l el cual prepara la paptalla

2. Se activará el botón u "'] para ingresar el registro en la base, y el botón
t,,.

Il cnd6r
para cancelar el ingreso de esos datos

3, Una vez presionado el botón de Crabar se presentará un mensaje indicando que el

ingreso fue satislactorio.

Lo, dd6 nrul qjrd.dot t¡atfádsr¡rtt..

Figure 9.2E9 lngreso Exitoso de Clientes

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requendos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole e[ campo que falta:

A

A Po. f¡rs llgrÉ d t.llt !(HCH!..

Figur¡ 9.290 Validacion de campos de (ilientes

e
f*"'.- I

."'t

(r<td,Lr .h 
^.b-G''*ida -P¡¡-
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I

9.3 .2.5.2. Modifica¡ Clientes

Esta opción permite modificar los registros previamente ingresados

Primero consulte el reglstro a modificar. Haga clic sobre el botón S puru presentar

la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Lfaga doble clic sobre el registro que

desea ver para presenlarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. Dé clic sobre el botón 9r""".1 , a continuación visualizará el siguiente mensaje

@@ffi. ii
:.3/,*..rro**r.t i.É!..i

l¡J-¡ F I

Figura 9,291 Desea modific¿r el regislro de Clientes

U eór3. Una vez que ingresc los datos por pantalla, prestone el botón
presenlafá el siguiente mensaje.

¡J

r¡

vse

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Consulte el regrstro que deseeeliminary luego presrone el botón E *l

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

9.3.2.5.3. Eliminación Clientes

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

L6 d*or ñrsr E¡)üt.óú rdal-td.Ú{.

=Eá;l

Figura 9.292 ReSistro modilicado de Clientes

TE@trE E=.J.. T

¿Oar.. roCrúa. alrrd lnc ñ!Éo.. ?

¡"1
Figum 9,293 Desea eliminar el registro de Clientes

Después de esta acción el registro quedará

I

srarl r rl¡ a.,nú6tr.r ii{ ac engr.r t
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9.3.2.6 Pantalla de Eventos

Se presenta la opción de dar mantenimienlo a los Eventos, en el cual se ingresan todos

los eventos que se realizarán próximamente en el PROTCOM Santa Elena

EI¡a
s4

r----g

t r t.{ ,{rE c t{r rd E€to.

Figura 9.296 Validación de campos en Eventos

I

0"-,"1r,-.19 .l t,.l O*l
Figure 9.294 hesentación Pantalla de Eventos

9.3.2.ó. 1. lngresar Eventos

Para ingresar un registro de clic en el botón
para dicha acción.

fiu"* el cual prepara la pantalla

2. Se activará el botón ú Gfóü
para ingresar el registro en la base de datos, ¡'el

botón
It carrata

evitará guardar esos datos en la base

3. Una vez presionado el botón de Grabar, se presentará un mensaje indicando que el

ingreso fue satisfactono.

@¡l
\y Ld óüttttrg¿td.& tdd'l¡üri.

li adr It¡-H

figure 9.295 [ngreso Exitoso de Eventos

4. Antcs de grabar el regrstro, deberá ingresar datos en los campos requeridos ¡ror el

sistema, de no ser asi se presentará un mcnsaje indicándole el campo que falta:

N:¡
:..+.'I

PROT(\).rt Capítuhr 9 - P.iqina 97 E.\ P( ) t.
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9.3.2.6.2. Modificar Eventos

Esta opción permite modificar los registros previamente ingresados

Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el botón B- puru p,.,an,u'
la pantalla de consult¿ o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentar en la pantalla de mantenimienlo

Dar clic sobre el botón St"*tl, a continuación visualizará el siguiente

mensa¡e.

I

1

ñÑ.?!ÑñEiEEE=!i. ¡
-?) ,o"* '"¡,-r. núdk, r'¡! r.Éo-.'

LL--f-¿

Figura 9.297 Desea modificar el registro de Eventos

3. Una vez que ingresó los datos por pantalla, presione el botón

presentará el siguiente mensaje.

-rl

t?

ú 6aübar
vse

t 6 d& hñ 
"EÜ¡:.doa 

t¿4l¡tdrÚt

Registro Modificado de EventosFigura 9'29t

9.3.2.6.3. Eliminación Eventos

3. Sr Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

[EEr.]

tssta opción permite eliminar los registros no dcseados de la base de datos

t, Consulte el registro que deseaeliminary luego presione el botón Ü *l

2. A continuación se presenlara un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿D.'.. r.d'üi. al¡lE .d. ¡.druo. . t

l-ll-.! u" I

Figur¡ 9.299 Desea elimina¡ el registro de Eventos

Después de esta acción el registro quedará

a

§s].ñr¡ d. adffir'ádón d. t¡ts

s¡rt.o¡¡ dr Aáhri¡.¡rrúñ ¿
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9.{. SER\:ICIOS DEL SITIO

9.4.1 Objetivo

lste menú permite proporcionar manlenimiento a las diferentes opciones que incluye el
Area de Servicios del Sitio que maneja PROTCOM Santa Elena. Entre estas opciones
tenemos: Anuncios, Curriculum Vitae, Clasificación, Preguntas y Respuestas de los
Foros de Discusión, Noticias, Recurso Humano, Solicitud de Personal y '[ips

Académicos.

S¡,U "ia¡irüU-rOol -ls4:¡4f,

Figura 9.300 Menú Servicios del Sitio

9.4.1.1 Pantalla de Anuncios

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los Anuncios, en el cual se ingresan todós
los aconterimientos que se han realizado en el PROTCOM Santa Elena.

I

(

Figure 9.301

9.4. l.l. I Ingresar Anuncios

rl'.-"lr lS ll, ló*l
Presentación Pantalla de Anuncios

I Para ingresar un registro de clic en el botón
para que ocuna dicha acción.

el cual prepara la pantalla

CrrsiriYlr
[c.o. e Di¡a¡ler
qdicúE d. FüG dr Di¡É,¡ih

B.srro.dFuoüo,¡(lE¿.
8eqú, htg,r& dd Fo,o dt 08 1É'
leiB T r

REUE HuirE óno.'ól
S¿nd eei!ú!d

PRoTLOII L'apítukr9-P.iqina99 E.\POt_
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2. Se activará cl botón ú Grábar
para ingresar el registro en la base de datos, y'el

botón
! cmda

para cancelar dicho ingreso

3. Una vcz presionado el botón Grabar se presentará un mensaje indicando que el
ingreso fue satislactono.

-:.1

I Ld de ñtfi !r¡tÚa&ú r.dlúdeta

Figura 9,302 Ingreso exitoso de Anuncios

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

-\
Fú t&Ú iEla d lb-b (H Aú.,,

Figura 9.303

9.4. L 1.2 Modifica¡ Anuncios

Validación de campos de Anuncios

l. Primero consulte el regrslro a modificar. Haga clic sobre el botón Et puru presentar

la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenrmiento.

6.t"o..1
2. Dar clic sobre el botón 'r' l, a continuación visualizará el siguiente

mensaje.

|--;;-1

E ¡¡¡¡¡¡l¡il¡r¡r*¡¡.¿...¡-r,

¿I»r.. r6&úa! n¡¿r.¡ .1, rcÉo. . ?

ul

Figura 9.304 Desea modificar el registro de Anuncios

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el sigurente mensaje.

@lE¡E§,'
Lú d& lñ dúdt& ,¿¡#dqirüt..

Figura 9.305 Registro Modificado de Anuncios

I

'.,

ú úabar
vse

¡,{..!¡ d. A¡hs.l'¡r5ll da PT¡t,
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9.4. L 1.3 Eliminación Anuncios

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón

datos:

[il *-'l
2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el regtstro

.Drr.. rr&¡t ¿rlr.+. ¡qtrto..r

ul
F¡gure 9.306 Desea eliminar el registro de Anuncios

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción cl registro quedará

9.4. 1.2 Pantalla de Currículum Vitae

l. Esta pantalla presenta la opción de dar mantenimiento a los Curriculum Vitae, en la
cual ingresan todos los datos de docentes y estudiantes que pertenecen al
PROTCOM Santa Elena.

-l-l¡

a

irl

&*-l tl* | r lg,'"¿-l B*l ó * |

Figura 9.307 Presentación Pantalla de Curriculum Vitae

Figure 9.308 Datos Generales de Cuniculum Vitae

s¡.¡ 
'nr,r 

d. Adrih.ri.r¡ó. &

.d¡. púE¿¡ 5rr.Tdr.¡¡

Prrq Sv t!*úo *Ar ! "

.dr¡ogl¡ a Ccrsredñ y o,:.ao C,lE¡ f¡BO ImH I 4 i: E Érd.

ú sdñ e hoMú lFltC{sFOrl

@ü P.¡¿ñ. óC Lrd./ É 5;O Li ( t,

¿AfuÚefkü'BHfu|n

úCg,ú-^É@n ffi 8,

t€t.,.do a k¿n4 , 9¡.E d riotrÚ. b
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I

9.4.1 .2. I Ingresar Curriculum Vitae

Para ingresar un registro dé clic en el botón
para dicha acción.

.'L I

llllt.rlo I el cual prepara la pantalla

2. Se act¡vará el botón u G¿b&
para ingresar el regrstro en la base de datos, y el

hottin t! carraar
para evitar guardar los datos ingresados

J. [Jn requisito para ingfesar cl Curriculum es tener obligadamente su foto en la tabla
Persona.

4. Una vez que haya presionado el botón Grabar se presentará un mensaje indicando
que el ingreso fue satisfaclorio.

EFEn!ñwrfEE?l
'i/ r- ¿¡.f,¡-, o¡tu- {.r..tsr-t ..

ll E l

I'igurc 9.J09 Ingreso Exitoso de Curriculum Vitae

5, Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

tñr+.. m.Try.i' -El

!\ tv.r er ádoÉ Fh'b',rl.vü

f Á.*..-l
l¡5¡á.4

Figura 9.310

9.4.1.2.2 Modificar Curriculum Vitae

Validación de campos de Cur¡iculum Vitae

Esta opción permite modificar los registros previamenle ingresados.

l. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el bolón B puru presenlar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Ilaga doble clic sobre el registro r¡ue
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

9,,r.o'..12. Dar clic sobre el botón
mensaje.

, a continuación visualiz¿rá el srguiente

-d

.D.r.. rcúrfr. 6.drr .1. r.9áo. .,

¡"1

Figura 9.3t I Desea modillcar el registro de ('urriculum Vitae

a
i-l.-
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ú G.Srr3, Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el bolón
presentará el sigutente mensaje.

4

I (6 d&. furü ñodkdú rd]ldúlrrüt .

t'igure 9.312 Registro Modificado de Curriculum Vitae

)' se

. Yq! I

9.4.1.2.3 Eliminación Curriculum Vitae

Esta opción p€rmite eliminar los registros no deseados de la base de

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón

datos:

[il *l
2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿D.¡a mffi. .lr¡ú d. É{lno,.7

-t 
-t ml

Figure 9.313 Desea eliminar el registro de Curriculum Vitae

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminani. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

9.4.1.2.4 Imprimir Curriculum Vitae

l. La pantalla tiene la opción de impn mir el curriculum con todos los datos ingresados

y la fbto, ud. deberá presionar el botón
inferior izquierda de esta pantalla.

&'** que se encuentra en la pale

a
r'.l .tr¡¡ d. A¡l.h¡n¡drr¡á. ü iqH

PROT(O L'flpítulü 9 - Ptigina l(t3 E.\P()t,
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9.4.1.3 Pantatla de Foros de Discusión

Esta pantalla presenta la opción de dar mantenimiento a los lemas de los Foros de
Discusión que habrán dentro del Portal PROTCOM Santa Elena.

iba
I 
c¡.,

t --------- ; l
*l*ll'. l9 ll lO*l

Figure 9.31t Presentación Pantalla de Foros

9.4. 1.3. I lngresar Foros de Discusron

Para ingresar un registro de clic en el botón
para dicha acción.

cl cual prepara la pantalla

2. Sc activará el botón ú Grab¿r
para ingresar el registro en la base de datos, y el

botón
|t cücd.r

evitará que ese nuevo registro se grabe

3. [Jna vez presionado el botón Crabar, se presentará un mensaje indicando que el

I

ingreso fue satisfactorio.

@,á
-'.
!y (E dúnrr: gl¡r'dúrderEú..

ti er¡-

Figura 9.315 lngreso Exitoso de Foros de Discusión

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser así se presentará un mensaje indrcándole el campo que falta:

4
tu f¡d rrlr d ,Erlr. ü FñÍ.

Figure 9.316 Validación de campos de Foros

tulqt ,l
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9.1.1.3.2 lvlodiñcar Foros de Discusión

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

Esta opción permite modificar los registros previamente ingresados.

l. Primero consulte el registro a modiñcar. Haga clic sobre el botón B puru p....ntu,
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

G.,r"m..l
2. Dar cfic sobre el botón -*-J, a conlinuación visualizará el siguiente

mensaje,

¡J

e ¿D.rG. r.t!rr. r.dxr cr! r.g.tro. .¿

E*l
Figure 9.317 Dese¿ modific¿¡ el registro de Foros

ú 6lábar
yse

Q tr ó&. ñ'u trdi:.ó. t tdrtosút..

I'igure 9.318 Registro Modiñcado de ljoros

9.4.1.3.3 Eliminación Foros de Discusión

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón fl'*l
2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el regrstro

I n"u; I

!
c

I

I ¿!¡... ú.li.rr. llñr .f. GÉtio..l

l;f-¡ üp I

Figura 9.319 Desea eliminar el registro de Foros

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará
eliminado

q(.nH d- ¡¡rn-¡rrr.cló. & P.ñ

\'\lrñrr il. Atnr*{r{úñ& L(rü

PROT(1).rt Caútu¡o 9 - Págiia lll| E.\ P0I,
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9414 Clasificación de Foros

Esta panlalla permitir¿ determinar el tipo de foro de drscusión que se publicará en el

Portal Web

JI.IJ
rfaóDtú

Ciü.o lj

Cl¡ihrisll F¡n & Dh¡l¡
llsrüs

f ,,$ t x

sd
Figura 9.320 Pantalla de Foros de Discusión

l, Previamente selecctone el tema del foro de discusión, dando clic en el botón
presione la tecla F2, se presentará un lismdo de todos los loros existentes.

ts-l¿

l-igura 9.32t Listado de Foros de Discusión

2. Para ingresar un registro de clic en el botón
para dicha acción.

3. Ingrese nombre y descripción de un tema
establecido.

r,
4. Para grabar el registro de clic en el botón ! ¡,

en la base, en caso contrario presione el botón

S.r

fi (ureuo) et cual prepara la pantalla

relacionado al Foro previamenle

(Grabar) el cual ingresará el registro

I lcancelar¡.

1

2
3 l-a¡{r:r.l:

PR0I L0.II Colritulo I - Página 106 ESPOI.
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I

9..1.1.4.l. Modilica¡ Clasificación de Foros

Esta opción permite modificar las clasificaciones de los foros antes ingresadas. Para

esto debemos selcccionar el registro que s€ modificaá.

Dar clic sobre el botón
mensaje.

S , rod,O*r), a continuación visualizará el stguicnte

/
¿Irrsá rcctrrt ofr,.r...1áo..t

ol

Figure 9.322 Desea modificar el registro de Clasificación de Foros

2, Una vez ingresados los datos por pantalla, dar clic en el botón

continuación se presentará el siguiente mensaje.

ú (Crabar) y a

rsdd! tEúñd(á t.C.dsltrEt .

Figure 9.323 Registro modificado de Clasiñcación de Foros

9.4.1.4.2. Eliminación Clasrficación de Foros

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar, haga clic en la columna numerada y luego

presione el botón ftil 1etl.in.r¡.

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

I
@.r...cd!!árt .Iü!ü tir ¡!Éo..¡

lj-i-¡ F I

Fitürr 9.324 Desea eliminar el registro de Clasificación de Foros

3, Si Presiona <Si> el regislro se eliminará
eliminado.

Después de esta acción el registro quedará

e

'.?
E.d'l

a

q+¡nni rL 
^dmxlrüriG 

& P.a¡

PRoTL:0,17 L'apituht 9 - Página 107 E.tP()1,

@EET

r-EÉ+'r¡-¡:i:¡¡¡]Ir¡g-:!J- .--



Ilunuol ¡le Usuurio .\istema de Admini¡t¡ación ¿el Po¡ul .lel PROTLOM .\anla Elena ('ti.4PP)

9.4.1.5 Pantalla de Pregunlas al Foro de Discusión

Esta panulla permitirá ingresar preguntas de estudiantes o que personas

realicen relacionadas con la clasificación de loros de discusión seleccionada

. -13.!,

interesadas

:¡l

fli, 3 t x

Figura 9,325 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Foro

l, Previamente seleccione el nombre, clasificación y descripción del foro de discusión

anteriormente creado.

2. Paraingresar un registro dar clic en el Uot¿n fi (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para dicha acción.

3. lngresar el asunto y descripción de la pregunta. La fecha de publicación se carga

automáticamente desde el sistema con la fecha actual.

4, Paragrabar el registro de clic en el Uot¿n il (Grabar) el cual ingresará el registro

en la base de datos.

9.4.1.5.1 Modifica¡ Preguntas al Foro

Esta opción permite modificar las preguntas ingresadas. Para esto debemos seleccionar

el registro a modiñcar.

Dar clic sobre el botón
mensaje.

g
(Modrficar), a continuación visualizará el siguiente

n
.o.ro.rccn rtúrú fr rt, r!4rtro,, ¡

:l ul

F'igura 9.326 Desea modiñcar el registro de preguntas

ü*l

I

a
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erlm,n ó 
^i|m¡d{&¡.úr 

d? ¡A

2. U¡a vez ingresados los datos por pantalla, dar clic en el bo1ón
continuación se presentará el siguiente mensaje.

Lor d&.. Áñ ,¡.dre r.d.dr..Ét!.

Figura 9.327 Registro Modificado de Preguntas

9.4. LJ.2 Eliminación Preguntas al Foro

f)L-, (orabar) y a

'.,
trEiq"l

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos;

l. Marque el registro que desea eliminar haga clic en la columna numerada y luego

presrone et botón [l (e l¡rlnur).

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

j

¿D.... rcJi.ri. .5hü c*. r.#.. . ¡{2
l.i-i-¡ ü, I

Fiturr 9.32t Desea eliminar el registro de preguntas B
E.3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el regislro que{q¡á ,

eliminado. r . .

9.4.1.6 Pantalla de Respuesus al Foro

Esta opción permitini ingresar respuestas a las preguntas planteadas anteflormente en el
foro de discusión.

)a)!)

Figura 9.329

*ll'¡lx

ó*l
Pantalla de Mantenimiento de Respuestas al Foro

tril.mn d. 
^¡lmtd.trflá. 

¡¡
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Una vez que inicie sesión, seleccione el Forum, la clasificación y el asunto antes
cfeado.

2. Para ingresar una respuesta de clic en el botón
pantalla par¿ este ingreso.

fi (Nuevo) el cual prepara la

3. Ingrese la respuesta. La fecha de respuesta se carga automáticamente desde el
sistema con la fecha actual.

4, Para $abar el registro de clic en el botón
registro en la base de datos.

Ú lcraoar¡ el cual almacenará el

9.4.1.6.1 \,lodifica¡ Respuestas del Foro

Esta opción permite modilicar las respuestas ingresadas. Para csto debemos selecciona¡ el

registro a modificar.

Dar clic sobre el botón
mensaje.

g
(Modiflcar), a conlinuacrón visualizará el siguienle

óÉr.. r.¿rst. noÜr, .*. rÉCrro..r

rT--] el

Figura 9.330 Desea modificar el registro de Respuestas

2, Una vez ingresados los datos por pantalla, dar clrc en el botón
continuación se presentará el siguiente mensaje.

3 (Grabar) v a

:l
Lor ó.tor tl,s' D.ür.&r q.d¡<tts1Et.

¿OGro. rcdrsto .¡rñ, .a¿ Eeno,. ¡

I

a

..?

l= Éa;:l

Figur¡ 9.331 Registro modificado de Respuestas

9.4.1.6.2 Eliminación Respuestas

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Marque el registro que desea eliminar, haga clic en la columna numerada y luego

presione el botón [l letirninur¡.

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro.

a
rE: l _u I

Figure 9.332 Desea eliminar el registro de Respuestas

,r§r.ñ» rh  dñ¡I¡{rrlh d. r{t¡
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;llanuol e Usuario Sistema le A ninisiaciót del Poñal del PROTLUM Santa Elena (S-{PP)

J. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará
eliminado.

9.4. 1.7 Pantalla de Noticias T.l

Esta pantalla permite dar mantenimiento a las Noticias que se publicarán en el Portal en
las páginas de High Tech lnformation y Links de Interés.

tÉ

t tL:

*1*lr. l9 lt lO*l
Fitura 9.333

9.4.1.7 .l Ingresar Noticias

Para ingresar una noticia de clic en el botón
para esta acción.

fiu-* , este prepara la pantalla

2. Se activará el botón ú 6rab¿r para ingresar el registro en la base, y el botón

f crraa para cancelar esta acción

3. La noticia debe ser clasificada como intema o externo del PRO'I'COM Santa Elena,
ingresar el tópico, descripción y url; y seleccione el menú y tipo de link que desee.

4, Una vez presionado el botón de Grabar se presentará un mensaje indicando que el
rngreso lue satisfactorio

e Lor d.ror frrü' CUüd* 5#ednrc. .

l, ¿+al

Figura 9.334 lngreso Exitoso de Noticias

5. Antes de grabar el registro, deberá rngresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

Presentación Pantalla de Noticias

I

Pü f...r hr.r. .t lod.o d. b ¡¡oaf,ld. ,

**..1

Figura 9.335 Validación de campos de Noticias

A

ñ ñoriid t.¡

<'{.rh d. fth¡¡hrrfiú¡ f PTl-r
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9.4.1.7.2 Modificar Noticias

Esta opción permite modifica¡ las not'icias anteriormente ingresadas.

l. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el botón Bl ,uru presentar

la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentarlo en Ia pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botón
G.tüü..Í7'-*, a continuacrón vrsualizará el siguiente mensaje

Figura 9.336 Desea modiñcar el registro de Noticias

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el sigurente mensaje.

Í G¡$d yse

Figure 9.JJ7 Registro modificado de Noticias

9.4.1.7.3 EliminaciónNoticias

E¡¡.i¡¡¡i¿;ia¡-¡¡*¡..

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón [f Ü*''

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

I .lr.rc¡ f¡drür. .rúr ülc ¡6lrbo., ¡

l,iJ-¡ p 
I

t-igura 9.338 Desea elimina¡ el registro de Noticias

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

PROTL.OII L'opfuulo 9 - Página ll2 Í-.\ P( )1.
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!¡ RauÉ tÍliÚ. O¡loorúh

I

9.4. 1.8 Pantalla de Recurso Humano Disponible

Esta pantalla permite ingresar a todos los profesionales disponibles dentro del
PROTCOM Santa Elena en la tabla de Recurso Ilumano.

-l:.1¡

fl"- I 1,.." I 9*, "l t--"1 O * |

Figure 9.J39

9.4.1 .8.1 lngresar Recurso Humano

l. Para ingresar un registro, dé clic en el botón
para dicha acción.

ü*" el cual prepara la pantalla

2, Se activará el botón Ú ** para ingresar el registro en [a base d" datos,\'y el
'^

botón I ffi p"ru.uncelar esta acción 
L
ci

t. Una vez presionado el botón Grabar se presentará un mensaje indicando qr" Ét"-''
ingreso fue satisfactono

rl

-? Lo' dd. hr{i Ord.dor r..il¡dql!!üt . .

Fiturs 9.340 lngreso Exitoso de Recurso Humano

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

@,,¡
l\ pú ,'' rE!r..¡ crúrtro úi nc\rro rr^rn 

'oEó..--:J

F x*.-ll-

Figura 9.341 Validación de campos de Recurso

Presentación Pantalla de Recurso Hunrano

t ¡.dil

{FiñLr rh Arlrúr.¡rüLn ats
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Ilanual e U¡uorio Sist¿ma de Adninisl¡aci¿n del Po¡al ¿el PROTCOM ,\anta Elena (S,|PP)

Esta opción permite modificar los registros previamente ingresados.

I. Primero consulte el registro a modificar, Haga clic sobre el botón ELI p.r, presentar

la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botón $ r't*t, 
a continuación visualizará el siguiente mensaJe.

-É¡-E 

irFY,
Il¡¡¡¡¡¡li¡L¡i@

?) ¿D6.....4üt nrdrr.ft ruqrüo,.7

rl

Figure 9.342 Desea modific¿r el registro de Recurso

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, preslone el botón Ú oe y ..
presentará el siguiente mensaje.

9.4.1.8.2 Modificar Recurso Humano

tor d.aDú ñ-aút ñú.&t t alrxtdlsrrrt!.

Figura 9.343 Registro modificado de Recurso

9.4. 1.8.3 Eliminación Noticias

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que deseaeliminary luego presione el botón ril E¡mñd

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea elim¡nar el registro

¿D.r.. r.5..*r !a¡r!r .,*! r.{iúo. .7

uol
Figura 9.344 Dese¿ eliminar el registro de Recurso

3. Si Presiona <Si> el regrstro se eliminará
eliminado.

Después de esta accrón el registro quedará

.,

-¡.+1" I

?)

i-!'

sr.ten¡. d. Aúr.irtro(ióo dG r{h-üE
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M¿nuul e L'suurio Sistemo de Administraci.in d¿l Porlql del PROTCOM '\ants Elena (5.'lPP)

9.4.1.9 Pantalla de Solic¡tud de Personal

Esta pantalla permite ingresar todas las solicitudes de personal que han entregado enI

el PROTCOM Santa Elena

JJ.&

sl

I

6,-.,. I r,,.' | 9', I l"''l O'- |

Figura 9.345 Presentación Pantalla de Solicitud de Pe¡sonal

9.4.1.9.t Ingresar Solicitud de Personal

l. Para ingresar una solicttud de personal, de clic en el botón

prepara la pantalla para dicha acción.

fiu-" cr cual

2, Se activará el botón Ú o* para ingresar el registro en la base de datos, ¡.. el

botón I c¡* puru cancelar dicha acción.

J. Una vez realizado el ingreso se presentará un mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio
EE!E@
I lor dü fl,É[' gürd.& r#úaiclrrú.

I q+rl

Figura 9.346 Ingreso Exitoso de Solicitud de Personal

5. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sistema, de no ser así se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

l1crúta L argat ,Do. frvú

Figur¡ 9.3¿7 Validación de campos de Soiicitud de Personal

A
.."",1

i !a,*.d d. ,É*¡.1
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llanual de Usuarit¡ Sistema de , dninistacióa del Ponol del PROTCOM Jianto Elcna (SÁPP)

9.4.1.9.2 Modifica¡ Solicitud de Personal

Esta opción permite modificar los regrstros ingresados

Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el botón ELj puru presentar
Ia pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

I

2. Dar clic sobre el botón
mensaje.

=ry
¿O.r.. ..-ü{. li.dx, .l! r.9Éo. . /

nl

¡'igüra 9,34E Desea modiñcar el registro de Solicitud de Personal

3. [Jna vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

I

$.*c.'1. 
"

continuación visualizará el sisuicnte

Íl** yse

to3 óüoa h-.rolt rrrtdor r#*tü|rtÉt.

Figura 9.349 Registro modificado de Solicitud de Personal

9.4. I -S.3 Eliminación Solicitud de Personal

Esta opcrón permitc eliminar los registros no deseados de la base de datos:

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón
Ekfúnór

2. A contrnuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el regrstro

.? ¡D.-. rurtr'tr liE d. EÉro..t

ffi"1
Figure 9.J50 Desea eliminar el registro de Solicitud de Personal

3. Sr Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el regrstro quedará
eliminado.

..,

s.rtenra de Ad0nrx.t.¡(tar d! 9{d
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lllanuul ¿le Ltsuario .\istema dc ,4dninist¡ación del Po¡1al del PR()TC()M ,lanta Elenu (S,IPP)

9.4. 1 . 10. Pantalla de Testimonios de Ex - alumnos

Esta pantalla permite registrar los testimonios de los ex - alumnos que se han destacado
en el camg) laboral. En una pantalla se ingresarán las preguntas que se desean

formular, y en otra se ingresarán los datos del ex - alumno.

-J:J¿
Türlrú
b:

Ttü:

ce:

t aolE rrx

trt b:

AeJAA
..J EAA¡-l

D.nL & T.rdIrl.

flr, 3 t I
fi* I 1,.,, 19',.,,.,.1 1,,-,,1e * |

Figura 9.351 P¡esentación Pantalla de Testimoniales de Ex - alumnos

!:J¡]
Pr.fd

CalaD: :rl
DGÉd¡a

lrr¡b:

fr* | ú,,," | 9¡,..,'.,"1 1,"-"1 O * |

Figura 9.352 Presentación Pantalla de Preguntas de'festimonios

9.4. l. I I . L Ingresar Testimonios de Ex - alumnos
TL

l. Para ingresar un testimonio. de clic en el botón [Jl{r. o el cual prepara la
pantalla para dicha acción.

C¡doo

b Pr.srotdr dc I.drno¡i(r,

PROT(1)tt Copítuhr9-PúgiaallT E.\POt,
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2. Se activará el botón Í Graba
para ingresar el registro en la base de datos, y el

botón I ffi p"r. cancelar el rngreso.

3, Ingrese el nombre, el titulo, el cargo, el comentano, la empresa en donde labora
actualmente, fotos y el estado, luego se presentará un mensaje indicando que el
ingreso f ue satisfactono.

Lo. d&r ñrt.l gr¡rltr rd*t..l¡rúr..

Figurs 9.35J Ingreso Exitoso de Testimonios

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el
sistema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

ñ
--:l

eú l.. ú rlrÉ d tütti. d l¡diúb.

Figur¡ 9.354 Validación de campos de Tesrimonios

9.4.1 . 10.2 Modificar Testimonios

Esta opción permite modificar los registros ingrcsados

</
[*-¡. I

l.¡l+-q-]

:l

{
.¡

\i'f'
l¿t
\.
*,.

I

2

Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el botón BI p"ru pr.r"nüF
la pantalla de consuláo presione la tecla F2. Haga doble clic sobre ét ,.g,rro OrÚ*;^':
desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

Dar clic sobre el Uo,¿n 9ffi, a continuación visualizará el siguiente mensaje.

Flllltttt-E f¡'
¡g¡¡¡&¡¡-L.¡-.

¿b.. r.ür'ta ñodr, .rtr r.Ofr,o, , ¿e
ul

Figura 9.355 Desea modifica¡ el registro de Testimonios

3. Una vez ingresados los datos por pantatla, presione el botón il o*
presentará el siguiente mensaje.

-? lñ d.to. ft.Ú ñdió' r.td-tdi.út .

Figür8 9.356 Registro modificado de Testimonios

!se

-3

\¡rr ¡h r,r d. adn ,ñ6t r¡.¡óñ dÉ p.fh¡ üü'
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lllanual de ltsuario .\istemn de ,4dministración .lel PorTol del PROTL'O\| ,lanta Elena (,\4PP)

9.4. l. 10.3 Elirninación Testimonios

Esta opción permite eliminar los registros no deseados de la base de datos

l. Consulte el registro que desea eliminar y luego presione el botón B Elmha

2. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

ZJf.:!r-G¡iÍi:t-liii-rrr' af i

e ¿D.s. ¿.5rl. -!$, .t! l.(irüo. ,?

[E"l
Figura 9.357 Desea eliminar el registro de Tetimonios

3. Si Presiona <Si> el registro se eliminará. Después de esta acción el registro quedará
eliminado.

9.4. l. I l. Pantalla de Tips Académicos

lista pantalla permite dar mantenimiento a [a tabla link, en la que se ingresan todos los
Tips academicos que se presentarán en el Portal.

Ifú

qrtr ÉJ

:!

figur¡ 9.35t

9.4. 1. 1 L l. lngresar Tips Académicos

O.,."1r.. l3 ll, lO*l
Presentacion Pantalla de Tips Académicos

flut" el cual prepara la

para ingresar el registro en la base de datos, y el

r------

I Para ingresar un tip académico, de clic en el botón
pantalla para dicha acción.

2. Se activará el botón fo*
botón I ffi p"r. cancelarel ingreso

PRoTL'o.IT L'ap¡ruli9-Páginall9 E.\POt,
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J. Seleccione Ia opción web a la que ingesará el tip. Una vez realizado el ingreso se

presentará un mensaje indicando que el in$eso fue satisfactorio.

-¡l

lor d.r6 fr.ür,\ gJrd& r#drl Er!.

Figur¡ 9.359 Ingreso Exitoso de Tips Académicos

4. Antes de grabar el registro, deberá ingresar datos en los campos requeridos por el

sislema, de no ser asi se presentará un mensaje indicándole el campo que falta:

:.1

A Por fr(. rVúr. d ¡.s¡ú\ úl r0 ¡(.d,lp.

f.¿tf.,

Figurfl 9..]60 Validación de campos de Tips Académicos

9.4.1.1 1.2. Modificar Tips Acadernicos

Esta opción permite modificar los registros ingresados.

I. Primero consulte el registro a modificar. Haga clic sobre el botón Bl puru presentar
la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para presentarlo en la pantalla de mantenimiento.

2, Dar clic sobre el botón $'n"ott, a continuación visualizará el siguiente mensaje.

3
¿D.roá racl'tÉ ñ$ó(r d. r.É6..r

a-El el

{,

Figure 9.3ót Desea modificar el registro de f ips

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presione el botón
presentará el siguiente mensaje.

16 d.E hro dtór rddd¡Et!.

Figura 9,362 Registro modiñcado de Tips

I

<)

ú 6rabt yse

.-r. I

s,rlcñr¡ dé Adnúlnr.dúr¡ ¿¡¡¡¡Ü
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9.4. l.l I .3. Eliminación Tips Académicos

Esta opcrón permite eliminar los registros no deseados de la base de datos:

4. Consulre el registro que deseaeliminary luego presione el botón fiil *l

5. A continuación se presentará un mensaje preguntando si desea eliminar el registro

e
¡pl

Figurr 9.363 Dese¿ eliminar el registro de Tips

6. Si Presiona <S¡> el registro se elimina¡á. Después de esta acción el registro quedará

eliminado.

I
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CAPITULO 10.

Menú Procesos

Este Capítulo explic¿I corl detalle
cada una de las opcioncs qttc

presenta el Menúr Procesos .y sLl Llso

en el Sistenta.



Muual ¡le L suario Sistema de Adninístación del Portol del PROTCO\|I Santa Elena (S'{Pn

IO. MENÚ PROCESOS

Este menú es utilizado por el usuano para [a ejecución de los procesos dentro del SAPP'

l-os Procesossonción 
de periodo actual por canera universitaria, año actual, buzón'

preguntas Y respuestas del foro'
- ifeiisiOn á. roji"itud de seminarios, reservación de laboratorios, Fsantias,

buzón de sugerenctas, contactos.

-Cierredelperiodolectivo,eliminacióndearchivostemporales'ejecutar
archivos estudiantes y docentes' estudiantes egfesados e inscripción a foros

de drscusión.

IO.I. ACTIVAR AÑO

Permife activar un año creado en los mantenimientos para determinar cual será el año

que se encuentra activo para una Carrera determinada. De esta forma se diferencia el año

en la tabla de años.

.EJTJ

AüaD

TiF

I

,""Irt''""1
Figur¡ l0.l Presentación Pantalla de Activación de Años

Pnmero escoja la carrera universitaria a la que re¿lizará la activación del año

lectivo. Presione F2 o el botón de búsqueda BI¿. tu pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentarán todos los años ingresados en la tabla Año
Seleccione el año que desee activar.

3. Presione el botón { x*n
para poder ac¡ivar cl año seleccionado dentro dc la

canera. Si existe otro año activado, este se desactivará automátrcamente

4. En una etiqueta en la pantalla se presentará el mensaje "Activado".

5. Para cenar la pantalla presione el botón
abierta.

f! crraar
o el botón ! de la panralla

tl a. tró(ri¡ d.l a¡¡o A.h¡.|

PR()TLO,v L.aphulo l0 - Página I E.\POt.
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Manual de Usua¡io Sistema de Adninistración del Portal del PROT(O!|, Santa Elena (SAPP)

I0.2. ACTIVAR PERiODO I-ECTIVO

Permite aclivar un periodo asignado a un año creado en los mantentmientos para
determinar cual sera el periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.
De esta fbrma se diferencia el lérmino entre carreras.

J:l¡
C¡ütú.&h
Cód.o rdt:

Tpo

A¡É

PtúL

l'igura 10.2 Presentacion Pantalla de Activación de periodos

J.

4. Presione el botón t' e.+t"t
para poder activar el térmlno seleccionado dentro de

la canera. Si existe otro tcrmi no activado. este se desactivará automáticamente

l. Primero especifique la carrera universitaria a la que realizzrá la activacrón del
perio<1o lectivo. Presione F2 o el botón de búsqueda Bl a. lu pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentaÉ el año ingresado activo en la tahla Año.
Seleccione el año deseado

En.el otro combo de la pantalla, se presentará el término ingresado asignado en la
tabla Año. Seleccionc el térmtno a activar.

5, En una etiqueE en la pantalla se presentará el mensaje ..Activado"

ó. Para cerrar Ia pantalla presione el botón I c¡¡rc* 
o el botón ! de la pantalla

abierta.

I fs¡qnar úo rh Parsdo aattvo po? trrlra ihnrraaL

I'RO't(t).v L.apitulo l0 - Pltgino 2 E-\P( )t.
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Manual de Usuario Sistema.le Adtninistodón del Po¡al del PROTCOM Santa Elena (§APP)

I0.3. ACI'IVAR BT'ZÓN

Este proceso se encarga de activar los buzones públicos enviados a los usuaríos del
Portal y Sistema. El WebMaster se encargará de activarlos o eliminarlos, según crea
conveniente,

f .*.. 1 ¡"*¿.1 t ^"-l

Figur¡ 10,3 Pantalla de Activación de Buzón

En la pantalla se presentarán lodos los mensajes de tipo Público que han sido

- (-l¡l

I

envrados a los diferentes usuarios del Portal y Sistema.

2, Si desea activar las sugerencias del buzón, en la columna "Actrvar" marqye
Ehürü I

el registro deseado, Para eliminarlo marque la columna "Eliminar" --J _1

A"d-r I
-Y1

3. Una vez marcados los registros, presione el botón
elimrnar los registros seleccionados. También lo

f e.oott
y cerrar la pantalla

4. Para cerrar la pantalla presione el botón
abiena.

ft cnrrcla

o Apka¡
para actrvar o

puede hacer con el botón

o el botón ! de la pantalla

tl A.trxni6 ,Ll ñ¡,ú d. <.¡jÉr.¡h

i
¡¡i.r thü ' L¡ol
1-l-1 ll J,o1¡ú,¡'".d i Do P.¿o ¡¡"-. tY.+¡ I

rl I
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Ilonual de Usuaio .riste u ¡le Administracitin del Ponal del PROTL-OM .\anta Elena (SAPP)

r0.4. REVTSTÓX BUZÓX

Este proceso se encarga de realizar una revisión de los buzones, tanto públicos como

privados, que pertenezcan a un usuario Para poder ejecutar la revisión, sólo se

presentarán los sugerencias que contenga el buzón del Usuario que tenga iniciada una

sesión en el sisfema.

-l-l¿
tvé¡. 0d P.¡o,.dsur.

I

r -l t',*,lO*l
Figur¡ 10.4 Pantalla de Revisión de Buzón

En la pantalla se presentarán todos los mensajes de tipo Público o Privado que han

sido enviados al usuario del Portal v Sistema.

{

2. Si desea revisar un mensaje, selecciónelo, haciendo clic sobre el número del
mensaJe a revrsar.

3. Una vez marcados el mensaje, presione el botón para poder revisar el
contenido del mensaje. El estado cambiara automáticamente

4. Si desea eliminar un mensaje, presione el botón flry]
5. Para cerrar la pantalla presione el botón

abierta.

o o el botón :J de la pantalla
5ók

Leer

a Bú¿ór ilt sr¡¡Éf! xa.t

E
-E-narQ. 

eq-
I

PROTL\).v Capítulo l0 - Ptigind 4 P:,\ PoI -



llltnuol de Usuaio Sistema de Administrución del Ponal del PROTL'OM ,lanta Elena (S,,|PP)

I0.5. IIiSCRIBIR A FORO

Este proceso se encarga de registrara a los usuarios a un Foro de Discusión dentro del
Portal. Para poder realizar la inscripción, el usuario deberá tener iniciada una sesión.

,J es rrc¿ ó61 I ado . Pdü¡o¡ nu,.Ec

F.ElD¡.Übr

- I l:]

L

?^*,. 1 x.-*,-l ,.".-l
Figura 10.5 Pantalla de lnscripción a toro

l. En la pantalla se presentarán todos los Foros que han sido creados para el Portal
PROTCOM Santa Elena

2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione los Foros en los
cualcs se desea inscribir. Si ya está inscrito y desea cancelar la inscnpción,
desmarque el registro.

3. Una vez marcados los regrstros, presione el botón I Ap&a¡
para poder activar o

desactivar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botón

fnott y cerrar la pantalla

.1. para cerrar la pantalla presione el borón l3 crnctlr 
o el botón ! de la pantalla

ab ierta

$ h.{r(ni,n a foror da oú.i¡¡llt

2

PROTL'0,1Í Cap¡tukt l0 - Página 5 E,\POI-
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,lfunuul ¿c L',iua¡io .\istema de .Admini$ración del Ponal del PROTCOM Santa Elena (:i,'lPP)

I0.6. AC'IIVAR PREGTINTA I.'ORO

Este proceso se encargará de activar las preguntas realizadas dentro de un Foro de

discusión.

re

I

l'-"-l r..,.*l t -1
Figura 10.6 Pantalla de Activación de Preguntas Foro

En la pantalla se presentará en un combo el nombre dcl Foro de Discusión. En otro
combo su clasificación.

2. Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusión.

l
Actro, I-EI 

"l
Si desea activar las preguntas, en la columna "Activar" debe marcar

Ttr'"]
registro deseado. Para eliminarla marque la columna "Eliminar" ) I

4. Una vez marcados los registros, presione el botón
eliminar los registros seleccionados. También

{ x*.*
v cerrar la pantalla

5. Para cerrar la pantalla presione el botón
abiena.

f carraar

t Ap¡ca,
para poder activar o

lo puede hacer con el botón

o el botón IJ de la pantalla

PROI (O.v Capírulo l0 - P.i$ina 6 E.\POt,
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lllanual e Ltsuoio ,\istema de A¿lninistacitin ¡lel Poaal del PROTCOIV Sant.t Elena (S,IPP)

I0.7. ACTIVAR RESP[IESTA }'ORO

Este proceso se encarga de activar las respuestas que contestarán las preguntas

realizadas dentro de un Foro de discusión.

-l-¡¡l

----J

I

2

F¡gurs 10.7 Pantalla de Activación de Respuesta Foro

3. Si desea acfivar las respuestas, en la columna "Activar" debe marcar
Ehig

registro deseado. Para eliminarla marque la columna "Eliminar" )

4, Una vez marcados los regrstros, presione el botón
eliminar los registros seleccionados. También

t A[¡c.r

En la pantalla se prcsentará en un combo el nombre del Foro de Discusión. E! fl{B t'i ^

combo su clasrficación. Un tercer combo presentará la pregunra reaiiz¿da den+iñof ¡ J¿

l.:"".,"". dentro dc los combos lo que u<I necesira, para poder ,.r,jün;I
respuestas realizadas a las preguntas realizadas en los Foros de Discusión. J;i {';

ffiri'o1',a-lu-1ffi

I a.+t"t
y cenar la pantalla

5. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

lo puede
para poder activar o

hacer con el botón

o el botón Ll de la pantallatt cmaa

t L trvd ¡,h d. ncrru.r¡.r d.l Éco .t D..d.t

PROT(.O,V (ottítulo lO - Pógiia 7 E.SPOt,
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Manual de u'suo¡io ,\islema de A ministración del Ponol det PROTCOM ,\a¡ta Elena (SAPP)

I0.8. RT]VISION SOI,ICITI-ID RESERVACION I.ABORATORIO

Este proceso se encarga realizar una revisión de las soliciludes tanto las aprobadas,

rechaTadas y en espera.

.-L:l¡l
(? EnErrr C lloAsoüda

/*lt."l O*l
Figure l0.E Pantalla de Revisión de Solicitud Reservación Laboratorio

En la pantalla se presentarán un cnterio para poder seleccionar las Solicitudes por
estado. [¿s recién enviadas (En Espera), las que ya están aprobadas (Aprobadas) y
las rech¡zadas, (No Aprobadas).

2. Haga clic en cualquiera de estos criterios para ver las solicitudes

I

6.!.b¡a.r

3. Las que están es Espera, podrán ser activadas marcando la columna

continuación marcando el botón
serán procesadas como rechaz¿das

f **,. Las que no hayan sido marcadas

4. Si desea eliminar una solicitud, presione el botón ril EliÍxn¿r

5. Se podrá eliminar solicitudes aprobadas y rechazadas

Activa

6. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

ya

O*l o el botón :J de la pantalla

Aprob.(mn dc R.r6veiióo dc lúo..túlot

1 Dd P.¡o IEñtlEm¡E r

PROTL'0.I1 Lapitpk, l0 - hiqina E l:,\ P( )l -



,llanuul de Usuorio ,\isreña de . dministmción del Pottsl del PROTCOII ,lanta Elena ('\APP)

I0.9. REVISION SOLICITTID PASAN'I-IA

Este proceso se encarga de realizar una revisión de las solicitudes de pasantia realizadas
para el Personal del PROTCOM Santa Elena.

-rr:l¡
3.lHr¡¡.

(, ,.l,t,..1 O* |

Figure 10.9 Pantalla de Revisión de Solicitud Pasantia

Se presentarán todas las solicitudes enviadas al Personal del PROTCOM Santa
Elena. Se presentará el [-ogin, Nombre del destinatario y la descripción de la
solicitud.

Ae;I
2. Podrán ser activadas marcando la columna ,á I

I

y a contrnuacrón presionando el

botón f e*ot
Se activarán únicamente las que fueron marcadas

f. Si desea eliminar una solicitud, debe marcarla y a continuación presione el botón

ü

4. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

o o el botón ¡J de la pantalla
5a&

E[mna

Aprob¿cón & sollftud d" Pard*ió

rl I

PROl'L!)tr Capirulo l0 - Págino 9 E.\POt_



Manual de Usuaio Sistema de .ülministración del Portal .lel PROTCOM Santa Elcna (SAPP)

IO.IO. REVISIÓ¡i SOLICITUD SENÍINARIOS

Esle proceso se encarga realizar una revisión de las solicitudes de seminarios realizadas
para el Personal del PROTCOM Santa Elena.

r No*l- tt EÉ O*l
Figurr 10.10 Pantalla de Revisión de Solicitud Seminarios

l. Se presentarán todas las solicitudes de seminarios que han sido enviadas al
PROTCOM Santa Elena.

2. En la pane rnferior izquierda de la pantalla podrá apreciar el criterio de búsqueda
para visualizar Ias solicitudes (Leidas y No leídas).

3. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

4=-l o el bolón ! de la pantalla

l

l¡ x.vñrh d? lo|l(rtud?. d. gGrrúrbí

PROT(OM L.ophulo l0 Página lll E.\P( )t.



Manual e Llsuari¡¡ Sistema de Administ¡ación ¡lel Ponal del PROTCOM Sunta Elena (S,4PP)

IO. I I. I,STT;DIAN'I'HS EGRT]SADOS

Este proceso se encarga de revisar dentro de los registros a todos los estudiantes que han
cumplido con el Pensum académico de su canera.

-l:l¡l
á¡t!,ra¡d.
El F@ da ErlJd-q E!¡üado. vdi¡ i rñ d¡ó¡t! ¡aeüú -l r¡'t caü.
'¡ivü¡tüia 

h. o¡lp¡ó cú .¡ Püit¡n A¿.ú*o .d,¡¡..rdo. D! .t da d ..n¡düf! tr
cúrih.do cdrE .!lB.do ó h C.'lda

C¡rñIIniñBnÉ

3. Una vez seleccronada la carrera, presione el botón
el proceso.

f *o'l
para poder 

"1"{¡$

X c¿r'cslü
o cl botón ¡l dc la

Figur¡ l0.ll Pantalla de Estudiantes Egresados

l. En la pantalla se presentará un combo en donde escogerá el nombre de la canera
universitaria a la cual se ejecutará el proceso.

2. Seleccione del combo una carera para ejecutar el proceso

4. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

lrlt n

ñ trtud€nt$ tgrcr.dot

PROI ('O.v (\tpítuk, l0 - Página I I LSP0I
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Monuql de u'suo¡it¡ Si¡tema de A.hnin¡st¡ación del R¡aal del PROTCOL, Sanlu Elena (SAPP)

IO.I2. CIERRE PERIODO LEC'TIVO

Este proceso se encarga de cenar un p€riodo lectivo a las carreras universitarias con un

año y término activo.

-rr-13
áLraúL
El Procao dc CsÉ d. Prirdo oüir d M ó fo& b. .üd.rü. po. talo lr L
ca¡¡ ¡rbccirr¡d¡ ¡t¡l¡¡ da lir¡¡r Ét! D,€@. üa vq5ca, c¡ todo. loa rdt dtrar EtfE l
ú. ñoaá i.{Éüd..

C¡ñr. UliEt'nGi.

¡ltlll

!l facrré d? Pcriodo L?ttavo

figur¡ 10.t2 Pantalla de Ciene de periodo Lecrivo

l En Ia pantalla se presentaá varios combos, en uno el nombre de la canera
univefsitaria a la cual se ejecutará el proceso.

2. Seleccione la carrera del combo para ejecutar el proceso. Se presentará el año y
término activo.

I e*t3. Una vez seleccronado la carrera combo, presione el botón
el proceso.

{
abierta

para eJecutar

Para cerrar la pantalla presione el botón f cÚtcdt' 
o el botón }J de la pantalla

PR0TL'0,11 Capítulo l0 - PáEina l2 ESPoI-

i**- I I c..¡..1



M.tnaql .le (Jsuaio liistema ¿le Adninistración del Ponal del PROTL'OM Saflta Elena (SAPP)

IO.I3. ELIMINACIÓN ARCHIVOS TENÍPORALES

Este proceso se encarga de eliminar todos los archivos almacenados dentro de la ca¡pera
Backup0nline de cada uno de los Usuarios.

-l:l}J
Árh¡tr.h
En üdü proc.so ü! CÍ¡ü&r bdoc bc ¡clivc dc hc ur'tab qr
arc¡dan dd ttrpo lí¡¡rlc cn b cap.i.8.Eke 0n Lip dd SaviJcr,
r¡r. t6¡ i*:iado d proc..o m tc podó racrpaa dch¿ irfurnccitr

Ar

f *+t. l! ccrar

Figurr 10.13 Pantaila de Eliminación Archivos Temporales

l. El WebMaster se encargará de asignar un periodo limite de tiempo a los archivos
que estarán almacenados en la carpeta Backuponline.

2. Unicamente se eliminarán los archivos almacenados que hayan sobrepasado el
límrte de tiempo.

J. Presrone el botón ú **'
para poder ejecutar el proceso

4. Para cerrar la pantalla presione ei botón
abierta.

t! c!.'cd.r
o el botón }J de la pantalla

tl tln¡nd(ón de Archavos TemF &

PROT( O,tI L'apítak, l0 - Págino l3 Í,sPt)l
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llanual de L'suario Sistema de .4dminis!¡ación del Poaal del PROTCOIII lianta Ele na (.\.lPP)

TO.I4. EJECI.]TAR ARCHIVO DOCENTI]S

Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los docentes activos durante un periodo.

-l:lIJ
Nota:
Al cÉo¡a d adivo ¡¿ prÉcdáá o div¡ c q¡ba &c¿rtec c¡r esbn rqiñád6 al L Be
dc 0 tu y qr canclan darbo dc 6¡ta fda Ld dcütÜ3 q.r m cotrtGn ai be rsf¡{ros da b
Ba¡c de Ddor srr&r ir¡¡e¡do¡ y d Wcbllata dcüará irqc¡¡ st¡ dalos ctnpbto on b
podcrb. Cdr lEü tr úá d Fo.m.ra 'ldcr{ñctrih ' , Apc¡U6 .li üc+ c.dá rno
sco¡dos oa csna A fid de c¿d¿ h¡ m h*a ¡a¡edc.

E¡anrrñ¡¡: Il ,¡l
I

h Cie(ut¿r Ai(h¡Yo Do(cntct

Figurr l0.lt Pantalla de Ejccución Archivo Docentes

Deberá primero localizar la ruta en donde se encuentra guardado el archivo con la
lista de los docentes.

2. Presione el botón éJ A. búsqueda para encontrar la ruta. Se presenlará una
pantalla dc búsqueda para e[ archivo. EI formato del archivo tiene la exlensión .txt.

¡Oc}E!'

Figür¡ 10.15 Pantalla de Bus¡ueda Archivo Docentes

3. La ruta del archivo se presentará en una caja de texto

4. Presione el botón f rcrt
para ejecutar el proceso

5. Para cerrar la pantalla presione el botón 13 cücdÜ 
o cl botón ! de la pantalla

abierta.

EtrI I

PR0T(.0.v (.ap¡tuh l0 - PáXinq 14 E,\P()1,

t *o'l t c'.r'l

:) t& I
crE¡.. I

I
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Monual de Usuaio Sistemt de .4dninistratión del Portal del PROTCOM .\anta Elena (S,,IPP)

I 0.I5. IiJECT;TAR ARCH IVO ES'I'UDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

-l:l!
Not6:
A cF(rld.l ictiio sÉ proc¡órá a aciiv¡ o q¡¡loe ¡*túq*c¡ c.G *n rE{i*& rl L
Ber do Datc y ql cur:hñ drtro da Gria ¡C¡ Lo¡ rrhJd¿rtca qr ,E cqdú at br rqirto
da L Br.. dr DdB rrr& ilorG¡e y d Wab}{& drbürá iqr..r s¡ ddoÉ cs¡pbao¡ ü lo
po¡iaiaf. Crda LE tsrúá el Fom¡¡q: Hüix¡.. "Ccdt¡¡" , Apc[da , No¡hü5 c.d. üEq¡# po cana A ÉrC d! c¿da t¡¡ m hüc roa.ód.r.

f,¡¡¡ti¡r¡¡ ¿l

t tt crrda

Fitun 10.16 Panralla de Ejecución Archivo estudiantes

Deberá primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el botón él a. búsqueda para encontrar la ruta. Se presentará una
pantalla de büsqueda para el archivo. El formato del archivo tiene extensión .txt.

o.*.. 
I

I

-&crE-

t.

4.

figure 10.17 Pantalla de Búsqueda Archivo Estudiantes

La ruta del archivo se presentara en una caja de texto

Presione el botón { x*x
para poder ejecutar el proceso

Para cerrar la pantalla presione el botón X cE(dr 
o el botón ¡J de la pantalla

abierta
5

?¡ t¡e(utar Ar(hivo dc trtudtr eJ

r¡E

PR(fI ( 0,17 L'apítulo l0 - Pápina l5 Í_.\P( )t,
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Llanual de Llsua¡io Sistema de ,A¡lministración del Po,1sl del PROTCOM Santa Elena (S,|PP)

IO.I6. REVISIÓN CONTACTO

Este proceso permite visualizar los mensajes o comentarios que usuarios interesados en

los servicios que prestamos nos envian.

-I_I¡
C.¡t¡.¡r I..¡L.

1

_T
2 C@dn&r ¡jÉ sffi¡ú.y E1i.!8.

I.l

{ l! ló*l
Figura 10.18 Pantalla de Revisión de Contacto

l. En la pantalla se presentarán todos los mensajes que los usuarios envíen desde la
página de Contacto.

2. Si desea revisar un mensaje, selecciónelo, haciendo clic sobre el número del
mensaje a revisar.

3. Una vez marcados el mensaje, presione el botón { L: a'

contenido del mensaje. El estado cambiara automáticamente

4. Si desea eliminar un mensaje, presione el botón fil-ry1

para poder revisar el

O-*--l o el botón !J de la pantalla5. Para cerrar Ia pantalla presione el botón
abierta.

aLte, tú,t¿«ot

PROTLl),IT Capituk, l0 - P.igins Ió E.tPOt_
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a

M en ú C o n s u ltas/ Re porfes

[rste Capítulo cxplica con detalle
cada una dc' l¿rs opcioncs que

presenta el Menúr

Consultas/Rcpclrtes y su uso cn cl
Sistema.
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llunual de Lisuario Sistema de .A.lñinistración del Ponal dcl PROTCOM Sunra Elena(SAPP)

II. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Esta opción contiene cada uno de los reportes que genera el sistema, presentando

información lal como: deudas estudiantiles, departamentos, pensum académico, historial
estudiantil, estudiantes, plana docente, certificados, promociones Sraduadas, pasantias,

opciones y sub opciones más visitadas.

Figurfl t Ll \lenü Consultas y Repones

I I.I. DE,tIDAS ESTTIDIAN'I'ILES

Esta opción permite consultar las deudas que los estudianles mantienen con el
PROTCOM Santa Elena, permitiendo realizar una consulta general a nivel de caneras
así como tambien una especifica por estudiantes.

-l:lll
ilf Canin

6 6cra¿l a Etplclicc

C¡.utn

Bl

Figur¡ I1.2 Consulta de Deudas Estudiantiles

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultes y Reportes>, luego
elija <Deudas EstudiantileP.

Btudi¡¡tr

X¡ti¡l¡:

llo¡lc:

Coñtdas y E eport6s

Doudos E¡hdant r
0epüté¡rÉr*c§

Pcn¡u¡ Aculárico

Hdud E¡ludañlil

Es¡Iaras

Pla. Oc.rtr
Dplmudos

Cerfrado¡

Plonmranc¡ 6r¡drdas

SdÉ{d¡s

Aprob.das0 pcirns m* Vnitadas

Sub 0pcixrcs r»ás Vrladas

tl conq¡ta d. fre{dar tihrd¡rr¡tlbr

PROI LOM Capkukr I I- Ptiqina I t:sPot.
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)llonud de Usuo¡io ,\istemo de A¡lministración dd Ponal dtl PROTCOM 'lanta Eleno(.\API)

I l.l.l ('onsulta (ieneral

l En el recuadro Tipo de Consulta, marque General

2. Habilitará el recuadro Carrera, en donde deberá seleccionar la carrera que desee

consultar.

-I Ixl
. Ifr & Ccrüe

(? 6rrd C Ea¡tfrce

rC¡m--

L¿bisü:

llotünl:

| *,1
Figura I1.3 Consulta de Deudas Estudiantiles por carrera

3. Luego de clic en el botón I m*

2. Habilitará el recuadro Estudiante, ingrese el
consulta dando clic en el botón de búsqueda

ero de matricula o puede realizar la

Cera

I.tri!¡r

X.dúr:

.al

3, Luego de clic en el botón f **..

- fitu¿iarlr

Coñrtüt. 5 üto. Alcü{d. A¡1qpl.

Figúra I1.4 Consulta de Deudas Estudiantiles por E*udiante

_ t_-t-IJ
r|r&C66-

a GrsC C Ee.cto. I

sl

CarÉr¡

I
I

_l

ñ roneult. dc Der¡dó E5túdtr*¡Gt

Rcgranoocn de Srstunas
6ñ S¡slérñ¿s dé lrJdm&ón

1l foorult. d€ O.r¡d.r Etl¡¡dlr*¡.t

PRoTL'0,11 L'opituk, I I- Pdginq 2 ESP0I,

I cr,."¡. 
I

I 1.1.2 Consulta Específica

l. En el recuadro-fipo de Consulta, marque Esp€cifica.

**r,-I f .'"*¡



Manpal .le Usuario ,\istema e Administrsción .lel Poaal ¿l PROTC()i| Santa Eleno(S"lPfl

I I.2. DEPAR'I'ANIENTOS

Esta opción permite visualizar los datos de un departamento, presentando información
como: director dcl departamento, los servicros que esle ofrece y los productos

realiz¿dos.

-t-t¡
D.D¡¡tl¡rrnto

TiF CLn¡

F'igur¡ I l.§ Consuha de Departamentos

Para ingresar a la consulta se debe ingesar al menú <Consultss y Repoñ$>, luego

elija <Dep¡rtamentoP.

l. Primero, seleccione el departamenlo a consultar.

llllJ
-t

D.9.¡t..üdo

Tioo Oi.tr:

Figur¡ I l.ó Listado de Depanamentos

2. Luego, seleccione el servicio del departamento.

-r.ltrI

DrDst¡do

S.r?iio:

Tip CI¡¡¡:

W€b y MülnÉó¡

T odo.
Oúsqrcñg
o¿¡urolo do üo¡ w¿b

Figum t 1.7 Listado de Senicios

h tollsdte d. DepdJt Étú6

!l f grsulla dc DeparttrE ¡tú

Eodóiacón da Seír¡Ü|os y Evantos
R.dor
Cútrd y 6sdrón d. Í¡q,€d6
S.bipol

M

á [onrrrlta de D.pütü¡Er*ü

PROT(1).U C¿lp¡tulo I l- PáEino l E.\POt.
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!l tonsultn de OGpattdtE *6

3. Por último, seleccione el tipo de cliente

-lrlIl

D.D¡tt úüo
§r¡vi¡:

T¡o Clidr:

4. Luego de clic en el botón

Figura I1.8 Listado de Clientes

f*orI

I I.3. PÉNSIIM ACADÉMICO

Esta opción permite visualizar las matenas que se dictan en una carrera clasificándola
por nivel y tipo de materia.

Figura I1.9 Consulta de Materias

Para ingresar a la consulta se debe ingtesar al menú <Consultas y Reporte*, luego

elija <Pénsu m Académico >.

l. Primero, §eleccione la carrera a consultar.

-l-t8

Figura I l.t0 Listado de Carreras

Ext¿rño

L ¡ rr¡.¡ü. d. rá4.ñ.r

Prqrcneú, dc Sá!rÉ

PROl'LI),v Lapítub ll P.igina I ESPoI,

ffi
ffi

ll ,.*,. I f -'.r",1

Í*'I X.-,rl

M



,V¡nual dc Ltsuario Sistemu .le .4.lrninistación del funal ¡l¿l PROTCOM ,\anta Elena(SAPI)

á tonrult. de l.Llü¡{rt

2. Luego. seleccione el nivel.

-r'rl¡l

Figura t l l I Listado de Niveles

3. Por último, seleccione el tipo de matena.

¡l ncu

tl¡¡t:

-13¡

Figura I l.l2 List8do de Tipos de Materia

I1.4. HIS'[ORI;\L ESTI DIANTII.

Esta opción permite visualizar las matenas en las que se ha registrado un estudtante

Figura I l.l3 Consulta de Historial Estudiantil

Para ingresar a la consulta se debe ingesar al menú <Consultas y Reporte*, luego
elija <Historial Estudientil>.

I
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$ (o¡ru&. da Hd.ii..

PR()TLOlv Capítuht I I- Página 5 ESPOT_

t cr-¡, 
I

ce@
xirr! lN;Élzm I

f ar,.,.. I

4. Luego de clic en el borón f "o- |

r--let

ú*, 1 I (-'c..1



Ilanuol de Llsuorio Sistema de Adninisttoción lel Poaal del PROTL'0|V Sqnto Elena(\APfl

I lngrese el número de matricula del estudiante que desea co-nsulur. o puede consultar

toios los estudiantes dando clic en el borón de Úúsqueda Bl

- r1l¡l

1397035€É trl
m¡¡b¿y Bódíg-tr Mdi. Fllnrd.

Figurr I l.l4 Hi*orial Estudiantil

2. Luego de cl¡c en el botón f ecat*

I I.5. ESTTiDTANTT]S

Esta opción p€rmite visualizar un listado de estudiantes clasificados por carrera

.,,EJ.IJ

l¡t¡lo:

Figure I l.l5 Consulta de E$udiantes

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Report6>, luego

elija <Estudiantee.

L Primero, seleccione la carrera a consultar.

fd¡¿o.

Figur¡ I l.l6 Listado de Caneras

2, Luego, seleccione el estado a consultar.

Saclddú Epcr¡Ho on S¡¡lün¿. d! lrlo.ñeéñ

-l:l¡
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3. Luego de clic en el botón f x*t.

II.6. PLANA DOCENTE

Esta opción permite visualizar un listado de docentes clasificados Flor carrcra.

-l:l¡l

fido PDAúilE¡¡r

13 cdrcb

Figura I t.l8 Consulta de Docentes

Para ingresar a la consulta se deb€ ingresar al menú <Consultes y Report$>' luego

elrja <PIane Docente>.

l. Primero, seleccrone la carrera a consultar.

-l:l¡

Tit¡o Pñári L

Tit¡.lo P¡ofr¡io¡¡1:

lodo
5h Ti[¡lo Profesimd
Andlsta dc Sidemás
Tecmloqo en Diseño 0rañco
E corEmEtc
lrpeniero Comctcnl
lmérnro Indusrial
lngeñ¡clo Eleckonico

Figur¡ I L20 Listado de I itulos Prof-esionales

-l:lIl

Curu¡:

!¡ ton.¡rt. d. oo..r*ct

!¡ f,onrrt. dc Do<Gnt t

s .ñ SBtdn¿. de lrfsrn¿c¡añ

Añá¡e! dÉ Sop.rtc d! I'lErfi¿tñgr.d(.cs
Progr¿rnooóñ da slsteíEj

PR0TLO.II Capitulo I l- Pdgina 7 F,SPoI-

| **'l

ú ^*,, I

Figure I l.l9 Listado de CaÍeras

2. Luego, seleccione el titulo profesional a consultar.

¡ c'*a' I

3. Luego de chc en el botón f *o. I
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II.7. CERTIFICADOS

Esta opción permite visualizar el contenido académico de los certificados

Para rngresar a la consulta se debe ingresar al mcnú <Consultes y Report6>, luego
elija <Certificados>.

I I.8. PROMOCIO}iES GRADTiADAS

Esta opción permite visualizar listados de los estudiantes graduados en cad¿ una de las

carreras del PROTCOM Santa Elena.

tá

Figure I l.2l Consulta de Promociones

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultss y RepoñeP, luego
ehja <Promoción GrsduadaP.

l. Primero, seleccione la carrera a consultar.

-l-.1¡l

2, l-uego, seleccione el año a consultar

Figura I1.22 l.istado de carreras

I x*a f ccrac

-r.r!i

Figurs I1.2f, Listado dc Años

J. t-uego de clic en el botón t ** 
|

S I o.Ú¡lf . dc Prorno(roca

tl to.lrulta dc Pronuor¡Gt

E eñ Slnalr¡s ,+ lddñ¡ac1liñ

Anóarr d6 Sogortc dc HErocongl¡dor6¡
Potr¿rn cóñ dc 5¡116ñ.r

S tlÚlsi-*¿ d. PrünoddÉ.'

r 999
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m'l
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tü3
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II.9. PASANTIAS

Esta opción permite visualizár información acerca de las pasantías Solicitadas y

Aprobadas que han realizados en el PROTCOM Santa Elena.

Para ingresar a la consulta se debe in$esar al menú <Consult¡s y Report§>, luego

el¡a <PasantíaP.

I1.9.1 Solicit¡das

Dentro de la opción <Pasantíss> se desplegará un submenü en el cual puede escoger

<SolicitadaP.

11.9.2 Aprobadas

Dentro de la opción <P¡ssntíes> se desplegará un submenú en el cual puede escoger

<A probadaP.

II.IO. OPCIONES MÁS VISITADAS

Esta opción permite vrsualizar la cantidad de veces que se han utilizado las opciones

macros del Portal PROTCOM Santa Elena.

Para ingrcsar a la consulta se debe ingresar al menú <(lonsultas y ReporteP, luego

ehja <Opciones más visitadaP.

I1.II. SUBOPCIONES MÁS !'ISITADAS

Esta opción permite visualizar el total de visitas que se han realizado a las subopciones

del Ponal PROTCOM Santa Fllena. . tc
-l l:l

O¡ciín: Al¡mres & Padres

Figure I1.24 Consulta de OPciones

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reporte*' luego

ehja <SubOpciones más visitedsP.

l Seleccione la opción a consultar.

2. Luego de clic en el botón f xoott

,U3
$ tor¡rdtd dc opciooct

-edrcatiofi

ocrñtes & Cdrpus
Negaios & Comunidad

PROT( O.r.t Caplrulo I l- Págino I LSP()1,



ANEXO A.

Recono cimiento de las
Partes del Hardware
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.l. coNocIENDO t,A COMPIT.TADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones

aritméticas - lógicas, de acuerdo con instrucciones intemas, que se ejecutan sin

intervención humana,

El hardware o equipo de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que

conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro lareas

vitales (Fig. 13.I ).

x"

Monilor (Solido)

CASE

lmpresoro (Solido) j§

U nidod de Disco

-+ Mouse (E ntrodo)

v

Teclodo (Enlrodo) 
J

| ]computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

l. Unidad de Proceso I U computadora procesa o manipula esas.

I linstrucciones o datos.

l. Unidad de Salida lLa computadora comunica sus resultados al

i lusuano: por cjemplo desplegándola en un monilor

I lo imPrimiéndola
I . Unidad de memona auxiliar i La iomputadora coloca Ia información en un

I lalmacenador electrónico del que puede recuperarse

| | mas urde.



A.2. TiNIDADES DE EN'I'II{DA

A.2.I. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el más

comün es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora, ésta aparece cn

la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres pafes: teclas de función (en su parte izquierda a [o largo

de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el área derecha).

FIllr EffireI @tf*ft

-t

@ Etg gEa
ilElElE)E}g]EnEx ts8il

T¡bl¡ A.t l eclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir
electrónica en el cual g>demos identificar los siguientes componentes:

o Teclas de Función
Usualmente rotuladas como FI, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservan por

un progfama para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas

tienen funciones distintas en cada programa.

r Teclas Alfanuméricas
Srrv'en para tsclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación

¡ Las tecles de modo calculadora
Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente números y símbolos
arilméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

'feclas de lllovimiento del Cursor

Utr

il[illalE] ilaNdAr

T

c t G t t \

Pcrmite a los usuarios moverse a través dc la pantalla, entre las cuales tenemos

Ttr,E

E E}@ EN ctüD@@g

E
I

S¡aci .t-ñ
I



Fin

lnicio

Re Pós

Av Pós

EI
tr
tr
tr

FLECHA ARRIBA

FLECHA ABAJO

FLECHA IZQUIERDA

FLECHA DERECHA

HOME INICIO

END Flii

Movimiento cursor aITiba

Movimiento cursor abajo

Movimiento cursor izquterda

Movimiento cursor derecho

Mueve el cursor al inicio de la linea

Mueve el cursor al final de la linea.

Permite avanzar páginas anteriores a la actual

Permite avanz¿r páginas posteriores a la actual

PAGE
UP

RE
PAC

PAOE
DOWN PA6

. Teclss de Uso Especiales

Estas teclas emiten órdenes especiales a Ia computadora, entre las cuales tenemos

JNSIlR I ¡NSt.:R l

I)t.:t.1.: .: slJI'R

N(IM
t.( )(K t{l iM

I}ACKSPAC Rli lR( [ ljs( )

Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a ü1

teclado de edición.
Realiza el retroceso de un carácter, borrando el

carácter que esté en la posición del retroceso

Captura la pantalta que sc encuentre activa.

Retroceder Página.

Despla,a el cursor a la siguiente posición del

tabulador.
Es utilizada para ingresar ctertos códigos y caracleres

que no están en el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras teclas.

Si presiona esta tecla al mismo tiempo quc presiona

una letr¿, esta aparece en mayúscula.

Es la tecla principal que indica a la computadora que

se ha ingresado información.
Esta lecla es utilizada para realizat salidas o cancelar

I'R]N I'

SLRHiN
IM]'R
I'AN I

l;LR()l.l.l
t.([K

lll.(&
t)lil;Pt

'¡ Atl
,IA]}IJI,AIX)R

C1ltI C( }NIRoI

AI_ I AI,I

:iÚ . I s Il. I

I.:Nl IiR I-:N I'IiR

t'
Alt

Cc¡tto

I..-l

Boq

<-

Supr

ln sert

Esc IrsL I:sL
alguna operagión que se est! reahzando-

C ra¿n¿o atta act*'a¿u, puede rnsert'ar caracreres 'je un

texto.
Borra el carácter que está en la posición actual del

cursor.



A.2.2. T-ISO DEL MOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingfesar cierta

r = inlormación al mismo. Esta información que se ingresa es básicamente

\) comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratón y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Administración de Páginas Web,

podrá ver en la pantalla una fiecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el

escritorio. A esta flecha se Ie da el nombre del puntero del ratón. En la siguiente tabla se

explican los términos básicos asociados con el uso del Mouse.

ACCI NTAREA
Señalar

Hacer Clic

Hacer Doble Clic

hrt

hrE

I
§

Arraslrar

. Coloque el puntero dcl Mouse sobre un elemento
Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte

. ráprdamente el botón del Mouse

Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente

. el botón del Mouse dos veces

Señale un elemento, presione y manlenga presionado, el botón del
Mouse mien¡ras lo desplaza a otra posición, suelte el botó¡

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea

en curso

Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en

ventana.

una

Puntero para ingtesar texto o para seleccionar texto

Selección de Ayuda

lndica que la computadora esta trabajando en segundo plano

La compuladora está ocupada.

Selección no disponible

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Aj uste diagonal I

Aj uste diagonal 2

Mover un objelo

t\
I

+.



A.3. TINIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes más

importantes podemos mencionar: el microprocesador que varía de acuerdo al modelo de

la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access

Memory), y la Unidad aritméticarlógica que realiza las operaciones lógicas y

matemáticas.

T¡bla A.2 Procesador

I-ebla A.3 lvf ernoria

t



A.3.I, T]NIDAD DE MEMORIA AT]XILIAR

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Eslá conformada por las unidadcs de

disco flexible, unidad de disco duro, cintas mag'néticas' discos ópticos o CD ROM' Son

utilizadas para almacenar grandes cantidades de información.

Es un medio de almacenamicnto muy flexible por ser muy fácil de

transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una

protección contr! escritura cuando el orificio en la esqurna

inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de información. La

\a .? tú

grabación y recuperación de la información es mucho más rápida

que los disquetes.

A diferencia de los antenores. estos almacenan datos ópticamente,

con la misma tecnologia de las gtabaciones musicales en CD. Son

utilizados en proyectos multimedia.

.{.3.2. UNIDAD DE SALIDA

tF

{

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de los cálculof,...'¡5
y procesos de dalos. Los tipos de unidades de salida más común son: ; r,'''¡l

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos

de monilores para computadoras. El monitor monocromático
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.

E-lIEt;l
:l[=-l

I

@



ANEXO B.

Glosario Técnico

I'ln cste C'apítulo podrá encontrar

un pequcño glosario técnico de las

palabras utiliz-adas clt estc nr¿ruual

v otras que le'serviráll dc a¡'trda

duratrte la o¡reraciitn del Sisterlra.



GLOSARIO TÉCNICO

Poner al dia la infbrmaclón presentada en pantalla con los datos más

A

Activided de entrada/salida Operaciones de lectura o escritura quc ejecuta la

"omputado*. 
La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba intbrmación

con Ll teclado, o se seieccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratón). Por otro

lado, cuando ie abra un archivo, laiompuradora leerá el disco en el cual estií situado

dicho archivo y lo abrirá.
in.o.prtudá ejecutaá una operación de "escritura" cada vez que se almacene, envie,

imprima o presenie información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una

escritura culndo se guarda informaciLn en el disco, se muestra información en pantalla.

o se envia información a una impresora o a través de un módem.

Actualizar
recientcs.

Administración Remots: Administración de una computadora por un administrador

situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo' que

trabaja con los usuarios para crear' mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran

en una Base dc Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada para ver y

administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite

administrar la seguridad de la misma Administra el plan de seguridad, los grupos y las

cuentas de usuano.

Aplicación cliente: Aplicación basada en windows NT' capaz de presentar y guardar

objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacrón de servidor'

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos para

vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo' como

pá ejemplo.l irocesa.i"nto de texto. 'fambién suele utilizarse, indislintamente, el

lérmino "programa".

Archivo(File):ColeccióndcDatosoprogramasquesin'eparaunúnicopropósito.Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante

Archivodeprograma:Archivoqueiniciaunaap|icaciónoprogfama.Losarchivosde
progfama tienen las extensiones: .EXE, .PIF, COM o BAl'



Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y simbolos Un

archivo de texto no contiene información de formato, excepto quiás avances de linea y

retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIL

Archivo. Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna

un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación

Área de informacién: Área del tex1o, situada debajo de la línea de indice en la que se

escribe la información.

Arquitectura: Diseño intemo de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado

el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse

a otra posición de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar. Identificar una extensión del nombre de archivo como "perteneciente" a una

determinada aplicación, con el fin de que al ahrir cualquier archivo que posea esa

extensión, se inicie automáticámente dicha aplicación.

Auditorí¡ de Sistemss: Un paso que venfica que el Sistema cumpla adecuadamente

con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoría: Seguimiento de las acrividades de los usuarios, mediante el registro dó ápos

de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estación dt
trabajo.

Base de Dato¡: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

Barre de deplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o lnlbnor de una

ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente vislble. Todas las banas

de desple,¡miento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de

desplazamiento que ¡rrmiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menús: Bana horizontal quc contiene los nombres de todos los menús de la

aplicación. Aparece debajo de la barra dc titulo.

Barra de título: Bara horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el

titulo de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la bana de título contiene

Autentificación: Validación de la inlormación de inicio de sesión de un g¡ario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windqw-s NT
Server, la autentificación puede ser rcalizada por cualquier servldor de dicho donti[.Q -,,-]

rtl, r-.(

B



también el cuadro del menú Clontrol v los botones "Maximizar" y "Minrmizar".

Barra de unidades: Permtte cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de

unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como

combinaciones de los dígitos 0 y L

Bit: Digito Binario ( I o 0); representa la unidad de información más pequeña que puede

contener una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba' situado a la

derecha de la barra de titulo. si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón

"Maximizar" para ampliar una ventana a su lamaño máxtmo. Si utiliza el teclado' puede

usar el comando Maximizar del menú Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, quc contiene una flecha hacia abajo, situado a la

derecha de la barra de titulo. si está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el

botón "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si está utiliz¡ndo el teclado,

puede emplear cl comando Minimizar del menú Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia amba y otra hacia

abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El botón "Restaurar" sólo aparecerá

cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si está utilizando el Mouse

(ratón), puede hacer clic en el botón "Restau¡ar" para que la ventana recupere su tamaño

anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menú

Control.

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción

seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando

se elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo'
"Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de comando que

Windows NT presclecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un bordc

más oscuro, que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR

Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro

botón de comando.

Búfer de teclado: Área de almacenamiento temporal en la memoria donde se van

guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda

inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los

periféricos.

Byte: Unidad básrca de medida de la memoria de una computadora. Un b¡e tiene 8
Bits.
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Cable Co¡xial: -tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Es

capaz de transportar hasta l0 Megabits de datos por segundo

Cedenr: Estructura de datos formada F)r una secuenCia de caracteres que suelc

representar texto legible para una p€rsona.

c¡silla de verificación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una

opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificación es¡á

seleccionada, aparece una X en su intenor.

cD RoM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en

GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para

cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cenar del menú Control Cuando

cierre una ventana de aplicaciÓn, abandonará dicha aplicación'

Ciberespecio: LJn término usado para referirse al universo digital de inlormación

disponible a través de Intemet.

ciclo de vida de un sisteme: Etapas que intervienen al desarrollar un sistema.

Técnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desarrollo e Implementación'

clave predeterminada: clave representada por una ventana del Registfo, cuyo nombre

aparece en la barra de título de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor

de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón)'

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica interacciones entre

progtamas cliente,v- programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores

los proporcionan.

com¡ndo: Palabra o frase que suele aparecer en un mcnú y debe elegirsc para ejecutar

una acción dererminada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el

simbolo de sistema de wlndows NT. También se puede escnbir un comando en el

cuadro de diálogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de

progfamas.

compartir ¡rchivos: capacidad de las computadoras con windows N'[ para compañir

totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras

remotas.

compartir impresión: capacidad dc las computadoras con windows NT sen'er para



compartir una impresora conectada localmente y utllizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, dtrectorios, tmpresoras y páginas del Portafolio a

disposición del resto de los miembros del gnrpo de trabajo.

Conecter: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso

compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseñsr Medida de seguridad utilizada para restnngir los inicios de sesión a las

cuentas de usuano, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. [Jna

contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se

autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sistema. En Windows Nl-, las

contraseñas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se

distingue entre mayúsculas y minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a traves de una

red. Se utiliza un progfama de correo electrónico para redactar y enviar los mensajes,

mismos que se envían a un buzón remoto. en donde el destinatano lo puede recuperar (o

sea, extraer) y leer.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece lemporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que sc

muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una ltsta de todos los archivos

de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,

aparecerá también una barra de desplazamtento.

Cuadro de texto: Pane de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de drálogo, el

cuadro dc texto puede estar en blanco o contener texto.

Curdro del menú Control: icono srtuado a la ízquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un área de [a imagen que se desea modificar,
cortar, copiar o mover.

Cursor de selección: Fllemento señalador que indica el Iugar en el quc se encuentra,
dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de selección puede aparecer

como una barra resaltada o como un reclángulo de punlos alredcdor de un texto.

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describcn los componenles o módulos prtncipales

tr



del Sistema.

Directorio actusl: Directono con el cual se está trabajando en ese momento

Directorio bese: Directono que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y progfamas. Los directonos base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser

compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o más

archivos.

Directorio de origen: Drrectorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
o mover

Directorior Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un

directono puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también árbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar información de computadora, cuya capacidad

de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible

crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

. ".. (
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Doble clic: Acción de presionar y solur rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos "-
veces, sin despl¡zarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, cb§o 'q ¡,
por ejemplo iniciarla. crlr:1¡

dgrr.s

Documentsción: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o

pieza de hardware.

Disquete: Dispositivo que puedc insefarse en una unidad de disco y extraerse

Dirección de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de

correo electrónico para un usuario. Una dirección de coneo electrónico consta de un

nombre de usuario y una dirección de lntemet separados por el simbolo @. Por
ejemplo. una dirección de correo electrónico podria ser lucy@namia.com, en donde

lucy es el nombre de usuario y namia.com es la dirección en la Intemet.

DSN: (Data Source Name) describe información importante sobre [a base de datos,

incluyendo el directono donde reside como también el driver ODBC que debe ser

utilizado para acceder a ella.



Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla. Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo' como

la bana de titu-lo, Ios botones "Niinimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

banas de desplazamiento

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un icono, dentro de

una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, íconos y cuadros

de diálogo.

Estación de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada

capacidad gráfica y de cálculo. se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas

de aquéllas en las que se ejecuta windows N'l' server y que se conocen como

sen idores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y delermina si una solución puede

implementarsc dentro de las restncciones de presupuesto.

Examin¡r: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,

grupos, dominios o comPutadoras

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de directorios Con el

Administrador de archtvos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una rama del

árbol de dlrectorios o todas las ramas a la vez.

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres siluados al final de un nombre de

archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o directorio'

Fase de Anilisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencrón de

información, por metodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc'

Fase de Des¡rrollo: Se elaboran los diversos progfamas que constituirán cl núcleo del

Sistema.

F¡se de Diseño: se elaboran las perspectivas principales de un sistema. La estructura

del Sistema se elabora en está etapa.

rF
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Fase de lmplementación: Permite llevar una Planificación efectiva de los pasos para

[mplantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una

organización.

Formtrto rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directono raiz de un

disco, pcro no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conj unto de números, símbolos y caracteres. Las

fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalle: ["uentes que se muestran en la pantalla. l,os fabricantes de fuentes

transf'eribles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo asp€cto coincide exactamente

con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documcntos

tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de

bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las

fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto

impresas, que en pantalla.

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de b¡es datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de progTamas. El

agnrpamiento de las aplicaciones facilio su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de compuladoras

agrupadas para lacilitar su pressntación. Cada grupo de trabajo esta identificado por un

nombre exclusivo.

Hsrdwere:
computaci(rn

Descripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de

G

IIUB: Permite la conexión de las computadoras ¡rrsonales a un scrvidor

tT
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icono: Representación gráfica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una

unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un icono de aplicación

puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un [D de red

determinado.

Impresora Inyección Tinta. Impresora que dispara chorros tinla hacia el papcl,

formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: lmpresora que se utiliza si se elige el comando lmprimir'
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicación

determinada. Sólo puede haher una impresora predeterminada, que debe ser la que se

utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la

computadora.

Interfrz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio

de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

Internet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. Incluye

redes universitanas, corporativas, gubernamentales y de investigación alrededor del

mundo. Millones de sistemas y personas se encuentr¿n conectadas a lntemel a través de

estas redes. lJsted se puede conectar a lntemet por medio de un proveedor de servicios
de Intemet.

Kilobyte: Equrvale a 1024 bytcs

LAN: Local Area Network, Red de Área Local. Conjunto de computadoras vecinas que

5s ]¡¿¡ g¡lezqdo para compartir datos, progfamas y perifericos.

L
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Licencias. Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Líneas Dedic¡das: Líneas telelonrcas que servirán para hacer la comunicación entre el

serv'idor y las estaciones.

Manejador de Base de D¡tos: Software para trabajo en grupo. Administración de la
información en linea.

M¡ximiz¡r: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menú Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad

Memoria virtual: Espacio del disco duro quc Windows utili¿a como si se lratase de

memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de

archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultáneamente más aplicaciones de las que permitiría, de otro modo, la memoria
disponible fisic¿mente en el sistema. Los inconvententes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reducción de la velocidad

de ejecución cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memori¡¡ Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Memoria: [Jn
aplicaciones.

área temporaria de guardado de información para archivos y

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de

los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se

encuentra a la izquierda de la bana de título, es común a todas las aplicaciones para

Windows. Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo.

lltHZ: Medida dc Vclocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un ícono por medio del botón "Minimizar" (situado

a la derecha de la barra de titulos)o del comando Minimizar del menú Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las

Iineas telefónicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra
computadora, una lÍnea de servicio y más.

a
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[tultimedia: 'l'ransmrsión de datos, video y sonido en tiempo real
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas áreas de Intemet.
Puede navegar a través de Intemet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través

de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú. También puede navegar a

través de páginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada

página. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que

desea visitar.

Nodo: Una computadora o lerminal capaz de enviar y recibir datos de otras

computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadore: Nombre exclusivo, con una longitud máxima de hasta I 5

caracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no

puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una

red Windows, puede ser o no equivalenle al nombre de compuladora.

Nombre de ususrio: La secuencia caracteres que

computadora. generalmcnte ncccsita proporcionar s

Esta información se usa para verificar quc usted esté

P

lo identifica. Al conectarse r uDá.r ;.r

u nombre y contraseña d. ,.*'fiiPf,¡
autorizado para usar el sislemr'f'r'....tf

'i. --7-tr-.¡; lÍ . .

cñ! ,,.. ,l-rjt

:¡F'ttlr¡*

Papel tapiz: Imagen o gfáñco almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con

la extensión .BMP). t.os mapas de bits pueden ser gráficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso. Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte infenor de todas las páginas de un

documento cuando se imprime,

Plan de auditoria: Define el tipo dc sucesos de seguridad que se desea registrar para

los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que

Windows NT Ilevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Área de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para

lransferir información. Es posible cortar o copiar información en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.



Procesador: Parte principal de la computadora

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir. su

manipulación se realiza pasado un tiempo específico.

Proceso en Líne¡: Los Datos son captwados y procesados automáticamente, para la

obtención de información. 'fales resultados dan información lmponantc.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla cuando

transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el

teclado.

Puerto: Conexión o cnchufe utiliz¿do para conectar un dispositivo a la computadora,

por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La información se envia devle la
computadora al dispositivo a través de un cable.

R{ñt: Siglas en inglés de "memoria de acceso aleatono", la memona RAM puede ser

leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La información
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso

compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como

directorios, archivos, impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una

unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a

un proceso durante su ejecución.

Rf,D: tis un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un

cableado.

Rutr de acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de directorios.

Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, deberá escribir
c:\windows\leame.txt.
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§ervidor: En general, un servidor es una §omputadora que proporclona recursos

compartidos a los usuanos de la red, como archlvos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemenlo Con el tjn de ejeCutar sobre el mismo una acción

subsrguicnte. Generalmentc, se seleccionan los elemenlos hacicndo clic en los mismos

con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,

deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Sistems de archivos: En los sistemas op€rativos se denomina asi la estructura global cn

la que se asigaan nombres, y se guardan y organizan los archivos

Sistema lntegrado: Grupo de módulos principales, que pueden actuar como sistemas

independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integtación.

Sistema Iocal: Es el sistema que usled emplea. Las interacciones entre su computadora

y otra comput¿dora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
rcmoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo. Softrvare dependiente de un equipo de computación EI equipo

debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso dc

memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la lnlernet a la quc usted se conecta' Las

interacciones entre computadoras se dcscriben a menudo con los términos sistema local

v remoto. El sistema local es su computadora -v el sislema remoto es la otra

computadora a la cual usted se conecta. Olro término comün para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación, fbrma

lógica.

Subdirectorio: Directorio contcnido en otro dlreclorio

Subred: En lnternet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta

resolución.
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Tape Backup. Respaldo para la información de la base de datos del servidor'

Teleconferencia:Creacióndeconferenciasmediantelatransmisióndevozeimagen
cntre personas en lugares remotos

Tecl¡ de método abreviado: Tecla o combinación de teclas' disponible para

determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad

J. r"l..cionu, previamenti el menú correspondiente' En.los menús' las teclas de método

abreviado upuró"", a la derecha del comando conespondiente'

Teclas de dirección: En el reclado de la computadora, las teclas de dirección son las

que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de

la dirección hacia la cual apunta la flecha Estas teclas son FLECHA ARRIBA'

FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA Y FLECHA DERECHA.

'H,G5..f'_rrÉtl
h¡
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LPs Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de

electrica

Iltilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos'

unidsddediscológica:Esunasubparticióndeunaparticiónextendidadeundisco
duro.

Ilnided ñsic¡: unidad accesible a través de la red, que proporciona los sen'icios

necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concrcto, como por

"¡ernpfo 
un dis¡nsitivo de énlace de comunicaciones Las unid¿des fisicas sc

implementan ,.áiunt" una combinación de hardware, software y microcódrgo'

usuario conectado: usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de

la red.

V

ventana: Área rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicaci(:n o un

documento. Las ventanas pueden aúrirse, cerarse o moverse, y la mayoria de ellas

ArUie, pu"A. cambiar de iamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas alavezy a



menudo es posible rcducif una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el

gscntofl o

Ventena de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contienc la barra de

menús y el área de trabajo de la aplicación, Una ventana de aplicación puede contencr
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el

contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios como cl

contenido del directono actual. Una ventana de directorlo es una venlana dc documento
que se puede mover, cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Ventana de grupo. En el Administrador de programas, una vsntana que contiene los

iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventane de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que se ha

instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que

están esperando ser impresos, los usuarios a quienes pefenecen, su amaño e

información adicional.

Vincul¡ción e incrustación de objetos: Mótodo para translenr y compartir
información entre aplrcaciones

W

Windows: Interfaz gráñca de usuario desarrollad¿ por Microsoft para uso de

computadoras IBM y compatibles.

Windops NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un súper conjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (\ilWW): La World Widc Web (en español: Red Mundiai), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en

Internet. La información disponible en la World Wide Web es presentada en páginas

Web. Una prígina de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas

a otras páginas. Eslos hipervínculos Ie permiten navegar en una forma no-secuencial a

través de la información.


