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Manual de Usuario Adqgjgistracidn GAZZETTA POP

1. GENERALIDADES

1.1. ACERCA DE ESTE MANUAL

Bienvenidos al Manual de Usuario de la Administracion del Portal GAZZETTA
POP, un manual completo sobre todo lo que tiene que saber para el buen uso y
funcionamiento de dicho Portal.

Este manual tiene como objetivo capacitar a los usuarios en el manejo de la
Administracion del Portal; especificamente, como poder realizar cada uno de los
procesos y tareas de manera agradable y eficientemente.

Con el uso de este manual, las personas que van a operar la Administraciéon del Portal
estaran en capacidad de:
» Conocer el Equipo de Computacion con el cual trabajara.
* Conocer los requerimientos de Hardware y Software previos a la utilizacion de
la Administracion del Portal.
» Familiarizarse con los Formatos de Menus y Formularios utilizadas a traves de
cada una de las opciones que conforman la Administracion del Portal.
* Qperar, sin ningun inconveniente, cada una de las opciones requeridas dentro de

la Administracion del Portal.

PROTCOM Capitulo I — Pigina I ~ ESPOL



Manual de Usuario Administracion GAZZETTA POP

1.2. USUARIOS A QUIENES ESTA DIRIGIDO EL MANUAL

Este manual esta destinado a los usuarios directos que manejan los procesos de
reportaje, edicion y publicacion de la Revista Gazzetta Pop y que van a usar la
Administraciéon del Portal para automatizar dichos procesos. Ademas, para todas
aquellas personas que hagan uso parcial o totalmente de dicha Administracion les sera
de gran ayuda como por ejemplo: Supervisores, Administradores, Reporteros, Editores,
Secretarias, Asistentes, etc.

Estos usuarios obtendran:

* Soporte en operaciones criticas que se deban realizan.
* Avyuda a la resolucion de problemas que se presenten durante la operacion de la
Administracion.

* Orientacion en tareas que puedan parecer complejas, etc.

Entre las personas que tendran la responsabilidad de utilizar las func"(‘mes‘ de la
Administracion del Portal estan:
* Administrador del Sistema.
* Reporteros.
= Editores. Ao e
* Publicistas. PERAg

=  Vendedores.

PROTCOM " Capitulo 1 - Pigina 2 ESPOL



Manual de Usuario Administracion GAZZETTA POP

1.3. LO QUE EL USUARIO DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran la
Administracion del Portal, para un buen uso del mismo, son:

* Conocimientos claros de todos los procesos que conllevan la Publicacion de una
nueva edicion de la Revista Gazzetta Pop.

* Conocimientos solidos sobre las politicas que se aplican al tratamiento de las
publicidades y de los clientes que utilizan la revista como medio publicitario.

* (Conocimientos basicos sobre el uso de las computadoras.

* (Conocimientos basicos de Informatica bajo el ambiente Windows.

PROTCOM Capitulo I — Pigina 3 ESPOL



Manual de Usuario Administracion GAZZETTA POP

1.4. ORGANIZACION DEL MANUAL

Este manual esta organizado en una serie de capitulos, los cuales lo guian paso a paso
por las funciones mas comunes de la Administraciéon del Portal. A medida que utilice
la documentacion del manual, notara que cada uno de los capitulos tiene un proposito
especifico. La informacion que se da a continuacion le ayudara a determinar de forma
mas directa dichos propositos.

El manual esta compuesto por 15 capitulos, ademas, incluye un Glosario de términos
informaticos referentes al Sistema y al Equipo de computacion, y un Indice de graficos
y tablas.

El contenido de cada uno de los capitulos de este manual de usuario se describe a
continuacion:

CAPITULO 1. GENERALIDADES

Describe el proposito del manual de usuario, determinando los beneficios que puede
obtener, a quién va dirigido este manual y que conocimientos debe tener para poder
realizar sus tareas con la ayuda de la Administracion del Portal.

CAPITULO 2. CONOCIENDO SU COMPUTADORA

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes o partes basicas de
una computadora, lo cual fomentara una mejor relacion entre la persona y el equipo.

CAPITULO 3. INTRODUCCION AL INTERNET

Le dara al usuario una idea basica sobre lo que es la Internet, requisitos de Hardware y
Software para poder conectarse y las formas o maneras de establecer una conexién y
empezar a navegar sin inconvenientes.

CAPITULO 4. OPERACION DE LA ADMINISTRACION DEL. PORTAL

Describe normas, convenciones y elementos especificos del Sistema que son empleadas
en forma generalizada en este manual como lo son: las pantallas, los meniis, la barra de
herramientas, iconos, botones y demas elementos adicionales.

CAPITULO 5. REQUERIMIENTOS OPERACIONALES

En este capitulo el Usuario podra observar los requerimientos recomendados tanto de
hardware como de software para que el sistema funcione de manera correcta, ademas de
aquellos elementos comunes que componen el entorno con el cual debera relacionarse.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 4 ESPOL
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CAPITULO 6. INICIO DE LA ADMINISTRACION DEL PORTAL

Este capitulo da a conocer al Usuario como ingresar a la Administraciéon del Portal,
asi como la funcionalidad del mismo.

CAPITULO 7. MENU USUARIOS

Este capitulo explica la creacion de Usuarios para el Sistema Administrativo del portal,
asi como el manejo y cambio de contrasefias.

CAPITULO 8. MENU MANTENIMIENTOS GENERALES

Desde aqui el Administrador del Portal podra realizar las transacciones basicas de las
tablas maestras de la base de dato como lo son Paises, Ciudades, Personajes, etc.

CAPITULO 9. MENU PROCESOS

Esta seccion se explica paso a paso los procesos que controlan el funcionamiento del
Portal.

CAPITULO 10. MENU CONTENIDO DEL SITIO

Se explica como el usuario debe ingresar la informacion a publicar en cada una de las
ediciones que se presentaran en la Web: tamafio y cantidad de imagenes, cantidad de
caracteres que conforman el contenido, etc.

CAPITULO 11. MENU MIS MENSAJES

Explica como los usuarios de la Administracion deberan manejar la correspondencia
interna.

CAPITULO 12. MENU CONSULTAS Y ESTADISTICAS

Este capitulo presentara las consultas y reportes mas importantes, permitiendo visualizar
la informacion a través de pantallas que filtraran la informacion almacenada en el
Administrador.

CAPITULO 13. MENU GAZZETTA POP MUSIC

Este capitulo permite al usuario consultar las preferencias musicales, ademas de
ingresar varias noticias como: programacion musical e ingresar el listado de las
personas que han ganado en los concursos realizados.

CAPITULO 14. MENU PUBLICIDAD

Este capitulo dara conocer al usuario como es el tratamiento de la informacion y la
diferencia entre los clientes de la revista ya sea de la edicion impresa, la edicion
publicada para el Web y los clientes potenciales que desearian publicitarse en el Portal,

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 5 ESPOL
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CAPITULO 15. MENU USUARIOS VIP

Desde esta seccion del manual, el usuario podra crear, recopilar y comunicarse via e-
mail con los informantes VIP del portal.

GLOSARIO

Los términos que hacen referencia tanto a la Administracion del Portal como a
elementos o partes de la computadora con los que quiza no esté familiarizado se
identifican en el glosario.

INDICE DE GRAFICOS Y TABLAS

Cada una de las imagenes o tablas que representan las diferentes pantallas o elementos
de la Administracion del Portal se encuentran numeradas lo que facilita encontrarlas y
reconocerlas a través del uso del indice de graficos y tablas. :

PROTCOM Cap:'tulo 1 — Pdgina 6 ESPOL
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1.5. CONVENCIONES Y TERMINOS EMPLEADOS EN ESTE

MANUAL

Ejemplo de Convencion

Descripcién 7 ]

[ENTER]

Las letras entre paréntesis rectos, en mayusculas y
negritas se utilizan para los nombres de teclas y

secuencias de teclas, como: |ENTER] o |ALT] +
[CONTROL| + [SUPR|

[ALT] + [A]

Un signo (+) entre los nombres de teclas indica
una combinacion de teclas. Por ejemplo, [ALT] +
|A] significa mantener presionada la tecla [ALT]
mientras presiona la tecla [A]

Hacer Clic, Pulsar, Presionar

Términos que hacen referencia al uso del Mouse o
teclado: Hacer Clic, Pulsar, Presionar  se
representan en negritas y cursiva.

Fig. 5.1. Pantalla de Ingreso

Un namero Fig. 5.1 con letras pequefias, en
combinacion negrita, cursiva y una anotacion en
texto reducido y cursivo, hacen referencia a una
Imagen o a una Tabla.

Sistema de Administracion del
Portal

Todos los demas términos que aparezcan en |
negritas denotan énfasis o importancia en lo
escrito.

 Usuario del Portal

Asi se denominan a las personas que navegan en el
portal ya sean estos Usuarios Ocasionales
(personas que navegan en el portal de vez en
cuando y no se han registrado como usuarios) o |
Usuarios Registrados (usuarios que poseen un
Login y un password).

Usuario de la Administracion

Son aquellas personas que forman parte de la
empresa en este caso Gazzetta Pop, las mismas
que poseen un Login y un password y podran tener
acceso a las funciones del Sistema, claro esta de|
acuerdo al perfil de usuario al que pertenezcan.

Administrador del Portal

Persona encargada de Administrar en su totalidad
el Sistema de Administracion, esta persona tendra
la potestad para crear usuarios, alimentar la base
de datos con informacion, consultar, generar
procesos, etc.

Tabla 1.1 Convenciones y términos empleados en el manual

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 7 ESPOL
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2. CONOCIENDO SU COMPUTADORA

2.1. LA COMPUTADORA

La computadora es una herramienta electronica que nos sirve para procesar datos,
realizando calculos matematicos y logicos en forma rapida a través de un conjunto de
ordenes (Fig. 2.1). Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a su vez, el
conjunto de programas puede constituir una aplicacion que automatice procesos
manuales en una compaiiia. Como ejemplo de sistema citamos la Administracion del
Portal. Y

Fig. 2.1 La Computadora
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2.2. COMPONENTES BASICOS DE UNA COMPUTADORA
Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computadora son:

* Unidad de Entrada

* Unidad de Salida

* Unidad de Proceso

*  Umdad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe la (Fig. 2.2).

Unidad de Salida

A

4+——  Unidad de Proceso

+———— LUnidad de Entrada

Fig. 2.2 Componentes de la computadora

2.2.1. UNIDADES DE ENTRADA

2.2.1.1. El Teclado

El teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al Sistema por parte
del usuario:; es también, la manera mas comun de introducir 6rdenes a la computadora
para que esta ejecute una determinada accion o proceso. Por estas razones, es necesario
darle a conocer, la forma en que generalmente esta distribuido un teclado de la
computadora que lo diferencia de los teclados de maquinas de escribir comunes
(Fig. 2.3).

Fig. 2.3 Il Teclado
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No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y modelos,
algunos son conocidos como teclados de distribucion en espafol, otros, de distribucion
en inglés, etc.

Un teclado en espafiol se distingue porque la identificacion de sus teclas esta en idioma
espanol y ademas posee teclas con simbolos utilizados cominmente en este idioma. A
continuacion se explica la distribucion de un teclado estandar en inglés.

Un teclado tipico consta de las siguientes partes: Teclas Funcionales (en la parte
superior izquierda), Teclas Alfanuméricas (en la parte media), el Teclado Numérico (en
el area derecha), Teclas de Movimiento de Cursor y las Teclas de Funciones Especiales
(entre las Teclas Alfanuméricas y el Teclado Numérico).

2.2.1.1.1. Teclas Funcionales

Como su nombre lo indica, estas teclas son utilizadas para una funcion especifica. Esto
depende mucho de la aplicacion o programa que usted este ejecutando cuando las
presione. Estan localizadas en la parte superior izquierda del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

[F1], [F2], [F3]....,[F12]

La tecla con la funcion mas comun es la tecla [F1], utilizada cominmente por el
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (Help), que es una opcion que proporciona
informacion de guia o ayuda.

2.2.1.1.2. Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos (a, b, ¢, d,...,z) tanto minusculas como
mayvusculas, caracteres numéricos (0, 1, 2,...,9) y de puntuacion (,.!”-$%&/()). Estan
localizadas en la parte media del teclado.

2.2.1.1.3. Teclado Numérico

Esta localizado en el extremo inferior derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla [NUM LOCK]. Permiten ingresar rapidamente niimeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

2.2.1.1.4. Teclas de Movimiento de Cursor

[PGUP] Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los datos
mostrados en un formulario.
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[PGDOWN] Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

[HOME] Esta tecla permite ir al inicio de lo que haya ingresado.
[END] Esta tecla permite ir al final de lo que haya ingresado.

I t ] Permite desplazarse una posicion hacia arriba.

[ l ] Permite desplazarse una posicion hacia abajo.

[ —> ] Permite desplazarse una posicion hacia la derecha.

[ <«— ] Permite desplazarse una posicion hacia la izquierda.

2.2.1.1.5. Teclas de Funciones Especiales

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del usuario, con la cual podra corregir
un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un formulario anterior.

[ENTERY] Esta tecla permite aceptar algiin ingreso de un campo o ejecuta algin
proceso escogido por el usuario.

[SHIFT] Presionando esta tecla en conjunto a una letra o simbolo, se consigue obtener
su equivalente en mayuscula o minuscula, para las letras, o el simbolo adicional para las
demas teclas, depende mucho de la tecla [CAPS LOCK].

[CAPS LOCK] Esta tecla permite indicarle al computador que todos los datos seran
escritos en solo mayuscula o solo minuscula sin necesidad de presionar [SHIFT].

[BACKSPACE] Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsacion que se realice.

[ALT] Esta tecla tiene varios usos, uno de ellos es que nos permite acceder a los menus
de diferentes programas o sistemas de una forma directa usandola en conjunto a una
letra lo que se conoce como Hot Keys (teclas calientes), menu de atajo, teclas de acceso
directo, etc.

[CTRL] Esta tecla es muy usada en habiente Windows, casi siempre en combinacion
con otras teclas como [ALT], [DEL], las funcionales, etc.
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[TAB] Tiene muchos usos, uno de ellos es que nos permite desplazarnos de un sitio a
otro en las pantallas del sistema. El uso de ella se refleja en el movimiento del puntero
del Mouse cuando usted ingrese informacion.

[NUM LOCK] Esta tecla permite activar o desactivar el grupo de teclas numéricas
localizadas en la parte derecha del teclado. Usted notara que cada vez que la presione se
encendera una luz de indicacion en que estado se encuentran.

[SPACE] Esta tecla permite dejar espacios de separacion mientras usted escribe.

[DEL] Permite borrar el caracter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentra a la derecha del caracter son borrados y corridos una
posicion a la izquierda, llenando el espacio vacio.

[INSERT] Activa o desactiva el modo de insercion. Si se encuentra activado, permite
insertar caracteres a la derecha del cursor, sin que se sobrescriba lo que no sucede si se
encuentra desactivada.

[PRINT SCREEN], [SCROOL LOCK], [PAUSE], [BREAK] Son teclas de
uso no frecuente, de proposito especial que ayudan por ejemplo a imprimir una pantalla,
realizar una pausa, realizar una interrupcion, etc.
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2.2.1.2. El Mouse

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones uno
principal y otro secundario que sirve para ingresar informacion al computador a través
de movimientos coordinados.

Facilita la eleccion de opciones de programas o aplicaciones a través de su puntero
(flecha) y de la accién que se realice. Esta accion puede ser: “Hacer Clic”, “Doble
Clic”, “Arrastrar”, “Senalar”, “Seleccionar”, etc.

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce con el
nombre de “Hacer Clic”.

Para usar el Mouse, ¢ste debe estar asentado sobre una base firme y colocando la mano
sobre el mismo muévalo en todas las direcciones fijandose como se desplaza su
puntero en la pantalla de su monitor. Trate de posicionarse sobre el elemento que desee
activar o ejecutar y con el dedo, presione en el boton izquierdo una o dos veces segiin
sea necesario (Fig. 2.4).

Boton
secundario

Boton
primario

Fig. 2.4 El Mouse

Una vez que el raton esté trabajando, podra ver en la pantalla una flecha que se mueve
cuando se mueve el raton en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero
del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos basicos asociados con el uso
del Mouse.

TAREA ACCION

Senalar Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento.

Sefiale un elemento y a continuacion presione vy suelte

Hacer clic rapidamente el boton del Mouse.

Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente

Hacer doble clic el boton del Mouse dos veces.

Sefale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton del

Arrastrar . S 3
Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Tabla. 2.1 Funciones del Mouse
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El Puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que se esté senalando o
dependiendo de la tarea que se esté realizando (Tabla. 2.2).

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

' Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Seleccion de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora esta ocupada.

Seleccion no disponible

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal |

Ajuste diagonal 2

Mover un objeto

Tabla. 2.2 Punteros del Mouse
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2.2.2. UNIDADES DE SALIDA

2.2.2.1. El Monitor

Es un componente que permite visualizar datos o informacion resultado del
procesamiento de la computadora a través de una pantalla similar a la de un televisor
(Fig. 2.6).

Figura 2.6 Ll Monitor

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios modelos.
Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color (capacidad grafica de
presentacion en varios colores), también hay monitores de una solo color denominados
mOENOCromaticos.

2.2.2.2. La Impresora

La Impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la informacion enviada
por el computador.

Existen impresoras matriciales, de inyeccion de tinta, laser, estas Gltimas son mas
rapidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas, pero para que su computador y el
Sistema Operativo la reconozcan es recomendable instalar los programas controladores
de la misma.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para configuracion.
Las nuevas impresoras traen su propio programa Drivers con opciones que permiten
definir como edificar la configuracion de la impresora (Fig. 2.7).

Figura 2.7 Clasica Impresora Matricial
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2.2.3. UNIDAD DE PROCESO

2.2.3.1. EICPU

EL CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este dispositivo se
localizan los elementos vitales que le permiten realizar los diferentes trabajos, aqui se
encuentra la memoria de almacenamiento temporal RAM, la memoria de
almacenamiento permanente o Disco Duro, el Procesador de las instrucciones (corazon
de la computadora), la Unidad de Disco Flexible, las entradas de conexion para otros
dispositivos (teclado, impresora, monitor), el encendido de la computadora, etc.
(Fig. 2.8).

Figura 2.8 I CPU

2.2.4. UNIDAD DE ALMACENAMIENTO

Es un componente mas de la unidad de proceso. Esta conformada por las umdades de
disco flexibles y unidad de disco duro. Son utilizados para almacenar grandes
cantidades de informacion (Fig. 2.9).

Figura 2.9 Unidad de Disco Flexible
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2.3. EL SERVIDOR

El servidor es una computadora especial, que se diferencia por ser la parte fundamental
de la red v sobre todo por las caracteristicas superiores de procesamiento y
almacenamiento. Es una herramienta electronica que nos permite compartir sus recursos
(Informacion, Impresoras, Servicios de Internet, etc.), para el uso de las estaciones
de trabajo y usuarios de la red. En el servidor se almacena la informacion del sistema

(Fig. 2.10).

Fig. 2.10 EI Servidor

‘!!K;‘
EERRET S
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3. INTRODUCCION AL INTERNET

3.1. ;QUE ES INTERNET?

Internet es un conjunto de redes, redes de ordenadores y equipos fisicamente unidos
mediante cables que conectan puntos de todo el mundo. Estos cables se presentan en
muchas formas: desde cables de red local (varias maquinas conectadas en una oficina o
campus) a cables telefonicos convencionales, digitales y canales de fibra optica que
forman las "carreteras” principales. Esta gigantesca Red se difumina en ocasiones
porque los datos pueden transmitirse via satélite, o a través de servicios como la

telefonia celular, o porque a veces no se sabe muy bien a donde esta conectada. ¢.°

El Internet nacié en 1970 con fines militares y nadie se imagind que en pocas décadas
se convertiria en un verdadero fenomeno tecnoldgico, cuyos alcances y efectos en el ser
humano y en las sociedades, ain no podemos verlos en su plena magnitud y
significacion. Aunque parezca extraiio, la idea era garantizar mediante este sistema la
comunicacion entre lugares alejados en caso de ataque nuclear. ‘

En 1975, ARPAnet comenzo a funcionar como red, sirviendo como basé;ﬁﬁra unir
centros de investigacion militares y universidades, y se trabajo en desarrollar protocolos
mas avanzados para diferentes tipos de ordenadores y cuestiones especificas. En 1983
se adopto el protocolo TCP/IP como estandar principal para todas las comunicaciones,
y en 1990 desaparecio ARPAnet para dar paso junto a otras redes TCP/IP a Internet.

Internet une muchas redes, incluyendo como mas importantes la que proporciona acceso
a los grupos de noticias (Usenet), que data de 1979 y (conceptualmente) la World
Wide Web, de principios de los 90. Se calcula que actualmente hay varios miles de
redes de todos los tamafios conectadas a Internet, mas de seis millones de servidores y
entre 40 y 50 millones de personas que tienen acceso a sus contenidos. Y estas cifras
crecen sin cesar de un dia a otro. En Espafa, Internet comenzo a implantarse a finales de
los 80, a través del programa Iris. En 1990 nacio como tal RedIRIS, entidad que obtuvo
la condicion de red oficial de cara a los estandares internacionales de Internet, y que fue
adoptando poco a poco cada uno de los servicios existentes. En 1991 surgio Goya, el
primer proveedor de acceso privado a Internet, y entre 1992 y 1994 se produjo su
implantacion de Internet en la mayor parte de las universidades y la llegada de mas
servicios globales y proveedores de acceso. 1995 fue el aho definitivo para la
popularizacion de Internet en Espafia, el "boom" de los proveedores de Internet y
también la fecha de nacimiento de InfoVia, la "Internet Espaiola."

En cierto modo, no hay mucha diferencia entre Internet y la red telefonica que todos
conocemos, dado que sus fundamentos son parecidos. Basta saber que cualquier cosa a
la que se pueda acceder a través de algun tipo de "conexion," como un ordenador
personal, una base de datos en una universidad, un servicio electronico de pago (como
CompuServe), un fax o un nimero de teléfono, pueden ser, y de hecho forman, parte de
Internet.

El acceso a los diferentes ordenadores y equipos que estan conectados a Internet puede
ser publico o estar limitado.

PROTCOM Capitulo 3 — Pigina I ESPOL



Manual de Usuario o Administracion GAZZETTA POP

Una red de cajeros automaticos o terminales de banco, por ejemplo, pueden estar
integradas en Internet pero no ser de acceso publico, aunque formen parte teorica de la
Red. Lo interesante es que cada vez mas de estos recursos estan disponibles a través de
Internet: fax, teléfono, radio, television, imagenes de satélites o camaras de trafico son
algunos ejemplos.

En cuanto a organizacion, Internet no tiene en realidad una cabeza central, ni un unico
organismo que la regule o a la que pedirle cuentas si funciona mal. Gran parte de la
infraestructura es publica, de los gobiernos mundiales, organismos y universidades.
Muchos grupos trabajan para que funcione correctamente y continie evolucionando.
Otra gran parte de Internet es privada, y la gestionan empresas de servicios de Internet
(que dan acceso) o simplemente publican contenidos. Como Internet esta formada por
muchas redes independientes, que hablan el mismo lenguaje, ni siquiera estan claros sus
limites.

En Internet, las comunicaciones concretas se establecen entre dos puntos: uno es el
ordenador personal desde el que usted accede y el otro es cualquiera de los servidores
que hay en la Red y facilitan informacion.

El fundamento de Internet es el TCP/IP, un protocolo de transmision que asigna a cada
maquina que se conecta un nimero especifico, llamado "nimero IP" (que actia a modo
de "niimero teléfono Gnico") como por ejemplo 192.555.26.11.

El protocolo TCP/IP sirve para establecer una comunicacion entre dos puntos remotos
mediante el envio de informacion en paquetes. Al transmitir un mensaje o una pagina
con imagenes, por ejemplo, el bloque completo de datos se divide en pequefios bloques
que viajan de un punto a otro de la red, entre dos nimeros IP determinados, siguiendo
cualquiera de las posibles rutas. La informacion viaja por muchos ordenadores
intermedios a modo de repetidores hasta alcanzar su destino, lugar en el que todos los
paquetes se reunen, reordenan y convierten en la informacion original. Millones de
comunicaciones se establecen entre puntos distintos cada dia, pasando por cientos de
ordenadores intermedios.

La gran ventaja del TCP/IP es que es inteligente. Como cada intercambio de datos esta
marcado con nimeros IP determinados, las comunicaciones no tienen por qué cruzarse.
Y si los paquetes no encuentran una ruta directa, los ordenadores intermedios prueban
vias alternativas. Se realizan comprobaciones en cada bloque para que la informacion
llegue intacta, y en caso de que se pierda alguno, el protocolo lo solicita de nuevo hasta
que se obtiene la informacion completa.

TCP/IP es la base de todas las maquinas y software sobre el que funciona Internet: los
programas de correo electronico, transferencia de archivos y transmision de paginas con
texto e imagenes y enlaces de hipertexto. Cuando es necesario, un servicio automatico
llamado DNS convierte automaticamente esos cripticos nimeros IP a palabras mas
inteligibles (como www universidad.edu) para que sean faciles de recordar.

Toda Internet funciona a través de TCP/IP, y razones historicas hacen que esta muy
ligado al sistema operativo Unix (y sus variantes). Por fortuna, los usuarios actuales no
necesitan tener ningun conocimiento de los cripticos comandos Unix para poder
navegar por la Red: todo lo que necesitan es un raton.
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3.1.1. ;QUE ES INTRANET?

Una red Intranet es una estructura que vincula todos los equipos de una corporacion,
permitiendo a los usuarios acceder y compartir recursos desde cualquier puesto de
trabajo, siempre que su nivel de organizacion asi lo permita.

Si con los equipos de una organizacion se vinculan otros de clientes o proveedores
estamos en presencia de una red Intranet.

Al igual que en Internet, este conjunto de recursos internos y externos a la organizacion
permite compartir informacion, servicios y bases de datos.

3.1.2. OTROS SERVICIOS

Existen otros servicios de Internet no tan conocidos ni populares que siguen existiendo
por razones practicas e historicas. Algunos de ellos son:

Telnet. Sirve para conectarse de forma remota a un ordenador (generalmente Unix)
desde un programa terminal. A todos los efectos, usted puede trabajar con ese ordenador
como si estuviera sentado frente a un terminal local, aunque se encuentre en la otra
punta del mundo.

Gopher, Archie, Veronica, WAIS. Son basicamente entornos de menus y busqueda
para navegar por servidores de FTP, que mantienen bases de datos de archivos de la red
que se puede consultar. Suelen incluir mas informacion de la que se obtiene al hacer un
FTP convencional, y algunos permiten consultar bases de datos.

Listas de correo. Son servicios de mensajeria entre grupos de personas, mantemdas
mediante un sistema automatico de correo electronico y suscripciones gratuitas. Hay
miles de listas de correo sobre temas especificos y aficiones, en grupos que varian entre
pocas personas y varias decenas de miles. Pueden ser moderadas o no-moderadas, y a
veces ofrecen una mejor aproximacion a los debates que Usenet.

Buscadores. Son una novedosa categoria de servicio. Se trata de sistemas (motores de
busqueda) que organizan la informacion de Internet. Unos, como el popular Yahoo,
organizan todos los recursos de Internet, como paginas Web, grupos de noticias y
Gophers, en categorias (entretenimiento, informatica, paises, masica...) y son un buen
punto por el que comenzar a explorar la Red. Otros, como el potente AltaVista de
Digital, mantienen indices de todo lo que se publica en la Web y en Usenet, y permiten
buscar informacion por palabras y por contexto.
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3.2. ;PARA QUE SIRVE INTERNET?

Uno de los usos mas obvios es el del correo electronico: enviar y recibir mensajes a
cualquier otra persona conectada sin necesidad de cartas, teléfonos, faxes o
contestadores, con la ventaja de recibir informacion editable o archivos especiales (de
tratamiento de texto, hojas de calculo, etc.) con los que trabajar. El correo electronico es
rapido y efectivo, y al haberse convertido en algo global, es casi tan importante como el
fax o el teléfono.

Otra de las utilidades mas comunes es el entretenimiento: los usuarios encuentran en los
grupos de noticias de Usenet, en las listas de correo y en el IRC una forma de
comunicarse con otras personas con las que comparten intereses y aficiones. No tienen
por qué ser necesariamente temas técnicos: hay grupos de charlas sobre cualquier tema
imaginable, desde las mas modernas técnicas de programacion de ordenadores hasta
series de television, y grupos de aficionados a un tipo determinado de coches o musica.
Estan presentes los que examinan detalle a detalle series de television o peliculas, o los
que adoran la ciencia o el arte. También hay mucha informacion para grupos especificos
de personas que pertenecen a grupos marginales y que de otro modo ven limitada su
comunicacion, asi como infinidad de proyectos de participacion.

Para los usuarios de ordenadores personales, Internet esta repleta de archivos y
programas de distribucion puablica, que pueden usar de forma gratuita (o del tipo "paga-
si-te-gusta"), incluyendo utilidades, aplicaciones y juegos.

Internet también se presenta como un vasto almacén de informacion. Hay miles de
bases de datos y recopilaciones de informacion sobre todos los temas imaginables:
médicos, historicos, periodisticos y econdmicos.

Se puede acceder a la bolsa en tiempo real v a los periodicos del dia. Los documentos
FAQ (Preguntas frecuentes) recogen para los principiantes todas las preguntas
habituales sobre asuntos concretos, desde el paracaidismo hasta la magia o la
programacion en C++, y son una fuente inagotable de informacion junto con los
archivos de mensajes publicos de Usenet. Las empresas incluyen su informacion
corporativa y de productos en la World Wide Web, hay bibliotecas con libros y articulos
de revistas, y cada vez son mas los periodicos y agencias de noticias que lanzan sus
materiales a Internet.

En general, el ambito universitario es el que mas se beneficia de Internet: se puede
investigar en profundidad cualquier tema imaginable, localizar articulos y personas de
todo el globo que compartan proyectos e intereses, y establecer con ellos una
comunicacion diaria. Y aunque no sea usted estudiante, toda esa informacion esta alli
para que pueda buscarla y usarla.

Las empresas usan Internet para dar a conocer sus productos y servicios, para hacer
publicidad y para estar mas cerca de sus clientes o usuarios. Los particulares la usan
también para publicar cualquier informacion que consideran interesante o creativa, y es
sorprendente lo bien que funciona el hecho de que cualquier persona, con muy pocos
medios, pueda convertirse en su propio editor de materiales multimedia.
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3.2.1. ;QUE ES HTML?

Estas siglas significan Hiper Text Markup Language (Lenguaje de Marcas de
Hipertextos). Es el que permite saltar de una pagina a otra en un mismo documento o
hacia otro que podria esta localizado al extremo opuesto del planeta.

A estos textos, que no son continuos ni lineales y que se pueden leer como saltando las
paginas hacia cualquier lado se les llama hipertexto o hipermedia (expresiOn que
comprende todos los contenidos posibles, es decir, textos, audio, imagenes, iconos y
videos). Los browser o navegadores permiten visualizar la forma amena y atractiva,
toda la informacion en la pantalla del monitor.

3.2:2. ;,QUE SIGNIFICA LA PALABRA WEB? Vit
LLa World Wide Web (la "telarafia” o "marafia mundial") es tal vez el punt(x‘_rjrjés visible
de Internet y hoy en dia el mas usado junto con el correo electronico, aunqu, J.,’f‘ambién es
de los mas recientes. Originalmente denominado Proyecto WWW y desarrdllado en el
CERN suizo a principio de los 90, partio de la idea de definir un “Sistema de
; . S e i i oy By, S
hipermedios distribuidos.” Y a buen seguro que lo consiguio. “Nag

La WWW puede definirse basicamente como tres cosas: hipertexto, que es un sistema
de enlaces que permite saltar de unos lugares a otros; multimedia, que hace referencia al
tipo de contenidos que puede manejar (texto, graficos, video, sonido y otros) e Internet,
las base sobre las que se transmite la informacion.

El aspecto exterior de la WWW son las conocidas "paginas Web." Una ventana muestra
al usuario la informacion que desea, en forma de texto y graficos, con los enlaces
marcados en diferente color y subrayados. Haciendo un clic con el raton se puede
"saltar" a otra pagina, que tal vez esté instalada en un servidor al otro lado del mundo.
El usuario también puede "navegar" haciendo pulsando sobre las imagenes o botones
que formen parte del disefio de la pagina.

Las paginas de la WWW estan situadas en servidores de todo el mundo (sitios Web), y
se accede a ellas mediante un programa denominado "navegador" (browser). Este
programa emplea un protocolo llamado HTTP, que funciona sobre TCP/IP, y que se
encarga de gestionar el aspecto de las paginas y los enlaces.

Cada pagina Web tiene una direccion Gnica en Internet, en forma de URL. Un URL
indica el tipo de documento (pagina Web o documento en formato HTML), vy el de las
paginas hipertexto de la WWW comienza siempre por http.

La Web proporciona algunas opciones interesantes: se puede circular saltando de un
sitio a otro y volviendo rapidamente a los sitios que se acaban de visitar. La informacion
puede presentarse en forma de tablas o formularios. El usuario puede en esos casos
completar campos (por ejemplo, una encuesta) y enviarlos por correo electronico con
solo hacer clic sobre el boton "enviar" que ve en su pantalla. La Web también facilita el
acceso a informacion grafica, peliculas o sonido de forma automatica.
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La Web es el lugar de Internet que mas crecimiento esta experimentando Gltimamente:
se calcula que hay mas de 50 millones de paginas Web en la Red, y su numero crece a
un ritmo vertiginoso.

Cada vez son mas las empresas que publican informacion en la Web. Y encontrarla es
también cada vez mas facil: casi todos los nombres de los sitios Web comienzan por el
URL que indica que se trata una pagina Web en formato HTML (http://) seguido de las
letras caracteristicas de la Web (WWW), el nombre de la empresa (por ejemplo, .IBM)
y terminan con el identificador de empresa (.com) o pais (.es). Es decir, si usted conecta
con http://www.ibm.com visitara las paginas de IBM en Estados Unidos, y con
http://www.ibm.es, las de IBM Espafia. Pocas son las empresas de gran tamafo que no
tienen su propia pagina Web hoy en dia.

Parte de la gran potencia de la Web también proviene del hecho de que cada vez es mas
facil publicar material en la Web e Internet, no solo acceder a lo que ya esta alli. Existen
programas gratuitos y comerciales para crear paginas HTML para la Web (similares a
los programas de autoedicion, sin necesidad de programacion), y alquilar espacio en un
servidor al que enviar las paginas es cada vez mas barato y accesible. Hoy en dia,
cualquiera puede publicar cualquier lo que desee con un minimo esfuerzo, y ponerlo al
alcance de millones de personas.

3.2.3. ;QUE ES WEB HOSTING?

Fisicamente un servicio de "Web Hosting" es una coleccion de servidores "Web
Servers", que no son otra cosa que computadoras poderosas colocadas en facilidades
con el clima controlado y con conexiones permanentes al Internet a través de lineas de
alta velocidad. Estas computadoras almacenan la informacion que compone las paginas
de Web de la Internet.

3.2.4. BUSCADORES

,Como se busca informacion en la red?, a traves de direcciones o sitios Web.
Principalmente se activa a Internet Explorer, una vez activo, se hace el llamado de un
motor de busqueda, posteriormente en el motor de busqueda activara las posibles
direcciones que contengan la informacion solicitada. Los motores de busqueda son los
sitios mas frecuentados y utilizados en el WWW. En estos se guarda informacion de
miles de millones de sitios y sus bases de datos permiten la busqueda rapida de
informacion. Existen varios motores entre ellos los mas importantes son: Google,
AltaVista, Yahoo, Chévere.

Gox }g {(3
oY

Fig. 3.1 Buscadores
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3.3. REQUERIMIENTOS PARA CONECTARSE A INTERNET

Antes de tratar de conectarse a la Internet, usted debe de considerar ciertos
requerimientos técnicos basicos, tanto en lo que respecta al Hardware como al
Software, que deben ser tomados en cuenta para tener una conexion estable v no le
cause contratiempos.

3.3.1. HARDWARE

3.3.1.1. Procesador

[a velocidad de su computador (procesador) es muy importante al momento de
conectarse y navegar en la Internet. Se recomienda minimo un procesador Pentium 1l o
superior también se consideran los equivalentes (Celeron, AMD).

3.3.1.2. Disco Duro

Dada la gran cantidad de informacion que se encuentra disponible en la Internet,
mientras mas espacio tenga usted en su Disco Duro, mejores resultados tendra al no
quedarse corto en el momento que desee almacenar alguna informacion verdaderamente
grande. Como minimo, aparte de lo que requieran los otros programas, se recomienda
tener libre al menos 500 Mb. de espacio en Disco.

3.3.1.3. Monitor

El Monitor es un elemento muy importante al momento de visitar la Internet. Permite
apreciar y visualizar los diferentes disefios, graficos y aspectos cromaticos. Mientras
mejor sea la calidad y mayor sea el tamafio de su monitor, mejores resultados visuales
obtendra.

3.3.1.4, Modem

Dispositivo de comunicacion mediante la linea telefonica. Se recomienda un Modem
minimo de 14.400 bps. A mayor velocidad, mas efectiva sera la conexion con Internet,
siempre y cuando su sistema telefonico soporte y ayude a la velocidad. Recomendamos
una linea telefonica digital.

3.3.1.5. Tarjeta de Red

Este dispositivo nos permite conectarnos a la Internet a través de otra computadora
(Proxy) dentro de una Red de Area Local (LAN). Al tener una tarjeta de red en nuestra
computadora, podremos tener acceso a recursos de la red LAN y podremos compartir
los nuestros a los demas miembros de dicha red. Un punto muy importante a considerar
es la seguridad de la informacion.
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3.3.2. SOFTWARE

3.3.2.1. Sistema Operativo

Al ser la parte de mayor importancia en lo que respecta al software, se recomienda que
lo mantenga actualizado con los parches de seguridad y actualizaciones para evitar
contagio con virus o ataques de personas que se valgan de los fallos de seguridad de
dichos sistemas.

Es indiferente el sistema operativo que usted use para navegar en la Internet, pero
nosotros recomendamos la utilizacion de Windows 2000 Pro (SP4) o Windows XP
Pro (SP2).

Fig. 3.2 Sistemas Operativos

3.3.2.2. Navegador (Browser)

El Navegador es un programa que permite ingresar en las Paginas Web que ofrece la
Internet. Existen diversos navegadores disponibles pero los mas conocidos son: el IE
(Internet Explorer) y el Netscape Navigator.

i

INetscape”

network

Fig. 3.3 Navegadores

Al igual que los Sistemas Operativos, se recomienda mantenerlos actualizados para
evitar ataques por los fallos de seguridad que presentan.
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3.4. ;COMO CONECTARSE A INTERNET?

Existen dos formas a través de las cuales usted se puede conectar a la Internet, por
conexion telefonica o por conexion dedicada, esto depende del lugar donde se
encuentre, de los recursos tecnologicos con los que cuente o de la cantidad de tiempo
que le tomara realizar su trabajo y permanecer conectado.

3.4.1. CONEXION TELEFONICA

También conocida como DialUp. Este tipo de conexion se realiza a través de una linea
telefonica convencional, de preferencia digital, y un Modem colocado en el
computador. Normalmente este tipo de conexion se la realiza en el hogar o en
determinadas oficinas que no cuentan con recursos como para disponer de otro tipo de
conexion mas costosa o solo necesitan estar conectados por poco tiempo.

3.4.1.1. Configuracion Conexion Telefonica (Windows XP Pro)

1. Ingresamos al Panel de Control.
Clic en el Boton Inicio, clic en Panel de Control.

b

y M dnme s

& Dk rcires. 8

Fig. 3.4 Inicio- Panel de Conirol
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2. Seleccionamos la utilidad Conexiones de red.
Clic en el Icono Conexiones de red.

hnel de trof

¥ archvo  Eden Yer  Cavortos  Heramisntas  fyyca

3 i T S

 Dispostevas de Dsposkives de Sscaneres y  Fechay hora Fuentes  Herramentas  [mpresorasy
Y] sondo y A cimaras ackmirestrat. Faves
e 1 Establecer kb nformacdn de Facha, hora y 2ona horaca de
S @ 4 e .
Mouse HPLG Dpcones de  Opciones de Opsiones de Opdores de Opciones Ce f h
Laver I C...  accesbiidad caroeta energa Inkemst sakfono .. MR m\
w4 o PiY T gon
e 7 e : B ] i
w~ @ K I = w @
Fancala CuickTims Sictams Tarsas Tadado winculo waz I3 s
o amadas Inalambrico e 5
;
& 2

Fig. 3.5 Conexiones de Red

3. Seleccionamos la opcion Crear una conexion nueva.

Clic en la opcion Crear una conexion nueva.

(et o 0T ] pisueds . Corpetas [T

iciar o Asistente ara ConExon rueva, que ke ayudsrs & orear una conexion a Inisrnet, a olro BQuUIPo 0 asuredmou-ab'va.j

! LAN o Intemet de alta velnadad

Conaxion de sreaicesl

ietalas

Conewones de red
Catpeta dei sistenma

Fig. 3.6 Creacion de Conexion Nueva
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4. Se presenta el Asistente para conexion nueva.
Clic en el boton Siguiente.

Este es el Asistente para
conexidn nueva

Edde aovsteris e apuda s

= Corectarse a Intemat

* (orsclaee 2 und 186 Fivaca como le o= s ga e

trabaa.

* Doréqa 5 ed demastes 1 da 0na pergsia

St o 0 Skl s Gntnua

Fig. 3.7 Asistente para conexion nueva

5. Seleccionamos la opcion Conectarse a Internet.
Clic en la opcion Conectarse a Internet, clic en el boton Siguiente.

¢0ub deses hacss?

(¥ Eonectarsa a Intamat
Conscrarse alnieinel para poder Sxamost o Web y iesr congo sectionmch.
/Conpctaiza ala rad da mi lugar de tabsin
Conectarse auna ted de negocrs fusendo stoesa telettnees o wad
pireada v pala gub pusda tabapr deede 0323, OACMa 02 SETRO U
o ubicacion.
. Lonhguiar una red domestcs o de olicna pequeie
Lonectarse auna red dometnca 5 66 0foma pequet s astonte ¢ conbgiy 1ma
s
* Lonfigurss gns contudn avenzada
Coreidarie g ot roapr dectiamenie ublzando su pusils sene, paraelo o de

infaucdpe, 3 configuey) aste Suipo DAt g olios BQUDDS puaian Gorecl s
adl

ieam f{ Sgaeer | Lo !

Fig. 3.8 Asistente  Conectarse a Internet

6. Seleccionamos la opcion Establecer mi conexion manualmente.
Clic en la opcion Establecer mi conexion manualmente, clic en el boton
Siguiente.

Prepasandose
Esie asistents extd epaando b insalacidn de i consxdn 8 Intemat !

cLomo desea coneciar 3 Intewnat

L Elegir da una Esta dn proysadorss do torvicios Inlomat (ISP)
= E riotinger w conesdn manuaimentd
Pais resizal une conspbe o8 sccac lele!irico, necects un nambee de
Caerks_ i Conliaaafia b ue nomedo da tsatonc para tu provastor da
Fenacaes inlamel Faala conbguracsin de una cuenta de banda awca. no
rseestsd un nimene g telons,

L Usar sl CD nue tengo de un provesdor de servicios Intemet [15P)

{_ngos [ Seeeter [ | Cancen |

Fig. 3.9 Asistente - Establecer conexion manual
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7. Seleccionamos la opcion Conectarse usando un médem de acceso telefonico.
Clic en la opcion Conectarse usando un modem de acceso telefonico, clic en el
boton Siguiente.

Conewdn de Inteinet
Mo dacas crracla airrarsl?

Esle tino de congmdn LEa un midem ¢ une lines tesed Bica 1sgular 1SDN IRed digitel
de vervas irtegrados. RUS1]

. Copecterss usando una conesion da handa ancha gue necesita un
nombre de uraare y wna conliarena

E 213 =5 una cormwbn ds ala yeloodad qua wia tanto uri e ADSL com par
cable. EHEP puede jefenrse a exte tips de cunsatn comg de molocole piny o
pranto e E haired (PPRUEL
. Cupeetoire usonide una cenexidn de bonde ancha que edd sempre activa

Esta s una corgmn de dla veioodad que diatanio un médem po cabis ADSL o
LAH Esta ssmoss 30va y no necssha sl ssanr

SRETN ETTRR N

Fig. 3.10 Asistente —Conectarse usando modem

8. Damos un nombre a nuestra conexion.
Escribimos un Nombre de ISP para nuestra conexion, clic en el boton
Siguiente.

ifaal er el nombre dal tesvicio que e proporciona conexion A Intemet?
&
[ rerhe sl aoechis de s provsedor de serecing Inevat (157} s ol cusdio tgusers
Nombrs de 15F

Arwfinansd

Ef nombre que evcita aqut vond o de fa conmedn que @3 sreando.

T TR Fa
1.8k Jf Spierin: ;| Corcem

Fig. 3.11 Asistente —Dar nombre a la conexion

9. Escribimos el numero telefonico de marcacion provisto por nuestro ISP en el
cuadro de texto que indica Nimero de teléfono, clic en el boton Siguiente.

Asislonite pone cunexdon puevs

Himeio de leléfono que detea marcas
(Cull es ol mimesc de tu poveeda ds servicios nts:et?

Escrbs el mireen telelntn a4 ¢ ainain
Mimero de telétons.
aIm
hmt-_;eqa-e.:e:ienchum“!", =4 obdgo 26 Mes o wbos. S noestd
senun de gue necesta ranerot 3dconaley, marmue & HOmeo s e, 5
iy it an oo, el rner g hamercak gz o coeecio

cAnae | Siueatny | ] Cancalr |

Fig. 3.12 Asistente  Nitmero telefonico del proveedor de Inrernet
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10. Escribimos el Nombre de Usuario y Contraseiia provisto por nuestro ISP en
los cuadros de texto correspondientes, clic en el boton Siguiente.

Infarmacsin de cuenta de ntemnet
Hecestard un nombre de cuenla y une contrasefia para ruscrbrse a ura cusnls & |
e Tt &

Eetriba un nombes de caentz (5P ) comiane®s, @ confimssciin esoia gl rifosmac y
sknacéreia sn un Lagst sagure, [Siha ohidads ur nombre de cunia Awstents o sorbatelis
A en Contacto Con Con S MOWESGOr 28 Eacios Intermet TSP

Aombee e suano, PN S i
Lontisaliay P

Confimar continelid ewwes]

e Usan e nambee de Usiaotin y contssefie sioaentes Sempre dle 4N e Susiis s
cenects a lntamet devda ssls squpo

i+ Esatlened 233 coreande) o et Clamo predelerminads

! Activar ol Serador de seguidad de Inkemel pars esta conenén

T ks [ igaeney | [ Caoln

Fig. 3.13 Asistente —Usuario y Contraseiia

11. Finalizacion del Asistente para conexion nueva.
Marcamos, si deseamos, la casilla de opcion: Agregar en mi escritorio un
acceso directo a esta conexion, clic en el boton Finalizar.

T EOAGKEN nuees
Finalizacon del Asistente para
conexion nueva

S nan fnaizade cemeclaments kot pas0s necesans
pira ciea la siguenle coneadn

Andinane!

* Establecsr st ¢ongedn como padelenmrads

* Lty cormetn pase ool ur senadod de cegundad

* Compars con todos kot uzuanos de este Equino

* Usar e raismo nombve de usuanc ¢ conbiaseiia pata

La vonessin s guadard en |3 carpeta Corsaores e ed
[, Agrrgar on e eocbom: un aroem drecty 2 eia oo

Sma ciear la conesion v cenar exle autenin baga She er
Finadza

[ ipnme f rrkem | Conosler

Fig. 3.14 Asistente —Iin de Configuracion

12. Al finalizar, se presenta una ventana que muestra los datos de la conexion que
acabamos de configurar. Para comenzar, haga clic en el boton Marcar.

Cobawda  fFra camtiar @ contraselia guardada, Aaga =

T3] Gusidar esta nombre da sl ¥ cortraselia pare s
PRSI L LAHDE

L adlavo
5 Qualguiss qun uss exhs equpn

Fig. 3.15 Ventana de Acceso a Internet
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3.4.2. CONEXION DEDICADA

Este tipo de conexion se da para usuarios corporativos o personas, que por trabajo,
necesitan una conexion continua v muy rapida. Normalmente se realiza a través de un
equipo que recibe el nombre de Proxy el cual reparte la sefial de Internet a diversos
usuarios que se encuentren conectados a el y cuenten con el debido permiso.

[La conexion dedicada se logra por varios medios: radio, satélite, cable, cobre, etc. Esto
depende del Proveedor de Servicios de Internet (ISP) que contratemos.

Para hacer uso de este tipo de conexion, nuestra computadora debe poseer una tarjeta de
red y estar conectada a la red corporativa o LAN y ser capaz de ver al equipo que haga
de Proxy.

3.4.2.1. Configuracion Conexion Dedicada (Windows XP Pro)

1. Ingresamos al Panel de Control.
Clic en el Boton Inicio, clic en Panel de Control. (Ver fig. 3.4).

2. Seleccionqmos la utilidad Conexiones de red.
Clic en el Icono Conexiones de red. (Ver fig. 3.5).

Seleccionamos la opcion Configurar una red doméstica o para pequeiia
oficina. Clic en la opcion Configurar una red doméstica o para pequena oficina.

[¥'8]

Fareas de red

3; Conexiones de red

%’ Carpmta del sslema

Fig. 3.16 Configuracion de Red para oficina
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4. Se presenta el Asistente para configuracion de red.
Clic en el boton Siguiente.

Este es el Asistente para
configuracion de red

Eute gristents ‘e apidard o conligua esie equapy para que
s mece g3 e Don U e podra

¢ Comparts ura carexdn 8 nvermet

- Comfraunas b2 suroin e vegundad & hleret
¢ Compats archivo g cainelas

+ Comoahi Ly Mooy

Heaga cic e Siguiente para continuer.

Lomare s} | ety

Fig. 3.17 Asistente de Configuracion de red

5. Seleccionamos un método de conexion.

Clic en la opcion: Este equipo se conecta a Internet a través de otro equipo
de mi red por medio de una puerta de enlace residencial, Clic en el boton

Siguiente.

Seleccione ka 0peidn que meiol desciba ol componamerto J8 su oguiLD.

) Eshe equips 58 Sonecla drociamerie & Intoinal LOS Onos eQupos 08 D 180 5 COnecian &
Inremiot 2 vty de oot equIpn

s el

Ty e e oorets 3 Ibernel 3 biredy dhe G e e i o e g wos graiata
o riacs s Aenois Co T

Wi o £ 0.
il

Jbenga mas infoimacion aceroa de JonizEaCons: o2 red domesdics o de olicma geguedle

Carae | cgamyas | Lo

Fig. 3.18 Asistente de Configuracion de red — Método de conexion
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6. Escribimos la Descripcion y el Nombre del equipo en los cuadros de texto

correspondientes: Descripcion del equipo y Nombre del equipo. clic en el

boton Siguiente.

¥ a este pquipn ung dexcipoion y nombe

Qescngodn delegugo; PO

Hombre d= agqupa HuEva

Elronine szl dol ey e NUEVR

Tjarois: F ot de (s waia de scta o F quipn da Pabo

iamolos: FAMILLA 0 9ABLD

Agpienda mas acerca de Nombe; ot 800 ¥ deisIEesne:

[ sgme i Sigertes |

Lancel

Fig. 3.19 Asistente de Configuracion de red — Nombre de equipo

7. Escribimos el Nombre del grupo de trabajo en el cuadro de ‘texta
correspondiente, clic en el boton Siguiente.

Q‘;is.m_nrep_‘"f',,.r,,;fg....anirin_m.-—_rn_gl. : e ;

D& numlne a su el

tenes o mira nombte 08 grapg de abao

Nrumhes dei grop oa babar GAUFD

i
\

E i b rmmrbne the Jrope de baboo g sured Todos ks etpacos en e deben

Fiampios, (254 uOFICINA

cansr | Smger ;

| Comoeta

Fig. 3.20 Asistente de Configuracion de red — Grupo de trabajo

8. Informacion Listo para aplicar la configuracion de red...
Clic en el boton Siguiente.
Lislo para aplicat la configuracion de red %
Eassstacte aphoses b sgaents configaacen. Esie crocesn tardard tnos menuler en
compistarie y n0 puede s& Clemumpsdo
 Contiguracion de coneacn = Intet-et -
Conacarsa a bavés da sho Jepasidvn o sguips.
Conhgsacion e et
Mesenpicior: de eoups R
Haro da eouiza: KU
Nomae de givpe de Jabaie GRUPO
Hags ke on St pate apbea esta ol aGin
[ came g | [ Cnota
Fig. 3.21 Asistente de Configuracion de red — Fin de Configuracion.
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9. Informacion de que el proceso se esta ejecutando, espere un momento. ..
Automaticamente pasa a la siguiente ventana del asistente.

Lapese..

£ tpere meeniias & asalente conlgure este equipe pars rabae: vome pale de wea ted
somestice o de oloma peruenia. Exte prooess puds tada: veros mindos

Fig. 3.22 Aplicando configuraciones de red

10. Proceso terminado.

Clic en el boton Finalizar.

Finalizadon del Asistente para
configuracion de red

Ha contwado conectaments una iad domeshca o de 5oma
PaGUATA A Bote ARG

Para nhterss avusda con radas domedicas © oo ofionas
nequediar, wea lo: nguentes temas e el Canlic de masda y
Hopoe tories

ari: i
capeted

Pavn vor 008 @qipos &0 s e, hags che an lrvew v
despuds vaus B Mis shios de 1ad.

FPara cena exte anctents, hana che en Firakear

i tawss 1 Fawew

11. Reiniciar el equipo.
Si tiene cerrado todos los programas, haga clic en boton Si; caso contrario, haga

clic en boton No. Posteriormente, cierre cada aplicacion abierta y reinicie
manualmente su equipo para que los cambios surtan efecto.

Fig. 3.23 fin del proceso
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3.4.3. CONFIGURACION DE LAS DIRECCIONES IP (WINDOWS
XP PRO)

1. Configurar las direcciones IP.
En el escritorio, haga clic derecho sobre el icono Mis sitios de red y elija la
opcion Propiedades.

Abrir

Expiorar

Buscar equipos. ..

Conectar a unidad de red...
Desconectar de unidad de red...

Crear acceso directo

Fig. 3.24 Mis sitios de red — propiedades

2. Seleccionar la Conexion LAN.
En la ventana Conexiones de red, haga clic derecho sobre la Conexién de drea
local y luego haga clic sobre la opcion Propiedades.

”-I:nnemn«dpmd o

Archwo Eﬂxdén ver Fmtos mnmlentas Opeiones avarzadas  Ayuca . .l
T T N T .
" Direcrign (87, Conexiones de red M

+ | Mombre ivpe . | Estada i

i : g} 1r6arina coneion nusva ! 2. andwanet Agceso telefonco Deswonedtado, Consarvi, .

1 ‘ Ty Configurar una red doméstica E

o 0 para pequedia oficna

¢ w Ceshabiitar este dispositivo *
a F

t de red oM o Internet de alta v...  Habiltados
g Reparar esta conexion ’
: : ‘il Cambiar el pombre de esta
i ol N |
| & Ver el astacn e este
t Conexion
¢ Cambiar la configuracion de
' estaconexion

Diros sitios B

{J Panel de control

% Mis sbios de red e
1 Mis documentos
i Mi PC
Detalles x
'1"1;.... e e oo i i

,g h'er ucmbwlacmfmacmdeeﬂ:amxﬁn mbsmdemmamn&mm :mtumhomédun

Fig. 3.25conexion de area local - propiedades
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3. Seleccionar el Protocolo.
En la ventana Propiedades de Conexion de area local, haga clic sobre
Protocolo Internet (TCP/IP) y luego haga clic sobre el Boton Propiedades.

Genersl | Autsnvaciin ! Avsnzadss |

i
Coracte wamd l
| u Redtoh ATUE IR0 Famly Fas Ebewet HIC l

i

Eta cormmtn Gtizs lox sigusnies sismentor’

[V BCinte pors veces Micicect
? ¥ S Compantr moresoras p serweos panaredes Moroselt
| ¥ & Programador de paquates Db

BB Ptk L et (TEF P

L S N R =....c..... 00

Dascrpoion _
Protocols TCPAP, El rotocolc da red ce &rea extersa
pluh&gi-r\nubm!‘-pumd;la COMUNCEcon erlie vanas redes

|
|
|
|
coractatac snze 1i i
i
i

i
IV Mt icons en v drea de nobficacidn o coreclare 3
B et | Cee | Fig. 3.26 protocolo TCP/IP

4. Fijar las Direcciones IP.
En Propiedades de Conexion de area local, ingrese: Direccion IP, Mascara
de subred, Puerta de enlace predeterminada, Servidor DNS preferido y
Servido DNS alternativo, luego haga clic sobre el Boton Aceptar.

Pueds hace: que bs conbguascidn i w6 svigne sulomilicaments 5 su i
r2d e3 coapahble con este recuisa. Do Io contario, necesta conaular i
sl sdmeniciiadon da s rad cudl a8 cosfipeacidn 1P spropiata
" Dbtanartna drsccn T sulomsicanands
<44 Ugarls viguiente dieccién 12 - - i L g
Disgcaitn iF: w12 e 1
|

Méscas de subied 57.'“5?«255 2'5?4 CF

Pusers ge aniaca prsdelsmirada: F-Iu ‘Tﬁ? u--1-—-- & .l_rk

A Lo bt simirven G ot e vorvidon ONG - e T
Sepvider NS praleide BES
+ Servidor DNS atemnatve,

Fig. 3.27 Direcciones IP

5. Acepte los cambios, haga clic sobre el Boton Aceptar. (Fig. 3.25)
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3.4.4. CONFIGURACION DEL BROWSER (WINDOWS XP PRO)

I. Abra el Internet Explorer, haga clic en el Meni Herramientas y seleccione
Opciones de Internet.

aArchive  Cdicién Yot Fmtns Henm Ayuds

i ’
if Comreo y notioss » " ; .

] La pagina w=b solicitada no esta disponible en este mamenta.
i) Pueds gue el sito Webd tenga probiemas técnicos o gue necesite
{1 ajustar la configuracian de su exploradar

Pruebe lo siguienta:

= Haga clic en e! botén D Actuahizar o vuelva a intentarlo

« Siescribi¢ la direccion de la pagina &n la barra de
direcciones, compruebe que esté escrita correctamente.

e Para comprobar 3 configuracdn de su canexidn, haga clic ﬂ:
en el mem) Herramientas y despues en fipriones de S

H Internet. Haga clic en Configuracion =n la ficha

i Conexriones. La configuracion debe seriqual 2 la E“

propercionada por su admynistrador de red de drea local bt

4 {LAM) 0 su proveedor de servicios Inte-net (15P).

}' & Siel administrador de la red io habiita, Microsoft windows

i

{

i

i
i

!

H

5

i

i

i

2 :
i mias tarde
H

i

i

:

puede examinar la rad v detsctar automahcaments la
configuracidn de la conexidn.
\cve a cab esta detecddn,

51 desea gue W
] haga clic en @ 3 o
i ® Algunns sifins requieran una corexian de irgurndad de 128
bits. Haaa clic en el mend Ayuday lucgo en Acerca de et i

Pemcmhmﬁqn'a:m

Fig. 3.28 Internet Ixplorer — opciones de Internet

2. Haga clic en la Ficha Conexiones.
Se mostrara todas las conexiones telefonicas que tenga su equipo, seleccione la
de su agrado.

nu:awmhuakpuawm.; Una coneasn & nulu
B‘_J Irzesnet, ! memrnd
- Conigoraiin e autew leiehings p gv wdes prvadas wiksies
i tﬁrmmw

| Bila Contigurscitn sinecesta corfigurars un
© smpador prexy parauna (onexion.
o Moy PRACE PG UG CONS-An
7 Matar euands na Baga ningana conmdln s la isd
L7 Mmcar tiemnee ls conemdn predafeeminacs

Confguacin deiaed de BEalral LAY+~ 5t <5 i o
La configueacidn de LAN o e aphcs 3 Las conaiones Coglowesisndat AN | 1
ds arcssn teisbonico. Els Confaprands, més armbs,  ————e——at
para configurar scoaso belstdnico. i

Aceple | Cocslar |

B il sl A P RE |

Fig. 3.29 opciones de Internet - conexiones
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3. Establezca la opcion, Marcar siempre la conexion predeterminada, haga clic
en el boton Aceptar. Usted estara listo para navegar en la Internet a través de una
conexion telefonica.

drxi

- i

Gensidt b Seguidad Pivatimd | Covterebs |

Corwacrat i Progamas ; Opciones svanzadsy :‘

1]

8. rmmoﬂlwmwa(wwawatwﬁa { Ttk 1 i |

B} m i

" Corbguasciin de ancazotslaifinion y s ndes privadas ibishar - i

| T35 Andardl Pradetemiads] |
£ Enjnc-ﬁandon;!mmlnmﬂ;umm ¢ Conbigusacion . .

T Normaicas nunce whs congeén
i umcxmnwhmmmaiamd ! !
& Mﬂswﬂnwzm |1
| Fredeternanadi: Andinane: o eat § 4y

i
i
i
servidor prosy e s Coom P, P R [
t
b
i

La canfigurackin de LAK ho s spica & las consonss kam«deb‘w
= aoceso telstfrikep. Eijs Contigiracion, mis arbs,  ————-—"

pars confguren scieso telehino. ]

!
¢
Configuiacion de |2 red de drea lovst LAN] : 1
|
l

Fig. 3.30 conexiones - conexion predeterminada

4. Si lo que desea es usar una conexion dedicada, establezca la opcion No marcar
nunca una conexion y haga clic sobre el boton Configuraciéon de LAN. En la
ventana Configuracion de red de drea local (LAN) ingrese la direccion IP de
su servidor Proxy o seleccione la opcion Detectar la configuracion
automaticamente dependiendo de su caso (ponerse en contacto son su
administrador de redes si existen dudas sobre este tema).

j onfiguracitn de la red de e
ﬂ»a. mmm: :
Gencel | Coguidsd - Configuraciin automtice ik %
Cimiiionss i B ucmmummamahw Para evitar
30| ye eske ocurve, deshabiite b configur actn automatica,
:ﬂi mqammmdapaarm 7 Detectar i configurocibn automaticamenis
-:-'é Rrrw 3 7 Usar secuencia de comandes de tonfiguracién sutomdtica
i Cenfigurscién de accesa telelénico pde | T - :
. {23 Andnaret Predeterminadal i L
udn:mmmuxypaasummm‘fuwmmse

| Bl Confipuacidn s nacask coiliours - | ™ a*aéawd@xmtdduﬁbadﬂodﬁywedas
| 38Tdor PrOKY PAT2 UNA coneidn i &
4 Nomacsr nunca una congxin  Diwecién: [ 192 168.11]  Puerte: | 3050 Opciones avanzadas. .. ,

" Maica cusndo no hays ningana cat = 5 e i
U M . ] No tisa servidor proxy pera drecciones loceles
U f Marcar sorpie la conssion [reteter T v Py par Seerone oo

[ hcontar 1 Cancelar |

'Eﬂi@xmdehiw&mwtmm S

' Laconfiguracitn de LAN no se aplica & las coneslores Copfiguracion deLAN...
de acceso telefdrico. Elfa Configuracitn, més arrhs, «nmmmmw«w«‘
para configursr acoeso telef tnico,

ERE UL

ﬁbmf Lm'-ceﬁx’: f;mca

eiide Sraid b ]

il
g
j
i

Fig. 3.31 conexiones — detectar conexion

5. Haga clic en el boton Aceptar (Configuracion de red de area local LAN), clic en
Aplicar y finalmente clic en Aceptar (Opciones de Internet). Usted estara listo
para navegar en la Internet a través de una conexion dedicada.
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4. OPERACION DE LA ADMINISTRACION DEL PORTAL

Este capitulo, describe normas, convenciones y elementos especificos del Sistema que
son empleados en forma generalizada en este manual como por ejemplo: las pantallas,
menus, botones, enlaces y demas elementos adicionales.

4.1. PARTES DE UNA VENTANA

Las ventanas, también llamadas formularios o pantallas, no son mas que un area de
trabajo limitadas por bordes donde el usuario debe realizar diferentes actividades como
ingresar datos o consultar los mismos. Las ventanas de la Administracion del portal
tienen las mismas caracteristicas, las mismas que describiremos a continuacion:

H P H o e

| Hame &dr

Usuarios H
Mantenimianto E Muevos Mensajes 77

Maodificar €

Menda: Mis Mensajes | Usuario: aamin

irstracign | Horme Gazzetts | Cerrar Sesidr

Mod:ficar St Bandeja de patrada, Faviar y Fliminar Nusvos Mensajes 0 M

Mantenimientos Generales

esta opodn puedes de lser twus noevos rn»:-ns&&,‘-).,..
han llegado, y gue t= gerrihiran sstar en conbnun cantartdh L {
isterna de Administracion de Sazzetta Pop. I"AM,D -

Estimadola) Jacqueline
Paises cornuymcados Bipo m
can jos demds usuerios

strara un listado de los mismos ordenados por fecha en gue r%
sobre el mensaie qQue deses para ver su detalle,

Edicdn Imgpress it Roles dé Personajes

Cine » Baografia o g ; e

~ ) ya han sido leidos seran depostados en la bandeja de
Larnies Dzeografia er sus mansajes anternrss, siono han sido elirinades, =

Hensajes” |2 opcidn, "Mensajes Anteriores”.

er
-}
2

Ciydages

Persomajes o0 L L0 Dates P

Lugares a Visitar Cancianers

T —
Prucesos Fotas 95ters

Generar BEdiclan

Activar Nueva Edician

Desactivar Nueva Edicidn

Contenido del Sitie T — e ) - P - y
Fditar Confeanida . todige Asunte. .. . . . Fecha Remitente ' :
o

Evantos culturales ™ %2 Hola coma estas.,, 20G4-28-22 Jacqueline Coronel

I 14 Concerto de Juri,.. 2004-08-2% lacqueline Corone!

Mig.ﬁen‘ajeﬂ I~ 11 Reaunion urgents el lures .., 2004-038-22 Jacgueline Coronel

Niumvge -
Nugvas Mensajes i k2] tlor olvides sptrevista 2 L. 2004-02-22  Jacgueline Coronel
Mensajes Recibidos

ot o e s L i «e Raunicn urgents 2004-05-13  Roberto Maidonadn

Consultas y Estadisticas
Usuarios Remstrados P ¥ Entrevista con Clentel... 2004-05-13  Joce Felaez
Dpcian mas visttada - a0 ;

- i 16 2004-05-13 Robarta Msldonado

Jisitantes por edicion ™ ¥ 2004-05-13 Wety Chacan

Lear comertatics = 2O 151 | :
I 2004-35-13  Paberto Maldonadn

Gazaetis Pop Music
T 2 Entrewista con Chentel, 2004-0%-13 Jose Pelaez
Paticlanzs Musicales ) . I . B S

o ANTERICR 1 2 SIGUIENTE

Programacion Musical

Fig. 4.1 Partes de una ventana
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42.  DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES DE UNA VENTANA

Seccién ' : ~ Descripcién

1 Enlace directo a la pagina home de la Administracion,

2 Enlace que lo lleva directamente a la pagina home del Portal.

3 Cierra la sesion del usuario que esta operando la Administraci()n."—

4 Nombre de usuario que esta trabajando en la Administracion.
L - 7Nombre7 del menu que esta activo en ese momento.

6 Nombre de la opcion de menu en la que se esta trabajando.

7 Area de men. 7

8 Area_éa ayuda con respecto a la opcion seleccionada.
- 9 Opcion activa en la que se esta trabajando (area de ment).

10 Opcion nuevo (ingresa un nuevo registro).

11 Opcion consulta general y especiﬁc;a.

12 Casillas para eliminacion de U_I;O O Varios registros.

13 Seccion de Pagineo de registros.

Tabla. 4.1 Componentes de una ventana de la Administracion
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4.3. PARTES DEL MENU

Los menus de cada una de las secciones que conforman la Administracion del Portal,
estan disefiados de modo que sean amigables y sencillos para su funcionamiento. Estos
han sido segmentados para que el usuario pueda realizar una serie de operaciones de
acuerdo a sus necesidades.

Para acceder a los mismos, haga clic sobre el nombre de la opcion a la que desea
acceder.

Es importante aclarar que el nivel maximo de subdivision de un menu para la
administracion del sitio es de 2

Usuarios
Mantenimiento
mModificar Contrasena

Modificar Contrasena Sitio

Mantenimientos Generales@

Fajses

Ciudades

Personayes b

Edician Impresa t S

Cme B et ; j_; Feliculas

Carmics ?mapsls e ‘@
Lugares a Visttar . Faltn';' W pnster .

Galardones

Fig. 4.2 Partes del menii

4.4. DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES DEL MENU

Seccion i  Descripcién
1 Nombre del Grupo o Ment al que pertenece la opcion.
2 Nombre de la Opcion de Menu.
3 Nombre de la Sub opcion de Menu.

Tabla. 4.2 Componentes del menn
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4.5. PARTES DE LA VENTANA DE UPLOAD DE ARCHIVOS E
IMAGENES

Esta ventana es muy utilizada en la mayoria de las operaciones realizadas en la
Administracion, la misma que permite ubicar de manera correcta la imagen en la carpeta
que le corresponde en el servidor y acto seguido capturar la ruta donde ha sido ubicada
dicha imagen.

[.a ventana consta de los siguientes elementos:

Ubicacion:

Fig. 4.3 Partes de la ventana de upload de archivos e imagenes

4.6. DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES DE LA VENTANA

DE UPLOAD

Seccién G e : Descripcién
1 Cuadro de texto donde se captura el nombre de la imagen.
2 Boton que examina la ruta donde se esta ubicada la imagen.
3 Boton de envio de imagen al servidor.
4 Boton de salir de la ventana de upload.
5 Boton de minimiz_:;l:_la ventana.
6 B<;t6n de cerrar la ventana

Tabla. 4.3 Componentes de una ventana de upload de archivos o imdagenes
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4.7. PARTES DE LA VENTANA DE IMPRESION

En el Web, las paginas estan creadas para poder ser impresas tal y como se presentan,
pero, como por lo general son disefiadas a full color, con imagenes, tablas, que a la larga
implican un costo (tinta, hojas), y muchas veces lo que necesitamos documentar es la
informacion en si; es por eso que se han creado las paginas con formato para impresion
la misma que consta de los siguientes elementos:

.z IMPRESION - GAZZETTA POP :.. -

LIS USUARIOS REGISTRADOS...

i Tacaquatine{admin )@ G}«Imprﬂim‘,s]: Cwarnungo, 22 de Agosto del 20704

|
{ Usuario Email Teléfono Fechajfregistro | f
! Andrade Freday H. fandrade@micorreo corm 21 Jhgosto J 20Ca R
: Coranel Jacky jcoronei@ricorrec.com 21 FAgosto / 2004 bj"* s
: ‘ = f
1 Total Usuario: 2 CA%.;

Fig. 4.4 Farites de la ventana de Impresion )

4.8. DESCRIPCIO}V DE LOS COMPONENTES DE LA VENTANA
DE IMPRESION

Seccién | SE ~ Descripcién
1 Logotipo de la empresa.
2 Nombre del Reporte.
3 Icono de envio de documento a la impresora.
4 Nombre de usuario.
5 Fecha de impresion.
6 Cuerpo del documento a imprimir.

Tabla. 4.4 Componentes de la ventana de Impresion
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4.9. OBJETOS USADOS POR EL SISTEMA

El Sistema de Administracion del Portal posee objetos que son caracteristicos dentro del
ambiente Web, a los cuales se les ha dado el uso necesario tomando en cuenta las
necesidades que se requieren; entre los objetos que hemos empleado se detallan los
siguientes:

4.9.1 CAJAS DE TEXTO

Las cajas de texto permiten al usuario:

» [Ingresar informacion
=  (Consultar Informacion
= Modificar Informacion

Codiga: [42 |

Hombre artistico: I]ﬁcqueline Cearonel }
Fig. 4.5 Cajas de Texio

4.9.2 CASILLAS DE VERIFICACION

Las casillas de verificacion permiten seleccionar varias alternativas de un formulario.

 Cédigo Nembre ~ Fecha de Nacimiento
r 0 no personale 1968-0%-16
™~ 1 Alannis Marrisette 1983-05-08
] 2 Sl mpniie _' ' 1976-03-05
i 3 _@jg,:ig ; ot n T 1983-05-019
i 4 Chavanne 1983-05-08

Fig. 4.6 Casillas de verificacion
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4.9.3 CUADRO DE OPCIONES

Esta clase de objeto permite elegir una y solo una opcion de entre varias alternativas de

un formulario.

= ” Nuevdétuntacmé
i« Contactos Leidos Pendientes de Aprobacion
a Contactos Aprobaiios

f'” Contactos Descartados

Fig. 4.7 Cuadro de opciones

4.9.4 CUADRO COMBINADO

Este objeto permite seleccionar de una lista un elemento deseado.

Continente: |-- seleccione -- i
ElEaldeeihng So T
Arnerica
Azia
Africs
DoEania
Eurcpa
Fig, 4.8 Cuadro combinado
PROTCOM Capitulo 4 —Pa’gina 7
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4.10. BOTONES USADOS EN LA ADMINISTRACION DEL PORTAL

Para el disefio de la Administracion del Portal hemos hecho uso de imagenes y de
eniaces o links que funcionan a manera de botones, los mismos que describiremos a

continuacion;

~ Botom

‘Descripcion

Permite el ingreso de |usuarios a la
Administracion del Portal.

Envia los datos solicitados en el formulario para

hacer posible el reenvio de la contrﬂ@ﬁh'
solicitada via mail. ‘

Permite el cambio de contrasefia de los usuarios

''| de la Administracion del Portal. i
E‘\fb'j S
. " . N Y Rk
Permite el envio de archivos al servidor. C4 Moy (
PeNiag—
e Permite salir de la ventana de upload.
Permite explorar y seleccionar el archivo a
- Examinar...

enviar

Nuevo Usuario

Abre el formulario de creacidon de nuevos
usuarios para la Administracion del Portal,

Eliminar Usuario

Eliminar uno o varios registros de usuarios.

Modificar Usuario

Ingresa al formulario de modificacion de
usuarios.

(rabar Modificacion

Graba las modificaciones realizadas al registro.

Cancelar

Cancela la accion que se esta realizando o sale a
la ventana anterior.

Nuevo Pais

Lo lleva al formulario de ingreso de paises.

Eliminar Pais

Elimina uno o varios registros de paises.

Modificar Pais

Ingresa al formulario de actualizacion de pais.

Nueva Ciudad

Lo lleva al formulario de ingreso de ciudades.

PROTCOM
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Eliminar Ciudad

Elimina uno o varios registros de ciudades.

Modificar Ciudad

Lo lleva a la pantalla de actualizacion de datos
de ciudades.

Nuevo Personaje

Ingresa al formulario de ingreso de datos
personales de Personajes.

Eliminar Personaje

Elimina uno o varios registros de personajes.

Modificar Personaje

Ingresa al formulario de actualizacion de |
informacion de Personajes.

Lo lleva al formulario de ingreso de rol de
personaje.

Eliminar Rol

Elimina uno o varios registros de clasificacion de
personaje.

Agregar Nuevo Rol

Agrega un nuevo rol al personaje seleccionado
siempre y cuando ya posea por lo menos un rol
asignado al mismo.

Nuevo

Lo lleva al formulario de ingreso.

Eliminar Biografia

Eliminar Parrafo

Elimina la biografia completa de uno o varios
personajes.

Elimina uno o varios parrafos de la biografia de
un personaje.

Enlace que lo lleva al formulario de ingreso de
imagenes, dependiendo de la pantalla que la
solicite.

Consultar Discografia

Grabar Discografia

Lo lleva al formulario de consulta de discografia.

Ejecuta la instruccion de guardar el registro, en
este caso para discografia.

Nueva Canciéon

Grabar Cancion

Apertura el formulario de ingreso de cancion,

Ejecuta la instruccion de guardar el registro, en
este caso para cancionero.

PROTCOM
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Personaje TV

Selecciona solo los personajes de Tv.

Cine

Selecciona solo los personajes de Cine.

Artistas

Selecciona solo los cantantes,

Nueva Edicion

impresas.

Lo lleva al formulario de ingreso de ediciones

Eliminar Edicion

impresas.

Elimina uno o varios registros de ediciones

Modificar Edicion

Modifica los datos de una edicion impresa.

Modificar Pelicula

Modifica los datos de una pelicula.

Eliminar Pelicula

Elimina uno o varios registros de peliculas.

Nuevo Comic

Lo lleva al formulario de ingreso de comics.

Eliminar Comic

Elimina uno o varios registros de comics.

Procesar

la opcion de menu a la que ha ingresado).

Ejecuta un proceso (el nombre del proceso lo da

Deshacer Procesar

Deshace el proceso ejecutado con anterioridad.

Ira Home

Enlace directo a la pagina Home del Portal.

< Volver a Seleccionar edicion

desearia trabajar.

Enlace que lo lleva a seleccionar con que edicion

Menu Principal

que ha iniciado.

Lo lleva a la ventana inicial de la opcion en la

Nuevo Evento

culturales.

Lo lleva al formulario de ingreso de eventos

Modificar Datos

Modifica los datos de un registro seleccionado.

Imprimir

impresion.

Lo lleva a una pantalla con formato para

PROTCOM
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Eliminar Incidencias Elimina uno o varios registros de incidencias.
Nuevo mensaje Lo lleva a la pantalla de envié de mensajes.
Eliminar Mensajes Elimina uno o varios mensajes.

Lo lleva a una pantalla con formato de

Vista Preliminar i ..
1Impresion.

Elimina uno varios comentarios enviados por los

Eliminar Comentarios )
S usuarios del Portal.

Elimina uno o varios registros de peticiones

Eliminar Peticion g
musicales.

. Lo lleva al formulario de ingreso de un nuevo
Nuevo Cliente

B cliente.
E]ir:ninar Clientes Elimina uno o varios registros de clientes.
Nuevo Banner Lo lleva al formulario de ixlgreso de publicidad.
Eliminar Publicidaci Elimina uno o varios registros de publicidad.

Lo lleva al formulario de actualizacion de

Informacion Aprobada formacion VIP.

Tabla. 4.5 Botones y enlaces del Sistema de Administracion
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4.11. MENSAJES DEL SISTEMA

En esta seccion mostramos los mensajes emitidos por el Sistema cada vez que se realiza
una operacion de mantenimiento, consulta, proceso, etc.

Estos mensajes estan claramente definidos en los siguientes grupos:

»  Mensajes de Informacion
=  Mensajes Varios

=  Mensajes de Error

4.12. MENSAJES DE INFORMACION

Estos tipos de mensajes informan al usuario acerca de resultados de las operaciones
realizadas en el Sistema, por lo tanto son mensajes que no conllevan a problemas con el
Sistema.

4.12.1. MENSAJES DE REGISTRO INGRESADO

Este mensaje es emitido por el Sistema cuando el ingreso de un registro se realizo de
manera exitosa. El nombre de la accion realizada se muestra a manera de encabezado,
como ejemplo tomaremos el mensaje de ingreso de Paises. (Ver Fig. 4.9).

Informacion

Ingreso de Pais

El registro ha sido grabado satisfactoriamente... E
‘ I
!
I

Fig. 4.9 Mensaje de Ingreso

Al dar clic en Regresar, el usuario queda ubicado en el formulario de ingreso por si
desea ingresar otro registro.

4.12.2. MENSAJES DE REGISTRO NO ENCONTRADO

Este mensaje es emitido por el Sistema cuando el usuario ha ejecutado una consulta y
ésta no trajo resultado alguno, ya sea en Mantenimientos Generales, Consultas o
Procesos.

} Error en Consulta de Usuarios

! No hay datos gque mostrar |

Fig. 4.10 Mensaje de Kegistro no encontrado
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4.12.3. MENSAJE DE REGISTRO ACTUALIZADO

Este mensaje se visualiza luego de realizar la modificacion de un registro, para este
ejemplo hemos seleccionado del Menu Mantenimientos Generales la opcion Paises.

(Si desea conocer como realizar la modificacion de un registro de paises, Véase el
Capitulo 8.1).

Informacion

I Maodificacién de Pais i

i

El registro ha sido modificado satisfactoriamente...

|
{
?
s i s s e i I

Fig. 4.11 Mensaje de Registro Actualizado

4.12.4. MENSAJE DE INFORMACION DE PROCESO EXITOSO

Este tipo de mensaje aparece cuando se ejecuta un proceso y este se ha realizado
satisfactoriamente, para ilustrar este ejemplo se ha tomado como referencia el proceso
de activacion de ediciones. (Para mas informacion véase el capitulo 9).

Informacion

Activar edicion de Gazzetta Pop i

I El Proceso se realizo Satisfactoriamente, Puede Generar otra
i edicidon...

|
-

Regresar I

Fig. 4.12 Mensaje de Activar Edicion

4.12.5. MENSAJE DE INFORMACION DE CONTENIDO

Estos mensajes se presentan cuando el usuario estd ingresando la informacion a
presentar en cada una de las ediciones de la Revista.

Por e¢jemplo en la opcion “Sinopsis” solo se puede ingresar hasta 3 parrafos, si se
excede del limite de parrafos se presentara el siguiente mensaje (ver figura 4.13).

- Informacion : :

ingreso de Sinopsis §

l
]
| ?
l La sinopsis de la pelicula esta completa,.. |

Fig. 4.13 Mensaje de Advertencia (Se ha completado el contenido)
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O en contraparte, el Sistema le informa que aun no se ha ingresado nada de contenido
en la opcion seleccionada (ver figura 4.14).

~ Informacién

No se ha ingresado adn

{
i
§
1]
]
‘[ un tema central de esta opcion para esta edicion

Fig. 4.14 Mensaje de Advertencia (No se ha ingresado nada de contenido)

4.12.6. MENSAJE DE ADVERTENCIA AL ELIMINAR REGISTROS

Este tipo de mensaje se presenta cuando el usuario se dispone a eliminar uno o varios
registros y no ha seleccionado el o los registros que desea eliminar.

Microsoft _Int‘err_ie{ﬁ_:

! ‘*: Selecrione al menos un reqistro para ser Eliminado.. .

Fig. 4.15 Mensaje de Advertencia para la Eliminacion de un Registro

4.12.7. MENSAJE DE CONFIRMACION DE ELIMINACION

Este tipo de mensaje se presenta cuando el usuario se dispone a eliminar uno o varios
registro de cualquier opcion del ment de Administracion del Portal, para ilustrar este
ejemplo hemos seleccionado la opcion de menu Paises. (Si desea conocer como
realizar la eliminacion de un registro, Véase el Capitulo 8.1).

?f/ Esta seguro que desea sliminar el{los) Registrols) Seleccionado(s)

Aceptar Cancelar

Fig. 4.16 Mensaje de Confirmacion para la Eliminacion de un Registro
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4.12.8. MENSAJE DE ADVERTENCIA DE CONTENIDO COMPLETO

Este tipo de mensaje se muestra cuando la cantidad de caracteres correspondientes a
cada parrafo ha llegado al limite.

Microsoft Internet Explor

!‘\ Usted allegado al limite maximo de caracteres que puede enviar (350)

Fig. 4.17 Mensaje de Advertencia (va ha ingresado el maximo de caracteres)

4.13. MENSAJES VARIOS

Este tipo de mensaje lo emite el Sistema cuando no se puede ejecutar las operaciones de
ingreso, consulta o modificacion de los datos que estan en los controles porque la
informacion existente no es consistente, o no va de acuerdo con las reglas de la
empresa.

4.13.1. MENSAJE DE CAMPO REQUERIDO

El Sistema emitira este mensaje cuando el usuario ha dejado en blanco un campo que es
“obligatorio”, este mensaje le advertira que debe ingresar esa informacion.

!“'E Seleccione el Continente

Fig. 4.18 Mensaje de Campo Requerido

4.13.2. MENSAJE DE CAMPO SOLO NUMEROS

Este tipo de mensaje aparece cuando el valor de un campo debe ser numérico, y se
ingresa letras, seguidamente un ejemplo.

! E : Ingrese un Yalor Numérico para el afio de filmacidn

Fig. 4.19 Mensaje de Campo solo mimeros
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4.13.3. MENSAJE DE ALERTA

Este tipo de mensaje aparece cuando el Sistema alerta al usuario de que se ha saltado un
requisito, o no ha realizado un proceso anterior para poder ejecutar este proceso.

Generar nueva edicion de Gazzetta Pop

Ha una edicién pendiente de activacion , por ende no puede
general otra edicidn...

I
i
1
Regresar '

Fig. 4.20 Mensaje de Alerta

4.14. MENSAJES DE ERROR

Este tipo de mensaje lo emite el Sistema cuando se ha producido un eerr que no
permite realizar la operacion que se efectuo, ya sea por que se perdio algn dafo; o sin
querer se modifico en alguna parte de la operacion, o tal vez no concuerde coftél 41pa ¢ de’
dato del campo de la base de datos. CAge S ;h" 4

PE%
4.14.1 MENSAJES DE ERROR AL UBICAR PUBLICIDAD

Este mensaje aparecera cuando la operacion de insertar no se pudo ejecutar, intente la
operacion de nuevo, y si no se ejecutd pongase en contacto con su administrador del
Sistema.

Ingreso de Publcidad

Este espacio esta ocupado,
puede venderse después del 2004-09-21 ...

cerrar

Fig. 4.21 Espacio ocupado hasta fecha posterior

También puede ocurrir que un espacio se halla vendido como banner aleatorio y luego
intente agregar otro banner de tipo estatico, en estos casos el Sistema mostrara el
siguiente mensaje de error:

l Ingreso de Publcidad

| ho puede ingresarse en este espacio como estatico porque hay ‘
) uno o varios hanners aleatorios . !
i

{ Cerrar

Fig. 4.22 I'spacio aleatorio no puede ocuparse como estatico
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4.142 MENSAJE DE ERROR AL MODIFICAR INFORMACION

Este mensaje sera emitido por el Sistema si el dato requerido para realizar este proceso
no coincide con el campo contra el cual se esta comparando, para ser mas exacto esto
ocurre cuando el usuario cambia su contrasena.

dModificacion de Contrasena

i
|
!
; Tu Password es incorrects, no es igual con el que iniciaste
‘ sesion...

Reqresar

Fig. 4.23 Mensaje de error al cambiar contraseia

4.14.3 MENSAJE DE ERROR AL INICIAR SESION DE USUARIO

Este error se presenta cuando el nombre de usuario o la contrasefia ingresados en la
ventana de inicio de sesion son incorrectos.

Error en Inicio de Sesion {

Sus datos son Incorrectos
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5. REQUERIMIENTOS OPERACIONALES DEL PORTAL

Para la implementacion e instalacion del Portal Gazzetta Pop requerimos lo siguiente:

5.1. REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE
5.1.1. HARDWARE
 Computador Caracteristicas Descripcion
Microprocesador Intel Xeon
Velocidad 2.8 Ghz.
Arquitectura de Bus PCI 64 bits
Memoria RAM 1.5 Gb.
Memoria Caché 512 Kb.
Memoria de Video 64 Mb.

Disco Duro

80 Gb 500 Rpm/hotswarp

Unidad de diskette

1.44 Mb.

Teclado y mouse Ps2
b Tarjeta de Video PCI

Tarjeta de Red 3 COM

Tarjeta de Sonido 32 Bits

CD - ROM 52 x

CR - RWRITER 52x24x 52

Monitor 157 SVGA

Tabla 5.1 Requerimientos de Hardware del cliente

5.1.2. SOFTWARE
{ Sistema Linux Red Hat version 9
| Operativo
Servidor o, Apache Software Foundation Apache version 2.0.40
Web e e
% DU wW N, apacag, org:
Base de 5 ) PostgreSQL version 7.3.2
Datos i“ :
Tecnologia de PHP version 4.2.2
acceso a Base de Plugg — ins y Librerias ODBC
Datos
Tabla 5.2 Requerimientos de Sofiware del cliente
PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 1 ESPOL
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5.2. REQUERIMIENTOS DEL USUARIO

5.2.1. HARDWARE

Computador Caracteristicas Descripcion ]
Microprocesador PENTIUM IV i
Velocidad 2.5 mhz.

Arquitectura de Bus PCI 64 bits

Memoria RAM 158 mb.

Memoria Caché 512 Kb.

Memoria de Video 64 Mb. ]
Disco Duro 40 Gb .

Unidad de diskette 1.44 Mb.

Teclado y mouse Ps2

Tarjeta de Red 3 COM

Monitor 157 SVGA

Tabla 5.3 Requerimientos de Hardware del Usuario

5.2.2. SOFTWARE

Windows 2000, ME , XP

Sistema Professional
, Operativo
Browser Internet Explorer 6.0
Netescape Navigator

Tabla 5.4 Réauerimientos de Software del Usuario
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6. INICIO DE LA ADMINISTRACION DEL PORTAL

6.1. QUE ES EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL PORTAL

Es un Sitio Web adjunto al Portal Gazzetta Pop y trabaja como complemento
fundamental del mismo, ya que por medio de la Administracion, como su nombre lo
indica, ha sido creado para poder Administrar de manera certera, concreta y exacta la
informacion presentada a los usuarios que navegan en el Portal.

6.2. OBJETIVOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

[ Mantener la informacidn actualizada.

2. Generar Consultas y Reportes para medir el grado de aceptacion de los
usuarios que navegan en el Portal.

3. Almacenar informacion de manera cronologica, para que los usuarios puedan
apreciar el contenido de ediciones pasadas.

4, Brindar el servicio de publicidad por medio del alojamiento de Banners
Publicitarios.

5. Dar un mejor servicio a los usuarios que navegan en el portal, ya que al
mantener la base de datos con informacion actualizada podemos presentar
noticias, chismes y comentarios de ultimo momento, el mas reciente material
discografico de su artista favorito, fotos y posters de las peliculas de estreno,
etc.

6. Contar con un banco de datos que almacene informacion de clientes
potenciales para publicitarse en el Portal.
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6.3. COMO ENTAR A LA ADMINISTRACION DEL PORTAL

Para ingresar al Sistema de Administracion del Portal se lo debe hacer desde el Portal
de Gazzetta Pop, en la seccion de Mena inferior, haga clic en la palabra

ADMINISTRACION (Fig. 6.1).

Amarongachi
™ Las cabafas de Shangrila
¢ pertenscients a
% Amarongachi Tours, cerca
de T ..

TRANSFORMERS...

Historia:Esta historia  se|
= baza en el siglo X\ Las
3% maquinas se revelan, p...

g HULK..
~ Historia:Esta historia se|
basa en el siglo XXM Las
maguinas se revelan, p...

Cabafas de Shangrila...
& Hermoso  sitic  donde 7
encontrar hospedaje en el
oriente ecuatorano, est ...

Fig. 6.1 Ingreso a la Administracion del Portal

Este enlace lo llevara a la ventana de ingreso de Usuarios de la Administracion del
Portal, aqui debera ingresar su Username y su Password, luego, haga clic en el boton
Login. (Fig. 6.2).

Username: (admin ]

Password: [seves |

Fig. 6‘21{”(;;6:3'0 de Usuarios

Pueden ocurrir estos tres casos:

1. Si la informacion ingresada es incorrecta el sistema le indicara que los datos
ingresados son erroneos y debera reintentar el ingreso (Fig. 6.3).

| Error en Inicio de Sesidn

i
Sus datos son Incorrectos I
{ Reintentar |

|

Fig. 6.3 Mensaje de error en login de usuarios

2. Siel usuario ha olvidado su password puede solicitarlo haciendo clic en la ventana
de inicio, en la parte inferior de la ventana de ingreso de usuarios (Fig. 6.2), en la
seccion  Ha olvidado su contrasefia?, haga clic en: Le enviamos de nuevo su
password, donde el sistema le hara llegar via correo electronico su clave.

O si desea, puede contactarse con el Administrador del Portal para que se la
proporcione personalmente.
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W Admmlstracmn del Sitio - Gazzetta Pcp

Intruduzca su Bserﬂame y Password

Umcaments nuestros Usuanos Administrativos tienen acceso a2 la pdgina o funcidn a la que
usted intenta acceder. Introduzca por favor su Username ¥ Password,

Si no dispone de su propla cuenta, contactese con el administrador del Sitio para que le
proporcione una,

é0lvidd su Password?

o e enviamos de nueys sy Password

Fzg 6.4 Olvido su Password

Si hizo clic en el enlace indicado en la figura 6.4, lo llevara al formulario de envio
de contrasefia en donde debera ingresar su nombre de usuario y la direccion de
correo electronico que constan en base (Datos que el usuario debio haber
proporcionado al Administrador del Portal para la creacion de usuarios para la
Administracion).

Una vez que los datos sean ingresados de manera correcta, haga clic en el boton
Enviar contraseiia.

Mombre de usuario: Eadmin |

i r - .
Correo electrénico: backycorcnel@hatmail, com ]

th 6.5 Formulario de envio de contrasefia

La misma que llegara automaticamente al correo especificado en el formulario (ver
Fig. 6.5).

b

3. Si los datos ingresados en la pantalla de ingreso de Usuarios (Fig. 6.1), han sido
correctos lo llevara a la pagina principal de la Administracion (Home).
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581?5253533432%@3(](?2258umm—3mquek

| Home adrinistracon | Horme Gezzetts | Cerrar Sssion Menu; Mis ’”[E'n‘ B I Usuaﬂn 5‘1'!1' | =45
itlsuarios T
B aw Huevos Mensajes ...
Cantrassia ) R
madificar Contrasefa St .aandeja da wmrada.ﬁnviar ar Ellmmarmﬂns Hmsajes
™ i ;
TantERIRILGS GEHE!’@I'H"V Eshimada(a) Jasqueline, en esta apoian puedes de lesr tus nu=ves mansajes o
i corpiUnIcadns fipn mema que han llegade, v gue te perppbiran estar 20 conbinuo coptachy
ean o demas usuaring dzl Sisterna de Administracien de Sazzetta Pop.
3 De entrads s& mostrard un do g2 les mismos ordenadas por fecha en que tusron i
EHRER TEbess recibidos, hags cic sobre el menseje que desee para ver su delalis, i i
s Irnpres: H H
I Zine b L - 1
5 lefdos serdn depastados en la bandeja de mensajas ‘E
jes anteriores, s a0 han sido shminades, selecone en 1
Lugares a \isitar a3 oprion, "Mensajes Anteriores™. E!
= }3
Proresas i
» s - it
Generar Eduaon | f!
| achar Nusvs Edicisn B o SR S B e L B e e e [
] ) Nysvn M '\‘|.=ﬂ<aJh ElL".C’”"“ Mansajes [l
i Desactivar Nusva Edicidn T o . {
| Contenido del Sitin ) . . . I i
Coitar Contenida ﬁ"““?“. ““’m ALl S IR | LS _Fu:ha ¥ mmm N E 5}!
[ Eventos culturales _ r s Reurgn urgents. IO04-05-1%  Poherto Maldonado | i
P
! Yaros Parametros o - i -~ 1
_ I T Enirevista con Chentel... 2004-05-13 Jose Palasz i
| Busquedas Fallidas i I
i
. : ' T3 i b5 i ubi 2004-05-13  Roberto Maldonado :
I Mis Mensaies H 1] Lisein de publadad, 004 -05-13 Roberto & [ ’
, ’ }
i F 9 Entravisia @ Mareia vite. Z004-05-13 Ketty Chacon {ﬁ[
I Mer Fechbidos ) i
i . I 1 20084-05-13 Roberto Maldonado
i Consultas v Fstadisticas
}
| Usuanes Bagictradosg r 2 2004-05-13 Jnse Felasz i
H - ]
I a HORREE SeEad 2o i
P RERRE AR f 6 2004-05-13 Roberte Meldonado :‘
1 Personaes R :
i 5
i Yisita = por ediaiin ;
l wEEr Camentanos
” -
i Gazzetta Pop Music
| poticionss Musicales
i, P*oqrarnac-scm Muszical [
oy : i b mtranstlocal &

Fig. 6.6 Pagina Home de la Administracion del Portal

6.4. COMO SALIR DE LA ADMINISTRACION DEL PORTAL

Para salir del Sistema de Administracién del Portal es importante, por seguridad de
su trabajo y de la informacion almacenada en base que cierre su sesién de usuario.

Para hacerlo, ubiquese en la parte superior de la ventana en que este trabajando, y haga
clic en Cerrar Sesion.
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6.5. OPCIONES DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

El Sistema de Administracion del Portal esta conformado por 9 Opciones de Men,

con sus respectivas sub-opciones, las mismas que anotamos a continuacion:

MENU

Usuarios

Mantenimientos Generales

Procesos

Contenido del Sitio

Mis Mensajes

Consultas y estadisticas

Gazzetta Pop Music

Publicidad

Usuarios VIP

OPCION

Mantenimiento
Cambiar Contrasefia
Cambiar Contraseciia Sitio

Paises
Ciudades
Personajes
»  Datos personales

» Roles de Personajes
» Biografia

~» Discografia

»  Cancionero

»  Fotos vy posters
Edicion Impresa

Cine
Peliculas
»  Sinopsis

» Folos v posters

# Galardones

» Comics
Lugares a Visitar

Generar Edicion
Activar Nucva Edicion
Desactivar Nueva Edicién

Editar Contenido

Eventos Culturales
Varios Parametros
Busquedas Fallidas

Nuevos Mensajcs
Mensajes Recibidos

Usuarios Registrados
Opcioén mas visitada
Pcrsonajes

Visitantes por cdicion
Leer Comentarios

Peticiones Musicales
Programacién Musical

Clientes de la Revista
Banners Publicitarios
Consultar Contactos

Mantenimientos VIP
Informacion VIP
Enviar Correspondencia

PROTCOM
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La pagina home es el punto de partida para realizar todas las operaciones necesarias
para poder Administrar el Portal.

El menu que se aprecia en la Fig. 6.6 es el que le corresponde al Administrador del
Portal, para los demas usuarios, tendran activadas las siguientes opciones de menu:

Usuarios Gerenciales:

Este perfil de usuario es asignado a los Gerentes de la Empresa y tendran acceso a:

MENU OPCION

Usuarios = Cambiar Contrascia

Mis Mensajes = Nucvos Mcnsajes
*  Mensajes Recibidos

Consultas y estadisticas *  Usuarios Registrados
*  Opcion mas visitada
* Personajes
*  Visitantes por edicion
* Leer Comentarios

Usuarios VIP =  Mantenimientos VIP
= Informacion VIP
* Enviar Correspondencia

Usuarios Gerenciales:

Este perfil de usuario es asignado a los demas colaboradores de la empresa y tendran
acceso a:

MENU OPCION
Usuarios * (Cambiar Contrasciia
Mis Mensajes = Nuevos Mensajes

*  Mensajes Recibidos

Consultas y estadisticas * Usuarios Registrados
= Opcion mas visitada
= Personajes
®  Visitantes por edicion
®=  Leer Comentarios
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Haremos una revision rapida de las bondades que ofrece el Sistema de Administracion
del Portal Gazzetta Pop, en capitulos posteriores se describe mas al detalle la
funcionalidad de cada Men( con sus respectivas opciones.

Debemos tomar en cuenta los siguientes puntos:

I

!.‘\J

El Portal cuenta con una edicion por defecto, la misma que le corresponde
como numero de edicion el codigo N° 1. Para mostrar una nueva edicion de
la revista, el usuario debera crearla.

El nombre de usuario para el Administrador del Portal es admin, el mismo
que podra crear los demas usuarios que podran acceder al sistema de
Administracion del Portal.

Al momento de alojar el Portal en el Servidor es importante que la carpeta de
images tenga permisos de lectura, escritura y ejecucion (777), ya que se
alimentara dicha carpeta de imagenes de manera remota, haciendo upload
de archivos. De la misma manera la carpeta upload tendra permisos 777.

Ejemplo:

chmod 777 —R images [ENTER]
chmod 777 —R upload |[ENTER]

Para que el Chat entre en funcionamiento es necesario tomar las siguientes
consideraciones:

* Busca el archivo ‘"config.php" dentro del directorio
chatpop/chat/required y abrelo.

* Reemplazar el valor de la variable url descrita a continuacion:
Surl=" http://www.nombredominio.com/chatpop/chat/", por el url del
directorio "chat" tal y como vaya a quedar en tu servidor (terminado
en /). Ejemplo:

Surl=" http://www gazzettapop.com/chatpop/chat/"

* Asigna los siguientes permisos a los archivos "msg.txt", "users.txt"
y "banned_ip.txt" (dentro de chatpop/chat/required): el propietario
tiene permiso de lectura, escritura y ejecucion, y el grupo y el mundo
permiso de lectura y escritura (chmod 766).

Ejemplo:

chmod 766 msg.txt [ENTER]
chmod 766 users.txt [ENTER]
chmod 766 banned_ip.txt [ENTER]

= El ChatPop tienc una opcion para administrar las direcciones IP de las
personas que entran al Chat, el administrador ingresara a dicha opcién
escribiendo “cyclonus™ en la caja de texto del usuario v del password.
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6.6. CREACION DE USUARIOS

Para la creacion de Usuarios de la Administracion del Portal, usted debe ingresar al
menu Usuarios v seleccionar la opcion Mantenimiento. Ademas puede consultar

informacion, Actualizar datos y eliminar registros de usuarios.

Mas informacion ver capitulo 7.

Para la creacion de Usuarios VIP, debe ingresar al ment Usuarios VIP y seleccionar la
opcion Mantenimientos VIP. (Mds informacion ver capitulo 15).

6.6.1. CAMBIOS DE CONTRASENA

Para que el usuario de la Administracion del Portal pueda modificar su contraseia,
debera ingresar al ment Usuarios y seleccionar la opcion Modificar Contraseiia. Esta
opcion de menu esta activada para todos los perfiles de usuario de la Administracion.

A parte de esta opcion de menu también esta Modificar Contraseiia Sitio, pues bien,
esta opcidn esta activa solo para el Administrador del Portal (Webmaster), y consiste en
modificar la contrasefia que se le proporciona al Administrador para que pueda revisar
las futuras ediciones que se estan ingresando a Base y que ain no han sido publicadas
en la Web.

El' nombre de usuario del Administrador para que ingrese en el Portal es
mastermanagerl y el password correspondiente es topsecret.

Si el Administrador del Portal desea cambiar la contrasefia proporcionada lo puede
hacer ingresando a la opcion de meni Modificar Contraseiia Sitio.

6.7. MANTENIMIENTOS GENERALES

Desde este men, el usuario podra realizar las siguientes transacciones:
1. Crear, Modificar y Eliminar Paises, seleccione la opcion de mena Paises.
2. Crear, Modificar y Eliminar Ciudades, seleccione la opcion de menu Ciudades.

3. Crear, Modificar y Eliminar datos personales de un Personaje, seleccione la
opcion de ment Personajes y haga clic en Datos Personales.

4. Clasificar un Personaje (Clasificar al personaje como: actriz, cantante, etc.),
seleccione la opcion de mena Personajes y haga clic en Roles de Personajes.

5. Crear, Modificar y Eliminar Biografias de un Personaje, seleccione la opcion de
menu Personajes y haga clic en Biografia.
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6. Crear, Modificar y Eliminar la discografia de un Personaje, seleccione la opcion
de menu Personajes y haga clic en Discografia.

7. Ingresar, Modificar y Eliminar las canciones que componen un Disco de un
Personaje, seleccione la opcion de meni Personajes y haga clic en Cancionero.

8. Ingresar, Modificar y Eliminar las fotos correspondientes a Biografia,
Cancionero, Fotos y Posters de un personaje, seleccione la opcion de menu
Personajes y haga clic en Fotos y Posters.

9. Ingresar, Modificar y eliminar informacion de las ediciones impresas de la
revista, seleccione la opcion de menu Edicion Impresa.

10. Ingresar, Modificar y Eliminar la informacion puntual de una pelicula,
seleccione la opcion de menu Cine y haga clic en Peliculas.

11. Ingresar, Modificar y Eliminar la narracion de una pelicula, seleccione la opcion
de menu Cine y haga clic en Sinopsis. :

12. Ingresar, Modificar y Eliminar las fotos correspondientes a una pelicula,
seleccione la opcion de menu Cine y haga clic en Fotos y Posters. £

LI
vintf g
T

s
13. Ingresar, Modificar y Eliminar los diferentes galardones de los Abtes y
actrices de Cine, seleccione la opcion de ment Cine y haga clic en Galardones.

14 Ingresar, Modificar y eliminar informacion de los comics del momento,
seleccione la opcion de mena Comics.

15. Ingresar, Modificar y eliminar informacion de los diferentes lugares turisticos
del pais, seleccione la opcion de menu Lugares a Visitar.

Mas informacion en el Capitulo 8.
6.8. PROCESOS

Desde la seccion Procesos, el usuario podra:

1. Generar una nueva edicion de revista para publicar en el Web, primero debe
seleccionar la opcion Generar Nueva edicion. Es importante saber que esta
edicion no puede ser visualizada aun por los usuarios del Portal, porque aun
esta edicion no ha sido activada. Una vez activada, los usuarios del Portal
podran apreciar el contenido correspondiente a esta edicion.

2 Activar la edicion que ha sido generada pero que no ha sido publicada aun,
para esto haga clic en Activar Nueva Edicion.

3. Desactivar el proceso anterior, haga clic en Desactivar Nueva edicion.

Mas informacion en el Capitulo 9.
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6.9. CONTENIDO DEL SITIO

Esta opcion de menu es una de las partes centrales de la Administracion, ya que van de
la mano con Procesos. Desde aqui se puede ingresar, actualizar, eliminar y consultar el
contenido a publicar en las ediciones de la revista.

Le recordamos que solo se puede trabajar con dos ediciones a la vez: la Edicién
Publicada, que es la que se esta mostrando actualmente en la Web, y la Proxima
Edicion que se publicara en fechas posteriores.

Para trabajar en el Contenido del Portal. Seleccione la opcion Editar Contenido, en
donde debera seguir estos pasos obligatoriamente:

1. Seleccionar con que edicion desea trabajar.
2. Seleccionar la opcion de menu del portal a la que va a actualizar informacion
También en esta seccion podremos ingresar:

* Eventos culturales.
= Actualizar la informacion de parametros.

* Visualizar las palabras buscadas y no encontradas en el buscador del Portal.

Mas informacion acerca del contenido del Portal ver capitulo 10.

6.10. CORREO INTERNO

El Sistema de Administracion del Portal, cuenta con una seccion de mensajeria para que
el personal que opera la Administracion tenga su propio correo interno. Esto simplifica
mucho la comunicacion por papel. Para enviar mensajes en el meni Nuevos Mensajes
haga clic en la opcion Mis Mensajes.

Mas informacion en el Capitulol 1.
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6.11. CONSULTAS Y ESTADISTICAS

En la opcion de menu Consultas y Estadisticas, el usuario podra consultar y medir el
grado de aceptacion, gustos y preferencias de los usuarios del Portal.

* (Cantidad de usuarios registrados en la edicion que esta publicada actualmente.

* La opcion de ment mas visitada en la presente edicion.

» EJ personaje mas popular entre los usuarios del portal.

* El nimero de visitantes por edicion.

» Leer los comentarios enviados por los usuarios del portal. Aqui podemos

calificar dichos comentarios para que sean publicados en el portal.

Mas informacion en el Capitulo] 2.

6.12. PROGRAMACION RADIAL Y CONCURSOS

En el menu Gazzetta Pop Music, haga clic en Peticiones Musicales para consultar los
pedidos realizados por los usuarios del Portal.

También puede presentar comunicados acerca de la radio haciendo clic en
Programacion Musical.

Mas informacion en el Capitulol 3.

6.13. CLIENTES Y PUBLICIDAD

Esta seccion es importantisima para el portal ya que desde aqui podremos tener al dia la
informacion de nuestros clientes o a su vez captar nueva clientela.

Mas informacion en el Capitulol4.
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7. MENU USUARIOS

El ment Usuarios ha sido creado con la finalidad de Administrar las cuentas, grupos y
perfiles a los cuales seran asignados el recurso humano que hara uso del Sistema de
Administracion del Portal.

Este capitulo explica paso a paso como crear una cuenta de Usuario, asi como el manejo
y cambio de contrasefias.

7.1. MANTENIMIENTO

Esta opcion esta destinada para la creacion de cuentas de Usuarios que operaran las
funciones del Sistema de Administraciéon del Portal.

Para ingresar, en el Menu Usuarios haga clic en la opcion Mantenimiento.

Usuarios

- Martenimiantn
Modificar Contraseda
Modificar Contrasefia Sitio

Fig. 7.1 Menn Usuarios opcion: Mantenimiento

Una vez que se ha seleccionado la opcion se mostrara la siguiente pantalla;

Muevo Usuara Elirminar Usuaria
i 1 Roberto Maldonado renaldonadeo
2 z Jacquelipe Caronel adrin
. 3 Jase Pelaez pelaez

I 4 kethy Chacon kchacon
Fig. 7.2 Pantalla de Consulta General opcion: Mantenimiento de Usuarios

Desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

* Ingresar una Nuevo Usuario.
= Consultar y Actualizar datos de Usuario.

* Eliminar uno o varios registros de Usuario.
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Para ingresar un Nuevo Usuario haga clic en Nuevo Usuario, y se mostrara el siguiente

formulario:
Grabar Usuario Cancelar
Codigo: 15 i
Nombre: [Esteban ]
Apellido: iCaronel i
Tipo de usuario: |-- selecciona -- ™

Username;

Password:

Repita Password:

E-maik

~- Salaccona --
Administradaor SU
Ususrios Corporativos
Usuarios Gerenciales

l..tot..o
| EE AN

R P N S P T N e e |

[
[sroessse

jestebancoronel@hotrmail. com J

O
K“.A
4
} 4
W
; oy
13
8;{:(!,'{ k) “(“
LA&T,‘ "u‘.s

Fig. 7.3 Pantalla de Ingreso opcion: Mantenimiento de Usuarios PENag

En donde se ingresara un nuevo de usuario.

= Codigo:

= Nombre:

= Apellido:

* Tipo de Usuario:
* Username:

* Password:

s £ — mail:

Corresponde al codigo secuencial del Usuario.

Nombre del Usuario.

Apellido del Usuario

Perfil al que pertenecera el Usuario.

Nombre de usuario con el que se identificara en el Sistema.

Palabra clave o contrasena para ingresar al Sistema.

Correo electronico del usuario. Es importante que este
campo sea ingresado con un correo existente ya que en caso
de que el usuario no recuerde su clave, el sistema le enviara
por medio de este medio (e-mail) su contrasefia.

PROTCOM
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Una vez que todos los campos han sido ingresados correctamente(es decir, que el
Sistema no le permitira enviar el formulario de ingreso con casilleros en blanco), haga
clic en Grabar Usuario. Se mostrara el mensaje de informacion de registro Ingresado

(Ver Fig.4.9).

Para salir de esta opcion haga clic en Cancelar. Retornara a la pantalla de Consulta
General de Usuarios (Fig. 7.2).

Si desea Consultar de manera detallada la informacion de un usuario haga clic sobre el
nombre,

!_:mﬁgtf Nnmhra : s Usemama
r~ 1 Roberto Maldonada rmaldonado

i b lacqueline Coronel _ adrmin

i 2 Jose Pelaez ipelaez

i 4 Kethy Chacon kchacon

i 5 esteban

En donde se mostrara la siguiente pantalla con toda la informacion correspondiente al
usuario seleccionado:

Faodificar Usuario Cancelar
Cidigo: s (
Nombre: [Esteban i
Apellido: rC oronel |
Tipo de usuario: {lsgarins Corparativas ]
Username: [esteban - ]
Password: [esteban |
E-mail: §esteb anandres@hatmail, com J

Fig. 7.4 Pantalla de Consulta Especifica opcion: Mantenimiento de Usuarios

Una vez obtenido el resultado de la consulta podremos actualizar esta informacion
haciendo clic en Modificar Usuario o retornar a la pantalla anterior haciendo clic en
Cancelar.
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Hagamos de cuenta que usted ha seleccionado la opcion de Modificacion, la pantalla le
indicara que solo los campos con asteriscos (*), estan sujetos a modificacion, es decir
estaran habilitados para que usted cambie el contenido de los mismos. Al igual que en
el ingreso de un nuevo usuario no debe dejar casillas en blanco.

Grabar Modificacién c
Los campas con (%) son los que se pueden modificar.

Codigo: 5 ’
Nombre: {Esteban Andrés i+
Apelhdo: [caranel Cagual ?(*}
Tipo de usuario: leEiJariD’:S Corparativos 7 M:_{n‘”}
Username: lestebarn 1
Password: lestaban ]
E-mail: lestebanandres@hotmail.corn  [i*)

Fig. 7.5 Pantalla de Modificacion opcion: Mantenimiento de Usuarios

Luego de realizar los cambios correspondientes en el registro haga clic en
Grabar Modificacion. Se mostrara un mensaje de modificacion exitosa (Fig. 4.11).

Usted puede comprobar los cambios realizados haciendo clic en Cancelar, puesto que
quedara ubicado en la pantalla de consulta especifica de Usuarios para visualizar el
cambio realizado al registro. De la misma manera haga clic en Cancelar para salir a la
pantalla inicial de Mantenimiento de Usuarios (Fig. 7.2).

Para Eliminar uno o varios registros de Usuarios, seleccionamos la casilla que le
corresponde al usuario, si son varios lo puede realizar de la misma manera y
seleccionamos la opcion Eliminar Usuario. Antes de proceder a eliminar los registros
seleccionados se presentara un mensaje de confirmacion de eliminacion (Fig. 4.16).

Nuevo Usuaria Eliminar Usuaric

Codigo “Nambre: 0 G R e
~ 5] Jose Pelaez ipelaez

v 4 Kethy Chaten: . o i : - kchacon

Fig. 7.6 Pantalla de Eliminacion opcion: Mantenimiento de Usuarios
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7.2. MODIFICAR CONTRASENA

Esta opcion esta destinada para cambiar la contrasefia de los Usuarios Administrativos
del Portal. En el Menu Usuarios haga clic en la opcion Modificar Contraseiia.

Usuarios

Mantemniento

Madificar Contrasena
Modificar Contraseria Sitio

Fig. 7.7 Usuarios opcion: Modificar Contraseia

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

Contrasefia Actual: [oo0es
Nueva Contrasefia: [sossecosserse }
Confirnmar Cﬂﬂtrase'ula: iaQJ.iiol-ao.sco l

Fi ig.I 7.8 Pantalla Prr’ncri)ai; .opcidh;' Modificar Contrasefia.

En donde se ingresara los siguientes datos

* Contraseia Actual: Debera ingresar la contrasefa con la que ingreso al
Sistema.

* Nueva Contrasena: Palabra clave que usara para ingresar de ahora en
adelante.

= Confirmar Contrasena: Vuelva a escribir la nueva contrasefnia.

Una vez que todos los campos han sido ingresados correctamente(es decir, que el
sistema no le permitira enviar el formulario de ingreso con casilleros en blanco), haga
clic en el boton L :

Para salir de esta opcion haga clic en la opcion de menu en que desee trabajar.
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7.3. MODIFICAR CONTRASENA SITIO.

Esta opcion es solo para los Administradores del sitio, y consiste en cambiar la
contrasenia que se les ha proporcionado para poder visualizar el contenido de la edicion
que aun no esta activada para salir al Web pero que su contenido ya se esta alimentando
en el sistema.

En el Menu Usuarios haga clic en la opcion Modificar Contraseiia Sitio.

Usuarios
Mantenirniento
Modificar Contrasefa

CModificar Cortrasena Sitio

Fig. 7.9 Usuarios opcion. Modificar Contrasefia Sitio. ¢

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

Contraseiia Actual: [ss0se | :
IS, e /o
Nueva Comtrasefa: [sevseesesssse ] ;,E%'u
Confirmar Contrasefa: [sevensesssnns ]
Fig. 7.10 Pantalla Principal opcion: Modificar Contrasefia Sitio.
En donde se ingresara los siguientes datos
= Contraseia Actual: Debera ingresar la contrasefia con la que ingresa al
Portal como Administrador.
* Nueva Contraseia: Palabra clave que usara para ingresar de ahora en
adelante.
* Confirmar Contrasefia:  Vuelva a escribir la nueva contrasefia.

Una vez que todos los campos han sido ingresados correctamente(es decir, que el

sistema no le permitira enviar el formulario de ingreso con casilleros en blanco), haga
clic en el boton [
e

Para salir de esta opcion haga clic en la opcion de menu en que desee trabajar.
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8. MENU MANTENIMIENTOS GENERALES

Como su nombre lo indica, El meni Mantenimientos Generales, permite realizar las
transacciones basicas en las tablas maestras de la base de datos, es decir permite
alimentar de informacion, eliminar registros, actualizar datos de: Paises, Ciudades,
Personajes, Edicion Impresa de la Revista, Cine, Comics, Lugares a Visitar.

8.1. PAISES

Esta opcion esta destinada para la creacion de paises. Para ingresar, en el Menu
Mantenimientos Generales haga clic en la opcion Paises.

Mantenimientos Generales:
'i;F-"éi'L’:_és e ok

l.:iu.dades

Personajes 3

Edicion Impress

Cine ¥

Cormics

Lugares & Visitar

Fig. 8.1 Mantenimientos Generales opcion: Paises

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

Muewvo Pais Eliminar Fais
CCodige’ Nombre | T LU ieadien
I~ 1 Ecuadar Amer
il 2 Colombia Amer
i 3 Estados Unidos Amer
i 4 Espana Eura
i & Puerto Rico Arner
r £ Mexico amer
I 7 Guatermala froier
" & Argenting Arner
™ 9 Wenezyuela arner
. 10 Brasil Armer

L e e B RreRiae 4 28 §1GUIENTE
Fig. 8.2 Pantalla de Consulta General opcion. Paises
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La Ventana que se muestra (Fig. 8.2) sirve para consultar todos los paises que existen
en la Base de Datos.

Haga clic en Nuevo Pais para ingresar un Nuevo Registro. Se mostrara la siguiente
pantalla:

Grabar Pais Cancelar
o g == ]
Cadigo: |26 |
Nombre: |alernaniz |
Continente: i*- Seleccdona -- l..j
i == Seleccione --
America
HAzta
Africa
Oﬂeam.a
EEIPRE e e e 4

Fig. 8.3 Pantalla de Ingreo opcion: Paises

En donde se ingresara un nuevo pais.

» Codigo: Corresponde al codigo secuencial de la tabla de Paises.

* Nombre: Corresponde al Nombre del Pais

* Continente:  Listado de Continentes al que pertenece un pais, Ejemplo:
Alemania corresponde al continente Europeo.

Una vez que todos los campos han sido ingresados correctamente(es decir, que el
sistema no le permitira enviar el formulario de ingreso con casilleros en blanco), haga
clic en Grabar Pais. Se mostrara un mensaje de informacion de Registro ingresado (Fig.
4.9)

Para salir de esta opcion haga clic en Cancelar. Retornara a la pantalla de Consulta
General de Paises (Fig. 8.2) desde donde podra realizar una Consulta Individual y a la
vez Modificar el contenido de dicha consulta si el caso asi lo amerita.
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Si desea Consultar de manera detallada la informacion de un pais haga clic sobre el
nombre,

~ 1 Ezuador Amer
. 2 Colombia Amer
r & Reladus Donles Arner
I 4 Espana Eurc

I~ 5 Fuerto Rico Amer

En donde se mostrara la siguiente pantalla con toda la informacién correspondiente a
gste pais:

Maodificar Pais Cancelar
Codigo: E }
Nembre: [Estados Unidas |
Continente: facrerios ]

Fig. 8.4 Pantalla de Coﬁs‘iclra..Es'p.ec;fﬁc'.a ﬂﬁci(.}f.v.:.]“aises

Una vez obtenido el resultado de la Consulta podremos retornar a la pantalla anterior
haciendo clic en Cancelar, o actualizar esta informacion seleccionando Modificar Pais.

Hagamos de cuenta que usted ha seleccionado la opcion de Modificacion, la pantalla le
indicara que solo los campos con asteriscos (*), estan sujetos a modificacion, es decir
estaran habilitados para que usted cambie el contenido de los mismos. Al igual que en
el ingreso de un nuevo pais no debe dejar casillas en blanco.

Grabar Modificacién Cancelar

Los camipos con (%) son los que se pueden modificar.

Codigo: 12 i
Mombre: [_E_:tade:es Unidoz de América E(*].
Continente: ; Ammerica %)

-- Selaccione --

Asia
Africa
Ceeania
Eurcpa

Fig. 8.5 Pantalla de Modificacion opcion: Paises
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Luego de realizar los cambios correspondientes en el registro haga chc en
Grabar Modificacién para guardar el registro, se mostrara un mensaje de Registro
actualizado (Fig. 4.11).

Usted puede comprobar los cambios realizados haciendo clic en Cancelar, puesto que
quedara ubicado en la pantalla de consulta especifica de Pais para visualizar el cambio
realizado al registro. De la misma manera haga clic en Cancelar para salir a la pantalla
inicial de Mantenimiento de Paises (Fig. 8.2).

Desde la pagina principal de Mantenimiento de Paises usted puede Eliminar uno o
varios registros.

Nusya Pais Eliminar Pais
cadigo Numhre _‘: S . I.lbicacn‘in
r 11 Cuba arner
™ iz Costa Pica fBmer
v 13 gl Saleader o : : .#.r-ﬁer
v 14 Chile . : Rt _. : . Arner
& i5 Uruguay arner
v 16 - Paraguay 3 T - Amer
v 17 Bolivia R o © amer
18 Inglaterrs | Eurno
o 19 Finlandia Eura
i 20 fustralia Aust

Fig. 8.6 Pantalla de Eliminacion opcion: Paises

Para esto, seleccione la(s) casilla (s) correspondiente(s) al(os) pais (es) que desea
eliminar y haga clic en Eliminar Pais. Antes de los registros seleccionados sean
eliminados, el sistema le presentara un mensaje de confirmacion para proceder a la
eliminacion, si hace clic en aceptar, la eliminacion se realizara caso contrario, si hace
clic en cancelar no se realiza ninguna accion (fig. 4.16).
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8.2. CIUDADES

Esta opcion esta destinada para la creacion de ciudades. Para ingresar, en el Menu
Mantenimientos Generales haga clic en la opcion Ciudades.

Mantenimientos Generales

Falses

CCiudades

Fersonajes L4
Edicién Impresa

Cine L4
Cornics

Lugares a Wisitar

Fig. 8.7 Mantenimientos Generales opcion: Ciudades

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

Nueva Ciudad

Eliminar udad

 Cédige Nombre

I~ 1
r z
1‘“‘ 3
S 4
& g
. f
7
- g
i o
[~ 10

Duito

Guayaguil

Cuenca

Ambato

Laoia

&ihahnﬂ

.':§§i5.4
Ecuvador
Ecuador
Ecuador
Ecuadar
Ecuador
Ecuadar
Ecuador
Ecuador
Ecuador
Ecuadar

th 8.8 Pamah‘a de C onsu!!a Geneml apaon ( mdadea

Al igual que en Mantenimientos Generales opcion Paises, como primera pantalla se
muestra una consulta general de acuerdo a la descripcion del menu, en este caso
Ciudades, (Fig. 8.8), desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

*  Ingresar una Nueva Ciudad.

. Consultar y Modificar informacion de una ciudad.

= Eliminar una o varias Ciudades.

PROTCOM
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Para ingresar un Nuevo Registro haga clic en Nueva Ciudad, y se mostrara la siguiente
pantalla:

Grabar Ciudad Cancelar

Codigo: |38

i

-
Pais: 1 Canada >
Argentina
Australia
Brasil

L4

Nombre:

Colambia
Cozte Rica
Cuba

Ecuadar
Ezpana
Estadosz Urmidos
Finlandia

Fig. 8.9 Pantalla de Ingreso opcion: Ciudades

v

En donde se ingresara una nueva Ciudad.

» Codigo: Corresponde al codigo secuencial de la tabla Ciudades.
* Pais: Listado de Paises al que pertenece la ciudad a ingresar.
* Nombre: Nombre de la ciudad a ingresar.

Debemos tener en cuenta lo siguiente:

* No se puede ingresar dos ciudades con el mismo nombre que correspondan a un
mismo pais, es decir si usted ingreso cuenca en Ecuador y en otra ocasion
Cuenca en Ecuador (fijese en Mayusculas y minusculas), el sistema le enviara
un mensaje de error, porque el nombre de ciudad ya existe, pero, si usted ingresa
Cuenca en Espaia si lo aceptara ya que el pais al que vuelve a ingresar esa
misma ciudad es diferente.

Una vez que todos los campos han sido ingresados correctamente(es decir, que el
sistema no le permitira enviar el formulario de ingreso con casilleros en blanco), haga
clic en Grabar Ciudad. Se mostrara un mensaje de Registro Ingresado (fig. 4.9).

Para salir de esta opcion haga clic en Cancelar. Retornara a la pantalla de Consulta
General de Ciudades (Fig. 8.8).

El proceso de Consulta Especifica, Modificacion y Eliminacion de Ciudades se realiza
de la misma forma en el menu paises. (Ver Cap. 8.1 Paises).
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8.3. PERSONAJES

8.3.1.

DATOS PERSONALES

Esta opcion esta destinada para la creacion de nuevos personajes, ya sean Cantantes,
Actores, Actrices, etc. Para ingresar, en ¢l Meni Mantenimientos Generales ubiquese
en la opcion Personajes v luego haga clic en la opcion Datos Personales.

Mantenimientos Generales

Faises

':H_Iija‘jE'S T
Personajes :_'--Datoﬁ Permnuie;. S
Edician Impresa Foles da F'E-r.,unajw
Cine b‘ Biografia

Zomics Discografia

Lugaras a Visitar Cancioners

Fotas v Posters

Fig. 810 Mantenimientos Generales opcion: Datos Personales

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

Cédigo Nombre

Elimtnar Personaje

Huevo Fersanale

 Fecha de Nacimiento

3““ 17 Piarce Brosnan 1953-05-16
r 13 Britney Spears 1975-05-04
i 20 Angelna lolie 1975-05-18
i 21 Urmna Thurman 1975-05-08
- 22 Maridn Sabaté 1975-05-08
™ 23 Micole Kidrman 1975-05-08
i 24 leniffer Lipez 1975-05-08
_[— 4l Bradd Pitt 1966-05-0F
r 41 Tranzas 1975-05-08
I 51 Anastacia 1975-05-08
Lol R . ITERIOR 12 34 5 SIGUIENTE
th 811 Pantalla de (& onvulta F enem[ opcmn Daa‘m Personales
PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 7 ESPOL
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Al igual que en Mantenimientos Generales opcion Paises, como primera pantalla se
muestra una consulta general de acuerdo a la descripcion del menu, en este caso
Personajes (Fig. 8.11), desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

* Ingresar un Nuevo Personaje.

* Consultar y Modificar informacion de un Personaje.

* Eliminar uno o Varios Personajes.

Para ingresar un Nuevo Registro haga clic en Nuevo Personaje, y se mostrara la
siguiente pantalla:

Grabar Personale ca

Codigo: 75 T
Nombre artistico: [#lejandra Madas |
Nombre Real: [elejandra Macias ]
inicial de Busqueda: {a 1
& Masculino ; J
Sexo: Estatdo Chial: | soltera -
« Femenino
__Lugar y Fecha de Nacimiento S - “_W o
Pais: |Ecuader ' |
Ciudad:
iGu&ﬂgaquil _:j
Fecha de nacimiento: : -
{zooz2 x| |picembre  +} {12 -
Web site Oficial: lwww alenay, carn, = |
Imagen : llmag a:_:-:-‘:;;e rsonaje azfabo’1ls 07ca3 Adjuntar

Fig. 812 Pantalia de !n;g}'eso dpc:’dn Datos Personales

PROTCOM Capitulo 8 — Pigina 8 ESPOL



;Ld'anuat de Usuario Administracion GAZZETTA POP

En donde se ingresara los siguientes datos:

» Codigo: Codigo secuencial del Personaje.
* Nombre Artistico: Nombre con que se identifica al personaje
* Nombre Real: Nombre real del personaje.

* Inicial de busqueda:  Seleccionar la letra inicial del nombre del personaje.

» Sexo: Género: Masculino o Femenino.
* Estado Civil: Estado civil del personaje.

= Pais: Pais de Nacimiento.

* Ciudad: Ciudad de Nacimiento.

* Fecha de nacimiento: Fecha de Nacimiento.
* Web Site oficial Direccion del Web site oficial del personaje.

* Imagen: Ruta de imagen del personaje.

Debemos tener en cuenta lo siguiente:
* No se puede ingresar dos personajes con el mismo nombre artistico.

Una vez que todos los campos han sido ingresados correctamente(es decir, el sistema no
le permitira enviar el formulario de ingreso con casilleros en blanco), haga clic en
Grabar Personaje. Se mostrara un mensaje de informacion de Registro ingresado
exitosamente (Fig. 4.9).

General de Personaje (Fig. 8.11).

El proceso de Consulta Especifica, Modificacion y Eliminacion de Personaje se
realiza de la misma forma que la opcion paises. (Ver Cap.8.1 Paises).
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8.3.2. ROLES DE PERSONAJES

Esta opcion permite clasificar a un personaje de acuerdo al rol que desempefia en el
medio de la farandula es decir un mismo personaje puede desempefiarse como: Actor de
Cine, Cantante, Director etc. Para ingresar, en ¢l Meni Mantenimientos Generales
ubiquese en la opcion Personajes y luego haga clic en la opcion Roles de Personajes.

Mantenimientos Generales

FPalses

Ciudades | o
‘Personajas ‘% Dates Personales i
Edician Irnpresa éfn'ﬂoies da Pf‘rmna"ea ; )
Cine » Ecinqraf‘d T
Camics - Discagrafia

Lugares a Visitar Cancionero i

Fig. 8 13 Mantenimientos Generales OE)CIOH ROI;‘SdePersona]es

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

Huevo Rol Elirr rTF I
e werkenaled 0 DD T e e
r 2 Shakirs Clasificado
I g Madonna Clasificada
I~ i Catheting 2 Jones Clasificado
~ ] Halle Barry Clasificada
7ol a iZharlize Theron Clasificado
i~ i1 Hayden Christensen Clasifizado
"~ 12 Kristanna Loken lasificadn
I~ 13 Leonardo D Caprio Clasificado
™ 14 David Beckhan Clasificado

F 17 Pierce Brosnan Clasificado
; ; : ' : : RNTE'PIQR l ﬁ _5_ SIQQIHNE
Fig. 814 Pantaila de C omuha Genera] r)pc ion: Roles de Per.s(ma]ex

Al igual que en Mantenimientos Generales opcion Paises, como primera pantalla se
muestra una consulta general de acuerdo a la descripcion del menu, en este caso Roles
de Personajes (Fig. 8.14), desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

*  Ingresar un Nuevo Rol.

= (Consultar y agregar un nuevo rol.

=  Eliminar una o Varios Roles.

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 10 ESPOL
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Para clasificar un personaje de acuerdo al Rol que desempefia haga clic en Nuevo Rol,
y se mostrara la siguiente pantalla:

Grahar Rol Cancelar

Personaje: falejandra Macias =1

Categoria o
v Cantante Tipo: 1 Salza
WV Actriz Tipo: =l
™ Agtor Tipo: I-- Seleccione -- __:j
{" Directar Tipo: |-- Selsccione -- . - vl
[ Productor Tipo: |-~ selectione -- -
™ Presentador de Noticias Tipo: |-- selecciare -- -1
I~ Animador Tipo: |-- Seleccione -- P
™ Deportista Tipo: |-~ Seleccione -- -]
I Grupo Musical Tipo: |-- Selections -- -l
[ otros Tipo: 1-- Seleccione -- _v_j

o  Fi ig. 8.15 Pantalla de Ingreso opcion: Roles de Personajes
En donde se ingresara un nuevo Rol para el Personaje.

* Personaje: Seleccionar el personaje para asignarle el rol.

* Categoria: Seleccionar la categoria que pertenecera el personaje.
* Tipo: Seleccionar el tipo de personaje de acuerdo a la categoria.

Cabe destacar lo siguiente:

* En la hista de personajes, solo apareceran aquellos personajes que atin no han
sido clasificados. Este mantenimiento es importante, luego de ingresar los datos
personales de un personaje, debe clasificarse para que pueda presentarse en el
Sitio, de acuerdo al rol que vaya a desempeniar.

Una vez que todos los campos han sido ingresados correctamente(es decir, que el
sistema no le permitira enviar el formulario de ingreso con casilleros en blanco), haga
clic en Grabar Rol. Se mostrara mensaje de registro ingresado (Fig. 4.9).

Para salir de esta opcion haga clic en Cancelar. Retornara a la pantalla de Consulta
General de Roles de Personaje (Fig. 8.14).

' PROTCOM Capitulo 8 — Pigina 11 ESPOL
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Si desea consultar de manera detallada la informacion de un rol haga clic sobre el
personaje. Para ilustrar este ejemplo, hemos seleccionado a Madonna (ver Fig. 8.14).

En donde se mostrara la siguiente pantalla con toda la informacion correspondiente al
personaje:

sagregar Nuevyo Rol Cancelar
Personaje: j s . 1
Categotia .
i Cantante Tipe: |7 =1
[ Actriz Tipo: |- seieccons - =1
I Actor Tiwo: |- Gatecacne -- ' =1
[ Director Tipo: | aateocinne ¥
I™ Preductor Tipo: | - “elacoons =1
™ Presentador de Hoticias Tipo: |- Salecoone 4
™ Animador Tipe: [ ceicimane - <]
{~ Deportista Tipe: |- seievione - ' =]
I Grupo Musical Tipe: |-- ssizoione - ]
™ otros Tipo: |- Ssteccone ]

Fig. 8.16 Pantalla de Consulta Especifica opcion: Roles de Personajes

Una vez obtenido el resultado de la consulta podremos retornar a la pantalla anterior

En este registro no se puede modificar la informacion solo se puede agregar un nuevo
rol al personaje seleccionado con la opcion Agregar Nuevo Rol.

" PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 12 ESPOL



Manual de Usuario Administracion GAZZETTA POP

Hagamos de cuenta que usted ha seleccionado la opcion de Agregar Nuevo Rol, se
presentara solo las categorias que no tiene el personaje.

.C;r:ai:;ar Modificacion Cancelar

Personaje: Jregsdznma el

Categoria
i &ctriz Tipo: |-- Seleccione -- -l
i~ Actor Tipo: | - Selaccione - ]
[™ Director Tipo: |- seleccione -- =1
I” Productor Tipo: |- Seleccione -- -1
I Presentador de Neticias Tipo: |-~ Seleccione - >l
™ Animador " Tipo: |-- Seleccione -- -1
i Deportista Tipo: |-- seleccions - >
[ Grupo Musical Tipo: |- seleccione -- ]
" Otros Tipo: |-- Selaccione -- ~1

Fig. 8.17 Pantalla de Modlificacion opcion: Rol Personaje

Luego de seleccionar un nuevo rtol para el personaje haga clic en
Grabar Modificacion para guardar el registro. Se mostrara mensaje de Actualizacion de
registro (Fig. 4.11).

Usted puede comprobar los cambios realizados haciendo clic en Cancelar, puesto que
quedara ubicado en la pantalla de consulta especifica de Rol de Personaje para
visualizar el cambio realizado al registro. De la misma manera haga clic en Cancelar
para salir a la pantalla inicial de Mantenimiento de Rol del Personaje (Fig. 8.14).

- PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 13 ESPOL
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Desde la pagina principal de Mantenimiento de Rol del Personaje usted puede eliminar
uno O varios registros

Mugvo Fol Eliminar Rol

PG R B R S

i 2 Shakira Clasificado

i 5 Madonna Clasificada

v 7 Cathetine 2 Jonss o Eo AT T Chatfeadi

v 5 Halle Berry posliel g St il i b il

i g Clasificadn {;,« +

™ 11 Clasificada E’ }

I~ iz Kristanna Loken Clasificado o

f‘ 13 Leonardo D Caprio Clasificado 8"5..'_5.-_; m
. CAzre "

r 14 David Beckhan Clasificads B Us

i 17 Pierce Brosnan Clasificado

D b . e ; ;i #.NTE?IOF! 123 3 45 5I§QIE'\1T
Flg 8 I 8 Panra]la de ]firmmacmn opcmn Rol del Permnaje

Para esto, seleccione la(s) casilla (s) correspondiente(s) al (os) personaje(s) que desea
eliminar y haga clic en Eliminar Rol. Lo dejara ubicado en la pantalla principal de Rol
del Personaje (Fig. 8.14).

' PROTCOM Capitulo 8 — Pigina 14 ESPOL
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8.3.3. BIOGRAFIA

Esta opcion esta destinada para ingresar la Biografia del personaje. Para ingresar, en el
Menu Mantenimientos Generales ubiquese en la opcion Personajes y luego haga clic
en la opcion Biografia.

Mantenimientos Generales

Paises

Ciudades - o
Personajes CaL g Datos Personales
Edician Impresa ; Roles de FE.r'_su’?a_]F'S
Cine 3 ffn_l'-'-&rc-gr‘af*a

Comics Di"t_,l.'li,]!aﬁj

Lugares a Visitar Cancionsrn

Fotas \,: Fosters

Fig. 819 Mantenimientos Generales opczon Bi()graf icl.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

Muevn Elirninar Bicgrafia

; Eédigupersnnaje B % :: S S o Imaqen S

i 31 Bradd Pitt
i 19 Britney Spears
™ 7 Cathetine £ Junas
~ a Charlize Theran
™~ 23 Hicole Kidman
™ 17  Pierce Brosnan
 ANTERIOR 1 2 SIGUIENTE
th 8 20 Pama!!a de & (Jnm!ta C enera! opcion: Blog?‘afla
PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 15 ESPOL
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Al igual que en Mantenimientos Generales opcion Paises, como primera pantalla se
muestra una consulta general de acuerdo a la descripcion del menu, en este caso
Biogratfia (Fig. 8.20), desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

* Ingresar una Nueva Biografia.

* Consultar y Modificar informacion de la Biografia.

* Hay dos formas de eliminar:

O

Parrafo: Se puede eliminar una o varios parrafos de la biografia
seleccionada.
o Biografia: Se puede eliminar uno o varias Biografias.

Para ingresar una nueva Biografia haga clic en Nuevo, y se mostrara la siguiente
pantalla:

cancelar

Cadigo:

Personaje:

itz Marrisetts
Anastacia
Angelinag Jolie
Brark

Bradd Pitt
Britney Spears
Cathetine T Jones

Chatlize Theron
Chavanne 4
Daniel Raddiffe »

Fig. 8.21 Pantalla de Seleccion de Personaje.

Para ingresar un nuevo registro primero tendra que seleccionar el personaje para que se
muestre el formulario de ingreso de Biografia (Ver Fig. 8.22).
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Grabar Parrafo

Cancelar

Codigo: {77

Personaje: {Ansstacia -

Parrato 1: 344 .

i

{

Anastacia nacid en Shawnee.
ouri, Aszistid a la um"urf;dad de Wissouri, en Columbia, donde
cursd periodizmo =epecializandose en publicidsd. Después de
graduarse ze trasiadc a loz Arigeles para estudisr publicidad v
disefio grafico, pero an vez da hacer asto se inicid en la carrara de
jactor, estudiando con Rov London.

Chklahama, ¢ se crid en Springfield,

Eﬁcrnha palabra; re{au;madas a este tema_para the puﬂda ser enzaﬂtrada

en esl husmadm' “5'3

Anastacia nacld =n Shawnee,
Missouri

|

i
e

Okiahoria, v se crid en Springfield, 1

|
{
{
|
|

Fig. 8.22 Pantalla de Ingreso opcion: Biografia

En donde se ingresara un Parrafo.
= Codigo:

= Personaje:

= Parrafo1:

* Escribe palabras
relacionadas a este tema para
que pueda ser encontrado en
el buscador:

Corresponde al codigo secuencial de la tabla
biografia.

Se visualizara el nombre del personaje
seleccionado en la pantalla anterior.

Se escribira el parrafo de la biografia.

Escribir palabras relacionadas al personaje
ingresado para encontrarlo desde el buscador del
sitio.

il PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 17 ESPOL
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Debemos tener en cuenta lo siguiente:

* La biografia se ingresara en partes (parrafos) es decir que cada biografia solo
constara de 5 parrafos como maximo.

» El campo “Escribe palabras relacionadas a este tema para que pueda ser
encontrado en el buscador” solo se presentara cuando se ingrese el primer
parrafo.

Una vez que todos los campos han sido ingresados correctamente(es decir, que el
sistema no le permitira enviar el formulario de ingreso con casilleros en blanco), haga
clic en Grabar Parrafo. A continuacion se mostrara el mensaje de Registro ingresado
(Fig. 4.9). Para salir de esta opcion haga clic en Cancelar. Retornara a la pantall.a de
Consulta General de Biografia de Personaje (Fig. 8.20). E el

by

& -
Si desea consultar de manera detallada la informacion de una biografia haga glic sobre
el personaje. Para ilustrar este ejemplo, hemos seleccionado a Brad Pitt (ver Fig. 8.20),
en donde se mostrara la siguiente pantalla con toda la informacion correspdndiente al
personaje: g, .
Cas.,

e

cangcelar Eliminar Parrafo Eﬁl‘as

' -"E'édi_gu”  Detalle

L 13 Brad Pitt nacid en Shawnee, Cklahorma, v se orig en Springfield, M.,

i 19 Poco después obtuvo papeles en varios provectos para television, ..
- 21 Pero Brad Pitt no ha sido siempre el actar multimsllonarie rompec..,
~ 22 Su boda con la actriz de la serie “Friends” Jennifer Aniston, hia ...

™ 23 Adernds, hizo publice su noviazgo en un concierte de Sting. Anisto,.,

Fig. 8.23 Pantalla de Consulta general de p&rrquf opcfdn: Biografia

Se presentara todos los parrafos del personaje seleccionado donde uno puede
seleccionar el parrafo a modificar dando clic en el detalle. Para salir de esta opcion
haga clic en Cancelar. Retornara a la pantalla de Consulta General de Biografia de
Personaje (Fig. 8.20).
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Modificar Parrafo

Chdigo:

Personaje: [oraod wite

imitica & irmborrable para sus fans:

Mundo®,

Demasiado joven para {

[Poca después obtuvo papeles en varios provectos para televisidn, ]!:—}
inclupendo la serie de las Fox @lory Days, y de la HBO The Image 7}
v ta zerie que fue elogiada por i3 critica:
mianr Perg lo que le catapultd a la farma fue el papel de un joven
que pedia aventones en "Thelma ¢ Louise” Alli foro una imagen
un pack de s=iz abdorninales
jparfectamente marcados, Despuds de protagonizar “Leysndas ds
Pazidn’, la revista "People® lo declard “El Homibre mis Sexy del

Fig. 8.24 Pantalla de Consulta Especifica solo lectura: Biografia

La pantalla anterior (fig. 8.24), muestra un parrafo seleccionado. Una vez obtenido el
resultado de la consulta podremos retornar a la pantalla anterior haciendo clic en
Cancelar, o actualizar esta informacion seleccionando Modificar Parrafo.

Hagamos de cuenta que usted ha seleccionado la opcion de Modificacion, la pantalla le
indicara que solo los campos con asteriscos (*), estan sujetos a cambios, es decir estaran
habilitados para que usted modifique el contenido de los mismos. Al igual que en el
ingreso de un nuevo parrafo no debe dejar casillas en blanco.
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Las campoes con {*) son los que se pueden modificar.

Cadigo: e ]

Personaje: boisadd o |

© Escriba aqui el Detalle: 500

Poco despugs obtuvo papeles en varios proyectos para telavisidn, T:]
incluvendo la serie de las Fox Glory Days, v de la HRBO The Image

y la serie que fue etogiada por la oritica: Demasiado joven para

rarir. Pero lo que le catapultd a la fama fue el papel de un joven
que pedia aventones en "Theimma v Louise”, Alll forjo una imagen
rniticz e imborrable para sus fanz: un pack de seiz abdorninales
perfectarnents marcados, Dezpues de protagonizar "Levendas de
“Feople” lo dedard "Bl Hombre mas Sexy del

Fasion”, |z revista
Mundc”
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