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Manual de Disefo SIFC

1. GENERALIDADES

El Manual de Usuario se ha creado con el fin de ayudar al usuario
de un sistema acerca de su funcionamiento, buen desempeno,
correcta administracion y uso.

Este manual proporciona toda la informacion necesaria para que el
usuario, ya sea novato o experto, conozca las funciones basicas vy
extendidas del sistema. La importancia del uso de este manual es
fundamental, ya que, si el usuario es novato y no conoce del
funcionamiento del sistema se hara preguntas de cémo realizar
ciertas operaciones, 0 si se presenta un error y se deba decidir que
accion realizar. El manual del usuario le guiard en cada paso que
deba hacerse en el sistema.

El uso de este manual ademas de ofrecer ayuda, da la seguridad al
usuario que lo que realiza es correcto, asegurando que los datos
ingresados sean valederos.

1.1 S.1.F.C.

El Sistema Integrado de Facturacion y Cuentas por Cobrar “SIFC”,
posee los modulos automatizados que controlan la Facturacion de
Servicios prestados de la Empresa y las Cuentas por cobrar que ésta
genera para los diferentes clientes. Ademas podra llevar el control de
los pagos a los Socios y Choferes que intervengan en las operaciones
de transporte; dicho sistema permitira llevar a cabo desde los
ingresos de los clientes, empleados, etc.; hasta la elaboracion de la
factura, lo que permitira a su gerente manejar de forma eficiente su
labor en la organizacion.

El sistema brinda todas las facilidades que se requieren para poder
obtener reportes referentes al manejo y control de la facturacion,
cobros a clientes y control comisiones a socios.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL.

El objetivo de este manual es brindar todas las facilidades de
manejo del sistema, a aquellos usuarios que sean novatos o incluso a
los usuarios expertos.
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A los Usuarios novatos les ensenara funciones basicas como:

» Guia para utilizar la computadora.
= Como operar el Sistema SIFC.
= Manejo de cada una de las opciones que forman el Sistema.

A los Usuarios expertos, este manual les guia en aquellas situaciones cr
en las que el sistema muestre mensajes de alertas y no se sepa lé -
causa y por consiguiente la solucioén. ;

1.3 ¢éA QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL?

Este manual esta dirigido a todas aquellas personas que intervengan
en cualquiera de las facetas de control y administracion del sistema
SIFC.

Las personas que hagan uso de este manual estaran debidamente
autorizadas como usuarios del sistema SIFC, esta designacién la hara
el administrador, ya que €l es quien se encarga de todos las
operaciones administrativas del mismo.

1.4 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema SIFC.
Ademas incluye informacion gue lo ayudara en el uso diario de su
equipo de computacion.

1.5 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el sistema, es importante que el Usuario
tenga conocimiento de las convenciones tipograficas y los términos
utilizados en el mismo.
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1.5.1 Convenciones de Formatos de Texto.

Formato

-y r ey P e e e e A e B

' Funcién

Vineta
numérica 1.

Numeracion de procedimientos paso a

r LR ELRRRS

paso. o
Negrita | Nombres de menus, comandos y ventanas.
Términos a resaltar por su importancia.
Cursiva Términos especializados que el usuario los
podra encontrar en el glosario.
Si esta ubicado bajo las letras, significa que
el Usuario puede utilizar la combinacion de
Caracter teclas:
subrayado ___ ALT + letra subrayada, o presionar la opcion

de menu o botdn con el Mouse

AATLTLAL LR R R AR RA RN

P I e e e I e B P e e e e

1.5.2 Convenciones del Mouse

P T B e e e e e e e e e e e P

presionado el Mouse mientras se mueve, lo
suelta en el lugar donde se lo quiere ubicar.

Término Significado /
“Senalar” Colocar el puntero del  Mouse sobre el ’
elemento que se desea senalar, presionar el ¢

botdn izquierdo y correr el Mouse hasta el final

de su eleccidon y luego soltar el boton izquierdo.

“Hacer Presionar el botén principal del Mouse '
clic” (generalmente el botdn izquierdo) y soltarlo
inmediatamente. /

/

/

“Arrastrar” Senalar el elemento y Iluego mantener /
y

’

-y PR R T R e e g g g g

PROTCOM
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4

1.5.3

Teclas

Convenciones del Teclado

- T LT T I

Funcion

P e e

Teclas de método

Teclas que se utilizan como meétodo
abreviado para ejecutar un proceso. Por

LR RARLRR R RN

abreviado :

o ejemplo F1 para mostrar la ayuda. /
"Is'ecla R Tecla utilizada para ejecutar unf
RNTER ( proceso. Si en el manual dice
ETORNO) “Presionar ENTER”
Zggscs'onal Puede utilizar las teclas direccionales
(_'r_) '4\ \bes para moverse (izquierda, derecha,
roror arriba, abajo) en los diferentes

elementos de un control de la pantalla,
un elemento a la vez.

Teclas de Avance
de pagina

PAG:, RE: PAG.

Las teclas de avance de pagina son
utilizadas para movilizarse entre varios
elementos de un control de la pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la
tecla TAB, se da el enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer
control de la izquierda.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros
elementos del teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se
active la funcion que esta graficada
en la parte superior de TEeCLA,
siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.

LR N N S S S S S N

ALT GrR+TEecLA, es utilizado para que
se active la tercera funcion de TECLA.

TR RRRw

T T EryFry

PROTCOM
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1.6 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION.

AT RGO A "

' Grafico Funcion ’

Sugerencias: Muestra informacion que facilita la
operacion del Sistema

Preguntas: Muestra informacion de que hacer en
un caso desconocido al Usuario.

Alertas: Muestra informacion advirtiendo al
usuario de un posible problema o error.

T T AT T TG T T T T T AT AT

1.7 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del sistema, revise el
Manual de Usuario. Si no encuentra respuesta a su interrogante o
desea mas informacién al respecto, contactese con la oficina del
Programa de Tecnologia en Computacién (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.
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2. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE
2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

e ' Descripcion Caracteristicas

= T==" 1 ’Microprocesador PENTIUM IV

‘Velocidad 1.7 MHZ ¥

—— -Arquitectura del BUS PCI 64 bits /

o2 | "Memoria RAM 256 MB i

= ‘Memoria Caché 512 KB ’

‘Memoria de Video 2 MB /

= ‘Disco Duro 40 GB /

=, ‘Tipo de Monitor SVGA 15" /

=== | Unidad de disquete De 1.44 MB

e Eﬂ.m lTeclado ’ 101 Teclas

SERVIDOR ‘ TarJ:eta de Video PCI /

‘Tarjeta de Red 10/100 /

‘Tarjeta de Sonido 32 Bits /

(CDROM 52X . :

' Descripcion Caracteristicas /

‘Microprocesador PENTIUM III /

‘Velocidad 1,2 MHZ ’

' Arquitectura del BUS PCI 62 bits /

‘Memoria RAM 256 MB /

‘Memoria Cacheé 512 KB /

‘Memoria de Video 2 MB E

‘Disco Duro 40 GB /

‘Tipo de Monitor SVGA 15" /

‘Unidad de disquete De 1.44 MB ‘

‘Teclado 101 Teclas /

TarjetadeRed ___ |10/100

\‘7\' — Caracterlst|ca ;

= . /

\% iCuanuier tipo de impresora de alta resolucion, /

IMPRESORA /Minimo 360 x 360 DPI. :
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2.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

G T T T T TG T T T T AT T T T T

;Descripcién del Programa

' Microsoft Windows NT 2000 Server en espariol. Este
sera utilizado en el Servidor y es necesario para el
;optimo funcionamiento de la red.

Microsoft
Windows NT

J—
& ‘Microsoft Office2000 o superior Access para tener
'Office 7

‘nuestra base de Datos

DBMS

A A A A A AR R A A R R AR AR R R A A E E R A A A A A AR A AR AR R R R R R R R

[

¢ 4

/Microsoft Windows 95 o Windows 98 en espafiol. Este

'sera utilizado en las estaciones de trabajo. ’

f ‘

L

’

L

L

Sistema g
Operativo - _ o ‘ /
e Clterts L B R R B B A R R R S RS
'Lenguaje de Programacion ‘

’ 14

o~ - -’ :

‘Microsoft Visual Basic 6.0 en espanol, Edicion

:Empresarial con Licencia. ’

Lenguaje de /
Programacio ’
=,
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3. CONOCIENDO WINDOWS

Windows es un Sistema Operativo que tiene herramientas
administrativas, aplicaciones, etc. que ayudan al mejor desempefio
de las tareas en el computador. Este sistema operativo estd basado
en ventanas, cada ventana representa una opcion diferente; es de
gran ayuda la forma de trabajo de Windows ya que tiene ambiente
amigable y esto favorece especialmente a los usuarios novatos.

3.1 AMBIENTE WINDOWS

Al iniciar su Computador aparecera la Ventana principal de Windows,
esta ventana es el centro de operaciones de Windows, el usuario
puede acceder a diferentes aplicaciones desde |la Barra de Tareas o el
Escritorio.

aseinfors jorge cesar comandos_...  mastercard

bajada Licenciatura PRUEBA_P.

Mis .m"de CELEX_MOD4 loly pantallas

deber programacio... Programacion
Avanzada

reportes

garbage HOW IT ALLL
BEGAN

mS> A
2]

¢ Proyecto de
jorge MINITAB | opadisticas de
LoLYY
CESam1

Figura 3.1 Ventana principal
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3.1.1 El boton Inicio y la barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la
barra de tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta
predeterminado que siempre estén visibles cuando Windows esté en
ejecucion.

| [ Microsoft Word - Cap._. |

-]
\‘Botén \_,Barra de

Inicio Tareas

Figura 3.2. Boton Inicio y barra de tareas.

Si hace clic en el botén EW a continuacion se mostrara una lista
sobre él, esta lista contiene diferentes opciones (Figura 3.3.) que el
Usuario puede realizar en el sistema.

Si hace clic en uno de los recuadros de la Barra de Tareas se
ejecutara el programa que indique su titulo, por ejemplo, si se hace
clic en el primer recuadro de la Barra de Tareas (Figura 3.2.) Se
ejecutara la Aplicacion “Microsoft Word”.

o
o
7
-
—
=8
=B
-
=
=
2|
-
=

Figura 3.3. Lista de Tareas
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3.1.2 Obteniendo Ayuda de Windows

Si es un usuario inexperto y necesita ayuda para navegar por
Windows, no se preocupe, Windows le proporciona ayuda en linea
para que pueda realizar lo buscado.

Esta ayuda es de facil comprension, y esta siempre disponible

no importa en que

Ventana se halle, solo debe hacer clic en el boton luego
a Sinicio Ll

en el icono @ y la Ventana de Ayuda se presentara
(Figura 3.4.).
Temas de Ayuda: Ayuda de Windows NT K3
m-dnlrmbe]sml '--_*"‘-...'..'..--' \
ummmmm,mwmmpm‘oﬁ’memm s I
?
:'F"'f'mc'f’”“m"“"‘” : Si una ventana tiene
® ;::mm o racos algin ~ simbolo  de
@ Solucsin de problemas interrogacion, podra ver

Q Comandos de Windows NT

una descripcion de sus
QGbmn p

elementos, solo tendra
que hacer clic en este
boton, y a continuacion
en el elemento acerca
del que desee
informacion,

SRR

e

Figura 3.4. Ayuda de Windows
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3.1.3 EIl Escritorio de Windows

El Escritorio de Windows contiene aplicaciones o herramientas que
ayudan a la administracion, mantenimiento del Computador y a la
gjecucion rapida de ciertas aplicaciones. Se denomina Escritorio al
fondo de la Ventana principal todo lo que se puede observar en él es
su contenido y Ud. Tiene la libertad de manipularlo. Las aplicaciones
se activan haciendo doble clic sobre ellas.

- - T T T T T T T E T T T T TETTEE T T T

'GRAFICO Funcion /
- :
| =) Muestra el contenido del Computador o PC y permite’
MiFC Administrar los Archivos
-"«_‘:,"L
‘ Q' Muestra el contenido de l|la Papelera de Reciclaje,
-'Pfgg‘glgede permite vaciar y depurar la misma, incluyendo
; restaurar los archivos que alli se encuentren.
b Si se encuentra en Red este icono le permite navegar

;_Entomo de red por toda la red

Q Realiza el acceso a Internet

Internet
Explorer

T R T T L LT LT A E LE A A AR A AR AR A TR R AR R LR R R R R

A AT AT AT AT AT A AT AT A AT AT
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3.1.3.1 éComo creo un Acceso directo?

Un Acceso Directo es una forma rapida de ejecutar una aplicacion o
de acceder a cierta informacion, esta ubicado en el Escritorio de
Windows

Ud. puede crear un Acceso
directo desde varios lugares
de su PC, el lugar mas
comun es desde el
Escritorio, de clic con el
botén secundario (derecho)
del Mouse y aparecera una
lista de opciones en la que
se encuentra Nuevo (Ver
Fig. 3.5.) y este a su vez
muestra nuevas opciones
en las que se encuentra
Acceso Directo. De clic y
aparecera una caja de
dialogo en el que pide la
ubicacion del documento o
archivo al que desea crear
un Acceso directo.

Figura 3.5. Opciones del Escritorio.

Otra forma mas facil de crear un Acceso Directo es ubicar el Archivo o
Documento al que desea crear un Acceso Directo y dar clic con el
Boton secundario del Mouse, asi se despliega una lista de opciones
similar a la Figura 3.5. Con la diferencia que existe una opcion Crear
Acceso Directo, de clic, y se crearda un archivo denominado Acceso
Directo de Archivo, finalmente debe arrastrar este archivo hasta el
Escritorio.

Para cambiar la configuracion del acceso directo, haga clic en él con
el botén secundario del Mouse (ratén) y, a continuacion, haga clic en
Propiedades.

Para eliminar un acceso directo, arrastrelo hasta la Papelera

de reciclaje. El elemento original existird todavia en el disco
en el que se almacend.
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3.2 EJECUTAR APLICACIONES O PROGRAMAS

Las aplicaciones, también conocidas como Programas, se pueden
ejecutar o iniciar de diferentes formas, las mas comunes son: desde
el Escritorio, Barra de Tareas, Explorador, Barra de Acceso directo de

Office.

3.2.1 Ejecucion desde el Escritorio.

Para ejecutar una aplicacion desde el Escritorio se debe crear un
acceso directo de la aplicacion que desee ejecutar y luego de doble

clic sobre él.

3.2.2 Ejecucion desde la Barra de Tareas.

| Windows NT Workstation

De clic en el boton RAlnicio de la Barra de
Tareas, en la lista que este boton
despliegue en la parte superior existe
varias opciones, una de las cuales es
Ejecutar (Ver Figura 3.5), de clic en esa
opcion y aparecera una caja de diadlogo.
(Ver Figura 3.6.)

Figura 3.5. Barra de Tareas

En esta caja de didlogo Ud. puede Eiecutar mm
especificar que programa desea ' o
ejecutar. De clic en
desplegable con la etiqueta Abrir,

la lista

- Pt
Embadmrhademmmwpdnodmmm
' Windows lo abrird. b 41 .

aparecera una lista de Aplicaciones tor | J-

que  Ultimamente  se

hayan v p[iﬂu‘ ewwﬂ"aﬁmﬂ'rﬁ"n:ﬁ'we*‘y i i

ejecutado en esta opcién, de clic 1_ o It w,;[ Emj

en el y se ejecutara, si el programa
no se encuentra en dicha lista

debera dar clic al boton Examinar de la misma caja para establecer
la ubicacién de la Aplicacidon a ejecutar.

Figura 3.6. Ejecutar programas

PROTCOM

Capitulo 3 — Pdgina 6 ESPOL



Manual de Disefio SIFC

3.2.3 Ejecucion desde el Explorador de Windows.

El explorador de Windows es una herramienta de Windows, mas
adelante se hablara de ella, que facilita la ejecucién de un programa
0 Aplicaciéon con solo ubicar el elemento a ejecutar y dar doble clic
sobre él.

3.3 FUNCIONES BASICAS DE UNA APLICACION ESTANDAR

Barra de Mend

W Microsoft Word

Barra de Herramientas

c
dr.

<o 5

o

LR

Barra de Estado
PgMu02Chapter2.doc | 2 Capitulo 3 [.. HDEH

44 ([AZSemiin A coln e, s (B BRE EPRY

;

Figura 3.6. Ventana Estandar de Aplicaciones Windows

Esta es la Ventana de una aplicacion estandar en Windows, la
mayoria de estas Ventanas estan compuestas por 3 barras, que son
basicas para el funcionamiento de una Aplicacion; estas barras son:
Barra de Estado, Barra de Herramientas y Barra de Menu.
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3.3.1 Barra de Menu

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar
coherentemente las funciones de una aplicacion. Con los menus Ud.
estara en capacidad de realizar una serie de operaciones de acuerdo
a sus necesidades.

3.3.1.1 éComo acceder a los menus?

Titulo de menu
Elemento de menu Barra de menus

& Formiogh de ciemplo /' BII=IEX
Edicion Opciones Ayuda
Nuevo
Abrir
Guardar como...
{serrar

Salir

— Barra separadora
— Mend

Figura 3.7. Elementos de un menu bajo ambiente Windows

1. Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno
de los nombres de los mddulos u opciones de cada modulo del
menuU hay una letra que se encuentra subrayada. En el caso de
nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayada] tendra
acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones
basta con presionar la letra que se encuentra subrayada y se
ejecutard la opcion deseada o despldcese con las flechas de
movimiento hasta la opcién deseada y presione ENTER.

2. Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el
modulo u opcidn deseada y haga un solo clic en éste.
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3.3.2 Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicacion de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente.
Las barras de herramientas se pueden personalizar facilmente, por
ejemplo, se pueden agregar y quitar botones, crear barras de
herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas
corresponden a una opcion de algun menu. Podra averiguar cual es
la funcion de cada botén apoyando el puntero sobre el mismo.
Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del botdn.

3.3.3 Barra de Estado

La barra de estado es un area situada en la parte inferior de una
ventana, proporciona informacion acerca del estado de ejecucidon de
la aplicacion y cualquier otra informacion relativa al contexto.

3.3.4 Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede
facilitar ver simultdaneamente mas de una ventana, asi como algun
elemento que esté tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay
dos formas de hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene
que arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del
escritorio, sin soltar el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la
ventana.

En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda dé un clic en la opcion mover, enseguida cambiara el
puntero del Mouse y deberd moverlo sin soltarlo hacia la posicion
gue desee.
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3.3.5 Seleccionando informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo
con el, como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del
documento. Para seleccionar, situe el puntero del Mouse en la
posicion en la que desee comenzar la seleccion. A continuacion,
arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.

Sin titulo - Bloc de notas [H[=] E3

Texto seleccionado
exto no seleccionado

v

AV

Figura 3.8. Seleccionando Informacion
3.4 USO DE CUADRO DE DIALOGO.

El Cuadro de Dialogo es un objeto que permite ingresar o visualizar
los datos de una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las
ventanas forman la interfaz o medio de comunicacion entre el usuario
y el Computador

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comunes en
una aplicacion Windows, especialmente los que hace uso el Sistema
de Activos Fijos. Es de mucha importancia el entendimiento de estos
cuadros de dialogos por cuanto forman la base para el entendimiento
de este manual y la operacidn del sistema.

3.4.1 Barra de desplazamiento

Las barras de desplazamiento

o permiten explorar facilmente una larga
lista de elementos 0 una gran cantidad
de informacion. Ademas, proporcionan
una representacion analoga de la
d = posicion  actual. La barra de
desplazamiento  horizontal permite

desplazar la informacion a la izquierda
o a la derecha. La barra de

desplazamiento vertical permite
desplazar informacion hacia arriba o
hacia abajo.
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3.4.2 Cuadro de Texto normal.

Paginas:
1.2510

Es el mas comun y el mas usado, sirve

para escribir o visualizar texto,
dependiendo de la aplicacion que sé
este usando. De forma

predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si
el texto es mas largo que el espacio
disponible, solo sera visible parte del
texto.

3.4.3 Cuadro de texto multiples lineas

- r'e
Cuadro de texto de j
lineas maltiples

i

3.4.4 Cuadro de Opcion.

O Délares |
(® Sucres l

A diferencia del anterior este cuadro
de texto acepta o muestra multiples
lineas de texto. Un cuadro de texto
con multiples lineas administra
automaticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra
de desplazamiento horizontal.

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza
para seleccionar una opcidn entre
varias. De esta forma solo se puede
seleccionar una opcién de un grupo de
ellas.

3.4.5 Cuadro de Verificacion.

' a [ Utiizar iconos grandes
s ¥ Mogtrar contenidas

En Inglés CHECK BOX. Se
utiliza para senalar una o
varias opciones. Se utiliza
para opciones en la que Ud.

tenga que decidir por SI
(marcado) 0 NO
(desmarcado).

3.4.6 Incrementar, Decrementar

En Inglés UPDOWN. Contiene

Mostrar lista durante |30 3. segrdoc

un par de botones con
flechas que el usuario puede

hacer clic para aumentar o
disminuir un valor.

PROTCOM
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3.4.7 Cuadro de Lista.

Monotype Sorts
M5 Outlook
Symbol

Tahoma

Times New Roman

e L

3.4.8 Cuadro Combinado.

Justificada jl

Izquierda
Centrada
Derecha

3.4.9 Cuadro Deslizante.

Ninguno

3.4.10 Boton

e |

En Inglés LISTBOX. Muestra
una lista de elementos entre
los cuales puede seleccionar
uno o0 mas. Si el nimero de
elementos supera el nimero
que puede mostrarse, se
agregara automaticamente
una barra de desplazamiento

En Inglés COMBO BOX.
Permite introducir
informacion en la parte del
cuadro de texto o seleccionar
un elemento en la parte de
cuadro de lista.

Puede abrir la lista dando un
clic en =l para cerrarla solo
tiene que dar un clic en el
elemento seleccionado.

En Inglés SLIDER. Es una

ventana que contiene un
control deslizante vy wunas
marcas opcionales. Puede

mover el objeto deslizante si
lo arrastra, hace clic con el
Mouse (ratén) en uno de sus
lados o a traveés del teclado.

Es util cuando desea
seleccionar un valor discreto
0 un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo

Este objeto siempre tiene
asociada una orden con él, la
que se ejecutara cuando
haga clic sobre el boton.

PROTCOM

Capitulo 3 - Pdgina 12

ESPOL



Manual de Diseno SIFC

3.4.11 Carpetas

En Inglés TABSTRIP. Este

objeto es como los
TipodeCapacitacién | Cwsctactn | separadores de un cuaderno
Ve e e | o las etiquetas de un grupo
| de carpetas de archivo. Es
| muy Util porque permite
definir varias paginas para la
misma area de una ventana
0 cuadro de dialogo en la
aplicacion.

3.4.12 Dbgrid y Flexgrid

Los objetos DBGRID y
FLEXGRID son parecidos a
una hoja de calculo que
muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede

SR v DbGAS T ingresar o visualizar gran
Cédigo Detonpoibn= 1 cantidad de informacion.
|
4 | v ; : .
‘ . d| La diferencia entre el BdGrid

y el FlexGrid es que el
primero muestra datos
existentes y permite ingresar
nueva informacion, mientras
el segundo solo muestra
datos. El primero es utilizado
en operaciones de Registros
y el segundo en Consultas y
Reportes.
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3.5 MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea
para notificar que hubo un error, para informar acerca un evento,
para advertir o para confirmar algo. A continuacion se presenta la
caja de mensajes que emiten los sistemas para comunicarse con el
Usuario.

I\ dsusdcantios enituio?

o | coons |

La figura que se muestra es estandar en todos los Sistemas vy
Aplicaciones, claro esta que el mensaje varia y su icono con él.
Dependiendo de la clase de mensaje el icono es diferente.

Lo P PPy rryyryrrryrryyryyyeyy

. Grafico | Funcion /
Q La figura indica que se trata de un error critico. :

\\?‘) La figura indicar que se trata de una pregunta, que Ud.’
tendra que responder. ’

A La figura indica que se trata de una advertencia de;

acuerdo a la accién que sé este ejecutando o también de’
un error no critico. .
\i,) La figura indica que se trata de un  mensaje’

informativo. ’

’
’

- - AT TETTTTTE ST T T T T T TTTTTTweres
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3.6 HERRAMIENTAS DE WINDOWS
3.6.1 El explorador de Windows.

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y
archivos existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas vy, a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows. En la parte
derecha del Explorador de Windows aparece el contenido de la unidad
o de la carpeta que se elija en la izquierda.

EX Explorando - C: \WINNT\PlohIes\ZEUS\Henu Inicio Hr]m |

Archivo Edicién Ver Heramientas Awda R L ae o R o AR

[Todas las carpetas ¢ |cm«udodetxmunr\nuﬂuxzeuswm [y

{1 vip Z] Nombre | 1amafo] Tipe
= ) Winnt ZProgramas Carr
f;] Config -_;gEprorer_exe 1KB Acc
(3 Cookies B wirZip 1KB Acc
{ ] Crystal
] Cursors
] Fonts
# (] Forms
{1 Help
(&0 History
1-(] Java
] Meda
{1 Msapps
(] Occache
=] Profiles
& (] Administrador
=] AllUsers
= (] Default User =
=2 ] Zeus
(] Datos de programa
& ] Favoritos
= 4=y Men Inicio
L@ Pragramas
-_'| Personal

1 SendTn ll ] pagorAy: AL il

|3 objetos ~ B2lbgtesEspaciolibreendisco:652MB)

LT!

&=

M:‘

Figura 3.9. Explorador de Windows
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3.6.2 Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los
archivos

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en
su disco duro, para proteger sus archivos contra pérdidas en caso del
fallo de su disco duro o de sobre-escritura o eliminacién accidental
de datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o
en otro equipo de su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse
para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dafien o se
pierdan.

Pasos para realizar un respaldo en Windows.

3
o]
|
1
B

SR SVROAL

R ey

Figura 3.10. Respaldo de archivos.
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% Copia de seguridad de Microsoft - [Sin titulo]

: -
i Carpeta de sistema

& = C - Marcianita] Carpeta de sistema
o =080
| = g Redes

Figura 3.11. Seleccion de Carpetas y Archivos a respaldar
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3.6.3 Detectando y Reparando errores de disco con ScanDisk.

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores légicos y fisicos en su
disco duro, y para reparar las areas danadas.

De clic en la opcion Scandisk en el Sub-Menu Herramientas del
Sistema del Menu Accesorios. Aparecerda la ventana de esta
herramienta (Figura 3.12.)

canDisk - Marcianita [C:)
iasaceisiad. e

) i

Figura 3.12. Verificando errores del disco con Scandisk.

3.6.4 Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el
disco duro

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en
fragmentos almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos
archivos aparecen enteros al abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en
leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y
espacio no usado de su disco duro, con el fin de que los programas se
ejecuten mas rapidamente. De clic en la opcion Defragmentador de
Disco en el Sub-Menu Herramientas del Sistema del Menu
Accesorios. Aparecerd la ventana de esta herramienta (Figura 3.13.)
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Figura 3.13. Seleccion de Unidad a defragmentar (Paso 1)

Luego de que ha seleccionado que unidad desea defragmetar de clic

en el Boton Aceptar y aparcera la ventana de progreso de la
operacion. (Figura 3.14.)

1% Destragmentando la uridad C

Figura 3.14. Defragmentando |la unidad seleccionada (Paso 2)

3.6.5 Vaciar la Papelera de reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados,
almacenados en la papelera de reciclaje para liberar el espacio
ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje

o

2. En el menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelerade Papelera de
reciclaje. reciclaje
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DiGeni07 bmp
DiGeni08 bmp
DiGeni03.bmp
DrGenil10.bmp
DiGeni11.bmp

=]

m DiGeni18.bmp
@' DiGeni138.bmp
' DiGeni20.bmp
@' DiGeniS bmp
@‘ DiGeniol.bmp

&1 DiGen
@ DrGenio3.bmp
@ DiGeniod.bmp
@ DiGenio5.bmp
E DiGeniok.bmp
@ DiGenio? bmp
@ DiGenioB.bmp
@ DiGenioS.bmp

& Icq.exe

() Modulos Fantasm.
(I Modulos Fantasm.

Figura 3.15. Vaciando la papelera de reciclaje.

i02.bmp

SIFG

Si desea quitar solo algunos elementos de la Papelera de
reciclaje, mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic

en cada elemento.
continuacién, en Eliminar.

PROTCOM

Haga clic en el menu Archivo y, a

Capitulo 3 - Pdgina 20
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4. INSTALACION DEL SISTEMA SIFC

La Instalaciéon de un Sistema o Aplicacion consiste en preparar el
Disco Duro de su computador con la informacion que este necesita
para su funcionamiento, ademas de indicar al Sistema Operativo las
caracteristicas de su funcionamiento

4.1 REQUERIMIENTOS DE INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los
siguientes requerimientos:

1. Debido a que el Sistema SIFC es una aplicacion Cliente - Servidor,
en el lado del Servidor se debe haber realizado la instalacion
previa de la Base de Datos y todos sus componentes.

2. Tener los discos Instaladores del Sistema o el CD si fuere el caso.

3. Eliminar todos los archivos temporales de su Computador

4. Tener una capacidad en Disco Duro de por lo menos 150 MB
disponibles.

5. Tener una capacidad de por lo menos 32 MB de RAM de memoria.

6. Verificar que el Disco Duro de su Computador se encuentre libre
de errores (Ver Herramientas de Windows).

7. Si la instalacion es con discos, se debera numerarlos para verificar
que estén completos y colocarlos en la secuencia indicada.

8. Cerrar todas las aplicaciones que se estén ejecutando al momento
de iniciar la Instalacion

4.2 INSTALACION DEL SISTEMA.

Siempre que instale una Aplicacién en Windows, se sugiere que Ud.
siga los siguientes pasos:

Paso 1.

Dirijase a la barra de Tareas y de clic en boton Inicio, luego recorra
la lista desplegada hasta la opcién Configuracion y haga clic en
Panel de Control. Aparecera una ventana titulada Panel de Control
en la que se muestran varias opciones para configurar su
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Computador, entre ellas el registro o Instalacion de un nuevo
Programa o Aplicacion. Veéase figura 4.1

Ty ;_-":\
o g

£7 Panel de contiol Hi=1E3
Archivo Edicin Yer Ayuda o e e e O NP PRt SR IE Sl
- D @ ‘n &
3Com Adaptadot para Adaptadore Agregar o quitar v Configuracién
DynamicAccess PC [PCMCIA) SCSI programas _’ regional
£ 2 =
Consola orreo Dispositivos  Dispositivos de  Fechay hora Fuentes
cinta
- p. Y Sy g
2 @ > o B
Impresoras Intetnet Mddems Mouse MS DTC Multimedia
g — o P,
= ‘ o :l,l_;;é
& = B % 5 3y
ODBC Oficina Correos  Opciones de Pantalla Puertos Red
Microsoft Mall  accesibilidad
SAl Servicios Servidor Sistema Sonidos Teclado

Telefonia

/Instala programas y crea accesos drectos. . 2

Figura 4.1. Panel de Control

Paso 2.

De doble clic en Agregar o quitar programas para que Ud. Pueda
iniciar una Instalacion de la forma mas adecuada, al haber activado
esta opcidon se muestra en pantalla una ventana que permitira
establecer los datos necesarios para que la instalacion se inicie. Ver
Figura 4.2.

PROTCOM Capitulo 4 - Pdgina 2 ESPOL



Manual de Disefio SIFC

] 3Com NIC Diagnostics
Client Library
nternet Explorer 3.0
Language Modules
icrosoft Exchange
Microsoft Office 97 Standard
| S5-Designor D ataArchitect
olstice
isual Basic 5.0 Edicidon Empresarial

>

Figura 4.2. Agregar o quitar programas

Paso 3.

En la ventana que se muestra en la parte superior existe un boton
titulado Instalar de clic en él y el Sistema Operativo le pedira que
inserte los discos instaladores o el CD. Ver Figura 4.3.

Paso 4.

Inserte el CD que contenga el paquete de instalacion y haga clic en el
botdén Siguiente > de la figura 4.3., a continuacion se muestra una
nueva ventana en la que indica origen o ubicacion de los Instaladores
del Sistema. Si ocurrié algun error y el Sistema Operativo no pudo
localizar los Instaladores la ventana mostrara un mensaje indicandole
que la busqueda no fue correcta, para esto Ud. Puede establecer la
ubicacion de los Instaladores haciendo clic en el botén Examinar
(Ver Figura 4.4.)
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Instalar programa desde disco o CD-ROM

e T T R T T T

Figura 4.4. Ejecutar el programa de Instalacion

Paso 5
Una vez que el Sistema Operativo, o Ud., hayan ubicado los discos

Instaladores o el CD de clic en el botdn Finalizar para iniciar la
Instalacion del Sistema (Ver Figura 4.5.)
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Ejecutar el programa de instalacion

bR S AR ‘ng@_

x A

&

Figura 4.6. Ventana de Bienvenida

Esta ventana da la bienvenida al Usuario a la Instalacion del Sistema
SIFC, Ud. Debera elegir si desea continuar o no. Si no desea
continuar vaya al Paso 7, sino continue con el siguiente paso.

Paso 6.

Se muestra la ventana en la que se indica que ruta o destino tendra
la Instalacion del Sistema, por defecto el Sistema estara ubicado en
la direccion gque indigue el cuadro Directorio si Ud. Desea que el
destino se otro debera dar clic en Cambiar directorio y especificar
el destino. Si desea abortar la Instalacion vaya de clic en Salir; sino,
de clic en el Botdn grande con el icono de un Computador. (Ver
Figura 4.7.).
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¥2 Instalacién de mySystem v1.0

Figura 4.7. Destino del Sistema SIFC

Paso 7.

Si Ud. No abortd la Instalacion vaya al paso 8, caso contrario el
programa de instalacion le preguntara si desea realmente terminar la
Instalacién. Si elige no, regresara a la pantalla anterior (Figura 4.7.),
caso contrario se mostraran ventanas indicando que el Programa de
instalacion ha sido abortado.

Figura 4.8. Ventana de confirmacion

Instalacidn de mySystem v¥1.0

X

Figura 4.9, Informacion de interrupcion.

Instalacién de mySystem v1.0

Q

Figura 4.10. Informacion de eliminacion de Temporales

PROTCOM Capitulo 4 - Pdgina 6 ESPOL



Manual de Diseno SIFC

En la Figura 4.9. se muestra el mensaje de inicio de eliminacion de
archivos temporales que el programa de Instalacién copid a su disco
duro. Luego muestra el mensaje de termind de instalacion (Figura
4.10.)

Quitando la aplicacidn

Figura 4.10. Quitar Instalacion

Paso 8.

La instalacion copia todos los Archivos necesarios a su disco duro y
muestra el avance del mismo, luego le presenta una nueva ventana
indicando que la Instalacion ha terminado de forma satisfactoria
(Figura 4.11.)

Instalacion de mySystem v1.0

Figura 4.11. Término de Instalacion

4.3 DESINSTALACION DEL SISTEMA.

Para una correcta desinstalacion de cualquier aplicacion o sistema,
se sugiere que se sigan los siguientes pasos, de tal manera que en |o
posterior no aparezcan conflictos

Paso 1.

Dirijase a la barra de Tareas y de clic en botén Inicio, luego recorra
la lista desplegada hasta la opcion Configuracion y de clic en Panel
de Control. Aparecera una ventana titulada Panel de Control en la
que se muestran varias opciones para configurar su Computador,
entre ellas el registro o Instalacion de un nuevo Programa o
Aplicacion.
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Y =
tcon

3Com
DynamicAccess

Consola

gﬁ,

Impresoras

&7

oDBC

e

SAl

%

Teletonia

Panel de contiol

Adaptador para  Adaptadores{ B ! Busqueda Configuracion
PC (PCMCIA) SCSI : répida regional
D & A
Correo Dispositivos Fecha y hora Fuentes

Internet Mdédems Mouse MSDTC Multimedia
e 5 5 23
Oficina Correos  Opciones de Pantalla Puertos Red

Microsoft Mall  accesibilidad

® B8 2 £ =

Servicios Servidot Sistema Sonidos Teclado

Paso 2.
4
3Dreetis Embedded Player
ACDSee 32
Figura 4.13. Agregar o quitar programas
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De doble clic en Agregar o quitar programas para que Ud. Pueda
iniciar una Instalacion de la forma mas adecuada, al haber activado
esta opcién se muestra en pantalla una ventana que permitird
establecer los datos necesarios para que la instalacion se inicie. Ver
Figura 4.14

Paso 3

A continuacion aparece un mensaje de confirmacion preguntando si
en realidad se desea quitar el Sistema SIFC y todos los componentes
que han sido instalados.

Quitando la aplicacién

Figura 4.14 Confirmacion de desinstalacion

Si Ud. elige No la Desinstalacion sera cancelada, es decir que el
Sistema SIFC, sus componentes seguirdan en su disco duro.

Quitando la aplicacién

A

Figura 4.15. Mensaje de abandono de Desinstalacion

Paso 4
El programa de instalacion emitira el dltimo mensaje indicando que el
Sistema SIFC se ha quitado de su disco duro.

Quitando la aplicacién ‘ '

Figura 4.16. Mensaje de término de eliminacion
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5 INICIAR EL SISTEMA SIFC.
5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

Encender el switch de potencia del CPU (Power a ON) y Encender el
switch de potencia del monitor (Power a ON). Luego debe seguir los
pasos que a continuacion detallamos:

1. Aparecerd una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrd
que ingresar el nombre de la computadora que tenga asignado
y la contrasena de acceso, si tuviere.

Escribir contrasefia de red ﬂm

i

L_ Introduzca su contrasefia de red Microsoft. Aceptar

Nombre de usuario: | CCD
Contrasefia: [

Figura 5.1.1 Pantalla de acceso a la red.

2. Si Ud. tiene contrasena de acceso a la red y no la pone en la
pantalla anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la
contrasena de acceso a la red.

Bienvenido a Windows EE3
Escriba un nombre de usuario y una contrasefia Aceptar
5 para iniciar una sesin en Windows. |

4 Cancelor |

,‘; 4

Nombre de usuario: [ CCD

Figura 5.1.2 Pantalla de contrasena de acceso a la red.

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra
permisos a los recursos compartidos por los demas usuarios.

El Sistema Operativo empezara a cargarse y luego presentara el
Escritorio de Windows. A continuacion Ud. Debe ejecutar o
iniciar el Sistema, el icono correspondiente al Sistema. (Véase
Capitulo 1)
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5.2 VALIDACION E IDENTIFICACION DE USUARIO.

Una vez ejecutado el Sistema SIFC, se mostrara la ventana de
validacion e identificacion de usuario que se muestra a continuacion.

L Y L — | - |

Nombre de usuario: lLARA

Contraseria: N [
Aceptar |

Figura 5.2.1 Pantalla de Validacion e Identificacion de Usuario.

Luego de ingresado el nombre del usuario y la contrasena hacer clic
en el boton <Aceptar>. Si no desea ingresar al sistema hacer clic en
el boton <Cancelar> y el programa se cerrara.

En caso de no escribir correctamente |la contrasena o el nombre de
usuario, el sistema presenta el un mensaje de error. (Véase figura
5.2.2)

&5
X

! : Error en identificacion, verifique los datos y vuelva a intentar

Aceptar

Figura 5.2.2 Pantalla de mensaje de error de validacion de Usuario.

Si usted hace clic en el boton de ayuda que se encuentra en la
pantalla de validacién e identificacion [l , el sistema muestra el
siguiente recordatorio:

Informaciocn ‘:,_}, & 5,’

1 ) Recuerde que debe respetar el uso de las mayusculas y espacios, |

Aceptar
|
|

Figura 5.2.3 Mensaje de recordatorio en validacion de Usuario.
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En caso de hacer clic en el boton ACEPTAR y haber escrito
correctamente el nombre de usuario y la contrasena se muestra la
siguiente pantalla.

Figura 5.2.4 Pantalla principal del Sistema SIFC.

Luego haga clic en el botdn correspondiente al modulo al que desea
ingresar (Seguridad, Facturacion o Cuentas por cobrar).
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6. MODULO DE SEGURIDAD.

En el momento de hacer clic sobre la opcion del Modulo de Seguridad
en la pantalla principal del sistema SIFC, aparece el menu que se
muestra a continuacién: .
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6.1 MENU DE ARCHIVO.

Al hacer clic sobre la opcién del menu de Archivo en el Mddulo de
Seguridad, aparece la siguiente pantalla:

*s MODULO DE SEGURIDAD

Figura 6.1.A Pantalla Principal del Modulo de Seguridad. Clic Menu Archivo
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6.1.1 Cambio de Clave.

Esta opcion se utiliza para cambiar la clave personal del usuario, es
util cambiar de clave periddicamente ya que cada usuario del sistema
es responsable de lo que suceda con el sistema cuando se encuentra
conectado con dicha clave. El cambio debe realizarlo de la siguiente
manera:

Cambio de clave

Contrasefia actual:

—
|

%
%

(
‘-’.:’;

)
| ,:-_ Confirmar Contrasena:

Figura 6.1.1.A Pantalla de Cambio de Clave.

1. Ingrese su clave actual.

2. Ingrese su nueva contrasenfa.

3. Confirme la nueva contrasefa (0 sea vuelva a ingresarla tal como
la ingreso en la ocasion anterior).

4, Luego de clic sobre el boton <Aceptar>.

5. En caso de que no desea realizar ningun cambio de clave dar clic
en el boton <Cancelar>.

Si el ingreso de los datos es correcto para el cambio de clave,
aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

SIFC [ X |

\!‘) Cambio de clave realizado exitosamente.

Figura 6.1.1.B Pantalla de confirmacion de Cambio de Clave.
Caso contrario el sistema mostrara el siguiente mensaje:
SIFC E3

1 ) Error en confirmacion de contrasefias.

Figura 6.1.1.C Pantalla de ERROR en confirmacion de Cambio de Clave.
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6.1.2 Cambio de Sesion.
En esta pantalla usted puede ingresar al sistema como un usuario
diferente, cambiando todos los permisos del usuario anterior por los

del nuevo usuario. Ingresando un nuevo Nombre de usuario y la clave
respectiva. Debe seqguir los siguientes pasos:

Cambio de Sesién SHC

Nombre de usuario:

Contrasefia:

Figura 6.1.2.A Pantalla de Cambio de Sesion.

1. Ingrese el nombre del usuario al que quiere cambiar.

2. Ingrese la contrasena o clave de acceso correspondiente a dicho
usuario.

3. Luego de clic sobre el boton <Aceptar>.

4. En caso de gue no desea realizar ningln cambio de sesion dar
clic en el boton <Cancelar>.

En caso de que exista algun error en el ingreso de los datos, el
sistema presenta el siguiente mensaje:

SIFC (X

! E Error en identificacion, venfique los datos y vuelva a intentar

Figura 6.1.2.B Pantalla de ERROR en confirmacion de Cambio de Sesion.

Si usted hace clic en el boton de ayuda que se encuentra en la
pantalla de Cambio de Sesion|li] | el sistema muestra el siguiente
recordatorio:

Informacidn £ ' Xl

-
1 ) Recuerde que debe respetar el uso de las mayusculas y espacios.

Figura 6.1.2.C Mensaje de recordatorio en Cambio de Sesion.
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6.1.3 Configurar Impresora.

En este menu habra opciones para configurar la impresora, funciones
para elegir el destino de un informe, ya sea una presentacion
preliminar, a impresora o a un archivo, cerrar la pantalla activa,

iniciar o terminar una sesion, y salir del sistema.

1] Microsoft
Dffice Doc...

Figura 6.1.3.A Pantalla de Configuracién de Impresoras.

Automaticamente aparece la pantalla predeterminada en su sistema
operativo para imprimir, escoja la impresora adecuada y dé clic sobre

el boton <imprimir> caso contrario dar clic sobre el botén
<cancelar>.

PROTCOM Capttulo 6 — Pdgina 5 ESPOL
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6.1.4 Salir.

Para salir del modulo actual dar clic en la opcion Salir del menu
archivo o también puede salir dando clic sobre la X que se encuentra

en la parte superior derecha de la ventana.

Si hace clic sobre la opcién Salir en el menu Archivo del Mdédulo de

Seguridad, el sistema realiza la siguiente pantalla:

M SIFC 1.0 E1

\ ?) {Desea stiir d,el“prosm‘m?

Si

5 No

Figura 6.1.4.A Pantalla de Confirmacion para salir del modulo.

En caso de que no desea salir dar clic sobre el boton <No> caso

contrario dar clic sobre el boton <Si>.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 6
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6.2 MENU DE MANTENIMIENTO.

En el momento que hacer clic sobre la opciéon del menu
correspondiente a Mantenimiento del Modulo de Seguridad aparece
la siguiente pantalla:

#« MODULO DE SEGURIDAD

¢oC0)

i N

Corpemati e Trarperm Didime Ammaga Vers | SIPFCLY | @ Ursasie LEONARDO ARTURD JARAOZAETTA (o) Jaaves 30, Dickembeu 2004 [2iaas

Figura 6.2.A Pantalla Principal del Modulo de Seguridad. Clic Mend Mantenimiento

PROTCOM Capitulo 6 - Pdgina 7 ESPOL
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6.2.1 Empleado.

En esta pantalla usted puede realizar el ingreso de datos para los
Empleados, asi mismo puede consultarlos, modificarlos e incluso
eliminarlos si el caso lo amerita.

¥+ Mantenimiento de Empleados

e e e

Figura 6.2.1.A Pantalla Principal del Modulo de Seguridad. Clic Menu
Mantenimiento
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6.2.1.1 ¢éComo ingresar un nuevo Empleado?

Debe realizar los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el botdn <Nuevo>. []

2. Ingresar los datos relacionados al empleado.

3. Hacer clic en el botén <Grabar>.

4. Hacer clic en botéon <Si> en el mensaje de confirmaciéon. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

5. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de

la operacion.

SIFC x|
L
\ ?) (Esté seguro de grabar estos datos? 1) Empleado GRABADO exitosamente

Figura 6.2.1.1.A Mensaje de Confirmacion y Operacion exitosa Grabar Datos.

El sistema valido que se ingrese los datos que son obligatorios, como
la Cedula o el RUC del empleado, Nombres, Apellidos, Direccion y el
estado. Si faltase alguno de estos datos el sistema no permite el
ingreso 0 modificacion y presenta un recordatorio relacionado al dato
faltante, por ejemplo:

1)  Eldato CEDULA/RUC es obligatorio, debe ingresarlo 1) Eldato NOMBRE es obligatorio, debe ingresalo

Figura 6.2.1.1.B Mensajes de recordatorio de datos obligatorios en
Mantenimiento de Empleados

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 9 ESPOL



Manual de Disefio SIFC

6.2.1.2 ¢Como Consultar los datos de un Empleado?
Existen dos maneras de realizar esta consulta.

Manera 1:
1. Hacer clic en el boton <Nuevo>. 0
2. En la caja de texto correspondiente a Cédula/RUC ingrese el

numero de cedula o el RUC del empleado a consultar, presione la
tecla <Enter>.

3. Hacer clic en boton <SI> en el mensaje de confirmacion. Si no

desea Consultar los datos, hacer clic en el botén <NO> ‘Eﬁ‘;pﬂ .
M SIFC 1.0 ]| hS

\?) Codigo ya axikto, ¢Desea consultarlo?

e s |

Figura 6.2.1.2.A Mensaje de confirmacién para Grabar Datos.

Nota: En caso de no encontrarse el numero de cédula o RUC del
empleado, el sistema asume que son datos de un nuevo
empleado.

Manera 2:

1. Hacer clic en el botén <Consultar>. %J

2. En la nueva pantalla de consulta hacer doble clic sobre el
Registro que se desea consultar, o ubicarse en el registrito a
consultar y teclear <Enter> o hacer clic en el boton de Insertar.

#% Consulta de Empleados K
| B &
- Busqueda
(+ General !
(" Por Nombre [ ] !
¢ Por Apeliido | ]
| Cédigo [ Nombre [Apelido -
SBBSESSEBS lJE_SSlL“._.-‘l'-. S JAHA_CIEAETTG.
1307594489_ ) ‘L_E_DN_ARDO ) JAH_A OZAETTA -
1010101010 [MAE JORGE  |LOMBEIDA
3333333333 |MALENA ~ [CONTRERAS PERA
111711?_1”_” B DM;’-‘-.H o LUPEZDHELL&NA B
4444444444 RUBEN [BRAVO TOBAR -

Figura 6.2.1.2.B Pantalla de Consulta de Empleados.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 10 ESPOL



Manual de Diserio SIFC

6.2.1.3 éComo Modificar los datos de un Empleado?

Para poder modificar los datos de un empleado debe primero
realizarse la consulta de dicho empleado (Véase Cap. 6.2.1.2) y
seqguir los siguientes pasos:

Consulte el empleado.

Modifique los datos del empleado que crea conveniente. _
Una vez modificados los datos haga clic en el botdn <Grabar>§ﬁ
Hacer clic en botéon <Si> en el mensaje de confirmaciéon. (Ver
Fig. 6.2.1.1.A). Si no desea Grabar los datos, hacer clic en el
botén <No>

5. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de
la operacion.

e L e - |

1) Detos del emgleado MODIFICADOS exitosemente

-bw[\.n—*

Aceptar

Figura 6.2.1.3.A Mensaje de Operacion Exitosa.

Nota: Es importante recordar que existen datos que son Obligatorios.
Ver fig. 6.2.1.1.8

6.2.1.4 ¢Como Eliminar los datos de un Empleado?

Para poder Eliminar los datos de un empleado debe primero
realizarse la consulta de dicho empleado (Véase Cap. 6.2.1.2) y
sequir los siguientes pasos:

1. Consulte el empleado.

2. Haga clic sobre el botén <Eliminar> @J

3. Haga clic en el boton <Si> en el mensaje de confirmacion para
eliminar. Si no desea Eliminar al empleado, hacer clic en el botdn
<No>.

T R |

\?a) ¢Estd seguro de eliminar este registro?

Si | No l

Figura 6.2.1.4.A Mensaje de Confirmacion.
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SIEC

4. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de
la operacion.

SIFC x]|

\ 1 ) Em'plaagid ELIMINADO con exito

Aceptar

Figura 6.2.1.4.B Mensaje de Operacion Exitosa.

Otra forma de eliminar un empleado es modificando su estado de

Activo a Eliminado. Esta operacion es recomendada solo si ya se es
diestro en el manejo del sistema.

Estado E]
- [ACTIVO

Figura 6.2.1.4.C Mensaje de Operacion Exitosa.

Nota: El sistema no perite eliminar el registro del empleado o usuario
que esta utilizando en ese momento el sistema.

6.2.1.5 éComo Salir de la pantalla de Mantenimiento de
Empleados?

Debe hacer clic en el botdon salir

ﬂl , 0 dar clic en la x que se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.

1YY
LN W o
g83
. "Ir N . 4
gt :
\‘:
%

PROTCOM
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6.2.2 Empresa.

Pantalla que permite consultar y modificar los datos de la Empresa.
En esta pantalla todos los datos son obligatorios, es decir deben ser
ingresados por el usuario para ser grabados.

Figura 6.2.2.1 Pantalla de Mantenimiento de Empresa.

Si faltase alguno de estos datos el sistema no permite el ingreso o

modificacion y presenta un recordatorio relacionado al dato faltante,
por ejemplo:

Figura 6.2.2.2 Mensaje de recordatorio de datos obligatorios en
Mantenimiento de Empresa

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 13 ESPOL
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6.2.2.1 ¢Como Modificar los datos de la Empresa?

Siempre que un usuario ingresa esta pantalla los datos de la empresa
se muestran automaticamente, de tal manera que no hay que
consultarlos. Se deben seguir los siguientes pasos:

1. Modifique los datos de la Empresa que crea conveniente. _

2. Una vez modificados los datos haga clic en el botén <Grabar> [

3. Hacer clic en botéon <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

4. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de
la operacion.

Los registros de los datos de la empresa es muy importante, ya que
esta serd la informacion que mostrara el sistema en los reportes y
demas pantallas. Por tal motivo estos datos no pueden ser
eliminados.

6.2.2.2 ¢Como Salir de la pantalla de Mantenimiento de
Empresa?

Debe hacer clic en el boton salir ﬂ.‘ , 0 dar clic en la x gque se

encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.

6.2.3 Perfil

En esta pantalla usted puede realizar el ingreso de los Perfiles, asi
mismo puede consultarlos, modificarlos y eliminarlos.

#% Mantenimiento de Perfil

Sistema de Facturaciéon y Cuenta por Cobrar.
SIFC _ Y 5

Codigo Perfil |1
Nombre Perfil [ADMINISTRADOR
Estado facTivo =

D& &)=

Figura 6.2.3.A Pantalla de Mantenimiento de Perfil.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 14 ESPOL



Manual de Disefo SIEC

6.2.3.1 éComo ingresar un nuevo Perfil?
Debe realizar los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el botdn <Nuevo>.D-

2. Ingresar el nombre y el estado del Perfil.

3. Hacer clic en el botdn <Grabar>.’

4. Hacer clic en botdn <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

\?') (Estd laélafo de grabar estos datos?

o] Wi

Figura 6.2.3.1.A Mensaje de Confirmacion.

5. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de

la operacion.

. i ) Perfil GRABADO exitosamente

Figura 6.2.3.1.B Mensaje de Operacion Exitosa.

6.2.3.2 éComo Consultar los datos de un Perfil?
Existen dos maneras de realizar esta consulta.

Manera 1:

1. Hacer clic en el boton <Nuevo>. D

2. En la caja de texto correspondiente a Coédigo Perfil ingrese el
codigo del perfil a consultar, presione la tecla <Enter>.

Manera 2:

1. Hacer clic en el botén <Consultar>. g]

2. Enla nueva pantalla de consulta hacer doble clic sobre el
Registro que se desea consultar, o ubicarse en el registrito a
consultar y teclear <Enter>i| o hacer clic en el botdon de
Insertar.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 15 ESPOL
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¥» Consulta de Perfiles B

PR e

—Busqueda
(* General

¢ Por nombre del Perfil [ - ]

[ Nombre del Perfil
ADMINISTRADOR

E
A
CONSULTORIA A
|
A
A

INVITADD
PRUEBA
PRUEBAZ

mhwwgg
(=]

Figura 6.2.3.2.A Pantalla de Consulta de Perfiles.

6.2.3.3 éComo Modificar los datos de Perfil?

Para poder modificar los datos de un Perfil debe primero realizarse la
consulta de dicho Perfil (Vease Cap. 6.2.3.2) y seguir los siguientes

pasos:

1. Consulte el Perfil.

2. Modifique los datos del Perfil que crea conveniente. -
3. Una vez modificados los datos haga clic en el boton <Grabar>
4, Hacer clic en botén <Si> en el mensaje de confirmacion. (Ver

Fig. 6.2.3.1.A). Si no desea Grabar los datos, hacer clic en el
boton <No>

En caso SI el sistema mostrard un mensaje indicando el éxito de
la operacion. (Ver Fig. 6.2.3.1.B)

6.2.3.4 éComo Eliminar un Perfil?

Para poder Eliminar un Perfil debe primero realizarse la consulta de
dicho perfil (Véase Cap. 6.2.3.2) y seguir los siguientes pasos:

1.
2.
3

Consulte el perfil.

Haga clic sobre el boton <Eliminar>§l

Haga clic en el botén <Si> en el mensaje de confirmacién para
eliminar. Si no desea Eliminar al perfil, hacer clic en el botdn
<No>.
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[ Ter T e |

\ ? ) ¢Estd seguro de eliminar este registro?

Si No I

Figura 6.2.3.4.A Mensaje de Confirmacion.

4. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de
la operacion.

SIFC %]

1)  Perfil ELIMINADO con exito

Aceptar

Figura 6.2.3.4.B Mensaje de Operacion Exitosa.

Otra forma de eliminar un Perfil es modificando su estado de Activo a
Eliminado. Esta operacion es recomendada solo si ya se es diestro en
el manejo del sistema.

Estado =

ACTIVO

Figura 6.2.3.4.C Mensaje de Operacion Exitosa.

Nota: El sistema no perite eliminar un perfil que esta siendo utilizado
por algun usuario
6.2.3.5 ¢Como Salir de la pantalla de Mantenimiento de Perfil?

Debe hacer clic en el botén salir _‘_ﬂl , 0 dar clic en la x que se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.
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6.2.4 Usuario

En esta pantalla usted puede realizar el ingreso de los Usuarios del
sistema, de la misma manera consultarlos, modificarlos y eliminarlos.

Mantenimiento de Usuario

Figura 6.2.4.A Pantalla de Mantenimiento de Usuario.

6.2.4.1 é¢CoOmo ingresar un nuevo Usuario?

Debe realizar los siguientes pasos:
1. Hacer clic en el botén <Nuevo>. ﬁ
2. Ingresar los datos del usuario.

3. Hacer clic en el botén <Grabar>. [
4 Si no

Figura 6.2.4.1.A Mensaje de Confirmacion.

5. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de
la operacion.
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! : Usuario GRABADO exitosamente

[ Aceptar ]

Figura 6.2.4.1.B Mensaje de Operacion Exitosa.

6.2.4.2 ¢CoOmo Consultar los datos de un Usuario?
Existen dos maneras de realizar esta consulta.

Manera 1:

1. Hacer clic en el botén <Nuevo>. D

2. Enla caja de texto correspondiente a Codigo Usuario ingrese el
codigo del Usuario a consultar, presione la tecla <Enter>.

Manera 2:

1. Hacer clic en el boton <Consultar>. gl

2. En la nueva pantalla de consulta hacer doble clic sobre el
Registro que se desea consultar, o ubicarse en el registrito a
consultar y teclear <Enter> [#| o hacer clic en el boton de

Insertar.

¥5 Consulta de Usuario E|
/| B .
Busqueda — ' ,
[ s |

" Por Nombre | ]

" Por Apelido | ! :

| Peil Estado™™ =]

1 LEONARDD [JARA OZAETTA | ADMINISTRADOR |A
2 [DIDIMO |ARTEAGAVERA |CONSULTORIA |A
3 [MALENA CONTRERAS PENAADMINISTRADOR |A

Figura 6.2.4.2.A Pantalla de Consulta de Usuarios.
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6.2.4.3 éComo Modificar los datos de un Usuario?

Para poder modificar los datos de un Usuario debe primero realizarse
la consulta de dicho Usuario (Véase Cap. 6.2.4.2) y seguir los
siguientes pasos:

Consulte el usuario.

Modifique los datos del Usuario que crea conveniente.
Una vez modificados los datos haga clic en el boton <Grabar>
Hacer clic en boton <Si> en el mensaje de confirmacion. (Ver
Fig. 6.2.4.1.A). Si no desea Grabar los datos, hacer clic en el
boton <No>

5. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el exito de
la operacion.

P WM~

STRCHRi i i i v K|

! : Usuario MODIFICADO exitosamente

* 3

- Aceptar

Figura 6.2.4.3.A Mensaje de Operacion Exitosa.
6.2.4.4 ¢Como Eliminar un Usuario?

Antes de Eliminar un Usuario debe primero realizarse la consulta de
dicho Usuario (Véase Cap. 6.2.4.2) y seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el usuario.

2. Haga clic sobre el boton <Eliminar> @

3. Haga clic en el botdn <Si> en el mensaje de confirmacion para
eliminar. Si no desea Eliminar al perfil, hacer clic en el botdn
<No>.

M SIFC 1.0 B

? JEstd seguro de eliminar este registro?

Si N 0 |

Figura 6.2.4.4.A Mensaje de Confirmacion.

4. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el exito de
la operacion.
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SIFC

(T Ry - |

1) Usuerio ELIMINADO con exito

 Aceptar

Figura 6.2.4.4.B Mensaje de Operacion Exitosa.

Otra forma de eliminar un Usuario es modificando su estado de Activo
a Eliminado. Esta operacion es recomendada solo si ya se es diestro

en el manejo del sistema.

Estado

2

ACTIVD

Figura 6.2.4.4.C Mensaje de Operacion Exitosa.

Nota: El sistema no perite eliminar un perfil que esta siendo utilizado

por algun usuario

6.2.4.5 ¢Como Salir de la pantalla de Mantenimiento de

Usuario?

Debe hacer clic en el boton salir
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.

ﬂl , 0 dar clic en la x que se

PROTCOM
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6.3 MENU DE PROCESO.

En el momento que hacer clic sobre la opcidén del menl
correspondiente a Procesos del Modulo de Seguridad el sistema
muestra la siguiente pantalla:

D L e e ey - -]

Asihive  Manisrimisnios | Prossecs Heponss

Covpamsive du Tramiporm Didims Armege Vom | SIPC LS [y, Usessier LEOMARDO JARA OFARTTA K5 Viewsss i /Disiambe et [[oaase’

Figura 6.3.A Pantalla Principal del Médulo de Seguridad. Clic Men( Proceso
6.3.1 Asignacion de Permisos.

Si usted hace clic en el submenu Asignacion de Permisos dentro del
Moédulo de Seguridad en el Menu de Procesos el sistema muestra la
siguiente pantalla:

Covpurmsive b Tramperm Didims Armage Vess | WIFCLE iy Ussesie LEONARDO JARA OZAETTA (09 | Viewes 3 /Diclembe 2000 | Dases

Figura 6.3.1.A Pantalla Principal del Modulo de Seguridad. Clic Submenu Proceso
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6.3.2 Permisos por Perfil.

Si usted hace clic en el submenu Permisos por Perfil dentro del
Modulo de Seguridad en el MenU de Procesos el sistema muestra una
pantalla en la que encontraremos los siguientes elementos:

1. Combo para elegir el perfil deseado.

I ADMINISTRADOR
CONSULTORIA
HINVITADD
|PRUEBA
|PRUEBA2

Figura 6.3.2.A Pantalla Permiso por Perfil, clic Pestafia Seguridad
2. Cuatro pestafias: Seguridad, Facturacion, Cuentas por Cobrar e

Informacion.

- Al hacer clic sobre la pestana Seguridad:

ACION DE PERMISOS POR PERFIL
e Bkttt — -

it s

Figura 6.3.2.B Pantalla Permiso por Perfil, clic Pestafia Seguridad
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- Al hacer clic sobre la pestafia Facturacion:

;NACION DE PERMISOS PORPERFIL -~ mEE|

Figura 6.3.2.C Pantalla Permiso por Perfil, clic Pestafia Facturacion

- Al hacer clic sobre la pestana Cuentas por Cobrar:

‘1ON DE PERMI505 POR PERFIL

971777317703

Figura 6.3.2.D Pantalla Permiso por Perfil, clic Pestana Cuentas por
Cobrar
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- Al hacer clic sobre la pestafia Informacién:

NACION DE PERMISOS POR PERFIL

Figura 6.3.2.E Pantalla Permiso por Perfil, clic Pestafa Informacién

3. Dos botones para dar o quitar todos los permisos a un perfil.

| Dar todoslos | Quitar todos
| isOS | los 3

Figura 6.3.2.F Botones par dar o quitar todos los permisos a un Perfil

4. Y los botones de estandar de mantenimiento exceptuando el de
eliminar.

Nuevo Grabar  Consultar Salir

Figura 6.3.2.G Botones estandar para mantenimiento

Es importante recordar que cuando usuario (normalmente un
administrador) crea un perfil, a dicho perfil no se le asigna por
defecto ningun permiso, es decir ninguna de las opciones del sistema
esta habilitada para su uso.
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Si usted quiere asignarle permisos a un Perfil debe de hacerlo de la
siguiente manera:

6.3.2.1 ¢Como dar o modificar los permisos de un Perfil?

Siga los siguientes pasos:

s
s

Hacer clic en el boton <Nuevo>*=

Escoja en el combo el perfil al cual desea asignarle permisos.
(ver fig.6.3.2.A)

Haga clic en el botéon <Consultar> _| Automaticamente
apareceran los permisos que tiene ese perfil.

Escoja la pestafa correspondiente al modulo al cual dara el
permiso.

Escoja la pantalla o menu al cual desea darle permiso

(O MmAdwo e
o Martwmuiodeem

b Bl e

- Mutmtode&ﬂos
" Mantenimiento de Ciudad

Se hara visible los posibles permisos que puede asignar a esa
pantalla o menu.

Haga clic en la casilla de verificacion donde desea dar o quitar el
permiso.

Menu Arbhivo :
i3 DMI Cﬂiﬂ qu R T l

i pm l.‘.anhu Soaod Ninguno >> I
[ Deshabilitar conﬁguu Inpmmm. '

Para facilidad del usuario, puede usar los botones de << Todos
y Ninguno >> con los cuales asigna todos o ninguno de
los permisos de dicha pantalla respectivamente. Repita los
pasos 4,5,6 hasta que sea necesario.

Hacer clic en el boton <Grabar>. rﬂ
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8. Hacer clic en botdn <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

M SIFC 1.0 ]|

\ ? ) ElPesrfil escogido ya tiene Permisos, Desea reemplazatlos?

MR S0 No |

Figura 6.3.2.H Mensaje de Confirmacion

El usuario puede usar lo botones de Todos los Permisos vy
Ningun Permiso (ver fig. 6.3.2.F) para una asignacion mas
comoda de todos o ningun permiso en todos los maddulos y todas
las pantallas o menus.

6.3.2.2 ¢Como consultar los permisos de un Perfil?

Siga los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el botén <Nuevo>. []

2. Escoja en el combo el perfil al cual desea consultarle los
permisos. (fig.6.3.2.A)

3. Haga clic en el botén <Consultar> S| Autométicamente
apareceran los permisos que tiene ese perfil.

4. Escoja la pestarfia correspondiente al modulo y las pantallas que
desea consultar

6.3.2.3 éComo salir de la pantalla de Permisos por Perfil?

Debe hacer clic en el boton salir ¥l , o dar clic en la x que se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.
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6.3.3 Permisos por Usuario.

Cuando se crea un usuario a este se le asigna un perfil y por
consiguiente todos los permisos que dicho perfil tenga pero en
ocasiones es necesario personalizar los permisos de un usuario.

Para tal efecto es necesario hacer clic en el submenu Permisos por
Usuario dentro del Médulo de Seguridad en el Menu de Procesos. El
sistema muestra la siguiente pantalla:

Figura 6.3.3.A Pantalla de Permisos por Usuario

Al igual que en los Permisos por Perfil esta pantalla posee tres
pestafias mas aparte de la de INFORMACION, como son Seguridad,
Facturacién y Cuentas por Cobrar. (Vease figura 6.3.2.B)
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6.3.3.1 é¢Como dar o modificar los permisos de un usuario?

Existen dos maneras de realizar este proceso.

Manera 1:
1. Hacer clic en el botén <Nuevo>. []
2. En el cuadro de texto escriba el codigo del usuario que desea
consultar
3. Presione la tecla Enter Si el codigo existe, se muestran los datos
y todos los permisos de dicho usuario. Caso contrario mostrara el
siguiente mensaje de error.
': Codigo no existe
Figura 6.3.3.1.A Mensaje de Error
4, Escoja el médulo en el cual desea dar el permiso para el usuario.
5. Escoja la pantalla o menu al cual desea darle permiso
(+ Menu Achivo
" Mantenimiento de Banco
" Mantenimiento de Chofer
" Mantenimiento de Ciudad
Se hara visible los posibles permisos que puede asignar a esa
pantalla 0 menu.
6. Haga clic en la casilla de verificacién donde desea dar o quitar el

permiso.

Menu Archivo

¥ Deshabilitar Cambiar Clave. << Todos
[V Deshabilitar Cambiar Sesion| Ninguno »> |
[ Deshabilitar Configurar Impresora.

Para facilidad del usuario, puede usar los botones de << Todos
y Ninguno >> con los cuales asigna todos o ninguno de
los permisos de dicha pantalla respectivamente. Repita los
pasos 4,5,6 hasta que sea necesario.
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. . N

7. Hacer clic en el boton <Grabar>.

8. Hacer clic en botéon <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

\?‘) (Estd seguro de grabar estos datos?

e B |

Figura 6.3.3.1.B Mensaje de Confirmacion. &

El sistema mostrara un mensaje de Operacion exitosa.

_B ASIGNACION modificada exitosamente

Figura 6.3.3.1.C Mensaje de Operacion Exitosa.

Manera 2:

1. Hacer clic en el botén <Nuevo>. [

2. Haga clic sobre el boton de ayuda de usuarios 84

3. En la nueva pantalla de consulta hacer doble clic sobre el
Registro que se desea consultar, o ubiquese en el registrito a
consultar y teclear <Enter> i[ o hacer clic en el boton de
Insertar.

#5 Consulta de Usuario x]

‘Busqueda

G - | |

(" Por Nombre | I ‘-

" Por Apelido ] |
| Cédigo [ Nombre [ Apelido [Pefi Estado =
1 [LEONARDO |JARAOZAETTA  [ADMINISTRADOR |A
= UMD SRS VERR, ICDRGLELOER 6y
3 MALENA CONTRERAS PERNAADMINISTRADOR [A

Figura 6.3.3.1.D Pantalla de Ayuda de Usuario.
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4.
5.
6

Haga clic en el boton <Consultar>
Escoja el modulo en el cual desea dar el permiso para el usuario.
Escoja la pantalla o menu al cual desea darle permiso

Se hara visible los posibles permisos que puede asignar a esa
pantalla o menu.

Haga clic en la casilla de verificacion donde desea dar o quitar el
permiso.

Para facilidad del usuario, puede usar los botones de << Todos
y Ninguno >> con los cuales asigna todos o ninguno de
los permisos de dicha pantalla respectivamente. Repita los
pasos 4,5,6 hasta que sea necesario.

. . Al
Hacer clic en el boton <Grabar>.
Hacer clic en botén <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

Figura 6.3.3.1.E Mensaje de Confirmacion.
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El sistema mostrara un mensaje de Operacion exitosa.
¢

_!X ASIGNACION modificada exitosamente

Aceptar

Figura 6.3.3.1.F Mensaje de Operacion Exitosa.

6.3.3.2 ¢Como consultar los permisos de un Usuario?

Manera 1:
1. Hacer clic en el botén <Nuevo>. []
2. En el cuadro de texto escriba el cddigo del usuario que desea
consultar
3. Presione la tecla Enter Si el codigo existe, se muestran los datos
y todos los permisos de dicho usuario. aso contrario mostrara el
siguiente mensaje de error. (ver figura 6.3.3.1.A)

Manera 2:

1. Hacer clic en el botén <Nuevo>. 0

2. Haga clic sobre el boton de ayuda de usuarios ﬂl

3. Enla nueva pantalla de consulta hacer doble clic sobre el
Registro que se desea consultar, o ubiquese en el registrito a

consultar y teclear <Enter> i_] o hacer clic en el boton de

Insertar.

¥ Consulta de Usuario El|

| &

~Busqueda :
¢ a
" Por Nombre [ I &
‘ (" Por Apellido [ |
| Codigo | Nombre Apellido | Petfil [E -
1 [LEONARDO [JARA OZAETTA  |ADMINISTRADOR [A
2 |DIDIMO |ARTEAGAVERA [CONSULTORIA A
3 MALENA CONTRERAS PENAADMINISTRADOR |A

Figura 6.3.3.2.A Pantalla de Ayuda de Usuario.

4. Haga clic en el botén <Consultar> &
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6.3.3.3 éComo salir de la pantalla de Permisos por Usuario?

Debe hacer clic en el botdn salir :J;lj , 0 dar clic en la x gque se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.

6.4 MENU DE REPORTES.

AL hacer clic dentro del Médulo de Seguridad en el Menu de Reportes.
El sistema muestra la siguiente pantalla:

*» MODULO DE SEGURIDAD

Archvo  Murtemmisntos  Frocesos | Reportes

Pefl
Ursario

Covperstivn da Tramsporm Didims Armaga Vers | SIPCLE |85 Uruarise LEONARDO JARA OZAETTA &) Sibads #1/Enars /205 [masy

Figura 6.4.A Pantalla de Principal de Modulo de Seguridad. Clic en menu Reportes
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6.4.1 Reporte de Empleados.

Dentro de la siguiente pantalla el usuario podra escoger los criterios
por el cual desea hacer un reporte de los Empleados que el sistema
tiene registrado:

w Reporte de Empleados
— et F b s ey

Figura 6.4.1.A Pantalla de Reporte de Empleados

6.4.1.1 éComo generar un reporte de todos los Empleados?

1. Haga clic en la opcion Todos los Empleados.

_—
2. Haga clic en la el botdn de reporte. ;’@g El sistema generard un
reporte con todos los empleados activos existentes.
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6.4.1.2 ¢{Como generar un reporte de Empleados creados
entre un rango de fechas?

1. Haga clic en la opcion Por fecha de Creacion.
C Todos los Empleados

¢ Por fecha de creacion]

Automaticamente se habilitan dos calendarios para escoger
el rango de Fechas.

Fecha inicio IM\ercolcs. 08 de Diciembre de 2004 ;|
F.ﬂ’ll Fin leércclcs, 08 de Diciembre de 2004 EI

2. Escoja el rango de fechas por el cual el sistema buscara a los
empleados creados entre esas fechas.

Fecha inicio IJL.e'fes 12de Febiero de 2004 _-]

et o c"‘f"‘""p
1 2 3 4 5 B 7 Q’ ., T
8 9 10 1M a2 13 14 F e
15 16 17 18 19 20 21 %’.J‘ ‘:I
2 2324 %5 % 27 8 o ]
59 1 {5 % :

T Hoy: 2005/01/01

Fecha Fin w1|-.>|-:-:4e. 08 de Diciembre de 2004 :l .

=, r.ummg_-fj;_»_l

1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 a2 13 14
15 16 17 18 19 20 21
2 23 24 5 % 21 28
29 1 4 ¢

< Hoy: 2005/01/01

3. Haga clic en la el botén de reporte. '&| El sistema generara un
reporte con todos los empleados activos existentes. gue hayan
sido creados entre esas dos fechas. Si la primera fecha ( 0 sea la
fecha inicio) es menor que la segunda fecha ( la fecha fin) el
sistema muestra el siguiente mensaje.

\ i) FEGHAHQCIO debe .gmqm_mcm#m

 Aceptar

Figura 6.4.1.2.A Mensaje de Fechas mal ingresadas
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6.4.1.3 éComo salir de la pantalla de Reporte de empleados?
Debe hacer clic en el botdn salir ﬂ , 0 dar clic en la x que se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.

6.4.2 Reporte de perfiles.

Dentro de la siguiente pantalla el usuario podra escoger los criterios

por el cual desea hacer un reporte de los Perfiles que el sistema tiene
registrado:

F Reporte de Perfiles
bt G .

Figura 6.4.2.A Pantalla de Reporte de Perfiles

6.4.2.1 é¢Como generar un reporte de todos los Perfiles?

1. Haga clic en la opcion Todos los Perfiles.

T E - i ]
o~ 5, Dot Y

2. Haga clic en la el botdn de reporte. EI El sistema generara un
reporte con todos los Perfiles activos existentes.
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6.4.2.2 ¢éComo generar un reporte de Perfiles creados entre un
rango de fechas?

1. Haga clic en la opcién Por fecha de Creacion.

¢ Todos los Perfiles

 Por fg_t_:_ha da mﬂﬂwé!!f

Automaticamente se habilitan dos calendarios para escoger
el rango de Fechas.

- Fecha inicio [Miércoles, 08 de Diciembre de 2004 EI :

i

|

|

| Fecha Fin IM.e‘:co&es. 08 de Diciembre de 2004 ;I
| s

2. Escoja el rango de fechas por el cual el sistema buscara a los
perfiles creados entre esas fechas.

Fecha inicio IJueves .12de Febiero de 2004 3

1 Febroro 2004 |

1 2 3 4 5 6 7 Q)\,."‘-
8 9 10 11 a2 13 14 9ny,
15 16 17 18 19 20 2 o o
2 3 B XD o Vi
29 1 J A 5 ) 4 1y
T Hoy: 2005/01/01

quce 08 de Diciembre de 2004 EI ‘ "

| Fobioro 2004 3] 2

1 2 3 4 5 6 7
B 9 10 11 42 13 14
15 16 17 18 19 20 21
2 234 %5 X% 218
28 1 ] g
Z ) Hoy: 2005/01/01

3. Haga clic en la el boton de reporte. _Eﬂ El sistema generara un
reporte con todos los perfiles activos existentes. Que hayan sido
creados entre esa dos fechas Sila primera fecha (o sea la fecha
inicio) es menor que la segunda fecha (la fecha fin) el sistema
muestra el siguiente mensaje.
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1)  FECHA INICIO debe sermenor que FECHA FIN

Aceptar

Figura 6.4.2.2.A Mensaje de Fechas mal ingresadas

6.4.2.3 é¢Como salir de la pantalla de reporte de perfiles?

Debe hacer clic en el boton salir ﬂ] , 0 dar clic en la x que se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.

6.4.3 Reporte de Usuarios.

Dentro de la siguiente pantalla el usuario podra escoger los criterios

por el cual desea hacer un reporte de los Usuarios que el sistema
tiene registrado:

W Reporte de Usuarios I

Sistermna de Facturacién y Cuenta por Cobrar.
S[F'C Yy po

Reporte de Usuarios

* Todos los usuarios|

" Por fecha de creacion
Fecha inicio |Miércoles, 08 de Diciembre de 2004  ~f
Fecha Fin lMie’rcoies.l]Bde Diciembee de 2004 ;|

5|

Figura 6.4.3.A Pantalla de Reporte de Usuarios
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6.4.3.1 ¢Como generar un reporte de todos los Perfiles?

1. Haga clic en la opcion Todos los usuarios.

 [Todos los usuarios|

¢ Por fecha de creacion

2. Haga clic en la el botén de reporte. ﬂ El sistema generara un
reporte con todos los Usuarios activos existentes.

6.4.3.2 ¢Como generar un reporte de Perfiles creados entre un
rango de fechas?

1. Haga clic en la opcion Por fecha de Creacion.

" Todos los usuarios

& Por fecha de ueﬁn:;iﬁﬁi

Automaticamente se habilitan dos calendarios para escoger
el rango de Fechas.

Fecha inicio IMie’rcoies_ 08 de Diciembie de 2004 EI
! " Fecha Fin lMlércolcs, 08 de Diciembie de 2004 _;l

2. Escoja el rango de fechas por el cual el sistema buscara a los
Usuarios creados entre esas fechas.

Fechainicio | Jueves . 12de Febiero de 2004 =

N | r.bmum::l;o_l

1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 a2 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 M4 %5 % 27 8
o T
< Hoy: 2005/01/01

Fecha Fin 08 de Diciembre de 2004 :]

N meﬂ;_-_»_j

1 2 3 4 5 6 7
g8 9 10 11 42 13 14
15 16 17 18 13 20 21
22 2304 5 X 21 B8
23 1 A 5

<y Hoy: 2005/01/01

3. Haga clic en la el botdn de reporte. éj El sistema generara un
reporte con todos los Usuarios activos existentes. Que hayan sido
creados entre esa dos fechas
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Si la primera fecha (o sea la fecha inicio) es menor que la
segunda fecha (la fecha fin) el sistema muestra el siguiente
mensaje.

i)  FECHA INICIO debe ser menor que FECHA FIN

Figura 6.4.3.2.A Mensaje de Fechas mal ingresadas

6.4.3.3 éComo salir de la pantalla de reporte de usuarios?

Debe hacer clic en el boton salir Q] , 0 dar clic en la x que se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.
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7. MODULO DE FACTURACION.

Este modulo permitird al usuario realizar el control de los principales
procesos de la empresa, como generar las guias de transporte, los
recibos de guias a los choferes y las facturas a los clientes.

En el momento de hacer clic sobre la opcion del Moddulo de
Facturacion en la pantalla principal del sistema SIFC, aparece el
menu que se muestra a continuacion:

Figura 7.A Pantalla Principal de Modulo Facturacion.
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7.1 MENU DE ARCHIVO.

Al hacer clic sobre la opcion del menu de Archivo en el Modulo de
Facturacion, el sistema muestra la siguiente pantalla:

Figura 7.1.A Pantalla Principal de Modulo Facturacion. Menu Archivo.
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7.1.1Cambio de Clave.

Esta opcion se utiliza para cambiar la clave personal del usuario, es
util cambiar de clave periddicamente ya que cada usuario del sistema
es responsable de lo que suceda con el sistema cuando se encuentra
conectado con dicha clave. El cambio debe realizarlo de la siguiente

manera:

Cambio de clave

Contrasena actual:

- I
..««’»‘& Nueva Contraseic: |

L A
4.'_"' -'-'H % Confirmar Contrasefia:
Cancelar

Figura 7.1.1.A Pantalla de Cambio de Clave.

1. Ingrese su clave actual.

2. Ingrese su nueva contrasena.

3. Confirme la nueva contrasena (0 sea vuelva a ingresarla tal como
la ingreso en la ocasion anterior).

4. Luego de clic sobre el boton <Aceptar>.

5. En caso de que no desea realizar ningun cambio de clave dar clic

en el botdn <Cancelar>.

Si el ingreso de los datos es correcto para el cambio de clave,

aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:
SIFC [ X

\l) Cambio de clave realizado exitosamente.

Figura 7.1.1.B Pantalla de confirmacion de Cambio de Clave.

Caso contrario el sistema mostrara el siguiente mensaje:
SIFC x]|

1 ) Error en confirmacion de contrasefias.

o q:fi: 1
1>
Sod

-

Figura 7.1.1.C Pantalla de ERROR en confirmacion de Cambio de Clave.
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7.1.2 Cambio de Sesion.

En esta pantalla usted puede ingresar al sistema como un usuario
diferente, cambiando todos los permisos del usuario anterior por los
del nuevo usuario. Ingresando un nuevo Nombre de usuario y la clave
respectiva. Debe seguir los siguientes pasos:

Cambio de Sesion SIC

Nombre de vsuario:

Conteserc: |

Figura 7.1.2.A Pantalla de Cambio de Sesion.

1. Ingrese el nombre del usuario al que quiere cambiar.

2. Ingrese la contrasena o clave de acceso correspondiente a dicho
usuario.

3. Luego de clic sobre el boton <Aceptar>.

4. En caso de que no desea realizar ningun cambio de sesion dar
clic en el boton <Cancelar>.

En caso de que exista algun error en el ingreso de los datos, el
sistema presenta el siguiente mensaje:

R S - |

‘ ! E Error en identificacion, verifique los datos y vuelva a intentar

Figura 7.1.2.B Pantalla de ERROR en confirmacion de Cambio de Sesion.

Si usted hace clic en el boton de ayuda que se encuentra en la
pantalla de Cambio de Sesion |l , el sistema muestra el
siguiente recordatorio:

Informacidn

x

Aceptar |

i
- |
1 ) Recuerde que debe respetar el uso de las mayusculas y espacios. |

|

|

|

|

!

Figura 7.1.2.C Mensaje de recordatorio en Cambio de Sesidn.
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7.1.3 Configurar Impresora.

En este menu habra opciones para configurar la impresora, funciones
para elegir el destino de un informe, ya sea una presentacion
preliminar, a impresora o a un archivo, cerrar la pantalla activa,
iniciar o terminar una sesion, y salir del sistema.

Agreqgar il Microsoft

impresora Dffice Doc...

Figura 7.1.3.A Pantalla de Configuracion de Impresoras.

Automaticamente aparece la pantalla predeterminada en su sistema
operativo para imprimir, escoja la impresora adecuada y dé clic sobre
el botdn <imprimir> caso contrario dar clic sobre el boton
<cancelar>.
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7.1.4 Salir.

Para salir del modulo actual dar clic en la opcion Salir del menu
archivo o también puede salir dando clic sobre la X que se encuentra
en la parte superior derecha de la ventana.

Si hace clic sobre la opcion Salir en el menl Archivo del Modulo de
Facturacion, el sistema realiza la siguiente pantalla:

M SIFC 1.0 (%

\ ?) g,beu&:sélix delprogxma?

S

i Tl

N Nniy i b I :

Figura 7.1.4.A Pantalla de Confirmacion para salir del modulo.

En caso de que no desea salir dar clic sobre el boton <No> caso
contrario dar clic sobre el botén <Si>.
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7.2 MENU DE MANTENIMIENTO.

En el momento que hacer clic sobre la opcidon del mend
correspondiente a Mantenimiento del Modulo de Facturacion
aparece la siguiente pantalla:

£ MODULO DE FACTURACION

Figura 7.2.A Pantalla Principal de Mddulo Facturacion. Mend Mantenimiento.
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7.2.1Banco.

En este mantenimiento el usuario podra grabar, modificar, consultar
y eliminar los datos referentes a los Bancos que la empresa utiliza
para sus procesos comerciales. Al hacer clic sobre la Opcion del
mantenimiento Banco, se muestra la siguiente pantalla:

B Mantenimiento de Bancos. E3|

SIFC Sistema de Facturacién y Cuenta por Cobrar.

Cédigo  : I_ : |

Nombre : l | ,g

D 8| A @/ =

Figura 7.2.1.A Pantalla mantenimiento de Bancos.

7.2.1.1 ¢Como ingresar un nuevo Banco?

Hacer clic en el boton <Nuevo>.

Ingresar el nombre del Banco.

Hacer clic en el botdn <Grabar>. ‘

Hacer clic en botén <Si> en el mensaje de confirmacidn. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

W N =

\g) ¢(Estd seguro de grabar estos datos?

[ErEsieg]: Gavor s |

Figura 7.2.1.1.A Mensaje de Confirmacion.

5. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de
la operacion.

M SIFC 1.0 x|

- | ) Transaccion se ha realizado con éxito.

Aceptar

Figura 7.2.1.1.B Mensaje de Operacion Exitosa.
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7.2.

=

7.2,

7.2.

N

1.2 ¢é¢Como consultar un Banco?

Hacer clic en el boton <Consultar>. &l

En la nueva pantalla de consulta hacer doble clic sobre el
Registro que se desea consultar, o ubicarse en el registrito a
consultar y teclear <Enter> il hacer clic en el botoén
de Insertar.

Busqueda de Bancos.

| &
~Busqueda
S
" Por Descripcién : [ |
Codigo | Nombre _:I
1 GUAYAQUIL
2 PRODUBANCO
3 BOLIVARIAND
4 PICHINCHA
5 AUSTRO
7 UNIBANCO =
‘ Ea TIN5 ST ’[—]’

Figura 7.2.1.2.A Pantalla de Blusqueda de Bancos.
1.3 ¢éComo Modificar los datos de un Banco?

Primero debe consultar el banco a modificar (Ver Cap. 7.2.1.2)
Realice la modificacion deseada y haga clic en el botdén
<Grabar>

Hacer clic en boton <Si> en el mensaje de confirmaciéon. (Ver
Fig. 7.2.1.1.A) Si no desea Grabar los datos, hacer clic en el
boton <No>

En caso SI el sistema mostrard un mensaje indicando el éxito de
la operacion. (Ver Fig. 7.2.1.1.B)

1.4 ¢Como Eliminar un Banco?
Primero debe consultar el banco a Eliminar (Ver Cap.. 7.2.1.2)
Haga clic en el botén <Eliminar> g

Hacer clic en boton <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea eliminarlos datos, hacer clic en el botéon <No>

\ ? ) JEsté gegu:_n:da, ulifhing este registro?

e Mo &l

Figura 7.2.1.4.A Mensaje de Confirmacion.
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4. En caso de dar clic en SI el sistema mostrarda un mensaje
indicando el éxito de la operacion. (Ver Fig. 7.2.1.1.B)

7.2.1.5 éComo Salir de la pantalla de Mantenimiento de
Banco?

Debe hacer clic en el botdn salirﬂ , 0 dar clic en la x que se
encuentra en |la parte superior derecha de dicha pantalla.

7.2.2 Chofer.

En este mantenimiento el usuario podra grabar, modificar, consultar
y eliminar los datos referentes a los Choferes que la empresa utiliza
para sus procesos comerciales. Al hacer clic sobre la Opcion del
mantenimiento Chofer, se muestra la siguiente pantalla:

bk b 38,

Figura 7.2.2.A Mantenimiento de Chofer.
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7.2.2.1 ¢Como ingresar los datos de un Chofer?

Debe realizar los siguientes pasos:

Hacer clic en el boton <Nue\.ro>.D

Ingresar los datos del Chofer.

Hacer clic en el botdn <Grabar>. |a

Hacer clic en botén <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el botén <No>

bW N

\?‘) ¢Estd seguro de grabar estos datos?

I Si I - No I

Figura 7.2.2.1.A Mensaje de Confirmacion.

5. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de
la operacién. (Ver Fig. 7.2.1.1.B)

El sistema valida que se ingrese los datos que son obligatorios, como
la Cédula del chofer, Nombres, Apellidos, Direccion, etc. Si faltase
alguno de estos datos el sistema no permite el ingreso o modificacidn
y presenta un recordatorio relacionado al dato faltante, por ejemplo:

i

! E Esror. El campo Nombre es obligatorio ' E Error. El campo Dmmén es obligatorio

' {
| e ]

Figura 7.2.2.1.B Mensajes de recordatorio de datos obligatorios en
Mantenimiento de Empleados
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7.2.2.2 éComo consultar un Chofer?

1. Hacer clic en el boton <Nuevo> D

2. Hacer clic en el botén <Consultar>. &

3. En la nueva pantalla de consulta hacer doble clic sobre el
Registro que se desea consultar, o ubicarse en el registrito a

consultar y teclear <Enter> o hacer clic en el boton de
Insertar.

- Bucquedn de Chofer es. =1 E3

b . - ¢ »

(" Por Nombre

apery

[Cédigo | Nombre

1 Juan Pablo Perico de los Palotes
2 Rubens Barichello

3 Juan Pablo Montoya

4 Edson Ferari

£

Rl =

Figura 7.2.2.2.A Pantalla de Busqueda de Choferes.

7.2.2.3 éComo Modificar los datos de un Chofer?

et

Primero debe consultar el Chofer a modificar (Ver Cap.. 7.2.2.2)

2. Realice la modificacion deseada y haga clic en el botdn
<Grabar>

3. Hacer clic en botdn <Si> en el mensaje de confirmacion. (Ver
Fig. 7.2.2.1.A) Si no desea Grabar los datos, hacer clic en el
botén <No>

4. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de

la operaciéon. (Ver Fig. 7.2.1.1.B)

PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina 12 ESPOL
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7.2.2.4 :Como Eliminar un Chofer?

1. Primero debe consultar el Chofer a Eliminar (Ver Cap.. 7.2.2.2)

2. Haga clic en el boton <Eliminar> ]

3. Hacer clic en boton <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea eliminarlos datos, hacer clic en el botén <No>

M SIFC 1.0 B
5\ ? ) ¢Estd .egwd deohnnnu este registro?

si ; No T |

Figura 7.2.2.4.A Mensaje de Confirmacion.
4. En caso de dar clic en SI el sistema mostrard un mensaje
indicando el éxito de la operacion. (Ver Fig. 7.2.1.1.B)

7.2.2.5 éComo Salir de la pantalla de Mantenimiento de
Chofer?

| o |
Debe hacer clic en el boton salir , 0 dar clic en la x que se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.
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7.2.3 Ciudad.

En este mantenimiento el usuario podra grabar, modificar, consultar
y eliminar los datos referentes a las Ciudades que la empresa utiliza
para sus procesos comerciales. Al hacer clic sobre la Opcion del
mantenimiento Ciudad, se muestra la siguiente pantalla:

Figura 7.2.3.A Pantalla mantenimiento de Ciudades.
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7.2.3.1 éComo ingresar una nueva Ciudad?

Hacer clic en el botén <Nuevo>. L[]

Ingresar el nombre de la Ciudad.

Ingresar la region del pais en la que se encuentra esa ciudad.
Hacer clic en el boton <Grabar>. [

Hacer clic en boton <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

N pwpe

\?) _Mus‘m’bd&\}gﬁucﬂmdﬂoﬂ

BECED 000

Figura 7.2.3.1.A Mensaje de Confirmacion.

6. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el éxito de
la operacion.

B SIFC 1.0 E3

1)  Trensaccion se harealizado con éxito.

PN
¢St 02

[

: .Aéeptu

Figura 7.2.3.1.B Mensaje de Operacion Exitosa.
7.2.3.2 éComo consultar una Ciudad?
Hacer clic en el boton <Consultar>. E

2. En la nueva pantalla de consulta hacer doble clic sobre el
Registro que se desea consultar, o ubicarse en el registrito a

—

consultar y teclear <Enter> o hacer clic en el boton de
Insertar.
ALY |
~ Busqueda
(‘Powscr‘npc_lm | |

1 GUAYAQUIL |
2 BABAHOYO '

»

Figura 7.2.3.2.A Pantalla de Busqueda de Ciudades.
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7.2.3.3 éCoOmo Modificar los datos de una Ciudad?

1. Primero debe consultar la ciudad a modificar (Ver Cap.. 7.2.3.2)

2. Realice la modificacion deseada y haga clic en el boton
<Grabar>

3. Hacer clic en botdn <Si> en el mensaje de confirmacion. (Ver
Fig. 7.2.3.1.A) Si no desea Grabar los datos, hacer clic en el
botén <No>

4. En caso SI el sistema mostrara un mensaje indicando el exito de
la operacion. (Ver Fig. 7.2.3.1.B)

7.2.3.4 éComo Eliminar una Ciudad?

1. Primero debe consultar el ciudad a Eliminar (Ver Cap.. 7.2.3.2)

2. Haga clic en el boton <Eliminar> gl

3. Hacer clic en boton <Si> en el mensaje de confirmacion. Si no
desea eliminarlos datos, hacer clic en el boton <No>

M SIFC 1.0 3|

2 ) (Esté seguro de eliminer este registo?

Figura 7.2.3.4.A Mensaje de Confirmacion.

4. En caso de dar clic en SI el sistema mostrard un mensaje
indicando el éxito de la operacion. (Ver Fig. 7.2.3.1.B)

7.2.3.5 ¢Como Salir de la pantalla de Mantenimiento de
Ciudad?

Debe hacer clic en el boton salir ﬂ‘ , 0 dar clic en la x que se
encuentra en la parte superior derecha de dicha pantalla.
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7.2.4 Remitente.

En este mantenimiento el usuario podra grabar, modificar, consultar
y eliminar los datos referentes a los Remitentes a los que la empresa
les presta servicios de transportes en sus procesos comerciales. Al
hacer clic sobre la Opcidon del mantenimiento Remitente, se muestra
la siguiente pantalla:

=8 Mant limiento de Destinatarios

Figura 7.2.4.A Pantalla mantenimiento de Remitentes.
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7.2.4.1 éComo ingresar un nuevo Remitente?

Hacer clic en el boton <Nuevo> L1

2. Ingresar los datos del Remitente. Debe indicar si el Remitente es
una persona Natural o Juridica. Si la persona es juridica debe
ingresar un representante o responsable, caso contrario no.

—

3. Si desea ingresar los datos telefonicos del Remitente debe dar
clic en la casilla de verificacion e ingresar los datos solicitados

‘ ar
4. Hacer clic en el boton <Grabar>. ¥
5. Hacer clic en botdn <Si> en el mensaje de confirmacién. Si no
desea Grabar los datos, hacer clic en el boton <No>

Figura 7.2.4.1.A Mensaje de Confirmacion.

6. En caso SI el sistema mostrard un mensaje indicando el éxito de
la operacion.

Figura 7.2.4.1.B Mensaje de Operacion Exitosa.
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