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PROLODGDOD

El propdsito de este manual es proporcionar al usuario del
Sistema de Control Presupuestario (SCP) los conocimientos
suficientes para asegurar su mejor utilizacién. Es mediante
este manual que el usuario dispondra de 1la respuesta a
preguntas concernientes a la operacitn del sistema. La in-
formaci6tn contenida en el manual estara complementada con la
practica del uso del sistema realizada durante la etapa de
entrenamiento a los usuarios.

El manual consta para este proposito de las siguientes
partes :

— Una TABLA DE CONTENIDO, que permitird al usuario visuali-
zar de manera general la informacién que dispone 1 ma-
nual.

= Un capitulo de PRESENTACION del sistema, el cual incluye
una descripcidn del sistema de control presupuestario,
descripcidn de ciertos términos particulares usados en el
manual , etc.

= Un capitulo de INICIACION, el describe generalidades acer-
ca del uso del teclado, pantallas del sistema, inicio vy
fin de sesibn, etc.

— Un capitulo denominado EL SISTEMA DE CONTROL PRESUFUESTA-
RIO TRABAJANDD, el cual describe la operacidn de cada una
de las opciones del sistema.
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CAPITULD 3. EL SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTARIO TRABAJANDO.
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CONTENIDO DE ESTE CAFITULO

Antes de empezar a utilizar =21 Sistema de Control Fresupues-
tario (SCF), v aun antes de empezar a usar este manwal, Ud.
dehe leer la informacidn de este capitulo; ern &l me cubren
los siguientes temas y conceptos que es necesario que Ud.
comprenda o

1.1 Fresupuesto ! Descripcidn General.

-2 Descripocidn del Sistema de Control Fresupuestario
Automatizado.
.3 Descripcidn de Términos comunmente usados en epste

marnuial .

1.4 Utilizacidn del resto del manual.

Este manwal esta dirigido a personas que tienen conocimien-
tos basicoe sobre la operacidn de un microcomputador. Estns
conocimientos  incluyven la utilizacidn de los servicios del
Sistema DOperativo DOS versiones 2.0 en adelante.

Sistema de Control Presupuestario
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1.1 FRESUFUESTO = DESCRIFCION
CENERALL

Qué se entiende por Presupuesto ?

S8 ha definido como presupuesto la presentacidn formal de
los planes vy obietivos de la direccidn gue cubren todas las
fases de las operaciones en un perlodo determinado, No
existe  herramienta administrativa que ofrerca tanta direc-—
cidn operacional como un presupuesto bien planeado v con
sentido comin. Este permite la participacidn de todas las
partes de la organizacicdn y facilita ] establecimiento de
las metas y de los objietivos.

El presupussto también dd los criterios del rendimiento .
aceptable de la organizacidn en el futuro , es asi que el
proceso presupuestal proporciona un mecanismo para asignar,
en forma racional y econdmica, mano de obra, instalaciones
v gemas recursos.

El presupuesto puede considerarse una parte importante del
clasico ciclo administrativo de planear, actuar v contro-
lar.

Un presupuesto puede definirse como la presentacion ordena-
da de los resultados previstos de un plan, un proyecto o
una estrategia.

Esta definicidn no establece tampoco limite de tiempo. =1
bien por costumbre los presupuestos se elaboran par MESES,
afios o algun otro lapso. En el caso particular de la ESFOL,
loe presupusstos se slaboran anualmente.

Los sistemas presupuestales completos pueden incluir, vy de
hecho lo hacen, renglones como mano de obra, materiales,
tiempo v otras informaciones.

Sistema de Control Presupuestario
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Obijetivos del Presupuesto.

Ern resumen, los presupuestos ayvudan a que la ESFDL identi-
tigue sus oportunidades, defina sus problemas y asigne sus
recursos con inteligencia.

Tambiern facilitan la toma de decisiones vy la coordinacion
de las actividades de los grupos gue conforman la insti-
tucidn., Finalmente, proporcionan medidas obistivas de las
metas de rendimiento.

Revision y Control del Fresupuesto.

Zi se usan como es debido, los presupuestos resultan ser la
principal herramienta de control para la mayor parte de los
directivos. Aqui tambieén, los componentes gue havan afects-
do al disefio del sistema presupuestal se inluirdn en su
wbilizacidn.

La frecuencia de las revisiones de los presupuestos varia,
dependiendo de la institucidn en si vy de los factores
administrativos. For lo general, los directivos revisan su
desenpeffo  cada mes, & pesar de gue =S comdn que 1as revi-
siones a nivel de toda la institucion se lleven a cabo
trimestralmente. El  tamafo de la institucmion tiene wuna
influsncia determinante sobre la frecuencia de las revi-—
siones y sobre los procedimientos gue se siguen durante las
mismas.

Sistema de Control Presupuestario
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1.2 DESCRIPCION DEL SISTEMA DE
CONTROL FRESUFUESTARIO
AUTOMATIZADO

El Sistema de Control FPresupuestario Automatizado ha sido
desarrollado con la finalidad de servir como una herramienta
para llevar a cabo la funcidn de=l control de e2gresos e
ingresos de fondos a los presupuestos de la ESFDL.

El  Sistema de Control Fresupuestario, denominado por el
desarrollador como  SCP., estsd  formado de  cuatro modulos
fundamentales, los cuales se describen a continuvacidn.

Mantenimiento del Maestro de Partidas .-

Usando este mbodulo el usuario podri ingresar nuevos regis-
tros  al archivo maestro de partidas, consultar saldos v/o
eliminar registros.

Registro de Transacciones .-

EStW modulo permitird &l wsuario ingresar las  transaccoiones

{ingresos  y/o egresos) de cada partidag este ingreso pusde
2]l usuario realizarlo interactivamente (una por una a través
del teclado), o podré ingresarlas por lote usando un archivo
transferido con formato de dBASE 111+, Este moduloc también
permite consultar, oodificar datos y/o eliminar fransac—
ciones previamente registradas. Las transacciones son graba-
das en un archivo de transacciones dsl mes.

Gistema de Control Presupuestario
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Mediante este mddulo el usuario podrd emitir los reportes
gue &l sistema incluye dentro de sus opciones. Tres tipos de
reportes permite 2] sistema emitir : Generales (Saldos de
las Fartidas), los cuales son muy extensos y emiten toda la
informgcion posible perteneciente al elemento aspacificado
en la dpcidn seleccionaday Especificos (Saldos de las Parti-—
das) , los cuales no son muy extensos, pues, como su nombre
lo dice, emiten informacidn especifica del elemento selec-
cionado: Detallados (Transacciones de las Fartidas), 1os
cuales emiten las transacciones del mes del elemento selec-
cionado.

Este mddule brinda al usuvario opciones de procesos  espe-
cirales, los cuales, por considerarse de uso general , no se
han incluido dentro de los mddulos anteriores. Las opciones
que incluve son @ ProceEsos de Fin de Mes, Procesns de Fin de
Feriodo, Sacar respaldos diarios de archives (en el  mismo
disco), Reindexamiento de los archivos (pudiendo el usuario
especiticar cuales), vy Totalizacidon » Sumarizacisn de ole-
mentos genarales del archivo maestro, wusado Fara hacsr mas
eficientes ciertos reportes de saldos.

pl 1ol ICA

1
17 _sCUELAS IEC. JLUGICAS

Sistema de Control Presupuestario



Cap 1. Presentacion, ’ i=4

1.7 DESCRIFCION DE TERMINOS
COMUNMERNTE USAQADODS EN
ESTE MaAarNuAL

Los términos qgues se definen a continuacidn son utilirados
particularmentse en este manual para referenciar ciertos con-
ceptoz inherentes al Bistema de Control Fresupuestario (SCFR).
Se describen por considsrar gue su interpretacion podria  ser
ambigua en ciertos casos, o0 desconocida para el usuaric del
sistema.

Aplicacidn .-

0 sistema de informacidn. es un conijunto de opciones progra-
madas en el computador, lag cuales permiten trabajar con
informacion comin: en este caso, 21 SCF es una aplicacién.

Campo .-

Es un area en &l conputador que puede contener datosy; puesden

haber campos para &l ingreso de datos =n la pantalla CamMpos
k]

para mostrar informacidn en la pantalla, campos para contener

datos en los archivos del sistema, etc.

Codigo de Fartida .-

En la ESPDL, las partidas se reconocen por una codificacidn
que consta de los siguientes elementos

Sistema de Control Presupuestarin
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Codigo de Cuenta. Un numero de cuatro digitos represen-—
tando el numero de cuenta.

Céddigo de Subcuenta. Una clasificacion de subousntas
dentro de la cuenta. Es un numero de dos digitos,

Codigo de Tercero. Una extensidn a la codificacion de la
cuenta. Representa uwuna clasificacidn dentro de la
subousnta,

m
2
i

el 8SCF, el cddigo total de la partida consta de 1

siguientes elementos

1>

2

3)

4)

5)

&)

7)

Tipo de Presupuesto. Un numerc de) O al 9, considerando
que s0lo existen 4 tipos de presupuestos :

(1) Operacidn, (2) Desarrcllo,

3 Investigacidn, y (4) Cuentas Especiales.

Codigo de Area. Un numero de tres digitos que representa
el cddigo del subcentro. '

Cddigo de Rubro. Un ndmerc de dos digitos indicando el
rubro al gue pertenecerd esta partida.

Extensidn del Rubro. Una extension a la codificacion del
rubrao, representa  una clasificaciodn dentro  de este
rubro, Es un ndmero de dos digitos.

Codigo de Cuenta. Un namero de cuatro digitos represan-
tando el numero de cuenta.

Cddigo de Subcuenta. Una clasificacion de subcusntas
dentro de la cuenta. Es un numero de dos digitos.

Codigo de Tercero. Una extensiodn a la codificacicn de la

cuenta. Representa una clasificacicdn dentro de 1a
subcuanta.

Sistema de Control Presupuestario
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Cursor .-

Una raya luminosa del ancho de una letra gue estd presente en
la pantalla indicando la posiciédn exacta donde va a aparecar
el siguiente caracter que se digite.

Fath .-

Un conjunto de rutas ldgicas usadas para indicarle al sistema
operativo o al SCF el subdirectorio exacto donde se encuentra
urn archivo. Frecede v se gscribe junto al nombre del archivo,

Prompt .-

FPrimeros caracteres que presenta el DOS para indicar al
usuario que esté listo para recibir un comando.

Vea Aplicacidn.

Sistema de Control Presupuestario
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1.4 UTILIZACION DEL RESTO
DEL. MeaNUIAL.

Tal como se menciond en el prologo, el capitulo 7 titul ado
"INICIACION" brinda al usuarioc concimientos sobreo generali-
dades referentes a la utilizacién del teclado, inicio vy fin
de sesidn, uso de pantallas dsl sistema, correcciédn de ao-
rrores, eto.

Revise el capitulo 2 cuando desee consultar acerca de estos
temas, o0 cuando se inicia en el uso del SCP.

Adicionalmente, se mencionsd que el capitulo I titulads "EL
SISBTEMA DE CONTROL PRESUFUESTARIO TRABAJANDD" da& al usuario
instrucciones paso a PAasS0 para ejecutar cada una de las
opciones del Menu Frincipal del sistema vy de sus submendves

EY capitulo 3 describe totalmente cada epeidn, como utili-
zarla v la(s) pantallais) dentro de cada opCidn. !

g oo
AR LR T L T R Y

Ph wvovtnhd 1eBial Glm

Sistesa de Control Presupuestario
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CONTENIDO DE ESTE CAFPITULO

Antes de empezar a utilizar el Sistema de Control Presupuas-
tario (SCFY, Ud. debe leer la informacidn de este capitulo,
en 2] sa2 cubren los siguisntes temas v  conceptos gque es
necesario gue Ud. comprenda :

2.1 Utilizacidn del Teclado,

2.2 Inicio de Sesidn.

8
i

Jtilizacidn de Meniies v Fantallas.
2.4 Introduccidn de Informacidn,

Correccibn de Errores.

b
n

.65 Fin de Sesidn.

J
~

Utilizacidn del resto de este Manual.

Este manual estd dirigido a personas que tienen conocimien—
tos bdsicos sobre la operacion de un microcomputador. Estos
conocimientos  incluyen la utilizacidn de los servicios del
Distema Operativo DOS versiones 2.0 2n adelante.

Bistema de Control Presupuestario
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2«1 UTILIZACION DEL. TECL.ADO

Las posiciones de todas las teclas del teclado de su micro-—
computador son similares a las de una mdguina de escribir
estandar. 5Sin embargo algunas teclas adicionales realizan
determinadas funciones de control.

A continuacibn se describen algunas de las teclas que
funcionan de una manera distinta a las de una maguina de
escribir vy que tienen asociadas caracterlsticas especiales
durante la eipcucibn del sistema.

Teclas para mover el cursor.

El cursor se mueve a lo largo de la pantalla al escribir, v
muastra dénde aparecerd el prdximo caracter gue se digite.
E] cursor  tiene la apariencia de un signo  subravado {3
titilante y siempre aparececerd zn la pantalla =n la primera
posicifn de caracter en donde puede introducirse infarma-
el b

Heilice uwuna de las cuatro teclas de movimiento del CUFSOr
para  maver 2l cursor en la direccidn gue se muestra sn la
tecla 1 arriba, abaio., a la izouierda o a la dearecha.

Bistema de Control Presupuestario
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T EC L AS 7T FUNT I 0ON GBS !
Mueve el cursor al campo de entrada

que esta arriba del actual. No tie-

ne 2fecto si no existe un
rriba. Depende  del
tecla Numloclk.

Campo a-—
estado de la

Mueve el cursor al campo de entrada
que esta abajo del actual. S5i el
campo actual es el wltimo campo de
entrada en la pantalla, esta tecla
cumple la funcidn de la tecla ENTER.

Depende del estado ds= la tecla
NumlLock.
Mueve el cursor una posicien hacias

la izguierda. £i la posicien actual
25 el primer caracter en un campo de
entrada, el cursor se posiciona al
final del campo anterior. Dependes
del estado de la tecla NumlbLoek.

Mueve el cursor una posicien hacia
la derecha. Si la posicien actual es
2]l wlbtimo caracter en un campo de
entrada, el cursor se posiciona al
principio del sigquiente campo de
entrada. 51 es el Gltimo campo de
entrada en la pantalla, esta tecla
cumple la funcidn de la tecla ENTER.
Depende del estado de la tecla
MNuml.ock.

Bistesa de Control Presupuestario
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Teclas para trasladar el cursor a otros campos.

El cursor puede trasladarse de campo a campo utilizando una
de las siguientes teclas de movimiento de campo :

H T E C L A S H F U N C I 0O N (ES) :
e ey La tecla TAE mueve =] cursor hacia

—] = I ----- - el principio del preoximo campo de

[ ———"5} ) entrada en las pantallas donde se

e pide el ingreso de datos. Tambhién

puede wsarse para saltar campos  en
la pantalla.

R Mueve el cursor al inicio del campo
[ 7 de entrada de datos anterior al cam—
L Home J po actual. Depende del estado de la
e tecla Numlock.

e Mueve el cursor al final del campo
(1 i de entrada de datos siguiente &)l cam—
| End ! po actual. Si el cursor esta en el

e Wltimo campo de entrada en una
pantalla de ingreso de datos, esta
tecla cumple con las funciones de la
tecla ENTER. Depende del estado de
la tecla MNumlock.

La tecla ENTER, ctuando el cursor no estd en el dltimo campo
de entrada de la pantalla, tambi®n s usada para trasladar
el cursor al siguiente campo. Vea la descripcidn de la tecla
ENTER en la siguiente parte de esta seccidn.

Sistesa de Control Presupuestario
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Teclas con Funciones Especiales.

Las teclas que se describen a continuacidbn tienen funciones
especiales durante la ejecucidbn del sistema.

]

H Ezsta es la tecla de ENTER. Su

s 5 propesito es confirmar los datos in-
—————— — gresados para qgue el sistema los
| l procese. Cuando el cursor no esta en
b en @1 Lltimo campo de entrada en una

pantalla de ingreseo de datos. esta
tecla permite mover el cursor  al
principio del siguiente campo.
e e Backspace mueve 2l  cursor LLN &
i —-( e i posicien hacia la izqguierda. El
e el caracter a la izaguierda del CU S0
s borrado. 51 el cuwsor =sta en el
primer caracter de un campo de
entrada, esta tecla musve 2] cursor
al final del campo anterior. Sl no
hay campo anterior., presionar ssta
tecla no tiene efecto.

S Fermite activar/desactivar el esta-

] 0 sty do de insercien de caracteres digi-
, J Ins J ’ tados cuando Ud. se encuenta ingre-—
e sande datos al sistema. Todns los
caractaeres a la dersecha de la

posicion del cursor son movidos una
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posicion a la derecha para dar lugear
a la insercidn del caracter digita-
do. 81 no estd activada. los
caracteres gn la posicidn del cursor
son reemplazados por los caracteres
digitados. El desplazamiento de ca-
racteres sblo se realiza dentro de
un mismo campo.

Cuando ud. resiona la tecla Del. el
P

caracter sobre el cual et s
posiclionado &1 cursor, es borrado
todos los caor 1 g '

del “ Tedes A posicidn

1 ce2awiordas £1

clazami oty de caracteres salo se

4 s

r=nllra dentro de un mismo campo.

Fermite activar/desactivar el tecla-
do alfabetico en modo mavasculas.

El teclado poser dos teclas SHIFT,
A1 presionar wuna de ellas v una

alfabética esta camhia a moedo
mindscul a =51 Caps Lock estd
actiwvadas caso contrarico camhia a
modo maylscul a., El cambio es
temporal , sBlo se verdan afectados
los caracteres que Ud. digite
mientras mantenga presionada la

tecla SHIFT.

Bistema de Control Presupuestario
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: F U N €C I 0 N {ED :

| ONum ey
| Lock

buoe g e oo

El propesito de la tecla Mum Lock es
activar/desactivar el teclado nume-
rico, @l cual se encuentra a la dere-
cha de s=su teclado. Este teclado
numérico si estd desactivado, a5
usado para mover 21 cursor en
la pantalla.

Sistesa de Control Presupuestario
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2.2 INICIO DE SESION

Una wvez gue . tenga a su disposicibdbn el disketta gue
contiene 21 SCF, b que Bste se encuentre en el disco fijo de
su  computador, estard habilitado a utilizar los servicios
del sistema si sigue adecuvadamente los pasos que se citam en
esta parte del manual,

El Capitulo I proporciona instrucciones paso a paso. 1lama-
dos pasos de proceso, para ejecutar cada una de las opciones
del Mend Principal del SCFP. Ud. debe seqguir cuidadosamente
cada unoc de los pasos que se citanm en este  manual para
familiarizarse con el sistema. Las palabras en negrilla le
muestran gqué debe digitar exactamante, o gqué teclas ubili-

Zar .

-

Recuerde :

Este manual estd dirigido a personas gue tienen conocimien-
tos basicos sobre la operacidn de un microcomputador.

Siga estos pasos :

Paso {1 :

Este paso requiers que Ud. previamente hava encendido su
maguina con &l sistema operativeo DOS en el diskette del
drive A (A:>), © en el disco duro (C:>).

Digite SCP  cuando estd® presente el prompt del DOS. Fro-
sionz ENTER para confirmar esta orden. Vea la siguiente
pantalla.

Sistesa de Control Presupuestario



Cap 2. Iniciacion 2 2-9

C:\ DATE
Current date is Sun 4-23-1989
Enter new date (am-dd-vy):

C:\ TIME
furrent time is 13:10:57.87
Enter new time:

Gy 3
C:\ X5CP

Ud. puede digitar SCP para iniciar una sesion con 2] sistema
desde cualguier nivel en la estructura jerarquica del DOS
{(desde cualguier subdirectorio).

A continuacidn, después de unos segundos, se le presentara
la primera pantalla del Sistema de Control Fresupuestario.
la cual se muestra a continuwacidn.

Sistesa de Control Presupuestario
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22/04/1989 % ESCUELA SUPERIODR POLITECWICA DEL LITORAL 3 [14:01: 34
| I
PRINIOOO. EXE - Sistema de Control Presupuestario -

INBRESE SU USER-ID : I 1

INGRESE SU PASSHORD :

2-10
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Faso

K

Digite la identificacidn gue se le asignd a Ud. al momento
de autorizdrseles el acceso al sistema. Ecsta identificacidn
se conoce como USER-ID. El cursor auvtomdticamente se posi-
cionard en o1 siguiente campo de sntrada al termirnar Ud. de
llenar el campo actual, & al presionar la tecla ENTER =i los
caracteres gqu  Ud. digitd no llenaron el campo.

Faso

[[&]

Digite la contraseffa gue se le asignd a Ud. al momento de
avtorizarsele el acceso al sistema. Esta contrasefra se co-
noce como PASSWORD v consta de & caracteres, los cuales no
seradn presentados en la pantalla. NO presione ENTER luego de
ingresar esta informacidn. Vea la siguiente pantalla., donde
s2 ha ingresado el USER-ID v el FASSWORD.

22!04II9?3J 3 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 8 1400034

PRINIOOO.EXE - Sistesa de Control Presspuestarin -

INGRESE SU USER-ID : ([OLAYA ]

INGRESE SU PASENORD :

Sistesa de Control Presupuestario
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El sistema realizard verificaciones internas para comprobar
la validez del USER-ID y PASSWORD ingresados. Si Ud. digitd
una clave no asignada en el sistema. se le presentard  un
mensaje de error, v 21 sistema terminard su ejecucidn auto-
maticamente, Vea la siguiente pantalla, donde se ha ingrasa-
do wuna clave no asignada al sistema.

22!04!1939J 3 ESCUELA SUPERIOR POLITECMICA DEL LITORAL ¢ [14:00:34

PRINIQOQ, EXE - Sistesa de Control Presupuestario -

INGRESE SU USER-ID : [U-FALSD ]

INGRESE SU PASSHORD :

Buscandp Ysuario ...

Accesp no Autorizado,

Sistema de Control Presupuestario
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81 la clave ingresade es correcta. se le presentard la
siguiente pantalla, 2n la cual se incluyen las opriones de
los diferentes mbédulos del Sistema de Control FPresupuesta-
rio.

22/04/19891 ¥ ESCUELA SUPEZRIOR POLITECNICA DEL LITORAL 8 114:03: 34
R L
PRINIOOO.EXE - Sisteaa de Control Presupuestaric -

MENU PRINCIPAL

[11 MANTENIMIENTD DEL ARCHIVO DE PARTIDAS
[2] REGISTRD DE TRANSACCIDNES

(I EMISION DE REPORTES

(4] PROCESOS ESPECTALES GENERALES

{01 FINALIZAR

DRCION @ [1]

Faso 4 :

ud. debe ir a la siguiente seccidn de este capitulo pars
aprender cbmo wutilizar el menlt v las pantallas de esta
aplicacidn.

Gistema de Control Presupuestario
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2. UTILIZACION DE MENUES
Y FAaNTAaLL.AS

El menii

Todas las tareas de este Sistema de Control FPresupuestario
se incluyen en un mend, 2] cual 2% una pantalla gue muestra
las tareas que pusden escogerse. Dentro de la selesccidn de
cada tarea se presentan submenlies gue contienen subtareas.
El Menlt Principal es la primer pantalla gue aparece al
empezar a trabajar con el sistema. pste mend se muestra a
continuacibn,

22/04/1989 t ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 1 114:03:34
]
PRINIOOO, EXE - Sistema de Control Presupuestario -

MENU PRINCIPAL

{11 MANTENIMIENTO DEL ARCHIVD DE PARTIDAS

{[2] REEISTRD DE TRANSACCIDNES

[I1 EMISION DE REPORTES

(4] PROCESOS ESPECTALES GENERALES

{01 FINALITAR

OPCION :  [!]

Sistema de Control Presupuestario
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Fara escoger una opcidn de un mend, digite el ndmero de la
opcibn que desse. Existe sspacio para digitar sblo un nime-—
Fo. No necesita confirmar con ENTER su seleccidn.

Al  escoger cualguiera de las opciones del menit principal.
aparece  una nuava pantalla, la cual 23 un nuevo mendt  qQue
incluye las subtareas a seleccionar dentro de la tarea
escogida. La seleccidn de estas subtareas puede conducir a :

— un nuevo mentl interno de opciones:
- una pantalla de ingresa yv/o presentacién de datos:
— un repart2 a emitirse por impresora.

El tiempo que se tarda e] sistema en presentar la pantalla
carrespondiente a la opcidn seleccionada es variable., Varila
segin el nimero de procesos que 21 sistema deba eiecutar
internamente para realizar la tarea gue involucra esa op-
cidn. En consecuencia, transcurririin algunos segundos entre
2l  momento en gue se selecciond una opcidn del ment: y &1
momento en gue aparece una pantalla o mensaje,

Las Pantallas

Luego de que el usuario hava seleccionado la opcidn con la
cual desea trabaiar, entonces estd listo para introducir la
informacibn para esa tarea.

Todas las pantallas del SCF tiensn en determinados lugares,
un formato similar para la informacibn que se muestra.

For ejemplo, vea la siguiente pantalla, gue corresponde a la
opcidn 2 de la tarea "Mantenimiento del Archivo de Fartidas”
del Mend Frincipal del SCP.

Sistema de Control Presupuestario
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2) 3
f 22104/1?59; ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¢ 114:06:04
R I
(4) PRSUBILD - Sistesa de Control Presupuestario -
(5)

(b} INGRESD DE NUEVAS PARTIDAS

TIPD DE PRESUPUESTOD .. : [D]

CODIGO ARER ..... : [ ] CODIGO CUENTA ... ¢ [ ]
CODIBO RAUBRD .... : [ 2 CODIBD SUBCUENTA : [ 1
EXT. RUBRD ...... : L] CODIEO TERCERD .. : [ 3
(7} CODIGO RUBRD .... : [ 1 CODIGO PARTIDA .. ¢ [ ]
DESCRIPCION...... : [ )
VALDOR ASIGNADD ..... i 0.001  YALOR MODIFICADD ..... ] 0.001
VAL. COMPROM. MES .. : [ 0.00] VAL, COMPROM. ACLM. .. : [ 0,001
VAL. GAS/DEV., MES .. : [ 0.001 VAL, BAS/DEV, ACUM. .. : { 0.00]
V4L, EGRESOS MES ... : [ 0.001 VAL, EGRESDS ACUM. ... : [ 0.002
VAL, TNGRESODS MES . f 0.00] VAL, INGRESDS ACUM. .. : [ 0.00)

(8) {ENTER> REGRESA AL MENU AMTERIOR

En esta pantalla., como =n todas las otras. encontramos entre
otros, los siguientes datos

En la primera linea
- En la perte izquierda, encontramos la fecha ingresada
al sistema (1).
— En la parte central encontramos el nombre de la

institucidn (2).

Sistena de Control Presupuestario
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- En la parte derecha encontramos la hora ingresada al
sistema (3).

En la tercera linea :

— En la parte izgquierda, encontramos el cédigo del
médulo que se estd ejecutando internaments (4) .

- En =1 centro encontramos =) nombre del sistema (5.

En la sexta linea :

- En la parte derecha aparece el nombre de la tarea o
subtarea gue se estd eijecutando (6).

La parte central de la pantalla estd destinada para que Ud.
ingrese informacidn al sistema, vy para gue &ste le muestre
la informacidn gue Ud, desea ver (7). El formato de esta
parte central varia segdn las opciones (tareas v subtareas).

En la parte inferior de cada pantalla, la dAltima linea
siampre sera usada para los mensajes gue el sistema le
presente durante su operacion (B8).

Sistema de Control Presupuestario
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2.4 INGRESO DE INFORMACIORN

Cuando aparece cada pantalla, el cursor s& posiciona &n el
primer campo en el que puede introducirse informacson. ud.
debe ingresar la informacidn deseada para ese campo. 5i
necesita introducir informacidn en otros campos de la panta-—
lla, traslade 2l cursor al campo de entrada requerido v
digite la informacidn. Tal como Ud. aprendid en la seccidn
titulada "2.1 UTILIZACION DEL TECLADD" descrita antes en
este capltulo, para mover 21 cursor se utilizan diferentog
teclas. Esto depende de si se ha digitado algo en el campo o
si sblo se desea ir a otro campo.

Tras digitar la informacidn en todos los campos de una
pantalla, presione ENTER. El presionar esta tecla le
comunica al sistema gque gue 2] usuario ha terminado con la
pantalla en la que estd y gue esth listo para continuar.

Valores por omisidn,

Alagunos campos en la pantalla va contienen informacion,
otros campos no, pero la aplicacibn supone un valor si no se
digita informacidn en un campo . Un valor por omisibdbn es un
supuesto por el sistema. Generalmente un valor por omisidn
aparecari en la pantalla.

En ciertos casos, cuando se estd ingresando un lote de
informacibn a través de varias pantallas de ingreso, el
sistema presentard en ciertos campos informacidn gque fud
ingresada en la pantalla anterior, con el fin de no volver a
digitar estos datos: por ejemplo, el nimero del documento.
2l beneficiario. el concepto, etc.

Recudrdese gue puede dejarse la informacién que va hay en un
CAamp. 0 dejarleo en blanco, utilizando la tecla TAR (Vea la
seccidn 2. UTILIZACION DEL TECLADO" en este capltulo).,

Sistema de Control Presupuestario
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Introduccidn de cantidades (valores).

Al ingresar cantidades al sistema. zl estas cantidades con-
tisnen datos decimales, Ud. deberd digitar el punto al
momento de empezar a ingresar los valores decimales (cuando
ya ingresd la parte entera).

Fara cantidades mayores al orden de las centenas, no  se
reguiere que Ud. digite puntuacidn alguna para miles. mi-
llones. etc., ya gue al momento de que Ud. presione ENTER o
s haya llenado el campo con el valor, el sistema presentari
el formato adecuado de la cantidad ingresada.
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2.5 CORRECCION DE ERRDRES

£s  comln  cometer errores al digitar informacibn. de  tal
manera gue es necesario saber gud hacer cuando aparecen, 5i
58 detecta un error en la pantalla antes de presiaonar ENTER,
sencillamente mover el cursor hacia atras Y ctorregir el
2rror.

Algunas vecss, cuando ya se ha presionado ENTER, =) sistema

encuentra errores. £l sistema compara lo gue el usuarin ha
digitado contra lo que esperaba gue digitase. 21 2] sistema
o encuentra  errores, ld. puede continuar ingresando

intformacidn o realizar otra tarea del sistema.

51 el sistema encuentra un error, aparece un mensais en la
parte inferior idizguierda de 1la pantalla. Tras haber
presionado  ENTER para continuar, tome la accidn que le
indigue el sistema. Existen I acciones gque puede tomar
el sistema, dependiendo del nivel en &l Que se encuentre la
operacidn del mismo :

a) E] sistema da la oportunidad de corregir 21 error en
la misma pantalla.

b) El sistema cancela la ejecucidn de la tarea o
subtarsza y retorna al nivel anterior.

c) El sistema termina totalmente su eiecusibn.,

Es probable que se presenten errores no previstos, los
cuales seguramente tendrin estrecha relacidbn con el acceso a
los dispositivos flsicos del sistema de computacibn  tales
como el disco fijo, la impresora, manitor, teclado, memoria,
etc. Estos errores no podridn ser soportados por el sistema:
ante estos casos. se recomienda consultar 3 un  técnico
especializado (dependiendo de la magnitud del problemal: en
cualquier caso., consulte con el auvtor del sistema.
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Z.éE FIN DE SES IO

Se finaliza la sesidn cuando Ud. ha terminado de trabajar
con =] sistema o cuando desea suspender =1 trabajio durante
cierto tiempo. Por rarzones de seguridad, al terminar una
tarea siempre es recomendable dar por terminada la sesion,
de tal forma gue personas no autorizadas no puedan utilizar
las opoiones permitidas a la contraseffta de aquien tenia
iniciada la sesitn.

Sequir estos pasos :

Faso 1 :

En todos los mendes de opciones, la opcidn R 7 permite
regresar al meni anterior, o, en el caso dol Menl Frincipal
del SCF, permite terminar totalmente la sesidn. El namers O
ya esth por omisidn en el campo de entrada de las opoiones,
de tal manera gue sélo es necesario gue Ud. presions ENTER.

Faso

Ik

Finalmente, el sistema al terminar le dejard en el nivel del
directorio ralz del DOS. guedando Ud. en disponibilidad de
apagar o no la miguina.

Importante :

€ peligroso  apagar la mdguina durante la ejecucidn  del
istema. Se corre el riesgo de que se daffe la informacidn
arumul ada durante todo el perliodo en los archivos del disco
fiio. Es recomendabl e, ante la deficiencia de 1la energla
eldectrica local trabajar con respaldos peribddicos, Existe
una  opcibn del sistema que 12 permitird sacar estos respal -
dos: vea Capitule 3. Cdmo sacar Respaldos Diarios de Archi-
vOS.
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2.7 UTILIZACION DEL. RESTOD
DEL. MANUAL

Tal como se menciond anteriormente. el capitulo I titulado
"Bl SISTEMA DE CONTROL FRESUFUESTARIOD TRABAJANDO" da al
usuario  instrucciones paso a paseo para ejecutar cada una de
las opciones del Mend Frincipal del sistema v de sus  subme-—

nlues.

El capitule I describe totalmente cada opcidn, codmo utili-

zarla y la(s) pantalla(s) dentro de cada opcidn.
*
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CONTENIDDOD DE ESTE CAFITULO

Antes de empezar a utillizar las opciones del Sistema &
Control Fresupuestario (SCF), Ud. debe leer la informacidn
de este capltulo., En &2)] se cubren los siguientes temas v
conceptos gque 249 necesario gue Ud. comprenda
Z.1 Mantenimiento de Archivo de Fartidas.

Cohmo Ingresar Fartidas Nuevas.

Como Consultar Datos de Fartidas (Saldos).

Como Eliminar Reopistros de Fartidas.

2.2 Registro de Transacciones.

Como Ingresar Transacciones Interactivamente por
Teclado.

Como Ingresar las Asignaciones Presupuesta-
rias a lag Fartidas.

Como  Ingresar los Velores Comprometidos de
las FPartidas.

Como Ingresar los Fagns Realizados (Egresos!)
de las Fartidas.

Como Ingresar los Valares BGacstados Devengados
de las Fartidas.

Coamo Ingresar las Modificacioness a las
Asignaciones de las Fartidas.

Como  Ingresar los Valores por  Ingreso de
Fondos de las Fartidas.
Como  Ingresar Transacciones en Lote o por Archivo

Transferido.
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Codmo Conszultar Transacciones del Meg.
Como Modificar Transacciones del Mes.

Como Eliminar Transacciones del Mes.

A
S

-

Emision de Reportes.
Codmo Obtener un Reporte General de Saldos (Sumari-
zado) .

Cadmo Obtener un Reporte por Areas del Fre-
supuesto General.

Codmo DObtener un Reporte por Areas v FPartidas
del Frasupuessto General.

Chmo Obtener un Reporte de las Areas de cada
Fresupussto.

Como Obtensr un Reporte de las Areas vy Farti-
das de cada Fresupuesto.

Cohmo Obtener un Reporte de las Areas y Rubros
de cada Fresupuesto.

Come Obtener un Reporte de las Arecas, Rubros
v Fartidas de cada Presupuesto.
Cohmo  Obtener un Reporte Especlfico de Saldos

(Sumarizadon).

Como Obtener un Reporte de las Fartidas de
una Area Especifica del Presupuesto General.

Como Obtener un Reporte de las Fartidas de
una Area Especifica de cada Presupuesto.

Como  Obtener un Reporte de las Areas de  un
Fresupuesto Especifico.

Como Dbtener un Reporte de los Rubros de wuna
Area Especifica de un Fresupuvesto Especifico.

Gistesa de Control Presupuestarip
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Como Dbtener un Reporte de las Fartidas de un
Rubro Especifico de una Area Especifica de un
Fresupuesto Especifico.

Comn  Dbtener un Reporte Detallado de Movimientos
(Transacciones) del Mes.

Camo Dbtener un Reporte de una Partida de una
frea de un FPresupuesto Especifico.

Comn  Obtener wun Reporte de un Rubro de una
Area de un Fresupuestno Especifico.

Codmo  Obtener un Reporte de una Fartida de un

Rubro de una Area de un Fresupuesto Especi-
+ o,

.4 Frocesos Especiales Generales.
Cohmo Realirzar los Frocesos de Fin de Mes.
Cdmo Realizar un Cierre de Fin de FPeriodo.
Camp Sacar Respaldos Diarios de Archivos.

Como Clasificar los Archivos del Sistema (Reinde-
wamiento).

Como Crear un Archivo con Saldos Sumarizados por
Areas.

Camo Crear un Archivo con Saldos Sumarizados por
Areas v FPartidas.

Bistesa de Control Presupuestario
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COMO INGRESAR PARTIDAS NUEUVAS

Opcidn 1 del Menli de Mantenimiento
de Archivos

Cudndo utilizar esta opcidtn :

Siempre que Ud. rnecesite ingresar alaguna(s) partidal(s) nue-
va(s) al sistema. La inclusidn de &gstal(s) en el conjuntn
total de partidas de la institucidn es inmediata. Se entien-—
de por ingresar partidas nuevas al sistema al hecho de crear
un registro nuevo de una partida dentro de un rubro pertens—
ciente a un tipo de presupuesto; independiente de si el
rubro o el presupuesto existian o no. pero verificando, =i
existian, gue esa partida no les perteneciera antes.

Gué informaciodn se necesita :

1) Cadigo Total de la Partida., 21 cual incluve :

-~ Tipo de Fresupuesto.

- Chdigo de Area.

- Codigo de Rubro.

- Extension del Rubro.

- Codigo de Cuenta.

- Coadigo de Subcuents.

- Codigo de Tercero.

2) Descripcidn de la Fartida. Son cuarenta caracteres
describiendo la partida.

Sistema de Control Presupuestario
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Donde comenzar :

i comienza en 2] Mend Frincipal del SCF, seleccione la
opcidn 1y continde con &l paso 1. 1 estd en el Mend de
Mantenimiento de Archivos, seleccione la opcidn 1 v conti-
nie con 21 paso 2.

Siga estos pasos :

Faso 1 :

Aparece wuna pantalla incluyvendo 21 Mend de Mantenimiento de
Archivos. Seleccione la opocidbn 1.

Faso

i8]

Aparece la pantalla de Ingreso de Fartidas Nuevas (Fig.
.10, Ingrese el cbdigo total de la partida nueva v los
datos requeridos. Durante el inagreso de la informacion,
considare los siguientes casos

a) El sistema verificard si esa partida ya estaba asignada a
ese  rubro vy a ese tipo de presupuesto especificado en el
cbdigo total de la partida; =i ya existe, 2]l sistema
presentara un mensaje de error y volverd a pedir el
ingreso del cddigo o la opcidn de salida de esta panta-
Ila;y si no existe, el sistema permite que 2] usuario
continfie ingresando los datos.

b) El sistema le pedird la descripcidn de la partida sdlo si
esa partida no tenia antes descripcidng si la tenia, el
sintema la presentard en lugar de pedirla.

c) Los saldos de la partida nueva se inicializan con ceros
A BB T BN 2] sistena no permite gue el usuarioc ingrese
estos datos.
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d) Finalmente, 2]l sistema le presenta le opcidn de grabar o
no los datos ingresados, considerando una respuesta afiv-
mativa por omisibn, a menos gue 21 usuario la cambie.

22!04/198?5 § ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITDRAL # !14:0h:ﬁl
—— ] [P
PRGUB11D - Sistema de fontrol Presupuestario -

INGRESD DE NUEVAS PARTIDAS

TIPD DE PRESUPUESTD .. : [0]

CODIGD AREA ..... A CODIGD CUENTA ... : T ]

CODIGO RUBRC .... : [ 1 CODIBD SUBCUENTA ¢ [ 3

EXT. RUBRD ...... §L 3 CODIGO TERCERD .. : { ]

CODIGD RUBRD .... : [ 1 CODIGD PARTIDA .. : ]

DESCRIPCION...... IR ]

VALOR ASIENADD ..... ! 0.001 VALOR MODIFICADD ..... | 0,001
VAL, COMPROM, MES .. : [ 0,001 VAL, COMPROM. ACUM, .. : [ 0.00]
VAL, BAS/DEV. MES .. : [ 0.003 VAL, BAS/DEV. ACUM, .. : [ 0.001
VAL, EBRESOS MES ... : [ 0.00] VAL, EBRESOS ACLM, ... : [ 0.001
VAL. INGRESDS MES .. : [ 0.001 VAL, INGRESDS ACUM. .. : [ 0.001

{ENTER> REGRESA AL MENU ANTERIOR

Fig. 3.%1.1

i
i
I
Ha|
9]

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vez =l
Ment: de Mantenimiento de Archivos. Escoja otra opcidn o
vuelva al Menlt FPrincipal del SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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COMO CORNSUL TAR DATOS DE
FAaRTIDAS (SAlLD0O0Ss )

Opcidn 2 del Mend de Mantenimiento
de Archivos

Cuadndo utilizar esta opcidn :

Siempre que Ud. necesite consultar saldos v/o descripciones
de alguna(s) partida(s) del sistema. Los saldos que el
sistema presenta corresponden a valores asignados, ingresos
y egresos acumuwlados por mes v por periodo. La consulta sélo
puaede realizorse por una partida especlfica. o8 decir, si sso
requiere consultar varias partidas. deberl hacdrselo una por
una.

Qud informacion se necesita :

1) Codigo Total de la Partida, el cual incluve :
- Tipo de Fresupussto.
Chdigo de Area,
- Cédigo de Rubro.
- Extensidn del Rubro.
= Cddigo de Cuenta.
- Cédige de Subcuenta.

- Cadigo de Tercero.

Sistema de Control Presupuestario
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Ddnde comenzar :

5i comienza en el Mend Frincipal del SCF, seleccione  1la
opcidn 1 vy continde con el paso 1. Si estad en el Mend de
Mantenimiento de Archivos, seleccione la opcidn 2 v conti-
niie con el pasoc 2.

Siga estos pasos :

Faso 1 :

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Mantenimiento de
Archivos. Seleccions la opcidn 2.

Aparece la pantalla de Consulta de Datos de Fartidas (Fig.
2.1.2). Ingrese 21 cbdigo total de la partida.

El sistema verificard si existe ] registro de esa partida
en 2]l sisztema, asignada al rubro y &l tipeo de presupussto
especificado en el cbdigo total de la partida; si no existe,
a2l sistema presentard un mensaie de error vy volverd a pedir
2l ingresn del cddigo o la opcidn de salida de esta panta-
11 a; si existe, el sistema presenta los datos requeridos,
permitiendole  al usuario continuar con las consultas, o
regresar al nivel anterior (menfl anterior).

Sistema de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. 3-10

COMO ELLIMINAR REGISTROS
DE FARTIDAS

Opcidn I del Mend de Mantenimiento
de Archivos

Cuando wutilizar esta opcidn @

Siempre gue Ud. necesite eliminar algunal(s) partida{s) dlel
sistema. La eliminacidn de &stal(s) del conijunto total de
partidas de la institucidn es inmediata. Sa entiende por
gliminar partidas del sistema al hecho de quitar un registro
de una partida dentro de un rubro perteneciente a un tipo de
presupuesto.

Quea informacidn se necesita :

1) Codigo Total de la Fartida., el cual incluye :
- Tipo de Fresupuesto.
- Cbhdino de Area.
- Codigo de Rubro.
- Extenzion del Rubro.
- Cadigo de Cuenta.
- Codigo de Subcuenta.

- Codigo de Tercero.

Bistena de Control Presupuestario
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Donde comenzar :

5i comienza en 21 Mend Frincipal del SCF. seleccione la
opcidn 1y continde con el paso 1. Si estd en =1 Mend de
Mantenimiento de Archivos, seleccione la opcidn I vy conti-
ntte con &l paso 2.

Siga estos pasos :

Faso 1 :

Aparece uwuna pantalla incluyerndo el Mend de Mantenimiento de

-

Archivos, Seleccione la opcidn .

Fasp 2 :

Aparece la pantalla de Eliminacidn de Registros de Fartidas
(Figs Dl Ingrese el cddigo total de la partida. Luego
vaya al paso siguiente.

In

250

1A

El sistema verificard si existe el registro de esa partida
en el sistema, asignada al rubro y al tipo de presupuesto
especificade en el cddigo total de la partidar: si no existe,
el sistema presentard un mensaie de error vy volverd a pedir
el ingreso del cddigo o la opcidn de salida de esta panta-
11las =i existe, el sistema presenta los datos regueridos.
permitigdndole al usuario continuar con la eliminacidn:
considere 1o siguiente :

a) 5i Ud. desea realmente eliminar el registro de esa
partida, cuyos datos el sistema le ha mostrado en la
pantalla, digite s O 8 como respuesta a la confirmacidn
que le pide el sistema o presions ENTER, pues el sistema
asume wun valor afirmativo por omisibn, Luegn wvaya al
paso siguientse.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistemsa de Control Presupuestarip Trabajando. 3-12

b)) Si Ud. s arrepiente de eliminar el registro de esa
partida. cuvos datos el sistema le ha mostrado en la
pantalla, vy decide No eliminarla, digite n & N como
respuesta a la confirmacidn gue le pide e]1 sistona.
Luego vaya al paso siguiente.

22/04/1989) ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 8 F14:04:04
MR L
PRSUB13D - Sisteas de Control Presupuestario -

ELIMINACION DE REGISTROS DE PARTIDAS

TIPD DE PRESUPUESTD .. : [0)]

CODIGO AREA ..... il 3 CODIBO CUENTA ... : [ ]

CODIGO RUBRD .... ¢ [ 1] CODIBD SUBCUENTA : [ ]

EXT. RUBRD ...... ¢ [ ] CODIGO TERCERD .. : [ )

CODIGD RUBRD .... : [ ] CODIGO PARTIDA .. : [ ]

DESCRIPCION...... : [ )

VALOR ASIBNADD ..... : [ 0.003  VALDR MDDIFICADD ..... e I 0,003
VAL. COMPROM, MES .. : [ 0.00] VAL. COMPROM. ACUM. .. : [ 0,001
VAL. BAS/DEY. MES .. : [ 0,001 VAL, GAS/DEV. ACUM. .. : [ 0.00]
VAL. EGRESDS MES .., : [ 0.001  VAL. EBRES0S ACUM. ... : [ 0,001
VAL. INGRESDS MES .. : [ 0.00) VAL, INBRESOS ACIM. .. : [ 0.00]

(ENTERY REGRESA AL MENU ANTERIOR

Fig. 3.1.3
‘...(‘-
Faso 4 : PNt inraea
B\ wlAS (ECHuOGicAS
Al terminar de trabajar con esta tarea. aparece otra vez el

Manlt de Mantenimiento de Archivos. Escoia otra opcidn o
vuelva al Mend Frincipal del SCPR.

Gistema de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. 3-13

CcCoMoO INGRESAR TRANSACCIONES
INTERACTIVAMENTE FOR TECLADO

Opcidn 1 del Mend de Registro de
Transacciones

Cudndo utilizar esta opcidn :

Siempre que Ud. necesite ingresar alguna(s) transaccion(es)
diarias al sistema. La inclusidn de &dsta(s) en e] conjunto
total de transacciones mensuales pertenecientes al presu-
puesto de la institucion ez inmediata.

Gued informacidn se necesita :

La informacidn qgue se debe ingresar depsnde del tipo de
transaccidn gue se desee registrar. El formato de la panta-
11la de ingreso de datos es fijo para todas las  transac-
cliones; pero  los campos a ingresar no son cbligatorios 2n
todos los casos. E)l formato varia dependiendo del tipo de
transacacibn.

Cudles son los tipos de transacciones :

lLos tipos de transacciones que se pueden inaresar interacti-—
vamente estln especificadas en el Menl de Ingreso de Tran-
SACCLonas (For Teclado), el cual el sistema presenta al
haber seleccionado la opcidn gue estamos actualmente descri-
biendo. Una descripcidn de cada una de estas opciones pusde
encontrarse en las siguientes secciones de este capitulo.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajande. 3-14

Ddnde comenzar :

51 comienza en el Mend Frincipal del 8CF, seleccione 1la
opcién 2 vy continde con el paso 1. Si estd en =21 Mend de
Registro de Transacciones, seleccione la opcidn 1 vy conti-
niie con el paso 2.

Siga estos pasos :
Faso 1 :

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Registro de

Transacciones (Fig. Z.2.0), Seleccione la opcitn 1 de este
ment,

2270471989} ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 1 J14:09:20
-1 |
PRSUB200 - Sistzsa de Control Presupuestario -

REGISTRD DE TRANSACCIDNES

[1] INGRESD DE TRANSACCIONES (POR TECLADD)

(2} INGRESD DE TRANSACCIONES (ARCHIVO TRANSFERIDO)

{31 CONSULTA DE TRANSACCIONES

(4] MODIFICACION DE TRANSACCIOMES

[5] ELININACION DE TRANSACCIONES

[0] REGRESD AL MENU ANTERIOR

CPCION : 1]

Fig. 3.2.0

Sistema de Control Presupuestario
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Faso 2
Aparece la pantalla de Ingreso de Transacciones (For Tecla-
do) (Fifa e I 5.5 Seleccione la transaccidn gue deses

ingresar. Refidrase, para cada transaccibn seleccionada. a

las

siguientes secciones de este capltulo.

2?/04!1989g t ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¢
—— |
PRSUB210 - Sistesa de Control Presupuestario -

114:10:08
e

INBRESD DE TRANSACCIONES (PCR TECLADD)

[{] ASIGNACION DE PRESUPUESTO
[23 VALORES CCMPROMETIDOS

(3} EGRESDS (PAGCS REALIZADOS)
(4] VALDRES GASTADOS/DEVENGADOS
[51 MODIFICACION DE VALDRES

[6] INGRESOS DE FONDOS

0] REBRESD AL MENU ANTERIOR

OPCION :  [1]

Fig. 3.2.1.0

Sistema de Control Presupuestario
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Faso 3 @

Al terminar de trabajar con la tarea seleccionada, aparece
otra wvez el Mendt de Ingreso de Transacciones (For Teclado)
{Fige. Z.2.1.0). Escoia otra opcidn o vuelwva al Mernd de
Registro de Transacciones (Fig. I.2.0).

Paso 4 :

Aparece otra ver el Mend de Registro de Transaccionss (Fig.
2.2.0). Escoie otra opoidn o vuslva al Mend Frincipal del
SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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INGRESAR LAS ASIGNACIONES

FRESUFUESTARIAS A LAS FARTIDAS

Cuando

Lt

3

i

izar

Opcidn 1 del

Menti de Ingreso de
Transaccioneo ’

-

Tecladoc)

exts opcidn @

BT e L

s ignados
los saldos
realizaran
BOresns 8
posteriorments
ingreso  de otro
Modificacionss a
adel ante en

inicviales
1NQresos
tipo

mas

a alguna(s) partida(s) del sistema.

posteriormente
de
miodificar

las Asignaciones
este caplitulo.

e ingresar los valores

presupuestados

Estos serilan

de cada partida, con este valor se
los calculos motivados por los
fondos de las partidas. 51 =g desea
este valor, 52 debe recuwrir al
de transaccidn (ver Como Ingresar las

de las Fartidas) explicada

Qud informacidn se necesita :

1) Caddigo Teotal

- Tipo de

— Chdigo de

- Cddigo de
— Extensidn
- Cédigo de
- Cddigo de

- Codigo de

de la Fartida,

el cual incluye :

Fresupussto.

frea.
Rubro.

del Rubro.
Cuenta.
Subcuenta.

Tercero.

Sistema de Control Presupuestario
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2) Mdmero de Documento. Un codigo de ? caracteres al-—
fabeticos yv/o numéricos, gue identifica al documento gue
formaliza esta transaccidn.

3) Fecha. Formato DD/MM/AARAA, es la fecha especificada en
el documento de la transaccidn.

4) Valor. Es el wvalor de la asignacidn presupuestada origi-—
nal gue se hace sobre esta partida.

3) Tipo de Documento. Un nimero de | a 92 que corresponde a
alguno de los documentos vy sus cddigos especificados  en
la pantalla a la derecha de este campo de entrada. Este
dato es obligatorio vy el sistema no continuard con su
ejecucidn mientras no sea ingresado. Para sste tipo de
transaccidn, el  documento usualmente serd de tipo 2
(oficio).

Dodnde comenzar :

Si rcomienza en el Mend Frincipal del SCF, seleccione la
opcidn 23 despuds siga 21 paso 1. S estd en 21 Mend de
Registro de Transacciones, seleccione la opcidn 1: despuds
siga el paso 25 81 esta en 21! Menlht de Ingreso de
Transacciones (FPor Teclado), seleccione la opcidn 1: después
siga el paso 3.

Siga estos pasos :
Faso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Ment de Registro de
Transacciones (Fig. Z.2,0). Eelecciaone la opcibdbn 1.

Sistema de Control Presupuestario
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FPaso

it

Aparece una pantalla incluvendo ] Mend de Ingreso de Tran-—
SACCionas (For Teclado) (Fig. 3.2.1.0}). Seleccione la
opcion 1.

Faso

1A

Aparece la pantalla de Ingreso de Transacciones (For Tecla-
do) disponible para el ingreso de las Asignaciones Prasu-
puestarias a las Fartidas (Fig. 232.2.1.1). Ingrese el codigo
total de la partida v los datos regueridos. Durante el
ingreso de la informacion., considere lo siguiente :

a) El sistema verificard si existe 2] registro de osa parti-
da en el sistema, asignada al rubro v al tipo de pre-
supuesto especificado en el cddigo total de la partida:
51 no existe, el sistema presentaria un mensaie de error vy
volveri a pedir el ingreso del cddigo o la opcidn de
salida de esta pantallaj si existe, el sistema presenta
la descripcion de la partida, permitiéndole al usuario
continuar con el ingreso de los restantes datos.

b) Al ingresar consecutivamente mas de una transaccidn de
eate tipo, el sistema conservard en ciertos campos el
dato gue se ingresd en la pantalla anterior. con el fin de
evitar volver a digiter estos datos, de tal manera gues al
pasar por estos campos, si el wusuario no desea cambiar la
informacidn., bastard con presionar ENTER.

c) Finalmente, el sistema le presenta la opcidn de grabar o
ne los datos ingresados, considerando una respuesta afir-
mativa por omisidn, a menos gue &l usuario la cambies.

Sistema de Control Presupuestario
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22/04/1989) ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 1 [14:12:36
psssnc] L
PRSUB210 - Sistesa de Control Presupuestario -
INGRESD DE TRANSACCIONES (POR TECLADD) ASIGNACION DE PRESUPUEST
TIPD DE PRESUPUESTD .. : [0}
CODIGO AREA ..... R . CODIGD CUENTA ... = T 1
CODIBD RUBRD .... : [ 1 CODIGOD SUBCUENTA : [ 3
EXT. RUBRD ...... (e 3 CODIGD TERCERD .. : [ 1
CODIBO RUBRD .... : [ ) CODIBO PARTIDA .. : [ ]
DESCRIPCION...... 2 I ]
NUMERD DE DOCUMENTD .. : [ ] FECHA svonuins e [ ]
BENEFICIARID .... : [ )
CONCEPTD ........ ) ]
VALOR ..... 5l ] I 1,50)ic,Coap. 4.lmportacion. 7.Ing.Bod.
| 2.0ficia. 3.Cosp.Paga.  8.Com.Dev.
TIPQ DE DOCUMENTD .. : T ] -——— | 3.Contrato.  b.Nota Debito, 9.Coa.Ing.
(ENTER) REGRESA AL MENU ANTERIOR
Fig. 3.2.1.1
Faso 3 :
Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vezr el
Meni de Ingreso de Transacciones (For Teclado) (Fig.

Z.2.1.0). Escoia otra opcidn o vuelva al

Transacciones.

Faso 4 :

Aparece otra vez el Mend de Registro de
Z.2.00., Escoiae otra opcidn o vuelva al
s

SCP.

Mend de Registro de

Transacclones
Mend Frincipal

(Fiagi
del

Sistesa de Control Presupuestario
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COMO INGRESAR LLOS VALORES
COMFPROMETIDOS DE LAas FaRrTIDAasS

Opcidn 2 del Mend de Ingreso de
Transacciones (Por Teclado)

Cuando utilizar esta opcidn :

Siempre que Ud. necesite ingresar lns valores gue han sido
comprometidos para algiin tipo de gasto ds= algunalis)
partida(s) del sistema. Fara que cualqguier Area de la
institucidn pueda realizar algln egreso de sus fondos
asignados en @] presupuesto anual, previamente se debe
cumplir qus se solicite y/0 se comunigue formalmente el
monto total, concepto v bensficiario del valor gue se esth
comprometiendo. Este wvalor serl sumado al total de valores

compromatidos gue ha tenido esta partida durante el mes en
CLrsn.

Que informacidn se necesita :

1) Cédigon Total de la FPartida, el cual incluve @
- Tipo de Fresupuesto.
- Cadigo de Area.
- Codigo de Rubro.
- Extensidn del Rubro.
— Cédigo de Cuenta.
- Cddigo de Subcusnta.

- Cddigo de Tercern.

Sistema de Control Presupuestario
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2) Ndmerc de Documento. Un cddigo de 2 caracteres al-
fabéticos yv/o numéricos, que identifica al documento que
formaliza ssta transaccidn.

3) Fecha. Formato DD/MM/GAAA. es la fecha especificada en
el documento de la transaccidn.

4) EBeneficiario. Farsona, empresa o institucidn gue 25 el
destinatario del dinero gue va a egresar por esta
partida.

4) Concepto. Razdn. motivo o circunstancia que justifica =1
egreso del valor especificado.

3) Valor. Es el valor gue se desea comprometer sobre esta
partida.

&) Tipo de Documento. Un ndmero de 1 a 2 que corresponde a
algurno de los documentos v sus cddigos esspecificados en
la pantalla a la derecha de este campo de entrada. Este
dato es obhligatorio v el sistema no continuard con  su
eiecucidbn mientras no sea ingresadn. Fara este tipo de

-

transaccidn, &l documento usualmente serd de tipo 2
(oficio), 1 (Solicitud de Compra), & 2 (contrato).

Calculos que se realizan :

Una ve: gue la transaccidn ha sido cabalmente ingresada, el
sistema realiza los sigulentes cdlculos con 21 valor de la
transaccibn :

= suma este valor al saldo de valores comprometi-
dos durante el presente mes.

Sistema de Control Presupuestario
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Donde comenzar :

Si comignza en =1 Mend Frincipal del SCF. seleccione la
opcidan 23 después siga 21 paso 1. 81 estd en &1 Mend de
Registro de Transacciones, seleccione la opcidn 1 despuds

siga el paso 2. 81 estdh eon el Menlh de Inareso de
-~

Transacciones (For Teclado)., seleccione la opcidn 23 despuéds
siga 21 paso 3.

Siga estos pasos :

Paso 1 :

Aparece wuna pantalla incluvendo el Mend de Registro de

-

Transacciones (Fig. Z.2.0). Seleccione la opcidn i.

T
T
]
10
18]

Aparece wuna pantalla incluvendo 21 Mend de Ingreso de Tran-—-
ac

sacciones (For Teclado) (Fig. Z.2.1.0). Seleccione la opcibn
~
Faso 3 :

Aparece la pantalla de Ingreso de Trarnsacciones (For Tecla-
do? disponible para el ingreso de los Valores Comprometidos
de las Partidas (Fig. B2e2o1.2Y. Ingrese el cddigo tontal de
la partida y los datos reqgueridos. Durante 21 ingreso de la
informacion, considere lo siguiente

Sistema de Control Presupuestario
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a) El sistema verificard =i existe el registro de @sa parti-
da en g1 sistema. asignada al rubro v al tipo de pre-
supuesto especificado en el cbdigo total de la partida;
si nNo existe, el sistema presentard un mensaie de error vy
voalvera a pedir el ingreso del cddigo o la opcidn de
salida de esta pantalla; si existe, 21 sistema presenta
la descripcidn de la partida. permitiéndole al usuario
continuar con 2! ingreso de los restantes datos.

b)Y Al ingresar consecutivamente mis de una transaccibn  de
este tipo, el siztema conservard en ciertos campos el
dato gue se ingresd en la pantalla anterior. con el fin de
evitar volver a digitar estos datos, de tal mamera gque al
pasar por estos campos, si el usuario no desea cambiar la
informacidn, bastard con presionar ENTER.

c) Finalmente, 2]l sistema le presenta la opcidn de grabar o
no los datos ingresados, considerando una respuesta afir-—
mativa por omisidn, a menos gue &l usuario la cambie.

Sistema de Control Presupuestario
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2270471989} ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 114:12:36
i
PRSUB210 - Sistema de Control Presupuestarin -

INGRESD DE TRANSACCIONES (POR TECLADOD) VALORES COMPROMETIDOS

TIPO DE PRESUPUESTD .. : [0}

CODIBD AREA ... : 0] CODIGO CUENTA ... : [ 1
CODIED RUBRD ... ¢ [ ] CODISD SUBCUENTA : [ )
EXT, RUBRD ...... L) CODIGD TERCERD .. : [
CODIGO RUBRD ... ¢ [ ] CODIED PARTIDA .. : ! ]
DESCRIPCION. ... o ]
NUMERD DE DOCUNENTD .. : I ] 2 J— £ 1 )
BENEFICIARIO ... : [ ]
CONCEPTO ........ i I ]
VALOR ... 'l | t.3olic.Comp. . lmportacion. 7.Ing.Bod.
2.0ficio, J.Coap.Pago.  B.Com.Dev.

TIPD DE DOCUMENTD .. & [ ]

, I.Contrato, b.Nota Debito. 9.Cos.Ing,

{ENTER> REGRESA AL MENU ANTERIOR

Eige 3:Tuls2

Faso

e

Al terminar de trabaiar con esta tarea, aparece otra vez el

Menit de Ingreso de Transacciones (For Teclado). Escoja otra
opcion o vuelva al Mend de Registro de Transaccoiones.

‘aso 4 @

Aparece otra ver el Mend de Registro de Transacoiones.
Escoia otra opcidn o vuelva al Mend Principal del SCF.
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cComMoO INGRESAR LO= FAaGDs
REAL.I ZADOS (ECGRESOS) DE
LAS FARTIDAS

Opcidin 2 del Menl de Ingreso de
Transacciones (Por Teclado)

Cuadndo utilizar esta opcibn :

Siempre gue Ud. necesite ingresar los valores gue han sido
pagados por algin tipo de gasto de alguna(s) partida(s) del
sistema. Fara qgue cualguier area de la institucidn pusda
realizar algdn egreso de sus fondos asignados en el  pre-
supuesto anual., previamente se debid cumplir gue se solicite
y/n  se comunigue formalmente el monto  total, concepto v
beneficiario del wvalor gue se estd pagando, a través de una
transaccibn de compromiso de valores. Este valor pagado seri
sumado al total de egresos gue ha tenido esta partida duran-
te el mes en curse; sl existid previamente una transaccion
de compromiso comn pre-regquisito para esta transaccidén de
pagos, el sistema restard el valor del pago del total de
valores comprometidos de esa partida en el presente mes: en
cual gquier caso, el  valor pagado serd sumado al  total de
valores gastados devengados de la partida =n el mes actual.

Que informacidn se necesita :

1) Codigo Total de la Fartida, el cual incluye :
- Tipo de Fresupuesto.
-~ Codigo de Area.
- Codigo de Rubro.

- Extensidn del Rubro.
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- Codigo de Cuenta.
— Codigo de Subcuenta.

- Cadigo ds Tercero.

2) Name=ro de Documento. Un cddigo de 9 caracteres al-
tabéticos y/0 num@ricos, que identifica al documento gue
formaliza esta transaccidn.

3) Fecha. Formato DD/MM/AARA., es la fecha especificada en
el doocumento de la transacocidn.

4) Ndmero de Documento Anterior. Un cédigo de 9 caracteres
alfabeticos v/o numdricos. que identifica al documento
quse formalizd la transaccidn de compromiso de valores
que debid ingresarse previo & esta transacciosn.

S5) Beneficiario. Fersona, empresa o institucidn gque es =1
destinataric del dinero que vd a egresar por =sta
partida.

&4) Concepto. Razdn, motivo o circunstancia gue justifica el
egreso del valor especificado.

7) Valor. Es el valor gue se debe pagar por la transaccidn.

B8) Tipo de Documento. Un ndmero de 1| a 9 gue corresponde a
alguno de los documentos v sus cddigos especificados  en
la pantalla a la derecha de este campo de entrada. Este
dato es obligatorio y el sistema no continuard con  su
ejecucidbn mientras no @ea ingresado. Fara este tipo de
transaccidn, el documento usuvalmente serd de tipo 2
{oficio), & (Comprobante de Fago)., 2 (contrato), etc.

Calculos que se realizan :

Una vez gue la transaccidn ha sido cabalmente ingresada, el
sistema realiza los sigulientes c&lculos con =21 valor de la
transaccibn :
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- suma este wvalor al saldo de valores pagados
(egresados) durante el presente mes.

- suma este valor al saldo de valores gastados /
devengados en los que se ha incurrido durante el
presente mes.

- resta  este valor del saldo de valores comprome-—
tidos durante el pressnte mes.

Ddnde comenzar :

51 comienza en el Mend Principal del SCP, seleccione la

bpcion 23 despuds siga el paso 1. 81 estd en 21 Mend  de

Registro de Transacciones, seleccione la opcidn 1@  despuds

siga =1 paso 2. Bi estada en 2! Menlit de Ingreso de
-

Transacciones (For Teclado), seleccione la opocidn I: despuds
siga el paso 3.

Siga estos pasos =

Faso 1 :

Aparece uwuna pantalla incluyendo el Mend de Reoistro de
Transacciones (Fig., J.2.0). Seleccione la opcidbn 1.

0
I
lin
10
8]

Aparece una pantalla incluyendo &1 Meny de Ingreso de Tran—
sacciones (For Teclado) (Fig. Z.2.1.0). Seleccione la opcidn

-
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Faso

1A

Aparece la pantalla de Ingreso de Transacciones (For Tecla-
do) disponible para el ingreso de los FPagons Realizados
(Egresos) de las Fartidas (Fig. 3.2.1.3). Ingrese el cddign
total de la partida y los datas requeridos. Durante el
ingreso de la informacidn, considere lo siguiente :

a) El sistema verificard =i existe &1 registro de esa parti-—
da en €] sistema, asignada al rubro y al tipo de pre-
supuesto especificado en @]l cddigo total de la partida;
51 no existe, el sistema presentard un mensaje de error vy
volverd a pedir el ingreso del cédigo o la opcidn de
salida de esta pantalla: si existe, el sistema presenta
la descripcion de la partida. permitiéndeole al usuario
continuar con &)l ingreso de los restantes datos.

b)Y En punto durante =21 ingreso de los datos de la transac—
cidn, el sistema presentard una linea en el centro de la
pantalla donde pedird se ingrese @) Namero del Documento
Anterior., con lo gue se refiere al documento en 21 cual
se comprometid, para esta partida., el pago gue se intenta
registrar. Si el sistema no encuentra en sus registros
anteriores el mencionado documento, presentarad una linsa
en la parte inferior de la pantalla con un mensaie de
advertencia indicando que no se restard este wvalor del
total de valores comprometidos de la partida en cuestibdn.
81 el sistema encuentra =21 docum=nto en sus registros
anteriores, entonces presentard oan mensaje en la Gltima
lilnea de la pantalla advirtiendo gue 21 valor de la
transaccidn serd restado del total de valores comprometi-
dos de la partida involucrada. Fara cualguiera de los dos
anteriores casos. =21 sistema presenta la opcidn de conti-
naar o no con el registro de la transaccidn.

c) Al ingresar consecutivamente mis de una transaccisn de
este tipo, el sistema conservard en ciertos campos el
dato que se ingresd en la pantalla anterior, con el fin de
evitar volver a digitar estos datos, de tal manera que al
pasar por estos campos., si el uswuario no desea cambiar la
informacidn, bastard con presionar ENTER.

d) Finalmente, =1 sistema le presenta la opcibn de grabar o

ne los datos ingresados, considerando una respuesta afir-
mativa por omisidn, a menos gue 2] usuario la cambie.
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Dln!:”'i"(‘.A %
DE LowuELAS IEC.J\JLUGJC“_

22/04/19989) ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECXICA DEL LITORAL # {E_l:l:’:lb
PRSUB210 - Sistesa de Control Presupuestario -
INGRESD DE TRANSACCIDNES (POR TECLADD) EGRES0S (PABDS REALIZADDS)

TIPO DE PRESUPLESTD .. : (D]

CODIGD AREA ..u.. 2 [ 1] CODIGOD CUENTA ... : [ 1
CODIGD RUBRO ..., : [ 1 CODIGD SUBCUENTA : [ ]
EXT. RUBRD ...... HES! CODIGO TERCERD .. : [ )
CODIBO RYBRO .... : [ ] CODIGD PARTIDA .. : [ ]
DESCRIPCION...... B ]
NUNERQ DE DOCUMENTD .. : [ ] FECHA 5wamuuss i { ]
BENEFICIARID ..., ¢ [ ]
CONCEPTD ..ouuuu i ]
VALDR ..... : [ ] | 1.5olic.Comp. 4.laportacion, 7,Ing,Bod.
2,Dficio. 5.Comp.Fago.  B.Coa.Dev.

TIPD DE DOCUMENTD .. ¢ [ ] ——— !'S.Eontrito. b.Nota Debito. 9.Cos.Ing.

(ENTER> REGRESA AL MENU ANTERIOR

Fig. 3.2.1.3

Al terminar de trabajar con esta tarea. aparece otra vez el
Mend de Ingreso de Transacciones (For Teclado) tFig.
F.2.1.0). Escoja otra opcidn o vuelva al Mend de Registro de
Transacoiones.

Aparece otra vez el Mend de Registro de Transacciones (Fig.
D w B} Escoja otra opcidn o vuelva al Mend Principal del
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COMD INGRESAR LOS VAL ORES
CASTADOS DEVENGADDS DE
Las FAaRTIDAS

Opcidn 4 del Menl de Ingreso de
Transacciones (Por Teclado)

Cudndo utilizar esta opcidn :

Siempre gus Ud. necesite ingresar los valorss gue han  sido
devengados por alaln tipo de gasto de algunals) partidalls)
del sistema. FPara gue cualguier area de la institucidn pusda
realizar algdn =greso de sus fondos asiagnados en el pre-
supuesto anual ., previamente se debid cumplir qQue se solicite
y/0 se comunique formalmente &1 monto total, concepto v
beneficiario del valor que =se estd devengando, a travas de
una transaccidn de compromiso de valores. Este valor deven-
gado sera sumado al total de gastos devengados que ha tenido
e2sta partida durante el mes en curso; si existid previamente
una ftransaccidbn de compromiso como pre-reguisito para esta
transaccidn de gastos devengados, el sistema restard el
valar del gasto devengado del total de valores comprometidos
de esa partida 2n el presente mes.

Qué informacidn se necesita :

1) Cadige Total de la Partida, el cual incluve @
- Tipo de Fresupuesto.
- Cddigo de Area.
- LCodigo de Rubro.
- Extensidon del Rubro.

- Codigo de Cuenta.
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-~ Codigo de Subcuenta.

- Caddigo de Tercero.

2) Namero de Documento. Un codigo de 9 caracteres al-
fabéticos v/o numéricos., que identifica al documento gus
formaliza esta transacciodn.

I) Fecha. Formato DDRD/MM/AAAA, es la fecha especificada en
el documento de la transaccidn.

(o}

4) Noamero de Documento Anterior. Un cddigo de ? caracteres
altabéticos v/o numéricos. gque identifica al documento
que Fformalizd la transaccidn de compromiso de valores
que debid ingresarse previo a esta transaccidn.

S) Beneficiario. Fersona, empresa o institucidn gue es el
destinatario del dinero que se ha devengado por esta
partida.

&) Concepto. Razdn, motivo o circunstancia gue justifica el
egreso del valor especificado.

7) Valor. Es =] wvalor gue esta devenugado por la transac-—
cidn.

8) Tipo de Documento. Un ndmero de 1| a ? que corresponde a
alguno de los documentos y sus codigos especificados  en
la pantalla a la derecha de este campo de entrada. Este
dato es obligatorio v el sistema no continuard con su
ejescucidn mientras no sea ingresado. Fara este tipo de

-

transaccion., el documento uwsualmente serd de tipo 2

e

(oficiod), S5 (Comprobante de Fagon)., I (contrato). etc.
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CAlculos que se realizan 3

Una vez gue la transaccidn ha sido cabalmente ingresada, el
sistema realiza los siguientes cdlculos con el valor de 1
transaccibn

- suma este valor al saldo de valores gastados /
devengados en los gue se ha incurrido durante =1
presente mes.

= resta este wvalor del salde de valores comprome-—
tidos durante 21 presente mes.

Ddnde comenzar :

51 comienza  en 2] Mend Frincipal del SOE seleccions la

opcidn 23 despugs siga &1 paso 1. 51 esta en 21 Mend de

Registro de Transacciones, selecciocne la opoidbn 1:; despudks

s5iga &1 paso 2. Si estid en el Menit de Ingreso de
b |

Transacciones (For Teclado), seleccione la opeidn 4: despuds
siga el paso 3.

Siga estos pasos :
Faso 1 :

Aparece wuna pantalla incluvendo =21 Mend de Registro. de
Transacciones (Fig, Z.2.0) . Seleccione la opcidn 1.

Faso

I3

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Ingreso de Tran-
sacciones (FPor Teclado) (Fig. 2.2.1.0). Seleccione la opcibn
4,
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'aso 3

Aparece la pantalla de Ingreso de Transacciones (For Tecla-
do) disponible para 21 ingreso de los Valores BGastados
Devengados de las Fartidas. Ingrese ! cddigo total de la
partida v los datos requeridos. Durante el ingreso de la
informacidn, considere lo siguiente :

a) El sistema verificard si existe el registro de esa parti-
da sn el sistema, asignada al rubro vy al tipo de pre-—-
supuesto especificado =n el cbdigo total de la partida:s
51 no existe, =] sistema presentard un mensaje de error vy
volverad a pedir el ingreso del cbddigo o la opcibn de
salida de esta pantalla; si existe, 21 sistema presenta
la descripcion de la partida, permitiéndole al usuario
continuar con 1 inareso de los restantes datos.

b) En punto durante el ingreso de los datos de la transac-—
cidn, el sistema presentard una linea en Bl centro de la
pantalla donde pedird se ingrese @1 Ndmero del Documento
Anterior, con lo gue se refisre al documento en el cual
se comprometin, para esta partida, el gasto devenoado gue
s& intenta registrar. 81 =] sistema no encuentra en  sus
registros anteriores el mencionado documento, preasentari
una 1lnea en la parte inferior de la pantalla con un
mensaje  de advertencia indicando gue no se restard  este
valor del total de wvalores comprometidos de la partida en
cugstidn. £i el sistema encuentra el documento en  sus
reglstros anteriores, entonces presentard un mensals en
la fltima llnea de la pantalla advirtiendo gue 21 wvalor
de la transaccidn serd restado del total de valores
comprometidos de la partida involucorada. Fara cualguiera
de los dos anteriores casos, el sistema presenta la
opcidn de continuar o no con el registro de la transac—
cidn.

c) Al ingresar consecutivamente mds de una transaccidn de
este tipo, el sistema conservara en ciertos campos el
dato que se ingresd en la pantalla anterior, con el fin da
evitar volver a digitar estos datos. de tal manera que al
pasar por sstos campos, si el usuario no desea cambiar la
informacion, bastard con presionar ENTER.

d) Finalmente, 2]l sistema le presenta la opcidn de grabar o

no los datos ingresados, considerando una respuesta afir-
mativa por omisidn, a menos gue ] usuario la cambie.
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22704719891 ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITCRAL f14:12:36
PO =
PRSUB210 - Sistesa de Control Presupuestario -

INGRESD DE TRANSACCIONES (POR TECLADD) VALORES BASTADOS DEVENBADOS

TIPO DE PRESUPUESTD .. : 101

CODIBD ARER .....: [ ] CODIGO CUENTA ... : [ ]
CODISO RUBRD .... : [ ) CODIGD SUBCUENTA : [ 1
EXT, RUBRD ...... : [ 1 CODIGO TERCERD .. : [ ]
CODIGO RUBRD .... : [ ] CODIGO PARTIDA .. : [ ]
DESCRIPCION..... o 8 1
NUMERD DE DOCUMENTD .. : [ ] FECHA: vovievani i ]
BENEFICIARID ... : [ ]
CONCEPTD ..uvuunu ¢ I )
VALOR oo 1 £ ] 1.80lic.Cosp, 4.lmportacion. 7.Ing.Bod.
| 2.0ficke, S.Comp.Pago.  8.Com.Dev.
TIPD DE DOCUMENTO .. : [} ——— | 3.Contrato.  &.Nota Debito. 9.Cow.Ing.

{ENTER> REGRESA AL MENL ANTERIOR

Fig. 3.2.1.4

Faso 4 :

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra ver el
Ment de Ingreso de Transacciones (FPor Teclado) (Fig.
F.2.1.0). Escoja otra opoidn o vuelva al Mend de Registro de
Transacoiones,

|

as

10

o =

A Ix

parece otra ver el Mend de Registro de Transaccoiones (Fig.
. 2.0). Escoja otra opocidn o vuelva al Mend Frincipal del
EP

Ul
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oMo INGRESAR L.AS
MODIFICACIONES A LAas
ASIGCGNACIONES DE LLas FARTIDAS

Opcidbn S del Menl de Ingreso de
Transacciones (Por Teclado)

Cuando utilizar esta opcidn

Siempre que Ud. necesite modificar los valores presupuesta-
dos originales asignados a alguna(s) partida(s) del sistema.
Esto eqguivale a aumentar o disminuir los saldos iniciales de
cada  partidas 2l valor gue se ingresa por esta transaccidn
podrlia ser positivo o negativo, dependiendn de si el propd-
sitno es  aumentar el valor de la asignaciin original, o
disminulrlos aeste wvalor interviene posteriormente en  un
calculo gue se reeliza parea determinar la cantidad real
asignada hasta la fecha para la partida especificada.

Qué informacidn se necesita :

1) Cddigo Total de la Fartida, el gual incluve s
— Tipo de Fresupuesto.
~ Codigo de Aresa.
- Codigo de Rubro.
- Extensidn del Rubro.
- Cddigo de Cuenta.
— Coddigo de Subcuenta.

- Codign de Tercero.
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2) Mimero de Documento. Un codigo de 9 caracteres al-—
tabeéticos v/o numéricos, que identifica al documento gue
formaliza ssta transaccion.

I) Fecha. Formato DD/MM/AAAA, es la fecha sspecificada en
el documento de la transaccidn.

4) Valor. Es 21 valor de la cantidad sumada o restada a la
asignacidn presupusstada original gue se hace sobre Bsta
partida. Este wvalor puede ser, o ende, positivo o
nagativo.

S) Tipo de Documento. Un nidmero de 1 a 9 gue corresponde &
alguno de los documentos vy sus cddigos especificados  en
la pantalla a la derecha de esste campo de entrada. Eacte
dato es obligatoric y el sistema no continuard con  su
eiecucidn mientras no sea ingresado. Fara este tipo de

-~

transaccion, el documento uwvswalmente serd de tipo 2
(oficio).

Calculos que se realizan :

cabalmente ingresada,

Una vez gue la transaccidn ha sido e)
Alculos con @) valor de la

sistera realiza los sioulentes o
transaccibn

- auma alo=braicamente esste valor al saldo de modi-
ficaciones realiradas durante el presente peribdo.

Ddnde comenzar :

€L comienza en &)l Mend Frincipal del 5CF, seleccione la
opcion 23 despuds siga el paso 1. 51 estd en el Mend de
Registro de Transacciones, seleccione la opcibn 1; despuds
siga @21 paso 2k 51 estid en el Menli de Inoreso de
Transacciones (For Teclado), selsccione la opcidn 5 despuds
siga 2l paso 3.
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Siga estos pasos :

BA48BG o~ IBA \
DE ESCUELAS 1E6ULOGICAS
Faso 1 :

Aparece wna pantallsa incluvendo el Mend de Registro de
Transacciones (Fig. 2.2.0). Seleccione la opcidbn 1.

Faso

Ik

fiparece uns pantalla incluvendo &1 Mend de Inareso de Tran-
sacciones (For Teclado) (Fig, 23.2.1.0). Seleccions la opcibn

e
ada

Faso

1A

Fparece la pantalla de Ingreso de Transacciones (For Tecla-—
do)d disponible para 21 ingreso de las Modificaciones a las
signaciones de las Fartidas (Fig. B e DBl « Ingrese el
cddigo total de la partida v 1los datps reqgueridos, Durante
el ingreso de la informacidn, considere 1o siguiente :

a) El sistema verificard sl existe el registro de esa parti-
da en el sistema, asignada al rubro v 2l tipo de pre-
supuestn especificado en 2] cdbdigo total de la partidag
s1 no existe, &l sistema presentari un mensaje de error v
volverad a pedir 2] ingreso del chdigo o la opcidbn de
salida de esta pantalla; si existe, ] sistema presenta
la descripcidn de la partida, permitiendole al uwsuwario
continuar con 2! ingreso de los restantes datos.

b Al ingresar consecubtivaments mis de una transaccidn  de
este tipo, =3l sistema conservard en ciertos campos el
dato gue se ingresd en la pantalla anterior. con 21 fin de
evitar wvolver a digitar estos datos. de tal manera gue al
pasar por estos campos, si el usuario no desea cambiar la
informaciadn, basteri con presionar ENTER.

c) Finalmente, 2l sistema le presenta la opocidbn de grabar o

no los datos ingresados, considerando uvna respuesta afir-
mativa por omisibn, a menos gue ]l usuario la cambis.
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2270471989 ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 114:12:34
. .
PRSUB2L0 - Sisteea de Control Presupuestario -
INGRESO DE TRANSACCIONES (POR TECLADQ) MODIFICACION DE VALORES
TIPD DE PRESUPUESTD .. : [0]
£0DI60 ARER ..... -3 CODIBD CUENTA ... ¢ [
CODIGD RUBRD .... : [ 1 CODIGO SUBCUENTA : [ ]
EXT. RUBRD ...... : [ ] CODIBO TERCERD .. : [ 1
CODIGD RUBRC ... : [ 1 CODIGO PARTIDA ., : 1
DESCRIPEION...... L ]
NUMERD DE DOCUMENTD .. : [ 1 FECMB ...vinsa I ]
BENEFICIARID ... ¢ [ ]
CONCEPTD .0vvvnss i ]
VALDR ..... vl ] 1.50lic.Cosp. &.Isportacion. 7.Ing.Bod.
. 2.0ficio. 3.Cosp.Paga. 8.Con. Dev.
TIPD DE DOCUMENTD .. : [ ) { 7.Contrato. b.Nota Debito. 9.Coa.lIng,
(ENTER> REBRESA AL MEMU ANTERIDR
Fig. Tu2: 1.3
Fasg 3
Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vez el
Menth de Ingreso de Transacciones (For Teclado) CFing.

Z.2.1.0) . Escoja otra opocidn o vuelva al Mend
Transacoiones,

de Registro de

Aparece otra vezr e] Mend de Registro de Transacciones

Ezcoja otra opcidn o vuelwva al Mend

Frincipal

(Fi Q.
del
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COMO INGRESAR LOS VAL ORES
FOR INGRESO DE FONDOS
DE LAS FARTIDAS

Opcidbn 46 del Meni de Ingreso de
Transacciones (Por Teclado)

Cuando utilizar esta opcibn :

Siempre qus Ud. necesite registrar el inareso de fondos
asignados a algunals) partida(s) del sistema. Esto squivales
a registrar aguellas transaccionss gue realmente asignardn
los walores a las partidas durante el periddo en cursoc. El
monto  total de estos valores debid antes ser ingresado
formalmente a traves de una finica transaccidn de Asigna-
ciones Fresupuestarias a las Fartidas. Este valor no inter—
viene en los cdlculos que se realizan posteriormente, es un
mero registro de informacion, =]l cual si es presentado on
las consultas de saldos (vea Comeo Consultar Datos de Farti-
das (Saldos)).

Que informacion se necesita @

1) Cadigo Total de la Partida, el cual incluve :
- Tipo de Fresupuesto.
- Ciddigo de Area.
— Cddigo de Rubro.
~ Extensidn del Rubro.
- Codigo de Cuenta.
-~ Codigo de Subcuenta.

— Cadigo de Tercero.
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2) Ndmero de Documento. Un cédigo de 9 caracteres  al-
fabg&ticos y/o numéricos, que identifica al documento que
tormaliza esta transaccidn.

3) Fecha. Formato DD/MM/AAAA, es la fecha especificada en
el documento de la transaccidn.

4) Valor. Es el valor de la cantidad ingresads a los fondos
de esta partida.

S) Tipo de Documento. Un ndmero de 1 a 9 gue corresponde a
alguno de los documentos v sus codigos especificados  en
la pantalla a la derecha de este campo de entrada. Este
dato es obligatorio v el sistema no continuard con  su
ejigcucidn mientras no sea ingresado. FPara este tipo de

o

transaccidén, e] documento usualmente serd de tipo 2
(oficic), & (Nota de Débito), etc.

Calculos que se realizan :

Una vez que la transaccidn ha sido cabalmente ingresada, el
sistema realiza los siguientes cdlculos con el valor de la
transaccidbn

- suma 2] valor de la transaccidn al saldo de {fondos
ingresadns realizadas durante el presente mes.

Ddnde comenzar :

S5i comienza en &] Mond Frincipal del SEF, selecci
opeidn 23 despues siga el paso 1. T ) ) Moo e
Raagi o B TR L2 ¥ 1 sione la opecibn 13 despuds

s,

DasSo 2 51 esthd en el Menlt de Ingreso de
Transacciones (For Teclado), seleccione la opcidn é&: despuds
siga 21 paso 3.

Sistema de Control Presupuestario
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Siga estos pasos :

Faso 1

=3

fparece una pantalla i1ncluyendo 21 Mend de HRegistro de
Transacociones (Fig., 2.2.0). Seleccione la opcidn 1.

Faso 2

Aparece una pantalla incluyvendo 1 Mend de Inagreso de Tran-
saciziones (For Teclado) (Fig. 2.2.1.0). Seleccione la opcibdn

b

Faso

Jid

Aparece la pantalla de Ingreso de Transacciones (For Tecla-

do)

disponible para 21 ingreso de los Valores por Inareso de

Fondos de las Partidas (Fig. 3.2.1.6). Ingrese &1 cbddigo
total de la partida v los datos regueridos. Durante =l
ingreso de la informacidn, considere lo siguisnte @

al

bl

c)

E! sistema verificard si ediste el registro de esa parti-
da en ] sistema, asignada al rubro y al tipo de pre-
supuestn especificado en =21 cbdigo total de la partida:
si no existe, el sistema presentard un mensaje de error v
valvera a pedir el ingreso del cbdigo o la opcidbn  de
salida de esta pantalla; si existe, al sistema prasenta
la descripoidn de la partida, permitiéndole al usuario
continuar con el ingreso de los restantes datos.

Al ingresar consecutivaments mis de wuna transaccidn de
este tipo, el sistema conservard en ciertos campos =1
dato que se ingresdb en la pantalla anterior, con el fin de
evitar wvolver a digitar estos datos., de tal manera gue al
pasar por estos campos., si el uswario no desea cambiar la
informacidn, bastard con presionar ENTER.

Finalmente, el sistema le presenta la opcidn de grabar o

ne los datos ingresados, considerandoe una respuesta afir-
mativa por omisidbn, a menos gue el usuario la cambie.

Sistema de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. J-44

COMO INGRESAR TRANSACCIONES EN
LOTE O FOR ARCHIVO TRANSFERIDO

Opciédn 2 del Mend de Registro de
Transacciones

Cudindo utilizar esta opcidn :

Siempre gue Ud. necesite ingresar un lote de transacciones
al sistema. La inclusibn de gstals) en el coniunto tokal de
transacciones mensuales pertenecientes al presupuesto de la
institucidn s inmediata. Esta opcidn involucra tener tran-—
saczliones registradas en un archivo determirado, las cuales
se desea adicionarlas a los archivos del sistema. Un ejemplo
tipico podria ser tener un archivo con transacciones digita-
das en LOTUE 1-2-7, 2] cual es transferido a dBASE 111 Flus
(lenguaje nativo del SCF), de tal forma gque para evitar la
digitacion repetida de estas transacciones para ingresarlas
2l sistema simplemente se toma ese archivo transferido v se
selecciona esta opcibn.

Qué informacidn se necesita @

La dnica informacidn que requiere esta opciédn es el nombre
del archivo de transacciones gue se desea affadir al archivo
de transaccionss del sistema.

Sistema de Control Presupuestario
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Culdles son los tipos de transacciones :

Los tipos de tramsacciones gue se pueden ingresar a traveés
de esta opcibn, es decir, que pusden estar incluldas en el
archivo cuyo nombre se ha ingresado estin especificadas en
21 Ment de Inagreso de Transacciones (FPor Teclado), el cual
el sistema presenta al haher seleccionado la opcidn 1 del

enft de Registro de Transaccionss, Una descripcibdbn de cada
una de estas opciones puede encontrarse 2n las secciones
anteriores a esta dentro de este capitulo.

Ddnde comenzar :

Si comienza en el Mend Frincipal del S5SCF, seleccione la

Hn

opcidn 2j después siga @l pasao 1. 51 estd en el Mend de

Registro de Transacciones, seleccione la opcidn 2¢  despuds
siga =21 paso 2.

Siga estos pasos :

Faso 1 :

Aparece una pantalla incluvendo =21 Mend de Registro de
Transaccionses (Fig. T.2.0). Seleccione la opcidn 2.

Sistema de Control Presupuestario
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FPaso

18]

fAfparece la pantalla de Ingreso de Transacciones (For fArchivo
Transferido) (Fig. TL203. Modifigue 21 nombre por omisibn
que le presenta 21 sistema al pedir 21 nombre del archivo
que contiene el lote de transacciones. ESe recomienda ingre-
sar 21 path completo del archivo v no deijiar espacios en
blanco. Considere los siguientes casos

-

a) 51 =1 sistema detectas gue el archivo especificado -
existe, presentard un mensaje de error v terminarda  la
ejecucion de esta opcidn. en caso contrario. el z=istema
empezard a ingresar las transacciones mostrando =n panta-
lla &1 ndmero de la transaccion gue estd  actualmente
ingresando.

b) 5i 2alguna de las transacciones gue se estdn  inaresando
contiene un error en el céddigo total de la partida (datos
con  Cero, O partida no esxiste), el sistema emitird un
sonido v presentar? un mensaje de error:  dicha transac-—
cidn no serd ingresada.

c) Al terminar con esta opcidn, 21 usuvario podria revisar el
archivo cuvas transacciones se ingresaron al sistema para
verificar vy corregir aguellas que no se ingresaron  para
urna posterior seleccion de esta opocidn (vea Manual de
Reterencia Teécnica del SCR).

T
lw
I
10
104

Al terminar de trabaiar con esta opcidn aparece otra vez el
Menii de Registro de Transacciones (Fig. Z.2.0). Escoja otra
opcion o vuelva al Mend Principal del SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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22/04/1989| ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¢ [14:17:38
S | b

PRSUB220 - Sistema de Control Presupuestario -

INBRESE EL NOMBRE DEL ARCHIVO TRANSFERIDD : [C:\HDJAxxxx\PPARTLOO.DBF)
(BORRE LOS DATOS SI MD DESEA CONTINUAR)

prCION ¢ D)

Fig. 3.2.2

Sistesa de Control Presupuestario
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COMO CONSUL TAR TRANSACCIONES
DEL. MES

ApEI®p | ?ai Menn de Regisirg

de ransacciones

Cuando utilizar esta opcidbn :

Siempre que Ud. necesite consultar los datos de algunal(s)
transaccio(es) ingresadas durante el presente mes al siste-
ma. La consulta sflo puede realirzarse por una transaccion de
una partida especifica, s decir, s1 s requiere consultar
varias hkransaccionss de partidas, deberd hacérselo una por
Una.

Que informacion se necesita @

1) Codigo Total de la Tramsaccidn., el cual incluye :

- Tipo de Fresupuesto.

~- Chdigo de Area.

- Codigo de Rubro.

- Extensidn del Rubro.

- Cadigo de Cuenta.

— Codigo de Subcuenta.

- Cddigo de Tercero.

—= Namero de Documento.

— Fecha de la Transaccidn.

Sistesa de Control Presupuestario
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DOnde comenzar :

Si comienza en el Mend Frincipal del SCF, seleccione la
cpcion 23 despugs siga el paso 1. S oestd en el Mend  de
FRegistro de Transacciones. saleccione la opocidn 2 despubs

siga el paso 2.

Siga estos pasos :

Faso 1 :

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de FRegistro de

~

Transacciones (Fig. Z.2.0). Seleccione la opcidbn I,

Faso 2 :

Aparece la pantalla de Consulta de Transacciones {Fig.
2N I

2.2.3) . Ingresae 21 cbdigo total de la transaccidon.

El sistema verificari si existe el registro de esa transac—
cion en 1 sistema; si no existe, &)1 sistema presentard un
mensaie de error v volverd a pedir el ingreso del cddigo o
la opcidn de salida de esta pantalla: si existe, 21 sistema
presenta los datos requeridos,. permitiendole al usuario
continuar con las consultas, o regresar al nivel anterior
(mend® anterior).

Sistesa de Control Presupuestario
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2270471989 ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITCRAL 4 14:20:08
b 20008
PRSUB230 - Sistesa de Control Presupuestario -

CONSULTA DE TRANSACCIONES

T1PO DE PRESUPUESTD .. : {01

CODISC AREA ..... c ] CODIGO CUENTA ... : [ )

CODIBO RUBRD ... : [ 1 CODIGD SUBCUENTA : [ )

EXT. RUBRD ...... c 1) CODIGO TERCERD .. : [ ]

CODIGO RUBROD .... : I ] CODIGD PARTIDA .. : I ]
DESCRIPCION. .. ... 'l ]

NUNERD DE DOCUNENTO .. : [ ] FECHA vvvevens o ]
BENEFICIARID .... : [ ]
CONCEPTO «vvvvues @ I ]

VALDR ..... ' I ) | t.Sclic.Cosp. &.Isportacion. 7.Ing.Bod.

1.8
2.Ddicio. S.Comp.Pago.  §.Coa.Dev.
3.k

TIPD DE DOCUMENTD .. : [ ] .Contrato, t.Nota Debito, 9.Coas.Ing.

)
/
U

{ENTER) REGRESA AL MENU ANTERIDR

Fig. 3.2.3
Faspo 3
Al terminar de trabajar con esta tarea. aparece otra ver 21

Mendt de Registro de Transacciones (Fig. ZT.2.0). Escoia ctra

opcion o vuelva al Mend Frincipal del SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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COMDOD MODIFICAR TRARNSACCIONES

DEL. MES

Opcidn 4 del Mend de Registro
de Transacciones

Cuando uwtilizar esta opcibn :

Siempre gue Ud. necesite modificar los datos de

transaccioies) ingresadas durante 21 presente mes

M o

Que informacion se necesita @

1) Codigon Total de la Transaccidon, el cual incluye

Tipo de Fresupuesto.
- Chdigo de Area.
- Codigo de Rubro.
- Extensicdn del Rubro.
- Cédigo de Cuenta.
— LCodigo de Subcuenta.
- Codigo de Tercero.
- Ndmeyro de Documento.

— Fecha de la Transaccidn.

alguna(s)

al siste-

Sistesa de Control Presupuestario
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Donde comenzar :

Si comienza en el Mend Frincipal del SCF. seleccione la
opcidn 23 después siga el pase 1. Si estd en el Mend de
aco

Registro de Transacciones. seleccione la opcibdbn 4; despuds
siga 21 paso 2.

Siga estos pasos :

Faso 1 :

Aparece wna pantalla incluyendo el Mend de Recistro de
Transacciones (Fig. T.2.0). Seleccione la opcidin 4,

Fasg 2 :

Aparece la pantalla de Modificacidn de Transacciones (Fig.
Z.2.4). Ingrese el cihdigo total de la transaccidn.

el sistema verificard si existe el registro de esa transac—
cidn en el sistemas i no existe, el sistema presentard un
mensaje de errar y volverd a pedir el ingreso del cadigo o
la opocidn de salida de esta pantalla: 51 existe. el sistemna
presenta los datos requeridos, permitiendnle al usuario
continuar con las modificaciones, o regresar al nivel ante-
rior (meand anterior).

Faso 2 :

Realice las modificaciones requeridas. Sé&lo modifique ague-
llos datos gue realmente se requiere cambiar., Considere los
si1qQuientes casos :

a) El sistema numera en la pantalla los campos que pusden
ser modificados, los cuales, dependiendo de la transac-—
cidn, pueden ser 3 1.Fecha. Z.Beneficiario, T.Concepto.
4.Valor, S.Tipo de Documento.

Sistema de Control Presupuestario
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b) En la dltima linea de la pantalla se presenta un mensaie
incluyendo opciones para seleccionar los campos a modifi-—
car (uno a la vez), grabar las modificaciones realizadas
y salir, o salir sin grabar las modificaciones realiza-

I das. Seleccions la opocidn gue requiere.
€) B se modifica el campo del valor de a transaccion,

internamente se realizard sobre los saldos de la vartida
relacionada  una especie de reverso de la transaccidn que
s  ingresd originalmente Yy se hard un  inareso de la
transaccidn modificada como si se tratara de un  ingreso
i de transacoiocones normal. Este ingreso de la transaccion
, moditicada sblo serd reflejado en los saldos, shlo seri
1dhgico, fFflsicamente en =21 archivo de transaccinnes sblo
esztard el de la transaccidn original. pero modificado.

cdlculos  involucrados para la transacocidn respectiva  en

‘i d) 5i se modifica &1 campo valor de 1la transaccidn, Loe
! relacidn a lops saldos serin
J

Fara Asignaciones Fresupuestarias a las FPartidas ....

' - asigna el valor modificado al valor asignado  a
'J la partida para el presente periodo.
1
{

Fara Valores Comprometidos de las Fartidas ....

i’-

- resta el valor de la transaccidn original del
saldo  de valores comprometidos durante el pre-
sente nes.

- suma el valor modificado al saldo de wvalores
comprometidos durante 21 presente mes.

Fara Fagos Realicados (Egresos) de las Fartidas ...

- resta el valor de la transaccidn original del
saldo de valores pagados (egresados) durante el
presente mes.

= suma @l valor modificade al saldo de wvalores
pajados (egresados) durante el prasente mes.

Sistesa de Control Presupuestario
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- resta =] wvalor de la transaccion original del
saldo de valores gastados / devengados an  los

que se ha 1ncurrido durante el presente mes.

suma 2] valor modificado al
gasztados /7 devengados &n los
durante el presente mes.

suma &} valor de la
saldo
sente mes.

resta

transaccidn
de valores comprometidos durante el

=] valor modificado del

saldo de wvalores
gue se ha. incurrido

al
pre:-

original

saldo de valores

comprometidos duwrante el presente mes.

Fara Valores Gastados Devengados de las Partidas ...

- resta el valor de la transaccidn original del
saldo de wvalores gastados / devengados on los
que se ha incurrido durante el oresente mes.

~ suma el wvalor modificado al saldo de valores
gastados / devengados en los gue se ha incurrido

durants el presente mes.

suma el valor de la

saldo
sente mes.
valor

resta el

transaccidn
de valores comprometideos durante el

modificado del

al
pre-

original

saldo de wvalores

comprometidos durante 2l presente mes.

ficaciones a

- resta el valor de la transaccibn
saldo de valores modificados
mes.

- suma ) valor modificadoe al

modificados

las Asignacionss

de las Fartidas ....
original del
durante el preasente

saldo de valores

durante 21 presente meas.
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Fara Valores por Ingreso de Fondos de las Fartidas

= resta el wvalor de la transaccidn original del
saldo de valores ingresados durante el presente
Mmes.

- auma el valor modificado al saldo de wvalores
ingresados durante 21 presente mes.

22/04/1989] 3 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 114:21:10
— 1 | T
PRSUB230 - Sistesa de Control Presupuestaric -

MODIFICACION DE TRANSACCIONES

TIPD DE PRESUPUESTD .. : [01

CODIGD AREA ..... : [ 1 CODIGO CUENTA ... : [ ]

CODIGO RUBRD .... = [ 1 CODIGOD SUBCUENTA : [ )

EXT. RUBRD ...... B . CODIGO TERCERD .. : [ )

CODIGD RUBRD .... @ [ ] CODIGD PARTIDA .. : [ 1
DESCRIPCIDN. ..... i I 1

NUMERD DE DOCUMENTD .. : [ ] FECHA vouvuiwns & 1
BENEFICIARID .... : [ ]
LONCEPTO wuwimvas 8 1

VALOR ..., ¢ [ ] 1.50lic.Conp. 4.laportacion. 7.Ing.Bod.

2.0¢icio. 5.Comp. Pago. 8.Coa.Dev.
) ' 3.Contrato, b.Nota Debito. 9.Cos.Ing.

TIPD DE DOCUMENTE ., : [ 1

(ENTER) REBRESA AL MENU ANTERIOR

Fig. 3.2.4

Faso 4 :
Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vez el

Menl de Registro de Transaccionss (Fig. Z.2.0). Escojia otra
opcidn o vuelva al Mend Frincipal del SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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COMO ELIMINAR TRANSACCIONES
DEL. MES

Opcidn 35 del Mend de Registro
de Transacciones

Cudndo utilizar esta opcibn :

Siempre gue Ud. necesite eliminar alguna(s) transacciol(es)
ingresadas durante el presente mes al sistema. Es automatica
la e=liminacidn de transacciones del coniunto de ftransac—
ciones ingresadas durante el presente mes al sistema v la
actualizacibn de saldos de la partida involucrada en dicha
transaccidn.

Qué informacion se necesita @

1) Cadigo Total de la Transaccidn, el cual incluve :

- Tipo de Fresupussto.

- Cbddigon de Area.

- Cadigo de Rubro.

- Extension del Rubro.

- Codige de Cuenta.

- Cadigo de Subcuenta.

- Codigoe de Tercero.

= Nimero de Documento.

~ Fecha de la Transaccocidn.

Sistema de Control Presupuestario
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Ddnde comenzar :

Si comienza en el Mend Frincipal del SCF. seleccione la
opcidon 23 después siga ©) paso 1. Si estd en 21 Mend de
Registro de Trangacciones, seleccione la opcidn 5; despubs

siga el paso 2.

Siga estos pasos :

Faso 1 :

Aparece uwuna pantalla incluvendo el Mend de Registro de
Transacciones (Fig. Z.2.0). Seleccions la opcidn 5.

Faso

]

Aparece la pantalla de Eliminacidn de Transacciones (Fig.
Z.2.5), Ingrese 2] cbdigo total de la transaccibn.

El sistema verificard si existe 2] registro de esa transac—
cidn o en el sistema: si no existe, el sistema presentard un
mensaie de error v ovolverd a pedir 21 ingreso del cddigo o
la opcidgn de salida de esta pantalla:; s1 existe, el sistema
presenta leos datos regueridos, permitiendole al  usuario
continuar con la eliminacidbn, o regresar al nivel anterior.

Faso I :

Despues de presentarle lous datos de esa transaccidn, el
sistema le pra=qunta si realmente desea realizar la 2limina-
cidng cual guiera gue sea su respusesta, el sistema procede v
luego le presenta la pantalla para que Ud. selecciong  otra
transaccibn & eliminar o termine con la ejecucidn de la
opcidbn. Considere lo siguiente :

a) 5i su respuesta fué confirmar la eliminacidn, el sistema
procede borrando esa transacocidn del archivo de transac-
ciones del sistema. Yy actualizando los saldos de la
partida involucrada en esa transaccidn.
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E) sistema no permitivd eliminar las transacciones gue
corregponden a las Asignaciones Fresupuestarias a las
Fartidas.

b) Dependiendo del tipo de transaccidn eliminada. el sistema
realizard un reverso de la siguiente manera :

Fara Valores Comprometidos de las Fartidas ....

- resta el wvalor de la transaccidn eliminada del
saldn de valores comprometidos durante el pre-
sente mes.

Fara Fagos Realizados (Egresos) de las Fartidas ....

~ resta 21 wvalor de la transaccibn eliminada del
saldo de valores pagados (egresados) durante el
presente mes.

- resta el wvalor de la tramnsaccion eliminada del
saldo de valores gastados / devengados en  los
que =& ha incurido durante el presente mes.

~  SLIMA 21 valor de la transaccidn eliminada al
saldo de valores comprometidos durante el pre--
sente mes.

FPara Valores Bastados Devengados de las Fartidas ...

- resta =21 wvalor de la transaccidn eliminada del
saldo de wvalores gastados / devengados =2n  los
gue se ha incurridoe durante el presente mes.

- suma =1 wvalor de la tramsaccibtn =21liminada  al
saldo de valores comgrometidos durante el pre-
sente mes.

Fara Modificaciones a las Asignaciones de las Fartidas ....
= resta 21 wvalor de la transaccidbn original del

saldo de valores modificados durante el presente
Mes.

Sistema de Control Presupuestario
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FPara Valores por Ingreso de Fondos de las Partidas

- resta el valor de la transaccidn ariginal del
saldo de valores ingresados durante el presente

mes.
22/04!!999{ ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 14:21:10
e e
PRSUB230 - Sistena de Control Presupusstario -

ELININACION DE TRANSACCIONES

TIPD DE PRESUPUESTG .. : [0]

CODIBD AREA ..... 28 T CODIGO CUENTA ... : I ]

CODIGD RUBRG .... : I 1 CODIAO SUBCUENTA : [ 1

EXT, RUBRC ...... : L3 CODISD TERCERD .. : [ )

CODIGO AUBRD ... ¢ ! ] CODIGO PARTIDA .. : [ i
DESCRIPCION, ..... B ]

NUMERC DE DOCUMENTD .. : [ ) FELM suowmani i L 1
BENEFICIARID .... : [ ]
CONCEPTD «.vvuues i ]

VALOR ..... 8L ] [ 1.50lic.Cosp.  4.lmportacion. 7.Ing.Bod.

| 2.Dficio. 5.Coap.Paga. .Coa. Dev.,
TIPD DE DOCUMENTD .. : [ ] ——> ! 3.Contrato, t.Nota Debite, 9.Coa.lIng.

(ENTER> REGRESA AL MENU ANTERIOR

Fig. 3.2.5

Fasp 4:
Al terminar de trabajar con esta tarea. aparece otra vez el

Menli de Reglistro de Transacciones (Fig. Z2.2.0). Escoja otra
opcidn o vuelwva al Mend Frincipal del SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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Cap I. El Bistema de Control Presupuestario Trabajando. - 3-40

COMO OBTERNER UN REFORTE GENERAL
DE SAL.DOS (SUMaRI ZADO)?

Opcion 1 del Mend de Emision
de Reportes

Cudindo utilizar esta opcidn :

Siempre gque WUd. necesite un reporte sumarizado de los saldoes
de tipos de presupuesto, arecas, rubros v/o partidas. Este
tipe de reporte lista todos los slementos requeridos (segdn
la opoibn de reporte gue se haya solicitadeo), incluvendo sus
saldos vy descripociones. Se recomienda sacar este tipo de
reporte siempre al final de cada mes y, de manera imprescin-
dible, al +inal de cada periodo, con el fin de conservar
informacidn histdrica pare efectos de andlisis de estadis-
ticas para futuras asignaciones presupuestarias.

Qué informacibn se presenta :

La informacidn gue se presenta depende del tipo de reporte

gue s& desee emitir. El formato de la salida de datos es
fijo para todos los diferentes tipos de reportes generales:

—

pero 1os elementos listados no son los mismos en todos )
casns. S presentan saldos acumulados durante el mes y
periddo presente v también saldos calcul ados.

Las celumnas relacionadas a los saldos gue se presentan son

las siguientes @
~ Asignacidn DOriginal.
- Reformas Netas Acumuladas (Modificaciones).

- Asignacidn Modificada.

Sisteaa de Control Presupuestario
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- Basto Devengado Mensual.

- Gasto Devengado del Ferlodo.

- Saldo Pagados del Mes.

- Saldo Fagados del Feriodo.

- S3aldo Comprometido del Mes.

~ SBaldo Comprometido del Feriodo.
Saldo Devengado.

- Deudas Cuentas por Fagar.

-~ Saldo Comprometido.

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS [ECHULUG/CAS

Gueé saldos calcul ados se presentan :

Los calculos qgue se realizan con los saldos acumulados
existentes son los mismos para cada tipo de reporte v son
los siguientes

- Asignacitn Modificada.

Asignacion Original — Reformas Acumul adas Netas.

~ Baldo Devengado.

Asignacidn Modificada - Gasto Devengado del Feriodo.

- Deudas Cuentas por Fagar.

BGasto Devenoado del FPeriodo —~ Saldo FPagado del Perido.

- Saldo Comprometido.

Saldo Devengado - Saldo Comprometido del Feriodo.

Gistesa de Control Presupuestario
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Culdles son los diferentes tipos de reportes generales :

Los tipos de reportes generales gue se pueden emitir estdn
sspecificados =n 21 Menl de Reportes Generales (Saldos de
las Fartidas)., el cual &) sistema oresenta al haber selec-
cionado la opcidbn que estamos actualmente describiendo. Una
descripcinon de cada una de estas opriones pusde encontrarse
en las siguientes secciones de este capitulo.

Dédnde comenzar :

Si comienza en 2! Mend Frincipal del SCF. seleccione la
opcidn  I; despuds siga el paso 1. Si eastd en =21 Mend de
Emisibn de Reportes., seleccione la opocidn 1: despubs siga o1
pasn 2.

Siga estos pasos @
FPaso 1 :

fparece una pantalla incluvendo el Mend de Emisidn de Repor-—
tes (Fig. 2.3.0). Seleccione la opcidbn 1.

Sistema de Control Presupuestario
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22/04/1989 $ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¢ 114:23: 84
e [t
PRSUB300 - Sictema de Control Presupuestario -

EMISIDN DE REPORTES

{11 REPCRTES GENERALES (SALDOS DE LAS PARTIDAS)
{21 REPORTES ESPECIFICOS (UN CODIGO ESPECIFICO
{31 REPORTES DETALLADDS (TRANSACCIONES DE PARTIDAS)

[0] REBRESD AL MENU ANTERIDR

OPCION &+ [0)

Fig. 3.3.0

7
]
i
a
8]

Aparece la pantalla de Reportes Generales (Saldos de las
Fartidas) (Fig. Z2.3.1.00. Seleccione @l reporte gue desee
gmitir. Refiérase., para cada alternativa seleccionada. a las
respectivas secciones de este capitulo.

Gistema de Control Presupuestario
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22/04!198?1 ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¥ liiiza:ll
PRSUBILO - Sisteaa de Control Pres +'Irin -

EMIGION DE REPORTES BENERALES

{11 PRESUPUESTD GENERAL / AREAS

[2] PRESUPUESTD GENERAL / AREAS / PARTIDAS
£11 PRESUPUESTOS / AREAS

[4] PRESUPUESTDS / ARERS / PARTIDAS

{31 PRESUPUESTOS / AREAS / RUBRDS

{61 PRESUPUESTOS / AREAS / RUBROS / PARTIDAS

{0} REBRESD AL MENU ANTERICOR

OpcION @ I0]

Fig. 3.3.1.0

Paso

1]

Al terminar de trabajar con ssta tarea, aparece otra vezr el
Manii de Reportes Genperales (Fig., ZT.2.1.0). Escoja otra op-
cidn o vuelva al Mend de Emisidn de Reportes.

Aparece otra wver el Mend de Emisidn de Reportes {(Fig.
.30, Escola otra opcidn o vuelva al Mend Frincipal del

Sistesa de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando, 3-45

CcCoMO OBTENER UN REFORTE FPOR
AREAS DEL. PFPRESUPRPUESTO GERNMERAL

Opcidn 1 del Mend de Reportes
Generales (Saldos) de las Partidas .

Cudndo wutilizar esta opcidn :

Siempre gue Ud. necesite obtener un reporte de los saldos
sumarizados por  cada area dentro del presupuesto peneral,

independiente de a qué tipo de presupuesto corresponden.

Cuales son los requisitos previos :

Frievio a la emision de este reporte se debid seleccionar la
opcidn 5 del Mend de Frocesos Especiales Generales {Fig.
I TR e 5 e la cual realica wna totalizacidn (sumarizacidn) por
dreas del presupuesto general. Es &2n base a esta totaliza-
ciodn gue se emite este reporte.

Queé intormacidn se presenta :

La informacidn gue se presenta es la misma que se describe
en Como Obtensr un Reporte General de Saldos (Sumarirzado) en
una seccidn anterior a ésta en este capitulo.

Bistema de Control Presupuestario
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Ddnde comenzar :

Si comienza en 2] Mend Frincipal del SCF. seleccione la
opcidn I3 después siga &1 paso 1. 51 estd en o] Mend de
Emisidn de Reportes, seleccione la opcidn 1l: despuds siga el
PASD 2 51 estad en =1 Menl de Reportes Generales (Saldos)
de las Partidas, seleccione la opciodn 1; después siga 21
paso 3.

Siga estos pasops :
Paso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Emisidn de repor-
teg (Fig. Z2.3.0), Selecciaone la opcidbn 1.

Faso

ir

Aparece una pantalla incluvendo 2] Mend de Reportes Gene-
~ales (Saldos) de las FPartidas (Fig. Z.2.1.0), Seleccions la
Copelon i.

Faso 3 :

Aparece wuna pantalla correspondiente 2 la opocidn de FReporte
Beneral por Fresupuesto General / Areas (Fig., Z.2.1.1Y. £l
sistema ls presenta la fecha de la Adltima totalizacion
realizada para este renorte v le pide confirmacidn para
saguir o cancelar el reporte,. Considers lo siguiente @

Sistema de Control Presupuestario
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a) La Fecha de la dltima totalizacidn le permite a Ud.
evaluar si s0On necesarios en este reporte las Altimas
transaccionaes ingresadas al sistema despuis de esa fecha
o si las condiciones actuales le convienen para este
reporte. Ud. decide.

b) €i la fecha de la dltima totalizacidn estd desactualizada
y a Ud. no le conviene el reporte en estas condiciones,
cancele 21 mismo y busque =1 Menll de Frocesos Especiales
Generales donde deberd seleccionar la opcidn § gque co-
rresponde a la totalizacibn por aAreas del presupussto
general.

c) 8i la fecha de la Altima totalizacidn estd acorde con sus
necesidades, confirme la emisidn de)l reporte.
Faso 4 :

El sistema hace que la imprescra salte una Ddgina v le pide
por pantalla ous disponga 21 papel convenientemente. Una ve:r
gue Ud. ha puesto e] papel de 1232 columnas en la impresora.
prasione una tecla para confirmar.

Sistema de Control Presupuestario
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22/04/19891 3 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL § fli:?ﬂ:ll
| fimome

PRSUBT1O - Sistema de Control Presupuestarig -

REPORTE POR PRESUPUESTO BENERAL / AREAS

ULTI®A TOTALIZACION DE SALDDS OCURRID EN : 19/03/1989

CONTINUAR (S/M) 7 [N

grcIoN « [0

Fite S.3.0.3

Faso O :

g

Al terminar de trabajar con esta tarea. aparece otra ver el
Menit de Reportes Generales (Saldos) de las Fartidas (Fig.
F.2.1.0). Escoja otra opocidn o vuelva al Mend de Emisidn de
Reportes.

'asg & @

Aparece otra wve: el Mend de Emisidn de Reportes (FE1 8.
.2, Escoja otra opocidn o vuelva al Mend FPrincipal del

Sistema de Control Presupuestario
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Cap I, El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. 3-70

Donde comenzar :

Si comienza en &1 Mend Frincipal del &CP, seleccione la
opcidén 33 despuéds siga 21 paso 1. Si1 estd en =21 Mend de
Emi=itn de Reportes, seleccione la opcidn 1 despubs siga el
pPaAso 2. Si esth 2n 2]l Menlt de Reportes Generales (Saldos)
diz las Fartidas., seleccione la opecidn 2@ después siaga el
paso 3.

Siga estos pasos :

FPaso 1 @

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Emision de repor-—
teg (Fig. 2.3.0). Seleccione la opcidbn 1.

Aparece una pantalla incluyendo =21 Mend de Reportes Gene-
rales (Saldos) de las Fartidas (Fig. Z2.2.1.0). Seleccione la
opcidn 2.

FPaso 3 :

Aparece una pantalla correspondisnte a la opcidn de Reporte
General por Presupuesto General / Areas / Fartidas (Fig.
S, S, 7 El sistema le presenta la fecha de la Oltima
totalizacibn realizada para este reporte v le pide confirma-
cidn para sequir o cancelar el reporte. Considere lo si-
guiente :

Bistema de Control Presupuestario
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N

a) La +fecha de la Qltima totalizacian le permite a Ud.
evaluar si s0n necssarios en este reporte las Oltimas
transacciones ingresadas al sistema despuds de esa fecha

0 si las condiciones actuales

reporte. Ud. decide.

le convienen para este

b)Y Si la fecha de la Altima totalizacion estd desactualizada
y a Ud. no le conviens 2] reporte en estas condiciones,
cancele el mismo v busque ] Mend de Frocesos Especiales
Generales donde deberd seleccionar la opcidbn & gue co-
rresponde a la totalizacibn por adreas vy partidas del

presupuasto general.

c) 81 la fecha de Jla Altima totaliz
necesidades, confirme la emisidn

im
I
i
lu}
I

aciédn =std acorde con sus
del reporte.

El sistema hace gue la impresora salte una pagina y le pide

por pantalla gue disponga el papel
gue Ud. ha pussto el papsl de 132
presione una tecla para confirmar.

convenientemente. Una ve:z
columnas =21 la imprssora,

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-72

22/04/1989] 3 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL [18:28: 11
sl S
PRSUB3LO - Bistesa de Control Presupusstario -

REPORTE POR PRESUPLESTD GENERAL / AREAS / PARTIDAS

ULTIMA TOTALIZACION DE SALDOS OCURRIO EN : 19/03/198%

CONTINUAR (S/N) 7 [N)

orCION @[22

Fig. 3.3.1.2

Faso

I

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra ver el
Menitt de Reportes Generales (Saldos) de las Fartidas (Fiiig.
F.Z2.1.0). Escoja otra opcidn o vuelva al Mend de Emizidn de
Reportes.

Paso & :

Aparecse obtra vesr el Mend de Emisidn de Raporty

By By B) Escojia +X*Xcion o wee! L ‘ el
BEF:

Sistesa de Control Presupuestario
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Cap 7. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. =73

CcCOMO OBTENER UN REFPORTE DE LAS
AREAS DE CADA FRESUFUESTO

-

Opcidn 3 del Mend de Reportes
Generales (Saldos) de las Partidas

Cudndo utilirzar esta opcidn :

Siempre gque Ld. necesite obtener un reporte de los saldos
sumarizados por cada Arza dentro de cada presupuesto.

Gué& informacidn se presenta :

ta informacidn gue se presenta es la misma gue se describe
ern Como Obtensr un Reporte General de Saldos (Sumarizado) en
una seccién anterior a ésta en este capitulo.

Donde comenzar @

Si comienza en el Mend Principal del GCF, seleccione la
opciedn I3 después siga el paso 1. 51 estd =n o2l Mend de
Emisidbn de Reportes. seleccione la opocidn 1l: despuds siga el
paso 2. Si esth en el Menlt de Reportes Generales (Saldos)
de laz Fartidas, seleccione2 la opcion 2 despuss siga el
paso 3.
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Siga estos pasos :

Paso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mendt de Emisidn de repor-

i

tes (Fig. Z.2.0 . Seleccions la opcibn 1.

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Reportes Gene-
rales (Saldos) de las Fartidas (Fig. T.2.1.0). Seleccione la

-

opcidén 3.

Faso 2

Aparece urna pantalla correspondiente a la opcidn de Reporte
General por Fresupuestos / Areas (Fig. T.2.1.70).

El sistema hace gue la impresora salte una pdgina v le pide
por pantalla que disponga el papel convenientemente. Una vez
gue Ud. ha puesto el papel de 172 columnas en la impresora,
prasions una tecla para confirmar.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistema de Control Presupusstario Trabajando. 3-73

22/04/1589] ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 8 [14:28:1¢
S [
PRSUBIL0 - Sistema de Control Presupusstario -

REPORTE POR PRESUPUESTOS / ARERS

PONGA PAPEL DE 132 COLUMNAG. PRESIDNE (ENTER» PARA IMPRIMIR

QrCIoN ¢ (3]

Fig: 3:3+1.35

Faso 4 :

Al terminar de trabaiar con esta tarea, aparece otra vez el
Menii de Reportes Gernerales (Saldos) de las Partidas (Fig.
Su sl 09, Escoja otra opcidn o vuelva al Mend de Emisidn de
Reportes.

Faso 3 :

Aparece otra wvez g1 Mend de Emisidn de Reportes (Fig.
ILI.O). Escola otra opcidn o vuelva al Mend Frincipal del
SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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Cap I. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando, 3-76

COMO O BTENER UNN REFORTE DE AREAS
Y FARTIDAS DE CaAaADA FRESUFUESTO

Opcidn 4 del Mend de Reportes
Generales (S5aldos) de las Fartidas

Cudndo utilizar esta opcidn @

Siempre qus Ud,. necesite obtener un reporte de los saldos
de cada partida dentro de cada &rea de cada presupuesto.

Guad informacibn se presenta @

La informacidn gue se presenta es la misma gue se describe
ern Cémo Dbhtener un Reporte General de Saldos (Sumarizado) 2n
una seccidn anterior a ésta esn este capitulo.

Donde comenzar :

5i comienzra en el Mend Frincipal del SCF, spleccione  1la
oprion  Ip  después siga el paso 1. 51 estd en g1 Mend de
Emisibn de Reportes, seleccione la opcidin 13 despuds siga el
Paso 2 Si estdh en 2l Menth de Reportes Generales (Saldos?

de las Fartidas, seleccione la opcidn 4: después siga 21
paso 3.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3, E]l Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. -n

Siga estos pasos :

I

asp 1 :

Aparece una pantal
tes

la incluyendo el Mend de Emision de repor-
(Fig. 3.3.0)., &Ea

leccione la opocidn 1.

Faso

18}

Aparece uwna pantalla incluyendo 1 Mend de Reportes Gene-
rales (Saldos) de las FPartidas (Fig. Z.Z2.1.0). Seleccione la
opcidon 4.

Paso 2 :

Aparece una pantalla correspondiente a la opcidn de Reporte
General por Fresupuestos / Areas / FPartidas (Fig. Z.7.1.4).

El sistema hacs gue la impresora salte una pagina v le pide
por pantalla gue disponga 21 papel convenientemente. Una ve:z
ague Ud. ha puesto =1 papel de 122 columnas en la i1mpresora,
prasions una tecla para confirmar.

Sistema de Control Presupuestario



Cap J. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. 3-78

22/04/1989] 3 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¢ }14:28:11
V| |
PRGUBILD - Sistesa de Control Presupuestario -

REPORTE POR PRESUPUESTOS / AREAS / PARTIDAS

PONGA PAPEL DE 172 COLUMNAS, PRESIONE CENTER) PARA IMPRIM

DPCION : (4]

Fig. 3.3.1.4

Faso 4 :

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vez el
Manii de Reportes Generales (Saldos) de las Fartidas (Fig.
B S Luw OV Escoja otra opcidn o vuelva al Mend de Emizion de
Reportes.

Faso

i

Aparece otra vezr =1 Mend de Emision de Reportes (Fig.
Z.3.0). Escoja otra opcion o wvuelve al Mend Frincipal del
SCF

ot -
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Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando, 3-719

CcCOMO OBTENER N REFORTE DE
LAS AREAS Y RUBROS DE
CAaDAa FPFPRESUFUESTO

Opcidn S del Menlt de Reportes
Generales (Saldos) de las Fartidas

Cuisndo utilizar esta opcibn :

Siempre que Ud. necesite obtener un reporte de los saldos
de cada rubro dentroc de cada area de cada presupussto.

Gue informacidbn se presenta :

La informacidn gue se presenta es la misma que se describe
an Cémo DObtener un Reporte General de Saldos (Sumarizado) en
una seccidn anterior a &sta en este capitulo: sin  embargo.
cabe mencionar gue para sste tipo de reporte sdlo se consi-

-

deran los presupuestos de tipo 2 y 4.

Donde comenzar @

Si comienza en ) Mend Frincipael del SLP, seleccione  la
opcidn I3 despuds siga @] paso 1. 51 estd en el Mend de
Emisidn de Reportes, seleccione la opocidn 1 despubs siga el
PAaso 2. Si estid en el Mend de Reportes Generales (Saldos)
de las Fartidas. seleccione la opcidn 53 despudgs siga el
paso 3.
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Cap 3. E] Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-80

Siga estos pasos :

Paso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Emision de repor-

- -

tes (Fig. T.72.0). Seleccione la opcidbn 1.

Faso

]

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Reportes Gene-
rales (Saldos) de las Fartidas (Fig. 3.7.1.0). Seleccione la
opcitn S.

Faso

e
L

Aparece una pantalla correspondiente a la opcion de Reporte
General por Prasupuestos / Areas / Rubros (Fig. 2:.3.1.5).

El sistema hace gue la impresora salte una pagina y le pide
por pantalla gue disponga 1 papel convenientemente. Una ve:z
que Ud. ha puesto el papel de 132 columnas en la impresora,
presiona una tecla para confirmar.

Sistesa de Control Presupuestario



Cap 3. E] Sistema de Control Presupuestario Trabajando. 3-84

22!04![9?3} 3 ESCUELA SUPERTOR POLITECNICA DEL LITORAL f 14:28:11

——

PRSUBILC - Gistesa de Contro! Presupuestario -

REPORTE PDR PRESUPUESTOS / AREAS / RUBROS

PONGA PAPEL DE 132 COLUMNAS. PRESIONE (ENTER) FARA IWPRIM

OPCION ¢ [5]

Fig. Z.%.41.59

Fasop 4 :

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vez el
Ment: de Reportes Generales (Saldos) de las Fartidas (Fig.
A S P o 3 Escoia otra opcidn o vuelva al Mend de Emisidn de
Reparies,.

arece otra ver ] Men® de Emisidn de FReportes {Fig.

.00 Eescoia obtra opcidn o vuslva al Mend Frincipal del

Sistesa de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-82

oMo OBTENER URN REPORTE DE
AREAS , RUEBEROS, FARTIDAS DE
CAaADA FPRESUFPUESTO

Dpcidn & del Mendt de Reportes
Generales (Saldos) de las Fartidas

Cuando utilizar esta opcidn @

Siempre que Ud. necesite obtener un reporte de los saldos de
cada partida de cada rubro dentro de cada &rea de cada
presupuesto.

Qug informacion se presenta @

La informacidn gue se presenta es la misma gue se describe
en Céamn Dbtener un Reporte Beneral de Saldos (Sumerizado) ep
una secciotn anterior a ésta en este capitulo: sin  embargo.
cabe mencionar gue para este tipo de reporte sdlo se consi-
deran los presupuestos de tipo 2y 4.

Dodnde comenzar :

Si comienza en 2] Mend Frincipal del SCF, seleccions 1
opcidn 33 después siga el paso 1. 8i estd en 21 Mend de
Emisidn de Reportes, seleccione la opcidn 1: despudbs siga el

W

pDaso 2 5i esti en &1 Ment de Reportes Generales (Saldos)
de las Fartidas, seleccione la opcion 63 despuas siga el
pason 3.

Sistesa de Control Presupuestario



Cap 3. E! Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-83

Siga estos pasos =

Paso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Emisidn de repor-
tes (Fig. Z.2.0). Seleccione la opcidbn 1.

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Reportes BGene-
rales (Saldos) de las Partidas (Fig., 7.3%.1.0). Selecciong la
opoion b,

I
1
|
8]
A

Aparece una pantalla correspondiente a la opcion de Reporte
General por FPresupuestos / Areas / Rubros / Partidas (Fig.

T B 1B

Fl sistema hace gue la impresora salte una pdgina v le pide
por pantalla qgue disponga el papel convenientemente. lUna ve:z
gque Ud. ha puesto el papel de 132 columnas en la impreasora,
presiong una tecla para confirmar.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. 3-84

22704719891 ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITCRAL # j18:28: 11
— ]
PRSUBILO - Gisteaa de Control Presupuestaric -

REFDRTE POR PRESUPLESTOS / AREAS / RUBROS / PARTIDAS

PONSA PAPEL DE 132 COLUMNAS. PRESIONE (ENTER> PARA IMPRIM

OPCION :  [4]

Fig. 3.3.1.6

Faso 4 :

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vez el
Meni de Reportes Generales (Saldps) de las Fartidas (Fig.
Z.3.1.0). Escoja otra opcidn o vuslva al Mend de Emizsion de
Reportes.

Faso 3 :
Aparece otra vez &1 Mend de Emisidn de Reportes (Fig.

T.3.0). Escoja otra opcidn o vuelva al Mend Frincipal del
hrﬂF.
e £ 5 -

Sistema de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-89

COMO OBTENER UN REFORTE
ESFECIFICO DE SALDOS (SUMARI ZAD0O)

Opcidn 2 del Mend de Emision
de Reportes

Cusndo utilizar esta opcibn @

Siempre que Ud. necesite un reporte sumarizado de los saldos
de un especlfico tipo de presupueshto. area, vy /o rubro. Ests
tipo de reporte lista todos los elementos regueridos (segin
la opcidn de reporte gue se haya solicitado), incluyendo sus
saldos vy descripciones. Es recomendable emitir este tipo de
reporte entre perlodos para efectos de control. & diferencia
de los reportes generales, este tipo de reporte s6lo presen-
ta la informacidn de un 2lemento reqguerido en particular.

Quéd informacibn se presenta :

La informacidn gue se presenta depende del tipo de reporte
que se desee emitir. El formato de la salida de datos es
fiio para todos los diferentes tipos de reportes genarales;
pero los elementos listados no son los mismos en todos los
casos. Se presentan saldos acumulados durante el mes vy el
periddo presente y también saldos calculados.

Lz columnas relacionadas & los saldos gue se presentan son
i}

2%
las siguientes @

- Asignacién Original.

Reformas MNMetas Acumul adas (Modificaciones).

Asignacidbn Modificada.

- Basto Devengado Mensual.

Sistesa de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. I-B6

~ Basto Devengado del Fericdo.

- Saldo Fapados del Mes.

- Haldo Fagados del Feriodo.
Saldo Comprometido del Mes.

- Saldo Comprometido del Feriodo.

- Saldo Devengado.

~ Deudas Cuentas por Fagar.

- SDaldo Comprometido.

Dué saldos cdlculados se presentan :

lLos calculos que se realizan con los  saldos  acumul ados
existentes son los mismos para cada tipo de reparte vy son
los siguientes @

- Asignacidn Modificada.

Asignacidn Original - Reformas Acumal adas Netas.

- Saldo Devengado.

fisignacion Meodificadae — BGesto Devengado del Feriodo.

- Deudas Cuentas por Fagar.

Gasto Devengado del Feriodo - Saldo Fagado del Ferido.

- Baldo Comprometido.

Saldo Devengado — Saldo Comprometido del Periodo.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-87

Cudles son los diferentes tipos de reportes especificos @

Los tipos de reportes especificos que se pueden emitir estan
especificados en el Mend de Reportes Especificos (Un Codigo
Especifico) (Fig. Z.3.2.0). , el cual el sistema presenta al
haber seleccionado la opcién que estamps actualmente descri-
biendo. Una descripcion de cada una de estas opcliones puede
encontrarse en las siguientes secciones de este capitulo.

Ddnde comenzar :

Si  comienza en £] Mend Frincipal del SCF, spleccions la

-

opcifn I3 despuds siga el paso 1. Si estd en &1 Mend de

-,

Emisidn de Reportes, seleccione la opcidn 2; despubs siga el
paso 2.

Siga estos pasos :

Fasop 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Emisidn de Repor -

—~

tes (Fig. T.2.0). Seleccione la opoibn Q.

Sistesa de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando.

22/04/1989| 3 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL |14:23: 44
I

PRSUB300 - Gistesa de Control Presupuestario -

EMISION DE REPORTES

[1] REPORTES BENERALES (SALDOS DE LAS PARTIDAS)
[2) REPORTES ESPECIFICOS (UN CODIGO ESPECIFICO)
{31 REPOATES DETALLADDS (TRANSACCIONES DE PARTIDAS)

[0] REGRESO AL MENU ANTERIDR

grCION ¢ £0]

Fig. 3.3.0

—
B
-

Faso

Aparece la pantalla de Reportes Especificos (Un Codigo Espe-
=1fico). Seleccione el reporte gus deses emitir. Refidrase a
las siguientes secciones de este capltulo.

Sistesa de Control Presupuestario
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22/04/1989| y ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¥ 114:34: 44
- S
PRSUBIZ0 - Gistema de Control Presupuestario -

EMISION DE REPORTES ESPECIFILDS

{1] PRESUPUESTD GENERAL / AREAS / PARTIDAS

[2] PRESUPUESTOS / AREAS / PARTIDAS

{31 PRESUPUESTOS / AREAS

4] PRESUPUESTOS / ARERS / RUBRDS

[51 PRESUPUESTOS / AREAS / RUBRDS / PARTIDAS

D) REGRESO AL MENU ANTERIOR

DPCION ¢+ [0)

Fig. 3.3.2.0

Faso 23 :

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra ver el

Menii de Reportes Especlficos (Fig. AP R 0L B Escoia otra
opcidn o vuelva al Menlt de Emisidn de Reportes.

Faso 4 :
Aparece otra vec el Ment de Emisidn de Reportes (Fig.

Z.%3.0). Escojia otra opcién o vuelva al Mend Principal del
SCP:

Sistesa de Control Presupuestaric
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COMO OEBTERNER UN REFORTE DE LAS
FAaRTIDAS DE uUNAa AREA ESFECIFICA
DEL. FRESUFUESTO GENERAL

Opcidbn 1 del Meni de Reportes
Especlficos (Un Cbdigo Especlfico)

Cudndo utilizar esta opcidn :

Siempre gque Ud. necresite obtener un reporte de los saldos
sumarizados por cada partida dentro de un area gspeclfica
del presupuesto general., independiente de a guéd tipo de
presupuesto o rubro corresponden.

Culdles son los reguisitos previos @

Frevio a la emisidn de este reporte se debid seleccionar la
opcidn & del Mend de Frocesos Especiales Generales {Fig.
S I I 1a cual realiza una totaliracidn (sumarizacion) por
hrezas y partidas del presupussto general. Es en bass a esta
totaliracisdn que se emite este reporte.

Dué informacidn se requiere :

El sistema reguisre que se le especifigue el codigo del Area

del presupuesto general cuyas partidas se van a listar.

Qué informacidn se presenta @

La informacidn gue se presenta es la misma que se describe
en Cémo Dbtener un Reporte Especifico (Un Coédigo Especifico)
Bn una seccion anterior a 2sta en este caplitulo.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Contrpl Presupuestario Trabajando, 3-91

Ddnde comenzar @

Si comienza en el Mend Frincipal del S5CF, seleccione la
opoidn 33 despuds siga el paso 1. Si estd en &) Mend de
Emisidbn de Reportes, seleccione la opoidn 23 despudks siga el
paso 2., Si estd 2n el Menlt de Reportes Especlficos (I
CAdigo Especifico), seleccione la opocidn 1 despuds siga el
paso 3.

Siga estos pasos :

|

aso 1 ¢

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Erisidn de Repor-
tes (Fig. 3.3.0). Seleccione la opoidn 2.

FPaso

18]

Aparece una pantalla incluyendo =1 Mend de Reportes Especi-

ficos (Un Cdhdigo Especifico) (Fig. 3I.3.2.0). Seleccione la
opcidn 1.

o]

Faso

Aparece una pantalla correspondiente a la opcidn de Reporte
Especlfico por Fresupuesto General / Areas / Fartidas (Fig.
T W W El sisntema le presenta la fecha de 1a Qltima
totalizacidn realizada para este reporte v le pide confirma-—
cién para seguir o cancelar el reporte. Considere lo si-—
guiente 2

Sistesa de Control Presupuestario
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a) La Fecha de la Oltima totalizacidn le permite a Ud.
evaluar si spon necesarios en este reporte las dltimas
transacciones ingresadas al sistema despubs de esa fecha
o &1 las condiciones actuales le convienen para este
reporte. Ud. decide.

b)Y Si la fecha de la Altima totalizacidn estd desactualizada
v ooa Ud. no le conviens 8] reporte en estas condiciones,
cancele =21 mismo y busgue el Menlt de Frocesos Especiales
Generales donde deberd seleccionar la opcidn & gque oo—
rresponde & la totalizacidn por &reas vy partidas del
presupuesto general.

c) S5i la fecha de la Altima totalizacidn =std acorde con sus
necesidades, confirme la emisidn del reporte.

Pasop 4 :

£l sistema le pide gque ingrese =1 cddigo del area  cuyas
partidas desea listar. 5i Ud. desea oan este punto cancelar
el reporte, presione ENTER sin ingresar dato alguno, Caso
contrario, ingresse ] cidigo del area.

Faso 35 :

El sistema hace que la impresora salte una pdgina v le pide
por pantalla gue disponga el papel convenientemente. Una ve:
gque Ud. ha puesto =) papel de 122 columnas e2n la impresora,
presions wuna tecla para confirmar.

pLR? l'll'i‘*'ZC.A
DE LoGLE-AS 1ECHOL 5
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Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestarip Trabajando. 3-93

22/04/1989] 1 ESCUELA SUPERTOR POLITECNICA DEL LITORAL 1t |14:28: 11
A— L
PRSUBI20 - Sistesa de Control Presupuestario -

REPORTE PDR PRESUPUESTO GENERAL / AREAS / PARTIDAS

YLTIMA TOTALIZACION DE SALDOS OCURRIO EN : 19/03/1989

CONTINUAR (S/N) 7 [N)

QPCION @ (11

Fig. 3-3.2.1

Fasp & :

A1 terminar de trabajar con gsta tarea, aparece ontra vez el
Ment de Reportes Especlficos (Un Cddigo Especlficol (Fig.
S - ) I Escoja otra opcidbn o vuelva al Menll de Emisidn de
Reportes.

Paso 7

Aparece otra vez el Mend de Emision de Reportes (Fig.
T30 Escoja otra opcidn o vuelva al Mend Frincipal del
SCP.

Sistesa de Control Presupuestario
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Cap 1. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-94

COMO OBRTERNER UN REFORTE DE LAS
FAaRTIDAS DE URAa AREA ESFECIFICA
DE CabDa FPRESUFPUESTO

Opcidn 2 del Menly de Reportes
Especlficos (Un Cbdigo Especifico)

Cuadndo utilizar esta opcidn @

los saldos
peclfica de
de rubro

Siempre gque Ud. rnecesite obtener un reporte de
sumarizados por cada partida dentro de un area es
cada presupuesto, independiente de & gué tipo
corresponden.

Qué informacidn se requiere :

Fl sistema requiere que se le especifigue el cddigo del area
cuyas partidas se van a listar. Este cbdigo de area es el
mismo para todos los tipos de presupussto a listar.

fued informacion se presenta :

La informacidn que se presenta es la misma gque se describe
en Cémo Dbtener un Reporte Especifico (Un Cdédigo Especifico)
en una seccion anterior a #2sta en este capitulo.

Sistesa de Control Presupuestaric
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Donde comenzar @

54 comienza en el Mend Frincipal del SEE seleccionse  la
opcion I3 despugs siga &l paso 1. S5i @5t en 1 Mend de

Emisidn de Reportes., seleccione la opcibin 23 despuls siga =1
paso 2. Si estd en 21 Menlt de Reportes Especlficos (Un
Codigo Especifico), zeleccione la opocidn 2@ despuss siga el
pnaso 3.

Siga estos pasos :
Paso 1 :

fiparece una pantalla incluyendo el Mend de Emisidn de Repor-—

tes (Fig. I.2.0). Seleccione la opcibn 2. -

Faso 2

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Reportes Especi-
ficos (Un Cbdigo Especifico) (Fig. Z.EL2.00. Seleccione la
opcibn 2.

Faso

L]

Aparece una pantalla correspondiente a la opcidn de Reporte
Espaclfico por Fresupuestos / Areas / Fartidas (Fig.
T.I.2.2). El sistema le pide que ingrese el cadigeo del Area
cuyas partidas desea listar. 8i Ud. desea en este punto
cancelar 21 reporte, presione ENTER sin ingresar dato  al-
guno, caso conktrario, ingrese el cbdigo del area.

Faso 4 :

El sistema hace gue la impresora salte una pdgina v le pide
por pantalla gue disponga el papel convenientemente. Una ves
que YUd. ha puesto e)] papel de 132 columnas en la impresora,
presione una tecla para confirmar.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando.

22!94!1?391 $ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 1t |14:36:26
= o L
PRSUBI20 - Sisteaa de Control Presupuestario -

REPORTE POR PRESUPUESTD / AREAS / PARTIDAS

INGRESE CODIBD DE AREA A IMPRIMIR :  [110]

OPCIDN : [2]

Fig. 3.3.2.2

Fasp 3 :

Al terminar de trabaijar con esta tarea, aparece otra
Menit de Reportes Especlficos (Un Cddigo Especlfice)

Bru o wba Y Escoja obtra opocidbn o vouelva al Menlh de Emis

Reportes.

3-96

ver 21
(Fig.
ihn de

(Fig.

Faso & @

Aparece otra wvez el Mend de Emision de Reportes

Fa e O o Escoja otra opcidn o vuelva al Mend Frincipal del
o »

SCF.

Sistesa de Contro! Presupuestario
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Cap 1. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-8

COMO OBTENER UN REFODORTE DE LAas
AREAS DE UN FPRESUFUESTO
ESFECIFICO

Opcidn 2 del Menl de Reportes
Especlficos (Un Cbdigo Especlfico)

Cuando utilizar esta opcidbn :

Siempre que Ud. necesite obtener un reporte de los saldos

sumarizados por cada area dentro de un tipo de presupusesto

sgpeclfico.

Que informacidn se reguiere :

El sistema requiere qgue se le especifique el coddigo del

preasupuastn cuyas areas se wvan a listar,

Oud informacidbn se presenta :

La informacidn gue se pressnta es la misma gue se  describe
en Cémon Dbtener un Reporte Especifico (Un Cddigo Especifico)
en una seccidn anterior a ésta en sste capitulo.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-98

Donde comenzar @

Si comienza en £] Mend Frincipal del SCF, seleccione la
opcidn 33 despugs siga 2] paso 1. 51 estd en el Mend de
Emisibn de Reportes, seleccione la opcibn 23 despugs siga el
paso 2 Si  estid =n @] Menit de Reportss Especlficos (L
Chdigo Especificol, seleccione la opcidn 3; después siga el
paso 3.

Siga estos pasos :

I

aso 1 :

o+ D

parece una pantalla incluyendo el Mend de Emision de Repor-
gs (Fig. Z.7.0). Seleccione la opcibn 2,

Ik

Faso

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Reportes Especi-
ficos (Un Chdigo Especlfico) (Fig. 2.3.2.0). Seleccione la
opcibn 2.

lid

Faso

Aparece una pantalla correspondiente a la opcidn de Reporte
Especifico por Fresupuestos / Areas (Fig. 2.2.2.3). El sis—
tema l2 pide gue ingrese el cédigo del presupuesto cuyas
dreas Hdesea listar. 51 Ud. desea en este punto cancelar el
reporte, presione ENTER sin ingresar dato alguno, caso con-
trario. ingrese )] cddigo del presupuesto.

Faso 4 :

El sistema hace que la impresora salte una pdgina v le pide
por pantalla gue disponga el papel convenientemente. Una vez
que Ud. ha puesto el papel de 132 columnas en la impresora.
presione una tacla para confirmar.

Sistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-99
2270471989 ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¢ !14:39:34
i | [
PRSUBI20 - Sistesa de Control Presupuestario -
REPORTE POR PRESUPUESTO / AREAS
INBRESE CODIGD DE PRESUPUESTO A IMPRIMIR ¢ [0}
ppeion ¢ I3
Fig. Z.%:2.3
Faso 5 :
Al terminar de trabajar con ssta tarsa, aparece otra vez el

Menii de Reportes Especlficos (Un Cbhdigo
AL A .5} Escoja otra opcibn o vuelva al

Especlfico) (Fig.
Manit de Emisidn de

Aparece otra ver el Mend de Emisidn de Reportes (Fig.

. 0). Escoja otra opcidn o vuelva al Mend Principeal del

Sistema de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-100

COoOMO OBTENER URN REFORTE DE LOS
RUEBROS DE UN AREA ESFECIFICA DE
UN PFRESUFUESTO ESFECIFICO

Opcidn 4 del Menli de Reportes
Especlficos (Un Cdbdigo Especifico)

Cuindo utilizar esta opcidbn :

Siempre  que Ud. necesite obtener un reporte de los saldos
sumarizrados por cada rubro de una determinada area dentro de
un tipo de presupuesto especifico.

Que informacidbn se reguiere :

B

El sistema reguiere qgue se le especifique el codigo del
presupuesto vy el cbdige del area cuyos Fubros s van  a
listar.

Queé informacion se presenta :

La informacidn que se presenta es la misma gue se describe
en Como Obtener un Reporte Especifico (Un Cddigo Especifico)l
2N una seccidn anterior a ésta en este capitulo.

Bistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. 3-101

Dénde comenzar @

5i comienza en el Mend Frincipal del GCF, seleccione 1la
opcion 3; despuds siga 1 paso 1. S estd on el Mend de
Emisidn de Reportes, seleccione la opcidbn 2; despuds siga el
pPaso 2. S8i esth en 21 Menll de Reportes Especlficos (Un
Codigo Especificol, seleccione la opoidn 47 despuds siga el
pasn 3.

Siga estos pasos @
Paso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Emision de Repor -
tes (Fig. F.3.0). Seleccione la opcibn

)

-

Faso

8]

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Reportes Especi -
= e

ficos (Un Cbdigo Especifico) (Fig. 3.7.2.0)., Seleccione la
opcidn 4.

Fasp 3 :

Aparece una pantalla correspondiente & la opcidn de Reporte
Especlfico por Presupuestos / Areas / Rubros (Fig. Z.Z.2.4).
El sistema le pide gue ingrese =] codigo del presupuesto vy
@l cddigo del &rea cuyos rubros desea listar. 3i Ud. desea
en este punto cancelar el reporte, presione ENTER sin ingre-—
sar dato alguno. caso contrario, ingrese el cbhdigo del
presupuesto v del area.

Paso 4 :
El sistema hace que la impresora salte una pdgina vy le pide
por pantalla gue disponga el papel convenientemente. Una vez

que Ud. ha puesto ] papel de 132 columnas en la impresora,
presinone wuna tecla para confirmar.

Bistema de Control Presupuestario
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22/04/1989 t ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 1 [14:40:41
b e
PRSUBI20 - Sistesa de Contral Presupuestarioc -

REPORTE POR PRESUPUESTD / AREAS / RUBROS

INSRESE CODIGD DE PRESUPUESTD A IMPRIMIR : [1]

INGRESE CODIED DE AREA A IMPRIMIR :  [000]

OPCION @ [4]

o

Faso

Al terminar de trabajar con esta tarea, apareces otra vez el
Menti de Reportes Especlficos (Un Cddigo Especlfico) (Fig:
ARG ) Escoja otra opcidn o vuelva al Menl de Emisidn de

Reportes.

Paso & @

Aparece otra wvez el Mend de Emisidn de Reportes Fig.
FuD0Y Ecscoja otra opcion o vuelwva al Mend Frincipal del

SCE.

Sistesa de Control Presupuestario
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Cap I. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. 3-103

COMO OBRTERNER UN REFORTE DE LAS
FaAaRTIDAS DE UN RUEBRDO ESFECIFICO
DE UNAa AaREAa ESFPFECIFICA DE UN
FRESUFUESTO ESFECIFICO

Dpcidn 5 del Mend de Reportes
Especificos (Un Cddigo Especifico)

Cuisndo utilizar esta opcibn @

Siempre que Ud. necesite obtener un reporte de los saldos
sumarizados de cada partida por cada rubro de wna determina-
da area dentro de un tipo de presupuesto especifico.

Gué informacidn se requiere :

El sistema reoguiere  gue se le especifigue 2] cddigo del
presupuesto. @1 cbhdigo del ar=a, v el cddigo del rubro cuvas
partidas se wvan a listar.

fué informacidn se presenta :

La informacidn que se presenta es la misma gue se  describe
en Cémo Obtener un Reporte Especificeo (Un Cédigeo Especifico)
en una seccidn anterior a ésta en este capitulo.

Sistema de Control Presupuestario
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Dénde comenzar @

5i comienza en el Mend Principal del SCF, spleccions la
opcidn 3 después miga =1 paso 1. Si estd en =1 Mendt de

Emisidn de Reportes, seleccione la opcibn 27 despuds siga el
Daso 2. 5i esthd en el Mentt de Reportes Especlficos (Un

[ =4

Codigo F..‘.—.;;:;ec:i{-ico) " seleccione la o cion o df;“:.’,,)' ves siga &1
= ! ’ 4
paso 3.

Siga estos pasos @
Paso 1 :

Aparece una pantalla i1ncluvendo el Mend de Emizidn de Repor-
tes (Fig. 3.3.0). Seleccione la opcibn 2.

FPaso

irJ

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Reportes Especi-
ficons (Un Chdigo Especlfico) (Fig. A A 8.1 Seleccione la
opcidn 5.

'aso

I

Aparece una pantalla correspondiente a la opcidn de Reporte
Especifico por FPresupuestos / fAreas / Rubros / Partidas
(Fig. 3.3%.2.4). El sistema le pide gue ingrese 2] cédigo del
presupuesto, el cbdigo del area, y el cddigo del rubro Cuvas
nartidas desea listar. i Ud. desea en este punto cancelar
gl reporte, presions ENTER sin ingresar dato alguno.

contrario, ingres2se el codigo del pre. oA lel

rubro.

Faso 4 :

El sistema ho st iy ;otle uma pdoina vy le pide
cacd o1 Ve con Jiaponga el papel convenientemente. Una vex
Lt b onwesto el papel de 132 columnas en la impresora.

prasione una tecla para confirmar.
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22/04/198%| 3 ESCUELA SUPERIOR PDLITECNICA DEL LITORAL 1 E!i:#l:SS

= | | SN

PRSUBI2D - Sistema de Control Presupuestario -

REPDRTE POR PRESUPUESTD / AREAS / RUBROS / PARTIDAS

INGRESE [CODIGO DE PRESUPUESTD A IWPRIMIR = [1]
INBRESE CODIGD DE AREA A INPRIMIR @ [990]

INERESE CODIGO DE RUBRD A IMPRINIR :  [001[00]

oPCION :  [3]

Fig. 3.3.2.6

FPaso

Ian

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra
Mendt de  Reportes Especlficos (Un Chdigo Especlfico)
D i Y Escoja otra opcidn o vuelva al Menit de Emi

m
1
i
i0
i

Aparece otra vez 21 Mend de Emisidn de HReportes
B Tld) ¢ Escoja otra opcion o vuelva al Mendt Frincip

3-108

ver el
CElig.
sibn de

(Fig.
al del

Sistema de Control Presupuestario
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Cap J. E) Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3104

OO OBTENER Und REFORTE
DETALLADO DE MOVIMIENTOS
C(TRANSACC IONES? DEL. MES

Opcidbn I del Menl de Emisibn
de Reportes

Cusndo utilizar esta opcidbn @

Siempre que Ud. necesite un reporte al detalle de las tran-—
sarciones de un sspeclifico tipo ds presupuesto area, s
rubro. Este tipo de reporte lista todos los movimientos de
fondos (transacciones) de cada elemento seleccionado. Es
recomendable emitir este tipo de reporte entre perindos para
ofectos de control. Este tipo de reporte sblo presenta la
informacidn de un =2lemento requerido en particular.

Qué informacidn se presenta :

El formato de la salida de datos es fiio para todos los
diferentas tipos de reporites detallados: pero los =2lementos
listados no son los mismos en todos los casost esto depende
del slementoc seleccionado para listar.

Las columnas relacionadas a las transacociones Que se presens
tan son las siguientes @
Descripocidn del tipo de Transaccion.
- Fecha de la Transaccidn (Documento Formall.
- Tipn de Documento empleado.
— Namern del Documento.

- Beneficiario.

Sistesa de Control Presupuestario
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- Concepto.

- Valor de la Transacoidn

Culdles son los diferentes tipos de reportes detallados :

Los tipng de reportes detallados gue se pueden emitir estan
espacificados en 21 Menli de Reportes Detallados (Transac-—

ci

ciones de Fartidas). el cual el sistema presenta al haber
seleccionado la opcibn uue estamns actualmente describiendo.
Una descripoidn de ca una de estas opciones nuede encon—
trarse en las :1guientes serciones de este capitulo.

Didnde comenzar :

3i comienza en el Men( Frincipal del S5CF eleccione la
-

. Ge

opcion 33 despugs siga el paso 1. Si estd en el Mend de
Emisidn de Reportes, seleccione la opcidn 3: despuds siga el
paso 2.

Siga estos pasos :
Faso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo &l Mend de Emisidn de Repor-
tes (Fig. 3.3.0), Seleccione la opcidn .

Sistema de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-109

22!04!1?8?} 1 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¥ 114:45:02

P

PRSUBIIC - Cistema de Control Presupuestario -

EMISION DE REPORTES DETALLADOS

[1] PRESUPYESTOS / AREAS / PARTIDAS
[2] PRESUPUESTDS / AREAS / RUEROS
171 PRESUPUESTOS / ARERS / RUBROS / PARTIDAS

[0] RESRESD AL MENU ANTERIOR

OPCION @ [0]

Fig. 2.3.3.0

FPaso

A

Al terminar de trabajer con esta tarea, aparece otra vez el
G

Mentt de Reportes Detallados (Fiag. T.%.32.0). Escoja otra
ppcion o vuelva al Mend de Emision de Reportes.

Aparece otra wvez &) Mend de Emision de FReportes (Figy.
AP ¢ Escoia otra opcién o vuelva al Mend Principal del
-

SEE.

Gistema de Control Presupuestario



Cap 3. El Sistema de Control Presupuestario Trabajande. 3-110

COMO OBETENER UN REFORTE DE URNA
FaRTIDA DE uUNA AREA DE URN
FRESUFUESTODO ESFECIFICO

Dpcidbn 1 del Menl de Reportes
Detallados (Transacciones de Partidas)

Cusndo utilizar esta opcidbn :

Siempre que Ud. necesite obtener un reporte del detalle de
105 movimientos de fondos de wna determinada partida dentro
de  un Area sopecifica de un presupuesto especifico, inde-
pendiente de a queé tipo de rubro corresponden.

Qu& informacidn se requliere :

El sistema requiere que se le especifigue el tipo de opre-
supuesto, =21 cbdige del area y el cbdigo de la partida cuyas

transaccipnes se van a listar.

Queé informacidn se presenta @

La informacidn que se preszenta es la misma Que Se describe
on Cémo Obtener un Reporte Detalladeo de Movimientos {(Tran—
gacciones) del Mes ©n una seccidn anterior a #sta en  este

capltulo.

Sistema de Control Presupuestario
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Donde comenzar @

Si comienza en el Menfl Frincipal del EBCF. seleccione  la
ppcion 332 decspuds siga 2] paso 1. Si estd en &l Mend de
Emisitn de Reportes, seleccione la opcocidn Z; despuks siga el
paso 2. S5i estld en =21 Menlt de Reportes Detallados (Transaz-~
ciones de Partidas), seleccione la opcidn 1: después siga el
pasn 3.

Siga estos pasos
Paso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Emisidn de Repor-
teps (Fig. 3.3.0). Seleccions la opcibn T,

Faso

18]

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Reportes Detall a-
dos (Transacciones de FPartidas) (Fig. AR A o I Seleccions
la opciodn 1.

Fasop 3 @

Aparece una pantalla correspondiente a la opcion de Reporte
Detallado por Fresupusstos / Areas / Fartidas (Fia.
ILECELL) El sistema le pide que ingrese el tipo de pre-
supuesto, chdigo  del Area y el cbdige de la partida cuvas
transacciones gse dessa listar, Si ud. desea en 2ste punto
cancelar el reporte, presione ENTER sin ingresar dato al-
Quno, caso contrario, inarese la informacidn solicitada.

'asp 4
El sistema hace gue la impresora salte una pagina v le pide
nor pantalla gue disponga el papel convenientemente. Una ve:z

que Ud. ha puesto =1 papel de 1Z2 columnas en la impresora,
presions una tecla para confirmar.

Sistesa de Control Presupuestaric
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22/04/1989] ¥y ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 8 J14:85:02
- I
PRSUB330 - Sistesa de Control Presupusstaric -

REPORTE POR PRESUPUESTOS / AREAS / PARTIDAS

INGRESE CODIGD DE PRESUPUESTD A IMPRIMIR : [13
INGRESE CODIBD DE AREA A IMPRIMIR :  [120]

INGRESE CODIGD DE PARTIDA A IMPRIMIR : [O000IL001E000]

OPCION :  [1]

Figs B:3:3:1

Faso

i

) terminar de trabajar con esta tarea, aparece ctra vezx el
Menis de Reportes Detallados (Transacciones de Fartidas)
(Fig. i A o ) Escoja bptra opcicon o vuelwva al Mend de
Emisibn de Reportes.

Faso 6 :
Aparece otra wvez el Mend de Emision de HReportes (Fig.

T 0Y. Escoja otra opcidn o vuelva al Mend Frincipal del
B
SCF.

Sistesa de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistesa de Control Presupuestario Trabajando. 3-113

COMDOD OBTERNER UN REFORTE DE URN
RUBRD DE UNA AREA DE UN
PRESUFUESTO ESFECIFICO

Opcidn 2 del Ment de Reportes
Detallados (Transacciones de Fartidas)

Cuando utilizar esta opcibn @

Siempre que Ud. necesite obtener un reporte del detalle de
los movimientos de fondos de un determinado rubro dentro de
un area especifica de un presupuesto especifico.

Queé informacidn se requiere @

E1l cistema reguiere oue se le especifigue el tipo de pre-
supuesto, e1 cbdigo del &rea v el cbdigo del rubro cuyas

rransacciones se van a listar.

Qué informacioén se presenta :

La informacidon que se presenta es la misma gue e describe
en Cadmo Obtensr un Reporte Detallado de Movimientos ({Tran-
sacciones) del Mes en una seccidn anterior a ésta en este
capltulo.

Sistesa de Control Presupuestario
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Dande comenzar @

Si comienza en 2] Mend Frincipal del SCF, seleccione la

opcidn 3 despuds siga =1 paso 1. Si estd en =21 Mend de

Emisidn de Reportes, seleccione la opcidbn I: despuds siga el

paso 2. Si esti 2n el Menit de Reportes Detallados (Transac--
D

rinnes de Fartidas), seleccione la opcidn 2 despu@s siga el
paso 3.

Siga estos pasos :

‘asg 1 @
Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Emisidn de Repor-—
tes (Fig. Z.2.0). Seleccione la opcibn 2.

Faso 2 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Reportes Detalla-
dos (Transacciones de Fartidas) (Fig. 3.3.2.0). Seleccione
la opcidn 2.

Faso I :

Aparece una pantalla correspondiente a la opcidn de Reporte

/ -

Detallado por Fresupuestos / Areas / Rubros (Fig. . AP . [0
El sistema le pide que ingrese el tipo de presupuesto,
chdigo del Area y el chdigo del rubro cuyas transacciones se
desea listar. Si Ud. desea en este punto cancelar el repor-—-
te, presione ENTER sin ingresar dato alguno. caso contrario,
ingrese la informacidn solicitada.

Faso 4 :
El sistema hace que la impresora salte una pdgine v le opide
por pantalla que disponga el papel convanientemente. Una vez

que bd. ha puesto el papel de 132 columnas en la impresoria.
presione una tecla para contirmar.

Sistesa de Control Presupuestario
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22/04/1989| $ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 1 118:47:07
1 T
PRSUBIIC - Sistema de Contrnl Presupuestario -

REPORTE POR PRESUPUESTOS / AREAS / RUBRDS

INGRESE CODIGD DE PRESUPUESTD A IMPRIMIR : [i]
INSRESE CODIGD DE AREA A IMPRIMIR :  [120]

INGRESE CODIGD DE RUBRO A IMPRIMIR : [e011001

OPCION @ [2]

Fig. 3.3.3.2

I

Faso

Al terminar de trabajar con esta tarea. aparece otra vez =1
Mentt de Reportes Detallados (Transacciones de Fartidas)
(Fig. 3.3.3.0). Escoja oftra opciton o vuelva al Mend de
Emisidbn de Reportes.

Paso & :

Aparece otra vez el Mend de Emision de Reportes tFig.
B Ba Y o Escoia otra opcidn o vuelva al Mend Frincipal del

SEP.

Sistema de Control Presupuestario
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Cap 3. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando. I-11b

COMO OBTERNER UN REFORTE DE URNAS
FARTIDA DE uUN RUEBRD DE UNA AaREA
DE UN FPRESUFUESTO ESFECIFICO

Opcidn 2 del Menl de Reportes
Detallados (Transacciones de Fartidas)

Cuindo wutilizar esta opcidbn :

Siempre gue Ud. necesite obtener un reporte del detalle de
l1os movimientos de fondos de una determinada partida de un
rubro dentro de un area especifica de un presuvpuesto  espe-
clfico.

Queé informacidn se reqguiere @

El sistema requiere gue se le especifique el tipo de pre-
supuesto, 2l cbdigo del area, el chdigo del rubro y a1
chdigo de la partida cuyas btransacciones sg van a listar.

Queé informacion se presenta :

La informacidn gue se presenta es la misma gue se& describe
en CAmo Dbtener un Reporte Detallado de Movimientos ({Tran-—
BaACClonss) del Mes en una seccidn anterior a asta en este

capltulo.

Sistema de Control Presupuestario
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DAnde comenzar i

Si comienza en =1 Mend Frincipal del SCF. ceplecocione la
opcidn 33 despuds siga =1 paso 1. 5i estd en =21 Mend de
Fmisitn de Reportes. seleccione la opcibdbn I3 despuds siga el
pasp 2. 8i estld en el Menl de Reportes Detallados (Transac-
ciones de Fartidas)., seleccione la opcidn T: despuds siga el
paso 3.

Siga estos pasos @
Faso 1 :

fiparece una pantalla incluyvendo el Mend de Emisidn de Repor-
-

<

tes (Fig. F.3.0). Seleccione la opcibn 3.

Faso

S

Aparece una pantalla incluyendo &1 Mend de Reportes Detalla-
dos (Tramsacciones de Partidas) (Fig. . 3.3.0). Seleccione
la opcion 3.

FPaso

I

Aparece una pantalla correspondiente a la opcidn de Reporte
Detallado por Presupuestos / Areas / Rubros / Fartidas (Fig.
T.T.E.3). El sistema le pide gue inarese el tipo de pre-
supuesto, chdigo del area, el cbdigo del rubro v el cddiao
de la partida cuyas transacciones se dessa listar. Si Ud,
desea &n este punto cancelar el reporte, presione ENTER sin
ingresar dato alouno, caso contrario. ingressa la informacibn
splicitada.

FPaso 4 :

por pantalla gue disponga el papel conveniantemente. Una ve
-

que Ud. ha puesto el papel de 1Z2 columnas en la impresora,
presione una tecla para confirmar.

El sistema hace gue la impresora salte una pdgina y le pide

Sistesa de Control Presupuestario
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22/04/1989| ¥ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL [14:20:00
—_— 1 L
PRSUBIIO - Sistema de Control Presupuestario -

REPORTE POR PRESUFUESTOS / AREAS / RUBROS / PARTIDAS

INGRECE CODIGD DE PRESUPUESTO A IMPRIMIR : (3]
INGRESE CODIGO DE AREA A IMPRIMIR :  [310]
INSRESE CODISD DE RUBRD A IMPRIMIR @ [02]000]

[NGRESE CODIGD DE PARTIDA A IMPRIMIR : [000011001L000)

OPCION @  [31

Fig. 3.3.3.3

Faso BS :

Al terminpar de trabajar con esta tarea, aparece otra vez el
Mandt de Reportes Detallados (Transaccionas de Fartidas)
(Fig. B e T B9 w Escoja otra opcidn o vuelwva al Mend de

Emisidn de Reportes.

Faso & :
Aparece otra wvezx 1 Mend de Emisidn de Reportes (Fig.

ZwBu DY . Escoia otra opocidn o vuglva al Mend Frincipal del
- "
S,

Sistesa de Control Presupuestario
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COMO REALIZAR LOS FROCESOS
LYE FIMN DE MES

Opcion 1 del Mend de Frocesos
Especiales Generales

Cuindo utilizar esta opcibn

Siempre que Ud. considere oportuno realizar cualguiera de
las siguientes cosas @

a) Considerar el presente mes como un subperiodo termi-
nado v sumar sus saldos a los saldos acumul ados del
presente perlodo.

b) Buardar las transacciones registradas durante el
presente mes iunto con las transacciones registradas
o el perlodo en curso

c) Inicializar con ceros los saldos del presente mes,
para empezar a acumular los saldos del siguiente.

Cuales son los reguisitos previos :

Antes de seleccionar esta opcidn, se recomienda como  pascos

indispensables la realizacion de las siguientes acciones

- Emisién de Reportes, tanto de Saldos como de Transac-—
ciones. Yea 3.3 Emision de Reportes, para una expli-
cacibn detallada de esta tarea.

- Dbtencidn de Respaldos de los Archivos del Sistema.

Yea Como Sacar Respaldos Diarios de Archivos, después
de esta seccidn.

Sistesa de Control Presupuestario
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Donde comenzar @

Si comienza en 8} Mend Frincipal del ] seleccione la
cpcidn  4: despuds siga &l paso 1. 5i estd en el Mend de
Procesos Especiales Generalas, seleccione la opocidbn i des-
puds siga el paso 2.

Siga estos pasos :
Faso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Frocesos
Especiales Generales (Fig. Z.4.0). Seleccione la opoidbn 1.

FPaso

i

Aparece la pantalla de Frocesos de Fin de Mes. El sistema le
informa de los procesns que estd internamente realizando.
Estos procesos seguramente tomaran un  prolongado tiempo., el
cual serd directamente proporcional al volumen de informa-
cidn registrado. Internamente se realizan los siguientes
procesos 2

a) Suma 1ps saldos acumul ados del mes (de todas las Farti-
das) a los saldos acumulados respectivos del presente
periodo.

b) ThRicializa con ceros (0.00) los saldos acumul ados (oles
todas las partidas) del presente mes, disponiéndolos para
acumular los saldos del siguiente.

c) Traspasa las transacciones registradas en el presente mes
del archiveo de transacciones mensual al archivo de
transacciones del perlodo.

d) Borra los registros del archivo de transacciones del mes,

de tal forma que este archivo esté listo para contener
las transacciones del siguiente mes.

Bistema de Control Presupuestario
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22704719891 $ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL [14:52: 41
f I

PRINIOOO.EXE — Sisteaa de Control Presupuestario -

PROCESOS ESPECIALES GENERALES

{11 PROCESDS DE FIN DE MES

[27 PROCESOS DE FIN DE PERIODD

[71 RESPALDDS DBIARIOS DE ARCHIVOS

[4] REINDEXAMIENTC DE ARCHIVDS

{5} TOTALIZAR SALDDS POR AREAS

[h] TOTALIZAR SALDOS POR AREAS Y PARTIDAS
[0 REBRESD AL MENU ANTERIOR

gpCION @ [0]

Fig. 3.4.0

Paso

1

Al terminar de trabaiar con esta tarea, aparecs otra ver el
Menii de Frocesos Especiales Generales (Fig. Z.4.00. Esc
otra opcion o vuelva al Mend Frincipal del SCF.

COJa

Sistema de Control Presupuestario
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COMO REALIZAR UN CIERRE

Cuando utilizar esta opcibn

3-122

FInrd DE FERIODO

-
ol

del Mend de Frocesos
Especiales Generales

Opcion

Siempre gue Ud. considere oportuno realizar cualguiera de
las siguientes cosas

a) Considerar gl presente periodo como una etapa termi-
nada.

b) Eliminar las transacciones del presente periodo. de
tal forma gue no se mezclen con aguellas a regis-
trarse en el siguiente.

c) Inicializar con cerps los saldos del presente  De-
riodo, para empezar a acumular los saldos del si-
guiente.

Culles son los requisitos previos @
Antes de seleccionar esta opcidn, s recomienda como pasos
indispensables la realizacion de las siguientes acciones @

=g gxpl

Emisidn
ClLODNeEs.

Realiza

cion de los procesos de fin de mes, tal CoOmo

iran en la seccidn anterior a ésta.

de Reportes. tanto de Saldos como de Transac—
Vea 3.3 Emisidn de Reportes. antes de ecsta

seccifn.

Sistema de Control Presupuestario
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- Dbtencidn de Respaldos de los Archivos del Sistema.
Vea CAdmo Sacar Respaldos Diarios de Archivos. después
de esta seccidn.

Ddnde comenzar @

Si comienza en 21 Mend Frincipal del SCF. seleccione la
opcidn 43 despuds siga el paso 1. Si estd en 21 Mend de
Frocesos Especiales Generales, seleccione la opcibn 2@ des-
puds siga =21 paso 2.

Siga estos pasos @
Faso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo 1 Mend de Frocesos
Especiales Benerales (Fig. 3.4.0). Seleccione la opcibdbn 2.

Faso

18]

Aparece la pantalla de Frocesos de Fin de Feriodo. El siste-
ma le informa de los procesos que estd internamente reali-
zanda. Estos procesos seguraments tomaran  un prolongado
tiempo, el cwal serd directamente proporcional al volumen de
informacidn renlstrado. Internamente e realizan los =si-
guientes procesos @

a) Inicializa con ceros (0.00) lps saldos acumulados (de
todas las partidas) del presente periodo, disponiéndol os
para acumular los saldos del siguiente.

b)Y FBorra los reqgistros del archive de transacciones del

pariodo, de tal forma que este archivo esté listo para
contener las transacciones del siguiente periodo.

Sistema de Control Presupuestario



Cap I. El Sistema de Control Presupuestario Trabajando.

22!04!5?9?{ $ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¢

PRINIOQO.EXE - Sistesa de Control Presupuestario -

3-124

PROCESOS ESPECIALES GENERALES

[1) PROCESDS DE FIN DE MES

[2] PROCESOS DE FIN DE PERIODD

{31 RESPALDOS DIARICS DE ARCHIVOS

[4] REINDEXAMIENTD DE ARCHIVOS

[5] TOTALIZAR SALDOS POR AREAS

[5) TOTALIZAR SALDOS FOR AREAS Y PARTIDAS
101 REGRESD AL MENU ANTERIOR

grcION +  [0]

Fig. 3.4.0

T
i
I
v}
I

Al terminar de trabajar con esta tarea. aparecs otra v

Menfi de Procesos Especiales Generales (Fig. Z.4.00.
otra opcién o vuelva al Mend Frincipal del SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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cCoMo SAacarR RESFAL.DOS
DIARIOS DE ARCHIWVOS

Opcidn = del Mend de Frocesos
Especiales Generales

Cusindo utilizar esta opcibn :

Se recomienda realizar este proceso va sea al final del
artual dla de labores, o al inicio del siguiente: una consi-
deracidn especial implica seleccionar esta opcidn cada ves
gque e haya registrade una considerable cantidad de datos
durante el dla, Este proceso minimiza 2] problema de la
pérdida de la informacidén producida a causa de riesgos de
fallas de energia, de dispositivos, etc. Este tipo de proce-
s ho saca respaldos en diskettes, esa opocidn no esta in-
~lulda en el sistema v le corresponde al usuario esa raspon-
sabilidad.

=X

Donde comenzar @

1

i

Si comignza ©n 2) Mend Frincipal del ECF, eleccione la
opcidon 43 despuds siga ! paso 1. Ei estd en el Mend de
Frocesns Especiales Generales, seleccione la opcibdbn 3 des-—-

puds siga el paso 2.

-

Siga estos pasos :

FPaso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Frocesos Espe-
ciales Benerales (Fig., Z.4.0). Seleccinone la opcibn I,

Sistema de Control Presupuestario
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Faso

]

Aparece la pantalla de Respaldos Diarios de Archivos. El
sistama le informa de los archivos gue estd actualmente
respaldando. Lo gue realmente se estd haciando 2s copiar los
archivos del directorio ARCHIVOS, el zual es el directorio
gue coptiene los datos del sistema. al directorio RESFALDD.
que estd al mismo nivel de ARCHIVOS.

22704/1989) t ESCUFLA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 8 [14:52:41
} b -

PRINIOOD.EXE - Sisteaa de Cantrol Presupuestaric -

PROCESDS ESPECIALES GENERALES

[11 PROCESDS DE FIN DE MES

[21 PROCESOS DE FIN DE PERIODD

[33 RESPALDOS DIARIDS DE ARCHIVDS

4] REINDEXANIENTD DE ARCHIVDS

[S1 TOTALIZAR SALDOS POR AREAS

[6] TOTALIZAR SALDOS POR ARERS Y PARTIDAS
[0] REGRESD AL MENU ANTERIOR

grcIoN : [0

Fig. 3.4.0

Faso 2 :
Al terminar de trabajar con esta tarea, apareces otra vez el

Ments de Procesos Especiales Generales (Fig. Z.4.0). Escoja
ntra opcién o vuslva al Mend Frincipal del SCF.

Sistesa de Control Presupuestario
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COMO CLASIFICAR LOS ARCHIVOS
DEL SISTEMA (REINDEXAMIENTO)D

Opcidn 4 del Mend de Frocesos
Especiales Generales

Cuando utilizar esta opcibn @

Siempre gue Ud. necesite tener los archivos del sistema on
un  orden determinado, de tal forma gue la presentacibn de
us datos en reportes y consultas se aprecie de una me i or

orma v sea mds eficiente el acceso de sus registros.

+ 0

Ddnde comenzar @

spleccione la
, 2n 21 Mend  de
2 opcidbn 4: des

Si  comienza en el Mend Frincipal del  8CF,
ppcidan 43 despuds siga el paso 1. Si est
Frocesos Especiales Generales, selecciones 1
puds siga =1 paso 2.

=3

Siga estos pasos :

Fasop 1 :

fparece una pantalla incluyendo el Mend de Frocesos Espe-
! i

ciales Generales (Fig. Z.4.0). Beleccicone la opci

Faso 2 :

Aparece la pantalla de Reindexamiento de Archivos del Siste-
ma (Fig. Z.4.4). Esta pantalla 25 realmente un Menll cuyas
opciones estin relacionadas a los archivos del sistema cuyns
registros se pueden clasificar o reclasificar. Seleccione el
archivo gus desea reindexar.

Sistema de Control Presupuestario
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22104!1989% # ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ;1!:53:52
= i

PRINIOOO.EXE - Gistesa de Control Presupuestario -

PROCESQS ESPECIALES GENERALES

REINDEXAMIENTD DE ARCHIVOS
[1] MAESTRO DE PARTIDAS (SALDODS)
[2) TABLA DE PARTIDAS
[1) TRANSACCIDNES MENSUALES (DOCUMENTODS)
[4] TABLA DE AREAS
(5] TABLA DE RUBROS

[0) REGRESO AL MENU ANTERIOR

OPCION @ [0]

Fig. 3.4.4

Faso

A

t
Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vezr el

Menit de Reindexamiento de Archivos (Fig. Z.4.4). Escoja obra
opcidn o vuelva al Mend de Frocesos Especiales Generales.

Paso 4 :
Al terminar de trabajar con esta tarea, aparsce otra ves el

Menis de Procesos Especiales Benerales (Fig. T.A4,.0). Escoia
otra opcidn o vuelva al Mend frincipal del SCF.

Sistema de Control Presupuestario
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CcCOMO CREAR UN ARCHIVO CORN
SALDOS SUMAaRI ZzAaDO0S FPOR AREAS

Dpcioan S del Mend de Frocesos
Especiales Generales

Cuando utilizar esta opcibn

Realmente este procesn es reguerido anicamente previo a la
emisitn de ciertos repories, v tiene la finalidad de alige-
rar la generacidn de dichos reportes. Con esste proceso se
crea un nuevo archivo, @]l cuwal contendrd saldos sumarizados
por areas del preasupuesto general, s decir, independiente
de a qué tipo de presupuesto corresponden.

Dande comenzar

S5 comienza en el Mend Frincipal del SCF, seleccione la
L

opcidn  4; después siga el paso 1. S estd en el Mend de
Frocesos Especiales Generales, seleccione la opcibn 3; des-
puks siga el paso 2.

Siga estos paspos :

Faso 1 :

Aparece una pantalla incluyendo el Mend de Frocesos

Especiales Generales (fIG. Z.4.0). Seleccione la opoidn 3.

Sistesa de Control Presupuestario
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Faso

138}

Aparece la pantalla de Totalizar Saldos por Areas. El siste-
ma le informa de los procesos gque estli actualmente realizan-
to.

22/04/1989/ 3 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ¥ |14:52: 41
I A

PRINIOOO.EXE - Sistesa de Control Presupuestario -

PROCESDS ESPECIALES GENERALES

{11 PROCESQS DE FIN DE MES

[2] PROCESDS DE FIN DE PERIORD

[31 RESPALDOS DIARIOS DE ARCHIVDS

[4) REINDEXAMIENTD DE ARCHIVDS

{51 TOTALIZAR SALDOS POR AREAS

[6] TOTALIZAR SALDOS POR AREAG Y PARTIDAS
[0] REGRESD AL MENU ANTERIOR

OPCION ¢ [0]

Fig. 3.4.0

-
- -
! -

Fase
Al terminar de trabajiar con esta tarea, aparece otra vezr el

Men?i de Procesos Especiales Generales (fI16G. Z.4.0). Escnia
otra opcidn o vuelva al Mend Frincipal del &SCP.

Sistesa de Control Presupuestario
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COMO CREAR UN ARCHIVO CORN SAL.DOS
SUMARI ZADOS FOR AREAS Y FaRTIDAS

Dpcidn & del Mend de Frocesos
Especiales Generales

Cusndo utilizar esta opcibn @

Realmente este proceso es reguerido fnicamente previo a la
emisidn de ciertos reportes, v tiene la finalidad de alige-
ar la generacion de gichos reportes. Con este proceso 1=
crea un nuevo archivo, el cual contendrd saldos sumarizados
por Areas y partidas del presupuesto general, 2s decir,
independiente de a que tipo de presupuesto o rubro  corres-s
ponden.

Donde comenzar @

8i comienza en el Mend FPrincipal del SCP, seleccione la

opcibn  4; despuds siga ®]1 paso 1. Si estd en =1 Mend de
Frocezos Especiales Generales, seleccione la opcidn b3 des-—

-

puks siga =21 paso 2.

Siga estos pasos @
Fasog 1 :

Aparece una pantalla incluvendo el Mend de Frocesos
Especiales Benerales (fIG. 2.4.0). Seleccione la opocibn &,

Sistema de Control Presupuestario
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2 la pantalla de Totalizar Saldos por Areas vy Farti-—
Fl1 sistema le informa de los procesos que esti actual-

22/04/1989! t ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL {14:52: 41
j i

PRINIOOO,EXE - Sistema de Control Presupuestario -

PROCESOS ESPECIALES GENERALES

{11 PROCESOS DE FIN DE MES

[2] PROCESDS DE FIN DE PERIDDD

{31 RESPALDOS DIARIDS DE ARCHIVDS

[4) REINDEXAMIENTD DE ARCHIVOS

{51 TOTALIZAR SALDOS POR AREAS

[4) TOTALIZAR SALDOS POR AREAS Y PARTIDAS
[0 REGRESD AL MENU ANTERIOR

OPCION @ [0]

Fig. 3.4.0

Faso

Il

Al terminar de trabajar con esta tarea, aparece otra vez el

Menit de Procesos Especiales Generales (£16. T.4.00. Escoia
otra apcién o vuelva al Men@ Principal del SCF.

Sistesa de Control Presupuestario



