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El propósito de Este .nanu¿l es proporcionar al usuario delSistema de Control PresupuEstário (SCp) los conocirnientos
suficientes para asegurar su mejor utilización, Es medianteeste manual que el usuerio dispoñdrá de la respueste apreguntas concernientes a l¿ operación del sistema. L¡ in_forúación contenida en el nanual estárá cofllpl erDentáda con laprácticá del uso del sistem¿ real izacla durante lá etapa deentrenarniento a los usuarios.

PROLO6O

constá para este propósito Ee las siguientesEl manual
partes:

Una TAELA DE CONTEN I DO r¿ar de manera general
nual .

que perrni ti rá
Iá i n+ormac i ón

aI usuári o vi sual i -que dispone el má-

Un capltulo de PRESENTACION del
una descripción del sistema de
descripciÉn de ciertos térmi nos
manual , et E.

si stema, el Eual incluyr
control presupuestario,

particuláres usados en el

Un capftul o de
cá del uso del
+in de sesión,

INICIACION, el descrihe
teclado, pantal las del
etE.

general idades acer-
si sterna, inicio y

Un
RIO
de

capitulo denominado EL S I STEt''tA DE CONTROL PRESUFUESTA_
TRAEAJANDO, el cua¡. describe la operacióñ de cáda unalas opciones del sisterne-

I



tlülor''¡¡ lr jf 1!S
Y:), .: u¡ rUt..r

\

lf

BI.-¿

ff-g

f-¿

tPi.luf,ll¡ IaP ols¿.-l Iap uprtEzlII:¡n ¿.¿

§i,J] JC] J J€

up rsas aF uljj g

ap u9rlfarJa3 E ¿

I -i

ür) t :lÉu, Jo +u I

,{ saqruaut ,ap

ap os;r-r6u1 ¡
5'? I IP+UEd urJr:)prrtlln l'¿

u915A5 Ap Dr:ITUI ¿'t

opP t:ra ¡ IeF u9rfPzrIIln I"¿
ap op tui]+uo3c.r In 1,rdL, f i¡}ga

.NOIJVI3INI '¿ O-lN1 I dU3

l F|)UE'|.¡ IEp úJr5aJ IEF, uqr--JP:: ! 1 Ilfl ü'I

uü .ioflEait'l ii:1uau¡ ut-lltJtr ] ljc,u IUJJ?-+ aF
iPl-ruPD a ?s;l

u+-1 r:l d r-,{:15tsO t i

n-l
r: t -rt +.;antlnsa -r.¡ [o-,r ¡uo3 ap I?Ua:]s 19 lap

IeJÉluag upr:ldr-rlsag ;

üpE : I lIn¡rJ(J ]l-iu
up!ld r-{:rr.jag ¿'I

i -I

o]sandi]sar.J I .I

o In+f dEf i3]r.á áp úp ruá+uo3

'NOI3UrN3SfUd 'r Ornl- I dV3

Ef CI I ]\I=-LNO3

I



TAPITULO 3. EL SISTE¡lA DE CONTROL PRESUPUESTARIO TRABAJANDO.

Eont eni dc de eg.te capÍtlllr,

I l'1.rn ten i mi, ento dÉ Archivo cré

CÉmn Ingres.:r Farti d¿s

Eóma Cons,rrl tar f)atos de

Cómo El i min-rr Ftegi r,tros

F art i ir.trs

¡{LL €.r v i(--

Farti das (5;rI¿J.rs)

dFi F.rrtida-.

i"? Regi.r:tro dr: Tr-.rnsáucion**

Jne¡-ega¡- Trangacci lrnEgi InLer¿tct-i v.rmente
Teclado

Eómu I ng r r::;ar-
a l. a:; F¿rt:i da:;

1áE Asi gná.i onr¡s Fr-estrptrestar-i as

C'-5rno Ingres.r¡' 1os Valores, Comprnrnetidos rje
¿ d= r ¿1f L, ¿ t.¡<l:, .

Cóm,.: Iri,3resar 1os Pagas Real i:ád,:s (Egr-Ésos)
rje I áF, Fártidár,

Cóma Inr-¡resar l Ds V.r1orp,: GasL¡dor; Devu-ngatlos
rJP ). a|5 F'art i das

Cómo Incares¡tr 1§s Hr:di f ii:Írtrii]r,EE á l.1s
Asi qn.rci oneli dÉ I as, F'art i rlara

Dómt: Irrgresár I Dg VaI ort:;s pür Ingresc, dE,
Ft:r¡clo-É de I as P"rrt i. d¿r:;

. ,.. ,l

f-rl

a-7

f--1(j

Cómo
p clr

I

[.-ómD
por

Cóno

Eómn

tÉrna

lles

l'1É F,

l-;t,.

;:.- 4(:!

3-.44

3-48

lngr-esar- Tr'¿rnsacci ún¡3s eñ LDte c,
Arc h i v¡ Tran::leri do

Conslll tár Tr-anÉaar: i- Dnes dél

,lodi + i cár TranE.rccirrn*g del

El i mi nar Trán.iilr-'ci one5 cJEl lles
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-1. f, Emisión cl* Reportes icA
D§ E§CU€IIS IiC;ir( 0clclt

Lln FiEpilrte GenEl-al de Sal rj¡sEdmo Ob t- en r:r
( Sr.rniar i : ado )

Cómo Dbt ener
Fr r-- r- L.r ¡: tr e :; t O

Cóm,:: Dbtener ,-rn

de1 Pre=rrpr,resto

'-lñ fiEportE pDr Are-is del
Gerer "rl

Repor t r-,

Een r:r.l 1

i,"6()

i,- bc)

:..-7 ¿)

-1-79

l- 1 0{l

pnr- Aretas v Farl.idas

CórT,:i 0bl:ener
Pr est.rpue:l t c,

t-tn Reporf:e iJ¿-r I ás Areas de ,:ada

Cómt nbt¿,.,ner ,-rn Ft-apor-Le rle Are-;rs y
F'art i das, de c ¿rd¿r Frcsr rDlF"it ri

Cómo Dbtr:ner r-rn Rep'lr-t-e de I as Ar-ea:j v RLrbro-.;
de r ad.r F r esLr¡: r-rest: r:

[]ómu Dbtener u¡
F.:rt-t i clar; ¿le cada

Fep ar- t- i-= dr Areas,, Fr-rbros,,
Pr esr.t¡: uest r:

C,-5r»o;-l[.rlener'
( Sr.tmar i : ¿rd': )

tln Fe¡:orl-e Espr*c f f i co dÉ S¿{l dos

OL'tene-.r Lln RÉpürte sl r: I as F,art j. dás de un.l
Especf f ica del Pr:rsur¡rr_rest o Gener-al .... f,-?O

Obten{ir Lrn Fieport* de l as Fartidas de
Are§- Especl{ica de cad=-r Frersu¡:rrEsto ..,. 7J-54

CCrrno ObtenErr r-rn Re-.F,orte rle ] as Ar¿:a:; de r.rn
Fr €:-:LrpLle,jL o E=pecfficcr

Ct'-,nn
Ar ea

Cúmo
Ltn¿l

Cúrmn Ohtener urr Feporte del l os fillbrtrs dr3
r..rn.1 Area []sper:if i f ¿ de lrn Freg¡uFuÉF,tc,
E!;p€.f,lfir:o

Cómo Obtener un Fe¡:orte c,e I as p.f rt i d.-iB cle Lln
Rt-rbro Espr:c1"f ircl de rrrra Are.l Espr:cl-t: j ca cle

)

Lrñ F rFjsLlp Lrestc. E-5pecf .f i ü¿¡ f,- r orl

I



Có¡no Obt-enr:r r-rn R*porte
( Tr ánsacci Dn¡:s) r.leI Fler-

Det.rl l ado dEf l",ovi nri ento=
:I- I ()6

[]ó¡¡ro 0b i:c.ner l_tn ñeporLÉ
Are.r d* Lrn f:'r est.rpura- s t" ri

d¿::. L{r)ii Far t i dá ti.: llna

d i.,

LI TI

uná Par-t ¿ d. dE
Fr *sr.r¡ltre:;t c.l

Espe;Íficcr

[L,tt-.r¡er un Reporte de r.tn Rlrbro dE: t.lna
cle ur¡ F r esnpLrcirito Es¡;ercÍ.f ico

l-11()
C órnrJ
Ar at¿l :l-1ll
Córr,:: Dbl:errer un ñepr:r te
un FiLIL'r cJ de una Ar e¿ ¿l r:
Esperf f i ro

4 Proceso:; Especi;r1*= B{¡ñBrál rs

Eómo flealiz.lr lo!; pr-Dcesos rje Fin cje HÉs

Cóm¿i ReEIi:ar urr Cit?rrE de Fin de perfodo

ECrmo Sac:¿r FiesFr.:iI crl:|s Di ár i úri rl e¡ Arrhi vr.-rs

Cómo Clasificsr lc,s Archivos; dei Sist-ema
( F,3i ridÉ)( ami entc, )

Dómo ErÉ:ár r-ln Artrt¡i,!a Eoti Saldos Slr¡l]ar.i:áüos
Dor Ar'¡-,as

Cámo Cr e.rr-

-,-t 1:)

Lln ArchivD cor¡ S¡ldo.:: gLLfiari::á,J.Js

f,-119

=* 
7?7

por ArEás y tl.rrt i rJ"rs.
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C¡¡ l. Pr!9¡nt¡cion. l-l

CC}N¡'TEÍ\T I I}O DE E=i-TE EAF'I -TTJL(]

AntÉs dE errlpe:ár a r-rtil izar el SiEte¡ma de trontrDl FreELlpLlEE-
tari o (SCF ) r y áL1n ántEE cle err¡pÉtr ár á Ltsar este mani-tal ,' [Jd,
deht; leer 1a infsrnr-rción dt: EstE capf tr-rlo¡ pñ Él se cLlbren
I oÉ Ei gui er{teg tE.mas y conceptcjs qLle §?s nEcesar i D quÉ? Ud.
comprender:

1. 1 Fr E:;LlpLrPEto :

1-? Des,cr I p..:i ón
Autrjm.rti:ádo.

Geripr al .

de Cont ro} llr r:slrpue=t ar i a

3 Descripción
Írc1n Ll rl l ,

clÉ Tér'rni nÉ5 c¿lñunfnente Llgados err EE:tE

1, 4 Uti 1i:¿rci óri del rL,ÉtrJ del mariu.rl .

Este r¡¡anLráI está diriqidü a perBr,nas qLte tienen corrocimien'-
tc,ri bási cE,s ÉtrbrE I ¿1 üp€:r¿rc i ón de lrn rri crocc,roput.lrj1]r . Est-os
conorimiE-rntúej incllryen 1a uti 1i¡aciún de 1o-- r:E?rv j.ci¿rs cJe)
Sistemá Dper"ltivo D05 versi onas 3.O en .adelar':te,

Descripción

de I 5i =t E.na

1

§i ¡ter¡ dp Control Prlrupulst¡rio
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Crp l, Prrlrnt tal oi,

El presupuesto
c1ási co ciclo
1ar.

t', Il.l! I,, i CA
0t l"r,utiAS ¡t§xúL0elm0

1- 1 F RESTJPLJEST(] E DEE}(]f=IFCIf]]\¡
EiEl\IE}<AL-

Oué se entiende par Presupuesto ?

Se ha dE,+ i ni do rr.)rt¡o presLtpuesto 1a prÉsent¿rci ún f orma] de
Ios ¡rlaner, y objetivos de la direcrión que cubren todas las
'f asss de 1as operari r)nÉs Rn Ltn perl odo deter.mi nado, No
elri stÉ hprrámien!:á ndminictréti v,r qLre (-l{rercÁ t.1ntá d¡r-ec-
cidn oPerácion.aI coflro Lrn presupLre.6tc-r, bien planE'ad., y con
E,entido cDm,.ln. Est€r pÉrn¡ite la part:icifJáción de todá-- las
partÉs de la organi:áción y facilita el establecimi rrnto dE
lÁs mÉtas y dE' los objeti vos-

EI presurpue:ito tamt,ién dé 1És cr.itEr ios det rEndirñier¡to .-
acr:ptable de 1.t orgarrÍ:ación Én e1 +Lltur.Li , eEi ást quie el
prrrf eso preEupupEtal proporciorrá Lln rIrec¿lfii smr.r para _i5ignár.t
e¡r forma ra¿:ir:nal y Éconómicá, mano de obrar rirrst.rlacioñes
y defi)ás rerllrsog.

pnede ccrnsi derar:;e ur¡a pártE i mptrrtánLe ¿Jel
adrnini strati.vú de planear, áEtuar y contro-

[Jn presLrpLrE,=tcJ t,r.lEde de{inj ree coftto 1á prpsentáEión ordená-
d¿ dE los; resultados previstos de un plan' un proyecto o
uná estrategi a.

El;tá dÉ+i.t1.i,€icin r¡o es,t-rtll ect] t.lmFDrc] tfmite de tiEmtro. si
bien por costumhre l.os pr€?i,upllÉstog E€? elátl(]rcr.n ptrr mes€rs,
años o á19ún Dtro l apsa, En el r:ago p;rrti c¡_t1ár ,Je 1.1 E5r-,OL,
I os presupur¡gto:¡ se el "-illür,an anu.ll mente.

LDs s;istemás presuprrestales compl etos pueden inclLtf r, y dE
¡retrho 1o hacen, rEnglones EórnC] máno de obra, rnat€?riáles,
t i empo y c,traE in+ormátrione=.

3Í¡tc.¡ dr Coot¡o¡ P¡r ru?tt¡rlo



C¡p L P mt¡clo,l,

Objeti vos del Presupuesto.

En resumen, lrrÉ presuptrestos ayudari
+ i,f,LlC? 5us Dpitrrtuni dades I def i n"r su::
t. erttr grja cr:n inte) igE'nCia.

t-l

a rllre 1á ESFOL i denti -
probl em.rs y asi qne s'Js

T¡mt¡ f en

lur-i ór¿ .

.rret áÉ, d É,r

+aci. l. it-án 1."} toma rje dec j.gi orres y 1a ct¡ordj.n.rcidn
ef,tivirjáclei. de Ios grLrFos qure con{ornran 1;r in=.ti-
Finalmente, propárciünBn medi dás oL1-jetiváE (J¿t l"1s
rEndi mi. €-,ntü,-

Revisi.ón y Control de1 Prestrpuesto.

5j. se lrs.rn cornú es rjébic¡o, Ios presnpuE,Et']s r€?sl.rJ. t.r¿.i ser la
pr-iñcipáI herrao¡ientá dÉ. control para la mayor partr_. de log
di.rectivos. Aqrrr" tambi.én,' 1(]6 cnmponentes qLre ha\/án a+É{:ta-
do al cli sr-,ffl, clel eji etema preslrpLiEÉtá1 se inlnirán En sr.l
r.rtili:arión.

La trecLrenci¿i de las revigir¡nes de Ios p r- egL¡p LreÉt cJs vat-f a,
dependiendr: de l.:r institución en st y de los f actr-,re*
administrátivos. Far Io gener-al , 1os direÉtivDE revi san Eu
de,sernpe,fto cárra , Eg, +: FeÉár de que Ég. r- ()t¡,dn qLte lá-- t.evi -
si.o¡¡eg a nivel rl¡¿ toda lá institLici ón se 11e.v¿¡n a cabo
trirnr:stralrnente. Et tarnáño dÉ 1¿1 ing;ti tr-rciór¡ tiÉ¡nE una
inf lr-renu-ia detern¡inant-E st)bre 1á frecuentria dÉ 1ás revi-
si ones y Éobre ] r)5 procrerji ml entosi qLte sp si ql.,ten dirrante l as
mi smas.

Sirter¡ úp Cootrol Prüupuertrri o



la, l, r/rÍrtrrloñ,

El. 5i s{:r:¡na dE []oritrúI Pr.esLtpLlasjtariD.
dasarr Ol I ad,lr cDffirJ SCP, está , ürrnád,:)
+LindamantJl e.j, Lo=| rLl¿lesJ sE dEECrillr--n .i

t'l

1 2 If EE¡ER I PC I rJN¡ E)EL. Ei I E}'T-EIIA f)E
CON'Tf+01_ FFIESIJF.TJESTAFT T O

ALJ'¡-OI-|A'T T Z É\I)E

El Sisterna .lE Doni-rrjl Fresr-rpuestar i D Al-¡tomatiJarJ,J há sido
desar-rol l ádÚ ü.tn 1a +ináIid¿d rje Éiervir cr/mo Lrná herr¿imiÉr]tá
pará 1l r:var á caL,o ls f unci ón dE,I r:ontrol de Égresoij E
ingv-Efs,os de +úndos a los preeupLtestos dE' 1á ESFOL,

denon¡i narlo por el
de a uclt ro rDC)du1Dg
c c,n t i. nlt¿rc :! én ,

lCnletto¿eDtq del Maestrq de

este módulr: eI usuario prJdrá ingresnr nltevos req:is-
archivo mijsstr-tr de partidas, consul tár cald()É .v/o
regi :;tr oE.

Eeg¡-s!|-S dq lr an_gacg i gngg

Ear!rdeg

[Jsan dl-:
trr:s ,l I
el i nri lr¡rr

E:;te mr5dulo perffritirá ;r] r^.rsuar j.a i¡qr er;¿r laE tr.lns¿rccion{]:.(itrgresos \¡,,'ú eqre5oFJ) de cada partida; este ingrr_.so pLrL,cJE
E'l usuár-i o r€la1 i z ar 1o i nteract i vamente (uná por L{ná á tr.avr.:rá
€rE,l tecladt]) , o podrá ingrÉsar'lás por lDte us.:ir,do un arrhi vtf
tr.¡ns{erido con f orrnato de dEASE III+. E=tr¡ módr-rlo t":1r1}tjiér,
per-¡r'iite gr:lrr15Lllt.f,r, inodi.Fi¿:¿r d.1tosj y./o eliminár transl,:-
cii:ne¡r previ amerite registradas. t-Ás t.ransacEiür¡És son qr..:iba-
dag en Lrr¡ arcl¡i r.¡ de transacci o¡¡¡,=g rl*i rnes.

Si ¡ta.¡ d¡ Cdtt¡ol Prr¡uru!¡t¡iio



Crp l, Prurntrcl on,

,,!

i)lFr tr,l':CA

l-3

Ea¡sló! dE EepsrleE

I'lediante eEtei mÉdnlo eL ur¡uari.c¡ podr.á err,:itir 1c:= re¡:orte*
clr..tt? el. si stErrra i nc ) Lrye dElntrE d ¡., =us {.fpqi rJnEE. TrtnE ti t-,tr5 de
rq.fJort€5; per-mi tt: e1 si stem¡ Érni t i r : Ee,¡rer-¿1. e.s (S.:il dos deIari F'Ártid.-r5), IDE cud)€E; Eün mLly E)í t-r-.flsús y Erniten tnd¿i láinforq¡r:ión posible pertoneciente al elernerrtc, ,jEpÉcif irAdoer' 1;r rípción selFECiúrrafJ¿i Espf-,Ef f icffFj (E¿rldo§ ..Je Ia_a F,rrti-
rJa:; ) , 1r.,'s clra) es rio s;ort rnlly a:){ tÉ:nsús , pLtÉg, üa.nú Eu noñbr-elrr dicr, erniten inf orm"1aÍón especffica del ela¡nento sr?lr---cion.rdoi DÉital l ados (Transarcione.i de laE partidas), lDg
cLlal et; e¡ni ten I as t-ran=¿rcci o¡re-- del mes clel El Emento sel. r-.c-
r i on¿do.

Froceses §gper i al es Generales

EritE ¿nódr-rI a br i ndá .rI ugtrar-i o opcl cnes de prr.¡tresos egpi:..
ciales, 1n!; cL.la¡.8:s., por ÉDn--i der-¿r¡-ge tje uso genera) r rio EF:
l-ran inclLrldo dEntr.o de l,fs móduIs¡= .rnl-_eriÉres. Lás Dp¡ionea
qu'l i rtr I u\/e EDñ I Frocesos de Fi n de Hes' FrD[É]sos d¡¡ Fi n |la
Fs-.rlodcr, Sac.rr respaldos diariDE de archivos (¿.n el nri g.mo
cji::cü) ,' REindEixa¡niento de los árchivo5 (plrdiendci eI usuari o
Espetri f irar rnales), y Total i¡.fción á Sltm.f,rizáüión rJe Él É_.
Í-rentoE gener.f I E.j del arctli vo ñagst-r-o, Llsád6 para hac{3r ¡nás
Érf icieñtes ci,ertos repff,rl-es dG¡ sald,:rs.

i

l.- .¡Ci,El Ai Itc.:.1{JGlGAl

5i 6trr¡ da Cootrol Prerupuutrrio



Crt l, lrrlrntrrlon,

r] si stp'r'a de i. n+ or rn"lr i C,n ,
máfJ.1s er't El cr,fi'pr-ttádrlr I
i nf orrnarl ón cam(rn; L.r, €rEtÉl

es un L:on.il.lntrJ rje opci.tlnes progr.a-
I as cLral. e-. pernri ten tr.-rba jar ¡-¿rn
trclso¡ E?l SCF es una apl ic¿r¡:ión.

t'a

I ¡S DEE ÉR I PE I rJN DE TER]-I I NC]E}
GC'FII,JN},IEFJ'I-E IJBAI>(38' EhI

ESiTE T-IA¡\¡L,AI_

Los tármi nDs q,_rE¡ s€. dÉ-+ inen a conti nLrcrci ón son uti I i ¡ados
frarticulármenLEi en este manual par"1 r*+Erentriár- a_ietrta.- t}n-
ce¡rtos inhrirE'ñt€tr; .1I 3isterr¡a d¡J Ct:ntrc,l FrÉsrrrue:;tario (SÉF).,
5e dÉscr i ben por consi der¿r qt-rÉ ELr i nter-preta,: ! bn prdrl a ser
ambiqr-ra L.n ciert{]s tráE'os, o dÉ.lscünorida para eI r,rsuario del
5 i gt FJm¿i .

eplreCsr_érr

-csoE "
E r-, i.rn áreá en t?l ccTn¡pLltádor que pLrede rontener tlatos¡
h*.ber carrrpos pára ral ingr¿.eja rle datDs pn lá p.-rntál Ia!
par-a mostrar información en 1a pant.¡t Iá! campos par-a
datos r:n ] os archi vos del si st¿,rn.á r €?tc,

Qodrso de FcrlrÉe

p r-lpd en
c<)ñ¡Foc

¡-:ont en*:l-

En 1á ESPOL r
,rLle l]onstá de

pártidas se r'¿:conc.cErn pEr. uné codi+ j.r:¡ción
si qL.ri ente-- el ementos :

1á..;

S! 5ts.¡ dr Control Presupur:trrio



C¡p l, Proseot¡cioa,

I ) Cód i gr.r rJ r-, []r-teri t a -
t andú [?l nLir,er-c, de

l-,n nLlmero cJ{:
crrents.

cL1"1trs, digi tr-rs rEipr ÉsF_,n-

t-1

2) Cúd i grr
cler-¡ t r c,

dE? Sut-1c UBn t ¿i. [J¡.].1
de ]¿ crrent.-r. Es Lrn

Par¿i el SCF , El ródi gtr, total
si gr.ri ent,3s Él F'nEñt_üls :

I ) Ti po de F resupLres.t o . Un
c¡uE Eól L1 er( i stÉn 4 t i pos

(1) OperaEiC,n, (?)
(;l ) I 11vÉst i gac i Én !

clasifi.car:ióa
núrner o rje dc,s;

de gubcuentae
ilfgitos.

3) Códi go rJe Tercero. Una extensjién a la Éocli {icaciún
clrentá. Fe¡:resu-nta lrna clasi+icaciún dpntrr)
Sltb,:UEnta,

EódISo Tplal dS !á Fe!:ti da

de I ¡
rJ rl I ¿

de la partide cún6ta cle Iñg

4) E)<ten¡iórr deI FLlE,rtr. [Jne r+xtEnsión a l.rrubro, r'epreEt:nt a Llr{á clasj.ficación
rlrtlrú. Es un ndrmeró de dos dlgitDs,

núlrrf}ro cJel () á1 9 r Eonsi dEr¿ir,dcl
de prEclrpLlestos:
DesárroI 1¿],,

;, (4) Cr-rent¿is EspEüi¿tl Es.

indi (an,lcr el

r:odi + i. cá':i t5n d¡rI
de?ntro de Ést E

2) Cóc1;i qr: de
erl r.ócii qo

Ar ea . Lln n!-'lirrer ú
del sL.rbr-er'rtro.

clÉ trEs dfgitc,s gLte reprÉsE,nte
I

3) Códi rJ(] df.' Fiubr (]. tjn n(unÉrrr rr€r rJE,s df gi trr=rLrbril al quE pclrtpnrjcE_.rá {?gta p.-rrt i da.

5, Eádi qo de C,-renta.
t anci ú el núr.me:ro ú.1

6) Cód i gcr
dentrcl

Un n¡lrnero de c,.láf_rD
cuent.'¡.

riI gi tos reprEgen-

Una cIási f i c.rci ón de Er-rt,cue.nt-is
un nL'lmeró de clos df gi to5.

de ). ¿
rJ{] I á

de fj¡-lhr:LtÉntá,
d.r l.á cr-tpnta. Ec

7) Códiqo dr: Tercero. Una extensión a la codi+ic.1cióncuentá. RepresÉnta Ltná c)-asif i.r:átrión ¡lentrc¡
sLlbtruent a .

Si ¡t¡.¡ üe Cmtrol Pre¡upuüt¡¡io



Cl, l, P/[trt.c lon,

Qursef

,-8

Una ray.r I L(mi no|5a de.l anchrr de una i e,tra que E,stá presente enl-¡ pantal lá inrJic.rncl¡ la posicióñ E:)i.1cta dcJnde v.1 * *p*rÁ."l.el siguiente ¡ar"rcter q Lr{i se di€ite,

rJ¡: r ut¿rs I ógi caE usadás parn i r¡di cárl é, al si sternaáI SCP eI sr-rbcJirecLc)ricJ exacto donde se encLlefltráF¡'eceije y- se e.scri be jlrnto al narnbre, del sr¡hi vo.

Pri rner cts cár¿tL:tÉr'Es qt.rp presenta
LrsLr,Bri o que está l isto p.rra recibir

Eq!h

Un con j¡-lr¡to
LlpPr át i vcl É
un árch i vo.

Pr o4pt

9¡E! E0s

Vea Apt i cac i ón.

e] DOS pár¿1 i ndi c¿il-
Lrn coolandci.

Si¡t¡{: dr Cootrol Prrsupurttrrio



8rp l, Pr[rnt:cion,

1 4

ftevi-=e El, cépltr-rl(1 f cuan¡Jotemás, o cuándo ,..je inici.l E.n

UT l L-f ZAC I ff N f)EL*I)Er_ }-IAhJLJAT._

l-9

Tal co¿¡r.¡ Be merrc.iúnd en el pról.rgo, el capf tr.rlr: 3 titt-lladc)"ItIICIACION,' brir,da a.] rrsrrsrio ioÁcimit:nt-aE :;otlr_E gnner;rl i _dádes rÉ.f er-entes a I* uti Ii¡ación del i-Ecl ado, inicir: y {inde sesi ón r usc¡ ri* pant"rl r as der si Ete¡na , trDr.reüc i ón dE É_rrores , Lltü .

deE;ee c r--,n r:rL I tar
Él Lrso cl¡-,] SCF..

RE€-I-rJ

ác Er ca dF_, e5tc.s

Adi rionálmentE:., Ee menr:itrnó que el [ápftlrl,] AsISTEIIA DE DDNTFOL PRESUT,UE§TANTO TNNEÁJENDO" dáins{:r.LtEcrone-q pasD a páso p.1rá [,je{:utár trádaopc i or)L'g dÉ-l ME,nú Fr i nc i páI dr:l $i stÉr,n¿r v de sl-rs

,1r1l Irll .i,.A

Dl r.'.¡.AJ tt0,,,r.tJG

ti tr-rl a,Jo "EL
al usu¿tr i ú

Lrnsf ¿Je 1as
f'Ltbñ¿?riCteB-

Opci úñ. cjóm& uti l t -
cipc i ón .

El capf tr.rlo -1 (le*q(:rj.bp tot*)mernte¿.rr1a r, I a (E) pÉntd11¿r (s) dE,ntro de c-fd¿t

r0Al

§l¡trl¿ dr [ortrol prerupua:tario
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Crp 2, Inlrircioo a-t

CEI\I'TET\T I DE f)E ESTE EAP I TLJL-(]

Ant¿.s d€r empezár a Llti 1i:*r el Si r"tema de Control Prersuprrc-s,-
tário (SCF'). tJd. debe Ieer la in{orm"rri ón de este rapltrrlo.
sn ÉI sÉ clrbren 1os si gr-ti entes te¡1rá6 :.., conceptos eue. es
necesar i o qL.re lJri. t:c]n¡prenda :

I.Jtil i;.rcibrr de1 Tec1.rdo.

Irtir:io de Se.sión.

lJtilizaciórr de l'lenües y PantáIIás.

Introducci bn dÉ f ñ.f ormaci ón,

Corr(3rr i ün de Errares.

Fi rl de SeEián.

LJtili:arión deL résto rle este Henual ,

4

é

1

Este man[r..l.l e-st,i. dirigiclD ¿ per!3onas que tienen cÍ]nocimien-
tos t¡ásicos sobre la operaci ón de Lrn mi. croc omputador . Estos
conocimitantos r'.rrcluyen la r-.rti I ización de Ies gervi.cios del
Eistemá Oper-at ivo DOS .yersiones f,.D en adelante.

Si ¡trr¡ dr Control Prarupurrtrrio



Erg 2, Inicircion

=. 1 LJ -I- I L-T Z AC I ENI DEt* -TEELADC]

La; posiciones de tod-rs; lás teclas de] tecládo dÉ
Í:ornputador s{]n si mi I ares a I ¿rs de una máquri na d¿.
estándúr. 5in embarrSo alBL{ná-- teclag adiciÉn.f,Ieg
dett-"rmi n¿rcjas tr-rnci ones ds trúntro1 .

SLI MI CTO-
escribir
real i: an

A contj.ñu.ttrián -ie describEñ aleuná5 dE Ias
'f uncir:n.tn de uñel máñaF& distinta a las de lrna
L-scrillir y qne tienen asoci adag caractr:¡,-lsti.trasi
dr-{ránte la ejecrtción de} siste'ma.

t ec.l as rlue
fiáqui ná dF!

ÉsfreE i c1l eg

Tetrlas para mover el €ur5Dr.

E] curscrr 6E mueve a lo l.ergo de La p.rntal la al ÉEjcr-ibir. y
mltestra dÉnde apare.cer-á el práx i ma tr.-rracter qlte lie di qi t._..
EJ. [ursor tien¿, l"e ap.rriencia de un s:i gno einbrav.r¡lo (- )
tit-ilante y siempre apar-ececerá ...n 1a p.anf-alIa nn la primerr"r
posicilír de c¡rartnr ,.:rr donde plredel inlradurirse informa-.
ci¡.,,

llLilice una de
[j <-11- á novr:r el
tc-,c l.r : arr i ba.

1a:; cuatro tecl as rJe movi mi ento d€:,1
trLLrEi:Jr er) I a di rear:i ün qr_re 9e mLtÉstr-a
aba-iu. a 1a izqt-riÉr'dir o ¡ ¡a der-echa.

c ur 50r
en l¡r

Ei ¡tc¡¡ dr Cmt¡ol Pruupurtt¡i o



C¡p 2, lnici¡rion

TECLAS F U N C I O N (ES}

gl
Mueve r*1 (Lrr sor
tlLte argtá arri b¿
ne e{ecto si no
rri bii. DEpende
l-'. ec I .r NlrrnLoc l: .

al campo de entrada
del actu.'rl. . No ti e-.
e:< i::to r-rn c¿-irlps a-
de1 Estsdo dc, 1¿r

l"llreve ¿'1 ctrrsor .rI cámpo d{] entract"r
q|-re eEte ab.-r i o del ac tr-ra 1 . Si É'l
campo actual es eI ¡rl t i mo ca¡npo de
r:ntrada en Ia pantalla. está tEEIa
cLtmpl.e 1.r f rrnción de 1a tt¡c1a ENTEF{.
Depende del eEt.rdo de I a tÉ?cl a
NurnLoc k .

IlLleve el cur:.or lrna posician hacia
Ia izqr-rierd:. 5i 1a posiuion actual
€iE e1 pr i mpr car-"lctÉr en un rampo de-,
entrad-1. el ctrr!;or se posi ci on.e aI
f in¿1 de1 campo snter-i.or. Depencre
del estado de 1s tecl.r NnmLocL.

Mueve e] ctrr=or- Ll-l ¡ posi c i a¡n h"1¿: i á
la dÉ:r'etrh.a, 5i la pDEiEif)n actual E3!;

t-! ql t i mo r.rracter en un campo dl¡
entrada. eI ÉLlrEor :;e pDsi ci on§ ..11

prinEipio de1 Eieuiente ciirT,po de
entradá, SÍ es el ü1timo cárnpo de
entrad¿l en I a pantal 1a. e-qta tecl á
cumple la flrncién de la t¡¡cla ENTEE.
DeFÉnde de1 est¿do de I a tr¡r 1a
NumLor l.r .

t;
t.--_-_

4

-l
I

5¡ rte.¡ dt Control Prsupurrtrrio

t .,-f



Crp 2, Inicircion

Teclag para trasladar el trursor a otros car¡lpos.

E1
de

cursr]r prrede trasl arJár::e
las sirtr.ritlnte"j t-ercl.rs de

de rampo a
mov i mi €:nto

2-1

Ltn ¿1campo Lrtil iz.rndo
de campr.::

TECLAS FUNCION(ES)

La tecle TAfi muevc- el cLrrsor hcrci a
el orincipio del proximo campt] de
entrada *n 1as p.ent.rl 1as donde Ée
pide e1 ingreso de datos. T¿rnbíÉn
puede usarse par a sal t.er trLrmpos Én
I a pant al I .e.

Hureve eI clrrsor al
de .¡ntr.rd¿r de datos
po actuaJ.. Depencle
tecla Nnml or [.

iniciD del c.ampo
ant¡-.r i or al cam-'
derl qst¡.do cje 1a

r; Mureve el cursor al f i nál del ca,np.)
de entrada de dátoÉ =iquiente a} cam-
po .rcttral . Si el cLtr:;Dr eeta en e1
hl ti mo campó de entrada en LLn¿¡
pa,ntal 1 á de i ngrerEo de sjatnc. ÉBta
tecla rurmple con las .f uncioner, de la
tecl a ENTER. De,Fltlnde de1 estsdo rle
1á tetrIa I'l'-tml-oc l.: .

I Enrl
L__._ -_l

L¡r t¡rcIa ENTEñ. cu¿rrcJo el cursor no está t:n eI Llltimo c.1mpo
rje errtrada de Ia pantalLa" tÁmbitsn eE Lr5ádá p"lra trasladar
el rursor a1 sigr-LientÉ campo. Vea 1a descri.pciDr.r de la tecla
ENTER e.n l.r sigtrionte, parte de erEta srcci¡n,

Sirtua dc Cont¡ol P,'rlupur¡t.rio

t.



C¡p 2, Ioir i.ci on

Tecl as con Funciones EspecialeÉ-

Las f-ec I .¡E qt-le se
e.gpetr i Érl e:e dur¿.rnte

crescri ben a conti nLtaci bn ti. e.rlen f unri oneg
I "r ¿. j ecuc i. ón de1 si stema.

TECLASI F U N C I O N (ES)

t-lrr
l:--:l

llr_]

Esta es 1a te,cl a de ENTER. Sr-r
proposi to e:; con.f i rmár I o:; datos i n -
r¡resados pár.'). gLrE El ¡i st:-.m.r I os
procese. Cuando eI cursor no Etita Én
ert e'l ttl timo campo de entr"rd¿ en uncl
pantalla de ingreso de datos. elitá
tecL á perrDi te ¡rover- el trL¡rgDr al
principio del :;i€u.ientE- campo.

Baclrsp.ace mLreve el curEDr !ná
posi ci on haci a I a i: qLri erda. El
car-ácter .r I a i r qLri erdá del r:ur-t!or
e:: bc'rrado. Si t]l cLlrsor erstA en el
prim*r caracter de Lrn cjampo de
entrada. EsLa tEC1.a mL¡pve EI clrrsor
ál f i n.f,l clel campo anter i or, 5i nrJ
h:.ry cáfitpc.) §nter i or. presi on.:r esta
t-¿.¿ 1.¡ no tiÉ+ne e{ecto.

Permi. t.l act i var,/deg.-1ct i var e¡I esta.-
do cle i nserci en de car.ecterers di gi.-
t-ádos cuando Ud. se enclrenta inEre-.
.,ando dátos :iI r¿i¡,tema. Todog 1o.-
cara¡teres á lá derscha cje 1a
pt]:3i tri ón dEl. cur:3or f;on r¡óvi doE Ltná

i--:[i--_.]:-r

r--'
I

(l
Ins

-*-t
__t

t'

Si ¡trr¡ d¡ Cootrol Prerupurrtrio



!¡g 2. Irirl¡cion 7-L

tltrl,¡l)i (:A
0[ [oQvi.rAS ltC,.u¡GtCll.

TECLAS FUNCION(ES)

posi ci ón a I a derecha p<lrci rJar I Lrqar
a la inÉe,rri ón rJel cár¿cter digita-
do. Si no er,tá .?cti v"1da. L oE
taracteres En 1a Dogi¿:ión dEI cursor
E;cjrl reemplazados pDr' I cJ:; caracterer;
digitado:;. IIl despla:¡miento de ..¿r-
r'ácteres 5ól o se. reál i: á dftrñtr D de
Lrn mi smo tr<1mp D.

Lr

--'--1
I._t

CLránclD ud.
t:arecter
posi c i on,ado
t odog 1o:;
tJ ¡., l

pres).ona 1a
:;c¡bre. el
e1 ,:LlrEOr.

ti,i

tetrla D€el . el
r:L{áI ngt e

e= borr.ld¡ ,

i rJr'. .r'r .i tra:)E i c- i ¿n
.- r,JLri ,-nr d.f . El
E ár.:\8. t er es só 1 o sr:
Lrn mi :imo c§mpo -

l' ,i: L: i; ,ir:
r .-,r-r i.t;l r.i¡¡rtrr: de

I n- L,

t___. L.-..-.-_._--_J -_,-__. J

Permi te a¿:ti var-,/desacti var e1 t-ecl a-
d¡ ¿1{abe,tirtr en modo rr¿\vuÍrcul.fs.

Ei tecl ado pc,ser: dos tecl.:s SlliFT,
Al presi nnar nna de L"l I áE y Ltna
a] f ¿tréti ca r3F,t.a camtri a a mt)do
mi nüscul a s1 Cape Locl: egtá
áctiVadá: caEc) contr.r.rio cambia a
mÉdo rnaylrscul a. El caml¡i o eE
temporal . só1 o se verán a{e,ctado--
1 c¡s caracteres qL{e tJcr. di,li te
mientrás mán t en g¿a presionádá 1a
teEIá SHIFT.

,--- f-T-l - -",L_.-._ 1...,_..__. --J __l

Si¡tr¡¡ de Coritrol Prrrupultt¡ri0

t¡i

t



Cr¡ 2, Ini circi on 2-7

T E C L A S i F U N C T D ¡{ (ES)

E1 proposi to de I.r tecla Nurn Locl: es
activar./desactivar Bl teclado nurne-.
rico. el cu¿I 5e encuentra a la derE'-
cha de :;u tÉclácJo, Es,te tecladú
nlrmBr i c6 si esta dagat:t i vado. e5
usado pát-§ rnóver el EurEDr en
1a pantal I a.

-.- i r',1,-r, i---..-I I r".r. I Il_._t __.1_ i

Siltet¡ d¡ [ootrol Pruupuertrrio



C¿p 2, Inj(i ¡cfon 2-0

2-= INIEIE E)E SE=;IOT!

L,ná vr?i rlt.re Dd. tenga a sur disposi.cibn el (iisl.:ettÉ qLlo
{:Dnti6ne' .sl sDF. b qlte tsste se encl.lentre err el disco fijo de
sLr comprrtador. FjstarÁ lrabilitado a utili;sr IoE servicios
del sistema :ii riirlLte adecuadamente los; pa:lrts que sE citan en
Ésta partÉ: del m¿rnu¿I ,

E1 Ca¡rltr-r1o J prDForciorra i nstruccion¿:s p¿rso a pasor l lama.-
dos paeos de prorr-.Eo. p¿ri1 Erjecutar cad.t un.¡ de l.rs opciones
del I'fenü Frincipsl di'l StrF,, Ud. debe ser:llti.r trLri dados¿rrñentE
cacla uno de lr:s ¡rasas qlle t;m citan en t:6te m.rnual p.1r¿i
f ami 1iáriz.ir'.;E! cr)n e1 ¡,iste'rna. L-as p.rlabras en negrill¿ 1e
rnue.stran qr.ré debe di4:ltar exáctamente. o aué ttlc1a6 r-rtiIi-
zar'.

Este rrranlta 1 eEtá
to5 bási cos sobre

diriqido ¿ personJs que tiEner-, conorimi rln-
1a ope,rac i ón de un rnÍ crocoanputador "

Siga estos pasos :

Ea=e { :

Elrtn paso reqlri ere que Ltd. previ amente hava
máquÍna cori el sistem.e operativo Dlg en eI
dri ve A (A! :)) . a en el di s:trtr duro (C: ).) .

enct?ndi dú
d i s trette de1

Dirljte StrP
siun¿" ENTER
panL.rI l a,

ruando e,r"tE presente eI prornpt
pará rclnf i rmar est¿i or¿len. \re¿

del
la

fiOS . Pr-e '.
si glri enf-c-,

Birtu¡ dt Cmtrol Prr¡u¡u.!tario

Recuerde:



C¿t 2. I¡lci¡¿ion

l: \ )DATE

[urrent dete is Sun 4-?]-1989
[nte¡ ¡er d¿te lü-dd-vy) I

C; \ )f I llE

[urr¿rt tim is l]: l0:57.87
tnter ¡er tire:

[Jd. ourede diqit.rr SEP o-rra iniciar una sesión con e]
desrle cn:1 qnier nivel ¡;n la estructurá ier.árouica(dÉsdÉ cual qlri er- sLlbdir.Eclorio),

A cont i nuac i ¿n. des¡rtrés de rrnos sequndos 
"la primera pJntatla cjel SiEt.3ma de Cc¡ntrol

l.;¡ qual rse muestr.l "r Eontint-(aÉión.

2-9

C

C

)
)SCP

s i sterna
clel DOS

se 1e prefientárá
f-'r esltp nes t ar i o.

Si¡tr¡¡ dr Control Pr!¡upur¡t¿rio



Crp ?, Inicilcion ?- t0

21/01,/ l989 T E§CUELA SUPTI1OR POLIÍEC¡¡ICA OEL LIIORAL ¡

PRII¡IOl)O, EIT - 5i:tes¿ de Iontrol Presupuestrrio -

I§EFESE SU UStf,-lI} : t

I',I68ESE 9U PASSflORD :

Si ¡tror d¡ Contro¡ Pr¡¡uput¡tr¡io

Itt.ñt.rl



C¡p 2, Inici¡¡ton

Ecee 2 :

Digiter I"e identi.ficación que se Ie .esiqnó ¿¡ Ud. aI momento
de auttr:rizársele el "rccego ál sisten'a. Esta identi4icación
sa conorri conro IJEiER-ID. El cursor alltrlmát Í camente Ee pc':;i -cioriárá en e1 s;i gr-ri ente campo de entrácr,3 al tprminar Ud. de
I ] enar eI campo .¡ctu.rl . ó a1 presi onar l-i teÍ:l a ENTER s j. l os
c.aracf-er'És qlr Ud. diEitü no l lenaron el trarnpú"

E¡¡p J t

Digite Ia cr,ntrasefta qur: se le asirSnó .r Url. al momento de
autori:Arsele el .rcces,o .rl sistema. Esta rontra-JL5Fla :iE, ct]-
noce co¡no PASSIfFID v consta de 6 car¿rctnres" log cualeE ns
Bt?rán pre!3Ent¿rcJo:; r:n 1a ¡:.rntal. I a. I'JO []rEEi one ENTER I neqo de
inqres.lr eEta 1n+Drmación. Vea ].r siqL{iente pant.rllá. donde
Ea ha ingresado el DSER.-ID y el FASSUTDFD.

2? t04 it989 , ESI|JELA S|'jPETIOR POLIITIilICA OEt LITORAL I i{¡01:3{

PRIITI['OO. EIE - Sister¡ de Eontrol Prpsuouest¡r¡o -

It{EflESE SU USER-I! : I0LAYA l

II{ERESE 9U PAS9IOBD:

Si ¡te¡¡ dr Coñtrol PrÚupuxtarlo



Crp 2, lnicitrlon

El :;i:;t€¡ms re.rl i¡ari veri +icjacione¡ internari Dara comprobár-
l.'r valide: del U§ER-ID y FA59|{ORD ingresadol. Si Ud. diqitó
Lrna clave no asignada en el sisteñÁ. Ee le present-rrá Lln
rnenga je de err-or-. v el s:istern¿ terminará Eu ejec|-rcibn áLtto-
Í)áti cámÉnt E', Veá I a si gr*ri ente pantal I a. fjond€' se ha i ngr.es-r-
clo nna rlave, no asi qneda al sistern._r.

2? t01l fi89 I E§TUELA SUPERIOR Pf}LITTCIIICA DEL III{]RAL t lll:01:31
t______

PRII,¡ICOC, EIT - giste¡¿ de [ontr0l P¡esupuest¡rÍ0 -

lxEfiESE SU l,rSER-I0 r [U-ÍALS0 l

ln§RtsE su PAsgt0RD :

Brsc¡núo Usu¡rio ..,,

IrrPso no Autori¡¡do,

9i¡teu d¡ Control Pr:rupuertrr i o
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si la clave in,¡resarja es correcta. sE Ie presentará 1a
!JiqlrientEl pántq11§. en ]a rr-ra1 sr-, :inclnyen las opciones de
1c¡s di {erente:: módu1o:-, del Sistema de Contral presuplresta-
rio.

?l /0 t,' i 9891

PRIIIIOl)O, ETE

, ESCUEi.A SUPIRIOR POLITTIIiICA lEL LITORAT I 1{r 0l: ll

- Siste¡¿ de Cortrol Presuou¡st¿rro -

ISIIU PRIIIC IPIL

III iáilIETI'lIEiTg TTt ARIIIII'O I}t PNftTIOAS

T2] REOISTRO DE IRAXSTCCIB"ES

tJ] E'IISIOII DE REPÍ}RIES

ut PR0cEs05 EsPtctfl.Es GtxE[tLES

tO] FIIIALIIñR

0PCI0tl: tl)

Easg ! z

Ud. dab€, ir
.lprender r:bñtr
aplic;rciLrn.

á I á si elri ente srer:c i ón de
Lrtil ii¿r' e¡I menü v 1ag,

eEte cap f tul cr

pantal I as d€
rJar ¿
es t ;-r

§i¡ter¡ dr CDntrol Prtrupuüt¡r i o



Crp 2, lnici rcion 2-lt

tJ-I- I L_ T ZAC I EfN I}E T-IENILJE§
Y PAN-TALI-AEi

El menh

Todas 1.1s t"-1rea!3 cle este Si:jtÉmá der Control pr esl{pues,t"f r. i o
sÉ i. ntrl LlyEn i¡n un ¡¡elnür el cual es unél pant.el 1a que int.lestt-a
1as tareas qt-te puÉdE,n L-Ecr)gerse. Dentro .Je 1.1 ::€,1 ección de
trild,l tarea se flr e.,r¿rntáñ gubmenües que cclnt i enen Éubt.lre¿s.
E] I'lÉnü Frir:ciptl es la primEr. parntal 1a q,.le apáretre á]
empers ar .¡ traba i.1r ¡jon el si stema, eate msnü sje ftLtestra á
continu.rcibn.

:2/0{ / 1989 I E§CUELA SUPERIOR POLITEITICO DTL tIT{)ftAL 
'

IIr0l:l1

PfiITIOl)O. EIE - Sister¿ de Control Presupuestrrio -

IITTlJ PRIHI IPA!

tI] IIATIEXIIIEIIÍf) DEt EflCHIVO ¡}E PAf,TIIIS

t2l 8E 5TB0 !t TBANS|CCI0I|ES

t3I EIII5IOT OT REPDfffES

I{] PftOCE§0s ESPEEIITES TTXEf,AI.ES

t0t t IrALt ¡AR

0P0l0ll : t Il

Si ¡tr.¡ lr Coatrol Puupurrtrrio



trg 2. Inirircion

F'ara r:scoge'r una opción de un rnenrlt, digite el nü¡rero de la
opcibn olre desee. Existe. .rspatrio para di.gitar :-;b1o uñ nfrñÉ-
ro. Nrj ner€tEita conf i.rrnaF con ENTER Er-¡ selección.

LII-¡

!1t]á
{ri

nuevo rnsnü interno de t:pcicrneE¡
pantalla de inürpzo y/o presentaci ün dÉ datcls¡

repo/-tE é emi t i rÉe pL-rr i rnprEsór4] .

El ti enrpf) qt.rLa se tarda pt =i stem¡ en presentar I a pánt.1l I a
cur reepon d i. ente a 1a opcitrn seleccionada es variable. Varl¿r
se,:¡¿rn eI n,:rmero dE prDEeso.j quÉ el si stema d¿¡ba Bjeclltar
i ntr:rnámÉntp Far¿r r-ea1 i:ar 1a tárea que i nvol r-rcr "r Esa t:p-.
¡:ibn, En con.jetruencia. transcurrj.rAn alglrnos segundos entr-e
É-¡I momento en q,-tE se¡ sql u.cc i ontr uná trpc i br.} de1 menü y ÉI
fDDment,) en ql.tÉl i1F)arece una pantal l¿r o menEaje.

Lás Pantal I as

A1 eEcoeer
¿1párÉce Ltna
i n,: I Lrye 1 aE
escog i rJa. Lá

Tod.rsi I a= pant.,al1.:rs
un f orrnatn si mi l ar

-dUF ti enpn en deterrni¡r,ados lugares.
1a infarmar:i bn que se muegtra.

qus rorresponde "¡ 1.-r
Artrhivo de F art i d-es "

clr.rlqlriera de 1as opcianes del rnenü principal.
nr-tov.r pantal 1.r, I a rual eE; Ltn nLrÉ.rvo o)É'nll ql.l(n
sublsrÉ'ári .r seleccionar- rientro de 1a táreá

selarcción de estas sLrbtareas puede ,;ondncir ; ;

l¡rLt-rego cje que el u5uário haya selECcionádo Is op¿:r.ón con
rttal degea tr.¿¡!ra-i ar. e..ntanceE e:.; t,',r ] i sto para i ntrodr_r{:i r
in+orm.rtrihn para esá t.areá.

dr¡1
para

For e_iemFlIo. vEá la siquiente pantal 1a,
ogrción ? de la tárEr." "Mantenimiento del
deI Henü Frincip"e). del §CP,

Si ¡tr¿ d¡ Co¡taol P¡!6upur¡t¡¡io



t¡¡ 2. Inici¡tion

lll ?!i 0r/ l98el
____l

(fi PRSUE ll D

2- 16

lzt
, ES[tEtA SIIPIRIÍ}R POLITECII¡IA trEt LIIOFáI. I

- Sisler¡ de Cortrol PrpsutuegtariD -
(5'

f3)
I {;0Á:04

{ó} INERESO !E IIUEVAS PARITDAS

TlP0 DE PfiESUPUIST0 .. I IDI

coDI60 AStt , . .. .
c0DI6! flU8R{] ....
EII. RUSRT ,..,. ,

DESCRIPCI0X. ..... : t

c00tm cuExTA ...
CODI6O SUBCI}ETIA

t00tB0 ItRtERo ..
COOI6O PARfI!A ..

VAl"t)f, I'I}DIFICADO .,,., : I
vAt. c0üPR0ll. ACUi. .. : r
vAr, 645/Dtu. ACUI. .. ¡ t
!AL. EEflEsf)§ 0CUr. .., : t
VAt. tffint§rs IEUll .. I t

t7t c0sr60 RUSR0

IALBR ASl6ilA00 ....,
uAt. c8rPfl0,t. nEs ..
vAL. 5AS/!ElJ. rlES ..
vAL. E6RES0S iES ...
VAL, IXENESO"q IIES ..

0. 001

0. 001

0.001

0.001

0,001

0.001

0.001

0, 001

0,001

0. 001

18} (TIilER) NEERESA AL TEIU AI]IESIOR

En est¿ pantal l.r. como en tod.rs I as
':ttrcs, I i:ls .ji úr-ii ente:; d.rtog :

otras. encontramos Éntr€:

Err 1.i Flr i mer.-r I J ne.r :

En l a parte i: qui erda. ¿¡ncontr.rmos l a {ech": i nqresáda
aL EistEm.]' (1),.

En 1.r párte Eentral Encoñtráñioli Bl nombre de Ia
i ns:ti ttrci ón (?) .

Si ¡tm¡ dr Control Prrupuertrrio
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[¡p 2, Ini¡i¿cio¡ 2-g

En lá parte dE'rEchá enrDntramns, l:r hora ingresada al
si stema (J) .

En la t¿,rcera I lna'a

E¡r 1a sei:r t-.r I I nea

j.: qlri. prde. encontt-¡mos el. c¿di gú
está €'" jecutands jnternanrent¡: (4),

derecha
se eEtá

En Ia
rnódul o

parte
qLlE se

dEl.

En {-.1 cent-ro Enronlr amos eI ntrmbre de1 ¡i =Le.¡n": (5) .

En 1.1 p¡rte
=nbtarea que

¿Dáreaie el
e i ec rtt ando

núfnbre de I a tarea o
(6).

La p.erte cent¡á1 rre la pantalla está destin¡rcJa pára qut? Ud.
ingreÉe in{orm¿rciün al si st¿'ma. .r' para que ásl--e 1e muestre
I.i informacibn que Ud, desea ver (7). El {ormateJ de estaparte centr;rl VarIá segdrn Las, opcionEs (tarea:; v !5Lrbtáre¿s).

Err Ia parte inlÉrior de cada p.rntal Ia. l¿ clltima llne¿
si€:mpr-E, será ,-rs¿lrja para lr.ls ,neñ5ajFE ql-re e1 sigtema le
pres¿:nte clLlrante eu eprraci ón (B) .

t t " \ l 'l

t[, r,':"rt[i \l*üi."t

i

Si !tar¡ d. Control P¡r¡upur¡t¿rio

\.' t ii!
\



Crp 2, lnicircion 2-18

2.4 I TIG}REEO DE ITIFER]-IIqCIOT{

Clt.rndo apárecE: cada pantalla. el r_t-rrsor se pnsicion.: un elprimer c.'trnpo en el qtre prJ.erjE intradLrcir.sL, información. tJc!,debe i ngresar I.e i nf orm¿rci bn dose"rda par-a eEe cÁr¡po" 5i,rrJresita intr.odr_rcir- in+Ér-m"tr:itrn en r:tros campos de, Ia pánt.r_
I 1*¡. tr.aEI áde eil cLrr.sor ol ranrpo dÉ, E}ntr-ad"r reqtrer i clodiqite Lá in.f orm.lci.ón. Tá1 [orno Ud. aprendió en ]..r seccióntitulada "2. t TJTILIZACION DEL TECLADO,, descrit.a antBs Érle'ste c-rp1tr-rl o. para mov*r el cnrsor se uti I i zan d! f sr!-ntestecl.rs. Esto deperide de sj. se ha tli.gitádü alqo nn el carnoo osi sblo sE dF--ea i r' ¿r otro campD.

Tr"rs di Lli t-err 1.:i i n+rJrmaci ón en todús l oE c¡fnpos ile
pantal 1a. presior¡e ENTER. El presiIfnsr estq. tEcln
comunica al si stema quE 6¡L(e ¿.1 Llsuario l¡¡ ler-minado conpantal la en I ¿t qr*rE esl.\ y que eslá l i sto per a cont j nrrar.

una
I r-:

Val ores por omisibn,

Alqunos r:arnpos r-in 1a ¡:antsl. la ya c¡rntiEnf?n in{orrnación,Éltro:i ca¡npÉÉ no. p€]ro la apI ic,-ecibn lr'.tpone nn valor gi no sedigitá inl¿rrmátribn en un cdrDptr . Un vaLor. por omisibn es un
sr-tpLrestr: por el sistL¡má, Generalmente un valor- por DfDisibn
.lparecE rA en La pant¿il I"i.

En ciertilE casos;. rrrando se está ingresando un lote deinf ormacibn a tr¡r,és de v¿rias pant,-1l lá:i rlÉ ingreso. elsistemá pre=entará en ci.ertos rrlmpoa inf or.,Iaci ón qr-re f urÉ
i ngrr,:sarl.: en 1a p."nta1 1¿i anteri or. cor, el f i n de no vol ver adigÍtar estr-::; datosi por ejemplo. el nhmer-o deL documento.El bL.nef ti ci ari D, eI trDncepto. etc.

vaI or

Recuérde:¡e qure prrede tle j ar se
campo. o dejarlo en blsnc¿).
Éetrcibn "?. I UTILIiACION DEL

1á in+ormacién que t,a hay en
utili=ándo I¿¡ tecla TAB (Vea
TECLADO" en éste trápltulo).

un

Sirt.rt da C!ñtrol Prrtutufit¡rlo



t¡p 2, Ini ci ¿ri on 2-t9

Introducción de santidades (valores) _

Al inqresar cánticiades .11 sistEm.1. ;i e6tas cantirJadr:s con-tiernen datos decirn"rl,e::. Ud, de.berá ,Jigi t"rr eI pLrntD al
momento de e?mpe;:ar .l Íngre.sar log valores decimales (cu.rndo
ya ingresó 1a parte: pntr?rá).

Para canti dader¡ máyL)res al orden de las centen¿s. no serequi.er'É qr-re Lld. rii_oite pLtntuaÉiün á1eun¿r para miles. mi-
I lones. et., . y.a qLrrn al mornento de que Ud. pres¡ one ENTER o
sE háyá I I É'nado el c"rrnpo tran el val ar. É.I ,5 j stem"a ¡rresentaráe1 ,Drmáto adECuado rJ ¿. I a cantidad ingr-esa,Ja,

Si ttr¡¡ dt Co¡trDl Pr[upu!¡t¡rio



Crp 2, loirircion

= CC}FTRECC I ON I}E EftRC]FtES

2-?0

ta1

ENTER.
el

Es comün ranreter Érrores al digitar infarmacibn. de
m.u)ere et.te eg ncicesÁrio saber quÉ hacer cuando aparÉtren,Ee detect.a Lln error en la pantallá antes de preEion.¡¡-
sencí 11¡rmente r¡rr\.€?r el cursor hacia atrás v trorregir
Err-ür,

Al gunas veces. cuando va ::e ha presi onado El.lTEE"
enaLlentrÉ-l errore si. E1 si st-ema cofflpar ü I o q,_re ei
di gi tadü contr¿ I c.r qr"re espersba qr-re di gi te:,e. Sino entruentra error €-¡g t l-.,d. pLl6de cont i nlr.:rin{ormación D realÍzar olra tarea del Eiirtemá.

al El sistema dá Iá o¡rortunidad cJe
Iá mi smá pántal I á.

E) si Btema
lrsuar i o ha
r¡l si stema
i ngresando

Si el sis,tema encLlentr.¡ Lrn errorr aparece u.r¡ ftensÁjnj en lapartE' inf ¿'riar i:qLrierda de 1a pant.al I"1, Tras h¿berpre=i on.'r.dr: ENTER para Eonti nuar. tome 1a acci án qu€| l eirrdiqr-te el r,i stem¿, Existen 3 acciones qLte puede tomareL Íiistema" depe-.ndiendcr del nivel en E] quE se encrtentre Laoper.rci ón del mi:imo :

Eorregir el error en

b) E1 si s;tem"r cáncÉla
sr¿b t area y retorna al

Ia e-iernción de la tarea o
nivel :nt€,ri or.

c) El ,;istema termina tof-almen!-e slr eierlrr-ibn.

Es prob.etrlE clr.le se prelientE,n Érrores no previ.stos:. 1os
a-r-r¿rl eE r.eeLrr qamente tendrhn astrechaa rel ac i ón con eI actreso ¡.rl,:= di:positivos flsicos rjel sistema de compLltáEibn talEs
como el di:;cú fijo. 1a irnpresora. monitor. tetr1ádo. memoria.etc. Egtos errorÉE nrj podrÁn s€¡r sopctrtaclos por el :ii stem.-)ianter estc)s c-lsf]-,. sr¡ r.€icomi cfnd¡ cor¡--ultar a Ltn técni co
especi. sl i zado (depenrji endo dr.,i I a maqni tud del pr.obl ema) I encual qui a:r c.isa.tr cousLll te con el autor rjel si sjtt:ms

Si rte úr Coñtrol Prrrupuart¡rlo
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?,.á FIT\¡ DE SESIE]N

Se f i n;rl i ¡.r I a sesi bn EuéndD Ud. ha terr¡i. n.rdo de traba i arcon aI s-:i s,tl.rna r.¡ clrando de=t:a s¡-(spt¡nder e1 trab-r j o tJurantecil.?rto tiempo" Por- ¡-"::ones de s*guri daiJ. *rl terrninar unát¡rea s j. errprs e=, recc¡mendabl e d¿r por termi. n.rda 1s EÉEi ón.de tal f ,:rm"r qt.le p€lrEánás no áLltorÍzádae no pnedan r-rtilizarl¿s opcicrnes permitidar, a la contraseff:r de quien teniai.niciad¿r 1"1 segi.ün.

Seguir estos pasos :

f-q*so I :

Err tr.ldo-.; los rnenüsg cJe opci(rnpE. 1a t]D(:ión ,,O,, permita_,
rPgr€15!ir ¿t1 men¿( "rnteri or. o. en e,I i:aso cl,itl lrlen ü Fr-inr:ipal
del SDF, per-roite t¡r¡linar tot_¿Imente Ia sesibn, E] nürnora Oyá eEtc'r pr:lr omisibn En el cámpo de entrada de, las r:pciorres.
El Ér t-ál r'nanerá qrre sól o EE nt¡cElsar i. o qur: Ud. presi {rnE ENTER.

Easp 2t

Fi r,al mente. el fri sten'.1 á1
di rectnri o ral: rjel IIOS.
apagár o n¡ 1a rnAql-riná.

1e ¿lei¿rá ¡:n r:L ni.r,eI del
Ud. en tJisponibilidád dÉ¡

t errni nar
euedando

Iop=ortante:
Ee ppl i groso üapr"qár l.r máqui na durante I a e j ecuL¡i ón cleLsj.stern¿¡. §jt-. corre el riE'sgo de qt.¡e =e rJ.rfre 1.:- in+orrrar j.ón
arurnul¡rda durañtÉ- todo r-,1 perlod., e, los árchiv,s nl.'l d.isc'{i.¡o, E6 r- er or¡e¡rd -rtr I e. ¿nte 1¿r cle,{iciencia t1e Ia energlaÉ?lL.(:tr:icá l,c¡l t.ab.riar ron re;paldo-.; peribrJirr.:s, ExiiteLlna o¡rr:i bn del =i;tema qure I e per-mi t i rá sacar. i_*gtns resp.ql _
dos: vea Capltulo 3. tróno sacar Respaldos Dierios de Archi_
vog .

3i¡trH dr Cortrol Pruuput¡t.riD
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TJ -T I L. I Z AC I C}N DEI-_ FtESiTf:)
DEL- I.,IANLJAI,-

TaI como se menri.ónó antt riormente, el cap:ltr_r1o li titu1.¡rJo
"EI- SISTEHA DE CONTftDL F'EESUFUESiAñIO TRAEAJANDO" dá A]
Lrslr"rr i o i nstrucc i onEs p.1so á pÉ1so para Ét j etrLttar cad¿ un-r de
1-1e: opcioneg dEl llenú Frincipal del =Ístema y rl€ Birs su[]¡te-.
nü{]E.

El capr'tu1o J cle:;cribe totalmente
;:arl;i y l.r(s) pantal la(s) dentro de

oEEi ón. cómo uti L i -
üpc i ón,

t:¡da
c¿tda,

Si ¡trr¡ dr Cofltrol Prt¡upur¡t.rio
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C¿p l, tl Si¡te¡¡ de Control Prssupu$t¡rio Tr¡!¡j¡ndo. J-l

GCf NT-TENI I DE I}E ESTE Cl\F. I 'TIJL-E

Antes de emp€!:ár a ¡-¡ti I i¡-er lás opci ones del §istorña de
Coñt-ro1 Fresupr-.le-.,t.'rriD (SUF)l, Ud. cje.be I eer la in{orrnaciC,n
de' estL. c.'ipl lLrIú, En Él s€, ctrbre¡r Ios =irluientes temag y
cÉntrÉptrrg quÉr ,:¡s n..-,ces.ir i o qure Ud. aDmprenda a

f,. 1 llantelrimie:ntl-l cJe, Archivo de F,artida::.

Cómo In¡resar P"rrt i d¿s Nne,vag.

Cómo Consnl tar Datos de Partidas (Saldos).

Cómo Eliminár Regi stros de Fartj.d-¡s.

i.2 Eer;i stro de Trans:rcciclnes,

Cómo Ingres.-rr Transaccit:neÉ Inter.¡ctivamente por
Tec 1 ado .

Cómo Ingresar Ia= Asi.qnaci ones Fresnpriesta.-
1as Farti da...

Córno Inqresar 1ús V¿¡-I ort:s EúmpromÉtido:! de
I as F.rr t Í da:¡.

Cómo Ingre=ár loei Fagos Re;rl i:.ados (EqrÉsos)
de 1á-q Fartidas.

Er:mo I rrgr€i5ár l oc Val f]r{lÉ G.rstadog Devengados
de.las Fartid.rs;.

Cómo I ngreisar
Asi qnac i ones de

1 a:-i llod i { i r: "rc i rrnr-,s
I as F "rrt i d.r:;.

á las

D¿rmo Ingresar I ¡¡s V¿rI oreg por Ingre:r: de.
Fon¿ros: de 1as F,ár t i da5.

Cbmo In¡r'esar Transaccionc-s en LotE' o por Archivo
TranEf er i do,

§irtar. da [oñt¡ol Prasupu!¡t¡rio



Crp 3, EI Sirtrt d¡ Control Prrtupu*trrio lr¡D¡J¡ndo,

Cón¡o Csn*qul t.:r

Córoo l"lDdif ic:ar

Cómo E1i mi ¡rar

Tran:;acci onEE del l'les,

Transacciones dtl1 Mes.

-lrans;:cci one= del. tle:..

1-'

f,. f, Emi ¡-. i ón rle Fteporte-'r:.

Córnt) Obtt3nE'r Lln
zado).

RepDrtE, Gen{]ral. de Sa] dLrs (SLlm.1ri.-

Cómo Obter¡r¡r rrn Reporte or¡r Areas dt?l Fre-
supr-tssto 6eneral.

Eómo f)bt¿:¡rer urr Report* por Areail v Párti d.-is
del Fresupuregtsr Epn pr al .

trüms Obte.ner r-rn

Fr esr-rptres,to.
RepDrtÉ' de l.rs Areas de carla

Cómo Obtener un Reporte dt: las Area= y Farli-
das dÉ c.r.d.i FresLtpLresto.

Córro Obtener un Repr:rte de I.es Areas y Rubr o=
de c"rd¿ Pr esurp urest o.

Cómc Obtener un Reporte r:le I ¿= Arrra:;.
y F'articj¿¡= de cad.r Fresuipt.resto.

Fiub r os

trá¡no Obtener
(gr-t,rari:adtl).

Llr'! FeportE Esperl { i co dr¡ SaI dos

Cómo Obtanarr un Éeporte de 1as P;irtida.-; dÉ
Ltna Area Especf f ic.e de1 F resr-tpr..resto Gener¿l .

Cón¡o Obt¡:ner. lrn [ir,-pr:r t e de las F.rrtidas:
una Are'a Especlfica de cada PresLrpLreEto.

Cómo Obterler rrn Reporte cle I¿rs Areas dr¡
Fresupltesto Especf f i co"

de

trn

Cón¡r: Obtensr trn Fte.porte de 1os RLrbros de '.ln.aAra.a EEppcifica de L{n F'rEsLtpLlesto Especifico.

Si ¡tr¡¡ d¡ Cont¡ol Pruupurit.riD



Crp 3, EI §irtrm d: Control Prrrupurit¡rio Tr¡b¡J¡Ddo, 5-l

f,órno Obtener nn Fiep or t e
Rubro Espe?tri+ i. tro E s Lrna
Freeupuesto Especf f ico.

dt] Iás Fartidsr"
Area Especifica

de
d¡¿

Lln
Lln

Córnc: Obten¿:r. un Repr:rte DFJt.-11I ado de Hovi rni entos
( Trar-¡:-ac c i. t]nes ) del Mes"

Cómt:
Ar ea

Cbmo
A r- r- .¡r

Obtener Lrn Reporte de Lrr,.1 F'¡rti da rJe Llná
d¡¡ r.rn Fresupue5to Esp¿,c I f i i:o.

Obt-ener un Repartr: de un Fubro dE
de un Pregtrpuesta Esr:ecl fico.

uftil

Cbm o
Rr.rbr o
f i co,

Obtener
de ur lr.r

¡-tñ R€:portÉ de una Fart i da de r-rn
Area de un Fr*supr-rr-.sto Especl-

3. 4 Frocers,os Especi al es

Cümo Real i. ¡ ar

Eórno ReaI i::ar

G¡:n er- a I eg.

1os Fror€rs¡s

nn Ci erre de

de Fl n crE i'les.

Fin de Fer f c.¡do.

Córno S¿car Fte-.,paldos Diarios d r., Archi voe5.

Eómo Cl asi + i cár l Ds Archi vos de1 9i --tem.e (Rei nde-
:<:rmiento).

Córno Cr ear un
Ar e,¡s.

Archivo .on SaIdos; Sumarj.zádos poF

CÓ,to
Ar eas

Erear trn Éirch i vo con
¡, F art i das.

S.rl dos Sumari r.rdo:, por

5i¡trr¡ dr Cmtrol Pruupuertrri o
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[¡¡ J, El Sirtfl¡ d¡ Control Prruputlt¡¡lD lr.b¡j.ñdo.

CO]-TE I NIGRESAf= PART- I DAS NIJE\.,,AS
Opción 1

J-{

lf enü de Manten i mi ento
Archi vos

CuAndo Lrti I i zar esta opcibn

Sierrpre qLre Ud, neEesi te inqres.:r alquna(s) parti.da (s) nlre*
v¿r(s) aI siE;tém.1. La inclusibn de ésta(s) en eI conjuntD
ti:f-al de pertidas de 1;r i n-=titLlcittn es inmediatá. Se ent¡en-
de por in,iresar p.artidáE nue\/as al sistema al hecho dÉ creár
nn registro nuevo de una FJérti da clentro de un rlrbro pertene-
cic,:nte a r-rn tipo de presupuesto; independiente de si e1
rLtllr¿l o eJ. presuprresto glxistlan o no. pero veri{icándo. :;i
e;<i:;tr'an. qul: es¿1 partida no les pertenecierá antes"

Qué i nformaci dn se necesita :

I ) CÉ,,d i ¡r: Tot."rl de la Partida. 1.1 cual inclLrye

- Ti po de Fresupuesto.

- Cbdiqo de Area,

del
de

- tródi go de

- Ex tensi ón

- Códi 9o de

de

de

Rubro.

del Rlrbra.

trnenta.

Sr-rbcr-renta,

Tercero.

- Eódi 9o

- Eódi go

2) Descr i pción de
degcri bi endo la

9on cutar en t a cci.rilct-Er eslá Fartida.
parti da.

Si:tÉ¡ d¡ Cofltro! P¡a¡uoue¡t¡rl o



C¡p 3, tl Sirtl¡¡ d¡ Cont¡ol Prftupufft¿rio ,r¡¡¡jr¡do,

Dónde comenzar :

Si toroiefl:a en e1 Henrh Frincipal de1 StrP. seleccir:ne la
opción 1 ¡, continrhe con €'l pasf) l. Sj. está en e} I'lenü de
I'lañtenimiento d¿ Archivos. EelerEione la opcibn 1 r, conti-
nrle con eI paeo ?.

5i ga estos pásos :

Faso 1 :

Ap.rrece una pantal l a j.rlcluVendo
Arr:hi vns. 9eleccione 1a Doriibn

el l'lenü cle ltiantenimientc, de
1

Páso )

Aparece la pantal lá de Ingreso de Partidas Nueva--- {Fig_
f,. 1.1). IngresB el cbdigo total rle Ia partidá nLrevá y lo:;
dat-os rr-.qlreridos. Durrante É¡1 inqrego de 1a información.
cansi dere lt:s 6iquiq,ntes casog :

a) El s; j. st¿'m.'r verif icar'§ E,i aÉá srártid¿ 1,a e=t-:rbs Ás j.qnscr.1 ¿
ÉsE ruhro y s É.,se tipo de pre--Ltpuesto especi.f icádo en el
códi r¡o tot¿:l de 1a perti da: si ¡,a e)i i Bte, eI 1; j. sjtÉrná
prnsentará Lrn mensaje de error y volverA a pedir el
i nqreso dr-,1 códi go o I á úpc i ¿n de :;¿l Í d¿ de esta panta-
11a.. Ei nD e;<iste. eI sigtema permite que el usrr¿rr i o
!:onti nüe ingresando las datos.

b) El sis,temá }e pL,dir.1 La descripción de Ia partirJa sólo
esa partid;r no t:.nis .rntes descrip[ióni si ]a tenl*¡..5i?tÉrn.t I< ¡rresentará en lugar de g:edirla.

.ii

c) Lc¡s galdo.-; de la partida nLteva
(l:). C)O) . eL si::t¡:ma no permi te
estog datos.

se i ni ci al i:.rn con aer otl
qlre eI Llst.tár'i E inqre=e

Si ¡tr¡¡ dr Cortrol Prr¡upue¡t¿.io



Crp J, EI Sistrm dr ContrDl Prrrupurrterio l¡¡b¡j¡ndo, l-ó

d) Fin¿Lmente. eI sistem.r le presenta 1¿ crpcl:ón de qr.rb;rr o
r¡o 1o:; dat[,s i ngres.rdos. cf)nsi derandD Lrna r¿:gFur?st.1 a.f i F-
mativa pf]r' omigibr¡. a menos gL¡€l eI Lts¡-tal-iú 1¡ c.rr¡bie¡,

?!/01/ l9!, I ESTUTLA SUPEFIOR POLIIECI{ICA 

'EI 
LITI)RIII I I I l:0át 0l

PR9U81l0 - Sister¿ de [ontrol Presu¡uest¿rio -

I 6RTSl] !T Ifl-]EfJA§ PARIIX'AS

IIP0 !E PBESUPUESI0 .. : tOl

C0DI6f] áREA ..... ; r

[00160 RUBR0 ,., . : t
txr. RU8R0.,,,,, : I
IODI§B flUBRO ..., : t

DtscBtPCIOfr...... : I

c00ts0 ruElrft .,.
c0!t60 su8c|JHTA

IOIIGD IERTEf,l] ..
CO}I§O PARIIDA ,.

vAL0n )DIFICAD0 . .. .. ; t
\lAL. C8llPftOll. ACUII. ,. : t
vAL. EAS/0EV. A[UI. .. : i
VAL, E68ESM ACUñ, ,.. : !
VtL, Ili6R!§0S ACUI. .. : t

l
l

'/t10, AsltrAD0 . .. . .

vAL. t0IPf,0¡!. üts ..
t,lAt. EAS/DEV. m§ ..
VAL, ESRESOS }'ES ..,
|JAl_. I[6RE§05 IiES .,

0.001

0. 001

0.001

0. 001

0.001

0, 001

0,0ú)
0,001

0,001

0.001

(IXTEI) ¡ESRESA AL IEIIU AI{ITRIOfl

Fi g. 3. 1- 1

Ease i

A1 tgrminár de tratl¡ jar con €Etcl tarea. aDelrecFj otra ve: el
Menü de I'lantsni mi ento de Archi vos. EsEo ia otrá opci bn c)
vLtelv.l aI I'lenh Principal del SDP,

Si ¡trr¡ de lortrol Prrrupuutrrio
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[rp 3. tl Sisterr d¡ Control P/e$pu$t¡rio lr¡b¡j¡ndo.

CEr.lO CCTT{SLJL--TAR D¡q-Trf=i
FART I DAS ( EiAL-D(]S }

Opc i. ón

J-/

I)E

I'lenrl de .Manteni mi ento
Archi vos

Cuándo uti. lizar esta optribn ,

SiÉmpre que LJd" neceÉi tt? consultar s¡ldos !,,/o de$criEci(]np€
de alguna(s) partida(s) det sistern.l. Lo: sa]f,lDs quE el
5i st€:má prest'.:ntá cor.responden a vaI or€-,§. ¿rgi ¡lnador;" i nqresosy eeresos acumul adDs pür rnes y por. perlodo, La congult¿l Eólo
p'-recle real i¡arse por Liná partida especl+ic$. es dEtrir. Ei sEreqlriere consnlt"ir v"arias pártid¿{8. rrebL-rá hacér-;,el.o Llná por
t_I t_l,f, ,

Clué i n{ ormac i. ón se necesita:

1) Ca.,cJ j qo

2 de1
de

Tota1 de la Partida, et

Ti po de Fr ealLpltest o.

Ebdi ¡o de ,tre¿.,

Código de Fil-rbro.

E:.rtensión deI Rr-rbro.

Códi 9o de Cuent a.

Códiqo de Slrbcuenta.

Códi go d§r TerEerr:.

Ir rá1 i nE 1 u v{3

Sl rtor¡ dr Cmtrol Prtsupuest¡rio



C¡p J. EI §trt[. dr Cont¡ol Prc*plmtrrlo fr¡b¡J¡¡do,

Dónde comenzar :

Si comi enz a. (:n el l.1en L:l F'r i nc i pal del
opcj.ón I y continüe tron eI paso 1,
Hanteni mi ento dr3 Archi,,/os. 5rlaEciDne
nüe con el páBo 2,

l4

SCF'. sel ecc i onÉ l. .+

Si está en e1 f'!en[r de
la opciüñ 3 r' conti*

Siqa estos pasos :

E450

Aparere una pant¿r11& incluvendo
ñrthi vos. Seleccione, 1§ Dpci 6n

el Menü rte l'lar¡teni mi entl] dE

Eeee ? t

Aparece I a pent"rl. l.r cle Corr=rrl ta de D.ato6 cl¿l f-art i rrat:
Ingrese el cüdigo total de Ia p;rrtidá.

(Fi9.

El sigtr'¡rna verific¿rá si. e..<iste trl regi=tro de eg"r partida
Pn eI sistem'r. .rsiqnada á1 rubro ),at tipo dE presrrpuer-to
espsüi+ic;rdo erl eI ÉódiDo total de l"r partida: s. j. no existr:.
el si:;tÉma presentará un mens¿r-ie de error \, .Jolverá a pedir
rl i nqres{:i dril tródi qo o 1"r opc i ón de sa] j. da cle esta oantá-
I I ¿r¡ --i e:<iste. el sistema presenta los datrE requeri.rJos.
perm¡LieñdDle al LrsLrario continLrar coñ lag congnl tas. D
regre!;¿r- ál nivel antnriDr (menú anterior).

§i¡trr¡ d¡ fontrol Prrrupurrtrri o
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[rp J. El Sirtcrr dr Eoatrol Prerupurrttrio lr.b¡J¿ndo, J-t0

EE}-ICI EL- T FI I N¡qTR REf] I E-TT+OS
DE PART T I)AS

Opci ón .5 del
de

l"lenü de Manteni mi ento
Archi vos

Cuándo r-ttilizar esta opción:

9iempre qt-re ud. necesite eliminar aIgun;l(s) p.r.rtidá (3) rJ¿iI.,ristÉrmá, La Él i¡riñación ¡Je bsta(E) del tronjunto f.otal d¡3
partidaE de Ia instituüibn c¡f, inm{3diat.t. Se entie'nde por
el imin:rr partidar¡ clel sistamá al hecho dt-. qr-ri. tar un registro
de ,-rna partida de.ntro de un rubro parLeneEienLe a rrn tipo do
pr éEupLlegto.

Qué inlormarión se necesita :

I ) Cód i rro Total de la Fartida. el

Ti po de Fresupr-resto.

Ebdi qó de ArÉa .

tródi 9() de Fubro.

Ex tensi ón dÉl RLrbro.

Códi go rrp ELrEnt a.

Códi9o de Subcuentá.

Códi9o de Tercero.

c L.ta I incInye

8i ¡t.rr dt Co¡t¡01 Prüu¡ur¡t¡riD



C¡p 5. tl Si¡t¡¡¡ dr Control Prrrupur:trrio lr¡l¡J¡ndo,

Aparece Lrn¿ pintal l J i ncl uyer,"lo el tlenü
ArchiVos, selecc:one Ia opcit,n 3.

á)

i-t I

Dónde tromenzar :

Si comien:a en el Plent'r Frinr:ipal de1 SEF. :;elErcione la
opción 1 y conti núe con eI paso 1. §i eEtA en e,l l,len ü dÉ
Hantenimiento de Art:bi vos" sEl eccj.f]ne ]¿ opcibn 3 v conti-'
nüe ron t-:1 paso 2.

Siga estos pasos

Egss 1

de Pl.r¡rteni mi e'nto de

Paso 2 ¿

Aparece Ia pantal 1a de Eliminación cje Registros de f..1rt j.rJás
(Fig. :1. 1,f,). Ingrege eI código total dD Ia p¿rtíd".¡.. Lu.r,lo
váyá á1 paso si gr-ri ente.

E¿ss I :

Et sistem.: r,,E'rif icsrÁ ¡i eiriste eI registro de ersa p-rrticla
en el si s.tem¿r. as,i grr.-rda .rI rubró y .el ti po de presupLII:Stt:
especi{icado en Él cbd j.go total de }s perrti.d¿ri si no e:< i.ste"el. gi Ejtema preEpntárá utn rnensa.ie cje error y vnl verA a pecli r
el i nqreso del .ódi g¡J c, I "r opci ón de :;¿¡l i tla de est¿ oánta-
I I a¡ Ei e;r i ste. el --i stema pretenta l os datos rEqLll,ri dói,.pE1rmitiendole ai usu.ario conf_inltar {:on la e}irninaciün:
consi der-e lD EiqLli.€ln|-E':

.6t Ud. dese.-) real¿nente eliminar el registro de es:lpartid:r, cLryDE datoÉ el :-,i:;teroa 1E ha rrrosl_r.?dD en 1a
parrt-al la. digite s b S como resp,:esta a l"r con{ir-macibn
qLre lt: pide eI si:itÉms o presione ENTER. pues el sistÉma
¿lsurne Lrn wal r:r af :l rm.¡t i vo pot- t]mi .fji bn " LuEq,tr vaya al
p.160 Eigr-riÉ.nle.

Si ¡trr¡ d: Co[trol Prrlupuotttrio



Crp 3. tl Sirtcrr d¿ lontrol Pr$up!¡rt¡ri0 lr¡b¡j¡ndo,

b) Si Ud. sE árrepiente de eliminsr el registr.o de eiscl
p"lrtidá. cLt\/os datos É1 si srterÍ.1 1e ha mo-tr¿do en 1.r
pant;rlla, y decide lrk: eliminarls. dir¡ite n ó N cclrñÉ
respr-testá a l¿ confirmación que 1E pide eI EistElrna.
L-t-tego vaya al paso .-i or-ti ente.

22i 01t i 989 I ESCUTLA SUPERIOR POLIfECTICA SEL IIfORAt I I I {:0Á:0{
L__

?R§UB1]O - Siste¡¿ de [ontrcl Presupuestario -

ELITII{AIItll !E FE§ISIROS DE PARIIOA§

IIP0 !E PRESTFUE9ID ,. I tOl

C0DI60 ARIA ..... ¡ f
CoDIEl] RUBRÍ] .... I t
EII. 8U8R0 .,... . : f
c1]!tt0 RU8R0 ,.,. : t

OESCRIPCI0ltl.,.... : t

c00tt0 cutllrA...
IBl)I6f] SUBCIE'I]A

CI]OI§() ITRIEFI] ..
I()O16O PARIIDA ,.

VAL0R t0DIFtCgD0 ... . .

vtL. [0iP80ñ. Acut't. ..
VAL, EAS/OE|/, AIUñ, ,.
vAt. E6RE§0§ ACUi. ...
vAt. ITERESíS ACUñ. ..

VATOR ASIBilADi , .. . .

vAL. [0iPR0i. ,,!E5 ..
uAL. 6AS/DEV. rlES .,
vAL. E§nES0S 

'rES 
...

vll. Ir¡E[t§os ñE9 ..

0. 001

0.001

0.001

0.001

0. 00)

0, 001

0.001

0.001

0.001

0.00 )

(ETIER) QT8RESá AL iEru AXTERIOR

Fi q. 3. 1.3

¡

,

Egsg ! : 
^- 

Dt:,r ¡.r t..:.c^
rrr \.,;:-Aj ttGlrtoeGlg

A] ter¡nin¿r de trabaiar con e:;tá tare.l" aparece otra vez e'l
He.n de ltantanimi.nnto de ArrhiVos. Egco_.ia atra opción D
vuel v¿¡ al ltlenü Fri nci pa1 del SCP.

§i ¡te.¡ dr Cofltrol Pr$upurÉt¡rio
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C.p 3. El Sistrr¡ dr Cortrol Prerugur:tlrio I¡¡!¡J¡ndo,

E(]Í-IO I N¡GRE€iI¿+R TFTANSAEC I ONES
I N-TERAE.1- I \,.,ArlE]\ITEr f=I3f+ 'TEET_ÉnI}C]

Opción 1 del Henü de Registro de
Transacc i ones

Cuendo utilizar esta opcibn :

Si.empre qr-re Ud. necesite ingr.esar alqLrná(s) transscci r:n (es)
diari¿1s aI =ist.jma. L¡ inüILrsibn L-Je Ésta (s) en el ron-iuntü
tot.rI de tr.rnsaccí ¿rnes r¡on:-lral e.j pertEnEci E,ntes aI prÉ6Lr-
pLresto dÉ 1a i n..;ti tLl[ i ón e:; i n¡necJi at.-r.

GULÉ in{ormación se necesita :

La in+órmacrón clLre se debe ingresar depende del tipo de
transacci ón ql-tp sie desee regi strar. El .f or¡nato d€l I Á pant--a -
lla de ingreso de datDs .]s +Í_io para tDd'as l.1E tr.:rnsac-
cirnes; pero los c"rrn§os ¿1 ingreÉar no son obligatorios en
tudos 1rl5 caso6. E) formato var-la dependiÉndo del tipo de
t r'.ansácc i bñ .

CuráIes son los tipos de trangacciones

Lo5 tipos de transecciones que se pueden inqr€¡sár inter.:cti -vá,nentÉ, est.\n u.spt=-ci f icad.rs en e1 llen¿t de In¡reso der Tran--
l;,¡ccion¡':e (Por TaÉládo). sl cuál El :iisterna presenC¿r al
haber sele'ccionado 1s opcir"ln qLre r:st":mos ¿ctr-r-rlmente descri--
biendo. lJna rlesr:ripción dtl cada trna de est.rs opcione:, pnede
encontrarg,e €in 1ás, sigr.riente= riEctrior¡Es de es¡ta capitr_rl o.

Sittrr¡ d¡ Cüt¡ol Pr¡¡úpueÉt¡rio



t¡p L EI Sistr.¡ dr Control Prtturu$trrio Ir¡b¡Jtrido, t-11

Dónde comen: ar

Si comienza en el Her¡rh Princ!pal del SCP. seleccione Ia
opci ón ? y conti nrle con eI pa!;o 1. SÍ está en eI lle,nci de
Eeqi stro de TranEaccionÉs, seleccione l.: opcibrr I y ci:nti ..
nüe con ¿.1 pasD 2,

Si ga estos pesos :

E_age I !

Aparece Llña
Tr ang acc i ones
menü.

pánt.'rll.a incltryendo el l'1enü de Ftegi=.tro dp
(Fi,l. 3.i.(r), Seleccione la opcibn I de este

22,tt)t I 1989 r E5IUEIA §UPER]OR POLITEI¡ICA DEL LITORAL I

PRSUS:r)C - Sister¿ de Ccntrol Presupulst¿rio -

llt:09:?0
I

REEISTSO IE TFTJ{SACIlOXTS

II] III§RESO I)E IRAXS¡CCIÍ}IS IPI}R TEILIDO)

(21 Iil6RE50 DE rnffi§A! t}tf,s (tR0t,ltt,0 IRArSFtntDo}

t3r c0ilsutrA I}t rfto[§A[ct0xts

tll roDIFlcAc!0¡r DE rRnil§A[cr0rE5

t51 ELIi$ro 0r E InArSAcCl0tES

rO} fiEERESO At ,ltru AITEftIOR

OPCIO|| r t tl

Fiq.3.2.O

$i rtr¡¡ d¡ lontrol Prrupurrtrrio



t¡p !. El Siit.r¡ d. [o]trol P¡erupurt¡rto lr¡b¡.l¡nd¡.

?7/0a t 1989 t

PR§Uü2IO

I E9DUELf, SUPTSIOR FOLITECIIIIA DEL LIIOIAT 
'

- Sister¿ de [0rtrol Presuoü€5t¿ri0 -

I||SRE9O OT ]PAH9AC|IBNES IPOR TECLAIO)

I n5t6ilAcl0r DE Pf,€SIJPUISI0

r2l vAl0f,ts [0rm0m l}f]s

t]] E6RES0§ ÍPA§0S mAuZA009)

II] IJALf)f,Es 6§STTD(}S/¡{VE¡¡6ADOS

tsl !i0I}¡FIcA{t0r,¡ 0E vAt0tts

16I II¡6RE50S l}E F0[00S

IO] REERE§Í} §T IIEllU AIIERIOR

0P 0ll : f ll

eaEe ? :

§párece 1a. pantall.¿ rrÉ Ingreso de Tran=acrionr:= (For TEr1a.-
dD) (Fiq. f,.2.1.(l), $eI ¡¡ccione lcr tr.rns"rcciñn qr-r É, dr¡see
inqr-E.iár. Re{ i ár'ase. para aada tr'.rnsaccibn 1;E¡1etrrior.]ád.1. .1

1.rs sigtrientes sercioneo de, Éste capltulo.

I I t: l0:08
L-_-

Fi g. 3.2. 1.O

Si ¡t¡r¡ dr Control Prrrupuertrrlo



C¡¡ J, tl Si¡trr¡ dr Cont¡ol PruupuBtrrio lr¡!¡jrndo,

Easp 3

Al terminar dÉ trábáiár con 1a t.rre¿r sel.eccionad.r.
olr.¡ vez el lfentr dE Ingreso de Trans¿cciones (Por
(Fiq. f,.2,1,f)). Escoiá otra opción a vt.ie1r,,a a}
Regi stro de Trangarci Dnes (Fi. q. f,, :. (l] -

Eqqe 4

3-t6

aÉr arece
Tec 1 ado )

Henü rJe

Aparece
f,.2. ()) .

r:tr.a ve:
E=c.-r-i a

el l'lc-nü de Reqi stro de Tr.rnsacci ones
crtra úptri ón o vuel va al l"1enü F'ri nci pal

(Fiq.
del

Si ¡trrr úr Control Proupurrtrrio



Crp 5, El Sistot dr Cofltrol Prtupurrtrrlo lrrbrjrndo,

EOI-IE I NGf=EEiAFt LAs
r?RESLJFTJESTAR I l4\S Él

J-t7

ASI(=f!AEICrr\¡ES
t_AB F'AFT'I- I I}AG

Opción 1 del Menü
Trans¿crirri'. rt'

de Ingr e.:;o i1e
fec l ado l

Cuándo rtti I i..:ar r:r,t:r ;:';i ón

..,r.-: qn",',Cos .r alguna(<) p;rrti.da (s) dei sisterna. Estos EEtrldn
I Ds sal do$ i n i c:i ¿rl e,s de rada part- i d"r. con este .¿al o¡- s6
rE?Ál i irarán po=terioFmÉ,nte los cálct-tloE rnotivádc,s par los
Egra?go:i o i nr¡r*:-,crs de {ondog de 1.rs partidas. 5i ::r., dege.r
pDstEriDrmÉnta modi+icar e.']te vaior-. .:e debe rECLrr rir al
ingreso rle otro tipo cle t-rári*a[(:iern (.;er Eámo Inqres.er l.r::
l4od.i f j.caci.,:nEr¡ a Ias Asignacionec de 1.31, Fartidás) explicada
frié.5 ¿i(ré1irr)tr. r.,n egite EafJ, tLtl r),

Gtré informacibn se necesita :

1) Códi go Tot.rl de I a Farti da. el cual. i ncl uye

- Ti po de Freslrpuesto.

'- Cód i 9o de Area.

- Códi go de Rut¡ro.

- E;r tensi ón del ftubro.

Cód i gc:

tród i 9t:

Cód i 9o

Cr-ren t a .

SubcLren t.f ,

Ter c er o.

de

de

de

Sl rtr¡¡ dr Control Prrrupuertrrio



Crp tr. ll §irtsü l. Coñtrol PrBupustrrio Tr¡b¡judo,

2) Nüm'-,rn do D.rcuílento. Un códi go de 9
{abéti co= "/t,/a nltrnéricos, qtre identi{ica
f or¡nal. i za est.r tr.rnsacción.

t-t o

c ar =a( t er E!:

"11 dücumt?ntt]
.aI.-
qLle

3) Fec tr.r. Formatr:
el docr-tme¡rto de

DD,/F|H,/AAAA. es 1a f echa especi { i. cad.r en
I .e trang¡cc i ón .

de

4) Valor. Es eI val.or de 1a asiqnácj.ón prÉsLtptrestada origi.-
na} qlre sr: hace sobre est.r pártida.

5) fipo de Do.LrmEnti:. lJn n¿lrraro de 1a ? lLte corresponde a
al r¡uno de 1o.j dtrcumentD6 y sur= coci!,f,os especi+icacjos en
I a pant"rl 1¿ a I a derecha de este c¿rmpo de Entradá. E:;te
dát.o És übliqatoriü y e} sistema no cor¡tinuárá con su
e-je{:ucibn rnientr¿{s no sea ingresado. Fará estÉ tipo de
tr.rrrsacción. r:1 dot:trmento usu.rlmente !:erA dÉ tipn 2
(of icio).

Dónde comenzar ¡

Si Eomien:.? en el l,lentr Principal del SDF'. seI¡¡ccione 1a
opci ón 2¡ desprrés si ga eI paso 1. Si [?g;tA r¡n eI tlenü de
REqisLro de Tr;¡¡rsacciones. seleccÍone la rjpcibn I i dEgpuég
siqá ol p,lsr:) 2, Si está Én eI llenü dé Inqreso de
Trans,acciones (For Tecl.ldo). ::eleccione la oFtrión 1i dclspLtÉs
Bi gá el paso 3.

5i ga estos pasos :

Eaee I :

Ap.rr ece, una
fr ¡nsacc i oneg

F"1nt.1l I -i i ncl uyendo el Henr:1 de Fiegi stro
(Fi9. 3.?,(.)). Sel.etrtrionc lá opcii:n 1.

Sl¡t ¡ d¡ CootrDl Prr¡upuEt¡rio



C¡p J, EI Sictsr¿ dr tontrol Prr:upurrtrrio Ir¡ü¡j¡ndo. 3-19

Ea:e ?

Aparece lrná pántal l a i nc]. uvendo el FlEnü Lie
satrciones (For TeÉlÁdo) (Fiq. I.:. l' O).
opc i ón L

Ingresa rJe Tr:rn -
Sel Éctri clnE 1a

Ea=e i

Aparere I a pant.rl. 1a de Ingreso de Tr'.rn=¿{cci únes (For Tecl a-
rr'f) diEpf]niblÉr para el ingreso dr,. 1a:. Asiena¡ianec Prr.su-.
Due:;t,:rias a 1.1s Fártidas (Fi¡.1 , a"2..1.1). Ingrese el códi.nil
tot.:l de ta partida v los datog reqtreri dos. IJur.rnte el
i nqresr: d¿: la in+ormación. congidere 1o siguierrte :

a) EI si Etem¿ veri.{icar"t E;i e;<iste ¿11 r.:rrJictro de er:a p¿rrti-
da en el si stem..r, asi gnada .:l rlrbro y aI ti pc., de pr€t-
=upuesta especi.f icádo Én eI cbdigo lot"¡1 dsl la p.ertidal
:;i nrl e.:(iste" el si stema presentará u¡r ¡Tlensa-iÉ de error y
v,:]I'./c.r,i á F)ÉrJir- eI inqrego del cñcligo o Ia opcibn de
'.ialida de e.¡t¿¡ p,:rnlal t a; si exiÉte. el sisf-emá presenta
la descripción d*r 1a partida. permitiÉndole al [.rFu"1ri c-¡

cont i nLr-¡r con el i nqregD de 1óg re:¡t.rnteE d.'rto!i.

b) A1 i ngres.er con.;eruti v¿1,nente r¡hs de uns transacci.bn de
E,g3te t j.pÉ. eI sistefr'.r conservará en cierto: campos el
dato que se ingresb en l.e pantal la ¿nterior. con el fin de
evi t¿r VoI vsr a digi tar esi-crg dato.j. de ta1 rf¡¿lnera qu_e a1
pasar por estas campos. si el LtsuLlrio no desea cámbiar ]¿l
i n { or rna¡.- i. ón . tlastárá c(rn prssionar ENTER,

c) Finalmente. el sistems le preeent.r 1a opcj.bn de grabar o
no los datos ingresados. con¡ider"ande Lrna resFu*st¿r a.Éir-
máL i va por o¡ni si ón. á fl)enos qLlE É.,I LlgLrar j o 1á Earob i E.

1

nl B! \
rt ;.!Lt A¡ l t.tli ¡L0oicf,¡

5i ¡trr¡ dr Control Prtrupuertrrio
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22i 04/l9B9 t

PISU8?10
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iXERE§O !E IRAIISAIIIOIIES fPCfi fEILllDO)

3-20

Itl; l?r36
L__

ASIOTAIIOH IE PRESUPUTSTO

flP0 Dt PRESUPUESTÍ) .. ; tOl

C0DI60 AREA ..... : t I
C0DIB! RUBF0 .... r t l
EII. RUBR0...... r t I
[00160 RUSM .... : t

DESIRIPCIOT..,...:

llUlER0 DE DO|UllEllI0 ,. : t
BE'rtFrct§ 0.... : t
[0[0EFT0 . , , . , , . . : t

c00tE0 cuErfA ...
C{)DI60 SUSCUEIITA

Cf)DIE{} TERCERO ,.
CO}I6f} PARTIDA .,

FEII'14 :I

TIP0 DE DO[UltElT0 .. r I ]

l, Sol i r, [orp, 4,lrportacion. 7,lnq.Bod.
2.0liria. 5.[oap. Prgo. L Co¡. l)ey.

l, [ontr¿t0. 6.Not¿ Debito, 9.[or.lng.

(TllTER) REERTSA AI TEIU A}IÍERIOR

Fi q. 3.2. 1.1

E¡ss i
Al terminar de trsbajar con egta tarEa, aparece otra ve: el
llenü dÉ Ingreso de fransacciooee (Por Tecl ado) (Fi9.
3.". 1.Q). Escr¡ja otra opción o vuelv¿r §1 tlenrl dÉ ReqiEtro dE
Tr ansar:r i oneg ,

Eaep I :

'/ALCR lI

A¡.r ar ec e
3. !. r]) .

5EF'.

otra vez e1 l,lenrh de
Escoj a otrá ópc i ón

Transacci ones (Fi q.
HEntl Fr i nc i Lral d¡:I

Reg i stro
D vl-tel va

cie

Si ¡trr¡ dr CDfltrol Prrrüpur¡t¡rio
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C¡p 3, EI SittGi. ir Coltrol P¡*uputrt¡rio lrrbrjrndo.

1) Código Total de la F.1rtida. el

- Ti po de Fresutpuesto.

- Códi qo de Area.

- Códi gn dP Rubro.

- E)<tensi ón del Rubro,

- tródiqo cJe Cuenta.

- Códi t1o de Slrbcuenta.

- Códi 9(] de Tercero.

CEI*ICI I ]TGRESAR t- Cf S \,,,AL-ORES
[:EF"IP'<Í]I-IE-T T I)OS DE I_AS PlqR'I- T DAg

OpEión 2 del Henü de lngreso de
Transacciones (Por Tecl ado)

Euándo utili=ar está opción :

giempre que Ud. necesite ingrt:sar los valoreE qt.tÉ han .-ido
Ef]rnpromel-- i dDE pára a1gün tipá dÉ gáEto dE alELtna (s)
partidá(s) deI sistema. Para que cual.qlrier área de 1a
institucibn prreda real Ízar ál gLln eorÉso de ÉuÉ fondos
asi gnados Én el pr:rsl.rpuesto antr¿,11 . prÉvi amÉnte sE rjéb6
ct-tmplir qLre st! solicite y,/o se comlrnique f.]rm¿lmFtnte el
rn,:rrt-o total, concrjpLo y benr:ficiario del valor que sr: esth
cl-lnrpr'órrEt-iencJD, Este vi¡1or sÉrl\ sLrmádo á1 tot"1I de v.rlores
cDr¡prDmeti dD:i qlre ha teni do Frsf-á párt-i rJa durantel el meg en
c|1r5(].

Gué información se necesita :

cLráI incllLve

§¡tta.¡ d! Ctntrol Prxupurstrri o



C¡p 3, EI Si¡tra¡ dr [o¡t¡ol Prrrupurtrrlo lr¡brj¡ndo,

2) Nrhmerr.¡ de Documento. Un códi go cle 9
'f abÉ'titrD:; i,/c, nLlméri trocr que iclentifica
formal. i:á r:stá tránsscciñri.

3-22

car¡c i-err- E
sI doclrment o

.rl--
{lue

3) Ferh¿, Formáto
el. dt¡cument cr de

DD/¡'lN,/AAAA. es ]a {echa ee peri{ic"rda
1.r t ranr,acc i ón,

úT)

4) Eene{ici¡rio,
dsstinat.lrio
párt i da.

Persona. empr{:s¿ o
del dinero que vá

in:titución
á Egr{-¡EAr PÉT

eg e¡
L.s L.1

4) Concepto. Raz ón .
eqrer;o d t:l v.rl ur

motivo o circLrnEtáncia qlre jr-r=ti"f ica el
especi{icado.

5) Val or, E¡
pár t i da.

e¡I v.rl»r qLre se desea cornprometer gobre esta

6) Ti po de Doct.rment-o. Un ndrmero de 1 a 9 qure correspondr: a
alguno de log documentoE y 6Lr:á códi.t,fos3 especif icado-q en
Ia pant.:i]1;a .f l¿ derech.r de e.gjf-E cañpo dÉ. ¡¡ntr.ad.r. Este
d.rt-ú e6 obl igatorio !. el si::tema nú continLrarA con EL{
e_ietrLlcibn ,niefltr"is ntr .jiEa ingresado. Para este tipo dra
tran*act,ión, eJ documento Lrslrálrnenté zer.1 de tipo ?
(of i¿:j.o). 1 (SoL i.ci tr-rd de Compra,). ü i (contr:rto).

Cálculos que s€¡ reálizan :

lJna vei: qlLe 1a tr¿rns.'rcÉi.ón h¡ sido c¿bálmente ingresa_cla.
.-istema reaJ i:a Ios siguientes c.ilrulos con el r.,,rlor de
tráñg"1cci bn l

:¿un¡¿r e--te v"l1or al sal do de val or€g
do-¡ dnr"rnts el prese.nte mes.

compromet i -

al
1s

Sirt¡.¡ dt [Dñtrol Pr[upui¡t.rio



C¡p 3, El Sittfl¡ d¡ Control Pr.¡lpugit¡ri0 Tr¿b¡j¡ndo,

pantdl1¿r inclLty€?ndo eL Menr). de f{eqistró
(Fi rt. .1. ?. O) . §e1e¿cci one I a opc j. ón 1 .

1-' ?

Dónde comenzar :

Si comj.ensá €n eI l,lenLl Frincipal del SCP. ..,eLecricne.. l.r
opc i ón ?i despr-rés :i ga eI FaEo I . Si estA en el llenú de
Flegistro de Trans.rcciones. selecciclne ]a opcibn li daspr_rés
siga e1 páEo ?. Si estA en eI llsnh de fngra.so de
Tránsactri ona--, (Por TecL adol . siel ecri óne I a opci. ón 2.. desprtét
=iga eI paeo 3.

Si ga estos pasos :

PáEo I :

Aparece Lrn a
Tr an gacc i ones

de

Paso ? t

Aparece Lrna pánt."I 1.'r incl'-rye.ndo Él Menú de Ingreso
gacrione¡s (For TÉcI-adD) (Fia. 3.2.1.Q). 5e1eE(it>ne

de Tr¡n-
1a apc i bn

Ee=e ¡

ApareEE la pantal 1¿l de Ingreg.J de Trans¿trÉ:ioñes (Felr Tecla-
do) di1;ponit le pára el ingr€s,] de lDs Valor-Es Cornprometidos
de l¿s Partide.s (Fig. f,.I.1.?). Ingrese et Eódiqo totaJ de
Ia partida y los dat-os reqr.{eridoE. D¡rrante eI :iñgreso de la
inf¿:rrnación. consid¡;re 1r: si gr-ri ente :

Si¡t!l¡ dP tontrol Pretupuertrrio



C¡p 3, El §i¡trr¡ dr Do¡t¡ol Prrrugurt¡rlo lr¡b¡j¡ndo.

b ) A1 i nr-¡resar trrrnEerl.rt i v,lmente mis de r_rna tr ans;"tcc i bn
estr.- t-i prt. eil si stems- conservará en c i pr tos cámpús
rjai-o qlrt: se i ngresh en 1á pantal Ia anter i or . [L1n e1 f i n
evit¡r' \,o1\,er a digitar estos dat¡:;. de taI rnar,ara qLlt:
pásar púr F-r,-.tos c¿{mpDÉ. si E1 u,¡LL;¡r-i a n¿r desea cárnbiar.
i tr f or ñ¿f: i dr] . b;rstará f,on pre-t., j.on-rr ENTER.

1- ?l

a) El eistema veri{ic.rrA si e;<i Ete eI reg j. strn de esa p¿rti-
dá en el si stem.r. a!:i gn.rda .rl rlrbra y ¿1 ti pr: rre pre-
supr:esto especificado en el cDdigo total de ]a partida;
.ji no Éxi!;t-Lf . eI 5 j. s;tEft,¡ prÉsentar"\ un msn"j,aie dE error y
i,nlverá ar pedir el ingreso rJel ródiqr.r o la opciOn de
=al i da de e¡-c,ta pantal 1al si ax i ste. el s,i :;tema present.l
1.:r descripción de la partida. pernritiéndole J.l L.lELl¿rio
continllar con EI in,¡reEo de los re.;t:rr¡tes d¿to--.

de
el.

dE

c) Finalmente. el !liEi-em.r Ie presenta la ,:pci.órr rje qrabar ¿)

no l as datoc i nqrpsáslos. consi der.rndú Llna respLresta .zf i r--
rnativ.r por omi,:,i ón. á menog que tl rlsuario la carnbie.

§irtrr¡ d¡ [oatrol Pruupuutrri o

¡



Crp tr. El Sirtor ú¡ Cont¡ol Pretupurtrrio lr.b.j¡ndo,

?ii 0t/ 1989 I ESIUELA SUPTRIOA POL¡IEITIIIA OTL LITOFNT I

PRSlJB?IO - SistsÉ de !0ntrol PrpsupuEstrri0 -

Ill§EESI] DE IPA{SACCIOI€$ IPIP IEILADO}

IIP0 0E PfiESUPUEST0 ,. I tOl

J-25

F

i t1: I ?:36t__

!ALORE§ CfiPNOñETIOOS

TODIEO AREA ,,,.. : t ]
|0DIE0 RUBR0 ,... : f I
EIL RUBR0..,...: f l
C0DI60 RUER0 .,.. : t

nESfflP 0I. ... .. : t

lUiEn0 0E 0t]CUiExIO .. I t
BEItEFICIAAI0 .... : t
c0xcEPT0 ,.... .,, : t

c0D160 [Ut]rIA .,.
coDrE0 5u0cl')EilIA

CIDI§O IEFCTRB ..
Cf)lI6O PARIIDA ..

FIDHA

9Á10fl.,.,, I t

IIP0 DE D0lt iEIrIt) ,, : t l

L Sol i E, Eo¡p. {. hportrri on. 7. tng. Bod.

2.0ri cio. 5. [orp. Pago. 8.Co¡.0ev,
J, [ontrato. á,llot¿ Deüito, 9.lor,Ing,

(II{]EF) SEERESA AL IITI{U AIITEf,IOR

Fí9- 3.2.1.2

trábaj.1r con egt¿ tarE?d. aparece ¡tra vez el

¿l l'lr:nü de Fegi Etro de Transacci ones.

Eess tr :

A] tÉrrni ner de
Henh de I ngr esrJ
opciór¡ o .¿uelv.e

Egee 4 .

Aparece of r.f ve;
Esco-'i a r:tra r)pc i ón

Regi str'I) drl
l'1En() Fri nri pal

Tr an!acr i onec.
deI SCF,

e1 Ht:nir
o VLrel vá

d ¡.¡

al

Si ¡trr¡ dr Control Prrrupuorttrlo
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C¡p 3, El Slrt.r¡ dr [ont¡ol P¡.¡tpuort.¡lo fr¡b¡jrndo. 3-2ó

COTIO I TICRESAFt L- If E; PAG¡OE
ÍtEAL_r ZADCISI (E(sÍ=E=iOSi) f)E

1_AS PrqI+'T T DAB
Optri bn f, del Henü de Ingreso de

Trensacci ones {Por Tecl ado}

Cuándo utilizar está opcibn !

Si emprE, que Ud. necesi te i r)gr{!s..rr 1os val ores qLttl han si rjo
paaados por a1g(rn tipD de q.:sto de alglrna (B) partida(s) del
sistÉma. Fa¡-¿r qLle clral quier' área de 1¿ insjtituciün puedá
r¿-,al i:ar al gürr Étlrest: dt? ELt-= {r.:ndos asi gnados en eI prr:-
supuesto anuál . ¡:reviamente !;e debió trumplir que :;e sr-llicite
y/D sE ¡: orolln i. rque f ormalmente el mont,: total . concepto ),beneliciario del valor qLLe se está pagando. á tr")vÉ€ de Llná
tr'án5,-accibn de compro¡niso de valores. Este v.?lor pagado Éerá
gt-r¡nado aI total de egreEos que ha tenidD eot.r parti d.r dlrran-
tÉ eL mes en cLrr-qoi si el:<i stió previanrer¡te Llna transa,rrión
de comprofliiso t:trmr] pre-reqltisito para esta transatrción de
páqos. e1 EiEte,¡r,:r rÉ-.stár'á eI valor de1 paqo .16rI tot¿r1 de
vaLores compr-ornetidos rrp t:sa partida en e1 presents mpsi en
cr-r¿1 {.lLr i {3r cjaED. eI val Dr pagádo será gr_rmadr: aI total de
r,¿rloreg qast:rdos deveng:rdos de la partida en el mss actlraL

Cluré i nf orrnaci ón se necesi ta

l) Código Total de' 1á F.'r.rtidá. el cnal incluye

- Ti po de FresupLresta.

- Cüdiqo de Area.

- tródiqo ds Rubro.

- Extensi ün del Rubro.

5i ¡tu¡ dr lutrol Prrrupurrtrrio



Crp 3, ll §irtet d0 Control Pruuouc¡t¡rio Tr¡i¡J.ndo.

Cód i go

Cód j. qo

Cód i qc:

de Cuen ta.

de Sttbcuent a.

ds Terct:ro,

2) Nürnero de Dscumento, Un código cle 9
labético:; y,/o numéri cos. que identifica
lDrma) i zé eEta tr.rnsacción-

c arÁcter{?g
.rI docu¡nento qLlÉ

3) Fr:c h a. ForrT¡at-D
el d or: umen t o de

DD,/M¡1,/AAAA. L.s la fECha es¡-1¿lci+ir¿da En
1á t r.lnsacc i ón.

4) Nümero de Docr.rmento Anterior. Un tródiqo dp 9 caracterrg
alf ábéti.cos v,/o numéri. cos. qr-re ide,nt-if ica al docnmento
qLlp f orrnal i:ó 1a t.r¿tnsácción de comprorili6tr d..r valore--
que debi t1 ingresarse previ o ¿r €?rits. transacci ón.

5) Eenef j.cierio. Fersona. empresa rl
destirr.ataricr del dinero que v.1
part i da .

i nst i tLrc i ón
3 egr eSar

Q LI I.:

pf)r
es el
esta

,, ¿.r.,s tp to. ña:ón.
eqrÉso d¿¡ I val. or

moi- i vo D circuñ:,t¿ncia
c.sÉecifitrádD.

qu¿: j r-rst i'F j. ca el

7) Val or . E.s ol val or que -iE debe p.rqar pür' la tr*rnsasc i ün.

B) Tipo de Dücuirrento, Un nürnero de 1 a g qt.\r: correspond€? a
alÉLrno de los documentos y Eur; ró.J j.gos, e=,peci.f icados en
la pant.rl I.r a I ¿.r de:rechá de este campo de entr..rda, EEte
dato es abligátcrrio y el ststern;r no conti.nlará con Bu
e jecltción mientrás ntr s6á ingrE-iado, P.rra estn tipo de
transacción. r}l documento lr=rral¡rente sers de tipo :(olicio). 5 (Comprobante de F'"ago), i (c¿nt-r¿to). etc.

Cálculos que se realizan :

Una ve: qlle l.a tr¿n-=¿rcción ha sido cabalmente i.ngrÉsada.
sir,temá rÉ"111.:a los sir3ui.Éntes rAlcLrlos con el v.r1or de
t ransac c i bn :

l. .1

Si ¡tt.¡ dr Control Pr upuÚtrrio



Crp 3, El Sirtmr dr Control Prrupuutrrio lrtb¡j¡¡d0,

sLlfna f::;t e
( egreE,.¡rroE )

váI or áL sal clo dE'
durante e1 prÉqente.

3-28

p.rq ados

s¡-rrns este val c,r al sal do de t.al ores qattados
devengadr:s en l os que EÉ ha i ncurr i do dLrrente
prPÉenle me5.

re--ta este váIor del saldo uie valores EomprorrlE-
tidos drr.rnte el presentÉ. ¡nÉ:;,

Dónde comen¡ar :

Si camitrnza en el Menfi Principal del SOP, seleccione la
opci.ón 2i des'puÉs siqa el paso 1. Si e::t§ ¿-.n eI Herrú de
Flegistro de Transacciones. ,seleccit:nÉ l"i opci&n 1: despuré.;
si. 'Jfi el pagÉ 2. 5;l est-A en el Henü rje Inqreso de
TránsácciDnes (For Tec).ado). Éelectrr.itrie la r:pción 3; despr_rés
s:i 9.1 El paso 3.

Siga estos pasos :

EasP I :

valores
t¡lEg .

Él

Aparece Lrn <-l

Transacc i one-s
pant al 1 a j. nc I ,-ryendo el Menü de Éee i str o
(Fiq. i.:,r)). Selerrione¡ I.r opción 1"

dE

Paso 2 :

Aparece una pantal 1a inclr-ryendo
satrciónes (Por Teclado) (Firl . 1

r.l) llenü de
1á

de I ngr r"so
Sel erc i one

Tran-
opc i ün

Sirtu¡ dc Control Pr:rupuottrrio
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E¡=e I :

Aparer:e 1a pantalla de Ingreso de. Tran=acciones (For TerLa-.
do) dispDnib]É para el ingreso de 1os FaqoE Re.rl izados
(Eqre::os) de 1.'rs Fartici.rs (Fig. 3.2.1.3). Inqrese el códigr:
tatal de Ia part i rja y ). os datos reqlrer i dos. Dlrrant-e el
ingre=a dE ta in{ormación. considere ).o siguj.ente :

a) El Eistema verific¿rá si e¡:iste eI reqistro de e:;l narti-
dá en el !-.i stern.a. asign.rda .rI rubro y aI tipo de pre*
s,:puesto especi+icado err el cüdiqo total de 1a partidát
si no e:(iEte, el si stem.1 prssentará un rnensa je de error y
vol verá a perJir el ingreso del cüdigo o }a opciün de
---al ida de esta pantallar¡ si Ex i:iter el --i stema presenta
I* descripción de la partida. permitiÉ-rndole .11 usuario
continu.rr con el ingrl.so de los rpstantes datos.

b) En punto dLrrante el ingresr¡ de los rlAtD.- dF lá trangac-
¿:i.ün. el F,istema present¿lrA una llnea en eI centro de I¿
parrtal L;r doncle pedirá se ingresé eI Nrlnero del Documento
Anterior, cDn Io qrre ge ref iere .f I doar.rrne'rlto €ñ el tru"a1
se comprom::tió. p"-arJ está partid¿. el págo que sr intenta
registrar. Si el siEter¡a no entrLrentr¡ en --t-rs registros
.lnteri ores el menci onado docr-rmento. presentará una I l nea
én la parte inf elrior de la pantalla cr:n Lrn mengaje de
¿rJvertenci,¡ i rrdi c¿ndcl que no se rest":r.1 este va) or cJL,l
lr¡tal de 'v.¡loreg r:omproml.tidos de 1a párt irra en cr-regtiün.
Si el ::istema encLrentra EI dt:rllmsntD en -5ug reqistros
alrteriorgs. t:nt:onc.r-.8 presentar¿ ,-rn mensaje en la úr).tirna
Iln¿-a tle i¿r p.rntalLá ádvir-tiendo que el valDr de lá
tr.'rnsacción será restado dr¡1 tot..-11. de v.rlores comprometi -
dos rl¿. 1a partida involLtcráda. Far.:r cr-r.r1qtri. era de 1os fJo:3
antE-f iorr:E casos. el EiEte'na presenta 1.1 ópcibn de conti --
nuglr o n{J [Dn e1 rEgiEtrf] de I.r transacci.bn.

c) AI i nqresar con:ecr-rt i warnente más de. un.l f-r.rnsacc i i:n iJe
estL. tipo. el. sistema trDns€?r\,ar.1 *n cic-rto: trs-rrnpt:s eI
dato qne se in,1r'est, en Ia pantal l¿r anterior, cDn el +in der
evi. tar voI ver er di gi f-ar estos dato.-. dr: tal. manerc-r qrrr-' *1
pc\Ear p{Jr estals campo..;. :;1 el LlELtario nt] desea rarnbiar Ia
i r)+orrnaci ón. bc-r:;t-irr A üon pre!;i onár ENTER.

d) Fir¡al¡nente. el sigt-ema le pre=ent.r la r:pcibn de, grabar c)
no 1oE clato-- irrqresa¿lot. considerando Lrná re-.puesta .r{i.r-.
¡¡ativ.r por omiEibn. .1 ¡renlfs qlle el ersuario la c.lmbiE.

Si¡tfi dr [ontrol Prerupuettrrio
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nlRr i

DE t,;utrAi

2210{ / 1989 I ESIUTLA SIJPERIOfi PCLIIEITICA DEt TITORTL I

PISUr210 - §i:te¡¿ de lontrol Presuouest¿r¡o -

IIITRI9B l}T TRAI§ACCIÍ)X€§ IPOR IECLADO)

IIP0 DE PBESUPIf,§T0 ,. I tDl

J-10

,i .CA

r i.C.r"tuQClS

lll¡ 1?:JóL--

EERESO§ (PA6O5 REALl]§DOS)

[0CI6B AftEA .,,.. : t ]
C00l$0 nUBF0 .,,. : t l
EII. [U8f,0.....,: t ]
CÍ}OIEO RUERO ..,. : I

0ES[elPCl0ll. ..... I t

IIIIERO DE DOCUIIEXTO ., : I
SEIEFIt¡ARI0 .... r (

c0ilcEPr0 . , ,. ,, .. : t

C()l)I6D CUEI{IA ...
Cf)DIOf} §UBCIjE'iIA

c0Dt60 ftRCtR0 ,.
Cl)DI6l) PARIIDO .,

FEIIA

L5ol i r. Dorp.

?,01i¿io.
IIP0 0E D0[UllEl{T0 .. I t }

- 

lS.Cootr¿to,

(EXTER) REEPESA At II€IIU AIIERIOR

Fi q. J.2. 1.3

Esss ¡
A1 terminar de tr¿ba.i.rr con esta tarea. ¿E.:rere otr¿ ve: el
Henü de fngreso d¿- Trans¿trci onÉs (F,or Tecl ado) (Fi g.
1,.2.!- ü). EscCrja otra opción o vuE)lv;l aI l.1en{r de Reqi.s,tr(] de
Trans.r¿i: i oneg ,

Ea=s !

vA'.0R :I l. bportrcioo, 7, hg,8od,
5. Corp. Feqo. 8.Co¡.Dev.

6,Iot¿ l}ebi lo. 9.Cor,loq.

Aparere trtra vpr el He'r'rrh de
Esc(:).i "'1. otra c/pci C,n

Fegistro
ú vL.,.e I \,"1

Tr ¿ns.'rcc i ones (Fi.g.
l'lc+nü Pr i nc i p"r1 del

de
¿¡1

Sirtrr¡ dt [ontrol Prerupuertrrio

t1
f1
ll

ll

1

l
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EOrrff I NGt=ESArr L_ Í:1€i \.rAL_ORES
GiAS-r.ADC]Ei DEVE,\¡GAI)EE} DE

L-AS PATI-T I DAS
Opción 4 del llentr ds Ingreso de

Transasci ones (Por Tecl ado)

Cuándo Lrti I irar esta opcibn

5i empre que Ud. ne.esi te i nqresar I §s \?aI r-rreF, qlre han Ei do
devÉlnqados por slgLn tipo de qásto dÉ alqLrn"a (5) partid.r(s)
del sisterna" Par"r qne cual quier área de la in-;titucitln pued.r
r€lali;ar .:lgrhn f.'ereso de sus fondoq asignádos (]n el pre-
srr¡ruesto anual r pre'vi.rrnente :;e debió crrmplir qLr¿a Ee solirite
y/a se comllniqLle +úrmal entE el monto totat, cDnrepto y
bene{iciario de} valor qLre se es,tá devenqando. a tr¿vés de
L.rn¿ trañsácciñn de compromiso de valores. Este valor dEVÉn-
gado será gr-rmado al tota] dE qastos rJev€?nqados qLte ha ter.ri dcr
esta partida durant¿. Él ñ¿:E en eL¿rsoi si existió previamente
Llns tr.rngacc i bn de comprorDi go coílo pre-reqlri si to para e¡ta
transat:Ei ón t'l * qastos cler,,engados* el qi stem.1 rest.-¡.rá e]
vaIor del gasto dErvengado del tot¿¡.] de valores cornpromrtidos
de esa p.trt i dá en Él prBsEnt€t ,nrs.

Bué in{ormación se necesita :

1) Códiqr-t Tot.rl rle 1a Part!da.. el

- Ti po de Pre:;t,lpuesto.

- Código des Area,

- Códi qo de Rubro.

- Ex t ens i. ón del FUL¡ro.

- tród i go rJe Cuenta.

f t.t.f 1 i. nc l ui,s

Si rtr.¡ dr lontrol Prrlupuertrrio



D¡p J. EI Sirt..¡ dr Cont¡ol P¡erupu.Et¡¡io Tr¡b¡j¡¡do.

Códi go de Subcuenta.

Eódigo de fer c er o.

2) Nrlmr:ro de DDCLTmE?nto. LJn cócli r:¡ t] rJ Fi I
l.-1.béticos v./o nLrméri cas. qLrEr ident¿f ic.1
formalizá esta trar¡sacci ón.

t-tt

Eoaractereg
a¡ doc rlmPn t o que

3) Fecha. For ¡rat o
el dt)cumÉntú de

f-lD,i tll'4.144411. es la {ech.r pepeci f icatl.r
l.r tr+ns,*cc i ón.

E:r ri

4) Nürnerr: de Documento AnteriDr. Un códj.gtr, rre ? car¡ctereg
a1{abáticos; y/o nr-imérj.cos, gr.le identifira á)- dorurnentn
qui: f orm¿I i¿ó lá tránseEción de comprotrrj..-,o rle \,á1Ílres
que debió ingrÉsar5e pr§\,ió ¿ esta transarción.

5) Een e, f i r: i. .:r i. o.
deÉtiñsL¿riü
parti da.

F'er sona. E?mp rL=--a
del di nero qLrP Ee

o i nsti tuci ón
ha tler,errqaclo

qLle
nor

es arl
€s t:

ó) Concepto. Fia: d.,n.
e'-lres(f del '.,a1or

motivo o cirrunstancia qlre jr-rstif ica eI
PEpeci+icado.

7) Valrr.
ción.

E= El v"al,ir qlre está devenqado por 1a transar-

8) Ti po cle DocLrment.o. Un nümero de 1 .r ? qne corresponde a
¿rl glrno de I os doclrmpntos y ÉLrs cóc, j. gos espec i.f i cados en
I a pantal 1 a a la d¡-.rE'cha de este cámpo dÉ entradá. Este
dato es úbliq¿tE)rio y el sistema no continltarA cc}n gl-r

ejecucibn mientrag r)o seü ingresada, Fara esLe tipo de
tranEacción. e1 rJocumento usLt¿rlmÉnte Eerá de tipo 2
(r:{ic j.o). 5 (Comprobante dp Paqo). :I (rEntr.rto). etc.

§i¡to¡¡ d¡ Control Prüupur¡t.rlo
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Cálculos que se real j.ran :

Una vez que 1a tránI;ácciór'l ha Bido cabif.lrrÉnte inqr*sscla"
sis,tema re,al iz.r los siguientes cálculos con el valor dtr
transacci bn I

I-J3

surna est¿: val or al l;al do de val ores r3astados
devengados en los que sÉ ha inEurr-ido durante
pre:iente mes.

resta est¿: valor del r.aldo de
t- i dos dLrrante u.l pree ente mEs.

vál Lrr es cornpr arnlr-

Dónde comenzar :

5i comienia en el Plen0 Frincipal de} SCF'. seleccione 1a
opi: i. árr 2l despuÉ.-, s j. qa el paso I . 5;i e,stá en el Menü de
Fiegistrr: dE Transacci ones. selecci áne la DpÉiün l! dÉspuÉ:t
siga eI p<1so 2, Si está en el llenü de lrlqreso dé
TranEacciones (For Teclado). s,eleccione la opción 4i deÉpLréB
É i ,l 

"1 el páFo 3,

Siga erstos pasos :

Egse 1 !

Ap"1rstre tlna
Tr ans a¿c i onss

pantal l a i ncl LryEndo el f'len L1 dÉr Reei str.o . de
(Fiq, i.?.Q), Seleccione 1á opción 1.

Fáso 2 :

Aparece una pantal I.-r incLLlyendo el. HEnü de Ingreso de Tran-
saccionEs (For Terlado) (Fi9. ;I.?.1.r)). Seleccione 1a opciün
4.

eI

§l !tca¡ d¡ Control Prr¡upurrtrrio
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Eeee 3 :

Aparece la pantalla de Ingreso de TransácEianes (Fc}r Tecla--
clo) di --poni bl E pára eI i ngreso de l os Val ores Ea"..tadoc
Devengados dÉ lás F'artidá-.. InErese el cf.,digo tota1 de 1¿
partida y los d;rtos reqtreridÉs, Dlrrernte eI :ingreso de 1a
inforrnación. cclnsi der e I o :.i ql'ri entE :

a) El si stemá verificarS. si ei(istÉ el ret_'listro cJe esa parti-
cla r:n el sir;tema. asignarla "al rubro y aL tiptr dE pre-
sLrp¡-leÉto {¡specificado en el cbdigo total de 1"r p.:rri-iüái
si. rr¡: e:<isl:e. él Ei s;tema presentará un mensá jÉ ,Je errar y
volvÉ.rü a pedir el .Lnllreso de1 código o la r:pcibrl dÉ
Ealidá de esta pant.rl lai si ei{iE}-8. el sistem.r presenta
la descripción de la partida" perrnitiénrJol ü-. -aI ,-rsuario
cnntinlrar con el ingrs:so de los restantes dato::.

b) En pr-rnto durante el i ngreso dE I t:g fJ"ltos de 1á transac-
ción, el gist.¿1ma presentará una linea en el centro d¿. la
p¿ntal 1á dorld{: pÉd j.rá se ir¡'lre:;e {?1 N§mero del Documento
Anterior, con 1o que se refiere §1 docunenlo en el cual
Ee trornprDrnetió. pára er;t.r partida. €?1 itástri devenr.'tado qtre
ee j.ntsnta rerli=trár. Si e'1 siste.na nt: erlcLrpntrá en :JL16

registros gnteriareE el mencionado documento. presentsrA
,lna i 1nr¿a en 1á párte i nf err i or dE 1á panf-a1 I ¿ i:En Lrñ
mens"tjÉ de advt:rtencj.;r indica¿rdo qr-re no sÉ rest.rrá Egte
valor del tr:taI de valora-- comprometi.dos d r., 1a p.artida en
cusst i. É.rn. 9i el si =tt;ma encuentr¡ eI docu¡nento en sLt:.
re.¡ir:tros ;lnterioreg, entonces prese-ritará Lln men:;¿.i¿3 en
1a lltÍma llnea de la pantallá ádvirtiendo que el val.or'
de la tr¿nsacción será restÁdo Eiel tntat de yal.ore=
comproml"ti dos de l ": partida involucrada. Fara Eu.1l quiErra
de log do"i "lntErri o¡,-e-. Easos! el Eistema prEsÉnt-á 1a
clpciór¡ de continnar o no con el registro de 1a tr énsár-
c i ürr.

c) AI i nqresar ronsecuti varnente rnás de Lrn¿ tt-añ:tacEi én de
este tipo. el. sistpma consl,rvará eD rierto5 cámpos eI
dal:n qr-re se ingre'sb en la pántalla anterio.. tan el f in d,:.
evi tár vol r,er á digi t.er estos dato-=. de tal fiáñarel quf1 .1I
paserr pifr estos c.empog. si el trsLr¿r-io nc: dÉsea r:ambiar 1a
i nf r)r.in¿ci ón. bá.:itár.á con prt]si onar ENTER,

d) F.i.nalmente. r:l gistema le presenf-a 1i1 .lp[ibñ de ürabar t:
no 1os d.atDÉ i nqreEados. consi dE:rár-,do LLn.1 rEsprrest.t a+ i r-
maf-iv¿{ p.ir o¡nisibn. * rne:ñog ril.re eI u.=u.¡rio lg cámbiE.

Si rtm¡ dr Cmtrol Pruupurrtrrio
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??/0t/1999 t

-jPRSIIB2I O

t ESCUELA SUPTRIO[ MLIITC|II[A DEt LIfORTL I

- §iste¡¡ de Control Preguouesterio -

II{ERT$O OE IRAX§ACCIOIISS fP!R TI|LADO)

l-15

It{: 12r3ó
L___

VALORES 6ASIAOOS DEVEII6ADOS

'IIP0 8E PRESIJPUESf0 .. : tt)]

C00160 ARIA ..... : t l
CÍ)DIEO IUBRB ..,. : t l
tIT, RU0R0 .. . ,.. : I l
!0DI60 8UER0 .... r t

IESCElPll0ll.. .... ; t

NUItrTO OE OBCUIIEI¡TO ., :

8EXEFICIANIO.,,. :

c9ilcEPra

[00160 IIJEÍIA ... : t
C0DI60 SUBIUEIiIA : t
CB 6f, IEfiCER0 .. I t
CI)IIM PA8TIDT ,. : I

l

'¡rAL0R

IIPD DE B0CUllEl,lI0 .. : ! l

FECHA

. §ol i c, lorp. l.lrportacion, 7.l,rg,Bod.

.0fitio. 5, [0.p. P¿qo. 8,tor.Dev.
Do0tr¡to, á, Bota 8ebit0, 9.Cor.lno.

ll
¡li
1

.EIITEX) REEBE9A At IIEllU AIIIERIOR

Fi q. 3. 2. 1.4

Egss ! :

A1 terrnin.rr de trabsjar con {?sta tareá. áp¡racÉ, otr¿ vei el
Helnü de Ingreso de Tran€acci{]ñeÉ lPttr Teclado) (Fi,f .
f,.?. 1.O). Esct>i-a r:tra opción o vuelv¿ ¿1 l,le.nrl de Registro de
J'ransacc i ones,

F¿--o 5 :

Ap 
"..r 

ec r:

SDF .

otra r.e¡:
Es,coj.:,

el HFnrl de F.egi str ¡ r:J E: Tr.rn¡."¡cci one:; (Fi e.atra opción o vuelv¿ al tlenü Principa1 clel

Sirtc.¡ dr Cont¡ol Pruupur¡t¡rlo

lt
t
f

ll
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EEf I-IO I NGFTEE;AFI t-AS
I-IOf,)IFICACTftrNEEi ¡q L46

A5 I G}NAC I (f t{EG DE t_AS FAR' T DAS
Dpcibn 5 del llenü de Ingreso de

Transacci. ones ( Por Teclédo)

Cuándo utilizar está opcibn t

Siempre que LJd. n€cESi.ts rnodif ir:.rr loE v."rIoreÉ prestrplresta-
dos Drigiña1es asignadóEi a áIql-rn.ir(s) partidá(s) de1 sistemá.
Estr: eqrrival:: a "rltmentar o di smi.nrrlr lo= saldr-¡s inicialeg de
.adá partirjái El Val,Jr qup se ineresá por e--ta transacción
podrl"l Eer pÉEitivo o negativo, depEndiend{r dE si e1 propb-
sito es aument¿rr el valor de la .1si,lnáci bn oriqiñál . o
di=mi¡ruLrlo¡ L=.ste valor interviene poster-iorr¡ente EÍr url
cál crrl o qLle =e real i:rá para determi nar I á c.¡rrti d¡tl real
asi qtrada l¡ást.r 1a {er}ra para 1a partida e.speci'f i cacla.

GuÉ inforrÍacibn se necesi ta :

l) Código Total de l.¿ Partida. el

-- Tipo de Fresupuesto.

- COdi go de Area,

- Cód i go de F:ubro.

- E;<tensi ón del Rubro,

- tródigo de Errenta,

- Códi go de Subcuenta.

- Eódigo de Tertrero.

crral inclnve

Sirtr¡¡ dr Coñt¡ol Prr¡uputit¡rio



Crp J. El §i:teü dr Cont¡ol Prcrupur¡t¡¡io lr¡b¡j¡¡do.

2) l'fi-lmr:r o de f)ocumento. [Jn códi 
'.'] 
o de I

t¿béticng v/o nLrméricos. que idantifica
f ormal i:á est.r tránEácción.

3) Fecha. For Í¡ato
el. doc LlrDent o dE

l-17

DD,i tll',l/AAAA. es la {echa especi{ ir:acla
1g tr ansacc i ón.

tlrl

4) Valor. E:; el valor de la cantid.rrl sumad.r o r¡Jstad.l ¿r lá
irl;iqnación pr eliLlF uest ad -e origi.nal que Ee hace sr:bre e:;ts
psrtida. Estrs v.1lor pLlÉde $ar. por ende. positivo o
negat i vo.

5) Ti ¡:o cle OocumEr)tL-). Un nümero de 1 a 9 qur.. corresponde ;r
alguno de 1c,s documentos y strs rÉ,diqos: e!-'peci+iEadoE en
la pantal la .e la dÉ¡r'É.chá dÉ est-e i: rlmpo de entrad.r, EEter
dato es obligatr:ric, ). EL =i§:tt:ma ns rontinuará rún su
é j ,=cuc i ün mi entr.rs no sea i ngresado. P¿rrá Est(] t i po de
tranEacción. t?1 dc]t:umEntc) lrsualmente será de tlpo ?
(of ici.o).

Cálculos que se real i: an

caracteres
aI doclrmento que

elLina ve: que 1a transacci i¡n ha sids trabalmente i nrlresada.
si.stema rÉÁli:a los siüuieñteE c¿l ELrlos trc¡n É91 valor de
transaccibn:

Euma aL Ll ebr.? i camente
f i c.1tr i ür)es rBal i ¡.rd"1r,

este ',,aL or ,lI sal do dr: mod i, -
dur-+nte el pre:ente per i bd cl.

Dónde comen¡ar :

9i conriEn:a en l.?} Menü Frincipal del sCF', selecciont: 1a
opci. ón ?i despr-rÉs si ga el paso 1. Si estÉ{ en el tlenr:l de
FEqiÉtro de Transáctri ones. ssleÉcioñE la opciDn 1; despuéE
r;iqa eI pa1;o 2. Si €3stá arr e'l Henh cJe Ingr.eso dÉ
Tr-ánsaccit:ner, (For Teclado). -.:eleccione la opción 5: despurés
tiga el ¡:a::o 3.

Sl ¡t¡¡ dr Control Prr¡u¡urit¿r¡o
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C¡p J. El Sirtr.¡ d. Cofltrol PBupuutlrlo Tr¡b¡j.ndo.

Siga estos p;rsos :

Ec=s ! :

Aparece Ltna
Tr an s "rr: c i on¿'c

t-to

DE ESCIIELAS

: .6A \
It,6;iúr0Clcl¡l

pant.Tl I a i ncl uyendo eI l'lEnL:r de Regi stro dt-
(Fi'1. f,.:.r)1. 5elÉcci0ñ6 1á .lpcibn 1.

Eaee ?

Aparece una pant.rl 1a inrluvendo e1 Henfr de lrrgreso
sacciones (For Teclado) (Fiü. i],2. 1.O). SeLeccione

dt¡ Tr an-
1.1 opcióñ

Eess i

Ap.-rrere 1Á pántal 1a tle Ingreso de Tr.1n:'.1cci on¿s (f'ór Tecla-
do) disponible pará e1 inqresf,) dÉ 1as HDdi {i{:.1cit]nés a 1as
AEi{tna.iEnes de l¿s Partidas (Fig. f,.?.1.5). Int¡r'ese El
cbdigr: tot"rl cl e.¡ 1.1 particrá v lDs datDs requeridos, Dr-rr-¡nte
el ingreso de 1a inf orm"rción. co¡rsidere 1r.r siquiente :

a) EI :;istema vc.ri{irar'.1 r:i e)iistE r¡1 rL"qistro de esa parti-
da en eL EistÉmá. a=ign.rda .'r1 rutrro ), ¿11 tiDD d i.. prL.-
sLtprtesto eepeci+i,:ado en el cbdi r¡o tol--aI de 1a p"rrti.da;
Bi nr: exisle. el sii:t-srna presr.:ntará un mensajE dÉ error v
vDl vÉrá .{ p€ldi r el i n,lreso dEl rórJÍ go ó 1.r opr i. án de.,jalida de esta pantallal si existÉ. el sisf-ema presenta
1¿ descripci.i-,n de ia oartid¿. permitiéndole a1 usuari. o
continnar- ctrn EI inqrelso de Ios rpgtantes d.rt-os.

b) A1 ingresar tronsacuti vlimentE mas de lrn.r tran¡acción dg,
estér tipo. el s j. str:n¡a cEJnEÉrvaF.1 t3n Eiertolr camE¡E)g eI
dat,: q,-re se ingr-esü en l,r p-int.r1la .:¡nter-ior. cDn el fin dE
evi t.1r vol ver * di qi tar e=tos datos. de tal m¿rrierr qLrr" .al
pásar pDr l3--f os cámpos. =i el ursr-rar:i. o n rj de.sea cambiar 1:r
j. n{orrn¿rc i ór¡. trastará con pr e.si crn¿r ENTEF.

c) Fiñ;-rI¡nelnte. el sistema 1e pre.senta 1a opcÍbn de qrrlbclr D
no 1¿:s d¿toé ir)ürt:-5.rdo:ii con:¡iderando Lln.a respLresta .e{ir-
m¡tiv"r por omisibnr ea rDEños que e1 LlsLl"lrio la c*rmt¡ig.

5i¡tr¡¿ dr Cofltrol Pruugur¡t¡rio

-\



Crp J, El §istmr dr Control Preruputtrrio I¡¡b¡J¡¡do,

2? i04l tia9 t

-J
Pisu82r0

I ESII]ELA SUPERIOF POTIIECI{ICA DEL LITORAI. I

- Siste.¿ dp Contro[ Presu¡uest¡rio -

Ill§RESf) DE IRAITSAIE!OIITS IPOR TEILADOI

3-t9

ll l: l2t Ió
I

IODIFTIACIE,li OE VAIORES

IIP0 DE PSE§UFUESTo ,, I tt\l

C0$160 AfiEt ..... : t l
C0DI60 RU8ft0 .... r t l
EII. RU8ff0......: t l
C0lll60 RUERC .... r t

DE9CRIPCI0f{. .. . .. r t

c0Dl60 [uE[rA ,.,
TTDI60 SUBCUEIIA

COOIEt} ÍERCERO .,
CBDIDO PANIIDA .,

FE'1]AxuüER0 Dt [0[urEliT0 ,. : t
BttEtlCIf,Rl0 .... r t
c0xcEPf0 , , . . . . , . : t

;I

TIP0 Dt 0OCUñE|ITO .. : I l

1,Solir,Corp. l. hpo¡t¡Eio0. ?. ta9.8od.
?.0ficio. 5, [orp. Pago, 8. Cor. Dev.

l. lontr¿to. á.llot¿ I}eüito, 9,Ior,lno,

(EXTTE) REERESA AL TEru TilTER]Oñ

Fi q. J.2. 1.5

Paso

Al ter¡nin.rr de trabajar con egta tareá. ¿paretre otra ve¿ e,I
PlÉnü de Inqre'sb de Tr.rnsacciones (Por Tecl.rdo) (Fia.
3. ?. 1. r:) ) . Escojá cltra úpci ón o vu¿:l vé .trl HEnú de fteLli:itro dÉ
Tra¡rgerc i oneg.

Eaee 4 :

YA!OR :I

Aparece altra vP¿ el I'lenü de Fegj.stro d* Trans.rrcir;nes {Fi9.
otra opci ón o vuelva aI M¿-.n r.1 Principal del

Si¡t ¡ dr Cmtrol Prcrupuertrrio

t
I

t
t

l
l
I

l
l

l

l



C.p J, El Sl¡tr.¡ dr Control Prr¡upuÉt¿¡io lr.b¡j¡ndo, 3 -t0

CEIYIO T NE}FIEEAR LOS \,'AI._OftES
PER I r\¡(SFtESff t)E FtlNt)Cf S

DE L_f+S P.¿}FT'T I I)AS
Opc i bn 6 del l'1enü de I ngreso de

Transacci ones (Por Tecl ado)

Cuándo Lltilizar está DpEibn

Siempre que Ud. necesi te regi st-rar el inort:sn dE fondos
asignados á alqllná(91 partida(s) de] slstern;r, Esto eqlriv.:1e
á regi strar- aquellás tr:lnsacciEn.-,s que reaLrnr.lrt-e ,fEi r¡ri.f,rán
los r.aloreg a 1a:i pár't-idas dLrr.rnte el periirdr: en cLrrsD, E1
monta totál de estos valores dehib .lntes .=er ingresado
formalmente, a travÉs de una hniúá transacÉión dat Asigna-
ciones FresLrpuestaria:; a I-+s Fartidas. Este valor nD intÉr-
viene en los cálculo= que --e realiran posteriormente. es Lrn
mero registro dE in+Drmación. É1 trLr¿{l Bi es presentado en
l.rs con':;ultas de saldos (vea Cómo Cc.¡nstr1t.:r Datr:s de Farti-
d.1É (5al dos) ) .

8ué i nlorrnaci ón se necesita

1) Códi,¡o Tot.rl. de la Partida. el

Tipo de F'resupuesto.

Códi go de Area,

Cócl i qo de Rurbro.

E:i tengi ón del Rubro-

CócJ i qo de C,,renta.

tródigo de Sutrc Lten tá.

Eódi go de Tercero.

¡ua1 i nc 1 urve

Si ¡tr.¡ dt Coatro) Prrrupurrtrrio



C.p L EI Sistrr¡ dr tontrol Prctupuxtrrio Ir¡b¿J¡n¡lo,

2) Ndrn¡erc¡ de Dorlrmento. Un códi go rlr-, 9
+ábétj.cos )//É nLlméricrls. q|.le identi{ica
f orm¿rl i?a t:E,t.f transacción.

3-r¡

3) Fech"r" Formato DD,/HH,i AAAA. es 1"r 'f ech¿ espee:i {ic¿d¿r e,n
er. docLlñento dE I a tr'.rnsacc i ón.

4) Valor. Es El val.or rre 1á cañtid*d ingresad.:r a l.os fondos
de u-sta pár'tidá,

5) Tipo de Documento. Lln número de 1a g que cclrregaonde a
al qLrnr: de I os rlocrrmentos v sr-rs.; códi. qo:: esneci f i cado¡, en
1.1 pnntál la a la dereclra de este campo de entrada. Este
dát¡:r es oblioatorio y el si stemA no continuará coñ sLr
ejec|-rciOn mie¡1tr.1s nD sea ingresadr:. Fara este tipo dÉl
tr.rlrsacción. eil. docr-rr¡¡ento trgualmente serÁ de tipo ?
(of i.ciú), á (Notá de Dábito). Étc..

Cálculos c¡lGr se real izan :

car atrteres
¡1 documento

.r1-
que

1¿r

[Jna ver que 1a transacrj.ón ha Bido saba]mente inr.iresad.r.
siEterná real j.:a loE !3igL(ierltEE cálcLrl ú-. con e1 v¿rlor de
transácci bn !

sLrmc'r €l \,"iL or de 1.r tr¡nsacci dn ¿rl sal do de f ond'-,s
irrgressda= r'eal i;radas dnrante eI preet:ntE mes,

Dónde comen:ar :

Si. comi en= a Erl €rl
5priéri ?i dr':;pr-rés

,:'l .J ¿i9l)
f rani,acci ones
5i,{a aI p:r.,;o 3

Mr¡¡r L'.r Pri !rr."_itr:,.{] iJel
:rlucl L1 lJ<,:rrj ¡.
i I ,:.: , '. i. ¡;r r':,
5i est:.\ err ,¡1

TeE] ¿dar) . s)el t+ccionEr

SCF . r'o1 r- r-- r: Í '-.

l.i ¡ocibn
l*1enü de
la t]pción

1r *t*=prlá',
f nür't:r-o dE
ó ¡ der:puér:

t
(.F or

5i!t ¿ dE Coñtrol Prrsupueit¿rio



C¡p 3, El Si¡tu¡ dr [ontrol P¡rlururrt¡¡io Ir.b¡J.ndo,

Siga estos pástrs :

Eags ! :

3-r2

Q¡l:rr ece L.L n ¿l

Trangarc i one::
pantal I :r i ncl Lryendo el Hpnü de Fieq i stro de
tFi,l , i.?.O), SeleECione l.e opción 1.

Ea:g ?

ÉtL.arece un& pantal 1a incluyendo e1 llE-nr1 de Ingr-eEo
sacciones (Por Terlado) (Fi'1. 3.2.1.f-)). 9€1E{:cione
l).

d e Tr':)n -
1a apc i bn

Ec=e f :

Aparece l.r p.,rntal la de Ingreso de Transacciones (Por TEcl¿.-
do) dispoñible para eI ingreso de Ios Valores por Ingreso de
Fondog de 1¿s P.rrtid.:s (Fig. 3,?. 1.6). IngrtrsÉ eI código
total de l.a pártidá y lDs datús reqLreridos. D¡rrantE É1
ingrc-rr:o rJÉ 1a inf c,r'mar: j.ón. trf:rnsid[1re 1c, s,iguriente I

a) El si lrtÉmá \,er i + i cará si ei( i f te el regi st-ro de es"e part i -
da eT) el --i stema. arignada .rI rrLbro y sl tÍpo d r.: !)rt?-
srtpuesto especif i cadr.: en el cbdigo total de 1a peirtida:
ei no existe. el r"istem.r presentarir un mensaje dÉ. Errolv
volver'* a pedir al :ine/'eso del trbdrqo o 1a opcibn de
saI i dá d¡¡ e¿st.a Fi.lntal l ai si e;< i ste. el si =tema prEsent¿i
I á desrr i. pr:i ón .J§ 1." parti dá. permi ti énclLil e .'il ursuari o
contilruar corr el inqrt.-so rrE¡ lo:i restantes d.1t-o!3.

b ) Al i ¡-)qr-esár' aDn$etrLlt i v"¡mt:ntr: nr§s de una trangarc i ón de
este tipil. el sj.st€lm¿ cDngervárá en cierto5 carnpos el
data que se' in,3r-t:sb en la p.ental la snLsrior. cün e1 f in de
evit¡r \/o1ver a diqi.t.-1r estos datr:s. de tal maner.r qur: -:.1
p;1sar por Esta: c:ampos. s;i s:l Llslrar i o no deseá cambi .fr I á
inlarrnaci&n. bastarA cE}n presionar ENTER.

c) Fiñal m¿?nte. el sisf-ema Ie prssEñta la üpcibn de grahrar- o
no I os, datr]s i. ngre!:arro!:. consi derándo unr" rerrpuÉst,ir. a+ i r -
ñat j.vá por r;rni,Eiün, á meno.j qLle el usuario la cambir¡.

5i rtll¡ dr tontrol P¡.rupur¡t¡rio
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C¡p 3, El 9iBtl.¡ dr Control Prtrupurrttrio lr.b¡j¡ndo. 3-t1

I NGiRESAÍ= -TRANSACC I oi\¡Esi El\t
ff PC)R ARCH I VE TF(íaN§FER I DO

L¿
del
de

única informariÉn que requier er est-r opci iJn r_rE

.¡rchj.vo de trnn::¿cci ones qur: se cre!;ea .rfradir
t r an.¡ac c i. ona-s dt-.l s i !5t ema .

L.r I
a1

nDmbre
árchi vo

cof-!c!
L.C''T-E

Opc i ón 2 del l'leñü de Éegistro de
Transacc i ones

Cueñdo lrtilizar está optribn :

9iem¡rre que Lld. npcer,ite j n,fres¿\t- r-rn lote de transaccioneg
.1I Eistema. Le inclusibr¡ de AEté(s) en el tron jLtnto total de
Lransaccion¡rs rnengLlals= pertenetriÉñteg al preeLrpr-testo de la
i¡¡=ti tr.rcÍón es inmedi.rta. Esta opción invollrcra tener tr¡n-
sacciones rErli--tradas en l.tn árchiVo detErrninacJD. las cualeF,ge desea adicionarlag a las errhiVos de1 siste,n.r. Un É.jeñp]o
tJpic:o podrrá ser tenÉr' un .¡rchivo con tran:r¿¿:ci$nes diBita--
rlag, en L0TUS ,.-?-;1. el cual es trán:+erido á dBASE IIf trlus
(1Érnglr.r je n¡tivo del SCF'). de tal +orrna quE] pará evitár 1a
diqit.rción re¡jeticJa d r-- estas transárciÉn[:,s p<-rra ingre-Eár.]..rg
al sistema Ei mFlErnentr¡ se toma esl. .-¡.rtrhi vo tr.ln=f er j.di: v sr?
sel r¡cc i ona esta opaiün.

Oué información se netre5itá !

§irtu¡ dr lmtrol Pruupurtrrio



trp 5, El Si:tor dr Co¡t¡ol Prcrupul:t*io Tr¡b¡J.¡do.

Si comipn:á Én el HEnü Frincipal dEl
opcj-ün ?¡ d€:spués sigá r?1 peso l. Si
Regi stro d !:, Trañ3acci onos. seleccione
s i g.r el paso 2.

SCF . :,el ecci one 1¡
r?r.t-1 en e] Mend.r de

I "r opc i ón ?: dEepLlb;l

3-rJ

Cuá1es son los tipos de transacciones :

Lt:s tipos de tr¿nsa6;cionF-s qllt se pureden i.nqres.er :r tr.rvÉs
dE Ésta Dpcibn. É-,s dEcir. que puedan aÉtár i.nclulcl,.¡s en eI
artrhlvo ,:Lryo r1o'rbre =e h.r inr;rerado Están er,ppci ficadas en
el Heirrh cie Ini¡resr de¡ Tr;,rnsacciones (Por Tecl ado) , al cr-r.el
el sistemá prespntá á1 haber selE?cri¿:nado la Dpcióo I dE1
,lÉnü de Registru de Tr¿¡ngacciones, Uná destrripcibn de cad;r
Llna de estas opr:ioneg pLtEde encontrártB Én lás s;eccionÉs
anteriore's; a esta dentrn de este capltlrlo.

Dónde cc)rñen:ár :

Siga tsto€ pas;os :

Eess f, :

Ap.rrece Lrná
Transacc i on¡.j

pant.rl 1a incl,Jyenrro e1 i'lenf¡ dt¡ Ilegistro
(Fiq. f.3" C) . Seleccir:ne 1a opcibn ?,

de

Et rtr.. úr Control Pruupu*trrio



C¡p 3, tl Si¡t.¡¡ dr Control Pr¿rupuÉt¡rio lr¡b.J¡ndo,

AI termi. nar rre trabá ti ar con est;r
Merrü de Regi sf-r-o dü Transárci oñr.'s
c,FJción o Vltelva .r.l llÉ:ntl F'r'incipal

l-{á

tc=e ?

Aparece l. a pant.e1 J..r de Ingreso de Tr¡n:;acc j. t;nes (Por Archi vo
Trans4L.r'i.do) (Firl . a,7-.2). l'lodi{iqr-re e1 nc}ñlbrB ¡ror omi.sibn
que 1r prr.ser)Lá e] :i:;tem¿r aI pÉ'dir É-,1 nombrÉ del "rrchivoque tontir:ne eI I ote de tr":nsaccioneg. S¿=. recomienda ingre-
sár e] path r:ompleto de,1 archivc.: y n¿: de-iar espacios En
blanco. ConsidE're las si.guientes c.rsor, :

a) Si pl EiBterná detecta que el archivil espe'ci fiEado nB
tl;< i stt:. pregr¡nt¿rr.1 trrl rnt¡nsaj e, de É?rrar v termi n.¡.rá ] a
¡: jecrtción de r:sta upcián. en c-1so contr¡rio. E1 EiEtern¿l
errrpt37¡.trá a j.ngrEEar ]as tr.rnsacciones mostr;.i¡rdo {?n pánt.']-
lla el n(lmero de 1¿ transac[ión que est.1 actu*lmente
i ngrerando.

b) Si al gt.rr¡a de 1¿rg tran:,acci onÉ!: qLre Ee están i nqresando
conti ene un error en el cüdi go tot.1l de I a psrt i d.r (datr.¡s
con cero. o p.arti dá no ¿"xiEte). el sister¡¡a prniti )*á Lln
SonicrD .7- presentar.\ lrn mu--nsaje de u=rrori ditrhÁ tr.ln5ac-
ci br1 no Ee¡'A i n,Jr-es¡ds.

c) A1 termin¿r can está ()ptrión. el uEL¿ario podrla revj.sár' el
archivtl cuya:: trans.¡rci ones sr: ingres'rron .rI E'istema p.ltr-a
verificar y cor-r-egir áqueI1ás qLre ñcl se ingresaron p,rra
ur¡a posterl.or selección de est-a opción (r,,ea M¿nu"rl de
Referenri a Técnica de1 SCP).

Faso 3 :

opc i ón ¿rp¿r ec €i
(Fia. :.2.0) .

del SEF.

cltr ¿r Ve: ¿-=l

Esco j;¡ otra

Si¡taü de [ootr0l P.üupup¡t¿ri0



C.p l. El Sirtr.¡ de lofltr0l Prtiupu¡rt¡rio I¡a¡¡j¡ndo,

22/ 01t ts99 t

---tPRSUB?20

I ESCUELA §UPERIOI POLIIEII¡IIA OEL LIIORAL I

J-r7

I l4l l7: JB

- Sistex de funtrll Presupuestario -

IX6f,ESt EL li0ltBRE DtL AfilHlv0 IRAIISFERI!0 I tC:\H0JAr¡¡r\PPtflTL00.DBF]
iB08RE LoS 0f,f05 5t ilo DESEA [Siflln At)

0PCI0fl : Í21

Fig.3.:-2

Si ¡tm¿ ür [ontrol Pruupurrtrrio



Crp 3, El Si:tel. dr Control Presupuc!t¡¡Í0 fr¡b¡j¡ndo,

CEr,ID COhI6LJL-TAR
DIL-

TRA]\IEiACC I ONIIG
tlES

t-18

Bi¡rrerr I de] ltrena Éa Rrqi.átre
de Trañsacri ones

Cuándo ut i I i z ar estla optr i ón :

Sifimpre que Ud, necEEite consLrl tar los dat¿:s de algnna(s)
trans¡ccio (r.Js) inqresadas durante eI presente. mes a1 siste-
ms. L..'r ronsurl ta r,ólcr putecle reali;.:t---e por un.-r transacción de
Lrná pártida especl{ic.r. eE rlecir. Ei se rEqlli ere con:;ultar
v.rrias f-ranr.:rcciones de plrtidas. deberá hacÉrselo rrna- pür
Llna,

Oué inlormación se necesita :

I ) Cód l qo Total de la TranEacción. el

- Ti po de Fre:-'upuer'to.

- trüdi 9o de Area.

- Clldi qr: de Fubro.

- E;<ten!:i ón del Rubra.

- Ct-,di qo de Cuenta.

'- trór, i qo de Subcuenta.

- Códi. qo de Tercero,

- Nürmero de Documento.

- F¿?cha de¿ la Tran--acción.

i nc ) lrye

Si ¡tr¡¡ d¡ Cmtrol Pruupuertrrio



Cap 3, tl Si¡ta¡¡ d¡ Control Pr¡supumt.rio lr¡b¡jüdo. l-t9

Dónde comenzar :

SÍ comi en:a en el Msrnü FrinEipál clel SCF. r.,elt,ccionu- la
opci ón f i rlespuÉs si q"a ¿.1 p¿rsD L. Si r"Et.1 en el I'len rlt dÉ
FeÉistro de TransacriL'.lnés. selecrione 1"1 úpción f,i desplrés
si r¡a eI paso 2,

Siga estos pasE,s :

Fa Éo
"1

Apárece una
Tran s"¡cc i ona.s

pánt¿l I á i nc l uryende El Her¡l1 d¿¡ Reu i str o de
(Fiq. 1.:.r:t). selÉcriona 1a ópEibrr 

=,,

Easq ! :

Ap.:rrece 1a pant.zl I a de
f,. ?. f,) . In¡r'ese ,=I r:bdi gr,

Con snl t¿
t- ota I de

de Trarrsacr i. ones
la tr anr;acci ón.

(Fiq.

El siste¡m"r vÉrifir¿rh Éi et:(iEtÉ el registro de Esa tránÉaf-.
c i ón en el si e.temai si no e)( i ste. el ,¿j. stesm.r presentará un
mensa-ie de error v r.ol r.E:r"l á pedir eI ingreso del cédigo E
l.r opc i ón dp r,"rl i rla de est:,. pant"ll 1 a¡ s j. e;r i ste. el ::ri str:ma
prerent.-r Ios, dátos rErqLlEridor3. pernritienrJolo ¿l LlsLrário
rontinu¿rr cDn laE consr-rLt.rs" c] reqresar aI ni v¿'l ante¡rior
( ¡nenL1 .anterirlr).

a

-,1.

*¡'r¡ r.' .ib

tl ..'..'Ii *§¡'¡L
A

0cl§l§

Sl¡t¡.¡ dr C!fitrol Prutupue¡t¡ri o



C¿p 3, tl SfBtr.l dr Control Pruupuutrrlo Ir¡!¡jr¡do.

??101/ t989 , E§IUELA SIPERIOR PSLITECTI[A DTL LITOftAL I

- Sisi¿r¿ de Cofltrol Presu0.Jest¡rio -

Ill:2(i:08

toxsutTA !E T[Ar.sAcct0lt§

llP0 DE Pf,E§UPtlEsT0 .. : fOl

D0I)t60 ARtA,,...: f l
[0DI§0 RUER0 .... : t ]
EII. RU8R0.,,... : [ ]
C0Dl50 RUBR0 ..,. : t

DESCRIPCfOT.,,.,, ; I

CODISO CUEilTA . ,.
CODIOO SUICUEXTA

COOIG(] TIRCER{] ,.
CODIE{] PARfIDA ..

FET]14tiuiffi0 0E t0cullEr{f0 .. :

SEntFICláRI0.... ¡

tlticEPr0

ul,l-0fl.....: f l

TIPo Dt f)$l.ItEilto ,, r t I 
-)

l.5olic. Corp.

?.0, ¡ cio.
l, Contr¡to.

l.hoortarion.
5. [0r9, Paqo.

t,Iot¡ Debi to.

7. I nq. 8od.

8. Co¡.Oev.

9.Cor,Ing.

(EIifER]' RTÉf,ESA AL I'EHU AI¡]TFI'R

Fi9. f,.2.3

Faso A t

AI ts'rmÍnar de traba.jar con est.r tare¿,. ¿p..Irece
l'len(r rJe Regi stro de Tran¡accioneg (Fi¡. f,. i,O).
opción o vLrelva a1 Menü Printripal deL SCF.

otra vr:; u-}
Esco_i.r ctra

§i ¡tr¡¿ dr [ontrol Pruupuertrrlo

'?

lI
r

t

l
l

l



C¿p 5, El Sitt€.¿ dr Control Prr:upurrtrrio Irrbrjrndo,

CO]íE ¡-tC]DIFIEAFT TFTANSACE I C]IIES
I}EL- f-lEg

Opción 4 del I'lenú de Registro
de Transacci ones

Euándo Lrtilizar esta opcibn

S j empre qlre Lld. neceBi tÉ
tr.rr¡saccio (es) i nrJrEssdás
m¿r.

rnodi + i- cer I or, d¿tos
dur'án t É el pr'É-,..;¿.nte

il rr
r¡E<j

:rlqlrna(:)
a1 si ste -

8uré i nformaci ón lie necesita

1) Códi qrl iricluyrrTot.rl cie la Tr.'rnsacción. el

Tipo de F r ee,Ltpues te.

Ebd i qo ,Je Area .

Eód i go de liubro.

E:{ten:;i ón del Rubro.

Códi qo de Cuenta.

Cód i go de Slrbcurenta.

Códi go de Tercero.

NrlmÉro d¿E Dncurnento.

Ferh.'r de 1a Transaccién.

§i ¡tr¡ dr [Dntrol Prt¡upuiit.rio



C¿p J. El Si¡tffi dr Control Prr:upurrtrrio Tr¡i¡j$do.

Dónde comenzar :

Si. comi en¿a

?-lt

opc i ón 2a
F*p i str o d
5i qá l3l pa

e

=o

en el llenfr Frinripal dÉl SCF. Eelelcci" -trne 1a
cler,puLés si qá eI paso 1. §i está .?n s.,I l,t"rr r'r de
Tr an.-áEtriones. Eeleccione la opción 4a derpues

2-

Si ga estos pasos :

EeEe ! :

Aparer:e Lrn a
Transa,:c i ones

Irarrtál 1¿f i nc I Llyendo E1 l"lEn 11 de
(Fiq. 3.2,r-)), SplEtrcionE 1á opcién

REüi stro de

EeEp ? ¿

Ap.rrece 1a p.'rntal I ¿ de l-lodi{itrátrión de Tr.¿rn:;.l[ c i on es
4,7.4J. Ingrese' eI códiqo tcital rJ É. 1.: trangarción,

(Fig.

El si stÉ:-má r,eri f i r.rrá si e:r i gte el r¡:qi -=,itrr) de esa trangac-
triCrn en el silEt(:ma¡ !ij. no existe. el Eistarms presentar.l ltn
men=¿rje de err or y volver.á .r pBdir EI ingrr:so del códiqo o
l a opri ón de sa] 1d* de r:sLa Eant-a] 1e; si É?z i ste. el f:i 5ta¡¡.fpresent. los datos, reqr-reridt]s" permiti endr:1e a.l trsuario
rontinu'lr con las; ¡nodi {icaciclnes. D reerÉ=ar ¿1 nivel ante.-
r i rrr ( mÉ.'nú ánt er i or' ) -

F aso

ReaLice 1a5 modif icnL:icxl€tEi reqlreridar:. Sálo morJif iqlle aque-
I 1os d;rtoE que real rn*;nte se reqlri ere' rambi ar, Cr:n,¡i dere l os
si gLli ent€??i aasr:s !

a) E1 si. stem.r nurnera en I e pantal la 1o¡ c¿a{IDos
ser trrodi4i.:acros. 1¿s cuale:. dependienclo de
cibn. pLredén ser' : 1. Fs:rh"r, ?. Benef iri¿rrir:.
4. Va) or, 5. Ti po de Doclrnre¡rtc.¡.

que pLleden
1.r tr¿nsac-.
i. Eonr:epto.

Si ¡tr¡¡ dr CofitrDl Pre¡upu$t¡rio



C¡¡ 3, El Si¡tc¡¡ dr Control Pruupucsttrio Ir¡b¡J¡rú8,

d) Si se modifÍca ¿.1 c¿mpr: válor de 1.a trans.rcl.ibn.
cálcr-rlos j.nvo1 ucradog pBra 1.-t transácr:ión rE$fJetrtiva
rel ac i ón a 1 os ::a1 ¡los :;erán :

Pars Asi r.rn¿rr i ¡rnEs Fresupuest.rr j. as a 1a!r F-irtida9-,

J-51

t

b) En 1.r r.irltima lfnea ci¿. 1a pantatla =e present¿ urr mensa_.ie
inclu¡,s¡6¡s opci ones par'.r seleccionar lor, campolj é. modifi-
car (nno ¿i ¡,á v,=.: ). grabár las modif iratriDnEs rF_'á1i¡adáE
y sa1 ir. o salir sin grabar t.rs modificaciones r¿:al i=a.-
das. SelecciDne 1a opcibn q,le raqltj.r¡re.

c) Si r¿E modif j.ca el cá.nprl del valor de Ia tr.ans.rcción.
i ntÉr n¿imente Ee real i rará sobr e L os sal cjos ¿le 1a ¿¡Erti da
rElacionáda Ltn¿ especiE de reverso ¡Je 1a tr.tnsacci ón que
se i ngresá nr i gi n al mente y se hará ,-tn i nitrÉso dr: I a
trangacci ün mcdi f :i r:adá como si ss tr.rt.1r.r de ur-¡ i n?rei.o
de tr"1ngácr:¡. one¡, norrnal . Este i nqrer,o de I a transaÉci ñn
¡nodi licad¿ Eblo sFrá rr:f Iejado e¡n los "iáIdDs, s6lo sárá
1óqiEo. f lgic.rme¡rrle en e,l archi vtr {re t/-an:accianeg ::óIo
egtará e1 dá' lá l:r-áñsáccibn oriEi.nal . per¡l óDdiricafjtr.

áÉi,f,nado a

Par-e Va1¿res CLlmpráme,tidos de 1as F'art-idas

resta el valor de la transacción r.:ri11innI
saldo de valDre:; tromprDmotÍdóc durante e]
:ente rneg.

rÉst¿ el valar de 1a tr¿ngac¡iün ori.ginál
sj.11d(] dF vál orE.,ji pa¡:dos (eqre:;ados) durantE
pr eserrt e mes.

ási erlé e1 váI r:r mad i f i c.¡do
I a p.rr-ti da par-a eI pre=ente

.r1 v¿r1or
¡-ler I ocro.

I os
Etn

dÉ1
prE--

dr¡ I
F:1

¿

st-rm-¡. el v¿.1 úr '¡ocJi+icáclo ¡l saldo d¡: valores
cor'npromet i cr¡:ts duraflte eI presente mss,

Far.r Fagos Fe:r1i::ado- (Egresos) dr: 1.rs Parti EJas

r
I
Iir

t;LLfná r:l VAl.)r modi+i tradcl .aL El-a1do de"
p.1,ladr:J:j (e'L¡r esaclos) dura¡ttE, el presente

val ores
,ne5.

Si:tr¡ dr Control Prrrupuerttrio



[rp J, El Sirtur dr Coñtrol Prrru¡urtrrio lr¡b¡J¡ndo. J-5r

de
h¡r

valor de 1a tr.rn:,acriór) ürr.11inaL
'¡al srres g-astado§ ,/ devÉnqádo.j an
irrclrrri.do dura.nte a1 Dregr-?nttl mÉ:-.i.

sLrma ol r.¿1. or de I a tr.rrrsacc i ón or i gi rral
eal do de val orps compror¡e-t i dos d,Jrante el
sente rnes.

resta
sáI dD

r.jEtér
-q¿ 1 dD
quE se

eI
de
ha

d¿: l.
1os

slr¡ra qI r.,al or modi f i cado al 13al do rle \,¿1or-eg
ga:;Ladcrs ,/ devl.nqádos e'n l os clLLp =e h.'r . i nrurr i do
d urr ante eI presente mes.

r*sta r:l val. or rrodi f i cado del r,al do de v§l ore--
romprr:rnel i düE dlrrante el presente mers.

Fara VaL ore,s G¿rst.rrJos f)e',,errqadoe¡ de 1a:r F'arti d..i::

ál
pr- a*

,-Je l
I os

valrlr dB 1a transaccibn trriginá1
',,¿r 1 r¡res gastádo!: ./ devÉ¡nefldos En

inc,urrri.do rlur¡¡rte¡ E1 nr¿,s¡:nte mes.

suma eI r,+r1i:r modi f i rado aI
rlar,t ad.lE ,/ devengados en I os
dLrr.¡n t r: eL presente me;.

sal do de v¿l1árÉÉ,
r.lLq€ se ha i nrurr i do

S,-tlf¡á
sáldo
sen l- e

el val or de
de '¿a ] orE=

me.i.

Ia transacci.ón oriqinál
riomprorT/Ért i dÉ5 dLrrante e1 Pre -

r E:sta EI \,"r1or rnrrdi{icaclo del sal cJo drs
rofilpromeriiiJog dtrrante e1 presente mes.

vcrl oreÉ

'.,a1c¡res

F'ara Hodif iri-rr:irrnEr!¡ a La= Asiqnacior'lE5 de 1a-- F.rrtida:j

resta
Ea I cio
meE.

¿.1 valar de¡ l.r tran:;accibn orieinal del
de valorÉs rnodi ritrádos dr-rrantr: e1 pr,:.sente

sI.rrna e1 r,al. or modi { i cádL. .11 sá1do de
modi + Í r:a.JoE d¡-rrante eI present-e mae .

Si!terr dr Co¡trDl Pr¡ruguert¿r¡ o



Cap 3, El Sistur ds Control P¡rsupuret¡¡io Ir¡!¡j¡ndo,

F'ár:r Val ores por Ingreso de Fondr.¡r: de l.Á':: F'¿rtid¿g

¡-55

r,a l do
m{]cJ.

el val or-
de vaI ores

de I a tr.rnsrtcci bn ori ¡i nal dal
i nr¡resados dr-rrante e1 prerente

2:/0t/ 19891

PRSUS?]O

lrurná eI v¿l ar modi. f i r-sdc¡ .r1 s¿L dfi de t,al ares
i n,f,resádDs durante el preselnte mes.

T E§CLITA §UPERIOR POTITEC¡IICA DET LIIOPAL I I 11r 21: l0

- Sister¿ de [ontrcl kesupue:tario -

r!0DlFlcA 0N !\t f Rnilsnc§t0xts

IIP0 !E PFESUPIIEST0 .. r t01

[00160 A[tA,,,..: t I

C0!t60 RUBf,0 ..., : t l
EII. [U0R0 .... .. ; [ ]
[0D160 f,UBñ] .... r t

IlESr8tPCIl)il. . , .. . : t

IUIIERO Di NCUüEII]O .. ;

8ETEFICIiRIO ,.. . :

9A108,..., r t I

IIPo DE ll0CUlEilIB ., : [ ] 
-\

C00lB0 [l.EllTA ... : L

Cll0l60 §UBCUI)III : t
C00160 lERCtn0 .. ; t
CÍ)DIS{] PARTIDA ,. : I

FT[l]A rI

L Sol ir. Corp.

2.01i cÍ0.
3, Contr¿to.

l. Irportarion.
5. Corp, P¿go.

á.llot¡ Deb i to.

7.lng.Bod,
g. Cor. DPY.

9, Cor. Ing.

(!IIIEP) F!ENESA AL 

'IEIIU 

álifERI9F

Fi9. 3.2. 4

Egee ! :

AI terrnin"-rr de trab¿ri.rr con este t.1Ftl.r., aF¡arecis
Henü de Reqi-"itrD de Trsng¿rr:uiones (Fig, f,.2.(l).
opción o vuel va .r1 Henú Frincipal del SCF',

otra ve: e,1

Esco i a clt ra

Si!tÉ¿ d¡ Control Proupur:trri o

l

l



C¡p J, El §ltt ¡ dr Control Prrtupurrt¿¡io Tr¡b¡Jrndo. 3-ró

Eor{o Er_ r -, BÉ[ -fiEu=oEE r oF{ES

Opci ón 5
de

del. l"lenü de Regi stro
Transacc i ones

Cuendo urtilizar esta opclbn

Siempre quq Ud. necegite eIimin.rr alr¡un.:r(s) transar:ci¡:(es)
i ngresadas durante eI presente mes al si stem¿t, EE ;rr-rtom"1ti ca
ll el irnin.rcibrr de tr.rnsaccionEE del con_'i tnto de tF,:lnsác-
ri.o¡re-- ingre::adar; dlrr¿nte eI pre:;ente mes a1 si::temá y 1a
act,-tgli:ácibn de sal dos de Iá partidá i nvol ncr.rda en dich.r
t r.rn sacc i bn.

Guré i nformac i ón se necegi tá

l) Cód i go cr-ra I i ¡-r c I t-tveTot al de I .-r Transácc i ón . el

T j. po de Frestrpuesto,

CódÍ 9o da Areá.

trédi Be¡ de Rnbro.

E;t t en s i ón del Rubr o.

CócJ i gt) dr? Cuenta.

Eódi go de Subcuenta.

Cód i. go de Tercero.

Ntrmer É de Documento.

Fecha de 1a Tráns¿.EEi ón.

Si !tc.¡ dc Cortrol Prtupurt¡ri0



Crp J, El Si:tor ú¡ [ontrol Pruupuestrrio lrrb¡j¡ndo.

Dónde comPn¿ar :

§i romiEnza pn el ¡'lenü Frinripa] de). SCF'. EE}€cri one 1¿
opci.ón ?i después siga eL paso 1^ Si es,tá en el. Hentl de
F(eaiEtro de Tr.rnsacci,trnes. selectrione la opciÜn 5: despr-rEs
siqB el páEo 2.

Si ga estos p¿sos :

Eces I :

Aparece une
Tr'¿1ñ sácc i onés

pantá1 l"r incl Lr'r'endo E,l I'len[i ¡]e Rer.1i:,tro ¡le
(Fiq, I.2.r-)l , SeleccionE 1á opciüñ 5,

Paso 2 z

Ap.1r Ér- e
.:,.,.;.:l) ,

l.r pantel l": dr: Elimináción d€? Tránr.¿trtrj.onet; (Fiq.
Ingrese el rbdigo total de I.r t-r.¡nsacci bn.

E1 ÉistErm¿r verificarh si r¡:<iste el reqi Et/-o de ersa transar-
c i ón s:n el si. sterna ¡ si no e:¡ i s,tE. el si EtE,na Dra-.ent.lrá L¡n

'rÉlnáá 
je de error v Vr)Iver'á ;r oedir r"l inqreEo d€.I trÓdiEo o

la opci.ón iie e:.11. j.d..¡ de esta pantallai :;i E:.:ir,tL.. el sistama
or¿:senta 1os datos requer i dc's. permi ti ¿.'ndo1e al. Lrsuar i o
continuar' '-:r:n 1;] el irninacibn, o regressr aI nive-1 anteri.:r.

Eags i
I)espurés rit-" prÉ,:entÁr'1e l oE ijatoE de {-issa transauc i ün. el
Ei ste¡¡a 1e pregr-rnts .;i re¡.1me¡rte desea real i: ar 1 a EI i.ni na-
r: i órr: rual qtri era qLlR seá ;Ll rE,;puesta. e1 Ei sta,nR prDErdE v
lrtr:go le presentá 1a oant¡r11.a pára r-¡Lle L,d. EeleEcione otra
tr"rnEaccibn .r eI iini ¡lar o terr¡ine i:r:n 1a ¿.-ietrLrcibn de I.'r
opciün. Consi dere 1o si¿¡uientp !

t-J7

a) 5i sr r-r respuesta f ué con{!rmar 1a el imi¡iaciórr. el
prDt:edt] borr¿ndo eg'a tr.1ns."cción del archivo de
ciones del si.Etem.1. y áctual i:ándo los !:.f ldos
parf-ida i nvol ucr'¡d¿r E¡n esa transaccibn,

rr i st e.m.r
t r- 3n!-,aE -

de 1a

Si¡trrr dr Control Pr:rupuartrrio



[¡p 3, El Sistu¿ de Control Pr.¡upr¡.rt¡¡lo Tr¡b.j¡íd0,

El 5i stEm.1 no Dermi ti r'á el i mi n.rr
cDrrÉ¿!]pündEn á L a"; ñ::i gnaci ones
Fsrt i d,as -

I ¿:: trans¿cc i ones
Pr éELrpue::t.:rr j- as á

¡-38

b) DeFencri Pndo del tipo d
rt]¿l i 3¿rá Lrr¡ rever.jo d

r e:t¿t eI
sa] do de
qne rie h;r

e trsns.rcci ón el i mi nada. e1 si str?ír¡.
F lá siqL!Íente manera a

Fara \ralüre:i f,ümpromÉ?tidt]s, de 1;rs F.rrtid¿s

resla el Val or de I a tr.rn:acc i ón eI i ¡ri nádá
sal do de v.rl ores c o¡npro,nL5i- i doE dLrrantg e1
sente rnes.

resta ,:I r,¿l ar dÉ 1a transác,: i bn É1 i. 'ni nada
s.11do .lE v."¡l r-r¡-ltr¡ ff,agádo-' (egresados) durante
Pr¡isrrnte me!;,

F'ara Faqos Fte.rl i ¿.:rdc,s (Egresos) sle l. as Fartida!,

l as

del
pr e-'

du-1
e'1

de1

del
I DEi

5 
'-t 

m.:i

Eal do
lent t.'

r E¡5t É
eáIdo
qLLL¡ ÉTI

'll
de
h;r

e:l val Dr de I a tr.rngscc i bn éI i mi nada á1
dE: val ores co¡nprometi dDE dur.lnte el prs-

meE.

\,alnr de 1a trarrsacci.ón L.1 iminada
vál úr[?s gaEt¡d{]:; ./ devÉnE.lcJoi; En

i rr¡:lrrr i do drrr¿rnte e1 pre:rernte mes.

v¿r}or de I .a tr.¡nsacc i bn el i mi ñada
val orr:s gastcldo:; ,/ devengndo= an

i ncurr j.dr¿ dur.rnte el prEspnte mea,.

Far.-r \r.rlor¡:s 6.estados Devenqadr-.¡c- de l.rs Parti.dgg

s¡.rrni el v,3l Dr der I a tr-angarc Í bn el i mi nada al
saldo de valores comprooretido3 dur'Ánte eI pre-
sentB ,nes.

Fara tlodi+icacioneg a Ias Asi¡lnr-.rcicne:; de las f-'.rrti rJ.'rs

el val or de la tran-.¡arci.bn Dri¡li. n.rl deI
de vaI or-es mod:i. f i rados durante El prosentÉ.

r- a:t t c1

r¡1dr:
mes.

Sirtrr¿ d¡ [o¡t¡ol Pre¡upur¡t¡rio



C¡p 3, EI Sirtert d. lontro¡ Pruiupufit¡rio Tr¡b¡i¡ndo,

Para r",'al ores por Inqrego de Fondos de I af', Part-i dsq

3-fe

2il04/t989
' 

ESCUELT SUPERIOS POIITECIIICA OE! LIÍORAL T

9§SUB330 - §iste¡¡ de tontrol Presu¡uest¡rio -

de 1a trgrnE.rrci.bn orirlinal cjel
i ngre:arlr:s durante el preÉentB

tli1

- regta
ga 1 clo
fnes.

el val ár
iJe v.l1ores

tLIt IACI$r DE IRAI{SACCI0llts

IIP0 D[ PRE§UPUESI0 ,. : t0]

C00160 ÁfiEA ..,,, r t I
C0DI60 RUBR0...,: f l
EYYDilDOtt.li

[0DIE0 RUER0 .... ¡ t
!ES[FlPCI0ll,,,,.. : t

llultrR8 0E DflCulltl{T0 .. r t
BEIIEFIIIAñIO ,.., : I
[0flCtPTo . . . . , . . , : t

?ALUR,.,.. : t l

IIPo Df Dm$EtIo .. : f I 
-)

TI)DIEO CUE|¡IA,..
c0$t60 suscutllfA
c0Dt60 lEftcER0 ,.
CODIGO PARIIDA ..

L Sol i r. Co.p.

2.01i¿io.
3, [ontr¿to,

{.lrportacion.
5. Cmo. Pago,

ó.ltot¡ Debito,

7, Ing. Bod.

8. Ior.f)ev.
9. Cor, Ing.

(tllTER¡ RttBESA AL ,IENU AllfERI0R

Fig. 3- 2.5

Paqo I
Al termÍnar de trahajar con esta tare.-r. ap¿retre
llen¿r de Reqistro de Trans.rccionet (Fie. f,,?,()).
opci án o vueJ. v.r ."r I Henü Fr i nci pal del SCF.

cltra ve; El
Er,t o.i a otr.r

Si ¡ter¡ de tontrol Prccupuettario

l

I
l

l

l
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Crp 3. tl Sirtur dr [ortrol Pruupurtrrlo lr¡b¡j¡ndo, 3-á0

CC}]IE C'ETENIEÍt TJN Í:IEFERTE GiENEF<AT-
DE EiAI--If OS ( S]J]lÉrR I Z AIf f] )

Opc i ón 1 del l*lenú de Emi si ón
de Reportes

Cuándo r-rtilÍzar esta opcibn

5i tlmpre que Ud. necegi te urn reporte surmar i. :r ado de l. os sal cloE
de t i pos cle prer:lr¡:uesto. (rr.l€E, rLrbro; y/{tr p.1rt i da!;. Este¡
t i po de repor te I i st-.'r to.ios I os e.l emEnto:; reqtrer i dos ( segün
la apciDn de reporte qu¿¡ 9e haya sol iqitÉ.rdo) " inr:luyEndcl gug
sá]dos '/ deár:ri pcione--. Se recon¡iend"r :rac¿r ¿:ste t j.po de
reporLe siernpre a1 f in,:l de cada me:; ),. de rnana,ra i.mpr'Éstrin-
dib1.t:. al +in.-rl de cada perfodo. con el fin de tronserv<-r.r-
inf c.¡rm¿ci.ón históritr.f, para efectog de an-11iEi:: de er,tadis-
ti ca9 para. +L,.tLlrÁ-.r asionaciones presLlprre::t-.l.riÉ!s.

GurÉ i nformac i bn se presentá

L.r i r¡f ormaci ¿n r¡Lle ..ie present* depeñde rJel ti po de repor te
que se desee emitir. El f orma.to de la r,¿Lidá cle datos e=
fijo par--e todog los di fÉreñtss ti. pr.is de reportes generillesl
pc?ro lo5 Elempntos 1i Et.lcJoF no !;on los mismos en todoE )os
c¿1gog. 3e presrnttrn sald¿g acumul"-rda:; dnr-anle el mes y el
pe.riódo presente v t¿rnbiÉn =¿l.tI¡=. E:a1i:Lrl. acJoE.

l-¿rs
I ¿g

co1 urnna= r el ¿¡ci onadá:;
ei glr i ent-es :

a 1os sal dos ql-lt? se pre.jÉni-.]n !-- cl n

Asignaci ón 0ri gL nal .

ñeformas Netas AEumuI ádas (l,lodif icaciones).

Asi gnac i bn I'lcrdif icadá.

Si¡tar¡ dr Cmtrol Prerupucrtrr i o



Crg 3, EI Slstrrr d¡ Control Prpeupusrt¡rio lr¡b¡j¡ído. J-É I

Gesto Devengadrr Mensual .

Gasto Deveng.rdo deI Pe-r l odo,

Sal do Paoados dÉ.I lles.

Sal do Fagados del Perlodo.

SaI do Cnmprornet i iJo del tles,

Sal do Comprometido del Perlodo,

5aI do Dc.vengada -

Detrdác- Cuentas fJor F ár¡ar .

Sal do Compromet- i do,

Quré saldos cálculados se presentan

BInt.t()fi:CA
DE. ISC{IELAS ItCiluLrrC;§Il

sal dos acLrmu I ádnE
de reporte y son

Los cá1cr.r1os qlre
e;< i stent-e- son I os
los sigr.riente=:

se real i ¡an
mÍ !3mog Dará

CC,n
r.rd a

Ios
t i po

AEi qr¡átri án I'loclif icada.

Asi Enaci ón Original. Ee{orma¡ Aqlrmul ¡dar, Netas "

Sal do Devene¿do.

Asi gnaci ón I'l(]di+icadá EaEto lJsvenqado del F er:l odo.

Deudas Cuentas por

6t'strr Devenoado

Paq.rr.

de1 Per I r¡do §.rl do Pa.t¿.rdo del Ferid¡r-

5a I ,Jo Eomproi¡r¡t i do.

5a1do Camprr.¡met i do deI FerIodri.5a1 clc, Devenqado

§i ¡t9l¡ dr Control PrÉupuütrrio



C¡p 3, El Slltrr¡ d! Coñtrol Prrrupulrt¡rio frrb¡j¡ndo.

5i comi€:ni:a en eI l'lenü F'rincipal del SCP. ::ele¿:cione
opción f,i t1e-.spurÉ,s siqa el paso 1. Si ,Jst"l. en el Menü
Ernieiün dE? Repor-tes. :;elecrione Ia opcibn 1! deEp!tÉE siq.q
rrasD 2.

Siga estos pasos :

Eccs ! :

1-rl

CuáleÉ son los di+erentes tipos de reportes generales :

Los tipos de ,'epor t 8,.-i genE-rrr'r1¡?s qlte r;e. puedL.n erni. ti r est.ln
sspetrifitrádos ':-n e1 Nenü dÉ Reportes Be.ner'¿rleE (Saldos de
1as Partid.i--) . EI cual ¿:l. si.EtemÁ orE!¡enta aI haber sele,c-.
ci onado 1.1 opc, ¡n qlre estsmos actr-¡.¡l mente descri bi É..¡rdo. Una
descripción de. rad¿ una cJe eEt.1E opEiones DltridÉ, €¡n¿ontr.lrsÉ
r:n lás Eiguientes srec[iones de eete cápltLl1o,

Dónde cooenzar :

I.r
dE
e1

Apar:ecer rrna pant.ll ] r i. nc l ur-endo
tÉs (Fig. f,,3.r:t). S6tIÉrciDnE' I¿l

Enri. -qi ón de Repor -el l"lenú de
npc i án l .

Sirtr¡r d¡ Cmtrol Prrrupurrtrrio



Crp J, El Siitrr¡ dr to0trol PrerupuÉt.¡io Tr¡lrj¡ndo,

2!/0ti1989 T ESCUELA §UPERIOR POLIIECI¡lCA 
'Et 

tIIOftAL I

J-ól

l1{:2}{4

- Siste¡¡ de Coñtfol Presupupst¿rio -

E''II§ICN !E REPlRIEs

tIl REPORIES TTTTRALES ISTTDOS DI Lis PTRTIDNS)

t!) REPOSIES ESPECIFIC{]S (UX EÍ}DI6(} TSPEEIFICO)

I3] REPOSITS D€IALLAI}OS Í]RAISáCTIOXIS DT PAf,IIDAS}

ID] REENESO AL IIETI] ATTERIOR

oPCIoil : tol

Fiq.3.3.O

EBss ?

Aparece I a ¡:ant.:I 1.r rJe Reparte= Gener"rl es (5-¡l clos de 1 as
F.rrtidÍrs) (Fiq, 3.f,. 1.O). selecci,:ne erl reporte q,JE desee
emitir. ñe{iérase. p-a.l.á cacrá .11. t:L'r'r¡alr. \.á isel eccion.rda. -r 1¡r:
respecti v¿r$ ?jacEiones de erste capitr-rJ.o.

Siitu¿ d! Coñt¡ol Prllupuirt.rio



C¡p 3. tl Sirtru dr tontrol Pr.rupu[t¡rlo Tr¡brj¡¡do,

22l0t/ 1989 r T5Il.lEL¡ SI]PTRIOR POLI]T[XI[A DEL LIIBN$L I

PR5U8l10 - Siste¡a de Control Pres +I'lrio -

E!I$IO}¡ DT REPOFIES 6E¡ITRALES

3-ár

tll:

11] PRE§UPUESTU EEIIE¡AI / TREAS

t2] PTISUPUESTI) EETERAL / T8Ef,S / PARIIOAS

tJ] PRES1JPUESTCS i frREAS

II] PRESUPUESIOS I ARE¡S i PTf,IIOAS

tsl PnE$uPUtsT0s i §BEAS / nUBR0§

rúl PRISUPUE5IÍ)S / nflEos r nu8fios / P{RIIDAS

tO) REEftESO AI 
'IEIIU 

TI{TERIÍ}R

OPtl0l{ : f 0l

Fiq. 3-3-1.O

Eéss J :

Al termi nar de trab.a'i.rr cor¡ €tsta
Menir dr: Reportes Generale= (Fig,
c i ón o vuel va .rl M¡-,n 11 r-l e Emi si ón

tare§. .'¡par eE e otra ve:
f.f,.1.(l). Escoia otra

de Repor te::,.

el
l..)p -'

Eas-p !
Aparece
f,.:!. rl) .
$trP .

de
llen r:l

otra vt:-i el lle.nñ de Emi si ón
Escoia otra opción ¡r vnelva al

RÉ:p(rr t e5 (Fi q.
Pr i nr i p..t1 cjel

9irtrr¿ d¡ tontrol Prrrupuxtrri o



trp 3. !1 Strtru dr Cmtrol Prctupuutrrlo Tr¡b¡J¡Ddo,

EB-T-ENIER TJT! T=EPORTE PER
EIEL- F'FtESL.,PI-JE5-TI] GENET<AL.

3-65

COPIE
AftEAS

Dpción 1 del Menü de Fieportes
Generales (Saldos) de las Partidás

truándo utili=ar esta opción :

5i eilpre al e Ud. ne¿:esi te Etltener un r*oor te de I os sal dos
s¡-tm¡r i ; ado-,; por r:ada área irÉntro dr:1 pr-eslrpu,e::to gr=-nFr¿11 .
ind:-.pe.ndiEntE¿ dE a qr-Lé tipo de presupiresto f,¿rrrf3sponden.

Cuáles son los requlsitos previÉs :

F'rf]viü ¿ 1a emisión de este reporte se debió --e1ectri,lnar La
opci ón 5 del l"lerr(r cle Procesos Esp.?ci al¿s Gener."rl es (Ei q.
3.4.O). la cLral r.?ali:a Ltna tot"11i:.'tüión ( slrm.rr i z ¡c i ón ) por
&r'e.rs del pr'ésr.rpllest rJ gereral . Es ,=r¡ b"rsr: a est¿r to+-a1i:a-
c i. ón que .¡e emi tt] e5te reporte"

8ué Í nf orrnac i ón se presenta

en
iln a

inf úr.natrión ql-le se pre=enta t?s La r¡i srrri.r q e se deetrribt-r
Dómo Obtener Lrn RE(rrrrte Gener.1l de galrlos (Snmari lado) en
spEEión antEri(.]l- a ér,ta en est-e caoJtulo.

5l ¡tar¡ de CDotrol Prr$¡Jpueft¡rlo



Cr¡ J, El Sirterr d¡ Control Prerupurstrrio lr¡b¡j¡ndo.

Aoarece rrna crantal l.r i nrl Lti,Enara
tes (Fi'1. f,.;r.Q), Seleccions 1a

3-óá

Dónde comenzar :

5t comien!a en el Me,nrl Princ j.p.rI del SCF'. geI¿¡c¿: j.one la
ópción f,i después s,iga el p.rso 1. Si está en e1 l,len(r de
Emisibn de ReportEs. selÉc.ioñe la Épci.ün 1; desputss :3iga ¿.1
pás,:) 2. Si est& en el Henh de Feportes G¿.neralee (Saldoei)
do I as Farti das, sel {:rci one I á opci ón 1a clespur&s si q;t e}

Si ga estos paso€ :

E¡ss 1 :

eL l'le'r¡rl cl*
opci ón 1,

Emi s i. ón de repor-

Eees 
-?

Aparr-,re uná pántal l a i nc I uvendo pl
rales (Sal cJoc) de l.rs F.rrtírJas (Fiq.
Úpción l.

l'1en Él de REporte5 Gene=
1.,:'. f , tl), Selei-cione 1a

E¿ep a

Aparece Ltna psntár1 1.1 trorre:lpondi.E?ntÉ n l:{ trlr}trión de f.:Eltlorte
EenEr'§I por Prest-tp'-teglo General ./ Areas (FÍ9, f,. f,. 1 . 1) . 

=.1sistarná Ie Dres{3nta 1a fech¡ de 1.r rLl. ti ms ttr,taliración
re¿¡l i:ada pclre e¡;t-e reoorte v I e pi de con{ i rr¡aci- bn par.jr
seguir o cancel ar el reporte. CñnEid¿.rE ]ú siaLlientÉ I

§i ¡tÉ¡ úr Control Pr[upur¡t¡¡lo



t¡p J, tl 5i6tfl¡ dr Cootrol Presupurtrrio lr¡b¡J¡ndo.

c) Si la +É-.Ehá d¡: Ia 11ltir'a
nEcesi dádes. canf i rme Ia

3-á7

a) La +echa dÉ 1.r rlltima totaliz.Lción IE permite .1 Ud.
Év§lu.ar gi son neces..lriog en este reporte lag Él] ti 

'?áEtrangacc i c¡nr:z i ngrés"1dás ál ni Éte¡ra después de es¡ f e[ha
o si. l -¡= cor:di ci onr=.j á{:tL{ál eE 1€¿ tronvi enen pars este
rep¿rrtE'. L,d. dec i dp.

b) 9i 1¿r leclra d¿, 1a trltim¿ tot*-.r1iiación está des;actu"'r1i=.:rda
y a tjd. no le conviene el r{?pcjrte t:-n est;rs ctrndifii one'j.
cancele e} mismo y busquÉ *1 l,lenü de F'r¡ce--os Especi ale:
Gener.rles donde de¡b¿:rá '¡eleccionar- 1a opci,ün 5 qr-re co--
rresponde a 1a totali¡acibn por eré.ls de1 presupuesto
general .

totalización est§ ¿rorde con sug
emi si ón dEl. reporte.

8¡sg !

El sistem¿1 h.1ca qLle L.f imprE::ora sa1tt, ur'a e¿Biná 1,,- lF pide
por parrtal 1a qure di spilnqa El pápeI conveni enlernÉ,ntÉ, Una ve=
que Lld. h.r pr..Lr-rsto el paoel de 1f," colurmn¿rs en 1a i mpresorar
Fresi one r-rn¿i l:¡¡c 1¿r parra conf i rmar,

Si¡ter¡ de Control Pruupurstrri o



Crp 3. El §istur de Coñtrol Prerupürrt¡rio Tr¡b¿j¡ndo.

12 /04 t 1989 I ESTUILA SUPERIOR P{}LIIECIIICA OIL LIIORAT I

PRSUBJIO - Siste¡¿ de Control Presupuestrrio -

REPOPTE POR PRESUPUESTO EEIIERAI. / AREA§

ULlllA I0TALIzACTü DE SA|Df)S 0UUn8l0 Ell : l9i0li 1989

c0xTIiuAR rg/ñ) ? 0ll

J-á8

Ill:?8: ll

I
I

I

ll
{5

t) ,'¡: r¡
A

OPCI0ll : tll

Fi 9. 3.3. 1. r

fsgg § :

41 ter'r¡i. nár de traba j "rr con esta tarea. aparece otra vei el
I'lenü de, Repr:rrtes G6.nEraIÉE (SaldoE) der Ias, Fartidas (Fig.
f .f,.1.O!. Egcoja otr.r opción o vrrel va .rL l"len{t de Ernisión d€
Repor-tes.

Eeae a

BtnI t§cu{r

ffparece_: _r ar\

=Lr.

r.ltr-e vE: el Men$
Esc o i;:t L1tra ErFrcién

de Reportes (Fi g.
llenü Pr:i nc i pal. de1

dri Emi si ón
o vute] va aI

Sfster¡ dr Cmtrol Prrsupue¡t¡río
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C¡p 3, t¡ Si¡tr.a dr Control Prr¡upu[t¡rlo Ir¡b¡Jando,

Dóncle comenzar :

Si comienza en EI llenú F'rincipal del SCP. EelÉECiÉr.r.: 1a
opción f,i desprLós siga eI paso l. 5i e-.tá en el Menü de
Er¡li5ibn de ñeportes. Eelecr:ione la opción 1¡ dESPubs s.iga e1
p,'-r r:r: 2. Si egt.\ en el I'lenLt de Reportes 6enerales (Sal da=)
de 1ái: F';rrtidaÉ. selercione La npción ?: después siqa u-]

Siga estos pasos ¡

Base ! r

3-70

Aparece una pantal 1a inclLryencJo
tel (Fig. f,.3.O). Selecc:ione 1á

el I'lend de Emi si ón de r-epar-
opci An I .

Easq ?

Aparece lrna parrt:rl Ia incluyendo eI
rales (5-rldolr) d6 lás f'árti da= (Fi,t.
ooc i ón i.

Mener de Eepor te: Ee'n¡."--
3.f,, 1.O)- Selecciljne lá

Faso 3 :

Apárece una pantal l..a carrespondiente á 1a opciÓn de RPportÉ
generál por Fresltpttesto General / Are'as ,/ F.¡r|-idas (Fiq.
3, f,. 1.?). El Eiritema le presenta 1a fecha de l¿ (lltimá
i:ot¿lizacibn real i. ¡acla paFá este' rePorte y le pide ;onfirma-
ción para sE'qLrir o canteLar e1 reporte. Conr¡idere 1o ::i-
glriente:

Sirtu¡ dr toñtrol Pr.rupur¡t¡ri o



C¡p 3, El §i¡tü¡ dr Control Prtrúpulrt¿¡¡o lr¡!¡jrndo,

b)

c) Si le {Ecltá cle La ü1tim.¡
nereEi d-¡.des. con{ i. rme 1á

3- 7l

a) La {echa de I a ril ti or¿ total i:aci án I e perfni tp a Ud.evalu.rr si gon nec€tE;arior, €n E,ste repDrte las ültim.r={:ransaccioneg ingresadas aI sistem.r después de¡ ssa f eclr¿ro si I as r:ontJi ci ones artlr.el e:; I e convi enen pará este
r ep Err te. Ud. d(¡ridE.

§i l.r {erh.r de 1a d1 ti.ma tots} i::ación está degactu.rLiz.rd¿
i, .r Ud, no Le c¿:nviene eI reporté €!n est.-¡s cond j.cÍones.
rancel e el mi smo y busqu€r eI l*lenh dE Froce.;os Especi.el es
General es dcrnde deberA releccionar- la opcibn 6 qlre tro--rr eÉ,ponde ;r I a tot¿¡l i f,áEi ün por irreas y parti da; delpre5upLlÉsto q€lñE\rÁ1,

total i:"rci én está acor rJe EC.ln su..
emi si ón dÉl rEporte,

Easg ! t

El r,i ste¡rr.r hace que 1a i mpresr:ra Eal tt:: r-rn.r. pági na y I e pi depor pantirl 1a qr_re rli sponr¡.: el papel c»nveni entemernte. Una vc,:que Ud, ha pr..testo el pap*:l ile 1f,2 co] nmn¿rs en I "-r i mprr?rior"r.presi orre lrna tecl a par¿r Lrir,Í irmar .

Sirtrr¡ dr Coñtrol Pr!¡upur¡t.ri o



C¿p J, El Si¡t0.¡ d. C0¡t¡01 PrÉsupu$t¡r¡o l¡¡b¡j¡ndo,

??/04/ i 989
' 

T§CUEi.A SIJPEftIOR POTITIC¡IIC} Dlt LITORAL T M: ?8r ll

- Siste¡¡ de Control Presupuestarro -

REPORTE P[q PRE§UPIJESIO EEIIER¿L / ANEAS / PAETIDN§

ULIIIA I0TAU¿ACl0t 0E SiLDOS 0CU[RI0 Ell r 19/01/1989

[0t{TIiuÁft ts/x) ? t]

0P 0l{ ¡ t?l

Fi q. 5,3. 1.2

Eesp ! :

AI terminar de trsbajar s.on e--,t¿ t.frt?.1. ¿rpárece otr.-r ve: el.
Henü de ReportEs 6ÉñEr'álr¡s (S.lL dor;) de l,:rs Part-i dae (Fi,t.
3.3. 1"O). EEco j-¡ otr:r üptrión cr \,Lrel va ¿r1 llenft rte E,r¿i'-.;ión de
REpDr tes.

Eapq 6

Ap.rr ec e:

f_ f . 1:)) .
otl-á. \,ei: €lI l'1enÉr cle Efiri Ei ón
Esco j,* +X" Xci ór) r¡ .,Lrr,'l rl l

§ist¿¡ úr Control Prffupus¡t.rl o
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[¿p J, El Sister¡ de Cont¡ol Prrluputtt¡ri0 lr¡b¿jando, ¡-7J

CCJTIO CJE-I-ET\IEÍI UN REPOR-TE DE T-AS
AÍIEAS DE C:AD,A PREGi-;=LJE=i-f D

Opc i ón .l d el Hant)
Eenerales (Saldos) de

de Reportes
Ias Part i das

Cuándo Lltilizár Esta opción

Si empre qrre Ud. necl.si tÉ ótltL'ner Ltn repc,rte cle los Ealdos
sumÁrizados por carla hre¿.r dentro de c.rda pr €?ELtp,-lÉ5 t tl,

(-:ll.r é i nf ormaci bn se presenta

L¡ r¡
una

in{ormación que se presenta Eg 1a rnisma oLle se degcribe
Eómo Obtener nn Re:porte Genera) de SaIdas (§umari:.1rro) En
Berción anterior a Ést¿ eñ estt-' capltutlo.

Dónde comenz ar

5i comi¡rnza en eI Menü PrinEipá1 rrel SEF. r,ElPCEione Ia
opción 3i despr.rés =iga el pascr 1. Si está en el l'lent1 de
Emislün de Feportes. s¿?1 t¡ccione la oPcibn 1l déÉpuÉ5 siga el
pasD 2. Si está en el f*tÉnl¡ dé Reportes General es (5.11dDÉ)
de 1"r:: Fartidas. selecci.one 1a opci ón 1; de=puér, siqa eI
p¿co 3.

Sl rtr¡¡ dr Control Prüuput¡t¡¡10



C¡p l, EI $i¡tfir dr control Prrrupútrttrio ]r¡!¿J¡0d0.

Siga estos pasos :

Eaes 1 :

Ap.rr€9ce tr-na pant.:\I l a i ncl ltyendo
te¡s (Fir:. f,.f,. Ct). Selecci one 1a

el l'ten¿r cje Er¡i 93i ón de repar-
opc i bn 1 .

l-7{

Pago

Aparece una pant al ls
ral es (Ssldos) de 1.-¡=
opci ón f,"

j. nc 1u /endo el l'1enü d€? Reportes Gene.-
Fnrtidá13 {Fi¿1. 3.f,.1.O) ' Selecci one 1a

EaEs 1

AparecÉ una pantal 1a c orrr:spond i en te .r 1;i opción de Reporta
Een¡::r.rl por Fr-eaupue;tos / ArE'as (Fi q, 7. f,. t .l) .

El sisten¡a hace que la impresorá selte Ltna págir)á v 1e pide
por pantatla que disPÉnga el papel convenienteñÉnte. Una ve=
qure Ud. ha pr.lpsto e) páPel de 1f,? columr¡.rs En 1á impresorér
prr:sione rrn"r tecla para confirmar.

Si rtrl¿ dr tont¡ol Prrsupue¡t¿rio



c¡p 3, El Slst ¡ dr Control Pr6eupu$t¡¡lo lr.!¡J¡ndo,

22t 0t I t9B9 I

PRSUBSIO

I EsIUELA SUPERIOA POLIÍEIIiICA DEL LITORAL T

- §ister¡ de ContIDl Presu.o[€st¡,'io -

RIPCSfE POR PRESUPUISIÍ]S / AREAS

POX6A PAPEL IE I]2 COLIJIITIA§. PRT§IBIT (E IER,, PARA IñPFIIIIR

oPfloI r t31

Fi g. 3. 3. 1.3

Eees !
Al terminar de traba j.;r con e--ta tarea. aparece otr¿r ve¡ el
Hentr de Reportes.; General es (Saldos) de las F'.:rtirJas (Fiq.
f,.f,.1,o)" Esct]-ia otra opción o vrrelva a1 Menrl de Enrj.sión de
Repartes.

Eaes E :

ll|?8:l!

A p.rr r-'c r:

sf,F .

utrá vÉ: 8,1 l"lenü
Esco-i a otra opc i ón

rJe RepürteE (Fi g.
MEnü Frirlcipsl del

dti Emi si ón
c] \rtltJl- Va :11

Sirtr.r dr [o¡t¡ol Prr3upue¡t¿ri o
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C:p J, El Sirtru de Control Prr¡upurEt¡rio lr¡!¡i¡ndo, t-76

CEI*IO C)E-TENEFI IJN REF}C]R-TE I)E AÍ=EAE}
Y PAI-<T f D,llS DE CADA Pf<Egil.FlJES¡-rO

Opción 4 del Menü de Reportes
Generales (Saldos) de las Partidas

Cuándo utilizar esta opción :

Si empre
rJe cada

qne Ud. nercesite obtener rrn reparte de Icrs :,a1dos
párti d.¡ d€entró dE rada áre¿r üe l.ada presupueslo.

8ué informacibn se presenta :

i nf or¡naci ón qup .3e preÉeñtá L'q 1á rni smá qLle se der,cri be
Córno Obtener un Reoorte Genera] de Sal.dos (Snnrari:¿do) r,n
aretrción ¡nterior a ésta en Éste rapitu).o.

en
r.tna

Dónde c omen: ár

Si Eomj.en"a en el Menü Frincip.rl del SEF. seleccione 1.e
opci ón 3; de:rplrÉs si g.-r rl paso I . 5i. est.1 en eL l'1enL1 cle
EmisiDn de Reportes. seleccione la optribfl 1t d{:,ipLrÉE siga *1
páso 2, 5i está ern {:l Henl-r de Reporteo Generales (5a1dtr6,
de las Fartid¿::. seleccione la upciün 4¡ de.spués siga eI
pa=r: 3.

S¡ttrr¡ dr Cont¡ol Prerupu.rt¿ri o



C¡p J, El Sl¡te¡¡ de Co¡trDl Prcrupurrtrrio Ir¡¡¡j¡rdo'

Siqá estoÉ pásos :

Eaep ! !

Aparece Ltna pantal I "1 intluyendo
t r=-i (Fiq. 3.f,.i)), Seleccione l.r

ÉI Ménü de Emisión de repor-
opciün 1.

3-17

Ecse ?

Aparece una pantal1a
ral e= (S"aldos) de 1ár;
opc i óñ 4.

i nc I uvÉndo eI Flenú
F art i d¿.j (Fi e, f,.f,

de Reportes Gene--
I . f-¡) . SeI ecc i one I ;r

Ea=e I

Ap.-rr ec e
Gerrer a ]

urna p;rnta1 1a corre.spondi ente
por Fresupuestos / Areas /

a 1:r opción de
Farti das (Fi r1 .

F:epor t e
:..._,. ! ..t ) .

El si.st¿-m.r há[€: que 1a impresor:r sálte un:r págirra i, 1e pide
por pant.e1l a que di spon'f á t:I p.1pel troñveñi. entemÉrtte. Una ve:
que Ud. ha ¡:rresto e'l ¡:ap€¡} de 13? colurnnas en ).a impre-.-,ora.
prÉsione una tl:trl.:i páI.a cDnf ir,rar.

Sirtrr¡ dr Cootrol Pr*upuertrrio



C¿p J. fl Si¡tc¡¡ ú¡ Control Pruupurtrrio lr¡b¡j¡nd¡. t-78

2! / 01/ 198I I E9CUILN SUPESIf}R PI}LiTECIIICA DEI. LI'II}RAL I II{r28r1l

- Srst¿¡a de Contr0l FresuDdtst¿rÍ0 -

REPOBIE POF PRESUPUE§ÍO§ i AREAS / PARTIOAS

P!I¡64 PAPEL DE 132 COTUIINAS, PNESIOIIE (EN]Efi) PARA ITPRI'I

0PCIOX r tll

Fi 9. 3- 3. 1.4

PaEo ! z

Al termi nar dL' tr.iba j ar tron e!-'ta tarea. ap<1rece otra ver el
I'len¿r de Reporte:; Gener-ales (Sáldos) de Ias PártidáE (Fig.
3.f,. l.O). Esco.ia otra r:pciÓn a vuelva ¡1 l'lenr1 de EmigiÓn de
Repor t es .

Pascl 5:

Aparea e otra \¡e; t?l H:lnü
Esco j "1 otrá opci Ón

de Emi si ón
o vlrel va ¡1

de Reportes (F j. B.
llPnCr Fri nri pá1 del

Sirtu¡ dr toatrol Prarupue¡t.ti o
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C¡p J. EI Sl¡t ¡ dr [Drtrol Prigupuc¡t¡rio Ir¡b¡J¡ndo'

CEI-IO (f B-I'ENER TJN REPOR]-E I}E
LAS AFTEAE¡ V F+TJBFCOS IfE

CAI}A PREE;TJFIJEE-TB
Opcibn 5 del HPnlt de Reportes

Generales (Saldos) de las Fartidas

Cuándo uti I i zar esta opsi ón

3-79

Si empre
de cada

qLlP Lld - rreresi Le obtener
rubro 'lentro de tralds erea

reporte rte loa saldos
cad.r P resuPriáBl cl.

Lln
dra

QuB inform"rcibn se presenta

La i nf ormaci Ór¡ que: :jE prl'Eenta es I a mi E rrr.r qlle :]E descri be
en Cómo Otltenclr r-tn Reporte Eeneral dp Sal dos (SLlrnár j. zado) En
Llna Eección anter j.or a ér,ta en egte capltt^llol :iin eñib¡rgo.
cábe menc j.onar et-l€ Fnr¿1 este tipo cle r*porte 5ó1o se consi -
deran lf]s presLlpr]errtl]s dÉ tipo f, y 4'

Dónde tromen:ar :

Si tromj.enza en el llerrú. F'rincipal del sCP. Eel eL:cionE 1a
opción f,¡ después siga el paso l- Si está en el Henü de
Emisibn dé Reportes. selerciDne la opciÜrl l¡ desputss siga eI
p<1so ?, Si está en el l'{Eñü rJe Repor-tes Deneral ee (Saldog)
¿e las FarLidas, BelpcciDne 1a opción 5l despué's sig.1 e1

5i ¡trr¡ dP [mtrol Pralupustt.tio



C¡p J, El §l¡tr¡¡ dr Co¡t¡ol Prrrupurrt.¡io Tr¡b¡J.sdo.

Siga estos past]s :

Fáso I !

Ap;rr ec e ltna pant.r1la inc).u,venrJo
t.eE (Fi,l . ;:,;5.(l). SeIeccÍone 1a

e1 !'len t'r de Emi.sión de rePor-
opc i ün I '

l-80

Egsg ? :

Aparece una pantal. l¿ i¡rcI utvendo el
r¿r1r.s (Salcros) de las F'.rrtidas (Fig-
Dfrc i én 5.

Fsso 3

l'f EnLl dE Eepor tes Eene-
A.i..l. (:¡). Seleccirfne Ia

opc i ón
(Fig. I

dÉ Repor teApsrece
Eer)er¡1

uná
Por

pant.'rl1a cor r es¡.rond i en te, .e 1a
Fresup,-ttrsto s / Are.as ./ Ft-tbroE

E} sistenra has.-" que la i mpresorá saltt3 una p.1qiná y le pide
por pant.-el I a qr-re di sponga el p.rpel cor¡veni entemente' una vez
que Ud, ha pt-testo tll p-apel dr: 13? co} umnas L'n la i mFl'esore.
presione una tecI..1 P.1r'a Eon+irrnár.

§i rtrr¡ dr Cortrol Pruupurrtrrlo



C¡p J, El Si¡t ¡ dr Control PrBupurrtrrio lr¡b¡jr¡do' J-81

2!i 0t i 1989 I ESCUELA SUPERIOR MLIIETTICA OEt LIIOMT T

Il:28: 
ll

PR5 UBJ I O - giste¡¿ de Co¡trol PreSupuest¿ri0 -

RTPOBTE POR PRE§UPIJISTBS / ARETS / RUEROS

POIIEA PAPTL DE I]? CO!-UTI¡AS, PRESIOIIE (EIIEB) PANA IlfRIII

OPCl0ll: tSl

Fi g. 3.5. 1,5

F'áso 4 |

Al ter¡ninar rre trabajar c(]n esta tarEá. aPáretre cttra Vt:: el
Menü rje Feportes Generales (Saldor:) dE lagj F.rrtidag (Fir¡,
3.f,-1.o). Escoia Dtra oPción o vLlelva al Menü dei Emisión de
Fepor t es .

Paso 5 :

ALr-+.recÉl
f," f,. c)) .
9EP.

otrá \;e¡ el. I'k:n ü de Emi 5ión
Egct: i a otr'á opc i ón o '"uel va al

de Reportes (Fi 9.
l'lenr) Frinci¡raI deI

Si rtr¡¡ dr Coatrol Proupurttrrio
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C¿p l, El Sists.¡ dr [$trol Prr:opurrtrrio lrrb.j.ndo'

Cff II Cf Cf BTENER TJN FTEPC)RTE
AF(EAs, FtLJBIt(]S, PAF+-r I llAg¡

CADA PFTEE;IJPLJEgi-TI]
Opcibn ó del Menü de RePortes

Generales (Saldos) de 1e§ Partidag

Cuándo Lrtilizar esta optibn !

3-8?

DE
I)E

Si ¡lmprL, illte L,d "
cada p.ert i da
presuPr-te::to.

l¡ r-r eg i t¡:
de c.1dá

':i¿11dos de
di: c ad--r

r:btener un r.eporte ,Je 1o::
rubro dentrcr de cada lrt"¿

8ué in{ormación se prPsenta !

l-a inlorma,.:ión qtre eje presenta t:s 1a mis¡n.r clLla sle de=cribe
en Eómo Obtener un Reporte General de Sal dos. (Slrflla.ri3ácio) en
una .secci ón ánttri or a é::ta en este capltltlo: sin embarqo'
cabe r'enr:i,lnár QLle parri este tipo dra reporte EÓl o sit? con"ji-
dÉrán lo"j presLrpues.tos de tipü 3 y 4-

Dónde comenzar ¡

9i romiensa en eL Henü PrÍncipal dt:l SCF. r,ÉlecEiDne 1a
opci ón f,i despr-rÉs :.i gs el p.rso 1 . 5i estA en €¡l Menü de
Emisibn de RÉpDrtels. seleccione 1.1 opcibn 1: despuÉs :iga el
paso 2, Si eslá en el Me¡nü cJe Repartes Eenerales (9áldos)
de Ia'.i F.frtidás. ::ElflECion¿: 1a opciÓrr á: desolrés ';iga c-]
paso 3.

Si ttr.¡ de Control Pruupurtrrlo



C¡p 3. El 9ictrl¡ dr Control Prerupurstrrio lr¿!¡j¡ndo'

Siga estos pasos :

Paso 1

Ap:rrece Ltná pánt¿). lá i IlcILtyendo
tEÉ (Fiq. f,.f,.iJ), Seleccinne la

¡rl Henü de Emi si án dr¿ repor-
opci ün I .

t-8J

PáEal

Apartrce Lrnii p.rntal 1a i ncl Lr!'Endo EI
ral es (Sal dos ) de' l.rs F"rrt i des (Fi ¡.
oLrc i ón lr.

llendl de Reportes §ene-
l.;1. 1.tl). Seleccionr' 1a

Paas f !

Aparece una pantal Ia corre+spondÍE'nte a t.r opci.Ón cl r- RaP(]rt{]
GEnErál p,:r Fresupuesl'¡E / Are¿\s /' Rubros ./ Partid¿rs (Fi9.
f,.:9. 1.6) .

El :¡.igten¡a hare, tlue !.a impt-esora :t.11tt? Ltna pá9ina \'1E pide
por parri-al la qlte disp,trnga el papr+l convenientemente. 'Jna 

ve:
qLrF-. Ud. ha pr¡1651¡¡ e] p¿pel de 1f,? ¡olutmnas en 1a i.rnPrÉsorá"
prÉsi onÉ u.na tec I a p¿1r,"t conl i rí1.:tr '

Si¡tr¡¡ dr torltro¡ Prlsupulrt¡ri o



Cap J. El §irtur dr tontrol Ptou¡püc¡t¡¡io Tr¡b¡j¡ndo' J.B1

2!i |]{/ 1989
' 

ESCUTTA SUPERIOR POIIfT I¡CA DlL LIfORAL I I l4:28: l1

- 5i:ter¿ de lon!rol Presupuert¡ri0 -

BTPDfiTE PIH PRE§UPIJESIOS / AREAS / ftU8RI}g / PARTIDAS

POI{EA FAPIT DT I]? II}LUIiNAS, PRISIOIIT (EIIÍER) PARA II'IPRIIl

0PCIOll ; tól

Fi q. 3.5. 1.6

Easg ! |

A1 terminar dE trábáj.1r con esta tarea. -lparece otra ve: el
llenü de Reportes Eeneraleg (Sa1¿lrjs) de las F.:rrtirréE (Fi'l-
f,.f,. 1.O)- Escoia otr;' opción o vuel\'a al Menft de Emisiün de
RepDr te6.

Ea=p E :

Aparére
f,.f,.o).
SCF.

otrs vP: eI l'lerr lt de Emi r"i ón
E!:coj "r otra DPci ón n vr-tel va ¡l

cle Reportes (Ft q,
l-len t] Principal cJel

§i ltr¡¡ dr Coñtrol Prarupuelt¿rio
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l¿t 3, El Si¡te¡¡ dr Control Prrlupurrtrrio lr¡b¡j¿¡do. t-8s

CE]{O OBTE]{ER tJN REPTfR.I-E
ESF?EC I F I CO DE E}AI.I)EJS} ( E}LJ]-IAR T Z l¡If Cf )

Opc i ón 2 del I'lenü de Emi si Ón
de Rep{]rtÉs

Cuándo utilizar e5tá opcibn

Siernpre qr-re Ud. r)f3cesite Lln reporte sumari:ado cle 1oE :-'a1 dos
dE Lrn espetrl f i ro Lipo r1': presupt]¿-=s t-¡. áre"l. y'l.) rubro' EstEl
ti.po de reporte lict-r todos los elemÉntrls reqLLeridos (segCtn

1a opsihn clu report-e que se' háyá sol icit-"rdo). inclttyendo sLls
s.;lrJos y desrripcÍonea. Es r€?cor¡londáhle t?r¡'r.tir este f-ipc) de
rÉpartÉ entrr: perlodos p*rra efecLú!' de control. A dif erelncia
d;* los repc}rt-e:; 86?n{:rá1es. este tipo de rPporte ::Ó1 o pre":en-
ta Ia in+ormariün de ,-ln el{:mento requeritJo E'n parti':ular'

Oué i nformac i bn se Presenta

qLte
fi.iD
P e.ar O

Lt¿i9o5,
per i drdo

in{ormación qll{-' se Drt:eenta depende de1 tipo de rePorte
:;e dest¡e emi ti r. El 'f ormato rJs: 1 a '-al i da 'Je d¿rtos es
par.r l:odos Ios tli+ErL"ntes tipos d¿' rePortes genetr.rlesi
1üq elE,mEntog, 1i st¿rcJos no !iDn Ior' migmoE en todt¡:; 1o§

5e prÉserlt-ár) sal dos ac'-tmltl ados durante el mes y el
presentE¡ v Lambién saldos cal ct-t1¡dos.

col lrn¡nas relacianad.es a ]og
siüt-tientes:

- Asi qnac i Én original .

- Reformas Nletas AcumuI adas

- AEi,lnaci bn ¡'lodi { i Eádá.

- Easto Dovengado Mensttal .

sal dos que Ée presentan

(l'lodi I i E.-ic i onEs ) .

:lon

5i¡trr¡ dt Control Prrru¡u*trr i o



C¡p 3. El SirtÉa¡ d¡ Co¡t¡ol Prrsupurrttrio lr¡b¡j¡¡do.

G.asto Devengado del Fer I odo.

Sal do Pagados del He-..

Sal do Fagados del Ferlodo.

Sal do Compronet i do del l'les.

Sal do Comprometido del Feriodo.

5ól dÉ DÉven,ládo.

Deudag CuenteB por Fagar.

Saldo Compromet i do.

8ué EáIdos cálculados se presentan !

l-8ó

[-o; c]1. cr-rl os
e;< i:¡tente= son
l os si ¿:r-ri enLes

ciu¿,
1o:

i,e reáIi:¿n
mi smos para

CDN
c.-rda

Ealdo:: ácLr¡nL{1.:rdog
de reporte )/ Gon

1Ds
t i pitr

Asi gnac i ón l"lodi f ícada.

Asi gnác i On 0riginal

Deudas Cuenta; por

6agto Devensarlo

Ref ormaE Acltmlrl acl{-. NeteE.

F agar .

del Perlcrdo - SaIdo Fagado del Ferfdo.

5á1do Devenqádo.

Asi gnac i ón l'1odi f i cada Gasto Devengádo del F'er r'odc¡.

,9.rI do Compromet i do,

SaIdo Devenqadb -. Salrlo Comproñetido del. Perlodo,

gi rt!.¿ dr gortrol Pr¿rupu¡rt.ri0



trp 3. El Sirtet dr Control Pruupurrtrrio Ir.b¡J¡ñdo,

CuáIes son 1oÉ dilerenteg tipos de reportes especfficos

Lo!; tiBt:.- de reportes r-'speclf icos qLte se plteden emi tir e!¡t'án
e:oerific¡dos en el l'lenrll de fieport:r= Esnecfficos (Un CÓt!igo
Especr'{icol (Ftq. f,.f,.:.()). .. É1 ¿:u&} el si 5teñá frresenta al
hairt¡r se1 ecci onxrlo l:r opción qlre estamos actut.rl mttrrte desc.i-.
bisndo. Una ds:=rr'ÍpciÓn Ele c;¡da Ltn.r rre t1stas opr'iÚnes PUede
enrontrarse e.n 1.f!r sigt.lierlte:i ljecciE'nes sJt] este capitttlo'

Dónde comen:ar :

t47

S,i cnmien:a En el Menü Frincipal del SCF' sÉl{]ccione
opciñn 3; desptrÉs siqá eI paso 1. 9i r:stá en 8l ll'lnLl
Emisibn de Report-És. seleccione ]a opcibn ?i dÉ5Pués siga
paso ?.

Siga estos pasos

Ease -1

Ia

el

ApareEe Llna DBnt¿L 1á j.n[lLtyEr'¡do
tes (FÍ4, f,.i,o). Seleccione 1a

E,l Mend de Emj.sión de Ñepor'-
opc i án ?.

§i rt,.¡ úr trñtrol Prliupur¡t¡riD



Crp J, El §irtrra dr Control Pra$puÉ¡t.rio lrrb¡j¡¡do'

?:/0{/ 1989 ¡ ESCUELA SUPE¡IOR POTIfETIIICA DTL TI {]RAL I

PRSUSJOO - Sister¿ de Control PresuDuest¡ri0 -

rrfcrll! lt! o!ollpTrc

tI] SEPI)NIES 8EiIER¡LES ISTTD{}§ It LAS PSRTIDAS)

I2] REPf)fifES ESPEIIFICOS (Ull CODIE() ESPECIFICt)}

13] FEPORTES D€fAITAI}OS (TN SAII¡OIIES DT PARIIDf,§)

tot f,t6Rt90 At ,fxu A,lTERIofl

0PCI{}I r ft)l

Fi9- 3.3. O

Eess 2

Ap.lFece la pantalla de Feportes Especri f ico§ (Un

clfico), 5e1 ECCione el reparte que de5eE e'tnitir,
l.iE siqLriantes --errionÉs de es'tÉ capltt-tla.

3-88

I 11:2} {l
t__--

Códi üo EEpt:-
Rel i érás€n á

Sirtl.¡ dr Coatrol Prrrupucttrrio



C.p 3. EI Si¡t¡.¡ de túfltrol Pr.ru0uüt¡¡io Tr¡b¡J¡¡do.

2?tDu t98i I ESIUTLA §UPERIOR POL¡IECi1CA DEL LITORCL ¡ I tl: llr ló

PR§U93?. - §ister¿ de Ccrtrol Presupuest¡¡i0 -

EilSIoX 0t REP0Rlt§ ESPECIFIt0§

II] PRESUPUESTO ETIERTI / AITA§ / PANTIOAS

I?! PR€gUPUESTES / áEEAS / PARÍIDAS

t3] PFÍsUPUEsTÍ)§ I ANEAS

I(] PRESUPUESIOS / Af,EAS / RUBRBS

t5] PRESUPUISIO§ / AREAS / IU8RI)S / PBBIIIAS

IO] RTBRESq AI. TEI{' AXTENIOR

0PCIBll : t0l

Fi9- 3.3.2. O

Paso 3 :

Al tÉr inár de trab¡jar r:on esta tarE¡.:. ¿1pJ.retrel
l"lenh de REportÉE Especl{ir:os (Fig. f,.f,'?,(:!).
opcián rJ vuelva ál Men(r dE: Emisibn de FleportEs-

PáEo 4

J-89

Aparece otrá ve: el Menü de E¡¡i si Ón
Esto js otra opci én o 'Yltel. va "rl

otra ver el
Esco i a otra

de Repor tes (Fi. g.
Menü Frinci pál dEL

Sirtru dr Cñtrol Prarupuo¡t¡ri o



Crp 3, EI Slrt.lr úr Control Prr¡upuc¡t¡¡lD lrlb¡j¡ndo. 3-90

CC]]-|O (f E-TE TER LJ ]\I REFrJR-TE DE L45
PAÍt-r I DAS If E LJ r\¡ A AREfr ESPEC I F I CA

DEt_ PFTESLTtLJEEiTO f=Et\¡ERIql_.

Opc i bn I del I'lenü de RePortes
Especl f i cos (Un Cbdigo Especlfico)

CLrándo r-rtilizar esta oPcibn

Siernpre qtre Ud. necesite L)btener Lln repDrte de los galdos
sumari:.edo.; pr,r cada partida dentro de un .1rea especl4ica
det presupuesta Qaneral . indePEnrliente de a qub tipo dp
presuprlesto o rubro correlsponden '

Cuál es son Ios requisitos Previos :

Frevi o a I.r erni si ón de este reporte r.É debi Ó 5eI ectri onar 1'a

o¡rción 6 del Menü rle Frocpgos Especi a).es GenE.'r'rileE f Fig'
3.4.()). la cuál reali:¿r rtns total i:¿ttiÓn (sllmáriraciün) ¡:or
areas y par't i das dL'I preEltpuesto general - Es Eln bage s Est¿\
tDt.al i:.at:ión que F¡tl E?fnite este rEpórte-

Aué in+ormación 5e requ]. ere

E] si 5tem.1 reql.l j. erÉ Qute Ee I e
del pre=r-rpt-testo general ct.tyas

esperi{ique
particlas Ée

Oué i nformaci ón se presenta

Lá
Én
en

i.n+ormación qLte .-e presenta es 1a ¿niEma qLle §¡e der-.cribe
Cómo trbtÉrrar utn Reporte Especr'f ico (Un CÓd j qo Especf {i ct-r)

una ¡ección anteri.or a ést¿ en egte capltttlc'.

eI córrigo del árt a
van a ]istar.

Sirt¡l¡ dr Control Pr[upur:tttlo



C¡p L Et Sieter¡ dE [ortrol Prr:upurrtrrio Ir¡b.J¡,ldo,

Dónde comen¿¿r :

Si comj.en:¿ ¿.n eI Menü Frinripal del SEF. seleccione la
opci.ün f,r despltés si r-1.r e'l paso 1. 5i está en ¿'1. Menü de
Emisil¡n de Feportes, seleccj.one Ia opcián 2: desplrés sig.r el
pelso 2. Si está Én €?1 Henü de Reportes Especl{icos (Un

Código Espect.f ico) " sEleccione la opciÓn 1l despltés :iiqÁ el
p-rso 3.

Siga esttrs pasr:s :

Eaee 1 :

Aparece uná F:,¿ntá1. 1a i.ncLt-tyendo
tes (FiÉr. f,J.o). Selecrione la

J-91

el l'lenü dt: Emi --i Lln de Repor-
opc i ün ?-

Eesp 2

Aparecr-. rrña pa.rrtál I a i ncJ. Ltyendo el
f i tros (Un Cbdiqr-.¡ E--petr 1 + i cD) (Fi g.
opcibn 1,

Menrl de Reportes Eepec i --

:I. f,, ?. (l). Seleccian,= l¿+

FaEo 3 :

Apar'€ce, Llna pant.'il I á [c]rresportc{ j. Pnte a 1a opci Ón de Éeporte
Especlfico por Freslrpuegto General ,/ Areás / Pártidés (Fig.
f,.i1.f . 1). El Eir,tÉm:r le preÉenta 1a f eclta d€¡ 1a ttltima
totali:acibr) rBáli:ad,1 pár'á este report-e y le pide con{irm.e-
.-ión pár¿r seguir o ¡ancelar el. reporte. Considere lo 5i-
E ui .?ntÉ :

Sirtr.¡ fu Cont¡ol Pr$uputrt¿ri o
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C¡p !, El Slrtrr¡ dr Control Pr.¡upu.tttrio Tr¡ü¡j¡rdo' 342

a) La f ech.r de 1a Oltima totali:.-rción le perrnite a LJd.

evaluar si Eon netesarios en este reportÉ l.'rr' t1l ti rn.'¡s

transacr:ioneg ingresadas á1 5istemá despuÉc de esa {eclt':
o si las contli ciúnes actuales; le cortvienen Pará esttl
reporte. Lld. cl ec i de.

b) Si la fech¿ dÉ: ]a üItinta tot.1I i:aciÓn esi-á des.rctLt.1l i zácJá
'y a Ud. no Ie convi¿,ne eI reporte ert est.rs condÍr j.ünt:e.
rancele L-I misno y busque el Henü de F'r'JcesD§ EspÉciales
6ene.rales donde deber'á 'selercionar' 1a opcibn 6 clue' i:t)-
rresporrde * I a total i ¡aci bn por árÉas y oarti das del
presupuesto qeneral .

c) §i I.r +echá d€] 1a ültima
necEsi dadt]5. con+ i rme la

totali::a¿:ión está ¿tEt]rde con sLtE
emi si ón del reporte.

Paso 4 |

El sisturna le pide qLrE ingrese el cÓdigo d¿:1. áre.r cr.lyá6
part i dres dÉsE.l 1 i star. Si Ud. desea err e:te pltnto cancel ár-
el. reporLe. presiane ENTER ::in i ngresar dato algunor ü¿so
contrario. ingrese el ctJdiqo del área,

Faso 5 :

Et si stem.r hace qLle la i mpresora s-rl t¿' un;r nági na y }e pi de
por pant,alla oute dispr,rrqa el ¡:apel r-onvenientemenle. Un.c ve:
que LJd, ha puesto É¡1 papEt de¡ 1112 colltmn¿s; en 1"1 irnprr:sora.
prEr.-i onÉ lrna Lscla pará ronfirmar,

.\,

nltl¡¡(¡1":CA
ü. L; (.u[ -AS I E §lt0L0GrCt'"'

Si ¡tr¡¿ dr Coñttol Prlrupusrt¡rfD



lrp 3. El Si:tmr úE Control Prerupu*trrio lr¡b¡i$do. t-93

1i/a4 / t9E .e t ESCLIELÁ STJPERION Pf}TIIECTICA DTL LIIOIAL T lll:!8: ll
t_-

- Siste¡¿ dp [ontrol Presupuest¿riD -

REPORÍE FOR PRESUPUESTI) GTIERAL / ARE¡S i PARTIDAS

ULII# I0ftLllnCl0ll 0E sAtD0S 0CUml0 EI ! l9/03/1989

ct]rflruAR (§/il) ? rI{l

oPtloil : tll

Fi q. 3.5. 2. 1

EBES b r

A1 ter¿ni nar de trábaj-1r con sst.r táreá. apareEe otr.r ve= el
MÉnü rje RepDrtes EspECl+iÉ:os (Un Cbdig{r E1;PeEl+ictr) (F!!.
iI.f,.?.()), Egcoj¿ otrá oPCibn o vr.lelVa al Menh d€' E,nisibn de
Reportes.

Aparecel
3. f,. O) .

otr¡ ve:: el llenú cle Emi:ii Ón
Escoj.r otra opción o i'ue1va aJ.

de Flepor t es (Ft 9,
Nenr:1 Fr i nc i pal deI

Si ltoa¡ d¡ Control Pr¡¡upurct¿rio
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C¡p J. El Si¡tr¡¡ d¡ Cootrol Pruupurrtrrlo Inbrjrndo' 3-91

CE}I*IO EE-TENER tJF.I REPERTE I)E L-AE}
Pr{R'I- I DAE' DE IJF{A AREA EE}PEC T F I CA

f)E CÉ\DA PRESTJPI.JESTO

Opciün 2
Especlficos

Hén¿r de Feportes
Cbdi qo Especl{ico)

dÉl
( Ur)

CuAndo LrtiIi=ár esta oPciün :

Siamr:re que Ud. n¡:cesi te obten¿'r ttn
sl.rrnárizados por cada partida dÉntro de
Éada pr esr,rpur.,sto. inclegondiente de
corrP:;ponden.

rÉp()r te de I os sal tlos
uri área especl{iüá dE:

-.i qu¿' t i po de r-Ltbro

Oué i nformaci ón se requier'É :

E] si EtEmá requi ere que :;e l.! uEpEC i { i qtrr: *l .ódi. qo de}
c,.lyág p.-lrtidás 9É V¿1ñ a listar-. Este cÉdigo de Area es
mi:.mo pnrá toclos l ers t i po= de presLtplleEl--o a I i star '

§uÉ i n{ ormac i ón se Presenta

3r rJ¡
el

EN
en

in{or'íraEj.ón qlte Ee pr{¡:.Entn es 1"¡. rfri5m¿r ql-lÉ

Cflmo Dbtener Ltn EeFrorte-r Espr:c I f i co (Un Códi 9o
uná Eecr--ión anteri or a égt-a erl L=ste r:.fPltu1cl.

-aE: desc r i be
EEpÉ,rlfj.cc))

5i ¡tu¡ dr Control Prs¡upue¡t¿tio



[rp 3, El Síst[r úr Cootrol PruupuÚt¡¡iD Ir¡!.J¡ndo'

Dónde comen:ar :

Si comiEnze en el llenü F'rincipal del SCF. seleccione
opc i ón f,i despLtÉs si ga el paso I . Si €¡5tá en eI l'fenü
Emisibn de Reportes. seleECione Ia opcibn :i dssPués 5i'f á
pa5o 2, Si está ,=n 'rl Menl-t rle Repor.tes Especl f i cos
Cócligo Especf +ico). -';eleccione 1a opción 2l desptrés 5iLl.1
paso 5.

Siga estos Pasos :

E.¡=p I ¡

3-9$

Ia
de
el

(Un
eI

Aparece Llns pant¿\11¿ i nc l. uyendo
t- e.-; (Fiq, 3-3,i\. S€rleqcioñ€ 1é

eI llerruf de Ern i 
= 

i ón
opriórr 2-

de fiepür -
1

Eess i :

Apar ec e
ficori (Un
opcibn ?

lrna pantel 1a inc!utr,'erndo e1
Düdr,l.j Espetrl { i co) tFi!¡'

lf endL de F.eporte.- E=perl -
f,.3,2- ()). SeleccionÉ lá

EBss i :

Ap.lrece Llns p.'rntal1a torrespondi PrrtE á 1¿ .lpL:i Ón de Eeporte-'
Especlf ico por Pros;npuesto= / ÉrrEaq ,/ Fartida-- (Fi'J'
f,.f,.?.?). E1 Eistem"r le pide qLte inqres'= e1 cÓdi9o deL Ar¿:.r
cLry¿rs partirJal d¿.ge.r I istár. Si Ud. desea en ests pLtñlo
c.-rncÉl ar e1 r eporte. pr esi r:ne ENTER si n i nqrÉE¿rr d¿1to aI -
OLrn,:r, caso contrario, ingr-ese el ci:di4u cJ.'I Ares'

Eesg I :

El sistema hace qup 1a imprecorá i.alte Lln-1 páginá y le Pide
par pant.rl la que di:ponqa el paPel zonveni*ntemerrte. Uná ve:
qr-re Ud. há pLlÉEto el papel de 1f,2 calunrn.rs en la imprelora.
presionÉ una tecla para cclnf irmar '

Si strr¡ dp CDntrol PrtÉu0upst¿rio



t¡¡ 3. El Sirto.¡ d¡ Cofltrol Prr¡uPurst.rl0 lr¡brj¡ndo, 3-tá

?!/ 0l i 1989 ¡ ESCUELA SljPET]OR POLITECIIICA DTL LIIONAL I
I 

I {r 3ü:26
L-

thsuEl20 - Sister¿ de Ccntr0l Presupuestüio -

RIPORIE PSfl PFESIIPUTSTI} / A§EAS / PAPIIUAS

I|¡§RSSE CODIE0 DE AREA A IiPRUllñ : :llCl

0PCIOll ; t-21

Fiq.3.3.2.2

Eess § :

Al terrninar rJe trat¡ai.rr ron esta t¿re.r. áparece otra ve; el
Nenü de Reporte!: Esperl+icfJÉ (Un trüdiqD Especlfico) (Fi'1.
f,.f,.?.{l). Esco,ia otr-a opci.bn o vur-¡Iva al Henü de ErDisibn dE
Repor-te=,

Ee=e Q :

ApáreE E
f,. f,. o) ,

.rLt'.

otr¿ vez el llenLl cf e Erni si. ón
Escoi¿r otra opción o vuelva al

de Reportes (Fi rl .

t'lenü Fr i ni: i paI d[-,l

SI ltrr¡ dr to¡trol Pr¡¡uput¡t¡¡io
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t¡t J, El Sirteró de Control Prtrupuertrrio I¡¡b¡j¡ndo. 3-t7

CE]l(] Í]ETENER tJh¡ REFAÍ:}FTTE DE t_r¿¡S
AREAS I}E IJT{ PÍ+ESL'PUES-TO

ESFECIFICE
Opcibn f, del tlenü de RePortes

Espetrl { i cos (Un Cbdiqo Especlfico)

Curándo uti I izar esta oPCibn

Siempre que
gum¿rr-i z ados
r:spec 1 I i co.

EI :-.i gtem¡
pr f?s|.rpuEstn

r ¡-:aLli Ere que se I e
crryas áreas se .ván á

ud.
pür'

nece=.i te
c ada áre.:l

ohtener un
dÉ.n t ro de

r epor te dti
,-rn tipn de

1os sal. dos
prelltlrr.re'st o

6!ué i nf or rnac i ó¡l 5e requiere

especifi que el
1 i st-ar.

códigcr del

GuÉ i nformaci bn Ee presenta

Lá
en
en

í.nf ormación que §,e ¡:resenta sE I r misjma qr.te 5rt1 describe
Córno Dbtener un Fleporte EGPeri4ico (Un CÓdiqo EsPeci+icó)
Lrn.r .iec/:i ón antpri or a ésta en este capi tul o.

Si ¡t..¡ dr Cootrol Presupuertrrio



Crp 3. El §irtrlr d, [oñtrol Prrrupurtrrlo lr¡b¡j¡ndo.

Dónde comen=ar :

Si cc,¡¡ienza en el I'lEnú FrinEipál de1 SEF. :3elecrione 1á
opcién 3¡ despt.tés. sig"r el paso l. 5i está en ¿r1 Henü de
Emisión dE Rep¡:rrtÉ5. gele'-:r:iona 1a opcibn 2í crEspLrAs siqa el
pásD 2. Si *¡stA ¿rn L-¡ Henh de Report-es Eopecl f i ros (Un

CürJigo Espoctficn). seleccione la opciÓn I: después t;i9a L'l
paso 5.

I-98

Siga rstos

Ecee ! :

Ap.rr- ec e LLrr

t-es (Fi':.

Past]s:

á p,+ntat l. a i ncl LtYendc:
f,. ::'l ri) . 9eleccÍ»ne 1a

el l"lenü de Emi si ón de R¡¡nor'-
opc i bfl ?.

Ea:p 2 t

ApaFece
{iros (Un
opc i ón a

Llna pántaI 1¿ inclLt'/E1nrro el
Eádi go Espe,cl { Í co) (Fi q.

Ilen(r de Reportes Espec I -
il-3i,".C)1. Selr.rECiona l.r

Eecs f
Apárece una pantal la rürresPondiente .e Ia opción de Fepor-t':e
E:peC1+if,o por Fre:tr-lpuc'stos / Areas (Firtr' A.:'.2. f,). E1 sis-
tÉimá ].e pide qt.ter ingrese eI código deI presuplte.to trL].yaE
áreas cjese¿ ligt¿rr. 5i U¡r. degea en e5te trunto c¿ncelar tll
reporte. preEiDne ENTEFT Eiin inrlrr:s:rr dat-o .rlgttno. caso tron-
tr.rr j. o. i ngrt?str e} córji Qo del presupu-estct.

EBEq ! z

El si::tEma háce qLte I a i ñpreEors :"al tE? una páli na v I e pi de
por p.lfrtal 1a que digponga el papEl convenientemer¡te. Un.a vez
que LJd. ha pr.resto el p.rp:ll de 1f,f ¡:DlLlmnas en 1a irnpresora.
presi one utna tecl.i Fara cofl+ i rfn.1r.

Slrtlr¡ dr Cmtrol P¡¡tuou t¡Ijo



C¡p 3. EI Sirte.¡ de [mtrul Prrrupumtrrio Tr¡b¡j¡ndo. 3-99

?? 101/ 198 9 I ESCUELA SUPEFIOR POLIIECT¡CA DEL LITOIAL I

PR9UBJ2O - Sistsra de Cc¡trol Presupuest¿ric -

RTPgRTE POR PRESUPUTSTO / AfiEAS

InGtE§E 101160 DE PRESUPUESI0 A IlPRIttlR r tol

BPCI0ll : t3l

Fiq.3.3.2.3

F'aso

41 terñinár de tr-aba-iar Eon ssta tárea. áparetre atra vez ¿sl

MenrLr de RBpDrtes EEpE¡c1+i cos (Un CbdiqD Especl+ico) (Fi,1.
f ,f ,?.ó). Esco-j¿. otr-a opcibn o vltÉlva al MenÜ de' Emisibn de
RePartL:s.

Páso 6

ll+r19:31

Aparece
5. f,. ()] .
ct-tr

cJf r'.-¡ ve: el l"lenü
Esr:: o j a otr.r opcj.ón

cle Emisión
r) \.Llt?lvá .11

dE F:epor't es (Fi 9.
Plon O Principal del

Si rtr.¡ ú¡ Cortrol Pr$upue¡t¿¡io
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C¿p 5, El Sirtoft dr [ofltrol PrÚupurrtlrio Ir¡b¡J¡ndo. 3- 100

CCII-IC] OE]-ENER IJN REPÍ:}R'TE DE L-OEi
RL'ÉRE=i DE LJNI AREA EÉFEE I F I CA DE

UN PF+ES¡LJPLJEGTO E=;Í=ECIFIEE

OpÉibn 4 del Henü de RePortes
Espec 1f i cos (Un Cbdigo EsPEElfico)

Cuándo r-tti 1j.:ar esta oPcibn

Siem¡rre que tJd. necesite obtenr:r un reportE:
sumar i z ados por caü¿l rLtbr-o dÉ rtna det*r mi nad.¡
Lrn tipo de, pres|-lpr-lÉ'5to EsPeElf ico.

Qué informaciün se rEqu¡ere :

se le especi fique e'I
del área c,-lyDs rllbrDg

cle I os :¡al doc
hrea dentr-o de

códi qo del
3e ván il

El si stema
pr esuplrest o
I i. sf-ar.

r eqLrl ere qLte
y Él cbdi qo

Gué i nformaci ón ge PreEenta

La
e11

an

j.nf rjrmaciá¡r qlie 're presenta es la lfri6má qLte !,8 dsrscribe
C¿rno Ebtener ltn Fieporte Especi{Íco (Un CÓdigo Especi{ico)
una secciór.¡ euterior a é=ta en Est.e rapitulr.:"

Si ¡tir¿ d! Cort¡ol Pr.$pur¡t¡rio



C¡p 3, tl Sf¡tr¡¡ dc Control Pruupurrtrrio lr¡!¡j¡¡do.

Dónrl e c omen z ar

Si conti en:t en e] l'1enü Pri nci pal del SCF .

opción 3i desputÉs 5iq.1 E1 parro l. SÍ está
Erni-,.ibn de Repartes. seleccione 1a opcibn ?:
Frilco 2. 5i e¡sth en el Menlt de Reportes
Códiqo Esgrecl{ico). eulEcciono 1a opci Ón 4i
p"rsn 3.

3- l0l

sel ecci one 1¿
r.n aI llenü de
dÉspf-rés Ei ga EI

Esper l ficos (Un
después si.9a eI

Slge estos

EaEg 1 :

Ap.rrec e Lir')

tr.s; (Fi q.

pas€}s :

a pántáll:r inclLtyendo
f,. f,, (l) . 9e1er:riona 1a

al E, Erni Ei ón de Repür-el I'ler¡ú
{rptr i bn

Ease 7 
=

Aparece r-tna panta). ls j.nclutyendo el
Dbri i go Esperl{iro) (Fi'a.

l"1entL
f,. f

de Eeport r:s Espe-.¿ I -
.2,{l). 5t¡}eic¡ione l.rficos (Un

opc i án 4

Ee=p 1
Aparece Ltn¿ pantál ). e ccrreeperrdi ente I l.e opc i ón de Rt}pÜr-tE
Especl +ico p:r. F'reeutpuestos / ArE¿{i: ./ F{Lrbr,f,s (Fi'1 . .1,1'.2.4).
EI si=tem.r 1e pide quÉl ingre5e ÉI cÓdiqo del Prt?Éupuesto y
r:1 rbd i eo dsl área trLtvo..; rubros de¡sea I i gtar ' 5i Ud. dsse.r
en este pltnto cancel,+r el. reporte. presione ENTER sin ingre-
s¿rr dato alguno. r¿r5o contr¿rio. ingrese eI cDdiqo del
presuptresto y de1 área.

Eees ! ;

El sistErrá háce qLle ). "r impresor¿r salte uná P¿gina y ]E pide
por pantal 1.r q,-re di sponga el Pápe] ronveni entemEnte' Una vez
qLre Ud. ha puesto tL paptl). rle 1f," c¿l LlmnáS en I.-'. i mpresora.
pr-esione Ltna tr¡c1a Fj"1ra confirmér-.

§i ¡trr¡ d: CDntrol P.r!upu!¡t¡rio



C¡p J, El Si¡tr¡ de Co¡t¡ol Prrrupurtrrio Tr¡b¡j¡fldo.

??/0r,/1989 I ESCUELA SUPERII]R MTITECXICA DEL !]II]RAL 
'

P.qSUrI?0 - Siste¡¿ de Contrdl PrPsupuestario -

RTPORIE POR PftESUPUTSfO / AREAS / RUEROS

IIiERE§E 100160 DE PRtSIJPUEST0 ñ lllPftlltlfi : tl]

Il$nE§E t0Ut0 DE AREA A l,tPRllllR : tt40l

t)P[I0il : tl]

Fie- 3- 3- 2.4

EBE9 E :

A1 te¡rmitrar de trabajar con É5ta táree.
Menü dr¿ REPDrt6ls Esp'=r:1f ico= ( L'ln Cbdiqo
f,.f,,2,O), Escoj"l otrá opcibn o vuel va al
Report-es,

Ec:e h .

ápárec€ atra ve: el
Espec l fico) (Fiq.
MFnü dÉf, Erni si ün de

da ñEFortes (Fi q.
Mener Princip.ll dPl

l-102

I ltr l0r 1lt_

Apár'ecÉ otr.r ve: e1 I'lenü d¡:
Esco j.¡ otr-a [pción o

E¡,i. s i ón
'vtre l v¡r al-

Si rt..¡ dE [o¡t¡ol Pr¡¡upur¡t¡¡io
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C¡p J. El Sirtá¿ dc Control Prr:upuestuio Ir¡b¡j¡ndo, 3-10J

CDT{O EB-T-ENER LJ ]§ RE15DFT-I-E I)E L-AS
FAF<T I DAg DE TJN RLJEI<ff, EÉI=EC T F I CO

DE L'h¡A AREA EEif=EE I F I CA DE TJ h¡
r}RESLJF.IJEE'I'Cf Eg;PEC I FI E f:}

Opción 5 de]
Especl { i cos (Un

Menü de Reporte,s
Códi 9o Especf{ico)

Cuándo urti 1i¡ar esta opci.bn

Sipmpre que LJd. necegite obtener ltn reporte cje 1t]s s¿lclo';
gumari:ados de c.rda p;.rtida por ccada rtlbro de una dE;termina--
da .lrea cjentrn de un tipo de presupuesto e'-oeclfico'

Ouá i n{ ormac i ón se requrere

E1 s i stE,na reqLri ere quEr

presupltest-o, r:l códi go de1
partidas EF vá¡n ¿t 1i st¿r.

EuÉ i n{ ormac i ón se presenta

se 1t:
árEa.

a)
rJFl

del
tr Llvas;

eÉp E?c i + i- qLrL.

Y el übd i,lD
código
rLrbro

L,¡
r?n
Ern

in{orrn.rción qu¿: r,e PrÉsL"nt¿ es Ic1 mismé qLle Íia descr i he
Cómo Obtenar rrn ReportP EspÉclfico (Uñ Uódiqt: E-..aecJ{ir-o)
Lrná -<iecci ón a¡rter i or ¡ ést¡r en Pste c¿¡pl tttl o-

Si¡tu¡ d? Control Prerupu$t:rio



C.p 3. El S¡tter¡ d¡ tontrol Prerupueltrrio lr.D¡J¡ndo.

Dóñde tromenzar !

5i Eomi.en¿a en et llenü Frincipal del StrF.
opción f,¡ despLrés :i qa eI paso 1. Si está
Emis:ibn de Repr:rtes. lreleccione lá opcibn ?:
paso ?. Si esth en el l'len lt de Reportes
CCrdigo EsFecifico). sel{?cci one la opciÓn 5i
paso 5.

Siga rstos pesos :

EBE9 ! :

selecr:ione la
etr g:l Plenrit de
desplrás si qa el

Es¡rerl ficos (l,Jn

daripu.á:j siga !"1

el He¡l$ de Emi ei ón de FlePor-
opc i bn ?,

3- t0l

Aparece Lrn.r p"1nt¿1 1a i ncl LLvendú
tes (Fie' .i,f.Ó). SelEtrciúne la

EÉso ? :

Apg.rece
fiEos (Dn
opc i bn a

L.rna par'ta11n i nc I Ll'r'Bndo el
Cbdi qo Especl f i co) (Fiq.

tlenfr de Fiepor t es ElPecl--
f,.3. ?. C)) . 5e1e{:ci,lnE¡ l.'¡

Eésq ! t

Aparece ttna pantallá. cDrresprrndiente .1 la t]pciÓñ d¿' ñeparte
Especlfico por Presupuestas ,/ Area€ ./ Rlttrro; / Farti dÁ-=
(Fig. J. f,,2. á) . El =istem.n te Pide qt.ttl irrgrese el cÓdi qt) del
presupuesto. eI cÓdi qa tlel &rea. y e1 rbrlipo rJ':-l r-r-!brtf i':Lt'r''-I:i

p"1rl: i d<--. d,:te;r I i st-;-r.r. Ei Ud. da':tl¡ en este putrto c'rn1:e] ar
e) reporte. presiBnE ENTER sin ingres.1r datLl '11lLrrlQ'
ror¡trtr j. o. i r,grE.se el códi,¡o rlell pr t". ' i''- ' !r-l

r L-r[¡¡- ':.

Eaae ! :

El gi st. e¡r¡.:r
. ..,..1 |

.f : ,.'. _)..

-r 
f i,r'l r,:):r e1 P;{Lrel

el r¡¡pt¡l Ce 1f,?
par-a conf i rnr.rr .

l. 1-i, un.t trili rra 1, ) e o j de
c on r,l..n i. en l-- ernÉn t e . l]n a vez
crJlufnnág en ]a imPresor"r.

p t-. -;1 on e l-Lil¿i r. ,'1 1 ,,i

Si ¡t¡r¡ dc Control Prtupuelt¡rfo



Ca9 3, El Sirt r d! Cont¡ol Pr*upuestrrio Tr.b¡J¡ndo'

t E§CUEIA SUPERIÍ)N PDLIÍIIXICA lEL LII{]PAL T IIl:{1r55
t-.-

- Sistera de Control Presu¡uertrrio -

RSPOSÍE POR PRTSUPUESÍO / ARIA§,/ RUBROS / PARIIOAS

IIGRESE t00160 Dt P8E§IPUESIB A lFfllllR I Ill

ixERt§E C0N60 !E AnEA s lllPRllllf, : t9901

Ili§Rtgi C00l§0 0E RUBfiO Á UtPRIitlR : r001t001

OPtlOI r t51

Fi 9. 3.3. ?. 6

Essp 1 |

Al terminar de tra.bajar con ¿:¡ta t.rrea, aPareEe otra ve: el
Menf-r de Feportr¿s Especl +icr:É (lJn Cbdigo Especl f ir:o) (Fiq'
3,f,, ?,O). Esf:r)-ia otrá optribn o vr-tel va al lfenü de Er¡isiOn d(¡
Repor t es ,

Ee=e Q :

t-r 
^t

2?/0r/ l9B9l

FRSUBJ2O

Aparece

StrF.

atra vei €¡1 tlenü de Emi :;i. ón
Escoj a otr.r. opci ón t] vL'.Erl va al

de Ftepar tes (Fi,l.
ilenr] Fr i rrr I p.rl d eI

Sl¡tur dt Cootrol Pruupuertrri o
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Crp 3. EI §lrtrlr dc Cont¡ol PrrrupuÚtrrio Tr¡b¡J¡ndo,

C[)HO Cf ETENET= tJN FtEF(f Ft-TE
DE-TALLADE I)E Plff V I I-I I EN-I-OS
(.TRIqNE;ACE I C]NES} } f)EL- liES

3- 10á

Opcibn 3 del Henü de
de Reporteg

Emisibn

truendó uti L i zar e§ta oPcibñ

5i empre qr-re Lld. necesi te un reporte ¿rl detal I t? dE I as tran-
sacciones cJe Lrn €lripei:1{ico tipo de pre;ltpuesto' áreá. .Y/n

rLrbro. Este tipo dt' repr:rte I ist.r todor; I o---' rnovimiento!5 de
lo¡rdos (transacriones) dE' cád.a Elemeni-o ';eleccion¿do' Es
recomenrlaE,le ¿'miti.r este tipo de reporte entre oeriados p:rra
,=f er:tos de rcrrltrol . Este ttpo de rePorf-e sblt: pre.-ent'f 1á

informaribn de ltn elementü req'JÉri¡JD en p'lrticul-1r'

6uÉ i nformaci ón ge Presenta :

El +t:r,náto de I ¡. ::á1 i da de datos ss -f i i a par'r t odos 1o=

di f ere¡Ítes t-i Pos ,Je repEri-EÉ detal l ado--i perÜ l Ds ElefleñtDg
1 i st.rdos no son I os m j. :ifnos en todüs l oE caflor i r:sto depende
del el,:rnento seleccionado para liEtar.

La:;
t,¡ r¡

colLrmrras relácionadas c¡' las3 tran5átrcióalEs que -¡e
son I as --i gui Entes :

- De5cripción del tipo de Transácción.

- F¿rcha rje I a Tr¿rnsacc i ón (I)ocumento Formal ) .

- Tipn de Docur¡ento ernPleado"

- Nümero del Documento.

- Eane+iciário.

prÉ!;en .,

5i¡tÉ¡ d! Cont¡ol P¡rtuputrt¡tio



C.p I. El Sirt8r¡ d¡ Co0trol Presupurttrrio lr¡b.iudo.

Concepto.

Valor dE Ia Tr¿rn-.accihn.

Cuáles son los diferentes tipos de rePortes detallados

LoE tipos de reporteg det.'rl1ados qlte 6e prLeden É:miti.r están
especifirados en El lleñü dE Reporte§ llot¿rllados (Transátr-
qioneg de F¿rtidas), tll Éual El srst¿:m¡. nresenta al haber
sel ecri t:nado I J üpc i brr q'-te+ estamn:': actlt.rl mente dL-5r:r i bi endo'
U¡ra desr.:ripción Ce csd.r Lrna de estas opcionPs {lllr-de encon-
tr"rrsn en 1as EiüLtientes !:erEionL's de este capf i-nlo.

DóndE aoraenz ar :

3-t07

5i comit:n=a trn el tlentt FrinciPal del SCF. sel eccione
opci ón f,¡ tJ¿"spltés si qa el paso 1. Si está en t-'l l'lenü
Emisibn de Reportes. s¿'leccione lá oPcibn 7¡ despuBs siqa
páso 2,

Siga estos pastrs :

Eagp 1 !

de

Apart-.ce una pantsl 1a i ncl L-t'yendo
r-ns (Fiq. f,, f,,O!, 5e] eccianr: i.r

de Emi s*i ón de Eepor-
f,.

e"- I Men (t
apc i bn

Sirtra¿ dt Cont¡ol Prr¡upur¡t¡rio
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C¡p 3, El $irtrrr de Cont¡ol Pr:rupurlttrio lr¡ürj¡rdo. 3-t09

?:10f / t?89 , ESIUELA SUPTRIOR POLITEII{IIA DEL TITORAL I

PfiSU8]JO - SistEr¿ de Conttol PresupuPst¡¡io -

ilrI5I8Ii OE SEPOI]ES DETALTADOS

II] PRESUPUESTÍ}S / fiNEA§ / FANTIDAS

I?] Pf,ESUPUESIOS / AIEAS / BUBf,OS

tJl P8E$jPUES¡0S / §f,Ets / [U8R05 / PAflTImS

IO] REERE§O AL IIEIIJ AITER¡IIR

0PC l0li r tOl

Fiq,3,3-5.O

Páso 3 :

AJ. termi nar de tr;rb.l-i ar con esta tarea" apelrEtre
I'!enü de Reporte's Detal l.rdos (Fi Q. 3.3- ;I. o) ,

opción ú vuelva al lfenú de Emi:;ién de ReportEs.

EaEe !

lllr 15:02
t-_-

ApareEE
l.i.o),

otra ,/ea e.l llerrrlt de ElI{i si Ón
Esco j J. srtra c,pc i ón o vue). va ¡l

otra ve:z el
Escoj a otra

de Reportes (Ftq,
Hen':{ Pr i nt: i D.;( l. deI

Si rtr¡¡ dr Control Pr[upuertrrfo



C¡p 3, El Strttt¡ d¡ lo¡trol Pr up0rtt¡¡io Tr¡!¡J¡ndo.

CrJ]IE Í]B-TE]\¡ER lJN REPE}F¡-TE DE L'NA
F.ARTT DA DE TJNA AI<EA DE LJ]\¡

FRESIJ]3IJE5;-T(f ESFEC I F I CO

Opci ón I del l"len¿l de RePortes
Detal I ados (Transacciones de Partidas)

Cr-rándo uti 1Í:ar esta opcÍÓn :

Siernpre que Ud. neres:ite Dbtene'r un t-r-'porte deI dEltal le cJe

Ios movir¡ientDs de +on(rá:, cle t-tna det€¡rmtnad.r partidá rjentro
de Lrn árelá eipetrificá de ttn pres,upliesto espect{icD. inde-
¡:t:ndi ente de ;-r qué ti po dEJ rubro r:c'rreEtrDnden.

Gué in{ormácibn se rBqLtiÉre :

3-t l0

El. si 5tÉma regui erP qlle Ee Ie e::pet:Íf iqlte
slrpuestú. eI cbdi qr del árl'a )' e1 cÓdi go dt:
tr,anEarci DnEs te van a l i gt-er.

Gué i nformaÉi ón 5e presenta

l-..r in{ormación
en CÉ¡¡¡o 0btener
s;.ric i aneE) rlel
c;rpltula.

¡.,I
1a C'-l! a fr

de:.;rr i. be
( Tran-

rln este

tipo de
parlid;i

qLle EF pt'esertta es L ¡ mi s;m¿r qlle se
lLn Fleporl-e DetáI13.do dÉl Movi. mi anto¡
l'les t:n una secf, i Ón anter i or a Asta

Si st ¡ dr Control Pr.rupua¡t¡rlo



C¡p 3, El Si¡tr.r ie Control Prerupurtrrio Tr.b¡judo,

Dónde comen:ar :

5i comi enz á en el
opc i ón f,i cJespLtés
Em i s i bn de RL:pDr.t- e-s r
pat:D 2, Si eEtI En
c j. r-¡nes de Partidas).

l'lendr Fri.ncip-rI del SCF. sE'lECi-iün{-' I.r
siqa eI páEo 1. Si e'stá en E:l l'lendt de

gÉlecrione¡ 1a opcibn f,i dÉspLtés siga el
el l'lenl-r de Repr:rtet Detal I ádog ( Transárj -

sr¡1t-.cc i one I.:r opc i ón 1 : tJL-r3pués si ga e).

Siga estos

E¿=e 1 !

Ap "rr ece un
tas (Fiq.

PasOS:

á Dánt.,1 14 inrlLIVErlilo
.J. i..{)). :)eleL{:lrjnr:' lá

el Menf¿
opE i bn

cJe Emisión de niepor --

¿r1. MenÉr ¡le F¿'trortt:s Dc'ta11.r-
(Fi ü. 3. f,.3. (J) . SBle.cciúnt

Ec=e 2 :

Aparece una panta) 1á incluyenglo
dos, (Transtacci ones de Part-id¿is)
la opciñn 1.

Egss J :

Aparece trn.r pantal 1.r correspondi entr: .1 I¿. ü'pciÓn cle Fepr-rrte
Det¿r1 lado pDr Frei:upuÉstils ./ ArE'as / Part-id.¡e (Fi9.
f,.3.f. 1). El sistÉr¡a 1er pide qLttl ir)gr.t:se eI tipu de prE-
s¡-rpuesto. r:brji qo del ArE"'\ y el cbtli go de 1a parti da L--Llvae

tr"rn--¡cc.ioneg Eei dE'jiElJ 1i-star' Si Ud- desea en este pltnto
a,lnc€?l-lr el rr:porte. presione ENTER sin inqrel=.rr dato ."tI*
gr-rno. r-¿t'ao Eóntr.1ri,o. inprese la it¡f ormacibn sol icitada.

Elásg 3

El si. st¡:ma hace qlte l..r i npresr:r¡ aal te ltn;r pAqi n¿t y I e pi de
por patrtal la qrte dispongtt €l Paptl convenientemente. Una vez
que Ud. ha ¡:uesto E-.1 pápe1 rle llI? culLlmr)n§ en ,.1 imprL-sor.a.
prEfji Dne Lrn;i tetrl Á p.1ra con{ i rmer "

Si ¡tr¡¡ d¡ CDntrol Prroupuett¿tio



C¡p J, El §lrtpre dr tontrol Prrrupurrtrrio lr¡b¡j¡¡do.

??!04 i t9a9 I ESCUETA SUPtf,l0R P0L¡IE ICI DEt LITORiL I 1l{:45!02

3-il2

t--_
PrStP:i0 - Siste¡¿ de Control P¡esupuest¿ric -

RTPIIiTE POF PRE§UPUESIBS / ABEAS / PAPTIlAS

II{GRESE CDI}IE0 Dt PRESUPUTSÍB t lllPRlift : tl)

ll{6RESE C00lB0 DE AREA A llPRIlllR I tl?o]

IIGRESE C00160 DE PARIIH t llf8lllln ; t04001t00110001

OPCl0il: tll

Fi9- 5.3.3- I

Easg g !

Al terrninar de tr.¡b.¡ jar con esta tárea. ¿parÉce otra ve: eI
Hentr de Reportes Det:all¡dt¡s (Tran'¡a.riones dE Pártidas¡
(Fie- f,.3.f,.O). Escoja otr"¡ opciÓn o i'uLrll ','a al Henrl de
Emi si bn dE ñeportÉs.

EeEg b ':

AparEcP
f,. f,.(]).

utra \;e: eI Menü de En¡i sión
E6co) J otra optri ón rJ vLlel v.1 .:r1

de Reportes (Fj rl.
llenü F'r i r.rr i paI de1.

Si ¡tr¡r dr Control Pr!¡upuñt¡tio
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C¿p 3, El Sistet¡ de Control Presupu$t¡riD lr¡b¡j¡ndo.

ftoPt{f oE-rtNlER ut\l
RIJERIf DE LJNA

PREf=IJPLJEE'1'O

La i n{ ormac i ón
en Cómo Obtener
=;.:cci clrres ) del
Láp I tuI t].

,=EPG]FI-TE DE TJ T\¡
AÍ<EA DE LJN
EE}PECIFICT]

Siempre que Utl. rtecesj. l-e obtÉner ur' rPDtrrtP da1
lo; mr:virnientos ,lÉ' {ondo'; de un dÉlterminadÜ r'LlbrÚ
un .1re¿t erspec:' f i ta cJr: ttn presLtpLteEto es¡:eci f i co'

Opcibn 2 del Menü de RePortes
Detal lados (Transacciones de Partidas)

truAñdo uti I i zár esta oPci bn

Gué información se requrere !

El sigl:em.r reqLli.ere QLt{? i:E 1e especi{i qutr: e}
slrpLtestor eI cbdiEo il¿'l üF'3.1 v El r:ñdigc: del
trans.l4Éiorles s;É van a 1i-,tár.

Oué i n{ ormaci ón ge PreEentá

det¡11r¡
dentro

3-113

de
d,er

tipo de
rLtbr-o

rrr e-
c 1-ryá5

qLre se pr e---enta ec I "r mi sm¿r qu{? lie
rin Repur te Det"rl l adn de I'lÚvi mi. entr¡::

Mr:g en ltna secci ón antE?ri ür 't L+St-¿r

LJÉ:scr i be
(Tr.rn-

en Éste

Si¡trr¡ di tontrol Prrrupuertrrio



C¡p J. El Sirt..¡ dt Control Prrrupumtrrio Tr¡brj¡¡do'

Dónde comenzar :

Si rtrmi En: a en el
orlc i ón li desputés
Em:i si bn de Feportes,
paso 2, Si está En
c i r:neg de-' Partjdas).
P;riro 3 .

Siga Estos pasc,s :

Ea=e 1 :

Ap.rrece uná pantál. la inc1Ll\'endo
tes (Fig, ¡.f,.t)). 9eler:r:ione l,:

I'len11 F'rÍnciFal del sCF^ Eel.ec..i,:ne 1¡
',; i. q:r r:1 F.,a5o 1. Si est.{ en e1 Plenu1 de
seleccione 1a opciÓn f,l después siga e1

e1 Menl-r de Feportes DeL¡11ados (Trans¿rc--
gelercione 1a Dpüj.ón ?l rl€-'!:pué5 siq.e u1

el Men¡li
opci.bn

Emi si ón de Fiepor-

3-l I{

de

Easg ? 
=

A¡.rarece ltna pantal l a i ncl. r-tyendo
d{:rs (Tran5éccic:ne-j,Je F.rrtida=)
I a opci ón 2.

el I'len rlt de Reportes Deta) ] a-
(FiLt. -\,3,a.[L). Seleccione

EgEe -1 !

A¡.,arece uns pantal I s. rorrespondi ente a 1.r opci Ón de Reporte
Detal l ¿1do pDr Frtlsr-tPttr-'sto:- / ñréas ./ Rr-rhros (Fiq' f,'3'f,'1) '
EI siEtem¿r Ie Fide (lllt ingrtf,se E] tipo de presupuesto'
trbr:iigc' del área y el cDdigo dÉl rubrD cuyas transacci ones 5É

clegea list¿r. Si Ud. deseá En estt? PLtnto cancelar BI rePor--
tÉ, preEione ENTER 5in inür65-r.r dato .11'JunD. c¿¡so contrario'
i ngrL-s(] 1a in{prmacibn 6(?licitada-

Ease ! |

E} sistema hsce que 1-r impreaora =alte t-ttr.e uágina i' l'e nide
por pantal la qr-te diÉpongá el papel convenienternerltL¡' lJna vez
qr-rr.: LJd. ha pLtesto e1 pa¡re1 Ere 1--r2 rs1 Ltmnas en 1a imPrÉrir:r":r'
prnsione Llna i-f:jc 1,t pe¿-a confirmár.

Si rttr¡ dt Control Prt¡upuclt¡tio



C¡p l, El Siet ¡ dr Cont¡ol Prrrupu*trrio lr¡!¿j¡ndo'

?2i0+1i989 ¡ ESC'JEIA §UPERIOR POLIIECXIIE Dft i.IÍOSAL I lll:17:0I

PRSUBII0 - 5i:te¡a de iontrol Pr*u¡uest:rio -

REPOf,TE PON PNESUPUES'¡O§ i ffiTAS I TIJSFOS

Ix§8558 [0!lE0 DE PRESUPUTST0 t IñPRIIIP ¡ tl]

I!¡SRESE t0lllE0 0E AREA 0 IIPRIüI8 I tl20l

IIIBRESE [00160 ¡E RUBR0 A IñPRIiIR : t00]t001

oPCIoI¡ : t?l

Fiq,3.3-5.2

PáÉo 5 :

A1 t-ermi. nar de tr.1bá j ar Eon e:;ta tars"r. apárt:ce otra ve: el
t'lenü dr- Reportes Detá11adrls (Transacüionq's de Fari:id.rg)
(Fi q. 3. f,. f,. C') . Esco j a otr"i. opci ün o vLlE'1 v.l ¿tl Úeno cre

Emi si ün cle Fepartes,

ECse b z

Aparece

SCP.

otra ve;: e] Menü dp E¿ni si Ón
Esrnja otr'.r opción o vrt¿'Lva "tl

uJe Repcjr't-es (Fi i.l ,

l'1En¿r PrinrÍF¡1 d{r1

S¡ rtrr¡ úE Control Pr¡¡u¡urst¡¡io
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C¡p J, El Si¡tu¡ dr tontrol Pttruptl.tt.¡lo Tr.brj¡¡i,0. J-t tÁ

COPIC) ff E-TET{EFI I"J ] T REF(f Ft'I-E I}E LJ T\T f{
PAR-T I DA DE L'l\I RUIBR(f DE L'N¡A AREA

I)E L' NI FFtEs[JF'TJESTO EBPEE I F I Cf]

OpE i bn
Detal I ados

f, de1 Henü dÉ Reportes
(Transatciones de Fart i das )

Culndo urt-ilizar esta oPciün

S i empr- e' que lJd .
I og ¡lovi mi entos
r Lrbr r: clentro de
t:1f i co,

necei¡ite obtener un reporte del detá11e de
de f on¿1.:s de ttna rjeterrninad¡ partid.e de ur)
rrn árE?a eEpscf+i[a de un presupue'sta espP-

Oué i nformaci ón se reqLliere

EI sistemá requiern que 5e Ie espEcifi qlre tll tipo iJe PtÉ'-
s,-rpuesto. eI cbd j.gcJ del áre.r. eI cbdiga del rutlro y el
cücJiga dÉ. 1á F¿lrtida ELlyr-1s LrÁnsár:cit:nes 5e ván a l istar'

0Lré i n{ormaci ón se presente

La i. n+ rJrmec i ón
en Eómo Obtener
Eátrri on'.]E, ciel
capltulo.

qLre se pre=*nt.r eg l -r mi:jan¿ qu.{? 5e
un Fie¡rnrte DE,t.tr1ladó de MoVimi rrnt()g

MÉE en una !:ecri Ón .¡nteri or a é5t a

dr::.,cr i be
t Tr.:in -

en ef,t e

Si¡tm¡ dr Control Prarupur¡t¡riD



C¡p 3. EI Sistrr¡ d. Control Pr.]¡puctt¡rio Tr¡b¡J¡0d0.

Dónde tromenzar :

Si comi Eriz Á en f?I
opc!ón f,i despr..rés
Emi !:i. bn de ñeport€rs.
pa::rr 2. 5i t?ÉtA en
E i oneE de Fartirl.rs).
p.f --o 3.

llenú Frincipal del SCF. sg-']tlcciono- 1.r
r:i qa r:1 p"rso I ' 5i está en tl] l"l¿:n üt de
seleccione la opcibn li rlBEpLr&5 siga eI

eI l"1enfu de Reporl:es Detf-al I ados (TransaÉ-
selecciontr Ia opción i: de:pltés 'ji¿lá el

J-l t7

Si g¿ estos Pásos ¡

Eags 1 r

Apát-EEe Lln.f p.lntaI I a i ncl tr1'errdo
l-¿,s (Fi4. 3.3'()). SeIecÉione Ia

de Emi si ón dE FtF-,For -eI llent:L
opc i bn

Eéss 2 :

Aparece una pantal I a inrluvendo
dos ( Tr¿rn.-acc i onÉÍ de Par-ticlas)
1a optr i ón :.

t]l MBnú dEr ReDDTtEE Det,¡.11:r-.
(Fio. f,.3.f,.t]) ' Selercione

Aparece uns pattt.rl 1: ccrr respondi l'nte a 1.1 opt:i r5n cle Reporte
Detal tado par Fr esr-tpllest r:É / Areag / Rubros / Fárt-idá6 (Fiq'
3.f,^f,.f,). EL Ei:"tem¿ le pide qr-te in'¡rese eI tipo dE pre-
;r-rpr-resto. cbdigo de] área. el cÓdl,ftr del rLtbro f el cüdign
de Ia ¡rartida cuyas tr.rnsacc i. one!¡ ';e de'saa I i=f-ar'. 9i Ud'
desea en s,s1.-, punt-o celt¡cEl ar eI reporte' prEsi one ENTER -si n
,n,lreB"1r' dato .-elqr,rrto, cá5o crrntráricl. i nQrE'sE Lá i n{Drrñacibn
r"Dl i ci t-¿dá.

FáEo

eaEq 4 z

E] lri stElma háte que I a i mPresore s¿l te Lin.r pági ná y I e pi de
por pant"rl l.e qr-te disponSa el páPel convenisntemente. Uná vÉ¡z

qure Lld. ha pr-testo el oap81 de 1'l? col Lrttrr.lg en 1-r i mprt-'sora.
pra--i onp una tecla párá rr:n{ i rmsr.

Sirtr.¡ dt Control Pr[upuert¡¡ i o



!¡c J, El Sl¡t¡¡¡ dt C0¡trol Prerupuuttrio Ir¡!¡j¡ndo' 3-ll8

22l01/ 19891

PRSUBJ]O

I E$CUELA SUPTRIOR POLIIECIIIIA DTL IITORAI. I

- SistE!¿ de Control Presuprest¿ri0 -

111: f0:00
t-

REPORTE POR PRESUPUESIOS / AREA§ / 8U8RO§ / PA[fI}A5

I|ESESE C0SI60 DE PRTSUPUESI0 A IllPRIllR ; tl)

tl§RESE C00lS0 DE AREA A lllPRlltlR : tJt0l

Ill§RESt !0DIE, 0E RUBP0 A lllPfllltlR : t02lt00l

tll6[ESE C0DI60 DE PARIIDA f, ltlPtlllR : t0000!t001t000]

OPCI0ll : tll

Fiq.3.3-3.3

Paso 5 :

Al. terfiinar de traba j c1t. üDñ €¡st§ t¿reg. .-]trnrllre otra ve: e]
Menü de Reporte; Detal laclos (Tr"fnsarÉi anÉ-'s de Fartid¿s)
(Fig. 3.3.3.o). Estroj.1. otra opcién o vutel va lil Menü de
Emi si bn dE RepDrte. .

Egsg É !

AparecE rJtr.a 'r'e; €.-,1 I'lenü
Esco-i -r r:tr-a úpr-* i ¿n

de Ernisión
r-r v¡ r¿rl va .r1

de Fieu or t er, tFi q.
tlenü Frinr:ipaI del

Si!t!r¡ dr Co[t¡ol Prp¡rpur¡t¡ri0
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C¡p 3. El Si¡trr¡ úr Control Prrsupur¡t¡¡io lr¡b¡j¡ndo'

ct-rt-tEf REAL r ZAf<
DE FIN

a) Consi derár e1 Pl'er1Ent-P mes
nado )r ;Ltm¿ir '-us sal doÉ; a
presente per 1 odo.

c) I¡iici.alizar
Pstr ¡i efliPt]: ar

cofl¡cl Ltn sLthpÉr i Ddo ter r,r -
l o!3 !..ál d(7g -rcnmul ado,'. del

t-l l9

r.-(]5
I}E

PRC}CEg;Cf g
r-rES

Opci ón 1 del I'lenü de Frotre5t]s
Especiales General Ps

Cuándo utili.:ar esta oPcibn :

Siernpre quÉ Ud' considere oportuno real j.z'lr rrL'1] ql-tit:ra rle

1aE si gLri entes ros¿g :

b) Gu¿rrdar 1-as tráns,acqior¡es reqistradas
prqsentE mes jutnto con las trans'rcci ones
Éñ EI f:er I odo en cur so

dLlrantÉ uI
rerli Et ráda.-

rLln ¿:ert)s ] og sal dcls del pregentÉ mE:s.

a acu¡¡ul ar I os :;¿1 dos de1 si gtri r:nte'

Cuáles son los requisittf,s Previos

Ant-¿¡g rJe selecciorr.rr {r5ta opción. -=e recc,f[riErlda
iñd j.sttrEn5ables 1a real i:ac j.ón EJe 1as EiÉLri eñtes

Obt:.enc i. ón de Re.-,p:rI dcrs; de L o:; Ar i:hi vtrs dei
Vea CÉno Sacar Fespaldos DiarioE de Archivos.
de tlst.l sectrión.

COfnO fi¿{sog
accioneg:

Emi. si ón d¿. Repi)rte*. t:rntsr de Sal do= corno de Tr¡n'sar-
cj.ones. Uea 3.] Erni6ión de Reportesr Fárii un3 ei<[-11i -
cacibn dr:t.rl l.1dá de está t;rrea.

Si s,tema.
rJesprté=

Si ¡tá¡ d¡ Control Pr.tupue¡terio



tr¡ J, El §irtrü dr [o¡trDl Prliupurtt¡rio lr¿b¡j¡ndo'

Dónde tromÉnu ar :

Si comi. errf a en eI
opc i ün .11 despLtás
FrDtrEsos Especi.lI és
puAs si lla el Psso 2

Merrth F'r i nci pal derl SCP.
si ga el paso l. Si Está

Goneral eg, seleccion,:r 1a

s;el ecc i. one I a
en eI l*1r-:nüt de
opc i, ón 1 I de', ."

IEcse

Siga Pstos pásos ;

Ap-erece una pantal 1.r inclutyendo
Espr:ci¡1es Eenerale!, (Fla. f,,4. O).

P1 Hen EL

9e1 erc i one
de Fr oceso:;

lá l)pr i bn l'

Faso

Ap.lrere ] a pal)tal 1.r de Frocesos de Fi n dE Mes. E1 si Ét€lma I e
i nformá rJe los procesos que eÉte interna¡nente re'al i:¿rldo'
Estos procegos segr-.tr ámenLe tom$rán Ltn prol ongado t'i ernpo' r'l
c:r-ra1 :rsrA diretrtárnent{,' proporciona} á1 vDlLtmen dt¡ iñ+'-Jr[¡á--
ción reqistrado. Intern<fmente se reali:an loc' siguientes
pr trc a?:5ús ¡

á) SLrhá ltrs sialclE,s ¿rcumLtl.ldo.- de1 rneli (de" todas 1a:¡ Farti-
dás) a 1oE 5¿lldos acumulado-- resp.?ctivos c,el Dresi¡nte
perlDdo.

b) Inici.ali.:a r:on céro§ (0.(:)0) 1.rs ¡aldos ácLlfiru1ar'los (dE:

todas 1¿s oartisla:) del preÉente mesr dirponiéndol os para
acrmr.rl ar 1o:; sal dos tJel !:i 9t-li tnte,

tr) Tra:;p..r.ja I a.g tr."rnsaccioneg reoistra-das en
de1 artrhi vo de tr;rn'¡acci on¡:s mt¡nELtál
tr.enscr:ci ones d¿11 f.,erl odo.

d) Borra los rPgi r:t ¡- c-,:-: de] archivo de transaccrr,,nes
de tal {.:rma c1r.te este archi vo esté I i sti: para
1ás t-rañsaeriones del siquiente mse'

Él Dr-ErentB
al ¿r cl¡ i vn

fneS

de1 r¡les.
trontf?n€lr

Si ¡tcr¿ d. Cootrol Prrrupuertrrio



C¡, J. El 5i'trr¡ de Control Pr$upuxtrrio Tr¡b¡i¡0do.

?1i 0r/ 1989 r

--_lPRIIIIOOO. EIE

I ESSUELA SUPEBIOR PCLITECIIIIA lEt LITOPAL I

- 5!ste.¿ de C¡ntrol Fresuouest¡fio -

PROIISO9 !S9EEIAtES SEHERAIES

tlt Px0tEst}s DE li DE l€S

I?] PROCESOS }E FIII DE PERIODO

I]] RESPAIDÍÉ I}lARI[)§ DE ARIHI'/OS

rlt R DEIAT EXTo $ nRCHl905

t51 IOIALI¿M SAL}I)S Pf}R ANEAS

16] TI)IALI¡A8 SALDBS PON ANEAS Y PARTIDAS

r0l Rt6nESf) AL iENU Ai{fE8lofl

0PCI0|¡ : f 0l

Fig- 3.4. O

Al. termi n.rr dt¡ tr'ábá iár con eEtJ t.rra.r. ap¿recE' útr'.1
llenlr i-Je Froresos Especi al eg Gener.rl ¿'s (Fi g. J. 4 ' O) .

otra opri ón o vuelva .r1 I'lsnü F'rir,cip'al clel sCF.

t-r,r

fltl Sl:11

ver ÉI
Esi:o j ¿1

S!¡tm¡ da Cootrol Pruupuxtrr i o



C¿p J, EI Sirtor. ds Control Prr¡upu0¡t.rio Ir¡b¡J.ído.

ccll{o f:tEAt- I ZAft
FIN DE

I.J F¡ G I EÍ+RI= DE
PER I OI}O

1Lr9 5..l1 dc-'5 clel Prt:senl:e
¿rr,..rm,-l1ar 1oE gal dos del

1-t?,

Opción 2 del Menrl de Frocegog
Especiales Eeneral es

Cuándo utilizar está oPcibn !

gi emprt qr-te Ud. conrji dere oportltno ¡'eál i zar cuál qui erá d¿¡

I a.-" ,5i qui Énf-es cosáÉ I

a) Consi dsrar eI pre:5ente per f odo curno uña et-rp-: termi -
nada.

b) El imin"rr lag trana.t¡ciones del pt-eserrt{l F€irloda' de
t§l f orma q¡-le no 5e me=c1en ron -lql.leI '1' as ':r ri?q j s-
trarse e'n e¡l Ei gui ente '

c) Ini tri.r1 i: ar
r.lo¡Jo. para
gltiente.

Rea I i z.ac i órl

=e expl i can

Ei]n ceroll
É?rTrp e3 g1r a

re-

CLráles son lr:s requisitos previr:s

AntÉs de gelercj.on¿rr est+ clpciÓn.
indi spens,erbl e= 1.r reali:¡ciÓrr de

sÉ recomienda como Paso5
las --i Eui entss accionE-'s :

dE I ol3 DFocÉsuf: tie { i n de mes.
en 1a secciórl .rnterior' ;1 é-citjl-

tal ccmtr

Erni si ón de ftepor ta's. t:rnto de Si;.1dÜ5 como tle-

Eione:á. Vea 3.3 Emisión de ReportÉs. antÉ?lt

sf:t:s i ón .

Tr.1n::.-1tr-
cle e:'t 

"r

Si ¡tr.¿ da Control Prrtupu¡¡t¡rio



trp 3. tl 3irt.rr dr Co¡trol PrEiuPurrt.rlo lr¡b¡j¡ndo.

OLIIL'nc:i órl de Resp.rl do: de 1o: Archi. "'os del
V¿:a Cómo Sácár Respaldos Diarios de Archivos.
de Psta se.cc i. ón.

Dónde comenzar :

§i rcrrni {?n:: á en e1
opc i án 4r despuÉ:;
Prrrceso; Especi§lEi!
pu&s si !a El Pa5,l 2

lf en r-l Frincipal de1 SCF'.
siq;r el pasu 1. Si está

GenEraleÉ. sel ecs i onr: 1a

9i stema.
cl elspr-tés

seler:cione 1.r
¿:¡r el I'lenüt de
opc i bn 2: des-

Sige estos pasos :

EéEs 1 r

Aparece unÁ p.rntaI l a j.ncILlyEndo ul l4er¡*
Especi "¡1eg Gener-ales (Fig. 3.4.1)). 5e1E-.':ion'3

dé Frotesos
1a opEiÓn 1.

Fas o

Ap.1rÉce la F.-rntalla de Procesos de Fin de Ferlodo- EI sÍste-
¡¡á 1E in+Drmá de, 1os Protresos qlre está i nternamente reali--
zando, EstDg prDtesocj seal-{r¿mentE toinarán Lln pro1. ongatJo
tiempD. el üL{.11 ::er. dir-ertámeñtE prDporciúnal a1 volltmen de
información reqi:trado, Interna¡rrente Er¡ re¿'l iran loE ni-
guri entes proct?r:oij :

a) Inici¿rliza co¡ ceros (f-1.(r0) Ios claldos
tocjar; I ¿E F,.artidilijl del presente ¡:eri odo.
p.lr-r acurnular. lrls sald,:s del sigtrientu-'

.rclrmul arlo:: ( dF-'

d i r,pDn i éntJD1 üÉ

b) Eorra los rF-,qiEtros tjeI archi vo du= tr.lnE.ccion€]s
perlr:do. de tal f orrná qLle Éste archi vo esté l igtr:
contener laf; trans"rr-r:Íones de1 siBt.ti{lnte pt'rlodo.

deI
oarii

Sirtu¡ dr Control Pra¡uprr¡t¡tio



C¡p 3, tl SlBt.r¡ úr Cmtrol Prrlupurltlrio Tr¡b¡j¿nro.

2?/ 0r i t 9!9 I EsCUELA SUPEf,IOR POLITEI}¡ICA OEI TIIONAL I lll:f2: ll

Puti 000. tIE - Sister¿ de Control Preruou€st¿¡io -

DDn¡EC¡C CaDCalÁt !q 
^gutp0l 

rc

tlt PR0C[S0S DE FIll !t !trs

I?1 PROCTS{}S DT F]It l)E PERIOI}O

f3] fiESPAL¡)OS DIARIOS DE ARCHI|iO§

rII REIXOEXAIIIEITÍ} DE ARCHIV{)S

i5: fI)IALIINR §ALDO§ Pl]R AREAS

(6) If)TALI¡AR §TIDOS POR ASEAS Y PÁRTIOAS

tO} REENESÍ) AL ],íEIIU N ER]OR

0fflOil r I0l

Fi q. 5.4. O

Eees ¡

A1 termi n¿ir de tr¿tb¿ i¿rr con ests t¡f Fea. ¿rj.rrece otra
Henü de FroEe.,6s EspÉ}triálc-'i Eerrerale= (Fi¡' l'' 4' O) '
atra opción o i'ttel va ¿{1 MPntl Fr inEipar. del SCP.

ve: ¿1
Escitr j.a

3-r?r

Si rtm¡ út Control Pr:rupu$trrio



Crp J, EI 9i:trr dr Cort/ol Prelugurrtrrio Tr¡i¡J¡,ldo.

COr*lE EACAFI FtEgiPAT_DC}Ei
D I AR I OS DE AREH I l.r tl S

Opci ón f, de1 l"lénü dt Frocesos
EspeEiales Eeneral e5

CuAndo ut i, 1 i z ar está Dpc i bn

§e recomienda real i:.1r este proceso '¿a ge¿ .r1 f in.-¡.I rje'l
artual dla d¡,' laboree;. o aI inicio de'l siguiente; una congi -
derac j.ón especi a) impIic.l !;ÉllecEionar esta opciÓn trada ve;
que se haya r eqi=tr.edo una r:onsiderable c¿.ntid¡d de datr's
durante et dla' Esta proce=o mininti za e1 problem+ de l¿r
pÉrdidá clB 1á in+Drrfr.'rL-iÓn prodLlcidca ¿4. c§1t53 de rj eEL]o5 de
'f aLlas cle energJ.r. de clispositi'¿c¡s" t¡tc. E=te tipo de pror:e'-
Eo nrf s¿rca rü':.paldo5 en dÍskt-'tts:g. esa op[i.ón no i:stá irl-
trlutd.r en eI sistem€\ y ie ü,:lrresponde al usltaric: esa rrlePor'--
i;abilid¡-rd.

Dónde comen=ar :

5i. comi en; a sn L'l
opL.ión 4¡ de=pués
FrócÉsDE Espec i .r l e:
pr-rBs si ga el paÉD 2

l'lenrh F'rincipal del 9CF.
si g.r el paso I . Ei ustá

Eenerales. sel ecci one la

::eI ecci one l il
en .r1 llÉrlt) de
Dpci,ln J¡ dr¡s'-

Si ga estos pasos :

Eees I :

AFJarecP Lrns p.:nt.-r1l r:.

ctales EÉnerales (Fig'
!. nr:1 u1,en Co e1 Hentt
1.4. O) , 5e1!-=.cinne

de FroEE:;cJg
ofrc i brl l

Es p e-'

Sl rtñ¡ d. Control Pr$ugur:trrio



C¿p 3. tl Sirt..¡ dt Cont¡ol Pruupuntrrio lr¡brj¡ndo.

EaEa a :

ApareEe 1a pantal 1.r de Respaldos Di.'rrios de Archi vn5' Ei
Eistsrna Ie informa de 1as archivas que está actualn¡ents
respaldando, Lo qlte r-e.llmente Ee estA hétciEndo r:s copiar los
ar-rh i vos del di rel.:tor i o ARCHIVDS. e1 cu¿rl eg e'l di re¡ctr:r i o
qr-re r:antiene los dato:; dril sisterna. al directoric¡ RE§FALD0'
qure está aI mi smo n i. vel de AFtrHIVOS'

?!i 04 / i 989 ¡ ESIUEL! SUPERIOR POLITET¡{ICA DEL IIIOftAL T l!lr9?rll

PRtllI00t. E\ ! - Sister¿ de [ontr0l Presuouest¿ri0 -

PRf]IESOS !SF!iIALES GEIITRALES

t P8flctsos Dt FII{ l)E llt§
I:] PNOCE§}§ OE TI)l DE PERIOO{)

I]] RTSPAT¡Í}S DIORII}S f}E ANIHII,I)S

I{] RTIIII}EITITIEIIif} DE ARIHI|/BS

I§1 TOffi-IIAR SÁTM§ P8R MEAS

t6} IBIBLITAR §ALDÍ}S Pl}R AREAS Y PARIIDAS

r0l 8E6nt50 ALlrEtu AllEit0f,

0P 0i{ r tol

Fiq- 3.4- O

Faso i

3- l?á

Al te,rrninar dr. trabajar con e::ta tarea. aparece ott-a
t'leni: dt¡ Proteso:- E;p€]Eiiilss Gener;rles (Fi9, f,.4'.O).
otr.r opci ¿n D vLtr.Jl va ¿rI l'len rit Fri nc i- pal d¡:) SEF.

ve: eI
Escoja

§i rtr.¿ dr Control Prr¡upurrt¡rlo



!¡p 3, El Siltet¡ dr [ontrol Prrtupu.st¡rio lr¡b.J¡ndo.

CO]l(f CL.AS I F I CAFI L-OS AÍ+CH I \' (f 5
DEL B I S'TET*IA ( TtE T NDE }(AT-I I EI\¡-TO )

opción 4 del Nenú de ProcEsos
Especiales Gerieral eg

CuHndo uti l lzar esta oPciün

§i¿.mprp qr-re Ud. necesite tener los archivo¡ del sistema t]n
Lrn orrlen determi.naclo. de tat f orm.r rlue l a present;'ci bn de
sus d.¡t-os en repori-És y coll:;Llltás se aprecie de Ltna me ipr-
f r:rrna 'v s;eá olá:' e{irie¡nLe- el acceÉo de suts reqistros'

Dónde comenzar :

Si cr-rmi r.:nz a ¿¡n eI
opción 4l desputés
P,.Cce--Dfj Espec i al es
pnés =i ga el páso

l'1en 11. Fri rrcip.r). del SCF.
si ga e1 frar,o I . Si ¿¡st$

Eenoral e::. sel e'.:c i on¡l 1a

s¡¿:1r.,cc i one I:
En e1 Nenü rrE'

opcihn 4: deg-

Sigá estos pagos :

Easg I !

Aperece. Ltn.f pántál I a i. nc I Ltytndtr eI llendt de
ci..rles llener'"rl e.: (tri,1 . f,,4.r1). SelecaiDne 1¿i

F'r otr esos
opc i bn 4

Espe-

*

AfJarecE ] ¿r oantal1a de Reindex-rmiento de É\rchivo= ¡JeI Sistr-r-
rná (Fig. f,,4.4) . E:!l:á p+nta11a es re.rlmente un l'1ánlt rt.lvas
cpciones están re!¿l{:Íorr.fdás a las *rchi vaÉ (rel sistema cuyos
rer¡i.stras se pue'den r:1-1trif icár o r ec l. a'.: i { i tr ar . g€:'1 etrciolre el
¿rrrtti vo oue dF-,seá rE'inde){ar.

5i rtm¡ dE tont¡ol Prlrupuett¡ri0



C¡¡ 3, fl Sf¡t¿¡¡ dl ContrDl Pruu¡urrtrrio lr¡!¡J¡ndo'

2? /Cf / 1989 I E5IUELA SUPTRIOR POTITTIIIICA DEL LITORTL I

PRt! 000. Et! - Sister¡ de C¡nt¡ol Fretuouest¡rio -

PROCESQ§ TSPETIALES EEIIERATES

RTIIIOETNTIETf f} I}T AffCH¡'/Os

rI] iAESIRO I}E PAITIDOS (SALDOS)

tl] IA8Lf, DE PART I DAS

t3) lRAlrsAccl0tEs lEx$,frLts (DDCUñExr0sl

tl} IASLá DT Af,Tñs

15) TASLI f}E BUDFOS

tol Rttltst} AL llExu AllTERl0R

Easg ¡ !

Al tern¡i nar dE trabaiar
I'lPn(r de ñei nde:r.¡m i c¡¡r t o
opc i ón o vuel v.r .r1 I'len tl

¡- 128

lll:51:52
L-

0P[10]i r tl)l

Fi9. 3.4.4

con egta t:.r.rl"a. aparecE otr.r vez el
de Archiv,:rs (FiB. 3.4,4). E5co-ia otr"l
de F roceso:: Er,pec i a) es 6e'ner'¡l es '

E¿s-e ! :

A1 t¿,rminár dÉ trábsj.rr con esta tarea. "rpart}ce otr'r
Menfu de Prr¡reEo'¡ Especiales Eener'rles (Fir'-r' i''4'C)) '
otrá ilptrión u vl-lPlva sl Henü f'rintriFf,l de} SCF '

ve;: el
Esr- o i ,a

Si ¡tm¡ d. Cont¡ol Prl¡upu§st.rio



t¡p 3, El $ittrr¡ d¡ Cootrol Prs¡úpunt¡¡io lr¡!¡Jlñdo'

CCTPIT] T]FTEAF= tJN AF:CH I \.,, O
SAL-I}(fE; ETJIYAFTIZADOE; POR

Opci ón 5 del l"lentl de Procesog
Espeeiales General es

Cuándo utililár esta optribn !

Dónde comenzar :

Si. a:oflti (1n: -a en ul
oprión 4'. desPtrés
P¡-DC14sos Esoec i aL es
pL.rÉE Ei gá el P.eso 2

Henrl Fri ncip¿i1 rJeI SCF -

:.iqa el PáÉfl 1. 5i está
Eeneral es r l;E1ectrirlntl 1á

l-l?9

CENI
AREAS

sel ecc i one 1a
an Pl HErlü de
opci ón 5¡ deÉ-

Fiealmente e:;tE procesD eE reqLterido &ni camente ¡:revio a Ia
emisibn de ciertos report-es. y tiene la finalidad cj er slige-
rar la genÉr¿]ción dE dichos reportes' Con ¿Et¿' proqeso se
cr-€rÉ1 un nuevo archiYo. el cLt§1 cont::ndrá !;¿1d[)s ;urnarizados
por ár-eas deI prest.tpr-resto general . es ¡lecir' indepEndientG¡
de á qlré tiPo dP pre:-upuesto uorresponden'

IEgss

Siga estos PasDs :

Ap.rrere una pantál1a i nc1uyendo eL Hentl
Es[]eÉiüleE Generales (fI6- f,'4'o). Seleccione

de FrclcL'gog
l¿r opi:iÜn 5'

Sist¡¡¡ de Cofltrol Pr$ü¡uert¡r i o



trp 3. El Sf :tur d¡ Co¡trol Pr*upurrtrrio lr¡b¡J¡ndo.

Eas-e ? :

Ap¿recr¿ t a pántal1.r de Total í zar
má I e inf orm¿¡ de I os prrjcBllos ql.le
do,

SaL dos por Ar a'a.-..
está artual meni-e

l-130

El si =te-real i: an-

2il04/ t 9e9 , ESCUELT §UPERIOR POIITECXICT DTL LITI]NAL 
'

Peixl000, tIt - Sistet¿ de CDntr0! orPsuDUest¡rl0 -

PR0C!S0S t§Ftr ¡AIES SL'ltlAIES

t PRf}CES1IS DE ttr IIE ltrs

12] PR{}CESÍ}S DE F¡II DE PEFIÍ}DO

I]1 RE§PALOf}S DIARIÍ}S DE ARCIII9()S

I1] REIIOEIA|iIEIIIO DE IRIIIIVÍ}9

15] IOTATII§f, SAIDOS Pf)R AREAS

16¡ TOTAIIZAR SATD{}S PBR ¡NEAS Y PAf,IITAS

l0l FEEES0 nL lGrU Allltnlo8

0PClOi¡ : i0l

Fig- 3.4- O

EeEe I ;

Al terrninar de tr''abai-rr cttrn esta tarÉa. ap¿rrece §tr'á
l'lenü de Procesog E'-;peciale'e Generalos (f IG' f '4'r)) '
otra opción o vtrel va a) MenL'l Prirrripal del. SCP'

lll:52:ll

'¿e: e,I
Egco i a

Sistrr¡ dt Control Prr¡upurrt¡¡io



C¡p J, El $i¡t¡r¡ le Co¡trol Prrtupurit¡rlo lrá!¡j¡ndu'

CO¡IC] EF+EAÍ= I.J T\¡ ARCH I VO
SI.JFIAFt I ZAI]O5 F'(f R AFAEAG

OpEión é del lfenü de Frocesos
Esp€ciales Gerieral é5

l-l3l

CON SAI-DC]S
Y PAF(T I DAs

:¡eI ecc i one 1 a
en el Menft de
opci ón ót cies-

Fiealmente este proreso Es requerido ünic¿r'nante pr¿:\'io a Iá
t¡misión de cÍertos reportes. y tiÉ:r"e 1a {ir'al Ídad de' arl ige-'
FeaF 1a gener.SciÓn de di i:hos reporte'¿' Cf]n este pr DceEo se
Et-pca [.rñ Áutevo srchi vo. e']. cual rollterlclrá E"1l' dos ÉLtmari :ádtlE
por lr-ea:; y parti Éas 'Jel preaLtpt-testo gerlErcll " r35 decir''
independiente: de.r quÉ tipr de PresupLl¿:sto o rubrr'' corres-
ponden.

truándo lrtilizar esta opcibn

DóndP tromen;ar :

Si comietr::a en eI
opci.ñrr 4l desPuÉs
F'r- oceEos Espet: i .el ee
pLrés si Éá ü1 P.rso

llenf\ Pr i nc i Pal. del. SCP.
si g.1 e} pasr: 1 . 5i esLá

Geñera1e5, 5e1 ecc i on¿\ la
7

Si qa estos Pasos :

Eése ¿ :

Ap.arÉ(:e una pántal I a ,.ntr1uv€?l]r,o
Espu"ri al es G¿¡ner.rl e= ( f IE. 3.4 . O) '

el l'1enLl
5el orc i one

de Procesos
1a o¡:ui bn é,

Sirter¡ dr Control Pre¡upuret¡tl o



Crp tr, El Sirtaa dr Cmtrol Pr¡rupurrt¡rio lr¡b¡j¡ndo'

Aparece la pantalla de Total i::ár galdos por
cra--. El si stern.l 1e i nf orm¿¡ de I os prr:lcesos
mentÉ real i rando'

I-112

FaEo

Ar'{:á:: y
que est&

Farti -
actLrál'-

22l0r / 1989 r

PIIIIIOOO,EIE

I ESIUELA SUPNIOR PI}TIIECIIICA DEL TIICRAL T

- Sister¡ dp Control Presupuestvio -

PR!l!SO5 ESPEIIAtES SIHIRAtES

fi] PR(}CESÍ}S DE TIiI OE 

'tES12) PRÍ}IESI)S DT F]ll DE P€RIOOO

13] RESPf,tI){E I}IAXII}S I}E ARCHI'/[}§

t{] REIIII)EIA'IIEXTO M AACHIVO$

15] IOITLI¡A8 SAIDIS POR TRTAS

t6} TI)IALIIAI SATDÍ)§ POR AREAS Y PARTIOAS

tO] RE6RESO AL IIEXI} AÍÍESIÍ}R

0PtlOli ; t0l

Fi9- 3.4. O

EaEg § :

A1 teraninar ¿lÉ tr-lbajgr con egta t,arE'a. ap¿reEE? otra
l'lenü de Fr'ocesrrltr EspecialEs Generales (f IE" 7"4''O) '
otra upci.ón t: vLtel.va al Menr] Princip:r1 del SCF'

ll{r52:{l

v*z e1
Esro j a

Si ¡tll. dt tontrol Pr.rupufttrrio

)


