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INTRODUCCION
Este  manual le permitird usar el Sistema de
Control de Seminarios. Fara una mayor compresibn

s tiene el ejemplo practico al finmal del manual.

CARACTERISTICAS GENERALES

INGRESO AL SISTEMA DE CONTROL DE SEMINARIOS

- Encienda la maguina.

= Cuando aparezca en la pantalla una Cr, digite CD

SEMINAR v presione enter.

- lLuego de que aparezca en  la pantalla asi:

CrSEMINAR, digite CONSEM v presione enter.

- Aparecen dos pantallas de presentacidon del
sistema, para continusar debe presionar enter en la

segunda pantalla.

- Luego aparece la pantalla del +toxbase, entonces

digite DO SISTEMA v presione enter.

- Se presenta una pantalla ver 41ig .1., la cual

pide el ingreso del password.

- BIBLIOTECA
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Inmediatamente se presenta el mend principal.

SALIDA DEL SISTEMA

Cuando se desea salir del sistema, se 10 hace por
medio de la opciédn & del menu principal, saliendo

directamentao al sistema operativo.

For ningln concepto, debe apagar la maquina sin
antes haber dado este paso, va gque esto  podria

causar el daffo irreparable de los archivos.



EIL

MENU FRINCIFAL

Este mend se compone de siete opocliones vy son las
siguientes:

1) seminarios

2) instructores

21 asistentes

4) aulas

eqresps

&) Unidades académicas

7)Y fimalizar

51 no digita una de ellas, aparece el mensaje

ERFROR EN OFCION.

Cuando ingrese los datos, fijese en la esquina
derecha inferior, alll se muestra un mensaje que
le dice que debe hacer, va sea para salir de la
opcion o continuar con la tarea. 51 comete
errores, aparece un mensaie  en  la esquina

izguierda inferior, que le indica cual es, tamhbhién



puede aparecer mensajes como el tipo de formato de
LM & fecha, que en este sistema siempre es

aMo/mes/dia (aa/mm/dd).

OFCION 1: SEMINARIOS

Fresenta un ment &1l cual contiene siete opoiones vy

1) ingreso

2) consulta v modificacion

J o eliminacidn

4) reporte

S seminario mas dictado

&) consulta por fecha

7)) mend anterior

INGRES DE SEMINARIO.

Ingrese un seminario, digitando el codigo y demas

datos que se piden.

Si trata de ingresar un seminario gue se esta



dictando en la fecha, sale el mensajie SEMINARIO

AcTIVO.

51 es  seminarico va existe, aparecen los datos
gqenerales comao mnombre, wunidad académica, rubro,
objetivos vy regulsitos, Ccaso contrario debe

ingresarlos.

S desea  consul tar las unidades académicas,

presionando f10 puesde hacerlo.

Ingrese un numero del 1 al 2 en grupo, gue es el

numero de paralelos.

‘81 los datos estan correctos v los confirma, pasa

(& la sigulente pantallea.

En esta parte ingresa la fecha de inicioc v
finalizacion del seminario, la hora inicial vy
final de Junes a viernes (obligatorio), la hora
imicial vy final que puede ser para fines de semana
0 extras (opcional), unidad académica y aula que
esten disponibles en esa fecha v para ese horario,
=1 desea consultarlas presione f10 v aparecen

todas las aulas disponibles. La siguiente wunidad

B
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academica v aula son opclionales.

Irngrese el cupo minimo y mawimo v los valores que

corresponden a cada tipo de asistente.

? La fecha dehs final debe ser mayor o igual a 1la
inicial. La hora final tambien debe ser mayor o

1gual a la inicial.

1 no existen las aulas o no estan disponibles,

-

aparece un mensaje AULA NO DISFONIEBLE O NO EXISTE.
{ E1 cupo final debe ser mayor o igual al inicial.

51 los datos estan correctos v los confirma, pasa

a la siguiente pantalla.

Exta antalla pide los cbdigos de hasta ocho
Q i 9
(S
|
| instructores, =i no existe alguno aparece el
/ y

| mensaje INSTRUCTOR # NO EXISTE.
~

En el caso de que grupo sea dos, se muestran dos
parntallas mas  similares a las dos ultimas
explicadas agui excepto que no se i1ngresa i

fechas, ni  valores, ni horas de duracion ya que

eso es general para el seminario.

16



CONSULTA Y MAODIFICACION DE SEMINARIOC.

Fara la consulta, digite el cbdigo del seminario,
51 no existe o no esta siendo dictado sale e
mensaje  SEMINARIO NO EXISTE o SEMINARKIO NO  ESTA

ACTIVO respectivamente vy regresa al menu.

51 existe presenta en la pantalla el nombre,
rubro. unidad académica, obietivos, requisitos,

arupo, vy duracidn.

Fregunta si desea modificar o no. Gi la respuesta
es negativa presenta los siguientes datos, caso
contrario los presenta dando la opeién de

modificarlos.

En el caso que desee modificar, se efectuan las
mismas wvalidaciones y saldran los mismo mensajes

de error que en &l 1ngreso.

ELIMINACION DE SEMINARIO.

Fara gue pueda eliminarlo, el seminario debe estar
activo, entonces en la pantalla ingrese el cédigo
del seminario vy aparecen algunos datos como

nombre, rubro, unidad académica, objetivos,

11



regulisitos, grupos vy duracidn.

51 esta seguro lo elimina.

REFORTE DE SEMINARICO.

Este paso  es  muy importante, ya o que debe
Piecutarse siempre que hayva terminado de dictarses
um  seminario, también puede hacérselo sin gque s
esté dictando, pues emite un reporte de la Gltima
ver que se dictd determinado seminario, mostrando
los ingresos, egresos, utilidad y el 104 que le

corresponde a la Oficina de Educacién Continua.

SEMINARTIO MAS DICTADO.

For medio de esta opocidn, pueds  darse cuenta,
cuales son los siete seminarios qud con  mas
frecusencia se han dictado, aparece una pantalla en
lotus 1-2-7 vy debe digitar /, ¥ Ry return v
aparece un gratico en ftorma de circulo con el
mnombre  del seminario vy sus  porcentajes.  Fara

terminar presione enter.



CONSULTA DE SEMINARIU FOR FECHA

En esta parte, debe i1ngresar el codigo del
seminario v la fecha a partir de la cual quiere
consultarlo. Unicamente podra ver los datos, SN

poder moditicarlos.

MENL ANTERIOR

Con essta opocibn, regresa al mend principal.

OFCION 2: INSTRUCTORES

Este mend se compone de sels opciones las cuales

s0nNna:

1) ingreso

2) consulta v modificacion

Y o eliminacian

4) reporte

5 mend anterior



INGRESO DE INSTRUCTOR.

En la pantalla se presenta el cbdigo de instructor
que la maguina le asigna, entonces solo debe

digitar los demis datos.

Gi1 el instructor es local, digite 5 caso contrario
M. Digite los dos apellidos vy el nombre,

rofesidn, especializacidon vy teléfono.
p : =}

5i los datos estan correctos vy los confirma se

ingresa el nuevo instructor.

CONSULTA ¥ MODIFICACION DE INSTRUCTOR.

Debe digitar el cbdbdigo del instructor, 1 cual ya
debe haber =sido ingresado algquna vez. 51 no existe

aparece el mensaje INSTRUCTOR NO EXISTE.

i

51 eriste, presenta los demas datos y pregunta si
desea moditficarlos. 51 la respuesta es negativa,
solo  los presenta, caso contrario permite  su
modificacion con las mismas validaciones que en el

lngreso.

14



ELIMINACION DE INSTRUCTOR.

Debe digitar el cbdigo del instructor, el cual ya
debe haber sido ingresado alguna vez. 1 no ediste
aparece el mensaje [NSTRUCTOR MO EXISTE.

51 existe, presenta los demas datos v pregunta s1
desea eliminarlo. 5i la respuesta es positiva 1o

elimina.

REFORTE DE INSTRUCTORES.

E=ste reporte puede obtenerlo por pantalla o
IMmpresora, contiene el cédigo v nombre del

instructor, profesitn, seminarios que ha dictado o

diacta,

MENL ANTERIOR

Con esta opcion regresa al mend principal.

BIBLIOT ¢4
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OFCION 3: ASISTENTES

H
il
0

Este menu se compone de ocho opciones Yo son

sigulientes:

1) ingreso

2) consulta vy modificacién

2) consulta y modificacién (datos personales)

4) eliminacion

2) reporte de asistentes

&) reporte de asistentes que no han pagado

7) reporte de asistentes asiduos

B8) menu anterior

INGRESO DE ASISTENTES

En este paso, ingresa un asistente a un seminario.
Digite el cédigo del seminario, el cual debe estar
siendo dictado. 5i no existe aparece el MENSa)e
SEMINARIO NO EXISTE y si no se estd dictando,

aparece &1 mensaje S5EMINARIO NO SE ESTA DICTANDO.

16



Fara ingresar al aslstente, debe ingresar la
cédula de identidad. El asistente puede va exdistir
en los archivos, va que pudo haber tomado en
alguna ocasidn un seminario v quedd registrado, si
ese es el caso, presenta los datos personales,
cazn contrario debe ingresarlos y soni: apellidos vy
nombre, profesion, teléfonos, nombre y direccidn

de la empresa donde labora y domicilio.

Debe ingresar gue tipo de asistente es:
l.: politécnico

F: particular

M: profesor

E: especial (no paga)

Ermn el caso de gque hublesen dos grupos pide se
digite en cual se guiere registrar. Digite 51 ha

pagado o no.

Automaticamente presenta la fecha de ingreso vy el

numero de participacliones.

51 un asistente al ingresar no tiene cupo, aparece
el mensaje CUFO LLEND o si en el grupo asignado no

hay cupo,aparece el mensaje CUFO LLENO EN GRUFD #.

17



CONSULTA Y MODIFICACION DE ASISTENTES

En esta parte, ingresa el seminario, el cual debe
existir v la cédula de identidad del asistente, el

cual debe haber sido ingresado en alguna ocasion.

fAparecen los apellidos y nombre del asistente, el
grupao al que fue asignado, si ha pagado o no y el

nimero de horas asistidas.

En el caso de que el asistente haya pagado el
valor que le corresponde y haya asistido por 1o
menos al B804 de horas de duracidon del seminario,

aparece el mensaje "RECIBE CERTIFICADO .

Tiene la opcidn de modificar, 1 es asi puede
hacerlo con  las mismas validaciones gque en el

1Ngreso.

CONSULTA ¥ MODIFICACION (DATOS FERSONALES)

En esta parte puede modificar los datos personales
de un asistente, estos son: apellidos vy nombre,
profesion, telefonos, nombre vy direccidn de la
empresa donde labaora, domicilio vy tipo de

asistente.

18
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S desea modificarlos, se  hacen las mismas

validaciones gue en 21 ingreso.

ELIMINGCION DE ASISTENTES

Fuede eliminar un asistente, ingresando el cdadigo
del seminario vy la cédula de identidad. Estos
deben existir. Aparecen luego los apellidos,
rnombre, grupo vy namero de particilpacionss  en

SEeMinarios.

51 el asistente va ha pagado su  cupo no  puede

eliminarse.

Tiene la opciton de eliminarlo, si la respuesta es
atirmativa lo elimina Ccomo asistente del
seminario pero en el caso de gue sea la primera
ver que se inscribe, se borran todos los  datos

personales de ese asistente.

REFORTE DE ASISTENTES

En este punto emite un reporte yva sea por pantalla
(] impresora  de todos los asistentes  de un
semirnario especlifico, obteniendo datos como grupo.

codigo v nombre del seminario, nombre, profesion vy

19



tipo de asistente.

REFORTE DE ASISTENTES GOUE NO HAN FAGADO.

En e#sta parte emite un reporte ya sea por pantalla
o impresora de los asistentes de determinado
seminario, gque no han pagado el valor que les
corresponde, presentando datos como grupo, cbédigo
¥ nombre del seminario, nombre, profesién, tipo vy

teléfonos de los asistentes.

REFORTE DE ASISTENTES ASIDUOS.

Lon esta opcidn, obtiene un reporte ya sea por
pantalla o impresora de los asistentes que han
participado par mas de tres ocasiones en
seminarios dictados en la ESPOL, va que estos son
considerados asistentes asiduos. Fresenta datos
como nombre, profesion, empresa  donde  labora,

teléfonos v numero de participaciones.

MENU ANTERIOR

Con esta opcidn regresa al mend principal.

ey



OFCION 4: AULAS

Este mend presenta las sigulentes opociones:

1) ingreso

2y consulta v modificacidn

) eliminacion

47 reporte

5) mend anterior

INGRESO DE AULAS

LUna unidad académica tiene varias aulas las cuales
estan coditicadas. Al dngresar  un aula dehbe
digitar el cédigo de la unidad académica donde se
encuentra dicha aula v el cddigo del aula, la cual
i al momento de ser ingresada no existe, tiene la
opcion  de ingresarla en ese momento. Luego se
ingresan las fechas y horas en que esta disponible

el aula.

La Fecha +inal debe ser mayor o igual a la

inicial, lo mismo sucede con las horas inicial vy

Pl ni
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final.

51 los datos estan correctos v lo confirma, el

aula se i1ngresa.

CONSULTA ¥ MODIFICACION DE AULAS

Digite el céddigo de la unidad académica vy del
aula, luego aparecen todas las separaciones de esa
aula con sus techas, horas y un mensaje si esté

disponible el aula o no.

Aparece un mensaje que dice DESEA (MIUDIFICAR,
(TYERMINART, el cual si contesta con M, modifica
el aula que esté en la pantalla, si contesta con T
termina  la consulta v si presiona enter ve una

nueva separacidn de la misma aula.

Al modificar, se realizan las mismas validaciones

que en el ingresao.

ELIMINACION DE AULAS

Digite el cdéddigo de la unidad académica v del
aula, lueqgo aparecen todas las separaciones de esa

aula con sus fechas, horas vy un mensaje si esté

Lo Kaw ]
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disponible 1 aula o no.

51 el aula estd disponible, permite la opcidn  de

eliminarla, caso contrario solo la consulta.

REFORTE DE AULAS

Este reporte presenta vya sea por  pantalla o
impresora todas las aulas Zisponibles con fechas v
horas. En el caso de que no existan aulas
disponibles, aparece el mensaje NO EXISTEN AULAS

DISFONIEBLES.

MENL ANTERIOR.

Esta opcion permite regresar al ment principal.

OFCION S5: EGRESOS

Esta opcion presenta las siquientes opciones:

1) ingreso

2) consulta vy modificacidn

2) eliminacidn

4) reporte

BIBLIO [ C
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D) menu anterior

[NGRESO DE EGRESDS

En esta parte se registran los egresos monetarios
gue se efectuan mientras se dicta un  seminario.
Debe digitar el cédigo del seminario, €l cual debe
existir, luego debe ingresar la fecha en que se
produce el egreso, el valor y el motivo por el aLe

se lo hizo.

CONSULTA ¥ MODIFICACION DE EGRES0S.

En este punto consulta todos los egresos gque se
ban producido en un determinado seminario. Ingrese
el codigo del seminario, el cual debe existir,
luego aparecen datos como fecha del eQreso, valor

vy motivao.

Aparece el mensaje DESEA (M)UDIFICAR, (TIERMINART,
si digita M, puede modificar los datos con  las
mismas validaciones que en el ingreso, si digita T
termina con la consulta y s1 presiona enter, S

presenta el siguiente eqreso.

24



ELIMINACION DE EGRES0OS

Ern este punto puede eliminar los egresos gue se
ham producido en un determinado seminario. Ingrese
= chdigo del seminarlio, el cual debe existir,
luego aparecsn datos como fecha del egreso, valor

v mobtivo.

fAparece el mensaie DESGEA (EX2LIMINAR, (TIYERMINART,
=51 digita E, elinina el egreso que esta  en la
pantalla, si digita T termina con la consulta y si
presiona  enter aparece el siguiente egreso en  1la

pantalla.

REFORTE DE EGRESUS.

En esta parte se emite un reporte de todos los

eqresos gue se ban producido en determinado
SeEminarlic, va  sea por  pantalla o impresora,
presentando datos como céddigo y  nombre del

seminaria, fecha del egreso, valor y motivo.

MENL ANTERIOR.

Con esta opocién regresa al mend principal.

FREn
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OFCION &: UNIDADES ACADEMICAS

Esta mend presenta las siguientes opcliones:

17 ingreso

2 modifroacidn oy eliminacidon

3) reporte

4) mend anterior

INGRESO DE UNIDADES ACADEMICAS

En esta parte se ingresan las unidades académicas,
digitando un codigo, el cual, s1 existe, aparece
el mensaje CODIGO YA HA SIDO INGRESADO, 1 No es

asi, digite el nombre de la misma.

MODIFICACION ¥ ELIMINACION DE UNIDADES ACADEMICAS

Digite el caodigo de la unidad académica, &1 cual
va debe suistir, aparece luego el nombre de la
misma ¥ el mensajle DESEA (MYODIFICAR (1
(E)LIMINART. Si digita M puede modificar el
nombre, si digita E aparece el mensaje ESTA SEGURO

53/M7  donde si la respuesta el afirmativa s



alimina la misma.

REFORTE DE UNIDADES ACADEMICAS

Esta opocidn emite un reporte va sea por pantalla o
impresora con los codigos vy nombres de todas las

uwnidades académicas de la ESFOL.
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b e

4, Eliminacion B, % universitarios

9. Menu anteraior

\ SELECCTONE OFCTON ==> ©

Control de Seminarios Ed o Binu

INGRESO DE ASTSTERNNES g9.03.4

Seminario: [1111111 INTRODUCCION AL DBASE TI10 FLUS Cedula fd.:

Apellido paterno: [FAEZ i Apellido materno:s LoV LA 1

MNambire : [JIACAUIELLTNE ] Frofesion = LS T tati g
Telefono : L777-999 1 Telefono - 1
Empresa : LXXXXXX IDireccion emp. EI I R DL R R R e VKW
Domicilio : [CENTENARIO SUR IFarticipaciones

Tipo L/F/M/E s LRI Fagado (5/N) o Lrhd

Fecha Ingreso : 89/03/07 Grupo (172
Asisktente ingresado Fnter:s continuar




ontrol de Seminarios FodoContinua
REFORTE DE ASISTERNTES 89 .03.07

Codigo: C1111111] INTRODUCCTION AL DEBASE 111 FLUS

Encienda la impresora

’ S , B R
Enter: continu
ntrol de seminarios Keporte de Asistentes Grupa: | Fag, !

digo: 111111  INTRODUCCION AL DBASE 111 PLUS

istente Protesion  Tipo
ET AVILA JACOUELINE o ESTUDIANTE  Particular
mero de asistentes: |

sy qu [
DE ESCUELAS 1ONULLa.CAS



| de Semninarios Ee.Continua
MENL  DE EGRESOS HY.05.,.07

.- Ingreso
2.- Consulta v Modificacion

2.~ Eliminacion

4.~ Reporte

.= Menu anterior

SELECCIONE OFCION == O

Lonbinua

EGRESDS B7.05,074

de Seminarios b=l

Fecha

[89.01.05]

Valor [ 100 .00 ]
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Codigo T L1111113 INTRODUCCION AL DERASE TLT 1FLus |
|

|

I

I
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|
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Observacion: [COMFRA DE PAFEL ] |
|

ngresadao [~rter s conlt inuar |




