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1. GENERALIDADES

1.1. ACERCA DE ESTE MATruAL

Bienvenidos al Manual de Usuario del Sitio Web DIGPER, un manual completo
sobre todo lo que tiene que saber para el buen uso y funcionamiento de dicho sitio web.

Este manual tiene como objetivo capacitar a los usuarios en el manejo del Portal;
específicamente, cómo poder realizar cada uno de los procesos y tareas de manera
agradable y eficientemente.

1.2. usuARros A QUrÉNEs EsTÁ DTRTGTDO EL MANUAL

Este manual está destinado a los usuarios directos que manejan los procesos y consultas
del Sistema de Personal y que van a usar el Sitio Web para automatizar dichos
procesos. Además, para todas aquellas personas que hagan uso parcial o totalmente de
dicho Portal les será de gran ayuda como por ejemplo: el personal naval y civil que
pertenece a la Armada del Ecuador.

Soporte en operaciones crfticas que se deban realizan.

Ayuda a la resolución de problemas que se presenten durante

Portal.

Orientación en tareas que puedan pa¡ecer complejas, etc.

la ejecución del

1.3. LO QUE EL USUARIO DEBE CONOCER

Los conocimientos mlnimos que deben tener las personas que operarán el Portal, para
un buen uso del mismo, son:

Conocimientos cla¡os de todos los procesos de consultas de la Adminishación
del Personal Naval.

Conocimientos sólidos sobre las políticas que se aplican al tratamiento de las
consultas.

Conocimientos básicos sobre el uso de las computadoras.

Conocimientos básicos de Informática bajo eI ambiente Windows

PROTCOM Copítulo I - Pdgina I
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I.4, ORGANIZACIÓNDELMAI\UAL

Este manual está organizado en una serie de capítulos, los cuáles lo guían paso a paso

por las funciones y consultas más comunes del Sitio Web DIGPER. A medida que

utilice la documentación del manual, notará que cada uno de los capítulos tiene un
propósito específico. La información que se da a continuación le ayudará a determinar
de forma más directa dichos propósitos.

El manual está compuesto por 12 capltulos, además, incluye un Glosario de términos
informáticos referentes al Sistema y al Equipo de computación, y un Índice de gráficos
y tablas.

El contenido de cada uno de los capftulos de este manual de usuario se describe a
continuación;

CAPÍTULOI. GENERALIDADES
Describe el propósito del manual de usuario, determinando los beneficios que puede
obtener, a quién va dirigido este manual y que conocimientos debe tener para poder
realizar sus tareas.

CAPfTULO 2. CONOCIENDO SU COMPUTADORA
Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes o partes básicas de
una computadora, lo cual fomentará una mejor relación entre la persona y el equipo.

CAPÍTULO 3. INTROI}UCCIÓN AL INTERNET
Le dará al usuario una idea básica sobre lo que es la Intemet, requisitos de Hardware y
Software para poder conectarse y las formas o maner¿¡s de establecer una conexión y
empezar a navegar sin inconvenientes.

CAPÍTULO 4. OPERACIÓN DEL smo wEB
Describe normas, convenciones y elementos especlficos del Sistema que son empleadas
en forma generalizada en este manual como lo son: las pantallas, los menús, la barra de
herramientas, íconos, botones y demás elementos adicionales.

CAPÍTULO 5, RT,QUERIMIENTOS OPERACIONALES
En este capltulo el Usuario podrá observar los requerimientos recomendados tanto de
hardwa¡e como de software para que el sistema funcione de manera correcta, además de
aquellos elementos comunes que componen el entomo con el cual deberá relacionarse.

PROTCOM Capllulo I - Ptigina 2 ESPOL



Manual de Asuaúo SiTiO WCb DIGPER

CAPÍTULo 6. MENÚ QIIIÉNE§ SOMOS

Este capítulo da a conocer al Usuario información hacer acerca de la identidad de la
Dirección General del Personal.

CAPiTULO 7. MENÚ ADMINISTRACIÓN DEL PER§ONAL
Este capítulo explica las funciones y al personal que se encuentra dirigiendo los
Departamentos Administrativos de Oficiales, Tripulantes y Empleados Civiles.

CAPÍTULO S. MENÚ SERVTCIOS

Desde aquí el Usuario podrá conocer los servicios que la Dirección de Personal pone a

disposición para todo el personal naval.

CAPÍTULo 9. MENÚ CoNTÁCTEN0S
Esta sección el usuario podrá tener conocimiento de los últimos comunicativos y
regulaciones de la Dirección General del Personal.

CAPÍTULO TO. MENÚ DATOS PERSONALES
Se reúne las consultas referentes al crecimiento personal del personal de Oficiales y
Tripulantes.

CAPÍTULO 11. MENÚ DATOS FAMILIARES
Se muestra los datos que se refiere a[ entomo familiar del Personal Militar de la
Armada.

CAPÍTULO T2. MENÚ DATOS LABORALES
Este capítulo presentará las consultas en lo que se refiere al entorno laboral del personal
naval de [a Armada.

GLOSARIO
Los términos que hacen referencia tanto al Sitio Web como a elementos o partes de la
computadora con los que quizá no esté familia¡izado se identifican en el glosario.

fuorcr DE GRÁFIcos Y TABLAS
Cada una de las imágenes o tablas que representan las diferentes pantallas o elementos
del Siüo Web se encuentran nume¡adas lo que facilita encontrarlas y reconocerlas a
havés del uso del indice de gráficos y tablas.

ÉB<? útZ
-_r á [tlEfA
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Tabla 1,1 Convenciones y términos empleados en el manual

-ffi

Ejemplo de Convención Descripción

IlNTERl Las letras entre paréntesis rectos, en mayúsculas y
negritas se utilizan para los nombres de teclas y
secuencias de teclas, como: [lNTlRI o IALTI +
IGOilTROLI + [AUPRI

lal.Tl + [Al Un signo (+) entre los nombres de teclas indica
una combinación de teclas. Por ejemplo, [ALTI +

[Al significa mantener presionada la tecla [ALTI
mientras presiona la tecla [Al

Hacer Clic, PulsaL Prcsionat Términos que hacen referencia al uso del Mouse o
feclado: Hacer Clic, Puba4 P¡esionar se

representan en negritas y cursiva.

Fig. 5.1. Pantalla de Ingreso Un número Fig. 5,1 con letras pequeñas, en
combinación negrit4 cursiva y una anofación en
texto reducido y cursivo, hacen ¡eferencia a una
Imagen o aunaTabla.

Usu¡rio del Portal Así se denominan a las personas que navegan en el
portal estos son Usuarios Registrados (usuarios
que poseen un Login y un password).

PROTCOM Capltulo I - Pdginq 1 ESPOL
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2.I. LA COMPUTADORA

Fig 2.1 La Conprtadora

2.2. COMPONENTES BÁSICOS DE I]NA COMPUTADORA

Los componentes brásicos disponibles, en cualquier tipo de computadora son:

. Unidad de Enhada

. Unidad de Salida

. Unidad de Proceso

. Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes obsewe la (Fig. 2.2).

Unidad de Salida

PROTCOM Capltulo2-Pdginal ESPOL

2. CONOCIENDO SU COMPUTADORA

La computadora es una herr¿rmienta electrónica que nos sirve para procesar datos,
realizando cálculos matemáticos y lógicos en forma ftipida a través de un conjunto de
órdenes (Frg. 2.1), Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a su vez, el
conjunto de programas puede constituir una aplicación que automatice procesos
manuales en una compañía. Como ejemplo de sistema citamos el §itio Web DIGPER.

<- Unidad de Proceso

Unidad de Enkada

Flg. 2.2 Componentes de la computadora
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2.2.1. UNIDADES DE ENTRADA

2.2.1.1. El Teclado

El teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al Sistema por parte

del usuario; es también, Ia manera más común de introducir órdenes a la computadora
para que está ejecute una determinada acción o proceso. Por estas razones, es necesario
darle a conocer, la forma en que generalmente está distribuido un teclado de la
computadora que lo diferencia de los teclados de máquinas de escribir comunes
(Fis. 2.s).

Fig. 2.3 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y modelos,
algunos son conocidos como teclados de distribución en español, otros, de distribución
en inglés, etc.

Un teclado en español se distingue porque la identificación de sus teclas está en idioma
español y además posee teclas con símbolos utilizados comúnmente en este idioma. A
continuación se explica la distribución de un teclado estiíndar en inglés.

Un teclado típico consta de las siguientes partes: Teclas Funcionales (en la parte
superior izquierda), Teclas Alfanuméricas (en la parte media), el Teclado Numérico (en
el área derecha), Teclas de Movimiento de Cursor y las Teclas de Funciones Especiales
(entre las Teclas Alfanuméricas y el Teclado Numérico).

2.2.1.1.1. Teclas Funcionales

Como su nombre lo indica, estas teclas son utilizadas para una función especlfica. Esto
depende mucho de la aplicación o programa que usted este ejecutando cuando las
presione. Están localizadas en la parte superior izquierda del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

lFll, IF2¡, [F3L...,[FI2¡

La tecla con la función más común es la tecla [Flt, utilizada comúnmente por el
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (Help), que es una opción que proporciona
información de guía o ayuda.

PROTCOM Capltulo2-Pdgirra2 ESPOL
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2,2,1,1.2. Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos (C b, ., d,...,2) tanto minúsculas como
mayúsculas, caracteres numéricos (0, l, 2,...,9) y de puntuación (,.!" S%&O). Están
localizadas en la parte media del teclado.

2,2,1,1.3. Teclado Nunrérico

Está localizado en el extremo inferior derecho del teclado, las cuales son activadas por

medio de la tecta [NUM LOCrq. Permiten ingresar rápidamente números y símbolos
aritméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

2.2.1,1.4. Teclas de Movimiento de Cursor

IPGUP¡ Permite realizar el desplazamiento en una página hacia arriba de los datos

mostfados en un formulario.

[PGDOWill Permite realizar el desplazamiento en una página hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

fHOilEl Esta tecla permite ir al inicio de lo que haya ingresado.

IENDI Esta tecla permite ir al final de lo que haya ingresado.

rt t Permite desplazarse una posición hacia arriba.

I Permite desplazarse una posición hacia abajo.f+ BtsUOTECA
CAMPUS
PEÑAf + I Permite desplazarse una posición hacia la derecha.

I f I Permite desplazarse una posición hacia la izquierda.

IESGI Es una tecla muy utilizada para el manejo del usuario, con la cuál podrá conegir
un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un formulario anterior.

IENTERI Esta tecla permite aceptar algún ingreso de un campo o ejecuta algún
proceso escogido por el usuario.

[SH¡Ffl Presionando esta tecla en conjunto a una letra o slmbolo, se consigue obtener
su equivalente en mayúscula o minúscula, para las letras, o el simbolo adicional para las

demás teclas, depende mucho de la tecla IGAPE LOGlq.

PROTCOM Caphulo2-Ptiginai ESPOL
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ICAPA LOGIQ Esta tecla permite indicarle al computador que todos los datos serán

escritos en sólo mayúscula o sólo minúscula sin necesidad de presionar lEHlFTl.

IBAGXAPAGQ Esta tecla perm¡te borrar el carácter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un carácter por cada pulsación que se realice.

[ALfl Esta tecla tiene varios usos, uno de ellos es que nos permite acceder a los menús
de diferentes programas o sistemas de una forma directa usándola en conjunto a una
letra lo que se conoce como Hot Keys (teclas calientes), menú de atajo, teclas de acceso
directo, etc.

fCTRtl Esta tecla es muy usada en habiente Windows, casi siempre en combinación

con otras teclas como [ALfl¡ [DELI¡ las funcionales, etc.

[TABI Tiene muchos usos, uno de ellos es que nos permite desplazamos de un sitio a

otro en las pantallas del sistema. El uso de ella se refleja en el movimiento del puntero
del Mouse cuando usted ingrese información.

fNUt LOGI§ Esta tecla permite activar o desactivar el grupo de teclas numéricas
Iocaliz¿das en la parte derecha del teclado. Usted notará que cada vez que la presione se

encenderá una luz de indicación en que estado se encuentran.

[DELI Permite borrar el carácter que está en la posición actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentra a Ia derecha del carácter son borrados y corridos una
posición a la izquierda, llenando el espacio vaclo.

ftNSERTI Activa o desactiva el modo de inserción. Si se encuentra activado, permite
insertar caracteres a la derecha del cursor, sin que se sobrescriba lo que no sucede si se
encuentra desactivada.

fPRlilT SGREEIU' IECROOL LOCKI, fPAUSq, TBREAKI Son teclas de
uso no frecuente, de propósito especial que ayudan por ejemplo a imprimir una pantalla,
realizar una pausa, realizar una intemrpción, etc.

PROTCOM

,ffiá
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ISPAG!l Esta tecla permite dejar espacios de separación mientras usted escribe.
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2.2.1.2. El Mouse

El Mouse es un componente básico que consta generalmente de dos botones uno
principal y otro secundario que sirve para ingresar información al computador a través
de movimientos coordinados.

Facilita la elección de opciones de programas o aplicaciones a través de su puntero
(flecha) y de la acción que se realice. Esta acción puede ser: "Hacer Clic", "Doble
Clic",'Anastrar", "Señalar", "Seleccionar", etc.

l¿ acción de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce con el
nombre de "Hacer Clic".

Para usar el Mouse, éste debe estar asentado sobre una base firme y colocando la mano
sobre el mismo muévalo en todas las direcciones frjándose como se desplaza su
puntero en la pantalla de su monitor. Trate de posicionarse sobre el elemento que desee
activar o ejecutar y con el dedo, presione en el botón izquierdo una o dos veces según
sea necesario (Fig, 2.1).

Botón
secundario

Botón

Fig. 2.1 El Mowe

Una vez que el ratón esté trabajando, podrá ver en la pantalla una flecha que se mueve
cuando se mueve el ratón en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero
del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos básicos asociados con el uso
del Mouse.

TAREA ACCIÓN

Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento

Hacer clic
Señale un elemento y a continuación presione y suelte
rápidamente el botón del Mouse.

Hacer doble clic
Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente
el botón del Mouse dos veces.

Arrrstrer Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el botón del
Mouse mientras lo desplaza a otra posición, suelte el botón.

PROTCOM Capltulo2-Ptiginas ESPOL
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Tabla, 2,1 Funciones del Mouse

I

Señalar
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El Punfero del Mouse cambia de forma según el elemento que se esté señalando o
dependiendo de la tarea que se esté realizando (Tabl* 2,2).

Tabla" 2.2 Punteros del Mouse

N
Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

I Puntero para ingresar texto o para seleccionar textos.

ht Selección de Avuda.

l\8 Indica que Ia computadora esta trabajando en segundo plano.

I La computadora está ocupada.

§ Selección no disponible.

f A_iuste Vefical.

H Ajuste Horizontal.

A.iuste diagonal 1.

Ajuste diagonal 2.

.l+ Mover un objeto.

PROTCOM Capítulo2-Ptigina6 ESPOL
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2.2.2. UNIDADES DE SALIDA

2,2.2.1. El Monitor

Es un componente que permite visualizar datos o info¡mación resultado del
procesamiento de la computadora a través de una pantalla similar a la de un televisor
(Fig. 2.6).

Figura 2.6 El Monitor

BIBUOIECA
CAMPUS
PEÑA

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios modelos.
Actualmente se utiliza monitores de alta resolución a color (capacidad gráfica de
presentación en varios colores), también hay monitores de una solo color denominados
monocromáticos.

2.2.2.2. La Impresora

La Impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la información enviada
por el computador.

Existen impresoras matriciales, de inyección de tinta, láser, estas últimas son más
rápidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas, pero para que su computador y el
Sistema Operativo la reconozcan es recomendable instalar los programas controladores
de la misma.

Figara 2.7 Clasica Impresora Matricial

PROTCOM ESPOL

Según el tipo de impresora se puede disponer de ciefas opciones para configuración.
[¿s nuevas impresoras traen su propio programa Drivers con opciones que permiten
definir como edificar la configuración de la impresora (Fig. 2,7),

Capltulo 2 - Pt gina T
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2.2.3, UNIDAD DE PROCESO

EL CPU es un componente básico de la computadora, dentro de este dispositivo se

localizan los elementos vitales que le permiten realiz¿r los diferentes trabajos, aquí se

encuentra la memoria de almacenamiento temporal RAM, la memoria de
almacenamiento permanente o Disco Duro, el Procesador de las instrucciones (cofazón
de la computadora), la Unidad de Disco Flexible, las entradas de conexión para otros
dispositivos (teclado, impresora, monitor), el encendido de la computadorq etc.
(Fis. 2.8).

Figura 2.8 El CPU

2.2.4. UNIDAD DE ALMACENAMIENTO

Es un componente más de la unidad de proceso. Está conformada por las unidades de
disco flexibles y unidad de disco duro. Son utilizados para almacenar grandes
cantidades de información (Fig. 2,9).

Figuru 2.9 Unidad de Disco Flexible

PROTCOM Capltulo2-PdginaE ESPOL
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2.3. EL SERVIDOR

El servidor es una computadora especial, que se diferencia por ser la parte fundamental
de la red y sobr€ todo por las caracterlsticas superiores de procesamiento y
almacenamiento- Es una henamienta electrónica que nos permite compartir sus recursos
(Información, Impresoras, Senicios de Internet, etc,), para el uso de Ias estaciones
de trabajo y usuarios de la red. En el servidor se almacena la información del sistema

@is.2.10).

Fig, 2.10 El Servidor BtsUdfECA
cAxlPIls
PEÑA
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3. INTRODUCCION AL INTERNET

3.1. ¿QUÉ ES INTERNET?

Intemet es un conjunto de redes, ordenadores y equipos fisicamente unidos mediante
cables que conectan puntos de todo el mundo. Estos cables se presentan en muchas
formas: desde cables de red local (varias máquinas oonectadas en una oficina o campus)
a cables telefónicos convencionales, digitales y canales de fibra óptica que forman las

"carreteras" principales. Esta gigantesca Red se difumina en ocasiones porque los datos
pueden transmitirse vía satélite, o a través de servicios como la telefonía celular, o
porque a veces no se sabe muy bien a dónde está conectada.

El Intemet nació en 1970 con fines militares y nadie se imaginó que en pocas décadas
se convertiría en un verdadero fenómeno tecnológico, cuyos alcances y efectos en el ser
humano y en las sociedades, aún no podemos verlos en su plena magnitud y
significación. Aunque parezca extraño, la idea era garantizar mediante este sistema la
comunicación entre lugares alejados en caso de ataque nuclear.

En 1975, ARPAnet comenzó a funciona¡ como red, sirviendo como base para unir
centros de ínvestigación militares y universidades, y se trabajó en desarrollar protocolos
más avanzados para diferentes tipos de ordenadores y cuestiones específicas. En 1983

se adoptó el protocolo TCP/IP como estándar principal pa.ra todas las comunicaciones,
y en 1990 desapareció ARPAnet para dar pasojunto a otras redes TCP/IP a Internet.

Intemet une muchas redes, incluyendo como más importantes la que proporciona acceso
a los grupos de noticias (Usenet), que data de 1979 y (conceptualmente) la World
Wide Web, de principios de los 90. Se calcula que actualmente hay varios miles de
redes de todos los tamaños conectadas a lntemet, miás de seis millones de servidores y
entre 40 y 50 millones de personas que tienen acceso a sus contenidos. Y estas cif¡as
crecen sin cesar de un dla a otro, En España, Intemet comenzó a implantarse a finales de
los 80, a través del programa Iris. En 1990 nació como tal RedIRlS, entidad que obtuvo
la condición de red oficial de cara a los estándares intemacionales de Internet, y que fue
adoptando poco a poco cada uno de los servicios existentes. En 1991 surgió Goya, el
primer proveedor de acceso privado a Internet, y entre 1992 y 1994 se produjo su
implantación de Internet en la mayor parte de las universidades y la llegada de más
servicios globales y proveedores de acceso. 1995 fue el año definitivo para la
popularización de Internet en Españq el "boom" de los proveedores de Intemet y
también la fecha de nacimiento de InfoYla, la "Intemet Española".

En cierto modo, no hay mucha diferencia entre Internet y la red telefónica que todos
conocemos, dado que sus fundamentos son parecidos. Basta saber que cualquier cosa a
la que se pueda acceder a través de algún tipo de "conexión", como un ordenador
personal, una base de datos en una universidad, un servicio electrónico de pago (como
CompuServe), un fax o un número de teléfono, pueden ser, y de hecho forman, parte de
Internet.

El acceso a los diferentes o¡denadores y equipos que están conectados a Intemet puede
ser público o estar limitado.

Capltulo 3 - Pdgina I ESPOLPROTCOM
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Una red de cajeros automáticos o terminales de banco, por ejemplo, pueden estar
integradas en Intemet pero no ser de acceso prlblico, aunque formen parte teórica de [a
Red. Lo ¡nteresante es que cada vez más de estos recursos están disponibtes a través de
Intemet: fax, teléfono, radio, televisión, imágenes de satélites o cámaras de tráfico son
algunos ejemplos.

En cuanto a organización, Intemet no tiene en realidad una cabeza central, ni un único
organismo que la regule o a la que pedirle cuentas si funciona mal. Cran parte de la
infraestructura es pública, de los gobiemos mundiales, organismos y universidades.
Muchos gupos trabajan para que funcione correctamente y continúe evolucionando.
Otra gfan parte de Internet es privada, y la gestionan empresas de servicios de Intemet
(que dan acceso) o simplemente publican contenidos. Como Intemet está formada por
muchas redes independientes, que hablan el mismo lenguaje, ni siquiera están claros sus
limites.

En Internet, las comunicaciones concretas se establecen entre dos puntos: uno es el
ordenado¡ personal desde el que usted accede y el otro es cualquiera de los servidores
que hay en la Red y facilitan información.

El fundamento de Intemet es el TCP/IP, un protocolo de transmisión que asigna a cada
máquina que se conecta un número específico, flamado "nrlmero IP" (que actúa a modo
de "número teléfono único") como por ejemplo 192.555.26.11.

El protocolo TCP/IP sirve para establecer una comunicación entre dos puntos remotos
mediante el envío de información en paquetes. A[ transmitir un mensaje o una página
con imágenes, por ejemplo, el bloque completo de datos se divide en pequeños bloques
que viajan de un punto a oho de la red, entre dos números IP determinados, siguiendo
cualquiera de las posibles rutas. La información viaja por muchos ordenadores
intermedios a modo de repetidores hasta alcanzar su destino, lugar en el que todos los
paquetes se reúnen, reordenan y convierten en la información original. Millones de
comunicaciones se establecen entre puntos distintos cada día, pasando por cientos de
ordenadores intermedios-

La gran ventaja del TCP,/P es que es inteligente. Como cada inte¡cambio de datos está
marcado con números IP determinados, las comunicaciones no tienen por qué cruzarse.
Y si los paquetes no encuentran una ruta directa, los ordenadores intermedios prueban
vías alternativas. Se realizan comprobaciones en cada bloque para que la información
llegue intacta" y en caso de que se pierda alguno, el protocolo lo solicita de nuevo hasta
que se obtiene la información completa.

TCP/IP es la base de todas las máquinas y software sobre el que funciona Intemet: los
programas de correo electrónico, transferencia de archivos y transmisión de páginas con
texto e imágenes y enlaces de hipertexto, Cuando es necesario, un servicio automático
llamado DNS conviefe automáticamente esos crípticos números IP a palabras más
inteligibles (como www.universidad.edu) para que sean fáciles de recordar.

Toda Internet funciona a través de TCP/IP, y razones históricas hacen que está muy
ligado al sistema operativo Unix (y sus varia¡tes). Por fortuna, los usuarios actuales no
necesitan tener ningún conocimiento de los crípticos comandos Unix para poder
naveg¿¡r por la Red: todo lo que necesitan es un ratón.

PROTCOM Capítulo3-Página2 ESPOL
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3.T.1. ¿QUÉ ES INTRANET?

Una red lntranet es una estructura que vincula todos los equipos de una corporación,
permitiendo a los usuarios acceder y compartir recursos desde cualquier puesto de
trabajo, siempre que su nivel de organización así lo permita.

Al igual que en lnternet, este conjunto de recursos intemos y extemos a la organización
permite compartir información, servicios y bases de datos.

3.1.2. OTROS SERVICIOS

Existen otros servicios de Intemet no tan conocidos ni populares que siguen existiendo
por razones prácticas e históricas. Algunos de ellos son:

Telnet. Sirve para conectarse de forma remota a un ordenador (generalmente Unix)
desde un programa terminal. A todos los efectos, usted puede trabajar con ese ordenador
como si estuviera sentado frente a un terminal local, aunque se encuentre en [a otra
punta del mundo.

Gopher, Archie, Verónica, WAIS. Son brísicamente entomos de menús y búsqueda
para navegar por servidores de FTP, que mantienen bases de datos de archivos de la red
que se puede consultar. Suelen incluir miís información de la que se obtiene al hacer un
FTP convencional, y algunos permiten consultar bases de datos.

Listas de correo. Son servicios de mensajería entre grupos de personas, mantenidas
mediante un sistema automático de coneo electrónico y suscripciones gratuitas. Hay
miles de listas de correo sobre temas específicos y aficiones, en grupos que varían entre
pocas personas y varias decenas de miles. Pueden ser moderadas o no-moderadas, y a

veces ofrecen una mejor aproximación a los debates que Usenet-

Buscadores. Son una novedosa categoría de servicio. Se trata de sistemas (motores de
búsqueda) que organizan la información de Intemet. Unos, como el popular Yahoo,
organizan todos los recursos de Intemet, como páginas Web, grupos de noticias y
Cophers, en categorias (entretenimiento, informática, paises, música...) y son un buen
punto por el que comenzar a explorar la Red. Otros, como el potente AltaVista de
Digital, mantienen índices de todo lo que se publica en la Web y en Usenet, y permiten
buscar información por palabras y por contexto.

BIBUOilECi
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Si con los equipos de una organización se vinculan otros de clientes o proveedores
estamos en pfesenc¡a de una red Intranet.



s.2.1. ¿QUÉ ES HTML?

Estas siglas significan Hiper Text Markup Language (Lenguaje de Marcas de
Hipertextos). Es el que permite saltar de una página a otra en un mismo documento o
hasia otro que podría esta localizado al extremo opuesto del planeta.

A estos textos, que no son continuos ni lineales y que se pueden leer como saltando las
páginas hacia cualquier lado se les llama hipertexto o hipermedia (expresión que

comprende todos los contenidos posibles, es decir, textos, audio, imágenes, lconos y
vídeos). Los browser o navegadores permiten visualizar la forma amena y atractiva,
toda la informac¡ón en la pantalla del monitor.

3.2.2. ¿QUÉ SIGNTFTCA LA PALABRA WEB?

La World Wide Web (la "telaraña" o "maraña mundial") es tal vez el punto mas visible
de Internet y hoy en día el más usado junto con el correo electrónico, aunque también es

de los más recientes. Originalmente denominado Proyecto WWW y desanollado en el
CERN suizo a principio de los 90, partió de la idea de definir un "sistema de
hipermedios distribuidos." Y a buen seguro que lo consiguió.

La WWW puede definirse básicamente como tres cosas: hipertexto, que es un sistema
de enlaces que permite saltar de unos lugares a otros; multimedia" que hace referencia al
tipo de contenidos que puede manejar (texto, gráficos, vídeo, sonido y otros) e Intemet,
las base sobre las que se transmite [a información.

El aspecto exterior de la WWW son las conocidas "páginas Web." Una ventana muestra
al usuario la información que desea, en forma de texto y gráficos, con los enlaces
marcados en diferente color y subrayados. Haciendo un clic con el ratón se puede

"saltar" a otra página, que tal vez esté instalada en un servidor al otro lado del mundo.
El usuario también puede "navegar" haciendo pulsando sobre las imágenes o botones
que formen parte del diseño de la página.

Las páginas de la WWW estiín situadas en servidores de todo el mundo (sitios Web), y
se accede a ellas mediante un programa denominado "navegador" (browser). Este
programa emplea un protocolo llamado HTTP, que funciona sobre TCP/IP, y que se

encarga de gestionar el aspecto de las páginas y los enlaces.

Cada página Web tiene una dirección única en Internet, en forma de URL. Un URL
indica el tipo de documento (página Web o documento en formato HTML), y el de las
páginas hipertexto de la WWW comienza siempre por http.

La Web proporciona algunas opciones interesantes: se puede circular saltando de un
sitio a otro y volviendo nipidamente a los sitios que se acaban de visitar. La información
puede presentarse en forma de tablas o formularios. El usuario puede en esos casos
completar campos (por ejemplo, una encuesta) y enviarlos por coneo electrónico con
sólo hacer clic sobre el botón "enviar" que ve en su pantalla. La Web también facilita el
acceso a información gráfica, películas o sonido de forma automática.

BTBUÜIECA
CAIúPUS
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Uno de los usos más obvios es el del coneo electrónico: enviar y recibir mensajes a

cualquier otra persona conectada sin necesidad de cartas, teléfonos, faxes o
contestadores, con la ventaja de recibir información editable o archivos especiales (de
tratamiento de texto, hojas de cálculo, etc.) con los que trabajar. El correo electrónico es

rápido y efectivo, y al haberse convertido en algo global, es casi tan importante como el
fax o el teléfono.

Otra de las utilidades más comunes es el entretenimiento: Ios usuarios encuentran en los
grupos de noticias de Usenet, en las listas de coneo y en el IRC una forma de

comunicarse con otras personas con las que comparten intereses y aficiones. No tienen
por qué ser necesariamente temas técnicos: hay grupos de charlas sobre cualquier tema
imaginable, desde las más modemas técnicas de programación de ordenadores hasta
series de televisión, y grupos de aficionados a un tipo determinado de coches o música.
Están presentes los que examinan detalle a detalle series de televisión o películas, o los
que adoran la ciencia o el arte. También hay mucha información para grupos específicos
de personas que pertenecen a grupos marginales y que de otro modo ven limitada su
comunicación, así como infinidad de proyectos de participación.

Para los usuarios de ordenadores personales, Intemet está repleta de archivos y
programas de distribución pública, que pueden usar de forma gratuita (o del tipo "paga-
si-te-gusta"), incluyendo utilidades, aplicaciones y juegos.

Se puede acceder a la bolsa en tiempo real y a los periódicos del día. Los documentos
FAQ (Preguntas frecuentes) recogen para los principiantes todas las preguntas

habituales sobre asuntos concretos, desde el paracaidismo hasta la magia o la
prograrnación en C#, y son una fuente inagotable de información junto con los
archivos de mensajes públicos de Usenet. Las empresas incluyen su información
corporativa y de productos en la World Wide Web, hay bibliotecas con libros y artículos
de revistas, y ctda vez son más los periódicos y agencias de noticias que lanzan sus
materiales a Internet.

En general, el ámbito universitario es el que más se beneficia de Internet: se puede

investigar en profundidad cualquier tema imaginable, localizar artículos y personas de
todo el globo que compartan proyectos e intereses, y establecer con ellos una
comunicación diaria. Y aunque no sea usted estudiante, toda esa información está allf
para que pueda buscarla y usarla.

Las empresas usan Internet para dar a conocer sus productos y servicios, para hacer
publicidad y para estar más cerca de sus clientes o usuarios. Los particulares la usan
también para publicar cualquier información que consideran interesante o creativa, y es

sorprendente lo bien que funciona el hecho de que cualquier persona, con muy pocos
medios, pueda convertirse en su propio editor de materiales multimedia.

PROTCOM Capítulo3-Pdgina4 ESPOL

3.2. ¿PARA QUÉ SrRVE TNTERNET?

Intemet también se presenta como un vasto almacén de información- Hay miles de
bases de datos y recopilaciones de información sobre todos los temas imaginables:
médicos, históricos, periodfsticos y económicos.
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[¿ Web es el lugar de Intemet que más crecimiento está experimentando últimamente:
se calcula que hay más de 50 millones de páginas Web en la Red, y su número crece a
un ritmo vertiginoso.

Cada vez son más las empresas que publican información en la Web. Y encontrarla es

también cada vez m¡is fácil: casi todos los nombres de los sitios Web comienzan por el
URL que indica que se trata una página Web en formato HTML (http:/4 seguido de las
letras características de la Web (WWW), el nombre de la empresa (por ejemplo, ,IBM)
y terminan con el identificador de empresa (.com) o país (.es). Es decir, si usted conecta
con http://www.ibm.com visitará las páginas de IBM en Estados Unidos, y con
http://www.ibm.es, las de IBM España. Pocas son las empresas de gran tamaño que no
tienen su propia página Web hoy en día.

Parte de la gran potencia de la Web también proviene del hecho de que cada vez es más
fácil publicar material en la Web e lntemet, no sólo acceder a lo que ya está allí. Existen
programas gratuitos y comerciales para crear páginas HTML para la Web (similares a
los programas de autoedición, sin necesidad de programación), y alquilar espacio en un
servidor al que enviar las páginas es cada vez más barato y accesible. Hoy en día,
cualquiera puede publicar cualquier lo que desee con un mfnimo esfuerzo, y ponerlo al
alcance de millones de personas.

3.2.3. ¿.QUÉ ES WEB HOSTING?

Físicamente un servicio de "Web Hosting" es una colección de servidores I'Web

Sewers", que no son otra cosa que computadoras poderosas colocadas en facilidades
con el clima controlado y con conexiones permanentes al Internel a través de líneas de
¿lta velocidad. Estas computadoras almacenan la información que compone las páginas
de Web de la Internet.

3.2.4. BUSCADORES

¿Cómo se busca información en la red?, a través de direcciones o sitios Web.
Principalmente se activa a Intemet Explorer, una vez activo, se hace el llamado de un
motor de búsqueda, posteriormente en el motor de búsqueda activará las posibles
direcciones que contengan la información solicitada. Los motores de búsqueda son los
sitios mií's frecuentados y utilizados en el WWW. En estos se guarda información de
miles de millones de sitios y sus bases de datos permiten la búsqueda rápida de
información. Existen varios motores entre ellos los más importantes son: Google,
Altavista, Yahoo, Chévere.

Goqgle

^#o-
Fig. 3.1 Buscadores
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3.3. REQUERIMIENTOS PARA CONECTARSE A INTERNET

Antes de tratar de conectarse a la lnternet, usted debe de considerar ciertos
requerimientos técnicos básicos, tanto en lo que respecta al Hardware como al
Software, que deben ser tomados en cuenta para tener una conexión estable y no le
cause contratiempos.

33,T. HARDWARE

3.3.1.1. Procesador

La velocidad de su computador (procesador) es muy importante al momento de
conectarse y navegar en la Intemet. Se recomienda mínimo un procesador Penlium II o
superior también se consideran los equivalentes (CeIeron, AMD).

3.3.1.2. Disco Duro

Dada la gran cantidad de información que se encuentra disponible en Ia Internet,
mientras más espacio tenga usted en su Disco Duro, mejores resultados tendrá al no
quedarse corto en el momento que desee almacenar alguna información verdaderamente
grande. Como mínimo, aparte de lo que requieran los otros programas, se recomienda
tene¡ libre al menos 500 Mb. de espacio en Disco.

3.3.1.3. Monitor

El Monitor es un elemento muy importante al momento de visitar la Intemet. Permite
apreciar y visualizar los diferentes diseños, gráficos y aspectos cromáticos. Mientras
mejor sea la calidad y mayor sea el tamaño de su monitor, mejores resultados visuales
obtendrá.

3.3.1.4. Modem

Dispositivo de comunicación mediante la línea telefónica. Se recomienda un Modem
mínimo de 14.400 bps. A mayor velocidad, más efectiva será la conexión con Intemet,
siempre y cuando su sistema telefónico soporte y ayude a la velocidad. Recomendamos
una línea telefonica digital.

3.3.1.5. Tarjeta de Red

Este dispositivo nos permite conectamos a la Intemet a través de oÍa computadora

@roxy) dentro de una Red de Área Local (LAN). Al tener una tarjeta de red en nuestra
computadora, podremos tener acceso a recursos de la red LAN y podremos compafir
los nuestros a los demás miemb¡os de dicha red. Un punto muy importante a considerar
es la seguridad de la información.

ffi
BIBUO
cAlll
Ptl
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3.3.2. SOFTWARE

3.3.2.1. Slstema Opcrativo

Al ser la parte de mayor importancia en lo que respecta al software, se recomienda que

lo mantenga actualizado con los parches de seguridad y actualizaciones para evitar
contagio con virus o ataques de personas que se valgan de los fallos de seguridad de
dichos sistemas.

Es indiferente el sistema operativo que usted use para navegar en la Internet, pero
nosotros recomendamos la utiliz¿ción de Windows 2000 Pro (SP4) o Windows XP
Pro (SP2),

2000

Flg. 3.2 Sislemas Operativos

3.3.2.2. Navegador(Browser)

El Navegador es un programa que permite ingresar en las Páginas Web que ofrece la
Intemet. Existen diversos navegadores disponibles pero los más conocidos son: el IE
(Itrternet Explorer) y el Netscape Navigator.

Fig. 3.i Navegadores

Al igual que los Sistemas Operativos, se recomienda mantenerlos actualizados para
evitar ataques por los fallos de seguridad que presentan.

ffiFrh**

§

Netscape
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3.4. ¿cÓMo CoNECTARSE A TNTERNET?

Existen dos formas a través de las cuales usted se puede conectar a la Intemet, por
conexión telefónica o por conexión dedicada; esto depende del lugar donde se

encuenfie, de los recursos tecnológicos con los que cuente o de Ia cantidad de tiempo
que le tomará realizar su trabajo y permanecer conectado.

3.4.1. CONEXIÓN TELETÓNICA

También conocida como DialUp. Este tipo de conexión se realiza a través de una línea
telefónica convencional, de preferencia digital, y un Modem colocado en el
computador. Normalmente este tipo de conexión se la realiza en el hogar o en
determinadas oficinas que no cuentan con recursos como para disponer de otro tipo de
conexión más costosa o solo necesitan estar conectados por poco tiempo.

3.4.1.1. Configuración Conexión Telefónica (Windows XP Pro)

L lngresamos al Panel de Control. Clic en el Botón Inicio, clic en Panel de Control.

Fig.3.4 lnicio- Panel de Control
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2. Seleccionamos la utilidad Conexiones de red. Damos clic en el Icono Conexiones
de red.
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Flg. 3.5 Conaciones de Red
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3. Seleccionamos la opción Crear una conedón nueva. Damos Clic en la opción
Crear una conexión nueva.

Fig. 3.6 Creación de Conexión Nueva
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4. Se presenta el Asistente para conexión nueva. Damos Clic en el botón Siguiente.

ñuolEcl
CA},PUS
PEÑA

Fig. 3.7 Asistenle para conqeión mteva

5. Seleccionamos la opción Conecterse a Internet. Damos Clic en la opción
Conectarse a Intemet, y luego hacemos clic en el botón siguiente.

ÉBI,toTr:CA
CAMPIIS
PE,NA

Fig, 3,8 Asistenle - Conectarse a Internet

6. Seleccionamos la opción Establecer mi conexión manualmente. Damos Clic en [a
opción Establecer mi conexión manualmente, clic en el botón Siguiente.

Flg. 3.9 Asislente - Establecer conqión manual
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7. Seleccionamos la opción Conectarse usando utr módem de acceso telefónico. CIic
en la opción Conectarse usando un módem de acceso telefónico, clic en el botón
Siguiente.

Flg. 3.10 Asistente -Conectarse usando modem

Fig. i.l1 Asistente -Dar nombre a la conexión

9. Escribimos el número telefónico de marcación provisto por nuestro ISP en el cuadro
de texto que indica §úmero de teléfono, clic en el botón Siguiente.

Fig. 3,12 Asistente - Número teletónico del proveedor de lnternel
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8. Damos un nombre a nuesha conexión. Escribimos un Nombre de ISP para nuestra
conexión, clic en eI botón Siguiente.
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10. Escribimos el Nombre de Usuario y Controseña provisto por nuestro ISP en los
cuadros de texto correspondientes, clic en el botón Siguiente.

Flg. 3.13 Asistente -Usuario y Contraseña

I l. Finalización del Asistente para conexión nueva. Marcamos, si deseamos, la casilla
de opción: Agregar en mi $critorio un acceso directo a esta cone¡iótr, clic en el
botón Finaliz¿r.

Hsr

Fig, 3,11 Asistente -Fin de ConJiguración

12. Al finalizar, se presenta una ventana que muestra los datos de la conexión que

acabamos de configurar. Para comenzar, haga clic en el botón Marcar.

Flg. 3.15 Yentana de Acceso a Intemet
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3.4.2. CONEXIÓNDEDICADA

La conexión dedicada se logra por varios medios: radio, satélite, cable, cobre, etc. Esto
depende del Proveedor de Servicios de Internet (ISP) que contratemos.

Para hacer uso de este tipo de conexión, nuestra computadora debe poseer una tarjeta de
red y estar conectada a la red corporativa o LAN y ser capaz de ver al equipo que haga
de Proxy.

3.4.2.1. Conliguración Conerión Dedicada (Windows XP Pro)

l. Ingresamos al Panel de Control.
Clic en el Botón Inicio, clic en Panel de Control. (Ver ñg. 3.4).

2. Seleccionamos la utilidad Conexiones de red.
Clic en el Ícono Conexiones de red. (Ver fig. 3.5).

3. Seleccionamos la opción Configurar una red doméstica o pars pequeñ¡ oficina
Clic en la opción Configurar una red doméstica o para pequeña oficina.

¿'div. ÉÚd¿n !r ¿.r(nÉ urarau o!.rdEr¡¡d- a¡¡d.

,l tr"
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Fig, 3.16 Configuración de Red para oJicina
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Este tipo de conexión se da para usuarios corporativos o personas, que por trabajo,
necesitan una conexión continua y muy rápida. Normalmente se realiza a través de un
equipo que recibe el nombre de Proxy el cual reparte la señal de Intemet a diversos
usuarios que se encuentren conectados a el y cuenten con el debido permiso.
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4. Se presenta el Asistente para configuración de red.
Clic en el botón Siguiente.

ffiFlg. 3,17 Asistente de Corfiguración de red

5. Seleccionamos un método de conexión.
Clic en la opción: Este equipo se conecta a Internet a través de otro gquipo de mi
red por medio de una puerta de enlace resldencial, Clic en el botón Siguiente.

Flg. 3.18 Asistente de Configuración de red - Método de conexión

Éste eÉ .l A.¡.tcntc pará
confiouacitn dc tld

..É¡n¡deddÉ¿

sra.ei @.¡r\d¡¡b !.s§ d .@i,ado da úbd
O16.a.qÉátu.rffi

r¡Jrú.j'ii¡ . dii í¡;. r.ir;¿i § d;;to-i i-irú Bri dt^ Dril
&.¡¡r4.!e".d .__.

0t9*e*¡.!IlBni+.¡té¡ld.&rAóDid

PROTCOM Capltulo 3 - Ptigina I5 ESPOL

@

E

f ,r¡. -lfi6 
'n fE;t-



Manual de Usuarlo Si o Web DIGPER

ó. Escribimos la Descripción y el Nombre del equipo en los cuadros de texto
conespondientes: Bescripción del equipo y §ombre del equipo, clic en el botón
Siguiente.

Flg, 3.19 Asistenle de Configración de red- Nombre de equipo

7. Escribimos el Nombre del grupo de trabajo en el cuadro de texto correspondiente,
clic en el botón Siguiente.

Fig, 3,20 Asistene de Configuración de red - Grupo de trabajo

8. Información Listo para aplicar la configuración de red...
Clic en el botón Siguiente
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Fig, 3.21 Asistente de Configuración de red - Fin de Configuración.

Lelllsqñ;n

lDr§b.¡in4*
lrdt*rw

Ha ác 6Sqd. P.!r.f a @ib¡6

icdús6€!áddd
.oe¡. s* o do dde 

' 
4i,c



Manual de Asuarlo

9. Información de que el proceso se está ejecutando, espere un momento...
Automáticamente pasa a la siguiente ventana del asistente.

@
ÉugrEcA
GAMPUS
PEÑA

Fig. 3.22 Aplicando conftguraciones de red

10. Proceso terminado. Clic en el botón Finalizar.

Fig. 3.23 frn del proceso

PROTCOM Capltuloi-Púgina17 ESPOL
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EHIOTECA
CáIt,tPUS
FE.ÑA

ll. Reiniciar el equipo.
Si tiene cerrado todos los programas, haga clic en botón §i; caso contrario, haga clic en
botón §o. Posteriormente, ciene cada aplicación abierta y reinicie manualmente su
equipo para que los cambios surtan efecto.
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3.4.3. CONFIGURACIÓN DE LAS DIRECCIONES IP (WINDOWS
xP PRO)

l. Configurar las direcciones IP
En el escritorio, haga clic derecho sobre el lcono Mis sitios de red y elija la opción
Propiedades.

Fig. 3.21 Mis sitios de red - propiedades

2. Seleccionar [a Conexión LAN.
En la ventana Conexiones de red, haga clic derecho sobre la Conexión de área local y
luego haga clic sobre la opción Propiedades.

ürür|,thr'.

Fig. 3.25conexión de drea local - propiedades
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3. Seleccionar el Protocolo.
En la ventana Propiedades de Conexión de área local, haga clic sobre Protocolo
Internet (ICPAP) y luego haga clic sobre el Botón lropiedades.

ffi
PEÑA

Fie. 3.26 protocolo TCP/lP

4. Fijar las Direcciones IP.
En Propiedades de Conexión de área local, ingrese: pirección IP, !!áscara de
subred, luerta de enlace predeterminada, Se¡vidor DNS preferido y Servido DNS
¡lternativg, luego haga clic sobre el Botón Aceptar.

Fis. 3.27 Direcciones IP

5. Acepte los cambios, haga clic sobre el Botón Aceptar. (Fig. 3,25)
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3.4,4. CONFIGURACIÓN DEL BROWSER (WINDOWS XP PRO)

l. Abra el lnternet Explorer, haga clic en el Menú Herramientas y seleccione
Opciones de Internet.

Fig. 3.28 lnternet Explorer - opciones de lnlernel

2. Haga clic en la Ficha Conexiones.
Se mostrará todas las conexiones telefónicas que tenga su equipo, seleccione Ia de su
agrado.

F19.3,29 opciones de lnternet - conqciones
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3. Establezca la opción, Marcar siempre la conexión predeterminada, haga clic en el
bot6n Aceptar. Usted estará listo para navegar en la Internet a través de una conexión
telefonica.

Flg. 3.30 conexiones - conexión predeter¡ninada

4. Si lo que desea es usar una conexión dedicada, establezca la opción No marcflr
nunca una conexión y haga clic sobre el botón Co¿frguración de LAN. En la ventana
Conliguración de red de área local (LAN) ingrese la dirección IP de su servidor
Proxy o seleccione la opción Detectar la conliguración automáticamente
dependiendo de su caso (ponerse en conlacto son su administrador de redes si existen
dudas sobre este tema).

Fig, 3,31 conaciones - detectar conqión

5. Haga clic en el botón Aceptar (Configuración de red de área local LAN), clic en
Aplicar y finalmente clic en Aceptar (Opciones de Intemet). Usted estará listo para
navegar en la Intemet a través de una conexión dedicada.
Uy56443
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Este capltulo, describe normas, convenciones y elementos específicos del Sistema que

son empleados en forma generalizada en este manual como por ejemplo: las pantallas,
menús, botones, enlaces y demiis elementos adicionales.

4,1. PARTES DE UNA VENTAI\A

Las ventanas, tarnbién llamadas formularios o pantall¡N, no son más que un rírea de
trabajo limitadas por bordes donde el usuario debe realizar diferentes actividades como
ingresar datos o consultar los mismos. Las ventanas del Portal del Sistema de Personal
tienen las mismas características, las mismas que describiremos a continuación:

Fig. 1.1.1 Partes de una ventona

L.tuúh.,adb.

o.'¡r"-a¡**¡a,-**

Flg. 1.1,2 Partes de uns yentana
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4:L DESCRIPCIÓN DE LOS COMFOI\ENTES DEUNAVENTANA

Tabla 1.2 Componentes de una yentana de la Adminis*ación

I Ingreso del usua¡io al sitio web.

z Enlace para registro de usuario del portal.

3 Enlace a la página de Acerca de DIGPER.

4 Enlaces a la página de políticas de seguridad sobre el portal.

5 Enlaces a páginas importantes de la Armada.

6 Leyenda de Seguridad de utilización del portal.

7 Área de menú

Enlace que lo lleva di¡ectamente a la página de Contáctenos

9 Nombre del usuario activo que esta trabajando en el portal.

10 Nombre del menú

ll Nombre de la opción de menú.

t2 Cierra la sesión del usuario que esta operando el sitio web.

l3 kyenda de Bienvenida al inicio de sesión de usuario.

PROTCOM Caplfrilol-Pdglna2 ESPOL
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4.3. PARTESDELMENÚ

I¡s menús de cada una de las secciones que conforman el Portal, están diseñados de

modo que sean amigables y sencillos para su funcionamiento. Estos han sido
segrnentados para que el usuario pueda realizar una serie de operaciones de acuerdo a

sus necesidades.

Para acceder a los mismos, haga clic sobre el nombre de la opción a la que desea

acceder.

Es importante aclarar que el nivel máximo de subdivisión de un menú para el sitio es de
,)

ÚN¡CilÉCA
GATóPUS
PEÑA

Fig. 1.j Partes del menú

4,4. DESCRIPCIÓN DE LOS COMPONENTES DEL MENÚ

Tabla 1.1 Componentes del menú

4.5. OBJETOS USADOS POREL STSTEMA

El Sistema del Personal posee objetos que son característicos dentro del ambiente Web,
a los cuales se les ha dado e[ uso necesario tomando en cuenta las necesidades que se
requieren; entre los objetos que hemos empleado se detallan los siguientes:

I Nombre de la Opción de Menú.

, Nombre de la Subopción de Menú.

PROTCOM Capttulol-P.iglnd3 ESPOL

Descrirción

tston

I

2



Manual de Usuarlo Siíio Web DIGPER

Fig. 1,5 Cajas de Teto

4,6, BOTONES USADOS EN LA ADMINI§TRACIÓN DEL PORTAL

Para el diseño de la ventana principal del Portal hemos hecho uso de imágenes y de

enlaces o links que funcionan a manera de botones, los mismos que describiremos a

continuación:

Tablu 1.6 Botones y enlaces del Sisrerna de Administrqción

4.1. MENSAJESDELSISTEMA

En esta sesción mostramos los mensajes emitidos por el Sistema cada vez que se realiza
una operación de mantenimiento, consulta, proceso, etc.

Estos mensajes están claramente definidos en los siguientes grupos:

r Mensajes de lnformación

. Mensajes Varios

r Mensajes de Error

:ód¡rla

Permite el ingreso de usuarios a la Sistema de
Personal, llLgl'et"l l

I nceptar ]

Envía los datos solicit¿dos en el formulario para

hacer posible el reenvío de la contraseña
solicit¿da vía mail.

Cancelar I

Permite cancelar la
realizando.

operación que se esta

PROTCOM Cap{tulo1-Pdgtnal ESPOL
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¡ lngresar información

Botón I Descripción.

lngresar
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4.8. MENSAJES DE INFORMACIÓN

Estos tipos de mensajes informan al usuario ace¡ca de resultados de las operaciones
realiz¿das en e[ Sistema, por lo tanto son mensajes que no conllevan a problemas con el
Sistema.

4.8,1 MENSAJES DE REGISTRO INGRESADO

Este mensaje es emitido por el Sistema cuando el ingreso de un registro de usuario se

realizó de manera exitosa. El nombre de la acción realizada se muestra a manera de
encabezado. (Ver Fig. 4.7).

Fig, 1.7 Mensaje de lngreso

Al dar clic en Aceptar. el usuario queda ubicado en la página principal del sitio web por
si desea iniciar sesión.

4.8.2 MEN§AJES DE REGISTRO NO ENCONTRADO

Este mensaje es emitido por el Sistema cuando el usuario ha ejecutado una consulta y
ésta no trajo resultado alguno, en el formulario de Registro de Usuario.

Fig. l.E Mensaje de Regislro no encontrodo

ilú¡c,f€c¡
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4.8.3 MENSAJE DE INFORMACIÓN DE CONTENIDO

Estos mensajes se presentan cua¡do el usuario está ingresando su información personal
en la pantalla de Registro de Usuario.

Cuando los datos del formulario están completos y ha saltado todos las validaciones de
caracteres, fechas, password, se presentará el siguiente mensaje (ver figura 4.9).

Ftg. 1.9 Mensaje de Advertencia (Se ha completado el contenido)

O en contraparte, el Sistema le informa que aún no se ha ingresado nada de contenido
en la opción seleccionada (ver figura 4.10).

Fig. 1.10 Mensaje de Advertencia (No se ha ingresado nada de contenido)

4.E.4 MENSAJE DE ADVERTENCIA AL INGRESAR USUARIO

Este tipo de mensaje se presenta cuando el usuario se dispone a registrarse en el portal
de Personal.

Fig. ,l.l l Mensaje de Advertencia para el Ingreso de Usuario

Eil
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4.9, MENSAJES VAR]OS

Este tipo de mensaje [o emite el Sistema cuando no se puede ejecutar las operaciones de
ingreso o consulta de los datos que están en los controles porque la información
existente no es consistente, o no va de acuerdo con las reglas de la institución.

4.9.1 MENSAJE DE LONGITUD DECAMPO

El Sistema emitirá este mensaje cuando el usuario no ha ingresado l0 caracteres para el
campo de la cédula, le advertirá que debe ingresar esa información.

Ftg. 1,12 Mensaje de Longitud de Campo

4.9.2 MENSAJE DE CAMPO SOLO NÚMEROS

Este tipo de mensaje aparece cuando el valor de un campo debe ser numérico, y se
ingresa letras, seguidamente un ejemplo.

Fig, 1.13 Mensaje de Campo solo números

4.9.3 MENSAJE DE ALERTA

Fste tipo de mensaje aparece cuando el Sistema alerta al usuario de que se ha saltado un
requisito, o no ha realiz¿do un proceso anterior para poder ejecuta.r este proceso.

Flg, 1.11 Mensaje de Alerta

ffi
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4.T0. MENSAJES DE ERROR

Este tipo de mensaje lo emite el Sistema cuando se ha producido un error que no
permite realízar la operación que se efectuó, ya sea por que se perdió algún dato, o sin
querer se modifico en alguna parte de la operación, o tal vez no concuerde con el tipo de
dato del campo de la base de datos.

4.10.1 MENSAJES DE ERROR INGRESAR UNA DIRECCIÓN DE
CORREO

Este mensaje aparecerá cuando se haya ingresado en el formulario de Registro de
Usuario una dirección de correo que no contenga un el signo arroba correspondiente a
una dirección email.

Fig. 1,15 Dirección de Correo Electrónico no valida

También puede ocurrir que la dirección de coneo electrónico no contenga un sufrjo, El
sistema le mostrará el siguiente mensaje de error :

Fig, 1.16 Dirección de Correo Elecftónico sin sufios

4.T0,2 MENSAJE DE ERROR AL INGRESAR UNA FECHA

Este mensaje será emitido por el Sistema si el dato requerido para realizar este proceso
no coincide con el campo contra el cuál se esta comparando, para ser más exacto esto
ocurre cuando el usuario cambia su contraseña.

Flg.1.l7 Mensaje de enor al Ingresar unafecha
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4,10.3 MENSAJE DE ERROR AL INICIAR SESIÓN DE USUARIO

Este error se presenta cuando la contraseña ingresados en la ventana de inicio de sesión
es inconecta.

Flg. 1.18 Mensaje de error al iniciar sesión

Este error se presenta cuando la cédula ingresada no esta registrada en el sitio web del
Sistema del Personal.

Flg.1.19 Mensaje de error ql iniciqr sesión
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Para la implementación e instalación del §itio Web DIGPER requerimos lo siguiente;

5.1. REQIIERIMIENTOS DEL CLIENTE

5.1.I. HARDWARE

Tabla 5,1 Requerimientos de Hardware del cliente

5.I.2. SOFTWARE

Descripción
Microprocesador Intel Xeon
Velocidad 2.8 Ghz.
Arquitectura de Bus PCI 64 bits
Memoria RAM r.5 Gb.
Memoria Caché

Memoria de Vídeo 64 Mb.
Disco Duro 80 Gb 500 Rpm/hotswarp
Unidad de diskette 1.44 Mb.
Teclado y mouse Ps2

Tarjeta de Video PCI
Tarieta de Red 3 COM
Tarjeta de Sonido 32 Bits
CD-ROM 52x
CR_RWRITER 52x24x52
Monitor I5" SVGA

Sistema
Operativo

Windows Server 2003

*&
W¡rdoltrs
Serusr System

Intemet Information Server

sQL 2000

Tecnologia de
acceso a Base de

Datos
reP.

Active Server Pages

PROTCOM Capfiulo 5-Pdgina I ESPOL
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Computador Caracterlsticas

512 Kb.

Servidor
Web

Base de
Datos

Tabla 5,2 Requerimientos de Software del cliente
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5.2, REQUERIMIENTOS I}EL USUARIO

5,2.I, IIARDWARE

Tabla 5.3 Requerimientos de Hardware del Usuario

5,2.2, SOFTWARE

Tabla 5.1 Requerimientos de Software del Usuario

Computador
Microprocesador PENTIUM IV
Velocidad 2.5 mhz
Arquitectura de Bus PCI 64 bits
Memoria RAM 158 mb.
Memoria Caché 512 Kb.
Memoria de Vídeo 64 Mb.
Disco Duro
Unidad de diskette 1.44 Mb.
Teclado y mouse Ps2

Tarjeta de Red 3 COM
Monitor I5" SVGA

Sistema
Operativo

¡ffi*r-*

Windows 2000, ME, XP
Professional

Browser

8¡8ffi

PROTCOM CapltuloS-Pdglna2 ESPOL

SiIiO W¿b DIGPER

CaracterÍsticas Descripcién

40 Gb.

@
Intemet Explorer 6.0
Netescape Navigator
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6.I INTRODUCCIÓN

Con esta opción se muestra información acerca de las funciones cumple la
Dirección General del Personal.

Para ejecutarlo, en el menf¡ Quienes Somos haga clic en la opción Introducción.

ó ¡ hú, r. u órF&,ó. ¡
dl'j¡d¿'f.x,úhq$ik-n,.t'

!r r. ¡rn fl d¡. rd! ].r rif d ¡io

ld .*i .di¿.tu ¡ ,¡!¡ . r'

^¿lriÍld¡

.úa-d rñia-rbr.rlB Jlñrd*-g§rl*

Fig. 6.1 Menú Quienes Somos opción: Introducción.

Una vez que se ha seleccionado la opción aDarecerá la siguiente pantalla:

L. dilci!¡d d. Á:i.¡!n.! qu. Guñpl. ¡¡ D¡G'ER ¡ riv.l á. tl¡trIñ<ú.;¡.,
¡r.r.r.Fi.¡h y r¿cnic.. .dminir.ñtiv.r. h.(. i.n,tpr¡r.tl. qu. r. d.l.oin.n
¡6¡.r!¡6¡l¡d.d.! . k.vé. ¿. v¡ d..!ñ..ro .n .l q!. r. rtt¡b¡ra¡ l. F{n.¡ó. B&¡..
il.l i.t.e y l.t Irñ¡r qú. d.irr¡ñ .uñrlir ¡¡! u.in¡a.. rdñinl..r¡tlw.¡ ñúor.! ¡ln
d..l<¡n.¡.!o¡ Obj.tiro. roeu.r!o¡,

L. a!ñ(¡óñ g¡!¡... y-t.r... ft!¡!ñ¡d.r ¡ c¡d¡ úid¡n ¡dñli¡tú¡túr y G!..iñc¡ño!.
¡ <.d. on. ,. l¡3 ,Eon.r qu. rñr.rn.ñ.n¡. t¡bÚ¿r .n l¡ olGpER y u,kl.i.,
¡ubcrdi¡¡d.r, h.r tid. d.ñn¡d.! .n b¡¡. . l.¡ ñG.¡r¿¡d- y OlJ.tivo. lñr6E.i.n¡lú.
¡9ruF.rd! l¡. rciiv¡¿rdÉ rf"., por ¡..., ¿i. .oñ!.tnn.i. y d.1.9.¡d.
trp...¡b¡lid¡4.. .<ord. ¡ rut ..r¡.¡d¿d.. y E.ñ..'nle.tü5,

Er obl¡!¡Eió¡ ¿. todo.l ,sro¡.| q!..o.hñ.ñ e¡. O¡!.r¡.ño, ..nocs l.
Or!.¡h¡.ió, lñt ñ¡ , r.ls .u¡l .i l¡ nrt¡ qo. rc pnt.ié. .lc.n:.¡ . !.N¡r d.l
ctu@o crodln¡d. y ú¡ñ<on{n.¿. ¿. t.¿o.l t¡loro húñ.no,

El¡r.t.nt. §itió ,.¡ro..¡w.t d.b.tgldllzr¿r cóBo h.r.ñi.ñE d.rr.b¡Jo¿. coñrulr¡
,..ñr¡d. yd.or¡.¡t ci¿. d.1.. nrpoñ.¡blli¿.nE r Otj.tirr¡ . .umFlir..,

El s¡ri. w.ü ¿. l. Diftc¡an 6.n.r.l dd t.rón¡l y t{, !ni¿¡i.. rubo.dl..d... h. tid.
heir¡rlo, <oñ.¡¡do y ..Nrli¿.4é .n b¡rr . hr tolit¡.¿r ¡el Coñ.rdo Gs.r¡l, pl¡r
EÍ.tí91.o ¡n.ü¡<io..l Mr¡u.l c. OB.nh..ió¡ c. l. Añ¡.j. l . .u Ortjr¡..

ry
Fig, 62 Pantalla de Introducción de Quienes Somos
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6.2 DEFINICIÓN

Con esta opción el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
definición del reparto, y conoce el alcance del sector de personal..

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en la opción Definición.

Flg. 6,3 Menú Quienes Somos opción: Definición.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

d. rr hn , Fi. ¡ ru drrP¿.6Á d

br¡.id.&ldi¡b,.'d.r¿d¡no

urh &k¡ iolidú , ü,ua' * r.

oEF¡rarc¡otr

L. O¡n.<i¿¡ G.ns.l¿.9.doi¡l .¡t¡ cor¡tit!íd. p..:

EmÍnBc[
cáldPus
PE§¡A

i". Dir.cc¡iin G.ñ.r.1d.l PeBor.l. .id órg¡¡.ré.ñ¡có 4i,ni.¡iFrtlv., rubord¡n.do ¡ l.
Coñ..d.nc¡¡ G.n.r¡l d. M¡di¡, coñstilu¡¿o por lor con!.jo!, l¡ Subdin..ió¡ d.
grson¡¡ y l¡r Dir..c¡ónés dÉ a¡rnét.r y s¡n¡d¡d, y (or .l irord.ito di Gubrlr l.r
ñ.c.tl¿¡dé, dr P..¡on¡ldé l¡ Fu.E¡ N¡r¡l r hotis.ls ¡ p.m¡nÉc.r in l¡ ñirñ.,

2. L¡ subdl¡.cciói d. Ferio..l
3. Oir...lóñ ¿. ei.n..t..,
4. Oir.c.ió¡ dc S¿¡¡d.d.

&dl!

!I Detin¡.¡ón - DlRfccloN cENrfl.al DEL pERsoNAL - tdicrocoft lnternet Exploref

PROTCOM Cap{ralo6-Pdgina2 ESPOL

Fig. 6.1 Pantalla de Definición de Quienes Souos.

DITECCION
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6.3 MISIÓN

Con esta opción el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
misión de la Dirección General del Personal.

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en la opción Misión.

c. l, ¡ñ¿,' pÓ. ¡ r! clrpcrl.,ó. d
{..¿¡& F Búr..d rú rordd.1 ri

h.2¡ M¡d dl¡ rorra6dt:. ¡.rrñ.

 anrtñ.¡.

L *r¡¡"¡¿' ¿. * d.t 4d ,¿a .ba.¡wEs - üaft¿ ..
úd4 r.á rió.6r úd r¡ñiÉ y diei-- ¿6úiór,

r.ridú ¿..§ó./.ú .¡ñ.dd,, a.ne.,
¿JF !áI - ¡.'.rr¡ ¿.¡ E!u.dú.

Fig. 6.5 Menú Quienes Somos opción: Misión.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig, 6.6 Pan¡alla de Misión de Quienes Somos

Org¡r¡¡.r, rntr.ñ¡r, equip¡r y rn.ntenfi Él Fod!. N3v.l, esi coño F¡rtlciF¡r rñ i.5
pro.Ésos qúe g¡.¡ntite¡ l¡ segu.id¡d de la Na€i& y propé ¿n ¡ su de:¡¡mllo, con l¡
fiñ.lid¡d dr coñtriül¡lr ¿ l¡ cort5€lulión y mlnten¡m¡ént delo! ObjGtil]or N¡c¡on.l.r,de
.cucrdo ¡ l¡ Pl..ifi(.(ión pr.vilt p.r! tiBmpo ri€ Paz, dé Conficto y de Guerre.

ffi

trtISIOli

PROTCOM Cap{tulo6-Ptigtna3 ESPOL

SiIIO WCb DIGPER

ónEcctoN
GÉÑE¡AL

lrt ?Ét50¡r^L
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6.4 VISIÓN

Con esta opción el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
visión de la Dirección General del Personal.

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en la opción Visión.

¡irál&Pñ!¡tnl.*!!rm.Bidd.!n

rr r¡ hr eI d¡. br ,65 d,l ¿rr ¡tó.

Fig. 6.7 Menú Quienes Somos opción: Visión.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig, 6,8 Pantalla de Yisión de Quienes Somos

BIBUOIECA
CAMP[JS
PEÑA

Pl¡riiñc¡r, Ev.lu.r y Proparci.¡.r ñ.<ür5! Huñ¡no, Etico y ?rofÉ.¡on¡l qur !.rtil¡g¡ l¡¡
NÉcrrld¡d.¡ d€ l. Añn¡d!.

ggrlJ

vr srol,t

PROTCOM Cdpllulo6-Ptigina4 ESPOL

¡E€C 
'ON6EN€IAL
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6.5 FUNCIÓN BÁSICA

Con esta opción el usuario que visita el sitio web de Ia DIGPER se informa acerca de la
Función Básica de la Dirección General del Personal.

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en la opción Función Básica.

r.' 2. brú er di., r.. 3.. dr¡! a¡ ¡n

o*rdáe r rú,u¡tu, b rn.E ¡¡á¡,.. y .da.tm' synie

Fig. 6.9 Menú Quienes Somos opción: Función Bth¡ca.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 6.10 Pantalla de Función Bdsica de Quienes Somos,

Admlnirtr.r lor R.curior Hum¡¡o! dE l. Arm3d¡ y g¡r¡nrilrr el gi.ñelt¡r d. ru
Frrto,t¡l ¡ ñn d. qü. obt.ng¡ lo: mriorés bcn.ñcic! cn S.lud y Vaviend¡.

L¡ O¡rección Genff.ldél penon¡1. ¿.p.ndr d ircclám cnt! Ce l¡ Comañd¡n.¡¡ Geñir¡l d!
H.rln.! y, son subordin¿d¡s . la Oiré.É¡ón Gcn€r¿ld.l Pcrlon¿ll

L¡ O¡rec(ién d! Prrron.l. y L¡ O¡rección dé Eéu.cl¿n

L¡ DirÉ.cién dé Bl€n.rtar, y L¡ Oir..si¿. ri¿ S¡ni¿ad

c.r!¡r

. El Hospit l N¡vál cu¿raqu¡l

RELACIG]I OE IIANDO

FUlicroN 8^5rc.A

PROTCOM Cqpltulo 6- Pdgint § ESPOL

orrEcctoru
G€f!E¡AL

OE ?E¡5O'UAL
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Con esta opción el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
Políticas de la Dirección General del Personal.

.lr.¡& P¡ó r¡ 6* '!r R.rÚ¿... r¡
ÉJlD.c.ñk1t¡r¡ñit¡!¡,!.rudsr

Fig, 6,1I Menú Quienes Somos opcíón: Políticas.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Flg- 6.12 Pantalla de Polít¡cas de Quienes Somol

Adlnirlstr.r loJ R.c¡¡rsor Hurn¡¡os d.l. Arln.d. y 9¡r.nti¿¿. el giencst¡rde su P..son.l
¡ fin dc qr. obEng¡ ¡os m.iorar b.rdicior cñ s¡lu¿ y Vivierd..

§ert4

POLÍT¡CAS OEL §ECTOR

PROTCOM Cap{tulo6-Página6 ESPOL

6.6 POLÍTTCAS

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en la opción Pollticas.

0necct0¡,
CENEIAL

DE PE ISONAL

DÉL €CUAI¡Oñ

6ró d.rr.¡ 
'dÉufr, 

r n.vir t r.

G;ñ;;;;;-
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6.7 OBJETIVOS

Con esta opción el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de
los Objetivos de la Dirección Ge¡eral del Personal.

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en Ia opción Objetivos.

ú. ¡¡ ¡dE¡r, !.r ¡ .u d'iP'.h¡¿n.r
dlieúáp.Bt¡tüf,.grEn«.''d¡i,.',¡t

Lr 2¡ ls¡! dd ill:. r.r 3C3 di:i 4l :ño

urs d.k¡ r.1io¡Édo : r¡vi3 d. r¡

A¿nrürd.

L ,,r*.-¡¡,' ¿. - .¡o ¡-*¡ !d tiro.flEa
BIIBUOIDCA

CAMzuS
PEÑA

A¡c.nt¡r l. r¡ÉrL..¡óñ ¿.¡or o.urrio. .6n.1ñ.lor.ñr.nto ..ñtinué d! l.r r.N¡ci.r ¿.
S.ntd.d, .qúip¡Dl.¡to .o¡ r.cú.logi. .ctu¡l t c¡F..¡t¡<iói !.1 o.Eon.l !. s.lu¿ p¡n
briñd¡r..e<'ón naJi.¡ dr priñ.r nñ.| ) .r p.( r¡l¡¡¡.i¡ (i. c.lid¡¿,

O.r.@ll...l p..ñl o<up..io..l <l.l P.r!n¡l ii.v¡l .n l.¡ ¡r.¡r ot.r.tiv¡¡ r
.dñiñr!¡..ti!¡t d. l. ¡rñ¡!¡.

r- oBlÉTrvo EslR-atÉcrart sEcfoRrar.

.. OS]CT¡VO ESfRATEG¡CO sEC'OR¡AL.

Brinrjrr.l !.rtón¡l ñ.,¡l!!^,¡.¡o, d. vlyi.rri¡, Coñlt!¿¡to, y At¡ta¡c¡. So.i¡l

CÉt,'i

Fig. 6.11 Pantalla de Objetivos de Quienes Somol

PROTCOM Capúulo ó- Pdgins 7 ESPOL

Manusl de Usuario

Fig. 6.13 Menú Quienes Somos opción: Objetivos

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

oB¡Ellv|og DEt 9ECrOf,

r, oarEllvo Esri.ArÉctoo sccrott^r,.

A!¡a¡.r .l pd.n.l d. Ofl<¡.ld y t.ipul.nt. .r pL!.r .co.d.. . r!..p.<¡¡lü.d,
!.rf...¡on¡ñ¡.nto i de{i.r.¡..

¡. oBrEftvo Eg¡R^rÉc¡co É€c'oRt^l.

-Dt¡ECCtON
6E¡¡EAAL

OE ?EISONAL

o€L ECtrAooFr
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6.8 ESTRUCTURA ORGÁNICA

Con esta opción el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de
las relaciones de dependencias de los repartos subordinados al Sector de Personal.

6.8.1 ESTRUCTURA ORGÁNICA INTERNA

Muestra la estructura intema de la Dirección General del Personal con sus respectivos
departamentos y consejos que lo componen.

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en la opción Estructura
Orgánica en la opción Interna.

d¡.n:doP:,¡l¡.ll,rwrurn.o.re.r'il

r.! r¡ tó¿5' d di¡ b *5 ii¡r d ,4.

u,H d.6i¡ rdi.ür1. , tr v¡r ¿. r:

Ftg. 6 I § Menú Quienes Somos opción - Interna.,q
tz
H
B.

PROTCOM Capltulo6-PdginaS ESPOL

0t¡EccroN
6ENEIIIL

0€ t€t50N AL
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Manuat de Usuarlo

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

ÉB{?o,z928
Éfq

slcRÉlrxat
?LI\

r5?r¡TÉctco t
CO:§TROL

co¡_s!-¡o5 P¡.{\ DIN.E§.ÍOR

sliADIAE CTO¡,

RE CLt:T.l-lEE¡ilO
t RfsERvl l {11

D TO, DT,
oatca¡¡-Es t
cttf¡5

Dr¡o. Da
.-tDl¡.

ra*-L\CIERO

DPfO. DE
TR¡JUL{\:r!S Y
et¡-.lfEaEs

Drlo. oE
DES¡R¡OLLO
xtÁ1{\-o

-- @

E M

@

@
E

@

PROTCOM Capltulo6-Pdgina9 ESPOL

Sitio lleb DIGPER

Fig. 6,16 Pantalla de Estructura Orgánica - Interna - de Quienes Somos.
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6.8.2 ESTRUCTURA ORGÁNICA EXTERNA

Muestra la estructura externa de la Dirección General del Personal y muestra las
relaciones jerárquicas con los demás repartos militares.

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en la opción Estructura
Orgánica en la opción Externa.

c. É Am:ó., @. ¡ .u ¿r.ñ'i.tón .r
4..¡* F¿ .:dr¡a* .!i ñ...¡d&r, .i

r¡r 2¡ hd.t ir.l ú¡, rt. sGt dr! d.¡ ,to.

¡J¡a ¿.4*¡ Éricit¡rré ¡ bYa. d. r¡

l- ,,rttndú a. k ola,. F*t ,.d 7.r.n $ll! . o¡6's¡ ú
d drd¡.,,.r.uió¡¡6D:M¡r @ry¿ffder@., qadoe
,.. u,id .......-., ¡ r. ¡Ü.i!d ¡L 

'ftid6 
dnn&;d' !§e.¡d. ce-,

¿.1 F.rt6., . ¡ñrd. d ád.¿.r.

Flg. 6.17 Menú Quienes Somos opción: Estruclura Orgániea - Externa.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 6.18 Pantalla de Estructura Orgdníca - Externa - de Quienes Somos.

PROTCOM Copltulo 6 - Pdginq l0 ESPOL

DreEcctoN
6ÉNETAL

DE ? E E'ONAL
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co§sfJos

DIBECCIOJ
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DrlÉccto\
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6.9 AUTORIDADES

Muestra las Autoridades que se encuentran al frente de los departamentos de Conhol del
Personal Naval.

Para ejecutarlo, en el menú Quienes Somos haga clic en la opción Estrucfura
Orgánica en la opción Autoridades.

& r, ¡ffió4 F€ ¡ r! .rrts3dó. ¡
tult e F ¡,üt¡4 t¡t l!.dilló.i. !i

:r.r r¡r ?. h'¡i d di¡. l3r ,tlt d¿' dd .¡o.

ILs !1.!: l

Fig. 6.19 Menú Quienes Somos opción: Autoridades.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 6.20 Pantalla de Autoridades- de Quienes Somos

BtsI¡OTECA
CáJT{PUS
PEÑA

AtjTOR¡ OA O E5 OE LA OfRECCfO¡¡ GEÑÉRAL OEt PERSOI¡AL

calx.-EIc. iao¡,GAYo iavaiRE E GAt o cutfLEillo

tl (ú.crn.ñld.lDúr.nrl

CFf'V..Ei{. PUE'ITE VALVE¡OE FER¡AIIf}(} AIÍ¡EAT

lubDtrGtoro¡ E.ion g.r.ñl d.l p.rron.¡

cpfrc.-cta. AttaEroa ca¡cEDo Fi^¡ct§ac, ., av¡EE

JL ¿r O.p.d¡ñ6e c. Oli(i¡l*

cPc3,-Ét. t to¡ÉQUE aGU¡tnE ,úa¡ tiarauEl

J.f. d. O.r.n.ñ.nb ¡. Eñpl.r.ot CE¡|.¡

C'CA.-EI'. PE¡EI¿ YAC^ HUGO LEOPOLDo

Jrft d. D.t.n.m.n.o ¿.lrltul.nr€

PROTCOM Capfiulo 6- Ptigina II

0lt s ct toN
6E¡¡EEAL

OE PETSOñIAL

d. P.r.cJ S.rkla¡

ÉRPeE§€pn4Éo¿eg oo*MF¡fc.ll{l*EÉP.i3MM3
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7.1 OFICIALES Y GUARDIAMARINAS

7.T.1 FUNCIÓN BÁSICA

Conoceremos la función y control del departamento Administrativo de Oficiales, así
como de los guardiamarinas que se encuentran laborando y los que han salido de la
Instituc ión.

Para ingresar, en el menú Administración de Personal haga clic en Oliciales y
Guardiamarinss la opción Función Básica.

.üfriÉl r.É efr. b ñ

Flg.7,l Menú Administración de Personal, Oficiales y Guardiamarinas opción: Función
Básica.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá Ia siguiente pantalla:

Flg. 7,2 Pantalla de Función Bá,tica de Oftciales y Guardiamarinqs de Administración de
Personal.

FUI*CI(}T BASICA Admir¡¡lr¡r l¡ C¡rrarr profEl¡or¡l de tos Ofi.iá1.! y 6u¡rCi¡m¡r¡ñ.r
d. l! Arm.é¡ y dc l¿ R.!.rw¡ lv.v.l sobrr l¡ b¡lg ér l:r L.y¿' y Régl.ñ!éntor vigEnr.r,
Ei.c.¡t.r y conlrolar lo3 rñov¡mi.ñtos dc los Oñci¡l.s t ¿r¡rñib. e¡ .lt¡ y b¡r¿ ¡ log

c¡r;r

DPfO. OE OFIC¡ALES Y GUAR§IANARII{AS

PROTCOM CapltuloT-Pd&inal ESPOL

MENÚ ADMINISTRACION DE PERSONAL

En este menú conoceremos las funciones, y al personal que se encuentra dirigiendo los
Departamentos Administrativos de Oficiales, Tripulantes, y Empleados Civiles.

0rleccroN
6€íJtrAL

0É 7€a50NAL

admtn.tcién.d! P.rrú.i
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7.1.2 PERSONAL

Aqul el usuario podrá conocer a los funciona¡ios de Oficiales que prestan sus servicios
en la Dirección de Personal.

Para ingresar, en el menú Administración de Personal haga clic en Oliciales y
Guardiamarinas la opción Personal.

F.iIdlba. dú8, r.brr b

P-. ffi...-., --E'' "

L. d¡dú -ú ñ". ñd

'difu,Éi,iandÚnfu'¡

Fig. 7.3 Menú Administración de Personal, OJiciales y Guardiamarinas opción: Personal.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Flg. 7,1 Pantalla del Personal de Oficiales Y Guardiamarinas de Administración de
Personal.

BIBI¡OTECA
CAJT{PUS
PEÑA

coñ¡t. .n t. ñ1. .u¡.nor irq- cprv.aM, i.¿¡r
8...¿¡¡ rr@, caFG-Eñ1

Arurr. M.rco ct-6-€ñs. soráe s<ho§rd E. r¡
ñl¡ lof.rt.. ¿.'l. rr Eq co¡toj T\Fc..tr, C¡rüllo
M¡r.ly, -fñtuv.ao, s,l¡t fi.rr¡nr¡, rnNv.aB,
s.ñ..6.1 or.¡r v.¡ ca€6-ss. Err'.or: H¡E.lo.

c[tr¡.«¡.r¡i¡m¡ri.¡¡ d.r.srnd¡rio .n
u.. .l¡r.r.i.ücr rt. Lrb.r.rono.

PROTCOM CapfialoT-Ptigina2 ESPOL
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7.2 TRIPULANTES Y GRUMETES

7.2.1FUNCIÓN BÁSICA

Conoceremos la función y control del departamento Administrativo de Tripulantes, así
como de los grumetes que se encuentran laborando y los que han salido de la
Institución.

Para ingresar, en el menú Administración de Personal haga clic en Tripulantes y
Grumetes la opción Función Básica.

L o'.oo¡n s*,r d.r
ffilisoÉ,dPdt,
u'td .r Érd¡l r&¿¡ a.d.¡
Frtgubi, leirir.. r l.rrd¡r6 r.i z¡ n ..! d.¡ ó¿ t . l¡l ¡¡. ¿.¡ ¡¡..

P-. -¿¡* * ¿ .*r*. u'¡d i¡¡si in t¡ió . t¡v¡¡ ,r. r.
.!dón'i.9l.to Ur§rif,

L 
"¿¡,,¿a, 

¿. * dñ ,¿t6.t t . PÉ6.¡'EB - orGPE'r, .t
.d«dú.i.L y6u r'¡ú.É¡'/m.r rtñ¡nd yááom m¡ror
tqurlit .. ... f .¡.efr.iúñ,. tnidd.r..rá'¡d Dir.c¿¡ o6d,
d.,',..,6,.^Ñd*cek,

Fig. 7.5 Menú Administración de Personal, Triprlantes y Grumetes opción:Futtción Básica.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Flg. 7.6 Pantalla de Función Básico de Tripulantes y Grumetes de Administración de Personql.

Ingr€sar

FU¡CIOI{ BASTCA prücéi¿r l¡ iñform¿cién r.l.ci6n¡d¿ con l¡ c¡rrer¿ de lo¡
Tripul¿rt€5 y G.ümétes á ln a_e m¡ntÉner ¿ctu¡l¡¿.doi lo3 .Éiistros Ce vié. n.v¿|.

Dl\atg¡ór{ AD ¡[IstRAcIóx DE TRrpuLArlTEs: Funci6ñ sá3tc. Eje(ur¡r y
control¡r l¡ 3ltu¡ciéí pr¿le!loñ¡l de lus Tripul.nte¡ y tr¡mir.r el slts y bájá ¡ lot
Gñr ete!,

!GE!r

DPÍO. DE TRIPULAI!¡TES Y GRUHETES

PROTCOM CapltuloT-higina3 ESPOL

SIIiO IlEb DIGPER
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7.2.2 PERSONAL

Aqul el usuario podrá conocer a las funcionarios de Tripulantes que prestan sus
servicios en Ia Dirección de Personal.

Para ingresar, en el menú Administracién de Personal haga clic en Tripulantes y
Grumetes [a opción P€rsonal.

urk.rFrdln.YjFnr¡

Fig. 7.7 Mmú Administración de Persona| Tripulantes y Grumetes opción: Personal.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

c.ñ!u .¡ l¡ ltl¡ .nldi.r ó.r¿. l. ¡.qoEr¡¡ tor

M.nas c¡rlo., B.r.¡. Al.i¿.. v rot.rJo.., E¡ l.
¡.sund. fi. lor SARCENiOS; xino¡oa E¿s.¿
solrdi.r. LDr., tr.r.l.. H..!or. Me¡n C¡rlo. y .n
h fl. r!p.d.r to. caBOS: irv.rt w¡llr¡n, 60¿.r

F.rñrñco. o.Erda F.nx, t

Cl.r. d. Gruñar. é.r.,un!..ió,.n !¡¡
<1.r. I.tEU<<¡¿. tnit¡r,

PROTCOM Capllulo 7- Ptigins 1 ESPOL

Fig, 7,8 Pantalla del Personal de Tripulantes y Grumetes de Administroción de Personal.

DIAECCION
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7.3 EMPLEADOS CIVILES

7.3.T FUNCIÓN BÁSICA

Conoceremos la función y control del depafamento Administrativo de Tripulantes, así
como de los grumetes que se encuentran laborando y los que han salido de la
Instituc¡ón.

Para ingresar, en el menú Administración de Personal haga clic en Empleados
Civiles la opci6n Función Básica,

P.., d'-.*..1 
'd.,c

L."e-ba*tu@
,'yrcÉ ,c!ú¡itr orlción 6-ñi

Flg. 7,9 Menú Admikistración de Personal, Empleados Civiles opción; Función Básica

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig, 7,10 Pantalla de Función Basica de Empleados Civiles de Administración de Personql

BtsUOIECA
CAMPUS
PEÑA

FUI{CI(}tr BISICA Adñinirtrar d. ¿cuEr¿o cor lás LEyes } Regl¡mentos !igentes, lús
proc.ro¡ de sélÉ.r¡ón, El¡r¡fi.¡Éión, v.lor¡ción, e\/sluación y c¡p¿(it..ión, tendiÉnte a
lorr¡r rnc¡rnr¡¡ y !6c.ci! !ñ l! g.!tlón !€ñin¡!tr¡tiv¡ ¿él P+.ron.l de l. R.rerv¿ Activ. y
Empl..¿or C¡a¡l.r d. l¡ In.tilución.

Gcr[!!

Df,IO. DE EI'PLEADTC§ CIVILES
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7.3.2 PERSONAL

Aquí el usuario podrá conoce¡ a las funcionarios de Tripulantes que prestan sus

servicios en la Dirección de Personal.

Para ingresar, en el menú Administración de Personal haga clic en Empleados
Civiles la opción Personal.

P.,.e..d...ú.

L.Mea eñ,

Flg. 7.11 Menú Administración de Personal, Empleados Civiles opción: Función Básica

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 7.12 Pantalla del Personal de Empleados Civiles de Administración de Personal.

c..rr¡ .n l¡ ñ1. ¡sr.ri6, ¿ú¿. ¡¡ ¡!q!i.rd¡ l.r
Éñrl..aor Clvlt.. R.hl.¡ J.n.ti.n. A9!¡l¡.
Crrlór, LoF.r C.rl.r, R¡ñ,rE Al§, Eñ l¡ !.t¡nd,
fll¡: L.n¿l¡ G.¡!ih¡, L!¿¡ ¡uth GóM !¡ñiyr.
Prñ.6i1 rr¡, Lur., Uturtá |.¿.§r, En t. ñl¡ trLñ.r:
or¡.¡o ¡t.Et¿I. rlrie¡r !t¡n1... Hohú¡i
ñ.r.¡¡¡, y Moln6, Il.¡n¡.

pERSSI.AT OE E.l rtE^OO5 CtVrfEs

Crrn!

cci\v.EM. S.l.{r i.br}o r.r.. JL id
O.9r,r¡ñ6b d. Enrl..do. CMl.r.
.h¿i.ñdo l.r nk.¡¡i¡i.r ¿.1 r..6¡ &
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La Dirección General de Personal preocupado por el recurso más importante de la
Armada, el recurso humano, se ha preocupado de crear servicios para atender de manera
más organizada y ágil a todo el personal naval. Aquí el usuario podrá conocer más de

aquello que Ia Dirección de Personal pone a disposición de la familia naval.

S.l CONSEJOS

Es una comisión encargada de Asesorar todos los aspectos administrativos y control del
personal naval y civil. Aquí el usuario podrá conocer los consejos que se forma, así

como sus diferentes funciones.

Para ingresar, en el Menú Servicios haga clic en Consejos.

Fig. 8.1 Menú Semicios opción: Consejos.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

.Ftg, 8,2 Pantalla de Consejos del Menú Sert icios

PROTCOM CeplraloS-Ptiginal ESPOL
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8.2 ASESORIAS

Aquí se mostrará [a función básica de Asesorías, encargada de los asuntos legales del
personal naval y civil de la Armada.

Para ingresar, en el Menú Senicios haga clic en AsesorÍas.

l¡ oa¡a s¡*¿ ¡¡ ¡*r d.,¡ &r.¿+ i*. ¡
9¡Ú.tFD4f,luv¡lF¿.¡d
,..ú. ¡.dhmr r r¡k¡ls ¡r , i'á d ¡¡, b. .aa !i.r e ¡Á..

P-. ..o- * ¡ **. "¡¡¡ ,.¡ü¡ 4¡* ¡ eir e b

Fig. 8.3 Menú Servicios opción: Asesorías.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Flg. E.4 Pantalla de Asesorías del Memi Semicios

Flflc ór B¡iac. g..ut.. y coñtrol¿r el P.troc¡nir y dd.nr¡ d€ ¡sunto5 l€g.l.r
formul¡do¡ ¡o¡ *l pcr¡on.¡ ü sÉryic¡o ¡<tivo, p.iivo, ciwilé3 y f.mili¡lei,

ü¿riar

ASE§ORIAS

PROTCOM Cap ulo S - Ptigina 2 ESPOL
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8.3 TABULACIÓN

Aquí se mostrará la función básica del departamento de Tabulaciones encargada del
área financiera de la Dirección de Personal.

Para ingresar, en el Menú Senicios haga clic en Tabulación.

Fig. 8.5 Menú Semicios opción: Tabulación.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 8.6 Pqntalla de Tabulación del Menú Semicios.

Ltubs*rdra¡
9dnFÑdi¡lr¡dirr¡

L. aa'*' * - w ¡a F ¡*d*s. tur€i r

Fúrlrlir B¡¡5¡<. A¿ñinirtr¡r .l p.oc.i. dé r.ñun.r¡cion., t !¡itos de p!r.on¡l M¡l¡t¡r
y Civlldc lo! rep¡rto! cartraliz¡do! de l¡ Aífia¿á, eñ !l pa;s y en .l .xtErior,

TAEULACION

§p-itBr
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8.4 DESARROLLO HUMANO

Aquí se mostrará la función básica del departamento de Desanollo humano encargada
de la asistencia social del personal naval y sus dependientes.

Para ingresar, en el Menú Servicios haga clic en Desarrollo Humano.

BIBUOTECA

CAIVÍPUS
PEÑA

Fig. E,7 Menú Semicios ory¡ón: Desarrollo Humano.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

oEraRr ¡Exfo oE oa6^¡nótto Hutiaio

núB¡ótr l&¡.. tcror.l!.t. Ar.ror¡nlr6 ...1 .¡ñról!fti.. yA¡¡rú¡<r So.l.l.l
16o¡.1tr¡v.l r.ur a.r.i¿i. .r,rri(6ú0 ¡l¡nrñc..! rrr¡nlur¡Étlü¿.i.¡dr.rr¡ct r

srvr§oir AaESDñl^ tÉGAt q..uE. y <o¡hl¡, :l ,¡no.rnio y d.Lrr¡ ¿r ¡,!nr.t
l.a¡l.t fo6úl¡ao, por .l ,.ñón.¡ .. ..ó1.¡o ¡.iivr, r¡!rr.,.rvl¡.r y Lñ¡¡¡.r.!.

O¡Vlt¡O¡t OC ASISIExcIA soc¡At - 6UAYA(¡lrtl ai.ñtñ<¡i 4.sd.r f r@porc'oi.t
.l t.íon¡l ¡i¡r¡l.oñ! nü.rro i Flll¡r on.ñt¡ti;rH rl ¡n5{nr. ror,¡1, ¡ n¡ ¿..¡r.rl¡
air.luciiñ ñ.d6c¡l¡l ¡ü.!¡r ¡. l.r.h.rl.!. r.tÉisúry v¡¡h¡r ó.m¡.ill¡¿i.r,

OMllOil OE ASISTEXCIA SOC¡AL - QUÍO 9l¡ñlnc¡., .J..lt¡r y p§t..cron.r.l
Psror¡l N.vrl csño ¡ú.le i¡Filr¡n o.lrnr¡.iir.n rl ¡mhi.it. r..¡¡1, ¡ ¡n i..!itrr r!
di!.lu.iór 6¡lnm6ñr¡l¡ krv¡r ¡.1.r <l'.rlrr,..t{rirl:, yv¡¡i!¡r ¿oñl.ill¡n¡r,

On¡¡tr(¡t AOülxIsIn TM Adó¡.¡tn . y .o.nsl.r ü LrF¡ .l¡c¡.¡t. r.L.¡ty. .!
ohpliñ¡sb d. l.! ¿üDork¡on.r. ooE.r l.yc y Érl¡6..tot d.l t.Ád¡l xilit¡. ,
Crtil, ,l.naic.., a¡rlck r c.nEd¡r §ú. br ¡.boÉ pBrrú.rt¡rr.. r.rñ Birhn¡, .n
fo6. cr¡r§J¡¡ y .. r.ñ1.. s l.r cacul., ,r.¡up!üi¡n¡r¡ y coñrÉl.rlo. A.üvc, Frot

Fig. 8.8 Panlalla de Desarrollo Humano del Menú Semicios

ItE¡!

L o-*-&-rdPd¿! 
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-l.i.a. ¡-brú bzbr d arb ua--¡¡.
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Úotb9!nsF¡l.r.i*,tru¡lÑg
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En este menú el usuario conocerá los últimos comunicativos y regulaciones de la
Dirección General del Personal.

9.T. EMAIL

Aqui nos dirigimos al coneo de la Armada del Ecuador, el usuario deberá tener una
cuenta de correo.

Para ejecutarlo, en el menú Contáctenos haga clic en la opción Email.

L ata.a* *
d*d.l, f or.ule. td 4

Fig. 9.1 Contáctenos opción: Email.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Squiff,fi !¡ Y"rrión 1.4.1

Noñbr.:

Clave:

tr"qñl

Flg. 9.2 Pantalla de Contá,ctenos opción: Email.

PROTCOM Cap{tulo9-Pdginal ESPOL
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9.2. INFORMATE

Para ejecutarlo, en el menú Contáct€nos haga clic en la opción Infórmate.

La,'eM¡K-.'ó
lfioFdovj..dd

P-*-dñ..d

La¿a a * x*a

Fig. 9.i Contáctenos opción: lnJórmate.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

t}IspoSIcIO¡r€S PA¡ tlGaESO A OIGPCn ,¡r¡ !.r ¡to¿l¡. y ...¡r¿¡r .u¡¡qúi¡r
t¡mit..¡ t¡ Oi(c.¡iio G.w¡l d.¡ D.€o¡¡|, lor r.'¡orc O0.¡.1.r. T.¡r¡l.d.¡ y
Edr¡.!d.J citrlú, ¿.ó.¿r.uñllircoñ l¡r ¡¡gu¡s6r ¿¡".!r.¡.ñrt

-i..e . uei:..¡ó n .r.rit¡ ¿.J r.L d. É.r..ñ.1¿. ru rF¡rr., t.5ú. &m.t
i ¡.*r'G'O.G ¿.10 d.l16 a.i¡¡r. d.l2OO.
E.t r<or*Ersr.!¡16 ¡¿o 1B¡...o 3'.!.)
P.É¡r.l r¡.. ..mrr.¡d¡(t. .l !6. ri¡..ñt.j.¿o r.r.l r.drló¡ d.l Ei|6<ao

lirnn.d..t6ctd¡,d.lun.¡.ju6.!¿. 1a:0O. 154!r,

GAf,O iIONCAIO IIAVARRE'E

§í¡¡

Fig. 9.1 Panallo de Contáclenos opción: lnfórmate.

PROTCOM CapÍtulo9-Ptigina2 ESPOL
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En e[ menú Datos Personales se reúne las consultas referentes al crecimiento personal
del personal de Oficiales y Tripulantes.

10.1 INGRESO DE PERSONAL

Esta opción esta destinada para mostrar los datos de Ingreso, Graduación, Reparto y
Puesto del personal naval.

Para ingresar, en el Menú D¡tos Personoles haga clic en la opción Ingreso de
Pe¡sonal.

Fig. 10.1 Menú Datos Personales opción: Ingrew de P*sonal

Una vez que se ha seleccionado la opción se mostrará la siguiente pantalla:

Fig. 10,2 Pantalla Principal de opción: Ingreso de Per.ronal.

PROTCOM Cap{frilo 10 - P.igina I ESPOL
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Desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

. Consultar datos de Usuario.

La información que se muestra es la que se detalla a continuación:

. Ceduls:

. Apellidos y Nombres:

. Fecha de Nacimiento:

. Nacionalidad:

. Lugar de Nacimiento:

. Sexo:

' Estado Civil:

. Tipo de Sangrei

. Fecha de Ultimo Ascenso:

. Nro. De Afiliación:

. Grupo PeNona:

. Promocién3

¡ Ubic¡ción en el Grado:

¡ Grado Actual:

¡ Form¡cién:

. D¡plomado:

Corresponde a la cédula del Personal Naval.

Nombre del Personal Naval.

Fecha de Nacimiento del Personal Naval.

Nacionalidad del Personal Naval.

Lugar de Nacimiento del Personal Naval.

Sexo del Personal Naval.

Est¿do Civil del Personal Naval.

Tipo de Sangre del Personal Naval.

Fecha del Ascenso Actual del Personal Naval.

Número de Afiliación del ISSFA.

Grupo Naval que pertenece el Personal Naval

Promoción que pertenece el Personal Naval.

Antigüedad que tiene el Personal Naval.

Grado Militar que tiene el Personal Naval.

Formación Militar del Personal Naval.

Diplomado Militar que va de acuerdo a la
Formación Militar del Personal Naval.

. Reparto:

. Puesto:

Reparto Militar en el cual se encuentra el Militar.

Plaza dentro del Reparto que desempeña el
Usuario.

Para salir de esta opción haga clic en Cerrar Sesión. Retomará a la pantalla de
Principal del Portal del Sistema de Personal.

PROTCOM Cap{tulo I0 - Pdgina 2 ESPOL
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IO.2 HISTÓRICO DE PERSONAL

Esta opción esta destinada para consultar los reingresos que ha tenido un Miembro de la
Armada.

Para ingresar, en el Menú Dafos Personales haga clic en la opción Histórico de
Pensonal.

Fig. 10.3 Menú Datos Personales: Opción Histórico de Personal

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

PROTCOM Cqpítulo l0 - Página 3 ESPOL

Fig. 10.1 Pantalla Principal opción: Histórico de Personal.
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En donde se consultará los siguientes datos:

. Fecha Ingreso: Muestra la Fecha de Ingreso a la Institución.

. Grado Inicio: Grado con que inicio sus labores el Personal Militar.

. Fecha Baja: Fecha de Baja (Retiro) de la Institución.

. Grado Baja Grado Actual al momento de retirarse de la Armada.

Para salir de esta opción haga clic en [a opción de menú en que desee trabajar.

PROTCOM Cap{tulo l0 - Ptigina 1 ESPOL
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10.3 INSTRUCCIÓN ACADÉMICA.

Muestra información de Instrucción Académica (Títulos Profesionales) del Personal
Naval.

En el Menú Datos Personales haga clic en la opción Instrucción Académica.

L tu- c-.a N w,n..t

Fig. 10.5 Datos Personales opción: Instrucción Académica.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Flg. 10.6 Panlalla Principal opción: lnstrucción Académicq.

PROTCOM Capfiulo 10 - Pógina 5 ESPOL
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En donde se consultará los siguientes datos:

. Fecha Informe:

. Especialidad: Especialidad del Título.

. Titulo: TItulo Obtenido.

. Nivel Alcanz¡do Nivel del Título Obtenido.

Para salir de esta opción haga clic en la opción de menú en que desee trabajar.

Documento con que se anexa la copia del título del
Usuario.

PROTCOM Capfiulo I0 - Pdgina 6 ESPOL
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10,4 UBICACIÓN DEL PERSONAL

Consulta los datos correspondientes a la dirección domicilia¡ia de un miembro de la
Armada. Se Actualiza obligatoriamente la dirección cada vez que se da de baja al
Personal para mantener actualizada la información y ubicarlo de manera inmediata.

En el Menú Datos Personales haga clic en la opción Ubicación del Pcrsonal.

Fig, 10.7 Datos Personales opción; Ubicación del Personal

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Ftg. IO,E Pantalla Principal opción: Ubicación del Personal.

PROTCOM Capttulo l0 - Pdgina 7 ESPOL
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En donde se consultará los siguientes datos:

. Fecha Informe:

. Lugari

. Dirección:

. Teléfono:

. Tipo de Referencia:

. Ciudad:

Documento con que se anexa una dirección de
ubicación del Usuario.

Ciudad en la que se encuentra radicado.

Una Diresción Domiciliaria del Usuario.

Teléfono del Usuario.

Si la dirección es de un domicilio o es una
referencia.

. Teléfono Alterno: Teléfono adicional.

Para salir de esta opción haga clic en [a opción de menú en que desee trabajar

PROTCOM Capllulo 10 - Pdgina I ESPOL
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10.5 CÁLCULO DEL TIEMPO DE SERVICIO

Muestra el Tiempo de Servicio en la Institución desde su Fecha de Ingreso a la Fecha

Actual de [a consulta.

En el Menrl Datos Personales haga clic en la opción Cálculo de Tiempo de §ervicio.

Fig. 10.9 Datos Personales opción: Cálculo de Tiempo de Semicio.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 10.10 Pantalla Principal opción: Tiempo de Senticio.

PROTCOM Capllulo l0 - Pdgina I ESPOL
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En donde se consultará los siguientes datos:

' Céduls:

. Grado:

. Formación:

. Apelüdos y Nombrcs:

. Reparto:

. Fecha de Ingreso:

. Tiempo de Servicio:

Cédula del Usuario.

Grado Actual del Personal Naval.

Formación Militar del Usuario.

Apellidos y Nombres correspondientes al Usuario.

Reparto Actual en el cual se encuentra laborando.

Fecha en la cual ingeso a la Institución.

Tiempo reflejado en un formato de aa-mm-dd que
tiene en [a Armada del Ecuador.

Para salir de esta opción haga clic en la opción de menú en que desee trabajar.

PROTCOM Cap{tulo I0 - Ptiglna I0 ESPOL
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Como su nombre lo indica, en este menú se mostrará los datos que se refiere al entorno
familiar det Personal Militar.

11.1CÓNYUGUE

Esta opción esta destinada para la consulta del cónyuge (esposo o esposa) del miembro
de la Armada.

Para ingresar, en el Menú Datos Familiares haga clic en la opción Cónyugue.

LÚi-edktu,e¡¿

&rñtu-.h

Fig. I l.l Daros Familiares opción: Cónyugue

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 11.2 Pantdlla de Datos Familiares opción; Cónyugue

PROTCOM Cap{tulo II - Ptigina I ESPOL
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En donde se mostrará los siguientes datos:

. Nacionalidad:

. Cédula:

. Apcllidos y Nombres:

. Fallecido:

¡ Nro. de Aliliación al ISSFA:

. Indicador de Subsidio:

. Relación:

t Fecha de MalDiv:

Nacionalidad del
naval,

Cónyugue del miembro

Cédula del Cónyugue.

Apellidos y Nombres del Cónyugue.

lndioador si el cónyugue esta fallecido.

Número de Afiliación al ISSFA.

Indica si el miembro naval recibe subsidio
matrimonial.

Indica si el miembro naval tiene una relación
de: casado, unión libre.

Fecha del Matrimonio o Divorcio del
cónyugue con el miembro naval.

. Fecha de N¡cimiento: Fecha de Nacimiento del Cónyugue.

Para salir de esta opción haga clic en la opción de menú en que desee trabajar.

PROTCOM Capltulo I1 - Pdgtna 2 ESPOL
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I1.2I{TJOS

Muesta los datos de los hijos de los miembros de la Armada.

Para ingtesar, en el Menrl Datos Famlliares haga cüc en la opción Hijos.

Fig. I1.3 Datos Familiares opción: Hijos

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig, 11.1 Pantalla de Datos Familiares opción: Hijos.
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En donde se mostrará los siguientes datos:

¡ Fecha de Nacimienfo:

. Nombres:

. Fallecido:

. Subsidio:

Fecha en que nació el hijo del miembro de la
Armada.

Apellidos y Nombres del hijo.

Indica SN si el hijo es fallecido.

Indica SAI si el hijo percibe subsidio familiar.

Para salir de esta opción haga clic en la opción de menú en que desee trabajar.
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11.3 PADRES

Muestra los datos de los padres (padre y madre) del miembro de la Armada.

Para ingesar, en el Menú D¡tos Familiares haga clic en la opción Padres.

Fig. Il.5 Datos Familiares opción; Padres

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá Ia siguiente pantalla:

Ftg. 11.6 Pantalla de Datos Familiares opción: Subsidio Familiar y Matrimonial.
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En donde se mostrará lo siguiente en datos Padre:

. Cédula:

. Apellidos y Nombres:

. Nacionalidad:

Cédula del Padre del miembro de la Armada.

Apellidos y Nombres del Padre

Nacionalidad del Padre.

Indica SA{ si el padre es fallecido.

Fecha del Nacimiento de¡ Padre.

Cédula de la Madre del miembro de la
Armada.

Apellidos y Nomb¡es del Madre.

Nacionalidad del Madre.

Número de Afiliación del ISSFA del
Madre.

. Nro. Aliliación del ISSFA: Número de Afiliación del ISSFA del Padre.

¡ Fallecido:

. Fecha de Nacimiento:

También se mostrará los datos de la Madre:

. Cédula:

. Apellidos y Nombres:

. Nacionalidad:

. Nro. Anliación del ISSFA:

. Fallecido: Indica SA.{ si la madre es fallecida.

Fecha del Nacimiento de la Madre.r Fecha de Nacim¡ento:

Para salir de esta opción haga clic en la opción de menú en que desee trabajar.
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II.4 SUBSIDIO MATRIMONIAL Y FAMILIAR

Presenta de manera condensada los subsidios matrimoniales y familiares del miembro
naval.

Para ingresar a esta opción, en el Menrl Datos Familiares haga clic en la opción
Subsidio Matrimonial y Familiar.

Lkdddi.r
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Fig. 11.7 Datos Familiares opción: Subsidio Mqtrimonial y Familiar

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. ILE Pantalla de Datos Fam¡liares opción: Subsidio Matrimonial y Familiar.

Estos datos ya se explicaron anteriormente, si se desea se puede revisar la pantalla de
Cónyugue e Hijos.
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Como su nombre lo indica, en este menú podrá consultar datos en lo que se refiere a su

entorno laboral.

12.1 LICENCIAS Y PER]VIISOS

Muestra el manejo de Licencias y Perm¡sos concedidos a los miembros de la Armada.

Para ejecutarlo, en el menú Datos Laborales haga clic en la opción Licencias y
Permisos.

Fig. 12.1 Datos Laborales opción: Licencias y Permisos

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

FiE. 12.2 Pan alla de Dalos Laborales opción: Licencias Y Pernisos
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En donde se mostrará los siguientes datos:

Fecha de Inicio:

C¡usa de Concesión de
Permiso:

Reparto:

Fecha a partir comienza a tomar su licencia el
Usuario.

Fecha en que termina su licencia el Usuario.

Días tomados calculados a partir de su fecha
de inicio y fecha fin de la licencia.

Motivo de permiso del Usuario.

Reparto en que se encontraba laborando el
usuario al momento de tomar su licencia.

PROTCOM Cap{tulo l2 - Pógina 2 ESPOL
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12.2 PASES

Muestra los trasbordos cumplidos por el personal naval dentro de la Armada del
Ecuador.

Para ejecutarlo, en el menú Datos Laborales haga clic en la opción Pases.

Fig. 12.3 Datos Laborales opción: Pases

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Ftg. 12.1 Pantalla de Datos Laborales opción; Pases
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En donde se mostrará los siguientes datos:

Fecha Desde:

Fecha Hasta:

Año:

Mes:

Día

Tipo Pase:

Repafo donde cumplió el pase.

Fecha en que se prgsenta en que se presenta al
reparto.

Fecha de finalización de labores en el reparto.

Año cumplido de pase en el reparto.

Mes cumplido de pase en el rep¡¡rto.

Dla cumplido de pase en el reparto.

Indica si el movimiento es tipo pase o una
prestación de servicio.

PROT-COM Copfiulo 12 - Pdgind 1 ESPOL
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12.3 CURSOS

Permite consultar los cursos realizados en el país o en el exterior,

Para ejecutarlo, en el menú Datos Laborales haga clic en la opción Cursos.

LMtu-,t_r-r
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Fig. 12.5 Datos Laborales opción: Cutsos

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 12.6 Panlalla de Dalos Laborales opción: Cursos
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En donde se mostrará los siguientes datos:

Curso:

Fecha de Finalización:

Clase Curso:

Calificación:

Pals:

Descripción del curso realizado.

Fecha de culminación del curso.

Clase de Curso.

Calificación obtenida del curso.

País en el que se realizó el curso.
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12.4 CALIFICACIÓN ANUALES

Permite consultar las calificaciones obtenidas por los jefes de los repartos donde han
prestado servicios (pases).

Para ejecutarlo, en el menú Datos Laborales haga clic en la opción Calificaciones
Anuales,

Fig. 12.7 Datos Laborales opción: Calificaciones Anuales.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente pantalla:

Fig. 12.8 Pantalla de Datos Laborales opción: CaliJicaciones Anuales.
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En donde se mostrará los siguientes datos:

Fecha Desde:

Fecha Hasta:

Calilicación:

Sigla Reparto:

Lista Calificación:

Cargo:

Fecha desde que se lo califica al Usuario.

Fecha hasta que se lo califica al Usuario.

Calificación obtenida.

Reparto que lo califica,

En que lista se encuentra la calificación
obtenida.

Cargo que desempeño en el reparto.
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Aplicación
Cualquier programa de ingreso de datos, actualización, consulta o informe que procesa

datos para el usuario. Como por ejemplo e[ procesamiento de texto. También suele
utilizarse, indistintamente, el término "programa".

Barra de desplazamiento
Barra que aparece en los bordes derecho y/o infe¡ior de una ventana o cuadro de lista
cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras de desplazamiento
contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten
recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menús
Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la aplicación. Aparece
debajo de [a bana de título.

Barra de tÍtulo
Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el título de la
ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la barra de título contiene también el
cuadro del menú Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Browser
Conjunto de programas que permite visualizar los servicios de Internet en modo gráfico.

Buscador
Es una pafe fundamental del portal. Es la más visitada por los ínter nautas, ya que
permiten encontrar temas o sitios relacionados dentro de la inmensa información que
tiene Intemet.

GLOSARIO
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Correo electrónico
Es otro servicio que presenta el Intemet, para intercambiar información por medio de
una dirección de correo (buzón) con cualquier lugar del mundo.

Clic
Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del Mouse (ratón),

Disco Duro
Medio rígido para almacenar información de computadora, cuya capacidad de
almacenamiento se mide en Giga bites.

Disquete
Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic
Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos veces, sin
desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como por
ejemplo iniciarla.

Document¡ción
El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o pieza de
hardware.

Fuente
Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, símbolos y caracteres. Las fuentes
suelen poseer distintos tamaños y estilos.

IT
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GigaByte
Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas
Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El agrupamiento de las
aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Hardware
Descripción técnica de los componentes flsicos de un equipo de computación.

Hospedaje Web
Es el servicio de almacenamiento, acceso y mantenimiento de los archivos que integran
un Sitio Web. Más importante que el espacio en disco provisto para estos archivos, es el
acceso rápido al Intemet lo que adquiere mayof relevancia.

Hospedaje Web dedicedo
Cuando un Sitio Web llega a ser muy robusto, es muy probable que el Servidor Web en
el que se encuentren instalados los archivos electrónicos que lo integran, sea única y
exclusivamente a atender a este sitio, este servicio se conoce como hospedaje dedicado.

rT
Internet
Red extensa constituida por una cantidad de redes más pequeñas.

Ícono
Representación gráfica de un elemento en Windows, por ejemplo, una unidad, un
directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un ícono de aplicación puede
ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

Impresora
Local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la computadora.

Interfaz
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Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio de

diferentes modos como, ventanas o gráfica.

Lógin
Inicio de sesión de usuario

ñ

Navegador
Léase Browser.

Nombre de usuario
Secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una computadora,
generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario. Esta
información se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el Sistema.

Página Web
Es un documento que contiene información específica de un tema en particular y que es

almacenado en algún Sistema informático que se encuentre conectado a la Web
(Intemet).

ASP
ASP (acrónimo de "ASP: Active Server Pages ") Tecnología introducida por Microsoft
en diciembre de 1996. Es parte del Intemet Informat¡on Server (IIS), es una tecnología
de páginas activas que permite e[ uso de diferentes scripts y componentes en conjunto
con el tradicional HTML para mostrar páginas generadas dinámicamente.

<P>
<8 ¡'o! I -
<F',ONf SÍZE=
<BR>
<t Next 8>
</P>

1To 5 Step 1t>
f t>">Maest!os de1 web !<,/EONT>

Aquf estrán p¿¡.sa a paso como funciona una pagina ASP.
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1. Un usuario por medio del navegador solicita una página ASP.
2. Esta solicitud llega al servidor e[ cual tiene alojada la página pedida.
3. Este servidor procesa la página ASP y devuelve código HTML.
4. EI usuario visualiza la página en su navegador.

Noten que para el usuario no existe diferencia en ASP y HTML por que a su navegador
siempre llega código HTML puro, el único que requiere un trabajo extra es el servidor
el cual tiene que procesar el código ASP y transformarlo en HTML para su posterior
envío al cliente.

Para utilizarlo necesitamos un servidor que procese nuestras páginas ASP, para ello
existe el lntemet Information Sever bajo Windows NT o 2000 y bajo Windows 95/98
esta el Personal Web Server que viene el CD de Instalación de Windows 98 o en el CD
del Visual Studio.

Portal
Sitio Web que siwe de partida pará las peñ¡onas que se conectan a Intemet. Son sitios
que los usuarios tienden a visitar como sitios ancla. La idea es emplear estos portales
para localizar la información y los sitios que nos interesan.

Rollback
Acción de retomar un proc€so a su estado original luego de haber sido ejecutado
recientemente.

Username
Léase Nombre de Usuario.

Usu¡rio
Persona que utiliza una aplicación de servicio.

Upload
Acción de enviar archivos al servidor. También conocido como subir archivos.
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www
Word Wide Web o simplemente red, es el universo de información accesible a través de
Intemet, una fuente inagotable de conocimiento humano,


