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1.1. ACERCA DE ESTE MANUAL

Bienvenidos al Manual de Usuario del Sitio Web DIGPER, un manual completo
sobre todo lo que tiene que saber para el buen uso y funcionamiento de dicho sitio web.

Este manual tiene como objetivo capacitar a los usuarios en el manejo del Portal;
especificamente, como poder realizar cada uno de los procesos y tareas de manera
agradable y eficientemente.

1.2. USUARIOS A QUIENES ESTA DIRIGIDO EL MANUAL

Este manual esta destinado a los usuarios directos que manejan los procesos y consultas
del Sistema de Personal y que van a usar el Sitio Web para automatizar dichos
procesos. Ademads, para todas aquellas personas que hagan uso parcial o totalmente de
dicho Portal les serd de gran ayuda como por ejemplo: el personal naval y civil que
pertenece a la Armada del Ecuador.

Estos usuarios obtendran:

= Soporte en operaciones criticas que se deban realizan.
* Ayuda a la resolucién de problemas que se presenten durante la ejecucion del
Portal.

= Orientacion en tareas que puedan parecer complejas, etc.

1.3. LO QUE EL USUARIO DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Portal, para
un buen uso del mismo, son:

= Conocimientos claros de todos los procesos de consultas de la Administracion
del Personal Naval.

= Conocimientos solidos sobre las politicas que se aplican al tratamiento de las
consultas.

= Conocimientos basicos sobre el uso de las computadoras.

* Conocimientos basicos de Informatica bajo el ambiente Windows.

PROTCOM Capltulo 1 — Pdgina 1 ESPOL
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1.4. ORGANIZACION DEL MANUAL

Este manual estd organizado en una serie de capitulos, los cudles lo guian paso a paso
por las funciones y consultas mas comunes del Sitio Web DIGPER. A medida que
utilice la documentacién del manual, notard que cada uno de los capitulos tiene un
propésito especifico. La informacion que se da a continuacion le ayudara a determinar
de forma més directa dichos propésitos.

El manual estd compuesto por 12 capitulos, ademés, incluye un Glosario de términos
informéticos referentes al Sistema y al Equipo de computacion, y un Indice de graficos
y tablas.

El contenido de cada uno de los capitulos de este manual de usuario se describe a
continuacion:

CAPITULO 1. GENERALIDADES

Describe el propésito del manual de usuario, determinando los beneficios que puede
obtener, a quién va dirigido este manual y que conocimientos debe tener para poder
realizar sus tareas.

CAPITULO 2. CONOCIENDO SU COMPUTADORA

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes o partes basicas de
una computadora, lo cual fomentara una mejor relacién entre la persona y el equipo.

CAPITULO 3. INTRODUCCION AL INTERNET

Le dara al usuario una idea basica sobre lo que es la Internet, requisitos de Hardware y
Software para poder conectarse y las formas o maneras de establecer una conexién y
empezar a navegar sin inconvenientes.

CAPITULO 4. OPERACION DEL SITIO WEB

Describe normas, convenciones y elementos especificos del Sistema que son empleadas
en forma generalizada en este manual como lo son: las pantallas, los menus, la barra de
herramientas, iconos, botones y demds elementos adicionales.

CAPITULO 5. REQUERIMIENTOS OPERACIONALES

En este capitulo el Usuario podra observar los requerimientos recomendados tanto de
hardware como de software para que el sistema funcione de manera correcta, ademas de
aquellos elementos comunes que componen el entorno con el cual debera relacionarse.
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CAPITULO 6. MENU QUIENES SOMOS

Este capitulo da a conocer al Usuario informacion hacer acerca de la identidad de la
Direccidén General del Personal.

CAPITULO 7. MENU ADMINISTRACION DEL PERSONAL

Este capitulo explica las funciones y al personal que se encuentra dirigiendo los
Departamentos Administrativos de Oficiales, Tripulantes y Empleados Civiles.

CAPITULO 8. MENU SERVICIOS

Desde aqui el Usuario podra conocer los servicios que la Direccién de Personal pone a
disposicidn para todo el personal naval.

CAPITULO 9. MENU CONTACTENOS

Esta seccién el usuario podrd tener conocimiento de los ultimos comunicativos y
regulaciones de la Direccion General del Personal.

CAPITULO 10. MENU DATOS PERSONALES

Se reline las consultas referentes al crecimiento personal del personal de Oficiales y
Tripulantes.

CAPITULO 11. MENU DATOS FAMILIARES

Se muestra los datos que se refiere al entorno familiar del Personal Militar de la
Armada.

CAPITULO 12. MENU DATOS LABORALES

Este capitulo presentara las consultas en lo que se refiere al entorno laboral del personal
naval de la Armada.

GLOSARIO

Los términos que hacen referencia tanto al Sitio Web como a elementos o partes de la
computadora con los que quiza no esté familiarizado se identifican en el glosario.

INDICE DE GRAFICOS Y TABLAS

Cada una de las imagenes o tablas que representan las diferentes pantallas o elementos
del Sitio Web se encuentran numeradas lo que facilita encontrarlas y reconocerlas a
través del uso del indice de graficos y tablas.

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 3 ESPOL




Manual de Usuario

Sitio Web DIGPER

1.5. CONVENCIONES Y TERMINOS EMPLEADOS EN ESTE

MANUAL

Ejemplo de Convencién

Descripeion

[ENTER] Las letras entre paréntesis rectos, en maytsculas y
negritas se utilizan para los nombres de teclas y
secuencias de teclas, como: [ENTER] o [ALT] +
[CONTROL| + [SUPR]

[ALT] + [A] Un signo (+) entre los nombres de teclas indica

una combinacién de teclas. Por ejemplo, [ALT] +
[A] significa mantener presionada la tecla [ALT)
mientras presiona la tecla [A]

Hacer Clic, Pulsar, Presionar

Términos que hacen referencia al uso del Mouse o
teclado: Hacer Clic, Pulsar, Presionar se
representan en negritas y cursiva.

Fig. 5.1. Pantalla de Ingreso

Un nimero Fig. 5.1 con letras pequefas, en
combinacién negrita, cursivay una anotacion en
texto reducido y cursivo, hacen referencia a una
Imagen o a una Tabla.

Usuario del Portal

Asi se denominan a las personas que navegan en el
portal estos son Usuarios Registrados (usuarios
que poseen un Login y un password).

Tabla 1.1 Convenciones y términos empleados en el manual
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2.1. LA COMPUTADORA

La computadora es una herramienta electrénica que nos sirve para procesar datos,
realizando célculos matematicos y logicos en forma rdpida a través de un conjunto de
ordenes (Fig. 2.1). Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a su vez, el
conjunto de programas puede constituir una aplicacién que automatice procesos
manuales en una compaiiia. Como ejemplo de sistema citamos el Sitio Web DIGPER.

Fig. 2.1 La Computadora
2.2. COMPONENTES BASICOS DE UNA COMPUTADORA
Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computadora son:
* Unidad de Entrada
* Unidad de Salida
* Unidad de Proceso
* Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe la (Fig. 2.2).

Unidad de Salida

44— Unidad de Proceso

44— Unidad de Entrada

Fig. 2.2 Componentes de la computadora
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2.2.1. UNIDADES DE ENTRADA

2.2.1.1. El Teclado

El teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al Sistema por parte
del usuario; es también, la manera mas comin de introducir 6rdenes a la computadora
para que esta ejecute una determinada accidn o proceso. Por estas razones, es necesario
darle a conocer, la forma en que generalmente estd distribuido un teclado de la
computadora que lo diferencia de los teclados de maquinas de escribir comunes
(Fig. 2.3).

Fig. 2.3 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y modelos,
algunos son conocidos como teclados de distribucion en espaiiol, otros, de distribucién
en inglés, ete.

Un teclado en espaiiol se distingue porque la identificacion de sus teclas estd en idioma
espaiiol y ademas posee teclas con simbolos utilizados comtinmente en este idioma. A
continuacién se explica la distribucién de un teclado estdndar en inglés.

Un teclado tipico consta de las siguientes partes: Teclas Funcionales (en la parte
superior izquierda), Teclas Alfanuméricas (en la parte media), el Teclado Numérico (en
el area derecha), Teclas de Movimiento de Cursor y las Teclas de Funciones Especiales
(entre las Teclas Alfanuméricas y el Teclado Numérico).

2.2.1.1.1. Teclas Funcionales

Como su nombre lo indica, estas teclas son utilizadas para una funcién especifica. Esto
depende mucho de la aplicacién o programa que usted este ejecutando cuando las
presione. Estan localizadas en la parte superior izquierda del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

[F1]), [F2], [F3]),...,[F12]

La tecla con la funcién mas comun es la tecla [F1], utilizada cominmente por el
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (Help), que es una opcién que proporciona
informacion de guia o ayuda.
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2.2.1.1.2. Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos (a, b, ¢, d,...,z) tanto mindsculas como
mayusculas, caracteres numéricos (0, 1, 2,...,9) y de puntuacién (,.!”-$%&/()). Estan
localizadas en la parte media del teclado.

2.2.1.1.3. Teclado Numérico

Esté localizado en el extremo inferior derecho del teclado, las cuales son activadas por

medio de la tecla [NUM LOCK]. Permiten ingresar rapidamente nimeros y simbolos
aritméticos para efectuar célculos matematicos, y mover el cursor.

2.2.1.1.4. Teclas de Movimiento de Cursor

[PGUP] Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los datos
mostrados en un formulario.

[PGDOWN] Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

[HOME] Esta tecla permite ir al inicio de lo que haya ingresado.
[END] Esta tecla permite ir al final de lo que haya ingresado.
[* ] Permite desplazarse una posicidn hacia arriba.

[ * ] Permite desplazarse una posicién hacia abajo.

[ =9 1 Pemite desplazarse una posicién hacia la derecha.

[ € ] Permite desplazarse una posicion hacia la izquierda.

2.2.1.1.5. Teclas de Funciones Especiales

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del usuario, con la cuél podra corregir
un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un formulario anterior.

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algin ingreso de un campo o ejecuta algin
proceso escogido por el usuario.

[SHIFT] Presionando esta tecla en conjunto a una letra o simbolo, se consigue obtener
su equivalente en mayuscula o mindscula, para las letras, o el simbolo adicional para las

demas teclas, depende mucho de la tecla [CAPS LOCK].
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[CAPS LOCK] Esta tecla permite indicarle al computador que todos los datos seran
escritos en s6lo maytscula o sélo miniscula sin necesidad de presionar [SHIFT].

[BACKSPACE] Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsacién que se realice.

[ALT] Esta tecla tiene varios usos, uno de ellos es que nos permite acceder a los menus
de diferentes programas o sistemas de una forma directa usandola en conjunto a una
letra lo que se conoce como Hot Keys (teclas calientes), ment de atajo, teclas de acceso
directo, etc.

[CTRL] Esta tecla es muy usada en habiente Windows, casi siempre en combinacion
con otras teclas como [ALT], [DEL], las funcionales, etc.

[TAB] Tiene muchos usos, uno de ellos es que nos permite desplazarnos de un sitio a
otro en las pantallas del sistema. El uso de ella se refleja en el movimiento del puntero
del Mouse cuando usted ingrese informacion.

[NUM LOCK] Esta tecla permite activar o desactivar el grupo de teclas numéricas
localizadas en la parte derecha del teclado. Usted notara que cada vez que la presione se
encenderi una luz de indicacion en que estado se encuentran.

[SPACE] Esta tecla permite dejar espacios de separacion mientras usted escribe.

[DEL] Permite borrar el caricter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentra a la derecha del caricter son borrados y corridos una
posicion a la izquierda, llenando el espacio vacio.

[INSERT] Activa o desactiva el modo de insercién. Si se encuentra activado, permite
insertar caracteres a la derecha del cursor, sin que se sobrescriba lo que no sucede si se
encuentra desactivada.

[PRINT SCREEN], [SCROOL LOCK], [PAUSE], [BREAK] Son teclas de

uso no frecuente, de propdsito especial que ayudan por ejemplo a imprimir una pantalla,
realizar una pausa, realizar una interrupcion, etc.
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2.2.1.2. El Mouse

El Mouse es un componente bisico que consta generalmente de dos botones uno
principal y otro secundario que sirve para ingresar informacién al computador a través
de movimientos coordinados.

Facilita la elecciéon de opciones de programas o aplicaciones a través de su puntero
(flecha) y de la accion que se realice. Esta accion puede ser: “Hacer Clic”, “Doble
Clic”, “Arrastrar”, “Senialar”, “Seleccionar”, etc.

La accién de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce con el
nombre de “Hacer Clic”,

Para usar el Mouse, éste debe estar asentado sobre una base firme y colocando la mano
sobre el mismo muévalo en todas las direcciones fijandose como se desplaza su
puntero en la pantalla de su monitor. Trate de posicionarse sobre el elemento que desee
activar o ejecutar y con el dedo, presione en el botén izquierdo una o dos veces segin
sea necesario (Fig. 2.4).

Botén
secundario

Boton
primario

Fig. 2.4 El Mouse

Una vez que el ratén esté trabajando, podra ver en la pantalla una flecha que se mueve
cuando se mueve el ratén en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero
del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos bésicos asociados con el uso
del Mouse.

 tamea T

Seiialar Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento.

Sefiale un elemento y a continuacién presione y suelte

Hacer clic rapidamente el botén del Mouse.

Seifiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente

Hacer doble clic | ;0 gel Mouse dos veces.

Sefiale un elemento, presione y mantenga presionado, el botén del

Arrastrar ; A z
el Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Tabla. 2.1 Funciones del Mouse
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El Puntero del Mouse cambia de forma segin el elemento que se esté sefialando o
dependiendo de la tarea que se esté realizando (Tabla. 2.2).

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar textos.

Seleccién de Ayuda.

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora est4 ocupada.

Seleccion no disponible.

Ajuste Vertical.

Ajuste Horizontal.

Ajuste diagonal 1.

Ajuste diagonal 2.

Mover un objeto.

Tabla. 2.2 Punteros del Mouse
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2.2.2. UNIDADES DE SALIDA

2.2.2.1. El Monitor

Es un componente que permite visualizar datos o informacién resultado del
procesamiento de la computadora a través de una pantalla similar a la de un televisor
(Fig. 2.6).

Figura 2.6 El Monitor

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios modelos.
Actualmente se utiliza monitores de alta resolucién a color (capacidad grafica de
presentacion en varios colores), también hay monitores de una solo color denominados
monocromaticos.

2.2.2.2. La Impresora

La Impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la informacion enviada
por el computador.

Existen impresoras matriciales, de inyeccion de tinta, laser, estas ultimas son mas
rapidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas, pero para que su computador y el
Sistema Operativo la reconozcan es recomendable instalar los programas controladores
de la misma.

Segin el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para configuracién.
Las nuevas impresoras traen su propio programa Drivers con opciones que permiten
definir como edificar la configuracion de la impresora (Fig. 2.7).

Figura 2.7 Cldsica Impresora Matricial
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2.2.3. UNIDAD DE PROCESO

2.23.1. EICPU

EL CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este dispositivo se
localizan los elementos vitales que le permiten realizar los diferentes trabajos, aqui se
encuentra la memoria de almacenamiento temporal RAM, la memoria de
almacenamiento permanente o Disco Duro, el Procesador de las instrucciones (corazén
de la computadora), la Unidad de Disco Flexible, las entradas de conexion para otros
dispositivos (teclado, impresora, monitor), el encendido de la computadora, etc.
(Fig. 2.8).

Figura 2.8 El CPU

2.2.4. UNIDAD DE ALMACENAMIENTO

Es un componente més de la unidad de proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexibles y unidad de disco duro. Son utilizados para almacenar grandes
cantidades de informacién (Fig. 2.9).

Figura 2.9 Unidad de Disco Flexible
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2.3. EL SERVIDOR

El servidor es una computadora especial, que se diferencia por ser la parte fundamental
de la red y sobre todo por las caracteristicas superiores de procesamiento y
almacenamiento. Es una herramienta electronica que nos permite compartir sus recursos
(Informacién, Impresoras, Servicios de Internet, etc.), para el uso de las estaciones
de trabajo y usuarios de la red. En el servidor se almacena la informacion del sistema
(Fig. 2.10).

Fig. 2.10 El Servidor
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3.1. ;QUE ES INTERNET?

Internet es un conjunto de redes, ordenadores y equipos fisicamente unidos mediante
cables que conectan puntos de todo el mundo. Estos cables se presentan en muchas
formas: desde cables de red local (varias maquinas conectadas en una oficina o campus)
a cables telefénicos convencionales, digitales y canales de fibra Optica que forman las
"carreteras" principales. Esta gigantesca Red se difumina en ocasiones porque los datos
pueden transmitirse via satélite, o a través de servicios como la telefonia celular, o
porque a veces no se sabe muy bien a donde est4 conectada.

El Internet nacio en 1970 con fines militares y nadie se imagind que en pocas décadas
se convertiria en un verdadero fenomeno tecnolégico, cuyos alcances y efectos en el ser
humano y en las sociedades, ain no podemos verlos en su plena magnitud y
significaciéon. Aunque parezca extrafio, la idea era garantizar mediante este sistema la
comunicacion entre lugares alejados en caso de ataque nuclear.

En 1975, ARPAnet comenzé a funcionar como red, sirviendo como base para unir
centros de investigacion militares y universidades, y se trabaj6 en desarrollar protocolos
mas avanzados para diferentes tipos de ordenadores y cuestiones especificas. En 1983
se adopté el protocolo TCP/IP como estdndar principal para todas las comunicaciones,
y en 1990 desaparecié ARPAnet para dar paso junto a otras redes TCP/IP a Internet.

Internet une muchas redes, incluyendo como més importantes la que proporciona acceso
a los grupos de noticias (Usenet), que data de 1979 y (conceptualmente) la World
Wide Web, de principios de los 90. Se calcula que actualmente hay varios miles de
redes de todos los tamafios conectadas a Internet, mas de seis millones de servidores y
entre 40 y 50 millones de personas que tienen acceso a sus contenidos. Y estas cifras
crecen sin cesar de un dia a otro. En Espatfia, Internet comenzoé a implantarse a finales de
los 80, a través del programa Iris. En 1990 nacié como tal RedIRIS, entidad que obtuvo
la condicion de red oficial de cara a los estdndares internacionales de Internet, y que fue
adoptando poco a poco cada uno de los servicios existentes. En 1991 surgié Goya, el
primer proveedor de acceso privado a Internet, y entre 1992 y 1994 se produjo su
implantacion de Internet en la mayor parte de las universidades y la llegada de mas
servicios globales y proveedores de acceso. 1995 fue el afio definitivo para la
popularizaciéon de Internet en Esparia, el "boom" de los proveedores de Internet y
también la fecha de nacimiento de InfoVia, la "Internet Espaiiola".

En cierto modo, no hay mucha diferencia entre Internet y la red telefénica que todos
conocemos, dado que sus fundamentos son parecidos. Basta saber que cualquier cosa a
la que se pueda acceder a través de algin tipo de "conexién", como un ordenador
personal, una base de datos en una universidad, un servicio electrénico de pago (como
CompuServe), un fax o un niimero de teléfono, pueden ser, y de hecho forman, parte de
Internet.

El acceso a los diferentes ordenadores y equipos que estan conectados a Internet puede
ser publico o estar limitado.
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Una red de cajeros automadticos o terminales de banco, por ejemplo, pueden estar
integradas en Internet pero no ser de acceso publico, aunque formen parte tedrica de la
Red. Lo interesante es que cada vez mas de estos recursos estdn disponibles a través de
Internet: fax, teléfono, radio, televisién, imagenes de satélites o cdmaras de trafico son
algunos ejemplos.

En cuanto a organizacién, Internet no tiene en realidad una cabeza central, ni un tnico
organismo que la regule o a la que pedirle cuentas si funciona mal. Gran parte de la
infraestructura es publica, de los gobiernos mundiales, organismos y universidades.
Muchos grupos trabajan para que funcione correctamente y contintie evolucionando.
Otra gran parte de Internet es privada, y la gestionan empresas de servicios de Internet
(que dan acceso) o simplemente publican contenidos. Como Internet estid formada por
muchas redes independientes, que hablan el mismo lenguaje, ni siquiera estan claros sus
limites.

En Internet, las comunicaciones concretas se establecen entre dos puntos: uno es el
ordenador personal desde el que usted accede y el otro es cualquiera de los servidores
que hay en la Red y facilitan informacién.

El fundamento de Internet es el TCP/IP, un protocolo de transmisién que asigna a cada
maquina que se conecta un nimero especifico, llamado "nimero IP" (que actiia a modo
de "nimero teléfono tnico") como por ejemplo 192.555.26.11.

El protocolo TCP/IP sirve para establecer una comunicacion entre dos puntos remotos
mediante el envio de informacion en paquetes. Al transmitir un mensaje o una pagina
con imagenes, por ejemplo, el bloque completo de datos se divide en pequeiios bloques
que viajan de un punto a otro de la red, entre dos nimeros IP determinados, siguiendo
cualquiera de las posibles rutas. La informacién viaja por muchos ordenadores
intermedios a modo de repetidores hasta alcanzar su destino, lugar en el que todos los
paquetes se rednen, reordenan y convierten en la informacién original. Millones de
comunicaciones se establecen entre puntos distintos cada dia, pasando por cientos de
ordenadores intermedios.

La gran ventaja del TCP/IP es que es inteligente. Como cada intercambio de datos esta
marcado con numeros IP determinados, las comunicaciones no tienen por qué cruzarse.
Y si los paquetes no encuentran una ruta directa, los ordenadores intermedios prueban
vias alternativas. Se realizan comprobaciones en cada bloque para que la informacién
llegue intacta, y en caso de que se pierda alguno, el protocolo lo solicita de nuevo hasta
que se obtiene la informacién completa.

TCP/IP es la base de todas las méquinas y software sobre el que funciona Internet: los
programas de correo electrénico, transferencia de archivos y transmisién de paginas con
texto ¢ imagenes y enlaces de hipertexto. Cuando es necesario, un servicio automatico
llamado DNS convierte autométicamente esos cripticos nimeros IP a palabras mas
inteligibles (como www.universidad.edu) para que sean faciles de recordar.

Toda Internet funciona a través de TCP/IP, y razones histéricas hacen que estd muy
ligado al sistema operativo Unix (y sus variantes). Por fortuna, los usuarios actuales no
necesitan tener ningin conocimiento de los cripticos comandos Unix para poder
navegar por la Red: todo lo que necesitan es un raton.
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3.1.1. ;QUE ES INTRANET?

Una red Intranet es una estructura que vincula todos los equipos de una corporacion,
permitiendo a los usuarios acceder y compartir recursos desde cualquier puesto de
trabajo, siempre que su nivel de organizacion asi lo permita.

Si con los equipos de una organizacion se vinculan otros de clientes o proveedores
estamos en presencia de una red Intranet.

Al igual que en Internet, este conjunto de recursos internos y externos a la organizacion
permite compartir informacion, servicios y bases de datos.

3.1.2. OTROS SERVICIOS

Existen otros servicios de Internet no tan conocidos ni populares que siguen existiendo
por razones précticas e historicas. Algunos de ellos son:

Telnet. Sirve para conectarse de forma remota a un ordenador (generalmente Unix)
desde un programa terminal. A todos los efectos, usted puede trabajar con ese ordenador
como si estuviera sentado frente a un terminal local, aunque se encuentre en la otra
punta del mundo.

Gopher, Archie, Veronica, WAIS. Son basicamente entornos de menus y bisqueda
para navegar por servidores de FTP, que mantienen bases de datos de archivos de la red
que se puede consultar. Suelen incluir mas informacién de la que se obtiene al hacer un
FTP convencional, y algunos permiten consultar bases de datos.

Listas de correo. Son servicios de mensajeria entre grupos de personas, mantenidas
mediante un sistema automdtico de correo electrénico y suscripciones gratuitas. Hay
miles de listas de correo sobre temas especificos y aficiones, en grupos que varian entre
pocas personas y varias decenas de miles. Pueden ser moderadas o no-moderadas, y a
veces ofrecen una mejor aproximacién a los debates que Usenet.

Buscadores. Son una novedosa categoria de servicio. Se trata de sistemas (motores de
bisqueda) que organizan la informacion de Internet. Unos, como el popular Yahoo,
organizan todos los recursos de Internet, como paginas Web, grupos de noticias y
Gophers, en categorias (entretenimiento, informética, paises, musica...) y son un buen
punto por el que comenzar a explorar la Red. Otros, como el potente AltaVista de
Digital, mantienen indices de todo lo que se publica en la Web y en Usenet, y permiten
buscar informacion por palabras y por contexto.
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3.2.1. ;QUE ES HTML?

Estas siglas significan Hiper Text Markup Language (Lenguaje de Marcas de
Hipertextos). Es el que permite saltar de una pégina a otra en un mismo documento o
hacia otro que podria esta localizado al extremo opuesto del planeta.

A estos textos, que no son continuos ni lineales y que se pueden leer como saltando las
paginas hacia cualquier lado se les llama hipertexto o hipermedia (expresion que
comprende todos los contenidos posibles, es decir, textos, audio, iméagenes, iconos y
videos). Los browser o navegadores permiten visualizar la forma amena y atractiva,
toda la informacion en la pantalla del monitor.

3.2.2. ;QUE SIGNIFICA LA PALABRA WEB?

La World Wide Web (la "telarafia" o "marafia mundial") es tal vez el punto mas visible
de Internet y hoy en dia el més usado junto con el correo electronico, aunque también es
de los més recientes. Originalmente denominado Proyecto WWW y desarrollado en el
CERN suizo a principio de los 90, partié6 de la idea de definir un "sistema de
hipermedios distribuidos." Y a buen seguro que lo consiguio.

La WWW puede definirse basicamente como tres cosas: hipertexto, que es un sistema
de enlaces que permite saltar de unos lugares a otros; multimedia, que hace referencia al
tipo de contenidos que puede manejar (texto, graficos, video, sonido y otros) e Internet,
las base sobre las que se transmite la informacion.

El aspecto exterior de la WWW son las conocidas "paginas Web." Una ventana muestra
al usuario la informacién que desea, en forma de texto y graficos, con los enlaces
marcados en diferente color y subrayados. Haciendo un clic con el ratén se puede
"saltar" a otra pagina, que tal vez esté instalada en un servidor al otro lado del mundo.
El usuario también puede "navegar" haciendo pulsando sobre las imagenes o botones
que formen parte del disefio de la pagina.

Las paginas de la WWW estan situadas en servidores de todo el mundo (sitios Web), y
se accede a ellas mediante un programa denominado "navegador" (browser). Este
programa emplea un protocolo llamado HTTP, que funciona sobre TCP/IP, y que se
encarga de gestionar el aspecto de las paginas y los enlaces.

Cada pagina Web tiene una direccién Onica en Internet, en forma de URL. Un URL
indica el tipo de documento (pagina Web o documento en formato HTML), y el de las
paginas hipertexto de la WWW comienza siempre por http.

La Web proporciona algunas opciones interesantes: se puede circular saltando de un
sitio a otro y volviendo rapidamente a los sitios que se acaban de visitar. La informacién
puede presentarse en forma de tablas o formularios. El usuario puede en esos casos
completar campos (por ejemplo, una encuesta) y enviarlos por correo electrénico con
solo hacer clic sobre el boton "enviar" que ve en su pantalla. La Web también facilita el
acceso a informacion grafica, peliculas o sonido de forma automatica.
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3.2. ;PARA QUE SIRVE INTERNET?

Uno de los usos mas obvios es el del correo electronico: enviar y recibir mensajes a
cualquier otra persona conectada sin necesidad de cartas, teléfonos, faxes o
contestadores, con la ventaja de recibir informacién editable o archivos especiales (de
tratamiento de texto, hojas de calculo, etc.) con los que trabajar. El correo electrénico es
rapido y efectivo, y al haberse convertido en algo global, es casi tan importante como el
fax o el teléfono.

Otra de las utilidades méas comunes es el entretenimiento: los usuarios encuentran en los
grupos de noticias de Usenet, en las listas de correo y en el IRC una forma de
comunicarse con otras personas con las que comparten intereses y aficiones. No tienen
por qué ser necesariamente temas técnicos: hay grupos de charlas sobre cualquier tema
imaginable, desde las méas modernas técnicas de programacion de ordenadores hasta
series de television, y grupos de aficionados a un tipo determinado de coches o musica.
Estan presentes los que examinan detalle a detalle series de television o peliculas, o los
que adoran la ciencia o el arte. También hay mucha informacién para grupos especificos
de personas que pertenecen a grupos marginales y que de otro modo ven limitada su
comunicacion, asi como infinidad de proyectos de participacion.

Para los usuarios de ordenadores personales, Internet estd repleta de archivos y
programas de distribucién publica, que pueden usar de forma gratuita (o del tipo "paga-
si-te-gusta"), incluyendo utilidades, aplicaciones y juegos.

Internet también se presenta como un vasto almacén de informacién. Hay miles de
bases de datos y recopilaciones de informacioén sobre todos los temas imaginables:
médicos, historicos, periodisticos y econdmicos.

Se puede acceder a la bolsa en tiempo real y a los peridédicos del dia. Los documentos
FAQ (Preguntas frecuentes) recogen para los principiantes todas las preguntas
habituales sobre asuntos concretos, desde el paracaidismo hasta la magia o la
programaciéon en C++, y son una fuente inagotable de informacién junto con los
archivos de mensajes putblicos de Usenet. Las empresas incluyen su informacion
corporativa y de productos en la World Wide Web, hay bibliotecas con libros y articulos
de revistas, y cada vez son mas los periédicos y agencias de noticias que lanzan sus
materiales a Internet.

En general, el &mbito universitario es el que mas se beneficia de Internet: se puede
investigar en profundidad cualquier tema imaginable, localizar articulos y personas de
todo el globo que compartan proyectos e intereses, y establecer con ellos una
comunicacién diaria. Y aunque no sea usted estudiante, toda esa informacion esta alli
para que pueda buscarla y usarla.

Las empresas usan Internet para dar a conocer sus productos y servicios, para hacer
publicidad y para estar mas cerca de sus clientes o usuarios. Los particulares la usan
también para publicar cualquier informacion que consideran interesante o creativa, y es
sorprendente lo bien que funciona el hecho de que cualquier persona, con muy pocos
medios, pueda convertirse en su propio editor de materiales multimedia.
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La Web es el lugar de Internet que mas crecimiento estd experimentando Gltimamente:
se calcula que hay mas de 50 millones de paginas Web en la Red, y su numero crece a
un ritmo vertiginoso.

Cada vez son mas las empresas que publican informacion en la Web. Y encontrarla es
también cada vez mas facil: casi todos los nombres de los sitios Web comienzan por el
URL que indica que se trata una pagina Web en formato HTML (http://) seguido de las
letras caracteristicas de la Web (WWW), el nombre de la empresa (por ejemplo, .IBM)
y terminan con el identificador de empresa (.com) o pais (.es). Es decir, si usted conecta
con http://www.ibm.com visitard las paginas de IBM en Estados Unidos, y con
http://www.ibm.es, las de IBM Espaiia. Pocas son las empresas de gran tamafio que no
tienen su propia pagina Web hoy en dia.

Parte de la gran potencia de la Web también proviene del hecho de que cada vez es més
facil publicar material en la Web e Internet, no sélo acceder a lo que ya esta alli. Existen
programas gratuitos y comerciales para crear padginas HTML para la Web (similares a
los programas de autoedicion, sin necesidad de programacion), y alquilar espacio en un
servidor al que enviar las paginas es cada vez mas barato y accesible. Hoy en dia,
cualquiera puede publicar cualquier lo que desee con un minimo esfuerzo, y ponerlo al
alcance de millones de personas.

3.2.3. ;QUE ES WEB HOSTING?

Fisicamente un servicio de '"Web Hosting" es una coleccién de servidores "Web
Servers', que no son otra cosa que computadoras poderosas colocadas en facilidades
con el clima controlado y con conexiones permanentes al Internet a través de lineas de
alta velocidad. Estas computadoras almacenan la informacién que compone las paginas
de Web de la Internet.

3.2.4. BUSCADORES

(,Cémo se busca informacién en la red?, a través de direcciones o sitios Web.
Principalmente se activa a Internet Explorer, una vez activo, se hace el llamado de un
motor de busqueda, posteriormente en el motor de busqueda activard las posibles
direcciones que contengan la informacién solicitada. Los motores de blisqueda son los
sitios mas frecuentados y utilizados en el WWW. En estos se guarda informacién de
miles de millones de sitios y sus bases de datos permiten la busqueda rapida de
informacion. Existen varios motores entre ellos los mas importantes son: Google,
AltaVista, Yahoo, Chévere.

Google

altavista

Fig. 3.1 Buscadores
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3.3. REQUERIMIENTOS PARA CONECTARSE A INTERNET

Antes de tratar de conectarse a la Internet, usted debe de considerar ciertos
requerimientos técnicos bdasicos, tanto en lo que respecta al Hardware como al
Software, que deben ser tomados en cuenta para tener una conexion estable y no le
cause contratiempos.

3.3.1. HARDWARE

3.3.1.1. Procesador

La velocidad de su computador (procesador) es muy importante al momento de
conectarse y navegar en la Internet. Se recomienda minimo un procesador Pentium II o
superior también se consideran los equivalentes (Celeron, AMD).

3.3.1.2. Disco Duro

Dada la gran cantidad de informacién que se encuentra disponible en la Internet,
mientras mas espacio tenga usted en su Disco Duro, mejores resultados tendra al no
quedarse corto en el momento que desee almacenar alguna informacién verdaderamente
grande. Como minimo, aparte de lo que requieran los otros programas, se recomienda
tener libre al menos 500 Mb. de espacio en Disco.

3.3.1.3. Monitor

El Monitor es un elemento muy importante al momento de visitar la Internet. Permite
apreciar y visualizar los diferentes disefios, graficos y aspectos crométicos. Mientras
mejor sea la calidad y mayor sea el tamafio de su monitor, mejores resultados visuales
obtendra.

3.3.1.4. Modem

Dispositivo de comunicacién mediante la linea telefénica. Se recomienda un Modem
minimo de 14.400 bps. A mayor velocidad, mas efectiva sera la conexion con Internet,
siempre y cuando su sistema telefénico soporte y ayude a la velocidad. Recomendamos
una linea telefonica digital.

3.3.1.5. Tarjeta de Red

Este dispositivo nos permite conectarnos a la Internet a través de otra computadora
(Proxy) dentro de una Red de Area Local (LAN). Al tener una tarjeta de red en nuestra
computadora, podremos tener acceso a recursos de la red LAN y podremos compartir
los nuestros a los demdas miembros de dicha red. Un punto muy importante a considerar
es la seguridad de la informacion.
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3.3.2. SOFTWARE

3.3.2.1. Sistema Operativo

Al ser la parte de mayor importancia en lo que respecta al software, se recomienda que
lo mantenga actualizado con los parches de seguridad y actualizaciones para evitar
contagio con virus o ataques de personas que se valgan de los fallos de seguridad de
dichos sistemas.

Es indiferente el sistema operativo que usted use para navegar en la Internet, pero
nosotros recomendamos la utilizacion de Windows 2000 Pro (SP4) o Windows XP
Pro (SP2).

Fig. 3.2 Sistemas Operativos

3.3.2.2. Navegador (Browser)

El Navegador es un programa que permite ingresar en las Paginas Web que ofrece la
Internet. Existen diversos navegadores disponibles pero los mas conocidos son: el IE
(Internet Explorer) y el Netscape Navigator.

@ Netscape
B networ

Fig. 3.3 Navegadores

Al igual que los Sistemas Operativos, se recomienda mantenerlos actualizados para
evitar ataques por los fallos de seguridad que presentan.
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3.4. ;COMO CONECTARSE A INTERNET?

Existen dos formas a través de las cuales usted se puede conectar a la Internet, por
conexion telefénica o por conexién dedicada; esto depende del lugar donde se
encuentre, de los recursos tecnolégicos con los que cuente o de la cantidad de tiempo
que le tomar4 realizar su trabajo y permanecer conectado.

3.4.1. CONEXION TELEFONICA

También conocida como DialUp. Este tipo de conexidn se realiza a través de una linea
telefonica convencional, de preferencia digital, y un Modem colocado en el
computador. Normalmente este tipo de conexion se la realiza en el hogar o en
determinadas oficinas que no cuentan con recursos como para disponer de otro tipo de
conexidn mas costosa o solo necesitan estar conectados por poco tiempo.

3.4.1.1. Configuraciéon Conexion Telefénica (Windows XP Pro)

1. Ingresamos al Panel de Control. Clic en el Botdn Inicio, clic en Panel de Control.

23, Internet
A Lahre

[G5] Corren rlectrénicn
LB racroncts Sumecd,

@ﬂmm:um !
Mocia

@ Piases ox Wirchowss 9
@uﬁhﬁmmﬂdﬂ

) AsisLenks por b s erarcia ‘ﬁwl F
e archives. y ConfER .

f& sy

Fig. 3.4 Inicio- Panel de Control
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2. Seleccionamos la utilidad Conexiones de red. Damos clic en el Icono Conexiones
de red.

¥ Panel de contsol

dchivo Edin Yor Favorkes Hewamietas  Ards : -
Qo @ B P [ cooun [ . :

% D & @ 9
e, mawe _tuve otick W ot
: 2 9

=
» 9 F s
de Fechayhora  Fusntes  Merramientas Imoresorasy
sonido y sudic  camaras administrati Faxes
(| Establecer o iormackin de fechs, hora y 2008 horaria de
Q & e
MPEG Opclones de  Opciones da:.  Opciones de  Opciones de  Opciones de

Layer-[I1 C.., accesbildad carpata energla Inkernet teléfono ...

$ 2 e ¥ F

QuickTime Sistema Tareas Tedlado Yinculo Vor
inaldmbric

Fig. 3.5 Conexiones de Red

3. Seleccionamos la opcion Crear una conexién nueva. Damos Clic en la opcién
Crear una conexion nueva.

", Concxinnes do red = e
o A -
; @ e 4 | ? . ; Em
B b i i b il B "
Acoese teiefénico
Ecuaenlace
Desiorackik, Corzarvded..
TS
9 Conbiguear una ebd oy Lo ke 3 congxion nuev: 4 a crear una conaxion a Ink; a obro equipo o & su red ¢ ativa

Hesbdzados
S5 S00-Raved PCLEAE Ether..,

Fig. 3.6 Creacion de Conexion Nueva
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4. Se presenta el Asistente para conexién nueva. Damos Clic en el boton Siguiente.

Este es el Asistente para
conexion nueva

Esta asintente jo apuda &

* Conectarss a Intemet.

*+ Conectarse a una red privada como la de su uga de
Irabaio,

* Configurar una 1ed doméstics o de oficina pecuefia.

Haga cc en Siguiente pars conbinua.

Fig. 3.7 Asistente para conexion nueva

5. Seleccionamos la opcién Conectarse a Intermet. Damos Clic en la opcién

Conectarse a Internet, y luego hacemos clic en el botoén siguiente.

Tipo du conexitn de rad
£Qud devea hacer?

CmmvuummpugmdeyWdem
Ol‘-.u-.h—l--h-huﬁq-
: ored
Fita M amm Mmdﬁ:mﬁ B0 U
vitual) pa rabace ©

5 op-ﬁp.-.-dum-o.ﬁ-m
i mnwwnﬁn&nmﬂlwv&um‘hum

- ommmm

sizanck e, parsislo o de
_ mﬁm.ﬁ == 8 ko2 QuIDOS puet:
(st oy § [ corcen ]

Fig. 3.8 Asistente — Conectarse a Internet

Qpﬁ ?;JTE%’

6. Seleccionamos la opcién Establecer mi conexién manualmente. Damos Clic en la

opci6on Establecer mi conexion manualmente, clic en el boton Siguiente.

Esta asstente eaté prepatando ls instalaciin de su coneitn & Intemel

m-u-mum’ i o ’
Ohﬁmmﬁmhmh—nﬂﬁﬂ

..: s

mmmn. 3 s e bands cha. o
necesiad un rimers de lekona.

- O&-dmmlwﬁmmhmwmﬂiﬂ

e

Fig. 3.9 Asistente — Establecer conexion manual
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7. Seleccionamos la opcién Conectarse usando un médem de acceso telefénico. Clic
en la opcion Conectarse usando un médem de acceso telefénico, clic en el boton
Siguiente.

Conaxién de Intemst
&Cémo dessa conectar a Intemel?

ieleddnicn
znmawu.mmymmmmismmm
servicios ntegrados, ADS!, -

- emnha- nenh :
Ol:anw-: ',nn mma— In e

- mu?manmumwmmmnmw i

owmmmamm qua asté sempin acliva
e Eﬂumm&vﬂw”mﬂmmmmav

Fig. 3.10 Asistente —Conectarse usando modem

8. Damos un nombre a nuestra conexion. Escribimos un Nombre de ISP para nuestra
conexion, clic en el botdén Siguiente.

Nombia do conawitn
¢ Cubl e ol nombre del servicio que le proparciona contedn o Intemel?

-smamanmammmﬂmdwm
uqtn,iﬂ?

€1 nombxe que ‘-‘lma'ﬁ adn g estd cieando

Fig. 3.11 Asistente —Dar nombre a la conexicn

9. Escribimos el nimero telefénico de marcacion provisto por nuestro ISP en el cuadro
de texto que indica Niimero de teléfono, clic en el botén Siguiente.

Asistente para cone

Nimero de telélona que desea marcar
Cusl er of ndmera de s proveedor da rorvicios Intemel ?

Hioweo
: Szsl!nﬂ

: Eumﬂu-r-ul-hhm“l“ duﬂdw&b? lhml!.!cd
Emmmum quhuu-h

Fig. 3.12 Asistente — Numero telefonico del proveedor de Internet
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10. Escribimos ¢l Nombre de Usuario y Contraseiia provisto por nuestro ISP en los
cuadros de texto correspondientes, clic en el boton Siguiente.

Asistonio para conexidn nutva

Informacién de cusnta da Intemet
Mimuﬂ&m:ywmﬁhn-mannu-

i ha obvidac nmu-d-w--'—- m‘lndh.
m%ﬁlﬁmﬁm vicios Inteinet (ISP, .B

| s e |

Fig. 3.13 Asistente —Usuario y Contrasefia

11. Finalizacién del Asistente para conexién nueva. Marcamos, si deseamos, la casilla
de opcion: Agregar en mi escritorio un acceso directo a esta conexion, clic en el
botén Finalizar.

Finalizacién del Asistente para
conexion nueva

s-mmmm—nhmm
para oo la siguisnts conewidn

* Compaity este 2QUpD
* Usar ol misrwd nombre d8 usuaiio y gonilasefla paria
La conesién se guardach en ls carpels Conexiones de red

[B/Agregas on i escriorn un acosvo deeci 8 exls conend]

Paca ciew ls conauidn y canar ete asisionte. haga cic on
Finslow

Fig. 3.14 Asistente —Fin de Configuracion

12. Al finalizar, se presenta una ventana que muestra los datos de la conexién que
acabamos de configurar. Para comenzar, haga clic en el botén Marcar.

Fig. 3.15 Ventana de Acceso a Internet
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3.4.2. CONEXION DEDICADA

Este tipo de conexién se da para usuarios corporativos o personas, que por trabajo,
necesitan una conexion continua y muy rapida. Normalmente se realiza a través de un
equipo que recibe el nombre de Proxy el cual reparte la sefial de Internet a diversos
usuarios que se encuentren conectados a el y cuenten con el debido permiso.

La conexién dedicada se logra por varios medios: radio, satélite, cable, cobre, etc. Esto
depende del Proveedor de Servicios de Internet (ISP) que contratemos.

Para hacer uso de este tipo de conexion, nuestra computadora debe poseer una tarjeta de
red y estar conectada a la red corporativa o LAN y ser capaz de ver al equipo que haga
de Proxy.

3.4.2.1. Configuraciéon Conexion Dedicada (Windows XP Pro)

1. Ingresamos al Panel de Control.
Clic en el Botén Inicio, clic en Panel de Control. (Ver fig. 3.4).

2. Seleccionamos la utilidad Conexiones de red.
Clic en el Icono Conexiones de red. (Ver fig. 3.5).

3. Seleccionamos la opcion Configurar una red doméstica o para pequeiia oficina.
Clic en la opcién Configurar una red doméstica o para pequefia oficina.

= Conexiones de red

m;-_nseh_!éék;— e Bttt i s it

g L S5 H0-Eset PCI Fast Elber...

Desconectads, Ton sarvidor d..

Fig. 3.16 Configuracion de Red para oficina
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4. Se presenta el Asistente para configuracion de red.
Clic en el bot6n Siguiente.

Este es el Asistente para
configuracion de red

Este ansterte lo mudad 3 conbguy esle equpo para que
56 ajacute on la iad Con una red podid:

Companti una congxidn a Irtemet

!,o\l
S LIOTECA
: ke B‘chpus
pENA

Fig. 3.17 Asistente de Configuracion de red

5. Seleccionamos un método de conexion.
Clic en la opcion: Este equipo se conecta a Internet a través de otro equipo de mi
red por medio de una puerta de enlace residencial, Clic en el boton Siguiente.

i G;MHHW*HW :
R

. VEind b
e ;

Fig. 3.18 Asistente de Configuracién de red — Método de conexién
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6. Escribimos la Descripcion y el Nombre del equipo en los cuadros de texto
correspondientes: Descripcion del equipo y Nombre del equipo, clic en el botén
Siguiente.

Dé a este equipa una descripcién y nombre.

Em Emmma-c-utmwm :

m?-hniw TNUEVA i
. Bk TAMILS O PABLD

Elmmumum

Aprenda mds sceica de Mombres de 80upo v descriociones.

Fig. 3.19 Asistente de Configuracion de red — Nombre de equipo

7. Escribimos el Nombre del grupo de trabajo en el cuadro de texto correspondiente,
clic en el botdn Siguiente.

Ei w de nurudT fos ted deben
;p-u:ua mh-g-w ;&m o0 ok St e

uqm@mmmlmwo S ‘
Emm«mw S

[ cane Hsa-msl[m-ul

Fig. 3.20 Asistente de Configuracion de red — Grupo de trabajo

8. Informacion Listo para aplicar la configuracion de red...
Clic en el botdén Siguiente

Asistente para confipircion de red

Listo para aplcar la configuracidn da red... 5B
L)

1 i e s ot £ s LM S i
Wrmm-ﬁm i - % : :

| Configuascifn de conewitin & Iniemet: m
Eu-sunnﬁbd-mhﬂﬁn-ﬁa ‘§
{Nonbie de s ElﬁIEVA |
rwmamam i

ummusgmmmmwm

Fig. 3.21 Asistente de Configuracion de red — Fin de Configuracion.
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9. Informacién de que el proceso se esta ejecutando, espere un momento...
Automaticamente pasa a la siguiente ventana del asistente.

i

~ doméslioa b do ohcina pegueria E sto crooseo pumde larde: varios minulon

_g_.__@i_ e

Fig. 3.22 Aplicando configuraciones de red

10. Proceso terminado. Clic en el botén Finalizar.

sracion de ted

Finalizacion del Asistente para
configuracion de red

$i canlioasiih d dorielion o de skping
poquelia en o4le Bqupo.

Para oblener apuda con redes doméiicat o de aficinat
paquafiss, vas lor siguisntes emas en ol Centro de asuds y

sopaits therico:
D

Pag ver clros squipor en tu 18, haga clc en Inicio y
después vaya a Mis tibon de red.

Pasa cona esls asslerts, haga chc en Fnalizar.

Fig. 3.23 fin del proceso

11. Reiniciar el equipo.

Si tiene cerrado todos los programas, haga clic en botén Si; caso contrario, haga clic en
botén No. Posteriormente, cierre cada aplicacion abierta y reinicie manualmente su
equipo para que los cambios surtan efecto.
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3.4.3. CONFIGURACION DE LAS DIRECCIONES IP (WINDOWS
XP PRO)

1. Configurar las direcciones IP.

En el escritorio, haga clic derecho sobre el icono Mis sitios de red y elija la opcién
Propiedades.

Fig. 3.24 Mis sitios de red — propiedades

2. Seleccionar la Conexién LAN.

En la ventana Conexiones de red, haga clic derecho sobre la Conexién de drea local y
luego haga clic sobre la opcién Propiedades.

[§] Crear una conexién nueva

% Configurar una red doméstica
© para pequefia oficina

& Deshabiitar este dispositivo
de red AN o Internet de akav.., Habiitados

8, Reparar ssta conexidn

W Cambar el nombre de esta
conaxidn

& Ver el estado de este
conexion

a Cambiar la corfiquracitn de
esta conexién

(3 Panel de control
& M sitios de red
() Mis documentos
i mpC

Fig. 3.25conexion de drea local - propiedades
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3. Seleccionar el Protocolo.
En la ventana Propiedades de Conexion de drea local, haga clic sobre Protocolo
Internet (TCP/IP) y luego haga clic sobre el Boton Propiedades.

Fig, 3.26 protocolo TCP/IP

4. Fijar las Direcciones IP.
En Propiedades de Conexion de drea local, ingrese: Direccion IP, Mdscara de

subred, Puerta de enlace predeterminada, Servidor DNS preferido y Servido DNS
alternativo, luego haga clic sobre el Botén Aceptar.

colo faternet {TCP 71D}

Fig. 3.27 Direcciones IP

5. Acepte los cambios, haga clic sobre el Botén Aceptar. (Fig. 3.25)
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3.4.4. CONFIGURACION DEL BROWSER (WINDOWS XP PRO)

1. Abra el Internet Explorer, haga clic en el Meni Herramientas y seleccione
Opciones de Internet.

I:i] No se puede mo:

La pégina Web solicitada no esté disponible en ests momento.
Puede que ¢l sitio Web tenga problemas técnicos 0 que necesite
ajustar |a configuracién de su explorador.

Pruebe lo siguiente:

Haga clic en &l botén Ea Actualizar o vuelvs a intentarlo

maés tarde.

Si eseribid la direccién de 1a pdgina en la barra de
direccionss, compruebe que esté escrita corrsctaments,
Para comprobar la configuracién de su conexidn, haga clic
en el menG Her ientas y después en Opci de
Internet. Haga clic en Configuracidn en la ficha
Conexlones. La configuracién debe ser iqual a la
proporcionada por su administrador de red de &rea local
(LAN) o su proveedor de servicios Internet (ISP). :
Si el administrador de la red lo habilita, Microsoft Windows .
pusde exarninsr la red y detectar automdticaments la PEﬁA il
configuracién de la conexién,

Si desea que Windows lleve a cabo esta deteccidn,
haga clic en i i

Algunos sitios requieren una conexién de seguridad de 128

Fig. 3.28 Internet Explorer — opciones de Internet

2. Haga clic en la Ficha Conexiones.

Se mostraré todas las conexiones telefénicas que tenga su equipo, seleccione la de su
agrado.

Fig. 3.29 opciones de Internet - conexiones
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3. Establezca la opcion, Marcar siempre la conexion predeterminada, haga clic en el
botén Aceptar. Usted estara listo para navegar en la Internet a través de una conexion
telefénica.

Fig. 3.30 conexiones — conexion predeterminada

4. Si lo que desea es usar una conexion dedicada, establezca la opcion No marcar
nunca una conexién y haga clic sobre el botén Configuracién de LAN. En la ventana
Configuracién de red de drea local (LAN) ingrese la direcciéon IP de su servidor
Proxy o seleccione la opciébn Detectar la configuracién automaticamente
dependiendo de su caso (ponerse en contacto son su administrador de redes si existen
dudas sobre este tema).

1gur acién de a red de dreal

Fig. 3.31 conexiones — detectar conexién

5. Haga clic en el boton Aceptar (Configuracion de red de area local LAN), clic en
Aplicar y finalmente clic en Aceptar (Opciones de Internet). Usted estara listo para
navegar en la Internet a través de una conexién dedicada.

Uy56443
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4. OPERACION DEL SITIO WEB

Este capitulo, describe normas, convenciones y elementos especificos del Sistema que
son empleados en forma generalizada en este manual como por ejemplo: las pantallas,
ments, botones, enlaces y demas elementos adicionales.

4.1. PARTES DE UNA VENTANA

Las ventanas, también llamadas formularios o pantallas, no son mas que un area de
trabajo limitadas por bordes donde el usuario debe realizar diferentes actividades como
ingresar datos o consultar los mismos. Las ventanas del Portal del Sistema de Personal
tienen las mismas caracteristicas, las mismas que describiremos a continuacion:

DIRECCION
GENERAL
DE FPERSONAL

La Direacian Ganecal et Personal te la Armada, pone & 3u disposicidn el
fuieva sitio web, un portal disefiada pars sasbfacer sus necesidades i
usted &4 persenal nsval pedrs realitar consultys ilimitadan de su dalos
perscnales, familiares y izborates (a3 24 horas del ia, los 786 dia del ado.

Plars continuar con el servicio, usted deberd solivitario » Favés de fa
spcion “Regintro Usuaria™.

Advertanca

La ulizacion de su clave persenal para PersanalvES - DIGPER, as
confidencial, y 41t SUEID 3 jOE MiEMos NMINOS y CONNTIONES CONVenidos
POr Uated .......y & ia solicitd de servicios sieatrénioos Direcoidn Gereral
de! Personal - Armeda del Ecvador.

DiIReCCION
GENERAL

L Direceion Genersi del Perzonsi, e da In més cordai bienvenids y is

inuits a glshutar de sy Mueve servicio, e ef que wared ar @
idn Iy que se tra wrobiveds de
Vida tavai,
De iguat maners reiteramos auesio Smme compromize Toiio
dal personsl maval ¥ ol de condnuar webajundo oo 5 segurfiad de ofrecer
T

uns afencitn el ol

Ateatarente

Clatm. Sanchez Vers Valdamar
Direstor Generai cof Pecsonat

Fig. 4.1.2 Partes de una ventana
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42. DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES DE UNA VENTANA

1 Ingreso del usuario al sitio web.

2 Enlace para registro de usuario del portal.

3 Enlace a la pagina de Acerca de DIGPER.

4 Enlaces a la pagina de politicas de seguridad sobre el portal.

5 Enlaces a paginas importantes de la Armada.

6 Leyenda de Seguridad de utilizacién del portal.

7 Area de mend .

8 Enlace que lo lleva directamente a la pagina de Contéctenos .

9 Nombre del usuario activo que esta trabajando en el portal.

10 Nombre del menu.

11 Nombre de la opcién de menil.

12 Cierra la sesion del usuario que esta operando el sitio web.

13 Leyenda de Bienvenida al inicio de sesion de usuario.
Tabla. 4.2 Componentes de una ventana de la Administracion
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4.3. PARTES DEL MENU

Los menis de cada una de las secciones que conforman el Portal, estan disefiados de
modo que sean amigables y sencillos para su funcionamiento. Estos han sido
segmentados para que el usuario pueda realizar una serie de operaciones de acuerdo a
sus necesidades.

Para acceder a los mismos, haga clic sobre el nombre de la opcién a la que desea
acceder.

Es importante aclarar que el nivel maximo de subdivision de un ment para el sitio es de
2.

PENA

Fig. 4.3 FPartes del menl

4.4. DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES DEL MENU

1 Nombre de la Opcion de Menu.

2 Nombre de la Subopcién de Mend.

Tabla. 4.4 Componentes del menii

4.5. OBJETOS USADOS POR EL SISTEMA

El Sistema del Personal posee objetos que son caracteristicos dentro del ambiente Web,
a los cuales se les ha dado el uso necesario tomando en cuenta las necesidades que se
requieren; entre los objetos que hemos empleado se detallan los siguientes:
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4.5.1 CAJAS DE TEXTO

Las cajas de texto permiten al usuario:

» Ingresar informacién

-

Pass-ordr— ——]
' | Ingresar I '

—

Fig. 4.5 Cajas de Texto

4.6. BOTONES USADOS EN LA ADMINISTRACION DEL PORTAL

Para el disefio de la ventana principal del Portal hemos hecho uso de imagenes y de
enlaces o links que funcionan a manera de botones, los mismos que describiremos a
continuacion:

Permite el ingreso de usuarios a la Sistema de
Personal

Envia los datos solicitados en el formulario para
hacer posible el reenvio de la contrasefia
solicitada via mail.

Permite cancelar la operacion que se esta
realizando.

Tabla. 4.6 Botones y enlaces del Sistema de Administracién
4.7. MENSAJES DEL SISTEMA

En esta seccion mostramos los mensajes emitidos por el Sistema cada vez que se realiza
una operacion de mantenimiento, consulta, proceso, etc.

Estos mensajes estdn claramente definidos en los siguientes grupos:

= Mensajes de Informacién
» Mensajes Varios

* Mensajes de Error
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4.8. MENSAJES DE INFORMACION

Estos tipos de mensajes informan al usuario acerca de resultados de las operaciones
realizadas en el Sistema, por lo tanto son mensajes que no conllevan a problemas con el
Sistema.

4.8.1 MENSAJES DE REGISTRO INGRESADO

Este mensaje es emitido por el Sistema cuando el ingreso de un registro de usuario se
realizé de manera exitosa. El nombre de la accién realizada se muestra a manera de
encabezado. (Ver Fig. 4.7).

Al dar clic en Aceptar, el usuario queda ubicado en la pagina principal del sitio web por
si desea iniciar sesion.

4.8.2 MENSAJES DE REGISTRO NO ENCONTRADO

Este mensaje es emitido por el Sistema cuando el usuario ha ejecutado una consulta y
ésta no trajo resultado alguno, en el formulario de Registro de Usuario.

Fig. 4.8 Mensaje de Registro no encontrado
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4.8.3 MENSAJE DE INFORMACION DE CONTENIDO

Estos mensajes se presentan cuando el usuario estd ingresando su informacion personal
en la pantalla de Registro de Usuario.

Cuando los datos del formulario estdn completos y ha saltado todos las validaciones de
caracteres, fechas, password, se presentara el siguiente mensaje (ver figura 4.9).

Fig. 4.9 Mensaje de Advertencia (Se ha completado el contenido)

O en contraparte, el Sistema le informa que aun no se ha ingresado nada de contenido
en la opcion seleccionada (ver figura 4.10).

Fig. 4.10 Mensaje de Advertencia (No se ha ingresado nada de contenido)

48.4 MENSAJE DE ADVERTENCIA AL INGRESAR USUARIO

Este tipo de mensaje se presenta cuando el usuario se dispone a registrarse en el portal
de Personal.

Fig. 4.11 Mensaje de Advertencia para el Ingreso de Usuario
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4.9. MENSAJES VARIOS

Este tipo de mensaje lo emite el Sistema cuando no se puede ejecutar las operaciones de
ingreso o consulta de los datos que estdn en los controles porque la informacién
existente no es consistente, o no va de acuerdo con las reglas de la institucion.

4.9.1 MENSAJE DE LONGITUD DE CAMPO

El Sistema emitird este mensaje cuando el usuario no ha ingresado 10 caracteres para el
campo de la cédula, le advertira que debe ingresar esa informacion.

Fig. 4.12 Mensaje de Longitud de Campo

4.9.2 MENSAJE DE CAMPO SOLO NUMEROS

Este tipo de mensaje aparece cuando el valor de un campo debe ser numérico, y se
ingresa letras, seguidamente un ejemplo.

Fig. 4.13 Mensaje de Campo solo numeros

4.9.3 MENSAJE DE ALERTA

Este tipo de mensaje aparece cuando el Sistema alerta al usuario de que se ha saltado un
requisito, o no ha realizado un proceso anterior para poder ejecutar este proceso.

S

Fig. 4.14 Mensaje de Alerta
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4.10. MENSAJES DE ERROR

Este tipo de mensaje lo emite el Sistema cuando se ha producido un error que no
permite realizar la operacion que se efectud, ya sea por que se perdid algin dato, o sin
querer se modifico en alguna parte de la operacion, o tal vez no concuerde con el tipo de
dato del campo de la base de datos.

4.10.1 MENSAJES DE ERROR INGRESAR UNA DIRECCION DE
CORREO

Este mensaje aparecera cuando se haya ingresado en el formulario de Registro de
Usuario una direccién de correo que no contenga un el signo arroba correspondiente a
una direccion email.

Fig. 4.15 Direccidn de Correo Electrdnico no valida

También puede ocurrir que la direccién de correo electronico no contenga un sufijo, El
sistema le mostrara el siguiente mensaje de error :

Fig, 4.16 Di’i."e;:cién cfe Correo -Electro;r‘iico sin szgﬁjos.
4.10.2 MENSAJE DE ERROR AL INGRESAR UNA FECHA

Este mensaje serd emitido por el Sistema si el dato requerido para realizar este proceso
no coincide con el campo contra el cual se esta comparando, para ser mas exacto esto
ocurre cuando el usuario cambia su contrasefia.

Fig. 4.17 Mensaje de error al Ingresar una fecha
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4.10.3 MENSAJE DE ERROR AL INICIAR SESION DE USUARIO

Este error se presenta cuando la contrasefia ingresados en la ventana de inicio de sesién
es incorrecta.

i i

Fig. 4.18 Mensaje de error al iniciar sesion

Este error se presenta cuando la cédula ingresada no esta registrada en el sitio web del
Sistema del Personal.

—

Fig. 4.19 Mensaje de error al iniciar sesién
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Para la implementacion e instalacion del Sitio Web DIGPER requerimos lo siguiente:

5.1. REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

5.1.1. HARDWARE

Jomputador | Caracteristicas | Descripeién |
Microprocesador Intel Xeon
Velocidad 2.8 Ghz.
Arquitectura de Bus PCI 64 bits
Memoria RAM 1.5 Gb.
Memoria Caché 512 Kb.
Memoria de Video 64 Mb.
Disco Duro 80 Gb 500 Rpm/hotswarp
Unidad de diskette 1.44 Mb.
Teclado y mouse Ps2
Tarjeta de Video PCI
Tarjeta de Red 3 COM
Tarjeta de Sonido 32 Bits
CD - ROM S2%
CR - RWRITER 52x24x52
Monitor 15" SVGA

Tabla 5.1 Requerimientos de Hardware del cliente

5.1.2. SOFTWARE

Sistema
Operativo

Windows Server 2003

Servidor
Web

Internet Information Server

Base de
Datos

SQL 2000

Tecnologia de Active Server Pages
acceso a Base de m

Datos

Tabla 5.2 Requerimientos de Software del cliente
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5.2. REQUERIMIENTOS DEL USUARIO

5.2.1. HARDWARE

_ Computador |  Caracteristicas | Descripcién
Microprocesador PENTIUM IV
Velocidad 2.5 mhz.
Arquitectura de Bus PCI 64 bits
Memoria RAM 158 mb.
Memoria Caché 512 Kb.
Memoria de Video 64 Mb.

Disco Duro 40 Gb .
Unidad de diskette 1.44 Mb.
Teclado y mouse Ps2
Tarjeta de Red 3 COM
Monitor 157 SVGA

Tabla 5.3 Requerimientos de Hardware del Usuario

5.2.2. SOFTWARE

Windows 2000, ME , XP

Sistema Professional
Operativo
Browser Internet Explorer 6.0

Netescape Navigator

Tabla 5.4 Requerimientos de Software del Usuario

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 2 ESPOL




CAPITULO 6
\

MENU QUIENES SOMOS




Manual de Usuario Sitio Web DIGPER

6. MENU QUIENES SOMOS

6.1 INTRODUCCION

Con esta opciéon se muestra informacién acerca de las funciones cumple la
Direcciéon General del Personal.

Para ejecutarlo, en el meni Quienes Somos haga clic en la opcién Introduccién.

DiIRECCION
NERAL
DE FERSONAL

'ersonal de la Armada, pone 3 su disposicion ¢
enads para sastifacer sus necesidaden, si
reaiizar consuitas Wlimitadas de su dalos
ales las 24 horas del dia, los 185 dias de! aio

oo €10, usted deberd solicitario a waves de Iz
i Ingresar &
I Advertencia
_ Le utitzacién de su clave personal para Personal'WEB - DIGPER, es
Solici confidencial, y esta sujefu & fos mismos thrmines y condiciones conven:dos
pu”;:;;:.;;:;z;. por Usted .. y & la solicitid de servicios electinivos Direccidn Ganaral
ARMADA DFL ECUAI de/ Personal - Armada del Ecusdor

Fig. 6.1 Meniti Quienes Somos opcidn: Introduccion.

Una vez que se ha seleccionado la opcidén apareceri la siguiente pantalla:

INTRODUCCION

La diversidad de Funciones gque cumple la DIGPER & nivel ce Planificacidn,
Asesoramiente y Técnicas administrativas., hace indispansable que se determinen
responsabilidades a través de un documento en el que se astablezca la Funcidn Bisica
del Reparte ¢ las Tareas que debarin cumplir las unidades administrativas menores a fin
de alcanzar los Objetives propuestos ,

La Funcién Bésica, y Taraas designades a cada unidad administrativa y espacificamente
a cada una de las personas que internamente laboran &n la DIGPER y unidades
subordinadas. han zido definidas en base 3 |35 necesidades y Objetives Institucionales.
agrupande las wctividades afines por dress ce compstencia y delegando
responsabilidades acorde 2 sus capacidades ¥ conecimisntes,

Es obligacién de tode el personal gque conforman ests Organismo, conocer la
Organizacién Interna y saber cual es la mata que se pretande alcanzar & través del
esfuerze coordinade y mancomunads da toco el talento humano.

El prasente Sitic Personalweb debe ser utilizade como harramienta da trabajo de consults
permanenta y de orientacion cde las responsabilidadas y Objetives a cumplirse.

El Sitic Web da la Direccién General del Personal v sus unidades subordinadas, ha side
revisade, corregido y actualizede en base a las Politicas del Comando General, Plan
Estratégico Institucional, Mesnual de Organizacién de Iz Armada y 2 su Orgdnice
aprobade.

P

Fig. 6.2 Pantalla de Introduccion de Quienes Somos
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6.2 DEFINICION

Con esta opcién el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
definici6n del reparto, y conoce el alcance del sector de personal..

Para ejecutarlo, en el meni Quienes Somos haga clic en la opcion Definicion.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

lersonal de la Armada, pone 3 su disposicion el

isefado para sastifacer sus necesidades, si
realizar consultay Himitadas de su datos
ales las 24 heras del dia, los 365 dias del aflo.

W vicio, usted deberd sclicitario 3 traves de la

Advertancia

La utitizacién de su olave personal pars Personal’VEB - DIGPER, es
eonfidencial, y esta sujato & o8 mismos té it ich
P nalWEB DIGPER- | por Usied ¥ # la solicitud de 3ervicioa electronicos Direccidn Genersl

ARMADA DEL ECUADDR dal Pergonal - Armada del Ecuadoer

Fig. 6.3 Menii Quienes Somos opcién. Definicidn.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

‘A Definicion - DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL - Microsoft Internet Explorer [:_ #

DEFINICION

La Dirgccidn Genersl del Personal. es &l Organe Técnico Administrativo. subordinade a la
Comandancia General de Marina, constituide por los Consejos, |a Subdireccién de
Perscnal y las Direcciones de Bienestar y Sanidad: y con &l propésite de cubrir las
necesidades de Personal de la Fuerza Maval y metivarle a permaneceren la misma.

La Direccion Gensral de Parsonal esta constituida por:

1, Consejes,
2, La Subdireccién de Personal
3. Direccidén ce Bienastar.

4, Direccién de Sanidad.

Fig. 6.4 Pantalla de Definicién de Quienes Somos.
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6.3 MISION

Con esta opcidn el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
mision de la Direccion General del Personal.

Para ejecutarlo, en el meni Quienes Somos haga clic en la opcion Mision.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

Jersonal de Ta Armada, pone » su dispesicién el

do para it sus d, s, si
ri realizar consuMtas ilimitadas de su dalos
les las 24 horas del dia, los 266 dias del 3dc

icio, usted deberd solicitarie 2 travis de la

In‘-gras.ar l :

Advertencia
La wbilizazsién de su clave personal para PersonalWES - DIGPER, es
Solicit confidenciai, y esta sujefo & ics mismos té ¥ i i
p-mn.w‘;;é:a‘ por Usted ...... ¥ 8 Ia solisitud de servicios electrénicos Direccion General
ARMADA DEL ECUA del Persomal - Armada del Ecuador.

Fig. 6.5 Menii Quienes Somos opcion: Mision.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

MISION

Organizar, entrenar, equipar y mantener &l Poder Maval, asi comeo participar =n los
procesos que garanticen la Seguridad de la Nacién y propendan a su desarrollo, con la
finalidad de contribuir a la consscucién y mantenimiente de los Objetives Macienales, de
acuerdo 3 la Planificacion prevista para tismpo de Paz, de Conflicto y de Guerra.

Fig. 6.6 Pantalla de Mision de Quienes Somos.
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6.4 VISION

Con esta opcion el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
vision de la Direccién General del Personal.

Ty

Para ejecutarlo, en el mend Quienes Somos haga clic en la opcién Vision.

DIRECCION
GENERNL
DE PERSONAL

sonal de la Armada, pone 3 su disposicion &l
fiado para sastfacer sus necesidades, si
realizar consultas ilimitadas de su datos

las las 24 baras del dia, los 163 dias del afc,

icio, ustéd deberd sclicitarlc a ravés de la

Advertencia

I La utiizacién de su clave peracnal para Personais¥EB - DIGPER, es

‘; Solicite su clava para | confidencial, y axta sujato 2 o3 mismos téminos y condiciones convenidos

: i por Usted ...y a la de Direccién General
PRrscoAWER. DIGRER del Personal - Armada del Ecuador.

ARMADA DEL ECUADOR

Fig. 6.7 Menui Quienes Somos opcion. Vision.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

VISION

Planificar, Evaluar v Propercionsr Recurse Humane, Etico y Profesional que sastifaga las
Necesidades de |a Armada.

Fig. 6.8 Pantalla de Vision de Quienes Somos.
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6.5 FUNCION BASICA

Con esta opcion el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
Funcién Basica de la Direcciéon General del Personal.

Para ejecutarlo, en el ment Quienes Somos haga clic en la opcién Funciéon Basica.

DIRECCION
GENERAL
DE FERSONAL

erscnal de I3 Armada, pone » su disposicién ¢

para sus =
2 a realizar consultas itimitadas de su datos
arales las 24 horas del dia, los 365 dias del ana

vicic, usted deberd solicitario a través de Ia

Advertencia

La uhilizscién de su ciave personai pars PerscoalWEE - DIGPER, es
eonfidencial, y esta sujeto 3 los mismos Mrminos y condigiones convenides
por Usted .......y & la soiicited de servicios elecirénicos Direccidn General
dei Personal - Armeda del Ecusdor.

Fig. 6.9 Meni Quienes Somos opcion: Funcién Bdsica.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

FUNCION BASICA

Administrar los Recursos Humanos de la Armads y garantizar el Bienestar de su
Personal a fin de que obtenga los mejores beneficios en Salud y Vivienda,

RELACION DE MANDO

La Direccién General del personal, depende directamente dz la Comandancia General de
Marina; y, son subordinadas a la Direccién General del Personal:

& La Direccidn de Personal, y La Direccién de Ecuacién

& |a Direccién de Bienestar, y La Direccidn de Sanidad

e El Hospital Naval Guayaquil

Fig. 6.10 Pantalla de Funcién Bdsica de Quienes Somos.
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6.6 POLITICAS

Con esta opcion el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de la
Politicas de la Direccion General del Personal.

Para ejecutarlo, en el meni Quienes Somos haga clic en la opcion Politicas.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

rsonal de la Armada, pone 3 su disposicion el
disefiado para sastifacer sus necesidades, si
rd realizar consultas ilimitadas de su datos
les las 24 horas del dia, los 165 dias del aiio.

~rvicio, usied deberd solicitarlo a través de la

Advertenda

La utitizacién de su cfave persomal para PersonalWES - DIGPER, as
confidencial, y esta sujeto 2 los mismos lérmines y condiciones convenidos

yala itud da servicios 6 Direccion Genaral
del Personal - Armada del Ecuador,

su clave para
ParsonalWEB DICPER- | S SO .o

RMADA DEL ECUADOR

Fig. 6.11 Meni Quienes Somos opcién: Politicas.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecerd la siguiente pantalla:

POLITICAS DEL SECTOR

Administrar los Recursos Humanaos de la Armada y garantizar el Bienestar de sy Personal
a fin de que obtenga los mejores beneficios en Salud y Vivienda.

Fig. 6.12 Pantalla de Politicas de Quienes Somos.
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6.7 OBJETIVOS

Con esta opcién el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de
los Objetivos de la Direccién General del Personal.

Para ejecutarlo, en el menti Quienes Somos haga clic en la opcién Objetivos.

DIRECCION
GENERAL
DE FERSONAL

u|orul de la Armada, pone 2 su disposicién el

para tifa SUS , 8
dgra realizar consultas ilimitadas de su datos
les las 24 horas del dia, los 365 dias del afio.

fvicio, usted deberd solicitarlo 3 través de la

Advertencia

L; wiilizacion de su clave personal pars PersonsiWEB - DIGPER, e

Solicite su clave para || confidencial, y esta sujefo 3 ios mismos Krminos y condiciores convenidos

PersonalWEB DIGPER- | por Usted ........y & I solicitud de servicios dnicos Di General
IARMADA DEL ECUADOR i del Pervonal - Armeda del Ecoador,

Fig. 6.13 Memi Quienes Somos opcion: Objetivos

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

OBJETIVOS DEL SECTOR

1. OBJETIVO ESTRATEGICO SECTORIAL,

Asignar al Parsonal de Oficisles y Tripulantes en plazas scordes & su especialidad,
parfeccionamiants y experiencia .

2. OBIETIVO ESTRATEGICO SECTORIAL.

Desarrcllar el perfil ocupacional del Personal Naval en las areas operativas ¥
administrativas de la Armada.

3. OBIETIVO ESTRATEGICO SECTORIAL,

Alcanzar la satisfaccién da los usuarios con ef mejoramiants continus de los servicios de
Sanidad, squipamients con tacnalogis 3ctual y capscitacion del Personal da Salud para
brindar atencion meédica de primer nivel y especializada de calidad.

4. OBJETIVO ESTRATEGICO SECTORIAL.

Brindar al Personal Naval servicios de Viviends, Comisariatos y Asistencia Sccial.

—
Fig. 6.14 Pantalla de Objetivos de Quienes Somos.
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6.8 ESTRUCTURA ORGANICA

Con esta opcion el usuario que visita el sitio web de la DIGPER se informa acerca de
las relaciones de dependencias de los repartos subordinados al Sector de Personal.

6.8.1 ESTRUCTURA ORGANICA INTERNA

Muestra la estructura interna de la Direccion General del Personal con sus respectivos
departamentos y consejos que lo componen.

Para ejecutarlo, en el meni Quienes Somos haga clic en la opcién Estructura
Organica en la opcion Interna.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

i'ersonal de Ia Armada, pone a su disposicion el
disefiado para sastifacer sus necesidades, si
drd realizar consultas ilimitadas de su datos
ales ias 24 horas del dia, los 363 dias del afo.

icie, usted deberd solicitarle 2 través de la

Adwvartencia

La ustizacién de su clave personal para PersonalWEB - DIGPER, es
confidencial, y esta sujeto a ios mismos términas y condiciones convenidos

Vs | por Usted ¥ a i» solicitud de servicios Orii Direccién Gemeral
| SR CRATYIEH RGRAR: dal Personal - Armada del Ecusdor.
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Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecerd la siguiente pantalla:

ESTRATEGICO Y
SECRETARIA i ey
CONSEJOS PLAN DIRECTOR
SUBDIRECTOR
| recLuTANDENTO |
Y RESERVA KAVA
|

DPTO. DE DPTO. DE DPTO. DE
EMCIS | ADM. TRAMITE
FINANCIERO QuUITO

DPTO. DE DPTO. DE
TRIPULANTES ¥ DESARROLLO
 GRUMETES HIMANO
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6.8.2 ESTRUCTURA ORGANICA EXTERNA

Muestra la estructura externa de la Direccion General del Personal y muestra las
relaciones jerarquicas con los demas repartos militares.

Para ejecutarlo, en el meni Quienes Somos haga clic en la opcién Estructura
Orgdnica en la opcion Externa.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

l'ersonal de la Armada, pone a su disposicion el
disshado para sastifacer sus necesidades, si
odrd realizar consultas ilimitadas de su datos
ales las 24 horas del dia, los 365 dias del aio.

rwicio, usted deberd solicitarlo a traves de la

LI wiilizaclén de su clave personsl para PersonalWEB - DIGPER, es
confidencial, y esta sujeto a los términos y iciones ridos
por Usfed ........y a la solicitud de servicios electronicas Direccion General
del Personai - Armada del Ecuador.

Fig. 6.17 Menui Quienes Somos opcion.: Estructura Orgdnica — Externa.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

Fig. 6.18 Pantalla de Estructura Orgdnica — Externa - de Quienes Somos.
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6.9 AUTORIDADES

Muestra las Autoridades que se encuentran al frente de los departamentos de Control del
Personal Naval.

Para ejecutarlo, en el meni Quienes Somos haga clic en la opcion Estructura
Orgainica en la opcion Autoridades.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

P'erscnal de I3 Armada, pone 3 su disposicion el
disefiado para sastifacer sus necesidades, si
ré realizar consuitas ilimitadas de su datos
les las 24 horas del dis, los 385 dias del aflo.

icio, usted deberd solicitario a través de Ia

i
Advertencia

L- ufilitacion de su clave persons! para Personall¥EB - DNGPER, es
confidencial, y esta sujefo a fos mismos térmi di

por Usted ........y & Ia solicitud de servicios slecirénicas Direccidn Genaral
del Personal - Armada def Ecuador,

Fig. 6.19 Menii Quienes Somos opcion: Autoridades.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

AUTORIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL

CALM.-EMC. MONCAYO NAVARRETE GALO GUILLERMO
Director Genaral del Personal

CPNV.-EM. PUENTE VALVERDE FERNANDO ANIBAL
SubDirecter Direccion Generzl del Personal

CPFG.-EM. ALMEIDA CAICEDO FRANCISCO JAVIER

Jefe e Departamante ce Oficiales
CPCB.-EM. PALOMEQUE AGUIRRE JUAN MANUEL
Jefe de Departaments de Empleados Civiles
CPCB.-EM. PEREZ VACA HUGO LEOPOLDO

Jefe de Dapartamento de Tripulantes

Fig. 6.20 Pantalla de Autoridades- de Quienes Somos.
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7 \CION DE PERSONAL

En este men( conoceremos las funciones, y al personal que se encuentra dirigiendo los
Departamentos Administrativos de Oficiales, Tripulantes, y Empleados Civiles.

7.1 OFICIALES Y GUARDIAMARINAS
7.1.1 FUNCION BASICA

Conoceremos la funcion y control del departamento Administrativo de Oficiales, asi
como de los guardiamarinas que se encuentran laborando y los que han salido de la
Institucion.

Para ingresar, en el meni Administracion de Personal haga clic en Oficiales y
Guardiamarinas la opcion Funcién Bésica.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

Ls Direccion General cel 1Rl

nueve silio web, un portal

usted es parsonal naval podré redis B20a% o
parsonsan, foikarea y borales ten 24 Terss ek s, bou 308 cius got sla

Pura continuar con el sarvicio, usted deberd salicitario 3 través de 1a
opeisn “Registro Usuaria”.

Advertencia

1 La utilizacién de su clave persoasl para PersonalWEB - DIGPER, es

Sclicite su clave para || confidencial, y esta sujeto & los mismas términos y condiciones oonvendos

PersonalWEE DIGPER- | AN ... Di Senaral
ARMADA DEL ECUADOR| dal Personsi - Armada del Emusr

Fig. 7.1 Menu Administracion de Personal, Oficiales y Guardiamarinas opcion: Funcién
Bdsica.

Una vez que se ha seleccionado la opcién aparecera la siguiente pantalla:

Fs

51X

DPTO. DE OFICIALES Y GUARDIAMARINAS

FUNCION BASICA Administrar la Carrera Profesional de los Oficiales y Guardiamarinas
de la Armada y de la Reserva Naval scbre |a base de las Leyes y Reglamentos vigentes,
Ejecutar y controlar les movimientos de los Oficiales y tramitar el alta y baja a les
Guarciamarinas,

Fig. 7.2 Pantalla de Funcién Bdsica de Oficiales y Guardiamarinas de Administracién de
Personal.
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7.1.2 PERSONAL

Aqui el usuario podra conocer a los funcionarios de Oficiales que prestan sus servicios
en la Direccion de Personal.

Para ingresar, en el meni Administracion de Personal haga clic en Oficiales y
Guardiamarinas la opcién Personal.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

I
Cédula |

ustad aa personal naval podrd realizar
personales, familiares y laborales las 24 horas del dia, los 366 mas del unw
Password

LI e Para continuar ¢on el servicio, usted deberh solicitario & través de 1a
Ingresar opcién "Registro Usuania®,

Advartencia

Ls utilizacion de su clave personst para PersonslWEE . DIGPER. es
Solicite su clave para nonlldo;:m{ ynnn mqun Ilox:'n'unnn! ¥ v e '-*-I

por U: eneral
:;::S:IWD' E?é’gu‘:;g’n o Fermcnal - ioatede dor easpice,

Fig. 7.3 Memi Administracion de Personal, Oficiales y Guardiamarinas opcion: Personal.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

PERSONAL DE OFICIALES Y CUARDIAMARINAS

Consta en la fila superior izg. CPNV-EM, Rodas
Fernando. CPNV-EMC, Heradia Tite. CPFG-EM
Aguirra Marca, CPFG-EMS. Suing Schubert. En la
fila inferior dasde la izq consta: TNFG-JT, Castillo
Malaly, TNNV-AD. Salas Margarita, TRNV-AB,
Schnabel Oscar y el CPCB-SS. Espincsa Marcelo,

Clase de Guardiamarinas, de sagundo aflo, &n
. una clase prictica da Laborateric.

Fig. 7.4 Pantalla del Personal de Oficiales Y Guardiamarinas de Administracién de
Personal.
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7.2 TRIPULANTES Y GRUMETES

7.2.1 FUNCION BASICA

Conoceremos la funcién y control del departamento Administrativo de Tripulantes, asi
como de los grumetes que se encuentran laborando y los que han salido de la
Institucién.

Para ingresar, en el meni Administraciéon de Personal haga clic en Tripulantes y
Grumetes la opcion Funcién Basica.

DIRECCION
GENERNAL
DE PERSONAL

L. Direccion General del 1§l

nuevo sitio web, un portal dise

usted es personal naval podrd rea imitad

per , famili ¥ las 24 horas del dia, los 365 dias del aiic.

Para continuar con el servicio, usted deberd solicitarlo a través de i3
opeion "Registro Usuario™.

Advertencia

La utitizacién de su ciave personal pars PersonalWEE - DIGPER, es
Bolkcite: confidencial, y esta sujeto a los mi términos y i ids
Nmnﬂ’;ﬁ‘;‘;:cp;;!- par Usted ........y a la solicitud de servicios electrénicos Direccidn General
ARMADA DEL ECUADOR| del Personal - Armada def Ecuador.

Fig. 7.5 Menii Administracion de Personal, Tripulantes y Grumetes opcicn : Funcion Bdsica .

Una vez que se ha seleccionado la opcién aparecera la siguiente pantalla:

DPTO. DE TRIPULANTES Y GRUMETES

FUNCION BASICA Procesar la infermacién relacionada con la carrera de los
Tripulantes y Grumetes a fin de mantener actualizados los registros de vida naval.

DIVISION ADMINISTRACION DE TRIPULANTES: Funcién Basica Ejecutar y
centrelar la situacion profesional de los Tripulantes y tramitar el alta y baja a los
Grumetes,

Fig. 7.6 Pantalla de Funcion Bdsica de Tripulantes y Grumetes de Administracidn de Personal.
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7.2.2 PERSONAL

Aqui el usuario podrd conocer a las funcionarios de Tripulantes que prestan sus
servicios en la Direccion de Personal.

Para ingresar, en el menii Administracién de Personal haga clic en Tripulantes y
Grumetes la opcion Personal.

DIRECCION
GENERAL
DE FERSONAL

LJ Direccion General del

usted es personal naval podrd realiiar mitadas ge su datos
parsonales, familiares y Isborales (as 74 mn :m m- los 165 dias del afio

Para continuar con e servicia, usted deberd solicitaric s travas de I
opeibn “Registro Usuario®.

Advartencia

La utiizacién de su ciave personmal para PersonaliVEB - DIGPER, ey

Solicite oconfidencial, y esta sujeto a los mismos ¥

ﬁmlw:;‘::cpp.:; por Usted .........y a la sclicitvd de servicios electrénicos Dfrmaron General
ARMADA DEL ECUADO! dei Personal - Armada def Ecuader.

Fig. 7.7 Menii Administracion de Personal, Tripulantes y Grumetes opcidn: Personal.

Una vez que se ha seleccionado la opcién aparecera la siguiente pantalla:

PERSONAL DE TRIPULANTES ¥ GRUMETES

3, Consta en lz fila inferier cdesda la izguiarda los

." V - ,f, Z SUBOFICIALES: Togra Huge, Ezxpinosa Joze.

Mendez Carlos, Bajafia Alcides y Tobar Jose. En la

'. ’x .’ _iﬁ “ segunda fila los SARGENTOS; Hincjoza Edgar.

- i Scledispa Luis, Morales Hector. Moran Carlo. ¥ &n

A ¥ la fila superior los CABOS: Rivers willian, Godoy

' Farmando. Moran Fernande, Dalgade Felix, vy
Alvarade Carlos.

Clase de Grumetss,. d= s=gundo afo, en una
clase Instruccion Militar.

Fig. 7.8 Pantalla del Personal de Tripulantes y Grumetes de Administracion de Personal.
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7.3 EMPLEADOS CIVILES
7.3.1 FUNCION BASICA

Conoceremos la funcioén y control del departamento Administrativo de Tripulantes, asi
como de los grumetes que se encuentran laborando y los que han salido de la
Institucion.

Para ingresar, en el meni Administracion de Personal haga clic en Empleados
Civiles la opciéon Funcién Basica.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

nuevo sific web, un portal
usted w3 personal navasl podria
personales, familiares y laboralas |

Pars continuar con sl servicio,
opeién "Registrs Ususrio®.

Advertencia

La utitizscién de su olave personal para pauoumse - DIGPER, es
confidencisi, y es3 3ujeto 3 o3 mismos
por Usted ..¥ @ [z solicitud de servicios d.chﬁmws Direccidn Gcnml
def Personal - Armada del Ecuador.

RMADA DEL ECUADOR]

Fig. 7.9 Menii Administracion de Personal, Empleados Civiles opcion: Funcidn Bdsica.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecerd la siguiente pantalla:

DPTO. DE EMPLEADOS CIVILES

FUNCION BASICA Administrar de acuerdo con las Leyes y Reglamentos vigentes, los
procesos de seleccidn, clasificacién, valeracién. evaluacién y capacitacion, tendiente a
lograr eficiencia v eficacia &n |2 gestién administrativa dzl Parsonal de la Reserva Activa y
Empleados Civiles de la Institucién.

Fig. 7.10 Pantalla de Funcién Bdsica de Empleados Civiles de Administracion de Personal.
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7.3.2 PERSONAL

Aqui el usuario podrd conocer a las funcionarios de Tripulantes que prestan sus
servicios en la Direccién de Personal.

Para ingresar, en el menii Administracion de Personal haga clic en Empleados
Civiles la opcion Personal.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

ARMALDA
DEL ECUADORA

La Direcoion Genueal vet
nuavo wiic wab, un porta
usted es personsl naval podrd e
perscnales, tamitiares y Isborales

Céduls

Password
I beee Pars continuar con o1 servicio,
| Ingres opeién "Regiviro Ususric™,

Advertencia

Ls utiiracién de su clave personsi para PerscnalWEB - DIGPER, es

e confidencial, y st Sujeto 2 los mismos »
oo “.,:‘“,E‘;';l':;;;, por Usted ... ... ¥ 3 13 solicitud de servicion elactrénicos Direcoidn Ganerst
o5 dal Personal - Armads dei Ecusdor,

IARMADA DEL ECUADOR|

Fig. 7.11 Menu Administracion de Personal, Empleados Civiles opcion: Funcién Bdsica.

Una vez que se ha seleccionado la opci6n aparecera la siguiente pantalla:

PERSONAL DE EMPLEADOS CIVILES

Consta en la fila superior desde la izquisrda los
Empleados Civiles: Rcbles Jonathan. Aguilar
Carles, Lopsz Carlos, Ramirez Alex. En la segunda
fila: Landin Gergina, Ledn Ruth, Gomaz Landys,
Pedafiel Ma, Lulsa, Urueta Karol, En la fila infarior:
Ordafiez  Marcedes, Tutiven Ménica, Holguin
Narcisa, y Melnares [leana.

. CPNV-EM. Salazar Robayo Jose. Jefe del

Depart te de Empleados Civiles
. atendiendo [as necesidades del sector de
Personal.

Fig. 7.12 Pantalla del Personal de Empleados Civiles de Administracion de Personal.
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SERVICIOS

La Direccion General de Personal preocupado por el recurso més importante de la
Armada, el recurso humano, se ha preocupado de crear servicios para atender de manera
mas organizada y agil a todo el personal naval. Aqui el usuario podra conocer més de
aquello que la Direccién de Personal pone a disposicion de la familia naval.

8.1 CONSEJOS

Es una comision encargada de Asesorar todos los aspectos administrativos y control del
personal naval y civil. Aqui el usuario podré conocer los consejos que se forma, asi
como sus diferentes funciones.

Para ingresar, en el Menu Servicios haga clic en Consejos.

asion General del Personat de la

itic wels, un Civeiado pars
ustad sonal naval podrh realizar aon -
parsanains, tamilisres y IADOraies Ias 74 horas del dix. lox 368 dins el 2o

Para cestinuar non ol servisio, usted deberd solicitarlo & waves de la
opoién "Regisire Usuaria™

Advartencia

Ls ustiracidn ds su olave personsi pars PersonsiWED - DIGPER, o5
COPALANCIEL Y 4378 Fiujeic & (02 mizmos MOMIRON ¥ CORICIONEN CONVRnidos
par Unind ¥ & in Boiicineg da servicion electbnizon Diraocion Gensal
el Personal  Arada del Feuadar.

Fig. 8.1 Menu Servicios opcion: Consejos.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

CONSEIOS

Funcién Basica Asssorar al sefor Director General de Personal &n todos los sspactox
legalas concernientes u axca Diraccién Genaral.

Yaraas Regulsr la carrers y situscién profarionsles de Sefores Oficisles, Tripulantas v
Empleados Civilas ¢ la Armada, con sujacidén # la Ley ce Barsonal de las Pusrzas
Armadas. v @ a3 normas constantas en los reglamentos partinentes.

CONSEIO DE PERSONAL DE TRIPULACION Regular, #studian dictaminary Gerantizar
Is situacién profesional del Persenal e Tripulacién con sujecidn 3 Is Ley de Parsonal de
Iss Fuerzas Armacas. scsmsx es drgano de asescramients y conrults del Comands
Ganaral

CONSEJO DE EMPLEADOS CIVILES Regular la situacién profasional del Personal de
Emplaades Civiles de la &rmacs.

CONSEJO SUPERIOR DE BIENESTAR SOCIAL Fagulsr, normar y planificar los
swrvicios de Bienastar du la Armada, conforme a las Politicas v Directrices del Camande
Ganaral, ademis a3 érganc ce asesoramients del Comandants Genaral ca Marina

CONSEJOS ¥ COMISIONES DE ASUNTOS ESPECIALES 4sesorar al Comandante
General de Marins, temporaimente. en el ssztudio de ssuntcs sspecificos. El scta de
cruacién dul Consejo & Comislén especificard su finalidac, composicisn y tiempo de

duracidn,
Cerrar

Fig. 8.2 Pantalla de Consejos del Menu Servicios
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8.2 ASESORIAS

Aqui se mostrara la funcién basica de Asesorias, encargada de los asuntos legales del
personal naval y civil de la Armada.

Para ingresar, en el Menu Servicios haga clic en Asesorias.

DIRECCION
GENERAL
DE FPERSCONAL

La Direccion General del Personal de la Armada, pone 2 su

nuevo silic web, un portal dissfiado pars sastiacer sus nec

usted es personal naval podrd realizar consultas ilimitadas
personales, familiares y laborales las 24 horas del dia, fos 368 dias de! aio.

Pifl continuar con «! servicio, usted deberd sclicitarlo & través de I
opeion "Registro Usuaric”

Advertencia

La usiizacion de su ctave parsonal para ParsonslWEE . DIGPER, es
Solicite . confidencial, y esta sujeto & los mismos térmi ¥ i
hm:l::E‘;’;:G’;é;— H por Usted Vv & [ soficitud de servicios electronicos Direccidn Gemeral

ARMADA DEL ECUADOR del Personai - Armads dei Ecuador.

Fig. 8.3 Menii Servicios opcidn: Asesorias.

Una vez que se ha seleccionado la opcién aparecera la siguiente pantalla:

ASESORIAS

Funcién Basica Ejecutar y controlar el Patrocinio y defensa de asuntos lsgales
formulados por &l personal &n servicio active, pasive, civiles y familiares.

Fig. 8.4 Pantalla de Asesorias del Memi Servicios
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8.3 TABULACION

Aqui se mostrara la funcion basica del departamento de Tabulaciones encargada del
rea financiera de la Direccion de Personal.

Para ingresar, en el Menu Servicios haga clic en Tabulacién.

DIRECCION
GENERNAL
DE PERSONAL

d nuevo sitic web, un portal disefiado para sastifacer sus
Cédula § usied ws personal naval poded realizar consultas ilimita

Tl personales, lamiliares y laborales 1as 34 horas del dia, los 368
Password

Rk s Para contivuar son el servicio, usted debaci solicitarie a vavis de fa
ngresar i apaion “Registra Usuario™

Advertencia

L utitiracidn de xu ciave personal para PersonsiWES . DIGPER, es

icite - comfidencial, y estz sujete 4 los mismos Mrwinos y comdiciones convenidos
gzt by por Usted ........y a la soiicitvd de sarvivios elactrénicos Diraveidn Genaral
del Personai - Armada del Eousdor.

[ARMADA DEL ECUADOR

Fig. 8.5 Menu Servicios opcion: Tabulacién.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

TABULACION

Funcion Basica Administrar el procesc de remuneraciones y gastos de Personal Militar
y Civil de los repartos centralizados de la Armada, en el pais y en el exterior,

Fig. 8.6 Pantalla de Tabulacion del Menu Servicios.
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8.4 DESARROLLO HUMANO

Aqui se mostrara la funcion basica del departamento de Desarrollo humano encargada
de la asistencia social del personal naval y sus dependientes.

Para ingresar, en el Meni Servicios haga clic en Desarrollo Humano.

Ls Diwacoion Ceneraf det Personal de la Armada, pone a w
nusvo 3itio web, un portal diseitada para sasbfacer sus nec
usted w3 personsl naval podrd realizat consultas ilimitadas o

personaies, lamiliares y laborales les 24 horas del éis, ios 165 dias del side

Pil‘l continuar con @ serviclo, usied deberd solicitario a fravés de 12
opcida “Ragistrs Usuario™

Advertencia

La utiizacién de su ciave persensi pars ParsonaiWEB - IGPER, e

Gihitha ot chineu confidenalal, y esta sujets s los mismos trminas y condiciones convenidos
pm.;nug. mc'p.;;. por Usted ...y & la sciicitud de serricios electrinicos Direccidn General
el Personal - Armada dei

HARMADA DEL ECUADOR}H

Fig. 8.7 Menui Servicios opcién: Desarrollo Humano.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecerd la siguiente pantalla:

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO HUMANO

Funcién Bisica Proporcionar Asesoramiento en 2l campe Juridico y Asistancia Social al
persenal Naval y sus dependientes, ssi como planificar y organizar actividadss de cardcter
religioso y espiritual,

DIVISION ASESORIA LEGAL Ejecutar y contralar sl Patrocinic v defenss de asuntos
legales formulacos por al personal en servicio activo. pasivo, civilas v familisres,

DIVISION DE ASISTENCIA SOCIAL - GUAYAQUIL Flanificar. ejecutar y proporcionar
al Personzl Naval cems nicleo familiar, oriantacién en &l ambiente socizl, 3 fin de evitar la
disolucién matrimeonlal a través de las charlas, sntrevistas y visitas domiciliarias,

DIVISION DE ASISTENCIA SOCIAL - QUITO Rlanificar, ejecutar y preporcionsr 8l
Parsonal Naval come nicles familiar, origntacion en &l ambiente social, a fin de evitar la
dizolucién matrimonizl a través da las charlas, antrevistas y visitas demicilisrias.

- DIVISION ADMINISTRATIVA Administrar y controlar an ferma eficienta y efectiva el
cumplimients de las dizposiciones, normas leyes y reglamentos del Fersonal Militar y
Civil, planificar, dirigir y centrelar que las labores presupuestarias sean ragistradas en
forma oportuna y se reflejen en las cédulas prasupuestarias; y controlar los Actives Fijos
del Departamante..

Fig. 8.8 Pantalla de Desarrollo Humano del Menii Servicios.
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En este meni el usuario conocerd los Gltimos comunicativos y regulaciones de la
Direccion General del Personal.

9.1. EMAIL

Aqui nos dirigimos al correo de la Armada del Ecuador, el usuario debera tener una
cuenta de correo.

Para ejecutarlo, en el menu Contdctenos haga clic en la opcién Email.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

L.a Dirsecion General del Parsonal de Ia Armada, pone » su dispasicién sl
nusvo sitio web, un porisl disefiado pars sastifacer sus necesidades, »i
usted s parsonai naval podré realizar consultas ilimitadas de su datos
et sy las 24 horas del dia. los 388 dias del ano.

Para continuar con el servicio, usied deberi selicitario 3 través de la
opeitn "Hegistro Usuaria”.

Advartencia

La ufilizacién de su olave personal pars PersonalWEB - DIGPER, er

cita confidencial, y et sujeto a los mismos tirminos ¥ condiclones comeenidor

pt‘:!m“,ﬁ“;‘;:{;;_ por Usted .........y @ ia solivitud de servicios sisctrénicos Direccién General
RRHADE DEL St nins dei Parsanal - Armvads del Eouador.

Fig. 9.1 Contdctenos opcién: Email.

Una vez que se ha seleccionado la opcién aparecera la siguiente pantalla:

Souirrell ail version 1.4.1

Ingreso a Armada Del Ecuador
Nombre: |
Clave: |

Fig. 9.2 Pantalla de Contdctenos opcion: Email.

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 1 ESPOL




Manual de Usuario Sitio Web DIGPER

9.2. INFORMATE

Muestra boletines, regulaciones, normas que emite la Direcciéon de Personal para
conocimiento de todo el Personal Naval.

Para ejecutarlo, en el ment Contactenos haga clic en la opcidon Inférmate.

DE PERSONAL

L2 Direccion General del Persanal de la Armads, pone  su disposicién el

nuevo who wab, un portal disenado para sastitacer sus necesidades, s
usied es personal naval podra realizar consultas ilimitadas de su datos
personaies, tamiliares y laborales las 24 horas del dis, los I8 diay del aho.

Plara contimuae con el servicio, usted debers salicitario » través de la
opeién “Regitrs Usuaric™.

Advertencia

Las witizsciée de su clave personsi para PersonslWEB - DIGPER, a3

ok confidencial, y exts sujefo a lox mismos trminos y condiciones comvenidos

,.mm‘zd;;:c’;;_ por Usted ...y & Ia solicitd de servicios electomicas Direccion Genersl
R ADA o nCancal dei Parsonal - Armada dei Eouador.

Fig. 9.3 Contdctenos opcion: Informate.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

INFORMATE

DISPOSICIONES PARA INGRESO A DIGPER Fara ser atendide v realizar coalquiar
tramite en |3 Direccién General del Personal, los sefiores Oficiales. Tripulantes y
Emplesdos Civiles. debaran cumplir con las siguientes dispeosiciones

® Tener auterizacién escrita del Jefe de Personal ce su reparts, sagin farmato
{ anexe "G” .G No.10 del 16 de Mayo dal 2004

® Estsr corrzctamante uniformade (Blance Brave)

& pPorear &l pase corresponcienta al Sto. piso entregado por el portalén del Edificio
de DIGMAT
® Horano de atencidn: de lunes 2 jueves de 14:00 2 1545 pm.
GALO MONCAYO NAVARRETE

CONTRALMIRANTE

DIRECTOR GENERAL DEL PERSONAL

Fig. 9.4 Pantalla de Contdctenos opcion: Inférmate.
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En el ment Datos Personales se retine las consultas referentes al crecimiento personal
del personal de Oficiales y Tripulantes.

10.1 INGRESO DE PERSONAL

Esta opcidn esta destinada para mostrar los datos de Ingreso, Graduacioén, Reparto y
Puesto del personal naval.

Para ingresar, en el Meni Datos Personales haga clic en la opcién Ingreso de
Personal.

DIRECCION
GENERA
ER

RSOMNAL

La Oiression Genarel dwf Fargonsi, Je da is mis eordial boemeanida v e
invita & disiuiar de sy nueve serviclo, en o gue usied pedvi lener a
dispasicidn la informacion que Fe sncusns archivads es su Litreis de
Vida Havai.

Da ipnai maners reitersmes asests Grme swmpronsiso con of desanciie
dei perSTna nNAvH y o C# CEASuT Iratuyando COR & SRRUIIET de ORBCer
s ateviciin bsivmie

Atentamente

Clatm. Sanenes Vera Vaidemar
Dirsorse Generai oot Parsonal

Fig. 10.1 Memi Datos Personales opcién: Ingreso de Personal

Una vez que se ha seleccionado la opcidn se mostrara la siguiente pantalla:

A
__DATDS PLRSONALES

“ carosonss ;
FLORES AUANQ GATRICIO ALBIANURO L

S#N ISIDRO CARCHI

| Fochs du Ultima Tagrasa

e o P

Grape Parscns. cFiciAL
037
CASITAN DB FRAGATA
AEMA Bl
EETA

"J6F€ OF DEPARTAMENTQ DE OFICIALES

Fig. 10.2 Pantalla Principal de opcién: Ingreso de Personal.
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Desde esta pantalla podremos realizar las siguientes acciones:

= Consultar datos de Usuario.

La informacién que se muestra es la que se detalla a continuacion:

* Cedula:

= Apellidos y Nombres:
* Fecha de Nacimiento:
= Nacionalidad:

= Lugar de Nacimiento:
= Sexo:

= Estado Civil:

* Tipo de Sangre:

= Fecha de Ultimo Ascenso:

= Nro. De Afiliacién:

* Grupo Persona:

® Promoci6n:

= Ubicacién en el Grado:
= Grado Actual:

= Formacio6n:

= Diplomado:

= Reparto:

= Puesto:

Corresponde a la cédula del Personal Naval.
Nombre del Personal Naval.

Fecha de Nacimiento del Personal Naval.
Nacionalidad del Personal Naval.

Lugar de Nacimiento del Personal Naval.
Sexo del Personal Naval.

Estado Civil del Personal Naval.

Tipo de Sangre del Personal Naval.

Fecha del Ascenso Actual del Personal Naval.
Numero de Afiliacion del ISSFA.

Grupo Naval que pertenece el Personal Naval
Promocion que pertenece el Personal Naval.
Antigiiedad que tiene el Personal Naval.
Grado Militar que tiene el Personal Naval.
Formacién Militar del Personal Naval.

Diplomado Militar que va de acuerdo a la
Formacién Militar del Personal Naval.

Reparto Militar en el cual se encuentra el Militar.

Plaza dentro del Reparto que desempefia el
Usuario.

Para salir de esta opcion haga clic en Cerrar Sesion. Retornard a la pantalla de
Principal del Portal del Sistema de Personal.

PROTCOM

Capitulo 10 - Pdgina 2
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10.2 HISTORICO DE PERSONAL

Esta opci6n esta destinada para consultar los reingresos que ha tenido un Miembro de la
Armada.

Para ingresar, en el Menu Datos Personales haga clic en la opcion Histérico de
Personal.

f LA
€L ELLMALUR

L+ Oireocion Generai dai Pervonsl, le da (s mis sordial blenvenida v le
iavita a4 distruter de su AUevD Nervicis, e e foe usied pourd (ever 3
dispasicitn la vormacion que Te ancuesirs srchivada en su Librets de
Vida taval.

D iguai maners ceiteramos ueswo Arme compromise con & dessroilo
S8i perzorsi naval y W 08 CINIOVAT IIDINGS 20N (4 BAUIIRD T8 CR BT
uns atencién sficrents

Aleatamente

Csim. Sancher Vers Vaideoiar
Direcrar Genarat aei Porsanas

Fig. 10.3 Menu Datos Personales: Opcidn Historico de Personal

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

DIRECCION
GENER
DE FERSONAL

HISTORICO DE PERSONAL

Fecha_lngrase Crade_lnicia Fucha_Bajs Grade Fin
107085576 ; Gama

Fig. 10.4 Pantalla Principal opcién: Histérico de Personal.
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En donde se consultara los siguientes datos:

* Fecha Ingreso: Muestra la Fecha de Ingreso a la Institucién.

= Grado Inicio: Grado con que inicio sus labores el Personal Militar.
* Fecha Baja: Fecha de Baja (Retiro) de la Institucion.

* Grado Baja Grado Actual al momento de retirarse de la Armada.

Para salir de esta opcion haga clic en la opcién de menu en que desee trabajar.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 4 ESPOL
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10.3 INSTRUCCION ACADEMICA.

Muestra informacidén de Instruccién Académica (Titulos Profesionales) del Personal
Naval.

En el Menii Datos Personales haga clic en la opcion Instruccién Académica.

L pireccica General dei Persansl, e da (s mis serdisl bieovanice y iz

y
mite 2 dishuler de su Ausvo Jeveicis, en ol quu uried pocrd faner &
dizpesicion fa infrmacion que 1e sncuants archiveds e Ju Librets de
Vids Naval

De igust manera reiseramos sussers fime compromise cor o CasaToio
B0 parsondi nival y o d6 CONSHUS SELHINGC £0n & Segunidad ou ofrecer
une Bncicn eiciente.

Abentaments

Catm. Sanchas vars Valdemar
Diractor Ganerat det Persanat

Fig. 10.5 Datos Personales opcion: Instruccion Académica.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

HAG/OT/LITE

30/04 1398 | En OINECCION DE
i £ 2

ADMINISTRACION DE LICENCIALO:
EMPRESAS | SUPERIOR O
CUNTVERSITERIO |

Fig. 10.6 Pantalla Principal opcidn: Instruccion Académica.
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En donde se consultara los siguientes datos:

= Fecha Informe:

= Especialidad:

= Titulo:

= Nivel Alcanzado

Documento con que se anexa la copia del titulo del
Usuario.

Especialidad del Titulo.

Titulo Obtenido.

Nivel del Titulo Obtenido.

Para salir de esta opcion haga clic en la opcién de menid en que desee trabajar.

PROTCOM
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10.4 UBICACION DEL PERSONAL
Consulta los datos correspondientes a la direccién domiciliaria de un miembro de la
Armada. Se Actualiza obligatoriamente la direcciéon cada vez que se da de baja al

Personal para mantener actualizada la informaci6n y ubicarlo de manera inmediata.

En el Menii Datos Personales haga clic en la opcion Ubicacién del Personal.

Ls Oweccion Ganersl del Personal, la da s wuds sordial bisavenida y le
imdita » dlakucar de B ruevo seciicio, en of Que usted poded tener &
disposicidn (g informacion gue 3« encuentra archivada e su Librets de

De igust manera reiterames nuestro fimie compromiso con e desarolio
et Waval p o 0o contiuer Fabaisnde con Ls segurided de ofrecer
una atencitn shoiente.

Atentaman te

Caim. Sancher Vera Vaidemar
O;anr Guneral dad Parsonal

Fig. 10.7 Datos Personales opcion: Ubicacion del Personal.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

UBICACION DEL PERSOMAL

“Ne tiens ragistrado Direcelan Domiciliaria”

Talaleno Altaina

Fig. 10.8 Pantalla Principal opcion: Ubicacién del Personal.
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En donde se consultara los siguientes datos:

= Fecha Informe:

* Lugar:
= Direccion:
= Teléfono:

® Tipo de Referencia:

®* Ciudad:

= Teléfono Alterno:

Documento con que se anexa una direccion de
ubicacién del Usuario.

Ciudad en la que se encuentra radicado.
Una Direccién Domiciliaria del Usuario.
Teléfono del Usuario.

Si la direccién es de un domicilio o es una
referencia.

Ciudad en la que se encuentra laborando sino
coincide con el domicilio.

Teléfono adicional.

Para salir de esta opcién haga clic en la opcién de ment en que desee trabajar.

PROTCOM
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10.5 CALCULO DEL TIEMPO DE SERVICIO

Muestra el Tiempo de Servicio en la Institucion desde su Fecha de Ingreso a la Fecha
Actual de la consulta.

En el Menii Datos Personales haga clic en la opcién Calculo de Tiempo de Servicio.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

Lo Oreccion Geneat del Personsl, e da La mis cordis’ bisavenida y ie

invita & disinaur de Su nuevo servicio, en o que usted podrk fener @
dimposicién la miomiacion que we encusnrs srchiveds en su Liboera de
Vida haval

D iguat manera reitecamos ousstro frme compromiso con o dassmoile
el persorsl cavai y i de conrvar irabajenda con 14 begurided de olreser
e ateteibn eciane.

Atentamente

Cisim, Sancties Vara Vaidensar
Direcrsr General dd Pecsons

Fig. 10.9 Datos Personales opcion: Cdlculo de Tiempo de Servicio.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

TIEMPO DE SERVICIO

" |ao61os08es
ki SN
ARMA

00 - MM - AA
[ AR MM - DD

Fig. 10.10 Pantalla Principal opcion: Tiempo de Servicio.
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En donde se consultara los siguientes datos:

» Cédula: Cédula del Usuario.

* Grado: Grado Actual del Personal Naval.

= Formacion: Formacién Militar del Usuario.

= Apellidos y Nombres: Apellidos y Nombres correspondientes al Usuario.

= Reparto: Reparto Actual en el cual se encuentra laborando.

= Fecha de Ingreso: Fecha en la cual ingreso a la Institucion.

= Tiempo de Servicio: Tiempo reflejado en un formato de aa-mm-dd que

tiene en la Armada del Ecuador.

Para salir de esta opcién haga clic en la opcién de ment en que desee trabajar.

PROTCOM Capitulo 10 — Pdgina 10 ESPOL
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Como su nombre lo indica, en este menii se mostrara los datos que se refiere al entorno
familiar del Personal Militar.

11. 1 CONYUGUE

Esta opcion esta destinada para la consulta del conyuge (esposo o esposa) del miembro
de la Armada.

Para ingresar, en el Menu Datos Familiares haga clic en la opciéon Cényugue.

DIRECCION
GENERAL
DE FERSONAL

La Gireccion Genarsi dai Personsi, le da s méx cordial bienvanids y in
invite a difuter de su mueve aeveicio, en ol gus uried podrd tener 8
dUrposicien ls informacion que se encueTra srchiveds n s Librata de
Vi Naval

De iguat axaners reiteramos sussi fieme compromise con o desarrois
ol pa3Ona! Raval ¢ o de CONMNuIr TABMENTO con 14 Segundad de sirecer
e stancidn e uiente

Atentaments

Catm. Sanches Vers Valdemer
Dicector Genersi dat Personat

Fig. 11.1 Datos Familiares opcion: Conyugue

Una vez que se ha seleccionado la opcién aparecera la siguiente pantalla:

OIRECCION
NERAL
RSONAL

OATOS DE DEPENDIENTES - CONYUGUE -
ESPANA

enaas3ir Suiens:
ROVIRA LUCENG MARIA BLENA

2210313308

Fig. 11.2 Pantalla de Datos Familiares opcién: Cényugue
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En donde se mostrara los siguientes datos:

® Nacionalidad:

= Cédula:
= Apellidos y Nombres:

= Fallecido:

= Nro. de Afiliacion al ISSFA:

* Indicador de Subsidio:

* Relacion:

" Fecha de Mat/Div:

® Fecha de Nacimiento:

Nacionalidad del Coényugue del miembro
naval.

Cédula del Cényugue.

Apellidos y Nombres del Cényugue.
Indicador si el conyugue esta fallecido.
Nuamero de Afiliacién al ISSFA.

Indica si el miembro naval recibe subsidio
matrimonial.

Indica si el miembro naval tiene una relacién
de: casado, union libre.

Fecha del Matrimonio o Divorcio del
conyugue con el miembro naval.

Fecha de Nacimiento del Cényugue.

Para salir de esta opcién haga clic en la opcién de ment en que desee trabajar.
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11.2 HIJOS

Muestra los datos de los hijos de los miembros de la Armada.

Para ingresar, en el Meni Datos Familiares haga clic en la opcién Hijos.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

La Direccion Generai dei Parsonal, e ¢2 Is mis cordis!l iienvenids y le

invits & disfivier de su nueve servicls, an o gue usied podrk ene @
dispasicion 1a informacien qua Se encuents srchiveda en su Librets de
Vica Naval

D igust manera reiteramos puesio firme compromise con e desamoiie
del perscast naval y ol de conliousr Fabajends con ia 1eQUIAR de oliscer
ves stencién efcients

Atwntamenta

Catm. Sancires Vera valdemar
Dicector Ganersi el Parscnst

Fig. 11.3 Datos Familiares opcidn: Hijos.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecera la siguiente pantalla:

DERECCION
GENERAL
DE PERSONAL

110°03/1966  PLORES FOVIRA ALEMADRO N
A JAVIER RSt s

Fig. 11.4 Pantalla de Datos Familiares opcion: Hijos.
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En donde se mostrara los siguientes datos:

* Fecha de Nacimiento: Fecha en que nacio el hijo del miembro de la
Armada.

* Nombres: Apellidos y Nombres del hijo.

* Fallecido: Indica S/N si el hijo es fallecido.

= Subsidio: Indica S/N si el hijo percibe subsidio familiar.

Para salir de esta opcion haga clic en la opcién de menii en que desee trabajar.

PROTCOM Capitule 11 — Pdgina 4 ESPOL
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11.3 PADRES

Muestra los datos de los padres (padre y madre) del miembro de la Armada.

Para ingresar, en el Menu Datos Familiares haga clic en la opcion Padres.

L Diceccion General dal Personsl, le n la mis sordinl isnvenida y e
invita @ ciakutar de SU AUevo Servicia, an o Que uited podrd e &

dispasicién (8 Informecion que xe snousals arohivads en 3u Librets de
Vida Naval

D iguat maners rateraman nuasio frma compremiss con of dessrrelic

dal personai naval y of de confinuar rabajands con fa segunidad de oecer
vna atencion eficiente

Atentaments

» Caim. Sanches Vars Vatdemar
‘ byo Dirvcoor Gerarai del Personal

Fig. 11.5 Datos Familiares opcion: Padres.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

DATOS DE DEPENDIENTES - PADRES -

[OB000a0000
FLORES FLORES ALEJANDRO
T SR

Dstcsdalatadre e
Ceduls T lnaonagaita
Apelides y Rambres
‘Nacionalidad

Wro. Afilacion 1SSFA
Fachs de Nackmisnto 24°07/133¢

AUAND CAREANCO ALODA MARLA
ECUADOR

Fig. 11.6 Pantalla de Datos Familiares opcion: Subsidio Familiar y Matrimonial.
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En donde se mostrara lo siguiente en datos Padre:

# Cédula:

= Apellidos y Nombres:

= Nacionalidad:

* Nro. Afiliacién del ISSFA:
= Fallecido:

* Fecha de Nacimiento:

Cédula del Padre del miembro de la Armada.
Apellidos y Nombres del Padre.
Nacionalidad del Padre.

Numero de Afiliacion del ISSFA del Padre.
Indica S/N si el padre es fallecido.

Fecha del Nacimiento del Padre.

También se mostrara los datos de la Madre:

» Cédula:

= Apellidos y Nombres:
= Nacionalidad:

= Nro. Afiliacién del ISSFA:

= Fallecido:

®* Fecha de Nacimiento:

Cédula de la Madre del miembro de la
Armada.

Apellidos y Nombres del Madre.
Nacionalidad del Madre.

Numero de Afiliacion del ISSFA del
Madre.

Indica S/N si la madre es fallecida.

Fecha del Nacimiento de la Madre.

Para salir de esta opcidon haga clic en la opcién de meni en que desee trabajar.
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11.4 SUBSIDIO MATRIMONIAL Y FAMILIAR

Presenta de manera condensada los subsidios matrimoniales y familiares del miembro

naval.

Para ingresar a esta opcion, en el Meni Datos Familiares haga clic

Subsidio Matrimonial y Familiar.

CION

L Direacicn General dei Parsonsi, ie da ls més contial bienvanids ¥ ie
mvits & distutar de 3w nusvo servicin, en of que dsled godvi fener
diapouicion iz infarmacion que re encuenta archivads e su Librets de
Vida Navai

De igust manars miueramos suesse firme compromise con o desanoils
el parzonst neval y o S8 CORMMUET FEbAIACT CONT 13 Begumidad da efrecer
ura atenuiGn eficiunte.

Atentamente

Caim. Ssnehez Vara Vaidemar
DJ"WM de! Pergonal

Fig. 11.7 Datos Familiares opcién: Subsidio Matrimonial y Familiar.

Una vez que se ha seleccionado la opcidn aparecerd la siguiente pantalla:

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

Lol
DATOS DE DEPENDIENTES
Optos de ln Espasa i
EEPANA
0912337177
A LUCEND MARLA ELENA

Datos du los Hijos

Fecha_Nacimiente | Mombres
110/03/1%88 IFLORES ROVIRA ALEXANDORO
DAVIER

en la opcién

Fig. 11.8 Pantalla de Datos Familiares opcidn: Subsidio Matrimonial y Familiar.,

Estos datos ya se explicaron anteriormente, si se desea se puede revisar la pantalla de

Conyugue e Hijos.
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Como su nombre lo indica, en este menii podra consultar datos en lo que se refiere a su
entorno laboral.

12.1 LICENCIAS Y PERMISOS

Muestra el manejo de Licencias y Permisos concedidos a los miembros de la Armada.

Para ejecutarlo, en el meni Datos Laborales haga clic en la opcién Licencias y
Permisos.

Ls Oireccion Gemersl dai Personai, ie da ls mds cordial bienvenids y ie
ivita 8 dialuter de Bu nueeo servicio, en el que uated poded teoer @
dizposicidn ls informacion que se auccenie archivads en su Liiems de
Vicw Naval

Ds iguat maners reiteramos ruasto firma compromise con e dessrrsie
d4i parsonal naval y o de consnuar Fabasndo Con (9 segundad de srecer
una tencion eficients.

Atsataments

Caim. Savcher Vars Valdamar
Dirnotor Ganersi det Paczonal

Fig. 12.1 Datos Laborales opcidn: Licencias y Permisos

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

DIRECCION
Gen L
FERSONAL

= LICERCIA PERSONAL -
ha_de_foahracion _q;;.xk_e.u.;,i;._e;;‘...;;a;;;a;,.; f'*é
i NCIA ARUAL BS BL BXTERIGR (01
| CASO ESPECIAL 3
"LICERCIA AnUAL
_ CASG ESRECTAL id
e CASOESPRCIAL g ]
. CASOEESECIAL

wip

ok
EES
e I
¥

E 1 3 Eren: : CASO ESTECIAL
z8/02:20c2 | ! LICENCIA ANUAL
18712/2000 0201/2001 1 - LICENCIA aNUAL
t 23/10:2000 ! LICENCIA &RUAL
LICENCLA ARIO ANTEELOR

i

LICE"él"\—'\'\f(‘ Lf' F«IC'

§ LICENCI® ANIO ANTERLOR
CASC E5FECIAL
CASO BSDECIAL

i

Fig. 12.2 Pantalla de Datos Laborales opcion: Licencias Y Permisos
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En donde se mostrara los siguientes datos:

*  Fecha de Inicio: Fecha a partir comienza a tomar su licencia el
Usuario.

*  Fecha de Finalizacion: Fecha en que termina su licencia el Usuario.

*  Nro. De Dias: Dias tomados calculados a partir de su fecha

de inicio y fecha fin de la licencia.

=  Causa de Concesién de Motivo de permiso del Usuario.
Permiso:
=  Reparto: Reparto en que se encontraba laborando el

usuario al momento de tomar su licencia.
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12.2 PASES

Muestra los trasbordos cumplidos por el personal naval dentro de la Armada del
Ecuador.

Para ejecutarlo, en el menu Datos Laborales haga clic en la opcién Pases.

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

L Oireccion Genersi dei Personal, ie da I mbs sarcial Sienvenica .m
invite 8 dishuter de su mevo sevvicis, ea o que orted § rener
disposivién la informacion que Je enouenirs srchivads en 3w Librets -

Vics Naval

De igust manes reseramos nusswo fime compromizo con e dessroia
dai parsonat navl y & de CONSIUS TEDMENIC Son e Seguridad de ofracer
e 80en Citr ofiorente

Atentamante

Coim. Sanchar Vers Vaivemar
Diractor Generai dei Personat

Fig. 12.3 Datos Laborales opcién: Pases

Una vez que se ha seleccionado la opcién apareceré la siguiente pantalla:

DIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

| DIRECCION DERIENESTARDELA - 0L703/2002 | 07 02.20:3 L
¥ ARMALA 3

i ESCUADRON GE SUBMARINDS 01/03/2002  01/03/2602 | O
i CIKECCION ot itiHEFLF DELR  24/0172001 | :0/03/2002

BAR HUANCAVILCASS-103 37
. DIRECCION DE VIVIEN ko

DIRECCION GENERAL DE SEASONAL
i ESCUADRON DE SUBMAR

| BAE HUANCAVILER

" " ACADEMIA DE GUER

| BAE MUANCAVILCA §

eluie mlorinie ainin

Fig. 12.4 Pantalla de Datos Laborales opcién: Pases
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En donde se mostrara los siguientes datos:

=  Reparto: Reparto donde cumplid el pase.
=  Fecha Desde: Fecha en que se presenta en que se presenta al
reparto.

=  Fecha Hasta: Fecha de finalizacion de labores en el reparto.
= Aiio: Afio cumplido de pase en el reparto.

= Mes: Mes cumplido de pase en el reparto.

=  Dia: Dia cumplido de pase en el reparto.

=  Tipo Pase: Indica si el movimiento es tipo pase o una

prestacion de servicio.
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12.3 CURSOS

Permite consultar los cursos realizados en el pais o en el exterior.

Para ejecutarlo, en el ment Datos Laborales haga clic en la opcion Cursos.

DiRECCION
NERAL

L+ Oireccien Genaral det Persanal. le de i3 mis cordial blervenida ¥ o

nvita & distasr de S AuBve Rerviaie, o0 ol Que usied pedvi fener 3
dmpasicion la ieformacion qua se sncuents archiveda en su Librets de
Vida Maval,

D iguai maners reieramos avestrs firme sompromiso con & desarralia
6l perzonsl nEval y o de conlnusr FaDAENT oo 1a Begurided de stecer
wns atencidn eficente.

Atantaments

Coaten. Sanches Vera Valdemar
Divector Ganerai ¢al Perscral

Fig. 12.5 Datos Laborales opcion: Cursos.

Una vez que se ha seleccionado la opcion aparecera la siguiente pantalla:

JIRECCION
GENERAL
DE PERSONAL

‘curse ‘Fecha_de_Finalizacion Clase_Curso Cabficacion Pals

1 IDIOMA; EXAMENES | 181571958 SIN CLASE DE CURSD 19.7¢ “ECUADOR |
E OF INOLES

o ETAOD MAVOR L1 PERFECCIONAMIENTO ECUADOA |
PANEACION o4 141171997 EEMINAKIO |
ESTRATEGICA
COMBUTACION: 18/05/1387 6IN CLASE DS CURSQ
WINDOWS 35V

MICROSOFT OFFICE

¥

22/08:1997 £cusDon] |

POR
CORRESPONDENCIA
Jos/ 1aus SIN CLASE DE CURSO ECUADOR

§ SUBMARINGS: | 15121954 SIN CLASE DE CURSO CHILE
: COQRDINADOR DE
i ATAQUE i1
BASICO DE ] 01271993 SIN CLALE DE CURSO CCUADOR

98/1271882

ECUADOR,

i POk | san
CORRESSONDENCIA! CORREEFPONDEACTS

Fig. 12.6 Pantalla de Datos Laborales opcion: Cursos
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En donde se mostrara los siguientes datos:

= Curso: Descripcion del curso realizado.
=  Fecha de Finalizacién: Fecha de culminacién del curso.
=  (Clase Curso: Clase de Curso.

= (Calificacion: Calificacion obtenida del curso.
=  Pais: Pais en el que se realiz6 el curso.
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12.4 CALIFICACION ANUALES

Permite consultar las calificaciones obtenidas por los jefes de los repartos donde han
prestado servicios (pases).

Para ejecutarlo, en el ment Datos Laborales haga clic en la opcion Calificaciones
Anuales.

DIRECTION
GENERAL
DE PERSONAL

Ls Direccion Genersi dai Pergonal, le ds (s mis sordial bienvenida y le
imvila § disirutsr de 3u mueve ervicis, en o que usied podri femer 2
disposicién (a informacian Que Fe sncuwals Brohivads en su Libreta de
Vida fiaval

De iguai manara reiteramos muesio drme compromizs son of desarrsiie
navai y o éw conSruar irabayande con is segundad de ofrecer
aa atvocién whcisnte.

Atentamaente

Caim. Sanches Vera Vaidemar
Diractor Generai dot Porsonst

Fig. 12.7 Datos Laborales opcion: Calificaciones Anuales.

Una vez que se ha seleccionado la opcién apareceré la siguiente pantalla:

DIRECCION
GENERAL
DE PERSDONAL

- CALIFICACIONES ANUALES -

{CHA_DESDE FECHA_HASTA CALIFICACION S1GLA_REPARTD LISTA_CALIF CARGO i
31/01°2004 ¢ 307082004 19,303 oIarzr 15,000 - JEFE DELDPT

20,000 - | DE OFICTALE |

LISTA 1 | &

18378 DIGPER Vjere pELORT|

i DE OFICIALE~

19937 ¥ CIRBlE oo - SUEDIRECTC

DE
COMISARIAT
SUBCIRECTC

COMISARIATI
SEILCA

311211993 | CIRVIV i

3U08/1938 ACUENE

Fig. 12.8 Pantalla de Datos Laborales opcién: Calificaciones Anuales.
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En donde se mostrara los siguientes datos:

=  Fecha Desde:
=  Fecha Hasta:
u Calificacion:

=  Sigla Reparto:

= Lista Calificacion:

Fecha desde que se lo califica al Usuario.
Fecha hasta que se lo califica al Usuario.
Calificacion obtenida.

Reparto que lo califica.

En que lista se encuentra la calificacion

obtenida.
= Cargo: Cargo que desempefio en el reparto.
PROTCOM Capitulo 12 — Pdgina 8 ESPOL
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Aplicacion

Cualquier programa de ingreso de datos, actualizacion, consulta o informe que procesa
datos para el usuario. Como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele
utilizarse, indistintamente, el término "programa".

Barra de desplazamiento

Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una ventana o cuadro de lista
cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras de desplazamiento
contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten
recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menis
Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la aplicacion. Aparece
debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo

Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el titulo de la
ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene también el
cuadro del ment Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Browser
Conjunto de programas que permite visualizar los servicios de Internet en modo grafico.

Buscador

Es una parte fundamental del portal. Es la mas visitada por los inter nautas, ya que
permiten encontrar temas o sitios relacionados dentro de la inmensa informacién que
tiene Internet.




Correo electrénico
Es otro servicio que presenta el Internet, para intercambiar informacién por medio de
una direccién de correo (buzén) con cualquier lugar del mundo.

Clic
Accidn de presionar y soltar rdpidamente un botén del Mouse (ratén).

Disco Duro
Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad de
almacenamiento se mide en Giga bites.

Disquete
Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic

Accidn de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (ratén) dos veces, sin
desplazarlo. Esta accién sirve para ejecutar una determinada aplicacién, como por
ejemplo iniciarla.

Documentacion
El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o pieza de
hardware.

Fuente
Disefio grafico aplicado a un conjunto de niimeros, simbolos y caracteres. Las fuentes
suelen poseer distintos tamaiios y estilos.




GigaByte
Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas
Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El agrupamiento de las
aplicaciones facilita su localizacién cuando se desea iniciarlas.

Hardware
Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de computacion.

Hospedaje Web

Es el servicio de almacenamiento, acceso y mantenimiento de los archivos que integran
un Sitio Web. Mas importante que el espacio en disco provisto para estos archivos, es el
acceso rapido al Internet lo que adquiere mayor relevancia.

Hospedaje Web dedicado

Cuando un Sitio Web llega a ser muy robusto, es muy probable que el Servidor Web en
el que se encuentren instalados los archivos electrénicos que lo integran, sea tnica y
exclusivamente a atender a este sitio, este servicio se conoce como hospedaje dedicado.

Internet
Red extensa constituida por una cantidad de redes més pequefias.

fcono

Representacion grafica de un elemento en Windows, por ejemplo, una unidad, un
directorio, un grupo, una aplicacién o un documento. Un icono de aplicacién puede
ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

Impresora
Local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la computadora.

Interfaz




Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio de
diferentes modos como, ventanas o grafica.

Légin
Inicio de sesion de usuario.

Navegador
Léase Browser.

Nombre de usuario

Secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una computadora,
generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario. Esta
informacién se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el Sistema.

Piagina Web

Es un documento que contiene informacion especifica de un tema en particular y que es
almacenado en alglin Sistema informatico que se encuentre conectado a la Web
(Internet).

ASP

ASP (acrénimo de "ASP: Active Server Pages ") Tecnologia introducida por Microsoft
en diciembre de 1996. Es parte del Internet Information Server (IIS), es una tecnologia
de paginas activas que permite el uso de diferentes scripts y componentes en conjunto
con el tradicional HTML para mostrar paginas generadas dindmicamente.

<p>

<% For I =1 To 5 Step 1 %>

<FONT SIZE="<%= I %>">Maestros del Web!</FONT>
<BR>

<% Next %>

</P>

Aqui estan pasa a paso como funciona una pagina ASP.



Un usuario por medio del navegador solicita una pagina ASP.

Esta solicitud llega al servidor el cual tiene alojada la pagina pedida.
Este servidor procesa la pagina ASP y devuelve codigo HTML.

El usuario visualiza la pagina en su navegador.

el

Noten que para el usuario no existe diferencia en ASP y HTML por que a su navegador
siempre llega codigo HTML puro, el tinico que requiere un trabajo extra es el servidor
el cual tiene que procesar el codigo ASP y transformarlo en HTML para su posterior
envio al cliente.

Para utilizarlo necesitamos un servidor que procese nuestras paginas ASP, para ello
existe el Internet Information Sever bajo Windows NT o 2000 y bajo Windows 95/98
esta el Personal Web Server que viene el CD de Instalacion de Windows 98 o en el CD
del Visual Studio.

Portal

Sitio Web que sirve de partida para las personas que se conectan a Internet. Son sitios
que los usuarios tienden a visitar como sitios ancla. La idea es emplear estos portales
para localizar la informacion y los sitios que nos interesan.

Rollback
Accién de retornar un proceso a su estado original luego de haber sido ejecutado
recientemente.

Upload
Accidn de enviar archivos al servidor. También conocido como subir archivos.

Username
Léase Nombre de Usuario.

Usuario
Persona que utiliza una aplicacion de servicio.




WWW
Word Wide Web o simplemente red, es el universo de informacion accesible a través de
Internet, una fuente inagotable de conocimiento humano.




