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Mtnutl le llsuurio Mólulo de lnvcnturio

I GT]]\TIR,.\t-IDADT]S

t.t. tNTRoDt-rcCtÓN E
!.IEL,

Este manual contiene intirrmaciirn respecto a como operar el sistem4 urart, nr, ¿¿ 
"'r:Al

indicaciones de cómo funciona. Aluda a identiticar los Usuarios que pueden utilizar el . 'j".j
sistema I que conocimientos minimos debe tener para lograr una ctrmprensiirn exit(tsil
de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este nranual antes )'/o duranle la utilización del Sistema,

ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

I.2. OBJT]'I¡!'O DE ES'IE MANT]AI,

El r¡bjetivo de este manual es a1'udar al personal encargado del mane.io del sistema

acerca del fi.¡ncionamiento del mismo l comprende:

, (iuia para utilizar la computadora.
. ('t¡nro operar el Sistema de Inventario.
o ('onocer el alcance de todo el módulo por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo tirrman.

I.3. A QTIIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANT]AI,

Este manual está orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de

0peracidn del sistema.

Perstrnas relacionadas con el manejo de la empresa 1 del sistema mismtl como el

Gerente Ceneral I el área de Sistemas, son responsables de llevar un control de la
veracidad de la inlirrmación que se ingrese en el sistema.

1.4. L0 QtrE I)EBE CONOCER

Los conocinrientos minimos que deben lener las personas que operarán el Sisterna 1

deberán utilizar este manual son.

l. ('onocimientos básicos
Integrado.

sobre las politicas que cumple El Sistema (lomercial

l. C,.rnocimientr¡s básicos de Infirrmática basada en Anrbiente Windows

PROl\',().V ('upítulo I -Púginu I E.9l\ ) I .
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Munuul ie Uvurio Mótlulo le lnt enlurio

I.5. OR(;ANIZACIÓN DE ES'TE MANTIAL

Estc tomo está organizado en dos partes principales

(ienere lidades

Generalidades.
Requerimientos Operacionales e Instalación del Sistema
Arranque del Sistema
lnterfáz Gráfica

f"qPo¡

(Í.

.'\

(lapitulo I

(lapitulo 2

C'aprtukr 3
(lapitulo.l

l0ll

Capítulo.5
('apitulL) 6
('apitulo 7

Capítulo E
(iapitulo 9
(lapitulo l0

Sistema
Mantenimientos
Movimientos
Prrrcesos
Repones
Acerca tle.

Menú
lllenú
Menú
Menú
illenú
Menú

I.6. A(]ERCA DE ESTE NIANT]AL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilus¡raciones l las instrucciones que debe
seguir el [Jsuario paso a paso para utilizar el sistema. Además inclule inf'ormación que
lo aludará en el diario uso de su computadora.

I.7. ('ONVEN(]ION ES'TIt'OGRAF'ICAS

Antes de comenzar a utilizar el sistema. es importante que entienda las convenciones
tipográficas 1 los términos utilizados en el mismo

PRO7.(\).V ('upitulo I -Púginu 2 LSI\ )I-



lllunu¿l i¿ [.'suuritt Mtílulo lc lnvenlurio

I.8. (]ONVEN(]IONES DE FORNTATO DE TE\'I'O.

i\-egrita

Menor que Mulor que - >

('aracter mayúscula
('aracteres minúscula

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario.
ya sea haciendo uso del mouse o teclado.

I

Formato Tipo de Información

Viñeta numérica I Numeración de procedimientos llaso a pasr)

Térrninos a resaltar por su importancia

Nombres de teclas se inician con mat úsculas

('arácter subra¡'ado _

Si está ubicado bajo las letras, signilica que el

Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
Al-.r + lerra subral'ada o dando clic en la opción del
Menü o en el botón.

Grático del botirn
Palabra bo¡ón ¡ a su lado irá la representación
gráfica.

PROt.CO,V Cupilulo I - Pú¡¡inu 3 ESt'()t.



Munuol le Usuuri¡¡ Mthlub de Inwnlurio

I.9. CONVEN(]IONES DEL MOT]SE

Término Significado

Señalar" Colocar el extremo superior del mouse mbre el

elemento que se desea señalar.

" llaccr clie" Presionar el
( generalmente
inmediatamente.

botón
el botón

principal del mouse

izquierdo) 1' soltarltr

'' Arrastrar" Señalar el elemento, lueSo mantener presionado el

mouse mientras se mueve 1 se lo ubica en el lugar
deseado.

PRoT-(.\)M ('ufírulo I - Rii¡inu J ESP0I,
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lllunuul dc Usuurio Mthlultt it In¡'entur ¡

Tecla Significado

I.IO. (]ONVEN(]IONES DEL TE(]LADO

Teclas de método abreviadtr

Tecla
ENn,R (Er'flRAR-fu r IoRNl)¡

'l'eclas direccionales
É.).a.+

Teclas de avance de página
INr('l( ), FrN, Av. PÁ(;., fu.:. P^(i

Teclas que se utilizan como métndo atrreviado para

ejecutar un proceso. Por ejemplo F I para mostrar la

a) uda.

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice 'Presione Eñtl-.R".

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierdq derecha" aniba, abajo) en los dif'erentes
elementos de un conlrol de la pantalla, un elemento
a la vez

Las teclas de avance <le página son utilizadas para
movilizarse entre varios elernentos de un control de

la pantalla.

Tecla T,tt¡

Otras leclas

l'ecla utilizada para moverse entre los dil'erentes
conlroles de la fbrma. Con la tecla T¡n. se da el
enlirque al primer control ubicado a la derecha. con
SIIn,I+TAR, se da el ltrco al primer control de la
izquierda.

Adicionalmente puede utilizar otnrs elementos del
teclado. Por Ejemplo:

Slltl.t fTli('l-q es utilizado para que se acrive la
lünción que está graficada en la pane superior de
Tltcl.rt, siempre que ésta cumpla minimo dos
lirnciones.

z ALr GR+TLct^, es utilizado para que se active la

tercera función de Tt-.cl¡.

PR( )1.('O.V ('upinlr I Pú¡¡inu 5 t-,\ I\ )t.
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I.I I. (IONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMA(]IÓN

Sugerencia:

\0lir

--'.,:"\\.
Conticnc inlomxrción inrponiurtc ¿ccrca dcl Silemil las flüücs dcbcn scr

rcr iurdl-s ¡xrr cl lJsu;uio.

I. I2. SOPORTE Ti]CNI(]O

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Módulo de Invenlario. puede revisar
el Manual de Usuario.

Si no encuentra respuesta a su inter()gante tr desea una consulta más exhaustiva sobre el

Mridulo, puede ponerse en contacto con la oticina del Programa de Tecnologia en
('omputacirin ¡ Diseño Gráfico (PROTCOM), Institución Desarrolladora del Sistema.

OSPo¿

Ít
Ii'';
EBU

I: \c^ r,:
\?drrr-

Mucslr¡ inlbn i¡cion quc I¡rcllitit lil opcr¿ción dcl Sistcnta

PROI ('()V ('apítulo I -Riginu6 ESt ()t.
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2. ( ]AR;I(]TERÍSTI(IAS DT]I, MÓDTILO dr
2.t. |NTRODITCC|ÓN

1b,".' 'to
El Market es una empresa que se encuentra ubicada en la ciudad <le Gualaquil, se ded$,i-¡ui
a la venta de insumos en general, tiene contactos con algunos proreetlores de la misnríifA8
ciudad I de otras regiones del Ecuador.

El Sistema computacional que se desarrollo para el Market, permitirá optimizar el
sistema manual que actualmente ha sido llevado con respecto a control de inventario. ctrn
el nuevo sislema se podrá llevar un contrc)l mas efbctivo en el stock de pro«luctos. se

registraran los dif'erentes movimientos de egreso e ingreso ) estos a su vez aumentarán o
rebajaran el inventario, teniendo de esta manera el stock actual en linea sin necesidad de
realizar el conteo de cada uno de los productos.

Además podrá consultar por pantalla e impresora, algunos repones que le servirán de
mucha aluda al usuario para realizar un mejor conlrol en el local..

2.2. BENEFI(]IOS DT]I, SISTENIA

I'll sistema proporciona los siguientes beneficios

Rapidez ¡ contiabilidad en las operaciones
Seguridad e integridad en la base de dalos
El sistema esta desarrollado en una platalorma estable, moderna y actual

2.J. DES(]RIPCION DE LAS OPERA(]IONES DEI, SISTEMA

2.J.t. SIS'IEMA

Este menú nos permite iniciar sesión. cerrar sesión, 1'salir del Sistema, además permitirá
registrar usuarios y c(rntrolar permisrrs a los mismos de acuerdo al mirdulo en que valan
a trabajar. consta de las siguientes opciones:

. Iniciar Sesiirn
Aqui deberá ingresar un Usuario: el nombre del usuario 1'el Password la clave

que tenga asignado el respectivo usuario para ingresar al sistema.

(lambiar Permivr
En esta opción se podrá restringir a los usuarios el acceso a determinados
pf()cesos o tareas.

I
q."

PROT (\ )M ('opítulo ) - Riginu I E,9Pr)l _



,V¿nt¿l ir' It¡u¿rio Mthlulo le Invcnturio

{r$

{t
Cerrar Sesión
(luando el usuario ya no desee trabajar en un determinado proceso, median¡n' :c. ÍEc¡
esta opción podrá cerrar su sesión. C/\¡iPt §l

'É^8
Salir
Cuando ¡a no se desee trabajar en el Sistema, se escojerá esta opción la cual

cierra automáticamente el Sistema (no la sesión)

Cambiar Usuario
Aqui se podrá veriticar el listado de todos los usuarios aptos para ingresar

sistema.

Po¡
L;l

2.J.2. I\f ANTEN I ]!T I L,NTO

Esta opci(rn permite dar mantenimiento a las dit-erentes tablas maestras que tiene el

sistema de inventario. ('onsta de las siguientes opciones:

Producft¡
F,n esta opcirin es en donde se ingresa el producto por primera vez, aqui podemrts

moditicar un producto ingresado, eliminarlo, etc.

Presentaciiln
Iin esta opci(rn es en donde se registra las dii'erentes presentaciones del producto.

) a sea por libras, li¡ros, gramos, kilos pacas, cartones, etc.

Tipo de Producto
Permite realizar el mantenimiento de los Tipos de Productos en la Tabla

Maestra.

Unidad de Medida
Permite realizar el mantenimiento de las Unidades de Medida de Pnrductos en la
'l'abla Maestra.

Bodega
EI sistema permite crear dit'erentes bodegas para almacenar sus productos, como
en los ca«rs anteriores se puede [ingresar, modificar 1 eliminar]

Produclo por Bodega
Permite realizar el mantenimiento de los Producto por Bodegas a la Tabla
Maestra.

Marca
Se registra las dif'erentes marcas de los dilbrentes pr(¡ductos, asi mismo se puede

¡ealizar el mantenimientr¡ a la tabla maestra de marcas.

Tipo de Movimiento
Permite realizar el mantenimiento de los Tipos de Movimiento de los Produclos
en la Tabla Maestra.

PRO't1'().rí ('upítulo2-Páginu) E.til\)1,
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z.J.J. MOVIMIENTOS

Ingresos

Entre los pr¡ncipales ingresos tenemos

Ingreso por Compras
Se registra los ingresos por dilbrentes compras de mercaderia que la

empresa ha realizado.

Devolución en Ventas
Se registra los ingresos de mercaderia que ha sido deu.relta por el cliente.
esto es cuando se ha realizado r.¡na Venta.

Ajuste Ingreso
[:sta opciirn es utilizada para dejar constancia de un excedente de
mercadería que ha¡a sido registrado en un asiento contable.

('abe destacar que en cada opción anterior se debe llenar cieños campos
y detalles de acuerdo a la operación que eslemos realizando ) que por Io
general un Ingreso incrementa nueslro Inventario.

F.gresos

Entre los principales egresos lenemos

Egreso por Ventas
Se registra los egresos por dit'erentes ventas de mercaderia que la

empresa realizada.

Devoluciirn en Clonrpras
Se registra los egresos de mercaderia que realiza la empresa a los
dit'erentes proveedores, la misma que puede ser por mal estado, mal
fácturado entre otras, esto es cuando la empresa realiza una (iompra.

Ajuste Egreso
Esta opción es utilizada para rJejar constancia de un fáltante de
mercaderia que haya sido registrado en un asiento confable.

DeslacamL)s que en cada opción anterior se debe llenar ciertos campos

1'detalles de acuerdo a la operación que estemos realizando, teniendo en
cuenta que un Egreso decremenla nuestro Inventario

Transtbrencia
Aqui se anotará todos los movimientos que realiza un producto de una localidad
(bodega) a otra, registrándose tanto Bodega de Origen como Bodega de Origen,
número de transl'erencia. f'echa 1 por supuesto todos los detalles del producto.

PR()7'.('().V Cdpítulo2 - Riginu -| L.\t\)t.
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2.J.{. PRO('ESOS

lnventano Inicial
Aqui se ingresara uno a uno los productos ) su respectivo detalle, esto es éií'el
caso de que el ingreso sea por primera 1 única vez, caso contrario nos most|[f+
losdetallesdecuandofueechoel[nventaritrInicial,

r§'

('ierre,\nual

Esta pantalla simplemente nos mostrará los detalles que arrojo el respectivr)

cierre. también aparecerá directamente el año del último periodo de ('ierre

2..].5. REPORTU,S/CONSt-r LTAS

En esta opción se activará una pantalla en donde podrá seleccionar los dilerentes
reportes que serán de gran aluda para verificar datos.

Consulta de Kardex
Se obtiene un reporte de todos los movimientos que ha realizado un producto
entre los principales detalles que arrojará tenemos: t'echa, concepto, cantidad de
ingreso, cantidad de egreso, total de ingreso, total de egreso, saldo, valor unitario
enlre otros.

Ajuste
[5¡¿ lrpción es utilizada al tin de un término conlable para dejar constancia de

un táltante o excedente de mercadena que ha;a sido registrado en cualquiera de

las |ocalidades (bodegas) de la empresa 1 así tener un Inventario Unico l Real

de Mercaderia para nuestro siguiente Término (lontable.

('onsulta de Producto
Mediante esta opción podemos realizar consultas de los productos ya sea por
rango de: nümero de consulta, por t'echa, o por marca, obviamente nos presentará
la cr¡nsulta deseada con su respect¡vo detalle como código, concepto. costo.
f'echa ingreso, tipc) de producto, etc.

Consulta de Movimientos
Se obtiene un reporte )a sea por número de movimiento, fecha o Ia opción todas,

escogiendo antes el tipo de movimiento que deseemos consultar )a sea un
ingreso. egreso. devolución () un ajusle.

Clonsulta de Inventario
Aqui podremos consultar únicamente por rango de número de código del
producto, luego obtendremos en la parte posterior de la pantalla el producto ¡'
t0dos sus delalles

En cada uno de estos reportes el usuario tendrá que llenar algunos crilerios de búsqueda
como por ejemplo: rangos de lecha, códigos de productos, productos, o el tipo de
consulta que desee, entre otros.

PR( )',t (\)M ('upitulo ) -Púginu I ESI\ )1,
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2.J.6. ACERCA I)E

Muestr& intirrmacitin con respccto al sislema
('onsta de la opción.

Móluht dc Int¿nturio

É.1.0¿

((; )

't*
Acerca <.1e. lexzu=
En este item se encuentra una breve sintesis de los permisos, rjesarrollarlores, otár¡
de desarrollo entre olros que servirán para el uso de este sistema.

2.1. REQITERII!flEN'[O OPERACIONAL DEI. SISTEMA.

2.4. t. REQ[TERtMIEN'I'OS DE ilARDWARIi

F.l Sistema ('omercial [ntegrado necesita como minimo los siguientes requerimientos de

cqurpos

/ Procesador Pentium IV de 2.5 MHZ
/ Bus Interno de I 3i MHZ
/ 250 MB de memoria RAM
/ ll{) GB de espacio en disco
/ Unitlad de ('D-Rom 52 X
/ T arjeta de red l('om I0/100
/ Mt¡rilor 15" S\:GA
r' Tarjeta de virleo 8 MB o superior
/ Puenos [-lSB
/ l-hidad Floppl Disk 3 'r:
/ "leclado 

lL) I teclas
/ Mouse

2.4.2. Rr..QUt],Rt M I EN'I'OS DE SOFTWARE

Se necesita la instalacitin del siguiente programa

Microsoti Windows Me o Windows XP en español. Este será utilizado etr estacit¡nes

de trabajo

2.4.3. ('OMIENZo t)¡: l.A INS'[Al,ACION.

El proceso de instalac¡ón del sistema es mu1 fácil y' podrá elbctuarse desde unidades de

disco flexible. Los pasos son:

I lnserte el disco I de la instalacirin en la unidad de disct¡

2 En la barra de tareas de Windows Me ó XP , escoger el Bc¡tón del Inicio ( Start ).

Iuego la opci(rn Ejecutar (Run).

||[ilm
ü[[[m
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I nl.e rnrt

[¡¡reo elertrúrx r-i

t::1

.ii-!r,-

Hir darrmÉnto5

, qg(ríEntos tÉai'nt?t ¡

tti imáqenes

| ¡t rob¡r¡

'-,u. , :; ,

2ui

E
m
ffi
&

I

¿ Ídto¡tlür

r.flPf

1.
LJ

$
P,rfld¿ c,rñol

Grectü ¿

ingra rr ¡ f ::rs

{f Ard:'i smrte trnto

¡' Vsta

Iorbs l,x Oroqanras ¡)

Fig. 2.1.: Mcnú inicio.

i. Existen dos maneras para ejecutar el archivo de instalacii¡n:

4 Digitamos directamente la ruta de acceso al disco llexible con el nombre del archivo

de instalaciirn.

3 €9crb¡ o¡ no.nbre d€l prcq¡D¿, crp€t¿, do(umer{o o
r¿aúro dc lrt¿rñet que deieo qre !*trdor¡.5 ¡br6.

!!rr: A:\setup.exel

l-e..et- I i
Cd-'cctrd ig,xor*,o..

Í'ig.2.2.: Pantalla cjccutar

5. Ir a Buscar o Eraminar (Browse)

PRt )l'('( ).v ('upítu lo) Púginu ó ESPl)1,
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{

Brlsci úr. ¡ Orsco é 3l A I

' §e.tp

IJ
EsrrdÉ

ur PC

Ir
Mls .lÉ3 d¿ rcd Tp

'dü
Rooúarll¡s

I

C<cBl¿¡

l'ig. 2.J.: P¡ntalla c\aminar

Hacemos ('lic en Aceptar para comenzar con el proceso de la instalacitin del sistenta

lc

:Ft.
BIEU' :¿,

Surus

(.

2.4.{. PRO(]ESO DE INSTALACION.

En el comicnzo de Ia ejecución aparecerú un mensaje, que ¡ndic&rá que el sistema se

errcuenlra copiando los archivos necesarios para que la instalaci«in pueda c()met¡zar. \
que estos archivos son removidos del sistema si la instalación del sistema es cancelado
por alguna circunstancia.

Copiando archivos. BSpere.
Procesando OLEAU1-J2. DLL(8 de 8)

Fig. 2.,1-: Inrcio dc Instalación

lrl Siguiente paso que ef'ectúa es la verilicaciirn del espacio necesario disponibie para

realizar la copia )'registro de los programas.

PR()1.(\),V ('opitu lo2 - higinu 7 ESt r )t,
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Seguidamente le aparecerá un cuadro de bienvenida al programa de i

sistema, donde puede dar Aceptar para continuar la instalación
innredialamente.

Si continuamos con Ia instalación, aparecerá otra pantalla en la que le pedirá quetsg ' -' "d
especitique la ruta dentro de la cual se procederá la copia de los programas. BlBuoiacÁ

tA¡'ñ''
P€IT'.

La ruta por omisiirn es en el Directorio (C:\Archivos de Programa\lnventario\ ). y tendrá

opción de cambiar esta ruta predeterminada del progranra de instalación pulsando clic en

el botón del cambiar directorio (Cambiar Directorio).

Fllra

c\

,rrr,"ar'ffilpf
o cancepa , \.l

1¡ .--,i,c

EspocrlqJe L¡.l c¡ractorlo clr dcslño I ¡<ept-
*iE§E*r§
+ Arctxvos de proqrarna

+ . O@l¡rErtr dtd S.ttings
+ . lm€Eñes
* , INFROMACION DE PRO
* lnYGntdio
+ lnveñldlo res
. _ JBeporl

] ca'rerar

H elp

Fig- ?.5.: Pant¿lla o.mbiar dc dircctürio

Si el Directorio a cambiar que se especifica no existe, se le notiticará y'se le preguntará si

se lo desea crear.

I nmediatan'¡ente crea el directt'rio y cr''mienza el proceso de copia y registro de los
programa.s necesarios para la ejecuciirn del sislema.

La instalación seguirá pidiendo uno por uno los disquetes de instalación hasta terminar
con la instalación y registro completo de los archivos.

lnserte el disco 1

Acept¿r I C¿ffCe

Fig. 2.6.: Mcnsajc do pctición dc discos

Al tinal de la instalación presenta un mensaje de finalización satisfhctoria de la

instalación.

eüblrr dhrctcrlo
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2.4.5. (]AI{(IELACIÓN DE LA INSTALACIÓN.

En cualquier momento de la instalación del sisteme puede s€r cuncelada por pañe del
usuar¡o. Si se cancela la instalación, se le contirmará la intemrpciirn de Ia instalaciirn.

Fig. 2.7.: ( nncclacrorr dc l¿ i¡st¿lac¡ón

Si se contirma Ia intem.rpción de la instalación. se le not¡ficará que la instalac¡¿)n ha sido
interrumpida anles de Ia linalización completa del sistema, ) que los archivos que han

sido copiados temporalmente van a ser eliminados del sislema.

f)espues de terminar de remover trrdos los archivos, se le notilicará que el progranra de
instalación ha sido removido del sistema completamente.

Se ha qu¡lado la ¡nstalación del programa

A(eBd

I'ig. 2-8.: \lcnsajc sc ha quitirdo installcrril

La rnstalacrón no lermrnó lodaia

Sr sale ahora, el produclo no quedará rngtalado
c0neCtamente.

¿Salrr de la ¡nslalac¡ón?

S ¡Jo
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3. ARRAN UE DEL SISTEMA

3.I. MÓDULO DE INVENTARIO

P¿ua arrancar el Mtidulo de lnvcntario lo puedr haccr dc la siguicnlr mancra:

L Presionar el botón de encendido dcl CPIJ

2. Presiona¡ el botón de encendido del Monitor.

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red en la cual debeni ingresar el nombre de

usuario y la contraseña que tenga asignado, caso contrario presione [a tecla ESC.

4. Dependiendo del sistema op€rativo que tenga instalado su PC, procederá a cargarse

se presentará una panurlla como la siguicnle:

Fig.3.l. Ingreso a Escritorio de Windows.

5. Utilizando el menú Inicio de Windows Me ó XP (Start), nos vamos al gru¡n de

Programas (Programs) y buscamos la aplicación módulo de inventario.

:A;..PU'3

TfrLc

tre

b AO.9.r.qu'po dG nr.(

Wfrlffi
l.bga c¡G aa rs ncrrtr. p.r co.D..rz
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llo{tm systemworlc

PTATIMJM ERwir 3.5,2
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I
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rCI
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I
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Reprodtf,tü de whdolas f'led¿

Fig. J.2. Pantalla dc lVlenú [nicio

(r. ('uando haga clic en la aplicaci(rn de Sistema Inventario aparecerá la pantalla de

acceso al Modukr que se muestra a conlinuacitin.

p
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SLiE Ua¡trir¡rrt H.rirlr¡r h¡.*- E .rbt A.Ért¡..D.

l'ig- J.J. Mcnú Principal Modulo dc lnvcntario

7. Para ingresar al Sistema debemos escoger la opción lniciar Sesión

S¡bD
lrlkScdn

,l¡t¡¡r,Dc

!¡tir

F'ig. J.4. Pantalla dc lniciar Scsrón

8. En donde nos mostrará una panlalla a continuación, en la cual debemos ingresar

cieños datos como siguen.

tsu ¡o 
I

Passrord

Aces( Cancela

I'ig. J.5. Pantalla dc control ds acccso al l\ftvlulo

!t

PR( )',I',(',OtV ('upítulo .l - higinu -1 E,lt\)1.
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9 Ingrese el nombre del usuario que inicia la aplicación en Ia caja de texto de Usuario

Usuáfro:

Fig. J.ó. Ingrcsc Nombrc dc Usuano

10. Ingrese la clave perteneciente al nombre de usuario ingresado en la siguiente caja de

tc\t0

Passwtrd:

Fig. J.7. Ingrcse Clar'¡: dc Usuario

I I A crutinuación presione clic sobre el brrtirn Aceptar
Acegtd

l2 Si el nonlbre del usuario o la clave son incorrectos aparecerá el siguiente mensaje

Fig. J.8. lJsuario no cristc

Clae ¡túrscta

Acaflar

Fig. J-9. Clarc Incorre'cta

ll. Si el usuario 1' la clave ingresada son cLrrrectos ptrdremos com(r usuarios ingresar a

cualqu¡er opción del menú t¡ue presenta el M(rdulo como: mantenimientos.
mrrvimientus. proces()s. etc.

llsutrl0 no exlsle

AcBÉar

PROI.('OM Cupítulo -1 - Pri¡¡inu J ES14 )1.

fror de códlgo

@tr,rlT



Munuul lt fJsuuri¡t Miiulo le Inwnturio

J.2. OP(]IONES DEL MÓDTILO

J.2.I. MENT SISTEMA

Este menü nos permite iniciar sesión, cerrar sesión, y' salir del Sistema, además nos
permite registrar usuarios y controlar pernisos a los mismos de acuerdo al mirdulo en
que vayan a trabajar, entre las principales opciones tenemos.

o Iniciar Sesión.
r Cambiar Permiso
r Cambiar Usuario
o Clerrar Sesitin.
o Salir.

Fig. J.10. Pantalla Menú Sistcm¿

J.2.2. M ENiI }IAN'I'ENI MI E,NTO

Este Menú nos permite realizar el ingreso, modificación, eliminación 1 a su vez dar
man¡enimienfo a las dil'erentes opciones como:

¡ Producto
. Presentación
. Tipc¡ de Producto
. [Jnidad de Medid¿
. Bodega
. Producto por Bodega
. Marca
. Tipo de Movimiento

.,., , jLJ

1¡ : .PV:
-a§r'o-

t
Shn ltrr¡b¡itilrl úviricr¡¡ Prwra f,4lrru á¡r¡t¡-Dc

Crdirr¡rnil
C¡ÉFE tLEd.
Cc¡¡¡¡ Sc¡L¡
Sü¡
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Süb-¡ ll¡rünirLrl É¡iricrt¡ hlctl¡¡ Rqorer &c¡tr.Dc

Dr.aü¡
$crcnnrir
IirPrltr
griüa l¡caia¡

E!&sr
E aúiE .L¡r
ll¡¡tr
!¡r llriricrl

sFPp¿
fl .,\
Eii. , ' i

Blgur I :C/
CA;!iP'u3

tda^E

Fig. J.l l. P¿ntalla Mcnú lltantcnlmicnto

3.2.3. !tENt r !rOVIl\il ENTOS

Este Menú nos permite realizar translbrencias especiales que se realizan al tinal de un
cierlo periodo contable pueden ser mensuales, trimestrales o anuales de acuerdo a lo
requerido por el usuario los mismos que permitirán emitir los Estatios Financieros. Entre
los principales Movimientos a realizarse tenemos los siguientes:

. Ingresos
o Egresos
o Transf'erencia

Sirt ri¡ H¡rtrilf,inb lhhú Ptrccu !ar*r A¡c¡t¡-Dc

b€Eq9r )
EE¡.p )
Tn¡l¡¡¡i¡

t'ig. J.12. P¿ntall¡ Mcnú Movimicntos

PR()1(\)V ('upitulo -i Púginu ó E.SI\ )1,
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El Menü de Ingresos a su vez tiene las siguientes opciones

Ingreso por Compras

f)evoluciirn en Venta
Ajuste Ingreso

l-ig. J.l J. Pantalla Menú Mor imicntos lngrcsos

El Menú de Egresos a su vez liene las siguientes opciones

o Egreso por Ventas
r Devolución en ('ompra
. Ajuste Egreso

Fig. J.14. Pantalla Mcnü Movimicntos Egrcsos

a

J
-1,¡ *:J

SLtr¡ H¡rt¡irbr¡ Ertrr Pnc* lt¡rrlr A¡¿rt¡-De

hgnqrr ) Ugtt Crtrü
fgt?r ) Dtrl:ir Ytr!
In¡tÉrad¡ {tab ¡rg¡lr

§i'an U¡rtlirlr¡ ffiúa Prrr"r.r Ef!.rrr A¡cn¡-Dc

húrtJ. l
ft]q.t ) EE'. Vcrrr
Irrltn:L llthcirlCr¡n

Ajql Eg:t
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J.2.{. MEN(IPRO(]ESOS

En el Menú Procesos se visualizarán las siguientes «rpciones

o Inventario lnicial

' Ajuste
¡ ('ierre Anual

..r
Sbtrr §lrririn¡ Mrri-brtÚ h.rr E orir Acert¡-Dc

Icnl¡úhiüI
l\¡q:
CLut An¡l

l-ig. J. 15. Pantalla Mcnu Proctscls

J.2.5. MEN[I REPORTT]S

Este Menú tiene como objetivo mostrar al operador del sistema como se están llevando a

cabo las dilbrentes transacciones en el sistem¿. )a que mediante las opcit'tnes descritas ¿

conlinuaci<in podrá llevar una ret'erencia de lnventario, o de los Producttls que tienen
nlas l'enta l viceversa o simplernente verilicar las transacciones dia a dia entre otros,
atlcnriis la consulta que se realice podrá verse rellejada en un documento Entre las

principales ('onsultas o Repoñes tenemos.

¡ ('onsulta Karder
o ('onsultaProdi.¡cttr
e (lonsultaMovimientos
¡ ('trnsultalnventario

.2U

PRO1 (\).V ('upírulo -i - Púinu ll F,,\I\ )1,

f l-f;.Utpqrfo: adml

I



Munuul le Ílsuuri¡t Milulo de lnventurio

Slia¡ H¡¡trlr¡.n¡ ¡Lrl¡L¡¡. h.c.r., Áa"tr¡-.Da

CoÉiln K¡¡*¡
CrúJt¡ &raü¡
CErbHrl¡Lr¡t

JI ..- Uruario: adnl t

:vv

Fig. J. I 6. Pantalla Mcnú Rüportcs,/Cotrsultas

3.2.6. MENÚ ACERCA DE

illuestra una pequeña presentación del sistema implantado: el nombre del Módulo, para
quien ) pL'r quien füe desarrollado.

l'ig. J.l 7. Pantalla lVtcnú Accrca l)c

,t l:

¡lra¡raa¡ lúúd l¡oltaJi.-¡

,,Ett(:(r¡

Fig.3.l8. Pantalla Monú Dctallcs Accrca Dc

SLlr¡ ltrr¡f.'ri¡rt Mrrir¡lrt' Prt GlE !tr¡b, á.crÉ¡-I).

á¡c¡c¡ I»_
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4. I'XPLI(]A(]TÓN DT] I,A IN'I'ER}AZ GRÁFI(]4.

{.I. INTRODTICCIÓN AL AMBIENTE WINI}OWS

Si desea explorar Windows con ma)'or profundidad o aprender algunos de sus as

más lécnicos. puede consultar la ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comu
('ontenido 1'en lndice ) buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la aluda haga clic en el botón Inici )'a continuacion en Ayuda

'cnt útñt

9l:

ffi
't*ro-=a

o..H
nes en

^'t ¡
L:l
.t

*

tfÍ. .os'k .. tF!

))

Fig. d.l. Pantalla de Aruda de Wtndots

Si una ventana tiene un simbolo de interrog,ación, podrá ver una descripción de lodos
sus elementos, solo tendrá que hacer clic en este btlón 1 a continuación en el elemento
acerca del que desee intbrmación.

{.2. EL BOTON INI(]IO Y LA BARRA DE'TAREAS.

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón .'lniciti'¡ la barra de tareas en

la parte inl'erior de la pantalla lista predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecución.

JI

Fig. 4.2- Botón lnicio ¡ barra dc tareas

¡

PR()I (-O.tí Copítulo J - higinu I ESP0L

(¿
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d.2.I. INI(]IAR EI, TRABAJO CON EL MEN(I INI(]IO

Al hacer clic en el lrt¡ón Inrcio, verá un menú que conliene todo lo necesario para
c()menzar a utilizar Windoi,ls

I('O\o IIA(',[. [.S1'()
('irrpcta c lil quc sc puede ah¡r¿ccnar inlbrmcs. nol¿s 1 otros dr¡ctltlrcntos

Da acccso ¿ inlbrnución sobrc irrchi\os cn otrDs lll

. l¡. (qrfif r¡lrr.rña.l l Proplrcion¡ un list¡do dc los últin)os docunrcntüi quc lun sido irbiclos

Carpcta cn l¿ quc sc cncucnt¡im ¿rchiradas folos ditihllcs im¡i8cncs )
¿rchivos.

v

Cárpctil cn lá crtal sc i nuscna archirm dc rnúsrcl r audio

Alnurccnl r d.l infornlrción ¿ccrca dc ru¡i&¡dcs dc disco duro. clinnr¡ts
csciillercs u otro tnfd*arc concctado lr sI cquipo.

Prcscnl¡ un¡ listx dc la conliguración dc¡ sislcrru quc podni qrnrbil¡'

Mucstru lodils las concrioncs qrrc disponcnros

Mucslnt todits l¡s irrprcvrr:rs ¡ lirxcs ¡ nos ar udil il concctrr Dlro

lnicia la a¡uda. Podni utiliziu cntonccs cl Contcnido. cl lndicc \ olras
lichas pua srbcr con¡o rcitli¿itr rr¡ra l¿ucit cn Windons.

_l

Pcrmitc busc¡rr lm¡r ca¡lclit. ur ¿uchivo. un cqupo compártido o un
mcns¿úe de corrco clcctrónico.

Cicrr¿ o cirmbi¿r dc scsión o apa¡lr sl PC

NOTA: Dcpcndicndo dc su cquigr ] dc l¿ls opcioncs quc tcng¿ insulad¡s. cs posible quc cncucntre
clcnrcnlos adiciomlcs ¡rl ¡nenü.

T¡b. ,l.l . Iniciar cl traba¡r con el mcnú lniclo

1,2.2. L,A BARRA DI' 'I'ART]AS

(lada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerá un
botón t¡ue representa a dicha ventana Para cambiar entre ventanas haga clic en el botón
tle l¿ ventana que desee. Al cerrar una ventana su botón desaparocerá de la barra de
tareas.

-i:!'F?$4ñl

Fig. 4.J. Botoncs dc la barra ds tareas

Según la tarea que este realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el área

de notificación de Ia barra de tarea, como por ejemplo una impresora para representar
un trabaj(r de impresión o un batería que representa la energra de su P(' portátil. F.n un
extrem(r de la barra de tareas se verá el reloj. Para ver () cambiar una configuraciirn no
tendrá que hacer doble clic en el rekrj o en cualquiera de los indicadores.

.1,
J

PROI'.(\).V ('o¡ítulol-Púginu) L,.l ¡\ )l.
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{.3. ELEMENTOS PRIN(]IPALES DE T]NA VT]N'IANA

lJna ventana está lbrmada por varios elementos que fácilitarán lareas como abrif:-+
cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventan¿L cambiar el tamaño de uQl;.U.'
ventana, etc. \,- /

Ilafa dc Vcnu l'nncttxll Vrrurnr¿rr. Ír¡I\rrnrár- clfr.r,

I lulo i.lÉ l¡ sLrl¡r¡á

Fig.,l.4. Elcmcntos princrpalcs de una vcntána

4.J.I. TITTII,O DE I,A VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripción de lo t¡ue hace esa pantalla. esle titulo lo
tendrá cada pantalla o venlana del Sistema.

4.3.2. (]AMBIAR EI, TAMAÑO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaño o la fbrma de una ventana para ver más de una cada vez o
para ajustar el contenido que pude verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas

ll aga clir- cn Pera hacer esto

r;§l
i"-"§a i

E
ll

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botirn de la barra de
tareas.

Ampliar (maximizar) Ia ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

Cerrar la ventana )' salir del pmgrama

'I'ab-,1.2. Canrbrar cl t¿m¡ño dc una !cntana

f)esplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cluando cambie la firrma del puntero.
arrastre el btrrde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su tbrma.

a

!4¡ririr¡;n¡ x.'i}r¡.¡" 8q'rl' á.?E.-Dc

PR()l ('().V ('upituloJ-higinu-1 ESPt )1.

\
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t
r1
\,..

Los menús s(rn una lirrma c(¡moda )' sencilla de acomodar de tirrma coherenle lad-*'
tLnciones de una aplicación .C'tm krs menús usted estará en capac¡dad de realizar unaSleLt :.,.
serie de operaciones de acuerdcr a sus necesidades. C^l:2uS

fh€rft*itto llffios eqnrfasyRÉ0út6a lcerce rh

Fig. .1.5. Barra dc \lcnri

,f.3.J.t. ¿cÓMo ACCESAR A LOS MENÍTS?

Ilsando el teclado. Ntitese en la figura anterior que en cada uno de Ios nombres
tu o¡rciones del Sisterna ha¡ una letra que se encuent[a subra¡'ada. En el caso de
nonrbres del Sistema si presiona ¡\I-T + (letra sutrra\ada) tendrá acceso rápido a

dicho sistema.

Lls¡ndo rl mousa.- ('on el puntero del mouse ubiquese en la opcion tleseatla \
haga un solo clic en esta.

,Vl tult le lnvenluri

Fig. {.6- \lcnri dcsplcgado usando el mousc

{.J.{. NtOVER VI.tNl-ANAS

Mrrver una ventana a una posiciirn difbrente de la pantalla puede tácilitar ver
sinrultáneamente nrás de una ventana. asi como algún elemento que est¿ tapado F)r la
ventana. ha) dos tirrmas de ubicacirin

Mueva una ventana a rrtra ubicacirin utilizando el mouse. solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio sin soltar el

c lic.

Xúhba Nthhú hEú. E .ri. á.aEt-DG

ft*r.a
PtúÉrübr
Il- PtE E¡

!¡dc¡e
Ettrü¡B.l.Ggr
!!urr
I-t bvi-i¡»-

PR()t (',O.V ('tpítulo I - Pii;inu J E.\P( )t.

itl,.f,.-U¡p¡rlp; edmt Ls-tuTl
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En el iconr¡ principal de Ia aplicación ubicado en la esquina superior ¡zqui
de un clic en la opción mover, enseguida cambiará el punter(r del mou
deberá nroverlo sin wltarlo hasta la posición deseada.

{.4. INI(]IAR Y SAI,IR DT] T]:{ PRO(;RAMA

ff*'
'br.tr.^
tcr¡ns

para iniciar cualquier proBrama que desee usar. ..,r hl8Podrá utilizar el botirn
por ejemplo el procesador de textos o su juego lávorito.

I Haga clic en el botirn Inicio 1 a cr¡ntinuacion en Programes

2 Señale la carpeta lpor ejemplo accesorios). que contenga el programa que este
buscando ¡' después haga clic en el Programa.

i { ktuo¿,h.
'q Br,-v,-,,r,.,..
. ,! I h-*¡.,,¡ri,¡¡ ¡s,rñi

:l('6.ltl.¡'aú..@d,

,EIl!=ffiEfu

,,¡t"-n-;Jtul--I1J

{tr i

I
l.ll

I

l

Fig. 4.7. Iniciar un Progrirma

Para salir de un Progranra existen varias ltrrmas, a continuación se describen algunas de
ellas

iI
Haga clic en el brfón ,. -I lcerrar) de Ia esquina superior derecha de la ventana.
Presione A[-I'+F4 desde el ¡eclado.

En el menú Archivo de cada Programa si es que lo tiene.

En el icono de la aplicación que aparece en Ia esquina superior izquierda.

Podrá ejecutar simuháneamente todos los progri!¡nas que la capacidad de su P(' lo
permita, Windows fhcilita el cambio entre programas o ventanas.

J

4

5

PR( )'t (',0.v ('upítulo I - higinu 5 ESf\)t_
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.I.4.I. PASAR DT] T]N PRO(;RAMA A O'I-RO

Exislen varios métodos que se mencionan a continuación

l. Haga clic en el botón de la barra de tareas correspondiente al progralna que dese€
ejecular.

l. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas solo haga
clic en Ia vent na que desee aclivar

En anlbos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no
cierra la venlana con la que estaba trabajando, zulo cambia la presenlaci«in en panfalla.

.1.5. t1s0 DE, ('tTADROS Dti I)IALOG0

Los cuadros de diálogo son objetos que perm¡ten ingresar o visualizar los datos de una
aplicaciirn. El conjunto <le estos objetos más las ventanas ti¡rman la intertase o rnedio de
comunicación entre el usuario 1 la compuladora.

A continuacii¡n se describen los cuadros de rliálogos más comunes en una aplicación
Windows, como es el caso de este Sistema.

Es de mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos p(rr cuant(:)

firrman la base para el entendimientr) de este manual 1 la operación del sistema.

I}..\ RR.tS D¡]SPI,,\ Z,\ }I I }-N'I'0 DT,S('RI P('Ió\
Las barras de desplazamiento
permiten explorar fácilmente una
larga lista de elementc)s. La barra de
desplazamiento honzontal pernrite
desplazar la infbrmación a la
izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento venical permite
desplazar infbrmación hacia arriba o

-.A;2u-'
'^at/

liüf?o otsrÉdn

lw
lre

I

8Jdelaller aoreg¡C€int lEna
&¿?Irr B.¡allrr :l:+I¡ll
!.¡.a C!ü !.4.a C¿¡r ili8l llf
Errs Gu lrfry Cao I:+I ltf,
B.¿.8 Ct¡. ¡.¡.8 ürr I:+¡ ltt

hacia abajo

Tab. 4.J. Barr¿s dc Dcsplazamicnto

PROI',(-O.ll ('upituloJ-Piginuó LSPr)t_
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('l .\l)R() r)[.'t [.x't o \oR]t,\ t.

Cdla Entre R ios

Miiulo le Inrcnlurio

DES('RIP('IóN
Sirve para escribir o visualizar texto de
fbrma predeterminada- un cuadro de
texto presenta una única linea de tcxt(),
y no presenta barras de
desplazamiento.
Si el terto es mas largo que el espacio
disponible. solo será visible parte del
texto.

t/

rBu . ::
cAr:Pus
¡f$l^3

Tab. .1.,1. Te xto Normal

('t:ADRO TEX]'O \It l.1tPr.l.

Porvenla de mercaderÍas El 45 del valor
en efeclivo y saldo con pagaré

1'ab. {.5. 'Icxto Múltiplc

('t ,\t)Ro DE oP('toN

. !ú¡ É

I)l.s( RtP('l \

Se utiliza para seleccionar solamente
una opcion dentrrr de un gnrpo de
varias ahernativas.

Tab. ¡.6. Cuadro dc Opción

('U,\DRO Dt- \'ltRt¡ t('A('lÓN I)}]S('RI P('tÓN

Marca o señala una o varias opciones.
De esla manera se pueden seleccionar
varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

v HúÉortd Sc.ca bü
v V.rtÉ¡l Scfo{ bl.

O¡e rld úop oólñ9

Tab. {.7. Cu¿dro d0 Vcriflcacitln

PRO'I (',O.V Oupítulol-PdginuT ESI\)1,

J-- 
- 
-on5cnnctln-- -llA dit'erencia del anterior este cuadro

ld. ,"*,u acepta o muestra multiples
I lineas de te\lo Un cuadro de te\t(t

1".,n múlriples lineas atlministra

J 
automáticamente el ajuste de lert¡r

I siempre que no ha¡a una barra de

L¿"rpl-..¡."t" t,rr l
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( l .\l)Ro I)¡. tr()'t o\[.s DT,S('RIP('IÓN

Eslos objetos siempre tienen asociad
lu Eü¡r ?ffi [,sr una ortlen con el Esta or«len

ejecutara cuando haga clic sobre e

bottin escogidt'.

]'ab. {.8- ('uadrtr dc Bol,.¡ncs

{.6. tllt NSAJUS DEt, StSTItl\tA

lin una aplicacitin es mu) común emilir mensajes ) a sea para notilicar que hu[)() un
error, para inlirrmara acerca de un evento. para advertir tr para clrnfirnrar algtr. ,\
continuaci[ln se presenta los mensajes más comunes c(rn su signiticadrl.

l:l siguiente mensaje se presentará cuando al realizar una consulta por ejemplo
digitamos un cridigo que no erisle en la base de dat(rs

Ho exisle el Cff¡go

Aceptar

Fig. 4.E. Mcnsajc do Error

Este mensaje indica que una acción se ejecuto correctanlente

TraÉ cirl Oa(

Acelar

f ig. .l.9. Mcnsajc dc E1ccucrón Corrccl.a

g§t".,

PRt)t'('( ).v ('tpitulol-Púi¡inuE EST\)1,

r
I

I.,I
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Estos mensajes indicarán si no ha llenado algún campo en la ventana los principales qrcn

krs siguientes

n lurese Coqro

Aceftar

Fig. d.10. IVcnsajc para ingrcsar cüligo

lngrese descr¡rclon

lceÉ

l-ig. .t. t I . Mr:nsajc para ingrr.sar dcscripcidn

figrese §ock

Fig.4.12. Mcnsalc para ingrcsar stock

hgrss€ Xiistock

AceC(

Fig. {.1J. Mcnsa¡e para ingrcsar dl Stock Minimo

I ''

rP-.

).

Acep(d

PROI',(-O.\t (;upitulo J - hi¡¡inu I ESPt )t,

.l.tenraje del Si¡te¡n¡ r,l
{

t
il

I

lhnr¡rc det §irten¿ f

ffiu,llBMr,-F tl
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hgfese laxilmk

Af,€

Fig-.1.14- Mcnsajc para ingrcsar r.:l Stock Nlrrr¡nrr

CAL./,1

PROl'( \ ).V ('upitulo 1-Púginu l0 E,lt\)t,
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PO¡

5. ltt]N(rsrsTEi]rA

Iln este menú podemos iniciar sesion, cerrar sesión, ¡ salir del Sistema. además no
permite registrar usuari«rs 1 controlar permi«rs a los mismos de acuerdo al mtidulo elt"*
que va) an a trabajar, consta de las siguientes opciones. EtBl, :. - l,r

. Iniciar Sesión

. ('ambiar Perniiso
r ('ambiar Usuarir¡
¡ ('errar Sesión
. Salir

CA}¡PÚS
¡d. t

5.L

Esra opción del Sistema es el paso obligatorio que el Usuario debe seguir para ingresar
al Sistema C'omercial Integrado, )'a que es aqui donde se registra como tal.

5.I.I. ABRIR INI(]IAR SE,SIÓN

Para ejecutar la opcirin lniciar Sesión se detren seguir krs siguientes pastrs

l. E.n el rnenú principal haga clic en Sistema donde aparecerá una pantalla como la que
se mueslra a continuación, esta pantalla solo tiene hal¡ilitadas dos opciones t¡ue son
Iniciar Sesirin l Salir.

Sirxrr A¡c¡c¡-.Dc

Fiier Serirr

S¡Iü

!'ig. S.l. Menú lnicrar Scsitin

INI(]IAR SESIÓN

v¿',

PRt)I ('O,v ('qítulo 5 - Pi1¡inu I ESPI )I-

É üri¡tera Cgrnercrll lnrlntarh
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2. Para poder ingresar al Mó<lulo de Inventario, a continuación haga clic en Iniciar
Sesión, en donde saldrá la siguiente pantalla.

Fig. -<.2. Mcnú Ingrcsar Usuano r Passrrord

3 Ingrese el nombre del usuario que inicia la aplicaciirn en la caja de terto de Usuario

Usuario:

Fig. 5.J. Ingrcsc Usuano

4. Ingrese la clave perteneciente al Usuario ingresado anteriormente en la caja de terto
de Password.

Password:

f ig. S-tl- Ingrcsc Clale dc Usuano

5 A continuacion presione clic sobre el botón Aceptar
lced.

6. Si el nombre del usuario o la clave son incorrectos aparecerá el siguiente mensaje

Fig. 5.5. Usuario no c\¡stc

CancolarAcapld

ua¡¡dao 
I

Pass¡vora,

lnlci¡¡. ¡olón

' ljsr¡ bmexlste

Aceptü

Error de código G

PROt'('O,V (;upitub 5 - Piginu 2 E.lP()l_
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ChYE ¡Eürec{a
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l'ig. 5.6. Clavc Incorrccta

7 Si el usuario 1 la clave son correct(ts podremos como usuarios ingresar a las
opcione-r del Sistema Comercial Integrado para las que teng,amos permis(r, com():
mantenimienlos, movimient()s, procesos, etc.

8. (labe resaltar que una vez que estemos dentro del sistema se habilitan las opciones
de Cambiar Permiso, Cambiar Usuario 1 (lerrar Sesicin

t) Sino desea realizar el proceso presione el botón
ninguna otra manera ingresar al Sistema.

- CrEol
pero no podrá de

s.2. ('AMtllARPERi!ilSO

En esta opción podemos restringir a los usuarios el acceso a determinados procesos (,r

tareas en el Mtidulo

5.2.I. ABRIR CAMBIAR PERMISO

Para ejecutar la opción C¡mbier Permiso se detren seguir k'-s siguientes pasos

l. En el menü principal haga clic en Sistema donde aparecerá una pantalla como la que
se muestra a conlinuación, esta pantalla tiene deshabilitadas la opción lniciar Sesión
pLrr que )a estamos dentro del Sistema.

Fig. 5.7. Mcnú C ambiar Pcrmiso

Sl¡t¡¡ M¡¡triri.r¡ M-iriaaSr P¡...r.r nrI.rxr Ar.ftr-.Dc

Crthr¡cú
C¡-i¡! Ih¡.¡¡
Carr¡¡ Scrlrr
§.tl¡

PROt.('O.V ('upitulo 5 - hi¡¡inu -1 E.\t\)t_
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5. Para aceptar los cambios presione clic sobre el botón Aceptar
Aceplar

ó Sino desea realizar el proceso presione el bot(rn
'CúEelx

7. Debemos señalar que estos cambios solo podrán ser realizados por el Administradr)r
del Sistema más no por cualt¡uier Usuario.

5.J. (]AMBIART]ST]ARIO

Aqui se puede ingresar l veriticar el listado de todos los usuarios aptos para ingresar al
sr stefna

5.].I. ABRIR CAMBIAR USUARIO

Para ejecutar Ja opcitin Cambiar Permiso se deben seguir los s¡guienles pasos

l. En el menú principal haga clic en Sislema donde aparecerá una pantalla cc¡mo la tll¡e
se muestra a continuacion.

§lrb-¡ U¡rt¡t¡L¡b lhl¡¡r P¡!.ct r Rr?.rL .{."¡rr-.D?

Crtier ¡rtnirr
C.-_t ¡ I¡ -L
Cr¡rrr Sc¡l¡r
§¡fir

l'ig. 5.1o. Mcnu ( ambiar Usuario

PRt)l'('o.v ('opiulo i Piúnu 5 ESt\ )t.

lft .-!t Urs¡rfo: ..dirrl
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2. A continuación haga clic en (lambiar Usuario. en donde saldrá la siguiente pantalla

lic

$
iT
E¡B'-

'Fr'?F, -

'i Cslrr$¡rc¡m.le

t sr¡ario

' l{ürffe

Pñsrúd
Cülitmc

Usuarils

,{ &

!-ig. 5.1 l. Pantalla Configuraciórr do IJsuarios

trI Presione el bottin si no desea realizar ningún proceso ) salir de la pantalla

5.J.2. IN(;RESAR NtlEVO trStrARtO

Para registrar un nuevo [Jsuario usted debe realizar los siguientes paso-s

L De clic en el bottin nuevo para que se habilite el casillero Usuario e ingrese
Ios dato.s luego presione enter para habilitar los dernás casilleros

2. lngrese ei nombre, password ) confirmación del nuevo usuario

i. A continuación haga clic en el bottin
donde saldrá el siguiente mensaje

para guardar la inf'rrrmación ingresada

Trr¡srcir¡ Ofi

Aceptr

l'ig. 5.12. Tnnsacción Corrcct¡

r¡

I4. Si no se desea grabar Ia infbrmación ingresada presione el botón (lancelar

Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldrá un mensaje
ret'erencial de acuerdo al campo que no ha ingresado.

PROT (\),V ('upitulo 5 -Pógino 6 ESn)t.

Fnr¡Je. de1.§l3lsnl

É
l7
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SF

gi

Pot
s.J.J. CONSULTAR r-iSt rARtOS

Para realizar la consulta de un Usuarios, realice los siguientes pasos

I Dé clic sobre ei bdón ubicado en la parte inf'erior de la
autr¡mát icamente se habilitará la casilla de Usuario donde debemos digit
del Usuario a buscar.

B¡BL.I.J:CT
pantalltr¡.c¡5

ar el alialEt u

2. Ptrsteriormente dar enter ) se presentará todos lcrs datos relacionados con ese
usuario de la siguiente manera:

' CflfDúac¡(Ir de t sr¡üils 14
l7

t strdb

taürüe

Pess-rffd

Co.frmar

d{ &'

Fig. 5.1J. Pantalla Consulta [Jsuarios

i. Si desea cancelar la acción presione el botrin (lancelar
')

4. Si ciesea salir de la pantalla presione el brfirn Salir P

s.3.4. MODtFtCAR trStrARto

I Realice los pasos para Cionsultar un Usuario

a¡
2. Presione el botón Moditlcar

cambiar
para que se habiliten lodos los casilleros a

L Se podrá moditicar toda la infirrmacitin de acr¡erdo a lo requerido menos el Usuario

{ Para grabar la infbrmación de clic sobre el botón Guardar

PR( )t'(\),V ('u7itulo5-Púginu7

H

E.S f't )¡.
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5. Si ha realizado los pasos correct¿rmente le aparecerá el mensaje siguienfc

Transacc¡m C[r

Acef,(ar

Fig. 5.l{. Tr¿nsacción f'orrecta

6. En caso que al moditicar no exista la inibrmación básica requerida por el sistema, se
presentará un nrensaje correspondiente.

5.J.5. ELIt!fl NAR trstlARt()

I Realice los pasos para Consultar un Usuario

I Presione el bolón eliminar
eliminar el usuario.

donde aparecerá una pantalla de verilicacicin para

-6 Se$ro de ellnrhar el re0l§ro?

Acegla Cdrcelar

Fig. -§.15. Vrntic¿ción para Eliminar

i. Si esta seguro de eliminar presione el botón Aceptar.

.l A continuación aparece un mensaje infirrmativo si el Usuario es eliminado

Tr rsaclin Etralaata

Fig. 5.16. Tr¿nsacción Eliminadi¡

5. Si no desea eliminar el usuario presione el botón Cancelar ')

ó. Debemos señalar que estos cambios solo podrán ser realizados por el Administrador
del Sistema más no por cualquier Usuario.

A,celt

PR( )t (',(),V ('upítulo 5 -Púginu I ESI'0I,

|.EEEf,IEI'l,',tf

I

fliminar regirlro

lleln¡Jc dcl Sittama

I
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L5.4. (]ERRAR SESIÓN

Cuando el usuario ya no desee trabajar en un determinado proceso, mediante eiií'
_ t¡iLrrpción podrá cerrar su Sesión. 
lA

5.5. SALIR

('uandrr )'a no se desee trabajar en el Sistema, se escogerá esta opción la cual cierra
automáticamente el Sistema (no la sesión).

PR()'l(\LV ('tpinlo5-higinu9 f:sPt)t_
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6. NlIiNtl l\{;tl{TIINI I}l ¡ ENTO

En esta parte del sistema, todas las tablas maestras srrn

¡ Producto
. Presentacitin
. Tipo de Producto
. l-lnidad de Medida
. Bodega
o Producto por Bodega
. Marca
. I ipo de lvlovimiento

Se aconseja que las tablas que están en Mantenimiento no sean modificadas de manera
constante debido a la imponancia de los datos principales que existen en ellas. A
continuaciirn nrostraremos la pantalla principal 1 los dit'erentes items que existen en esta
opción.

Fig- 6.1- Menú Mantc¡rmrunto-

Eu, , .:¡
tCAüPr-.S
tE¡a-c

t,...

U.¡¡rlri!¡¡ kirb¡¡t
!t!ara
hc,¡rt¡si¡r
Trr P¡¡ast
Uri¡ht llcüü
&t"gr
lrraü¡Bt&gr
!$rcr
!iúriritlrr

S¡rt¿fL Pncer¡¡ R¿l¡¡tr .l¡¿rr.,Ile

PR()7 (\)M ('apítu Io ó - nirlinu I ES/1.)1.

fil -t- Urulrio, ldmi
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6.1. PRODti(rTO

Fista opcitin del menú de mantenimienlo permite que las unidades de los productos
puedan ser ingresadas- modif¡cadas o eliminadas.

6,I.I ABRIR PRODT ('TO

Para ejecutar la opciirn Producto se deben segu¡r los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Mentenimicnto.

2. A continuaciirn. haga clic en Producto

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saidrá la siguiente pantalla

Pf«)rrrc f o ¿ú fz

C.doo

Fdra rb hgrgao 0 7fl1/:1,ü5

tDscriri.in
¡¡i¡ino §e¡<
frrloStoc-l{
f,fqodó.t
I-c. I Red

Pr6cú ab lJda
Preclo (b C.o!'lo

f ocr¡a lrtña coar§aa

l-l5f de Lúda

,l Tho PrúE-lo

I LIroB

4clr,ro

D n¡¡o El c,i¡¡'dü q0 lE kú §f. s* Eiülo'

para que se genere automáticar¡ente el código I la

Fig. 6.2. Pantalla dc Mantcnimic¡rto dc Producto

6.1.2. INGRESAR Ntrt-VO PRODti(lTO

Para registrar un nuevo produg¡1¡ usled debe realizar los siguientes pasos

l. Presionar el botón
t'echa del sistema.

l,Rot (\)M

D ¡*¡m

('úpí¡ulo6-Púuino2 f-sn)t,
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2. En el campo Descripción ingrese el nombre del Producto caso contrario se presentará
el siguiente mensaje

lngf ese descrl@lom

lcepl

f ig. 6.3. Ingresc Dcscripción

3. Para ingresar el tipo de producto con el que se encuentra relacionado el producto, se
seleccic)na en el listado que se encuentra ubicado al lado izquierdo de la pantalla.

4. También escogeremos la Marca a la cual corresponde el producto en el listado
ubicado en la parte inlerior

5. Llene los casilleros respectivos como Máximo Stock, Mínimo Stock, Precio de Venta,
Precio de Ccrslo, IVA 1 Promoción de acuerdo a si lo hubiera o no.

6 No olvide marcar la casilla de Estado como Activo

. ldH Hi.

Fig. 6..1. Marcar listado

7. A continuaciírn haga clic en el botirn
ingresada donde saldra cl siguiente mensaje

E crúü para guardar la inlirrrnacirin

i)
11

.t

c,

tr Tr rsacc¡ür Ofi

Fig. 6.5. Transacrión ('orrecla

B. Si no se desea grabar la inlbrmaciirn ingresada presione el botón
-'Efmar¡ar

9. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldrá un mensaje reférencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado

PR()t (',O,V ('upitulo6-Púginu3 l:s f\t ) I

{t-r¡le del Sirrena

l*maJe del Si¡lema

l,*-l
I
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6. I.J. (]ONST]I,TAR PRODTI(]TO

Para realizar Ia consulta de un Producto, realice Ios siguientes pas()s

I. De clic sobre el botón óf, ubicado en la pañe superior de la pantalla
automáticamente se presentara un listado de todos los produclos eristentes como
sigue:

Tdescripc¡on
Frulas
F rutas
Frulas
Lsgumbres
Enlatados
En latados
Enlatados
Gas e os as
Oetergenle
Detergente

DESCRTP_qrÓN E§T^DO
manzana A

naranJa A

COIAT A
tomats A
Atuncito A
atunv A
Chocolale en Earra A
Colao A
Jabon A

Detergenle en potYo A

IVA

0

0

0

0

0

0

1

0

0

1

l'ig. 6.6. ('onsulta M¡siva Productos

2. Deberá dar doble clic sobre el producto seleccionado. automáticamente se le
mostrarán lodos los datos correspondientes al prcrducto de esta manera:

PFODTJC fO #dE
Coeo

f-hn ab ¡ErÉo 1 ir07/?U05

frer.r¡cl¡r naran,a

Ió.rrEsfo.f l0
Eaú saodr l PrÉo ó Codo

forrE tlt¡. cdrÉr
tffidüffi
Preaaiadoar

04

035
17/02,?005

aoÉalÉ -
S Sro

,a fhofd¡do
f¡a

4 Ér¡laa

Larcá I Z ,ülqú-- '

hactm

Dnm e¡,FÚrcr [t s* . Ebr¡n¡r

Fig. ó.7. ('onsulta Producto

i. Si desea salir de la aplicacitln presione el bot[rn &s*

PRO7.(',O.V ('opítulo6-PiginuJ Í:sI,r.)t_

pRo[ñJcTos
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L6. l.{. MOt)tF'tCAR PRODT rCTO

l. Realice los pasos para (ionsultar un Producto

2. l\'todifique la intirrmación de acuerdo a lo requerido

Haga clic en el bot(in
e1¿ odlrr

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje sigurentc

Ir ¡sacion Ot

icsca

Fig. 6.8. Transaccion Corrccta

5. F-n caso t¡ue al modilicar no exista la inlirrmación básica requerida por el sistema, se
presentará un nrensaje correspondiente.

ó. 1.5. ULllltlNAR PRODT;(:TO

l. Realice los pasos para Consultar un Producto

2 [:-scoja el producto a eliminar l presione el botón
.' Elrrine

i. A continuación aparece un mensaje inlbrmativn si la tran.sacciirn es etiminada

oÍl Tf a¡sacc¡ón Eltnrhada

AceÉT

I'ig. 6.9. Transaccion l'llimrnada

SlELi : ,,
tcAL¿us

'PÉR§

-)

.l

':,rt

PROt'('0M ('upítulo 6 - Püginu 5 Í:st\)t_

TlrnrdÉ del Shtema

I
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6.2. PRESENTA(]IÓN
s

Esta opción del menú de mantenimiento permite ver la tbrma como viene empacadotn-
producto, además pernrite ingresar, modilica¡, consultar o eliminar una presentación. B¡Bl_.1L. :,:.r

6.2. I. ABRIR PRESENI'ACION

Para ejecutar la opción Prrsent¡ción se deben seguir los siguientes past's

L En el menú principal haga clic en Mantcnimicnto.

2. A continuación, haga clic en Presentación.

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla

FPO¿
\
J

c¡ü:2us
'lEt^s

PRfSfNTtCtOlt ¿,, d

,l
flescripcidn

lciivo

a

Cü¡0o

hal,rro

D *m Elcraüd 9¡tlrftr;a +.s* perrirar

rÉffi¡Eñ

Fig. 6.10. Paltalla dc Mantunimiünfo ds Prcscntacrón

6.2.2. INGRESAR NTIEVA PRESENT¿ICIÓN

Para registrar una nueva presentación usted debe realizar los siguientes pasos:

l. Presionar el botón
nueva presentación

para que se genere aufomálicamente el ctidigo de la

PR( )t(\)M

D u¡m

(.'upítulo ó Piginu 6 lsI¡t )t,

(,
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2. En el campo Descripción ingrese el nombre de Ia Presentaciirn caso contrario se
presentará el siguiente mensaje:

lnorese descr¡pchn

lr€{l

Fi¡. 6-l t- Irrgrese Dcscripción

3. No olvide marcar la casilla de Estado como Activo.

. ldia Hio

l'ig. 6.1 2. ll¿rc¿r Ilslado

4 A continuación haga clic en el botón
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje

E¡crda para guardar la intbrmacirin

Preserlackm O*

*cBplar

Fig. 6.1J. Transacción (-orrcct¿

5. Si no se <lesea grabar la inti¡rmaciirn ingresada presione el botirn
.i 

EÍÍ*N

(:' Si no ha ingresado alguno rie los campos anteriores le saldrá un mensaje ref-erencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

¡)
I]

I

iltm¡Jp del §l¡tcrna m

PR()1('(),V ('upitulo6-Púginu7 F:Spt)t,

tje del §irternl E
I
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t6.2.J. (]ONSTI LTAR PRESENTACIÓN

Para realizar la consul¡a de una Presentacirin, realice los siguientcs pasos

flfi

BIBL, :.1,
\ cÁi-.;-: 3
'rFi §'

l. De clic sobre el botirn ubicado en la parte superior de la pantalla.
automáticamente se presentara un listado de tcldas las presentaciones existentes c()mo
si8,ue:

cootGo
1

2
1
5
6
f

s
10
11
12

oEscRtPcroN
Jaba A
Calá A
Bulto A
Paca A
Lala A
Funda A
Saco A
Nlnguna A
Carlon A
Unrdad A
catel¡llas A

E STADO

Fig.6.14. Consuha dc Prcsentación

2. Deberá dar doble clic sobre la presentación seleccionada, automáticamente se le
mostrarán trrdos los datos correspondientes a la presentaciirn de esta manera.

pRt§EHtACtOi¡ *ñ tr)

Coüo

Doscrirth Cata

ill

I lct o ln¿ctiw

D xrm $rmrr;t S.s* perritr

Fig. 6,15. Consulta dc Prcscntacion

l. Si desea salir de la aplicacion presione el borón &s¡*

PROt ('t),V ('upítuloú-PúginuE l:s t4 )t.

I t co¡15¿¡-1¡ ¡¡¡ PRr§r}tT^Ct(»{
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6.2.{ MODIFICAR PRESENTA(]IÓN

L Realice los pasos para Consultar una Presentación

2. Modifique la intbrmación de acuerdo a lo requerido

3. Haga clic en el botón
E¡y' ro(5¡car

4. Dd clic en el botón El c.lrda

5. Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje sigurente

Fig. 6.16- Tr¡¡sacción ('orrccta

6. En caso que al modilicar no exista la infbrmación básica requerida por el sistema. se
presentará un mensaje correspondiente.

6.2.5. Et,I MINAR PRE,SENTA(:IÓN

l. Realice los pasos para (ionsultar una Presentación

2. Escoja la presentación a eliminar y presione el botón
i E¡rrala

qFPn¿

((, t
"\r.'''tt'.,

\cll¡PUs
iá^,

3. A continuación
c0rrectamente.

aparecerá un mensaje si Ia presentacicin ha sido eliminada

Preserf ackll Elrlnada

Ac€{aar

Fig. 6.1 7. Prcsentación Elimlnada

TJ
Presa aclon Ofi

Ace0aar

llemaje dcl §lrlema n

l¡bmaje de¡ Slrtefi. I

PR()7-(\)M Cupitulo6-higint9 ESt\)t_
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6.3.'IIPO DE PRODTI(]T0

Esta opción del menti de mantenimiento permite que las dilbrentes variedades de 'I'ipos

de Productos puedan ser ingresadas, moditicadas o eliminadas s€gún lo requerido

6.J.I. ABRIR TIPO DT] PRODT](]TO

Para ejecutar la opci«in I'ipo de Producto se deben seguir los siguienles pasos

l. En el menú principal haga clic en Mantenimiento.

I A continuacirin, haga clic en Tipo Producto.

.3. Ejecutando los dos pasos anleriores, saldrá la siguiente pantalla

IIPO PROUrcTO l1 dñ

Cü¡r¡o

Descrtf,tifi

ñ

. Aciivú hactLtr

D nrn EIGre *wm &s¡t &ert¡ra

Fig. 6.1 8. Panttrlla dc Mantonimrsnto dc Tipo dc Producto

6.3.2. INGRESAR NT EVO ]'IPO DE PRODT (]'I]O

Para regislrar una nuevo'l'ipo de Producto usted debe realizar ltls siguientes pasos

D ¡r¡ml. Presionar el botón
nueva presentaCiórr

para que se genere automáticamenle el c(rdigtr de la

PRO't',('.( ).V ('upítulo 6 - Púi¡inu lt) ESPl.)1,
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2. En el campo f)escripciirn ingrese el nombre del Nuevo Tipo de Prodt¡ct(r cq-§o

c()nlrario se presentará el siguiente mensaje.

t] ln$ese descrilrion

*ceffar

Fig. 6.1 9. Ingrcsc Dcscripción

i No olvide marcar la casilla de Estado como ,\ctivo

. ldl{) ¡tdtlfi

l-ig. 6.20. \farclr Estado

4. A continuaciirn haga clic en el bottin
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje

E C,fabd
para guardar la infi'rntacit'n

' Irülscc¡rm Of

Aceplar

Fig- 6-21. Transaccion ('ontcta

5 Si no se desea grabar la inlirrmacirin ingresada presione el botón
' Elrrirü

6 Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldrá un mensaje rel'erencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

PRt)I (',O,V ('upílulo 6 - Púgina ll h-s1,1) t.

.i_ae¡¡¡Je dll Slrerñ¡

F@MEII@ II
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6.J.J. (]ONSTILTAR I'IPO DE PRODTIC]TO

Para realizar la consulta de un Tipo de Producto, realice los siguientes pasos

fr.
s,
§.

óü

EEU ,:
'caL:;'l-
'Pd's

L Dé clic sobre el botrin ubicado en la pane superior de la pantalla.
automáticamente se present¿uá un listado de todos los Tipos de Productos existentes
c«rmo sigue;

Fig. 6.22. Consulta Masiva Tipo dc Productos

2. Deberá dar doble clic sobre el Tipo de Producro seleccionado, automáticamente se le
mostrarán todos krs datos correspondientes al f ipo de Producto de esta manera.

TPO PROOUCIO *úEr
a

i
I
I
t
a

I
I
I
t
I

Coüoo

DÉ3crhdfu Cosmelicos

,t

. lclúl haclH)

D m¡m 'E/lirrcx Ess* &rrnr¡r

Fig. 6.2J. Consul(a dc Trpo de Producto

3 Si desea salir de la aplicación presione el borón

coDtoo oEscRrPcroN.
4 Frutas A
5 Lacteos A
6 Legumbres A
I Limpieza A
I Pan A
9 Enlalados A

12 Gaseosas A
'13 Delerqente A
1,1 Cosm8ücos A

E STAD O

ll coNsuLTA Dr rrpo Dr pRtDucros E

PROt.('t)M Ctpítulo 6 - Páginu l2

S's¡¡i

ESt\)L



llunu ul l¿ I.'¡uuritt Milulo le I nventuri¡¡

6,3.{. MOI)IFI(]AR TIPO DE PRoDT](]TO

l. Realice los pasos para ('onsultar un'l'ipo de Producto

2 lVoditique la inlbrmacirin de acuer«lo a lo r«¡uerirlo

i. lJaga clic en el boton
6f ld¡lrx

4. Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje siguiente

$I.c¿
(( 

'\

EAU
\e\[::.-
t?€li¡s

Irar¡saccion Ofi

Fig. 6.24. 'fransacclón 
C orrecta

5. F-n caso c¡ue al modilicar no exista !a infbrmaciirn lrásica requerida por el sisrema. se

presentará un mensaje correspondiente.

ó.3.5. [,I,IMINAR "I'IPO t'E PRODT:(.'I'O

L Realice los pasos para (ionsultar un Tipo de Producto

2 Escoja el 'I'ipo de Producto a eliminar 1 presione el botón
. E¡rrúla

3. A continuacitin aparecerá un mensaje si el Tipo de Produc¡o ha sido eliminado
c()rrectan)ente

Ta@ ProduLlo Elrrrnada

AceÉar

I

AcPñar

Fig. 6.25. Tipo dc Prtxlucto Eliminado

PR( )'t',('( ) t4 Cupiruh 6 - Pú¡¡inu l3 t:sR )t,

ll.ftr¡¡lq del §i¡tem¡

¡

llrrürJ. dBl Slrl.ntr
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6..1. trNID¡\D DE MEDIDA

Esta opciirn del menú de mantenimiento permite registrar el tipo de unidad en que
sido adquirido un producto )'asi mismo el tipo de unidad en et que puede ser expendi
Atlemás permite ingresar, consultar, modificar o eliminar un tipo de unidad de medida.

6.4.I. ABRIR T]NIDAI) DE IVTEDIDA

Para eiccutar la opcii''n Unidad de Medida se deben segr.rir ltrs sigtrientes pasos

L E.n el nlenú principal haga clic en Mantenimiento.

2. A continuaciirn. haga clic en Unidad de Medida

i. Ejecutando los dos pasos anteri()res, saldrá la siguiente pantalla

U DTD D€ EIX}A ¿;d ñ

{
h

qy "

Cor¡go

DescrÍcth

l. Presionar el botón
nueva presentaciírn

ñ Preseflrcirr

A¡legdtra

t Dceoa

. 4qtiu) lnIliru

[) ¡rrcYo lg crúd F s¡r¡ &. amrar

Fig. 6.26. Pantalla dc M¡ntcnimicnto [,rnidad dc Mcdrda

ó.4.2. INGRESAR Ntr¡.VA Iin-lD¡\D DE MUDIDA

Para registrar una nueva Unidad de Medida usted del¡e realizar los siguientes pasos

D u¡m para que se genere automáticanlente el cridigo de la

PR( )7 ('O.lt ('upitulo ó - Ptiginu ll E,IT\)I-
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i,s)'
l. En el camp() f)escripcirin ingrese el nombre de la Nueva Unidad de Medida c

c(tntrari() sc presentará el siguiente mensaje
as$'

I1
ri

o
,]..! lngrese alescrapclm

Q'¡'I -.
cai..,i JJ
rElt.;,!'

Aceplar

l-ig. 6.27. Ingrcse Dcscrrpción

3 tiscoja en el combo ubicadt¡ al lado izquierdo de la pantalla la Presentación
c(lrresp()ndiente \ signele una abreviatura

.l No olvide marcar la casilla de Eslado conro Activo

r ldH Mi.

Fig. 6.28. lllarcar Estado

5. A confinuación haga clic en el botírn
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje

E crúa para guardar la intbrmacirin

Und¿d d€ Me(lda O*

Aceplü

Fig. 6.29. Unrdad dc Mcdrda guardada

ó. Si no se desea grabar la infirrmacirin ingresada presione el bottin
: E¡minar

7. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores Ie saldrá un mensaje relbrencial de
acuerd() al camp() que no ha ingresado.

PR( fl ('( ).ll ('dpítulo 6 - Piginu l5 E.9f\ )t.
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6..I.J. (:ONST]T,TAR T]NIDAD DE MEDII)A

Para realizar la consulta de Unidad de Medida, realice l(ts siguientes pas(ls

f,ü

$Po¿

ff, 
'.,,

l. De clic sobre el botirn ubicado en la parte superior de la pantall¡]8lE:
automáticamente se presentará un lislado de todas las Unidades de Medida existentes C¡titUS
como sigue: fÉ¡Al

fig. 6.J0. ('onsulla Masiva dc Unidadcs dc Mcdrda

2. f)eberá dar doble clic sobre la Unidad de Medida seleccionada, automálicamente se le
r¡rostrarán todus los datos correspondientes a la Unidad de Medida de esta manera:

UHIDAD DE *DIDA

CoúSo

Desf,riEiin U¡rdad

. ACIiYO

Dtrm

Pres€llrcin

lEñiúwa

7 twda w

*úE

,l

ln¿cfirro

t)a

P¡Iffirct &s* Sr rrn*rr

Fig. 6.J1. Consulta tlnidad dc l\lcdrda

3. Si desea salir de la aplicacitin presione el botrin

,1

2

A

6

I
I

,, OESCRIPCION PRESENTA,. ABREV|AT ESTADO
1 Liho Jaba Lrt A
I Krlo Sacos Krl A
'l Docena Jeba Doc A
7 Unidad Funda un A
2 Medra Oocena Caia Med A
1 2,1 unidades Jaba 24u A
I porcion Ninruna Por A

PRE COOco0

PRt)t'(',o.v ('üfitulo ó -Riginu ló

&s¡r¡

E.l P( ) t,

sfrI,I^Dt.tfi DrDts DE t¡fl)Dr
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6..I..I. MODIFI(]AR T]NIDAD DE MEDIDA

L Realice los pasos para Consultar una Unidad de Medida

2. Mcrditique la intbrr¡ación de acuerdo a lo requeridir

llaga clic en el bottin
E¡ odfrcr

Si ha realizado los pasos correclamente le aparecerá el nrensaje siguienre

UnEart de ffi.la O*

Aceptar

Fi g. ó.J2. -l'ransacclón ('orrccta

5. Si no ha ingresado alguno de los campos an¡eriores le saldrá un mensaje ref'erencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6,4.5, ELI]!TINAR TINIDAD DE }TEDIDA

I Realice los pasos para ('onsultar una Unidarj de Medida

2 Esctrja la Unidad de Medida a eliminar 1 presione el botirn
: E¡rl-rd

I A continuación aparecerá un mensaje si la Unidad de Medida ha sido eliminada
c()rrectamenl e

I ig. 6.JJ. Transacción Eliminadt

uni{iad rle Medida Elir¡rinada
,j
J]

Aceplaf

PR()'1'.('O,V (;upíttlo 6 -higinu l7 ESñ)L

lÉe[qtje del §hnqm¡ t

;#E5rcEE
I



Munuul lt I jsuuio Midulo dc lnyent¿rio

6.5. BODEG.\

Esta opcion del menú de mantenimiento permile llevar el control de todas las locatidades
que posee el market, asi mismo se podrá realizar el mantenimiento respectivo como
ingresar, consultar, modificar, o eliminar una Bodega.

6.5.I. ABRIR BODECA

Para ejecutar la opcicin Bodege se detren seguir los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en ![entenimicnto.

2. A continuacitin, haga clic en Bodega.

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá Ia siguiente pantalla:

BOOEG¡ /;ú Z

Cü¡00

tbscrB,cth

tfeccú¡
Resoffsdb

It rilo Bo.bga orúen

. Aclirm lnactnf

D n¡em E¡c.e 9'rmc¿ ps* Ser*rr

t-ig. 6.J4. Pantal¡a dc Mantcnrmiunto de Bodcg:r

6.5.2. INGRESAR NTII,VA BODEGA

Para registrar una nueva Bodega usted debe realizar los siguientes pasos

I Presionar el botón
Bodega.

para que se genere automáticamente el código de la

PROt (\),V

ü xuerm

('upílul., 6 - Púginu l8 L,tIt)l_
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2. En el campo Descripción ingrese el nombre de la Bodega casL) contrari(r se presentará
el siguiente mensaje

t!

r-- lngrese úescf ¡lrci,on

¡ceffar

Fig. 6.J-5. Ingrcsc Drxcripción

3. Para ingresar el Tipo de Bodega con la que se encuentra relacionada la bodega. se
selecciona en el listado que se encuentra ubicado al lado izquierdo de la pantalla.

4 LIene los casilleros respectivos como Dirección y Responsable

5. No olvide marcar la casilla de Estado como Activo.

. ldm lrdi¡

Fig. 6.J6 \t¿r'car' [:stlri.

6. A continuación haga clic en el botón
ingresada tlunde saldrá el siguiente mensaje

EI(,fótr para guardar la intbrmaciirn

Trdlsaccafii O*

Fig. ó.J7. Transacción ('orrecta

7. Si no se desea grabar la infirrmacion ingresada presione el bottin " Efnúrar

8. Si no ha ingresado alguno de l1r-r campos anteriores le saldrá un mensaje ref'erenci¿l de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

ep(arAC

PROt',(\).vt ('upituh ó - Pdginu l9 I,SH )1.

mHünññr I
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6.5.J. (]ONST]I,TAR BODEGA

Para realizar la cr¡nsul¡a de una Bodega, realice los siguientes pasos

dfrL De clic sobre "¡ O.ut,n ubicado en la pane superior de la ¡rantalla.
automálicamente se presentará un listado de todas las Bodegas e\istenles crrlnlr sig¡¡g

coorGo 0EScRtPctoN
1 Bodeqe Prn pal
2 Bodega Allerna
3 La Alborada

TIPOBODEGA

Fig. 6.J8. ('onsult¿ Masiva dc Budcga.

I Deberá dar doble clic sobre la Bodega seleccionada, automáticamente se le mostrarán
trrdos lcrs datos correspondientes a la Bodega de esta manera:

t,
A
;l

816L,

c¡.;.,
rFi

o
D

D

BOOE6I

Codf¡o

D€tcrtsclfu La Altorsda

fIfcfú¡xr la alborada

ffaspüls* l(a leresa

ñ feo8odsra Delño

. Acli¡ h¡clx,

D m*. a-¡rrr*z E s* $.rnir

Fig. 6.J9. Consulta dc &xicga

i Si tlesea salir <le la aplicaci(rn presione el bottin Ps:r

#úa

PROI (\).V ('u¡ítu lo ó Púginu )ll f-s¡\ )t,
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6.5.{. MODII'I(]AR TINA BODECA

L Realice los pasos para ('onsultar una Bodega.

2. Modifique la infbrmación de acuerdo a lo requerido

Iromcr3. Haga clic en el boton

Si ha realizado los pasos correctantente le aparecera el mensaje siguiente

'{
I
:¡

lo¿SF
§t'qi

BBLICTECT
CA¡PUS
PáAs

-l

Trülsffibn Olr

AceÉar

Fig. 6.40. Transaccir)n (i¡rrcct;t

5 Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldrá un mensaje ref'erencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.5.5. ELIMINAR BOt}f,(;A

| . Realice los pasr.rs para Consultar una Bodega

2. Escoja la Bodega a eliminar I presione el botirn ): Elrirr

i. A continuación aparecerá un mensaje si la Bodega ha sido eliminada
c0rrectamenle.

,l

Irans¿cción Elim¡nada

Aceplar

l'ig. 6.41.'l-r¡ursacción Elimini¡da

PRO1 (',O,V ('upitulo 6 - Piginu 2l E,y\)t_

rrÉHt!¡Jr. dct Slrtlmü

I



Munuul le llsuuri¡t ,Vthlul¡ le lnr¿nturi0

6.6. I'RODTI(]TO POR BODE,GA

Esta opcitin tlel meni¡ de mantenimiento permite tener un registro de todos los Productos
que se encuentran en cada una de las localidades o Bodegas, thcilitando asi el
nrantenimient(r 5 conlrrrl de ltrs mismtrs.

ó.6.I. AIIRIR I'ROI)TI(]TO POR BOT}E(;A

Para ejecutar la opcion Producto por Bodega se deben seguir los siguientes pasos

L En el menú principal haga clic en ![antenimiento.

2. A continuación, haga clic en P«rducto por Bodega.

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla

PRmlrcIo s(x)€Gt {dts
Bods$.

Proüf,1o

§odr ExiCqfs
PÉrclra

secriin

t Bodog. Pri¡.- t

4{

. Aclim lnd'lly(r

o7 llodübr &'sdr

l-ig. 6.tt2. Pantnlla dc Mantonimicnto Prtxlucto por Bodcga

PROt',( \).V (:upitulo ó - Pú1,¡inu 2) E.\P()t,
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6.6.2. (IONStll,'l-AR PRODITCTO POR BODE(;A

Para realizar la consulta dc un P«rducto por Bodega. realice los siguientes pa.vrs

l. Dé clic st¡bre el botón flfi ubicado en Ia pañe superior de la pantatla.
aulomatrcamenle se presentará un listado de todos los Productcls y las Botlegas
exrslentes como -slgue

Producto
atunVann
c0lac
manzana
manzana
ColaC

bodega
Eodega Pnncrpal
Bodega Princ¡pal
Bodega Pnncrpal
Bod€qa Allerna
Bo dega Alterna

PER SEC CANT
10l
g0

4l l

4
'ts2

Fig. 6.{J. Consulta Masiva Próductos por Bülcgr

2 Deberá dar doble clic sobre el Producto o la Bodega seleccionada, autonráticamente
se le mostrarán todos los datos correspondientes de esta manera:

pR0DUCIO BOOmI

8ofu
Pro.¡do

Sct Exilcrta
P€rcha

S€cr(h

f Oodqr Prir- v

¿ t:nla:.. x

*dE

. Ac-t¡o hdtilo

z¡rldir,t Ps*

Fig. 6..{.1. ('onsulla Pruducto por Bodcga.

3 Si desea salir de Ia aplicacitin presione el btrtrin

PR()'t (\),V ('upitu lo 6 P¡illinu 2-l

&sai
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6.ó.J. MODIFICAR tr:{ pRODtlCl'O pOR BODEGA

l. Realice los pasos para ('onsuhar un Producto por Bodega

2 Modifique la infbrrnacirin de acuerdo a lo requerido

I laga clic en el botirn
try' Hodirra

Si ha realizado los pasos correctamente le apareccrá el mensaje siguiente

(j,

J

4

Trmsacc¡on Ok

Aceplar

Fig. 6..t5. Tn¡nsacción C'orrccta

5 Si no ha ingresado alguno de los campos anteri(¡res le saldrá un mensaje ret'erencrat de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.7. MAR('A

Esta opción del menú de nlantenimientlr permite registrar las dit'erentes Marcas de los
productos que expende el Market. Además permite ingresar, consuhar, modificar o
eliminar una Marca de acuerdo al expendio o no de su producto.

ó.7.I.,\I]RIR MAR('A

Para ejecutar la opción IVlarca se deben seguir los siguientes pasos

I En el nrenú princi¡ral haga clic err ![anfenimienfo.

2 A continuación haga clic en Marca

PR()'t (',().V ('opitu lo 6 Pú¡¡inu )J 1,.\ I\ )t_
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3. Ejecutando los dos pasos anteriores. saldrá la siguiente pantalla

. c.,

it¡RcA

Codaolo

Desc¡iriin

ñ

. Aclirro ktaclñrú

D t*nrr g crea é-¡ lrclc,u & s¡* [. rrrrrar

Fig. 6..16. Prntr¡ll¡ dc \llrterirriunttr \lurcu

6.7.2. INCRESAR NT]EVA MAR(]A

Para regislrar una nueva Marca usted debe realizar los siguiente-s pasos

D ¡um

rfúE

-elE:U . i],
CAT; ¡U ]
r.€§ . a

l. Presionar el bot[rn
nueva Marca.

para que se genere ar¡tomáticamente el ctidigo de la

2. En el campo Descripcitin ingrese el nombre de la Marca, cas<¡ contrario se presentará
el siguiente mensaje

Inorese rhscririfi

AceÉd

Fig. 6.47. Ingrcsc Dcscri¡rcrón

3 No olvide nrarcar la casilla de Estado conlo Activo

I l¿1m h¿f iu)

t-ig. 6..18- \f¡r c¿r I,st¡tltr

PR()'.t (',O.Vl ('t¡títu lo 6 Pú¿¡ino )i h:.tN )t
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EI Gr&ü {fi9
'-tfl.;,,

e\ 
_,

L
4. A continuación haga clic en el botón

ingresada donde saldrá el siguiente mensaje

para guardar la intir

)

B¡BU(' ' 
-:Cl

or¡iPu3'"{á^t

Fig. 6..t9. Transacción Corrccta

5. Si no se desea grabar la inlirrmación ingresada presione el botón
' E¡rraE

6. si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldrá un mensaje refbrencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.7.J. (]ONST]L'I'AR MARCA

Para realizar Ia consulfa de una Marca, realice los siguientes pasos

L Dé clic sobre el botirn flü ubicado en la pane superior de la pantalla.
at¡tolnáticamente se presentará un listado de todas las Marcas eyistentes como sigue

CODIGO DESCRIPCION
11 Nestle A
1 2 Hrmex A
1 3 La favor[a A
1 4 Famille A
15 Van Cam A
1 6 PaholBe A
17 Coca Cola A
'18 Troprcal A
19 llan¡ana A
20 Dela A
22 Ninquna A

ESTADO

Fig. 6--i0. C'onsulta Masiva dc Marc¡s

JI Tr lsec¡.m Ot

Acelaar

PROI (\).v ('apítuht (t - Púginu )6 ESf\)1,

E¡Je dcl §harla
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2 Deberá dar doble clic sobre la Marca seleccionada, automáticamente se le moslrarán

todos los datos correspondientes a la Marca de esla manera:

MARCA t'd ts

Co.Ifo

l»rcrirltr Mamana

ü{

. Aclis) ln¿d*ir

Dulm E_Tuoonca $.s* S.orr

Fig- 6.51. ('onsulta M¡¡'c:r

I Si desea salir de la aplicacidn presirrne el botrin &'sa¡

6.7.4. ivtODl F'ICAR !tARCA

I Realice los pasos para ('otrsultar trna Marca

2 Modil'rque la intbrn¡ación de acuerdo a lo retluerido

i. Haga clic en el bot['n
try' ortifcar

.1 De clic en el bt¡tirn Bl araroa

-5. Si ha realizado los pasos c(lrrectamente le aparecerá el mensaje srguiente

Transaccion Ofi

Ac€f,i|f

Fig. 6,52. l'r¿nsacción Corrocta

6. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldrá un mensaje ref'erencial de

acuerdo al campo que no ha ingresado.

t

PR( )7 (\).V ('ütitulo 6 - Púginu 27 E,\In)l_
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6.7.5. ELIMINAR MARCA

l. Realice los p¿5,r:s para C'onsultar una Marca.

2. Escqa la presentación a eliminar )' presione el bottin
) E¡rúrr

i. A continuaciirn aparecerá un mensaje si la Marca ha sido eliminada correctamente

Harca Ehmrnda

Aceplar

Fig. 6.53. Transacción flliminada

6.8. TIPO DI.t Ntovl]\flEN'|'O

Esta opcirin del menl¡ de mantenimiento permite reg¡strar ] verilicar los dit'erentes
movimientrrs que ha realizado un Producto c()mo pueden ser de Ingreso o Egreso 1 a su

r ez podremos darle el mantenimiento re.specti\ o.

6.8.I. ABRIR TTPO DE MOVIMIENTO

Para ejecutar la opciirn Tipo de Movimienlo se deben seguir los siguientes pasos

i Iln el nrenü principal haga clic en !¿[antenimiento.

2. A continuaciún haga clic en'l-ipo de Mc,vimiento.

i. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla.

Ttpo t!rcMmNTo /.'d fr

ILLJ -:
.-ALPU'

Co{fro

tlescr¡pci¡h

ilü

. Activo lnaclirro

D xum BGrdtr l¡rlrrsr &s¡r prrrirr

t'ig. 6.54. Pantalla dc Nlantcnimicnto 'l'ipo lllovimicrrto

I>R0t'(',()M ('upítu lo ó Púginu 28 h:.sft )t.
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6.8.2. INCRESAR NTIE.VO TIPO DE MOVI}'IENTO

Pura registrar un nuevL) Tipo de Movimiento usted detre realizar los siguientes pasos

§Fr'" '
f,
p

I Piesionar el boión D n¡en
nuevo Tipo de Movimiento.

para que se genere automáticamente el código del- -.""".4" -".ggg I l-
CA]jPUS

''áWe2. En el campo f)escripciirn ingrese el nombre del Tipo de Movimiento, caso contrari(r
sc presentará e1 siguiente mensaje

lngraao .hscrir¡{:r

Acepl ar

Fig. ó.55. Ingrcsc l)cscr rpcrrrrr

i ¡-o olvide nlarcar la casilla de Estado como Activt'

. ktH) h¿1i{

Fig. 6.56. Nlarcar Estado

4. A conlinuación haga clic en el bot(rn
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje

Etr crabar para guardar Ia infirrmacirrn

Tipo ¡tovlrÉerÍo O*

AceÉ¿r

Fig. 6.57. Transacción ('órrcct:r

5 Si no se desea grabar la inlirrnraciirn ingresada presione el lrottin

Eliminar

ó. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldrá un mensaje ref'erencial rle
acuerdo al camp() que no ha ingresatlo

PROI(-().V ('ulritulo 6 - Pii¡inu 29 ESI'T)I-
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6.8.3. CONSI.]I-T'AR'I'II'O DE MOVINIIEN'I'O

Para realizar la consulta de un'l-ipo de M«rvimiento, realice ltrs siguientes pasos

f,filDé clic sobre el bot(in ubicado en la parte superior de

S''§otl¡

((1 '
'':.

HJOIEc¡
CA¡¡Pt,S

dltla pantalla.
Mt¡vimientrrsautomáticamenle se presentara un listado de todos los Tipos de

exislentes como sigue:

coD IOO DESCRIPCION
1 INVENTARIO INICIAL
2INORESO
3 TRANSFERENCIA
4 EGRESO
5 OEVOLUCION COIIPRA
6 OEVOLUCION VENTA
i A]USTE INORESO
8 fuUSfE EGRESO
S AJUSfE FINAL

ESTADO

A

A

Fig. 6.58. Consults Masiva dc T'ipos dc \'f o\ imicntos

I Deberá dar doble clic sobre el 
-Iipo 

de Movimiento seleccionado, automáticamente se

le mostrarán fodos los dat«rs correspondientes al Tipo de Movimiento de esta
fna¡tera:

npo itovttENTo Íúú

Co.¡go ,l
DescrFcifti TR"ANSFEEENCIA

. f,¿li.o ln¿cliY!

B ttt¡erm Ey'rmr ps* Srrrirr

l'ig. 6.59. ('onsult¿ Tipo dc Vor imicnto.

l. Si desea salir de la aplicaciirn presione el lrotrin

I'ROl'(-O.t[ ('apítulo 6 - Pú¡¡inu -ltl

§1. sit
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6.8.4. MODIFICAR TIPO DE MOVTMIENTO

I Realice los pasos para ('onsultar un Tipo de Movimiento

I Moditique la infbmración de acuerdo a lo requerido.

9¡lmr3 l'laga clic en el hottrn

.1. De clic en el boti)n E Guardil

5. Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje siguierrte

Tipo }leriraer|lo Ok

Ac elaar

l'ig. 6.ó0. T r¡ns¿cción Co¡rect:r

6. Si no ha ingresado alguno de los campos anter¡ores le saldrá un mensaje rel'erencial rle
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.8.5. ELIMINAR TIPO DE MOVIMINETO

I Realice kr5 p¿s1¡5 para ('onsultar un'l ipo de Mcrvinriento

3. I'-scoja el 'fipo de Movimiento a elinrinar ¡' presione el [¡orrin
EIrrfna

.1. A conf inuaciirn aparecerá un mensaje si el Tipo de Movimiento ha sido eliminado
correctamente

Tipo rle irm/imaedo Eliminado

Aceptar

Fig. 6.61. 'Ir¡nslceión Himrnld¡

PR( )',t1\ ).V (upítulo6-Pi¡¡inu3l ESI,r )1,

flhmaJe del §i¡lema [l
I
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7. MENTI }IOVIMIEN'I-OS

Entre las princ¡pales opciones que liene el menú Movimient(J tenemos

. Ingresos

. Egresos

. Transl'erencia

?lr.:PU l
{§\t'

Se aconseja que las tablas que están en Movimientos no sean modificadas de manera
constante del¡ido a la importancia de los datos principales que existen en ellas. A
continuación mostraremos la pantalla principal 1'los diférentes items que eristen en esta
«rpcitin.

SirID¡ M¡-ntri¡ri. r U¡rLh¡ hxar Br¡rrbr á¡cr¡r.Ilc

hgrct.r )
fgq.r )
Tr¡rl¡rrir

Fig. 7.1 . Mcnú Mor imicntos

7.1. INGRESOS

Esta opción del menú de movimienlos pernrite que las unidades de los productos puedan
ser ingresadas ¡' consultadas.

7. l.t. ,\IlRlR t\(;Rl_sos

Para ejecutar la opción lngresos se deben seguir los siguientes pasos

l. En el menü principal haga clic en Movimientos.

I A con¡inuación, haga clic en fngresos.

PROT(-O.V ('u7ítulo 7 - Pú¡¡inu I E.lF\)t.

lfl ...t: uru¡rlo¡ cdcrl

I

I

I
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i. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla

Mtilulo le lnr¿nturio

^ctP

$,.

n
0¿

EEUü t',:c¡
rC¡l¡Pus'Éü¡

Fig. 7.2- Pantalla dc l\lovimicnto dc lngrcsos

4. Aqui se presentarán las siguientes opciones: Ingreso de ('ompras, Devoluciirn en
Ventas, Ajuste Ingreso, las mismas que se describirán a continuación:

1.t.1.t. AItRtR tNGRUSO rlrltRCADERIA

l. Para abrir esta opción debe realizar krs pasos de Abrir lngresos 1 escoger la
opcion Ingreso Oompras en donde se le presentará la siguiente pantalla:

nt Pf BfiGESO f)€ EnC¡D€F|A

,lñ!ro FeH¡r6G,q

Descdpclon

07/01/?on5

t Bod.¡r -

aanlrdad
o

o
0

o

0

a

a

a

a

a

¡

D nm E¡ craE t¡¡¡,ú 0.r s.*

l'ig- 7.3. Pantalla dc Nlor imicnto dc lrrgrcso

3. Aqui en esta pantalla podrá ingresar una nueva orden de mercaderia

L Si desea salir de la pant¿lla de clic en el botirn Salir

Sürtt¡¡ M¡rtrirLr¡

Tn¡¡frrrrir
t D.ñlúbr V.¡tr

Ajrfb hgrto

Prt(!r.r Elt rt Atc¡t¡-Ilc

) lrgrao Co;rrr
úrt¡brr
h¡lr9r
E€nq..

PR()t(\)M ('upítulo7-Püitinu)

&.s¿r

t:st\ )L

li -'- U¡ua¡lo: ¡d¡nl Er..t
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7.I.I.I.I. NTIEVO INGRESO DE MERCADT]RIA

Para registrar un nuevo Ingreso de Mercaderia usted debe realizar los sig,uientes pasos

L Presione en el botón Nuevo
código.

D u¡em para que automáticamente se genere el

2. En el campo ('oncepto llenamos una breve descripción de la Orden de Mercaderia,
sino ingresa posteriornente se presentará el siguiente mensaje:

hofess Cürc€do

Acept

Fig- 7.4- Mcnsajc Ingrcsc Conccplo

3 De clic en el botón '='' ubicado en la parte int'erior izquierda del lirrmulario, en

dr¡nde se aparecerá una pantalla como la siguiente.

cóoroo DEscRrPCróN
l manzana
¡l ColaC
7 Atuncrlo
8 atunvann
I Jabon

10 tomate
12 ColaT

ESTAOO Coslo

A
A

0.1 5

50.181
04

0.85
0 011

0 216
0 175

Fig. 7--<. Consulta dc Producto

.1. Escogemos con doble clic el producto que contiene la Orden de Mercaderia 1

pr()cedemos a Ilenar los campos como Cantidad, Costo, etc.

5. Repetimos el paso 3 y 4 tantas veces como productos hala en la Orden rle
Mercaderia.

PR( )t (\).V ('upitu lo 7 - Púgino -l t-sÍtt )t.

I{ln¡J¡ dcl §hl¡¡n¡ n

I
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6. A continuación haga clic en el botón B Grü
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje.

para guardar la intirrmación

a
f ral3eci{n Oft

Acepaü

Fig. 7.6. 'l'ransacción Corru'cta

7. Si no se desea grabar la inltrrmación ingresada de clic en el bottin
' l¡r¡d

7.1.1.1,2, CONSTILTAR INGRESO DE MERCADERiA

Para realizar Ia consulta del Ingreso <le las Órdenes de Mercaderia, realice
siguientes pasos:

Ios

f,üL Dé clic sobre el botón Buscar ubicado en la parte superior de la pantalla.
automáticamente se presentará toda la infbrmación de las Ordenes de Mercaderia
realizadas.

COOIGQ CONCEPTO E STAD O FECtülNtCrO
l ingrcso enem A
2 nnn A
3 Compra A
4 compre febrero A
5 Compra 10 Febre . A
6 dfd A
7 Compra llar¿o A

?üo1n001
23n1t2005
? 3r021?005
23tO2t7005
23tq2t2005
01r03/2005
01/0 3J20 0 5

Fig. 7.7. Consulta Comprobantc lngrcso

PROI'('O.V ('upítulo7-PiginuJ L:SH)I-

emaJe dcl lirtara

I

It coNsulrA cotPRftstNTr rNcftrso
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l. Dé doble clic sobre la Orden de Mercaderia elegida y a continuación se le presentará
un detalle de la orden.

r¡G8fso o€ EfiÉrlrEt

)lraao
Co.lc€l(I r.qreso Pn erc

teahdrar€ac

S0üg6

0l /0]/lrl05

r Eodat - '

llrr€rG
tecü¿r

OtlsEirr

ld 8,, ^,r¡re

A

Prlducio De6cñpc16n Carnld¿d Doslo Pr€clo
l0

Dtvü tf l(x \,/f IIA-§

CAí?r. i
-e.1 r ^

a-¡

Dl¡¡w fl'. s,r

Fig. 7.8. Pantalla Ingrcso dc Mcrcadcria

i. Si desea salir de la pantalla de clic en el boton Salir

7.1.1.2. ABRIR DEVOLUCIÓN VENTA

Fs"r

l. Para abrir esta opción debe realizar los pasos de Abrir Ingresos ] escoger la opción
Devolución Venta en donde se le presentará la siguiente pantalla:

*úts
ñ Sodar I Bddq¿ Prl¡:ld

Plec,o folalProduclo Descfl9to¡ (
a

a

t
I

Cañhd¿d
a_
t_

a..

a0
a¡

a0

D rx E cr!¡ú ¡úü S. slr

Fig. 7.9. Pantalla Dcvolucion en Vcntas

PRt)l'('(),v ('üf itulrr T - Pigino 5 ESI\ )1.

¡
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2 Aqui en esta pantalla podrá registra un ing,reso que se haga por mercaderia devuelt
en una venta.

i. Si desea salir de la pantalla de clic en el botón Salir
&t su¡.

7.1.1.2.1. NIIEVA DEVOLTICIÓN EN VENl'A

Para registrar un nuevo Ingreso de Devolución en Venta usted debe realizar los
siguientes pasos:

I Presione en el botón N-uevo

código.

Dl¡m para que automáticamente se genere el

l. En el campo Cioncepto llenamos una breve descripción de la Orden de Mercadería,
5i¡¡r ingresa el detalle posteriormente se pres€ntará el siguiente mensaje

lngrese Conredo

Acedar

t'ig- 7- 1 0. lllcnsa1c lngresc ( or)ccpto

i. De clic en el botón '"'r ubicado en la pane inl'erior izquierda del tbrmulario, en
donde se aparecerá una pantalla como la siguiente:

,K l
I

tto,o,r*

"blrPusIH^r

cóDroo DEscRrPctóN
l manzana
a colac
7 Atuncilo
I atunvann
I Jabon

10 tomale
12 Coraf

ESTADO Costo

A
015

50 t81
0.4

0.8 5

0.01 1

0216
0175'

l'ig. 7.1 l. Consulta dc Prulucto

.1. Escogemos con dr¡ble clic el productt) que vamos a registrar como devolución 1

procedemos a llenar los campos como Cantidad, (losto, etc.

PROt.('O.tl ('rpítulo7-Púgint6 t-sH)t-

JESffiIEIE n

Í I Comstt¡ de'Producto
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5. Repetimos el paso .3 ) 4 tantas veces como productos nos devuelven por el
Comprobante.

6 A continuación haga clic en el botón E¡ crüÚ
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje.

I ingreso enero A
2 nnn A
3 Compra A
4 compra febrero A
5 Compra 10 Febre . A
6 dfd A
7 Compra Har¿o A

t'ig. 7.I J. Consulta Comprobarrte

para guardar la intirrmación

Trdnsacci Oar

Acept

J'ig. 7.12.'l'r¿nsacciórr Cr:rrccla

7 Si no se desea grabar la inlirrmación ingresada de clic en el botón
l.l¡ú

7.1.1,2.2. (]ONSTI LTAR COMPROBAN'I'ES DE DEV(}LTI(]IÓN

Para realizar la consulta del Ingreso de Mercaderia por Devolución realice los siguientes
pasos:

a)

IJ

düL Dé clic sobre el botón Buscar ubicado en la pane superior de la pantalla.
automáticamente se presentará toda la infbrn¡ación de los Clomprobante de Ingreso
que se han realizado.

c0DrGo CONCEPTO E STAD O FECHANTCIO
2üü n001
2U02.t2.005
2 3J0 2J2 005
2y0yl005
23102t2005
01/03i2005
01/03/2005

I

PRt)t'('().v (upitulo T - Púginu 7 ESt\)L

Iúemaje dei §i¡lmra

I
I

I

t-l
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2. Dé dr¡ble clic sobre la Orden de Mercaderia elegida y a continuación se le presentará,'
un detalle de la orden:

\
IffiSOTFEtrJIHA

.l
C0Elc

faarrtorÉc
Eoam

0lmll?005

I Bodry- v
:U'

- .)

Produ¿lo

¡ngfe50 enero

Doscripclon Cenid¡d Co6ln
OJ¡l

Dta Fs*

Fig. 7.14. Pantalla Ingrcso dc Mcrcadcria

l. Si desea salir de la pantalla de clic en el boton Salir Psar

7.I.I.J. ABRIR A.ITISTES DE INGRESO

L Para abrir esta opción debe realizar krs pasos de Abrir Ingrrsos ¡' escoger la
opción Ajustc lngreso en donde se le presentará la siguiente pantalla:

A.I'§IES DÉ 
'ÉC3É

itl¡igo ltño

Cdr4fc

,a ftcn-{raac
8.a.0.

*úE
0203r2005

! Eoat - r

D ¡rm E c.-- . r ¡ad qhsü

Fig. 7.15. Pantalla dc Ajustcs dc Ingrcso

Canüdád C:nt_hgres¡d

a

a

o

PRot (\).v Cupítulo7-Púginull EST'0L

¡

I
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f,
r.

2. Aqui en esta pantalla podrá ingresar el ajuste que sea necesario de acuerdo a la
Orden de Ciompra.

l. Si desea salir de la pantalla de clic en el botón Salir
&sur

7.I.I.J.I. NTIEVO A.ITIS'TE DE INGRESO

Para registrar un nuevo Ajuste de Ingreso usted debe realizar los siguientes pasos

l. Presione en el botón Nueyo
código

Dlrlm para que autt¡máticamente se genere el

2. En el campo ('onceptrr llenamos una breve descripción de la Orden de Mercaderia.
sino ingresa p()steriormenle se presentará el siguiente mensaje.

hqfese Crl:sfao

Acep(¡r

Fig. 7.16. Mcnsajc Ingrcsc Conccpto

3 También debemos digitar el número de la Orden de C)ompra que requiere realizar un
aju ste.

'1. De clic en el boton "' ubicado en la parte inl'erior izquierda <iel tbrmulario. en
donde se aparecerá una pantalla como la siguiente:

É
k

st§!
C§.:
¡f;,1q

cóorco oEScRrPclóN
'1 manzana
4 ColaC
7 Atuncrto
I atunvann
I Jabon

I 0 lom¿te
1 2 ColaT

ESTADO Costo
015

50 r81

04r
0.8 5

0.0 r 1

0 216
0 175

Fig. 7.11 . C onsulta ds Productos

5. Escogemos con doble clic el producto que contiene la Orden de ('ompra 
1

procedemos a llenar los campos como Clantidad, (lantidad Ingresada y Ajuste.

ó Repetimos el paso 4,5 tantas veces como hala que hacerle un Ajuste a un Producttr
de una Orden de ('ompra.

PRt)l'('( ).v ('upituloT-Pi¡¡inu9 t.\¡\)t.

t
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7. A continuacitin haga clic en el botón EI Grü4

ingresada donde saldrá el siguiente mensaje.

para guardar la infirrmaci

O¡f§"
ff

F

&8UüI¡C]
c^tlPus
táaaTransaccion Ok

¡f,ed

t'ig. 7.18. Trusacción Corrccta

8. Si no se desea grabar la intirrmaci(rn ingresada de clic en el boton
''A¡af

7.1.1.3.2. CONSTII,TAR AJT]STI,] DE IN(;RESO

Para realizar la consulta de Ajuste de Ingreso de las Ordenes de Mercaderia, realice los
siguientes pasos.

1. I)c clic sotrre el bot(¡n Buscar ubicatlo en la parte superior de la pantalla,
automáticamente se presentará toda Ia inlbrmación de las Ordenes de Mercaderia
realizadas

coDIGO CONCEPTO ESTAOO
1 ¡ngreso enero A
2 nnn A
3 Compra A
a r ompra fsbrero A
5 Compra '10 Febre.. A
6 dfd A
7 Comtrra luar¿o A

!'ig. 7.19. ('onsult¿ f'omprobantc

FECltAtNtCtO
20/0t /2004
23tO2!2005
23r0 2n005
2AO2r?D05
23J02i2005
01103/2005
01r0 u20 0 5

..J

PROt'(',( ).V ('rpítulo 7 - hi¡¡inu ll) t_spt )t.
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2. De doble clic sobre Ia Orden de Mercadería elegida y a continuación se le presentará

un detalle de la orden:

¿d tzÉBOOC EtrIllfitl

Crrt¡'a¡l ,ñoreio ene¿o

á 01O]J2001

L. sú

Fig. 7.20. Pantalla lngrcso Mcrcadcria

l. Si desea salir de la pantalla de clic en el botón Salir
&. sar

1.2. EGRESOS

Esta opción del menú de movimientos permite llevar un contr(,1 de todas Ias salidas de
productos que puedan ser realizadas.

7.2.I. ABRIR EGRESOS

Para ejecutar la opción Egresos se deben seguir los siguientes pasos

l. En el rnenú principal haga clic en Movimientos.

2 A continuación, haga clic en Egresos.

.3 lJjecutando los dos dsos anteriores, saldrá Ia si iente ntalla

Fig. 7.21. Pantalla dc Mcnú dc Egrcsos

§irtn H¡rtrhir- ffia P!r.!r, Ett ri, A¡t¡cr.J»

hsptle )
t¡n!.. ) EE tt YGrh

In¡r5¡rri¡ DñlEi¡rc.t¡r
Ar=bE{ta

PR( )I (\).V ('upítulo 7 - Púginu ll t.s,-,l)t

fl . -'- U¡uario: ¿úni
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4. Aqui se presentarán las siguientes opciones: Egreso de Venta, Dev
('ompras. Ajuste Egreso, las mismas que se describirán a cr)nt¡nuación

7.2.1.1. ABRIR EGRESO MERCADERiA
¿¡Et- . i -

Para abrir esta opción debe realizar los pasos de Abrir Egrcsos )'escoger la opción ig,l*:¡u:
Egrcso Vcnta en donde se le presenfará la siguiente pantalla. ';f.1..:

E6§fSO M TRCAD€EI ¿ú 14

f
oluclon eE

r
It
hth
\.

flah f¡¡Éac

8.d.t 24.4.{.- ?
A

Prtan cb c oeacrlrcloñ csrld¡d

I
¡

a

a

a,_
a_
a_

I

D,rD fi¡ Búú : rrr &s-

lig. 7 .ZZ. Pantalla dc Egreso de Mcrcadcria

2. Aqui en esla pantalla podrá ingresar un nuevo egreso de mercaderia

i. Si desea salir de la pantalla de clic en el botón Salir &s"t

1.2.1.1.1. NT]E,VO EGRESO DE MERCAI)ERIA

Para registrar un nuevo Egrerc de Mercaderia usted debe realizar los siguientes pasos

L Presione en e[ botón Nuevo
código.

Dnm para que automáticamente se genere el

2. En el campo Concepto llenamos t¡na breve descripción de la Orden de Egreso de
Mercaderia, sino ingresa posl€riormente s€ presentará el siguiente mensaje

l{rEs¿ Cflre9to

p[efl{

!-ig. 7.2J. Mcnsajc lngrcsc Cionccpto

llenmJc det Sll:ma T

PRt)l (',oM Cupitulo 7 - Púginu I) 8,9Pí)t_

I
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i. De clic en el bolón l'-' ubicado en la pane inf'erior izquierda del tirrmulario.
donde se aparecerá una pantalla como la siguiente.

fr§'

fr

Dn-, iJf

cÓolco oEscRrPClÓN ESTADO Co§to venta Pbx CanExiste

8¡8U,J : :
CA¡¡P(Ahrr'l mánzana

4 ColaC
0.1 5

50 181

0

005
4

7l)1

Fig. 1.21. Consult¡ Prülucros

4. Escogemos cul doble clic el producto que contiene la Orden de Egreso de
Mercadería 1 procedemos a llenar los campos como ('antidad, ('osto, Precio tje
Descuento. etc.

5 Repetimos el paso 3 ) 4 tantas veces como productos ha1'a en la Orden de Egreso de
lv{ercaderia

6 A coniinuacitin haga clic en el bortin EI crüÜ
ingresada donde sultlra cl siguiente mensaje.

para guardar la inlirrnlaciirn

Ira0sacckm Ok

Acef(r

Fig. 7.25. Transaccióo Corrccta

7. Si no se desea grabar la intirrmación ingresada de clic en el botón
' l¡da

1 .2. I. 1.2. CONSTI LI'AR EG RESO DE M ER(]ADI.]RiA

Para realizar la consuha del Egreso de las f)rdenes de Mercaderia, realice krs siguientes
pas0s.

/-l

PR( )',|',('( )M (.'upítulo 7 - nisinu l-i L.t1¡l.)t_

@ It¡ de Producfo

TJ,áem¡Je drl ll¡tem¡
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dfiI . Dé clic sobre el bttón Buscar ubicado en la parte superior de la pantalla.
aulomáIicamente se presentará toda la infbrmación de las Ordenes de Egreso de.

Mercaderia realizadas.

coorco cllNc_EP_T_o
I ingreso enerü A
2 nnn A
3 Compra A
¿ compra fsbrsro A
5 Compra 10 Febre.. A
6 dfd A
7 Compra Mar¿o A

F€ CllArNr c ro
2UO1n001
23t02t?005
23Ú02r7005
23/02/?005
23t0?t2005
01/03/?005
01/03/2005

ESTADO

Fig. 7.26. Consulta dc Comprobantcs

2. De doble clic sobre la Orden de Egreso de Mercaderia elegida y a continuacitin se le
presentará un detalle de la orden:

,reÉSO Df EMltf,ñI

co.E¡ld ¡iq'esc rñ.ro

#úa
,t

Bo-o¡ I Uar- t

la

D¡a $'s.r

Fig. 1 .21. Paltalla Ingrr:so Nlcrcadcria

i Si desea salir de Ia pantalla de clic en el btxón Salir & sar

t>R()l'(\).v ('upítulo 7 - Piginu ll ES I\ )1,

rI
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7.2.1.2. ABRIR DEVOLTICIÓN VENTAS

Para abrir esta opción debe realiz-ar los pasos dc Abrir Ingrcsos )'escoger la opciirn
Devolución V?nte en donde se le presentará la siguiente pantalla:

D€T'üTEII VE¡IAS

-:¡l¡¡,. ii
ii'É! :t¡pus

¡str,stütÉtc ,{ 8.dqr
n 7,Il11?0 05

0

0

0

0

O ltm B G.!r $'s*

Í-ig. 7.28. Paltalla Dcvolución Ventas

l. Aqui en esta pantalla podrá registra ingresos que se haga por mercaderia dewelta de
una Venta.

2 Si desea salir de la pantalla de clic en el botón Salir & s"¡,

7.2.t.2.1. NtTEVA DEVOLttcIÓN EN VENI'AS

Para registrar un nuevo Ingreso de Devolución en Venta usted debe realizar los
siguientes pasos:

l. Presione en el botón Nuevo
código

D ¡¡m para que automálicamente se genere el

2 F-n el campo (loncepto llenamos una breve descripción de la Orden de Mercaderra,
sino ingresa el detalle posteriormente se presentará el siguiente mensaje.

lrrqres€ CülceÉo

Acoplr
J

Fig. 7.29. [ngrosc (]oncupto

PR( ) t (\).V ('upinlu 7 - Püitinu l5 E:;t\)t,

(

0
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p

c¿

l. De clic en el botirn ir¡l ubicado en la parte inferior izquierda del formulario,
donde se aparecerá una pantalla como Ia siguiente:

CI§C¡
PU8

6. A continuación haga clic en el botón E Gre
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje.

015
50. r 81

0.4
0 s5

0.01 1

0 ?16
0 {75

para guardar la infbrmación

cóoroo DEscRrPCróN
't manzana
I Colac
7 Atuncilo
I alunvann
I Jabon

10 tomate
12 Colaf

ESTAD0 coslo

A

Fig. 7.30. Consull¡ Productos

4. Escogemos con doble clic el producto que vamos a registrar como devolución y
procedemos a llenar los campos como Cantidad, Costo, etc.

5. Repetimos el paso 3 )' 4 tantas veces como productos nos devuelven por el
C'omprobante.

J

Fig. 7.J1. Transacción Corrccta

7. Si no se desea grabar la intbrmación ingresada de clic en el bottin á¡r¡¿r

7,2.I.2.2.CONSTILTAR (]OMPROBANTES DE DEVOI,TI(]IÓN

Para realizar la consulta del Ingreso de Mercaderia por Devolución realice los siguientes
pasos:

fl Con¡¡¡lt¡ de Producto m

AceCa

Tr sac¡m Oft
C,

l)

PR()l (',(Lv ('upítuht 7 - Priginu l6 ESP()1,

hm¡je del S¡rlernr

I



,llunuul le ltsuurio M¡hlulo de lnvnturio

I De clic sobre el boli)n []uscar ubicado en la parte superior de la prantalla.

aulomáticamente se presentará toda la inlbrmación de los ('omprobante de Ingreso
por Devolución que se han realizadt¡.

#fi

coDrGo coNcEPfo
I ¡ngreso enero A
2 nnn A
3 Compra A
{ c ompra febrero A
5 Compra l0 Febre A
6 dfd A
7 Compra Harzo A

FECHAINICIO
2 U0'l /2 001
2!0?.r2005
?3t02t2005
2 3/0 2/200 5

73JD712005

0ri03i2005
01/0 3/2005

E STAD O

Fig. 7.32. Consulta dc comprobantcs

2 Dé doble clic sobre el (lomprobante de lngreso elegido y a cc)nlinuación se le
presenlará un detalle del ('omprobante:

{la¡resoocBctDñ

llrrso
Cma*c rn!'eso Prre¡o

F-h-!gr6r&
S.dQá

01i0li 7005

| 8¡de¡¡- -
,t

Produato Da9cñpclon C ant datl Co5ta
la

D xrm Fs*

Fig. 7.JJ. Pantalla Egrcso Mcrcadcri¡

3. Si desea salir de Ia pantalla de clic en el botón Salir

0-¡

& su¡.

PROt ('(),V ('upítulo 7 - higinu l7 L:SH)I-

W ISANII. INGRI.§O rI

j

I



Munuul de IJsuurio Mthlult¡ lc lnvenlurio

7.2,1.3. ABRIR AJT]S'I'I.]S DE EGRESO

I Para abrir esta opción debe realiz.ar los pasos de Abrir Egresos ) esc(rger la opcitttt
Ajuste Egreso en donde se le presentará la siguiente pantalla 3!BUOieCÁ

1A§Pt§
id{e

AJT'S'E§ tr ECRESOS

Í€.ñ*Er€so:
Bod6É

CantrdadCanl_hgrs6a Auste

*úE
01103/2005

28odegtr- v
llrrso AlairÍo

Oróern srta:

CñceÉe

d{

O€scnpc¡onProducto
0

0

0

0

0

0

0

0

a

a

a

a

D rm Qcl¿C &'s*

Fig. 7.J4. Pantalla Ajustcs Egrcsos

2. Aqui en esta pantalla podrá registrar el ajuste que sea necesario de acuerdo al

Egreso

i Si desea salir de la pantalla de clic en el boton Salir
& sor

7.2.I.J.I. NI.]EVO A.'T STE DE E(;RESO

Para registrar un nuevo Ajusle de ligrestr usted debe realizar krs siguientes pasos

L Presione en el botón Nuevo
código

D ¡r¡m para que automáticamente se genere el

¡

lr

¡

PR( )t (\ ),V ('upítulo 7 - Rii¡inu Il) t-sñ )t-
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2. En el campo Concepto llenamos una breve descripción de la Orden de Mercaderi
la que se le hará el ajuste. srno ingresa posteriormente se presentará el siguie
mensaje:

P0
¿

..-,'rl
.. ,.,1

\IñJOf EC¿
'rc^¡ptJs

É^s

krüesa Cülcapao

Af,€l,l

I ig. 7.J5. Inqrcsc f onccplo

I Tamt¡ién debemos digitar el número de la Orden de Venla que requiere realizar un
aju ste.

4. De clic en el l¡ottin "' ubicado en la pane inf'enor izquierda del formulario. en

donde se aparecerá una pantalla conro la siguiente:

o
l_i

cóDrGo oEscRrPclóN
l manzana
a colac
7 Atuncrto
I atunvann
I Jabon

l0 tomate
l2 ColaT

STADO CosioE

A

015
50.181

tl' 4

0.8 5

0.0'11

0216
0 175.

Fig. 7.J6- Consulta Produclos

5 Escogenos con doble clic el producto que conliene la Orden de Egreso I
procedemos a ilenar los campos como Cantidad, Cantidad Egresada )'Ajuste.

6. Repetimos el paso 4, 5 lantas veces como hala c¡ue hacerle un Ajuste a un Produclcr
de una Orden de Egreso.

Mermje del Sirlema .T

PROt ('0,V (;opítulo 7 - Púginu l9 EStX)t.

ta de.Producto



Munuul la lisuurio Móitlo lc Inventurio

7. A continuación haga clic en el borón BGrü
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje.

para guardar la intbrmación

t_
\

Trdrs¿cciür O*

Af,ell .l

Fig. 7.J7. Transacción Corrccta

8 Si no se desea grabar la infbrmación ingresada de clic en el botón
:'l¡rld

7.2.1.3.2. (]ONST]LTAR AJT]STE DE EGRESO

Para realizar la consulta de Ajuste de Egrem de las Ordenes de Egreso, realice krs

siguientes pasos:

I De clic sobre el br,¡tón Buscar ubicado en la pane superior de la pantalla.
automáticamente se present¿¡rá toda la infbrmación de las Ordenes de Egreso de
Mercaderia realizadas.

COOIGO CONCEPTO ESTADO
1 ingreso ensm A
2 nnn A
3 Compra A
4 compra fsbraro A
5 Compra 10 Febre.. A
6 dfd A
7 Compra Ma¡?o A

Fig. 7.J8. Consulla Comprobantes

fEqHA¡{9..r,9
20m 1r200{
23n 2005
23r02/2005
2!D?J2005
23n2t2005
01m 3J20 05
01/0 u20 05

PRO'.ru\).V ('apítulo 7 - Pigino 2ll ESP0I.

l¡hnrare det §lf rma

dfi

NSULTI COilPH'BANTT IHGRISO

¡



Munuul de f/,suorio M¡idulo dc Intenturio

2. De doble clic sobre la Orden de Mercadería elegida y a continuación se le presentar
un detalle de la orden.

AJUSTES D€ EGRTSOS

JS,
t!,
,(,.

Lto*d@
L

lü¡¡ro As¡etlo

ü#ri\rerta:

CüEsÉG

Pr0ducto

,[

Descripcion

builfesu
Bodega

03/03/7f105

28df{€... I

[-) rpn E súa

CantdadCanl_lngresa... 4usts

$. err

t-.
¡-
¡_
t_

a

a

a

a

Fig. 7.J9. Ajustc Egrcsos

i Si desea salir de la pantalla de clic en el bottin Salir &. sur

7.J.'TRANS I'T],RE,N( ] I A

F.sta opcion del nlenú de movimiento permite ver los dii'erentes n¡ovimientos de
productos de una bodega a otra.

7.3. I. ABRIR TRANSFERENCIA

Para ejecutar la opciirn Transferencia se deben seguir los siguientes pasos

i. En el nrenú principal haga clic en Movimientos.

2. A continuaciirn, haga clic en Transf'erencia.

PROI ('():V (;upítuto 7 - Pi¿¡inu 2l L-.\ t\ )t _

0

0

0

0
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3. Ejecutando krs dos pasos anleriores, saldrá la siguiente pantalla frsP
-lr

c¿

IRlr{sfRÉrfu

llrúc I

rúla D lr¡tr2005

ffiE

8qb¡E§¡F r Sodega - v

Sot{Éooa¡tc r Eodrgü - '

.'i
[i,

ta

r:C¡

Producto 0escflpcron Canlrdad Cosb fot¡t

il tt¡E B cra¡ [' s-

l'ig. 7.40. Pantalla Morimicnto Tru¡lsfLrcncia

7.3.2. INGRESAR NT]E,VA TRANSF'EREN(IIA

Para registrar una nueya transt'erencia usted debe realizar los siguientes pastrs

L Presionar el bottin D rr¡aro para que se genere automáticamente el ctidigo

2. En el campo Observación llenamos una breve descripción de la Transf'erencia de
productos. sino ingresa un detalle posteriormente se presentará el siguiente mensaje.

hlgrese Cor¡cedo

Acepl

Fig. 7.41. InSrcsc Concspto

3. Escoja la Bodega de Destino a la cual se va a realizar la transf'erencia

a

a

!
a

a

a

t
a

a

a

I
a

c.
¡
a

a

a

PROt (\).14 (;upitulo 7 - Riginu 22 EST L

.lbmJe dcl §i¡tcm¡ t-l

)



Munuul le Ltsuuri¡t Mtilulo dc lnventorio

J De clic en el borón 
l"'l 

,1r¡.u¿., en la pane inf'erior izquierda del lbrmulario, en

donde se aparecerá una pantalla como la siguiente

có0r.. DESCRTPc
I manzana
l ColaC
I alunvann
I Jabon

'l 0 tomale

ESTADO Cosrto Yenta Pbx_CanExisle.
A

A

0.r 5

50 181

0.8 5

0.0r'1

0216

4

100
10

0

0

0

005
I
0

0

Fig- 7 .12. Consulta Pr(xluctos

5. Escogemos con doble clic el producto que vamos a re lizar la transt'erencia
procedemos a llenar los campos como Cantidad, Closto, Precio etc.

6. Repetimos el paso 4. 5 tantas veces como productos va)amos a hacer la
transfbrencia.

7 A continuación haga clic en el boti¡n t¡ üüd
ingresada donde saldra el siguiente mensaje

para guardar la inli¡rmaciirn

o
tl Trans cbo Ok

tcsÉr

Fig. 7.,tJ. Tr¡ns¿cción ('orrccta

8. Si no se desea grabar la inlbrmación ingresada de clic en el botón

7.3.3. (]ONSII LTAR TRANSFERENCIA

Para realizar la consulta de Transt'erencia realice los siguientes pasos

'l¡r¡ar

PR( )t (\ ).V Oupítulo 7 - Piginu 23 EST\ )I-

de Producto

lúgmaje del.§fulenra

¡

I



Munuul i¿ [!suorio M¡ilulo de Inventorio

l. Dé clic sobre el botón Brr"u, 4fi'
automáticamente se presentará toda la

ubicado en la parte superior de la pantqll+
inlbrmación de las Transtbrencias realizad¡¡r-

Fig. 1.14. Consulta Transt'crcncia

2. Dé doble clic sobre la Transl'erencia elegida y a continl¡ación se le presentará un
detalle de la translbrencia.

ImGEnA[

Tilj!c
rdlü

0oq!üaG l8qt$- '
0ÉO¡ 0ariho: i 8ú¡¡ - '

Tolal

0ll[y2[05

Prc(hnb C... Oe*nparon Caüd¿d Cosh

Dr¡a El Gút ¡I. §ú

Fig. 7.45. ('onsulta f omprobantes

i Si desea salir de la pantalla de clic en el botón Salir

OaarE¡rr

I
a

I
I

a

I
¡
I

a

a

a

I

a

a

I
I

PROt('(),V ('upítulo7-Riginu2l

& su¡t

ESIY)I-

ñ

F

I I

Ídg

I
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0¿

\
1,)i

8. MENTI PRO(]ESOS

Entre las principales opciones que tiene el menú Procesos tenemos \ru ''i¿l¡zus
Yár'$¡ Inventario Inicial

. Ajuste
o (lierre Anual

,i¡1,..:
Sir¡n¡ M¡rtri-i'r¡ H.dr¡Grb hr.Ér Eltl.rfr A¡turIh

Icrhúhii.l
4qL
Ci¡nr A¡rrl

Fig. 8.1. llfcnu Ploccstrs

E.I. IN}'ENTARIO INI(-IAT,

Fln esta opción del menü de Procestrs podemos realizar por una sola vez c()t¡l() st¡

nomtrre ltr dice un Inventario Inicial, en el cual se registrará toda la mercaderia con la
t¡ue la empresa empieza su aclividad ecrrnómica.

8. I. I. ABRIR IN\,'ENTARIO INIC]IAL

Para ejecutar la opción Inventario lnicisl se deben seguir los sigrrientes past's

l. En el menú principal haga clic en Procesos.

2. A continuación, haga clic en Inventario lnicial

PROtl',( ).lt ('upítu lo l) Púginu I L:S t\ ) t.

;{l -'- [|.rr¡rrlo¡ adml



Munuul le Usuuriu M¡idub l¿ I nt¿nturio

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla

¡fvEiltaE aG t

oooq.

éú@
ñ

Producto C. Oo5crlD(ion
aa
aa
aaa

D he I c.-¡ $'s¡

Fig. 8.2. Pantalla dc InvcntaÍio Inlcial

.1. Aqui en esta pantalla dependiendo del caso podrá registrara los datos

5 Si desea salir de la pantalla de clic en el borón Salir
psar

8.I.2. NTIT]VO INGRESO INVENTARIO INI(]IA¡,

En el caso de que estuviéranros realizando por primera vez el Inventario lnicial usted
debe realizar los siguientes pasos.

L Presione en el boton Nuevcr

ctidigo.

D rr¡m para que automálicamente se genere el

2. E,n el campo C'oncepto llenamos una breve descripción de Ia transacci(rn que
estanros realizando. sino ingresa posteriormente se presentará el siguiente mensaje.

lngrese Cütcedo

Aceplar

l ig. E.J. i\fcnsejc Ir)s¡csc ( L)nceptr')

PR( )t (\).V ('tpítulo E niltinu ) t:.\ñ)t.

n
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De clic en el botirn l'-'' ubicarlo en la pane inl'erior izquierda del lirrmulu/ro, en)
donde se aparecerá una pantalla como la siguiente

DIGO OESCRIPCIÓH
'i manzana
,l Colac
7 Alunc o

I atunvann
I Jabon

10 tomate
12 ColaT

ESTAOO

A
A

A

Costo
015

50.181
l:l 4

085
0.0'r 1

0 216
0 475

Fig. 8..{. Consulta dc Producto

.1. Escogemos con doble clic el producto que contiene el comprobante y procedemos a
llenar Ios campos de (lantidad

5 Repetimos el paso i y' 4 tantas veces como productos haya que ingresar en el
lnventario Inicial.

6. A continuación haga clic en el botón [l c*ar
ingresada donde saldrá el siguiente mensaje.

para guardar la int'ormación

'i

TralB cron Olr

¡cefad

Fig. 8.5. 'I ralsacción (lorrscta

7. Si no se desea grabar la infbrmación ingresada de clic en el lxx[rn
'' Ana

8.1.J. (roNst l.'t'AR rN(;Rl.so I)t M[.R('At)I.]RiA

Para realizar la cc¡nsuha del lngreso de las Ordenes de Mercaderia, realice los
siguientes pasos:

PROT'('.O.V (',tpilulo lt - Púginu -1 ESP0I,

rmulta de Producto

I

llery{e det Sl¡iema

I



Munuul it lisuuri¡t Mitlulo le Int cnltrio

De clic sobre el btfón ,r..u, f,lL ubicado en la pane superi.. O" ," o""f$?
automáticamenle se presentará toda la infbrmación de los compr(lbanles realizad6s.

coDroo CONCEPTO
8lnYentano2oo3 A

E STAD O FECH tNtCtO
D4/03/2005

3lBU )i i

,:,f»s

Fig. 8.6. Consulta Comprobantr:

2. Dé doble clic sobre el comprobante elegido 1 a conlinuación se le presentara un
detaJle como sigue:

/;ú tsIi,EltI¡f} TITL

X¡tlo I
Ccrclc fte¡hr 0 2001

feria ¡¡f8,¡d

Bodee.

ú4¡l3,?ti05

ttuhg.- v
¡

Praclo
a.:la

Dxs S'sr

l-ig. 8.7. P:rntllla Detllic Ctrmprobantc

l. Si desea salir de la pantalla de clic en el buón Salir &t s"r

E.2. AJTISI-E DE MERCADERIA POR BODEGA

Esta opción del menú de Procesos debemos realizarla al linal del periodo contable para
ef'ectuar el (lierre ¡'dejar saldados todos los saldos existentes en las bodegas.

8.2. I. ABRIR AJTIS'T'E MI'RCADERIA

Para ejecutar la opción Ajuste se deben seguir los siguienles pasos

Producb C Do6ÉrFcol1
ll - ¡-t aaa

PROI(',O.V Cupírulo I Pirlinu J t-st\)L

I

ll c0{srjtü coilpR(nr}lrE rNGRrs0



,Vunuul lc []suariu M¡iluht ie I nrenturitt

l. En el menú principal haga clic en Proccsos.

2. A continuaciór¡ haga clic en Ajuste.

3. Ljecutando los dos pa«rs anteriores, saldrá la siguienre pantalla

{FTA
(í";)
t.

*umffÜr¡
AIJSIES E TECI¡)C,.A F(n BOGGA

}l¡rso ltlelt.o

Cqrcegac

Oesa pcron

,t f€{fi*¡fe3o:
Bod¿ga

0a/ú3i1005

rB@a- w

Cañldad 8¡st Cantdad low
aa
ct
aa
aa

4uste
0

I
a

a

D r¡u Hcr.tÜr ! r¡r¡tr S'sü

f ig. 8.8. Puntalla A.justc tsodcga

-1 Aqui en esta pantalla dependiendo del caso podrá registrar todos los ajustes que sean
¡recesarios para dejar saldados krs saldos

5 Si desea salir de la pantalla de clic en el botirn Salir &sar

8.2.2. NTI¡]VO AJTISTE DE MER(]ADERiA

Para realizar un Ajuste al tjnal de un periodo oontable ) antes de realizar un ('ierre
Anual rlebemos proccdcr rle Ia siguiente manera

I Presione en el botón Nuev()
código

D ¡l¡m para que automatrcamente se genere el

PROt',(-( ).V ('upitulo E - Pú¡¡inu 5 ¡--.tpt )l _

( )
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2. En el campo Concepto llenamos una breve descripción de la transaccirin que
estamos realizando, sino ingresa posteriormente se presentará el siguiente mensaje:

hgres€ Corf,edofi

Acedar

Fig- 8.9. lngrcsc Conccptr:

-l En la pañe superi(rr izquierda de la pantalla esco.¡a la Bodega en la cual vanros a

realizar el Ajuste

,1 De clic en el botón "' ubicado en la pane inf'erior izquierda del lirrmulario, en
donde se aparecerá una pantalla como la siguiente.

cÓorGo oEScRrPcróN
l manzana
4 Colac
8 atunvann
I Jabon

10 lomate

Pbx_CantEÍslenle
4^

100
10

0

0v

l'ig. E.l ll. ('onsult¿ dc Producro

5. F-scogemos con doble ciic el producto sobre el cual debemts reatizar el Ajuste )
procedenros a llenar el carnpo de ('antidad Inventaritr

ó Repetimos el paso 41 5 de acuerdo a los productos que tengamos que hacer Ajustes

7. A continuaciirn haga clic en el botón El üáil
ingresada tlonrlc saldrá el siguienre nrensaje

Aru§e Correcto

Aceptaf

Fig.8.l l. Tr¿nsacción C orrccta

para guardar la inflrrmacitin

PR()t'('( ).V ('upinlrt I Pú¡1inu 6 l:sl\ )1.

:lie.m¡je del §i¡lema

=rffi=
del.§f¡l¡rn¡

r

I

m@ L_t
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l.Irs¡Es D€ Enctmr E(n &)ofcr

]r,r fo Atfro 9 á
f,dúaÉ.r Ausle Eoleü, Pr n( plt

fÉh-llrr.d
8oóqa

0{,ü l/t005

, oor¡lr - v

Mótlnlo dt I nventuti¡
--rGr

}/)

8. Si no se desea grabar la inlirrmación ingresada «ie clic en el botón i ln¡Ü

8.2.3. CONSULTAR A.ttrSTE MERCADERiA nlt SOUECA

Para realizar la consulta de Ajuste de Mercaderia en Bodega, realice los siguientcs
pasos

0üI Dc clic sobre el botón Buscar ubica«lo en la parte superior rle la pantalla,
automáticamente se presentará un listado de todos los ajustes anuales realizados

coDrGo CONCEPTO
S lnYenlar¡02003 A

FECl.]AINICIO
04/03/2005

ESTADO

Fig. 8.1 2. Consulta C.'omprobantc

l. De doble clic sobre el comprobante elegido 1 a continuación se Ie presenrara un
detalle como sigue:

édE

Ptoduclo 0escnparon

Dlr«, &'s.-

Fig. E.lJ. Pantalla Dcrallc Comprobanrc

i Si desea salir de la pantalla de clic en el bt*tin Salir

Canüdad S¡9t -CBrúdad lfte
att

r- lta ta
^ule

PROll'( ).V ('opitu lo I Pi;;inu 7

& s.r

ESN)I-

Ii,riTl'l¿-:-TITTi'-iryEIEI
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P

8.3. (]IERRE ANT]AI,

Esta opcitin del menú de Procesos es para dejar grabado el proceso ,nrul cuurdu yu fi,
han reali¿ado t.dos los ajustes necesarios. Quedará regisrrado el último año que rÉ'lr. .l
realizó el Cierre Anual. i:-fr' '

8.J.I, ABRIR ('¡F]RRE ANI.IAL

Para ejecutar la opoión Cirrrr Anuet se deben seguir los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Proccsos.

2 A continuación, haga clic en Cierre Anual.

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla.

CIERRE AXUAL {úE

FROCESO,CEFRE \fERffO{J€ OTf ESTE}¡ RÍ:IIEAMS TOS ATJSIES TT'¡LTS

tño da ciqrI rúJ5

l$ erocesar {i's*

t'l

fl,

t-ig. 8.1{. Pmtalla Proceso Cicrrc Anual

4 Aqui en esta pantalla se e.lecutará la opción procesar f,l rw
terminado 1'guardado el proccso contable del respectivo Año.

para dejar

PROT ('t),V ('upirulo Ít - Púginu I E:;P|)1,
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Munu ie (lsuurio M¡idulo e Inrcnturio

Si se ha reg,istrado exitosan¡ente el proceso se presentará un mensaje como el
slqu rcnlc

CErre ya esta Efectuado

Acep(ar

t'ig- 8.1 5. Tr¿nsacción Corrccta

Si desea salir tle la pantalla de clic en el lrotirn Salir & sat¡r6

PRO?'(-().tí ('upituloE-Pú¡¡inu9 ESn)t,

l
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9. RUPORTES

Fin esta pane del sistema, visualizaremos todos los reportes que se desean obtener, sean
estos de los artículos que se encuentren registrados o de algún movimiento realizado en
una tbcha determinada.

Süin M¡rl inirt H-,iri.Lbr hc.Ü.t ¡.l.rtr A..r.r..Dc

Cr:rlre Srüx
Corflltr Ert-l
CrE tF Uwirirbt
C¡rulh hrcrtr¡io

Fig.9.l . Munú Rcporles

9. I. (:ONSUL'I'A KARDE\

Esta opcicin del rnenú de reportes permite visualizar rletatladamenle una lista de todas
las transacciones que se han realizado, tanto de ingreso como de egreso, ¡x)r dil'erentes
circunstancias

9.I.I. ABRIR (]ONSTILTA KARDE\

Para ejecutar la opción Consulta Kerdex se deben seguir los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Reportes.

2. A continuación. haga clic en ('onsulta Kardex.

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla:
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4 Luego de clic en el botón lmprimir
repone si así lo desea.

§odklno PfrcS \Lla

& 
para obtener una copia impresa del

\
F6ria corEáÉ c.n rllgraso Toht c¡n.Egra¡o Tot6t cañ &eldo vatunttáno fct.t

,{ B¡¡cd S.s- §r.rl¡a.-

Fig. 9.2. PantalJa dc ('onsulta dc K¿rdcr

9. I.2. (]ONSTiI,'I'AR KARDEX

L Para realizar la Consulta de Kardex . realice los siguientes pasos

2. Digite el código de consulta que desee rcalizar.

f)é clic sobre el botón brr.u, ffi para que se genere la consulta, apareciendo
todos los detalles del ctidigo solicitado por usted.

)

5. Si quiere salir de la aplicación de clic en el botón & sor

9.2. CONSULTA PRODUCTO

Iista o¡rcirin del menú de rep()rte pernrite visualizar una lista de producto

9.2.I. ABRIR CONSULTA PRODUCTO

Para ejecutar la opción Consulta Producto se deben seguir los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Rrportes.

2 A continuación. haga clic en Consulta Producto.

PRO1'('( ).v ('upitulo9-Púginu2 E.y\)t_
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3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla

coxst-l IA pnrrürcIo

rÍso Des& ¡ l¡Íso lial¿ I ¡ ru. LlrEo

tccña

lrca

CodEo Conceplo
4 C¡I¡C

t Jü¡

Cogto Fecha rnqreso
0.1ó2 2úe4Ol' ll ú:00-.

a.4:¡0a-02.17 oú0-
l-13 2IJl?'21 l:Il-

a- l?q 2I¿¡t-ll l:I-

Xárc ¿

Rr.¡

Tlpo Producto
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Fig. 9,J- Pantalla de Consulta dc Prtxlucto.

9.2.2. (]ONSUL'TAR PRODT]C]TOS

l. Para realizar la consulta de productos, realice los siguientes pasos:

2. Escoja el tipo de consulta ya sea por número, f'echa o marca de producto.

3. Según la opción escogida deberá llenar los casilleros de la parte superior derecha de
la pantalla.

4. Dé clic sobre el b(f(rn buscar pafa que §e genere la consulta, apafeciendo
todos los productos que eslén dentro del rango solicitadLr por usted

5. Luego de clic en el botón Imprimir
m¡smo, si asi lo desea. & 

para obtener una copia impresa del

6 Si quiere salir de la aplicación de clic en el botón
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9.3. ('ONS[rLTA M()Vtlfl ENTOS

Esta opción del menú de reportes permite visualizar una lista de todos los movimient

rlue se han realizado.

9.J.I. ABRIR CONSULTA MOVIMIENTOS

Para ejecutar la opciiln (lonsultr Movimirntos se deben seguir los siguientes pasos:

I En el nrenü principal haga clic en Rcportcs.

2. A continuación. haga clic en (lonsulta Movimientos.

3. Ejecutando los dos pasos anter¡ores, saldrá la siguiente pantalla:

n,Vúlulo lc lnvn¡u

§t
§'
ü
!
oBtgu

c.ai.

cotasutTA K)t/üE Tos *úa
. llrlEro

[echa

Io.las

Numero

l{lrnerü Desde 1 ¡tfnero Ha§a:

Tim Irffio 2 IaGRESO

Concepto
I iÍGnro .tr¡o

Tota Fe[ha rngreso Eodega
l0 ?00+Bl-:Il 00:00... Bo&g¡ hi..

ll a¡sca gr hn nr & s¡*

Fig. 9.{. Pantalla dc ( onsulta dc Mor imicnto.l;

9.3.2. CONSULTAR MOVIM IENTOS

I Para realizar la ('onsulta de Movirnientos, realice ios siguientes pasos

2 Escrrja el tipo de consulta )a sea por Número, Fecha o Todas, además seleccione el
Tipo de Movimiento.
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Según la opción escogida deberá llenar los casilleros de la pane superior dere{$PO¡

:::,.'-rr.., 0.,,"" brr.o, ffi para que se senere Ia «,nsulra. "r"r.",Kititodos los Movimientos que estén dentro der rango «rlicitado pur usred. 
á,,rra^

' arueus
5 l-uego de clic en el botón Imprimir

reporte si asi lo desea.

(r. Si quiere salir de la aplicación de clic en el bt¡tón & s"r,

9.4. (]ONSTILTA INVENTARI0

Esta opcion del menú de reportes nos permile visualizar una lista de todos los productos
con sus respectivos cirdigos e indica en que localidad (bodega) están ubicados

9.4.I. ABRIR CONSULTA INVENTARIO

Para ejecutar la opcicin Consulla lnvcnlario se det»en seguir los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Reportes.

2. A continuaciirn, haga clic en Consulta Movimienlos.

i. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldrá la siguiente pantalla:

(;(»,sfr It Df talfFN I a¡:Eo ¿tE
Coa¡t o Dere I C6¡0o H.stD I u

C odrgo

-1

& para obtener una copia i.pr".o d&d§

Concqpto

¿a C.LC
a C.LC

8od ega
tl.d-G¡ HEb.l
It ¿-a¡ Pilrtr.¡

Bo.LG. hirb.l

C entrd¡d

,a
1r?
lo-
)

¡lf arcr g¡'a.rra &.&ú

Fig.9.5. Pantalla dc Consulta dc Invsntario
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9.4.2. (]ONST II,TAR INVEN'IARIO

l. Para realizar la (lonsulta de Inventari«r , realice lLrs siguientes pasos.

2. Llene los casilleros de la parte superior derecha de la pantalla, 
"n "rra 

.uru t,
rangos de códigos que desee consultar.

l. De clic sobre el botón buscar f,fi para que se g,enere la consulta, aparociendo
todos los ctidigos con sus respectivos productos 1 la Bodega a la cual penenecen
que estén dentro del rango xrlicitado por usted.

4. Luego de clic en el botón Imprimir
reporte si asi lo desea.

5 Si quiere salir de la aplicación de clic en el bottin

& para obtener una copia impresa del

& s"r
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Fig. I 0. L Mcnu Sistcma

IO.I. ABRIR ACERCA DE....

Realice el siguiente paso para poder visr.ralizar Ia pantalla Acerca de

I En el nrenú principal haga clic en S¡stcme.

2 Elija l¿ lrpcitin Acerca de ..

,5r+§: r ,"ñr.r.rl l¡lfo¡ drr ta,atr,}r rrtrrú¡rt^ r<rt.. é.r-

Miluh¡ lt lnwnturio
-ft-tF.

1 0. f,,tENtr,ICI.IRCA IlI.t..

En el menú tlel sistema, visualizaremos la pantalla Acerca de.. la cual nQs da
infirrmaci[rn del mismo Sistema, Derechos de sus Autores l las Reglas para su [-lsr¡."

..J

B¡¿I.

,..

I

Sirt-¡ Nrlanirbrb tlvir¡ian¡a Prrccro !¡gorfer A¿o¡rr-Ilc

rl¡crc¡ Dc-

Fig. 10.2. Pantalla Accrca dcl Sistem¡
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A. R[,(]()NO(]IMIT]N'I'O DT] LAS PARTES I)Et, I{ARI)WART]

,\. I. ('ONO(]IENDO LA (]OMPI.ITADORA

i'
Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general {.lue realiza operacibnes
arit mético-lógicas de acuerdL! con instrucciones internas que se ejecutan sin
intervencia)n humana

El hardware o equipo de cónrputo comprende todos los dispositivos tisicos que
c(rntbrman una c0mputadcrra. El hardware de Ia computadora debe realizar cuatro tareas
vitales.

l
l'ig. A.l . Componcntcs dc una computadora

l-lnidad tle Enrrada Se ingresa los datos e instrucciones en la conrputadoril
Lrtilizando I cfI It, cl tce l¿do

Prrlceso La computadora procesa o manipula esas instrucciones o
datos.

t-rn idad de Salida La computadora comunica sus resultados al [-]suario. por
crtl lo dcs ndola cn rrn monitor o I f]l l)rimie ndola

l

I-rnidad de Memoria
Auriliar

La computadora coloca la inlbrmación en un almacenador
electrrinico del uc ede recu arse mas tarde

Tabla A.l. ( omponcntcs dc una computadora

PROI (-( ).1.1 ,,lneto ,4 - Página I ESIN )1,
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A.2. I.i\IDADES DE E,NTRADA

,\.2.1. EL'I'ECLADO

F.xislen diversas tbrmas de intro<lucir infbrmaciírn en la computadora pero el rnás
común es el teclado. Cluando se ingresa infirrmación en Ia computador4 esta aparece en
Ia pantalla.

[-ln teclado tipico consta de tres pañes. teclas de función (en su pañe izquierda a lo
largo de Ia parte superior), teclas alf'anuméricas (en la parte media) 1 el sub. teclado
numérico (en el área derecha).

Fig. A.2. 'l cclado

De este gralico podemos nrencionar que un leclade es similar a una máquina rle escribir
electrónica en el cual podemos identificar los siguientes conrponentes.

Tecl¡s de funcionalcs
l-lsualmente rttt uladas como I.'I , F2 hasta F I 2. son un conjunto de teclas quc se
reservan por un programa para lünciones especiales, como guardar ¡ abrir
dtrct¡mentos. Dichas teclas tienen li¡nciones distintas en cada ¡rrograma.

Teclas alfenumóricas
Sin,en para teclear caracteres alf'abeticcrs. nuntóricos 1 rie puntuación

Teclas de modo calcul¡dr¡ra
Están krcalizadas en el estremo derecho del tecladcr. las cuales son activadas p()r
medio de la tecla NUM LO('K. Permiten ingresar rápidamente númert¡s 1 simbolos
aritmÉticos para et'ectuar cálculos maternáticos ) mover el cr¡rsor.

PR( )'t (\ ).V .lnexo ,-l - Pú¡¡inu ? r:sn )t_
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I

'I'eclas de movimiento del cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales lenemos.

Tabla 4.2. Componentcs dc una computadora.

nlBL, - | i l.'

.CAliF.rS

t
Flecha Arriba Movinriento curs()r arriba

I Flecha Abajo Movimiento cursor abajo

<_-
Flecha lzquierda Movimiento curxrr izquierda

Flecha f)erecha Movimiento cursor derech()

Honle lnicio Mueve el cursor al inicio de la linea

End Fin Mueve el cursor al flnal de la linea

Page

Up
Re
Pag

Permite avanzar paginas anteriores a la
actual

Page

Down
Av
Pag

Permile avanzar paginas posteriores a la
actual

PR( )t (\)M ,4nexo .4 - Púgint 3 L\H)I-
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'I'eclas especiales
Estas teclas emilen rirdenes especiales a la computadora, entre las cuales tene

I\SIrR'f t¡.lSF.R T ('uando esta Acriva. puede
insenar caracteres de un texto

DELhl F, Borra el caracter que esta en la
cirin actual del cursor

sF.,,Oü
,.{ír'}

ETBLJ- i É ]l
C -IPtÁ
,á^l

NUM
LO(-K

I]A('KSPA('E

PRINT
S('RhEN
S('ROLL
l_o( K
].AB

('1RI_

\t_ I'

\IIII:I

tlN'IIIR

Bt_(]Q
DESPL

(lon esta tecla se cr¡nviene el
teclado numérico a un teclado de
edicirin.
Realiza el retroceso de un
carácter, borrando el caracter
que este en la posicitin del
relroceso.

Retroceder pagina

I'ABTJLADOR Desplaza el cursor a la siguiente
sic itin del tabulador

('()Nl'RoL Es utilizada para ingresar cieños
códigos l caracteres que no
eslán en el teclado.

I:S('

,\t-T

SI III]'I

lr\ I I:R

E S('

Se emplea cn ct¡mbinaci(rn con
()tras teclas

Si presiona esta tecla al mismrr
tiempo que presiona una letra,
e.§ta a e er) n] ar úscula
Es la tecla principal t¡ue indica a
la computadora que se ha

Itl resado inlirrmación
[']sta tecla es utilizada par:r
realizar salidas rr cancelar alguna
operación t¡ue se este realizanrJt'

Tabla A.J. ('omponcntcs dc una compLltadora

tsLOQ
NI.-IM

SI']'R

RETR(X'ESO

IN,IPR

PANI-
Captura la pantalla que se

ericuentre acliva.

PROtl\),V ,.lnc.ri(,..1 Piginu J ESI\ )1,
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,\.2.2, T]SO DE,L MOTISE

Es una unidad lisica externa a la computadora que sirve para ingresa ciena intirrmación
a la misma. Esta información que se ingresa es básicamente comandos y posicioneeon
pantalla. Los programas de Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simpl€§
c(!mo complejas, apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menús. cuadros de
dialogo l una vez que el mouse este trabajando se podrá ver en Ia pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A csta llecha se le da el
nombre de punlero del mouse. En la siguiente tabla se explican los términos básicos
asociadLrs con el uso del mouse.

?'.tRE.t .tL',CIOi\i
Señalar ( ol(¡que el ¡r¡¡¡aru tlel nrouse strbre un elenrentcr
llacer clic Sellale un elemento a continuacitin presitrne l sr.rehe

rápidanrente el botirn del mouse drrs veces

Hacer doble clic Señale un elemento a continuación presione ) suelte
IA idamente el botón del mouse veces

,.\ rra §t ra r Señale un elemenlo. presione ) mantenga presionado el botcin
del mouse n¡ientras lo des laza a (rtra sicitin, suelte el botón

Tabla A.,1. f'omponcntcs dc unl computadora

El puntero del mouse can:tria de tbrma según el elemento que este señalando o la tarea
en el cursor.

Selección Normal: puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana

)tt
I Puntero para ¡r¡gresar texto o para seleccionar texlo

Selección al'uda

II
T

§

\

<H
I

\

Tabla A.5. Componcntcs dc una computadora

Indica que la conrputadora esta trabajando en segundo plano

l-a ccrmputadora esta ocupada

Seleccicin no disponible

Ajuste vertical

¿

,\justc horizontal

Aiuste diagonal I

Ajuste diagonal 2

+ Mover un C)bjcto

PR() t'(',O.V .-lne.ro ,4 - niginú i E.9t\ )t.
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A.3. TINIDAD DE PR(X'ESO

Es la que procesa la infbrnración en la computadora. Enlre uno de krs componentes mas
imponantes podemos mencionar: el m¡croprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora. las memorias ROM (Read Only' Memory'), RAM (Random Access
Memor¡ ) ¡ la lJnidad Arit mética,/Lógica que realiza operaciones lógicas 1 matemáticas

Fig. A.J. Unida Ccntral dc Proccstr

,\.{. UNII)AD I)f, MEMORIA AIIXII.¡AR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conlirrmada por las unidades de
discr¡ llexible, unidad de disco duro, cintas magnericas. d¡scos ópticos o CD ROM. Son
Lrtilizadas para almacenar grandes cantidades de intbrmación.

Es un medio de almacenamientLr mu)' t)erible por ser mu)
fácil de transponar. Los disquetes de i.5 pulgatias

¡rroporcionan una protección contra escrilura cuando el oriflcio
en lir est¡q!1a inl'erior izquierda queda descubierto
Los discos duros se almacenan una gran canlidad de
intbrmación. La grabacion 1'recuperación de la infbrmacitin es
mucho mas rápida qLre e n I os disquetes
A dil'erencia de los anteriores estos alnracenan dat«rs
óptimamente, con la misma tecnología de las grabaciones

l¡q!t!41!! J¡ !D srt,U!!j¡q4c! 
"q 

p'.,) ectos multinledia

Tabla A.6. C'omponcntcs dc una crtmputadora

,1.5.1-TNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida «lel -sistema tiene la tünción de mostra¡ los resultados de los cálculos
\ procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común son el monitor que
permite observar los resultados y'la impresora en cambio genera una copia en papel.

l'l:lr_d

a
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Abstr¡cción: es la capacidad de ignorar determinados aspectos de la realidad a fin rle-
Iacilitar Ia realización de una tarea

Actividad de entrada/salida
cornpr¡tadora.

Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la

Actualizar: Sobrescribir inlirrmación 1.a existenle

Administrador dc Basc de D¡tos: Persona designada por el (lonsejo Directivo que
trabaja con los usuarios para crear, mantener 1. salvaguardar los datos que se encuentran
en una base de datos.

Administrador dc Scrvidorcs: I lerramienta de Windows NT Server, aplicacitin
utilizada para ver y administrar los dominios, grupos de traba.io ¡ computadoras.

Administrador de Usuerio: Herramienta de Windows NT, Workstation, que perrnite
administrar seguridad propia, administra el plan de seguridad, los grupos I las cuenlas
del usuario.

Ambitos: Se reliere a la longevidad de las variables, los bloques definen los ámbitos de
las variables

Apliceción: Programa que se utiliz.a para realizar un determinado tipo de trabajo. contr
por ejenrplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse indistintamente. el
término Programa.

Apples: es un programa dinámico e interactivo que se pude ejecutar dentro de un a
página web que se carga en un navegador web.

Archivos binerir¡s: Se encuentran en una lbrma especial Ilamada bytecode.

Arrays: son objetos, son creados dinámicamente y, pueden ser asignados a va¡iables.

Afributos o varisbles: definen el estado de un objeto ) vienen a ser los parámetros.

Archivo: (lolección de datos o programas que se almacenan en un disco, al t¡ue se le
asigna un nombre. La infirrmación puede ser un documento o aplicación.

Archivo dc Programe: Archivo que inicia una aplicación o programa. Lr¡s archivos de
programa están guardados con las extensiones: exe, pif, com, bat.

Arruys: Son objetos, son creados dinámicamente y pueden ser asignados a variables.

Aaributos o veriabhs: Definen el eslado de un objeto l vienen a ser los parámetros.



Arquitectura: rliseño interno de la computadora

Arrasar¡r: mLrver un elemento de la pantalla, seleccionando I manteniendo presion
el botón de mouse [ratónl y desplazándolo.

,t

Asoci¡r: Identificar una extensión del nombre del archivo como pertenecie*" , rlfr;.,.r;'
rleterminada aplicación. f*,*
Audit«rria: Seguimiento de las actividades de lo0s usuarios, mediante el registro de tipo
sucesos seleccionados, en el registro de seguridad de un servidor o estaci(in de trabajo.

B

Base de Datos: Cionjunrc de datos relacionados con un tipo de aplicación

Barra de Desplazamitnto: Aparece en los botones derecho e izquierdo de una ventana
o cuadro rle lista cuyo contenido no es cr»npletamente visible. Toda barra de
desplazamiento contiene dos flechas y un cuadro de desplazamiento t¡ue permiten
recorrer el contenido de la ventana o cuadro de lista.

Barra de titulo: Barra horizontal que se encuentra en la pane superior de la ventana.
contiene el tinrltr de la ventana o cuadro de dialogo.
Btoques: Se utilizan la.s llaves. la primera de inicio ¡ la otra de ljn de blotlue.

BIT: Digito binario [ 0 y l]. representa la unidad de intirrmaciirn mas pequeita denrro
de una computadora.

Boléanos: Es para representar krs valores de verdadertr ) falscr

Bordcrlayout: Distribul'e los cclntroles en 5 zonas, none, sur, este ) oeste y deja una
anrplia zona central para el restcl de los componentes

Botón merimizer: Pequeño botón que se encuentra en el borde derecho de la barra de
titulo, contiene una tlecha hacia arriba. Se utiliza para ampliar una ventana a su tamañ()
márimt¡.

Botón minimizer: Pequeño botón que se encuentra en el borde derocho de la barra de
titulo, contiene una flecha hacia abajo. Se utiliza para reducir una ventana al tamaño de
un icono.

Botón rest¡urar: Pequeño botón que se encuentra en el borde derecho de la barra de
titulo, contiene una doble llecha hacia arriba y hacia abajo. Este botón solo aparecerá
cuandc¡ se hala ampliado una ventana a su tamaño máximo.

Botón de cumando: Este btxón se encuentra con tiecuencia en los cuadros de dialogo.
su ti¡ncion es ejecutar o cancelar la acción. Existen botones de comando que poseen
puntos suspensivos, al seleccionarlo aparecerá otro cuadro de dialogo.

{FfP¿
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Bofón prcdcterminado: en algunos cuadros de dialogo, es el bor(rn que Windows-NT
preselecciona automát icamente. F,s posible omitir un botón predeterminado, eligieny'o el
botirn de comando cancelar u otro botón de comando :

Button:Representaltlsbotonesenunaventana,

8us: Mertio que permite a una computadora pasar una infbrmación hacia y desde.lns
periléricos.

Byte: Unidad básica de medida de memoria de una computadora. Un byte tiene 8 bits.

Bylecode: Es un conjunto de instrucciones mul parecidas at código máquina. pero no
son espcciticas para ningún prcrcesador para los archivos fuente.

Cable co¡rial: Cable utilizado para inrplantar red de computadoras, cs parecid(r al
u.sado en la conerion de televisión. Tiene la capacidad de transponar hasta I0 mega bits
de datos por segundo.

(ladrn¿: Estructura de datos lirrmada por una secuencia de caracteres, muchas veces
representa texto legible para el usuario. Es un conjunto de caracteres agrupados. se
fepresentan entre comillas dobles,

(laráctcr:
sinrples.

se relieren a un único carácter Unicode, se representan entre comillas

(-lerdlayout: permite rnanejar varias tichas intercambiables.

Casting: o conversirin de tipos, permite convertir un tipo de dat() en otro

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densitlad, su capacidad es me<litla en
G¡ ga B1res.

Ccrrar: Elimina una ventana o cuadro de diálogo, permite al¡andonar una aplicacia)n,
mediante la pulsación del botón de comando Cerrar.

Clheckbox: poseen los estados I tiene opciones que el usuario puede elegir.

(-lheckborgruup: son las opciones agrupadas, solo uno de ellos puede ser activado.

(lhoice: son las listas desplegables.

clavc: carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de registros.

CIavr prcdcterminede: Clave representada por una venlana del registro. cuyo nombre
aparece en la barra del titulo de la ventana.

('
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(.'lases: es un molde L) prdotipo que rletine un tipo de objeto determinado

(llases ¡bsaractas: es una clase que no es instanciable y se utiliza en el diseño de r¡tá
jerarquia de clases. o.rgL .

..¡ '

Clientts: son los ordenadores que acceden a éstos recursos a través de aplicaciones. -.

clientes.

('iclo de vid¡ dc un s¡stema: F.tapas que intervienen al desarrollo de un sisten¡a

(llic: Acción de presionar 1 soltar rápidamente un botón del mouse (ratón)

('liente i servidor: Es una lbrma de computaciirn que implica interacciones entre
programas cliente 1' programas servidor. Los clientes solicitan servicios; los servidores
los proporcionan.

(lomando: Palabra o liase que suele aparecer en el menú 1 debe elegirse para ejecutar
una accitin determinada. Los comandos pueden escribirse en un menú o en simbolo del
sistema de Windows NT.
Come Flolanle: esios pueden ser de cuatro lipo reales, parte entera. parte decimal.

(lomcntarios: son un caso especial dentro de los elemenlos de la sinlaris del lenguaje,
)a que aunque sena r«:onocidos por el compilador. éste los ignora

Compertir: Poner los recursos, directorios, 1 páginas del Portafblio a disposición del
resto de los miembros del grupo de trabajo.

(iompertir arch¡vos: C'apacidad de las conrputadoras con Windows NT para companir
lotalmente o en una parte sus sistemas o s¡stema de archivo local con computatloras
refn()las

(iompartir impresión: (lapacidad de las computadoras con Windows NT Server. para
compartir una impresora conectada localmente l utilizarla en la red

(lonslructor: es un método con el mismo nombre que la clase l que puede o no recibir
parámetrLts que se utilizan para inicializar el objeto, es recomendable utilizar varios
constructores.

(lonslructor Especiel: es llamado constructor por del'ecto, ésle no recitre ningún
argumento ni parámetro.

(lonectar: r\signar una letra de unidad, puerto o nombre de una computadora a un
recurso compartido, de modo que pueda ser utilizado en Windows NT.

I¡¡
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Contraseña: Es una cadena de caracteres exclusiva, utilizada como medida tle
seguri«lad, para restringir los inicios de sesión a las cuentas del usuario, asi como el
acceso a sistemas y recursos de la computadora. Puede contener hasta l4 caracteres, y
en ellos se distingue entre letras ma1úsculas 1' minúsculas.

(luedro dc diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
infbrmacirin, esta contiene botones de opción y es ti.¡ndamental que el usuario
seleccione uno de ellos.

Cuadro de te¡to: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe inti¡rmación
necesaria para ejecutar un comand«¡. En el m()mento de abrir el cuadro de diálogo. e.ste
pude estar en blanco o conlener un texto.

Cursor: Elemento señalador que indica el lugar escogido dentro de: pantalla, una
ventana, menú o cuadro de diálogo. Puede aparecer como una barra resaltada o como un
recrángulo de puntos alrededor de un texto.

D

I)ecl¡rar: Es cuando se declara un objeto enjava para luego instanciar.

Drstructor: El nombre el método de$ructor es tinalizeQ, es deslruido por el garbage
collector.

Directorio: Parte de la estructura organizacional de los archivos en un disco. Un
directorio puede contener archivos y subdirectorios.

Directorio ectual: Directorio con el que se está trabajando en ese montento.

Direcaorio base: Directr¡rio que es accesible para el usuario, contiene sus archivos )
pr(rgramas l,rrs directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios.

Directorio destino: Directtrrio en el
arch iv(ls.

que §e desea copiar. o mover uno rr vari(rs

f)irectorio origen. Directorio que contiene archivos o los archivos que se desea copiar o
fI'l(rVef

Disco duro: Medio rigido para almacenar inlirrmación en la computadora, la capacidad
de almacenamiento se mide en Glga By'tes.

Diseño del escritorio: Diserlo que aparece en Ia superticie del escritorio. Es posible
crear o selecciolrar los diseños.

Disquetc: Dispositivo de almacenamiento elaboradr¡ en plástico ) puede ser insertadtr
en la unidad de disco.

Doble clic: Acción de presionar dos veces 1' soltar rápidamente el botón del mouse sin
irrrastrarlo. Esta acción sirve para ejecutar doerminada aplicación.
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permire abstrae-rr r"(li)lEncrpsuhción: Es un benelicio que nos aporta la POO.
utilización de los objetos. 'r---,., i -,*
Entcros: dependiendo de la precisión que el número pueda tener se dividen ", Or?Xr,l;*
short, int 1' long. ,|f,n¡s

Elemento de pantalle: Panes que contribul'en a una ventana o cuadro de diálogo, barra
de titulo, botones. minimizar. marimizar, barras de desplazamiento.

Elemcnto dc pnrgrama: Aplicación o documento. representado por un icono, dentro de
una venlana de grupo

Escrilorio: Frrndo de la pantalla, sobre el cual aparecen las ventanas. los iconos ¡. krs
cuadros de diálogo.

Esquema: La tirrnra en que los datos se almacenan fisicamente en la base de datos

Estación de trabajo: ('omputadoras de gran potencia que cuentan con elevada
capacidad grática 1 de cálculo.

f,sfud¡o de fectibilidad: Detine un problema l, determina si una solución puede
implementarse <lentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: \'er el contcnido de listas de los directrrrios, archivos, cuentas dcl r¡suario.
grup()s, o dominios de las computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos

Expresiones: es

compilador.
una secuencia de elementos que pueden ser evaluadas por el

Exfcnsión: Es una identificación t¡ue consta de: un punto 1.un máximo de tres
caracteres situado al final del nombre del archivo. La extensión suele indicar el tipo de
archivo o directorio.

F

Flowl-ayout: es un gestor de diseño, distribuye los conlroles de izquierda a derecha

Flujo de detos: Dirección acerca de cómo se mueven o flulen los datcrs dentro de una
investigaci(rn.

Form¡lo rápido: Elimina la tabla de asignación de archivo y.el directorio de raiz de un
disco duro, pero no busca áreas det'ectuosas en el mismo.



l'uente: Diseño grático aplicatlo a un conjunto de números, sinrbolos 1 caracteres Las
firentes suelen poseer distintos tamaños y €stilos.

Fuente Truc Typr: Fuentes escalables, qr¡e a veces se generan en fbrma de mapas.de
bits o como fuentes transf-eribles, dependienrio de las posibilidades de la impresora,.las
tuentes Trae Tlpe pueden adquirir cualquier tamaño ). tienen el mismo aspeclo
impresas. que en panlalla.

G
Garbage Collmtor ( Rccogedor dt basura): es un hilo de ejecución que se encarga de
rastrear en tiempo de ejecuciirn cada objet0 t¡ue se ha creado, advierte cuanrlo
desaparece la última ref'erencia a cl l libera el objeto por el programador

Gigr Byte: Tórmino que representa cerca de mil millones de b¡te datos.

Grupo de progrsmas: Conjunto de aplicaciones del administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones tacilita su localizacion cuando desea iniciarlas.

Grupo de trabejo: En Windows representa a un conjunto de computadoras agrupadas
para fácilitar su presentación ('ada grupo de trabajo esrá identificado por un nombre
erclusivo

GridBaglayout: es mu) potente ) complicado de manejar trabaja con el
GridBag(irnstrains, permite almacenar todos los parámelros de visualización necesari¡s
para que los componentes puedan presentarse de una tbrma versátil ¡. t)erible.

GridLayout: permite distribuir componenres basandose en una rejilla(griri)
bidimensional, haciendo que cada c()mponente t¡tilice una celda de la rejilla.

H

Herdwarc: Descripción de los componentes fisicos de un equipo de computación.

Hercncia: es un mecanismo mediante el cual podem.s reutilizar clases 1,a definitlas.

HTML, es el lenguaje que todos los navegadores usan para presentar infirrmación en al
WWW. http, es utilizado para la transl'erencia de hipertextos entre el servidor web 1. el
navegador.

HUB: Equipo que permire la conexión de Ias computadoras pervrnales en un sen¿idor.

I

Icono: Representación gráfica de un elemento. un ic.n. de aplicación puetle ampliarse
l convertirse en una ventana cuando desee utilizar la aplicación.

ldentilir¡dores: son literales que representan nombres dinámicos para ser asignados a
objetos, variables, clases 1 métodos.
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lmpresore: Periférico de salida <le datos, que es conectada directamente a uno de l$-
puertos (puerto com. ) de la computadora. t".

lmpresora inyccción e tinte: Impresora que fbrrna letras, a través de impacto Jü
chorro de tinta hacia el papel :l:,! I ,

u.:
Implements: es una palabra reservada que se utiliza en la declaración de una clase para , I'
indicar que implementa los métodos de un intert'az determinado.

lnici¡lizar: es darle un valor al objeto este proceso lo realiza el conslructor de la clase

lnstancie: se utiliza el new ¡ devuelve una ret'erencia al propio objeto.

lnterface: Es la conlunicación dirc-cta entre el usuario (pervrna) 1. la computadora.

Intcrnet: Es la agrupación de redes interconectadas entre varios paises del mundo
Conjunto de redes cuyo origen se remonta a 1969.

lnaerf¡z: es una colecciirn de nonrbres 1 métodos sin deliniciones reales que in«iican
que una clase tiene un conjunto de componamiento

.l

Japlet: es un contenedor de alto n¡vel.
rehal¡ilitacitin 1 ofiece un panel raiz

oliece soporte para t5ecnologias de

Java: es un lenguaje creado para realizar una programación en Internet rápida y fácil.
orientado a objetos.

Jbuflon: es rrn l¡olcin i;ontun

Jcheckbox: es una casilla de veritrcacirin

J(lheckBox lll en u ltrm: es

verilicaciirn
un elemento de menü que contiene una casilla de

JColorChoose: perrnife seleccionar un color determinado.

JColorChoosc:, ofiece un diálogo estándar para la selección de colores.

JComboBox: es una lisla desplegable.

JDialog: pernrite crear directamente diálogos completamente personalizados

JDK (Java Devclopment Kit), implementa Ia versión última de Java.

JFilcChooser: ofiece un diálogo estándar para la selección de ficheros.

JFileChooser: permite seleccionar ticheros 1. directorios.



Júrame: es una ventana con bordes, titukr ) botones que permite cerrar 1 rnarimi
\ entana

.I InternalFrame: pernrite m()slrar una ventana dentr() de otra

SF-9¿
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cl§PtJs'ráltJLebel: etiquela que puede rnostrar lexto, un iconrr o anrbos

JLaycrdPanr: otrece la tercera dimensión, esto es la profundidad, para posicionar
componenles de ésta firrma.

Jl-ist: es una lista con elementos.

Jlltenu: es una opción de menú

JñIenuBar: es una barra de menú.

JMenultem: es un elemento de un menú.

JOptionPanc: permite crear sencillo diálogos estándar.

JPanel: se usa para agrupar componentes, puede asignar gestores de bordes 1.diseño.

JRadioBufton: es un botón de opción que suele utilizarse en grup(ls.

JRootPane: representa el panel raiz de un contenedor de alto nivel.

JScrollP¡ne: contiene componentes grandes o que pueden crecer.

JSIider: permute seleccionar al usuario un valor dentro de un rango determinado.

JSplilPane: agrupa dos co,nponentes, uno a cada lado, se puede arrastrar para ajustar
las lineas divisorias.

JTabbedPane: contiene muchos componentes pero solo puede mostrar un conjunto de
elltrs a la vez.

JTablc: muestra la infbrmaciirn en firrmato de tabla.

JTextComp(}nent: hereda distintas clases especializadas en el tratamiento de t.xtos.

JTcxtFicld: es una caja de texto en la que el usuario puede escribir.

JToglcButton: represenfa un botón con dos esfados (pulsar / no pulsar).

JToolBar: agrupa una serie de componentes, especialmente botones. en tilas oi
columnas 1 permite al usuario arrastrar la barra a distintos lugares.

JToolTip: mueslra una breve descripción de un componente



JTree: nruestra datos organizados en fbrma jerárquica

K

Kilo byfe: Equrvale a 102.1 blres

l.

[,abel: son textos estáticos
instrucciones al usuario

que se utiliza para mostrar la infirrmación y dar

I-AN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjuntr) de computadoras en
enlazadas para companir datos. programas l peritéricos.

List: son listas que pueden ser seleccionadas.

Litcral Null: liene un solo valor. la rel'erencia nula

Irnea.

Literales: con aquellos elementos de un programa que no pueden variar, se los
denon¡ina también c0nstantes.

[,icencias: Permiso t¡ue autoriza el libre uso sotiwarc adquirido

l,íneas dcdicadas: Lineas telef'ónicas que servirán para la comunicación enlre el
servidor ¡ las estaciones.

M

Mein: éste método es de aranque de la clase. Main( )

Illanejador de base de datos: Software para trabajo en grupo. Adminisrración tle
i nfornlacirin en linea.

Maximizar. Ampliar una ventana a su tamaño máximr¡.

Mensajes: son las distinlas fbrmas que tiene de comunicarse distintos objetos entre si.

Mc(odos: son las acciones que realizan los objetos y reemplazan a los procedimientos

Megabytcs: Medida de capacidad en almacenamiento, et¡uivale a1024 kilobytes.

Memoria: Área de almacenamiento temporal de infirrmación y aplicaciones.

Memoria virtua!: Espacio del disco duro disponible para el intercambio de archivos.
La ventaja principal de usarla es que permite ejecutar simultáneamente varias
aplicaciones a la vez.



Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. El nombre de,!¡¡. ,

nrenús aparece en la barra de menús. $ .

MHz: Megahertz Medida de velocidad del C P.U.

Minimizar: Reducir el tamaño de la ventana activa a un icono

f/.
\..
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I\tódcm: Dispositivo de comt¡nicación. que convierre dar()s entre el tbrmat<r digir{&J/ü
conrpuladoras y el fbrmato digital usado para transmisiones en Iineas telef'ónicas. [F.,.
iltodelo de Objctos: es un conjunto de principios que se deben dar para que se puedan
modelar objetos dentro de nuestro código 1' prLlgrama.

Modularid¡d: se pueden escribir cridigos de manera independiente de cómo se
encuentre construidos los dil'erentes objetos que vamos a utilizar.

Multimedia: Transmision «le datos, video y sonido en tiempo real

Nodo. Una computadora o tern¡inal capaz de enviar ¡ recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre erclusivo, con una lcrngitud no márima de l5
caracteres en ma1úsculas, que identifica a una computadora en la red.

Nombre de usuerio: Nombre qr.re identitica a la persona que labora en la computadora,
seguridad de un sislema el cual certifica que el usuario está aulorizado para usarlrr

o

Objeto: es la pieza básica de la POO, es una represenración o modelización de un
objeto real.

Operadorcs: son los clperadnos que se utilizan y sonde gran intluencia

P

Palabras Claves: son identilicadores reservados por el lenguaje

Paquete: es una firrma de clasitjcar I organizar clases e intert'aces. evita contlictos de
nom[rres

Plimorlismo: es la posibilidad de que el mismo nrensaje enviado a objetos distintos,
ejecute nrétodos dist intos.

Poo: programación orientada a olrjetos



Progresslll onitor: muestra un dialogo donde se apre,cia el progreso de una operaciil

Public: cuando la clase es pública 1 se podrá instanc¡ar y utilizar desde cualquier
c lase.

sFlo¿
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Papel tepiz: Imagen o grálico almacenado como
ser gráticos sencillos o firtografias digitalizadas.

archivo de mapa de bits. esros pueiR$UoiEc¡
CATPIJt
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Pcrmiso: Regla asociada a un objeto ldirectorio, archivr¡, o impresora ) para regular Ios
usuarios que pueden acceder al objeto 1 el modo en que se realiza esfe accesrr.

Pie de página: Terto que aparece en Ia parte infbrior de las páginas de un documento.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar, para
Ios servicios de un dominio o una computadora individual, 1 determine las acciones
t¡ue se levará a cabo cuando se complete.

Porta papeles: Área de almacenamiento temporal de memoria, utilizada para transf'erir
inlirrmaciirn que no va a ser ret¡uerida por el usuario.

Proccsador: Parte principal rle la computadora, es aqui donde se realiza las operacitrnes
(r procesLls digitados por el usuario.

Proceso por lotrs: Datos recopilados y' procesados en gran volumen

Proceso en linea: Datos capturados 1 prrrcesad0s autuDáticamente

Proteclor de Pantella: Diseño o imagen móvil que aparece en pantalla cuando ocurre
un determinado inlervalo de tiempo en no realizar actividad r¡ lüncionamiento alguno
del mouse.

Puc.to: ('onexiirn o enchut'e utilizado para conectar un disp.sitiv. a la c.mputadora
( impresora, monitor o MODEM)

Puntero: Flecha de señalamiento en la pantalla, que se desplaza arrastrando el mouse

R{M: Memoria de acceso aleatorio, la memoria RAM es urilizada para leer ¡.escribir
intirrmación, esta intbrmación se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso: (iualquier elemento de un sistema de computadora (unidad de disco,
impresora, memoria) o de una red.

Recursr¡ comperlido: (lonjunto de datos o programas utilizados por mas de un
dispositivo o prog,rama, al que pueden acceder los usuarios de la red.

R

Red: es un enlace de computadoras, interconectadas a trav¿s de un cableadcr
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Relación de Composición: cuando está compuesta la relación de otras clases. est,)sg'.
haee a través de los atributos

,l
,f
J'

Relación de Herencia: una clase hija hereda de una clase padre o superclase, se prlSlF : .. -*
lograr la reutilización de códigos 1 una progresiva especialización a lravtrs d" §igr.-,-a*
ierarquia de clases. 

ffiRelación dt lJso: se relaciona a través de los mensajes que se Ie envia. se pro.lucd'
pasando una instancia de la clase como uno de los parámetros.

Relaciones entre Ctases: es para otiecer una ma) ()r funcionalidad 1 realizar tareas más
complejas, la relación se realiza entre las distintas clases

Ruta de Acceso: Especilica la localidad de un archivo

Ruline: ústa clase permite interactuar a la aplicación con el en torno en el que se está
ejecutando.

S

Separadores: definen la lbrma 1 tünción del código

Servidor Es una computadora de gran capacidad que prtrptrrciona, re(rlrsos
compañidos a los usuarios de Ia red.

Servidores WEB, es el encargado de publicar o plrner a disposicitin de una serie de
clientes unos recurso.

Seleccioner: Marcar un elemento haciendo clic sotrre los misntos, con el tin de ejecutar
la acción que este proporcione.

Sistema de archivos: Eslructura global a la que se le asigna un nombre, ). se guardan
c'rganizadanrente los archivos

Sistema integrado: Grupo de módulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes, cumpliend0 Ia fünción de integrarlos.
Sistcma operalivo: Soflware dependiente, que administra procesos 1 uso de menroria.
en un equipo de computación.

Slots: ('avidad donde se colocan las difbrentes tarjetas r.rtilizadas en las computadoras

Softrvare: Sistema insenado a los administradores de l¿ somputadora

Sobrecarga: se produce en los métodos cuando una clase tiene mélodos con el mismo
nornbre pero que difieren o bien en el nümero, tipo o parámetros que reciben dichos
nrétodos.



SVGA: Súper Video Crapichs Adaptor, término utilizado para monitores de alta
resolucicin.

Swing: es el otro API existenle para crear intert'aces de usuarios grálicos. pernriten
n¡odiliear su aspecto ) conrportan)ientu.

System: ésta clase solo podrá ser accedida si el programa Java que esta realizando es
una aplicación, Ios apples java no pueden acceder a ésta clase.

System.Err: es el canal de errt¡r de entrada, aqui se muestran ltrs errores producidos

System.ln: es el canal de entrada estándar, se utiliza para leer la entrada del usuario
desde cl teclado.

Tape Backup; Respaldo de la ba,se de datos del sen'idor

Ttcla de método abrcv¡ado: Combinación de teclas, disponible para dererminados
comandos. que pueden presionarse para ejecutar una aplicación o proceso sin
seleccionar el menú o icono.

'I'ecles dc dirección: I-lsadas por el usuario para moverse en la pantalla

Tele conferencia: ('reacitin de la cont'erencia mediante Ia transnlisión de voz e imagen,
entre pers()nas en lugares remotos.

Tcr¡Field: son cajas de textos

'l'erlArea: s()n áreas de texttrs

'I'ipos de Datos: entre los tipos de datos tenemos los anal( o matrices) 1 las clases

LInida de disco lógica: Es una sub. partición de una parlicion extendida de un di.sco
duro

Unidad ñsic¡: Unidad accesible a través de la red, que pro¡rorciona los servicios para la
utilización y' la administración de un dispositivo especifico.

UPS: Equipo que contiene energía, empleado para remplazar la lhlta de energia
eléctrica de la computadora.

URLS, es el mecanismo que se utiliza en internet para localizar e identificar de firrma
única un recurso dentro de internet.

t'

t:

Iltiliterios: Software que sirve para realizar trabajos especificos



l-lsuario conectedo: Usuario que accede a una computadora o a algún otro
través de la red

Yenflnr:
d()cLtment()

'"",,ffir'-

v
hgL.., t ¿Cr

Área rectangular de la pantalla en tlonde aparece una aplicación . 'ryH

Ventane de aplicación: Venlana principal que contiene una aplicación, está compuesta
por: barra de menü, área de trabajo )' otros elementos.

Vcntane de dircctorio: \'entana
contenido de un disco.

del administrador del archivo, que muestra el

Vcnt¡ne de dirtctorio: Ventana principal que contiene una aplicación, que muestra el
contenido de un disco.

Ventane de imprrsore: Contiene el icono de impresora, éste muestra toda la
infbrmación necesaria para imprimir documentos.

Venfana dc grupo: (lontiene los iconos de elemento de un gntptr de programa

Vinculación de objetos: Método para transf'erir l compañtr infbrmación entre
aplicaciones.

w

Width Height: son atributos para detinir el alto y'ancho en pireles.

Windows: Interlhz gráfica del usuario, desanollada por Microsoti para uso de
c()n'¡putadoras IBM y' compatibles.

Windows Xp: Sistema Operativo de ó.1 bits, portable, seguro ) con aplicacii¡n
nrultimedia. Pertenece a la fámilia de Micrr-rsofi Windows.

Windows NT Server: Es un super conj unto de Windows a NT Workstation
PrL)porciona administración y segr,rridad centralizada.


