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o

l_

\q,

1.1. INTRODUCCION .

"~
BL

I. GENERALIDADES

Este manual contiene informacion respecto a como operar el sistema, ademas nos da “GA:
indicaciones de como funciona. Ayuda a identificar los Usuarios que pueden utilizar el
sistema y que conocimientos minimos debe tener para lograr una comprension exitosa
de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema,

ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del sistema
acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

e (Como operar el Sistema de Inventario.

e Conocer el alcance de todo el modulo por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operacion del sistema.

Personas relacionadas con el manejo de la empresa y del sistema mismo como el

Gerente General y el area de Sistemas, son responsables de llevar un control de la
veracidad de la informacion que se ingrese en el sistema.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema y
deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos sobre las politicas que cumple El Sistema Comercial
Integrado.

2. Conocimientos basicos de Informatica basada en Ambiente Windows.

PROTCOM Capitulo | - Pigina 1  ESPOL
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1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL %
\
Este tomo esta organizado en dos partes principales: i
e,
L _ Generalidades  B&u o
Cani
Capitulo 1 Generalidades. AERAs
Capitulo 2 Requerimientos Operacionales e Instalacion del Sistema
 Capitulo 3 Arranque del Sistema
Capitulo 4 Interfaz Grafica |
|
~ Operacion ]
Capitulo 5 Menu Sistema i
| Capitulo 6 Menu Mantenimientos
| Capitulo 7 Menu Movimientos
Capitulo 8 Menu Procesos
Capitulo 9 Menu Reportes
Capitulo 10 Menu Acerca de.

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el sistema. Ademas incluye informacion que
lo ayudara en el diario uso de su computadora,

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el sistema, es importante que entienda las convenciones
tipograticas y los terminos utilizados en el mismo.

PROTCOM  Capitulo I - Pigina 2 ESPOI



Manual de Usuario

Muodulo de Inventario

1.8. CONVENCIONES DE FORMATO DE TEXTO.

Formato

Vineta numerica |

Negrita

,,,Tffﬁ,,, [

‘ Tipo de Informacion
f — ——

| Numeracion de procedimientos paso a paso.

Teérminos a resaltar por su importancia.

‘ Menor que - Mayor que < >
|

Caracter mayuscula
Caracteres minuscula

- -

Caracter subrayado

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del mouse o teclado.

Nombres de teclas se inician con mayusculas

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el |
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:

ALT + letra subrayada o dando clic en 1a opcion del |
Menu o en el boton.

—

Gratico del boton

]

——

Palabra boton y a su lado ra la representacion
grafica. [

PROTCOM
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1.9. CONVENCIONES DEL MOUSE

L Término Significado

. ~ 33 . . |
Senalar Colocar el extremo superior del mouse sobre el
: elemento que se desea senalar.

{

“Hacer clic” Presionar el boton  principal del  mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo]

‘ inmediatamente. '

r — S it

Arrastrar” Sefialar el elemento, luego mantener presionado el

‘l mouse mientras se mueve y se lo ubica en el lugar
deseado. ‘

ESPOL
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1.10. CONVENCIONES DEL TECLADO

Tecla

Significado

.
i

| _ .
| Teclas de metodo abreviado

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Teclas direccionales

S i W 2

Teclas que se utilizan como metodo abreviado para
ejecutar un proceso. Por gjemplo F1 para mostrar la
ayuda. |

i : ; i
Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “Presione ENTER™.

|
Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diterentes |
elementos de un control de la pantalla, un elemento |
alavez.

Teclas de avance de pagina
| INIcio, FIN, AV, PAG., RE. PAG.
|

Las teclas de avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes |
controles de la forma. Con la tecla TAE, se da el
|enfoque al primer control ubicado a la derecha, con |
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la|
izquierda.

| Otras teclas

PROTCOM

[
Adicionalmente puede utilizar otros elementos del |
teclado. Por Ejemplo:

» SHIFTH+TECLA es utilizado para que se active la |
funcion que esta graticada en la parte superior de
TECLA, siempre que esta cumpla minimo dos‘
funciones. ‘

r ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active la
tercera tuncion de TECLA. i

Capitulo 1 — Pdgina 5 N  ESPOL
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1.11. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION éf 3
‘Sugerencia: [ o - _l‘ e
| | | Muestra informacion que facilita la operacion del Sistema. l BiBL
4 \CAL:
[ PEfLA:

e Contiene informacion importante acerca del Sistema. las cuales deben ser
' \{h revisadas por el Usuario

1.12. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del tuncionamiento del Modulo de Inventario, puede revisar
el Manual de Usuario

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea una consulta mas exhaustiva sobre el

Modulo, puede ponerse en contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en
Computacion y Diseno Gratico (PROTCOM), Institucion Desarrolladora del Sistema.

PROTCOM
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2. CARACTERISTICAS DELMODULO |
2.1. INTRODUCCION A%
":BIBL, “=C/

El Market es una empresa que se encuentra ubicada en la ciudad de Guayaquil, se dedG@AL.~U3

2 . . ) s
a la venta de insumos en general, tiene contactos con algunos proveedores de la misma ™ AS
ciudad y de otras regiones del Ecuador.

El Sistema computacional que se desarrollo para el Market, permitira optimizar el
sistema manual que actualmente ha sido llevado con respecto a control de inventario, con
el nuevo sistema se podra llevar un control mas efectivo en el stock de productos, se
registraran los diferentes movimientos de egreso e ingreso y estos a su vez aumentaran o
rebajaran el inventario, teniendo de esta manera el stock actual en linea sin necesidad de
realizar el conteo de cada uno de los productos.

Ademas podra consultar por pantalla e impresora, algunos reportes que le serviran de
mucha ayuda al usuario para realizar un mejor control en el local .

2.2. BENEFICIOS DEL SISTEMA

El sistema proporciona los siguientes beneticios:

Rapidez y confiabilidad en las operaciones
Seguridad e integridad en la base de datos
El sistema esta desarrollado en una plataforma estable, moderna y actual

2.3. DESCRIPCION DE LAS OPERACIONES DEL SISTEMA

2.3.1. SISTEMA

Este menu nos permite mniciar seston, cerrar seston, y salir del Sistema, ademas permitira
registrar usuarios y controlar permisos a los mismos de acuerdo al modulo en que vayan
a trabajar, consta de las siguientes opciones:

* Iniciar Sesion
Aqui debera ingresar un Usuano: el nombre del usuario y el Password: la clave
que tenga asignado el respectivo usuario para ingresar al sistema.

*  Cambiar Permiso
En esta opcion se podra restringir a los usuarios el acceso a determinados
procesos o tareas.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina | ESPOL



Muanual de Usuario Muodule de Inventario

PR,
*  Cambiar Usuario ?’c','- ).r

Aqui se podra verificar el listado de todos los usuarios aptos para ingresar = A
sistema. L\ 'y
*  (Cerrar Sesion MR <. CTome
Cuando el usuario ya no desee trabajar en un determinado proceso, median®BLiC TECA
esta opcion podra cerrar su sesion. CAKPUS
PERAS
= Salir

Cuando ya no se desee trabajar en el Sistema, se escojera esta opcion la cual
cierra automaticamente el Sistema (no la sesion)

2.3.2. MANTENIMIENTO

Esta opcion permite dar mantenimiento a las diferentes tablas maestras que tiene el
sistema de inventario. Consta de las siguientes opciones:

* Producto
En esta opcion es en donde se ingresa el producto por primera vez, aqui podemos
moditicar un producto ingresado, eliminarlo, etc.

* Presentacion
En esta opcion es en donde se registra las diterentes presentaciones del producto,
ya sea por libras, litros, gramos, kilos pacas, cartones, etc.

* Tipo de Producto
Permite realizar el mantenimiento de los Tipos de Productos en la Tabla
Maestra.

*  Umdad de Medida
Permite realizar el mantenimiento de las Unidades de Medida de Productos en la
Tabla Maestra.

* Bodega
El sistema permite crear diferentes bodegas para almacenar sus productos, como
en los casos anteriores se puede [ingresar, modificar y eliminar]

*  Producto por Bodega
Permite realizar el mantenimiento de los Producto por Bodegas a la Tabla
Maestra.

= Marca
Se registra las diferentes marcas de los diferentes productos, asi mismo se puede
realizar el mantenimiento a la tabla maestra de marcas.

* Tipo de Movimiento
Permite realizar el mantenimiento de los Tipos de Movimiento de los Productos
en la Tabla Maestra.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 2 ESPOL
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2.3.3. MOVIMIENTOS

®*  Ingresos

Entre los principales ingresos tenemos:

Ingreso por Compras
Se registra los ingresos por diferentes compras de mercaderia que la
empresa ha realizado.

Devolucion en Ventas
Se registra los ingresos de mercaderia que ha sido devuelta por el cliente,
esto es cuando se ha realizado una Venta.

Ajuste Ingreso
Esta opcion es utilizada para dejar constancia de un excedente de
mercaderia que haya sido registrado en un asiento contable.

Cabe destacar que en cada opcion anterior se debe llenar ciertos campos
y detalles de acuerdo a la operacion que estemos realizando y que por lo
general un Ingreso incrementa nuestro Inventario.

= Egresos

Entre los principales egresos tenemos:

Egreso por Ventas
Se registra los egresos por diferentes ventas de mercaderia que la
empresa realizada.

Devolucion en Compras

Se registra los egresos de mercaderia que realiza la empresa a los
diterentes proveedores, la misma que puede ser por mal estado, mal
facturado entre otras, esto es cuando la empresa realiza una Compra.

Ajuste Egreso
Esta opcion es utilizada para dejar constancia de un faltante de
mercaderia que haya sido registrado en un asiento contable.

Destacamos que en cada opcion anterior se debe llenar ciertos campos
y detalles de acuerdo a la operacion que estemos realizando, teniendo en
cuenta que un Egreso decrementa nuestro Inventario

* Transferencia
Aqui se anotara todos los movimientos que realiza un producto de una localidad
(bodega) a otra, registrandose tanto Bodega de Origen como Bodega de Origen,
numero de transferencia, techa y por supuesto todos los detalles del producto.

PROTCOM
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2.3.4. PROCESOS 4

* Inventario Inicial

Aqui se ingresara uno a uno los productos y su respectivo detalle, esto es en el

caso de que el ingreso sea por primera y unica vez, caso contrario nos mostfafa - -

los detalles de cuando fue echo el Inventario Inicial. LALTUS
R ¢
*  Ajuste

Esta opcion es utilizada al fin de un termino contable para dejar constancia de

un faltante o excedente de mercaderia que haya sido registrado en cualquiera de

las localidades (bodegas) de la empresa y asi tener un Inventario Unico y Real

de Mercadena para nuestro siguiente Término Contable.

=  (Cierre Anual

Esta pantalla simplemente nos mostrara los detalles que arrojo el respectivo
cierre, también aparecera directamente el ano del ultimo periodo de Cierre

2.3.5. REPORTES/CONSULTAS

En esta opcion se activara una pantalla en donde podra seleccionar los diferentes
reportes que seran de gran ayuda para verificar datos.

*  (Consulta de Kardex
Se obtiene un reporte de todos los movimientos que ha realizado un producto
entre los principales detalles que arrojara tenemos: fecha, concepto, cantidad de
ingreso, cantidad de egreso, total de ingreso, total de egreso, saldo, valor unitario
entre otros.

* (onsulta de Producto
Mediante esta opcion podemos realizar consultas de los productos ya sea por
rango de: numero de consulta, por techa, o por marca, obviamente nos presentara
la consulta deseada con su respectivo detalle como codigo, concepto, costo,
techa ingreso, tipo de producto, etc.

*  (Consulta de Movimientos
Se obtiene un reporte ya sea por numero de movimiento, fecha o la opcion todas,
escogiendo antes el tipo de movimiento que deseemos consultar ya sea un
ingreso, egreso, devolucion o un ajuste.

*  (Consulta de Inventano
Aqui podremos consultar unicamente por rango de numero de codigo del
producto, luego obtendremos en la parte posterior de la pantalla el producto y
todos sus detalles

En cada uno de estos reportes el usuario tendra que llenar algunos criterios de busqueda
como por ejemplo: rangos de fecha, codigos de productos, productos, o el tipo de
consulta que desee, entre otros.

PROTCOM Capitule 2 — Pdgina 4 ESPOL.
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6.0

2.3.6. ACERCA DE T
[ .= L]
A
Muestra informacion con respecto al sistema. T
Consta de la opcion: .-

et

*  Acerca de. g}.-..')b:'
En este item se encuentra una breve sintesis de los permisos, desarrolladores, ai
de desarrollo entre otros que serviran para el uso de este sistema.

2.4. REQUERIMIENTO OPERACIONAL DEL SISTEMA.

2.4.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

El Sistema Comercial Integrado necesita como minimo los siguientes requerimientos de
equipos:

Procesador Pentium IV de 2.5 MHZ

Bus Interno de 133 MHZ
250 MB de memoria RAM (=
120 GB de espacio en disco ==
[ p i I 1 5 WV -
Unidad de CD-Rom 52 X —=
]

Tarjeta de red 3Com 10/100
Monitor 157 SVGA

Tarjeta de video 8 MB o superior Hﬂﬂﬂ
Puertos USB

Unidad Floppy Disk 3 'z ' ek N—
Teclado 101 teclas

Mouse

AN N T U U U N Y

2.4.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE
Se necesita la instalacion del siguiente programa:

e Microsoft Windows Me o Windows XP en espafiol. Este sera utilizado en estaciones
de trabajo

2.4.3. COMIENZO DE LA INSTALACION.

El proceso de instalacion del sistema es muy facil y podra efectuarse desde unidades de
disco tlexible. Los pasos son:

| Inserte el disco | de la instalacion en la unidad de disco.

2 En la barra de tareas de Windows Me o XP | escoger el Boton del Inicio (Start),
luego la opcion Ejecutar (Run).

PROTCOM Capitulo 2 - Pigina 5 ESPOL
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o

o et _ ¢ Favoritos 4

Mis documentos

_+ Documentos recientes  » |
Mis imagenes

B oo g i
Mi musica |

| MIPC

‘{-} Panel de confrol

|
e, Conectar a L

Impresoras v Fazes

W4 Avuday soporte tecnico

|
|
I
i
|
|

Fig. 2.1.: Menu micio.

3. Existen dos maneras para ejecutar el archivo de instalacion:

4. Digitamos directamente la ruta de acceso al disco tlexible con el nombre del archivo

de instalacion:

| 7

Abrwr:

Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea que Windows abra.

Aisetup.exe|

Fig.2.2.: Pantalla ¢jecutar.

5. Ir a Buscar o Examinar (Browse):

PROTCOM
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‘.\l N
Al
’{cr_ﬂ"

b '

Buscaren 1 Dscode 3% A . J v - l"

o setup .

recentes ; MF'US
\ Nz
—
E scritono

- Mis documentos

MiPC

(™ Nombre: et Abw

Mis stios de red  Tipo. Proqramas \, - Eﬁela

Fig. 2.3.: Pantalla examinar.

6. Hacemos Clic en Aceptar para comenzar con el proceso de la instalacion del sistema.

2.4.4. PROCESO DE INSTALACION.

En el comienzo de la ejecucion aparecera un mensaje, que indicara que el sistema se
encuentra copiando los archivos necesarios para que la instalacion pueda comenzar, y
que estos archivos son removidos del sistema si la instalacion del sistema es cancelado
por alguna circunstancia.

Copiando archivos, espere.
Procesando OLEAUT32 DLL(B de 8)

%
|
|
3
!

Fig. 2.4.: Inicio de Instalacion.

El Siguiente paso que efectua es la verificacion del espacio necesario disponible para
realizar la copia y registro de los programas.

PROTCOM Capitulo2 — Pagina 7 ESPOIL
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Seguidamente le aparecera un cuadro de bienvenida al programa de instalacién@‘;pa
sistema, donde puede dar Aceptar para continuar la instalacion o cancelggda © Y

inmediatamente. g 2
Wi :'J$
Si continuamos con la instalacion, aparecera otra pantalla en la que le pedira quevse * ™=
especifique la ruta dentro de la cual se procedera la copia de los programas. BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS

La ruta por omision es en el Directorio (C:\Archivos de Programa\lnventario\ ), y tendra
opcion de cambiar esta ruta predeterminada del programa de instalacion pulsando clic en
el boton del cambiar directorio (Cambiar Directorio).

! Ruta Especitique un directorio de destino. ]

a =
| ® RS icco o<l €3 B
I . 8 LS

+ Archivos de programa

Avance Help

+ Documents and Settings
+ . Imagenes
f * INFROMACION DE PRO’
é # Inventano

+ Inventano es
! + - JReport .
: > MNew Folder..

Fig. 2.5.: Pantalla cambiar de directorio.

Si el Directorio a cambiar que se especifica no existe, se le notificara y se le preguntara si
se lo desea crear.

Inmediatamente crea el directorio y comienza el proceso de copia y registro de los
programas necesarios para la ejecucion del sistema.

La instalacion seguira pidiendo uno por uno los disquetes de instalacion hasta terminar
con la instalacion y registro completo de los archivos.

Inserte el discol.

| Aceptor | | Cancelar |

Fig. 2.6.: Mensaje de peticion de discos.

Al final de la instalacion presenta un mensaje de finalizacion satisfactoria de la
instalacion.

PROTCOM Capitulo2 — Pdgina 8 ESPOL
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2.4.5. CANCELACION DE LA INSTALACION.

En cualquier momento de la instalacion del sistema puede ser cancelada por parte del
usuario. Si se cancela la instalacion, se le confirmara la interrupcion de la instalacion.

ienanje de la inmbelachon | e b

La instalacian no termind todavia.

Si sale ahora, el producto no quedara instalado

i correctamente.
! ¢ 5alir de la instalacidn?
s i M

Fig. 2.7.: Cancclacion de la mmstalacion.

Si1 se contfirma la interrupcion de la instalacion, se le notificara que la instalacion ha sido
interrumpida antes de la finalizacion completa del sistema, y que los archivos que han
sido coprados temporalmente van a ser eliminados del sistema.

Despues de terminar de remover todos los archivos, se le notificara que el programa de
instalacion ha sido removido del sistema completamente.

Se ha quitado la instalacidn del programa.

| Aceptar |

© e e s s ——

Fig. 2.8.: Mensaje se ha quitado instalacion,

PROTCOM Capitulo2 — Pdgina 9 ESPOL
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3. ARRANQUE DEL SISTEMA

3.1.MODULO DE INVENTARIO

Para arrancar el Modulo de Inventario lo puede hacer de la siguiente manera:

1. Presionar el boton de encendido del CPU.

8]

Presionar el boton de encendido del Monitor.

tad

Aparecera una pantalla de acceso a la red en la cual debera ingresar el nombre de
usuario y la contrasefia que tenga asignado, caso contrario presione la tecla ESC.

o

Dependiendo del sistema operativo que tenga instalado su PC, procedera a cargarse.
se presentara una pantalla como la siguiente:

MECHE

>

Windows

Haga clic en su nombre para comenzar

© Apagar equipo de Meche

Fig. 3.1. Ingreso a Escritorio de Windows.

5. Utilizando el menu Inicio de Windows Me 6 XP (Start), nos vamos al grupo de
Programas (Programs) y buscamos la aplicacion modulo de inventario.

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina | ESPOL
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Accesorios 4 L AL o

i )
3 A
| Eidos Interactive 4 BIBLC=C4
7~ Herramientas de Microsoft Office ’ FA.“PUS
PENAS
~ Inicio 4
3 ~1 Java 2 Runtime Environment 4
£ Java Web Start 4
]
o Internet b = ICreator Pro )
o7 Juegos 4
Lorreo electronico H
Erad + ' MadOnion.com 3
: ~ . Norton SystemWorks 4
Jc e | 7 PLATINUM ERwin 3.5.2 ’
y: | 7 PoseidonCEL.6.1 "
= |~ SunMicrosystems »
)
@ et T § L) '

Asistencia remota

Microsoft Access

| Microsoft Excel

Microsoft FrontPage

' Microsoft Outlook

© Microsoft. PowerPoint

Microsoft Word

MSN Explorer

- Outlook Express
 Reproductor de Windows Meda

Fig. 3.2. Pantalla de Mena Inicio.

6. Cuando haga clic en la aplicacion de Sistema Inventario aparecera la pantalla de
acceso al Modulo que se muestra a continuacion:
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K4 _-* Usuario; admi

Sistema Manienimienis Movimienios Proceses Repories Acerca.De

Fig. 3.3. Menu Principal Modulo de Inventario

7. Para ingresar al Sistema debemos escoger la opcion Iniciar Sesion

Fig. 3.4. Pantalla de Imiciar Sesion

8. En donde nos mostrara una pantalla a continuacion, en la cual debemos ingresar
ciertos datos como siguen:

Iniciar sesidn .

e

Fig. 3.5. Pantalla de control de acceso al Modulo.
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9. Ingrese el nombre del usuario que inicia la aplicacion en la caja de texto de Usuario:

Usuario:

Fig. 3.6. Ingrese Nombre de Usuano

10. Ingrese la clave perteneciente al nombre de usuario ingresado en la siguiente caja de
texto:

Password:

Fig. 3.7. Ingrese Clave de Usuario

. « s ; 5 : Aceptar
'l A continuacion presione clic sobre el boton Aceptar:

12 Si el nombre del usuario o la clave son incorrectos aparecera el siguiente mensaje:

o

Fig. 3.9. Clave Incorrecta

13. Si el usuario y la clave ingresada son correctos podremos como usuarios ingresar a
cualquier opcion del menu que presenta el Modulo como: mantenimientos,
MOVIMIentos, procesos, etc.
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3.2. OPCIONES DEL MODULO

3.2.1. MENU SISTEMA

Este menu nos permite iniciar sesion, cerrar sesion, y salir del Sistema, ademas nos

o § Fa)

permite registrar usuarios y controlar permisos a los mismos de acuerdo al modulo en
que vayan a trabajar, entre las principales opciones tenemos:

e Iniciar Sesion.

e Cambiar Permiso.
e (Cambiar Usuario.
e (errar Sesion.

e Salir.

Sistema

Cambiar permiso

' Manienimiento Movimienios Procesos !ep

& '
)

Acerca..De

e

Fig. 3.10. Pantalla Menu Sistema

3.2.2. MENU MANTENIMIENTO

Este Menu nos permite realizar el ingreso, modificacion, eliminacion y a su vez dar
mantenimiento a las diferentes opciones como:

e Producto

e Presentacion

» Tipo de Producto

e Unidad de Medida

+ Bodega

» Producto por Bodega
* Marca

» Tipo de Movimiento

PROTCOM
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220

ﬂ'n Uluario' atlmi 7. -. SR | o] ] gffj—'—-:\\
_ - AR
)

Tipe Movimiente

Fig. 3.11. Pantalla Menu Mantemmiento

3.2.3. MENU MOVIMIENTOS

Este Menu nos permite realizar transterencias especiales que se realizan al tinal de un
cierto periodo contable pueden ser mensuales, trimestrales o anuales de acuerdo a lo
requerido por el usuario los mismos que permitiran emitir los Estados Financieros. Entre
los principales Movimientos a realizarse tenemos los siguientes:

e Ingresos
e Egresos
e Transterencia

s

v

Fig. 3.12. Pantalla Menu Movimientos
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El Menu de Ingresos a su vez tiene las siguientes opciones:

® Ingreso por Compras
. Devolucion en Venta
. Ajuste Ingreso

Fig. 3.13. Pantalla Menu Movimientos Ingresos

El Menu de Egresos a su vez tiene las siguientes opciones:

e LEgreso por Ventas
e Devolucion en Compra
e Ajuste Egreso

“:_.Uluam, admi . . e
Suu Manienimienie m Phcuu Reprlu Aceln..l)e
Ingresos »

| Egresos » Egreso Venta
- Transferencia  Develucion Compra

Ajuste Fgreseo

Fig. 3.14. Pantalla Menu Movimientos Egresos
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3.2.4. MENU PROCESOS

En el Menu Procesos se visualizaran las siguientes opciones:
e Inventario Inicial AU
e Ajuste
e C(ierre Anual

Sisiema Manienimients Movimientes Proceses Repories Acerca De
Inventario Inicial
Ajuste

! Cierre Anual

Fig. 3.15. Pantalla Menu Procesos

3.2.5. MENU REPORTES

Este Menu tiene como objetivo mostrar al operador del sistema como se estan llevando a
cabo las diferentes transacciones en el sistema, ya que mediante las opciones descritas a
continuacion podra llevar una referencia de Inventario, o de los Productos que tienen
mas venta y viceversa o simplemente verificar las transacciones dia a dia entre otros,
ademas la consulta que se realice podra verse reflejada en un documento. Entre las
principales Consultas o Reportes tenemos:

Consulta Kardex
Consulta Producto
Consulta Movimientos
Consulta Inventario

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina § ESPOL
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L) -.‘-.-Usunrio;'admi Szl A i
Sistema Mantenimients Movimientos Procesos Reportes Acerca.De

Consulta Kardex
Consulta Produciv
~ Consulta Movimientos

Fig. 3.16. Pantalla Mcnu Reportes/Consultas

3.2.6. MENU ACERCA DE

Muestra una pequena presentacion del sistema implantado: el nombre del Modulo, para
quien y por quien fue desarrollado.

:-".." ol "'lkﬁu!r‘iu';’m"'“ N e Y gywe :’.v-.‘""“.-‘!"'»‘;"’ '.\‘?:--"-,j-"_'"\‘f"“::". Loy Ty
Sisiema Mantenimiento Movimientos Procesos Reportes Acerca.De
Acerca De...
]
i
f
1
i
Fig. 3.17. Pantalla Menu Acerca De. ..
Sixtomra Corper ool Beegr ada RModusa Ao s ACorTa the. o+ 3

Escusta Seponm Pallecrica
et 4 o
RO Y Ol

Ty s Ve gl i
CreaRber e

YEFCELESOONIADL

TAMGY R

Fig. 3.18. Pantalla Mcnu Detalles Acerca De. .
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4. EXPLI(A(JON DE LA INTERFAZ GRAFICA

4.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspec
mas teécnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes en
Contenido y en Indice y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Ipchcn Favortos ¢ - prtonal | Soparte tharico Opcinnes

Buscar I

Litablecar cpoones de busquads

Fig. 4.1. Pantalla dec Avuda de Windows

Si una ventana tiene un simbolo de interrogacion, podra ver una descripcion de todos
sus elementos, solo tendra que hacer clic en este boton y a continuacion en el elemento
acerca del que desee informacion.

4.2. EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS.

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

Fig. 4.2. Boton Inicio v barra de tareas.

PROTCOM - (upltuln-l Pagma 1 -~ ESPOL
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4.2.1. INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el boton Inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

BT T o
ICONO I - HACE ESTO o B B
e | Carpeta en la que se puede almacenar informes. notas y otros documentos. |
[ Da acceso a informacion sobre carpetas y archivos en otros equipos. i

. Proporciona un listado de los ultimos documentos que han sido abicrios. ‘

PR H LR TG AT L K S

Carpeta en la que se encuentran archivadas fotos digitales. imagences _\ﬂ'
- archivos. '
| - I — S - = !
. § - Carpeta en la cual se almacena archivos de musica v audio.

} bt HITATR

[ e ntdgrnes

o iy T Almacena v da informacion acerca de umdades de disco duro. ciamaras |
| escaneres u otro hardware conectado a su equipo. _ ‘

-

‘.‘.
i
—

' Presenta una hista de la configuracion del sistema que podri cambiar.

T Muestra todas las conexiones quc disponemos. {
a “u i |

| Muestra todas las impresoras y faxes y nos ayuda a conectar otro.

| . | Inicia la avuda. Podra utilizar entonces ¢l Contenido. ¢l Indice v otras |

- by An ety £ 5 3 |
W fichas para saber como realizar una tarea en Windows.

— — e

' Permite buscar una carpeta.  un archivo. un equipo compartido o un
* mensaje de corrco clectronico.

[ — : el e e
T T : £, ~ |
! : rhtS g e o, Cicrra o cambia de scsion o apaga su PC.

| = S TN ST, 3 ey
| NOTA: Dependiendo de su equipo v de las opciones que tenga instaladas. es posible que encuentre |
| clementos adicionales al menu.

Tab. 4.1. Imiciar ¢l trabajo con ¢l menu Inicio.

4.2.2. LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que nicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana su boton desaparecera de la barra de
tareas.

Fig. 4.3. Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que este realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tarea, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o un bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no
tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

PROTCOM Capitulo 4 — Pigina 2  ESPOI
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4.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA 4.

-
Una ventana esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como abrir’y! -
cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamano de una\- Y-

"Iy o
ventana, etc. (R

Barra de Menu Principal Minimizar, maximizar, corrar

I'tulo de la ventana /

Fig. 4.4. Elementos principales de una ventana
4.3.1. TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada pantalla o ventana del Sistema.

4.3.2. CAMBIAR EL. TAMANO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion
presentamos dos metodos para cambiar el tamano de las ventanas.

~ Haga clic en S ~ Para hacer esto

| tareas.
i

' Reducir (minimizar) la ventana al tamafnio de un boton de la barra de‘
|
i

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

] | Cerrar la ventana y salir del programa.

Tab. 4.2. Cambiar ¢l tamano de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su torma.

PROTCOM " Capitulo 4 — Pigina 3 ESPOL
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4.3.3. BARRA DE MENU

-

Los menus son una forma comoda y sencilla de acomodar de torma coherente las™™
funciones de una aplicacion .Con los menus usted estara en capacidad de realizar una®BL =/
serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades. CARIPUS

-l AN

o

Mantenimiento Movimientos Consultas y Reportes Acerca de

Fie. 4.5. Barra de Menu

=

43.3.1.  ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

e Usando el teclado. Notese en la tigura anterior que en cada uno de los nombres
u opciones del Sistema hay una letra que se encuentra subrayada. En el caso de
nombres del Sistema si presiona ALT + (letra subrayada) tendra acceso rapido a
dicho sistema.

e Usando el mouse.- Con el puntero del mouse ubiquese en la opcion deseada
haga un solo clic en esta.

Fig. 4.6. Menu desplegado usando ¢l mouse

4.3.4. MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que este tapado por la
ventana, hay dos tormas de ubicacion

e Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el mouse, solo tiene que

arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio sin soltar el
clic.

PROTCOM ’ Capitulo 4 — Pigina 4 ESPOL
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e En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior 1zqui
de un clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del mous
debera moverlo sin soltarlo hasta la posicion deseada.

4.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

CAMPUS

com.m

Podra utilizar el boton Beie para iniciar cualquier programa que desee usar,
por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

I Haga clic en el boton Inicio y a continuacion en Programas.

2 Senale la carpeta (por ejemplo accesorios), que contenga el programa que este
buscando y despues haga clic en el Programa.

1 g Abrr documerto de Cttice Macromedia Shockwave Mubtiiser Server 2 1 Trial  »
p By reorton Svd eomiwieks Ma riredf Drewegaes Nedt work »
B | mee s s amed 1 e (OF . Mt WA e e .
Wndowes st 8kog MICTOSORt KA Ser ver - Conma ador .
@ WIndowes Lipdste MOS0 Visal Stuso G 0 »
Y MeruStat WINASE .
e tr " Accestiidad v ’
s . Comam aanws v
. sttt e (1] st ke N RGR. *
e L G bt & Al anrados - et e ae A st ana » &
Ar e Sott Videolmpr s son . Asstante pars comoatbiidad de programas ¥
Theyenne Brware . Bioc de notas ®
Crgaer £ D) » ok %
P e . F gk e W e, ¥
& Data Prowct . Lbreta de deocoonas *
- T et Viewer » Pt ¥
Forte Foe Java 4 0 CE » s Paseu por Wisdows 5T ¥
@-- o e o e Mt e » ) Simbxn ded e Fme i
Trwrw LI T O =
Java 2 Runtima Cnvronmant . Wirdowrs Movee Mabar i
¥oreastor LE . Wor :

Mrootn Pro & ] Acrohat Rasdee = 0

o . B adove mustratoc 5.0
Wi ik 4 L1 Adobe IBustrator 10O
.

Bk i diewmby 200
Macr omeda Crector © Trial n

Fig. 4.7. Imiciar un Programa

Para salir de un Programa existen varias formas, a continuacion se describen algunas de
ellas.

I Haga clic en el boton . ] (cerrar) de la esquina superior derecha de la ventana.
Presione ALT+F4 desde el teclado.

_ld

()

En el menu Archivo de cada Programa si es que lo tiene.
4. En el icono de la aplicacion que aparece en la esquina superior izquierda.

5. Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o ventanas.

Capitulo 4 - Pigina 3
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4.4.1. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Existen varios metodos que se mencionan a continuacion:

I. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee -
A

ejecutar,

(89

Silas ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga
clic en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la presentacion en pantalla.

4.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio de
comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso de este Sistema.

Es de mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto
forman la base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

~ BARRAS DESPLAZAMIENTO | ~ DESCRIPCION
| Las  barras de desplazamiento
permiten explorar facilmente una

Numero Obsenation  Bodegalngen Sodegalestno Fecha larga hista de elementos. La barra de

| lmunnumn  Bepfore  Bkglore  MUANMN  » | desplazamiento horizontal permite
loncono Bedega Cenn Bedega Cenn 2029830 M40

) coooonms Bedega Centmn Bodega Cenow 20028830 M.40:0

doocoos Bedega Centin Bodega Conaw 29029830 M 4000

- desplazar  la  informacion a la
1zquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento  vertical  permite

| desplazar informacion hacia arriba o |

- hacia abajo. '

Tab. 4.3. Barras de Desplazamiento

PROTCOM Capitulo 4 - Pigina 6 ' ESPOL
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'CUADRO DE TEXTO NORMAL

! Cdla. Entre Rios

Tab. 4.4. Texto

_CUADRO TEXTO MULTIPLE

E Y

Porventa de mercaderias. El 45 del valor
en efectivo v saldo con pagare

I

—

!T

Module de Inventario
£
)
~ DESCRIPCION  F
Sirve para escribir o visualizar texto delf,
forma predeterminada, un cuadro de "
texto presenta una unica linea de texto,
vy no presenta barras de
desplazamiento.
Si el texto es mas largo que el espacio |
disponible, solo sera visible parte del |
texto. ‘

UBLE . =C.
CALLPUS
refrg

Normal

~ DESCRIPCION
A diferencia del anterior este cuadro
de texto acepta o muestra multiples
lineas de texto. Un cuadro de texto
con multiples lineas  administra
automaticamente el ajuste de texto
siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Tab. 4.5. Texto Multiple

l!m

CUADRO DE OPCION |

~ DESCRIPCION |
Se utiliza para seleccionar solamente |
una opcion dentro de un grupo de
varias alternativas.

——

Tab. 4.6. Cuadro de Opcion

'r 3 -
‘ Editor

+ Honzontal Scroll bas
v Vertical Scroll bar
‘ Diag and diop editing

Tab. 4.7. Cuadro de¢

PROTCOM

CUADRO DE VERIFICACION |
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DESCRIPCION

|
Marca o senala una o varias opciones. f
De esta manera se pueden seleccionar
varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

Verificacion

 ESPOL



Manual de Usuario Muodulo de Inventario

&
CUADRO DE BOTONES 47 ~ DESCRIPCION '

Estos objetos siempre tienen asociada |

Chen Qomy  Swdicy [ una orden con el Esta orden se
| ejecutara cuando haga clic sobre e A
| - o _ | boton escogido. _ _ =ALPUS

Tab. 4.8. Cuadro de Botones

4.6. MENSAJES DEL SISTEMA

En una aplicacion es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar que hubo un
error, para informara acerca de un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presenta los mensajes mas comunes con su significado.

El siguiente mensaje se presentara cuando al realizar una consulta por ejemplo
digitamos un codigo que no existe en la base de datos

Fig. 4.8. Mensaje de Error

Este mensaje indica que una accion se ejecuto correctamente

Fig. 4.9. Mcnsaje de Ejecucion Correcta

PROTCOM Capitulo 4 — Pigina 8 ESPOL
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Estos mensajes indicaran si no ha llenado algun campo en la ventana los principales son
los siguientes:

Mensaje del Sistema ... . - ?{;:"‘
o
‘-o

sy M Sl

Fig. 4.13. Mcnsaje para ingresar ¢l Stock Minimo
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Fig. 4.14. Mcnsaje para ingresar ¢l Stock Maximo
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5. MENU SISTEMA

En este menu podemos iniciar sesion, cerrar sesion, y salir del Sistema, ademas nos'«"
permite registrar usuarios y controlar permisos a los mismos de acuerdo al modulo em™

que vayan a trabajar, consta de las siguientes opciones: BIBL: -4
CAMPUS
e Iniciar Sesion PENAS
e  (Cambiar Permiso
e (Cambiar Usuario
e (errar Sesion
o  Salir

5.1. INICIAR SESION

Esta opcion del Sistema es el paso obligatorio que el Usuario debe seguir para ingresar
al Sistema Comercial Integrado, ya que es aqui donde se registra como tal.

5.1.1. ABRIR INICIAR SESION
Para ejecutar la opcion Iniciar Sesion se deben seguir los siguientes pasos:
I. En el menu principal haga clic en Sistema donde aparecera una pantalla como la que

se muestra a continuacion, esta pantalla solo tiene habilitadas dos opciones que son
Iniciar Sesion y Salir.

= T

o S A O %

Fig. 5.1. Menu Iniciar Sesion
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2. Para poder ingresar al Modulo de Inventario, a continuacion haga clic en Iniciar
Sesion, en donde saldra la siguiente pantalla:

sy

| Password

§ Aceptar Cancelar

Fig. 5.2. Menu Ingresar Usuano v Password
3. Ingrese el nombre del usuario que inicia la aplicacion en la caja de texto de Usuario:
Usuario:
Fig. 5.3. Ingrese Usuano

4. Ingrese la clave perteneciente al Usuario ingresado anteriormente en la caja de texto
de Password:

Password:

Fig. 5.4. Ingrese Clave de Usuario

5. A continuacion presione clic sobre el boton Aceptar:

6. Siel nombre del usuario o la clave son incorrectos aparecera el siguiente mensaje:

Error de codigo

| Aceptar

! 07 Usuario no existe
1
|

Fig. 5.5. Usuano no cxiste

PROTCOM Capitulo 5 - Pigina 2 - ESPOL
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Fig. 5.6. Clave Incorrecta

7. Si el usuario y la clave son correctos podremos como usuarios ingresar a las
opciones del Sistema Comercial Integrado para las que tengamos permiso, como:
mantenimientos, movimientos, procesos, etc.

8. Cabe resaltar que una vez que estemos dentro del sistema se habilitan las opciones
de Cambiar Permiso, Cambiar Usuario y Cerrar Sesion

9. Sino desea realizar el proceso presione el boton pero no podra de
ninguna otra manera ingresar al Sistema.

5.2. CAMBIAR PERMISO

En esta opcion podemos restringir a los usuarios el acceso a determinados procesos o
tareas en el Modulo.

5.2.1. ABRIR CAMBIAR PERMISO

Para ejecutar la opcion Cambiar Permiso se deben seguir los siguientes pasos:

. En el menu principal haga clic en Sistema donde aparecera una pantalla como la que
se muestra a continuacion, esta pantalla tiene deshabilitadas la opcion Iniciar Sesion
por que ya estamos dentro del Sistema.

et BRI g ..fﬁk_"j

ries  Acerca. . De

Fig. 5.7. Menu Cambiar Permiso

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 3  ESPOL
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5. Para aceptar los cambios presione clic sobre el boton Aceptar:

" s : i -~ Cancelar
6. Sino desea realizar el proceso presione el boton

7. Debemos senalar que estos cambios solo podran ser realizados por el Administrador
del Sistema mas no por cualquier Usuario.
5.3. CAMBIAR USUARIO

Aqui se puede ingresar y verificar el listado de todos los usuarios aptos para ingresar al
sistema

5.3.1. ABRIR CAMBIAR USUARIO
Para ejecutar la opcion Cambiar Permiso se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Sistema donde aparecera una pantalla como la que
se muestra a continuacion.

LR “v 1% 4 '!-# "'v,'r wwp»wm s

g bt Frhesivn Ll T IO d MO
%sm m:.t-inb Ik'i-!em Procesos Reportes Acerca.De
! Cambiar permiseo

. Cambiar Usuario

j Cerrar Sesion

| Salir

|

!

4

Fig. 5.10. Mcnu Cambiar Usuarno
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i B el A I x
2. A continuacion haga clic en Cambiar Usuario, en donde saldra la siguiente pantalla
© . Configuracion de Usuarios g ¢ ‘LEJB’.'
Usuario ; CJ‘
3
. Nombre
Password
Confirmar
b & : e

Fig. 5.11. Pantalla Configuracion de Usuarios

3. Presione el boton P si no desea realizar ningun proceso y salir de la pantalla.

5.3.2. INGRESAR NUEVO USUARIO

Para registrar un nuevo Usuario usted debe realizar los siguientes pasos:

I. De chic en el boton nuevo para que se habilite el casillero Usuario e ingrese
los datos luego presione enter para habilitar los demas casilleros.

_LJ

Ingrese el nombre, password y confirmacion del nuevo usuario.

A continuacion haga clic en el boton para guardar la informacion ingresada
donde saldra el siguiente mensaje.

4

i

Fig. 5.12. Transaccion Correcta
4. Sino se desea grabar la informacion ingresada presione el boton Cancelar

* Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje
referencial de acuerdo al campo que no ha ingresado.

PROTCOM Capitulo 5 - Pigina 6 ESPOL
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5.3.3. CONSULTAR USUARIOS

Para realizar la consulta de un Usuarios, realice los siguientes pasos: ~

I

2

5
X,

4,

¢PP0)

(.

-
o . o BIBLID T 504
De clic sobre el boton - ubicado en la parte inferior de la pantallg o
automaticamente se habilitara la casilla de Usuario donde debemos digitar el aliaspggas
del Usuario a buscar.

Posteriormente dar enter y se presentara todos los datos relacionados con ese
usuario de la siguiente manera:

p I AWE PR SR TR R R SEERRT T e

4 iguracion de Usuarios 7

M

Usuario
Nombre
Password
Confirmar

) e

Fig. 5.13. Pantalla Consulta Usuarios

St desea cancelar la accion presione el boton Cancelar

mo-

Si desea salir de la pantalla presione el boton Salir

5.3.4. MODIFICAR USUARIO

I. Realice los pasos para Consultar un Usuario
: ; - =Y o 2
2. Presione el boton Modificar - para que se habiliten todos los casilleros a
cambiar.
3. Se podra modificar toda la informacion de acuerdo a lo requerido menos el Usuario
4. Para grabar la informacion de clic sobre el boton Guardar
PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 7 ESPOL
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5. Siha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Mensaje del Sistema

Fig. 5.14. Transaccion Correcta

6. En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el sistema, se
presentara un mensaje correspondiente.

5.3.5. ELIMINAR USUARIO

I Realice los pasos para Consultar un Usuario.

2. Presione el boton eliminar donde aparecera una pantalla de verificacion para
eliminar el usuario.
E ? Seguro de eliminar el registro?
{
! :
l Aceptar  Cancelar
i
Fig. 5.15. Venticacion para Eliminar
3. Siesta seguro de eliminar presione el boton Aceptar,

4. A continuacion aparece un mensaje informativo si el Usuario es eliminado.

Fig. 5.16. Transaccion Eliminada

5. Sino desea eliminar el usuario presione el boton Cancelar

6. Debemos senalar que estos cambios solo podran ser realizados por el Administrador
del Sistema mas no por cualquier Usuario.

PROTCOM " Capitulo 5 — Pigina 8 - ESPOL
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5.4. CERRAR SESION

" . - . § TR
Cuando el usuario ya no desee trabajar en un determinado proceso, mediante esta
-

opcion podra cerrar su Sesion. B
oA

5.5. SALIR

Cuando ya no se desee trabajar en el Sistema, se escogera esta opcion la cual cierra
automaticamente el Sistema (no la sesion).

PROTCOM Capitulo 5 — Pigina 9 ESPOL
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6. MENU MANTENIMIENTO

En esta parte del sistema, todas las tablas maestras son:

e Producto

+ Presentacion

¢ Tipo de Producto

+ Unidad de Medida

¢ Bodega

e Producto por Bodega
¢ Marca

Tipo de Movimiento

L]

J

Mdadulo de Inventario @sp())
z'i": R

(2

.
e T

SRy,

POy
BIBLI T4
'‘CANPUS
PENAS

Se aconseja que las tablas que estan en Mantenimiento no sean modificadas de manera
constante debido a la importancia de los datos principales que existen en ellas. A
continuacion mostraremos la pantalla principal y los diterentes items que existen en esta

opcion:

! Producio
Presentacion
Tipe Preducio
Unidad Medida

, Bodega
! ProductoBodega

Sistema Mantenimients Movimientos Procesos Reportes

Fig. 6.1. Menu Mantenimiento.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 1
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6.1. PRODUCTO

Esta opcion del menu de mantenimiento permite que las unidades de los productos
puedan ser ingresadas, modificadas o eliminadas.

6.1.1 ABRIR PRODUCTO

Para ejecutar la opcion Producto se deben seguir los siguientes pasos:

- En el menu principal haga clic en Mantenimiento.

2

- A continuacion, haga clic en Producto.

s

Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

PRODUCTO > F
Codigo & Tipo Producto 4Frutas w
Fecha de Ingreso 07/01/2005 ha
Descripcion
Maximo Stock Precio de Venta
Minimo Stock Precio de Costo
Promocién Fecha Ultima compra 0 /7/01/2005
Marca 1 Real - Unidad de Medida 1Litros -
& Activo Inactivo
O Nuevo = Guardar © Modificar fjl+ sair ' Emminar

Fig. 6.2. Pantalla de Mantenimiento de Producto

6.1.2. INGRESAR NUEVO PRODUCTO

Para registrar un nuevo producto usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Presionar el boton 0 Nuevo

techa del sistema.

para que se genere automaticamente el codigo y la

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 2 ESPOL
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2. En el campo Descripcion ingrese el nombre del Producto caso contrario se presentara
el siguiente mensaje

Fig. 6.3. Ingrese Descripcion

Para ingresar el tipo de producto con el que se encuentra relacionado el producto, se
selecciona en el listado que se encuentra ubicado al lado izquierdo de la pantalla.

tod

4. Tambien escogeremos la Marca a la cual corresponde el producto en el listado
ubicado en la parte inferior

5. Llene los casilleros respectivos como Maximo Stock, Minimo Stock, Precio de Venta,
Precio de Costo, IVA y Promocion de acuerdo a si lo hubiera o no.

6. No olvide marcar la casilla de Estado como Activo.

* Actho Inactio

Fig. 6.4. Marcar Estado

7. A continuacion haga clic en el boton = para guardar la informacion

ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

Fig. 6.5. Transaccion Correcta

. . S ; s > Eliminar
8. Sino se desea grabar la informacion ingresada presione el boton

9. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 3 ESPOL
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6.1.3. CONSULTAR PRODUCTO

Para realizar la consulta de un Producto, realice los siguientes pasos:

34 -

I. De clic sobre el boton ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara un listado de todos los productos existentes como
sigue:

INSULTA MASIVA DE PRODUCTOS .
| Tdescripcion ~ DESCRIPCION ESTADO VA
fFrutas manzana A 0 -
| Frutas naranja A 0
| Frutas ColaT A 0
| Legumbres  tomate A 0
| Enlatados Atuncito A 0
: Enlatados atuny A 0
| Enlatados Chocolate enBarra A 1
|Gaseosas  ColaC A 0
[ Detergente Jabon A 0
| Detergente  Detergente en polvo A 1 -

Fig. 6.6. Consulta Masiva Productos

b2

Debera dar doble clic sobre el producto seleccionado, automaticamente se le
mostraran todos los datos correspondientes al producto de esta manera;

PRODUCTO & FA
Codigo Y Tipo Producto 4Fntas -
Fecha de inggesao 1 7/02/2005 ha
Descripcién naranja
Maximo Stock 30 Precio de Verta 04
Miumo Stock 1 Precio de Costo 035

Fecha Ultima compra 17/02/2005
Marca 12 Ningu... ~ Unidad de Medida 4 Docena -
Presentacion 8 Saco -
® Activo Inactivo
3 Nuewo Ty Modificar fil* Salis 7 Eliminar

Fig. 6.7. Consulta Producto

= . ; ; s E . + Salir
3. Sidesea salir de la aplicacion presione el boton B

PROTCOM Cuapitulo 6 — Pdgina 4 ESPOL
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6.1.4. MODIFICAR PRODUCTO

I Realice los pasos para Consultar un Producto

Miidule de Inventario -( -

3

2

. Moditique la informacion de acuerdo a lo requerido

. Haga clic en el boton sc

d

F =N

- Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Fig. 6.8. Transaccion Correcta

‘A

- En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el sistema, se
presentara un mensaje correspondiente.

6.1.5. ELIMINAR PRODUCTO

- Realice los pasos para Consultar un Producto.

> Eliminar

)

- Escoja el producto a eliminar y presione el boton

lad

- A continuacion aparece un mensaje informativo si la transaccion es eliminada.

Fig. 6.9. Transaccion Eliminada

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 5 ESPOL



Manual de Usuario Mdodulo de Inventario

6.2. PRESENTACION

Esta opcion del menu de mantenimiento permite ver la forma como viene empacado nn-
producto, ademas permite ingresar, modificar, consultar o eliminar una presentacion.

6.2.1. ABRIR PRESENTACION

Para ejecutar la opcion Presentacion se deben seguir los siguientes pasos:

. En el menu principal haga clic en Mantenimiento.

2

. A continuacion, haga clic en Presentacion.

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

RSN G0 S R W TR P AT ARTORD T LS 2 P T S i) B2 T ! 6 )P0 02 B 3+ TR MO SRR i T B 7w A0 W 5o e

. PRESENTACION

il |

Codigo #
Descripcidn
L e Activo nactivo
[ Nuevo & Grabar &7 Modificar fl* Salir [{l* Eliminar

LA A F LTSS M B URY, L 2SO NI P8 [ s ST R £ 5 s P e LY 0l N ALY S0 T e e W BT T N 4 5 e

Fig. 6.10. Pantalla de Mantenimiento de Presentacion

6.2.2. INGRESAR NUEVA PRESENTACION

Para registrar una nueva presentacion usted debe realizar los siguientes pasos:

I. Presionar el boton 3 Nuevo

nueva presentacion.

BIBUU: =C

LARPUS
"R

para que se genere automaticamente el codigo de la

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 6
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2. En el campo Descripcion ingrese el nombre de la Presentacion caso contrario se
presentara el siguiente mensaje:

Fig. 6.11. Ingrese Descripeion

3. No olvide marcar la casilla de Estado como Activo.

" Actio nactvo

Fig. 6.12. Marcar Estado

4. A continuacion haga clic en el boton = para guardar la informacion

ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema. . .|

i
5 &
| Presentacion OK

:  Aceptar |

E Wi

Fig. 6.13. Transaccion Correcta

5. Sino se desea grabar la intormacion ingresada presione el boton

6. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

PROTCOM Capitulo 6 - Pdgina 7 ESPOL
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6.2.3. CONSULTAR PRESENTACION

Para realizar la consulta de una Presentacion, realice los siguientes pasos: BIBL

YCAL.F

e

I. De clic sobre el boton dh ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara un listado de todas las presentaciones existentes como
sigue:

GO
f 1 Jaba
{ 2 Caja

4 Bulto

5 Paca

6 Lata

7 Funda

8 Saco

9 Ninguna
10 Carton
11 Unidad
12 cajetillas

e

PP PP EPEPDRD

R AT o . T

Fig. 6.14. Consulta dc Presentacion

2. Debera dar doble clic sobre la presentacion seleccionada, automaticamente se le
mostraran todos los datos correspondientes a la presentacion de esta manera:

Codigo (Y

Descripcion Caja

* Activo Inactivo

() Nuevo ; B modificar  §l*Salir ¢ Eliminar

Fig. 6.15. Consulta de¢ Presentacion

3. Sidesea salir de la aplicacion presione el boton B

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 8 ESPOL
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¢
—;n s

\'su TECA

2. Modifique la informacion de acuerdo a lo requerido. NCAKPUS

WERAS

6.2.4 MODIFICAR PRESENTACION

I Realice los pasos para Consultar una Presentacion.

3. Haga clic en el boton Y Wodnicar

4. De clic en el boton = -

5. Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

:-.&§Mié:..dél-sﬁtm&-.

7 Presentacion OK

acontar

Fig. 6.16. Transaccion Correcta

6. En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el sistema, se
presentara un mensaje correspondiente.

6.2.5. ELIMINAR PRESENTACION

1. Realice los pasos para Consultar una Presentacion.

> Eliminar

(&)

- Escoja la presentacion a eliminar y presione el boton

lod

. A continuacion aparecera un mensaje si la presentacion ha sido eliminada
correctamente.

Mensaje del Sistema

Fig. 6.17. Presentacion Eliminada

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 9 ESPOL
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6.3. TIPO DE PRODUCTO

Esta opcion del menu de mantenimiento permite que las diferentes variedades de Tipos
de Productos puedan ser ingresadas, modificadas o eliminadas segun lo requerido.

6.3.1. ABRIR TIPO DE PRODUCTO

Para ejecutar la opcion Tipo de Producto se deben seguir los siguientes pasos:
I. En el menu principal haga clic en Mantenimiento.

2. A continuacion, haga clic en Tipo Producto.

el

- Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

Codigo A
Descripcion
® Activo Inactivo

() Nuevo I Grabar 5 Modificar {1+ Saiir fl* Biminar

Fig. 6.18. Pantalla de Mantenimiento de Tipo de Producto.

6.3.2. INGRESAR NUEVO TIPO DE PRODUCTO

Para registrar una nuevo Tipo de Producto usted debe realizar los siguientes pasos:

. Presionar el boton 03 Nuevo

nueva presentacion.

para que se genere automaticamente el codigo de la

PROTCOM Cuapitulo 6 — Pdgina 10 ESPOL
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2. En el campo Descripcion ingrese el nombre del Nuevo Tipo de Producto caso

contrario se presentara el siguiente mensaje.

e 1403

Fig. 6.19. Ingrese Descnipeion

3. No olvide marcar la casilla de Estado como Activo,

Fig. 6.20. Marcar Estado

(&) Grabar

4. A continuacion haga clic en el boton
ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

ﬁ _i"i_ Transaccion Ok

Fig. 6.21. Transaccion Corrccta

5. Sino se desea grabar la informacion ingresada presione el boton

para guardar la informacion

6. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de

acuerdo al campo que no ha ingresado.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 11
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=P
6.3.3. CONSULTAR TIPO DE PRODUCTO %,
Para realizar la consulta de un Tipo de Producto, realice los siguientes pasos: BL:
"CAL:

1. Dé clic sobre el boton ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara un listado de todos los Tipos de Productos existentes
Como sigue:

&% CONSULTA DE TIO DE PRODUCTOS.

. CODIGO DESCRIPCION ESTADO
i 4 Frutas

[ 5 Lacteos

l 6 Lequmbres
7 Limpieza

8 Pan

3 Enlatados

I 12 Gaseosas

13 Detergente

14 Cosmeticos

e

P g b b B T

Fig. 6.22. Consulta Masiva Tipo de Productos

2. Debera dar doble clic sobre el Tipo de Producto seleccionado, automaticamente se le
mostraran todos los datos correspondientes al Tipo de Producto de esta manera:
F AT T M e A O L T T e N B vl e D O G L A DN T T L T Y O U e M P R e I I S R R S TN T TR L R OLR hﬁ-\:«
i =1 1
. TIPO PRODUCTO FE B
; ;
] [
. Codigo (] ]
i Descripcién Cosmeticos -
® Activo Inactivo |
i [ Nuevo & & Modificar R+ Salir Bl Bliminar ¢
ST G R R R T AR RO R TR TN R AT AL WA B T R N TS M 20 R A R R T S N T T RS A e T IS S R S T i I 'lkt‘
Fig. 6.23. Consulta d¢ Tipo de Producto
3. Si desea salir de la aplicacion presione el boton ¥ Sale

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 12 ESPOL
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PO

v

6.3.4. MODIFICAR TIPO DE PRODUCTO

I. Realice los pasos para Consultar un Tipo de Producto.

. -l
2. Moditique la informacion de acuerdo a lo requerido. NCARE S
5 Y
PENAS
3. Haga clic en el boton

4. S1 ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Fig. 6.24. Transaccion Correcta

5. En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el sistema. se
presentara un mensaje correspondiente.

6.3.5. ELIMINAR TIPO DE PRODUCTO

I. Realice los pasos para Consultar un Tipo de Producto.

&}

. Escoja el Tipo de Producto a eliminar y presione el boton

3. A continuacion aparecera un mensaje si el Tipo de Producto ha sido eliminado
correctamente,

Tipo Producto Eliminada

Aceptar

Fig. 6.25. Tipo dc¢ Producto Eliminado

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 13 ESPOL
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6.4. UNIDAD DE MEDIDA

/
]

Esta opcion del menu de mantenimiento permite registrar el tipo de unidad en que Hha
sido adquirido un producto y asi mismo el tipo de unidad en el que puede ser expendide-
Ademas permite ingresar, consultar, modificar o eliminar un tipo de unidad de medida. | -
6.4.1. ABRIR UNIDAD DE MEDIDA

Para ejecutar la opcion Unidad de Medida se deben seguir los siguientes pasos:

I En el menu principal haga clic en Mantenimiento.

2. A continuacion, haga clic en Unidad de Medida.

s

. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

UNIDAD DE MEDIDA e
Codigo # Presentacion  1Docena v
Descripcion Abrewiatura
¢ Activo Inactivo

O Nuevo [ Grabar [+ Salir fl* Bliminar

Fig. 6.26. Pantalla de Mantenimiento Umdad de Medida

6.4.2. INGRESAR NUEVA UNIDAD DE MEDIDA

Para registrar una nueva Unidad de Medida usted debe realizar los siguientes pasos:

[ Nuevo

I Presionar el boton para que se genere automaticamente el codigo de la

nueva presentacion.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 14 ESPOL
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™
Ap )t
2. En el campo Descripcion ingrese el nombre de la Nueva Unidad de Medida casg’
£ 5 i : 5 F
contrario se presentara el siguiente mensaje: {t
%
T —— ; - .
Ingrese descripcion ~Ali U
PEF..:

Aceptar

Fig. 6.27. Ingrese Descripeion
3. Escoja en el combo ubicado al lado i1zquierdo de la pantalla la Presentacion
correspondiente y signele una abreviatura.

4. No olvide marcar la casilla de Estado como Activo.,
o A act

Fig. 6.28. Marcar Estado

[ Grabar

5. A continuacion haga clic en el boton
ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

para guardar la informacion

Fig. 6.29. Unidad d¢ Medida guardada

=

6. Si no se desea grabar la informacion ingresada presione el boton

7. St no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje reterencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 15 ESPOL
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6.4.3. CONSULTAR UNIDAD DE MEDIDA @5 0’5
i N

Para reahzar la consulta de Unidad de Medida, realice los siguientes pasos: g\ :

I. De clic sobre el boton M ubicado en la parte superior de la pantallageL @ 2CA
automaticamente se presentara un listado de todas las Unidades de Medida existentes CARIPUS
como sigue: PENAS

%% CONSULTA,DE UNIDADES DE MEDIDA A g
.COD F'RE _COD... DESCRIPCION PRESENTA ABREVIAT ESTADO
f 1 1 Litro Jaba Lit A
| 2 8 Kilo Sacos Kil A
i 4 1 Docena Jaba Doc A
L b 7 Unidad Funda un A

7 2 Media Docena  Caja Med A
3 1 24 unidades Jaba 24u A
9 9 porcion Ninguna Par A

Fig. 6.30. Consulta Masiva de¢ Unidades de Medida

2. Debera dar doble clic sobre la Unidad de Medida seleccionada, automaticamente se le
mostraran todos los datos correspondientes a la Unidad de Medida de esta manera:

~ UNIDAD DE MEDIDA ool A |
Codigo # Presentacion 7 Funda v
Descripcion Unidad Abreviatura un
* Activo Inactivo
[) Nuewo Sy Modificar fil* Salir [l* Efiminar

ENIL TS A AT Y B T

Fig. 6.31. Consulta Unidad de Medida

. . . . .. . . + Salir
3. St desea salir de la aplicacion presione el boton B
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6.4.4. MODIFICAR UNIDAD DE MEDIDA

I Realice los pasos para Consultar una Unidad de Medida

[§]

. Moditique la informacion de acuerdo a lo requerido

Er Modificar

(9]

. Haga clic en el boton

6.8

St ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Unidad de Medida Ok

Aceptar

Fig. 6.32. Transaccion Correcta

5. Sino ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.4.5. ELIMINAR UNIDAD DE MEDIDA

I Realice los pasos para Consultar una Unidad de Medida.

7 Eliminar

12

- Escoja la Unidad de Medida a eliminar y presione el boton

3. A continuacion aparecera un mensaje si la Unidad de Medida ha sido eliminada
correctamente.

Fig. 6.33. Transaccion Eliminada
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6.5. BODEGA
Esta opcion del menu de mantenimiento permite llevar el control de todas las localidades

que posee el market, asi mismo se podra realizar el mantenimiento respectivo como
ingresar, consultar, modificar, o eliminar una Bodega

6.5.1. ABRIR BODEGA

Para ejecutar la opcion Bodega se deben seguir los siguientes pasos:
I En el menu principal haga clic en Mantenimiento.
2. A continuacion, haga clic en Bodega.

Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

lad

BODEGA el

Codigo oY Tipo Bodega  Origen v
Direccion

Responsable

[ Nuevo I Grabar &7 Modificar [+ Salir [l* Eliminar

Fig. 6.34. Pantalla de Mantemmiento de Bodega

6.5.2. INGRESAR NUEVA BODEGA

Para registrar una nueva Bodega usted debe realizar los siguientes pasos:

[ Nuevo

I. Presionar el boton para que se genere automaticamente el codigo de la

Bodega.
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2. En el campo Descripcion ingrese el nombre de la Bodega caso contrario se presentara
el siguiente mensaje

Fig. 6.35. Ingrese Descripeion

(FY)

Para ingresar el Tipo de Bodega con la que se encuentra relacionada la bodega, se
selecciona en el listado que se encuentra ubicado al lado izquierdo de la pantalla.

4. Llene los casilleros respectivos como Direccion y Responsable

5. No olvide marcar la casilla de Estado como Activo.

Fig. 6.36. Marcar Estado

6. A continuacion haga clic en el boton ara guardar la informacion
{ <]
ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

Fig. 6.37. Transaccion Correcta
7. Sino se desea grabar la informacion ingresada presione el boton

8. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje reterencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.
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ar
v 4
6.5.3. CONSULTAR BODEGA '3
Para realizar la consulta de una Bodega, realice los siguientes pasos: o
Sib

1. De clic sobre el boton db ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara un listado de todas las Bodegas existentes como sigue:

CODIGO DESCRIPCION

i 1 Bodega Prnncipal 0
g 2 Bodega Alterna D
; 3 La Alborada D

Fig. 6.38. Consulta Masiva d¢ Bodega.

2. Debera dar doble clic sobre la Bodega seleccionada, automaticamente se le mostraran
todos los datos correspondientes a la Bodega de esta manera:

B0 A A P RN TP, G A EUIE ORI LA Y R AT T Wit A 1T T DT SRR TN O n’(zr E

Codigo & Tipo Bodega Destino -
Descripcién Lz Alborada
Direccion la alborada

Responsable Ma Tereca

[ Nuevo 5 Modificar [il* Salir [jl* Etiminar

Fig. 6.39. Consulta de Bodega

i . . % P 3 * Salir
3. Sidesea salir de la aplicacion presione el boton i
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6.5.4. MODIFICAR UNA BODEGA / *i
P
- dapa s
I Realice los pasos para Consultar una Bodega.
BIBLIOTECA
2. Modifique la informacion de acuerdo a lo requerido. CAWPUS
B "
3. Haga clic en el boton -7 Modificas

o5

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Fig. 6.40. Transaccion Correcta

5. Sino ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.5.5. ELIMINAR BODEGA

I Realice los pasos para Consultar una Bodega

s ok L . , > Eiminar
2. Escoja la Bodega a eliminar y presione el boton
3. A continuacion aparecera un mensaje si la Bodega ha sido eliminada

correctamente.

Fig. 6.41. Transaccion Eliminada
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6.6. PRODUCTO POR BODEGA

Esta opcion del menu de mantenimiento permite tener un registro de todos los Productos
que se encuentran en cada una de las localidades o Bodegas, facilitando asi el
mantenimiento y control de los mismos.

6.6.1. ABRIR PRODUCTO POR BODEGA

Para ejecutar la opcion Producto por Bodega se deben seguir los siguientes pasos:
I. En el menu principal haga clic en Mantenimiento.
2. A continuacion, haga clic en Producto por Bodega.

3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla

PRODUCTO BODEGA el A

Bodega 1Bodega Prin... v

7 Modificar [+ salir

Fig. 6.42. Pantalla de Mantemmiento Producto por Bodega

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 22 ESPOL



Manual de Usuario Module de Inventario

6.6.2. CONSULTAR PRODUCTO POR BODEGA

Para realizar la consulta de un Producto por Bodega, realice los siguientes pasos: -

ﬁ. n

1. De clic sobre el boton ubicado en la parte superior de la pantalla,

N . ’ - *

automaticamente se presentara un listado de todos los Productos y las Bodegas
existentes como sigue:

er

Producto bodega
' atunvann  Bodega Principal 10
E ColaC Bodega Principal 30
' manzana Bodega Prnincipal 2 1 4
‘manzana BodegaAlterna 1
| ColaC Bodega Alterna 792

Fig. 6.43. Consulta Masiva Productos por Bodega.

2. Debera dar doble clic sobre el Producto o la Bodega seleccionada, automaticamente
se le mostraran todos los datos correspondientes de esta manera:

Fig. 6.44. Consulta Producto por Bodega.

~ - . . .. 2 i * s*
3. Sidesea salir de la aplicacion presione el boton s
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6.6.3. MODIFICAR UN PRODUCTO POR BODEGA

I Realice los pasos para Consultar un Producto por Bodega.

(g

Moditique la informacion de acuerdo a lo requerido.

&7 modificar

wd

Haga clic en el boton

4. Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Fig. 6.45. Transaccion Correcta
5. Sino ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.7. MARCA

Esta opcion del menu de mantenimiento permite registrar las diferentes Marcas de los
productos que expende el Market. Ademas permite ingresar, consultar, moditicar o
eliminar una Marca de acuerdo al expendio o no de su producto.

6.7.1. ABRIR MARCA

Para ejecutar la opcion Marca se deben seguir los siguientes pasos:
I En el menu principal haga clic en Mantenimiento.

2. A continuacion haga clic en Marca.
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3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:
© MARCA 7 [
Codigo 2] CALAL
= - rc«"l ARy
® Activo Inactivo

[ Nuevo & Grabar 57 Modificar [+ Salir [l* Eliminar

Fig. 6.46. Pantalla de Mantenimiento Marca

6.7.2. INGRESAR NUEVA MARCA
Para registrar una nueva Marca usted debe realizar los siguientes pasos:

[) Nuewvo

I. Presionar el boton para que se genere automaticamente el codigo de la

nueva Marca.

[

En el campo Descripcion ingrese el nombre de la Marca, caso contrario se presentara
el siguiente mensaje

| Memsaje del Sistema
ifﬂ’ ese descr ‘pcion
Aceptar

Fig. 6.47. Ingrese Desernipeion

3. No olvide marcar la casilla de Estado como Activo.

o Actho nactvo

Fig. 6.48. Marcar Estado
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4. A continuacion haga clic en el boton & Grabar para guardar la mtorm "_A ~g
ingresada donde saldra el siguiente mensaje. (5" - : 3
Mensaje delSistema ... . WK alsual

'.'NPUS

ERAS

Fig. 6.49. Transaccion Correcta

5. Sino se desea grabar la informacion ingresada presione el boton

6. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.7.3. CONSULTAR MARCA

Para realizar la consulta de una Marca, realice los siguientes pasos:

I. D¢ clic sobre el boton M ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara un listado de todas las Marcas existentes como sigue:

%3 CONSULTA DE MARCAS .

| CODIGO  DESCRIPCION
11 Mestle

12 Mimex

13 Lafavorita
14 Familia
15Vvan Cam
16 Palmolive
17 Coca Cola
18 Tropical
18 Manzana
20Deja

22 Ningquna

ESTADO

5.
f
{
i
{
i
i
'

I X 3 P I» I I 1> I I B

Fig. 6.50. Consulta Masiva de Marcas
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2. Debera dar doble clic sobre la Marca seleccionada, automaticamente se le mostraran
todos los datos correspondientes a la Marca de esta manera:

Codigo #4 -
Descripcion Manzana
® Activo Inactivo

[ Nuevo &y Modificar Bl Satir [il* Biminar

Fig. 6.51. Consulta Marca

; ; S A : ; + Salir
3. Si desea salir de la aplicacion presione el boton B

6.7.4. MODIFICAR MARCA

I Realice los pasos para Consultar una Marca

2. Modifique la informacion de acuerdo a lo requerndo
< : : €y Modificar
3. Haga clic en el boton

& Guardar

4 De clic en el boton

5. Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema-, ..

Aoy SO RO I K0 P

Fig. 6.52. Transaccion Correcta

6. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.
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6.7.5. ELIMINAR MARCA

I. Realice los pasos para Consultar una Marca.
> Eliminar

(S]]

. Escoja la presentacion a eliminar y presione el boton

3. A continuacion aparecera un mensaje si la Marca ha sido eliminada correctamente.

Marca Eliminada

i

E R |
g - Aceptar |
i |
| )

Fig. 6.53. Transaccion Eliminada

6.8. TIPO DE MOVIMIENTO

Esta opcion del menu de mantemmiento permite registrar y verificar los diferentes
movimientos que ha realizado un Producto como pueden ser de Ingreso o Egreso y a su

vez podremos darle el mantenimiento respectivo.

6.8.1. ABRIR TIPO DE MOVIMIENTO

Para ejecutar la opcion Tipo de Movimiento se deben seguir los siguientes pasos:

I En el menu principal haga clic en Mantenimiento.
2. A continuacion haga clic en Tipo de Movimiento.

. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

fed

TIPO MOVIMIENTO

* Activo Inactivo

[ Nuevo [ Grabar Ep Modificar [+ Salir

Fig. 6.54. Pantalla de Mantenimiento Tipo Movimiento

IE
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ot LA
6.8.2. INGRESAR NUEVO TIPO DE MOVIMIENTO {’E

Para registrar un nuevo Tipo de Movimiento usted debe realizar los siguientes pasos: 7
"y

. S

I Presionar el boton 0 Nuevo para que se genere automaticamente el codigo delB‘

. o BU. T EC
nuevo Tipo de Movimiento.

CAIL:PUS

A3

2. En el campo Descripcion ingrese el nombre del Tipo de Movimiento, caso contrario
se presentara el siguiente mensaje.

Fig. 6.55. Ingrese Descripeion

3 No olvide marcar la casilla de Estado como Activo.

* Activo Inactivo

Fig. 6.56. Marcar Estado

4. A continuacion haga clic en el boton = Gr

para guardar la informacion
ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

Fig. 6.57. Transaccion Correcta

5. Sino se desea grabar la informacion ingresada presione el boton
> Eliminar

6. S1 no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje reterencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.
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a
6.8.3. CONSULTAR TIPO DE MOVIMIENTO '
~racs i
Para realizar la consulta de un Tipo de Movimiento, realice los siguientes pasos: BIBLIOTECA
CALPUS

1. De chlic sobre el boton dl ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara un listado de todos los Tipos de Movimientos
existentes como sigue:

LT ;'.:1...-'.-.--.. itk
|
i C

Ralan il
oDIG

1 INVENTARIO INICIAL

2 INGRESO

3 TRANSFERENCIA

| 4 EGRESO

: 5 DEVOLUCION COMPRA
b DEVOLUCION VENTA

7 AJUSTE INGRESO

8 AJUSTE EGRESO

9 AJUSTE FINAL

kI I I I

Fig. 6.58. Consulta Masiva de Tipos de Movimientos

2. Debera dar doble clic sobre el Tipo de Movimiento seleccionado, automaticamente se
le mostraran todos los datos correspondientes al Tipo de Movimiento de esta
manera;

TIPO MOVIMIENTO dE B
Codigo )
Descripcion TRANSFERENCIA
® Activo Inactivo
[ Nuevo Modificar fil* Salir {1 Eliminar
Fig. 6.59. Consulta Tipo de Movimiento.
3. Sidesea salir de la aplicacion presione el boton §i* Sair
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6.8.4. MODIFICAR TIPO DE MOVIMIENTO

I Realice los pasos para Consultar un Tipo de Movimiento.

2. Modifique la informacion de acuerdo a lo requerido.
3. Haga clic en el boton ar
[& Guardar

4. De clic en el boton

5. S1 ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

g
2
2

Fig. 6.60. Transaccion Correcta

6. Si no ha ingresado alguno de los campos anteriores le saldra un mensaje referencial de
acuerdo al campo que no ha ingresado.

6.8.5. ELIMINAR TIPO DE MOVIMINETO

I Realice los pasos para Consultar un Tipo de Movimiento.

> Eliminar

[§9]

. Escoja el Tipo de Movimiento a eliminar y presione el boton

3. A continuacion aparecera un mensaje si el Tipo de Movimiento ha sido eliminado
correctamente.

Tipo de Movimiento Eliminado

 Aceptar

Fig. 6.61. Transaccion Elimmada
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gl
7. MENUMOVIMIENTOS |
Entre las principales opciones que tiene el menu Movimiento tenemos: h

* Ingresos CALPU S
e Egresos AR
® Transferencia

Se aconseja que las tablas que estan en Movimientos no sean modificadas de manera
constante debido a la importancia de los datos principales que existen en ellas. A
continuacion mostraremos la pantalla principal y los diferentes items que existen en esta
opcion:

Fig. 7.1. Menu Movimientos

7.1.  INGRESOS

Esta opcion del menu de movimientos permite que las unidades de los productos puedan
ser ingresadas y consultadas.

7.1.1. ABRIR INGRESOS
Para ejecutar la opcion Ingresos se deben seguir los siguientes pasos:

. En el menu principal haga clic en Movimientos.

2. A continuacion, haga clic en Ingresos.
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| | L ¢S
3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla: T @

’ — D ,“”, -3 . 3
&3 . Usuiario: admi. o DS gRT

%

| Sistema Mantenimienio ;  Procesos Repories Acerca.De I

bgegee > Ingress Compras BIBLIOTECA
Egreses » Dewelucion Venta YCARPUS '

Fig. 7.2. Pantalla de Movimiento de Ingresos

4. Aqui se presentaran las siguientes opciones: Ingreso de Compras, Devolucion en
Ventas, Ajuste Ingreso, las mismas que se describiran a continuacion:

7.1.1.1. ABRIR INGRESO MERCADERIA

I. Para abrir esta opcion debe realizar los pasos de Abrir Ingresos y escoger la
opcion Ingreso Compras en donde se le presentara la siguiente pantalla:

INGRESO DE MERCADERIA e E
Numero Y Fechaingreso:  07/01/2005
Concepto: Bodega 1Bodega..
Producto Oescripcion Cantidad Costo Precio
L - 0 0 [ Y
0. 0 0 ]
- ] ] [}
., o o s,
4 >
[ Nuevo [ Grabar > Amdar [+ Salir

Fig. 7.3. Pantalla de Movimiento de Ingreso

8]

Aqui en esta pantalla podra ingresar una nueva orden de mercaderia.

: : : . ; * Salir
3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir ¥
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7.1.1.1.1. NUEVO INGRESO DE MERCADERIA

Para registrar un nuevo Ingreso de Mercaderia usted debe realizar los siguientes pasos: .

5,

() Nuevo para que automaticamente se genere el

1. Presione en el boton Nuevo
codigo.

.

tJ

En el campo Concepto llenamos una breve descripcion de la Orden de Mercaderia,
SINO Ingresa posteriormente se presentara el siguiente mensaje:

T

Fig. 7.4. Mensaje Ingrese Concepto

-

3. De clic en el boton ' ===' ubicado en la parte inferior izquierda del formulario, en
donde se aparecera una pantalla como la siguiente:

&1 Consulta de Producto . .

CcODIGO DESCRIPCION  ESTADO Costo

i 1 manzana A 05 -‘

{ 4 ColaC A 50181 |
7 Atuncito A 04/

? 8 atunvann A 0.85

: 9 Jabon A 0.011 |

' 10 tomate A 02186

‘ 12 ColaT A 0475

Fig. 7.5. Consulta de Producto
4. Escogemos con doble clic el producto que contiene la Orden de Mercaderia y
procedemos a llenar los campos como Cantidad, Costo, etc.

5. Repetimos el paso 3 y 4 tantas veces como productos haya en la Orden de
Mercaderia.
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[ Grabar

6. A continuacion haga clic en el boton para guardar la informacion

ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema, i

Fig. 7.6. Transaccion Correcta

7. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton

7.1.1.1.2. CONSULTAR INGRESO DE MERCADERIA

Para realizar la consulta del Ingreso de las Ordenes de Mercaderia, realice los
siguientes pasos:

1. De clic sobre el boton Buscar M ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara toda la informacion de las Ordenes de Mercaderia
realizadas.

% 1 CONSULTA COMPROBANTE INGRESO

CODIGO | CONCEPTO =~ ESTADO = FECHAINICIO
1 ingreso enero A 20/01/2004 -
| 2 nnn A 23/02/2005
! 3 Compra A 2310212005
' 4 compra febrero A 23/02)2005
i 5 Compra 10 Febre.. A 231022005
‘ 6 dfd A 01/03/2005 ,
1 7 Compra Marzo A 01/03/2005 il

Fig. 7.7. Consulta Comprobante Ingreso
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2. De doble clic sobre la Orden de Mercaderia elegida y a continuacion se le presentara
un detalle de la orden:
. . T
INGRESO DF MERCADERIA de 3o
Numero =Y Fechaingresa: 011032005 CALPLU S
Concepto: INQreso eneto Bodega 1Bodega.. ~Ehae
Producto Descripcion Cantidad Costo Pracio
2 _ atunVann 10 s
1 »
[ Nuevo {l* Salr
Fig. 7.8. Pantalla Ingreso de Mercaderia
& ; y ; . [+ sailir
3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir

7.1.1.2. ABRIR DEVOLUCION VENTA

I Para abrir esta opcion debe realizar los pasos de Abrir Ingresos y escoger la opcion

Devolucion Venta en donde se le presentara la siguiente pantalla:

DEVOLUCION VENTAS

Numer o: Y Bodega: 1 Bodega Principal
Fecha: 07/01/2005
Obsenvacion:
Producto Descnpcion Cantdad Precio Total
. ] 0
0. (] 1]
[ - L] 0
- 8 0
B
) Nuevo [ Grabar ¥ Anular * Saiir
Fig. 7.9. Pantalla Devolucion en Ventas
PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 5
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2. Aqui en esta pantalla podra registra un ingreso que se haga por mercaderia devueltz@__ e
en una Venta. A D

. : ' , , + Salir i

3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir a : BBLOTECA

YCAMPUS

7.1.1.2.1. NUEVA DEVOLUCION EN VENTA

Para registrar un nuevo Ingreso de Devolucion en Venta usted debe realizar los
siguientes pasos:

1. Presione en el boton Nuevo 0 Nuevo

codigo.

para que automaticamente se genere el

2. Enel campo Concepto llenamos una breve descripcion de la Orden de Mercaderia,
sino ingresa el detalle posteriormente se presentara el siguiente mensaje:
Mensaje del Sistema. ..
Fig. 7.10. Mensaje Ingrese Concepto
3. De clic en el boton '===' ubicado en la parte inferior izquierda del formulario, en

donde se aparecera una pantalla como la siguiente:

voducto e
/CODIGO  DESCRIPCION Costo
'l 1 manzana A D15
i 4 ColaC A 50181 |
3 7 Atuncito A 0.4 |
{ 8 atunvann A 0.85 !
: 9 Jabon A 0.011)
{ 10tomate A 0.216
' 12 ColaT A

lZI4?5l

Fig. 7.11. Consulta de Producto

4. Escogemos con doble clic el producto que vamos a registrar como devolucion y
procedemos a llenar los campos como Cantidad, Costo, etc.

Capitulo 7 - Pigina 6 ESPOL
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5. Repetimos el paso 3 y 4 tantas veces como productos nos devuelven por el
Comprobante.

& Grabar

6. A continuacion haga clic en el boton para guardar la informacion

ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

Fig. 7.12. Transaccion Correcta

7. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton

7.1.1.2.2. CONSULTAR COMPROBANTES DE DEVOLUCION

Para realizar la consulta del Ingreso de Mercaderia por Devolucion realice los siguientes
pasos:

I. De clic sobre el boton Buscar M ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara toda la informacion de los Comprobante de Ingreso
que se han realizado.

| CODIGO | CONCEPTO ESTADO FECHAINICIO

' 1 ingreso enero A 20/01/2004 -
" 2 nnn A 2310252005

f 3 Compra A 231022005

i 4 comprafebrero A 23/02/2005

| 5 Compra 10 Febre . A 23102/2005

! 6 dfd A 01/0352005

l 7 Compra Marzo A 0140372005 od

Fig. 7.13. Consulta Comprobante

Capitulo 7 - Pigina 7  ESPOL
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2. De doble clic sobre la Orden de Mercaderia elegida y a continuacion se le presentara /
un detalle de la orden:

| INGRESO DE MERCADERIA FE @
. Numero -9 Fechaingresac  01/03/2005
- Concepto: INgreso enero Bodega 1Bodega.. ~

Producto Descripcion Cantidad Costn Precio
t . atunVana 10 0.5 1

RO TR WA B 5 CAR AP TIPS A bt Ml A S Pt 51 A A el N o

Fig. 7.14. Pantalla Ingreso de Mercaderia

. ; . , ; * Salir
3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir ¥

7.1.1.3. ABRIR AJUSTES DE INGRESO

I. Para abrir esta opcion debe realizar los pasos de Abrir Ingresos y escoger la
opcion Ajuste Ingreso en donde se le presentara la siguiente pantalla:

Numero Asierto oy Fechaingreso: 020372005 i
OrdenCompra: Bodaga 1Bodega._. v |
Conceptoc 1
i
Producto B Descripcion Cantidad Cant_Ingresada Ajus i
0 0 '] -
" 0 0
[ L (1] (1]
e, a o -
4 L]
) Nuevo 2 Grabar > Anutar i+ saiw
Fig. 7.15. Pantalla d¢ Ajustes de Ingreso
PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina § ESPOL
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t

Aqui en esta pantalla podra ingresar el ajuste que sea necesario de acuerdo a la(
Orden de Compra. N
[+ salir ~m

SI5L

lad

Si desea salir de la pantalla de clic en el boton Salir

~

A S
e ¥

=y
SRR

7.1.1.3.1. NUEVO AJUSTE DE INGRESO

Para registrar un nuevo Ajuste de Ingreso usted debe realizar los siguientes pasos:

. Presione en el boton Nuevo 0 Nuevo para que automaticamente se genere el
codigo.
2. En el campo Concepto llenamos una breve descripcion de la Orden de Mercaderia,
SINO Ingresa posteriormente se presentara el siguiente mensaje:
&mj g\du-vevl.,s!'!wgr Wl e A A \-.
Y Ingrese Concepto
i Aceptar
i
Fig. 7.16. Mensaje Ingrese Concepto
3. Tambien debemos digitar el numero de la Orden de Compra que requiere realizar un

ajuste.

4. De clic en el boton === ubicado en la parte inferior izquierda del formulario, en
donde se aparecera una pantalla como la siguiente:

|CODIG Costo

‘; 1 manzana A 015

| 4 ColaC A 50181

! 7 Atuncito A 04!

! 8 atunVann A 0.85 |
g Jabon A 0.011 |

| 10 tomate A 0216 |

i 12 ColaT A 0475 5

Fig. 7.17. Consulta de Productos

i

Escogemos con doble clic el producto que contiene la Orden de Compra y
procedemos a llenar los campos como Cantidad, Cantidad Ingresada y Ajuste.

6. Repetimos el paso 4,5 tantas veces como haya que hacerle un Ajuste a un Producto
de una Orden de Compra.

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 9 o ESPOL
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7. A continuacion haga clic en el boton (l Graba para guardar la informacif/ :

ingresada donde saldra el siguiente mensaje. \

msaje delSistema .. BR BIBLOTECA

ﬂ.‘.‘F‘?ﬁ!‘?".‘a

Fig. 7.18. Transaccion Correcta

8. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton

7.1.1.3.2. CONSULTAR AJUSTE DE INGRESO

Para realizar la consulta de Ajuste de Ingreso de las Ordenes de Mercaderia, realice los
siguientes pasos:

1. De clic sobre el boton Buscar M ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara toda la informacion de las Ordenes de Mercaderia
realizadas.

| ~ ESTADO FECHAINICIO

E 1 ingreso enero A 20/01/2004 -

; 2nnn A 23i0212005

i 3 Compra A 23/0252005
4 compra febrero A 2350252005
5Compra10Fehre. A 23i02/2005

i 6 dfd A 014032005

{ 7 Compra Marzo A 01/03/2005 -

Fig. 7.19. Consulta Comprobante

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 10 - ESPOL
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2. De doble clic sobre la Orden de Mercaderia elegida y a continuacion se le presentara

un detalle de la orden:

Numero .Y Fechaingresa:  01/012005
Concepto: INQIeso energ Bodega 1Bodega .. ~
Producin Descripcion Canbdad Costo Pracio
£ . atunVamn n a3 1
4 3
L Nueva i+ Salr

Fig. 7.20. Pantalla Ingreso Mercadenia

{1+ Salir

-

3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir
7.2. EGRESOS

Esta opcion del menu de movimientos permite llevar un control de todas las salidas de
productos que puedan ser realizadas.

7.2.1. ABRIR EGRESOS

Para ejecutar la opcion Egresos se deben seguir los siguientes pasos:

. En el menu principal haga clic en Movimientos.

b

A continuacion, haga clic en Egresos.

(]

Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la si
%4, -2 Usuario; admi, . oo R e
Slrbm Halml:-knh m Pneuu Rqoru A.urn..De

Ingresos 4

Egresos » Egreso Venta
Tramsferencia Develucion Compra

Ajuste Egreso

uiente pantalla:

Fig. 7.21. Pantalla de Menu de Egresos

PROTCOM Capitulo 7= Pagma 1  ESPOL
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t
4. Aqui se presentaran las siguientes opciones: Egreso de Venta, Devolucion enf;
Compras, Ajuste Egreso, las mismas que se describiran a continuacion: \
i
7.2.1.1. ABRIR EGRESO MERCADERIA r
JEI i
I. Para abrir esta opcion debe realizar los pasos de Abrir Egresos y escoger la opcion gy, o -
Egreso Venta en donde se le presentara la siguiente pantalla: *AEANg
(o ey ——————— e e
© Mumero ™ Fecha Egresa: 021032005
Concepto: Badega 2Bodega . ~
Producto c Descripcion Cantidad Costo Pracio PraDascuanto
[ 2 | ] 0 -
- L] L] L]
| . L} L] L]
(. [} ] L] -
€ T »
[ Muevo [ Grabar > Amsar > Sanr
Fig. 7.22. Pantalla de Egreso de Mercadenia
2. Aqui en esta pantalla podra ingresar un nuevo egreso de mercaderia.
I . ) , . Rl*salir
3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Sahr

7.2.1.1.1. NUEVO EGRESO DE MERCADERIA

Para registrar un nuevo Egreso de Mercaderia usted debe realizar los siguientes pasos:

. Presione en el boton Nuevo 0 huevo para que automaticamente se genere el
codigo.
2. En el campo Concepto llenamos una breve descripcion de la Orden de Egreso de
Mercaderia, sino ingresa posteriormente se presentara el siguiente mensaje:
Mensaje delSistema . ... ...
Fig. 7.23. Mensaje Ingrese Concepto
PROTCOM — Capitulo 7-Pigina12 ~ ESPOL
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3. De clic en el boton === ubicado en la parte inferior izquierda del formulario, "
donde se aparecera una pantalla como la siguiente: \

11‘l Cemulh}ge?rpducto S s G S s BIBUC =2
| cODIGO DESCRIPCION ESTADO Costo venta Pbx CantEx;ste \-m
t 1 manzana A 0.15 0 4

4 ColaC A 50181 005 792

Fig. 7.24. Consulta Productos

4. Escogemos con doble clic el producto que contiene la Orden de Egreso de
Mercaderia y procedemos a llenar los campos como Cantidad, Costo, Precio de
Descuento. etc.

5. Repetimos el paso 3 y 4 tantas veces como productos haya en la Orden de Egreso de
Mercaderia.

6. A continuacion haga clic en el boton &l Graba

ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

ara guardar la informacion
=

%&l&jg g,lﬁlltﬂﬂl, i

Transaccion Ok

e

i - Aceptar

Fig. 7.25. Transaccion Correcta

7. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton

7.2.1.1.2. CONSULTAR EGRESO DE MERCADERIA

Para realizar la consulta del Egreso de las Ordenes de Mercaderia, realice los siguientes
pasos:

PROTCOM | Capitulo 7 - Pigina 13 - ESPOL
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1. De chc sobre el boton Buscar

ubicado en la parte superior de la pantalla,

automaticamente se presentara toda la informacion de las Ordenes de Egreso de

Mercaderia realizadas.

CONCEPTI
1 ingreso enero
2 nnn

3 Compra

4 compra febrero
5 Compra 10 Fehre ..
6 dfd

7 Compra Marzo

]
~y

.
FECHAINICIO
2010172004 -
23102/2005
2350252005
23022005
23i0252005
0140352005
01/03/2005 -

Fig. 7.26. Consulta de Comprobantes

2. De doble clic sobre la Orden de Egreso de Mercaderia elegida y a continuacion se le

presentara un detalle de la orden:

INGRESO DE MERCADERIA

Numero Y
. Concepto: INngrasoc enero
Producto Descripcion
8 . atunVann
«
O Nuevo

Fig. 7.27. Pantalla Ingreso Mercaderia

-

3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Sahr

PROTCOM

Capitulo 7 - Pigina 14
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Fechaingresa:  01/02200%

Hodega 1Bodega..
Cantidad Costo Pracio

10 as 1
»
i* Sali
B+ salir
ESPOL
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7.2.1.2. ABRIR DEVOLUCION VENTAS ‘;"f'

Para abrir esta opcion debe realizar los pasos de Abrir Ingresos y escoger la opcion

Devolucion Venta en donde se le presentara la siguiente pantalla: o
BUL Tz
) e i S A : - Y AAKPUS
~a0\ 1 q
Nurmero: Ay Bodega: 1 Bodega Principal =~ T
Fecha: 0710142005
Observacion:
Producto Oescripcion Cantidad Precio Totat C
| 0 0 @ =
. 0 0
o .. i} ] Li]
[ ] 0 0 »
4 L]
[ Muevo & Grabai > Anular §l* Salir

Fig. 7.28. Pantalla Devolucion Ventas

. Aqui en esta pantalla podra registra ingresos que se haga por mercaderia devuelta de
una Venta.

[+ salir

t2

Si desea salir de la pantalla de clic en el boton Salir

7.2.1.2.1. NUEVA DEVOLUCION EN VENTAS

Para registrar un nuevo Ingreso de Devolucion en Venta usted debe realizar los
siguientes pasos:

) Nuewvo

1. Presione en el boton Nuevo para que automaticamente se genere el

codigo.

b2

En el campo Concepto llenamos una breve descripcion de la Orden de Mercaderia,
sino ingresa el detalle posteriormente se presentara el siguiente mensaje:

i firi ingrese Concepto

Fig. 7.29. Ingrese Concepto

PROTCOM " Capitulo 7 - Pigina 15 ESPOL
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b

-

3. De clic en el boton ' === ubicado en la parte inferior 1zquierda del formulario,.é

D
donde se aparecera una pantalla como la siguiente: é, A

- ICTECA
%) Comsulta de Producto s s
CODIGO  DESCRIPCION ESTADO Costo _

1 manzana A 015

4 ColaC A 50181

7 Atuncito A 0.4
8 atunvann A 0.85

i 9 Jahon A 0.011
5 10 tomate A 0216
12 ColaT A 0.475;

Fig. 7.30. Consulta Productos
4. Escogemos con doble clic el producto que vamos a registrar como devolucion y
procedemos a llenar los campos como Cantidad, Costo, etc.

5. Repetimos el paso 3 y 4 tantas veces como productos nos devuelven por el
Comprobante.

6. A continuacion haga clic en el boton =
ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

para guardar la informacion

Fig. 7.31. Transaccion Correcta

7. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton % e

7.2.1.2.2. CONSULTAR COMPROBANTES DE DEVOLUCION

Para realizar la consulta del Ingreso de Mercaderia por Devolucion realice los siguientes
pasos:

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 16 ESPOL
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I De clic sobre el boton Buscar ﬂ ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara toda la informacion de los Comprobante de Ingreso
por Devolucion que se han realizado.

afr,

{ CODIGO CONCEPTO ~ ESTADO FECHAINICIO

1 ingreso enero A 2040172004 -~
2nnn A 2310242005
3 Compra A 2310242005

i 4 compra febrero A 23/02/2005

{ 5 Compra 10 Febre A 2310252005

: b dfd A 01/03/2005

J 7 Compra Marzo A 010352005 ¥

Fig. 7.32. Consulta de comprobantes

2. De doble clic sobre el Comprobante de Ingreso elegido y a continuacion se le
presentara un detalle del Comprobante:

INGRESO DE MERCADERIA Fd E
Numero Y Fechaingresa:  01/03/2005
~ Concepto: Ingreso enero Bodega 1Bodega.. ¥
Producto Descripcion Cantidad Costo Precio
§ _. atunVann 10 [ N3 1
1 »
[ Nuevo i+ Salir

Fig. 7.33. Pantalla Egreso Mercaderia

" Rl* salir

3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 17
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7.2.1.3. ABRIR AJUSTES DE EGRESO

I Para abrir esta opcion debe realizar los pasos de Abrir Egresos y escoger la opciom

Ajuste Egreso en donde se le presentara la siguiente pantalla: 31IBUOTECA
CALIPUS
ifixg
AJUSTES DE EGRESOS e E
Numero Asiento Y Fechaingreso: 03/03/2005
OrdenVenta: Bodega 2Bodega.. ¥
Concepto:
Producto : Descripcion Cantidad Cant_Ingresa.. Ajuste
W 0 1] Fe
0. 0 0
0. 0 0
8 0 0 -
‘ »
[ Nuevo &) Grabar fl* salir

Fig. 7.34. Pantalla Ajustes Egresos

2. Aqui en esta pantalla podra registrar el ajuste que sea necesario de acuerdo al
Egreso
i
3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir o
7.2.1.3.1. NUEVO AJUSTE DE EGRESO

Para registrar un nuevo Ajuste de Egreso usted debe realizar los siguientes pasos:

) Nuevo

. Presione en el boton Nuevo para que automaticamente se genere el

codigo.

PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina 18 ESPOL
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2. En el campo Concepto llenamos una breve descripcion de la Orden de Mercaderiga -~ = ©
la que se le hara el ajuste, sino ingresa posteriormente se presentara el siguie d'”._-‘:'«“‘
mensaje: My e
WBLOTECA

YEAMPUS

E
Fig. 7.35. Ingrese Concepto
3

Tambien debemos digitar el numero de la Orden de Venta que requiere realizar un
ajuste.

4. De clic en el boton ===" ubicado en la parte inferior izquierda del formulario. en
donde se aparecera una pantalla como la siguiente:

CODIGO  DESCRIPCION ' Costo

1 1 manzana A 015 |
i 4 ColaC A 50181
! 7 Atuncito A 04
]_ 8 atunVann A 0.85 |
! 9 Jabon A 0.011
! 10tomate A 0216
!‘ 12 ColaT A 0475

Fig. 7.36. Consulta Productos

5. Escogemos con doble clic el producto que contiene la Orden de Egreso y
procedemos a llenar los campos como Cantidad, Cantidad Egresada y Ajuste.

6. Repetimos el paso 4, S tantas veces como haya que hacerle un Ajuste a un Producto
de una Orden de Egreso.

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 19 ESPOL
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7. A continuacion haga clic en el boton bl Gra
ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

para guardar la informacion

YAl

Mensaje del Sistema,

Transaccion Ok

Fig. 7.37. Transaccion Correcta

8. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton ¥ Ak

7.2.1.3.2. CONSULTAR AJUSTE DE EGRESO

Para realizar la consulta de Ajuste de Egreso de las Ordenes de Egreso, realice los
siguientes pasos:

I De chic sobre el boton Buscar M ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara toda la informacion de las Ordenes de Egreso de
Mercaderia realizadas.

CODIGO

_ CONCEPTO __ ESTADO _ FECHANICIO

, 1ingreso enero A 20/01/2004 -
2 nnn A 2350252005

I 3 Compra A 23/02i2005

! 4 compra febrero A 23/0252005

f 5 Compra 10 Febre. A 2350242005

| 6 dfd A 0140352005

g 7 Compra Marzo A 01/03/2005 -

Fig. 7.38. Consulta Comprobantes

PROTCOM Capitulo 7 - Pgina 20 ESPOL
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2. De doble clic sobre la Orden de Mercaderia elegida y a continuacion se le presemdr.aI )

un detalle de la orden: te”
A3
AJUSTES DE EGRESOS o1 [— \
BIB
Numero Asiento oY Fechaingreso:  03/03/2005 Fot
OrdenVenta: Bodega ?Bodega.. ¥
Concepto:
Producto . Descripcion Cantidad Cant_Ingresa... Ajuste
[i] 0 '] -
0.. 0 0
5 0 0
0.. ] 0 -
1 »
[ Nuevo I Grabar [+ Salir

Fig. 7.39. Ajuste Egresos

: . : b, B d * Salir
3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir o

7.3. TRANSFERENCIA

Esta opcion del menu de movimiento permite ver los diferentes movimientos de
productos de una bodega a otra.

7.3.1. ABRIR TRANSFERENCIA

Para ejecutar la opcion Transferencia se deben seguir los siguientes pasos:
I En el menu principal haga clic en Movimientos.

2. A continuacion, haga clic en Transferencia.
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3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

N TTRTPETS L STV A N b NI AL o T N H IO T P TEA Hbin Sa So i 470 A0 o ey SNV HA T

Numes o: | M Bodega Origen: 1 Bodega ...
Fecha: 03/03r2005 Bodega Desting: 1 Bodega .
Observacion:
Producto C..  Descnpcion Canfidad Costo Precio
. ] ] L} -
| [] . (]
(- [] (] (]
[ [ (] [ -
4 »
() Muewo [ Grabar [+ Salir

Fig. 7.40. Pantalla Movimiento Transferencia

7.3.2. INGRESAR NUEVA TRANSFERENCIA

Para registrar una nueva transferencia usted debe realizar los siguientes pasos:

) Nuevo

1. Presionar el boton para que se genere automaticamente el codigo.

2. En el campo Observacion llenamos una breve descripcion de la Transferencia de
productos, sino ingresa un detalle posteriormente se presentara el siguiente mensaje:

Fig. 7.41. Ingrese Concepto

3. Escoja la Bodega de Destino a la cual se va a realizar la transferencia.
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4. De clic en el boton === ubicado en la parte inferior izquierda del tormulario, en
donde se aparecera una pantalla como la siguiente:

ﬂ Consuita de Producto. AR N
CODI DESCRIPC... EST&DO Costo, venta Phx CantEnsle
1 manzana A 0.15 0 4 "
| 4colac A 50181 005 100
i 8 atunvann A 0.85 1 10
! 9 Jabon A 0.011 0 0
j 10 tomate A 0216 0 0

Fig. 7.42. Consulta Productos

5. Escogemos con doble clic el producto que vamos a realizar la transferencia
procedemos a llenar los campos como Cantidad, Costo, Precio etc.

6. Repetimos el paso 4, S tantas veces como productos vayamos a hacer la
transterencia.

7. A continuacion haga clic en el boton = ara guardar la informacion
g g

ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

Fig. 7.43. Transaccion Correcta

8. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton

7.3.3. CONSULTAR TRANSFERENCIA

Para realizar la consulta de Transterencia realice los siguientes pasos:
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o IR

|
|
| 4
]

I. De chic sobre el boton Buscar M ubicado en la parte superior de la pantalia,
automaticamente se presentara toda la informacion de las Transferencias realizadas:-

CBAEFATH oty

Fig. 7.44. Consulta Transferencia

2. De doble clic sobre la Transferencia elegida y a continuacion se le presentara un
detalle de la transferencia.

T RS B N N PR A A e VR 2T WA P RARIT T e A R TLLAK TBOVL LT Rl AP AP 0SS WIS e T {54 TR S 01 R UG S M SRS

" TRANSFERENCIA e E

. Numero: | N Bodega Origen:  1Bodega.. v

i

§ fatadlis BodegaDesting: 1Bodega.. v ,

. Obsenvacion: i

{ i

d i
Producto  C.. Descripcion Cantidad Costo Precio Total

- " (] [} [ - ;

‘ [ [ ] [ §

; i

: " ] [ 0

; " " 0 0 v !

.ol (.

%

' ;

;

‘ D Muevo I Grabar i+ Salir i

i i

E

Eramar s AL OO LA AGm TS B ML s e AL

Fig. 7.45. Consulta Comprobantes

< 3 ! . - * Salir
3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir e
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8. MENUPROCESOS o gu 'ﬁ%

Entre las principales opciones que tiene el meni Procesos tenemos: Biﬁb 2CA
UCAMPUS
e Inventario Inicial %‘9

* Ajuste
o (‘ierre Anual

Fig. 8.1. Mcnu Procesos

8.1. INVENTARIO INICIAL

En esta opcion del menu de Procesos podemos realizar por una sola vez como su
nombre lo dice un Inventario Inicial, en el cual se registrara toda la mercaderia con la
que la empresa empieza su actividad economica.

8.1.1. ABRIR INVENTARIO INICIAL
Para ejecutar la opcion Inventario Inicial se deben seguir los siguientes pasos:

I En el menu principal haga clic en Procesos.

2. A continuacion, haga clic en Inventario Inicial

PROTCOM " ' Capitulo 8 — Pigina 1 ESPOL
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3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

INVENTARIO INICIAL e @
Numer o # Fechaingreso:  04/03/2005
L Bodega 1Bodega.. ~
Producto C. Descripcion Canfidad Costo Precio Total
LS [ ° [ ] -
o . ] L] »
[ 0 [} [
0. 0 ] [ =
“ »
[ Muewo 2 Grabas > Salr

Fig. 8.2. Pantalla de Inventario Inicial

4. Aqui en esta pantalla dependiendo del caso podra registrara los datos.
5. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir Yl Sabr
8.1.2. NUEVO INGRESO INVENTARIO INICIAL

En el caso de que estuvieramos realizando por primera vez el Inventario Inicial usted
debe realizar los siguientes pasos:

1. Presione en el boton Nuevo 0 Nuevo

codigo.

para que automaticamente se genere el

2. En el campo Concepto llenamos una breve descripcion de la transaccion que
estamos realizando, sino ingresa posteriormente se presentara el siguiente mensaje:

Fig. 8.3. Mensaje Ingrese Concepto
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L A8

3. De clic en el boton === ubicado en la parte inferior izquierda del formulario, en
donde se aparecera una pantalla como la siguiente:

. afr:
CODIGO § B

1 manzana A 0157

j 4 ColaC A 50181 w
7 Atuncito A 0.4

? 8 atunVann A 0‘85‘1

; g Jabon A 0.011 |

i 10 tomate A 0216 |

J‘ 12 ColaT A 0475

Fig. 8.4. Consulta d¢ Producto

4. Escogemos con doble clic el producto que contiene el comprobante y procedemos a
llenar los campos de Cantidad.

"

Repetimos el paso 3 y 4 tantas veces como productos haya que ingresar en el
Inventario Inicial,

6. A continuacion haga clic en el boton &= Graba

ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

para guardar la informacion

é  Aceptar |

Fig. 8.5. Transaccion Correcta

:

7. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton

8.1.3. CONSULTAR INGRESO DE MERCADERIA

Para realizar la consulta del Ingreso de las Ordenes de Mercadena, realice los
siguientes pasos:

PROTCOM
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1. De clic sobre el boton Buscar

Mdduloe de Inventario

ubicado en la parte superior de la pantalla.

automaticamente se presentara toda la informacion de los comprobantes realizados.

% CONSULTA COMPROBANTE INGRESQ

CODIGO

CONCEPTO

8 Inventanoz2003

ESTADO
04/03/2005

FECHAINICIO

Yy

Fig. 8.6. Consulta Comprobante

2. De doble clic sobre el comprobante elegido y a continuacion se le presentara un

detalle como sigue:

| INVENTARIO NICIAL

Nurner o 8
. Concepto: Inventarno2003

Producto C Destripcion
19 _ omate

[ Muevo

Cantidad

Fechaingresoc (470372005
Bodega 1Bodega.
Costo Pracio Total
121 ]
[+ Salir

S 5 1. § 5 . il A

Fig. 8.7. Pantalla Detalle Comprobante

3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir

e sau

8.2. AJUSTE DE MERCADERIA POR BODEGA

Esta opcion del menu de Procesos debemos realizarla al final del periodo contable para
efectuar el Cierre y dejar saldados todos los saldos existentes en las bodegas.

8.2.1. ABRIR AJUSTE MERCADERIA

Para ejecutar la opcion Ajuste se deben seguir los siguientes pasos:

PROTCOM
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I En el menu principal haga clic en Procesos. POC
2. A continuacion, haga clic en Ajuste. g’/ T “‘
N e
i . 6
5. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla A D a
l_hﬂ'lf-* o
. ) ' UJ.ECJ
AJUSTES DE MERCADERIA POR BODEGA ' ICAMPUS
Numero Asiento iy Fechaingreso:  04/02/2005
Concepta: Bodega 1Bodega .
Producto Descnpcion Cantdad Sist Cantidad Inve Ajuste
L P 0 [] -
| . 0 L}
[ 0 L}
| . [ L} =
4 »
O Nuewo I2} Grabar > Anutar i+ sair

Fig. 8.8. Pantalla Ajuste Bodega

4. Aqui en esta pantalla dependiendo del caso podra registrar todos los ajustes que sean
necesarios para dejar saldados los saldos.

[+ salir

il

S1 desea salir de la pantalla de clic en el boton Salir

8.2.2. NUEVO AJUSTE DE MERCADERIA

Para realizar un Ajuste al final de un periodo contable y antes de realizar un Cierre
Anual debemos proceder de la siguiente manera:

1. Presione en el boton Nuevo () Nuevo

codigo.

para que automaticamente se genere el

PROTCOM - Capitulo 8 - Pigina 5~ ESPOL.
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2

(d

En el campo Concepto llenamos una breve descripcion de la transaccion que
estamos realizando, sino ingresa posteriormente se presentara el siguiente mensaje:

Fig. 8.9. Ingrese Concepto

En la parte superior izquierda de la pantalla escoja la Bodega en la cual vamos a
realizar el Ajuste.

De clic en el boton ===" ubicado en la parte inferior izquierda del formulario, en
donde se aparecera una pantalla como la siguiente:

~ DESCRIPCION Pbx_C stente

g antExi

‘1 1 manzana 4 -
% 4 ColaC 100

: 8 atunvann 10

[ 9 Jahon 0

¢ 10 tomate 0w

Fig. 8.10. Consulta d¢ Producto

Escogemos con doble clic el producto sobre el cual debemos realizar el Ajuste y
procedemos a  llenar el campo de Cantidad Inventario.

Repetimos el paso 4y 5 de acuerdo a los productos que tengamos que hacer Ajustes.

A continuacion haga clic en el boton i or

ingresada donde saldra el siguiente mensaje.

para guardar la informacion

el .J}‘.}’.“.;r.:‘i,‘qnii: R

Ajuste Correcto

 Aceptar

Fig. 8.11. Transaccion Correcta
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T
8. Sino se desea grabar la informacion ingresada de clic en el boton - Andar F}
8.2.3. CONSULTAR AJUSTE MERCADERIA EN BODEGA ‘“};-

¥

Para realizar la consulta de Ajuste de Mercaderia en Bodega, realice los siguientes
pasos;

I. De clic sobre el boton Buscar M ubicado en la parte superior de la pantalla,
automaticamente se presentara un listado de todos los ajustes anuales realizados.

A NCONSULIA COMPRUBANTE INGRESO, - s o
L CODIGO CONCEPTO ESTADO FECHAINICIO
z’ 8 InventarioZ003 A 04/03/2005

i

Fig. 8.12. Consulta Comprobante

to

De doble clic sobre el comprobante elegido y a continuacion se le presentara un
detalle como sigue:

ANUSTES DE MERCADERIA POR BODEGA e E
Numero Asiento 4 Y Fechaingreso:  04/02/2005
Concepto: Ajuste Bodega Principal Bodega 1Bodega.. ~
Producto . Descripcion Cantidad Sist .Cantidad inve . Ajuste
1 o manzana 4 19 &
4 _ ColaC 100 118 10
Ll »
) Nuewo > Anutar [+ Saiis

Fig. 8.13. Pantalla Dctallc Comprobante

- _ _ . .~ [* saiir
3. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir
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8.3. CIERRE ANUAL ;f_r

o, FTRCEY

Esta opcion del menu de Procesos es para dejar grabado el proceso anual cuando ya 5 ¢
han realizado todos los ajustes necesarios. Quedara registrado el ultimo ano que se

CANTUS
realizo el Cierre Anual.

mefla
77

8.3.1. ABRIR CIERRE ANUAL

Para ejecutar la opcion Cierre Anual se deben seguir los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Procesos.

2. A continuacion, haga clic en Cierre Anual
3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:
CIERRE ANUAL ol A |
PROCESO/CIERRE VERIFIQUE QUE ESTEN REALIZADOS LOS AJUSTES FINALES
Afio de cierre 2005
[ Procesar fl* salr
Fig. 8.14. Pantalla Proceso Cierre Anual

, ; : o i Procesar .

4. Aqui en esta pantalla se ejecutara la opcion Procesar para dejar

terminado y guardado el proceso contable del respectivo Aiio.

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina § - ESPOL



Muanual de Usuario Moaodulo de Inventario

5. Si se ha registrado exitosamente el proceso se presentara un mensaje como el
siguiente:

Mensaje del Sistems.

Cierre ya esta Efectuado

e

i

Fig. 8.15. Transaccion Correcta

. . : ; ; * Salir
6. Sidesea salir de la pantalla de clic en el boton Salir B
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9. REPORTES === ]

En esta parte del sistema, visualizaremos todos los reportes que se desean obtener, sean
estos de los articulos que se encuentren registrados o de algun movimiento realizado en
una fecha determinada.

‘* Mp‘ ’ﬂ.mih“-nll ; ‘.‘ R A -..'-)i- 15 lr;* ll S s

E Sirnma Mantenimients Movimientes Proceses Repories Acerra.De
Consulta Kardex

! Consulia Producie

; Consulta Movimientes
i Consulta hwentario
f

%

|

I

5

Fig.9.1. Menu Reportes

9.1. CONSULTA KARDEX

Esta opcion del menu de reportes permite visualizar detalladamente una lista de todas
las transacciones que se han realizado, tanto de ingreso como de egreso, por diferentes
circunstancias.

9.1.1. ABRIR CONSULTA KARDEX

Para ejecutar la opcion Consulta Kardex se deben seguir los siguientes pasos:
I En el menu principal haga clic en Reportes.

2. A continuacion, haga clic en Consulta Kardex.

(o)

Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:
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CONSUIL TA DE KARDEX Tl *ZT
Codigo | " Stock Maximo Precio Venta v
Descripcion Stock Minimo Costo !\ 4

', \
1 ;
Fecha Concepto  Can ingreso Total CanEgreso Total Can Saldo  Val Unftario Total
0 0 " [ » . -
0 0 1 . " '
1] 0 [ ] ] [ ] [ ]
1] ] ] [ ] L] [ ]
0 0 . " 1 .
[ 0 0 N i .
0 0 ? ’ ' ' .
« ) i ; i ) »
#4 Buscar i+ Salir B mpri..

Fig. 9.2. Pantalla de Consulta de Kardex.

9.1.2. CONSULTAR KARDEX

I. Para realizar la Consulta de Kardex |, realice los siguientes pasos:

t

Digite el codigo de consulta que desee realizar.

De clic sobre el boton buscar M para que se genere la consulta, apareciendo
todos los detalles del codigo solicitado por usted.

d

4. Luego de clic en el boton Imprimir & para obtener una copia impresa del
reporte si asi lo desea.

s . g : S : _ }+ salir
5. Siquiere salir de la aplicacion de clic en el boton

9.2. CONSULTA PRODUCTO

Esta opcion del menu de reporte permite visualizar una lista de producto.

9.2.1. ABRIR CONSULTA PRODUCTO
Para ejecutar la opcion Consulta Producto se deben seguir los siguientes pasos:
I En el menu principal haga clic en Reportes.

2. A continuacion, haga clic en Consulta Producto.
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3. Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

A S M ALY S T P A T O T i L S I AN O b R TN TORTY L TG ML ST W B N U G AN L S AT A ]

CONSULTA PRODUCTO el 4

® Numero Numero Desde 4 Numero Hasta 10
Fecha
Marca
Codigo Concepto Costo Fecha ingreso Tlpo Producto Marce
4 ColaC 0.362 2004-01-11 08:00... Gaseosas Coca Coli &
7 Atuncito 0.4 2005-02-17 00:00... Enlatades Real
2 atunVann 0.35 2005-02-21 00:00... Falaiades Van Cam
9 Jabon 0.172 2004-01-11 00:00_. Detergente Palmolive ., |
i »

4 Buscar & Imprimis fjl* Sar

T s iy T TS R AT A LA S W B e W

Fig. 9.3. Pantalla de Consulta de Producto.

9.2.2. CONSULTAR PRODUCTOS

I. Para realizar la consulta de productos, realice los siguientes pasos:

2. Escoja el tipo de consulta ya sea por numero, fecha o marca de producto.
3. Segun la opcion escogida debera llenar los casilleros de la parte superior derecha de

la pantalla.

4. De clic sobre el boton buscar M para que se genere la consulta, apareciendo
todos los productos que esten dentro del rango solicitado por usted.

5. Luego de clic en el boton Imprimir é para obtener una copia impresa del
mismo, si asi lo desea.

o . N . , R+ salir
6. Si quiere salir de la aplicacion de clic en el boton -
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9.3. CONSULTA MOVIMIENTOS

Esta opcion del menu de reportes permite visualizar una lista de todos los movimiento@IBU

) CAl
que se han realizado. ‘rri

9.3.1. ABRIR CONSULTA MOVIMIENTOS
Para ejecutar la opcion Consulta Movimientos se deben seguir los siguientes pasos:

. En el menu principal haga clic en Reportes.

&

A continuacion, haga clic en Consulta Movimientos.

(¥

Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:

CONSUL TA MOVIMIENTOS i -
® Numero Numero Desde 1 Numero Hasta ?
Fecha
Tipo Movimiento 2 INGRESO
Todas
Numero Concepto Total Fecha ingreso Bodega
1 ingreso enero 10 2004-01-20 00:00... Bodega Pri.. &

0
0
0

=
4

#4 Buscar & mprimis i+ Salir

Fig. 9.4, Pantalla de Consulta de Movimientos

9.3.2. CONSULTAR MOVIMIENTOS

I Para realizar la Consulta de Movimientos | realice los siguientes pasos:

Escoja el tipo de consulta ya sea por Numero, Fecha o Todas, ademas seleccione el
Tipo de Movimiento.
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(o]

6.

Segun la opcion escogida debera llenar los casilleros de la parte superior dereg@PO!
%

la pantalla. = *
: -

‘\
para que se genere la consulta, apareciendo .

¢4

De clic sobre el boton buscar i

todos los Movimientos que esten dentro del rango solicitado por usted. -
giBUL TECA
CAKPUS

Luego de clic en el boton Imprimir & para obtener una copia impresa d e
reporte st asi lo desea.

L . R . _ R+ salir
Si quiere salir de la aplicacion de clic en el boton

9.4. CONSULTA INVENTARIO

Esta opcion del menu de reportes nos permite visualizar una hsta de todos los productos
con sus respectivos codigos e indica en que localidad (bodega) estan ubicados.

9.4.1. ABRIR CONSULTA INVENTARIO

Para ejecutar la opcion Consulta Inventario se deben seguir los siguientes pasos:

e

En el menu principal haga clic en Reportes.
A continuacion, haga clic en Consulta Movimientos.
Ejecutando los dos pasos anteriores, saldra la siguiente pantalla:
CONSLIL TA DE INVENTARIO o N ' . FE @

® Numero Codigo Desde 1 Cuodigo Hasta 10
Codigo Concepto Bodega Cantidad
1 manzana Bodega Principal 4 -
4 CelaC Bodega Principal %0
4 ColaC Bodega Alierna 792
£ atunVann Bodega Principal 10
4
@4 Buscar & Imprimir B+ salir

Fig. 9.5. Pantalla d¢ Consulta de Inventario
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9.4.2. CONSULTAR INVENTARIO 3

I Pararealizar la Consulta de Inventario | realice los siguientes pasos:

2. Llene los casilleros de la parte superior derecha de la pantalla, en este caso los
rangos de codigos que desee consultar.
3. De clic sobre el boton buscar d b para que se genere la consulta, apareciendo

todos los codigos con sus respectivos productos y la Bodega a la cual pertenecen
que esten dentro del rango solicitado por usted.

4. Luego de clic en el boton Imprimir % para obtener una copia impresa del
reporte si asi lo desea.

5. Siquiere salir de la aplicacion de clic en el boton
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10. MENU ACERCA DE..

Maodulo de Inventario

ey
2]

&7

¥
En el menu del sistema, visualizaremos la pantalla Acerca de . la cual n%s da
informacion del mismo Sistema, Derechos de sus Autores y las Reglas para su UsQu.

10.1. ABRIR ACERCA DE....

2. Elja la opcion Acerca de. .

BIL.
~
» ':_‘. .
Acerca De...
Fig.10.1. Menu Sistema
Realice el siguiente paso para poder visualizar la pantalla Acerca de . -
I En el menu principal haga clic en Sistema.
-m:“-“" A Crmveroal beegroda Mo BT s Acorca S, I'd E l
fscusds Superun Paltecirca
ihed | e ot
U G
OIS (LRTTVI0h S PP IY e
Core o sre
L TRt T PO ST ST X Pl A 'Y
Fig. 10.2. Pantalla Accrca del Sistema
ESPOL
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL HARDWARE |

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

L

]
Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritmetico-logicas de acuerdo con instrucciones internas que se ejecutan sin
intervencion humana. )

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales.

Fig. A.1. Componentes de una computadora

Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la computadora,
. utilizando por egemplo el teclado.
| Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas instrucciones o
datos.

La computadora comunica sus resultados al Usuario, porE
ejemplo desplegandola en un monitor o imprimiendola.

' Unidad de Memoria | La computadora coloca la informacion en un almacenador
 Auxiliar electronico del que puede recuperarse mas tarde.

Uinidad de Sahda

Tabla A.1. Componentes de una computadora.
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, esta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo
largo de la parte superior), teclas alfanumericas (en la parte media) y el sub. teclado
numerico (en el area derecha).

Fig. A.2. Teclado.

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identiticar los siguientes componentes:

e Teclas de funcionales
Usualmente rotuladas como FI, F2 hasta F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen tunciones distintas en cada programa.

*» Teclas alfanumeéricas
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos y de puntuacion

* Teclas de modo calculadora
Estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos
aritmeticos para efectuar calculos matematicos y mover el cursor.
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- ™
i)
;:)‘ h R
* Teclas de movimiento del cursor ?’ ‘
. . P -
Permite a los usuarios moverse a traves de la pantalla, entre las cuales tenemos:
BIBL,..: 2%
CAMFUS
I 5 . a ea T oo TRsaw s e e '-Hf_i" \q'
T  Flecha Arriba Movimiento cursor arriba ¥ S
| R
L | Flecha Abajo Movimiento cursor abajo
- Flecha Izquierda Movimiento cursor 1zquierda
-— |
> - Flecha Derecha Movimiento cursor derecho
i
. —1 St o :
- Home Inicio Mueve el cursor al inicio de la linea ;
: 2 ‘ |
| T ‘ End | Fin | Mueve el cursor al final de la linea
i !
} 1 e———— - — 2 = = === =SS = SR e = SR SEY
1 - ‘ Page Re Permite avanzar paginas anteriores a la
~Yp  |Pag  Jactwd
! v | Page Av Permite avanzar paginas posteriores a la |
. | Down Pag actual

Tabla A.2. Componentes de una computadora.
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eﬁﬁ%

» Teclas especiales
Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenen ( PN

{ INSERT INSERT Cuando esta Activa, puede BIBL ' ECA
| ) insertar caracteres de un texto. | CAMPUS
DELETE SUPR Borra el caracter que esta en la PENAS
- - posicion actual del cursor. _
‘\IUM BLOQ Con esta tecla se convierte el
LOCK NUM teclado numerico a un teclado de |
edicion.

'BACKSPACE | RETROCESO | Realiza el retroceso de un
caracter, borrando el caracter |
que este en la posicion del

- L retroceso. o
' PRINT IMPR Captura la pantalla que se |
| SCREEN | PANT encuentre activa. -
F(‘R()LL 'BLOQ Retroceder pagina |
LOCK DESPL - |
J TAB TABULADOR | Desplaza el cursor a la siguiente |
| ~posicion del tabulador /

' CTRL | CONTROL Es utilizada para 1ngre5dr ciertos

codigos y caracteres que no ‘
[ NS estan en el teclado. ]
ALT ALT Se emplea en combinacion con
N - otras teclas. -
SHIFT SHIFT Si presiona esta tecla al mismo \
tiempo que presiona una letra, |
. - esta deTELe en IT.I_}_U‘;CUId |
ENTER ENTER Es la tecla principal que indica a
la computadora que se ha
! - - Il]UFC‘)dd() H“UI_II]:iCIUﬂ |
| ESC ESC Esta tecla es utilizada para
realizar salidas o cancelar alguna

operacion que se este realizando.
P ]

Tabla A.3. Componcentes de una computadora.
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A.2.2. USO DEL MOUSE /

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresa cierta informacion
a la misma. Esta informacion que se ingresa es basicamente comandos y posiciones-en
pantalla. Los programas de Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples
como complejas, apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de
dialogo y una vez que el mouse este trabajando se podra ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le da el
nombre de puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los terminos basicos
asociados con el uso del mouse.

 TAREA ACCION S
Senalar Coloque el puntero del mouse sobre un elemento

‘ Hacer chic Senale un elemento a continuacion presione vy suelte
L rapidamente el boton del mouse dos veces

' Hacer doble clic Senale un elemento a continuacion presione Yy suelte
‘ rapidamente el boton del mouse veces

Seriale un elemento, presione y mantenga presionado el boton |
- « . . |
del mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton. |

| Arrastrar

Tabla A.4. Componentes de una computadora.

El puntero del mouse cambia de torma segun el elemento que este senalando o la tarea
en el cursor.

i | Seleccion Normal: puede seleccionar opciones o desplazarse en una |

k S ventana l
‘ |

|
I | Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.

h? i Seleccion ayuda.

kl Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

' La computadora esta ocupada

| Ajuste vertical

. ® ' | Seleccion no disponible

_Ajuste horizontal

" Ajuste diagonal |

N A o |

Mover un Objeto

-
.{‘ Ajﬁsle diagonal 2 _— ‘

Tabla A.5. Componentes de una computadora.
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Muanual de Usuario Module de Inventario

A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory), RAM (Random Access
Memory) y la Unidad Aritmetica/l.ogica que realiza operaciones logicas y matematicas.

Fig. A.3. Unida Central de Proceso.

A.4. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magneéticas, discos opticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

' Es un medio de almacenamiento muy tlexible por ser muy |

H } tacil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas |

] | proporcionan una proteccion contra escritura cuando el orificio |

_ | enlaesquina inferior izquierda queda descubierto. ]
: ~ ' Los discos duros se almacenan una gran cantidad de

@ ~informacion. La grabacion y recuperacion de la informacion es {

‘ B . mucho mas rapida que en los disquetes

A diferencia de los anteriores estos almacenan datos
@ - optimamente, con la misma tecnologia de las grabaciones
| musicales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia. |

|

Tabla A.6. Componentes de una computadora.

A.5.UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
v procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son el monitor que
permite observar los resultados y la impresora en cambio genera una copia en papel.
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GLOSARIO

Abstraccion: es la capacidad de ignorar determinados aspectos de la realidad a fin de- .
facilitar la realizacion de una tarea.

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora.

Actualizar: Sobrescribir informacion ya existente.
Administrador de Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo que
trabaja con los usuarios para crear, mantener y salvaguardar los datos que se encuentran

en una base de datos.

Administrador de Servidores: Herramienta de Windows NT Server, aplicacion
utilizada para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de Usuario: Herramienta de Windows NT. Workstation, que permite
administrar seguridad propia, administra el plan de seguridad, los grupos y las cuentas

del usuario.

Ambitos: Se refiere a la longevidad de las variables, los bloques definen los ambitos de
las variables.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse indistintamente. el

termino Programa.

Apples: es un programa dinamico e interactivo que se puede ejecutar dentro de un a
pagina web que se carga en un navegador web.

Archivos binarios: Se encuentran en una forma especial llamada bytecode.
Arrays: son objetos, son creados dinamicamente y pueden ser asignados a variables.
Atributos o variables: definen el estado de un objeto y vienen a ser los parametros.

Archivo: Coleccion de datos o programas que se almacenan en un disco, al que se le
asigna un nombre. La informacion puede ser un documento o aplicacion.

Archivo de Programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa estan guardados con las extensiones: exe, pif, com, bat.

Arrays: Son objetos, son creados dinamicamente y pueden ser asignados a variables.

Atributos o variables: Definen el estado de un objeto y vienen a ser los parametros.



Arquitectura: diseno interno de la computadora. Y

Arrastrar: mover un elemento de la pantalla, seleccionando y manteniendo presion;
el boton de mouse [raton] y desplazandolo. BN

T Vs
"t
i 5o e . . LIGTZGA
Asociar: Identificar una extension del nombre del archivo como perteneciente a u@“’
. & B 2N PR |
determinada aplicacion. N
P PERAS

Auditoria: Seguimiento de las actividades de loOs usuarios, mediante el registro de tipo
sucesos seleccionados, en el registro de seguridad de un servidor o estacion de trabajo.

B
Base de Datos: Conjunto de datos relacionados con un tipo de aplicacion,

Barra de Desplazamiento: Aparece en los botones derecho e izquierdo de una ventana
0 cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Toda barra de
desplazamiento contiene dos flechas y un cuadro de desplazamiento que permiten
recorrer el contenido de la ventana o cuadro de lista.

Barra de titulo: Barra horizontal que se encuentra en la parte superior de la ventana;
contiene el titulo de la ventana o cuadro de dialogo.
Bloques: Se utilizan las llaves, la primera de inicio y la otra de tin de bloque.

BIT: Digito binario [ 0 y 1]; representa la unidad de informacion mas pequena dentro
de una computadora.

Boléanos: Es para representar los valores de verdadero y falso.

Borderlayout: Distribuye los controles en 5 zonas, norte, sur, este y oeste y deja una
amplia zona central para el resto de los componentes

Boton maximizar: Pequeno boton que se encuentra en el borde derecho de la barra de
titulo, contiene una flecha hacia arriba. Se utiliza para ampliar una ventana a su tamafo
maximo.

Boton minimizar: Pequeno boton que se encuentra en el borde derecho de la barra de
titulo, contiene una tlecha hacia abajo. Se utiliza para reducir una ventana al tamano de
un 1cono.

Boton restaurar: Pequeno boton que se encuentra en el borde derecho de la barra de
titulo, contiene una doble flecha hacia arriba y hacia abajo. Este boton solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafo maximo.

Boton de comando: Este boton se encuentra con frecuencia en los cuadros de dialogo,
su funcion es ejecutar o cancelar la accion. Existen botones de comando que poseen
puntos suspensivos, al seleccionarlo aparecera otro cuadro de dialogo.



Boton predeterminado: en algunos cuadros de dialogo, es el boton que Windows NT
preselecciona automaticamente. Es posible omitir un boton predeterminado, elw:endo el
boton de comando cancelar u otro boton de comando.

Button: Representa los botones en una ventana. e

Bus: Medio que permite a una computadora pasar una informacion hacia y desde-los
perifericos.

Byte: Unidad basica de medida de memoria de una computadora. Un byte tiene 8 bits.

Bytecode: Es un conjunto de instrucciones muy parecidas al codigo maquina, pero no
son especificas para ningun procesador para los archivos fuente.

C
Cable coaxial: Cable utilizado para implantar red de computadoras, es parecido al
usado en la conexion de television. Tiene la capacidad de transportar hasta 10 mega bits
de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres, muchas veces
representa texto legible para el usuario. Es un conjunto de caracteres agrupados, se

representan entre comillas dobles,

Caracter: se refieren a un unico caracter Unicode, se representan entre comillas
simples..

Cardlayout: permite manejar varias fichas intercambiables.

Casting: o conversion de tipos, permite convertir un tipo de dato en otro.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, su capacidad es medida en
Gyga Bytes.

Cerrar: Elimina una ventana o cuadro de dialogo, permite abandonar una aplicacion,
mediante la pulsacion del boton de comando Cerrar.

Checkbox: poseen los estados y tiene opciones que el usuario puede elegir.
Checkboxgroup: son las opciones agrupadas, solo uno de ellos puede ser activado.
Choice: son las listas desplegables.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de registros.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del registro, cuyo nombre
aparece en la barra del titulo de la ventana.
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Clases: es un molde o prototipo que define un tipo de objeto determinado.

Clases abstractas: es una clase que no es instanciable y se utiliza en el diseno de umi

jerarquia de clases. BL

Clientes: son los ordenadores que acceden a éstos recursos a traves de aplicaci(mes
clientes.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollo de un sistema.
Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente / servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan,

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en el menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden escribirse en un menu o en simbolo del
sistema de Windows NT.

Coma Flotante: estos pueden ser de cuatro tipo reales, parte entera, parte decimal.

Comentarios: son un caso especial dentro de los elementos de la sintaxis del lenguaje,
ya que aunque sena reconocidos por el compilador, éste los ignora.

Compartir: Poner los recursos, directorios, y paginas del Portafolio a disposicion del
resto de los miembros del grupo de trabajo.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en una parte sus sistemas o sistema de archivo local con computadoras
remotas.

Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server, para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Constructor: es un metodo con el mismo nombre que la clase y que puede o no recibir
parametros que se utilizan para inicializar el objeto, es recomendable utilizar varios
constructores.

Constructor Especial: es llamado constructor por defecto, éste no recibe ningun
argumento ni parametro.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de una computadora a un
recurso compartido, de modo que pueda ser utilizado en Windows NT.

IR Y o



Contraseina: Es una cadena de caracteres exclusiva, utilizada como medida de
seguridad, para restringir los inicios de sesion a las cuentas del usuario, asi como el
acceso a sistemas y recursos de la computadora. Puede contener hasta 14 caracteres, y
en ellos se distingue entre letras mayusculas y minusculas.

Cuadro de didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar 0 suministrar
informacion, esta contiene botones de opcion y es fundamental que el usuario
seleccione uno de ellos.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo. este
pude estar en blanco o contener un texto.
Cursor: Elemento senalador que indica el lugar escogido dentro de: pantalla, una
ventana, menu o cuadro de dialogo. Puede aparecer como una barra resaltada o como un
rectangulo de puntos alrededor de un texto.

D

Declarar: Es cuando se declara un objeto en java para luego instanciar.

Destructor: EI nombre el método destructor es finalize(), es destruido por el garbage
collector.

Directorio: Parte de la estructura organizacional de los archivos en un disco. Un
directorio puede contener archivos y subdirectorios.

Directorio actual: Directorio con el que se esta trabajando en ese momento.
Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario, contiene sus archivos y
programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser

compartidos por varios,

Directorio destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o varios
archivos.

Directorio origen: Directorio que contiene archivos o los archivos que se desea copiar o
mover.

Disco duro: Medio rigido para almacenar informacion en la computadora, la capacidad
de almacenamiento se mide en Gyga Bytes.

Diseio del escritorio: Diseno que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear o seleccionar los disenos.

Disquete: Dispositivo de almacenamiento elaborado en plastico y puede ser insertado
en la unidad de disco.

Doble clic: Accion de presionar dos veces y soltar rapidamente el boton del mouse sin
arrastrarlo. Esta accion sirve para ejecutar determinada aplicacion.
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Encapsulacion: Es un beneficio que nos aporta la POO, permite abstraernos de

utilizacion de los objetos. monc L v
BIBLICTECA

Enteros: dependiendo de la precision que el numero pueda tener se dividen en b\m;,pur

short, int y long. PENAS

Elemento de pantalla: Partes que contribuyen a una ventana o cuadro de dialogo, barra
de titulo, botones: minimizar, maximizar, barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el cual aparecen las ventanas, los iconos y los
cuadros de dialogo.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la base de datos.

Estacion de trabajo: Computadoras de gran potencia que cuentan con elevada
capacidad grafica y de calculo.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de los directorios, archivos, cuentas del usuario.
grupos, 0 dominios de las computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos.

Expresiones: es una secuencia de elementos que pueden ser evaluadas por el
compilador.

Extension: Es una identificacion que consta de: un punto y un maximo de tres
caracteres situado al final del nombre del archivo. La extension suele indicar el tipo de
archivo o directorio.

F

FlowLayout: es un gestor de diseno, distribuye los controles de izquierda a derecha.

Flujo de datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
investigacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivo y el directorio de raiz de un
disco duro, pero no busca areas defectuosas en el mismo.



Fuente: Diseiio grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamafios y estilos.

Fuente True Type: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas.de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora.-Las
fuentes Trae Type pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

G
Garbage Collector ( Recogedor de basura): es un hilo de ejecucion que se encarga de
rastrear en tiempo de ejecucion cada objeto que se ha creado, advierte cuando
desaparece la ultima referencia a ¢l y libera el objeto por el programador.

Giga Byte: Termino que representa cerca de mil millones de byte datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: En Windows representa a un conjunto de computadoras agrupadas
para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un nombre
exclusivo.

GridBagLayout: es muy potente y complicado de manejar trabaja con el
GridBagConstrains, permite almacenar todos los parametros de visualizacion necesarios

para que los componentes puedan presentarse de una forma versatil y tlexible.

GridLayout: permite distribuir  componentes basandose en una  rejilla(grid)
bidimensional, haciendo que cada componente utilice una celda de la rejilla.

H
Hardware: Descripcion de los componentes fisicos de un equipo de computacion.
Herencia: es un mecanismo mediante el cual podemos reutilizar clases ya definidas.
HTML, es el lenguaje que todos los navegadores usan para presentar informacion en al
WWW _ http, es utilizado para la transferencia de hipertextos entre el servidor web y el

navegador.

HUB: Equipo que permite la conexion de las computadoras personales en un servidor.

Icono: Representacion grafica de un elemento. Un icono de aplicacion puede ampliarse
y convertirse en una ventana cuando desee utilizar la aplicacion.

Identificadores: son literales que representan nombres dinamicos para ser asignados a
objetos, variables, clases y métodos.
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A
Impresora: Periferico de salida de datos, que es conectada directamente a uno de 1gs
puertos {puerto com.) de la computadora.

A

Impresora inyeccion a tinta: Impresora que forma letras, a través de impacto d&”
chorro de tinta hacia el papel. 1B

~p
Lt

Implements: es una palabra reservada que se utiliza en la declaracion de una clase para + =
indicar que implementa los métodos de un interfaz determinado.

Inicializar: es darle un valor al objeto este proceso lo realiza el constructor de la clase.
Instancia: se utiliza el new y devuelve una referencia al propio objeto.

Interface: Es la comunicacion directa entre el usuario (persona) y la computadora.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas entre varios paises del mundo.
Conjunto de redes cuyo origen se remonta a 1969

Interfaz: es una coleccion de nombres y metodos sin definiciones reales que indican
ue una clase tiene un conjunto de comportamiento.

J

Japlet: es un contenedor de alto nivel, ofrece soporte para tSecnologias de
rehabilitacion y ofrece un panel raiz

Java: es un lenguaje creado para realizar una programacion en Internet rapida y facil,
orientado a objetos.

Jbutton: es un boton comun.
Jcheckbox: es una casilla de verificacion.

JCheckBoxMenultem: es un elemento de menu que contiene una casilla de
verificacion.

JColorChoose: permite seleccionar un color determinado.

JColorChoose:, ofrece un dialogo estandar para la seleccion de colores.
JComboBox: es una lista desplegable.

JDialog: permite crear directamente dialogos completamente personalizados.
JDK (Java Development Kit), implementa la version ultima de Java.
JFileChooser: ofrece un dialogo estandar para la seleccion de ficheros.

JFileChooser: permite seleccionar ficheros y directorios.



Jurame: es una ventana con bordes, titulo y botones que permite cerrar y maximiz
ventana.

TR
JInternalFrame: permite mostrar una ventana dentro de otra. BIBLIOTZCA
JLabel: etiqueta que puede mostrar texto, un icono 0 ambos. “PERAS

JLayerdPane: ofrece la tercera dimension, esto es la profundidad, para posicionar
componentes de esta forma.

JList: es una lista con elementos.

JMenu: es una opcion de menu

JMenuBar: es una barra de menu.

JMenultem: es un elemento de un menu.

JOptionPane: permite crear sencillo dialogos estandar.

JPanel: se usa para agrupar componentes, puede asignar gestores de bordes y disefio.
JRadioButton: es un boton de opcion que suele utilizarse en grupos.

JRootPane: representa el panel raiz de un contenedor de alto nivel.

JScrollPane: contiene componentes grandes o que pueden crecer

JSlider: permute seleccionar al usuario un valor dentro de un rango determinado.

JSplitPane: agrupa dos componentes, uno a cada lado, se puede arrastrar para ajustar
las lineas divisorias

JTabbedPane: contiene muchos componentes pero solo puede mostrar un conjunto de
ellos a la vez.

JTable: muestra la informacion en formato de tabla

JTextComponent: hereda distintas clases especializadas en el tratamiento de textos.
JTextField: es una caja de texto en la que el usuario puede escribir.

JTogleButton: representa un boton con dos estados (pulsar / no pulsar).

JToolBar: agrupa una serie de componentes, especialmente botones, en filas oi
columnas y permite al usuario arrastrar la barra a distintos lugares.

JToolTip: muestra una breve descripcion de un componente



JTree: muestra datos organizados en forma jerarquica.

K

Kilo byte: Equivale a 1024 bytes.

L

Label: son textos estaticos que se utiliza para mostrar la informacion vy dar
instrucciones al usuario.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras en linea,
enlazadas para compartir datos, programas y periféricos.

List: son listas que pueden ser seleccionadas.
Literal Null: tiene un solo valor, la referencia nula.

Literales: con aquellos elementos de un programa que no pueden variar, se los
denomina tambien constantes.

Licencias: Permiso que autoriza el libre uso software adquirido.

Lineas dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.

M
Main: este método es de arranque de la clase. Main().

Manejador de base de datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafno maximo.
Mensajes: son las distintas formas que tiene de comunicarse distintos objetos entre si.

Metodos: son las acciones que realizan los objetos y reemplazan a los procedimientos.

Megabytes: Medida de capacidad en almacenamiento, equivale al024 kilobytes.
Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.
Memoria virtual: Espacio del disco duro disponible para el intercambio de archivos.

La ventaja principal de usarla es que permite ejecutar simultaneamente varias
aplicaciones a la vez.



Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. El nombre de os . Y-

menus aparece en la barra de menus. A
MHz: Megahertz Medida de velocidad del C.P.U. £ .
Minimizar: Reducir el tamano de la ventana activa a un icono. - et

, . .. . .. : 5 . .' Bl 2
Modem: Dispositivo de comunicacion, que convierte datos entre el formato dlg'tad‘tiwus
computadoras y el formato digital usado para transmisiones en lineas telefonicas. adn

Modelo de Objetos: es un conjunto de principios que se deben dar para que se puedan
modelar objetos dentro de nuestro codigo y programa.

Modularidad: se pueden escribir codigos de manera independiente de como se
encuentre construidos los diferentes objetos que vamos a utilizar.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.

N

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud no maxima de 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red.

Nombre de usuario: Nombre que identifica a la persona que labora en la computadora,
seguridad de un sistema el cual certifica que el usuario esta autorizado para usarlo.
0

Objeto: es la pieza basica de la POO, es una representacion o modelizacion de un
objeto real.

Operadores: son los operadnos que se utilizan y sonde gran influencia.

P
Palabras Claves: son identificadores reservados por el lenguaje

Paquete: es una forma de clasificar y organizar clases e interfaces, evita contlictos de
nombres

Plimorfismo: es la posibilidad de que el mismo mensaje enviado a objetos distintos,
ejecute metodos distintos.

Poo: programacion orientada a objetos



ProgressMonitor: muestra un dialogo donde se aprecia el progreso de una operacio

Public: cuando la clase es publica y se podra instanciar y utilizar desde cualquier
clase.

Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits, estos pucBgUV TECA
ser graficos sencillos o fotografias digitalizadas. CAMPUS

PERAS

Permiso: Regla asociada a un objeto (directorio, archivo, o impresora ) para regular los
usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este acceso.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de las paginas de un documento.
Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar, para
los servicios de un dominio o una computadora individual; y determine las acciones

que se levara a cabo cuando se complete.

Porta papeles: Area de almacenamiento temporal de memoria, utilizada para transferir
informacion que no va a ser requerida por el usuario.

Procesador: Parte principal de la computadora, es aqui donde se realiza las operaciones
o procesos digitados por el usuario.

Proceso por lotes: Datos recopilados y procesados en gran volumen.

Proceso en linea: Datos capturados y procesados automaticamente.

Protector de Pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en pantalla cuando ocurre
un determinado intervalo de tiempo en no realizar actividad o funcionamiento alguno

del mouse

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora
(impresora, monitor o MODEM)

Puntero: Flecha de senalamiento en la pantalla, que se desplaza arrastrando el mouse.

R

RAM: Memoria de acceso aleatorio, la memoria RAM es utilizada para leer vy escribir
informacion; esta informacion se pierde cuando se apaga la computadora,

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora (unidad de disco.
impresora, memoria) o de una red.

Recurso compartido: Conjunto de datos o programas utilizados por mas de un
dispositivo o programa, al que pueden acceder los usuarios de la red.

Red: es un enlace de computadoras, interconectadas a traves de un cableado.



Relacion de Composicion: cuando esta compuesta la relacion de otras clases, esto se’ . ..
hace a traves de los atributos
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Relacion de Herencia: una clase hija hereda de una clase padre o superclase, se pugde” | e
Iogmr la reutilizacion de codigos y una progresiva especializacion a traves de Und | rzea
jerarquia de clases. " CAMPUS
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Relacion de Uso: se relaciona a traves de los mensajes que se le envia, se produce
pasando una instancia de la clase como uno de los parametros.

Relaciones entre Clases: es para ofrecer una mayor funcionalidad y realizar tareas mas
complejas, la relacion se realiza entre las distintas clases.

Ruta de Acceso: Especifica la localidad de un archivo.
Rutine: esta clase permite interactuar a la aplicacion con el en torno en el que se esta

ejecutando

S
Separadores: definen la forma y tuncion del codigo.

Servidor: Es una computadora de gran capacidad que proporciona, recursos
compartidos a los usuarios de la red

Servidores WEB, es el encargado de publicar o poner a disposicion de una serie de
clientes unos recurso.

Seleccionar: Marcar un elemento haciendo clic sobre los mismos, con el fin de ejecutar
la accion que este proporcione.

Sistema de archivos: Estructura global a la que se le asigna un nombre, y se guardan
organizadamente los archivos.

Sistema integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes; cumpliendo la tuncion de integrarlos.

Sistema operativo: Software dependiente, que administra procesos y uso de memoria,
en un equipo de computacion.

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas utilizadas en las computadoras.
Software: Sistema insertado a los administradores de la computadora.
Sobrecarga: se produce en los metodos cuando una clase tiene métodos con el mismo

nombre pero que difieren o bien en el numero, tipo o parametros que reciben dichos
metodos.



SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término utilizado para monitores de alta
resolucion,

Swing: es el otro APl existente para crear interfaces de usuarios graficos, permiten
modificar su aspecto y comportamiento.

System: esta clase solo podra ser accedida si el programa Java que esta realizando es
una aplicacion, los apples java no pueden acceder a ésta clase.

System.Err: es el canal de error de entrada, aqui se muestran los errores producidos.
System.In: es el canal de entrada estandar, se utiliza para leer la entrada del usuario
desde el teclado.

T
Tape Backup: Respaldo de la base de datos del servidor.
Tecla de método abreviado: Combinacion de teclas, disponible para determinados
comandos, que pueden presionarse para ejecutar una aplicacion o proceso sin
seleccionar el menu o icono.

Teclas de direccion: Usadas por el usuario para moverse en la pantalla.

Tele conferencia: Creacion de la conferencia mediante la transmision de voz e imagen,
entre personas en lugares remotos.

TextField: son cajas de textos.
TextArea: son areas de textos

Tipos de Datos: entre los tipos de datos tenemos los array( o matrices) y las clases.

U

Unida de disco logica: Es una sub. particion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a traves de la red, que proporciona los servicios para la
utilizacion y la administracion de un dispositivo especifico.

UPS: Equipo que contiene energia, empleado para remplazar la falta de energia
electrica de la computadora.

URLS, es el mecanismo que se utiliza en internet para localizar e identificar de torma
unica un recurso dentro de internet.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.
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Ventana: Area rectangular de la pantalla en donde aparece una aplicacion o %
documento.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a algun otro recurs
traves de la red.

Vv

Ventana de aplicacion: Ventana principal que contiene una aplicacion, esta compuesta
por: barra de menu, area de trabajo y otros elementos.

Ventana de directorio: Ventana del administrador del archivo, que muestra el
contenido de un disco.

Ventana de directorio: Ventana principal que contiene una aplicacion, que muestra el
contenido de un disco.

Ventana de impresora: Contiene el icono de impresora, éste muestra toda la
informacion necesaria para imprimir documentos.

Ventana de grupo: Contiene los iconos de elemento de un grupo de programa.
Vinculacion de objetos: Metodo para transferir y compartir informacion entre
aplicaciones.

W
Width Height: son atributos para definir el alto y ancho en pixeles.

Windows: Interfaz grafica del usuario, desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows Xp: Sistema Operativo de 64 bits, portable, seguro y con aplicacion
multimedia. Pertenece a la familia de Microsoft Windows.

Windows NT Server: Es un super conj unto de Windows a NT Workstation.
Proporciona administracion y seguridad centralizada.



