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.a
GEf,BBALIDADES

Blenvenldo a conocer ef Siete¡a D.ll.P., este Manual de
Usuario ha sido elaborado con e1 propóeito de guiarl-o e
inetruirLo de una manera fáciI en e1 manejo eficiente de1
Sistema, redueiéndo y optimizando eI tienpo de trabaio en e]
Departamento Administrativo deL Campue - Prosperlna.

Con 06te uanual, usted aprenderá como ejecutar EUB
trabaJoe de manera óptlma, ein requerir para e11o experlencLa
alguna en el manejo de microcomputadoree ,

LO QUE CONTIENE ESTE }IANUAL

Eete manual contlene lnetruccionee para inetal,ar e1
producto bajo eL Sisteoa Operativo DOS, instrucciones para eI
manejo deL microcomputador ; e, inetrucciones que deben
eegulrse para manejar el Siotema. Este manual está dleeñado
para guardar toda la docuuentación coruespondlente aI Sisteua
D.M,P. de tal forma que usted pueda hacer referencia a Ia
mloma muy fácilmente.

Para uayor comprenslón y nanipulaclón deI manual se Io ha
divldido en tres voLúmenes :

. Yoluoen Uno:
¡ YoLumen l)oa :
. Volumen Tres:

Descrlpción Técnica de Edificlos
llantenimlento Preventivo
Presupuesto

A eu ve¿, cada vol,umen coneiete de 1as siguientee
eecciones:

Conosl-endo y aprendiendo a qanejar eu Co¡putador que
incluye informaclón específica sot¡re coro manejar el-
equipo de computación exietente en eI departamento
Administrativo de1 Campue Proeperina,

Conversiones ueadas er¡ eate üanual que incluye un

P¡itr. iGe¡eral idades
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Siste¡a D.It. P. llanual del Usuario

estandard de netodol,ogfas definidae para lntroducfr aI
usuario en e1 manejo de1 Sietema, mostrar pantalla§,
descrlblr tecLae de funclón, sintáxls y asf
suceslvamente.

fnatruccionea de Inetalación que incluye información
especlfica oobre como instalar los programas que
conforman ef Sistema D.M.P. en su Computador.

Caracterleticae del Sietena D.It.P. que deecribe
funclón, el alcance, los benef icl-os y
restrincione6 que presenta e1 Sistema,

1a
a§I

Procedimieuto Inicial que incluye los paeos neceeari.oe
para comenzar una sesión de trabajo en eI coürputador,
y e1 conjunto de instrucciones que usted debe seguir
para usar el, Slstema D.l'r. P. . Además incluye Ia
deecripción deI Menú General de] Sietema y 1a forma
coüo accesar a cada módu1o del nismo,

Proceeo del üódulo que lncLuye instrucciones que
usted reguiere conocer para uaar de la manera correcta
y eficiente un l{ódulo específico del, Sisteua, que
uated deñe procecar. La información d'el Dódulo en
proceso La eneontrará en el vol-umen respectivo. Esta
sección a su vez se subdlvide en capftuloe de acuerdo
a cada funcl-ón principal dentro del ¡ródufo en proceso.

A continnación se det.al]an cada r-rna de las secciones
arriba mencionadas.

Generaf idades Páa. ii



SÍsteua D. !t. P. üanual del Usuario

COIIOCIENDO Y APREIIDTENDO A HANEJAR Str COTPUTADOE

EI objetÍvo de esta sección ea e] de entrenar y
faniliari¿ar aI uouario con e1 equlpo de conputación
dieponible para ejecutar el §istema D,I1 .P, en eI Departamento
Administrativo de1 Campue.

E1 equipo báel-co del que coneta todo equipo do
computación consiete de un microcomputador e 3-mpreeora, A
continuacl-ón se muegtra un gráflco iluetratlvo de la forra que
presenta un microcomputador:

Cr.¡urr¡ prrerJe apreciar , éete con6l6te de una pantal,la
eimilar a La c),e un televieor que recibe eI no¡abre de uonitor,
¡:na unidarl reetangular para proceÉar todas las operacl-onéE que

I

il il tiil ilililil il t
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Sistema D. U. P. l{anua } del Ueuario

rec:tYse e1 norbre de C.P.U. (Urridad Cerrtral de Proceso) y un
teclado r¡.¡y eiüiLar aI de una máqrrlna de eecrlbir estandard.

EI rrorritor corra'¡,a de unos botonee en etr lado derecho, de
Ioe cuafer: el- que ee encnentra en la parte inferior perulte
errcenderlo y apagarlo, para errcenderlo rote el botón hacla oL
lado derecho y en forma inverea para apagarlo. E1 oegundo
botón colocado en Ia parte euperlor pernlte darle o qultarle
tc.,,rralidarl a Ia pantalla, eecoEléndo de eeta forma ueted e}
torrc¡ que 1e permita trabaJar máo apropiadamente, ein que eI
brillo prod¡¡eirlo por la parrtalla le afecte.

EI C.P,U. ee e1 cuerpó princlpal del computarlor ein eI
cual no ae podrian ot¡tener lae grandes faeilldadee que hoy en
dÍa rros ofrecen 1os ¡aLcrr.,¡computadores . Este al 1gual que e1
rnr.,,nitor debe eer encendlclo, para Io cual en e} coetado derécho
err er.l parte poeterior poEiee un euitch que no6 indlca encendldo
por rredlo del nú¡nero 1 y apagado por medlo de1 nrlmero O, ueted
debe alternar correctáñente eL e¡¡ltch para encender ó apagar
eI co rp¡:tarlor, Eete C. P. U, preeenta a Eu vez en Eu parte
delaatera Lzguierda una urrldad que poÉee la slguiente forua:

o

-

Es. una raaura en forma
de compuerta por 1a cual ee
introd¡,rcen 1o que de ahora en
adelante donom ina remo s
diekettee y que no Eon mag
que aquellos intrumentoe que
nos permlten alruacenar en

Eetae unidades reeiben eL nombre de unl-dadee ds
lectura/eecritura, ya que permLten almacenar o escrlbir
información en 1os dlskettes y a 6u vez leer Ia informaclón

Generalidades Páe. iv

Eeta unidad ee Ia que
pernite que eI usuario ae
crrüunique con eI co¡nputador .

urra forma enterrdible p.rr el c..r iputarlor tc.¡da la iafc¡r¡oaci,ón que
*e cieaea procesar pará efect¡¡ar 1oe trabajos que ueted
requ iera ,

Ct-=



Sisterna D.Il .P. Ilanual del Ueuarlo

que éstos poseen. Normalmente a estas unidadee se Ias
identifica o referencia por medio de una letra, en nuegtro
caso reconoceremos a esta unidad con 1a letra A y aaf 1a
identificaremos en las eiguLentee seccionee de eate lnanuaL.

Es preclso que Be famillarice con eetas partee de1
computador para que no tenga problemae a1 manlpufar eI equLpo,

Couo se mencionó anterlormente Iae unidadee
lectura,/escritura trabaJan con diskettee. A continuación
presenta una fi8ura ilustrativa de] misro:

de
ge

Exieten diferentea tipos
de dieketteÉ, pero a loe que
haremos referencia serán
aquelloe que tienen
característicae similares a
1as moetradae en 1a flgura.

E

0

Eetos dieketteo auelen
denomi-narse diacoe f lexi-blea
por Ia facilidad con Ia que
Borl rranipulados y la
vulnerabilidad a Ia que e6tárr
sujetos, generaLoente tienen
un tamafir"¡ eÉitandard de 5 Ll 1"
y almaeenarL L,¿at,a 435ffi
caracteree.

Para lograr almacenar o leer información desde un
diskette, éste debe 6er introducido en Ia unidad de
lectura/escrit,r¡ra .

Ust.ed deberá lntroducir e1 diekette en Ia unidad de
lectura,/escritura aPropiadamente.

0na vee ingresado debe cerrar la compuerta de Ia unldad,
para 1o cual preei.onará hacla abajo y en 6u totalidad Ia
palanca que se encuentra en la mitad de la unidad. Sl usted

Ge¡eral idades Páa. v
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Sisteua D.U.P. üanuaI del- Ueuario

.¡ cierra correctamente 1a compuerta, no podrá efectuar ningrln
traba jo e¡r elI.a.

Otra parte iuportante que contiene e1 C.P.U. eB 10 que
denominaremos de ahora en adefante disco duro, el cual 6e
encuentra colocado en su part€ dela¡tera derecha y preaenta Ia
siguiente forma:

Este dieco duro, cumple
la miema función que los
diokettee, con Ia dlferencia
de q¡.re éste se encueatra
colocado dentro de1
coroputador y no puede 6er
manipulado ni. transportado
I>or el ueuario, aderoás de
terrer cor¡¡o caracterfetica
principal eI de permitir
almacenar un núüerc¡ mayor de
i.nf ormac ión , ae i eomo ta¡obién
e1 de I¡ernitir que lae
operaciones Ee efectúen de
Lraá forma rráe ráplda y
eficiente.

Cabe nencionar que para encender el computador, adená6 de
colocar el, switch en modo encendido Ee requier€ que ueted
coloque en La unidad A un dlokette conocldo con eI nombre de
DOS, cuya función ee Ia de poner en marcha eI computador y
dejarlo llsto para que el usuarLo pueda naneJarlo, Ueted
reconocerá fácilmente este dlakette ya que en 6u etiqueta t
fLevará escrito Ia palabra DOS.

Otra caracterlstica principal de1 dieco duro ee Ia de que
por encontraree colocado dentro def couputador, no neceeita
utllizar ef diekette del DOS para encender eI conputador, ya
que toda Ia información necesaria Ia encontrará en el digco
duro ,

1 Una etiqueta ee un papef adheelvo, colocado en 1a Inrte delantera
del diskette con }a cual ae ldentlfica e1 contenldo deI mlsmo,

Generalidadee Pás. vi
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$iste¡oa D.U.P. llanual del Ueuario

A1 igual que 1a6 unidades de lectura/escritura , e} dl6co
duro es ltlentifi.cado por medl,o de una letra, Ia letra que ha
sido asignada aI disco duro es la C y 6erá por medio de ella
como noñ refer.lremos de ahora en adelante aI disco duro, EI
t.amaño que alcanza e1 disco duro disponible en ef DePartamento
Aduinietrativo es de 1O ntllonee de caraeterea.

Ahora solo le queda por familiarizarse con el teclado, e1
mismo que tiene una forma sLmilar a }a de una máqufna de
escribir eetandard, con l-a caracterLstica de que incluye un
conjunto de tecLas adlclonalee, para ejecutar funclonee
espeefficas de computaclón, dependiendo del proceeo que 6e
desee ej ecutar .

Estas tecLas adiclonales euelen pre6entar6e reealtadas en
e1 teclado; es decir, presentan una tonalidad dLferente a lae
teclas collune¡ y ademáe 6e encuentran bordeando e1 conJunto de
teclas estandaree.

Estas teclas adicionales, se encuentran en e1 borde
izquierdo y en eI borde derecho reciben ef nombre de teclae
funcionales. Se denominan así porque como s¡r nombre 1o

indica cada una de eLlas cumple una funclón especÍflca
dependiendo deL proceoo que 6e ejecute. Las teclae que
conforman un cuadrado en eI lado derecho recLben e1 noubre do
teelado nunérico, ya que su objetivo es eI de utl11¿ar1o de Ia
misma manera como una calculadora cuando se efectúen trabaJos
que reqtrieran manejo de números.

En la siguiente sección se indlcará cualee son 1ae tecl,as
adlclonalee utilizadas pcr el, Sletema D,tC,P. y Ia funclón qua
cumple cada una de ell,as dentro de1 Sietema,

Ahora Usted ya conoce 1as partee que conforuan el
¡nicrocouputador con e} que cuenta, como encender el monLtor,
la unidad central de proceso, como manejar y reconocer 1oe
diaket.tes y como eatá conformado eI teclado. Ahora 6e
procedera a expll"car el uoo de Ia inpresora para completar 1a
expLicaci6n sobre como operar un equipo báelco de conputaclón.

GeneraLidades Pá4. vii
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DE t',!UE.AS IEC;{uLUs'ClS

La impresora e6 un dispt¡sitivo adici,onal que nos Permite
reflej.er en papel todoe los trabaJos efectuadoe en e1
microcomputador , de t"r1 forma que pueda enviaree por medlo de
reportes toda 1a información necesitada por los usuarioe de1
§istema.

En eI siguiente gráfico ilustramos 1a forma que presenta
una impresora:

Como es de suponer para poner en funcionamj.ento la
impresora, éeta debe ser eneendida, para 1o cua] en el coetado
derecho en su parte posterlor po6ee un swltch que nos indlca
encendido por medio del número 1y apagado por medlo del
nrlmero O, usted debe alternar correctamente e1 switch para
encender ó apagar la l¡npresora,

Además debe proveerle deL papel en e] cual ee refleJará
1a infornación eolicltada. E1 papel a uElar

en 1a impresión se denomina papel coatlnuo y para coLocarlo
debe introducirlo a 1a impresora por 6rr parte poeterlor,
levante o qulte La tapa que cubre 1a cinta de 1a impreeora,
llbere el papel para 1o eual debe bajar Ia palanca que 1o
sujeta y que se encuent.ra en ;a parte interior izqulerda,
sujete el papel con las dos ruedae de tracclón con }as que
cuenta fa impresora en 6u parte lnterior hacléndo gue
eoincidan los agujeros deI papel correctamente y una vez que
haya colocado bien el papel, colóquele la tapa a 1a Inpresora.

Ahora fijese en la parte derecha Euperior de Ia
i.mpresora, ésta cuenta con un panel de control e} cual
permite que Ia impresora se coloque en modo llato para
ioprlmj.r Ot{ LII{E, el cual indica encendldo ei. ee encuentra
encendida una 1uz de color verde y apagado ei no ee encuentra
ninguna 1uz encendida. Cologue en encendLdo el modo ON I¡IllE
y por medj-o de1 Sistema emita au reporte, e1 cual ee emltirá
correctanente ,

Este panel coneta además de dos modos de control
adlclonales, y que podemos emplear solo ei ee encuentra e1
modo ON LIIIE apagado y que perulten sublr eI papel una llnea

Generalidades Pá4. vlii
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a 1a vez LIIIE FEED ó .qvansar una páglna a 1a vez FOBU FBED.
llsted puede usar cualquiera de 1os dos modos apagando eI modo
Ol{ LME, eada vez que clesee sacar o acomodar e1 papel.

Cada qlre desee emiti.r un reporte debe tener 1a iupreeora
correctamente encendida y colocado el" pape1, para 1o cual debe
seguir todos los paso6 ya descritoa. Con todas Lae
indieaciones dadas en este mouento Usted ee encuentra ILsto
para operar su equipo de Cooputación y eontinuar con lae
siguientes seeciones para utllizar ef Sietema D,M.P.

Generalidades Páe. lx
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CONVENSIO}¡ES USADAS 8N ESTE TABT'AL

El Manual de1 Ueuario del Siatena D.Dl ,P. usa un eetandard
de eonvensiones definldas para lntroducirlo en e1 ueo de
pantallas, descri,bir acciones y Eintáxis utilizada en este
l{anua1 para que Usted se familiarice con eI Sistema, 1o
conozca y 1o use de la manera correcta.

Las convens.lones generales empleadas son 1as 6iguiente6:

Todas aquelLae palabras que se encuentren en letraa
üAYIISCULAS y en una tonafidad más oscura, representan
órdenes que usted debe proveerLe al Sistema; ee decir,
digitarfas para ejecutar un proceso determinado.

a

a Cuando e¡lcuentre palabras encerradas entre parentesls
rÉctqrs (tl), ]e indicará eL uso de una tecla de función.
Usted clebe presionar la misma en lugar de escribir 1o que
entre ellos se indique.

Se emplearán ilustraciones gráficaÉ para i.ndicar 1o que
aparecerá en }a pantalla de eu computador cuando uat€d
ejecute el Sistema.

Se explicará eI contenido del formato general de las
pantallas de] Sistema, para que Usted recono¿ca la
información presentada en cada linea de Ia pantalla que
§e encr¡entre procesando en un momento deterulnado,
evitando con ésto tener gue repetir Ia expll-cación cada
ve¿ que en e1 Manual se muestre una pantaI1a.

Se explicará eL r¡so de 1as teclas especiales que se
ut1]j-zan para proveer instruecionee a1 Slstema D.H.P.,
de taI forma que cuando se }e indique a Usted en
cualquier sección de su üanua1 que emplee una tecla
determinada, ya se encuentre familiari¿ado con Ia

función que ésta efectuará sin tener que indicarselo
c.rda vez que deba uearla.

Notas explicativas adicionalee irán acompañadas de

Pá9. xGeneraf idades
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Sistena D.t .P. üanual de1 Usuario

número cuya expl,icación estará Localizada como una trota
aI pie de la página en que se requiera Ia explicación.

Los meneajeo que aignifiquen alerta sobre algún error y
que en e1 Sistema 6e presentan en forma parpadeante en eI
manr,ral se presentarán con Letras Itál1-cae.

PANTALLAS DEL SISTE}IA

L.ns pantalLas qLre se emplean en e1 Sistema D.H.P. tienen
1a eiguiente estructura:

tuilt§fuclot Dfl, cln$ - $P0t,

üfit0 03l8nt[

26/rB[/91
10: ?6:3?

¡l

2)

3)

h*rlpdh llolcr

üa¡teni¡iento Prcveutivo

P¡esupuerto

il¡cl §ali¡
üer¡aje: Xódulo de Desc¡ipciór Iécrica de lo¡ ldificior

[I1] üeru l¡t.

Eeta será 1a primera pantalla que visualizará cuando
comience a utilizar el- Sistema D,l'1 ,P., a medida que proceae
alguna opción del Sj,stema 1e aparecerán pantallas slrilaree.

General idades Pág. xi
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Sistesa D. Pl -P. l{anual de1 Uauario

Para diferenciar una pantall-a de otra, éetas se han
dividi.do en tres partes: Cabecera, §uerpo y llenaaj€a. A
continuación se explica eI contenido de cada parte empleada en
una pantalla:

Cabecera

Esta parte está conformada por las cinso prioerae llngae
de fa pantalla; es deci.r, el recuadro que 6e encuontra en la
parte superior. Aqui se detalla 1o eiguiente:

En Ia 1ínea 2 aparece e1 nombre del Sistema, eI nombre
de1 Departamento para el que fue desarrollado y la
hora en que se está usando e1 Sistema. Esta 1ínea no
varía durante toda Ia ejecución de1 proceso.

En Ia 1Ínea 3 aparece eI nombre de1 programa que
genera e1 proceeo, eI lfódulo que 6e está procoeando y
}a fecha en que se e6tá ejecutando el Sl§tena.

En Ia línea 4 aparece eI nombre de Ia función que se
está ejecutando dentro de1 módulo en proceso.

Cuerpo

Esta parte está conformada deede La Iínea 6 haeta Ia
l-ínea ZQ, ee 1a parte máe susceptible a cambios, su contenido
dependerá de }a función que se esté ejecutando dentro del
mócluIo, Lo qt¡e puede aparecer en e6ta parte es:

tln Uenú de Opcionea que no es más que una lista de 1ae
funciones que pueden ejecutarse para eI nódulo en
proceso y que Usted puede elegir a criterlo. La
primera opción siempre se presentará reÉaltadai e6

a

a

ciecir, mostrada con una imagen en fondo reyerBo l para
efecto de enseñan¿a en e1 Dianual, ésta será presentada
con letraa sorbreadas.

Genera lidades Páe. xii
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un formato ordenado y que usted deberá ingreear de
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acuerdo a }a función que procese, asi ae le
solicitará ingreso de códigos, deecripcl,onea, feshas
que *erán expficadas en 6u E¡omento oportuno en Ia
sección Proeeso del, üódulo.

Ilenea j es

Es ta
1ínea 24;
inferior,

parte está confor¡nada desde 1a lfnea
es decir, el recuadro que ae encuentra
Aquí se deta]la 1o slguiente:

2t
en

haeta Ia
La parte

a En }a linea 2L se muestra Ia lista de teclae
funcionales que usted puede usar para dar
instrueciones de las acciones que debe efectuar e1
Sistema. Máa adelante en esta sección se indicará que
función ejecutan 1as teclas funcionales dentro del
Sistema D.M.P.

ta línea 23 es utifizada para Dostrar Loe diferentee
mensajes que se envían aI usuario. Estoe mensajea
aparecerán instruyéndoLo sobre 1as accione6 que d6be
seguir para ingresar información al SLetema, aaf como
también para alertarlo sobre posibles errores que ae
cometan o que ocurran aI usar el nisfio.

Ahora []s ted
una panta11a,
reconccimiento.

se encuentra familiarizado con eI forrato de
de taI Danera que le será fácil 6u

Forna de elegir una OI¡ción

Adicionalmente a conocer eI contenido de una pantalla
cabe i¡rdicar ,1ue cuando Ee procese un llenú de Opcionee, Usted
Fuede Élegir cualquiera de las opci,ones que se 1e presenten de
tres forma: a saLrer:

Genera 1idades Pá4. xiii

Sistena D.ll. P.
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Si la opción se encuentra en fondo revereo, indlca
que esta está disponible y para eleglrla basta con
qrle sea presionada ]a tecLa [Enter],
Si ]a opción no se encuentra en fondo reverco,
[Ie ted puede utillzar ].as teclas de direscl6n que Ee
encuentran en el teclado nu¡¡érico, para resaltar la
opción que desee elegir, una yez reaaltada 1a
opción para elegirla debe presionarse Ia tecla
IEnter].
Cada opción se eneuentra acompañada de un núnero,
de tal forma que aunque ésta no se encuentre
resaltada, e6 sufiente con dlgitar e] núuero
asociado a l-a opción para elegirla.

I4ANEJO DEL TECLADO

Comr': fue indicado eI teclado de su computador luce como
el teclatlo rie una máquina de escribir, excepto que incluye
algunas teclas especiales. Antes de que []sted comience a usar
el, Sistema D.M.P., detre familiarizarse con las siguientes

IEnter]

1

[ <_]

Esta tecla en algunas ocaeionee tse encuentra
etiquetada con [<-l ] o [Return]. Se encuentra
locali.zada en el lado derecho del teclado y eu
función es la ingreear a1 Sietema inforuación; es
decir, cada vez que el Sistema 1e solicite un dato
usted debe indicar que ha terminado de lngroaar 1a
información solicitada presfonando eata tecla, ael
como tamblén, 6e usa esta tecla para Continuar
ejecutándo un proceso especifico.
La tecla de flecha izquierda retrocede e1 cureorz
una poaición en Ia pantal]a y Be encuentra
localizada bajo e1 nú¡nero 4 deL teclado numérico.

EI cursor es tma rayita partr)adeante que 1e indica en que l:gar de Ia
pantalla se eocribirá Ia i¡rfor¡nación que deeea ingresar,

2

General idades Pá9. xiv

r

3.



r.958

¡
,-

Siste¡a D. t{. P. llanual del Usuario
Br I()f CA

[_) ]

DE L§üirELAi lE ,iJL

La tecla de flecha hacia La derecha avanza eI
cursor una posición en fa pantalla y se encuentra
focalizada bajo el número 6 del teclado numérico.

La tecla de flecha hacia arri,ba ¡nueve el cureor una
1ínea hacia arriba y Ee encuentra localiaada baJo
e1 número 8 del, teclado numérieo,

La tecla de flecha hacia abajo mueve el curgor una
1ínea hacia abajo y se encuentra localizada bajo el
llírmero 2 del tecl.ado numérico.

Esta tecla a menudo está etlquetada cono [I],eIeteI y
6e encuentra localizada bajo eI puato dccfnal (. )
de1 teclado nuüérico. Su función ee Ia de borrar
un caracter a Ia derecha.

Esta tecla a menudo está etiquetada con lBackepace ]
o como una flecha gruesa apuntando hacla la
izquierda, usualmente se encuentra locallzada al
tope derecho superior y su funcLón e§ Ia de borrar
un caracter a la izquierda.

Esta tecla permite ejecutar pagineo hacla atráe; es
decir, retrocede una pantalla para mostrar líneas
adicionales de información cuando ésta no puedo
visualizarse por completo en una eola pantaIla. Se
encuentra localizada bajo e1 número I del teclado
nunérico,

Esta tecl,a permite ejecutar pagineo hacla adeLante;
es decir, la miema función de Ia üec1a ante6
expJ.icada. Se encuentra localizada bajo el número
3 deL t.ecLado numérico.

Esta tecla es utllizada para finalizar su trabajo
trajo e1 Sistema y retornar a1 DOS, le ofrecerá Ia
opción de termi.nar realmente su trabajo ó de

continuar bajo eI mismo en caao de haberla
presionado por error. Se encuentra locallzada a1
tope izquierdo superior del teclado estandard.

t

rl

l

'l

IDe11

IBspace]

lPeDnl

lEscl

GeneraL idades P¡á9. xv
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t F1l Esta tecla se usa para retroceder aI paso anterior
durante la ejecución de cualquier proceso. Se
encuentra l-ocal,izada af extremo derecho del
teclado.

Estas dc,s írltimas t,eclas pueden ser presLonadas en
cualquier parte del proceso ya que siempre se encontrarán
"activas, a diferenela de [Enter], tPeDnl , [PeUp] y [F9] eue
estarán disponibles sol-o cuando asi se 1o indique en Ia 1ínea

Adicionalmente se emplea 1a tecLa tF9l que cunple
diferentes funciones dependiendo de La opción que 6e procese,
pcr 1o tanto se expLicará en el momento de su utilización eu
función.

Generalidades PáS. xvi
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QITE ES EL SI §TBüA D . T . P

Hasta ahora hemos hablado sobre la
encontrar referencia en e} Hanuaf del
D.!1.P., pero qué ee eI Sistema D.M.P. .

forma en que
llsuario de1

podemos
Sl-stema

' Es e1 Sistexoa de Descripción Técnica de los Edificioe,
Ilantenimiento Preventivo y Presupuesto del Ca¡upus Prosperina
que eatisface Las necesidades deL Departamento Administra-tivo
deL Campus Prosperina, Espo}, de una manera veraz, oportuna y
eficiente.

Con éL l]sted podrá obtener y proceÉar lnformaclón en ]-o
que respecta a necesidades, tales como:

Hantener un controf automátizado de 1a estructura y
característi-cas de construcción de cada uno de loe
edificios que conforman eL Campus, utilizándo para
eLLo eI Módu1o de Descri¡¡ción Técnica.

¡

I Llevar un control de Los trabajoe efectuadoe para
evitar o detectar posibles averías en todaa lae
áreas deL Campus por medio de1 Módulo de
üanteninLe¡to PreventLvo.

Llevar un control eetimativo de los co6to6
generados por lae actividades efectuadas en e1
llantenimiento Preventivo por medlo de1 Módulo de
Presupuesto .

Lográndo con el-1o rapide¿ en La obtenci.ón de lnformación
que permit"e toma de tlecisiones a tiempo. Además e1 Sietera
presenta la característica de ser fáci1 de manejar y amigable
a] usttario, garantizándo1e que no tendrá ninguna diflcultad
para manejarla,

General-idades Páe. xvii
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INSTRI]CCIONES DE INSTALACION

Cuando e1 Sistema D.14.P. vaya a oer utillzado por prirera
vez, éste debe ser instalado. Para inatalar €1 Sietena
asegurese de tener a dlspoeiclón los cuatro dl-ehettee que
contienen los prograü¡as deI Slstena, 1os mismoe quo Be
encuentran etiquetados con SI§TE}íA D.ü-P. y 6iga los
eiguientes pasos:

Encienda el Computador

Una vez que haya aparecido on la pantalla 1o aiE;ulente:

c>

Haga a la unidad A su unidad de trabajo actual
ingresando:

1

,

en

A: [Enter]
la pantalla aparecerá:

A>

3. Inserte en ]a unidad A eI primer disketto (Dieco S 1)

Sistema, ingresando:4. Comi-ence a instalar su

A>INSTALL [Enter]
A continuación varLos meneaJes aparecerán lnstruyéndo1o
para que inserte los diskettes reetantes en la unidad A.
Siga las instrucciones que ae proveen en 1a pantalla, Si
llsted inserta un diskette fuera de la secuencia recl-birá
un mensaje de error, éntonces Usted deberá lneertar eI
diskette correcto y continuar.

Una vez que ae ha completado 1a carga de todos Ioe
diskettes, aparecerá un mensaje lndicándole si su Slstema
6e encuentra correctamente instalado, cortro Blgue:
I¿stalación Conpletada Exitosauente.

Genera lidades Pá4. xviii
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PROCEDIüIENTO INICIAL

['lna ve¿ que el sistema se
instalado, usted se encuentra fisto
bajo eI .9istema D.l'l .P.

encuentra correct.amente
para comenzar su trabajo

Cada vez que usted utilice e1 siotema debe ejecutar 1o
s igu i ente :

C>DüP lEnter]

Espere un momento mientras Ée proceoa Ia inforoaclón
adecuada, eI l-ape o de espera no Ie tomará Das allá de un
mj.nuto, 3 como respuesta af irnat5-va, se le soLl,citará en 1a
parte inferior izquierda de la pantalla gue lngreee }a clave
de acceso aL Sistema, que es única para cada usuario, en catso
de equi.vocarse 6e le permitirá reingresar esta clave hasta por
tres ocasiones, si ee equivoca más de tres vecea, no le
permitirá ingresar al Sistema, haciéndo1e regresar al DOS, si
eI ingreso eÉ correcto aparecerá en 1a pantalla del
computador, una formato de pantalla de ]ae Disüag
caracteríeticas a que 6e muestra en 1a página siguiente.

Un.e vez que se Le ha presentado la pantal-Ia arriba
mencionada, ueted se encuentra listo para comenzar ou trabajo
bajo e1 Sistema O.M.P. La pantalla en mención noe nuesüra eI
Illenú General de opsiones del Sistema, a partlr de1 cual
podemo-s seleecionar e1 }lódu1o que se desee procesar. Como ee
h.a mencior:adr--¡ anteriormente Los móduLos que presenta eI
e.i ^ +^-- .-^-.

. Descripción Técnica de fos Edificios
¡ M.ant,enimiento Preventivo
. Presul¡uesto

Generaf idades Pá9. xix
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Si existe una demora superior a1 minuto solicite aseaorÍa
a 1os programadores deL Sistema,
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§istera 0. ü.?.
ürx!

rDilIr§Btct0tr nxü cilH$ - x§Po[

üEII S¡[rUr

2r/rBr/91
l0:26:37

lt
,l

3l

hmtftó¡ ll¡rtu

t¡nteli¡ie¡to P¡evertiro

P¡e¡ugue¡to

Descripción Técnica de Edificios
Mantenimiento Preventivo
Presupue sto

lBacl Salir
üenaaje: lódulo de Drocripcióa técric¿ de lo¡ Xdificio¡

üll tre¡u l¡t.

Como puede apreciar en Ia pantalla arriba mostrada, Usted
puede decidir en este momento trabajar en aIgún móduLo de1
Sistema, automáticamente se presentará resaltada Ia opcl6n que
procesa e1 Módu1o de DescripcL6a TiScnlca de Ediflcios, pero
tlsted podrá selecionar eI }tódu1o que desee; ó en su defecto
abandonar el sistema y permanecer bajo IíFOXPLI S, presionando
1a tecla tFll o finalizar su trabajo y retornar aI DOS,
presionando la tecla IEsc].

De aqul en adeLante, eI nanual 6e encargará de lnstruirlo
en e1 manejo del Módulo que usted decida procoear, sin olvldar
que debe buscar e1 volumen reapectivo, para obtener Ia
instrucción adecuada, vale 1a pena recordar eI contenldo de
Los vo1úmenes:

¡ Yolu¡e¡ Uno:
. Volumen Dos:
. Volumen Tree:

General idades Pás. xx
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PRESUPUESTO DEL MANTENIENTO

INTRODUCCION

E1 módulo de Preeupuesto tlene couo finalldad calcular eI
preaupuegto de todoe los manteniülentoe qrre Be reallzan en eI
canpuc poLltécnlco.

Este módulo toma todos Ios gaetos
mantenimiento hasta una fecha determinada
presupuesto a una fecha eetablecida

Lncurr l-dos
y eaLcula

en
e1

EI preeupuesto ee reallzado a toda6 las obras exi.6t€nte6
en el campus politécnlco .

EL módu1o permite realizar eI presupueeto a una fecha
determinada, a consuLtar el presupuesto, ya Eea de manera
gieneral , por obra y por rubro, aei como tambien preeentar
reporteg, Permite realizar actuaflzaciones independientee por
rubro y por recur6o. Dá Ia facllidad de hacer reajustes aI
preeupuesto en curao

¡
t-
I

t'{

r95g

oLr¡,

p
I

Preeupueato

ornr toTECA
r,¡ rliui.rs lEcituLoglcts

P.tág. 1
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PROCESO DBL üODULO

Para ingrosar aL módul-o de Presupueeto, luego de haber
lngresado al Sistoma D.M.P deberá selecclonar 1a opclón 3 d€1
Ilenú que 6e úuestra acontinuacLón:

§iatera D.ü. P.

üBi0

¡¡ililsruCl0t D¡L Clt?0S - $mt

üBl0 Bxxntt

2fiLltsl
?3:0?:59

l) De¡c¡lpció¡ ?óe¡ic¡

2) [r¡te¡iricnto lrerrntiro

l) ln¡rru¡to

ll¡cl $alir [IU üenu lut.
lo¡aajs : lód¡10 que Prc¡upneota loo §erv. de la¡te¡i¡ieuto P¡oro¡tiro

A1 aeLeccionar fa opclón de1 llódulo de Presupuesto
aparecerá el llenrl Principal del üódulo,

Preeupueoto Páe. z
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CAPITULO 15

CONSULTA

E1 obJetlvo de eete capítuIo ee gularlo para reallzar IaE
reepectlvas coneultas referente al presupueoto.

Usted podrá visualizar eJ. presupuesto de manera general,
ee decir eI presuI¡ueeto total de cada obra; I¡or obra, 1e
per¡oitlrá apreciar el presupuesto de todos loe rubroe que
lntervi,enen eD una obra eapecÍfica; y ¡ror rubro eI cual
presenta e1 preeupuesto de todos los recuraos que intervienen
en eI rubro de una obra determl-nada.

Para visualiaar eI presrrpueeto eeleccloue l del menrl
princl-pal del ¡oódu1o de coneulta.

Preeupueeto Pá8. 3
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r¡

?)

r)

r)

5)

6)

toult¡

Ieajuoteo

Crraciól de Prerngueolo

Ieporter

lctrali¡ació¡

lalte¡i¡ierto

[I¡c] S¿lir
[emaje:

[lt] teu ht.
üódrlo que Prernprest¿ lor Sorr. de tauteai¡lorto Prere¡tiro

A contl-nuación ee 1e presentará un subuenú e1 misuo que
le permitirá escoger ef tipo de consulta que deeea.

15,1 CONST]LTA GENERAL

Esta opción preeenta e1 totaL
obra. Seleccione 1 de1 aubnenú de
banera:

pre supues tado
consulta de La

por cada
s iBu lente

Siatera D. ü.P,
DÜPPiOgS

IDüilt§ntcl0l [a cln$ - ¡sml
Preoupueeto

üBTO PIIXCIPTI

2/ü[I/$l
23:11:0?

Presupueeto Pás. 4
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§i¡tera D. tr.P.

DüPPüIOO

t¡üIl$tuclu Dlr cluus - ¡sP0f,

Preaupuerto

coü§utft

?/ürI/91
23:l$;5?

tl lomrl

?) Po¡ Obr¡

3) Po¡ l¡bro

fitcl Salir
ler¡¡je: truc¡tra el lreau¡ü¿sto tot¡l de toda¡ laa Obr¡¡

[Il] tr¿au [nt.

Preeupueeto

Luego usted podrá apreciar e1 presupueeto de todaE 1as
obrae de 1a elguiente Danera:

Páa- 5
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$i¡to¡a D.l. P.

0iP?Plts
tDililsiltc¡ot DIL cü?us - IsP0t

Prerupuoato

cols0Ht §fl[ntt

5/ütI/91
0$: l6:13

üü DSCI¡tClO

CITII
xt¡ciltc0 / $¡cn0llco
JTXDITXNII

filI$Pfit¡
iltPItt¡

It¡0ü

0t
02

03
gl

06

?8{,
{, t2t,

37,

t,l1$,
00,

990.00
181 .gg

t00.90
000.00

190.50

lotrl ln¡r¡t¡t¡io | 6,159, ?8?.09

[I¡cl Salir [Pth] lrar¡ar E¡Upl Xetroceder
talsaje: io o¡iate¡ rar obra¡

llll üeru hi.

La OBRA repr€senta eI código de una obra deteroinada; Ia
DESCRIPCIOI muestra eL detalle de Ia obra y VALOR representa
e1 presupuesto general de una obra determinada.

Ueted podrá utilizar Las teclas de avanzar y retroceder
para vieuali¿ar mejor; para salir de esta pantalLa 1o podrá
realizar utilizando lae teclae ea1lda.

I5.2 CONSULTA POR OBRA

I¡a consulta por obra preeenta eI presupueeto de cada
rubro que pertenece a una obra eepecificada.

EoleccLone la opción 2 dol submenú de coneulta preeentado
a contl"nuación:

Preeupueeto Páe. 6
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*

§i¡te¡¿ D.ü. P.

DTPPütOO

rüIlt$l$cro! D¡t cüP0§ - HP0r,

Preaupuoato

COT§Ü[?I

6/ü[I/91
??:11:35

l) Gs¡eral

l) los 0¡n

3) Por l¡bro

Rl Bt IOT,:CA
x riiurLrs lEc'r'JLoclcls

[lrs] $ali¡
üersajc: üueotra el pro¡¡p¡e¡to de ula ob¡a dsterri¡ada

[Il] üe¡u l¡t.

Luego ee preeentará una pantalla de ingreso en La cual,
tendrá que digitar e1 código de Ia obra a coneul"tar, l"a
pantalla se pregenta a continuaclón:

Preeupuesto Pás. 7
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§iotora D.t. P.

DüPTPIzO

t!ilUstttclu DII cü?u§ - $Pot
Pruupuerto

c0xsnHl 0BIt

r/ürr/91
0l:10:02

0Bll : I

[Bcl §a]i¡
üoma je:

[Il] üe¡u A¡t.

Por eJemplo, sl 1a obra que deaea conaultar fuere O1 ,
proceda a digitarlo, luego usted podrá apreciar eI preeupuesto
de los rubroe que pertenÉcen a esta obra de Ia eiguiente
Danera:

Preoupuoato Pás,. I
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$i¡to¡a D.l. P.

DIPPPI?O

¡mtl¡st$ct0 Dlt cItP!§ - !sl0[
Preaupucato

cot§0t?t oBn

uilI/91
9l:10:02

OBTi

ruo

lt

ll cnlt

u§anclI

nxPtltcl0x 0x PttIDt§

lltflo üIt.
yl,w.0a

ü¡0

291,005.W

l0ilt 0m 29t,000.00

ll¡cl §ali¡ [P¡0pl lva¡¡ar [PíEr] letroceder
üeneaje: lo exiaten ¡ao rubros de e¡¿ obra

llll üe¡u l¡t.

El RITBRO representa 61 códlgo de todos 1oe rubros que
intervi.enen en €sa obra; Ia DESCRIPCION detalLa e1 código del
rubro; Ia CAIITIDAD repreaenta el número de veces que se va
a reali¿ar el mantenimiento; el PRBCIO UIIITARIO es eI valor
preaupueetado del rubro en un manten.lmiento; eI YALOR ee e]
presupuesto totaf por rubro,

üsted podrá utilizar ]as tecLas de avanzar y retroceder
para visualizar meJor; para salir de esta pantalla 1o podrá
reaLLzar utilizando Las teclas safida.

15.3 CO}¡S{ILTA POR RTIBRO

Permite vieualizar el preeupuesto de 1os recursos que
perter¡ecen a un rubro determinado.

Presupuesto Pás. I

c¡nuD

2
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Seleccione la opción número 3 del aubmenú de Consulta de
fa eigulente manera :

Si¡tora D.ü.P.
DTPPüIOO

tuiltfiilct0r Dn cm0§ - ffimr,
Prerupueato

c0r$0t ?r

6/Utisl
?1:3?:35

ll

2)

r)

Goreral

Por 0bra

h htr.

ll¡cl Salir
üolsaje: üuratra el p¡s¡upur¡to de un rubro deter¡i¡ado

[Il] te¡u l¡t.

A contlnuación se presenta 1a pantalla de inEreso de1
código dol rubro a conauLtar de la siguiente manera:

Presupueeto P¡á9. lñ
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Sistor¿ D.ü. P.

DTPPPITO

ruilt§tuclot DBL cIüPü§ - ts?0t
Prooupueoto

com0nt tuBt0

2/üáY/91

23:25:13

I0B[0:t

ll¡el Salir
ie¡oajo:

llll üe¡u l¡t.

Por ejemplo el- ef rubro que usted deeeara consultar fueae
eL códi.go 4111, digttelo, y la información será presentada de
1a siguiente manera:

Presupueato P¡í9. 11
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§i¡tera D.ü.P.
DüPTPISO

tDüIlt$u0¡or 0B cllPlS - t§P0t
Preupuerto

cot§0Ht t0BI0

5/ilV91
09: l8: l0

l0Bl0 : tlll ltPlm0lfi D¡ Ptt¡DI§

IEgtS0s It[0t

B{uipoa
ta¡o 0bra

iateriale¡
Co¡to 0ritario Directo
Coato¡ I¡dirccto¡:

0¿¡to¡ Seuarale¡
hproriotoe
lltilidade¡

I
t0
s0

óüI

000

ffio
gffi

§M

w
ffi
ffi
g0

t,sgg.N
2,gt0.w
|,000.00

ü8¡0 ilnt¡o rüt | ill,M.W

ü¡cl §alir
üc¡¡aje:

Elltll Co¡ti¡uar llll üo¡u á¡t.

El RECITRSO representa la descripción de Los recursog
respectlvos; VALOR es ef costo totaL de un recureo específico.

Esto indLca que por cada rubro habrá recursos de equipos,
mano obra y materiales que forman los costoe directos,
eeguldo tamblen 6e encuentran ]os costos indirectos que
incurren en todo manteniniento, la suma de ambos costos dará
como resultado ef precio unitario real preeupuestado de un
rubro de una obra de un eó1o manteni¡¡iento.

Preeupuesto Pás,- 12

Usted podrá continuar coneultando otro rubro, preeionando
la tecla IEATBRI . Para eallr de esta pantalla utiliza lao
teclas reepectivas de sa1lda.
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CAPITULO 16

REAJUSTE
BIRt tr.|.t{:CA

DE E§CUELA¡ IECiIuLUAIO¡S

EI obJetlvo de eete capítulo es deecribir como ee reall-za
el reaJue+,e a u¡n preeupuesto ya establecido.

Eete nódulo permite aplicar e1 reaJuate a todo el
presupuesto o a un rubro eepecffico,

Para apllcar eI reajuete sefeccione Ia opción 2 de
ReaJuete que Ee encuentra en eI ¡oenú prlnclpal del nódulo de
pre6upue6to :

1.959

Presupueeto Páe. 13
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$istera D.ü, P.

DüPPT9'9

tDüInEruCIot Dtt cItrus - l§Po[
Prooupuotto

üxt0 PntictP¡f,

5/mr/9t
12:51: ll

r)

rl

3)

l)

5)

6)

Co¡¡ulta

hrluhr

Croació¡ de Prcaupuerto

leportea

ictuali¡ació¡

üaltrairie¡to

ll¡cl Salir [ll] üo¡u l¡t.
üeaaaje: Perrite realilar reajurte al proaupucato lor lubro I Setoral

Luego que ugted aelecclonó Ia opción ReaJuste Ie
preeentará un eubmenú que fe permitirá eecoger e1 reaJuete que
desea apli.car,

El reaJu6te general 1e permitlrá Lncrementar un
porcentaje a todo eI preguBuegto. Para realiaar eeto
seleccione la opción,1 del submenú de reajuate de 1a siguiente
Banera :

Presupuesto Páe. 14

16.1 REAJI}STE GEIIERAL
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U hmnl

2) Por lubro

Ercl 3¡1ir
lcntaje: Xerlira el leajuotr a todo eI Pre¡upue¡to

[ll] trnu l¡t.

A eontinuación Ie presenta 1a eigulente pantaLla de
ingreso de l-nformacLón:

§i¡tera D.ü.P.
DüPPü20'

tDilü§iltct0t D¡t cilP0§ - $P0t
Preoupueato

txtJ0sl¡

zli,ll9t
l3: ?8: I ?

Presupueeto Páe. 15



§i¡te¡a 0.tr.t.
DTPPT2CC

lDüIl¡§fltc¡o| DE crüP0§ - ¡§rot
Prerupuerto

txtJ0$rB §Er¡¡tf,

5/ürr/91
ll:52:19

Siste¡a D.X.P. tlanual del Usuarlo

Imüa actual tdd/¡r/aal S/S/ll

Porce¡t¡je I¡crorerto ll

ll¡cl §alir
lsl¡aje:

ÜIlBl Cortinuar E9l trodilicar [Ill üe¡u l¡t.

En esta pantallá le presenta Ia fecha actual, e1, desea
cambiar 1a fecha ingrese en e1 formato Idia,/mes/ano], caeo
contrario presione Ia tecla tEllTEBl . A continuación usted
deberá ingresar el porcentaJe que Ie va a incrementar al
presupuesto actual luego presione la tecla [ENTER].

En este momento usted puede eeleccionar cualquier tecla
qu€ 6e encuentra expresada en ]a parte inferior : [F9] esta
tecla Ie permitirá modificar Ia fecha ingresada y eI
porcentaje de incremento; tEllTERl esta tecla permitirá que Ee
realice eL cáLculo del presupueato, preoentando un meneaje de
espera; si usted no quiere que eI pr:oceeo ee reallce,
preslone cualqul-era de lae toclas de salida,

Preeupueeto Pán. 16
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16.2 REAJT¡STE POR RIIBRO

EI reajuste por rubro permltirá lncrementar porcentajes
aI preeupuesto de fos recursoe de un rubro específico

Para aplicar esta opción escoja La opción 2 del submenú
de reaJuete de la eigiuiente Danora:

Si¡tera D.ü.P
I}TPPü2OO

lltllt§tuctot DB etnu§ - HPr]r
Pre¡upur¡to

r¡rJIst¡

6/ü¡I/91
22:10:50

l) Ge¡eral

l) hr htm

ll¡cl §alir
üoooaje: lralira el leaju¡te por lubro

[Il] üeuu lat.

A continuación se presentará l"a pantalla de l,ngreso para
e1 código de1 rubro a reajustar de fa siguiente nanera:

Preeupueeto Páe. l7
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§i¡tera D. ü. P.

DÜPPPzIO

IDIIII§n|CIü DIT C¡tr!§ - BMT
Preoupuc¡to

xxtJUSlB Pot t0Bx0

5/ilI/91
ll r 56:?l

BTBRO:H

ll¡cl §alir
üelaajo:

[tll üe¡u l¡t.

Por ejemplo, Ei usted. quiere reajuetar el rubro 6111,
digitelo, en este Domento Ie preeentará log recur6o6 por los
cuaLes quiere reajustar.

Eeta pantalla es mostrada a continuación:

Presupuesto Páe. l8
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§i¡ts¡¡ D.l.P.
DÜPPP2I'

iltrrll§mclot DIt cltPu§ - tsPot

P¡erupue¡to
RIIJOSil POI ROBIO

6/ürI/91
2l:10:20

RÜBI0 : llll XMfiiCIfi D¡ PMEOXS

IEGINNImü§s

Iquipo¡
la¡o 0brr
Iatc¡i¡iea
Co¡to¡ Iadi¡rcto¡:

§artoa 0e¡oralc¡
hpreviotoo
0tllid¡de¡

[I¡s] §alir
tonraje:

[Il] üe¡u ht.

Para e1 ingreso de los porcentajes coloqueee en e1
recurgo preoionando Ia tecla IE!¡TERL luego ingrese el
porcentaje y proceda a preeionar 1a tecla IENTERI .

A continuaslón ee preeenta un ejemplo fuego de haber
ingresado 1os porcentaJee a 1os recurso§:

g

i
0

0
g

0

Preeupuesto Pá.8. 19
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l0B[0 : llll TBPTUCIOX DT PIT¡D¡$

POTCHIIJTnxc0ts0§

Iquipo¡
lalo 0bra

tatc¡ilh¡
Co¡to¡ Indi¡octo¡:

6a¡to¡ 8el¿r¡kr
Irp¡ev1¡too
0tilldadc¡

t0
50

00

$
0

9g

[l¡c] §¡lir
ütrmje:

[Ilfll] Coutinuar [Iel üodificar [Ill üe¡u árt,

Luego de que usted termlnó de ingresar loe porcentajes de
incremento, 1e preeentará un nenú de opciones en fa parte
inferior : [F8] Modificar, fe permltirá corregir los
porcentaJes ingreeados; [EI{TBBI Continuar, permitirá reallzar
el cáfcu1o de1 reajuete; sl qulslera eaflr ein procesar ,
preeione cualquiera de lae teclae de saI1da.

§i¡ter¡ D.ü. P.

DTPPP2IO

tililt§tllcl0l Dn clm0§ - t§P0t
Prerupueato

TETJU$IB POA BOBIO

5/ürr/91
1l:56:21

Preeupuesto Pas. 2A
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CAPITULO T7

CREACION DEL PRESUPUESTO

ta ereaci6n deI preeupuesto permite borrar todo e]
pregupueeto anterlor, y calcular en ba6e a loe ¡oanteninlentoe
que 6e hayan realizado en eI año. A loe coetos lneurridos en
el nanteni¡oiento tse Ie lncre¡oenta un porcentaje que ueted
deberá de l-ngreaarlo.

Para calcular eI preeupueeto ueted tiene que seleccionar
1a opción 3 del ¡¡enú prlncipal del nódulo de preeupueeto de Ia
oiguiente rnanera:

Slstera D- I. P.

HPPM'O
tDtrIll§ruC]0| Dlt clIP0§ - x§Po[

Preaupucato

ütx0 Ptilct?r[

?/ürr/91
l3: 11:60

I ) Coroulta

?) leajusto¡

l) Gn¡ció¡ ir trtrputo

{) ktortes

5) lctuali¡ación

6) ü¿ntoli¡ierto

[Irc] $ali¡ [Ill üs¡r l¡t.
hlerjrr lealha el Calculo dol l¡eaupuesto a ula Iecl¡ dcte¡tilad¡

Presupuesto Pás. 2l



A continuación le prensentará un mensaje de prevención

§i¡tera D.l.P.
0!PPP300

&tilI§lucl0l Dlr, cltrP$ - $m[
Pretnpueato

cRt¡ct0t 0E PtBs0Püx$?0

uürr/9r
l?: l8:1?

tfncl0I
P¡ra ejccot¡¡ c¡t¡ otciól
¡rtcd toro qoc ¡rb€r ralis¡do
la ogclol dc rori¡Ido dr los
¡rcliror, dilitt Il ¡i ¡o Io
I¡ ¡e¡Ii¡ado

[Iac] Ealir
üeloaje:

lB?lIl Cortinuar [ll] üeuu Art.

Esta información 1e da la opción de aaegurarse de haber
obtenido reepaldo de1 presupuesto actual, de no haberlo hecho
presione Ia tecla [81] o Ia tecla [Eec] para salir, ca6o
contrario preslone Ia tecla tEnTERl para continuar con eI
Proce6o.

Luego de haber preaionado Ia tecla [EI{TER] Ie presenta la
Ia pantalla en Ia cual usted tendrá que ingresar fecha actual-,
la fecha a presupueEtar, y e1 porcentaje de incremento; por
cada ingreso usted tiene que presionar Ia tecla IBNTERI .

A continuación se preeenta la pantalla luego de haber
ingresado La información:

Presupuesto Pás. 22
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Sisteoa D.ü.P.

lecba a Preaupueetar [dd/¡riaa] lUl$/tl
Iecha actua] [dd/n/aa] lUtt/tt
Porcmtajc hcre¡e¡to tI

BtBt tr)TECA \.

DT T,¡CUELAS IECNOLOOICI§

ll¡cl $alir
leasaje:

lB?Ill Co¡ti¡ua¡ [ll] todiftca¡ [Ill üoru l¡t.

Ahora usted podrá corregir 1a información ingresada
presLonando Ia tecla IF9] de modificación, lae tecl-as de
salida si no desea continuar, o 1a tecla IEITER] para realizar
eI cáIcu1o respectivo.

$i¡te¡a D, ü. P.

DüPPP3Sg

t¡üilI§?ltclil ilt cütu$ - $P0[
Proaupuerto

cnxtct0I Dx PnB§[P0[sto

?/ür/91
12:21:20

Presupueeto Pás. 23

Lríü

üanua1 de} Ilsuario
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CAPITULO 18

RMORTES

Este capítulo perrolte vleualiaar eI preeupueeto por medio
de reportee que eerán impreeoe, Usted podrá eeleceionar el
tlpo de reporte : General, Por Obra o Por Rubro.

Para enltlr reportee, Beleccione Ia opción 4 del nenú
prlncipal de eete ü6dulo

$irtera D, ü. P.

DiP?m00

tHlll§ilrct0t Dn cm0§ - t§rot
Proeupuerto

üTM MIffIPIT

7/ürr/91
22:21:12

1l

2l

3)

t)

5)

6)

Ion¡uIt¿

leaju¡toa

Creacióa dr Pre¡upuooto

hp¡h¡

lctIalisació!

ü¡¡teaI¡ic¡to

ll¡cl §ali¡ [Ill üeru l¡t.
le¡rale: Xritc reportee dcl prcsu![e¡to por 0bra, Xubro t Gste¡al

A contlnuación Ie mostrará e1 submenú de

Preeupuesto

Reportee para

Pás. 24
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que ueted eeleccLone el adecuado.

18.1 REPOB?E GENERAL

§iate¡a I).ü. P

ImPIt0e
tmlrrmct0t D¡[ cilP0s - sPfi,

Pre¡upursto
l¡P0l?[

?/ilI/01
2222:23

1)

2)

3)

§ornl

Po¡ 0bra

Por Xubro

[Brc] $¡lir üll tr¡¡u l¡t.
üeaa¡je: S¡ite reporte del prcsup[csto tot¡l de todas ]a¡ obr¡¡

Luego de haber seLecclonado eeta opción se preeenta e1
reporte por pantalla previo a B€r inpreso de la eiguiente
oanera :

Preeupueato Pás. 25

Este reporte preeentará eI presupuesto total por obra,
para vleual.izar e] migmo, eecoja la opción 1 del eubmenú de
reportes de eete módulo de la eiguiente manera:
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Si¡tora D.t.P
DüPPPIIO

mm§$ctot DB eüP0§ - ¡EPot

Ireaupueeto
xBPoffiB o§ixilt

UIAUSl
22:21:ll

ml usctpcl0t

cntI
xtEcillco / ltmilfilco
JIIDITXNIi
IXIT§POTIX

IITPITIT

il¡01

Ei?,,fiffi.00
r3,E86,361.m

fi?,Lffi.09
3,35?,0C0.00

?il,8W.05

01

02

03

01

06

lohl Prc¡¡i¡e¡t¡do I 18, {10,361.90

ürcl Salir [I¡D¡] lr¡l¡ar [P!0pl letroceder [IlilUl¡prl¡ir [I1] üeru l¡t.
lera¿je: [o eri¡trl ra¡ obraa

Luego que ueted vieuallze por pantalla eI reporte,
presione la tecla tEllTERl para imprimirlo. tas teclae de
avanzar y retroceder podrán Ber utlli¿adae para apreciar meJor
e1 reporte antee de imprimirlo; el deseara 6alir preBione las
tecLae respectivae de eallda.

Sl ueted prealonó tBllTERl Ie preaentará Ia aigulente
lnformación :

Presupueeto Pás. 26



Siete¡a D. Il . P. üanual del Usuario

Siatera I),ü.1.
DüPPPIIO

lliltl§tttct0t Drr cüPUs - rsPot
Pre¡uluc¡to

mPonil gHntt

?/mI
22:1,1

ltr
:13

ll&I0I Ercit¡da lr hprcrora.. . ...

[Ittl $¿1lr
trc¡e¡ie:

ülfll] Irpri¡ir [tU ümu lnt,

Si ueted no ha encendldo la impresora, eete eB eL
momento. Cuando la impreeora eeté lieta proceda a preelonar
la tecla [EI{TBRI y el reporte ee imprimlrá.

L8.2 REPORTE POR OBRA

Con eete reporte usted podrá viguallzar el preeupueeto de
todoe loe rubroe que pertenecen a rrna obra eepecf.f lca, Para
obterrer e6te reporte eeleccLone Ia opcl-ón 2 del eubmenú de
reportee de Ia elgulente ma[era:

Preaupueeto Pás- 27
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$i¡tera 0.ü. P.

DüTPüMS

IUIII§'UCIfl DA BTTIS - ¡§POI

Preoupuetto

IBPOTIE

?/ürr/91
22:22:Xl

l) Bc¡crrl

ll hr 0lr¡

3l Por lubro

ll¡cl $¡lir [lll kru lnt.
üslaajc: Britc roporte del prc¡upgcito por u¡a obra dctenirrda

A continuación usted deberá de ingresar el códlgo de 1a
obra por el cual desea e1 reporte, La pantalla de ingreso es
presentada a contLnuación:

Preeupuesto P¡ís. 2A
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$i¡tc¡a D. ü.P,
DI?PPIzO

TDIItI§illCIot DIt Cttr0§ - ¡SP0t

lreoupuerto
mPonl oBM

?/ürr/9r
??:?8:19

0BBi : I

[rc] §a]ir
ür¡saje:

llll üe¡u l¡t.

Por ejemplo si usted deseara eI reporte de la obra O1,
digitelo y presione IE!¡TBRI , luego 6e pr€aentará el reporte
por pantalla antes de ser fmpreeo de la slguiente üanera:

Preeupueeto Pás. zg
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$i¡te¡¡ D. ü. P.

DüPPPI2O

t¡Ufi§fltcr0l !$ c¡iP0s - ¡§P0t
Prerupueoto

nlromx 0BBt

uilI/81
22:28:19

0BXl : ft CIIII

lll10 Et§üInIfl

tl IXPtXtCI0t DX PinXDXS

clnI0lD n$Io trlt.

ut,gg0.ffi

lt¡01

881,N0.902

t0?tt (}nt 89t,w.00

[I¡c] §alir [I¡lh] lvanrar [P¡8¡] letroceder [HlIllLp¡i¡ir [Ill tenu ht.
le¡¡aie: Xo e¡iete¡ ra¡ obra¡

Luego que usted vi.sua]ize por pantalla el, reporte,
preeione La tecla tENTERI para impriml-rl-o. Las teclas de
avanzar y retroceder podrán ser utilizadae para apreciar mejor
el reporte antes de imprimirlo; sL deseara salLr presione 1ae
teclas respectlvae de ealida.

Si usted presionó tEIiTERI le saldrá el eiguionte mensaJe:

Preeupueato P{iA. 3et
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Sisto¡a D. tr.P.

DüPPPISO

l¡üu§ruclot Dil, clu¡s - B§Pot

Prtatpueeto
txP0¡t¡ oBtt

UüáT/9I
2?: 28: l9

,
I
!
1

llll0l0l l¡cle¡dr l¡ l¡im¡orr......

BIBI-IOTECA
DE ESCUETAS ¡ECfloL0GtClS

E¡cl S¡lir
te¡o¡je;

filllll Irpririr llll üeuu lnt.

Sl ueted no ha encendido Ia iupreeora, e6te e6 eI
mornento. Cuaado la impresora eeté lista proceda a presJ-onar
la tecla IE!{TBRI y el reporte ee inprimirá.

Eete reporte preeentará eI presupueeto de
recurÉoe que pertenecen a un rubro determinado.
obtener egte reporte aeleccione Ia opclón 3 del
reporte de Ia aiguiente üanera:

todoe Ioe
Para poder
eubnenú de

)<

t.9 53

Preeupueeto P¡fu- 31

18.3 REPOBTE POR RUBRO
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tltltrsfucr0t DB cilPt$ - t§P0[
Prerupueato

txPomt

uürr/91
22:22:23

1) Gereral

3) Por Obr¡

tl ltr h!¡o

[l¡sl hlir [llJ leru l¡t.
üoaraje: hite reporte del prerlpuoato por ra rubro drter¡i¡¡do

A contl.nuaeión le presentará una pantalla de lngreso para
eI código de1 rubro que desea vLsualizar.

Presupueeto Pás. 32
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§iatera D. ü. P.

DIPPPISO

tuilt§tuctot DB, ctIP0§ - BsIo[
Prerupuerto

IBTOTIX TOBTO

?/mt/e1
22:ll:21

R[Bl0:f

ll¡cl $alir
üelsaje:

[Il] üenu l¡t,

Por ejemplo si usted d€6ea e} reporte deL rubro 6111,
dlgltelo y luego preaione la tecla t BltTERl , eL reporte Eerá
presentado por pantaLla previo a ser impreso de Ia siguiente
Danera:

Preeupueeto P¡í.g. 33
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$i¡te¡a D.l.P.
DüPPPITO

lull6'?ucl0t Dtt cüP0E - $r0[
Pre¡upue¡to

RX?0Itt mBno

?/ilr/91
22:Xl:21

l0Bl0 : llll tBPillCI0l DX P¡IXDI$

t¡fl80§

lguipo¡
ü¡¡o 0bra

latorlalor
Co¡to 0litarlo Dirscto
Co¡to¡ Ildirecto¡:

0a¡to¡ Ge¡erale¡
hprerlatoc
Iti]id¡de¿

nml

2t,w.w
t29,sw.5s
210,iw.w
lil,qffi.ffi

s,w.s0
8,s90.ffi

12,059.M

Pr¡cr0 Brnlllo rüt I u1,000.a0

[Brcl §alir
üe¡¡ajs:

tH?tHrüPntütn [Il] üeru [¡t.

Ahora el usted desea fuprlmirlo, preelone 1a tecla
IBNTBRI , caao contrario preeione 1as tecfas de salida.

Si presionó la tecla [BI{TERI le presentará 1a siguLente
pantalla de información:

Presupueeto Pás. 34
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§i¡tera D.ü. P.

oüPPPlSe

t¡ru§luctot 0¡t ciltu$ - $P0¡,

Pre¡upuo¡to
lBolrx R0B[0

?lürr/91
2L:ll:2'l

llilIO hcitld¡ l¡ l¡pro¡or¡. ... ..

ltlllfRl hpririr l1l lenu á¡t,

Sl- ueted rro ha encendldo 1a lmpreeora, 6Et6 e6 el
¡nomento. Cuando 1a impreeora eeté lista proceda a preelonar
la tecla IENTERI y eI reporte ee lmprlurlrá.

Preeupueeto Pás. 35

Itrc] $¡Iir
te¡¡¡je:





Sletena D.l{. P . üanual del [Ieuarlo

CAPITI]IO 19

ACTUALIZAC]ON

Err eete capftulo ueted tendrá la oportunidad de modificar
o elimlnar el preer:pueÉto por rubro o por recrtrEo.

$l¡te¡a D, ü. P.

DTPHOOO

t¡iilI$t¡tctü DB üm§ - mPo[
Prerupueato

üxx0 PHlctP¡r

E/ilI/91
2l : {8: l5

l)

2)

3)

r)

§)

6)

Con¡ultr

leajuotea

C¡eaciól de Prcaupuceto

Repo¡te¿

lctnll¡¡ctól

trrltr¡irierto

[l¡e] $¿Itr [lU leru l¡t.
tereajc: Perritr reali¡ar rodiflcrciól i eliri¡ació¡ por rubro ¡ recurm

A contlnuación 1e preeentará el eubsenú de actualización,
uated podrá selecclonar.

Preeupueeto Pás. 36

Para apllcar Ia actuallaación de1 preeupuesto, proceda a
eeleccionar Ia opción 5 del menú prlnclpal de eate módu1o de
Ia eiguiente Danera:
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1S.1 üODTFICACTOII

Con modiflcaclón ugted podrá caublar la informaclón del
presupuesto por rubro o por recurño, Selecclone }a opción 1

deL submenú de actualización de Ia siguiente manera:

$i¡ter¿ 0.tr. P.

DtPPt500

ruillsiltcl0l Dr[ clüPr§ - I§P0[
Fruupueato

tctulililct0[

s/nr/91
21:51:21

ll hdlltcrih

?) Ili¡l¡acló¡

[I¡c] $¡lir [Il] üc¡u ht.
üc¡¡¡jc: Perrite rodiflcrr cl p¡s¡r¡p!€sto por rubro o rtclrao

1S,1.1 üODIFICACION POR RTIBRO

Para modificar el preaupueato por un rubro deteruinado,
selecclone 1a opclón 1 del Denú de uodlficación, de 1a
elguiente úánera :
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I

l) hr ht¡o

2) Por lecurso

Blel- lo rricA
OE E§§UELAS lE0;{utr¡0;0Al

[l¡cl $¡]ir
trca¡aje: üodific¡ ol pre¡upue¡to por u¡ ¡ubro drtcrrilado

[Il] ücru ht.

A continuaclón usted deberá ingresar el códlgo de] rubro
por eI cual deaea modlficar, 1a pantalla de ingreeo Be
preeenta a continuaclón:

§i¡toa 0.ü. P.

DTPPü5IO

tDilil§iltcl0l Dtt Bü[$ - $r0t
l¡e¡upue¡to
üODITICICIO[

$/ürr/e1
?l:5?:39

]-t
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§i¡te¡a D. t. P.

DtrPPSll
tDütII§?UCI0l DXf, CtüP[$ - l§P0[

ho¡upuerto
ü0)tllctcril Pot x00[0

8/ü¡r/91
2l:53:{5

lüBR0:0000

IXec] §¡llr
üe¡¡aje:

[Il] tre¡u [nt,

Por eJemplo el deeea modlficar e1 rubro 0111, digitelo y
a contLnuaclón ae preaentará 1a lnformaclón respectlva a ese
rubro, de }a elguiente manera:
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$i¡te¡a D. ü.P.
DTPPPSlI

tütilsruclot DH, cllP0s - $P0ü
Preaupueato

ÜODIIIC¡CIOX POI TOBIO

s/Iu/91
?1:53:15

l0Bl0 :llll ñtPlMCI0ll D[ PI[[DB$

hprrvioto¡

0¡¡tos Grleral¿a

0tilidad

Iecer que re reali¡a el tra¡tr¡irierto:

3,r.r
l,I.I
ll,I.I

t

[Ircl Salir
üe¡oaje:

[Il] üe¡u l¡t.

En este momento usted podrá cambiar cada uno
canpos, presione tEffTERl después de haber modificado,
car¡tpo no 1o desea cambiar, presione IENTBRI .

de los
si aLgún

A continuación se mueetra un ejemplo:
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§i¡tore 0.ü.P.
DüPPPSII

tDililstt¡ctot Bt cilP¡§ - ¡§Por
Proaupuesto

ü0Dtrrc¡ctox PoI tsBro

8/ütI/91
2l : 53: l5

t0BI0 :tlll xtP¡Mcl0l D¡ Ptl¡DBS

Si ueted desea corregir
tF91, ei quieiera eafir y
reepectiva de sallda, pero
tecla [ENTBR].

Lprevi¡to¡

0r¡to¡ 0e¡e¡¡ler

0tilldad

lecer que ae re¡li¡¡ el tartonirie¡to:

1o
no
si

1,559.45

$,8N.ffi

25,6ffi.99

I

digitado, presione la tecla
proceaar, presLone Ia teela
desea proceear, presione Ia

llrcl hlir
Ie¡saje:

llllll] Co¡tlau¡¡ E9l üodificrr [Il] lc¡o l¡t.

19.1.2 UODIFICACIO}I POR RECTIRSO

Si usted desea modificar eI presupuesto o la cantidad de
un recurao de un rubro especÍfico, eeleccione 1a opclón 2 del
aubDenú de nodi.ficaclón de la slguiente manera:
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$i¡te¡a D.ü. P.

DüPPI'10

tDnil§ruclot DIf, cüP0§ - ¡§P0[
Prr¡uNesto
TODI¡ICTCIOX

8/ürI/91
21 :52 : 39

Sistena D.Il. P. üanual del UeuarLo

l) Por lubro

ll h,r !*u¡o

[I¡c] §ali¡
le¡¡¿js: üodificr el pre¡upuerto por un r0cur6o dote¡rl¡edo

[Ill lenu llt.

A contLnuación le 6aldrá la pantalla de ingreeo, ueted
deborá de ingresar e1 rubro, preeionar La tecLa tEIITERL
ingreear e1 código de1 recurso y presionar nuevauente 1a tecla
tEllTBRl . Por ejemplo si el rubro ingresado fuera @111 y eI
r€curso EOOI , Ia pantalla 6e presentará de 1a eiguiente
manera:
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Si¡te¡a D. tr.P.

MPPPSI2

tulr$ruclol !¡t ctut§ - BsP0t

Preaupueato

üODITIC$IOX PON TMUMO

8/ütI/9 t
22:0b:18

BIBIO :

ITCüI§O :

illlul
lxPtntclol Dx PmBDBS

Gfit rcnr[1ct

Cartid¡d

I¡lo¡ Pre¡upue¡t¡do

t

t,r.r

E¡cl §alir
Ieaaaje:

llll te¡u l¡t.

En este rionento usted podrá modificar fa cantidad y/o eL
valor preeupueÉtado, luego de nodificar cada canpo preeione Ia
tecla [EllTER],

A continuacl-ón ee presenta 1a pantalla luego de haber
sido modificada de la slguiente ntanera:
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§i¡tera D. ü. P.

0üPPP512

ütil§ruclot DBt cüPo§ - $Pot
Preaupue¡to

ü00t¡tclct0x Pot tBc0¡§0

8/üil/91
22:0i:18

[UBl0 : lltl
XXCUIS0: ill

ITP¡TTCIffi DX PIITDXS

0mt rctlilc¡

Cartidrd

Ialor Pre¡rpucatado

3

¡,I.I

E¡cl S¿li¡
üenaaje:

[HlIIl Contirua¡ [I9] üodilicar Ell tronu ht.

En eete momento usted podrá vol-ver a corregir presionando
la tocLa tE9l y siguiendo loo mismos pa6os para modificar, si
todo esta correcto y desea continuar con ef proceeo, pre6ione
1a tecla t EtlTERl para proceaar, ca6o contrarlo preeione
cualquiera de las tecl-ae de ealida.
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19.2 ELIUINACION

Usted podrá eliminar un pre6upue6to por rubro o por
recurso. Para ingreear a1 menú de eliminación, seleccione la
opción 2 del submenú de Actuafización de }a eiguienté manera:

Sistr¡a D.t. P-

DTPPTSOO

t¡ütrrsflrcro Dxr, ctnüs - rsPor
Preoupuesto

tcl¡rtnrcr0x

E/ilV9r
?l:51:2{

1) üodilicació¡

t) ni.hüt6r

[&cl §a]ir
ürrtajc: Ponltc eliri¡ar el lrorupoe¡to ¡or rubro o recurao

[Il] üeuu ht.

15.2.1 ELIüINACION POR RT]BRO

Si usted desea elimlnar e1 pre6upue6to de un rubro
específico, eeleccLone la opción 1 del menú de elininación de
1a slguiente rDanera:
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Si¡te¡¿ D.t. P.

I)XPPTS2O

lu¡il§ntct0t BL cttN$ - I§r0[
P¡o¡upuosto

fl,1ünct0t

s/mr/9r
22:01:55

l) hü htn

l) Por lecur¡o

[X¡cJ S¿lir
to¡¡¡jor Xlirila el p¡e¡upurato por ua rubro detor¡irado

llll üe¡u l¡t.

A continuación Ie preaentará 1a pantalla de ingreeo para
que usted digite el código del rubro por eI cuaL se va a
elLminar. Por ejempLo si eI código a elinl-nar fuere O6@l , La
pantalla 6e pregentará de Ia sigulente manera:
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§iate¡a D. ü.P.
DTPPPS2I

tHIUSiltCIot DIr CüPr§ - mr0r
Proaupue¡to

tilIIilCI0t 90t t0m0

2/J0ll/91
10:20:il

R[Bt0 :l$l tliPllli DB IIIS D¡

hprevi¡tos

Ea¡to¡ 0s¡erales

25,9W.90

35,5M.ü0

2,fi0.w0tilld¡d BlBl l{)r:cA
DE t§üüEtAS ltCt¡iLL i.i,Cls

lcccl qrc re ¡cali¡a cl ü¡ltcrblc¡to: I

ll¡sl §¿]i¡
tre¡sajo:

l llll Contiruar [l9] [oificar [Il] ür¡o l¡t.

En eete momento le presenta Ia informaclón que aerá
elimlnada, ueted podrá corregir e1 código def rubro 6i
deseara, presionando Ia tecla [F9], oi todo esta correcto y
deeea continuar con eI proceso, presione Ia tecla [ENTER] para
proc€aar, ca6o contrario preeione cuaLqui-era de 1ae teclas de
salida.

IS,2.Z ELI}IIRACION POR RECURSO

Usted podrá efiminar eI preaupuesto de un recurso de un
rubro deteruinado. Para lograr esto eeleccione La opción 2
de1 nenú de efiminación de la eiguiente Danera:
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§i¡tera 0.ü.P.
Dü?Pü5TO

lltil$tttgl0t DB cta0§ - $r0r
Pre¡upue¡to
XIIüIICIOI

0/ürr/91
2?:09:38

1) Por lubro

t) h hcrno

ll¡cl $¡Iir
ücuoaje: Xlirila ol prerupueeto por ü! recurso drtor¡irado

[ll] l¿¡u l¡t.

En seguida ueted deberá de ingresar el código del rubro
y del recurso que desea eliminar. Por ejemplo ei Los códigoe
fuoeon A4ñL y MAAZ , Ia pantalla ee preeenta de la slgulente
uanera :
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RIIBIO :

Rlc0n§0

lol crüBlo Dt t[ilil|B§
Il lcBllx

C¡rtidad

Yalor Pre¡upuostado s,000.w

[B¡cl Sali¡
üelraje:

I tlU Co¡tir¡er [Ill üodific¡r [Il] üo¡u l¡t.

En este momento 6e muestra 1o que 6e va a eLiminar del
recureo, usted podrá corregir el código de1 rubro o e1 código
del- recurso, presionando la tecla [F9], si todo esta correcto
y desea continuar con eL proceso presione Ia tecla IENTERIpara procesar, caso contrario presione cualquiera de lae
teclas de sa1lda.

I

Sirtera D.l.P.
DüPPP5I2

tutn§iltct0l Dlt ctn0§ - l§P0t
Pro¡upne¡to

xtililtct0x Pol [Ic0l$0

?/JUr/91
10:23: 12
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MANTEN]M]EIVIO

Eete módulo permite dar roante¿iniento a las bases de
datoe utillzadas para obtener eI preeupueeto. Peralte crear
lndicea, ee decir inicializar por prirnera vea Ios archivos;
realiza reindexamiento de lae basos de datos, eÉi declr
actualiza las baeee; reetaura 1oe datos, eBto qulere declr
que reemplaza lae baeee de datoe Iror otra6; efeetrra respaldo
de lao baees de datos.

Para utilizar eI mantenimiento seleccione 1a opclón 6 del
menú prlncipal de este ¡nódulo de Ia siguiente manera:

Preeupueeto P¡ig. 5A
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1)

l)

c)

l)

5)

0

Co¡culta

lcajurte¡

Cre¡clól de Pre¡ulueato

lelo¡tea

lctu¿ll¡ació¡

luh¡ldr¡to

[l¡cl §¡lir
üc¡¡¡js: lcall¡¡ ¡a¡te¡irir¡to ¡ lo¡ ¡rctiro¡ de prea¡Eue¿to

[Il] üe¡u lnt.

Luego se preeentará eI Eubmenú de manteniroiento, para que
usted eecoJa la opclón deseada:

ZO.L CREACION DE INDICES

Crear Lndlcee representa iniciallzar 1as baees de datoe,
esto deberá de reallzarse cuando se inicl,e a trabaJar con eI
sistema D. M.P.

Para eoleccionar e6ta opción escoja 1en eI menú de
mantenimiento de Ia eiguiente Danera:

$i¡tera D. ü. P.

DüP?üOOO

MIU§t$cI0t DIt cüPuE - $m[
Pntupueato

THI PIIMIPil

r?/üár/91
12:51:02
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§i¡tera D.ü. P.

DrP?ü690

l¡tilt$ilcr0r Dn, cüP0§ - $P0t
Preeupueeto

ttxllliüIIlll0

l2lIrI/91
12:ll:{t

r)

2t

3)

{}

G¡rdó¡ lr hltct

Xei¡do¡a¡io¡to

leatauració¡ dr Dato¡

le¡Ialdo¡

[lrc] Selir [ll] Ie¡u lat.
lereaje: Crea iadico¡ inlclrh¡ de Io¡ ¡rcbiro ds p¡o¡upur¡to

A contlnuación el procego Ée redlLza, ueted podrá
apreciar un meneaJe que 1e indicará qne Be está creando Los
indicee, deberá de esperar unos eegundoe.

24.2 EEINDEXAüIENTO

Esta opción permite actuafizar las bases de datos.

. Para utilj.zar esta opci.ón, seleccione 2
mantenimiento de Ia siguiente manetra:

de1 menú de
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§i¡te¡a D. ü.P.
DTPPü6OO

rDüur§mclu Dll cüP0§ - $Pot
Prerupueato

ültilxtilEIt0

l2lürr/91
1?: ll: {3

l)

rl

3)

r)

Crc¡clá¡ dc l¡dice¡

ldrluutoto

trmtau¡¡cióe de Dato¡

lo¡p¡ldo¡

[l¡cl Salir
üelsaje: loildera loa arciiroa, cuaudo ¡crfol falla¡

[I!] üenu l¡t.

A conti¡uación el proceeo se eJecuta, usted podrá
apreciar un mensaje que Ie indLcará que ee está reindexando
1as basee de datoe, espere unoe segundoo.

2ñ.3 RESTAORACION DE DATOS

Reetaurar datoa signlfica reenplazar Ia información
ahacenada en las baees de datoe con datos obtenidoe deL dieco
duro o en dlskette.

§L
pierde,

usted restaura datoe, la información aLmacenada se
por Lo que 6e roconienda eacar reepaldos,

Para utilizar esta opción seleccione 3 del menú de
mantenimiento de Ia slgulento !¡anera:
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$i¡tera D.ü. P.

DüPPTOOO

tDiln§rucl0r Dn crm§ - IsPot
Prerupueeto

ülxtBItil¡it0

r2lrrusl
l?:{{:{3

rI

2)

r)

{}

Cro¡ció¡ ds l¡dico¡

loirdr¡¡rhnto

hhrrllr fu hhr

[e¡paldo¡

Usted
diskette.

[kc] §allr
lc¡¡aje: leo¡lla¡a lo¡ ¡¡cliro¡ dr tr¡ü¿jo por otro¡

[Ill üe¡u l¡t.

podrá restaurar datos desde disco duro o deede
Esta opclón Ie preeenta un submenú.

24.3.1 RESTAURACION DESDB DISCO DIIRO

Si uatod doeea rostaurar información deede e1 disco duro,
seleccione Ia opción 1del eubmenú de restauración de Ia
§lEiuiente Danera :
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§i¡tc¡a D.ü.L
0üPPü639

fif,Itt§lmcl0t Dlt ctng§ - BsP0[

Pretupueato

It$ttutrct0t 0x Dllo§

l?/ürI/91
l2:59:03

l) hl Dt¡co htc

?) h Di¡Iette

lhcl §ali¡
Io¡¡¡je:

llll tro¡u lat.

A continuación se muestra 1a pantalla de precauclón por
ai no 6e ha Eacado reepaldo de Iaa baees de datos previo a
reetaurar de la siguiente Danera:

Pás. 55Preeupueeto



Sistena D.ü.P. llanual dol Oeuario

$i¡tera D.ü. P

DiPTPOSI

tullt§lucrot Drr cüPus - rsP0r
Presupueeto

t$Ir0ttc10[ DI 0tl03

t2lt|\ l9t
l3:01: ? I

?

I'HCI0l
B¡ta olción rcull¡¡a ol gro -
slpoesto actoal col rI que ro
ercuootrr r! el directorio gue

u¡ted oepmillq¡e, digitr ll
oi de¡ea mcar r¡¡paldo prcri¿-
rc¡to. DrB¡.¡()tÉcA

DE E§0UELAS ¡ÉGi,l0toclcls

ll¡cl Salir [Il?lI] Cortiruar
üo¡¡¡je:

llll llenu lnt.

Si usted preaionó Ia tecLa IENTBRI para continuar con el
proceso, a continuación se presentará 1a pantalla de ingreso
del directorio desde donde ee va a restaurar la información.
Esta pantalla se presenta a continuación:

\
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Sisto¡a 0.1.P.
DüPPP0¡t

l¡itil§?uclu Dn fln¡§ - $mt
Presupnerto

tB§il0mctol Dx Dtl0§

1?/ürr/91
13:01:21

Irt¡ese el ¡ubdirrcto¡io o ruta deode do¡de

¡e ¡ectaurarár lo¡ a¡clivor priteipaleo

BJXTPI0: IBSP¡I,D0\P[¡§0P

ll¡cl Salir [lllll] Continuar
Ienoaje:

[Il] lo¡u l¡t.

Ueted deberá de ingresar eL nombre deL directorio, de no
hacerlo le concLdera eI directorio raíz
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$i¡tera 0. ü.P,
DüPPP631

lDilU§?t¡clot !$ Bn$ - Ssmt
Prerupuotto

¡$tt0ttct0t 0B ¡lto§

l2lrtl/91
13r0?:50

I4rtrs ol subdirsetorlo 0 nta dlrdc dolde

s0 r$taurarár lo¡ arcliro¡ Prircipalor

XIIüPüO: [t§Pt[00\PlX§I]

trfl¡¡Dumn

ll¡cl §alir [Il?lll Co¡ti¡¡rr
ücr¡¡je:

[Il] üeau áot.

Luego de haber ingreeado el directorio desde donde va a
restaurar, proceda preeionar la tecla tEtlTBRI, En este
momonto ee borra todo e1 preaupuesto actual y ee comienza a
restaurar o1 presupueeto que 6e encuentra en el dieco duro, en
e1 directorio especificado, en este ejemplo serfa
" respaldo\pre6up" .

24.3.2 RESTAI}RACION DESDE DISKETTE

Si ueted desea restaurar
seleccfone la opción 2 de1
siguiente nanera :

informaeión deede un deskette,
menú de reetauración de la
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DÜPPü6¡O

r¡üilIfiuc¡ot DB ctn0s - 18?01

Pro¡sputsto
nx8il0r¡cl0l D[ Dfio§

12iürIier
l?:59:03

Siste¡a D.tt. P. llanual deI Ileuarlo

1) llcl 0icco Duro

l) l¡ Dl¡htt¡

ll¡cl §alir
iolrajo:

[Il] üe¡u l¡t.

A continuaclón ee oueatra Ia pantall,a de precaución por
si no se ha sacado reepaldo de Las bases de datoe previo a
r66taurar de la slguiente manera:
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§iatera I). tr.P.

DüPP?632

IDIIil§ITICION DTI CüPU$ - $MT
Prerupueoto

nt$tl0xÁetil DB D¡fo$

l2lürY/91
l3: l0:12

.(rmct0t
X¡t¡ olció¡ reorpla¡r el pretu -
pu€sto ¡ctu¡l cor eI gue !e e[ -
sle¡tr¡ ol ol dislettr ir8ro¡ado
digits fl ¡i u¡tod dr¡e¡ ¿acar

roaprldo preriarolte

-h

BlBl.¡r,r:CA
DE ESCUiLIS tE&;.;Lt,üGlt

[I¡cl $alir llllll] Co¡ti¡uar
tclmje:

[Il] üeau l¡t.

Si usted preslonó Ia tocla IEBTERI para contlnuar con eI
proceso, a continuación ee presentará 1a pantalLa de ingreso
deL directorio desde donde ee va a restaurar l^a información.

(lsted primero deberá de ingresar 1a dlekettera donde 6e
encuentra e1 dlekette a restaurar Ia informaclón, luego
lngreee e] directorio en donde Be encuentra la información, sl
usted no ingresa ningun directorio fo concidera e1 dlrectori.o
raí2. A continuación se presenta un ejemplo:
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§l¡tera I}.ü. P.

mrPP6st

tilIIISn¡CI0| Dn BUIS - §mr
Prerupueato

txsil0ttct0t DB D¡10§

l?irrYl01
l3:10: l?

I¡lrc¡r l¿ crpmiticaclól de h di¡lottera
el la que ro il¡rrt¡¡á ¡l dI¡trttr. IJIüP[0: I

t
I4rr¡e cI ¡ubdhoctorio o nh dc¡dc l¡ cual
¡c copi¡rh lo¡ a¡ctrivo¡ Drl¡eip¡k¡ dol ¡odulo

IJXIPI0: IISPIID0\PI¡$0P

üst¡utüslt

U¡cl $¡lt¡ [lllll] Cortiruar
lol¡¡ie:

[I1l üe¡u ht.

Luego de haber ingreeado la diekettera y el dlrectorio
desde donde va a reetaurar, proc€da presionar la tecla
IEBTERI . En eete momento se borra todo eI presupuesto actual
y se comienza a reetaurar el presupuesto que Be encuentra en
e1 diskotte, en eI directorio especificado, en eete ejemplo
sería "respaldo\preeup",

24.4 RB§PALDOS

Emitir respaldos de las bases de datos significa sacar
una copia de todo eI preeupueeto. De taI forna si el
preeupueeto es borrado o modificado, uetod podrá tener una
copla adiclonal del original,

Para utilizar etsta opción, seleccione 1 del oubmenú de
mantenimiento de 1a siguiente man€ra:
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Sirte¡a D.t. P.

DTPPüOOO

DüilI§fllct0t Dn cüPu§ - x$mr
Preorpuesto

IIMUIüIBTIO

t2lilv9t
l?:ll:13

1)

2)

3)

r)

C¡e¡ciór do l¡dicer

loi¡de¡r¡ie¡to

Ic¡t¡¡racló¡ de Datoa

h¡xl&r

ll¡cl S¡1ir
leleajr: §rcr re¡p¡ldo do lo¡ arctiro¡ do trabajo

[Ill treru lat.

A continuaclón le preaenta un menú
pormltlrá que ueted enita reepaldoe aI
dlskette,

de opciones,
di-sco duro

que
oa

26.4.7 RESPALDO A DISCO DI'RO

Para emitir respa]do a dieco
seleccionar 1deI menú de reepaldos de

duro, uated deberá
Ia eiguiente manera:
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ll h ll¡ro hro

?) [¡ Dialetto

ll¡cl Salir [Il] üeuu lat,
tro¡¡aje: Per¡its racar retpaldor ds Io¡ a¡ctriro¡ e¡ el Di¡co Duro

A continuaclón usted doberá de ingresar en que diroctorio
desea emitir el" rospaldo. Este directorio debe de e6tar
proviamente creado. Por eJemplo si deeeo envl-ar eI
presupueato a1 directorio " respaldo\préBup " , tendria que
i.ngreear de 1a siguiente Danera:

§irte¡a D, tr.P.

otPPü0t0

DüilrsiltHot Dtt ctiPu§ - ¡§P()t

Prurpuceto
RXSPI[00

12/rrr/§1
l3: ll:31
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§i¡te¡a D.ü.P

0üPPP6il

tilIlF?t¡ct0t ]n c¡mu§ - ¡§mt
Pretupnesto

NX§P¡I,DO DB DIIO$

l2lttt/91
13: 16 : l5

IlÍrc¡e 11 eutdlrccto¡io o rrt¡ e¡ l¡ cu¡l ¡e
copiarál 1o¡ archiro¡ p¡ircipaiea del ¡ódolo

BJIüP[0: nB§Pll,D0\?ltS0P

ltSt¡¡lovtBtr

Ü¡cl §alir [trlB] Co¡tiru¿r
lelrajr:

[Il] ür¡u ht.

PresLone fa tecfa [BBTBRI para que ee efectue Ia copia,
usted deberá esperar unoa segundoe hasta que a6 realLce 1a6
coplas respectivas.

20.4.2 RESPALDO A DISTETTE

Usted podrá realizar Ia respaldos a
seleccionando la opción 2 de1 menú de reepaldos:

diskettes
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§irtera D.ü. P.

Di?Pü6IO

luil$illctot llif cltms - $?0t
Prrrupuoato

M$PII,I}O

l2lürI/91
l3: ll:33

1) Xl Di¡co Duro

t) D liüttr

[I¡c] §¡llr [ll] üe¡u l¡t.
trclmje: Pmritt lacar rerpaldoo de lo¡ a¡ctiro¡ rl Di¡Iettc¡

A continuaclón usted deberá de ingresar Ia diekettera en
1a cual, 6e encuentra el diskette para emitir e} reepaldo,
Iuego digi-te e1 directorio en e1 cual deeoa que se realice eI
reepaldo, Por ejempLo :

Preaupueeto Pás. 65



Siste¡a D.ll. P. llanual deL llsuario

§i¡tma D. tr.P.

DüPPPOI?

luln8tmclu DIt cilils - t§Pot

Pre¡uD¡e¡to
tlsPttDo D[ Dlto$

l2lüI/9r
l3: l0: ?8

I¡Ire¡c 1¡ cs}oclIic¡ciór dr h di¡lcttsra
m lr que re i¡¡srhrá cl dl¡tttte. XJIüI[0: I

I
Iltrcrc ol rubdirictorio o rutr c¡ Ia cu¡l ¡r
copirrál lor ¡rcllro¡ prilcilrlo¡ dol ródrlo

IIIüPL0: IB$PILD0\PIXSUP

üeuourEtr

[l¡cl Salir
Ieu¡aje:

[Il] üe¡u A¡t.

A continuación presione ],a tecla IENTERI para que 6e
roalice e1 proceso, €6per6 unoe segundoe.
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