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GENERALIDADES

Bienvenido a conocer el Sistema D.M.P., este Manual de
Usuario ha sido elaborado con el propésito de guiarlo e
instruirleo de una manera facil en el manejo eficiente del
Sistema, reduciéndo y optimizando el tiempo de trabajo en el
Departamento Administrativo del Campus - Prosperina.

Con este manual usted aprenderada como ejecutar sus
trabajos de manera éptima, sin requerir para ello experiencia
alguna en el manejo de microcomputadores.

LO QUE CONTIENE ESTE MANUAL

Este manual contiene instrucciones para instalar el
producto bajo el Sistema Operativo DOS, instrucciones para el
manejo del microcomputador; e, instrucciones que deben
seguirse para manejar el Sistema. Este manual estéd disefiado
para guardar toda la documentacidn correspondiente al Sistema
D.M.P. de tal forma que usted pueda hacer referencia a la
misma muy facilmente.

Para mayor comprensién y manipulacién del manual se lo ha
dividido en tres volamenes:

= Volumen Uno: Descripcidén Técnica de Edificios
= Volumen Dos: Mantenimiento Preventivo
s Volumen Tres: FPresupuesto

A su vez, cada volumen consiste de las siguientes
secciones:

= Conociendo y aprendiendo a manejar su Computador que
incluye informacidén especifica sobre como manejar el
equipo de computacidn existente en el departamento
Administrative del Campus Prosperina.

= (Convensiones usadas en este Manual que incluyve un

-
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estandard de metodologias definidas para introducir al
usuario en el manejo del Sistema, mostrar pantallas,
describir teclas de funcidn, sintadxis y asi
sucesivamente.

Instrucciones de Instalacidn que incluyve informacién
egpecifica sobre como instalar los programas que
conforman el Sistema D.M.P. en su Computador.

Caracteristicas del Sistema D.M.P. que describe la
funcién, el alcance, los beneficios v las
restrinciones que presenta el Sistema.

Procedimiento Inicial que incluye los pasos necesarios
para comenzar una sesidén de trabajo en el computador,
v el conjunto de instrucciones que usted debe seguir
para usar el BSistema D.M.P.. Ademéds incluye la
descripcidén del MenG General del Sistema v la forma
como accesar a cada médulo del mismo.

Proceso del Médulo que incluye instrucciones que
usted requiere conocer para usar de la manera correcta
v eficiente un Médulo especifico del Sistema, que
usted dese procesar. La informacidén del mdédulo en
proceso la encontrara en 1 volumen respectivo, Esta
seccidn a su vez se subdivide en capitulos de acuerdo
a cada funciodn principal dentro del médulo en proceso.

A continuacidén se detallan cada una de las secciones

arriba mencionadas.
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CONOCIENDO Y APRENDIENDO A MANEJAR S5SU COMPUTADOR

El objetive de esta seccidn es el de entrenar vy
familiarizar al wusuario con el equipoc de computaciodn
disponible para ejecutar o1 Sistema D.M.P. en el Departamento
Administrativo del Campus.

El equipo Dbasice del gue consta todo equipo de
computacidén consiste de un microcomputador e impresora. A
continuacidn se muestra un grafico ilustrativo de la forma que
presenta un microcomputador:

U

OQOO0-

Como puede aprecilar, éste consiste de una pantalla
similar & la de un televisor que recibe el nombre de monitor,
una unidad rectangular para procesar todas las operaciones que
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recibe el nombre de C.P.U. (Unidad Central de Proceso) y un
teclado muy similar al de una magquina de escribir estandard.

El monitor consta de unos botones en su lado derecho, de
log cuales el gue se encuentra en la parte inferior permite
encenderloc ¥y apagarlo, para encenderlo rote el botdn hacia el
lade derecho v en forma inversa para apagarlo. El segundo
botén colocade en la parte superior permite darle o gquitarle
tonalidad a la pantalla, escogiénde de esta forma usted el
tono que le permita trabajar més apropiadamente, sin que el
brillec preoducido por la pantallas le afecte.

El C.P.U. es el cuerpo principal del computador sin el
cual no se podrian obtener las grandes facilidades gue hoy en
dia nos ofrecen los microcomputadores. Este al igual que el
monitor debe ser encendido, para lo cual en el costado derecho
en su parte posterior posee un switch que nos indica encendido
por medio del nimerc 1 v apagado por medio del nimero @, usted
debe alternar correctamente el switch para encender & apagar
el computador. Este C.P.U. presenta a su vez en su parte
delantera izquierda una unidad que posee la siguiente forma:

Esta wunidad es la que
permite que el usuario se
By oy o] cominigque con €l computador.

Es una ranura en forma
de compuerta por la cual se
introducen lo gque de ahora en
adelante denominaremos
diskettes v que no son mas
que agquellos intrumentos que
nos permiten almacenar en

una forma entendible por el computador toda la informacién que
se desea procesar para efectuar los trabajos que usted
reguiers.

Estas unidades reciben el nombre de unidades de
lectura/escritura, ya que permiten almacenar o© escribir
informacién en los diskettes y a su vez leer la informacidén
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que éstos poseen, Normalmente a estas unidades se las
identifica o referencia por medio de una letra, en nuestro
caso reconoceremos a esta unidad con la letra A y asi la
identificaremos en las siguientes secciones de este manual.

Es preciso que se familiarice con estas partes del
computador para que no tenga problemas al manipular el equipo.

Comc se menciond anteriormente las unidades de
lectura/escritura trabajan con diskettes. A continuaciodén se
presenta una figura ilustrativa del mismo:

isten diferentes tipos

de diskettes, pero a losg aue |
haremos referencia geran
aquellos que tienen
caracteristicas similares a
las mostradas en la figura.

e

Estos diskettes suelen ~ J
denominarse discos flexibles —

ror la facilidad con la gue
s0On manipulados v la
vialnerabilidad a la gue estan
sujetos, generalmente tienen
un tamafio estandard de 5 1/4"
vy almacenan hasta 635000
caracteres.

[ <=

Para lograr almacenar ¢ leer informacidén desde un
diskette, éste debe ser introducido en la wunidad de
lectura/escritura.

Usted deberid introducir el diskette en la unidad de
lectura/escritura apropiadamente.

Una vez ingresado debe cerrar la compuerta de la unidad,
para lo cual presionard hacia abajo y en su totalidad 1la
ralanca gque ge encuentra en la mitad de la unidad. Si usted
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no cierra correctamente la compuerta, no podrad efectuar ningin
trabajo en ella.

Otra parte importante que contiene el C.P.U. es lo que
dencominaremos de ahora en adelante disco duro, el cual se
encuentra colocado en su parte delantera derecha y presenta la
siguiente forma:

Este disco duro, cumple
lz misma funcidén que los
diskettes, con la diferencia
de que éste se encuentra [:::]
colocado dentro del
computador y no puede ser
manipuladeo ni  transportado
por el usuario, ademds de
tener como caracteristica
principal el de permitir
almacenar un nimero mayor de
informacidn, asi como también
el de rermitir gue las L
operaciones se efectien de
una forma mas rapida v
eficiente.

i

Cabe mencionar que para encender el computador, ademéas de
colocar el switch en modo encendido se reguiere que usted
coloque en la unidad A un diskette conocido con el nombre de
DOS, cuva funcidén es la de poner en marcha el computador y
dejarlo listo para que el usuario pueda manejarlo. Usted
reconocerid facilmente este diskette va que en su etiqueta 1
llevarad escrito la palabra DOS.

Otra caracteristica principal del disco durc es la de que
por encontrarse colocade dentro del computador, no necesita
utilizar el diskette del DOS para encender el computador, va
que toda la informacidén necesaria la encontrarada en el disco
duro.

1 Una etigueta es un papel adhesivo, colocado en la parte delantera
del diskette con la cual se identifica el contenide del mismo.
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Al igual que las unidades de lectura/escritura, el disco
duro es identificado por medic de una letra, la letra que ha
s#ido asignada al disco duroc es la C v serd por medio de ella
como nos referiremos de ahora en adelante al disco duro. El
tamafio que alcanza el disco duro disponible en el Departamento
Administrativo es de 1@ millones de caracteres.

Ahora solo le gueda por familiarizarse con el teclado, el
mismo que tiene una forma similar a la de una maquina de
escribir estandard, con la caracteristica de que incluye un
conjunto de teclas adicionales, para ejecutar funciones
easpecificas de computacidén, dependiendo del proceso que se
desee ejecutar.

Eastas teclas adicionales suelen presentarse resaltadas en
el teclado; es decir, presentan una tonalidad diferente a las
teclas comunes v ademds se encuentran bordeando el conjunto de
teclas estandares.

Estas teclas adicionales, se encuentran en el borde
izquierdo v en el borde derecho reciben &1 nombre de teclas
funcionales. Se denominan asi porque como su  nombre lo

indica cada wuna de ellas cumple una funcién especifica
dependiendo del proceso gue se ejecute. Las teclas que
conforman un cuadrado en el lado derecho reciben el nombre de
teclado numérico, va que su objetivo es el de utilizarlo de la
misma manera como una calculadora cuando se efectien trabajos
que requieran manejo de nimeros.

En la siguiente seccidn se indicars cuales son las teclas
adicionales utilizadas por el Sistema D.M.P. v 1la funcidn que
cumple cada una de ellas dentro del Sistema.

Ahora Usted vya conoce las partes que conforman el
microcomputador con el gue cuenta, como encender el monitor,
la unidad central de proceso, como manejar vy reconocer los
diskettes y como estd conformado el teclado. Ahora se
procedera a explicar el uso de la impresora para completar la
explicacidén sobre como operar un equipo basico de computacidn.
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Sistema D.M.P. Manual del Usuario
- LR IOTECA =

DE LouUELAS |ECHULUG.CAS

La imprescra es un dispositivo adicional que nos permite
reflejar en papel todos los trabajos efectuados en el
microcomputador, de tal forma que pueda enviarse por medio de
reportes toda la informacidén necesitada por 1los usuarios del
Sistema.

En el siguiente gradfico ilustramos la forma que presenta
una impresora:

Como es de suponer para poner en funcionamiento la
impresora, ésta debe ser encendida, para lo cual en el costado
derecho en su parte posterior posee un switch gque nos indica
encendido por medio del nimero 1 y apagado por medio del
nimero @, usted debe alternar correctamente el switch para
encender ¢ apagar la impresora.

Ademds debe proveerle del papel en el cual se reflejaré
la informacidén solicitada. El papel a usar

en la impresidén se denomina papel continuo y para colocarlo
debe introducirle a la impresora por su parte posterior,
levante ¢ quite la tapa que cubre la cinta de la impresora,
libere el papel para lo cual debe bajar la palanca gque lo
sujeta y que se encuentra en ;a parte interior izquierda,
sujete el papel con las dos ruedas de traccién con las que
cuenta la impresora en su parte interior haciéndo que
coincidan los agujeros del papel correctamente y una vez que
haya colocado bien el papel, coldquele la tapa a la impresora.

Ahora fijese en 1la parte derecha superior de 1la
imprescora, ésta cuenta con un panel de control el cual
rermite aque la impresora se coloque en modo listo para
imprimir ON LINE, el cual indica encendide si se encuentra
encendida una luz de color verde y apagado si no se encuentra
ninguna luz encendida. Cologue en encendido el modo ON LINE
v por medio del Sistema emita su reporte, el cual se emitira
correctamente.

Este panel consta ademds de dos modos de control
adicionales, v que podemos emplear solo si se encuentra el
modo ON LINE apagado y que permiten subir el papel una linea
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a la vez LINE FEED 6 avanzar una pagina a la vez FORM FEED.
Usted puede usar cualguiera de los dos modos apagando el modo
ON LIBE, cada vez que desee sacar o acomodar el papel.

Cada que desee emitir un reporte debe tener la impresora
correctamente encendida y colocado el papel, para lo cual debe
seguir todos los pascos vyva descritos. Con todas las
indicaciones dadas en este momento Usted se encuentra listo
para operar su equipo de Computacién y continuar con las
siguientes secciones para utilizar el Sistema D.M.P.

Generalidades Fog.  Ax
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CONVENSIONES USADAS EN ESTE MANUAL

El Manual del Usuarioc del Sistema D.M.P. usa un estandard

de convensiones definidas para introducirle en el uso de
pantallas, describir acciones y sintaxis utilizada en este
Manual para que Usted se familiarice con el Sistema, lo
conozca ¥y lo use de la manera correcta.

Las convensiones generales empleadas son las siguientes:

Todas aquellas palabras gque se encuentren en letras
MAYUSCULAS v en una tonalidad més oscura, representan
drdenes que usted debe proveerle al Sistema; es decir,
digitarlas para ejecutar un proceso determinado.

Cuande encuentre palabras encerradas entre parentesis
rectos ([1]1), le indicard el uso de una tecla de funcién.
Usted debe presionar la misma en lugar de escribir lo que
entre ellos se indique.

Se emplearan ilustraciones graficas para indicar lo que
aparecerda en la pantalla de su computador cuando usted
ejecute el Sistema.

be explicard el contenide del formato general de las
pantallas del Sistema, para que Usted reconozca la
informacidén presentada en cada linea de la pantalla gque
se encuentre procesando en un momento determinado,
evitando con ésto tener que repetir la explicacidn cada
vez gue en el Manual se muestre una pantalla.

Se explicard el uso de las teclas especiales que se
utilizan para proveer instrucciones al Sistema D.M.P.,
de tal forma gque cuando se le indique a Usted en
cualquier seccidén de su Manual que emplee una tecla
determinada, ya se encuentre familiarizado con la

funcién que ésta efectuard sin tener que indicarselo
cada vez que deba usarla.

Notas explicativas adicionales irén acompafiadas de un
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namero cuya explicacién estard localizada como una nota
al pie de la pagina en gue se requiera la explicaciédn.

= Loz mensajes que signifiguen alerta sobre algin error y

que en el Sistema se presentan en forma parpadeante en el
manual se presentardn con letras ItAlicas.

PANTALLAS DEL SISTEMA

Las pantallas que se emplean en el Sistema D.M.P. tienen
la siguiente estructura:

Sistema D.N.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
MERD 19:26:37
HEND GENERAL

1) Descripeidn Técaica
2) Mantenimiento Preventivo

3) Presupuesto

[Esc] Salir [F1] Menu Ant,
Mensaje: HModulo de Descripcion Técnica de los Bdificios

Esta serd la primera pantalla que visualizaréd cuando
comience a utilizar el Sistema D.M.P., a medida que procese
alguna opcidn del Sistema le aparecerédn pantallas similares.

Generalidades Pég. xi
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Para diferenciar una pantalla de otra, éstas se han
dividido en tres partes: Cabecera, Cuerpo y Mensajes. A
continuacidén se explica el contenido de cada parte empleada en
una pantalla:

Cabecera

Esta parte estia conformada por las cinco primeras lineas
de la pantalla; es decir, el recuadro que se encuentra en la
parte superior. Agqui se detalla lo siguiente:

= En la linea 2 aparece el nombre del Sistema, el nombre
del Departamento para el que fue desarrcllado y la
hora en que se estd usando el Sistema. Esta linea no
varia durante toda la ejecucidén del proceso.

= En la linea 3 aparece el nombre del programa gque
genera el proceso, el Méduleo que se estid procesando y
la fecha en que se estd ejecutando el Sistema.

= En la linea 4 aparece el nombre de la funcidn que se
estd ejecutando dentro del médulo en proceso.

Cuerpo

Esta parte esta conformada desde la linea 6 hasta la
linea 20, es la parte méds susceptible a cambios, su contenido
dependera de la funcidén gque se esté ejecutando dentro del
médulo. Lo gque puede aparecer en esta parte es:

= [Un Menid de Opciones que no es mas gque una lista de las
funciones gque pueden ejecutarse para el mdédulo en
proceso y que Usted puede elegir a criterio. La
primera opcidén siempre se presentard resaltada; es

decir, mostrada con una imagen en fondo reverso, para
efecto de ensefianza en el Manual, ésta serd presentada
con letras sombreadas.

= Un conjunto de informacidén que le serd solicitada en
un formato ordenado y que usted deberid ingresar de

Generalidades Pag. . xi}
= £




Sistema D.M.P. Manual del Usuario

- =
acuerdo a la funcidn gue procese, asi se le
sclicitard ingresc de cddigos, descripciones, fechas
gque seran explicadas en su momento oportuno en la
seccidén Proceso del Médulo.

Mensajes

Esta parte estd conformada desde la linea 21 hasta la

linea 24; es decir, el recuadro que se encuentra en la parte
infericr. Agqui se detalla lo siguiente:

una

En la 1linea 21 se muestra la lista de teclas
funciocnales gque usted puede usar para dar
instrucciones de las acciones que debe efectuar el
Sistema. Mas adelante en esta seccidn se indicara que
funcién ejecutan las teclas funcionales dentro del
Sistema D.M.P.

La linea 23 ez utilizada para mostrar los diferentes
mensajes que se envian al usuario. Estos mensajes
apareceran instruyéndolo sobre las acciones que debe
seguir para ingresar informacidn al Sistema, asi como
también para alertarloc sobre posibles errores que se
cometan o que ocurran al usar el mismo.

Ahora Usted se encuentra familiarizado con el formato de
pantalla, de tal manera que le sera facil su

reconccimiento.

Forma de elegir una Opecidn

Adicionalmente a conocer el contenido de una pantalla

cabe indicar que cuando se procese un Meni de Opciones, Usted

puede elegir cualgquiera de las opciones que se le presenten de
tres formas a saber:
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{EF Si la opecidn se encuentra en fonde reverso, indica
gue esta estad disponible y para elegirla basta con
que sea presionada la tecla [Enter].

Z, 51 la opcién no se encuentra en fondo reverso,
Uasted puede utilizar las teclas de direccidn que se
encuentran en el teclado numérico, para resaltar la
opcidén que desee elegir, una vez resaltada la
opcién para elegirla debe presionarse la tecla
[Enter].

3L Cada opcidén se encuentra acompafiada de un namero,
de tal forma gque aungque ésta no se encuentre
resaltada, es sufiente con digitar el nGmero
asociado a la opecidn para elegirla.

MANEJO DEL TECLADO

Como fue indicado el teclado de su computador luce como
el tecladeo de una méquina de escribir, excepto que incluye
algunas teclas especiales. Antes de que Usted comience a usar
el Sistema D.M.P., debe familiarizarse con las siguientes
teclas:

[Enter] Esta tecla en algunas ocasiones s8e encuentra
etiguetada con [<——}] o [Return]. Se encuentra
localizada en el lado derecho del teclado y su
funcidén es la ingresar al Sistema informacidn; es
decir, cada vez que el Sistema le solicite un dato
usted debe indicar que ha terminado de ingresar la
informacidén solicitada presionando esta tecla, asi
comoe también, se usa esta tecla para Continuar
ejecutidndo un proceso especifico.

) La tecla de flecha izguierda retrocede el cursor?2
una posicién en la pantalla y se encuentra
localizada bajo el nimero 4 del teclado numérico.

2 El cursor es una rayita parpadeante que le indica en que lugar de la
pantalla se escribira la informacién gque desea ingresar.

Generalidades Pag. xiv




Sistema D.M.P.

}(‘F.CA Manual del Usuario
BIR) -

gl

[Dell

[Bspace]

[Pglp]

[PgDn]

[Esc]

DE EsCUELAS [EC.TJLUGCAS

La tecla de flecha hacia la derecha avanza el
cursor una peosicidén en la pantalla y se encuentra
localizada bajo el nimero 6 del teclado numérico.

La tecla de flecha hacia arriba mueve el cursor una
linea hacia arriba y se encuentra localizada bajo
el nimero 8 del tecladoc numérico.

La tecla de flecha hacia abajo mueve el cursor una
linea hacia abajo y se encuentra localizada bajo el
nimero 2 del teclado numérico.

Esta tecla a menudo estd etiguetada como [Delete] vy
se encuentra localizada bajo el punto decimal (.)
del teclado numérico. Su funcidén es la de borrar
un caracter a la derecha.

Esta tecla a menudo estd etiquetada con [Backspacel
o como una flecha gruesa apuntando hacia la
izquierda, usualmente se encuentra localizada al
tope derecho superior y su funcidn es la de borrar
un caracter a la izquierda.

Esta tecla permite ejecutar pagineo hacia atrés; es
decir, retrocede una pantalla para mostrar lineas
adicionales de informacidén cuando ésta no puede
visualizarse por completo en una sola pantalla. Se
encuentra localizada bajo el nimero 9 del teclado
numérico.

Esta tecla permite ejecutar pagineo hacia adelante;
es decir, la misma funcidén de la tecla antes
explicada. Se encuentra localizada bajo el nGmero
3 del teclado numérico.

Eata tecla es utilizada para finalizar su trabajo
bajo el Sistema y retornar al DOS, le ofrecersd la
opcidén de terminar realmente su trabajo &6 de

continuar bajo el mismo en casco de haberla
presionado por error. Se encuentra localizada al
tope izquierdo superior del teclado estandard.
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[F1] Esta tecla se usa para retroceder al paso anterior

durante la ejecucidén de cualgquier proceso. Se
encuentra localizada al extremo derecho del
teclado.

Estas dos altimas teclas pueden ser presionadas en
cualquisr parte del proceso ya que siempre se encontraréan
activas, a diferencia de [Enter], [PgDnl, [PgUp] ¥ [FI91 que
estardn disponibles solo cuando asi se lo indique en la linea
A

Adicionalmente se emplea la tecla [F9] que cumple
diferentes funciones dependiendo de la opcidn que se procese,
por lo tanto se explicard en el momento de su utilizacidn su
funcidn.

-
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QUE ES EL SISTEMA D.M.P.

Hasta ahora hemos hablado sobre la forma en gue podemos
encontrar referencia en el Manual del Usuario del Sistema
D.M.P., peroc gué es el Sistema D.M.P..

Ez el Sistema de Descripcidén Técnica de los Edificios,
Mantenimiento Preventivo y Presupuesto del Campus Prosperina
que satisface las necesidades del Departamento Administra-tivo
del Campus Prosperina, Espol, de una manera veraz, oportuna y
eficiente.

Con él1 Usted podréd obtener y procesar informacidn en lo
que regpecta a necesidades, tales como:

= Mantener un control automatizado de la estructura y
caracteristicas de construccidén de cada uno de los
edificios que conforman el Campus, utilizéndo para
ello el Médulo de Descripecidén Técnica.

= Llevar un control de loa trabajos efectuados para
evitar o detectar posibles averias en todas las
areas del Campus por medio del Médulo de
Mantenimiento Preventivo.

= Llevar un control estimativo de 1los costos
generados por las actividades efectuadas en el
Mantenimiento Preventivo por medioc del Médulo de
Presupuesto.

Logrando con ello rapidez en la obtencidén de informacién
que permita toma de decisiones a tiempo. Ademds el Sistema
presenta la caracteristica de ser facil de manejar y amigable
al usuario, garantizédndole que no tendréd ninguna dificultad
para manejarla.
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INSTRUCCIONES DE INSTALACION

Cuando el Sistema D.M.P. vaya a ser utilizado por primera
vez, éste debe ser instalado. Para instalar el Sistema
asegurese de tener a disposicidén los cuatro diskettes que
contienen los programas del OSistema, los mismos gque se
encuentran etiguetados con SISTEMA D.M.P. y siga 1los
siguientes pasos:

1 Encienda el Computador

(%)

Una vez que haya aparecido en la pantalla lo siguiente:

G>
Haga a 1la unidad A su unidad de trabajoc actual
ingresando:

A: [Enter]

en la pantalla aparecera:

A
3. Inserte en la unidad A el primer diskette (Disco # 1)
4. Comience a instalar su Sistema, ingresando:

A>INSTALL [Enter]

A continuacidédn varios mensajes aparecerédn instruyéndolo
para que inserte los diskettes restantes en la unidad A.
Siga las instrucciones gque se proveen en la pantalla. Si
Usted inserta un diskette fuera de la secuencia recibira
un mensaje de error, entonces Usted deberid insertar el
diskette correcto y continuar.

Una vez gque se ha completado la carga de todos los
diskettes, aparecerd un mensaje indicéndole si su Sistema
se encuentra correctamente instalado, como sigue:
Instalacion Completada Exitosamente.

Generalidades Pag. =xviii
- .




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
m_ i

PROCEDIMIENTO INICIAL

Una wvez gque el sistema se encuentra correctamente
instaladeo, usted se encuentra listo para comenzar su trabajo
bajo el Sistema D.M.P.

Cada vez gque usted utilice el sistema debe sjecutar lo
siguiente:

C>DMP [Enter]

Ezspere un momento mientras se procesa la informacidn
adecuada, el lapso de espera no le tomara mas alld de un
minuto, 3 comce respuesta afirmativa, se le solicitaréd en 1la
parte inferior izquierda de la pantalla que ingrese la clave
de acceso al Sistema, que es UGnica para cada usuario, en caso
de equivocarsgse se le permitird reingresar esta clave hasta por
tres ocasiones, sl1 se equivoca mas de tres veces, no le
permitirad ingresar al Sistema, haciéndole regresar al DOS, si
el ingreso es correcto aparecerd en la pantalla del
computador, una formato de rantalla de las mismas
caracteristicas a que se muestra en la pagina siguiente.

Una vez gque se le ha presentado la pantalla arriba
mencicnada, usted se encuentra listo para comenzar su trabajo
bajo el Sistema D.M.P. La pantalla en mencidn nos muestra el
Meni General de opcicnes del Sistema, a partir del cual
podemos seleccionar el Médulo que se desee procesar. Como se
ha mencionado anteriormente los mdédulos gque presenta el
Sistema son:

= Descripcidén Técnica de los Edificios
Mantenimiento Preventivo
= Presupuesto

i existe una demora superior al minuto solicite asesoria
los preogramadores del Sistema.

]
W U
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Sistema D.K.P. ADMIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/81

NEND 10:26:37

HEND GENERAL

1} Descripeién Técaica
2) Mantenimiento Preventive

3} Presupuesto

[Ese] Salir [F1] Menu Ant.
Hensaje: Modulo de Descripcion Técnica de los Bdificios

Como puede apreciar en la pantalla arriba mostrada, Usted
puede decidir en este momento trabajar en algin mdédulo del
Sistema, automidticamente se presentarad resaltada la opcidn que
procesa el Mdédulo de Descripcidén Técnica de Edificios, pero
Usted podréd selecionar el Médulo que desee; & en su defecto
abandonar el sistema y permanecer bajo MFOXPLUS, presionando
la tecla [F1] o finalizar su trabajo y retornar al DOS,
presionando la tecla [Esc].

De aqui en adelante, el manual se encargaréa de instruirlo
en el manejo del Méduleo que usted decida procesar, sin olvidar
gue debe buscar el volumen respectivo, para obtener 1la
instruccidén adecuada, vale la pena recordar el contenido de
los volamenes:

= Volumen Uno: Descripcidén Técnica de Edificios
= Volumen Dos: Mantenimiento Preventivo
= Volumen Tres: Presupuesto
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PRESUPUESTO DEL MANTENIENTO

INTRODUCCION

El médulo de Presupuesto tiene como finalidad calcular el
presupuesto de todos los mantenimientos que se realizan en el
campus politécnico.

Este mdédulo toma todos los gastos incurridos en
mantenimiento hasta una fecha determinada y calcula el
presupuesto a una fecha establecida

El presupuesto es realizado a todas las obras existentes
en el campus politécnico.

El médulo permite realizar el presupuesto a una fecha
determinada, a consultar el presupuesto, ya sea de manera
general, por obra y por rubro, asi como tambien presentar
reportes. Permite realizar actualizaciones independientes por
rubro y por recurso. Da la facilidad de hacer reajustes al
presupuesto en curso

o recile

BiRI IOTECA
LE ESCLELAS 1ECHOLOGICAS
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PROCESO DEL MODULO

Para ingresar al mdédulo de Presupuesto, luego de haber
ingresado al Sistema D.M.P deberd seleccionar la opcidén 3 del
Meni que se muestra acontinuaciodn:

Sistema D.N.P. ADEINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 2/MA1/91
NERD 23:97:59
MEND GENERAL

2) Mantenimiento Preventivo

1) Descripcitn Técnica
3) Presupuesto

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje : Modulo que Presupuesta los Serv. de Mantenimiento Preventivo ‘

Al seleccionar la opcidén del Mdéddulo de Presupuesto
aparecera el Mend Principal del Mdédulo.
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CAPITULO 15 \

CONSULTA

‘'El objetivo de este capitulo es guiarlo para realizar las
respectivas consultas referente al presupuesto.

es decir el presupuesto total de cada obra; por obra, le
permitird apreciar el presupuestc de todos los rubros que
intervienen en una obra especifica; y por rubro el cual
presenta el presupuesto de todos los recursos que intervienen

Usted podra visualizar el presupuesto de manera general,
en el rubro de una obra determinada.

Para visualizar el presupuesto seleccicone 1 del mend
principal del médulo de consulta.
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Sistema D.M.F. ADMIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 2/HAY/91
DEFPHBO Presupuesto 23:11:47
NEND PRINCIPAL

1) Comsulta

2) Reajustes

3) Creacion de Presupuesto
4} BReportes

5) Actualizacion

6) Mantenimiemto

[Ese] Salir [F1] Menu Ant.
Nengaje: Modulo que Presupuesta los Serv. de Mantenimiento Prevemiivo

A continuacidén se le presentard un submeni el mismo que
le permitira escoger el tipo de consulta gque desea.

15.1 CONSULTA GENERAL

Esta opcidn presenta el total presupuestado por cada

obra. Seleccione 1 del submend de consulta de la siguiente
manera:
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Sistema D.M.P. ADBINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 2/MA1/91
DNPPM100 Presupuesto 23:16:57
CONSDLTA
1) General
2) Por Obra

3) Por Bubro

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Muestra el presupuesto total de todas las Obras

Luego usted podra apreciar el presupuesto de todas las
obras de la siguiente manera:
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| Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 5/MA1/91
DNPPP116 Presupuesto #9:16:23
CONSULTA GENERAL

0BRA DESCRIPCION VALOR

f1 CIVIL 294,000.00
82 ELECTRICO / ELECTRORICO §,628,787.00
83 JARDINERTA 37,400.00
4 TRARSPORTE 1,119,000, 00
06 LINPIEZA 88,600.00

Total Presupuestade § 6,159,787.00

[Ese] Salir ([Pgbn] Avanzar [Pglp] Retroceder [F1] Menu Ant.
Hensaje: No existen mas obras

La OBRA representa el cédigo de una obra determinada; la
DESCRIPCION muestra el detalle de la obra y VALOR representa
el presupuesto general de una obra determinada.

Usted podra utilizar las teclas de avanzar y retroceder

para visualizar mejor; para salir de esta pantalla lo podra
realizar utilizando las teclas salida.

15.2 CONSULTA POR OBRA

La consulta por obra presenta el presupuesto de cada
rubro gque pertenece a una obra especificada.

Seleccione la opcidén 2 del submeni de consulta presentado
a continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 6/MAT/91
DEPPH100 Presupuesto 22:37:35
COBSOLTA

1) General

2) Por (bra
3) Por Rubro

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS JECAULOGICAS.

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Muestra el presupuesto de una obra determinada

Luego se presentard una pantalla de ingreso en la cual
tendrd que digitar el cdédigo de la obra a consultar, la
pantalla se presenta a continuaciodn:
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Sistesa D.M.P. ADMIBISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 4/KA1/91
DMPPP126 Presupuesto 81:30:82
CORSULTA OBRA
0BRA : 88
[Ese] Salir [E1] Menu Ant.
Hensaje:

Por ejemplo, si la obra que desea consultar fuere @1,
proceda a digitarlo, luego usted podréd apreciar el presupuesto
de los rubros que pertenecen a esta obra de la siguiente
manera:
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Sistema D.M.P. ADEINISTRACION DEL CANPOS - ESPOL 4/HAY/91
DMPPP120 Presupuesto B1:30:82
CONSOLTA OBRA

OBRA : M1 CIVIL

B DESCRIPCION CARTIDAD PRECIO URIT.  VALOR
1 REPARACIOR DE PAREDES 2 147,008.00 294,000.00
|
TOTAL OBRA 294,000.00
[Bsc] Salir [Pglp] Avanzar [PgDa] Retroceder [F1] Menu Ant.

Mensaje: Mo existen mas rubros de esa obra

El RUBRO representa el cdédigo de todos los rubros que
intervienen en esa obra; la DESCRIPCION detalla el cdédigo del
rubro; la CANTIDAD representa el nGmero de veces que se va
a realizar el mantenimiento; el PRECIO UNITARIO es el valor
presupuestado del rubro en un mantenimiento; el VALOR es el
presupuesto total por rubro.

Usted podra utilizar las teclas de avanzar y retroceder
para visualizar mejor; para salir de esta pantalla lo podra
realizar utilizando las teclas salida.

15.3 CONSULTA POR RUBRO
Permite visualizar el presupuesto de los recursos que
pertenecen a un rubro determinado.
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Seleccione la opcidn nimero 3 del submeni de Consulta de

la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADSINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 6/MAY/91
DEPPN100 Presupuesto 22:37:35
CONSULTA
1) General
2) Por Obra
3) Por hubre

[F1] Menu Ant.

[Ese] Salir
Bensaje: Muestra el presupuesto de un rubro determinado

A continuacién se presenta la pantalla de ingreso del
cbédigo del rubro a consultar de la siguiente manera:
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Sistema D.N.P. ADMIRISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 2/MA1/91
DNPPP138 Presupuesto 23:51
CONSULTA ROUBRO
RUERC :0888
[Bsc] Salir [F1] Henu Ant.
Hensaje:

Por ejemplo si el rubro que usted deseara consultar fuese
el cddigo @111, digitelo, y la informacidén seréd presentada de
la siguiente manera:
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Sistesa D.M.P. ADNINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 5/HAY/91
DMPPP138 Presupuesto #9:18:18
CONSOLTA ROBRO

RUBRO : #111  REPARACION DE PAREDES

RECORS0S VALOR
Bquipos 8,000.00
Hano Obra 40, 000.00
Kateriales 90,000.00
Costo Onitario Directo 138,000,008
Costos Indirectos:
Gastos Generales 3,000.00
Imprevistos 2,000,008
Dtilidades 4,008.00
PRECIO UNITARIO RRAL $ 147,000,060
[Ese] Salir [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.

Hensaje:

El RECURS0O representa la descripcidén de los recursos
respectivos; VALOR es el costo total de un recurso especifico.

Esto indica que por cada rubro habri recursos de equipos,
mano obra y materiales que forman los costos directos,
seguido tambien se encuentran los costos indirectos que
incurren en todo mantenimiento, la suma de ambos costos dara
como resultado el precio unitario real presupuestado de un
rubro de una obra de un sélo mantenimiento.

Usted podré continuar consultando otro rubro, presionando
la tecla [ENTER]. Para salir de esta pantalla utiliza las
teclas respectivas de salida.
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CAPITULO 16

REAJUSTE

RIpLEInDTECa
DE ESCUELAS 1ECHULUGICAS

El objetivo de este capitulo es describir como se realiza
el reajuste a un presupuesto va establecido.

Este médulo permite aplicar el reajuste a todo el
presupuesto o a un rubro especifico.

FPara aplicar el reajuste seleccione la opcidn 2 de
Reajuste que se encuentra en el meni principal del médulo de
presupuesto
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 5/HAY /91
DEPPHBO0 Presupuesto 12:54:14
MEND PRINCIPAL

1) Consulta

2) Reajustes

3) Creacion de Presupuesto
4) Reportes

9) MAectualizacion

6) Mantenimiemto

[Bse] Salir [F1] Menu Ant,
Mensaje: Permite realizar reajuste al presupuesto por Rubro y Genmeral

Luego qgque usted seleccionéd la opecidén Reajuste le
presentara un submena que le permitira escoger el reajuste que
desea aplicar.

16.1 REAJUSTE GENERAL

El reajuste general 1le permitird incrementar un
porcentaje a todo el presupuesto. Para realizar esto
seleccione la opcidén 1 del subment de reajuste de la siguiente
manera:
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Sistema D.M.P. ADIRISTRACION DEL CABPUS - ESPOL 2/4A1/81
DMPPN200 Presupuesto 29:28:12
REAJUSTE
1) General

2) Por Rubro

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
| Mensaje: Realiza el Reajuste a todo el Presupuesto

A continuacidén le presenta la siguiente pantalla de
ingreso de informacidn:
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Sistema D.X.P. ADNIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 5/KAY/91
DMPPP260 Presupuesto 11:52:39
REAJUSTE GERERAL

Fecha actual [dd/mn/aa] B5/85/91

Porcentaje Imcremento bl ]

[Ese] Salir [ENTER] Conmtinuar [F9] Modificar [F1] Menu Aant.
Hensaje:

En esta pantalla le presenta la fecha actual, sl desea
cambiar la fecha ingrese en el formato [dia/mes/ano], caso
contrario presione la tecla [ENTER]. A continuacidén usted
deberéd ingresar el porcentaje que le va a incrementar al
presupuesto actual luego presione la tecla [ENTER].

En este momento usted puede seleccionar cualquier tecla
gue se encuentra expresada en la parte inferior : [F9] esta
tecla le permitirda modificar 1la fecha ingresada vy el
porcentaje de incremento; [ENTER] esta tecla permitira que se
realice el cdlculo del presupuesto, presentandoc un mensaje de
egpera; si usted no quiere que el proceso sge realice,
presione cualguiera de las teclas de salida.
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16.2 REAJUSTE POR RUBRO

El reajuste por rubro permitira incrementar porcentajes
al presupuesto de los recurscos de un rubro especifico

Para aplicar esta opcidn escoja la opcidén 2 del submenni
de reajuste de la siguiente manera:

Sistema D.X.P.

ADNINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL

6/MAT/91

DNPPH200 Presupuesto 22:40:50
REAJUSTE
1) General
1) Por Rubro

[Bse] Salir

Hensaje: Realiza el Reajuste por Rubro

[F1] Menu Ant.

A continuacidén se presentard la pantalla de ingreso para
el cdédigo del rubro a reajustar de la siguiente manera:

Presupuesto
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Sistema D.M.P. ADSIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 5/HAT/91
DHPPP218 Presupuesto 11:56:21
REAJUSTE POR RUBRO
ROBRO : 0080
[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Hensaje:

Por ejemplo, si usted quiere reajustar el rubro @111,
digitelo, en este momento le presentarid los recursos por los
cuales quiere reajustar.

Esta pantalla es mostrada a continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 6/MAY/91
DHPPP210 Presupuesto 23:40:28
REAJUSTE POR RUBRO
ROBRO : 8111 REPARACION DE PAREDES
RECURSOS PORCRNTAJE
Bquipos )
Hano Obra 8
Hateriales 8

Costos Indirectos:

Gastos Generales #
Imprevistos 8
Utilidades 8
[Bse] Salir [F1] Menu Ant.

Nensaje:

Para el ingreso de 1los porcentajes coloquese en el
recurso presionando la tecla [ENTER], luego ingrese el
porcentaje y proceda a presionar la tecla [ENTER].

A continuacién se presenta un ejemplo luego de haber
ingresado los porcentajes a los recursos:
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Sistema D.M.P. ADEINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 5/HAT /91
DHPPP216 Presupuesto 11:56:21
REAJUSTE POR RUBRO
ROBRO : #111 REPARACION DE PAREDES
RECURS0S - PORCENTAJE
Bquipos 18
Hano Obra 50
Hateriales e
Costos Indirectos:
Gastos Generales (']
Imprevistos f
Utilidades 99

[Esc] Salir [ENTER] Continuar [F91 Modificar [F1] Menu Ant.
Hensaje:

Luego de gque usted termind de ingresar los porcentajes de
incremento, le presentara un mend de opciones en la parte
inferior : [F9] Modificar, 1le permitira corregir los
porcentajes ingresados; [ENTER] Continuar, permitira realizar
el céalculo del reajuste; si quisiera salir sin procesar ,
presione cualquiera de las teclas de salida.
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CAPITULO 17

CREACION DEL PRESUPUESTO

La creacién del presupuesto permite borrar todo el
presupuesto anterior, v calcular en base a los mantenimientos
que se hayan realizado en el afio. A los costos incurridos en
el mantenimiento se le incrementa un porcentaje que usted
deberad de ingresarlo.

Para calcular el presupuesto usted tiene que seleccionar
la opcidn 3 del meni principal del médulo de presupuesto de la
siguiente manera:

Sistema D.N.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL T/8A1/91
DHPPNGOO Presupuesto 12:17:08
MERD PRINCIPAL

1) Consulta

2) Reajustes

3) Creacidn de Presupuesto
4) Reportes

5) Actualizacién

6) Mantenimiemto

rllle] Salir [F1] Henu Ant.

Hensaje: Realiza el Calculo del Presupuesto a una fecha determinada
L j
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A continuacidén le prensentara un mensaje de prevencidn :

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL T/HAY/91
DHPPPIAE Presupuesto 12:18:27
CREACION DE PRESUPUESTO

ATERCION
Para ejecutar esta opcion
usted tuvo que haber realisado
la opcion de respaldo de los
archivos, digite F1 8i no lo
ha realizado

[Ese] Salir [ERTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Esta informacidén le da la opcidén de asegurarse de haber
obtenido respaldo del presupuesto actual, de no haberlo hecho
presione la tecla [Fl1] o la tecla [Ese] para salir, caso
contrario presione la tecla [ENTER] para continuar con el
pProceso.

Luego de haber presionado la tecla [ENTER] le presenta la
la pantalla en la cual usted tendréd que ingresar fecha actual,
la fecha a presupuestar, y el porcentaje de incremento; por
cada ingreso usted tiene gque presionar la tecla [ENTER].

A continuacidén se presenta la pantalla luego de haber
ingresado la informacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPOS - ESPOL T/MAY /81
DMPPP3IG Presupuesto 12:21:28
CREACION DE PRESUPUESTO

Fecha a Presupuestar [dd/em/aa] 87/85/91
Fecha actual [dd/mn/aa] 87/85/92
Porcentaje Incremento 208

BIBIIOTECA
DE EoCUELAS TECNOLOGICAS

[Ese] Salir [ENTER] Continuar [F9] Modificar [F1] Menu Ant.
Nensaje:

Ahora usted podra corregir la informacidén ingresada
presionando la tecla [F9] de modificacidén, las teclas de
salida si no desea continuar, o la tecla [ENTER] para realizar
el calculo respectivo.
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CAPITULO 18

REPORTES

Este capitulo permite visualizar el presupuesto por medio
de reportes que seran impresos. Usted podra seleccionar el
tipo de reporte @ Genersl, Por Obra o Por Rubro.

Para emitir reportes, seleccione la opcién 4 del meni
principal de este médulo

Sigtema D.K.P. ADNIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL T/HAT/91
DMPPRO0S Presupuesto 22:21:12
MEND PRINCIPAL

1) Consulta

2) Reajustes

3) Creacidn de Presupuesto
4) Reportes

) Actualizacion

6) Mantenimiemto

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Hensaje: Emite reportes del presupuesto por Obra, Rubro y General

A continuacién le mostrarid el submeni de Reportes para
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que usted seleccione el adecuado.

18.1 REPORTE GENERAL

para visualizar el mismo,

Easte reporte presentard el presupuesto total por obra,

reportes de este méddulo de la siguiente manera:

Sistema D.M.P.
DHPPN400

ADBINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL
Presupuesto
REPORTE

T/HA1/91
22:20:23

1) General
2) Por Obra

3) Por Rubro

[Bsc] Salir

[F11 Menu Ant.

Hensaje: Emite reporte del presupuesto total de todas las obras

egcoja la opecidn 1 del submeni de

Luego de haber seleccionado esta opcidn se presenta el

reporte por pantalla previo a ser impreso de la siguiente
manera:

Presupuesto
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL T/MAY/91
DMPPP41D Presupuesto 22:24:13
REPORTE GENERAL

(OBRA DESCRIPCION VALOR

#1 CIVIL 862,000.00
#2 ELECTRICO / ELECTRORICO 13,886,361.60
83 JARDIRERIA 112,200.00
94 TRARSPORTE 3,357,000.00
@6 LINPIEZA 241,800.08

Total Presupuestado §  18,479,361.08

[Ese] Salir [PgDn] Avanzar [Pglp] Retroceder [ENTER]Imprimir [F1] Menu Ant.
Mensaje: HNo existen mas obras

informacidén :

Presupuesto
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Luego qgque usted visualize por pantalla el reporte,
presione la tecla [ENTER] para imprimirlo.
avanzar v retroceder podran ser utilizadas para apreciar mejor
el reporte antes de imprimirlo; si deseara salir presione las
teclas respectivas de salida.

Las teclas de

Si usted presiond [ENTER] le presentard la siguiente
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Sistema D.K.P. ADNIBISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL T/HAT /81
DHPPP418 Presupuesto 22:24:13
REPORTE GENERAL

ATENCIOR Encienda la Impresora......

[Ese] Salir [ENTER] Imprimir [F1] Menu Ant.
Nensaje:

51 wusted no ha encendido la impresora, este es el
momento. Cuando la impresora esté lista proceda a presionar
la tecla [ENTER] vy el reporte se imprimira.

18.2 REPORTE POR OBRA

Con este reporte usted podra visualizar el presupuesto de
todos los rubros que pertenecen a una obra especifica. Para
obtener este reporte seleccione la opcidn Z del submend de
reportes de la siguiente maners:
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Sistema D.M.P. ADMIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL T/MAY/91
DHPPN4DO Presupuesto 22:22:23
REPORTE

1) General
2) Por Obra
3) Por Rubro

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Hensaje: Emite reporie del presupuesto por una obra determinada

A continuacién usted deberd de ingresar el cddigo de la
obra por el cual desea el reporte, la pantalla de ingreso es
presentada a continuacién:
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Sistesa D.M.P. ADEINISTRACIOR DEL CAMPUS - ESPOL T/MAT/91
DNPPP428 Presupuesto 22:28:19
REPORTE OBRA
0BRA : 8@
|
‘
|
|
[Ese] Salir [F1] Henu Ant.
Hensaje:

Por ejemplo si usted deseara el reporte de la obra @1,
digitelo y presione [ENTER] , luego se presentara el reporte
por pantalla antes de ser impresc de la siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL T/HAY/91
DEPPP420 Presupuesto 22:28:19
REPORTE OBRA

OBRA : #1 CIVIL

RUBRO DESCRIPCION CANTIDAD  PRECIO UNIT. VALOR

1 REPARACION DE PAREDES 2 441,000.08 882,000.00

TOTAL OBRA 862,000.00

[Esc] Salir [PgDn] Avanzar [Pglp] Retroceder [ENTER)Imprimir [F1] Menu Ant.
Mensaje: HNo exisien mas obras

Luegoe que usted visualize por pantalla el reporte,
presione la tecla [ENTER] para imprimirlo,

Lag teclas de
avanzar y retroceder podran ser utilizadas para apreciar mejor

el reporte antes de imprimirlo; si deseara salir presione las
teclas respectivas de salida.

51 usted presiond [ENTER] le saldra el siguiente mensaje:

Presupuesto
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DMPPP420 Presupuesto
REPORTE OBRA

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 1/441/91

22:28:19

ATENCION Encienda 1a Impresora......

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS TECNULOGICAS

[Eee] Salir [ENTER] Imprimir
Mensaje:

[F1] Menu Ant.

Si usted no ha encendido 1la

impresora, este es el

momento. Cuando la impresora esté lista proceda a presionar
la tecla [ENTER] v el reporte se imprimirAa.

18.3 REPORTE POR RUBRO

Este reporte presentaria el presupuesto de todos los
recursos que pertenecen a un rubro determinado. Para poder
obtener este reporte seleccione la opecidn 3 del submeni de

reporte de la siguiente maners:

Presupuesto
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Sistema D.H.P. ADINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL T/MAY/81
DNPPN400 Presupuesto 22:22:23
REPORTE
|
1) General
2) Por (Obra
3) Por Rubro
[Bsc] Salir [F1] Menu 4nt.

Mensaje: Emite reporte del presupuesto por un rubro determinado

A continuacidn le presentard una pantalla de ingreso para
el coddigo del rubro que desea visualizar.
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DHPPP43D

Sistema D.M.P.

ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL
Presupuesto
REPORTE RUBRO

T/HAT/91
22:34:27

RUBRO :0088

[Ese] Salir
Hensaje:

[F1] Menu Ant.

Por ejemplo si usted desea el reporte del rubro 2111,
digitelo y luego presione la tecla [ENTER], el reporte sera
presentado por pantalla previo a ser impreso de la siguiente

manera:

Presupuesto
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Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL T/MA1/91
DMPPP43D Presupuesto 22:34:21
REPORTE RUBRO

RUBRO : #111  REPARACION DE PAREDES

‘ RECORSOS vALOR
Equipos 24,000.00
Hano Obra 120,000,060
Materiales 276,000.00
Costo Unitario Directo 414,000.00
Costos Indirectos:
Gastos Generales 9,000.00
Imprevistos 6,000.00
Dtilidades 12,000.00
PRECIO GRITARIO RRAL $ 441,000.00
[Esc] Salir [ENTER]INPRIMIR [F1] Menu Ant.

Hensaje:

Ahora s8i usted desea imprimirlo, presione 1la tecla
[ENTER], caso contrario presione las teclas de salida.

Si presiondé la tecla [ENTER] le presentara la siguiente
pantalla de informacidn:
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| Sistesa D.M.P, ADNIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL T/4AY/91
- | DNPPP430 Presupuesto 22:34:21
REPORTE RUBRO

ATERCION Encienda la Impresora......

[Bse] Salir [ENTER] Imprimir F1] Nemu Ant.
Nengaje:

2i usted no ha encendido la impresora, este es el
momento. Cuando la impresora esté lista proceda a presionar
la tecla [ENTER] v el reporte se imprimiria.
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CAPITULO 19

ACTUALIZACION

En este capitulo usted tendréd la cportunidad de modificar
o eliminar el presupuesto por rubro o por recurso.

Para aplicar la actualizacidn del presupuesto, proceda a
seleccionar la opcidn 5 del mend principal de este mb&dulo de

la siguiente manera:

distema D.N.P.
DNPPHOGE

ADMIRISTRACION DEL CANPUS - ESPOL

Presupuesto
MERU PRINCIPAL

§/HAT/91
21:48:45

1)
2)
3)
§)
5)
8)

Consulta

Reajustes

Creacion de Presupuesto
Reportes

Actualizacién

Manteniniento

[Bsc] Salir

Mensaje: Permite realizar modificacidon y eliminacion por rubro y recurso

[F1] Menu Ant.

A continuacidn le presentard el subment de actualizacidn,
usted podréa seleccionar.

Presupuesto
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19.1 MODIFICACION

Con modificacidén usted podré cambiar la informacién del
presupuesto por rubro o por recurso. Seleccione la opcidn 1
del submeni de actualizacidén de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 8/MAY/91
DNPPH500 Presupuesto 21:51:24
ACTUALIZACION

1) Hedificacida
2) Eliminacién

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Permite modificar el presupuesto por rubro o recurso

'19.1.1 MODIFICACION POR RUBRO

Para modificar el presupuestoc por un rubro determinado,
seleccione la opcidén 1 del mend de modificacidén, de 1la
siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 8/M8Y/81
DHPPN510 Presupuesto 21:52:39
HODIFICACION

1} Por Rubro

2} Por Recurso

BiRlL1oTZCA
DE ESCUELAS IEC:uLUGICAS

[Ese] Salir [F1] Henu Ant.
Hensaje: Hodifica el presupuesto por un rubro determinado

A continuacidén usted deberd ingresar el cddigo del rubro
por el cual desea modificar, la pantalla de ingreso se
presenta a continuacién:

Presupuesto Pag. 38
- -




| Sistema D.M.P. Manual del Usuario

- -
Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 8/8AY/91
DHPPP511 Presupuesto 21:53:45
HODIFICACION POR ROBRO
RUBRO :9000
[Ese] Salir [F1] Nemu Ant.
Kensaje:

Por ejemplo si desea modificar el rubro @111, digitelo y
a continuacidén se presentarid la informacidn respectiva a ese
rubro, de la siguiente manera:
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Sistema D.K.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 8/MAY/91
DMPPP511 Presupuesto 21:53:45
NODIFICACION POR ROBRO

RUBRO :8111 REPARACION DE PAREDES

Imprevistos 6,008.08
Gastos Generales 9,000.08
Otilidad 12,000.8
Veces que se realiza el Mantenimiento: i
[Ese] Salir [F1] Menu Ant.

Hensaje:

En este momento usted podrd cambiar cada uno de los
campos, presione [ENTER] después de haber modificado, si algin
campo no lo desea cambiar, presione [ENTER].

A continuacidén se muestra un ejemplo:
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Sistesa D.N.P. ADNIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL B/HAT/91
DMPPP511 Presupuesto 21:53:45
KODIFICACION POR RUBRO

RUBRO 4111 REPARACION DE PAREDES

Imprevistos 7,500.00
Gastos Generales 10, 800.00
Utilidad 25,609.00
Veces que se realiza el Mantenimiento: 4
[Bsc] Salir [ENTER] Continuar [F9] Modificar [F1] Menu Ant.

Hensaje:

S5i usted desea corregir lo digitado, presione la tecla
[F91], 81 quisiera salir y no procesar, presione la tecla
respectiva de salida, pero si desea procesar, presione la
tecla [ENTER].

19.1.2 MODIFICACION POR RECURSO

Si usted desea modificar el presupuesto o la cantidad de
un recurso de un rubro especifico, seleccione la opcidn 2 del
submeni de modificacidén de la siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPOS - ESPOL 8/MAT/91
DEPEN5 16 Presupuesto 21:52:39
MODIFICACION
1) Por Rubro
2) Por Recurso
[Ese] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Modifica el presupuesto por un recurso determinado
A continuacién le saldrd la pantalla de ingreso, usted

debera de ingresar el rubro,

presionar la tecla [ENTER],

ingresar el cddigo del recurso y presionar nuevamente la tecla
[ENTER]. Por ejemplo si el rubro ingresado fuera @111 y el
recurso E@P1, la pantalla se presentard de la siguiente

manera:

Presupuesto
m
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Sistema D.M.P. ADHINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 8/MA1/91
DHPPP512 Presupuesto 22:00:18
NODIFICACION POR RECURSO

RUBRO :  #111 REPARACION DE PAREDES
RECORSO : 1EO81 GATA ACRILICA

Cantidad ]
Valor Presupuestado 3,000.00
[Bse] Salir [F1] Menu Ant.

Hensaje:

En este momento usted podra modificar la cantidad y/o el
valor presupuestado, luego de modificar cada campo presione la
tecla [ENTER].

A continuacidén se presenta la pantalla luego de haber
sido modificada de la siguiente manera:
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Sistema D.N.P. ADMIRISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 8/MAY/91
DHPPP512 Presupuesto 22:00:18
KODIFICACION POR RECORSO

ROBRO :  #111 REPARACION DE PAREDES

RECURSO : RE@81 GATA ACRILICA
Cantidad 5
Valor Presupuestado 8,000.00

[Ese] Salir
Nensaje:

[ENTER] Continuar [F9] Modificar

[F1] Menu Ant.

En este momento usted podra volver a corregir presionando
la tecla [F9] v siguiendo los mismos pasos para modificar, si
todo esta correcto y desea continuar con el proceso, presione

la tecla [ENTER] para procesar,

cualgquiera de las teclas de salida.

Presupuesto
-

caso contrario presione
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19.2 ELIMINACION

recurso.

Usted podra eliminar un presupuesto por rubro ¢ por

Para ingresar al mend de eliminacidén, seleccione la

opcidén 2 del submen( de Actualizacidén de la siguiente manera:

Sigtema D.M.P. ADMIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL
DNPPH508 Presupuesto
ACTOALIZACION

8/MAT/91
21:51:24

1) Modificacion

) Rlisinaciéa

[Bsc] Salir
Mensaje: Permite eliminar el presupuesto por rubro o recurso

[F1] Menu Ant.

19.2.1 ELIMINACION POR RUBRO

especifico, seleccione la opcidén 1 del meni de eliminacién de

Si usted desea eliminar el presupuesto de un rubro

la siguiente manera:

Presupuesto
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Sistema D.N.P. ADMINISTRACIOR DEL CAMPUS - ESPOL B/MAY/91
DHPPN520 Presupuesto 22:04:55
ELIMIACION
1} Por Rubro

2) Por Recurso

[Bse] Salir [E1] Henu Ant.
Mensaje: Elimina el presupuesto por un rubro determinado

A continuacidén le presentard la pantalla de ingreso para
que usted digite el cdéddigo del rubro por el cual se va a
eliminar. Por ejemplo si el cdédigo a eliminar fuere @6@1, la
pantalla se presentard de la siguiente manera:
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Sistesa D.N.P. ADNIRISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 2/J08/91
DMPPP521 Presupuesto 10:20:07
ELININACION POR RUBRO

RUBRO : 0601 LINPIEZA DE VIAS DE ACCESS

Imprevistos 25,000.90
Gastos Generales : 35,000.00
Dtilidad BEBLIOLAGA 2,000.60
DE ESCUELAS IECHNJLUG.CAS
Yeces que se realiza el Mantenimiento: |
[Esc] Salir [ENTER] Continuar [F9] Moificar [F1] Menu Ant.

Mensaje:

En este momento le presenta la informacidn que sera
eliminada, wusted podrad corregir el c¢dédigo del rubro si
deseara, presionando la tecla [F9], si todo esta correcto ¥y
desea continuar con el proceso, presione la tecla [ENTER] para
procesar, caso contrario presione cualguiera de las teclas de
salida.

19.2.2 ELIMINACION POR RECURSO

Usted podréd eliminar el presupuesto de un recurso de un
rubro determinado. Para lograr esto seleccione la opcidn 2
del ment de eliminacidén de la siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADBINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL B/MAT/91
DHPPN520 Presupuesto 22:99:38
ELINIACION

1) Por Rubro
2) Por Recurso

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Blimina el presupuesto por un recurso determinado

En seguida usted deberia de ingresar el cdédigo del rubro
vy del recurso que desea eliminar. Por ejemplo si los cddigos
fuesen 241 y M@@Z , la pantalla se presenta de la siguiente
manera
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Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 2708791
DEPPP512 Presupuesto 10:23:12
ELININACION POR RECURSO

RUBRO : @481 CANBIO DE RULIMANES
RECORS0 : MW##2 ACEITE

Cantidad 1
Valor Presupuestado 9,000.00
[Bsc] Salir [ENTER] Continuar [F9] Modificar [F1] Henu Ant.

Mensaje:

En este momento se muestra lo que se va a eliminar del
recurso, usted podrd corregir el cdédigo del rubro o el cddigo
del recurso, presionando la tecla [F9], si todo esta correcto
y desea continuar con el proceso presione la tecla [ENTER]
para procesar, caso contrario presione cualguiera de las
teclas de salida.
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CAPITULO 20

MANTENIMIENTO

Este moédulo permite dar mantenimiento a las bases de
datos utilizadas para obtener el presupuesto. Permite crear
indices, es decir inicializar por primera vez los archivos;
realiza reindexamiento de las bases de datos, es decir
actualiza las bases; restaura los datos, esto quiere decir
que reemplaza las bases de datos por otras; efectua respaldo
de las bases de datos.

Para utilizar el mantenimiento seleccione la opcidn 6 del
mend principal de este médulo de la siguiente manera:
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20.1 CREACION DE INDICES

Sistema D.M.P.
DHPPHGGO

ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL

Presupuesto
HENU PRINCIPAL

12/MAY/91
12:94:07

8)
§)

Consulta

Reajustes

Creacion de Presupuesio
Reportes

Actualizacion

Hanteninieato

[Bse] Salir

Mensaje: Realiza mantenimiento a los archivos de presupuesto

[F1] Menu Ant.

Luego se presentard el submen de mantenimiento, para que
usted escoja la opcidn deseada:

Crear indices representa inicializar las bases de datos,
esto debera de realizarse cuando se inicie a trabajar con el
sistema D.M.P.

Para seleccionar esta opcidén escoja 1 en el mend de
mantenimiento de la siguiente manera:
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Sistema D.N.P. ADNIBISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL
DHPPHGER Presupuesto
MANTERINIENTO

12/4A1/91
12:44: 43

1) Creacida de Indices
2} Reindexamiento
3) BRestauracion de Datos

4) Respaldos

[Ese] Salir

Mensaje: Crea indices iniciales de los archivoe de presupuesto

[F1] Menu Ant.

A continuacidén el proceso se
apreciar un mensaje que le indicara que se estd creando los
indices, deberd de esperar unos segundos.

2@0.2 REINDEXAMIENTO

realiza, usted podra

Esta opcidn permite actualizar las bases de datos.

Para utilizar esta opecidn,

mantenimiento de la siguiente manera:

Presupuesto
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Sistema D.N.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 12/MA1/91
DHPPMo GG Presupuesto 12:44:43
MANTENINIENTO

1) Creacion de Indices

1) DReinderanieato

3) DRestauracion de Datos

4) Respaldos

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Reindexa los archivos, cuando surgen fallas

A continuacidén el proceso se ejecuta, usted podra
apreciar un mensaje que le indicara que se estd reindexando
las bases de datos, espere unos segundos.

20.3 RESTAURACION DE DATOS

Restaurar datos significa reemplazar la informacién
almacenada en las bases de datos con datos obtenidos del disco
duro o en diskette.

Si usted restaura datos, la informacidén almacenada se
pierde, por lo que se recomienda sacar respaldos.

Para utilizar esta opcidn seleccione 3 del ment de
mantenimiento de la siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPES - ESPOL 12/8A1/91
DNPPMGGS Presupuesto 12:44: 43
HANTENINIENTO

1) Creacion de Indices
2) Reindexamiento

3) Restauracién de Datos
4) Respaldos

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Reemplaza los archivos de trabajo por otros

Usted podrad restaurar datos desde disco duro o desde
diskette. Esta opcidén le presenta un submeni.

20.3.1 RESTAURACION DESDE DISCO DURO

S5i usted desea restaurar informacidn desde el disco duro,
seleccione la opcidén 1 del submeni de restauracién de la
siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CANPOS - ESPOL 12/MA1 /81
DHPPNG 36 Presupuesto 12:59:03
RESTAURACION DE DATOS

1) Del Disco Duro

2} De Diskette

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Hensaje:

A continuacidén se muestra la pantalla de precaucidn por
81 no se ha sacado respaldo de las bases de datos previo a
restaurar de la siguiente manera:
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DNPPP631

Sistema D.M.P.

ADNINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL

Presupuesto
RESTAURACION DE DATOS

12/MA1/81
13:04:21

ATENCION

Esta opcion reemplaza el pre -

supuesto actual con el que se

encuentra en el directorio que

usted especifique, digite Fl

51 desea sacar respaldo previa-
pente,

BIBLIOTEZCA
DE ESCUELAS 1EGNULOGICAS

[Ese] Salir
Nensaje:

[ENTER] Continuar

{F1] Menu Ant.

Si usted presiond la tecla [ENTER] para continuar con el
proceso, a continuacidén se presentard la pantalla de ingreso
del directorio desde donde se va a restaurar la informacién.

Esta pantalla se presenta a continuacién:
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Sistema D.N.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 12/MA1/91
DNPPPE31 Presupuesto 13:04:21
RESTAURACION DE DATOS

Ingrese el subdirectorio o ruta desde donde
se restauraran los archivos principales

EJENPLO:  RESPALDO\PRESOP

[Ese] Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted debera de ingresar el nombre del directorio, de no
hacerlo le concidera el directorio raiz \
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Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CANPOS - ESPOL 12/4A1/91
DNPPP631 Presupuesto 13:07:50
RESTAURACION DE DATOS

Ingrese el subdirectorio o ruta desde donde
se restauraran los archivos principales

EJENPLO:  REGPALDO\PRESUP
RESPALDO\PRRSUP

[Bsc] Salir  [ENTER] Continuar [F1] Henu Ant.
Mensaje:

Luego de haber ingresado el directorioc desde donde va a
restaurar, proceda presionar la tecla [ENTER]. En este
momento se borra todo el presupuesto actual y se comienza a
restaurar el presupuesto que se encuentra en el disco duro, en
el directorio especificado, en este ejemplo seria
"respaldo\presup".

20.3.2 RESTAURACION DESDE DISKETTE

5i usted desea restaurar informacidén desde un deskette,
seleccione la opcidén 2 del meni de restauracidén de la
siguiente manera:
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Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 12/MA1/91
DNPPHE38 Presupuesto 12:59:03
RESTAURACION DE DAT0S

1) Del Disco Duro
2) De Diskette

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Hensaje:

A continuacidén se muestra la pantalla de precaucidn por
81 no se ha sacado respaldo de las bases de datos previo a
restaurar de la siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADNIRISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 12/4A1/81
DNPPP6I2 Presupuesto 13:10:12
RESTAURACION DE DATOS

ATERCION
Esta opcién reemplaza el presu -
puesto actual con el que se en -
cuentra en el diskette ingresado
digite Fl si usted desea sacar
respaldo previamente

BIBLIOT . CA
DE ESCUELAS IEC: LUGICAS

[Esc] Salir  [EBTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Mensaje:

51 usted presiond la tecla [ENTER] para continuar con el
proceso, a continuacidén se presentara la pantalla de ingreso
del directorio desde donde se va a restaurar la informacién.

Usted primero debera de ingresar la diskettera donde se
encuentra el diskette a restaurar la informaciédn, luego
ingrese el directorio en donde se encuentra la informacidén, si
usted no ingresa ningun directorio le concidera el directorio
raiz. A continuacidén se presenta un ejemplo:
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Sistema D.N.P. ADNIRISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 12/4A1/91
DNPPPE32 Presupuesto 13:18:12
RESTAURACION DE DATOS

Ingrese la especificacion de 1la diskettera
en la que se imsertard el diskette. EJENPLO: A

i

Ingrese el subdirectorio o ruta desde la cual
ge copiarin los archivos principales del médulo

EJENPLO:  RESPALDO\PRESUP
RESPALDO\PRESUP

[Bsc] Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Nensaje:

Luego de haber ingresado la diskettera y el directorio
desde donde va a restaurar, proceda presionar la tecla
[ENTER]. En este momento se borra todo el presupuesto actual
vy se comienza a restaurar el presupuesto que se encuentra en
el diskette, en el directorio especificado, en este ejemplo
seria "respaldo\presup".

2@0.4 RESPALDOS

Emitir respaldos de las bases de datos significa sacar
una copia de todo el presupuesto. De tal forma si el
presupuesto es borrado o modificado, usted podra tener una
copia adicional del original.

Para utilizar esta opcidn, seleccione 1 del submend de
mantenimiento de la siguiente manera:
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Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 12/MAY /81
DHPPNGEO Presupuesto 12:44: 43
NANTENINIENTO

1) Creacion de Indices
2) Reindexamiento
3) Restauracion de Datos

) Respaldos

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Saca respaldo de los archivos de trabajo

A continuacidén le presenta un menid de opciones, que

permitirad que usted emita respaldos al disco duro o a
diskette,

20.4.1 RESPALDO A DISCO DURO

Para emitir respaldo a disco duro, usted debera
seleccionar 1 del meni de respaldos de la siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 12/MA1/81
DHPPNG4B Presupuesto 13:14:33
f RESPALDO

1) [©» Disco Daro

2) BEn Diskette

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Permite sacar respaldos de los archivos en el Disco Duro

A continuacidén usted debera de ingresar en que directorio

desea emitir el respaldo. Este directorio debe de estar
previamente creado. Por ejemplo si deseo enviar el
presupuesto al directorio ‘“respaldo\presup', tendria que

ingresar de la siguiente manera:
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Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 12/MA1/81
DNPPPG41 Presupuesto 13:16:15
RESPALDO DE DATO5

Ingrese ¢l subdirectorio o ruta en la cual se
copiardn los archivos principales del médulo

EJENPLO:  RESPALDO\PRESOP
RESPALDO\PRESEP

[Bsc] Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Hensaje:

Presione la tecla [ENTER] para que se efectue la copia,
usted debera esperar uncs segundos hasta que se realice las
copias respectivas.

20.4.2 RESPALDO A DISKETTE

Usted podra realizar la respaldos a diskettes
seleccionando la opcidén 2 del meni de respaldos:
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Sistema D.M.P. ADMIRISTRACIOR DEL CAMPUS - ESPOL 12/8A1/91
DHPPNG40 Presupuesto 13:14:33
; RESPALDO

|
|
|
} 1) En Disco Duro
|
|

1) Dn Diskette

[Esc] Salir [F1] Menu Aant.
Mensaje: Permite sacar respaldos de los archivos en Diskettes

A continuacidén usted debera de ingresar la diskettera en
la cual se encuentra el diskette para emitir el respaldo,
luego digite el directorioc en el cual desea que se realice el
respaldo. Por ejemplo
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realice el proceso,

Sistema D.X.P. ADEINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL
DMPPPG42 Presupuesto
RESPALDO DE DATOS

12/M8Y/91
13:20:28

Ingrese la especificacién de 1la diskettera
en la que se insertard el diskette. EJENPLO: A

Ingrese el subdirectorio o ruta en la cual se
copiarin los archivos principales del modulo

EJENPLO:  RESPALDO\PRESUP
RESPALDO\PRESUP

[Bsc] Salir
Nensaje:

[F1] Menu Ant.

A continuacidn presione la tecla [ENTER] para que se
espere unos segundos.
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