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1. GENERALIDADES
1.1 INTRODUCCION

Este manual se ha disefiado para ayudarle a manejar el Sistema Académico “Monte de
los Olivos” — SAMO. Damos una explicacién detallada sobre el manejo de éste manual
y hacia quienes esta dirigido el mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del sistema,
va que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

Con la ayuda de este manual los usuarios encargados de operar el sistema estaran en
capacidad de:

Familiarizar al usuario con el equipo de computacion a utilizarse.
Determinar los requerimientos de instalacién del sistema.
Familiarizarse con los formatos de menus, pantallas, iconos y reportes utilizados
a través del sistema.

e Entrenar a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en
cada mddulo del sistema.

De modo general, se puede afirmar que el Sistema Académico “Monte de Los Olivos” —
SAMO, es un buen inicio para cualquier unidad educativa que tiende a expandirse,
ayudandolo a llevar un mejor control de la base de las unidades educativas, los
estudiantes.

1.2 ANTECEDENTES

El sistema Académico “Monte de los Olivos” (SAMO 1.1) es un sistema para el manejo
y control de una unidad Educativa, el mismo que utiliza un interfaz grafica de Windows
para que sus operaciones sean mas amigables. Este documento indica el manejo de este
sistema adaptado para el buen desempeiio de la Unidad Educativa.

1.3 INTRODUCCION AL SISTEMA

SAMO 1.1, se creo con la finalidad de realizar con mayor rapidez los procesos que se
realizan en la Unidad Educativa, tales como control de los estudiantes, registro de notas,
ete.

Los principales beneficios de SAMO son:
e Completa integracion.
Esta estructurado para que interactie con otros modulos si se desea agregar mas
sin ningun inconveniente.
e Elimina pasos innecesarios para realizar registro de informacion.

PROTCOM Capitulo I - Pdgina 1 ESPOL




Manual de Usuario

SAMOI.1

La informacion se obtiene en tiempo real, lo cual significa que al momento de
listar los estudiantes estos estaran actualizados de esta manera se podra dar

informacidén exacta de los estudiantes
Cumple con las siguientes caracteristicas:
o Es amigable al usuario.
o Es mono usuario.

o Mantenimiento, Consistencia e Integridad de datos
o Reportes de movimientos actuales e historicos.

1.4 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del sistema de Registro,
acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

L ]

Guia para usar la computadora.

Como instalar y operar el sistema de Registros y Calificaciones.

Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forma.

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en tres partes importantes:

- _  GENERALIDADES

Capitulo 1 Generalidades
Capltulo 2 Explicacion de la interfase grafica

2 ~ INSTALACION :
Capltulo 3 Caracteristica del Sistema Academlco
Capitulo 4 Arranque del Sistema Académico
= ~ OPERACION e
Capitulo 5 Iniciando las operaciones del Sistema Académico
Capitulo 6 Ment Conexién
Capitulo 7 Menu Mantenimientos
Capitulo 8 Ment Procesos
Capitulo 9 Ment Consultas / Reportes
Capitulo 10 Menu Seguridad

_ ANEXOS

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de usuario contiene diversas ilustraciones que debe seguir el usuario paso a
paso para utilizar el sistema Académico “Monte de los olivos” SAMO 1.1. Ademas,

incluye informacién que lo ayudar en el uso diario de su computadora.

e Indica a que tipo de usuario se dirige este manual.
e Familiariza al usuario con el equipo de computacion a utilizarse.
e Familiariza al usuario con el sistema operativo a utilizarse.
e Determina los requerimientos de instalacion Para SAMO.
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e Familiariza al usuario con los formatos de menus, pantallas, iconos y reportes.

e Entrena a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en
cada modulo del sistema.

¢ Sirve de soporte en operaciones criticas que puedan efectuarse.

e Sirve de Soporte para que los usuarios cumplan con sus funciones en forma
rapida y eficiente.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema Académico “Monte de los Olivos” SAMO es
importante que entienda las convenciones tipograficas y los términos utilizados en los
mismos.

1.7.1 Convenciones de Formato de Texto

- Permiao Tipos de Informacién
Viiieta numérica 1 Numeracioén de procedimiento paso a paso
Negrita Términos a resaltar por su importancia

Mayor que > menor que < Nombres de opciones que puede elegir el usuario, ya sea
haciendo uso del Mouse o teclado

Caracter  Mayuscula  + Nombres de teclas que inician con maytiscula
Caracter Minusculas

Si esta ubicacién bajo letras, significa que el usuario
puede utilizar las combinaciones de teclas:

ALT + la letra subrayada o dando clic en la opcién del
menu o del botén.

Griafico del boton EchPalabra botdn a su lado ird la representacion grafica

B\B“"OT 1S

AMT

1.7.2. Convenciones del Uso del Mouse

Término Significado
Sefalar Colocar el extremo superior del Mouse
sobre el elemento que se desea sefialar
Hacer clic Presionar el boton principal del Mouse

(generalmente el botén izquierdo) y
soltarlo inmediatamente.

Arrastrar Sefialar el elemento, luego mantener
presionado el Mouse mientras se mueve y
se lo ubica en el lugar deseado.
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1.7.3 Convenciones del Teclado

Tecla de método abreviado

Tecla que se utiliza como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por el f1 para mostrar la ayuda.

TECLA
ENTER
(ENTRAR - RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “presione ENTER™,

Tecla direccionales

+“— —»
’ y s

Puede usar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los elementos de
control de la pantalla, un elemento a la vez.

Tecla de avance de pagina
INICIO, FIN, AV, PAG,
RE, PAG.

Las teclas de avance de paginas son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de la
pantalla.

Tecla para moverse entre los diferentes controles de la
forma. Con la tecla TAB, se da el enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con SHIFT + TAB, se da
el foco al primer control de la izquierda.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por ejemplo.

e SHIFT + TECLA, es utilizada para que se active la
funciéon que esta graficada en la parte superior de
tecla, siempre que esta cumpla minimo dos funciones.

e ALT + TECLA, es utilizado para que se active la
tercera funciéon de TECLA.

PROTCOM
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1.8 DIRIGIDO A

Este manual esta dirigido a quienes directa e indirectamente esta relacionado con el
Sistema académico “Monte de los Olivos” (SAMO 1.1).

El manual esta estructurado para todo tipo de usuario. Si usted tiene conocimiento
basicos en computacion y ambiente Windows, remitase al capitulo 3; caso contrario
empiece desde el capitulo 1.

Entre los principales Usuarios del sistema tenemos: Gerente General y Administracion
del sistema.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFASE GRAFICA.

Al terminar de leer este Capitulo el lector estara mas familiarizado con el ambiente
Windows y sus Utilidades.

Aprendera a utilizar los diferentes componentes para dar mantenimiento a su PC.
Como, hacer copias de seguridad de los archivos, detectar y repara errores en discos.

2.1 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

Este Sistema Académico a seguido los estindares de Windows ya que posee una
interfaz amigable y facil manejo por el cual a optado por utilizar estindares como barra
de tareas, ente otros.

2.2 AMBIENTE DE TRABAJO

Para una vision mas amplia se proporcionara a continuaciéon una guia como operar la
maquina para utilizar el Sistema Académico Monte de los Olivos.

2.2.1 Ingreso A La Computadora BIBLIOTRCA

: : - : CAMPUS
Para poder ingresar al Sistema Académico es necesario tener en cuenta que la PENA

computadora es quien nos puede ayudar en caso de tener problemas, que es una
herramienta de trabajo a la que no hay que temer.

El ingreso al sistema es simple, solo hay que seguir lo pasos que se encuentran
enumerados a continuacion:

1. Encienda el computador.

2. Espere unos minutos para que la computadora cargue el sistema operativo
plataforma de Windows.

3. Aparecera una pantalla que es la principal de la computadora como la muestra a
continuacion:
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Figura 1. Pantalla de Inicio de Windows

2.2.2 Desplazarse por la Pantalla

Este manual describe los pasos basicos que se realizan para trabajar con el Sistema
Académico los cuales pueden ser mediante el uso o del raton (Mouse).

Toda persona que trabaje con este sistema debe saber para que sirve cada uno de los
botones del teclado de la computadora.

2.2.3 Uso del Raton.

El raton es una herramienta que reduce en gran medida el tiempo de trabajo. Tiene dos
botones principales el botéon de uso para este sistema es el izquierdo con el cual
podemos acceder a las diferentes opciones del menu principal o hacer clic en los
diferentes botones de tareas del sistema.
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2.2.4 USO DEL TECLADO.

La forma de introducir informacion a la computadora mas comun, es el uso del teclado
pudiendo ser visualizados la informacion ingresada a través de la plantilla de su
computadora.

El teclado se ha dividido en cuatro grupo de teclas fundamentales:

Teclas Estandares

Teclas Funcionales

Teclas de direccionamiento
Teclas Numéricas

Figura 2. Teclado

Nota: en el contenido de este manual se encontrara instrucciones como por ejemplo
(ALT + G), lo cual significa que debe presionar las teclas al mismo tiempo.

2.2.4.1 TECLAS ESTANDARES

Son las teclas principales del teclado y son iguales a una maquina de escribir
convencional con la diferencia de que posee mas que cumplen funciones ya establecidos
como:

ESC ESCAPE Que cancela cualquier tipo de
operacion y en este sistema servira
para salir de cualquier opcion

con una letra; la letra aparece en
mayuscula.

CTRL CONTROL Utilizada para ingresar ciertos
codigos y caracteres extra al teclado
normal

ALT ALT Empleado en combinacién con otras
teclas

“ SHIFT SHIFT Presionando esta tecla conjuntamente
[ cui |
|
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Msp BACKSPACE RETROCESO | Realiza el retroceso de un caracter,
borrando el caracter que este en la
posicion del retroceso

s ENTER ENTER Es la tecla principal que indica a la

computadora que se a ingresado la
informacion

2.2.4.2 TECLAS FUNCIONALES

Son teclas especiales y su uso o funcion dependen de la aplicacion en la que se
encuentren.

FI|F2{ F3| F4 F5| F6| F7| F8 FI{FIDFI1 F1
Figura 3. Teclas Funcionales

BIBLIOTECA

PUS
2.2.4.3 TECLAS DE DIRECCIONAMIENTO CAME
PENA
Son cuatro localizadas entre las teclas estandares y las numéricas, sirven para mover el
cursor de izquierda a derecha un caracter a la vez y de arriba abajo una linea a la vez.

Flecha arriba Movimiento del cursor arriba

Flecha abajo Movimiento del cursor abajo

Flecha izquierda Movimiento del cursor a la izquierda

Flecha derecha Movimiento del cursor a la derecha
2.2.4.4 TECLAS NUMERICA

Estan situadas a la derecha del teclado. Son 10 y simulan a una calculadora estas teclas
se activan con el boton NUM LOCK situado en la esquina superior del teclado
numérico.

Se puede saber que esta activo el teclado numérico al observar la luz indicando en la
parte superior derecha del teclado.

Existen también otras especiales cuya funcion se describira a continuacion:
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R INSERT Cuando esta activada, puede
insertar caracteres de un texto

del DELETE Borra el caricter que este a la
derecha del cursor

[E HOME Esta tecla sirve para posicionar el

cursor al micio de [a linea

@ PAGE UP AV.PAG Permite saltar a la pagina anterior
de la pantalla

@ PAGE DOWN REG. PAG. Permite saltar a la pagina posterior
de la pantalla

m NUM LOCK BLOQ NUM | Se convierte el teclado numérico en
el de edicion

psc| | PRINT SCREEN IMPR PANT Captura la pantalla que se
encuentra activa

m SCROLL LOCK | BLOQ DESPL | Retroceder pagina

tab TAB TABULADOR | Desplaza el cursor a la siguiente

posicion del tabulador

2.3 ESTANDARES DEL SISTEMA

El sistema Académico Monte de los olivos SAMO 1.1 posee ciertas herramientas
generales que son de uso frecuente los cuales siguen un mismo formato y uso que

presentamos a continuacion:

2.3.1 Estandar de Listado

El listado de una tabla es la informacién relevante y resumida de la misma, puede
mostrarse informacion como codigo ¢ nimero, nombre 6 descripcion, etc. Un ejemplo
de una pantalla de listado es la siguiente:

PROTCOM
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% Consulta General de Paralelos i x|

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA

Figura 4. Pantalla de Consulta

Esta pantalla permite realizar busquedas, dependiendo en la pantalla que se encuentre y
selecciona el registro escogido dando doble clic sobre el mismo. Si no desea escoger
ninguno simplemente presiona el boton de salir.

2.3.2 Estandar de los Botones de Mantenimiento

Estos botones se encuentran ubicados en la parte inferior de la pantalla, las cuales se
ejecutan dando eclic sobre ellos, cuando el puntero del Mouse (raton) sefiala estos
botones, aparecera un mensaje indicando la accion que realiza.

Estos botones sirven para la realizacion de las operaciones de mantenimiento de los
registros que maneja cada pantalla.

Cada boton sirve para una determinada tarea, a continuacion se indicara su uso.

BOTON | NOMBRE DESCRIPCION
: Este boton habilita la pantalla para proceder a ingresar
A Nuevo un nuevo registro a grabar.
Este boton realiza la accion de busqueda de un registro
Consultar previamente escogido de una lista de ayuda, solo para
- consultar.

Este boton realiza la accion de modificar datos
Modificar | previamente grabados, escogido de una lista de ayuda.

o
Mocﬂical’

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 11 ESPOL




BOTON | NOMBRE DESCRIPCION
Este boton realiza el proceso de eliminacion de un
Eliminar registro previamente grabado, escogido de una lista de
ayuda.
Este boton sirve para salir de cualquier proceso sin
Cancelar afectar los datos ya guardados, limpia la pantalla y
habilita todos los procesos.
Salir Este boton realiza la accion de salir de la pantalla actual.
2.3.3 Botones Especiales

Estos botones son especiales porque estan presentes en algunas pantallas generales
especialmente en las consultas y reportes.

BOTON NOMBRE

DESCRIPCION

.—‘J Agregar

Este boton agrega informacién desde una lista a un
bloque de informacién a almacenar

_'—J Quitar

Este botdn quita de un bloque de informacién a una lista
de datos

? I Vista Previa

Este boton realiza la accion de llamar al reporte a
presentarse.

7 Cambiar | Este boton realiza la accion de Cambiar de clave a un
ig 2 | usuario de Sistema
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2.3.4 Mensajes Estandares

Estas pantallas de mensajes que genera el sistema estan presentes en todos los procesos
y mantenimientos del sistema.

Figura 5. Mensaje de informacion Grabar / Actualizar / Eliminar

Este mensaje indica que tipo de accion realizo y que se ejecuto correctamente sin
problema alguno

2.3.5 Estandares de las Barra de Manejo de Reportes

Al visualizar un reporte este se presenta junto a una barra de botones los cuales
permiten al usuario manipular de una manera mas legible el reporte.

& Libretin de Calificaciones i il iy =10} x|

alc|o]>|n] ala] o =] wlal Sl of Slglel ulr|

Figura 6. Barra de herramientas de los Reportes

Su descripcion se detallara a continuacion:

BOTON NOMBRE DESCRIPCION
Muestra la primera hoja del reporte
«| Ver primero
Muestra la hoja anterior a la hoja actualmente
«| Ver anterior vista
Muestra una pagina escogida es un salto de
o Ir a pagina pagina
Muestra la hoja posterior a la hoja actualmente
» ‘ Ver posterior vista
Muestra la Gltima hoja del reporte
»| Ver tltimo
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BOTON NOMBRE DESCRIPCION
Aumenta el zoom
3' Més zoom
Disminuye el zoom
_SJ Menos zoom
Presenta el zoom actual
100% Zoom
Busca en la pagina actual lo que se escriba de
ﬁ, Buscar actual texto

Busca siguiente coincidencia, esta puede ser en
Buscar siguiente otras paginas del mismo reporte

3

@

Imprimir Imprime el reporte

Configurar impresion | Configura la impresion del reporte

|Gt

Envia por e-mail el reporte
Enviar por e-mail

o

Abrir Abre un reporte almacenado anteriormente
k=
E_] Guardar Guarda un reporte
@I Exportar Exporta el reporte a un archivo txt
Sale del reporte
EI_{ Salir

Ayuda del programa de reportes RPV

l'ﬁ.

Ayuda
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2.4 DESCRIPCION DE PANTALLAS

La pantalla principal del Sistema Académico Monte de los Olivos, esta realizada de una
forma prictica y familiar para mejor desempefio del usuario.

Dividiéndose en:
1. Barra de menu, muy parecida al meni de Word.
Esta compuesta de todos los meniis principales que conforman el sistema

2. Botones de acuerdo al requerimiento a utilizar.
Es una representacion grafica de los menus para un ficil acceso a través del Mouse.

3. Una barra de estado donde se especifica la fecha y hora.
Nos indica la fecha y la hora actual del sistema.

iy
-

S

A T

Figura 7. Entomo del Sistema Académico Monte de los Olivos

En este capitulo esperamos cumplir con las especificaciones acerca del entorno del
sistema, para un mayor provecho en el desempefio a cada aplicacion a realizar.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA
3.1 INTRODUCCION

El Sistema Académico Monte de Los Olivos, se encargara de las transacciones de
registro de estudiantes y calificaciones de los mismos, adaptado para todo publico que
tenga conocimientos basicos de como se llevan las cosas en la Unidad Educativa.

3.2 BENEFICIOS

¢ Un ambiente integrado que motiva la eficiencia de todas las operaciones que
realice la unidad.

e La informacién se presenta en momento oportuno, lo cual facilitara la toma de
decisiones.

e Se trabajara con un software actualizado, de acuerdo a las necesidades presente.

e Ahorro de tiempo para la ejecucion de los procesos automatizados.

¢ Empleado capaces de enfrentar cualquier problema por menor que sea.

BIBLIOTECA

. . CAMPUS
3.3 DESCRIPCION DE LOS MODULOS PENA

3.3.1. Modulo conexion.

Este menu tiene el objetivo de llevar las seguridades del sistema y las configuraciones
del mismo.

3.3.1.1. Conectar

Permite ingresar los principales datos del empleado que va a manejar el sistema para
que pueda tener los permisos asignados.

3.3.1.2. Desconectar
Permite al usuario cerrar, cambiar o salir de la seccidn de inicio

3.3.1.3. Salir
Permite salir del Sistema.
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3.3.2 Méodulo de Mantenimientos

Este menu tiene las principales opciones para ingresar y llevar un buen control de los
estudiantes de la unidad:

3.3.2.1 Alumnos

Este menu tiene el objetivo ingresar los datos generales y necesario para llevar el
control de el recurso primario de la unidad los estudiantes.

3.3.2.2 Docentes

Esta pantalla y este menu tiene el objetivo ingresar los datos de los docentes de la
unidalc)l " . o BIBLIOTECA

CAMPUS
PENA

3.3.2.3 Representantes

Esta pantalla permite registrar la informacion de los diferentes padres de familia o
personas que haran las veces de representante del estudiante.

3.3.2.4 Materia

Esta pantalla permite registrar la informacion general acerca de las materias a dictarse
en la unidad.

3.3.2.5 Materia Grado

Esta pantalla permite registrar las materias que sean de especialidad y que se tomaran en
examenes de grado.

3.3.2.6 Tipo Alumno

Esta pantalla permite registrar varios tipos de alumnos con los cuales tendran varios
tipos de descuentos al registrarlos.

3.3.2.7 Cargos Docentes
Esta pantalla permite registrar los cargos a ser asignados a los docentes de la unidad.

3.3.2.8 Tipo Materia
Esta pantalla permite registrar los tipos de materia que existen
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3.3.2.9 Seccion
Esta pantalla permite registrar las secciones de estudio que abrira la unidad.

3.3.2.10 Especialidad
Esta pantalla permite registrar las especialidades de la unidad.

3.3.2.11 Ciclo

Esta pantalla permite registrar los ciclos de estudio que tendra la unidad.

BIBLIOTH{CA
3.3.2.12 Curso CAM &S
Esta pantalla permite registrar los cursos que estan abiertos el afio lectivo. PENA

3.3.2.13 Paralelo
Esta pantalla permite registrar los paralelos por cada curso.

3.3.2.14 Formato Anual

Esta pantalla permite registrar como se llevara el ciclo de estudio el afio en curso. Ej.
Semestre trimestre, etc.

3.3.2.15 Formato Nota

Esta pantalla permite registrar como se llevaran los registros de calificaciones. Ej. Sobre
20, sobre 100, etc.

3.3.2.16 Titulos Docentes
Esta pantalla permite registrar los titulos que tiene determinado docente.

3.3.3 Mo6dulo de Procesos.

Este menu tiene las principales acciones para llevar un buen control sobré todo un afio
escolar.

3.3.3.1. Registro / Matricula

Este menu tiene el objetivo ingresar los datos de registro y matriculacion de estudiantes,
tales como el representante la distribucién a la que pertenecera etc.
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3.3.3.2 Notas

Esta pantalla permite registrar la informacién de las diferentes notas por estudiantes y
por curso de la unidad.

3.3.3.3 Reforma

Esta pantalla permite registrar la informacion de la reforma curricular dada por el
ministerio de Educacion para el afio en curso.

3.3.3.4 Distribucion

Esta pantalla permite registrar la informacion acerca de la seccion, especialidad, ciclo,
curso y paralelo. Y el docente asignado como dirigente.

3.3.3.5 Asignacion

Este menu tiene el objetivo asignar cargos a los docentes de la unidad.

3.3.3.6 Planificacion

Esta pantalla permite registrar la informacidén de planificacion para este afio lectivo.

3.3.4. Modulo Consultas/Reportes

Este ment tiene el objetivo de general listados como soporte de lo que se haya realizado
en el sistema.

3.3.4.1 Alumnos
Este ment permite ver diferentes listados de todo lo referente a los alumnos.

3.3.4.1.1 Libreta
Este ment muestra listados solo de calificaciones.

3.3.4.1.1.1 Parciales

Esta pantalla permite generar un listado de notas por parciales

3.3.4.1.1.2 Supletorios
Esta pantalla permite generar un listado de notas por supletorios

PROTCOM Capitulo 3 - Pdgina 19 ESPOL



Manual de Usuario SAMOI.1

3.3.4.1.1.3 Grado
Esta pantalla permite generar un listado de notas por examenes de grado.

3.3.4.1.2 Alumnos Por Curso
Este menu muestra listados solo de alumnos por curso

3.3.4.1.3 Mejores Alumnos
Este menu muestra listados solo de los alumnos destacados por curso.

3.3.4.2 Cuadro de calificaciones
Este menu permite ver el listado general de calificaciones.

3.3.4.3 Docentes
Este menu permite ver el listado de los docentes que laboran en la unidad.

3.3.4. Médulo Seguridad

Este menu tiene el objetivo darle seguridad al sistema con identificar de manera tinica a
cada usuario.

3.3.4.1. Usuario
Permite ingresar un nuevo usuario de sistema, con sus diferentes permisos y recursos.

3.3.4.2. Cambiar Contraseiia
Permite Cambiar la contrasefia de un usuario de sistema

3.3.5. Médulo Ayuda
Este ment da informacion del sistema

3.3.5.1. Acerca de...
Da informacion detallada del sistema.

3.4. REQUERIMIENTOS DE LOS EQUIPOS

El Sistema Académico Monte de los Olivos necesita como minimo un equipo de las
siguientes caracteristicas:
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Disco Duro de 20 GB

Procesador Pentium de 750 Mhz

128 MB de Memoria RAM coma minima.
Raton de 2 botones

Monitor VGA de 256 colores

Teclado estandar

Impresora

3.5 PLATAFORMA DE TRABAJO

El Sistema Académico puede ejecutarse bajo las siguientes plataformas de trabajo:

Sistemas Operativo Windows.
Windows NT 4.0 o superior.
Windows NT Workstation.
Sistema Operativo Novell.

3.6. INSTALACION DEL SISTEMA

La instalacion del sistema se podra efectuar desde unidades de CD-ROM vy se siguen los
pasos listados a continuacion:

Ejecutar

- Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
@ recurso de Internet que desea que Windows abra,

Abrir:  d:i\setup.exe| v

I Aceptar Il Cancelar J[gxaminar...

Figura 8. Pantalla de Ejecutar

1. Utilizar el programa de instalacion pulsando el boton INICIO o START
m de Windows, en la opcion Ejecutar o Run, buscando la ruta del
mismo.

2. Aparecera al inicio de la ejecucion un mensaje, que indicara que el sistema se esta
inictando para luego presentar la pantalla de instalacion.
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% Morte da ko Obvos (SAMO).

Egrograma de instalacdn na pueds rstaler bos archios del sihieme o
aclaadoa los wchivs Conpar i S sslen o . Ades o by,
recomendamos (e Cerre CUSICLUIRT APl AO0n DUE B RS

Figura 8.1. Pantalla de Instalacion Bienvenida

Esta es la pantalla de bienvenida al sistema de instalacion.
Presenta la siguiente advertencia a la que pedimos seguir al pie de la letra.

El programa de instalacidn no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si estan en uso. Antes de continuar, le
recomendamos que cierre cualquier aplicacion que se esté ejecutando.

3. El programa de instalacion verificara si existen componentes instalados. Luego de la
verificacion presenta la siguiente pantalla.
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Instalacion de Sistema Academico Monte de los Olivos (SAMO)

< )omalacién de Sistena Academics Monte de los Dlives [SAWD)

e b gL i s ol g ch 0 o bt cum mparvc s sk

Hagadic en este botdn pars nstaler o sc'tiare de Gtanns R adamico
ks do las Cras {SAMD) aa o dractorio de dacing aquadficads.

Figura 8.2. Pantalla de Opciones Instalacion
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Se da clic en _#j_ para que presente la siguiente pantalla aqui se puede cambiar de
directorio pero se recomienda dejar y seguir el estandar.

Figura 8.3. Pantalla de Instalacion Menu Inicio

Esta pantalla se da la informacion del grupo de sistema se recomienda no modificar los

datos y dar clic en :

Instalacion de Sistema Academico Monte de los Olivos (SAMO)

Figura 8.4. Pantalla de Instalacion componente activo.

En caso de presentarse esta pantalla es por que un componente a instalar esta en uso de
clic en @ y en caso de volver a presentarse de clic en !
la siguiente pantalla.

Omtr | y presentara
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Instalacion de Sistema Academico Monte de fos Ofivos (SAMO)

CRIEOWE Sy oS peon Ll
e won et e s Logas o wecfens

Tpannsar o e o gen, 5
Gvore yany pes sho ol mce?

Figura 8.5. Pantalla de Instalacion confirmacion omitir componente

.

A la que debe responder conunclicen

En caso su sistema sea mas actual, puede darse el caso que se presente la siguiente
pantalla:

Instalacion de Sistema Academico Monte de los Ofivos (SAMO)

Figura 8.6. Pantalla de Instalacion Componente Activo

A la que debe responder con un

No debe preocuparse por el o los errores que se presenten, si Ud. cerro todos los
programas antes de iniciar la instalacion, y ain asi presento error es porque es un
archivo que el sistema esta usando y que no pudo reemplazar es decir que el sistema
funcionara sin ninguna novedad.

Se presentara la siguiente pantalla:
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Instalacion de Sistema Academico Monte de los Olivos (SAMO)

Figura 8.7. Pantalla de Instalacion Completa

Que confirma el final de la instalacion y debemos responder el informe con un clic en
Aceptar

Para terminar la instalacion del Sistema Académico debemos instalar el sistema de
reportes que es externo a Samo 1.1.

Debe hacer lo siguiente:

Ejecutar @@

Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea que Windows abra,

Abrir: d:\rpv22fresp.exe w

[ Aceptar | | cancelar | | Examinar...

Figura 8.8. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso |

Esta pantalla preguntara si desea o no instalar el sistema de reportes

Instalar

:" / Esto instalara Rpy Printing System 2.2. ¢Desea continuar?

1)

Figura 8.9. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 2
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A la que responderemos con clic en ]
Y presenta la pantalla de bienvenida a la instalacién

Bienvenido E

Bienvenido a la instalacion de Rpv Printing System 2 2 Este
programa instalara Rpy Panting System 2.2 en su computadora.

Se recomienda que ciene tadas los programas en ejecucion
antes de continuar. Esto apudard a preveni conflictos durante
el proceso de instalacidn.

Haga chc sobre Siguente para conltinuar o sobre Cancelar para
sahr.

| Siguente> | | Cancelar |

Figura 8.10. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 3

Nosotros debemos dar clic en LSiguente>

para continuar con la instalacion. Se
presentara la pantalla de licencia del sistema

Acuerdo de Licencia g'

Por favor lea el siguiente Acuerdo de Licencia. Use la bana de desplazamiento o
peesione la tecla Av Pag para ver el resto de la icencia.

Fipv Printing Systern 22 A
Copyright © 2001-2002, Dasp Software
Todos los derechos reservados.

Contiato de Licencia

LEA CUIDADDSAMENTE EL SIGUIENTE ACUERDO LEGAL. LA UTILIZACION DEL
PROGRAMA PROVISTO CON ESTE CONTRATO (EL “SOFTWARE") CONSTITUYE
SU ACEPTACION TOTAL A ESTOS TERMINDS, SIUD. NO ESTA DE ACUERDD
CON LA TOTALIDAD DE LOS TERMINOS DE ESTE CONTRATO, NO INSTALE /0
UTILICE EL PROGRAMA.

1. CONTRATO DE LICENCIA, DASP SOFTWARE otoiga a Ud. una licencia de uso de
este SOFTWARE en un ordenador durante cualguier pesiodo de tiempo, "Ud." signiica v

todos los téminos del Acuerdo de Licencia? Si elige No, la mstalacion temnard.
Para instalar Rpv Prnting System 2.2, debe aceplar este acuerdo.

[ camas || _si | [ N |

Figura 8.11. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 4

Y nosotros volvemos a contestar con un I_..EL._.l Automaticamente se presentara la
pantalla de directorio
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Seleccione la Carpeta Destino

Se requiete un miremo de 6,7 MB de espacio en el disco.

[ <auss || Sigwente> | | Cancels |

Figura 8.12. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 5

Debemos dar clic en para continuar con la instalacion sin modificar
directorio de instalacion (Recomendado). Se presentara la siguiente pantalla:

Seleccione la carpeta del Ment de Inicio

Indique la caipeta del Mend de Inicio en donde desea colocas
los iconos de acceso directo al programa, luego haga clic sobre
&l botdn Siguiente.

uegos
Miciosolt Dffice
Norton AntiVirus

Printte Intermet Prnting
Sistema Academico SAMO
Zone Labs

[] No crear capeta en el Mend de Inicio

[ canse || Siguiente> | [ Cancels |

Figura 8.13. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 6

Dar clic en para continuar con la instalacion y se presentara la pantalla de

componentes adicionales.
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Seleccione las Tareas Adicionales

Seleccione las tareas adicionales que desea ejecutar mientias
se instala Rpy Printing System 2.2, luego haga clic sobie ef
botén Siguiente.

Iconos adicionales:

[] Creat icono en el escritorio

[ Creat icono en basia de acceso rapido

Figura 8.14. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 7

Continuamos siguiendo el estandar y damos clic en para continuar con la
instalacion y presente la pantalla.

Listo para Instalar

El programa esta ksto para iniciat 1a mstalacién de Fipy Printing
System 2.2 en su computadora.

Haga chc sobre Instalar paca continuar con la instalacién, o
sobre Alrds si desea revisar 0 cambiar la configuiacion.

TN R TR

Figura 8.15. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 8

En esta pantalla terminamos la configuracion de la instalacion dando clic en

Como altimo paso se presentara
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Damos clic

SAMOI.1

Informacién

% Pot favor lea la siguiente informacion impoitante antes de continuar.
-

resultar Ot el agregar la ruta donde Rpy se encuentia en la vanable "PATH™ del
archivo Autoexec bat para poder ejecutar Rpy desde cualquier paite de su sistema

T ambién recomendamos agregar el acceso diecto "Rpv servidor de impresin” en mend
de nicio de su sistema si Ud. va a trabajar con aplicaciones que precisan el servidor de
Visitenos penddicamente en hitp.//veww ipvieport com para obtener actualizaciones de su
producto y no dude en enviamos sus preguntas o sugerencias a support&rpyreport com

\Giacias pot instalar Rpy Printing System,

Cuando esté listo para continuar, haga clic sobre el botén Siguiente.

Siguente >

Figura 8.16. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 9

en Siguiente >

Instalacion Terminada

Para completar la instalacion de Rpv Printing System 2.2, debe
reiniciar su computadora. ¢ Desea reiniciar ahora?

[ <camas || Temna |

Figura 8.17. Pantalla de Instalacion Sistema de Reportes. Paso 10

A lo que respondemos con .

PROTCOM
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——

Y se reiniciara el sistema después de esto el Sistema Académico Monte De Los Olivos
SAMO 1.1. Esta instalado completamente. Pero antes debemos:

e Copiar la carpeta SAMO 1.1 en el disco C:
e Iral panel de control,
o Herramientas Administrativas
o Origenes de datos (ODBC)
o Y crear un ODBC
Saldra esta pantalla luego de ingresar a origenes de datos ODBC

£ Y Administrador de origenes de datos ODBC

Contioladores | Trazas |  Agupacion deconexiones | Acercade |
DSN de usuario | DSNdesistema | DSM de archive |

|

Otigenes de datos de usuario: |
MNombre | Controlados __] Agregar... | i
i

1

Miciosolt dBase Dives (. dbA) i

Excel Fies Miciosoft Excel Diiver [ xs) Qutar |
MS Access Database Microsolt Access Dives [" mdb) —

Configuras... |

al proveedor de datos indicado. Un Ongen de datos de usuaiio solo es |

@ Un Onigen de datos de usuano ODBC sknacena miormacion de conexidn
wvisible y utlizable en el equipo actual por el usuano indicado.

[ Acepiar |  Concelar | | A |

Figura 8.18. Pantalla de creacion del DSN. Paso 1

Damos clic en __A%e9-

Sale la siguiente pantalla en la que buscamos DRIVER DO MICROSOFT ACCESS

Crear nuevo origen de datos ’g

Seleccione un conbrolador para el que desee establecer un
ofigen de dalos.

Nombre
Driver da Miciosoft pata asquivos texto [ bit; “.csv)

[ TP
>

Diives do Mictosolt Access " midbl
Drives do Miciosoft dBase (*.dbd]
Diiver do Miciosoft Excel”™ xk)
Driver do Microsoft Paradox [*.db |

Drives para o Microsolt Visual FosPro
Microsoft Access Duver (".mdb)
Microsoft Access-Tresber [*.mdb)
Mirracnt A0 nes Nivinsas 1% Ahil

£

<

Figura 8.19. Pantalla de creacion del DSN. Paso 2
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Damos clic en y saldra la pantalla de configuracion de DSN para lo cual
debe estar copiada la carpeta en el C:

Configuracion de ODBC Microsoft Access [t X
|

Nouhadelgligmdeddo&'ldmﬁsarm Acepta i

—_———————

Figura 8.20. Pantalla de creacion del DSN. Paso 3

En ¢l campo Nombre del Origen de Datos digitamos dsn_samo y damos clic

enlistni et

Seleccionar base de datos

Mombie de base de datos Directotios: Aceptar

|BD_SAMO.tndb c\samo 1.1\base
Cancelar

FM‘ &\ o |

> 5AM0 1.1

2 B2 base e |

{ [~ S6lolectxa

! ™ Exclusivo

Mostrar archivos de tipo: Uridades:

|Bases de datos Access . v| [ B c -] Red . l

Figura 8.21. Pantalla de creacion del DSN. Paso 4

ADVERTENCIA: Debe estar copiada la carpeta samo 1.1 del CD de instalacion en el
disco C.

Buscamos la ruta y damos clic en __““®™ _ se cierra esta pantalla presentando la

anterior y volvemos a dar clic en __ 2P
cerrar y damos clic en e | por tercera vez y El Sistema Académico Monte de
los Olivos SAMO 1.1 esta listo para usarse.

al igual que el caso antenor se vuelve a
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA

Para arrancar el Sistema Académico lo puede hacer de dos maneras:

1. Dando doble Clic en el icono de acceso directo del sistema SAMO

Figura 9. Icono de Acceso Directo a SAMO

2. Presionar el boton INICIO, de la barra de estado de Windows, elija el meni
Programas, luego seleccione el Sistema Académico SAMO y por tltimo damos clic en
SAMO que ejecuta el Sistema SAMO 1.1.

@’ Configuras acceso ¥ programas predeterminados
%% windows Catalog
Windowes Update

%’YMW

=

4 Documentos ¥ ) Microsoft Office
o Buscar » ' Yahoo! Messenger
€@ Fouday soporte téarico ) R Printing System 2.2
77 Epctar. ¥

,__] Covran swsiin de CyberPel. .

Figura 10. Ejecutando SAMO 1.1
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A continuacion se muestra la pantalla principal de SAMO 1.1 con todas las opciones del
sistema bloqueadas hasta que ingrese el codigo de usuario por su debida seguridad.

Sistema Acadeico “Monte de Las Olivos™ SAMO 1.0

Figura 10.1. Pantalla principal SAMO 1.1

Para ingresar el codigo de usuario hay dos maneras:

e Dar clic en el MENU CONEXION escoger CONECTAR

*7 Sistema Academico "Monte de Los Olives™ SAMO 1.0

i Conexion

Ayuda

)

e Darclic en el boton de la barra de herramienta que indica la conexion. —%=
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Se presentara la pantalla de seguridad siguiente.

*7 Conectar al Sistema Academico SAMO 1.0

Elld y el Password es informacion de Usuarnio que a sido ingresado
en otio inicio de Sesion.

Usuarnio
o |

Conectar

Figura 10.3. Pantalla de sesion de SAMO 1.1

En esta pantalla se debera ingresar el usuario y contrasefia respectiva para el ingreso
correcto al sistema, por omision hemos creado un usuario que es €l Administrador
(ADMIN.) el cual tendra acceso a todas las opciones del sistema.

Luego se habilitan las opciones del sistema dependiendo de los permisos asignados al
usuario.
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5. INICIANDO OPERACION DEL SISTEMA
El menu principal del Sistema Académico consta de las siguientes partes:

Moédulo Mantenimiento
Permite el mantenimiento completo (Ingreso, Consulta, Modificacion y eliminaciones
logicas de los registros).

Moaodulo Procesos
Permite realizar las transacciones y operaciones importantes del sistema, como registro
de estudiantes, calificaciones, planificacion, etc.

Moédulo Consulta/Reportes
Presenta toda Ia informacion que ha sido ingresada y procesada en el sistema, tanto
visual como en lista para imprimir.

Modulo Seguridad
Presenta toda la informacion del usuario que esta usando el sistema y en caso de ser
administrador da permisos de acceso.

A continuacién se describe cada una de las opciones del menu las cuales le ayudara a
conocer el funcionamiento del sistema SAMO 1.1

5.1 MENU MANTENIMIENTOS

1% Sistema Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0
Conexion BUERCHr Il Procesos ConsultasfReportes Sequridad Ayuda

[ Alumnos | g
F 1 | i2
Docente | ily” p :

Representante

Matena

Materias de Grado
Tipo Alumno
Cargos Docente
Tipo Materia

Seccion
Especialidad
Cicla

Curso
Paralelo

Formato anual
Formato Nota

Titulos de Docente _ .
Figura 11. Pantalla SAMO 1.1 Menii Mantenimientos

4
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Para acceder a las opciones del ment de Mantenimiento, el usuario debe primeramente
desplegar el ment respectivo, como se aprecia en la grafica figura.11.

Luego usando la tecla de desplazamiento, podra escoger la opcion requerida.

El meni mantenimiento agrupa las opciones que van a permitir al usuario dar
mantenimiento a los datos manejados por el sistema, en este meni puede ingresar,
consultar, modificar, eliminar légicamente los registros de cada una de las tablas del
sistema.

5.2 MENU PROCESOS

Este menu tiene como objetivo de llevar el control de todos los procesos realizados en la
institucion.

27 Sistema Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0

S il
; ; *,“ )
Reqistro | Matricula = o
Motas ;;&g' 5
Reforma R f}'
Distribucion T
Ralgnadin BIBixvikca
Planificacion CAMPUS
R PENA

Para acceder a las opciones del menii de procesos, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica figura.12.
Luego usando la tecla de desplazamiento, podra escoger la opcion requerida.

5.3 MENU CONSULTA / REPORTES

~¥ Sistemna Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0

Conexion Mantenimintos Procesos et ESEELRREN Seguridad  Ayuda
ki | peraes
l i-l ’ g& ﬁ ; ’ Cuadro de Calificaciones Alumnos Por Curso Supletorios
e T

Docentes Mejores Alumnos Grado

~ Figura 13. Pantalla SAMO 1.1 Meni: Consultas/Reportes

Para acceder a las opciones del menii de reportes, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica figura 13.

El meni Consultas/Reportes agrupa las opciones que van a permitir al usuario poder
realizar los reportes de la informacion almacenada.
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5.4 MENU SEGURIDAD

% Sistema Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0
Conexion Mantenimintos Procesos Consultas/Reportes BERliGERR Ayuda : _(F'

& o
li &2, m l ’ y' .g! g::t:::rcwwem ,, : §i§‘~;¢f

F‘gura 14, Pantalla SAMO l 1 Menu Segurldad

Para acceder a las opciones del mena de seguridad, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica figura. 14.

e - —
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6. MENU CONEXION

En este mena tenemos la opcion de ingreso al sistema con identificacion de seguridad y
salida del sistema.

1% Sistema Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0
W OV Mankenimintos  Procesos  ConsultasfReportes Seguridad  Ayuda

T s
i

* Figura 15. Pantalla SAMO 1.1 Meni Conexién

6.1 MENU CONECTAR

Esta pantalla permite al usuario ingresar al sistema. Las opciones y/o menus del sistema
se activaran dependiendo de los permisos asignados por el administrador.

*% Conectar al Sistema Academico SAMO 1.0

en olio ricio de Sesion,
Usuarno

CAl
@ BT
Conectar LHY{:N‘I

Figura 16. Pantalla Conectar

En esta pantalla se debera ingresar el usuario y contrasefia respectiva para el ingreso
correcto al sistema, por omision hemos creado un usuario que es el Administrador
(ADMIN.) el cual tendra acceso a todas las opciones del sistema.

6.2 MENU DESCONECTAR

Esta pantalla permite al usuario cerrar sesion, cambio de usuario o cerrar el sistema.

*7 Desconectar de SAMO 1.0 @

Camiwar y Desconectar un Usuano es un modo
de Segundad.
a| =

Desconectal Salr

Lo

Usuano

Figura 17. Pantalla Desconectar
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7. MENU MANTENIMIENTOS

Este menu tiene como objetivo hacer los ingresos, consultas, modificaciones,
eliminacion logica a las tablas maestras con las que se alimenta el sistema para poder
funcionar correctamente.

*% Sistema Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0

T Procesos  ConsultasfReportes  Seguridad  Ayuda

Formato Nota

Titulos de Docente
Figura 18. Pantalla SAM 1.1 Meni: Mantenimientos

y

Para acceder a las opciones del meni mantenimiento del sistema el usuario debera
desplegarse con el menil, como se aprecia en la figura.

Si luego usa las teclas de desplazamiento, podra colocarse en la opcion deseada y a
continuacion dar clic.

Todas las pantallas de mantenimiento del sistema tienen unos botones de accion en la
parte inferior como los siguientes:

BOTON DESCRIPCION BOTON DESCRIPCION
NUEVO £ | ELIMINAR
r e, @
ol CONSULTAR B CANCELAR
B | MODIFICAR <P SALIR
Modificar| Sali |
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7.1 MANTENIMIENTO DE ALUMNOS

Este menu registra la informacion de los estudiantes, el principal recurso de la unidad
educativa.

*% Mantenimiento de Estudiantes

Tipo Estudiante: H :'__]

Oy %

~ Figura 19. Pantalla Mantenimiento Estudiantes

7.1.1 Ingresar un Nuevo Estudiante
Para ingresar un nuevo estudiante debera seguir los siguientes pasos:

I. Dar clic en el boton Nuevo [H@k.
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informaron

del nuevo estudiante. Y el boton cambia automaticamente a Guardar E
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacién se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema
:.’/ Desea Guardar La informadion?

[ si | No J

Figura 19.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema 5_@

Figura 19.2. Pantalla de Informacion
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7.1.2 Consulta de Estudiantes
Para la consulta de estudiantes debera_seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar =+
2. Luego se deshabilitarin todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ™% |
3. Puede ingresar el cddigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en que presenta la pantalla de consulta general de estudiantes

1% Consulta General de Estudiantes

Id E studiante | Apelidos | Hombies | Fecha Ingreso |F
200410001 Tomala Rosales David Damel 220872004
200410003 Tomala Rosales  Josue Alberto 29/06/2004
200410005 Tomala Reyes Omar Paul 26/07/2004
200410006 monserrsle pepe 16/08/2004
200420002 Tomala Rosales  Virgmia Raquel 22/06/2004
200420004 Vera Yulan Hoemy Belen 23/06/2004
200520007 Mepa Salinas Paola Vanessa 04/01/2006

Figura 19.3. Pantalla Consulta de Estudiantes

Desplazarse hasta el estudiante a consultar y dar doble clic sobre el registro o linea
donde se encuentra el estudiante y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el

codigo en la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar m para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantemmiento.

B ————————————————— —
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7.1.3 Modificacion de Estudiantes

Para modificar estudiantes debera seguir los signientes pasos:
0l
1. Dar clic en el boton Medificar Modfca
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado, fecha y folio para que
Ud. Pueda ingresar los datos. Y el botén cambia automaticamente a Consultar
(N :
o
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general de estudiantes

+7 Consulta General de Estudiantes

1d E studiante | Apellidos | Nombwes | Fecha Ingreso IF
200410007 Tomala Rosales David Dariel 22/06/2004
200410003 Tomala Rossles  Josue Alberto 29/06/ 2004
200410005 Tomala Reyes Omar Paul 26/07/2004
200410006 monsenate pepe 16./08/2004
200420002 Tomala Rosales  Vugnia Raquel 22/06/2004
200420004 Vera Yulan Noemy Belen 29/0672004
200520007 Meijia Salinas Paola Vanessa 04/01/2005

#

Figura 19.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el estudiante a consultar y dar doblé clic sobre el registro o linea
donde se encuentra el estudiante y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el
codigo en la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

A

- w

eLSai-.

o 0|

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar -=#* para que se
presente la informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton

o 0

cambia a Guardar [Guxdsx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

Figura 19.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Figura 19.6. Pantalla de Informacion BIBLIOTECA
CAMPIIS
PENA
7.1.4 Eliminacion de Estudiantes
Para Eliminar estudiantes debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Eliminar Emas
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar «oo=#a

3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el cddigo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en [l que presenta la pantalla de consulta general de estudiantes

<% Consulta General de Estudiantes

Id E studiante | Apeliidos | Nombxes | Fecha Ingieso |F
200410001 Tomala Rosales  Davad Darvel 22084 2004
200410003 Tomala Rosales Josue Alberto 23/06/2004
200410005 Tomala Repes Ornas Paul 2650772004
200410006 monsenate pepe 16/08/2004
200420002 Tomala Rosales Yuginia Raquel 22/06/2004
200420004 Veia Yulan Moemy Belen 29/06/2004
200520007 Mejpa Salinas Paola Vanessa 04/00/2005

Figura 19.7. Pantalla Consulta

Desplazarse hasta el estudiante a consultar y dar doblé clic sobre el registro o linea
donde se encuentra el estudiante y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el
codigo en la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

w

| Sals ;
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacién completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

Realizar

4. Una vez elegido el estudiante a eliminar de clic en Realizar, ¢l sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema o

Figura 19.8. Pantalla De Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso

contrario se presentara:
Mensaje de Sistema @

BIBLIOTECA
Canibys
FPENA

Aceptar

Figura 19.9. Pantalla De Informacion
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7.2 MANTENIMIENTO DE DOCENTES

Este meni registra la informacion de los docentes de la unidad educativa.

% Mantenimiento de Docentes

Figura 20. Pantalla Mantenimiento Docentes

7.2.1 Ingresar un Nuevo Docente
Para ingresar un nuevo docente debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo E
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo docente. Y el boton cambia automaticamente a Guardar [5usd
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verifica la misma

si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

?/ Desea Guardar La informacion?

Figura 20.1, Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso confrario se presentard:

Figura 20.2. Pantalla de Informacion

PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina 46 ESPOL




Manual de Usuario SAMOI1.1

7.2.2 Consuita de Docentes
Para la consulta de docentes debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Consultar s
2. Luego se deshabilitardn todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botén cambia automaticamente a Realizar Wiz |
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
que presenta la pantalla de consulta general.

b. Darclicen

'% Consulta general de Docentes

Cedua  |Apelidos | Hombres

0919298919 Tomala Rosales Josue Aberto

0919298318 Nunez Echaiz Jaime Javier

0919598944 Calvache Nuez Fora Raquel |

Figura 20.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el Docente a consultar y dar doblé clic sobre el registro o linea donde

la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl..s%

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar C para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.2.3 Modificacion de Docentes
Para modificar docentes deberd seguir los siguientes pasos:
/- g
v J|
1. Dar clic en ¢l boton Modificar Medfea
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado y fecha para que Ud.

e |
0|
Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -o#a)

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar ¢l codigo manualmente en caso de saberlo.
que presenta la pantalla de consulta.

b. Darchlicen

7 Consulta general de Docentes

Cedula  |Apefidos | Nombxes
0919298319 Tomala Rosales Josue Alberto
0913238318 Nunez Echaiz Jaime Javier
(0919598344 Calvache Nuez Rora Raquel

Figura 20.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el docente a consultar y dar doblé clic sobre el registro o linea donde
se encuentra el mismo y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en

W

Sabt_

la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic en.
s ]
I
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar -**# para que se
presente la informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton

cambia a Guardar [Sudx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, ¢l sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

?/ Desea Guardar La informacion?

-

T R

Figura 20.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema |

\i') Informacion Modificada

Aceptar

Figura 20.6. Pantalla de Informacion

7.2.4 Eliminacién de Docentes
Para Eliminar docentes debera seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botén Eliminar &k,
. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

B e

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar «n
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el cédi g0 manualmente en caso de saberlo.
b. Dar clic en i3] que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta general de Docentes

Cedua  |Apelidos | Nombxes
0919232919 Tomals Rosales Josue Alberto
0919298918 Munez Echaiz Jaime Javier
0919538944 Calvache Nuez Rora Raquel

Figura 20.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el docente a consultar y dar doblé clic sobre el registro o linea donde

se encuentra el mismo y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en
;‘; =

la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic en. s |

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la

informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a
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4. Una vez elegido el docente a eliminar de clic en Realizar, ¢l sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Figura 20.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

‘y Informacion Eliminada

Aceptar

Figura 20.9. Pantalla de Informacion
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7.3 MANTENIMIENTO DE REPRESENTANTE

Este menu registra la informacion de los representantes de los alumnos de la unidad
educativa.

7 Mantenimiente de Representantes

Mombres: | Apeldos |
o205 <] —
Fecha Nacimento: TOCTHEY Lugar Nac: | .
Telefono ! Sexo! 1 ‘_'._;
NS —

Figura 21. Pantalla de Mantenimiento de Representantes

7.3.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [H=¥
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar (5=
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la

misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

? Desea Guardar La informacion?

~

Figura 21.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
€aso contrario se presentara:
Mensaje de Sistema g_!

Figura 21.2, Pantalla de Informacién
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7.3.2 Consulta
Para la consulta de algin registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Consultar ¥uta)
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.
Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar M=
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a.Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Dar clic en que presenta la pantalla de consulta general.

% Consulta general de Representantes

Cedula  |Apelidos | Nombres
0919238917 Tomala Rosales Javier Antonio

Figura 21.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic en

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar c para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.3.3 Modificacion

Para modificar debera seguir los siguien!;es pasos:
ol

1. Dar clic en el boton Modificar Mosfcs

2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado y fecha para que }Jd
o
Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar “o=utal
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codig
b. Darclicen

o manualmente en caso de saberlo.
que presenta la pantalla de consulta.

*% Consulta general de Representantes

Figura 21.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

W

3

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic eni_s%

|

of

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar -**** para que se
presente la informacién completa en el formulario de mantemimiento, y el botén

cambia a Guardar [Guadx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificari la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

\? / Desea Guardar La informacion?

L] ]

Figura 21.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

\i') Informacion Modificada

Aceptar

Figura 21.6. Pantalla de Informacion

7.3.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Darclic en el botén Eliminar &kl
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar ===#
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
que presenta la pantalla de consulta general.

b. Darclicen

7 Consulta general de Representantes

Ceduls  |Apelidos | Nombres
0919298917 Tomala Rosales Javier Antonio i

Figura 21.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

L2

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl._s#_
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

Realizar (&

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacién y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

-
l/ Desea Eliminar la Informacion?
b,

Figura 21.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

\i‘) Informacion Elaads

Aceptar | BIBLINTRCA

CAMPUS
Figura 21.9. Pantalla de Informacion pENA
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7.4 MANTENIMIENTO DE MATERIAS

Este meni registra la informacion de las materias dictadas en la unidad educativa.

S Mantenimiento de *.ai-ri.-
Q X

Nombre: i | o @
Dewfm[ L"‘ﬂ
i

~| Supletoio: % Si  No

x| @&
i Condelas|  Soiv |

Figura 22. Pantalla de Mantenimiento de Materias

7.4.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botén Nuevo [
. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

N

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar (S
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

:.,/ Desea Guardar La informacion?

Figura 22.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso confrario se presentara:
Mensaje de Sistema @

Figura 22.2. Pantalla de Informacién

|
|
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7.4.2 Consulta
Para la consulta de algan registro debera seguir los si guientes pasos:

1. Dar clic en ¢l boton Consultar =#
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ==
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codi ro manualmente en caso de saberlo.

que presenta la pantalla de consulta general.

b. Darclic en@

X]

+% Consulta General de Materias

Codigo | Descripcion | Supletario A
1 Matematicas Sl
2 Informatica Sl
3 Fisica Sl
4 Evangelio NO
5 Quimica Sl
& MNose algo NO v
>

Figura 22.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacién a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

W |

poo®

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl..s%

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.4.3 Modificaciéon
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:

0l
1. Dar clic en el botén Modificar Modfical

2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
N
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -o#a
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
que presenta la pantalla de consulta.

b. Darclicen

*¥ Consulta General de Materias

Codigo | Descripcion | Supletorio -

1 Matematicas Si

2 Informatica Sl

3 Fisica Sl

4 Evangelio ND

5 Quimica Sl

6 Nose algo NO v
< >

BBLIOTECE W,
CAMPUS . Sakr
L
Figura 22.4. Pam? Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé¢ clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

T TR

;?’v.’}_'

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl. s

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar - para que se
presente la informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el botén

ol

0l

cambia a Guardar [Susds

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

“-?f) Desea Guardar La informacion?

Figura 22.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
\l,) Informacion Modificada

Figura 22.6. Pantalla de Informacion

7.4.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro deberd seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Eliminar \&
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar &
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta General de Materias

Codigo | Descripcion | Supletorio ~

1 Matemalicas Sl

2 Informatica Sl

3 Fisica Sl

4 Ewvangelio ND

5 Cluimica St

& Nose algo NO v
< >

Figura 22.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargard el codigo en la ventana de

174

-

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic en.s# |

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

Realizar
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4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema 5

Figura 22.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso

contrario se presentara:
Mensaje de Sistema @

j/ Informacion Eliminada

Aceptar

Figura 22.9. Pantalla de Informacion
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7.5 MANTENIMIENTO DE MATERIAS DE GRADO

Este menu registra la informacion de las materias de grado de las especialidades de la
unidad educativa.

% Mantenimiento de Materias de Grado

A

Fecha !

Figur; 23. Pantalla de Mantenimiento de Materias de grado

W

Salit

o

7.5.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo E
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el botén cambia automaticamente a Guardar

En el la segunda pestafia se encuentran las materias posibles a ser asignados como
materias de grado, para asignarlas debemos:

*% Mantenimienla de Materias de Grado

Principal | Materiss |
Moeia [Qumca =] <%
1+ B
Numsto | Matens
1 Infosmatica
2 Quissca !._]

e >
o) § | 3¢ @@ W

| Gl s
Figura 23.1. Pantalla de Mantenimiento de Materias de grado (segunda pestafia)

e Darclicen .Y para asignar la informacion de la materia como grado

e Darclicen ..” | para quitar la informacion de la materia como grado.
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3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

Figura 23,2, Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:
Mensaje de Sistema g’

Figura 23.3. Pantalla de Informacion

7.5.2 Consulta
Para la consulta de algin registro deberd seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botén Consultar ®hus

2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botén cambia automaticamente a Realizar ™
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen quc presenta la pantalla de consulta general.

*7 Consulta General de Especialidades

Codigo | Especializacion
1 Infoimatica
2 Fisico Matematico

Figura 23.4. Pantalla de Consulta
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Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de
W

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s# .

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar m para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.

7.5.3 Modificacion
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
0l

1. Dar clic en el boton Medificar “0“3’
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
o]
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -4

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclic en[E=] que presenta la pantalla de consulta.

2% Consulta General de Especialidades

Codigo | Especializacion
1 Infoimatica
2 Fisico Matematico

Figura 23.5. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

- 5

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s%

ox
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar - para que se

el

cambia a Guardar [Guxdx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.
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Mensaje de Sistema

?/ Desea Guardar La informacion?

-

Figura 23.6. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Aceptar

Figura 23.7. Pantalla de Informacion

7.5.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el boton Eliminar &

. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud

[ et

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar sy

3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen d que presenta la pantalla de consulta general.

*7 Consulta General de Especialidades

Codigo | Especialzacion
1 Informatica
2 Fisico Matematico

Sy

. Sol

Figura 23.8. Pantalla de Consulta
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Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de
W

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl._s%

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

Realizar

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, ¢l sistema verificard
la informacién y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema B

l/ Desea Eliminar la Informacion?
<

Figura 23.9. Pantalla de Confirmacion

St escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso

contrario se presentara:
Mensaje de Sistema @

j/ Informacion Elminads

Figura 23.10, Pantalla de Informacion
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7.6 MANTENIMIENTO DE TIPO DE ALUMNOS

Este menu registra la informacion de los tipos de alumnos a registrar en la unidad
educativa.

2% Mantenimiento de Tipos de Alumnos

Figura 24, Pantalla de Mantenimiento de Tipo de Alumnos

7.6.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el boton Nuevo L5k
2. Luego se habilitardn todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

-

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar (55

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema venficara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema ®
? / Desea Guardar La informacion?

B

Figura 24.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
€aso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

Figura 24.2. Pantalla de Informacion
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7.6.2 Consulta
Para la consulta de algan registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar > “"
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepeion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar Wiz
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
i

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

2 Hyo de Prolesor
3 Dos Heimanos
4 Ties o mas Heimanos

Figura 24.3. Pantalla Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de
W

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl._ss

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar m para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.6.3 Modificacion
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
o
1. Dar clic en el boton Medificar Medfical
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda

ol
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -o"2=
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

+¥ Consulta De Tipos Alumnos

Numeio Descripcion

1 Ninguno

2 Hijo de Profesor

3 Dos Heimanos

4 Ties o mas Hermanos

Figura 24.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_ss

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar o para que se
presente la informacion completa en el formularnio de mantenimiento, y el boton

o]
cambia a Guardar [Sudx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema X

. ?/ Desea Guardar La informacion?

Figura 24.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
\l,) Informacion Modificada

Aceptar

Figura 24.6. Pantalla de Informacion

7.6.4 Eliminacion

Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Eliminar Eim/

2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del cédigo para que Ud.
Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar s

3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen i que presenta la pantalla de consulta general.

% Consulta General de Especialidades

Codigo | Especializacion
1 Infoimatica
2 Fisico Matematico

Figura 24.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automdticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

i

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enf%

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el botéon cambia a

Y

Realizar Q
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4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacién y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema }C

: l) Desea Eliminar la Informacion?
.

Figura 24.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara;

Mensaje de Sistema @
i ,) Informacion Eliminada
¥

Aceptar

Figura 24.9. Pantalla de Informacion
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7.7 MANTENIMIENTO DE CARGOS DE DOCENTE

Este menu registra la informacion de los tipos de cargos de docente que trabajan en la
unidad educativa,

+% Mantenimiento de Cargos de Docente

__i Estado ji Activo

™ Unico

Figura 25. Pantalla de Mantenimiento de Cargos de Docente

o
Modifica

7.7.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberd seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar E

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

? ) Deses Guardar La informacion?

E Im_"“__l

Figura 25.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
€aso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

Figura 25.2. Pantalla de Informacion
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7.7.2 Consulta
Para la consulta de algun registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar %)
2. Luego se deshabilitardn todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar M52
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta General de Cargos @
Numero | Desciipcion | Unico
1 Rector 5
2 Dirgente N
3 Vice Rector 5
4 Secretana N

Figura 25.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de
W)

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl._s#

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar c para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.7.3 Modificacion

Para modificar debera seguir los 31gulentcs pasos:
0
1. Dar clic en el boton Modificar Modfica
Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda

0l
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -o#2
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el c()di go manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en =<1 que presenta la pantalla de consulta.

2% Consulta General de Cargos &]

Numero | Desciipcion | Unico

1 Rector S
2 Dingente M
3 Vice Rector b
4 Secretana N

Figura 25.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y

automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

W

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl._ss% .
o

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar -3 para que se

presente la mformac:on completa en el formulario de mantemmiento, v el boton

_ ~l
cambia a Guardar [Gudx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacién y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

_? Desea Guardar La informacion?

Figura 25.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcidn NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
y Informacion Modificada

3 %/9)
S ERrov.

Aceptar
. BIBLIOTRCA
Figura 25.6. Pantalla de Informacion CAMPU S
PENA

7.7.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

—

Dar clic en el boton Eliminar Ema
Luego se deshabilitarin todos los campos a excepcion del codige para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar «o#
Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

_____

b. Dar clic en L= que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta General de Cargos

] Descnpcion
1 Rector 5

2 Dingente N
3 Vice Rector b
4 Secrelana N

OP&;@?’ !""),,
L | Sali_

Figura 25.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl.s#

:_'w.\é).
el
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

Realizar

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacién y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

l/ Desea Eiminar la Informacion?
<

Figura 25.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

}) Informacion Eliminada

Aceptar

Figura 25.9. Pantalla de Informacion

— s =
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7.8 MANTENIMIENTO DE TIPOS DE MATERIA

Este mena registra la informacion de los tipos de materia que se dictan en la unidad
educativa.

<% Mantenimiento de Tipos de Malr:7a

Figura 26. Pantalla de Mantenimiento de Tipos de Materia

7.8.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [H=#
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar L8

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema x

:.’/ Desea Guardar La informacion?

e am e

Figura 26.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema

Figura 26.2. Pantalla de Informacion
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7.8.2 Consulta
Para la consulta de algun registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar ,,,}‘i@
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar Wb
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
i

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta De Tipos Materias

~ Figura 26.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el cddigo en la ventana de
W

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s#

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.8.3 Modificacion
Para modificar deberd seguir los siguientes pasos:
-
o0

1. Dar clic en el boton Moedificar Modfics|
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
0J|
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar ~ons#a|
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen ique presenta la pantalla de consulta.

+7 Consulta De Tipos Materias E

ST P L . |
Figura 26.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

=4

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic en_%_

0l
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar -**#a para que se
presente la informacién completa en el formulario de mantenimiento, y el botén

03
cambia a Guardar [Gusdx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

l Si ] fo _I

Figura 26.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
i .) Informacion Modificada
"\

Aceptar

Figura 26.6. Pantalla de Informacion

7.8.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Eliminar &
2. Luego se deshabilitardn todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar <=4
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el cddigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta De Tipos Materias

Numero ] Descripcion
1 Basica
2 Optativa

~ Figura 26.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl 2%
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el botén cambia a

Realizar

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

_!1) Desea Eliminar la Informacion?

R R

Figura 26.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
1 .) Informacion Eliminada
\\

Aceptar

Figura 26.9. Pantalla de Informacion

PROTCOM Capitulo 7 - Pdagina 80 ESPOL




Manual de Usuario ___SAMOLI

7.9 MANTENIMIENTO DE SECCION

Este menu registra la informacion de las secciones en que dicta clases la unidad
educativa.

+% Mantenimiento de Seccion

Datos Principales:

Codige: 1 X _"__] E stado: rmﬁcﬁ\m i

Datos Secundarios:

MNombre: r

— &
E ai _fdgdﬁca ~

(Elini %'_sa |

Figura 27. Pantalla de Mantenimiento de Seccion

7.9.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [T
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar E

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

:.’/ Desea Guardar La informacion?

Figura 27.1. Pantalla de Confirmacion

S1 escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrano s¢ presentara:
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7.9.2 Consulta
Para la consulta de algin registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Consultar sl
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ™ iz |
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
i

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

17 Consulta General de Seccion

3

Numeto | Nombre | Descripcion
1 Vespettina Enla Mafiana
2 Maltutina Enlatarde
i

Figura 27.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el cédigo en la ventana de
W

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic eni_s#_

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.9.3 Modificacion

Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
v 1 '
1. Dar clic en el boton Modificar Medfiea|
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
0 J
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar “o=#2|
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

+% Consulta General de Seccion

Mumeso | Nombre | Descripcion
1 Vespeitina Enla Mafiana
2 Maltutina En la tarde

Figura 27.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enls# |

0l
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar -*#= para que se
presente la informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el botéon

TN

cambia a Guardar [

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la signiente pantalla.

Mensaje de Sistema

?r/ Desea Guardar La informacion?

Figura 27.5, Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,

caso contrario se presentara:
Mensaje de Sistema E‘

y Informacion Modificada

Aceptar

Figura 27.6. Pantalla de Informacion

7.9.4 Eliminacién
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Eliminar i
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el cddigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen €IEFque presenta la pantalla de consulta general.

*7 Consulta General de Seccion

| Nombre | Descripcion
1 Vespertina Enla Mafiana
2 Matutina Enla tarde

pIBLlo'rECA
CAMPUS
PENA

SRR

 Figura 27.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl.5%
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacién completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

Realizar £ é

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

l/ Desea Eliminar la Informacion?
-

Figura 27.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso

contrario se presentara:
Mensaje de Sistema @

i) Informacion Eliminada

Aceptar
Figura 27.9. Pantalla de Informacion BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA
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7.10 MANTENIMIENTO DE ESPECIALIDAD

Este menu registra la informacion de las especialidades que dicta para los cursos
diversificados en la unidad educativa.

% Mantenimiento de Especialidad

Datos Principales:

Codigo: l'—__ _':_fi Estada: | Active
Fecha  [pgp1/2005 =) @

L —— |
g __|4% | BBuotECA
i L = | CAMPUS
PENA

 Figura 28. Pantalla de Mantenimiento de Especialidad

7.10.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo | fe#
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

?/ Desea Guardar La informacion?

Figura 28.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Figura 28.2. Pantalla de Informacion
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7.10.2 Consulta
Para la consulta de algun registro debera seguir los siguientes pasos:

|
1. Dar clic en el boton Consultar ®uta

2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.
Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ' sz |

3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el 0 manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta General de Especialidades

Numero | Desciipcion |
1 Basico Paia Ciclo Basico
2 Informatica Bachilleres en Inforr
3 Contabilidad Bachilleres en Cont

4 Fisico Matematico Bachilleres en fisica

Figura 28.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic eni.s

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.10.3 Modificacion

Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
ol
1. Dar clic en el boton Modificar Modfics
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepeion de estado para que Ud. Pueda
(N )
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar o=
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

v% Consulta General de Especialidades

MNumero ] Descripcion |
1 Basico Para Ciclo Basico
2 Informatica Bachilleres en Infor
3 Contabilidad Bachilleres en Cont:
4 Fisico Matematico Bachilleres en fisica

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargard el codigo en la ventana de
W

mantemmiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enls#

0J
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar *= para que se
presente la informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el botén

v i

cambia a Guardar [Sudx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

?/ Desea Guardar La informacion?

PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina 88 ESPOL




Manual de Usuario SAMOI.1

Figura 28.5. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,

caso contrario se presentara:
Mensaje de Sistema @

i Informacion Modificada
i)

[t ]

Figura 28.6. Pantalla de Informacion

7.10.4 Eliminacion

Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Eliminar «£ma&
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar «#¥
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a

Eliminar de 2 formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen quc presenta la pantalla de consulta general.

<% Consulta General de Especialidades

Numero | Descripcion |
1 Basico Pata Ciclo Basico
2 Informatica Bachilleres en Infor
3 Contabikdad Bachilleres en Cont:

4 Fisico Matematico Bachilleres en fisica

Figura 28.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé¢ clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

%

[

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_ss__
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la

informacion completa en el formulario de mantemimiento, y el boton cambia a
Realizar

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

1.) Desea Eliminar la Informacion?
iy

Figura 28.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso

contrario se presentara:
Mensaje de Sistema @ /S

1 1) Informacion Eliminada
Ny

A
Aceptar B\BUGYEC

CAME
on PEN
Figura 28.9. Pantalla de Informacion ¥
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7.11 MANTENIMIENTO DE CICLOS

Este menu registra la informacion de los ciclos de estudio que existen en la unidad
educativa.

<% Mantenimiento de Ciclos

Datos Secundarios: -B\ P&K?OS

Descripciorr | pE &;
E&Qﬁ o

Figura 30. Pantalla de Mantenimiento de Ciclos

7.11.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [F=¢
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar E

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema 5 4
:_.’ / Desea Guardar La informacion?

| s | N |
' §

Figura 30.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso confrario se presentara:

Mensaje de Sistema

Figura 30.2. Pantalla de Informacion
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7.11.2 Consulta
Para la consulta de algan registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar ®sta)
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botén cambia automaticamente a Realizar ==
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

+% Consulta General de Ciclos

MNumero | Descripcion
1 Basico
2 Diversificado

Figura 30.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el cddigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl.ss__

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.11.3 Modificacién
Para modificar debera seguir los siguienites pasos:

0.1
1. Dar clic en el boton Medificar Modfica
Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
0
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar ->"#=
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclic en que presenta la pantalla de consulta.

*%? Consulta General de Ciclos

Numero | Descripcion
1 Basico
2 Diversificado

Figura 30.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y

automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el cddigo en la ventana de

A

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_ss
o

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar -2 para que se

presente la informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton

w8

cambia a Guardar [Gusdx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

:.’/ Desea Guardar La informacion?

Figura 30.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,

caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

j ) Informacion Modificada

Aceptar

Figura 30.6. Pantalla de Informacion

7.11.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Eliminar &

2. Luego se deshabilitarin todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar <=4 |
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a

Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*7 Consulta General de Ciclos E}

Figura 30.7. Pantalla de Consulta

-

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s#%

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el botén cambia a

3
Realizar [Bes

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

\I‘J Desea Eliminar la Informacion?

Figura 30.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
l) Informacion Eliminada
"

Aceptar

Figura 30.9. Pantalla de Informacion PENA

|
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7.12 MANTENIMIENTO DE CURSOS

Este meni registra la informacion de los cursos de estudio que existen en la unidad
educativa.

*7 Mantenimiento de Cursos

o S S
Horas de claze: | Numeio de Recreos: | a @ P’Eﬂ
Tiempo Recreo: [ Hotas Antes Recieo: = L' 4
T T

B X &%
oo | Whuta| Modica| Eel| ~— Coela| _Sok |

Figura 31. Pantalla de Mantenimiento de Cursos

7.12.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [F=#
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar E

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

_l_? / Desea Guardar La informacion?

1 5 | M _f

Figura 31.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Figura 31.2. Pantalla de Informacion
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7.12.2 Consulta
Para la consulta de algan registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar sl
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ¥/
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta General de Cursos

MNumero | Ciclo | Descripcion l Horas Clase | Nro Recrec|
1 Basico Primero 7 1
2 Basico Segundo 7 1
3 Basico Teicero ¥ 1
4 Dwversificado Primero b 1
5 Divessificado Tercero g 1

* Figura 31.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

W

L .
-3

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s%

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.12.3 Modificacioén

Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
ol
Dar clic en el boton Medificar Modfics!
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
v d
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar o=
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclic en que presenta la pantalla de consulta.

% Consulta General de Cursos

Numero | Ciclo | Descripcion | Horas Clase | Nio Recrec|
1 Basico Primero 7 1
2 Basico Segundo 7 1
3 Basico Teiceo 1
4 Diversificado Primero g 1
5 Diversficado EICel0 8 1

* Figura 31.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de
"2

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic en_ss#

ur -‘.g ]
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar " para que se
presente la informacién completa en el formulario de mantenimiento, y el boton

. v
cambia a Guardar [Suadx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

? Desea Guardar La informacion?

Figura 31.5. Pantalia de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

j,) Informacion Modificada

Aceptar

Figura 31.6. Pantalla de Informacion
7.12.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro deberd seguir los siguientes pasos:

Dar clic en ¢l boton Eliminar &
2. Luego se deshabilitarin todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

=1
.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar =4
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Dar clic en [&2] que presenta la pantalla de consulta general.

+% Consulta General de Cursos

Numero | Ciclo | Descripcion | Horas Clase | Nro Recrec|
1 Basico Primero 7 1

2 Basico Segundo 7 1

3 Basico Teiceto 7 1

4 Diversificado Primero 8 1

5 Diversificado Teicero 8 1

l £ >

F@u_rn:ﬁ .7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

F Y
»e

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s#
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

7]

Realizar g

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, ¢l sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

Figura 31.8. Pantalla De Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso

contrario se presentara:
Mensaje de Sistema @

j‘) Informacion Eliminada

BIBLIOTECA
CAMPUS
Figura 31.9. Pantalla de Informacion pPENA
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7.13 MANTENIMIENTO DE PARALELOS

Este mend registra la informacion de los paralelos que tendra cada curso de estudio que
existen en la unidad educativa.

7 Mantenimiento de Paralelos

S

& *
oy

Salir

Figura 32. Pantalla de Mantenimiento de Paralelos

7.13.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Nuevo [ Fe¥

2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacién

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar |55

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema venficara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

:.’/ Desea Guardar La informacion?

Figura 32.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:
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Figura 32.2. Pantalla de Informacion

7.13.2 Consulta
Para la consulta de algin registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar -®fsuta)
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia autfomaticamente a Realizar 5=
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta General de Paralelos

Numero | Abreviatura | Descripcion
1A Paralelo &
2B Paralelo B

Figura 32.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrard esta ventana y cargard el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl.ss

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar i*c para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.13.3 Modificacién
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:

(7] 5 i
1. Dar clic en el botén Modificar Modica

2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
0d
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -]
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el cédigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

%% Consulta General de Paralelos

Numeso | Abrevialusa | Descripcion
14 Paralelo &
2B Paralelo B

Figura 32.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de
"

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s% ]

09|
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar - para que se

presente la informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton

cambia a Guardar [Suadx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema
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Figura 32.5. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

L]
1 ) Informacion Modificada
*

Figura 32.6. Pantalla de Informacion

7.13.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botén Eliminar (i
Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

B o

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar s

3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

+% Consulta General de Paralelos

Numero | Abreviatura | Descripcion
14 Paralelo &
2B Paialelo B

BIBUIOT BEA

CAMPUS
PENA

Figura 32.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

=5

T

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic eni._s%__
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulanio de mantenimiento, y el botén cambia a

Realizar

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

.
l/ Desea Eliminar I Informacion?
-

Figura 32.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
\l‘) Informacion Eliminada

: Aceptar ]

Figura 32.9. Pantalla de Informacion
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7.14 MANTENIMIENTO DE FORMATO ANUAL

Este mena registra la informacion de como seran los ciclos de estudio en la unidad
educativa.

1% Mantenimientc de Formato Anual

Datos Principales:

Codigo: "_m ‘_J Es(ado;l— Activo

Datos Secundarios:

Decoipcions. | g

Valor I Catidad [ 19'*’
@ W
Conéolar| _ Sair_

Figura 33. Pantalla de Mantenimiento de Formato anual

7.14.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botén Nuevo Wb
2. Luego se habilitardn todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

f—

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

:.’ / Desea Guardar La informacion?

Figura 33.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
€aso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
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7.14.2 Consulta
Para la consulta de algin registro deberd seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar s

2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.
Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar "=

3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

% Consulta De Formato Anual

Numero | Descripeion | Valor | Cantidad
1 Tomestie 3 :

Figura 33.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé¢ clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de
"5

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s%

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar c para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.

—— —
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7.14.3 Modificacion
Para modificar deberd seguir los siguientes pasos:
o
1. Dar clic en el boton Modificar Medica
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
0|
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -==#=|
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

3% Consulta De Formato Anual

Numero | Descripcion | Valor | Cantidad
1 Thmestie 3 .

< Bﬁuo’l‘ECA >
CAMPUS =
PENA wp A

Figura 33.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

A

.

o

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enlse

3

9.3 |
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar -°**#*3 para que se
presente la informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton

cambia a Guardar [Gsdx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

Figura 33.5. Pantalla de Confirmacion

PROTCOM Capitulo 7 - Pégina 108




Manual de Usuario SAMOI.1

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
\l') Informacion Modificada

Aceptar

Figura 33.6. Pantalla de Informacion

7.14.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

1

1. Darclic en el boton Eliminar &k
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar soa¥«
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclic en que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta De Formato Anual

Numero | Descripcion | Valor | Cantidad
1 Trimeste 3 2

Figura 33.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s#

"4

Gt
Y
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a
4 ‘i

o

Realizar &

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema o

‘l,) Desea Eliminar la Informacion?
-

Figura 33.8, Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

Aceptar

Figura 33.9. Pantalla de Informacién ‘BIBUOTW'CA

CAMPUS
PENA
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7.15 MANTENIMIENTO DE FORMATO NOTA

Este menu registra la informacion de sobre cuanto se calificaran las notas en el afio
lectivo

*% Mantenimiento de Formato Notas

Codigo: [ e Estado: | Activo
Datos Secundarios:

s i N
Descripcion } o ‘21
Valor: [ Catidd [ L

BIBLIOTECA

m r . & W | CAMPUS
7 o ¥ IR £
2| Ht;diiga M Canolas|  Sale ‘ PENA

Figura 34. Pantalla de Mantenimiento de Formato Nota

7.15.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [fe¥
2. Luego se habilitaran todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automaticamente a Guardar |&

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

?r/ Desea Guardar La informacion?

Figura 34.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:
Mensaje de Sistema g}

\i/ Informacion Almacenada

Aceptar

Figura 34.2. Pantalla de Informacion
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7.15.2 Consulta
Para la consulta de algun registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar * )
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar o |
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclic en que presenta la pantalla de consulta general.

<% Consulta de Formato de Notas

Descripcion
1: Sobre Veinte 20

2 Sobie Cien 100 t

BIBLIOTRCA
CAM PSS
PHRINA

Figura 34.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s%

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.

= ————————————— e
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7.15.3 Modificacion
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
ol
1. Dar clic en el boton Modificar Modca
2. Luego se habilitarin todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
00
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -4
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

2% Consulta de Formato de Notas

Humera Descripcion | Yalor I Cantidad
1 Sobre Veinte 20 i
2 Sobre Cien 100 :

Figura 34.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente sc cerrard esta ventana y cargard el cddigo en la ventana de

W )

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_se

ol
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar =°*#3 para que se
presente la informacion completa en ¢l formulario de mantenimiento, y el boton

v

cambia a Guardar

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificard la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

:.’/ Desea Guardar La informacion?

Figura 34.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar chic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

é J,) Informacion Modificada

Aceptar
A
B BIBLIOTEC
Figura 34.6. Pantalla de Informacion p AMPUS
PENA

7.15.4 Eliminacion
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el boton Eliminar é&
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud

It

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar <o

3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codigo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta de Formato de Notas

Numero Descripcion | Valor | Cantidad
o 1:Sobre Veinte 20 -
2 Sobre Cien 100 4
< >
’ e
Salr

Figura 34.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargard el codigo en la ventana de
W

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic en

—
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el botéon cambia a
4
Realizar (e
4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Figura 34.8. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

i} Informacion Eliminada

Aceptar

Figura 34.9. Pantalla de Informacion

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 115 ESPOL



Manual de Usuario SAMOI.1

7.16 MANTENIMIENTO DE TiTULOS

Este mena registra la informacion de sobre los titulos de los docentes de la unidad
cuanto se calificaran las notas en el aiio lectivo

*7 Mantenimiento de Titulos

Datos Principales:

Codge [T | e RGN

Datos Secundarios

Nombre:

[ ) A
ikt g
3| X @ #

Figura 35. Pantalla de Mantenimiento de Titulos

7.16.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [¥=¢
2. Luego se habilitarin todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la informacion

del nuevo registro. Y el boton cambia automdticamente a Guardar E

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

?r/ Desea Guardar La informacion?

Figura 35.1. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Figura 35.2. Pantalla de Informacion
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7.16.2 Consulta
Para la consulta de algin registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Darclic en el boton Consultar s
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ¥
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclic en[E=] que presenta la pantalla de consulta general.

3% Consulta General de Titulos

Nombre | Descripcion
1: Analistas de Sistemas Desanollador de Sistesas

2 Ingeniero en Sistemas Jefe de Sistemas
3 Ingenieto Comercial Contador
4 Tecnico en Mecanica Anegla motores

-9

Salw

Figura 35.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la informacion a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

W

-

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s%_|

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar ™= para que se presente
la informacion completa en el formulario de mantenimiento.
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7.16.3 Modificacion
Para modificar deberd seguir los siguientes pasos:
0l
1. Dar clic en el boton Modificar Modfea
2. Luego se habilitaran todos los campos a excepcion de estado para que Ud. Pueda
vl
ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

*¥ Consulta General de Titulos

Nombre | Desciipcion
1i Analistas de Sistemas Desanollador de Sistemas
2 Ingerero en Sisternas Jefe de Sistemnas
3 Ingenieto Comercial Contador
4 Tecnico en Mecanica Amegla motores

Figura 35.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar v dar doblé¢ clic sobre el registro y
automdticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar o para que se
presente la informacién completa en el formulario de mantemmiento, y el boton

cambia a Guardar [Susdx

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema venficara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

Figura 35.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema g
\l) Informacion Modficada

Figura 35.6. Pantalla de Informacion

7.16.4 Eliminacién
Para Eliminar un registro debera seguir los siguientes pasos:

|
1. Dar clic en el boton Eliminar M
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar ===

3. Aligual que el caso de la consulta y la modificacion ud. puede ingresar el codlgo a
Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el c6digo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clicen & que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta General de Titulos

Mombre | Descripcion

1 Analistas de Sistemas Desamnollador de Sistemas
2 Ingenieto en Sistemas Jefe de Sistemas

3 Ingeniero Comercial Contador

4 Tecnico en Mecanica Anregla motores

Figura 35.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codlgq en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic enls# ..
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
informacion completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

Realiza

4. Una vez elegido la informacion a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificara
la informacion y si no hay problemas se presentara la sigui

Mensaje de Sistema X

Figura 35.8. Pantalla de Confirmacion

St escogemos la opcién NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentara:

Mensaje de Sistema {g

e

Figura 35.9. Pantalla de Informacion CAMPUS
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8. MENU PROCESOS

Este meni tiene como objetivo hacer los ingresos, consultas, modificaciones de las
transacciones importantes de la unidad educativa para poder llenar estas pantallas deben
estar llenas las pantallas del menu mantenimientos ya que estas son las tablas maestras
con las que se alimenta el sistema.

+% Sistema Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0
ConsultasfReportes Seguridad Ayuda
¢ Registro | Matricula }
Motas v i
—  Reforma
Distribucion
Asignacion
Planificacion
rrr———r—

Procesos

FalE2

Figura 36. Pantalla SAMO 1.1 Menti Procesos

Para acceder a las opciones del Menu Proceso, el usuario debera desplegarse en el Meni
hasta la palabra “Procesos”, como se aprecia en la figura 176.

Si usa las teclas de desplazamiento, podra colocarse en la opcion deseada primero

presionando la tecla ALT y moviendo las teclas de direccion hasta
la palabra “Procesos”, como se aprecia en la figura 176 y a continuacion dar ENTER
en la opcion deseada.

Todas las pantallas de proceso del sistema tienen unos botones de accion en la parte
inferior como los siguientes:

BOTON DESCRIPCION BOTON DESCRIPCION
i/ NUEVO i | CANCELAR
' W |
i . CONSULTAR <P w | SALIR
3| Salr |
o ﬁ MODIFICAR
Modificar
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8.1 PROCESO REGISTRO

__s4MoL1

En esta pantalla se ingresa a los estudiantes almacenados desde el meni mantenimientos

como estudiantes de algin curso particular.

7 Registro de Estudiantes

I |
Datos de Matricula:
N= Maticula: [ ._A_i Estado: 2909“'“0 |
Descripcion Estudiante:
Estudiante I |
MNombres: [ T Apefidos: i T
Datos de Distribucion:
Codigo: | ___f
Descripcion de Distribucion:
Ciclo: | Cussor r
Patalelo: I
Docente: [
20 o %
_ Modifica Sale |

Figura 37. Pantalla SAMO 1.1 Meni de Registro de Estudiante

8.1.1 Nuevo

Para ingresar un nuevo estudiante debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Nuevo | =¥

2. Luego se habilitaran todos los campos codigo para que Ud. Pueda escoger la

informacion. Y el boton cambia automaticamente a Guardar

e En esta pantalla no se ingresa informacion se la escoge de las pantallas de

consulta general.

3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Figura 37.1. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:
Mensaje de Sistema 6(:

Figura 37.2. Pantalla de Informacion

8.1.2 Consulta
Para la consulta de estudiantes debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Consultar St
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botén cambia automaticamente a Realizar ™|
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

*% Consulta General de Registros

£l
%"03 rﬂ“# m A
Figura 37.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y a el codigo

4

-

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damos clic en__s%_

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de procesos
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8.1.3 Modificacion
Para modificar estudiantes debera seguir los siguientes pasos:
vl
1. Dar clic en el boton Modificar Modfies
2. Luego se deshabilitarin todos los campos a excepcion de matricula, estado,
distribucién y representante para que Ud. Pueda ingresar los datos. Y el boton
ol
cambia automaticamente a Consultar -

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

+% Consulta General de Registros

20040003 Tomala Rosales Josue Alberto 200410
20040004 Vers Yulan Noemy Belen 20042(
20040005 Tomala Reyes Omar Paul 20041¢
20040006 monsanate pepe 200410

Figura 37.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se

encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo

W)

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic enls#.
0l

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar = para que se

presente la informacion completa en el formulario de procesos, y el boton cambia a

| fngel o

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, ¢l sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalia.

Mensaje de Sistema

Figura 37.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema E’

i

1) Informacion Modfficada
i

| fewin |

Figura 37.6. Pantalla de Informacion
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8.2 PROCESO NOTAS

En esta pantalla se ingresa las notas de los estudiantes matriculados en algiin curso.

T7 Notas 5‘_—}
Jcrac |

Datos Principales:

Distnbucion: {

Figura 38. Pantalla SAMO 1.1 Meni de Registro de Notas

8.2.1 Nuevo

Para ingresar un muevo grupo de notas de estudiantes debera seguir los siguientes
pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo I

2. Luego se habilitaran los campos de distribucion, materia y la segunda pe

poder ingresar las notas y el boton cambia automaticamente a Guardar |5
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

Figura 38.1. Pantalla de Confirmaciéon

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
€aso contrario se presentara:
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Figura 38.2. Pantalla De Informacion

8.2.2 Consulta
Para la consulta de notas debera seguir los siguientes pasos:

1. Darclic en el botén Consultar Wes
2. Luego se deshabilitarian todos los campos a excepcion del codigo y la matena para

que Ud. Pueda ingresar los. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ¥
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

+% Consulta de Distribuciones

Diiigente |Seccion | Especiaidad| Ciclo | Cusso
Rora Raquel Calvache Nuez Vespertina fI_urlleu_n_wyg__ Diversticado Tescero

Figura 38.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de procesos
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8.2.3 Modificacion

Para modificar las notas debera seguir los siguientes pasos:
ol
1. Dar clic en el boton Modificar Mode
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion de matricula, estado,
distribucion y representante para que Ud. Pueda ingresar los datos. Y el boton

ol
cambia automaticamente a Consultar -
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el cédigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

*% Consulta de Distribuciones

Disigente |Seccion | Especiaidad| Ciclo | Cugso
Rora Raquel Calvache Nuez Vespertina  Infoimatica  Diversificado Tesceso
ey

Figura 38.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacién y automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo

A

]

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl.ss

ol
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar “**= para que se
presente la informacion completa en el formulario de procesos, y el botén cambia a

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema venficara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalia.

Mensaje de Sistema

Figura 38.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar chc en Guardar,

caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema g

\i) Informacion Modificada

Figura 38.6. Pantalla de Informacion
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8.3 PROCESO REFORMA CURRICULAR

En esta pantalla se ingresa las materias que perteneceran a una reforma curricular para
un periodo lectivo.

" ¥ Reforma Curricular

(07,0 /72008 =}
4
v
Matenas Dispondles:
M atematicas
Informatica
Fisica
Evangelo
Duimica
Mose algo
Maximo a Ingresar: Paicial Hasta &hora: I
ol @ 'l W .
m Modiica X4 R

Figura 39. Pantalla SAMO 1.1 Meni de Reforma Curricular

8.3.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

I. Dar clic en el boton Nuevo .

2. Luego se habilitaran los campos para oder escoger la informacion vy el boton
|
|

cambia automaticamente a Guardar (G
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Figura 39.1. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:
Mensaje de Sistema g

Figura 39.2. Pantalla de Informacion

8.3.2 Consulta
Para la consulta debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar ®huts
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ¥« :
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en que presenta la pantalla de consulta general.

*¥ Consulta General Reforma Curricular

Id Reforma | Seccion | Especisidsd | Ciclo | Cuiso
1 Vespertina Basico Basico Pumeso
2 Vespeitina Basico Basico Segundo
3 Yespertina Basico Basico Tecers
4 Vespertina Irformatica Drvessificada Tetceso

Figura 39.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damaos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de procesos
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8.3.3 Modificacion

Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
ol
1. Dar clic en el boton Modificar Modical
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que pd
oJd|
Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -4
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

2% Consulta General Reforma Curricular

Id Reforma | Seccion |Especisidad | Ciclo | Cueso
1 Vespestina Basico Basico Prmeso
2 Vespeilina Basico Basico Segundo
3 Vespertina Basico Basico Teiceso
4 Vespeitina Informabica Diversficado Terceso

Figura 39.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic

ol

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar = para que se
presente la igfonnacién completa en ¢l formulano de procesos, v el boton cambia a
Guardar [Gusdx

4. Una vez actualizada la informacién de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacién y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

Figura 39.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @
l‘) Informacion Modificada
Y

Aceptar

Figura 39.6. Pantalla de Informacion
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8.4 PROCESO DISTRIBUCION

En esta pantalla se ingresa las materias que perteneceran a una reforma curricular para
un periodo lectivo.

<% Distribucion

[
f

Pardlelo: | Fecha  |07/01/2005 ~]
!

Dingente:
Datos de Distribucion:
Materia Prolesor -
1] ] > |

m ?@Ea} Mi Sai”_

Figura 40. Pantalla SAMO 1.1 Mem de Distribucion

8.4.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [F=¥
2. Luego se habilitaran los campos er escoger la informacion y el boton

cambia automaticamente a Guardar |5s®
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma st no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

Figura 40.1. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Figura 40.2. Pantalla de Informacion

8.4.2 Consulta
Para la consulta debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar ®fsuta)
2. Luego se deshabilitarin todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar. Y el boton cambia automaticamente a Realizar "=
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clicen que presenta la pantalla de consulta general.

*¥ Consulta General de Distribucion

Diigente |Seccion | Especiabdad| Ciclo | Cuso

Jame Janes Nunez Echaiz Vesparina Basico Basico Prmeso
Josue Albetto Tomala Rosales  Vespestina  Basico Basico Prmero
Rota Raguel Calvache Nuez Vespethna Infoimatica  Diversificado Tesceto

N =
g Y1 %)

Figura 40.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrard esta ventana y carga

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl. s |

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de procesos

—_—
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8.4.3 Modificacion
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:

ol
1. Dar chic en el botén Modificar Modfca)

SAMOIL.1

2. Luego se deshabilitardn todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.
ol

Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automéaticamente a Consultar -
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2

formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

*7 Consulta General de Distribucion

Dinigente |Seccion  |Especiabdad|Cicle  [Cuso

Jame Javier Hunez Echae Vespeiting  Basico Basico Prneso
Josue Alberto Tomala Rosales Vespeitina Basico Basico Prenesc
Rora Raquel Cabvache Nuez Vespertina Informatica Diversificado Tesceto

Figura 40.4. Pantalla de Consulta

Consulta|

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacién y automaticamente se cerrard esta ventana y cargara el codigo

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic

W

L

i s |

ol

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar ™% para que se

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema x

R e

3.

Figura 40.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema
_3 ') Informacion Modificada

Figura 40.6. Pantalla de Informacion
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—— e —

8.5 PROCESO ASIGNACION
En esta pantalla se ingresa y asignan cargos a los docentes de la unidad.

~7 Asignacion

_dhsponibles:

Dingente
Secretana

SI"‘_

B-01%
Fi
E i,
<,
e

m 0.9
a|  Modifica

~ Figura 41. Pantalla SAMO 1.1 Menu de Asignacion

8.5.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deré seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo [#=#
2. Luego se habilitaran los campos para poder escoger la informacion y el boton

cambia automaticamente a Guardar [Susds
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

:.’/ Desea Guardar La informacion?

Figura 41.1. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema

Figura 41.2. Pantalla de Informacion

8.5.2 Consulta
Para la consulta deberd seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botén Consultar s
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud

Pueda ingresar. Y el boton cambia automaticamente a Realizar ™
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta general.

% Consulta General de Docentes con Cargos

Cedua | Nombres | Apeldios
0913238918 Jame Javier Hunez E chaz
0919298919 Josue Alberto Tomals Rosales
0919538344 Rosa Raquel

Figura 41.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y a el codigo

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s#

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacién completa en el formulario de procesos
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8.5.3 Modificacion
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:

ol

1. Dar clic en el boton Modificar Modfca
2. Luego se deshabilitarin todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

od
Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -os#a/
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el c6digo manualmente en caso de saberlo.

b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

% Consulta General de Docentes con Cargos

Cedua | Nombxes | Apedios
0919238918 Jame Javier Nunez Echaz
0913298919 Josue Alberlo Tomala Rosales

0919598944 Rora Raquel

Figura 41.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se

encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara el codigo

1R

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic en_3%_|
vl

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar - para que se

presente la informacion completa en el formulario de procesos, y el boton cambia a

Guardar [5usds

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

:.’/ Desea Guardar La informacdion?

Figura 41.5. Pantalla de Confirmacion

— = —
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
€aso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema @

L
1 ‘) Informacion Modficada
L.

B

Figura 41.6. Pantalla de Informacion
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8.6 PROCESO PLANIFICACION
En esta pantalla se ingresa la planificacion anual para el afio lectivo por empezar.

+* Planificacion Anual

Formato Anuat [ Formato Nota: |
Detalle de Planificacion:
Mro. Notas: [ Mo Mat Grado|
Fecha Inicio: 030872004 | FechaGene: [g3/06/2004 21
NO Periodo | inicio Periodo | Fin Periodo Fecha Inicio del Petiodo:

[03/06/2004 )

Fecha Fin del Penodo

| 03/06/2004 =1

Supletosio Inicio: | 3,/06/2004 =] SupletoioFn (037062004 =1

Grado Inicio: 103/06/2004 x| GiadoFm  [03,06/2004 =]
3 =

T | Weukar|  Modirca Condelss|  Sals

Figura 42. Pantalla SAMO 1.1 Ment de Planificacion

8.6.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nuevo (=

2. Luego se habilitaran los campos para poder escoger la informacion v el boton

cambia automaticamente a Guardar [S=#
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Figura 42.2. Pantalla de Informacién

8.6.2 Consulta
Para la consulta debera seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Consultar Sfsuts
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.

Pueda ingresar. Y el boton cambia automaticamente a Realizar %
3. Puede ingresar el codigo a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clicen que presenta la pantalla de consulta general.

+% Consulta General de Planificaciones

I Nro Plan| Inicio Periodd Fin Periodo_| Formato Afio| Formato Not:
1 03/03/2004 06/02/2005 Tumestre Sobre Veinte

Figura 42.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y a el codigo
W

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damos clic en %

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar E para que se presente
la informacion completa en el formulario de procesos

B e ——
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8.6.3 Modificacion
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
ol
1. Dar clic en el boton Modificar Modcx
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del codigo para que Ud.
o]
Pueda ingresar los datos. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -o=#=|

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2
formas:

a. Ingresar el codigo manualmente en caso de saberlo.
b. Darclicen que presenta la pantalla de consulta.

% Consulta General de Planificaciones

Nio Plan| Inicio Pesiodd| Fin Periodo | Formato Afio | Formato Not:
1 03/03/2004 06/02/2005 Temeswe  Sobre Veinte

Figura 42.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacién y automaticamente se cerrard esta ventana y cargard el codigo

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic enl_s%

0l

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar ™= para que se
presente la ipfonnacién completa en el formulario de procesos, y el boton cambia a

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema

?/ Desea Guardar La informacion?

-

|si|m_[

Figura 42.5. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Figura 42.6. Pantalla de Informacion
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9. MENU CONSULTAS / REPORTES

Este meni tiene como objetivo presentar la informacioén almacenada en la base de datos
tales como las transacciones importantes de la unidad educativa. Los reportes son
alimentados por los mantenimientos y los procesos del sistema.

<% Sistema Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0
Conexion  Mantenimintos Procesos RGGET EHEENHCE Seguridad  Ayuda

T Alunnos *{ Llibreta g Parcisles
2|, | 8 |
: - i ’ Cuadro de Calificaciones Alusanos Por Cueso Supletorios |
- e Docentes Mejores Alumnos Grado

. Pantalla § ents de Consultas / Reportes

Para acceder a las opciones del Menu Consultas y Reportes, el usuario debera
desplegarse en el Menu hasta las palabras “Consultas/Reportes™, como se aprecia en la
figura 212.

igura

Si wsa las teclas de desplazamiento, podra colocarse en la opcion deseada primero

presionando la tecla ALT y moviendo las teclas de direccion : hasta
las palabras “Consultas/Reportes”, como se aprecia en la figura 212 y a continuacion
dar ENTER en la opcion deseada.

Todas las pantallas de criterio de reportes del sistema tienen unos botones de accion en
la parte inferior como los siguientes:

BOTON DESCRIPCION BOTON DESCRIPCION |
?P | W | |

PREVIA <~ @ ' SALIR l

S Sale | | '

Cuando se digita la tecla de vista previa ? s¢ presentara una pantalla de reportes
como la que veremos a continuacion

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENA

Figpn Ui g Frue Pass tagy Fhags i gk
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Figura 44. Pantalla de Reportes
BOTON | NOMBRE | BOTON | NOMBRE | BOTON | NOMBRE
«J Ver primero 3_] Menos zoom Enviar por
’ e-mail
< | Veranterior | [100% | Zoom gl Abrir
o Ir a pagina | Buscar actual [=] Guardar
B Ver & Buscar &| Exportar
posterior siguiente
‘ﬂ Ver ultimo ;Q;l Imprimir Eﬂ] Salir
B_[ Mas zoom g‘ Configurar l] Ayuda
impresion |
9.1 ALUMNOS

En este mend de reportes se muestra toda la informacion referente a los alumnos de la
unidad por dicho motivo se divide en:

Libreta

Parciales
Supletorios

Grado

Alumnos por curso
Mejores alumnos

9.1.1 LIBRETA
Este meni de Reportes presenta informacion unicamente de calificaciones de

estudiantes.

9.1.1.1 Parciales
Presenta la informacion de los parciales de estudio que tiene la planificacion para dicho

afio lectivo.

+% Pantalia de Criterios de Libreta Calificaciones

Y

Sali |

|

Figura 45. Pantalla de Criterio Libreta calificaciones
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Hay 2 tipos de reportes: General y especifico los que se detallaran a continuacion

9.1.1.1.1 Ejecutar Reporte General

1. Escoger el codigo de distribucion dando clic enl=d Se presentara la siguiente
pantalla.

*7 Consulta de Distribuciones

Ditigente |Seccion | Especialidad| Ciclo | Cueso
Josue Alberto Tomala Rosales  Vespetina Basico Basico Prmeto
Jaine Javier Nunez Echaiz Vespetting Basico Basico Puaseso

Rora Raquel Calvache Nuez Vesperting  Informatica  Diversificado Terceso

Figura 45.1. Pantalla de Consulta Paso 1

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrard esta vemtana y cargara la
informacion completa en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

W |

[

damos clic en_s=_|

.
2. Escogemos el parcial desplegando la lista e

. Aho Lectivo |
3. Ingresamos el afio lectivo

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte dando clic en

b
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9.1.1.1.2 Ejecutar reporte Especifico

1. Escoger el codigo de distribucion dando clic Se presentara la siguiente
pantalla.

<7 Consulta de Distribuciones

Diigente |Seccion | Especiaidad | Ciclo | Curso

Josue Alberto Tomala Rosales  Vespertina  Basico Basico Prmeto
Jaime Javier Nunez Echarz Vespetina Basico Basico Pamero
Rora Raguel Calvache Nuez Vespefina  Informatica  Diversificado Tescern

Figura 45.2. Pantalla de Consulta Paso 2

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara la
informacion completa en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

damos chic enl_5%
: . Parcial: ~
2. Escogemos el parcial desplegando la lista | |

Afio Lectivo l

3. Ingresamos el afio lectivo

4. Activamos la casilla de especifica dando clic en i Epecie

5. escogemos la matricula del estudiante dando clic enl=] se presentara la siguiente
pantalla.

% Consulta Estudiantes por Curso

Maticuls |1dEstudisnte | Apelin | Howbee JFoko
20046001 200410001 Tomele Fosales  Dawid Dranied 1
200500073 200410003 Tomels Rocaler  Josue Alberto 2
20NN 200420002 Tomals Rocale: Wrgrua Raguel 2
20080004 200420004 Ve Yidan Himeny Beder 4

I( >
oy
P )
_ Salk

Figura 45.3. Pantalla de Consulta Paso 3
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Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacién y automaticamente se cerrard esta ventana y cargard la
informacion completa en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

damos clic enl._32%

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte dando clic en

9.1.1.2 Examenes Supletorios
Presenta la informacion de los examenes supletorio.

*% Libreta de Calificaciones de Supletorio

W |
o]
ol
Figura 46. Pantalla de Criterio de Examenes Supletorios

9.1.1.2.1 Ejecutar Reporte

1. Escoger el codigo de distribucion dando clic en==] Se presentari la siguiente
pantalla.
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*% Consulta de Distribuciones

Dinigente |Seccion | Especiabdad| Ciclo | Casso

Josue Alberto Tomala Rosales  Vespeitina  Basico Basico Frieneto
Jaime Javier Hunez Echaiz Vespeitina Basco Basico Pumeso
Rora Raquel Calvache Muez Vespetina Infoimatica Diversificado Tesceso

Figura 46.1. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la lineca donde se
encuentra la informacién y automaticamente se cerrard esta ventana y cargard la
informacion completa en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

2

| Sl

damos clic

Afio Lect [
I. Ingresamos ¢l afio lectivo i

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte dando clic en

b sl

9.1.1.3 Examenes de Grado
Presenta la informacion de los examenes de grado.

I¥ Libreta de Calificaciones de Examenes de Grados

General

P

Figura 47. Pantalla de Criterio Examenes de Grado

9.1.1.3.1 Ejecutar Reporte

1. Escoger el codigo de distribucion dando clic Se presentara la siguiente
pantalla.

——
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*7 Consulta de Distribuciones

Dirigente |Seccion | Especialidad| Ciclo { Curso
Josue Alberto Tomala Rosales  Vespetina  Basico Basico Prmero
Jaime Javier Nunez Echaiz Vespetina Basico Basico Prmero

Fota Raguel Cavache Nuez Vespeiina  Irdomeabca  Diversilicado Tesceso

Figura 47.1. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrard esta ventana y cargard la
informacion completa en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger
W
damos clic enl_ss_|

Ao Lectivo i

2. Ingresamos el afio lectivo

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte dando clic en

¥

9.1.2. Alumnos por Curso
Presenta la informacion de los estudiantes registrados en este afio por cada curso.

+% Pantalla de Criterios Para listado de Alumnos

CEweio @ Ged  Aolecivo [

Seccion [ _,_' Especiabdad [_ -
Cicla: ’ _'J Curso t_ =~
Pararlelo I _'.]

¥ 2]

Figura 48. Pantalla de Criterio Listado de Alumnos Por Curso

Hay dos tipos de reportes General y especifico de los que hablaremos a continuacion

e
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9.1.2.1 Ejecutar reporte General

. Afolectiva [
1. Ingresamos el afio lectivo a consultar.

Una vez llenos los datos de la pantalla de cnterio ejecutamos el reporte dando chic en

i
? |

S |
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9.1.2.2 Ejecutar reporte Especifico

1. Activamos la opcién de especifica dando clicen © EsPeciico

Afio Lectivo |

2. Ingresamos el afio lectivo

3. Elegimos la informacion de la pantalla de criterio tal como mostraremos a

continuacion:
Seccion | —:_I Especialidad [ :J
Ciclo: t ,ﬂ Curso [ L]
Pararlelo l _"J

Figura 48.1. Pantalla de Criterio de Listados

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte dando clic en

7

i el

9.1.3. Mejores Alumnos
Presenta la informacion de los mejores alumnos por curso en toda la unidad educativa.

7 Pantalla de Criterio de Mejores Alumnos

General

Distibuciors [ ] Pasciak [ 4| Aflolectivo [

Seccion r Especiaidad | -
Ciclo: f—* Cuiso r
Pasilo |

D.We i - o

kd e

Figura 49. Pantalla de Criterio de Mejores Alumnos
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9.1.3.1. Ejecutar Reporte General

1. Escoger el codigo de distribucion dando clic Se presentara la siguiente
pantalla.

*% Consulta de Distribuciones

Disigente |Seccion | Especisbdad| Ciclo | Casso
Josue Aberto Tomala Rosales  Vespestina  Basico Basico Prmeto
Jame Javier Nunez Echaiz Vespeiting  Basico Basico Prmeso

Rora Raquel Calvache Nuez Vespetting  Informatica Diversificado Tercero

Figura 49.1. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta venfana y cargara la
informacion completa en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

W

Feg |

L Sak ||

damos clic

Parciat [ ]
2. Escogemos el parcial desplegando la lista
Afiolectivo [

3. Ingresamos el afio lectivo

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte dando clic en

b sl
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9.2. Cuadro de Calificaciones Anual
Presenta la informacion anual de los alumnos por curso en toda la unidad educativa.

*%7 Reporte General Anual de Calificaciones
General
Distibucion: | ..| ConSupletorio? 5 . g
Afo Lectivo I

Seccion
Ciclo:
Pararelo
Dingente:

Figura 50. Pantalla de Criterio Mejores Alumnos
9.2.1. Ejecutar reporte General
1. Escoger el codigo de distribucion dando clic Se presentara la siguiente

pantalla.

*¥ Consulta de Distribuciones

Dingente |Seccion | Especiabdad| Ciclo | Curso
Josue Aberto Tomala Rosales  Vespetina  Basico Basico Prigeeetey
Jame Javier Hunez E chaiz Vespesting Basico Basico Pamero
Rora Raquel Calvache Muez Vespeting Informatica Diversificado Tesceso

-

Figura 50.1. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar dobl¢ clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrard esta ventana y cargard la
informacion completa en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

W

damos clic enl.s%

e = —— —
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] " Con Supletornia? :
2. Escogemos con o sin supletorio el reporte anual Mo "

Afiolectivo [
3. Ingresamos el afio lectivo a

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte dando clic en

ksl

9.3. Docentes de la Unidad
Presenta la informacion de los docentes que laboran o laboraron en la unidad Educativa.

1% Pantalla de criterios Para Docentes

" Especifico o General

LA e

Nombre: [ i~
TR,
Nombre: [ -

?

9.3.1. Ejecutar reporte General

Figura 51. Pantalla de Criterio de Docentes

|
1. para ejecutar la el reporte como general basta con dar clic en i |
criterios de consulta.

va que no hay

9.3.2. Ejecutar reporte Especifico.
1. Escoger ¢l codigo de docente dando clic Se presentara la siguiente pantalla.

*% Consulta general de Docentes

Ceduls | Apelidos | Hoestees

0319236913 Tomala Rosales Josue Albens
0919296918 Mumez Echaiz Laiene Javier
0319538344 Calvache Huez Rora Raguel

Figura 51.1. Pantalla de Consulta
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Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la informacion y automaticamente se cerrara esta ventana y cargara la
informacion completa en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

W |

-

damos clic enl.ss

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte dando clic en

i‘
? I
|

iR
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10. MENU SEGURIDAD

Este mend tiene como objetivo, como dice su nombre, darle seguridad al sistema
Académico Monte de los Olivos SAMO 1.1, aqui se crean, modifican, eliminan,
consultan usuarios de sistema dependiendo de los permisos que tenga dicho usuario, el
usuario principal es el Administrador el cual tendra privilegios gerenciales.

+% Sistema Academico "Monte de Los Olivos” SAMO 1.0

Conexion Mantenimintos Procesos Consultas/Reportes BE=sFEGES

it}

Lg® % o) ] o |

Figura 52. Pantalla SAMO 1.1 Meni: Seguridad

Para acceder a las opciones del Mena Seguridad, el usuvario debera desplegarse en el
Men hasta las palabra “Seguridad”, como se aprecia en la figura 228.

Si usa las teclas de desplazamiento, podra colocarse en la opcion deseada primero

presionando la tecla ALT y moviendo las teclas de direccion hasta
las palabra “Seguridad™, como se aprecia en la figura 228 vy a continuacion dar
ENTER en la opcion deseada.

Las pantallas del meni Seguridad tienen unos botones de accién en la parte inferior
como los siguientes:

BOTON DESCRIPCION BOTON DESCRIPCION
N2 ) NUEVO tﬁi? a | CANCELAR
W |
CONSULTAR <P a SALIR
Salr | _
MODIFICAR 9% | CLAVE USUARIO |
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10.1. USUARIO

En esta pantalla se ingresa a los nuevos usuarios de sistema, se consulta y modifica
dependiendo de los permisos asignados al usuario que inicio el sistema.

Como informacion adicional esta pantalla solo estara activa si tiene permisos de
Administrador.

<7 Usuarios

m 0.1 @ { w.
al - Vadion A 2

Figura 53. Pantalla SAMO 1.1 Mena Seguridad

10.1.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberd seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en el boton Nueve =¥
2. Luego sc habilitaran los campos para poder escoger la informacion y el boton

cambia automaticamente a Guardar |5
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificara la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Figura 53.1. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar, o
sea que puede modificar los datos, caso contrario se presentara la siguiente pantalla:
Mensaje de Sistema E

Figura 53.2. Pantalla de Informacion

10.1.2 Consulta
Para la consulta debera seguir los siguientes pasos:

1. Darclic en el botén Consultar #suts.
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del id_usuario y password

que Ud. debe ingresar. Y el boton cambia automaticamente a Realizar E al
digitar el boton, se presentara la pantalla de los permisos que tiene ese usuario:

% Usuarios

Usuario | Identificacién del Usuario  Permisos |

Fecha _ Geiencial | Inset  Update  Del~]| |
1 Gerencial ¢ Inset ¢ Update ¥ De

i &

Figura 53.3. Pantalla de Usuarios - permisos
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10.1.3 Modificacion
Para modificar debera seguir los siguientes pasos:
vl
1. Dar clic en el boton Modificar Modical
2. Luego se deshabilitaran todos los campos a excepcion del id usuario y el password
ol
que Ud. debe ingresar. Y el boton cambia automaticamente a Consultar -2

3. Al igual que el caso de la consulta se presentaran los permisos asignados y Ud.
podra modificarlos.

+¥ Usuarios

Usuario | 1dentificacion del Usuario  Permisos |

Fecha Gerencial Insest Update Del ~
1 [01/0172001 ] Gerencial ¢ Inset ¢ Update ¢ De -

£

..................

Figura 53.4. Pantalla de Usuarios - permisos

4. Una vez actualizada la informacion de clic en Realizar, el sistema verificara la
informacion y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla.

Figura 53.5. Pantalla de Confirmacion

Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar, o
sea que puede modificar los datos nuevamente, caso contrario se presentara la siguiente
pantalla:
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Fl

Mensaje de Sistema g

i Informacion Modificada
Y

Aceptar

Figura 53.6. Pantalla de Informacion

10.2. CAMBIO DE CLAVE DE USUARIO

Esta pantalla permite cambiar la contrasefia del usuario activo.

% Cambio de Clave de Usuario

Datos de Docente:

Codigo: (0919298919 Inicio Secion: [12.17.53

Nombres: mAbeﬂo ADEHOS.' ﬁmnda Rosales

Datos de Usuario:
BIBLIOTECA
- — CAMPUS
Id Usuario: ||| PE NA
Clave: | Confamacion:

Figura 54. Pantalla SAMO 1.1 Memi Seguridad — Cambio Clave

10.2.1 Cambiar

Para ingresar un nuevo registro debera seguir los siguientes pasos:
o

Dar clic en el botén Cambiar |Cenbial
2. Luego se habilitaran los campos Clave y Confirmacion que ud. Debe ingresar y el

—

boton cambia automaticamente a Guardar Susé=
3. Una vez ingresada la informacion de clic en Guardar, el sistema verificard la
misma si no hay problemas de informacion se presentara la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistemna

\i/ Desea Cambiar la dave?

Figura 54.1. Pantalla de Confirmacion
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Si escogemos la opcion NO la pantalla volvera hasta antes de dar clic en Guardar,

€aso contrario se presentara:

Mensaje de Sistema

1_!/ El Sistema cerrara la sesion para que Se guarden los Cambios

Aceptar

Figura 54.2. Pantalla de Informacion
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REPORTES

Como anexo presentaremos los reportes del Meni de Consultas / Reportes los cuales

no presentamos en el capitulo 9 de este manual.

LIBRETA DE CALIFICACIONES

Page 1

Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte de Calificaciones

Yespertina Especialidad Basito Cicke Basico

Primero Paialelo B Pasciad 1

20040001 Agpellido Tomala Rosales MNomibie  Davd Danmel
Matetia Nota  Nota  Nota Siwnam  Prownedio
Matematicas 10 12 10 32 1067
informatica i0 10 i0 3 10,00
Fisica 10 20 15 a5 15,00
Evangeho 15 10 20 45 15,00
Guimica 18 20 18 56 1867
Nose algo 20 20 10 50 1667

Page 3

Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Cuadro General de Calificaciones

Vespertina Especiafidad Basito Ciclo Basico

Primero Paralelo B

Fisica
Apellido Nondn & Nota MNota  Nota Sugle Proamedio
Tomala Rosales David Damiel 15 15 10 20 15.00
Tomala Rosales Josue Alberto 15 15 111 20 500
Tomrala Rosales Virginia Raquel 15 15 10 20 1525
Vera ‘Yulan Noemy Beien 15 16 10 b 1] 1525
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CALIFICACIONES DE SUPLETORIOS

Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte de Calificaciones De Supletorios

S

Vesperina Especialidasl Basio Cicle Basko CAMPU
Primern Paralelo B PENA

Materia Matematicas

Matricuta  Id Estudiate Apellido Nomdue Hota

20040003 200410003 Tomala Rosales Josue Alberio 10

20040002 200420002 Tomala Rosales Virginia Raguel 10

20040001 200410001 Tomala Rosales David Darvet 10

20040004 200420004 Vera Yulan Noerwy Belen 10

Materia Informatica

Matricula i Estudiante Apeliido HNoinbie HNota

20040002 200410003 Tomala Rosales Josue Alberto 10

20040002 200420002 Tomala Rosales Virginia Raquel 2

20040001 200410001 Tomala Rosales David Diamed 9

20040004 200420004 Vera Yulan Noemy Belen 10

CALIFICACIONES DE EXAMENES DE GRADO

Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte de Calificaciones De Examenes de Grado

Vegpertina Especialidad Informatica Cichs Diversificado
Tercero Paralelo A

Materia Matematicas

Matricula  ld Estudiante Apeltido Nomibs e Nota

20040005 200410005 Tomala Reyes Omar Paul 20

Matelia Informatica

Matricuia I Estudiante Apellido Nomibie HNota

20040005 200410005 Tomala Reyes Omar Paut 12
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LISTADO DE ALUMNOS POR CURSO

Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte de Alumnos Por Curso

Yesperiina Especiafidad Baso Cacho Basito
Primero Paralelo A
Matticula 1D Estinbiante Apeliido Nomw e Estado
20040006 200410006 monsernate pepe Matriculado
Seccion Vespertina Especialidad Basiko Ciclo Baswn
Cwso Primero P adelo B
Manicala D Estadiante Apellido Nomdu e Estade BI'BLIUFECA
20040001 200410001 Tomala Rosales David Daniel Matncuiado CAMPUS
20040003 200410003 Tomala Rosales Josue Alberlo Maticulado N. A
20040002 200420002 Tomala Rosales Virginia Raquel Matnculado PE
20040004 200420004 era Yulan Noemy Belen Matricufado
Seccion Yespertina Especialidad Informatica Cicle Disersficado
{mso Tercern P aleln A
Hatricala 1D Estudiante Apetlido Nombe Estado
20040005 200410005 Tomala Reyes Orar Paul Matniculado
Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte de Mejores Promedios
Vespedina Especialidad Basico Cicle Baszico
Primero Paalelo B Pascial i
Matricula I Estudiante Apefiie Nowibi e Nota Promedio
20040001 200410001 Tomala Rosales David Daniel 14,00
20040003 200410003 Tomala Rosales Josue Alberto 14,40
20040002 200420002 Tomala Rosales Virginia Raguel 14,40
20040004 200420004 Vera Yulan Noemy Befen 15,20
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DOCENTES DE LA UNIDAD

Page 1
Unidad Educativa Monte de Los Olivos CAMPUS
Reporte de Docentes De La Unidad PENA
AT B
ol Docense Apeiido Mogbs & D accian Teletono Exper  Cobip Refighen  Estade Ol
0919506944 Cabrache Muez Rosa Raguel TRi 4444 10 EETITTIT T . Sollera
091929808 MNunez Echaz Jamne Jaaer S TGS6TH6TE 40 STBERISTT b Solllero
319796919 Tomata Rosales Josue Alberto Enmicasa 785159 15 SEBISATE & Sobera
Estado Inacivo
ki Docee Apeilido Hombie Diteccion Telelone Exper  Colclim Refigion  Estade Ol
0919588946 Calvache Nus? Rora Raquel L 4448 10 ftenpies S Casado
0919598345 Cavathe Nusz Rora Ragued p o] 4484 10 Lersnryts = Casuio
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GLOSARIO

Acceder
Ingresar, conceder, llegar a un lugar especifico.

Actualizar
Renovar, refrescar, modificar datos.

Agrupar
Convocar, reunir, juntar informacién.

Archivo
Casillero, documento, registro de informacion.

Arrancar el Sistema
Iniciar el programa.

Arrastrar
Deslizar, mover, empujar el Mouse.

Base de Datos
Informacion almacenada acerca de los datos relevantes del sistema.

Bloqueada
Informacidn u opcion con acceso restringido.

Cargar
Abrir, entrar ingresar a un objeto o pantalla.

CD-ROM
(Compact Disc-Read Only Memory). Unidad de lectura de disco compacto.

Cerrar
Finalizar, terminar un proceso o pantalla.

Clic
Presionar el botdn principal del Mouse.

Componentes
Moddulos, archivos, programas adicionales que usa el sistema para poder funcionar sin
novedades.

Configurar
Establecer, proporcionar de caracteristicas especiales a los programas para mejor
funcionamiento.

Consistencia
Confianza, solides, confianza en los datos de la base.




Integridad
Veracidad, realidad, honradez de datos en la base.

Convenciones Tipograficas
Disposiciones del manejo y entendimiento del manual.

Deshabilitar
Desactivar, bloquear no permitir hacer algo.

Desplazarse
Trasladarse, deslizarse, moverse a algun lado

Desplegar el menu
Extender, dilatar, expandir el ment de opciones

Digitar
Escribir, pulsar un botén o botones en caso de ser una frase.

Directorio
Ruta, lugar o carpeta en el que se guarda la informacion.

Doble Clic
Pulsar dos veces el botén principal del Mouse.

Driver Do Microsoft Access
Libreria o dll para la conexion entre visual Basic y Access.

DSN

(Data Source Name). El nombre de fuente de datos proporciona conectividad a una base
de datos a través de un conductor de ODBC. El DSN contiene el nombre de la base de
datos, el directorio, el conductor de la base de datos, el UserID, la contrasefia y sirve
para llamar la informacion de la base de datos.

Ejecutar
Hacer, elaborar, activar una opcion.

Eliminacion logica
Cambiar el estado de un registro mas no eliminarlo fisicamente de la base.

Estructurado
Ordenado, organizado, armado de una manera para facil entendimiento.

Exportar
Enviar informacion o guardarla en otro lugar.

Formato
Forma, hechura, conformacién de un objeto o datos.

fcono
Dibujo, ilustracion, figura pequefia que representa a un programa



Integracion
Unificacion, union de datos o entre datos

Interfaz
Mascara de un sistema o pantalla de la misma.

Legible
Comprensible, claro, explicito, informacion accesible.

Listado
Reporte, detalle de informacion.

Manipular
Manejar, operar, maniobrar, usar informacion.

MB
(Megabytes) un MB equivale a 1.024 Kilobytes (KB), y a su vez un KB equivale a
1024 bytes que es la unidad minima de la computadora.

Mhz

(Megahertz) Megahertzios. Un millén de hertzios (Hz). Se mide en megahertzios el
ancho de banda que puede admitir un monitor y también la velocidad de los
microprocesadores.

Modificar
Cambiar, variar actualizar la informacién original.

Modulo
Grupo de archivos y/o programas, sirve para ordenar informacion por categorias.

Mono usuario
Para un solo usuario.

Omisién
Hacer algo por estandar.

Origenes de datos ODBC

Open Data Base Connection (Conexion abierta a base de datos). Es una forma de
conexion de datos, independientemente del lenguaje o programa que estemos
utilizando. Cada fabricante provee su propia libreria( DLL ) con las caracteristicas de
conexion a las bases de datos.

Pantallas de criterio
Pantalla que recopila informacion para ejecutar reporte en base a esta informacion.

Presionar
Pulsar, aplastar, digitar un botén.




RAM
Las siglas de RAM significan Random Access Memory o Memoria de Acceso
Aleatorio.

Registro o Linea
Es una localidad en la base de datos.

Reiniciar
Empezar nuevamente algo.

Ruta
Lugar donde se almacenara algo; direccion de almacenamiento

Seguridad
Confianza, certeza, conviccién en los datos ingresados.

Seialar
Apuntar, marcar, puntear con el Mouse.

Soporte
Respaldo o apoyo de datos.

Tablas maestras
Bloque de datos principal.

Transacciones
Movimiento de informacién o procesos.

Ventana
Se refiera a la pantalla activa.

VGA

(Video Graphics Array). Matriz (Array) grafica de video. Estandar de presentacion de
video de IBM, La mayor parte de los adaptadores VGA proveen resoluciones 640x480,
800x600 y 1024x768 con al menos 256 colores.

Vista previa
Vista antes de impresion.

Zoom
Aumenta o disminuye el tamafio de pagina, letras, fuentes, etc.



