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I. GENERALIDADES

l.l INTRODUCCIÓN

Este manual se ha diseñado para aludarle a manej ar el Sistema Académico "Monte de
los Olivos" SAMO. Damos una explicación detallada sobre el manejo de éste manual
y hacia quienes está dirigido el mismo.

Es de mucha importancia lee¡ este manual antes y/o durante la utilización del sistema,
ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

Con la aluda de este manual los usuarios encargados de operar el sistema estarán en
capacidad de:

o Familiarizar al usuario con el equipo de computación a utilizarse.
o Determinar los requerimientos de instalación del sistema.
¡ Familiarizarse con los formatos de menús, pantallas, íconos y reportes utilizados

a través del sistema.
. Entrenar a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en

cada módulo del sistema.

De modo general, se puede afirmar que el Sistema Académico "Monte de Los Olivos" -
SAMO, es un buen inicio para cualquier unidad educativa que tiende a expandirse,
ayudándolo a llevar un mejor control de la base de las unidades educativas, los
estudiantes.

1.2 ANTECEDENTES

El sistema Académico "Monte de los Olivos" (SAMO 1 . I ) es un sistema para el manejo
y control de una unidad Educativa, el mismo que utiliza un interfaz gráfrca de Windows
para que sus operaciones sean mas amigables. Este documento indica el manejo de este
sistema adaptado para el buen desempeño de la Unidad Educativa.

1.3 INTRODUCCIÓN AL SISTEMA

SAMO 1.1, se creo con la finalidad de realizar con mayor rapidez los procesos que se
realizan en la Unidad Educativa, tales como control de los estudiantes, registro de notas,
etc.

Los principales beneficios de SAMO son:
o Completaintegración.

Esta estructurado para que inte¡actúe con otros módulos si se desea agregar mas
sin ningún inconveniente.

. Elimina pasos innecesarios para realizar registro de información.

3tQ,r¿',\<üz
H:i Élilf0.
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La información se obtiene en tiempo real, lo cual significa que al momento de
listar los estudiantes estos estarán actualizados de esta manera se podrá dar
información exacta de los estudiantes

Cumple con las siguientes características:
o Es amigable al usuario.
o Es mono usuario.
o Mantenimiento, Consistencia e Integridad de datos
o Reportes de movimientos actuales e históricos.

1.4 OBJETIVO DE ESTE MANUAL
El objetivo de este manual es ayudar a1 personal encargado del sistema de Registro,
acerca del funcionamiento tlel mismo y comprende:

. Guía para usar la computadora.

. Como instalar y operar el sistema de Registros y Calificaciones.
e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forma.

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL
Este manual está organizado en tres partes importantes:

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL
Este manual de usuario contiene diversas ilustraciones que debe seguir el usuario paso a
paso para utilizar el sistema Académico "Monte de los olivos" SAMO 1.1. Además,
incluye información que lo ay,udar en el uso diario de su computadora.

o Indica a que tipo de usuario se dirige este manual.
o Familiariza al usuario con el equipo de computación a utilizarse.
o Familiariza al usuario con el sistema operativo a utilizarse.
o Determina los requerimientos de instalación Para SAMO.

a

a

Capítulo 3

Capítulo 4

Capítulo 5

Capítulo 6

Capítulo 7
Capítulo 8
Capítulo 9

Capítulo 10

Capítulo 1

Capítulo 2
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. Familiariza al usuario con los lormatos de menús, pantallas, iconos y reportes.
o Entrena a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en

cada módulo del sistema.
o Sirve de soporte en operaciones críticas que puedan efectuarse.
o Sirve de Soporte para que los usuarios cumplan con sus funciones en forma

rápida y ef,rciente.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS
Antes de comenzar a utilizar el Sistema Académico "Monte de los Olivos" SAMO es

importante que entienda las convenciones tipográficas y los términos utilizados en los
mismos.

1.7,1 Convenciones de Formato de Texto

A
1.7.2. Convenciones del Uso del Mouse

Nombres de opciones que puede elegir el usuario, ya sea

haciendo uso del Mouse o teclado

Nombres de teclas que inician con mayúscula

Si esta ubicación bajo letras, significa que el usua o
puede utilizar las combinaciones de teclas:
ALT + la letra subrayada o dando clic en la opción del
menú o del botón.

Palabra botón a su lado irá la representación gráfica

Viñeta numérica I

Negrita

Mayor que > menor que <

Gráfrco del botón

Formato

+

Carácter subrayad

. Tipos de Informacién

Nr¡meración de proccdimiento paso a paso

Carácter Mayúscula
Carácter Minúsculas

Término Significado
Señalar Colocar el extremo superior del Mousc

sobre el elemento que se desea señalar
Hace¡ clic Presionar el botón principal del Mouse

(generalmente el botón izquierdo) y
soltarlo inmediatamente.

Arrastrar Señalar el elemento, luego mantener
presionado e[ Mouse mientras se mueve y
se 1o ubica en el lugar deseado.

PROTCOM Capítulol-Página3 ESPOL
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1.7.3 Convenciones del Teclado

SIGNII'ICADO

Tecla de método abreviado
Tecla que se utiliza como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por el fl para mostrar la ayuda.

TECLA
ENTER

(ENTRAR- RXTORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "presione ENTER".

Tecla direccionales
^l<- ---+ I +

,t,

Puede usar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los elementos de
control de la pantalla, un elemento alavez.

Tecla de avance de página
INICIO, FIN, AV, PAG,

R-8, PAG.

Las teclas de avance de páginas son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de la
pantalla.

Tecla para moverse entre los diferentes controles de la
forma. Con la tecla TAB, se da el enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con SHIFT + TAB, se da
el foco al primer control de la izquierda.

,3ffif

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por ejemplo.

o SHIFT + TECLA, es utilizada p¿ra que se active la
función que esta graficada en la parte superior de
tecla, siempre que esta cumpla mínimo dos funciones.

o ALT + TECLA, es utilizado para que se active la
terce¡a función de TECLA.

PROTCOM Capítulo l - Ptigina 4 ESPOL
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1.8 DIRIGIDO A

Este manual esta dirigido a quienes directa e indirectamente está relacionado con el
Sistema académico "Monte de los Olivos" (SAMO 1,1).

El manual esta estructurado para todo tipo de usuario. Si usted tiene conocimiento
básicos en computación y ambiente Windows, remítase a1 capítulo 3; caso contrario
empiece desde el capítulo 1.

Entre los principales Usuarios del sistema tenemos: Gerente General y Administración
del sistema.

PROTCOM Capítulo 1- Página 5 ESPOL
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFASE GRÁFICA.

Al terminar de leer este Capitulo el lector estará mas familiarizado con el ambiente
Windows y sus Utilidades.

Aprenderá a utilizar los diferentes componentes para dar mantenimiento a su PC.
Como, hacer copias de seguridad de los archivos, detectar y repa.ra errores cn discos.

2.1 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

Este Sistema Académico a seguido los estándares de Windows ya que posee una
interfaz amigable y fácil manejo por el cual a optado por utilizar estándares como barra
de tareas, ente otro§.

2.2 AMBIENTE DE TRABAJO

Para una visión más amplia se proporcionará a continuación una guía como operar la
máquina para utilizar el Sistema Académico Monte de los Olivos

2.2.1 Ingreso A La Computadora

Para poder ingresar al Sistema Académico es necesario tener en cuenta que la
computadora es quien nos puede aludar en caso de tener problemas, que es una
herramienta de trabajo a 1a que no hay que temer.

El ingreso al sistema es simple, solo hay que seguir lo pasos que se encuentran
enumerados a continuación:

2. Espere unos minutos paxa que la computadora cargue el sistema operativo
plataforma de Windows.

3. Aparecerá una pantalla que es la principal de la computadora como la muestra a
continuación:

BIBLiOTECA

CAMPUS
PEÑA

PROTCOM Capítulo 2 -Página6 ESPOL
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{r
.'. 1

B
€¡t

6.'úÚó6á-.. I

Figura l. Pantalla de Inicio de Windows

2.2.2 Des,plzzarse por le Pantalla

Toda persona que trabaje con este sistema debe saber para que siwe r:qdá un¡ ds l6s
botones del teclado de la computadora.

2.2.3 Uso del Ratón-

El ratón es una herr¿mienta que reduce en gran medida el tiempo de fia@io- Tiene dos
botones principales el botón de uso para este sistema es el izquierdo con el cual
podemos acceder a las diferentes opcíones del menú principal o lr¿ce¡ clic en los
diferentes botones de tareas del sistema.

PROTCOM Capífrtlo2-Púgina7 ESPOL
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2.2.4 USODELTECLADO,

La forma de introd¡rcir información a la computadora nuís común, es el uso del teclado
pudiendo ser üsu¿lizados la información ingresada a través de la plantilla de su
computadora.

El teclado se ha diüdido en cuatro grupo de teclas fundamentales

. Teclas Esuindares
o Teclas Funcionales
. Teclas de direccionamiento
o Teclas Numéricas

Figura 2. Teclado

Nota: en el contenido de este m¿nual se encontrará instrucciones como por ejemplo
(ALT + G), lo crnl sigrifica que debe presionar Ias teclas al mismo tiempo.

2.2.4.1 T ECLAS ESTÁNDARES

Son las tedas principales del teclado y son iguates a una ntáquim & erribir
convencional con la diferencia de que posee mis que cumplen funciones trra es{ablecidos
como:

PEÑA
EcaÍ FI Í2 F3 F' F5 F5 FÍ F8 Flt Fl0 Ftl FI2 p¡c

! I 2 3 I 5 6 7 I I o I Ía
¡¡b I t ¡ p c d.¡ n I gq G t u o

a ll .l , g h ) k I ñ Grú 1 5 6

2 ¡ É b ñ f I 2 3

o Grü

'r Fl
TtrF ,*
EEE

¡ alt

IE Eralt ¡

bck

shft

clrl

¡hlt

ctrl

t
{-++

E ESC ESCAPE Que cancela cualquier lipo de
operación y en este sistcrna serviná
para salir de cralquier opción

r SHIFT SHIF'T Presio¡ando esta tecla ssdmtament€
con una letrq, la letra aparece en
mayuscula.

E CTRL Utilizada para ingresar ciertos
códigos y caracteres ex-tra al teclado
normal

E ALT ALT Empleado en combinación con otras
teclas

PROTCOM Capído 2- PiúginoE ESPOL
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bl¡t BACKSPACE RETROCESO Realiza el retroceso de m canáraer,

borrando el canáater que esfe en la
posición del rerooeso

e ENTER ENTER Es la tecla pnncipal que indica a la
compfadora qre sc a ingrsado la
información

2.2.4.2 TE,CLAS FUNCIONALES

Son teclas especiales y su l¡so o función dependen de la aplicación en h que se

encuenten-

BIBLITTTECA

CAMPUS
PEÑA2.2.4.3 TD.CLAS DE DIRECCIONAMIENTO

Son cuatro localizadas entre las teclas estiindares y las numéricas, sirven para mover el
cursor de izquierda a derecha un cariácter a la vez y de arriba abajo una lirra a la vez.

2.2.4.4 TE;CI.AS NUMÉRI CA

Estln situadas a la derecha del teclado. Son l0 y simulan a una calculador¿ es-tas teclas
se activan con el botón NUM LOCK situado en la esquina superior d€l tcclado
numérico.

Se puede saber que está activo el teclado nr¡¡ndrico al observar la ft¡z fu¡di:ando en la
parte superior derecha del teclado.

Existen también otras especiales cuya función se descúbini a continuación:

Fl F2 F3 [U E FS Í7 m [E Iln Eil [lE EEEIEZtrE

Moümiento del cursor arribaFlecha arriba

Flecha abajo Movimiento del cursor abajo

Flecha izqúerda Movimiento del susor a la izqüerda

Movímiento del cursor a la derechaFlecha derecha

t
+
(-

+

Capítulo 2 - Ptúgino 9 ESPOL
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It¡ INSERT

#,
T Cuando esta activ'¿da, puede

ínsertar caracteres de un üexto

DELE'fE W
or§¡l

w)§lffix
]üTECA

Borr¿ el carácter qrrc este a la
derecha del cursor

t-1 HOME
c¡
f

MPUS
dÑclo Esta tecla sirve para posícionar el

curso¡ al inicio de la linea

E PACE lJP AV. PAG. Permite saltar a Ia pigina anterio
de la pantalla

i"sq! PAGEDOWN Permite saltar a la pigina posterior
de la pantalla

E NUM LOCK BLOQNUM Se conüerte el teclado nr¡¡nérico en
el de edición

td PRTNT SCREEN IMPRPANT Captura la panfalla que
encuentra activa

se

E SCROLL LOCK BLOQ DESPL Retroceder página

tú TAB TABULADOR Desplaza el cursor a la siguiente
posición del tabulador

23 ESTÁNDARES DEL SISTEMA

2.3.1 Está¡¡d¡r dc List¡do

El listado de una tabla es la informacién relwa¡te y resumida de la misma, prede
mostrarse información como código ó número, nombre ó descripcion, Ac. Un ejonplo
de una pantalla de listado es la sigüente:

PROTCOM Capíralo 2 -Piúgiru I0 ESPOL
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REG, PAG-

El sistema Académico Monte de los olivos SAMO 1.1 posee ciertas herr¿mientas
generales que son de uso frecuente los cuales siguen m mismo formdo y uso que
presentamos a cont inuacióu
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l'i Consultd 6eReral de Pa¡¡lcloú

1A
2B

Pa¿lelo A
Paalelo I

BIBLIOTECA

CAMPT)S
PENA

)

'.lr

Figura 4. Pantalla de Cons¡lt¿

Esta pantalla permite realizar búsquedas, dependiendo en l¿ pantalla qus se €ncuentre y
selecciona el registro escogido dando doble clic sobre el mismo. Si m desea escoger
ninguno simplemente presiona el botón de salir.

2.3.2 Estándar de los Botones de Mantenimiento

Estos botones sirven para la realización de las operaciores de marúeaimiento & los
registros que maneja cada pantalla.

Cada botón sirve para una determinada tarea, a continuación se indicará zu uso.

BIBI,I

CAMPU
PEÑA

Abevidt¡¿EEEI

BOTÓN NOMBRE DES(TJPCTÓN

dl Nuevo
Este botón habilita Ia partalla para procder a ingresar
un nuevo registro a grabar.

ffi Consultar
Este botón ralizz la acción de búsqueda de un registro
previamente escogido de una lista de ayuda solo para
consultar.

Modificar
Este bolón te¿.lizx Ia accíén de modifrcar datos
preüamente grabados, escogido de una li*a de a¡da.

PROTCOM Capítalo2 -hngirull ESPOL
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Estos botones se encuentran ubicados eÍ la parte inferior de la pantalla" las cuales se

ejecutan dando clic sobre ellos, cuando el puntero del Mouse (ralfu) señala €sto§

botones, aparecerá un mensaje indicando la acción que realiza.

a:41
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BOTÓN NOMBRE Df,SCRIPCION

Eliminar
Este botón realiza el proc.eso de eliminacióm de un
registro previamente grabado, escogido ft ¡rs lista de
ayuda.

ie-rl
§¡i¡c¿

Cancelar
E$e borón sirve para salir de cualquier poceso sin
afectar lm datos ya guardados, limpia la pantalla y
habilita todos los procesos.

Salir Este botón realiza la acción de salir de la FÍlalla actual

23.3 Botones Especieles

Estos botones son especiales porque estitn presenEs en algun¿s paüallas pnerales
espocialmofe en las consultas y reportes.

BOlÚN NOIUBRE DESCRIPCIÓN

-l-]
Agregar Este botón agrega información desde um lisÉ¡ a un

bloque de información a almacer¡ar

IJ Quitar Este botón quita de un bloque de infornsción a una lista
de datos

El Vista Previa Este botón raliza la acción de llamar al reporte a
presentarse.

'f anü*,

Ca¡nbiar Este botén taliza la acción de Ca¡nbiar de clave a r¡n
usuario de Sistema

PROTCOM Capítulo2 -Pógina12 ESPOL
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2.3.4 Mensajes Estándares

Estas pantallas de mersajes que genera el sistema cst¡in presentes en todos los p,rocesos

y mantenimientos del sistema

}J @gB:,, !
I¡fqroairr áá¡dzada tfq'¡rain f¡¡ur<d¿

Aaeptt Acept A,{rftü

Figurr I Mensaje de información Grabar / Adualiza¡ / Elímilar

Este mensaje indica que tipo de acción realizo y que se ejecuto conectamerúe sin
problema alguno

2.3.5 Estándares de l¿s Barre de Manejo de Rcportcs

Al visualizar un reporte este se presenta junto a una barra de botones Im cuales
permiten al usuario manipular de ma manera más legible el reporte.

«l<lolrl»l qlclFú?l f.ü elsl trl calgl&l rnrl ,rl
JSI.I¡

v{/

Hensaie de

Figur* 6. Bara de herramientas de los Reportes

Su descripción se detallañi a continuación:

BOTÓN NO1UBRE DESCRIPCIÓ¡f

d Ver primero
Muestra la primera hoja del rep6te

d Ver anterior
Muestra la hoja anterior a la hoja actualmente
üsta

j lr a prígina
Muestra rma pígina escogida es un salfo de
página

)l Ver posterior
Muesüa la hoja posterior a la hoja actualmente
üsta

rd Ver último
Muestra la úttima hoja del reporte

PROTCOM Capítttlo 2 - Ptúgina 13 ESPOL
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BOTÓN NOMBRE DE§CRIPCIÓN

3l Más anom
Aumenta el zmm

sl Menos zoom
Disminuye el zoom

ti6.ul Zoom
Presenta el zoom actual

nl Buscar aclual
Busca en la págim actual lo que se escn-ba de
texto

ú[l Buscar siguiente
Busca siguiente coincidencia" est¿ p¡ede s€r en
otras pirginas del mismo reporE

Imprimir Imprime el repole

Ej Configurar impresión

ql Enüar por e-mail
Envía por e-mail el reporte

ül
Abre un reporte almacenado anterionuente

EJ Guardar Guarda un reporte

Él Exporta¡ Er?orta el reporte a m archivo txt

sd Salir
Sale del reporte

_t) Ayuda
Ayuda del programa de reportes RPV

PROTCOM Capítttlo2 -Pógina14 ESPOL
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2.4 DESCRIPCIÓN DE PANTALLAS

Ia pantalla principal del Sisterna Académico Mo¡üe de los Olivos, esta realizada de una
forma práctica y familiar para mejor desempeño del wuario.

Dividiendose en:
l. Bana de menu, muy parecida al menú de Word.
Esta compuesta de todos los menús prirrcipals que conforman el sistema

2- Botones de acuerdo al requerimie¡rto a utilizar-
Es una rcpresentación gnffica de los menus para un fli,cil acceso a traves del Mouse

3. Una barra de estado donde se especiñca la fecha y hora.
Nos indica Ia fecha y la hora actual del sistema.

En este capíhrlo esperamos cumplir con las espeificacíones acenca del eúorno del
sistema, para un mayor provecho en el desempeño a cada aplicación a realizar.

PROTCOM ESPOL

Figura 7. Entcmo del Sistema Académico Monte de los Olirm

L;

I

I

L

Capíulo 2 - Pdgiat 15





CAPITULO 3.

Características del Sistema



Manual de Usuario SAMOl.I

3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

3.l INTRODUCCION

El Sistema Académico Monte de Los Olivos, se encargará de las transacciones de
registro de estudiantes y califlcaciones de los mismos, adaptado para todo publico que

tenga conocimientos básicos de cómo se llevan las cosas en la Unidad Educativa.

3.2 BENEFICIOS

Un ambiente integrado que motiva la eficiencia de todas las operaciones que

realice la unidad.

La información se presenta en momento oportuno, lo cual facilita¡á la toma de
decisiones.

Se trabajará con un software actualizado, de acuerdo a las necesidades presente.

Existirá un efectivo desarrollo de todas las actividades dentro de cada módulo

Ahorro de tiempo para la ejecución de los procesos automatizados.

Empleado capaces de enfrentar cualquier problema por menor que sea.

a

a

a

a

a

3.3 DESCRIPCIÓNDE LOS MÓDULOS

3.3.1. Médulo conex¡ón.

Este menú tiene el objetivo de llevar las seguridades del sistema y las configuraciones
del mismo.

3.3.1.1. Conectar
Permite ingresar los principales datos del empleado que va a manejar el sistema para
que pueda tener los permisos asignados.

3,3.1,2. Desconectar
Permite al usuario cerrar, cambiar o salir de la sección de inicio

3.3.1.3. Salir
Permite salir del Sistema.

BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

PROTCOM Capítuloj-Ptigina16 ESPOL



Manual de Usuario SAMOI,l

3.3.2 Módulo de Mantenimientos

Este menú tiene las principales opciones para ingresar y llevar un buen control dc los
cstudiantes de la unidad:

3.3.2.1 Alumnos
Este menú tiene el objetivo ingresar los datos generales y necesario para llevar el
control de el recurso primario de la unidad los estudiantes

3.3.2.2 Docentes

Esta pantalla y este menú tiene el objetivo ingresar 'los datos de los docentes de
unidad. LIOTECA

3.3.2.3 Representantes
Esta pantalla permite registrar la información de los difercntes padres de familia o
personas que harán las veces de representante del estudiante.

3.3.2.4 Materia
Esta pantalla permite registrar la información general acerca de las materias a dicta¡se
en la unidad.

3.3.2.5 Materia Grado
Esta pantalla permite registrar las materias que sean de especialidad y que se tomaran en

exámenes de grado.

3.3.2.6 Tipo Alumno
Esta pantalla permite registrar varios tipos de alumnos con los cuales tendrán varios
tipos de descuentos al registratlos.

3,3,2,7 Cargos Docentes

Esta pantalla permite registrar los cargos a ser asignados a los docentes de la unidad.

3.3.2.8 Tipo Materia
Esta pantalla permite registrar los tipos de materia que existen

PROTCOM Capítuloj-PtiginalT ESPOL
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3.3.2.9 Sección
Esta pantalla permite registrar las secciones de estudio que abrirá la unidad.

3.3.2.10 Especialidad
Esta pantalla permite registrar las especialidades de la unidad.

3.3.2.11Ciclo
Esta pantalla permite registrar los ciclos de estudio que tendrá la unidad.

3.3.2.12 Curso
Esta pantalla permite registrar los cursos que están abiertos el año lectivo.

3.3.2.13 Paralelo
Esta pantalla permite registrar los paralelos por cada curso

3.3.2.14 Formato Anual
Esta pantalla permite registrar como se llevara el ciclo de estudio el año en curso. Ej
Semestre trimestre, etc.

3.3.2.15 Formato Nota
Esta pantalla permite registrar como se llevaran los registros de calificaciones. Ej. Sobre
20, sobre 100, etc.

3.3.2.16 Tltulos Docentes
Esta pantalla permite registrar los títulos que tiene determinado docente.

3.3.3 Módulo de Procesos.

Este menú tiene las principales acciones para llevar un buen control sobré todo un año
escolar.

3.3.3.1. Registro / Matrícula
Este menú tiene el objetivo ingresar los datos de registro y matriculación de estudiantes,
tales como el representante la distribución a la que pertenecerá etc.

BE}UOTila:A

CAMPTiS
PEN¡¡
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3.3.3.2 Notas
Esta pantalla permite registrar la información de las diferentes notas por estudiantes y
por curso de la unidad.

3.3.3.3 Reforma
Esta pantalla permite registrar la información de la reforma curricular dada por el
ministerio de Educación para el año en curso.

3.3.3.5 Asignación
Este menú tiene el objetivo asignar cargos a los docentes de la unidad.

3.3.3.6 Planificacién

Esta pantalla permite registrar la infbrmación de planificación para este año lectivo

3.3.4. Módulo Consultas/Reportes

Este menú tiene el objetivo de general listados como soporte de lo que se haya realizado
en el sistema.

3.3.4.1 Alumnos
Este menú permite ver diferentes listados de todo 1o referente a los alumnos.

3.3.4.1.1.1 Parciales
Esta pantalla permite generar un listado de notas por parciales

3.3,4.1.1.2 Supletorios
Esta pantalla permite generar un listado de notas por supletorios

PROTCOM Capítaloj-Página19 ESPOL

3.3.3.4 Distribución
Esta pantalla permite registrar la información acerca de la sección, especialidad, ciclo,
curso y paralelo. Y el docente asignado como dirigente.

3.3.4.1.1 Libreta
Este menú muestra listados solo de calificaciones.
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3.3.4.1.1.3 Grado
Esta pantalla permite generar un listado de notas por exámenes de grado

3.3.4.1.2 Alumnos Por Curso
Este menú muestra listados solo de alumnos por curso

3.3,4.1.3 Mejores Alumnos
Este menú muestra listados solo de los alumnos destacados por curso.

3.3.4.3 Docentes
Este menú permite ver el listado de los docentes que laboran en la unidad.

3.3.4. Módulo Seguridad

3.3.4.2. Cambiar Contraseña
Permite Cambiar la contraseña de un usuario de sistema

3.3.5. Módulo Ayuda
Este menú da información del sistema

3.3.5.1. Acerca de,..
Da información detallada del sistema.

3.4. REQUERIMIENTOS DE LOS EQUTPOS

El Sistema Académico Monte de los Olivos necesita como minimo un equipo de las

siguientes características:

ESPOL

3.3.4.2 Cuadro de calificaciones
Este menú permite ver el listado general de calificaciones.

Este menú tiene el objetivo darle seguridad al sistema con identificar de manera única a

cada usuario.

3.3.4.1. Usuario
Permite ingresar un nuevo usuario de sistema, con sus diferentes permisos y recursos.

PROTCOM Capítulo3-Ptigina20
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Disco Duro de 20 GB
Procesador Pentium de 750 Mhz
128 MB de Memoria RAM coma minima
Ratón de 2 botones

Monitor VGA de 256 colores
Teclado estándar
Impresora

3.5 PLATAFORMA DE TRABAJO

El Sistema Académico puede ejecutarse bajo las siguienles plataformas de trabajo:

o Sisremas Operalivo Windows.
¡ Windows NT 4.0 o superior.
r Windows NT Worksüation.
r Sistema Operativo Novell.

3.6. INSTALACIÓN DEL SISTEMA

[¿ instalación del sistema se podrá efectuar desde unidades de CDROM y se sigrren los
pasos listados a continuación:

Figura L Panulla de Ejecttar

l. Utilizar el de instalación pulsando el botón INICIO o START

de Windows, en la opción Ejecutar o Run, buscando la ruta del
ml§mo

2. Aprer,erá al inicio de la ejecución rm mensaje, que irdicará qrr el sistema se esta
iniciando para luego presentar la pantalla de instalación.

Escróa d r¡ombre dd progrd¡a, (üp€t¿, docrmerÉo o
rccrrro de Intcrnct qle desca qre !#irdal$ 6brr.

Acednf ctrtEel¿lr Ex¿mirl.'r

!tsirr d:\setrp.ex¿l

Ijecutat Tq

lnicio.a

PROTCOM Capíailo3-Prigint2I ESPOL
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Figore E l. Pantalla de Instalación Bienvenida

Esta es Ia pantalla de bienvenida al sistema de instalación.
Presenta la siguiente advertercia a [a que pedimos seguir al pie de la letra.

El pograma de iutalarÉn no puede instdar hs archivos dd ststgna o
adualizar los archivm compartldos sl Estan en uso, Antes de contirrtar, le
recorerddnos q:e cierre cualquier adi[a{iÉn que ss esté eieulrrdo.

3. El programa de instalación verificaní si existen componantes instalados. Luego de la
verificación presenta Ia siguiente pantalla-

PROTCOM ESPOL
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Figurr t2. Pant¡lla de Opciooes Instalación

brd6,E¡+|qdr¡ÚltEts¡¿+

Incblación de Sirtema Academico Monte de los Olivoe (SAMO)

PROTCOM Capiado3-Púgina2j ESPOL
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Se da clic en para que presente la siguienre pantalla aqui se puede cambiar de
directorio pero se re.comienda dejar y seguir el esufurdar.

Figun 8.3. Pantalla de Instalación Menú Inicio

Esta parilalla se da la información del grupo de sistema se recomierda no modific¿r los

datos y dar clic en
aúairl

Figun t.,a. Pantalla de Instalación componente activo

En caso de esta pantalla es por que rm componente a instalar esta en uso de

clic en y en caso de volver a presentarse de clic en y pressntará
la siguiente pantalla.

Insblac¡ón de Sistema Academ¡co Monte de los oliyos (5AMO)

*[Ee

I

Instalacíón de Sittetna Academico Monte de los olivos (SAtlO)

Reitát¿r

Capltaloi-Ptigina24
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F¡gurr t.5. Par¡talla de Instalación confirmación omitir componertle

A la que debe responder con un clic en
E

En caso su sistema s€a más actual, puede darse el caso que se presenE la siguiente
pantalla:

Figure t.6. Pantalla de Instalacióo Componente Activo

SAMOI,I

A la que debe responder con un 5í

No debe preocuparse por el o los errores que se presenlen, sí Ud c€rró todos los
progfamas antes de iniciar la instalaciór1 y aún así presento error es porque es un
archivo que el sisl€ma esta usando y que no pudo reemplazar es decir que el si$ema
funcionará sin ninguna novedad.

Se presentaná la siguiente panlalla:

fnsblac¡én de S¡stemd Academ¡co Lronte de los ol¡vos (SAÍ+1O)

PROTCOM Capluloj-Páginn25 ESPOL
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F¡gura t.7. Pantalla de Insralación Completa

confirma el final dela insalación y debemos rcsponder el informe con un clic en

Para terminar la instalacién del Sistema Académico debemos instalar el sistenra de
reportes que es extemo a Samo l. l.

Debe hacer lo siguiente:

Figura t.t Pa¡¡alla de Instalac.ió¡ SistÉma de Reportes. Paso I

Esta pantalla preguntará si desea o no instalar el sistema de reportes

F¡gurr &9. Padalla de Inslalación Sistema de Reportes. Paso 2

A(@t

Estriba d mmbre del progr la, capetE do(umerto o
r¿rtrso de tnternet ql¿ deseá qJe lthdofls ótra,

Carf,elórAceptor

Abri: d:Vpvzzfresp.exe

EXIjÉcular

Edo,15tdüá Rpv Prirti¡g 5f4em 2.2. ¿Derea cútiur?

Uo5r

3¿

lnslalar

PROTCOM Capíütlo3-Púgint26 ESPOL
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A la que responderernos con clic en
Y presenta la pantalla de bienvenida a la instalación

Figurr t t0. Pañalla de lnsalación Sistema de Repones. Paso 3

Nosotros debemos dar clic en para continu¿r con la instalaciórl S€
presentaní la pntalla de licetrcia del sisterna

Figure t.11. Pantalla de Instalación Sistema de Reportes. Paso 4

Y ¡osotros volvemos ¿ contestar con un
panfalla de directorio

5í . Automáücamente se presentani la

g
4s.3

8brér*h ¿ b idd..ión da Bpv hiu systar 22 E¡b
,roorü¡r¡ ir*C..ó Bpv hlú S,¡c.rn 22 on su cqrgt dd¿

Se rocdriarda q.E airrr tod.¡ los Fogrdnrs €r¡ óiaarit¡
rl6s da cüliud. Eco ai¡d.aá. Fcvrri carlfidúo drdrc
el procrso dé idda¡ñ

Sbr¡€r*e > Ca¡cda

p¡. cüt rr¡ o iohe C&dar próHó06
!¿Ir.

c¡c sobe

'rffit

Bieñvenido

Pd ,ryrr h.6 d iijlh{c A.l,Érdo de Li,.tÉb. U!¿ h bü¡. de despa.¿drirrto o
gG.üE L l.d. Ae Pá9 pds v!, d res¡o de h br.Ea

O,IIMDOTAIIEHIE EL SIGUI€NTE ACT'ERDO I,EGAL LA UTILIZAOON DEL
68A¡A pROvlSI0 mñ ESTE CollrBAI0 ftL '§oFIWABE1 CoNSTIID,T

ATPIACIOX ]O'AI A ES]OS IERMINOS §¡ UD NO ESIA DI ACUEROO
I,.A ¡OTÁ,I.IDAD OE LOS TERMIHOS OE ESTT. ü)NTEATO, NO INSTALT YIO

CoN¡ FAIO 0€ l-lctltctA DASP SOFIWARI olcrgE a Ud lrl. lcer¡crá d. l§o d"
SoFMAEE €í ú o.&n* úrd{. cr¡¡h.á p€riodo dB lá¡po. 'Ud " s{|lfÉ¿ v

¿A¿lpt lodos b6 tátri8 dd Acrsdo dc Li:errir? 3i c¡ce No, h irdC.cih t írildá
Pdá ¡l*d¡ Fpv RiirE Sldtrlr ¿2, d€t€ áÉC¡r cs¡e s,Erdo-

5i

#
¡odos los d.r€d¡or les¿rrados

hú Slst€ri ¿Z
@ 2ml.&- Oásp sof'trár¿

EL PN,]GRAII{A

lcuer do de Licencia

PROTCOM Capítaloi-Ptúgina27 ESPOL
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húq¡€ L c4.f. dr &rdG q;c il'td Fpe Pttritsy{.rn
2 ¿ f¡.ÉD ..hocir. ${¡ri'|"

Sc rcq*r. ttl ¡lírÉrc d? 6.7 tl8 dc épeio ér cl óico.

ár+

Jt\

J Ad.t

J CflPr¡! Ac¡cáñs
J GbbsráP[

J rircÁdt úú+aoa

Seleccione L C¡rp6ld Desllno x

FEur¡ t.12. Pamalla de Instal¿ción Sistema de Reportes. Paso 5

Debemos dar clic en Siq.r.de > para continuar con la instalación sin modific¿r
directorio de instalación (Recomendado). Se presentará la siguiente pantalla:

Figura 8.t3, Pa¡talla de l¡stalación Sisfema de Reportes. Paso ó

Dar clic en Si¡hle > par¿ continuar con la instalación y se presentará la pantalla de
componentes adicionales.

g
4q+

lndqr h cllpd¿ dd Mcr¡l de lrrD Gr¡ úrd6 ¿sen c!5cr
h6 borB d. *c!(o Óarlo d EoOr¡r¡a, fuegp h¡9¡ c¡c raho
él boLón Sigl.¡r{e

cqwlrto@
6lob¿ECAFE
HeÍaÍart.6 .úr¡irtdivls
lr*i,
JucgF
Micresdl 0lict
Na¡ton Ar{Mru!
Rh6{c lr{ar¡d tuig
5¡rrdn¿Ac¿dü¡ao SA!.{0
Zú.1*.

( At& sitiÉr(á ) Córf,elry

D^, Pril¡l

f] No cred cdpá. á¡ ¿l ll.rri de lrai,

'P#r"S-PEÑA

Seleccione l¿ ca¡peta del llenú de lnlcio

PROTCOM Capínloi-Página28 ESPOL
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S.LcrirE L§ 1¡!ü ¡úin& c, d!$. +c¡l{t oi..tü
¡r ¡rtdá Apv Riai!9 Strkr 2¿ l¡9o h4. de .ó6 d
búaúo S¡rirre

E Cr¿ü i:0.1o añ á!.cddir

E c¡cr i:úEñba¿& @odEb

+-¿s+

-T

F¡gurr E.14. Parfalla d€ Instalaciér Sistema de Reporles- Paso 7

paf¿ cortinuar con la

figura t.15. Pa¡ralla de Instalación Sisema de Reportes. Paso 8

En esta pantalla terminamos la configuración de la instalación dando clic en lnst€lár

Como último paso se presentafti

s
4t"+

El progüí. csrá ¡do pü. ii¡ü lü n lcürúi de Rpy AnE O
Sy{rrn ?2 ül ¡r¡ cdrgradd¿

Hag6 .¡c rob6 lrldJd od. co{i¡¡a €ú L id¿l*iiñ. o
3o&c Atás r¡ d.ror l.úrü o ctdi, h cüJif¡elh

CdEdd

BtsLIOTECA
CAMPUS
PEÑA

Cd!Ét De§iEl

Crp.L dd M.rri d¿ lrÉá
Bpv P¡'¡r¡B Sr{l.nt 22

Lirlo par¿ lntlaLr
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Continuamos siguiendo el estindar y damos clic en
instalación y presente la pantalla.

Sq¡.¡cr{e >
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Pd lr}u 16. l¿ 6i¡;le rlormnciin hEo r*c r*os do cod¡a¡¡

restae úd d 4ro9E ló r'1. dorde Rpv .e €roE1t. Én h vdi.tie 'PATlf'dd
A{roG,.aa bd páe poder qecl{ó Rpv & cr¡Jqrr pdl6 de su $slerna

tién,¿cornerdünc 4¡e9d el ócreso úecto'Rpv seryitor de irprEsiSn" en íErú
aiio de s¡.¡ JiitáDó s¡ Ud v. ¿ t¡sbca cñ +lcearE q¡6 pac¡6n d sÉrvir de

aterEs lar¡iúcúrÉrte €ñ l{tp //w$ní loreood com pda ouarÉr octu&acirÉs d¿ r¡¡
y rÉ da¡de €í erryidrot r¡ls pr€flr¡*¿t o nrgÉ álc,ts a spport@pv¡tporl cgn

Orado .Jté ¡lo pd¿ cültud, h¡9á c¡c s.b. d botrin 5¡grr.¡{!.

Sbü¿rle >

H

Dor mstdár BpY fti{i! Syslem.

lnformacidn

Figure t 16. Pañalla d€ hstalación Sistema de Reportes. P¿so 9

Figure 8,17. Pantalla de Instalación Sisema de Reportes. Paso l0

A lo que respondemos con

ilp
ry
ás+

P¡r cdrddc le ixcdeiiñ if¿ 8pv hitc Sy{qtr ¿¿ d.b.
t€¡iid ,r¡ cürgrú.a ¿Dc.¿a ráiii *E¿?

O S f, d¡sco rciirci¡ lo co¡+u¡dor¡ ¡ls¡

< *as ll fanira

(:_-) tlo. re¡iciré ldde

BIBLIÜIECA
CAMPUS
PEÑA

xln¡t¿f¿ción Termin¿da

Íeminar
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Y se reiniciani el sisfema después de esto el Si¡tema Académico llflonte I]e Los Olivos
SAMO 1.1. Esta instalado completamente. Pero arites debemos:

. Copiar la carpeta SAMO I .l en el disco C:
o Ir al panel de control,

o Herramientas A&ninistrativas
o Oígenes de datos (ODBC)
o Y crearm ODBC

Saldná esta pontalla luego de ingresar a orígenes de dafm ODBC

Figun t 18. Pa¡rtalla de creación del DSN. Paso I

Damos clic en - 
¡Fg-:

Sale la siguiente pantalla en la que buscamos I)RIYER DO IltlCRO§OFT ACCESS

Figure t.19. Pamalla de creación del DSN. Paso 2

I Aoro.dhdrcürnrus I A¡ác.e J

DS¡¡ d'.irLoá | O+l aco*ire I

trcdFl.¡ Mbdroft E¡lEd onlr f ¡ól
t'ls A.csrs Ddóe |.{i¡ordl Acc.n h',!r l'.Íól

Un oogm d6 da¡os de u$¡üú oDgC úÍeró rfsE¡ ¡h d€ cúñ{ií
d Esrc.d(l do d¿lc arlcú t n Ori¡m de dd€6 de us¡üro rdo c§
yua¡ú y úr¿de m d 6qio ld F. d r¡sr¡b idc.do0

ldÚ

Cútdúrc. I fle s

ost{d.qr¡db 
I

otfgÉflr d. ddoa elsud*x

Sdo..ir rrl cdtdüdo pü. C aE d.i.. ..t Ucc.r l¡

Oiv€r dá Hirddl D¡. dqiyG lfÁo f' H. '
N'IEEEII!EE:T
oivlrdoMboadóef {
oriYü & M.¡o.d Er..{ ¡*)
o,ivlr do MEt66o Pdddoll f.ó i
Dnv.r prá o ¡lirorút Vsd Folfro
Mi;ro3ofr fu¡¿rr 0aÉ f ñól
Mrrcoft As¡rr'Icó.. {'.ról
{

a
a
a
a
a
I
a

)

t
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Damos clic en
Fr*d y saldrá la pantalla de conñguración & DSN para lo cual

debe estar copiada Ia carpeta en el C:

Figurr E20. Pantalla de cre¡ción del DSN. Paso 3

En el Nombre del Origen de D¡tos digitamos dsn_samo y damos clic

saldrá rma nrrva pantalla que es para escoger la nrta de la base de datos.

tr¡gun &21. Pantalla de creación del DSN. Paso 4

ADI'ERTENCIA; Debe estar copiada la carpeta samo l.l del CD de instalación en el
disco C.

Buscamos la ruta y damos clic en Ae€ca * se cierr¿ esta pantalla presentando la

anterior y volvemos a dar clic en AEepta al igual que el caso aderior se vuelve a

cerrar y damos clic en @ por terceft¡ vez y El Sistem¡ Ac¡démico Monte de
lo¡ Olivoo SAMO f .1 esta listo para usame.

¡.* |

c.* I

Érd" I

l*c"¿"*'. I

Op;ro> I

l.tsú! dd!,i!., d" d os ld§,-sJm

8§ dr d ¡6 *l ¡iLo.

16 üiEr¡.
(.ledlddE

BIBLIdTECA
CAMPUS
PEÑA

Mf
86d dJoa

A.edd

loota adivo de lin: Urid¡de¡:

BD SAN0 rdb

8ed

Uoíüre de bás6 de ddos

BD SAlnO.Íú

altdn

Bó¿s de dJosAÉss 1". -

Oiütob:
o\§¡rp 1 .1\Da.
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Mtnutl de lÍsuario SAMOl.I

4. ARRANQUE DEL SISTEMA
Para arrancar el Sistema Académico lo puede hacer de dos maneras.

trl. Dando doble Clic en el ícono de acceso directo del sistema SAMO

Figun 9. Icono de Acceso Directo a §AMO

2. Presionar el botón INICIO, de la barr¿ de estado de Windows, elija el menú
Programas, Iuego seleccione el Sistema Acadánico SAMO y por último damos clic en
§AMO que ejecut¿ el Sisterna SAMO l.l.

(p r.**. *, n**r.d..-rb.
S[ v,r,a*<oe

s
€4,9

!1. c're.u,

0 ,t¡r¡.y.ryr.uo¡o

A ¿'¡lr-...

¿il <.,.,*o.,r.c*.,rc...

@ ¡""-*"'..
Figura 10. Ejecutando SAMO l.l
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Manual de Asarío SAMO1.1

l

g
Figure 10.1. Pantalla príncip¿l §AMO l.l

Para ingresar el código de usuario hay dos maneras:

o Dar clic en el lvtENÚ CONEXIÓN escoger CONECTAR

Cor¡ectd
¡

5allt

tr'igur¡ to.z. Acc€so a paÍtalla de sesión de SAMO l.l

Dar clic en el botón de la bana de herramienta que indica la conexión

i? Sistema lcademico "Monle de Lo¡ Olivos" SAMO 1.0

CoriÉxion

PROTCOM Cap{frtlo4-Págint34 ESPOL

A conti¡uación se muestra Ia pantalla principal de SAMO 1.1 con todas las opciones del
sistema bloqueadas hasta que ingrese el código de usuario por su debida seguridad.
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Manaal de Asuorio SAM01.1

Se presentará la pantalla de seguridad siguiente.

figure 10.3. Pant¿lla de sesión de SAMO t.l

Luego se habilitan las opciones del sistema dependiendo de los permisos asignados al
usuario.

El ld y d Passuud as irlo¡main de Usr¡¡io q¡e ¡ silo ingas¿do
eñ oüo iidl de Ses¡m.

Ug,raio

Cor¡ectar

I

\
Í

.y'
C.3íielnr

ld_rrsrdir

Pastrrsd:

t? Conectar al Si¡lema Academico SAMO 1 .0 x

BlBlJ(}tr.cA
Ul¡l\¡ Pt l>

PE,N T\

¡Ó. E r,72rE r-i¡ór¡rac. J--

Figun 10,4. Pantatla §AMO 1.1 Con pe¡miso de Administrador
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En esla pautalla se deberá ingresar el usu¿rio y oontraseña respeetiva para el ingreso
correcto al sistema, por omisión hemos creado r¡r usr¡ario que €s €l Ad¡ninistrador
(ADMIN.) el cual tendní acceso a todas las opcione del sisterna.
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5. INICIANDO OPERACIÓN DEL SI§TEMA
EI menú principal del Sisterna Académico consta de las siguientes partes:

Módulo Mantcnimiento
Permite el mantenimiento completo (Ingreso, Consulta, Modifrcación y eliminaciones
lógicas de los regifiros).

Módub Procesos
Permite realizar las transacciones y operaciones imporlantes del sisrema" como registro
de estudiantes, calilicaciones, planificaciórq etc.

Módulo ConsultalReportcs
Presenta toda la información que ha sido ingresada y procesada €n el sistema, tanto
üsual como en lista para imprimir.

MrMulo Segurided
Presenta roda la información del usuario que esta usando el sistema y en caso de ser
administr¿dor da permisos de acceso.

A continuación se describe cada una de las opciones del menú las cuales le ayudaní a
conocer el fimcionamiento del sistema SAMO l.l

5.1 MENU MANTENIIUIENTOS

CfrÉxioal PrqÉroi C$rl...'/R¿portcs scgurir¡d A¡Jda

¡ü¡¡¡¡
Do(cf*e
Rlp.Gs.lltd*¿

M*eflá
tlrt€rii¡s dc Crado

t

IIE Al¡rR
Crgor Ooc€.*e

liro t'ldeÍo

Sarctirl

Espe(¡á¡d.d

ado
Cr¡ro
Pd¡lelo

Fúm*o óud
Formato l'¡otd

Tldot de oocerte

Figure ll. Pantslla SAMO l.l Menú Mantenimientos
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Manaal de Asuario SAMOT.I

Para acceder a las opciones del menú de Mantenimiento, el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, como se aprecia en la gráñca figura I l.

Luego usando la tecla de desplazamiento, @ni escoger la opción requerida.

EI meriú mantenimiento agrupa las opciones que var a permitir al usuario dar
mantenimiento a los datos manejados por el sisterna, en este menú puede ingresar,
consultar, modificar, eliminar lógicamente los registros de cada uu de las tablas del
sistema.

5.2 Mf,NÚPROCESOS
Este merú tiene como objetivo de llevar el cortrol de todos los procesos realizados en la
institución.

Conexin¡ Mütteriff*tos cúE*6lRepo.te5 segdrd AFda

k¿i*" | '
R¿Est¡o I il¿tr¡oü
l,lot.t
Refúma

D¡rtrhrin
As¡$ácirt
Plórificacirn

ffi
Bmr.¡f rTrrl{
CA¡l¡rPt)S
PE¡ÚA

Figun 12, Pantalla SAMO ,L l Me1rú Procesos

Para acceder a las opciones del menú de procesos, el usuario debe primeramente
desplegar el menú rcspectivo, como se aprecia en la gráñca figura.12.
Luego usando la tecla de desplazamiento, podni escoger la opción requerida.

5J MENIT CONSILTA / REPORTES

Cor¡exim ttúfer¡íatos Pro(eio6 Scqridod Ayud6

Alrrnor Por Cúio
ñleires AlurmoÉ

Figure 13. Pantalla SAMO l.I Menú Consultas,{Reportes

Para acceder a las opciones del menú de reportes, el usuario dcbe primeramente
desplegar eI menú respectivo, como se aprecia en Ia gráfica frgura 13.

El menú CorsultaVReportes agrupa las opciones que van a permitir al usuarío poder
realizar los reportes de la información almacenada

iÍJie.l sa C¡Jr¿o d¿ Cdfflcado.Es

Ooc6*es
I

i? §islema Academico "Monle de Los Otivos" SAMO t .0

Prores0!

)¡J

if Sistema lcademico "Monle de Lo: Olivos" SAMo 1.0

C(f§-las/R@ortes
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i1 Si¡lema lcademico "llonte dé Lor OliyDs" SAIIO I .O

Se$ridad

5.4 MENÚ SEGURIDAD

Cme¡ir| Matcrarú¡tor Prfiesos CmrL*aslR€portes Ayuda

Usu¿r¡rl

C¿rnbiá. Cff*r'ieñc

F¡gun 14. Pantalla SAMO t.l Menú Seguridad

Para acceder a las opciones del menú de seguridaü el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, como se aprecia en la piiñca figura" 14"

,'-) +l-
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6. MENU CONEXION
En este menú tenemos la opción de ingreso al sistema con identiñc¿ción de seguridad y
salida del sistema.

Fld{efiú*o6 Pro.cso' Cd¡rüsrrReport6 S€g¡id¡d Ayüd¿

s*
* I r lsl&l

6.T MEN(ICOIYECTAR
Esta partalla permite al usuario ingresar al sistema. las opciones y/o menús del sistema
se activanim &pendiendo de los permisos asignados por el administrador.

rrcA
P\]S

A

Figurr 16. Pa¡talla Conecrar

En esta pantalla se debeni ingresar el usuario y contraseña respectiv¿ para el ingreso
correcto al sisfema" por omisión hemos creado rur usuario que es el A&ninistrador
(ADMIN.) el cual tendr:i acceso a todas las opciones del sistema.

6.2 MENÚ DESCONECTAR
Esta pantalla permíle al usua¡io cerrar sesión, cambio de usuario o cerra¡ el sistema.

Figura 17. Panrálla Desconectar

i? Stulem¿ Ac.dcr¡ico "Montc de Lor 0ti}nr" SAMo 1.0

Conexbn

El ld t d Psisd Gs ilcrf,lr¡n dc Us¡¡io q!. ilo
.r¡ ol¡o ¡li:É de s"ilrr

Uaudio

\

P'?

ld-ulr¡¡ix

if Coñe.t.r .l §itlem.lc.demko sl o ,l.0 ri

Cantir y oesconeoc rn U¡l¡dio as (,| ñEdo
d? S€qriid

{. fl.
Cdrtio

i1 Dc¡conect¿r de SI O I.0 x
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Figure 15. Pantalla SAMO I.l Menú Conexión
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7. MENU MANTENIMIENTOS
Este menú tiene como objetivo hace¡ los ingresos, consultas, modificacior¡es,
el:iminación lógica a las tablas maestras con las que se alimenta el sisteÍ¡a para poder
funcionar correctamente.

CfrÉxrür PrGcioE Co.tlrlERlpo.t.5 ScSJrirad A¡.!d!

tAl¡r¡p¡
Doccrfe
R@rE€atürtc

flilderió

l'Ltá¡r5 do Gr¡do

fiE AfÍno
Crqo, Doccrte
IiE ilateri€

'lcftnE5D€dfdad

C¡do

Cüro
PüC.b

Foffndo ¡flual
Forr¡do a{otá

Iar¡os de Dorer¡te

Ffuure lE. Panlalla SAMO l.l Menú Mantenimientos

Para acceder a las opciones del menú mantenimiento del sistema el usuario deberá
desplegarse con el menú, como se aprecia en la figura.

Si luego usa las teclas de desplazamienlo, podá colocarse en la opcién deseada y a
continuación dar clic.

Todas las pantallas de mantenimiento del sistema tienen unos botones de acción en la
parte inferior como los siguientes:

DESCRIPCIÓN DE§CRIPICIÓN

# NUEVO # ELIMINAR

m CONSULTAR
?

CdEdar
CANCELAR

a,'-6
l¿odila

MODIFICAR
)

Saft
SALIR

PROTCOM CaplnloT-Pógino40 ESPOL
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7.1 MANTENIMIENTO DE ALUMNOS
Este menú registra la información de los estudiantes, el principal rscurso de la unidad
educativa.

SAMOI.1

lt
tods:

t.c+'¡ t0¡/otlrüE 
=

D.ao' Pt to*3

.. I Ese
roa" f'

án7tñ3 Lusa

0i.ccirr

gP

s

BIBLlOTECA
6¡¡úPUs
PEÑA

99

mHlffi '}' ./
C.ftel¿, §J¡

I

2

Frgun 19. Pantalla Mantenimienlo Estudiantes

7.1.1 Ingresar un Nuevo Estudiante
Para ingresar un nuevo esfudiante deberá seguir los siguientes pasos:

. Dar clic en el botón Nuevo
- Luego se habilitañám todos los campos para qu€ Ud. Pueda ingresar la informaron

del nuevo estudiante. Y el botón cambia automriücimente a Gu¡rdrr
3. U¡a vez ingresada Ia información de clic e¡ Guardar, el sistema verificani la

misma si no hay problemas de información se la siguiente pantalla.

Figura 19.1. Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volverá hasta antes de d¡r clic en Guardar,
caso contrario se presentará:

v trffimei,l Atieer¡ád¿

Figurr 19.2. Pantalla de Información

;l Udnleninhrto d. tsludlart.. x

J
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Manaal d¿ Asatrio SAMOI.l

7.1.2 Corsulta de Estudi¡ntcs
Para la consulta de estudiantes debe¡á seguir los siguientes pasos:

Cualquiera de las 2 formas escogid¿ debe da¡se clic Realizsr
la información completa en el formulario de mantenimiento.

l. Dar clic ar el botón Consulhr H
2- Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del código para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia ar.úomáticamente 
" 
**r*t B

3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lEl que presenta la pantalla de consulta general de estrdia¡¡tes

m

FitüÉ 193. Panlalla Cons¡¡ha de Estudiantes

Desplazarse hasta el estudiante a consultar y dar doble clic sobre el rcgistro o linea
donde se encuentra el estudiante y automáticamente se cerrará esta ve¡¡tana y cargani el

en la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

p0ra que s€ presente

Fld t sluódlc
Zlta!flm fd¡.dá Bo!ábs
2ú,11flm lc.n.L Ros.k§
AIX1úE lc.n€b RrrÉs

2qxlm6 nElls¿rrdc

2úl2qP lsnd. Ros¡L.
ma2úa Va.Y\¡bñ
2üñAIú7 Méia 56&l.¡

D6n 0¿Él

0rñü Pü¡

VrriúR¡q¡á
¡leri, 8cIñ

?2¡6T¡I¡
29/G/?{04
&M¡M1
r6r'08/all4
22]6rñ1
a16lm1
uiy¡frñ

I

E]
tr

E
U

i Co¡rult¿ Ge¡er¿l de frludi¿nte¡
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Or-3\
l. Dar clic en el boton Modificrr l!-q{!ri
2. Lwgo se habih-taním todos Ios campos a excepción de estado, fecha y folio para que

Ud. Pued¿ ingresar los datos. Y el botón cambi¿ automáticameúe a Consült¡r
--l

s,-l I

¡lqlq
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modiñcar de 2

formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en LGlqtre presenta la pantalla de consulta general de estudiantes

7.1.3 Modificación de Estudiantes
Para modific¿r estudiantes debení seguir los siguientes pasos:

Figr¡ra 19.4, Pantalla de Cons¡lts

Desplazarse hasta el estr¡diante a consultar y dar doblé clic sobre el registro o linea
donde se encuentra el estudiante y automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el

en la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Manaal de Usaa¡io SAMOI.T

e-l i

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consult¡r BlEt para qrrc se
presente la información en el formulario de mantenimiemo, y el botón

cambia a Gu¡rdar

4. Una vez actualizada la información de clic en Guardar, el sisterra verificani la
información y si no hay se la ente panlalla-

Figurá 19.5. Pantalla de Conñrmación
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Si escogemos la opción NO la pantalla volveftí hasta antes de dar clic en Gu¡rd¡r,
caso contrario se presentará:

F{ur¡ 19.6. Pantalla de lnformación BIBUüIECA
CáIt' ú)r )S
PFJNA

Zl.4 Eliminacién de Estudiantes
Para Eliminar estudianles debeni seguir los siguienles pasos:

l. Dar clic en et uotOn ruminer #
2. Luego se deshabilitani,n todos los campos a exc€pción del código para que Ud.

Pueda ingrcsar los datos- Y el botón cambia autom¡iticamente u Coo.nItr" #
3. Al igual gue el caso de la consulta y la modificación ud. puede ingresar el «ídigo a

Eliminar de 2 formas:
a. Ingrcsar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lGl que presenta Ia paritalla de consulta general de estudiantes

Figurr 19,7. PaÍtella Conn¡lta

Desplazarse hasta el estudiante a consultar y dar doblé clic sobre el registro o linea
donde se encuentra el estudiante y automáticamente se cerrará esta \rcnta[a y cargani el

en la ventana de manteriimiento. En caso de querer salir sin escoger damm clic

¡rf ormót¡o¡ modficad¿

tueptr

t
llensaje de §irlama I)

ld Est óri. F

allllflm Idnah Ros.lc§
1Íalm3 ldn.L Ros¡lc!
&llmfli lqrdá B¿r,es

2ü41m rÉrsard.
ZIXam I{rñ!¡¡ Fos¿¡ct

2o(XaIDt vá.Yr¡¿.r
2G2UII7 Mrrr S¡h.s

2¡Ét}r{
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nm?fifv
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221üf2ü.¡
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(
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se preserte la
información en el formulario de mantenimiento, y el botén cambia a

Realiz¡r

4. Una vez elegido el estudiante a eliminar de clic en Realizar, el sis{ema verificará la
información y si no hay SE la si ente pantalla.

Figurr 19.8. Pantalla De Confirmación

Si escogemos la opción NO [a pantalla volvená hast¿ antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentará:

Figura 19.9. Pantalla De Información

fia
hn zu<. --l¿ ¡Jg.f¡.
Ee \-/

Dcscn E¡rÚld L Lf(módr|?

5;

v
Mensaje de Sislema

Irrorm¿cixl E¡na¡ad.

A(eptar

v
Menmje de Sirtema G
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7.2 MANTEMUtrENTO DE DOCENTES
Este menú registra la información de los docentes de la unidad educaliva.

Figure 20. Pantalla Mante¡imie¡to Docentes

7.2.1 Ingresar un Nuevo Docente
Para ingresar un nuevo docente deberá seguir los siguientes pasos:

l. Da¡ clic en el botón Nuevo
2. Luego se habílitarán todos los campos para que Ud. Pueda i r la información

del nuevo docente. Y el boton cambia autonuáticamente a Gurrd¡r
3. Una vez ingresada la información de clic en Gu¡rd¡r, el sistema verilica la misma

si no hay problernas de información se presentari la siguiente pmtalla

trigurr 20.1, Panr¿lla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentará:

Irfsndi,l A¡r¡x¿n¿d¿

Ffuure 20.2. Pantalla de Información
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7.2.2 Consulta de l)mcntes
Para la consulta de docentes debeni

1. Dar clic en el botón Consultar

seguir los siguier¡tes pasos:

m
2. Luego se deshabilitanin todos los c¿rmpos a excepción del código para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automáticamenr" u **ror H
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el @!go manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lÉl que presenta la pantalla de consulta general.

Figura 20,3, Pantalla de Conzuha

Desplazarse hasta el Docente a consultar y dar doblé clic sobre el registro o linea donde
se encuentra el mismo y autonxiticamente se cerrará esta ventana y cargani el codi en

la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin esco

Cualquiera de las 2 formas escogída debe darse clic Reeliz¡r
la información completa en el formulario de manlenimiento.

se presefite

CedA Aoe¡do3 NoÍücr
0&19?3919 fqn& Bosales

fBls2*il8 N¡,F-z Ech.i2

0gl SWl4 Cdv&+|e H€z

JosEAbarto

Bso Fqd

&
O

Consult¿ general de Docentes 3
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7.2.3 Modific¡ción dc Doccntes
Para modificar docentes deberá seguir los siguientes pasos:

a,,gl
Dar clic eo el boton Modificsr rg+-"it.

2. Luego se habilitar¿ám todos los campos a excepción de estado y fecha para que Ud.

a3
:onln

3- Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modificar de 2
formas:
a. lngresar el código manualmente en caso de sahrlo.
b- Dar clic en EEIque presenta la pantalla de consulta.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Consultar

Figura 20.4. Pantalla de Cor¡sulta

Desplazarse hasta el docer¡te a consultar y dar doblé clic sobre el regístro o linea donde
se encuenüa el mismo y automáticamente se cerrará esta ventana y cargani el codi en

la ventana de mantenimiento. En caso de querer salir sin ascoger damos clic

a§,
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consult¡r ,:gq4,l
presente la información en el formulario de mantenimieÍto,

para que se
y el botón

cambia a Gu¡rdar

4. Una vez acinlizada la información de clic en Guardar, el s¡stema verificaní la
información y si no hay se la pantalla.

Fi$rr 20.5. Pantalla de Conñrmación

Cedü
0313298519 lorD6¡a Bosdee

m19238918 Nt,rzEcháiz
091 95S9{¡ CrYa.}lc NL¡e:

JiúrEJdvicr
Rdo Raqre¡

xi, Conr¡¡lt¿ Beneral de Docenlet

oeJa. Gr¡dü L lrfúrneir¡?,,
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Marruul de Asaaio SAMOI.l

Si escogemos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentafti:

Figura 20.6. Pantalla de Información

7.2.4 Eliminación de Docentes
Para Eliminar docentes debeni seguir los siguiantes pa-sos:

Da¡ clic en el tot¿n uin¡¡¡r df;

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Consultar #
3. AI igüal que el caso de la consulta y la modificación ud. puede ingresar el código a

Elimirur de 2 formas:
a. lngresar el código manualmente en caso de sab€rlo.

b. Dar clic en lGl que presenta la pantalla de consulta general.

I
2 Luego se deshabilitanín todos los campos a excepción del código para que Ud.

Ffture ?0.7. Panlalla de Coosutta

Desplazarse hasta el docente a consullar y dar doblé clic sobre el registro o linea donde
se encuentra el mismo y automáticamerte se cerrará esta venlana y cary ¡á el codi en

la ventana de mantenimierfo- En caso de querer salir sin escoger damos clic
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presslte la
ínformación completa en el formulario de mantenimiento, y el botón cambia a

*o,*.|ffitr

lrformxirr tlo#ic¿da

A(eptr

v
Mensaje de Sislema ¡

C€dl6 ttu
ñnffitg Td¡d. Bosd.r
(BlWlS ¡t¡E Ech¿i,
G195ffi11 Cdv&tÉ N{rez

-----:\.

Jo61.E AD.rlo

Bda R{.rd
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Manaal de llsuario SAMOI.l

4. Una vez elegido el docente a eliminar de clic en Realizar, el sistema verific¿rá la
información y si no hay se la ente pantalla.

Figrre 20.t Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volveftí hasta antes de dar clic er¡ Realizer, caso
contra¡io se presentani:

Figurr 20.9, Pantalla de Información

Dcie! Ehi¡r h lrÍ€rtnodúi?i¿
tlo I

Ir¡form¿(i» Ekrúlada

A[cptd

v
Mensaje de Sislema x
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7.3 MANTENIMIENTO DE REPRESENTANTE
Este menú registra la información de los represenlantes de los alumnos de la unidad
educativa

C.d¡. l----------' _, i Er.& f &ri-- -
t..tu [6/sr¿m-'l

(

t¡sift |

F.d,o x-*rmffi-= .,_** [--

&u.r td.ó Cirt

T

H rr¿l ffi l}-' . .-)

Figura 21. Pantalla de l\,fartenimiento de Representanles

Para ingresar un nuevo regisko deberá

l.
2.

Dm clic en el botón Nuevo
Luego se habilítaán todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la información

del nuevo registro. Y el botón sambia automáticamente a Guard¡r
3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema verificani la

misma si no hay problemas de informacién se presentaá la siguiente pantalla

Figura 2t.1. Pantalla de Confirmación

Si escogemos Ia opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentani:

u lrfsr¡a(i» A¡Ddend¿

F4¡ura 21.2. Pantalla de Información

1 ll.nl!nimienlo de ReprB.¡lantet x

#

O.q ÉEd, t¿ ifdnünñ?3¿

¡lenraie de Si3lem¿ X
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l. Dar clic en el borón consulter H
2. Luega se deshabilitaftin lodos los campos a excepción del aúdigo para que Ud-

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automáticament" u n""to. E
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a lngresar el qg4lgo manualrnente en caso de saberlo.

b. Da¡ clic en [Elque presenta la pantalla de consulta general.

'8"&*i

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Re¡lizrr E *ra or" * presente
la información completa en el formulario de mantenimiento.

Manual de Usaaio SAMOI.1

7.3.2 Consutta
Para la consulta & algun registro deberá seguir los siguientes pasos:

Figure 21.3. Pa¡rtalla de Consulta

Desplazarse hasta el la línea con la informacién a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticamente se c€rrará esta ventana y cargará el códi en Ia ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

c.dA lAD ¡¿oo Nodres
09192SBSI 7 Iomd¿ Bos¿les

x

PROTCOM CapiuloT-Páginn52 ESPTOL

a
tr
Fl

i? Consulta t!ner¿l de Repra¡ent¿nlat



Manual d¿ Asuario SAMO1,1

7.3.3 Modific¡ción
Pa¡a modificar deberá seguir los siguient€s Fsos:

a-9
Modbrl. Dar clic en el boton Modificar

2, Luego se habiliani,n todos lm campos a excepción de estado y fecha para que lJd

$r -g:qsrl¡

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clíc en llll que p¡resflta la pantalla de consulta.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Cotrsúlt¡r

Figura 21.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hast¿ la linea a consultar y dar doblé
automáticaneffe se cerará €st¿ ventana y cargará el

clic sobre el regisko y
en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger daflos clic

e,-l i

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultrr 3t!4 para que se
p'fesente Ia información en el formulario de mantenimiento, y el botón

cambia a Gu¡rdar

4, Una vez acüalila'da la información de clic en Guardar, el sistema verificará la
información y si no hay problemas se la si ente parlf¡lla.

Figura 21.5. Pantalla de Confirmación

Ced¡16 Ap.fdoo -,a;a
0S13238917 lúid¿ B

NoEücs

)

t

o¿se. (,uüd& (! ¡ft ft.drr¡¡3¿

lleñraJe dé Sirlema
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Manaal de Asuaio SAMOI.I

Si escogemos la opción NO la pantalla volve¡rí hasta antes de dar clic en Guerd¡r,
caso contrario se presentani:

Figure 21.6. Pantalla de tnformación

7.3.4 Eliminación
Para Eliminar un registro debeni seguir los siguientes pssos:

. Dar clic e¡r el ¡ot¿n num¡nar áffI
2 Luego se deshabilitaÉn todos los campos a excepción del codigo para que Ud

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automriticamerile u Co*rtt"" #
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificación ud. puede ingresar el código a

Eliminar de 2 formas:
a. Ingesar el q4!go manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lEilque presenta la pantalla de consulta general.

Figura 21,7. Panralla de Cons¡lta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sob,re el regisfo y
automáticamente se cerr¿ni esta ventana y cargará el códi en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Informxix¡ l*lofk¿d¿

A(eÉ6r

!/
Mensaje de Sistema F"

x
C6á¡¡
091 92§I 7 J un¿la Bosales

)

t rL'

PROTCOM Capínlo7-Ptigíru54 ESPOL

\'1 Conrulta general de R€prerentaotet



Manual de Usuario SAMOI.I

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consult¿r para qrc se presente Ia
información completa en el formulario de mantenimientq y el botón cambia a

Realizar

4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificará
la información y si no hay blemas se la ente pantalla.

Figun 21.8. Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción N0 la pantalla volveni trasl¿ antes de dar clic en Realiz¿r, caso
contrario se presentará:

Figura 21.9. Pantalla de Información

BIBLIOTECA

CAMPIJS
PEÑA

OcJ6a Elmü l¡ lnfdrn*tr¡?t
hk,

InforrÉ(ifn Efur¡ada

A€eptü

i/
MBn¡aJe de Si¡temi G
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7.4 MANTENIMIENTO DE MATERIAS
Este menú regislra la información de las materias dictadas en la unidad educativa

Figun 22. Pant¿lla de Msntenimiento de Materias

7,4.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botón NuevoI
2 Luego se habilitanin todos los campos para que Ud. Pueda i la inlbrmación

del nuevo registro. Y el botén cambia automríticamente a Gu¿rd¡r
3. Una vez ingresada la información de clic en Guerdar, el sisterna verificani la

misma si no hay probletnas de información se presentaní la siguiente pantalla.

Figun 22,1. Pafitalla de ConfirmacróD

Si escogernos la opción NO Ia pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guardar,
cáso contnfio se prresentani

Eig.tn 22.2. Panrall¿ de Información

# Hr#,1 ffi ffi{:l

D.to¡ Pri¡(ts ¡rG

tr

Sabrotu r¡Si r No

Dator Sa(r¡d.rir*

C.ff&ol

Ndú.ú

0c¡a¡irirtt

firo |l¿r.rie

x

ocJ¿á GUüdr L lrfúrl!6doñ?

I

,,,
ller¡r¡ie de Sitteí¡. K

IrformdiY¡ A¡rd€n¡ddii
lJerr¿je dé S¡iléma
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7.4.2 Consulta
Pa¡a la consulta de algun registro deberá seguir los siguientes pÍrsos:

1. Dar clic en el botón Consultar H
2. Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del codigo para que Ud

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automátisament 
" 
nono, E

3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en Elque presenta Ia paÍtalla de consulta general.

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse cl¡c neafzar ,E para que se presente
la información completa cn el formulario de manlenimiento.

Figura 22.3, Pa¡nalla de Conn¡ha

Desplazarse hasta el Ia línea con Ia información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el en la ventana de

mantenimiento- En caso de qwrer salir sin escoger damos clic

1 Malérn.lic.s
2 lrfqmeli.¡
3 Frsbo
,l Evapolo
5 Qtinic¡
6 Nosc dgo

sr
st
sl
NO

§t
NO

)

i .-5.1 :

A

il Con¡ulta General de Mateti¿s x
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7.4.3 Modilic¡ción
Para modificar debená seguir los siguientes pasos:

ai
l. Dar clic en el botón Modific¡r !r{q"i
2. Ltrcgo se habilitaran todos los campos a excepción de estado para que Ud Pueda

or3
l¡r§.ad

Manual de asaa¡io SAMOI.I

ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Consultár

presente la información completa en el formulario de mantenimiento, y el boton

cambia a Guardar

4. Una vez acíta,lizada [¿ información de clic en Guardar, el sistema verificaá la
información y si no hay problemas se la si ente pantalla.

Figura 22,5. Pantalla de Conlirmación

3. Al igual que el cam de la corsulta puede ingresar el código a modíficar de 2
formas:
a. lnmesa¡ el códiso manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en LGI que presenta la pantalla de consulta.

a'íi
Cualqüera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar Elrl para que se

giBrr,22.4.

Desplazarse hasta Ia lírea a consultar y dar doblé clic sob,re el registro y
automáticamente se cerrará esta ventana y carga.ri! el códi en la venta¡a de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

I Md.{rraliis
2 lrfqmati)á
3 Fi¡ic¡
,l Evaqelo
5 Quirún
6 No¡c ¡l0o

st
sr

st
NO

st
HO
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Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticament" 
" 

Coorolt , #
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacién ud. puede ingresar el código a

Elimimr de 2 formas:
a. Ingresar el @ligo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lElque presenta la pantalla de consulta general.

Manual de Usnario SAMOI.T

Si escogemos la opción NO Ia pantalla volveni hasta antes de dar clic en Gu¡rdar,
caso contrario se presentará:

Yrgma 22.6. Pa¡rtalla de Información

7.4.4 Eliminación
Para Eliminar m regisho debenl seguir los siguientes pasos:

I
2- Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del código para que Ud-

Figrrt 27.7. Panralla de Cons¡¡lta

Desplazarse hasta Ia linea a consultar y dar doblé clic sobre el regisro y
automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el en la ventana de

mantenimiento. En caso de qwrer salir sin escoger damos clic

. Darclicen el botón en-io". #

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar Fra qrE se presente la
información completa en el formulario de mantenimiento, y el botón cambia a

R*lirr.lM

¡nf orma(im lttod¡ficddn

Ac€ptar

v
Mensaje de Sislema x
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4. Un¿ vez elegido la información a eliminar de clic en Realizar, el silema verificara
la información y si no hay emas se la si ente pantalla.

ú-igur¡ 22.E. P¿ntalla de Confirmacron

Si escogemos la opción NO la pantalla volvelrá hasta anúes de dar clic en Re¡liz¡r, caso
contrario se presenüan{:

Figure 22,9. Pantalla de Información

0e5e¡ Elnñd L ¡rJorn¡eirl?
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i¿

Info¡mócloñ Elili¡aja
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lr
D.t6 ?.irxi¡.lcr

co¿so, f -- ..' Er"do

OdG E I.d.H.&

E¡9.€ifd.ú

l t

ffiñe¿rffi&ir
Figura 23. Pantalla de Mant€nimiento de de grado

7.5.1 lngresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro

l. Da¡ clic en el boton Nuwo

detrerá seguir los siguientes pasos

2. Luego se habilitanín todos los campos para que Ud. Pueda Ia infbrmación

del nuevo registro. Y el botón cambia automátícamente a Guardar

En el la segmda pestaña se encuentran las materias Jnsibles a ser asignados como
materias de grado, para asignarlas debemos:

Figurn 23.1. Pantalla de Mantenimi€nto d€ Materias de grado (segunda pestaña)

o Dar clic "n -( pu* asignar ta información de la materia como grado

o Dar clic en I r para qurtar la información de la materia como grado.

t M!.le.rimiento de ¿laleria¡ de G¡.do flal

il
#

{

)

1

dl i

,'".bd llt{rE l

9 -.'

il r.anlcnini.¡|. d. $.1..1¿. d.6r.do t
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7.5 MANTENIMIENTO DE MATERIAS DE GRAIX}
Este menú registra la información de las materias de grado de las especialidades de la
unidad educativa.
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3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema veriñcará la
misma si no hay problemas de información se presentaní la siguiente pantalla.

Figür¡ 23.2. Pantalla de Confirmación

Si escogemos Ia opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guerd¡r,
caso contrario se pres€ntará:

Figura 23.3. Pantalla de lnformación

7.5.2 Consulta
Para la consulta de algún registro deberá seguir los siguientes pasos:

I

2
. Dar clic en el botón Consulur ñ
. Luego se deshabilitanín todos los campos a excepción del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia autonuíticamen 
" 
, *or*r B

Puede ingresar el código a consultar de 2 fomas:
a. Ingresar el q!!!go manualmenle en caso de saberlo.

b. Dar clic en [i!l qu" presenta la pantalla de consulta general.

J

Figura 23.4. Pantalla de Consuita

Dcs€¿ Crrt(h ta ¡forrr¡üDñ?

5i

,.
lrenrale de S¡!Iérna

Irfür¡adÍ ¡¡rld(erEd.¡/

I lrfomal¡¿
2 F$rco lüáernalE!
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Desplazarse hasta el Ia linea con la información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticament€ se cerrará esta ventana y carguá e1 en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar H ** nr" ,e pres€ €
la información completa er el formulario de mantenimiento.

7.5.3 Modificación
Para modificar deberá seguir los siguientes pasos:

Or,§i
1. Dar clic en el botón Modiñcqr !{E"l
2. Luego se habilitaán todos los campos a excepción de estado pra qu: Ud. Pueda

o,.gi
ingresar los datos. Y el boton c¿mbia automáücamente a Con¡ult¡r 441

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modifcar de 2
formas:
a. Ingresar el @[go manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lEl que presenta la pantalla de consulta.

Figurfl 23.5. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la línea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se cerrará esta ventaÍa y cargará el códi en l¿ ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de Ias 2 formas escogida debe darse clic Conslltrr :flert para gue se
presenle la información en el formulario de mantenimierno, y e[ botón

cambia a Guardar

4. Una vez actualizada la información de clic en Guardar, el sistema verifica¡áL la
información y si no hay problemas se presentará la siguiente pantalla.

a-g

C{dgo EsDeclal¿ócirr
I lrúGamáic¡

2 Flsa{ Meerídico

,.$á . ...

nil Con3ulta General de [!p€cialidndet
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f7 o".* e,-4, u arr,,'o.'z

I

,¿lénrüje dé Si3lém¿

F¡gurx 23.6. Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volvení hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentará:

Figure 23,7. Pantalla de lnformación
BIBL1OTI]CA

CAMPUS
PÉÑA

7.5.4 Eliminaciór
Para Eliminar un regisho debeni seguir los siguientes pasos:

Darclice¡ el botonEliminr" m

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamer¡te a Consult¡r #
3. AI igua¡ que el caso de Ia corsulta y la modificación ud. puede ingresar el código a

Eliminar de 2 formas:
a. lngresar el qo<l3,o manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lEl que presenta la pantalla de consulta general.

I
2 Luego se deshabilitanfu todos los campos a excepción del código para que Ud.

Figura 23.E. Pantalla de Cons¡lta

lrfolrn dro tlo#icad¿

Aceptú

i;
Menraje de Sirlema E

todoo E speci¿&acp¡
I ll¡lor¡ndú¡
2 FsÉo Maaerdico

§¡,
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Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
autom.'átic¿mente se cerrafti esta ventana y cargará el en la venlana de

manlenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic e

Manaal de üsuarto SAMOI.l

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar par¿ quÉ se presente la
información completa en el formulario de martenimiento, y el botón cambia a

*"",*.|ffi
4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realiz¡r, el sisterna verific¿ni

la información y si no hay emas se la si ente pantalla.

Figura 23.9. Pantalla de Confirmacrón

Si escogemos la opción NO la pantalla volverá hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentará:

ú'igure 23.10. Pantalla de Información

Desc! Elflild h lrIo.r¡radIl ?iz
Ir¡o

Mensaje de Sirtema

Informócion EhñúnaJó

Ar@tar

v
|rlensaje de §irtema E
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7.6 MANTENIMTENTO DE TIPO DE ALT]MNOS
Este menú registra la información de los tipos de alumnos a registrar en la unidad
educativa.

Drtor Pririr,.¡er:

Codgo.

D.tor s¿cr¡d*inai

oe.t:i*io [--

Je

Figlre 24. Pa¡talla de Mantenimiedo de Tipo de Alumno§

7.6.1 Ingrcsar Nuevo
Para ingresar un nuevo regislro deberá seguir los siguientes pasos:

. Dar clic en el botón Nuevo
Luego se habilítaán todos los campos para que Ud- Pueda ingresar la inlbrmacíón

del nuevo registro. Y el botón cambia automiiticamente a Guardar

3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema verificani la
misma si no hay problemas de información se presentará la sigüente pantalla.

figura 24.1. Pa¡talla de Confirmación

Si escogemos la opción NO Ia pantalla volveÍí hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentaá:

lrfdmairt ¡ht¿.¿íádá

Figura 24.2. Pantalla de Inform¡ción

I
2

i/

i? H.nterimiento dc Tipo: de Alumnos X

D¿ss. Guüd, t¿ i{snd-n?,,

Itc¡r.F de §irtcm¡ Ü
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7.6.2 Consulta
Para la consulta de algun registro deberá seguir los siguientes pasos:

. Dar clic en el botón Consultar H1

2

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automáticamente a Redizar
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a. lngresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en IEI que presenta la pantalla de consulta general.

B

Cualquiera de Ias 2 formas escogida debe darse clic Realizar E ** O* ,e presente
la información completa en el formulario de mantenimiento.

Figura 243. PaÍtalla Coruulta

Desplazarse hasta el la linea con Ia información a consultar y dar doblé clic sobre el
regisro y automáticamente se cerr¿rá esta ventarB y cargani el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

. Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del código para que Ud,

DesctlrciarNurero

2 Hqo de Prolew
3 Oos Hem¿nor
4 Tres o mas Hamams

1 i Ninqrro

it Conrulta De Tipos Alumnos

PROTCOM Capítulo7-Ptúgirrt67 ESPOL
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7.6.3 Modificación
Para modificar deberá seguir los siguientes pasos

a,7l
I - Dar clic en el botón Modificar -Edicd:

2. Ltrcgo se habilitanin todos los campos a excepción de estado pora que Ud. Pueda

a_61
ingresar los datos. Y el botón cambia automiitic¿mente a Consultar El:l

3. Al igual que el caso de Ia consulta pue.de ingresar el código a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el q![go manualmente en c¿so de sahrlo.
b. ¡,¿¡'s¡¡s s¡ l=l que presenta la pantalla de consulta.

BIBLlcr'r"ll
CATúPUb
PEÑA

Figura 24.4. Pantalla de Co¡sulta

Desplazarse hasta la líne¿ a consultar y dar doblé clic sobre el regístro y
automáticamente se cer¡ani esta ventana y Hrgara el códi en la ventana de

mantenimienfo. En caso de querer salir sin escoger damos clic

e.0'
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultr ¡"¡¡al para que se
presente la inl'ormaci ón en el formulario de mantenimiento, y el botón

cambia a Guardar

4. Una vez actualízada la información de clic en Guardar, el sistema veri{icani la
información y si no hay problemas se ta¡á la si ente panElla.

Figura 24.5. Pantalla de Confirmación

0 escrirciorNurmro

lit{"rguro
2 Hh de Prol.sor

3 Oos Herov¡os
4 Tles o m¡s Herm¿ms

it Con¡ulta 0e Tipos Alumnos E

§e5!¡ Glj.rdd l¿ kÍan¡ádgl?,,
M.nr.ré de sillcm¿

PROTCOM Capítulo7-Ptúgina6E ESPOL
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l. Darclicen el uoton rtm¡nar ffi
2- Luego se deshabilitanín todos los cnmpos a excepción del uSdigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente u Coorolt"" H
3. AI igual que el caso de la consulta y la modificación ud. puede ingresar el crídigo a

Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el qp4ligo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic 
"n 

lElqoe presenta la pantalla de consulta general.

Manual de Asaario SAMOl.I

Si escogemos la opción NO la p¿ntalla volveÉ hasta antes de dar clic en Guarder,
caso contrario se presentará:

trigur¡ 24.6. Pantalla de Información

7.6.4 Elimin¡ción
Para Eliminar un registro debeni seguir los siguientes pasos:

§,gurr 24.7, Pantalla de Cons¡lta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automíiticamerúe s€ cerrani esta ventana y cargará el en la ventana de

manlenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
información en el formulario de mante nimiento, y el botón cambra a

Realizar

tnf o¡mxirr t'lodfí(oda

Aceptar

v
Mensaje de Sirtrma B

E spécÉl¿eivr

:....-.s41--;

ll Comull¡ Gene¡¡l de [ipici.lidade¡ T

PROTCOM ESPOL

I lrfdmd¡c¿
2 Fisico M.láñáEo

lc¡dgo
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4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificaÉ
ia información y si no hay emas se la si pantal la.

Figura 24.8. Pa.Dtalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pontalla volveá hasta antes de dar clic en Re¿lizar, caso
contrario sepresentaní:

Figur¡ 24.9. Pantalla de lnform¿ción

9

D.re¿ E¡lrrlú h Info.m.dn¡ii

¡nf ormac¡xl Etrnirda

Areptd

¡/

lensaje de Sirtema tr
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7.7 MANTENIMIENTO DE CARGOS DE DOCENTE
Este menú registra la información de los tipos de cargos de dccente que trabajan en la
unidad educativa,

D¿to' hift'ir*r:

codgo t €stado Áct¡vo

Dator sr«rdrí(rri

Oescri»irt I T Uri:o

# c
D¿nc.elar 5-¡l,r

Or-g
Modlic¡

Figura 25. Pantalla de Mantenimiento de Cargos de Doc€r¡te

7.7.t Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos:

t.
2.

Dar clic en el botén Nuevo
Luego se habilitariín todos los campos para que Ud. Pueda Ia intbrmacíón

del nuevo registro- Y el botón cambia automáticamente a Guardar

3. Una vez ingresada la información de clic en Guerdar, el sistema verificani la
misma si no hay problemas de información se presentarii la siguiente pantalla.

Figura 25, I . Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de da¡ clic en Guard¿r,
caso contr¿rio se presentará:

bfq¡nüioñ fürü€f¡¡dn

Figura 25.2. Pantalla de Información

v

il llantéñknienlo de C¿rgor de ooccnté ,E

Oer€. Gsd¿. t. nforÍrüin?

I

,,

I

l¡en!..ie de Slslemr

Lrff¡F d! Si5rcm. 3

PROTCOM Capíulo7-PáginaTl ESPOL
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7.7.2 Consulta
Para la consulta de algrfu registro debeni seguir los siguientes pasos:

I
2

Dar clic en el boté, Co*rlt 
" 
ff

)

I.uego se deshabilitaÉn todos los campos a excepción del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automáti..."rt" u no¡¡za, E
Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:
a. lngresar el código manualmente en caso de saberlo.r::lb. Dar clic en l!=il que presenta la pantalla de consulta general.

Figura 25.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con Ia información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el cn la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualqüera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar
la información completa en el formulario de mantenimiento.

para que se presente

Nunero Desoirilt Unico

I B¿dor
2 Diigento
3 Vre Bedor
4 Secr€tüia

S

N

s
N

.:i,r

tx

PROTCOM Capírulo7-húgiru72 ESPOL
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7.7.3 Modificación
Para modificar deberá seguir los siguientes pasos:

fr, -5 i

l. Dar clic en el boton Modilicar !r{b
2. Luego se habilitaftin todos los campos a excepción de estado para gu€ Ud- Pueda

a-6
ingresar los datos- Y el bolón cambia autonuiticamente a Comult¡r ¡ql:l

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modificar de 2
formas:
a. lngresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Our 
"¡¡" "n 

li=l que presenta la pantalla de consulta.

Manaal de Asaario SAMO1.1

Pigura 25,4. Pañálla de Consrlta

Desplazarse hasta Ia línea a consultar y dar doblé clic soke reglstro
autom¿iticamente se cerrani e§ta ventaúa y cargará el códi en

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualqurera de las 2 formas escogida debe darse clic Consult¡r I4:, para que se
presente la información eta en el formulario de manlenimienlo, y el botón

v
deventana

el
la

Ur-4

cambia a Guardar

4. Una vez acíu;lizada Ia información de clic en Guardar, el sisterna verific¿ni la
información y si no hay problemas se la nte pantalla.

Figura 25.5. Pantalla de Confirmacrón

Numero UnicoDescrbckxr
I Recior

2 Diigente
3 Vice Beds
4 Secretaia

N

s
N

i? Consulla General de Cargos rI

o"se. G¡jtdü L6 iforn¡yi.r}?

5

,,

PROTCOM Capífiilo7-Págiat73 ESPOL
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Si escogemos la opción NO la pantalla volverá hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentará:

Figure 25.6. Pantalla de lnformación
BIBL1O1.!;CA

CAMPÜS
PEÑA

7.7.4 Eliminación
Para Eliminar un registro debeñi seguir los siguientes pasos:

Figura 25.7, Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la línea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se c€rfará esta ventan¿ y cargará el en Ia ventana de

mantenimiento- En caso de querer salir sin escoger damos clic

t. Da¡ clic en el botón Etininar ffi
2. Luego s€ deshabilitañh todos los cnmpos a exc€pción del código para que Ud.

Pueda ingresar los ütos. Y el botón cambia automáticamente a Consulb, #
3- Al igual que el caso de la consulta y la modificación ud- puede ingresar el código a

Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el códiso manualmente en caso de saberlo.

b. dr cllc e, E[que presenta la pantalla de consulta general,

Informaú» l*lodic¿dd

Aceptar

v
Mensaje de Sislema E

D

I B?ctd
2 OitL¡er¡tc

3 Vice Beds
4 Sec¡elai¿

5

N

s
N

N¡xr¡e¡o nEoU

'l ¡lrr

F'

x

PROTCOM ESPOL

't Con¡ulla General de Cargor

Capítulo7-Ptúgina74



Cualquiera de Ias 2 formas escogida debe darse clic Consult¿r pafa que se Fesente la
información completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

n"¡¡rr.lffi
4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificará

Manaal de asuaio SAMOl.I

la información y si no hay se la pntalla.

Figura 25.t. Pantalla de Confirmación

Si escogernos la opción NO la pantalla volvená hasta antes d€ dar clic en Rslizar, caso
contrario sepres€ntani:

Figura 25.9. Parrtalla de lnformación

Dar€a Etrar¡ ln l¡formüin¡

:¡t

v

InforrÍ¿c¡m Elrrrads

A(eptr

i/
ilenraje de Slrtema G
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7.8 MANTENIMIENTO DE TIPOS DE MATERIA
Este menú registra la información de los tipos de materia que se dictan en la unidad
educativa.

ortor PriEbCcr:

gl.rivo

c ,tr
D.tor Sccrnd.ri{rr:

Desc¡pdm c
.@

C¿rcel¿¡ i- al¡

Figure 26. Pantalla de Mantenimiento de Tipos de Mataia

Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos

I
2

Dar clic en el botón Nuevo
Luego se habilitanin todos los campos para que Ud. Pueda i la informacíón

del nuevo registro. Y el botón cambia automáticamente a Guardar

3. Una vez ingresada la información de clíc en Gurrdar, el sistema verificani la
misma si no hay problemas de inform¿ción se presenlaní la siguiente pantalla.

Figura 26.1, Pantalla de Confrmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentará:

¡i I¡rfür¡Ein A¡ñ¿.¿rsdá

Figura 26.2. Pantalla de Información

"? 
l[¡ntenimienlo de fipos de l¡l¡t.jr i¡ ¡

oer.n or.d.r La rrürn*rrñ?_?¿

enraje de Sirlema

Itrnr¿ic úESbtsrra D
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7.8.2 Consulta
Para la consulta de algún registro deberá seguir los siguientes pasos:

l. Da¡ clic en et uotón Consutt¡r H
2. Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del código para que Ud

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automáücamente n Xeala. E
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas;

a. I ngresar el c$fuo manualmente en caso de saberlo-

b. Dar clic en lEl que presenta la pantalla de consulta general.

Figura 26.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el Ia línea oon la información a consultar y dar doblé clic sobre el
fegistro y automáticamente se cerrará est¿ ventana y cargará el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de Ias 2 formas escogida debe darse clic Realizar !E *- o* * presente
la información completa en el formulario de mantenimiento.

I B6ic¿
2 0d¿tiva

Numefo

:,¡it

if Consult¿ De Tipos Materias x
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7.8.3 Modific¡ción
Para modificar debení seguir los siguienfes pasos:

9.-6'
l. Dar clic en el botón Modificar !q{i".i
2. Luego se habilitanín todos los campos a excepción de estado pora gue Ud. Pueda

or-a
].le¡t

3. Al igrral que el caso de la consulta puede ingresar el código a modiñcar de 2
formas:
a. Ingresar el q!!go manualmente en caso de saberlo.

b. Da¡ clic en LGl que presenta la pantalla de consulta.

ingresar los datos. Y el botén cambia auto&iticamente a Consulter

Figura 26.4. Pa¡üalla de Consulta

Desplazarse hasta la línea a consullar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se ce rraní est¿ ventana y cargarát el códr- en la vent¿¡a de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic e

rr-li
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consult¡r :.'*¡,i para que se
presente la información completa en el formulario de manlenimiento, y el botón

cambia a Guardar

4. Una vez rcttalizab la información de clic en Guardar, el sistem¿ verificaní la
información y si no hay problemas se presentani la siguiente pantaflra-

Figura 26.5. Pa¡¡talla de Corfirmación

Nt¡r¡e¡o

I B¿sica

2 Dpt¿liva

D

"f 
Consulla De Tipos llalerias lx

? ,t o"r." crrar u r*o.n *.rz

I
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Si escogenos la opción NO Ia pantalla volvení hasta antes de dm clic en Guard¡r,
caso contrario se presentará:

Figura 26.6. Pantalla de I¡formación

7.8.4 Eliminación
Para Elimina¡ un registro debeni seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic enet uoton nnmin¿r N
2. Lwgo se deshabilitanin todos los campos a excepción del código para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automálicamente 
" 

Corr,rlta. #
3. Al igual que el caso de Ia consulta y Ia modificación ud. puede ingresar el código a

Elimrnar de 2 formas:
a. Insresar el códiso manualmente en caso de saberlo.

b. oi ctic en EIque presenta la panlalla de consulta general.

§

PÉÑ
;.9a-l¡....i

Figura 26.7. Pa¡talla de Consulta

Desplazarse hasta Ia linea a consultar y dar doblé clíc sobre el registro y
automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

lnform¡cim t'lodfkada

AffptBr

v
Mensaje dé Sirlema El

ir Consulta De Tipos Materias x

Numeto
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
información en el formulario de mantenimiento, y el bolón cambta a

Realizar

4. Una vez elegido la información a elimina¡ de clic en Realizar, el sistema verificaÉ
la información y si no hay lemas se la si ente pantalla.

Figura 26,8. Pantalla de Confirmacrón

figura 2ó.9. Pantalla de Info¡mación
BIBUOTECA

CAMPUS
PEÑA

D.<aó E¡rire h Irfdm¿dm?v
Men3¿je de Sistema

Inform¿don Ehúada

Aceptü

v
Mensaje de Sistema E
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7.9 MANTENI1VTIENTO DE SECCTÓN
Este menú registra la información de las secciones en que dicta clases la unidad
educativa.

Datos PrücbáL':

Co4p:

l)*o§ scs¡d-ios¡

orüe

0ex*ri¡r
(

Hft¿lM ffi{.]
Figun 27. Pantalla de Mánt€flimiento de Sección

7.9,1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo reg¡stro deberá seguir los siguientes pasos:

. Dar clic en el botón Nuevo

. Luego se habilit¿rán todos los campos pa¡a que Ud. Pueda i la ínlbrmacíón
1

2

del nuevo registro. Y el botón cambia automáticamente a Gu*rdar

3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema verificará la
misma si no hay problemas de información se presentañi la siguiefite panlalla.

Figure 27,1. Pantalla de Confirmación

caso conÍario se presenlará:

v Irf.ñriúo Atndeñ¿dá

ri¿tdn 27.2. Pantalla de lnform¡ción

it llantenimiento de Seccion
,x

3¿

,lénrdjé de Skleña

lrensaje de Sislem¿ x
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7.9.2 Consulta
Para la consulta de algun registro deberá seguir los siguientes pasos:

l. Darclic en el Uot¿n consuttar H
2- Luego se deshabilitanirn todos los campos a excepción del código para que Ud

Pueda ingresar el mismo. Y el botón ca¡nbia auüomáticamente a Realiz¡r
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a, Ineresar el códiso manualmente en caso de saberlo.

b. ñ, cli" 
"n 

E[que presenta la pant¿lla de consulta general.

Figura 27,3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el códi en Ia ventana de

manterimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar t *ra ou" se presente
la información completa en el formulario de mantgnimiento.

Nur¿ro JDesc¡ipcionNomhe

( )

En la Mañma
En l¿ t¿rde

1 Vespe iu
2 Malutha

i? Consull¿ General de Seccion ¡
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o,-11
l Dar clic en el botón Modificar Msqr"1l

2. Luego se habilitaán todos los campos a excepción de estado pora que 
lJd. 

Pueda

s,_6)
ingresar los ütos. Y el botón cambia automáticamente a Consult¡r ]g!:l

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modr-.ficar de 2
formas:
a. Insresar el códifio manualmente en caso de saberlo.

b. dar 
"lic 

en E[qo" presentá la panralla de consulta.

' rlL¡

7.93 Modificación
Para modificar debeÉ seguir los siguientes pasos:

Figrra 27.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se cerrará esta ventana y carga¡á el en la venlana de

manlenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

t,,l
:oñ¡r,a.rCualquiera de lx 2 formas escogida debe darse clic Consultar pafa quc se

presente la información eta en el formulario de mantenimierro, y el botón

cambia a Guardar

4. Una vez actualizada la información de clíc en Guardar, el si§erna verificani la
información y si no hay problemas se presentara la siguiente pantalla

trigura 27.5. Pantalla de Confirmación

it Consulta General de Saccion jXr

DescripcronNr¡r¡ero Nombre

1 Vespedira

2 Malutn.
En la M¿ñana

En la tardc

( )

-?7 **ar.trrr''*o,

PROTCOM Capítulo7-Ptígiaa83 ESPOL
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Si escogemos la opcién NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guarda¡
caso contrario se presentani:

Figura 27.6. Pantalla de Información

7.9.4 Eliminación
Para Eliminar un regisro debenl seguir los siguientes psos:

l. Dar clic en et UotOn nnminer ffi
2. Ltrego se deshabilirani,n todos los campos a excepción del codigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Consrlh. X
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificación ud. puede ingresar el cfiigo a

Elimimr de 2 formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lGJl que presenta la pantalla de consulta general.

Flgtra 21.1. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la línea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se cerrará esta ventana y cargari el en la ventana de

mantenimiento, En caso de querer salir sin escoger damos clic

Informdcion ,ffitad¿

A(eEtór

v
Menrje de Sirtema E

'r¡lf
CAMPUS
PEÑA

PROTCOM Capítulo7-Página84 ESPOL
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Cualquieta de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
información en el formulario de mantenimiento, y el botón cambia a

Realizar

4. Una vez elegido [a información a eliminar de clic en Realizar, el sisterna verificani
Ia información y si no hay lemas se la si ente pantalla.

Figura 27.8. Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volverá hasla antes de dar clic en Re¡liz¿r, caso
contrario se presenlará:

Figura 27.9. Pantalla de hformación BIBIIOTECA
CAMPUS
PEÑA

Des6a Ekürü L lrform¡(¿rn?v
tJo

InformBcbn E¡mn¿da

Ace9tar

v
llensaje de Sirtema E
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7.10 MANTENIMIENTO DE ESPECIALIDAD
Este menú registra la información de las especialidades que dicta para los cursos
diversificados en la unidad educativa.

Ddo. Prix&Ccr:

Ená'rr Aclivo

fl6,/ot /m05

D.to. S€srúüto*

Coógo:

0..oirdr
Tttlo:

Is"l
tor?l

o.3
Modic

''i @'

.tr,"*j Ctl,.Érd r rr,

BIBU TECA

CAMPUS
PEÑA

I

I
2

Figure 2t, Pantalla de Mantenimiento de Especialidad

7.10.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos

. Dar clic en el bolón Nuevo
- Luego se habilitani,n todos los campos para que Ud. Pueda ingresar la información

del nuevo registro, Y el botén cambia automáticamente a Guardar

3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema verificaní la
misma si no hay problemas de información se presentará la siguienle pantalla.

Figura 2t.1. Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volveá hasta antes de dar clic en Guerdrr,
caso contrario se presentará:

IrfsÍ¡üir¡ r¿n eñ¡d¿

Figura 28,2. Partalla de Información

¡/

¡? l,l.nt€nimi€nto de trplcill¡d¿d T

Oege! úrddü Lü rfdmá(lh?,,
f,len,óie de Si!lem¡

Menr.ie de Si¡tem¿ X
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7.10.2 Consulta
Para la consulta de algun registro deberá seguir los siguientes pasos:

I
2
. Dar ctic er el botón consult". !ñl
. Luego se deshabilit¿án todos los campos a exccpción del código para que Ud

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automáticamente a RerI*. E
3- Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lEl que pr"senta la pantalla de comulta general.

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Re¡tizar fE *"" Ou" ,e presente
la información completa en el formulario de mantenimiento.

Figura 2t.3. Pa¡talla de Coruulta

Despla"arse hasta el la línea con la información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticamente se cerrará esta ventana y caryará el cód- en Ia ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Numao
I Basbo
2 lnlormdicá
3 Contabilidad
¡l Fisbo Matemdieo

Para Cido B¿sico

Bachilhcs eñ lÍroí
B¿chille¡es €n Cor*i
Bachlle¡es er¡ lisica

,:l'

if Consulla General de [:pecialidades

PROTCOM Capítulo7-Página87 ESPOL
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7.10.3 Modilicaciér
Para modificar debeÉ seguir los siguientes pasos:

,a,.1
Modi:rI

2
Dar clic en el botón Modificar

- Luego se habilitanin trdos los campos a excepción de estado para gue Ud. Pueda

ingresar los datos. Y el botón cambia automrílicamente a Comult¡r
o. -4
¡t¡§ra

Figura 28,4. onsulta

automrf icamente se cerrará esta ventana y cargará el en Ia ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el q!!go manualmente en caso de saberlo.

b. Da¡ clic en E=ilque presenta la pantalla de consulta.

o. -t
)rls¡¡Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consulter pafa que s€

presente la información completa en el formulario de mantenimiento, y el t»tón

cambia a Guardar

4. Una vez actualizzda la información de clic e¡¡ Guerdar, el sistema verificaní la
información y si no hay problemas se presentanl la sigüente panhlla

.:,

Nunero Descripcion
I Basico

2 lrlornatica
3 Contahlidad

4 Fisico Mat€rndico

Para Cido Bci:o
Bóchill€res €n lnldr
Eachilleres en Cmli
B¿chübes en lisix

..'? Con¡ulta General de [specialidades IT

Del.a «rrdü la ifo.ñ¡&ir¡,

t!_,

3¿
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7.10.4 Eliminacién
Para Eliminar un registro deberá seguir los siguienles pasos:

l. Dar ctic en et uoton nun¡n¡r ffi
2. Luego se deshabilitanh todos los campos a excepción del código para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia autorn:iticamente a Consulta" #
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificación ud. puede ingresar el código a

Eliminar de 2 formas:
a- Ingresar el q4!!o manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lGl que presenta la panfalla de comulta general.

Figura 26.5. Pantalla de Conñrmactón

Si escogemos la opción NO la pantalla volverá hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentara:

Figura 2t.6. Pantalla de Información

Figura 28.7, Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Irf orr¡a(i]n t'lfilf ic.da

Ate$r

]/

rEr

Humero 0 escripoon
'I 8¿sico
2 lr{ormatic¿

3 Cont¿biltdad

4 Fisho M¿lemalbo

Para Cilo Basio
B¿chlleres eo lnlo¡r

Bach1eles €r¡ Codi
Bachilleres er¡ fi¡ú-

:, -.1 r

rx

PROTCOM Capíulo7-Prigim89 ESPOL
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Cualquiera de las 2 formas escogrda debe darse clic Consultar pa¡a que se presente la
información completa en el formulario de mantenimiento, y el botón cambia a

Rea liza r

4. U¡a vez elegido la información a eliminar de clic en Realizar, el sistema veriflcanl
Ia información y si no hay blemas se la sí ente pantalla

Figura 28.8. Pantalla de Conñrmación

Si escogcmos la opción NO la pantalla volveni h¿sta antes de dar clic en Realiz¡r, caso
contrario se pfesentará:

Figura 2t.9. Pantalla de

Dese! Eirarü h lrformacicr?1/

Irúorrna{bn Eküodá

Ac€flü

i/
Men§aje de Sislem. E

PROTCOM Capítulo 7 - Ptigint 90 ESPOL
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7.I1 MANTENIMIENTO DE CICLOS
Este menú registra la información de los ciclos de estudio que exisan en la unidad
educativa.

illü,ÉfIBcA
CrtÑrF'}S
PEÑA

Figure 30. Pantalla de Manteuimie*o de Ciclos

Para ingresar un nuevo registro deberá

Da¡ clic en el botón Nuevo
Luego se habilítanín todos los campos para que Ud. Pueda i la inf'ormación

I
2

#del nuevo registro. Y el botón cambia automáticamente a Guardar

3. Una vez ingresada la infbrmación de clic en Guardar, el sistema verificaní la
misma si no hay problemas de información se presentani la siguiorte pantalla.

Figura 30.1, Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opcién NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentará:

v lrf ¡r¡ttocioo t¡nder¡¡d¿

Figurz 30.2. Pantalla de Información

t,*or PrirEiraaes

Datos s¿c(¡rdálirj:

.--_y-

CodgE:

{

.P
C¡rd¿r

D€ccódqt f

S
c F

.:? Mantenimiento de Ciclor x

§

,,

l¡Nen¡¡ie de §btcm. D
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seguir los siguientes pasos:
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7.1I.2 Consulta
Para la consulta de algun registro deberá seguir los siguientes pasos:

1

2
. Dar clic en el botón Consultar H
. Luego se deshabílitanin todos los campos a excepción del cédigo para que Ud,

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automáúcamente a Realiz¡r
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lElque presenta la pantalla de consulta general.

m

Figura 30.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasl¿ el Ia linea con Ia información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar !E *ra *" ," presente
la información completa en el formulario de mantenimiento.

Nwe¡o 0asqi¡cim
l Basico

2 Dúelslic¿do

PROTCOM ESPOL

i? Con¡ulla General de Ciclo¡

Capítulo 7 - Prígina 92
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7.11.3 Modifcación
Pa¡a modificar debeni seguir los sigui€ntes pasos:

",Jll. Dar clic en el borón Modiñc¡r rqlQ:l

2. Luego se habilitañh todos los c&mpos a excepción de estado para que Ud Pueda

U,-l I

ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Consult¡r ]tld
3. Al igual que el caso de Ia consulta puede ingresar el código a modificar de 2

formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic 
"n 

l=l q* pres€nta la pantalla de consulta.

OTECA
S

A

Figura 30.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé
automáticamente se cerrará esta ventana y cargará el

clic sobre el regrstro y
en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

s,_l I

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar a'"J para que se
presente la información leta en el formulario de mantenimiento, y el boton

cambia a Guardar

4- Una vez actualizada la información de clic en Guardar, el sistema verificani la
información y si no hay problernas se presentani la siguiente pantalla-

Figura 30,5. Pantalla de Confirmación

Nun¡ao Desolrion
'I 8¡sico
2 0 ñ¿rsific¡do

i1 Consulla Genera[ de Ciclos x

Oar.¿ Ql'd¿. L. ¡rforÍ¡eiro?

'

3/
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Si escogemos la opción NO la panalla volveni hasta antes de dar clic er¡ Gu¡rd¡r,
caso contrario se presentani:

Figure 30.6. Pantalla de Información

7.11.4 Eliminacién
Para Eliminar un registro debeÉ seguir los siguientes Fsos:

,Psf3
"íes¡

- Dar clic en el botón Elim¡ner #t
2. Luego se deshabilitaniLn todos los campos a excepción del código para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automilitic¿¡mente u Conrnlt". X
3. Al igual que el caso de la consulta y la modiñcación ud. pue& ingresar el código a

Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el q!!go manualmente en c¿so de saberlo.

b. Dar clic 
"¡ 

l:ijl que presenta la pantalla de consulta general-

!., .

Figura 30.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el regrstro y
automáticamente se cerrar¡i esta ventana y cargará el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

ktform i¡o I'lsdfkddó

Acepta¡

¡i
Xi

.:,t Consulla Gene¡¿l de Cictos ra

Desqpci¡r
l Basico

2 Div€rslixdo

Numelo

PROTCOM Capítalo7-Prigina94 ESPOL
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Cualqüera de las 2 formas escogida debe darse clic Consult¿r para que s€ preserite la
información completa en el formulario de mantenimientq y el botón cambia a

Realizar

4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realizar, el sisterna verificani
la información y si no hay em¿¡s se la SI ente panfalla.

Figura 30.8. Pantalla de Confirmaclon

f'guri 30.9. Pantalla de Información

BtsI,IOTECA
CAIVIPU5
PEÑA

Dr5ea Ehúrar h hform¡ciú?

..'

v
¡¡o

Ir¡forrrrim Ekffiada

A(eFtar

v
Mensaje de Sistema iE

PROTCOM Capltulo 7 - Ptigina 95 ESPOL

Si escogemos la opcién NO la pantalla volverá hasta anles de dar clic en Realizar. caso
contrario se pfesentara:
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7.I2 MANTENIMIENTO DE CIIR§OS
Este menú registra la información de los cursos de estudio que existen en la rmidad
educativa.

A

Figure 31, Pantalla de Martenimiento de Cursos

7.I2.1 Ingre*ar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos:

1

2
Dar clic en el botón Nuevo
Luego se habilitani,n todos los campos para que Ud- Pueda la información

del nuevo registro. Y el boton cambia automáticamente a Gu¡rd¡r

3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema verif,rcaá la
misma si no hay problemas de información se presentará la siguiente pantalla.

Figrr¿ 31.1. Pantalla de Conñrmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volvení hasta antes de dar clic en Guard¡r,
caso contrario se presentará:

v Irf«roacin ¡¡tidefl.dá

Figura 31,2- Pantalla de Información

)¡r.uüod. BGG: f- f;Cl
Ho,Ba¡r.. Féo f- E'-g]

c.rb [--------- 6'¡.,*l¡ro_l

HPdl ffi ffi{l

odo5 H.¡(b¿leq

Ed.do

D¿t6§ Se«rd¿rb.:

Codso

oe.diÉirt

Hors d..lc

Ibrp R..E

I

? Maoteoimiento de Cursos I

Ocse. Gldd¿ t. irúcrm{in,

5i

,,

Mén!¿ie de Sirtem¡ x
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7.12.2 Consulta
Para la consulta de algun registro deberá seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botóo Cr*rtt . H1

2. Luego se deshabilitanín todos los campos a excepción del c<idigo pora gue Ud-

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automriticamente a Re¿lizar
3. R¡ede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a lngresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic 
"n 

lGl qr" pr"r"nta la pantalla de consulta general.

td
0.,

Figura 31.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticamente se cer¡ará esta ventana y cargari el códi en Ia ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquíera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar
la intbrmación completa en el formula¡io de mantenimiento.

para que se presente

Horas Chse

{

Prirrero

Segrdo
fe¡ce¡o
Priñr€ro

fe¡ccro

7

7
7

I

I
,l

I
I
I

Nrrnero

»

I8
2B
38
,l Diversilic¿do

5 Divasrfic¡do

ai§rEo

asim
ósic{

E- I
i? Consulta General de Curso¡ rE

,ti

PROTCOM Copítulo7-Página97 ESPOL

r- ,L \l \ \J v,¿
' " r*-- \,¡\ É¡) -r .l



Mattaal de asuario §AMO1.I

2. Luego se habilitarin todos los c¿mpos a excepción de estado pora gu€ Ud. Pueda

o,, -$
ingresar los datos. Y el botén cambia automáticamente a Comultar ¡I3r

3. AI igual que el caso de la consulta pue.de ingresar el código a modificar de 2
formas:
a. Ingresar el código manualmentE en caso de saberlo.

b. Dar clic 
"n 

l*l q* presenta la pantalla de consüta.

l. Dar clic en el botón Mod¡ficar

F¡gur¡ 31,4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consulta¡ y dar doblé clic sobre el registso y
automáticamente se cerrará esta ventaña y cargará el en la ventana de

mantenimiento. En caso de qrrrer salir sin escoger damos clic

o..6

o,.11
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consutt¡r u¡"í para que se

7.12.3 Modificación
Para modiñcar debeni seguir los siguíentes pasos:

presente la i¡formación completa en el fo¡mulario de mantenimiento, y el botón

cambia a Guardar

4, Una vez actualizada la informacién de clic en Guardar, el siste¡r¡a verifica*i la
información y si no hay problemas se presentará la siguiente panalla-

Bigura 31.5. Pantalla de Confirmación

Nunero Cirlo Horos Clase

( *

7

7

7

I

1

t
1

1

I

@

- a,t

.'? Con¡ulla Cene¡¿l de Cur¡o¡ E'

O¿s.. c0tdü La hro¿rn drr?

5i

,,'
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Si escogernos la opción NO la pantalla volverá hasta antes de dar clic en Gu¡rdar,
caso contrario se presentará:

FQura 31.6. Pantalla de lnformación

7.12.4 Eliminación
Para Eliminar un registro deberá seguir los siguientes pasos:

. Dar clic en el uom. rt'.'na. áfiI
2

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automiiticamente a Coosuttar X
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacién ud. puede ingresar el código a

Elimi¡rar de 2 formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Da¡ clic en lÉil que presenta la pantalla de consulta general.

. Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del código para que Ud.

Figur¡ 31,7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se cerr¿rá esta ventana y cargani el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Irformmn¡¡ Modúkada

A(ept¿r

I/
llensaje de Sistema E

Ciclo Hor¿s qóse

I Basrc¡

2 Basi:o
3 Easico
,t Diversificado

5 Oive¡slic¡do

P¡i¡re¡o

Seg¡do
fe¡cao
Pr¡rEro

Te¡cero

7

7

7

I
I

)

IÍir¡1- lEEI
i't Consutla General de Cursos m
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
información en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

Realizar

4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realizer, el sistema verificaÍl
la información y si no hay p,roblemas se presentará la siguiente pantalla

Figure 31.8. Pantalla De Confirmación

Si escogemos la opción NO la pontalla volveni hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario sepresentará:

Figura 31.9. Pantalla de Información

BIBUOTD'CA

CAMPUS
PEÑA

Dcs¿a E!ú¡d h lnfcrmaúñ?i¿

Informad,$ trúÚ.loda

Aceptd

¡/

a

PROTCOM Capítulo 7 - PrÍgirn I 00 ESPOL

tlemaje de Sirtema ffi

¡¡l

l¡lensaje de Sistema



Manual de Asuario SAMOI.l

D¿tot Prllrdpdes

üofto: I

I»toa SaarÍdr¡oar

Estüdo: Áct¡vo

Abtevi¿lt¡¿:

Descririm:
C

or -9
Morlfba Sal

Figura 32. Pantalla de Mantenimiento de Paralelos

7.I3.I Ingresor Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos

l. Dar clic en el botón Nuevo

2. l,uego se habilitanln todos los campos para que Ud. Pueda i la información

del nuevo registro. Y el botón cambia automáticamente a Guardrr

3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, et sistema verificaní la
misma si no hay probleÍras de información se pr€sentari la siguiante partalla.

Figure 32,1. Panlalla de Confirmacion

Si escogemos la opción NO la pantalla volveñl hasta antes de dar clic en Guardar,
ü¡so contrario se presentará

!/ I.f úrlad,l A¡n{erl.d¿

i? l{anlenimienlo d¿ Paralelos ,E

0e§€¿ oirdü ta ¡frrñxiofl?

:r

t,
X

llclrt¿Je dc §i¡lem! Ú
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7.I3 MANTENIMIENTO DE PARALELOS
Este menú registra la información de los paralelos que tendÉ cada curso de estudio que

existen en la unidad educativa.
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Figura 32.2. Pantalla de lnformación

7.13.2 Consult¿
Para la consulta de algun regisno debeni seguir los siguientes pasos:

I
2
. Dar clic en el botón Co¡suttar H
. Luego se deshabilitanin todos los campos a exc€pción del codigo para que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automáücamente 
" 
nofirr. H

3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en E que presenta la pantalla de consulta general.

Cualquiera de las 2 fbrmas escogida debe darse ctic Realizar H *u Or" ,e presente
la información completa en el formulario de mantenimiento.

Figura 32.3. Pantalla de Cons¡lra

Desplazarse hasta el la Iinea con la info¡mación a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automáticamente se cerrará esta ventana y carga*t el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Numelo Abravialua

2

1A Paralelo A
Pa¡aleb B

i..."s-qt--j

i? Consulta General de Paralelo¡ E

PROTCOM CapltuloT-Pi,ginaI02 ESPOL
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7.13.3 Modificación
Para modificar deberá segür los siguientes pasos:

aa
1- Dar clic en el botón Modific¡r Is{É
2, Luego se habílitaftin todos los campos a excepción de estado para que Ud. Pueda

V.r_6i
ingresar los d¿tos. Y el boton cambia aúomáticamente a Consülter :{'y&l

3- Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modifica¡ de 2
fbrmas:
a. Ingresar el código manualmente en c¿¡so de saberlo.

b. Dar clic en EGI qu* presenta la pantalla de consulta.

Figura 32.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la línea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se cerrani esta ventana y cargaá el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

s;3
Cualquiera de las 2 fbrmas escogida debe da¡se clic Consultar lúrl¡.¡ld para que se
presente la información completa en el formulario de mantenimienlo, y el botón

cambia a Guardar

4. Una vez actualizada la información de clic en Guardar, el sistema verifican[ la
información y si no hay problemas se presentará la siguiente pantalla"

Nu¡rso Abtevialu¿
'lA
2B

Paralelo A
Par¿leb B

':¡lr

Ei1 Con¡ulla General de P¡ratelos

oereá Grrd.. tó¡fo.mffir?

9í

,,
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Figure 32.5. Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO la pantalla volverá hasta ant€s de dar clic en Guerd¡r,
caso contrario se presentará:

Figure 32.6. Pantalla de Información

7.13.4 Eliminación
Para Eliminar un registro debeni seguir los siguieües pasos:

I
2
, Dar clic en el botón Eliminar
. Luego se deshabililanin todos los campos a excepción del crliigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Consr¡u. #
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificación ud. pued€ ingresar el código a

Eliminar de 2 formas:
a. lngrcsar el código manualmenle en caso de saberlo.

b. Dar clic en lEl que presenta la pantalla de consulta general.

Figura 32.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáicamente se cerrará esta ventana y carguá el códi en Ia ventana de

mantenimienfo. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Inf ormadrn f'lodic¡da

Acegtar

¡/

iiensaje de Sirlema G

Abrevi¿tuaNumero

(

1A
2B

': ¡hr

S

PEÑA
CAMPU

if Consuila General de Paralelos E

PROTCOM Capítulo 7 - Ptúgina 104

P¡ralelo A
Par¿lelo B
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consult{r para qrs se presente la
información completa en el formulario de mantenimiento, y el botón cambia a

Realiz¿r
4. Una vez elegido Ia información a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificaní

la informacién y si no hay lemas se la ente pdnlalla.

Figurr 32.t. Pantalla de Confirmación

Si escogemos la opción NO Ia pantalla volvefti hasta antes de dar clic en Realizar. caso
contrario se presentani:

fttura 32.9. Pantalla de lnfbrmación

D¿rea Elrrtd h In aYn¡adm2t

Inform€ú» Ekúiada

Ateptd

v
llensaje de Sistema $

PROTCOM Capítulo7-Ptúgina105 ESPOL
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7.14 MANTENIMIENTO DE FORIVIATO ANUAL
Este menú registra la información de como serán los ciclos de estudio en la unidad
educativa.

Dátor PrirE&alcr.

Codgo: '-l ,r*, Activo

D*oi SeGrú¡aloa:

0croirin:

V¡lq: turrrd l--

|- _ ll,8l
EjI

# Hr*]ffi ffig:l
Figura 33. Pantalla de Mantsnimiento de Formato anual

7.14.1 Ingresar Nucvo
Para ingresar un nuevo reg istro deberá seguir los siguientes pasos:

I
2

Dar clic en el botón Nuevo
. Luego w habilítaftán todos los campos para que Ud- Pueda la información

del nuevo registro. Y el boton cambia autonuíticamente ¿ Guerdar

3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema verificará la
misma si no hay problemas de informacién se pres€ntani la siguienre prtalla

Figura 33.1, Pa¡talla de Confirmacrón

Si escogemos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guardar,
círso contfafio se presentani:

v IffsÍr ion r¡tn cn¿da

Figura 33.2. Pantalla de lnformación

ii M.ntenimiento de formato Anu¿l
,X

#

oerc¡ curd¿r L¿ ifo.r¡viflr?

g

3¿

alln3.je de §i¡tem¡

Mens.je de Sistema x

PROTCOM CaptutloT-Páginal06 ESPOL
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7.14.2 Consulta
Para la consulta de algún registro

- Dar clic en el botón Consultar

deberá seguir los siguientes pasos:

mI
2- Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del código para que Ud,

Pueda ingresar el mismo- Y el botón cambia arfomáticamerte a Rerl*t H'
3. Puede íngresar el código a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el códígo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic .n [=l que presenta la pantalla de consulta general,

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Re¡lizar !E ** o* se presente
la información completa en el formulario de mantenimiento.

Figura 33.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la línea con la información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automátic¿mente se cerrará esta ventana y cargaÁ e1 códi en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos chc

D€scripcbn V¿lor Cd¡tkladNumero

I T¡meslre 3

( )

:r'jlr

it Consult¡ De Formalo Anual

PROTCOM Capítulo7-Ptiginal0T ESPOL
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7.143 Modificación
Para modiñcar debera seguir los siguientes pasos:

a-6\
1. Dar clic en el botón lvfodiñcár -Mgf'r
2. Luego se habilita¡an todos los campos a excepción de estado para que Ud. Pueda

o, -li
ingresar los datos. Y el botón cambia autorniticamente a Coosult¡r rmlrl

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a mo&-ficar de 2

formas:
a. Inp¡'esar el código marualmente en caso de saberlo.

U. oi clic en Elue preserrta la pantalla de consulta.

Figura 33,4. Par¡talla de Cons¡lta

Desplazarse hasta Ia línea a consultar y dar doblé
automáticamente se cerr¿ní esta ventana y cargará el

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

clic soüre el registro y
en la ventana de

dCualqüera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se
presenle la información complela en el formulario de mantenimiento, y el botón

cambia a Guardar

4. Una vez actualizada Ia i¡formación de clic en Guardar, el sisterna verificaní la
i¡formación y si no hay problemas se presentaá la siguiente pantalla.

Figura 33.5. Pantalla de Confirmación

i¡|¡

Nr,r¡so Desoipcion

CAMPUS
PEÑA

il Consulta De Fo¡mato Anual x

oer.¡ Guddr !. iforrlriÚl?

I

3¿

,aen¡.je de Sirtemn

PROTCOM Capítulo7-PtúgiaaI08 ESPOL
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l. Darclic en el botón Etimrr", X
2. Lwgo se deshabilitanán todos los campos a excepción del «idigo para que Ud.

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamerte a Consulta. X
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificacién ud. puede ingresar el código a

Eliminar de 2 formas:
a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en l.liil qu" presenta la pantalla de consulta general.

Manual de flsuario SAMOI.l

Si escogernos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Guardar,
caso cont¡ario se presentará:

Figurr 33.6, Pantall¡ de l¡formación

7.14.4 Eliminación
Para Eliminar un registro deberá seguir los siguientes pasos:

trigura 33.7. Pa¡rtalla de Consult¿

Desplazarse h¿sta la linea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
aúomáticameÍte se cerrará esta ventana y cargará el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

lrf oÍrradon f.fodf i(ódd

Acelaa

v
llenraje de Sfrlcma [D

:

i. s,qt i

Nunero Descripcion Valor
.l 

Tú¡estre

Cmtilad
3

)

¡
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar para que se presente la
información completa en el formulario de mantenimiento, y el boton cambia a

n",m,.lffil
4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realizar, el sistema verificaní

Manuaf de llsuaio

la información y si no hay lemas se la si enle pa¡talla-

Figurr 33.8, Pamalla de Confirm¿ción

Si escogemos la opción NO Ia pantalla volveni hasta antes de dar clic en Realizar, caso
contrario se presentaní:

Frgure 33.9. Pa¡talla de lnformación qU6ÍtrlCA

CA}TP\]S
PEÑA

O€r"á Ehú1' L lrfo.ñ«irr?

¡Jo

lrÉormócior¡ Eltm¡)ada

A(edd

v
llentaie de Sistem. A

PROTCOM Capítulo 7- Prígina lI0 ESPOL
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7.15 MANTENIMIENTO DE FORMATO NOTA
Este menú registra la información de sobre crüInto se calificaran las notas en el año
lectivo

BIBLIOTEC:A

cAIüPtls
PENA

Figurr 34, Pantalla de Mantenimiento de Formato Ncda

7.15.1 Ingresar Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos:

1

2

Da¡ clic en el botón Nuevo
Luego se habilitañám todos los campos para que Ud. Pueda rn la información

del nuevo registro. Y el botón cambia automáticame¡lte a Guard¡r

3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema veriñcaní Ia
misma si no hay problemas de información se presentara la sigurente pantalla.

Figurt 34.1. Pantalla de Con6rmación

Si escogemos la opcién N0 la pantalla volverá hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentará:

IfftrIneúlÁlndeoód¿

Figur¡ 34.2. Pantalla de Información

v

Hg¿lm ffig:l

Odos ffir.ip&sr

Dto3 S¿cr¡r¡d¿¡o§

ActivoCo.rgo

Cár*d¿d

-l en*.

O€{Éripairr

V.¡oe

l,El
lq'ef

if M¿ntenimienlo de Form¿lo Nol¿r E

I

,l 
,

Ment.Jc de Si!té,na

t slrt r. ¡h §i¡lcnr. |J

PROTCOM Capí*lo7-Pdgiru1I1 ESPOL
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7.15.2 Consulta
Para la consulla de algun registro deberá seguir los siguientes pasos:

I
2
. Darclic en el botón Consuttar ffi
. Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del código para que Ud.

Pueda ingresar el mismo- Y el botón cambia automáticamente a Realr"r E
Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:
a. Ingresar el códígo manualmente en caso de sabcrlo.

b. Dar clic en lEl que presenta la pantalla de consulta general.

J

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Re¡lizar
la información completa en el formulario de mantenimiento.

BrBUfill'EOA

CAñ¡ Pt lS
PÉ!,lll1

F¡gurr 34.3. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta el la linea con la información a consulta¡ y dar doblé clic y¡bre el
regislro y automáticamente se cerrará esta ventana y cargaá el e¡ la ventana de

mantenimiento, En caso de querer salir sin escoger damos clic

Frfa que se presente

0esctipcionHumelo V¿ls l-a¡litad
1 5ob¡e Veinte

2 Sobre Cien

20
lm

¡? Consulta de Fo¡mato de Nolas E

PROTCOM Capífrtlo 7 - Ptigina 112 ESPOL
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7.15J Modificación
Para modiñcar debeni seguir los siguientes pasos:

CI,t i

l. Dar clic en el botón Modificar M4:.
2. Luego se habilitanin todos los campos a excepción de estado por¿ que

O'-l
ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Consult¡r -_mg-aa

trigura 34.4. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la línea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
automáticamente se cerr¿ni esla ventana y cargani el en la ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Ud. Pueda

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el códip a modificar de 2
formas:
a Ingresar el código manualmente en cáso de saberlo.

b. Da¡ clic en lEl que presenta la pantalla de consulra

pafa que se
presente la información eta en el formr¡lario de mantenimiento, y el botón

a;_si
Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar 4s+l

cambia a Guardar

4. Una vez actualizada la información de clic en Guardar, el sistenra verificani la
información y si no hay problemas se presentará la siguiente panalla.

I"rgura 34.5. Pantalla de Confirmación

Descripcion ValorNt¡fnero Cad¡dad
I Sob¡e Veirüe

2 Sobre Cien

2r!

1q¡

il Consulta de Formata de Nol¿! Xj

J7 o"r." er-a", r" rrrn"ao,,l

I

PROTCOM Copítulo 7 - Ptúgint ll3 ESPOL
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Si escogemos Ia opción NO la pantalla volverá ha-sta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentaní:

Figure 34.6. Pantalla dc Información

7.15.4 Eliminrción
Para Eliminar un regrstro deberá seguir los siguientes pasos:

BBL1OTECA

CAMPUS
PEÑA

I
2. Luego se deshabilitanín fodos los campos a excepción del código pera que Ud.
. Darclicen el botón Elimir", m

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Co¡¡ult¡r H
3. Al igual que el caso de la consulta y la modificación ud. puede ingresar el código a

Eliminar de 2 formas:
a. lngresar el codigo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en Elque presenta la pantalla de consulta general.

Figura 34.7. Pantalla de Consulta

Desplazarse hasta la línea a consultar y dar doblé clic sobre el registro y
arrtomáticamente se cerr¿rá esta ventana y c*gará el códi en Ia ventana de

mantenimiento. En caso de querer salir srn escoger damos clic

IrfonDdcin ttodfi(.d¿

Aceptór

i/
Mensaje de Sislema tr

Valor C ¡t¡dad

I SobreVeir*e
2 Sobre CÉn

20
1m

@-
ii Con¡ult¿ de Formato de Notar x

PROTCOM Capítulo 7 - Prígina I l,l ESPOL
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Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Corsulter para qt¡e se preserte Ia
información completa en el formulario de mantenimiento, y el botón cambia a

*o,*.|ffil
4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realizar, el sistema veriñcañi

la informacíón y si no hay blemas se la si iente pantalla.

Íigura 34.8. Pantalla de Confirmación

Si escogemos Ia opcrón NO la pantalla volvení hasta antes de dar clic en Re¡liz¿r. caso
contrario se presentará:

f¡gura 34.9. Pantalla de lnformación

Des¿áEh$d t ln,orrn (ixt?v
l,lenraje de §irtema

Irúorma€ix¡ Efúlda

Acedar

j/
Mensaje de Sislema E

PROTCOM Capíulo7-PtigiruIIS ESPOL
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7.16 MANTENIIVTIENTO DE TÍTULOS
Este menú registra la información de sobre los títulos de los dmntes de la unidad
cuanto se calificaran las notas en el año lectivo

DatorHf¡fb*:

Cod¡go: Eslddo:

^ctivo

Dato§ Secrrrdü¡o5

Noítha¿:

0cssirin c

*Ir*láff e )

5¡l¡

'P*sfl-PEÑAF"gur, 35. Pentalla de M¿nt€rfmienlo de Títulos

7.16.1 IngrrsarNueyo
Para ingresar un nuevo rcgistro debeñi

I
2

Dar clic en el boúon Nuevo
. Luego sc habilítanin todos los c¿mpos para que Ud. Pueda la informacíón

,

del nuevo registro. Y el botón cambia automáticamer¡te a Gu¡rd¡r

3. Una vez ingresada la información de clic en Guerdar, el sixtem¿ ¡¡erificani la
misma si no hay problemas de información se presentara la siguiffite panlall¿

ngurr 3ll. Pamalla de Confirmación

Si escogemm la opción NO Ia pantalla r¡olveÉ hash antes de dr clic en Gu¡rdeq
caso c«rtrario se preseffani:

Figure 35.2. P¿ntalla de Información

.'? Mantenimiento de Titulo¡ {

#

OÉ¿¿ Arrdü tn iformri{ri

!

,,
llen¡¿ie de Sirléña

Irfoilrdir¡ ftíaer¡daI
knr¿re ¡L Sirl!,nr E

PROTCOM Capúulo7-Ptúgiaa116 ESPOL
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7.16.2 Consulta
Para la consulta de algun registro deberá seguir los siguientes pasos:

l. Darclicenet uoton consulhr E
2. Luego se deshabilitarán todos los campos a excepción det «idigo para que Ud-

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia automaticamerre t n ¡f¡rr. .E
3- Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en LE que preseuta la pantalta de consulta general.

Cualquiera de las 2 formas escogid¿ debe d¿rse clr" *or*. E Fra qu€ s€ Esente
la infonrución compleh en el formulario de maffenimiento.

F¡gure 35.3- Pantall¿ de Consulta

Desplazarse hasta el l¡ lírea con la información a consultar y dar doblé clic sobre el
registro y automátiüamente se cerrará esla ventana y carg¡ará el códi en la ventana de

mantenimie¡to. En caso de qrprer salir sin escoger damos clic

Nornbre
,l

2 lr¡anáo an Sistanas

3 ln9€ ¡e¡o Cofrl¿rcial
,l Tecrico en Mecarta

Des¿ro&ador de Sickr
Jdé d¿ §idcfl¡üs
Corl¡dq
Ar.gla Ídues

Ar'ahtas de Sblemas
Ert

5ait Consulla Gene¡al de Tilulos

PROTCO.M CapftufoT-PóginnlIT ESPOL



7.163 Modilic¡ción
Para modificar deberá seguir los siguientes pasos:

0r3;
l. Dar clic en el botón Modifuar lsqQr.
2. Luego se habilitanán todos los campos a excepción de estado pom qr¡e U¿ Puede

tp,i I

ingresar los datos. Y el botrín cambia auton¡iticarnente a Cons¡lt¡r H!
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modiñcr de 2

formas:
a. Ingresar el g!!go manualrnente en caso de saberlo.

b. fhr clic en lElque prcs€ntá la pantalla de consulta.

Marutal de Asaio SAMOI-I

f¡turr 35.4. Pantalla de Consrha

Desplazarse hasta Ia lír¡ea a consultar y dar doblé clic sohre el registro y
automáticamente s€ cerrani es6 ventana y carga*í el en li ventana de

mantenimiento. En caso de qrrrer salir sin escoger damos clic

CI^r itui para .I,- se
presente la infonnagjon completa en el formulario de manenimiento, y el boton

lb=l
c¿mbia a Gu¡rd¡r lürsdgl

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultar

4. Una vez rcfimlizada Ia informació¡ de clic en Guardar, el sisterna rtrificani la
información y si no hay problemas se presentani Ia siguiente pantalla.

Figure 315. Pa¡¡talla de Conñrmación

Codso Nombe Descrfrion

2 lfEcriaro en Sr§lerols

3 lrqaiero Cofielci{
¡t lecrico en Mecfiica

Oesarol,üdor dE Sa$an*
Jde da Si§erm
Cqradar
Ar6gla motores

.l
Ana¡stas de Sidemrs

lf Con¡utta Gene¡al de Tilulo¡

ocrla Gllüdr t¡ ilsÍ¡ünr}z

5l

,,
l¡cn!¡jr de Sirteñ.

PROTCOM Capíada7-PtúginillE ESPOL
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l. Dar clic en el torn ffmi¡rr H
2. Luego se deshabilitarán todos los campos a exc€pción del uidigo para qrr Ud.

Pueda ingresar Ios datos. Y el botón cambia automáticamente a Co¡¡rttar #
3. Al igual que el caso de la consulta y la modiñc¿ción ud- puede ingesar el código a

Elimir¡ar de 2 formas:
a. [ngresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en E que presenta la pantalla de consulta general.

Si escogemm la opción NO la pantalla volverá hasta antes de dar clic en Guerd¡r,
caso contra¡io se presentará:

FiBurr 35.6. Panralla de lnformación

7.16.4 Elimineción
Para Eliminar rm reglstro debení seguir los siguiortes pasos:

Fgm 35,7. Pañalls de Cons¡lla

Desplazarse hasta la línea a consulE y dar doblé clic soüre el rcgisrro y
automáticamente se cerr¿ní esta ventana y cargani el eÍ la ventara de

mantenimiento. En caso de querer salir sin escoger damos clic

lrfo ¡adn tlodfi(da

Acerta

v
E

Codm Nqnbre gesqbcion

2 lr¡$r¡ero en Slstclras

3 lrupniero Cqr¡ercial
4 Iecrico en Mecs¡im

Desanolador de Si¡¡e¡e
Jde de Si$emas

Cor{adü
Arr¿gla rmlores

1 A¡a[stas de Side$ás

Con3 ulta General de Tilulos

PROTCOM CtpluloT-PáginaIl9 ESPOL
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Maruul de asuario SATIOI.I

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Consult¿r para qlrc se presente la
información en el formulario de mantenimiento, y el bo{ón cambia a

Realiza

4. Una vez elegido la información a eliminar de clic en Realiz-r, el sisErna verificani
Ia información y si no hay em¿rs se la si ente panralla.

Fr$!r¡ 35.t Pa¡talla de Confirmacrón

Si escogemos la opción NO la panralla volveni hasta antes de dar clic en Re¡lizar, caso
contrario sepresentani:

Figun 319. Pa¡rralla de lnformación
BtsUOfECA
CAITIPUü
PEÑA

Oesa. E:úü L lifuín{ir¡?i¿
¡¡,

Mens¿je de sislem¿

¡rúúm in Ehñda

Ace9t

¡i

PROTCOM Copínlo7-PtúginaI2A ESPOL
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Manual de Asuario SAMO].1

S. MENÚ PROCESOS
Este menú tiene como cibjetivo hacer Ios ingresos, consrltas" modificaciotes de las
transacciones importantes de Ia wridad drrcativa para poder llenar €st¡s parbllas deben
estar llenas las pantallas del menú mantenimientos Jra que estas sm las tablas maestras
con las que se alimenta el sistema.

CorÉxirxl I'lü*erú¡üo§ coÉü6¡Reporte5 ses¡idad atr.da

Re{irko / l,l*¡cda
l,lot¿6

R.füm!
DÉtrüJdor¡
Aí$adon
Pl Si(rcin

Figun 3ó. Pa¡talla SAMO l.l Memi Procesos

Para acceder a las opciones del Menú Proceso, el usuario debeni desplegarse en el Menú
hasta la palabra'Procesos', como se apreeia en la figura 176-

Si usa las teclas de desplazamiento, podrá coloc¿¡se en la

presionando la tecla ALT y moviendo las teclas & dirección

deseada

ha-rta
la palabra 'Procesos', como se aprecia en la figura 176 y a corrinuación dar ENTER
en la opción deseada.

Todas las pantallas de proceso del sisterna tienen unos botones de acción en la parte
inferior como los siguientes:

E
O

Sislema Academico "llonl¿

Pfocesos

dé Los Olivls" SAMO 1 .0

¡OTON DE§CRIPCIÓN DE§CRIPCIÓN

t2.)
C¿*da

CANCELA.RNUEVO

m CONSULTAR
S¿¡,

SALTR

a:l
Modba

MODIFICAR #R,,q' ÉE<

PROI:COM Capíralo8-PáginaI2I ESPOL
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l*Ianual de Usuario §AMOI.T

E.l PROCESOREGISTRO
En esta pantalla se ingresa a los estudiades almacerudm desde el menú rna¡úenimientos
como estudiantes de algún curso particular.

trigurr 37, Paríalla SAMO t,l Mer¡u de Registro de Estudiante

E.l,l Nuevo
Para ingresar un nuevo estudiante deberá seguir los siguientes pasos;

Dar clic en el botón Nueryo
Luego se habilitanln todos los campos código para que t-[d Pr¡eda escog'er la

información. Y el boton cambia automáticamente a Guard¡r
. En esta pantalla no se ingresa información se la escoge de las pantallas de

consulta general-
3- Una vez ingresada la informacién de clic en Guardar, el siste¡na verificmáL la

misna si m hay problemas de información se pesentani la siguieúb pmfalla

F[un 37.1. Paralla de Conñrmación

1

2

tlo.nh¿' Á!.¡dos

t)ttoa dr lxitrúaElaE

Oator d. rrdricr¡a.i

I

PÉCtl,.do

l

t

o.r.ii9dg| Eaud¡*r,

Esráci¡dd I

Oa..r¡xb.r & ¡¡i.rrkhE

c@

s!IÚ-

ci!
Pr*
0ocíla

:t Regirt.o d. [rtudk¡nlÉ¡ x

o¿rcáqrrdr lán úr¡ú.P

t

3¿

Meni¿je de Sistema

PROrcOM CtpíwloE-PÉgina122 ESPOL
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Manaal de Asaatio sAMOt-l

Si escogemos la opción NO Ia pantalla volveni hasta a¡tes de dar clic en Guerder,
caso contrario se presentant

Figurr 37.2. Pantall¡ de Información

t.1.2 Consulta
Para la consulta de esu¡dia¡nes debeni seguir los siguientes pasos:

L Dar clic en et UotO¡ Co¡sr¡lt¡r E
2. Luego se deshabilitaním todos los campos a excepcién del uidigo pu'a que Ud.

Pueda ingresar el mismo. Y el botón cambia auúom¿t¡*.*t 
" 

nce¡ize" l§
3- Puede ingresar el código a consultar de 2 fomas:

a Ineresar el códieo manualmente en caso de saberlo.

O. ni ctic en El'que presenta la pantalla de consulra general.

Cualquiera & las 2 formas escog¡da debe darse clic Reeliz¡r !E *ra o,* * pr€s€nre
la informacién completr en el formulario de procesos

Figurn de Consulta

Desple"srse hasta el registro a corsultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la información y automálicamente se c€ffafti esta venlam y el código

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damc clic

frfffrD in,l¡nd@índB¡/

lleni¿iG dr Sirt€nr. t

M¿a¡iqA Apád6
AIl¿( I Iñ¡J. Eot*r
al).l I2 l.rnd¿ F6*t
AI}.(nE TqnJa Roi&r
2q¡aflnt VéraYda
Z¡l(Im Tdrd. Sq¡e§

aIXü¡E rülsel,.t6

0irrr 0üd

tt€q,8d€n
0mú P¡¡

rl
H
F.

Conrull. Geoerat de Regislror

PROTCOM Capíhdo$-Pá9i0a123 ESPOL
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Manual de üsuarto SAMOI.l

8.I.3 Modificación
Para modificar esnrdiantes debeni seguir los siguient€s pasos:

trr-l i

l. Dar clic en el boton Modilk¡r !q.&r
2. Luego se deshabilitanln todm los qmpm a excepción de Írmiculq estado,

distribr¡ción y representante para que U-d. 
, 
ftreda ingresar lc d¡rm- Y el bot&t

a.á"
cambia automáticamente a Consult¡r {l=&

3. AI igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modiñcar de 2
formas:
a. Ingrcsar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en [Glque presenta la pantalla de consulta.

Figura 37.4. Pantalla de Cons¡lta

Desplazarse hasta el regislro a consultar y dar doblé clic sobre Ia linea donde se

encuentra la información y automáticamente se cerrará esta ventana y el código

en la venta¡ra de procesos. En caso de querer salir sin escoger darnm clic

Cualquiera de las 2 formas escogida deb€ dars€ clic Consult¡r Fra que §€

pres€nle la información completa en el formulario de procesos, y el boton cambia a

ffitl
S¡¿¡fl¡¡ l§g¿d¿l

4. Una yez actsaliada Ia información de clic en Guardarn el sistu¡a verificaní Ia
informacíón y si no hay se Ia pantalla.

f¡gürr 37.5. Parnalla de Confirmación

2m{ml f crrd¡ Bos*t
2m{IIP lú¡d6B6rb¡
An{m3 IdrdtÉGd¿s
zú{ml Vc'óYrl¡t
2ú{IIb Idr¡d¡ né'cJ
AI}(IIE nú¡¡.ídc

D¡ñd Dt'¡á
VrriE Eqd

LúvBd.n
Orn Pd.a

(

ilDE-

IU

i? Consull¿ Geñerdl de Regirlrot

tE5.¿ GllÜd ta a{ÜI¡*rB

§

?¿

llenraje de §irlem.

PROTCOM CapífrtloE-Ptúgina124 ESPOL
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lllanaal de llsuario SAMOI.I

Si escogemos Ia opción NO la pantalla volvefti hasta afltes d€ dar ch-c en Guerd¡r,
caso contrario se peseirtará:

Figura 37.6. Pa¡rtalla de Información

BIBUdTDCA
CAMPU§
PEÑA

trfo¡r¡ltirl ¡loúi(adi

tu€Otr

i/
Mensaje de Sistema IE
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Manual de Asua¡io SAM01.1

E.2 PROCESO NOTAS
En esta pantalla se ingrese las notas de los esildiantes matriculados s¡ algún crrrso.

Figure 3t. Pantalla SAMO l.t Meru de Registro de l.loas

8.2.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo grupo de notas de estr¡diantes debení seguir los siguientes
pasos:

I
2

Dar clic an el botón N¡evo J
Luego se habilitafár los campos de disribucion, materia y la segrmda par¿

poder ingresar las nolas y el boton cambia automálicameÍte a Gúirdr
3. Una vez ingresada la inform¿ción de clic en Gu¡rd¡r, el siste¡na veriñcará la

mism¿ si no hay problemas de información se presentani la siguierfe pantalla-

Figure 3t.1. Panta.lla de Corfirmacióu

§i escogemos la opción NO la pantalla volvení hasta antes de dar clic en Gu¡rd¡r,
caso contrario se presentani:

O.tor Prirxirdc§:

ól¡rr''-
PENA

0id¡farrqr:

t
Cuso:

l.l¿ler¡¿ ftdess

dl

ll

'.:.1 .a)

Crtdi §*

$Bu$r"c'A
Dii¡arra I

D*o. &,.LtcrlG

Secf,in

Cic{o

P¡#:

x

O¿r.. GJrdr tá SfarD.oü!,

I

il¿

l¡lefi3¿ir de Sirlemd

PROTCOM Capítulo8-Púginal26 ESPOL
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Marutal de Asua¡io SAMOI.I

l- Dar clic en el uoton consult¡r lE
2, Luego se deshabilitanín todos los campos a excepción del «iügo y la materia para

que Ud- Pueda ingresar los. Y el botón cambia automáticamem* * *t -lE
3. Puale ingresar el código a consultar de 2 formas:

a. lngresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lGl que presenta la pantalla de consulta general-

Figurr 38.2" Pa¡ralla De Inform¡ción

t 2.2 Consult¡
Para la consutta de notas debeni seguir los siguientes pasos:

Figura 3E3. Pantalla de Cons¡¡lta

Desplazarse hasta el registro a consr¡Itar y dar doblé clic sobre Ia lírea donde se

encuentra la información y automiiticame¡rte se cerr'¿ni esta ventana y el código

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizer
la información completa en el formulario de procesos

para (|l¡e se Fesente

¡f{d!}üir¡ ált¡dar¡.dav
l,Ln¡.F d. Shlem¡ E

Cnlo
Rord Bdqrd adv¿al|o i¡uez V6Bp.rtiE ldornlrlt. O¡verslcdo IsEú.1ú

Cr¡soTEIT I

5*

i, Comult¿ de Diltribucione¡ ?

PROTCOM CapltuloE-Página127 ESPOL
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Manaal de Usua¡io

CI,-l1
l. Dar clic en el botón Modif¡crr !e4!ii
2. Luego se deshabilitanin todos los campos a ercepción de naticula, €stado,

distribución y repres€ntante para que Ud. ft¡eda ingresar los datm. Y el botrín

a.gi
cambia arfonuí,ticamente a Consult¡r ¡f1l¿i

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modificar de 2
formas:
a. Insesar el códiso manrÉlmente en c¿so de saberlo.

t. ni ctic en El-que presenta la pantalla de consulta.

E.2.3 Modificación
Para modificar las notas debeni seguir los siguientes pasos:

Figurr 3t.4, Parnalla de Cons¡lta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se

encuent(a la información y automáticamente se cerrará esta ventana y el código

en la vanta¡ra de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic

q;-l\
Cualquiera de las 2 fonnas escogida dcbe dar§€ clic Con¡ulhr x¡'; ¡nra qrr se
presenk la información completa en el formulario de procesos, y el botón cambia a

Guard¡r

4. Una vez arltttalizaÁa la información de clic en Guardar, el sisterna verificaní Ia
información y si no hay prob lemas se la parfalla.

Figurr 3t5. Pantalla de Coofirmación

Esped*dd CÉlo t¿rs:DitF*e
Bdá R{¡d Cdveh¿ Nr¡€2 V.rpartha ht(¡Íldi» Di!6rsliú l.*rre

i*-_*-i

)

.i,J¡

,)

l? Co¡¡ulta de Di!lribuciones F

oe$á ql'& t¿ hrfi¡&óñ?

f

,,
l¡e¡r.ie de Slilerrt

PROTCOM Capítulo8-Púgirú128 ESPOL
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Manual de Asuario s4MOt.1

Si escogemos la opción NO la pantalla volverii hasta antes de dr clic em Gu¡rder,
ca-so conüario se presentani:

Figure3E G Pantalla de Información

Infonnxbn lt'l¡frcade

Arf4tú

v
EMensaje de Sislema

PROTCOM CapíaioE-Púgirra129 ESPOL
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E.3 PROCESO REFORMA CURRICT]LAR
En esta pantalla se ingresa las materias que perten€cenin a una reforma curricular para
un periodo lectivo.

Figure 39, Pantalla SAMO l.l Menü de Reforma Currio¡lar

8.3-l Nuevo
Para ingresar un nuevo reg¡stro deberá seguir los sigrrientes pasos:

Dar clic en el botén Nuevo
Luego se habilitará,n los campos escoger la información y el troton

cambia automáti camenle a Guardar
3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema verificaná la

misma si no hay problemas de información se presentani la siguiente pantalla

F"rgura 39.1. Pa¡talla de C.ouñrm¿ción

t
2

HufÉro Materla ttorar Sem¡flnl

Ir.tor PritthdelE

Feár,a 07¡üt¡?ffi

B

h{odÚcarm ü,
CA.E€¡r ! 4rr

E speci¡ld¡d

M¡lers Oi¡o¡*le¡

Cod6or

CAMPUS
PEÑA

a3

Dcrúlx¡.rt dc acfünE

Ma(eías:

Md.rndi:§
l¡¡formaic¡
Fbica
Evangoto
Ouirüca
Noss i5D

D.t6 tcfrr¡duk

Sec<irr¡: f

.:, Reforma Curricular x

t
.III'

OeJ¿a Olndü t¡ hfr.¡¡dixl7

I

"1,

l¡ensaje de Siilem¿

PROTCOM Capírulo8 -PtúginoliO ESFOL
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Manual de Usuario SAMOI.I

Si escogemos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Gu¡rdrr,
caso contrario se presentaá:

Figura 39.2. Pantalla dc lnformación

8.3.2 Consulta
Para la corsulta debení seguir los siguientes pasos:

I
2
- Dar clic en el botón Consultar
. Luego se deshabilitará,m todos los campos a excepción del código pera que Ud

Pueda ingresar. Y el botón cambia auúomráticaments a Re¡lizer !E'
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en Elque presenta la pantalla de consulta general

Figura 393, Pa¡¡talla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la lírra donde se
encuentra la información y automáticamente se cerraá esta vent¿na y el código

en la ventan¿ de anterior. En caso de querer sal ir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar
la info¡mación completa en el formulario de proceso§

B para que se presente

Irtúr¡diIl r¡tntren dBv
Iteosare d€ sirtefi. E

Ba¡i6
8a¡o 8c-o

B¡sao
S.qrdo

if Con¡ulla 6eñea¿l Relorma Curricul,¡r i

PROT:COM Capítulo t - Ptígino I3l
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8J.3 Modifc¡ción
Para modificar debení seguir los siguientes pasos:

ag
l. Dar clic en el botón Mod¡f¡car Moúc.

2. Luego se deshabilitanin todos los clrmpos a excepción del codigo pma que Ud

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automáticamente a Consultar
a1
lo¡sr.l¡

3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el código a modific¿r de 2
formas:
a. Ingresar el
b, Dar clic en

códi manualmente en caso de saberlo
que presenta la pantalla de consulta.

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la linea donde se
encuentra la información y automáticamente se cerr¿ni esta ventana y el código

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualqüera de las 2 formas escogida debe darse clic Consulter para que se
presente la información compl€ta en el formuJario de procesos, y el botén cambia a

Guard¡r

4. Una vez actualizada la información de clic en Guardar, el sisterna v'erificará la
información y si no hay problemas se presentará la siguiente pantalla-

Figure 39.5, Panralla de Conlirmación

Corluha C,€néral Refor'ña Cu.'iÉul¡r *
E ¡r.{¡#.d I rrb

Bsico Edbo
Ssg¡rdo

OcJ¿¿ rítüd¡ t¡ ifúrn¿(ix¡?

si

,,
alensdje de Skl¿ni¿

PRO'I:COilI Capífrrlo8 -Pág¡aal32

trigurr 39,4. Pantalla de Consulta

en
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Si escogemos la opción NO la pantalla volvení hasta antes de dar clic en Guardar,
caso contrario se presentará:

Figura 39,6. Pantalla de Información

erB,rcnecl
CAMFtT¡
PEÑA

Irf orr¡xix¡ l'lo#icad¿

Areptü

v
Mensaje de Sistema tr"
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8.4 PROCESO DISTRIBTTCIÓN
En esta pontalla se ingresa las materias que perterxxerán a una rcfonn¿ curricular para

un periodo lectivo.

Figura ,lll. Pantalla SAMO tr.I Me¡ú de Distribución

8.4.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos:

[. Dar clic en el botón N[evo

cambia automáticamente a Gu¡rdar
3. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, e¡ s¡sterna verificará la

misma si no hay problernas de información se presentani la siguiente pantalla.

trigure 40,1, Pantalla de C¡nfirmac¡on

SAMOI.I

Máeria ftdesa
1 -:J -

r[-

lr*or Prln b*r:

-=J
-=l

)
-J

Cr¡m:

F.d¡a

t

t

I

l.¡,' -,'
Cryrd¿ 5¡l¡

¡¡ato. S€Grrtdaior:

Ddtor de Distr¡trxint

coúP:

Pd.leh

Scccirr

CLJo:

P*dCc

Dii¡rde:

Ralq¡¡a:

D.FE-

Esgociúdad:

:t Oist¡ibucion x

o.ra. tu¿rdú tr rfütneP,,
Merldi€ de Sirtema

PROTCOM Capírulo8 -Ptóginalj{ ESPOL
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Manaal de Asaario SAMOI-I

Si escogemos Ia opción NO Ia pantalla volveá hasta antes de dar clic en Guard¡r,
caso contrario se presentará:

Figurr ,10.2. Pant¿lla de l¡formación

8.4.2 Consulte
Para la consulta debení seguir los siguientes pasos:

I
2
. Dar clic en el boton coo.olu" H
. Luego se deshabilitanín todos los campos a excepción &l codigo para que Ud-

Pueda ingresar. Y el boton cambia autom¿itica¡nente a Realizar
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a. lngresar el glllgo manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lGlque presenta Ia pantalla de consulta general.

tr

Figura 40.3, Pa¡ralla de Consulra

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobrt la linea donde se

encuen[ia la información y automáticamente se cerrani esta ventaria y el código

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic Realizar
la información compleh en el formulario de procesos

E*-o**rreserite

If¡fqnt{ir¡ Á¡f}xerr.dó-l/

Men¡aie d€ §iitem¿ x

f rclo

Júrc J¡vá t¡rr€ Ed¡i2
J6,EAbalo Iqldá Fo!*s
Bd. 8¡qrl C:rv&h. Nrrz

8áiiro
8e-r

Oiv¿rsii{:¡do l.rc.ro

Cl'so@il
i Conrúlla Gener¿l de Dirt.ibucion I

PR.OTCOM CapimloS -PágirroI35 E§POL
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E.4.3 Modific¡ción
Para modifrcar deberá seguir los siguientes pasos:

a,_gl
l. D¿r clic en el boton Modificar !dt:'
2. Luego se deshabilitanin todos los campos a excepción del códip para que 

fJd
fr, -g i

Pueda ingresar Ios datos. Y el botón cambia auiomáticamente a Consult¡r i§!:l
3. Al igu¿l que el caso de la consulta puede ingremr el ulügo a modificar de 2

formas:
a. lngresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en ll;l que presenta la pantalla de c"onsulta-

F¡guru 40.4. Paflalla de Cons¡¡lta

Desplazarse hasta el registro a corsulta¡ y dar doblé clic sobre la Iínea donde se

encuentra la información y automáticamente se cerrará esta venta¡B y el código

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger dams clic

o, -4
Cualqüera de las 2 formas escogida debe darse clic Consultú 4!l para que se
presenE la información completa en el formulario de procesos, y el botón cambia a

Guarder

4. Una vez acttalizadz la información de clic en Gu¡rdar, el siserna verificará Ia
información y si no hay p,roblemas se presentará la siguiente pantalla-

5.

Figur¡ 40.5. Pa¡talla de Confirm¿ción

C'cb

J¿.rE Ja,.s H(,Éz Ech¿rz

Joa!É Atrcilo Idl¡da Eos.bs
8d¿ 8.q.¡d CdY.dle NrE¿

Ba.;o

o.{crslE* I.Eo

)

, Contull¿ Ge¡er¿l de Di3lrihucion E

ocis¿ Crrfdú L¿ nfuñ.drr?

a

3¿

a¡ent.le d. Siilerna
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Si escogernos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Gusrd{r,
caso conlrario se presentará:

Figura ¿|(,,ó. Pantalla de Información

SAMOI.I

lrfoÍna(iIt Ho'#¡(¡da

AceÉr

{/

Mensaje de Sislema lx
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E.5 PROCESO ASIGNACIÓN
En esta panralla se ingresa y asignan cargos a los docentcs de la unids¿

D.toú Princhalc.:

0oc€rae

Dato6s€curd ¡Dr:

AIEIdc INorüe:

Fed¡d

Asúna(iro de Cargos

Cago:_dspst¡bs;
Dirtqer*e
5ec¡daÉ(l

Sln-
r=ÉlJ
\¿\z)
ñ-:{0
Etl

'"P'

Cüiodr

I

2

Figurr 41. Pantalla SAMO l.l Menú de Asignación

8.5.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botón Nuevo
Luego se habilitañi,n los campos escoger la informrión y el boton

cambia automáticamente a Guardar
3. Una vez ingresada l¿ información de clic en Guardar, el sistema verific¡ni la

misrn¿ si no hay problemas de información se presentafti la sigfrierne pamalla.

F¡gura 41.1. Pantalla de C.onfirmación

I'lurero

ri ftignacion ¡

O¿s¿á Gl'dr la iforñeirl?

E

3¿

llénrd.ie de Sitlem¿
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Manaal de Usuario SAMOI.I

Si escogemos la opción NO la pantalla volveÉ hasta antes de da¡ clic en Guerdar,
caso contrario se presentaá:

Figura rll.2. Pantalla de lnformación

8.5.2 Consulta
Pa¡a la corsulta debení seguir los siguientes pasos:

. Dar clic en el boton coorolta. E

. Luego se deshabilitarán todos los campos a excepción del código para que Ud-

h.reda ingresar. Y el boton cambia automií'ticanenL u nuatza, §
3. Puede ingresar el código a consultar de 2 formas:

a. Ingresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en IEI que presenta la pantalla de consulta general,

I
2

Cualquiera de las 2 formas escogida debe darse clic f,esliz¡r
la informacién completa en el formulario de procesos

Figura 41.3. Partdls de Csnsulta

Desplazarse hasta el registro a corlsullar y dar doblé clic sobre la linea donde se

encuentra la información y aÉomáticamente se cerrará esta ventana y el código

en la ventana de ar¡terio¡. En caso de querer salir sin escoger damm clic

B psfa quÉ s€ p{esenle

If¡fa§|üir¡ Á¡D&e{¡¿dái/
Merlrrje dc sirtr r. x

lloanúrsC.á¡a
0919?Sgl8 JúEJavÉ'
09luHrl9 Jo§reAt rto

BtSEqBll Bo.ó B¿qr¡tl

l¡úEz tche
Iqnalü Ro.*s
C¡¡}etE Nre¡

il Coñ¡úll. GeñE.¿l de 0ocenls! con C¿rgot x

I
I
I
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8-5.3 Modificeción
Pa¡a modificar debeni seguir los siguientes pasos:

q.q'
l Dar clic en el boton Modificar lrltl
2. Luego se deshabilitaní'n todos los campos a excepción del código pra que 

|Jd
a..g

Pueda ingresar los datos. Y el botón cambia automátícamente a Consultrr 4!4
3. Al igual que el caso de la consulta puede ingresar el codigo a modificar de 2

formas:
a Insresar el códiso manualmente en caso de saberlo.

t. »i 
"f 

;c en El-que p'es€nta la pantalla de consulta-

Figura 41.4. Pant¡lla de Consulta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé cfic sobre Ia linea don& se
encuentra la información y automáticamente se cerr¿rá 6sta vent¿na y el código

en la venlana de procesos- En caso de querer salir sin escoger damos clic

g:,
Cualquiera de las 2 formas escogída d€be darss clic Consulter &5 pma que se
presente Ia información completa en el formulario de procesos, y el bmón cambia a

Guarder

4. Una vez actualizada la información de clic en Goardar, el sistema verificani Ia
información y si oo hay as se ta ente pantalla

Figure 41.5. Pantalla de Confirmación

Ceár¿
mlg2mtg J¡¡EJ¡v¿r
09lgml9 J6ÉAbe o
6l$99.l Boa Baquel

Nr¡é: Ecl¡&
Iú¡rda R6.lei
Cdvd€ t¡1r¿

5!t

0.=!q
co

if Conrultr Gsncral de oocGrte¡ con C¡r8o¡ x

.?,i ocrcr a.rrtr rrrúooorl

I

l{en.aje de Sirl¿flia
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Si escogemos la opción NO la pantalla volverá hasta antes de dar clic en Guerd¡r,
caso contrario se presentará:

Frgurr 41.6. Panlalla (b Infofi[ación

lnf orñ¡dcir¡ f.todf tüda

Aceptr

v
Mensaje de Siilem¿ E
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E.6 PROCESO PLANIFICACIÓN
En esta pantalla se ingresa la planificación anual par¿ el año lectivo por empezar.

Figure 42. Pantalla §AMO I.l Nle¡¡ú de Planificación

8.6.1 Nuevo
Para ingresar un nuevo regisho deberá seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botón Nucvo
Luego se habilitaní,n lm campos Para escoger la información y el botón

cambia automáticamefrte a Guardar
f. Una vez ingresada la información de clic en Guardar, el sistema veriñcani la

misma si no hay problemas de información se pesentaní la siguiente panlalla

F¡gur¡ ,t2.1. Pantalla de Confirmación

l.
7

Datos ftlEh.hr:

Desoier :ito- _J

ú;¡6jñ1

a ,m

Fdr)do Nora I

0-J,/06/?ü04

SaLrqio Fr¡ 03/06/a¿

N.Ie d. Pl¿rlf(üim.

03.,1X/2ú14

{B/ffi/m4 6¡¿do Fn

F-l» lr*n dd P¿ndó

E€chá Fh dd Faitdo

Oercrtsfi¡ da OaaoÉ

,l
,J

(

)

Sr¡Lidio lrúrr

6r¡do l¡iir:

l.lro. ñot¡r

F€ú¡ ldi¡

C(qn-

OessbciÍ otd

)üo l{d Gr&

Fedu Gc*a l6/m/rm{ --=

&/$/2mr :)

i? Plalirica.ioñ Anunl x

oeseá ri¡úd, L.iú.n$eir¡¡3¿

Mens.ie de S¡rlem¡
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Manual de Asuario

Si escogemos la opción NO la pantalla volverá hasta antes de dar clic a Guard¡r,
caso contrario se presentanl

F4ure {2"L Pantall¡ de Infornución

&6.2 Consulta
Para la co¡rsulta debení seguir los siguienGs pasos:

. Dar clic en el botón CousultarI
2. Luego se deshabilit¿nín todos los campos a excepción del criügo pora que Ud

SAMO1.1

Pueda ingresar. Y el botén cambia automiíticamerite ¿ Reelizer
3. Puede ingresar el código a consult¿r de 2 formas:

a. Ingresar el código manualmente en cáso de saberlo.

b. Dar clic en lilil que presenta la pantalla de consulta general.

B

Cualquiera de Ias 2 formas escogida debe darse clic Re¡llr"" E p"ra que se presente
la información completa en el formulario de procesos

Figun 42.3. Pa¡rralla de Cons¡lra

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la lí¡ea donde se
encuentB la información y automáticamente se cerrará esta ventana y el código

en la ventana de anterior. En caso de querer salir sin escoger damos clic

Inf(ñn¿d¡ A¡r¡relldav
,rleni.ie de sirterñ. x

Nro Pla¡ Iric¡o Fin Petudo Fqmdo Año

I 03/03/2tr4 06/02/2f105 Tú¡est¡e SobreV
Fomato Noti

:lEl---i

i? Consulla General de Planilic¿ciones 'x
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8.6.3 Modilic¿ción
Para modificar debená seguir los siguientes pasos:

l,,3l
l. Dar clic en el botu Modif¡crr !gf:i
2. Lr ,go se deshabilitanán todos los campos a excepción del codigp paa que Ud.

ar3
Pueda ingresar los datm. Y el botón cambia automáticamente a Coasuller

3. Al igual que el caso de la consult¿ puede ingresar el codigo a modificar de 2

formas:
a. lngresar el código manualmente en caso de saberlo.

b. Dar clic en lElque presenta la panralla de consulta.

Figura 42.4, Pantalla de Cons¡lta

Desplazarsc hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre l¡ line¡ donde se
encuentra la información y automáticamente se cerrani esta ventana y el código

en la ventana de procesos. En caso de querer salir sin escoger damos clic

e-g
Cualquiera de las 2 fonrxs escogida drbe darse clic Consult¡r Eh pera qrr se

Fesente la información completa en el formulario de pro{€so§, y el hohin cambia a

Gua¡d¡r

4- Una vez acfila,lizada Ia información de clic en Guardar, el sistenra veriñcani la
información y si no hay problemas se la si partalla.

Figurr ¿2.5. Pañalla de C¿nfinnación

lrí*: Parod Fin Peri¡do Fsimato Añ.)

I 03/S3/2m¿ 06/02/2005 Trine¡he
Nro Plan Fomalo Ndi

Sobre Veite

',:lr

if Consulta Gene¡al de Planificaciones x

3¿

l¡leñldje de Sirtema )
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Manaal de Asaario SAMOT.I

Si escogemos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Gu¡rd¡r,
c¿so contrario se preseúaní:

Figun 42.6. Pantalla de lnfirmación

Irfsmxin I'lodficada

Areraü

v
ilensaje de Sirlanra t
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Manual de Usuario S4MOI.1

9. MENÚ CONSULTA§ / REPORTES
Este menú tiene como ohjetivo presentar la info¡mación almacemda em la be-re de daros
tales como las ümsacciones importantes de la unidad educst¡% Los nputes son
alimenta&s por los mantenimientos y los procesos del sistema-

CúExin tlat.hi*Es Procej6 s.qridód AFda

s¡ I AIrúÉ'' Por ctrlo
!,bl(es Al¡rú6

F"ryurr ,É, Paú¡lla SAIIIO 1.1 M*ni de Co¡sultac / Rr?ortes

Para acceder a las opciones del Mer¡ú Consultas y Reportes" el usurio debeni
desplegnrse en el Menú hasta las polabras tonsultrs/Reportes', como se aprecia en lia
figura 212.

§i usa las teclas de desplazamiento, podni colocarse en la opciin deseada pimero

presionando la tecla ALT y moviendo las teclas ¿" aro"¡u, EEEIE n*
las palabras'tousultalReportes", como se aprecia en la figura 212 y a continuación
dar ENTER en la opción deseada-
Todas las panlallas de crircrio de reportes del sistema tienen urm bolones de ación en
la parte inferior como los siguientes:

cuado de C*i:ürrt
Doc€fit"5

Pdli¿lü,

fu*foilt
6r&

?Cuando se digita la tecla de vista previa
como la qrp veremos a continuación

se present¿á una ¡nnhlla de reportes

BOTOFI I}ESCHPCIÓN BOTÓN I}E§CRIFCION

PREVIA SALIR

qqgó

Ég<*tu'Z
H>fnñf0.
c0v

PROTCOil Capítulo9 -Ptigina146 ESPOL
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Figurá ,14. Pantalla de Reporte.,r

9.r ALUMNOS
En este menú de reportes s€ muestra toda ta informacion referente r lm alunnoe de la
unidad por dicho motivo se divide en:
Libreta

Parpiales
Supletorios
Grado

Alumnos por curso
Mejores alumnos

9.1.I LIBRETA
Este menú de Reportes presenta información únicamente de calificaciones de
estudiantes.

9.1.1.1 Parciales
Presenta la información de los parciales de estudio que tiene la planificación para dicho
año lectivo.

Figure 45. Pantalla de Crittrio l-ibr€{a calificaciories

BOTON NO}{BRE BOTON NOITIBRE BOTO\ r-.ollBR.E
{(l Ver primero

-31
Menos zrrcm qI Erwiar por

e-mail

! Ver anterior Foot-l Trxrm E Abrir

_d Ir a pigina !U Buscar actual El Guardar

rl Ver
posterior

eüj Buscar
siguiente

Éj Exportar

¡ Ver último el Imprimir sq Salir

sl Mas zoom El Configurar
imfesión

A Ayuda

Düü¡j.[ [- rJ Pe¡ú E- .¡br.dln lñr

5*n p-- E+cddFe
or¡ lhñ--

kr, p¡ñr¡lh .l. Crit.r|or.b tlbr.t. C.lflicrbÉ
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Hay 2 tipos de reportes: General y específico los que se detallanín a continuación

9. 1.1.1.1 Ejecutar Reporte General

l. Escoger el código de distribución dando clic
pantalla. "rE[ S" presentará la siguiente

Figure 45.f. Pantalla de Co¡sutta Paso 1

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre l¿ linea donde se
encuentra la información y automáticamente se cerrani esta vedar¡a y carganí la
información en la vent¿na de criterios. En caso de querer salir sin escoger

damos clic

2. Escogernoa el parcíal desplegando lu li*t" 
Pt# [-l

3. lngresamos el año tectivo 
Año Ledim [--

Una vez llenos los datos de Ia pantalla de criterio ejecrúamos el reporte dando clic en

B

f, Coñrult¿ de oirtribucioner x
Es#cir¡dd

JosrAtÉ.to Iñrda Rcs&s
JirE J6Y;. ñú€ Ech&
Roa B4rd Cdvrhe Nucz

8ói:o
8¿s-o
ln orfii.tica

Bósi:o F-Éo
8s-o FúÉo
DiYe¡slic* Idccú

IEIIEII

!*
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l. Escoger el código de distribución dando clic
pantalla. "rEl S. pesentaná la siguiente

F"gure 45.2. Pantalla de Consrrlta Paso 2

Desplazane hasta el registro a consullar y dar doblé clic sohe la linea donde se

encuenEa la información y automáticamente se cerr¿rá esla ve tam y carpná la
información com en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

damos clic

2. Escogemos el parciat desplegando In lirtu 
Pd [-- .]

3. Ingresamos el año lectivo
Año bctiYo f-

4. Activamos Ia casilla de espocifica dando clic en I E¡pacrica

5. escogemos la matrícula del estudiante dando clic ",EI ." h siguiente
pantalla.

Figura ,ú5.3. Pantalla de Co¡sr¡la Paso 3

C¡cioSeccs¡
Jeue ADato lqnda Bos¿lec

J'rE Jótá Nt,€ Edie
Bora Baqd C-alvach Ntcz

[u¡o
86¡co
8á¡o
lrf(fmdi>n

VesFliú Baio Pr¡€o
Bsico fuéro
Div.rsúE* lrr.Éro

¡'r Consulla de Distribucione3

?m.r@3 aüi.¡¡Éd¡k!
ZúaA¡¡P l-¡t&r.¡a

EI
r!11. trtudi.nia¡ oor C!,i.
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Desplazarse hast¿ el registro a consullar y dar doblé clic sobre la línea donde se

encuentra la información y automáticamenrc se cerraní esta v€nEna y carpná la
información com en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

damos clic

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecr.rtamos el reporte dando clic en

9.1.1.2 Exámenes Supletorios
Presenta la información de los exrirnenes supletorio.

Figun 46. Pantalla de Criterio de Exámenes Supletorios

9.1.1.2.1 Ej ecutar Reporte

[. Escoger el código de distribución dando clic
pantalla. "rE. S" presentani la siguiente

6criedd

oBüür¡drt [- E

,:,al*
BIEi

Es0..¡¡dd

C¡rro

Seoai¡t

Cilo:

Pd#
D¡¡trfr"

l? Libret¿ da C¿llfic..iore! de Supletorio Í
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DirFre Eip€ria¡d.d CElo &ño
J6ue Atdré ¡ a.r¡da Rosáles

Júne JarÉr ñr¡ü €.r¡d:
R..á R4.Él CdvdlÉ Nue¿

Basro
8e;s

Basico hirE o
8üsto Fli.É
oiverslEado fearo

-,§!¡--;

.F|, Con!ulIa d€ Dktribucioñ¿t

Figurr ,16.1. PaÍt¡lla de Cors¡lta

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre Ia lfuea donde se

encuentsa la información y automáticamente se cerrará esta ltsntana y carganí la
información com en Ia ventana de criteriot. En c¿so de querer salir sin escoger

damos clic

L lngresamos el año lectivo

Una vez llenos los datos de l¿ pant¿lla de crilerio ejecutamos el rEporte dando clic en

9.1.1.3 Exámenes de Grado
Presenla la información de los eximenes de grado.

F¡gur¡ ,17. Pantalla de Criterio Exáunenes de Grado

9. 1. I3.f Ejecutar Rcporte

l' Escoger el codigo de distribución dando clic
pantalla,

oEl S" preserhñá la siguiente

6eñe¡d

Disib.i¡x [- fl::l Año Loclivo

E

B
E

a
7
hl

Seccirt

C¡hi

?*
DiilÉl{s

i? Librer! de Catlfic¿cione¡ de fxdnenrr de Grado¡ S

PROTCOM Capíulo 9 - Pti,gina l5l ESPOL
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? Coñsulta de DirlrlbucioñÉs

5ecáíl
Jo'1le Ab€rto To.nal¡ Rosale§

J¿¡ne Ja,rÉ Nl¡lez EclEiz
R(¡a Rqd edvdt¡e Nue¿

Bóico
B..to
IrJdnriücn

Easbo AiE o
Bos¡co EüE o
Div€rslicJo Iác..c

Grsoil

Figure 47.1. Par¡talla de Cons¡tta

Desplezarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la línea donde se

encuentB la información y automáticamenle se c€rrará esta ventana y c¿rgafti la
información com en Ia ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

damos clic

2. lngresamos el año lectivo

U¡a vez llenos los datos de la pantalla de críterio ejecutamos el reporte dando clir¡ en

9.I.2. Alumnos por Curso
Presenta la información de los estudiantes registrados en este afio por cada curso.

r* E¡peclbo 6 ¡Éüg Año Ledi".o

Secc¡on

Ciclo:

Pdaldo

Espcc¡rHrd

Cuso

Figure ,lt, Panralla de Criterio Listado de Alumnos Por Curso

Hay dos tipos de reportes General y especifico de los que hablaremos a continuación

il Pantalla de Crile¡ios P¿ra listado de Alumnos x

PROTCOM Capítulo 9 -Piúgina 152 ESPOL
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9.1.2.1 Eiecutar reporte General

l. Ingresamos el año lectivo a consultar.

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecrfamos el reporc da¡rdo clic en

BItt

PROTCOhI ESPOL

Año Lectivo [--
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9. 1.2.2 Ejecutar rcporte Especifico

l. Activamos la opción de específica dando clic en ' E§pEcrE'o

2. Ingresamos el año lectivo 
Año LÉcl¡vo T-

3- Elegimm la información de la pantalla & criterio tal como rnost aremos a
conh'nuación:

5ec€ion

Ciclo:

Paaleh

E¡pt¿ü{dd

Cuso

Figura 4t.1. Pantalla de Criterio de Listados

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecr.üamos el reporte d¿ndo clic en

9.13. Mejores Alumnos
Presenta Ia información & los mejores alumnos por curso en toda la midad educativa.

Figura {9. Pant¡lla de Criterio de Mejores Alumnos

orstx* [-- El P.d* [-- ¡ñorcdiyo r-
Gerer¿l

I

B
I

Semir¡

Clu*

Paaldo

0ii¡erre:

E¡peclfdd

Cr¡so

¡? Pantáll. de Crilerio de Mejorer Alumnos I

PROTCOM Capítulo9 -Ptúgiaal54 ESPOL

El



Manaal de Asuario SAMOT.l

9.1.3.1. Ejecutar Reporte Gerer¡l

1. Escoger el código de distribución dando clic
pantalla.

erEl s* presentaná la siguiente

, .,s¡1. l

Fignr¡ ,19.1. Pantalla de Conslilta

Desplazarse hasfa el registro a consultar y dar doblé clic sobre la línea donde se
encueütra la información y automáticamente se oena¡ii es!¡ verúr¡l¡ y carganá la
i nformación eta en la venta a de criterios- En caso de querer salir sin escoger

damos clic

2. Escogemos el parcial &splegando 1u 1¡r¡r 
** l--l

3. Ingremmos el año lecüvo 
lño Lectivo [---

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio §ocuamos el rcporte dardo clic en

tt Conrull. d€ Dirtribucionei ,t
CEt)

Jos(E Aterto Tsnd. nosabs

J6ineJdÉ Nl,E¿ Echiiz
Rda R{.Jd CdY¿d€ Nuc¿

8a3a.o
g.s.o
lrlom¡dic¿

8.s¡co A.Ef,
B.sto Phdo
DMali* Idcrro

úrro
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Mtnual d¿ llsuario SAMO1.1

9.2. Cuedro de C¡lificaciones Aru¡l
Presenta la inform¿ción anual de los alumnos por curso en toda la unidad edrrcativa-

Figür¡ 5l). Pa¡talla de Criterio Mejores Alumnos

9.2.1. Ejecutar rcporte General

l. Escoger el código de distribución dando clic
pantalla

o,E[ S" resentui la siguiente

Figum f).1 . Partalla de Cons¡¡lta

Desplazarse hasta el regisfro a consultar y dar doblé clic sohne Ia linea donde se

encuenúa la infbrmación y automáticamente se cerraá esta vÉmtana y caryañ la
información com en la ventana de criterios. En caso de querer salir sin escoger

damos clic

6c¡gC

D¡Eurr'.* T- J Ecr §osláa¡o? 6 ¡,
Año Le.rivs f--

'^ si

§
i¡,

Secin

fih:
Pa¡l¿b

Ori¡edc:

.'f Reporte Gene¡al Anual de Calific¿cioner I

SeccÉn 8¡ño
Josrt A¡rrto I drd. R6dc§
Jnine Jü,/b NúÉz Echa¿
Fs¿ gaqEl Cdvút¡e Nuez

VGsp.rliE Ba¡co
Vs.gÉ,lila Bói'o
Vapeiit hlmntfia

-^- < th

Bá.ico Pt ro
8n6¡o PlEro
Div.rslicado Ierc¿ro

rfifll
if Coniu¡la de Disirib!ciones
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Manual d¿ Usuario sAt{o1.1

2. Escogemos con o sin supletorio el reporte anr¡al 
cc §qletutu? 6 ¡o c si

3. Ingresamos el año lecüvo 
año Ltctivo T-

Una vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el reporte da¡do cüc en

93. Docentes de la Unidad
Presenfa la información de los docentes que laboran o lahoraron en la rmidad Educativa.

a E¡gcc¡bo 6 GerErd

oeerre f -J

Nqnhe:

No¡nbr¿:

BIEl
Figure 51, Pantalla de Criterio de Docentes

9.3.1. Ejecutar reportc General

l. para ejecutar la el reporte como general basta con dar clic en
criterios de consulta-

ya que no hay

"rEl S" presentaná Ia siguients parhlla.
9.3.2. Ejecutar reporte Especifico.

l. Escoger el código de docerte dando clic

Figura 51.1, Pa¡rtalla de Consulta

i-, pantalld de criterior Par¿ Docanlet T

'.¡lu

Bl9Bl3ledrF6J¿.
0913ñESl8 xrr¡áz Ectliz
619ñ€0a¡ CJv.c¡Etlú2

rt Co úlla r.ncrat dc Do.enlc' x

.9t
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Manuol de Asaario §AMO1.I

Desplazarse hasta el registro a consultar y dar doblé clic sobre la línea donde se

encuentra la información y automáticamente se cenará esta I'entarra y carganí la
inlbrmación com en Ia venta¡a de criterios. En caso de querer salir sin escoger

damos clic

lJna vez llenos los datos de la pantalla de criterio ejecutamos el repúrle dando clic en

?i___ l

PROTCOM Capítulo9 -Ptísirul58 ESPOL
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Monaal de Us¿ario SAMOI.I

IO. N{ENU SEGURIDAD
Este menú tiene como oSetivo, como dice su nombre, darle segrridd al siste¡na
Académico Monte de lm Olivos SAMO l.l, aquí se crean, modifiel eliminan,
consr¡ltan usuarios de sistema dependierdo de los permisos que tstga dicho rsuario, el
usuario pincipal es el Administrador el cual tendná priülegios gerenciales-

(üExirn I'larteri¡útos ko(esos CoNrftaslR€gortes Ayuda

"iJ*t' s | "Y

l? Sislema Academico "Monle de Lor Olivos" SAMO t .0

5éE d¿d

Figorr 52. Pantalla SAMO l.I Msmi S€guridad

Para acceder a las opciones del Menú Seguridad, el usuario deberá desplegarse en el
Menú hasra las palabra *§eguridád', como se aprecia en la figura 228-

Ias pantallas del menú Seguridad tienen unos botones de acción en la parte inferior
como los siguientes:

Si usa las teclas de desplazamiento, podni colocarse en la opciqryteseada primero

presionando la recla ALT y moüendo las reclas * ¿,roUuo ElEEl,El *
las palabra aSeguridad', como se aprecia en la figura 228 y a cmtinr¡ación dar
ENTER en la opción deseada.

BOTÓN DESCRIPCIÓN BOTóN DESCRINCIÓN

NUEVO CANCELA-R

m CONSl]LTAR SALIR

g,-4
,'lodica

MODIFICAR
lcAtfBIAR

lcr-nwusuamo
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Manaal de Ilsaario sAMOl.r

r0.r. ustrARro
En esta pantalla se ingresa a los nuevos usuarios de sistema, se corxulta y modifica
dependiendo de los permisos asignados al usuario que inicio el sistsma

Como información adicional esta pantalla solo esmá activa si tiere permisos de
Adminisfrador.

Figura 53. Pa¡talla SAMO l.l Meru Seguridad

l0.l.l Nuevo
Para ingresar m nuevo registro deberá seguir los siguientes pasos:

Dar clic en el botón Nurs'oI
2- Luego se habilitanín los campos escoger la información y el boton

cambia automáti camente a Guardar
3. Una vez ingresada la información de clic en Grardar, el sistema verificani Ia

misma si no hay problemas de información se presentani la siguienre pantalla.

Figura 53.1. Pantall¡ ik Cnnñrmación

Ce&l|. de Do.€r*c:

Oator Dor.nte:

I

_J H

iHornhesr

üAeÉ¡dc I

p
Csrc¿ht -l¡lir

¡

oe5¿¡ tu¡dú tá ifem&ff?,,
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Manaal de Usuario §AMOI-l

Si escogernos la opción NO la pantalla volveñi hasta antes de dar clic en Guarder, o
sea que puede modificar los datos, caso contrario se la siguiente pantalla:

fnfom¡(irr At de¡¡da

F4¡un 53.2. Pantalla de Información

10.1.2 Consulte
Para la consulta deberá seguir los siguiefltes pasos:

v

. Dar clic en el botón ComsultarI
2. Luego se deshabilitaní,¡l todos los cirmpm a exc€poón del id_usrwio y passrrord

que Ud. debe ingresar. Y el botón cambia automáticamente a Reeliz¡r al
dtgitar el botón, se presentani la pantalla de los permisos qr.re tisre ese usuario:

r.Jgr.io I rA.r*át-iOn dsl usrüb Peírúsos I

t.e' "r'i
C*ela S*

Figure S3.3. Pantalla de Usuarios - permisos

tleruaie de Stlem¡ E

EfTifIaffII
Fec+¡a

1

a )

Eacrrci¿l
Gerencial

lnsqt
y' lrnat

Dd-
t9¿

Usdde
I Updale

I
§

t
I¡

ixi? Usuarias
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Mantal de Usaario S.AMOt.I

10.13 Modilic¡ción
Para modificar debeni seguir los siguientes pasos:

ell
l. Dar clic en el botón Modifrcar lsq"ri
2. Luego se deshabilitaníLn todos los campos a excepción del id_usuario y el password

o,11,
que Ud, debe ingresar. Y el botón cambia automiáIicamente a Coos¡lt¡r 4!{

3. Al igual que el caso de la consulta se presentanfu los permisc asigrndoa y Ud
podrá modiñcarlos.

tlqjaa I rOartficaoOn dGl uglarb a."it* |

!iÉ iir:.ir

v
Carc¿lal :-aút

Figun f1.4. Pantalla de Usr¡arios - permisos

4. Una vez actualizada la información de clic en Reelizar, el sisterna verificará la
información y si no hay problemas se la pan¡alta

Figure 53.5. Pantall¡ de Corñrmación

Si escogemos la opcién NO la pantalla volverá hasta antes de dar clic en Guerdar, o
sea que puede modificar los datos nuevamente" cáso contrario se presentanÉ Ia siguiente
pantalla:

I¡TDiI',FTÍI
Fer$¿

a l

['i
Dd^GerenciC

Gerer¡ciel
lñsal

.ú lnsÉ,,t
Updde

( Uñe,.e

xit U¡uarios

II
I
Ii

Oe.aá úJ¿.dr t¿ ifúr¡drl.i?,,
Mellt¿ié de Sirteni!
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Irf Érí¡arirr t'iodt¡d¡

Acefir

v
llenraje de Sistema G

Figure 53.ó, Padalla de lnformación

10.2. CAMBIO DE CLAVE DE USUARIO
Esta pantalla permite cambiar Ia contraseña del usuario activo.

S
A

Figure 54. Pantalla SAMO t.r Metr¡ Seguridad - Cambio Clave

10.2.I Cambier
Para ingresar un nuevo registro deberá seguir loa siguientes pasos.

Dar clic en el botón Cambiar
Luego se habilitanín los campos Clave y Confirmación que ud- Debe ingresar y el

boton cambia autom¡í,§camente a Guerdar Esdf
Una vez ingresada la información de clic en Gurrdar, el sislema veriñcaní la
misma si no hay problemas de información se presentaá la siguietrte panfalla

Figura 54.l. Pantalla de Confirmación

I
2

3

¡o16r, lJ*l- AD.,to Apefdos

iücü{;

Datos de DfiÉrrtG:

Dit6 de UJlrarix

¡d t rlt rio: It P

O¡vc: I

lra'¡o Ieci,fr h?f z:83Cottgo:

.

C€ncd¿, !¡lr

To{oda Eos#

r? C¿mblo de ClavE de Usuario x

o"re. Cdrt*r t d¿¡r¿?i/
Iten¡ric de SislGrl. ffi
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Manual de Ílsua¡io SAMOI.I

Si escogemos la opción NO la pantalla volveni hasta antes de dar clic en Gu¡rdar,
caso contrario se presentará:

Figura 54.2. Panta.lla de tnfiormación

g si*ema cerróra la sesbo gara q.te 5e üden hE cdrÉú,

A{eptd

v
llensaje de Sistema
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Manual de llsuario &4M01.1

REPORTES
Como anexo presentaremos los reportes del Metú de Co¡sult$ / n€porter los cuales
no presentamos en el capítulo 9 de este manual,

LIBRETA DE CALIFICACIONES

Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Repone de Calificaciones

Cu§o
lI¿Ekúa 200400ú,

Ert ocinlll¡.|
P.¡l ¡leao

It cr¡do

Aesio
B

Iomala R6a¡es

ü.r
P.cia

8a5&o
7

lleEmáa¡s
túÍndft
fls;¡
k ¡0elo

l{osÉ algo

t0
r0
t0
l5
t8
?0

&,e¡rlo

l.lcr¡,¡
É

lldl,r ñola ltra.r

Primero
Est sci¡llad

)1
!)
¿5

t5
5É

5A

17

t0
m
r0
t0
?0

l0
r0
ta
?0
18

10

10.6?
r§.ül
riÍú
rf.@
rao?
l§,6?

C.ü B¿ü¿o

BIBU{}rECA
CAMPUS
PEÑA

CUADRO DE CAI,IFICACIONES

ltan Lota Nol¡

fomda Ros¡b3 Derir, Drrel

r/ighia Raqüe¡
iloefnf Aelfn

,5
t5
IE
r6

't0

r0
t0
t0

-¡5,00

r5.ü)
t5.25
t5.25

t5
r5
t5
't5

.¿0

20
?o
1t
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CALIFTCACION ES DE SUPLETORIOS

@Un¡dad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte de Calificacionos Oe Srpletorios

clr30
tsp€cir¡¡l¡l Cit 8¿5ro

BIBUüTECA
CAMPUS
PEÑAE

?0úr00ül
?04{0002
?OÚIBÜÚI

¡[¡{000¿

m0¡i0ú03
lo0r2um2
2ma rú€0r
2m{ 2008t

rp.¡do
fomal¿ Rosaks
Toñela Rosáles
Tornale Rosales

V¡rqírua Reuel
DaÍd Oenél
Noe¡tt Beleí

10

r0
t0
10

Lllrlcra¿
?oot0003
?otL@02
200r000r
2001000¿

¡l E!.üúraé
tü)r1üu¡3
1úa2úO2
lü0al tnor
200amoo1

fD.fdo

Tomalá Ro§ales

lloartac
Jorue Al¡.rh
Vrrq¡í¡a Raqcl
Dend D¡ftel
Noemy gelen

xdl¡
10
z
g
't0

CALIFICACIONES DE EXAMENES DE GRADO

Un¡dad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte do Calificaciones De Examenes de Grado

cu60
tsp.cl¡Id¿d
Pd.{elo

C¡d. tlaers{icado

¡¿t¡' icuL tlEslnd.Ilc
?o0{D0¡}5 ?m}ttor}05

aDcldo ttooüre
2Ü

t{.t¡qir

Lúi¡t¡ td Etrr¡¡rc
2m400ú5 200{10005

AI¿fdo
Tomda ReyEs omerPaú

Xd¡
t2
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LTSTADO DE ALTJMNOS POR CTIRSO

Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte de Ah¡mnos Por Ctnso

E§pe{}úd¡a
P .¡ol,o

l&Íkr¿¡ D E$ll¡.ya¿ loe]llo

200a0006200{10006 monserraE Ielixil¡rlo

B¡-.iao
E

EspGcLrld¿d

U¡n kdn D Ell¡rxras A,.¡¡lo OiECA
?00¡r000r
2@añ3
?ú040002
200{otx¡¡

200ar 0¡¡ol
?00¡ r (¡003

?úoa2ú00?
20012f100¡

\árginia Raqrel
No€Írt Belen IaiBrralo

Espécirlód mlÚ¡a¡á E oit,st ú

¡l¡¡-ú¡ DEsrrI¡r€ 
^t¡.316

?fi)40005 200110005 for¡ala Retes

MEJORES PRO}ÍEDIOS POR CURSO

Unidad Educativa Monte de Los Olivos
Reporte de Mejores Promerfos

Esoecü*d¡l lld.
P.ra¿

¡l¡ricra¡
200{Bo0f
20ú10üú3
?00am02
2U0.000¡

H Hu¡aae
?004'1080r
20t,¡t{¡úo3
züla20m2
xna2w)a

¡rardo

-fornala Ros¡aes
Tomala Rtselgs

Dsid D¡rlaet

Vngr$a R.qEl
Norr¡r8efa!

,lot¡ ha¡a{.
1{.00
,t,ao
t{.t0
r5,20
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DOCENTES DE LA TINIDAD

Unidad Educativa Monte de Los Ol¡vos
Raporto do Docer*es Oo La Unidad

@
BIBLITMfA
CAMzuS
PEÑA

1o...-. ¡t ¡4. ¡.¡ér.. E$e. Ü r
ra¡

?¡5Í58 15

lo..áÍ. rcaaao I.tld. t& t&
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GLOSARIO

Acceder
Ingresar, conceder, llegar a un lugar específico

Actualizar
Renovar, refrescar, nrodificar datos.

Agrupar
Convocar, reunir, juntar información.

Archivo
Casillero, documento, registro de información

Arrancar el Sistema
Iniciar el programa.

Arrastrar
Des'lizar, mover, empuj ar el Mouse

Base de Datos
Información almacenada acerca de los datos relevantes del sistema

Bloqueada
Información u opción con acceso restringido.

Cargar
Abrir, entrar ingresar a un objeto o pantalla.

CD-ROM
(Compact Disc-Read Only Memory). Unidad de lectura de disco compacto.

Cerrar
Finalizar, terminar un proceso o panta'lla.

CIic
Presionar el botón principal del Mouse.

Componentes
Módulos, archivos, programas adicionales que usa el sistema para poder funcionar sin
novedades.

Configurar
Establecer, proporcionar de características especiales a los programas para mejor
firncionamiento.

Consistencia
Confianza, solides, confianza en los datos de la base.



Integridad
Veracidad, realidad, hon¡adez de datos en la base.

Convenciones Tipográficas
Disposiciones del manejo y entendimiento del manual.

Deshabilitar
Desactivar, bloquear no permitir hacer algo

Desplazarse
Trasladarse, deslizarse, moverse a algrin lado

Desplegar el menú
Extender, dilatar, expandir el menú de opciones

Digitar
Escribi¡ pulsar un botón o botones en caso de ser una frase.

Doble Clic
Pulsar dos veces el botón principal del Mouse.

Driver Do Microsoft Access
Librería o dll para la conexión entre visual Basic y Access.

DSN
(Data Source Name). El nombre de fuente de datos proporciona conectividad a una base

de datos a havés de un conductor de ODBC. El DSN contiene el nombre de la base de

datos, el directorio, el conductor de la base de datos, el UserID, la contraseña y sirve
para llamar la información de la base de datos.

Eliminación lógica
Cambiar el estado de un registro mas no eliminarlo fisicamente de la base.

Exportar
Enviar información o guardarla en otro lugar.

Formato
Forma, hechura, conformación de un objeto o datos.

Ícono
Dibujo, ilustración, figura pequeña que representa a un programa

Directorio
Ruta, lugar o carpeta en el que se guarda la información.

Ejecutar
Hacer, elaborar, activar una opción.

Estructurado
Ordenado, organizado, armado de una manera para flácil entendimiento.



Integración
Unificación, unión de datos o entre datos

Interfaz
Mascara de un sistana o pantalla de la misma

Legible
Comprensible, claro, explicito, información accesible.

Listado
Reporte, detalle de información.

Manipular
Manejar, operar, maniobrar, usar información.

MB
(Megabyes) un MB equivale a 1.024 Kilobles (KB), y a su vez un KI| equivale a
1024 bles que es la unidad mlnima de la computadora.

Mhz
(Megahertz) Megahertzios. Un millón de hertzios (Hz). Se mide en megahertzios el
ancho de banda que puede admitir un monitor y también la velocidad de los
microprocesadores.

Modificar
Cambiar, variar actualizar la información original

Módulo
Grupo de archivos y/o programas, sirve para ordenar información por categorías.

Omisión
Hacer algo por estiiLndar

Orígenes de datos ODBC
Open Data Base Connection (Conexión abierta a base de datos). Es una forma de
conexión de datos, independientemente del lenguaje o programa que estemos
utilizando. Cada fabricante provee su propia libreria( DLL ) con las ca¡acterísticas de
conexión a las bases de datos.

Pantallas de criterio
Pantalla que recopila información para ejecutar reporte en base a esta información.

Presionar
Pulsar, aplastar, digitar un botón.

Mono usuario
Para un solo usuario.



RAM
Las siglas de RAM significan Random Access Memory o Memoria de Acceso
Aleatorio.

Registro o Llnea
Es una localidad en la base de datos.

Reiniciar
Empezar nuevamente algo.

Ruta
Lugar donde se almacenara algo; direccion de almacenamiento

Señalar
Apuntar, marcar, puntear con el Mouse.

Soporte
Respaldo o apoyo de datos.

Tablas maestras
Bloque de datos principal.

Trans¡cciones
Movimiento de información o procesos.

Ventana
Se refiera a la pantalla activa.

VGA
(Video Graphics Array). Matriz (Array) gráfica de video. Estándar de presentación de
video de IBM, La mayor parte de los adaptadores VGA proveen resoluciones 640x480,
800x600 y 1024x768 con al menos 256 colores.

Vista previa
Vista antes de impresión.

Zoom
Aumenta o disminuye el tamaño de página, letras, fuentes, etc.

Seguridad
Conftarva, certeza, convicción en los datos ingtesados.


