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CAPITULO 1

1 INTRODUCCION

Este Manual le presentard al usuario el uso general del Sistema,
como ingresar, como ejecutar sus opciones y como terminar la sesidn.
Usted puede usar este Manual en paralelo con la ejecucion del Sistema
adquiriendo destreza en su uso.

1.1. Presentacion del Sistema

El Sistema Integrado de Control de Proyectos (S5.1.C.P.) le
rermitird mantener un control total y exacto de los recursos asignados a
cada proyecto, visualizar graficamente la variacidén entre los recursos
asignados y los montos ejecutados de los proyectos en periodos de tiempo
determinados.

Ademas establece controles de ingreso al sistema con el fin de
mantener la integridad de la informacién. El Sistema permite tambien el
Mantenimiento de los archivos mas importantes gue son usados.

Una de las funciones especiales del Sistema es permitir al usuario
la generacion de reportes de acuerdo a sus necesidades, tomando la
informacién de los archivos del Sistema.

Los médulos por los que esta formado el sistema son:

Contabilidad y Presupuesto por Proyecto
Seguridades

Mantenimiento del Sistema

Generacidn Automatica de Reportes

1.2. Objetivos del Manual
El objetivo de este manual es que el usuario en corto tiempo se

familiarice con el uso del sistema evitando posibles errores y guiandole
en la correccion cuando estos ocurren.

CAP 1. Introduccidn Pag. 1-1
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1.3. Usunarios a quien esta Dirigido

El Mamal estd orientado a los usuarios que tengan conceptos de
Contabilidad General, Presupuesto, la operaciones diarias del departamento
vy conocimientos generales sobre el manejo de microcomputadores.

) L]
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CAPITULO 2

2 . PASOS PRELIMINARES PARA USO DEL SISTEMA

2.1. Reqguerimientos de Equipo

1. Un computador personal PC/AT o PS/30.

2. Un minimo de 640 Kbytes de memoria.

3. Tarjeta de control de monitor, con capacidad de graficos.
4. Monitor monocromatico o color.

5. Impresora matricial de 9 pines y 132 columnas.

2.2. Regquerimientos de Software
1. Sistema Operativo D.0O.S. versién 3.0 o superior.
2. Base de datos relacional FoxBase version 2.0 o superior.
3. Graficador para base de datos DGRAPH versidén 2.0 o superior.

4. Un editor de textos de pantalla completa TURBO editor.

.
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CAPITULO 3

3. INSTALACION DEL SISTEMA

Para la instalacidén se provee de un programa llamado INSTALO1.BAT
(Archivo de Procesos en lote), el cual se encarga de la instalacidn del
Sistema. Los pascs para la instalacidn del sistema son:

1. Encienda el computador y el monitor. El computador
pedirda que ingrese la fecha, y la hora actual. Una vez
ingresada esta informacidon, el computador mostrara el
cursor (prompt) que es

C:>

En caso de trabajar en un computador conectado a una red

se muestra:
F:>

2. Cuando el computador muestra el cursor (prompt) digite:
INSTALL91 . BAT

Presione la tecla << ENTER >> (ver el apendice scbre
teclado del computador) y el programa se encarga de la
instalacion del sistema.

3. El programa INSTALLO91_BAT muestra por pantalla los
mensajes correspondientes en caso de error, y le indica
la accién a tomar. En caso de una instalacidn
correcta se muestra el mensaje correspondiente.

[ ] [ ]
CAP 3. Instalacidn del Sistema Pig. 3-1
Realizado por: Wendy Lara R.

Yavier Santos A.




Sistema Integrado de Control de Proyectos 5 Manual de Usuario
[ ] ]

CAP 3. Instalacién del Sistema Pag, 3 -2
Realizado por: Wendy Lara R.
Yavier Santos A,




TRk i A T T P

3

ARRANQUE DEL SISTEMA

CAPITULO




Sistema Integrado de Control de Proyectos Manual de Usuario
L ] L]

CAPITULO 4

4. ARRANQUE DEL SISTEMA
4_1. Como Iniciarse en el Sistema

Estando en el directorio raiz del disco duro (C:\> o F:\> en caso
de trabajar en wna red) ingrese al directorio SICP91 usando el comando
del DOS ed de la siguiente manera:

C:\> CD SICP91 <<ENTER>>

Refiérase al Apéndice Al para la manipulacién del teclado

NOTA -
del computador.

Ina vez que esta en el directorio digite la palabra SISTEMA v la
la tecla << ENTER >> (vea el apendice de uso del teclado) inmediatamente
se mostrara la pantalla de control de acceso al sistema que es la
siguiente:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 8/ABR/91
CPPRO0OO PANTALLA DE SEGURIDAD DEL SISTEMA 10:34:36

ROTA ; Ingrese Humero de Usuario  [9999]

CAP 4. Arranque del Sistema Pag. 4-1
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Usted debera ingresar su nimero de usuario en el formato indicado v
sn contrasefia la cual no se vera por pantalla.

AHVEF?%WKUA
Usted tiene tres cportunidades para ingresar correctamente
los datos de control de acceso al sistema, de los contra -

rio la ejecucidén del sistema termina, vy lo sacara al
D.O.S.

in easo de que Usted se haya equivocado al digitar el nimero de
usuario ase le presentard el siguiente mensaje de error y debera
reintentar en el ingreso.

TER ))'ﬁgr;=ﬂont1nuaf§

Si Usted ha ingresado mal su contrasefia se le presentara el
siguiente mensaje de error y deberda reintentar el ingreso.

ik RS RE

L]
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4.2. Opciones del Ment Principal

Inmediatamente se presentard el MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA vy
usted esta listo para trabajar.

CEE-FEC-ECUADOR DEFTD. PRESTACION SERVICICS 11/ABR/91
CFMNGQOO0 HENU PRINCIPAL DEL SISTEMA 16:03:04
1. CONTRERILIDAD
2, FRESUFUESTO

. SEGURIDAD
MANTENIMIENTD DEL SISTEMA
5, GEMERACION AUTOHATICA DE REFORTES

.
.

5. SALIR AL D.D.S.

NOTA : Espere un momento ......

Utilizandoe las teclas de movimiento del cursor Usted puede
seleccionar el médulo que desee. La funcién de cada médulo sera
descrita a continuacidn:

] ]
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4.2.1. CONTABILIDAD

Este moédulo 1le permite a Usted llevar un control de todos los
recursos utilizados por los proyectos. La Contabilidad General es
llevada independiente para cada proyecto. Emite reportes financieros
para la toma de decisiones.

4.2.2. PRESUPUESTO

Este médulo le permite a Usted asignar v controlar las partidas
presupuestarias para cada proyecto. El control presupuestario es
llevado a nivel de cuentas, ademas emite reportes presupuestarios
comparativo con los montos ejecutados y estableciendo su variacianes.

Adicionalmente le permite visualizar gréaficos estadisticos que
relacionan el presupuesto y montos ejecutados por periodos. -

4.2.3. SEGURIDAD
Este médulo se encarga de mantener los controles necesarlos para
accesar al sistema, de esta manera toda la informacién que es importante

para Usted mantendrid su integridad.- Usted debera establecer que
personas podréin accesar y a que procesos ellas accesaran.

4.2.4. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

Aqui se ejecutan todas las operaciones requeridas por el Sistema,
para asegurar la integridad fisica de la informacién.

Esto se refiere a respaldos hacia y restauracion desde diskettes,
adicionalmente le permite regenerar indices de las Bases de Datos.

CAP 4. Arranque del Sistema ' Pdg. 4 -4
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4.2.5. QBNERACION AUTOMATICA DE REPORIES

Esta es una funcién especial del Sistema, aqui Usted puede definir
vy ejecutar sus propios reportes, seleccionando informacidén que desee de
la Base de Datos del Sistema.

4.2.5. SALIR DEL SISTEMA

Esta opcién le permite salir del Sistema (5.1.C.P.) vy lo regresa
al ambiente del D.0.S..

CAP 4. Arrangue del Sistena Pég, 4 -3
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CAPITULO

S. MODULO DE CONTABILIDAD

5

Una vez seleccionada la opcién de Contabilidad del Menmd Principal,

ge presentard la siguiente pantalla.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS
CPMNOGOO HENU PRINCIPAL DEL SISTEMA

11/ABR/91
16:11:08

[, B L B

o

CONTABILIDAD
PRESUFUESTD
SEGURIDAD

HANTENIHIERTD
GENERACION AUT

.+ SALIR AL D.0.S

1. PROCESOS DIARIOG

2. HANTENIMIENTO DE CUENTAS

3. PROCESOS PERIDDICOS

5. MENU ANTERIOR

NOTA : Espere un momento por favor.......

Seleccione la opcidon deseada usando las Teclas de movimiento
cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.

CAP 5. Médulo de Contabilidad
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Formato de Ingreso de Campos

Incluimos esta seccién porque consideramos que era necesario para
que el uguario pueda darse una idea general del formato de todos los
campos que se ingresardn en la mayoria de los procesos del sistema del
Sistema y que desde un s86lo lugar los relacione.

Dependiendo del proceso que esté corriendo el usuario existiran
consideraciones adicionales sobre el ingreso de datos, esto ya lo maneja
cada proceso.

Entre los datos comunes de ingreso podemos incluir los siguientes:

NMimero de Subprovecto
Son dos digitos numéricos [99] que deben ser ingresados. El

subproyecto debe existir en el archivo de descripciones caso contrario
le enviara el mensaje de que no existe es Subproyecto.

Fuente de Fondos

Se trata de la fuente que financia un determinado proyecto. Este
campo tiene dos posibles valores que son:

AT > Comunidad Econémica Europea
[B] -> Contraparte Nacional (Gobierno)
Clasificacién de Fondos

Los Fondos indépendiente de su fuente tienen una clasificacién.
Las posibles clasificaciones son:

o Técnico
[E] —> Equipos
(F] - Funcionamiento
xy - No clasificados

CAP 5. Mddulo de Contabilidad Pdg. 5 -2
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Nomerc de Cuenta

Este es un nimero de Cuenta valido para un proyecto. Esto quiere
decir que existe la descripcidén de la cuenta en la tabla de
descripciones, y que existe como cuenta para un proyecto en el archivo
maestro de cuentas.

Este nimero existe en el plan de cuentas y su formato es [9999].

L ] L
CAP 5. Médulo de Contabilidad Pdg. 5 -3
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5.1. Procesos Diarios

Esta opcidén incluye todas las operaciones relacionadas con los
comprobantes, tanto mantenimiento y  reportes como lo muestra la
siguiente pantalla.

CEE-FEC-ECUALCR DEPTZ. PRESTACION SERVICIOS 11/RER/91

CRMNILOC MENU DE PROCESDS DIARICS 16:12: 38
£

| l 1. MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES

Z. REPORTE DE DIARID POR FECHAS

S. MEKU ANTERIOR

e i

NOTA : Cargando programa
espere uan momento....

Seleccione la opcidn deseada usando las Teclas de movimiento
cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.

1 - 1
CAP 5. Mbdulo de Contabilidad Pag. 5 -4
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5.1.1. Mantenimiento de Comprobantes

Aqui se realizan todas la operaciones sobre los comprobantes como
son: Ingresos, Consulta, Modificacién y Eliminacidn. Como lo muestra
la siguiente pantalla:

| CEE-PEC-ECUADIR DEFTO. PRESTAC
ENU DE PROC

CPMALLGG ]

0K SERVICIOE L17ABR/91
BSOS DIARIOS 16:26:37

§ 1. MANTENINIENTO DE COMPROBANTES E
Z. REPORTE DE LIA,

i, INBRESD
3. HENU ANTERICR § 2. CONSULTA

3. MODIFICACION
&, ELIMINACION

i i S, MENU ANTERIOR

ILIIIIIIIIIIIIIII

NOTA E Ezpere un momento.......

Seleccione la opcidon deseada usando las Teclas de movimiento
cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.

CAP 3, Mbdulo de Contabilidad : Pdg. 5 -3
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5.1.1.1. Ingreso de Comprobantes

En esta opcién se ingresa y verifica 1la’  informacién de
comprobantes, para salir de esta opcidn presione la tecla <<ESC>>. La
pantalla para ingreso de comprobantes est4d compuesta de tres partes.
Ver el siguiente grafico:

s Area de Cabecera

» Area de Detalle

= Area de Totales

I -
CEE-PEC-ECUADOR GEFTA.

FRESTACION SERVICIOS 1/ENE/BO
CPPRI11LL IKGRESO DE COMPROBANTES 0:47:51
Mus. Froyecto : Froyecto
Mum, Comprobte: 0 Concepto @
Fecha Comprobte: 91/G1/80
Num. Chegue : 0 AREA DE CABECERA '
tin Cuenta Nombre “Tipo - Debito ; Credito
i 0.0 0.0
2
1
i
| 8 AREA DE DETALLE
b
7 AREA DE TOTALES
b
%
l
NOTA : ingrese Numero de Proyecto [99]
'
CAP 5. Médulo de Contabilidad Pég. 5 -4

Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A,




Sistema Integrado de Control de Proyectos Manual de Usuario
L] ]

AREA DE CABECERA
Esta area contiene la informacién de cabecera que identifica

completamente un comprobante. .os datos de esta A&rea son ingresados
86lo una vez, se incluyen:

Nimero de Subproyecto
Presione la tecla <<KSC>> 'si1 desea salir del ingreso.
Se deben ingresar nimeros validos de subproyectos en el formato

que 8e le indica 31 no ingresd correctamente se le presentara el
siguiente mensaje de error:

Namero de Comprobante

Se debe ingrésar un numero de comprobante que no haya sido
ingresado anteriormente, 81 ya existe se le mostrard el siguiente
mensaje de error:

or

sra Lontin

] ]
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Fecha de Comprobante

Se debe ingresar la fecha a la que pertenece el comprobante, se
asume la fecha del Sistema, pero el usuario puede modificarla si es
necesario.

NOTA -
No se pueden ingresar comprobantes para fechas mayorizadas
la fecha debe ser mayor a la fecha de ultima mayorizaciodn.
|
NOTA - .
Deben ingresarse comprobantes con fecha mayor al ultimo
cierre del mes.

S5i Usted cometiéd algin error al ingresar la fecha se le presentara
el mensaje de error correspondiente.

fue mayorizada

< ENTER Fara Continuar

Namero de Cheque

El nimero de cheque corresponde al ultimo girado en la cuenta con
que se paga. HEsto debe ser controlado y verificado por el operador del
sistema.

] = " 3
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Debe ingresar en el formato especificado, y 8i comentié algin
error se le presentard el siguiente mensaje:

" Beneficiario

Es el nombre de la persona natural o Jjuridica a favor de quien se
gira el cheque. Este campo no puede ser blanco.

Concepto

Es el justificativo 6 motivo por el cual se gird el cheque. Este
campo no puede ser blanco.

[ ] 1
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PE. ESCUELAS |ECNOLOGH

AREA DK _DETALLE -

Esta area contiene la informacién detallada del comprobante,
cuentas contables afectadas, operacién sobre cuenta contable y monto de
las operaciones. Esta informacién es usada para generar los asientos
contables.

El detalle de un comprobante puede tener dos ¢© mas lineas.
Cada linea de detalle cuenta con los siguientes campos (ver grafico):

Numero de linea

Numero de la Cuenta Contable afectada
Nombre de la cuenta Contable afectada
Tipo de Operacidn sobre la cuenta
(debito / credito)

» Monto de Operacion

f}iEE-FEC-EEU&S‘{JF CEFTC. PRESTACION SERVICIGS 1/ERE/E0
CPPAELLL INGRESG DE COMPROBANTES 0147551
Mum, Froyecto s Froyetto
Num. Comprobte: Concepto
Fecha Comprabte:
Num, Chegue
tin Cuenta Kogpbre Tipo Debito Credito
i
| 3
P4
&
7
]
NOTA i ingrese Nuserc ge Proyecta [99)
i I}
{ ] 1
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Cada linea de detalle serd ingresada en el sistema tomando como
fuente los COMPROBANTES correspondientes. A continuacién se detalla
la forma correcta de ingresar, y los rangos validos para cada campo.

Nimero de Linea

El nimero de linea del Pomprobante es puesto en pantalla por el
programa. El wusuario puede ingresar comprobantes con un Maximo de
Ocho lineas de DETALLE.

Namero de Cuenta Contable

El nimero de la cuenta contable es ingresado por el usuario. La
cuenta debe existir para el proyecto al que corresponde el comprobante.
Un_ numero de cuenta no vuede eer usado  dos veces en el mismo
comprobante.

NOTA :
Para terminar el ingreso de un comprobante digite la
tecla << ESC >>
NOTA -
Una cuenta no puede ser usada dos veces en el mismo
comprobante.
1 ’ 1
CAP 5. Médulo de Contabilidad ) Pag., 3§ - 1l

Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.



Sistesa Integrado de Control de Proyectos ‘ Manual de Usuario
L} . L]

Si una cuenta no ha sido c¢reada para un proyecto, el sistema
presentara el siguiente mensaje de error.

S5i se intenta usar una cuenta dos veces en el mismo comprobante se
rresenta el siguiente mensaje de error.

i

o puede usar {a cusnta dos Vece

» Fara vontinuar

Nombre de La Cuenta Contable

El nombre de la cuenta contable es generada por el sistema. El
usuario no la debe digitar.

Tipo de Operacion

En este campo debe ingresar el tipo de operacién que se ejecutara
sobre la cuenta. Este campo tiene dos posibles valores [D] para
débitos sobre una cuenta v [C] para créditos sobre una cuenta.

Monto de la Operacion

Este es el monto del débito o crédito que se efectua sobre la
cuenta anteriormente ingresada. Este monto puede incluir decimales,
pero no puede ser cero.

] ]
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AREA _DE__TOTALES

En esta Aarea se presentan los totales de débitos y Créditos
del comprobante. Este total se muestra por pantalla, y se actualiza
cada vez que se ingresa una linea del comprobante.

1 ]
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COMO GRABAR EL COMFROBANTE

Cuando se termina de ingresar la ultima linea del comprobante, el
cursor se posicionard en la siguiente linea en blanco de la pantalla.
En este momento se presiona la tecla << ESC >> y se presentara por
pantalla una pequeiio meni de con las opciones Grabar, Modificar o
Eliminar el comprobante. (Vea el Grafico).

| 1
1EEE-FEC-EEUQEBR DEFIG, FRESTACICN SERVICIGS IIENEfaﬁi
|iFFR1111 INGRESL DE COWPROBANTES O:di:ﬁlf
{ i , ) . el cr
i Num, FProyecte @ BE Froyecto + ADMINISTRACION
| Num. Comprobte: 207 Beneficiar.: TALLERES “"EL NECANICO®
i Fecha Comprobte: 15/04/41 Concepto .: FAGOD UE FACTURA DE
; Nus, Cheque ¢ 7u2 REFARALIDNES !
. gz . = : i
Lin Cuenta Nembre Tipo Debito Credito

1 5161 GASTD AUTOMOVILES D) 100, 060

Z 1158 BANCD DEL PACIFICO C 100,00

§ e

5 ! ACEFTAR !

& MODIFICAR i

7 CAKCELAR 5

8 ; |

100,00 160.00
NOTA - use 1a tecias [}l para escoger la opcion

|

Usted debe escoger una de las opciones usando las teclas de

movimiento del cursor. Las funciones del meni se detalla a
continuacion. -

[ ]
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ACEPTAR

Con esta opcidén el comprobante se graba en el disco. Para
poderse grabar un comprobante debe cumplir con las siguientes
condiciones:

CONDICIONES PARA GRABAR
COMPROBANTES DE KGRESO

1. El namero de Comprobante debe ser Gnico para el
proyecto.

2. La Fecha del Comprobante debe ser mayor a las ultimas
fechas de Mayorizacion y Cierre.

3. Las cuentas no deben ser usadas dos veces para el
detalle de comprobantes.

4. Los montos totales de Debitos y Creditos deben ser
iguales.

Una vez grabado el comprobante la pantalla queda en su estado
original, pidiendo el ingreso de otro comprobante.

MODIFICAR

Con esta opcidn se permite modificar las lineas de detalle del
comprobante, NO las de cabecera. El cursor se posicionara sobre los
nameros de linea de detalle. El usuario usando las teclas de

movimiento del cursor selecciona la linea a modificar, digita
<<ENTER>> y se permite el reingreso de esa linea.

51 desea afiadir lineas, el usuario debe posicionar el cursor sobre
una linea en blanco, digitar << ENTER >> y se permitira el ingreso de
la nueva linea.

Una vez modificada (o afiadida) una linea se presentarad nuevamente -
el meni para grabar, modificar, o eliminar el comprobante.

' B 1
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L] ]
ELIMINAR

Con esta opcién el comprobante NQ se graba en disco. El
comprobante queda eliminado. Despues de esto la patalla queda en su

eatado original, pidiendo el ingreso de un nuevo comprobante.

En este momento Usted puede ingresar un nuevo comprobante o
reingresar el que fue eliminado.

L} % L]
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6.1.1.2. Consulta de Comprobantes

Esta opcidén permite consultar los comprobantes gque han sido
ingresados. Para consultar un comprobante se debe conocer el nimero
de del proyecto y €1 nimero del comprobante. La pantalla para
consultar un comprobante es

LEE-FEC-ECUADOR DEFTO. FRESTACION SERVICIOS 1/ENE/B0
CPPRILLZ CONSULTA DE COMFROBANTES 0:47:3
Num. Froyectp i Froyecto
Num. Comprobte: Concepto
recha Conprobte:
Num, Cheque '
[ Lin Cuenta Nompr e Tipo Debito Credito
{1
' 4
5
h
7
8
NOTA ! ingrese Numero de Froyecto [%9]
i
'
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Usted debe ingresar el numero del proyecto y presionar <<ENTER>>

luego ingresar el numero del
el sistema opresentard toda la
siguiente ejemplo:

comprobante y presionar <<ENTER>> entonces
informacién del comprobante como el

CEE-PEC-ECUALOR DEFTG. PRESTACION SERVICIOS leHE!éE]
CPFRILLZ CONSULTA DE COMPROBANTES (':47:51!
Num, Froyecto : G0 Froyecto ¢+ ROMIHISTRACION '
Num, Comprobte: 3ol Benefigiar.: [ALLERES “EL MECANICO" ’
Fecha Comprobte: 15/04/71 Concepto .+ FRBD DE FACTURA DE }
Kum, Cheque 1 702 REFARACIONES |
i
1
Lin Cuenta Nombre fipe lebito Credito
TR .7 BASTO ALTOMOVILES D 100,00
2 1135 BANCD DEL PACIFICD € 104,00
§
3
b
1
8
106,90 100,06
NCTA i Fresione cuaiguier tecla para continuar ia consuita
L
]
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Si el comprobrante ha sido mayorizado, un asterisco se presentara

junto al numero de linea de detalle. (Vea el siguiente gréafico.)
| e
iCEE-PEC-EEUﬁDER EFTG. FRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
it?PRlil? CONSULTA DE COMFROBANTES 0:47:51
!
| Num. Proyecto : &0 Froyecto ¢ ADHINISTRACION
i Mum. Comprobte: 12l Beneficiar.: TALLERES "EL MECANICD"
} Fecha Compropte: 10/04/91 Concepto .3 FAGS DE FACTURA DE
i Mum, Cheque : 702 ; REFARACIONES |
r i : _?I
Lin Cuerta Nombre Tipo Dedito Credito 1
I B3 EY1 GASTD AUTORGVILES ] 166,00
2% 1133, "BARLD bee FACIFILY L 100,00
4
K
&
7
g
160,00 100,06
NOTA : Fresione cualquier tecia para continuar la consulta

Una vez presentada la inforpacién el sistema le pedird que digite
cualquier tecla para continuar. La pantalla sera restaurada a su
estado original y se permitira la consulta de otro comprobante.

] 1
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6.1.1.3. Modificacién de Comprobantes

Esta opcidén le  permite modificar comprobantes que fueron
ingresados al sistema. El primer campo que se debe ingresar es el
nimero de provecto. Para salir de la modificacidin de comprobantes
debe digitar << ESC >> en el nimero de proyecto.

El sistema s6lo permite la modificacidon del Area de detalle del
comprobante, no se permite modificar el Adrea de cabecera. Si desea
modificar el Area de cabecera debe eliminar el comprobante y
reingresarlo.

No se pueden modificar comprobantes ya mayorizados. l
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pantalla:

51

se presentara

la siguiente

CEE-FEC-ECURDOR DEFTC. PRESTACION SERVICIOS 1/ERE/BD
CFFRILIS MODIFICACION DE COMFROBANTES 0:47:51
Num. Froyecto : Froyecto
Num, Comprobte: U Concepto
Fecha Cosprobte: 01/04/80
Num, Cheque . E
Lin Cuenta Komore Tigo Pebito Credito
i 0.0 0.0
2 ]
4
5
3
7
g
NOTA : Ingrese Numero Qe Proyecto [99]

Usted intenta modificar

un comprobante

mostrard el siguiente mensaje de error.

ya

mayorizado se

CAP 5, Médulo de Contabilidad

Realizado por:

Wendy Lara R.
Xavier Santos A.

Pdg. 5-21



Sistema Integrado de Control de Proyectos Manual de Usuario
] i 1

El sistema le pedird que ingrese el nimero de proyecto y el nimero
de comprobante. Con esta informacién el sistema recupera el
comprobante vy lo muestra por pantalla. .

El cursor se posicionara sobre los nimeros de lineas del
comprobante. Usando las teclas de movimiento del cursor, Usted debe
elegir la linea de detalle que va a modificar. 51 se posiciona sobre
un una linea en blanco, s8e adiciona una linea al comprobante.

(vea el siguiente grafico.)

{
CEE-PEC-ECUADOR DEPTO, PRESTACION SERVICIDS L/ENE/BG
CFFR1113 KODIFICACION BE CONFRODBANTES (:47:31
kum. Proyecto : 80 Froyecto @ ADMINISTRACIGN
Num. Comprobte: 123 deneficiar.: TALLERES ™EL MECANICD"
| Fecha Comprobte: 15/04/9) Concepto .: FAGD DE FACTURA DE f
Num., Cheque : 70Z REPARACIONES [
Lin Cuenta Nombre Tipo Debite Credito
1) BASTD AUTODHOVILES ] 106,00
2 1155 BANCG DEL FADIFICD € 100,09
3
4
3
b
7
B
106,09 100,00
HOTA i ’ Jse ta teciss [l para escager la cpcion
Una vez elegida la linea a modificar digite << ENTER >> . El

gistema pedirda el ingreso de cada campo de la linea de detalle. Una
vez ingresada la informacién el cursor nuevamente se posicionaréd sobre
los nimeros de lineas. Seleccione la siguiente linea a modificar
0 una linea en blanco si desea adicionar lineas al comprobante.

] 1
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Cuando haya terminado de modificar el comprobante, debe grabar
las modificaciones. Para grabar el comprobante, debe digitar la
tecla << ES5C >> vy se presentara en pantalla un pequefio mena como se
muestra a continuacion.

CEE-PEC-ECUADCR DEFTO. PRESTACION SERVICIGS 1/ENE/BC
CPPRILLZ MODIFICACION DE COMPROBANTES 0:47:51
Num. Froyecto s 50 frayecto i ADRINISTRACION
Nua. Coaprobte: 323 Peneficiar.: TALLERES “EL RECANICD"
Fecha Comprobte: 15/04/91 ) Conceptc .: FAGD Dt FACTURA DE '
Kum. Chegue : 702 REFRRACTONES i
Lin Cuenta Nombre Tipo Debite Credito
1. Blkl BASTO ARUTHMOVILES ] 100,08
2 1155 BANCG DEL FACIFICO C 100,400
4 p— 5
3 ACEFTAR i
4 WODIFICAR |
7 CAMTELAR
B
100,00 150,00
NOTA 5 Use la teclas [7]1 para escoger ia opcion
? :
i
B”‘H}‘.‘H'-C :
- . -CA
DE ESCUE a3 (ECHULOGICAS
1 1
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ACEPTAR

Con esta opcion se graban las modificaciones  hechas al
comprobante. Kl comprobante se podra modificar nuevamente, siempre que
- no se haya mayorizado.

NOTA -
Para grabar el comprobante los totales de debito y
credito deben ser iguales.

MODIFICAR

Con esta opcion se permite modificar las lineas nuevamente antes
de grabar el comprobante. No existen limite en el numero de
modificaciones que se puede hacer a "un comprobante siempre que las
cuentas v los montos de las modificaciones sean validas.

Si desea afiadir lineas, el usuario debe posicionar el cursor sobre
una linea en blanco, digitar << ENTER >> vy se permitirA el ingreso de
la nueva linea.

Una vez modificada (o afiadida) una linea &8e presentara nuevamente
el 'mend para grabar, modificar, o eliminar el comprobante.

ELIMINAR

Con esta opcidn NOQO se graban las modificaciones hechas al
comprobante. El comprobante queda como estaba antes de las
modificaciones. Despues de esto Jla patalla queda en su estado

original, pidiendo otro mimero de comprobante para modificarlo.
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5.1.1.4.

Esta opcién le permite

ingresados al sistema.
namero de proyecto.

digitar ‘<< ESC »>> en

eliminar

Eliminacidén de Comprobantes

comprobantes

EL primer campo que se debe ingresar es el
Para salir de la eliminacion de comprobantes debe
el numero de proyecto.

que fueron

NOTA -

No se pueden modificar comprobantes

va mayorizados.

Para la modificacidn de comprobantes

pantalla:

ge presentara la siguiente

i
iEEE-?EE-ECUAD&E DEPTD, PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/B0
CPPRiL11A ELIMINACION DE COMPROBANTES 0:47:51
Num. Proyects : Froyecto
Hum. Comprobte: Concepte
Fecha Comprobte: &1/01/8u
Mum. Chegue 0 i
Jlf
Lin Cuenta Nombre *Tipo Decito Credito
i 0.0 .0
H
&
g
‘;; E—
| NoTn ingrese MNumero de Froyects [99)]
|
1 '
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Si Usted intenta eliminar un comprobante vya mayorizado se

mostrara el siguiente mensaje de error.

El sistema le pedira que ingrese el numero de proyecto y el nimero
de comprobante. Con esta informacién el sistema recupera el
comprobante v lo muestra por pantalla. Adicionalmente muestra un
pequefio mena para verificar la eliminacién del comprobante.

N 1
?&EE—FEL—ECU%Q?H PLETE, FRESTACION SERVICIOS leNE/B?s
{CPFR1ILT MODIFICACION DE COMPROBANTES 0:147:3

Nue, Froyecto @ 80 Froyecta @ ADMINISTRACION
Num. Comprobte: 323 Beneficiar.: TALLERES "EL HECANICOD®
Fecha Comprobter 15/04/91 Concepto . FPAGD DE FACTURA DE
Nua, Chegue @ J02 REFARACIORES |
Lin Cuenta Nostre Tipo febits Credito
R - H GASTO AUTOMOVILES H 106,00
2 1155 BANCOD DEL FRLIFICO L 106,09
q 1
] ELIMIRAR i
& CANCELRR i
; i
i
5
100,01 100,00
NOTA : Use 1a tecias [1!i para escoger ia opclon

{

L] . N ]
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ELTMINAR

Con esta opcidn se elimina el comprobante. El comprobante es
eliminado fisicamente del archive. El nimero de comprobante se usar
nuevamente -para otro comprobante.

NOTA -
No se puede eliminar comprobantes ya mayorizados.

51 se intenta eliminar un comprobante yva mayorizado, se presentara
el siguiente mensaje de error. .

Despues de esto la pantalla regresa a su estado original, pidiendo
el siguiente comprobante a ser eliminado.

CANCELAR

Con esta opeidon el comprobante no es eliminado. Este es un
punto de verificacidon para que el operador este seguro de que quiere
eliminar el comprobante. Despues de elegida esta opcidn la pantalla

retorna a su estado original, pidiendo el siguiente namero de
comprobante a ser eliminado.

i 1
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5.2. Proceso de Mantenimiento de Cuentas

oo — Sk . : . —r
ICEE-FEL -eCURDUR tFilb, PRESYALIUN SERVICIUS 11/ABR/S!
' -y - = AR A N B
iCFﬁNGqu ficau FRINCIFRL DEL SISTERA ig:ilivg
|
i r_ ]
- i ; _ § 1. CONTABILIDAD |
i 2. PRcalrFdEsTo |

3. SEGURIGAD r 1
4, BARTENIRIENTOD B 1. PROCESOS DIRRIOS i
¥. GERERACION nUT_ 2. MANTENIMIENTO DE CUENTRS!
3. PROCESLS PERIGDICUS l
|
|
i

. NERY ANTERTUR

(]

HERE i Espere ui momento por favor..oi..

En este mddulo incluyve todas las operaciones gue se relacionan con
el Plan de Cuentas y del Archivo de Descripciones utilizado por el
Sistema y la emision de reportes. y consultas.
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A continuacién se mostrara la pantalla de Proceso de Mantenimiento de
Cuentas:

r
-
& -

B 1. MANTENIMIENTO DE CUENTAS
. FLAN DE CUENTAS

I MANTENIMIENGO DESCRIFCICH

S ——

5. FERU ANTERIDR

NOTR T Largando prograng

! gspere un momento,...

Seleccione la opcion deseada usando las Teclas de movimiento

cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del
Teclado.

[ ] { ]
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6.2.1, Mantenimiento de Cuentas

Aqui se

realizan todas
Ingresos, Consultas,

las operaciones sobre

Modificacién y Eliminacidn.

muestra la pantalla referida:

las cuentas
A continuacion se

Ccomo

iEEE FEC-ECUADIR DEFTO. 'FES CIGN SERVICIO3 LL/RBR/91
EEFﬁNIPG@ HEN DE PROCESDS D MANTENIMIENTD TE CUENTAS 16115258
B
E
| P 1 1
i ! 1. HGNTENIHIENID DE EUENTRS g 3
| 2 Fu-h CE \_JENI»-I - ] |
? k. 1. BANTENINIERID i i INGRESD E
i § 2. CONSULTA | |
; ; i 3, MOBIFICACION |
i §. ELIMINACION |
i !
| |
i S. MENU ANTERIOR
, : j
l |
; i
|
‘
|
- . .
i HOTA Largsndo prograna
i espere ¢n mosento,... |
1 e OO UURUN RO MY O |
Seleccione la opcidén deseada usando las Teclas de movimiento
cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.
| ] ]
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6.2.1.1. Ingreso de (Cuentas

Esta opcidn le permite a Usted ingresar nuevas cuentas al Plan de
cuentas de un provecto determinado. Las cuentas deben ser ingresadas
independientemente para cada proyecto ya que la contabilidad se lleva de
la misma forma. La pantalla de Ingreso de Cuentas es la que se muestra
a tontinuacion:

iCEE-FEE-EEhﬁQBE DEFTH, FRESTACTON SERVICIOS it/
iEFFRiEli INGRESD DE CLENTAS 1he

Fuente Fondo

Num, Froyecto :
Clasificacian

Kum, Cuenta i}
i Hivei :
' Grupo :

Cta. beneral
Cta. Cierre

Saldo Inicial : .5/,
Del Feriedc
Saldo Actual : 5/,

NGTG g Ingrese Fuente {#A] CEE  [E] Uontraparte Nac,

Lan (E5L Gale al Menu

Los datos que se requiercn en el ingreso de CQuentas son los
giguientes:

] ]
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Fuente de Fondos

Deberd ingresar la fuente en el formato ya indicado, si Ud.
ingresa mal la fuente de Fondos el siguiente mensaje de error se le
mostrara:

Una vez que ha ingresado correctamente la Fuente de Fondos la
descripcion de la fuente se le mostrara junto a su ingreso.

Nimero de Subprovecto
Ingrese el mamero de Proyecto en el formato gque le indica el

sistema vy que fue explicado anteriormente. 5i el Proyecto que ingresd
no existe se le presentara el siguiente mensaje de error:

Error el Proyec

Una vez que ha ingresado correctamente el Proyecto, su descripcidn
se mostrara junto al numero.

] L]
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Clasificacién de Fondo

El Sistema le presentard una ventana para que Usted pueda elegir
la Clasificacidn del Fondo. ‘El sistema mostrara por pantalla la
inicial de la fuente de fondos que lUsted elija. Supongamos que elige la
clasificacion Técnica, entonces se le mostrard 1la T, asl como lo
demuestra la signiente pantalla:

;CE ~PEC-ECUADCR DEFTO, FRESTACIOW SERVICIOS llrnﬁn':ii
iEPFhIL 1 iNGRESD DE CUENTAS 16:55: ‘?l
! Fusnte Fordc @ @ COMUNTDAD ECCNOMILA EURGFEA i
! Num. Proyects ¢ {0 EVALUACIDA DE RECURSUS
Clasificacion ¢ T ; )
Técnica
Kom, Cuenta ¢ 0 Equipo |
Nivel : L Funcionamiento
| brupo : Mo Clasif,
| {ta. beneral
Cta. Cierre

Saldo Inicial : 5/, ;
Del Periodo : &/, 00,00
Saldo fActual @ 57, 00.9¢

=
o
-
r—

Ingrese Fuente ([A] C
Con «ESC>

EE  [B)] Contraparte Nac.
Sale al Henu

Nimero de Cuenta

Usted debe ingresar el numero de Cuenta de acuerdo al formato que
le indica el Sistema y que ya se explicd anteriormente.

L} ) & ]
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Si Usted ingreso equivocado el mmero de cuenta se le mostrara el
siguiente mensaje de error:

51 Usted ingresa una cuenta que ya existe para ese proyecto se le
presentara el siguiente mensaje:

La cuenta que Usted ingrese debe tener ya creada su cuenta
general .

Para crear una cuenta debe existir en el archivo de cuentas la
cuenta de general correspondiente. 51 no existe la cuenta de mayor se
mostrara el mensaje de error por pantalla indicando la cuenta de mayor
que debe ser creada.

1 L]
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NOTA -
Las cuentas son siempre creadas con saldos cero.

Una vez que haya ingresado correctamente el numero de la cuenta el
sistema le presentard informacion sobre la cuenta creada. Como lo
muestra la siguiente pantalla:

CEE-FEC-ECUADCR DEFT., FRESTACION SERVICIOS 11/RBR/T1
EFPRIZ1L INGRESD DE CUENTAS 156:35:32
Fuente Fondo ¢ A COMUNIGAD ECONDHICA EURDPEA
Num. Froyecto @ 10 EVALUACION BE RECURSEDS l
l Clasificac:on I ‘ |
.f ; . ] " .i
i Num, Cuents @ 1403 CAJA MENDR - PROYECTOS
'; Nivel P4
i frupo ¢ RCTIVD
Cta. Genperal : (400
cta, Dierre ¢
| Salda [nicial 5i; OU00
el Fericdo S/, 00,00
Salcc Actual 3 &0, 00
| !
| i
!._.___._.__.____A il il i kel
{ NOTA y LES 38LD05 INICIALES 30N SIEFPRE
i {on <E5C> Sale al Henu
1 [ ]
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5.1.2.8. Consulta de Chentas

Debido a que la contablidad es llevada por subproyvecto, cuando usted
consulta un nimero de cuenta, se presentard esa cuenta de cada proyecto.

El sistema le pide que ingrese el mimero de Cuenta en el formato ya
conocido (segun el plan de cuentas), a continuacidén se muestra la pantalla
inicial de la consulta:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 11/ABR/91
CPPRI212 CONSULTA DE CUENTAS 16:58:00

Hum. Cuenta 0

BIB! ‘-T‘ e
DE ESCUELAS {ECNULOGICAS

ROTA : Ingrese numero de Cta [9999]
Con <ESC> Sale al Menu Anterior

Si Usted ingresa una cuenta que no existe se le mostrard el
siguiente mensaje de error:

[
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Una vez que ha ingresado correctamente la cuenta el sistema le

muestra informacion tal como:

s Numero y mebre del Proyecto
« bHaldo Inicial

» Saldo del Periodo

s Saldo Actual

" Mnn£0 de Presupuesto Asignado

= Saldo por Utilizar

‘ A continuacién la pantalla con la informacion mencionada
anteriormente:
CEE-PEC-ECUADUR BEFTU. PRESTACION SERVICIGS 1/ENE/8Y
CPPR1212 CONSULTA DE CUENTAS 21303
Num, Cuentas 1405  CAJR WENOR PROYECTGS
Froy. Kombre INICIAL FERIODD ACTUAL  PRESUF  SALDD
§ [
10 EVALUACIDN DE $0.,00 30,00 40,00 $0.00
I 20 PESCA ARTESANA §0, 00 $4,00 £, 00 $0, 00
i
|
l
H
.|
KOTh ; Digite coslquier tecla para Conbinuar
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6.1.2.8. Modificacién de Cuentas

Esta opcién le permite a Ud. modificar informacién de las cuentas,
los finicos datos que Usted puede modificar son:

s (Clasificacion de Fondos
s  Fuente de Fondos
El sistema le mostrard una pantalla parecida a la pantalla de
Ingreso de Cuentas, v le pedira el numero de Proyecto y la Cuenta, ambos
en el formato indicado. i
Una vez que verifica que el proyecto y la cuenta estén correctos,

presenta la demAs informacion de la cuenta, como lo muestra la siguiente
pantalla: '

CEE-PEC-ECUADOR DEFTH, FRESTACION SERVICIOS Li/ABR/S1
iCFPE1213 " . MODIF ICACION BE CUENTAS 17:03 ﬁﬁi
ll J
i
|
i Hum. Froyecio: it eVALUACIUN DE RELURSUS
} Niw. Buoiks @ 1403 CAJR HENOR - PROYECTOS
l. Fuente Fonds h  COHUNIDAD ECONOMICA EURUFEA ||
. Clasif. Pray @ P TELNICA IR S
| Nive] : i
Grupo : ACTivD
Cta. Benerai : 1405
Cta. Cierre N
S5aido Inic:al:
i Del Feriody
i Saida Actuai
; NOTA ! Inoreze Numero ge Frovecto [59]
i Con <ESC: Sale al Menu Anterior ' }
' 1
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S6lo agquellos datos que se encuentran en subrayado pueden ser
modificados, utilizando las teclas del cursor posicionese en el dato que
desee y presione la tecla <<ENTER>>, v proceda a modificarlo. El

Sistema verificard que la nueva informacidn esté correcta enviandole el
respectivo mensaje de error cuando ocurra ano.

L}
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5.1.2.4. Kliminacidn de (uentaas

Esta opcién le permite a Usted eliminar una cuenta del Plan de
Cuentas de un determinado proyecto.

El Sistema le presentara una pantalla como la que se muestra a
continuacién vy le pedirid el Nimero de Proyecto y Nimero de Cuenta que va
a eliminar. Se realiza la verificacién de los datos ingresados
mostrando el correspondiente mensaje de error si hubo alguno.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 11/ABR/81
CPPRIZ14 ELIMINACION DE CUENTAS 17:03:55

Num. Proyecto: 10 EVALUACION DE RECURSOS
Num. Cuenta : 1405 CAJA MENOR - PROYECTOS

Fuente Fondo : A COMUNIDAD ECONOMICA EU
Clasif. Proy : T TECNICA

Nivel : 4

Grupo : ACTIVO

Cta. General : 1400

Cta. Cierre e

Saldo Inicial: 00.00

Del Periodo : 00.00 [ELIMINAR ]

Saldo Actual : 00.00 [CANCELAR ]

NOTA : Con Fechas del cursor seleccione la accidnm

El sistema le da la alternativa de cancelar la opcidn en caso de que
Usted se haya equivocado de Cuenta.

L ]
CAP 5. Midulo de Contabilidad Pag. 5-40
Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.




Sistema Integrado de Control de Proyectos ¥ Manual de Usuario
] ]

Utilizando las teclas de manejo del cursor lUsted selecciona la
accion. 51 selecciona CANCEKLAR el registro no se elimina y regresa a
pedirle un nuevo numero de Proyecto.

5i selecciona ELIMINAR el registro es eliminado y el GSistema le

enviara el siguiente mensaje:

REGISTRO DE CUENTA KLIMINADO
<<ENTER>> PARA CONTINUAR
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6.2.2., FPlan de Cuentas

En esta opcidén el Sistema emite un Plan de Cuentas ya sea para un
proyecto o para todosvlas proyectos,

Una vez que Usted selecciond esta opcidon el Sistema le presentara
el siguiente mensaje:

A continuacion se le presentarid la siguiente pantalla:

CEE-FEC-ECUADOR DEFTO. FRESTACION SERVICIOS L1/ABR/91

CRRFI220 FLAN DE CUENTAS 17212225

Kua, Proyecto

ro Froyecto (59] o (#9] Todos
tSL- 3aie ai Henu Anterior

1 '
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Usted debera
Formato de Ingreso

ingresar el namero de

de Campos

Proyecto
anteriormente explicado

considerando el
O digite %k gi

desea el Plan de Cuentas correspondiente a todos los proyectos.

51 Usted ingresd

incorrecto el namero del Proyecto,

el siguiente

mensaje de error se le presentara v debera reingresarlo.

8i el ingreso fue correcto
nmero de Proyecto la descripeion v le
Impresora 6 a la Pantalla. Asi:

el sistema

le presentarda Jjunto al
da la alternativa de palida a la

CEE-PEC-ECUADOR
CFRO1220

CFRS FLAN DE CLENTAS

DEFTO, FRESTACION SERVICIDS

11/ABR/91

17:12:25

) Hua, Froyecto ;

EVALUACIEN DE RECURSCS

) [
IMFRESORA
FENTALLA

NOTA : Ingrese Mumers Froyecto {97) o [34] Todos
1
1

L §
e al Menu Rnteriar
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Seleccione la opcidn deseada usando las Teclas de movimiento
cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.

Si selecciondé la salida por pantalla sélo se le mostraran 12
lineas de informacién y si es por impresora son 30. 51 su impresora
estd desconectada o apagada el sigulente mensaje se le presentara:

EMTER o Fara Continuar:

L

La informacidén que presenta esta opcion es la siguiente:

s Nimero de Cuenta.
s Descripeidn,

» Tipo de cuenta que puede ser Activo (ACT), Pasivo
(PAS), Orden (ORD), Ingreso (ING) vy Egresos (KGR).

s Gue Tipo de saldo posee : Débito (DB) 6 Credito (CR).
« El Nivel de la cuenta (1 - 4)

s [La Cuenta de balance superior

s La Cuenta de cierre superior

» La secuencia en que se presentan.

] 1
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51 Usted selecciond por ejemplo el provecto 10 la salida sera la
siguiente:

LEE-FEL-ECURRDR BEFTD, FRESTRUION SERVICIOS L/ENE/BU
CFRFLZE0 FLAN TE CUENTAS (:07:17

. KUH. PAG. 1
FROYECTD # ¢ 10 -- EVALUACICN Db RECURSDS

t 1
CTA. NOMBRE - . GRUPD DB/CR HIVEL GERERAL CIERRE SEC.
k. % — P i
1e06  ACTIVES ACT b 1 e 1
100 LAJA Y BANCDS ACT DB 3 LR Z
1161 CAJA HENOR ACT DB 4 100 1
162 CRJA FRINCIFAL ACT UE Ll 1109 L)
y 1125 BCO, FACIF. OF.FRGYV. sU ACT B 4 1100 3
1130 KCD.PACIF. FONDD ADH,$U ALT VB i L1066 b
[400 CUENTAS POR COBKAR fitl 1] 2 1006 7
1805 CAJA MENGR FRUYECTUS RET OB 4 1400 B
1800 FONLDS ALT DB i 1000 7
[RO5 MUEBLES Y ENSERES ACT DB 4 L80G 10
S0 PASTVES FA3 Ok i b i1
2100 CUENTAS POR FAGAR FAS LR 2 2000 12
] L}
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Si Usted digita ¥* la misma informacién serd separada por Proyecto,

siguiente pantalla le serd mostrada:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
CPRP1220 PLAN DE CUENTAS 00:07:17

NUM. PAG. 1
PROYECTO # : 10 -- EVALUACION DE RECURSOS

* *

Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.

CTA. NOMBRE GRUPO DB/CR NIVEL GENERAL CIERRE SEC.
»* -
1000 ACTIVOS ACT DB 1 ——— 1
1100 CAJA Y BANCOS ACT DB 2 1000 2
1101 CAJA MENOR ACT DB 4 1100 3
1102 CAJA PRINCIPAL ACT DB 4 1100 4
1125 BCO. PACIF. OP.PROY. $U ACT DB 4 1100 5
1130 BCO.PACIF. FONDO ADM.$U ACT DB 3 1100 6
1400 CUENTAS POR COBRAR ACT DB 2 1000 7
1405 CAJA MENOR PROYECTOS ACT DB 4 1400 8
1800 FONDOS ACT DB 2 1000 9
1805 MUEBLES Y ENSERES ACT DB 4 1500 10
2000 PASIVOS PAS CR 1 —— 11
2100 CUENTAS POR PAGAR PAS CR 2 2000 12
CEE-PEC~-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
CPRP1220 PLAN DE CUENTAS 00:07:58
NUM. PAG. 5
PROYECTO # : 20 -- PESCA ARTESANAL
CTA. NOMBRE GRUPO DB/CR NIVEL GENERAL CIERRE SEC.
"1000 ACTIVOS 3 ACT DB 1 ——— 1
1100 CAJA Y BANCOS ACT DB 2 1000 2
1101 CAJA MENOR ACT DB 4 1100 3
1102 CAJA PRINCIPAL ACT DB 4 1100 4
1125 BCO. PACIF. OP.PROY. $U ACT DB 4 1100 5
1130 BCO.PACIF. FONDO ADM.$U ACT DB 3 1100 6
1400 CUENTAS POR COBRAR ACT DB 2 1000 T
1405 CAJA MENOR PROYECTOS ACT DB 4 1400 8
1800 FONDOS ACT DB 2 1000 9
1505 HUEBLES Y ENSERES ACT DB 4 1800 10
2000 PASIVOS PAS CR 1 - 11
] ]
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CEE-FEC-ECURDOR DEFYD, FRESTACION SERVICIOS 1/ENE/BD
CFRF1Z20 FLAKH DE CUENTAS (208133

KM, PAG. 5
FROVECTOD # ¢ 30 -- ACUACULTURA
] i
CTA, NGHBRE GRUFD DE/CR NIVEL GENERAL CIERRE 5EC.
i 4
1060 ACTIVOS ACT DB P == 1
{100 CAJA Y BANLOS AT HEd 2 1000 2z
Liol  CAJA HENOR ACT il 4 1104 3
1102 CRIA PRINCIFAL ACT OE k 1106 4
1123 BCO, PARCIF. OP.FROY. U ACT DB 4 1100 a
113¢  BCR,PACIF, rONDO ALH, s ALT DR 3 11t 5
1400 CUENTAS POR COERAR ACT Df i 1ion 7
L8a0 FONDOS ACT i g HUGE 8
1903 MUEBLEE v ENSERES acT i i 180G 1
2000 FRSIVDS PAS (R i il 19
L1006 CUENTAS FOR FAGAR FRS LR 2 2000 1
105 CONTRATDS FCR PAGAR (FL-  FAS LR 4 16t ié

] ]
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85.8.3. Mantenimiento de Pesepripeidn

Aqui se realizan todas las operaciones sobre las Descripciones
utilizadas por el Sistema, tales como descripciones de : Proyectos,
Cuentas, Fuentes de Fondos, Tipes y Programas.

La pantalla para mantenimiento de comprobantes es:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOE 11748R/91
CPHN1200 MENU DE PROCESOS DE MANTENIMIENTO DE CUENTAS 16:15:58

1. MANTENIMIENTO DE CUENTAS
2. PLAN DE CUENTA

3. MANTENIMIENTO j§ 1. INGRESO
2. CONSULTA

§. MENU ANTERIOR @ 3. MODIFICACION
4. ELININACION

. HENU ANTERIOR

NOTA : Cargando programa |
espere un momento.... |

Seleccione la opcidn deseada usando las Teclas de movimiento cursor.
Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado. ‘
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6.2.3.1. Ingreso de Desoripoiones

Esta opcidén le permite a Usted ingresar nuevasg descripciones que
son utilizadas por el Sistema.

El Sistema le presentara una pantalla que se muestra a
continuacion. En esta pantalla 8se presenta un submni que permite
geleccionar el tipo de descripcidén a ingresar. 51 digita <<ESC>>
sale del ingreso.

CEE-PEC-ECUADUR DEFTO. FRESTACION SERVICIOS 1L/ARR/91
CPFR1231 INBRESD DE DESCRIPCIONES - 17:15:47
t1t. FONDO
| & E FROYECTOS |
CUENTAS
= : = fRﬁGRﬁHAS =
Tipo Descripcion:
E0DIGD
DESCRIFCION
i
|
{
| NOTR : Con Laz Teclas de! cursar Seleccione Tipo i
|
] B ]
1 ‘ [
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Dependiendo del tipo de Descripcidn qué Usted haya escogido es el
formato de ingreso de cédigo, a continuacidén le mostraremos una tabla de
apreciacion de Formatos:

Tipo Descripeion Formato
FUENTE A-B-
PROYECTO 99
CUENTA 9999
PROGRAMA AAAAAAAA

51 en cualgquiera de los casos ingresa mal el codigo de Descripcion
.8e le mostrara el siguiente mensaje de error:

Error en el ctdigo de Desr

Una vez que ha ingresado corrvectamente el codigo de Descripeién,
el Sistema le pedira que ingrese la Descripcion, Usted debera ingresar

hasta 30 caracteres (incluyen Alfabeto - nimeros y signos de
puntuacion).

|
1 [ ]
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Luego el Sistema le pedira la confirmacién de grabar el registro o
cancelar el ingreso. Como lo muestra a continuacion la pantalla:

I = .
jCEE-PEC-ECUADOR DEFTO. FF [ON 3ERVICIGS 11/ABR/91
iEP*51251 it i7:15:47
e T : |
FTE. FONDD
FRUYECTOS | ' ‘
CLENTAD
A,W,A"',r”va_ S e s i RUGRAMAS = |
Tipo Descripcion: e o |
i I
1 I
i CGDiGo
DESCRIFC IO
| A——
[ GRAEAR 1|
[CANEELQH]i
|
- == , |
NOTA : Con Las leclas del cursor Seleccione lipo ]
| i
i |
L} I
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5.2.3.2. Consulta de Descripciones

Esta opcién le permite a Usted consultar todas la Descripciones
existentea. Kl sistema le presentara un cuadro para seleccionar el tipo
de Descripcidén dandole la oportunidad de ver todas las Descripciones
separadas por tipo.

A continuacidon la pantalla de consulta:

EE-PEC-ECURDOR EFTD. PRESTALI
!EPFRIEIE COHSULTA DE DE

ON SERVICIOS 11/RER/9L
SCRIPCIONES £7:18:38

BENERAL
i FhOYECTOS
CUENTAS
i PROGRAMAS

*‘mes i

Ry

NOTA : Con Las Teclas del cursor seleccione el Tipo
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Una vez seleccionado el Tipo el Siétema le da la alternativa de
enviar la salida a la Impresora ¢ a la Pantalla, Usted debe seleccionar
la salida utilizando las teclas del cursor.

CEE-PEC-ECURLDR DEFTO. FRESTACION SERVICIOS 11/ABR/71
CPFR123Z CONSULTA DE DESCRIPCICRES 17:18:18

BENERAL
FROYECTOS
CUENTAS
FROBRAKAS
10005

IHPRESORA |
PANTALLA

—

NOTA ! * Con Las Teclas del cursor seieccione la salida

] 1
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5i Usted selecciona el tipo CUENTAS por ejemplo, la informacidn
que se presentara sera la siguiente:

CEE-FEC-ECURLOR Depto. Frestacidn de Servicios 01/01/80
CPPRIZ21L REFORTE DE DESCRIPCIONES 00304
PAG., l

DESCRIPCIONES DE : CUENTAS

Codigo DESCRIPCION

1000 RCTIVOS

1100 CAJA ¥ BANCDS

116l CAJA MENGR

1162 Cadh FRINCIFAL

1125 BCO. FACIF, OF,PROY. $US N-1102127-6

1150 BCO.PACIF, EOMDD ADM.$US 152181-0

1140 CITIBANK - CTa, PLAZD No. 0/106252/009

1159 BANCU PACIFILOD - HONEDA NACIONAL FROYECTOS

1165 GENERALE DE RANOUE,BRUSELAS "ECU" cte.No.210-93380

1170 GENERALE DE RANOUE,BRUSELAS "ECU" FLZ No.21G-03380

1179 GENERALE DE BANDUE,BRUSELAS “US$" cte No.210-03380

1180 - FOMDOS EM TRANSITO

i21g NUEND LODI 58

NOTA 3 Fresione [PGUF]

(<ESC»: Fara Salir

Usted puede Avanzar O Retroceder las pantallas de informacion
utilizando las teclas de manejo del cursor. Refiérase al Apéndice Al
para mas detalles sobre el Teclado del Computador.

El sistema 1llevarad controles de primera pégina si Usted desea
retroceder, y de ultima pégina si desea avanzar

51 Selecciona la opcidén de TODOS, se mostrarén las Descripciones
de todos los tipos existentes (Fuente, Proyectos, Cuentas y Programas).

! : '
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6.2.3.3. Modificacién de Descripciones

Esta opcién le permite modificar una Descripcidn, el sistema le
presentard un cuadro para que seleccione el tipo de Desecripeién que
desea modificar como lo -muestra la siguiente pantalla:

e o e L T W
{CEE-PEC-ECUADOR DEETD, FRESTACTON SERVICIOS 11/ABR/ 71
|LPFRIZ34 MUBIF iCACIEN DE LESCRIPCIONES 17:17:51
| :
| |
i F oo ol I
: b FIt. rﬁhuﬁ;
i § FRCVECTOS §
!‘ . CLENTAS l
¥ e e T e e e e e e e e T e e 3 I LF :\r['_-‘:" ':‘ HJ’"E‘ —_—
i bt e B i =
l {T1po Descripcion: e "
; —_ H
i CoDIs0 !l
[ §
i UESCRIFCION H
1
|
i
|
i
E
!
L i o o i ,
i NOTA : Con lag Teclas dei cursor zeleccione el Tipo
|

Usted debera seleccionar el Tipo utilizando las teclas del cursor
(Apéndice 1 Teclado del Computador).

1 ‘ ]
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Luego de que selecciond el Tipo debera ingresa el codigo de la
Descripcion, dependiendo del tipo de Descripcion es el formato de
ingreso del cddigo. La siguiente tabla le presenta los formatos:

Tipo Descripcion Formato
FUENTE A- B
PROYECTO 89
CUENTA 9999
PROGRAMA AAAAAAAA

51 Usted ingresa mal el cddigo se le mostrara el siguiente mensaje
de error:

rror codigo de Descripcidn no existe.

Lontinua

Una vez que haya ingresado bien el coédigo va puede modificar la
descripcién, Usted puede ingresar hasta 30 caracteres incluye (alfabeto,
nameros, signos de puntuacion).

] L]
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A continuacién el Sistema le darid la oportunidad para que pueda

cancelar la modificacidn o grabar el registro modificado. Usted debera
seleccionar la opcidén utilizando las teclas de manejo del cursor
(Apéndice Al Teclado del Compubtador). Como lo muestra la siguiente
pantalla:
‘EEE-FEE-EEUAESF "EFT“ FRESTACION SERVICIOS 11/ABR/9Y
iEFPHiL3$ ) [FICACION DE DESCRIPLIONES 1?:1?:5ii
]
!
|
| FTE, FONDD
; FROTECTOS
| CUENTAS
l _— 4____,________“__‘._% FROGRAMAS || ==
| Tipo Descripcion: | W—
i
| COD160 v 1445
‘DESEleulUM : PRUEBA DE MODIFICACION DE DGESLRIPCION
-

!
HODIFICAR |
CANCELAR

NOTh : Con ias Tecias del cursor seleccione accién

En este caso hemos ingresado una descripeion de prueba, pero como
prodrd apreciar seleccionamos la opcidn de CANLELAR asi el registro no
sera afectado con el cambio.
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65.2.3.4. BKliminacién de Descripciones

Esta opcidn le permite a Usted eliminar una Descripcidn. El
sistema le presentarid un cuadro para que seleccione el tipo de
Descripeidn, asi lo mueatra la siguiente pantalla:

i 1
%CEE-PEE-E{EADDR R0, PrcGTACION SERVICIOS L1/RER/91

jLFPRLZIZ ELInINACION DFE GESCRIPCIDNES 17:16:44

{

|

l !_._l-..—_::—f:::-:l
i ﬁ FTE. FONCO
| ﬂ FROYECTOD
E [i CUERTAS

i

i

!

_ —— _..____+§1 PHOGRAMAS {= i

Tipo Descripoion: i H

i |

Jl

|
i
i
HOTA ! Con las Teclas del cursor seleccione el Tipo

Usted debera seleccionar el tipo utilizando las teclas de manejo
del cursor (Apendice Al Teclado del Computador).

Luego debera ingresar el c¢6digo de Descripcidn (Coneidere el
formato de codigo de Descripcion que se le explicd en la Modificacidn de
Descripciones).

' ]
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Si Usted ingresa mal el codigo se le mostrara el siguiente mensaje
de error:

¢ ENTER Fara Continua

A continuacién nos referiremos a la eliminacién de Descripciones
de Tipo: Fuente, Proyecto y Programa, ya que la eliminacidn de Cuentas
tiene consideraciones especiales.
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Eliminacidén de Descripcion de Fuenle. Proyecto y Programa

En cualquiera de los tres tipos el sistema inmediatamente le dara
la alternativa de cancelar la eliminacién tal como lo muestra la
giguiente pantalla:

il s AT neeTn ’ ooo Y ArCoITe C l
CEE-PEC-ECUADOR CEF10., PRESTACION SERVICIOS 11/ABR/91} |
S mna I e P e R S S B |
CPRPRI23Z ' eL1AINACION DE DBESCRIFCIDNES 1?:17:54i
, 1
i
{ i
t |
l '
| ii LUEHTAS
i i FROGRAMAS fi=
f i g ; _ﬂ
1 Tipo Descriprion: | ST
} iy calilpged " —— - | i]
“ESGEGS | ﬁ
iDESCRIFCION : EVALUACION DE Relurs0s q |
s 3 ‘
; ELiMINAR i
CANCELAR J
P e o —
| NOTA : gon las Tecias del cursor seleccione accidn

Utilizando las Teclas de manejo del cursor Usted seleccione la
accion, en este caso nosotbtrog seleccionamos la accion de CANCELAR porque
no queremos eliminar el registro. 85i lUsted selecciond EKLIMINAR se le
mostrara el siguiente mensaje:

REGISTRO DE DESCRIPCION ELIMINADO
<<ENTER>> PARA CONTINUAR

1 1
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Eliminacion de Descripcion de Cuentas

En este caso la Descripcion se elimina del archivo de
Descripciones vy la cuenta se elimina del Plan de Cuentas de todos los
proyectos.

NOTA -
e cuenta con la Descripeion a eliminar debe ser cuenta
de Detalle y debe tener Saldo cero (0)

Una vez que Usted ha ingresado el codigo de Descripcion (Namero de
Cuenta) el sistema le dara la alternativa de cancelar la eliminacion,
como lo muestra la siguiente pantalla: i

0. FRESTATION SERVICIDS LI/ABR/TL
ELIMENRCION LE DESCRIFCICNES 17117491
: PR »
5
| I F1E. FONDO
E “ FREYECTOS
] | LUENTAS
| e L - | FROGRANAS f—=
; §Tipn Descripeion: ‘ _“
1 it
! | i
i FCODIS0 s 1000 i
i 1DESEEEFEEUN ¢ ACTIVDS ﬁ
L |
| = - —
i -
’ ELIMINAR
i CANCELAR '
' i
i i
| |
e S —— —
| KOiA ; con lag Teclas del fursor sereccione acciin :
|
i
L} 1
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Hemos seleccionado la accion de KLIMINAR.

En este caso tenemos la cuenta 1000 ACTIVOS, esta cuenta posee
subcuentas por lo que inmediatamente se le presentara el siguiente
mensaje de error y le volvera a pedir el codigo de Descripeiodn.

Por otro lado, 8i la cuenta es de Detalle pero posee Saldo no
cero, s8e le pregsentara el sipuiente mensaje de error vy  le volvera a
pedir el codigo de Descripeidn.

rta posee Salde

-rmsere

i

pEE e 4YA
Sl e ‘ BIRBILIOTECA
DE EoCUELAS {ECNOLOGIDAS

51 no se le presentd ninguno de estos casos se presentara el
siguiente mensaje:

Eliminando Registro de Descripeién.....
[uego de que fue eliminado se le presentara el siguiente mensaje:

REGISTRO DR DESCRIPCTON KLIMINADO
<<ENTER>> PARA CONTINUAR

] 1
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Procesos Periodicos

i, FRESTACION SERVICICS L1I/ABR/F
SISTENA 16:11:08

U FRINCIFAL DEL

| il

1. CONTABILIDAD |

2. FRESUPGESTE :

" iy !

_ — ;

4 i1 1. FROCESGS ©iariGS i
! 3, HANTENTRIERTD 2t Ldﬁhrﬂbi
l . PROCESOS PERIODICOS {

.‘_", f

. FENJ AcTERIDR

|
|
|
i
'.
|
L

En esta
procesos de actualizacion

geccion del Modulo de Contabilidad

Espere un aomento Paf 1avor coeeee

utiles para la toma de Decisiones.

CAP 5. Mdédulo de Contabilidad
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El sistema le presentara la siguiente pantalla:

| CEE-PEC-ECUADGR 11:’;‘459.91'; ‘
IR 16:20:26)
4 . 3
ll 1
| l
:
i.
| AR NS |
1. MAYORTZACION | |
2. UIERRE MENSUAL i
3. [IERRE ANUAL ,
! 3, GENERACION DE £51AD0S i
i
| |
! 3. MEKU ANTERIGR L
l f.
5 |
i
| |
n
l NOTA : Cargando proprass 1
l ESEEVE G0 AORENIG... '
!

6.3.1. Mayorizaclén

Esta opcién actualiza los saldos del Mayor de Cuenta al final del
dia en base a los Comprobantes: Diarios. El Sistema le presentara la
giguiente pantalla:

e Frograma actuaiiza 16s baidos dei Mayor
uentas, se debe correr una scla ver al dia,

# Fara Lontinuar

] [ ]
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Inmediatamente le presentara el siguiente mensaje para que el
Usuario recuerde sacar respaldos de los archivos de datos.

'ERDE RESFAL

§ TRANSACCIONES ¥

SALDOS s

HTo
edibh

ADVEKTENCIA
lJsted debe sacar los respaldos para repetir el proceso en
caso de que se hayan cometido errores fisicos o logicos.

NOTA 1:
La fecha ingresada para realizar la mayorizacion debe ser
mavor a la fecha ingresada anteriormente y procesada.
NOTA 2:
be mayorizan lo comprobantes a partir de la fecha anterior
procesada hasta la fecha final (fecha tope ingresada).
. ’ ! 1
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El Sistema le presentara en la pantalla la fecha de 0ltima
mayorizacion y le pedira la Fecha Final (Fecha Tope) de mayorizaciém.
Observe el grafico:

AR Lo . e I B I S S
I-r GEF CPLAROL et as] =rAr e YT rY ¢ iant
{CEE-FEC-ECURDOR DEFTD. FRESTACION SERVEICEHS 1/ENE/BUY
S - 0} rTAR Y P o .
JCPFRIZED MAYORIZACION 0136148
i i
i § ]
i

{ |
| {
! |
i !
: it. Hayoriz. i i
| z Final i
i !
] |
: !
i l
, 1
t ]
i i
! i
1 i
!

i

i i
| t
1 — =

1

R - Ingrese Fechs en Foreabo [0D/HN/AR]

i Con .ES(» Sale al menu anterior

l :

Si Usted ingresé una fecha que ya ha sido mayorizada le mostraré
el siguiente mensaje de error:

Lontinua

L} L]
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5i Usted ha ingresado una fecha a la que no pertenece ningun

comprobante le presentarda el siguiente mensaje de error:

Una vez que haya ingresado corrvectamente la fecha, el sistema le
dara la oportunidad de cancelar el proceso. Usted debera seleccionar la
accion utilizando las Teclas de Manejo del Cursor (Apéndice 1 Teeclado

del Computador). Asi:

L/ENE /80

e i -
|CEE-FEL-ECUADDR DEFiU. FRESTACION SERVICiDS 1
i . = R r— 1
fL?FHiJEU HAYORIZALION (1136348
o e e e

| |
i

|

'.

| recha Ult, Mayoriz. @ ©1/C53/91

! Fecha Final HERVE R I

!

i i
' 1
! I
| i
; {FFOEESﬁRji

i ilﬁnitLﬁH}l

{ ]

fie ‘ il e

i ROTA } ingrese fecha en Formato [DD/MR/ARD

i Con <E3L» Sale al menu anterior

L
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51 Usted selecciona CANCELAR. lo llevara al menu anterior, pero si
selecciond PROCESAR, le aparecera el siguiente mensaje:

Mayoriza Comprobante 999999 en Cuenta 9999 Proyecto 99

[nmediatamente lo regresa al menu anterior.

[ ] (]
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Manual de Usuario

Este opcidn le permite
Mayor de Cuentas y 1o registra en el archivo de

Clerre Mensual

{CEE- FEL-CUADUR

t
‘2;ﬂNESﬂ§

DEFTQ. PRESTACION SERVICIUS

HENLU DE PRUCESDS FERIGDICDS

T
llfﬁﬁﬁ’fl%
lb:ﬁﬁ:;bi

?.,- ———

1, MATORIZACION
2. CIERRE MENSUAL
3. LIZARE ANUAL

4, GENERACION DE ESTADOS

S. feky ANTERICK

e —

SV SR —

Largandoc programa

REpEre Ul GCMentl.. .

encerar el Saldo de todas la cuentas del

mes de cierre que corregponde .

Saldos mensuales en el

Realizado por:

CAP 5. Mddulo de Contabilidad
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Inicialmente se le presentara la siguiente pantalla:

Inmediatamente le presentara el siguiente mensaje para que el
Usuario recuerde sacar respaldos de los archivos de datos.

e e —
ADVERTENCIA
llated debe sacar los respaldos para repetir el proceso en
caso de que se hayan cometido errores fisicos o logicos.
[} 3 1
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El Sistema le perdira a Usted que ingrese el mes correspondiente

de cierre, como lo muestra la sipguiente pantalla:

jLEE-FEC-ELURDCR GEF

P‘”:WH

LiFRBRITL

1706403

i,._ e o i e i RS,

|
1

Ingress Mes Cierre

i
i iazz de Lasbic ELU 3 £, 00000
t
i
é
|
i
t
E
|
]
NdTA ; Lon s S Sale al Menu Anterior

PRI R

Usted debe ingresar el mes en formato 99 (numérico).

51 Usted

ingresa un mes que ya ha sido cerrado le muestra el siguiente mensaje de

error:

CAP 5, Médulo de Contabilidad
Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.
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El Sistema verifica que el mes que ingresa sea el siguiente al mes
va cerrado, asi s8i usted ingresa un mes que no corresponde le envia el
siguiente mensaje:

Una vez que [sted hava ingresado el mes corregpondiente, debera
ingresar la Tasa de Cambio. es5 decir la tasa de cambio ECU que fue
utilizada en el mes que se va a cerrar. El formato de la tasa es
9.99999, no puede ser negativo ni cero.

S5i cometid algin error se le presentarad el siguiente mensaje de
error v deberd ingresar nuevamente la tasa.

ooy

]
i

FaT3 |

L] ]
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Luego de que el ingreso estuvo correcto el Sistema le da la
alternativa de cancelar el Cierre Mensual, Usted debera seleccionar la
acciéon utilizando las teclas del cursor (Apéndice 1 Teclado del
Computador). Asi:

CEE-PEC-ECUADOR JEFT0. ERESTACIGN SERVICIOS 11/ABR/91
CFFRI1320 CIERRE MENSUAL 17:06:05
Ingrese Mes Cierre @ b
Tasa de Cambio ECU 1.12111

[FROCESAR]

§ [CANCELAR]

L
! NOTA i Lon i3s Teclas del cursoar seleccione la accidn
!

5i Usted selecciona CANCEIAR, no realiza el cierre, pero si
selecciona PROCEKSAR, le presentarda el siguiente mensaje:

Cerrando Cuenta 9999 de Proyecto 99 del Mes Junio

Entonces habrd encerado ya el Saldo de todas las cuentas vy
registrandolo en el archivo de Saldos mensuales en el mes de cierre 6
(Junio). Imnmendiatamente lo llevara al meni anterior.

1 . . ' L]
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5.3.3. Cilerre Anual

- e e Tl e e ey sl I
iCEE‘EE ECLADDR DEFTO. FRESTACION SERVICIOSG lifﬁBRi?i|
CFMREZ00 HENU DE FRUCESGS PERIDRICOS 16:20:2&'

4
4

i

1, WAYDRIZACTON |
Z. CIERKE MENSUAL

J. CIERRE ANUAL

4, GENERACION DE ESTADOS

5. KERU ANTERIOR

e

e

KOTA E targando programa
BSpere un momento.. .,

Esta opcién prepara todos los archivos utilizados para un nuevo
reriodo lo ecual involucra: Encerar archivo de OSaldos y crear un
histérico del afio, inicializar Saldos del Mayor vy borrar el archivo de
comprobantes. :

L} ]
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Inicialmente el Sistema le presentara el siguiente mensaje:

Inmediatamente le presentara el sigulente mensaje para que el
Usuario recuerde sacar respaldos de los archivos de datos.

ADVERTENCIA
Usted debe sacar los respaldos para repetir el proceso en
caso de que se hayan cometido errores fisicos o ldgicos.

1 1
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" Si el aflo que el Sistema asume (Tomado del reloj del computador o
del que Usted ingres6 desde el D.0.S.) es menor o igual al afio
anteriormente cerrado le presentara el siguiente mensaje de error y lo
llevara al men anterior: ’

Error e] anp ha sido cerrado

51 el afio es mayvor al del nltimo cierre el Sistema le dara la
alternativa de cancelar el Cierre Anual. Usted debe seleccionar la
opcion utilizando las teclas de Manejo del cursor (Apéndice 1 Teclado
del Computador). Asi:

iEEE-PEE-EEUQME DEFTO, PRESTACICON SERVICIOS L1/ABR/%1
CFPREZIO CIERRE ANUAL 17:10:44
fecha de Cierre v 31712780

[FROCESAR]

[LANCELAR ]

i NOTa: Con las Teclas del cursor seleccione ja accibn

1 L
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Si Usted selecciond CANCELAR, no se realizara el cierre y lo
llevara al Mend anterior, pero si Usted selecciond PROCESAR se le
presentara el siguiente cuadro:

iCEE—PEC-EClﬁﬂU[}F DEFTG. FRESTACION SERVICIUS 11/RBR/91
CFPRIJ30 CIERRE ANUAL 17:10:44
Fecha de Cierre : 31712790
i
'H

oHr !
i i c, I i

e |

— —y

i [PROCESAR] |
|

[CANCELAR]
E J

. . ;
i NOTd: Con las Tecias del cursor seieccione drive
|

L

Este cuadro le permite seleccionar el DRIVK (Unidad de Disco)
dande se creara el archivo Historico de Saldos del afio.

Usted debe seleccionar el DRIVE usando las teclas de manejo del
cursor (Apéendice Al Teclado de Computador).

NOTA :

Asegiurese que exista un diskette vacio en el drive
gseleccionado.

Luego se le presentard el mensaje de:

RESPALDO DK LA BASE DE DATOS COMPLETADA
<<ENTER>> PARA CONTINUAR

! 1
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5.3.4. Generacién de Estados

EEEE-PEC-EEUADUR DEFTG. FRESTACION SERVICIOS

CPHRIZO0 HENU DB PROCES0S FERIDDICOS

11/ABR/9L
16:20:26

I

' P BAYORIZACION
. CIERRE HENSUAL
. CIiERRE ANLAL

4. BENERACION DE ESTADDS

3. HENU ANTERIOR

 —————

| NOTA H Cargandc grogranma
l BEPEFE un momentc...

En esta opcién el Sistema le permite emitir los diferentes estados

financieros necesarios para la toma de Deciciones.

CAP 5. Mbdulo de Contabilidad
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Inicialmente se le presentara a Usted la siguiente

pantalla:

CEE-PEC-ECUACDR
CPENL SO0

PEFTD. FRESTACION SERVICIOS
MENU DE PROCESOS FERIODICOS

1

1/ABR/71
16:20:26

i

i. MaiGRIZACION '
D |
2. CIERRE MENSUAL

2o CTERRE ANUAL 1. BALANCE GENERAL

4, GENERACION EST

3. NENL ANTERIDR

5. MEWU ANTERLOR

2. LSTADD RENTAS/GASTOS
i BALANLE DR LUNFhUH&uIUN}

|
|

Cargando prograns
espere un mosento....

Usted debe seleccionar la opcidén utilizando

(Apéndice Al Teclado del Computador).

las Teclas del cursor

CAP 5, Mbdulo de Contabilidad
Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A,

Pég: 5 i 79




Sistema Integrado de Control de Proyectos

Manual de Usuario

L

6.3.4.1. Balance (eneral

Si Usted selecciona la opcidn de BALANCE GENERAL,
opcion de emitir el reporte presentando SALDOS

detallado. Como lo muestra la siguiente pantalla:

AnEe

e

in ~‘rf ECUADDR DERTO, rhtﬂTﬂLlHd :tn»iflua
(k Nu.m.l HE?\‘I.: t I—EUCE-‘LJ FEF‘ILL’IL‘U,‘
| i -
|
i
l

e |
1/7ENE/BO
0:07:43

RYORIZACTD
IERRE PEN:UHL

)

I—I

At

Je -Jn.“hr_ ANUAL
4. GENERACION EST

EERL ANTERTOR

2. E3TADD RENTAS/GAaTUS
3. BALANCE DE COMFRUBACION|

5. MERU ANTERIOR

NOTA : Con Las Teclas del cursor seleccione tipo

51 Usted selecciona el Balance por Saldos
siguiente mensaje:

cte prograsa emite un reporte del Balanc
{9ALDOS ) a58as

(¢ ENTER ) Fara Continua

le presentara la
totales & DB/CR

se le presentara el

CAP 5. Moédulo de Contabilidad
Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.
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alternativa de enviar la salida a

El sistema le dara
Impresora o Pantalla. Usted debera seleccionar la salida utilizando las
Teclas del cursor. Como lo muestra la siguiente pantalla:

DEFTD, FRESTACION SERVILIDS
BALANDE GENERAL (SALDOS

HOTA:

D

i tas Teciaz del rursor Seleccione la 3alida

CAP 5, Médulo de Contabilidad
Realizado por: WKendy Lara R.
Xavier Santos A,
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[ ] - [ ]
B 1B l OT (: A
DE ESCUELAS 1EGuuL0gicAS
La informacién presentada en este reporte es la siguiente:
Cek -FEC-EEURDUR DEF 1D, FRESTACTUN SERVICIGE L/ENE/BD
CPRPIAL thaﬂLE REHERAL 00:47:15
WUH, PAG. i
AL G1/701/80
IR H]
ACTIVOS
CRJA Y BARCOS
CAd4 HENOR $ Bl
CAJA PRINCIFAL ¢ e
800, FACIF, OF.FROY. $U5 H-l]iw - % 8 (]
RO, PACTF. FONDD ADM.$US 15218 ] ¢
Total LAJA Y BANCOS 3 LUl
CUENTAS FOR COBRAR
CAJA MENDR FROYECTOS 5 L0
Total CUENTAS POR COBRAR 3 A
FONDDS
MUEBLES Y ENSERES S0
Total de FONDDS ] L o
TOTAL ACTIVDS L1 00
] 1
CAP 5. Médulo de Contabilidad Pdg. 9 - 82
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{ ] 1
CEF-FEC-ECUADER PEFIC, PRESTACION SERVIC1OS 1/ENE/BO
LPHP1I4) BALANCE GENERAL (0:47:22

) NUM. PRB. 3
R oo
FASIVOS
FASTVES
CUHENTAS FOR FAGAR
CONTRATOS FOR FAGAR (FOR NON H 00
JO3E FEREI 4 0§
JuRN VILLAMAR H N
PROVEEDORES Fif NUMERE 3 0
PEDID FLINTSICNE 8 R
Totsl CUENTAS POR PAGAR H i
LUENTAS ENTRE PAJSES FLE.L.
CUENTAS CON PERY i g
LUENTAS CEN ECUABOK H |
Total CUENTAS ENTRE PAISES F.E.C. § i
AFORTES DE LA C.E.E.
PROYECTDS FERU H 00
PROYECTOS ECUADGR $ .00
FROYECTCS COLGMRIA 3 Jfi
FENDOS- ADHINISTRATIVOS FERU 3 N
Tntal de AFORTES DE LA C.E.E. ' 3 00
TaTAL PASIVOS $ 00
] 1

Médulo de Contabilidad
Realizado por:
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Si Usted selecciondé el Balance con Débitos
la informacion sera la siguiente:

y Créditos detallados

CEE=PEC-ECIADOR DEFIC. PRESIACION SERVICIDS 1/LHE/B0
CPRP1341 FhLARCE GERERRL 00:680:02
KUN. PAB. 1
AL BL/0L/E
CUENTA IRITIAL VEELTO CREDITG ACTUAL SALDY TOTAL
ACTIVOS
CAJA Y BANLD3
CATA MEMDR H A0t Q0 0k Q008 W00
CAJA PRIRCIFAL § 0 L | A0 L0004 R
BLO. FACIF, OP.PROY, $US N-110 % 08 A0 8 R A0 Wl
BCO.FACIF, FOMDD ADM.SUS 15218 A0 A0 00 4 RO &0 e
Tota) CAJA Y BANCOS ' 00
CUEWTAS FOR COBRAR
CAJA MENDK FROYECTOS 9 6 4 R | 0o il
Tolal CUENTAS POR COBRAR i Nl
FONDOS
NUEBLES ¥ ENSERES § 00 8 i 8 T | RUE 9 ...
Total de FONDOS 4 o o
TOTAL L 0
] ]
CAP 3, Mddulo de Contabilidad Pdg, 5 - B4
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[ ] . U
CEE-PEC-ECUADOR BEFTD, FRESTACTON SERVICIOS L/ERE/BO
[PRF1341 BRLARCE DERERAL J0:80:07

Kikl, PRG. 2
AL 01/01/30
[UERTA TRIZTAL pERITE CRERITD RLTdAL SALDD TOTAL
PASIVOS
CUENTAS FOR FAGAR
CONTRATOS PIR PAGAE (FDR NORER 4 A0 NI 0o R 00
JO3E PEREZ 3 a4 A6 4 S0 1 RIS i
SRR VILLANAK § A0 8 40} MU B UGS 0
FROVEEDORES POK RUMBRE $ A0 4 g 8 W 00 4 il
FEBRD FLINTSTONT ¢ b4 Wt MU | iR b
Total CUENTAS FOR FAGAR i e
CUTRIAS INTRE FAISES F.ELL,
CUENTRS CON FERU ¥ A0 8 8 4 A0 004 Wb
CUENTAS COR ECUADTR ' 00 8 oot A0 4 004 N .
Tota) CUEHTAS ENTRE PAISES F.E.L, { b
KPBRTES DE LA C.EE,
PROYECTDS FERL i NI LI . 03 (i
FROYECTOS ECUADGR $ BN 08 0t U R
PROYECTOS COLDNELR ¥ 08 (I A0 8 08 00
FONDIS ADXINISTRATIVIS PERY ' A0 4 NI A0 4 00 N
Tetal de APDRTES DE LA LLE.E, § |
TOTAL § Lo
1 1
CAP 5. Mbdulo de Contabilidad Pdg. 5 - B9

Realizado por:

Nendy Lara R.
Xavier Santos A.



Sistema Integrado de Control de-Proyéctus

Manual de Usuario

[ ] ]
8.3.4.2. Kstado de Rentas y (Gastos
i
!CEE-FEC-EEL!QDDE' GEFTO, FRESTACION SERVICIDS 1/ENE/ S0
CPENLI00 MeNU DE PROCESOS FERICDICOS (:05:45]
[
! i. HAYOIRIZACION HALDOS l
<« DIERRE MENSUAL B/ CH |
I L. CIERRE AMUAL 1. BALANCE GERERAL 1
4, GENERACION ESTH 2. ESTADD RENTAS/GA I
; ¥ 3. BRLANCE DE CONPROBACION|
; 5. MEHU ANTERIOR |
i S. MENU ANTERIOR |
: |
|
i
i HOTA 2 ton Las feclas dei cursor seieccione tipe
E [
Esta opcién  le permite al usuario emitir un Estado de Rentas y
Gastos. El Sistema le presentara el siguiente mensaje:
] - L]
CAP 5, Médule de Contabilidad Pdg. 5 - Bb
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Luego le dara a Usted la opcidn de seleccionar la salida, ya sea
por Impresora o por Pantalla, hagalo utilizando las teclas de manejo del
cursor como lo muestra la siguiente pantalla:

'
i
§
i
]
i
|
|
i
|
1
|
i

%LEE-FEE~E£UREER BEFT0. FRESTALION SERVICIOS ilfﬁﬁﬁf?ll
éCFFﬁlfﬁL ESTADG GE RENTAS Y GASTOS 17:110:44
E
| |
!‘ ]
I
i
i
i
IBERESORA
FANTALLA
| NOTA: Con la Teclas del curser seleccrone el tipe
i
3 J
] [
CAP 5. Médulo de Contabilidad Pdg. 3 - 87
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Si escoge la opcidn de pantalla la informacién que presenta este
reporte es la siguiente:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/B0
CPRP1342 ESTADO DE RENTAS Y GAST(S 0:23:17
NUM. PAG. I

AL 01/01/80

CUENTA DEBITO CREDITO SALDO TOTAL
INGRESOS
INTERESES GANADOS SOBRE CUEN § 0.00 ¢ 0.00 § 0.00
VENTA DE SERVICIOS $ 0.00 % 0.00 § 0.00
TOTAL ' 0.00
CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIO8 1/ENE/80
CPRP1342 ESTADO DE RENTAS Y GASTOS 0:23:20
NUM. PAG. 2
AL 01/01/80
CUENTA DEBITO CREDITO SALDO TOTAL
DESEMBOLS0S
HONORARIOS PROFESIONALES DE  § 0.00 % 0.00 § 0.00
CONTRATOS POR SERVICIOS PERS § 0.00 0.00 § 0.00
CONTRATOS POR ASISTENCIA TEC $ 0.00 § 0.00 § 0.00
CONTRATOS POR SERVICIOS DE I § 0.00 % 0.00 § 0.00
CONTRATOS POR SERVICIOS NO P § 0.00 § 0.00 § 0.00
TOTAL L3 0.00
UTILIDAD NETA DEL PERIODO $ 0.00
L] L]
CAP 5. Modulo de Contabilidad Pig. 5-88
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8.4.4.3. Balanee de (vmprebacion

CER-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
CPMN1300 MENU DE PROCESOS PERIODICOS 0:09:45

. NATORIZACION
. CIERRE MENSUAL
. CIERRE ANUAL

. GENERACION ES

1. BALANCE GENERAL
2. ESTADO RENTAS/GA
3. BALANCE DE COMPROBACION

i a3 B3

. MENU ANTERIOR

§. MENU ANTERIOR

NOTA :  Con Las Teclas del cursor seleccione tipo

Esta opcidn le permite emitir un Balance de Comprobacién de acuerdo
a la informacién ingresada mediante comprobantes. Este Balance puede ser
de SALDOS 6 DB/CR detallado. Inmediatamente el Sistema le presentara la
siguiente pantalla:

i
5 ¥
HIH R e

L
CAP 5. Modolo de Contabilidad Pag. 5-89
Realizado por: Wendy Lara R.
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Luego le dara la

a lUsted de seleccionar la salida, ya sea por

Impresora o por Pantalla, hagalo utilizando las teclas de manejo del
cursor como lo muestra la siguiente pantalla:
I = |
!"EE-F C-ECURDIR BeF 0. FRESIA Eﬁ SERVICIDS 11/ABR/ 71
CFFRIZA3 BALANCE DE COMPROBALICN 17:1'3':“-4‘
:
| |
| i
i i
I
%
|
e
INFRESCRA '
PANTALLA '
£ e
NOTR: Con la Teclas del cursor seleccione el tipo
L |
1
CAP 5, Mbdulo de Contabilidad P4g. 5 - 90
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Si Usted selecciond la

serd presentada por pantalla:

opcién de SALDOS. la siguiente informaciodn

CEE-FEC-ECUADOR DEFTO. FRESTACION SERVICIOS 1/ENE/BG

CFRF1343 BALANCE DE COMFROBACIGN it:24:28
NUK. FAG. 1

AL 01701790

CUENTA DESCRIFCION INICTAL FERICLO ACTLAL
1000 ACTIVOS H .00 % 0.00 % 0.00
{100 CAJA Y BANCODS § .00 % 0,00 % 0.00
L10i CAJA HERIR $ 0,60 % 0.60 % 0,00
tiez CAJA FRINCIPAL $ .00 3§ 0,00 % @.00
1129 BCO. FACIF. GP.FRGY. $iU3 ] 0.00 % 0,00 § 0,00
1130 BCO.FACIF, FOHDD ADH.$US § 0.00 3 0,00 % 0,00
1400 CUENTAS FOR CDERAR $ D.ec 8 0.00  § 0,00
1405 CAJR MENDR FROYECTOS § 0,00 % 0,00 % 0.00
1800 FONDOS 3 g.00 % 0.00 % 0,00
1803 MUEBLES Y ENSERES $ 0,00 % 00 % G.00

CEE-PEC-ECUALOR DEFTO. FRESTACION SERVICIOS L/ENE/80

[PRFiZ43 FALANCE BE COMPROEALION 0:24:32

NiM, PAG. 2

AL 01/01/51

CLENTA DESCRIFCIUN 4 IRICTAL FERIGDU ACTUAL
000 FRSIVGS H 6.00 3 UTIVN | .00
2100 CUENTAS FOR' FhbiA 5 000 % 0.00 % .00
105 CONTRATOS FOR FAGAR (FOR H VI 0,00  § 0,00
f1Ub JOSE FERTZ ] 0.00 3 0,00 § 0,00
107 JUBN VILUAMRR 4 g0y % PR TT | 4,00
flzh FROVEEDORES FOR SUXRRE § A T 0.00 % 0,00
FROL CUENTR enleE FA13ea FLE. § EIEUVIN 1 0.00 §° 0,00
7205 CUENTAS DN PERY 1 o008 .00 % 0,00
210 CUENTAS CON ELuRDOR § 0,00 % 0,60 % 0.0
2900 AFDRTES DE LA C.E.E, $ 0,00 % G.00 % 0,00

[
CAP 5. Mdédulo de Contabilidad Pég. 5 - 91
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[ ]
CEE-PEC-ECURDOR DEFT0, PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/BD
CFRE1Z43 BALANCE DE COMFRCRACION Ge2h:34
NiM. F&B, 3
ALy 1 {.!'1."?‘
CUENTA DESCHIFCION INICIAL FERIODO ALTUAL
2505 FROVECTOS PERY i b0 8 0.00 % 0,40
2310 FROYECTOS iuumu;'f‘ 3 0,00 % 0,08 % f, 00
2943 FROYECTOS COLOWGIA H 000§ G.00 $ 0.00
o FONDIS AMIRT TR IV6S T 1 (TR .00 % 0,00
{EE-FPEC-ECUADIR FRESTACION SERVIC L/ENE/BU
CPRFLIZ43 { CGHF QGEHEI 0:24134
NUM. PAG. ]
B DL/DL/51
CHENTA DESCRIFL{ON INICIAL PERLORO ACTUAL
000 CUENTAS ZE ORDEW $ 0.09 8 0,00 % 0.00
108 FONGGS SOLICITADGS DE LA $ 0,00 % 0,00 8% 0,00
0 FONDOS SOLICITABGS DE LA H 0,00 . $ 0.00 % 0,00
1

Médulo de Contabilidad
Realizado por: Wendy Lara R."
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] L]
CEE-FEC-ECURLCR VEFTO. FRESTALION SERVICIDS L/ENE/BO
CFRPLIAZ EALANCE DE COMPROBACION 0:24:38

HUM, PAG. 3

AL 01/00/91

LUENTA DESLRIFCIGN INTCIAL FERICDD ALTUAL
4000 INBRESOS H 0,00 3§ 0,00 % 0,00
11493 INTERESES GANADDS ZUBRE L i PSR 0.00 % Ry
flie VENTA BE SERVICIGS ¥ 0,00 % 0.00 % G000
CEE-FEC-ECUADOR LERTO, FRESTACION SERVICIDS L/ENE/BU
LPRP134Z EALANCE DE CONPROBAZION 0126335

HUM. FAb. &

AL Di/0L/780
CUENTR CESCRIFIICN INTCTAL FERIODG ACTUAL
3000 DESEMBULSDS i oovh 3 0,00 % u,00
ol HONDRARIUS FhOFEaIDHALES ) 0,00 % R I 0,00
il CONTRATOS FOR SERVICIOE F b G.00 3 0,00 % 0,00
iila CONTRATDS FiiR ASISTENLIA ¥ 0,00 8 00 % G0
bt COWTRATOS POR SERVICIOS I i DUV | .00 % 4,00
3z CONTRATOS FOR 9=RVILIDS N i .00 3 000 8 b, o)
1 1

CAP 5.
Realizado por:
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CAPILITULO 6

6. MODULO DE PRESUFUESTO

Una vez seleccionada la opcion de Presupuesto del menmi principal,
se presentara la siguiente pantalla.

—— -, i ) ;
iLtE-FtL-tLERSUh SEFTD. PRESTACION SERVICIES 1:1/7AER/91
CFRROGOD HERU FRINCIFAL DEL SISTEMA 16:74:33

E5pEre uh NOMENLIG....

|
L. HANTENINIENTO PARTIDAS |
: . GENERACION AUTR 2, REPORTES PRESUPUESTARIDS|
| i b, CONTROL DE PRESUPUESTO - |
‘ : 3. GALIR AL D.0.8 a
; 5. MENU ANTERIOR
\ |
' ;
! |
\ |
i
\ | i
| ; NOTA : Cargando prograsa
;

|

| Seleccione la opclidn deseada usando las Teclas de movimiento
‘ cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.
|
|

' ’ - . ]
CAP 6. Modulo de Presupuesto : - Pég, &6 -1
| Realizado por: Wendy Lara R.
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6.1. Mantenimiento de Partidas. Presupuestarias.

Esta opecidn incluye todas las operaciones relacionadas con las

partidas presupuestarias. Existe dos tipos de controles

presupuestarios:

- Presupuesto de Gastos por Cuenta
- Proyecciones de Gastoa por proyecto por semestre

Una vez seleccionada esta opcidn se presentara la slguiente
pantalla.

1

i |
|CE £ OEF TACION 3ERVICIOS L1/RBR/T1|
|LFINOGO0 HER BRL DEL SISTEMA 16328131
} —
i
|
i

i. CONTRBILIDAD ]

2. PRESUPUESTO |
| . SEGURIDAD iy

4, MANTENINIEWTC § 1. MANTE

5. DENERACION AUTE 7. REFORE L. INGRESD

T, CONTRE 2. CONSULTA ESFECIFICA
3. COMSULTA GENERICA

! , MENU § 4. MODIFICACION
| 3, ELININACION
i
g . NENU ANTERIOR
|
:
| NOTA ; Espere un momento por favor........
|

Seleccione la opcion deseada usando las Teclas de movimiento

cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.
;. 1
CAP &, Modulo de Presupuesto Pdg. 6 -2
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I
[ A '

BEESTCCTAT TECauLUGIoAS.

8.1.1. Ingreso de Partidas Presupuestarias

Esta opcidn permite ingresar partidas presupuestarias para cuentas
de gasto v provecciones de gastos para subprovectos. El ingreso
de esta partidas permite llevar un control méas detal lada de los
gastado contra lo presupuestado.

Cuando elija esta opcion se presentarda por pantalla un submeni
rara elegir el 1ingreso de partida presupuestaria por cuenta o
proyecciones de gastos para subproyvectos. (Ver la siguiente pantalla.)

LEE-FPEC-ECUADLR PEFTO, FRESTALION SERVICIOS LI7ABR/9E
CERNOGO

lce
§;pﬁnuuug HENU FRINTCIPRL BEL SISTEMA - 1h128:31

li._AnmEmlma |

CUCCIn

z. PRESUFUESTD }
1. SEGURIDAD

4, HANTENIMIENTD B 1. MANTE
5. GENERACION AUTR 2. REFORM 1. INGRESD

3. CONTHEM 2. CONSULTAH ESFECIFICA
3, BALIR AL 0.0.5 3. CONSULTA GENERICA
* LTA ESFECIFICA
| CUENTA CION
| FROGVECTD
|
|

MEWL ANTERIOR

NOTA - tspere un mopentD por favolr...vese.

Seleccione la opcion deseada usando las Teclas de movimiento
cursor. Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.

] 9 L]
CAP 6. Modulo de Presupuesto Pég. & -3
Realizado por: Wendy Lara R.

Xavier Santos A,




Sistema Integrado de Control de Proyectos
|

g.1.1.1.

Manual de Usuario

En esta opcion
por cuenta.
se presenta la siguiente

Ingreso de Partidas Presupuestarias por

se permite el ingreso de partidas presupuestarias
Para el ingreso de partidas presupuestarias por cuenta
pantalla. ’

CEE-PEC-ECURDER 1fEhE:5ﬂ%
jEPPRZLY 2313148
3 |
| |
i
I
I
|
I
i
i
I
|
!
!
i
%
l
NOTA Inarese el numero de cuenta
i
CAP &, Modulo de Presupuesto Pdg.

Realizado por: Wendy Lara R.
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Usted debe ingresar el numero del proyecio, el namero de la cuenta
v el monto presupuestado para esa cuenta.

NOTA :
Para salir del ingreso de partidas presupuestarias por
cuenta digite << RESC >> como namero de proyveclo.

Si Usted comete un error al ingresar el namero de la cuenta o el
namero del proyecto, se presentara por pantalla el mensaje de error
correspondiente.

Mensaje de error para el numero de cuenta.

o e e —

Mensaje de error para el numero de proyvecto

' [
CAP 6. Modulo de Presupuesto Pig, 6 -9
Realizado por: Mendy Lara R,
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Cuando

usted digite el nimero de la cuenta, se presentara una
pantalla de ayuda.

Usted debe verificar que el niamero de la cuenta

de gastos para la cual se ingresa el presupuesto sea correcto.

5 :
CEE-PEC-ECURDOR DEFTE, FRE
\CFPR2LLO TNGRES

RyiClos lehEiaﬂ\
oAS 2115148

I
|
i
!
i
l}
!
|
|
|
]
|
|

AONORARTDS  CO-i
CONTRATD SERVI. FERS, LOCAL
5155 CONTRATD ASSIT, TECN. EXTRAN.

SEHINARITS

i

vy

161 GRSIUS AUTORDVIL
157 HOSFITALIDAD

NOTA i Can las fiechitas (1)) 1a cuents de gastos

Una vez

debe ingresar el monto.del presupuesto.

ingresado el numero de proyecto y el numero de la cuenta,
Este monto es originalmente de

cero para todas las cuentas de gasto. [wego de ingresar toda la

informacion

la pantalla regreasa a su estado original para que usted

ingrese el presupuesto para otra cuenta.

el ingreso del nmimero del proyecto.

No se olvide que para salir del ingreso debe digitar << K5C >> en

CAP &, Modulo de Presupuesto Pdg. & -4
Realizado por: Wendy Lara R,
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6.1.1.2. Ingreso de Partidas Presupuestarias por Proyecilo

Esta opcién le permite ingresar las proyecciones de gagtos para

LN subproyecto. Lla proyeccion de gastos es ingresada para un
semestre. Los fondos para un semestre son a su vez distribuidos en
gastos por mes. Para el ingreso de proyecciones por proyectos se

presenta la siguiente pantalla.

CEE-PEC-ECUADTR BEFTD, FRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
CPPR2110 INGRESD  DE PARTIDAS . 2732133

Nue. Proyecto : B0 Desc. Froy @ ADMINISTRACION

Ano Prspt.: 1991

Semestre Prspt.: |

Fecha : 04/05/91

HES FRESUPUESTOD
TOTAL
NOTA ! Ingrese Numero de Froyecto [99]

CAP &, Modulo de Presupuesto Pag. & -7
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El primer campo a ingresar es el numero de proyecto. En este
campo debe ingresar el nimero del proyvecto o << KSC >> para terminar
el programa de ingreso v regresar al mend anterior. Los campos a
ingreaar se describen a continuacion.

NUMERO DK SUBPROYECTO

En este campo debe ingresar el nimero del subproyecto al cual
rertensce la proyeccion. Este debe ser un nimero de aubproyecto
valido, en caso contrario se envia el mensaje de error correspondiente
(ver el sipguiente grafico.)

AR DE PROYECCTON

Este es el afio al cual corresponde la proyececidn. El afio debe
ser ingresado en el formato de cuatro digitos [9999]. El afio debe ger
superior a 1900. En caso de existir un error en el ingreso del afio
ge envia 1 siguiente mensaje de error.

rror en el afo de proyeccién reintente

¢ ENTER >» Para Continua

e ]
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SKMESTRE DE PROYECCION

Este es el semestre para al cual corresponde la proyeccion.
Fxiaten solo dos esemestres en el afio por tanto el rango valido de
valores para este campo es [1] para primer semestre v [2] para
el segundo semestre.

FECHA DE PROYECCION

Esta es la fecha en la cual se ingreso la proyeccion de
presupuesto. Se asume siempre la fecha del sistema, pero puede ser
modificada.

VAIOR DKL MES

Estos son los seis valores que se ingresan para cada mes del

gemestre. Estos campos se ingresan una vez que se hayan ingresados
los campos anteriores. El valor presupuestado para un mes puede ser
cero.

TOTAL PROYECTADO

Egta es la sumatoria de los valores de los seis meses del
gemestre ™ Este valor es mostrado por el sistema, y se actualiza cada
vez que se ingresa el valor para un mes.

] [ ]
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Un ejemplo de una proyeccién ingresada correctamente se presentara
en pantalla de la siguiente forma. (ver siguiente grafico.)

]
CEE-PEC-ECUADOR DEPTD. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/Bi}
CFFR2110 INGRESD DE FARTIDAS 2122: 33
Num, Proyecto : B0 fesc. Froy &+ ADMINISTRACION
Ao Frept.: 199¢
Semestre Frspt.: |
Fecha : 04/05/91
MES PRESUFUESTD
JULID 1,200,90
AGOSTD 760,00
SEFTIEMERE 350,00
OCTUBRE 2,300.00
NOVIEHERE 00,00
DICIENBRE b33, 00
TOTAL 5,380.00
KOTA - ingreze Humero de Froyecto [99]
* ~
L] L]
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8.1.1.3. Consulta de PFPartidas Presupuestarias por FProyecto

Esta opcién le permite consultar la proyecciones de gastos para un
subprovecto. Para poder consultar las proyecciones de gastos se debe
conocer cual es el nimero de subproyecto, el afio y el semestre que se
va a consultar. LLa pantalla inicial para la consulta de comprobantes
ea la giguilente:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS L/ENE/BO
CPPR2120 CONSULTA DE PARTIDAS 2:2:33

Num, Proyecto @ Proyecto

Aro Prspt.:

Semestre Frspt.:

Fecha !

HES FRESUFUESTD
TOTAL
NOTA 3 Ingrese Numero de Proyecto [99]
El primer campo a ingresar es el nimero de proyecto. En este

», -~ " i3
campo det® ingresar el nimero del proyvecto o << ESC >> para terminar
el programa de ingreso y regresar al mend anterior.

] ]
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NOTA -
Para salir de la consulta digite <<ENTER>> en el
campo numero de proyecto.

Un ejemplo de una consulta de proyeccién es la siguiente (ver el
grafico a continuacién.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. FRESTACIGN SERVICIOS v L/ENE/8D
CPFR2120 CONSULTA DE FARTIDAS 2:22:33
Num. Proyecto : BO Desc. Proy : ADMINISTRACTON
ARD Frspt.: 1991
Semestre Prept.: |1
Fecha + 04/03/51
MES FRESUFUESTD
JULID 1,200,00
RGOSTO 700,00
SEPTIEMERE aa0, 0¢
OCTUBRE 2,300.,00
NOVIEMBRE 00,00
DICIEMBRE 630.00
TOTAL 3,380,00
NDTA ! Ingrese Numero de Proyecto [99]
Lo Y
L L}
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6.1.1.4. Modificacién de Partidas Presupuestarias por Proyecto
Fata opcién le permite modificar las proyecciones de partidas
presupuestarias. Al elegir esta opcién se presentara la siguiente
rantalla.
CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS L/ENE/BD
CPPR2130 MODIFICACION DE FARTIDAS 2:22:33
Num. Proyecto Desc. Froy :
ARo Prept.:
Semestre Prspt.:
Fecha
HES FRESUFUESTD
TOTAL
NOTA : Ingrese Mumero de Proyecto [97]
» “~
L ]
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El primer campo a ingresar es el nuamero de proyecto. En este
campo debe ingresar el nimero del proyecto o << ESC >> para terminar
1a consulta.

NOTA -

Digite <<ENTER>> en el nimero de proyecto para terminar
la modificacidn.

Snlo se puede modificar los montos mensuales asignados a cada
subproyecto, no s8e puede modificar 1la informacidén de- cabecera. 51
degea modificar la informacién de cabecera debe eliminar el presupuesto
para ese gemestre y reingresar la informacion de forma correcta.

NOTA -

No se puede modificar la informacién de cabecera de
de una proyecciodn.

Para modificar la informacién de la proyeccién use las teclas de
movimiento del cursor para elegir el mes que va a modificar. Digite
<<ENTER>> y modifique el valor. Esta operacién se repite hasta que
todos los valores esten correctos.

(]
CAP &, Modulo de Presupuesto Pag. & - 14
Realizado por: MNendy.Lara R.

tavier Santos A,




Sistema Integrado de Control de Proyectos Nanual de Usvario
[ ] ]

Para grabar la proveccion digite <<ESC>>, se presentara en pantalla

una ventana para pedir que verifique las modificaciones. Usando las
teclas del curaor (ver apendice sobre uso del teclado) verifquelas o
cancelelas. La pantalla se muestra a continuacion.
CER-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
CPPRZ130 MODIFICACION DE PARTIDAS 2:22:33
Kum. Proyecto : 80 Desc. Proy : ADMINISTRACION

Aiio Prept.: 1991
Semestre Prspt.: 1

Fecha : 04/05/91

NES PRESUPUESTO
JULIO 1,200.00
AGOSTO 700.00
- SEPTIEMBRE 550.00
HODIFICAR (OCTUBRE 2,300.00
CANCELAR HOVIEMBRE 00.00
DICIEMBRE 630.00
TOTAL 5,380.00

NOTA : Ingrese Numero de Proyecto [99]

Bl i",‘w‘;'; F=CA
DE EoCuUELAS (ECHULUGICAS

L]
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6.1.1.8. Kliminacidén de Partidas Presupuestarias por Proyecto

Esta opcién 1le permite eliminar las

presupuestariaa. Al elegir esta opcién se presentard 1la siguiente

pantalla.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS L/ENE/80
CPPR2140 ELIMINACION DE PARTIDAS 2122133

Numn., Proyecto : Desc. Froy @

Aro Prspt.:

Semestre Prspt.:

Fecha H

HES PRESUFUESTD
TOTAL

NOTA :

Ingrese Numero de Proyecto [79]

proyvecciones de partidas
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El primer campo a ingresar es el nimero de rproyecto. En este

campo debe ingresar el nimero del proyecto o << KSC >> para terminar
la eliminacién.

NOTA -
Digite <<ENTER>> en el nimero de proyecto para terminar
la eliminacion.

Para eliminar la proyeccién digite <<ESC>>, se presentara en
pantalla una ventana para pedir que verifique la eliminacidén. Usando
laa teclas del cursor verifique o cancele la eliminacién. La
pantalla se muestra a continuaciodn.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/BO

CPFR2130 MODIFICACION DE FARTIDAS 2:22:33
Num. Proyecto : 80 Desc, Proy ¢ ADNINISTRACION
Aro Prept.: 1991
Semestre Prspt,: 1
Fecha : 04/05/91

MES FRESUFUESTD
JULTO 1,200,00
AGOSTO 700,00
SEPTIEHERE 350,00
ELIMINAR OCTUERE 2,300.00
CANCELAR NOVIEHBRE 00, 06
DICIEMBRE £30.00
TOTAL 3,380,00
NOTA ¥ [ngrese Mumero de Froyecto [99]

Uha vez eliminada la proyeccién la pantalla vuelve a su estado
original, v pide la siguiente proyeccién a eliminar.

(] 1
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6.2.2. REPORTES PRESUPUESTARIOS

CEE-FEC-ECUADOR DEPTO, PRESTACION SERVICIOS 11/ABR/9]
CPHNOOOO MENU FRINCIFAL DEL SISTEMA 16:24:33

{, CONTARILIDAD i
2. PRESUPUESTD i
3. SEGURIDAD ;
4, MANTENINIENTD
5. GENERACION AUT

1. MANTENIWIENTD PARTIDAS
2, REPORTES PRESUPUESTARIOS
3. CONTROL DE PRESUFUESTOD
§. SALIR AL D.0.5
5. MENU ANTERIOR

NOTA 3 Cargando prograna
espere un momento....

Esta seccién del Moédulo de Presupuesto le permite al usuario
emitir diferentes tipos de Reportes Presupuestarios necesarios en la
Toma de Decisiones.

[.os reportes se basan en los datos de Contabilidad para
repreaentar Desembolsos y en Partidas presupuestarias ingresadas por el
usuariohanteriormente.

-

] L]
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Inicialmente el Sistema le mostrarid la siguiente pantalla:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTD, PRESTACION SERVICIDS 11/78ER/71
CPNN2200 NENU DE REPORTES DE PRESUPUESTO 18:31:17

1. CUADRO DE CONTROL DESENBOLSDS/PROYECTD
2, INFORME DISCRININADD DEL WES/FROVECTD
3. REPORTE DE UTILIZACLON DE FONDOS ‘

§. MENU ANTERIOR ]

KOTA ! Con las Teclas del cursor seleccione la opridn

Aqui 8ge le muestia al usuario 1los diferentes tipos de reportes
Presupuestarios. Seleccione el reporte que desee utilizando las teclas
de Manejo del cursor (Apéndice Al Teclado del Computador).
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6.2.2.1. Cuadro de Control de Desembolsos

Este reporte presenta todos los Desembolsos de cada Proyecto en un
Mes determinado por el usuario. Inicialmente 1le presenta el siguiente
mensaje de error:

holsos pér Proyecto en un mes determinado.

{{ ENTER >} Para Continuar

Este reporte puede'ser de dos tipos: Dolares y ECUS. El Sistema
le da la alternativa de elegir el tipo de moneda para representar el
reporte. Asi como lo muestra la siguiente pantalla.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. FRESTACION SERVICIDS 11/#RR/ 71
CFAN2200 NENU DE REFORTES DE FRESUPUESTD 16 3tet7
Us §
ECUS
1, CUADRD DE CONTROL DESEMROLSOS/PROYE

2. INFORME DISCRININADD BEL WES/PROYECTO
3. REPORTE DE UTILIZACION DE FOKDOS

§. NENU ANTERIOR

* NOTA { Con las Teclas del cursor selsccione 12 opcidn

L] L]
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CUADRO DE CONTROL DE DESEMBOLSOS (DOLARES)

Inicialmente

Aqui se representarin todos los valores en dblares.

el Sistema le mostrard la slguiente pantalla:

CEE-PEC-ECUAROR DEPTO, PRESTACION SERVICIOS

CPRP2210 CUADRO DE CONTROL DE DESEMBOLSDS POR PROYECTOS

Ingrese Nes de Control : 00
Ingrese Tasa Fresup, @ 0,00000
NOTA : Ingrese Kes de Control

{C ESC 2> para Salir

Usted deberad ingresar el Mes de Control

Degembolsos por cada Proyecto).

(Para representar los

El formato de ingreso esg numérico [99] vy a
(Febrero), yva que el cuadro presenta los Desembolsos del mes anterior al

mes de Control que Usted ingresa.

partir del

CAP 6. Modulo de Presupuesto
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Si Usted ingresa un Mes que todavia no ha s8ido ejecutado (Mes
todavia no incurrido en el periodo) le presentard el siguiente mensaje
de error:

Ilnego de que ingresd el mes de control le perdirid que ingrese la
Tasa de cambio Eecu para el representar el Presupuesto en délares.

El formato de ingreso para la Tasa de Cambio es numérico 9.99999
no negativo y mayor aque cero (0). 851 Usted ingresa mal la Tasa de
Cambio le presentard el sigulente mensaje de error.

ambio, Reinten

1
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Una vez ingresados los datos necesarios para el reporte el Sistenma
le darid 1la oportunidad de generar la salida a la Impresora 6 a la
Pantalla. Como lo muestra la siguiente pantalla:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO, PRESTACION SERVICIDS 1/ERE/RO
CFRP2210 CUARRD DE CONTROL DE DESEMEGLSOS POR PROYECTDS 1:190:10

Ingrese Nes de Contrel ¢+ 00
Ingrese Tasa Fresup. ¢ 0.00000

[INFRESORA)

[FARTALLA ]

HOTA H Inggese Mes de Centrol
{( ESC »> para Salir

Utilice las Teclas del cursor para seleccionar la salida (Apéndice
Al Teclado del Computador).
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La informacidén que le mostrard el reporte es la siguiente:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICI0S 1/ENE/80
CFRF2210 CUADRD DE CONTROL DE DESENBOLSOS POR PROYECTOS 1102435
NON. FAG. 1

RN
FRESUPHESTD DESEMPOLSOS  EJECUTADD 0L 1
PROVECTO 0T A Marmo DE Mbril  EJEC.  TON.
10 EVALUACION DE R 0.00 0.00 0.00 0,00 141,44
s heehit brcetens 0.00 0.00 0.00 0.00 141,11
20 PESCA ARTESAMAL 0.00 0.00 0.00 0.00 114,18
...... N ——— 0.00 0.00 0.00 0.00 tIL. 44
30 ACUACULTURA 0.00 0.00 0.00 0.00 880,12
GRAN TO0TAL,.... 0.00 0.00 0.00 0.00 141,34

S1i Usted selecciond en ECUS, serd el mismo reporte pero
representando los valores en ECUS.

[ ] 1
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8.2.2.2. Informe Discriminado del Mea por Proyecto

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 11/ARR/91
CPANZ200 NERU DE REPORTES DE PRESUFUESTO 1h:31:17
1. CUADRD DE COMTROL DESENBROLSDS/PROYECTER
2. INFORME DISCRININADD DEL NES/PROYECTD
3. REFORTE BE UTILIZACION DE FUKDOS
5. MENU AHTERIOR
NOTA ' Con las Teclas del cursor seleccione 1a opcidn
Este reporte le presenta una comparaciéon entre

los valores

Presupuestados y los montos ejecutados en un mes determinado
distintos proyectos. Inicialmente le presentara el siguiente mensaje:

:Este programa enite un Informe Discrim
ZProyectos en un mes determinado.

para
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Inmediatamente le presentarid la siguiente pantalla:

[CEE-PEC-ECUADOR DEPTOD. FRESTACION SERVICIOS 1/ENE/BO
CPRP2220 INFORME DISCRININADO DEL WES POR PROYECTD 112123

Ingrese Mes de Control @ 04

NOTA : Ingrese Mes de Control
{C ESC 3> para Balir

Usted deberd ingresar el Mes de control (Mes que desea representar
los Desembolsos). El formato de ingreso del mes es numérico [99].

51 Usted ingresa un mes que no ha sido ejecutado (Mes no incurrido
en el periodo) le muestra el siguiente mensaje de error:

ha ejecutadn

L] ]
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Luego se le presentara el siguiente cuadro de ingreso de
Proyectos:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/EKE/80
CPRPZ220 INFORNE DISCRININADO DEL MES POR FROVECTO 1312123

Ingrese Mes de Control @ 04

PROY, Descripeide

10 EVALUACIOK DE RECURSOS

20 FESCA ARTESANAL

30 ACLACULTURA

ACR) CAPACITACION & WIVEL TECNICO
30 ESTUDIO DEL WERCADD EUROFED FA

B!ﬁLinratA
DE EsCukLAs TECNOLOGICAS -

[IMFRESORA]

[FANTALLA ]

NOTA 3 Con las Teclas cursor seleccione Accidn
(€ ESC > para Salir

Este cuadro le permite ingresar 5 Proyectos para emitir el
informe. Usted deberd ingresar el Codigo de Proyecto en formato
numérico [99].

S5i ingresd un Proyecto que no existe se le mostrara el siguiente
mensaje de error:

1 1
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A medida que Usted va ingresando correctamente el cédigo de
Proyecto se le presentarid la Descripcidn del mismo. Usted puede digitar
la tecla <<ESC>> Para terminar el ingreso de Proyectos.

Inmediatamente que 8e ingresaron los proyectos se le dard 1la
oportunidad de presentar la informacién por Pantalla o Impresora. Como
lo muestra la siguiente pantalla:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS L/ERE/B)
CPRP2220 INFORNE DISCRININADD DEL MES FOR FROVECTD 1:12:23

Ingrese Mes de Control : 04

PROY. Descripcidn

10 EVALUACIOK PE RECURSOS

20 PESCA ARTESANAL

30 ACUACULTURA

10 CAPACITACION A NIVEL TECKICO
30 ESTURIO DEL HERCADO EUROFED PA

{TKFRESORA}

[FAHTALLA ]

NOTA H Con las Teclas cursar seleccione Accifn
{CESC 7 para Salir

Utilizando 1las Teclas del cursor seleccione 1la salida de la
informacién. (Apéndice Al Teclado del Computador).

»-
Y

] L]
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La informacién que presenta este reporte es la siguiente:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. FRESTACION SERVICIOS 1/ENE/BD
CFRP2220 TNFORNE DISCRININADD DEL MES POR FROYECTD 1:04:1%
K. FAG, i

del Mes de Abril de 1980

coe. CUENTA 10 20 10 & b1

3105 HOWORARIOS FROFESID 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3110 CONTRATDS POR SERVI 0.00 0.00 9.00 0.00 | 0.00
3115 CONTRATOS POR ASIST 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3420 CONTRATOS POR SERVI 0.00 .00 0.09 0.00 0.00
3125 CONTRATOS POR SERVI 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 |

3000 TOTAL DESENBOLSDS.. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Este cuadro le muestra la siguiente informacién:

s (Cédigo vy Nombre de la Cuenta de Desembolsos
= Proyectos

s Total de Desembolsos por Proyectos.
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6.3. CONTROL DE PRESUPUESTO

11/ABR/91
16:25:335

! t
, CONTARILTDAD I

I
2. PRESUPUESTD g

:
H
E.. SEGURIDAD e
. HANTERTMIENTD § L, KANTENTHTENTD FARTIONS |
5, BENERALICN AUIR 2. KEFORTES FRESUFUESTARICS| [
E ‘ E 3. CONTROL DE PRESUPUESTO |
5. SALIR AL B.0.5 |
%

HENU ANTERIOR

e

| # i i NOTA ! Cargando programa
j espere un mopento....

Esta seccion del Madulo de  Presupuesto le permite a Usted
visualizar graficamente informacién de control sobre Proyectos.

] ¥ . 1
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Inicialmente se le mostrara la siguiente pantalla:

S e o S|
jCEE-FEC-ECUADOR btrid. rAESYACION SERVICIOS iitﬁtfbl.'i
IEFHH;S«U ACivu DE CUNTROL e FRESUFLESTU Lilbedd
8
|

1. GASTDS ACUMULADOS DE PROYECTDS

2o WECRCIUN LB GRoTOS/TRIN. FOR PRUYECTUS

Yo hEinblON D BA3T05 FRESUF. v5, GASTALD

4, RECALION DE FRESUFUESTOS FOR PROYECTGS
! T
i 3. BERU ARTERICR
| NGTA ! Lon Las Teclas del cursor seleccione opcibn |
l i
L ¥ = S s I 1

Usted debera seleccionar ¢l grafico utilizando las teclas del
cursor (Apéndice Al Teclado del Computador).

8.2.9.1. Gastov Aoumulados de Proyectos

Este grafico le muestra los gastos de los Proyectos hasta, 1la fecha
actual. Una vez que Usted selecciond este gratico se le presentara el
siguiente mensaje:

| FRESUFUESTD ASIGKADD A CADA PROYELTS 1
s __:.L_:_‘._ ——— i
e fot ~ Tl a e Tl Forhim T e ~T . a |
[ON Escape SALE Dby GRAFICO AL MERU PRINCIPAL BEL STSTEMA i
Ll Ewikk 11 Fara Continuad i
L“:"‘L e e et ——d
] L]
CAP &, Modulo de Fresupuesto Pag, 6 - 31.

Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.
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6.2.3.2. Relacién de Gastos/Trim. por Proyecto

Este grafico le muestra

CEE-PEC-ECLADOR
CFMN2300

DEFTO. PRESTACION SERVICIOS
MENU Dt CONTROL DE PRESUPUESTG

L/ENE/B0
1:18:22

1. GASTDS ACUMULADOS DE FROYECTOS

2. RELACION DE GASTDS/TRIM. POR PROYECTOS
3. RELACION DE GASTCS FRESUF. VG. GASTADD
4, RELACION DE PRESUPUESTOS FOR PROYECTOS

5, HENU ANTERIOR

NOTA

Con Las Tecias del cursor seleccione opcidn

los Gastos Trimestrales por cada Proyecto.

CAP 6. Modulo
Realizado por:

de Presupuesto
Wendy Lara R.
Xavier Santos A.
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Inmediatamente se le mostrara un cuadro para que

trimestre. Utilice las Teclas del cursor

Al Teclado del Computador).

seleccione el

CEE-PEC-ECUADDR DEFTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/B0
CPHNZ360 HENU DE CONTROL DE FRESUFUESTE 1318:22
; 1o, TRIN

1. GASTOS ACUMULADOS DE PROYECTOS 20. TRIN

2. RELACION DE GASTOS/TRIM. POR PROYECTD|3o, TRIN

3. RELACIDOW DE GASTOS PRESUP. V5. GASTA

4, RELACION DE PRESUPUESTOS FOR FROYECTOS I

S. MENU ANTERIDR J
NOTA - Con Las Teclas del cursor seleccione opcidn

para seleccionarlo (Apéndice

Luego de que seleccioné el trimestre se le presentara el siguiente

mensaje:

VARTACION DE GASTOS DE  ENERO - ABRIL

[[ ENTER 1] Para Continuar

CAP &, Modulo de Presupuesto
Realizado por: Wendy Lara R,
: Xavier Santos A,
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6.2.3.3. Relacidn de Gastos Presup. vs. Gastado

CEE-PEC-ECURDOR DEPTO. PRESTACION SERVICIDS 1/ENE/BD
CPHNZ300 MENU DE COWTROL DE PRESUFLESTO 1:18:22

i L. GASTOS ACUMULADOS DE PROYECTOS
7. KELACION DE BASTOS/TRIM. FOR FROYELTOS
3. RELACION DE GASTOS PRESUP. V5. GASTADD
4, RELACION DE FRESUPUESTOS FOR FROVELTOS

5. MENU ANTERIOR

NOTA t  Con Las Teclas del cursor seleccione opcidn

Easte grafico le muestra la comparacién entre los valores ‘
Presupuestados y los Montos ejecutados (Gastos) hasta la fecha. ‘

i PRESUPUESTD VRS BASTADD

|
——— ==

= - — =
CON Escape SALE DEL GRAFICO AL MENL PRINCIFAL DEL SISTERM

[{ ENTER }j Fara Continuar

(] - ' ]
CAP 6. Modulo de Presupuesto Pdg. & - 34
Realizado por: Wendy Lara R.

Xavier Santos A.
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6.2.3.4. Relacién de Presupuestos por Proyectos

CEE-PEC-ECUADOR DEFTD. FRESTACION SERVICIOS L/ENE/H0
CFMNZE00 i MENU DE- CONTROL DE FRESUFUESTD 1118:22

1. GASTOS ACUMULADOS GE FROYECTOS

Z. WELACION DE BASTOS/TRIM. FOR FROYECTOS
3. RELACICN DE GASTOS PRESUF, VS, GASTADD
4, RELACION DE PRESUPUESTOS POR PROYECTOS

S, MEND ANTERIOR

NOTA . Con Las Teclas del curscr‘seleccxane opclian

Este grafico le muestra el Presupuesto asignado a cada Proyecto,
se le presentara el siguiente mensaje:

o —
CON Escape SALE DEL GRAFICO AL MENU FRINCIPAL DEL SISTEMA

[{ ENTER 1] Fara Continuar

FRESUPUESTD ASIGNADD A CAROR PROYECTD

] ’ L
CAP 6. Modulo de Presupuesto : Pdg, & - 33
Realizado por: Wendy Lara R.

favier Santos A.
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BIBLIOT I CX
DE ESCUELAS {ECNULUGICAS

CAPITULO 7

7. MODULO DE  SEGURIDAD

Fste moédulo abarca los controles de seguridad del sistema.
Existen varias técnicas de seguridad implementadas en el sistema y se
explican en este capitulo.

Una vez seleccionada la opecién de Seguridad del mend principal, se
presentara la signiente pantalla. :

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 11/ABR/91
CPMNOODOD MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA 16:33:48

L. CONTABILIDAD
2. PRESUPUESTO
3. SEGURIDAD

1. MANTENIMIENTO
5. GENERACION AUT

1. MANTENIMIENTO DE USUARIOS

S. MENU ANTERIOR

SALIR AL D.0.§

NOTA : Cargando programa
espere un momento,...

Seleccione la opeidn deseada usando las Teclas de movimiento cursor.
Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.

] L
CAP 7. HMOdulo de Seguridad Pig. 7 -1
Realizado por: Wendy Lara R.

Xavier Santon A,
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Tals Mantenimiento de Usuarios.

incluye todas las operaciones relacionadas con los
ingreso, consulta, modificacién y eliminacién de
se presenta la siguiente

Esta opcién
usuarios del sistema :
usuarios. Cuando usted elige esta opcién
pantalla:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 11/ABR/91
CPMNOODOD MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA 16:33:48
1. CONTABILIDAD
2. PRESUPUESTO
3. SEGURIDAD
4. MANTENIMIENTO 1. MANTENIMIENTO DE USUARIOS
GENERACION AUT
S+ MENU ANTE 1. INGRESO
SALTR AL D.O0.S 2. CONSULTA
3. MODIFICACION
4. ELIMINACION
MENU ANTERIOR
NOTA : Cargando programa
egpere un momento. ...

Seleccione la opcién deseada usando las Teclas de movimiento cursor.
Haga referencia al Apendice Al para el manejo del Teclado.

CAP 7. Mbédulo de Seguridndr
Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.
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7.1.1, Ingreso de

Esta opcidn

Manual de Usuario

permite

Uznneios,

ingresar usnarios nuevos al sistema. Esta

opcion esta reservada unicamente para usuarios de mAxima seguridad.
Cuando Usted elige esta opcién del meni se presentard la siguiente
pantalla,
CEE-DPEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACTION SERVICIOS 1/ENE/80
CPPRI110 INGRESO DE USUARIOS 2:27:15
Num. Usuario 0
Contrasena
Contraseia
Sistema g
Actividad '
Nivel g
Nombhre £
Apellido
s Telefono H
NOTA 3 Ingrese Numero de Usuario [9999]
Usted debe ingresar la informacidén del nuevo usuario en el formato

indicado por el
forma correcta de ing
uno.

|
CAP 7. Mbédulo de Seguridad
Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A,

programa de ingreso,

reso de los campos, y

A continuacién se detalla
los rangos correctos para cada

la

Pag.
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HURIERO DE USUARTO

Este es el mimero que identifica a cada usuario del sistema. Cada
nsuario tiene un niimero nnico. Este campo debe ser ingresado en formato
numerico de cuatro posiciones [9999]. En caso de que ya exista un
usuario definido con ese nimero se presenta el siguiente mensaje de error:

[
Error mimero de wusuario ya existe

<« ENTER >> Para Continuar, .

Fate nimero de nsnario no puede ser cambiado, pero el usuario puede
ger eliminado,

COMFIRASENA

Esta es una palabra que sirve para verificar la identidad del
usuario que accesa al sistema,. FEsta es una palabra y debe ser
ingresada como wun campo alfabético de ocho letras en mayuscula o
minusculas EXXXXxXxx}l.

.. ]
CAP 7. Médulo de Seguridad Pdg. 7 - 4
Realizado por: Wendy Lara R.

Xavier Santog A,
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SIS

Este campo indica a gue médulos del sistem puede accesar el
usuario para ejecutar trabajos., El usuario sé6lo podra accesar en los
modulos para los enales esta antorizado a trabajar. Para ingresar este

campo, se presenia en pantalla una submeni o ventana de ayuda.
Debe usar las lLeclas del cursor para seleccionar a el médulo o
Sistema al que se da permiso. (vea la signiente pantalla)

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
CPPR3IID INGRESO DE USUARIOS 2:27:15
Mum. Usuario @ 100
Contrasefia 3 PERIQUITO
Sistema t 10
Actividad . — SISTEMAS
Nivel » 00 TODOS
Nombre ) 10 CONTABILIDAD
Apellidn 4 20 PRESUPUESTO
Telefono H 30 SEGURIDAD
40 MANTENIMIENTO
50 GENERACION REP.

NOTA : Seleccione el Sistema usando las teclas de movimiento del cursor

En pantalla se presentara los digitos que corresponden al sistema
seleccionado.

| B
CAP 7, M6dulo de Seguridad Pig. 7 - 5
Realizado por: Wendy Lara R.

Xavier Santos A.
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ACTIVIDAD

In sistema tiene varias actividades, Por ejemplec el sistema de

contablidad tiene como actividades Procesos diarios, Mantenimiento de
cuentas...etc .

Fsbe campo indica a que acividades del mdédulo tiene acceso el

usuario. Vea la siguiente pantalla.
CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
CPPR3110 INGRESO DE USUARIOS 2:27:15
‘ Num. Usuario 100
‘ Contrasefa :  PERIQUITO
Sistema > 10
| Actividad 10 T === ACTIVIDAD =————==x
| Nivel b4 00 TODOS
| Nombre : 10 PROCESOS DIARIOS
Apellido : 20 MANTENMIMIENTO DE CUENTAS
Telefono $ 30 PROCESOS PRIODICOS
NOTA ¢ Seleccione la actividad usando las teclas de movimiento del cursor

Seleccione 1la aclividad que Usted desea asignarle al usuario usando
las Teclas de movimiento cursor. Haga referencia al Apendice Al para el
manejo del Teclado.

= L]
CAP 7. Modulo de Seguridad Pag. T - 8§
Realizado por: Wendy Lara R.

Xavier Santos A.
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R N e
WIYEL
Cada actividad a del sistema tiene varios niveles de operacidn.
Por ejemplo la aclividad PROCESOS DIARIOS tiene cuatro niveles que
son INGRESO, CONSULTA, MODIFICACION y ELIMINACION.

Usted debe asignar el nivel al usuario para limitar las operaciones
que el pueda ejecular, Para asignar el nivel al usuario, se presenta un
submeni o ventana de ayuda como se muestra en la siguiente pantalla:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80
CPPR3TI0 INGRESO DE USUARIOS 2:27:15
Num. Usunario 100
Contrasena - PERIQUITO
Sistema ! 10
Actividad 10 NIVEL ===
Nivel : 10 66 TODOS
Nombre : 10 INGRESO DE COMPROBANTE
Apellido : 20 CONSULTA DE COMPROBANTE
Telefono : 30 MODIFICACION DE COMPROBANT
40 ELIMINACION DE COMPROBANTE
NOTA : Seleccione el Mivel usando las teclas de movimiento del cursor

Use la teclas de movimiento del cursor para asignar el Nivel al

usuario. Vea el Apendice Al para el uso del teclado.
e |
CAP 7. MOdulo de Seguridad Pag. T -1

Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.
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S o N
VOUBIE
Fste es el Nombre completo del usuario (los dos nombres). Esta
informacion  es de referencia, Usted debe digitar ambos nombres. EI
nombre no puede =epr blanco, si se ingresan blancos se presenta el
signiente mensaje de error:
Errvor el nombre del usuario no pqedeléer blanéo
<< ENTER >> Para Continuar .
APELLIDO
Fste es el Apellido del usuario (los dos apellidos). Esta
informacidn es de referencia. Usted debe digitar los dos apellidos. FEl
apellido no puede ser hlanco, si se ingresan blancos se presenta el
signiente mensaje de error.
Error el apellido del:usuario_nn puede,ser‘hlgani
Ry, ENTER >> Para antinuarfJﬂw
TELEFOIO
Este es el teléfono del usuario. Esta informacidn es de referencia.
En caso de no tener telefono puede ingresar cero como nimero de
teléfono.
B oo e e e e n
CAP 7. Médulo de Seguridad & Pag. 7 - 8

Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.
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7.1.2, Conzalta de Uzuneios:,

Esta opcidn permite consultar a los usuarios del sistema.
opcion esta reservada unicamente para usuarios de maxima seguridad. Cuando
Usted elige esta opcién del menid se presentard la siguiente pantalla.

Esta

usunario.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/S0

CIPR3120 CONSULTA DE USUARIOS 2:21:15
Num. Usuario ¢ 0
Contraseiia
Contrasefia H
Sistema H
Actividad
Nivel
Nomhre BIBlL.1oyr -
Apellido : i . FUe §
Telefono : DE ECUELAS 1ECHULUGICAS

NOTA Ingrese Numero de Usuario [9999]
NOTA :

Para salir de la consulta digite <<ESC>> como nimero de

ADVERTENCIA:

En la consulta se presentan las contraseiia de los usuarios
debido a que es una consulta para usuarios de maxima seguridad.

|
CAP 7. M6dulo de Sepuridad
Realizado por: Wendy Lara R.
Xavier Santos A.
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Usted debe  ingresar el niimero del usuario, y el sistema le
presentarida toda la informacidén relacionada con ese usuario. Vea el

siguiente ejemplo:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACTION SERVICIOS 1/ENE/80
CPPR3120 CONSULTA DE USUARIOS 22271415
Num. Usuario ! 100
Contraseia y PERIQUITO
Sistema H 10
Actividad LS 10
Nivel : 10
Nombre 5 Edgar Antonio
Apellido 3 Navas Tobar
Telefono 5 242-804
NOTA ¢ Presion cualquier tecla para continuar
L AR "
CAP 7. Modulo de Seguridad Pag. 7 - 10

Realizado por: Wendy Lara R,
Kavier Santos A.
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CAP 7. M6dulo de Seguridad

7.1.48, doedificacidn de Usupeios,

Fsla opcion permite modificar a los usuarios del sistema. Esta
opcion esta reservada nnicamente para usuarios de mixima seguridad. Cuando
Usted elige esta opcidn del meni se presentariA la siguiente pantalla.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80

CPPR3130 MODIFICACION DE USUARIOS 2:27:15
Num. Usuario : 0
Contrasefia
Contrasena H
Siatema :
Actividad :
Nivel .
Nombre §
Apellido .
Telefono t

NOTA 3 Ingrese Numero de Usuario [9999]
NOTA :

Para salir de la modificacidon digite <<ESC>> como nimero
de usuario.

Usted debe ingresar el nimero del usuario, y el sistema le
presentaria toda la informacién relacionada con ese usuario.

Usted debe usar las teclas de movimiento del cursor para
posicionarse sobre la informacidén que va a modificar. Una vez que se
posiciona sobre la informacién reingrese y digite <<ENTER>>. Se usa el

mismo método para modificar el resto de los campos.

E
Pag. 7 - 11
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I'ara grahar Jlas modificaciones digite la tecla <<ESC>> y =se
una ventana de verificacion. Usted debe usar las teclas de

presentara
para aceptar las modificaciones o cancelarlas.

movimienlo del cursor
Vea la siguiente pantalla.

:;;mPEFvECHADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/B0
CPPR3130 MODIFICACION DE USUARIOS 2:27:18

Num, Usuario 100

Cont rasena s PERIQUITO

Sintema : 10

Artividad - 10

Nivel : 10

Nomhre : Edgar Antonio

Apellido : Navas Tobar

Telefono s 242-804

MODIFICAR

CANCELAR

NOTA f Presion cnalquier tecla para continuar

Una vez terminada la modificacidon la pantalla es restaurada a su
estado original, y se permite la modificacién de otro usuario.

|
Pag. T - 12

|
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7.1.4, HBlininnecidn e Usosnreiozs,

Esta opcidén permite eliminar a los usuarios del sistema. Esta
opcidn esta reservada unicamente para usuarios de maxima seguridad. Cuando
Usted elige eata opcidon del menit se presentari la siguiente pantalla.

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/80

CPPR3140 ELIMINACION DE USUARIOS 2:27:15
Num., Usguario : 0
Contrasefia :
Contrasefia
Sistema
Actividad
Nivel
Nombre H
Apellido
Telefono H

NOTA § Ingrese Numero de Usuario [9999]
NOTA :

Para salir de la eliminacién digite <<ESC>> como nimero
de usnario,

L _ L]
CAP 7. Mobédulo de Seguridad pPag. T - 13
Realizado por: Wendy Lara R.
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Usted debe ingresar el niimero del usuario a eliminar. El sistema le
mostrara toda la informacién sobre el usuario. El sistema tambien
presentara una ventana para verificar la eliminacién del usuario. Usted
debe usar las teclas de movimiento del cursor para elegir la opcidén. Ver
la siguiente pantalla:

CEE-PEC-ECUADOR DEPTO. PRESTACION SERVICIOS 1/ENE/BOD
CPPR3130 MODIFICACION DE USUARIOS 2:27:15

Num, Usnario 100

Contraseifia H PERIQUITO

Sistema ! 10

Actividad : 10

Nivel 2 10

Nombre 3 Edgar Antonio

Apellido 4 Navas Tobar

Telefono H 242-804

ELIMINAR

CANCELAR

NOTA 3 Presion cualquier tecla para continuar

Una vez terminada la eliminacién la pantalla es restaurada a su
estado original, y se permite la modificacidén de otro usuario.

| CAP 7. Médulo de Seguridad Pag. 7 - 14

Realizado por: Wendy Lara R.

Xavier Santos A.
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CAPITULO 8

8. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

CEE-PEC-ECURDDR DEFTC. FRESTACION SERVICIOS
| CPMNOOO0 MENU FRINCIFAL DEL SISTENA
i

11/ABR/9L
16:05:04

f. CONTABILICAD
Z. FRESUPUESTO
3, SEGURIDAD

4, MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

3. GENERACION AUTCHATICA Db REFORTE

.

AR R P G TR T BRE E

5. SALIR AL D.T.S,

!

|
|

o "
, A S oM R e L it

NOTA : Fspere un momento ......

Esta opcidén le permite realizar las diferentes operaciones con los

archivoa utilizados por el Sistema. Asi tenemos Respaldos,
Restauracién o Regeneracién de archivos.

]
CAP B, Mantenimiento del Sistema Pég. 8 -1
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Inicialmente el Sistema le presentara la siguiente pantalla.

CEE-FEC-ECUADIR DEFTO, PRESTACIGN SERVICIOS 11/ABR/91
CPANOOGD MENU FPRINCIPAL DEL SISTEMA 16:35:48
i
i
i
| |
t, CONTAEILIDAD
Z. FRESUFLESTD
1. 3EGURIDAD |
4. MANTENIMIENTO :
3. BENERACTON AUTE L. RESPALDOS i
7, RESTAURACION
. SALIR AL 0.0.SK 3. REORGANIZACION DE ARCHIVES
. MEHU ANTERIOR
NOTA - Utilizando las Teclas de! cursor seleccione opcidn

Seleccione la opcién utilizando las teclas del cursor (Apéndice Al
Teclado del Computador).

L} ]
CAP B. Mantenimiento del. Sistema . Pég. 8 -2
Realizado por: Wendy Lara R.
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8.1. Respaldos

Esta opcidén le permite a Usted respaldar los archivos utilizados
por el Sistema a un diskette. El Sistema le presentard un cuadro de
seleccién de DRIVES (Unidades de Disco disponibles para respaldos).

{ 1
-PEC-ECUALCA DEFTO, PRESTACION SERVICIOS 117RER/Y]

|CEE
CRRNO0G0 HENU FRINCIFAL DEL SISTEMA 16:35:48

1

. RESFALPOS #

., RESTAURACITN i

. aALIR AL D.0.3 3. REORGANIIACION DE ARCHIVOS !

. MENU ANTERIDR

NOTA : Con las Teclas del cursor seleccione el DRIVE
i { ESC 3> Para Salir

Utilice las teclas del cursor para seleccionar el DRIVE (Apéndice
Al Teclado del Computador). Con la tecla <<KSC>> sale de la seleccidn
de DRIVE.

NOTA -

Refiérase al Apéndice Al para la manipulacién del teclado
del computador.

' '
CAP 8, HMantenimiento del Sistema Pdg. 8 -3
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Luego de que haya seleccionado el DRIVE, el Sistema le presentara
un Cuadro de Seleccidon de Archivo a respaldar. Asi como lo muestra la
siguiente pantalla:

CEE-FEC-ECUADOR DEFTO. FRESTACION SERVICIOS 11/ABR/91
CPMNGO0O MENU FRINCIFAL DEL SISTEMA 16335348
ARCHIVES
CFHCTAL Hayor de Cuentas
s e CFTOIAL Detalle de Comprob.
i — Il CPHUSR] HMaestro de Usuarins
(ILIDALD CFOTAED  Tabla Descripciones
PUESTO 16008
10AD
NIMIENTD [ -
———JACICN AUTE 1. RESPALDOS
2. RESTAURACION
5. SALIR AL D.C.SQ 3. REORGANIZACION DE ARCHIVODS
| MENU ANTERIOR | RESPALDAR
‘ i CANCELAR
NOTA ! Cen i3s Teclas del cursor seleccione el archivo
« ESC * Fara Salir
= e

Este cuadro mueatra el cddigo de archivo utilizado por el Sistema
v junto a él una pequefia Descripcion.

Seleccione el
del cursor 6 la opcidn de TODOS para respaldar automaticamente todos los
archivos, con la tecla <<ESC>> sale del cuadro de archivos y lo llevara
a seleccionar nuevamente el DRIVE.

archivo que desee utilizando las teclas de manejo

CAP 8. Mantenimiento del Sistema
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Luego le da la oportunidad para cancelar el respaldo. Utilizando
las teclas del cursor seleccione la accion.

El Sistema hace la verificacion de que el diskette tenga espacio
suficiente para hacer el respaldo, si no tiene le enviara el siguiente
mensaje de error: )

Ya nn hay espario suficiente en distette,
inserte otro en el drive especificado.
£ » Fara Continuar:

51 selecciond CANCELAR lo llevari a seleccionar otro archivo, pero
si seleccioné RESPALDAR le presentard el siguiente mensaje:

_RESPALDANDO ARCHIVO F:CPMCTAL....

Una vez realizado el respaldo se le presentara el siguiente
mensaje: 2

REGPALDO DE BASK DE DATOS COMPLETADO
<<ENTER>> PARA CONTINUAR

Y lo llevara nuevanente o la seleccién de archivo.

[ [ e
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8.2. Restauracion

|
CEE-PEC-ECUADOR DEFTO0. PRESTACION SERVICIOS 11/ABR/91
LFMHGOO0 HENU FRINCIFAL DEL SISTEMA 16135145

L, COWTABILIDAD
Z. PRESUPUEST
3. SEBURILAD
4, MANTENIMIENTO
5. GENERACTUN AUTR 1. RESFALDOS l
2. RESTAURACION ~ ‘
|
I
|

3. REORGANIZACION DE ARCHIVOS

§, HENU ANTERIOR

NOTA X Ut1lizando las feclas del cursor seleccione opcion

Esta opcidtn le permite a Usted recuperar un archivo desde un
diskette. Esto es importante cuando han ocurrido fallas fisicas con los
archivos.

NOTA - . ;
Asegurese que en el diskette exista el archivo necesario
para la Restauracion.

] [ ]
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Inmediatamente se le presentard un cuadro de seleccioén de DRIVE
(Unidad de Disco) desde el cual se realizard el respaldo.

Como lo muestra la siguiente pantalla:

CEE-PEC-ECUADDR BEFTO, FRESTACIGN SERVICICS 11/RER/SL
CRARODUO MERU FRINCIFAL DEL SISTERWA 15:35:4Bi
|

BILIDAD
FUESTO
IBAD
NIMIENTO
ACIOH AUT

s i el

1. RESPALDOS
2. RESTAURACION
5. REORGANIZACION DE ARCHIVOS

S

. SALIR AL D.D.S

5. HENU ANTERICR

NOTA - Con ias Teclas del cursor seleccione el DRIVE
(¢ ESC" »» Para Salir

Seleccione el DRIVE utilizando las Teclas del cursor (Apéndice Al
Teclado del Computador). §Si presiona la tecla <<ESC>> sale  del cuadro
de seleccion de DRIVE llevandolo al meni de Mantenimiento.

] 1
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Una vez que Usted ha seleccionado el DRIVE se le presentara un
cuadro de seleccidn de Archivos, este cuadro le muestra el codigo de
archivo que utiliza el sistema y junto a é1 una pequefia descripcion.

51 Usted selecciona la opcién TODOS recuperara todos los archivos
desde el diskette que se encuentra en el DRIVE especificado. Con la
tecla <<ESC>> sale del cuadro de seleccién de archivo y 1lo llevara a
seleccionar el DRIVE.

CEE-PEC-ECUADOR DEPT0. FRESTACION SERVICIGS 1L/7ABR/71

ICFHNQFQO HENU PRINCIPAL DEL SIGTEMA 16:35:48

— — ARCHIVOS
CEHCTAL  Hayor de Cuentas
CETDIAL Detalle de Comprob.
St CPMUSK]  Maestro de Usuarias

A (BILIDAL  { CPDTABT Tabla Descripciones
PUESTD 10005
1DAT -
KIHTENTO L
ACION AUT! 1. RESFALDDS

2. RESTAURACION

3. REDRGANIZACION DE ARCHIVOS

5. SALIR AL D.0.5

S. MENU ANTERIOR RESTAURAR
| i CANCELAR
!
| O ————
NOTA : Con lac Teclas del cursor seleccione el archivo

+¢ ESC 7 Fara Salir

Inmediatamente que Usted haya seleccionado el archive el Sistema
le dara la oportunidad para cancelar la restauracion.

] 1 ”
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Si es que el archivo que desea recuperar no se encuentra en el
diskette del drive especificado se le presentara el siguiente mensaje de
error.

“Frror el archivo B BNy
czinserte el diskette correcto,
Hmsimaiiia{d ENTER ©: Fara Continua

51 Usted selecciond CANCELAR, lo llevard a seleccionar el archivo,
pero 8i selecciond RESTAURAR le presentarda el siguiente mensaje:

RESTAURANDO DESDE ARCHIVO A:CPMCTAI
A ARCHIVO F:CMMCTAI

Una vez realizado el respaldo se le presentard el siguiente.
mensaje:

RESTAURACION DE BASE DE DATOS COMPLETADO
<<ENTER>> PARA CONTINUAR

Y lo llevara nuevamente a la seleccidon de archivo.

] L]
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8.3. Reorganizacién de Archivos

i i 1
eEE-FEC-ECURDCR CEFIG, PRESTACION SERVITIGS }liﬂnf—:,f?li
i

LERNOGOR MENU PRINCIPAL DEL S)ISTEMA 16135146

t

{

i

!

1

i

. LONTARILIDAD i

FRESUFUESTED
. 2z GURIDAD

g
g
{ . B
1 i 4, HANTENIH[ENTD — !
E : : A R,
]
=
-

. RESTAURACION

REORGANIZACION DE ARCHIVOS

MENU ANTES | O

NOTA ; itilizando las Teclias del cursor seleccione opridn

Esta opcidn le permite a Usted regenerar los archivos utilizados
por el Sistema. es 0til cuando el archivo presenta ciertos problemas con .
sus indices (claves de registros).

1 L
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Inicialmente el GSistema le presentard un cuadro de Seleccion de
Archivos a regenerar. Utilice las Teclas del cursor para seleccionar el
archivo, con la tecla <<ESC>> sale al Meni de Mantenimiento.

11/ABR/71
ib:iﬂ:iﬂi

{CEE-PEC-ECUADOR
{CEMNEON0

e ARCHIVES =
} Mavor de (uentas
Detalie de Comprob,
Maestro de Usuarins i
Tanla Descripciones
70005

T SERURIDAD
4. MANTENIMIENTD ! _
i

3. GENERACION NUYE 1. RESPALROS

2, RESTRURACION

3. SALTR AL D.D.S5K 3.

FGAKIZACION BE RRCHIVOS :
1

o

r___...._._a.._|
§ 5. NENU ANIERIDR .  [REOKGANIZAR |

L_“_;EWEEL”R !
| |

S — |

NOTA ! {on las Teclas del cursor selecclone el archivo
{ g50 »» Para Salir

Seleccione la  opcion TODOS para la reorganizacidon  automatica de
todoa loa archivos.

Inmediatamente que selecciond el archivo, el Sistema le dara la
oportunidad para cancelar la regeneracion.

S5i Usted selecciond la opcidn de CANCELAR ira nuevamente al cuadro
de Seleccion de archivos.

CAP 8. Mantenimiento del Sistema Pég, B - 11
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51 selecciond la opcion de REORGANIZAR se le presentara el
siguiente mensaje: - .

REORGANIZANDO ARCHIVO CPMCTAI. ...

Luego de que realizd la regeneracidn se le mostrara el siguiente
mensaje e inmediatamente lo lleva al cuadro de seleccion de archivos.

REORGANIZACION DE BASE DE DATOS COMPLKTADA
<<KNTER>> PARA CONTINUAR

] ' ‘ ]
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CAPLTULO 9

9. GENERACION AUTOMATICA DE REFORTES

Este modulo permite al usuario crear sus propios reportes de acuerdc a ‘
sus necesidades. Este modulo incluve todo lo relacionado con la generacidn
de reporte (generacidn, eliminaciin y ejecucidn de reportes). ‘
Una vez seleccionada la opcidn de generacion automatica de reportes se ‘
presenta la siguiente pantalla.

f o |

i | x - ik " ¥
{CEE-FEC-ECUALDE JefTd. FRESTACION SERVICIOS LIfAERZE
EEPﬁNﬁUUU MENL PRIWLIFAL DEL SISTEMA lb:ﬁizlli
H i
¢ i
i s
| |
; |
i [ 1
i E

2. FRESUPLESTO
 SEGURIDAD r
4, MANTENIMIENTO i 1. CREACIUN DE REPORTE

5. GENERACION AUTE 2. ELIMINALION DE REFORTES
2, EJECUCION DE REFORTES

1
1. CONTABILIDAD l
H

e

Imlnl-_l-"]

. 3ALIF AL D.0.5

S, MEXU ANTERIDR

s et A A e A e e

i NOTA b Cargendo prograng

esnere un momento, ...

] :" ]
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Realizado por:

Wendy Lara R.
Xavier Santos A.

1 L]
‘ Hal. Creaclion de Reportes.
‘ Esta opcién permite al usuario crear sus propios reporte. Los
reporte son generados a partir de las bases de datos del sistema.
- Cuando usted elige esta opcion se presenta la siguiente pantalla:
r
|CEE-FEC-ECUADR
{EPFRS100
i
I
|
| Num. de Reporte i
] Titule de Reporte
}
| |
i |
] i
- i
i
1
l
|
|
!.
|
i
! a
| |
I}...fﬁ..r“..ﬁ. v i i ._i
i NDTA : ingrese 2} tituic del reporte a crear |
! f
J
NOTA -
Para salir de la creacion de reportes digite <<ESC>>,
1 ]
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Para crear un reporte se debe indicar al programa
contenido, orden v condiciones para generar el reporte.
de como ingresar esta informacion

NUMERO DE REPORTE

Este numero es generado automaticamente por el
namero es incrementado cada vez que Usted
rermite saber cuantos reportes ha creado.

pantalla cada vez que ud. crea un reporte.

Eate numero se

TITULO

Este es el nombre del reporte que Usted va a generar.
ingresar el titulo del reporte. Vea el siguiente ejemplo.

sistema.
crea un rapor't.e nievo,

cual es el

Los detalles
se muestran a continuacion.

Este
le
rregsenta en

Usted debe

| CEE-FEC-ECUADTR DEFTO. FRESTACION SERVICIES 1/ENE/BD
CFPETLO0 CREACICN BE REPORTES DE USURRID 2131144 ‘
|
Num. d2 Feparte ¢ 3
fitulc de Reporte ¢ REFORTE DE GALDO DE CUENTAS
|
f
E
|
|
E |
; NOTA : ingreze el titulo del reporte 3 crear
|
l i
] 1
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Este nombre aparece en los reportes vy lo identifica entre los
demds. El nombre del reporte no puede ser blanco, caso contrario se
presenta el siguiente mensaje de error:

BASE DE DATOS

Este campo indica que tipo de informacidn tendra el reporte.
Este campo apunta a la base de datos del sistema wusada en el reporte.
Para el ingreso de este campo se presenta una ventana con los nombres de
todas las bases de dato del sistema. Vea el siguiente grafico.

1 /ENE/B0]

2:31:44

; |

1

BASES o i

?—_— ———— e e __'__T‘-_ﬂ t

i MAESTRO DE CUENTAS h |

i i MARSTRL [E 3ALDUS {5 ,
i n

; |. ARCHIVO DE COMFROBANTES JREFORTE DE SALDD DE TUENTAS :

| |

| =; |

.e i

i I !

i i . !

| i\i___k,_u —. - i

! !

i !

| |

f NOTA ingrese gi titulo del reporte 3 crear i

| |

1 . 1
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Use las teclas de movimiento del cursor para elegir la base de
datos del reporte. Vea el apendice Al para el uso del teclado.
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CAMPOS DE LA BASE

Estos son los campos de la base de datos que se presentaran en el
reporte. Usted debe seleccionar que informaciéon desea en el reporte.
Usted podra elegir varios campos para el reporte siempre que la suma del
tamafio de los campos no exceda 132 posiciones.

Para seleccionar los campos de la base de datos se presenta una
ventana para que seleccione los campo. La ventana contiene los campos
correspondientes a la base de datos anteriormente seleccionada. Vea el
siguiente grafico.

s
L7ENE/BO]
7131144
‘ i
] H] #
" | i
I I
E TSNS 3 || p— 1
i (il ESTATUS DE LA CUENTA i
i i i NUMERD DE PROYECTO I
| ; If MUMERD DE LA CUENT
, | U} SALDD DE LA CUENTA
| i Ry DEBITOS A LA CLENTA
f ¥
| { CREDITOS & LA CUENTA
| ;:-::_—-_—_,7 SALDD INICIAL DE LA CUENTA
. k
i i
| Cr=—— —— e
=. - f |
l
| |
l 1
T SIS FI oSN e SRR et =
| NOTA : inarese i titulo del reporte a crear g ;
i
i i T B PO VBT P ! TR ¥ (NSl DU CLETIURLL P - }

Use las teclas de movimiento del cursor para seleccionar todos los
campos que se van a presenta en el reporte. Vea el apendice Al para
el uso del teclado.

[ ] 1
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DESCRIPCION DE CAMPO

Existen algunos campos que a tiene una descripcion adicional a su
valor propio. Por ejemplo en nimero del subproyecto tiene como
descripeidon 1 nombre del subprovecto. El mimero de cuenta tiene como
descripeién el nombre de la cuenta. Debe recordarse que no todes los
campos tienen wuna descripcion. . Por ejemplo el saldo de la cuenta no
tiene deseripcion.

N Cuando un campo tiene una descripeion ge  presenta una ventana
adicional para seleccione si  desea la descripecion del campo en el
reporte. Vea la siguiente pantalla.

‘ EEEE-pEL'EEEQDEF DEFT0. PRESTACION SERVICIDS iiEﬁEfEﬂ!

‘ |CPFR3L00 CREGCION DE REFORTES DE USUARID 2:31:44
|
’ .S o A
} MAESTRD DE CUENTAS

| | AKCMISN DE Ty ESTATUS DE LA CUSNTA '

‘ | | DETALLE 5E Cf NUNERD DE PROYECTD

* i i 11 NUMERD TE LA CUENTA ++ ESCRIPCION

| | fh 3ALDD GE LA CUENTA - ESCRIPCION

‘ | i § DERITOS & LA CUENTA

‘ ! | CREDITOS & LA CUENTA
i | S 1" SALDD INILIAL DE LA CUENTA i

\ | ! |

‘ : R T | :
L !

i ! i'

' { |
g !
S il
; NOTA inareze 2} titulo del reporte & crear é
1 1
i ]
Use las teclas de movimiento del cursor para agregar la
descripcion del campo. Vea e] apendice Al para el uso del teclado.
] [ ]
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CONDICION DE CAMPO

Esta opcién del generador de reporte permite seleccionar los campo
que se presentan en el reporte de acuerdo a un rango de valores. Por
ejemplo si queremos que se presenten las cuentas que tiene sgaldos
mayores a $ 1,500.00 dollares.

Para ingresar el rango de valores validos para cada campo se
presenta en pantalla una ventana. Vea el signiente grafico.

| CEE-PEC-ECUADOR SERVICIDS {/ENE/B0

jf‘“ 15100 DE USHARID 2:3l:l4i
S SR P Uy 1 e T e 0 L S R QRS T S I TR
i HAESTRU DE CUENTAS

g ]m i_p" L‘:‘ m‘!

; E ESTATUS DE LA CUENTA

| i NUMERD DE PROYECTD

i § NUMER( DE LA CUENTA + CONDICION

II § SALDO DE LA CUENTA - LONDICTON E

; il PEBITOS A LA CUENTA

| i § CREDITOS A LA CUENTA

i ] SALDO INICIAL DE LA CUENTA j

{ [ L

; { | I
| B s ==

i

i

; !
| i
| {
l i
; NOTA : ingrese el titule del reporie a crear !

Use las teclas.de movimiento del cursor para  adicionar una o
varias condiciones al campo. Vea el apendice Al para el uso del
teclado.

[ ]
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Si usted desea condicionar el campo, se presentara otra venla para

que Usted elija el
Vea la siguiente pantalla.

operador

matemitico que

0 USAra en

la condicidn.

i CEE-FEC-ECUADOR DEFTG, PRESTACION SERVICIOS L/ENE/80
LCPPRS100 CREACION DE REFORTES DE USUARID 2131144
| BASES
g MAESTRO DE CUENTAS
| MAESTRD D &g LANPDS ;
g ARCHIVO BE C§ ESTATUS DE LA CUENTA
; DETALLE D C; NUNERD DE PROYECTO
i ARCHIVO DE 2 NUNERD DE LA CUENTA
; MAESTRD DE U] SALDD DE LA CUENTA
ARCHIVD DE Ry DEBITOS A LA CUENTA
| CREDITOS A LA CUENTAp—— OFERADOR e
b SALDD INICIAL DE LA ) NAYOR
q‘ || MENGR
' i = [RUAL
| 0= HENDR IGUAL
ﬂ = MAYOR [GUAL
i DIFERENTE
I
NOTA Ingroze el titulo del reporte a crear

CAP 9. Generacitn Automdtica de Reportes
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Despues de elegir el operador matematico debe ingresar el monto
por el cual se va a condicionar. Para esto se presenta otra ventana en
la cual ud. debe ingresar el monto. Vea la siguiente pantalla.
- i
|CEE-PEC-ECLADDR 1/ENE /80
CRFRYIC 2131180
t
- I e R - kel
Fos H
i :i-_.—.:::::..'.':.: i.‘\’iiEb T !
‘ i | MAESTRO DE CUENTAS 11
i‘ MAESTRD DE "!;*:*ﬂ*-:"*_“__._..__ EQHPG:. _—_—‘—:.—._.—_-:—_T1 i
| ARCHIVD OF C) ESTATUS DE LA CUENTA ;
i DETALLE DE ih NUMERD DE PROYECTO 2
i ARCHIVD DE Dy NUMERD DE LA [UENTA |
MRESTRO OF U SALDO DE LA CUENTA ! ]
ARCHIVD DE RE DERIVOS A LA CUENTR i
CREDITOS A [jA CUENTA p—— OPERADOR —— \
e SALDO INICIYL DE LA § ) MAYOR E
b i
e e
i NUMERD DE FROYECTD = 1,500,00
T ﬂ,
NDTA : ingrecz el titulo del reporte a crear
|
] 1
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El proceso anterior se repite hasta que Usted hava seleccionado
todos los campos y  afiladido todas las condiciones  necesarias para el
reporte. Cuando Usted haya terminado, debe digitar la tecla <<EGC>>
para grabar el reporte. Entonces se presentara el siguiente mensaje:

Esto indica que el reporte fue generado y grabado en el disco.
Entonces la pantalla retorna a.-su estado original, y puede generar otro
reporte.
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8.2 FKliminaoidén Reportes

‘ Eata opcion le permite eliminar los  reporte generados por el
usuario. Para esto se presenta una ventana que contiene todos los
‘ nombres de reportes. Usted debe usar las teclas de movimiento del

cursor para elegir el reporte que va a eliminar y digitar <<ENTER>> para
eliminarlo vea la siguiente pantalla.

i E e " fE?‘-.-EI:': e
x | 7
i i
. [E
i | z DE i ! i
| E T i !
i I Ot COMPROBANTES i
i | BB LA |
| |4 BE FRUERA .
i i H
| i 5 DE SALDD ©E CUENTAS
H 4 [i
i i |
| H i
| e
|
| {
|
i
f
;, i R
. NOTA : Ingrees gl titulo del repurite & crear
1 |

Una vez elegido el reporte el programa procede a eliminarlo,
enviando el mensaje correspondiente. Una vez eliminado el reporte la
pantalla a8 restaurada a s egtado original, v 8e pide elegir el
siguiente reporte a eliminar.

e o s e

NOTA -

Digite <<E5C > para salir de la eliminacidn de usuarios.

1 ]
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8.3 BKjecucidn de Reportes

Esta opcién ~le permite ejecutar (enviar a la impresora) los
reportes generados por el usuario. Para ejecutar los reportes se
presenta una ventana de avuda la cual permite elegir el reporte a ser
ejecutado. Vea la siguiente pantalla.

e

CEE-PEC-ECU&DOR DEFTO. FRESTACION SERVICIOS leNEfBHi

CPERSIO0 EJECUCION  DE REFORTES DE USUARID 2304

S - s 4

I

LEpnE i

‘ ﬁ;.m___—'—*——'-"__.___ REFDRTES _—'_':'-_*—__..—.l_.k ;

i 1‘[ fi |
‘ REFORTE  DE  USHARTDS

|

REFORTE DE COMPROBANTES

r

E v DEIALEE DE  COMPROBANTES ﬂ ;
f ] REFORTE DE FFRIFRA ’w‘i
i HEFURTE DE  SALDO DE LUENTAS)
i i
i o e O
NOTA : Ingrese el titulo del reporte a crear

Con las teclas de movimiento del cursor se elige el reporte a
ejecutar. El reporte es entonces enviado a la impresora. Una vez
listado el reporte, ae  preaenta la pantalla  orignal vy se pide el
siguiente reporte a ejecutar.

NOTA :
Digite <<ESC:+ para salir de la ejecucién reportes.

' '
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APENDICE Al

TECLADO DEL COMPUTADOR

Existen varios modelos de teclado todos con las mismas teclas pero
con pegefiag modificaciones en el orden de presentacidn.

El teclado de un computador estd compuesto de varios grupos de
teclas gque son:

Como se podra apreciar en el siguiente grafico:

Teclado Estandard
Teclado Numérico

Teclado Funcieonal

ESC TECLADO FUNCIONAL
<-BACKSPACE Num_lLock
TAB
TECLADO ESTANDARD
CAPS_LOCK ENTER TECLADO
SHIFT NUMERICO
£
CTRL ALY ® SHIFT N
T
E
BARRA  ESPACIADORA R
[ ] L ]
APENDICE Al Pag. Al - 1

Realizado por:

Wendy Lara R.

Tavier Santos A.



Sistema Integrado de Control de Proyectos Manual de Usuario
" z { ]

TECLADO ESTANDARD

Estas teclas son similares a las de una magquina de escribir.
Incluyen el alfabeto numeros y signos de puntuacidon. El teclado
estandard es el siguiente:

{-BACKSPACE

TAB
TECLADO. ESTANDARD
CAPS_LOCK ENTER
] I
SHIFT | i
i TP Ranae
i CTRL i ALT | * GHIFT
1 N H

BARKA  ESPRCIADCRA

TECLA KNTER

Esta tecla indica al computador que debe procesar los datos que
han sido ingresados por el usuario desde el teclado. Existen 2 teclas
ENTER, una en el Teclado Estdandard y otra en el Teclado Numérico, las
dos con las mismas funciones. Vea a continuacion el grafico de la
tecla: :

]

TEeSEZm

En Teclado Estandard En Teclado Numérico

L} ]
APENDICE Al Pég. Al - 2
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TECIAIDO NUMKRICO

Este grupo de teclas esta ubicado a la derecha del Telcado
Estandard, y su funcion depende del estado de la tecla NUMLOCK.

TECLA NUMLOCK

Esta tecla determina 1las funciones que desempefia el Teclado.
Numérico. 5Su estado puede ser Activo o Inactivo.

TECTADO NUMKRICO (NUMLOCK ACTIVO)

En este caso las teclas sirven para ingresar mnimeros, puntos y
operadores matematicos.

CAPS LOCK |/ X -
7 8 9
Home ' Pglp F
4 5 6
<~ =2
K
1 2 3 N
End i PgDhn T
S SREUPHENTIN, SUSmm— T
0 : R
Ins Del
1
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TECTIADO NUMERICO (NUMLOCK INACTIVO) '

En este caso las teclas son usadas para movimiento del cursor.

CAPS_LOCK Vi * -
7 o) g9
Home ! Pglip +
4 5 g 6
<— -D>
E
1 z 3 N
End : Pegin T
E
0 £ R
Ins Del

Las siguientes teclas de movimiento del cursor son usadas para
seleccionar las Opciones de los MenGes del Sistema. 4

- N

BRI

1 1
. APENDICE Al Pag. Al - 4
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| Las siguientes teclas son utiles en consultas, permitiéndole
avanzar o retroceder pantallas de informacién.

' PgUp

PgDn

TECLADO FUNCIONAL

Estd ubicado en una fila sobre el teclado estédndard, en otros
casos estdn a la izquierda del teclado estandard en dos columnas como se
muestra a continuacién:

Teclas Funcionales
(lo. Forma)

Fl1 |F2 |F3 |F4 [F5 (F6 |F7 {F8 [F9 |F10|F11

TECLADO ESTANDARD

o ¥ []
APENDICE A1 _ Pdg. A1 - 5
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Teclas Funcionales
(20. Forma)

F1 F6
F2 F7
F3 F8
F4 F9
F5 F10

'TECLADO ESTANDARD

APENDICE A1
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