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Sistema de Registros Y Pagos

I . GENERALIDADES

.I INl'RoDTICCIÓNI

Este manual contiene información respecto a como instalaf el sistema de Registros y

pagos para el GELEX (Centro de Estudios de Lenguas Extranjeras), además nos da

inJicaciones de cómo funciona. Ayuda a identificar a los usuarios que pueden utilizar el

Sistema, y qué conocimientos minimos debe tener para lograr una comprensión exitosa

de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes de la r¡ilización del software, ya que lo

guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

I.2 A QTIIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANTIAL

Este manual esül orientado a los usuarios finales involucrados en la Fase de Operación

del Sistema.

El Administrador, es responsable de autorizar el registro de los usuanos en el sistema y

de la información que intervenga internamente o cxtemí nente en los procesos

principales como el de la bandejas de entrada y salida.

Personal en general, que son responsables de llevar un control de veracidad de la
información que se ingrese en el Sistema.

I.J POR QT:E ESTE }IANT AI,

Este manual se realizó con el objetivo de orientar a los usuarios del Centro Estudios de
I-enguas Extranjeras (CELEX) para realizar los registros en los módulos de inglés,
generar automáticamente los paralelos, controlar pagos, horas de laboratorio y realizar
los reportes necesarios.

I.1 ORGANIZACIÓN DEL CONTENIDO DE ESTI] MANT]AL

Este manual se encuentra estructurado en capitulos que orientan a los usuarios que
interactúen con el Sistema de Registro y Pagos, poner en práctica las recomendaciones
diseñadas para el correcto uso del sistema.

Seguidamente se detalla la organización del manual

Capíf ulo No I
Se especifica la introducción, a quiénes se dirige este manual, objetivos, definición de
estándares para la lectura del mismo, etc.

PRO-r( Olt (lapítulol-Páginal ESPOI -
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Sistems de Reyíslros Y PatrosManual de Usua¡io

('apítulo \o 2

Se especifica la forma de instalar la aplicación en su computador y los requerim ientos

básicos del equipo

Capítulo No 3

Se explica la funcionalidad del Menú Conexión
t
Í
f

"ñ..'=4'
Capítu¡o No 4

Se explica la funcionalidad del Menú Principal

Capítulo N" 5

Se explica la funcionalidad del Menú Seguridades.

Capítulo No 6

Se explica la funcionalidad del Menú Referenciales

Capítulo No 7

Se explica la funcionalidad del Menú Planificación.

Capítulo No I
Se explica la funcionalidad del Menú Registros.

Capírulo No t0
Se explica la funcionalidad del Menú Calificaciones

Capítulo No I I
Se explica la funcionalidad del Menú Reportes

glBL.':C
C AI"iPUS
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Capítulo No 9

Se explica la funcionalidad del Menú Pagos.



,llanual de L'sua¡io SÚemo de l' Pagos

I.5 DEFIN¡CIÓN Dt] I,OS ESTÁNDARES
COMPRENSIÓN ON ES'TE MANUAL

PARA LA

En esta sección especificamos los estindares que utilizamos en el presente manual, para

el entendimiento de los mensajes y demás caracteristicas que se definen a los lectores

del mismo. Favor revise la tabla de referencia que se detalla a continuación;

entendiendo la tabla l. I .

'I e,tk¡ en curspu.
Palabras quc resaltan en el contenido de un pánafo en
particular.

Palabras que tnrtan de un asunto importante para el

usuano

Texto normal entre comillas
dobles ""

Texto encerrado en un
recuadro, con estilo
cursiva y el gráfico de
nota-

Texlo encerrado en un
recuadro, con estilo
cursiva v el gráfico de
aviso.

(rr)
t'

TEXTO CON MAYÚSCULAS
Y ENTRE < >

Referencia a algún recuadro de entrada de dalos.
donde el usuario deberá ingresar infbrmacrón.

Notas importantes para el usuario como
consideraciones, posibles errores además de mensajes
del sistema.

L.ste formato aparecerá cuando se da una
recomendac¡ón de cualquier indole.

Hace Ref'erencia a las teclas de acción y/o caminos
que deben seleccionarse para efectuar una acción.
Podria tratarse de un botón de acciones, teclas de
función dcl sistema.

Tabla l.l Tabla de Referencia

r.6 LO QtrE DEBE CONOCER EL ITSUARIO

Entre los conocimientos básicos que deben tener las personas que oper¿n el sistema de
Registros y Pagos se detallan:

o Conocimiento de Windows y su entomo gráfico.
¡ Experiencia en Uso de Sistema-s Aplicativos.

Los usuarios deberán de contar con experiencia en manejo de sistemas informáticos; de
no ser así, debenin familiarizarse rápidamente con el aplicativo para constituirse en una
fuente de apoyo a los usuarios noveles.

SignificedoFormato

PRO',t ('O1l Capítulo I - l'ógina 3 IsPol.
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2. INSTALACION DEL SISTEMA

En este capitulo el usuario podá consultar los requerimientos recomendados tanto de
hardware como de software para que el sistema funcione de lorma correcta, además de
aquellos elementos que están relacionados con el sistema y que usted debe conocer.

2.1 REQt'ERillftENTOS DE HARDWARE Y SOFT\\',ARE

Para aprovechar al máximo las caracterislicas del sistema se deberán tener en
consideración los siguientes requisitos recomendables de hardware y software.

Sen'idor

H¡rdw¡re
. Procesador Pentium Ill de 866 Mhz o superior.
. Memoria RAM de 128 Mb o superior
. Monitor Super VGA con resolución de 1024 x 768 pixeles o superior

(Necesano).
r Espacio disponible en disco duro lGb o supenor

Softw¡ re

o Visual Basic 6.0
. SQL Server 2000.
o Sistema Operativo de red bajo Windows
o Cristal Reports 8.5.

(lliente
8lBt,r -c¡

CAMPUS

PEÑAs
Hartlwsre

o Procesador Pentium II de 500 Mhz o superior.
. Memoria RAM de ó4 Mb o superior
o Monitor Super VGA con resolución de 1024 x 7óg píxeles o superior

(Necesario).
o Espacio disponible en disco duro 25 MB o superior

Softrl are

Srstema Operativo Windows Me o superior

gsil ¿

t(ez,i

PRO'r( Olll Cspítulo 2 - P¡¡g¡na I ESPOI,
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2.2 INSTALACIÓX TXICIAI DEL SISTEMA

2.2.1. Creación del OBDC
El funcionamiento del sistema, requiere que usted cree un ODBC que servirá para

establecer la conexión con el servidor y la base de datos.

Para el crear el OBDC, usted deberá realizar lo siguiente:

l. En panel de Control seleccionar Herramientas Administrativas'

2 Seleccionar Origenes de Datos (OBDC).

3. Ubicarse en la pestaña DSN de Sistema y hacer clic en Agegar'

Figuru 2. I .4grcgor ( )lll t{

Mlcrodt V¡¡al Fofro Orver
Mrrmdt dcsa Driva ['.óf)
Mcrcdt Encd Drnrer ['.xh)
Mrcrcdt Fo#ro Odver f'.dfl
MErosdt Acccss Dflllr [' ñróJ
Micrcolt Accese Driver ('.nÉJ
Microdt Vi¡uC FoPro Orivat
M¡oosoft Visu¿l Fof,ro Driver
Mrcrcolt V¡sr.¡¿l Fofro 0tiv¿r

Un Oñgan de daloe rb u6udb ODBC alnaütá ddnación dc cútcrdtt
d goveedq d¿ daos irulcado. un O¡oen de ddos d¿ usuaio «i¡o es
yislro y dlizcUc on d oqiro etul por ol r§,¡üb irlc¿do.

A.ccpa¿r

Nqrbre i Contd¿dor
B ase de ddo: * Virud Fotrro

Aydá

DSN de achivo

Acc¡ce dc

Aqegar.

qúd

Cgrf¡gu.r

Aguprciin dc coranirrc
DSN dc tiddla I

dBASE Fihs
E ¡cd Fles
Fofio Flac
MS Accrss 97 Datrbsr
MS Ac.eds oatabasÉ
IaH¿c dc Vi¡ud Fo&o
Visu¡l Fofro 0¿tab¿sa
Vrsr»l Fofro Tabbs

Corrrd¡dcc¡ | Tta:""
DSN .,a uirdb 

I

0rígtcr:! d! ddo dc !r¡¡db:

f ! tdmini¡t¡ador dc orígrmr de datot (X)BC t"llx

PRO t'('Olt Cspítulo2-Págine2 T]SPOT-
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S¡lcccirr tn cc*drdo pü. d q..r datra eü& trt
úrgEn d¿ d¿f6.

Mbosdl Par.dox Driv¿, ['ó ]
Mrcrosoft Pu¡dor.l rcña ['.ó ]
Mic¡cofl Tad onva [' M; ' csv]
Mbosdt Tad.TI€lBr {' üd;'.cs1}
Mrcrosdl Vi$¡l Fotf ro D rry"r

Mbo*dl Vnu¿l FoftoTmba
E@

tlonüe

Fmdzü

1
1
I
1

6
6
2

»

Micror¡fl C lq¡ Oracle

Crear nuew origen da dato¡ lxl

4. Seleccionar el Controlador SQL Server

Bl§-.. :CA

C¡lliPUS
PE}i, '

Figura 2. 2 Se I e ctto na r (' ont ro I aclor

5. [ngresar el nombre, descripción y el servidor (NOMBRE O DIRECCIÓN DE LA
MAQUINA QUE HACE DE SERVIDOR) para que el OBDC se conecte.

Figura 2,3 Ongert de I)a«¡s Olll.X'

E{É arid€rr! lc qr¡d.ró e croa u oi¡an dc dro¡ ODBC qr poúó
urd pür cüE ld¡¿ r SQL Savc¡.

¿Qt¡é r¡oüe de¡ao r&c pa¿ de¡i¡c d aipn d¿ daao:?

Qcjc¡i]crh iosN . stsfEMA acaDÉMtc0 cflEx

¿Car qlá ¡üvitq SQL Sc¡vt¡ dasca cq¡ad¡¡¡?

Firdiz¡ Sprsle >

Sayrdo: m0.10.118. 1

!orflxe' DELEX

¿C&m d¿s¿a dxcrti el drg¿n de daaos?

Crea¡ un nuew origen de d¡lo¡ par. SQL SerrEr

PROr'(',Ollt Capitulo2-Pógina3 T]SPOI,
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¿C¿ño d6r q'Ú SqL Si'!,ü csrgurü. b ¡ñ.1¡ciJd Ól ld & iúio
ó ¡üih?

- CÚl lá a.érhain dG U/ttdo,,r t¡T, í¡cóüfc d ld d" ilcr dc
'' .*¡Lr ¿ rc¿

^ Csr h arrrb¡nn & 501 SaYr. mcótro r¡r ld th ii5 dc
' ¡!.i3n, uB cúüdr e¡tot pr cl t¡¡r¡¡b,

Paa cati¡ b fu¿ de rud t¡do p¡o csrr¡i,¡¡c cqr 50L
Stlva. hqc cb cn Ctr$rycih dd cIrrtt.

CúEdr coñ S0l, S.rvú pr! oHrE ló cúfot¡óróñ
p¡eddemirada de hs opri¡ps de corl¡q¡cih ddcin*s.

EU( A¡á§ C¿ñceld Ar¡.tda

C¡car un nuert o¡bln d! d¿to3 Pür¿ SQL §.trtr tr
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ó. Hacer clic en siguiente y verificar que los datos eslén seleccionados como muestra

la Figura 2.4

a

J?-
--1

3tB. . 
.:CA

C al$PUS

PEt{A9

Figuru 2.4 lrucn de Sesxin ORIX

7. Hacer clic en siguiente y seleccionar la base de DB_CELf,X como pre-determinada,
tal como se muestra en la Figura 2.5

Flguru 2,5 Base de Dak¡s l'recl¿terntinada

E Elt&¡cccr L ¡tgr¡e.rc b.re & draor con¡o paldácÍrü.da

a

17 U¡¿ iradicadaac úüanr'a& AdSl.

17 Usa n¡c. r¿a¿rm y adatrrcb Al.l9l

r

B CEL

Si¡riale >

[- A4¡ta rurüe d ac]¡ro de la ba¡a da dato¡.

< Atrás CrEdd Ajit¡d¿

paa l:

Cre¿¡ un nuew oriBsn de dator para SQL SerlEr E

PROTCOM Capítu|o2-Págins4 ESPOL
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8. Hacer clic en Siguiente y luego en Finalizar'

9. probar la conexión haciendo clic en Probar origen de Datos, si el mensaje es

PRTIEBAS COMPLETADAS CORRECTAMENTE SU CONEXióN hA SidO EXiIOSA

caso contrario tiene problemas de red o problemas con el (Jsuario de Windows o no

ha seguido correctamente las instrucciones anteriores.

- Er&. C ..s¡-r. dG.
'Sots{rÉ

T U&. c¡ró d, d. t g¡i.d
I n..&! carúCh d.lo{ d¡E
, Uú L.rlIl¡diñ q¡.¡

d¡¡üo.. L.ñ¡ e lE!
T Gl5dt a! c t rü.b 14Éó

. Hqr¡¡ d.diü6 ¿¡

PRY-RPI _L¡sT ADO-REAN,T A. ,

PRY LEJAR¡OS

Pf{Y _RPr _DOr A5_CAÉDITO PRY-RPI _PA6O,5_AttilifuC

Acceso dirccto del sistema

I
I
t
l¡It

--/

Figara 2.6 I'ntebo del Origcn de l)an¡s OBIX'

2.2.2. Instalación
t. El CD de lnstalación contiene una carpeta llamada CELEX, copiar esta carpeta en

la unidad C:\ del computador.

2. La carpla CELEX contiene un acceso directo llamado Sistem¡ de Registros y
Pagos CELEX, este acceso debe ser copiado en el Escritorio de Windows.

3 o.,, -CA
- ¡ MPUS
9EÉA$

r{
#l

I-igura 2.7 Acceso dircL'to del Sistema de Registtos ¡: Pagos

conten lo en la carpaa C:ICEI.EX

tard.do oDBC ü Li:dl 501 Scvtvúú,

PRUIEAS Cút¡Püf¡D¡s COñ8tCIALt¡¡rt

h! ltidd d. cqEdi^d.d

8l !130

Cdlsobüx¡, h or§..t!
06úErrúo d EYú

t+' I c¡'"* |

S.

P.tÉb¿ ¿!l otipr d. ddtor Ot tf d! SQI- S.rrrr I

'' r\ rl,- ':l:

rt
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',J La carpeta CELEX contiene un archivo de configuración llamado CE'LEX' este

archivá debe ser copiado en la ca¡peta Windows cuya ruta es C:\WINDIOWS'

o
Archivo de Conñguración CELEX

ü
aorü*t

r{
ia
F{PRY.A5TS TÉNclA-CLAs€S MY CAIIFICACICñEs PRY -HCA¡s-LAMAf 

ORIO

figura 2.ll ,4rchivrts tle configuración dcl Sirleña de Regislros ¡ Pagos

contenülo en la cor7eta C:\('ELEX

{ La carpeta CELEX contiene una carp€ta llamada Control$' los archivos

contenidos en ella se deben copiar en la carpeta syslem32 de la c¿rpeta Windows

cuya ruta es C:\WINDOIilS\system32.

O*r - -. ¿ r"-.. i.!' *¡ r-ro, ,. ua
¡á.- ¡&r v. F.¡..1 Ü.-Ú rr¡
t ' ' r.) c:r&!caü!¡

t
- o,

!l
!l

.iitl !r¡ 
I

§

!
! o ¡,¿ñrór4a

rrE
, é h.l-ü,¡!et

' , gr.n ._€G,

I J uddoúrq*f (6)

r!)EÚB.r,Erú
. al Clfró ¡¡t4

=:t 
l4l rl*."---,"

Archivos quc dcben scr copiados en (l:\WIND0WS\systemJ2

Figura 2-9.4rchivos conlenidos en la cutpeld Con¡rola;

ELE(
¡poúar da cúrEirrrt
r3

PRO'r'('()\t f spítulo 2 - Página 6 ¡tsPot
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5. Una vez copiados los controles indicados en la ruta indicada tal como se muestra en

la Figura 2.8, abrir la opción (Ejecütar...) del menú de Inicio de Windows y en el
regislrar los controles copiados en el sistema operativo mediante la instrucción
REGSVR32 tal como se indica en la Figura 2.9. Sólo se deben registrar aquellos
controles copiados cuya extensión sea .OCX y .DLL.

O¡"r - ¡ c.*. -:-i- j7.-* , .-",-. u
¡irá !&r rl frñr ürú ¡óÉ
-_ O c [.toolárrlrl2 r! 3 r.g l3 3,:rl !!

- ú, dr@cl -4e.4 ea -Ü.rr¿ t4F.d É r.€ d i/c d

-o
!

¡drls!¡s!!
()I

(ll r@5

r) ¡tQl
O r0Í

I ror¿

¡f 1(Á.

úü

.-¡dr i¡d -¡-!¡ t r4¿ igv d ió¡ d ,.áB ú ó r-6 (l (¿.4

!i!.i
@d rñ¿ 'ñta

I f tg g!gl
ú!a¿ ir'i **.d úb-a rt+a drBd

!Eg
drt- ¡<ffir, i«ól€¡

! §l
@r'6¿ o+¡i d ¡dt,

:ll

!i

!

rl

ü

!i

t'igura 2.10 Controlet; copiados cn la curpda C^WINDOWSWT2ñ32

PRO',rCOit (iapítulo2-Página7 ¡rsPor.
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ob3. ¿ r-re- -[. ;,'r.-.- , rict

r! !.! -g ! ?l .3{
- ,a¡ñl titút ñ?a .d¡.¿ irÓ..¿¿ -E3.t.rÚr

-g -g

3
,o,

!

o16
é
Ll

o
¡¡
!)

o
o
¿

é
r¡¡
.)

'9

¡.)

§ü§

q

r-r! -rr{r d r-r+d sró -dt¡d -dú {6.¡l ind a *Qa
¡ .. ! r § §t g ! !
!!!

=

! rl
*r¡.ra re (! rÚ' ¿

! J!
@rü ¿ o¡.,n ¡ 4a¿. a

¡,{16 d íürd a d..r d .lú}ód

ldil

!l

:ll r:l

:i

tlg

!
I

Figura 2.1I Regt.\tro ¡]n el sijte,na operativ¡t de los conltole:i del S$lenta de Regtstros t l'agos

(v)
[,,

l'uru unu e-\ o.\u ¡n.\laluLión <lel Sistenw de Regtslros y Pugos
('lil.llÁ'es mtlt.spcnsuhle craur ¡:l OlJl)(', instulur lu upltt:ucnin v
r e gt st rur I os u ¡nl n ¡ I e s tnd it'udt ¡s -

¡t. {65rn}ac \e¡oolr5lrvrñrÉ¡tLrd ú w

ú
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3. CONEXIÓX IISISTEMA
Permrte que el usuario pueda ingresar a las opciones del sistema y que inicie una

sesión.

?'igura 3,1 ( onetión al Ststema de llegistros -v l)agos

. Ingrese el ljsuano y la Clave de acceso.
o Haga clic en Aceptar ó presione la tecla Enter

I sua rio
Es el nombre del Usuario que le facilitó su Administrador del
Sistema.

( t:¡,t.:\

La-rlr
§

L\
IT
-,7'

i ssrrmr rcrotmrco -ctrx

Campo Descripción

Contraseña Es la clave del Usuario

IlD. no tiene todavia asignado un usuario?
('onsulle con el Aclmtntslrudor.lcl titslemu, el dchcrú da creurle un
usuurk) an el S*tenu de llegtslros ¡, l'ugos t' ustgnurlc los
permtsos respccÍ tvos

-/

PRO t( O\t ('apítulo 3- Página I ESPOt,
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4. MENÚ PRINCIPAL

Figuro 4.1 l+,lenú l'nnupul

Esta es la pantalla que le aparecerá luego de ingresar el usuario y contraseña, las

opciones que le aparecerán son las que les haya asignado el Administrador del sistema
según las lunciones que el usuario desempeñe en CELEX.

4.I MENI SEGT]RIDADES

E@
Ugrdios

Cart*: de t.Busrc

Figura 4.2 Menú Segun&tde.s

Este menú tiene 2 opciones que son

lJsuarios.- Permite crear nuevos usuarios para el Sistema de Registros y Pagos
CELEX y asignarles los permisos necesarios, dependiendo de las funciones que el
usuario cumpla, para que ellos puedan trabajar dentro del sistema.

Cambio de Usuario.- Permite cenar Ia sesrón del usuario actual e iniciar una
nueva sesión.

PRO'I'('Ort Cepítulo .l - Págins I ESPOL
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Refa erÉ|.{ej

1.2 \tE\t Rr.r't.Rt.\('1.\1.[.s

Person¿

Catábgos Ctrl+C

I;igura 4.j Menú Relerenciales

Este menú tiene 2 opciones que son:

Persona.- Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar los diferentes tipos de
personas que maneja el sistema (Estudiantes, Profesores, Usuarios del Sistema).

Caálogos.- Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar los diferentes
parámetfos generales del sistema que son: campus, periodo, término, registro,
mod¿lidad, estado de la planificación, materia, módulo, horario, etc., los detalles
de todos los parámetros se haÉ más adelante.

.l.J \r[]\t Pr..\\tFr('\('to\

Pl¡#rac¡ón

Figura 1.1 Opción Planificación

.1..r \r1,r\i R¡.(;ts'l Ros

@r+'
EstudiütE5

Figura 1.5 illenú Registtos

Este menú tiene I opciones que es

Estudiantes.- Permite registrar a los estudiantes en los diferentes cursos que se
registraron en la planificación.

4.5 1l Ft\l P,\(;OS

Paooó

Figura 4.6 Opción de Pagos

Esta opción me permite ingresar los pagos realizados por los estudiantes

PRO't'('Olt (iapítukr {- Página 2 ESPOL

Esta opción me permite crear, consultar y modificar las planificaciones del Sistema de
Registros y Pagos.
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,I.6 MEN(; CAI,IFICACIONES

calfr( imes

Figuru 1.7 Opckin de L'olificociones

L,sta opción me permite inglesar las calific¿ciones de los estudiantes

'1.7 MENT REPORTUS

@
Ac¡dénlco )
FñÜEEIo' )
Estddbtico5 )

l'i¡¿ura 4.8 Menú Reporles

Este menú tiene 3 submenús que son

. Académico
¡ Financieros
o Estadisticos

4.7.I. STlBMEN(; ACADÉ}tICO

5¿J,

Fn¿rricros )
Estadíá<os )

H5tql¿ del ¡*rrno
,t¡i.rfrDi Rodstrd6
Éü¡rnos Aprob*s v Rrprob&
Al¡rno: cm 

'Jlc¡rrioLl*¿do de C*tccirps
RGq.ü& d6 ExánHE5 dr Llh({¡ón

l-Qqura 4.9 Submenú Académico

Este submenú tiene ó opciones que son

Historia del Alumno.- Permite consultar los diferentes cursor tomados por un
alumno.
Alumnos Registrados.- Permite emitir listados de los alumnos que están
registrados en los dif'erentes cursos de una planificación.
Alumnos Aprobados y Reprobados.- Permite consultar los alumnos que están
aprobados y reprobados, en base a diferentes critenos como planificación,
termino, materia, etc. Y además permitir emitir un reporte de esta consulta.
Alumnos con Suficiencia.- Permite consultar los alumnos que ya han cumplido
con el nivel de cursos que sus respectivas carreras les exigen, además permite
emitir listados de estos alumnos en base a periodo 1, término.

Ar¿dÉnrc¿ )

PR()T('OM Capítulo 4- Página 3 ESPOI,

Rcport"§
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Listado de Caliñcaciones.- Permite emitir listados de calificaciones en base a

varios criterios como son periodo, término, paralelo, módulos, etc.

Resultados de Exlmenes de tJbicación.- Permite consultar las notas obtenidas por

los estudiantes en los exámenes de TOEFL, y también permite emitir listados con

estos datos.

.1.7.2. St:Blfl.tNU FINANCIEROS

@@ Deuda¡ d¿ Allmrns

v6hre5 C¿rEehdos

Aoul¿dmes de l4ódios

t-igura 1, I0 Suhmanú Í inancieros

Este submenú tiene 3 opciones que son

Deudas de Alumnos.- Permite consultar las deudas que el alumno tiene y también
se puede emitir reportes de las mismas.

Valores Cancelados.- Permite los diferentes pagos que el estudiante ha realizado y
permite emitir reportes de estos fxrgos.
Anulaciones de Módulos.- Permite consultar e impnmir los módulos que el
estudiante ha anulado y que le han generado una nota de crédito a favor del
mismo.

.1.7.J. St BMENti ES]'ADIS'ilCOS

A(ádémlco )
Financieros t

]@@ v¿brei Adeudados por Regirtro

Cdrp¿rótivár por P€rbdo,

Alfirps y Valore5 pq RegÉtro

Figura 1.1 I Submenú Estadisticos

)FH

Este submenú tiene 3 opciones que son.

Valores Adeudados por Registro.- Permite emitir un reporle con un gráfico
estadistico que nos muestra las deu¿lr( que se han generado por módulo
dependiendo de los criterios escogidos.
Comparativas por Períodos.- Permite emitir reportes con tablas que ¡rrmiten
comparar de manera más sencilla los alumnos registrados, los valores adeudados o
los valores cancelados entre un periodo y otro, al igual pasa con termino, regtstro,
modalidad, y materia.

Alumnos y Valores por Registro.- Permite emitir un reporte con tres gráficos
estadísticos que me facilitan visualizar los alumnos registrados por cada módulo,
los valores adeudados por cada módulo y los valores cancelados ¡ror cada módulo.

PROT('ONt C¡pítulo .{ - Púgina 4
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4.8 IITEN[IS¡ILIR

Fil¡ura 1.12 Opción Salir

Permite salir del Sistema de Regrstros y Pagos CELEX, haga clic en la opción Salir y le
aparecerá una ventana que le consultr si esta seguro que desea salir.

5ó¡r

qi'ro¿

l éi
.-4

I'igura 1.13 Seguro de Salir del Sistema o rriPUS

PEXA9

¿Oeiéá r¿& d¿l fstüná?.i/
!o

PRO't'('ONt Capítulo4-Página5 T]SPOI-

I ctttx

I
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.llanual dc Usuu¡io Sistemt de Registnts ,t' I'tgtts

5. MENL] SEGTIRIDADES

5.1 oP('ro\ t st ,\Rtos

5.1.1. Nuevo

L Dar clic en el llotón

r ngresarlo al Sistcma

I Dar doble clic en el nombre del Empleado

GffiEIlTIry
Usuarios

Cafl*ro de Lrsu io

Figura 5,1 ,\ltnú Stútnlolas

l'-iq4ura 5.2 ( isutnt¡s ltl Ststt,ntu

para seleccionar el nombre del Empleado para

,*''
;Z'

BI3UQTLC¡
:^MPUS
rEiA9

,g
,..-l§|9l.o

!
¡
I

,] GrLrr rl¡a C ntrcelat

\",trl.úi
S.r¡¡( orsull.tt frl ot l.f ¡c .¡r

DATOA DEL EMPLEADO

Codigo :

DATOS DEL SISTFMA

t.ú
L.=

Elar¡ü¡¡r

Nombre : f

Nombre de
usuario:
C ontreseña
Estado:

PROT('O\I ( apírulo 5 - t'ágina I []sP(]t.

trtI x¡do I

i usurnos orl stsrtga l: I fxl

I

P.r-¡"-l

I

I



,lltnuul de L'suurio Si'¡ttmu da Ragistros r Pugos

CODIG CEDULA NOMARE CARGO

i . É-s9q
6038
60 39
6@0

OOOOOOOOOO MOREIP,A CUAOROS LORET
OOOOOOOOOO DAVILA MIGUEL
OOOOOOOOOO GOULOING SARAH

00000000001 YAMBAi l:APEN

i ugllnlos on ssleml x
E'\vlPI EADOS

.éi:!c¿

I

\3 dlÉl=lolei
conarllar I roama I ernrra I cancetar I sar i

ill
Nl tevo Grr¡r(l.r

l"igura 5,3 (insulta e Empleados

3. En la pantalla principal en Datos del Empleado aparecerá en la cuadro de texto

Código y Nombre del Empleado.

l;ryuru 5.J l.)utos del Nuevt I isuurut

,il 'É(, §,
l¡revo §rlirModl¡c¿r{irar (l¡r Collsult..lr

P e r nrlsos

DATOS DEL SISTEMA

ACTIVO

EFnil.]r

Codigo:

NombrB:

Nombre de
uguano :

Contraseña

Estado I

i usurn¡t¡s or srsrtml

PR()] ( ()\t ('¡pituloS-Página2 usPor,

l= l!11

DATOS DEL EMPLEADO

:l
I

ol
carcera I



lllunuul de Usua¡io ,\istemu lt Rcgitttos t Pagus

4. En Datos del Sistema ingresamos en la cuadro de texlo el Nombre y la Contraseña

que el usuario desea utilizar para ingresar al sistema.

DATOS¡ DEL SISTEMA
Nomb.e de
usuar¡o: lr: ,A P.E IJ

contraseña r lEoueoao
Estado A'TIV') Pe r rrra606

para realizar una consulta de un determinado

5 l)anlos clic cn cl []ott)n para guardar la intbrmación ingresada

ó. Nos aparecerá una pequeña pantalla, donde nos preguntarán si estamos seguros de

guardar la información.

l:ryuru 5.-i itlcn:;u¡a de ( tn/irnucuitt

7. .Si aceptamos la o¡rión la información se guardará exitosamente

5.1.2. (lonsultar

r
Con¡dldrl. Dar clic en el Botón

empleado.

¿Está iequao en quardr el Reglstro?

-l- -¡ No

+
r ctltx

PR()r'( Olr ('apítulo 5- Página J ESPOI,

4l



.Vunuul dc L'suario Sist¿ma de Rctli\tos t' l'agos

'g
: ]l¡cr¡o

¿

Gtl.r(l.r CarlceLü

'ÍÉ t,
S,rlilCollslü.I Modifr ¿r Elinir.¡r

c

OATOS DEL EMPLEAOO

Permhos

Nombre:

DATOS DEL SISTEMA

Codigo:

Nombre de
usuario:

ContrasBña

Estado:

,ti usurRlos ot srsrtmA

rqPo¿
:\q

:.+ I
_-1 '

l:ryuro 5.ó l)at¡¡s tltl ( lsuan¡¡ dtl Ststcnut

2. Luego en f)atos de Empleado v en Datos del Sistema a¡nrecerán automáticamente

en los cuadros de textos la infbrmación del empleado que hemos consultado.

5. | .3. l\lodificar

I . Dar clic en el Botón

lei
Im,n",I

2. l.uego seleccrona el nombre dcl empleado que le desea hacer las modificaciones

PR()',]('O\t ('apítulo5-Página.l I,t§t,()t.

tr

I
I

@I

I
J



.ll tnuul de L'suar t Sistcma de Rtgí;tros .t' Pugos

NOMBRE CARGO ESfAOO
ADMINISTRADOR NO DEFIN
BOLTON TOM

FERNANDEZ ROXANA
VALLE CARLOS
GORTAIRE JOAQUIN
ORELLANA MARCO

ACTIVO
ACTfVO
acTtvo
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACfIVO

5814 FERRIER TI.IINE
5815 i'IACHAOO LOURDES

5824 ANDRAOE AGUILAR JESSEN

6030 YAMBAY KAREN

581? :MEND1ETA KATTY

cootG

Ser¡ ¡lOner.lO ASEL

1

5808
5809
5 810
5 811

I uslnruos oa- stsrtxA trtrt
USU AR¡ OS

{
i
,sPg¿

. -fq
,C,I
. v./ ¡1--4.

. -ca
',iPU-q
.:ias

rf, .fl1
, .J

.,1
'{at t-tl-llry* I

leil;lNllevo G&rr(l.x Modif¡c.¡r C.rarc elar

3. Iln la pantalla prrncrpal se va a generar la inlormación del empleado que escogió

para realizzr las modificaciones.

l;U<ura 5.ll l)alo:i del ( Jsuart<t cvnsultado

l-l|||sttll¿l

liguru 5.1 ('ott.,;ultu dt ( isuanot ltl Ststcnu

g
l¡q4o Grr¡l rl.¡ C.rrcel.¡¡

E!v 19
S.¡¡rConslrll¿l Mo(lfa.rr

6
.-

Elinirkr

DATOS DEL EMPLEAOO

DATOS DEL SISTEMA

r.fl
1-=

Codigo:

Nombré:

Nombre de
usuario:

Contraseña

Estado:

tr tr]i usurR¡os ort srsrml

IIR() r ( ()\t Cspitulo 5- Página 5 ¡tsP()t.

I
I

I re!

I

Pernrisos l

I

I

-J---.--.-)



Ilanual de üsuurio Sisttma dc Regi-sÍos y Paqos

'*
.1. Dar clic en el Botón Lo(Iic,Ú para que los cuadros de textos se habiltten para

realizar los respectivos cambios que se deseen hacer

r^d¡I,l
-5. Para que los cambios realizados se guarden damos clic en el Botón or¿bdr

5.1.1. PermisosOtorgados

Dar clic en el Botón m y se mostrará la siguiente pantalla

CONSULTAR I'lOOlFl CAR ELIMINARNOMBRE DE OPCION

'ü
¡fi

,,.

PERTISOS OTORGADOS

@

§,
S¡l¡r

C ¡ncol¿¡

Grr,rr d,rt

th¡t,¡rlo:

Opc¡on:

Elimin¡¡

c
Cor¡ar¡har

l;ryuru 5.9 I'untalla ¿la l'crntnos de los I isuunos

(l¡

2. Dar clic en el Botón cor.||l para que se despliegue los permisos otorgados al

empleado.

I'R()t ( O\r (lapítulo5-Págine6 ESPO I ,

I ptnnros ot t:urnms -x



,Vanual de Usuurio Sistemu de Rq!ístros y ltugos

5.1.5 \lodificarPermisosOtorgados

el
l¡at"- |l. Dar clic en el Botón

permisos otorgados.

y se habilitarán los cuadros para modificar los

4

GPERtltSOS OTOR(;ADO5

,aódlllc.U

v
@t

El¡m¡n.¡r

t,
S.rl¡r

I;igura 5. l0 I'ernttsos asrgnados al I i.suario

2. [.uego de haber realrz¿do los cambios se procede a Cuardar dando clic en el Botón

i^dl
l -l
E¡abd

l. Al dar clic cn cl Botón Guardar lc apareccrá una ventana pequeña dondc se

confirmará si se deseá guar<lar los cambios <ie los permisos <¡ue se cfcctuaron.

ligtru 5.1 I ltltnsa¡e de ('onlirnrut'uin

¡NGRESAR collSUlfAt ÉoolF¡cA¡ | ELtHlr,¡AR
AS¡STE'ICIA A CLASES
CAL¡F¡CACIOIIES
H¡SfORIA DEL AIUMNO
ALUITIi¡OS REG¡SfiAOOS
ALIJMI'¡OS APRq6ADOS Y REPROgAOO!
LISfAOO OE ASISfEII¡CIA
L¡SfAOO OE ASISfEI{CIA At LABORAf,
LISfAOO OE CAt¡ttCAC¡On¡€S

¿E'tó icauro ¿rl guarda d Regi*ro?j.¡

tlR() t ( () \t ('¡pírulo 5- Página 7 ftsPor.

f\b I__--__:---)

trú..¡o:I I I

Opclon: :ll

l._Y_

xtJsl|lRtos

r cfltx



Manual de Lisuarfut Sistema de Regtttrtts I' I'ugos

4. Si aceptamos guardar los cambios de los Permisos de Usuario se desplegará la

siguiente pantalla.

liryuru 5.l) ,)lenso¡c de lnlórmatttin

5.1.6 i\lodificarPermisosOtorgados

1el
""-"' I para que se habiliten los permrsos olorgados.I . Dar clic en el Botón

2. Seleccionar el permiso a eliminar.

Permisor asignador con éxito

i ¡i"pl"r .;

j;
INFORMACION

ASISÍE¡¡CIA A CLASES J
CALIFICACIOTIES ¡
TiISTOR¡A OEL ALUiII'IO
AI,UI'I OS NEGISTRADOS
TISf ADO DÉ AS¡S-rEI'ICIA

LISTADO DE ASISTEIIC¡A AL LAAORAf,

. 

-']t¡,¡ar¡o: [-

PTRHISOS OTORGADOS

Morl¡fi.¡r

*".j
0pc¡on

l;u.rrd.r r

r
Lonsxhn¡

'a

G!
C¡ncal,¡r

re
S¡lit

f llmin.r¡

i p¡n¡ros or uurnrcs

li¡¡uro 5.l3 MtxltJiLatxin cle ]'crnnsos dcl I lsuoru¡

PRO1 ( Olt ('Npítulo5-Página8 l.§Pol.

tr-l

a x



,llanual de Lsuu¡it¡ Si¡ema de Registtos ¡ Pagos

3. I)ar chc cn cl Llolón para Elinrin,r¡ que se elimine la opción escogida y al dar clic

se aparecerá el siguiente mensaje

l;ryura 5- l1 lvlen:;a¡e de ( in/irmacuin

4. Si acepta la opción de eliminar automáticamente se eliminará €l permiso otorgado

por el empleado.

5.1.7 NlodificarPermisosOtorgados

l. Dar clic en el Botón

Srstema.

5.l.fl lrliminar a un Usuario del Sistema

I Dar cl¡c en (rl Botón

v regresará a la Pantalla principal Usuarios del

EliÍúlar y sc desplzuará una vL'ntana para seleccronar al

cmplcado quc sc dcsea eliminar

Desea + arb el Frrnio & eta opcrm d uturbr t'ft\DfETA KAÍIY

TLIMINAR PTRMISO

PRO',I ('()lu ('¡pítulo 5- Págine 9 usPot.

tr::r:- ¡¡" I

¡ltti, I



.ll unuul tl¿ f,\uorio S lema de Rexisüos I Pogo!;

NOHERE

1

2

5808
5809
5810
s811
5812
5E13
5814
5815
5824
ó0 30

ADI'llNISTRAooR No DEFIN

BOLTON Tol'l
FERNANDEZ ROxAt¡A
VALLE CARLOS

GORTAIRE ]OAQUIN
ORELIANA MARCO
TIENDIETA KATTY
MORENO ABEL

FERR IER THYNE

l'4ACHADO LOURDES

ANDRADE AGUILAR ]ESSEN
YAI'IBAY KAREN

ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACftvo
ACTIVO
ACfIVO

USUARIOS

o r,
S¡lModlh¡r

lrIÁ usulRros ort. slslrmt

'! ();,

-4
.-. icá
...:.;PUS

PEi,,3

l;tguru 5. l5 ('tnsultu dt { ,t.suunt¡s dcl \tsunru

2. Dar doble clic en el empleado seleccionado y se mostrará la siguiente pantalla

l''t1gra 5. I 6 l)utos del ( lsuano del ñstenla

3. los Datos del Empleado y Datos del Sistema aparecen automáticamente pero

deshabilitados los cuadros de textos.

g
Hrrc.ro

(,. lgl=1re!lel
corsrra I rom.r | *r*- | carceu I sú I

DATOS DEL EMPLEADO

cooigo : l--
Nombre

r^d I

r=l
Ga¡rtu

Pe rrnisos

DATOS DET SISTFMA

Nombre da
usuano:

Contraseña:

Est¿do:

I usumns ou sstrur I txt

PR()T( ()\t ( apírulo 5 - l,ágina l0 usPor.

CODIG IdRGo TESTADo

I

I

I

I

ÉlsFFl
r.- | c.,"¿u, llpoqq¡¡jl

tltl:1re!lI ¡H I I

I etr.¿ | c*."r I

I

I



.llanual dc L suur t Sistema de R ¡' Pagos

:
ElirlrrLlr4. Dar clic en el Llotón

Lstado cambia a INAC l lVO como se mucslra a contlnuaclon

DAIOS DEL SISTEMA

Nombre de
usuario:
Contraseña

Estado: Peln¡hos

l:ryura 5. l7 l'.lstat*t dtl ( lsuoru¡

5.1.9 (lancelar

I Dar clic en el []txón C.xrcel.x para cancelar el último proceso realizádo

5.1.10 Salir

l. Dar clic cn cl Botrin
S.rlir para salir de la pantalla lJsuarios del Sistema

5.2 ('amhio de I suario

y automáticamente en Datos del Sistema la opción

"o¿
ü

ir

¡.9.-4

@

--:CA
A i?US

PEi¡,S

.7a\\'
'I¡Ilrrt
\!7,/7

re!a( t.l¡,D\
Ace ptar

l.ryurd 5. lx l'antullu dt Act'cso ul listcmo

i srrmr rcroi rco - ctLtx EI

PR()'I('()§l ('rpítulo 5- Página ll llsPo t.

lr¡Íario:

t9tovE ;

Cancela¡l



.Vanual de L'sua¡io Si\7ema de Regísl7o§ )' Pdgos

l. Si desea cambiar de Usuario ingresar Usuario y la clave del nuevo Usuario a

ingresar al Sistema.

Ust¡.r¡io: PA T RICIA./a\\,,ITI 
.

trrt,
§7,/7

( l.ll,l.l\

Clave :

a Po¿

ej
':C.A

6 r!,PUS

,EÑA3

<:

Aceptar

|igrru 5. 19 lngreso de I isuorn .v 
( lavt

2. Dar clic en el Botón para ingrcsar al sistema

@
3. Si no desea ingresar al sistema dar clic cn el Botón Cancela¡

fT

PR()',r( ()\t ('apítulo 5- Página l2 ¡tsP()t

@!l
Cuna"lu, 

I

al
A."pru, 

I

i ssrur rclDÉnrco -ctltx
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.llanual d¿ l,isuurio Sistema de Rel¿ist¡os I' Pauos

6. MENTI REFERENCIALES

@
Persona

CltólogoJ Ckl+C

l5
l'iguru 6.1 ,\ Ícnú lltlrrt'ncrults

En este menú encontramos dos opciones que son: Persona y Catálogos. Ia opción de
Persona se utiliza para manejar los usuarios del sistema, profesores y alumnosi la
opción de Catiilogos se utiliza para manejar los dif'erentes parámetros generales e

indispensables para el luncionamiento del sislema, por ejemplo. Campus, Periodo,
Término. Módulos, Horarios, Paralelos, etc.

6.1 ot,('to\ ¡,t.RSo\.\

Figura 6.2 ( )p,, ttin la ll luntcntntrcttkt lt' l'crst¡nu

6. t.1 \uevo

lJ ¡u¡rlo

C¡Jd#

ñ-

I lt¡o

Oalos Psrsonalss

I po dc Per¡a¿

Rc¡rd?ñc¡a

F.ch. d.
NemÉdo

Tpo de
ldcrf:

Nonücs

AoCd6 .

TCáaúB

Se¡o '

E.MJ

ftovipa

D¡*crón

I mrxrtxur¡r¡rro DL Pmsü{ s tlr

I)R() I ( ()\t ('¡pítulo 6- Página I ltsPot.

r"a'o, f----l trt
I x,-," I

qr$., 
I

-----t

go.,¡r¡- 
|

E¡t&o.¡l: I-----f A
I -)

-t-ltE'. I

re!l
5úl



.ll anual dc L'suarfut Sislema fu Registros y Pagos

tr=
I Dar clic en el botón para ingresar una nueva persona al sistema.

2. Se genera automáticamente Ia caja de texto ID y el Estado de la Persona en

Activo.

Estado

3. Seleccionar el tipo de persona que desea ingresar al sistema

Tipo de Persona

.1. En Datos Personales ssleccionar el tipo de identiflcación quc la pcrsona va a
utr lizar.

CE D U I,-A
Ht Il:Er¡-ttrf?]l-

5. Luego ingresar el tipo de identificación en la caja de lexto el número de cédula
o RUC dependiendo de la opción escogida por el usuario:

' ..C4
,¿us',3

fpo da
ldcnt.: CEDU L-A fosr zsseáse

6. Fln l)atos del Srstema en f'echa de nacimiento seleccionar en el calendario la
f'echa de Nacimiento del usuano que está siendo ingTesado en el Sistema.

1r /12l1987

7. En Datos del Sistema lngresar los nombres de la nueva persona en el cuad¡o de
texto.

N ornbres PAULINA PAIBICIA

8. lngresar los apellidos en el cuadro de texto

Apelidos

E STUDIANT E

PAETICULAB
USUAFIO

DBCENIE

-.:-j ou¿¡c tg¡ -!

I 1t mt t2úr5

1

l1
16

5

12
l9
26

12
g9
15 16

22 23

AI

3

10

1/

3l

57
13 l4
m21
2?A

PR()t ('O1r

IPADILI-{ VERA

Capítulo6-Págine2 usPot.

td, [ii.]- TpodePsrsona lffi]! Fcwo-



.ll anuul dc l.'suario Si¡emu de ReÍ<ístras ]' Pdgos

9. Ingresar los números telefónicos de la percona

leléfonos
1279r 825

10. Seleccionar el sexo de la persona de la siguiente lista

Sero

MASLUtINO@trIm
I l. Seleccionar el estado civil de la siguiente lista

E staó ClrI SOLT EBO

12. Ingresar el e-mail en la siguiente caja de lexlo

E.Mct

li. Sclcccronar cl titulo de la pcrsona

T(ulo N I¡]GU NO

J¿

#.-4
\I
.1J

(,c
u,eU9l
c dA$

l.l. lin Residencra ingresar los siguientcs datos: Provincia, Ciudad v Dirección del
usuano

H etileñcia

Provirie

D¡eccrin

f cuvrs I r:d¿d M rLqü h Ll

[urL-rónolv oúrnct DE AGrro

15. Dar clic en el botón
continuación Ie aparccera c

Q¡dr,¿r para guardar la infbrmación del usuario. a
I siguiente mensajc

üSADO
V]UOO
DNOROADO
UHIDO

MAS TEB
LICENOAOO

t1 t¡,rt-,'t -

La nformación fue graboda con éxto+
ctLtx 18t

PRoT('O!I ('epítulo6-PáginaJ usPo t -

IFEMEuTNo

fp*ddl"@"-p"t "dr*



Manual de üsuario Sisttma de Reg íst¡os t: Pogos

6.1.2 \uevo

l. Dar clic en el botón Eúrtdtár

2. Aparecerá la siguiente pantalla para quc scleccione a la persona que desea

consuhar.

P. .a-

R..oldo (.)

r

-l'lE¡'-¡ I

EI
*,. 1

el
r,*- I

@lr-l

0sl
§'t

9l8r.,O t ECA
CAMPUS
OE¡ E

cán¡fhd d€ R(¡lioi

Í-iguru ó.3 L'onsulta dc Perxtnus

3. Seleccionar en Criterio de Búsqueda matricula, cédula o apellido

Cnteno de Bfuqueda

Cái¡ o 8É

Figura 6.4 Selección ¡lel ('riterio de Rúsqueda de Personos

4. Una vez seleccionado el Criterio de Búsqueda se ingfesa en el cuadro de texlo a
buscar

Criterio de Búsqueda

I,*
Figuru 6.5 Ingre;o dcl ('riterio Seleccionado

5. Ya ingresado el Criteno de Búsqueda apareceni la siguiente pantalla.

(lr{11¡ ¡¡ll I I lt¡l)l¡N I

&d,l¡ c

PROT'( ()\r Cspítuloó-Página4 usP()r.

I
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LLIDOMA¡RICIJL.A CT DUm
mr8a311t?
m(}m)
ütu¡m
ommm
0319188285
{I}nuru
fYfffv{m
m
t}}m[IT
(}:[rxllm
oomlxm

aolür¡ uz¡AoFo
H€TT-A ANNUI@ATIA
I.,IAFIIZA fTRt¡ANOA
WENOY PAULINA
RAULJOSE
BY?ON
FRA¡¡OSCOJAVIER
LE¡OY
XAVIEB FEFltANOO
OAVIO ANOBES
NELSON AFOL
SILVA¡IA

SUIZ AVEAA
AUZAVILES
RUz EEIANcf]UBT
AU¡¿ BUCHEU
BU¡Z CAABILIO
FUC C€OEÑO
FUIZ CHAI¡G
BUI¿C}IILIOUINGA
BUE FAIáAOO
RUIZ fARlAS
FUU FELD<

BUIZ GA]BOB

FAC1 ¡
2m]5l]1
1§9)2€67
2$ms31
¿gJr r 49/3
rs703775

r s725r5l
?m?17418
r €og)7ffi
;)uI@l9?
I St7r 2233
2m12316

R€rultado (3)

C6nlidad de Rag¡3ltor l

f igura 6.6 Resuuado de la Linrultu de Pe¡sonas

6. Dar doble clic sobre el estudiante solicitado ].' regresará a la pantalla de

Mantenimiento de personas con los datos del estudiante generados.

I

t:,3

Fi¡¡ura 6.7 l)atos de lu Pcrsona

'7 Para saber la infbrmación académica del estudiante sc da clic en sl botón

lnlormación Académica

8. Aparcccrá la sigurcnte pantalla

e¡
5á

lnlormaclón Ac6dámrc¡!

.{r..l
E ó..t;

I

lf.mr¡.'

t,
,o f- TFd.P'Eta

hoa Psrlondo¡
T@ó 

- 
--- 

-¡&r I ll

EflC

i ¡tr¡¡¡nr¡¡o of prnso.¡ls x

PR()-l ('()i\t f.:sP()1.

r*r-' f----l

I

lodicr

:tl
ELE I

( apítukr 6 - l'rigina 5
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ldo'h6oón Acadámrcn

sir-i
''_]

fh-

c¡i
rl

/,.

Dalor P*l¡onalo!

f-iguru 6.tl lnfitrmación .,1rulómicu tlcl E:ilulianle

6.|.J \lodificar

l. Dar clic en el botón

l. Se prcsentará la pantalla de Modificar Persona

Í'iguru ó.9 .llodificündo l)ttt(t.\ dt lu l'(r\()nt

J',-;_

Ftci{a

tI

i ru¡{rfxrxlf¡ro t f pf¡ttr s

[úuaYA=

lr.¡!Rü5 r ourNcE oÉ Aliosro

?,

E!

lPAorLra vEBA

rd f----- TF & P..sE

Odor Paaaoñder

l@d.
ld-( | cr DUL¡ :]

i r¡xItnn¡rx¡r¡ ut pursoxls x

PR()'r( O\r ('apítulo ó- Página 6 usPor.

tx

r.a'..f----l

f- --__l

¿l

IDOCE¡IIE :l Ede lac'Irvo :]
iñl
¡¡r I.-tl;;l
(}-l

ca-l--7
".*-l

-tÁt!!! l

r.r.o. EñE 

-

s6 f.EMENlno I Ed.do6,. lsor,rEño 
=
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3. Se habitarán las opciones en los cuadros de texto para poder realizar la
modificación que el usuarro requiera.

EI
4. [Jna vez realizados los cambios se da clic en el Botón

información ingresada se guarde en el sistema

Qrabar para que la

5. Luego de haber dado clic en Guardar se mostrará el siguiente mensaje

f-iguru 6.10 Llensay de lnlbrnnc'«in

6.l.,f llliminar

fa-r
l; (Fi
l,i
llEdríl¡:L Dar clrc en el Bot<in para que consulte la persona a eliminar

Figura ó.1 I l:lnttnutuk¡ uttu I'crst¡ntt

L¿ nforrnaoih fue gr¡bada cm é$o

i Aco9t¿ :

+
E-r

t,

l

¡l uoa

q¡úd

.al

Dircci;

Dato¡ Pgraon6le3

Tco do
r(kt I j

E |,4d. i

ñoáhE¡

PRO',t'(',()in ('apítuloó- Página 7 ltsPor.
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2. Dar clic en el botón Et*lÜ

i [.-l estado dcl I:studiante carnbiará a lnactivo automátlcamentc

Figuru 6.12 l)uto.s lt, lo l't:r.¡¡¡tta l.ltnttnodu

6.1 .5 Salir

§aln

l. Dar clic cn cl botón para salir de la pantalla Mantenimicnto de Personas

6.2. OPCIÓN CATÁI,OGO

@

r
4

.'ll

G¡
l.L.

lnlorma¡rón Acadér¡rca

t,

cryl._

¿l
El.l

r¿ ll1- r@ úP'st
Dú! Po?ao¡rdaa

IÉ& ---_ld¡t. I I

i ¡xtl¡rcr¡¡¡o or ptnso{rs x

PR()'t ( Olr Capítuloó-Página8 usPor.
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É ol
r¿lÉ nl

I t.ñraúnbnt. ó P.rrr.lr.r

,JL-cp
\

*
-.4

t
it

6.2.1 Nuevo

Í'igura ó.13 Purúmetrus (iencrales

t"

1 
^/rrus

l. [)ar clic en el bolón Ur¡cYo

2. Seleccione el dcsglose dc parámctros que sc muestra en la siguiente lista

Dcrglo¡o por 8 MODULO

l:r1¡rru 6. l1 l'ar¿imetro.s l)nn.\lr.tlas ll\t.lrts)

3. Dar clic en el borón de búsqueda -" I

4. Aparecerá una panlalla con las opciones de catálogos que sri presenta a

continuación.

l;iguro 6. l 5 Búsqueda dc l'ordmetos

3.IEFMINO
4 , REGISTRO
5. MODALIDAD
6 , ESIADO_Pt¡N
7 . MAIEBIA
g. M00uL0

2 . PEFI 0
r -. .f

ol
-§s,l

8E¡EiL d. CAÍIIOCO

PRO',r'( ()It ('spítulo6-Púgina9 [_sl,ol.

l- x
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5. En la pantalla de Mantenimiento de Parámetros se genera automáticamente las

opciones de código, dirección, valor I , valor2, descripción y estado

liiptra ó.16I)utos de I'arámclro

6. Dar clic en el botón

4l
L_-l
&'ó¡

7. Aparecerá la siguiente pantalla de infbrmacrón

fF P_o¿

r19)
3lB!,- t :Cá

,AM9US

lirytro ó. I7 llltnsa¡e da ('onlirnucttin

8. Si acepta el Registro será ingresado con éxito

6.2.2 ('onsu lta r

Primero debemos definir que si vamos ha consultar un parámetro principal o un
parámetro que esta definido dentro de uno principal, Ejemplo: Parámetro
prrncipal TERMINO este a su vez tiene definido dentro de el TERMINO I.
'|ERMINO II y TERMINO III

G
2. Ingresamos el códigodel parámetro v damos clic en el botón

ÉlÉl I r I

fk-v. I Er.- I CE r|

1 . üXeUS

@l
§tL I

) Vd(, 2

vautoN tmY Lo.r faao2

Parámelros

A, ACI¡/O

códP: Fl

DrÉoór

Edó.

¿E4á tlgro cñ Orddü d R.(Étro?

:,

J/
. ctLtx

PRo',r( ()!r ( apírulo ó - Págine l0

fcr¡dl.r

usPo l.

i f.ntanin¡anlo de Pdrnalro¡

:i

rl
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= Oargloro por
8 , MODULO

l:igtra 6. llt I)esglose por l'urámelro.s

6.2.J (irabar

l. Primero realizamos la consulta del panímetro que se dese¿ modificar o en su
defecto el nuevo parámetro que se desea ingresar.

2. l.uego ingresamos los datos necesarios

t.dl
,-lr -l

i. Damos clic en el botón E¡aba¡

4. Y nos aparece una ventana que nos pregunta si estamos seguros de grabar la
inlormación.

l;igura 6. l9 Mcnsule de ('onlirma<'uin

5. Finalmente aparece una ventana que nos indica que los datos fueron grabados
con éxito.

l:rgtra 6.20 lvtensaje de lnlitrmacún

2.Ft8r0D0
3. fERMINO
4 . BEGISIRO
5. M00ar0a0
6 , ESÍADO-PIA
7 MATEFlA
8 - MODULO

| . caHPUS

¿Eiá r.9¡ro .o OUúde, .¡ R¿ghtro?

i--E--r
-li

¡to

¡ ctlf.x

Ret¡irtro Irqrcrd con úto{/

xctttx

PR()',t'('()tlr ('apírulo ó- Página I I usPor.

3. Si queremos consultar un parámetro que esta definido dentro de un parámetro

principal, debemos dar clic en Desglose por parámetros y escoger el parámetro
principal deseado, luego ingresamos el Código del parámetro que se desea

consultar y damos clic en el botón Consultar.

a:=::=:.-----_-rl: 9l :l
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6.2.1 Salir

l. Dar clic en el botón
Parámetros

§alir para salir de la pantalla Mantenimrento de

re!

PRO't( OlI ('apitulo ó- Página l2 l.tsPo t_
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7. MENÚ PLANIFICACIÓN

PlÜlfráoon

F i¡¡,uru 7.1 ( )pc nin de I'lantfic'uuttn

'7.1 oP('tÓ\ Pl,.\\lt I(',\('lÓ\

Í'iguru 7.2 l'anktllo dt I'lantJi<'uttón

7.1.1 Nuevo

I L)ar clrc cn el boton Evo

2. Gencra automáticamente la planificación de estudio en el cuadro de texto

Plan¡ficación de Estudio

Número: 6 !
l"iguru 7.,1 .\úmeru dc l'laniJicación

3. Se elige el campus

Danpus : PE IIAS

B

Í-igura 7.,1 ( onr¡»ts

4. En Calendario el pcnodo sc gcnera automáticamcnte

n

-f.F,ÉE 

I

B..,ir.áñó. d. f ü¿6

?l
,'ll

+-)
t

o.!!il @i

n ..", t- --l 
c+

bErl.¡.¡rü-

F...ó.alÚ--- ,ñ iardni 
=

STAVO GALINDO
''Ell".''

PR()',r('Olr ('epítulo 7 - Página 1 usPol.

:i¡¡r.( ,, '^ / ¡r.
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Calenda¡io de Actividades

6. Seleccionar el tipo de registro:

5. Seleccionar el termino:

7. Seleccionar la modalidad:

liigura i.l ('umpus

T ámiiio TERMINO I

I;ryuru ?.5 'l érntim¡

FleqN§ro BEGISIHO I

l:tguru 1.6 ll¿N6to

Mod&.d BE GU I-AB

PE

SEM].INf IVD
IN T ENSfVO
EXAMEN IOEFL

I;ryura 7.1 \lolalulal

tl En Registro Ordinario elegir la lecha de inrcio v la lecha de fin.

Regislro Ordinario

0esde

H adé

liguru 1.ll l;cc'ha del llegrtnt ( )nlnruno

9. Iin Registro Lxtraordinario elegir la fecha de inicio y la f'echa de fin

Registro Extraordinario

0 esde

H ásla 13/0?rffi

I:ryunt 1.9 l;cc'hu del lltlqrtnt ( )rduuno

TEF]MIN It
t¡¡ o lr

TEBMINO I

REGISTFO II
VACACIONAL I

VATACIONAL II

REGISTFO I

-:'r-- I

PR()T('O \t Crpírulo 7- Página 2 ¡tsPOt,

Perpdo lroosmm !

@
llro?/a6 -

ftm?/rms -
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10. En clases elegrr la fecha de inicio y Ia fecha de fin

Clases

Dcsdc:

Haitó:

13/07 /20D5

ltryura '. l0 li'<'ho <lt ('lase¡

I I. En Exámenes elegir la lecha del primer y segundo examen

Fxámenes

Prmelo

Scal-rtdo 1!07 ¡2005

l:iguru 7. I 2 ltora,s de l)uracuin del ltltidulo

li. Para conflrmar la planificacrón dc cstudio dar clic en el bolón Erabar

7.1.2 (-'onsultar

l.iguru 7. 1 I l:cchu de li.rúnuncs

12. Se ingresa el horario del módulo y se genera el estado automáticamente

Horos¡líódub : liñ Estodo VIGENTF

t.{ I

r=l

-e.-1.l!\-

.iq"f4l. Ingresar el número de Planiticación de Estudio. '¡.

,!

2. Dar clic en el bolón qss'ü

3. Aparece la pantalla con todos los datos gcnerados 3c , rS

PROr'('()r\t ('apítulo7-Página3 ¡tsPo t _

fuioilroos ]]
hJ/0-?/,06-
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rC

ro, r6ma21 6 Lu¡tfs 
^ 

úai¡rt t
!0! iam^2, @ LUr.Ég A vERr{( t
1o te&^¡ @ lults 

^ 
vfñ'lt s

r0r iÉúa¡, 0tlxf§Áwn¡{t§
r01 ¡3@a ?r @uJr¡f5av1tnna5

ro r6úa ¡¡ (Ú¡rlr4savEn¡{45

t3
l,
3

B
3¡

gLAXCA ulxmS0
LDR' Í IA TOFT¡F¡ OADHOS

I

B

I .J

t

I t:t,t;\

Pid,ñ.idón d. E.n dó

tnx¡r¡lr. t rraorrl'nnno

e* En,;tr--!
s.ra iiñ,rú t

r¡i--¡

Cd...lrto rL 
^.tüd!rr.* lnom ¡l

¡ c*, lEñ-----!

liryura t. I -1 lrantallu .le l'lantlituckin

7.1.3 I mprimir

I . [.uego de hat¡er hecho la consulta dar clic en este botón para imprimir el reporte
de los módulos.

Delalldo

7.1.{ Salir

l. Para salir de la panlalla Planificación de Acrividades dar clic en el botón i*

*

E!

q,s.l.o¿

f$
8lBL,., ' ¿C,

C A MP']S
PEXAS

PRO r( Orl ( rpítulo 7 - Página .l l:sI,oI_

i-ti É¡t{r fIDr. Dt aa trtolDts

&.4-;l
l¡d..1
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I
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PeEetro,

8. MENU REGISTROS

P6oos

E5tud¡ tej

Figuru 8. L\luti llegrtro.r

8.I OPCIÓ\ ESTTIDIANTES

8.1.1 Nuevo

Figura 8,2 l¡untullu dt llcgtstnt dt l,:itu.ltútt(s

l. Dar clic en el botón Nuevo Xffi

2. Ingresar en Registro el número

Registro

Núme:o : [30 J P . Pendenle

t'igura tl.3 Númtru de Registnt

3. Seleccronar el estado

?t

lrr.o , li-- _.,.J

- S&Ad¡ ¡ f-

o

J
I

fi:- __.] c¡ú¡: I

F.d'. IiliE¡m-

IE- oo f,

¡¡E-¡ roco

A,rÉ..ú, ¡[

clll[-r* | r,-- ll¡roo¡r,l

¡a-h6 a R.g¡rtd..

lr ñoirs .l

F !e l¡c2aE ¡-

v&¡ Ji6- cñ
0dú¡ Io -
r.i-¡ lzo

PR()'[('O]t Capítulo E- Página I usP()l.

i ¡lc6lruuf lsttD¡nr1r x
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P . P¿rdert¿

f igura ll.1 Estado del Registo

4. Ingresar en Estudiante sus datos personales

Estud¡ante

Nro.
M&i:t¡c i

Noücs

Apoldo¡ :

I :11|9077t 8

LADY MAFIA

64IBOB VALLEJ O

-J
CÁl6l
Brrc :

Frtor P l6

S ddo Actr¡¿l $:

I clétam : l]

Di€cDih

E+¡d

Carc¡¿: I

Figura ll.5 l)atos .l.l Estudionte

5. Ingresar los pagos realizados por el estudiante:

Pagos
v& 3: ñ

W
T

0 s.io Z :

-.é-1
Mhim l:
Vah
Find ¡

:)E l¡..''
f-igura E.6 Dattx tlcl Pago

ó. Seleccionarel Convenio de Pago

Conver¡ios IJ5 NINGUNO

Figura 8.7 Convenio de Pugo

7. En Materia a Registrarse ingresar el módulo aprobado v la fecha:

I,lINGUNO Fecha

f-igura E.tl Modub .4nlerior Apnthado

adoegi§r
ndJo

B-R
N.A

66 . CONVENIOS.PEOTCOM
67. CONVENIOSABMADA
68. NOMESAMIENIO
69 .BECAS
S8-ESPECIALES

65 . Nltlt--rl.Jtll

PR().t ( O\t

Modjo Art
Agcbado .

('ápítulo8-l'ágina2 usP()1.

P PeñdE *¿

lmmmmoo

fNnGUNo
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8. lngresar datos del Curso:

Cu¡so 

-
1..- -J IPEÑAStd;

Ptriüo

Ra¡iso

Malai! :

Mod.lo r

Oia¡ :

AJe :

2m5.mG

BE GIST BO I

INGLES

MDDULT-I 5

Ir-uxrs n vrRnrs

Fn Cr+o; [-

TE BMINO I

SE MI-INf ENS \/O

ILESSABD MABrA

PABALELO I

1&004 21 m

¡np¡*¡¡n : lñ-

Csrg¡s :

Tarr¡o:

Modatd¿d

Rdcscr :

Pa&:
Hq¿¡ :

Figuru 8.9 l)utos d¿l L'urso

9. Para grabar el nuevo registro dar clic en el botón Er'¡d

8.1 .2 (lonsultar

l. Dar clic en el botón

2. Dar clic en botón ! aparecerá la siguicntc pantalla

L-iguru tl.l ll llúsquedu d¿ Estutliunla; Regit;ffados

,j. t
t
t

,L
. ,üigt

8rB-. :(l
qa \,riJS

2EHA3

E!

2
2l
n
,¡9
a
3l
32
¡l
I

'l

86q!.d. & Rt0lllll(,

PRO] ( Olt ( apítulo E - Página 3 ESI'( )t.

_tsl
cp*r- |

@
§ql'.

3. Dar doble clic en el registro seleccionado o darclic en el botón §* |
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4. Regresa a la pantalla princi¡nl con los datos del Estudiante, Materia a

Registrarse, Cursos y Pagos.

Figura 8.1 I Datos del Estudiante Rcgislrudo

8.1.J Salir

l,gL., ) iCl
arMous
PEI¡As

frqP,ot

fídl

st¡a¡t f-

)

@l
¡-l?

¡op lñ

C,F f? ¡¡!t ú lo

Y¡¡.ú.. RegFo.¡ri.

P!eo.
vr ¡ lñ.-
otúo¡ í-
rrn¡ lzo

E l lt!

t¡d

Erht t
Ló

tEo{ .

ld-5rl 

-

&ú
tl

PROl'('Ou ('apítuloE- Página { ¡tsPo I.

@
l. Para salir de la pantalla Registro de Estudiantes dar clic en el botón §r ]

i l{ctr rRo Dt l s ru¡ur{ f r r -'x

ir l[a=]
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c¡ór.,*€ iffi- I crux [ 
-'roarlm

r¡¿¡Pr F

Él r lel=ln- | c-¡.i rr¡- I rr- I

0

@i
t-l

co¡r¡ f-

v.ts 

- 

\lú 

-
nE. I rrñ I

F.glitot Adc.dado!

_vt-_I r-r. I rrñI

¡oo¡t f---

9. MENI.] PACOS

tiguru 9.1 ltlenú I'agts

9.1 Nuevo

l. Dar doblc clic en el botón -J
2. Aparecerá la pantalla de Consulur Estudiantes:

Figuru 9.2 (.'onsulta de Estudiuntes

¡

FACIOF

( )

E¡E@E:rfiur¡rrl[fil[Dm-
Resullddo (s)

EI

C.ito.io d6 8úsqusda

L¡rir

I coltsuLtrn ¡sruou¡tr x

PROr'( OÍ ('apítulo 9- Página I t:sPo t.

i Plt,{rs Dt Dtuors -x

ccntidcd dE Registros, F 9* i

EI
áe4.. I

-t(sl
EsEfr I
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MatrEüa
Cédula o Huc

3. En Criterio de Búsqueda sele€cionar de la siguiente lista la opción a buscar

Í-igura 9.3 Cr¡teio de Rúsqueda del I'ago

4. Ingresar el dato según la opción seleccionada

LA]N EZ

l:ryuru 9.1 lngreso de l)uns del ('riterit¡

5. En Resultados se presentará la lista de estudiantes según la búsqueda realizada.

Resullado (s)

Figura 9.5 Ra;ultado de la Rúx¡uedu de Pagos

6. Se genera automáticamente Cantidad de Registros con el número de estudiantes
encontrados;

Cantidad de Regislros :

Po c.

¡*
--1

r or- . ¿Ct
lt(ieus
PEÑAS

t
,)

.t

5

Figura 9.6 L'antilad de Registros

7. Dar doble clic sobre el alumno a consultar y volverá a la pantalla de Pagos de
Deudas.

8. En Alumno se genera automáticamente apellido, nombre, factor P, cédula o
RUC.

APELUOOMAI B ICULA FACT O F

>

CEDUT-A./RUC

2m r2z§8
r $1611§3
r 99105666

2m3rs376
2ü207769

GEOBGE EDUAFOO

ANGEL ALFREDO

GASRIEL ANTONIO

SHIELEY GIO},IAB

CAFLOS

0m0m00
0m0m00
0momm
0m0m00
09?3891423

I.ANEZ ABAI}'O
LAINEZ MA¡VE
T¡lNEZ MEOIÑA

LANEZ BOSALES

IáNEZ 5Of OMAYTB

PROr'( Orl (lapírulo9-Página2 usPol.

P" Fo"ld"-----
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-Alumno 

-

Adliio{s)

Nor¡be f r)

F¡dq P : f..

Í'igura 9.7 l)akts del Alumno

9. En Registros se genera automáticamente los registros adeudados y cancelados
que tiene el alumno seleccionado, con el valor del módulo, el valor minimo de
pago, el horario, el profesor, estado, etc...

t Ragislros Adeudados --

V&
ll ir¡nolv&:

I H',t ,

I Pr"r".t

F..rta

Re istros Cancelados

ligura 9.8 L/alora; .4deudados ¡, Cancelados del Alumno

Foñ,¿ de
P4o . EFECTIVO

Í'-i¡¡ura 9.9 Firma de Pago

I L Seleccionar el lugar de pago

Pq
.{ )¿

d)
oL \, i EC¡
- ¡ MPUS

PEkAS

Lugd de
P4o : FUNDESPOL

Figura 9.10 l.ugar de Pago

P¡olelo Aul¿ ll atcrr¿
r.158

F Módlo
MODULO 4 iPAFALELO II C.4 'II.¡GLES

Fccha M dtera E rtado

NO TA OE CF DIT O
IABJEfA CFÉDITO

r{l

FUNDESPOL

EANCO

:,F t, ,: F,L -l l.;y

PR()',I'('Ov Copítulo 9- Página 3 ISPOI,

Merrr.la: 1ffifrffi CálA./tI¡c: lorr3soltzs E
I

l.

I

Vaiot
Rcjrto t. Vrlq

Mírirp

10. En Pagos seleccionar la fbrma dc Pago:

M00ut0 7
-:-¡irr1-r :- l.a¡ a- F.Úr¡trdo

{

I x¿¿¡o
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12. lngresar el valor del pago y el número de comprobante

Vdor :

Congobarrc 01230

Í-igura 9.1 I l)atos .lel Comprubdnte

l'l
13. Dar clic en el botón Gr¡bar para grabar los pagos realizados.

9.2 ('onsulta r

l. Ingresar el número de matricula del alumno a consultar

l. I)ar doble clic en el botón §.@lr¿¡

3. Se presentará la siguiente pantalla

Figura 9.12 L'onsulta de Estudiante

¿1. En Criterio de Búsqueda seleccionar de la siguiente lista la opción a buscar

f igura 9.I 3 Crittrio c Rúsqucda

o

Por

FA' I

t

C.lid.d de Rogi.tor : [-
@l
túl

-tá¡t*l
EI

A"-,- |

C.ta6ño do Búiquoda

Resuhado (s)

Maürr,la
CédrJa o Hrc
Apel¡do

PRO',t ('Otlr (lapítulo9-Página4 usP()l.

lñ'-

I ¿o¡stt l¡n ts lt¡ttxtt fr

I
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4. Ingresar el dato según la opción seleccionada

Por

Figura 9.11 Ingra;o le l)atos del L' terio

5. En Resultados se presentará la lista de estudiantes según la búsqueda realizada.

Resultado (s)

Í'igura 9.1 5 Re;ultado de Ia Rúsquula

6. Se genera automáticamente Cantidad de Registros con el número de estudiantes
encontrados:

Contidad de Regislros : 5

F igura 9.16 Cuntidad dc Registnts

7. Dar doble clic sobre el alumno a consultar y volverá a [a pantalla de Pagos de
Deudas.

8. Se presentarán los registros del estudiante

N0lrI{ATBIOJLA CEDULA,iFUC AP€LUOO FACTO F

,

Án122§
r gsl l333
199,10586

2mr8376
2ú20r/69

GEOBGE EDUAADO

A}.IGEL ALFBEOO

GAERIEL ANTONIO

SHIBLEY GIOI'IAF

üFtOS

0mom00
0m0m00
0m0m00
0(m0m00
093881429

IANEZ AFATIJO

TAINEZ MAI-AVE

IAINEZ MEOINA

I.ANE2 ROSALES

LANEZ SOIOMA\OR

PR()'t'('oNr Crpítulo9-Página5 ¡:sP()t.

(



Manual de lLsua¡io Sístema de RegL*ro 's ¡' Pagos

ElfE EFEñEE]'NII}EE
FFI'I

EÚre @r-@E
MODULO 1 IPAFALELO N iC{ IINGLE

EEil
Registros Adeudados

Ho

alo¡ Feche r:t¡. DEi:0tr5 '1
V¿lor
M írimo

arp

Prdesor

isl¡os Cancelados

VCd
Rcarüo:

VCor
M írürb

Figura 9.17 Valo¡es Adeudados y Cancelados del Alumno

9.1 \l otlifica r

_-'\
'gb

/ dar clic en el botón f,oflbü para poder realizar cambios en los pagos ya
realizados cuyo registro no halla sido anulado.

V&:
Coír:obarrg

r' luego l'olver a ingresar los datos conespondientes del pago... se le recuerda
que por seguridad del sistema se bloqueran todos los controles execto la pañe
de Ios pagos v serán desbloquedos despuct que grabe los cambios realizados.

9..f [.liminar

Ér,
.¡-

r' Dar clic en el botón Ehiu para poder eliminar un detcrminado pago cuyo
registro no halla sido anul¿do

MaterÉ E st¿doMod.¡o Fech¿

PROT( O\t Copítulo 9- Página 6 ISPO I ,

t-

Fil-
IE*-

MoDULo 7 I 07mi2ú5lrNGLEs BegÉtr.do

I
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NOTA: Los botones de modificar y eliminar estarán desactivados hasta que el usuario
de doble clic sobre el pago respectivo y el pago no pefenezca a un registro anulado.

9.5 Salir

l. Dar doble clic en el botón para salir de Pantalla Pagos de Deudas.

@l
r-l

-1.')/-,

.-8.-4

c
,tI

J b-,
-6.. o lS
o6ñrg

PRO',r'(',O\t ( apítu|o 9 - |,ágina 7 T]SPOI,
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IO. MENÚ CALIFICACION ES

figura I A. l,\lenú ('ultlicuu¡¡n¡:s

a) Para ingresar las notas debe da¡ clic sobre los cursos para que aparezcan los
estudiantes regrstrados.

NOTA: Existe un campo llamado VALIDA del cual también depende que un

estudiante apruebe o repruebe el módulo (f,ste cempo nos indic¡ si un estudiante
ha cumplido con sus horas de clases y/o l¡boratorios, usted como profesor
deberá determinar si el estudiante ha cumplido con estas horas o no), cuando
usted ingrese NOTA l, ssle campo VALIDA tendrá valor NO, ¡rro cuando se

dis¡xrnga a ingresar NOTA 2, dicho campo cambiará a valor Yf,S, luego de haber
ingresado NOTA 2 deberá grabar estos cambios. llrro L,
Si el estudiante aprueba el módulo ¡xrr califlcaciones p€ro usted considera que el
estudiante debe reprobar fnrque no ha cumplido con las horas dispuestas ¡nr la
unidad, usled puede cambiar el valor del campo VALIDA de YES a NO con sólo
dar un clic sobre ese campo para ese estudiante, de este modo las notas de este
estudianle tendrán un valor de 0 y reprobará el módulo. luego de haber realizado
estos cambios deberá grabarlos. I'ulso c). []na vez grabada las notas no podrl
re{lizár cambios. Sólo podrán ser re¡lizados por el Coordinador de l¡ Unidad.

&rmx !¡rtor¡¡¡ ta¡JnÁ

dvaFAoo EoF¡zaEt xrLIoN ¡Er.,tñro

¡n.r lJfr¡¡ rJ¡9ft rraov&Á
av {a{r{ ¡ ¡ra.¡.r ¡.rr r

EtBrarDE¿ fñtfr Í¡Aú,{^
8'rRSAff) tFÁ¿g arÉ5ui¡ tg|.tP¡Lla
r¡¡rfl ñr¡af't FÍ*FFI tlavix
fatür 5clo¡ Yon ¡rat ¡Ar.g
r¡4a¡,¡ E9a.¡roor ra¡¡r rtLl¡¡oa
tFtñF arrffl i¡¡{Ax f/r¡[¡¡¡
oor€AlE oorEA¡.t R slfLaf¡n0nc
6á¡a¡on 0u5l¡o^ t¡¡FÉo
üu¿¡ft 

'ru 
trrt vln¡i¡a r¡¡r¡rr¡ l+i,s(,,¡¡¡

n9
l)t
'a
t!

6ú
a1
,2
á

:o

lI
-.1

-l
)
--l

ü

!t

I,I

!

¡a
g

¡§

o
!i-, ü t.rúÉ.

r---Eñ---]
F..¡.¡ Iá;--

L.a-¿ : lt.r.¡r¡¡rg{s /o

IP€fiAS

frq¡siÁii;

rdúA¿i @ .,t4rru¡

ü¡ r,0 Aa8{[t0 a
16mAjSCC P¡¡qr¡,iI.o §"

¡/E -ár5 ¡iiÉiiaú ññ *ii^
5e.l!-
N\Nru
26¡EtG tb-ü!ii: CE O¡lS
*rm'¡a útt¿a*A.Íx^tt

6 ,J:}!t¡!o

;: ¡rts^m

t,

a

PRO'ICO]IT crP¡tulo l0- Págine I ¡,tsPo¡.

I crl-fffnfltt *

b) fin los casilleros de Nota I v Nota 2 deberán ingresar la nota del estudiante
dependiendo de que nota es la que desee ingresar, pero antes debeá dar clic en el

botón MODIFICAR para fnder realizar dichos camhios.
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El estado de Aprobación aparecerá en el campo ESTADO. El estado será

establecido automáticamente por el sistema.

c) Una vez ingresada las notas, para Srabar estos cambios haga clic en el botón

GRABAR.

d) Existe un botón que se llama CRABAR AL[IMNOS APROBADOS, Este botón

no estará habilitado hasta la culminación del módulo, una vez habilitado haga chc
para confirmar la aprobación o reprobación del módulo de los estudiantes.

eFlo¿

KdB
3t3¡.lolEC¡

CTMPUS

PETAS

r lgflA5
I¡OOULO ! LUX€! A ÚEñ}I€S O¡ M A 09M PAAA1ILO I

B

c
t

U

0
0
0
q

0

0
0
0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

-¿l

,O

I

tsiFo t

lir-ro.b t¡nú¡¡d

o

d!,8¿Ú5
r&ü/¡15
2/o7¡Xfi
Ulf)7,:i[6
!6 8/2qE

¡cÚ
tlo

u AEPF0gÁD0

O 8EFñO6ADO

O BEPNCB¡DO

O qEPFO€A¡O

0 REPA08A00

O NEPFOSADO

O SEPAOSADO

0 9!F438¡DO
0 qEPF08.I'fl

o RaFn08a00
O SEEFDEA'O

D ATPiOIADO

o¿o7l¡I5 AnnoYo rvtr
22107126 Lt0N x¡F|l¡¡
22t81/ñÉ
2l/fli,2G

lgl
3á

1oa
ro8
e
l3r
€s
115

¡86
9.o
€8¡
3ar

ALE F SUSI^XAXIE \rtllür
8Uñ60S Lañll¡ G¡Áticaalo
cfotño BcLnÁ!¡ ulu ¡r¡Fr
IRAü€O SAr.{AXr€60 ¡ú¡08€S IEOllAAoo
JAYA 60TA OA¡¡XY fRAXOSCO
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rlafatoFos Tfi60 Joa6E
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II. MENU REPORTES

Í'igura I I.l M¿nú ll¿portcs

Este menú cs el que p€rmite tcner la información del sistema cn diversos reportes que se

pueden us¿u en cualquier momento, tales como listados, cuadros, actas y libretas.

La información mostrada es la información almacenada a través de los distintos
procesos que ofrece el sistema.

Este menú de repoñes tiene trcs categorias que clasifican los diferentes rePortes que

maneja el sistema que son:

o Académico
o Financieros
. Estadísticos

I I.I HISTORIAI, DE AI,IiiITNOS

Figwa I 1.2 I'anta!lo d¿ llisn¡ria! de Alumnos

l. Dar clic en el botón E puru realizar la consulta del Historial de Alumnos. se

presentará la siguiente pantalla:

,l t¡o"l xo¡¡¡al P*ól f rlrE 0b-'-,] l rl F

I r-!
., r. i:

50{r]t¡T$tsi\E

Si},iliiiiiS¡/¡
ftB$r{o t

ia¡H¡tú¡
BTPEOOADO

FaFfrúiÉirü

0

"i

. + l'.¡

P€§ulados ds la Consulta

0
td/¿

5¡ú

E!údc*

trr¡ imrei¡- __l
Noiü!!

Ap.h

i tnruo ot nntmn ot luntts l.l t

PROTCOM (-apítuloll-Páginal usPoI-

U!¡It

l-Er.oI ,tr]
ircocd
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E

C6ntrdod do R€qr6no6 :

CdlJrr

a
AG?.r

a,
t2

R€8{fiüdo (e}

x

,
f:

:', P/)
"t '

,+
'-4

a

ü
J
n

: Br-. :Cf
] A ÑIPUS

oEÑ¡. S

Figura I 1.3 I'ontolla l¿ l|úsqueia dt listudn»tes

2. En Criterios de Búsqueda seleccionar de la lista la opción buscar

M¿a,icüo
Cádl¿ o Btc
AptIdo

.j. En el cu¿dro de texto de Criterios de Busqucda ingresar los datos según la
opción seleccionada.

CnlÉrio de 8úsqu6do

LOPfZ

Por

-1. Se generará automáfrcamcnte Ia lista de Resultados que se
continuación:

prescnta a

PRO',t'('Olr capítulo ll - t,ágina 2 ESPOI,

i cú.asti rln f sruDuNfI
Ciil¿no de [rú3qseda

_t
!iq11I

r, lffi------l
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Cf0ULA/AUC

i cotg.{. t tR tt rt¡ur¡ r t E
Cat no d! Br¡rqo.da

hñüo(r!

-'l
ol
rúl

Ei
áar,. ]

rlsr 8ut l
:W!
Ñ1Gm
¡üasñ
¡¡rr rfx¡
:ú1 r ár¡
¿ú¡tJt:1
r916§
rlcn ito
1!U'E

.iI¿,])]

cammú!
llq]m
r{frYrfrn
(¡!(.ttlo
!Ér_¡]ol!¡fi
ú\¡ÍÍr7tn
cÉqr¡.¡D(mtw
tii¡.¡If¡D
clJattü¡tl

úrfi{fiifo

L'PI.¿AIPÍIH
LOPÍZ A]AACON

LOPE A¡ABNAOX
L0PEZ rLV¡¡tEZ
LOPE ÁTTORADI

LoPtz ABXE'¡o¡AE
LOFE BT{AúOES
L0Pf7 LrtfBt s

lctE c,¡¡-lfircl
t0Ftz cÁao€r¡ó t
LDFE t:¡ÁDt¡A5

,¡¡¡G!I JA\¡8
J g.SCri taauatJc

HIFOUI O ANDFT 5

l¡o¡¡aaoo x AüLr]¡
Li¡ iE!"tt^

t!)r¡¡SELEá8¿1,

3 úr- ti :Cl
: A MPUS

PE¡A3

C.nrid.d de Ro93ro3

Flgura I 1.4 Resultoút de la llúx¡ueio lt h.studnn¡es

ó. Se generará automáticamente los datos de Estudiantes y Resultados de la
Consulta.

Con la opción del directorio de cadetes usted podrá tener un directorio de todos los
cadetes que se encuentren el curso y paralelo que usted eli.¡a. El directorio de cadetes
irjo muestra la información básica del alumno como su dirección, número de teléfono.
nombre del fladre, nombre de la madre, entre otros.

lt.2 At-trMNos RltGIs't'RADOS

Figura I1.5 ('riterios del Re¡»ñ¿ de l..studiattt¿s ll¿g§rra.tos

para consultar a los estudiantes regrstrados, aparecerá

CELEX

MODUTO ]

Parolelo

E!
lir

UtudE
P{

lrpri¡i

!

-J

IINGLE S0".* . [E- ilñouE

MODUTO 3

»ad" f€- PAAALETO II P¡P¡IELO V

! Ha¡: lE-

! H¡a¿: lo-

! H!Ét.: 16-

Criu¡ioe de Búsqueda

Pl anilicación , F- _..-l
YalBria

llódulo
úadr lG-

i nrponrr o¡ rruDn¡ffs Rr.crsrRArxls

PRoI'('O\T

!
Cáp¡tuloI¡-Páginoj T]SPOI,

r ¡Pt¡

{§lp¿
rid)

5. Dar clic sobre el registro del estudiante quc se desea consuitar.

trl fr-l

l. Ilar clic en el botón
la siguiente pantalla
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¡¡árs
¡D5S
¡ÍE 1t(S

o
lrri_r ,

06qu.d¡ & PLlrllf lclc mit

2. Dar clic en la opción a buscar, volverá a la panulla de repones de Estudiantes.

J. Dar clic en el botón -J ** consultar la Matena Desde la que empieza el
reporte, aparecerá la siguiente pantalla:

Figura I1.6 Búsqueda de l'lanr-/icac«tn

figura i 1.7 Búsqueda de Mate¡ia Det*le

4. Dar clic sobre la opción a buscar.

5. Dar clic en el botón "' I para consultar la Matena I tasta la que termina el
reporfe, aparecerá la siguiente pantalla:

Figura I l.E Pantttllo de Búsguedo de Motena Hosta

o

Bürq¡rd. & (ll!(,({,

o
id¡r.

dutql¡rd ¡ Cl I ll (X¡a)

PROT('Otlt ('spífulo ll - Pigina 4 ¡tsPoL
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o. Dar clic cn el botón J ** consultar el Módulo desde cl que empieza el

reporte, aparecerá la siguicnte pantalla:

Figura I 1.9 Búsqueda de Midulo Desde

7. Dar clic cn el botón =J poru consultar el Módulo Hasta el que termina el

repole, apareccrá la siguiente pantalla:

Figura I l,lll Bústlueda ¡le Mtitlulo Hasta

8. Dar clic en el botón
siguiente pantaila:

I

-J 
para consultar el Paralelo ( Desde, Hasta), aparecerá la

ngaru I l.I I l)úsqucda dc I'aralclo

I

o

¡
3

¡f,

o
1.r..

OBqEd¡ & c¡l¡¡ (¡¡)

a9

'],tr
9l
92
1'

@i
§!¡. I

Ol¡t!..t ó. (¡l¡¡(¡iO

PRO'l ('OtI Crpítulo ll - Págine 5 T]SPOL

Aúr$iü .L Cl I ¡ oGo
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H.ó¡l ¡¡¡-¡{ xú.l ot-,.ú'¡ r.á1L,"6.

u'- Í-Er¡xJ

.J ,*l
FI
@l
'-I

nrrúnodo! d. 16 Co¡.u¡t

Prr*o- l- l-_J
"in t- [- |

Dd
l¡.i¡.

l.ó.,Ulo
o.¡¡ 

- 

-

».r. '- '

a--a)h.' j

T¡i.o
D..ó i- i--- I

x

I I.3 AI,I.I]IINOS APROI}ADOS }' REPROBADOS

Figura I l.l2 ( ntenos de Relnrte cle -4lumnos Aprobados .v lleprobados

l. Dar clic en el botón
panralla.

-J p"ru consultar la Marricula , apsrecerá la siguiente

L Si no sabe el nümero Matricula del estudiante a Consuhar puede hacrr Ia
consulta por Apellido.

tr¡tFrar.tL¡ [cEDLrL¡/FUc IA¡tuJoo¡s] I!!l ^

:ql¿r ¡¡5.
¡0¡ 1,93á
19ÉOr!5

:@r !é11
1@r2áS
!üEt68t a
1€!Y5!
lalBl BlTg
:@5a60

I¡¡¡IBE A'IOÍIADT

JO5E

FEONO
a¡roHo
¡aaF,oJost
¡oárs aNfor¡ro

r+j
WL
al

a.r.r i

.:.
t4!! ]

tr¡i
It¡. Icüúd.d d. R.irhs¡ : l--

grlD.ro dÉ 8ú.q!áda
x

PROT('OM Cepítuloll-Página6 ESPOL

I (on¡ ls r llf,ú5 llrngrs v ¡tPR 0l¡¡ot

I

tligura I l,l3 Rúsqueda de E*udiantes

¡ co,tsl¡ Tln tsnlDuñrt
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§alrr

Fiyurt I l.l4 l)útquedu & l'lunifit'oL'irln

4. Dar clic en el Ilotón ! para consultar Penodo (Desde, Hasta), aparecera la
siguiente panu¡la, dar doble cltc para seleccionar la opcion dcscada.

-. Dar ciic sn ei botón ' I para consuitar Planiñcación ( i-f€sde, Hastar. aparecera
la siguiente pantalla, dar doble clic para seleccionar la opción deseada.

7!Á-ñI,
¿-[6.tuÁ
Iifrt¡ü
2úÉ2G

rtSxtNol
i!Hl{l}rú I

IEBgrho r

T€RlfltloI

8€0r5180 !

FtEI5IED,
BEG19IBO j

Rt6¡S¡FO I

-(€Hr.lfiTEr¡6t
SEMr.lNl ENSI
!EMr{flTElrSr
rHTEl]Sn€

d

-4

Figura I l.lS f)ú.rqueda dcl I'erktdn

5. Dar clic un el Rotén -J t * consultar Marena (Desde, Hasra). a¡rarccerá la
siguierte pantalla, dar doblc clic pan sclcccionar la opción dcseada.

o

Ar¡tqutdd d. Cl lltoGo

PR()I'C()!t Crpítuloll-PigimT u§POr.

I

I

I
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l0
§Eli

--r

Figura I l.l ó Bú:;queda de la ll'lareria

6. Dar clic en el Botón "'I para consultar Termrno (Desde, Hasta), aparecerá la

siguiente pantalla, dar doble clic para seleccionar la opción deseada.

.^§D,^.
v":".v/
1 ¡ '.ft

t' \' !
" -i>Éi

313{-,,:Cr
CAiviPUS

Figura I I.l7 Búsqueda del Té¡mino

I

7. Dar clic cn el Botón "'I para consultar Paralelo (Desde, Hasta), aparec€rá la
siguiente pantalla. dar doble clic para seleccionar la opción deseada.

figuru I l.l E lltisqucdo del l'arolelo

o
ioli

8l¡lqltd. i!. cl Ill (X;0

PAR{TLO N

PAIaA¡l(o ¡¡l

o
¿ólr

arlqlrú. & (l I ¡l 0«,

PRO'TCO§t (lspítulo ll - Página E ESP()t

8l!{l¡¡l. ¡L c¡ I r (xi(,
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o
lnl'r

&¡rq¡.¡k l. C¡uto(P

8. Dar clic en cl Botón
siguiente pantalla. dar doble clic para seleccionar la opción deseada

Figura I I. l9 Rti:queda le lvk\luht

9. Dar clic en el Botón para que se genere automátic¿mente la consulta en
Resultados de la Consulta.

=J p"r" consultar Modulo (Desde, Hasta), aparffirá la

r
Conar¡llar

)¿
{

]

cl
S

d
t
&
ir

l)ar clic cn el Botón
Reprobados.

10. Dar clic en el Botón para imprimir el Reporte generado

_tr,
lc¡or¡.d¡

para salir de la pantalla Consultar Alumnos Aprobados y

S alr

E!

PR()l ( Olt (:apítulo ll - Página 9 fSPOL
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u-¡ . [-Eüi-x I

.Ca
Ro.oliÁdo! de l¡ ColrlulE

i L6rtu, ot rl-trús ü)i $]l(r¡,{(r ¡

I l.¡ ALtrt\tNos (:oN st FlclE\Cl,\

f igura I l,2l) ( riterios .lel llef)rk de Alunnos Ltn SuJic'ienL'io

l. Seleccionar el Periodo desde y hasta el cual se desea generar el reporte.

Ordr FB l1 '.11 |

Haaa: [!- 2m'20{É

Figura I l.2l Rango de I'trírxlo.';

2. Seleccionar el Término desde y hasta el cual se desea generar el Repone

0asdc : fif
Hda: lfl TEBMINO III !

Figuru I 1.22 llango de 'l érminos

i. Damos clic en el botón Consultar para visualizar los datos.

.1. Damos clic en el botón lmprimir para generar el reporte

l¡prhi
_?.r

PROT('()tn (hpírulo I I - Página I0 ESPOI

TÓñ¡o
Dr!. Íi- iilñ¡li6l- _

H¿. la .i?ñ¡ú ..

IFl
l[*.l

)

IIEBMTN0 r I

lrT-l
l.to.r*o,'l
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5. Damos clic en el botón Salir para cerrar la ventana del reporte

sd¡.

I'i¡¡ura I1.23 ('riterk).\ ¿tl R(portc dt l.ts;td.to ¿t: ('olili<atu»rcs

L Damos clic en el botón para consultar el estudiante

Esludiante

M*búc

Nqrüe¡

A¡.¡dot

200200087 J c&rr 000m00m0

Ua¡aio:

CELD(

Figura I 1.24 l\ttos dal llsluchonte

E!

CELTX

CedA lmlmmlJ

Oías y Horas

MOOULO 1

xtl I

Hqst!. [HoDULo 8 :l

L0r Hada i lPAnarELo N

f ármino :.j Mütar¡a

M¡lrbJl¡. 
-2ü]m7

llo.drio

Peirodo 2G2G

Modalidad BEGLTLiF

cfiterios da Búsqúeda
E6t¡dia¡le

PE alolo

Oesda:

Ae.ftÁ

Regisüo: FEctSrFo t --=

Módülo

OeEde

I n¡ponrr o¡ usttoo Dt c¡uFtclf,nt{ts l-l- x

PROl ('Otr ('rpítulo ll - Págine I I IsPoL

I1.5 LIS'l'ADO DE CAl,ll l(1,\(lloNES

2. Seleccionar el Periodo que deseamos consultar.

periodo, fñzm---l

I.*l
lE- I

@l
§r¡ I
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Hasta

L
PL

Módulo

Desde MODULO,I

8. Seleccionar el Paralelo desde y hasta el que deseamos consultar

Paralelo

Oesde. Hasla

9. Seleccronar cl Paralelo desrJe y hasta el que descamos consultar

Horar¡o

Dlas y Horas T odos

lrlprrr

I l. Damos clic en el botón Salir para cerrar la ventana del repone.

EI
Sol¡

--+

PRO r( O1r Capítulo I I - Página l2 ftsPol.

3. Seleccionar el Registro que deseamos consultar.

Rsgisrro : lnlCIsTno i---l

.1. Seleccionar el Término que deseamos consultar.

Tármino: lTEntll¡lol---=

5. Seleccionar la Materia que deseamos consultar.

)latetia: IT"a* -----l

6. Seleccionar la Modalidad que deseamos consultar.

llodalidad : fñ'e ouLln--l

7. Seleccronar el Módulo tlesde y hasta el que deseamos consultar.

lMoouLos-----

IPAFAITTD- IPAflATELoM -=

10. l)amos clic en el bot«in Impnmir ¡nra generar el repofc.
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EE rñ ds ToEFt
o,!ó 

-E 
F6di. -- u¡¡-h CTLEX

I_t

ICa¡¡¡l lryI- S-
E!*

Resuhod06 d6 lo Con6ulto-¡.i'af-a,¡ - 

H*¡. f

II.6 RESI-ILTADOS DE UXÁMENES DE I.IBICA(]IÓ}'

Figura I 1.25 Criterios del Repoae de Exá,nenes de Uhicucirín

l. I)amos clic en el botón I para consultar el curso que se desea consultar

Exornea de TOEFL

C¡¡¡o: f-@| CELEXFccfro: I

Pairdo : I

l'iguro I 1.2ó l.)otos del l:tomcn de l oc.fl

L Damos clic en el botón Consultar para visualizar los datos

G
Equt¡

3. Damos clic en el botón lmpnmrr para generar sl reporte

4. Damos clic en el botón Salir para cerrar la ventana del repone

EI
5r¡-

ftdw
Támirc

Ue.ib

Mdüi.

A{¡. :

0¿
\;¿

3t?-
JS

PROI'( OM (l¡pltuloll-PáginalS usPor.
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EM
rñ61t5

Irilnt

J¡

,l8... -is

*

¡a¡o r¿i-
J
J

!.rl. r:- .E¡¡4rti0

Rsrulttclor dc la Conroti

Eaüdr.rü

¡&/á f@59 c¿¿¡ fm¡¡¡te-

-9=41!=-.
T¿f|tri'roLüri.

0..ó i'] fiÉrs -
furlodo
0..¡ F ñ¿m- '

i corl¡¡ T¡¡ DrlDrs or rsnDnÍf f s

II.7 DET:I}AS DE ALTiMNOS

Figura I 1.27 ('ritenos del Regtrte de Deutk$ de Alumnos

I

Dar chc en el botón "' I para consultar la Cedula del estudiante aparecerá la
siguientc pantalla, pu€de consultar por el apellido del Estudiante si lo desea.

Flgura I 1.28 Rúsqueda de l.)stud¡antcs

2. Dar doble clic en el nombre del estudiante a Consultar v se mostrará la ventana
principal.

t
J
t:¡

q

8lBr.. -;A
CAtliPUS

P€¡AS

Po¿

\
4,

ctOUL^/NUC FAO ^

(;ar¡trdad d. RGgralroú :

a
Accot¡

EI)

l-l

i

ttl
I

Eda.l

C¡ e,ro de Búaqueda

Reruhado (c)

r,{aT FroJt.A

19§r 8378

2úm5¡€0
m RAII|FEZ AFLAS
(mM) Bá}IIBEZ üTDEñOÑ

I]O¡II¡IE AIEJÁ}IDRA

MAfirA\€R0HrC¡
JOSE

JA}IEfH ADBTA¡IA

},AÁIA VEBONICA

€BlrwL DrytF
PTDBO

ANTONIO

80Fts a)¡ToNr0
JENIÍ/ZULAY

2ún122!
m226553
m2rrota
&r r 7935

1SS7g
.m27a
42199r l
¡u2255
mlÉ81¡

fiIIIIIYII)
(II}}}m
()]]]:lm
rmD
fiIUrIlTn
I:t}I}m(mm
mm)
ümfIln

RAAK B¡.OILLA

RA¡raDÁD P€flafrEl
RADj PÁ¿.iño
RA'FO GUEVAFA

RATSAY FBA}JCO

RANIFEZ AGUIL.AN

RAHIFEZ ¡¡.VAO]E
BAA4¡BEZ AVARAD O

RA¡¡IREZ A}¡DRADE

I corsu.uR $nD[Nft
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3. Se genera automáticamente la Matícula, la Cédula, los Nombres y Apellidos del

estudianle.

E ñrdi.¡i.
!-B¡ '9@9 c5.¡. GirÉ¿.r6¡ D u- .,¡
N6.úÉ Ar.ae. i

4. Dar clic clic en el gotón --' I para consultar Periodo (Desde, Hasta), aparecerá
la siguientc pantalla, da¡ doble clic para scleccionar la opción dcseada.

I"igura I1.29 l)úsquedo dd l'eríulo

5. Se genera automáticamente Penodo de la panta¡la de Deudas del Estudiantc.

P8ríodo
Dcsdo : [!-
Hcrta:[[- lzoos.zm

6. Da¡ clic en el Borón "J p-u *nrultar Materia (Dcsde, Hasra), apareceni la
sigurente pantalla, dar doble clic para selctcionar la opción dcseada.

I
n-. 

--- j
R¡.ffiüLco.lt

o.ó - a-- I

¡a i- i-- _,1

2005-2m6

Dú,1-- f- .=l

".. -- f- _J

osPg¿
f i;i.)'2:'t
-a 

r.,' .J'
CA rllPUS
pExAS

J
-J

Irt¡rcErrñi

o
SáJ¡T

PRO',t('Olt Capítulo I I - Página l5 U§POt.
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{,
Sáln

B|¡rqu.d. de clTtl-Oco

JlSr.- . iCA
i 

^ 
i¡i PUS

o6;" :
Figura I 1,30 Rúsqueda de la Llatena

7. Se genera automáticamente Matena de la pantalla de Dtudas del Estudiante.

Itlaleria
De¡d"

Hast¿

ls:

h- INGLE 5
-J.l

I

8. Darclicenel Botón " l para consultar Término (Desde, Hasta), aparecerá la
siguiente pantalla. dar doble clic para selcccionar la opción deseada.

Figura I l.3l Rúsqu¿do d¿ I¿mtino

9. Se genera aulomát¡camente Térmlno de la pantalla de Deud¿s del Estud¡ante

Con¡¡¡ltor

D

20
'a

u
§alir

TtnxlN0 rl

I t rtxt¡¡0 t:t

0urq¡rd. dr Cl lll OGO

PROT( ()lrt (irpítuloll-Páginaló T]SPOL

lltt

Irruele s

i
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10. Dar clic en el botón para que se genere automáticamente la consulta en

Result¿dos de la Consulta.

I l. Dar clic en el Botón si se desea Imprimir la consulta del cstudiante generado

r¿
lopricir

I l. Dar clic en el Botón para salir de la pantalla Consultar Alumnos Aprobados y
Reprobados.

5 alr

)¡/f"
1

'2.i'
318u., . ;Cá

CATiiPUS
oEi!,.3

G¡

t_f t tx

¿¡ltr¡E rtBrarto ¡70 r€oulo 3 ,rGL¡:
@GE

L

IÉ,

,.t .l
¡¡¡¡ liá

o.* í¡
__l Hs, l2o I

n.¡uh6doE de l. Co'lrEll¡

r262!6
i2rE2G

T&ñiñ
DÉ.¿.lis [m

É.ffi
ú&a ¡msg c&¡: it8a6?a?,sa U¡¡i

II
Lório

0",ó -3t ir,¡C|IS -
Hd..:r iñGlrs

PRO',r('Olr Cspítulo tl - Prígina l7 usP0L
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r¡l ax

I

¡&¡rE ¡tE¡¡No rxGL!§ r,¡Oouto 7
n

r:aao{ Für¡s Elor 8tu!áaro

I

É¡?n

__t

I

H¡. ¡3

Ern¡d¡dr¡c

r
_l

¡¡aóaro

06.<b s ir0ou.o r

H.l¡ I t, .2fIÉ ¡üf

Rstú&r alú la Co.tü

B-. ¡ ffPrlio nl

2G¡(ú5

i a0r{lll t|l. rtr(i0¡ m ¡ttsl,3 :x

l t.¡t \,'\l.oRus (.,\\(lt.l..\Dos

Í-igura I1,32 ('nterios del Reporte de Volore¡ ('ancelod<ts

I

L Dar cllc en el botón -:-J para consultar el estudiante sobre el cual queremos

consultar los pagos realizados.

Estud¡ante

tArr!Ála 
-'¿Wárñt 

Céd'.¡. lftúffirfff) ) U¡u¿b : CE LfX

N mür¿s

2. Seleccionamos el Periodo desde v hasta el cual deseamos consultar

Periodo

0 esdé

Ha¡ta

Fs :o16-2006

t,B - mt6.aD€

TERMINO I

!
!

!

J. Seleccionamos el l'érmino desde v hasta el cual deseamos consuhar.

0¿
.q

Ái
--1¡'

Térmano

oorda: [ifr
Hato: pl-

8tB,- iC¡
CA¡i.PUS
oFi ', c

TEBMINO III

PROl'('Olr (:epítulo I I - Página lll
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4. Seleccionamos el Módulo desde y hasta el cual deseamos consultar

Módulo

oasda: lG- MOOULO 1

Haua: []J- lMoouLo I

5. Damos clic en el botón consultar para visuallzar la información resultante.

!
J

ó. Damos clic en el botón lmprimir para generar el reporte deseado

-'{
lnprfoir

7. Damos clic en el botón Salir para cenar Ia ventana del reporte

E!

ll O¡,i,.. \{;r \l'}+.g
-.4,

i,,,,:c^l
] A.V PUS

cE itAs

f:
ür

S ali

I I.9 ANTILACIONES DE MÓDTILOS (NOTAS DE CRÉDITO)

Figura I l.3j Criterfu» del Reporte de Anulocione¡ de Módulos

ra'-El x-..1 t¡e¡l
¿tE¡6 faFrlao ririrts roouro. rsnrñ)]^s tLov 8Elr5a¡r0 utdl¡E u¡&/2G §8¿

o
5-

1

É

§.!ún6do! r!. la a¡.!úñó

r,. i -:1q.\:

Et¡lra
rü¡. .---Eo c5¡ ffi

cd. tB ¡aj¡u

L urií¡ t¡¡túi^tt, ú¡it tool tít¡t¡¡{tli f- ,r
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L Damosclicenel botón lpara consultar el estudiante

E6tudianls

Matrlcu¡¿

Ap'ch

2. Seleccionamos el Período desde v hasta el cual se dese¿ consultar

Periodo

20020m8 / Cédrh llrrluj0ü100 I Uí¡dro: CELLX

2005 2006

3. Seleccionamos el Término desde v hasta et cual se desea consultar.

Desde

H6sla

tlB

hB

J
)

)

-J

J
)

Derde : §-
Hda: [j-

Término

Dcsú [9-
Hacra: [!-

lrenuruo r

IEHMINO ]

4. Seleccionamos el Módulo desde y hasta el cual se desea consultar

Módulo

MODULO 1

5. Damos clic en el botón Consultar para visualizar los datos

r
Cmelar

ó l)amos clic en el botón Imprimir para generar el reporte

[npricn

t

PROr'('O!t Capítulo ll -Página20 ESP()L
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7. Damos clic en el botón Salir para cerrar la ventana del reporte

5áür

rPRO't('()M ('apítulo I I - Página 2l ES[¡(}L
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I I.IO VALORT]S ADETIDADOS POR REGIS'I'RO

Perfodo

U ¡r¡¿rio : CELEX18 2m5-20(E

Tá¡mino Registro Inprit¡r

19. TEBMINO I z -BE6tSfH0 I

Mo dalidad Maleria o
i2€ .rNf ENSfvo l --- Sdir

f'igura I 1.34 ('rilerüts del Rzporte de yakrrcs Adeudados ¡»/ Regittnt

l. Seleccionar el Periodo flara el Reporte que se desea generar

Período

r8 . 2005 2t6

2. Seleccionar el l'érmino para el Reporte que se desea generar

3. Seleccionar el Registro para el Reporte que se desea generar

Rsg¡stro

4. Seleccionar la Modalidad para el Reporte que se desea gcnerar

i nrpontr tsrlDtsrrco Dt DflDAs PoRRtclsrRo a

PRO't('()lu ('apítulo ll - l,ágina 22 IsPot _

Término

Ilr{EBMr}¡il -l

lZ+EcErBor---l

Modalidad

E¡¡rrE¡¡svo ---l
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33 . ¡N6LE5

5. Seleccionar la Materia para el Reporte que se desea generar

Maleria

6. Dar chc en el Botón para imprimir el Reporte

lmpriú

Dar clic en el Botón para salir dc la ventana de Re¡rcrte.

E!
S alr

I l.l I (IONIPAR;\TIVAS POR PERIODO

U.ux-- CELEX

_É<,

'2.

¿Cl
,US

8.2re2m

Tármino

iar-uMNosREGrsTBADos -i
Psrlodo 2

Térmi¡o

18.2fr8.2ú6

T6rmino

,19 TERMIN0I

Reqi!tro

26 REGUIAF

Malaflo

Ragislm I
M oteria

a
lrF.-i

1

i19. TEFMINO I

Registro

22.8EG|SIBOl -l 22 REGÍSTBO I

Modalidad Modalidad

izz-srmrxrrlsno -i

Malaria

r33 -lHGtfS :Effi] c
S¿l

Figura I l.jS ('nterxts dd lleporle dc ('onrparonvas por I'en<xkt

i nrpoRn tsT oiirrEo Dt lluraMrs v vttoets poR RrcElfl) Fr

PR()I ( Olt ('apítuloll-Página23 ESP()l_
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l. En Registro I seleccionar la Materia del Registro I

R€gistro I
Materia

2. Selcccionar el 'l'érmino dcl Registro I

Té¡mino

19 TERMINO I

3. Seleccionar el Registro dcl alumnocncl Rcgistrol.

Reg¡stro

Término

19. tEFMIN0 r

5. Seleccionar la Materia del Registro I .

6. En Período 2 seleccionar cl Término anterior

Perlodo 2

Té¡mino

1 I . 2ú05.2006

PR() t ( Otl ('apírulo ll - Página 2{ T]SPOL

l¡&rmt1006 
--l

fn .nEGrsrRoi--l

.1. Seleccionar la Modalidad del Registro I

Modalidad

FL sEMHNTE¡'svo-l

Mata¡ia

htrNGLE¡------=

7. Seleccionar el 'férmino del Registro 2.
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8. Seleccronar el Registro a consultar del Registro 2

Regislro

22.HEG|5fHo I

9. Seleccionar la Modalidad del Registro 2

Modalidad

t
l+
:110. Seleccionar la Materia del Registro 2

Materia

lffi:]

I I . Dar clic en el Botón para impnmir el Repole

tf

,-,.:Cl
Al!':PUS

rDplllrrr

12. Dar clic cn el bolón Salir para cerrar la ventana dcl re¡rorte

5al¡

I I.I2 AI,IINTII\iOS I' VALORES POR RI.]GISTRO

Figura I1.36(lntenos del lleporte de Aluntruts y l,'alores por Regislnt

o

D n

c{r-Ex

Período

lapd-rRegr6lro

a,Eilltilr-f
J

18 - 2@S206 ' i U¡¡¡¿b :

Sdn

Modalidad

28 .INTENSIVO

Término

19 TERMINO I lz. BEorsrR0 r

Maleria

i nrponru rsnoÍsrrco Dr ll.rlr¡«rs y yrronts pon Rt... Ej Et

PRO'I'(]OM Capítulo ll - Página 25 ESPOT,
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I . Seleccionar el Período que se des€a generar el Reporte.

Perlodo

18.2m82006

.1. Seleccionar el Registro que se desea generar el Reporte

Regisúo

22 BEGrSÍF0 r

e§,F¿
fi'g.)
llBi¡c ¿c,

CAMPUS'
PEtiA§'

4. Seleccionar la Modalidad que se desea generar el Reporte.

Modalidad

28.lNIENStvo

5. Seleccionar la Materia que se desea generar el Reporte

Materia

6. Dar clic en el Botón para imprimir el Re¡»rte

fop¡inir

7. Dar clic en el botón Salir para cerrar la venlana de Reporte.

5 aI¡

É,

Él¡

33 . tt¡GtEs

PROl'('()M ('rpítuloll-Página26 T] S P0I,

2. Seleccionar el Término que se desea generar el Reporte.

Término

tis.IEBrltrtor 
.l


