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Sistema Inlegrudo Come¡cial

I GENERALIDADES

I.I. INTRODI]CCION

Este manual contiene inlormación respecto a cómo trabajff con el Sistema
lntegrado Comercial SISCOM. conocer su funcionamiento. identifica¡ los usuarios que
pueden utilizarlo y los conocimientos mínimos que se deben lener para lograr una
correcta comprensión de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del
Sistema. con la ayuda del mismo los usua¡ios encargados de operar el sistema esta¡án en

capacidad de:

r' Operar las opciones del Sistema Integrado Comercial SISCOM.
r' Familiariza¡se con los formatos de menus. pantallas, íconos y reportes utilizados a

través del sistema.
/ Entrena¡ a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en los

módulos del Sistema.

El Sistema Integrado Comercial SISCOM. es un sislema para el manejo y
control de un negocio en el iimbito del comercio, el mismo que utiliza la interlaz gnífica
de Windows para que su operación sea más amigable. el sistema consta con los
siguientes módulos:

/ Cuenlas por Pagar
/ Compras.
/ Inventario.
/ Facturación.

I.3. INTRODUCCION AL SISTEMA

El Sistema Integrado Comercial SISCOM, se creó con la finalidad de ejecutar
con ma)'or rapidez los procesos que se realizan en el negocio, tales como: co
productos, registro de transacciones, cancelación de deudas etc.

ETBLIOTEC¡
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I.4. OI}.IETIVO DEL MANI.IAL

El objctivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema Integrado Comercial SISCOM. acerca del funcionamiento del mismo:

r' Guia para utilizzr la computadora.
/ Cómo instalar y operar el Sistema Integrado Comercial SISCOM.
r' Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones.

Estc manual de usuario es1á dirigido a quienes directa e indirectamente están
relacionados con el Sistema Integrado Comercial SISCOM. Ademiás contiene paso a
paso diversas instrucciones e ilustraciones que se debe seguir para el eficiente desarrollo
de las operacioncs.

El desarrollo del presente manual esta orientado para todo tipo de usuario. Si
usted tiene conocimientos b¿isicos en computación y ambiente Windows, remítase al
capítulo 3; caso contrario empiece desde el capítulo l.

ssP(
f i .¡.
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2. INTERFAZ GRÁFICA

Al terminar de leer este capítulo el lector esta¡á más familiarizado con el
ambiente Windows y sus utilidades. SISCOM ha seguido los est¡inda¡es de Windows ya
que posee una interfaz gráfica-amigable y de fácil manejo. Se ha optado por utiliz¡r
eslándares como barra de ta¡eas. iconos. entre otros.

Para una visión mris amplia y completa se proporciona a continuación una breve
guia de cómo operar el computador para utilizar el Sistema Integrado Comercial
SISCOM.

2.I. INGRESO AL COMPUTADOR

Para ingresar al Sistema lntegrado Comercial SISCOM, es necesario tener en
cuenta que la computadora es nuestra amiga y ayudanle, una herramienta de trabajo a la
que no hay que temer. el ingreso al sistema es simple solo siga los pasos que se detallan
a continuación:

r' Encender el computador.

I I I

casc

Botón para

cncender el monitor

Figura 2,1 Computadora

Not¡¡ Debe presionar los botones indicados en la figura superior para poder
iniciar una sesión del Sistema.

/ Espere unos minutos p¿¡ra que el computador cargue el sistema operalivo y. la

Botón para enccnder €l C

platafbrma dc Windows
r' Aparecerá la pantalla principal de Windows o Escritorio.

-qr8¡.tOrEGl
,: AH2Uy
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Figura 2.2 Pantalla de Inicio de Windows

2.2. DESPLAZARSE POR LA PANTALLA

En este manual se describen los pasos biásicos que s€ realiza para trabajar con el
Sistema lntegrado Comercial SISCOM los cuales pueden ser mediante el uso del
teclado o del ratón (mouse), toda persona que trabaje con esle sistema debe sabcr para
que sirve cada uno de los botones del teclado de la computadora.

2.-1. USO l)EL MOUSE

El ratón (mouse) es una herramienta que reduce en gran medida el ticmpo de
trabajo. el ratón tiene dos botones principales el botón de uso para este sistema es el
izquierdo con el cual podemos acceder a las difercntes opciones del menú principal o
hacer clic en los diferentes botones de la barra de tareas del sistema.

Figura 2.3 Mouse o Ratón
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2.4. TISO DEL TECLADO

La forma de introducir datos al computador m¿ls común, es mediante el uso del
teclado pudiendo ser visualizado los datos ingresados a través de la pantalla de su

computador.

El teclado para su mejor manejo se ha dividido en cuat¡o grupos de teclas

fundamentales:

r' Teclas estánda¡es.
/ Teclas funcionales.
/ '[eclas numéricas.
r' Teclas direccionales.

Figura 2.4 Teclado

Nota: En el contenido de este manual usted encontrará instrucciones como por
ejemplo <ALT> + (l). lo cual significa que debe presionar las teclas indicadas al
mismo tiempo.

2.5. TECLAS ESTANDARES

Son las tcclas principales del teclado y son iguales a las de una máquina de

escribir convencional con la diferencia de que poseen otras que cumplen funciones.

.I'ECLA NOMBRE FUNCIÓN

Cancela cualquier tipo de operación y
en esle sistema servirá para salir de

cualquicr opción.
I:S('

Presionando esta tecla al mismo
tiempo que presiona una letra. esta

aparece en mayúscula.
sllll, I

ES('

st I I l"t'

Tabla 2. I Teclas Estánda¡es

1¡-, J IÉC4
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TECLA NOMBRE FUNCIÓN

CONTROL
Utilizada para ingresar ciertos códigos
y cafacteres extras al teclado normal.

E At-t Empleado en combinación con otras
leclas.

BA('KSPA('E

ET RF,TROC'ESO
Realiza el retroceso de un carácter.
borr¿ndo el ca¡ácter que esté en la
posición del retroceso.

}]NTER

ET ENTLR
Es la tecla principal que indica a [a

computadora que se ha ingresado
datos.

Tabla 2.1 Teclas Esánda¡es

2.ó. TECLAS FUNCIONALES

Son teclas especiales y su uso o función dependen de la aplicación en la que se

encuentren. Son doce su formato en el teclado es: Fl. F2. F3. F4. F5...F12.

EstáL¡¡ situadas a la derecha del teclado. son 9 ¡l simulan a una calculadora. estas

teclas se activan con el botón <NUM LOCK> situado en la esquina superior izquierda
del teclado numérico. Se puede saber que esta activado el teclado numérico al observar
la luz indicadora en la pale superior derecha del teclado.

2.8. TECLAS DE EDICIÓN

Existen también
continuación:

otras teclas especiales cuya f'unción son especificadas a

EDC0M Capitulo2-Ptiginal ESP0I,

Manuol úe Usua¡io
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TECLA NOMBRE FUNCIÓN

I\SERI'

Ef, INSERT
Cuando esta aclivada-
caracteres de un texto.

puede inscñar

DT]I-ETE

@ SI IPR
Borra el canicler que está a la posición
derecha del cursor.

ltolltE

E INICIO
Esta tecla se usa prra posicionar el
cursor al inicio de Ia linea.

PAG
Permite situamos en páginas posteiores
en la pantalla.

PA(;E I)O\\'N

@
RE

PAG
Permite situarnos en páginas anteriores
en la pantalla.

NT]M
LoCK

ET
BI,OQ
NUM

Tecla de bloqueo para impedir o
permitir el tipeo de números.

PRINT
SCREEN IMPRIMIR

PANTAI,I-A
Captura la panlalla que se encuentre
activa.

,I'AB

TAB
TABI.JI.ADOR

Tecla de tabulado que mueve el cursor
hasta la siguiente parada de tabulación
Para el proceso inverso, se utiliza la
combinación de teclas <Shift>+<Tab>

Tabla 2.2 I'eclas de Edición

t.lx'()!t Capítulo2-Página5 I]SPoL
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2.9. TECLAS DIRECCIONALES

Son cuat¡o localizadas entre las teclas estándares y las numéricas sirven para

mover el cursor de izquierda a derecha un carácter a la vez y de arriba hacia abajo una
línea a la vez.

TECLA NOMBRE FIJNCIÓN

E FLECHA
ARRIBA

Movimiento cursor arriba.

E FLECHA
ABAJO

Movimiento cursor abajo.

E FLECHA
IZQI.JIERDA

Movimiento curcor izquierda.

E FLECHA
DERECHA

Movimiento cursor derecho.

Tabla 2.3 Teclas Direccionales

2.I0. ESTANDARES DEL SISTEMA

El Sistema ¡ntegrado Comercial SISCOM posee ciertas herramientas generales
que son de uso fiecuente los cuales siguen un mismo formato y uso que se presenta a

continuación:

2.I I. ESTANDAR DE BOTONES PARA MANTENIMIENTOS

Los botones est¿ín ubicados en la parte superior de las pantallas en el área

denominada Barra de Herramientas.

Cada vez que el puntero del mouse (ratón) señale estos botones. aparecerá cerca
de este un mensaje que indica la clase de acción que se realizará.

Los botones que se utiliza en el Sistema Integrado Comercial se detallan en la
tabla a continuación:

EDC()llt Capltulo2-Página6 usP()1,
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BOTÓN NOMBRE FUNCIÓN

u NUI]VO

Prepara la pantalla activa para
ingresar un nuevo registro. Habiliu
ademiás los campos disponibles en

cada pantalla.

á (;I:ARI)AR
Permite grabar
realizados en el
pantal la.

los
registro

cambios
actual en

é)
MODII.-ICAR

Permite refrcscar la inlormación en

la pantalla para los procesos que
demanden una búsqueda previa de un
bloque de registros.

§
tiI,IMINAR

Permite elimina¡ el registro, al hacer
clic en el botón se mostrará un
mensaje de advertencia pidiendo [a

confirmación de la acción a realiza¡.

el IMPRIMIR
Permite imprimir algunos de los
informes que proporciona el sistema.

ffil Bt rs( AR

Ejecuta una búsqueda sobre las tablas
para ayudar al usuario a encontra¡
registros por diferentes categorías en

las pantallas de búsqueda.

F SAI,IR Permite salir dc formulario actual.

Tabla 2.4 Estándar de Botones para Mantenimientos

2.I2. MENSAJES ESTANDARES

Las pantallas de mensajes que genera el sistema estiin presentes en todos los
procesos. a continuación se descrihe el significado de cada uno de ellos:

Antes de realizar operaciones (guardar, modifica¡ o eliminar) el sistcma
solicitará una confirmación mediante el siguiente mensaje:

f IX'()llt Capítuto2-Página7 fsPoL
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JJ

oesa¿ Outd¿r d reqstro

Figura 2.5 Mensaje de confirmación de operaciones

A continuación presenta un mensaje de confirmación indicando que la operación
se ha realiz¿do con éxito.

¡J

Rcirt¡o guerd.do

Á a:: tr

F'igura 2.6 Mensaje de información para Eliminar / Cancelar

El Sistema informani si se ha generado algún error mediante los siguientes
mensajes:

¡J

,,

iz

ll

ü
iiiiÉl c po (édL É5 ob¡g¿tdoll!l
IrErcso r¡ Ydor por favü

Figura 2.7 Mensaje de Error

X

DcscrEr*o no pucdc 5cr rn¡yor ¡l I ú'/o

nceptar i

l'igura 2.8 Mensaje de Error

SP$
?\.\

;",1:
ASUOrEc¡
tAI't/S
Lt¡^,

r'ró-

Yódulo F¡ttudr¡ -

Yodulo f ach.rdrio -l
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2.13. ESTANDAR DE LA BARRA DE MANEJO DE REPORTES

AI visualiza¡ un repoñe éste se presenta j unto a una barra de botones los cuales
permiten al usuario manipula¡ de una manera más ágil el reporte.

r(l(l > lr I ,l elal frmzlt ú2 Tol* 7

I.trJ¡
l fnz

r-e BE PORTE GEiTEBAL DE AAf ¡CULOS

BOTÓN NOMBRE FUNCIÓN

I< Vcr Primcro Muestra la primera hoja del reporte

Anterior Muestra la hoja anterior a la hoja
actualmente vista.

tgt Imprimir Imprime las hojas

Exportar Envía el reporte a otro archivo.

Siguiente
Muestra la hoja siguiente a la
actualmente vista.

>t Vcr lJltimo Muestra la última hoja del reporte.

11mry Adapta el tamaño de visualización de
la hoja en pantalla.

=L3 M inimiz¿¡
Reduce y envía a la pantalla a la barra
de inicio-

:
lDl¡- Ma.ximiza¡

Amplia y posiciona a la pantalla a su
estado normal.

Salimos de la pantalla de presentación
de reporte.

Figura 2.9 Barr¿ de Herr¿mientas de los Repones

Tabla 2.5 Flstándar de la Barr¿ de Manejo de Repones
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2.I4. DESCRIPCION DE LAS PANTALLAS

Las pantallas del Sistema lntegrado Comercial SISCOM están dis€ñadas de una
fbrma práctica para que el usuario del mismo pueda estar bien informado y seguro de lo
que está realizando.

Para un mejor aprovechamiento se han dividido en secciones las cuales son las

siguientes.

,stemó _

.,,\\7

l|¡rra de Mrnú

Presentación

Bsrrs de Estado

Ergoc¡ U¡t¡aio:

t igura 2. l0 Entorno del Sistema

,l

3lBLri l tCA

CAMPUS
'cEiAl
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Barr¡ dc Menú
Esta compuesta de todos los menus principales que conlbrman
el módulo de SISCOM.

Presenteción
Es aquí donde se presentan las pantallas en ejecución del
Sistema lntegrado Comercial SISCOM.

Indica el usuario que estri manejando el sistemaBarr¡ de Estedo

Tabla 2.6 Descripción de las Áreas de Pantalla

Con las especificaciones tratadas en este capítulo el usuario podní sacar el mayor
provecho del Sistema y realizar todas sus tareas en menor tiempo.

i

E I)COM Capítulo 2 - Ptigino ll ESP()L
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¡t

El Sistema Integrado Comercial SISCOM se encarga de diversas operaciones de
la compañia- para un manejo óptimo y adaptado a todo tipo de usuario.

El sistema se ha dividido en varias partes o módulos. cada uno con una tarea
específica.

3.I. BENEFICIOS

.1.I.I. MÓDT]LO DE MANTENTMIENTOS

/ Permite registrar los datos la empresa.
r' Permite crear los usuarios para el ingreso al sistema.
/ Permite cambio de clave para el usuario.
/ L,leva el control de los ingresos de artículos y así permite lleva¡ un orden

para el manejo del ka¡dex.
/ Adem¿is se pueden realiza¡ los ingresos clientes. proveedores. artículos.
r' Ahorro de tiempo para la ejecución de lodos los procesos autorizados.

.1.1.2. MoDtiLO DU PROCESOS

r' Cenera la factura tanto por venta y/o consulta realizada.
r' Permite registrar las Compras.
r' Permite registrar los pagos de los clientes cuando adquieren alículos en

promoción.
/ Permite realiza¡ el proceso de cierre diario.
r' Permite realizar la cancelación de las deudas adquiridas por la compañía.

3.I.3. M('DTIT,O DE CONSULTAS Y REPORTES

r' Reportes con valores reales actualizados y precisos del total de las
transacciones realizadas.

/ Se obtendni información actualizada de la situación de la compañía, lo que
thcilitará la toma de decisiones.

/ Mediante el k¿irdex se podrá conocer todos los movimientos de los aticulos
1¡

realizados. ,1,
/ Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados 

- =.i#:---Z'tu
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3.2. DESCRIPCION DE LOS MODULOS

3.2.I. MODULO DE MANTENIMTENTO

Este menú tiene el objetivo dc realizar el ingreso de los datos de las diferentes
entidades de control que van a servir en los procesos, en el caso de los artículos
ingresar el inventario y registrar los movimientos de los mismos

A continuación se detalla las opciones con las que cuenta el Sistema Integrado
Comercial SISCOM.

Empresa.- Permite registrar la razón social de la compañí4 número de teléfono,
dirección. RUC.

Cambiar Cl¡ve.- Permitc dar mantenimiento a las claves existentcs en el
sistema.

Usu¡rios.- Permite registrar los datos del usuario.

Clientes.- Permite registrar. consultar, actualizar y eliminar los dif'erentes
clientes que se utilizan en la compañía.

Promociones.- Permite registrar, consulta¡, actualizff y eliminar los diferentes
descuentos que se utilizan en la compañía.

P¡rámetros de Factur¡.- Permite registrar, modifica¡ los datos que permitirán
la emisión de Facrura.

Ciuded.- Permite registrar. consulta¡. actualiz¿r y eliminar las diferentes
ciudades que se utilizan en la compañía.

Proveedor.- Permite registrar. consulta¡, actualiza¡ y eliminar los diferentes
proveedores que se utilizan en la compañía.

Artículos.- Permite registrar, consulta¡, actualizar y eliminar los diferentes
artículos que se utilizn en la compañía.

Marcas,- Permite regislrar. consultar. actualizar y eliminar las dif'erentes
marcas que se utiliz¿n en la compaiiía.

Cl¡sificación.- Permite registrar. consulta¡, actualizar y eliminar las diferentes
clasifrcaciones que se utilizan en la compañia.

Modelo.- Permite registrar. consultar, actualizar y eliminar los diferente¡,-,_ .ao,
modelos que se utilizan en la compañía. -a,!ip!s

pÉAAs.

Tipos de Movimiento.- Permite registrar, consulta¡, actualizar y eliminar los
diferentes tipos de movimientos que se utilizan en la compañia.

EI)C()M Capitulo3-Púgina2 ESPOL
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Tipos de Precios,- Permite registrar. consultar. actualizar y eliminar los
diferentes tipos de precios que se utilizan en la compañía.

Invent¡rio.- Permite registrar. consultar. actualiz¿r y eliminar los diferentes
inventarios que se utilizan en la compañía.

Tipos de Cargos.- Permite registrar, consulta¡. actualizar y eliminar los
dil'erentes tipos de cargos que se utilizan en la compañía.

3.2.2. )I(iDtrt.O DE PROCESOS

A continuación se detalla las opciones con las que cuenta el Sistema Integrado
Comercial SISCOM.

Factura.- Iista pantalla permite registrar los datos de la factura generada por la
venta que se realiza.

Devolución en Ventes.- Esta pantalla permite registrar los datos de la
devolución generada por algún reclamo del cliente.

Cierre Diario.- Permite realiza¡ la inicialización del valor de número de
consultas.

Cotiz¡ción.- Esta pantalla permite registrar los datos de las cotizaciones de
artículos que realiila la compañía a sus proveedores.

Compras.- Esta pantalla permite registrar los datos de las compras de afículos
que realiza la compañía a sus proveedores.

Registro Compres.- Esta pantalla permite registrar los datos de las compras de
artículos que realiza la compafría a sus proveedores.

Devolución Compra.- Esta pantalla permite registrar los datos de las

devoluciones de a¡tículos en mal estado.

Solicitud de Compra.- Permite generar un informe de los artículos faltantes en
el stock de inventario.

Entrad¡s de Mercaderías,- Registro manual de mercadería al stock de
inventario.

S¡lidas de Merc¡derírs.- Registro mercadería por egreso desde bodega.

Toma Flsice.- Permite comparar los afículos registrados en el sistema'con los
existentes en bodega.

_. i,..,1.,

'1

Abono lnici¡1.- Permite
proveedores a crédito.

realizar pagos iniciales a deudas adquirid¡¡'t6

fDCoM Capítulo3-Ptigina3 ESPOL
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Pago de Deudas.- Permite realizar pagos a deudas adquiridas a proveedores.

.1.2..1. ]}IÓDT'L() DE CoNST I-TAS }' REPORTI'S

Este menú tiene el objetivo de realiza¡ las distintas consultas y reportes de
acuerdo a su requerimiento. esto es como proveedores, clientes, artículos con los datos
ingresados en el sistema para su proceso.

A continuación se detalla las opciones con las que cuenta el Sistema Integrado
Comercial SISCOM:

Movimientos.- Esta pantalla permile consultar y obtener reportes de las

facturas. generadas por las ventas de los a¡tículos.

Promociones.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las
promociones de Ios artículos.

F¡ctur¡s Anulad¡s.- Esta pantalla permite consultar y obtener repoñes de las
facturas anuladas. generadas por reclamos de clientes.

Proveedor.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de los
proveedores que tiene la compañía.

Cotiz¡ción.- Esla pantalla permite consulta¡ y obtener reportes de las
cotizaciones que tiene la compañía.

Orden de Compra,- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las
órdenes de compra que tiene la compañía.

Kárdex.- Esta pantalla permite presentar un listado de todos los articulos con
sus existencias y costos por el inventario

Máximos y Mfnimos.- Muestra un detalle de los rangos de existencia de los
artículos.

Movimientos por Artlculos.- Presenta los movimientos de artículos g.r"6fi[
por los Módulos que interactúan. 'u*r);

Lista de Precios,- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes ,tÁ\g¿
precios de los artículos que por"" iu 

"ornp"iiíu- 
por su fecha dó ingreso. U:i,f ".I

Deudas.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las deudas HtU- -orEc^
tiene Ia compañíu 

"on 
,ü, proveedores. VArPt'sEu¡

Pagos.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de los pagos
realizados por la compañía a sus proveedores.

f,DCOM Capírulo3-Pd11ina1 ESPOL

Catálogo de Artlculos.- Presenta un listado de los alículos existentes en

bodega y su existencia.
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i

El Sistema Integrado Comercial SISCOM, necesita como mínimo Ios siguientes
requerimientos de equipos:

{.I. SERVIDOR

r' Disco Duro de 80 GB o superior.
/ Procesador Pentium IV de 2.0 Ghz.
/ 51 2 MB de Memoria RAM.
r' Unidad para discos de 3 %.
/ Taieta de red, F. Ethemet PCI
/ Ratón de 2 botones.
r' Monitor VCA de 256 colores.
r' Teclado estiindar.
/ lmpresora.

4.2. ESTACIÓN ON TRABAJO

r' Disco Duro de 40 GB o superior.
r' Procesador Pentium IV de 2.0 Ghz
r' 256 MB de Memoria RAM.
/ Unidad para discos de 3 %.
r' Taieta de red, F. Eüemet PCI
/ Ratón de 2 botones.
/ Monitor VGA de 256 colores.
/ Teclado está¡dar.

4.3. PLATAFORMA DE TRABAJO

El sistema puede ejecutarse bajo las siguientes plataformas de trabajo:
/ Sistema Operativo Windows 9x.
/ Windows XP professional.
r' Windows 2000 professional.
r' Windows NT workstation.
/ Windows NT 4.0.
r' Windows 2000 server.

{.4. SOFTWARE

/ Microsoñ Office XP Professional (Paquete).
/ Microsoft Visual Basic 6.0 (Paquete).
r' Norton Antivirus 2005 (Paquete).

I

3l§-u'r ;4J
' :¡tup,,q/

'PEl¿ÁS
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La instalación del sistema podrá efectuarse desde unidades de CD-ROM y se

siguen los pasos mencionados a continuación.

Ejecute el programa de instalación utilizando en el MENU INICIO o STAR de
Windows, en la opción EJECUTAR o Rf,N. buscando la ruta del mismo.

Figura 5.1 Pantalla de Ejecutar

El programa de instalación comenzará automáticamente a copi¿ü los a¡chivos
necesarios durante el proceso de instalación espere a que termine de copiarlos.

Figura 5.2 Pantalla de Inicio de Instalación

i;

t¡

,1..

d r \imtd\rctrp

EDCOllt Capítuto5-Ptiginal f SPOI,
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E|' E3(fh. cl noíüc d¡l fogm¡, capat¡, dmrnü*o o
¿-,¡7 rano da lrtrr* qr &.! qr $rh&rú ó.r.

f,li:

CarEdd ExürflJ.

Cogying Filea. ploase stánd by

Acr{tt



Munaal de Usua¡io S iste rna I nlegrudo Come ¡cial

Aparecerá un mensaje (figura 5.3) donde recomienda cerrar las aplicaciones que

estuvieran abiertas para evita¡ conflicto en la actualización de archivos compalidos
durante la instalación; presione ALT + TAB para cambiar la aplicación. Finalmente de
clic en ACEPTAR para continuar.

¡l

*
8bñ,úi¡6 d Frq,m. & Edd.¡ d. rrÉddt Ísccfil.

A rogrdL da tÉ¡.dóí rE pud htdü ba ¡dirro, ü ,ltclia o
du&¡r loa rdiy6 cdrpütb t dúr úr rE. Art6 d. caúrJ', b
r§rüd¡lr6 qr (E?. o.rdqJt r*dñ qr rc !'!á ülúrüú.

Figura 5.3 Pantalla de Bienvenida al Programa de Instalación

Al comenza¡ la ejecución se visualizaní el mensaje de iniciación del sistema
seguido por la pantalla de instalación. la cual da aviso que los programas tienen derecho
intelectual ¡, no pueden ser copiados sin previa autorización de sus autores o de quien
haya adquirido su licencia presenta información de Ayuda para la instalación. y opción
pa¡a aceptar los términos que ahí se encuentran o para suspender la instalación.

tti.&ri-UrDr. .ba.ñ-.úE&n!E@¡3ld
¿6b¿üú..r.dt ib.

¡*

c:l¡.diro ó Elt-drto,úll

Figura 5.4

En esta pantalla da

ta

Pantalla de lnicio de Instalación de Soflware

información del directorio donde se van a ins

oslo¿

á('p'
progñrm¿§, aquí se puede suspender la instalación o se puede cambia¡ el directori&"''" "' '

BIBLIOIECA

CAHPUS,'

P€¡^S

I

#

E DCO]II CapltutoS-Página2 ESP()1.

lí-ry

El programa de instalación verifica si existen componentes instalados, en caso
de que existan, pregunta si desea sobre escribir [a versión anterior. luego de la
verificación se presenta la siguiente pantalla.
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t (dÍl¡r üRtrt

E .&rorb..ú'üÉbó'¡É¡,

&¿
E
!,Étá

J¡rdrvo, ó Fos!r!.
Jeorrútr rd 5dE

JlPort :l

Figura 5.5 Pantalla de Cambio de Directorio para la Instalación

En la que podni elegir un directorio creado, o crear uno nuevo, luego de salir de
esta ventana volverá a la pantalla anterior donde se podrá suspender la instalación o
seguir con la misma, si todo se encuentra dentro de lo que usted necesita haga clic en la
unidad del computador, donde SISCOM se instala¡¿i se presentará una pantalla donde
se pedirá que ingrese a que grupo de programas del menú inicio de Windows desea que
se instale el Sistema Integrado Comercial SISCOM.

Donde al poner continuar se copianin los archivos a la ruta especificada desde

donde se encuentren los discos instaladores.

El programa de instalación agregará los elementos del Sistema Integrado
Comercial SISCOM al grupo mostrado en el cuadro de grupo de programas. Puede

escribir un nombre de grupo o seleccionar uno de la lista de Grupo existente

E rñgr. (b ¡l¿da¡i Arqr¡ L..!úür d l'rF ú.ó
-r d ordú c¡i-F ó F!t6.. Aró Et ¡. ¡.rü. ó rrpó
ñ!.?o o r¡(err rñ ó L ¡É. C!É oclrtÚ.

YlhJ&r d.l¡!é R B

35?

(¡,

d,
t(

gFOi

I
SIBLIOf EC4

€AMPUS,
b¡ug

EorÜr¡' c¡u¡¡ |

Figura 5,6 Pantalia Elegir Crupo de Programa
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El programa de instalación nuevamente verificará componentes instalados, para
ver si existe espacio en disco y luego de ver que todo esté correctamente se presenta la
última pantalla donde todavía se podrá susp€nder la instalación.

-rl
Arctir! dc DüstiE:

F¡gura 5,7 Pantalla de Avance de lnstalación

La siguiente pantalla indicañi que la Instalación del Sistema Integrado
Comercial SISCOM ha culminado satisfactoriamente. y puede ya comenzar a utilizar el
sistema.

Lahstdrúl dG S§@tl há lffi cürlctüEnla

Figura 5.7 Pantalla de lnstalación Finalizada

01!

L,
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h^r
b.

,ipi_

,ia-s

lnlalación de SlSCOlll
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6. ARRANQUE DEL SISTEMA

El arranque del Sistema se puede realizar de dos maneras las cuales se detallan a

continuación.

Dando doble clic en el icono de acceso direclo del Sistema lntegrado Comercial
SISCOM ubicado en la pantalla principal de Windows o Escritorio.

i t,.
Figura ó.1 lcono de Acceso Di fecto a I Sistema Integr¿do Comercial SISCOM

Presiona¡rdo el botón Inicio de la barra de estado de Windows. elija el Menú
Programas, escoger el submenú de SISCOM.

S cq-

f*
Fl*-

iD--
r <¡',"

Ejecutando el Sistema lntegrddo Comercial SISCOM

SrBUof Ec¡
I ltlfrlJ$
rÉ¡^J

FDCoM

Figura 6.2
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A continuación se presentañí la pantalla de presentación del Sistema lntegrado
Comercial SISCOM.

Sistema Integrado Comercial

SISCOM
orrilcD.ú

Aa.r-- ¡t-dFlbpl¡t-lÉa-t-ú
É,¡.F,É.ry-.¡-a..HEoacaFt r¡n,¡.¡t¡r.¡Ffr tr.-G

-rqr

Figura ó.3 Pantalla de presenbción del Sistema lntegrado Comercial SISCOM

Esta pantalla desaparecerá al dar un clic con el mouse en cualquier lugar de esta
pantalla o con el teclado. presionando la tecla <Enter>, o simplemente espere unos
segundos y automáticamente desaparecerá, luego se muestrir Ia pantalla principal del
mismo. con todas las opciones del Sistema Integrado Comercial SISCOM.

3.tü¡. tsrtlrffio eiGos (mr.t6 y Rftlr Al Jdr

.a\\7

(,5F0¡
t

..9 I

:IgUUIEC
,:lueu$/
tsEx^í

Erp¡ora Urt¡üb JqgE P{ury lnYlrte

Fieura 6..1 Pantalla de lnicio del Sistema

s¡rtema (omercad 5I$0 - faóú¡b d" f¡thrdón
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7. INICIANDO LAS OPERACIONES DEL §ISTEMA

Sitemr

¡¡t¡¿, Scrlh lil
5¡t

Engcra; [Ja.sb: h'nll/,¿ I
FiguraT.l Pantalla de Iniciodel Sistema/lniciar sesión

En la ventana Login se debe ingresar el Nombre de Usuario con su respectiva
Contraseña y después clic en Aceptar para continua¡.

Not¡: Se podrán ingresar nuevos usuarios en el Módulo General Menú
Mantenimientos opción Usuarios.

lorbs da lrcldio: sr5 c0 M

Cür¡.6rÉlü

Figura 7.2 Pantalla de Login ¡,.

Sirtcma f omrrcirl SISCOM

EIX ( )ilt Capírulo 7 - Pógina I ESP()I-

Despliegue la lista del Menú Sistema y seleccione la opción lniciar Sesión.

¡.1
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7.I. MÓDULO GENERAL

El Módulo General. tiene como objetivo permitir el ingreso de datos, consulta.
modificación de Empresa. Cambio de Clave, Usuarios.

#

{
.¿t,

/

-L_
Enpcra Ulr¡i¡ ¡qr P4ury

Figura 7.3 Pantalla Módulo General
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7.2. MÓDULO DE CUENTAS POR PAGAR

Este módulo tiene el objetivo de lleva¡ el control de todos los procesos

realizados. tanto como los abonos, pagos a los proveedores y registrar los movimientos
de los mismos.

Siitern t'!ütcrÍ*rto Pyffir cm*a6 y R.portct Aytrd.

.a\l/ AborE ¡rid.l
P.go D.rd6

Dard¡,
P¿of,s

s¡stem¿ Eome?dal slsc(}tl - F,6d¡¡b dÉ CuGnaü Da D¡ü

Enrrs¡a u sr¡¿b: lrwarta

{"qlp¿

{,,

,,*ora-l
CAMPU§

rÉiA¡

Figur¿ 7.4 Pantalla Módulo de Cuentas Por Pagar
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7.3. MODTILO DE COMPRAS

Este módulo tiene el objetivo de lleva¡ el control de todos los procesos
realizados. tanto como los registros de proveedores. ciudades, cotizaciones, órdenes de
compra y registrar los movimientos de los mismos.

5.rtafi¡a Procasot (o"n-trr y Rrytc¡ Ax.¡da

.¿\'.t7 I Cotbaci

Canprc
Rlgkbc

(

litütrü§to
Crrdd
Pro'¡ccdof

Pron*
Cottsúr
Ord.ñ dü CdrE

Errras¡ [uñ
Panralla Módulo de Compras

|rrvül, ¿
Figura 7.5

i
D

G.
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¡rauor Ec¡'
:AMPUS

rEfi l'

sirtcm. Corrrercial SISCOF| - Flúú¡o dG Cürpiü
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7.4. MODULO DE INVENTARIO

Este módulo tiene el objetivo de llevar el control de todos los procesos
realizados. tanto con los a¡tículos con respecto al inventario y registrar los movimientos
de los mismos.

Prc"to5 Cmn-te¡ y Rcporta¡ AYude

A.th-lo6 solctud
Erüd¿
5Cd6 (

fqn¡ ñ

fpor dc
Pt¡to d

IFo3d.Mó
II|Yü*¡lo

E rrrasa Ua¡¡io: lrflüf, ,

F'igura 7.6 Pantalla Módulo de lnventario

Met¿rhS.!*o5Eteña

$lt
crrrqiL I r

C*á5lp e erthrho
füdcx
il&ü¡ay¡*rB
l¡bYffipdüthjot
t¡ÉÉdrrÜd6

!kc6
cbllcd.l
¡fodclo

Sistema fomerc¡al SISCO¡,! - t{ódub dc hyct*.r{o
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7.5. MÓDTJLO DE FACTURACIÓN

El Modulo Facturación tiene como objetivo controlar lodos los procesos
realizados, tanto como los registros de clientes. promociones. parámetros de factura,
emisión y devolución de factu¡as, cierre de caja y registrar los movimientos de los
mismos.

Srsta¡. PrEeios Cmcls vRrytÉ A¡Jd.

clt
cr¡¡mi I t

¡aúIúffi
C¡.rtat
Pfúrdfr3

Fütua
Dorofx

taori¡ir*É
PranodorE
Fúr6 An¡d.tPüffiord O.I!E

Sasten¡a fomercial 515(OM - Móddo dc Fctc¡diir

Engasa U¡lab: ktÉ*. ¿

Figura 7.7 Pantalla Módulo de Facturación
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7.6. MÓDULO ACERCA DE...

Esta opción muestra la pantalla acerca de, donde se describe a la entidad que

autoriza el uso del sistema. así como los nombres de las personas por quienes fue
desarrollado.

-lol:J
tCÜIl. ilt*rffio Prúlso' Cm9.t6 y RaFrt¡5 AT¡¿

Aarrcr dc......¿\\7 F=

U¡¡rio:

Figura 7.E M&ulo Acerca de
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8. MÓDULO GENERAL

8.I. M ENTI MANTENIMIENTO

Seleccionando el menú general tenemos las siguientes opciones.

-ltrl xl
siitema Hútúüirto

ErprÉáa

PrG6 Cmr.tr6 y Rapo:tco A¡rdc

.¿\\7 I C¡lü¡r clrtÉ
uiJüi¡g

Engost U¡UÜb lwrta ,.2

Figura E.l Opciones del Módulo General Mantenimientos

Para acceder a las op,ciones mantenimientos, el usuario debe primeramente
desplegar el menú. como se aprecia en la Figura 8.1, en este menú se podnín realizar
ingreso, modiñcación de empresa. usuarios y cambio de clave.

s¡stema fomerc¡al SISCOFI - Flóú¡o f¡Gnctd

Itx ()]t Capltulo 8- Página I [:sP()t_
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rmrlxá - M.t ¡4. r'.r¡.r¡l - ffqrfL

8.I,I. E]!IPRESA

Esta opción permite consultar los pariLrnetros de la empresa.

¡l
;l¿l a

Odo. d. L EF¿
Btc

Oiqih
End

¡e f-

Figura 8.2 M&ulo General, Opción Empresa

Ii.I.I.I. INGRESAR EMPRESA

Para ingresar los datos nuevos de una empreu debe realiza¡ los siguientes pasos:

/ Ingrese todos los datos y a continuación presione el botón Guarda¡ de la Barra
de Herr¿mientas.

r' Apa¡ecerá el siguiente mensaje de confirmación:

¡

Rrgtüo qJrd.do

Figura 8.3 Mensaje Empresa lngresado

It.I.t.2. MODIT'ICAR EMPRESA

Para modiñca¡ de los datos de un regisÚo realice los siguientes pasos:

/ Realice las modificaciones en los campos habilitados y a continuación oprima el
botón Modifica¡ de la Bara de Herramientas.

/ Apa¡ecerá el siguiente mensaje de confirmación:

¡

Rqifro rEdtú

{/

a v
l=Eg!-l

Figura 8.4 Mensaje Empresa Modificado

Módulo 6o.rC -

Módllo Gcncral -

EDCoI}f Capítulo8-Página2 ESPOI,

ll-&"rttl



Manual de Usua¡io Si:iten a Inlegrudo Comercial

8.1.2. trsIlARIOS

Tiene como proÉsito cfear, consultar o eliminar los usuarios que tienen acceso

al sistema.

Jl;l\lJl ¡{l¿l a
Odd &l Ua¡rb

l¡..ü.q

40.&
0iElh
T&E f.dl¡ tif.do T------ -l

Dü6.r&
t.dt. ü l.Em f-------= Er&

Ddo. pia lrr¡Éa. a §id-a
U¡¡dE Sa ó-alrrylaa ut

t¡¡¡a rrúo odi ¡¡
rrylir.pCú.ópa
d ¡i¡l¡r

C-úlimd Cút.J.rlü

Cüü@1¿

L

Figura t.5 Módulo General. Opción Usuario

8.I.2.I. INGRESAR TISTiARI()S

Para crea¡ un nuevo usuario realice los siguientes pasos:

r' Opnma el botón Nuevo de Ia Barra de Herramientas.
/ Ingrese los datos conespondientes al usuario.
r' Oprima el botón Grabar de la Barra de Henamientas.
/ A continuación se presentani un mensaje de confirmación

5c gúó C mglüo * 3a ssP

r.____-_=:=:::::tl: AcGotr il
f-

Figura E.ó Mensaje Usuario lngresado
BrzuOÍECJ
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II. I.2.2. MODIFIC'AR TiSTIARIOS

Para modifica¡ de los datos de un registro realice los siguientes pasos:

r' Realice las modiñcaciones en los campos habilitados y a continuación oprima el
botón Modif icar de la Barra de Herr¿mientas.

r' Apa¡ecerá el siguiente mensaje de confirmación:

¡

sc n¡úto cm É:tolll

F-igura 6.7 Mensaje Usuario Modificado

II. I.2..J. ELIMINAR T;SUARIO

Para este proceso hay que tener en cuenta que no s€ podni eliminar el usua¡io
con el que se ha iniciado la sesión en el sistema.

/ Seleccione el usr¡ario a eliminar.
/ Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herramientas.
/ Aparecerá el siguiente mensaje de confirmación.

5e rlntE (m c¡*o d ul¡ario

Figura 8.8 Mensaje Usuario Eliminado
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8.I.3. CAMBIAR CLAVE

Para acceder a la pantalla de Cambiar Clave elija en el Menú Mantenimientos la
opción Cambiar Clave y se presentará una pantalla como la siguicnte:

-rl
.ál-J a

Cbvo Aclrd
U!¡úb

fu,ü

ll¡r¡ dcr
Nr¡v¿d¡a:

Cdin düru

Figura 8.9 Módulo Gener¿I, Opción Cambiar Clave

r' Oprima el botón Modificar en la Barra de Herr¿mientas.
/ Ingrese la nueva clave.
{ Pa¡a confirmar Ia nueva clave debeni ingresar nuevamente en e[ cuadro de texto

Confirmar Clave.
/ Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herramientas.
/ Aparecerá el siguiente mensaje, indicando que se ha modificado conectamente.

il
Artudzxi¡r rc¡lzeda

Figura 8.10 Mensaje Clave Modificada

a

i7
, ,s'
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A .Firr
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9. MÓDULO DE CUENTAS POR PAGAR

Presione e[ Icono del Módulo Cuent¿s po, eug* G[l ubicado en la Barra de
Henamienta de la pantalla principal del sistema, este activa¡á las opciones disponibles
para el módulo elegido.

9.I. MENU PROCESOS

AI selecciona¡ el Menú de Procesos aparecerá las siguientes opciones:

r' Abono Inicial
r' Pago Deudas

s¡sternr tlü*cfi cÍto Prccror Cütgl6 y Rtpdtot Awd.

/\\Z AborE lraiC
P4DDa¡dr

Figura 9.1 Opciones del Módulo de Cuent¿s por Pagar/ Menú Procesos

¿

Siitema fomerc¡al 5I5[OM - Móütb de Cucr*r p pa¡r
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9.I.I. ABONO INICIAL

Para seleccionar la pantalla de abono inicial, lo haní de la siguiente forma.

r' Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Abono Inicial y se

presentará una ventana como la siguiente:

lltrlJl\l .lttl A
nEo ¡a.:
Dcd. tl ¡:

Fd¡!:

Ddd.ldd:

Fdaa
Pq.

0¡o.

J
I FcdrrDrA:f!---lll-l

Fatñc Pasú f--i----:l
Edú ffi

Sdo

F.¡¡oda

^¡..8üii P¡o
:l l.G¡ri¡:

l{ ¡ O¡o¡ r

D.a* d. P.¡E

0b.aYritt

Figura 9.2 Opciones del Módulo de Cuentas por Paga/Abono lnicial

Para registrar un abono inicial siga las siguientes instrucciones:

/ Oprima el botón Nuevo de la Barra de Herramientas.
/ Séleccione la deuda. pam ello haga clic en el botón de Ayuda. .'.1
r' Aparecerá una pantalla como csta donde deberá seleccionar la deuda

fletcro tntin - lOat d. Crárt.r Dú Pir - §rSGf}l

E@il

EDCOM Capitulo9-Página2 ESPOL
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Figur¿ 9.3 MÓdulo de Cuentas por Pagar ProcesoVConsulta General de Deudas

r' Deberá seleccionar la deuda existenle haciendo doble clic en la cab€cera de la
respectiva deuda. tal como se muestm señalado el registro de color azul.

/ Luego de este proceso de Consulta de Deuda en Ia pantalla de Abono lnicial
mostrani los siguientes resultados:

JllJlri\t )4J a
Ff¡O F:
o¡l¡t{ l:

0¡d.I.rd:

-.1
El F.d.0r¡d.:f:-i----=

Fd! P.sE f;---;il
€ró: F..ttr

0 s&

¡r-- rs 
I

t.-t
P.aG

8¡¡o

X I Ort¡:
llr Orp

OaL ü PA¡.

P
r:.

Figura 9.4 Módulo de Cuentas por Pagar ProcesolAbono lnicial
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1

2

3
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/ Seleccione el cuadro de texto Abono Inicial ¿r'mki¡d i para el
ingreso del respectivo valor a abonarse sobre la deuda existente.

/ Elia la forma de pago en que se va a re¿lizar el abono inicial, si es en efectivo,
banco, nro. de Cuenta y mo. de Cheque no estarán habilitados para el ingreso
de datos.

Pago; C¡Gq.p

Figura 9.5 Módulo de Cuentas por PaSar/Forma de Pag,o

r' Luego deberá hacer clic en el botón Bm¿Pqp¡ para que s€ actualice
las nuevas cuotas a cancela¡se sobre la respectiva deuda.

/ Seleccione el cuadro de texto de observación para el ingreso de una
descripción sobre el abono que se esta realizando (opcionel).

r' Op¡tma el botón Guarda¡ de la Barra de Hen'¿mientas, aparecerá el siguiente
mensaje:

,¿Desca Arda C Rcflrtro?

Figura 9.ó Módulo de Cuentas por Paga¡/Pregunta de Conñrmación Gua¡da¡ Abono Inicial

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Abono Inicial o
Sí para Guardar los datos y se activará la ventana de confirmación.

Rrdrbo grrdedo

0

e

e

f\b

osf 0,,
Figura 9.7 Módulo de Cuentas por Pagar/ Mensaje de Confirmación Archivo Guardado -1.,.'- . '

3,sLr'JiEC.l
: AMPUS.

PEi{As|,

E fectivo
l-iiei,-¡E

E

Módulo de fuentas por Pagar - slsflll

Accftr

EDC()M Capítulo9-Página1 ESP()L
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r' Existen ot¡os tipos de mensajes que se muestran en la pantalla de abono inicial.
Estos mensajes suelen ocurrir cuando el usuario ha hecho una operativa
incorrecta. A continuación observe en la figura 9.9.

,)a
P ¡O r.:

E F.d¡o..d. f--------l
Fd¡ P{s Tr---:---:-:]]

Figua 9.9 Módulo de Cuentas por Pagar ProcesolConsult¡ Ceneral de Deudas

r' Observe que en la figura 9.9 se ha seleccionado un registro de deuda de la
cabecera del aplicativo y en del detalle observe que exisle ya una cuota
cancelada esto generara un error en la que se mostrara el sigüente mensaje al
momento de guardar el registro.

ñb trJldr i6&ü p4E dr o,Et ¡rÍi¡ , ya t h. ra&rdo p.go d. Cg¡c .'ot j

Figura 9.10 Módulo de Cuentas pof Pagar Procesos/Mensaje dc Error

/ Existen otros tipos de mensajes y es debido al mal ingreso de los datos. A
continuación presentamos algunos mensajes que saldnín por un mal ingreso de
registro.

a

ri ( !r '.r¡ r rf,,n¿ rL o.ur.r ¡iódr¡ao.t CGt.r tr r-- - ¡tl.a!

Nñ O'r,*r lFdrVE

2B
a
20

I
2

3
a

aJ11/ñ
8A2¡ñ
?3ñ1/vú1
a/@tñ1

Módulo de cucntis por PqE - SI§C(»I

EDCOM Capfiúo 9 - Prigina 5 ESPOL
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Móúrlo de EuÉ'ntar por Pagi - li[iGGl -xJ

Ydor Abúo hljd m Ér.da rar m.yor á dad! odqildc

r::::=::::-::::::::ll: A.rot.r' ilLi¡.+¡¡

Figura 9.1I Módulo de Cuentas por Pagar ProcesovMensaje de Error de Valor Inicial

/ El siguiente mensaje que se presenta es por ingreso de un abono inicial igual a

cero o menor lo cual provoca este tipo de mensaje de error.

Por f.vú hga tn ¡ümo l¡sd mryu dd v*r tro [01

Figura 9. l2 Módulo de Cuenta por Pagar ProcesovMensaje de Error cantidades negativas

9.I.I.2. MODIT'ICAR ABONO ¡NICIAL

Para modificar los datos de abono inicial siga las siguientes instrucciones.

/ Seleccione el pago realizado, para ello haga clic en el botón de A¡rda. -.=l/ Aparecerá otra panta.lla donde deberá seleccionar el pago al que deberá realizar
la modificación.

27a

2lE

2S
3a

¿20 JC ¡f
10r0 t¡t

m2O ¡ljúrr,

2g¡
rm
rm
1m

347 ? C
156¿ C.

aÉ§ É.

JI

Acoptr

|(¡(úxtó c.,.'¡¿. P.@r ¡óón & (rÉ*.rF l!- - lt'lql

EDCoM Caphulo9-Ptigina6 ESPOL
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o

Figura 9.1 I Módulo de Cuentas por Pagar ProcesolConsulta Ceneral de Pagos
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r' Sclcccionc en la cab€ccra dc pagos de la pa¡rtalla el registro a modifica¡se
dando un clic.

r' Sclcccione en cl detalle dc pagos el rcgistro dando doblc clic.
Aparecení el registro de detalle señalado de color azul para la respectiva
modificación a realizarse en la pantalla de abono inicial tal como se observa:

a
216

¡$
tx

20¡ L¡f
1orc c¡t

¡ro
t@

:¡a7 ¡ ¿
156¡ C
asc

:)

Figura 9. l2 Módulo de Cuentas por Pagar ProcesoVConsulta General de Pagos

r' Apa¡ecerá los registros cargados en el Formulario de Abono Inicial tal como se

observa para la modificación:

¡l
1Él.lt \l .14 ¿l
á¡ao ,ar: EI

J F.cr. o.d. :F:j--:i---l
r.ds FaE f-jl
E.rú F-ón¡.ú

l¡úDirül: rm
Icd Dir¡¡.!ó : f-
l.b:

{ ,SPO

Figura 9.13 Pantalla de Modificación de Abono lnicial
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r' Modiñcar los campos que están habilitados.
r' Oprima el botón Modificar en la Bara de Herramientas y se presenlará una

ventana como la siguiente:

DüJaa ñrcdficü útr rrdfo

Figura 9. l5 Prcgunta de Confirmación para Modificación de Abono Inicial

/ En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Abono lnicial o
Sí para guardar los cambios realizados a los datos y se activa¡á la ventana de
confirmación:

RG{iáo mdaldo

Figura 9.l6 Mensaje de Confirmación de Modificación de Abono lnicial

,I

¡b

-u

) POr

+l

iLlüIECá
. I MPUS
,Etil!/

F1ódulo de fuentai por Pagór - 5¡5O6i

Módulo dc fuentis por Pagü - SErcOl
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9.1.2. PA(;O DE Dftt,DA

Pa¡a selecciona¡ la pantalla de pago de deudas, lo hará de la siguiente forma.

r' Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Pago Deudas y se presentfirá
una venlana como la siguiente:

JIFIJI\I É14 A
PA60 Lr

Da¡da N l:

Fdra:

Fana Pry

-) T FeduPop:[------l

)
O¡r¡de Tdd: [- lf 0U¡ :

Idd0d&
Orq¡
Ht O.ala

X I tlq¡:

V.hr.
V& Daiü Vds l,{üü Vdtr Po¡:

Figura 9. l7 Panulla de Proceso Pago de Deudas

9.I.2,I. IN(;RESAR PAGO DE DET DAS

/ Oprima el botón Nuevo de la Barra de Herramientas.
/ Seleccione la deuda para ello haga clic en el botón de Ayuda
/ Se presenta¡á una pantalla como la siguiente:

0hüvúiit

I

"#
.;;;J
'ffií

ÉlP4o & Deudas - iródulo dG ClIr*ó F. Pqü - SEt|}l

UDC()llt Capíruto9-Página9 ESPOI,
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oai. trIa oDrür Ei¡do
nr
T¡

I
2

n/os/m
3no,an

l20 Par&r¡
EIilEI

É r oni¡r¡¿ 6€ndJ d. D€rl¡. íüddod.(rrrt.r,qP¡ú.Sltol
Ddo

D.a-t

Figur¿ 9.lt Consulta General de Deudas

/ Deberá selecciona¡ la deuda existente haciendo doble clic en la cabecera de la
respectiva deuda. tal como se muestra señalado el registro de color azul.

r' Luego de este proceso de consr¡lta de deuda en la pantalla de pago de deuda
mostra¡ii los siguientes resultados:

llLJlrl\l aÁ a
PAEO TT:

-JJ
a P.goldd Fccha Pago: l---:---ll

N0qJd€

FdL¡r

P4o:Fcrna

I

Dadc TdC:

TdC Ad.i
N' O.¡ot¡ r

Chq¡
N r Curt¡ :

Brro:

Vilor¡s

V&Dqn

Oba¿¡vriin r

V&Mú¿:

Nr O¡q¡:

VCo P4a:

p fa" ar oc,ra"r - Flóü¡o de [ücntrr por Paer - í5qñ

f-igura 9.19 Pantalla de Proceso Pago de Deudas ,, J I EC¡,
I i,l PtJB

EXAg
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/ Seleccione la forma de pago en que se va a realizar el pago, si es en efectivo,
banco. N¡o. de Cuenta y Nro. de Cheque no esta¡án habilitados para el ingreso
de datos.

Pago: ClEq.E

Figura 9.20 Forma de Pago

r' Seleccione la casilla de Pago Total cuando desee cuando desee cancela¡ el total
de la deuda o la pafe de la deuda que esle pendiente. (opcionel).

/ Oprima el botón Guarda¡ de la Barra de Herr¿mientas, aparecerá el siguiente
mensaje:

¿Dcrc. eJúdü d Rcart o?

Figur¿ 9.21 Pregunta de Conñrmación para Guardar Pago de Deudas

r' En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Abono Inicial o
Sí para Guardar los datos y s€ activará la ventana de confirmación.

R6giJt.o guüd¡do

Figura 9.22 Mensaje de Confirmación Pago dc Deuda Cuardado

r' Existen otros tipos de mensajes que s€ muestran en el formulario de pago de
deuda.

/ Flste mensaje suele presentarse cuando hay t¡n error en la operativa al tratar de
regisua¡ un pago de deuda y no ingreso los datos requeridos.

a

.-,

llo

)r.

-.ts
:t.t
Eq)

'u{ta/

E fect¡vo
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Yódulo de fuentas por Pagü - 5I5GG|¡

Médulo dc C¡rnta¡ pú P.gE - ryll
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Hodulo de Cuar*ú pü P.gü -

Aclptd

Por f.\,w hc'6r b CLüt!.

F¡gura 9.23 Mensaje de Enor Campo Cuenta Obligatorio

a

a

a

Por f.Ya hcfé ca rúfÜo d6 dEq.€.

i:ffi_:i

Figura 9.24 Mensaje de Error Campo No. De Cheque Obl¡ga.torio

Pú f.Yf, rÉ.or. Ül büco,

Figura 9.25 Mensaje de Enor Campo Banco Obligatorio

9.I.2.2. MODIFICAR PA(;o DE DET:DAS

Para modificar los datos del Pago de Deuda siga las siguientes instrucciones.

/ Seleccione el pago realizado, para ello oprima en el botón de Ayuda. _-,=lr' A continuación se presentanl una pantalla como la siguiente:

^^i

IModulo de CuGr*ns pa PIü -

Moduto de fuentar Do. PAü - §sffi
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f,to.rrt. ccn.rl Ar earr-ñóda¿ tErt- rr Pry - slstül

Nr

271

P.g6 8.&.üú

D¡¡l¡ Pr¡¡

20a Jc ¡ JP

r0l0 crt
2t25 í¡dún
lltl ¡6q

20D
lm

0

0

39a7 2 C
l$2 g
agc
.¡& c rl

J

/ Seleccione en la cabecera de pagos de la pantalla el registro a modificarse dando
un clic.

r' Apa¡ecerá el registro de detalle señalado de color azul para la respectiva
modificación a realiiarse en la pantalla de pago de deudas tal como se observa:

¡
Püo¡ B.&.&.

zn
nt
276

a
2€S

§¡? 2 L
1562 L

2.1ú L
¡¡& c ?l

!

I
2

0

5

zm
rm

0

0

0.a4.! P.lÉ

2n t1t1111ll11l

271 a/0&2(¡ ffi 2.1 Erl

Figura 9.27 Consulta General d€ Pagos Selección Dctalles de Pagos

r' Seleccione en el detalle de pagos el regisuo dando doble clic.
r' Los datos se visualizan en el Formulario de Pago de Deudas tal como se observa

a continuación:

¡,1

l{o oad. BdENlo

e(onrúI. 6.t¡crd dG P.cor - r4ódr¡b d. C¡E*.r pú Pqú - 9ISCOI

Tddl!tr¡lErr rjiE?!-t-!r E

Nlo üdá.nñi!ñ

EDCOM Caphulo 9 - Ptigina 13 ESP()t,
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Figum 9.2ó Consulta General de Pagos Selección Pagos Realizados
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APdro dr D.i¡d.r ' r'iód¡o dG (rEa.r rú Pqü - 5¡5.Itl

Jltrl.ll\l 'l¡l ¿)
PA80 lt¡:

0.¿ll ¡:

Fdr.:
Fdr. PIE

87 *.1
)

Otq-!

FcdrcPry:f]lr
oidr TlaC:

lddg.d..
f-f- r ad.

OtQ
Crti.N

Vrbaaa

v& 0"d" [-

0b..rv.o&r p4o . Júct¡,o !q flsc6d.í6

F¡gurd 9.2t Formulario de Pago de Deudas

/ Modifica¡ los campos que están habilitados.
/ Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

Drsa! moftr rÉtr rüdrtro

l-igura 9.29 Pregunta de Confirmación de Modiflcación de Pago de Deudas

r' En este caso, oprima el botón No para regresÍ[ al Formula¡io de Abono Inicial o

Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activa¡á la ventana de
confirmación:

RcC.üo modtcüdo i,3P

A(!gt!t

3¡AuoI
AL

')

ib

a
Ir

f

Módulo dc fucotr3 po3 P{ü - 5¡sc(}l
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Figura 9.30 Mensaje de Confirmación Pago de Deuda Modificado
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9.2. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Al seleccionar el Menú Consultas y Reportes aparecerán las siguientes opciones:

r' Deudas
r' Pagos.

5¡Jt6Íl! I'lü*aridrr*o Precror Cúre-aÉ y F6dt.3 AylJd.

.¡\t7
P.ooJ

DaJde

E rprasa:

I
U¡r.sio: krr*l, l

s¡5tema ComGr(lal StSCf¡M - ¡4ftfu|o dr fulrta¡ pa pBr

:: I
/E

Figura 9.3 I Opc¡ones del Módulo de Cuenus por Paga¡ / Menú Consultas
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Para seleccionar la pantalla consulta de Deudas Pendientes, lo hanl de la
siguiente forma.

/ Despliegue el Menú Consultas y Repoles, seleccione la opción Deudas y
aparecerá una ventana como la siguiente:

gA
Crilorb do Burq¡odo

FGd¡.
Dc¡de: nA0/2ñ6 H.st¿:

Fdr¡c t
E¡lú:
P¡om¡da
Códsp:

Dauirlh:
-,J

Figura 9.32 M&ulo de Cuentss por Paga¡ / Consulta de Deudas

9.2.1.1. ( ()NStlLTA D[:, DI]t-:DAS

Para realiza¡ Ia consulta realice lo siguiente.

r' Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: rango de
fechas . Facturas, Periodo, Estados , Proveedores

r' Seleccione el rango de fechas que se desea filt¡a¡ la información, la fecha hasta
debe ser mayor que la fecha desde.

/ Digite el dato a consulta¡.
r' Haga clic en el botón imprimir, para obtener una vista preliminar de la consulta.
/ A continuación se muestra ur ejemplo del tipo de saliü que emiten los repofes,

según la opción seleccionada.

r riPUS
)qtAs'

ED('OM Capirulo 9 - Página l6 ESPOI,
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DE d! Oüñ SE lár 13

c.a! 1@

Prr..ac¡ MelbE
D.¡. ó,95t n

klirr 3¡844

f,rg. P!tu
a¡útrtH 0m

Reporte de Pagos

1\{-A G Disr¡ibuidores

fr. ¡¡ »^0¡,lÍ

T.lñE 097?9ó54

t9tuurtr ofl1{tr Eñ.tir I 1,738 ú 0m CcB
T.t¡Ca.U.: LTII
tri¡G.-tú LTLa

Figura 9.33 Módulo de Cuentas por Pagar / Reporte de Deudas

9.2.2. PA(;OS

Pa¡a seleccionar la panurlla consulta de Pagos, [o hará de la siguiente forma.

r' Despliegue el Menú Consultas y Reportes, seleccione la opción Pagos y
aparecerá una ventana como la siguiente:

Figura 9.34 M&ulo de Cuentas por Pagar / Consuha de Pagos Realizados

. .t

- 1 .-,'

flconsulto Pasos Real¡zados - Mür.do de cuGr*. pa Poü.- fiEFI

ED('0M Caphulo 9 - Página I7 ESPOL
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9.2.2.I. CONSI,JLTA DE PAGOS

Para realizzr la consulta. realice lo siguiente:

r' Seleccione el criterio del re¡nrte entre las siguientes opciones tenemos: rango de
fechas , F'acturas. Periodo, Estados, Proveedores

r' Seleccione el rango de fechas que se desea ñltra¡ Ia información, la fecha hasta
debe ser mayor que la fecha desde.

/ Digite el dato a consulta¡.
r' Haga clic en el botón imprimir. para obtener una vista preliminar de la consulta.
/ A continuación s€ muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,

según [a opción seleccionada.

Reporte de Pagos

M.AG Dist¡ibuidores
RUC 09¡r 1648

DEr.!ú. Oúú SE Mr 13

Caat ñ
H.rr Mrdl.tr
D.l¡ ó9Ji Zl

T.bfo!. 09fl 14

Eü.
0m

P¡orIñ ofi)m Elirtñ I

T.d C¡r.E. :

T.¡¡ G.ú.1

1,738& 0@ C6B
L7r.t
LXI.I

ED(]oM Capirulo 9 - Págiaa I8 fSPoL

frhPtr t..r. lú.. C:ü Cbt- N..c!. 9.Cú f,rb r.¡ar

Figura 9.35 Módulo de Cuentas por Pagar ProcesovRepone de Pagos
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IO. MÓDULO DE COMPRAS

Presione el lcono del Módulo cornp.a" Eil ubicado en la Bara de Herr¿mienta
de la pantalla principal del sistema este activará las opciones disponibles para el
módulo elegido.

IO.I. MENÚ MANTENIMIENTOS

Al seleccion¿u el Menú de Mantenimiento aparecerá las siguientes opciones:

/ Cuidad
/ Proveedor

En cada una de estas opciones se podni realizar ingreso, modificación y
eliminación dc las mismas.

I

sl*üne ¡lütáüarto Prra¡o¡ Caa.la y Rcportct Artd!
C¡rdd
kovlador#lt

arr¡s¡L I t

P0s
I ./.

I€npraa.-.-

Figura l0-l Opciones del Módulo de Comprx Mantenimientos tt^a

Sisten¡d fo¡¡rer(ial 5l5tfl¡4 - Hó'dr¡b dc Coaflrü

ED('OM Capítulo l0 - Ptigina I ESPOL
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IO.I.I. CII.JDADES

r' Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Ciudades y se

presenErá una ventana como la siguiente:

¡l
JlHlJl'\l E/lr,l a

Figura 10.2 Módulo de Compras, Opción Ciudades

Para ingresar los datos de una cuidad nueva siga las siguientes instrucciones

r' Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herr¿mientas.
r' Ingresar todos los datos de la Ciudad.

o El campo Estado apareceÉ con el valor inicial Acüvo pa¡a todos los
registros nuevos.

/ Oprima el botón Gua¡dar en la Barra de I lerramientas y se presentani una
ventana como la siguiente:

:.J

,»
¿D6oe G(¡tdr al Roddro?

!e

Figura 10.3 Pregunta de Confirmación Guardar Cuidad

i9¿

e»
Brl0lEC"a
I n MPUS

P€TAg

¡l tiudad - l.tódulo de EoÍrF.s - ! !ff}l

0.scrbcirñ E düdoCodge

Activo

Hódrlo de tonpra;

T]DCOM Capítulo l0 - Ptigina 2 ESPOI,

Para seleccionar la pantalla de ciudad, se debe seguir los siguientes pasos.

IO.I.I.I. IN(;RE,SAR CILIDADES

I
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Módulo tompra: - 5I5G$l

r' En este caso, oprima el botón No pa¡a regresa¡ al Formulario de Cuidad o Sí
para Cuardar los datos y se activara la ventana de confirmación.

R6ostro strdú

Figura 10.4 Mensaje de Confirmación Ciudad lngresada

IO.I,I.2. MODIT'ICAR CITIDADE,S

Para modifica¡ los datos de una ciudad siga las siguientes instrucciones.

/ Presione la lecla <Enter> en el reS,istro que desee modificar.
/ Modificar los c¿rmpos que estiín habilitados.
r' Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herramientrs y se presentará una

ventana como la siguiente:

a

Dcroo moükr alo 7od*ro

Figura 10.5 Preguna de Confirmación Modifica¡ Cuidad

/ En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Cuidad o Sí
para guardar los cambios realizados a los datos y s€ activará la ventana de
confirmación:

RcCrt o ffEdk&

.)

a

Figura 10.6 Mensaje de Confirmación Ciudad Modificada .,,..'iÉcá'
MPUS

EÑA3,

HóA¡b Coñpró - slsull

i -ücptr- .

Móddo EoorFa3 -

EDCOM Capitulo l0 - Ptigina 3 ESP0I,
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I O.I.I..J. EI,I}f I\AR ('IT]DADE,S

Para elimina¡ los datos de una ciudad. hay que primero seleccionar el registrc
deseado para ello hay que seguir las siguientes instrucciones.

r' Seleccionamos el registro buscado.
/ Haga clic en el botón eliminar.
r' Aparecerá el siguiente mensaje, indica si desea elimina¡ el registro.

x

Dcroe chlü G'*a rrglfuo

Figura 10.? Pregunta de Confirmación Elimina¡ Cuidad

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Cuidad o Sí
para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.

r' Si existen datos asociados, aparecerá el siguiente mensaje.

Ex¡*ñ Pror/.Édor6 A¡od*¡ r h crd¡d

Figura lo.t Mensaje de advenencia P¡ovecdores Asociados

/ A continuación se aclivará la ventana de confirmación.

RcCfo ctr ¡ado

t'igura 10.9 Mensaje de Conlirmación Ciudad Eliminada

A

a '$

Módulo tompr.r - SISEIF|

F]DCOM Caplrulo l0 - Página 1 ESP0I,

Sistema Integrado Comc¡cial
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I0.1.2. PR()\'UEDORES

Para acceder a la Pantalla de Proveedores, s€ debe seguir los siguientes pasos

/ Despliegue el Menú Mantenimientos. seleccione la opción Proveedores y se

presentará una venl.ana como la siguiente:

lltrljl\l slrl a
D¡lc dd P¡ovacdo¡

Códlft J

Ddo¡ GqE.¡c.

Fx
cc/r

t.-
Figura 10.10 Módulo de Compras, Opción Proveedores

I 0.I.2.I. IN(;RE,SAR PROV[:,I]DoRES

Para ingresar los datos de un proveedor nuevo siga las siguientes instrucciones.

r' Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herr¿mientas.
r' Ingresar todos los datos del Proveedor.

o El campo Estado apa¡eceÉ siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

/ Oprima el botón Guarda¡ en la Barra de Hen'¿mientas y se presentani una
ventana como la siguiente:

Frr:Dcccriri5¡L

ti/dd
Diecitr

TCálúE

Cor{do:

0b..,/e¡fr

Ed&

,I
¿OcÉca Gjüdt d Rqiitso?

(
&

Figura 10. I I Pregunta de Conñrmación Cuarda¡ Provcedor arBUof EC¡
,:ltlPUS
pEtrs

:¡ P¡oveedo¡es - l,l¡idub d¿ Co.rgrr' - 5l¡0Fl

EDCOM Capírulo 10 - Página 5 f SP()I,
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/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Proveedor o Sí

para Gua¡da¡ los datos y se activará la ventana de conñrmación.

R.4iüo oJüd.do

Figura 10.12 Mensaje de Confirmación Proveedor lngresado

I0..l.2.2. ('O¡-SL LTAR PROVEEDORES

Para realiza¡ la consuha de los datos de un cliente se puede realiza¡ de dos
formas las cuales se detallan a continuación:

Primers forma:

r' lngrese la Codigo del Proveedor en la caja de texto.
/ Presione la tecla <Enter>.
r' A continuación si el cliente esta registrado sus datos aparecerán en el formulario.
/ Caso contrario se presentará el mensaje indicando que no existen datos de ese

c&igo.

D¡Ec
GUAYAOUIL MaAign

Q

2 M*hd. JC &JP

3 Tt-lca x¡o,(

1 111111111 I
277»Y7)22 Strtc

092065689ftrO1 ¡ootx

Figura ¡ 0.13 Módulo de Compras, Opción de Ayuda de Proveedorcs

Ifr',Erl Dcsirih lRrrct¡r!!!I

ET

EDCOM Capítulo l0 - Página 6 ESPOI,

Segunda forme:

/ Oprimir el botón de Ayuda. *J
/ Aparecerá una pantalla como la siguiente:

-!

,:104

$
-.,,rrJ
¡upUd

: i rAs/



Monual de Usua¡io S istema I nlegrodo Cone¡cial

r' Seleccione e[ registro buscado.
/ Haciendo doble clic. los datos del registro especificado se c¿rg¿¡rán a la pantalla

de mantcnimiento figura 10.13

I O. I.2.3. NIODIFICAR PRO\'EEDORES

Para modifica¡ los datos de un proveedor siga las siguientes instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Modificar los campos que están habilitados.
r' Oprima el botón Modifica¡ en la Bama de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

'l D.3a¿ rrEdtd a6tr radrbo

Figura 10.14 Pregunta de Confirmación Modificar Proveedor

/ En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Proveedores o
Sí para guardar los cambios realizados a los datos y se activará la ventana de
confirmación:

Rtd*or¡odkdo

Figura 10.t5 Mensaje de Conñrmación Proveedor Modificado

IO.I.2.{. ELTMINAR PROVEEDORES

Para realii¿a¡ la eliminación de los datos de un cliente siga las siguiátes 
^

x

&

-U

Jr¿
t,§*
id

lnstruccrones

r' Repita los pasos realizados en la consulta. :c/r,r' Oprima el botón Elimina¡ en [a Ba¡ra de Herr¿mientas y se presentani .rgt ui
ventana como la siguiente: .. r 

^sr,

2.nt. jÉl

Módulo fompra§ - s¡sclll

ED(]()M Copítulo l0 - Ptigina 7 ESPOL
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Figura 10.16 Pregunta de Confirmación Elimina¡ Proveedor

r' En este caso. oprima el bo1ón No para regresar al Formulario de Proveedores o
Sí para Eliminar los datos del Proveedor y se activani la ventana de
confirmación.

Figura 10.17 Mensaje Conñrmación P¡oveedor Eliminado

_ 
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I0.2. MENU PROCESOS

Seleccionando el menú procesos tenemos las siguientes opciones:

55taná trlü*Íirúrrto Pr6.s CÚlelar y R+rte¡ A¡d¡
Cedón
CoíE6
Rldrbo Cqlg.
Dar€LÉóñ Ca¡rg.

Enprasa [Jsr¡¡io: lwá,, ¿

Figura 10.18 Opciones del Módulo de Compras Procesos

Pa¡a acceder a las opciones de procesos, el usuario detre primeramente desplegar
el menú. como se aprecia en la Figura 10.18, en esta menú se podrán registrar los
procesos de cotización, ordenes de compra, registro de compra y devolución de compra.

$".

!-tSistema fonrercial S!5(OM - Flód¡¡D d. CoíTr..

EDCoM ESPOL

¡

Capírulo l0 - Págiaa 9
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IO,2.I. COTIZACIONES

r' Despliegue el Menú Procesos. seleccione la opción Cotizaciones y apareceÉ una
ventana como la siguiente:

lltrlrtltl eli,l a
co ZACtOr llr: J F*lla[:-l

_)ftorusdor

0bcü.vtitt

Eddo:

DcLL d. Corizrfin

IdC.r
Sútol*

lvu

V&ftcagÉadq

Figura 10.19 Módulo de Compras. Opción Cot¡zación

I 0.2. I.I. INGRF]SAR COTIZACIONf,S

Para ingresar de los datos de una cotización siga las siguientes instrucciones.

r' Oprima el botón Nuevo de la Ba¡ra de Herramientas.
r' Seleccione el proveedor, para ello haga clic en el botón. .,. I

/ Presione la tecla <Enter> para ingresar e[ código del articulo o F9.
/ Ingrese la cantidad del artículo que se va a cotízar,
/ Ingrese el valor unitario del artículo que s€ va a coliza¡.
r' Si desea eliminar un detalle de la cotización. solo tendní que presionar la teck

suprimir en la línea de deulle a eliminar

¡¡ Cotiza(ii,n - Móúlo da Ccn9rd - slsrcall

Dac¡e¡h V.UrtibAtíctlo V.TolC

t)D(-()M Capírulo l0 - Página l0 ESP0L

Para acceder a la Pantalla de Cotizaciones, se debe seguir los siguientes pasos.
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r' Oprima el botón Nuevo de la Barra de Herramientas y se presentará una
ventana como la siguiente:

x

¿DúJo! Guüdar d Rcdstro?

Figura 10.20 Pregunta de Conf¡rmación Cuardar Cotización

y' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Cotizaciones o
Sí para Cuardar los datos y se activará la ventana de confirmación.

x

Rcdstro qJrd¡do

Figura 10. 2l Mensaje de Confirmac¡ón Cotización lngresada

I0,2. I.2. CoNSI-I LTAR COTIZACIONE,S

Pa¡a realiza¡ Ia consulta de los datos de una cotización se puede realiia¡ de dos
fbrmas las cuales se detallan a continuación:

Primera forma:

/ Ingrese el Codigo de la Cotización en la caja de texto.
/ Presione Ia tecla <Ente¡>.
r' A continuación si la colización esla registrada sus datos apareceriin en el

formulario.
r' Caso contrario s€ presentará el mensaje indicando que no existen datos de ese

código.

Segunda forme:

r' Oprimir el botón de Ayuda. '.-J
/ Apa¡ecerá la siguiente pantalla de ay,uda.

,,

..u

I'lódub dc Comeró

Módulo Conptao - sl9Etff

EDC()1!t Capítulo l0 - Págitto I I ESPOL
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l¡EE;
Ma¡thorn iP 08/09/2006

2 Mudsn J08GE PAGTAY l0/ErAE
3 x¡r Ourir Bwo 20/tB/206 Ni¡q/rx ]

I Mdóatlom 0úhñ Wifndo 20/09/2OG N

t

Figura 10.22 Módulo de Compras, Opción Ayuda de Cotilnciones

r' Seleccionar el registro buscado.
/ Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se calgañfut a la pantalla

de proceso Figura I 0.19

I0.2.I.3. MODIFICAR COTIZACIONES

Para modificar los datos de una cotización siga las siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Modifica¡ los c¿rmpos, que están habilitados.
r' Oprima el botón Modific¿r en la Barra de Herramientas y se presentará una

venlana como la siguiente:

.,
D.ú6! modte cJt. rcgtsbo

Figura 10.23 Pregunta de Conñrmación Modificar Cotización

r' En este caso, oprima el botón No para regresá¡ al Formulario de Cotizaciones dr
Sí para guardar los cambios realizados a los datos y se activará la ventana de
confirmación:

No

MódulD Cornprr - 5I5Cúl

UDC()tvt Copitulo 10 - Página I2 ESPOL
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Módulo Compra5 - slsc¡rl

Red*o r¡odl(do

Figura l0-24 Mensaje de Confirmación Cotización Modificada

10.2.r.{. ELTMINAR ( ()TtZA( t()NFtS

Para realizar la eliminación de los datos de una cotización siga las siguientes
rnstrucctones

/ Repita los pasos realizados en Ia consulta.
/ Opnma el botón Elimina¡ en la Bara de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

a

D6rca c¡I5ü ortc rcdrUo

&

Figura 10.25 Pregunta de Conñrmación Eliminar Cotización

r' En este caso. oprima el botón No para regresa¡ al Formulario de Cotizaciones o
Si para Eliminar los datos de la Cotización y se activa¡á la ventana de
conflrmación.

Rcgt*o chrEdo

^BP
Figura I0.26 Mensaje de Confirmación Cotización Eliminada

,|

.i,)

.¡.I()TECá

:A MPUS:
EEIAT

Hédulo Cqngrcs - 5¡9qlt

Módulo Comlrar - sMEllt

ED('()tlt Capítuto l0 - Prigina l3 ESPOI,
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I0.2.I.5. IMPRIMIR COTIZACIONES

Para imprimir los datos de una cotización siga las siguientes instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consul¡a.
/ Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herramient¿s y apareceÉ un reporte

como cI siguiente:

c.ttr ¡l: 5

P¡rcd¡¡; Lir¡i¡
Ol¡c¡r¡¡f ¡ Y¡rifuú Cotizrb¡
lc¡odL: Ic

f ¿t l¡: 2ói?/Í[

cm¡
SHml
Mml
pl

C!¡ni¡r
sb
Md¡ó
P!¡t6bH

l.m
l.m
025

¡0 q)

t0m
JM
?JO

2J0 m

l0
J

30

25

$¡¡!
h¡:

mfi
32m

Yür Pnrr¡=rlrlrr $J20

Figura 10.27 Vista Preliminar de la Cotización
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10.2.2. ()RI)E¡i DE COMPRA,

Para selecciona¡ la pantalla de Ordenes de Compra realice los siguientes pasos:

/ Seleccione en el Menú Procesos la opción Orden de Compra y se presentará una
pantalla cono la siguiente.

Jasl§ qa a
come rt I

)

Pri¡ü

EÉT--=
Dd-OrLrC§-

&4...4l-

lr¿ r= l--

t'¡gura 10.2E Módulo de Compras. Opción Compras

10.2.2.1. INGRI,SAR ÓNNTXES DE COMPRA

Para ingresar de los datos de una orden de compra siga las siguientes
insEucciones.

r' Oprima el botón Nuevo de la Barra de Henamientas.
r' Si desea seleccionar una cotiación. para ello haga clic en el botón.
r' A continuación se presenta una panlalla como la siguiente:

¡

4

(5
6 tuCóúo 4l

0¡

Figura 10.29 Módulo de Compras, Opción búsqueda de cotizáciones

,;
,:§
¿

¡ ordñ 1 6lc.¿ ' I'lód¡¡o d. (d!p.t - f¡sf(}l

lc,üd lv ulr.b

GEtE-i!rE!!rFr.+!If n,
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/ Haciendo doble clic. los datos del registro especificado se carga¡iín a la pantalla
de proceso figura 10.28

/ Seleccione eiproveedor, para ello haga clic en el botón de Ayrda. .-.=l

/ O ingrese el código del proveedor en la caja de texto y presione la tecla <Enter>
y se cargani los datos.

r' De clic en la columna Artículo del rirea de detalle, presione la tecla <Enter> para
ingresar el código del afículo o F9.

r' fngrese la cantidad del artículo a comprar.
r' Ingrese el valor unitario del artículo a adquirir.
/ Si desea elimina¡ un detalle de la compra señale la fila a suprimir y presione la

tecla <Del>.
r' Oprima el botón Gua¡da¡ de la Barra de Hen'¿mientas, aparecerá el siguiente

mensaje:

x

¿Oarla 6!üd¡r d Rldlro?

Figura 10.30 Pregunta de Confirmación Guardar Orden de Compra

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Orden de
Compra o Sí para Guardar los datos y se activará la ventana de conñrmación.

Rcomo gJüddo

10.2.2.2. CON§ULTAR ÓN»TNNS DE COMPRA

Pa¡a reali;¿ar la consulta de una Orden de Compra se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuación:

,I

Ne

-?

E

EDC()M Capítulo l0 - Ptigiaa l6 ESPOL

Figura 10. 3 I Mensaje de Confirmación Orden de Compra Ingresada

-r.)1
Primera form¡: ""' I

-,:/ lngrese el Código de la Orden de Compra en la caja de texto. , ,y/ Presione la tecla <Enter> , ;fr' A continuación si el cliente esta registrado sus datos aparecerán en el fiormulario.

¡tl
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r' Caso cont¡ario se presentani el mensaje indicando que no existen datos de ese

código.

Segunda forma:

r' Oprimir el botón de Ayuda. ..J
r' Aparecerá la siguiente pantalla de ayuda.

JC&JP 00r-ml.m JP

JP
JP

2 JC&JP úlün-m
3 M ¡athcrn 001 -ml -m2
,l M¡a0un 0()101-ün
5 Maalsn m-rc(Ilml
7 M¿r*ur 15&45S155

D¿rwir WftiJo PEr.

Dawh WriJo Por
DanirWÚiJo Par rl

!I

L

Figura 10.32 Módulo de Compras, Opción Ayuda Órdenes de Compra

/ Selecciona¡ el registro buscado.
/ Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargañin a la pantalla

de proccso figura 10.28

I0.2.2..1. MOI)IFICAR ORI)ENES DE COMPRA

Para modifica¡ los datos de una orden de compra siga las siguientes
tnstrucctones

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Modificar los campos que están habilitados.
r' Oprima el botón Modihca¡ en la Ba¡ra de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

Dcre¿,rEÜtr €d? rcCüo

&

Figura 10.33 Pregunta de Confirmación Modificar Orden de Compra

,
c.

t,¡

oPF

I

¡

o

E

6L

fl orden dc tomp¡a - tlóülo dc fo¡rg¡ - 5¡5Cút

Códgo Fetponsdlo
1
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y' En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de (hden de
Compra o Sí para guarda¡ los cambios rea.lizados a los datos y se activani la
ventarn de confirmac ión:

R6dfo rEdfkddo

Figura 10.34 Mensaje de Confirmación Orden de Compra Modificada

10.2.2.1. ELIMINAR ÓRNRXNS DE, COMPRA

Para realiza¡ la eliminación los datos de una Orden de Compra siga las
siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herr¿mientas y se presentárá una

venlana como [a siguiente:

-¡/

DoÉG! c¡Itlr .útc rcgdlo

Figura 10.35 Pregunta de Confirmación Eliminar Orden de Compra

/ En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Orden de

Compra o Sí para Elimina¡ los datos y se activañi la ventana de confirmación.

RcCtu r*rh¿do ü!,'

Figura 10.3ó Mensaje de Confirmación Orden de Compra Eliminada
- t(., r aQl
1¡,tPUS

'qxl9

Np
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\
,1'¡
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Hódu¡o CoÍ¡pr.r - slslqll
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r' Si existen datos relacionados a la Orden de Compra no se podñi realiza¡ la
eliminación.

Exi4Úl Rqiúor As{d.dor ¿ l¡ Cqrro

Figura 10.37 Mensaje Registros Asociados

I0.2.2.5. IMPRIMIR ORDENES DE COMPRA

imprimir los dalos de una orden de compra siga las siguientes

t\
_ll

Para
instrucciones.

/ Repila los pasos realiz¿dos en la consulta.
/ Oprima el botón lmprimir de Ia Barra de Herramientas, a continuación se

presentani un reporte como el §iguiente.

Ort¿r C.rt rr:

P¡¡.:
Ohtrrb¡:
R.t.rab:

8

E@

C¡idüo

tc?f

fc.l¡;
Frtúü
P.r¡4.:

?afóAñ
út@l-l3ti9
M.úuI Nif,Gt Prt.: I m

SHMI

Pml
cm1

S¡od

P.Dl.¡oü
C@

l0
I

I

lm
0J0
IM

100
0fl
tm

§a.i!
¡rü

llJ0
I38

\¿¡ l2 88

Figura 10.38 Vista Preliminar de la Orden de Compra
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I0,2..1. RE(;ISTRo DE (]OMPRA

Para acceder a la Pantalla de Registro de Compra, se deb€ seguir los siguientes
p¿§os:

r' Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Registro de Compra
y aparecerá una ventana como la siguiente:

Jl lJl\l elrl a
J

Fdua )

Figura 10.39 Módulo de Compras, Opción Registro Compras

I0.2..1.I. IN(;RESAR RT],GISTRO DE COMPRA

Para ingresu de los datos de un
instrucciones.

registro de compra siga las siguientes

/ Oprima el botón Nuevo de la Barra de Henamientas.
r' Seleccione la factura- para ello haga clic en el botón de Aytda. J
/ O ingrese el código de la Factu¡a en lacajade texto y presione la tecla <Enter>.
/ Dar clic en la columna cantidad del á¡ea de detalle ingrese la cantidad del

anículo que se va a recibir.
/ Oprima el botón Guarda¡ de la Barra de Herramientas y apareceni una ventana

como Ia siguiente:

\1

¿D6aa Gurrdrr cl Rogrtro?

Figura 10.40 Pregunta de Confirmación Guardar Regisro de Compra

r\ Reqastio dc Corpr. - Módúo dc CooTrü - Sü'CGI

CaúdlV UrfdilRÉ.ü s&Dr¡ffirihCódgo
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r' En este c¿¡so. oprima el botón No para regresar al Formula¡io de Registro de
Compras o Sí para Gua¡da¡ los datos y se activafti la ventana de confirmación.

RGCsUo quüd¡do

Figura 10.41 Mensaje de Confirmación Registro de Compra Ingresado

I0.2.3.2. CONSIILTAR RE,GISTRO DE COMPRA

Para realizar la consulta de los datos de una Compra se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuación:

Primera forma:

r' Ingrese el Código de la Compra en la caja de texto.
r' Presione la tecla <Enter>.
/ A continuación si el cliente esta regisEado sus datos aparecerán en el formulario.
r' Caso contrario se presentaní el mensaje indicando que no existen datos de ese

código.

SE¡unda forme:

r' Oprimir el botón de Ayuda. J
r' Aparece¡á la siguiente pantalla de ayuda.

a

2

3

1

5

6

7

ú1.qr-m2
oql {u-m2
001sl.ml
ml.ú1-m1
0ü{n,m1
001.m1,m5
qrflt.m5

1M)gr'mffi
10/09/206
13/m/mm
13i!9/ro
13/09/206
13/09/206
'13/fB/20G

Figura 10.42 Módulo de Compras, Opción Ayuda Regisúo de Compra

Hédulo fompr.r - sl5qll

§ Reqrrtro fon¡pra - Modrdo dc Cqtprü¡ - St!¡EFlr

FeCstro F¿cüra Feó¿
'l

EDCOM Colittdo I0 - Página 2l ESPoI,
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/ Seleccionar el registro buscado.
/ llaciendo doble clic. los datos del registro especificado se cargariín a la pantalla

de proceso figura 10.39

10.2.3.3. ELIMI}lAR REGISTRO DE COMPRA

Para eliminar los datos de un registro de compra siga las siguientes
instn¡cciones.

r' Repita los pasos realizados en Ia consulta.
/ Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

x

Dor6! c¡¡tü c'rta rcdJüo

Figura 10,43 Pregunta de Confirmación Eliminar Registro de Compra

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Compra o Sí
para Eliminar los datos y se activará la ventana de confirmación.

RGqsUo ltrnú

Figura 10.,14 Mensaje de Confirmación Registro de Compra Eliminado

r' Si existen datos relacionados a la Compra no se podá realizar la eliminación.

,,

N9

a

t\g) E stcn Dür,olxincs AJodód6 d Rcd*o

Figura 10.45 Mensaje Devoluciones Asociados
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I0.2.3,{. IMPRIMIR RE,GISTRO DE COMPRA

Para
instrucciones.

imprimir los datos de una orden de compra siga las siguientes

RUC 92015¿rt8

Repita los pasos realizados en la consulta.
Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herramientas, a continuación se

presenta¡á un reporte como el sigüente.

INCRESO DE COMPRA # ?7

M.AG Dist¡'ibuidores

T¿Ifo¡p 097]![J48

Dmri¡ Gru Sq Mr 12

Ff tEr: ml-ml.l3J79
f,¡&¿r l-.|¡¡i: 3

Pf-
fc¡l¡:
fr!4.:

nMtffi

0

0

0

I

I
0

I
I

0

lm
0.x)
IM

Figura 10.4ó Vista Prelimina¡ del Registro de Compra
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I0.2.4. DEVOLUCIÓN DE COMPRA

Para acceder a la Pantalla de Devolución en Compr4 s€ deb€ seguir los
siguientes pasos:

r' Despliegue el Menú Procesos. seleccione la opción Devolución en Compra y se
presentará una ventana como la siguiente:

JEIJI\l El:l a
T-

Bogr¡ho:Nr J
)

FldE

Frchr¡ Ed!do:

t-igura 10.47 Módulo de Compras. Opción Devolución Compras

I0.2..I.I. INCRESAR DEVOLTICIÓN DE COMPRA

Para ingresar de los datos de una devolución de compra siga las siguientes
inst¡ucciones.

Para ingresar los datos de un cliente nuevo siga las siguientes instrucciones

r' Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herramientas.
r' Ingresa¡ la cantidad de artículos que se va a devolver.
r' Op¡ima el botón Guardar en la Barra de Herramientas y se presenta¡á una

ventana como la siguiente:

L

tli
.J

¿Daroa fr.Edü d R6{btro?

Figum 10.4E Pregunta de Confirmación Guardar Devoluc¡ón de Compra

,I

Ue

¡¡ Reqrstro dc (ompra - ñóú¡o dc fq¡prü - süfGa

0mircih Crüd lV.UrrrilRr.ndo SüoCódgo

Ptóürlo & Cdnorú
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r' En ese caso, opriÍia el boton No para regresar al Formulario de Devoh¡ción de
Compra o Sl para Guardar los datos y se activará la ventsna de confirmoción.

¡

Rctitro quüdú

I-igura 10. ,19 Mensaje de Contirmación Devolución de Compra Ingresada

IO.2.4.2.C0NSUL'IAR DEVOLTiCIÓN I}E COMPRA

Para realiz:r la consulta de fos datos de una devolución se puede realiza¡ de dos
fbrmas las cuales se detallan a continuación:

Primera forma:

Segunda forma:

r' Oprimir el botón dc Ayuda. I

/ Apa¡ecerá la siguiente pantalla de ayuda.

_rl

Figura 10.50 Módulo de Compras, Opción Ayuda Devolución de Compra

v
nó-

Sl r¡evoh¡rión fompra - l.loáIo de

0cvolri¡¡ FEtr¡o FcclB
1

2

001-ull -úr
o@@llml0

13/m/2005
20l0s/2m6

l:l)coM Capítuto I0 - Págino 25 ftsPot,

r' Ing¡ese el código en la caja de texto.
/ Presione la tecla <Enter>.
/ A continuación si el código estrí registrado sus datos aparecenin en el

formulario.
r' Caso contrario se presentará el mensaje indicando que no existen datos de ese

código.

E----:::::::::::ii
l' Acr*ü
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/ Seleccionar el regisro busc¿do.
r' Haciendo doble clic. los datos del registro especificado se cargarán a la pantalla

de proceso ñgura 10.47

I0.2.{3. EL¡MINAR DE,VOLTJCIÓN DE COMPRA

Para eliminar los datos de una devolución de compra siga las siguientes
instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la cor¡sulta.
r' Oprima el botón Eliminar en Ia Barra de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

-:lL_r

Doraa ¿¡r5ü eat¿ rcdstro

Figura 10.5 I Pregunta de Confirmación Eliminar Devolución de Compra

/ tn este caso. oprima el botón No para regresar al F'ormulario de Devolución de
Compra o Sí para Eliminar los datos y se activani la ventana de confirmación.

¡l
Rrdrt o clnhádo

. Aceptar

Figura 10.52 Mensaje de Confirmación Devolución de Compra Eliminado

I 0.2.{..I. I\I PRI]VII R DEVOI,I]C'ION I)E COM PRA

Para imprimir los datos de una devoh¡ción de compra siga las siguientes
instrucciones. -.,,

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herr¿mientas y se presentará. el

siguiente reporte. l

3¿

v

r4.idulo f otryat -

Y¿,dulo Corprú -
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EGRESO DE COMPRA# I
lvtA.G Distribuidores

RUC 091}IJÓB
Dr[!c.óE.u GúE Str¡ü ll
fú'¡e* m:fi:fi¡
gl¡lr!¡rúi: I

Tüfoñ tr97I9óJ€

fctl¡: I
Püt l1útñ6
ElLl.: &t¡rc

7

I'
n

3

0

0

P.¡l!b! clno & I BohIb. &L¡l'
Cei Mqr L¡rs cú! BoñS
PüLhDh Br¡riú

l0
l,
n

3Jm
I'M
30m

P1

n
n

Í'igum 10.53 Vista Prelimina¡ de I a Devolución de Compra
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I03. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Al selecciona¡ el Menú Consultas y Repoles aparecerán las siguientes opciones:

/ Proveedor
/ Cotizzción
/ Orden de Compra

IrtalIE frLñtflffito PrEcroJ cdrct r ynrportcr aytjda

./\!7 E ProÉador

Cedórt
Ordfl & corg.

LJu¡aio:

Ijigura 10.54 Opciones del Módulo de Compras Consultas y Reportes

I

Engase lnvrít
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I0.-1.t. PROVLTEDORES

Pa¡a seleccionar la pantalla consulta de proveedores. lo hani de la siguiente
lbrma.

r' Despliegue el Menú Consultas y Reportes, seleccione la opción Proveedores y
aparecerá una ventana como la siguiente:

é)a
Crfaio do Bu¡q¡ad¡
G C/dCI C Co¡pd¡¡ C Cód&§u C Cl.{¡d l. Ccrdo a TodG

Códp:

Diécih

t

Figura 10.55 Módulo de Compras. Opción Consulta Proveedor

I 0..1.I. I. CONSU LTA DE PROVET],DORES

r' Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: código,
compañia. cédula./ruc, ciudad, contacto.

/ Digite el dato a consultar.
/ Presione la tecla <Enter>. los datos del registro especificado se carganín a la

pantalla de consulta figura I 0.55
/ Haga clic en el botón imprimir, para obtener una vista preliminar de la consulta.
/ A continuación se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,

según la opción seleccionada.

{ ,sP

-rOT
ltl

.Et

ll consulta Provccdor - Hóduh dG fo(Flt

Cártl¿ / Bm E
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Para realizar la consulta. realice lo siguiente.
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MA G Distribuidores
oi¡iir h arf U

¡fu:E¡'E'I
] L'BAIE

Ll¡t¡ lo & hcvrcdon¡

0¡¡tr1e, ar¡b As Sr¡tt II[¿lltrXI IlfIó¡¡.i

Figura 10.56 Vista Prelimina¡ de la Consulta de Proveedores

I 0.3.2. COTTZACI()NE,S

Para acceder a la Pantalla de Consulta¡ Cotizaciones. se debe seguir los
siguienles pasos.

r' Despliegue e[ Menú Consultas y Reportes, seleccione la opción Cotizaciones y
aparecerá una venlana como la sigüente:

AA
C,t!.b rb &¡q¡.d.

6 Cdi8ión r fto¡rdo C Iotu
F..l¡
Dado: l!ffiffi11
Hod" Tim¡26=lt¡ti¡eitr

Süroad

Figura 10.57 Módulo de Compras, Opción Consulta Cotización

I0.-1.2.l. ( oNst t.TA DE c'()TIZACIONES

Para consultar Cotizaciones realice lo siguiente. n ngg/
.*n5

r' Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos:
cotización. proveedor, todos.

r' Seleccione el rango de fechas que se desea filt¡ar la información. Ia fecha hasta
debe ser mayor que la fecha desde.

)):
','{
\{

1!4,{
ec,l

;¡ f oorut. f oti..(ióñ - Móú¡ao d. Co@-

F6dl¡
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r' Digite el dato a consult¿[.
r' Presione la tecla <Enter>. los datos del registro especificado se cargarán a la

pantalla de consulta figura 10.57
r' Haga clic en el botón imprimir, para obtener una vista preliminar de la consulta.
r' A continuación se mueslra un ejemplo del tipo de salida que emilen los reportes,

según la opción seleccionada.

I\l.A.G Distribuidores
De6 6-nür'

2

l

J

6

Eo
E!
Eco

c.nM!ó¡

tc

3 Ll)r¡lmó
,3oóTÑ
iátü
ló[7rúó
azfBtxlÍ

II
llJ
r38

:am
l3l

tl f)
10.7J

l2¡t
:OJ¡
t22!

t0(I]
9A

lt J()

mg
l0.s

Figura 10.5E Vista Preliminar de I a Consulta de Cotizaciones

I0..3..]. ÓRDENES DE COMPRA

Pa¡a acceder a Ia Pantalla de Consulta¡ Ordenes de Compra, se debe seguir los
siguientes pasos.

r' Despliegue el Menú Consultas y Repoles. seleccione la opción Órdenes de
Compra y aparecerá una ventana como [a siguiente:

4A
C¡l¡b dc 8u.q¡.d.

(¡ O¡dar Corya C ftoado C Tdr 22/g9nm6

Ordcn Corga 22/O9/zffi

ftorcodot F!ch.

Figura 10.59 Módulo de Compras, Opción Consulta Orden de Compra

,

:t (onsdta OcdÉfl d€ coíp.a - l,liddo dc E@7-
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I0..3.3.I. CONSI.]L'I'A DE ÓRDENI.]S DE COMPRA

Pa¡a realiza¡ la consulta- realice lo siguiente.

r' Selc.ccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: orden de
compr4 proveedor. todos.

/ Seleccione el rango de fechas que se desea filtrar la información. la f'echa hasta
debe ser mayor que Ia fecha desde.

r' Digite el dato a consultar.
/ Presione la tecla <Enter>. los datos del registro especificado se carganin a la

pantalla de consulta figura 10.59
r' Haga clic en el botón imprimir, para obtener una vista prelimina¡ de la consulta.
r' A continuación se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los repotes,

según la opción seleccionada.

\I.^{.G Distribuidores
Dü.,á bhEu 4» rúüa,

lrl_rb 3¡-cr¡B

Ltt¡do d. Ord.rc¡ dc Compr¡

MI{I)I I7J¡Jó?

tI]4tI*tz3afrl
0j{)t98r6J4
m&la789J

Eo

Eao

L¡ú!¡
t-dB

¡oJI2(¡ó
?,¡ó¡Ñ
x§trIü
IlcrIIx

l¡
t14

32.?0

t3

]CPT

JCM

l0m
t2m
m9
llJ0

ll a)

t31B

30J.20

l2a

züv

Figura 10.60 Vista Preliminar de I a Consulta de Ordenes de Compra
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II. MÓDULO DE INVENTARIO

I)rcsionc el Icono del Mridulo Invcntario NJl uhicado en la llarra de I lerramicnta
de la pantalla principal del sistema este activará las opciones disponibles para el
módulo elegido.

I I.I. MENU MANTENIMIENTOS

Al seleccionar el Menú de Mantenimiento aparecerá las siguientes o¡rciones:

/ Artículos
r' Marcas
r' Clasificación
r' Modelo
r' Tipos de Movimiento
/ Tipos de Precioy' Inventario
/ Tipos de Cargos

En cada una de estas opciones se podá realizar ingreso, modificación y
eliminación de las mismas.

!_El¡]
titd¡a ¡ld*úir*rto PrGar6 CorE.l¡, y Redt!. Atud¡

olt *
!gl-l Mdc6 4l

cla.fkrdóñ
f.lodcb

fFo. & Ho\ñonto
fiD. ü ftübj
l'ñütrb

PC¡,
,I'J,

L.Jrrrb Jdg. P.or¡o

F¡gura I I . I Opciones del Módulo de lnventario Mantenimientos
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I ¡.1.¡. ARTTCIILOS

Para acceder a la Pantalla de Artículos. se debe seguir los siguientes pasos.

r' Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Artículos y se

presenta¡á una ventana como la siguiente:

JItrl\l.rl!] ¿

Figura I 1.2 Módulo de lnventarioiOpción Mantenimiento de Artlculos

I I.I.I.I. INCRESAR ARTICTILOS

r' Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herramientas.
/ lngresar todos los datos del Articulo.

o El campo Estado apareceni siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

/ Pua registrar los valores de General (2) y Facturación de clic en la Ficha del
mismo.

/ Oprima el botón Cr¡a¡da¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una
ventana como la siguiente:

¡
,,

¿Dürc¡ G.rrdü 6l Rcqirto?

Figura I 1.3 Pregunta de Conñrmación Gua¡dar Articulos

H.nad¡n¡Er{o d. 
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Manual de Usuario Sistema Integrado Come¡cial

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Artículos o Sí
para Guardar los datos y se activará la venlana de confirmación.

Rlg$ro aJüdrdo

Figura I1,4 Mensaje Confirmación Artlculo Gua¡dado

Para realiza¡ la consulta de los datos de un artículo se puede realiz¿r de dos
formas las cuales se detallan a continuación:

Primera forma:

r' lngrese el Código del Artículo. de la marca" clasificación o modela en [a caja de
texto respectiva.

/ Presione la tecla <Enter>.
r' A continuación si el registro existe sus datos ap¿ueceriln en el formulario.
/ Caso conúario se presentará el mensaje indicando que no existen datos del

registro consultado.

Segunda forma:

/ Oprimir el botón de Ayuda. J
r' A continuación aparecenl una pantalla con los datos respectivos ya sea de

artículos. ma¡ca. clasificación o modelo.

.¡/

0P1

P2

73
P'

Pül&ñ cüto d. 2 8ob¡. ddtr.6
Clri¡e Sporl

CÍr.. M'lg. Lrgü cñ 8dd&
Pd&t.8án¡rdá
B@.a,

!

Figura I 1.5 Módulo de lnventar¡o, Opc¡ón de Ayuda de Artículos
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Manual de Usuari.t Sislemo Inlegrudo Come¡cial

r' Selecciona¡ el registro buscado.
r' Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargariirn a la pantalla

de Mantenimiento Figura I I .2

I l.t.t.-1. MODIFtCAR AR'ilCULOS

Para modificar los datos de un Artículo siga las siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Modificar los campos que est¡in habilitados.
r' Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herramientrs y se presentará una

venlana como la siguiente:

lsl
,|

¿Dora6 ibürü d Rcqirüo?

F igura I 1 .6 Pregunta de Confirmación Modificar Articulos

r' En este caso, oprima el botón No para regres¡u al Formulario de Artículos o Sí
para guardar los cambios realizados a los datos y se activará la ventana de
confirmación:

Raflrtso I'bdtú

Figura I 1.7 Mensaje de Conñrmación Anlculo Modificado

r I.I.I.4. ELIMINAR ARTiCI.]LO

Para realiza¡ la eliminación de los datos de un artículo siga las siguientes
rnstrucclones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
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Manaat de Usua¡io Sbtema Integrado Come¡cial

/ Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una
ventana como la siguiente:

¿Dcrcr E¡¡hd 6l Rc{idlo?

Figura I Lt Preg,unta d€ Conñrmación Eliminar Artlculos

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Artículos o Sí
para Eliminar los datos del A¡tículo y se activam la ventana de confirmación.

R.C6tro E¡r'frdo

F igura I I .9 Mensaje de Conñrmación Aniculo Eliminado
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Manual de Usuurio Sbtema I ntegrado Conercial

l1.1.2. MARCAS

Para seleccionar la pantalla de ma¡cas, se debe seguir los siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione [a

presentará una ventana como la siguiente:
opción Marcas y se

llrJlJl\l €/lrr.l ¿)

F¡gur¿ I I . l0 Módulo de Inventario/Opción Marcas

I I.I.2.I. INGRI,SAR MARCAS

Para ingresar los datos de una ma¡ca nueva siga las siguientes instrucciones.

r' Oprima el botón Nuevo en Ia Bara de Herramientas.
r' Ingresar todos los datos de la Ma¡ca.
/ Oprima el botón Gua¡da¡ en la Barra de Henamientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

¿DcJcr Gurd., d Rc{,rbo?

Figura I I .l I Pregunta de Confirmación Guarda¡ Marca

,,
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Manaal de Usua¡io S iste ma I nleg ru¿lo C o mercial

r' En este c¿¡so, oprima e[ botón No para regresar al Formulario de Ma¡cas o Si
para (iuardar los datos y se activa¡á la ventana de confirmación.

Rcfldro ardado

F¡gura ll.l2 Mensaje Confirmación Marca Cua¡dada

I 1.1.2.2, MODI F¡CAR MAR('AS

Para modificar los datos de una Marca siga las siguientes instrucciones.

/ Presione la lecla <Enter> en el registro que desee modifica¡.
r' Modificar los cam¡»s que están habilitados.
/ Oprima el borón Modifica¡ en la Barra de l{erramientas y se presenta¡á una

ventana como la siguiente:

-IJ

Dorc. r¡rdftú arte rrc1áo

F¡gura I l.l3 Pregunta de Confirmación Modificar Marca

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Ma¡cas o Sí
para guardar los cambios realizados a los datos y se acüvará Ia ventana de
confirmación:

Ródd¡o ¡rhüt.do

¡l

a

&

!

a
F igur¿ I I . l4 Mensaje Confirmac¡ón Marca Modificada
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I I.I.2.3. ELIMINAR MARCAS

Pa¡a elimina¡ los datos de una marc& hay que primero seleccionar el registro
deseado para ello hay que seguir las siguientes instrucciones.

/ Seleccionamos e[ registro buscado.
r' Haga clic en el botón elimina¡.
/ Apa¡ecerá el siguiente mensaje, indica si desea elimina¡ el registro

Düráa c¡¡hár 6fta rüCsuo

Figura I I.l5 Pregunta de Confirmación Elimina¡ Marca

/ En esle caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Ma¡cas o Sí
para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.

r' Si existen datos asociados. aparecerá e[ siguiente mensaje.

Eltcn A.üo¡o, n6.d& a b tlür!,
¿D.rü.Indvi C Rl0iüo?

Figura ll.l6 Mensaje Marcas Asociados

r' En esle caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Marcas o Sí
para conlirma¡ la eliminación; a continuación se activará la ventana de
confirmación.

R.ridro E¡r5.do

Figura I I . l7 Mensaje de Confirmación Marca Eliminada

,,
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Manud de Usuario S btema I ntegrado Co¡nc rcial

II.t.3. CLASIFICACIÓN

Para seleccionar la pantalla de Clasificación, se debe seguir los siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Mantenimientos. seleccione la opción Clasificación y se

pres€nta¡á una ventana como la siguiente:

llulJl\l g,lxl a

I I.I.3.I. INGRESAR CLASIFICACIÓN

Para ingresar los datos de una ma¡ca nueva siga las siguientes instn¡cciones.

r' Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herr¿mientas.
/ Ingresar todos los datos de la Clasificación.
r' Oprima el botón Gua¡dar en la Barra de Hen'amientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

x

¿Dcsa¿ G.rüd¡r d RlgEtrc?

AaEotaf

Figura I l. l9 Pregunta de Confirmación Cuarda¡ Clasificación

a
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,Vunuul de L'suurio S istemrr I ntegrado Come¡ciol

r' En esle caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Clasificación o
Sí para Guardar los datos y se activa¡á la ventana de confimación.

RrgEtro Guüdado

Figura I 1.20 Mensaje de Confirmación Clasificación lngresado

I I.I..1.2. MODIFICAR CLASIFICACIÓN

Para modifica¡ los datos de una ciudad siga las siguientes instrucciones.

/ Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modifica¡.
/ Modifica¡ los campos que están habilitados.
r' Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herramientas y se presenta¡á una

ventana como la siguiente:

a

¿DGú6. l,todic; C R.C*o?

Figura I l.2l Pregunta de Confirmación Modificar Clasificación

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Clasificación o
Sí para guardar los cambios realizados a los datos y se activará la ventana de
confirmación:

RcaBbo Hodt*a
t igura I I .22 Mensaje de Confirmación Clasificación Modificada
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I I.I.3.3. ELIMINAR CLASIFICACIÓN

Para eliminar los datos de una clasificación, hay que primero seleccionar el
registro descado pa¡a ello hay que seguir las siguientes instrucciones.

r' Seleccionamos el registro buscado.
r' Haga clic en el botón elimina¡.
/ Apareceni el siguiente mensaje, indica si desea elimina¡ el registro.

¿DGra¿ Elnhar C Rag'rüo?

Figura I 1.23 Prcgunta de Confirmación Eliminar Cl¿sificación

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formula¡io de Clasificación o
Sí para confirmar y Eliminar todos los dalos relacionados a.l Registro.

r' Si existen datos asociados. apareceni el siguiente mensaje.

x

,I

E#ar ¡rüoJo¡ Aeod¡dc á L Cldkdón.
¿Dür.. lndYr C R.Cúo?

F¡gura I 1.24 Mensaje Marcas Asociados

/ En este caso. oprima el botón No para regrcs¿u al Formulario de Clasificación o
Sí para confirmar la eliminación; a continuación se activa¡á la ventana de
conlirmación.

Rcrftro Ehh.do

Figura ll25 Mensaje de Confirmación Clasificación Eliminada
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ll.l..t. MODEL0

Pa¡a selecciona¡ la pantalla de Modelo, se debe seguir los siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Modelo y se

presentará una ventana como la siguiente:

Figura I 1.2ó Módulo de lnventario. Opción Clasificación

I I.I,{,I. IN(;RESAR MODELO

Para ingresar los datos de una ma¡ca nueva siga las siguientes instrucciones.

r' Oprima el botón Nuevo en Ia Barra de Herr¿mientas.
r' Ingresa¡ todos los datos de la Modelo.
r' Oprima el botón Gua¡da¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

¿Drrá! gJüdar C R6dtro?

F igura I 1 .27 Pregunta de Confirmación Gua¡dar Modelo
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r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Modelo o Sí
para Guardar los datos y se activará la ventana de confirmación.

Rs*tro GJüdüdo

Figura I l.2t Mensaje de Confirmación Modelo Ingresado

I t.t..1.2. Mol)I¡.'tcAR MoDELO

Para modificar los datos de una ciudad siga las siguientes instrucciones.

/ Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modifica¡.
/ Modificar los campos que esuín habilitados.
r' Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

-i/

¿DGJ6. l'lotrtJ cl R¿drto?

t'igura I 1.29 Prcgunta de Confirmación Modificar Modelo

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formula¡io de Modelo o Sí
para guardar los cambios realizados a los datos y se activa¡á la ventana de
confirmación:

Rlgrstlo l,lodk.do

tir3Lro f aq'
: AM,'US,/

P€¡AI

r=:;:i::::==¡
li A&pt, il
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a
t
h

x

Figura I 1.30 Mensaje de Confirmación Modelo Modificado
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I I.I.{.3. ELIMINAR MODELO

Pa¡a eliminar los datos de un modelo, hay que primero seleccionar el registro
deseado para ello hay que seguir las siguientes instrucciones.

/ Seleccionamos e[ registro buscado.
/ Haga clic en el botón eliminar.
/ ApareceÉ el siguiente mensaje, indica si desea eliminar el registro.

.»
¿DG5o6 Ehl.r .l RcCfo?

Figura I L3 l Pregunta de Conhrmación Elimina¡ Modelo

/ En este caso. oprima el botón No para regrcsü al Formulario de Modelo o Sí
para confirmar y Elimina¡ todos los datos relacionados al Registro.

r' Si existen datos asociados. aparccerá el siguiente mensaje.

Exi*cn e'tq¡or AáGiúor d fifodclo.
¿Dcrc. ¡n*tivü d Rr94ro7

Ne

Figura I 1.32 Mensaje Modelo Asociado

r' En este caso. oprima el botón No para regrcsa¡ al Formulario de Modelo o Sí
para confirmar la eliminación; a continuación se activaní la ventana de
confirmación.

RrCrbo Ehhado

Figura I 1.33 Mensaje de Confirmación Modelo Eliminado
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I I.I.5. TIPOS DE MOVIMIENTO

Para seleccionar [a pantalla de Tipos de Movimiento, se debe seguir los
siguientes pasos.

/ Dcspliegue el Menú Mantcnimientos. seleccione la opción Tipos de Movimiento
y se presentará una ventana como la siguiente:

JllJl.f l\l elxl A

-

v&>0 Fúñ/.

1

3

EiúCódlp D.§pcih

1

3

I

NfRADA POR INVENTAFIO S¡

si
5t

S'

lio
lrfrióir

€NfMDAPON COYFñA
ENTRADA POF @MPRAs
EIITRAOAS POF FACIIJBAOON

Figura I1.34 Módulo de lnventario, Opción Tipos de Prccios

I I.I.5.I. IN(;RESAR TIPO DE MOVIMIE,NTO

Para ingresar los datos de un Tipo de Movimienlo nuevo siga las siguientes
rnstruccloncs

r' Oprima el botón Nuevo en la Barra de Hen'¿mientas.
r' Ingresar todos los datos del Tipo de Movimiento.
r' Oprima el botón Gua¡da¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

¿Dcc.! Gurdr C R.Cibof

Figura I l -35 Prcgunla de Confirmación Cuardar Tipo Movimiento
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Manual de Usua¡io Sktena Integrado Com¿¡cial

/ En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Tipos de
Movimientos o Sí para Guardar los datos y se activañi la ventana de
confirmación.

Rlfiffo Gurd.doa
Figura I 1.36 Mensaje de Confirmación Tipo de Movimiento Cua¡dado

II.I.5.2, MODIFICAR TIPoS DE \TOVIMIENTOS

Para modifica¡ los datos de un regisro siga las siguientes instrucciones

r' Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modifica¡.
r' Modihcar los campos que estrfut habilitados.
/ Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

¿DG$r ttodtü .l Rldstro?

r:::::::=::::=:=:::tl ¿ccptry il

Figura I 1.37 hegunta de Confirmación Modificar Tipo Mov¡miento

r' En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Tipos de
Movimientos o Sí para guardar los cambios realiz¿dos a los datos y se activañi
la ventana de confirmación:

Rcd¡tro I'toütdo

Figura I L38 Mensaje Confirmación Tipo de Movimiento Modificado

a
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I I.t.5.3, ELIMINAR TIPOS DE MOVIMIENTOS

Para eliminar los datos de uo regisro realice las siguientes instrucciones.

r' Scleccionamos el registro buscado.
/ Oprima el botón Elimina¡ de la Barra de Herramientas.
r' Apa¡ecerá el siguiente mensaje. indica si desea elimina¡ el registro.

.)

"l t E)0drl Rqilrot Amadat C Ip dc l,h,vti¡tp.
¿D.$¿ hütlY, C Rr!tsUo?

Figura I l-40 Mensaje Archivo Asociado

r' En este caso. oprima el botón No para regres¿u al Formulario de Tipo de
Movimiento o Sí para confirmar la eliminación; a continuación se activani la
ventana de conlirmación.

¿Düia. únhi C Rrdit¡o?

Figura I 1.39 Pregunta de Confirmación Eliminar f ipo de Movimiento

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Tipos de
Movimientos o Sí para confirma¡ y Eliminar todos los datos relacionados al
Registro.

r' Si existen datos asociados. aparecerá el siguiente mensaje.

x

N9

f c,P.o¿.

.ü

,r-rnrrJ

r$y

RGd*o Ehñ.do

F¡gura I l.4l Mensaje de Confirmación Tipo de Movimiento Eliminado
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I I.I.6. TIPOS DE PRT]CIOS

Para seleccionar la pantalla de Tipos de Precios, se debe seguir los siguientes
pasos

r' Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Tipos de Precios y se

presentani una ventana como Ia siguiente:

JlulJl',\l elxl a

Figura I 1.42 Módulo de lnvenurio, Opción Tipos de Precios

I I.I.ó.I. INGRESAR T¡POS DE PRE,CIOS

Para ingresar un nuevo registro de Tipo de Precio nuevo siga las siguientes
lnstrucclones

r' Oprima el botón Nuevo en la Barr¿ de Heramienlas.
/ Ingresa¡ todos los datos de los Tipos de Precios.
r' Oprima el botón Cua¡da¡ en la Barr¿ de Herramientas y se prese ntará una

ventana como la siguiente:

¿DrÚ!! Gtl'dr C R!9Étfo?

Figura I 1.43 Pregunta de Contirmación Guardar Tipo de Precio

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Tipos de
Precios o Sí para Guardar los datos y se activará la ventana de confirmación.

'l

:C./

sl

U t*J.d EddoDotcirihC¡dgo

PFEOO NT 2 007 Activo2

Mdrtenimiento dc Tipos de Pre{iot E
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Yódr¡lo de lnver¡taño - 515 (ll

Rrdsvo Arüd.do

Figura I 1.44 Mcnsaje de Confirmación Tipo de Precio Ingresado

II.I.6.2. MODIFICAR TIPOS DE PRECIOS

Pa¡a modifica¡ los datos de un registro siga las siguientes instrucciones.

y' Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modifica¡.
/ Modificar los campos que estin habilitados.
r' Oprima el botón Modificar en la Barra de Herramientas y se presentani una

ventana como la siguiente:

a

¿Oúsü. lloftü cl R lgrbo?

Figura I1.45 Pregunta de Conñrmación Eliminar Tipo de Precio

r' En este caso. oprima el botón No para regresa¡ al Formulario de Tipos de
Precios o Sí para guardar los cambios realizados a los datos y se activañi la
ventana de confirmación:

R6fi*ro üoócüdo

Figura I 1.46 Mensaje de Confirmación Tipo de Precio Modificado

,I
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I I.I.6..1. E,LINTINAR TIPOS DE PRECIOS

Para elimina¡ los datos de un registro siga las siguientes instrucciones.

r' Selcccionamos el registro buscado.
r' Oprima el botón Eliminar de la Barr¿ de Herr¿mientas.
/ Apa¡ecerá el siguiente mensaje, indica si desea eliminar el registro.

,,

I I Exiltm Eo da r*ir A6aiút d tnyüttÉ.
§/ ¿DÉ.r In (trvü d Rrdrtro?

Figur¿ I l.4E Mensaje Archivo Asociados

Rqi*re EtrSado

grilLr0f É
Figura 10.49 Mensaje de Confirmación Eliminar Tipo de Precio ,t {M

¿Drrü. Eha]ü ra R.d5t o7

Figua I 1.47 Pregunta de Confirmación Eliminar Tipo de Precio

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Tipos de
Precios o Sí para confirmar y Eliminar todos los datos rrlacionados al Registro.

r' Si existen datos asociados, aparecerá el siguiente mensaje.

x

a

T]DCOM Capitulo ll - Ptigina 20 ESPOL

@@@ ¡l

IMódulo Inventü¡o - 5I5C A

uol

r' En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Tipo de Precios
o Sí para confinnar la eliminación; a continuación se activani la ventana de
confirmación.
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II.I.7. INVENTARIo

Pa¡a acceder a la Pantalla de Inventario, se debe seguir los siguientes pasos.

r' Despliegue el Menú Mantenimientos. seleccione Ia opción Inventario y se
presentaní una ventana como la siguiente:

Jltrl.rlrl .lAl C

Figura I 1.50 M&ulo de lnvent¿rio, Opción Manten¡mieoto de lnventario

I I.I,7.I. IN(;RESAR INVE,NTARIO

r' Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herramientas.
/ Ingresar todos los datos del Inventario.

o El campo Estado apareceni siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

r' Pa¡a registrar los valores de Compras y Facturación de clic en la Ficha del
mismo.

/ Oprima el botón Guardar en [a Barra de Herramientas y se presentará una
ventana como la siguiente:

¿Oara. ejüdt .l Radrtro?

Figura I I -5 I Pregunta de Confirmación Gua¡dar Inventario #

cdrg§ | rouarrt
Pr&oa do l¡rültdb

A¡¡bc dr Cr.ridd

códr [-- jJ

r

lñpiÉ LltÍe & Coñcli

ócr*lab:

IiD E Új. f _l
Ino ssr f _J
T.

rr

Pnrámatros Ganaraler & ¡nyantario

il;ññ

Yódulo de tnYentarlo - SMfll

ED(]OM Copitulo I I - Ptígiaa 2l f,sPoL

¡

Á

I

I



Manual de Usuario S isle na I nt eg rodo Co ne ¡c ial

/ En esre caso, oprima el botón No para regresff al Formulario de Inventario o Sí

para Guardar los datos y se activani la ventana de confirmación.

R69ÉEo eJid.do

Figura I1.52 Mensaje de Confirmación lnventario Guardado

11.1.7.2. CONSTiLTAR INVE,NTARIO

Para realiza¡ la consulta de los datos de un Inventario se puede realiza¡ de dos
formas las cuales se detallan a continuación:

Primera forma:

r' lngrese el Codigo en la caja de texto del área de Pa¡ámetros de Inventario.
r' Presione la tecla <Enter>.
r' A continuación si el registro existe sus datos aparecenin en el formulario.
/ Caso contrario se presentará el mersaje indicando que no existen datos del

registro consultado.

Segunde forma:

/ Oprimir et botón de Ayuda. .J
r' A continuación apareceni una pantalla con los datos respectivos, como se

muestra a continuación:

rl

a
r:::::--¡
ll ¡q g il

B

Y;
F

Figura I 1.53 Módulo de Inventario. Opción de Ayuda de lnventario
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Munual de L'suaritt Sistena I nlegrudo Come¡cial

/ Selecciona¡ el regislro buscado.
r' Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargani,n a la pantalla

de Mantenimiento Figura I 1.50

I I.I.7.3. NIODIT'I('AR INVE,NTARIO

Para modifica¡ los datos de un registro siga las siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Modilicar los campos que están habilitados.
r' Oprima el botón Modiñca¡ en la Barra de Herr¿mientas y se pr€sentará una

ventana como la siguiente:

¿Dcáaa tbft, .l Rrd4ro?

Figura I1.54 Pregunta de Confirmac¡ón Modifica¡ lnventario

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Inventario o Sí
para guardar los cambios realir¡dos a los datos y se activañi la ventana de
confirmación:

Rcflrtso I'bókado

Figura I 1.55 Mensaje de Confirmación Modiñca¡ lnventario

I I.I.7.{, ELIMINAR INVENTARIO

Para realiza¡ la eliminación de los datos de un registro siga las siguientes
instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.

,,

-i/
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illanual de Usua¡io Sbtema lntegrudo Cone¡cial

r' Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Henamientas y se presentará una
ventana como la siguiente:

¿D.rc. Ehl, C R.Crt o?

Figura I1.56 Pregunta de Confirmación Eliminar Inventa¡io

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Inventario o Sí
para Eliminar los datos del registro y se activañi la ventana de confirmación.

RcC*ro El¡h.do

Figura I 1.57 Mensaje de Confirmación Eliminar lnventario
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II.2. MENÚ PROCESOS

Al seleccionar el Menú de Procesos apareceá las siguientes opciones:

/ Solicitud de Compras
r' Entradas de Mercadería
r' Sali<Ias de Mercaderfa
/ Toma Físic¿
r' Punto de Reorden

trcme I'lúteriIÉ*o hoccros Cmgiat y Riporte' A¡Jda

s&Ldd¿cür!f6
Entr.dó d! filüc¿drb
5#a¡ do ttlacadair
ldtra Flccá

-rtrr¡

^a\\z rE H
Ar*o dc Rcqdefl

Enprcsc: lnYG.dr

Iiigura I L5E Opciones del Módulo de lnventario/Proc€sos

'/

I ¡rpUS
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I I .2.I . SOLI(]ITI, D DI.] (]OM PRAS

Para acceder a la Pantalla de Solicitud de Compras, se debe seguir los siguientes
pa.¡ios.

/ Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Solicitud de Compras y se

presentará una ventana como la siguiente:

¡l
JltrlJl\l .,lsl A

!a'ffi:

J

0bsaveÉn

Figura I 1.59 Módulo de lnventario, Opción Solicitud de Compras

I I.2.I.I. IN(;RESAR SOI,IC]ITIID DE COMPRAS

Para
instrucciones.

regislrar las diferentes Solicitudes de Compras siga las siguientes

/ Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herr¿mientas.
/ La pantalla Solicitud de Compras se divide en dos árcas

o Cabecera
o Detalle

/ lngresar todos los datos en la cabecera de la Solicitud, á.rea que s€ presenta a

continuación:

solirai'¡d de Peddo.

Arlícl¡o Mdc¿ Mod.h P6dido

I]X'( )ilt Capitulo ll - Página 26 ESP()l-
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L'Prúdc: E*.&[-----l tud,a Jr'¡ffi-J
0b.6rYcftr

Figura ILó0 Módulo de lnventario, Datos de Cabecera de Solicitud de Compras

El campo Estado aparecerá siempre bloqueado y con el valor inicial
pendiente para todos los registros nuevos.

/ En cl Campo Artículo se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digite el código del articulo y presione la tecla <Enter>.

o O puede elegirlo desde la pantalla de A1,uda de Artículos oprimiendo el

bot¿n J ubicado al lado de la Campo Codigo del Artículo.
o Los datos relacionados a ese artículo aparecerán en la línea de detalle

oprimiendo el siguiente botón. I' I

o La Campo Cant. Pedida se presentaÉ siempre con el valor necesario para

cumplir con el stock necesitado en Bodega lo cual puede ser modificado
par¿ todos los registros nuevos.

o

Alrq/h f- J
c¿t Früü f- c¡t xa. [- crr. a.t¡d + I

O.a.¡a

Figura I LóI Módulo de lnventario, Datos de Detalle de Solicitud de Compras

/ Repctir los pasos anteriores para seguir adicionando datos al detalle.
r' Para quita¡ una línea del detalle:

o Señale la fila y presione la tecla <DE[> (esta acción resta una fila al
detalle pero no es una Eliminación del Registro).

/ Oprima el botón Gt¡a¡da¡ en la Barra de Herramientas del Formulario y se

prcsentará una ventana como la siguiente:

)

EDC()M Capiruloll-Página27 ESP()L
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Hódrrlo de Inver*¡rio - SItC(ll

D6.. e.üdt C R.drto

Figura I l-62 Pregunta de Confirmación Gua¡dar Solicirud de Compra

/ En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Solicitud de
Compras o Sí para Guardar los datos y se activañi Ia ventana de confirmación

Rüirbo el'd.do

11.2.1.2, CONSUI,TAR SOLICITUD DE COMPRAS

Para realiza¡ la consulta de Solicitud se puede realizar de dos formas las cuales
se detallan a continuación:

Primera forma:

/ Ingrese la Código de la Solicitud de Compras en la caja de texto.
r' Presione la tecla <Enter>.
/ A continuación si el código existe sus datos aparecenin en el formulario.
/ Caso contrario se presentará el mensaje indicando que no existen datos de ese

código.

Segunde forma:

-i/

;)

Módulo de tnver*eb - 5I5Cüd

E DC()M Capítuloll-Ptigina2S ESPOI,

rl

ueI

Figüra I 1.63 Mensaje de Confirmación Solicitud de Pedido Ingresada

't

r' Oprimir el botón de Ayuda de la Cabecera del Formulario.
/ Apa¡ecerá la siguiente pantalla de aluda:

tr :-:tL_t__il
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SofctLx, Foch. E 3t6do

2 2.A0¡ñ
3 2.AO¡ñ
I nÁl¡ñE
5 nño¡ñ

Pcndcnto
Pcndcrta
Pendente

Pmdede
Penclenla

2U10rN5

/ Seleccionar el registro buscado.
/ Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargañírl a la pantalla

de proceso figura I I .64.

I t.2.I.3. ÑTODIFICAR SOLICITTID DE COMPRAS

Para modific¿¡ los datos de Solicitud de Compras siga las siguientes
instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Modifica¡ los campos que están habilitados.
/ Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herr¿mientas del Formulario para

guarda las modificaciones que se han realizado en todo el Formula¡io incluido
el rirea de detalle y se presentará una ventana como la siguiente:

DcJ.a I'bdtü ad, r.{irtro

Figura I 1.65 Pregunta de Confirmación Modifica¡ Solicitud de Compra ' '"' ' ' jQ!
't 1Dl-tS

PEÑA8'

/ En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Solicitud de
Compras o Sí para guardar los cambios realizados a los datos y se activani la
ventana de confirmación.

x

..l/
'il

l\
'..)t
i'.'.

Miidulo de Invcr¡tafb
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Figura I I .ó4 Módulo de lnventario, Opción de Ayuda de Solicitud de Compr¿s
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Módulo de ¡nv¿rt b - sISEfll

Rrübonoflcú

Figum I1.66 Mensaje de Conlirmación Solicitud Modificado

II.2.I.{. ELIMINAR SOLICITTJD DE COMPRAS

Pa¡a elimina¡ los datos de Solicitud de Pedido siga las siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en Ia consulta.
/ Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herramientas del Formulario para

Elimina¡ el registro seleccionado y se presentará una venta¡a como la siguiente:

Oü5r! !¡¡a¡ü crtc rcodro

Figura I l.ó7 Pregunta de Conhrmación Eliminar Solicitud de Compra

r' En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Solicitud de
Compras o Sí para confirmar.

r' A continuación se activani la ventana de confirmación.

tu drto(r) !htú(t)

P

Figura I l.óE Menvje de Confirmación Solicitud tliminada

E riLrO f
,- r¡l
,El

..i)

a

a
f
&
I

f:DCOM Capíluto ll - Prigina 30 ESPOt,

Manual de Usua¡io S btema I ntegrado Com¿¡cial

uql



Munual de Usua¡io Siste ma I ntegrudo Co¡n¿ ¡cial

II.2.I.5. IMPRIMIR SoLICITI-]D DE COMPRAS

Para imprimir los datos de la Solicitud siga las siguientes instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentaní el

siguiente repole:

Solicrhrd de Cornpras
I{..,\ G Distlrbuidores

RUC ÍY¡)¡J,aB

D¡r.dr o@ Ss ¡Ár 13

solicru¡d *14

FEL¿ Eiió[ 0{r: Um
T.EÉIE E?'¡9ótB

PtD r

UrúE SIS@M

l!\,ttürb R !.?,¡oti0)t

pl Putáb¡ 6!10 .L l Bóhlb. d].¡r.rú

Figura ll.ó9 Reporte de solicitr.rd de Compras

trl

T..IÁtllrL: r I¡a

-ra 

-J

I
l

,,]

¿cit !-

EDCOM Capitulo ll - Página 3l F,SP()L

al.*-rr ti¡C.



Manual de Usua¡it S i;lerna I nlegrudo Comercial

II.2.2. ENTRADA DE MERCADERiA

Para acceder a la Pantalla de Entrada de Mercaderia se debe seguir los
siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Entrada de Mercadería y se

presentará una ventana como la siguiente:

Ji!¡lJl\f .lñl¿J
c¡ou [- -J

I

€.úl-----l
-JI

Figura | 1,70 Módulo de lnventario. Opción Entradas de Mercaderia

I 1.2.2.1. INGRESAR ENTRADA DE MERCADERIA

Para registrar las diferentes Entradas de Mercadería siga las siguientes instrucciones

/ Oprima el botón Nuevo en Ia Barra de Herramientas.
/ l-a pantalla Entrada de Mercadería se divide en dos áreas

o Cabecera
o Detalle

/ Ingresar todos los datos en la cabecera de la Entrada de Mercadería, área que se

presenta a continuación:

! Erüf-l

t.d'. l-----
D.. Rd. Í-

f.dE
0G f,d:

L-r--c¿tule
fe, l-- -r

ld.h.

Td¿

Figura I I .71 Módulo dc lnvcnario, Datos de Cab€ccra de Entradas de Mercadcría

Irlr.d.. d. rññtñ

lo*¡iar lcr¡.é lc¡.o lvrd¿
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o El campo Estado aparecerá siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los regisüos nuevos.

r' En el Campo Tipo se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digitando el codigo del tipo y presionando Ia tecla <Enter>

o U oprimiendo el botón de Ayuda J
o Aparecerá unB pantalla como la siguiente:

ENTBADA POB COMPFA

3 ENTMDA POB COMPRAS

4 ENTFADAS POR FACTURACION

5 ENTBADA POB I¡II/tNIASIOS

Figura I 1.72 Módulo de Invanario, Opción de Ayuda de tipos de Movimicnms

/ Para ing¡esa¡ articulos que formartán parte del detalle de la entrada presione la
tecla <Enter> Columna Código. dentro de la misma se puede ingresar datos de
dos maneras:

o Digite el código del articulo y presione la tecla <Enter>

o O puede elegirlo desde [a pantalla de Ayuda de Artículos presione la
tecla <F9> en la Columna Código.

o Los datos relacionados a ese afículo apa¡ecerán en la línea de detalle.

/ La Columna Cantidad presione Ia tecla <Enter> y digite ta cantidad a solicitar.
r' La Columna Costo presione la tecla <Enter> y digite el costo del articulo a

solicitar.

Dc* d.
TC'P

-'€¡

Figura I1.73 Módulo de Inventario, Datos de Entrada de Mercaderia

fonsulta de t¡pos dG Hoü¡rúartc
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r' Repetir los pasos anteriores para segür adicionando datos al detalle.
/ Para quitar una linea del detalle:

o Señale la fila y presione la tecla <DED (esta acción resta una fila al
detalle pero no es una Eliminación del Registro).

r' Oprima el botón Cuarda¡ en la Barra de Herramientas del Formulario y se

presentani una ventana como la siguiente:

x

D.aa! Gurdü C R.Cstro

Figur¿ I 1.74 Pregunta de Confirmación Cuardar Entrada de Mercaderia

/ En estc caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Entradas de

Mercadería o Sí para Guarda¡ los datos y se activará la ventana de confirmación.

Rcgfo Gurd.do

Figura I 1.75 Mensaje de Confirmación Enrada de lnventario lngresada

Para reali:ua¡ la consulta de Entradas de Mercaderia se puede realiz¿¡ de la
siguiente forma la cual se detallan a continuación:

/ Oprimi¡ el botón de Ayuda de la Cabecera del Formulario. J
r' Apa¡ecerá la siguiente pantalla de ayuda:

,,

a

\
r
I
at

:ul
\:prl§

a a,, od
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fonsult¿ de Entradas

Fcdtr fold
3
il

1

5

6

7

I
9

ENIBADA POE COMPFAS

ENTBADA POB COMPFAS

ENIEADA PO8 C¡MPFAS
ENIRADA POB EOMPAAS

ENTBAOA POB COMPFAS

ENIBADA POB COMPflAS

ENIMDA POB COMPRAS

FNTRADA PNR NNMPBAS

t 0/092m6
10/8/2üE
13/09/2m6
13/É/2@6
l3m9/2m6
l3/G/m
11/ggt2tr6,
I i/fn/zYs

3 Activo

3 Aclivo
4 Activo
I Activo
1 Activo
2 Aclivo

I

F igura I 1.76 Módulo de lnventario, Opción de Ayuda de Entrada de Mercaderla

r' Selecciona¡ el registro buscado.
r' Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargarán a la pantalla

de proceso figura I 1.76.

I I.2.2..J. MODIFICAR T],NTRADA DE MERCADE,RÍA

No permite realizar modifi caciones.

11.2.2.4. ELIMINAR E,NTRADA DE MERCADf,RiA

Pa¡a elimina¡ los dalos de la Entrada de Mercadería siga las siguientes
instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el bolón Elimina¡ en la Barra de Herramientas del Formulario para

Elimina¡ el registro seleccionado y se presentará una venlana como [a siguiente:

D!Éc! rhE !'*ü ruü*ro

Figura I 1.77 Pregunta de Conf¡rmación Eliminar Enú'¿da de Mercaderfa

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Entrada de
Mercadería o Sí para confirma¡.

r' A continuación se activará la ventana de confirmación.
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¡4ódrlo de lnvent¿.io - 5I§C(}1,,:

R3M3) rt¡f¡.d(s)

Figura I l.7E Mensaje Enn-ada de Mercaderla Eliminada

II.2.2.5. IMPRIMIR ENTRADA DT], MERCADERIA

Para imprimir los datos de la Entrada de Mercadería siga las siguientes
lnstruccloncs.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herr¿mient¿s y se presentaÉ el

siguiente reporte:

Entradas de Inventario
IúA G Distribuidores

RUC 09r0lJ6A

DEeóe O@ SE M: I 3

...u

c.a¡. A
t. { SALIDA POR IXVEXTARIO

f..b Wvñ
t.t.É¡

T.UfsE ofrr%J€

Patr I

frd. Acl¡\¡o
grE¡ SISCOTiI

f..b a. f,t! 0añ lZIb
D:. Lf

GEI

:l
P4

t-igura I 1.79 Reporte de Entadas de Mercaderia

rtm lom r$@

zn.a

, :QI
rla.d
=r¡A¡¿
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I t.2..1. SALIDA DT], Nf E,R(]ADT]RiA

Pa¡a acceder a la Pantalla de Salida de Mercadería, se debe seguir los siguientes
pasos

/ Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Salida de Mercadería y se

presentaní una ventana como la siguiente:

jri.d§ 4á a
Códqo tr; E

-J

EÉl-----l
OÉ.tu.I¡o

Ia-.
Tdc

Figura I l.E0 Módulo de lnventa¡io, Opción Salidas de Mercaderla

I I.2.3,I. INGRESAR SALIDA DE MERCADERIA

Para registrar las diferentes Salida de Mercaderia siga las siguientes instrucciones

/ Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herramientas.
/ l-a pantalla Salida de Mercadería se divide en dos áreas

o Cabecera
o Detalle

/ lng¡esar todos los datos en la cabecera de la Salida de Mercadería área que
presenta a continuación:

c¿on [- =J
rao:

o

iór'

Df
Yt

JI
rrúf----l F.d!¡ f;' f-

0e.8c: [--

A¡tlcr¡ los¡'¡rr¡ lo*¡r¡ lc¡t fcü lv.fd¡

a

0b.wdr Iü.
Id¿

F-igura I I .81 Módulo de Inventa¡io, Datos de Cabecer¿ de Salidas de Mercaderla

o El campo Estado apareceni siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

EDCOM ESP()t-
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/ En el Campo Tipo se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digiundo el código del tipo y presionando la tecla <Enter>.

o U oprimiendo el botón de Ayuda. J
o Aparecerá una pantalla como la siguiente:

SAUDA POB COMPAAS

3 SA-IIDA POR FA'TÚRAC¡ON

1 SAIDA POF I¡{VENIAFIO

Figura I I .82 Módulo de lnventario, Opción de Ayuda dc tipos de Movimientos

/ Pa¡a ingresar articulos que formarán parte d6l detalle de la entrada presione la
tecla <Enter> Columna Código. dentro de la misma se puede ingresar datos de
dos maneras:

o Digite e[ código del artlculo y presione la tecla <Enter>
o O puede elegirlo desde la pa¡talla de Ayuda de Aticulos presione la

tecla <F9> en la Columna Código.
o Los datos relacionados a ese aficulo aparecerán en la línea de detalle.

/ La Columna Cantidad presione la tecla <Enter> y digite la cantidad a solicita¡.

1
Figura I1.83 Módulo de lnventrrio, Datos de Salida de Mercaderia ^I{i/ Repetir los pasos anteriores para seguir adicionando datos al detalle. 

-.1r' Pa¡a qüta¡ una línea del detalle: 
=^iio Señale la fila y presione la tecla <DEl> (esla acción resta una fi8,ü7

detalle pero no es una Eliminación del Registro).
r' Oprima el botón Gua¡da¡ en la Barra de Herramientas del Formutario'/i§

presentará una ventana como Ia siguiente:

f),r-

1

Lon3¡rlta d! tiooJ dC l,tovffi*[

EErnftlRiEI[1ll-lr!-l¡lqrrirllrlFIr¡El

Efrc()M Capltylo ll - Págino 38 ESPOL
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x

Dúra! Gt üdr C RlCrto

Figura I l.E4 Pregunta de Conñrmación Guardar Salids de Me¡caderia

/ En este caso, oprima el botón No para regresÍu al Formulario de Salidas de
Mercadería o Sí para Guardar los datos y se activani la ventana de confirmación

RrdatsoelÜdú

Figura I 1.85 Mensaje de Confirmac¡ón Salida de Mercaderla lngresada

II.2.3.2. CONSULTAR SALIDA DE MERCADE,RÍA

Pa¡a realizar la consulta de Salidas de Mercaderia se puede realizar de la
siguiente forma la cual se detallan a continuación:

/ Oprimir el boton de Ayuda de la Cabecera del Formulario. =Jr' Apareceni la siguiente pantalla de ayuda:

No

a

SAJOA POR ü)IiFftAS
SAUOA POF FAf,IURAOOT{

sAL]OA POR LNVIIfAAIO
S¡{JDA POA FÁf,lunffm{
SA]OA POR FACTUSAOON

SA]OA POB FACTURAOON

Sá,IJOA POR FASIUNAOOX
sa, lna Pr¡a FA/:T|narrnl

I atgr2of,
13 3t2qE
2§/I.§fatn
16/m,.2G
r6.{E/2m
16 9/2fn
r6,IB/ruf,
17/ll§/¡,flÁ

a

ml(tr1r0a
1

EIr(trr]6
ú1mrfE
ü¡ úr r07
úrúlltE
fmfmrfF¡

2

5

6
I
8
I

-r- :lj

Figura I 1.86 Módulo de lnventa¡io. Opción de Ayuda de Salidas de Mercaderla

/ Seleccionar el registro buscado.
r' Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se c¿rganín a la pantalla

de proceso ñgura I L80.

Módulo de Invc¡*a¡o - s¡scfFl

CoóqolIp Tdd
1
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II.2.3.3. MODIFICAR SALIDA DE MERCADERIA

I I.2..]..Ú. ELIMINAR SALIDA DE MERCADERIA

Para elimina¡ los datos de la Salida de Mercadería siga las siguientes
instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el botón Eliminar en la Barra de Hen'¿mientas del Formulario para

Eliminar el registro seleccionado y se presenta¡á ¡rna ventana como la siguiente:

Dcará thlI rúb rúd*¡o

Figu¡a I1.87 Pregunta de Confirmación Eliminara Salida de lnventario

r' En este caso, oprima el botón No pa¡a regresar al Formula¡io de Salida de
Mercadería o Sí para conñrma¡.

/ A continuación se acüva¡á la ventana de confrmación.

Rrúd.tro(r) .hrEdo(r)

A(?pta

Figura I 1.88 Mensaje de Confirmación Salida de Mercaderia Eliminada

a

a

Ue

I I.2..3.5. IMPRIMIR SALIDA DE MERCADERIA

Para imprimir los
inst¡ucciones.

datos de la Salida de Mercadería siga las siguientef

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentará el

siguiente reporte:

E

EDC()M Cadtulo ll - Ptigina 10 ESPoL
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RUC ú2115¡rt8

D!!.có[ 0@ SE Mr 13
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Tfr I SAI¡DA POR@MII,AS

fr¡h l3l)9rtr
lGt.dL

PirhbDt¡

Enhadas de Illentario
M..4"G Dishibuidores

F-igura ILtg Reporre de Salidas de Mercadería

T¡ltu:(D77S.iB

PiF I

E¡Nl¡ Ad¡¡o

llr¡rt S@M
fch& lrll¡ 6/11/2ñ
D!. &f I

T¡¡.1

V3
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PI
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1I.2.4. TOMA FISICA

Para acceder a la Pantalla de Toma Física" se debe seguir los siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Toma Física y se presentará
una ventana como la siguiente:

!
ta

Cod,

h-r¡! T-
rd. f r,4ffi=

Oodú .¡ An¡q¡o.

Figura I1.90 Módulo de Inventario, Opción 1'oma Fisica

I I.2.{.I. GENERAC]ION DE LISTAS PARA TOMA FÍSIC]A

Para registrar la Toma Física del Inventario siga las siguientes instrucciones.

/ Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herr¿mientas.
r' La pantalla Toma Física se divide en dos areas

o Cabecera
o Detalle

r' Ingresar todos los datos en la cabecera de la Toma Física, iirea que se presenta a.. . -,
continuación:

f

.'lT rd¡r lElr/¡c 
=

t

- ¡ 'uPUgl''cáei'

Figura I l.9l Módulo de lnventario, Datos de Cabecer¿ de Toma Física

r ,.r 
',r 

r §¡ .r ¡roá¡b d. ¡owÍlrb

iiE
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o Ingese una p€queña observación como motivo de la generación de la
toma fisica.

o El campo Estado aparecerá siempre bloqueado y el valor inicial se

presentara en el momento que de un clic en el botón Generación de
Listas.

o El campo Invenlario presenta como valor inicial el tipo de inventario con
que ha accedido al modulo de inventario.

/ Para pres€ntar la lista de artículos oprima en botón Gener¡ción de List¡s

O!.dc d. Anlq&.:

/ Oprima el botón de Impresión de Listes pÍra generar las listas que ayudara a la
toma tlsica de artículos. le presenta un reporte como se presenta a continuación:

Ge¡reració¡r de Toura Fisica

I\{.A G Dist¡'ibt¡idores
Ruc u9atr6€
DE6i'! Oñ S¡EMI 13

Códrc: 3

l!Yni¡i.: I RlDa

Gerpr¿ci¡ de Lidc

l¡lf.¡a Crü. A.r. lú¡r¡ C¡l Dh.
Fl
?2
H}
P'
PS

Pt0

P¡túo cqto d. ? ¡oa.ls d.¡¡l-o
L-ar.Iq. l-rg. car t¡dó
P¡..ao.i... 8..¡¡d.

AAASSSS

xl
§t

It5
t0
2
0

lúr.r.¡
ó §l¡aratti ¡¡ Irc,f.h

Pt0

7l

Figura I L93 Repone de Toma Fisica

0

la

ilJ

P!¡r.lo! óno iL : Bol¡lb. &L¡¡.o x

EI)CONI

PI

Capítulo ll -Página13 usP()1,

ubicada en la parte superior de la pantalla y se presenta un
desglose de a¡iculos que se encuentran de stock en e[ Sistema SISCOM:

tigura I1.92 Módulo de lnventa¡io, Desglose de Añículos

T.UftÉ 097'19ó5.ü
f..b a. ¡.r¡¡¡¡fl/l l¿flb
Eúdo: G.n racrco de L¡st¡s

F..h' 0ó/l1/200ó

C.¡ú Mdgr L¡r{! @ñ 8.rü&
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11.2.4.2. CONSLILTAR DE TOMA FISICA DE INVENTARIO

Para realizar [a consulta de Toma Fisica de Inventario se puede realizar de la
siguiente forma la cual se detallan a continuación:

/ Oprimir cl botón de Busca¡ de la Cabecera del Formulario.
/ Apa¡ecerá Ia siguiente pantalla de ayuda:

¡nvlrtüi
Tsn¿ Fisca B¿alz¡da R opa

B opa

B opa

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Oprima el botón lngreso de Valores de

!]

la Cabecera del Formulario

2 lqn¿ Físrc¡ Flcd¿¿d¡
3 T an¿ F ícic¡ B cdzad¿
4lorn¿Fisic¿Rcdz¿d¿ B

Figur¿ I 1.94 Módulo de Inventario, Opción dc Ayuda de Toma Fisica

r' Seleccionar el registro buscado.
r' Haciendo doble clic. los datos del registro esp€cificado se carganfui a la pantalla

de proceso figura I 1.90.

I I.2.,I.3. INGRESO DE VALORES DE TOMA FISICA

Para ingresar los datos de la Toma Física del Inventario siga las siguientes
instrucciones.

)

lr¡cso daV&a
pam habilita¡ el detalle del campo nueva cantidad he ingresar

las cantidades de la toma fisica realizada.

presentará una ventana como la siguiente:

Oprima el botón Cálculo de Toma Física de la Cabecera del Formulario

c&¡b¿ fo¡ F*:e II pa.a generar el cá{culo de la toma fisica realizada

Ayuda de forna Fleka

Esl.doCtifgo
'l

EDCo}I Capítulo ll -Página11 ESPOT,

¡



Manual de Usuario Sislerna Inlegrudo Cone¡cist

¿E4r i.ouo dr Crrrr d cdo.loT

Figura I 1.95 Mensaje si desea Cenerar el cálculo

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de la Toma Física
de Inventa¡io o Sí para confirmar.

/ A continuación presentani el siguiente reporte con las diferencias existentes
entre la toma fisica realizada v la cantidad existente en el sistema SISCOM.

Finalización de Toma Fisica
IVf.A.G Dlst¡lbt¡idores

RüC @20t r+c

.,

DE túr Oc SrqMt 13

C.¿t I
I¡r.rir¡ J

TlXlbE 097,9áJ,ú

Pfu¡ t

E d. ToEFiE niEd
fr¡. mn lñIb

f-ht..úI¡ 07rlll&

Pr0
Pó

Pa

P3

?2
PI

AA-ASSSS

8o¡

Cei. M.{rl-q¡co 8.de
Pú¡b! GElto ¿ 2 Bohlb. ¿ho.

I
2

¡0
¡tt
»
m

0

2

l0
nJ
I
m

I
0
0
0

0
0

Figura 11.96 Repone de Finalización de Toma Ffsica

11.2.4.4. ELIMINAR TOMA FiSICA

Para elimina¡ los datos de la Toma Física de Inventario siga las siguientes
lnstrucclones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el botón Elimina¡ en la Bara de Herramientas del Formulario para

Elimina¡ el registro seleccionado y se presentará una ventana como la siguiente:

fDCoM Capírulo ll -Página15 ESPoL
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DcJ.a #|' lata rcC§o

Figura I 1.97 hegunta de Confirmación Guarda¡ Toma Fisica

r' En este caso. oprima el botón No para reg¡esar al Formulario de Toma Flsica de
Inventario o Sí para confirmar.

/ A contint¡ación se aclivará la ventana de confirmación.

Rasdü(§) .lln¡l.do(r)

a

a
t:===:il, Acotr il

F¡gur¿ I l.9E Mensaje de Confirmación Toma Fisica Eliminada

EDC()M Capitulo ll - Página 16 ESPOI,
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II.2.5. PUNTO DE REORDEN

Para acceder a la Pantalla de Punto de Reorden. se debe seguir los siguientes
pasos

/ Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Punto de Reorden y se

presentará una ventana como la siguiente:

JltrlJl\l dd a
6üsd
Códgo :

X¡ca :

Modr¡o:

O¡c5c¡iJa

Vdor

l--Jr-J
-)

r
Frdtc r ---l

T

-I)et¡llet

l'igura I I .99 Módulo de Inventario, Opción Punto de Reorden

¡ I.2.5.I. IN(JRESITR PI.'NTo DE REORI)T]N

Para registrar el Punto de Reorden de Inventario siga las siguientes instrucciones.

/ Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herr¿mienlas.
/ La pantalla Entrada de Inver¡tario se divide en dos áreas

o Cabecera
o Detalle

Ingresar todos los datos en la cabecera del Punto de Reorden, área que *3 "J.ro;Upresentaacontinuación: ',:W

nsllg¿
| '.][
'' g"§

Punto da Rcorden

tiE-

EDCo}I Capítulo ll -Página17 ESPOL
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§¡:d
Códgp : FcÉhc: l¡í'."il-¿oñl
H¡c¡ : [- J
Hod¡b: f-J
ü¡¡sccrir [-l _J

l- Aplcc a r'¿'¡

Figura I I . 100 Módulo de lnventario, Datos de Cahcera de Punto de Reorden

o El campo Código apareceni siempre bloqueado, al momenlo de grabar se

generará el nuevo código.

/ En e[ Campo Marca puede ing¡esar datos de dos maneras:
o Digitando el código de la marca y pr€sione la tecla <Enter>.

o U oprimiendo el botón de Ayuda. J
o Apareceñi una pantalla como [a siguiente:

C¿lvh CLal

7

)

Figura I I.l0l Módulo de Inventario, Opción de Ayuda de marcas

r' En el Campo Modelo puede ingresar datos de dos maneras:
o Digitando el código de la modelo y presione la tecla <Enter>.

o U oprimiendo el botón de Ayuda. J
o Aparecerá una pantalla como la siguiente:

¡
,J

,c
.ú

t' ,''¿g/
\ AS'

Cr¡dJo
,l

tr

contuló HdrcoJ r

EDCOM Capltuto lI - Ptigina 1E ESP0L
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fonsulta Hodelo

Codqp

1 ParlJm
2 C¿risás

3 BL¡s¿¡
,l P¿tdmac
5 Fdd6

a

l'igura I 1.102 Módulo de Inventario, Opción de Ayuda de modelos

{

Figura I I . 103 Módulo dc Inventario. Opción de Ayuda de clasificación

/ Enla Campo Valor ingrese la cantidad a disminuir o aumentar.
/ Después escoja la clase de valor que va a afecta¡ en la coffección que desea

v& f- ro

rcalitar ya sea del tipo <Moneda> o <Porcentaje>
/ A continuación escoja el tipo de corrección que desea realizar.

rrodr:l-----l
r' Debe indicar si los pa¡iirnetros ingresados van a aplicü a todos los artículos o

algunos en específico oprimiendo un clic en Aplicar a todos. I- Aeb cbú¡

!

M

!

Códoo
2

consufta claslfica(¡ón

IDC0M Capítulo ll -Ptigina 19 ESPOL

/ En el Campo Clasificación puede ingresar datos de dos maneras:
o Digitando el código de la clasificación y presione la tecla <Enter>.

o U oprimiendo el botón de Ayuda. J
o Aparecerá una pantalla como la siguiente:

-IJ
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r' Pa¡a inglesar presentar los artículos que formaftín parte del punto de reorden

oprima el botón refresca¡ del ¿írea de detalte. GI I

/ Oprima u¡ visto en la columna Corrección para indicar si el articulo será afecta
con la corrección a realiza¡.

Datal¡¡!

B

sg

tr
tr
tr

Pt0

PT

P2

P1

0.m

ltf¡
a.p.
23 39
'r3.r6

2m.ú

0.m

oo
35. S
23.21

11 t8
53.39

10

r0
15.56

33 21

21 18

63.39

AAASSSS

Ba¡
Cürls¡ MarE6 Ld.

Púldon ccrto dc

8c¡m

Figura I l. ¡04 Módulo de Facturación, Datos de Detalle de Descuentos

/ Repetir los pasos anteriores para seguir actualizando datos al detalle.
r' Oprima el botón Guardar en la Barra de Herramientas del Formulario y se

presentará una ventana como la siguiente:

DcJca grddr C Rlqi*Io

Figura I l. 105 Pregunta de Conñrmación Cuardar Punto de Reorden

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Punto de
Reorden o Sí para Guardar los datos y se activará la ventana de confirmación.

Rc@oGrddo

Figura I l.l0ó Mensaje de Confirmac¡ón Conección Monetaria ¡ngresada

,|

Ne

a

fecta o no la conección
ampo que me indica¡á si

le dc
que actualiza el

acuerdo a lo
en la cabecera.

EE!T

Módulo de Inver*üb - SI9g}lt

Móduto de Inventcb - Sl5Gfli
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II.2.5.2. CONSIlLTAR PUNTO DE REORDEN

Pa¡a realizar la consulta el Punto de Reorden se pu€de realizar de la siguiente
forma [a cual se detalla¡ a continuáción:

/ Oprima el botón Busca¡ en la Barra de Herramientas.
r' ApareceÉ la siguiente pantalla:

Figura I 1.107 Módulo de Inventa¡io, Opción de Ayuda de Punto de Reorden

/ Selecciona¡ el registro buscado.
/ Haciendo doble clic. los datos del registro especificado se cargarán a la pantalla

de proceso.

¡
ga?

c.aD. 

-T
rd ' t- --Jrú: f-_J
rd.T--J

f!.cdr.T---l
f

o!
r!ú

otl

Figura I L108 Módulo de Inventario, Opción de Punto de Reorden

/ Este lormulario le permitini consulta¡ y eliminar e[ registro que desee

Pr0

o

C¿dlD
l

!¡t
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l r.2.5.-1. \toDtf'tCAR PT NTO DE RITORDEN

No permite realizar modifi caclones.

I I.2.5.¡. ELIMINAR PTINTO DE REORDEN

Para eliminar los datos del Punto de Reorden siga las siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el botón Eliminar en la Barra de Hen'amientas del Formulario para

Eliminar el registro seleccionado y se presentará una venta.na como la siguiente:

Dcrcr clrtlr crt! rcoiftro

Figura I1.109 Pregunta de Confirmación Eliminar Punto de Reorden

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Punto de
Reorden o Sí para confirmar.

/ A continuación se activa¡á la ventana de confirmación.

Rcr€irb(r) rtl5.do(r)

Figura I I . I l0 Mensaje de Confirmación Punto de Reorden Eliminada

x
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Módrlo de lr¡vcr*rio
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I I.2.5.5. INIPRI}TIR PT:N'tO I)E REORDEN

Para imprimir los datos de Punto de Reorden siga las siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el botón Imprimir de la Bara de Herr¿mientas y se presenlará el

siguiente reporte:

Punto de Reorden
M.AG Distribuidores

RUC O9¡15,úB

D!rccú!, Oúú Sú Mr I 3

c¡|. l
lúr 2.m fl. V.¡t
Xrrr founy

C.r&..Lr
X.aG¡

fc(h úlllrlDs
CLrÉ úbrHoRüI!

T.!6D 09¡r9órt
P¡lE" I

E¡¡¡f¡ ActnrcRDF

P.ü.brtr

P1 BoE¡ 0m

Figura I I .l I I Report€ dc Punto de Reorden

0m 2m

- i. D.r\l,i ¡,

:dr!
-t

",..!, i¡Ql
' : tlP.!j§'
,€NAt'
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II.3. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Al selecciona¡ el Menú Consultas ),Reportes ap¿recerán las siguientes opciones:

/ Catálogo de Artlculos
r' Ka¡dex
r' Máximos y Mínimos
/ Movimientos por Artículos
/ Listas de Precios

-ror¡l
húla ilü*rffio hocGrod CüEtr6 y R@rtal Ayud.

*-l=lHlryl# cat&g da árthne
xr&x
f*l&¡me y nútm¡
fíorililrtor pq ütjcüo3
Lirt6 dc prGd6

Uü¡dir lrvüta

Figura I I . I l2 Opciones del Módulo de Inventario Consultas y Repones

E rprcre:

Sistcma
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II3.I. CATÁLOGOS DE ARTiCULOS

Para acceder a la Pantalla de Consulta de Caui{ogos de Artículos, se debe seguir
los siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Consuhas y Repotes, seleccione la opción Cauiüogos de
A¡tículos y se presentará una ventana como la siguiente:

e)a
m¡ih [- J
M¡c¡ r

Mod* :

J
J!Anlc¡b r

Figura I I .l l3 Módulo de lnventario. Opción Consulta Catálogos de Aniculos

I I..1.I.I. CONSUL'IA DE CA'TÁLO(;OS POR ARTiCTJLOS

Para realizar la consulta. realice lo siguiente

r' Seleccione el criterio del reporte enlre las siguientes opciones tenemos:
clasificación. marca- modelo. aticulo.

r' Ingrese los datos en las cajas de texlo o escoja los datos oprimiendo en el botón

de consulE -"J de cada criterio.
/ Oprima el botón Imprimir de la Barra de llerramientas para obtener una vista

preliminar de la consulta
/ A continuación se muestr¿ un ejemplo del tipo de salida que emiten los repotes,

según [a opción seleccionada.

Caüilogo de Articulos
llLA-G Dl¡Hbddcc¡

RUC ú¡15úA
DncdL Oe Sa Mr 13

tDÉr¡: I BoF

Xú.¡,¡ ¡l ToDEy

c¡¡b

T¿lfo¡o 0977%518

Frla: 8./lMllló

CL.ú-¡r: Hoún

¡¡rrf.l¡ f,rhr i fr¡4.
P4 Bo¿r rdlE 0

C6¡[n Mis L.¡B¡ co! god& 91

PI Pi¡hlon coro & 2 8ol¡1h! d.L¡t.¡B 82

Pr 1l:
,LI
,L'

Figura I l.l l4 Vista Prelimina¡ de la Consulta de Catálogos de Aniculos

t.rtóboo d. .rtí(r¡or - Flóú¡o dC Iny! ab
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I I..J.2. KARDEX

Para acceder a la Pantalla de Consuha¡ Kardex, se debe seguir los siguientes
pasos.

r' Despliegue el Menú Consultas y Rcportes, seleccione la opción Kardex y se

presentafá una ventana como la siguiente:

aú
M¡c¡ :

Modú :

A¡tfcrb :

)I!

Figura t l.l l5 Módulo de Inventario. Opción Consulta del Kardex

I I..3.2.I. Co¡iSTILTA DE KARDEX

Pa¡a realiza¡ la consulta. realice Io siguiente

r' Seleccione el crilerio del repole entre las siguientes opciones tenemos:
clasificación, marca. modelo, artículo, fecha desde y fecha hasta.

/ lngrese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el botón

de consulta -J de cada criterio.
r' Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herr¿mientas para obtener una vista

preliminar de la consulta.
r' A continuación se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,

según la opción seleccionada.

Reportes de fardax

EDCOM Capltuto ll - Ptigina 56 ESP()t _
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L{RDEX

trf AG Dilribuidora

RUC.09¡)lr{4

DilcúG@SE!&13

A¡tl¡l: Pl Pu¡lo olo & 2 Eolib üL

Xúrr: J h
X¡l¡ü: I Pol¡bo

TcLü¡o:0yrl9ó54

t¡b: 2/l0ltrD

0mCur, Iúll ¡ 0 C¡t lúll :

CE¡l¡: I llo¡5n

ETIRADA TOR @MPN.As

E{TRADA POR COMPRTs

TNTRIDA PoR COMPR S

SAUDA POR MMTru
SALIDA POR FACTURTCION

T}ITI.AD¡ POR MMPR},S

E{TRADA POR MMTR.AS

EI{TRADA POR@i'fPru
E^IIRADA PoR CO¡,ÍPR.As

EITIR.ADA POR MMPRAS
E{TRIDA PORCoMPNTS

0m
¡m
2Jm
35m

0m
0m

3Jm
3Jm
2Jm
UM
¡0
2JÚ

0tr
0m
00
0ú

8?m

tó§
00
0m
0m
00
0m
0m

0

0

0

0

3

2

0

0

0

0

0

0

0m
],lrm

0m
u)m

0m
0m

t0J.m
0m

l2Jm
Jmm

0m
fim

0m
0m
0m
0m

am

0m
0m
0m
0.m

0m
0ú

0m
,JM
n5ñ
¡15ú
ó§m
t63Á3
óaa
áe ú3

T3á3
1,93 63

lfr63
t,7y!ó3

Figurall-lló Vista Preliminar de I aConsultadel Ká¡dex

il.3.3. MAXTMOS Y MINtMOS

Para acceder a la Pantalla de Consultar de Má.ximos y Mínimos, se debe seguir
los siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Consultas y Reportes, seleccione la opción Mráximos y
Mínimos y se presentañí una venta¡a como la siguiente:

gA
E
!
)
-J

Chdi:€itr
I'|rc¡:

Uoülo :

Aif€r/o :

Figura I I .l l7 Módulo de lnventsrio, Opción Consulu de Máximos y Mlnimos
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II.3.3.I. CONSULTA DE MÁXIMOS Y MiNIMOS

Para realizar la consulta realice lo siguiente.

/ Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos:
clasificación, marca. modelo, artículo.

/ lngrese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el botón

de consulta =J de cada criterio.
r' Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herramientas para obtener una vista

preliminar de la consulta.
r' A continuación se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,

segun la opción seleccionada.

I\Iáximos y I\Iínimos
llf.A.G Dl¡üibtddores

RIJC (p:IllJ¡úA

Durú¡ Ore Su M¡ l3

f.Leú 097,9ór€

FrL 28rlo¡Iü

lrcrri: I

Chrlft¡.¡r: I
X!¡.¡ I

RDF
itdr
CdvEC-b

&t¡qb Dorrrfba C¡rr. ¡k. (Mr¡ - &0 C¡r. M!¡. (A¡r. - Min.) CrDl. A.r

n C.rr. M.dr t¡¡F c§! Bore tm 3m !Um !-l

II.3.4. MOVIMIENTOS POR ARTiCULOS

/ Despliegue el Menú Consultas y Reportes. seleccione la opción Movimientos
por Añiculos y se presentará una ventana como la siguiente:

4A 1:,P
Ií¡ üÍ.rirfto

fpo r------
{
It ,.1 I

tl*i'i,'o, f I
R'l!p ó F!d!.¡

Drú: lljlffi-fl Ht; fta¡-frffi1
Etlado

I
.ri;r-rOl'EC/

^uPUvr'EiAy

Figura I I .l 19 Módulo de Inventario, Opción Consulta de Movimientos por Artlculos

Movml.nror d. Artxdo.

EDCOIlI Capttuloll-PtiginaSS ESPOI,

I

Figura I l.l l8 Vista Preliminar de I a Consulta de Máximos y Minimos

Para acceder a la Panta.lla de Consultar de Movimientos por Articulos, se debe
seguir Ios siguientes pasos.

:l

SA.r.: f-----
cca¡r l---l

r------
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II.3.4,I. CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR ARTiCULOS

Pa¡a realiza¡ la consulta, realice lo siguiente.

r' Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: tipo de
movimiento. fecha desde, fecha hasta, estado.

r' [ngrese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el botón

dc consuha Jde cada criterio.
/ Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herr¿mientas para obtener una vista

preliminar de la consulta.
r' A continuación s€ muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,

según la opción seleccionada.

Moltniento de hrventano - Con-solidado

M.AG Dist¡'ibt¡idores
RUC, O9¡I'48
D¡¡ccit¡ Orm Su¡ Mz I 3

T¡lífo¡rc. 097l9ij{}

F¡rl¡: 28/10/Dó

Tf.Mr.:4 ENTRADAS POR FACTIJRACION

C¡.t F..h I¡.. td
Tf. : E¡¡TRADA

lhÉ T.L¡ E¡t¡fu

t6
l'l
to

n
2l

t6§tñ
t6trptñ
t6f,tffi
2tlo9nmó
?oo,IM
nfptffi

FACTUR,{CION
FACTI.JRT\CION
FACTTJRACION
FACTTJRACION
FACTIJRACION
FACTURACION

ACTTVO
ACTwO
ACTIVO
ACTIVO
ACTM
ACnVO

mlmlls
mlmll0?
mrmllfB
mlmllll
mlml l l2
mlmlll¡l

2ó.m
lrm
32m
2óm
J8m
4Jm

T.t¡lll'ii¡¡: t2.t

Figura I I . 120 Vista Preliminar de la Consulta de Movimientos por Anículos

II..1.5. LISTA DE PRECIoS

Pa¡a acceder a la Pantalla de Consultar de Lista de Precios, se debe seguir los
siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Consultas y Reportes, seleccione la opción Lista de Precios
y se presentará una ventana como la siguiente:

"[) ^e)d

]¡rc.:

¡

r-!r-J
-

.{
ju,i,lEC*
¡ ¡¡puv
pE¡¡A8i

Figum I I .12 | Módulo de Inventario, Opción Consulta de Lista d€ Prec¡os

fonrult. dc Prcdot
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I I.3.5.I. CONSI,JLTA DE LISTA DE PRECIOS

Para realiza¡ la consulta. r€alice lo siguiente.

r' Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos:
clasificación. marca y modelo.

r' lng¡ese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el botón

de consulta -J de cada criterio.
/ Oprima e[ botón Imprimir de la Barra de Herramientas para obtener una vista

preliminar de la consulta.
/ A continuación se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,

según la opción seleccionada.

Solicitud de Lista de Articulos
M.AG Dlstrbuidores

RUC:09IlJ4!A

Tcláfm lPIl9úJ,A

Fct¡ & E¡¡iiá¡ Bf 0J206

D¡rccú¡" Gw Sw M¡ 13

PI

P3

P4

P¡dü¡odo&2Bolnlbr
Crun Mr4llrryrcoBor
P.¡trhDt! &eú
Bo¡¡r&D

Ho¡b¡r
Hoú¡t
Hoún
Hoú¡!

P.drb¡
C¡eE
P!¡lrbEti
P!¡l.bEt!

n
91

ll2
0

L¡t
C{¡vnCLD
M¡alo¡
Touny

Figur¿ ¡ 1.122 Vista Preliminar de laConsultade Lista de Prccios
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12. MÓDULO DE FACTURACIÓN

Prcsionc cl Icono dcl Módulo []¿rcturación ál u¡l.oAo cn la Ilarra dc
Hen'¿mienta de la Pa¡rtalla Principal del Sistemq este activará las opciones disponibles
para el módulo elegido.

I2.I. MENU MANTENIMIENTOS

Al seleccionar el Menú de Mantenimiento aparecená las siguientes opciones

/ Clientes
r' Promociones

o Descuentos
o Combos

r' Paní,¡netros de Factura

En cada una de estas opciones se podra realizar ingreso, modificación y
eliminación de las mismas.

5i5tün ll¡ürüffio Prtffi
Chr¡

cú!e-** y Rr0oftc6 A¡.da

t.sr toh
crrr¡¡ | t

Pü¡Í.bc & Früra

D!Éotrt6
cor¡bot

Ust¡¡b:

Figura l2.l Opciones del Módulo de Facturación Mantenimicntos
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I2.I.I. CLIE,NTE,S

Para acceder a la Pantalla de Clientes, se debe seguir los siguientes pasos.

r' Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Clientes y se

presentará una ventana como la sigüente:

JlElJl\l rlál ¿
Daro¡ dol Cl¡nto

Cédula: E¡
No¡b¿¡: A¡sldos:

IL
Ddo¡ G¡uCc¡
rr. x¡ilirrc[jiiiilir

E n€a

r--=
Figura 12.2 Módulo de Facturación, Opción Clientes

Para ingresar los datos de un cliente nuevo siga las siguientes instrucciones

r' Oprima el botón Nuevo en la Barra de Herr¿mientas.
/ Ing¡esa¡ todos los datos del Cliente.

o El campo Estado apa¡ecerá siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

r' Oflrima el botón Gua¡dar en la Barra de Herr¿mientas y se presentará una
ventana como la siguiente:

Dierh
TCáfas

Ed¡dn

OÉcr gJüd.r d rcgio

Figura 12.3 Prcgunta de Confirmac¡ón Cuardar Cliente

,I c¿
t.'{

+rJ

-;eqJ
¡ryq/
\¿y

=:. 
c¡enter - ltlóúJo dc fütü.dh - ! S{

EDCOM Capltuto 12 - Págino 2 ESPOI,
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Módulo tóctura(iór¡ - SISffll

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Clientes o Sí
para Guarda¡ los datos y se aclivará la ventana de confirmación.

Rcdibo g.§d&

Figura I2.4 Mensaje de Confirmación C¡iente Ingresado

Para realiza¡ la consulta de los datos de un cliente se puede realiza¡ de dos
formas las cuales se detallan a continuación:

Primera forma:

r' Ingrese la Cédula del Cliente en lacajadetexto.
r' Prcsione la tecla <Enter>.
/ A continuación si el cliente esta registrado sus datos aparecenin en el formulario.
/ Caso conlrario se presentatá el mensaje indicando que no existen datos de ese

cliente.

Segunde forme:

/ Oprimir el botón de Ayuda. J
/ Aparecerá una pantalla como la siguiente;

a

H8853379
07t8911297
1204r m418
091a59762
m20t51618

55315515

ú/Énn
útúni
unua
tB/6¡ I
19/B/r I
lv11/r 9
nMnn

LóFz P , Crb
M!üe. AngC.
roato. ddnil
BdrB. Nd¡dr
PiEq,.llüro
PAgr¡.r. Jo9c

, J
,l'

Figura 12.5 Módulo de Facturación, Opción de Ayuda de Clientes

c¿|á¡. Ndrü.
l

3r

EDCOM Capírulo 12 - Página 3 ESPoI,
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/ Selecciona¡ el registro buscado.
r' Haciendo doble clic. los datos del registro especificado se carganín a la pantalla

de Mantenimiento Figura 12.2

I2.I,I.3. MODIFICAR CLIENTES

Para modificar los datos de un cliente siga las siguientes instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Modifica¡ los campos que están habilitados.
r' Oprima el botón Modificar en la Barra de Herr¿mientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

DGaa moüicr 6da relúo

Figura 12.6 hegunta de Confirmación Modificar Cliente

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Clientes o Sí
para guardar los cambios realizados a los datos y se activará la ventana de
confirmación:

f,..dáo íEdicado

Figura 12.7 Mensaje de Confirmación Cliente Modificado

I2.I.I.{. ELIMINAR CLIENTE

Pa¡a realizar Ia eliminación de los datos de un cliente siga las siguientes
instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herramientas y se presentará una

vent¿na como la siguiente:

'l

a

T]D(]OM Capítuto 12 - Ptígina 1 ESP0I,
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Módulo Fa(turaci¡r - 5¡5GOí I x

DcJa! r¡¡bla G+o rcal*ro

F'igura 12.8 Pregunta de Confirmación Eliminar Clicnte

r' En este caso. oprima el botón No pa¡a regresar al Formulario de Clientes o Sí
para Eliminar los datos del Cliente y se activará la vent¿na de confirmación.

Ragto clrhú

Figura 12.9 Mensajc de Confirmación Cliente Eliminado

I2.I.I.5. I]!TPRIMIR DATOS DE CLIENTES

Para imprimir los datos de Clientes siga las siguientes instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentañi el

siguiente reporte:

C lientes

M-A,G Dlstrlbddore s

DL-.b¡ CE b Ir 13

a.gC-,''i,J,aa
T.¡¡-: tTt'.'a

,,

C...¡. rDüt53tr9

a

f-. ¡{-hL¡: 0,lUr97,

Dtr.h l¡. E !.8

f.¡ó-: 2<l5t9a

E J. Art¡!/o

f,É& EbpúAyrle óh

Figura 12.10 Repole de Clientes
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I 2.I.2. PROMOCIONE,S . I}E,SCUENTOS

Para acceder a la Pantalla de Descuentos, se debe seguir los siguientes pasos.

r' Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Promociones y se

pres€ntará un submenú con las siguientes altemativas:

o Descuentos
o Combos

Figura 12.I I Módulo de Facnración. Opción Descucntos

P

r' Seleccione la Descuento y aparecerá una ventana como la siguiente:

12.1.2.1. INGRESAR DESCUENTOS

Para registrar los diferentes Descuentos que tendnin los artículos
siguientes instrucciones.

r' Oprima el botón Nuevo en Ia Barra de Herramientas.
r' La pantdla Descuento se divide en dos áreas

o Cabecera
o Detalle

6s

'ar4;'LJy

eEx^l

a t .rr..¡:_'TEC^',

EDCOM Capítulo l2 - Página 6 ltsPoI _
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,Vonual de Usua¡io Sistema Integrudo Come¡cial

/ Ing¡esar todos los datos en la cabecera del descuento, iirea que se presenta a
continuación:

tr I \ {rlfrl¿
DdE 6üü*.:
códeq I*r- -=l Fcd¡¡ lrii¡: lZ+nVZOm +

D u¡aciin:

Da¡crpcijn

oe¡ao: [- ra Eüú [-l F chrFn¿ I'?1los/'?m +

O b¡¿¡v¿cii¡:

Figura l2.l ? Módulo de Facruración. Datos de Cabecera de Descuentos

El campo Estado apareceni siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

I

o

/ Para ingresar a¡tículos que formar¿in parte del descuento oprima el botón Nuevo
en la Barra de Herramientas del ií,¡ea de detalle.

r' En Ia Columna Código se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digite el código del atículo y presione la tecla <Enter>.
o O puede elegirlo desde la pantalla de Ayuda de Artículos oprimiendo el

botón -,,1 ubicado al lado de la Columna Código.
o Los datos relacionados a ese artículo aparecerán en la linea de detalle.
o La Columna Estado se presentará siempre con el valor inicial activo para

todos los registros nuevos.

Jl;rlJl'\l
Nr Códgo Oorcrpci5n E rtcdo

,| :)-

Botón Ayuds Artfculos-
g

Figura 12. 13 Módulo de Facturación, Datos de Detalle de Descuentos \{r
,,C¿ /

, -' ts
Repetir los pasos anteriores para seguir adicionando datos a[ detalle. .^{s
Para quitar una línea del detalle:

o Señale la fila y presione la tecla <DEL> (esta acción resta una fila al
detalle pero no es una Eliminación del Registro).

T]DCOM Capírulo 12 - Página 7 f SPOI,
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/ Oprima el botón Gua¡dar en la Barra de Herramientas del Formulario y se
presentará una ventana como Ia siguiente:

A
DGrcr orüdü d r69,ltro

Figura 12. l4 hegunta de Confirmación Cuardar Descuentos

r' En este criso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Descuentos o Sí
para Guardar los datos y se activará la ventana de confirmación

Rcd#o qJ-d.do

¡i Acaptd :l

Figura 12. I 5 Mensaje de Confirmación Descuento Ingresado

12.1.2.2. CONSt.TLTAR DESC[TENTOS

Pua realizzr la consulta de descuentos se puede rcalizar de dos formas las cuales
se detallan a continuación:

Primera form¡:

r' Ingrese la Código del Descuento en la caja de texto.
r' Presione la tecla <Enter>.
r' A continuación si el código existe sus datos aparecerán en el formulario.
/ Caso contrario s€ presentará el mensaje indicando que no existen dalos de ese

código.

Segunda forme:

/ Oprimir el botón de Ayuda de la Cabecera del Formulario. -.,J
r' Aparecerá la siguiente pantalla de ayuda:

,I

&

¡

-l/

I

)

Módub fa(tura(ión - gl9Elll

UDC()M Capítulo 12 - Ptigina I ESP0L

@98



tVtnual de Usuario Sislema Integrudo Come¡cial

xJ

PffM 7

PAM 8

PffII9

Dc¡ct¿r*o 101

Dc¡cr.ato 20i
Anil¡6 6 ílld do

24Mlm
24frgtñ
21/Ér2fm,

,

Figura 12. l6 Módulo de Facturación, Opción de Ayuda de Descuentos

/ Seleccionar el registro buscado.
r' Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se c¿rgÍrán a Ia pantalla

de ma¡tenimiento figura l2.l I .

12.1,2.3. MODIFICAR DESCI.IE,NT0S

Para modiñca¡ los datos de Descuento siga las siguientes instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Modifica¡ los campos que est¿ín habilitados.
r' Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Herr¿mientas del Formulario para

guarda las modificaciones que se han realizado.

x

oüJa. ImÜtd c6tc rcgE&o

Figura 12.17 Pregunta de Confirmación Modificar Descuentos

r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formula¡io de Descuento o Sí
para guardar los cambios realizados a los datos y se activa¡á la ventana de
confirmación

0Gtarsto

E¡

r4óú¡ofGtü*-I

fDCOM Capítulo l2 - Ptigina 9 ESPOL
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Módulo Fdctü¿ciin - SMC#

Rodsbo moüc¿do

Figura l2.lt Mensaje de Confirmación Descuento Modificado

Nota: El ¿irea de Detalle no puede ser modificado. solo se permite creación de
uno nuevo v eliminación.

12.1.2.4. ELI MINAR DESCUENTOS

Para modifica¡ los datos de l)escuento siga las siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
/ Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herr¿mientas del Formulario para

Elimina¡ el registro seleccionado y se presentará una ventana como la siguiente:

a

DliG¡ llrilü r+a rGoifo

Figura 12.19 Pregunta de Confirmación Eliminar Descuentos

,,

!e

.) Elrtm raqÉbor rdü!& ! att trarEdón.
¿Dcr!. ffüdcruCú&6?

Figura 12.20 Mensaje de Confirmación

OSPO,,

dffi
E9

8r8(i or€c¡
'-'a fUpUS

PEI^r.

EDCOM Caphulo 12 - Página l0 t]SP0I,
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r' En este caso. oprima el botón No para regresar al Formula¡io de Descuentos o Sí
para confirmar.

/ Si el Registro tiene información en el detalle presentani el siguiente mensaje:

f_-:=:.-

I A."ptL l



Manual de Usuario Siíeño I nlegrudo Com¿rcial

/ En este caso, oprima el botón No para regresar al Formulario de Descuentos y
sin Elimina¡ o Sí para confirma¡ y Eliminar todos los datos relacionados al
Registro.

/ A continuación se activará la ventana de confirmación.

RlCrbo a¡IÚ]ú

Figura 12.?l Mensaje de Confirmación Descuento Eliminado

12.1.2.5. ELIMINAR DATOS DEL AREA DE DETALLE DEL FORMULARIO
DESCUENTOS

Para eliminar los datos del área de detalle siga las siguientes instrucciones

/ Selecciona¡ lo(s) artículo(s) a elimina¡ del Descuento.
r' Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herr¿mientas del Detalle y se

presenrará una ventana como la siguiente:

,I
o.icá !¡nhar cde rsgbtro

Figura 12.22 Mensaje si desea Elimina¡ la linea de Detalle Descuento

/ En este caso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Descuentos o Sí
para eliminar los datos seleccionados en el Area de Detalle y se activani la
ventana de confirmación.

Rcgsu(s) cl*rdo(s)

¡J

-t/

0¿

»a
§,.,1;¿C,y'
'.,¿o¿g./

PFh^3J

Médulo Factur.(lfui - gISCtD{¡

Módulo Factura<irín - S¡sGfll

EDCoM Capírulo 12 - Página Il fSPOL
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12.1.2.6, IMPRI MI R DESCU ENTOS

Para imprimir los datos de Descuentos siga Ias siguientes instrucciones.

r' Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herramientas y se pres€ntani el

siguiente reporte:

Descuentos

Má.G Dlstrlbddorrs
I»É.¡x G¡r- k Xr 13

TiX¡-: rnta6a
llrc : rlt¡r,fa

Plodr: PRMII

DeúúF** A¡dculot a rúad rlc prcclo

FEb ¡.&l 011U200ó Fth. FhL 0l¡rl0/200ó

D€ÍElao ,0 00 E'lú: Acteo

UrIIrD SISCOM

PI

Cann Mcrsr L.¡B! con Bo¡ü
Pot!.b! colo & 2 8ol¡¡b. &b¡t u

555

522

Oü.Évú5E Promoc¡óa valda hasta agota stock

Figura 12.24 Repone dc Deruentos
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I 2.I..1. PROMOCIONES . COMBOS

Para acceder a [a Pantalla de Combos. se debe seguir los siguientes pasos.

r' Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Promociones y se

presentará un submenú con las siguientes altemativas:

o Descuentos
o Combos

/ Seleccione la opción Combos y aparecerá una ventana como la siguiente:

Figura 12.25 Módulo de Facturación, Opción Combos

I 2.1.-1.1. tN(;RUSAR COMBOS

Para registrar los diferentes Combos que ponga a disposición la Empresa siga las
siguienles instrucciones.

/ Oprrima el botón Nuevo en la Barra de Herr¿mientas.
/ La pantalla Combos se divide en dos áreas

o Cabecera
o Detalle

r' Ingresa¡ todos los datos en la cabecera del descuento, área que se pres€nta a
continuación:

'l¡

I
1

EDCoM Capítulo 12 - Página 13 ESPOL
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ll=lJl\l ¡lrl ¿l
D.ao G¡EdÉ: D¡-iLr
c& Irn" [- ! r¡¿r¡ la¡c, FEmT
o*-i" [- ¡ rraa l---l 2.,,1B,m-|J

CrüdÉ Cdr-in:
Crt 8G

C¡t AoEi,* [--

a Lodrá.óñ úi¡/.L
a E¡ ¡üi, ó b .tr.b úbúr ¡ ir.¡-.

O¡üvcltr

Figura 12.26 Módulo de Facruración. Datos de Cabecerd de Combos

o El campo Estado aparecerá siempre bloqueado y con e[ valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

/ Cantidad Base es Ia cantidad de atículos mínima que se debeni adquirir para
acceder a la Promoción. Ejemplo:

o Combos 2 x I Compre dos artículos y solo pague I
. Cantidad Base = 2

' Cantidad Promocional : I
r' Pua ingresar artículos que formarán parte del descuento oprima el botón Nuevo

en Ia Barra de Herramientas del área de detalle.
r' En la Columna Código se puede ingresar datos de dos maneras:

o Digite el código del artículo y presione la tecla <Enter>
o O puede elegirlo desde la panta.lla de Ayuda de Afículos oprimiendo el

botón J ubicado al lado de la Columna Código.
o Los datos relacionados a ese artículo aparecerán en la línea de detalle.
o La Columna Estado se presentará siempre con el valor inicial activo para

todos los registros nuevos.

fq

Figura 12.27 Módulo de Facnrr¿ción, Dstos de D€talle de Combos

:l

ie
u ¿Pu

/ Repetir los pasos anteriores para seguir adicionando datos al detalle. - L f,

/ Para quitar una linea del detalle:
o Señale la fila y presione la tecla <DEL> (esta acción resta una fila al

detalle pero no es una Eliminación del Registro).

CódCo
I

Nr P.V,P E¡t.doDo¡cririh

E
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r' Oprima el botón Cua¡da¡ en la Barra de Herramientas del Formulario y se

presentará una ventana como la siguiente:

x

06ra. ql.rdü cl rcÉo

N9

Figura 12.2E Pregunta de Confirmación Gua¡dar Combos

r' En este caso. oprima el botón No para regresa al Formulario de Combos o Si
para Guardar los datos y se activa¡á la ventana de confirmación:

Rcok'o OJüd6do

r:::::==:::::=ii¡l. Ar¿otar rl

,,

Segunda forma:

r' Oprima el botón de Ayuda de la Cabecera del Formulario. J
r' Apa¡ecerá la siguiente pantalla de ayuda:

a
Figura 12.29 Mensaje de Confirmación Combo tngresado

12,1.3,2. CoNSI.I LTAR COM BOS

Para realiza¡ la consulta de descuentos se puede realiza¡ de dos formas las cuales
se detallan a continuación:

Primera forma:

r' Ingrese la Código del Descuento en la caja de texto.
/ Presione la tecla <Enter>.
r' A continuación si el código exisle sus dalos apa¡ecenin en el formulario.
r' Caso contrario se presentará el mensaje indicando que no existen datos de ese

código.

,rJt1,

t.

'"a
¡ Y, 

oltg
,"tlE/

Módulo factu¡ación - 5lsCfll-
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Cóüx Dcrtririáñ Dao-pto
PFM,1

PFM2
PBM 3

PFM4

2x1
3x2
2t1
2xl

rm
rm
1m
10

Figura 12.30 Módulo de Facturación. Opción de Ayuda de Combos

/ Selecciona¡ el registro buscado.
/ Haciendo doble clic los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla

de mantenimiento Figura 12.25.

I 2.l.-1.3. MODIFTCAR COMBOS

Para modifica¡ los datos de Combos siga las siguientes insEucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Modificar los campos que esufu habilitados.
r' Oprima el botón Modifica¡ en la Barra de Her¡amientas del Formulario para

guarda las modificaciones que se han realizado en todo el Formulario incluido
el ¿írea de detalle y se presenla¡á una ventana como la siguiente:

Oosca nEdtü cda rlgEtro

Figura 12.31 Pregunta de Confirmación Modifica¡ Combos

r' En este c¿¡so, oprima el botón No para regresd al Formulario de Combos o Sí
para guardar los cambios realizados a los datos y se activará Ia ventana de
confirmación

x

Lb

3
-J
v':l

Hódulo fa(turaciiio - slsqtr|l
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Módulo facturación - 5¡5(ÍF ;

i--ffi

R6dstro moüa.do

Figura 12,32 Mensaje de Confirmación Combo Modiñcado

I2.I.3.4. ELIMINAR COMBOS

Para modifrca¡ los datos de Combos siga las siguientes instrucciones

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herramientas del Formulario para

Elimina¡ el registro seleccionado y se presentará una ventana como la siguiente:

a

x

Dciaa rtrlI cstc ?coJtro

Figura 12.33 Pregunta de Confirmación Eliminar Combo

/ En este caso. oprima el botón No para r€gres al Formulario de Combos o Sí

para confirmar.
/ Si el Registro tiene información en el detalle presentani el siguiente mensaje:

a
Ne

x

E{4rn rrCü6 lddr& ! cd. prq¡odón,
¿Dc6ca 6Hrü .l!6 ÉCfo3?

Figüa 12.34 Mensaje de aviso de archivos relacionados

r' En este caso, oprima el botón No para regresar al Formula¡io de Combos y sin
Elimina¡ o Sí para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.

/ A continuación se activará la ventana de confirmación.

,

No

Médulo fa(tur ¡óo - sl§É¡;t

EDCOM Capítuto 12 - Ptigina 17 fSPOL
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RGÉoaHl.do

Figura 12.35 Mensaje de Confirmación Combo Eliminado

I2.I.3.5. ELIMINAR DATOS DEL AREA DE DETALLE DEL FORMULARIO
COMBOS

Pa¡a elimin¿u los datos del á,rea de detalle siga las siguientes instrucciones:

r' Dar clic sobre una linea de detalle.
/ Oprima el botón Elimina¡ en la Barra de Herr¿mientas del Detalle y se

presentará una ventana como la siguiente:

.U

Dcraa aürara ota ¡oolfuo

Figurd 12.36 Pregunta de Confirmación Eliminar Lfnea de Detalle de Combo

/ En este caso, oprima el botón No para regesry al Formulario de Combos o Si
para eliminar los datos seleccionados en el Area de Detalle y se activani la
ventana de confi rmación.

n¡d¡td¡) cffir¿do(s)

.)

r:=::::::=:::-_=l' ¡ca*cr il
lli¡-¡iii-l¡

Figura 12.37 Mensaje de Confirmación Registros del tttalle Eliminados
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I 2.I.3.ó. IMPRIMIR COMBOS

Para imprimir los datos de Combos siga las siguientes instrucciones.

/ Repita los pasos realizados en la consulta.
r' Oprima el botón Imprimir de la Barra de Herr¿mientas y se presentañi el

siguiente reporte:

Combos

M.AG D{strlbddores
Dh..l¡: G¡-- fu Xr l,

T.¡¡-: 17¡ñ64
tUC : lt lt{a

I¡b: Brl0r&

ProrESlr:
Dercr¡rbL.
Fecb¡ I¡baL
Crnt. Be:

PR"lrfT

2rl
03i l0/200ó

2

Uí!.D SgM

FÉh Fhl Mllll2006
Cr¡L Pruúbr¡rl: I

DeltEDto:
E rrb

r00 00

Act¡Yo

PI Pct.¡o! coro & 2 E LiIo. &L¡LlU
C.n . M.4¡ t¡qr co! Sore

»n
35 55

ñreryüb¡
Corüin:

Pro6oc1& ealda haJta agotú rtock

Pleoo me¡o!

Figura 12.38 Reporte de Combos
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I2.t.4. PARÁMETROS DE FACTURA

Pa¡a acceder a la Pantalla Parámetros de Factura. se debe seguir los siguientes

r' Despliegue el Menú Mantenimientos, seleccione la opción Panímetros de
Factura y se presentará una ventana como la siguiente:

rltrl.Jl\l ülnld

Figura 12.39 Módulo de Facturación, Opción Patámetros de Factur¿s

I2.I.4.I. INGRESAR PARAMETROS DE FA('TI,]RA

Para
instrucciones.

ingresar los datos de PaÉmetros de Factura siga las siguientes

r' Oprima el botón Nuevo en Ia Barra de Herr¿mientas-
r' Ingresa¡ todos los Pa¡ámetros de Factura.
/ Para registra¡ los valores de Porcentajes de clic en la Ficha del mismo.
/ Oprima el botón Guarda¡ en la Barra de Henamientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

l¡
oo$a q¡üdar d roCJto

Figura 12.40 Pregunta de Confirmación Orabar Parámetros de Factura

r' En este caso. oprima el botón No para regfesar al Formulario de Pa¡ámetros de
Factu¡a o Sí para Guardar los ütos y se activará la ventana de confirmación:

.)

Po.cqr+r

A¡o.i.rih &¡ SFI:

Fdür

Sa¡:
t-

nago Fnd I

A'fdüeitr
Frl9o lúi.t
N¡. Fcctrc

f.dr.D..ü l:o/o-r@
F.ór Hdr 

f x/B/mjj

Módulo Fi(tura(lh - 5lsGll
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i-" teq

Módulo ractur iiin - 5l5tfl4

Rodfo Olrdldo

Figura 12.41 Mensaje de Confirmación Paráneúos de Factura ¡rgresados

12.1,4.2. CONSULTAR PARÁMETROS DE FACTURA

Cada vez que se llame al formulario de Panimetros de Factura este se cargará
con los datos existentes.

12.1.4.3. MODIFICAR PARÁMETROS DE FACTURA

Para modifica¡ los datos de un cliente siga las siguientes instrucciones.

r' Ingf,ese al Formulario de Par¿imeros de Factura.
r' El Formula¡io se cargará con los datos existentes.
/ Modifica¡ los campos que están habilitados.
/ Oprima el botón Modificar en la Barra de Herr¿mientas y se presentará una

ventana como la siguiente:

-?

x

Dcac! íEdtsr 6rta ,cgrrEo

Figura 12.42 Pregunta de Confirmación Modificar Parámetros de Factura

r' En esle caso. oprima el botón No para reg¡esar al Formulario de Panírnetros de
Factura o Sí para guardar los cambios realizados a los datos y se activa¡ii la
ventana de confirmación.

,,

Hódulo Fó(turación - sl§ft}l

T]DCOM usP()t.
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Figura 12.43 Mensaje de Confirmación Parámetros de Factura Modiñcado

12,1.4.1. ELIMINAR PARÁMETROS DE FACTURA

No permite realiz¿¡ el iminaciones.

¡
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I2.2. MENU PROCESOS

Al selecciona¡ el Menú de Procesos aparecefti las siguientes opciones:

/ Facturas
o Emisión
o Anulación

/ Devolución en Ventas
r' Cierre Diario

sÉtema I'tü*efinirto Procai6 cmsló y Rcport6 Ayud.
-rl_ ltrl

ri,lelHIE
Eri'im Cdlf
An¡üc¡m q*+A

Enprasa

DeYo¡x¡n oo Vcrt6

Cúrc t¡üE

tlsrü Jcrgc P4u4

F'igura 12.,14 Opciones dcl Módulo de l'actur¿ción/Procesos

lnvrrtr
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Sr¡tc¡n¡ C
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I2.2.I. FACTURA - EMISION

Para acceder a la Pantalla de Emisión de Facturas, se debe seguir los siguientes
pasos.

/ Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Factura y se presentará un
submenú con las siguientes opciones:

o Emisión
o Anulación

r' Seleccione la opción Emisión y aparecerá una ventana como la siguiente:

FAf,Ir!ñAtl': f -f - r.dt¡ l- - -
CIat¡ E f
Vtdrüf Forg. P.g, Ee Fffi---
Códqc Da.rixttt C.¿{idd D¡qrnao Bü5 t.H¡irf-[-f o-oo

ObaarrciLt Danür{o:
C

c

f-lSre.¿
f-lD..a*
l+l lvA lZ¡::J

Iold A¡tlclloc I ToTAL FACT.: $0,00
E..clivc o

Figura 12.45 Emisión de Factura

f i,!¡Of
lrt¡p
cÉ

; tmarón d. Fa(tu?. - Hódl-ao dC txtrrarión - slsc(}t

Dá¡ío

0Éqixih C.rrdd PVP ftúcióñ D6d.ütó SIMC

I I
I
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/ Ingrese los Datos de la Facrura.
o El campo Estado aparecerá siempre bloqueado y con el valor

activo para todos los regisÍos nuevos.
/ En el Campo Cliente se puede inglesar datos de dos maneras:

o Digitando el número de cédula y presionando la tecla <Enter>.
o U oprimiendo el botón de Ayuda. -.,.1r' Apareceá una pantalla como la siguiente:

inicial

0gE8ft379
07@r 1297

1 201't03118

{8r1587É2
m2úr 51&É

563455,15

0] /08/20
01/U/zO
ununi
09/05ñ g',

19/09/t 9'
M1¡I
z3/Érñ

LópG: P.. CrL
Hdtir¡, Anpd!
roccro, d¡r+ir
8¡rrs, Nc&qr
PiE t. Mdb
PA9u6!,, Jqgc

Figura 12.46 Módulo de Facturación, Opción de Ayuda de Clientes

/ Seleccionar el registro buscado.
r' Haciendo doble clic. los datos del registro especificado se cargarán a la pantalla

Figura 12.45.
/ Sí el Cliente no esüi registrado, apa¡ecenl en la siguiente pantalla:

cLrt É r!C*!do.
¿DG*r grlüdr 106 dlaor dd d!r*r?

Figura 12.47 Módulo de Facturación, Confirmación de Reg¡stro Cliente

/ En este caso. oprima el botón No para regresa¡ a la Factu¡a sin Registrar el
Cliente o Sí para ir a la pantalla de Mantenimiento de Clientes y realizar los
pasos para Crear un nuevo Cliente.

/ bigite'el Codigo del Artículo en el cuadro de texto Código { '-,P(),,,

Cff¡c r \-'

Figura 12.48 Módulo de Facturación, Cuadro de Texto C&igo Aniculo

' .r r,,t ¡!.1s

;ETAE'

o

\

No.nb.rCéd¡.
r 251879625

a
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r' Al presiona¡ la tecla <Entei>, se presenrará la descripción y el precio respeclivo.
/ Ingrese la Cantidad a Vender presione la tecla <Enter>, los datos pasanin a

formar parte del detalle de la Factu¡a.
r' En el á¡ea de detalle para eliminar una o varias líneas:

o Selecciona¡ las líneas a suprimir y presionar la tecla <Del>.
/ Si se desee cambia¡ la cantidad de un aliculo que ya se encuentre en la línea de

detalle:
o Elija el artículo de doble clic, los datos pasarán a la linea de ent¡ada.
o Realizar los cambios.
o Repetir los pasos anteriores para ingresar datos.

/ Si el artículo tiene asignado alguna promoción vigente aparecerá en la columna
Promoción con su Descuento respectivo, dependiendo si los parámetros de
Factura lo permiten o no.

/ La casilla de Descuento al estar activa permite ingresar descuentos adicionales al
Total de la Factura, dependiendo si los panímetros de Factura [o permiten o no.

Dc¡cu¿nto:

f-z

Figura 12.49 Módulo de Facturación, Casilla Descuento

/ Los campos de Totales se actuali;¡anin automáticamente cada vez que se ingrese
o elimine una linea en el detalle.

/ En el campo efectivo ingrese la cantidad de dinero entregada por el clienle.
presionar la tecla <Enter> y se presentará la siguiente pantalla:

5u Cs*i: ¿¡:

0.00

PiG¡iÍ. <Eri.r) pIr cortiua por fürd

Figura 12.50 Módulo de Factu¡ación. Pantalla Cambio

r' Al presionar la tecla <Enter> se genera la factura y se presentará la vista previa
de la factura emitida.

c
I

= 
. Módulo facturacl6.l - sl'Clll
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Má.G Dlcülbddort¡
Dhct¡a¡( G¡¡ §u X¡ 13

Tclll: 1177116l

IUC : llltrlll,l

F¡ctue N". 001 , 001- tl6

Clbnre: 0

Ve¡ffir: I

Cmsumdo¡ Fnal

Jorg¿ PaEuay

Fetba-.-

E¡tó:

241091200ó

A

lP2 Crrn Mugr Ll4r coa

P6¡lrb¡cDloü2Bob

Total An¡ubs:

3JJJ
[fi

3555
25X

SúlúteL
DercE[to:
I.V-.L:
Tolrt

¡Lu
1¡
7Jl

at,a,a

Ar¡rhl¡ ¡r.: t23-¡
V.lc¡ : D.ra. !L72lt lr¡ L/l'ñ

Núr¡¡ lc lc¡¡Llt O8

Figura 12.5 I Módulo de Facturación, Factura lmpresa

.!
-,. ,i 

'
1'q
:§l
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I2.2.2. FACTIJRA _ ANULACIÓN

Para acceder a la Pantalla de Anulación de Factu¡as, se debe seguir los

siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Factura y se presentará un
submenú con las siguientes opciones;

o Emisión
o A¡ulación

/ Seleccione la opción Anulación y apareceni una ventana como la siguiente:

M.A.G Distribuidores

FACTUf,AII':f-f- r."u [- -
Cf.rfc' ;
Vordodor:

Dcrnixitñ Clrridrd DG¡úrtr$c Accb

0.00
ccl¡:

Códgo 0c.(ti¡ih Csrid¡d P.V.P P¡ n 04.o.üfo 5u

Ob$rvüi¡Lr Dc¡cr¡qtq

:J

Idd¡rrqkf- TOTAL FACT.:

Elcctivo:

(' ' [-zcf-
[-¡ Sratla*
l-loE!.rc
l.l uA 12*

Figura 12.52 Módulo de Facturac¡óri/Anu¡ación de Factur¿

EDCOM Capltulo 12 - Págino 28 ESPOL

t)A

f,ll"t ¡l

Er¡ft Jffi---

I I

Dca* do Fdu.

a,,, 
I

§¿l

..amrru.s/

?ElAl



Monuul de Ii.sua¡io S istemu I nlegrudo Come rc ia I

/ lngresar el Código de la Factura a Anular.
r' Al presiona¡ la tecla <Enter> se cargañin los datos de la Factura si existe caso

contra¡io aparecerá el mensaje de error.

!
ñ

-s-)
t¿o e!óte ffoffn útn dipfilbh

Figura 12.53 Mensaje de Enor Información no disponible

/ Oprimir el Botón Anular y' aparecerá la siguiente pantalla:

x

Dürea ¿ür*1d lá Fáctrrs

Figura 12.54 Pregunta de Confirmación Anulación de Factura

/ En este cÍso. oprima el botón No para regresar al Formulario de Par¿í,rnetros de
f'actura o Sí para Guarda¡ los datos y se activará la ventana de confirmación:

,I

t\
-!)

!e

Fet(ra n¡.d.

Figura 12.55 Mensaje Confirmación Facrura Anulada

Not¡: Las F-acturas solo se podnín anular si aun no han sido procesadas en el
cierre dc caja.

t

¿ M P,JS

,EÑA§

-

@

uIx'()Nt u§PoL

A

tl#,tt?ElttHEiE:i-'I--reúÉ

I aceptá,
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I2.2.3. DEVOLUCIÓN EN VENTAS

Para acceder a la Pantalla de Devolución en Ventas. se debe seguir los siguientes
pasos.

/ Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Devolución en Ventas y
apareceÉ una ventana como la siguiente:

M.A.G Distribuidores

FTEIU6^II':f-f-
C¡rfG il )

r¡* lffi_-l
0cc¡i¡ilr Crf¡dd D6áE Rtb tjdtir

0.00

Vcrdoda

Códga

I

Oblrv.ciahr

c f-z
c[-

l-l§ó¡ld
l-lDro:ra
l+l r 12¡:l

rr¡ ¡*c¿¡: f- TOTAL FACT-:

Ehdivo:

$0,00

Figura 12.56 Módulo de Factur¿ción/Devolución en Ventas

r' Digite el Codigo de la Factura de la cual se va a realizar la devolución.
/ AI presionar la tecla <Enter> se cargarán los datos de la Factura si existe,

conlrario aparecerá el mensaje de error a continuación.

Ia: Devolwún eñ Ycr*a5 - Módr¡o dc frtur.dh - gl§f(}l

EDC0M Capítuto 12 - Ptigina 30 ESP()t.
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Hóü¡lo factw

¡¡o Gxirtc darDrdóñ d'pütlc

Aceptór ,

ligura 12.57 Módulo de FacturacióruMensaje de Enor

r' tn el ¿íLrea de detalle seleccione los artículos a devolver y oprima la tecla
funcional <F2>.

/ Aparecerá la siguiente pantalla:

M.A.G Distribuidores

F f,IUEAx': i 001 -l001 -i 1 fr.r¡. f

c¡.frú 0

Vrrü& fto¡ cquq

C¡iüp Criir.d 0E ra trlr U¿.8

¡l

)

0.00

¡¡.¡¡*l-------J

f f.l S¡ál*f-; iio-*
ir t^ "'

TOTAL FACT.:

:J

51 02

0

612

57.14

/-nn

sua i ac¡l
.¡¡ptlV

PFXA#

CrEJ¡

Not¡¡ El sistema no permite devoluciones para artículos en promoción.

: O.vduÉo 6 Ycriú - r.úú¡o & fetrtdo - S¡s(lXl

oot* & Fdr.

oqvob.ó.r nl vÉld Fclu. ! (IJlúl lla

3

(F2l xo.. d. Détto

Nor. d. Dóbib Nr.
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E.&la---

t\
-l-¡

Figura 12.58 Módulo de Facturación/Emisión de Nota de Débito
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/ Oprima el botón Aceptar para imprimir la Nota de Débito.

M.A.G Dlst¡lbr"ddores
Dlctcl¡. Gs¡ k f,¡ ll

RUC : lt2ll!{11
T6I¡r: l'7?taáa

Not¡ dt Dóblto N'. ro

Fru¡ra No. 001 . 001 . 114

Fech:20/09/200ó

Varú&r: I Jorge Paguay

Figura 12.59 Módulo de FacturaciónNota de Débito generada

I2.2.{. (]IE,RRE DE CA.IA

Para acceder a la Pantalla de Cierre de Caja, se debe seguir los siguientes pasos

r' Despliegue el Menú Procesos, seleccione la opción Ciene de Caja y aparecerá
una venhna como la siguiente:

F¿clr¿:

Be+or¡s$k ust¡aro chd

t'igura 12.60 Módulo de FacturacióniCiene de Caja.

CorE@to
VEb¡:
Ertú:

Devolurión Éa vealas. Fach¡ra # 001-001-114

33.73

Procc¡g

r't f¡erre Diar¡o - Módulo Fa(turacón - s¡5clll

EDCoM Capitulo 12 - Ptigina 32 ESPOL

frslor/rm :I

r' oprima el botón Procesar para realizar el Ciene de Caja -'I- l. '

/ l-inalizado el proceso presenta¡á la siguiente pantalla donde se detalla todos Jü
movimientos realizados a [a fecha : t
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Cierre de Caia Diario

M.A.G Dlst¡lbr¡ldores
Dlerclr: G¡¡¡¡r¡ §¡ Mr 13

RUC. r !l2ll5,ló¡e
T¿bl¡: lt7llflI

No. §er.:
Reqoasble:

Eshdo:

ó

Jorge Paguay

Actiro

Fecha:25l09/200ó

¡4.. A¡ti¡¡r Yril-:
N.. F¡.trn E¡ü¡¡r:
LVá¡
N.¡r ar C¡Ant.:
N¡. F¡cfu¡r¡ Ar¡bll¡:

18

t1

55.1

¡

0

Tc¡l N./C
T.trlF¡ttr¡, A¡r¡¡ü:

14.41

0

TOTAL EFECTIVO:

Figura 12.ó I Módulo de FacturEcióniReporte de Cierre de Caja

Tot¡l I r tu¡¡¡ E¡itl¡¡ :

Fcchü

R¡¡psr¡Sfy Frs. P¡qr"/

Rahpriú

Figura 12.62 Módulo de Facturación/Proceso Reversar

J19 ó

t44€

f)5.r.2

r' Cada vez que se realiza el cierre de caja el botón Procesa¡ ca¡nbia su nombre a
Reversa¡.

)

§ t rerre Drorro - Módulo foctwatirin - sl§cfll -'

Florer¡¡

EDC0M Capltulo 12 - Página 33 ESPOL
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/ Al oprimir el botón reversa¡ presentará el siguiente mensaje:

Da''r rcrürü ra drrr dr c.rt pü! 6l d! 26r?9/aE l{r3l tol

Figura 12.63 Módulo de FacturacióniMensaje Conñrmación Reversar

/ En este c¿so. oprima el botón No para regresar a la Pantalla Cierre de Caja o Sf

pfira continuar.
r' Si desea volver a Imprimir el Reporte de Ciene de Caja oprima el botón

Reimprimir.

Not¡: Solo se puede reversar los movimientos realizados en la fecha actual del
sistema.

,r

4
'ug/
e-9"

fDCOM fsP()L

lqqr@ IJ

Url
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T23. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Al selecciona¡ e[ Menú Consultas y Reportes aparecerán las siguientes opciones:

/ Movimientos
/ Promociones
/ l"acturas Anuladas

s¿rtclñ¡ t'tüten¡*rr*o PrürÚo5 c!ne.l6 y R.go.t6 AYUd!

HolrllüE
Mmt
Fúrcán¡dó

.¡\l/ E

Emgcta hrtüL iUgidio: JorgÉ P{uü

Figum 12.64 Oprciones del Módulo de Facluración Consultas y Reportes

Sistem¿ comcrcid 5¡5COM - f'fidulo de f.órú¡
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I 2..1. l. \t()\'l \lIIi \-T()S

Para acccder a la Pantalla dc Consultar Movimicntos. sc debc scguir los
siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Consultas y Repones. seleccione la opción Movimientos y
aparecerá una ventana como la siguiente:

¡J

ÁA
Fecha

CIq¡t¿

Fd,.*f .f .

CárlJ¡:

Nmtrc :

[- tlod¡ dd¡lc

Apcfdo

Vcndcdor
Nomha :

Apcldo

Figura l?.65 Módulo de Facturación Consultas y Reportes/ Movimientos

r' Ingrese los criterios de búsqueda. los cuales se dehllan a continuación:

Sección Fecha
o Desde - Hasta: Presentará el reporte de las facturas activas entre rango

de Fecha eslablecido.
o Campo Faclu¡a #: Presentanl el reporte de la(s) Factura(s) en base al

código ingresado.
o Casilla Mostrar Detalle: Permite elegir si el reporte de los movimienlos

se presenta solo la cabecera o de forma detallada.

Sección Cliente
o Campo Cédula: Presentani el reporte de o las Factu¡as en base al código

de cliente ingresado o parte del mismo. I
o Campo Nombre y Apellido: Presentará un reporte de las

coincidan con el nombre y/o apellido del cliente.

Sección Vendedor
o Campo Nombre ¡, Apellido: Presentani un reporte de las

emitidas que coincidan con el nombrr y/o apellido del vendedor

que

fackras

¡t conrult¿ de Yentas Act¡vai - Móúlo dr fdrú

[,DCo}I Capítuto 12 - Página 36 ESPOL
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/ Elegido los criterios de búsqueda oprima el botón Imprimir de la Barra de
Herramientas y aparecerá el siguiente reporte:

Co¡rsulta de Ventas
M.AG Distribuidorts
Dli.Iar C.¡- tu Ir ll

r]}a-,amrá,a
IUc. I tll¡r,¡a

úlor-109 0

útfir.lr0 0

mr{nt.t1, 0

mlol.t¡3 0

úl{]t.t¡a 0

C6uikFid

Csü¡kFi¡l

Jory Ptry

Jq, P{úy

,o{i P{By

,q, Plú,

,-r' Pi-,

nIDtñ
20{p¡&

aD/&
?aI»TDó

AN'¡IItr

I3 t3

,t»
tr9t

llt

,lo
lB.a

0Í)

0fi

000

0Itr

0m

t¡

t50

],52

l:3
60.6t

5111

2lt¡t

t6

1X

30

ú-f)

612

¡LtI.É¡t!!r.t

Clb.:
Ven&ñ

Figura 12.66 Módulo de Facturac¡ón Consu¡t¿s y Repoñel Movimientos sin det¡lle

Consulta de Ventas
Má-G Illstrlbddores

D!ú..I¡: GEr h Xt ll
to¡b: r7¡'.5a
IUC:rr!'L

f¡dur¡No.: ml-001-l{r!}

FÉt i 17n91200ó
Cm.qmdú F.al

Jorgr Paguey

0

I

rP3 P¡d.brt! E ñd. I ll29 2rl Syfl l3a A

To(!l A¡t¡ubú: Súrol.L
DG'lEato:
I.v.A.:
Tet¡¡:

I t¡t
t¡
l.Í

IJ.'

figun 12.67 Módulo de Facturación Consultas y Reportesi Movimientos con detalle

'C)¡
'. 1.fs

,*,1^*
---1.'.

,-.:Jr_tCiEC,

I A lt{Pt/ü
P€¡A!:
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I2..1.2. PROMOCIONES

Pa¡a acceder a la Pantalla de Consultar Promociones. se debe seguir los
siguientes pasos:

r' Despliegue el Menú Consultas y Repoñes. seleccione la opción Promociones y
apareceni una ventana como la siguiente:

AA
Cflrio dc Bu¡q¡cd¡

Figura 12.óE Módulo dc Facruración Consultas y Rcportcy Promocioncs

r' Ingrese los criterios de búsqueda. Ios cuales se detallan a continuación:

o Código: Presenta¡á el reporte de las Promociones en base al código
ingresado.

o Fecha Desde - Fecha Hasta: Emite un reporte de las Promociones entre
rango de Fecha establecido.

o Tipo Promoción: Permite elegir el tipo de Promoción a consultar
(Descuento o Combo).

o Estado: Permite elegir el estado de la Promoción a consulu¡ (Activo o
Inactivo).

/ Elegido los crilerios de búsqueda oprima el botón Imprimir de la Bara de
Herramientas y aparecerá el siguiente reporte:

Reporte de Promociones
M^A-G Dlgtrlbddorcs

¡ffii: PR},f2

DE¡brh Dcscucrto

FrI¡ lDÉI I ó/09/200ó

t¡úEú ,0 00

Dir.¡¡: C.-¡ !k rl¡ tl
T.¡t-: ¡7¡¡áa
IUC. r .'i!llS¡L

F..b fbn! 16109200ó

E ró: lnacEvD

)
,,1

{,J

ca

¡ f oñ.ulta de Prorno(ioo€5 - Módr¡o frtüdn - SlSEñl

P3

.l^p

Figura 12.ó9 Módulo de Factur¿ción Consultas y Reponev Promociones

ltDCOlt Capítulo 12 - Ptigina 3t ESPOL
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I2.3.3. FACTURAS ANULADAS

Pa¡a acceder a la Pantalla de Consulta¡ Facturas Anuladas. se debe s€guir los
siguientes pasos.

/ Despliegue el Menú Consultas y Reportes, seleccione la opción Facturas
Anuladas y aparecerá una ventana como la siguiente:

Ad
F.,clp
Dc¡*:

raratl-.1-

Nomba

Ap.eo

T Mo6ü¡ drt*

Eno/2ffi x.r. lñoffill
.l

Vaadcdor
Ncrnho :

Figura t2.70 Módulo de Facturación Consultas y Repones/ Facturas Anuladas

r' [ngrese los criterios de búsqueda, los cuales se detallan a continuación:

Sección Fech¡
o Desde - Hasla: Presentará el reporte de las facturas anuladas entre rango

de Fecha establecido.
o Campo Factura #: Presentará el reporte de la(s) Factura(s) en base al

código ingresado.
o Casilla Mostrar Detalle: Permite elegir si el reporte de los movimientos

se presenta sólo la cabecera o de forma detallada.

Apotdo

Sección Ctiente (:!|i>Ol
o Campo Cédula: Presentaní el reporte de o las Factu¡as en base al.códkp

de cliente ingresado o parte del mismo. )to Campo Nombre y Apellido: Presenh¡á un reporte de las facnrir-!|
coincidan con el nombre y/o apellido del cliente. -/.r'|

Sección Vendedor - ,l"t
o Campo Nombre y Apellido: Presentará un repofe de las 'lUflfis

emitidas que coincidan con el nombre y/o apellido del vendedor. EW
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Figura 12,71 Módulo de Facturación Consultas y Reporles/ Facturas Anuladas sin detalle
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\,i,
1,,it

-, )TEAI
¡MruS/

eEtAl

EDCOM Copítulo 12 - Ptígina 10 I]SPOL

FrúrE Cd.b cEl liltsr ftf¡ ffi ILú ¡¡ ltr

f€chr: 1' 0912006
0

I

Ib. Cú& IMr Cd- P.V, M h. Srtro¡l Frtlb

I



Pn'¡

Pou

óe
GLOSARIO
rÉctvtco

ANEXO A

'::7,



GLOSARIO TÉCNICO

A
Actualizer.- Poner al día la inlormación presentada en pantalla con los datos mas

rcclcntcs.

Administrador de base de d¡tos.- Persona que trabaja con los usuarios para creÍu,
nlntencr ¡ salvaguardar los datos quL'sc encuentran en una base de datos.

Aplicación.- Programas que se utiliza para rraliirar un determinado tipo de trabajo.
como ¡rr ejemplo procesamicnto de tcxto.

Archivo.- Colección de datos o progr¿unas que sirve para r.tn propósito. se almacena
con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa.- Archivo quc inicia una aplicación o progr¿rma, los a¡chivos dc
progÍima tienen las extensiones exe, com o bat.

Arquitecture.- f)iseño intemo del computador.

Arrastrar.- lvlover un elemento de la pantalla seleccion¡l'¡rdolo 1' manteniéndolo
presionado el botón de mouse y desplazindolo.

..riPu.§
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B

Base de datos.- Conjunto dc Datos rclacionados cn un tipo dc aplicación cspccifico

Barra de desplaz¡mietrto.- Barra que aparece en los bordes derecho e inferior de la
vent¿¡na o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas la-s barras
de desplairamiento contiencn rlos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana" o cuadro de lista.

Barra de menú.- Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la barra de título.

Barra de Titulo.- Barra horizontal cn la partc supcrior dc una vcntana quc conticnc cl
titulo de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la barra de título
contiene también el cuadro del menú cont¡ol v los botones "maximiza¡ v "minimiza¡".

Botón maximizar.- Pequeño botón que contiene una llecha hacia arriba. situado a la
rlcrccha do la ba¡ra dc título. Si utiliza cl nrousc. pucdc haccr clic cn cl botón
marimiz¡r para ampliar una ventana a su tamaño máximo.

Botón minimizar.- Pequeño botón. que contiene una flecha hacia abajo. sitt¡ado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utiliz¿ndo el mouse. puede hacer clic en el botón
nlininriz.ar para rcducir una \cnt¿na a un icono.

Botón de com¡ndo.- Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o e¡laza la acción
seleccionada. Dos botones de comando hahituales son aceptar v cancelar. Cuando se

elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos ap¿rece otro cuadro
de diálogo.



C

C¡dena.- Estructura dc datos fonnada por una sccucncia dc caractcrss quc suclc
representar texto legible pÍra una persona.

C¡silla de verific¡ción.- Pequeño recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opción que puede activarse o desactivarse.

Cerr¡r.- Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación.

Clic.- Acción de presionar y soltar rápidamente un hotón del mouse

Contr¡señu.- Mcdida tlc scguritlad utilii¿ada para rcstringir los inicios dc scsión a las
cuentas de usuario. así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora.
[Jna contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe int¡oducirse antes de
que se autorice el inicio de una sesión al acceso a un sistema.

Cuadro dcl menú control.- Icono situado a Ia izquicrda de la b¿rra tlc título. [stc
icono abre el menú control de una ventana.

Cable tlTP.- Cahle con alamhres en pares entrelaz¿dos. mediante los cuales se

conect¿ul las computadoras

Cache.- Memoria de intercambio, entre el procesador y la memoria RAM. este tipo de
memoria es mucho más rápida aunque no supera por lo general m¡ls de 512Kts.

Conectores RJ-45.- Conector, usado en cable [JTP para enlazar los equipos.

.l¡
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D
Directorio actu¡|.- Directorio con el cual se estií trabajando en ese momento.

Directorio base.- Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus

a¡chivos y pro$amas. Los directorios base pueden asigrrarse a un usuario individual o
bien ser compalidos por varios usuarios.

Directorio de destiro.- Directorio en el que se desea copiar o mover uno más a¡chivos.

Disco duro.- Medio rígido para almacenar información de computadora, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaB¡es.

Disquete.- Dispositivo que puede presentarse en una unidad de disco y extracrse.

Doble clic.- Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del mouse dos veces, sin
desplazarlo. Esta acción sirve para ejecuta¡ una determinada aplicación

Document¡ción.- El texto a manual escrito que detalla la forma de uso de un sistema.



F

Fase de Análisis.- Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de
información, por métodos como Encuesta. Enúevista. Cuestionario, etc.

F¡se de Des¡rrollo.- Se elaboran los diversos programas que constituir¡ín cl núcleo del
sistema.

F¡se de Diseño.- Se elaboran las perspectivas principales de un sistema. La estructura
del sistema se elabra en esta etapa.

Fase de Implementrción.- Permite llevar una Planificación efectiva de los pasos para
implanar un sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de D¡tos.- Dirección acerca de como s€ mueven y fluyen los datos dentro de una
organización.
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lcono.- Rcprcscntación gráfica. por cjcmplo una unidad, un dircctorio, un grupo, una
aplicación o un documento. Un icono de aplicación puedo ampliarse y convertirse en
una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

Implementación.- Proceso de instal¿u y ejccutar un sistcma.

Impresore predeterminada.- lmpresora que se utiliza si se elige el comando
impnmir, no habiendo especificado antes Ia impresora que se desea utilizar con la
aplicación determinada solo puede haber una impresora predeterminada. que debe ser
la que se utilice con mayor frecuencia.

Impresora.- Local impresora conectada directamente a uno de los puelos de la
compuladora.

Interface.- Es la manera de como se comunica la computadora con la persona por
mcdio dc difcrcntcs modos como. \'cntanas o gráfica.
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Memori¡.- Arca de al¡nacenamiento tenrporal de infomlar:ión y aplica;ioncs.

Menú.- Lista dc comandos disponiblcs cn una lcnta¡¡a dc aplicación, situada ccrc¿ dc
la pale superior de la venlana. El menú control, representado por el cuadro del menú
conkol quc sc sncusntra a la izquicrda dc [a barra dc ütulo, las co¡nuncs a todas las
aplicaciones para Windows.

Mhz- Unidad en que se mide la velocidad de un procesador. Un millón de ciclos por
segundo.

Mb.- (Mcgab¡.tcs) Unidad quc dcscribc la ca¡rtidad dc almaccna¡¡ricnto dc ¡ncmoria
principal del computador.

^'t

,t
,.lp.r{
,:uA9

M



RAM.- Siglas sn inglós dc l¡ ¡nc¡noria dc accsso alcatorio. la ¡nc¡noria ram pucdc scr
leída o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La información
almaccnada cn rarn !§ picrdc cua.ndo s! apaga la conrputadora.

Rccurso compartido,- Cualquicr dispositivo. conjunto dc datos a programas utiliiado
par miis de un dispositivo o progr:rma.

Recurso.- Cualquier elcmento dc u¡r siste¡¡ra de computadora o de una red. tal como
una unidad de disco. una impresora a la memoria. que puede ser asignado a un
progrüla o a un proccso du¡¿ntc su ejecución.

RED.- Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Rut¡ de ¡cceso.- Espccifica la locali;¿¡ción dc ur archivo dcntro dcl ri¡bol dc
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado
lsanrc.txt situado cn cl dircctorio Windous dc la unidad c:. dcbcrá cscribir
c :\windows\leame.txt.

Rcguladorcs.- Lquipos que ofrecen una protccción cléctrica en casr¡ dc sobre-r'oltajcs.
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Sen'idor.- En gcneral. un scnidor ss una computadora quc proporciona rccursos
compartidos a los usuarios de la red, como a¡chivos o impresoras compalidos.

Seleccion¡r.- Marcar un elemento con el fln de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Generalmente. se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el mouse.

Sistema de ¡rchivos.- En los sistemas operativos se denomina así la estructura global
en la que se asignan nombres. y se guardan y organizan los archivos.

Sistem¡ loc¡1.- Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su

computadora y otra computadora del lntemet se describen usando los términos sistema
local y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora.

Sistem¡ Operativo.- Software dependiente de un equipo de computación. El equipi.r
debe mantener un sistema op€rativo el cual administra procesos de espacio y uso de
mcmoria.

Softw¡re.- 
.l'érmino 

usado para hacer ret'erencia a los programas

Subdirectorio.- Directorio contenido en otro directorio.

SVGA.-
resolución.

Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta

Sistema Integrado.- Grupo dc módulos principalcs. quc pucdcn actuar como sistcmas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.


