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Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como trabajar con el Sistema
Integrado Comercial SISCOM, conocer su funcionamiento, identificar los usuarios que
pueden utilizarlo y los conocimientos minimos que se deben tener para lograr una
correcta comprension de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del
Sistema, con la ayuda del mismo los usuarios encargados de operar el sistema estaran en
capacidad de:

v" Operar las opciones del Sistema Integrado Comercial SISCOM.

v Familiarizarse con los formatos de menus, pantallas, iconos y reportes utilizados a
través del sistema.

v" Entrenar a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas en los
modulos del Sistema.

1.2. ANTECEDENTES

El Sistema Integrado Comercial SISCOM, es un sistema para el manejo y
control de un negocio en el ambito del comercio, el mismo que utiliza la interfaz grafica
de Windows para que su operacion sea mas amigable, el sistema consta con los
siguientes modulos:

v" Cuentas por Pagar.
v' Compras.

v Inventario.

v Facturacion.

1.3. INTRODUCCION AL SISTEMA

El Sistema Integrado Comercial SISCOM, se creé con la finalidad de ejecutar
con mayor rapidez los procesos que se realizan en el negocio, tales como: contrgpe .
productos, registro de transacciones, cancelacion de deudas etc. @ (
P

1@
i
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1.4. OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema Integrado Comercial SISCOM, acerca del funcionamiento del mismo:

v" Guia para utilizar la computadora.

v Como instalar y operar el Sistema Integrado Comercial SISCOM.

v" Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones.

Este manual de usuario esta dirigido a quienes directa e indirectamente estan
relacionados con el Sistema Integrado Comercial SISCOM. Ademas contiene paso a
paso diversas instrucciones e ilustraciones que se debe seguir para el eficiente desarrollo
de las operaciones.

El desarrollo del presente manual esta orientado para todo tipo de usuario. Si
usted tiene conocimientos basicos en computacion y ambiente Windows, remitase al
capitulo 3; caso contrario empiece desde el capitulo 1.

EDCOM Capitulo 1 — Pdgina 2 ESPOL
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2. INTERFAZ GRAFICA

Al terminar de leer este capitulo el lector estara mas familiarizado con el
ambiente Windows y sus utilidades, SISCOM ha seguido los estandares de Windows ya
que posee una interfaz grafica-amigable y de facil manejo. Se ha optado por utilizar
estandares como barra de tareas, iconos, entre otros.

Para una vision mas amplia y completa se proporciona a continuacion una breve
guia de como operar el computador para utilizar el Sistema Integrado Comercial
SISCOM.

2.1. INGRESO AL COMPUTADOR

Para ingresar al Sistema Integrado Comercial SISCOM, es necesario tener en
cuenta que la computadora es nuestra amiga y ayudante, una herramienta de trabajo a la
que no hay que temer, el ingreso al sistema es simple solo siga los pasos que se detallan
a continuacion:

v Encender el computador.

Boton para encender el Botoén para
case encender el monitor

Figura 2.1 Computadora

Nota: Debe presionar los botones indicados en la figura superior para poder
iniciar una sesion del Sistema. 'O é

plataforma de Windows. :

-t

v Espere unos minutos para que el computador cargue el sistema operativo y la 3
4

v" Aparecera la pantalla principal de Windows o Escritorio.

]
P14

Mol DL T

QIBLIOTECA
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PENAY

EDCOM Capitulo 2 — Pagina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

m— —

Mimeie| £ U4 { Qus
Figura 2.2 Pantalla de Inicio de Windows

2.2. DESPLAZARSE POR LA PANTALLA

En este manual se describen los pasos basicos que se realiza para trabajar con el
Sistema Integrado Comercial SISCOM los cuales pueden ser mediante el uso del
teclado o del raton (mouse), toda persona que trabaje con este sistema debe saber para
que sirve cada uno de los botones del teclado de la computadora.

2.3. USO DEL MOUSE

El raton (mouse) es una herramienta que reduce en gran medida el tiempo de
trabajo, el raton tiene dos botones principales el boton de uso para este sistema es el
izquierdo con el cual podemos acceder a las diferentes opciones del menu principal o
hacer clic en los diferentes botones de la barra de tareas del sistema.

u()/.
ﬁ& . ‘_":\\1
)]

.
rons

Figura 2.3 Mouse o Ratén

13LIOTECA!
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2.4. USO DEL TECLADO

La forma de introducir datos al computador mas comun, es mediante el uso del
teclado pudiendo ser visualizado los datos ingresados a través de la pantalla de su
computador.

El teclado para su mejor manejo se ha dividido en cuatro grupos de teclas
fundamentales:

v Teclas estandares.

v Teclas funcionales.
v" Teclas numéricas.

v Teclas direccionales.

Figura 2.4 Teclado

Nota: En el contenido de este manual usted encontrara instrucciones como por
ejemplo <ALT> + <T>, lo cual significa que debe presionar las teclas indicadas al
mismo tiempo.

2.5. TECLAS ESTANDARES

Son las teclas principales del teclado y son iguales a las de una maquina de
escribir convencional con la diferencia de que poseen otras que cumplen funciones.

TECLA NOMBRE FUNCION

ESC Cancela cualquier tipo de operacion y

ESC en este sistema servira para salir de

cualquier opcion.

SHIFT Presionando esta tecla al mismo
m SHIFT tiempo que presiona una letra, esta

aparece en mayuscula.

Tabla 2.1

Teclas Estandares

s M Pl
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TECLA NOMBRE FUNCION
CTRL Utilizad : . di
CONTROL tilizada para ingresar ciertos codigos
y caracteres extras al teclado normal.
ALT o
ALT Empleado en combinacion con otras
. teclas.
BACKSPACE Realiza el retroceso de un caracter,

RETROCESO |borrando el caracter que esté en la
posicion del retroceso.

|

ENTER Es la tecla principal que indica a la
ﬂ ENTER computadora que se ha ingresado
datos.

Tabla 2.1 Teclas Estandares

2.6. TECLAS FUNCIONALES

Son teclas especiales y su uso o funcion dependen de la aplicacion en la que se
encuentren. Son doce su formato en el teclado es: F1, F2, F3, F4, F5..F12.

2.7. TECLAS NUMERICAS

Estan situadas a la derecha del teclado, son 9 y simulan a una calculadora, estas
teclas se activan con el boton <NUM LOCK> situado en la esquina superior izquierda
del teclado numérico. Se puede saber que esta activado el teclado numérico al observar
la luz indicadora en la parte superior derecha del teclado.

2.8. TECLAS DE EDICION

Existen también otras teclas especiales cuya funciéon son especificadas a
continuacion:

EDCOM Capitulo 2 - Pdgina 4 ESPOL
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TECLA NOMBRE FUNCION
INSERT _ _
m INSERT Cuando esta activada, puede insertar
caracteres de un texto.
DELETE
Borra el caracter que esta a la posicion
SUPR
DELETE derecha del cursor.
HOME ‘ o
INICIO Esta tecl_a /Se usa para posicionar el
cursor al inicio de la linea.
PAGE UP
AV Permite situarnos en paginas posteriores
m PAG en la pantalla.
PAGE DOWN
RE Permite situarnos en paginas anteriores
4333 PAG en la pantalla.
NUM
LOCK BLOQ Tecla de bloqueo para impedir o
NUM permitir el tipeo de niimeros.
LOCK
PRINT
SCREEN IMPRIMIR |Captura la pantalla que se encuentre
PANTALLA |activa.
SCREEN
TAB Tecla de tabulado que mueve el cursor

TABULADOR

hasta la siguiente parada de tabulacion.
Para el proceso inverso, se utiliza la
combinacion de teclas <Shift>+<Tab>.

Tabla 2.2

Teclas de Edicion

EDCOM
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2.9. TECLAS DIRECCIONALES

Son cuatro localizadas entre las teclas estandares y las numéricas sirven para
mover el cursor de izquierda a derecha un caracter a la vez y de arriba hacia abajo una
linea a la vez.

e NOMBRE | FUNCION
FLECHA o _
ARRIBA Movimiento cursor arriba.
FLECHA o _
ABAJO Movimiento cursor abajo.
. FLECHA Movimiento cursor izquierda
IZQUIERDA eHo € q :
FLECHA L
DERECHA Movimiento cursor derecho.

Tabla 2.3 Teclas Direccionales

2.10. ESTANDARES DEL SISTEMA

El Sistema Integrado Comercial SISCOM posee ciertas herramientas generales
que son de uso frecuente los cuales siguen un mismo formato y uso que se presenta a
continuacion:

2.11. ESTANDAR DE BOTONES PARA MANTENIMIENTOS

Los botones estan ubicados en la parte superior de las pantallas en el area
denominada Barra de Herramientas.

Cada vez que el puntero del mouse (raton) seiiale estos botones, aparecera cerca
de este un mensaje que indica la clase de accion que se realizara.

Los botones que se utiliza en el Sistema Integrado Comercial se detallan en la
tabla a continuacion:

EDCOM Capitulo 2 - Pagina 6 ESPOL
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BOTON NOMBRE |  FUNCION

Prepara la pantalla activa para
| NUEVO mgresrar un nuevo I'Bgl'SlI‘(). 'Habxlnta

_ ademas los campos disponibles en
cada pantalla.

Permite  grabar  los  cambios
GUARDAR |realizados en el registro actual en
pantalla.

Permite refrescar la informacion en
la pantalla para los procesos que
demanden una busqueda previa de un
bloque de registros.

Permite eliminar el registro, al hacer
clic en el boton se mostrara un
mensaje de advertencia pidiendo la
confirmacion de la accion a realizar.

MODIFICAR

G

ELIMINAR

#

Permite imprimir algunos de los

IMPRIMIR ; ; :
informes que proporciona el sistema.

L]

Ejecuta una busqueda sobre las tablas
para ayudar al usuario a encontrar
registros por diferentes categorias en
las pantallas de busqueda.

Py

BUSCAR

SALIR Permite salir de formulario actual.

kR

Tabla 2.4 Estandar de Botones para Mantenimientos

2.12. MENSAJES ESTANDARES

Las pantallas de mensajes que genera el sistema estan presentes en todos los
procesos, a continuacion se describe el significado de cada uno de ellos:

Antes de realizar operaciones (guardar, modificar o eliminar) el sistema
solicitara una confirmacion mediante el siguiente mensaje:

EDCOM Capitulo 2 — Pdagina 7 ESPOL
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Madulo Facturacién - S

S

l’

-

./ Desea guardar el registro

X

Figura 2.5 Mensaje de confirmacion de operaciones

A continuacion presenta un mensaje de confirmacion indicando que la operacion

se ha realizado con éxito.

“Modulo Facturacion - §

\i/ Registro guardado

X

Figura 2.6 Mensaje de informacioén para Eliminar / Cancelar

El Sistema informara si se ha generado algin
mensajes:

Maodulo Facturacién - SISCOR

Q

Ingrese un valor por favor

i11iEl campo cédula es obligatorio!!!!

error mediante los siguientes

Ty gerst

Lo

FICA OGP (i1 am
BIBLUOTECA
Figura 2.8 Mensaje de Error LAMPUS
EDCOM Capitulo 2 — Pdgina 8 ESPOL
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2.13. ESTANDAR DE LA BARRA DE MANEJO DE REPORTES

Al visualizar un reporte éste se presenta junto a una barra de botones los cuales
permiten al usuario manipular de una manera mas agil el reporte.

i@ REPORTE GENERAL DE ARTICULOS

|<|<] 1of2 b|>||-|§|@||1mz -| Totat7

Figura 2.9 Barra de Herramientas de los Reportes

BOTON NOMBRE FUNCION
@ Ver Primero | Muestra la primera hoja del reporte.
. stra ] teri )¢
< I Atitesior Mue la }?Oja anterior a la hoja
. actualmente vista.
E— Imprimir Imprime las hojas.
& Exportar Envia el reporte a otro archivo.
- i igui l
> Siguiente Muestra la . hoja siguiente a la
actualmente vista.
4 Ver Ultimo Muestra la ultima hoja del reporte.
1002w Zoom Adap.ta el tamafo de visualizacion de
; la hoja en pantalla.
ﬁ 8 5 Reduce y envia a la pantalla a la barra
Minimizar 5 s
de inicio.
- a2 Amplia y posiciona a la pantalla a su cD
[=] Maximizar | o 0" ] ¢ O<
7 v W
. Salimos de la pantalla de presentacién é: paton )i
E Salir AR L
de reporte. AN
Tabla 2.5 Estandar de la Barra de Manejo de Reportes BIBLIOTECHY
CAMPUY
PENAS/
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2.14. DESCRIPCION DE LAS PANTALLAS

Las pantallas del Sistema Integrado Comercial SISCOM estan disefiadas de una
forma practica para que el usuario del mismo pueda estar bien informado y seguro de lo
que esta realizando.

Para un mejor aprovechamiento se han dividido en secciones las cuales son las
siguientes.

Sistema Comercial SISCOM

"n"i‘:’":
gyucs

cEnesaL | (6

Barra de Menu

Presentacion

Barra de Estado

fErmm& | Usuano: |Inventa /|

Figura 2.10 Entorno del Sistema

EDCOM Capitulo 2 — Pdgina 10 ESPOL
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AREA

Barra de Menu

Esta compuesta de todos los menus principales que conforman
el modulo de SISCOM.

Presentacion

Es aqui donde se presentan las pantallas en ejecucion del
Sistema Integrado Comercial SISCOM.

Barra de Estado

Indica el usuario que esta manejando el sistema.

Tabla 2.6 Descripcion de las Areas de Pantalla

Con las especificaciones tratadas en este capitulo el usuario podra sacar el mayor
provecho del Sistema y realizar todas sus tareas en menor tiempo.

\cAi
\ |
L

EDCOM
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

El Sistema Integrado Comercial SISCOM se encarga de diversas operaciones de
la compaiiia, para un manejo optimo y adaptado a todo tipo de usuario.

El sistema se ha dividido en varias partes o0 modulos, cada uno con una tarea

especifica.

3.1. BENEFICIOS

3.1.1. MODULO DE MANTENIMIENTOS

L LR

AN

Permite registrar los datos la empresa.

Permite crear los usuarios para el ingreso al sistema.

Permite cambio de clave para el usuario.

[leva el control de los ingresos de articulos y asi permite llevar un orden
para el manejo del kardex.

Ademas se pueden realizar los ingresos clientes, proveedores, articulos.
Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos autorizados.

3.1.2. MODULO DE PROCESOS

v
v
v

v
v

Genera la factura tanto por venta y/o consulta realizada.

Permite registrar las Compras.

Permite registrar los pagos de los clientes cuando adquieren articulos en
promocion.

Permite realizar el proceso de cierre diario.

Permite realizar la cancelacion de las deudas adquiridas por la compaiiia.

3.1.3. MODULO DE CONSULTAS Y REPORTES

v' Reportes con valores reales actualizados y precisos del total de las
transacciones realizadas.
v Se obtendra informacion actualizada de la situacion de la compaiiia, lo que
facilitara la toma de decisiones. )
v" Mediante el kardex se podra conocer todos los movimientos de los articulos ¢
realizados. %,
v Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos automatizados. i ;
SLIOTECA
CAMPYS
PERAS/
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3.2. DESCRIPCION DE LOS MODULOS
3.2.1. MODULO DE MANTENIMIENTO

Este menu tiene el objetivo de realizar el ingreso de los datos de las diferentes
entidades de control que van a servir en los procesos, en el caso de los articulos
ingresar el inventario y registrar los movimientos de los mismos.

A continuacion se detalla las opciones con las que cuenta el Sistema Integrado
Comercial SISCOM.

Empresa.- Permite registrar la razon social de la compaiiia, numero de teléfono,
direccion, RUC.

Cambiar Clave.- Permite dar mantenimiento a las claves existentes en el
sistema.

Usuarios.- Permite registrar los datos del usuario.

Clientes.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los diferentes
clientes que se utilizan en la compaiiia.

Promociones.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los diferentes
descuentos que se utilizan en la compaiiia.

Parametros de Factura.- Permite registrar, modificar los datos que permitiran
la emision de Factura.

Ciudad.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar las diferentes
ciudades que se utilizan en la compaiiia.

Proveedor.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los diferentes
proveedores que se utilizan en la compailia.

Articulos.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los diferentes
articulos que se utilizan en la compaiiia.

Marcas.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar las diferentes
marcas que se utilizan en la compaiiia.

Clasificacion.- Permite registrar, consultar, actualizar v eliminar las diferentes
clasificaciones que se utilizan en la compaiia.

Modelo.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los diferentes, ..,
modelos que se utilizan en la compaiiia. “AMPUS
PENAR’
Tipos de Movimiento.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los
diferentes tipos de movimientos que se utilizan en la compaiiia.
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Tipos de Precios.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los
diferentes tipos de precios que se utilizan en la compaiiia.

Inventario.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los diferentes
inventarios que se utilizan en la compaiiia.

Tipos de Cargos.- Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar los
diferentes tipos de cargos que se utilizan en la compaiiia.

3.2.2. MODULO DE PROCESOS

A continuacion se detalla las opciones con las que cuenta el Sistema Integrado
Comercial SISCOM.

Factura.- Esta pantalla permite registrar los datos de la factura generada por la
venta que se realiza.

Devolucion en Ventas.- [Esta pantalla permite registrar los datos de la
devolucion generada por algun reclamo del cliente.

Cierre Diario.- Permite realizar la inicializacion del valor de numero de
consultas.

Cotizacion.- Esta pantalla permite registrar los datos de las cotizaciones de
articulos que realiza la compaiiia a sus proveedores.

Compras.- Esta pantalla permite registrar los datos de las compras de articulos
que realiza la compafiia a sus proveedores.

Registro Compras.- Esta pantalla permite registrar los datos de las compras de
articulos que realiza la compaiiia a sus proveedores.

Devolucion Compra.- Esta pantalla permite registrar los datos de las
devoluciones de articulos en mal estado.

Solicitud de Compra.- Permite generar un informe de los articulos faltantes en
el stock de inventario.

Entradas de Mercaderias.- Registro manual de mercaderia al stock de
inventario.

Salidas de Mercaderias.- Registro mercaderia por egreso desde bodega.

Toma Fisica.- Permite comparar los articulos registrados en el sistemacon los
existentes en bodega. :
_AMmPU
Abono Inicial.- Permite realizar pagos iniciales a deudas adquiridas‘a
proveedores a crédito.
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Pago de Deudas.- Permite realizar pagos a deudas adquiridas a proveedores.

3.2.3. MODULO DE CONSULTAS Y REPORTES

Este menu tiene el objetivo de realizar las distintas consultas y reportes de
acuerdo a su requerimiento. esto es como proveedores, clientes, articulos con los datos
ingresados en el sistema para su proceso.

A continuacion se detalla las opciones con las que cuenta el Sistema Integrado
Comercial SISCOM:

Movimientos.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las
facturas, generadas por las ventas de los articulos.

Promociones.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las
promociones de los articulos.

Facturas Anuladas.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las
facturas anuladas, generadas por reclamos de clientes.

Proveedor.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de los
proveedores que tiene la compaiiia.

Cotizacion.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las
cotizaciones que tiene la compaiiia.

Orden de Compra.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las
Ordenes de compra que tiene la compaiiia.

Catalogo de Articulos.- Presenta un listado de los articulos existentes en
bodega y su existencia.

Kardex.- Esta pantalla permite presentar un listado de todos los articulos con
sus existencias y costos por el inventario

Miximos y Minimos.- Muestra un detalle de los rangos de existencia de los
articulos.

Movimientos por Articulos.- Presenta los movimientos de articulos gene@l'

’ . ” \ e
por los Modulos que interactian. b
s

/ -
r
3 0
\
.
e
BCNICA BY L

Deudas.- Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las deudas A:;S?

tiene la compaiiia con sus proveedores. :

Lista de Precios.- Esta pantalla permite consultar v obtener reportes d
precios de los articulos que posee la compaiiia, por su fecha de ingreso.

Pagos.- [Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de los pagos
realizados por la compaiiia a sus proveedores.
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4. REQUER

El Sistema Integrado Comercial SISCOM, necesita como minimo los siguientes
requerimientos de equipos:

4.1. SERVIDOR

Disco Duro de 80 GB o superior.
Procesador Pentium [V de 2.0 Ghz.
512 MB de Memoria RAM.

Unidad para discos de 3 4.

Tarjeta de red, F. Ethernet PCI
Ratén de 2 botones.

Monitor VGA de 256 colores.
Teclado estandar.

Impresora.

L T T T T T O

4.2. ESTACION DE TRABAJO

Disco Duro de 40 GB o superior.
Procesador Pentium IV de 2.0 Ghz.
256 MB de Memoria RAM.
Unidad para discos de 3 .

Tarjeta de red, F. Ethernet PCI
Raton de 2 botones.

Monitor VGA de 256 colores.
Teclado estandar.

AN N T T

4.3. PLATAFORMA DE TRABAJO

El sistema puede ejecutarse bajo las siguientes plataformas de trabajo:
Sistema Operativo Windows 9x.

Windows XP professional.

Windows 2000 professional.

Windows NT workstation.

Windows NT 4.0.

Windows 2000 server.

LR KRN K

4.4. SOFTWARE

v Microsoft Office XP Professional (Paquete). . >
v Microsoft Visual Basic 6.0 (Paquete). o
v Norton Antivirus 2005 (Paquete).
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5. INSTALACION DEL

La instalacion del sistema podra efectuarse desde unidades de CD-ROM vy se
siguen los pasos mencionados a continuacion.

Ejecute el programa de instalacion utilizando en el MENU INICIO o STAR de
Windows, en la opcion EJECUTAR o RUN, buscando la ruta del mismo.

‘:E Escriba el nombre del carpeta, documento o

recurso de Internet que que Windows abra.

Abrir: [ d:\instal\setup.exe| |

Figura 5.1 Pantalla de Ejecutar

El programa de instalacion comenzara automaticamente a copiar los archivos
necesarios durante el proceso de instalacion espere a que termine de copiarlos.

Copying Files. please stand by

Figura 5.2 Pantalla de Inicio de Instalacion
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Aparecera un mensaje (figura 5.3) donde recomienda cerrar las aplicaciones que
estuvieran abiertas para evitar conflicto en la actualizacion de archivos compartidos
durante la instalacion; presione ALT + TAB para cambiar la aplicacion. Finalmente de
clic en ACEPTAR para continuar.

¥~ Instalacién de Instalacién SISCOM

g Bienvenidos al Programa de instalacin de Instalaciin SISCOM,
=

El programa de instalacién no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si estén en uso. Antes de continuar, le
recomendamos que cierre cualquier aplicacidn que se esté ejecutando,

Figura 5.3 Pantalla de Bienvenida al Programa de Instalacion

Al comenzar la ejecucion se visualizara el mensaje de iniciacion del sistema
seguido por la pantalla de instalacion, la cual da aviso que los programas tienen derecho
intelectual y no pueden ser copiados sin previa autorizacion de sus autores o de quien
haya adquirido su licencia presenta informacion de Ayuda para la instalacion, y opcion
para aceptar los términos que ahi se encuentran o para suspender la instalacion.

El programa de instalacion verifica si existen componentes instalados, en caso
de que existan, pregunta si desea sobre escribir la version anterior, luego de la
verificacion se presenta la siguiente pantalla.

<7 Instalaciin de Instalacién SISCOM

Iricie Iy instalacidn; para elo, haga cic en of bottn que aparece sbao.

Haga cic en este botdn para instaler of softwars de Instalaciin SISCOM en of
% drectoric de destino especificado.

C\archivos de programaiProyectoll Contier dvoctore |

Figura 5.4 Pantalla de Inicio de Instalacion de Software

En esta pantalla da informacion del directorio donde se van a ins

programas, aqui se puede suspender la instalacion o se puede cambiar el directorif.™" "™

BIBLIOTECA
CAMPUS:

PENAS
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<~ Cambiar directorio o ﬁjl

) Archivos de programa
_J Documents and Settings

] Farpont

_JIrstaladores

_Jxpoms =|

Unidades:
ldc: ;I

Figura 5.5 Pantalla de Cambio de Directorio para la Instalacion

En la que podra elegir un directorio creado, o crear uno nuevo, luego de salir de
esta ventana volvera a la pantalla anterior donde se podra suspender la instalacion o
seguir con la misma, si todo se encuentra dentro de lo que usted necesita haga clic en la
unidad del computador, donde SISCOM se instalara, se presentara una pantalla donde
se pedira que ingrese a que grupo de programas del menu inicio de Windows desea que
se instale el Sistema Integrado Comercial SISCOM.

Donde al poner continuar se copiaran los archivos a la ruta especificada desde
donde se encuentren los discos instaladores.

El programa de instalacion agregara los elementos del Sistema Integrado
Comercial SISCOM al grupo mostrado en el cuadro de grupo de programas. Puede
escribir un nombre de grupo o seleccionar uno de la lista de Grupo existente

“~ Instalacién SISCOM - Elegir grupo de programas

El programa de instalaciin agregard los elementos al grupo mostrado
mdwmbvz-nnh“um&m
nuevo o seleccionar uno de b lista Grupos existentes.

Grugo de programas:

Grupos existentes:
Accesonos
|Entrenadores Virtuales de Nestlé Fitness D/
|Herramientas administr ativas « o) (k} )

Irecio

Microsoft Web Publishing
Pawen 2 £
PLATINUM ERwin ERX 3.5.2 e

-
Soread 6 LR

IW I Conceler | BIBLICTECA

\'&AMPI;S.
Figura 5.6 Pantalla Elegir Grupo de Programa WENAS
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El programa de instalacion nuevamente verificara componentes instalados, para
ver si existe espacio en disco y luego de ver que todo esté correctamente se presenta la
ultima pantalla donde todavia se podra suspender la instalacion.

Instalacion de SISCOM
Archivo de Destino:

Figura 5.7 Pantalla de Avance de Instalacion

La siguiente pantalla indicara que la Instalacion del Sistema Integrado
Comercial SISCOM ha culminado satisfactoriamente, y puede ya comenzar a utilizar el
sistema.

Instalacion de SISCOM X!

La instalacién de SISCOM ha finalizado correctamente

Figura 5.7 Pantalla de Instalacion Finalizada
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6. ARRANQUE DEL SISTEMA

El arranque del Sistema se puede realizar de dos maneras las cuales se detallan a
continuacion.

Dando doble clic en el icono de acceso directo del Sistema Integrado Comercial
SISCOM ubicado en la pantalla principal de Windows o Escritorio.

Wi £ 709 4 R
Figura 6.1 Icono de Acceso Directo al Sistema Integrado Comercial SISCOM

Presionando el boton Inicio de la barra de estado de Windows, elija el Menu
Programas, escoger el subment de SISCOM.

7

2 Maosoed Al Shedo 60 3

[ 1
A TN Menerge 40 .?l-'
34 DrectD ou Acdagres

. (s
"I"”
TECW A BLL UTERS

: 218LIOTECA
Wmee| & U9 { Qs Cl“‘m

Figura 6.2 Ejecutando el Sistema Integrado Comercial SISCOM
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A continuacion se presentara la pantalla de presentacion del Sistema Integrado
Comercial SISCOM.

- Acerca de - Médulo General - SISCOM

Sistema Integrado Comercial
SISCOM A e
Copyright © 2005 . 2006 |

Adverienci sste programa esid protegico par s keyes de desecho de autor ¥ otyos tratedc
mternacicnales, s mpmduceita o distrbecyia no axtorzades de este progarme o de
*mﬂ‘“”t_wm,“-

Figura 6.3 Pantalla de presentacion del Sistema Integrado Comercial SISCOM

Esta pantalla desaparecera al dar un clic con el mouse en cualquier lugar de esta
pantalla o con el teclado, presionando la tecla <Enter>, o simplemente espere unos
segundos y automaticamente desaparecera, luego se muestra la pantalla principal del
mismo, con todas las opciones del Sistema Integrado Comercial SISCOM.

. - Sistema Comercial SISCOM - Médulo de Facturacién

<o)
£ °.\%
.4 (e I s -
RS o

et
it W e
3IBUOTE
CAMPU
PENAS

'Empresa: |Usuario: Jorge Paguay [Inventa

Figura 6.4 Pantalla de Inicio del Sistema

EDCOM Capitulo 6 — Pdgina 2 ESPOL



MPUS

CAPITULO 7

INICIANDO LAS
OPERACIONES




Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

7. INICIANDO LAS O

Despliegue la lista del Menu Sistema y seleccione la opcion Iniciar Sesion.

Empresa;  Usuario: Inventa

Figura 7.1 Pantalla de Inicio del Sistema/Iniciar sesion
En la ventana Login se debe ingresar el Nombre de Usuario con su respectiva
Contrasefia y después clic en Aceptar para continuar.

Nota: Se podran ingresar nuevos usuarios en el Modulo General Menu
Mantenimientos opcion Usuarios.

Nombre de usuario: WCUM _
¥
Figura 7.2 Pantalla de Login [
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1. MODULO GENERAL

El Médulo General, tiene como objetivo permitir el ingreso de datos, consulta,
modificacion de Empresa, Cambio de Clave, Usuarios.

. - Sistema Comercial SISCOM - Mddulo General

Sistema | Mantenimiento Procesos  Consukas y Reportes  Ayuda

°.C¢\ﬂnchva

p3

GENERAL | A
e AR R R
Figura 7.3 Pantalla Modulo General
=G
e/
o od 2
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7.2. MODULO DE CUENTAS POR PAGAR

Este médulo tiene el objetivo de llevar el control de todos los procesos
realizados. tanto como los abonos, pagos a los proveedores y registrar los movimientos

de los mismos.

GENERAL

cxp | "

| Usuario:

Figura 7.4 Pantalla Modulo de Cuentas Por Pagar

ilnwiaé

Q)SPOJ

g "“‘\‘}

\\‘\

u"
- TLCMICH DEL L ITERM

aaauOTECA‘
CAMPUS
PEMAS
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7.3. MODULO DE COMPRAS

Este modulo tiene el objetivo de llevar el control de todos los procesos

realizados, tanto como los registros de proveedores, ciudades, cotizaciones, ordenes de
compra y registrar los movimientos de los mismos.

. - Sistema Comercial SISCOM - Médulo de Compras

2 - =101x]
Sistema | Mantenimiento | Procesos | Consultas y Reportes Ayuda | 3
Ciudad Cotizach
Proveedor
nﬁ?ml.l Proveedet AP Cotizacién
. v " Otd'undlewa
|
Empresa: | Usuario: |Inventa /
Figura 7.5 Pantalla Médulo de Compras
-~ ‘I:'\\; .!' } y
i e \3
. r
3IBUOTECA’
IAMPU§
PENAS
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7.4. MODULO DE INVENTARIO

Este modulo tiene el objetivo de llevar el control de todos los procesos
realizados, tanto con los articulos con respecto al inventario y registrar los movimientos
de los mismos.

GEHERAL |

. - Sistema Comercial SISCOM - Mddulo de Inventario

e i ;‘: Catslogo de Articulos
Marcas Saldas ¢ Kardex
Clasificacién Toma Fé Méximos y minimos
Modelo o Movimientos por articulos
Tipos de Mov. Puntodi  Listas de precios
Tipos de Precios
Inventario

Empresa  Usuario: lInventa
Figura 7.6 Pantalla Médulo de Inventario
EDCOM Capitulo 7 — Pdgina 5 ESPOL
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7.5. MODULO DE FACTURACION

El Modulo Facturacion tiene como objetivo controlar todos los procesos
realizados, tanto como los registros de clientes, promociones, parametros de factura,
emision y devolucion de facturas, cierre de caja y registrar los movimientos de los
mismos.

- - Sistema Comercial SISCOM - Médulo de Facturacién =101 %}
 ° |« Clientes Factura  Movimientos R
. 8 *Hm Devoluc  Promociones
Pardmetrosd  CerreC assole
T o T
(B . 5w o0 0 TS i IR R S s e

Figura 7.7 Pantalla Médulo de Facturacion
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7.6. MODULO ACERCA DE...

Esta opcion muestra la pantalla acerca de, donde se describe a la entidad que
autoriza el uso del sistema, asi como los nombres de las personas por quienes fue
desarrollado.

- Sistema Comercial SISCOM - Médulo General e B

[Empresa ' Usuario: Inventa /

Figura 7.8 Moddulo Acerca de...

EDCOM Capitulo 7 — Pagina 7 ESPOL



- -"'.
¢
)IEE

4 N

i

2\ By * - 4
Y

L - -

BLIOTECA
\CAMPUS
PENAS

CAPITULO 8
MODULO GENERAL




Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

8. MODULO GENERAL

8.1. MENU MANTENIMIENTO

Seleccionando el menu general tenemos las siguientes opciones.

e - Do Inventa

Figura 8.1 Opciones del Mddulo General Mantenimientos

Para acceder a las opciones mantenimientos, el usuario debe primeramente
desplegar el ment, como se aprecia en la Figura 8.1, en este menu se podran realizar
ingreso, modificacion de empresa, usuarios y cambio de clave.

EDCOM Capitulo 8 — Pdgina 1 ESPOL
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8.1.1. EMPRESA

Esta opcion permite consultar los parametros de la empresa.

Fmpresa - Madulo General - STSCNM

Figura 8.2 Modulo General, Opcion Empresa

8.1.1.1. INGRESAR EMPRESA
Para ingresar los datos nuevos de una empresa debe realizar los siguientes pasos:
v" Ingrese todos los datos y a continuacion presione el boton Guardar de la Barra

de Herramientas.
v Aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

Modulo General - SISCO ‘f;, _xJ

Registro guardado

==

Figura 8.3 Mensaje Empresa Ingresado

8.1.1.2. MODIFICAR EMPRESA
Para modificar de los datos de un registro realice los siguientes pasos:
v Realice las modificaciones en los campos habilitados y a continuacion opnma el

botén Modificar de la Barra de Herramientas.
v’ Aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

i ! i
\.Sﬂ\z:

Figura 8.4 Mensaje Empresa Modificado
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8.1.2. USUARIOS

Tiene como proposito crear, consultar o eliminar los usuarios que tienen acceso

al sistema.

. - Mantenimiento de Usuarios |

D] )]

- Datos dul Uil —————————— -

- Apelido [ [
Direccidn: I
Datos Generales - e
Fecha de Ingreso 29708/ 2006 Estada: I .} ‘
~Datos para Ingreso a Sistema L dt
Usuarnio: [ Se debera Ingresar un
USUATIO UNICO CON U
Contrasefia [ respectiva palabra de paso
al sistema. |

Corfimar Cortiasefiar |

Figura 8.5 Médulo General, Opcién Usuario

8.1.2.1. INGRESAR USUARIOS

Para crear un nuevo usuario realice los siguientes pasos:

v" Oprima el boton Nuevo de la Barra de Herramientas.
v Ingrese los datos correspondientes al usuario.
v" Oprima el boton Grabar de la Barra de Herramientas.
v A continuacion se presentara un mensaje de confirmacion:
Mddulo de Inventario ;.5 x|
\l‘) Se grabé e registro # 3
oo Wiy i
Figura 8.6 Mensaje Usuario Ingresado BIBUOTECA'
.CAMPUS/
'PENAY
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8.1.2.2. MODIFICAR USUARIOS

Para modificar de los datos de un registro realice los siguientes pasos:
v Realice las modificaciones en los campos habilitados y a continuacion oprima el

boton Modificar de la Barra de Herramientas.
v" Aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensaje del Sistema _!!

\i‘) Se modifico con Exitol!!

Figura 8.7 Mensaje Usuario Modificado

8.1.2.3. ELIMINAR USUARIO

Para este proceso hay que tener en cuenta que no se podra eliminar el usuario
con el que se ha iniciado la sesion en el sistema.

v" Seleccione el usuario a eliminar.
v Oprima el botoén Eliminar en la Barra de Herramientas.
v" Aparecerd el siguiente mensaje de confirmacion.

Figura 8.8 Mensaje Usuario Eliminado

BIBLIOTECA

\&:\ PUS
NAS
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8.1.3. CAMBIAR CLAVE

Para acceder a la pantalla de Cambiar Clave elija en el Meni Mantenimientos la
opcion Cambiar Clave y se presentara una pantalla como la siguiente:

Nueva clave: ,—
i Cm'flﬂ.cll‘ﬂ:l L

Figura 8.9 Modulo General, Opcién Cambiar Clave

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas.

Ingrese la nueva clave.

Para confirmar la nueva clave debera ingresar nuevamente en el cuadro de texto
Confirmar Clave.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas.

Aparecera el siguiente mensaje, indicando que se ha modificado correctamente.

i T S

<K

Figura 8.10 Mensaje Clave Modificada
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9. MODULO DE CUENTAS P

Presione el Icono del Médulo Cuentas por Pagar_gij ubicado en la Barra de
Herramienta de la pantalla principal del sistema, este activara las opciones disponibles
para el modulo elegido.

9.1. MENU PROCESOS
Al seleccionar el Menu de Procesos aparecera las siguientes opciones:

v" Abono Inicial
v" Pago Deudas

. - Sistema Comercial SISCOM - Mddulo de Cuentas por pagar

‘Empresa. ; [ Usuario: llmup/z

Figura 9.1 Opciones del Mddulo de Cuentas por Pagar/ Ment Procesos
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9.1.1. ABONO INICIAL
Para seleccionar la pantalla de abono inicial, lo hara de la siguiente forma.

v" Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Abono Inicial y se
presentara una ventana como la siguiente:

44 Abono Inicial - Médulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

NP

PABO Nb: | i FochaPage [z =] |

DeudsN®: [ __| FechaDeuds 5777, -] Estado:  Pendiente ;
. Proveedor : [ !
 Factura: [T Peiedx [ 7] TowlDidendos:[ |
DeudaTota: [~ Abonolnca:[~  Sako:

thp. .= e e b R il Y - R NS Ae PSR T |
| Pagor [ ~] N*Cuenta: | 1
| Banco: | x| N?® Cheque: | : i

.

| Detalle do Pagos

Figura 9.2 Opciones del Mdédulo de Cuentas por Pagar/Abono Inicial

9.1.1.1. INGRESAR ABONO INICIAL
Para registrar un abono inicial siga las siguientes instrucciones:
v Oprima el boton Nuevo de la Barra de Herramientas.

v Seleccione la deuda, para ello haga clic en el boton de Ayuda. =]
v’ Aparecera una pantalla como esta donde debera seleccionar la deuda.

EDCOM Capitulo 9 — Pdgina 2 ESPOL
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,1'}_1 onsult a General de Deudas - Modulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

Figura 9.3 Mddulo de Cuentas por Pagar Procesos/Consulta General de Deudas

v" Debera seleccionar la deuda existente haciendo doble clic en la cabecera de la
respectiva deuda. tal como se muestra sefialado el registro de color azul.

v Luego de este proceso de Consulta de Deuda en la pantalla de Abono Inicial
mostrara los siguientes resultados:

2 Abono Inicial - Médulo de Cuentas por Pagar - SISCOM
| PAGO Ne: | = Fechs Pagas [T 7w =]
DeudaN*: | [ FechaDeuda:[577 = -] Estado: Pendiente |

| Proveedor :

 Facua: [—— Pariode f—jmml__
| DedeTaw: [ A s [0 o A

Forma de Pago — i
 Pager [ =] N'm | 4
Bm [ = N Choque: | |
Procesar Pagos |
| Detalle de Pagos _“__"I l

Figura 9.4 Mddulo de Cuentas por Pagar Procesos/Abono Inicial

BIBLIOTECA.

CAMPUS
WENAS
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v’ Seleccione el cuadro de texto Abono Inicial —Abenelnia:| ¢ para el
ingreso del respectivo valor a abonarse sobre la deuda existente.

v Elija la forma de pago en que se va a realizar el abono inicial, si es en efectivo,
banco, nro. de Cuenta y nro. de Cheque no estardn habilitados para el ingreso
de datos.

Paga:  [Cheque 3
|Efcchv0 l

Figura 9.5 Mddulo de Cuentas por Pagar/Forma de Pago

v Luego debera hacer clic en el botén oot b j
las nuevas cuotas a cancelarse sobre la respectiva deuda.

v" Seleccione el cuadro de texto de observacion para el ingreso de una
descripcion sobre el abono que se esta realizando (opcional).

v Oprima el botén Guardar de la Barra de Herramientas, aparecera el siguiente
mensaje:

para que se actualice

Médulo de Cuentas por Pagar - SISC

@ iDesea Guardar el Registro?

si N |

Figura 9.6 Modulo de Cuentas por Pagar/Pregunta de Confirmacién Guardar Abono Inicial

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Abono Inicial o
Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Madulo de Cuentas por Pagar - SISCO ?5‘ ﬂl

Aceptar

Figura 9.7 Médulo de Cuentas por Pagar/ Mensaje de Confirmacién Archivo Guardado .-

EDCOM Capitulo 9 - Pdgina 4 ESPOL
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v" Existen otros tipos de mensajes que se muestran en la pantalla de abono inicial.
Estos mensajes suelen ocurrir cuando el usuario ha hecho una operativa
incorrecta. A continuacion observe enla figura 9.9.

1 29/11/2006 17388 Cancelado (4
2 29/12/2006 1738.8 Pendente ¥
3 23/01/2007 17388 Pendients 18
4 28/02/2007 17388 Pendhente ] i

|

Figura 9.9 Médulo de Cuentas por Pagar Procesos/Consulta General de Deudas

v" Observe que en la figura 9.9 se ha seleccionado un registro de deuda de la
cabecera del aplicativo y en del detalle observe que existe ya una cuota
cancelada, esto generara un error en la que se mostrara el siguiente mensaje al
momento de guardar el registro.

Modulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

Q No puede realizar pago de cuota Inicial , ya se ha realizado pago de algunas cuotas

Aceptar

Figura 9.10 Médulo de Cuentas por Pagar Procesos/Mensaje de Error

v" Existen otros tipos de mensajes y es debido al mal ingreso de los datos. A
continuaciéon presentamos algunos mensajes que saldran por un mal ingreso de
registro.

EDCOM Capitulo 9 — Pdgina 5§ ESPOL
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Modulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

° Valor Abono inicial no puede ser mayor a deuda adquirida

Figura 9.11 Modulo de Cuentas por Pagar Procesos/Mensaje de Error de Valor Inicial

v El siguiente mensaje que se presenta es por ingreso de un abono inicial igual a
cero o menor lo cual provoca este tipo de mensaje de error.

Modulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

° Por Favor ingrese un Abono Inicial mayor del valor cero [0]

Aceptar

Figura 9.12 Médulo de Cuentas por Pagar Procesos/Mensaje de Error cantidades negativas

9.1.1.2. MODIFICAR ABONO INICIAL
Para modificar los datos de abono inicial siga las siguientes instrucciones.

v" Seleccione el pago realizado, para ello haga clic en el boton de Ayuda. ...|
v Aparecera otra pantalla donde debera seleccionar el pago al que debera realizar
la modificacion.

i Consulta General de Pagos - Modulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

Figura 9.11 Médulo de Cuentas por Pagar Procesos/Consulta General de Pagos

EDCOM Capitulo 9 — Pdgina 6 ESPOL
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v" Seleccione en la cabecera de pagos de la pantalla el registro a modificarse
dando un clic.

v" Scleccione en el detalle de pagos el registro dando doble clic.
Aparecera el registro de detalle sefialado de color azul para la respectiva
modificacion a realizarse en la pantalla de abono inicial tal como se observa:

e onsol o eneral e Pogos  Meodule de Cuenl as por-Pagar - SISCOM

m 220 LR Mensual ] 200 720
k3 1010 CAE Mersusl 2 1000 1562 C
28 1515 Maathom Mersual ] 1000 &C
™ 00200 Maathon Mersua 2 1000 1240 Py
« X

Figura 9.12 Modulo de Cuentas por Pagar Procesos/Consulta General de Pagos

v" Aparecera los registros cargados en el Formulario de Abono Inicial tal como se
observa para la modificacion:

.d Abono Inicial - Madulo de Cuentas por Pagar - SISCO™M

= I |

PAGD Moo [ Fecha Pege: [T =] |
| DeudaN': 38 __| FechaDewda:[5700500 =] Estado:  Pendionte |
. Provesdor - [~

| [ T e [ z] TowDividendos: [
DeudaTotad: [ Abonoiniial:[T 000 Sekde: G

Forma de Pago = Tt : i
| Pago: [Etectvo = N Cuenta: | {1
| Banco: { e | N*Cheque: |

31.10/2000 786 67 Pendente
30/11/2000 78666 Pendeents

Figura 9.13 Pantalla de Modificacion de Abono Inicial

213LICTECA

end
au

EDCOM Capitulo 9 — Pdgina 7 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

v Modificar los campos que estan habilitados.

v" Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Mdédulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

\z) Desea modficar este registro

Si o | |

Figura 9.15 Pregunta de Confirmacién para Modificacién de Abono Inicial

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Abono Inicial o

Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion:

Figura 9.16 Mensaje de Confirmacion de Modificaciéon de Abono Inicial

EDCOM Capitulo 9 — Pdagina 8 ESPOL
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e —

9.1.2. PAGO DE DEUDA
Para seleccionar la pantalla de pago de deudas, lo hara de la siguiente forma.

v Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Pago Deudas y se presentara
una ventana como la siguiente:

1 Pago de Deudas - Modulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

el el 2o A

| |
ago W | i Froi: | rewmelwaea)
DeudaN®: | afed l
|
l

ewa: [ Dedalod [ WO
FmaPage [ -] TowCwax | l |

!:FM
| N¥Cuenta: |

| O | | mcnm:l__i

Figura 9.17 Pantalla de Proceso Pago de Deudas

9.1.2.1. INGRESAR PAGO DE DEUDAS

v" Oprima el botébn Nuevo de la Barra de Herramientas.
v" Seleccione la deuda. para ello haga clic en el boton de Ayuda. e
v' Se presentara una pantalla como la siguiente:

EDCOM Capitulo 9 — Pigina 9 ESPOL
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Figura 9.18 Consulta General de Deudas

v" Debera seleccionar la deuda existente haciendo doble clic en la cabecera de la
respectiva deuda. tal como se muestra sefialado el registro de color azul.

v" Luego de este proceso de consulta de deuda en la pantalla de pago de deuda
mostrara los siguientes resultados:

f}Pa(}o de Deudds Modulo d(' Cuentas por Pagal' SISCOM

JJ.IIJJ\I Z|oa|

mao NE: | _| I PagoTotal Fecha Pago: [Z57 7000 =]
‘ DMN'; |209 .__I ["'.a:a” o
 Foma Pago: r———_] Total Cuctas |'--—

- Cheque fge’
N'm [

!
Banco | :l N2 Cheque : | !

- Valores s
ValorDeuds [ 17 Vduhhlr.' VaorPagar [ |

Observacion : : ‘...\ \®

Figura 9.19 Pantalla de Proceso Pago de Deudas IOTECA'

\WPUS
ENAS

EDCOM Capitulo 9 — Pdgina 10 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

v" Seleccione la forma de pago en que se va a realizar el pago, si es en efectivo,
banco, Nro. de Cuenta y Nro. de Cheque no estaran habilitados para el ingreso
de datos.

o s | Cheque =zl
I Efectivo I

Figura 9.20 Forma de Pago

v" Seleccione la casilla de Pago Total cuando desee cuando desee cancelar el total
de la deuda o la parte de la deuda que este pendiente. (opcional).

v" Oprima el boton Guardar de la Barra de Herramientas, aparecera el siguiente
mensaje:

Figura 9.21 Pregunta de Confirmacién para Guardar Pago de Deudas

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Abono Inicial o
Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Mddulo de Cuentas por Pagar - SISCOM =91

f.\i) Registro guardado

Aceptar

Figura 9.22 Mensaje de Confirmacién Pago de Deuda Guardado

v" Existen otros tipos de mensajes que se muestran en el formulario de pago de

deuda.
v Este mensaje suele presentarse cuando hay un error en la operativa al tratar de

registrar un pago de deuda y no ingreso los datos requeridos.

EDCOM Capitulo 9 — Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

-

Modulo de Cuentas por Pagar - Slm

6 Por favor ingrese la Cuenta,

Aceptar

Figura 9.23 Mensaje de Error Campo Cuenta Obligatorio

Modulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

e Por favor ingrese el nimero de cheque,

Figura 9.24 Mensaje de Error Campo No. De Cheque Obligatorio

Modulo de Cuentas por Pagar - SISC(

T

6 Por Favor escoja un banco, 4

Aceptar

Figura 9.25 Mensaje de Error Campo Banco Obligatorio

9.1.2.2. MODIFICAR PAGO DE DEUDAS
Para modificar los datos del Pago de Deuda siga las siguientes instrucciones.

v" Seleccione el pago realizado, para ello oprima en el boton de Ayuda. .|
v" A continuacién se presentara una pantalla como la siguiente:

EDCOM Capitulo 9 — Pdgina 12 ESPOL
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/= Consulta General de Pagos - Médulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

20-20 JC&JP

4
P13 10:10 CAE ‘ Mensua 2 1000 1562 C.
280 525 Maathom Ninguro 0 0 22400 C.
9 111 som Mensual 5 0 M0 Cy
4 | ;[J
Detalles P-._,::f_'_"_______f.:_—_____'_:,. oyt AV LA v P B SR T L e
Mio Pago |Nio Deuds [Fecha Pago |FomaPago |Benco [oo Cheque | Nro Cutas Pagadas | Vakr Pago

P

Figura 9.26 Consulta General de Pagos Seleccion Pagos Realizados

Seleccione en la cabecera de pagos de la pantalla el registro a modificarse dando
un clic.

Aparecera el registro de detalle seflalado de color azul para la respectiva
modificacion a realizarse en la pantalla de pago de deudas tal como se observa:

/&iConsulta General de Pagos - Mdulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

Figura 9.27 Consulta General de Pagos Seleccion Detalles de Pagos

v" Seleccione en el detalle de pagos el registro dando doble clic.

v" Los datos se visualizan en el Formulario de Pago de Deudas tal como se observa’ .. .

a continuacion:

" 2020 JCAJP [ l
% 1010 CAE Mensual 2 1000 1%62C

280 2525 Marathom Ninguno 0 0 22400 C.

289 1111 e Mensual 5 0 4480 C.o

Lo | -
Detalles Pagos _ 2 S IEPYE P o e e AR Sl R i
Nro. Pago [Nio Deuda [Fecha Pago  [FomaPago  |Banco [Nro. Cheque [N Cuotas Pagadas |Valor Pago |
111111111111 }
1
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#Pago de Deudas - Médulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

- N®Cuenta: (2222222222
‘

(Banco:  |Bco Pchincha =l N Cheque: (333333333 L

M e R RS

| ¢ v - i
 Valr Deude: | : dor Mk | 0 VakrPage | 1567 §

DObservaciin : [pago a efectivo por mercadena

Figura 9.28 Formulario de Pago de Deudas

v" Modificar los campos que estan habilitados.

v Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Figura 9.29 Pregunta de Confirmacién de Modificacion de Pago de Deudas

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Abono Inicial o

Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion:

Médulo de Cuentas por Pagar - SISCOM

us!i

i
\
r
}

Figura 9.30 Mensaje de Confirmacién Pago de Deuda Modificado
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9.2. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Sistema Integrado Comercial

Al seleccionar el Menu Consultas y Reportes apareceran las siguientes opciones:

v" Deudas.
v" Pagos.

. - Sistema Comercial SISCOM - Madulo de Cuentas por pagar

|
|

Empresa: [ Usuario:

[Inventa /|

Figura 9.31 Opciones del Modulo de Cuentas por Pagar / Menu Consultas

EDCOM Capitulo 9 — Pdgina 15
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9.2.1. DEUDAS

Para seleccionar la pantalla consulta de Deudas Pendientes, lo hara de la
siguiente forma.

v Despliegue el Meni Consultas y Reportes, seleccione la opcion Deudas y
aparecera una ventana como la siguiente:

Figura 9.32 Médulo de Cuentas por Pagar / Consulta de Deudas

9.2.1.1. CONSULTA DE DEUDAS
Para realizar la consulta, realice lo siguiente.

v" Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: rango de
fechas , Facturas, Periodo, Estados , Proveedores

v" Seleccione el rango de fechas que se desea filtrar la informacion, la fecha hasta

debe ser mayor que la fecha desde.

Digite el dato a consultar.

Haga clic en el boton imprimir, para obtener una vista preliminar de la consulta.

A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,

segun la opcidn seleccionada.

I Y

ol O
L MPUS
>ENAS'
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Reporte de Pagos
M.A.G Distribuidores
RUC : 0920154648 T et 001105
Drecodn: Gruasmo Sur Mz 13
Codige 209 Fecha 291072006 Factura 34344

Tetal Cancelnds : L7i8.00

Tetal Gemerak L7

Figura 9.33 Médulo de Cuentas por Pagar / Reporte de Deudas

9.2.2. PAGOS
Para seleccionar la pantalla consulta de Pagos, lo hara de la siguiente forma.

v Despliegue el Menu Consultas y Reportes, seleccione la opcion Pagos y
aparecera una ventana como la siguiente:

]

Figura 9.34 Mdédulo de Cuentas por Pagar / Consulta de Pagos Realizados

EDCOM Capitulo 9 — Pagina 17 ESPOL
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9.2.2.1. CONSULTA DE PAGOS
Para realizar la consulta, realice lo siguiente:

v Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: rango de
fechas , Facturas, Periodo, Estados, Proveedores

v" Seleccione el rango de fechas que se desea filtrar la informacion, la fecha hasta
debe ser mayor que la fecha desde.

v Digite el dato a consultar.
v" Haga clic en el boton imprimir, para obtener una vista preliminar de la consulta.
v" A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,
segun la opcion seleccionada.
Reporte de Pagos
M.A.G Distribuidores
RUG. PRI 0N Tekéfono (97796548
Direccxdm. Gruasmo Sur Mz 13
Codige 209 Fecha 2911002006 Factura 34344
Proveeder: Mamthom Estade Penchente
Dewda 6,95520 Num. Pagos 4 Abone Inicial 000
MaPap  Fo e Cwmtn  Cheyw VCwhe Ml Esiade
H02006 00000  Efectvo 1 173830 000 Cancelado
Total Cancelnde : L7880
Total Generak 177880

Figura 9.35 Mddulo de Cuentas por Pagar Procesos/Reporte de Pagos
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10'.'-

Presione el Icono del Modulo Compras E ubicado en la Barra de Herramienta

de la pantalla principal del sistema, este activara las opciones disponibles para el
modulo elegido.

10.1. MENU MANTENIMIENTOS

Al seleccionar el Menu de Mantenimiento aparecera las siguientes opciones:

v" Cuidad
¥v" Proveedor

En cada una de estas opciones se podra realizar ingreso, modificacion y
eliminacion de las mismas.

. - Sistema Comercial SISCOM - Modulo de Compras

. Cpmasl |
|
Mﬂ |
GENERaL § B (i i ST e T : 3

Empresa A Usuario:

EDCOM Capitulo 10 — Pdgina 1 ESPOL
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10.1.1. CIUDADES
Para seleccionar la pantalla de ciudad, se debe seguir los siguientes pasos.

v Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Ciudades y se
presentara una ventana como la siguiente:

Figura 10.2 Modulo de Compras, Opcion Ciudades

10.1.1.1. INGRESAR CIUDADES
Para ingresar los datos de una cuidad nueva siga las siguientes instrucciones.

Oprima el botén Nuevo en la Barra de Herramientas.
Ingresar todos los datos de la Ciudad.
o El campo Estado aparecera con el valor inicial Activo para todos los
registros nuevos.
v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

% X

Figura 10.3 Pregunta de Confirmacion Guardar Cuidad -J
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v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Cuidad o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 10.4 Mensaje de Confirmacion Ciudad Ingresada

10.1.1.2. MODIFICAR CIUDADES

Para modificar los datos de una ciudad siga las siguientes instrucciones.

Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modificar.
Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

AN

Médulo Compras - SISCOM R |

Figura 10.5 Pregunta de Confirmacién Modificar Cuidad

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Cuidad o Si

para guardar los cambios realizados a los datos y se activard la ventana de
confirmacion:

Figura 10.6 Mensaje de Confirmacion Ciudad Modificada
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10.1.1.3. ELIMINAR CIUDADES

Para eliminar los datos de una ciudad, hay que primero seleccionar el registro
deseado para ello hay que seguir las siguientes instrucciones.

v" Seleccionamos el registro buscado.
v Haga clic en el botén eliminar.
v" Aparecera el siguiente mensaje, indica si desea eliminar el registro.

Figura 10.7 Pregunta de Confirmacion Eliminar Cuidad

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Cuidad o Si
para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.
v" Si existen datos asociados, aparecera el siguiente mensaje.

Maodulo de Compras

Figura 10.8 Mensaje de advertencia Proveedores Asociados

v" A continuacion se activara la ventana de confirmacion.

Figura 10.9 Mensaje de Confirmacion Ciudad Eliminada

EDCOM Capitulo 10 — Pagina 4 ESPOL
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10.1.2. PROVEEDORES
Para acceder a la Pantalla de Proveedores, se debe seguir los siguientes pasos.

v" Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Proveedores y se
presentara una ventana como la siguiente:

=¥ Proveedores - Modulode(ompras SISCIJ'I

0l | #5| @loa|

' Datos del Proveedor s

K, N
leipei&:I Bu=:|__“"

PPl BIERL IR L S v 0T s

—Duulimﬁo -
Direccidn: |

Tdﬁm |'— Fax [_—-_
Ml

o |

Figura 10.10 Médulo de Compras, Opcién Proveedores
10.1.2.1. INGRESAR PROVEEDORES

Para ingresar los datos de un proveedor nuevo siga las siguientes instrucciones.

v" Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.
v"Ingresar todos los datos del Proveedor.
o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.
v Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Modulo de Compras R R _Eﬂ

? iDesea Guardar el Registro?

o
Figura 10.11 Pregunta de Confirmacién Guardar Proveedor IBLIOTECA
AMPUS
PENAS
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v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Proveedor o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

- x|

Figura 10.12 Mensaje de Confirmacion Proveedor Ingresado

Modulo Compras - SISC

10.1.2.2. CONSULTAR PROVEEDORES

Para realizar la consulta de los datos de un cliente se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuacion:

Primera forma:

Ingrese la Codigo del Proveedor en la caja de texto.

Presione la tecla <Enter>.

A continuacion si el cliente esta registrado sus datos apareceran en el formulario.
Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos de ese
codigo.

ASENENEN

Segunda forma:

v Oprimir el botén de Ayuda. =]
v" Aparecera una pantalla como la siguiente:

=¥ Proveedor - Médulo de Compras - SISCOM = _)g

Cudad | Descripcién| Ruc | Direcc
| 11GUAYAQUIL Marathom IRRRRRRREE! 9 £
2 Machala JC&JP 22222222222 Sucte |
3 Tulcan KKK 0920656833001 xxxx

Figura 10.13 Médulo de Compras, Opcion de Ayuda de Proveedores
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v" Seleccione el registro buscado.
v Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de mantenimiento figura 10.13

10.1.2.3. MODIFICAR PROVEEDORES

Para modificar los datos de un proveedor siga las siguientes instrucciones.
Repita los pasos realizados en la consulta.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el botén Modificar en la Barra de Herramientas y se presentard una
ventana como la siguiente:

ANENEN

Figura 10.14 Pregunta de Confirmacién Modificar Proveedor

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Proveedores o
Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion:

Figura 10.15 Mensaje de Confirmacién Proveedor Modificado

10.1.2.4. ELIMINAR PROVEEDORES Wl

okl

Para realizar la eliminacion de los datos de un cliente siga las siguientes: 3
instrucciones. 3 j
v" Repita los pasos realizados en la consulta. oA

v Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas y se presentara una g/

ventana como la siguiente: e NAY

EDCOM Capitulo 10 - Pdgina 7 ESPOL
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Figura 10.16 Pregunta de Confirmacién Eliminar Proveedor

v" En este caso, oprima el botén No para regresar al Formulario de Proveedores o
Si para Eliminar los datos del Proveedor y se activara la ventana de
confirmacion.

Figura 10.17 Mensaje Confirmacion Proveedor Eliminado
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10.2. MENU PROCESOS

Seleccionando el meni procesos tenemos las siguientes opciones:

. - Sistema Comercial SISCOM - Médulo de Compras
Sistema Mantenimiento | Procesos Consultas y Reportes  Ayuda
0 "‘“.""‘, = \.‘ -  Cotizacién
oo | Uspm|@8 Compras
Registro Compra
Devolucién Compra
Empresa: "Usuario: lInventa

Figura 10.18 Opciones del Modulo de Compras Procesos

Para acceder a las opciones de procesos, el usuario debe primeramente desplegar
el mend, como se aprecia en la Figura 10.18, en esta menu se podran registrar los
procesos de cotizacion, ordenes de compra, registro de compra y devolucion de compra.

EDCOM Capitulo 10 — Pagina 9 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

10.2.1. COTIZACIONES
Para acceder a la Pantalla de Cotizaciones, se debe seguir los siguientes pasos.

v Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Cotizaciones y aparecera una
ventana como la siguiente:

=% Cotizacion - Mddulo de Compras - SISCOM

NEFCETE

COTIZACION N*: | .| Fecha[22/03/2006 ~]
Proveedor: I___ Fo% 4| |
Observacién |
nmauecf Estado: | ~] |
R Sy P A TR ] 2 i
Atticulo | Descripcién | Cantidad ]vum |V Total
TR R
Subtotak [
Iva: I—
| Valor Presupuestado: [

Figura 10.19 Moédulo de Compras, Opcién Cotizacion
10.2.1.1. INGRESAR COTIZACIONES

Para ingresar de los datos de una cotizacion siga las siguientes instrucciones.

Oprima el boton Nuevo de la Barra de Herramientas.

Seleccione el proveedor, para ello haga clic en el boton. .|

Presione la tecla <Enter> para ingresar el codigo del articulo o F9.

Ingrese la cantidad del articulo que se va a cotizar.

Ingrese el valor unitario del articulo que se va a cotizar.

Si desea eliminar un detalle de la cotizacion, solo tendrd que presionar la tecla
suprimir en la linea de detalle a eliminar. '

RACRNRKRKK
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v" Oprima el boton Nuevo de la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Figura 10.20 Pregunta de Confirmacién Guardar Cotizacién

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Cotizaciones o
Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

-

-\l')mwdudo

=

Figura 10. 21 Mensaje de Confirmacion Cotizacion Ingresada

10.2.1.2. CONSULTAR COTIZACIONES

Para realizar la consulta de los datos de una cotizacion se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuacion:

Primera forma:

v" Ingrese el Codigo de la Cotizacion en la caja de texto.

v" Presione la tecla <Enter>.

v" A continuacion si la cotizacion esta registrada sus datos apareceran en el
formulario.

v (Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos de ese
codigo.
Segunda forma:

v" Oprimir el boton de Ayuda. d

v

Aparecera la siguiente pantalla de ayuda.

EDCOM Capitulo 10 — Pdgina 11 ESPOL
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~¥ Cotizacién - Modulo de Compras - SISCOM ,Z‘_"

Proveedor| Responsable  [Fecha | Observ:

1| Marathom JP 08/09/2006
2 Marathom JORGE PAGUAY 10/09/2006
3 xxx Darwin Rosero  20/09/2006 Ningunt

4 Marathom DarwinWilndo  20/09/2006 Ningun:

Figura 10.22 Moédulo de Compras, Opcion Ayuda de Cotizaciones

v" Seleccionar el registro buscado.
v Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de proceso Figura 10.19

10.2.1.3. MODIFICAR COTIZACIONES

Para modificar los datos de una cotizacion siga las siguientes instrucciones.
Repita los pasos realizados en la consulta.

Modificar los campos, que estan habilitados.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

AN

Figura 10.23 Pregunta de Confirmacion Modificar Cotizacion

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Cotizaciones 0 :
Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion:

EDCOM Capitulo 10 — Pdgina 12 ESPOL
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Figura 10.24 Mensaje de Confirmacion Cotizacion Modificada

10.2.1.4. ELIMINAR COTIZACIONES

Para realizar la eliminacion de los datos de una cotizacion siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Figura 10.25 Pregunta de Confirmacion Eliminar Cotizacién

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Cotizaciones o
Si para Eliminar los datos de la Cotizacion y se activara la ventana de
confirmacion.

Figura 10.26 Mensaje de Confirmacion Cotizacién Eliminada

UOTEC-'A
:AMPUQ'
PENAS
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10.2.1.5. IMPRIMIR COTIZACIONES

Para imprimir los datos de una cotizacion siga las siguientes instrucciones.

v Repita los pasos realizados en la consulta.

v" Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas y aparecera un reporte
como el siguiente:

Cotizaci®n: 5
Proveeder: Limerin
Observacion Venficando Cotizacion

Fecha: 26/07/2006

EDCOM

Yalor Presup uestado: 30520

Figura 10.27 Vista Preliminar de la Cotizacion
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10.2.2. ORDEN DE COMPRA

Para seleccionar la pantalla de Ordenes de Compra realice los siguientes pasos:

v" Seleccione en el Menu Procesos la opcion Orden de Compra y se presentara una

pantalla cono la siguiente.

=¥ (rden Compra - Médulo de Compras - SISCOM

Figura 10.28 Médulo de Compras, Opcion Compras

10.2.2.1. INGRESAR ORDENES DE COMPRA

Para ingresar de los datos de una orden de compra siga las siguientes

instrucciones.

v Oprima el botébn Nuevo de la Barra de Herramientas.

v" Si desea seleccionar una cotizacion, para ello haga clic en el boton.

v A continuacion se presenta una pantalla como la siguiente:

| Comsuhatotizacwn
~ PuCidge | él_l
| PorDescagoién |
Provesdor __|Facha liva Mo |

A

e ¢

Avance de la Busqueds 0% ":‘J

id
Figura 10.29 Madédulo de Compras, Opcién busqueda de cotizaciones
EDCOM Capitulo 10 — Pagina 15 ESPOL
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L RN

AN

v

Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de proceso figura 10.28

Seleccione el proveedor, para ello haga clic en el boton de Ayuda. sl

O ingrese el codigo del proveedor en la caja de texto y presione la tecla <Enter>
y se cargara los datos.

De clic en la columna Articulo del drea de detalle, presione la tecla <Enter> para
ingresar el codigo del articulo o F9.

Ingrese la cantidad del articulo a comprar.

Ingrese el valor unitario del articulo a adquirir.

Si desea eliminar un detalle de la compra, seiiale la fila a suprimir y presione la
tecla <Del>.

Oprima el boton Guardar de la Barra de Herramientas, aparecera el siguiente
mensaje:

Madulo de Compras

,\‘,") iDesea Guardar el Registro?

- s il S

Figura 10.30 Pregunta de Confirmaciéon Guardar Orden de Compra

En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Orden de
Compra o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 10. 31 Mensaje de Confirmacioén Orden de Compra Ingresada

10.2.2.2. CONSULTAR ORDENES DE COMPRA

Para realizar la consulta de una Orden de Compra se puede realizar de dos

formas las cuales se detallan a continuacion:

v
v
v

Primera forma:

Ingrese el Codigo de la Orden de Compra en la caja de texto. _
Presione la tecla <Enter>. Snal
A continuacion si el cliente esta registrado sus datos apareceran en el formulario.

EDCOM Capitulo 10 - Pagina 16 ESPOL
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v" Caso contrario se presentard el mensaje indicando que no existen datos de ese
codigo.
Segunda forma:

v Oprimir el boton de Ayuda. ]
v" Aparecera la siguiente pantalla de ayuda.

=¥ Orden de Compra - Médulo de Compra - ; 3_9
Proveedor | Factura | Responsable -
HJC&JP 001-001-005 JP -
2JCHIP 001-001-005 JP

F 3 Marathom 001-001-002 JP

4 Marathom 001-001-001 Darwin Wilfido Pere

5 Marathom 000-000-0000001 Darwin Wilfido Pere

7 Matathom 456-456-456 Damwmidof’j;:_'

ol | >

Figura 10.32 Modulo de Compras, Opcion Ayuda Ordenes de Compra

v" Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de proceso figura 10.28

10.2.2.3. MODIFICAR ORDENES DE COMPRA

Para modificar los datos de una orden de compra siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.

v Modificar los campos que estan habilitados.

¥ Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Figura 10.33 Pregunta de Confirmacion Modificar Orden de Compra

EDCOM Capitulo 10 — Pdgina 17 ESPOL
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v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Orden de
Compra o Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la
ventana de confirmacion:

idulo Compras - SISCOM ]

\g)mm

Figura 10.34 Mensaje de Confirmacién Orden de Compra Modificada

10.2.2.4. ELIMINAR ORDENES DE COMPRA

Para realizar la eliminacion los datos de una Orden de Compra siga las
siguientes instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v Oprima el botéon Eliminar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Mddulo Compras - SISCOM S

Figura 10.35 Pregunta de Confirmacién Eliminar Orden de Compra

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Orden de
Compra o Si para Eliminar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Médulo Compras - SISCOM 5.1/
2 ey u \7}\",
I ot T
g
Figura 10.36 Mensaje de Confirmacién Orden de Compra Eliminada (ECA
2 Cl#
VMPUS
ENAS
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v Si existen datos relacionados a la Orden de Compra no se podra realizar la
eliminacion.

Madulo de Compras

Figura 10.37 Mensaje Registros Asociados

10.2.2.5. IMPRIMIR ORDENES DE COMPRA

Para imprimir los datos de una orden de compra siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el botéon Imprimir de la Barra de Herramientas, a continuacion se

presentara un reporte como el siguiente.

Orden Compra: 2 Fecha: 2810672006
Fac tura: 001-0001-13579
Proveeder: Eco 3
Pago: Crsdito Perindo: Mensual Numere Page: 100
Observacion:
Responsable: JCPT
" e o i
e e
= N ?&:’q}‘?ﬁ‘?“?"{:"%:ﬂaﬂ".‘J
SHOO1 Short 10 100 1000
p001 Pantalones 1 050 050
C001 Camsas 1 1 00 100
Sub totalk 11.50
Tva: 138
Neto: 12838

Figura 10.38 Vista Preliminar de la Orden de Compra
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10.2.3. REGISTRO DE COMPRA

Para acceder a la Pantalla de Registro de Compra, se debe seguir los siguientes

pasos:

v Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Registro de Compra

y aparecera una ventana como la siguiente:

=¥ Registro de Compra - Méc!du de _l:_nl__tmr_as_ -Elst__t_lﬂ

LIS @losf 2|

imnw[

-;l Fecha: I?.Z-‘D&’ZD% vl !

a i

| Cantidad] V.Unitari| Recibido| Saido

Figura 10.39 Moddulo de Compras, Opcién Registro Compras

10.2.3.1. INGRESAR REGISTRO DE COMPRA

Para ingresar de los datos de un registro de compra siga las siguientes

instrucciones.

AN NN

articulo que se va a recibir.

Oprima el botén Nuevo de la Barra de Herramientas.

Seleccione la factura, para ello haga clic en el boton de Ayuda. -]

O ingrese el codigo de la Factura en la caja de texto y presione la tecla <Enter>.
Dar clic en la columna cantidad del area de detalle ingrese la cantidad del

v Oprima el boton Guardar de la Barra de Herramientas y aparecera una ventana
como la siguiente:
Figura 10.40 Pregunta de Confirmacion Guardar Registro de Compra
EDCOM Capitulo 10 — Pdgina 20 ESPOL
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v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Registro de
Compras o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Médulo Compras - SISCOM  $7)
-

\y_ Registro guardado

Figura 10.41 Mensaje de Confirmacion Registro de Compra Ingresado

10.2.3.2. CONSULTAR REGISTRO DE COMPRA

Para realizar la consulta de los datos de una Compra se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuacion:

Primera forma:

Ingrese el Codigo de la Compra en la caja de texto.

Presione la tecla <Enter>.

A continuacion si el cliente esta registrado sus datos apareceran en el formulario.
Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos de ese
codigo.

NESENEN

Segunda forma:

v" Oprimir el boton de Ayuda. s
v" Aparecera la siguiente pantalla de ayuda.

=¥ Registro Compra - Modulo de Compras - _’ﬂ

|
Registro | Factura |Fecha al
001001002 10/09/2006f | |

001-001-002 10/09/2006
0071-001-001  13/03/2006
001-001-001  13/03/2006
001-001-001  13/09/2006
001-001-005 13/09/2006
001-001-005 13/09/2006 ;'

~N OO e W M=

Figura 10.42 Moddulo de Compras, Opcion Ayuda Registro de Compra
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v" Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de proceso figura 10.39

10.2.3.3. ELIMINAR REGISTRO DE COMPRA

Para eliminar los datos de un registro de compra siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Figura 10.43 Pregunta de Confirmacién Eliminar Registro de Compra

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Compra o Si
para Eliminar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Médulo Compras - M - 3

\i’)wm

Figura 10.44 Mensaje de Confirmacion Registro de Compra Eliminado
v" Si existen datos relacionados a la Compra no se podra realizar la eliminacion.

Modulo de Compras g ,.7_‘-;;_ (“; ‘E)PO 1

ﬂ..lfwTEd
Figura 10.45 Mensaje Devoluciones Asociados SAMPUS
PE XS
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10.2.3.4. IMPRIMIR REGISTRO DE COMPRA

Para imprimir los datos de una orden de compra siga las siguientes
instrucciones.

v Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el botéon Imprimir de la Barra de Herramientas, a continuacion se
presentara un reporte como el siguiente.

INGRESO DE COMPRA # 27
M.A G Distribuidores
RUC. . 920154648 Teléfono: 097796548
Direccidn: Guasmo Sur Mz 12 Pégma |
Factura:  001-0001-13579 Fecha: 2800672006
Entrada Inventari: 33 Estade:  Actvo

Figura 10.46 Vista Preliminar del Registro de Compra

4 y

m——— == === = =
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10.2.4. DEVOLUCION DE COMPRA

Para acceder a la Pantalla de Devolucion en Compra, se debe seguir los
siguientes pasos:

v" Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Devolucion en Compra y se
presentara una ventana como la siguiente:

{
|
1

Figura 10.47 Médulo de Compras, Opcién Devolucién Compras

10.2.4.1. INGRESAR DEVOLUCION DE COMPRA

Para ingresar de los datos de una devolucion de compra siga las siguientes
instrucciones.

Para ingresar los datos de un cliente nuevo siga las siguientes instrucciones.

Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.

Ingresar la cantidad de articulos que se va a devolver.

Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentard una
ventana como la siguiente:

R

¥
Figura 10.48 Pregunta de Confirmacion Guardar Devolucién de Compra \
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v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Devolucion de
Compra o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 10. 49 Mensaje de Confirmacion Devolucion de Compra Ingresada

10.2.4.2. CONSULTAR DEVOLUCION DE COMPRA

Para realizar la consulta de los datos de una devolucion se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuacion:

Primera forma:

Ingrese el codigo en la caja de texto.

Presione la tecla <Enter>,

A continuacion st el codigo esta registrado sus datos apareceran en el
formulario.

v" Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos de ese
codigo.

Y

Segunda forma:

v" Oprimir el boton de Ayuda. |
v" Aparecera la siguiente pantalla de ayuda.

=¥ Devolucion Compra - Modulo de Compras & x|

Figura 10.50 Méddulo de Compras, Opcidn Ayuda Devolucion de Compra
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v" Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargardn a la pantalla
de proceso figura 10.47

10.2.4.3. ELIMINAR DEVOLUCION DE COMPRA

Para eliminar los datos de una devolucion de compra siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.

v" Oprima el botén Eliminar en la Barra de Herramientas y se presentard una
ventana como la siguiente:

Madulo Compras - SISO XJ

Figura 10.51 Pregunta de Confirmacién Eliminar Devolucion de Compra

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Devolucion de
Compra o Si para Eliminar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

x

é/ Registro eliminado

Figura 10.52 Mensaje de Confirmacioén Devolucion de Compra Eliminado

10.2.4.4. IMPRIMIR DEVOLUCION DE COMPRA

Para imprimir los datos de una devolucion de compra siga las siguientes
instrucciones. LA

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v Oprima el botéon Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentara, el
siguiente reporte. |
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s A

EGRESO DE COMPRA # 1

M.A.G Distribuidores
RUC 0920154648 Tekfono 097796548
Direceron: Gossmo Sar Mz 13 Fecha: 1
Fac tura: 001-001-001 Pagima: 1300972006
Salida [wentarin: |

Estade: Actrvo

Pantalon corto de 2 Bolsillos delant 10 3500

Pl 3
P2 Camsa Manga Large con Bordado 13 1500 0 15
P3 Pantaloneta Bermnda X 3000 0 p.J
Figura 10.53 Vista Preliminar de 1 a Devolucion de Compra
EDCOM
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10.3. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Al seleccionar el Ment Consultas y Reportes apareceran las siguientes opciones:
v Proveedor
v Cotizacion
v" Orden de Compra

- Sistema Comercial SISCOM - Médulo de Compras R Mﬂ
Sistema Mantenimiento Procesos | Consultas v Reportes Ayuda
Q Proveedor
GENERAL Cotizacién
Orden de Compra
 Empresa: | Usuario: lInventa
Figura 10.54 Opciones del Médulo de Compras Consultas y Reportes
iny
V3
wizs 3
e ol
ot
A E ]
MPUY
SENAS
EDCOM
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10.3.1. PROVEEDORES

Para seleccionar la pantalla consulta de proveedores, lo hara de la siguiente
forma.

v" Despliegue el Ment Consultas y Reportes, seleccione la opcion Proveedores y
aparecera una ventana como la siguiente:

_Eosulta Proveedor _Moduln de Compras
r Cﬂ-uleM*' : . e
| (¢ Cédigo (" Compafiia (" Cédula\Ruc (" Ciudad (" Contacto " Todos

lmmuc | Ciudad | Direccién

Figura 10.55 Modulo de Compras, Opcién Consulta Proveedor

10.3.1.1. CONSULTA DE PROVEEDORES
Para realizar la consulta, realice lo siguiente.

v" Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: codigo,
compaiiia, cédula/ruc, ciudad, contacto.

v" Digite el dato a consultar.

v" Presione la tecla <Enter>, los datos del registro especificado se cargaran a la
pantalla de consulta figura 10.55

v" Haga clic en el botén imprimir, para obtener una vista preliminar de la consulta.

v A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,
segun la opcion seleccionada.
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M.A G Distnbmdores
‘ﬂmlb.“& S it Boc: 0] 54647 T——

Listado de Proveedores

1 Limerin 05 A6 IEEE Quila Av. Dirys 2917068 Fusm Senches

Figura 10.56 Vista Preliminar de | a Consulta de Proveedores

10.3.2. COTIZACIONES

Para acceder a la Pantalla de Consultar Cotizaciones, se debe seguir los
siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Consultas y Reportes, seleccione la opcion Cotizaciones y
aparecera una ventana como la siguiente:

=% Consulta Cotizacion - Médulo de Compras

Criterio de Busqueda Ctvomig S ove, ol i v el
Focha-  ——— —

(+ Colizacién (~ Proveedor ( Todos Ml_—_..l'l
St Hasa: (2270872006 =] ||
SRR WP NORPRIER -~ oot vorcr—ersee v

Codgo | Proveedor [Reswonsable  [Facha |Subloal |

Figura 10.57 Modulo de Compras, Opcién Consulta Cotizacion

10.3.2.1. CONSULTA DE COTIZACIONES

e

Para consultar Cotizaciones realice lo siguiente. Y
=NAS'
v" Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos:
cotizacion, proveedor, todos.
v Seleccione el rango de fechas que se desea filtrar la informacion, la fecha hasta
debe ser mayor que la fecha desde.
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v" Digite el dato a consultar.

v" Presione la tecla <Enter>, los datos del registro especificado se cargaran a la
pantalla de consulta figura 10.57

v" Haga clic en el boton imprimir, para obtener una vista preliminar de la consulta.

v" A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,
segun la opcion seleccionada.

M.A.G Distribuidores

Dxeccién: Ouasmo Sor M 12
Telatno : 097794548 Buc: 920154648

Li:tado de Cotindones

2 Eco Caria Medina 31052006 1000 120 1120
3 Eco Carla Medina 2800612006 960 115 10.75
4 Eco Juan Valenc 2RID6/2006 1150 138 1288
5 Lumerin Ic 2600712006 ns nx 30520
6 Eco Juan Valencia 02082006 1090 131 1221

Figura 10.58 Vista Preliminar de | a Consulta de Cotizaciones

10.3.3. ORDENES DE COMPRA

Para acceder a la Pantalla de Consultar Ordenes de Compra, se debe seguir los
siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Consultas y Reportes, seleccione la opcion Ordenes de
Compra y aparecera una ventana como la siguiente:

Consufta Orden ,de Compra Modulo dc Comptas oy

[-C:ihmdolumuh

Figura 10.59 Médulo de Compras, Opcién Consulta Orden de Compra
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10.3.3.1. CONSULTA DE ORDENES DE COMPRA
Para realizar la consulta, realice lo siguiente.

v" Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: orden de
compra, proveedor, todos.

v" Seleccione el rango de fechas que se desea filtrar la informacion, la fecha hasta
debe ser mayor que la fecha desde.

v" Digite el dato a consultar.

v" Presione la tecla <Enter>, los datos del registro especificado se cargaran a la
pantalla de consulta figura 10.59

v" Haga clic en el boton imprimir, para obtener una vista preliminar de la consulta.

v A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,
segun la opcion seleccionada.

M.A.G Distribuidores

Direccifn. Ounsmo Sor M 12
Toldono 097796548 Roc 920154648

Listado de Ordenes de Co

mpra

001-001-123457 Eco ICPT 3010512006 1000 120 1120

0040041234567 Eco Zulay 220672006 1200 144 1344
005-005-9876543 Limenn ICPT 2600772006 21250 2 30520
000-000-1237895 Limern oo 30082006 1150 138 1288

Figura 10.60 Vista Preliminar de | a Consulta de Ordenes de Compra
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11. MODULO DE INVENTARIO

Presione el Icono del Mddulo Inventario !| ubicado en la Barra de Herramienta

de la pantalla principal del sistema, este activara las opciones disponibles para el
modulo elegido.

11.1. MENU MANTENIMIENTOS

Al seleccionar el Mentu de Mantenimiento aparecera las siguientes opciones:

Articulos

Marcas

Clasificacion
Modelo

Tipos de Movimiento
Tipos de Precio
Inventario

Tipos de Cargos

RN R SR

En cada una de estas opciones se podra realizar ingreso, modificacion y
eliminacion de las mismas.

. - Sistema Comercial SISCOM - Médulo d o o nad =101 x|
Sistema | Mantenimiento Procesos Consulktas y Reportes Ayuda
& 1
GOMERNL | Marcas
' Clasificacion
Modelo !
Tipos de Mavimiento
Tipos de Precios
Inventario
< SPOw
¥ gt ¥
- ” . y ; \E:"
5
i & '5
o
Empresa Usuano: Jorge Paguay Inventa ECA’
. | | . AMPUS
Figura 11.1 Opciones del Modulo de Inventario Mantenimientos SENAS
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11.1.1. ARTICULOS

Para acceder a la Pantalla de Articulos, se debe seguir los siguientes pasos.

v Despliegue el Menu Mantenimientos, seleccione la opcion Articulos y se
presentara una ventana como la siguiente:

"1:11]“!"!““2"[0 de A;Iiu.ios

%] o8] oo

( £ § Geed® | Factwacitn
cedgo: [ .| Fecha: [a7e/008 ~ :
 Adicdo: | |
: 6“‘"-.’.. T R TR T S R A s AT A T
| Marca: [ setd] :
| Uhuvdnl
L

Figura 11.2 Moddulo de Inventario/Opcién Mantenimiento de Articulos

11.1.1.1. INGRESAR ARTICULOS

v Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.
v"Ingresar todos los datos del Articulo.
o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

v" Para registrar los valores de General (2) y Facturacion de clic en la Ficha del
mismo.

v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

-;\

Figura 11.3 Pregunta de Confirmacion Guardar Articulos

B

;'L_,'
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v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Articulos o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Médulo de Inventario - SISCOM> B~

\i‘)mw

Figura 11.4 Mensaje Confirmacion Articulo Guardado

11.1.1.2. CONSULTAR ARTICULOS

Para realizar la consulta de los datos de un articulo se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuacion:

Primera forma:

v" Ingrese el Codigo del Articulo, de la marca, clasificacion o modela en la caja de
texto respectiva.

Presione la tecla <Enter>.

A continuacion si el registro existe sus datos apareceran en el formulario.

Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos del
registro consultado.

“SS

Segunda forma:

v Oprimir el boton de Ayuda. ]
v' A continuacion aparecera una pantalla con los datos respectivos ya sea de
articulos, marca, clasificacion o modelo.

Consulta Articulos b *
D
P1 Pantalon corto de 2 Bolsllos delanteros
P10 Camusas Sport
P2 Camesa Manga Larga con Bordado
P3 Pantaloneta Bermuda
P4 Boxer
el | 3

Figura 11.5 Modulo de Inventario, Opcion de Ayuda de Articulos
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v" Seleccionar el registro buscado.
v Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de Mantenimiento Figura 11.2

11.1.1.3. MODIFICAR ARTICULOS

Para modificar los datos de un Articulo siga las siguientes instrucciones.
Repita los pasos realizados en la consulta.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

ANENEN

Médulo de Inventario - SISCE ‘»: ﬂ

\'.:) iDesea Modficar el Registro?

Figura 11.6 Pregunta de Confirmacion Modificar Articulos

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Articulos o Si
para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion:

Figura 11.7 Mensaje de Confirmacion Articulo Modificado

11.1.1.4. ELIMINAR ARTICULO

Para realizar la eliminacion de los datos de un articulo siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
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v Oprima el botén Eliminar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Médulo de Inventario - SISCOM ™|

\?.) iDesea Eliminar e Registro?

Figura 11.8 Pregunta de Confirmacion Eliminar Articulos

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Articulos o Si
para Eliminar los datos del Articulo y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 11.9 Mensaje de Confirmacion Articulo Eliminado

EDCOM Capitulo 11 - Pdgina § ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

m———

11.1.2. MARCAS
Para seleccionar la pantalla de marcas, se debe seguir los siguientes pasos.

v" Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Marcas y se
presentara una ventana como la siguiente:

=# Mantenimiento de Marcas

| Cédgo | Descripcién ____i__EmP

Figura 11.10 Mdédulo de Inventario/Opcion Marcas

11.1.2.1. INGRESAR MARCAS
Para ingresar los datos de una marca nueva siga las siguientes instrucciones.

Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.

Ingresar todos los datos de la Marca.

Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

4 KR

(! N

W

L

Figura 11.11 Pregunta de Confirmacion Guardar Marca 8i8Lior

‘.AMPUS
PERAG/

1

~
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v En este caso, oprima el botén No para regresar al Formulario de Marcas o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 11.12 Mensaje Confirmaciéon Marca Guardada

11.1.2.2. MODIFICAR MARCAS

Para modificar los datos de una Marca siga las siguientes instrucciones.

v" Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modificar.

v" Modificar los campos que estén habilitados.
v" Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una

ventana como la siguiente:

Modulo de Inventario - SISCIN _)E_'

\;.)/ Desea modificar este registro

EX3: » |

Figura 11.13 Pregunta de Confirmacién Modificar Marca

v En este caso, oprima el botén No para regresar al Formulario de Marcas o Si
para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de

confirmacion:

Médulo de Inventario - SISCOM S 1|

Figura 11.14 Mensaje Confirmacién Marca Modificada

tH
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11.1.2.3. ELIMINAR MARCAS

Para eliminar los datos de una marca, hay que primero seleccionar el registro
deseado para ello hay que seguir las siguientes instrucciones.

v Seleccionamos el registro buscado.
v" Haga clic en el botdn eliminar.
v" Aparecera el siguiente mensaje, indica si desea eliminar el registro.

Figura 11.15 Pregunta de Confirmacion Eliminar Marca

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Marcas o Si
para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.
v" Si existen datos asociados, aparecera el siguiente mensaje.

Figura 11.16 Mensaje Marcas Asociados

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Marcas o Si
para confirmar la eliminacion; a continuacion se activara la ventana de
confirmacion.

Figura 11.17 Mensaje de Confirmacion Marca Eliminada
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11.1.3. CLASIFICACION
Para seleccionar la pantalla de Clasificacion, se debe seguir los siguientes pasos.
v" Despliegue el Menu Mantenimientos, seleccione la opcion Clasificacion y se

presentara una ventana como la siguiente:

=8 Mantenimiento de CIasuflcacmn

Ll #I'5] @lss] o

l_ _____J_ Descripoién | Estado

Figura 11.18 Moddulo de Inventario, Opcion Clasificacion

11.1.3.1. INGRESAR CLASIFICACION
Para ingresar los datos de una marca nueva siga las siguientes instrucciones.

Oprima el botén Nuevo en la Barra de Herramientas.

Ingresar todos los datos de la Clasificacion.

Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentard una
ventana como la siguiente:

AN N

Médulo de Inventario - “; ‘_35]

? iDesea Guardar el Registro?

Figura 11.19 Pregunta de Confirmacion Guardar Clasificacion
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v En este caso, oprima el botéon No para regresar al Formulario de Clasificacion o
Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 11.20 Mensaje de Confirmacion Clasificacion Ingresado

11.1.3.2. MODIFICAR CLASIFICACION
Para modificar los datos de una ciudad siga las siguientes instrucciones.

Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modificar.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

ANENEN

Figura 11.21 Pregunta de Confirmacion Modificar Clasificacion

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Clasificacion o
Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion:

. "j

Figura 11.22 Mensaje de Confirmacion Clasificacion Modificada “A upQ-y
PENAG
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11.1.3.3. ELIMINAR CLASIFICACION

Para eliminar los datos de una clasificacion, hay que primero seleccionar el
registro deseado para ello hay que seguir las siguientes instrucciones.

v" Seleccionamos el registro buscado.
v Haga clic en el boton eliminar.
v" Aparecera el siguiente mensaje, indica si desea eliminar el registro.

Figura 11.23 Pregunta de Confirmacion Eliminar Clasificacion

v En este caso, oprima el botén No para regresar al Formulario de Clasificacion o
Si para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.
v" Si existen datos asociados, aparecera el siguiente mensaje.

Modulo Inventario - SISCOM

Figura 11.24 Mensaje Marcas Asociados

v En este caso. oprima el boton No para regresar al Formulario de Clasificacion o
Si para confirmar la eliminacién; a continuacion se activara la ventana de
confirmacion.

Figura 1125 Mensaje de Confirmacion Clasificacion Eliminada
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11.1.4. MODELO
Para seleccionar la pantalla de Modelo, se debe seguir los siguientes pasos.

v" Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Modelo y se
presentara una ventana como la siguiente:

<% Mantensimiento de Modelos R -le

Sl #]'S| Sl0s] ]

| Codgo |

Figura 11.26 Maodulo de Inventario, Opcién Clasificacion

11.1.4.1. INGRESAR MODELO
Para ingresar los datos de una marca nueva siga las siguientes instrucciones.

Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.

Ingresar todos los datos de la Modelo.

Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

NENEY

Figura 11.27 Pregunta de Confirmacién Guardar Modelo
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v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Modelo o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 11.28 Mensaje de Confirmacion Modelo Ingresado

11.1.4.2. MODIFICAR MODELO

Para modificar los datos de una ciudad siga las siguientes instrucciones.

Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modificar.
Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el botén Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

AR

Figura 11.29 Pregunta de Confirmacién Modificar Modelo

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Modelo o Si
para guardar los cambios realizados a los datos y se activard la ventana de

confirmacion:

£ ..‘ “

Médulo de Inventario - SISCOM ¥§.1| b R

- _l‘__ { 1‘ _‘7‘ %)

\y Registro Modificado AR
BIBLIOTEG
CAMPUSY

Figura 11.30 Mensaje de Confirmacién Modelo Modificado PENAS
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11.1.4.3. ELIMINAR MODELO

Para eliminar los datos de un modelo, hay que primero seleccionar el registro
deseado para ello hay que seguir las siguientes instrucciones.

v" Seleccionamos el registro buscado.

v" Haga clic en el boton eliminar.
v’ Aparecera el siguiente mensaje, indica si desea eliminar el registro.

Modulo de Inventario - SISCOM 1|

Figura 11.31 Pregunta de Confirmacion Eliminar Modelo

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Modelo o Si
para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.
v" Si existen datos asociados. aparecera el siguiente mensaje.

Figura 11.32 Mensaje Modelo Asociado

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Modelo o Si
para confirmar la eliminacion; a continuacion se activara la ventana de
confirmacion.

Figura 11.33 Mensaje de Confirmaciéon Modelo Eliminado

PEMAS
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11.1.5. TIPOS DE MOVIMIENTO

Para seleccionar la pantalla de Tipos de Movimiento, se debe seguir los
siguientes pasos.

v Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Tipos de Movimiento
y se presentara una ventana como la siguiente:

- - Tipo de Movimientos

Sl #]S] Siss] A

| ENTRADA POR COMPRAS
\ : ENTRADAS POR FACTURACION

Figura 11.34 Méddulo de Inventario, Opcion Tipos de Precios

11.1.5.1. INGRESAR TIPO DE MOVIMIENTO

Para ingresar los datos de un Tipo de Movimiento nuevo siga las siguientes
instrucciones.

v Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.
v" Ingresar todos los datos del Tipo de Movimiento.

v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Médulo de Inventario - SISCOM )

\z) iDesea Guardar el Registro?

Figura 11.35 Pregunta de Confirmacién Guardar Tipo Movimiento
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v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Tipos de
Movimientos o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de
confirmacion.

Médulo de Inventario - sxscm’l._’
[

Figura 11.36 Mensaje de Confirmacién Tipo de Movimiento Guardado

11.1.5.2. MODIFICAR TIPOS DE MOVIMIENTOS
Para modificar los datos de un registro siga las siguientes instrucciones.

Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modificar.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el botén Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

ANENEN

Médulo de Inventario - SISCM}‘

Figura 11.37 Pregunta de Confirmacion Modificar Tipo Movimiento

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Tipos de
Movimientos o Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara
la ventana de confirmacion:

Médulo de Inventario - SISCOM §.3

Figura 11.38 Mensaje Confirmacion Tipo de Movimiento Modificado
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11.1.5.3. ELIMINAR TIPOS DE MOVIMIENTOS
Para eliminar los datos de un registro realice las siguientes instrucciones.
Seleccionamos el registro buscado.

Oprima el boton Eliminar de la Barra de Herramientas.
Aparecera el siguiente mensaje, indica si desea eliminar el registro.

N

Médulo de Inventario - SISCM?

\,‘?) iDessa Eliminar o Registro?

Figura 11.39 Pregunta de Confirmacion Eliminar Tipo de Movimiento

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Tipos de
Movimientos o Si para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al
Registro.

v" Si existen datos asociados, aparecera el siguiente mensaje.

Modulo Inventario - SISCOM

éDesea Inactivar el

Y e ]

Figura 11.40 Mensaje Archivo Asociado

| ? , Existen Registros Asociados al Tipo de Movimiento.
Registro?

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Tipo de
Movimiento o Si para confirmar la eliminacion; a continuacion se activara la
ventana de confirmacion.

— n
Modulo de Inventario - SISCOM  §.3 C‘ O '
F )
r_. -.t:i'.:/‘}
-",i_':}-;-E

Figura 11.41 Mensaje de Confirmacién Tipo de Movimiento Eliminado - NPALy
.‘".'_’N
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————

11.1.6. TIPOS DE PRECIOS

Para seleccionar la pantalla de Tipos de Precios, se debe seguir los siguientes
pasos.

v" Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Tipos de Precios y se
presentara una ventana como la siguiente:

(22  PRECION'2 007 Activo___

Figura 11.42 Méddulo de Inventario, Opcion Tipos de Precios

11.1.6.1. INGRESAR TIPOS DE PRECIOS

Para ingresar un nuevo registro de Tipo de Precio nuevo siga las siguientes
instrucciones.

v" Oprima el botén Nuevo en la Barra de Herramientas.

v" Ingresar todos los datos de los Tipos de Precios.

v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentard una
ventana como la siguiente:

Figura 11.43 Pregunta de Confirmacién Guardar Tipo de Precio

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Tipos de
Precios o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.
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Modulo de Inventario - SISCOM .1 |

J)mw

Figura 11.44 Mensaje de Confirmacién Tipo de Precio Ingresado

11.1.6.2. MODIFICAR TIPOS DE PRECIOS
Para modificar los datos de un registro siga las siguientes instrucciones.

Presione la tecla <Enter> en el registro que desee modificar.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentard una
ventana como la siguiente:

%N K

Madulo de Inventario - SISCOM

@ iDesea Modficar el Registro?

Figura 11.45 Pregunta de Confirmacién Eliminar Tipo de Precio

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Tipos de
Precios o Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la
ventana de confirmacion:

Figura 11.46 Mensaje de Confirmacion Tipo de Precio Modificado
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11.1.6.3. ELIMINAR TIPOS DE PRECIOS
Para eliminar los datos de un registro siga las siguientes instrucciones.
v" Seleccionamos el registro buscado.

v Oprima el boton Eliminar de la Barra de Herramientas.
v’ Aparecera el siguiente mensaje, indica si desea eliminar el registro.

Figura 11.47 Pregunta de Confirmacion Eliminar Tipo de Precio

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Tipos de
Precios o Si para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.
v" Si existen datos asociados, aparecera el siguiente mensaje.

Madulo Inventario - SISCOM

‘ ‘?) Existen tipo de precio Asociados al Inventario,
{Desea Inactivar el Registro?

[ v

Figura 11.48 Mensaje Archivo Asociados

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Tipo de Precios
o Si para confirmar la eliminacion; a continuacion se activara la ventana de
confirmacion.
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11.1.7. INVENTARIO
Para acceder a la Pantalla de Inventario, se debe seguir los siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Mantenimientos, seleccione la opcion Inventario y se
presentara una ventana como la siguiente:

- - Parametros Generales de Inventario

r le_*“' T T TY- sen e e nd
B |
2 2 |
[ IMMOCM&I AjustesdeCantidad
r'rl.: [YNMI _Ir
B || Teossids [ | |
£ ,': f{;g o | IT mprimitdaegerdeins!ir {

Figura 11.50 Méddulo de Inventario, Opcién Mantenimiento de Inventario

11.1.7.1. INGRESAR INVENTARIO

v Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.
v" Ingresar todos los datos del Inventario.
o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

v" Para registrar los valores de Compras y Facturacion de clic en la Ficha del
mismo.

v Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Cé
Figura 11.51 Pregunta de Confirmacion Guardar Inventario M PUS /
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v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Inventario o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 11.52 Mensaje de Confirmacién Inventario Guardado.

11.1.7.2. CONSULTAR INVENTARIO

Para realizar la consulta de los datos de un Inventario se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuacion:

Primera forma:

Ingrese el Codigo en la caja de texto del area de Parametros de Inventario.
Presione la tecla <Enter>.

A continuacion si el registro existe sus datos apareceran en el formulario.

Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos del
registro consultado.

AR RNIRN

Segunda forma:

v" Oprimir el boton de Ayuda. ]
v' A continuacioén aparecera una pantalla con los datos respectivos, como se
muestra a continuacion:

Consulta Inventarios

L | A \'r
Figura 11.53 Moddulo de Inventario, Opcién de Ayuda de Inventario
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v" Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de Mantenimiento Figura 11.50

11.1.7.3. MODIFICAR INVENTARIO

Para modificar los datos de un registro siga las siguientes instrucciones.
Repita los pasos realizados en la consulta.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

AUENRN

Modulo de Inventario - SISCOM

X

Figura 11.54 Pregunta de Confirmacién Modificar Inventario

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Inventario o Si
para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion:

.|

Figura 11.55 Mensaje de Confirmacion Modificar Inventario

11.1.7.4. ELIMINAR INVENTARIO

Para realizar la eliminacion de los datos de un registro siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
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v Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

Mddulo de Inventario - S

o x|

\'.:) iDesea Elminar el Registro?

Figura 11.56 Pregunta de Confirmacion Eliminar Inventario

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Inventario o Si
para Eliminar los datos del registro y se activara la ventana de confirmacion.

Modulo de Inventario - SISCOM _’_‘j

Figura 11.57 Mensaje de Confirmacion Eliminar Inventario

— =
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11.2. MENU PROCESOS

Al seleccionar el Ment de Procesos aparecera las siguientes opciones:

RN

Solicitud de Compras
Entradas de Mercaderia
Salidas de Mercaderia
Toma Fisica

Punto de Reorden

. Sistema Comercial SISCOM - Médulo de Inventario

Sistema Mantenimiento  Procesos Consultas y Reportes Ayuﬂa

An
w

CxP

c

Entradas de Mercaderia

ﬂ Solicitud de compras

Empresa:

Salidas de Mercaderia

=101 %]

Toma Fisica
Punto de Reorden

Usuario:

Figura 11.58 Opciones del Médulo de Inventario/Procesos

A
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11.2.1. SOLICITUD DE COMPRAS

Para acceder a la Pantalla de Solicitud de Compras, se debe seguir los siguientes
pasos.

v Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Solicitud de Compras y se
presentara una ventana como la siguiente:

. nlu itud de l’l."di oy "';.; 53] A -El
=N I d

N* Pedido: | Estad[ | Fecha [22/10/2005 -
aticdes [ | |
Cant Pedda | Cant Max [ Cant Actuat [ ap ]

Detalle

| codgo | Aticulo | Maca | Modek | Clasiicacén | Peddo +
< | o
Observacion :

Figura 11.59 Modulo de Inventario, Opcion Solicitud de Compras

11.2.1.1. INGRESAR SOLICITUD DE COMPRAS

Para registrar las diferentes Solicitudes de Compras siga las siguientes
instrucciones.

v" Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.

v La pantalla Solicitud de Compras se divide en dos areas
o Cabecera
o Detalle

v" Ingresar todos los datos en la cabecera de la Solicitud, area que se presenta a i
continuacion:
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rwf’“_ Mrﬁ_] mi—“_—‘l

Figura 11 60 Madulo de Inventario, Datos de Cabecera de Solicitud de Compras

o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
pendiente para todos los registros nuevos.

v" En el Campo Articulo se puede ingresar datos de dos maneras:

o Digite el codigo del articulo y presione la tecla <Enter>.

o O puede elegirlo desde la pantalla de Ayuda de Articulos oprimiendo el
boton =l ubicado al lado de la Campo Codigo del Articulo.

o Los datos relacionados a ese articulo apareceran en la linea de detalle
oprimiendo el siguiente boton. 4 |

o La Campo Cant. Pedida se presentara siempre con el valor necesario para
cumplir con el stock necesitado en Bodega lo cual puede ser modificado
para todos los registros nuevos.

e
F s o SO 11 e t;l-tml__

Figura 11.61 Méddulo de Inventario, Datos de Detalle de Solicitud de Compras

v Repetir los pasos anteriores para seguir adicionando datos al detalle.
v" Para quitar una linea del detalle:
o Sefale la fila y presione la tecla <DEL> (esta accion resta una fila al
detalle pero no es una Eliminacion del Registro).

v Oprima el botén Guardar en la Barra de Herramientas del Formulario y se

presentara una ventana como la siguiente:
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Mdédulo de Inventario - SISCOM

Figura 11.62 Pregunta de Confirmacién Guardar Solicitud de Compra

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Solicitud de
Compras o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion

Modulo de Inventario - SISCOM ¢ 3 _X_[
-

\I)wa

Figura 11.63 Mensaje de Confirmacion Solicitud de Pedido Ingresada

11.2.1.2, CONSULTAR SOLICITUD DE COMPRAS

Para realizar la consulta de Solicitud se puede realizar de dos formas las cuales
se detallan a continuacion:

Primera forma:

Ingrese la Codigo de la Solicitud de Compras en la caja de texto.

Presione la tecla <Enter>.

A continuacion si el codigo existe sus datos apareceran en el formulario.

Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos de ese
codigo.

AN NN

Segunda forma:

Oprimir el boton de Ayuda de la Cabecera del Formulario. !]
Aparecera la siguiente pantalla de ayuda:

<<
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Consulta de Solicitudes

Solicitud | Fecha |Estado
1i 22/10/2005 Pendiente
2 2210/2005 Pendiente
3 22/10/2005 Pendiente
4
5

221072005 Pendiente
221072005 Pendente

Figura 11.64 Maddulo de Inventario, Opcion de Ayuda de Solicitud de Compras

v" Seleccionar el registro buscado.
v Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla

de proceso figura 11.64.

11.2.1.3. MODIFICAR SOLICITUD DE COMPRAS

Para modificar los datos de Solicitud de Compras siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.

v Modificar los campos que estan habilitados.

v Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas del Formulario para
guarda las modificaciones que se han realizado en todo el Formulario incluido
el area de detalle y se presentara una ventana como la siguiente:

e ;:\‘-v'
AMPYS,
PENAR

Figura 11.65 Pregunta de Confirmacién Modificar Solicitud de Compra

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Solicitud de
Compras o Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la

ventana de confirmacion.
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Médulo de Inventario - SISCOM .1 |

Figura 11.66 Mensaje de Confirmacién Solicitud Modificado

11.2.1.4. ELIMINAR SOLICITUD DE COMPRAS
Para eliminar los datos de Solicitud de Pedido siga las siguientes instrucciones.
v" Repita los pasos realizados en la consulta.

v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Formulario para
Eliminar el registro seleccionado y se presentara una ventana como la siguiente:

Figura 11.67 Pregunta de Confirmacion Eliminar Solicitud de Compra

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Solicitud de
Compras o Si para confirmar.
¥ A continuacion se activara la ventana de confirmacion.

Figura 11.68 Mensaje de Confirmacién Solicitud Eliminada

—
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11.2.1.5. IMPRIMIR SOLICITUD DE COMPRAS
Para imprimir los datos de la Solicitud siga las siguientes instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentara el
siguiente reporte:

Solicitud de Compras
M A G Distribuidores

Fecha de Emundn (4] 172006

RUC : 0920154648

Teléfono: 097796543
Dueccxdn: Gussmao Sur Mz 13

Pégma 1
Solicitud #4 Usuano SISCOM
Fecha 221072005 I e Rope

Figura 11.69 Reporte de solicitud de Compras

EDCOM Capitulo 11 — Pdgina 31 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

11.2.2. ENTRADA DE MERCADERIA

Para acceder a la Pantalla de Entrada de Mercaderia, se debe seguir los
siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Entrada de Mercaderia y se
presentara una ventana como la siguiente:

Entradas de Inventario

CWN! I _! Sl - Ml R ”v[ 2 Fache - §08/1172008
T [ AT e [

Figura 11.70 Méddulo de Inventario, Opcién Entradas de Mercaderia

11.2.2.1. INGRESAR ENTRADA DE MERCADERIA
Para registrar las diferentes Entradas de Mercaderia siga las siguientes instrucciones.

v Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.

v" La pantalla Entrada de Mercaderia se divide en dos dreas
o Cabecera
o Detalle

v" Ingresar todos los datos en la cabecera de la Entrada de Mercaderia, drea que se
presenta a continuacion:

Cﬁp# '— "'Jﬁ s l;l - '[ 7 focha - [oiiams ~ 41
o e [——
 Resporsable|

Obsarvacitn v Totalne -~ ,,,;,_f!

T

Figura 11.71 Méddulo de Inventario, Datos de Cabecera de Entradas de Mercaderia
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o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

v En el Campo Tipo se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digitando el codigo del tipo y presionando la tecla <Enter>.

o U oprimiendo el boton de Ayuda. e
o Aparecera una pantalla como la siguiente:

Consulta de tipos de Movimientos

1i ENTRADA POR COMPRA

3 ENTRADA POR COMPRAS

4 ENTRADAS POR FACTURACION
5 ENTRADA POR INVENTARIOS

Figura 11.72 Modulo de Inventario, Opcién de Ayuda de tipos de Movimientos

v" Para ingresar articulos que formaran parte del detalle de la entrada presione la
tecla <Enter> Columna Cdédigo, dentro de la misma se puede ingresar datos de
dos maneras:

o Digite el cédigo del articulo y presione la tecla <Enter>

o O puede elegirlo desde la pantalla de Ayuda de Articulos presione la
tecla <F9> en la Columna Codigo.

o Los datos relacionados a ese articulo apareceran en la linea de detalle.

v La Columna Cantidad presione la tecla <Enter> y digite la cantidad a solicitar.
v" La Columna Costo presione la tecla <Enter> y digite el costo del articulo a
solicitar.

;’”"""'5""'""' O A Y R L e . ML
 [Aticdo | Descripoién [Marca [ Modelo _ [Casiicacin _ [Cartided [Costo  [VToa W |

Figura 11.73 Méddulo de Inventario, Datos de Entrada de Mercaderia
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v" Repetir los pasos anteriores para seguir adicionando datos al detalle.
v Para quitar una linea del detalle:
o Seiiale la fila y presione la tecla <DEL> (esta accion resta una fila al
detalle pero no es una Eliminacién del Registro).
v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas del Formulario y se
presentara una ventana como la siguiente:

Médulo de Inventario - SISCOM _X,.I

\'.:) Desea Guardar ol Registro

Figura 11.74 Pregunta de Confirmacion Guardar Entrada de Mercaderia

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Entradas de
Mercaderia o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Modulo de Inventario - SISCOM  £3|
\_y Registro Guardado

Figura 11.75 Mensaje de Confirmacién Entrada de Inventario Ingresada

11.2.2.2. CONSULTAR ENTRADA DE MERCADERIA

Para realizar la consulta de Entradas de Mercaderia se puede realizar de la
siguiente forma la cual se detallan a continuacion:

v" Oprimir el boton de Ayuda de la Cabecera del Formulario. o]
v Aparecera la siguiente pantalla de ayuda:
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Consulta de Entradas

Codigo| Tipo  [Fecha  [Tota  [Estado
3 ENTRADA POR COMPRAS 10/09/2006 3 Activo |
4 ENTRADA POR COMPRAS 10/09/2006 3 Activo
5 ENTRADA POR COMPRAS 13/09/2008 4 Activo |
5 ENTRADA POR COMPRAS 13/08/2006 4 Activo
7 ENTRADA POR COMPRAS 13/09/2006 4 Activo
8 ENTRADA POR COMPRAS 13/09/2006 2 Activo
9 ENTRADA POR COMPRAS 14/09/2006 2 Activo
) 1r1 FNTRADA PNR MMMPRAS 13/N9/200R 2 Am'm' z

Figura 11.76 Médulo de Inventario, Opcion de Ayuda de Entrada de Mercaderia

v" Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de proceso figura 11.76.
11.2.2.3. MODIFICAR ENTRADA DE MERCADERIA

No permite realizar modificaciones.

11.2.2.4. ELIMINAR ENTRADA DE MERCADERIA

Para eliminar los datos de la Entrada de Mercaderia siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Formulario para
Eliminar el registro seleccionado y se presentara una ventana como la siguiente:

Madulo de Inventario

3w |

Figura 11.77 Pregunta de Confirmacion Eliminar Entrada de Mercaderia --;ud

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Entrada de
Mercaderia o Si para confirmar.
v" A continuacion se activara la ventana de confirmacion.
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Figura 11.78 Mensaje Entrada de Mercaderia Eliminada

11.2.2.5. IMPRIMIR ENTRADA DE MERCADERIA

Para imprimir los datos de la Entrada de Mercaderia siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.

v" Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentara el
siguiente reporte:

Entradas de Inventano

M.A G Distribuidores
G A Teiéfono 097796548
Direccaén: Gussmo Sur Mz 13 Pégina 1
Codige 54 Estado Activo
Tipe 4 SALIDA POR INVENTARIO Usuarie SISCOM
Fecha 041 12006 Fecha de Emisiés 0471 | /2006
Responsab e Dec. Ref

Figura 11.79 Reporte de Entadas de Mercaderia

R L1 il -
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11.2.3. SALIDA DE MERCADERIA

Para acceder a la Pantalla de Salida de Mercaderia, se debe seguir los siguientes

pasos.

v" Despliegue el Ment Procesos, seleccione la opcion Salida de Mercaderia y se
presentara una ventana como la siguiente:

Sahdas de Inventario

' codgone | ‘ Eade | -] Facte fonie o] |
| Toa:. | = | Dos Rt [ |
| Responaable | :
BT PP o R R SR T SRS .

Aticdo  [Descipobn _ [Maca  [Modek | VT l

C Toat !
Figura 11.80 Maodulo de Inventario, Opcion Salidas de Mercaderia

11.2.3.1. INGRESAR SALIDA DE MERCADERIA

Para registrar las diferentes Salida de Mercaderia siga las siguientes instrucciones.

v Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.
v" La pantalla Salida de Mercaderia se divide en dos areas

o Cabecera
o Detalle Q
v" Ingresar todos los datos en la cabecera de la Salida de Mercaderia, area que Sf
presenta a continuacion: X
[ (o A A sm|j . = vt [ < "" '
Tigo: r _l l’ Dﬂﬂ‘-r—— Bib.OT
Totdes

m » i [ Y "ﬁ:‘
| Touk ] f

Figura 11.81 Méddulo de Inventario, Datos de Cabecera de Salidas de Mercaderia

o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.
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v En el Campo Tipo se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digitando el codigo del tipo y presionando la tecla <Enter>.

o U oprimiendo el boton de Ayuda. =i
o Aparecera una pantalla como la siguiente:

Consulta de tipos de Movimientos

Descripcion
1i SALIDA POR COMPRAS
3 SALIDA POR FACTURACION
4 SALIDA POR INVENTARIO

Figura 11.82 Modulo de Inventario, Opcién de Ayuda de tipos de Movimientos

v" Para ingresar articulos que formaran parte del detalle de la entrada presione la
tecla <Enter> Columna Cdédigo, dentro de la misma se puede ingresar datos de
dos maneras:

o Digite el codigo del articulo y presione la tecla <Enter>
o O puede elegirlo desde la pantalla de Ayuda de Articulos presione la
tecla <F9> en la Columna Cédigo.
o Los datos relacionados a ese articulo apareceran en la linea de detalle.
v" La Columna Cantidad presione la tecla <Enter> y digite la cantidad a solicitar.

e T ———— bl j
 [Aicdo [ Descipcén [Maca [Madelo [Cosicackn _ [Carbded [Coste [VIoa W

Figura 11.83 Madulo de Inventario, Datos de Salida de Mercaderia

v" Repetir los pasos anteriores para seguir adicionando datos al detalle.
v" Para quitar una linea del detalle:
o Sefiale la fila y presione la tecla <DEL> (esta accién resta una fila a‘,l3
detalle pero no es una Eliminacion del Registro). oy
¥v" Oprima el botéon Guardar en la Barra de Herramientas del Formulano y se
presentara una ventana como la siguiente:
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Figura 11.84 Pregunta de Confirmaciéon Guardar Salida de Mercaderia

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Salidas de
Mercaderia o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion

Médulo de Inventario - SISCOM _5]

1) Regstro Guardado

Figura 11.85 Mensaje de Confirmacién Salida de Mercaderfa Ingresada

11.2.3.2. CONSULTAR SALIDA DE MERCADERIA

Para realizar la consulta de Salidas de Mercaderia se puede realizar de la
siguiente forma la cual se detallan a continuacion:

v Oprimir el botén de Ayuda de la Cabecera del Formulario. =]
v' Aparecera la siguiente pantalla de ayuda:

Consulta de Salidas

T | Fecha T Estado ~
1| SALIDA POR COMPRAS 13/09/2006 4 Actvo
2 SALIDA POR FACTURACION 130972006 001001104 Activo
5 SALIDA POR INVENTARIO 29/08/2000 1 Activo
6 SALIDA POR FACTURACION 16/09/2006 001001105 Actvo
7 SALIDA POR FACTURACION 16/09/2006 001001106 Actvo
8 SALIDA POR FACTURACION 16/09/2006 001001107 Actvo
9 SALIDA POR FACTURACION 16/09/2006 001001108 Activo
r 1N SA6IDA PNR FACTIIRAMINN 172 nmnming Arhvn. x

Figura 11.86 Moddulo de Inventario, Opcion de Ayuda de Salidas de Mercaderia

v" Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de proceso figura 11.80.
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11.2.3.3. MODIFICAR SALIDA DE MERCADERIA

No permite realizar modificaciones.

11.2.3.4. ELIMINAR SALIDA DE MERCADERIA

Para eliminar los datos de la Salida de Mercaderia siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Formulario para
Eliminar el registro seleccionado y se presentara una ventana como la siguiente:

Figura 11.87 Pregunta de Confirmacion Eliminara Salida de Inventario

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Salida de
Mercaderia o Si para confirmar.
¥" A continuacion se activard la ventana de confirmacion.

Figura 11.88 Mensaje de Confirmacion Salida de Mercaderia Eliminada

11.2.3.5. IMPRIMIR SALIDA DE MERCADERIA

Para imprimir los datos de la Salida de Mercaderia siga las siguienteg
instrucciones. Cned

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentard el
siguiente reporte:
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Entradas de Inventano

M A G Distribuidores
RUC. : 0920154648 Teléfono: 097796548
Drreceon: Guasmo Sur Mz 13 Pigma i
Cidip ! Estade Actvo
Tipe l SALIDA POR COMFRAS Usuare SISCOM
Fecha 130972006 Fecha de Emision (61172006
Responsable Dec. Ref 4
Artcub Descripciin Marea Model Cosie Cantidad Toial
P Pantaloneta Bermuda Manthon Pantalonets 3000 00 0.00
P2 Camusa Manga Larga con Bordado Calvin ClaN Camusas 1500 0o 000
Pl Pantalon corto de 2 Bolsillos delantaros Lee Pantalon 3500 300 10500
Observaciin Total 10500
Figura 11.89 Reporte de Salidas de Mercaderia
~&PM.
et UM
_- - -A\ (g
Iz ,1 r ‘A"."n\:_"l
3 ~ :fxiﬁ
o e
BIBLIOTECH
_AM
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11.2.4. TOMA FiSICA

Para acceder a la Pantalla de Toma Fisica, se debe seguir los siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Toma Fisica y se presentara
una ventana como la siguiente:

)=l &8 -2|os] A
Datos Geoneralos:
Codgo [ T Estado: | -] Fecha: [oemzos =

Desglose de Articulos:

Figura 11.90 Médulo de Inventario, Opcion Toma Fisica

11.2.4.1. GENERACION DE LISTAS PARA TOMA FiSICA
Para registrar la Toma Fisica del Inventario siga las siguientes instrucciones.

v Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.
v" La pantalla Toma Fisica se divide en dos areas
o Cabecera
o Detalle
v" Ingresar todos los datos en la cabecera de la Toma Fisica, area que se presentaa- - -
continuacion:

F‘.

e

Datos Generales: i 3
Codigo - Esado: [ -] Feche: [pgi/2008 <) f“ £ :
entang f I " 7}@1
Observacin f
JOTEG
; 'a
P ) :-‘\"I‘IP‘J.‘G;
J PENAS

Figura 11.91 Méddulo de Inventario, Datos de Cabecera de Toma Fisica

EDCOM Capitulo 11 — Pdgina 42 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

o Ingrese una pequefia observacion como motivo de la generacion de la
toma fisica.

o El campo Estado aparecerd siempre bloqueado y el valor inicial se
presentara en el momento que de un clic en el boton Generacidon de
Listas.

o El campo Inventario presenta como valor inicial el tipo de inventario con
que ha accedido al modulo de inventario.

v" Para presentar la lista de articulos oprima en boton Generacion de Listas

Generacion de Listas . )
ubicada en la parte superior de la pantalla y se presenta un

desglose de articulos que se encuentran de stock en el Sistema SISCOM:

Pantalon corto de 2 Bolsillos delanteros {
Camiza Manga Larga con Bordado

Pantaloneta Bermuda

Boxer

Quqwqwgw

AAASSS5S

Figura 11.92 Moddulo de Inventario, Desglose de Articulos

v" Oprima el boton de Impresién de Listas para generar las listas que ayudara a la
toma fisica de articulos, le presenta un reporte como se presenta a continuacion:

Generacion de Toma Fisica
M.A G Distribuidores

RUC : 0920154648 Teléfono 097796542

Dureccién. Groasmo Sur Mz 13 Fecha de Imp resian £17/1 12006
Codigo: 3 Estado: Generacion de Listas
Inventario: | Ropa Fecha 06/11/2006

[P0
Pé
P4 Boxsr 10
] Pantaloneta Bermuda 115
P2 Carmusa Manga Larga con Bordado 09
Pl Pantalon corto de 2 Bolsillos delanteros %0
Figura 11.93 Reporte de Toma Fisica CES
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11.2.4.2. CONSULTAR DE TOMA FiSICA DE INVENTARIO

Para realizar la consulta de Toma Fisica de Inventario se puede realizar de la
siguiente forma la cual se detallan a continuacion:

v Oprimir el boton de Buscar de la Cabecera del Formulario. !]
v' Aparecera la siguiente pantalla de ayuda:

Ayuda de Toma Fisica

E stado | Inventaric
1! Toma Fisica Realizada Ropa
2 Toma Fisica Realizada Ropa
3 Toma Fisica Realizada Ropa
4 Toma Fisica Realizada R

Figura 11.94 Modulo de Inventario, Opcion de Ayuda de Toma Fisica

v" Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de proceso figura 11.90.

11.2.4.3. INGRESO DE VALORES DE TOMA FiSICA

Para ingresar los datos de la Toma Fisica del Inventario siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v' Oprima el botén Ingreso de Valores de la Cabecera del Formulario

Ingreso de Valores - . :
para habilitar el detalle del campo nueva cantidad he ingresar

las cantidades de la toma fisica realizada.

v Oprima el botén Calculo de Toma Fisica de la Cabecera del Formulario
Calculo de Toma Fisica ) : .
| para generar el cdlculo de la toma fisica realizada

presentara una ventana como la siguiente:
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e ————
Modulo de Inventario _XI

\?) {Esta seguro de generar el célculo?

Figura 11.95 Mensaje si desea Generar el calculo

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de la Toma Fisica
de Inventario o Si para confirmar.

v" A continuacion presentara el siguiente reporte con las diferencias existentes
entre la toma fisica realizada y la cantidad existente en el sistema SISCOM.

Finalizacion de Toma Fisica

ML.A.G Distribuidores
RUC. - 0920154648 Telkéfono 097796548
Direcexn: Guasmo Swr Mz 13 Pagioa 1
Codign l Estade Toma Fisica Realirada
Inventarie 5 Ropa Fecha 071172006

Fecha de emisien 07/1172006

0

0
P3 Pantaloneta Bermuda 115 115 0
P2 Carmusa Manga Larga con Bordado 9 99 0
Pl Pantalon corto de 2 Bolsillos delanteros 20 20 0
Observacion:

Figura 11.96 Reporte de Finalizacion de Toma Fisica

11.2.4.4. ELIMINAR TOMA FiSICA

Para eliminar los datos de la Toma Fisica de Inventario siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Formulario para
Eliminar el registro seleccionado y se presentard una ventana como la siguiente:
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idul de Iventario B

Figura 11.97 Pregunta de Confirmacién Guardar Toma Fisica

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Toma Fisica de
Inventario o Si para confirmar.
¥ A continuacion se activara la ventana de confirmacion.

Figura 11.98 Mensaje de Confirmacion Toma Fisica Eliminada

e .
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11.2.5. PUNTO DE REORDEN

Para acceder a la Pantalla de Punto de Reorden, se debe seguir los siguientes
pasos.

v Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Punto de Reorden y se
presentara una ventana como la siguiente:

« - Punto de Reorden

‘fm = 2 J
- Feche  [oami7ao0s - |
| Maca ;| Y ) |
| Modelo : | sl |
' Clasificacién: | e | |
e ] I 4 TooConecin: [ -] |
[ Aplcaratodas !

~Dtalles 2 T e e
PR

or oo [ Cosohct| VActsiVia| VMNuevoVtal

Figura 11.99 Médulo de Inventario, Opcién Punto de Reorden

11.2.5.1. INGRESAR PUNTO DE REORDEN

Para registrar el Punto de Reorden de Inventario siga las siguientes instrucciones.

D;
. . . ¢oPrQ )y
v Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas. 7Y
v La pantalla Entrada de Inventario se divide en dos dreas YO
o Cabecera e -j.a;:‘}') :

o Detalle \\.,/o

v" Ingresar todos los datos en la cabecera del Punto de Reorden, drea que se/3LIOTE
presenta a continuacion: CAMPY
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[

Cedgo: [ Feche * [ogr172005 -]

s s ||

L

R |

Valor [ [ =l TpoCamecién: [ |
[~ Aplicar a todos

Figura 11.100 Mdodulo de Inventario, Datos de Cabecera de Punto de Reorden

o El campo Codigo aparecera siempre bloqueado, al momento de grabar se

generara el nuevo codigo.

v En el Campo Marca puede ingresar datos de dos maneras:
o Digitando el codigo de la marca y presione la tecla <Enter>.

o U oprimiendo el boton de Ayuda. s
o Aparecera una pantalla como la siguiente:

Consulta Marcas

2 Polo

3 Marathon
4 Tommy
5 Lee

6 Mango
7P

Figura 11.101 Médulo de Inventario, Opcioén de Ayuda de marcas

v En el Campo Modelo puede ingresar datos de dos maneras:

o Digitando el codigo de la modelo y presione la tecla <Enter>. : ]
o U oprimiendo el botén de Ayuda. ] %
o Aparecera una pantalla como la siguiente: i
."‘ w
vPUS
VAR
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Consulta Modelo

1; Pantalon

2 Camisas

3 Blusas

4 Pantaloneta
5 Faldas

LB k-

Figura 11.102 Médulo de Inventario, Opcién de Ayuda de modelos

v En el Campo Clasificacion puede ingresar datos de dos maneras:
o Digitando el codigo de la clasificacion y presione la tecla <Enter>.

o U oprimiendo el boton de Ayuda. &
o Aparecera una pantalla como la siguiente:

Consulta Clasificacion

[« | X

Figura 11.103 Modulo de Inventario, Opcién de Ayuda de clasificacion

v En la Campo Valor ingrese la cantidad a disminuir o aumentar.
v" Después escoja la clase de valor que va a afectar en la correccion que desea
Valor [ 10 [Moneda  #]
e
realizar ya sea del tipo <Moneda> o <Porcentaje>. - WESESEEE.

v' A continuaciébn escoja el tipo de correccion que desea realizar.
Tipo Comecitn : | vl

v" Debe indicar si los parametros ingresados van a aplicar a todos los articulos o
algunos en especifico oprimiendo un clic en Aplicar a todos. I Apicar atodos
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v" Para ingresar presentar los articulos que formaran parte del punto de reorden

- - ’ L)
oprima el boton refrescar del area de detalle. I
v" Oprima un visto en la columna Correccion para indicar si el articulo sera afecta

con la correccion a realizar.

5 Boton que actualiza el

[ etalles 3 detalle de acuerdo a lo

- ingresado en la cabecera. -\‘ I

1 Correccién | Cédigo | Aiculo | CostoAct |  VAchalVia|  V.Nuevota|

{ P10 AAASSSS 0.00 0.00 10

i P4  Boxer 15.00 0.00 10

|0 P2 CamisaMangala . X7, 3555 4555

104 Pantalon corto de... 2339 232 32

{a po que me indieard o a Berm... 1316 14.48 24,48

I O fecta o no la correccion. 2000 =8 6339

‘ |
|

Figura 11.104 Modulo de Facturacién, Datos de Detalle de Descuentos

v" Repetir los pasos anteriores para seguir actualizando datos al detalle.
v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas del Formulario y se
presentara una ventana como la siguiente:

Mddulo de Inventario - SISCOM | ﬁl

Figura 11.105 Pregunta de Confirmacion Guardar Punto de Reorden

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Punto de
Reorden o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Médulo de Inventario - SISCOM .

Figura 11.106 Mensaje de Confirmacion Correccion Monetaria Ingresada
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11.2.5.2. CONSULTAR PUNTO DE REORDEN

Para realizar la consulta el Punto de Reorden se puede realizar de la siguiente
forma la cual se detallan a continuacion:

v" Oprima el boton Buscar en la Barra de Herramientas.
v" Aparecera la siguiente pantalla:

Listado de Correcciones Monetarias

Figura 11.107 Médulo de Inventario, Opcién de Ayuda de Punto de Reorden

v Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de proceso.

Punto de Reorden

Figura 11.108 Madadulo de Inventario, Opcion de Punto de Reorden

v" Este formulario le permitira consultar y eliminar el registro que desee.
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11.2.5.3. MODIFICAR PUNTO DE REORDEN

No permite realizar modificaciones.

11.2.5.4. ELIMINAR PUNTO DE REORDEN
Para eliminar los datos del Punto de Reorden siga las siguientes instrucciones.
v" Repita los pasos realizados en la consulta.

¥ Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Formulario para
Eliminar el registro seleccionado y se presentara una ventana como la siguiente:

Modulo de Inventario

C=d e |

Figura 11.109 Pregunta de Confirmacién Eliminar Punto de Reorden

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Punto de
Reorden o Si para confirmar.
v" A continuacion se activard la ventana de confirmacion.

Figura 11.110 Mensaje de Confirmacion Punto de Reorden Eliminada

3 E“'LJUTE
TAMP
PE
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11.2.5.5. IMPRIMIR PUNTO DE REORDEN
Para imprimir los datos de Punto de Reorden siga las siguientes instrucciones.
v" Repita los pasos realizados en la consulta.

v Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentara el
siguiente reporte:

Punto de Reorden

M.A.G Distribuidores
RUC. . 0920154648 Teléfono: 097796548
Direccdn: Guasmo Sur Mz 13 Pégma 1
Codige 1 Inventaris Ropa Estade  Actvo
Vabr 200 Tipe Valer Moneda Correccion  Aumentar Fecha  09/11/2005

Marca Tommy Modeb Pantaloneta Chasiffic ac isn Hombre

T s g AT

P4 Boxer 000 000 200

Figura 11.111 Reporte de Punto de Reorden
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11.3. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Al seleccionar el Menu Consultas y Reportes apareceran las siguientes opciones:

Catalogo de Articulos
Kardex

Maximos y Minimos
Movimientos por Articulos
Listas de Precios

SNENENENEN

.« Sistema Comercial SISCOM - Mﬁchio de lnmt.ﬂ T S
Sistema Mantenimiento Procesos  Consultas y Reportes Ayuda

=101 %]

Catélogo de Articulos
Kardex

Empresa: Usuario: Inventa

Figura 11.112 Opciones del Mddulo de Inventario Consultas y Reportes
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11.3.1. CATALOGOS DE ARTICULOS

Para acceder a la Pantalla de Consulta de Catalogos de Articulos, se debe seguir
los siguientes pasos.

v Despliegue el Menu Consultas y Reportes, seleccione la opcion Catalogos de
Articulos y se presentara una ventana como la siguiente:

e
Moddo: [ ] l
Adicuo : [ i

Figura 11.113 Moddulo de Inventario, Opcién Consulta Catalogos de Articulos

11.3.1.1. CONSULTA DE CATALOGOS POR ARTICULOS
Para realizar la consulta, realice lo siguiente.

v" Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos:
clasificacion, marca, modelo, articulo.
v" Ingrese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el botén

de consulta -« de cada criterio.

¥v" Oprima el botén Imprimir de la Barra de Herramientas para obtener una vista
preliminar de la consulta

v" A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,
segun la opcion seleccionada.

Catalogo de Articulos
M.A.G Distribuidores
RUC. : 0920154648 Tekforo 097796548
Direccxdn: Guasmo Sur Mz 13 Fooi Mlan
Inventarb: | Ropa
Marca: 4 Tommy Chsific aciém : Hombre
Cidige Descripcion Existencia Estade
P4 Bozer mediano 0 Actvo
P2 Camusa anga Larga con Bordado 97 Actvo
P1 Pantalon corto de 2 Bolsillos delanteros 82 Actrvo
P Pantalonets Bermuda 112 Actvo
2Le
29000
Figura 11.114 Vista Preliminar de | a Consulta de Catdlogos de Articulos
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11.3.2. KARDEX

Para acceder a la Pantalla de Consultar Kardex, se debe seguir los siguientes
pasos.

v" Despliegue el Mena Consultas y Reportes, seleccione la opcion Kardex y se
presentara una ventana como la siguiente:

- Reportes de Kardex

| ~Rango de Fechas = oy :
| Desde: [24n10/2000 =J Hasta : [24/1072006 =

Figura 11.115 Moddulo de Inventario, Opcion Consulta del Kardex

11.3.2.1. CONSULTA DE KARDEX
Para realizar la consulta, realice lo siguiente.

v" Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos:
clasificacion, marca, modelo, articulo, fecha desde y fecha hasta.
v" Ingrese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el botén

de consulta = de cada criterio.

v Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas para obtener una vista
preliminar de la consulta.

v" A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,
segun la opcion seleccionada.
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M. A G Distribuidores
RUC. - 09201 54643 Telefono: 097796543
Direcoxdn: Guasmo Sur Mz 13 Fecha : 22/10/72006
Artewb: Pl PubncorodelBokilosdes  Cantlnkhl: 0 Costo. Inkil: 000
Marca: 5 Lee Chsifcacién: |  Hombre

Modeb: |  Pantalon

“A'-!f{i "‘.; .‘Wl" 2 -‘-‘ ALY s ERTL . _? oy e '..I' 22 IV = 2 i .u I : .: i
2600512006 0 000 000 0 000 00 000
ENTRADA POR COMPRAS 10109722006 15 2500 3500 0 000 000 37500
ENTRADA POR COMPRAS 100972006 0 2500 000 0 000 000 37500
ENTRADA POR COMPRAS 1310972006 10 3500 35000 0 000 000 72500
SALIDA POR COMPRAS 1310972006 0 000 000 3 200 g700 63300
SALIDA POR FACTURACION 1300972006 0 000 000 2 218 5636 36363
ENTRADA POR COMPRAS 1300972006 3 3500 105.00 0 000 000 66363
ENTRADA POR COMPRAS 130972006 0 3500 000 0 000 000 66263
ENTRADA POR COMPRAS 130972006 b] 2500 12500 0 000 000 79363
ENTRADA POR COMPRAS 1300972006 X 500 50000 0 000 000 1,29363
ENTRADA POR COMPRAS 1310972006 0 2500 000 0 000 000 1,29363
ENTRADA POR COMPRAS 1310972006 .| 500 000 0 000 000 179363

Figura 11.116 Vista Preliminar de | a Consulta del Kardex

11.3.3. MAXIMOS Y MINIMOS

Para acceder a la Pantalla de Consultar de Maximos y Minimos, se debe seguir
los siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Consultas y Reportes, seleccione la opcion Maximos y
Minimos y se presentara una ventana como la siguiente:

. Consulta de Maximos y Minimos

8| #

-

i
!

Figura 11.117 Maddulo de Inventario, Opcion Consulta de Maximos y Minimos

|

¥z | |

— |

| :I_II ’
—

R T

i

2

iculo :
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11.3.3.1. CONSULTA DE MAXIMOS Y MINIMOS
Para realizar la consulta, realice lo siguiente.

v" Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos:
clasificacion, marca, modelo, articulo.

v" Ingrese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el boton
de consulta | de cada criterio.

v" Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas para obtener una vista
preliminar de la consulta.

v" A continuacién se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,
segun la opcion seleccionada.

Miximos y Minimos

M.A.G Distribuidores
RUC 0920154642 Teléfono: 097796548
Direccxon: Guasmo Swr Mz 13 Fecha 2211072006
Inventaris: 1 Ropa
Clasificaciém: | Hombre
Marea 1 Calvm Clam
Articulo Descripcion Cant. Max. (Max- Act) Cant. Min.  (Act. - Min.) Cant. Act.
7] Carsa Mangs Larga con Bordado 100 300 1 96 00 97

Figura 11.118 Vista Preliminar de | a Consulta de Maximos y Minimos

11.3.4. MOVIMIENTOS POR ARTICULOS

Para acceder a la Pantalla de Consultar de Movimientos por Articulos, se debe
seguir los siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Consultas y Reportes, seleccione la opcion Movimientos
por Articulos y se presentara una ventana como la siguiente:

Maovimientos de Articulos

8| »|

Movimiento : | = |

T

T v ———
Desde: [24n0/2006 = Hesta | [4nozo06 =l |

el E—

S1IZLIOTE

LAMPU
PEN

| SR O SR TR0 A e R PV SILEE S LA

Figura 11.119 Méddulo de Inventario, Opcion Consulta de Movimientos por Articulos

EDCOM Capitulo 11 — Pdgina 58 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

11.3.4.1. CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR ARTICULOS
Para realizar la consulta, realice lo siguiente.

v" Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos: tipo de
movimiento, fecha desde, fecha hasta, estado.

v" Ingrese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el boton
de consulta | de cada criterio.

v Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas para obtener una vista
preliminar de la consulta.

v A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,
segun la opcion seleccionada.

Movimiento de Inventano - Consolidado

M.A G Distribuidores
RUC. : 0920154642 Teléfono: 097796548
Dureccion: Guasmo Sur Mz 13 Fecha: 28/10/2006
TipoMov.: 4 ENTRADAS POR FACTURACION Tipe : ENTRADA
Codigo Fecha Dec. Ref Sistema Tetal Estade
16 160972006 001001106 FACTURACION 2600 ACTIVO
17 160972006 001001107 FACTURACION 1500 ACTIVO
19 16092006 001001108 FACTURACION 3200 ACTIVO
2 2000972006 001001111 FACTURACION 2600 ACTIVO
21 20/092006 001001112 FACTURACION 5800 ACTIVO
26 20/0972006 001001114 FACTURACION 4500 ACTIVO
Total Movimiento : 20200

Figura 11.120 Vista Preliminar de la Consulta de Movimientos por Articulos

11.3.5. LISTA DE PRECIOS

Para acceder a la Pantalla de Consultar de Lista de Precios, se debe seguir los
siguientes pasos.

v" Despliegue el Mena Consultas y Reportes, seleccione la opcion Lista de Precios
y se presentara una ventana como la siguiente:

- - Consulta de Preci_os
8|~
10“: | vl

|
|
luod-h: [ k= }

Figura 11.121 Modulo de Inventario, Opcion Consulta de Lista de Precios
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11.3.5.1. CONSULTA DE LISTA DE PRECIOS
Para realizar la consulta, realice lo siguiente.

v' Seleccione el criterio del reporte entre las siguientes opciones tenemos:
clasificacion, marca y modelo.
v" Ingrese los datos en las cajas de texto o escoja los datos oprimiendo en el boton

de consulta =1 de cada criterio.
v Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas para obtener una vista

preliminar de la consulta.
v A continuacion se muestra un ejemplo del tipo de salida que emiten los reportes,

segun la opcion seleccionada.

Solicitud de Lista de Articulos
M.A.G Distribuidores

RUC. : 09201 54643 Fecha de Emusion  28/10/2006
Teléfono 097796548 Dmrecedn: Guasmo Swr Mz 13

Pl Pantalon corto de 2 Bolsillos Hombre Pantalon Lee 8 2556
P2 Camusa Manga Larga con Boy Hombre Camusas Calvin Clan 97 3555
P3 Pantaloneta Bermuda Hombre Pantaloneta Manthon 112 1443
P4 Bozer mechano Hombre Pantaloreta Tommy 0 0.00

Figura 11.122 Vista Preliminar de | a Consulta de Lista de Precios
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12. ¥ DE FACTURACION

=

Presione el Icono del Médulo Facturaciéon Q] ubicado en la Barra de

Herramienta de la Pantalla Principal del Sistema, este activara las opciones disponibles
para el modulo elegido.

12.1. MENU MANTENIMIENTOS

Al seleccionar el Menu de Mantenimiento aparecera las siguientes opciones:

v" Clientes

¥" Promociones
o Descuentos
o Combos

v" Parametros de Factura

En cada una de estas opciones se podra realizar ingreso, modificacion y
eliminacion de las mismas.

. - Sistema Comercial SISCOM - Moédulo de Facturacion

[Inventa /|

| Empresa: | Usuanio

Figura 12.1 Opciones del Mddulo de Facturacion Mantenimientos
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12.1.1. CLIENTES

Para acceder a la Pantalla de Clientes, se debe seguir los siguientes pasos.

v Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcién Clientes y se
presentara una ventana como la siguiente:

=z Clientes - Médulp de Fa;turafit')n - SISCOM

RS L L

~ Datos del Cliente |
Cends [ |
) Apelidos: |
- O Gl ! CVRTER B
| Fec. Nacimiento: | 1 /111/1902 ==
Direccién |

Teléfono: | " Emat]
Estado: | 7]

Figura 12.2 Médulo de Facturacion, Opcion Clientes

12.1.1.1. INGRESAR CLIENTES

Para ingresar los datos de un cliente nuevo siga las siguientes instrucciones.

v" Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.

v" Ingresar todos los datos del Cliente.
o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial

activo para todos los registros nuevos.
v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una

ventana como la siguiente:

Figura 12.3 Pregunta de Confirmacion Guardar Cliente

“NAS
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v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Clientes o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion.

Modulo Facturacion - SISCM};

Figura 12.4 Mensaje de Confirmacién Cliente Ingresado

12.1.1.2. CONSULTAR CLIENTES

Para realizar la consulta de los datos de un cliente se puede realizar de dos
formas las cuales se detallan a continuacion:

Primera forma:

Ingrese la Cédula del Cliente en la caja de texto.

Presione la tecla <Enter>.

A continuacion si el cliente esta registrado sus datos apareceran en el formulario.
Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos de ese
cliente.

LA S

Segunda forma:

v Oprimir el botén de Ayuda. ==
v" Aparecerd una pantalla como la siguiente:

&5 Ayuda de Clientes

Cédula Nombre | Fec. Nac.
12548 Lépez P., Cara /087200
0906853379 Martinez, Angela 01/08/200
0703911297 rosero, damwin o4/10/200
1204103418 Ramos. Nelson 09/0519
0914587852 Pincay, Mano 18/0919
0920154648 PAguay, Jorge 15111
56345645 1 23/09/200

Figura 12.5 Modulo de Facturacion, Opcion de Ayuda de Clientes
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v" Seleccionar el registro buscado.
v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de Mantenimiento Figura 12.2

12.1.1.3. MODIFICAR CLIENTES

Para modificar los datos de un cliente siga las siguientes instrucciones.
Repita los pasos realizados en la consulta.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

R

Figura 12.6 Pregunta de Confirmacién Modificar Cliente

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Clientes o Si
para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion:

Figura 12.7 Mensaje de Confirmacion Cliente Modificado

12.1.1.4. ELIMINAR CLIENTE

Para realizar la eliminacion de los datos de un cliente siga las siguientes
instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:
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Figura 12.8 Pregunta de Confirmacion Eliminar Cliente

v" En este caso, oprima el botén No para regresar al Formulario de Clientes o Si
para Eliminar los datos del Cliente y se activara la ventana de confirmacion.

Figura 12.9 Mensaje de Confirmacion Cliente Eliminado

12.1.1.5. IMPRIMIR DATOS DE CLIENTES
Para imprimir los datos de Clientes siga las siguientes instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v" Oprima el botén Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentara el
siguiente reporte:

Clientes

M.A.G Distribuidores

Direcciém: Gussme Sur Mz 13
RUC. : 9920154648

Tekfons: 097796548

Céduln: (906853379

Nombre: Maria Apellde: [ope:z

Fec. Nacimients: 03/10/1977

Direccign: Los Esteros
Tekfons: 2435894 Email mlopez@ynhoo com
Estado Activo

Figura 12.10 Reporte de Clientes
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12.1.2. PROMOCIONES - DESCUENTOS
Para acceder a la Pantalla de Descuentos, se debe seguir los siguientes pasos.

v" Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Promociones y se
presentara un submenu con las siguientes alternativas:

o Descuentos
o Combos

v" Seleccione la Descuento y aparecera una ventana como la siguiente:

=¥ Descuentos - Madulo Facturacion - SISCOM

RN S S ARt L G e b SR L s T b i e

Figura 12.11 Médulo de Facturacién, Opcién Descuentos

12.1.2.1. INGRESAR DESCUENTOS QP O a

Para registrar los diferentes Descuentos que tendran los articulos m‘a lgs' %
siguientes instrucciones. 4!'4',")

v" Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.

v" La pantalla Descuento se divide en dos dreas ?'_’;‘; ECh
o Cabecera bE ' .1 ?
o Detalle
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v" Ingresar todos los datos en la cabecera del descuento, area que se presenta a
continuacion:

= RN I d

Datos Generales: Duracién:

Codga:  |PRM | =) Fecha Iricio: [24/09/2006 =
Descripcion: [

Descuento: | % Estado: | v] | FechaFinal |24/03/2006
Observacion:

1 -]
=

Figura 12.12 Moddulo de Facturacion, Datos de Cabecera de Descuentos

o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.

v' Para ingresar articulos que formaran parte del descuento oprima el botén Nuevo
en la Barra de Herramientas del area de detalle.
v En la Columna Cédigo se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digite el codigo del articulo y presione la tecla <Enter>.
o O puede elegirlo desde la pantalla de Ayuda de Articulos oprimiendo el
boton —-J ubicado al lado de la Columna Cadigo.
o Los datos relacionados a ese articulo apareceran en la linea de detalle.
o La Columna Estado se presentara siempre con el valor inicial activo para
todos los registros nuevos.

J=IFIKS

N? Cédigo Descrpcidn PV.P Estado =
1 " Achivo L’—'
Botén Ayuda Articulos -

Figura 12.13 Maoadulo de Facturacion, Datos de Detalle de Descuentos

v" Repetir los pasos anteriores para seguir adicionando datos al detalle. ENAS

v" Para quitar una linea del detalle:
o Seiale la fila y presione la tecla <DEL> (esta accion resta una fila al

detalle pero no es una Eliminacion del Registro).
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v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas del Formulario y se
presentara una ventana como la siguiente:

Médulo Facturacién - SISCOM 4 |

\?) Desea guardar el registro

Figura 12.14 Pregunta de Confirmacion Guardar Descuentos

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Descuentos o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion

Maodulo Facturacion - SISCE

X

Figura 12.15 Mensaje de Confirmacion Descuento Ingresado

12.1.2.2. CONSULTAR DESCUENTOS

Para realizar la consulta de descuentos se puede realizar de dos formas las cuales
se detallan a continuacion:

Primera forma:

Ingrese la Codigo del Descuento en la caja de texto.

Presione la tecla <Enter>.

A continuacion si el codigo existe sus datos apareceran en el formulario.

Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos de ese
codigo.

SRR

Segunda forma:

v" Oprimir el boton de Ayuda de la Cabecera del Formulario. 4
v" Aparecera la siguiente pantalla de ayuda:

EDCOM Capitulo 12 — Pdgina 8 ESPOL
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=¥ Ayuda Descuento ., X

Descripcion | Descuento |
PRM7 Descuento 10% 24/09/2006
PAMB Descuento 20% 24/038/2006
PAM3 Asticulos a mtad de

Figura 12.16 Modulo de Facturacién, Opcién de Ayuda de Descuentos

v" Seleccionar el registro buscado.
¥" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de mantenimiento figura 12.11.

12.1.2.3. MODIFICAR DESCUENTOS

Para modificar los datos de Descuento siga las siguientes instrucciones.
Repita los pasos realizados en la consulta.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el boton Modificar en la Barra de Herramientas del Formulario para
guarda las modificaciones que se han realizado.

AR

Figura 12.17 Pregunta de Confirmacién Modificar Descuentos

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Descuento o Si
para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion
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Figura 12.18 Mensaje de Confirmacién Descuento Modificado
Nota: El area de Detalle no puede ser modificado, solo se permite creacion de
uno nuevo y eliminacion.
12.1.2.4. ELIMINAR DESCUENTOS
Para modificar los datos de Descuento siga las siguientes instrucciones.
v Repita los pasos realizados en la consulta.

v Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Formulario para
Eliminar el registro seleccionado y se presentard una ventana como la siguiente:

Maédulo Facturacién - SISCOM B4

Figura 12.19 Pregunta de Confirmacion Eliminar Descuentos

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Descuentos o Si
para confirmar.

v" Si el Registro tiene informacion en el detalle presentara el siguiente mensaje:

Médulo Facturacién - SISCOM Tk {;}S PO

Figura 12.20 Mensaje de Confirmacion
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v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Descuentos y
sin Eliminar o Si para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al

Registro.
¥v" A continuacion se activara la ventana de confirmacion.

Figura 12.21 Mensaje de Confirmacién Descuento Eliminado

12.1.2.5. ELIMINAR DATOS DEL AREA DE DETALLE DEL FORMULARIO
DESCUENTOS

Para eliminar los datos del area de detalle siga las siguientes instrucciones:

v" Seleccionar lo(s) articulo(s) a eliminar del Descuento.
v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Detalle y se

presentara una ventana como la siguiente:

Figura 12.22 Mensaje si desea Eliminar la linea de Detalle Descuento

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Descuentos o Si
para eliminar los datos seleccionados en el Area de Detalle y se activara la

ventana de confirmacion.

-
BLICTECY
] 'sj
PEiA 3-'
Figura 12,23 Mensaje Registros del Detalle de Descuentos Eliminados
ESPOL
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12.1.2.6. IMPRIMIR DESCUENTOS
Para imprimir los datos de Descuentos siga las siguientes instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentara el
siguiente reporte:

Descuentos
M.A.G Distribuidores

Direccidn: Guasme Sur Mz 13
Tekfone: 097796548

RUC. : 0920154648
Promocién: PRMII Usuaro - SISCOM
Descripcion: Articulos a mitad de precio
Fecha Inicial: 03/10/2006 Fecha Final: 03/10/2006
Descuento 5000 Estado: Activo

L &iy ; qrhE o
mcon SRS SRl Y

P2 Camisa Manga Larga con Bordado 555 Actvo
Pl Pantalon corto de 2 Bolsillos delanteros 3n Activo

Observaciore Promocién vahda hasta agotar stock

Figura 12.24 Reporte de Descuentos
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12.1.3. PROMOCIONES - COMBOS
Para acceder a la Pantalla de Combos, se debe seguir los siguientes pasos.

v Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Promociones y se
presentara un submenu con las siguientes alternativas:

o Descuentos
o Combos

v Seleccione la opcion Combos y aparecera una ventana como la siguiente:

= Combos - Madulo Facturacion - SISCOM

Lisl#|s] sl 2

~Dotos Generales: . Duacién
Codr [P || Fochainoio [24/0872006 =1 |
| Descrpciée: | ;; :‘
| Descuente: | % Estade .Hfduﬁnt|24mmjj‘j
s i e S i\ A A s SR o
M Cidm | | Deweotn | PYP | Easb (%} |
S m— H

| ek b | Los aiticulos deben ser iguales

| Cart Promocionat | | e

Figura 12.25 Mddulo de Facturacion, Opcion Combos

12.1.3.1. INGRESAR COMBOS

Para registrar los diferentes Combos que ponga a disposicion la Empresa siga las n

siguientes instrucciones. “J
¥v" Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas. ;
v" La pantalla Combos se divide en dos areas ‘
o Cabecera » f
o Detalle

v Ingresar todos los datos en la cabecera del descuento, drea que se presenta a
continuacion:
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JlEi!_lSJ_L_I.d

[nnut--u.- e e e
i [Pem = ‘irmmwwm ‘
|Du=unu| % Eml ] me|2uw2ms-“g

m— e Ea. e
{ - Cank B — | | Los aticulos deben ser iguales i
| ‘ " Elprecio de los anticulos deben ser iguales |
i Cant. Promocionat | {5 i

) S D &

| Observaciée:

Figura 12.26 Modulo de Facturacién, Datos de Cabecera de Combos

o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.
v" Cantidad Base es la cantidad de articulos minima que se debera adquirir para
acceder a la Promocion. Ejemplo:
o Combos 2 x 1 Compre dos articulos y solo pague 1
* (Cantidad Base =2
* (Cantidad Promocional = 1
v" Para ingresar articulos que formaran parte del descuento oprima el boton Nuevo
en la Barra de Herramientas del area de detalle.
v" En la Columna Codigo se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digite el codigo del articulo y presione la tecla <Enter>
o O puede elegirlo desde la pantalla de Ayuda de Articulos oprimiendo el
botén —=l ubicado al lado de la Columna Codigo.
o Los datos relacionados a ese articulo apareceran en la linea de detalle.
o La Columna Estado se presentara siempre con el valor inicial activo para
todos los registros nuevos.

Figura 12.27 Maddulo de Facturacion, Datos de Detalle de Combos

v" Repetir los pasos anteriores para seguir adicionando datos al detalle.
v" Para quitar una linea del detalle:
o Seifiale la fila y presione la tecla <DEL> (esta accion resta una fila al
detalle pero no es una Eliminacion del Registro).
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v" Oprima el boton Guardar en la Barra de Herramientas del Formulario y se
presentara una ventana como la siguiente:

Figura 12.28 Pregunta de Confirmacion Guardar Combos

¥ En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Combos o Si
para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion:

Médulo Facturacién - SISCOM F1 |
-

\l)amnmdm

Figura 12.29 Mensaje de Confirmacién Combo Ingresado

12.1.3.2. CONSULTAR COMBOS

Para realizar la consulta de descuentos se puede realizar de dos formas las cuales
se detallan a continuacion:

Primera forma:

Ingrese la Codigo del Descuento en la caja de texto.

Presione la tecla <Enter>.

A continuacion si el codigo existe sus datos apareceran en el formulario.

Caso contrario se presentara el mensaje indicando que no existen datos de ese
codigo.

AN N RN

Segunda forma: i

v/ Oprima el botén de Ayuda de la Cabecera del Formulario. .|
v" Aparecera la siguiente pantalla de ayuda:
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=5 Ayuda Promociones

PRM1 2x1 100
PRAM2 Ix2 100
PRM3 2x1 100

Figura 12.30 Médulo de Facturacion, Opcion de Ayuda de Combos

v Seleccionar el registro buscado.

v" Haciendo doble clic los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
de mantenimiento Figura 12.25.

12.1.3.3. MODIFICAR COMBOS

Para modificar los datos de Combos siga las siguientes instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.

v" Modificar los campos que estan habilitados.

v Oprima el botén Modificar en la Barra de Herramientas del Formulario para
guarda las modificaciones que se han realizado en todo el Formulario incluido
el area de detalle y se presentara una ventana como la siguiente:

Figura 12.31 Pregunta de Confirmacién Modificar Combos

v" En este caso, oprima el botéon No para regresar al Formulario de Combos o Si

para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la ventana de
confirmacion
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Maodulo Facturacion - SISIZII‘- ‘_3_(]

Figura 12.32 Mensaje de Confirmacion Combo Modificado

12.1.3.4. ELIMINAR COMBOS
Para modificar los datos de Combos siga las siguientes instrucciones.
v" Repita los pasos realizados en la consulta.

v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Formulario para
Eliminar el registro seleccionado y se presentara una ventana como la siguiente:

Figura 12.33 Pregunta de Confirmacion Eliminar Combo

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Combos o Si
para confirmar.
v" Si el Registro tiene informacion en el detalle presentara el siguiente mensaje:

Modulo Facturacion - SISCOM

Figura 12.34 Mensaje de aviso de archivos relacionados

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Combos y sin
Eliminar o Si para confirmar y Eliminar todos los datos relacionados al Registro.
v A continuacion se activara la ventana de confirmacion.
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Figura 12.35 Mensaje de Confirmacion Combo Eliminado
12.1.3.5. ELIMINAR DATOS DEL AREA DE DETALLE DEL FORMULARIO
COMBOS
Para eliminar los datos del area de detalle siga las siguientes instrucciones:
v" Dar clic sobre una linea de detalle.

v" Oprima el boton Eliminar en la Barra de Herramientas del Detalle y se
presentara una ventana como la siguiente:

Figura 12.36 Pregunta de Confirmacion Eliminar Linea de Detalle de Combo

v En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Combos o Si
para eliminar los datos seleccionados en el Area de Detalle y se activara la
ventana de confirmacion.

Figura 12.37 Mensaje de Confirmacion Registros del Detalle Eliminados
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12.1.3.6. IMPRIMIR COMBOS

Para imprimir los datos de Combos siga las siguientes instrucciones.

v" Repita los pasos realizados en la consulta.
v Oprima el boton Imprimir de la Barra de Herramientas y se presentara el

siguiente reporte:

Combos Focka: 031072006

ML.A.G Distribuidores
Direccibn: Guasme Sur Mz 13
Tekfone: 097796548
RUC. : 0920154648

Promocion:  PRM7 Usuazio : SISCOM
Descripcion:  2x |

Fecha Inicial: 03/10/2006 Fecha Final 04/11/2006 Descuento: 100 00
Cant. Base: 2 Cant. Promocional: | Estado Activo

o R

P1 Pantalon corto de 2 Bolsillos delanteros 350 Actvo

P2 Canusa Manga Larga con Bordado 3535 Activo
Observacion Promoci6n valida hasta agotar stock
Condicion: Precio menor

Figura 12.38 Reporte de Combos
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12.1.4. PARAMETROS DE FACTURA

Para acceder a la Pantalla Parametros de Factura, se debe seguir los siguientes
pasos.

v" Despliegue el Meni Mantenimientos, seleccione la opcion Parametros de
Factura y se presentara una ventana como la siguiente:

EE _Pnrém[ftrns de Factura - Hq_i@lo Fath_lraciﬁ;n_f SIISC_ 7 & ‘ _!l"‘
= KN Y ad |
b \ |
Factwa | Porcentajes

| Autorizacién del SRI: I Nimero de Resolucion: I I :
i A P e S |

\r_ o ———
' Mnmorm[——— |qum|_—,,

e Si e lieni )i , }

— — e e —— _—

hgura 12.39 Moédulo de Facturacion, Opcnon Parametros de Facturas

12.1.4.1. INGRESAR PARAMETROS DE FACTURA

Para ingresar los datos de Parametros de Factura siga las siguientes
instrucciones.

Oprima el boton Nuevo en la Barra de Herramientas.

Ingresar todos los Parametros de Factura.

Para registrar los valores de Porcentajes de clic en la Ficha del mismo.

Oprima el botén Guardar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

R A%

£ oy

Figura 12.40 Pregunta de Confirmaciéon Grabar Parametros de Factura

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Parametros de
Factura o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion:
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Figura 12.41 Mensaje de Confirmacion Parametros de Factura Ingresados

12.1.4.2. CONSULTAR PARAMETROS DE FACTURA

Cada vez que se llame al formulario de Parametros de Factura este se cargard
con los datos existentes.

12.1.4.3. MODIFICAR PARAMETROS DE FACTURA
Para modificar los datos de un cliente siga las siguientes instrucciones.

Ingrese al Formulario de Parametros de Factura.

El Formulario se cargara con los datos existentes.

Modificar los campos que estan habilitados.

Oprima el botéon Modificar en la Barra de Herramientas y se presentara una
ventana como la siguiente:

LRNAN

Modulo Facturacion - SISCM;:Z. ﬂ

Figura 12.42 Pregunta de Confirmacion Modificar Parametros de Factura

v" En este caso, oprima el boton No para regresar al Formulario de Parametros de
Factura o Si para guardar los cambios realizados a los datos y se activara la
ventana de confirmacion.

EDCOM Capitulo 12 — Pdgina 21 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

.\i‘)wm

Figura 12.43 Mensaje de Confirmacion Parametros de Factura Modificado

12.1.4.4. ELIMINAR PARAMETROS DE FACTURA

No permite realizar eliminaciones.
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12.2. MENU PROCESOS

Al seleccionar el Menu de Procesos aparecera las siguientes opciones:

v" Facturas

o Emision

o Anulacion
v Devolucion en Ventas
v" Cierre Diario

« < Sistema Comercial SISCOM - Médulo de Jnva . =10] x| i

Sistema Mantenimiento  Procesos Consultas y Reportes  Ayuda

= | - I

GENERAL | Cx P
Cierre Diario
Empresa: Usuano: Jorge Paguay Inventa -
Figura 12.44 Opciones del Moédulo de Facturacion/Procesos
EDCOM

Capitulo 12 — Pdgina 23 ESPOL
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12.2.1. FACTURA - EMISION

Para acceder a la Pantalla de Emision de Facturas, se debe seguir los siguientes
pasos.

v" Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Factura y se presentara un
submenu con las siguientes opciones:

o Emision
o Anulacion

v" Seleccione la opcion Emision y aparecera una ventana como la siguiente:

Emision de Factura - Modulo de Facturacion - SISCOM

| M.A_ G Distribuidores 1[ |
1 ‘ R
immm[ N Fecha: [21,05/ 0% —_-,-'il
| Clente: | [ i |
| Vendedor Jorge Paguay Estado: |Activo el
WL TN T : Ry T T T S e et i 0]
" Codger Descdpoitn: Cantidad  Descuento: Precio Unitaric: 1l
[ | | | l 0.00

, m ,-»r‘ Descuento: -~ ”m
| 3 |0 ‘Porcertae I 000 (-] Descuento:

E _'J ! ¢ Vo r—— MM‘R | '

%ra-MI__ TOTALFACT..  $0.00 1

{rnprir '
Figura 12.45 Emision de Factura
B'HLIOTE
Samp
CEN
= — —-i —
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v" Ingrese los Datos de la Factura.
o El campo Estado aparecera siempre bloqueado y con el valor inicial
activo para todos los registros nuevos.
v En el Campo Cliente se puede ingresar datos de dos maneras:
o Digitando el nimero de cédula y presionando la tecla <Enter>.
o U oprimiendo el boton de Ayuda. .|
v Aparecera una pantalla como la siguiente:

=% Ayuda de Clientes

Cédua _ [Nombre [Fec. Nac. |
1254879625: Lopez P., Carla 01/08/720n
03906853379 Martinez, Angela 01/08/200
0703911297 rosero, darwin 04107200
1204103418 Ramos, Nelson 08/0519
0914587852 Pincay. Mario 19/0819
0920154648 PAguay, Jorge 15/1119

56345645 i 23/09/20
»

Figura 12.46 Modulo de Facturacion, Opcién de Ayuda de Clientes

v" Seleccionar el registro buscado.

v" Haciendo doble clic, los datos del registro especificado se cargaran a la pantalla
Figura 12.45.

v" Siel Cliente no esta registrado, aparecera en la siguiente pantalla:

7S

Figura 12.47 Médulo de Facturacion, Confirmacion de Registro Cliente

v En este caso, oprima el boton No para regresar a la Factura sin Registrar el
Cliente o Si para ir a la pantalla de Mantenimiento de Clientes y realizar los
pasos para Crear un nuevo Cliente. ~ 7.

v Digite el Codigo del Articulo en el cuadro de texto Codigo. ¢ -'P ( )’

L

Cédigo: L\
R £ s

Figura 12.48 Médulo de Facturacion, Cuadro de Texto Codigo Articulo
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v" Al presionar la tecla <Enter>, se presentara la descripcion y el precio respectivo.

v" Ingrese la Cantidad a Vender presione la tecla <Enter>, los datos pasaran a
formar parte del detalle de la Factura.

v" En el drea de detalle para eliminar una o varias lineas:

o Seleccionar las lineas a suprimir y presionar la tecla <Del>.

v" Si se desee cambiar la cantidad de un articulo que ya se encuentre en la linea de
detalle:

o Elija el articulo de doble clic, los datos pasaran a la linea de entrada.
o Realizar los cambios.
o Repetir los pasos anteriores para ingresar datos.

v" Si el articulo tiene asignado alguna promocion vigente aparecerd en la columna
Promociéon con su Descuento respectivo, dependiendo si los parametros de
Factura lo permiten o no.

v La casilla de Descuento al estar activa permite ingresar descuentos adicionales al
Total de la Factura, dependiendo si los parametros de Factura lo permiten o no.

Farcentaie | 000 e

5 A

Figura 12.49 Moédulo de Facturacion, Casilla Descuento

v Los campos de Totales se actualizaran automaticamente cada vez que se ingrese
o elimine una linea en el detalle.

v En el campo efectivo ingrese la cantidad de dinero entregada por el cliente,
presionar la tecla <Enter> y se presentara la siguiente pantalla:

& Médulo Facturacién - SISCOM 9 3]
Su Cambio es:

0.00

Presione <Enter> para continuar por favor \

|

|
|
|
|
|
|

Figura 12.50 M6dulo de Facturacion, Pantalla Cambio

v" Al presionar la tecla <Enter> se genera la factura y se presentara la vista previa‘
de la factura emitida.
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ML.A.G Distribuidores

Direccidm: Guasmo Sur Mz 13
Telefone: 097796548

RUC. : 0920154648
Factura N°. 001-001-116
Cliente: 0 Consunudor Final Fecha: 24/09/2006
Vendedor: | Jorge Paguay Estado: A

1 P2 Camusa Manga Largacon | 3555 3555

2P Pantalon corto de 2 Bols: 1 2556 2556
Total Articulos: 2 Subtotal: 6L11
Descuento: 0.00

ILV.A.: 1.3

Total: 68.44

Awterizacién N'.: 923800877
Validez: Desde 30072005 hasta 30092006
Numero de Resoluc bn: §925

Figura 12.51 Médulo de Facturacion, Factura Impresa
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12.2.2. FACTURA — ANULACION

Para acceder a la Pantalla de Anulaciéon de Facturas, se debe seguir los
siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Factura y se presentara un
submenu con las siguientes opciones:

o Emision
o Anulacion

v" Seleccione la opcion Anulacion y aparecera una ventana como la siguiente:

== Anulacion de Factura - Modulo de Facturacion - SISCOM

o M.A.G Distribuidores

racrunan [ o[ -] |  Focha [Trowmm =
ot | P

Vendedor: | Ew IAdrvo ,I
| | —— v
( Detalle de Factura 1 (F2) Nota de Débio

3 € Porcentae I 000 ::;)Ul % j .I
o R C mwax [

Total Aticulos: [ ‘ TOTAL FACT.:
Arntdar’ I

Figura 12.52 Médulo de Facturacion/Anulacién de Factura

—
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v" Ingresar el Codigo de la Factura a Anular.
v" Al presionar la tecla <Enter> se cargaran los datos de la Factura si existe caso
contrario aparecera el mensaje de error.

Figura 12.53 Mensaje de Error Informacién no disponible

v" Oprimir el Botéon Anular y aparecera la siguiente pantalla:

Figura 12.54 Pregunta de Confirmacion Anulacién de Factura

v" En este caso. oprima el boton No para regresar al Formulario de Parametros de
Factura o Si para Guardar los datos y se activara la ventana de confirmacion:

Figura 12.55 Mensaje Confirmacion Factura Anulada

Nota: Las Facturas solo se podran anular si aun no han sido procesadas en el .
cierre de caja.
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12.2.3. DEVOLUCION EN VENTAS

Para acceder a la Pantalla de Devolucion en Ventas, se debe seguir los siguientes

pasos.

v Despliegue el Ment Procesos, seleccione la opcion Devolucion en Ventas y

aparecera una ventana como la siguiente:

&2 Devolucion en Yentas - SISCOM

Modulo de Facturacion -

Focha [Zimr006 =1

Cmacrumans [ o[ -]

 Coe | 3

- Vendedor | Estado m
A 55 Dkl & 10 e I*I'*n’*‘*** n;iT s

[ }

0.00 |

| T -1 Descuento: (=) Subtotak

| %1 Poete 000 %5 {4 et |

: = i ¢ Valr [_—- VAR {

ot Aticos [ TOTALFACT..  $0,00
Eoenter I ok

Figura 12.56 Modulo de Facturacion/Devolucion en Ventas

v" Digite el Codigo de la Factura de la cual se va a realizar la devolucion.

v' Al presionar la tecla <Enter> se cargaran los datos de la Factura si exnste caso

contrario aparecera el mensaje de error a continuacion.

= o———

TE
LAMP
“EN
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Figura 12.57 Modulo de Facturacion/Mensaje de Error

v En el area de detalle seleccione los articulos a devolver y oprima la tecla

funcional <F2>.
v" Aparecera la siguiente pantalla:

= Devolucién en Yentas - Modulo de Facturacidn - SISCOM

M.AG Distribuidores

mmr (oo =foor o[ N4 e e =] ' |
| Ciente: [0 | [Consumdor Fnal 14
| Vendedor: [Joige Paguay Estader [Actvo R
B [ ! ! I 0.00
b Detalle de Factusa i |

\
Nota de Débito N*. |3 : Focha [20709/2006 . = [l
[ |
|
|

Conceplar |Devolucién en vertas. Factua # 001-001-114

Ve (173 Estade [Actvo -

|
|
|
i
o ard N N e S e i T L
|
|
|
1
|

: w i _-- 0_,._ m_-.._-.-_. N f v B P S A {
; . [t o | (=) Subotak: 502 |
|“F Porcerize i % @b N E—

. P natcmnn . CEFR
| Totat Aticulos: 2 ~ TOTAL FACT.: 57.14 ||
Efectivo: [ (1

Figura 12.58 Modulo de Facturacion/Emisioén de Nota de Débito

.,_‘._;:5
Nota: El sistema no permite devoluciones para articulos en promocion. o
= W LORET o v
AM JQ$
PENAS
EDCOM Capitulo 12 — Pégina 31 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

v Oprima el boton Aceptar para imprimir la Nota de Débito.

M.A.G Distribuidores

Direccidn: Guasmo Sur Mz 13
RUC. : 0920154648
Tekfono: 097796548

Nota de Debito N°. 10 Fecha: 20/09/2006
FacturaNo. 001 - 001 - 114 Vendedor: | Jorge Paguay
Concepto: Devolucién en ventas. Factura # 001-001-114
Valor: 33.73
Estado: A

Figura 12.59 Médulo de Facturacién/Nota de Débito generada

12.2.4. CIERRE DE CAJA
Para acceder a la Pantalla de Cierre de Caja, se debe seguir los siguientes pasos.

v" Despliegue el Menu Procesos, seleccione la opcion Cierre de Caja y aparecera
una ventana como la siguiente:

e e

=¥ Cierre Diario - Médulo Facturacién - SISCOM 81|

- Fecha 25/09/2006 =
; Responsable: [muaio_actml

Figura 12.60 Mddulo de Facturacién/Cierre de Caja.

v" Oprima el boton Procesar para realizar el Cierre de Caja ‘r
v" Finalizado el proceso presentara la siguiente pantalla donde se detalla todos los
movimientos realizados a la fecha : e
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Cierre de Caja Diario

M.A.G Distribuidores

Direccion: Guasmo Sur Mz 13
RUC. : 0920154648

Telefone: 097796548
No. Sec.: 6 Fecha: 25/09/2006
Responsable: Jorge Paguay
Estado: Actrvo

Ne. Artic ulos Vendidos: 18
No. Facturas Emitid as: 17
LV.A: 557
Netas de Credite: 1
No. Facturas Anuladas: 0

Total Fac turas Emitid as: 5196
Total N/C 14.48
Total Facturas Anuladas: 0

1448

TOTAL EFECTIVO: 505.12

Figura 12.61 Médulo de Facturacion/Reporte de Cierre de Caja

v Cada vez que se realiza el cierre de caja el botén Procesar cambia su nombre a
Reversar.

=¥ Cierre Diario - Médulo Facturacién -

i Fecha  |26/0872006 ) |
i Responsable: IJage Paguay |

Figura 12.62 Moddulo de Facturacién/Proceso Reversar

EDCOM Capitulo 12 — Pdgina 33 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

v" Al oprimir el botdn reversar presentard el siguiente mensaje:

Modulo Facturacion - SISCOM

Figura 12.63 Modulo de Facturacién/Mensaje Confirmacion Reversar

v En este caso, oprima el boton No para regresar a la Pantalla Cierre de Caja o Si

para continuar.
v Si desea volver a Imprimir el Reporte de Cierre de Caja oprima el botén

Reimprimir.

Nota: Solo se puede reversar los movimientos realizados en la fecha actual del
sistema.

'
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12.3. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Al seleccionar el Menu Consultas y Reportes apareceran las siguientes opciones:

v Movimientos
v" Promociones
v" Facturas Anuladas

. - Sistema Comercial SISCOM - Madulo de Facturacién

| Empresa: | Usuario: Jorge Paguay |Inventa

Figura 12.64 Opciones del Mddulo de Facturaciéon Consultas y Reportes

ri
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12.3.1. MOVIMIENTOS

Para acceder a la Pantalla de Consultar Movimicentos. sc¢ debe seguir los
siguientes pasos.

v" Despliegue el Ment Consultas y Reportes, seleccione la opcién Movimientos y
aparecera una ventana como la siguiente:

Figura 12.65 Modulo de Facturacion Consultas y Reportes/ Movimientos

v" Ingrese los criterios de busqueda, los cuales se detallan a continuacién:

Seccion Fecha

o Desde — Hasta: Presentara el reporte de las facturas activas entre rango
de Fecha establecido.

o Campo Factura #: Presentara el reporte de la(s) Factura(s) en base al
codigo ingresado.

o Casilla Mostrar Detalle: Permite elegir si el reporte de los movimientos
se presenta solo la cabecera o de forma detallada.

Seccion Cliente

o Campo Cédula: Presentara el reporte de o las Facturas en base al codigo
de cliente ingresado o parte del mismo. f-

o Campo Nombre y Apellido: Presentara un reporte de las facturps que
coincidan con el nombre y/o apellido del cliente.

Seccion Vendedor \
o Campo Nombre y Apellido: Presentara un reporte de las facfuras

4

emitidas que coincidan con el nombre y/o apellido del vendedor.
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v Elegido los criterios de busqueda oprima el botén Imprimir de la Barra de
Herramientas y aparecera el siguiente reporte:

Consulta de Ventas SN0

M.A.G Distribuidores

Direccién: Guasme Sur Mz 13
Tekfone: 097794548
RUC. : 092015460

001-001-109 O Consumidor Firal ~ Jorge Paguay 170902006 1383 000 166 159

001-001-110 D Consumudor Final ~ Jorge Paguay 200972006 352 000 4 952
001-001-111 O Consumidor Firal ~ Jorge Pagoay 200972006 2891 0.00 347 3238
001001113 0 Consumidor Firal ~ Jomge Paguay 200972006 5418 000 650 6068
001-001-114 D Consumdor Firal ~ Jorge Pagoay 20092006 s1m 000 6.12 5714
Total generak 118.3 (1] 2198 2521

Figura 12.66 Modulo de Facturacion Consultas y Reportes/ Movimientos sin detalle

Consulta de Ventas
M.A.G Distribuidores

Direccidm: Guasmo Sur Mz 13
Teklono: WTT96548
RUC. : 0920154648

Factura No.:  001-001-109

Fecha: 17/09/2006
Cliente: 0 Consumsdor Final

Yendedor: 1 Jorge Paguay

EDCOM Capitulo 12 — Pégina 37 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado Comercial

12.3.2. PROMOCIONES

Para acceder a la Pantalla de Consultar Promociones, se debe seguir los
siguientes pasos:

v Despliegue el Meni Consultas y Reportes, seleccione la opciéon Promociones y
aparecera una ventana como la siguiente:

4 Consulta de Promm:lones Moduio Fachru:iﬁn S!SCI.I‘!

4l

N e ]
| Cédigo: n— t
| FechaDesde: [03710/2006 =]  Fechabeste: 031072005 =] |
g Tmnm|—j Estado: - |

Figura 12.68 Méodulo de Facturacion Consultas y Reportes/ Promociones

v" Ingrese los criterios de bisqueda, los cuales se detallan a continuacioén:

o Codigo: Presentara el reporte de las Promociones en base al codigo
ingresado.

o Fecha Desde — Fecha Hasta: Emite un reporte de las Promociones entre
rango de Fecha establecido.

o Tipo Promocion: Permite elegir el tipo de Promocion a consultar
(Descuento o Combo).

o Estado: Permite elegir el estado de la Promocion a consultar (Activo o
Inactivo).

v" Elegido los criterios de busqueda oprima el botén Imprimir de la Barra de
Herramientas y aparecera el siguiente reporte:

Reporte de Promociones
ML.A.G Distribuidores

Direccibn: Guasme Sur Mz 13
Telhfons: 97796548
RUC. : 920154648

Promocion: PRM2 Usuarno  SISCOM
Descripcion: Descuento

Fecha Inicial: 16/09/2006 Fecha Final: 16/09/2006

Descuento 50.00 Estado: Inactvo

Figura 12.69 Moédulo de Facturacién Consultas y Reportes/ Promociones
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12.3.3. FACTURAS ANULADAS

Para acceder a la Pantalla de Consultar Facturas Anuladas, se debe seguir los
siguientes pasos.

v Despliegue el Meni Consultas y Reportes, seleccione la opcién Facturas
Anuladas y aparecera una ventana como la siguiente:

=¥ Consulta de Yentas Anuladas - Médulo de Fntl.l'u:lﬁl e

Figura 12.70 Modulo de Facturacion Consultas y Reportes/ Facturas Anuladas

v" Ingrese los criterios de busqueda, los cuales se detallan a continuacion:

Seccion Fecha

o Desde — Hasta: Presentara el reporte de las facturas anuladas entre rango
de Fecha establecido.

o Campo Factura #: Presentara el reporte de la(s) Factura(s) en base al
codigo ingresado.

o Casilla Mostrar Detalle: Permite elegir si el reporte de los movimientos
se presenta solo la cabecera o de forma detallada.

Seccion Cliente £

o Campo Cédula: Presentara el reporte de o las Facturas en base al
de cliente ingresado o parte del mismo.

o Campo Nombre y Apellido: Presentard un reporte de las factural’
coincidan con el nombre y/o apellido del cliente. g

Seccién Vendedor 0T
o Campo Nombre y Apellido: Presentarda un reporte de las ‘f4
emitidas que coincidan con el nombre y/o apellido del vendedor. =
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v Fleoido los criterios de busqueda oprima ¢l boton Imprimir de la Barra de
Herramientas y aparecera el siguiente reporte:

Consulta de Ventas 260972006

M.A.G Distribuidores

Direccion: Guasma Sur Mz 13
Tekfono: B97796548
RUC, : 0920154648

001-001-109 O Consurudor Final ~ Jorge Paguay 170972006 1383 0.00 166 1549

001001110 O Consumudor Fmal ~ Jorge Paguay 200092006 33529 000 43 5
001-001-111 O Consurmdor Final ~ Jorge Paguay 2000972006 39 0.00 347 323
001001-113 O Consumdor Final ~ Jorge Paguay 2000972006 5418 0.00 630 6068
001-001-114 O Consurador Fmal ~ Jorge Peguay 200912006 5102 000 612 5714

Tetal 183.23 oLn 1.9 0521

Figura 12.71 Médulo de Facturacion Consultas y Reportes/ Facturas Anuladas sin detalle

Consulta de Ventas
M.A.G Distribuidores

Direccn: Guasme Sur Mz 13
Tekfone: 097796548
RUC. : 9920154648

Factura No.:  (01-001-109

Fecha: 17/09/2006
Chiente: ] Consurmdor Fmal

Vendedor: l Jorge Paguay

1 P3 Pantaloneta Bermuda 1 1729 2x1 20,00% 1383 A

Total Articulos: 1 Subtotal: 13.83
Descuento: ose
IL.V.A: 166
Total: 15.49

Figura 12.72 Modulo de Facturacion Consultas y Reportes/ Facturas Anuladas con detalle
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GLOSARIO TECNICO

A

Actualizar.- Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administrador de base de datos.- Persona que trabaja con los usuarios para crear,
mantener y salvaguardar los datos que sc encuentran en una base de datos.

Aplicacion.- Programas que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo,
como por ¢jemplo procesamiento de texto.

Archivo.- Coleccion de datos o programas que sirve para un proposito, se almacena
con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa.- Archivo que inicia una aplicacion o programa, los archivos de
programa tienen las extensiones exe, com o bat.

Arquitectura.- Disefio interno del computador.

Arrastrar.- Mover un elemento de la pantalla seleccionandolo y manteniéndolo
presionado el boton de mouse y desplazandolo.



B

Base de datos.- Conjunto de Datos relacionados en un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento.- Barra que aparece en los bordes derecho e inferior de la
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menu.- Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de Titulo.- Barra horizontal ¢n la parte superior de una ventana que contience ¢l
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo
contiene también el cuadro del menu control y los botones "maximizar y "minimizar”.

Botén maximizar.- Pequefio botén que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha do la barra de titulo. Si utiliza el mouse, puede hacer clic en el boton
maximizar para ampliar una ventana a su tamafio maximo.

Botén minimizar.- Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo. situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el mouse, puede hacer clic en el botén
minimizar para reducir una ventana a un icono.

Boton de comando.- Boton en un cuadro de didlogo que ejecuta o enlaza la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son aceptar y cancelar. Cuando se
elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos aparece otro cuadro
de didlogo.



C

Cadena.- Estructura dc datos formada por una sccuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion.- Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse.

Cerrar.- Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion.

Clic.- Accion de presionar y soltar rapidamente un botén del mouse.

Contraseiia.- Mcdida de scguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora.
Una contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de

que se autorice el inicio de una sesion al acceso a un sistema.

Cuadro del menua control.- Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este
icono abre el menu control de una ventana.

Cable UTP.- Cable con alambres en pares entrelazados. mediante los cuales se
conectan las computadoras

Cache.- Memoria de intercambio, entre el procesador y la memoria RAM, este tipo de
memoria es mucho mas rapida aunque no supera por lo general mas de 512KB.

Conectores RJ-45.- Conector, usado en cable UTP para enlazar los equipos.



D

Directorio actual.- Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base.- Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o
bien ser compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino.- Directorio en el que se desea copiar o mover uno mas archivos.

Disco duro.- Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disquete.- Dispositivo que puede presentarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic.- Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del mouse dos veces, sin
desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion

Documentacién.- El texto a manual escrito que detalla la forma de uso de un sistema.



F

Fase de Analisis.- Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacioén, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo.- Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
sistema.

Fase de Disefio.- Se elaboran las perspectivas principales de un sistema. La estructura
del sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion.- Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
implantar un sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos.- Direccion acerca de como se mueven y fluyen los datos dentro de una
organizacion.



Icono.- Representacion grafica, por cjemplo una unidad, un directorio, un grupo, una
aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion puedo ampliarse y convertirse en
una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

Implementacion.- Proceso de instalar y ejecutar un sistema.

Impresora predeterminada.- Impresora que se utiliza si se elige el comando
imprimir, no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con la
aplicacion determinada. solo puede haber una impresora predeterminada. que debe ser
la que se utilice con mayor frecuencia.

Impresora.- Local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interface.- Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por
medio de diferentes modos como, ventanas o gréfica.



M

Memoria.- Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Meni.- Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion, situada cerca de
la parte superior de la ventana. El menu control, representado por el cuadro del menu
control que se encuentra a la izquierda de la barra de titulo, las comunes a todas las
aplicaciones para Windows.

Mhz.- Unidad en que se mide la velocidad de un procesador. Un millén de ciclos por
segundo.

Mb.- (Mcgabytes) Unidad que describe la cantidad de almacenamiento de memoria
principal del computador.
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RAM.- Siglas en inglés de la memoria de acceso aleatorio, la memoria ram puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en ram sc picrde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido.- Cualquicr dispositivo, conjunto de datos a programas utilizado
par mas de un dispositivo o programa.

Recurso.- Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como
una unidad de disco, una impresora a la memoria, que puede ser asignado a un
programa o a un proceso durante su ejecucion.

RED.- Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso.- Especifica la localizacion de un archivo dentro del drbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado
lcame.txt situado cn el directorio Windows de la unidad c¢:, deberd escribir
c:\windows\leame.txt.

Reguladores.- Lquipos que ofrecen una proteccion eléetrica en caso de sobre-voltajes.



S

Servidor.- En general, un scrvidor ¢s una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos o impresoras compartidos.

Seleccionar.- Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el mouse.

Sistema de archivos.- En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global
en la que se asignan nombres. v se guardan v organizan los archivos.

Sistema Integrado.- Grupo dc mddulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local.- Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su
computadora y otra computadora del Internet se describen usando los términos sistema
local y remoto. [l sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora.

Sistema Operativo.- Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Software.- 1érmino usado para hacer referencia a los programas.

Subdirectorio.- Directorio contenido en otro directorio.

SVGA.- Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.



