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Manual de Usuu¡io wtb Fundación 50 oños

1. GENERALIDADES

I.I INTRODUCCION

Este manual es una guía de consulta pa¡a un usuírrio con conocimicntos de navegación
en intemet. ya que consta de capítulos que son claros y cxplícitos acerca de cómo operar
la Página Web Corporativa Fundación ESPOL 50 años.

[]s importante consulta¡ cste manual antes y/o durante la utiliz¿ción de la Página weh ya
que fácilitará p¿lso a paso cl manejo dc todas las lunciones prcsentes en este.

I.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

til objetivo de este manual es guiar a los usuarios interesados como al personal
encargado del manejo y administración del sistema entrc los temas quc tletalla¡emos en
los capítulos m¿is adelante tenemos:

. (iuía para conocer el entomo de Windows.

. Cómo navegar en la Página Web Corporativa Fundación FISPOL 50 años.
o (iuía para manejar cada una de las opciones de la página.
¡ Conocer el alcance del sitio por medio de una explicación detallada e ilustrada dc

cada una de las páginas que lo conforman.

I.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está orientado a tod«¡s los usua¡ios finales involucrados en la etapa de
operación de la Administración del Sitio Web Corporativo Fundación ESPOT- 50 años.

[]stos son:

Webm¡ster. cs la persona encargada de administrar toda la informaci
almacenará en la base de datos v ma¡tenimiento del Sitio Web.

\J,'iUsuario en general. persona cncargada de interactuar con cl Sitio Wcb.

r.4 LO QUE DEBE CONOCER
'I ¡C¡

 fPUS

[-os conocimientos mínimos que deben tener las personas que operanin el Sitio Web
son:

l. Conocimientos b¿isicos de las herramientas de diseño de Páginas Web.
2. Conocimientos biisicos de Internet.
3. Conocimientos b¿ásicos de Windows.
4. Conocimientos de I-inux.

ED(.Otv Capitukt I - Ptigina I ESPOL



Muual de tlsuoritt Púgina web Í'undación 5l) años

I.5 ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este manual esüi organizado de la siguiente manera:

I.ó ACERCA DE ESTE MANI.JAL

Ilste manual contiene diversas ilustraciones e instrucciones que el [Jsuario debe seguir
paso a paso para poder manejar corrcctarnentc el Sitio Wcb. Además incluye
información adicional quc servirá para orientar al lJsuario sobre el correcto uso de la
computadora. P[,,

I.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS
,
'ttrb

Antes de comenzir a utilizar el Sitio Web, es importante que entienda l^ *nfuliion"_, *
tipogáficas y los términos utilizados en el mismo. ltatto 

t r..r
.CA MPU S

\9€xrs

(leneralidades

Capítulo I

Capítulo 2

Generalidadcs.
l'.xplicación de la lnterface Gráfica

Ambiente Operacional

Capítulo 3

Capítulo 4
Requerimientos de Hardwa¡e
Requcri mientos de Soñw'arc.

Opcración

('apítulo,§
('apitulo 6

Cómo Navegar en cl Wcb Site dc la l'undación IISPOI. 50 Años
Cómo Navegar en el Web Site de la Administración de la
Fundación ESPOL 50 Años.

Ancxos

Anexo A
Ancxo B

Conocimicntos de Computación e lntemet.
Glosario de '[érminos.

[:DCoM Capítultt l - Priginu 2 ESPOL
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Mtnull de Usuario Página weh Fundación 50 años

I.7.I CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

I.7.2 CONVENCIONES DEL MOTJSE

Frlrmato Tipo de lnformación

Viñeta numérica I

Negrita
-l'érminos 

a resaltar por su importancia.

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario. ya sca

haciendo uso del mouse o del teclado.

( iráflco dcl bottin Palabra botón y a su lado irá la representación gnifica

Término Significado

"Scñala¡"

Presionar el botón principal del mouse (generalmente c.l

izquierdo) y soltarlo inmcdiatamente.

'q

lr.
,{l
t'.
I
9l8tlr

Ee:t''

"PF ir '\ -'

ED(-OLÍ Capítulo l - Páginu j ESPOL

I

I I

Numeración de procedimientos paso a paso.

I
I

I

L I

lCuto.- el extremo superior del mouse sobre el clemento ]

lque se desea señalar. 
I

I

"l lacer clic"
I

I
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I.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

Tecla Significado

T'eclas del método abreviado I-eclas que se utilizan como método abreviado
para ejecular un proceso. Por ejemplo Fl para
mostrar la ayuda.

IccIa
tiN'fER (lrNl'RAR - REI()RNo)

'lecla utilizable para ejecutar un proceso. En el
manual dirii "Presione ENTER".

I cclas I)ircccionalcs

)eaü

Puede utiliza¡ las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, aniba- abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla. un elemento a la vez.

'l'eclas de avance de página
INICIO. FIN. AV. PÁG, RE. PÁG

Las teclas de avance de página son utili2adas
para movilizarse entre varios elemenlos de un
control de la pantalla.

I ecla l AIl l ccla utilizada p¿¡ra moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB. se da el
enfbque al primer control ubicado a la derecha.
con SHIF'I'+TAB, se da el foco al primer control
de la izquierda.

Adicionalmentc puede utilizar otros elementos
del teclado. Por ejemplo:

/ SHIFT+TF:CLA es urilizado pura qr. s!
active la f'unción que esui grafic,trda en [a
parte superior de TECLA. siempre (ue. ésta
cumpla mínimo dos funciones.

r' AI.TGR+TECLA. es urilizado para que se
active la tercera función de'I'ECLA.

,..

ED('OM Capítulo I - Pá¡¡ina 1 ESPOL
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Monu d¿ Usuurio Pógino web Fun¿loción 5ll uños

I.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Los mensajes muestran inlbrmación acerca de los errores, notificaciones y avisos.

¡

rErese c{ 4Élilo o Razon 5(l¿¡

Aceptü

Figura l.l. Mensaje de Información

I.9 SOPORTE TÉCNICO

Si liene alguna duda acerca del funcionamiento del Sitio Web, revise el Manual de
Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante y desea m¿is información al respccto o
neccsita una consulta más cxhausta st¡bre el sistema. contáctese con el depafamento de
sistema-s de Fundación ESPOI- 50 Años.

P

t\
l-)

BBrrO l iC¡
CAXPUS
,€iAs

Mi(rosof t Internet f rgaüa,
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFACE GRÁFICA

2,1 INTRODI.JCCIÓN AL AMBIENTE DE WINDOWS

En esta sección se presenta el ambiente de Windows y le permitirá poner manos a la
obra rápidamente. Aquí aprenderá cómo realiz¡r las ta¡eas más comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
más técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podni encontrar tareas comunes en

Contenido y en indice. y buscar un texto determinado mediante la licha busc¿r.

Pa¡a inicia¡ la ayuda haga clic en el botón. & rrr.i"l a continuación en Ayuda y

O sofrorte técnico.

J - j U h&. rldrú ag Er.d B rs.r'trom v_.1 c--

Elogir un tema de Ayuda Pod¡r as¡stonc¡a

O ¡rwtr . h áS . <oÉtr- . 4 .q.to <6 á.rtÉ!G¡ Érrdt.

O Carñ.ryrc Édto, o ddür lú'dr óbt l,r+...l. ¡ü¡- rlG

Elogar una taree
O ÉdrüE üru*.& a.q-!. (ú n'¡!&. tt¿.a.

O arr hrü.r r r.atrG.qrld* pr. vndcn )@

O rrE, 15. .aü'r E&ór ó o FE (6 ¡.d&- ñdD

O ü.. rtrr-¡.it- gr. E h .lúr¡d' ¿ a ..¡!o y dryDr(, poerr'6

¿Lo sabía? a.o¡&.do, ñ. rr óÉÉózr*
. .tfSr.s @ttó h¡o,d.Ffa

{

a
4

. rbt!¿.d.r d w¡ía. l¡

. it¡úk.. rl&or 1196 t fdt6

. f!t¡d..rE*6 & ÍV!rL...

. hoa.gÉ o Pc lúl¡ú16.k

. I.ó.r,.h lm r-r-a.

. A¿!.r.t.rió.¡ rLl r¡tm

. P6d¡¡¿- .l .q+o

É.

l'wrr* y t'ó.rü rr fd
¡dr¡rÉ1., ¡rEtdarÉto

r¿rhr ú FGt&fl
t rY¡. E.q!Er-br.

,1

t

{}

Figura 2.1. Pantalla de Ayuda de Windows

Nota: Algunos 'l'emas de Ayuda contienen un texto verde subrayado. AI hacer
clic en el texto verde verá una dcflnición del término.

Sugerencia: Para desplazarse dentro del Intlice de Ayuda. escriba las primeras
lctras del término que descc busca¡. El índice está organiz.ado como el de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea. inténtelo con otra.

O Csntro do eyuda y soporte técn¡co>

E DCOlII ES POI.

- ror¡.1

?
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2.2 QUE HAY llN LA PANTALI-A DE WTNDOWS

Dependiendo de la instalación de su PC. al inicia¡ Windows aparecerárn determinados
íconos en su cscritorio; en la siguiente ilustración veni los m¿is importantes:

2.2.1 EL BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows, encontrafti el botón en la I ¡¡¡irl 6r- de
tareas de la parte inferior de la pantalla. tstá predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows esté en ejecución.

tlbl ,tJO " . EI f€,

i cono Descripción

4] Ilaga doble clic en este ícono para ver el contenido de su PC y
administrar sus archivos.

¡"-J
IJaga doble clic en esle ícono para ver los recursos disponibles en la
red. podrá darse cuenta si su PC tiene acceso a ésta o puede
conectarse.

I,al
9l

La papelera de reciclaje es un lugar de almacena¡niento temporal de
los a¡chivos eliminados. Puede utilizarse para recupera¡ archivos
eliminados por error.

Ilotón Inicio Barra dc tare¿§

Figun 2.2. Botón inicio y barra de tarets

rJ/
,,1,s

*t

ED(',0Lt Capítulo2- Pügina 2 ESPOI,

I

I

I

lRl hacer clic sobre este botón que se encuentra ubicado en la barra de

Itareas. podrá iniciar programas. abrir documentos, cambia¡ la

lconfiguración del Sistem¿¡- obtcner ayuda, buscar elementos en su PC

| ¡' muchas opciones más.
I

f

4-,¡r,tc¡ol
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2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en s¡ 0 ¡ddol botón, apareceni un menú que contiene todo lo
necesario para empezü a trabajar en Windows.

i con() Descripción

Rogramas

).(\ DGurEntoj

p' c'tio"*io'

a) gtr,"

Q), Arna v soorte téorto

-,! gec*a..,

J Cerra sa*h de ru*i..,

@ ao"e-*.,*...

d'¡n¡c¡

Muestra una lista de los archivos u¡ilizados últimamente

t-sta opción permite cambiar la configuracitln del Sistenra

A través de esta op,ción podemos buscar una carpcta,
archivo, equipo compartido o un mensaje de correo
electrónico.
lnicia la Ayuda. por medio del lndhe y otras opciones para
saber cómo realiza¡ una tarea específica de Windows.

Pcrmite abrir un programa. carp€ta, d(rcumento o recurso
de lntemet al coltxar el nombre.

Con esta opción se puede cambiar de sesión o cambiar de
usuano.
C ierra o reinicia su PC

Dependiendo de su equipo y de las opciones instaladas. es

¡rsible encontrar elenrentos adicionales en el Menú.

ED( O,v Capitulo 2 - Página .1 F:SPoI,

I

I

Prcsenta un listado de los programas que se han instalado. 
I

I
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2.3 VER EL CONTENIDO DE SU PC

gdF E.Eo !r E vdt6 EErrffe

J, .).tl , u*a,

^.dñc 
-úd!¿¡.to. 6.r. .q.F

¿ vi.{ú'td.id.¡*d

}j ,4r.Dr o qr, eñsdE

3 cúüt @ of§,ú,

I oo..-t-,r'o.ot I 0o..,-ror oe ¡¿rx,¡o

úrl¿iÉ{l.óvorrñ

<1, r¡sb.d((:) (¡! oeroa tr,l

oEdr-.Elll.rÍÉi..'E&

!l o*o*r,r,o., .l) ,.,..r"-"*",-w -v
,. ] ) ,'r. *., n.,\á2

J Doorút6 cot9.út

q,-.r", / lll r|r'.i!.r- e-. ¿di!É1,

Figura 2.J. Contcnido de Mi PC

Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior. haga clic en de la barra de

herramientas. al dar clic en el botón ?, o bien presione la tecla RE'I'ROCESO.
Si la barra de herramientas no est¿i visible. haga clic en el Menú Ver y a

continuación cn la barra de herramicntas.

JC¿

§
Sugerencia: Para ver ta jeriuquia de todas las carpetas de su PC. podrá utiliza f
el Explorador de Windows. Haga clic en el Menú lnicio, elija Prograrnas y. a
continuación. haga clic en el Explorador de Windows.

I

Presionar Para
C'tRl.. + E Selccciona¡ todo.
t.5 Actualiz¿r una ventana

ItI Itt(X t]So Ver el nivel superior dc la carpeta.

EDCOM Capitulo 2 - Prígina I ESPOL

Windows organiza la información a través de carpetasl tal como sc lo ha¡ia en su oñcina
o en casa. Puede examinar el contenido de sus archivos y carpet&s haciendo clic en Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.
Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier ícono que desee para ver su contenido. Al
abrir una unidad de disco, podrá ver los archivos y carpetas que conliene. Las carpetas a

su vez pucden contener programas. archivos y otras cafp€t¿rs.

?
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2.4 BUSCAR RÁPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localiiar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las

ca¡pelas en Mi PC. pero si desea encontrar algo rápidamente. puede utiliza¡ el comando
Buscar del menú Inicio.

En el cuadro de diálogo Buscar, se presentan varias opciones, como son: buscar
imágenes, documenlos. todos los a¡chivos y carpetas. equipos o personas, información
sobre el centro de ayuda. buscar en Intemet y cambiar las preferencias. Al dar clic en
"buscar todos los archivos y ca¡petas" debenlL coloca¡ todo o parte del nombre del
archivo e indica¡ en dónde desea realizar la búsqueda- luego debe dar clic en el botón
"Búsqueda' y. a continuación. aparecerán los resultados en el lado derecho de la
pantalla. Para búsquedas más espccíficas puede utilizar las opciones avanzad¿rs. Si dcsea
ca¡cela¡ la búsqueda una vez iniciada la misma sólo presione el botón "Detener".

Sugerencia: Para realiz¡r una nucva búsqueda Io pucde hacer dando clic en el
link'lnicier una nueva búsqueda" o presionar el botón "Atnis" y después
coloca¡ la información ref'erente a la nueva búsqucda.

,,

ttu trkn t' aer,' !!iña Ai¡é
-lO¡J

§

o,
P-. rm, s ü-úqrn {.bfrG(¡¡Fli«F*)

Figura 2.4, Buscando archivos o carpetas

O ilarÉE !.1q.," {4i
Clostr(tt-¿*r".blÉd, rrx¡b.&¡,

3, ,llíndr n d (!üo it
nln r @r. úoe
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Para acelera¡ la búsqueda. puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe quc sl archivo sc encuentra en algún lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba C:/Windows.

?

lll
.rb
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2.5 EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

El F)xplorador de Windows p€rmite visualizar todos los a¡chivos y carpetas existentes
en su PC. En el Menú lnicio elija Programas y. a continuación dé clic en el Explorador
de Windows. Iin la pafe derecha del Explorador de Windows apareceni el contenido de

la unidad o de la carpeta que se elija.

tdt! tdú' t Eútr6 E-dtr6 ar'¡.

ü*" - _,,,1, "--.
- 

. lDo.fft' ,Ú 5.ú,s\¡dr&Ú!¡i ¿b.uEr6iv,ot¿d1rñ¡yú ú.. ? ¡

8¡¡L]OIEOA
cAil¡1§
ErAt

J rdüü]rúY-..hE! .orña

t J <.-r¡ñ_crb
.J oo.úEta Érd.¡

. j ¡ü&rÉñdbr

---

:l
Figura 2.5. [ixplorando su PC

fFPo¿

f,r'$

Prcsionar Para
CTRI,. + G lr a.

lr6 C¿rmbia¡ entre el panel izquierdo y dcrecho

Ill.oQ NUM + + Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada.

BLOQ NUM + + Expandir la carpeta seleccionada.

Bf .OQ NIJM + - Expandir la selección actual si est¿i contraída.

ED('0trl Capituto 2 - Pti¡4ina 6 ES POL
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2.6 MANTENIMIENTO DE S¡.J PC

2.6.I UTILIZAR EL BACKUP PARA HACER COPIAS DE
SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

Puede utiliza¡ e[ Backup para realizir copias de seguridad de archivos en su disco duro,
para protegerlos en el caso de que falle el disco duro y se produzcan pérdidas o por una
eliminación accidental de los dams.

Puede hacer copias de seguridad en discos. en una unidad de cinta o en otro equipo de

su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales
cuando éstos se dañen o se pierdan.

Para acceder a esta opción debe da¡ clic en lnicio. Programas. Accesorios. l-lerramientas
del Sistema. Copias de Seguridad. a continuación. aparecerá la pantalla de Asistente
para copia de seguridad o restauración.

rl
As¡stente para copia de seguridad o
restauración

€sr. ellrlc b 4l/dró ¿ rcdü-rü b{ ddivo3 y cqJpurira dc s.r co.co
o. 16&r crys ú i.sud¿d d. ba fníE

Sr b trdü.- g"É& crrt¡d d ¡llfbsj¡¡lfb pü¿ cúü¡ L. cüf'gu{rrEr
'rr¿d.. 

pd. h c@.. da ss9¡rü.d o Élidr¡ S! reli.rdd ad¿ acrdl rób
pü. bs r¡§/dúa aYd!¿.dos

P Írpc¡.r sñse.ñ rnÉdo d. 6srd6ra

H.O. c¡c ñ SpLsl¿ 9d. cúlrr.]J

Figura 2.6. Pasos para realizar una copia de seguridad

-c.l'f '''r:' ''¿ '
Lucgo de da¡ clic en el botón siguiente. aparecerá la pantalla donde podrá elegir sl'de*ea. '.
realiza¡ una copia de seguritlatl o restaurar a¡chivos. marque la opciOn *rertidf :Iqf;\,1
copia de seguridad de ¡rchivos', luego dé clic en el botón siguiente y up**"[r\i'rÍÉ:' '

pantaf la con f as especificaciones de lo que se desea copiar. *' , " <( 
.'.. .

Si el usuario desea escoger cada una de los archivos y/o carpetas, marque la bphÚif Ü
*Etegir lo que deseo incluir en le copie de seguridad-, Iuego presione et U6]Erl§
siguiente y saldrá la siguiente pantalla: 2EllAs

A.lrtcnt. pü. rop.. dG i.gú¡d.d o r6tarrtó.!

ED('OM Capítuh 2 - Prigina 7 ESPOL
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¡l
EL-rl@ a aadtdr¡

Rrada rcda¡¿, q¡Cqi cútire'óñ dc rriLda!. clDalaa o dchvot

i5 i H¿9a dot'b c¡c !í r, oLíE o do L Eqáü pü. vú 3u cúrrr&.
¡^|-- A cstucirifr el¡.r L c&ü dc yülteih ¡tu.d. irro.16: v_ r 

'¡dd. c!pd! o üalivo q, düÉa Gttd¡!.
ELíErtoc pdo l.¡ldrd

Eldffra

Utaeó
No s¿ hdl arf,ff*r& er{¡¿das

¡

< Ahós C.."¡r I

Figurt2.7- Elemcntos para incluir cn la copia de sc'guridad

2.6.2 LIBERADOR DE ESPACIO EN DISCO

A veces Windows utiliza a¡chivos para una operación concreta y los conserva en una
carpeta de archivos temporales, también es posible que haya instalado anleriormente
componentes de Windows que ya no utilice. Por varios motivos. incluida la falu de
espacio en el disco duro. tal l'ez desee reducir el número de archivos del disco o crear
más espacio libre. Para acceder a esta opc¡ón debe da¡ clic en Inicio. Programas.
Accesorios, Herramientas del Sistema Liberador de Espacio en Disco. a continuación.
apa¡cceni la pantalla de Selecciona¡ la Unidad que desec liberar.

.!a
Sctecc¡rE ló 

'riJ.d 
q, d.!a¿ S.rr

lJriJ¡d¿s:

", lc:l

, Ac¿.p!¿r

Figura 2.8. Seleccionar unidad

Solo seleccione Ia unidad y presione el botón Acepta¡. a continuación. el Libcr¡dq¡ ds¡
espacio mostrará los archivos temporales que pueden eliminarse de lorma segura. ¡r,S

i,¡c

ArÉtcntc pór. ropra dc re$rrdad o tr'tü¡Giah ¡

E

Selec(iona. uf*lrd

EDCOM Capitulo 2 - Ptígina E ESPOT.
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Libc..rdor de eipó(io en dirco prc (($a

Ubr¡¡do de c+cb sr ao 
I na w.". I

- - Puode 16¡ Lbc¡¡dq de crto cn óco p¡o bqd h..l¿'\, 1 7üt ts KB d! o!p6 ¿ óco dr tc:)

Adiwc p¡e eltis:

-!a

:l

5
E'
D
tr
!

§ Ad;"ot tcnpo."L" dc trraru
.9 Pág,t s Wcb sñ con.rrih

! j A.tiv6 d. ns¡¡eih dc offce

,r Prp.b6 d. reÉl+

r5 515 KB

r2K8
1',t8 150 K

266 726 K

E.p.co tdd .n (Bra q.t rcq&rdá
-DGs.ririiñ

15 6,16 KB

Los ¿rclñ.o+ de ,rogdna daacdg&a lst cútdea Acbv.x y
s.ügoqanas Java q.e so d6a¡9üt a¡qnátr:ÍErré desde
lrlard d.¡Ü|do ra vúñ daldriradas págraa. Sa gurdür
tcr¡pdffia en b crpa*¡ del lli§lp rsrüc, q.E st arEér{re
aí el dscú d-¡o

L

Entre otras op,ciones que prescnla el liberador de espacio en disco tenemos

1A
Lbqado dc aspr¡o ctr ¿sco x¿c opc¡rxa 

I

Co.npúerr6 dc Wirdo$.i

t

É

#

Pr.cdo ltera mis esp*io er¡ dsro q¡ddo
cqrporstas opcsdes de \,y'iio*s q"E m r.di¡c6

LDer¿r

Proq.6.n* iBldadgs

h/cde berü trúa 
"spm 

cn dsco q¡ddg p.ogrd¡as
qJe rp dlc!.

!üer:r

Feda¡¿r sislerna

Pueda ftera más aspcio en dsco qirdo todo narcr
el tr to de rcda¡óÉ¡ más rccrdc

Liberar

Figura 2.10. Otras opc¡ones del Liberador de Espacio en disco

{ - Lrberador de eJpacio en dsco pta (Cd

I:DCOM Capítulo 2 - Página 9 ESPOL

,rt

Va acl¡os I

fa-"pr. I carcei¿¡ 
|

Figura 2.9. Liber¿dor de Espacio en disco

Ac€d¡ I crrcdü |

I
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2.6.3 UTILIZAR DESFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con cl paso del tiempo. los a¡chivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco du¡o. Flstos archivos aprirecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda m¿is tiempo en leer y escribir en ellos.

Puede utiliz¿u el desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro. con el fin de que los programas sc ejecuten mas rápidamente.

Para acceder a esta opción debe da¡ clic en Inicio. Programas. Accesorios, Henamientas
del Sistema. Desfragmentador de Disco. a continuación, aparecerá la pantalla que sigue
a continuación:

¡¡6m A.d, Ir A¡¡.b

¡+ EI ú

19.5a 6!
t 91 6D

¡ 29 6D

u@ ó dEo ryoñ.& i*.e d. h d.lr¡qEieiñ:

o..h.atFrr.d., dc.¡r<o

Uh d. (b(o ¿r.@i.do drrq,ár d. b d..f,qrúrrt :

*"¡... 
I

¡ a.dr"6¡'súter ! ¡¡ore caqs ¡ a.dt6 m @tt¡.r Ee¡o¡,c

Figurs 2.1l. Desfragmentador de disco duro. Paso I

Se recomienda al usuario analizar los volúmenes antes de desfragmentarlos; ya que al
finalizar le indicaná el porcentaje de carpetas y archivos fragmentados del volumen y le
recomendaná que los desfragmente o no.

Si desea desfragmentar realiza este proceso, solo debe elegir la *t¡{$FO}l." qr"
desee y luego dar clic en el botón desfragmentar. a continuación, se mbttrac(eÉla parre

inferior de-la pantalla el porcentaje de avance dc la desfragment6ián:"{$nuf ..
presentará un detalle de los cambios realiz¿dos en la unidad de disco. , r, 

V,,g
. 

' 
!,. tr rf{

ET3LTJIEGA'js,

ED('0lV Capítulo 2 - Página l0 ESPOI-
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C:D"rrr¡{rÉ*.d.. & ó..o
A.á,,! A<út 1.. AV!¿d.

¡. E É

uro d. d<o qdrsdo út6 ó L (HrqrErúh

t s d. &o ryúró &9¡; .5 ¡. órtsEr¿.¡jñ.

EEtrJ¡rF.*.rH

! ¡¡¿¡c ¡qut¡¿o I &d'6 (úrlqs ¡ ¡.dts @ iú'tl' EIte@t.

F¡gora 2.12. Desftagmenrador de disco duro. Paso 2

2.6.4 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLA.IE

Cada cierto tiempo debc depurir los archivos eliminados. almacenados en la papelera de
reciclaje: para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio libre cn el
disco du¡o. Los elemenlos eliminados de un disquete o dc una unidad de red se eliminan
permanentemente y no se envían a la Papelera dc reciclaje.

Cuando se llena la Papelera de Reciclaje. Windows libcra automáticamente espacio
suficiente cn la Papelera de reciclaje para dar cabida a los últimos archivos y carpetas
eliminados. Windows asigna una Papelcra de recicla.ic para cada partición o disco duro.

*'l

Para vacia¡ la Papelera de reciclaje debe seguir los siguienles pasos

l. En el escritorio. haga doble clic en Papelera de reciclaje. I
2. En el menú Archivo. haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje

c i:P

[;
q
II';-2,."

o¿
.t I

'a' .' ' ECy'

Not¡: Al vaciar la Papelera de reciclaje se eliminan de forma definiti"u'.ffdq:1.,
elementos que contiene.

Sugerencia: Si sólo desea quitar algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL. Mientras hacc clic en cada elemento que
desea quitar. Una vez seleccionados todos los elementos que desea quitar. en el
menú Archivo. haga clic en Eliminer.

EDCO:V Capitulo 2 - Ptigino II ESP0L
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¿/Úr- Een !' Eñtd üt¿r'út¡r aY!&

J '-l'J , ¡,ca, <'p..8

=j-ol:l

6) r,

¡r!- d! b P+d.rr

,rl rer b Pe.¡a. ó @<L,.

¡ i.rúr to.bt b4 .EÉr6

@l

@l

q]'"*J .pc
a
:l
ql

Figura 2.1J. Papelcra dc Rc-ciclajc

2.7 FUNDAMENTOS DE INTERNET EXPLORER

2.7.I MANEJO DEL INTERNET EXPLORER

Botón Atrás: IJaga clic para volver a la página anterior.

Q*'i'.

Botón Adel¡nte: Haga clic para ir a la página siguiente de una serie de páginas que ya
ha visitado.

Botón Actuelizar: Ilaga clic en el botón para actuali:¿ar la inlbrmación de l¿ -ú_hima
página o la que esperaba. Esto es útil si ve información antigua en una página qüé.sr
actualiz¿ con frecuencia o si los gníficos no aparecen correctarnente. .:i_\

,91

ED('OM Capírulo 2 - Página 12 ESPOL

I

I



a.

*

Munual de Usua¡io Página web Fundación 5l) años

Botón Inicio: Haga clic para ir a la página de inicio (la primera que ve cuando abre el
explorador).

Botón Búsqueda: Haga clic aquí para abrir la barra de Búsqueda. donde puede elegir
un servicio de búsqucda y busca¡ en lnternet.

,lalo.rda

Botón Frvoritos: l'laga clic aquí para abrir la barra de I'avoritos. donde puede
almaccnar vínculos (accesos directos¡ a los sitir¡s Web o documenlos que visila con más
frecuencia.

B¡rre de Direcciones: Escriba aquí las direcciones de las páginas Web (direcciones
URL). o rutas de acceso a documentos en su PC.

oi"c.ih lÑ,

B¡rr¡ de Est¡do: Observe la parte esquina inferior izquierda de la prigina para ver el
proceso de la página Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad está la
página actual y muestra un ícono de candado si está en un sitio seguro.

I
I

l§L,sto
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2.7.2 BUSCAR INFORMACIÓN

Al dar clic en el botón "Búsqueda" de la b¿rra de herramientas del Explorador. se abrirá
la barra de búsqueda. un panel independiente ubicado a la izquierda de la vcntana.

Not¡: []n Mi PC. haga clic cn cl menú Ver, seleccione Barra del Explorador 1'

de clic en Búsqueda.

El Ayudante de Búsqueda la ayudará a definir la búsqueda. Elija el tipo de infbrmación
que desea encontrar (como una página Web, una empresa o la dirección electrónica de
una persona) y el Ayudante de búsqueda elegirá el servicio de búsqueda espccializado
en esa área.

Cuando escribe la solicitud de búsqueda. aparece cn la barra de búsqueda una lista con
los resultados obtcnidos. Conforme haga clic en los elementos de la lista las páginas

actuales aparecerán a la derecha <le la ventana del explorador. Haga clic en el botón E
que se encuentra en la parte superior de la barra de búsqueda para cancelarla.

Not¡: Lo que vea en la ilustración puede ser diferente de lo que se muestra a

continuación:

.] no ,,§ F.ri .. .a
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Figura 2.lLl. []otón dc Búsqucda cn cl lntcmct [:xplorador
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2.73 VOLVER FÁCILMENTE A LOS SITIOS ÚUINS

Agrcgue sus sitios o documentos favoritos a la lista de Favoritos para acceder a ellos
con un simple clic del mossc (ratón). Puede agregar elementos fácilmenle a la lista
mediante el menú F¡voritos. Pa¡a facilita¡ el acceso a las páginas Web f'avoritas. haga
clic cn el botón Favoritos que contiene los accesos directos a todos sus elementos
fávoritos.

Nota: Irn Mi PC. haga clic en el menú Ver. seleccione Barr¡ del Explorador y
de clic en Favoritos.

-l!l¡l¡

ül'r¡¡-óÜó,&
t).b..-¡-*i.'!o'
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Figura 2.15. Botón de Favoritos en el lntcrnet Explorer
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2.7.4 CONOCER EL HISTORIAL DE EXPLORACIÓN

Al dar clic en el botón Ilistorial de la barra de herr¿mientas del Explorador, se abre la
barra de []istorial. que muestra un registro de todos los sitios visitados en los últimos 20
días, incluid¿rs páginas H'l'ML contenidas en su PC. Puede cambiar el número de días
que desea mantener el Historial.

Nota: En Mi I'C. haga clic cn el menú Ver. seleccione Barr¡ del f,xplorador y
dé clic en Histori¡|. Puede ordena¡ la lista de va¡ias lbrmas para hacer más fácil
la búsqueda del sitio: por el nombre, la frecuencia con que lo visita o el ordcn de
v isita.
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Figura 2.1ó. Botón del liistorial en el lntcrnet [ixplorcr
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2.7.5 COMUNICARSE

Outkrok Express es un programa de correo electrónico que se puede utilizar para enviar
y recibir mensajes. participar en grupos de noticias de Intemet e incluso enviar páginas
IITML como correo electrónico. Resulta sencillo importa¡ contactos y librelas de
direcciones de otros program¿s de correo. Para comprobar el correo clectrónico, no es

necesario abrir Outlook Express, basta con hacer clic en el bolón Correo de la barra de
herramientas de Intemet Explorer. 'lambién puede comprobar su cuenta de Hotmail
desde Outlook Express.

r-.ú, fOh,,/É.AcJ

)tl.r)

C le

t),
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.,h¡l O.+d&ór. I

Figurs 2.17. lJotón de Comun¡carsc cn cl lntcrnct Explorer
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2.7.ó CONFIGURAR LA PÁGINA DE INICIO

Se puede configurar el [ntemet [:xplorer para que al abrirlo. aparuzca por primera vez la
página que el usu:rio desee. En la mayoría de los casos. la primera vez que se utiliza
Intemet Fixplorer la página de Inicio ya está elegida dc manera predcterminada.

Una página de inicio utiliz¿da con fiecuencia es la página msn.com
(http://www.msn.com/). Además de proporcionar correo electrónico lácilmente.
disponible y gratuito, la página de inicio msn.com le ofiece una ubicación central y
organizada. desde la cual puede tener acceso a inlormación útil. La página de inicio
msn.com también contienc un vínculo a sitios internacionales de MSN.

Para conligurar una página de inicio diferente cada vez que abrimos el Intcmet
Explorer. haga clic en el menú Henamientas y. a continuación. en Opciones de Intemet.
Fln la ficha General presione el botón lJsar actual. Muchas páginas de inicio habituales
(incluida la página principal de msn.com) facilitan esta operación al incluir un botón o
un vínculo que convierte esa página en su página de inicio de manera automática.

-!t)
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Figura 2.t8. Configurar la página de inicio en el Intemet Explorer
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2.7.1 CONIPRAR EN I,INEA

Si proporciona el número de su tarjeta de crédito a un sitio Web. quemi tener la
seguridad de que es un sitio seguro. Intemet Explorer le notifica si un sitio es seguro
mediante un ícont¡ de candado en la barra de estado, en la esquina inferior derecha de la
ventana.

§ ! tnterrrt

Figura 2.19. Seguridades del sitio

Cuando vea este candado puede estar seguro de dos cosas:

Fll sitio pertenece realmente a la organizaci(rn que dice encargarse de su
mantenimiento y ser su propietaria. (Haga clic en el candado para ver la
certificación del sitio).
Cu:rlquier comunicación que envíe o rcciba desde el sitio seguro está codificada,
por lo que nadic más puede leer la información.

A pesar de esta garantía, procurc ser siempre cauto cuando proporcione información
personal en línea. Solo debe compartir información con sitios Web de confianza.

2.7.8I]'ÍILIZAR INTERNET EXPLORER DESDE UN PORTÁTIL

Es fácil lleva¡ el Web consigo cuando no se tiene conexión a Intemet. Puede preparar
las páginas para disponer de ellas cuando esté sin conexión, y ponerse al día mientras
esuir. por ejemplo. viajando en avión.

Cuando guarda una página Web en la lista de l'avoritos. al envia¡ la casilla de
verificación hace que el elemento esté disponible cn modo de desconexión. Para
¿segurarse de que las páginas visibles sin conexión contienen información actual. utilice
el comando Sincroniz¡r en el menú Herramientes del Explomdor. También puede
establecer un prograrna para sincronizar automáticamente sus páginas favoritas sin
conexión.

ED(-OM Capitulo 2 - Página 19 ESPOI-
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lnternet Explorer comprueba si estii conectado a lntemet y lc ofrece conectarse o
trabajar sin conexión. Si elige trabajar sin conexión. solo podr¿i dar clic en las páginas
de la lista de Favoritos que desee ver. Intemet Expkrrer mostrará desde el disco duro la
versión sincronizada m¿is actual.

1A
Paa asegrrarse de q.rc l¡erE hs dótos ahJa¡zadoc ct¡rdo
hab¿i¿ sh conexim a la ¡ed, qrcd¿ hacer q"E W¡ndows
sircrqrice bs d¿tos de su eq.ri:o y bs datos de h red

Ac{rye h casla de verif¡caciyl pora c¿da demer*o qr,le desee sircroniza

Nomhe Ú tim¿ aclua¡zcion

¡f Ui:ooott SOL Sa"rr Zm
I plo oeae a súscndsr sd¿ci t.

§ PrÁgmas Wcb ch cqE*h
@ @ U i papira ae i*co mtual

Eroged¿des

Cgrfrgtrer

F¡gurs 2.20. Iilemenlos para sincronizar
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2.8 ACERCA DE INTERNET

2.8.I CORREO ELECTRÓNICO

Correo electrónico, en inglés cmail, es un servicio de red para permitir a los usuarios
enviar y recibir mensajes. Junto con los mensajes también pueden ser enviados ñcheros
como paqueles adjuntos.

Su nombre viene de la analogia con el correo ordinario por la utilizaci(rn de "buzones"
(sen'idores) intermedios donde se envían y reciben los mensajes.

Fue creado en l97l por Ray Tomlinson. En ese entonces ya existia un sistema de
mensajería cn cada computadora (que era compartida por varios usuarios), pero no uno
que permitiera enviar mensajes a otra computadora de una red. 'lomlinson eligió la
arroba (@) como divisor entre el usuario y la computadora en la que se aloja la casilla
de correo porque en inglés fa) sc dice "at" (en). Así. pedro(rlmáquina.com se lee pedzr
en la máquinu.cnm. Los principales servidores de correo son: GMuil. Hotmuil y Yahoo.

El correo electrónico continúa siendo una aplicación popular y mu¡' útil debido a su
fiicil uso. nipida y económica manera de envia¡ información y archivos por un costo
menor que el de un timbre postal. El factor que ha dado auge al correo electrónico (e-
mail) es la globalización económica.

2.8.2 TITILIDAD DEL CORREO ELECTRONICO

Con el correo clectrónico se puede escribir un documento y enviarlo simulráneamente a
diferentes buzones clectrónicos, es decir, a diferentes personas con direcciones
electrónicas. Adem¿is, el usua¡io puede generar fbros de discusión sobre temas generales
y específicos del tema que sea de su intcrés. Las posibilidades son muchas. por ejemplo:
los loros telcmáticos de discusión. FAQs (L-recuent Answered Questions: las respuestas
a las preguntas m¿is f'r'ecuentes). el talk. quc permite la conexión entrc dos o más
ordenadores y también intercambia¡ mensajes en tiempo real y de manera interactiva.

Al utilizar el correo elcctrónico (e-mail). nos podemos comunicar de manera rápida y
sencilla con usuarios que se encuentren en otros paises y que necesiten recibir una
información a tiempo. También es portátil, ya que lo único que se necesila es tener una
computadora con un módem y una cuenta de acceso en el lugar para poder acceder
desde cualquier parte del mundo. ,r
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2.8.3 DIRECCIONES DE CORREO ELECTRÓNICO

Para que el usuario pueda comunicarse a través del correo electrónico, deberá tener su

dirección dc correo y la de la persona con la cual se desea comunicar.
[.a forma más fácil de tener una dirección de correo electrónico es crcando una cuenta
en Intemet a través de un proveedor de servicio. Esta dirección hace referencia a una

dirección de Intemet. cuya función principal es hacer que el mensaje que enviamos
llegue con éxito a su lugar de destino. El Intemet emplea un método llamado Domain
Name Systern (DNS) para asignarle una dirección al computador. éstas direcciones
pueden ser prcsentadas tanto en números o también llamado el lP de la mriquina o el
nombre en sí, pero ambas represent¿ul la misma dirección. Las computadoras emplean
direcciones numéricus mientras que l¿rs personas emplean ¿lirecck¡nes ulbnuméricus.

2.8.4 DI RECCIONES ALFANUMÉRICAS

Aquí se tiene un ejemplo del lirrmato de una dirección alf'anumértca

Nombre del usuariol@huesped.subdominio.dominio de primer nivel

El nombre del usuario es el nombre de una persona- por ejemplo: Luis Torres. El
simbolo @ se emplea para indicar "en", y la parte linal de la dirección r:s la dirección
especilicada del computador huésped. A continuación, mostramos una dirección de
lntemet paru l-uis Torres:

Itones@yahoo.ec.net

[.a segunda sección de esta dirección (luego del símbolo @) es la dirección del
computador donde el señor [-uis Torres puede ser encontrado. ]'icnc varias pafes. cada
una separada por un punto. En este ejemplo la dirección esui dividida en tres partes pero
puede tenc-r más. La primera parte del nombre que identifica al computador es la ruta de
donde puedc ser encontrado el señor Tones. que puede signific;u que es el servidor de
nombres (NameServer). La siguiente pafe da idea de que se encuentra en Llcuador. I-a
última partc de la dirección de lntemet se conoce como dominio de primer nivel. en este
cjemplo significa red. En Estados Unidos existen seis dominios de primcr nivcl
posibles, tal como se muestra a continuación:

.edu = Educación. Centros docentes

.mil = Militar

.gov = Gobiemo (no militar)

.com = Comercial. empresas

.net : Operación de la Red

.org : Organizaciones sin fines de lucro
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2.8.5 EL NAVEGADOR WEB

Un navegador web, hojcador o v'ch brov'ser es una aplicación de soliwa¡e que permite
al usuario recuperar y reproducir documentos hipertexto. comúnmente descritos en
HTMI,, dcsde servidores Intemet dc todo el mundo. Esta rcd de documentos es

conocida como la I'ela¡aña Mundial o World Wide Web (WWW).

I-os navegadores actuales permiten mostrar o ejecutar: grilficos, secuencias de vídeo.
sonido, animaciones y progr¿unas diversos adem¡ís del texto y los hipervínculos o
enlaces.

La funcionalidad básica de un navegador web es permitir la visualización de

documentos de texto, posiblemente con recurcos multimedia. Los documentos pueden
estar ubicados en la computadora en dondc esá el usuario. pero también pueden cstar en
cualquier otro dispositivo que este conectado a la computadora del usuario (a través de
la lntemet. por ejemplo) y que tenga los recursos necesarios para la transmisión de
documentos (un sollware servidor wcb). Tales documentos, comúnmente denominados
púginas r.r,eá. posecn hipervincukts que enlazan una porción de texto o una imagen a
otro documento. normalmente relacionado con el texto o la imagen.

El seguimiento de enlaces de una página a otra, ubicada en cualquier computadora
conectada a la Intemct, se llama nuvegación: que es de donde se origina el nombre de
navegador.

2.8.ó EL WORLD W|DE WEB (WWW)

I-a World Wide Web (del inglés, Tclaruña Muruliuf , la Web o WWW. es un sistema de
hipefexto que funciona sobre lnternet. Para ver la infbrmación se utiliza una aplicación
llamada navegador web para extraer elementos de información (llamados "documcntos"
o "páginas web") de los servidorcs wcb (o "sitios") y mostrarlos en la pantalla del
usuario.

El usuario puede cntonces seguir hiperenlaces que hay en la página a otros documcntos
o incluso enviar información al senidor para intemctuar con é1. A la acción de seguir
hiperenlaces se le suele llamar "navegar" por la Web. No se debe confundir la Web con
lntemet. que es la red fisica mundial sobre la que circula la infbrmación.

Del mismo modo que se puede distinguir entre "una internet" (una inter-red) y "la
lnternet". uno puede ref'erirsc a "una wcb" como un conjunto de sitios que provecn
inlbrmación ¡xrr los mcdios descritos. y "la Web". que es Ia enorme e interconcctada
web disponible prácticamente en todos los sitios de Intcmet. p I6 h
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2.n.7 HTTP

Es el protocolo de la Wcb (WWW), usado en cada transacción. Las letras significan
Hyper Text Transfer Protocol. es decir. protocolo de transl'erencia de hipcnexto. El
hipertexto es el contenido de las páginas web. y el protocolo de transf-erencia es el
sistema mediante el cual se enví¿rn l;u peticiones de acccder a una página web. y la
respucsta de esa web. remitiendo la información que se verá en pantalla. 'fambién sirve
el protocolo para enviar intbrmación adicional en ambos sentidos. como fbrmula¡ios
con mensajcs y otros similares.

HTTP es un protocolo sin estado. es decir, que no guarda ninguna información sobre
conexiones anteriores. Al finaliz¿r la transacción todos los datos se pierden. Por esto se

popularizaron las cookics, que son pequeños ficheros guardados en el propio ordenador
que pucde leer un sitio web al establecer conexión con é1, y de esta forma reconocer a

un visitante que ya estuvo en ese silio anteriormente. Gracias a esta identificación, el
sitio web puede almacenar gran número de información sobre cada visitante.
ofreciéndole así un mejor servicio.

2.8.8 URL

Significa aniform Rex¡urce Locator, es decir, localizador uniforme de recurso. El URL
es la cadena de ca¡acteres con la cual se asigna una dirección única a cada uno dc los
recursos de información disponibles en Internet.

El LJRI. de un recurso de inlbrmación es su dirección en Intemet, la que permite que el
navegador la encuentre y la muestre de forma adecuada. Por ello el URl. combina el
nombre dcl ordenador que proporciona la infbrmación. el directorio donde se encuentra,
el nombre del fichero y el protocolo a usar para recuperar los datos.

Fll fbrmato general de un tJRL es:

"servic io ://dirección_de_la_máquina:puerto/directorio/fichero"

i
),
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tiquipo Características Descripción

Estacir'¡n dc'l'rabajo

F;

Procesador

Vclocidad

Mcnloria RAM

!lcmoria ('aché

Memoria de Video

I)isco I)uro
Tipo de Monitor
Unidad de I)isquete

Mouse
'feclado

(Jnitlad de CD R(X)M
't' eta dc Red

Intcl l)cntiunr IV o AMI)
500 Mhz o superior

64 Mb o superior

512 Kb

4 Mb o superior

20 (ib o superior

SV(}A de |5"
De 1.44 Mb

2 o 3 botoncs

l0l teclas

52X o superior

3COMo nenca

I mpresora

r lmpresora inycccitin a tinta (opcional)

3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Nota: El sistema puede corrcr con menos de 64 Mb de memoria RAM. pero el
rendimiento del mismo decaería si lJsted está acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones.
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4. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

La página web puede correr en cualquier estación de trabajo que contenga uno de los
siguientes Sistcma^s Operativos:

Logotipo l)escripción rlel l'rograma

Microsofi Windows 98

¡D

¡

-1
"8:

I\¡i,f¡¡onr

Microsof t Windows Me

Fedora
q o ) t c T

[-inux F-edora Core 3 / Distribuci(rn de Linux

Microsoti Windows XP

I

AS
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El Web Site puede visualizarse en los siguientes Browscrs:

Intemet Explorcr 4.0 ó supcrior

\.{t
\¡-

\lozilla Irirelirx
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5. CÓMO NAVEGAR EN EL WEB SITE DE LA
FUNDACIÓN ESPOL 50 AÑOS

5.I ENTRAR AL SITIO

[.a lbrma de' ingresar al site de la lundación 50 años es la siguicntc:9I . Buscar el ícono de Intemet Explorer
mucstra la ligura 5.1

.bl a3a'

que se encuentra en el escritorio comr¡ lo

Figüra 5.1. Escritorio

osP
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Munusl de Llsua¡io Página lleh Fundación 50 años

2. O si no se encuentra en el escritorio buscar en la barra de Windows el botón de inicio.
programÍ§. Intemet Explorer como lo indica en la figura 5.2.
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F¡gürr 5.2. Barr¿ de inicio donde se encucntra ¡ntemet Explorer

6gP0r

íi"u:,t,¡\+2.*

)
.: rál

pÉuv

ED(-OM Capítulo 5- Página 2 ESPOL

G

É



Muual de Usuario Página Web Fundación 50 uños

3. Fjecutar el Intemet Explorer y aparecerá una pantalla como [o indica la figura 5.3
para poder ingresar al sitio de Fundación 50 Años.

). .41

nrñ t¡rút lr ¿,ó ú,-ü &d.
i¡.,ó¡ .Ñ 4 .rt

r.ce'Ea,la il o¡ É-+-

I

Figür¡ S.3. Pantalla de lnternet Explorcr ejecutándose

4. En la barra de direcciones ingrestr la dirección prira entrar al sitio como se muestra
en la figura 5.4

Sclivo Edic¡h yer Eavüitos Llendr*mt¿s Ayg

) L-..-. - ,, ¡l ¡j ] , eusqueda Fav,

Dirección www.*poE0. espol. ed:. ec

Figura 5.4. lngreso de la dirección para ingresar al sitio

J,

J
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2f '.'¡§

!l about:blank - Marrosoft IntGrnet Exp¡orcr
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Manuol de Usuario na Web Funúución 50 años

5. Luego de haber ingresado la tlirección en la barra de dirección del browser aparecerá

la página principal de la Fundación 50 Años como se muestra en la figura 5.5.

ri}
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dt¡ tt u t t, l,' G RATU lTOs

't t t t I ltl ll t t t' .t I t ¡.v

rdl

Fundadón ESPoL SO AÑOS
L. Fuñd¡oóñ ESSOL !O A¡or .ortnú. coñ .l did.do d. t.ñlñ.ño,
qr¡tu't¿, .oñ.1 propór,to d. c. ,,.

Promoc¡onando d la Fundación ESPOL en otras
provincias
L. ..ñ8.¡. .mr..ñ¿.¿. ,or ¡. Fúñ¿.d¿^ ESpot 50 

^rlor, 
D.,. (.tt.r

n!.v.r doñ.ooñ.r...'e.ñd....

Educac¡ón, Derecfio de Todos
l. Fgñd.úriñ ÉSpOt 50 Arior r..l'.ó 6. .rnó l. .ñ89. d. útl.t
.r.ol¡-¡.^.r@.1., d. ¡. roñ... I

F¡gur¡ 5.5. Página principal de entrada a¡ sitio
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Manual d¿ Llsua¡io Pásina ll'eb Fundatión 5l) tños

La página de la F'undación 50 Años se divide en 5 partes. a continuación se va a detallar

cómo esü dividida la página del sitio en la figura 5.6.

i.!¡t! r¡.t s Cor¡t

:R
¡aolt(tot
( ¡t¡¡al
lttalkto!

trt¡¡t
no<raoaD

SO5 Y SEMINARIOS
dttnun,1,, GRATUITOS

sttslnt¡tuesÍos

{

Fundación ESPOL 50 AÑoS
L. F!ñd.oóñ EseOL tO a¡ot .ont^ú. .ó6 .l dl(.do d. ,.mh.ñot
s'.tu'ro, @ñ.1 p.opór'to ¿..¡

Promocionando a la Fundación ESPOL en oEas
provincias
L. ..h!.¡. .mer.ñ¿'d¡ po¡ ¡¡ Fuñd.dóñ Espol- !o ¡Áót, p.t¡ .¡et.r
ñu.v., dóñ.4óñ.! r..r!.ñd..

Educación, Deredlo de fodos
r. rúnd.oóñ E§POI" !O a6or '..h!ó .on .¡'to l. .ñ.9. ¿. u§l.t
.r.ol.'...ñ..@.1.t d. l. .oñ .

t

Figuru 5.6. División para mejor tirrma de navegación

Presentación de la informacitin
Nlcn[¡ dc lo ue reali¡¿a la l;undaci(ln
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Página Web Fundación 50 años

5.2 INGRESO A LA OPCIÓN DE ACERCA DE

Para ingresar a la parte de "Acerc¡ de" la Fundación, damos clic en el siguiente menú y
en la siguiente opción. como se indica en la figura 5.7

Figura 5.7. Cómo ingrcsar a acerca de

Dcspués de da¡ clic en la opción sc presentará la siguientc página donde nos muestra la
información acerca de la l"undación de 50 Años, como se indica en la figura 5.8.

ie C¡-¡.- 9§ fñ R.t bt r¡.ltir a-txt

ruND^(¡ori rsPor t. 
^ñor

El pñm.. O{..toño.rt¡ 'ñ1.9..do 
por

LA Fu?aDActóN

ñ9. Ls', p.rod! v.lv.rd.. Pr.rrd.nt

^9, adú.do Riv.d.ñ.,¡ g¡.ñiao, vic.pr.r.d.ñt
ñ§. C.lor 

^ñ.o 
R.m;.¿. On.d6r

ñ9. P¡blo O7ür S¡ñ X.rtl^, 0¡r.<t0r
ñq. R.vñoñd t.¡d O'bo, D¡r.dor r.ro'.rc
ñ9. tdu.rdo Moli^. Gr.rt'.ñiJ S.r.t..{o d.l Or.<toño y

olr..rór aJ.ot¡vo d. l¡ !.rntu.ió6.

Fúnd.dóñ Espo( 30 
^rlorc.ñpúr 'G!rt.uo C.nñdo

v.l.,.o'Edf¡oo d.l R.ctor.do (e¡.d. A¡r.) xh,30.5 v¡.

. r.laaoño: (5t3) 0.2269220 (593) Oa¡26t219

. am.l | ülq¡lf¡aürcLrcrlt¡. w.b , tr¡,!¡r¡l:E r¡¡d.¡d,r¡¡r

. S.nti.90 d. Cu.t¡q!¡l 'Étu¡dó'

Figur¡ 5.8. Página de presentación de Acerca de

ACEn(A Ot 

- 

BEf{tÉl(los

t-D('0M Copítuht 5- kiginu 6 ESP0L

Munual de Usuario

.*- [---------------] O

t(la(¡ ot

( ór,t o Do¡Arr QUIT,xES PUED€T{ ?
I
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5.3 INGRESO A LA OPCIÓN DE BENEF¡CIOS

Para ingresar a la pañe de "Beneficios" de la Fundación damos clic en la siguiente
opción, como se indica en la figura 5.9.

Figura 5.9. Cómo ingresar a beneficros

Después de dar clic en la opción se presenta¡ií la siguiente página donde nos muestra la
inlormación de bcneficios que brinda la l:undación de 50 Años. como se indica en la
figura 5. | 0.

ip"

atñfr¡cros Dt ¡,ta!t¿aE tA DoNA(r6r

u
LA F U HoAcIÓ N

L¡ tuñd.dóñ lsDoL !0 A,!á, bññd. c.p.ot.<ión e..tu.t..ñ
¿iu.rt.¡ .r..r .n .gr.d.om,.ñto . lot o.ñ.ñt.r por ¡¡ .yud.
y (0ñ6.n¿. d.9oit.d..n ts9o!.1.r ¡r.¡r.ñ l¡i qu. briñd.

Co¡e.¿r¿r..ñ uñ ¡E¡EFACTOR d. tspOL 'ñrut¡ñdo l.
.:c.|.^cj¡ .<.d¿6i.¡ .ñ .l p.i,
p1....ñu.l d. r.o^oom,.ñto por.ú 

'ñ!.lor¡b¡. ¡eoyo

Oponuñ¡d.d d. .rr.tl'..v.^tor .rp..l.l.¡ qo. l.
CSpOI y l. Fun¿..1óñ 50.rio¡ o.9.^¡..r¡ñ,.ñ l. @.1
t.ñd'¡ l. oro,tvñ'd.d d. t.ñ.. @ñt..to .oñ .rp..tot
x.ooñ.1.r. lnt.rn.ooñ.1.!.ñ drv.rr.t ¡n.r.

. 
^dñ'ñ',!'.oón 

d. .hp'.r.,
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. lotrv.oóñ t.Úoñ.|

. Á.dd6, H!ñ.ño!

. c.ñoo, <oñóohr.l.r

. U§l't.not b¡r'Gor

. 
^1.ñoó^ 

.r d'.^t..
. ant' otror t.ñ.....

Pa ñ.ra itñ-¡ú6 .otñ lo. .-rÚl-b. CriC..¿ó.
<d-db'§<-¿.4

Figura 5.10. Pág¡na de presentación de tsencñcios
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5.4 INGRESO A LA OPCIÓN DE CÓMO DONAR

Para ingrevr a la parte dc "Cómo don¡r?" a la Fundación. damos clic en el siguicnte
menú y en la siguiente opción. como se indica en la figura 5.I L

Fignrs 5.1 l. Cómo ingresar a Cómo Donar

Después de dar clic cn la opción se present¿¡rii la siguiente página donde nos muestra la
información de cómo dona¡ a la Fundación de 50 Años, como se indica en la figura
5. 12.

:p"
Qi¡-É s- a- arÉ6r r5tí¿. t-t-t¡ ¡¡-.'

stclrRo §r pRr ú,urT^ RA
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LA Fu N DACIÓN

{)

\=¿4.

10d.. lo, .ño¡ u,t.d v/o.e.ñcr.i. tt.n. qu. p.9.,.1
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<oñ b.ror ..@ro. ..oñóm¡Eor, pu.d.ñ o9t.. . t.ñ.t u.. b.c.
o por lo m.^6r en d.rtu.ñto.¡ ru, '.Cittrcr,. ¡ñ.,uto, UST¡O
podr¡ .«.d.r . lo¡ SEillx R¡OS ORATUrÍOS au. l. Éuñd..róñ
dtd. . ru, doñ.ñt..

lljL/( I-aMPu&!

PEXAS/

F¡gura 5.12. Página de presentación de Cómo Donr
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Manual de I isua¡io Página üeb Fundución 50 años

s.5 TNGRESO A LA OpCrÓN DE QU|ÉNES PUEDEN

Para ingresar a la parte de "Quiénes pueden?" damos clic en la siguiente opción, como
se indica en la figura 5.1 3.

Figura 5.13. Cómo ingresar a quiéncs pucden

Después dc dar clic en la opción se presentrini la siguiente página donde nos muestnr la
información de quiénes pueden donar a la Fundación de 50 Años, como sc indica en Ia
figura 5. I 4.
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F¡gurs 5.1¡. Pág¡na de prescntación dc Quiénes Pu€den
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5.6 INGRESO A LA OPCIÓN DE QUIÉNES SOMOS

Para ingresar a la parte de "Quiénes somos" damos clic en el siguiente menú y en la
siguiente opción. como se indica en la figura 5.15.

Quiénes Somos.<:::___l Regist o Notic¡as Contácto

Figura 5.15. Cómo ingresar a Quiénes Somos

f)espués de dar clic en la opción se presentará la siguiente página donde nos muestra la
infbrmación de quiénes somos. como se indica en la figura 5.16.

:p" TA FU NoAc IÓ N
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¡ l. l6rm.úóñ d. .ti!d¡.É.!
. B.<. ¿. ..tud'.ñnl.¡
. 

^poyo 
. l. ..p¡d.oóñ ¿. dó<.ñ1..
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. ¡ti<, adu.no Éó¡¡ñ. or.z¿'.ñ¡. o,.<to' !r.ereo.

. x6. ,..qu.l¡ñ. r.i. L!^¡, 6.!.ñt. ¿. oD.'¡doñ...

. ¡"¡c so.,. R...¡d.. ¡írt.nt. d. O'E.o¿¡

. Iñ0. c6ñ, L¡lr.ñ¡ v.rl. Gr.i. c6ord,^

. anl. Mon¡.¡ l.r,ño.., ar.ro'. amr¡.r.a.l

. srt., a.y¡. ¡.ñ¿or¡, 
^r¡n.ñt. 

d. op.,.<,.^.r
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^r.!o.. 
ampr.t.r.ls^.. c.bn.l. o'^o_ Ar¡ir.ñr. d.

Figura 5.1ó, Página de pres€ntación de Quiénes Somos

ED(',O,v Capítulo 5 - Página l0 ESPOL



Para ingresar a la parte de "Foro" de la página de la Fundación damos clic en el
siguiente menú y cn la siguiente opción, como se indica en la figura 5.17.

Quiánes Sornoc Foto€=t"o Noücias Cont¿cto

Figura 5.17. Cómo ingresar a el fbro

Después de dar clic en la opc¡ón se presentará la siguientc página donde nos muestra Ia
información del foro. como se indica en la ligura 5.18.

:p"
q¡¡.' e.-¡ roc R.l.bt r-t.tr a-t.t

Figura 5.1E. Página tlonde muestra el foro
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5.7 INGRESO A LA OPCIÓN DE FORO



Munuul de Usua¡io Pá¡¡ina lleb Fundación 50 años

5.7.I CÓMO AGREGAR UN TEMA AL FORO

Para agregar un tema en el fbro damos clic en el link en la página dc foro que dice
Agregar Tema- como se muestra en la figura 5.19.

Agrtg¡r

Lrrra
Ac.r(¡ del Website

Autor H?n.eieg lrlt. Act.
2006-06-09

Figura 5.19. Link para agregar un tema en el fbro

Luego aparecerá una página con un formulario para poder agregar el tema que sc desea
poner en el firro. como se muestra en Ia figura 5.20.

:p" ar.a6 §-r r ,! r-a.ü

fa | ^c-{, 
rrñ¡

LA F u NDA< róN
{)

, rr-,rraf
_aMPr§y'
PE¡IS,

-

Figurs 5.20. Página que conliene formulario para agregar lema en el foro

@i'j,
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Munual de Llsua¡io Púgina ll'th Í unducitin 5l) año¡

Los elementos que confbrman el lbrmula¡io para ingreso de un tema son los siguientes:

A lngreso del nombre de la persona que publica el tema
u Email dc la persona quc publica el tema
( Tema que va a ser parte del fbro
t) Mcnsaje del ['ema que va a ser parte dcl fbro
[. Botón para grabar el tema que va a aparecer en el foro

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los canrpos textos vacíos. saldr¡in los
siguientes mensajes de información indic¿ndo que están vacíos.

¡

E-mó¡ fforrecto

A(eptd

Figura 5.21. Mensajc de alerta para email vacio o inco[ecto

t\
--9J

t\.\

EI camFo no.rúre eda v{io

Acept¿.

Figur¡ 5.22. Mensaje de alena pa¡a nombre vacío

l!ilF]lFFr, xrE*.]

El campo tarna est¿ vfiio

Acept¿r

Figura 5.23. Mensaje dc alena para tema vacio

¡

El cdrpo ff¡ens¿ie eCa v{b

A(eptdr

t\
-_!J

t\
o\

Figura 5.2,1. Mensaje de alena para mensaje vaclo
;.Ml
9F;r

c
..J

Si los campos están llenos sc grabará el tema y solo hay que esper¡u a que el
administrador dé de alta al tema para que aparezca en el foro.

Ma(roioft lntrmct

Mrcrosoft lr*crnct E

EDCOM Capítulo 5 - Prigina l-| ESPOL

I



Manuul le L'sua¡io Web Fundación 50 tños

5.7.2 CÓMO VER LAS RESPUESTAS DE UN TEMA EN EL FORO

Para ver las respuestas de un tema en el foro damos clic en los temas del foro para poder
ver las respuestas de cada uno, como se muestra en la figura 5.25.

Aqrrg¡r Tcm¡

Tcrt!¡
Acerc¿ d.l websit.

Arrbr lrlenr¿ies Ult. Act.
2006-06-09

Figura 5.25. [,ink para ver las rcspuestas dc un tema en el lbro

Luego apzrecerá una página con la lista de respuestas que se han agregado al tema
aparte del tema como tal. como se muestra en la figura 5.26.

:p"
.- | riL d- Leú.t..

LA FUN DAc ró l{

á-lr.'2006.06.o9
c-¡¿ ¡ hvñ.ñdo!c.tF.r..du .c

oud.r..oh.ñt.ñ.r, o

.rsdó rl. r¡ Fuñ¿.'ó¿ñ
h..F t tiDoL .ór6oir.. .^ ..r.

+rslo¿

{kiit
B lBJ"lol S

: AI¡P

Figura 5.2ó. t-ista de mensajcs de un tema en el Foro
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5.73 CÓMO RESPONDER UN TEMA EN EL FORO

Para responder un tema en el foro damos clic en el link en la página de lista de respuesta
que dice Responder Mensaje. como se muestra en la figura 5.27.

F.rr I Urt¿ de R¿epúestág

Arrtor: M¡yr¡
Fc<h¡: 2006-06-09
E-I¡ljl ¡ mymendoz@e:pol. rdu. oc

Oud¿r, comañt¿ñor, o
rugeienciar con rcspecto
.l Siüo d€ l. Fund¡rcióñ

Ear¡raF: €SPOL coloc¿d.r en .it.
foro,

Gr¡c¡a r !

Figurs 5-27. l.ink para respondcr un tcma

Luego aparecerá una página con un fbrmulario para poder responder el tema que se
encuentra cn cl foro, como se muestra en la figura 5.28.

7p (,

Figura 5.2t. Página que cont¡ene formulario para contestar un tema del foro
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l-os elementos que conrbrman el lbrmulario de "responder tem¡" son los siguientes:

A Ingreso del nombre de la persona que publica el tema
I} F.mail de la persona que publica el tema
(f Mensajc dcl [cnla quc va a scr partc dcl lirro
I) Botón para grabar el tema que va a aparecer en el fbro

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos. saldrán los
siguientes mens¿rjes de información indicando que están vacíos.

@E[ !
A E-m¿il iTo.recto

Á.cptar

Figura 5.29. Mensaje de alerta para email vacío o incorrecto

¡l
El campo no.nbrc esta Y¡do

Accptü

Figura 5.3(). Mensaje de aleña para nombre vaclo

D!-P\I¡@¡T5E.L ¡J

El cdrpo merEaj¿ e*a vado

Arepl

Figur¡ 5.31. Mensaje de alerta para mensaje vacio

t\g)

t\.\

Si los campos est¿in llenos se grabará Ia respuesta del tcma y solo hay que esp€rar a que
el administrador dé de alta a la respuesta del tema para que aparezca en el foro.

ED{'OM Capítuht 5 - Página 16 ES POI,
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5.8 INGRESO A LA OPCIÓN DE REGISTRO

Para ingresar a la pale dc "Registro" de la página de la Fundación damos clic en el
siguiente menú y en la siguiente opciirn, como se indica en la figura 5.32.

Quiénes §ornos Foro F€girbo Contacto

Figura 5.32. Cómo inBresar al Registro

Después de dar clic en la opción sc presentani la siguiente página donde nos muestra un
formulario de registro para ser un donante de la F undación, como se indica en la figura
5.33.

:p" IA FU NoAc IÓ N

o

-

G!áy.qu¡l

I,

€t8UOr EL
cAxPt§
PE¡At

Figure 5,33. Página que contiene formulario para registro d€ donante

EDCOM Capítulo 5 - Prigina 17 Í-sPol_
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A Ingreso de Nombre
lr Ingreso de Apellido
C' l.ista de Título
I) lngreso de Fecha de Nacimiento
tl Ingreso dc Dirección
1- Ingreso de Teléfono
(; Ingreso de F'ar

u lngreso de F.mail
I l-ista de Ti¡xr de ldentificación
.I lngreso «le númcro de ldentiflcación
K [.ista de País

I, [ -ista dc l)rovincia
\I Lista tlc ('iudad

\ l.ista de 'Iipo de Persona
:i
o tlotón para guardar el registro

Los elementos que confbrman el fbrmulario de registro son los siguientes:

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos. saldrán los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

_xl

[ryese el +¡do o Ra¿m Soci¿l

Aceftd

Figura 5.34. Mensaje de alena de campo apellido o Razón Social vaclo

-51

inq?se h fÉ{hó d¿ r¡acirierto

Acepte

il
__!J

t\.\

t\_¡

Figura 5.35. Mcnsaje de alena de campo fecha dc nacimiento vaci

-rl

¡rE[ese l¿ &eccixl

Acepta

Figura 5J6. Mensaje de alerta de campo dirección vacio

,úSP(

ff;i
SlgL/,-. i :

r:ÁA1p-..
9€¡r¡§,

Yr.roioft Iotern.t E Oacti

Mi(rosoft lñtcrÍct

EDCOM Cupitalo 5 - Prigina lE ESPOL
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l!#ilFF-lfl xlre:

Ac"É¡r

Figura 5.37. Mensaje de alerta de campo identiticación vacio

-xl

¿¡ii! d Br5

Figura S.Jt. Mensaje de aleta si no ha elegido un pais

@tr ¡
el,a la proYiria

Aceda¡

Figura 5.39. Mensaje de alerta si no ha elegido una provincia

-r-i

Ll¡gr¡¡|¡ J a
e¡ji! l¿ ciudad

Accptü

Figura 5.40. Mensaje de alena si no ha elegido una ciudad

Si los campos están llenos. se grabará el registro y un(a) encargado(a) de Ia Fundación
se comunicará con [a persona o empresa registrada.

NIJ

t\
-!)

t\
--!J

N
--!J

c
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5.9 INGRESO A LA OPCION DE NOTICIAS

Para ingresar a la parte de "Notici¡s" de la página de la Fundación damos clic en el

siguiente menú y en la siguiente opción, como se indica en la figura 5.41.

Quiénes Somos Foro Regisb'o Not¡cias to

Figura 5.41. Cómo ingresar a las noticias

Después dc da¡ clic en la opción se present¿rrá la siguientc página donde nos muestra
una lista de noticias, como se indica en ta ligura 5.42.

:p"
Q-aÉ s-r r Q,l.}. {.1x,.! r-t!t¡ as!

Fundación ESPOL 50 AÑOS "*--

r)
LA FUHDActóN

Promocionando a la Fundación ESPOL en otras
provincias *,*...
Educación, Derecho de Todos "-",-

Figurs 5.42. Lista de noticias

ED('OM Capirulo 5 - Página 2l) ESPOI.
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5.9.I CÓMO VER EL CONTENIDO DE UNA NOTICIA

Promocionando a la Fundación ESPOL en otras
prov¡ncias e€r ma,...

Educación, Derecho de Todos v€rmás...

Figura 5.,1J. Cómo acccder a una noticia más detalladamente

Después de haber dado clic sobre el titular de la noticia que se desea ver. aparecerá la
siguientc página con la información de la noticia seleccionada. como sc mucstra cn la
ñgura 4.44. []n el caso de querer rcgresar a la página anterior dar clic en'!olver".

:p"

Fundación ESPOL 50 AÑOS

Figura 5.44. Página que muestra la noticia a deralle

r)

OS

LA FU t¡oac rót¿

roy.éo, d. ¡^v.rtc.(¡óñ
.ror.ñi.Át. d. ¡ñar..rru.tur. li'.¿.
.p..n.¿lóñ d. D.rr.ñ¡l á. Espor

BrELl(; l E(a¡
cAlrlPlis
PETA,!T

EDCOTT Caphulo5-Púginu 2l t:s Pot_

Para ingresar a ver más a detalle una noticia. hay que dar clic sobre los titulares que se

encuentran en la lista de noticias, como se muestra en la figura 5.43.

Fundación ESPOL 50 AÑOS verm¿r... :

I ¡¡¡¡r,<,or I .o"" o"..., I ov,t"¡r ¡u¡or¡.



Para ingresar a la parte de "Cont¡cto" de la página dc la Fundación damos clic en la
siguiente opción. como se indica en la figura 5.45.

Quiénes Somos Foro R€gasbo f ontacto

Figu18 5.45. Cómo ingresar a Contacto

Después de dar clic en la opción se presentañi la siguiente página donde nos muestra
una lista de personas con las que nos podemos poner en contacto de la Fundación 50
Años, como se indica en la figura 5.4ó.

?" 4.5.r s- f- n a.t u
LA FU NDAc IÓN

M.c Edu..do tloln. Cr.tr..n.

.ñónñ¡O.rpol,.¿u..(
22492t9

MB^- J..q!.1,^. tl.J;. Lu..
6.r.^t. d. oe.r.oo^.r
l6.rr.O.rp6r .du...

t,.. So^'. R.(.1d. A,l.ñ.
arirt rlt. d. o¡'.(dó^
ñr.c.rd.C.rDor..!u...
2269220
22692t9
o951216rO

¡ñs L,[.¡. v.ll. O'1.,
cóo'd,ñ.do,. lñoñ.¡á.r
lv.¡r.t.rp.l..d!..<
,269220
22492L9

osj..Í).¡'

i
l,*'.',,
\¿:.rMn, s,

br¡rV

EDCOM ESPOL

Mgnyql d1 Usua¡io Pti$ina lleh Fundación 5l) años

S.IO INGRESO A LA OPCIÓN DE CONTACTO

F¡gürc 5.,1ó. Página que muesra los Contactos de la fundación

Capítuhr § - Página 22



Munuul de Usuario Páginu lfeb Í'undación 50 años

5.II INGRESO A LA OPCION DE PROYECTOS

Para ingresar a la parte de "Proyectos" de la página de la Fundación damos clic en el
siguiente menú y en la siguiente opción. como se indica en Ia figura 5.47.

Figum 5.47. Cómo ingresar a hoyectos

Después de dar clic en Ia opción se presentará la siguiente página donde nos muestra los
proyectos divididos en 3 grupos como propuestos, en ejecución y realizados. Al ingresar
a la página apare'ce cargado por defecto de los proyectos en ejecución, como sc indica
en la figura 5.48.

:p r-----]o

-

.É- | h¡¡.ú tL-.4.
Pmy.ctos an Ejc.rJcioñ

SOCIO AEf\ÉFACIOR

,frSP0,a

;f@i
bleuo rec,
'.ctttpus
Vtñrs

F¡gurs 5.48. Pantalla de presentación de Proyectos

E DCOI'I Capitulo § - Página 23 ESPOL

tlottcro3 -i-
cr¡t n^s

StiYKros

trtrSlt
30(lroao



lltonual de Usua¡io Pdgina Weh Fundación 50 años

5.II.T CÓMO VER LISTA DE PROYECTOS

Por defecto se muestra una lista de proyectos mínima que son de 3 proyectos. si se

desea ver la lista completa de los proyectos de la opción que se encuentre, da¡ clic en la
opción ver proyectos en cjecución como se muestra en Ia figura 5.49.

PrrycctDt

Pr.FGrt . IE.Ej.(oci.. IRreli¿Jor
Proyectos en Ejecuc¡on

SOCIO BENEFACTOR
oB]EfIYos:

. Cre¡r un erp¿c¡o de diálo9o virtu¿l pérrnáñente eñtra n
m¿r iñfo rrn á c i6 n,,,

9ar proyactor an aja<uaion,,,

Fig[rs 5.¡19. Link para ver todos los proyectos de ese tipo

Después de dar clic en la opción se presentará la siguiente página donde nos muestra la
lista de proyectos de esa opción. como se indica en la ligura 5.50.

ic r'it¡E.úr o

Prcyc.tos cn Eicffjú

Figura 5.f). l.ista de todos los proyectos de la opción elegida

-

ss l' ,1

'útii }

_l

.,¡./

lB,BL,a-,, 
E.¡-nl

tPltln,.;
\ctx¡s
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Manual de Ltsuu¡io Página lfeb Fundación 50 años

5.II.2 CÓMO VER EL CONTENIDO DE UN PROYECTO

Pa¡a acceder a la información mas a detalle del proyecto hay 2 formas: dando clic desde
la pantalla de inicio de proyecto (tiigura 5.51). o dando clic sobre la lista de proyectos
(Figura 5.52).

Proyectog

Prrp¡¡..b. I En Ei.(u(ioñ | R..li..¿o.

Proyectos en Ejecuc¡on
SOCIO BENEFACTOR
OB'ET¡ VOS:

v.r p¡oyc.tos Pn erécucroo,..

Figura 5.51. Acccdiendo desdc la pantalla principal

PrDycrtor I pr.oyector er¡ Eiecucaoñ

Proyectos en Ejecuc¡on
SOC¡O AENEFACTOR

Figura 5.52. Accediendo desde la pantalla dc lista de proyectos

t¿

li= ",j, i.
ij' .-

3r91,

2F

EDCOM Cupitulo 5 - Página 25 ESPOL
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Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muestra la siguiente
infbrmación del proyecto m¿is detallada como se muestra en la figura 5.53

de querer regresar a la página anterior dar clic en "volver".

página con
[:n el caso

|)
:_?" LA FU NoAc IÓN

erqib. l rñv..rD. á rFGbr

SOCIO BENEFACTOR

a

€o.do'. Gu.y.r _ cq¡y¡qql
lo 5 vl. p.rñ.d.r

2006-03.¡0 t <lr. ¿. f¡rt

ano trt¡lo¡ Er.<rn.ñdor.

Figura 5.53. Pá8ina que muesh-¿ detalle del proyecto

EDCOM (hphulo 5 - Ptigina 26 ESPOL
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5.II3 CÓMO VER DONANTES DEL PROYECTO

Para ver los donantes que se encuentran en el proyecto damos clic en el siguiente link
que se encuentra dentro de la página del detalle del proyecto. como se ve en Ia figura
5.54.

Don¡nte9;

VALLE GILER L¡LIAIIA ALEXAI{ORA

figura 5.54. Cómo ver ¡ista de Donantes del Proyecto

Después de da¡ clic en el link, nos mueslra la siguiente página con la lista de donanres
que apofan al proyecto. como se ve en la ligura 5.55. En el caso de querer regresar a la
piígina anterior dar clic en 'Yolver".

:p"
(¡a!¡s s- F- n r.h T---------------l o

LA FUBoActót¡

-

Donante6
SOCIO AENEFACfOR

v LLr GrL¡r L¡LJ^¡A 
^!ax¡¡O.^

É.n b. oÉF(t¡..n tFagl

Figura 5.55. l-ista de Donantes del Proyecto

EDC0.V Capitulo S - Página 27 ES POL
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5.I I.4 CÓMO VER RESPONSABLES DEL PROYECTO

Pa¡a ver los responsables que se encucntr¿rn en el proyecto. damos clic en el siguiente
link que se encuentra dentro de la página del detalle del proyecto. como se ve en la
figura 5.56.

R.rpon5abler:
MBA. Ja(queliñ. M.jia Luñ¿

Figura 5.5ó. Cómo ver lista dc Responsables del Proyccto

Después de dar clic en el link nos muestra la siguiente página con la lista de
responsables que aportan al proyecto. como se ve en la figura 5.57. En el caso de querer
regresar a la página anterior da¡ clic en "volver".

LA FUt{oAC tó ¡,¡:p"

,rn<br tñyktr.6 f F.w¡ñ

Responsables
SOCIO AENEFACTOR

MB¡ r.(qu.l,ñ. M.r'. Luñ.

Figurs 5.57. L¡sta de Responsablcs dcl Prolccte

()

P

,:lBriOiE62A

.l aitPu.s
PEiia,É

EDCO]IT Caphulo 5 - Priginu 2ll ESPOL
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5.T2 INGRESO A LA OPCIÓN DE CAMPAÑAS

Para ingresar a la pate de "Campañas" de la página de la l'undación damos clic en el
siguiente menú y en la siguicnte opción. como se indica en la figura 5.58.

tt(xE(¡ot
(rx? ñAt

fEnY!oos

t¡tE3l3

to(ltolD

Figura 5.5E. Cómo ingresar a Campaña

ic o

-

¡i*lbrÉl--¡-
carnpañ¿s cn Eice¡aion

Dona ¡, liempo
Ucbtdrc¿..d.Qñ'.¡\..o.¡¡ktt....ó-<Dd.oó^01Ñlt¡.ñ

,. \;. ;'v-'
li"-
'ii).t*

I
BEr-,.

L;tu1 ' 3

E*^/
Figura 5.59. Pantalla de prescntación de Clampañas
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Después de dar clic en la opción se presentÍrá la siguiente página donde nos muestra las
campañas divididas en 3 grupos como propuestas, en ejecución y realizadas. al ingresar
a la página aparece cargado por defecto de las campañas en ejecución, como se indica
en la figura 5.59.
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5.I2.I CÓMO VER LISTA DE CAMPAÑAS

Por del'ecto se muestra una lista de campañas minima que son de 3 campañas. si se

desea ver la lista completa de las campañas de la opción que se encuentre. dar clic en la
opción ver campaña en ejecución como se muestra en la figura 5.60.

c.mp.ñ..
Pt ?art8 | Er Ei.<.c¡.¡ | R..la¡.4.t

Campañas en Ejecuc¡on
Dona tu Tiempo
El obiativo d€ ert¿ c¿mp¡ñ¿ 'Do.l¡ ür tie.r¡po".s d¡r c¡p¿cit¿c¡ón gr¡tuit¿ .ñ
dis" 

m¿' infó,.m¡.ioñ...

var c¡mp¡n¿r aar ajacucroñ,..

Figurs 5.ó0. l-ink para ver todos los proyectos de esc tipo

Después de dar clic en la opción se presentará la siguiente página donde nos muestra la
lista de campañas de esa opción, como s€ indica en la figura 5.61.

:p"
qsb rñ .+6 r¡u .-kb r)

E

.-¿- l ta.a-- tÉEF

Campáñái cn Etcol<ion

f,sPO

a,BUor=d
crnpr§/
Pft.Y

Figura 5.ó1, Lista de todas las campañas de la opción elegida

ED('Olv Copítukt 5- Págint .|0 ESPOL
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5.12.2 CÓMO VER EL CONTENIDO DE UNA CAMPAÑA

Pa¡a acceder a la infbrmación más a detalle de la campaña hay 2 formas: dando clic
desde la pantalla de inicio de campaña (Figura 5.62), o dando clic sobre la lista de
campañas (Figu¡a 5.63).

c.mp¡ñ¡s
pr.t .rt r I E¡ Ci.<tio. I Rr¿l¡¡¿¿¡r

Campañas en Ejecucion
Dona tu Tiempo
El objatieo dr osta cemprñe 'Dor¡. ü¡ t.rnpo- es dár cáp¡cit¡ción gt¡tuit¡ en
d iv,. ,

m¡r infonñacioñ.,,

vrr ctmptñts an aja(uciofi,.,

Figur¡ 5.62. Accediendo desde la pantalla principal

C¿mO¡ñ.' I c¿nrp.ñár én Eiecucron

Campañas en Ejecucion
Don¡ tu T¡.mpo

Figurr 5.63. Acccdicndo desde la pantalla de lista dc campañas

i:-.,Pi-)

_;-..'

'r',,-rr=,J.]

:.c 121,y'
'9€ir^.&/

EDCOM Capítulo 5 - Ptigina 3l ESPOI,
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Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muestra la siguiente página con
información de la campaña más detallada como se muestra en la figura 5.64. En el caso
de querer regresar a la página anterior dar clic en "volver".

:p"

C.{a¡ | txrpf,l8 - tF<kron

Dona tu Tiempo

v^LLÉ GlfÉñ LrLr^¡¡ ¡L¡ra¡aiR 

ra^ J..qu.l'n. l,l.I. Lvñ.

!l 65j.t¡vo d. .'t. c.ñp¡¡. 'Dúr. t¡ !-rró' ., <,.r .¡p..n¡oóñ
g,.t!it. .ñ d,v.rt.r ¡É¡r . E.r¡. d. CoñI.r.no.t, S.m'ñ.ñot ?T.ll.¡.r .u.C,o.dor por l. tuñd.dóñ 9 dr<t.do, ror prof.rloñ.I.¡
cg. d.....,ñp.,ti,
l. vir.^o. d. .yv¿., . ot'or.

^l 
i.r p.,t. d..rt. c.ñp.ñ. ort d.rt¡ tr.b.r.ñ¿o pot.oñv.rtu.

Co.d6r .ñ sñ p¡¡. ñ¡r 6mp.t8vo y iolld.áo, p¡r. p.rlúd9.r toló
d.b. (oñuñ'orr. (oñ 

^orotrcr e tu^to. .6ó.dlñ.nño, lor d.t.tt.r,

E

. 
^y!d.' 

¡ qu. ñvé'.r 9.rroñ.! ñob.o ..p..rt.oóñ,
. o.,lrop.' como ..¡rt .yt . lor d'v.rro. t.ll.r.

Fuñd.dóñ ¡sDO! 50 .Áor or§.ñ... v d'd..
. R.obú uñ. ñ.ñoón d. nroñooñr.ñto Dor p..t.

Fu^d.dóñ aSPOL 30 Allor,

€@tdo.' oq.y.t - oq.y.qull
xñ. 30,5 \4. ,.riñ.b.i C.Fput
¿003_O¡_Or tuE¿.Chr

E.@t¡ñ¿ó¡.
20¡o-12 tt

l
l

Figura 5.ó4. Página que mueslia detalle de la Campaña
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5.123 CÓMO VER DONANTES DE LA CAMPAÑA

Para ver los donantes que se encuentran en la campaña damos clic en el siguiente link
que se encuentra dentro de la página del detalle de la campaña, como se ve en la figura
5.65.

Figur¡ 5.65, Cómo ver lism de Donantes de la Campaña

Después de da¡ clic en el link nos muestra la siguiente página con Ia lista de donantes
que aportan a la campañ4 como se ve en la figura 5.6ó. En el caso de querer regresar a
la página anterior da¡ clic en "volver".

VALL€ G¡LTR LILIAXA ALEXANORA

4..¡5 s-. f6 R.fbt bt¡.|5 c-t¡b

c.-r{- Iriy!.A.. m rF.üM

Donantes
Dona tu T¡empo

v^r.!E GILtR !!r¡^u alluioi^

LA FU r{ oACtó¡,¡:p"
u

-

P

a¡aa".

'€¡?¡,,c,r Ea,
V¡lrur\Eits

Figura 5.6ó. Lisia dc Donantes de la Campaña
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I



Manuol de Usuario Páginu lfeb Funda,ción 50 oños

5.12.4 CÓMO VER RESPONSABLES DE LA CAMPAÑA

Para ver los responsables que se encuentr¿rn en la campafia damos clic en el siguiente
link que se encuentra dentro de la página del detalle de la campaña. como se ve en la
figura 5.67.

Rsrpon.¡ble.:
MgA, Jacquelina MaJi¡ Luña

Figurs 5.ó7. Cómo ver lista de Responsables dc la Campaña

Después dc dar clic en el link nos muestra la siguiente página con la lista de

responsables que aportan a la campaña como se ve en la figura 5.68. En el caso de
querer regresa¡ a la página anterior da¡ clic en '!olver".

5p"

a-¿¡leÍp.AááaFú6

Rcsponsablcg
Dona tu T¡€mpo

Há4, ,..qs.hñ. í.1i. túñ.

Figura 5.ót. Lista de Responsables de la Campaña

LA FU ÑDAc IÓN

u

eFQ,4,t/

stl')":
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5.12.5 CÓMO VER AUSPICIANTES DE LA CAMPAÑA

Para ver los auspiciantes que se encuenfan en Ia campaña damos clic en el siguiente
link que se encuenra dentro de la página del detalle de la campaña, como se ve en Ia
figura 5.69.

Autfi< i-rtar I

FIEC

Figum 5.69. Cómo ver lista de Auspiciantes de ¡a Campaña

Después de dar clic en el link nos muestra la siguiente página con la lista de
auspiciantes que aportan a la campañ¿. como se ve en la figura 5.70. En el caso de
querer regresar a la página anterior da¡ clic en '!olver".

?" Q.aB l- fñ ¡.a¡.t

a-¡- | a-i9rl5 6 rF<dldr

Ausp¡c¡antÉs
Dona tu Ticmpo

F¡IC

Figurr 5.70. Lista de Auspiciante de la Carnpaña

t¡,

LA FU NDAC IÓN

,.f' I

..,'r,?t§t'
"Ff.lnS'
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5.I3 INGRESO A LA OPCIÓN DE SERVICIOS

Para ingresar a la parte de "Servicios" de la página de la l"undación damos clic en el
siguiente menú y en la siguiente opción, como se indica en la figura 5.71.

ttoüE(fol

ctrr ñAs

r¡rYtc¡or

¡rt¡ttlt
SocttolD

F¡gurr 5.71. Cómo ingresar a Servic¡os

Dcspués de dar clic en la opción se presentará la siguiente página donde nos muestra
una lista de los servicios quc se están brindando pero los miis impolantes, como se

indica en la ligura 5.72.

?^
q.¡¡. j- f- -atr td¡ t-Eb

unidades de Apoyo de ESPOL

o
t  tuxDAcrÓt¡

^c¡oa¡¡ 
.rs<o rtról

c¡a.c.óo d. a4¡..ó¡¡.odnv.

I

/

F¡gürs 5.72. Pantalla dc inicio dc Servicios
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5.I3.I CÓMO VER LISTA DE SERVICIOS

Por defecto sc muest¡a una lista de servicios minima que son de 3 servicios, si se desea
ver la lista completa de los servicios dar clic en la opción ver servicios como se muestra
en la figura 5.73.

Unidades de Apoyo de ESPOL
. ACAOEtTIIA CISCO-ESPOL
. ACAOEMIA MICROSOFT.ESPOL
. CEC-C.ñtro dc Éduc¡ció¡ Contínu¡

m¡, informacioñ

Figur¡ 5.73. Link para ver todos los Senicios

Después de dar clic en la opción se presentará la siguiente prágina donde nos muestra la
lista de servicios, como se indica en la figura 5.74.

?_
(E5.. b rñ tdb bÚL t-E¡t o

tA FUitDACTóN

-

scrviaio6
uñú.¿., d. 

^Íror. 
d. rsPoL

Figur¡ 5,74. Lista de todos los Servicios
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5.I3.2 CÓMO VER EL CONTENIDO DE UN SERVICIO

Para acceder a la información más a deta.lle del servicio hay 2 formas: dando clic desde
la pantalla de inicio de servicio (Figura 5.75). o dando clic sobre la lista de servicios
(Figura 5.76).

. ACAOEMIA C ISCO.ESPOL

. ACAOEMTA tI I C R O SOFT-ES POL

. CEC-Crñtro do Educ¡<ión Contínu¡
m¡¡ rnform ¡cion

Figura 5.7§. Accediendo desde la pantalla principal

Servicios
uñidád.s d. Apoyo d. ESPOL

Figura 5.7ó. Accediendo desde la pantalla la lisu de Servicios

3¡tL¡()IEOr'
:A PUS

2ETAE,
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Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se mucstra la siguiente p¡i,gina con
información del servicio m¿ls detallada como se muesra en la ligura 5.77. b.n el caso de
querer regresar a la página anterior da¡ clic en '!olver".

ip"

r*rt

Qri* t-. rñ ñi..b' rarii- C-trt' r-----__]o
rA FU NoAC tór

Unidades de Apoyo de ESPOL

. 
^c^DaLI^ 

cr9co-EgpoL
. ACADaHI  flICROSOFf-EBpof
. CEC.C.¡to d. Edu.¡óóñ Coñ'ñu.
. Caat¡lt-C.ñto d. O.t.,o¡lo d. EmDr.nd.<,ort
. Cat(^tf¡l-C.ñt'o i.doñ.1 

^<v'olt!.. 
r ¡ne.rtq.oon ¡it¡nñ.

. C¡CYI'c.ñtro d. lñe.rtg.dóñ C¡.^tl¡c. y r.óolót'..

. c¡gE-c.ñtrc d. ¡nu..ts.dóñ e 6.ñ¡do¡ ldu<.rryot

. c5¡-c.ñto d. s.4rao! ¡rlfoñ¡tr6r

. cTDt'C.rEo ¿. r..nrf.r.^d¡ y O.r.,ollo r.o.lóg¡(o

. crl.c.rtro d. T.oologi.r d. r. t,f.6¡oo.

. O.p.,t.ñ.¡to d. 
^d!'d.¿.r 

CvlEr.r.t y 
^ 

;rt¡or
. ata.l. súp.rro Do¡lt¿6¡.. d.l l,tor.l, tatoL
. F¡Cr-;.@tt d d. ¡ñ0.ñ,.r..ñ C'.ño.¡ d. l. r,.a.
. F¡aC.F.<!rt.d d. ¡^c.ñ'.á. .ñ Er.e¡od.d y Comeut.c¡óñ
. Fl,lCril-F¡tuh¡d rñ9.ñ¡..í. tl.rfum. y C¡.ño.r d.l tl.
. F¡¡Cp_r.alt.d Iñs.ü.r¡ñr. v c'.ñó.¡ d. l. pódv@óñ
. ¡CF'¡^rt¡üJto d. Cr.^d.. Fí.¡o.
. ¡CxÉ.1ñrühnó d. cl.ñ<l.t xúñ¡ñItt<¡r y a.oñóm¡ot
. lcM.t^,tnlt d. C'.no.t Mrt ñ¡6..r
. ICQ_lñrlrh,to d. c'.ñd.t Qu¡ñ¡<.r. Dóy..ro ancoi - a6DoL
. Ra!E¡'R.|.¿o¡.t art ñ.t
É.u.¿or _ Gq.t.r Gu.y.qú
. C.ñOU' P6tr.6., Íñ, 30,f Vi. p..m.t'.1
. C.ñDU¡ L.r P.ñ.,, ra.l..óñ 1oO, tor.
2006.01-o1 Hi. d. Er, 2006-12.31

F
Figura 5.77. Página quc muestra detalle del Servicio

4
r MPUS
,ErrA3

-_t
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S.I4INGRESO A LA OPCION DE EMPRESAS

Para ingresar a la parte de "Empresas" de la página de Ia Fundación damos clic en el
siguiente menú y en la siguiente opción, como se indica en la figura 5.78.

rrorE(fot

crx¡ nllt

SEivKtot

lx?rt¡l
f(xrtoto

Figurr 5.7t. Cómo ingresar a Empresas

Después de da¡ clic en la opción se prescntará la siguiente página donde nos muestra
una lista de los servicios que se están brindando a las empresas o las empresas que
donan sus impuestos pero los más importantes. como sc indica en la figura 5.79.

:p_
q¡-.r b r,

LA ru¡DACtó¡

f,4AAE ECUATX)R S.A.
. ¿.¡ rv.. d..mc-i.r +. &

F¡gure 5.79. Pantalla dc inicio de llmpresas

o

-

t¡:

jc,t'

,i^Y

EDCOM Capítulo 5 - Página 10 ESPOL



Manual de Usuario Página lfeb Fundación 50 años

5.I4.I CÓMO Vf,R LISTA DE EMPRESAS

Por defecto se muestra una lista de información de empresas mínima que son de 3 dalos
de inlormación de empresa-s, si se desea ver la lista completa de la información de
empresas da¡ clic en Ia opción ver empresas como se muestra en la figura 5.80.

Figure 5.t0. Link par¿ ver toda la información de Empresas

Después de dar clic en la opción se presentará la siguiente página donde nos muestra la
lista de información de las empresas, como se indica en la ñgura 5.74.

?"

Empregas

o
I-A FUTo^cIÓN

DLS

Figura 5.E1. Lista de todos la información para las Empresas

EDCOM Caqitulo 5 - Página 1l ESPOL
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MABE ECUADOR S.A.
ÍíAAE ECUAOOR S.4., foñná p¡it. dél grupo dc cmpreres qtrc donan uñ porc.ñtájé
de su Impuesto ¿ l¡ Ren...

m¡s rnform¡c¡on,,,
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5.14.2 CÓMO VER EL CONTENIDO DE UNA EMPRESA

Para acceder a la información m¿is a detalle del servicio hay 2 formas: dando clic desde

la pantalla de inicio de servicio (Figura 5.82), o da¡rdo clic sobre la lista de servicios
(Figura 5.83).

E n0raaat

MABE ECUADOR. S.A.
MABE ECUADOR S.A, form. p.rt. d.l grupo dr rmprrrrr quc donrn un porcsnt¡i.
dé su tmpuasto á ls Rén,..

m¡s inform¡c¡on...

Figüra 5.E2. Accediendo desde la pantalla principal

Empresas
MASE ECUADOR S.A.

Figura 5.&1. Acccdiendo desde la pantalla la lista de empresas

EDCOIIÍ Capítuto 5 - Página 12 ESPOL
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[Jna vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muestra la siguiente p¿igina con
información de la empresa más detallada como se mucstra en la figura 5.84. En el caso
de querer regresar a la página anterior dar clic en "volver".

:p"
Q..5- s- 6É r.l.h t-d.¡i a-t¡t

MABE ECUADOR S.A.
tiAAÉ CCUAOOR S.4., fom. p.n. d.l ttu9o d..mp.r., qu.
d.n.ó ca poroñt.r. d. ru ¡6eú..to . r. i.ñt.. b.ñ.ñoo d.
r. f ,o.1. Ssp..or polnaó'c. d.l Lió'.1 tS0OL
ao¡dor. Gs¡y.r - cu.y.ou'r

2006-01-01 r.dr. ó. ¡hr 2006-1,?.31

o
LA F U NoAc IÓx

ItIl¡a

Figura 5.t1. Página que muestra detalle del Servicio
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s.IsINGRESO A LA OPCIÓN DE SOCIEDAD

Pam ingresar a la parte de "Socicd¡d" de la página de la Fundación damos clic en el
siguiente menú y en la siguiente opción. como se indica en la ligura 5.85.

Figura 5.E5. Cómo ingresar a Sociedad

Después de dar clic en la opción se presentará la siguiente página donde nos muesra
una lisla de los servicios que s€ est¿t¡ brinda¡do a la sociedad pero los mris importantes,
como se indica en la figura 5.8ó.

:p rF.- b .- i..th br(E .-t:b o
tA FU¡OACrÓ¡

_M¿rleting personal p¿.¿ una entrevista dc lrabái<r-

Planiñc¿cióo de Sem¡n¿rios II Te.mino 2()06
a--¡. a¡E* Éi<*. ¡¡ r^...¡

S¿min..ir Eláboración dc un S¡it.m¡ d. conEol intcrrto
aoñtabla
r..u¡¿.dón a¡ro! !0 ¡r.r ¿

certifcados de A5¡stenci¿ a Scm¡narios

o

Figura 5.Eó. Pantalla de inicio de Sociedad

EDCO,+f Capitulo 5 - Ptigino 11 ESPOL
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5.I5.I CÓMO VER LISTA DE SOCIEDAD

Por defecto se muestra una lista de sociedad mínima que son de 3 datos de información
de sociedad, si se desea ver la lista completa de la sociedad dar clic en la opción ver
sociedad como s€ muestra en la figura 5.87.

socaed.d

"Marketing personal para una entrev¡sta de Trabajo"
ESf,UELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

Planificación de Seminarios II Termino 2OO6
E cúGl¡ S(D."ior Po¡itacrú<a dcl Utoral

m¿s iñform¡.ioñ-..

Seminario Elaboración de un Sistema de control intemo
contable
La Fund.caóñ ESPOL 50 Año¡ drdo ,cmrñe7io cl dÍ¡ Juevcs 01 dé Juñio d.l
pre:cntc año, bajo l¡ respo,,,

m¡r rñform¿cion,,,

Certificados de Asistencia a Seminarios
La Fuñd¡cióñ ESPOL 50 Añoi l. ¡ñform.:

r A lrr personrr que ¿sirtan a lot tarñrna¡ior,..
maJ infolmacion,..

var ro<aed¡d.,.

Figura 5.t7. t.ink para ver lista de Sociedad

E DCOIII Capítulo 5 - Página 15 ESPOL
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Después de dar clic en la opción se presentani la siguiente página donde nos muestra la
Iista de sociedad. como se indica en la figura 5.88.

i.p"
q.¡s r- rr¡ r.ir§t ,tt.¡5 a-t i.

tA FUNo^(lóN
u

{tfP{
l'(*,ü
"'|/.,*'

&3Llc'iEC^
CAMPUS
e€r §

Socicdad
'M..t.!ñt p.¡r.ñ.1 p.r. s^¡.ñt.v¡rt. d. r..b.jo'

pl.^fr<..ióñ d. 6.ñ¡ñ.110t ¡¡ T.ñr^o 2006
S.ñlñ.áo tl¡bor.oóñ d. sñ S'rt.6¡ d. @ñüol '.t.ño <oñt bl.

C..61'..dor d. 
^rjrt 

ño. . S.mrñ.ño¡

Figura S.EE. Lisla de todas las Sociedades

ED('OM Capítuto 5 - Página 1ó ESPOL
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5.15.2 CÓMO VER EL CONTENIDO DE UNA SOCIEDAD

Pa¡a acceder a la información más a detalle de sociedad hay 2 formas: dando clic desde

la pantalla de inicio de sociedad (Figura 5.89), o dando clic sobre la lista de sociedad
(Figura 5.90).

socied.d

"Marketing personal para una entrev¡sta de Trabajo"

Planificación de Seminarios II Termino 2O06
Ercu€l. sr?."i(r Po¡¡t Gñka dal UtDia¡

m¡i info rrñ ¿ c io n

Seminario Elaboración de un S¡stema de control intemo
contable
L. Fund.cióñ €SPOL 50 Años dicto J.min.fio .l dí. Jucv.r 01 da Junio d.l
prcscntc eño, bájo l¡ /eJpo...

m¿s informacion,.,

Certificados de Asistencia a Seminarios
L¡ Fund.oón ESpOL 50 Años la ¡nform.:

a A la5 parrona, quG ar¡3t.n ¡ lo5 samin¡ ot
mas inform¡cioñ

so<¡G¿¡¿

e.r soci.d¡d,

Figura 5.t9. Accediendo desde la pantalla principal

Sociedad
'Marketing pcrronal pera un. rñtravitta dc Trcbajo"

pl¿n¡f¡c¡ción de S.mineri03 II T€rmino 2006
s.rñiñ¡no El¡bo¡¡ción d. un sirtarna d. control ¡ñt.rño coñtábl.

c.rff¡(¡doi d. Asistcncia ¡ Señ¡naíos

Figura 5.9O. Acccdiendo desde la pantalla la lisra de s{rc¡edad

)r
¿. 1-l..J

,,¡

P F,TA5

EDCOIII Capirulo 5 - Ptigina 17 ESPOL
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Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muesl¡a la siguiente página con
información de la sociedad m¿ís detallada. como se muestra en la figura 5.91. En el caso
de querer regresar a la página anterior dar clic en "volver".

:p"

r¡.¡arFa¡D

LA FU Ñ oacróir

-Marketing personal para una entrevista de Irabajo-

u

ESrrrcLA 3UrEr¡Oi PO(rtECXta  Dat ttlo¡ t

rt ¡¡oaatóN E§pot ta año§

Lo.ñvn¡ñ ¡l sEta¡¡{AR ¡O

o...rt loñ: aONTEN¡OO!

_ia¡¡Ef¡ñc 9¡asoriat r¡l^ t NA fr{fRtÍIaTA Df
ff,aoafo-

Értud'.nt r uñ'v.at.¡or, erolr.,oñ.1.r eu. no h:n .dqqrñdo
.¡9.ñ.ñ.t. ó !.r.6ñ.r.ñ 9.ñ.¡.1 qu. d.t..^ roñoór.lquñor
bpt.^ l. @ñr.ooóñ d..mpl.o r¡ lo9r.r l. ñ.ror,ñ.9.n.r
ñom.^to d. l..ñt'.crn .

t,t. r.ñiñ.rt6 - T.¡1.¡ r. ¿.r¡ñ¡1..¡.ñ u^.mbi.ñ. o¡¡.tl@

. ¡ñv.rtg.oóñ d.l d,.nt.
c.ñ9.ñ. <,. e'oñooóñ,

. A..oñ.ñ<1..'oñ.¡

F.'d¡ d. ¡,r¡.ro: 2006-06.48 frh. & ttr¡ 1006 06 06

t{Aa. A^. Hq.e.ñ.ú. H.níñ.! ¡ñ.nd. d. R.o,r
c.ñr,o d. prcñódóñ y añDl.o d.l. aEpot
ro.do'. Ou.v.r' Gu¡y.qu¡l

. to¡ri c.ñcúr Égpot" s.ñt. al.^.

. Hr.r Ju.v.r 0 d. ,uñ¡o d.r ?006

. lbi: 13h3O - ¡ah3o

. adb. cr.turto ,.r. .mpEr.r eu. do6.ñ !q ¡.F, ¡ l.
E39OL

lr
,1

t!
J

;
sl

EI'('OM Capítulo 5 - Página 4E ESPOL

Figura 5.91, Pág¡na que mucstra detalle de la Sociedad
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5.ró FORMA DE BUSQUEDA EN EL WEBSTTE

Para usa¡ la sección de búsqueda que se encuentra en cualquier página del website. solo
hay que poner la palabra a buscar con dos signos de 7o a los lados y luego dar clic sobre
el botón de color azul con una flechita blanca. como se muestra en la siguiente figura
5.92.

Burctr tltdonatlt
F¡gure 5.92, Forma de hacer una Búsqueda

La búsqueda se realiza sobre las opciones de servicios. pmyeclos y campañas, luego de
hacer la búsqueda sale una página con la lista de resultados de la búsqueda como lo
indica en la figura 5.93.

o

:p"

bdró.¡ ia.¿.
>> ¡&rtl 'lk¡. 'L 

ba..

T-----------t o
LA FUI¿oACIÓT

-

Figurr 5.93. I-ista de resultado de la Búsqueda
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Ahora se le puede dar clic sobre cualquiera de los resultados y lo llevará a ver el detalle
de la información sobre la que dio clic, ya sea esta campaña servicio o proyecto.

EDCOM Capitulo 5 - Ptigina 50 ESPOL



c )¡
)¿

It

t i

a

CAPITTJLO 6

CÓUONAVEGAR EN EL
ADMINISTRATIVO

8r8Lto'iEcr
CATIPUS

PEiAS

a

^.-

,()l.l ll



Manual de Usua¡io Página lfeh Fundación §0 años

6. CÓMO NAVEGAR EN EL WEB SITE DE
ADMINISTRACIÓN DE LA FUNDACIÓN ESPOL
AÑOS

LA
50

Uru.rio:

6.I CÓMO INGRESAR A LA PARTE DE ADMINISTRACIÓN
DEL WEBSITE

En la barra de direcciones del Internet Explorer ingresar la siguiente dirección para

entrar a la parte de administración del website como se muestra en la figura 6.1 .

Ardivo Effin Yrr Ervútoú Ltorrsrir*G AyUd6

J n,rri - J - .:l él i_ | z, a¡q,"d" Fóvorao.

Circgcún r¡,r ¡r¡r, ctpo60. e5pol.ed,r.e(/d¡f[úrú bn

Figurs 6,1. lngreso de la dirección para ingresar al administrB¡ivo

Luego de haber ingresado la dirección en la barra de dirección del browser apareceni la
pigina principal de la administración que es la del login para ingresar a la parte de la
administración. como se muestra en la figura ó.2.

"?" 

rA FU DA.óN

t,
gi

R€stablecer

Figura 6.2. Página dc inicio dc sesión pam la Administración

erBL|Ui É (
-oMPt_S

2 F l¡.1§

about:blank Pli(roroft Intcrnct E¡{plúrl

EDCOM ESPOt,

In0rGro !l Slstoma

f

Capitttlo 6 - Pdgina I
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A Campo de ingreso del usuario
ti Campo de ingreso de la contraseña
(- Botón para ingresar al sistema de administración
I) Botón pa¡a reeslablecer los campos de ingreso

Se debe ingresar el usuario y la contraseña en la página de inicio de sesión como se

muestra en la figura ó.2, en el caso de que el usua¡io y Ia contraseña no sean correctos
se muestra la siguiente página de error como se indic¿ en la ligura 6.3.

?" LA FU¡.¡ oAc IÓ N

-.:: lo0rrso mal iu Looln o cl6ve::.

YuelYa a ¡ntentór de ¡u€vo

Figurr ó3. Error de usua¡io o contr¿s€ña

EDCOM Capílulo 6 - Ptigina 2 ESPOL
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Si aparece esta página se da clic en el link que dice'luelva ¡ intent¡rlo". para volver a

la plgina de inicio de scsión para poder ingresar bien al administrativo del website. Si
ingresó bien el usuario y Ia contraseña. debería aparecer la siguiente página que muestra
lo que es la administración del website. como se muestra en la figura 6.4.

:p" LA FUrDA( róN

Pals

ciud.d

Nodd6r

8e¡rñdos
Coña Donar

Qú¡orcr Pucdca

Qsien!! Somor

^u5p¡d.ñt€Ré3Donl¡tlé

oor¡rt!
Don. ! x Proy.do
h.r-.¡¡¡ i frrri¡

carlgañat
i.t-..aL. aaa.

a.i5-i ! t-a{.

contaato

5..Ild!r
ElE9rl3aj

Sodrd.d
Ur¡¡órlo

.:: CerfarSesiion::..

Figura ó.4, Página principal del Sistema de Administrac¡ón

L,
I

V
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6.2 INGRESO A LA OPCION DE PATS

Para ingresar a la parte de "P¡is" de la administración del sitio damos clic en [a

siguiente opción, como se indica en la figura 6.5.

Pais

Figur¡ ó.5. Cómo ingresar a pais

Después de dar clic en la opción sc presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción pais, que es Ia consulta de los datos, como se muestra en la
figura 6.6.

:p" LA FUN oa( ró N

.:: Cerrar Setslon ::

Figurs 6.ó, Página de consulta de pais 
;

Para realiza¡ un ingreso. consulta" modificación en la opción de pais hay qu" ."guit t*
siguientes pasos.

Pdt
P.erhd.
c¡l¡d.d

Proyaatol

Nedd.3
¡c¿r§a d!
B.n.fl,clc,

Carro Dor¡aa

Qú¡anes Paadrn

Q{¡anor soDo3
frto¡!4a

Foao

Auspld.¡tr
RaspoasaüL

oooaPla

Donamá r Pr¡rl(lo
r..r-.¡a. . rir-t

clmo.ll.9
a.i-*¡c{&

O..-r. r a§{.
a.ia.r-a. ¡ a!4.

Contacto

Sdaldoi
fñprsJát
sodrd.ú
uruarlo

t
Y

critaño da buseucd. d. P6ir por o.ecdpdon :

(. rilerio

su¡c.r I

tr!-rrrF'lrtl:lífiilir:tr
Des(rlprlon tstndo

-I
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6.2.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN PAÍS

Pa¡a realiza¡ un ingreso de un "P¡ís" se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de país en la parte superior del criterio de consult¿- como
s€ muestra en la figura 6.7.

Cerrdr Sess¡on ::..

Figürs ó.7. Opcién para dirigirse para el ingreso de país

Una vez dado clic en la opción apareceni la siguiente página donde nos muestra un
fbrmulario de ingreso de un país. como se muestra en la figura ó.8.

ip" LA FUI{ oA< IÓ N

Pllt
Pr¡vlrda
clrd.¿

ProractD5

Noüd.s
acúca da

6aiañ.lca
Corro Do or

Qr¡cncJ PErdGn

Qrdaoar Soñot
iLaada

Fo¡o

¡u39ld.ct.
Rlr9qr5aüla

Dorárf6
Oonaota ¡ Pi¡yacto
¡r-.*. air..i

caü9aóar
rr-¡¡.a-{.

,¡.iaó-¡ ¡ ca¡.
Cor*aaL
sarvldoa
Ell¡ñaaat
Sod!d.¡
lrilr.tle

..:: 
^l6ntPnlmlento 

d! Pólr:i,.
Dp!.rlprlon

R!st.blecrr

F¡gur¡ ó.t. Formulario de ingreso de un pais

lnqreso ( onsulta

..:: criterio de busquedo de Pais por Descripcion ::..

eusc.r I

c r¡terio:

A ct¡v o ifi
codiqoE Des c ripc ¡on
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Los campos que inten'ienen en la opción dc ingreso de un pais son:

A Campo de descripción
I} [-ista de estados
(' Botón para grabar
I) Botón para reestablecer el formulario

Cu¿urdo dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos. saldr¡i,n los
siguientes mensajes de información indicando que estiin vacíos.

E#]f¿!t-l xlna

irqeJ¿ h desoixiLt

. A€eptar

Figure ó.9. Mensaje de alena para descripción eslá vacio

Si los campos est¡i,n llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingrem y'volvení a la pantalla de inicio donde está la consulta dc pais.

¡l

N
-!-)

N
--!-)

..: | 9r5 dato5 ñsm tErsJados cm exto i:. ,

AcepLar :

Figür¡ ó,10. Mensaje de éxito de grabado

rtf P!¿

É.t.:z$
P.
'BltlLl. r¡ I'-Cr

\crtut'us
\cerr s

Ma(.osoft Interr¡ct Eflplof Gt
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6.2.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN PAiS

Para realizar una consulta de un pais se puede ingresar en el criterio de consulta el país a
consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el símbolo de porcentaje para
que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca todos los países

no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

,,:: cer?ar sssslon ::.,

Figurr 6.t l. Criterio de consulta de pals

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A Campo de criterio de búsqueda
B Botón para reali:¿a¡ la búsqueda

6.23 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UN PA|S

Estando en la piigina donde se realiza la consulta de país exisle un link para modificar el
registro. como se indica en la figura ó.12.

..:: Cerrar Session ::..

Figurr 6.12. Cómo ingresar a modificar un registro

t,
':1,
iá

llt.i. Í Eüa
\.a l lrt Pus
\fflls

a

Criterio de busqueda de Pa¡s por Descripc¡on

Bu5

..: :

crlterlo

E cuddor Modificar
cod¡goa Estdflortff,rirDescr¡pclon

..:: crltsrio de busqueda de pais Dor Descripc¡on ::..
C riter¡o:

Ecua or Mod
codlooE Descripclon

r:DCOM Capirulo 6 - Página 7 ESPOL

,.:: consulta de Pais ::,.

..:: C onsultd de P¿ls::..

Buscar I

E.tódo
I



llf tnual d¿ Usuario Pdgina ll'eb Fundación 50 años

Luego de dar clic en el link aparecenl Ia siguiente página con los campos llenos para ser
modificados según sea el caso, como se muest¡a en la figura 6.13.

:p^ LA FUN OA( ¡Ó N

9alt

Pr!r¡nd.
Chtd.d

Paoyrctot

Noüd.s

BGoaficlos

Coño Doñar

Qr¡lanrs P¡rldao

QúlGnar somar
¡laoada

AusD¡d.nrr

Rargonrobla

Donánte

Do¡artG r Pmyecto

a-...*. ¡,rrr*b
camDarL¡

rF*¡c-&
o--b. C-a¿.

contado
sérriElor
EmDrcsar

scd.d.d
uiuarlo

D6rclpc¡on:
Ert6do:

..: : ¡lodllic¿don de Pa¡5::..

t¡¡hr I

.-:: C.rr.r S.srlon ::

F¡gur¡ 6.13. Página de modificación de un pais

l.os pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Pris", pero en
este caso se va a modificar el registro.
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ó.3 INGRESO A LA OPCIÓN DE PROVINCIA

Para ingresar a la parte de "Provincia" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción. como se indica en la figura 6. | 4.

ProYincia

Figur¡ ó.14. Cómo ingresar a Provincia

Después de da¡ clic en la oprción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción provincia, que es la consulb de los datos, como se muestra
en la figura 6.15.

:p" LA FU},¡ DA( IÓN

,.;: Cerr.r Se,

Figura 6.15. Página de consulta de provincia

Para realiza¡ un ingreso, consulta" modificación en la opción de provincia hay, que
seguir los siguientes pasos.

P.l5
Pmelncll
chrd.d

Proyedos

fwd.t
Acarca da

8cocfuo5
Ccño Donar

Qu¡loer Puadltl

QüLña3 So¡tros

¡tanada

Foao

tuspldrot
Rcrpansabl!

Oooa¡t!
Oonintr x Pmvacto
¡r-.4¡. r pti.<b

cañrpalhs
r..r-*. C¡A¿.

h-b.a-&
Attadra, . Cf-.

contaalo

sarrHos
fmgttras
so<rrdad
uruaalc

(/

..:: crltcrlo de burquada de Pmvlncla por oeJcrlpclon :

¡u¡car I

a n Er.l

Crlterlo

Pir h¡nrhd Modlfic6r
Hodifi.dr

(onrlllla dP Pmr¡nrid

Det(ri!r¡oñ
ftítE¡t:tlñIntE

(od¡Oo

E
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63.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA PROVINCIA

Pa¡a realizar un ing¡eso de una provincia se debe da¡ clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de provincia en la pate superior del criterio de consulta-
como se muestra en la figura 6. 16.

..: : Cerrdr Ssssion ::..

Figura ó.1ó. Opción para dirigine para el ingrcso de provincia

..: : M6ntenimiento de
Ecu¿dor5

Estddo: A Lliv o

Env¡dr Rest¿blecer

Figura ó.t7. Formula¡io de ingreso de una provinc¡á

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de una provincia son:

Lista de Países

C'am de in de la ro\ lncla
f-ista de estados

grabar
Bot(in ara rcestablecer cl formulario

¡

( onsult¿

..:: Criterio de busqueda de Provinci¿ por Descripcion ::..

rSTE2

Criterio:

3 Ecuddor P¡chinchd Act¡v o Mod¡ficór
4 Ecuddor Mdnab¡ Attiv o Modific¿r

consultá de Provinc io

( odiqoz t 5t,, d (r

fr¿fltn
P dis Des(rip.rion

A
l]
('
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Una vez dado clic en la opción ap¿ueceÉ la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de una provincia, como se muestra en la figura 6.1 7.

lnqreso

guscar 
I

M ndifira rEcuador Cudvas

D I Botón
u
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Cuando dé clic en el botón de gmbar si tiene los campos textos vacíos, saldrán los
siguienles mensajes de información indicando que están vacíos.

@rí
A 

irqe5e h de5crtrixl

Arept¿t l

F¡gur¡ ó.|E. Mensaje de alerta para descripción está vacio

Si los campos esüin llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que ñre exitoso el
ingreso y volveni a la pantalla de inicio donde estii la consulta de provincia.

¡l
, ,:: 5Us datos ñ-rrm i¡rE6*r (m exto r:,

/i -[f j,

Figura 6.19. Mensaje de éxito de grabado

63.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA PROVINCIA

Para realiza¡ una consulta de una provincia se puede ingresar en el criterio de consulta
la provincia a consulur, una letra p€ro al comienzo de la misma poner el símbolo de

¡xrrcentaje p¿ua que encuentre coincidencias con esa letra y en el carc de que aparezca
todas las provincias no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

t\
-L)

,.:: C errdr Se55¡on ::

Figura ó.20. Criterio de consulta dc provincia

I-os elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientcs

A Cam de criterio de bús uoda
realiza¡ la b ueda

o¿
\'{
i.,tl

t'f,5

il {¡,.

8r8¡_rorSCd

CA[,IPUS

PETIS

Microroft Internct ExDlaat

..:: criter¡o de busqued¿ de provincia por Descripci

ado r Gu it5 rEffrti IrEÍIr*r[7)
A ct¡Y o Modifitor3 Ecuddor Pichincha

4 Ecuódor l.,ldnabi A ct¡v o [4 o difird r

( od¡goa E st.d o
IittErnñm¡+rtl

Pa¡s Descr¡pcion

li

ED('O,V

Bottin

Capítulo 6 - Página II ESP0L

..: : Consulta de Provinclo::..

Buscar

C riterio:

I I
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6.33 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UNA
PROVINCIA

Estando en la página donde se realiza la consulta de pais existe un link para modifica¡ el
registro. como se indica en la figura ó.21 .

..: : Cerrar Sess¡on ::,.

Figure ó.21. Cómo ingresar a modificar un registro

Luego de dar clic en el link apareceni la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados según sea el caso. como se muestra en la figura ó.22.

:p" LA FU}. DA( IÓ N

P.lt
Pmrlnd.
c¡ud.d

Ptotacb5
Nodd.c

^crm! 
d!

Eaacñciot

Qsla¡ar Púadan

QulGo6 sdroj
Monoda

iusDld.nt
Rtrroisabla

oanrl¡tD

Dooantó r Proiado
¡F* ¡ Prrt .b

C.r¡roll.t
li-.*r C-¿.
D--b ¡c.{&

¡¡rad-r.. a5&
Cortarlo
srwldat
CnrLtat
sod.d.d
uru¡.loE

¡lodlrltdc¡oñ dc Pmu¡n.¡.
tE-"d;¡

¡n¡l¡r I

Cairar Sasslon

Figurr 6.22. Página de modilicación de una provincia

Prir :

oss.ripcion
Ert!do:

)4
ü,

t

.:: criterio de busqueda de Proyincia por Descripcion ::..

Ecuador Modificar2 Gua ¿s

c riterio:

3 Ecuador P¡chinchd A ct¡v o Mod¡ficar
,1 E cuddo r Manabi

^ 
ct¡vo Modificar

C od¡9oa Pdis Oe s( r¡pc¡on
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Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Provinci¡".
pero en este caso s€ va a modifica¡ el registro.

6.4 INGRESO A LA OPCIÓN DE CIUDAD

Para ingresar a la parte de "Ciud¡d" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción, como se indica en la figura ó.23.

Cludod

Figurr 6.2.1. Cómo ingresar a ciudad

Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción ciudad. que es [a consulta de los datos. como se muestra
en la figura 6.24.

:p" LA FUNoA( IÓN

Figurs ó.2,1. Página de consulta de ciudad

Para realiza¡ un ingreso. consulta modificación en la opciírn de ciudad hay que seguir
los siguientes pasos.

Pa¡t

Prerhdr
c¡ud.d

Pmyaclot
Not¡r¡6t

laarc! da

BGnaldos
Corña Dañar

Qul!nls Purd€n

Qú¡GrGr Sonlar

Aú5!¡dütt
RaJr¡orabla

oolartt
Oooanta r Pao}acl.
i.a-¡L r ¡F.b

campalar
a.rt-*. Ca¿.

a-tü-i. C-L
contacto

s.rYld.3
Eltlrllsar
soded.d

crit!rlo dr busqu.dd dü Ciüd.d por oo.."l9clon

gr'l

gusc¡r 
I

3 tru.dor Santo Elaoa Mod¡tirór
{ Plrh¡nch. Oulto

(onsult¿ dp ( ¡úrl6d

Drr(r¡D(ion fEf,trElffirr !t:!I
( odi{oa

EDCOlIT Capftulo ó- Págino 13 Í.5 POL
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ó.4.I COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA CIUDAI)

Para realizar un ingreso de una ciudad se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la o¡rción de ciudad en la pafe superior del criterio de consulta,
como se muestra en la f igura 6.25.

..:: Cerrar sess¡on ::..

F¡gur¡ 6.25. Opción para dirigirse para el ingreso de ciudad

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de una ciudad, como se muestra en la figura 6.2ó.

.:: Mdnt¿nimiento de Ciudad
Pa¡s

P

Des on :

F l ctiv o

Envi ¿ r

Cerrdr SeJsion::..

F¡gtrr¡ ó.26. Formulario de ingreso de una ciudad

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de una c¡udad son

A ('anl dcl ¡s

Botón para consultar los países

consUlt¿

:: crlterio de busqueda de c¡udad por Descripcion

Eusc¿r I

a d r 5 E

criterio:

3 E cu ndor Gu dyds Santa Elena A ctiv o
4 E cudd or Pichinch¿ u¡to A ct¡Yo

Ecuddor Mdnab¡ ['ló ntd I ctlYo Modiflcor

C or¡sult¿ de C iudad

( odigoa E stddo
ftÍfFlil

P dis Desrripc¡on

t

I}
C]

l)
I]

(l
H

f'am de la vtncla
Ilotón consulta¡ las vlnctas
Campo de ingreso de ciudad

Ilotón bar

EDCOM Copítulo ó - Página l,l ESPOL

Restablecer

lngreso

P roYinri¿
Modif¡rarf Guáüaouli

I nod¡f ¡car
luodificor

F I Lista de esrados

Botón pa¡a reestablecer el lormularioI I
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Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se está pidiendo en este caso de
país y provincia, las ventanas a mostra¡ son las que se muestran en Ia figura ó.27 y ó.28.

-l-l xl

BU5 UEDA DE PAISES

Ecuador

i.l
+i

Figura ó.27. Pantalla flotante dc pais

-l l:l

BUSQUED^ DE PROVINCIAS

2

2

3
:l

Guayas
Pichincho
Mdnabl

i,i.
r.üit!i"

BI

ár'o" -
Figura 6.2& Pantalla llotante de ciudad

Paisl-'odigo

! nrirqrrda de Par ' rtcro.oft tntar¡Et B$lqtt

Coüso

e Búrqu.d. dc Provmfl.r - lt¡(r6o& Iracrn t t¡$htt

ED('OM Capítulo 6- Ptigino I5 ESPOL
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[-as ventanas nos sirven pañr mostrar la lista de países y provincias, funcionan dando

clic sobre el registro que se necesita y este se ca¡ga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos, saldrán los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

tr!@Efi -:l

A rqcsodp{É

Aceptar

Figura 6.29. Mensaje de pals está vaclo

E@m. ¡l
N.) iv"5e ¡a proYirEr¿

A(eDtar

Figur¡ ó.30. Mensaje de provincia está vacfo

¡l
l\IJ rqese la cid¿d

Aceptar

Figura 6.J1. Mensaje de ciudad cstá vacío

Si los campos est¿l,¡r llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exikrso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde esui la consulta de ciudad.

¡J

. .: r 5ur dat6 ñ-Húr hgrc,s*s cÚl e¡*o : r..

i"-4¡.ptg:-i

Figura 6J2, Mensaje de éxito de grabado

t\.\
És
t;'
il ji

!)r

!C{
! ¿ MpUS
PE'tAS

Mr(roJoft Intcrnct Etapadtt
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ó.4.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA CIUDAD

Para realiz¿¡ una consulta de una ciudad se puede ingresar en el criterio de consulta la
ciudad a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el símbolo de
porcentaje pa¡a que encuentre coincidencias con es¡r letra y en el caso de quc aparezca
todas las ciudades no poner nada en el criterio y da¡ clic en buscar.

..:: cerrür sersion ::..

Figure óJ3. Criterio de consulta de ciudad

Los elementos que conlorman el criterio de consulta son los siguientes:

A Campo de citerio de búsqueda

]t Botón para realiz¿¡ la búsqueda

6.43 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UNA
CIUDAD

Estando en la página donde se realiza la consulta de país existe un link para modifica¡ el
registro. como se indica en la figura 6.34.

Cerrdr Sess¡on ::..

Figura 63.1. Cómo ingresar a modificar un registro

..:: crlterlo de busqueda de Ciud¿d por oescrlpc{o

Busc.r

rEEb mnñffrEat2 E d r

c riterio:

santa E l€nd Modificar3 E cu ador Gu¿ydg
¿¡ E cu ador A ctiYo Modificar
5 E cu ador Nlanab¡ Mdnt¿ Act¡Yo Modificar

( odigoE
Estado

fllflrlrElit[fltll
P ¿as Oescr¡prion

..:: criterio de busqueda de Ciud¿d por Descrlpdon ::.-

UI mG EEI¡rülEl EI

c riterio:

santa Elen¿ Act¡vo Mo d ifica r3 Ecuddor G udy a5
4 Ecuddor P ¡ch¡n cha ¡to Act¡v o tslod ¡fiear
5 Eñrador Man¿bi Illa ntd Act¡Yo Modificor

Pro¡¡nc¡a
IetñtM

D escr¡pc ¡onPd i9

t

nl'llr*Il¡
E stadoC odigoE
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Provincia
Cu¿vds

Pichincha Qulto
ltctivo

..:: ( onsultd de (iudad::..

Busc¡r I

I Ecüador
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Luego de da¡ clic en el link aparecerá la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados según sea el caso, como s€ muestra en la figura ó.35.

:p" LA FU DA( ró N

P.¡c

Pmr¡ndd
c¡od.d

Pmyedot
Noticida

Acarc! de

8rnÉ"ñdos

Qulcner Pr¡cden

Qd.nar Seño6

¡loslda
Fom

lurD¡d!ntr
R4rpoñrabla

Dooatlte

OooáñtG x PiúVGcto

t {-..4¡ r Dirt <b

Carnpnñ6s

¡.i-.¿a. ¡ crL
O--t. Crrd.

A.tadrb r ta¿.
Cootacto

Eñ0ta9!5
sodedád

llsuarlo

Pdls:

D¿rt¡ipclon:
Est6do:

uodif¡...lon de tiud.d :l
Eru.dor

e¡¡¡¡r I

.:: Clrrat Stgtlolt ::

...1

!

Figura 6.35. Página dc modificación de una ciudad

[.os pasos a seguir son los mismos como si Íirera un mantenimiento de "Ciuded", pero
en este c&so s€ va a modificar el registro.

Cu¿yar

{
,lt
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6.5 INGRESO A LA OPCIÓN DE PROYECTOS

Para ingresar a la pafe de "Proyectos" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción. como se indica en la figura 6.36.

Proyectos

Figura óJó. Cómo ingresar a proycctos

Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción proyecto. que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura ó.37.

:p" LA FUT¡ DA( IÓ N

.:: C!rr.r Sesslon

Figura 6.37. Página de consulta de proyecto

Para realiza¡ un ingreso, consulla, modificación en la opci(ln de proyecto hay que seguir
los siguientes pasos.

Pd5

PrúrlEda
c¡¡rdart

ProVcdat
Nodd.t

^crÉa 
da

8.rañdot
Carro Oonrt

Qulanrr PúadGt

Qrdanag solrlos
iloardn

faro
lúsplal.nte

RrrponrablG

ooltatrt!
Dona a ¡ Pr.oIcal¿

Lr-¿4. . Dii..b
cañDaáaí

a.¡'-*. cq¿.

A.{5-b i at.¡.
Ccotacto

serv¡de5
EñDr?5ar

sod.d.d
lJruado

I

(ortulta

crlt.rio d. búrousd. de proyorto Dor Tltulo

s¡r{.. I

( rlterlo

I

(oñrult6 de Prove(to

Iilulo trt,¡do(od¡qo
E

t:D(-oM Capítulo 6 - Página 19 ESPOL
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ó.5.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN PROYECTO

Para realiza¡ un ingreso de un proyecto se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de Ia opción de proyecto en la parte superior del criterio de consulta
como se muestra en la figura 6.38.

..:: cerrar session ::,.

..:: Crlterlo de busqueda de Proyecto por Tltulo ::..
C riter¡o:

SOCIO BENEFACTOR
CodigoE

EDCOM Capítulo 6 - Ptigina 20 ESPOL

F¡gura 6Jt. Opción para dirigirse para el ingreso de proyecto

consultalnqreso

..:: consulta de Proyecto::..

Susc¡r I

Titulo Estddo
Mndifir¡rI Eiecutondose I
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Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de un proyecto. como se muestra en la figura 6.39.

..:: I'lrntenim¡ento de Pro ecto ::.,
Titulo :

Descripcion: B - * f l= i=

Fu¡dacron 50

oaaa-mm-dd)

( a¿¿a-mm-dd )

cton:

hmdacron 50

n

E==rl=!=

I

Moneda:
Alto
t?

A ct¡v o

Envi ar Rest.blecer

F¡gurr ó.39. Formulario de ¡ngreso de un proyecto

Exarna¡

cuador

EDCOM

F stdd

Capíruto 6 - Página 2l ESPOL
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[-os campos que intervienen en la opción de ingreso de un proyecto son:

A Campo de título
I} Campo de descripción
(' Campo de f'echa de inicio
l) Campo de fecha de fin
E Campo de país

Botón para corsulta¡ los paÍses
(; Cam¡r de provincia
H Ilotrin para consultar las pror inciirs
I C:rmpo de ciudad
,l Botón para consultar las ciudades
K Campo de ubicación
t. Campo de imagen
ivl Lista para ajustar imagen
N Campo de costo
N Lista de moneda
() Lista de prioridad
P [.ista de destacado

a [-ista de estado
R Botón para grabar
S Ilotón para reestablecer el l'ormulario

Como se indica en este fbrmulario hay 3 botones de consulta de datos. los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se está pidiendo en este caso de
país, provincia y ciudad. I&s ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.40.6.41 y 6.42.

- lrl¡l
Bús UEDA DE PAISIS

fcuador2

:)
á ; t] Ir*rüla to<át

Figura ó.40. Pantalla liotantc dc pars

Paisf'odigo

l8úrqueda d€ P.ir rt(roioít lr*crnct t elor!,

EDCOM Capítulo 6- Página 22 ESPOL
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ProrirrriaC'odico

e &isqrr.d. & Provir.a.r - l{crúloft t,aarr¡d Aehrrt

EUSQUEDA DE pROYTNCIAS

+¡

BÚS UEDA DE CIUDADES

2

3

4

CUóYc5

Plchln ch d

M¿ndb ¡

-l-l¡J

il

- l:l:,1

Figur¡ 6.41. Pantalla llohnte de provincia

Mdntd

-rrrf-
a] ¡rf'ú'.( b(d

bcd

'
l¡r

it'Qr,t

clEla.- TTTTT
Figura ó.42. Pantalla flotante de ciudad

('iudad(:odiqo

e 8úrqüed¿ dc ttud¿dlr - ¡l(rorolt ¡r*€rtlct Éqlofct

EDCOIIT Capituto 6 - Ptigina 23 ESPOL
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l.as ventanas nos sirven pnra mostrar la lista de paises, provincias y ciudádes. luncionan
dando clic sobre el regisro que se necesita y este s€ carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

En el botón que nos indica examinar se puede elegir una imagen. en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es así, se debe ajustar la
imagen con la lisla de aj ustar imagen, si se coloca "J¡" se ajusta a una dimensión
predefinida. en el caso de ser "no" se ajusta al tamaño dc la imagen, si no se ingresa
imagen dejar la lisu seleccionada con la opción en blanco.

l,os campos de fecha están validados para que s€ ingresen fechas válidas. y que Ia fecha
de inicio sea menor a la fecha final, si no es así se muestra los siguientcs mensajes de
error de fechas erróneas o de fecha mayor a la otra.

F¡gur¡ 6.43. Mensajc dc fecha enónea

tr@E: -EJ

A itls¿dtñro

:i
Feóa irdd & ser riers q-E fedt¿ fhal

LSet{__i

FigurE 6.¡14. Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los ca¡npos textos vacíos, saldnin los
siguientes mensajcs de información indicando que están vaclos.

t\.\

: Aaoptü i

Figura 6.45. Mensaje de tltulo está vacio
g$iir¡r
át'

PEKAC

Hrcrosort lnternet Expldat

EDCO,V Capítuto 6- Página 21 ESPOI.
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AaepLlr

4
ib ha irErasado fcóa5 dd proyecto

Figurr 6.,1ó. Mensaje de fechas están vacías

rErcja cl codo

FiSur¡ ó.47. Mensaje de costo del proyecto está vacfo

Si los campos est¿í¡r llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingrcso y volverá a la pantalla de inicio donde est¿i la consulta de proyecto.

}J

t\
-!)

A

A

..:: fus datos fram iprcs¿dos cúr exto : i,.

i,E",ti:l

Figürs 6.¡8. Mensaje de éxito de grabado

Mrcrosoft lnternct txplorct

EDCOM Capítukt 6 - Página 25 ESPOL
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ó.5.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN PROYECTO

Para realiza¡ una consulta de un proyecto se pude ingresar en el criterio de consulta el
proyecto a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el símbolo de
porcentaje pa¡a que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los proyectos no poner nada en el criterio y da¡ clic en busca¡.

,.: : cerrdr session ::..
Figura ó.49. Criterio de consulta de proyecto

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A Campo de criterio de búsqueda

B Botón para realizzr la búsqueda

ó.53 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UN
PROYECTO

Estando en la página donde se realiza la consulta de proyecto existe un link para
modifica¡ el registro, como se indica en la figura 6.50.

.,:: Cerrar Session :: ..
Flgur¡ 6.11. Cómo ingresar a modificar un registro

..:: Cr¡terio de busqusda de Proyecto por T¡tulo ::-

Bus ca r

c r¡terio:

se l"l o

Consutta de Proyecto

(odigo Titulo

-Im
E it¿d o

..:: crlterlo de busqueda de Proyecto por fitulo ::..

gusc¿r 
I

criterio:

SOCTO BENEFACTOR dif icar

C onsult¿ de Prove¿to

codigoE

EDCOM Capirulo ó - Página 2ó ES POL

Titulo Estüdo
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Luego de da¡ clic en el link aparecerá la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados según sea el cÍrso, como s€ muestra en la figura 6.51 .

:p" LA FUx o^cró N

P.¡r
Pmrlnci.

c¡¡rddd

Prorcctot
Ndd.t

^aaEa 
d,

8cn.ñdot
Como Donat

Quh¡ar Puadrn

Qr¡lacar Sa{iier
f{oñada

Foro

lúrp¡d.ntD
R.rponrablc

Dooa¡tr
oor¡aota ¡ Proy¡rlo
rF.{. r Pri..b

caüDóñat
r.É*.c-¡.

o..-b. c.-¿.
A.i¡.¡-¡ t c!&

Contacto

sarvldoJ
Emplrrtg
sod.d.d
ur!¡a.lo

f¡tulo

D"sr.iprion

r: Moditic6r¡on de Pm cto

f,E-Il=i=

OEJETTVOS:

. C¡¿¡¡ ua csp¡61o d! dáo8o glr!¡al pcrñarltc a¡te
o¡.stor cgrcr¡dot y ¡¡ ESPOL

. L¡ctrr ¡ todor lo! .Eto¡¿s d¿ h cooraded
Pobécoca .a el proca3o d¿ rc86¿,o sobr" l¡
acccndad & ¡rr¡d¡ ¡ l¡ Fr:ad¡c¡óo ¡ cr¡¡pb su¡

objctvot
. Gancrr rrcursos pa¡ rl drnado & bcErrct

2006-05-rtlnldo;
f.dl. F¡n

Pair :

Pmvinc¡a

clüdcd I

(6.66-ñlr|-dd)
(.6..-ñm-dd )2004- r2-31

[(uador

cudvdou¡l

B-rrl=:=
Caopus Prospcnaa, Km 30 5 Viá P¿ato.Íd

!!!

Ubird(ion

IN;l

s
¡lto
l=il
tjeo¡tandos¡ -

e ¡rvbr I

Cerf6r Sesslon ::

Figura 6.51. Página dc modificación dc un proyccto

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Proyecto". pero
en csls c¿rso se va a modificar el registro.

tluctár
Iñáqen:
Costo:

Prio¡iddd:
Delac¡do
tstado :

IO atNtflcToR

EDCOM Capitulo 6 - Ptigino 27 ESPOL

fo"oo ----------l

( onlúltdlhqrc5o



lltanual de Usuu¡io Pdgina |feb Fundación 50 años

6.6 INGRESO A LA OPCIÓN DE NOTICIAS

Para ingresar a Ia parte de "Notici¡s" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción, como se indica en la figura ó.52.

Noüc¡a§

Figür¡ 6.52. Cómo ingresar a noticias

:p" LA FUH DA( IÓ N

.:: Csrr.r Sssrlon

Figure ó.53, Página de consulta de noticias

Pa¡a ¡ealiza¡ un ingreso, consult¿ modificación en la opción de noticias hay que segrir
los siguientes pasos.

P.¡5

Proúiec¡a

c¡udld
Pñvaaloi

^clraa 
do

Ba¡!ñdo¡
Coa¡o f)otraa

qul.oa6 ft¡.dcr
Qüle0cr Sorrca

iloneda

Fono

luirlddrt
R.r0oorrbl.

Oonal¡te

Oona¡rta r PrDraato

¡ry¿4. ¡ Prt-t
cañ9añaJ

rE¿4.. C-¿.
h-b.C-&

4..t¡.¡*t Ca{.
cortacto
saarldot
fmrags!t
sod.it a

lJroaric

( onrulló

!riler¡o

tr¡ffintE

Crlteáo d€ busqued. de Notici. por Tltulo

Surrrr I

pmñodoDaodo a la Fuidaclón ESpOL a¡ otrr!
olnú¡nrláa

rtoilifi.dr

I Edüc.dón. Oerecho dP Iodot ñlod¡f¡tó.

( on'últó de \ot¡r¡.t

(od¡qo
E IE!!üEEf;ñr

EDCOIIT CaVitulo 6- Ptigina 2E Í:SPOL

Después de dar clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción noticias, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.53.

l¡tulo nrlado

i
IfnCort.nt.
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6.ó.I COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA NOTICIA

Para realizar un ingreso de una noticia se debe da¡ clic en la siguiente opción que se

encuentra denÚo de la opción de noticias en la pale superior del criterio de consulta
como se muesra en la ñgura ó.54.

..:: cerrar sesslon ::..

Figure ó.Stl. Opción para dirigirse para el ingrcso de noticias

Una vez dado clic en Ia opción apareceni la siguiente página donde nos muesra un
fo¡mulario de ingreso de una noticia" como se muestra en la figura 6.55.

..:: ¡lanten¡miento de Not¡cias ::..
litulo:

E--rl=:=

Desc pclon:

Fo
Aj
Imd

A ttiv o

E nYid r Restdblecer

Figur¡ ó.55. F'ormula¡io de ingreso de notic¡as

Fundacron 50

..:: Criterio de busqued¡ de Noticl6 por Tltulo ::..

Busc¡r I

ESPOL 5O5 sFun al m EtrEIilI!

c riter¡o:

Promoc¡ooando ó l. Fundadén ESPOL en otras
orouincias lmportdnte Modlficar

7 E duc¿clón, Derecho de Todos ¡ mDort¿nte M o dfficar

( odiqoE Estado
TIiIlIEñtr

Exaria

Í:DCOM

Estddo:

Capltulo ó- Ptigina 29 ESPOL

c or¡s u ltalngreso

,.:: consulto de Noticlos ::..

Titulo
Modificar

6
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A Campo de título
II Campo de descripción
(' Campo de imagen
I) Lista para ajustar imagen
E l.ista dc cstado

r Bolón para grabar
(; Botón para reestablecer el formulario

I-os campos que intervienen en la opción de ingreso de una noticia son:

En el botón que nos indica examina¡ se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es así. se debe ajustar la
imagen con la lista de ajustar imagen. si se coloca "si" se ajusta a una dimensión
predefinida, en el caso de ser "no" se ajusta al tamaño de la imagen, si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opción en blanco.

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos, sald¡¡iL¡t los
siguientes mensajes de información indicando que esuin vacíos.

@E ¡.1

A irsc5c d tftlo

Figurs ó.5ó. Mensajc de ritulo vacio

Si los campos est¿íu: llenos apareceni el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de noticias.

A
il

-l-)
..: i 9¡r datoÉ h.gm i¡gr.fados cm cxto : r ..

i }i"*ei l

Figura ó.57. Mensaje dc éxito de grabado

EIBLIOTEC^

caitPUS
PElrAS

Mr(rosof t lr*err¡€t Erglatt

ED(',OlV Capítuto ó- Página 30 ESPOL
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6.6.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA NOTICIA

Para realiza¡ una consulta de una noticia se puede ingresar en el criterio de consulta Ia

noticia a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el símbolo de
porcentaje pam que encuentre coincidencias con ext letra y en el caso de que aparezca
16d¡s 165 noticias no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

..:: Cerrdr sess¡on ::..

Flgurr 6.5E. Criterio de consulta de proyecto

Los elementos que conforman el criterio de consulu son los siguientes:

A Campo de criterio de búsqueda

u Botón para realizar la búsqueda

6.63 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UNA
NOTICIA

Estando en la página donde se ¡ealiza la consulta de noticias exisle un link para

modificar el registro, como se indica en la figura 6.59.

..:: cerrdr Session :: ..

Figura ó.59. Cómo ingresar a modificar un registro

/D

..:: Criterio de busqueda de Noticid por Titulo ::

6uscor

Fun ción ESPOL Mo5 s r

c riterio:

É)
Promocionando a ló Fuodec¡ón ESPOL cn otraJ

proylndas I m portante Mod¡ficar

Educ¿ción. Oerecho de Todos Modif icar7

( od¡goE l¡tulo

,.:: criterio de busquedo de Noticid por T¡tulo ::..

suscdr I

504 d¡fica5 sFun aclón ESPO

Criterio:

6 Promocionündo ¿ la Fund.dón ESPOL en otrdt
Droulndas

Importante uoortcaf (
€ducac¡ón. Derecho de Todos ImDortdnte Modificar7

C onsultó de Notir¡ds

C od¡ooE I ¡tulo

EDCOM Capítulo 6- Ptigina 3l ESPOL

I

..:: Consultd de Notaci¿s::..

E stado
I

ilmportante

Import¿nte

Estódo
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I-uego de dar clic en el link aparecera Ia siguiente p¿igina con los campos llenos para ser
modificados según sea el caso, como se muestra en la figura 6.ó0.

ip" LA F U'{ DA( Ió N

Pr¡r

Pm¡k¡d.
clud.d

Proyrtlot
Nodd.s

Aatrc¿ d€

B6n.fldoi
Colno Ooaar

Qu¡enat P¡rcdán

Qúlc¡Gs Sohot
¡lonGda

tuspld.nte
Responr.blo

Do¡anta

Oonar a x Proyccto
rÉaa. ¡ r,r.F.b

comD.ll.9
r+-.ah r t¡.t4.
O--n ¡ C5.¡.

A.rad..¡ . ca¿¡
Cortrcto
s.rú¡dot
Emprtrar
Soded.d
lJsuülo

..:: ¡tod¡flc6c¡on de Not¡c¡6r : :..
Iitúlo Fund.clón EsPOL 50 AÑos

rEIrl=:=

oBt.¡ipcion:

L¡ Fu¿d¡c¡óo ESPOL J0 l.áoJ co@i¡ coo el d.tado &
rcrE¡,úro¡ erdl¡cor aot¡ al propórÍo da a.Ptd n¡as¡j
dooáaoo.¡ d.l l¡opur'to ¡ l¡ Rra ¡ f¡vo¡ d¿ l¡ L§POL
pe¡ sá tllertdó! ao

. Proyecos & Í.restgroóa

. Bccas Est¡d..dai

. Me¡orrucco dc r6aarüucBra üs¡aa. y

. C¡9ar¡t .¡óo d¿ pe$on¡l dr ESPOL

tü!
fl-p,r""t"l

tnrtar I

,.:: Cerrat Sesslon

Figura 6.f). Página de modificación dc una noticia

Los pasos a s€guir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Noticia". pero
en este c¿§o se va a modifica¡ el registro.

Ajustár
Imdgen:
Erl.do:

)

EDCOIIT Caplrulo ó- Página 32 ESPOL
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6.7 INGRESO A LA OPCIÓN DE ACERCA DE

Para ingresar a la pafe de "Acerce de", de la administración del sitio damos clic en Ia
siguiente opción. como s€ indica en la figura 6.61 .

lcerc¡ de

F¡gur¡ 6.ót. Cómo ingresar a acerca de

Después de da¡ clic en la opción se pres€nta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción acerca de. que es la consulta de los datos, como s€ muestra
en la figura 6.62.

:p" LA FUN oA( IÓ N

P.li
Prou¡Íd!
ciúd.d

Pr.otcctot

Nodd.j
lcaata d!
8eñéñdot

Cono Donar

QulGnei Pueden

Qulcacr Somot

Irionada

Foro

Aúspld.nta

ResDongable

oona¡úa

Donaote x F¡ly€cto
L.t-* ¡ Art .b

campaña5

E 
-¿4. 

r a!.¡.
a¡-rlr. a.-a&

lt¡d¡L ¡ Cr&
Cont ato

sarvldos
Emgl!sat
sodsdod

Utuario Ccrrar 5es§

Figürs ó.62. Página de consulta de acerca de

Para realizar un ingreso. consulta, modificación en la opción de acerca de hay que
seguir los siguientes pasos.

Criterio d" bu!qued. de A(!r(d de por Delrripc¡on

ar*.. I

a ritÉrio

3

Él prim.r D¡r€ctorlo aetá ir¡tpor.do Doñ

. Ine. Lúb porod¡ Ylhcade, Prrrldorta. he. Eiluarda duadanelra Pa¿m¡llo,
Yl.rrrrr¡d.etG

. In{. Cddor lñro Ráñhrr. DlrGctrr. l.r0. P.blo Ordr S.n ¡l..lfñ, Dloctor. ¡trc. Rayrnond Rrad olbc, ol|tcto.
TeJo¡.ao. lnc. Edu.rdo Mollñ. Gr.¡¡lóñ|. SGcrüado

del Dlrlctorlo t Olrrctor Ere.¡rdeo de l.
tn'ütudón.

Fúnd.dón ESPOL l¡ lilo!C.mpur -Gusl.ro
G.llñdo VGIóico-€dmdo del Rector.do (Pl.nt.

Aar.) Xm. 30.5 Yi! Parim.E.l

. Ill¿fono: (s93) 0422ó9220 (593)
l)42269219. Em.¡t ; !I!d jlollr¡¡l,rfurr

. l¡l.b : [E!,1¡rdlq.!s¡d.!l¡.!r. S.ñd¡oo ds Guayaeu¡l Ecü.do.

fUi¿DI'ION E5POL 5O

otRfcfoRlo

Mod¡fl.6r

( onsúha de 
^aalfa 

de

r od¡.to
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6.7.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE ACERCA DE

Para realiza¡ un ingfeso de acerca de, se debe da¡ clic en la siguiente opción que se

encuentra dent¡o de la opción de acerca de en la pale sup€rior del criterio de consulta"
como se muestra en la figura ó.63.

FUNDACION ESPOL 50 A os

DIRECTORIO

El Drimer olrectorio estó intEorodo Dor:

Figura 6.63. Opción para dirigirse para el ingreso de acerca de

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingrcso de acerca de. como se muestra en la figura 6.64.

..;: l|tdnten¡miento de Ac€rca de ::..

Fudacron 50

Descripcion:

Estddo; A ctiv o

E n viar Restablecer

Figurs ó.ó4. Formula¡io de ingrcso de acerca de

.-¡TBUOIEC,

_-AMA§'
e€¡At

B=-=i=:=

1¡ ¡'J 0P

É,
It

C onsultd

..:: Criterio de busquedo de Acerca de por Oescripcion ::..
criterio:

Codigo

EDCOM Coplrulo 6- Página 31 ESPOL
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l-os campos que intervienen en la opción de ingrerc de acerca de son:

A Campo de descripción
ll Lista de estado
(' Botón para grabar

l) Botón para recstableccr cl lbrmulario

Cu¿rndo dé clic en el botón de grabar si liene los campos lextos vacíos. saldníL¡r los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

llE;ilFFt^ xrre

Figure ó.65. Mensaje de alena para dexripción está vacio

Si los campos están llenos apareceni el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de acerca de.

¡l
, .: | 9lÉ datoJ fi.Erm irqr6ados cm 6xto r r. ,

iE&,i
Figura ó.óó. Mensaje de éxito de grabado

il
-L)

t\
--!-)

c¿

"»,-á¿c I'.<
'., IEJ

:JXy

Acegtd

l.li(rosoft IntcrrEt Erelúaf
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6.7.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE ACERCA DE

Para realizar una consulta de acerca de, se puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripción de acerca de a consulta¡, una letra pero al comienzo de la misma
poner el símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
caso de que aparezca todas los acerca de. no poner nada en el criterio y dar clic en
busca¡.

FUNDACION ESPOL 50 ANOS

Figure 6.ó7. Criterio de consult¿ de acerca de

Los elementos que conlbrman el criterio de consulta son los sig,uientes

Campo de criterio de búsqueda
Elotirn realiz¿r la hú ucda

6.7J CÓNTO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE ACERCA DE

Estando en la página donde se realiza la consulta de acerca de existe un link para
modificar el registro. como se indica en la figura 6.68.

crlt.lo d. burqu.d. ds  ('rcá de ror Dsscl0clon

¡uscar I

F¡gurs ó.68. Cómo ingresar a modiñcar un registr<r

B
Buscdr

rlo de busqueda de AcerDd de por Descripcio.-:: Crlte

C riteri o:

c odig o Descr¡pc¡on

3

tl prlmer Di.cdtorlo .§tá lil.g..do D6r':

. lno. Lu¡r P.ro¿i Y.lverdc. pÉsld.fllr
. ¡n0. tdurrdo Rlr.rcr.lr! P!¡mlllo,

Y¡crrrtrla.rt!
. ¡r¡o. C.rloi 

^m.o 
A.ñiEr, Olr!d..

. ¡lio. P!¡lo orda Sao iaaiÚr, ol.toto.
. ¡n!. R.rmo¡d R..d Olbo, Olrsd.r

flJatefa. tng, Ert¡¡.rú! ¡lclln. Gr.¡¡l¡¡1, S.
d.l Ol7ldo.fu , O¡rlcttr tltt¡rdro ds l.

¡lst t dón.

ru¡d..lao tspOL so 
^¡or(.¡rtEr 

-Gurt.ro
G.l¡¡rdo Y!l.r.o-Edificio d!l R.clor.do (Pl.nt.

a.l.) xñ. 30.s Yl. Pcrimerr.l

. Irláo¡o: (s93) oa?269220 (593)
oa2269?t9

. cm.ll : !¡¡¡liú!¡!fl¡Ldll.Cr. Wcü : rr$r..rpol50...¡ol-.d!.!r
. S.¡rtlooo rl. Grr.t.qüfl Eor.d.r

osruNorcloN EsPoL 50 A

utRfcToRto
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Luego de da¡ clic en el link aparecerá la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados según sea el caso, como s€ muestra en la figura 6.ó9.

:p" LA FUNDA( ró N

P.¡5

Pl!rlid.
C¡¡d.d

Prot¡tL5
NollÚd!i

ácañó da

Bcnallcle3

Coño Oort!

Qúla¡r' Pi¡ldGn

Qc¡GsGs somot
ftloDad.

Fam

lúsDldanta
RerDonr!ble

Dona¡ta

Donanta r PEracto
a.t-* ¡ hÉ<b

C.rnr¡ñaj
i.r-*. Ca¡.
D--b. C.a&

a-..¡-b . a¿.t ¡.

se ldos
EñoE3a5

sod.d!d
usuarlo

.,:: Mot lñcaclon da lc!rca de ::..

¡EItl=i=

FÜIÍDACIO¡Í ESPOL 50 AÑOS

DIRECTORIO

E p(Erf Draclono .5t1úl¿Br¡do por

. fu Llr Prrocl Vlv¿rd., Pr.¡d.ü

. I¡g Eárr¿o R y¡d¿aclr¡ P¡.do, V¡ccgrcndctc¿
r fu Calos Ar:oeo 8d¡r" Drraor

Descripalon:

hd;l
tnYl¿¡ |

..:: CGrt6r 56rt¡on ::

Figure 6.ó9. Página de modificación de acerca de

Los pasos a seguir son los mismos como si ft¡era un mantenimiento de "Acerc¡ de".
pero en este caso se va a modificaf el registro.

L
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6.E INGRESO A LA OPCIÓN DE BENEFICIOS

Para ingresar a la parte de "Benelicios" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción. como se indica en la ñgura 6.70.

Benefidos

Figur¡ ó.70. Cómo ingresar a beneficios

Después de dar clic en la opción se pres€nta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción de beneficios, que es la consulta de los datos, como se

muestra en Ia figura 6.71.

LA FUII DAC Ió N

P.lt
Prrü¡l¡da
clud.d

Prúr¡dot
Notld.j

¡c¿rra dc

Bcr¡etldoa

Collro Donar

Qu¡aoa5 PurdGn

Qúlaica Soñot
lloñadá

AurD¡d..tE
Rar0ooiable

oonañta

Oonanta ¡ Pmyocto
r..r-*. r-r-¡

Cañ!añas
a.t-.{.. Cq¿.
o--b r cr¿.

a.ta.l-b. a-4.
Cortacto

sañldos
EmDl'aas

Sodrd.a
lrJuarlo

I
:: (.ñ¿r s.ss¡oo ::

Figura ó.71. Página de consulta de bcneficios

Para realizar un ingreso, consulta modificación en la op,ción de beneficios hay que
seguir los siguientes pasos.

ip"
--:: critrrio da búsqucda de 8r¡rficios cor Dcrcripcioa

8u5c.r I

Cr¡l.rio:

BTNEFICIOS DE REALf¿IR UI DONACI

1. Conraidrse rn úr gENEFtCfOR dr ESpOL
hnpulsando la ercGlendd lcadañlca 6n al
Dr¡íc.

2. placa an¡al da Econodñ¡aolo porru
lnYalo.abls aDoro ! l. ESPoL

3. O9ortunldrd de .sbü.. euertos
riprcl.bi qúG l. CSpOL v 16 Fúr¡d.dóo
50 añci orga¡lra.á¡, en l! c¡al taodrú l.
@ertünldad da tEr¡ar coDLdo ton
a¡parlog N.c¡o¡alei a lntamacloñalas eo
dlvaBar óaear.

Fundoclón ÉSPOL 50 Añoi brlnd.
ón grdtulta an dlversa5 ár€ar an

deciñ¡rnto d lor DonaÍtes por lo ayud. y
6 dcpotit.d. en EspOLLoi ¿r€.i eo l.t

. ldñlolstridóo d! an9rlr.r. ¡arrtctlarg

. Fañnüladóñ ¿a p¡oteotor

. ¡aodrrdólt Parso[.|. L¡da..¿Co. Rlorrios Huñaoos

. Camgot aoncagtúelos. udllt rlü ba.¡cot. Ats¡dóo ól d¡.nt .

. Entrt rtror hmaJ.,.

p.r. m.ror ¡nform.dón sobre lo5 reñ¡n.rio§

brird. c.r.citac¡é¡ 5on:

(odi0o DPsrrlprion

EDCOM Capltulo 6- Pógina 3E ESPOL

(onrúltalogrero

.-:: Conguh! d. Blo.Ilrlos ::..
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6.E.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE BENEFICIOS

Para realizar un ingreso de beneficios se debc da¡ clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de beneficios en [a parte sup€rior del criterio de consulta.
como se muestra en la ñgura 6.72.

EENEFICIOS DE REALIZAR LA DONACI

Figurs ó.72. Opción para dirigirse para el ingreso de beneñcios

Una vez dado clic en Ia opción aparecerá la siguientc página donde nos muestra un
formulario de ingreso de beneficios como se muestra en la figura 6.73.

..:: ñlantenlm¡ento de Beneflclos ::..

EE-il!=!

Descripc¡on:

Estddo : A ctiv o

C nviar Restablecer

Figura 6.73. Formulario de ingreso de beneñcios

Fur¡dacion 50

ln0rPso

..:: criterio de busquedo de 6enef¡c¡os por Deicr¡pc¡on ::..

auscor I

criterio:

( onsulta de BPnef¡c¡os

C odig o Desff¡prion
a

E D(-O,r[ ESPOL

C onrulta

Estado

Caphulo 6- Ptigina 39
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de beneficios son

A Campo de descripción
lt Lista de cstado
(' Ilotón para grabar

l) Botón para reestablc'cer el formulario

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos, saldrán los
siguientes mensajes de información indicando que están vacios.

ngeÉa h dgscrixütñ
-l-)

Figura ó,74. Mensajc de alerla para descripción esü vacio

Si los campos están llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exiloso el
ingreso y volverá a Ia pantalla de inicio donde está la consulta de beneficios.

¡l
r\a\ .. r: Sus datos ham fprcsados cúr exto ; i.,

Figura ó.75. Mensajc de éxito de gr¿bado

oryo¿

{(s*
8l8Lrü, 5Jr

CA¡IPUS
peirs

Mrcroroft lnternet Ex0lCCt

EDCOM Capitulo 6 - Página 10 ESPOL
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6.8.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE BENEFICIOS

Pa¡a ¡ealizx una consulta de beneficios s€ puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripción del beneñcio a consulta¡. una letra pero al comicnzo de la misma
poner el símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
cÍrso de que aparez.ca todos los beneficios no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

BENEFICIOS DE REALI¡AR LA DONAC¡

Figür8 6.7ó. Criterio de consulta de txneficios

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

Cam de criterio de hú ucda
[]otón ara realiz-ar la bú ucda

PEñ^g/

.q
§/

..:: Criterio de busqúeda de Eenef¡cios por oescrip

B u scdr

cl(,n ::..
C r¡terio:

B

Codigo Desrripcion

A
II

EDCOlIT Capítuto 6- Pógina 1l ESPOL

..: : consulta de Eeneflcios::..

Estodo

I
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6.83 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE BENEFICIOS

Estando en la página donde sc realiza la consulta de beneficios existe un link para

modiñca¡ el registro, como se indica en la figura ó.77.

Figure ó.77. Cómo ingresar a modificar un registro

..:: Criterio de busqueda de Eeneficios por Descripcion ::..
C rite rio:

1

BENEFICIOS OE REALIZAR LA DONACI

1. Convertirse en un BENEFACTOR de ESPOL
impulsando la excelencia académica en el
pals.

2. Placa anu.l de reconoc¡miento por su
lnvalorable apoyo n lo EsPoL

3. Oportunidad de asistir a eyentos
e¡pecioles que la ESPoL y la Fundación
50 años organlzarán, en ló cüol tendrá l¿
oportunldad de teoer contado con
expeño5 Nacionalss e ¡nternacionales an
diversas áreas.

Fundación EsPoL 50 Años brinda
Dacitación gratuita en diversas áreas en
radecimiento a los DonanteJ por la ayuda y
nfianza depos¡tad¿ en EspoL.Lós áreas en las

ue brlnda cdpacitación son:

o Administración de empresas. M.rket¡ng
¡ Formulodón de proyectos
o Motiuación Persondl
. L¡derü¿0o
. Recursos Humanos
. Campos conceptuales
o Ljtilltarios básicos
o Atención al diente.
. Entr" otros temas,..

Paró mdyor información sobre los seminarios
lanif icados consulte "Sociedad'

g Modificar

Des(ripr¡on( od¡qo

EDCOM Capítulo 6 - Página 12 ESPOL

Página Web Fundación 50 años

..:: C onsulta de Beneficios::..

guscar 
I

E rtódo
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Luego de da¡ clic en el link aparecerá la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados sea el caso. como se muestra en la figura 6.78.

?" LA FUT oA( IÓ N

..:: Modlf¡c6clon de Eenefl.¡os

tlrtl=i=

BENE'ICIOS DE R¡ALIZAR LA DONACIÓN

I Comcrtsc ca r¡a BENEFACTOR d. ESPOL
!D?u¡!¡odo L arÉaLod¡ rcrdárur eo cl prí,

2 Phc¡ a¡.I d¿ ¡tcoooclEado po,r í¡ @dor¡bl.
rgoyo a la ESPOL

3 Opor!¡Ed¡d da ¡3lrlr ¡ cvrúoa ¿rpao¡Ls qu¿ l¡
ESPOL I h Fundeaón 50 úo¡ orge.r¡r. er I¡
cud trodá l¡ ogorüDidad dr tead co¡taato aoo

polt

PaoviDda

Clud.d

Pfotaclos
Notia¡áe

lc¿rEa da

Eonrñdos

corno Donal

Qr¡lanci Pr¡edee

Qd.rc5 Semet

Monada

AurDid.nt.
RErpoñ5!ble

Dond¡ta

Doñantc r Pmylcto
a.r-{.. P-r..b

CamDañ.s

r.t-{. ¡ ca.¡.
O--b ¡ ta¡.

^q¿.¡-r.. CA.¡.
(ontacto

s.rvtdes
f rn¡mlas
sod.dad
u3uarlo

DErrrip(ion:

trl.do i l¡-cü-E
gork¡ 

|

..:: Carrar SarJ¡oo

Figura 6.78, Página de modificación de beneficios

Los pasos a seguir son los mismos como si li¡era un mantenimiento de "Beneficios".
pero en este caso se va a modifica¡ el registro.

EDCOM Capítulo 6 - Págino 13 ESPOL
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ó.9 INGRESO A LA OPCIÓN DE CÓMO DONAR

Para ingresar a la parte de "Cómo don¡r" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción. como se indica en la figura 6.79.

Figum ó.79. Cómo ingresar a cómo donar

Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página dondc nos muestra la
página principal de Ia opción de cómo donar, que es la consulta de los datos, como se

muestra en la figura 6.80.

:p" LA FUII DA( IÓN

Prls

Prorl6da
clud.d

Protacto§

Noüt¡a3

^ca?§¡ 
dr

Bancfuor
Coño Donlr

Quleñll Puedco

Qubnas §olror
iloaada

Foao

Aúr¡ldantE
RGrpooiaNa

DonaÍl!
Oon.nta ¡ PEyecto
Ei-.*, rrrF.t

c.ñpdLt
r+.¡L. c!¡.
O--t r c-ta¡

a.tad-b. aA¡.
Cor¡taclo

sarüldor
Eñ0llsas
sod!d.d
Utr¡arlo

-

C err.r Sesrlon

Figura 6.t0. Página de consulta de cómo donar

Para realizar un ingreso. consulta, modificación en la opción de cómo donar hay que
seguir los siguientes pasos.

: Cdlarlo d. bú'qurd. d! coño Don.? Do.
Dercrl0don ::..

guscnr 
I

I

SIGI'RO ST PRTGUNT¡RA

¿Y Yo en qus puedo dyuddrlos?

§encillo, p!rt¡c|9. .n la clmD.ñ.'Ayuddto
a arudol., y pen te qua ñá5 | ñ¿e ort¡dlantas

Polh¡c¡lcor gusd.n t!n.r 8ec.! 
^c.dámlc.sdent o de ló ¡nsütudón.

¿Qué dcbo hácer 9116 parfdpár?

Todos loi oño5 ustrd y/o su crhpresa dana qua
pagar al Impucsto a la R?lta v agtr inrruasto re
u6 completañentr ¡l crtrdo; ústed no par€lba

benef¡c-lor dlaedos dp erta lmpúclo, perc
hora, urtcd tiena la opottunidad de donar

cl 25qt de e5. r.lor.l. ESPOL.

ll ñnnar rl fon¡¡uhrlo de donadón del l¡Bpr¡asto
. |! Rrít6 6 f.vor de ESPOI- .tud.ró c qua

mü.fios ¡rtrrdl.nt.r dG ESPOL con halos
Éd¡rsor crDnóm¡cr,t, püad6n optar a tsocr uñá

bsn-. o Oor lo ñ€¡oi r¡n d63clento on ius
r€gl.tror. É ¡nduro, tlSfEO Dodró .crzdlr a los

SEillNlRIOs GR-truITOS eua l. Fundaclón

Modlfic.r

(onrultó de (omo Donar

( 
"dioo D.rr riD(aon

EDCOM ESPoI,

Como Dondr

( onsrlldlÍqrPro

trt.do

Capítulo 6- Página 11
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ó.9.T CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE CÓMO DONAR

Para realiza¡ un ingreso de cómo donar se debe da¡ clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de cómo donar en la parte superior del criterio de
consulta. como se muestra en Ia figura 6.81 .

SEGURO SE PREGUNTARA

Flgür. é,t1. Opción para dirigirse para el ingreso de cómo dona¡

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de cómo donar como se muestra en la figura 6.82.

..:: Mantenim¡ento de como Donal ::..

B=-Ii=!=

Descr¡pcion:

E stddo : A rt¡Y o

nYtor Restablecer

Figure ó.t2. Formulario dc ingreso de cómo donar

Fmdacron 50

( onsult¿

..:: Criterio de busquada de Como Donar Dor
OescriDc¡on ::..

guscar 
I

( riterio:

( od¡qo Dercr¡pri on Estado

EDCOM Copítuto 6- Página 15 ESPOL
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..:: (onsulta de Como Donor::.-
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de cómo dona¡ son:

A Campo de descripción
It [.ista de cstado
(l Botón para grabar
I) Botón para reestablecer el formulario

Cu¿ndo dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos. saldnÍr los
siguientes mensajes de información indicando que estii,n vacíos.

nges¿ h dercrpcin

Í-ac¡*r i

Figura ó.&i. Mensaje de alela para descripción eslá vacio

Si los campos est¿in llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de cómo dona¡.

A
..: r Sus datos fr.am inrer¿do' cúl 6xto : i,.

i,,&{ i

Figure ó,&{. Mensaje de éxito de grahado

N
-_!J

ilr\
Mrcroioft lnteinct CrOlo?Ct

EDCOM Capirulo 6 - Pril¡ina 16 ESPOL
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6.9.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE CÓMO DONAR

Para realiza¡ t¡na consulta de cómo donar se puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripción del cómo donar a consulta¡. una letra pero al comienzo de la misma
poner el simbolo de porcentaje pam que encuentrc coincidencias con esa leÚa y en el
caso de que aparezca todos los como donar no poner nada en el criterio y dar clic en
busca¡.

SECURO SE PREGUNÍARA

Figürr ó.t5. Critcrio de consulta de cómo donar

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A Campo de criterio dc- búsqueda
Botón para realiza¡ la búsqucdat]

I§

úFP9¿

. ,a;
i l\lPUy
rn^d

.\{

.: ,l!(¡4, r-¡
"'/.')

B

..:: criterio de busqueda de como Donar por
oescripc¡on::..

Buscar

( riterlo:

Codiqo Descriprion

EDCOlIT Capítulo 6 - Página 17
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6.93 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE CÓMo
DONAR

Estando en la página donde se realiza la consulta de cómo dona¡ existe un link para

modifica¡ el registro. como se indica en la figura 6.86.

Figurr ó.tó. Cómo ingresar a modificar un registro

!
rl

{

I

..:: criterio de busqueda de Como Donar por
oescripcion::..

C riterio:

1

SEGURO SE PREGUNTARA

¿Y Yo en que puedo ayuddrlos?

uy sencillo, pa¡tic¡po en la campaña "Ayudano
ayudar-, y permits que más y más estudlantes
politácnlcos 0usdan tenar Becas lcadámicas

dentro de la institución.

¿Qué debo hacer para pnrt¡dpar?

Todos los años usted y/o su empresa tiene que
pagar el Impuesto a la Renta y eJte impuegto se
ya completamente al estado; usted no perc¡b€

beneficlos dlrecto5 de este ¡mpuerto, pero
ora, usted dene la oportunidad de donar hasta

el 25ió de ese ualor a lü ESPOL.

Al firmar el fo¡mulario de donación del impuesto
a h Rento a fauor de Espol- üyudórá d que

muchos estudiontes de ESPOL con baJos
recursos económicos, puedon optdr o tener una

beca o por lo menos un descuento en sus
reglstros, e lncluso, USTED podrá ¡cceder a los

SEMINARIOS GRATUITOS que la Fundaci6n
dicta o su do d nte

Modificar

( odigo Descr¡pcion
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Luego de dar clic en el link apareceÉ la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados sea el c¿rso, como se muestra en la figura 6.87.

:p" LA FUH DAC ION

P.l§

Pmulñda

ch¡d.d
ProrGctos

Noüdlr

^c'rca 
de

aeñcñde§
coñio Doñát

Qula.ar Pucdrn

QúlGrla Soños
ileneda

Foro

¡uspld.otD
R.r0onrablG

oonaot!
Donar¡ta ¡ Pmyecto
ñ.t-..4¡. ci'..b

carhDóó.5

r.a-¡a¡.4-.¡.
D--!.a¡ea.

a.#-rr r a¿{4.
comacto
S.reldoi
ErñDfttat
sodr¿.d
uru.do

..:: iiodmcadon ds coño Donar:

¡c-rl=:=
SEGIJRO SE PRECIJNTARA

¿Y Yo ol qre pocdo ryudarLr?

Muy *rrollo. palcpe eo l¡ capd¡ 'Ayudanos a

¡¡¡d8', y p"rúd¿ qur r0ár y f¡¡, er¡.¡drotÉr Poh¿coEos
pucdeú iaad Becü Acrdádc¡! dc¡lo da l¡ ú$n¡cló¡.

¿Quó rlcbo Lrtu ¡rn prdcigrr?

Dcrcr¡palon

tst.do: EA¡;l
rnvbr I

Cerrár Serrlon :

Figura ó.87. Página de modificación de cómo donar

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un manlenimiento de "Cómo don¡r",
pero en este c¿rio se va a modifica¡ el registro.

( ons ltá
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6.10 INGRESO A LA OPCIÓN DE QUIÉNES PUEDEN

Para ingresar a la parte de "Quiénes Pueden" de la administración del sitio damos clic
en la siguiente opción, como se indica en la figura ó.88.

Qulanes Pueden

Figura ó.8t. Cómo ingresar a quienes pueden

Después de dar clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos mueslra la
página principal de la opción de quiénes pueden. que es la consulta de los datos, como
se muestra en la figura 6.89.

:e LA FUX DA( IO N

Prit
PmYlnd!
clt d.d

Pmyadot
Notlc¡.9

la¿rta da

BcoÉ'ftciot

Coño Oonar

Q¡ldtcJ PuGdGn

Qúlan.r SomoJ

¡lonrda

AuiDld.r¡ta
Rarpo¡rabla

Donams

Donant! r Poracto
niF.¡a. . Pr.nrb

Cdñr.ñot
r.i-.¡¡L. tr{.
o--¡ ¡ c-&

4..t5-ü . C{.¡.
Cort.CtO

sa.rldos
Er¡¡9a€rar

sod.d.d
Uruarlo

I r.P0

FiSur¡ ó.t9. Página de consulta dc quiénes pueden
3 !rL,OIE

Para realiz¿¡ un ingreso. consult¿r modilicación en la opción de quienes pueden ha¡ du$lP
seguir los siguientes pasos

Critorio de burqued. d" Quienas Puedoñ por Dcscrlgcion
( riterlo:

gusc¡r 
I

t

Conrlórtata ao uo Dooante del lntpúesto a h
Rrr*. (DIR) y fónn. parta ds lor bcrel.ctorc5

ds 16 ESPoL

. En rul.dón do deDeod.nd. ó
. Co¡ RUC orotlc

morss.§ .on5t¡lú¡d.s lecalrn.Irto or¡. consle
el sRl

. Su.¡do lnual l7¡lOO
. Llcear fortnularlo dr do¡6dór y

. ldrúnttr copl. de ccdol. d. ldGndd.d

. Llanar fonnulorlo dr dotodóo. copl. c.dr¡lo dá l¿tndd.d del
Raparrrntants LlCal. Nonrb.ámleñto del Rarrstart mc Lag.l

PTRSONAs ÑATURALES

PERSOT\AS IURtOICIS

RfQT,lSITOS

ptRSot\ls NtTURltt§

P€RSONAS ]URIDI(IS

tlodiflc.r

( onrdtd de Ouicnei Poeden

Deq(rip(ion( od¡qo

EDCOM Copítuto 6 - Págino 50 ESPOL
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6.10.I CÓMO REALIZAR UN TNGRESO DE QUIÉNES PUEDEN

Para realiza¡ un ingreso de quiénes pueden se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de quiénes pueden en la parte superior del criterio de
consulta, como se muestra en la figura 6.90.

Conyiértet¿ en un Oon.nte del Impuesto a la

Figura ó.90. Opción para dirigine para el ingreso de quiénes pueden

Una vez dado clic en la opción aparccerá la siguiente pigina donde nos muestra un
formula¡io de ingreso de quiénes pueden como se muestra en la figura 6.91.

..:: Mdnten¡miento de Quienes Pueden ::..

Fundacron 50

Descr¡pcion:

Estddo : A ctiY o

ovtor Rastablecer

Figura 6.91. Formulario de ingreso de quiénes pueden

B-*il1=:=

¡f

qt

1

tJ

" :i;ay'
.1,r,pug/

pEXág

..:: criterio de busqueda de Quienes Pueden por Descripcion ::.

c riterio:

Des ( rip( ¡on t stado

EDCOM Capitulo 6 - Ptigina Sl ESPoI,

( onsultaIngreso

..:: Consulta de Qu¡enpr PuPd"n ::..

Buscar I

C odiqo
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I-os campos que intervienen en la opción de ingreso de quiénes pueden son:

A Campo de descripción
lt Lista de esEdo
(l Botón para grabar
l) Botón para reestablecer e[ lbrmulario

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos. saldriím los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

a
r¡qai¿ h d¿scrixirr

Á *tf j

Figun 6.9. Mcnsaje de alerla para descripción está vacfo

Si los campos est¿in llenos apareceñi el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de quiénes pueden.

t\
l-)

-xJ

,. r: slJ' d¿to5 ft.E m ¡rqres¿do' cm cxto ::,.

Figura 6.93. Mcnsaje de éxito de grabado

I

A

Hrr roeoft Intcfictt

Mt(rosoft Intemrt Ell¡Ct

EDCOM Capítulo 6- Página 52 ESPOL

I

E_____:::___:::

l. &94e' . I



Manual de Usuario Pdgina l4 eb Fundación 5ll años

ó.I0.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE QUIÉNES
PUEDEN

Pa¡a realizar una consulta de quiénes pueden se puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripción de quiénes pueden a consulta¡, una letra pero al comienzo de la
misma poner el símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letnl y
en el caso de que aparezca todos los quiénes pueden no poner nada en el criterio y dar
clic cn busca¡.

conyiórtete en un Dondnte del lmpuesto o la

Figura 6.94. Criterio de consulta de quienes pueden

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes

(lam de criterio de bús ueda

Bottin a rsaliz¿r la ueda

B

:: Crlterlo de busqued¿ de Qulenes Pueden por Des on::..

Busca

Criterio:

( oosulta de Qu¡enes Pueden

Descr¡pc¡on L stado

A
ll

EDCOM Copitulo 6 - Página 53 ESPOL

C od¡oo



Manual de Usuu¡io Página Web Fandadón 50 años

6.103 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓX OS QUIÉNES
PUEDEN

Estando en la página donde se realiza la consulta de quiénes pueden existe un link para

modificar e[ registro, como se indica en la figura 6.95.

F[ura 6.95. Cómo ingresar a modificar un registro

..:: Criterio de busqueda de Quienes Pueden por Descr¡pc¡on ::..
cr¡ter¡o:

I

conuiértete en un oononta del Impuesto a la
Rentd ( oIR) y form¿ porte de los benefactores

de ld ESPoL

¡ En reladón de dependencia é
. Con RUC proplo

mDresas conrt¡tuidüs legalmsnte que conste e
el sRI

o Sueldo 6nuol $7400¡ Llen¡r formulario de donación y
. Adiuntor cooia de Cedula de ldentidad

o Llenar formulario de donación
r Copia Cedulo de Identidad dei

RepressIrtante Legal
. Nombramlento del Representante Legdl

PERSONAS NAIURILES

PERSONAS ]URIDICAS

PERSONAS ]URIOICAS

REQUISITOS

PERSONAS NAruRALES

Modificar

( onsulta de Quienes Pueden

C od¡go Desrript ion Est¿do

Capitulo 6- Página 51 ESPOL

I

euscar I
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Luego de da¡ clic en el link apareceni la siguiente pígina con los campos llenos para ser
modificados sea el caso. como se muestra en la figura 6.96.

ip" LA FUN DA( IóN

Palr

c¡úd!d
Proyactot

NoUclas

lcerta do

Be¡eflcio5

como Donór

QulGn"s Puadr¡

Qü¡ana! Somos

¡lonrdd
Foro

turp¡d.nte
R!sDonraüla

Oonantc

Oonaita r Proyactt
a.a-..¡¡ ¡,t t .b

c.mp.lld3
r.i-¡¡ i cq¡¡.

l¡.-b ¡ a-1.
A..'.d-b r Ci{.

font¡do
Señldot
EñDr1lt'5

sod.dld
Us¡rario

..:: ¡lodlflc.doo d. Qú¡enes Pueden

¡=rr¡=:=
Convúí.t cr¡ ua Dotr&t &l lrpuc*o e h Ra*e @IR) y
forú¡ p¡te dc lot bctrdactoret d! l¡ ESPOL

DaJ(rlprlon PERSONA§ NATURALf,S

. F¡ rcl¡dóa & &pcndca.1e ó
r Coo RUC ¡opo

PERSONAS JTJRIDICAS

trtddo: Ea;;-
Envh¡ |

.;: C eaaar SeJslon

Figura ó.9ó. Página de modificación de quiéncs pueden

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Quiénes
Pueden", pero en este caso s€ va a modificar el registro.

ot ^o¿,

(', 
"))-.._il,i

ereLrrrTEd
C At,.PUry

eziÉ

E D(-oM Capítuto 6 - Ptigina 55 ES POL
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6.ll TNGRESO A LA OpCrÓN DE QUIÉNES SOMOS

Para ingresar a la parte de "Quiénes Somos" de la administración del sitio damos clic
en la siguiente opción, como se indica en la figura 6.97.

Qulenes Somos

Fi8ur. 6,97. Cómo ingresar a quiénes somos

Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción de quienes somos. que es la consulta de los datos. como se

muestra cn la figura ó.98.

-

i?

,.,',,,:C¿l
.r¡rtnd'
pEiAd

Figura ó.9t. Página de consulta de quiénes somos

Pa¡a realiza¡ un ingreso. consulta" modificación en la opción de quiénes somos hay que
seguir los siguientes pasos.

.i art.ño.¡ üur...d. ¡L Q.¡...1s.Fr rdD.t{rlorlú

6tkú I

r. rürl¿.d¡. ÉsP,oI n .aú .r ¡ñ. r.ñ.-
,ú1r.. ó. o...c¡¡ prtr.¡., iL lL.r rL lr¡ñ

r. d. á rM.r.&r & 2OO2, rn..E
.Er¡.¡ a. ¡ aStot ¿. ¡dt.r r .¡tñ.'
Émr ....ó.t¿ot, .rldki. úok. ,

@.r...dói .la.r d. L .rda-.¡.
-.aa'lc.P.r. ¡rr.ft¡¡tr í:

. ¡..r. .l.,ñ..Lr a..tr¡aGt r
. !.o a rrr¡r¡ai¡... ¡r.y.. L.-..t da. d. ¡Lo.rñ

. {úrirdtr a. laa.rrl6
. o.t¡r.a¡. ¡ l. ¡ñ.rth-ra. .ñ ttu

BCGñO'. i.rdnl... & ¡. Lrr6EEt¡.. ñtk.
d. l. t§rroL

t. tl,.¡.r!¡ ó.d..rl. & G¡.1. ¡¡.ctrrrdn
,d¿drlrr L 0..n.dan a. ¡ñ61.6 ,1.

tos(r(rO¡ t.n txtnr ¡¡1¡..: Dd..k i¿ú
l. t.. ..ñ.L4. (o.r.rrdr¡¡.¡ &l !.¡r.

ot*. 6.r . ¡.ñ.tH.i e: tffi¡a. t

l. ¡d.rrra..ra. r nj.r.ñi..r. ¡F L
hrr..¡h.tt/r. ,¡rk. d. r. r§POt

S.r l. mr.r ,w.t. a. ddrd o L ..oñ!.
!r,.¡. r ar6.i .rl-lr t ..dú.¡r .

¡rrd.cL..Lr q¡. 6.arr.. .l aña¡!¡.n.
d.¡ tl¡ rrÉ.rho 't r. a§¡'fl.s!.aúb. d.

,.5.r¿ 4r¡ ó..ñ¡. ,rr
. rr. aa¡,rL ra.¡¡ú c..,¡..¡, oklorÉtr..-,..
r ¡¡r ,xr-¡- ¡bj¡ ru.., Gñr. ¡r

oaG.d..d.. ti. 9d¡ ¡e.¡4.. rtkrr.t - dnü5., l.r. cu. t¡¡- v.¡L c¡¡.'. (

ot r¡.lct. ¡xú. E¡tñrr{.lfrl. c.¡.i.r. P¡rD¡

^rri.ít 
& or.rdoÉ
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6.rr.r cÓMo REALTZAR UN TNGRESO DE QU|ÉNES SOMOS

Para realizar un ingreso de quiénes somos se debe da¡ clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de quiénes somos en la pafe superior del criterio de
consulta. como se muestra en la figura 6.99.

Figura 6.99, Opción para dirigirse para el ingreso de quiénes somos

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de quiénes somos como se muestra en la figura 6.100.

..:: Manten¡miento de Qu¡enes Somos::..

E-=a¡=:=

Descripcion:

Estado: A ctiY o

n Ylar Restablecer

Figura 6.1ü). Formula¡io de ingreso de quiénes somos

Frmdacron 50

..:: crlterlo de busqueda de Qulenes somos por Descrlpclon ::..
C rite rio:

Codigo Desrr¡o(¡on

t- D(-oM Capitulo 6- Pógina 57 ES POL

.,:: Congulta de Oulenes Somos::..

suscar I

Estddo

\

( onsr¡ltalngrP5o
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de quiénes somos son

A Cam¡» de descripción
ll Lista de estado
(- Botón para grabar
l) Botón para reestablecer el lbrmulario

tí
rErese b der(rh,(p¡

Si los campos esl¿ir¡ llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que iue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de quiénes somos.

¡

^
3J .: : 9Js dato5 ñErm irge5dos cm exto i:,

t\
__!J

Figure 6.102. Mensaje de éxito de grabado

Mrcrosolt l¡*err¡t

M¡r¡osoft ¡nternet Erq*or!,

ED(-OM Capítulo 6- Pógino 5E ESPOL

Cuando dé clic en el botón de grab¿¡r si tiene los campos textos vacíos. saldr¿in los
siguientes mensajes de información indica¡¡do que están vacíos.

Figurá 6.101. Mcnsaje de alela para descripción está vacio

: Aceptd
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ó.II.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE QUIÉNES SOMOS

FUNDACTON ESPOL 50 A os

Figura ó.103. Criterio d€ consulta de quiéncs somos

[.os elementos que confornan el criterio de consulta son los siguicntes

(lam de criterio de ueda

[]otón a realiz,ar la b ueda

..:: Criterio de busqueda de Qu¡enes somos por Des on ::..

Búsc6

c rite rio:

Conrultü de Qu¡enes Somos

Cod¡Oo O e sc r¡D( ion

A
I}

ED('OM Capítulo 6- Página 59 ESPOL

Pa¡a realiz¿r una consulta de quiénes somos se puede ingresa¡ en el criterio de consulta
cierta descripción de quiénes somos a consulta¡. una letra pero al comienzo de la misma
poner el símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
caso de que aparezca todos los quiénes somos no poner nada en el criterio y dar clic en

busca¡.

Estddo
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ó.I13 CÓMO REALIZAR UNA MODIFTCACIÓN DE QUIÉNES
SOMOS

Figura ó.104. Cómo ingresar a modiñcar un registro

..:: Criterlo de busqueda de Quie¡€i somos por Descripcion ::..

gusc¡r 
I

criter¡o:

1

FUÑDACION ESPOL 50 A

L. Fundación EsPoL 50 año5 e5 un¿ person.
juríd¡co de Oeredto Prlvddo, rln floes de lucro,

se crec en dlciemb¡e de 2oo2, oomo una
necerldad de ld EsPoL de buscar g obteoer
reclrrsos económic¡5, asist€nc¡a tócn¡co y

cúogeruclón c tüyor do lc exc¿lenc¡i
acodémlcó.P.ra inrartlrlos eo:

. Apoyo . la form¡clóo de sstudidotos
. Bac¡ de estud¡ontllss

. Apoyo. lr clp¡cft.clón de docentcs
. Modsrnlrocióo de l.bor¡todos

. Das.rtollo de la l¡yssdooclóo en tem.s
etpscfflco5

. Mejoromlento de lo infraestn cturu fis¡co
d€ l¡ ESPOL

L. Espol ast¿ conc¡s¡te de qüe l. Re.€tkoción
produÉlvo, la promodón de lnver¡lones v lo

EoUCAc¡óN son f.ctoras básicos paro olconrar
l. t.o oÍhehd. compet¡tiyld.d del 9!f5,

Oüteser recursos e lnr€atlrlos en: formoción
crpacitac¡óo docsnts; b€cor situdl.ndles;

modemiz.cjón de los loborotorios; deJarrollo
l¡ i¡vs¡Uo¡ción y msjordm¡onto do ld

lnfr.estructur¿ ffslc. de It ESPoL

ser la mayor fue¡te de ollanz¡s con lo empres¿
prlvada y dlversos organk.ño5 nacjon¡les e

lntemociooeles qur coodvueGo ól cumpllmlento
dll Pl.n E5tr.té0ico de h EsPOL.su equ¡po de

trab.io aJtó conformodo Dor:

. Mrc. Edú.rdo ¡lol¡n. Gr..¡loni, O¡rector
Ererxrtlvo.

. MB¡- Jdcq¡rellne MeJf! Luno, Gerente de
Operaclooes.

. L¡c. Son¡a Recdlde, Asistente d€ DireccIótl
. lnq. Com. Llliooo Yolle Giler, Coordinodo

EmDree.rl.l.
. tnl. Monlca Es9looza. lserora Emprosúri

. Srt.. lrldyrd litGÍdo¿o. AslstBots de
oparadones

. Aresora Emprssarlalsña. Gibr¡elc P¡oo,
lsirtentB de Oprr!clones

o5

MISION

VISTON

Modificdr

( oosuho de Qu¡enes somo5

( od¡qo DercrlDcioo

EDCOM Capítulo 6- Pti,gina 60 ESPOL

Estando en Ia página dondc se realiza la consulta de quiénes somos existe un link para

modificar el registro. como se indica en la figura 6.104.

Istddo
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Luego de da¡ clic en el link aparecerá la siguiente página con los campos llenos para ser

modificados según sea el caso. como se muestra en la figura 6.105.

:p" LA FUN DA( tó N

P.¡t
Provlnd6

Ch¡ó.d

Protcdo§
No{tcl!t

lclrta da

E.nGfdos
Crriro Oonlt

Qulanos Púrdan

Qu¡Gnag scmo5

iloneda

Fono

lürdd.ott
R.rpo¡l.blG

Oo¡!r¡tc
Oona¡t! r Pl! ldto
rF*¡r-t-b

campañai
r.r-&¡t-aL
o--¡ r C!4.

^a¡d-5 
¡ a-&

ContactD

S.rvla¡ot
Em9rtiaj
sod.d.d
usrraalo

..:: Mántrnimienlo de Qui!n.e somor::

BErrl=:=
TUNDACIoN EsPoL 50 Años

I¡ Fr¡od¡cióa ESPOL J0 úo5 cs ua¡ p.rtoa¡ rrrfdc. dc

DcÉcho Prrado. ú 6¡ar d¿ h¡aro. 3a caa¡ ao dc¡a¡obc
& 2002. cor¡o r¡¡ accco&d & h ESPOL & burcr y
obtaoE tccr¡8ot ecodótdcot, ¡lrEna¡¡ écñcr ,
coopencróa r favo dc le !¡cehoc¡¡ &ad¿dica Pd¡
ñ"íElor ao

Desrrlp(ioñ:

trtddo: ll.ri;;l

€nridr

: Carror Scrr¡on::..

Figura ó.t05. Página de modificación de quiénes somos

[,os pasos a seguir son los mismos como si fuera un ma.ntenimiento de "Quiénes
Somos". pero en este caso se va a modificar el registro.

És'::0¿,

Ér,#' ::--l. ,c; 1

..'. r.,l{{

srsLrorEc
CAl,PUI
Pc-,¡n
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ó.I2 INGRESO A LA OPCIÓN DE MONEDA

Para ingresar a la parte de "Moned¡" de la administ¡ación del sitio damos clic en la
siguiente opción, como se indica en la ligura 6.106.

Monedd

Figura ó.106. Cómo ingresar a moneda

Después de dar clic en la opción se presenta la siguienle página donde nos muestra la
página principal de la opción moneda que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.107.

jp" LA FUIi oAc IÓ N

P.li
Prcülnd.
chd.d

P]!rtctot
NoSdás

8allüñdor
Como OoFla

Qúasoar Pr¡adaai

Qu¡rnar Sorlor
t ion.ir

fam
Auipad.r¡t!
larpoú!üL

Dooatt¡
Donarm x Prltacto
Lt-*rAt.ü

calnoañai
¡r-{.. ta.a.
O--b ra-¡¡.

á.rad-r.. t-4.
Codacto
s.reldo!
EñDrtSat
sod€d.d
llsuariaE

/a\

'a)

Figure ó.107. Página de consulta de moneda

Para realiz¿¡ un ingreso. consulta modificación en la opción de moneda hay que seguir
Ios siguientes pasos.

8r¿l

f.

crltelo de burqu.d. dé Mor.d. por O.!.rlpdon

gusc.r 
I

crltPrlo:

(r'dito DPlr ri0r io¡r tl!.)do
ErIrE!FñIEñrrittit
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6.12.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN MONEDA

Para realizar un ingreso de una moneda se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de moneda en la pa¡te superior dcl criterio de consulta.
como se muestra en la figura ó. 108.

..: : cerror session ::..

F¡gurr 6.10t. Opción para dirigine para el ingreso de moneda

L.lna vez dado clic en la opcirin aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de una moneda- como se muestra en la figura 6.109.

..: : Mdntenim¡ento de d¿::..
Descripclon:
stado: A ct¡v o

EnY ¡dr Restablecer

Figurs ó.109, Formulario de ingreso de una moneda

k-'-

..:: Criter¡o d€ busqueda ds Moneda por Doscripcion ::..

c rite ri o:

r
codiqoa E st¿do

rlífl'ilITIIñTAñI
Desrripc¡oo
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C onsultalngreso

..:: consulta de Moneda ::..

Buscor I
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de una moneda son

A Campo de descripción
ll l-ista de estados
(' Botón para grabar

l) Botón para recstablecer el lormulario

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacios. saldni.n los
siguientes mensajes de información indicando que están vacios.

nqrcfe L d.JíF(lon

i E+;1

Figur¡ ó.110. Mensaje dc alela para descripción está vacío

Si los campos est¿in llenos apareccrá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de moneda.

¡

N
-l-)

..:: sljs d¿to5 frsm ktgr6¿dos ctrr rxto : i.,

Acept¿r :

F¡grr¡ ó.1I L Mcnsaje de éxito dc grabado

ñI-}

Hr(rosoft ¡ntcrnat Eraplctt

EDCOM ESPOLCapirulo 6- Ptigina ó1
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ó.I2.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA MONEDA

Para realizar una consulta de una moncda se puede ingresar en cl criterio de consulta la
moneda a consulta¡, uru¡ letra pero al comienzo de la misma poner el símbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las monedas no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

..:: c errar Session :

F¡gur¡ ó.1 12. Criterio de consulu de moneda

l-os elemenlos que conlbrman el criterio de consulta son los siguientes

de criterio de b ucdaA
B

C'am

Llotrin a realiz¿r la hú ue<Ja

a

criterio de busqueda de Monedó por Descripc¡o

Bus€¿

C r¡ter¡o:

Dolar
Cod¡qoE E stddo

-tÍfliirEl|iñfittl

De5rr¡Drion

Í:D('Ollt Capituto 6- Página 65 LSPOI,

,.:: ConsuJta de Moneda ::..
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6.12.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UNA
MONEDA

Estando en la página donde se realiza la consulta de moneda existe un link para
modifica¡ el registro, como se indica en la figura 6.1 I 3.

.,: : cerrnr ses5ion ::..

Figurr 6.1 lJ. Cómo ingresar a modificar un registro

Luego de da¡ clic en el link aparecerá Ia siguiente página con los campos llenos para ser
modificados sea el caso, como se muestra en la figura ó.114.

:p" LA FUT¡ DA< IÓN

p.¡r
Pmr¡nd.
c¡ud!d

ProVcclot

Notld!s
A('rcr d.
SGnGfldor

Qúlcr¡cr A¡cdco
qdanÚ SoñoJ

t(orada
Forr

Aü!!¡daet
Rerronaabb

Donaitl
Doirnta x F lycalo
rF{¡. .'ñ.b

Campa6!g

...r-¡L ! ra.¡.
O..-¡. a.-{.

a..r¡d-b. C.Eld.

Cofitacl¡

sarr¡dot
E¡n9ltial
sod.d.d
uru6rlo

tn¡l¡r I

: Cel'aa S€rrlon ::..

Figur¡ 6.114. Página de modificación de una moncda

\¡

.J.t

----aBtrofEd

cTsv

criterio de busqued¿ de Monedd por Descripcion :: .

guscór 
I

c rite ri o:

Do lór

Consulta de luoneda

codigoE Estddo
E>-r7ltffináI

Descr¡pcion

EDCOM Capltulo 6- Página 6ó ESPOL
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DerE ircion : l6tár-------------
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Para ingresar a la pañe de "Foro" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción. como se indica en la figura ó.1 I 5.

Foro

Figura 6.1 15. Cómo ingresar a foro

Cuando se dé clic en la opción de foro, la página a presentar va a ser la de consulta y
aprobasión de temas. En esta página se puedc hacer consultas y aprobar temas que se

hayan ingresado en la página principal del sitio, la página a presentar es la que se indica
en Ia figura ó.1 16.

i?" LA FUI¿DA( IÓ N

p.¡9

Pmr¡nd.
ciúd.d

9ñoyactot

Nodciar

lcúata da

Ssorñdo5
Cotño Donat

Qula,¡ig Purdan

Qu¡ol!er somos

fom
Au5plc¡.me

Rarponrable

Donante

Donant! ¡ Plly€cto
rr-.4¡. ,tr..b

catltpañas

i.r-.4¡.4§.4.
O--i. a.F&

¡.t..t-t. a.t¿.
Conta¡:lo

serYldog

GrnDr!ras

sod.d.d
tlsuál{o

-

Figura ó.1ló. Página principal de consulta ¡ aprobación de temas del foro ?E¡IA.5i

: crltaño dc bülqueda da frñ6s por FÉcha::
Crlterlo

¡u¡c¡r I

2006-06 09
D

con rúJDldo al sltlo da la
Fundr5dón ESPOL colocltlo' ao

eJte fo,..@ EE
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Los pa-sos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Moneda", pero

en este caso se va a modificar el registro.

6.13 INGRESO A LA OPCIÓN DE FORO

,.:: (on ha da ¡emar::..

facfa fsñó



Manual de Usuario Pdgina Web Fundación 50 años

6.13.1 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN TEMA

Para realiza¡ una consulta de un tema se pu€de ingresar en el criterio de consulta la
fecha del tcma a consulta¡ cuando fue creado. un número pero al comienzo del mismo
poner el símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con es€ número y en el
caso de que apa¡ezca todos los temas no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

F¡grr¡ 6.1 17. Criterio de consulta de temas por fecha del foro

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientcs

A Campo de criterio de búsqueda

a

..:: Crlterlo de busquedd de Temas por Fechd

C rit¿ri o:

Buscd

A ctiY o Bdia2006-06 09 Acérca del
Website

Dúdas, comentarlos, o suqerenclas
con resPecto al SlUo de l¡

Fundosdón ESPoL colocarl¡s en
o5te fo...

:: Consulta de Temas ::.

Nens¿je Estddo

T:DCOM Capltulo ó- Página 68 ESPOL

Fecha Tema

I

B I Botón para realizar Ia búsqueda
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6.13.2 COMO DAR DE ALTA O DE BAJA A UN TEMA EN EL
FORO

Para dar de alta o de baja a un lema en e[ foro solo es de da¡ clic sobre un link que se

encuenlra en la parte de consulta de tcmas del foro. Al dar clic sobre el link en el caso
de que sea dar de alt¿ se da de alta también a todas las respuestas del tema. Así mismo
pasr con el caso de dar de baja" si se da de baja a un tema se da de baja también a las
respuestas del foro pero de ese tema específico.

:p" LA FUx DAC ró N

Ptl!
9r[rtnd.
clud.d

ProÍecto5

Nodc¡.5

lcrrta da

B.¡rñaJor
Co¡ro Donrr

Q¡ía¡es PúGdcn

Qc¡.nr5 Soñoa
¡loneda

Fom

AurDld.nta
Ra5pongab¡e

Donarta

Oonantt r Proyrcto
a.É.{. ¡ ftlF.b

Camrn6.r
r.a-* ra.-¡.
O--n ¡ te¡.

¡.id-b r t.{¿.
Contacto

s.ñ¡doi
Eñ!rÉraJ
sod.d.d
llsu.do

Figurs ó.1 18. Cómo dar de baja o de alta a un tema en el lbro

c riterio

Busc¡¡ |

Oúdas, mrnGntdrios, o suorrrnciat
con reigecto 6l Sltio de l.

Fuod.sclón EsPoL co¡o..rlár a.ia2006 06 09

(onexlld dF lcmd§

@

EDCOM Capítulo 6 - Página ó9 ESPOL
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6.13.3 COMO INGRESAR A LA PARTE DE CONSULTA Y
APROBACIÓN DE RESPUESTAS DEL FORO

Par¿ realiza¡ una consulta o aprobación de respuestas del foro se debe dar clic en Ia
siguiente opción que se encuentra dentro de la opción de foro cn la pale superior de la
página. como sc muestra en la figura ó. I 19.

.,:: Criterio de busqueda de Temds por Fechd ::..

C riterio:

FigurE 6. t 19. Opción para dirigine a la consulta y aprobación de rcspuestas del foro

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente página donde nos muesÚa la
pagina de consulta y aprobación de respuestas del foro como se muestra en la figura
6. 120.

:p" LA FUx DAC IÓN

Pals

ftorh¡1.
clud.d

Noud.e
ac6lta de

B.Éfdo.
Coño Donar

Qdanai Puod€n

Qd.ñ.J sonos
¡lonad6

¡lorDld.nL
R!tpon5abla

Oonanta

oooarla r Prorcdo
rr-.{. r Ar.t

C.lnr.¡l.i
a.r-..¡¡ . aa.a.

arad-r. ! C!4.
ContaElo

§.laldor
Eñ9rrra5
sod.d.d

.:: Cerrár Sarrion ::..

F[ure 6.120. Página principal de consulta y aprobación de respuestas del foro

il

femas+ Regpuertas

¡urc¡¡ |

Aoñho elrltlo d. ló Fund6c¡ón.. 8.1.

(onrúlta de Retpr¡elló

@
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guscar 
I

..:: conguftr de Temas ::..

..:: Crltlrto d? busqucd. de R€rpuletds pol' il.nr.r! ::..

tprhd
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6.13.4 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA RESPUESTA

Para realizar una consulta de una respuesta se puede ingresar en el criterio de consulta la
f-echa de la respuesta a consultar cuando fue creado, un número pero al comienzo del
mismo poner el símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con ese número
y en el caso de que aparezca todas las respuestas, no poner nada en el criterio y dar clic
en buscar.

Figurs 6.121. Criterio de consulta de respuestas por fecha del foro

l,os elementos gue conforrnan el criterio de consulta son los siguientes:

('am dc criterio de bú ucda
I} Ilot(rn realiz¿r la búsqueda

\{'
!i',;)

BUJL,LIfEqI
\ca rrPus
b€r¡ t.

Buscar

riterio de busqueda de Respuestas p or Meng..: : c
criterio:

2006-07-06 Acerca del
webs¡te Bonito el sit¡o de lo Funddrlón...

( onsulta de Respuestas

@EMensaieFech¿ Terna E stado

A

EDCOM Copitulo 6- Ptígina 7l ESPOL



Manual de Usua¡itt Página Web Fundación 50 años

6.13.5 CÓMO DAR DE ALTA O DE BAJA A UNA RESPUESTA EN
EL FORO

Para dar de alta o de baja a una respuesta en el foro solo es de dar clic sobre un link que
se encuentra en la parte de consulta de respuestas del foro.

:p" LA FUTi DA( IÓN

P.le

Pmv¡nci.
clod.d

Proyectos

Noüd.r
acrar. da

caocñdoi
Cotno Dooár

Qú¡aña9 Púadao

Qd,rnag Sorrc§

Mot6da

Folo

A¡rt9¡r¡aata

RarDons.ble

Dooa¡¡rtG

Oonont¿ x Prútado
r.t-... ! Pit .r.

camgañ!5
i.r-.4¡ r aD¡.

fb-b. art¡.
Aqad-b. Ct ¡.

Coitaato
Srrvldor
EñpÓJ6r
sodad¿d

lJ5u.rlo

Figure 6.122. Cómo dar de baja o de alta a una respuesta en el foro

I
J

iJ
,Í

: Cril.rio d! buequed. d. R.rpueet.r !or uon56je
(rh.rio

¡anha.l rhl6 d. l. É ñdá

(onJúlta de Rerruertat

@Em E\lenrare trládoFe(hó

E DCO lII Capirulo 6 - Págino 72 ESPOL
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ReJDUetta!
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ó.I4INGRESO A LA OPCIÓN DE AUSPICIANTE

Para ingresar a la pafe de "Auspiciante" de Ia administración del sitio damos clic en [a
siguiente opción, como se indica en la figura 6.123.

Auspiciante

Figura ó.123. Cómo ingresar a auspiciante

Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
piigina principal de la opción auspiciante. que es la consulta de los datos, como se

muestra en la figura 6. 124.

:p" LA FU oA( IÓtJ

P.lt
Pmú¡oc¡.

clrrd.d

Nodclar

lcÉaEt dc

8GoGficio5

como Oonar

Qularla! Putdan

Qu¡cocs soños
¡lonedr

lürrld!tttt
Rrrronrlblc

Dooantr

Donarta x Pmyecto
t .r-.4¡ . 9r.,r..¡

c.ñ9¿ll.s
t .r-an. ! c-.¡.
o--t. c¡it

A.i5-b. Cq¿.

Coa¡tatto

S¡ft¡cioi
Efir9l!sas

sod.d.d
Uttr.rlo

..: : C err.r See5lon

o
Figure 6.124. Página de consulta de auspiciante

Para realizar un ingrcso, consulta modificación en la opción de auspiciante hay que
seguir los siguientes pasos.

.:: (r,terlo de búsqued. dr Ausplclante por D.3cfipdon
(riteriol

Br¡scar I

(onsult. de Aurp¡c¡.nte

I \tn 0

-.lí!nr
(od¡oo

E

EDCOM Copitulo 6- Ptigina 73 ESPOL
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Para realiz¿¡ un ingeso de un auspiciante se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuenra dcntro de la opción de auspiciante en la parte superior del criterio de consulta
como se muestra en la figura 6.125.

Figura ó.125. Opción para dirigirse para el ingreso de auspiciante

..: : M
Nombra :

Estodo:

antenimiento de Aus ¡c¡ante ::..

A ctiu o

EnY ¡ar Restüblacer

Figur¡ ó.126. Formulario de ¡ngreso de un auspiciante

..:: criterio de busqueda de Ausp¡c¡ante por Descripcion ::..
c riteri o:

Vo r

Consulta de Ausp¡cionte

Cod¡qo Nombre EstddoErrEnlrr

EDCOM Capítuto 6- Página 7l ESPOL

J

6.14.1 CÓMO REALIZAR UN TNGRESO DE UN AUSPICIANTE

Una vez dado clic en la o¡lción aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de un auspiciante. como se muestra en la figura ó.126.

ConsultdInqreso

Buscar I
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Los campos quc inten'ienen en la opción de ingreso de un auspiciante son

A Campo de descripción
II l-ista de estados
(' Ilotón para grabar
t) Botón para reestablscer el formulario

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacios, saldnlin los
siguientes mensajes de información indicando que eslán vacíos.

E@ID ¡J

A hg€Ee h descrF(bn

:A

Figur¡ 6.127. Mensaje de alerta para descripción está vas¡o

Si los campos est¿íL¡r llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de auspiciante.

¡

..: I 5¡J' d¿to6 f(Em ñ9refdo' cúr exto ::. .

FiSurs ó.12t. Mcnsaje de éxito de grabado

?\¿)

Mrcroroft lnternet Explofü

EDCO,IT ESPOL

I

E :ll
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6.14.2 COMO REALIZAR
AUSPICIANTE

UNA CONSULTA DE UN

Figura ó.129. Criterio de consulta de auspiciante

Los elementos que conforrnan el crilerio de consulta son los siguientes

A Campo de criterio de bús<¡ueda

u Botón para realizar la búsqueda

6.14.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UN
AUSPICIANTE

Flstando en la página donde sc realiza Ia consulta de auspiciante existe un link para
modificar el registro, como se indica en Ia figura 6. 130.

Figurr ó.130. Cómo ingresar a modificar un registro

..:: Crlterlo de busqueda de tuspiclante por Des

Buscdr

C riterio:

FIEC

c onsult¡ de Ausplclonte

codigoII Estado

-ttlflitlrIfiiñnñI

..:: Crlterlo de busqueda de Auspiclante por Descrlpclon ::..

cr¡terio:

FIEC M f

consulta de Auspic¡ante

cod¡g o

II
Estddo
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Para realizar una consulla de un auspiciante se puede ingresar en el criterio de consulta
el auspiciante a consultar. una letra p€ro al comienzo de la misma poner el símbolo de

¡xrrcentaje p¿ra que encuentre coincidencias con esa letrir y en el caso de que aparezca
todos los auspiciantes no poner nada en el criterio y dar clic en busca¡.

Nombre

eusc¡r I

Nombre
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Luego de dar clic en el link apareceni la siguiente p:igina con los campos llenos para ser

modificados s€gun sea e[ caso. como se muestra en la figura 6.13 I .

:p"
..: : Mod¡f¡c.r¡on de Au5

LA FUxDA( Ió N

L

Pr¡r
Proulnd¿
clrd.¿

Proyactoi

Nod¡l.s
lcrrc! ala

úrñañd¡j
Coño Donaa

Qulana5 Pr¡ad¿o

QulGnGt Scñot
Moneda

fom
tuirld.ntr
Rargoúa¡h

Donarta

Ooínnte , Pñracto
¡.i-¡.. . 9..i.ü

Cómpaña5

r.t-.* ¡ C-&
ox-b i cr¿.

Atu-b. c.r¡.
Contact!

sarrldoi
Ellt9lltal
sodrdrd
Urua.lc

Ert6do: Actiro '

Envh¡ |

: Cor¡aa Serrlon ::..

figur¡ ó.131. Página de modiñcación de un auspiciante

Los pasos a seguir son los mismos como si ñiera un ma¡tenimiento de "Auspiciante",
flero en este caso se va a modifica¡ el registro.

J¿

CAMPUS

P€¡¡S
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6.15 INGRESO A LA OPCIÓN DE RESPONSABLE

Para ingresar a Ia parte de "Responsrble" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción. como se indica en Ia figura ó.132.

Responsable

F¡gurs 6.132. Cómo ingresar a responsable

Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción responsable. que es la consulu de los datos, como se

muestra en la figura 6.133.

:p" LA FUN DA( IÓ N

9.lt
PmYlnda

Clud.d
Pmyactot

lcGrca da

Beneñdor

Ccmo Donat

QulaosJ Poodar

Qúlenes Solnoj
llonrda

Fom

lúrp¡d¡nt.
RaiDonrabls

DoIlante

Oonar¡tD x Pmíacto
tLa-.¡¡.rc

C.ñráñát
¡.t-J¡. t..t¿.

O--b.C{¿.
A.t5-b ¡ a.+{.

Coñtacto

5arü¡dos

EmDrrsat

Sorledad

Utuado

o
Flgura ó.133. Página de consulta de responsable

Pa¡a rraliza¡ un ingreso, consulta modificación en la opción de responsable hay que .-,

seguir los siguientes pasos.

E

( o¡rúlld

(rlterio da burqueda de Rarponsable Dor o6scrlpc¡on

gurc¡r 
I

(rlt€rlo

? ¡r¡o. conr. I ili.n¿ Y.l¡o c¡ler

( Dlleúlt. d? R.rpoosdble

t rlddo
Il'.ftril

( odioo
II

EDCOM Capitulo ó- Ptigina 7E ESPOL
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6.15.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN RESPONSABLE

Pa¡a realizar un ingreso de un responsable se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de [a opción de responsable en la parte superior del criterio de
consulta" como se muest¡a en la figura 6.134.

Figura ó.134. Opción para dirigirse para cl ingreso de responsable

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente piígina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un resp,onsable. como se muestra en la figura 6.135.

..:: M
Nombre:
Estádo:

antenim¡ento de Res onsable ::..

Activ o

E n v¡ar Restablecer

Figura 6.135. Formulario de ingreso de un responsable

'É ',,.'r,:
VEiAs

..:: criterio de busqueda de Responsable por Descripc¡on ::..
criter¡o:

elinM A Modif¡car
L¡l¡aoa ¡t ca¡r

C onsulta de Responsoble

C od¡goIIa
E stódo

rl?iF'il
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t] Lista <ie estados
(' Botón para grabar
l) Botón para reestablecer el formulario

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un responsable son:

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos, saldnitr los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

-xl

rErese h des«F.bn

Figura ó.13ó. Mensaje de alerta para descripción está vacio

Si los campos est¿in llenos apareceni el siguiente mensaje indica¡do que lue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde es1á la consulta de auspiciante.

¡l
.. r: 9rs datos fu:rm i'qres¿dos cúr exto i: . .

. 4.e4..f 
,

Figur8 ó,137. Mersaje de éxito de grabado

t\
__9J

t\
-3-}

t

#

Aceptar

Micro5oft lltemat

Hr(roioft lnternet CxDlctt
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6.15.2 CÓMO REAL¡ZAR
RESPONSABLE

UNA CONSULTA DE UN

Para realiza¡ una consulta de un responsable se puede ingresar en el criterio de consulta
el responsable a consultar. una lelra pero al comienzo de la misma ¡xlner el símbolo de
porcentajc pam que encuentre coincidencias con esa letra y en el ca;o de que aparezca
todos los responsables no poner nada en el criterio y da¡ clic en busca¡.

F¡gurs ó.13t. Criterio de consulta dc responsable

Los elementos que conforman el criterio de consulta son Ios siguientes

A ('ampo de criterio de búsqucda
B Botón para realiza¡ la búsqucda

6.153 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UN
RESPONSABLE

Estando en la página donde se realiza la consulta de responsable existe un link para
modifica¡ el registro. como s€ indica en la figura 6.139.

Figura ó.1J9. Cómo ingresar a modificar un regisro

A

B

..:: Criterio de buiqueda de Rerpons¿ble por De

Euscar

c r¡ter¡o:

l e ¡fi
Com. and VI G l ct¡v o Mod

( onsulta de Responsable

( od¡qoEE
Nombre Estddo

.:: Criterlo de busqueda de Responsable por Descripdon ::..

Eusc¿r I

C riter¡o:

e far
aVIn - Com. C er

Consulta de Responsable

( odig oIIE
E stddo

I-FT,I
Nonrbre
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Luego de dar clic en el link aparecerá la siguiente página con los campos llenos para ser

modificados sea el caso. como s€ muestra en la figura ó.140.

:p" LA FUx oAC IÓN

:: riodlfl...:ioñ d€ R.

Estddo:

Eovtr I

Coñar Se5r¡ofi

Figurs 6.140. Página de modiñcación de un responsable

Los pa-sos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Reponsrble".
pero en cste caso se va a modificar el registro.

P

,

oe

SIBLIOTÉq
:TMPUY
or¡r/
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P.l5

Pmrloda
c¡udcd

PrcVeclot

Nodd.t
tc'rt! da

Saaafidot
como Oonat

Qu¡.oEr Púads!

Qulenor Soñ09
iloñ6da

Foro

Aút9lrrantt
Rá!Do¡ratla

Donamt

Don.¡¡te r Proredo
r.É.aa ¡ Prtri§

camEa6ai
l¡.i-.¡¡. i c!.¡.

ar--r. ¡ r<¡¡.

^..t5-t r aq*.

Servldot
Cllt9le§ai

sod.d.d
lJsuar'¡o

lngrlrlo



Manual de Lisua¡io kigina Web Fundación 50 años

6.16INGRESO A LA OPCIÓN DE DONANTE

Para ingresar a la parte de "Don¡nte" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción, como se indica en la figura ó. I 4l .

Dondnte

Figura 6.141. Cómo ingresar a donante

Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de Ia opción donante, que es Ia consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6. 142.

:p" LA FUH DA( ró N

P.ls

Provirda
c¡ud.d

Pmvectll
Not¡ci.s

lclira dt
E.ncfldor

Coñro f)eoar

Qúlanar Pu.dco

Qulanar Soñ.t
iloned.

Foto

Aúrp¡d.nt
R!19onJ.ülr

Donaeta

Oonantc r ProrectD
¡.t-¡L. ñtr..b

CamDañoj

¡F¡a. rta¿.
D--t . aaa.

A¡tr¡-b. C-L
corrtaáo

sarYldos

EmparraJ

Sodcd.d
uruado

.:: a!ñar Se9

c
Figür¡ ó.1¿2. Página de consulta de donante

Para realiza¡ un ingreso, consulta" modificación en la opción de donante hay q
los siguientes pasos.

gslp¡
ú+'Jli)$

i1'- '''ed
--a,qpUg/
eetd

lnqreso Consulta

eusc¿¡ |

consuhr d. oonóÍte por 
^rellldo

toñiulta Esraalf¡c. de Doñante

( odi'ro Apclli¡lo \onrbrP t rl,rdo
Errr¡rmrl¡rrllrn¡rtlrrnltrirlft!f,rrlr
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6.Ió.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN DONANTE

Para realiza¡ un ingreso de un donante se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la <lpción de donante en la pafe superior del criterio de consulta.
como se muestra en la figura 6.143.

F¡gür¡ ó.143. Opción para dirigine para el ingreso de donante

..:: Manten¡m¡ento de Donante ::..
Nombres:
tpell¡dos - Rózon soc¡al :

fftulo :

Fecha Nacimiento : (aaaa-
Empresa

Dirección:
feléfono:
Fax:
E-Ma¡l:
T¡po de ldentif¡coción :

Número ldentiflcdc¡ón :

País:

Prov¡ncia:

Ciudad:
T¡po de Personó :

Dondnte:

Ceduló

Ndturdl
s¡

E nYidr

Figura ó.144. Formulario de ingreso de un donante

Ioqreso C onsulta

Criterio:

NDNA NI

( onsúlta Especifira de Donante ::..

( odigo Apell¡do
EInrrftilf-

Nombre E stórlo

ED(-OM Copituto 6 - Prigina El ESPOL

Una vez dado clic en la opción apa¡ecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de un donante, como se muestra en la figura ó.144.

ñS,n,l,

Buscar I

..:: consultd de Donante por Apell¡do ::,,

I Activo



Manuul de Usuario kigina l*eb Fundación 50 años

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un auspiciante son:

A lngreso de Nombre
It Ingreso de Ape llido
(' [.ista de Titulo
l) lngreso de Fecha de Nacimiento
!l lngreso de Dirección
[. lngreso dc '[elófbno

(; lngreso de Fa,x

il lngreso de Email
I I-ista de f ipo de ldentificación
., lngreso de número de ldentificación
K Campo de país

L Botón para consultar los países

i\l Campo de provincia
\ Botón para consultar las provincias
N (iampo de ciudad
o Botón para consulta¡ las ciudades

l) l-ista de Tipo de Persona

a Lista de si es Donante o no es Donantc
R Botón para guardar el regislro

Como se indica en esle formulario hay 3 botones de consulta de datos. los cuales nos
muestran unas ventanas l'lotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
país. provincia y ciudad. las ventanas a mostrar son las que s€ muestran en la ligum
6.145.6.146y 6.147.

-l-:l¡
Bús UTDA DE PA¡SES

Ecúddor

.1
€l

Figura 6.145. Pantalla flotantc de pais

)

r-J ¡r't¡¿n r to(C

PaisCodigo

e 8úrqucd. dc Pai. - Hicro.oft ¡ntcm.t E {aott

EDCO.V Capítulo 6- Página ES ESPOL
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BÚSQUEDA OE PROYINCIAS

ár-oo

BUS UEDA DE C IUDAOES

2

3

4

Cu¿vat
P¡ch¡nch ¡
Mandbl

-l':l¡

.7
rJ Irtract

Figure 6.1{6. Pantalla flotante de provincia

Mdntd

J:I.IJ

á rTr[-T ¡] lrtrúlt lo(C

Figure ó.147. Pantalla llotan¡e dc ciudad

e aúrqúcd¿ d. P.ovrn(lai - P¡('o..at trtcrrt Éob!,

('oüeo (-'iudad

l8úequrda de (údad.r - ltftroroat tr*cn¡Gt Er.9lcGt

ED('OM Capitulo 6- Pógina 86 ESPOL
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Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vacíos. saldni.,n los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

E#ilFFr xtEfr:

t\gJ Fed¡a Errgna

r A{éptÜr

Figüra ó.148. Mensaje de fecha errónea

!
irEresc el ¿pc¡do o Razü! Socid

Ac@td

Figurs ó.1,19. Mcnsaje de alerta de campo apellido o Ra¿ón Social vacio

_xl

ingresc h facha dc naciriato

A(e*r

Figura 6.150. Mensaje de alena de campo fecha de nacimiento vacío

!
irErera h &c(ci¡

A(cptü

Figura ó.15!. Mensaje de alena de campo dirección vacio

ila\

ila\

t\.\

Yrc rosof t tntcrnet Eqlofl

EDCOM Capitulo 6- Prigina E7 ESPOL

Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de países. provincias y ciudades. funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

@EE
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-!-7

lrJ¡t¡¡¡Ii¡¡,l,LLi¡Ei .l

irEre5c h ij.rtfk{in

Acept¿r

Figura 6.152. Mensaje de alena de campo identificación vacio

-rl

oli¿ d pas

Accptr

Fi8[m ó.15J. Mensaje de alerla si no ha elegido un país

'E:!-ISI41lii1¡lu¡.i¡¡-: .J

e¡]. h provirEÉ

Acedr

Figur¡ ó.154. Mensaje de alena si no ha elegido una provincia

¡l

N3J

N
-lJ

t\3)

elj¿ b ci:dad

Aceptar

F¡gurs ó.155. Mensaje de alena si no ha elegido una ciudad

Si los campos están llenos apiueceni el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de donantc.

¡

l\
--!J

t\
__91

., : | gJs datos h.Erm irgres¿dor cm axto i i..

I Acept¿r ;

Figura ó.13ó. Mensaje de éxito de grabado

OSPo/
,:, "'ri!.\

, .r+ - J--.-;/.'i;

;:it-.(:I¿Cl
: aMPUiy'
)ElA8l/

Ma(rosoft Intemet Expaaat

ED(O,v ESPOL
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ó.16.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN DONANTE

Pa¡a realizzt una consulta de un donante se puede ingresar en el criterio de consulta el
donante a consultar, una letra p€ro a¡ comienzo de la misma poner el símbolo de
porcentaje p¿ra que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los donantes no poner nada en el criterio y da¡ clic en busca¡.

F¡gürl ó.I57. Criterio de consulta de donante

Los elementos que confbrman el criterio de consulta son los siguientes:

¡\ Campo de criterio de búsqueda

li I3otón para realizar la búsqueda

6.16.3 COMO Rf,ALIZAR UNA MODIFICACION DE UN
DONANTE

Estando en la página donde se realiza la consulta de donante existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6. I 58.

Figura 6.15E. Cómo ingrcsar a modificar un rcgistro

tDr

A

B
Busc¿r

..:: consulta de Dondnte por Apellido

C riterio:

YILLE GILER LIANA A f
cod¡ooII t stado

Ti!iTIII
Ap ellid o

..:: consulta de Donante por Apellido ::..
Cr¡tPrio:

A A dificar

C onsulta Espetifica de oon¿nte

( odigo
E Age ll ¡do

EDCOM Capítuto 6- Prigina 89 ESPOL

..:: consulta Especific¿ de Donrnte::..

Nombre

guscar 
I

NombrP Estado
Y/T1 LF C I1 ER
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Luego de dar clic en el link aparecení la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados sea el caso. como se muestra en la figura ó.1 59.

:p" LA FUN DAC Ió N

Pali

PmYir¡d.
clud.d

P¡oVaal¡§

Nodd.e

Saoañtlot
Como Oooar

Qu¡ao6 Purdc¡

Qubr¡as SoñoJ
l{oned!

¡utp¡datúa
Rrrrcn3.bl!

Oona¡ ,
Dooaota x Pmrrcto
¡F¡L ! PE -b

CañDaó.t
¡r-.¡4. ¡ c¡.tú.
D--n r CAa.

a.t36 ¡ c¡-t a.

Csntado
saruldo§
Impr!aal
socl.d.d
uiüarlo

Nombrtr :

l0.ll¡doi - R.ron Sodal i
lltulo :

F.d!. N.dm¡orto :(o!..'ñrn-ddl
Dlrrcdór¡ :

Toléfo¡o :

fax:
t-il.ll :

T¡oo d. ldentmc.c¡ón :

Númaro ¡drodllc.dón :

P.fs:
Paovinda:

clrrdcd :
T¡po da PeEona :

oonanta:
Ertldo:

rlodlfiróclo¡ de Donante

Ins( d ).

RUC

0917a359450(

I
,)!

Éovhr I

..: : Cerrar Sers¡on ::.

Figura 6.159. Página de modificación de un donante

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Donente". pero
cn este c¿¡so se va a modilicar el registro.

LILITNA ALIXI\ORI
YALLE CtLtR

2006-06 09
ro DE lcosfo 2022 Y TULCÁN

23615t 7

2269219
lv.lloOetpol.6du.e(
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6.TT INGRESO A LA OPCION DE DONANTE POR PROYECTO

Para ingresar a la parte de "Don¡nte por Proyecto" de la administración dcl sitio
damos clic en la siguiente opción. como se indica en la figura 6.160.

Donantc x Proyedo

Figur¡ ó.1ó0. Cómo ingresar a donante por proyecto

Después de dar clic en la opción se presenta Ia siguiente página donde nos mucstra la
página principal de la opción donante por proyecto, que es la consulta de los datos.
como se muestra en la figura ó. I 6l .

:p" LA FUH DA( IÓN

P.ls
P.orl¡d.
Clüd.d

Pmracto§

Nodd.i
A[rrtá d.
EaDafurr

Como Oe¡ar

Qú¡roea Pl adln
QoLrcr Soñct

ttonadn

Fol¡
¡u59ld.ot

ResDooiallG

OoorÉa
Donr¡¡ta x Pmyldo
¡.t-.4¡ . FÉr..b

c.ñr.ñ.s
ra-¡af. r aa¿.
o--b.a-¡.

A.i&a-i. C+&
Coctado

sorrldos
Emprtras

sodGdGd

Figur¡ ó.161. Página de consulta de donante por proyecr" 
{.^

Para realiza¡ un ingreso, consulta. eliminación en la opción de donante por proyectg hay
que seguir los siguientes pasos.

.7F

Ingreio (oñrulto

c.ttsrio de bu!qüedd d. Donont!r Dor pmyocto por Don.Íte i

gusccr 
I

C riterlo

(onrulld de Don¿ots5 por Provato

fÍ:F r ifrrlr

EDCOM Capirulo 6 - Págino 9l ESPOL
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6.17.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN DONANTE POR
PROYECTO

Pa¡a realiza¡ un ingreso de un donante por proyecto se detrc dar clic en la siguiente
opción que se encuenra dentro de la opción de donante por pmyecto en la parte

superior del criterio de consulta como se muestra en la figura ó.162.

Figúr¡ ó.1ó2. Opción para dirigirse para el ingreso de donantc por proyecto

Una vez dado clic en la opción apareceni la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingrrso de uno o varios donantes por proyecto, como se muestra en la
figura 6.163.

..:: Mantenimiento de Donantes por Proye

gregdr

E nv¡or Restablecer

Figure ó.1(1. Formula¡io de ingreso de un donante por proyecto

És.lo¿

fí;'" ü,\_2.¡

EIBLIOTEC¡

]AMPUS
peirg

:: Criterlo de busqued¿ de oondntes por Proyecto pDr Donante ::..
C r¡ter¡o:

SOCIO BENEFACTOR VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA

: ( onsulta de Dondntes por Proyeto

Est¿do
Itilrirril;Ri+itl

(odiOo

EDCOM ESPOL

Buscar I

Proyecto Donante

consultaI ngres o

Donante
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A Campo de proyecto
ll Botón para consultar los proyectos
C Campo de donante
t) Bolón para consultar los donantes

u Botón para agregar donantcs al detalle del proyecto
f Lista de donantes que se agregan al proyecto
(; Botón para guardar el registro
H Botón para reestablecer el formulario

Manual de lJsuurio Página ll'eb Fundadón 50 tños

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un donante por proyecto son

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos. los cuales nos
muestran unas venlanas flotantes con listas de Io que se está pidiendo en este caso de
proyecto y donante, las ventanas a most¡ar son las que se muest¡an en la figura ó.1ó4 y
6.1ó5.

-l.l!
BÚS UEDA OE PROYECTOS

SOC IO BENEFAC TOR

:J
§ urto bd

F¡gurr ó,1ó4. Pantalla flotantc de proyec«r

3

rTTT-

ás,?or

i r- t,-, i EC.§

il,lPUy
)EH¿,y

h oyectoL'oüso
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Coügo I)onante

-l:lIl
BUS UEDA DE OONANTES

I VALt E GILTR LILIANA ALTXANDRA

lil ]-f f f IEtt"db.c-=
Figura 6.1ó5. Pantalla flotante de donante

Las ventanas nos sirven para mostftir la lista de proyectos y donantes, funcionan dando
clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

Cuando dé clic en e[ botón de agregar si tiene los c¿rmpos textos vacíos. saldnin los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

rp há e¡cgiJo m proyecto

A{eptü

Figura ó.1ó6. Mensaje de alerta proyecto no elegido

-rl

LFlo o már cünpor oü¡gatorEs no hJ| s¡do ives¿dor.

AceBd

t\
__!J

t\
--!J

Microsoft tntür¡rt ExDlqat

EDCOM Capituto 6- Ptigina 91 ESPOL

Figura ó.1ó7. Mensajc de alerta al momenlo de agregar un donante al rlctalle
I
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Si los campos esuin llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde estií la consulta de donante por proyecto.

¡

frr datos ñ¡rm iveJ¿dor cm 6xto

:". .4§!e!tr,.

Figura 6.lót. Mensaje de éxito de gr¿bado

6.17.2 CÓI{IO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN DONANTE
POR PROYECTO

Para realiz¿¡ una consulta de un donante por proyecto se puede ingresar en el criterio de
consulta el dona.nte a consultar. una letra pero al comienzo de la misma poner el
símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que
aparczca todos los donantes por proyecto no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

Figura 6.1ó9. Critcrio de consulta de donante por proyecto

I-os elementos que confbrman el criterio de consulta son los siguientes

lJoton realiza¡ la bú ueda

t\
-l-)

í
L

M¡(rosof t Internct Expb?Ct

..:: Criterlo de búsquedd de Donantes por proye nante ::..

Bu 5 car

C r¡terio:

SOCTO BENEFACTOR

( onsultd de Donantes por Proyeto

Donante Estado
ffiIEf,'iIIIIRiIBTII

Proyerto

A
B

T:DCOM ESPOL

A

B

Campo de criterio de búsqueda

I
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ó.173 CÓMO REALIZAR UNA ELIMINACIÓTT NN UN DONANTE
POR PROYECTO

Estando en la página donde se realiza la consulla de donante por proyecto existe un link
para eliminar el regisÚo, como se indica en la figura 6.170.

Figurr ó.170. Cómo eliminar un registro

I-a eliminación que se realiza sobre el registro es lógica por cambio de estado, no lo es

fisicamente y después volver ingresar a este donante desde la opción de donante, cuando
se desee agregar este donante al proyecto del que fue eliminado, se puede ir a la parte de
ingreso y volverlo a asignarlo para el proyecto que fue asignado.

6.18INGRESO A LA OPCION DE RESPONSABLE POR
PROYECTO

Para ingresar a la pafe de "Responsable por Proyecto" de la administración del sitio
damos clic en la siguiente opción. como se indica en la figura 6.171.

..:: Crlterio de busquedd de Donantes por Proyecto por Donante ::..

c rite rio:

SOCIO BENEFACTOR YALLE GILER LIL¡ AI TXAN
Estadol->-rFInHrProye cto Oonante

EDCOM Capítalo ó- Págino 96 ESPOL
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Figurr ó.t71. Cómo ingresar a responsable por proyecto

.,:: consulta de Dooantes Dor Proyeto ::..

uuscar I
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Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de Ia opción responsable por proyecto. que es la consulta de los datos.
como se muestra en la figura 6. I 72.

:p" LA F UTI DA( IO N

Cerrár 5€sJion

F¡gurs 6.172. Página de consulta de resp)nsab¡e por proyecto

Para realiz¿¡ un ingreso. consulta eliminación en la opción de donante por proyecto hay
que seguir los siguientes pasos.

Palt
ProYhd.
c¡üd.d

Proyacloj
Noüd.5

larlta da

Sen.fldos
como Oonaa

Qula¡as Pürdcn

Q¡¡lcnar Soñol
¡lemd.

Foro

trrsgici.nt
Rrspún9ablé

Don6oto

Donrnta x Proracto
a.--.* r ¡tñ.L

cañ9añat
rr-al . ra.¡.
¡.-b ¡a¡{'4.

^t¡.¡-t 
¡ c.{.4.

contacto

S.rvldog
Cñprara5

sodrd.d
u$aalo

(onrultd

Crlterlo de bu5qued. de Re99oñeabler Oor Pmyecto por Rergonr.ble
( riterio

susc.r I

Conrulta de RatpongableJ Dor Pmyeto

Proye(to Resoo¡rable
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6.T8.I COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN RESPONSABLE
POR PROYECTO

Para realizar un ingreso de un responsable por proyecto se debe da¡ clic en la siguiente
opción que se encuentra dentro de la opción de responsable por proyecto en Ia pafe
superior del criterio de consulta como se mueslra en la figura 6. 173.

Figura ó.173. Opción para dirigirse para el ingreso de responsable por proyecto

Una vez dado clic en la opción apareceñi la siguiente página donde nos muestm un
lormulario de ingreso de uno o varios responsables por proyecto, como se muestra en la
figura 6.174.

..:: Manten¡miento de Responsdbles por Proyecto

Agrsgar

Env iar Rest¿blecer

Figure ó.1?4. Formula¡io de ingreso de un responsable por proyecto

P

s

..:: Criterio de busqueda de Responsdbles por Proyecto por Responsable ::

Criter¡o:

I lne na
EstddortllllirflmE+:trP roy e rto Responsable

c odioo Re spo nsdblP

,

I

I.:DCOM Capítulo 6 - Pá¡4ino 9E ESPOL
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un responsable por proyecto
sofl

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se est.i pidiendo en este caso de
proyecto y responsable, las venlanas a mostrar son las que se muestran en la figur¿
6.175 y 6.176.

- lr l¡l
BÚ DE PROYECTOS

SOC IO BENEFACTOR

il
lfrt-rit".e

Figura ó.175. Pantalla flotante de proyect<r

I

f

TTT[_T ¿

6';-,110¿
.'{
'i!t'rr

, 
:1,,'..,{

3',írLlO IEd
,:AMPUY
pei.d

A Campo de proyecto
tl Bot(rn para consultar los proyectos
(' Campo de res¡rnsablc
D Botón para consulta¡ los responsables

u Botón para agregar responsables al detalle del proyecto
¡' Lista de responsables que sL' agregan al proyecto
(; Botón para guardar el registro
lt Botón para reestablecer el formulario

ProyectoCoügo

EDCOM Capitulo 6 - Págino 99 ESPOL
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ResponsableL'odiso

-l:l¡l
Bús UEDA DE RESPONSAOLES

M8A. .lacqüel¡ne Mei¡a Luna
Ing. com. L¡l¡.nd Yalle G¡ler

ilu*"

Figurs ó.17ó. Pantalla flotante ds rcsponsablc

[,as ventanas nos sirven pÍra mostrar la lista de proyectos y responsables. funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

Cuando de clic en el botón de agrega¡ si tiene los campos lextos vacíos, saldnin los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

1

?

I

@E ¡l

A 
no hd elerilo ú prol¡Écto

Á,ccptr

Figura ó.177. Mensaje de alerta proyecto no elegido

¡l
Um o mik aünpos otürJátorÉs rE lür siJo irqrer¿dor,

Acedd

Figura 6.178. Mensaje de alena al momento de agregar un donante al detalle

Ng)

Mi.rosoft Internct ExplofC?

EDCOM Capítulo 6 - Página l(M ESPOI.
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Si los campos están llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde esta la consulta de responsable por
proyecto.

¡l
r 5¡-r5 d¿tos ñsm ts{re5¿dos cm exto : i..

l Es!L--l

FiSura ó.179. Mcnsaje de éxito rle grabado

6.18.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA
RESPONSABLE POR PROYECTO

^
-s)

DE UN

Pa¡a realiza¡ una consulta de un responsable por proyecto se puede ingresar en el
criterio de consulta el responsable a consulta¡, una letra pero al comienzo de la misma
poner el símbolo de porcentaje para que encuentre coincidcncias con esa letra y en el
caso de que aparczca todos los responsables por proyecto no poner nada en el criterio y
da¡ clic en busca¡.

Figura ó.1t0. Criterio de consulta de responsable por proyecto

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes

Cam de criterio de bú ueda
realiz,¿r la bú ueda

Mr(roroft Int¿rnet E¡lDloftf

A..:: criterlo de busqueda de Resgonsables por proy spons¿ble::..

Buscdr

C riterio:

U I a

consulta de Responsables por Proy

ProyeIto Responsdble Estddo

A
I}

ED('OM Capítulo 6- Ptigina l0l ESPOI.
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6.183 CÓMO REALIZAR UNA ELIMINACIÓN DE UN
RESPONSABLE POR PROYECTO

Estando en la página dondc se realiza la consulta de responsable por proyeclo existe un
link para elimina¡ el rcgistro. como se indica en la figura 6. | 8l .

F¡gürfl 6.¡t¡. Cómo eliminar un reg.istro

La eliminación que se realiza sobre el registro es lógica por cambio de estado, no Io es

fisicamente y después volver ingresar a este responsable desde la opción de responsable,
cuando se desee agregar esle responsable al proyecto del que li.re eliminado se puede ir a
la parte de ingreso y volverlo a asignarlo para el proyecto que fue asignado.

..:: criterio de busqueda de Responsables por Proyecto por Responsable ::..

c riterio:

FACTORB eline a LúndMBA. ] Eliminar

consultó de Responsábles por proyeto

Proy ?cto Responsoble C stddo

ED('OM Capítulo 6 - Ptigina 102 ESPOL
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ó.Ig INGRESO A LA OPCIÓN DE CAMPAÑAS

Para ingresar a la parte de "Cempañes'de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción. como se indica en Ia figura 6.1 82.

Después de dar clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
pigina principal de la opción campaña que es la consulta de los datos, como se muestra

en la figura ó.1 81.

:p" LA FU t¡ oA( tó N

C errar SeiJion:

Figura ó.1&1. Página de consulta de campaña

Para realizar un ingreso, consulta modificación en la opción de campaña hay que seguir
los siguientes pasos.

P.lt

Clud.d

Pmvactos

Notic¡at

Acrrca de

8G¡EñtloJ

como Don.r

Quia¡ras Pucdan

QúlenGr Semos

¡loreda
Fom

lúsDld..It
RrsgonsablG

Oolr.¡to
Donlma x Plovs¡lD
a.t-.¡4.. tr.r-b

c.|rlp.ñás
r.r-¡¡a ¡ Ca¡.
O..-t ¡ C-¡¡.

^.r¡d-r. 
. r-s¡¡¡

Cortrcto
sa7!ados

Empllsas

Socl.d.d
ll¡¡rarlo

..:: Cltedo dc burqulda do c.rn9.ñr 0or Tltulo :

gusc¡r 
I

(l.itorio:

2 Dona tu f¡€mpo Elecutóndore qodltlc.r

Con!últ. de ( añD!ña

I sládo(od¡qr
E
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6.19.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA CAMPAÑA

Pa¡a realiza¡ un ingfeso de una campaña se debe da¡ clic en la siguiente opción que se

encuentra dent¡o de la opción de campaña" en la pale superior del criterio de consulta,
como s€ muestra en la figura ó.184.

Figure ó.1t4. Opción para dirigirse para el ingreso de campnña

t nore so

..:: Criterio de busqueda de cdmDóña por Titulo ::..

I E

C rite ri o:

2 Dond tu Ti€mDo Eiecüt.ndose Modificar

C onsulto de C.mpoña

codiqoE

Í-DCOM Capitulo 6- Página 101 ES POL
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Una vez dado clic cn la opción aparecerá la siguiente página donde nos muesfa un

lormulario de ingreso de una campaña. como se muestra en la ñgura ó.185.

..: : Mdntenimiento de c¿m añas ::..
T¡tulo:

Descrlpcion: E E f I != :=

( aaaa-mm-dd )
( óaó!-mm-dd )

cdcton: E - - = I

Fr¡rdacron 50

,\toneda : olar -
s¡

ctiv o

Ft¡ndacron 50

a
n

ú5

{:,

A¡
..ú
't'l

..,,J]

p

\:.¿

E nui¿ r Restablecer

Figura 6.lt§. Formulario de ingreso de una campaña

SrBL/.,-;!cÁ

cAttPus
e€¡AE

cu ad or

r-DCOM

do :

Copítulo ó- Ptígina 105 F,SP()t,

Exdti'td..
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A Campo de título
t] Campo de descrip,ción
(l Campo de fecha de inicio
l) Campo de fecha de fin
¡l Campo de pais

t Botón para consultar los paises
(; Cam¡xl de provincia
H Botón pura consultar las provincias
I Campo de ciudad
.t Botón pa¡a consulta¡ las ciudades

K Campo de ubicación
T, Campo de imagen
M Lista para aj ustar imagen
N Campo tle costo
N [.ista de moneda

o I-ista tle destacado
I' [-ista de estado

a Botón p:ra grabar
R Botón pa¡a reestablecer el formulario

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de una campaña son:

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esui pidiendo en este caso de
país, provincia y ciudad. las ventanas a mostra¡ son las que se muesran en la figura
6.186. ó.1 87 y ó.1 88.

-l-lr,J

AUS IIFDA DÉ PI ISFS

E ( uodor

:)
€l

?

{,$

t-t rtt
Figura ó.186. Pantalla flotante de país
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! aúrqueda dc lrovn(l.r - ¡tcroaoft t,*Grltd Eohfat

BÚSQUEDA DE PROVINCTAS

-l-l¡J

-l:l:l

:l

2

3

4

Cuaya9
Plchlnch¿
M¿nabl

:l
cJ L,lo r] Irtrüot t«d

8t.JS UFOA OE C I UOADE S

Figura 6.167. Pantalla llotante de provincia

Mdnta

,Él -r-rT_r
Figura ó.lEt. Pantalla flota¡te de ciudad

('iudadCodigo

¡ oúrquÉd. dc fNd¿d"t - tt(ioroft lñtÉri.a É¡o¡q!,

EDCOiII Capítuto 6- Ptigina 107
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Las ventanas nos sirven pÍra mostrar la lista de países. provincias y ciudades. funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se ca.rga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón dc donde fue llamado.

En el botón que nos indica examina¡ se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es así, sc debe ajustar Ia

imagen con la lista de ajustar imagen, si se coloca -si" se ajusta a una dimensión
predefinida. en el caso de ser "no" se ajusta al tarnaño de la imagen. si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opción en blanco.

[.os campos de fecha están validados para que se ingresen fechas válidas, y que la fecha
de inicio sea menor a la fecha final. si no es así se muestra los siguientes mensajes de
error de fechas erróneas o de fecha mayor a la otra.

-rlti ralirr] i a ti a;1, ri

Fecha ErrúE¿

Figur¡ 6.1E9. Mensaje de fbcha errónea

t\
__!J

il
-!-)

¡

Fe(h¿ iicjd deüe 5€r meno qr fecha fhal

Figür¡ ó.190. Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos lextos vacíos, saldnin los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

¡

N
-l-)

¡rg'6e d üio

i q9É9r i

Figrrá 6.191. Mensaje dc título está vacio

Hr(roroft Ir¡ternat Gr{lorct

Mr(rosoft Intdnat E
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Mr( rosoft lnternet E{¡Lr(i' -xl

t¡o h¿ ¡rnresú fedru dc L canpaña

A(eptar

Figura ó.192. Mensaje dc fechas están vacías

irtFll:r;FÍr4, -rll¡i¡¡l¡¡¡,/¡¡¡¡.¡¡¡Jé. 2)

ilgfeja d costo

Figure 6.193. Mensaje de costo de la campaña está vaclo

Si los campos est¿í,n llenos apareceñí el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde esta la consulta de campaña.

A

ila\

Flgura 6.194. Mensaje de éxito de grabado

t\a\

A

I

I

/
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6.19.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA CAMPAÑA

Para realiza¡ una consulta de una campaña s€ puede ingresar en el criterio de consulta la
campaña a consultar, una letra pero al comienz.o de la misma poner el símbolo de

porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas la-s campañas no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

Figur¡ ó.195. Criterio de consulta dc campaña

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes

A Campo de criterio de búsqueda
B Botón para realizar la búsqueda

6.193 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UNA
CAMPAÑA

Estando en la página donde se realíza la consulta de campaña existe un link para
modifica¡ el regislro, como se indica en la figura ó.19ó.

Flg[rr 6.1 . Cómo ingresar a modifica¡ un regisÚo

..:: Crlterio de busqueda de campdña por f¡tulo ::..

Bus c¿r

( riterio:

MoE n to
Dond tu T¡e

consulto de comDdña

c odigoIIa
-E+:+t?,lililÍElE*rll

I itulo

..:: criterio de busqued¿ de campóña porT¡tulo::..

Educdc¡ o deI 5

c riterio:

Don¿ tu flemDo E iecutindose Modif¡

consultd de Cdn¡paña

codiqoE Est¿do

EDCoM Capítulo 6 - Página ll0 ESPOL
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Luego de da¡ clic en el link aparecera [a siguiente piígina con los campos Ilenos para ser

modificados según sea el caso, como se muestra en la figura ó. 197.

5p" LA FUx DAC róN

P.ls

PrivlÍda
Clt¡d.d

Pr¡rsdor
Noddós

lclrc! rrc
gancfldos

Coño Denar

Qolaors A¡adct

Qulrocr SoDof
Mo¡!d.

lu3Dldal¡ta
RtrDoñsab¡.

Oot¡aota

Dcñant€ x Prúrado
aF.¡¡. tÉt .b

c¡ñDallat
r.i-ú.ca&
D--b r a{¡..

Contacto

5rñldot
lniortSas
scded.d
UJuadcE

11tulo
Modlic.don de Ca

rllrl=!=
l¿ Fr¡r&cró,a ESPOL 50 dor dtrta nr ryuü pra
obs¿qur ¡ rdlo¡ dc für¡, brjor rccurror cconórmcos
qleoatos dt tlbajo, ¡¿ ¡¡ce¡it¡o l¡drs cscoLúrs pa¡
forar pcquclrr aocHrr rrco¡slr. pua& dort Todo o

Prte dc le c8u.d! [rr¡

. Cr¡¡ddros & I litr¡
o Cua&rno¡ d¿ 2 Lint¡¡
r Cuad¡¡no¡ & 4 Lher¡

2006 05 25

tru.dor

cuáyaqull

ub¡c..lon: E E I f l= i=

Km 30 5 Ví¡ P¿¡¡¡ncral" Crtpu¡

fccñ.
In¡do I

F!ch. Fln :

Palt :

Paovlñcla :

c¡trd¡d:

Foto :

^rúr.r¡magen:
¡lonto
lacliud.do:
¡aoneda i

Est.do :

20f]6-l]2-2t

sl -

(..!a-nm-dd)
(6!0.-mm-dd)

¿!!

--J

ls-¡
o.0t)

E¡rhr I

cearna Sasrlon
. í;l,o¿

\..,r\
l/l

'::- i!,

Los pasos a sesuir fi' -,,.-.:::::, '.T:J;::"," 0" """.,.u"'i-C
pero en este caso se va a modifica¡ el registro.

du(6(lón deracho de todos

Eil

oolor
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6.20 INGRESO
CAMPAÑA

A LA OPCION Df, RESPONSABLE POR

Para ingresar a la parte de "Responsable por Campaña" de la administración del sitio
damos clic en la siguiente opción. como se indica cn la figura 6.198.

n rr-.¡¡¡. ¡ C¡t¡¡¡
Figur¡ 6.19& Cómo ¡ngrcs8r a rBponsable por campaña

Después de dar clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción responsable por campañ& que es la consult¿ de los datos,
como se muestra en la figura ó.1 99.

?" LA FU r{ DA( ró N

palr

Prcrl¡da
cl!d.d

Pmyactos

odd.e
ác"rr! d.
B.aaffa:¡os

Ccñe Oetr..

Qsl.ñor Psedao

Qúlaor' Sornot

Mrncda

Fom

tuspld.trtr
P"!rponraüla

Dona¡tr
Deoaat¿ r Pf!íaato
rE*rtiFr

C.rr9dñ.t
r.i-{.. aaa.

b-b.C¡-¿.

^.a--i 
r C-a¿.

com.lro
sGaY¡dos

EmDr!tat
sod.d.d
uauarlo

-

--:: fsrrór Srsi¡on :

Figurr ó.199. PáB¡na de consulta de responsable por campaña

Pa¡a realizar un ingreso. consulta eliminación en la opción de responsable por campaña
hay que seguir los siguientes pasos.

:: Crlterlo de burqu.d. de ReiDonJabl.s por C.mp.ñ6 por Responr.blr

¡¡¡gccr I

crl!erlo

E üAA. lacqucl¡ne M6i¡ó L und

(onrulld de Rpiponrdblas por ( ónlp¿ña

@@
tlt.do
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6.20.I COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN RESPONSABLE
POR CAMPAÑA

Pa¡a realizar un ingreso de un responsable por campaña se debe da¡ clic en la siguiente
opción que se encuenra dentro de la opción de responsable por campaña en la partc
sup€rior del criterio de consulta, como se muestra en la figura 6.200.

Figure 6.2fl). Opción para dirigine para el ingreso de responsable por campalla

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente prigina donde nos muestra un
formulario de ingreso de wro o varios responsables por campaña como se muestra en la
figura ó.201.

..:: Mdnten¡m¡ento de Responsables por Cómpañ

50

AgrE0dr

Env¡ar Rsstdblecer

Figun ó,201. Formulario de ingreso de un responsable por campaña

c

6Flot
fú;)i
'' :,-. Z'"
a'l . ., ..1

BtBLtcf Écá/
.AMPUS,
peirl

( onsultó

..:: criterio de busqueda ds Responsables por campañó por ResDonsable ::..

Criterio:

Educ.dón, dér€cto de
todos MBl. lacqueline Mejla Luna Act¡Yo E ¡¡m¡n a r

Consulto dp Respon5dbles por Compaño

E stddo( ampaña RPspons¿ble

ResponsableC odigo
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un responsable por campaña
son

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de dalos, los cuales nos

muestran unas ventarias flotanles con listas de lo que se está pidiendo en este caso de
campaña y responsable, las ventanas a mostrar son las que s€ muestran en la figura
6.202 y 6.203.

- l:llí

8U5 UEDA DE CAMPANAS

Educdc¡ón, derecho de todos
Dono tu Tiempo

il
lúo lrtúet b(d

Figurs ó.202. P¿ntalla flotante dc campaña

I
2

úsl\j¡

A Campo de campaña

B Botón para consultar la-s campañas
C Campo de res¡xlnsable

D Botón para consultar los responsables
tl Botón para agregar responsables al detalle de la campaña
F Lista de responsables que se agreg¿rn a la campaña
(l Botón para guardar el rcgistro
H Bolón pa¡a reestablecer el formula¡io

CampaiiaCoügo

I Bu.quedi dc Ldrpdü. - ¡'lkroro,t tr¡t rrEt ÉSb,

Í,DCO,V Capítulo 6 - Página ll1 ES POL
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a -t-l¡

ResponsableCoügo
BÚ5 UEDA DE RESPONSAALES

I
2

MBA, lacquel¡ne Meii¿ Luna
Ine. com. Lil¡en. Yólle Giler

:J
rJ Ll«o

Figur¡ ó.203. Pantalla flotante de responsable

l,as ventanas nos sin'en para mostrar la lista de campañas y responsables. f'uncionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el botón de agregar si tiene los ca¡np,os Lextos vacíos, saldní,¡r los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

@EL ¡
m ha elcgdo ura carpaña

Aceptar

Figura 6.20.1. Mensaje de alena campaña no elegido

ttt l! rr,or,* tocat

t\¿)

¡l
urD o már cdnpoJ ob¡g*oro: m hÚ siJo irgrasados.

Acept

Figura ó.2(X. Mensaje de alerta al momento de agregar un responsable al detalle

T

ilg) 1

Hrcrosof t lnternct nxplorcr

EDCOM Capítulo 6- Ptigina ll5 ESPOI,
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Si los campos estifui llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el

ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de responsable por
campaña.

-rl

fus datos h.E?m hgesados (m exto ::

s3És_

t\¿)

6.20.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA
RESPONSABLE POR CAMPAÑA

DE UN

Pa¡a realizar una consulta de un responsable por campaña se puede ingresar en el
criterio de consulta el responsable a consulta¡, una letra pero a[ comienzo de la misma
poner el símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el

caso de que apa¡ezca todos los responsables por campaña no poner nada en el criterio y
da¡ clic en busca¡.

Figur¡ ó.207. Criterio de consulta de responsable por campaña

Los elementos que conlorman el criterio de consulta son los siguientes:

A Cam dc critcrio de bú ueda
[]o«in realiz.¿r la bú ueda

A

B

..:: crfterlo de busqueda de Responsdbles por co Responsoble ::..

Buscar

c riterio:

ElimlnarEducac¡ón, derecho de
todos rrlBA. lacquellne Mej¡a Luna

..:: (onsult¿ de Responsables Dor c¿moañó

ETC ampañ¿ Re spon sable Estódo

lI

EDCOM Cupítulo 6- Ptigina Il6 ESPOL

Figure 6.206. Mcnsaje de éxito de grabado
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6.203 CÓMO REALIZAR UNA ELIMINACIÓN DE UN
RESPONSABLE POR CAMPAÑA

Estando en [a prígina donde se realiza la consultá de responsable por campaña exisle un
link para eliminar el registro, como se indica en la figura 6.208.

Figure ó.20t. Cómo eliminar un registro

La eliminación que se realiza sobre el registro es lógica por cambio de estado, no lo es

fisicamente y después volver ingrcsar a este r€sponsable desde la opción de responsable.
cu¿ndo se desee agregar este responsable a la campaña del que fue eliminado se puede
ir a la pafe de ingreso y volverlo a asignarlo para Ia campaña que fue asignado.

..:: Criterio de busqued¿ de Respons.bles por Campoño por Resgoosable ::..

criterio:

Educ¿ción, derecho de
todos lr18A. ]dcqusllno MeJla Lund Ellmi¡ar

( onsulta dp Responsables por cdmo¿ña ::

( dmpañd Res0ons¿ble

EDCOM Capitulo 6 - Página ll7 ESPOt.

gusc¿r 
I

Ertodo
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6.2I INGRESO A LA OPCIÓN DE DONANTE POR CAMPAÑA

Oon:ñh x C¿llt¡ia

Figura ó.209. Cómo ingresar a donante por campaña

Después de dar clic en la opción s€ presenta [a siguiente página donde nos muestra la
pagina principal de la opción donante por campaña. que es la consulta de los datos,
como se muestra en la figura 6.21 0.

:e LA FU DA( IO N

Palt

Pror¡ñda
c¡ud.d

Protarros
Noúd.s

lc.ña dr
B.n.ñdor

Coño oooar

Qrlrñar PúaaGn

Q0l,anar Soño5

Monada

aurp¡dart
R6rponsabla

Oon.dr
Donantr r Plor€cto
¡r-.¡a¡ ¡ Ait*r.

Cam0aáaj

¡.t-aa. ..-r¡.
D--¡ ¡ c-¿.

Alad-b . a.-{.
Cootacto

5. ldot
Empaet!a

sodldad
usúdrla

..:: Ceñ6r Serglon:

Figun 6.210. Página de consulta de donante por campaña

Para realizar un ingreso, consulta, eliminación en la opción dc donante por campafa hay
que seguir los siguientes pasos.

(onrúha de Donanter Dor CamDaña

t rt.¡¡lo

EDCOM Capírulo ó- Página Il8 ESPOL

Para ingresar a la parte de "Don¡nte por Cempeñe" de la administración del sitio
damos clic en la siguiente opción. como se indica en ta figura 6.209.

..:: Crlt.ño da bui¡r¡ada da Ootlante or Cañrraña por Oo¡anta ::..

r¡sc¡r I
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6.2I.1 CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN DONANTE POR
CAMPAÑA

Para realizzr un ingreso de un donante por campaña se debe dar clic en la siguiente
opción que se encuentra dentro de la opción de donante por campaña en la parte
superior del criterio de consulta como se muestra en la figura ó.21 I .

Figure 6.21l. Opción para dirigirsc para el ingreso de donante por campafla

Una vez dado clic en la opción aparecerá [a siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de uno o varios donantes por campaña" como se muestra en la
frgura 6.212.

..:: Mdnten¡miento de Donantes por Cdmp dn

Agre gdr

Env¡ar R¿stablecer

Figur, ó.212. Formula¡io de ingreso de un donante por campaña

C onsulta

..:: Critsrio de busquedo de Oonontes por Compoña por Oonante ::..

c riterio:

Edúcdc¡ón, deracho
de VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA Eliminar

R

Consulta de Donantes por campañd

C ampóñd

cod¡go Donante

EDCOM Capítulo 6- Ptigina l19 ESPOL

In0re 5o

susc.r I

Doñdnte E rtddo

Dond tu Tlemoo A rtiv o Eliminar
I aal,o



A Campo de campaña
tl Botón pa¡a consultar las campañas

C' Campo de donante
l) Botón para consultar los donantes

L Botón para agregar donantes al dctalle de la campaña

F l,ista de don¿rntes que se agrcgan a Ia campaña
(; Botón para guardar el registro
H Botón para reestable,cer el tbrmulario

Manual de llsua¡io Página *'eb Fundación 50 año¡

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un donante por campafia son:

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se está pidiendo en este caso de
campaña y donante, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura 6.213 y
6.214.

- I ^l-rj

8U5 EDA D€ cAMPAñas

tducación, derecho de todos
Dond tu T¡empo

:J

1

z

E-u*" - rT b(o¡ ¿

Figurs 6.213. Pantalla flotante de campaña

$FPc,
i(*;'','i;r',1 '^ti -¿.,.\ ' . a. n

*. , :::i ':

8tB.;r-lr=..
.our.i'-
PEII&

('o digo Campaña

eAúrqu?¡rd d? (dn¡pdi.r - r{rto.on t .rÍ.t ttglotG?

EDCO]IT Capítulo 6- Página 120 ESPOL
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I)ona.nteCodigo

BÚs UEDA DE DONANTES

-l:-l:J

JJ

I VAI.,LT GIL[R LIT ¡ANA ALEXANDRA

ir Irt tr*r¿rut b(J

Figura ó.214. Pantalla llotante de dona¡rte

[,as ventanas nos sirven para mostrar la lista de campañas y donantes, funcionan dando
clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el botón de agregar si tiene los camg)s textos vacíos, saldrán los
siguientes mensajes de información indicando que cstán vacios.

_xJ

m ha cb§do tna carpda

Aceftar

Figura 6.215. Mensaje de alerta campaña no elegido

!

NJJ

t\
-l-)

H'l r;LJro o nÉs ccnpos otü¡atorios m h¿n ido irgesados

tueptü

FlSur¡ ó.21ó. Mensaje de alena al momento de agegar un donante al dctalle

Mrcrosolt lnternct Explorct

EDCO,+T Capirulo 6 - Ptigina l2l ES POL
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Si los campos están llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volveni a la pantalla de inicio donde está la consulta de donante por campaña.

¡l
1s d*ot fi-E Úl fig6ado5 cü¡ 6xto r: . .

Aceplar

Figure ó.217. Mensaie de éxito de grabado

ó.2I.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN DONANTE
POR CAMPAÑA

Pa¡a rea.lizar una consulta de un donante por campaña se puede ingresar en el crilerio de
consulta el donante a consulta¡, una letra pero al comienzo de la misma poner el
símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que

aparezca todos los donantes por campaña no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

Figurr ó.21& Criterio de consulta de donante por campaña

Los elemenlos que conforman el criterio de consulta son los siguientes

r\
l-)

('am de criterio dc h ucda
lJotón realiz¿¡ la búsqueda

Mi(rosoft Internct Exdcat

A

B

: crlterlo de busqueda de Dondntet por campañ ante : :..

Busrdr

C riter¡o:

E ucación, derecho
de todos VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA Activ o Eliminar

CI I

: Consulta de Donantes por (¿mpaña

( ampdñ¿ Oonónte

r¡ril;rllrfl!!!ñrr rt-fltllr

A
ll

(
I

:

ñ
L
I

F:t>('oM Capírulo 6- Prígino 122 ES POL
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6.213 CÓMO REALIZAR UNA ELIMINACIÓX OO UN DONANTE
POR CAMPAÑA

Eslando en la prigina donde se reaiiza la consulta de donante por campaña existe un link
para eliminar el registro. como se indica en Ia figura 6.219.

Figurs ó.2¡9. Cómo eliminar un registro

La eliminación que sc realiza sobre el registro es lógica por cambio de estado, no lo es

fisicamente y después volver ingresar a este donante desde la opción de donante, cuando
se desee agregar este donante a la campaña del que fue eliminado se puede ir a la parte
de ingreso y volverlo a asignarlo para la campaña que fue asignado.

..:: criterlo de busqueda de Dondntes por cdmpdña por Donante ::..
c rlt€r¡o:

Educación. derecho
de 5

VALLE GILER LILIANA ALEXANORA Eliminar

GI D

onsu¡ta de Donantes 9or C ampaña

C arnpaña Don¿nte

IFft'TIl'iMIIiEIIrilñ:rllrfltillir

EDCOM ESPOL

suscür I

Estado
| -_. _r
lL_-_-________--r

Capírulo 6- Página l2-l
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6.22 INGRESO A LA OPCIÓN DE AUSPICIANTE POR CAMPAÑA

Para ingresar a la pate de "Auspiciente por C¡mp¡ñs" de la administración del sitio
damos clic en la siguiente opción. como se indica cn la figura ó.220.

Artadxü r c..i{.

Figure ó,220. Cómo ingresar a auspiciante por carnpaña

Después de dar clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción auspiciante por campaña. que es la consulta de los datos,
como se muestra en la figura 6.221 .

?" LA FU',¡ DA( IÓ N

P.h
Prorlnda
clr¡d.d

Pra9Gcaos

Nodd.s
acaÉ¡ da

Cancflalct
Coño Dona?

Qu¡an.r PuodGn

Qú¡aor! Somct

Mcncd!

Auspld6ntr
RaiDonrúbla

tlo¡ante
Doñal|tr ¡ PmyactD

r.r-¿¡. ñrr,..¡
c.ñpallat

t¡i-{.. c.{&
o..-b. a+.

Ari&¡--. C{¿.
co¡tado
SarYla¡o9

Eñ9rt3ar
socl€d.d
uJúülo

-

--:: Cerr¿r Sarsion:

Figurr 6.221. Página de consulta de auspiciante por campaña

Para realiza¡ un ingreso, consulta eliminación en la opción de auspiciante por campaña
hay que seguir los siguientes pasos.

.:: friterlo d€ búsquada de 
^usplclanteg 

por CamDdñ! por Auipidante

gusc¡¡ 
|

C rh.rio:

(onEUlla d¡ Ausp¡(lañts5 por ( amDoñ6

Aurp¡.¡antr

EDCOM Capitulo 6 - Ptigina 121 ESPOI-
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6.22.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN AUSPICIANTE
POR CAMPAÑA

Para rcalizzr un ingreso de un auspiciante por c¿rmpaña se debe dar clic en la siguiente
opción que s€ encuentra dentro de la opción de auspiciante por campaña en la pañe
superior del criterio de consulla- como se muestra en la figurr.. 6.222.

Figun 6.222. Opción pa¡a dirigirse para el ingreso dc auspiciantc por campaña

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
lormula¡io de ingreso dc uno o varios auspiciantes por campaña. como se muestra en la
figura 6.223.

..:: Mantenimiento de luspic¡antes por campa

Agregdr

E nY ¡ar Restablecar

Figura ó.223. Formulario de ingreso de un auspiciante por campaña

o,¡6§P

§,

8rgLl,..i¡c4
r'ir t¿¡rgg,
P€lrASy'

I ngreso

..:: criterio de busqueda de luspic¡.ntes por compañd por tusp¡ciante ::..

Buscor I

C rlterlo:

FIEC

Eliminarducación, derecho de FIEC

( onsulta dp AusDic¡óntps por cómDaña

( órnpaña
I¡lii?rrlralHñ'lr

tstado
IilIA'lII':IEIIRiETI

Aus0i(idntp

@

cod¡go Respons¿ble

ED( OtV Capítuto 6 - Página l2S ESPOL
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un auspiciante por campa-ña son

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esui pidiendo en este caso de
campaña y auspiciante, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura 6.224
v 6.225.

-lrl:l
BUS UEOA DE CAMPANAS

Educdción, dsrecto de todo5
Dood tu fiemgo

:J

I
2

cJ t b(d ,.

Figure ó.22,1. Pantalla flota¡tc dc campaña

{,S

'- ( ¡,

^
Campo de campaña

lt Botón para consulta¡ las campañas
(' Campo de auspiciantc
1) Botón para consulla¡ los auspiciantes

¡l Botón para agregar auspiciantes al detalle de la campaña

t' Lista de auspiciantes que se agregan a la campaña
(; llotón para guardar el registro
il Botón para reestablecer el formulario

Codigo Campaña

¡ 8útqu.d¿ d. ( ¿.¡rpd.i.. - i,t roroft f¡*GñEt CtC¡.É
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Coügo Auspiciante

¡ h¡rqt ed¿ d. Aurpi.rañtÉ. - f'¡(lr.oat ¡r*G.n * É¡ao!

BÚS UEDA DE AUSPICIINTES

F IÉ(

5 r¡rt" 

--

1

-t lxl

ilrT-r q ¡rtr¡r.t bd

FiSurs 6.225. Pantalla flotant€ dc auspiciante

Las ventanas nos sirven para mostrÍu la lista de c¿rmpañns y auspiciante, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesila y este se carga en el campo de texto que sc

encuentra al lado del botón de donde fuc llamado.

Cuando dé clic en el botón de agregar si ticne los campos lextos vacíos, saldrán los
siguientes mensajes de información indicando que esüin vacíos.

@¡j

A m h. ehfido ur. cürro¿ña

A€@tór

Figura ó.22ó. Mensaje dc alerta campaña no elegido

:l
tlE o más c¿ípos ú¡gátorax m hü iJo ilgf?iadq5,

Aceptd

Flgura 6.227. Mensaje de alena al momento de agregar un auspiciante al detalle

N
-LJ

Mr(rosoft lntcrnct txplorcf
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Si los campos están llenos aparecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvení a la pantalla de inicio donde estií la consulta de donante por campaña.

-rl

9tt datos ñsúr irgrarados cm exto :

¡ lcegar ;

Figur¡ 6.22t. Mensaje de éxito de grabado

6.22.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN DONANTE
POR CAMPAÑA

Par¿ ¡ealizat una consulta de un donante ¡nr campaña se puede ingresar en el criterio de
consulta el donante a consultar. una letra pero al comienzo de la misma poner el
símbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que

aprezca todos los donantes ¡rcr campaña no poner nada en el criterio y dar clic en

buscar.

Figura 6.229. Criterio de consulta de auspiciante por campaña

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

B Ilotón realiza¡ la bú ueda

r\i\

Yrcrosoft Internet Exph?G?

A

B

..:: criterio de busqueda de ausp¡cidntes por Camp usp¡cidnt€

Buscór

criterio:

fid o

Educaclón, derecho de
todos F IEC A ctiY o Eliminar

: ( onsultn de Ausp¡cidntes por campaña

Auspiriante Estddo
r-iíRI'!ITEffiFilII

( ampañd

ED('OM Capítulo 6 - Página l2E ES POI-
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6.223 CÓMO REALIZAR UNA ELIMINACIÓTT ON UN DONANTE
POR CAMPAÑA

Estando en la página donde se realiz¿ la consulu de donante por campaña existe un link
para eliminar el registro. como se indica en la figum ó.230.

Figura ó.230. Cómo eliminar un reg,istro

La eliminación que se realiza sobre el registro es lógica por cambio de estado. no lo es

fisicamente y después volver ingresar a este dona¡te desde la opción de donante. cuando
se desee agregar este donante a la campaña del que fue eliminado se puede ir a la parte
de ingreso y volverlo a asignarlo para la campaña que fue asignado.

$
§ Ilf¡¿

,=)}
--í

0

8rtsL¡,J1fAA

.AUPUS
PEIAS'

..:: criterio de busqueda de Auspiciantes por campdña por Auspic¡dnte

ouscor I

Criterio:

Oono tu f¡em
Elimin¿rducación, derecho de

s
FIEC

( onsult¿ de Aurp¡c¡dntes por C¿rnpóñd

Auspic¡¿nte Estddorl:rnffiñIC dmpaña
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6.23 INGRESO A LA OPCIÓN DE CONTACTO

Para ingresar a Ia palte de "Cont¡cto" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción, como se indica en la figura 6.231 .

Contacto

F¡g[r¡ ó.231. Cómo ingresar a contacto

Después de dar clic en la opción s€ pres€nta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción contacto. que es la consulta de los datos. como s€ muestra
en la figura 6.232.

:p" LA FU'{ oAC IÓ N

P6lt

Iror¡ad.
ciud.d

ÉYoyactoi

l.adcl.t
ltaaca dr
6ón.fldo!

cúito O!¡tta

Qú¡.r.r Puadan

Q¡¡r[as sorDot

¡lon.d.
Foa!

tu¡§rld.¡t.
Ra¡¡onrat¡a

Don.lltr
Oonaoto x Proradlo
iF¡¡ r ,rrr.<!.

c.me.ñ¿r
¡t-¡L.c4¿.
¡r--n r ae.a.

r¡r¡.t-b. C-4.
Coñt.d¡
sal9ldot
EñDr!ft3
sod!d.d
lrr¡.do

-

C a116r Sar6lon :

Figura ó.232. Página de consulta d€ contacto

Para realiz¡r un ingreso, consulta. modificación en la opción de contacto hay que Seguir
los siguientes pasos.

crit¡rid de burqu€da de (ontddo por Apsll¡do
(riterlo

¡usc¿r I

2 Meli. Lun! l.coucl¡n? Adtfuo Modlfic.r
Modifi(.rl R€c.lds Allona Sonla

Mendoró s¿ltos uaYa6 lhlandrn
ñ!od ll¡r ár7 P¡no 8en.vide5 cdbrie16

Conrultd d, ( ortarlo

II IEñ'IIEIÍF II
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6.23.I COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN CONTACTO

Para realizar un ingreso de un rrsponsable se debe da¡ clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de responsable en la parte superior del criterio de
consulta. como se muestra en la figura ó.233.

Figure ó.233. Opción para dirigirse para el ingreso de contacto

Una vez dado clic en la opción aparecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de un contacto, como se muestr¿ en la figura 6.234.

Mónten¡m¡ento de Cont¿cto ::..

No

lp
Cd

Co

Te

Fd

e

E nYiar RestablecÉr

Figure 6.234. Formulario de ingreso de un contacto

lnqreso C onsulta

..:: criterio de busqueda de Contdcto por Apellido ;:..

Molin¿ Grazzian¡ Eduardo rfiflrn fTIiliITñEIII

criterio:

2 Meiíd Luna ]dcquel¡ne Actiyo Modificar
3 Re¿alde lllono sonia A ct¡ vo Modificar
4 valle ciler Lll¡ana A cti vo Modiflcar

A(tico ñ{od¡ficür5 EsDinozó Armlios Mon¡ca
fuendozd saltos MaYró Aleidndrá Modif¡car6

7 P¡no BenaYides Gdbriel¿ lctivo Modific¿r

CodlooE Estddo

-liflEr¡rfiiíIfl+Il

EDCOM ESPOL

..:: consulta de contdcto::.,

guscar 
I

Nombre

I lctiYo
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A lngrerc de Título
t] lngreso de Nombre
(' Ingreso de Apellido
I) lngreso de Cargo
t.l Ingreso de Correo
F Ingreso de Teléfbno
(; Ingreso de Fa,x

TI lngreso de Personal
I Botón para guardar el rcgistro
.t Botón para reestablecer el formulario

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un contacto son:

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos texlos vacíos. saldr¿in los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

-rl

Figura ó.235. Mensaje de titulo vacio

¡

ingrase d rurüre

AcÉ9at

Figure ó.an6. Mensaje de nombre vacío

t\s)

t\
--!J

¡ng'ere el ape¡do

keptd

Figura 6.237. Mensaje de apellido vacio

^C-1ü'',

I
Po¿

.4 .l
l

Yi(rosoft lnteñrt
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¡rEres¿ d crgo

A(edar

Fi8urc ó.239. Mensaje de correo vacio

E-mC iTürecto

A(e(td

Figura 6.240. Mensaje de correo incorrecto

Si los campos est¿in llenos apareceni el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla «Je inicio donde está la consulta de contacto.

A

il
-!)

, . : : sus dato5 h-Erm iEfes€dor rúr exto : | . .

Figure 6.2rll. Mensaje de éxito de grabado

t\
o\

ñ
--a)

N¿¡

Erij

?r-

Mrcrosort Interr¡et Et$lo?ct

EDCOM ESPOL

Figura ó.23E. Mensaje de cargo vacfo

ilgrcrc d crrco

Cupítulo 6 - Ptigina 133



lllanu de Usuario Página lfeh Fundaúín 5l) años

6.23.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN CONTACTO

Para realiza¡ una consulta de un contacto se puede inglesar en el criterio de consulta el
sontacto a consulta¡, una letra pero al comienzo de la misma poner el símbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca

todos los contactos no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

Figur¡ 6.242. Criterio de consulta de contacto

I-os elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A Cam¡n de criterio de búsqueda

I} []otrin ara realiz¿r la bú ueda

6.233 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UN
CONTACTO

Estando en la página donde se realiza la consulta de contacto existe un link para
modifica¡ el registro. como se indica en la figura ó.243.

Figura 6.243. Cómo ingresar a modiñcar un registro

..;: Criterio de busqueda de contdcto por Ap

B u scar

[ríl Mod

A

n carI

c riter¡o:

A ctiY o2 Meiía Luna lacqueline
Rec¿lde Allona Sonia Act¡Y o tl odifi ca r3

4 vElle GilBr L¡l¡and Activ o Modificar
5 EsDiooza Armiio5 Monlca A rtiv o Mod¡ficór

A ctiv o Modificar6 Meodoza Saltos Mavra Aleiandr¿
7 P¡no Benavldes Gabrlela

C onsulta de (ontarto

CodigoE
t !t.rdo

rEfiiTNonrbre

Criterio de busqueda de Contacto por Apellido ::..
C riter¡o:

ModificarI Molina G16z¿iani E u¡rdo
Aqti v oMeiía Lund .lacquel¡ne Modificdr

Recálde 
^llona 

Sonia Acti Y o Mod¡ficar3
4 A ct¡Y o Modificar

Esoinozd Arm¡ios Monica AEt¡v o Modificar
Artiv o6 Mendoza S¿ltos l§layra Alejdndrd

7 Plno BenaY¡des Gabriela A ctivo

c odig oE
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Mol¡nd Grdzzidni Eduórdo
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I rctivo I ¡,rodificar I

..:: Consulta de contarto ::..

Busc¡r I

Nombre Estodo

Yalle Giler Liliana
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I uodiflc¡r
Modific.r
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Luego de dar clic en el link apareceni la siguiente página con los campos llenos para ser

modificados sea el caso, como s€ muestra en la figura 6.22t4.

:p" LA FU oA(tóN

pals

Pmr¡nd.
cl¡rd.d

PmyGGtot

lcaña d€

0r¡rfldor
Coño oonar

Qú¡ar¡cr Púad€n

QÚ¡.oes Soño3
¡ton€da

Fom

lugddaotG
Rarroorabla

OooantG

Oonanta ¡ Pfolatlo
¡.+-.¡¡ ¡ ,rtr..i

cáñ9.ñ.s
a+.* ¡ a.i¡.

O--b. c¡i¿.
A.ai¡-i.CaL

Coita<to

salrk¡o!
Emprasat

socl.d.d
uJucr{e

Tltulo :

NombE:
Ap.llldo:
Cargo :

Corrlo:
felGlo¡¡o

Peñonal
tstádo :

..:: ltlodiflcacion de contocto

rnYh¡ |

..: : Ceíar 5er,loñ:

Figura ó.24{. Página de modil'icación de un contacto

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimienlo de "Cont¡cto".
pero en este qrso se va a modiñca¡ el registro.

tdu.rdo
Mollod Gr.¡rlánl
D¡redor tiocullvo
emolinaa.rgol.odu.er

2269219

EDCOM ES POL

Coniúltalngrero
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6.24 INGRESO A LA OPCION DE SERVICIOS

Para ingresar a la parte de "Servicios" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción. como se indica en Ia figura 6.245.

seru¡dos

Figura ó.2,15. Cómo ingrrsar a xwicios

Después de da¡ clic en la opción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
prigina principal de [a opción s€rvicios, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.246.

:p" LA FUTI OAC IÓ N

P.lr
Prcalnda

clud.d
Prorado§
Nodd.r

lcarta da

Baoc"ñdai

Coño Dooar

Qr¡¡.ñGr P¡radco

Qul!nor Soñot
¡lorada

Aúsp¡d.ma

R!3poxrablo

Dcaa§te

Donante r Pmracto
a--.d. r ñrr..b

C.rrDaáat
r.t-¡a¡. cq¿.

O--b r C-¿.
A..t¡¡-t r C-&

cotLalo
srlrldot
Em0rr§as

Sodrd.d
u5¡año

Figura 6.24ó. Página de consulta de servicio

Para realiza¡ un ingreso. consulta, modificación en la opción de servicio hay que se

los siguientes pasos.

S,!:'[)
gtlr r

,l¿
'r1I

€rBUCl.C;

rcar¡PUs
hrMs

t:onsr¡lta

: Crltslo d! bur{ú!do dr Servlclot gor Tltulo

gu¡c.r 
I

(onJUll¿ d€ serui(¡oÍ

(odigo
E rE[rrEñIlñrI¡lulo

ED('OM Capítulo 6 - Página l-16 ESPOL
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6.24.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UN SERVICIO

Para realiz¡¡ un ing¡eso de un servicio se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuent¡a dentro de Ia opción de servicio, en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la ñgwa 6.247.

Flgure 6.247. Opción para dirigirse para el ingreso de servicio

lngreso ( onrulta

..:: critorlo de busgueda de sery¡c¡os porTitulo ::..

Euscar I

c riterio:

es de o de ESPoLUn d

( odiooE Lstddo
TlífllÍIIIIIIIIEflÍII

»

d
,

.{
,r)

r-DCOM Capítulo 6- Página 137 ESPOL
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Titulo
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Una vez dado clic en la opción aparccerá la siguiente página donde nos muesÚa un

formula¡io de ingreso de un servicio. como se muestra en la figura 6.248.

..: : Manten¡miento de serY¡cios::..
T¡tulo :

BC-=l=:=

Fwrdacron 50

Descripc¡on:

ln ( aaaa mm-dd)

Fecha Fin : ( aaaa-mm-dd )

ü-==¡=:=

Lugdr:

od :

do s¡
(tiYo

E nvl ór Restdblecer

Figure ó.2,1t. Formulario de ingreso de un sewicio

Fundacron 50

r

o

cuador

E¡arin¿¡

ED('OM Capitulo 6- Pógiaa l3E i:sPot,
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A Campo de título
ll Campo de descripción
(' Campo de fecha de inicio
I) ('am¡xr de fecha de fin
ll ('ampo de lugar
F Campo de imagen
(; Lista para ajustar imagen
H (iampo de país

I Botón para consultar los países

,t Cumpo de provincia
K Botón para consultar las provincias
I. ('ampo dc ciudad
\t Botón para consultar las ciudades

N Lista de dcstacado
\ [.ista de cstado
o Botón para grabar
I¡ Botón para reestableccr el formulario

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un servicio son:

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con lisus de lo que se estri pidiendo en este caso de
país. provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.249,6.250y 6.251.

- l:l¡J

BIJ EDA DE PAISES

fcuddor2

:j
€r -T[-rrr

Figurs 6.249. Panlalla flotante dc pafs

Pais('odie0

t 8úrqu¿d¿ de Pitr ' Fll(rorolt ¡r*.r¡Gt l¡¡aott

EDCOM Capitulo ó- Páginu li9

¡rtrmaa bd

ESPOL

I
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horinriaCodigo

¡8¡irqr¡.d¿ de P?ovft ltr - l'¡croroft tr*G.rÉl Ctoa.ftt

sÚSQUEDT DE PRoYINcIAS

t,

BUS UTDA DE C IUDADES

2

3

4

Cudyd5
P¡chlocho
Mon.b¡

-l l¡l

:l
r I ¡rtrdÉt lo.d ¿

-t t¡

5

Figura ó.2f). Pantalla flotante de provincia

Mantd

¿f§,

,i

;
€l Trrrr It I EQI

MPUS

Fhurs 6.251. Pantalla flotante de ciudad

(.'iudadl-'odieo

ED(-OM Capítulo 6- Ptigina 110
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Las ventanas nos sirven p¿ra mostrar la lista de paises, provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

L,n el botón que nos indica examinar se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es así, se debe ajustar la
imagen con Ia lista de ajustar imagen, si se coloca "si" se aj usta a una dimensión
predefinida en el caso de ser "no" se aj usta al tamaño de la imagen. si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opción en blanco.

[,os campos de fecha est¿ín validados para que se ingresen fechas válidas, y que la fecha
de inicio sea menor a la fecha final, si no es así se muestra los siguientes mensajes de
error de tbchas erróneas o de fecha mayor a Ia otra.

¡l
N¿)

Fech¿ Errmea

. A¡egtar I

Figura 6.252. Mensaje de fecha enónea

¡l
f-erha iied debe ss meru q-E fed¡¿ lhd

i_.¿rp*--l

Figúrr é.253. Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los ca¡npos textos vacíos, saldé¡ los
siguientes mensajes de información indica¡do que estifur vacíos.

_rl

t\.\

t\o)

rgese d n].ro

' ac,+tar

Figure ó.2§4. Mensaje de título está vacío OSPO
t,

Mr(rosoft ¡r*eÍrat

Mrftosoft ¡r*enrct

EDCOM Capltulo 6 - Página Il l ESPOL
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Yir rosoft lnternet E¡ap¡ütt A

^lo 
hr i4rcrado fcdtas dd ¡crvii:

k€ptr

Figura ó.255. Mensaje de fechas no ingresadas

Si los campos están llenos ap¿uecerá el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está la consulta de servicios.

¡

, , :: Sr.rs datos frrrm i¡re5*s cúr exto :

:--&s!L_._i

Figure 6.25ó. Mensaje de éxito de grabado

6.24.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN SERVICIO

Para realizar una consulta de un servicio se puede ingresar en el criterio de consulta el
servicio a consulta¡, una letm pero al comienzo de la misma poner el símbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso tle que aparezca
todos los servicios no poner nada en el crilerio y dar clic en busca¡.

Flgura ó.257. Criterio de consulta de servicio

Los elementos que conlorman cl crilerio de consulta son los siguientes:

A Campo de criterio de búsqueda
B Botón para realizar la búsqueda

ilJ

il
I-)

Macrosoft Intemet ExCorc,

riterio de busqueda de Sery¡cios por Titulo :

Bus car

..:: c
crlt6rlo:

( onsult¿ de Serv¡cios

( od¡qo Titulo E stddo
IIffirEEirIfiiBRrErI

EDCoM Capiralo 6- Pógina 112 ESPOL
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6.243 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UN
SERVICIO

Estando en la página donde se realiza la consulta de servicios existe un link para
modificar el registro. como se indica cn la figura 6.258.

Figura ó.25t. Cómo ingresar a modiñcar un registro

..:: criterlo de busqueda d¿ Servicios por Titülo ::..

Criterio:

codiqoE fitulo

F: TICOM Capltulo 6 - Página 113 ESPOI,

..: : consulta de Servicios::..

ousc¿r I

Estddo
lln¡dades de looco de FSPOT .:-:=----- > Mod¡f¡car
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Luego de da¡ clic en el Iink aparecení la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados según sea el caso, como se muestra en la ñgura 6.259.

:p" LA FU}¡ oA( IÓN

Pdlr

Prov¡¡da
clod.d

Pr!yector
Ndld.r

AaraEa dr
Bsn6ñclos

coño Oo¡aa

Qü¡anar Pocdeñ

QoLirs Sañoj
üonedó

Fol!
Aur9ld.ntc
Rr3Donrable

Do¡arlt!
Dooa¡tl I Prúyoato

-r-{... Pnr..¡
cafioatas

r.t-.¡* . C..a&
c--b r c+¿.

^¡t5-r¡ 
¡ tq{.

Cor¡t ctD

sorrldos
Emg'rtat
sod.d.d
Usüaáo

-

titulo:

D€scripcion:

:Yoditi do s?rY¡dos::

EEIII=:=

. ACADEMIA CISCO,ESPOL

. ACADEMIA MICROSO¡T-ESPOL

. CEC-Ccoro d¿ Ed¡raoóo Coah¡¡a

. CEEMP-Cc,üo d. Desrro[o & Eqrtadcdo¡e¡
¡ CENAIM-Ccrto N.ooo¡l Aí¡.uh¡r¡ ¿ I¡eerqg¡croa
Marr¡a
. CICYI-Ccüo & I¡eÉrq8¡.¡óo Crcd.a y
TccnolóOc¡
. CISE-Crto d¡ l¡clr¡g¡dóo t S¿ñndo. Ed¡.dieo.

2006-o 1.o rFErfiá
tnldo:
F.cha Fln

Pais :

Pmvlnc¡a

c¡ud.d:

( 16..-mm-dd )
( 66er-mm-dd )2006- 12- 3 t

Ecu.dor

B--l

. Cqrw kospcrn¡' R-o. 30 5 VI¡ PcíE"t.l
o C¡tpu¡ L¡¡ Pcü¡, M¡,lccón 100 y l,o1e

!!
.Á

l= 3=

I uq.r

lN;!
ls¡l
EA,ol

envhr I

.:: CeFar scrslon:

Figun ó,259. Página de modificación de un servicio

Los pasos a s€guir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Senicio", pero
en esle caso se va a modificaf el regisro.

Foto:
liustar
lmagan:
DGrtrcado :

d6 tSPOtUnidadss de
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6.25 INGRESO A LA OPCIÓN DE EMPRESAS

Para ingresar a la pafe de "Emprrsrs" de la administración del sitio damos clic en Ia
siguiente opción, como se indica en la figura 6.260.

Empresas

Figura ó.26O. Cómo ingrcsar a empresas

Después de dar clic en la opción se pres€nta Ia siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción empresas. que es Ia consulta de los datos, como se muestr¿
en la figura 6.261.

:.?" LA FUx DAC róN

pólt

Prodncla

c¡ud.d
Prottctos
frroddrr

icGr.ca da
g'|rañdor

Ccrto Doicr

Qulaoer Púrdon

Qulonar Soñot
itoncd!

Foro

túrDld!ñté
Rasponrlbla

Donallt!
Doname r Prúyá¿t!
rr-¡¡.. ¡ rr.n ¡

c.rip.ll.t
a¡r-¡¡L. tql¿.
o--o. C-¡¡.

i.i5-r. ¡ cia.
Conl.do
slrddos
EmDr!rat
sod.d.d
Utu6¡lo

C€ñar Scrr

Figllr¡ 6.261. Página de consulta dc cmpresa

Para realizar un ingrcso. consulta, modificación en la opción de empresa hay que seguir
los siguientes pasos.

Crita.lo ds bu!queda do tmpr€r. por T¡túlo

Bu¡c¡¡ |

C rlterio

Conrult. d? [mD'trd

r it ulo( Ddiqoa
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6.25.I CÓMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA EMPRESA

Par¿ realiza¡ un ingr€so de una empresa se debe dar clic en la siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de empresa, en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.2ó2.

Figur¡ 6.2ó2. Opción para dirigirsc para el ingreso de empresa

consultd

.-:: Criterio de busqueda de Empresa por Titulo ::..
Coflsulto de Enrpresd

Codiqo Titulo
EM

EDCOM Capitulo 6 - Págino 116 ESPOL
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Una vez dado clic en la opción apruecerá la siguiente página donde nos muestra un

formulario de ingreso de una empresa. como se muestra en Ia figura ó.263.

..: : Montenimiento de Em res!5::..
fitulo :

B=t9il!=:=

Frmdacron 50

Oescr¡pclon:

dad¿-n'¡m' dd )I
Fechd Fin :

Lugar

en:

( aaaa-mm-dd )

B=-=i=¡=

Fundacron 50

YO

€ nu iar Restdblecer

Figura 6.2ó3. Formulario de ingreso dc una emprcsa

d

f,S O¡P
.\ \;

8r¿Li.. r I !.a
:AUPUS
pE¡l/

o5

s¡ '
il

E xarr¡¡
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de una empresa son

A Campo de título
Campo de descripción

(' Campo de l'ccha dc inicio
D Cam¡r de fecha de lin
E Campo de lugar
F Cam¡r de imagen
(; l,ista para ajustar imagen
H Campo de pais

I Botón para consultar los paises

.l Ciampo de provincia
K Elotón piua consultar la; provincras

t. ('arn¡xr de ciudad
M Botón para consulta¡ las ciudades

N [.ista de destacado
\ Lista de estado
() Botón para grabar

It Botón para recstableccr el formul¿uio

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que sc estil pidiendo en este caso de
país, provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.264.6.265 y 6.266.

-t-:l!
BUS UTDA DE PAI STS

E cu ador

:l
€l

2

-TTt-[[-§F¡¡*¡**¡Flgura ó.2ó{. Pantalla flotante de pals

Codieo Pais

á arirq(Fda de Patr - H¡(roroft Intcrt¡at Eolllt
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!l aútgrEdá d. ProvirEarr - fr¡(rord tlact ¡.t É§btt

BÚSQUEOA DE PROVINCIAS

-l:lrl

-1

3

4

Guoyd5
Plctlncha
Monób¡

áL*o Tfrr- ¡J ¡'üá.a b(d

f-

IU5 U€DA DE CIUDADES

Figura ó.2é5. Pantalla flotanle de provincia

M dntd

I -l-l¡

5

€l Tl-
Figura ó.2óó. Pantalla flotante dc ciudad

('odiso

!l oúrqueda de crudadcr - ¡'lkrúroft fat.ítt trcl*tt
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Las ventanas nos sirven pant mostrar la lista de países. provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este s€ carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

En el botón que nos indica examinar se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es así. se debe ajustar la
imagen con la lista de aj ustar imagen. si se coloca "si" se ajusta a una dimensión
predefinida" en el caso de ser "no" se ajusta al tamaño de la imagen, si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opción en blanco.

Los campos de fecha estiin validados para que se ingresen fechas válidrs, y que la fecha
de inicio s€a menor a Ia fecha final, si no es así se muestra los siguientes mensajes de
error de fechas erróneas o de fecha mayor a la otra.

Lr!t¡tltrt - iE¡¡l¡.¡¡¡¡¡,¡¡ó¡¡l¡.: ir

Fecha Err(E¿

Figure 6,267. Mcnsaje de fecha errónea

¡

Fech¿ ai:it deh¿ ser meno q-E fech¿ fid

i Aceptü :

Figurr ó.2óE. Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene los campos textos vaclos, saldrán los
siguientes mensajes de información indicando que están vacíos.

irgrere el laulo

il
--!-)

A

t\
-!-)

Mr(rosoft Int"rnct Explotct

EDCOM Capítulo 6- Página I§0 ESPOL
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A
l,b ha rger¿do fcó.' dc lo emprcs

tueÉd

FigurE ó.270. Mensaje de fechas no ingresadas

Si los campos est¡ín llenos apareccrií el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverá a la pantalla de inicio donde está Ia consuha de empresa.

¡

| | gJs dato'5 fr-tlür i¡grEs¿dos ccn exto i i. .

A,teEl' jr

Figura ó.271. Mensaje de éxito de grabado

6.25.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA EMPRESA

Para rcalizar una consulta de una empresa se pucde ingresar en el criterio de consulta la
empresa a consultar. una letra pero al comienzo de la misma poner el sÍmbolo de
p<»rcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las empresas no poner nada en el criterio y dar clic en busca¡.

Figure ó.2?2. Criterio de consulta de empresa

Los elementos quc conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A Campo de criterio de húsqueda
u Botón para realiz¿r la búsqueda

N
-_!J

t\s)

Mrr¡o¡oft Intcrn€t E¡apbct

Euscar

riterio de busqueda de Empresd por T¡tulo :..: : c
C.iterio:

MABE ECUADOR S.¡.
( od¡qoz Fstado

IT'IF'iIIüIi;BftHI
Titulo

EDCOM Capitulo 6- Página l5l ESP0L
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6.253 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UNA
EMPRESA

Estando en la página donde se realiza la consulta de empresa existe un link para

modificar el registro. como se indica en la figura 6.273.

Figur¡ ó.273. Cómo ingresar a modificar un registro

..:: Crtterio de busqueda de Empresa por Titulo ::..
Criterio:

M U r
Codi0oz T¡tülo E std do

EDCOM Capíruto 6 - Págino 152 ESPOI-
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l..uego de dar clic en el link aparecerá la siguiente página con los campos llenos para ser

modificados según sea el caso. como se muestra en la figura 6.367.

ip" LA FUt. OA( IÓ N

P.lt
Prorlnc¡a

c¡ud.d
Profactú§

Noüd.r
lcGr.ca de

Saoafdos
como Oo6at

Qúaoa3 Púldrr¡

Quboar Sooo9

Fo¡0

AuspldaÍta
tLgDoor!üb

Oonnntc

Donaota r Proraflo
a..r-¡4.. ¡i.F.r,

CrñDañaa

r..t-.óL i aaa.
o--b. ca&

a{a.r¡b. C.a¿.
Cont cto

ser¡ldo3
Émglrsat
sodra.d
Usuado

Titulo

D.rcrlp(ion

rfrtl=i=

..: r itod¡l¡16cion dB t

MABE ECUADOR s A . forr¡r prt! d¿l gn+o d.
arpr¿¡¡¡ qu¿ door¡ ua pofc"!úaJ. d¿ rl.¡ Iqulto a l¡
Rct¡ ¡ bcoáoo d¿ l¡ kcuch Supcrior Pobécoca dcl
I¡ord ESPOL

ln¡do:
F.dr. Fln

Pa¡5:

Proclncla

clud.d:

2006'ol ot (6...-ñm-dd )

(..dd-mrñ'dd)2006-12'3r

Gú!yaqull

GUAYAQUIL

I!I
8-ral=!=

LuCar

ft
E¡l

to¡lcr I

: Cerror Sorslon

Figure ó.274. Página de modiñcación de una empresa

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de "Emprese". pero
en este caso se va a modificar el registro.

foto:
Arust.r
Ima0en:
D6at¡cado:
[rtldo: ll.1',_l

tcuADoR s.t
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6.26INGRESO A LA OPCIÓN DE SOCIEDAD

Para ingresar a la pale de "Socied¡d" de la administración del sitio damos clic en la
siguiente opción, como se indica en la figura ó.275.

Socied¡d

Figun 6.275. Cómo ingresar a sociedad

Despues de dar clic en la o¡lción se presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción sociedad, que es la consulta de los datos. como se muestra
en la figura 6.27ó.

:p" LA FU'{ DA( IÓN

P6lt

Pror¡od.
clüd.d

Proracto9

Noúd.t
lc¿rr! da

Baneñdor

Corno Drnar

Qúi6n.§ Pucdao

Qubnos soños
ilcotda

lúJD¡danta

Re3Dorrabh

Don!nlú
Donant€ x Proyacto

r4-.a¡ r Frñ.it
c nt.ll.r

L.t-{. r aaa.
D..-b.ca¿¡

Ari¡-b ¡ crL
colftacto

sarvidoi
Emprrrar
sod.d.d
Uaúallo

-

:: (.rar S.sslon

&9' Ilo¡
Figure ó.276. Página de consulta de sociedad

Para realiza¡ un ingreso. consuha" modificación en la opción de sociedad hay
los siguientes pasos.

Ü,' r
qlq setr¡r í

9iZL ¡),. i:Ca
C A AlFUS
pEqAs

crltÉrio de bi,'qued. de Soded.d gor fltulo

ÍEtÍr}'ñ

Busc¡r I

ft tl:;F !r
T

2 Plánlflc.ció¡| de Sem¡n.noi ll T.rrnino 2006

Modif¡(:d¡3 Señindrlo El6borac¡ón de un sl5telna do contml
lotemo co¡ta¡|.

Modlfic.r4 cardfia¡dor de Ailrteoaiá o semiñ6rioe Activo

E @@
(odiqo
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6.26.I COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA SOCIEDAD

Para realiza¡ un ingreso de una sociedad se debe dar clic en la siguienle o¡rción que se

encuentra dentro de la opción de sociedad, en la pafe superior del criterio de consulta,
como se muestra en la hgwa 6.277 .

Figurt 6.217. Opción para dirigirse para el ingreso de scrciedad

..:: criterlo de busquedo de Socied¿d por Tltulo ::..

'Mdrketing personal p.r. una entreüist¿ de
A ct¡v o Modific¿rfl

C riter¡o:

Trab
2 de Te 2 Activo Modificar

3 señinorio Elaboración de un Slstema de control
interno contdble A ctiYo Modificar

4 Certif¡cados de Asistenc¡a a Seminarios Act¡vo Modific¿r

E Estado

Capitalo 6- Ptigino l55 ES POL

5

.,:: consülta de Sociedad::..

Euscar I

cod¡oo T¡tulo

( ongultülngreto

EDCOM
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Una vez dado clic en la opción ap¿¡recerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de una sociedad. como se muestra en la figura ó.278.

..: : Mdntenimiento de sor¡ed¿d::..
Tltulo :

Bctrrl=:=
Fr¡¡rdaoon 50

Descrigcion:

(aaaa-mm-dd)

(aaaa-mm-dd)
I
Fecha Fin :

Lugdr:

at d:

EC=tri=:=

Frmdacron 50

r
n

ct¡Y o

E nv ¡ór Restablec€r

Figür¡ ó.27E. Formula¡io de ingreso de una sociedad

ual at5

ud u¡l

cu¿dor

E xanrr¡

E DCO lII Capitulo ó- Ptigina 156 ESPOI-
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Los campos que intervienen en la opción de ingreso de una sociedad son:

A Campo de título
I} Campo <Ie descripción
(' Campo <le fecha de inicio
l) Campo de fecha de fin
l. Campo de lugar
[. Campo de imagen
(l Lista para aj ustar imagen
}I Campo de país

I Botón para consultar los países

,l Campo de provincia
K Botón para consulta¡ las provincras

l. Campo de ciudad
1t Botón pa¡a consultar l¿rs ciudades

N l-ista de destacado
ñ I-ista de estado
() Botírn para grabar
P Botón para reestablecer el formulario

Como se indica en este fbrmulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con list¿s de lo que se está pidiendo en este caso de
pais. provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.279. 6.280 y 6.281.

-l:l¡
Bús UED A Dt PAISI S

I auador

:)
t

Figur¡ 6.279. Pantalla flotanle de pals

2

TI

Paist'odiso
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Co rlieo

!laúrqueda de Provrx.¡d! - l'trroroft t¡*crrrt E plo.cf -l- l¡l

BúseuEDA DE PRoYrNct^s

2

3

4

6uayas
Pltñlnchd
M.nób¡

:J
Erlro - [-Tf-f T-E-¡,ü'*

Flgura ó.2E0. Pantalla flotante de provincia

,

II - l--l ,J

BÚS UEDA DE C IUDADES

rq.intd

á TTTTT il
z.

F¡gura ó.2t1. Pantalla llotante de ciudad

('iudad('odigo

!l uúrqucda de crudad.r - ¡tcroroat tr*Grr¡d bddrt
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rflr*r.rt*t.i

ES POI-

Provincia



Manual de Usuario Págint üeh Fundación 5ll uños

Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de países, provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el rcgistro que se necesita y este s€ carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del botón de donde fue llamado.

En el botón que nos indica examinar se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es así, se deb€ ajustar la
imagen con la lista de ajustar imagen, si se coloca "si" se aj usta a una dimensión
predefinida. en el caso de ser "no" se ajusta al tamaño de la imagen. si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opción en blanco.

I.os campos de fecha estin validados para que se ingresen fechas válidas, y que la lecha
de inicio sea menor a la fecha final, si no es así se muestra los siguientes mensajes de
error de fechas erróneas o de Gcha mayor a Ia otra.

¡l
Fect¡a ErrúEa

A(ept¿r :

Figura ó.282. Mensaje de lccha enónea

¡

F€ó¿ iidd debe scr rneoo qre fetña fnd

A(¿ptór :

Figure 6.2&1. Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el botón de grabar si tiene Ios c¿rmpos textos vacíos, saldán los
siguientes mensajes de información indiceurdo que están vacíos.

ñ
-L)

N
-g)

E@ -rJ

A r¡s"s¿ d th-co

Figun 6.2E4. Menxje de titulo está vacio

Hacroroft lntañt E

ÍYr(rosoft Internet Elolorct
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lll¡crosoft Internct E¡.plat -xl

tlo ha ¡rpres¡do fcch¡s de h scirdad

Aceptü

Figura 6,2E5. Mersaje de fechas no ingresadas

Si los campos están llenos apa¡eceÉ el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el

ingreso y volveÉ a la pantalla de inicio donde está la consulta de sociedad.

A
,. ¡: 1, datos ñEm ¡vc,úr cÚl exto

: Alcptar, :

Figure ó.2Eó. Mensaje de éxito de grabado

6.26.2 CÓMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA SOCIEDAD

Para realizar una consulta de una sociedad se puede ingresar en el criterio de consulta la
sociedad a consultar. una letra pero al comienzo de la misma poner el símbolo de
porcentaje p¿¡ra que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las sociedades no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

Figür¡ 6.2E7. Criterio de consulta de sociedad

I-os elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes

il
-g)

il3)

{

Cam de criterio de ueda

B a re¿rliza¡ la b ueda

3:6i.tcÍE
IAMPUS

Mi(rosof t ¡nternct ExplcG,

..:: cdterlo de busqueda de socledad por Tltulo ::.

'Marketlng personal par. una entr"elsta de

Euscór

ModificarA ctiv ofl Tra b o

c riter¡o:

Act¡ vo Modific¿r2 Plaoificación de S¿minarios Il Termino 2006
seminürio Elaboración do un s¡stemr de control

¡nterno contablo Actieo Modificar3

A ct¡Y o m4 Certifi€ados de As¡rtencia . seminürios

f itulo f stodoC odiqo

Itrffi'lf

E

EDCOM

Botón

ESPOL

)¡
'.. \1

,..1

..: : consulta de §ociedad::..

A
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6.2ó3 CÓMO REALIZAR UNA MODIFICACIÓN DE UNA
SOCIEDAI)

Estando en la página donde se rcalíza la consulta de sociedad existe un link para

modillcar e[ registro, como sc indica en la figura ó.288.

F¡güra ó.2tt. Cómo ingresar a modificar un registro

,f,SP
c{'

o¿

3;6Uu r.__,
'r, rrpUS

PEIAS

..:: crlterio de busqueda de Socledad por Tltulo ::.

'Marketing personal para una entreylstd de
frlod if icarI d

2 Planlficación de Seminarios lI Term¡no 2006 A ct¡v o Dl od ifica r
Mod¡f¡car3 seminario Elaborcción dé un s¡stemú de cootrol

inteñio contoble Activ o

1 Certific¡dos ds As¡stenc¡a a Semlnórios A ctiY o Mod¡ficar

E f¡tuloC odigo

ED('OM Capítulo 6- Página 16l ESPOL
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Luego de dar clic en el link apareceÉ la siguiente página con los campos llenos para ser
modificados según sea el cÍrso. como se muest¡a en la figura 6.289.

:p" LA FUN DA( róN
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Pro¡lñda
c¡udtd
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F¡gur¡ ó.28), Página de modiñcación de una sociedad

Air¡et.r
lña0an:
DGrtacado
Irtado r

aI,'j\,

:t¿
ü

Los pasos a s€guir son los mismos como si tuera un mantenimicnto de "Sociedad", pero ,,-
en este caso se va a modillcar el registro.
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ó.27INGRESO A LA OPCIÓN DE USUARIO

Para ingresar a la parte de "Usu¡rio" de la administr¿ción del sitio damos clic en la
siguiente opción, como se indica en la figura 6.290.

usudrlo

Flgura ó.290. Cómo ingresar a usuario

Después de dar clic en la opción s€ presenta la siguiente página donde nos muestra la
página principal de la opción usuario, que es la consulta de los dalos. como se muestra
en la figura ó.291 .

:e LA FU DA( róN

Palj
Pmú¡od.
clüd.d

Piovcclct
Nodd6r

¡clrfa da

BanañcloJ

Ccmo Dotar

Qul.ncr PúldGn

(lÚlcrcf Soirot
iloncda

Fom

^urrld.ntrRrsponr.ble
oon6nta

OorlntG ¡ PrúIccto
r.t-¿l.. ht .b

crmpdñ.5
iry*¡c-r¡.
D--b ¡ c-t¿.

A..t--¡ r t-a.¡.
Centatto

s.í¡do§
fmpll§aj
sod.d.d
llrüaÍlo

-

: ( o116r 5s5s¡on r:

Figure 6.291, Página de consulta de usuario

Para realiza¡ un ingreso, consult& eliminación en la opción de usua¡io hay que seguü'
los siguientes pasos. i

3

.:: crltarlo da búrqueda da [,9ú6110 por Loo¡n :

CritPriú

gosclr 
I

(onsúltd de Uruarlo

Loqin

-

(odloo
E

EDCOM Capítulo 6 - Página l6j ESPOI,

(on!ultdlngrero



Manual úe Usuario Pdgino Weh Fundación 50 oños

6.27.1 CÓMIO REALIZAR UN INGRESO DE UN USUARIO

Pa¡a realizar un ingreso de un usuario se debe da¡ clic en [a siguiente opción que se

encuentra dentro de la opción de usuario en la parte superior del criterio de consulta
como se muestra en la figura 6.292.

Figura 6.292. Opción para dirigirse para el ingreso de usuario

[Jna vez dado clic en la opción ap¿r¡ecerá la siguiente página donde nos muestra un
formulario de ingreso de un usuario. como s€ muestra en la figura 6.386.

.:: Mdntenim¡ento de ljsudrio :: .-

lJsudrio:
contróseña:

Env i¿r Restablecer

Figurr 6.293. Formulario de ingreso de un usuario

Los campos que intervienen en la opción de ingreso de un usuario son

Cam dc usuario
Ca¡r dc contrascña
[]otón bar

l) []otón reestahlecer el lormul¿¡rio

f,$Po¿
1 ...,,)B

.tg:p

. -,,)iEAa
: \IPUq

: E¡'Al

consulta

..:: Criterio de busqueda de Usu¿rio por Login ::..

cr¡terlo:

ol5oP

sl¿ er

CodigoEE

-

rilBttfliEr-
Lo O¡n

ll
('

ED('OM Capítulo 6- Página 161 ESPOI.

..: : Consulta de Usu¿rios::..

gusc.r I

AI

I

lngreso



Manual de Usuario Página lfeb Fundación 50 oños

Cuando dó clic en el botón de grabar si tiene los ctunpos textos vacíos. saldni,¡r los
siguientes mensajes de información indicando que estiin vacíos.

@i: !
A irrr"r. d t c.rrio

i Aceptt j

Figure 6294. Mensaje de alena de campo usuario vaclo

l!iliilt=E xrrer

irE C5c h cmtr6€ñ.

Ac€ptü

Figura ó.295. Mensaje de alena de campo contrasefla vacio

Si los campos están llenos aparecerá el siguiente mensje indicando que fue exitoso el
ingreso y volveni a la pantalla de inicio donde está la consulta de usua¡io.

_xl

: I sus datos ñ-!rm i¡gres¿doe cm exto : :..

. tugpta! j

Figuro 6.29ó. Mensaje de éxito de grabado
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6.27.2 CÓNIO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN USUARIO

Para rcalizat una consulta de un usuario se puede ingresar en el criterio de consulta el
usuario a consultar. una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los usuarios no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

F¡gurs 6.297. Criterio de consulta de usuario

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A Campo de criterio de búsqueda
u Botón pzua realiz.ar la búsqueda

ó.27.3 COMO REALIZAR UNA ELIMINACION DE UN USUARIO

La eliminación no se realiza sobre el primer usuario que estií registrado en el sistema,
solo para los usuarios adicionales que se han creado, la eliminación de los mismos es
fisicamente, para realizar una eliminación se puede ir a la parte de consulta como se
puede ver la figura 6.298.

Figura ó.29t. Eliminación de un registro
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A.I. CONOCIMIENTOS DE COMPUTACION

A.I.I CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo clcctrónico de uso gcneral que realiza operaciones
aritméticas-lógicas, de acuerdo c'on instn¡cciones internas. que s€ cjecutan sin

intervención humana.

lil hardware o equipo de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que

contbfinan una computadora. El hardware de una computadora debe red¡zer cuatro
ta¡eas vitales:

/ Unidad de Entrada

/ Unidad de Proceso

r' Unidad dc Salida

r' Unidad de memoria auriliar

Se ingresan los datos e instrucciones al computador.
utilizando por ejemplo: el teclado.
El computador procesa o manipula esas

instrucc iones o datos.
Los resultados se entregan al usru¡io; por ejemplo:
desplegándola en un monitor o imprimiéndola.
El computador coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuperarse
mris tarde.

e

Figulr A.l. Componentes del Computador

A Monitor
B Unidad de Prmeso (CP[J)

(. Ratón o mouse

l) 'fcclado
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A.2. UNIDAD DE ENTRADA

A.2.I EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir texto al cquipo, pcro el m¿is común es el teclado.
La mayor parte de las acciones que pueden realizarse con el moa.r" (ratón). tambien
pueden hacerse con el teclado.

El teclado es el dispositivo de entrada estándar de cualquier PC. sin éste no nos
podría¡nos comunicar con ella. Si bien hay otros disposiüvos de entrada capeces de
comunicarse con la rc, el ingreso de datos se hará principalmente por el teclado.
Podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir pot lo cual su

manejo es muy similar.

Todos los teclados distribuyen las teclas en 4 zonas de teclas agrupadas según su
función:

cl
crooo ooot oooo oea

i lil ,L-¡-

Figura A.2. 'Ieclado

. Teclas Alfanuméricas o alfabéticas
Las letras alfabéticas comprenden de la A a la Z y signos de pmtuación. Al pulsar una
de estas teclas y la tecla Mayús simultaneamente se crea la mayúscula correspondiente o
el signo indicado en [a parte superior de la tecla de puntuación.

fiBur¡ AJ. -I'cclas 
Alfsnuméricas

8
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Las teclas alfanuméricas las describimos a continuación:

F¡{ I At¡
En un programa de procesamiento de texto. crea un
espacio en blarrco mayor que el creado con la tecla
espaciadora.

a UN TF]R

En aplicaciones de texlo, crea un piirafb y coloca el
cursor al comienzo del mismo. En otras aplicacioncs
o ventanas sirve para validar una sclección de menú.

BACKSPACTJ

o s ll]l

Al pulsarla es posible aplicar la función secundaria
de ur¡e tecla alfanumérica ésta f'unción secundaria
de la tccla se indica en la pane superior y el caracter
principal aparece en la parte inferior.

C1'RL

Se utiliza en combinación con otras teclas para
aplicar funciones especiales de m programa. Por
ejemplo. Ctrl + C copia Io que haya seleccionado.

ALl'
Esta tecla (Alt : altemativa). se combina con otras
teclas para ejecutar comandos especiales. Por
ejemplo, Alt + F abrc el menú Archivo.

.,1¡1 ,l¡ AI-]-GR

tNI( l( )

La tecla Inicio tiene el mismo efecto que pulsar cl
botón Inicio en la barra de ta¡eas de le parte inferior
de la pantalla. Se obtiene el mismo resultado
pulsando la comhinación Ctrl + Esc. UtitffifV
combinación con otr&s teclas altabeticas l*lgrfe-
ejecutar comandos especiales. Por ejemplo. lfiio- t
M minimiz¿ todas las aplfuaciones abiertas. E'\ ']''-.,

¡JIÚ.¡

BLOQ MAYUS
Cr¡arulo este modo está activado ( hdihúá'
iluminado en el receptor). todas lt ,Sffi 

",19,.ca¡acteres alfabáicos se insertan en mayuscul§)n,''

ST]PR

En un programa de procesamiento de lexto,
el caracter situado a la derecha dcl cu¡sor
inse¡ción. En otras aplicaciones elimina
elementos que se encuenlren seleccionados.

I

d€
os
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BARRA lAnade un espacio en blanco en la posición en la que 
I

ESPACIADORA lse encuentra el cursor. 
I

I

I

I

Elimina el carácter situado a la izquierda del cursor. 
I

En cierlas aplicirciones (por ejemplo. piginas Web) 
|

funciona como botón Atrás. 
I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I I

I

I

I

l

I

I Esta tecle (Alt Gr = gráfico altemativo). se combina 
I

lcon otras para inselar símbolos especiales. Estas I

I 
techs solo existen en teclados NO ingleses. Crundo 

I

luna tecla contiene tres símbolos. el tercero de ellos 
I

I se obticnc mcdiante la tecla Alt Cr. I

I

I

I

La¡¡, I Simula un clic con el botón derecho del ratón cn la I

lcoNrexrunr. lRosicion que ocupa el cursor. 
I

I

I
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. Tecl¡s de Función o ñl¡ de tecl¡s F
Usr¡almente ¡61u[ed¡s como l'1. F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un progrzrma para funciones espcciales como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen fünciones distintas en cada programa. Con el botón F Mode activado. las teclas l'
se comportan como en los teclados convencionales. La acción llevada a cabo al pulsar
una tecla F defiende de la aplicación activa. Por ejemplo, al prlsar F7 en una aplicación
se impriminl un documento. mientras que al pulsar F7 en otra aplicación se llevará a

cabo la corrección ortográfica.

Figun A.,ú. Teclas de Función

Aparte de las teclas que van de F-l hasta Fl2. tenemos otras teclas que están dentro de
estc grufro. Ias cuales las describimos a continuación:

ES('

Blc,c1

Er¿¡pj Ilt.(xJ t)L.sPL
Al presionarla. las teclas de dirección permiten
reco[er un documento en lugar de simplemente
cambiar la posición del cursor en el mismo.

INSI.RT

Altema entre dos modos: con el común activo se

insertan ca¡acteres automáticanente. En el ot¡o
modo, al introducir caracteres se sustituyen los
existentes previamente en esa posición.

Itn¡,r
Pant

F,.: -;rt

IMPR PANT

Permite capta¡ una instarfánea del contenido de la
pantalla del ordenador y copiarla al portapapeles.
Combinada con la lec¡a Alt, cápta únic¿mente el
contenido de la ventana activa. Lo copiado al
portapapeles puede pegarse. por ejemplo. en un
documento de procesamiento de texto.

t'
PAUSI.,

Si se pulsa individualmente. hace una pausa en la
prcsentación o la operación en curso dentro dc un
progr¿rma. En combinación con la tecla C1rl, envía
tm comando que intemrmpe algunos co.¡rurdoc dc
DOS o programus l;'

ti

ED('OM Aa¿roA- Ptigina I ES POL

I Permite "salir" de programas y cancelar comandos. I

lEs una especie de "vía de escape" de Ia ventana o el I

lcuadro activo en panralla. 
II

I

I

I

I

I

I

I
I

I
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. Tecl¡do Numérico
Compuesto por teclas de números y los signos de operaciones matemáticas /, ', - y +.

[]stán ubicadas en el extremo derecho del leclado. Permiten ingresar números y
slmbolos aritrnéticos para efectuar c¿iLlculos matemáticos básicos y mover el cursor.
Cada tecla tiene una función secund¿ria (indicada en la parte inferior) que se activa
pulsando la tecla Bloqueo Numérico (BLOCK NLJM), situada en la esquina superior
izquierda de esle teclado. Pa¡a utilizar las teclas numéricas debe estar activado este

modo. Si esfi desactivado, las teclas desempefun las fu¡rciones secundarias
correspondientes. también disponibles en el teclado de navegación.

élorl
fllm

I ll,

l¡r

t

-+.lF

+

F¡gurs A.5. Teclado Numérico

. Teclado de Navegación o edición
F.stas tecl6 facilitan la navegación por la página activa. La^s teclas dircccionales nos
permiten recorrer un documento de texto o gnificos. paso a pasor en 4 direcciones
(arriba, abajo, izquierda y dcrecha).

a- + -i

t

Figürr A.6. Teclado de Navegación
II
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Adicionalmente a las teclas de dirección, tenemos otras teclas que también forman pafe
de este grupo:

A.2.2 F,L MOUSE

Fls una unidad fisica extema al computador que sirve para ingrcsar cierta información al
mismo. Esta información que se ingresa son hlsicamente comandos y posiciones en
pantalla. En la actualidad. todas las Pcs se venden con este dispositivo incluido.

EI mouse está compueslo por una carcasa pl¡ístic¿ diseñada de tal manera que puede ser
desplaz:<h por una mesa. I.a forma de dicha c¡¡casa dependerá del modelo y del
fabricante. ya que algunos opun por la fbtma de jabón y otms buscan una forma más
agradable a las manos. dependerá del usuario cuál de ellos es mis cómodo para su
mano.

t.(ll llrl l.rl Raghl li ¡rl l¡ 'rl

nFI9¿

ffiii
EiBl-lolEc¡

CAMPUS
peie.l

Figurr A.7. Mouse

¡N¡Ct()
Al pulsar esta tecla el cursor se sitúa al principio de
la linea en la que se encontraba- tn una página Web,
el cursor se sitúa al principio de la página.

r IN Tiene el efecto contr¿rio al de la tecla Inicio.

AV PA(;
Esfa tecla se usa para recorrer hacia abajo la página
activa de un documento. una hoja de c¡i{culo, una
página Web. etc.

F
t nt, PÁC
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lS" ,* pu* recorrer hacia arriba la página activa de 
I

I 
un documento. ma página Web. etc. 

I

l
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El botón izquierdo se usa pam hacer clic sobre botones (o vínculos Web) a fin de activar
una función, abrir una verfana, etc. El botón derecho sirve para ab,rir menús

contextuales en un punto cercano a la posición del puntero en la pantalla; al activa¡ el

comardo deseado, el menú desaparece. El botón n¡eda situado entre los botories

«terecho e izquierdo permite ascender o descender por una página. hoja de cálculo.
imager\ etc.

Podni observa¡ en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el
escritorio. A esa flecha se le da cl nombrc de puntero del ratón. A continuación,
presenüamos una tabla que explica los términos b¿isicos asociados al uso del Mouse.

Terer Acciii¡
Señalar Coloque el puntero del Mouse sobre cl elemento.

Hacer clic Señalc un elemento y, a continuación, prcsione y suelte
rápidamente el botón del Mouse.

Ilacer doble clic Señale un elemento. a continuación. presione y suelte rápidamente
el botón del Mouse dos veces.

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemcnlo que esté scñalando o la tarea
que esé en curso.

r\
hs Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarsc en una ventana.

Nt Selección de Ayuda

\s
F E.l computador está procesando o está ocupado.

Selección no disponible.

J Ajuste vertical.

Ajuste horiz-ontal.

Aj uste diagonal l. ,Éb..': 1
Ajuste diagonal 2. t

a1+ Movet un objeto

+ Selección con precisión.

ü

f Selección altemativa.

EDCOM Anero A - Pógino 7 f,SPOL
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I lruntero 
para ingresa¡ o selecciona¡ lcxro.

I

Indica que cl computador está trabajando en segundo plano.

I

§

HI

I

I

Selección de vfnculo.
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es Ia que procesa Ia información en el csmputador. Uno de los compronentes más
importantes que podemos mencionrir es el microprocesador o también llamado CPU
(('cntral Prrrces.sing Unit []nülad Oentrul de Pracesamien o). que constituye e¡

cerebro de una computadora ya que se encarga de tomar [a información que recibe de
diferentes fuentes. efectua¡ los procesos necesarios a dicha información y enviar el
rcsultado al destino que se le indicó. Elnicmprousador puede dividirse en dos
grandcs bfoques que son: la CU o UC (Control Unit Unidad de ('onrol) y la ALU o
llAL (Arithmctic and Logic' Unil - tlnida¡l Aritmética y l,ógico). l,a Unidod k Control
sc encarga de recibir las instrucciones, las decodifica y las cjecuta enviando datos a

cr¡ahuier dispositivo que la instnrcción indique o realizando diferentes tipos de
procesos con los datos que llegan. La Unldad Arltmétlca y Lógica es Ia encargada de
re¿liz¡¡ las operaciones lógicas y aritméticas con los datos recibidos. Otro componente
importantc dentm de la unidad de proceso son las memorias. entre las cuales
diferenciamos dos tipos: la memoria ROM (Read Only Memory Memoriu dcsólo
Iectura) y Ia memoria RAM (Random Access Memory Memorio de Acceso Aleatorio\.

A.4. UNIDAD DE SALIDA

l-a unidad de salida del sistema tiene la función de mostra¡ los resultados de los c¡ilculos
y procesos de datos. Entre los tipos de unidades de salidas más comunes tencmos:

El monitor nos presenta el estado de los programas que se

están ejecutando y las respuestas de la PC a¡rte las órdenes
que da el usuario. Existen dos tipos de monitores para
computadoras. El monitor monocromállco y el monitor a
color.

[,as impresoras constituyen los dispositivos de impresión
más comunes y difundidos. A diferencia de los monitores,
éstas generan una copia en papel-
Existen tres tipos de impresoras: matriz, dé punros,
inyección a tinta y liíser. 

t

"t

L
t
\
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A.5. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente más de la unidad de praceso. es fundamental en las computadoras. ya
que sin ellas. éstas no podr[an procesar la información de ninguna manera porque no
tendrían un medio de almacena¡niento de inforrnación temporal.

[¿ memoria principal es el medio de almacenamiento temporal en la que el CPIJ puede

escribir, leer o modificar información. Cuando llamamos a la memoria temporal.
significa que al apagar la computadora se perdeni toda la inflormación almacenada en

ésta. Para mantener la información constante, podemos utiliz¡¡ los dis¡rositivos de

almacenamiento como son: disco du¡o, disquetes ó los discos ópticos.

l,os discos du¡os almacenan una gran canüdad de
información. La grabación y rccupcración de información
es mucho más nipida que los disquetes.
El precio dc los discm duros depende de la capacidad de
almacenamiento y de la marca del fabricante.

-

Los Flash Drive hoy en día almacenan una gran cantidad de
información. Trabaja bajo puertos USB (Universal Serial
Bus). Se asemeja a un disco de duro extemo.

EDCOM Anexo A - Página 9 ESPOL
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Es un medio de almacenamiento muy flexible por .., *u, 

I

fácil de n-ansporta¡. Los disquetes de 3.5 pulgadas 
I

pmporcionan una pmlección cor¡t¡a escritura cuando el 
I

orificio en la esquina inferior izquierda aueda descubierto. 

I

I

I

It-I

I

I

o lo d,r"r.n"," de los a¡¡teriorrs, éstqs alm¡cen* ,o. *,o.1
| 
ópticamente, es decir, con la misma tecnologla de las 

I

I 
erabaciones musicales en CD. 

I
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B.I. GLOSARIO DE TERMINOS

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecula el

computador. El computador realiza operaciones de "lc-ctura" cuando se escribe

información en el teclado, o se seleccionen elementos utiliz¿ndo el mouse (rat(rn).

la computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se alm&cene.
envíe, imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, al guardar información
en un disco o cusndo s€ muestra información en pantalla o al envian informrción a una
impresora o a tavés de un ñódem.

Act[¡liz¡r: Pone¡ al dia la información presentada en pantalla con los datos más
rcclentes.

@ (arroba). Signo que forma parte de las direcciones de correo electrónico de forma
que separa el nomke del usuario de los nomb,res de dominio del servidor de correo. Su
uso en lntemet se origina en su frecucnte empleo como abreviatura de la prcposición
Inglcsa at (en).

Acceso: l-érmino utilizado en la WWW p¿ra rcpresentar un pedido del navegador para
utiliz¿r o ver un archivo dentro de un servidor web. Generalmelte, los silios que tienen
contadores muestran solamente los accesos a sus páginas principales.

Antivirus: Programa cuya finalidad es prevenir las infecciones producidas por los virus
informáticos así como cura¡ las ya producidas. Para que sea¡r realmente efectivos, dada
la gran cantidad de virus que se crean continuámente. éstos programas deben
actualizarse periódicamente.

Aolic¡ción: Programa que s€ utiliza para realizar determinado tipo de trabajo, como por
ejemplo: el procesamiento de texto. También suele utilizarse indistinta¡rrcnte el término
"programa".

fal dc
.Weh.
:

:)

Aollcaclón Web: Programa soñwarc que utiliza HTTP para su prolocolo ccnt
comunicaci<¡nes y entrege al usuario en lenguaje HTML Ia información bas¡d. en
'I ambién sc denomina aplicación basada en Web.

Árbol de dirrctorios: Modelo conceptual utiliz¡do para tlescribir la estructura de un
directorio de archivos o de un sitio Web.

Arcbivo; Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

Archivo de Pro{r¡m¡: Archivo que inicia una aplicación o progra¡na. I-os a¡chivos de
prograrna lienen las extensiones: .EXII. .PIF, .COM o .BAT.



Archivo de te¡to: Archivo que conticne únicamente letras. números y símbolos. tJn
archivo de texto no contiene info¡mación de fo¡mato. excepto quiz.rís avances de línea y
retomos de carro. Es un archivo ASCll.

Arr¡str¡r: Mover el elemento de Ia pantalla que se ha rleccionado y manteniendo
presionado el botón d€l mouse y de.splazi,ndolo.

ASCII: (American Standa¡d Code l'or Infbrmation Interchange ó Código numérico
esuí'Ídar).Utilizado por las computadoras para representar todas las letras mayúsculas y
minúsculas del alfabeto. así como también nümeros y signos de puntuación. Existen 128

codigos ASCII, lm cuales pueden ser representados nredia¡te númems binarim del
0000000al lllllll.

ASP: (Active Server Page ó Página de Servidor Activo). Tipo especial de página
H'IML Ia cual contiene pequeños programas (también llarnados scrips) los cuales son
ejecutados en servidores Microsoft lntemel Information Scrver anles de set enviados al
usuario para su visualización en forma de página HTMI.. Habitualmente esos
prog¡amas realizan consultas a bases de datos y los resultados de esas consultas
dcterminan la información que se envía a cada usuario específico. Los archivos de este
tipo llevan la extensión asp.

Atribr¡tos: En un registro de una bese de da¡os. es el nombre o la estructura de un
campo. El tamaño de un campo o el tipo de información que contiene también son
atributos de un registro de base de datos.

Autentic¡ción: Proceso mediante el cual el sistema valida la información de inicio de
sesión de un usuario.

B¡naer¡ Gráfico o inragen. generalmente de forma rec$angular insertado en una página
web. [in general sc utiliza para publicidad.

B¡rra de desrrlazsmiento: llarra que apa¡ece en Ios bordes derecho y/o in
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es comp¡etamente visible. T
de desplazamiento coritienen dos flechas de desplazamiento y un
desplazamiento que permiten recorrer e[ contenido de la ventana o cuadro de

i'.".
B¡r¡ de mcnús: Ba¡ra horizonlal que contiene los nombres de todos to, rntr[ de ¡u
aplicación. Aparece debajo de ta barra de rírulo. Hí^ll
B¡rr¡ de tltulos: Bana horizontal que aparece en la parte superior ¿. lu ,.k*{
cuadro de diálogo.



EgEg-dSJ¡tgE Es un almacenamiento colectivo de las bibliotecas de datos que son

rcqueridas y organizaciones para cubrir sus requisitos de procesos y recuperación de

información.

@ (Basic Input Output System ó Sistema básico de cntrada / salida). Programa

rcsidente normalrlente en EPROM que controla inslrucciones básicas entre el lla¡dware
y el Software.

@ (Bits per Second). Medida que representa la rapidez con que los bits de datos se

transmiten a través de un medio de comunicaciones. Por ejemplo: un módem de 28.8
Kbgr es capaz de transferir 28.800 hits por segundo.

!!!: (Binary Digit ó Digito Binario). Es un dígito en base 2.es decir. 0 ó l.tJn bit es Ia
unidad más pequeña de inlbrmación que la computadora es cápaz de manejar. El ancho

de banda se suele medir en bils por segundo.

!¡¡g Unidad de medida de la cantidad de información en formato digital. Usualmente
un bytc consiste de I bits. Un bit es un ccro (0) o un uno (l ). Esa secuerrcia dc ntnneros
(byte) pueden simbolizar una letra o un espacio (un canicter). Un kilob¡e(Kb) son 1024

b¡es y un Megabyte( M b) son 1024 Kilobytes.

Qgg!¡!¡ Subsistema especial de memoria en el que se alm¿cenan los datos más
utiliados para obtener acceso más rápido. Una memoria caché almacena el contenido
de las ubicaciones RAM de acceso más frecuente y las direcciones donde estos datos se

almacenan. Cuando el procesador hace refercncia a una dirección de memoria. la caché
comprueba si almacena dicha dirección. En caso afirmativo, los datos se devuelven al
prtrcesador. En caso negativo se produce un acc€so normal a memoria. La caché es útil
cuando los acc€sos a RAM son lentos respecto a la velocidad del microprocesador ya
que es más nipida que la memoria RAM princi¡nl.

C¡moo: Es el espacio en la memoria que sirve para almacena¡ temporalmente un dato
durante el proceÉo. Su contenido varia durante la ejecución del pmgrama.

C¡moo Nurnérico: Es aquel que sólo puede almacenar valorcs (dígitos)

Campo Alf¡numérico: I:s aquel que puede almacenar cualquier carácter 1dígib, Ietra.
simt\)lo !'spricial).

Q (Carbon Copy / Counesy copy). Con Copia. (lincabczado del como electfúnico).
a

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densi dad, cuya capacidad se midc e¡t
GigaByles



CHAT: (Conversación, charla). Comunicación simuluinea entre dos o más peruon¿¡s a

traves de lntemet. Hasta hace pmo tiempo solo era posible la "conversación" escrita
pero los últimos avances tecnológicos permiten la conversación audio y video.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del mouse (ratón).

Cliente: Se dice que un programa es u¡r "cliente" cuando sirve sólo para obtener
infiormación sobre un progrÍrma "servidor". Cada programa "cliente" está dis€ñado para

trabajar con uno ó miás programas "servidores" específicos. y cada "sewidor" requiere
un tipo especial de "cliente". [Jn navegador es un programa "cliente".

Comoutador: Es un dispositivo electrónico compuesto brisicamente de un procesador.

memoria y dispositivos de entrada/salida (E/S). ta característica principal del
computador, resp€cto a otros dispositivos similares. como una calculadora. es que puede

realiza¡ ta¡eas muy diversas. cargando distintos programas en la memoria para que los
ejecute el pmcesador. Siemprc se busca optimizff los procesos, gana¡ tiempo, hacerlo
más fácil de usar y simplificar las tareas rutinarias.

Conectivid¡d de b¡ses de d¡tos (ODBC): Interfaz de programación de aplicaciones
que pcrmite a las aplicaciones obtener acc€so a los datos de varios orígencs difbrentes.
Es una especificación estíndar para obtener acceso a bases de datos multiplataforma.

Cootr¡señr é P¡ssword: Una clave genet¿lmente contiene r¡na combinación de
números y letras que no tienen ninguna lógica. Es una medida de seguridad utilizada
para restringir los inicios de sesión a las cuent¿s dc usuario. así como el acceso a los
Sistemas y recursos de la computadora.

Correo Electrónico: (Email). Mensaje, usualmente de texto, enviado de una persona a

otra & través de Internet o de cualquier otra red. Es posible envia¡ automáticamente un
mismo mensaje a muchos destinatarios. Junto con los mensajes también pueden ser
enviados ficheros como paquetes adjuntos.

§4jlisgi Pequeño a¡chivo de texto que un sitio web coloca en el disco rígido de una
computadora que lo visita. Al mismo tiernpo, recoge información sobrc el usuaio.

CPU: (Central Processing tlnit ó tlnidad central de procesamiento). Es el dispositivo
que contiene los circuitos lógicos que realizan las instrucciones de la computadora.

Cuadro de Diáloqo: Vcnana que aparece temporalmente para solicitar o suministra¡
infbrmación al usuario.

Cu¡dro dc Tcfo: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir un cuadro de diálogo. el
cuadro de texto puede esta¡ en blanco o contener texto. 

I.;
Cu¡,sor: Sfmbolo en pantalla que indica Ia posición activa. generalmel{e titilante.
Muestra la posición en que aparecerá el próximo c¿¡?cter a visualizar cuan{o se pulse
una tecla. '



Dato: Son las señales individualcs en bruto y sin ningún significado que manipulan las

computadoñls para producir información.

Dirección: Flxisten trcs tipos dc dirección dc uso común dentro de lnternet: "Dirccción
de corrco elcctrónico" (email address): "lP" (dirección Intemet)l y "dirección
hardwa¡e".

Dirección del Protocolo de lnternet (direccún IP): [)irección única que identifica a
un equipo host en una red. Identifica a un equipo como una dirección de 32 bits que es

única en u¡ra red con Protocolo de control de t¡ansmisiór/Protocolo Inlernet (TCP/IP).
Número imico que consta de 4 partes separadas por puntos. Una dirección IP se suele
representar en una notación decimal con puntos que indica cada octeto (ocho bits o un
byte) de una dirección IP como su valor decimal y separa cada octeto con un punto. Por
ejemplo: 172.1 6.255.255.

Cada computadora conectada a Internet tiene un único número de IP. Si la máquina ni
tiene un lP frjo. no esta en realidad en lnterr¡€t. sino que pide "prestado" un IP a un
servidor ca¡la vez que se conecta a la Red (usualmente vla módem).

Disco ltlgido: tlnidad dc almacenamicnto pcrmanente de información. Este cs el quc
guarda la información cuando apagamos [a computadora. Aquí sc guardan la mayoría dc
los programas y el sistema operatiyo. Su capacidad de almaccnamiento se mide cn
Megabytes (Mb) o Cigabytes (Gb). en donde 1024 lvlb - lGb.

Diseño de Escrltorio: [)i-.-ño que aparece en Ia superficie del escritorio. Es posible
crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT / 2000

(organización sin ¿inimo de lucro). . NET (operación de la red), .GOV (Gobierno IJSA)
y .Mll. (ejercito USA). La mayoría de los países tierrcn un dtminio propio. Pot ejemplo.
AR (fugentina) .PY (Paraguay), .US (Estados Unidos de América). .ES (España), ..AU
(Australia). etc.

o Windows 9x / XP.

Ilisouet: Dispositivo qw puede insertarse y extraerse en una unidad a. r,.&-gi ':,,l'-
DNS: (Domain Narne System ó Sistema de Nombres de Dominio). E, ffi a#
servicio de búsqueda de datos de uso general, distribuido y multiplicado. Lii. üftfidad -
principal es la búsqueda de direcoiones IP de sistem¿s centrales ("hosts"¡ basándos€ §g^
los nombres de éstos. El estilo de los nombres de "hosts" utilizado actualHléfllá ]ea,

Intemet es llamado "nombre de dominio". Algunos de los dominios .a" i.{ffi'
son: .COM (comercial - empresas), .EDU (educación. centros docentes), -.OKC

Directorio: En D.0.S.. una Iista de nombres de archivo que contiene toda la
información de los a¡ohivos almacenados. A partir de Windows 95 este término s€

reemplazó por CARPETA.



Dominio: (Domain Name). Nombre único que identifica a un sitio de Intemet. Los
nombres de dominio tienen 2 o más secciones, scparada^s por puntos. La sccción de la
izquierda es la más específica. y la de la derecha" la más general. Una computadora
paticular puede terier más de un nombre de dominio, pero un nombre de dominio se

rcfiere únicamente a una PC.

Downlo¡d ó desc¡¡s¡r: En Internet es el proceso de transferit información desde un
sen'idor de información a la propia PC.

Documcnl¡ción: Manual escrito que detalla el manejo de un sistema o pieza de
hardwa¡e.

Dohle C'lic: Acción de presionar y soltar nipiilamente el boton del mouse (ratón) dos
veces. sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación. como
por ejemplo: inicializa¡le.

DVD: (Digital Versatile Disc ó Disco Vervátil Digital). Disco que sirve para almacenar
m¿is datos de c'ontenido digital. como musica o video, que un CD. [Jn DVD guarda un
mínimo de 4.7 Gigab¡es (el tamaño de una película de cine).

Elemento de Pant¡lla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo como
por ejemplo: la barra de tltulo. los botones de "Maximizar" y "Minimizar". los bordes
dc las ventanas y las barras de dcsplazamiento.

Elemento de Prosr¡mr: Aplicación o docrmrento repreltentado por un icono denro de
una ventana de grup<r

Escritorio: Fondo de la pantalla sobre la cual aparecen ventanas. iconos y cuadros de
diálogo.

Estación dc trab¡io: Computador de gran potencia que cuenta con elevada capacidad
gráfica y de cálculo. t.lamadas así para distinguirlas de los que se conocen como
servidores. 

| "!..
Exo¡ndir: Mostra¡ los niveles de directorio rrcultos del árbol de directofros. Con el
administrador de archivos es posible expa¡rdir un solo nivel de directorio. r$a rarna del
á¡bol de directorio o todas las ramas ala vez. L

Erptorrdon Llamado también explorador Web. lnterfaz clienre que p.rrni§'at ur*io
ver <locumentos HTML en el World Wide Web, en otra red o .n u profig cquipo:
seguir los hipervínculos y transferir a¡chivos. Un ejernplo es Micmsof[ Iñiemet
Ii xplorer.



E¡tensión: Listá compuesto p'or un punto y un sufijo de hasta tres ca¡acleres situados al

final de un nombre de archivo. [-a exlensión srrcle indicar cl tipo de archivo o directorio.

Extr.neti Extensión de una intranet corfrcrativa que utiliza tecrnlogía de World Wide
Web para facilita¡ Ia comunicación con los proveedores y clientes de la organización.

Fircwrll: (Cortafuegos). Sistema que se coloca entre u¡¡¿r red loc¿l e lnternet. Ia regla
básica cs ascgu¡ar que todas las comunicaciones entre dicha red e Intemet se realicen
conforme a las políticas de seguridad de la organización que lo instala. Adcmis. estos

sistemas suelen incorpora¡ elernentos dc privacidad, autentificación, etc.

l'ormulario: l:n la publicación en Web, una página o pafe de una piígina Web que el
usuario completa y devuelve al servidor para su procesamiento

Formulario de consulta: Formulario cn línea que el usuario completa para buscar
información por palabra clave o por concepto: también se denomina interfaz de
búsqueda.

Freeware: (Programas de libre distribución). Programas de c',omprtación que se

distribuyen a través de la red de forma gratuita.

@ (File Transfer Protocol). Método utiliz¿do para transferir múltiples archivos enre
dos sitios de ln(emet.

Fuetrte: Diseño gnifico aplicado a un conjunto de números. símbolos y caracteres. Las
ñrcntes suelen posecr distintos tamaños y efilos.

Fuentes dc Prnl¡ll¡: Fuentes que se muestran en flentalla. Los fabricantes de fuentes
trursferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exaclamente
con las Íir€ntes transferibles enviadas a la impresora. lo cual garantiza que los
documentos tengan el mismo aspecto en pantalla que una vez impresos.

i
§!f, (Graphics lnterchange Format ó Formato de archivos (compriñidñ) de
imágenes). También existen los llamados GIFs Animados, estos permiten de mancjar
imágenes transparentes e incluso varias imágenes superpu€stas que permiten algunos
browsers como Netscape y Explorer.



Giq¡: Prefijo que indica un múltiplo de L000 millones, o sea l0e. Cuando se flnplea el

sistema binario, como ocutre en informática significa un múlliplo de 2'", o sea

I .073.74t .824.

Glob¡l,r¡¡: A¡chivo que almacena información acerca de una aplicación IIS. como la

inicialización en es§uctur¡rs y los objctos responsables del rí,mbito de [a aplicación.

Goohcr: Uno de los prinreros protocolos de lntemet y un programa diseñado pa¡a

buscar, recuperar y mostrar documentos de equipos o sitios remotos.

"rror 
d. Trab¡ior Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo está identilrcado por un

nombre exclusivo.

H¡rdw¡rer Son todos los componentes llsicos que componen una PC.

HlDeñerto: (iencralmente. cualquier texto que contiene enlaces hacia otros
documentos. Los er¡laces son palabras o frases a las que el lector puede dar clic por para
visualiza¡ otro documer¡to relacionado.

fu¡¡¡ (Sistema central). Computadora que permite a los usuarios comunicarse con otros
sistemas centrales de una rcd. [.os usuarios se comunican utilizándo programas de
aplicación, lales como el correo electrónic¡.r, Telnet. WWW y IjTP.

Hostinq: Espacio para un sitio o pigina de [ntemet cn uno de los servidores S(il
activos. Es decir. es un espacio en un disco rígido de una computadora conectada las 24
horas dcl día a Intemet pa¡a quc el autor del sitio pueda darse a conocer en la red.

IITML: (HyperText Markup language). Lenguaje utilizado para crear los documentos
de hipertexto que se emplean en la WWW. [,os docurnentos HTML- x>s simples
archivos de teito que contienen insúucciones (llamadas tags¡ enteffií&i a
Navegador (Browser). 

i, .,:.,

DHTML: (H'IML Dinámico). Conjunto de innovadoras característiias pifsgrübs en
Internet Explorer versión 4,0 que ptrede usarse para crear documeño's flTM[. cuyo
contenido cambia din¡i.rnicamente e interactúan con el usuario. Al tr4¡,DHTÑ,IL, Ios
autor€s pued€n aportar a las príginas Web efectos espociales sin depcnde4,ff ¡tógramas
del servidor. ,u*^i"

GruDo de Progr¡m¡s: Conjunto de aplicaciones del Administr¿dor de Programas. F)l

agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desee inicia¡las.



HTTP: (HyperText l-ransport Protocol). Protocolo utilizado para transferir a¡chivos de

hifrertexto a través de Intemet. Requierc de un programa "clicnte" de I{fiP en un

extremo y un "servidor" de HTTP en el otro extremo. Es el protocolo mris importanle de

la WWW.

HTTPST (HyperText Transport Protocol Secure<i). Ill protocolo de comunicación
seguro empleado por los s€ñidores de WWW con una clave. Esto es usado para

tr¿sportar por Intemet inlormación confidencial como el número de ta¡jeta de crédito.

l¡q¡qi Símbolo gnifico que aparecc en la pantalla de una PC para representar
determinada acción a realizar por el usuario, ejecutar un programa, leer una

información. imprimir un texto, etc.

lmpresor¡: l)ispositivo de salida cuya luncionalid¡d cs transcribir/pasar un documento
(imagen y/o texto) desde el ordenador (procesador de lextos. bltx de notas. visor de
imágenes. etc.) a un medio fisico. generalmente papel, mediante el ust» de cinta.
caluchos de tinta o también con tecnología liiser.

Imoresora de Invección ¡ tints: Crean imágcnes directamente sobre el papel al rocia¡
tinta a través de una fiequeñas bt4uillas. su calidad de impresión es tastante alta.

I¡¡oreror¡ Predetermle¡dr: Impresora que se uti¡iz¿ si se elige cl comando lmprimir.
no habiendo espccificado antes la impresora quc se desca utiliza¡. Sólo puede habet una
impresora predeterminada que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.

I¡lq¡p¡Cüigi Es lo que se obtiene tlel procesamiento de datos, es el resultado final

lnstrucción ó Sentencis: ('onjunlo de ca¡acteres que se utilizan para dirigir un sistema
de procesamiento de ütos en la ejecución de una operación.

lnterfez: Una conexión e interacción entre ha¡dwa¡e. software y usuario, es decir, como
la plataforma o medio de comunicación entre usuario o progftrma.

lnternct: Crmjunto de redes conectadas entre sí, que uriliz¡n el protoeolb TCP/h para
con)unlcarsc.

)
IEEE: (lnstitute of Elcctrical and Elecúonic Engineers ó Instituto de Ingeniefós en
Electricided y Electrónica). Asociación de profesionales inforrnáticos con base qn los
EE.UU.

I

Intrrnet: Red privada dentro dc una cmpresa que utiliza el misnro soñ_w-are y
prottrcolos empleatlos en la Intemet global, pero que sólo es de uso interno.'



I§g (lntemational Organization lbr Sta¡rdardiz¿tion u Organización Internacional para

la Normalización). Chganizacion de canicter voluntario fundada en 194ó que es

responsable de la creación de esrinda¡es intemacionales en muchas ráreas. incluyendo la
informática y las comunicaciones. Esui formada por las organizaciones de
normalización de sus países miembro.

JavsscrlDt: Lenguaje de pmgramación que soportan los navegadores. Su código se

progftima directamentc dentro de la página HTML, y es interpretado por navegador al
Ieerla. A pesar de su nombre, no tiene nada que ver con Java, ya que los applets crrados

¡rr este ultimo se bajan, compilan y ejecutan al ser invocados por la prigina.

!f!Q Formato gráfico comprimido desarrollado por la 'Join Photographic Expert
Croup'. lil forma¡o JPEC soporta 24 bits por pixel y 8 bits por pixel en imágenes con
escala de grises.

Kbos: (Kilobis por segundo). Unidad de medida de Ia capacidad dc transmisión de una
línea de telecomunicación. Cada kilobit esta formado por mil bits.

Kilobvte: F)s el equivalente a 1024 bytes.

s

{
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€tL¡LirliECr
LAN: (Local Arca Nesork ó Red de Árca Local). Red de computadoras ubica{¡sfüi
mismo ambiente, piso o edificio. br¡Af

Licenci¡s; Especie de pcrmiso, autoriz¡ndo el librc uso del soñware

Link: (Enlazar, vincular). Apuntadores hipetexto que sirven para saltar de una
inform¿¡ción a otra o de un servidor a otro.



lggi¡i Nombre de usuario utilizado para obtener acceso a una computadora o a una red.

A diferencia del password. el login no es sccrcto. ya que generalmente es conocido por
quien posibilita el acceso mediante este recurso.

Mes¡bvte (MB): 1.048.57ó b1'tesl I .024 Kilobl'tes.

Megrhcrtz: Unidad de medida de Ia flrecuencia de reloj del micmprocesador (en
millones de ciclos por segundo)

Memor¡LRr¡M: Mcmoria de acceso aleatorio cuyo conlenido permanecená presente

mientras e[ computador permanezca encendido.

Memori¡ ROM¡ Memoria de rclo ¡ectur¿. Chip de memoria que solo almec¿na
permánentemente instrucciones y datos de los labricantes.

Mcnrl: l,ista de comandos disponiblcs en una ventana de aplicación. l.os nombres de

los menús aparecen en la barra de menús situada cerca de la parte superior de la
ventana. Para abrir un menú, basa sólo con rleccionar el rxrmbrc del mismo.

Módcn: (Modularor,DFlModulator). Dispositivo qu€ se conecta a la computadora y a
la línea telefónica y que permite comunicarse con otras computadoras a través del
sistema telefónico. Básicamente. Ios módems sirven a las computadoras de la misma
máncm que los tcléfonos siwen a las pcrsonas.

Mouse: Pcrmite conwrtir el movimiento de la mano en desplazamiento de un cursor
sobre la pantalla.

¡4& Formato de archivos de sonido, notable por su calidad y nivel de compresión

Multimedi¡: -l'ransmisión 
de datos. vidco y sonido en tiempo real

b.'iÉ'
N¡veg¡dor r¡Veb o Web Browser: Progmma utiliz¿do para acceder y recorrer sitios de
la WWW. Es una aplicación de software que permite al usuario recuper¿¡r y reproducir
docunrentos hipertexto, comúnmente descritos en HTML. desde servidores Internet de
todo el mundo.



Netiouette: (Etiqueta de la red). Conjunto de normas dict¿das por la costumbre y la
experiencia quc define las rcglas de urbanidad y buena conducta que deberían seguir los
usuarios de Intemet en sus relaciones con otros usuarios.

Nodo: En una red de á¡ea local, un nodo es un dispositivo que está conectado a la red y
es cápaz de comr¡¡ric¿rse mn ot¡os dispositivos de la misma

Nombre de origeu de datos (DSNI: Nombrc Iógico usado por Open Database

Connectivity (ODBC. Conecrividad abierta de bases de datos) para referirse a la midad
e información necesaria para tener acceso a los datos. llS utiliza el nombre para una

conexión a un otigen de datos ODBC, como una base de datos de SQ[. Server.

No¡rbrc de ¡rsutrio: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora. generalmente necesita proporcionar su nombre y contra§eña de usuario.
Esta infornración se usa para verificar que la persona está autoriz¿do pa,ra usa¡ el
Sistema.

OSI: (Open Systems Interconnection ó Interconexión de Sistemas Abiertos). Conjunto
de protocolos diseñados por comités ISO con el objetivo de convertirlos en estándares
intemacionales de arquitectura de redes de computadoras.

Páqi¡r Pri¡cipsl¡ (Home P:rge ó Prígina Inicial) de información de un gnrpo de
págrnas. un sitio Web o la sección de un sitio Web.

Púsi¡a Web: Documento de World Wide Web. Una prigina Web suele consistir en un
a¡chivo HTMI-, con sus a¡chivos asociados de gáficos y secuencias de comandos, en
un directorio determinado de un equipo concrelo (y. por lanto. identificable mediante
una dirección URL).

Perlférlcos: Cualquio dispositivo dc ha¡dwa¡e conectado a una computadora.

&l[ (PICture cELL). Fls la parte m¡ís pequeña de una pantalla de video. constituido :
por uno o más puntos que se consideran como una unidad. Es por tanto, el bloqud de ..
constn¡cción de imágenes.

P



Pt¡c¡ M¡dre: (Moüerboa¡d). Es un circuito intcgrado con va¡ios microchips y

difercntes tipos de ranuras y conector€s. En clla se conectan todos los componentes de

la compuüadora incluyendo el procesador. La misma se conecta a la fuente de

alimentación.

Prmcs¡dor: (Microproce-sador). Ls el chip encargado de ejecutar las instnrcciones y
procesar los datos que son necesarios para tdás las ñ¡nciones del computador. Se lo
considera el cerebro del computador. El est¿l¡rda¡ del mercado es el fabricado por la
empresa INTEI-.

Protoco¡o: Método por el que los equipos se comunican en Intemet. El protocolo m¡is
comr¡¡r en el World Wide Web es HTIP. Otros protocolos de lntemet incluyen F1'P.

Gopher y telnet. El prolocolo forma parte de Ia direcciórr URL complela de un recutso.

Provccdor: Institución o emprcs{r quc provec &cceso a uno o varim servicios dc
Intemet.

Puerto: Conexión o enchule utilizado para conectar un dispositivo al computador. por
ejemplo: una imprewra. un monitor ó u¡ módem. l¿ información se envía desde la
computadora hasta el dispositivo a tiavés de un enchulb.

RAM: (Random Access Mernory ó Memoria de acceso aleatorio) y de tipo volátil ó
temporal. Es la memoria de trabajo de una PC.

Rcíz de la Aolicación: Dircctorio raíz de una aplicación. Todos los directorios y
a¡chivos contenidos en Ia raíz de la aplicación se consideran parte de la aplicación.
También se denomina directorio de inicio de la aplicación.

Rcd: Se tiene una red cada vez que se conectan dos o más computadoras de manera que
pueden compartir recursos. Al conecta¡ dos o más redes en conjunto se obtiene una 

,

Intemet.

Resistro: F)s un grupo de campos relacion«I,os que se usan para almacenar da¡os acerca
de un tcma (registro maestro) ó actividad (registro de ransacción).

Reglrs de Ílmfircsa: Leyes. rcgulaciones, directivas y procedimientos codific¿dos en
un sifema informático. También se conocen como lógica de negocios

§Q!l¡, (Read Only Memory ó Memoria de sólo lectura). Contiene instrucciones para el
manejo de algunas ta{etas o las operaciones principales de la PC.

Proeram¡dor: Un irdividuo que diseña la lógica y escribe las líneas de código de un
programa de computadora.



Router: Computadora de uso específico que maneja la conexión dos o m¿is redes. l-os
routers p¿tsan todo el tiempo buscando las dirccciones de destino de los paqrctes con
información y deciden cu¿i'l es el mejor camino para enviarlos.

Rut¡ Absolut¡: Es aquella ruta que hace referencia al drive, por ejemplo: si deseo

llegar al archivo index.asp enlonces coloco la ruta completa de donde s€ encuentra:
C :/lnetpub/wwwmot/cicyt/index.asp.

Ruta Rel¡tiva: []s aquella ruta que hace referencia a la carpeta en la que me encuertro
en ese momento, por ejemplo: si me encuentro en wwwroot y deseo llegar al archivo
index.asp enton€es coloco: /cicyt/index.asp.

Senidor: Compuladora o programa que brinda un servicio específico al "cliente". que
se ejecuta en otr¿s computadoras. El término puede rel'erirsc tanto a un cquipo de una
red que envia archivos o ejecuta aplicaciones para otros equipos de la red: el software
que se ejecrfa en el equipo servidor y que efectua la tarra de servir a¡chil'os y ejecutar
aplicaciones: o bien. en la programación orientada a objetos, un fragmento de código
que intercambia información con otro fragmento de código cuando se pide .

SO3 (Sistema O¡rcrativo). Programa o conjunto de programas que perrniten administrar
los recumos de hrdwa¡e y software de una computadora.

SOL: (knguaje de Consulta llstn¡cturado). Lenguaje estándar internacional para
definir y tener acceso a bases de datos relacionales.

S

T gfiPO¡

Q!!gi En una Base de Datos. conjunto de dalos ordenados en columnas 1,filas.

Trriete de Intcrfrz de Rrd: (NIC). Dispositivo a través del cual computa¿.q $,:$"
red transmiten y recibcn datos. elNAs

Rut¡ de Acceso: Indica Ia localización de un archivo dentro del árbol de directorios.

Softw¡rt: Todos los componentes no fisicos de una PC (Programas).



TCP/IP: (Transmisor Conrol Protocol/lnternet Protocol). Conjunto de protocolos que

deñnen a la lntemet. Fueron originalmente discñados para el sistema operativo Unix,
pero aclualmente puede encontrarse en cualquier sistema operativo.

Tecl¡do: Dispositivo de entrada más comúni permite al usuario introducir letras,

números o símbolo.r caracteres de puntuación y comandos en una oomputadora.

Teloet: Protocolo que permite al usua¡io de Internet conectarse y escribir comandos en

un equipo remoto vinculado a Inteme{ como si el usuario estuviera utiliz¿ndo wr
terminal de texto conectado directamente al equipo. Forma parte del conjunto de

protocolos TCP/lP.

Terni¡¡l: Dispositivo de E/S conectado a una computadora para muchos usuarios, que
consiste en un monitor y un teclado.

TiemDo de Acceo: 'tiempo que Ie toma a una cabeza de lectura/escritura moverse de
un lugar a otro sobre el medio de grabación.

Iiemno M{rimo de Accero: Tiempo de acceso mas largo posible para un disco.

Tiemoo Promedio de Acceso: 'fiempo en promedio que le toma a una cabeza de
lectu¡a/escritu¡a movers€ de un lugar a otro sobre un m«lio de almacenamicnto.

'fiempo Real: Mótodo para procesar la información en cuanto se recibe.

Tnnsferenci¡ -de - Archivo¡: Flnvío de un archivo de una computadora a otra. por
ejemplo: vía módem.

UPS (lJnintemrptible Power Supply ó Suministro de finergía lnintemrmpida). Es un
estabilizador electrónico que esüi preparado para suplir al computador cuando se

prese¡ten c¿idas de energía o cambios de voltaje.

USB: Tecnología que facilita la conexión dc perifericos a Ia computadora $;ta
reconoce automáticafnente los dispositivos nuevos y no hay que insertar una gfaca
controladora para el dispositivo, ya que se conecta a la parte trasem de la PQé un
enchufe especial (puerto USB). La tarjeta madrc debe tcrrcr csta tecnología en su
CIIIPSET para poder conectar dispositivos de este tipo.

tl[,],¿ (Universal Resou¡ce Lrrcator ó l-ocalizador de Recursos lJniversal). Idcntifica de
manera única la ubicación de un equipo, directorio o archivo en lnternet. t¡ direcció
tlRL también indica el protocolo de Intemet apropiado, como I{TTP o FTP. Íor
ejemplo: http://www.microsoñ.com. '.;:



Usuario: Cualquier individuo que interaclúa con el computador a nivel de aplicación.

Los programadorcs, operadorcs y otro penonal tecnico no son considerados usuarios

cuando trabajan con el computador a nivel profbsional.

!!¡!gq¡ Señales elc'ctrónicas y sistemas de circuitos que producen las imágcnes en la
pantalla del monilor.

!§¡\¿ (Video Graphics Array ó Dispositivo Gnifico de Vidco). Un tiprl de tarjeta
gnifica capaz de obtener hasta 64{h4EO puntos en I ó colorcs (modelo esuindu original).

@ Programa que se duplica a sí mismo en un sistema informático, incorporándose a

otros progr¿mas que son utilizados por varios sistemas. Estos programas pueden causar
problemas de diversa gravodad en los sistemas que los almacenan. se propagan a través
de cualquier medio de almacenamiento. o a través de Ia LAN. o de la misma Internel.

Vfut¡ cn Mini¡turr: Versión rcducida de un gráfico con un hipervínculo a una versión
mayor del gnifico

W-lC. (World Wide Web Consortium).Organización apadrinada por el MIT y el CERN,
entre otros. cuyo fin es el establecimiento de los estándares relacionados con la WWW.

$!l¡ Red de computadoras de gran tamaño. dispersa por un país o incluso por tdo el
planeta.

@!§ (Wireless l-ocal Área Network ó Red de Área Local tnakimhrica).

WWW: (World Witle Web). Es el sen'icio más gÉfico de Intemet y con las
capacidades más sofisticadas de vinculación. Fls un conjunto de servicios que se

ejecutan sobre Intemet y proporcionan una forma rentable de publicar información.
permitir colaboración y flujo de trabajo, y entfegar aplicaciones comerciales a un
usr¡ario conectado desde cualquier lugar del mundo. El Web es una colección de
sistemas host dc Intemet que hace quc estos servicios estén disponibles cn Internet
mediante el protocolo HTTP. t,a información basada en Web se entrega normalmente
en forma de hipertexto e hipermedia mediante HI'ML.


