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1. GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual es una guia de consulta para un usuario con conocimientos de navegacion
en internet, ya que consta de capitulos que son claros y explicitos acerca de como operar
la Pagina Web Corporativa Fundacion ESPOL 50 afios.

Es importante consultar este manual antes y/o durante la utilizacion de la Pagina web ya
que facilitard paso a paso el manejo de todas las funciones presentes en este.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es guiar a los usuarios interesados como al personal
encargado del manejo y administracion del sistema, entre los temas que detallaremos en
los capitulos mas adelante tenemos:

Guia para conocer ¢l entorno de Windows.

Como navegar en la Pagina Web Corporativa Fundacion ESPOL 50 afios.

Guia para manejar cada una de las opciones de la pagina.

Conocer el alcance del sitio por medio de una explicacion detallada e ilustrada de
cada una de las paginas que lo conforman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a todos los usuarios finales involucrados en la etapa de
operacion de la Administracion del Sitio Web Corporativo Fundacion ESPOL 50 afos.

Estos son:

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la inl'ormaci%SROi
almacenara en la base de datos y mantenimiento del Sitio Web. '

Usuario en general, persona encargada de interactuar con el Sitio Web.

TeCa
1.4 LO QUE DEBE CONOCER AMPUS

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sitio Web
son:

1. Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.
2. Conocimientos basicos de Internet.

3. Conocimientos basicos de Windows.

4. Conocimientos de Linux.

EDCOM Capitulo I - Pigina 1 ESPOL
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1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado de la siguiente manera:

Generalidades
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la Interface Grafica.
: . ]
Ambiente Operacional
Capitulo 3 Requerimientos de Hardware.
Capitulo 4 Requerimientos de Software.
Operacion

Capitulo 5 Como Navegar en el Web Site de la Fundacion ESPOL 50 Afos.
Capitulo 6 Como Navegar en el Web Site de la Administracion de la

Fundacion ESPOL 50 Afios.

Anexos

Anexo A Conocimientos de Computacion e Internet.
Anexo B Glosario de Términos.

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones e instrucciones que el Usuario debe seguir
paso a paso para poder manejar correctamente el Sitio Web. Ademas incluyve
informacion adicional que servira para orientar al Usuario sobre el correcto uso de la

computadora. T
P {)‘:)!— {1
, ?

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS g .

Antes de comenzar a utilizar el Sitio Web, es importante que entienda las conyénciones

tipograficas y los términos utilizados en el mismo. IBLIOTE L4
LAMPUS
\PENAS
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1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Formato

Tipo de Informacion

Vifleta numérica |

Numeracion de procedimientos paso a paso.

Negrita

Términos a resaltar por su importancia.

Menor que — Mayor que < >

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario, ya sea
haciendo uso del mouse o del teclado.

Grafico del boton

Palabra boton y a su lado ird la representacion grafica.

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

Término

Significado

“Senalar™

Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento
que se desea sefalar.

“*Hacer clic”

Presionar el boton principal del mouse (generalmente el
izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

EDCOM

Capitulo 1 - Pagina 3 ESPOL




Manual de Usuario

Pagina web Fundacion 50 afios

1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

Tecla

Significado

Teclas del método abreviado

Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR - RETORNO)

Tecla utilizable para ejecutar un proceso. En el
manual dira “Presione ENTER™.

Teclas Direccionales

S . & s e P

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Teclas de avance de pagina

INICIO. FIN. AV. PAG. RE. PAG.

Las teclas de avance de pagina son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha,
con SHIFT+TAB, se da el foco al primer control
de la izquierda.

Otras teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por ejemplo:

v SHIFT+TECLA es utilizado para que sé
active la funcion que esta graficada en la
parte superior de TECLA, siempre que ésta
cumpla minimo dos funciones. :

v ALTGR+TECLA, es utilizado para que se
active la tercera funcion de TECLA.,

EDCOM

Capitulo I - Pagina 4
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1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

LLos mensajes muestran informacion acerca de los errores, notificaciones y avisos.

Microsoft Internet Explorer

!E ingrese el apellido o Razon Social |

Aceptar

Figura 1.1. Mensaje de Informacion

1.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sitio Web, revise el Manual de

Usuario.

St no encuentra respuesta a su interrogante y desea mas informacion al respecto o
necesita una consulta mas exhausta sobre el sistema, contactese con el departamento de
sistemas de Fundacion ESPOL 50 Afos.

EDCOM
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2. EXPLICACION DE LA INTERFACE GRAFICA

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE DE WINDOWS

En esta seccion se presenta el ambiente de Windows v le permitira poner manos a la
obra rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes en
Contenido y en Indice, v buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton, d‘lniciol a continuacion en  Ayuda y
2] soporte técnico.
-/

m Centro de ayuda y soporte técnico

- v I ‘;J [} lodce Favorkos ‘Jgswns ms‘cwtetacn:o ~| Qpoones

@ Centro de ayuda y soporte tecnico

Elegir un tema de Ayuda Pedir asistencia

o Novedades en Windows XP ﬂ Invitar 8 un amigo & conectarse a su equIpo con Asistencla remota

* Masica, video, juegos y fotos

e Fundamentos de Windows &4 Obtener soporte técnico, o encontrar nformacin en los grupos de noticias de
E -

Proteger su PC: fundamentos de Windows X
seguridad

Elegir una tarea

Redes y Web
‘ N —— £ Mantenga actuskzado su squipo con Windows Update

Administracion del siste
— * " ema & Buscar hardware y software compatible para windows P

.}] Deshacer los caminos realzados &n su equepo con Rest aurar sistema
Personalizar el equipo

Accesibilidad

&

a Lthce Herramientas para ver la nformandn de su equipo v dagnosticar problemas

Imprimir y transmitic por fax (',LO SabIa?  acuskzado: vernes, 31 de marzo de 2006
Rendimiento y mant enimiento

Hardware o Confgure sus opoones de busqueda en linea i N
Sohuclonar un problema v Ty
Envie sus coment artos a —
Microsolt

&
s

N

Figura 2.1. Pantalla de Ayuda de Windows

Nota: Algunos Temas de Ayuda contienen un texto verde subrayado. Al hacer
clic en el texto verde vera una definicion del término.

Sugerencia: Para desplazarse dentro del Indice de Ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado como el de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea, inténtelo con otra.

EDCOM ' ' Capitulo 2 - Pdgina 1 ESPOL
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2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS

Dependiendo de la instalacion de su PC. al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio; en la siguiente ilustracion vera los mas importantes:

Icono

Descripcion

8

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de su PC y
administrar sus archivos.

.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red, podra darse cuenta si su PC tiene acceso a ésta o puede
conectarse.

L
L %

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

a4 Iniciol

Al hacer clic sobre este boton que se encuentra ubicado en la barra de
tareas, podra iniciar programas, abrir documentos, cambiar la
configuracion del Sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC
y muchas opciones mas.

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows, encontrara el boton en la ‘t‘l"‘i"l barra de
tareas de la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows esté en ejecucion.

Fio| & (1@ «gl 74,
L . A,
Boton Inicio Barra de tarcas el
US
e 4

Figura 2.2. Botdn inicio y barra de tareas

EDCOM
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2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el ‘t'"‘i‘i"l boton, aparecera un menu que contiene todo lo
necesario para empezar a trabajar en Windows.

icono Descripcion
Presenta un listado de los programas que se han instalado.
[F] Eyooraas 3 . . — —
' | Muestra una lista de los archivos utilizados ultimamente.
:n Documentos »
. | Esta opcion permite cambiar la configuracion del Sistema.
G Configuracion > .
' | A través de esta opcion podemos buscar una carpeta,
7 ) Buscar ’ archivo, equipo compartido o un mensaje de correo
| | electrénico.
@) Ayuday soporte técnico " | Inicia la Ayuda, por medio del Indice y otras opciones para
! saber como realizar una tarea especifica de Windows.
O Bectar... | | Permite abrir un programa, carpeta, documento o recurso
—————————— | de Internet al colocar el nombre.
J Cerrar sesion de Nati... ' | Con esta opcion se puede cambiar de sesion o cambiar de
" | usuario.
@ Apagar equipo... Cierra o reinicia su PC.
|Q’ Inicio | ‘r Dependiendo de su equipo y de las opciones instaladas, es
' | posible encontrar elementos adicionales en el Menu.
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2.3 VER EL CONTENIDO DE SU PC

Windows organiza la informacion a través de carpetas; tal como se lo haria en su oficina
o en casa. Puede examinar el contenido de sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono que desee para ver su contenido. Al
abrir una unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas a
su vez pueden contener programas, archivos y otras carpetas.

L =10l x)
Archivo  Edicion  Ver Favorkos Herramientas  Ayuda i
ot J T ? J Bisqueda Carpetas 'TJ'-

Dwegadn | f M pC 18

Archivos almacenados en este equipo
Tareas del sistema 2
4] Ver nformacdn del sstema | Documentos compartdos | Documentos de Adminestrador

%] Agregar 0 quitar programas — -
3 Cambiar una configuracin

Unidades de disco duro
Otros sitios E
~ Drsco local (C:) = DATOS (F:)
%] Mis sios de red S D=0 =
1 M documentos
) Documentos compartidos Dispositivos con almacenamiento extraible
3 Panel de control )
P e )
H Desco de 3% (A1) A ) Urdad DYD/CD-RW (D:)
Detalles 2 2 T
Carpeta del sistema N Uradad de CD (E:)
Otros
d{ Nero Scout 3 M carpetas para compartr
RN W “

Figura 2.3. Contenido de Mi PC

Q Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de

herramientas, al dar clic en el boton ’. o bien presione la tecla RETROCESO.
Si la barra de herramientas no esta visible, haga clic en el Menu Ver y a
continuacion en la barra de herramientas.

Presionar Para
CTRL. + E Seleccionar todo.
FS5 Actualizar una ventana. )
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta. =

ZCA

Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar =
Q el Explorador de Windows. Haga clic en el Ment Inicio, elija Programas y, a
continuacion, haga clic en el Explorador de Windows.
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2.4 BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, se presentan varias opciones, como son: buscar
imagenes, documentos, todos los archivos y carpetas, equipos o personas, informacion
sobre ¢l centro de ayuda, buscar en Internet y cambiar las preferencias. Al dar clic en
“buscar todos los archivos y carpetas™ debera colocar todo o parte del nombre del
archivo e indicar en donde desea realizar la bisqueda, luego debe dar clic en el boton
“Basqueda” y, a continuacion, apareceran los resultados en el lado derecho de la
pantalla. Para busquedas mas especificas puede utilizar las opciones avanzadas. Si desea
cancelar la busqueda una vez iniciada la misma solo presione el boton “Detener”.

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo. si sabe que el archivo se encuentra en algun lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba C:/Windows.

Sugerencia: Para realizar una nueva busqueda lo puede hacer dando clic en el
link “Inmiciar una nueva busqueda” o presionar el boton “Atras™ v después
colocar la informacion referente a la nueva busqueda.

Moo Edadn  Yer Favortos  Heramientas  Ayuds »
J " ? 7 Brsqueda Carpetas ﬁ‘-

Dvreceiin [_] Resuktado de L bsqueda 8w

Asistente para bisqueds x | Nombre | £nla carpets | Tamafo |

Para comenzar sy busqueds, sga las nstrucoones del panel aquierdo

iQut deseas buscar?
2 Imégenes, musca,o videol
£ Documentos (procesamisnto

de textos, hoja de cSiouo,
etc.)

& Todos los archrvos v
Carpetas

&) Equpos o personas

) Informacion en el Cantro de
ayuda y soporte técreco

Quiza tambeen desee

5.4 Buscar en Internet

:} Cambsy preferencias

Figura 2.4. Buscando archivos o carpetas

[¥5]
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2.5 EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

El Explorador de Windows permite visualizar todos los archivos y carpetas existentes
en su PC. En el Ment Inicio elija Programas y, a continuacion dé clic en el Explorador
de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparecera el contenido de
la unidad o de la carpeta que se elija.

(T Y Al

frchvo  Edodn  Yer Favortos  Herramentas  Ayuda &

Dk - - T |, omaeds | capens [T

Dwegoidn | C:\Documents and Settings\Admenestrador|Mis documentos| WebSpy Lanalyzer Giga 2.1 18

Carpetas x

i Escrtono ]
Mis document.os

.: Al Profies

| archivos_proxy_admisiones_config
O ase | Reports | Storages
) Comguters_Carios — -
) Documentos Espoltel
—J Java Basio | Tasks | Tomplates
* 1 mirsca -
) M archevos rechedos
_3 Mis formas.
+ 7\ Mis magenes

) Templates =l

Figura 2.5. Explorando su PC

Presionar Para
CTRL. +G Ir a.
F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho.

BLOQ NUM + * Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada.
BLOQ NUM + + Expandir la carpeta seleccionada.
BLOQ NUM + - Expandir la seleccion actual si estd contraida.

eS
'@ 4
\_/

L Tad ) '.'.. S—_

BIBLIOTECA
CAMPUS.
PENAY
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2.6 MANTENIMIENTO DE SU PC

2.6.1 UTILIZAR EL BACKUP PARA HACER COPIAS DE
SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

Puede utilizar el Backup para realizar copias de seguridad de archivos en su disco duro,
para protegerlos en el caso de que falle el disco duro y se produzcan pérdidas o por una
eliminacion accidental de los datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales
cuando éstos se dafien o se pierdan.

Para acceder a esta opcion debe dar clic en Inicio, Programas, Accesorios, Herramientas

del Sistema, Copias de Seguridad, a continuacion, aparecera la pantalla de Asistente
para copia de seguridad o restauracion.

Asistente para copia de seguridad o
restauracion

Este asistente le apudard a restaurar los archivos y configuraciones de su equipo
0 a reakzar copias de segundad de los mismos

Silo prefiere, puede cambiar al Modo avanzado para cambiar las configuraciones
usadas para la copia de segundad o restaurar Se recomeenda esta opcion sdlo
para los usuanos avanzados

W Empezar siempre en modo de asistente

Haga cic en Siguente para continuar

Siguente > Cancelar ]

Figura 2.6. Pasos para realizar una copia de seguridad

C

y

LLuego de dar clic en el boton siguiente, aparecera la pantalla donde podra elegir si' du,ea
realizar una copia de seguridad o restaurar archivos, marque la opcion * reallzar una
copia de seguridad de archivos”, luego dé clic en el boton siguiente y dparuel’ﬂ um
pantalla con las especificaciones de lo que se desea copiar. _ =3

—~

-

%

¢

Si el usuario desea escoger cada una de los archivos y/o carpetas, marque la opcion™“

“Elegir lo que deseo incluir en la copia de seguridad”, luego presione el botbi’™

FNAS
siguiente y saldra la siguiente pantalla: PENAS
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Asistente para copia de seguridad o restauracion AR ) < o7

Xl
Elementos a restaurar
Puede restaurar cualquier combinacién de uridades, carpetas o archivos
H =

_! Haga doble cc en un elemento de la zquerda para ver su conterudo.
§ A continuacion, active la casilla de verficacion stuada unto a la

Bus¥hees " unidad, carpeta o archivo que desea restaurar. Examinar... I
Elementos para restawrar;
_‘E‘D Archivo Etiqueta de identificacion de la copia de segur.. I Ubicacié
No se han encontrado entradas.
< ] 2]

Figura 2.7. Elementos para incluir en la copia de seguridad

2.6.2 LIBERADOR DE ESPACIO EN DISCO

A veces Windows utiliza archivos para una operacion concreta y los conserva en una
carpeta de archivos temporales, también es posible que haya instalado anteriormente
componentes de Windows que ya no utilice. Por varios motivos, incluida la falta de
espacio en el disco duro, tal vez desee reducir el nimero de archivos del disco o crear
mas espacio libre. Para acceder a esta opcion debe dar clic en Inicio, Programas,
Accesorios, Herramientas del Sistema, Liberador de Espacio en Disco, a continuacion,

aparecera la pantalla de Seleccionar la Unidad que desee liberar.

Seleccionar unidad 3 21 x|
Seleccione la unidad que desea liberar.
Uridades:
I"«o C) :]

Figura 2.8. Seleccionar unidad

Solo seleccione la unidad y presione el boton Aceptar, a continuacion, el Liberador de,

espacio mostrara los archivos temporales que pueden eliminarse de forma segura.
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Manual de Usuario Pdgina web Fundacién 50 afios

&. Liberador de espacio en disco para (C:)

Liberador de espacio en disco IMésopcnonesl

_ Puede usar Liberador de espacio en disco para hberar hasta
== 1.701.196 KB de espacio de disco en (C:)

Archivos para elminar

s dle ikermet

B 5 Aschivos tempor

[ =1 Paginas Web sin conexién 12KB
118150 K

C3 Archivos de instalacion de Difice
[ = Papelera de reciclae 266.726 K. LI
Espacio total en disco que recuperard: 15.646 KB

Descripcion :
Los archrvos de programa descargados son contioles Activex y
subprogramas Java que se descargan automaticamente desde

| Intemet cuando se ven determinadas paginas. Se guardan

| temporalmente en la carpeta del mismo nombre, que se encuentra

| en el disco duro.

Wer archevos

Aceptar Cancelar I

Figura 2.9. Liberador de Espacio en disco

Entre otras opciones que presenta el liberador de espacio en disco tenemos:

21X

&. Liberador de espacio en disco para (C:)

Liberador de espacio en disco Mas opciones I

Componentes de Windows

| /mm| Puede liberar mas espacio en disco quitando
‘ =/ componentes opcionales de Windows que no utiice.

Programas instalados = = ]

[ Puede liberar més espacio en disco quitando programas [

| que no utilice, f
. ) V2

Liberar... I '

J—

Restaurar sistema

mml  Puede iberar més espacio en disco quitando todo menos |
=) el punto de restauracion mas reciente :

Aceptar | Cancelar |

Figura 2.10. Otras opciones del Liberador de Espacio en disco

ESPOL
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2.6.3 UTILIZAR DESFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo. los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leer y escribir en ellos.

Puede utilizar el desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

Para acceder a esta opcion debe dar clic en Inicio, Programas. Accesorios, Herramientas
del Sistema, Desfragmentador de Disco, a continuacion, aparecera la pantalla que sigue
a continuacion:

% Desfragment ador de disco R =10) x|
Archivo  Accon Yer  Ayyda

-= @\ %

Wolumen | Estado de la sesin | Sistems de archivos | Cnpand-:lr Esp.nnl:re["bdnnpnml:m[

<2(C:) NTFS ¥.79GB 957GB 7%

wJDATOS (F:) NTFS ¥N54GB 3B.29GB 9% %

Uso de disco aproximado antes de la desfragment acon:

Uso de disco aproximado despues de la desfragmentacion:

o Y RO N

W Archivos fragmentados [l Archivos contiguos Tl Archivos no movibles [ Espacio lbre

Figura 2.11. Desfragmentador de disco duro. Paso 1

Se recomienda al usuario analizar los volimenes antes de desfragmentarlos; ya que al
finalizar le indicara el porcentaje de carpetas y archivos fragmentados del volumen y le
recomendara que los desfragmente o no.

Si desea desfragmentar realiza este proceso, solo debe elegir la urﬁ?ﬁo 0 que
desee y luego dar clic en el botdn desfragmentar, a continuacion, se m g:a.rai_eq; parte

inferior de la pantalla el porcentaje de avance de la desfragment ‘én.'.‘,A nal se
presentara un detalle de los cambios realizados en la unidad de disco. % ¥4%-¥
LR ‘::_
EFBUOTE“_.

TAM ]
PEM
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2. Desfragmentador de disco | AN =101 x|
Archivo  Acdon  Yer  Ayuda

-= B ®

Vohumen | Estado de la sesion | Sstema de archivos | Capacidad | Emhnl%&mhaj

=H(C:) NTFS 36.79 GB 9.97 GB 27 %

Uso de disco aprocamado antes de la desfragment acdn:

Uso de disco aproxamado después de la desfragment acion:

Analkzar I Dosfraqnmtal I +istiast I mm«dcrml

.thm .Ardwnsccrmm B Archevos no movibles  [] Espaco lbre

Figura 2.12. Desfragmentador de disco duro. Paso 2

2.6.4 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje:; para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio libre en el
disco duro. Los elementos eliminados de un disquete o de una unidad de red se eliminan
permanentemente y no se envian a la Papelera de reciclaje.

Cuando se llena la Papelera de Reciclaje. Windows libera automaticamente espacio
suficiente en la Papelera de reciclaje para dar cabida a los ultimos archivos y carpetas
eliminados. Windows asigna una Papelera de reciclaje para cada particion o disco duro.

Para vaciar la Papelera de reciclaje debe seguir los siguientes pasos: G PO/
e =la v
o ; . s il FPERAN.
1. En el escritorio, haga doble clic en Papelera de reciclaje. ﬂ Giov 19
LG L e |
I

e

2. Enel mena Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje. | o

; o - . - ...  IMPUS
Nota: Al vaciar la Papelera de reciclaje se eliminan de forma dchmuva_tQéJgs los
elementos que contiene. ‘

Sugerencia: Si solo desea quitar algunos elementos de la Papelera de reciclaje,

Q mantenga presionada la tecla CTRL. Mientras hace clic en cada elemento que
desea quitar. Una vez seleccionados todos los elementos que desea quitar, en el
menu Archivo, haga clic en Eliminar.

EDCOM Capitulo 2 - Pagina 11 ESPOL



Manual de Usuario Pdgina web Fundacion 50 afios

@ Papelera de reciclaje BRRRE T =10l x|
Archivo Edioon Yer  Favoritos  Herrameentas  Ayyda g
¥ S ¥ /- s Carpetas | [7]~

Diregotn | 2/ Papelera de recclaje MRSk

T T
Tareas de la Papelera 2 | it W ] g e
2/ Vaciar la Papeiera de reccae '
I Restaurar todos los slementos | Nueva carpeta [ 5y miestvalz
P i

F f ~
Otros sitios N send sond
& Escartoro al 9

Mis documentos

7
4
=
:
g

Figura 2.13. Papelera de Reciclaje

2.7 FUNDAMENTOS DE INTERNET EXPLORER

2.7.1 MANEJO DEL INTERNET EXPLORER

Boton Atras: Haga clic para volver a la pagina anterior.
0 Atras =

Boton Adelante: Haga clic para ir a la pagina siguiente de una serie de paginas que ya
ha visitado.

O.

Botén Actualizar: Haga clic en el boton para actualizar la informacion de la ultima
pagina o la que esperaba. Esto es atil si ve informacion antigua en una pagina que-se
actualiza con frecuencia o si los graficos no aparecen correctamente.

2

(s}
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Boton Inicio: Haga clic para ir a la pagina de inicio (la primera que ve cuando abre el
explorador).

Boton Buasqueda: Haga clic aqui para abrir la barra de Busqueda, donde puede elegir
un servicio de busqueda y buscar en Internet.
y, ' Busqueda

Boton Favoritos: Haga clic aqui para abrir la barra de Favoritos, donde puede
almacenar vinculos (accesos directos) a los sitios Web o documentos que visita con mas
frecuencia.

. ' Favoritos

Barra de Direcciones: Escriba aqui las direcciones de las paginas Web (direcciones
URL), o rutas de acceso a documentos en su PC.

oxcn [
I

Barra de Estado: Observe la parte esquina inferior izquierda de la pagina para ver el
proceso de la pagina Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad esta la
pagina actual y muestra un icono de candado si estd en un sitio seguro.
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2.7.2 BUSCAR INFORMACION

Al dar clic en el boton “Busqueda™ de la barra de herramientas del Explorador. se abrira
la barra de busqueda, un panel independiente ubicado a la izquierda de la ventana.

Nota: En Mi PC, haga clic en el menu Ver, seleccione Barra del Explorador y
de clic en Busqueda.

El Ayudante de Busqueda la ayudara a definir la basqueda. Elija el tipo de informacion
que desea encontrar (como una pagina Web, una empresa o la direccion electronica de
una persona) y el Ayudante de busqueda elegira el servicio de busqueda especializado
en esa area.

Cuando escribe la solicitud de busqueda, aparece en la barra de busqueda una lista con
los resultados obtenidos. Conforme haga clic en los elementos de la lista, las paginas
actuales apareceran a la derecha de la ventana del explorador. Haga clic en el boton 3
que se encuentra en la parte superior de la barra de busqueda para cancelarla.

Nota: Lo que vea en la ilustracion puede ser diferente de lo que se muestra a
continuacion:

A Google  “Bcrosolt Internet Explorer REREES 1] x}

ddwo  [doin Ve [avortos  Heramertss  Avyds -
J J x| 2 ; s Busqueda Favortos t : O ‘J-

Dwregoicn [ €] Htp: | fewms. googe com. ex/ 1 S Er s »
" | x Acceder =)

Q@ oove & Persone * )

Buscas en of Web P ) Blsqueda O L )8[

Busca pignas Web que contengan

[

Ecuador

;:: :: ofrecxdc MSN Buscar LaWeb imigenes GCrupos [Duwsclono Nolicias més»
G Vi Ti
. Busqueda en Google I oy @ Tener Suerte I

Euclyeol 0 Lomeld)
Y <]
Jorie

Figura 2.14. Boton de Buisqueda en el Internet Explorador
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2.7.3 VOLVER FACILMENTE A LOS SITIOS UTILES

Agregue sus sitios 0 documentos favoritos a la lista de Favoritos para acceder a ellos
con un simple clic del mouse (raton). Puede agregar elementos facilmente a la lista
mediante el ment Favoritos. Para facilitar el acceso a las paginas Web favoritas, haga
clic en el boton Favoritos que contiene los accesos directos a todos sus elementos
favoritos.

Nota: En Mi PC, haga clic en el menu Ver. seleccione Barra del Explorador y
e . .
~ de clic en Favoritos.
=181 x|
s
Dwrecciin [ ] ntp: . google. com. ec 1 =] @y | eaks *
Favortos E“ Acceder =)
) Wb Mas: JL, i ( ’
ﬂ&.ua-u:::'ri&rd: % ¢ Favoritos | L )gle
2] M com N Ecuador
ﬁx‘m~wum:l;r
LaWeb Imigenes Crupos Dweclong Nolcias méss
[
Busqueda en Google A\ Voy a Tener Suerte ]
© iriweret =

Figura 2.15. Boton de Favoritos en el Internet Explorer
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2.7.4 CONOCER EL HISTORIAL DE EXPLORACION

Al dar clic en el boton Historial de la barra de herramientas del Explorador, se abre la
barra de Historial. que muestra un registro de todos los sitios visitados en los Gltimos 20
dias, incluidas paginas HTML contenidas en su PC. Puede cambiar el nimero de dias
que desea mantener el Historial.

Nota: En Mi PC, haga clic en el ment Ver, seleccione Barra del Explorador y
dé clic en Historial. Puede ordenar la lista de varias formas para hacer mas facil
la busqueda del sitio: por el nombre, la frecuencia con que lo visita o el orden de
visita.

=18]x]
fychivo [dotn  Yer Fovortos  Herrameentas  Ayyde o

-] J M 2 . , ‘isqueds Favertos | 2
Oweesin [ ) hetp:/ wvens. guoge. com. ec) ] @ s »
Fstorial X Acceder =]

= bogle

T]nace 2 semanas
3\5 semara Dassds
s Ecuador
martes
g::"‘ LaWeb Imigenes Crupos Dwsctong Nolcas méss
rov [
3| byZ¥d bayZ3. hotmad men |
2] dery meyscy {dev mrysgl.com)
2 QoOge (e QUOG . COM 6C)
3] latam, msr (Latam. men.com)
2] logreet_passpont (logreet
B M PC
2 evysc (wheses.mvysaf)

Busgueda en Google J Voy a Tener Suerte I

Figura 2.16. Boton del Historial en el Internet Explorer

EDCOM Capitulo 2 - Pigina 16 ESPOL



Manual de Usuario Pdgina web Fundacion 50 arios

2.7.5 COMUNICARSE

Outlook Express es un programa de correo electronico que se puede utilizar para enviar
y recibir mensajes, participar en grupos de noticias de Internet e incluso enviar paginas
HTML como correo electronico. Resulta sencillo importar contactos y libretas de
direcciones de otros programas de correo. Para comprobar el correo electronico, no es
necesario abrir Outlook Express. basta con hacer clic en el boton Correo de la barra de

herramientas de Internet Explorer. También puede comprobar su cuenta de Hotmail
desde Outlook Express.

M rosolt Intesnet Dxplorer

=18] x|
Mdwo Edién Ver Fevortos Herawentss  Avuds I
o ) x] ) a ,  isqueds Favortos £+ U3 - . eu
[T P T ———— Leer correo =] b Vincuos ™
Nusrvo merdale. ..
Ermiar un vincuio Acceder 2l
Ervvar pagina.
‘ Lser rotickes. le
La Web |migenes
Leer correo
Nuevo mensaje...
Enviar un vinculo. ..
Enviar pagina. ..
Leer noticias
=
€

© Interet

| B« SOANM e

4 Ikt (2) Reproductor da w...| 32 Explorador de . -| #] Captuinzaregied.. [[) Google - Micros_ % Jessy . (F) - Noto... | % (8) Gabrielto (B) -

Figura 2.17. Botén de Comunicarse en el Internet Explorer
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2.7.6 CONFIGURAR LA PAGINA DE INICIO

Se puede configurar el Internet Explorer para que al abrirlo, aparezca por primera vez la
pagina que el usuario desee. En la mayoria de los casos. la primera vez que se utiliza
Internet Explorer la pagina de Inicio ya esta elegida de manera predeterminada.

Una pagina de inicio utilizada con frecuencia es la pagina msn.com
(http://www.msn.com/). Ademas de proporcionar correo electronico facilmente,
disponible y gratuito, la pagina de inicio msn.com le ofrece una ubicacion central y
organizada, desde la cual puede tener acceso a informacion util. La pagina de inicio
msn.com también contiene un vinculo a sitios internacionales de MSN.

Para configurar una péagina de inicio diferente cada vez que abrimos el Internet
Explorer, haga clic en el menu Herramientas y. a continuacion, en Opciones de Internet.
En la ficha General presione el boton Usar actual. Muchas péaginas de inicio habituales
(incluida la pagina principal de msn.com) facilitan esta operacion al incluir un botén o
un vinculo que convierte esa pagina en su pagina de inicio de manera automatica.

opciones de Imemet 24

Conexiones I Programas | Opciones avanzadas
Geneid |  Seguided |  Privacdsd |  Contenido |
~ Pégina de inicio - e e

[ Puede cambiar la pAgina que utliza como pagina de inicio.
-
|

Usar actual I Predeterminada I Usar pagina en blanco J

[~ Archivos temporales de Intermet — - N —
e Las pagnas wvisitadas se almacenan en una carpeta para tener acceso mas
& }

rapido cuando lo desee.

Eliminas cookies... Eliminar archivos... J Configuracion..
o Hmtaﬂ ————————————————— — . - N ———

B : La carpeta Histonal contiene vinculos a las paginas pa visitadas para tener .
| £ acceso mas rapido cuando lo desee. {

bt rauubadlll © Bovar Histoial | |
Cooes.. |  Fuentes. |  Idomas. | Accesbiidad.. |

Ea e

Figura 2.18. Configurar la pigina de inicio en el Internet Explorer ‘ ’ '
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2.7.7 COMPRAR EN LINEA

Si proporciona el nimero de su tarjeta de crédito a un sitio Web, querra tener la
seguridad de que es un sitio seguro. Internet Explorer le notifica si un sitio es seguro
mediante un icono de candado en la barra de estado. en la esquina inferior derecha de la
ventana.

8 @ Internet

Figura 2.19. Seguridades del sitio

Cuando vea este candado puede estar seguro de dos cosas:

e El sitio pertenece realmente a la organizacion que dice encargarse de su
mantenimiento y ser su propietaria. (Haga clic en el candado para ver la
certificacion del sitio).

e (ualquier comunicacion que envie o reciba desde el sitio seguro esta codificada,
por lo que nadie mas puede leer la informacion.

A pesar de esta garantia, procure ser siempre cauto cuando proporcione informacion
personal en linea. Solo debe compartir informacion con sitios Web de confianza.

2.7.8 UTILIZAR INTERNET EXPLORER DESDE UN PORTATIL

Es facil llevar el Web consigo cuando no se tiene conexion a Internet. Puede preparar
las paginas para disponer de ellas cuando esté sin conexion, y ponerse al dia mientras
esta, por ejemplo, viajando en avion.

Cuando guarda una pagina Web en la lista de Favoritos, al enviar la casilla de
verificacion hace que el elemento esté disponible en modo de desconexion. Para
asegurarse de que las paginas visibles sin conexion contienen informacion actual, utilice
¢l comando Sincronizar en ¢l meni Herramientas del Explorador. También puede
establecer un programa para sincronizar automaticamente sus paginas favoritas sin
conexion.
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Internet Explorer comprueba si esta conectado a Internet y le ofrece conectarse o
trabajar sin conexion. Si elige trabajar sin conexion, solo podra dar clic en las paginas
de la lista de Favoritos que desee ver. Internet Explorer mostrara desde el disco duro la
version sincronizada mas actual.

3 Elementos para sincronizar ' __'_’_Iﬂ

trabaja sin conexion a la red, puede hacer que Windows

@ Para asequrarse de que tiene los datos actualizados cuando
sincronice los datos de su equipo v los datos de la red.

Active la casilla de verficacion para cada elemento que desee sincronizar.

Nombee
&) Microsoft SQL Server 2000
O ﬁl To create a subscnption: select t
23 Paginas Web sin conexién
[ I Mi pagina de inicio actual

| Utima actualizacién |

Figura 2.20. Elementos para sincronizar

m
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2.8 ACERCA DE INTERNET

2.8.1 CORREO ELECTRONICO

Correo electronico, en inglés email, es un servicio de red para permitir a los usuarios
enviar y recibir mensajes. Junto con los mensajes también pueden ser enviados ficheros
como paquetes adjuntos.

Su nombre viene de la analogia con el correo ordinario por la utilizacion de "buzones"
(servidores) intermedios donde se envian y reciben los mensajes.

Fue creado en 1971 por Ray Tomlinson. En ese entonces ya existia un sistema de
mensajeria en cada computadora (que era compartida por varios usuarios), pero no uno
que permitiera enviar mensajes a otra computadora de una red. Tomlinson eligié la
arroba ((@) como divisor entre el usuario y la computadora en la que se aloja la casilla
de correo porque en inglés @ se dice "at" (en). Asi. pedro/@maquina.com se lee pedro
en la maguina.com. Los principales servidores de correo son: GMail, Hotmail v Yahoo.

El correo electronico continua siendo una aplicacion popular y muy util debido a su
facil uso. rapida y econémica manera de enviar informacion y archivos por un costo
menor que el de un timbre postal. El factor que ha dado auge al correo electronico (e-
mail) es la globalizacion economica.

2.8.2 UTILIDAD DEL CORREO ELECTRONICO

Con el correo electronico se puede escribir un documento y enviarlo simultineamente a
diferentes buzones electronicos, es decir, a diferentes personas con direcciones
electronicas. Ademas, el usuario puede generar foros de discusion sobre temas generales
y especificos del tema que sea de su interés. Las posibilidades son muchas, por ejemplo:
los foros telematicos de discusion, FAQs (Frecuent Answered Questions: las respuestas
a las preguntas mas frecuentes), el talk, que permite la conexion entre dos o mas
ordenadores y también intercambiar mensajes en tiempo real y de manera interactiva.

Al utilizar el correo electronico (e-mail), nos podemos comunicar de manera rapida y
sencilla con usuarios que se encuentren en otros paises y que necesiten recibir una
informacion a tiempo. También es portatil, ya que lo Ginico que se necesita es tener una
computadora con un moédem y una cuenta de acceso en el lugar para poder acceder

desde cualquier parte del mundo. Yo
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2.8.3 DIRECCIONES DE CORREO ELECTRONICO

Para que el usuario pueda comunicarse a través del correo electronico, debera tener su
direccion de correo y la de la persona con la cual se desea comunicar.

[.a forma mas facil de tener una direccion de correo electronico es creando una cuenta
en Internet a través de un proveedor de servicio. Esta direccion hace referencia a una
direccion de Internet, cuya funcion principal es hacer que el mensaje que enviamos
llegue con éxito a su lugar de destino. El Internet emplea un método llamado Demain
Name System (DNS) para asignarle una direccion al computador, éstas direcciones
pueden ser presentadas tanto en nameros o también llamado el IP de la maquina o el
nombre en si, pero ambas representan la misma direccion. Las computadoras emplean
direcciones numéricas mientras que las personas emplean direcciones alfanumeéricas.

2.8.4 DIRECCIONES ALFANUMERICAS
Aqui se tiene un ejemplo del formato de una direccion alfanumérica:
Nombre del usuario@huesped.subdominio.dominio de primer nivel

El nombre del usuario es el nombre de una persona. por ejemplo: Luis Torres. El
simbolo (@ se emplea para indicar “en”, y la parte final de la direccion es la direccion
especificada del computador huésped. A continuacion, mostramos una direccion de
Internet para Luis Torres:

Itorres@yahoo.ec.net

LLa segunda seccion de esta direccion (luego del simbolo @) es la direccion del
computador donde el sefior Luis Torres puede ser encontrado. Tiene varias partes, cada
una separada por un punto. En este ejemplo la direccion esta dividida en tres partes pero
puede tener mas. La primera parte del nombre que identifica al computador es la ruta de
donde puede ser encontrado el sefior Torres, que puede significar que es el servidor de
nombres (NameServer). La siguiente parte da idea de que se encuentra en Ecuador. La
altima parte de la direccion de Internet se conoce como dominio de primer nivel, en este
ejemplo significa red. En Estados Unidos existen seis dominios de primer nivel
posibles, tal como se muestra a continuacion:

.edu = Educacion, Centros docentes

.mil = Militar @SPO

.gov = Gobierno (no militar % \
o m——— (1’9’
.com = Comercial, empresas o s i
_ . 8:BLIOTECA
.net = Operacion de la Red CAMPUS
PENAS

.org = Organizaciones sin fines de lucro
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2.8.5 ELNAVEGADOR WEB

Un navegador web, hojeador o web browser es una aplicacion de software que permite
al usuario recuperar y reproducir documentos hipertexto, cominmente descritos en
HTML., desde servidores Internet de todo el mundo. Esta red de documentos es
conocida como la Telarana Mundial o World Wide Web (WWW).

Los navegadores actuales permiten mostrar o ejecutar: graficos, secuencias de video,
sonido, animaciones y programas diversos ademas del texto y los hipervinculos o
enlaces.

La funcionalidad basica de un navegador web es permitir la visualizacion de
documentos de texto, posiblemente con recursos multimedia. Los documentos pueden
estar ubicados en la computadora en donde esta el usuario, pero también pueden estar en
cualquier otro dispositivo que este conectado a la computadora del usuario (a través de
la Internet, por ejemplo) v que tenga los recursos necesarios para la transmision de
documentos (un software servidor web). Tales documentos, comunmente denominados
paginas web, poseen hipervinculos que enlazan una porcion de texto o una imagen a
otro documento, normalmente relacionado con el texto o la imagen.

El seguimiento de enlaces de una pagina a otra, ubicada en cualquier computadora
conectada a la Internet, se llama navegacion; que es de donde se origina el nombre de
navegador.

2.8.6 EL WORLD WIDE WEB (WWW)

LLa World Wide Web (del inglés, Telarana Mundial), la Web o WWW, es un sistema de
hipertexto que funciona sobre Internet. Para ver la informacion se utiliza una aplicacion
Ilamada navegador web para extraer elementos de informacion (llamados "documentos”
o "paginas web") de los servidores web (o "sitios") y mostrarlos en la pantalla del
usuario.

El usuario puede entonces seguir hiperenlaces que hay en la pagina a otros documentos
o incluso enviar informacion al servidor para interactuar con €l. A la accion de seguir
hiperenlaces se le suele Ilamar "navegar” por la Web. No se debe confundir la Web con
Internet, que es la red fisica mundial sobre la que circula la informacion.

Del mismo modo que se puede distinguir entre "una internet” (una inter-red) y "la
Internet”, uno puede referirse a "una web" como un conjunto de sitios que proveen
informacion por los medios descritos, y "la Web", que es la enorme ¢ interconectada

- y N

web disponible practicamente en todos los sitios de Internet. ™)
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2.8.7 HTTP

Es el protocolo de la Web (WWW), usado en cada transaccion. Las letras significan
Hyper Text Transfer Protocol, es decir, protocolo de transferencia de hipertexto. El
hipertexto es el contenido de las paginas web, y el protocolo de transferencia es el
sistema mediante el cual se envian las peticiones de acceder a una pagina web, y la
respuesta de esa web, remitiendo la informacion que se vera en pantalla. También sirve
el protocolo para enviar informacion adicional en ambos sentidos, como formularios
con mensajes vy otros similares.

HTTP es un protocolo sin estado, es decir, que no guarda ninguna informacion sobre
conexiones anteriores. Al finalizar la transaccion todos los datos se pierden. Por esto se
popularizaron las cookies, que son pequenios ficheros guardados en el propio ordenador
que puede leer un sitio web al establecer conexion con él, y de esta forma reconocer a
un visitante que ya estuvo en ese sitio anteriormente. Gracias a esta identificacion, el
sitio web puede almacenar gran namero de informacion sobre cada visitante,
ofreciéndole asi un mejor servicio.

2.8.8 URL

Significa Uniform Resource Locator, es decir, localizador uniforme de recurso. E1 URL
es la cadena de caracteres con la cual se asigna una direccion unica a cada uno de los
recursos de informacion disponibles en Internet.

El URL de un recurso de informacion es su direccion en Internet, la que permite que el
navegador la encuentre y la muestre de forma adecuada. Por ello el URL combina el
nombre del ordenador que proporciona la informacion, el directorio donde se encuentra,
el nombre del fichero y el protocolo a usar para recuperar los datos.

El formato general de un URL es:
"servicio://direccion_de la_maquina:puerto/directorio/fichero”
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3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Equipo Caracteristicas Descripcion
Procesador Intel Pentium IV o AMD
Estacién de Trabajo | ve¢|ocidad 500 Mhz 0 superior

Memoria RAM

64 Mb o superior

Memoria Caché

512 Kb

Memoria de Video

|4Mbo supé%ior

Disco Duro 20 Gb o superior
Tipo de Monitor SVGAde 15"
Unidad de Disquete De 1.44 Mb
Mouse 2 0 3 botones
Teclado 101 teclas

Unidad de CD ROOM

52X o supcrior

Tarjeta de Red

13 COM o genérica

4

Impresora

Impresora inyeccion a tinta (opcional)

Nota: El sistema puede correr con menos de 64 Mb de memoria RAM, pero el

rendimiento del mismo decaeria si Usted estd acostumbrado a ejecutar varias

aplicaciones.
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4. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

La pagina web puede correr en cualquier estacion de trabajo que contenga uno de los
siguientes Sistemas Operativos:

Logotipo

Descripeion del Programa

Microsoft Windows 98

Microsoft Windows Me

PR OIJECT

Fedora

Linux Fedora Core 3 / Distribucion de Linux

Microsoft Windows XP

HMAS

EDCOM
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El Web Site puede visualizarse en los siguientes Browsers:

Logotipo Descripciéon del Programa

Internet Explorer 4.0 6 superior

Mozilla Firefox
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5.COMO NAVEGAR EN EL WEB SITE DE LA
FUNDACION ESPOL 50 ANOS

5.1 ENTRAR AL SITIO

LLa forma de ingresar al site de la fundacion 50 afios es la siguiente:

1 ‘ ; 1 1
1. Buscar el icono de Internet Explorer que se encuentra en el escritorio como lo
muestra la figura 5.1

Fmicio| B3 F " - 17:25

Figura 5.1. Escritorio
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2. O si no se encuentra en el escritorio buscar en la barra de Windows el boton de inicio,
programas, Internet Explorer como lo indica en la figura 5.2.

) Accesonios | ) Outlook Express

) Adobe ¥ (D) Regroductor de Windows Media
) Ackcacones de Coere v L Windows Movie Maker

) AppServ

) ArcSoft PhotoStudio 2000

) Canon 5100

) Canon ScanGesr Toobox C52.2
) CHeda Audo

) onx

) fetFORCE

) trico

Q) Jumgos

) ¥-Lite Codec Pack

) Macromeda

) Merosoft Ercarta

) Moosolt Games

) Moosoft Office

() MINITAB 13 for Windows

¥ Y Y W w w ow o wow e e owow W E W ET T W N T T w w w w

) hokia
) MNokia PC Sute
, Abrr documentn de Offics o iy
’ £ Nero 7 Ukra Ediion
Nusvo documento de Office ) Netbears 5.0
) Norton Antforus
) Notspads+
PrintMe Internet Printing
Document o5 » a
; ) Sysdt
- Configuracin » ) Wnawp
) WrRaR
Buscar ¥ .. Asstencia remota
fAyuda y soporte thorco I Acvdbit Disiler 4.0
Em Adobe Acrobat 6.0 Professional
Epots. . K adobe Srdge
T Adobe Help Center
Corrar wain de Shayer " Adobe ImageReady C52

%, Adobe Photoshop C52

Panico @ 3 J * L Meusivao ]: WY MSN Explorer - O

Figura 5.2. Barra de inicio donde se encuentra Internet Explorer
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3. Ejecutar el Internet Explorer y aparecera una pantalla como lo indica la figura 5.3
para poder ingresar al sitio de Fundacion 50 Afios.

J sbout blank i rosolt Int ernet Euplorer

fchevn [dotn  Yer Favortos  Heramentas  Ayyds

=y B . Busqueda Favortos &

Drecoion |@] about-biark By oo » -

=1
@] sto

@ Intornet

Figura 5.3. Pantalla de Internet Explorer ejecutandose

4. En la barra de direcciones ingresar la direccion para entrar al sitio como se muestra
en la figura 5.4

| Archivo Edicion Yer Favoritos Herramientas  Ayw

7 about:blank - Microsoft Internet Explorer

il

Jaas ) v x) 2 ‘o | - Bisqueda Faw

Diregcidnl www, espolS0.espol.edu.ec

Figura 5.4. Ingreso de la direccion para ingresar al sitio

£ & “Ruah
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5. Luego de haber ingresado la direccion en la barra de direccion del browser aparecera
la pagina principal de la Fundacion 50 Afios como se muestra en la figura 5.5.

Quiénes Somos Foro Registro Nobcias Contacto Buscar ] O

CURSOS Y SEMINARIOS
donando GRATUITOS

SusImpuestos

=t
’ZII 0S

S PUEDEN?

PROYECTOS . :
Fundaciéon ESPOL 50 ANOS
CAMPANAS
La Fundacén ESPOL 50 Afos continia con el dictado de seminarios
SERVICIOS gratuitos con el propésito de ca ...
EMPRESAS mas informacién ...
SOCIEDAD

Promocionando a la Fundacion ESPOL en otras
provincias

La campafia emprendida por la Fundacién ESPOL S0 Afios, para captar

nuevas donaciones se expande a ..

mis informacién .

Educaciéon, Derecho de Todos

La Fundacién ESPOL 50 Afios realizé con exito la entrega de utiles
escolares en escuelas de la zon .

mis informacién .

Figura 5.5. Pagina principal de entrada al sitio
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La pagina de la Fundacion 50 Afios se divide en 5 partes, a continuacion se va a detallar
como esta dividida la pagina del sitio en la figura 5.6.

r
@A;ims Somos Foro Registro Noticas Contacto Buscar ~ } 0

CURSOS Y SEMINARIOS
donando GRATUITOS

,m.x],npu(’ STOs

BENEFICI0S

PROYECTOS s .
Fundacién ESPOL 50 ANOS
CAMPANAS R ;
La Fundacidon ESPOL 50 Aflos continia con el dictado de seminanocs
SEAVICIOS gratuitos con el propdsito de ca ..
EMPRESAS mis informacion
SOCIEDAC

Promocionando a la Fundacion ESPOL en otras

provincias
La campafia emprendida por la Fundadén ESPOL S0 Aflos, para captar
nuevas donaciones se expande a

mis informacién ,

Educacion, Derecho de Todos

La Fundacdén ESPOL S0 Afos realizd con exito la entrega de utiles
escolares an escualas de la zon

mis informacién .

Figura 5.6. Division para mejor forma de navegacion

A Prutnmuun de la informacion
B | Mend de lo que | rtdll[ﬁ la F undduon
C Menu de miormduon delaF unddc_lon

D | Menu de informacion extra de la Fundacion, foro y registro de donante
L E Zona de busqueda sobre las opciones de servicios, proyectos y campanas
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5.2 INGRESO A LA OPCION DE ACERCA DE

Para ingresar a la parte de “Acerca de” la Fundacion, damos clic en el siguiente menu y
en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.7

ACERCA DE _ BENEFICIOS | COMO DONAR? QUIENES PUEDEN?

Figura 5.7. Coémo ingresar a acerca de

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
informacion acerca de la Fundacion de 50 Afios, como se indica en la figura 5.8.

: Quiénes Semos Foro Registre Noticias Contacte Buscar }0
]
LA FUNDACION
A0S : T Y UIER VEDEN?

ACERCA DE
PROYECTOS
CAMPARAS
SCRVICIOS Acerca De
EMPRESAS FUNDACION ESPOL 50 ANOS
SOCIEDAD

DIRECTORID

El primar Directono estd integrado por:

Ing. Luis Parodi Valverde, Presidente

Ing. Eduardo Rivadeneira Pazmifio, Vicepresidente

Ing. Caros Amao Ramirez, Director

Ing. Pablo Ortiz San Martin, Director

Ing. Raymond Raad Dibo, Directar Tesarero

Ing. Eduardo Molina Grazziani, Secretario del Directorio y
Director Ejecutivo de |a institucidn,

Fundacién ESPOL so AflosCampus “Gustava Galindo
‘alasco”Edifiae del Ractorado (Planta Baja) Km. 30.5 Via
Penmatral

Teléfono: (593) 042269220 (393) 042269219
Emasl 1

Web : www. €500150. 9300l edy. ec

Santiago de Guayaquil - Ecuador

L)

Figura 5.8. Pagina de presentacion de Acerca de

EDCOM Capitulo 5 - Pdgina 6 - ESPOL



Manual de Usuario B _I_’_ég_ina_lf_l_f"gpv & undagt;tif 50 arios

5.3 INGRESO A LA OPCION DE BENEFICIOS

Para ingresar a la parte de “Beneficios™ de la Fundacion damos clic en la siguiente
opcion, como se indica en la figura 5.9.

ACERCA DE | BENEFICIOS «umsm-OMO DONAR? QUIENES PUEDEN?

Figura 5.9. Como ingresar a beneficios

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
informacion de beneficios que brinda la Fundacion de 50 Afios, como se indica en la
figura 5.10.

; Quiénes Somes Foro Registro Noticias Contacts Buscar | | Q
\
LA FUNDACION
anos om—— ReT— R

BENEFICIOS

PROYECTOS
CAMPARAS
sgavicios Beneficios
CMPRESAS BENEFICIOS DE REALIZAR LA DONACION
SOCIEDAD

1 Convertirse an un BENEFACTOR de ESPOL impulsando la

_ axcelencia académica en el pais
2. Placa anual de reconocimianto por su invalorable apoyo
ala ESPOL

w

Oportunidad de asistir a eventos especiales que |a
ESPOL y la Fundacién S0 afios organizardn, en la cual
tandra la oportunidad de tener contacto con expertos
Nagonales e [nternaconales en diversas dreas.

La Fundacién ESPOL S0 Aflos brinda capadtacidn gratuita en
diversas areas en agradeomiento a los Donantes por la ayuda
y confianza depositada en ESPOL.Las areas en las que brinda
capacitadén son

Administracdén de empresas
Marketing

Formulacén de proyectos
Motivacién Personal
Liderazgo

Recursos Humanos
Campos conceptuales
Utilitarios basicos

Atencion al diente

Entre otros termas

Para mayor informacién sobre los seminarios planificados
consulte “Sociedad™

Figura 5.10. Pagina de presentacion de Beneficios
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5.4 INGRESO A LA OPCION DE COMO DONAR

Para ingresar a la parte de “Cémo donar?” a la Fundacion, damos clic en el siguiente
menu y en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.11.

ACERCA DE BENEFICIOS | COMO DONAR? e NES PUEDEN?

Figura 5.11. Como ingresar a Como Donar

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
informacion de como donar a la Fundacion de 50 Anos, como se indica en la figura
5.1

: Quiénes Somos Foro Registre MNeticias Ceatacts l...u-[ Jo
\ ,
LA FUNDACION

A0S

PROYECTOS

CAMPARAS

gavicios Como Donar?

CMPRESAS SEGURD SE PREGUNTARA

SOCIEDAD

¢Y Yo en que puedo ayudarios?

Muy sendlle, participa en la campafia "Ayudanos a ayudar®, y
permite Que mas y mars estudiantes Politecnicos puedan tener
Becas Academicas dentro de la institucidn

¢ Qué debo hacer para participar?

Todos los affos usted v/o su empresa tiene que pagar el
Impuesto a la Ranta y este impuesto se va completamante al
estado; usted no percibe benefidos directos de este impuesto,
pero ahora, usted tiene la oportunidad de donar hasts el 25%
de ese valor a la ESPOL

Al firmar el formulario de donacidn del impuesto a la Renta a
favor de ESPOL, ayudard a que muchos estudiantes de ESPOL
con bajos recursos econdmicos, puedan optar a tener una beca
o por lo menos un descuento en sus registros, e incduso, USTED
podrd acceder a los SEMINARIOS GRATUITOS que la Fundacidn
dicta & sus donantes

Figura 5.12. Pagina de presentacion de Como Donar

EDCOM
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5.5 INGRESO A LA OPCION DE QUIENES PUEDEN

Para ingresar a la parte de “Quiénes pueden?” damos clic en la siguiente opcion, como
se indica en la figura 5.13.

ACERCA DE BENEFICIOS i COMO DOPommmmml)> OQUIENES PUEDEN?

Figura 5.13. Como ingresar a quiénes pueden

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
informacion de quiénes pueden donar a la Fundacion de 50 Anos, como se indica en la
figura 5.14.

; Quiénes Semos Fore Registre Netidas Centacts linuc[ ] o
\ —_—
) LA FUNDACION
FROYECTOS
CAMPARAS
SEAVICIOS Quiénes Pueden?
CMPRESAS Conviertete en un Donante del Impuesto a la Renta (DIR) v
forma parte de los benefactoras de la ESPOL
SOCIEDAD

® En relacién de dependencia ¢
® Con RUC propio

PERSONAS JURIDICAS

Empresas constituidas legalmente que conste en el SRI
REQUISITOS

PERSONAS NATURALES

® Sueldo anual §7400
¢ LUlenar formulario de donacién y
® Adjuntar copia de Cedula de Identidad

PERSONAS JURIDICAS

® LUlenar formulano de donaaén
¢ Copia Cedula de Identidad del Representante Legal
¢ Nombramiento del Representante Legal

Figura 5.14. Pagina de presentacion de Quiénes Pueden

EDCOM ' Capitulo 5 - Pigina 9 - ESPOL



Manual de Usuario Pdgina Web Fundacion 50 afios

5.6 INGRESO A LA OPCION DE QUIENES SOMOS

Para ingresar a la parte de “Quiénes somos™ damos clic en el siguiente ment y en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 5.15.
Quienes Somos<——___) Registro Noticias Contacto
Figura 5.15. Como ingresar a Quiénes Somos

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
informacion de quiénes somos, como se indica en la figura 5.16.

LA FUNDACION

:p Quiénes Semes Fers Ragistre Neticias Centacts Buscar [ ] (>
]
AT10S

FROYECTOS

CAMPANAS

SERVICIOS |pn&n¢-. Somos

CMPRESAS FUNDACION ESPOL 50 ANDS
SoCHOAD

La Fundadén ESPOL S0 afios es una persona juridica de

— Derecho Privado, sin fines de lucro, se crea en dicembre de
2002, como una n dad dae la ESPOL de buscar y obtener
racursas aeconédmicos, stencia técnica y cooperacién a favor
de la excelenca académics.Pars invertirlos an

Apoyo a la formacén de estudiantes

Beca de sstudiantilas

Apoyo a la capacitacién de docantes

Modaernizacién de laboratorios

Desarrollo de |a investigacidn en temas especificos
Mejoramiento de la infraestructura fisica de la ESPOL.

La Espol estd conciente de que la Reactivacién productiva, la
promocién de inversionaes y la EDUCACION son factores basicos
para alcanzar la tan anhelada Competitividad del pais.

MISION

Obtener recursos e invertirlos en: formadén y capadtacion
docente; becas estudiantiies; modermizacdén de los
laboratorios; desarrollo de la investigacddén vy mejoramiente de
la infraestructura fisica de la ESPOL

VISION

Ser la mayor fuente de alianzas con |la empresa privada vy
diversos organismaos naccnales - intermaconales Qque
coadyuven al curmnplimiento del Plan Estratégico de la ESPOL.Su
equipo de trabajo esta conformado por

Msc. Eduardc Molina Grazziani, Director Ejecutivo.

MBA. Jacqueline Majia Luna, Gerente de Operadones

Lic. Sonia Recalde. Asistente de Direcadn

Ing. Com. Liliana Valle Giler, Coardinadora Empresarial
Anl. Monica Espinoca, Asescora Empresarial

Srta. Mayra Mendoras, Asistente de Cperaciones

Asesora EmpresarialSrta. Gabriela Pino, Asistente de
Opaeraconaes

LRI I ]

Figura 5.16. Pagina de presentacion de Quiénes Somos

EDCOM Capitulo 5 - Pagina 10 ESPOL
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5.7 INGRESO A LA OPCION DE FORO
Para ingresar a la parte de “Foro™” de la pagina de la Fundacion damos clic en el
siguiente mena v en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.17.
Quiénes Somos Foro<__—"ho Noticias Contacto
Figura 5.17. Cémo ingresar a el foro

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
informacion del foro, como se indica en la figura 5.18.

: Quiénes Somos Foro Registro Noticias Comtacts  Buscar | | ©
|
LA FUNDACION
allos i ¥4 MO DONAER | IENES PHEDEN ¥

PROYECTOS

CAMPANAS F
SEAVICIOS Agregar Tema
CMPRESAS
Tema Autor Mensapes Uit. Act.
SOCIEDAD Acarca del WebSite Mavra 1 2006-06-09

Figura 5.18. Pagina donde muestra el foro

EDCOM Capitulo 5 - Pagina 11 ESPOL
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5.7.1 COMO AGREGAR UN TEMA AL FORO

Para agregar un tema en el foro damos clic en el link en la pagina de foro que dice
Agregar Tema, como se muestra en la figura 5.19.

Foro
Agregar Tema<———
Tema Autor Mensajes Ult. Act.
Acerca del wWebSite Mayra 1 2006-06-09

Figura 5.19. Link para agregar un tema en el foro

LLuego aparecera una pagina con un formulario para poder agregar el tema que se desea
poner en el foro, como se muestra en la figura 5.20.

:p Quibnes Semes Foro Ragietre Noticias Comtacte suscar [ 10
L]
ANOS .

LA FUNDACION

FROYECTOS
CAMPANAS
SEAVICIOS

CMPFRACSAS

LTOCIEDAD

- )

Grabar k : :

Figura 5.20. Pagina que contiene formulario para agregar tema en el foro

EDCOM Capitulo 5 - Pagina 12 ESPOL
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Los elementos que conforman el formulario para ingreso de un tema son los siguientes:

A | Ingreso del nombre de la persona que publica el tema

B | Email de la persona que publica el tema

— C | Tema que va a ser parte del foro

D Mensaje del Tema que va a ser parte del foro _
E Boton para grabar el tema que va a aparecer en el foro

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

x
A E-mail incorrecto

E=TH

Figura 5.21. Mensaje de alerta para email vacio o incorrecto

Microsoft Internet Exp ?'. : l]
! E El campo nombre esta vacio

Aceptar

Figura 5.22. Mensaje de alerta para nombre vacio

_g El campo tema esta vacio

Aceptar

Figura 5.23. Mensaje de alerta para tema vacio

Microsoft Internet Exple ,, : x|
! } El campo mensaje esta vacio

’ .
Aceptar :‘ ' ’

\

>

> Vi =7
Figura 5.24. Mensaje de alerta para mensaje vacio PEw a3’

Si los campos estan llenos se grabara el tema y solo hay que esperar a que el
administrador dé¢ de alta al tema para que aparezca en el foro.

EDCOM Capitulo 5 - Pagina 13 ESPOL
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5.7.2 COMO VER LAS RESPUESTAS DE UN TEMA EN EL FORO

Para ver las respuestas de un tema en el foro damos clic en los temas del foro para poder
ver las respuestas de cada uno, como se muestra en la figura 5.25.

Foro
Agregar Tema
Tema Autor Mensajes Ult. Act.
Acerca del WebS[te<‘__T___l Mayra 1 2006-06-09

Figura 5.25. Link para ver las respuestas de un tema en el foro

LLuego aparecera una pagina con la lista de respuestas que se han agregado al tema
aparte del tema como tal, como se muestra en la figura 5.26.

1o

;)? Quidnes Semos Foro Registre Noticias Centacto Buscar
\ -
| 0Os

LA FUNDACION

rROYECTOS
CAmrARLS Fers | Lista de Respuestas
AEEVICIOP Hesponder Mensaje
CMPRCSAS
Autor: Mayra
1oCDAD Facha 1 2006-06-09
E-Malli mymendoz@espol, edu. ec
Dudas, comentanios, o

juQaerencias con respecto
al Sitio de la Fundascién

Mansaje : ESPOL colocarlas en aste
foro

Gracias'

b w
i, et
i; 27 e N
) \
{ e
) L KM
L ott T T B
‘»(.w""-';/
iy
ot Pl e o iTeRA

Figura 5.26. Lista de mensajes de un tema en el foro
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5.7.3 COMO RESPONDER UN TEMA EN EL FORO

Para responder un tema en el foro damos clic en el link en la pagina de lista de respuesta
que dice Responder Mensaje, como se muestra en la figura 5.27.

Foro | Lista de Respuestas

Responder Mensaje <::

Autor : Mayra

Fecha: 2006-06-09

E-Mail : mymendoz@espol.edu.ec
Dudas, comentarios, o
sugerencias con respecto
al Sitio de la Fundascion

Mensaje : ESPOL colocarlas en este
foro.

Gracias!

Figura 5.27. Link para responder un tema

Luego aparecera una pagina con un formulario para poder responder el tema que se
encuentra en el foro, como se muestra en la figura 5.28.

: Quiines Sames Fore Registrs Neoticias Centscts Buscar |
\
A0S
ACERCA [ T
FROYECTOS
CAmPARAS Fare | Reasponder Meneaje
SCAVICION
EMFRACIAS = N = ) B E

e
LA FUNDACION

SOCILDAD

Mensajpe |

Grabar

Figura 5.28. Pagina que contiene formulario para contestar un tema del foro

EDCOM Capitulo 5 - Pigina 15 ESPOL
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LLos elementos que conforman el formulario de “responder tema” son los siguientes:

Ingreso del nombre de la persona que publica el tema

Email de la persona que publica el tema

Mensaje del Tema que va a ser parte del foro

=Rl -1

Botén para grabar el tema que va a aparecer en el foro

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet ExpIGRSERE® |

A E-mail incorrecto
[tcopr ]
Figura 5.29. Mensaje de alerta para email vacio o incorrecto

Microsoft Internet Explose X|
| ] E El campo nombre esta vacio
-

Aceptar

Figura 5.30. Mensaje de alerta para nombre vacio

Microsoft Internet Explors ,5]
! } El campo mensaje esta vacio

Figura 5.31. Mensaje de alerta para mensaje vacio

Si los campos estin llenos se grabara la respuesta del tema y solo hay que esperar a que
el administrador dé de alta a la respuesta del tema para que aparezca en el foro.

EDCOM Capitulo 5 - Pagina 16 ESPOL
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5.8 INGRESO A LA OPCION DE REGISTRO

Para ingresar a la parte de “Registro” de la pagina de la Fundacion damos clic en el
siguiente menu y en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.32.

Quiénes Somos Foro Registro<“—“"ms Contacto
Figura 5.32. Como ingresar al Registro
Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra un

formulario de registro para ser un donante de la Fundacion, como se indica en la figura
5.33.

:p Quitnes Somes Fore Registre Neticias Ceatacts Buscar | ‘ (> ]
\
A0S

LA FUNDACION

PRAOYRECTOS

CAMPARAS
Registro A
SERVICIOS

CMPRCSAS Nombres | T
SOCHDAD Apeallidos - Raron B
e mo ) ‘F\O
reiive uxmmi(%t:]
Direccién 1 * : : [ - E
Teléfono
Fax : [ ~

E-Mail 1 - G

Tipo de Identific H Cedula
Namero Identificacién
Pais : * r

Prowvincia : *

Ciudad : * Guayaquil
Tipo de Persona 1 * Natural
Donante: * i >

Enviar

PENAS
Figura 5.33. Pagina que contiene formulario para registro de donante
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Los elementos que conforman el formulario de registro son los siguientes:

—

Ingreso de Nombre

Ingreso de Apellido

Lista de Titulo

Ingreso de Fecha de Nacimiento

Ingreso de Direccion

Ingreso de Tel¢fono

Ingreso de Fax

Ingreso de Email

Lista de Tipo de Identificacion

Ingreso de nimero de Identificacion

[ista de Pais

Lista de Provincia

[ista de Ciudad

Lista de Tipo de Persona

Lista de si es Donante o no es Donante

Clzi1z|Z|C|&|= == Q= =T 0m >

Boton para guardar el registro

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los

siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Explorer |

!! ingrese el apellido o Razon Social

Figura 5.34. Mensaje de alerta de campo apellido o Razon Social vacio

Microsoft Internet Explores & XJ

!E ingrese la fecha de nacimiento

Figura 5.35. Mensaje de alerta de campo fecha de nacimiento vacio ec) Fr
ricrosot intemet St {
Y

L | E ingrese la direccion I
) by,

Bigyjo
Aceptar CAMp
PEna g’
Figura 5.36. Mensaje de alerta de campo direccion vacio
EDCOM Capitulo 5 - Pagina 18 ESPOL
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Microsoft Internet Exg
' E ingrese la identificacion
Ld

Aceptar

]

Figura 5.37. Mensaje de alerta de campo identificacion vacio

Microsoft Internet Explos

3 elija el pais

Aceptar

x|

Figura 5.38. Mensaje de alerta si no ha elegido un pais

Microsoft Internet Explol

! E elija la provincia

Aceptar

X

Figura 5.39. Mensaje de alerta si no ha elegido una provincia

4

Microsoft Internet Ex ‘_;4

! 5 efija la ciudad

Aceptar

]

Figura 5.40. Mensaje de alerta si no ha elegido una ciudad

Si los campos estan llenos, se grabara el registro y un(a) encargado(a) de la Fundacion

se comunicara con la persona o empresa registrada.

EDCOM Capitulo 5 - Pagina 19
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5.9 INGRESO A LA OPCION DE NOTICIAS

Para ingresar a la parte de “Noticias™ de la pagina de la Fundacion damos clic en el
siguiente menu y en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.41.

Quiénes Somos Foro Registro Noticias<Z_—___xto

Figura 5.41. Como ingresar a las noticias

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra
una lista de noticias, como se indica en la figura 5.42.

: Quiénes Somes Fors Registro Nebaas Contacts MM[ ]o
\
LA FUNDACION
AN0S . ‘ o ; e -

PFROYECTOS

CAMPARAS
SERVICIOS Noticias

TMPACSAS Fundacién ESPOL 50 ANOS ver mas...

SOCIEDAD

_ Promocionando a la Fundacién ESPOL en otras

Provincias ver mas...

Educacién, Derecho de Todos vermas...

Figura 5.42. Lista de noticias
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5.9.1 COMO VER EL CONTENIDO DE UNA NOTICIA

Para ingresar a ver mas a detalle una noticia, hay que dar clic sobre los titulares que se
encuentran en la lista de noticias, como se muestra en la figura 5.43.

Fundacion ESPOL 50 ANOS vermas... <——

Promocionando a la Fundacién ESPOL en otras
prOVinCiaS ver mas...

Educaciéon, Derecho de Todos ver mas...

Figura 5.43. Como acceder a una noticia mas detalladamente

Después de haber dado clic sobre el titular de la noticia que se desea ver, aparecera la
siguiente pagina con la informacion de la noticia seleccionada, como se muestra en la
figura 4.44. En el caso de querer regresar a la pagina anterior dar clic en “volver™.

: Quibnes Somos Foro Registrs MNeticias Centacte Buscar | ] (> ]
\
LA FUNDACION
AN0sS S—— S~ V— [P ——

FROYECTOS

CAMPANAS

SEAVICIOS Neticias

EMPRESAS Fundacién ESPOL 50 ANOS

SOCHDAD

OS

[ N D a1 AN

La Fundacién ESPOL S0 Afics continia con el dictade dea seminarios
gratutos con el propdirto de captar nuavas donacone: del Impuesto a la
Ranta a favor da la ESPOL para ser invertidos en

Proyectos de Investigacién

Becas Estudiantiles

Mejoramianto de infraestructura fisica, y
Capacitacién de parsonal dea ESPOL

BIBUGTECA/
CAMPUSS
PENAS

Figura 5.44. Pagina que muestra la noticia a detalle
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5.10 INGRESO A LA OPCION DE CONTACTO

Para ingresar a la parte de “Contacto” de la pagina de la Fundacion damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 5.45.

Quienes Somos Foro Registro NCZ=—_> Contacto

Figura 5.45. Como ingresar a Contacto

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra
una lista de personas con las que nos podemos poner en contacto de la Fundacion 50
Afios, como se indica en la figura 5.46.

; Quibnes Semes Fors Ragistre Neticias Ceatacts Buscar [ | ©
\
LA FUNDACION
BN ccrcaor [ eiwericios | como powanr | auiewts rueoen: ]

PROYECTOS

CAMPARAS

SCAVICIOY Contacto

CMPRISAS Nombre : Msc. Eduardo Molina Grazziani
Cargo: Director Ejecutivo

SOCIEDAD Correo: emolina@espol edu. ec

Rai o —

ombire : MBA. Jacqueline Mejia Luna
Cargo: Gerente de Operaciones
Correo: jmejia@espol. edu. ec
Telefono: 2269219
Fax: 2269219
Nombre : Lic. Sonia Recalde Allona
Cargo: Asistente de Direcciéon
Correo: mrecalde@espol. edu.ac
Telefono: 2269220
Fax: 2269219

Telefono Personal: 095121650

Norbre Ing. Uliana Valle Giler
Cargo! Coordinadora Empresanal
Correo: Ivalle@espol. edu.ec
Telefono: 2269220

Fax: 2269219

Telefono Personal: 096037309

Siguiente

,,‘f“r’\y‘

Figura 5.46. Pagina que muestra los Contactos de la Fundacion
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5.11 INGRESO A LA OPCION DE PROYECTOS

Para ingresar a la parte de “Proyectos™ de la pagina de la Fundacion damos clic en el
siguiente menu y en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.47.

PROYECTOS <, — )
CAMPARNAS
SERVICIOS
EMPRESAS

SOCIEDAD

Figura 5.47. Como ingresar a Proyectos

Después de dar clic en la opcidn se presentara la siguiente pagina donde nos muestra los
proyectos divididos en 3 grupos como propuestos, en ejecucion y realizados. Al ingresar
a la pagina aparece cargado por defecto de los proyectos en ejecucion, como se indica
en la figura 5.48.

LA FUNDACION

:Q Quibmes Somes Fors Meghttre “oticias Centacts Buscas (v
]
ATION

FROTECTOS

CAMPARAY

SERVICION Proyectns

CHMPRCIAT Prepusstes | En [jecucion | Realiz ades
socHoAD Proyectos en Fjecucion

_ SOCIO BENEFACTOR
ORETIVOS:

® Crearun aspaco de didlogo vitual permanents antre n
mas nformacion

ver Proyectos en ejecuCion.

Figura 5.48. Pantalla de presentacion de Proyectos
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5.11.1 COMO VER LISTA DE PROYECTOS

Por defecto se muestra una lista de proyectos minima que son de 3 proyectos, si se
desea ver la lista completa de los proyectos de la opcidon que se encuentre, dar clic en la
opcion ver proyectos en ejecucion como se muestra en la figura 5.49.

Proyectos
Propuestos | En Ejecucion | Realizados
Proyectos en Ejecucion

SOCIO BENEFACTOR
OBIETIVOS:

® Crear un espacio de didlogo virtual permanente entre n...
mas informacion..,

:> ver proyectos en ejecucion..,

Figura 5.49. Link para ver todos los proyectos de ese tipo
Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la

lista de proyectos de esa opcion, como se indica en la figura 5.50.

‘p Quibnes Somes  Fors Fagintrs Soticiss Comtacts Boscae [
1
A0S

LA FUNDACION

raovicros
CAmPARAYL
HAVIKIOT Progectss | Proyestos en [ jecucon
Tr—— Proyectos en Ejecucion
1OCADAD SOCIO BENEFACTOR

Figura 5.50. Lista de todos los proyectos de la opcion elegida
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5.11.2 COMO VER EL CONTENIDO DE UN PROYECTO

Para acceder a la informacion mas a detalle del proyecto hay 2 formas: dando clic desde
la pantalla de inicio de proyecto (Figura 5.51), o dando clic sobre la lista de proyectos
(Figura 5.52).

Proyectos

Propuestos | En Ejecucion | Realizados

Proyectos en Ejecucion
SOCIO BENEFACTOR <——

OBJETIVOS:

® Crear un espacio de dialogo virtual permanente entre n...
mas informacion...

ver proyectos en ejecucion...

Figura 5.51. Accediendo desde la pantalla principal

Proyectos | Proyectos en Ejecucion

Proyectos en Ejecucion
C—— > SOCIO BENMEFACTOR

Figura 5.52. Accediendo desde la pantalla de lista de proyectos
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Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muestra la siguiente pagina con
informacion del proyecto mas detallada, como se muestra en la figura 5.53. En el caso
de querer regresar a la pagina anterior dar clic en “volver™.

:p Quiénes Semos Foro Registro Noticias Comtacts Buscar 1o
‘ _
AN0S

LA FUNDACION

FROYECTOS
CAMPANAY

SEAviCion Proyectos | Proyec tos en Fjecucion

CMPREIAS SOCIO BENEFACTOR

SOCIIDAD

OBIETIVOS:

s Craar un aspacioc da didlogo virtual permanante entre
nuastros egresados y la ESPOL

® Incluir a todos los actores de la comunidad Politécnica an el
procesc de reflexién sobre la necesidad de ayudar a la
Fundacién a cumplir sus objetivos

® Generar recursos para el aumento de becanos: estudiantes

docantes ¥ administrativos en la ESPOL. solhictandoe
Descripcion:
colaboracién monetaria maensual a las personas que
mantienen raladén con ESPCOL vy especialmente » nuestros ex
estudiantas
® El montoc de la colaboracién es representativo, y se eipeara
convertir en sodo banefactor al mayor nimero de egresados
de la insttucidén y a3l beneficar a Estudiantes, Profesores
Administradores, Trabajadores y Socios Banefactores de la
ESPOL
Ciusd ad 1 Ecuador - Guayas - Guayaquil
Ubic acion: Campus Prosperina, Km. 30.5 Via Perimetral
Facha:cly 2006-0%-10 Fecha de Fin: 2008-12-31
Inicio:
Costo: 0.00 Dolar
Prioridad: Alto Estado: Ejecutandose
Donantes:
VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA
Yar mas
Responsables:
MBA. Jacqueline Mejia Luna
ver mas
Volver

Figura 5.53. Pagina que muestra detalle del proyecto
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5.11.3 COMO VER DONANTES DEL PROYECTO

Para ver los donantes que se encuentran en el proyecto damos clic en el siguiente link

que se encuentra dentro de la pagina del detalle del proyecto, como se ve en la figura
5.54.

Donantes:

VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA

: > Ver mas..

Figura 5.54. Como ver lista de Donantes del Proyecto

Después de dar clic en el link, nos muestra la siguiente pagina con la lista de donantes
que aportan al proyecto, como se ve en la figura 5.55. En el caso de querer regresar a la
pagina anterior dar clic en “volver”.

: Quitmes Somes Foro Registrs Noticias Contacts Buscar | 1 O
. =
LA FUNDACION
anos . - i S & NES PUEDEN

raovecTos
CAMPANAS
SEAVICIOS Proyectss | Proyectos en Ejecucion
B Donantes
socuoAD SOCIO BENEFACTOR
— VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA
Volver
Figura 5.55. Lista de Donantes del Proyecto
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5.11.4 COMO VER RESPONSABLES DEL PROYECTO

Para ver los responsables que se encuentran en el proyecto, damos clic en el siguiente
link que se encuentra dentro de la pagina del detalle del proyecto, como se ve en la
figura 5.56.

Responsables:
MBA. Jacqueline Mejia Luna

C—— > vermas..,

Figura 5.56. Como ver lista de Responsables del Proyecto

Después de dar clic en el link nos muestra la siguiente pagina con la lista de
responsables que aportan al proyecto, como se ve en la figura 5.57. En el caso de querer
regresar a la pagina anterior dar clic en “volver”.

:? Quibnes Somos Foro Registro Neticias Comtacts  Buscar | 1>
\
NOS

) LA FUNDACION

FPROVECTOS

CAMPARAS

SCAVICIOS Proyectns | Proyectos en Ejecucion

EMPRESAS Responsables
SOCILDAD SOCIO BENEFACTOR

Figura 5.57. Lista de Responsables del Proyecto
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5.12 INGRESO A LA OPCION DE CAMPANAS

Para ingresar a la parte de “Campaiias™ de la pagina de la Fundacion damos clic en el
siguiente menu y en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.58.

PROYECTOS

CAMPARAS < —— )
SERVICIOS

EMPRESAS

SOCIEDAD

Figura 5.58. Como ingresar a Campafa

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra las
campanas divididas en 3 grupos como propuestas, en ejecucion y realizadas, al ingresar
a la pagina aparece cargado por defecto de las campaias en ejecucion, como se indica
en la figura 5.59.

E'a Quidmes Somss Fore Mogiotre Neticlas Comtacts Buscar ' (]
|
d10OS

LA FUNDACION

FROYECTON

CAMPARAS

SEavICIOs Campaias

CMFREIAS Propuestas | En [ jecucion | Reslis sdas
tocuoAD Campanas en E jecudon

CE— 0 leee
El objative de erts campafia "Dona tu Bempo™ e1 dar capacitacdn gratults an
div.

mas informacion

ver campaBas e ejacucion..

@ i

Figura 5.59. Pantalla de presentacion de Campanas
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5.12.1 COMO VER LISTA DE CAMPANAS

Por defecto se muestra una lista de campafias minima que son de 3 campaiias, si se
desea ver la lista completa de las campanas de la opcion que se encuentre, dar clic en la
opcion ver campaia en ejecucion como se muestra en la figura 5.60.

Campaiias
Propuestas | En Ejecucion | Realizadas
Campanas en Ejecucion
Dona tu Tiempo

El objetive de esta camparfia "Dona tu iempo”™ es dar capacitacion gratuita en
div...

mas informacion...

> ver campafias en ejecucion...

Figura 5.60. Link para ver todos los proyectos de ese tipo

Después de dar clic en la opcidn se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
lista de campanas de esa opcion, como se indica en la figura 5.61.

:? Quibmes Somes Fors Regitrs Notiias Centacts Buscar [»]
\
Anns

' LA FUNDACION

FROYECTOS
CAmPARASL

SERAVICIOS Campaiias | [ampaiias en Epecucion

LMPAESAS Campahas en E jecucion

SOCHDAD Donas tu Tiampe

Figura 5.61. Lista de todas las campafas de la opcion elegida
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5.12.2 COMO VER EL CONTENIDO DE UNA CAMPANA

Para acceder a la informacion mas a detalle de la campaifia hay 2 formas: dando clic

desde la pantalla de inicio de campaiia (Figura 5.62), o dando clic sobre la lista de
campaiias (Figura 5.63).

Campanas
Propuestas | En Ejecucion | Realizadas

Campanas en Ejecucion
Dona tu Tiempo <——

El objetivo de esta campafa “Dona tu iempo” es dar capacitacién gratuita en

div...
C—— > mas informacion..,

ver campanas en ejecucion...

Figura 5.62. Accediendo desde la pantalla principal

Campanas | Campanas en Ejecucion

Campanas en Ejecucion
C———_>> Dona tu Tiempo

Figura 5.63. Accediendo desde la pantalla de lista de campafias
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Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muestra la siguiente pagina con
informacion de la campafia mas detallada, como se muestra en la figura 5.64. En el caso
de querer regresar a la pagina anterior dar clic en “volver”.

Aafnos

PROYECTOS
CAMPARAS
SLAVICION
CEMPRISAS

LOCIHDAD

Quiénes Semos Foro Registro Neticias Centacte

Buscar |

| Q
LA FUNDACION

DEN?

Campafias | Campanas en Ejecucion

Descrpcion:

Ciudad:
Ubsic acion:
Facha de

Auspiciantes:

Dona tu Tiempo

El objetivo de asta campafia "Dona tu Sempo™ es dar capadtacién
gratuita en diversas dreas a través de Conferencas, Seminarios y
Tallares auspiciados por la Fundadén y dictados por profesionales
que desean impartir sus conodmientos y compartir junto a nosotros
la vivencia de ayudar a otros.

Al ser parte de esta Campafia usted estd trabajando por convertir a
Ecuador en un pais mds compatitivo y solidario. Para participar solo
debe comunicarse con nosotros y juntos coordinaremos los detalles,

BENEFICIOS
® Ayudar a que muchas personas recban capactaadn.
& Partidpar como asistantes a los diversos tallares que la
Fundaddn ESPOL SO aflos organice y dicte.
& Rechir una mandén da reconocimiante por parte de la
Fundadén ESPOL S0 ARos.
Ecuador - Guayas - Guayaquil
KEm. 30.5 Via Perimetral Campus

2003-01-01 Fecha de Fin: 2010-12-31
Ejecutandose
VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA
ver mag..
MBA. Jacqueline Mejia Luna
vermas...
FIEC

ver mas

Valver
SR

raat_

Figura 5.64. Pagina que muestra detalle de la Campana
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5.12.3 COMO VER DONANTES DE LA CAMPANA

Para ver los donantes que se encuentran en la campafa damos clic en el siguiente link
que se encuentra dentro de la pagina del detalle de la campafia, como se ve en la figura
5.65.

Donantes:

VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA

C—_> ver mas...

Figura 5.65. Como ver lista de Donantes de la Campaiia

Después de dar clic en el link nos muestra la siguiente pagina con la lista de donantes
que aportan a la camparia, como se ve en la figura 5.66. En el caso de querer regresar a
la pagina anterior dar clic en “volver”.

‘ Quiémes Somes Foro Ragistro Neticias Centacts Buscar | ]o
\
LA FUNDACION
anos SO ' n—— o - e oron

FROYECTOS

CAMPANAS
sEavicios Campaias | Campafias en Fjecucion
RALPARSAY Donantes
SOCHDAD Dona tu Tiempo
_ VALLE GILER LILIAMA ALEXANDRA
Volver

'v‘e:,'au;ﬂ 2V Y
'ﬁ‘ I

Figura 5.66. Lista de Donantes de la Campaifia
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5.12.4 COMO VER RESPONSABLES DE LA CAMPANA

Para ver los responsables que se encuentran en la campaiia damos clic en el siguiente
link que se encuentra dentro de la pagina del detalle de la campaiia, como se ve en la
figura 5.67.

Responsables:
MBA. Jacqueline Mejia Luna

> vermas...

Figura 5.67. Como ver lista de Responsables de la Campafia

Después de dar clic en el link nos muestra la siguiente pagina con la lista de
responsables que aportan a la campafa, como se ve en la figura 5.68. En el caso de
querer regresar a la pagina anterior dar clic en “volver™.

: Quiénes Somos Fore Registre Neticas Centacto Icuni ]o
\
LA FUNDACION
dOsS

PFROYECTOS

SCAVICIOS Campaias | Campaiias en Fjecucon

turacIas Responsables

s0CIDAD Dona tu Tiempo
— MBA. Jacqueline Majia Luna

Volvar

Figura 5.68. Lista de Responsables de la Campaiia
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5.12.5 COMO VER AUSPICIANTES DE LA CAMPANA

Para ver los auspiciantes que se encuentran en la campaiia damos clic en el siguiente
link que se encuentra dentro de la pagina del detalle de la campafa, como se ve en la
figura 5.69.

Auspiciantes:
FIEC

> ver mas..

Figura 5.69. Cémo ver lista de Auspiciantes de la Campafia

Después de dar clic en el link nos muestra la siguiente pagina con la lista de
auspiciantes que aportan a la campafia, como se ve en la figura 5.70. En el caso de
querer regresar a la pagina anterior dar clic en “volver”.

: Quines Somes Fore Ragistre Noticias Centacte Buscar | (»]
|
; LA FUNDACION
A0S vz - . . o : e

FROYECTOS

CAMPARAS
SERVICIOS Campadas | Campahas en Ejecucion
EMPATSAS Auspiciantes
1ocHDAD Dona tu Tiempo
AR e
Velver

Figura 5.70. Lista de Auspiciante de la Campafia
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5.13 INGRESO A LA OPCION DE SERVICIOS

Para ingresar a la parte de “Servicios™ de la pagina de la Fundacion damos clic en el
siguiente menu y en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.71.

PROYECTOS

CANMPANAS

SERVICIOS < ——
EMPRESAS

SOCIEDAD

Figura 5.71. Como ingresar a Servicios

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra
una lista de los servicios que se estan brindando pero los mas importantes, como se
indica en la figura 5.72.

: Quiiaes Semes Fors Regitrs Netiias Coatacts Buscar | 10
\ S -
LA FUNDACION
A0S
rFRAOTECTOS
CAmPARAY
EmrRCsAs Unidades de Apoyo de ESPOL
— g oo oo,
— ® CEC-Centro de Educacién Continua
mas infermacian.

ver sarvicios

Figura 5.72. Pantalla de inicio de Servicios
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5.13.1 COMO VER LISTA DE SERVICIOS

Por defecto se muestra una lista de servicios minima que son de 3 servicios, si se desea
ver la lista completa de los servicios dar clic en la opcion ver servicios como se muestra
en la figura 5.73.

Servicios

Unidades de Apoyo de ESPOL
® ACADEMIA CISCO-ESPOL
® ACADEMIA MICROSOFT-ESPOL
® CEC-Centro de Educacidn Continua
mas informacion...

:> ver servicios...

Figura 5.73. Link para ver todos los Servicios

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
lista de servicios, como se indica en la figura 5.74.

LA FUNDACION

:’Q Quibnes Somes Fors Registra Neticias Contacts Buscar (»]
\
A0S

PROYECTOS

CAMPARAS

SERVICIOE Sarvicies
EMPRLESAS Sewidos
LOCIEDAD Uridades de Apoyo de ESPOL

Figura 5.74. Lista de todos los Servicios
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5.13.2 COMO VER EL CONTENIDO DE UN SERVICIO

Para acceder a la informacion mas a detalle del servicio hay 2 formas: dando clic desde
la pantalla de inicio de servicio (Figura 5.75), o dando clic sobre la lista de servicios
(Figura 5.76).

Servicios

Unidades de Apoyo de ESPOL <——
® ACADEMIA CISCO-ESPOL

® ACADEMIA MICROSOFT-ESPOL

® CEC-Centro de Educacién Continua

C————> mas informacion...

ver servicios..,

Figura 5.75. Accediendo desde la pantalla principal

Servicios

Servicios
C———_> Unidades de Apoyo de ESPOL

Figura 5.76. Accediendo desde la pantalla la lista de Servicios

3IBLOTECA
-AMPUS.
PENAS/
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Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muestra la siguiente pagina con
informacion del servicio mas detallada, como se muestra en la figura 5.77. En el caso de
querer regresar a la pagina anterior dar clic en “volver™.

Quienes Somos Foro Registro Noticias Centacte Imv[ |°

LA FUNDACION

PROYECTOS

CAMPARAS
SERVICIOS Servicies
WESRESAS Unidades de Apoyo de ESPOL

SOCIEOAD

ACADEMIA CISCO-ESPOL
ACADEMIA MICROSOFT-ESPOL
CEC-Centro de Educacién Continua
CEEMP-Centro de Desarrollo de Emprendedores
CENAIM-Centro Nacional Acuicultura e Investigacion Marina
CICYT-Centro de Investigadon Cientifica y Tecnolégica
CISE-Centro de [nvestigacdn y Servicos Educativos
CSI-Centro de Servidos Informaticos
CTDT-Centro de Transferencia y Desarrollo Tecnoldgico
CTI-Centro de Tecnclogias de la Informacdn
Departamento de Actividades Culturales y Artisticas
Escuela Superio Politécnica del Litoral, ESPOL
FICT-Facultad de Ingeniaria an Ciancas de la Tierra
FIEC-Facultad de Ingenieria en Electricidad y Computacién
FIMCM-Facultad Ingenieria Maritima y Ciencias del Ma
FIMCP-Facultad Ing.Mecdnica y Ciencias de |a Producaén
ICF-Instituto de Ciendas Fisicas
1CHE-Instituto de Clencias Humanisticas y Econdmicas
ICM-Instituto de Ciencias Matematicas
ICQ-Insttute de Ciendas Quimicas
Proyecto ANCON - ESPOL
RELEX-Ralaciones Externas
Ciudad: Ecuador - Guayas - Guayaguil

® Campus Prosperina, Km, 30.5 Via Penmaetral
lasgar: & Campus Las Peflas, Malecén 100 y Loja
Fecha de Inicio: 2006-01-01 Fecha de Fin: 2006-12-31

S 8 & 8 88 8880 EE e

Volver

” i
Figura 5.77. Pagina que muestra detalle del Servicio
2
oY
MPUS 7
EHAS
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5.14 INGRESO A LA OPCION DE EMPRESAS

Para ingresar a la parte de “Empresas™ de la pagina de la Fundacion damos clic en el
siguiente menu y en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.78.

PROYECTOS
CAMPANAS
SERVICIOS

EMPRESAS <———

SOCIEDAD

Figura 5.78. Como ingresar a Empresas

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra
una lista de los servicios que se estan brindando a las empresas o las empresas que
donan sus impuestos pero los mas importantes, como se indica en la figura 5.79.

LA FUNDACION

:'? Quibnes Somes Fors Ragistre Netichas Comtacts [N | O
\
MHos

FRAOTRCTOS

CAMFARAS

sancios Frrgeren s
| emrwesas MABE ECUADOR S.A.
cotintad ::l'flllf:‘l:i(i‘: s.?.'u::-.n:. parte del grupc de empresas que donan un porcartaje
I-- mas wlarmacion..
S
N/
C“ 8
Figura 5.79. Pantalla de inicio de Empresas < ?
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5.14.1 COMO VER LISTA DE EMPRESAS

Por defecto se muestra una lista de informacion de empresas minima que son de 3 datos
de informacion de empresas, si se desea ver la lista completa de la informacion de
empresas dar clic en la opcion ver empresas como se muestra en la figura 5.80.

Empresas
MABE ECUADOR S.A.

MABE ECUADOR S.A., forma parte del grupo de empresas que donan un porcentaje
de su Impuesto a la Ren...
mas informacion...

:> ver empresas...

Figura 5.80. Link para ver toda la informacion de Empresas

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
lista de informacion de las empresas, como se indica en la figura 5.74.

np Quiénes Somes Fors Registre Neticias Centacts Buscar L_—ﬁ ] (»]
\
ANOs

LA FUNDACION

PROYECTOS

CAMPANAS

SERVICION Empresas
pnsas Empresas
SOCIIDAD MABE ECUADOR S.A

4

—

Figura 5.81. Lista de todos la informacion para las Empresas
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5.14.2 COMO VER EL CONTENIDO DE UNA EMPRESA

Para acceder a la informacion mas a detalle del servicio hay 2 formas: dando clic desde
la pantalla de inicio de servicio (Figura 5.82), o dando clic sobre la lista de servicios
(Figura 5.83).

Empresas

MABE ECUADOR S.A,<—

MABE ECUADOR S.A,, forma parte del grupo de empresas que donan un porcentaje
de su Impuesto a la Ren...

mas informacion...

C—— > verempresas...
Figura 5.82. Accediendo desde la pantalla principal

Empresas

C——_> MABE ECUADOR S.A.

Figura 5.83. Accediendo desde la pantalla la lista de empresas

EDCOM Capitulo 5 - Pagina 42 ESPOL



Manual de Usuario Pdgina Web Fundacion 50 arios

Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muestra la siguiente pagina con
informacion de la empresa mas detallada, como se muestra en la figura 5.84. En el caso
de querer regresar a la pagina anterior dar clic en “volver”.

: Quiémes Semos Fors Registro Neticias Centacte Buscar ]0
\
LA FUNDACION
AN0S N—— g SAS PUEDENT

PROYECTOS
CAMPFANAS
SERVICIOS Empresas
RMPRESAS MABE ECUADOR S.A.
SOCIEDAD MABE ECUADOR S.A,, forma parte del grupo de empresas que
Descripcion: donan un porcentaje de su Impuesto a la Renta a benefico de
— la Escuela Superior Politécnica del Litoral ESPOL.
Ciudad: Ecuador - Guayas - Guayaquil
Lugar: GQUAYAQUIL
Fecha de Inicio: 2006-01-01 Fecha de Fin: 2006-12-31
Voluer

Figura 5.84. Pagina que muestra detalle del Servicio
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5.15 INGRESO A LA OPCION DE SOCIEDAD

Para ingresar a la parte de “Sociedad” de la pagina de la Fundacion damos clic en el
siguiente menu y en la siguiente opcion, como se indica en la figura 5.85.

PROYECTOS
CAMPANAS
SERVICIOS
EMPRESAS

SOCIEDAD <———

Figura 5.85. Como ingresar a Sociedad

Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra
una lista de los servicios que se estan brindando a la sociedad pero los mas importantes,
como se indica en la figura 5.86.

P

PROYECTOS
CAMPARAS
SEAVICIO%
EMPRESAS

$OCHOAD

Quibnes Sames Fors Ragittre Neticias Coatacts Buscar |

10

LA FUNDACION

Sorc el ]

"Marketing personal para una entrevista de Trabajo”
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

mar infarmacion...

Planificacion de Seminarios II Termino 2006
Escuela Supernor Polited neca del Litoral

mas infarmacion.

Seminario Elaboracion de un Sistema de control interno
contable

La Fundadén ESPOL 30 Aflos dicto seminario el dia Jueves 01 de Junio dal
presants aflo, bajo la respo.

mas mformacion..

Certificados de Asistenda a Seminarios
La Fundadén ESPOL 30 Afcs le informa

® Alas parsonas que asistan a los seminanos
mas nfarmacion

ver sociadad

p

\
@

Figura 5.86. Pantalla de inicio de Sociedad
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5.15.1 COMO VER LISTA DE SOCIEDAD

Por defecto se muestra una lista de sociedad minima que son de 3 datos de informacion
de sociedad, si se desea ver la lista completa de la sociedad dar clic en la opcion ver
sociedad como se muestra en la figura 5.87.

Sociedad

“Marketing personal para una entrevista de Trabajo”™
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

mas informacion...

Planificacion de Seminarios II Termino 2006
Escuela Superior Politecnica del Litoral

mas informacion...

Seminario Elaboraciéon de un Sistema de control interno

contable
La Fundacién ESPOL 50 Afios dicto seminario el dia Jueves 01 de Junio del
presente afo, bajo la respo...

mas informacion...

Certificados de Asistencia a Seminarios
La Fundacién ESPOL 50 Afios le informa:

® A las personas que asistan a los seminarios...
mas informacion...

C—— > ver sociedad...

Figura 5.87. Link para ver lista de Sociedad
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Después de dar clic en la opcion se presentara la siguiente pagina donde nos muestra la
lista de sociedad, como se indica en la figura 5.88.

: Quiénes Somes Fers Registre Neticias Comtacts Buscar K
\
LA FUNDACION
A0S —— ! . coae Ba e AOTENES POTOINT

PROYVECTOS
CAMPARAS

SERVICIOS Seciedad

EMPRESAS Socedad

SOCIIDAD “Marketing personal para una entrevista de Trabajo”

Planificacién de Seminarios I[ Termino 2006

— Seminario Elaboracidn de un Sisterma de control interno contable

Certificados de Asistencia a Seminarios

Figura 5.88. Lista de todas las Sociedades

BIBLICTECA
CAMPUS
PENAS
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5.15.2 COMO VER EL CONTENIDO DE UNA SOCIEDAD

Para acceder a la informacion mas a detalle de sociedad hay 2 formas: dando clic desde
la pantalla de inicio de sociedad (Figura 5.89), o dando clic sobre la lista de sociedad
(Figura 5.90).

Sociedad
“Marketing personal para una entrevista de Trabajo” <—

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

[::D-mas informacion...

Planificacién de Seminarios I1I Termino 2006

Escuela Superior Politecnica del Litoral

mas informacion...

Seminario Elaboraciéon de un Sistema de control interno
contable

La Fundacién ESPOL 50 Afios dicto seminario el dia Jueves 01 de Junio del
presente afo, bajo la respo...

mas informacion...

Certificados de Asistencia a Seminarios
La Fundacién ESPOL S0 Afios le informa:

® A las personas que asistan a los seminarios...
mas informacion...

ver sociedad...

Figura 5.89. Accediendo desde la pantalla principal

Seciedad

Sociedad
:> "Marketing personal para una entrevista de Trabajo”
Planificacién de Seminarios II Termino 2006
Seminario Elaboracion de un Sistermna de control interno contable
Certificados de Asistencia a Seminarios

Figura 5.90. Accediendo desde la pantalla la lista de sociedad

;“ oN ,:Mﬂ

EDCOM

Capitulo 5 - Pagina 47 ESPOL



Manual de Usuario Pagina Web Fundacion 50 anos

Una vez dado clic sobre cualquiera de los 2 links se muestra la siguiente pagina con
informacion de la sociedad mas detallada, como se muestra en la figura 5.91. En el caso
de querer regresar a la pagina anterior dar clic en “volver”.

:‘? Quibnes Somes Fors Registre Neticias Contascts Buscar | 10
\
AN0Os

. LA FUNDACION
FROYECTOS
CAMPARNAS
SLAVICIOS Seciedad
EMEREEAS “"Marketing personal para una entrevista de Trabajo”
SOCHDAD ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

— FUNDACION ESPOL 50 ANDS

Lo invitan al SEMINARIO

"MARKETING PERSONAL PARA UNA ENTREVISTA DE
TRABAIO"

DIRIGCIDO A:

Estudiantes universitarios, profesionales que no han adquindo
expariencia o personas en general que deseen conocer algunas
tips en la consecucién de emplec y lograr la mejor imagen al
momaento de |a entrevista.

Descripcion: CONTENIDO:

® Mercado Laboral

® Investigacién del diente. la persona, la competenaa,
campafia de promocién.

® La Hoja de Vida

® La Entrevista

® Recomendaciones

METODOLOGIA:
Este seminario - Talles se desarrcllard en un ambiene préctico.
FACILITADOR:

MAE. Ana Husyamave Martiner ,Analista de Recursus Humanos,
Centro de Promocién y Emplec de la ESPOL
Cisdad: Ecuadar - Guayas - Guayaquil
® lugar: Campus ESPOL, Santa Elena
® Fechar Jueves 8 de Junio del 2006
® Hora: 13h20 - 18h30
-

Lugar: Costo: Gratuito para empresas que donan su I.LR. a la
ESPOL
Fecha de Inicio: 2006-06-08 Fecha de Fin: 2006-06-08
Y.
Y
) 3
Figura 5.91. Pagina que muestra detalle de la Sociedad /
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5.16 FORMA DE BUSQUEDA EN EL WEBSITE

Para usar la seccion de busqueda que se encuentra en cualquier pagina del website, solo
hay que poner la palabra a buscar con dos signos de % a los lados y luego dar clic sobre
el boton de color azul con una flechita blanca, como se muestra en la siguiente figura
5.92.

Buscar |0hdona% 6

Figura 5.92. Forma de hacer una Bisqueda

La busqueda se realiza sobre las opciones de servicios, proyectos y campaiias, luego de
hacer la busqueda sale una pagina con la lista de resultados de la busqueda como lo
indica en la figura 5.93.

: Quiines Somes Fore Registrs Noticias Cemtacts  Buscar | 10
\
LA FUNDACION
A0S

PFROYECTOS

CAMPANAS

SEAVICIOS Resultado de Busqueda
EMPRESAS > Educackbn, dereche de tados
SOCIDAD 22 Dena tu Tiempa

Figura 5.93. Lista de resultado de la Basqueda

EDCOM Capitulo 5 - Pigina 49 ESPOL



Manual de Usuario Pdgina Web Fundacion 50 aiios

Ahora se le puede dar clic sobre cualquiera de los resultados y lo llevara a ver el detalle
de la informacion sobre la que dio clic, ya sea esta campafia, servicio o proyecto.

EDCOM Capitulo 5 - Pdagina 50 ESPOL
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6. COMO NAVEGAR EN EL WEB SITE DE LA
ADMINISTRACION DE LA FUNDACION ESPOL 50
ANOS

6.1 COMO INGRESAR A LA PARTE DE ADMINISTRACION
DEL WEBSITE

En la barra de direcciones del Internet Explorer ingresar la siguiente direccion para
entrar a la parte de administracion del website como se muestra en la figura 6.1.

- about:blank - Microsoft Internet Explorer

Archivo Edicidn VYer Favoritos Herramientas Ayuda

atrds - g - = @) . | - Blsqueda - Favorito:

Direccion | www, espolS0, espol. edu. ec/administr acion

Figura 6.1. Ingreso de la direccion para ingresar al administrativo

Luego de haber ingresado la direccion en la barra de direccion del browser aparecera la
pagina principal de la administracion que es la del login para ingresar a la parte de la
administracion, como se muestra en la figura 6.2.

JAT10OS

...: Ingreso al Sistema ::..
Usuario : [
Contrasefia:[ & A‘.', ‘
mAaar I Reslablecer\l ‘ \v _
( : j \ED e

()

Figura 6.2. Pagina de inicio de sesion para la Administracion
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Campo de ingreso del usuario

Campo de ingreso de la contraseiia

Boton para ingresar al sistema de administracion
Boton para reestablecer los campos de ingreso

=Nloli--1Fd

Se debe ingresar el usuario y la contrasefia en la pagina de inicio de sesion como se
muestra en la figura 6.2, en el caso de que el usuario y la contrasefia no sean correctos
se muestra la siguiente pagina de error como se indica en la figura 6.3.

p LA FUNDACION
A0S

...: Ingreso mal su Login o Clave ::..

Yuelva a intentar de nuevo

Figura 6.3. Error de usuario o contrasefia
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Si aparece esta pagina se da clic en el link que dice “vuelva a intentarlo™, para volver a
la pagina de inicio de sesion para poder ingresar bien al administrativo del website. Si
ingreso bien el usuario y la contrasefia, deberia aparecer la siguiente pagina que muestra
lo que es la administracion del website, como se muestra en la figura 6.4.

’D LA FUNDACION
A1108

Pais
Provincia .1t Cerrar Session ::..
Ciudad
Proyectos
Noticias
Acerca de
Beneficios
Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Responsable x Campaa
Donante x Campaia
Auspicisnte 3 Campaka
Contacto
Servicios
Empresas
Seciedad
Usuario

Figura 6.4. Pagina principal del Sistema de Administracion

o~
-
r
\

\os

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario Pdgina Web Fundacion 50 afios

6.2 INGRESO A LA OPCION DE PAIS

Para ingresar a la parte de “Pais” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.5.

Pais
Figura 6.5. CoOmo ingresar a pais
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion pais, que es la consulta de los datos, como se muestra en la
figura 6.6.

P LA FUNDACION
d110S

Ingreso Consulta

Pais
Previncls .o Consulta de -n'» — 5
.2z Criterio de busqueda de Pais por Descripcion ::..

Ciudad e
o - Criterio: | ]

royectos

Buscar

Neticias —l

Acerca de r - — s
Codigo Jescripoion stado
Beneficios Ectiader
Como Donar ...: Cerrar Session ::.,

Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Responsable x Campaha
Donantes x Campaia
Auspiciante n Campaia
Contacto o
Servicios / \]
|
Empresas

\‘\nr\
Sodedad -

Usuario

Figura 6.6. Pagina de consulta de pais

& 4 g Sl i § Fl
Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcidn de pais hay que seguir los
siguientes pasos.
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6.2.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN PAIS

Para realizar un ingreso de un “Pais” se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de pais en la parte superior del criterio de consulta, como
se muestra en la figura 6.7.

:: Consulta de Pais ::..
:: Criterio de busqueda de Pais por Descripcion ::..
Criterio: | ]

Buscar |

Descripcion Estado
Ecuador i Maodificar
:: Cerrar Session ::..

Figura 6.7. Opcion para dirigirse para el ingreso de pais

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un pais, como se muestra en la figura 6.8.

9o,
’ LA FUNDACION

Pais
...: Mantenimiento de Pais :
Descripcion : [_

Ciudad e ctivo _
Proyectos
Noticias Enviar [ Restablecer

Acerca de

Provincia

Beneficios ..t Cerrar Session ::..

Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Respansable n Proyects
Campahas
Responsable x Campaia
Deonaate x Campada
Auspiciants u Campaia
Contacto p—
Servicios / \
Empresas '/
Sociedad \f)r-_y ’

Usuario

Figura 6.8. Formulario de ingreso de un pais
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un pais son:

Campo de descripcion

Lista de estados

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

=Miali--1Fg

Cuando dé clic en el botéon de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Explof x|

!E ingrese la descripcion

Figura 6.9. Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de pais.

Microsoft Internet Explorer

Figura 6.10. Mensaje de éxito de grabado

ﬁf"‘,v PO{
TaRR:
VN S
BIBLIOTECA
\CAMPUS
\PEMAS
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6.2.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN PAIS

Para realizar una consulta de un pais se puede ingresar en el criterio de consulta el pais a
consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner ¢l simbolo de porcentaje para
que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca todos los paises
no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Pais ::..

..:: Criterio de busqueda de Pais por Descripcion ;-
Criterio: | j<®

Descripcion

Maodificar

...: Cerrar Session ::..

Figura 6.11. Criterio de consulta de pais
Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:
[ A | Campo de criterio de busqueda _ o
| B | Boton para realizar la busqueda - - 7 |

o - ' I

6.2.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UN PAIS

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de pais existe un link para modificar el
registro, como se indica en la figura 6.12.

...: Consulta de Pais ::..
...: Criterio de busqueda de Pais por Descripcion ::..

Criterio: |

Buscar I

Descripcion Estado
Ecuador : Maodificar
...: Cerrar Session ::..

Figura 6.12. Como ingresar a modificar un registro

Capitulo 6 - Pagina 7 ESPOL
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segin sea el caso, como se muestra en la figura 6.13.

p LA FUNDACION

Pais
Brovlisil ...: Modificacion de Pais ::..
OIS Descripcion : |Ecuader ]
Clndad Estado : Active |
Proyectos
Noticias Enviar [
Acerca de
Beneficios ..:: Cerrar Session ::..

Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos

Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Responsable x Campaiia
Deonante x Campaia
Ausprciante x Campaia
Contacto
Servicios
Empresas
Seciedad
Usuario

Figura 6.13. Pdgina de modificacion de un pais

LLos pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Pais™, pero en
este caso se va a modificar el registro.

EDCOM Capitulo 6 - Pdgina 8 ESPOL
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6.3 INGRESO A LA OPCION DE PROVINCIA

Para ingresar a la parte de “Provincia” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.14.

Provincia

Figura 6.14. Como ingresar a Provincia

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion provincia, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.15.

’p LA FUNDACION

Pais

Provincia
¢ .21 Criterio de busqueda de Provincia por Descripcion ::..
Ciudad

Criterio:
Proyectos e [ 4]

Noticias —a—ufﬂj

Acerca de
Beneficios
Como Donar

Ecuador Guayas Activo Modificar
Ecuador Pichincha Activo | Modificar
1 Ecuador Manabi Active | Modificar
..:: Cerrar Session ::..

wWin

Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Responsable u Campaiia
Donante u Campaia
Auspiciants x Campaiia

Contacto -
Servicios @
\
E /
mpresas & n/
Sociedad B

Usuario

Figura 6.15. Pagina de consulta de provincia

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de provincia hay que
seguir los siguientes pasos.
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6.3.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA PROVINCIA

Para realizar un ingreso de una provincia se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de provincia en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.16.

——- [ Qre S0 Consulta

...: Consulta de Provincia ::..
.2 Criterio de busqueda de Provincia por Descripcion ::..

Criterio: r ]

Buscar |

Descripcion Estado

2 Ecuador Guayas Activo Modificar
3 Ecuador Pichincha Activo Modificar
4 Ecuador Manabi Activo Modificar

...t Cerrar Session ::..

Figura 6.16. Opci6n para dirigirse para el ingreso de provincia

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de una provincia, como se muestra en la figura 6.17.

... Mantenimiento de P
Ecuador

Estado :
Enviar | Restablecer

Figura 6.17. Formulario de ingreso de una provincia

Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de una provincia son:

A | Lista de _Pé?scs -
B | Campo de ingreso de la provincia

C | Listade estados

D | Boton para grabar B 7 o S
E Botdn para reestablecer el formulario B 41

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 10
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Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Explol x|

!': ingrese la descripcion

Figura 6.18. Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de provincia.

Figura 6.19. Mensaje de éxito de grabado

6.3.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA PROVINCIA

Para realizar una consulta de una provincia se puede ingresar en el criterio de consulta
la provincia a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las provincias no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Provincia ::..
...: Criterio de busqueda de Provincia por Descripci

Criterio: |

odig Pa De P ado
2 Ecuador Guayas Activo | Modificar [~ 5 2 f-")
3 Ecuador Pichincha Active | Modificar (E e {
3 Ecuador Manabi Activo | Modificar [ e
...: Cerrar Session ::.. é{ & %
-Is:"\. L 3 ‘_' }.fl“‘,
M
Figura 6.20. Criterio de consulta de provincia v, T
. T - B'E’-I.Hf,‘TTCA
Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes: CANDY 1
CAMP(g
= = — - PENAS
L_A Campo de criterio de busqueda B
| B | Boton para realizar la busqueda B
EDCOM Capitulo 6 - Pagina 11 ESPOL
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6.3.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UNA
PROVINCIA

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de pais existe un link para modificar el
registro, como se indica en la figura 6.21.

... Consulta de Provincia ::..
...t Criterio de busqueda de Provincia por Descripcion ::..
Criterio: | |

Buscar |

Descripcion Estado
2 Ecuador Guayas Madificar
3 Ecuador Pichincha Activo | Modificar
4 Ecuador Manabi Activo | Maodificar

..:: Cerrar Session ::..

Figura 6.21. Como ingresar a modificar un registro

Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segln sea el caso, como se muestra en la figura 6.22.

P

Pais

LA FUNDACION

Provincia
Ciudad
Proyectos
Noticias
Acerca de
Beneficios
Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Semos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Respensable x Proyects
Campahas
Responsable 1 Campady
Donante x Campaia
Auspiciaate x Campaha
Contacto
Servicies
Empresas
Socledad
Usuario

..:: Modificacion de Provincia ::..

Pais : Ecuador ~

Descripcion :
Estado :

[active ]
Enviar |

.11 Cerrar Sesslon ::..

Figura 6.22. Pagina de modificacién de una provincia

Guayas
[Guayas

1

EDCOM
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Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Provincia™,
pero en este caso se va a modificar el registro.

6.4 INGRESO A LA OPCION DE CIUDAD

Para ingresar a la parte de “Ciudad” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.23.

Ciudad
Figura 6.23. Cémo ingresar a ciudad

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion ciudad, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.24.

p LA FUNDACION

Pais
Peastacs : Consulta de Ciudad ::..
- ...t Criterio de busqueda de Ciudad por Descripcion ::..
Ciudad .
Criterio: | ]
Proyectos
Noticias S
Acerca de
Beneficios 2 Ecuador Guayas Guayaquil Activo | Modificar
Come Denar 3 Ecuador Guayas Santa Elena Activo | Modificar
4 Ecuador Pichincha Quito Activo | Modificar
uienes Pueden o s
= i 3 Ecuador Manabi Manta Active | Modificar
Quienes Somos _.:: Cerrar Session ::..
Moneda
Foro
Auspiciante

Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable n Proyects
Campafhas
Hesponsable x (ampana
Donante x Campaiia
Auspiciante u Campaiia
Contacte
Servicios
Empresas
Sodiedad
Usuario

Figura 6.24. Pagina de consulta de ciudad

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de ciudad hay que seguir
los siguientes pasos.

Capitulo 6 - Pagina 13 ESPOL
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6.4.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA CIUDAD

Para realizar un ingreso de una ciudad se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de ciudad en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.25.

..:: Consulta de Ciudad ::..
...t Criterio de busqueda de Ciudad por Descripcion ::..

Criterio: | B
Buscar ]
Provincia Descripcion
2 Ecuador Guayas Guayaquil Activo | Modificar
3 Ecuador Guayas Santa Elena Activo | Modificar
4 Ecuador Pichincha Quito Activo_| Modificar
5 Ecuador Manabi Manta Activo_| Modificar

...: Cerrar Session ::..

Figura 6.25. Opcion para dirigirse para el ingreso de ciudad

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de una ciudad, como se muestra en la figura 6.26.

@ontenimientn de Ciudad ::..
Pais : |

Pr J Jﬁ’)
Des on: _t I

Es . Activo ~4 F

Enviar I Restablecer %
@7 ..:: Cerrar Session ::..

Figura 6.26. Formulario de ingreso de una ciudad

LLos campos que intervienen en la opcion de ingreso de una ciudad son:

: ﬁ(‘ampu del pdls ) ) )

| Boton para consultar los paises
Campo de la provincia

Boton para consultar las provincias

Campo de ingreso de ciudad
Lista de estados

‘Boton para grabar ‘ B
Boton para reestablecer el formulario

==l Holl—Hell--1F

T
|

|
|
|

i e ——
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Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
pais y provincia, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura 6.27 y 6.28.

3 Busqueda de Pais - Microsoft Internet Explorer

BUSQUEDA DE PAISES

Ecuador

. , =
€] ! % intranet loca ~
Figura 6.27. Pantalla flotante de pais
Soisqueda de Provincias - Micrassit et - o =10/
, 2]
BUSQUEDA DE PROVINCIAS
2 Guayas
3 Pichincha
4 Manabi
Af " "
oy
:1
£] Listo “.J Intranet local
Figura 6.28. Pantalla flotante de ciudad
EDCOM
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Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de paises y provincias, funcionan dando
clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

_Q ingrese el pais

Aceptar

Figura 6.29. Mensaje de pais esta vacio
! E ingrese la provincia

Aceptar

Figura 6.30. Mensaje de provincia esta vacio
! E ingrese la ciudad

Aceptar

Figura 6.31. Mensaje de ciudad esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverd a la pantalla de inicio donde esta la consulta de ciudad.

Figura 6.32. Mensaje de éxito de grabado 4] v/ b

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 16 ESPOL
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6.4.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA CIUDAD

Para realizar una consulta de una ciudad se puede ingresar en el criterio de consulta la
ciudad a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las ciudades no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Ciudad ::..
...t Criterio de busqueda de Ciudad por Descripcio

Criterio: |

Provincia

Descripcion

2 Ecuador Guayas Guayaquil Activo | Modificar
3 Ecuador Guayas Santa Elena Activo_| Modificar
4 Ecuador Pichincha Quito Activo | Modificar
5 Ecuador Manabi Manta Activo | Modificar
..:: Cerrar Session ::..
Figura 6.33. Criterio de consulta de ciudad
Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:
A | Campo de criterio de bu:queddii -
B | Boton para realizar la bisqueda -

6.43 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UNA
CIUDAD

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de pais existe un link para modificar el
registro, como se indica en la figura 6.34.

...: Consulta de Ciudad ::..

..:: Criterio de busqueda de Ciudad por Descripcion ::..
Criterio: | |
Buscar |
0digo Pa Pro a ) 0 ado
2 Ecuador Guayas Guayaquil Modificar
3 Ecuador Guayas Santa Elena Activo | Modificar
4 Ecuador Pichincha Quito Activo | Modificar
5 Ecuador Manabi Manta Activo | Modificar
...: Cerrar Session ::..
Figura 6.34. Como ingresar a modificar un registro
EDCOM Capitulo 6 - Pagina 17 ESPOL
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segun sea el caso, como se muestra en la figura 6.35.

p LA FUNDACION
d110%

Pais
Provinda ..:: Modificacion de Ciudad ::..
Pais : Ecuador
Ciudad f_ j —]

Provincia : Guayas __J
Proyectos Descripcion :  |Guayaquil

Estado : Activo ~|

Enviar

Quienes Pueden .:: Cerrar Session ::..
Quienes Somos
Moneda
Foro

Noticias

Acerca de
Beneficios
Como Donar

Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campafas
Responsable n Campaia
Denante x Campala
Auspiciante u Campaiia
Caontacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.35. Pagina de modificacion de una ciudad

LLos pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Ciudad”, pero
en este caso se va a modificar el registro.

A
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6.5 INGRESO A LA OPCION DE PROYECTOS

Para ingresar a la parte de “Proyectos™ de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.36.

Proyectos
Figura 6.36. Como ingresar a proyectos
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion proyecto, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.37.

’p LA FUNDACION
A0S

Inareso Consulta

Pais
Provinda it Consulta de Prayecto ::..
..t Criterio de busqueda de Proyecto por Titulo ::..

Ciudad dher :
p - Criterio: ]

royectas

Neticias _Buscar |
Acerca de . .

Caodigo Titulo
Beneficios SOCIO BENEFACTOR Ejecutandose
Como Donar .1 Cerrar Session ::..

Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsahble
Donante
Donante x Proyecto
Respoasable n Proyecto
Campahas
Respoasable x ( ampaia
Donante x Campafia
Auspiciante x Campaia
Contacto

Servicias ’/' \
\
Empresas 8 j
Sociedad NI
Usuario

Figura 6.37. Pagina de consulta de proyecto

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de proyecto hay que seguir
los siguientes pasos.
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6.5.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN PROYECTO

Para realizar un ingreso de un proyecto se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de proyecto en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.38.

—- (e S0 | Consulta

...: Consulta de Proyecto ::..
...: Criterio de busqueda de Proyecto por Titulo ::..
Criterio: [ |

Buscar [

3 SOCIO BENEFACTOR Ejecutandose Modificar
..:: Cerrar Session ::..

Figura 6.38. Opcion para dirigirse para el ingreso de proyecto
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Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un proyecto, como se muestra en la figura 6.39.

'::::‘:.1' |
(1 |

Titulo :

Descripcion :

Ubicacion :

...: Mantenimiento de Proyecto ::..

I

B EE E I =

o

Fundacion 50

(aaaa-mm-dd)

[
[ | (aaaa-mm-dd)

/

Fundacion 50

Estadﬁg “
Enviar I Restablecer

Figura 6.39. Formulario de ingreso de un proyecto
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un proyecto son:

Campo de titulo

Campo de descripcion

Campo de fecha de inicio

Campo de fecha de fin

Campo de pais

Boton para consultar los paises
Campo de provincia

Boton para consultar las provincias
Campo de ciudad

Boton para consultar las ciudades
Campo de ubicacion

Campo de imagen

Lista para ajustar imagen

Campo de costo

Lista de moneda

Lista de prioridad

Lista de destacado

Lista de estado

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

RIRICITIC| 22 |2 || R~~~ == A= >

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
pais, provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.40,6.41y 6.42.

7 Busqueda de Pais - Microsoft Internet Explorer e o i
nusEueoa DE PAISES
2 Ecuador

&) - ' " 1 % Intranet local « 4

Figura 6.40. Pantalla flotante de pais
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al'}l'nqm-dd de Provincias - Microsoft Internet Explorer

PR =101 x|
-
BUSQUEDA DE PROVINCIAS
2 Guayas
3 Pichincha
4 Manabi
£] Lsto ' ' || ~.J Intranet local P

Figura 6.41. Pantalla flotante de provincia

3 Busqueda de Ciudades - Microsoft Internet Explorer

- - ;]
BUSEUEDA DE CIUDADES
5 Manta

SJ Intranet local

Figura 6.42. Pantalla flotante de ciudad
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LLas ventanas nos sirven para mostrar la lista de paises, provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

En el botoén que nos indica examinar se puede elegir una imagen, en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es asi, se debe ajustar la
imagen con la lista de ajustar imagen, si se coloca “si” se ajusta a una dimension
predefinida, en el caso de ser “no” se ajusta al tamafio de la imagen, si no se ingresa

imagen dejar la lista seleccionada con la opcion en blanco.

Los campos de fecha estan validados para que se ingresen fechas validas, y que la fecha
de inicio sea menor a la fecha final, si no es asi se muestra los siguientes mensajes de
error de fechas erroneas o de fecha mayor a la otra.

Figura 6.44. Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Figura 6.45. Mensaje de titulo esta vacio
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Figura 6.46. Mensaje de fechas estan vacias
Microsoft Internet Exple r 5]

A ingrese el costo

Figura 6.47. Mensaje de costo del proyecto esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de proyecto.

Figura 6.48. Mensaje de éxito de grabado
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6.5.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN PROYECTO

Para realizar una consulta de un proyecto se puede ingresar en el criterio de consulta el
proyecto a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los proyectos no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Proyecto ::..
..:: Criterio de busqueda de Proyecto por T

itulo ::.,
Criterio: [ -F_{k)

Mﬁ)
Titulo

SOCIO BENEFACTOR Ejecutandose Maodificar
... Cerrar Session ::..

Figura 6.49. Criterio de consulta de proyecto

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A [ Campo de criterio de busqut,dd_______fﬁi S
| Boton para realizar la busqueda ) S

6.53 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UN
PROYECTO

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de proyecto existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.50.

...z Consulta de Proyecto ::..
...: Criterio de busqueda de Proyecto por Titulo ::..
Criterio: | |

Buscar ]

Estado

SOCIO BENEFACTOR Ejecutc——" > Modificar
...: Cerrar Session ::..

Figura 6.50. Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecerd la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segun sea el caso, como se muestra en la figura 6.51.

p LA FUNDACION

Pais
) ..:: Modificacion de Proyecto ::..

Provincia Titulo : [SOCI0 BENEFACTOR

Ciudad
Proyectos B EE 3 - =

Noticias 7
Acerca de OBJETIVOS:
Beneficios

Cates Ebmar e Crear un espacio de didlogo wirtual permanente entre
Quieses Pusion Descripcion : nuestros egresados y la ESPOL

¢ Inchar a todos los actores de la comumdad

Quienes Somos Poltécrica en el proceso de reflexdn sobre la

Maneda necesidad de ayudar a la Fundacién a cumplir sus
Foro objetvos
Auspiciante o Generar recursos para el aumento de becanos
SO SRR M R T E—— ik
Responsable
ponante Fecha  [3006-05-10 ]
: 2006-05-10 aaaa-mm-dd
Donante x Proyecto Inicio © ( )
o " Fecha Fin : (aaaa-mm-dd)
Pais : [Ecuador ] .z
Campahas —— __]
.t rovincia : {Guuyus ]
o Ciudad : [{Guayaquil J _I
Auspiciants x Campaha — B
B E ¥ ¥ |- =
Contacto
Sarvices Campus Prospenna, Km 30 5 Via Penmetral
Empresas
Sociedad
Usuario Ubicacion :

Foto : [ [ Examina
Ajustar =z

Imagen : Na

Costo : |0.00 ]

Moneda : Dolar ] __I

Prioridad :  |Alte  ~|
Destacado : |Si 'I
Estado : |Ejecutandosc '|

Enviar |

... Cerrar Session ::..

Figura 6.51. Pagina de modificacion de un proyecto

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Proyecto”, pero
en este caso se va a modificar el registro.
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6.6 INGRESO A LA OPCION DE NOTICIAS

Para ingresar a la parte de “Noticias™ de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.52.

Noticias

Figura 6.52. Como ingresar a noticias

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion noticias, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.53.

p LA FUNDACION

Pais
Provindia :: Consulta de Noticias ::..
Ciudad ...: Criterio de busqueda de Noticia por Titulo ::..
a
— Criterio: | |
royectos
Noticlas _Buscar |
Acerca de
Beneficios 5 Fundacion ESPOL 50 ANOS importante| Modificar
Como Donar Promocionando a la Fundacién ESPOL en otras .
olinne Ml 6 provincias Importante| Moaodificar
7 Educaciéon, Derecho de Todos Importante| Modificar
Quienes Somaos ..t Cerrar Session ::..
Moneda
Foro
Auspiciante

Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Responsable x Campaia
Donante x Campana
Auspiciants x Campaia
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.53. Pagina de consulta de noticias

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de noticias hay que seguir
los siguientes pasos.
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6.6.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA NOTICIA

Para realizar un ingreso de una noticia se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de noticias en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.54.

——- [Nreso Consulta

...: Consulta de Noticias ::..
...z Criterio de busqueda de Noticia por Titulo ::..

Criterio: | |

Buscar |

(]

5 Fundacion ESPOL 50 ANOS Importante| Modificar
Promocionando a la Fundacién ESPOL en otras .

6 provincias Importante| Modificar

7 Educacién, Derecho de Todos Importante| Maodificar

...: Cerrar Session ::..

Figura 6.54. Opcion para dirigirse para el ingreso de noticias

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de una noticia, como se muestra en la figura 6.55.

...: Mantenimiento de Noticias ::.. A
Titulo : |
B E E E |- =
Fundacion 50
Descripcion :

O e —
o >

Estado : Activo

&Enviar | Restablecer "@

Figura 6.55. Formulario de ingreso de noticias

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 29 ESPOL




Manual de Usuario Pagina Web Fundacion 50 afios

Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de una noticia son:

Campo de titulo

Campo de descripcion

Campo de imagen

Lista para ajustar imagen

Lista de estado

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

ol l=-Hell--1F 2

En el boton que nos indica examinar se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es asi, se debe ajustar la
imagen con la lista de ajustar imagen, si se coloca “si” se ajusta a una dimension
predefinida, en el caso de ser “no” se ajusta al tamafio de la imagen, si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opcion en blanco.

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Exp x|

Figura 6.56. Mensaje de titulo vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverd a la pantalla de inicio donde esta la consulta de noticias.

Microsoft Internet Explorer

!E .11 Sus datos fueron ingresados con exito ::..

Figura 6.57. Mensaje de éxito de grabado

P
"?3’{

,[}A
Ao /,.,

BIBLICTECA
CAMPUS

PENAS
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6.6.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA NOTICIA

Para realizar una consulta de una noticia se puede ingresar en el criterio de consulta la
noticia a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las noticias no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Noticias ::..

..:: Criterio de busgueda de Noticia por Titulo ::
Criterio: |
Buscar
Codigo Titulo Estado
5 Fundacion ESPOL 50 ANOS Importante| Modificar
Promocionando a la Fundaciéon ESPOL en otras .
6 provincias Importante| Modificar
7 Educacion, Derecho de Todos Importante| Madificar
...z Cerrar Session ::..
Figura 6.58. Criterio de consulta de proyecto
Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:
A (,'an;pnid; érjterio de busqueda 777‘ B - -
B | Boton para realizar la busqueda -
6.6.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UNA

NOTICIA

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de noticias existe un link para

modificar el registro, como se indica en la figura 6.59.

...: Consulta de Noticias ::..
..:: Criterio de busqueda de Noticia por Titulo ::..

Criterio: | |

Buscar |

Fundacién ESPOL 50 ANOS

Promocionando a la Fundacion ESPOL en otras

provincias Importante

Modificari} .
Modificaﬁ o

IR ] S

Educacién, Derecho de Todos Importante

Modificar

..:: Cerrar Session ::..

Figura 6.59. Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segiin sea el caso, como se muestra en la figura 6.60.

pe

Pais
Provincia
Ciudad
Proyectos
Noticias
Acerca de
Beneficios
Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campaias
Responsable x Campaia
Denante x Campaiia
Auspiciante x Campaia
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

LA FUNDACION

..:: Modificacion de Noticias ::..
Titulo : [Fundacién ESPOL 50 ANOS ]

La Fundacién ESPOL 50 Afios continia con el dictado de
semunanos gratuttos con el propésito de captar nuevas
donaciones del Impuesto a la Renta a favor de la ESPOL :
Descripcion :| Para ser mverhdos en |

e Proyectos de Investigacidn
» Becas Estudiantles

« Mejoramento de mfraestructura fisica, v i
e Capacttacién de personal de ESPOL

Foto : [ [ Examna.. |
Ajustar rj,
Imagen : No
Estado : !lmpurtante '|
Enviar

..:: Cerrar Session ::..

Figura 6.60. Pagina de modificacion de una noticia

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Noticia™, pero
en este caso se va a modificar el registro.
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6.7 INGRESO A LA OPCION DE ACERCA DE

Para ingresar a la parte de “Acerca de”, de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.61.

Acerca de

Figura 6.61. Como ingresar a acerca de

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion acerca de, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.62.

p LA FUNDACION

Pais
o :: Consulta de Acerca de ::.
Clodad ..:: Criterio de busqueda de Acerca de por Descripcion ::..
iuda oy
Criterio: [ ]
Proyectos )
Buscar
Noticias ~——-—]
Acerca de
Beneficios FUNDACION ESPOL 50 ANOS
Como Donar
Quienes Pueden DIRECTORIO
Quienes Somos €l primer Directorio est4 integrado por:
Moneda
Foro « Ing. Luis Parodi Yalverde, Presidente
« Ing. Eduardo Rivadeneira Pazmifio,
Auspiciante Vicepresidente
bl + Ing. Carlos Arnao Ramirez, Director
Responsable « Ing. Pablo Ortiz San Martin, Director
Donante « Ing. Raymond Raad Dibe, Director
Tesorero
Donante x Proyecto 3 « Ing. Eduardo Molina Grazziani, Secretario| Active Modificar
Responsable x Proyects del Directorio y Director Ejecutivo de la
institucién.
Campanas
Rasponsable x Campaia Fundacién ESPOL 50 AfosCampus “Gustavo
Galindo velasco™Edificio del Rectorado (Planta
Donaate x Campaiia Baja) Km. 30.5 Via Perimetral
Auspitiante x Campaia
o Teléfono: (593) 042269220 (593)
Contacto 042269219
Servicios * Email : gspoiS0®espol.edu.ec
* Web : yww.espol50.espol.edy.ec
Empresas « Santiago de Guayaquil - Ecuador
Sociedad
Usuario ..zt Cerrar Session ::..

| Q
\'hJ
Figura 6.62. Pagina de consulta de acerca de

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de acerca de hay que
seguir los siguientes pasos.
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6.7.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE ACERCA DE

Para realizar un ingreso de acerca de, se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de acerca de en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.63.

— [NQreso Consulta

...> Consulta de Acerca de ::..
..:: Criterio de busqueda de Acerca de por Descripcion ::..
Criterio: | ]

Buscar |

Descripcion
FUNDACION ESPOL 50 ANOS

DIRECTORIO

El orimer Directorio estd intearado por:

Figura 6.63. Opcion para dirigirse para el ingreso de acerca de

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de acerca de, como se muestra en la figura 6.64.

...: Mantenimiento de Acerca de ::..

B E E =E = i= 2)

Fundacion 50

Descripcion :

Estado : )
G}‘EL“"J Restablecer 4@ Epgg

| ..I"'!ﬁ
. - If' \ .-‘«'--'
Figura 6.64. Formulario de ingreso de acerca de . &t

T l

- P 'L.J?-‘
:‘-%UOTEM)
“AMPUS’
PENAS
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LLos campos que intervienen en la opcion de ingreso de acerca de son:

Campo de descripcion

Lista de estado

Boton para grabar

(=ol--1F

Boton para reestablecer el formulario

Cuando dé clic en el botdon de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet ExplossiiEe 1

_!S ingrese la descripcion

Figura 6.65. Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esté la consulta de acerca de.

Figura 6.66. Mensaje de éxito de grabado
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6.7.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE ACERCA DE

Para realizar una consulta de acerca de, se puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripcion de acerca de a consultar, una letra pero al comienzo de la misma
poner el simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
caso de que aparezca todas los acerca de, no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

...: Consulta de Acerca de ::..
...: Criterio de busqueda de Acerca de por Descripcio

Criterio: |

Buscar ﬂ

Descripcion
FUNDACION ESPOL 50 ANOS

Figura 6.67. Criterio de consulta de acerca de

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

LA | Campo de criterio de busqueda
B Boton para realizar la busqueda

6.7.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE ACERCA DE

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de acerca de existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.68.

...t Consulta de Acerca de ::..
... Criterio de busqueda de Acerca de por Descripcion ::..

Criterio: E . j
Buscar I

T e S R T

FUNDACION ESPOL 50 ANOS

DIRECTORIO
El primer Directorio estéd integrado por:

« Ing. Luis Parodi Yalverde, Presidente
» Ing. Eduardo Rivadeneira Pazmifio,
Vicepresidente
+ Ing. Carlos Arnao Ramirez, Director
« Ing. Pablo Ortiz San Martin, Director
» Ing. Raymond Raad Dibo, Director
Tesorero
3 « Ing. Eduardo Molina Grazziani, Som:ﬁb- Modificar
del Directorio y Director Ejecutivo de la
institucion.

Fundacién ESPOL 50 AhosCampus “Gustavo
Galindo Yelasco™Edificio del Rectorado (Planta
Baja) Km. 30.5 Via Perimetral

« Teléfono: (593) 042269220 (593)
042269219
« Email : gspol50®espol.edu.ec
+ Web : www.espol50.espol.edu.ec ~t
« Santiago de Guayaquil - Ecuader

Figura 6.68. Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecerd la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segin sea el caso, como se muestra en la figura 6.69.

p LA FUNDACION
41108

Ingreso Consulta

Pais
Provhicla ...: Modificacion de Acerca de ::.,
Cludad B E ¥ N IE S
Proyectos ~
Noticias FUNDACTON ESPOL 50 ANOS '
Acerca de
Beneficios DIRECTORIO
Como Donar Descripcion :

Quienes Pueden El pnmer Duectono esta mtegrado por

Quienes Somos s Ing Luws Parodi Valverde, Presidente

Moneda s Ing Eduardo Rivadenera Pazmiio, Vicepresidente
Fero e Ing Carlos Arnao Ramirez, Director
Auspiciante Toim Talila Mt Cas Alaals Tocsases s
Responsable Estadio m
Donante
Donante x Proyecto Enviar |
Raspons able x Preyects
Campahas i1 Cerrar Session ::..
Responsable u Campana
Denante u Campana
Auspiciante u Campaha

Contacto T
Servicios / \

Empresas A /
Sociedad &‘ B
Usuario

Figura 6.69. Pigina de modificacion de acerca de

LLos pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Acerca de”,
pero en este caso se va a modificar el registro.
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6.8 INGRESO A LA OPCION DE BENEFICIOS

Para ingresar a la parte de “Beneficios™ de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.70.

Beneficios

Figura 6.70. Cémo ingresar a beneficios
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion de beneficios, que es la consulta de los datos, como se
muestra en la figura 6.71.

’D LA FUNDACION

Pais
e~ :: Consulta de Beneficios ::..
Provincia = 5 )
..:: Criterio de busqueda de Beneficios por Descripcion ::..
Ciudad ’
Criterio: [ ]
Proyectos

Noticias M

Acerca de
Beneficios BENEFICIOS DE REALIZAR LA DONACI!N

Como Donar

1. Convertirse en un BENEFACTOR de ESPOL
impulsando la excelencia académica en el

Quienes Somos pais.

2. Placa anual de reconecimiento por su

Quienes Pueden

Moneda invalorable apoyo a la ESPOL
Foro 3. Oportunidad de asistir a eventos
especiales que la ESPOL y la Fundacién
Auspiciante 50 afios organizaran, en la cual tendré la
oportunidad de tener contacte con
Faspansable expertos Nacionales e Internacionales en
Donante diversas éreas.

Donante x Proyecto
ILa Fundacion ESPOL 50 Ahos brinda

Respenssble » Preyects icapacitacién gratuita en diversas dreas en
Campaiias 1 lagradecimiento a los Donantes por la ayuda y Activo Maodificar
jconfianza depositada en ESPOL.Las dreas en las
Respoasable x Campaia ruue brinda capacitacién son:
o dministracién ¢
« Administracion de empresas
Auspiciante x Campada « Marketing
Contacto « Formulacién de proyectos
« Motivacién Personal
Servicios + Liderazgo
« Recursos Humanos
Emprasas = Campos conceptuales
Sociedad « Utilitarios basicos
« Atencidn al cliente.
Usuarie e Entre otros temas...

Para mayor informacién sobre los seminarios
planificados consulte "Sociedad™

..:: Cerrar Session ::..

Figura 6.71. Pagina de consulta de beneficios

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de beneficios hay que
seguir los siguientes pasos.
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6.8.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE BENEFICIOS

Para realizar un ingreso de beneficios se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de beneficios en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.72.

...: Consulta de Beneficios ::..
...t Criterio de busqueda de Beneficios por Descripcion ::..

Criterio: |

Buscar |

Descripcion
BENEFICIOS DE REALIZAR LA DONACION

----- H seem MFRIFTFArArTAN da FEnNAa

Figura 6.72. Opcion para dirigirse para el ingreso de beneficios

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de beneficios como se muestra en la figura 6.73.

...: Mantenimiento de Beneficios ::..

B =E= = = i= @

Fundacion 50

Descripcion :

Estado : IActivu a .ﬂ
G}- Enviar | Restablecer @

Figura 6.73. Formulario de ingreso de beneficios
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de beneficios son:

A | Campo de descripcion

B | Lista de estado B
C | Boton para grabar

D | Boton para reestablecer el formulario

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Figura 6.74. Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de beneficios.

Figura 6.75. Mensaje de éxito de grabado

CAMPUS
PENAS
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6.8.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE BENEFICIOS

Para realizar una consulta de beneficios se puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripcion del beneficio a consultar, una letra pero al comienzo de la misma
poner el simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
caso de que aparezca todos los beneficios no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

..:: Consulta de Beneficios ::..
... Criterio de busqueda de Beneficios por Descripcion ::..

Criterio: |

Buscar

Codigo Descripcion

BENEFICIOS DE REALIZAR LA DONACION

Figura 6.76. Criterio de consulta de beneficios

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A | Campo de criterio de busqueda ) )
B Boton para realizar la busqueda |

pL.A;\S
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6.8.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE BENEFICIOS

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de beneficios existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.77.

...: Consulta de Beneficios ::..
...t Criterio de busqueda de Beneficios por Descripcion ::..

Criterio: | I

Buscar I

Descripcion Estado
BENEFICIOS DE REALIZAR LA DONACION

1. Convertirse en un BENEFACTOR de ESPOL
impulsando la excelencia académica en el
pais.

2. Placa anual de reconocimiento por su
invalorable apoyo a la ESPOL

3. Oportunidad de asistir a eventos
especiales que la ESPOL y la Fundacion
50 afios organizaran, en la cual tendra la
oportunidad de tener contacto con
expertos Nacionales e Internacionales en
diversas areas.

La Fundacion ESPOL 50 Anos brinda
apacitacion gratuita en diversas areas en
1 gradecimiento a los Donantes por la ayuda y [:"T:? Modificar
onfianza depositada en ESPOL.Las areas en las
ue brinda capacitacién son:

Administracion de empresas
Marketing

Formulacion de proyectos
Motivacion Personal
Liderazgo

Recursos Humanos

Campos conceptuales
Utilitarios basicos

Atencion al cliente.

Entre otros temas...

Para mayor informacién sobre los seminarios
planificados consulte “"Sociedad”

Figura 6.77. Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados sea el caso, como se muestra en la figura 6.78.

p LA FUNDACION

Pais
Pravinds ..:1 Modificacion de Beneficios ::..
Uudey B EE N ==
Proyectos -
Noticlas BENEFICIOS DE REALIZAR LA DONACION
Acerca de
Beneficios 1 Convertirse en un BENEFACTOR de ESPOL _
Como Donar Descripcion : mpulsando la excelencia académca en el pais
Quienes Pueden 2 Placa anual de reconocmuento por su mvalorable

apoyo ala ESPOL
3 Oportumdad de asistr a eventos especiales que la
ESPOL vy la Fundacién 50 afios orgamraran, enla

Foro cual tendrd la oportunidad de tener contacto con
Auspidante o vt nm Wansomalnn o Tatawnans amalas an Leapana

o Estado:  [Acive =]

Donante

Quienes Someos
Moneda

Donante x Proyecto Enviar
Responsable u Preyects
Campahas ..:: Cerrar Session ::..
Responsable x Campasa
Denante x Campaiia
Auspicisnte x Campaha
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.78. Pagina de modificacion de beneficios

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Beneficios”,
pero en este caso se va a modificar el registro.
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6.9 INGRESO A LA OPCION DE COMO DONAR

Para ingresar a la parte de “Como donar” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.79.

Como Donar

Figura 6.79. Como ingresar a como donar

Después de dar clic en la opcidn se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion de como donar, que es la consulta de los datos, como se
muestra en la figura 6.80.

e

LA FUNDACION

Ingreso Consulta

Pais
Prévinds ..z Criterio de busqueda de Como Donar por
Ciudad Descripcion ::..
Proyectos Criterio: [ ]
Noticias Buscar l
Acerca de

Beneficios
Como Donar

SEGURO SE PREGUNTARA

Quienes Pueden Y Yo en que puedo ayudarios?

Quienes Somos

Moneda Muy sencillo, participa en la campafia "Ayudanos]
a ayudar”, y permite que mas y mds estudiantes
Foro Politécnicos puedan tener Becas Académicas

Auspiciante dentro de la institucidn.

Responsable iQué debo hacer para participar?

Donante
Todos los afios usted y/o su empresa tiene que
Donhants & Proyacto pagar el Impuesto a la Renta y este impuesto se| Activo Madificar
Responsable x Proyects va completamente al estado; usted no percibe
C P beneficios directos de este impuesto, pero
Smponas lahora, usted tiene la oportunidad de donar hasta
Responsable » Campaia el 25% de ese valor a la ESPOL.
ke * Al firmar el formulario de donacién del impuesto
Auspiciante n Campaiia a la Renta a favor de ESPOL, ayudaré a que
Contacto muchos estudiantes de ESPOL con bajos
recursos econmicos, puedan optar a tener una
Servicios heca o por lo menos un descuento en sus
registros, e incluso, USTED podré acceder a los
Empresas SEMINARIOS GRATUITOS que la Fundacién
Sodedad dicta a sus donantes.
i ...t Cerrar Session ::.,
Usuario

N
®

Figura 6.80. Pagina de consulta de como donar

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de como donar hay que
seguir los siguientes pasos.
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6.9.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE COMO DONAR

Para realizar un ingreso de como donar se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcién de como donar en la parte superior del criterio de
consulta, como se muestra en la figura 6.81.

...: Consulta de Como Donar ::..

...: Criterio de busqueda de Como Donar por
Descripcion ::..

Criterio: ( X

Buscar I

Estado

Descripcion
SEGURO SE PREGUNTARA

Figura 6.81. Opcion para dirigirse para el ingreso de como donar

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de cémo donar como se muestra en la figura 6.82.

...: Mantenimiento de Como Donar ::..

Fundacion 50

Descripcion :

Estado : IActi\.ro El .I
G}"Envinr | Restablecer

Figura 6.82. Formulario de ingreso de como donar
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de como donar son:

Campo de descripcion

Lista de estado

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

=lloll--1F

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Figura 6.83. Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de como donar.

Figura 6.84. Mensaje de éxito de grabado
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6.9.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE COMO DONAR

Para realizar una consulta de como donar se puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripcion del como donar a consultar, una letra pero al comienzo de la misma
poner ¢l simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
caso de que aparezca todos los como donar no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

...: Consulta de Como Donar ::..
... Criterio de busqueda de Como Donar por

Descripcion ::..
Criterio: | }{D
Descripcion

SEGURO SE PREGUNTARA

Codigo

Figura 6.85. Criterio de consulta de como donar

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

| A | Campo de criterio de bisqueda
| B | Boton para realizar la busqueda
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6.9.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE COMO
DONAR

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de cémo donar existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.86.

...: Consulta de Como Donar ::..

...: Criterio de busqueda de Como Donar por
Descripcion ::..

Criterio: r ]

Buscar I

Codigo Descripcion Estado
SEGURO SE PREGUNTARA

¢Y Yo en que puedo ayudarlos?

|Muy sencillo, participa en la campaia “Ayudanos|
a ayudar”, y permite que mds y mas estudiantes
Politécnicos puedan tener Becas Académicas
dentro de la institucidn.

é¢Qué debo hacer para participar?

Todos los anos usted y/o su empresa tiene que
1 pagar el Impuesto a la Renta y este impuesto se > Modificar
va completamente al estado; usted no percibe
beneficios directos de este impuesto, pero

ahora, usted tiene la oportunidad de donar hasta
el 25% de ese valor a la ESPOL.

Al firmar el formulario de donacion del impuesto
a la Renta a favor de ESPOL, ayudara a que
muchos estudiantes de ESPOL con bajos
recursos econdmicos, puedan optar a tener una
beca o por lo menos un descuento en sus
registros, e incluso, USTED podra acceder a los
SEMINARIOS GRATUITOS que la Fundacidn

dicta a sus donantes.

Figura 6.86. Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados sea el caso, como se muestra en la figura 6.87.

p LA FUNDACION

Pais »
e ..2: Modificacion de Como Donar ::..
Chas B E ¥ N =S
Proyectos =
Neticlas SEGURO SE PREGUNTARA
Acerca de
Beneficios .Y Yo en que puedo ayudarios?
Como Donar Descripcion :

Muy sencillo, participa en la campafia *Ayudanos a

Quienes Pueden
ayudar”, y permite que mas y mas estuchantes Politécrucos

Quienes Somos puedan tener Becas Académicas dentro de la mstitucién
Maoneda
Fore ;Qué debo hacer para participar? -
Auspiciante
Responsable Estado * Activo -I

Donante
Donante x Proyecto Enviar I
Responsable x Proyects
Campahas
Responsable u (ampana
Donante x Campaiia
Auspiciante x Campaila
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

..:1 Cerrar Session ::..

Figura 6.87. Pagina de modificacion de como donar

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Cémo donar”,
pero en este caso se va a modificar el registro.
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6.10 INGRESO A LA OPCION DE QUIENES PUEDEN

Para ingresar a la parte de “Quiénes Pueden™ de la administracion del sitio damos clic
en la siguiente opcion, como se indica en la figura 6.88.

Quienes Pueden

Figura 6.88. Como ingresar a quienes pueden

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion de quiénes pueden, que es la consulta de los datos, como
se muestra en la figura 6.89.

)Q LA FUNDACION

Pais
Provindia

:: Consulta de Quienes Pueden ::.
.1 Criterio de busqueda de Quienes Pueden por Descripcion ::..

Chedad Criterio: | ]

Proyectos
Buscar
Naoticias

Acerca de
Beneficios Conviértete en un Donante del Impuesto a la

Como Donar Renta (DIR) y forma parte de los benefactores
de la ESPOL
Quienes Pueden
Quienes Somos PERSONAS NATURALES

Moneda « En relacién de dependencia d

Foro « Con RUC propio
Auspiciante

PERSONAS JURIDICAS
Responsable
Donante |Empresas constituidas legalmente que conste en
Donante x Proyecto el SRI
Rasponsable = Preyucis 1 REQUISITOS Active Modificar
Campahas
. e v it PERSONAS NATURALES
Densate » Campaks « Sueldo anual $7400
Asspiciants s Campaba e Llenar formulario de donacién y
« Adjuntar copia de Cedula de Identidad
Contacto
Servidos PERSONAS JURIDICAS
Empresas i
¢ Llenar formulario de donacidn
Sociedad « Copia Cedula de Identidad del
: Representante Legal
Usu& » Nombramiento del Representante Legal

...: Cerrar Session ::..

Figura 6.89. Pagina de consulta de quiénes pueden
BiOTE
Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de quienes pueden hay queMPuU
seguir los siguientes pasos. PEN
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6.10.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE QUIENES PUEDEN

Para realizar un ingreso de quiénes pueden se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de quiénes pueden en la parte superior del criterio de
consulta, como se muestra en la figura 6.90.

——- [ NGres0 Consulta

...: Consulta de Quienes Pueden ::..
...: Criterio de busqueda de Quienes Pueden por Descripcion ::..

Criterio: [ ]

Buscar |

Descripcion Estado
Conviértete en un Donante del Impuesto a la

[ ey SR ¥ % [, ) PSR SAPUSISI N SR R PR ST SR SN p——

Figura 6.90. Opcion para dirigirse para el ingreso de quiénes pueden

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de quiénes pueden como se muestra en la figura 6.91.

... Mantenimiento de Quienes Pueden ::..

B EFEE E |- = /Q\)

Fundacion 50

Descripcion :

Estado :

@Enviur | Restablecer

Figura 6.91. Formulario de ingreso de quiénes pueden
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de quiénes pueden son:

Campo de descripcion

Lista de estado

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

=loli--IF s

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet ExplonSEEP.{

Figura 6.92. Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso v volverd a la pantalla de inicio donde esta la consulta de quiénes pueden.

Microsoft Internet Explorer

Figura 6.93. Mensaje de éxito de grabado

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 52 ESPOL



Manual de Usuario Pagina Web Fundacion 50 arios

6.10.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE QUIENES
PUEDEN

Para realizar una consulta de quiénes pueden se puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripcion de quiénes pueden a consultar, una letra pero al comienzo de la
misma poner el simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y
en el caso de que aparezca todos los quiénes pueden no poner nada en el criterio y dar
clic en buscar.

... Consulta de Quienes Pueden ::..

...: Criterio de busqueda de Quienes Pueden por Descringcion ::..
Criterio: [ *0

Descripcion
Conviértete en un Donante del Impuesto a la

Figura 6.94. Criterio de consulta de quienes pueden

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A | Campo de criterio de bisqueda
B | Boton para realizar la busqueda

L
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6.10.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE QUIENES
PUEDEN

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de quiénes pueden existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.95.

...z Consulta de Quienes Pueden ::..

...: Criterio de busqueda de Quienes Pueden por Descripcion ::..
Criterio: [ |

Buscar |

Codigo Descripcion Estado
Conviértete en un Donante del Impuesto a la
Renta (DIR) y forma parte de los benefactores
de la ESPOL

PERSONAS NATURALES

¢ En relacion de dependencia 6
e« Con RUC propio

PERSONAS JURIDICAS

Empresas constituidas legalmente que conste en
el SRI

1 REQUISITOS v Modificar
PERSONAS NATURALES

e Sueldo anual $7400
e Llenar formulario de donacion y
¢ Adjuntar copia de Cedula de Identidad

PERSONAS JURIDICAS

» Llenar formulario de donacién
e Copia Cedula de Identidad del
Representante Legal
« Nombramiento del Representante Legal

Figura 6.95. Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados sea el caso, como se muestra en la figura 6.96.

p LA FUNDACION
anos

Pais
Provinda ..2: Modificacion de Quienes Pueden ::..
Ciudad
Proyectos

Noticias Conwnértete en un Donante del Impuesto a la Renta (DIR) y w
Acerca de forma parte de los benefactores de la ESPOL

B EE ¥ - =

Beneficios
Como Donar Descripcion ;] PERSONAS NATURALES
Quienes Pueden
¢ Enrelacién de dependencia 6

Quienes Somos « Con RUC propio

Moneda
Foro

Auspiciante
Responsahle

Estado : Activo ']
Donante

Donante x Proyecto Enviar
Responsable x Proyects

Campafas
Responsable x ( ampana

PERSONAS JURIDICAS

...: Cerrar Session ::..

Desante x Campaia
Auspiciante u Campaha
Contacto
Servidos
Empresas
Sociedad

Usuario

Figura 6.96. Pagina de modificacion de quiénes pueden

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Quiénes
Pueden™, pero en este caso se va a modificar el registro.

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 55 ESPOL



Manual de Usuario

Pdgina Web Fundacion 50 arios

6.11 INGRESO A LA OPCION DE QUIENES SOMOS

Para ingresar a la parte de “Quiénes Somos™ de la administracion del sitio damos clic
en la siguiente opcion, como se indica en la figura 6.97.

Quienes Somos

Figura 6.97. Como ingresar a quiénes somos

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion de quienes somos, que es la consulta de los datos, como se

muestra en la figura 6.98.

P

Pais
Provincia
Cludad
Proyactos
Noticias
Acerca de
Beneficos
Como Donar
Quienes Purden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Denante
Donante x Proyecto
Responsshle « Proyects
Campafias
Besponsable o ( mpais
Denantes x Campshs
Asspiciante x Campshs
Contacta
Servicios
Empresas
Seciedad
Usuario

Figura 6.98. Pagina de consulta de quiénes somos

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de quiénes somos hay que
seguir los siguientes pasos.

LA FUNDACION

Ingr " Consulta

it Criterio de busqueda de Quienes Somos por Descripcion ;..

Criterie: ]

Buscar

esoripoio
FUNDACION ESPOL 50 ANOS

La Fundacién ESPOL 50 afios #s una persena
juridica de Derecho Privade, sin fines de lucro,
se crea en diciembre de 2002, como una
necesidad de la ESPOL de buscar y sbtener
recursos econdmices, asistencia técnica y
cooperacién a faver de la excelencia
académica.Para invertirios en:

* Apeyo a la formacién de estudiantes
« Beca de estudiantiles
« Apoyo a la capacitacién de docentes
« Modernizacién de laboratorios
+ Desarrollo de |a investigacién en temas
wspecificos
* Mejoramiento de la infraestructura fisica
de la ESPOL.

La Espol estd conciente de que la Reactivacidn
praductiva, la promocién de inversiones y la
EDUCACION son factores basicos para alcanzar

la tan anhelada Competitividad del pais.

MISION

Obtener recursos hnftl'hs en: Mwndin ¥
capacitacién d di

imodernizacién de los Inbontorhs. denmllo de,

la investigadén y me joramiento de la
infraestructura fisica de la FSPOL

VISION

Ser la mayer fuente de alianzas con la empresa
mum ¥ divmes organismos ndn-ln .

L. al ¢
dpl Plnn I'ﬂrnl!.lm de la ESPOL.Su equipo de
trabajo estd conformado por:

* Msc. Eduarde Molina Grazziani, Director
E 0.

+ MBA. Jacqueline Mejia Luna, Gerente de
Operacione:

s.
« Lic. Sonla Recalde, Asistente de Direccién.
« Ing. Com. Liliana Valle Giler, Coordinadara
Fmpresarial.
« Anl. Monica Espineza, Asesora Empresarial
* Srta. Mayra Mendoza, Asistente de
Operacione:

s
« Asesora EmpresarialSrta. Gabriela Pino,
Asistente de Operaciones

Active

.1t Cerrar Session @1,
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6.11.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE QUIENES SOMOS

Para realizar un ingreso de quiénes somos se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de quiénes somos en la parte superior del criterio de
consulta, como se muestra en la figura 6.99.

—- | )50 Consulta

...: Consulta de Quienes Somaos ::..
..:: Criterio de busgueda de Quienes Somos por Descripcion ::..

Criterio: [ |

Buscar I

Descripcion

Figura 6.99. Opcion para dirigirse para el ingreso de quiénes somos

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de quiénes somos como se muestra en la figura 6.100.

...: Mantenimiento de Quienes Somos ::..

B EE JE |- i= @

Fundacion 50

Descripcion :

.
G}Enviar | Restablecer A]@

Figura 6.100.  Formulario de ingreso de quiénes somos
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de quiénes somos son:

Campo de descripcion

Lista de estado

Boton para grabar

=Hall--1F

Boton para reestablecer el formulario

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Figura 6.101.  Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de quiénes somos.

Figura 6.102.  Mensaje de éxito de grabado
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6.11.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE QUIENES SOMOS

Para realizar una consulta de quiénes somos se puede ingresar en el criterio de consulta
cierta descripcion de quiénes somos a consultar, una letra pero al comienzo de la misma
poner el simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
caso de que aparezca todos los quiénes somos no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

...: Consulta de Quienes Somos ::..

...: Criterio de busqueda de Quienes Somos por Des¢==~gjon ::..
Criterio: I j‘—{D

Descripcion Estado
FUNDACION ESPOL 50 ANOS

Figura 6.103.  Criterio de consulta de quiénes somos

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

| A | Campo de criterio de Busqueda
| B | Boton para realizar la busqueda

EDCOM Capitulo 6 - Pdagina 59 ESPOL



Manual de Usuario Pdagina Web Fundacion 50 arios

6.11.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE QUIENES
SOMOS

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de quiénes somos existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.104.

...: Consulta de Quienes Somos ::..
..i: Criterio de busqueda de Quienes Somos por Descripcion ::..

Criterio: | |

Buscar I

FUNDACION ESPOL 50 ANOS

La Fundacion ESPOL 50 afos es una persona
juridica de Derecho Privado, sin fines de lucro,
se crea en diciembre de 2002, como una
necesidad de la ESPOL de buscar y obtener
recursos econdmicos, asistencia técnica y
cooperacion a favor de la excelencia
académica.Para invertirios en:

+ Apoyo a la formacidn de estudiantes
« Beca de estudiantiles
« Apoyo a la capacitaciéon de docentes
« Modernizacion de laboratorios
« Desarrollo de la investigacién en temas
especificos

e Mejoramiento de la infraestructura fisica
de la ESPOL.

La Espol esta conciente de que la Reactivacion
productiva, la promocidn de inversiones y la
EDUCACION son factores basicos para alcanzar
la tan anhelada Competitividad del pais.

MISION

g —
Obtener recursos e invertirlos en: formacién y———————7 Maodificar

capacitacion docente; becas estudiantiles;

modernizacién de los laboratorios; desarrollo de

la investigacion y mejoramiento de la
infraestructura fisica de la ESPOL

YISION

Ser la mayor fuente de alianzas con la empresa

privada y diversos organismos nacionales e

internacionales que coadyuven al cumplimiento

del Plan Estratégico de la ESPOL.Su equipo de
trabajo esta conformado por:

e Msc. Eduardo Molina Grazziani, Director
Ejecutivo.
+ MBA. Jacqueline Mejia Luna, Gerente de
Operaciones.
¢ Lic. Sonia Recalde, Asistente de Direccidn.
« Ing. Com. Liliana Yalle Giler, Conrdinadorc]

Empresarial.
« Anl. Monica Espinoza, Asesora Empresaria
« Srta. Mayra Mendoza, Asistente de
Operaciones
e« Asesora EmpresarialSrta. Gabriela Pino,
Asistente de Operaciones

Figura 6.104. Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segun sea el caso, como se muestra en la figura 6.105.

p LA FUNDACION
J1108

Pais -
Provinda .21 Mantenimiento de Quienes Somaos ::..
Ciudad P EE® Z =
Proyectos
Noticias
Acerca de
Beneficios

FUNDACTON ESPOL 50 ANOS

La Fundacién ESPOL 50 afios es una persona juridica de
Como Donar Descripcion ;| Derecho Pnivado, sin fines de hucro, se crea en diciembre
Quienes Pueden de 2002, como una necesidad de la ESPOL de buscar y
Quienes Somos obtener recursos econdmucos, asistencia técruca y

cooperacién a favor de la excelencia académica Para
Moneda mvertlos en
Foro
Auspiciante
Responsable

Estado : is\ctiva 'I
Donante

Donante x Proyecto

Responsable x Preyects

Campanas ...: Cerrar Session ::..
Responsable x Campana

Kiiisossin ba Chinasaba i »aakdasine bl

Denante x Campaia
Auspiciante x Campaia
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.105.  Pagina de modificacion de quiénes somos

LLos pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Quiénes
Somos”, pero en este caso se va a modificar el registro.
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6.12 INGRESO A LA OPCION DE MONEDA

Para ingresar a la parte de “Moneda” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.106.

Moneda

Figura 6.106. Como ingresar a moneda
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion moneda, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.107.

’Q LA FUNDACION

Pais
Provinda :: Consulta de Moneda ::..
..:: Criterio de busqueda de Moneda por Descripcion ::..

Ciudad
" & Criterio: [ ]

royectos

ol _Buscar |
Acerca de

. Codigo Descripcion Estado
Beneficios Dolar Modificar
Como Donar ...t Cerrar Session ::..

Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Rasponsable u Proyects
Campahas
Responsable u (ampana
Donsnte n Campana
Auspiciante u Campabas

Contacto -
Servicios ,// \

Empresas \'\ ” /
Sodiedad Lale
Usuario

Figura 6.107.  Pégina de consulta de moneda

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de moneda hay que seguir -
los siguientes pasos.
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6.12.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN MONEDA

Para realizar un ingreso de una moneda se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de moneda en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.108.

- [NQreso Consulta

...: Consulta de Moneda ::..
...: Criterio de busqueda de Moneda por Descripcion ::..

Criterio: |

Buscar l

Codigo Descripcion
Dolar Maodificar
...: Cerrar Session ::..

Figura 6.108.  Opcion para dirigirse para el ingreso de moneda

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de una moneda, como se muestra en la figura 6.109.

... Mantenimiento de Mgneda ::..
Descripcion :

Estado :

@Enviar I Restablecer 4]@

Figura 6.109.  Formulario de ingreso de una moneda

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 63 ESPOL




Manual de Usuario Pagina Web Fundacion 50 afios

Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de una moneda son:

Campo de descripcion ]
Lista de estados

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

=oli--1F s

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacién indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Explon x|

A ingrese la descripcion

Figura 6.110.  Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde est4 la consulta de moneda.

Microsolt Internet Explorer

Figura 6.111.  Mensaje de éxito de grabado
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6.12.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA MONEDA

Para realizar una consulta de una moneda se puede ingresar en el criterio de consulta la
moneda a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las monedas no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

:: Consulta de Moneda ::..

...: Criterio de busqueda de Moneda por Descripciop=—_
Criterio: | j%)

==

Descripcion Estado

Modificar

:: Cerrar Session ::..

Figura 6.112.  Criterio de consulta de moneda

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

[ “;\r Car amg) dec mleno de busquuda -
| B
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6.12.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UNA
MONEDA

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de moneda existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.113.

...: Consulta de Moneda ::..
..2: Criterio de busqueda de Moneda por Descripcion ::..
Criterio: | |

Buscar I

Descripcion
2 Dolar
...: Cerrar Session ::..

Figura 6.113.  Como ingresar a modificar un registro

Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados sea el caso, como se muestra en la figura 6.114.

p LA FUNDACION
41108 !

Ingreso Consulta

Pais

2. ...: Modificacion de Moneda ::..
Provincia i .
Descripcion :  Dolar ]
Ciudad

Estado : [active =]
Proyectos

Noticias Enviar I

Acerca de

Beneficios ..:: Cerrar Session ::..
Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante

(
Donante x Proyecto ﬁ/
Responsable x Proyects y

Campahas g@/ K

Responsable x Campaia NN »

Doaante x Campaia -“." ,'A "

Auspiciante x Campana .
Contacto _ sIBLIOTE
Servicios |
Empresas

| -
\ PE
Sociedad \L‘Hj\/

Usuario

Figura 6.114.  Pagina de modificacion de una moneda
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Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Moneda”, pero
en este caso se va a modificar el registro.

6.13 INGRESO A LA OPCION DE FORO

Para ingresar a la parte de “Foro” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.115.

Foro
Figura 6.115.  Como ingresar a foro
Cuando se dé clic en la opcion de foro, la pagina a presentar va a ser la de consulta y
aprobacion de temas. En esta pagina se puede hacer consultas y aprobar temas que se

hayan ingresado en la pagina principal del sitio, la pagina a presentar es la que se indica
en la figura 6.116.

\ LA FUNDACION

Pais
Provincia
. ..:2 Criterio de busqueda de Temas por Fecha ::..
Ciudad
" & Criterio: I ]
royectos
Noticias _Buscer |
Acerca de
Beneficios Dudas, comentarios, o sugerencias
Como Donar ST Acerca del con respecto al Sitio de la
2006-06-09 WebSite | Fundascién ESPOL colocarias en Baje
Quienes Pueden aste fo...

Quienes Somos
Monoda it Cerrar Session ::,.
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Respoasable n Proyects
Campanas
Responsable x ( ampana
Denante x Campaia
Auspiciante x Campaha
Contacto
Servidos
Empresas
Sodedad

Usuario

Figura 6.116.  Pagina principal de consulta y aprobacion de temas del foro
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6.13.1

COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN TEMA

Para realizar una consulta de un tema se puede ingresar en el criterio de consulta la
fecha del tema a consultar cuando fue creado, un nimero pero al comienzo del mismo

poner el

simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con ese numero y en ¢l

caso de que aparezca todos los temas no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Temas ::..

2006-06-09

... Criterio de busqueda de Temas por Fecha
Criterio: | '%D

Tema Mensaje Estado
Dudas, comentarios, o sugerencias
con respecto al Sitio de la
Fundascién ESPOL colocarlas en

este fo...

Acerca del

WebSite Baja

Figura 6.117.  Criterio de consulta de temas por fecha del foro

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A_|
B

EDCOM
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6.13.2 COMO DAR DE ALTA O DE BAJA A UN TEMA EN EL
FORO

Para dar de alta o de baja a un tema en el foro solo es de dar clic sobre un link que se
encuentra en la parte de consulta de temas del foro. Al dar clic sobre el link en el caso
de que sea dar de alta, se da de alta también a todas las respuestas del tema. Asi mismo
pasa con el caso de dar de baja, si se da de baja a un tema se da de baja también a las
respuestas del foro pero de ese tema especifico.

'D LA FUNDACION

Pais
Provinds it Consulta de Temas ::..
.22 Criterio de busqueda de Temas por Fecha ::..
Ciudad . - st
o . Criterio: | ]
royectos
Noticlas _Buscar |
Acerca de
Beneficlos Dudas, comentarios, o sugerencias
Como Donar e Acerca del con respecto al Sitio de la
2006-06-09 | "yyapsite | Fundascién ESPOL colocarlas Baja
Quienes Pueden aste fo...

Quienes Somos .
Moneda .i: Cerrar Session ::..
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Respensable x Campasa
Denante x Campaia
Auspiciante u (Campaha
Contacto N

Servicios / | \
Empresas K‘ /
FYmi

Sociedad
Usuario

Figura 6.118.  Cémo dar de baja o de alta a un tema en el foro
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6.13.3 COMO INGRESAR A LA PARTE DE CONSULTA Y
APROBACION DE RESPUESTAS DEL FORO

Para realizar una consulta o aprobacion de respuestas del foro se debe dar clic en la
siguiente opcion que se encuentra dentro de la opcion de foro en la parte superior de la
pagina, como se muestra en la figura 6.119.

Temas=——- 2o cnyestas

...: Consulta de Temas ::..
...: Criterio de busqueda de Temas por Fecha ::..

Criterio: | |

Buscar |

Figura 6.119.  Opcion para dirigirse a la consulta y aprobacion de respuestas del foro

Una vez dado clic en la opcion aparecerd la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina de consulta y aprobacion de respuestas del foro como se muestra en la figura

6.120.
p LA FUNDACION
Allos Temas Respuestas
Pais
Provinda ...t Consulta de Respuestas ::
Cluidad ...t Criterio de busqueda de Respuestas por Mensaje ::..
S Criterio: | ]
royectos .
Noticlas _Buscar |
Acerca de
Fecha Mensaje Estado
Beneficios Acerce del
Como Donar 2006-07-06 websSite Bonito el sitio de la Fundacién... | Activo Baja

Quienes Pueden .. Cerrar Session ::..
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campaias
Responsable x Campais
Donante x Campaia
Auspiciante x Campaia
Contacto

Servicios ,/_ >

\
Empresas \ A
A
Sodedad Alsl g

Usuario

Figura 6.120.  Pagina principal de consulta y aprobacion de respuestas del foro
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6.13.4 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA RESPUESTA

Para realizar una consulta de una respuesta se puede ingresar en el criterio de consulta la
fecha de la respuesta a consultar cuando fue creado, un niamero pero al comienzo del
mismo poner ¢l simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con ese numero
y en el caso de que aparezca todas las respuestas, no poner nada en el criterio y dar clic
en buscar.

...: Consulta de Respuestas ::..

...: Criterio de busqueda de Respuestas por Mensaia_::..
Criterio: | ﬁ<®

Tema Mensaje
Acerca del
WebSite

Estado

2006-07-06 Baja

Bonito el sitio de la Fundacion...

Figura 6.121.  Criterio de consulta de respuestas por fecha del foro

LLos elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

[' A | Campo de criterio de busqueda
B

[ Boton para realizar la bisqueda ) j

j( "';1’5
! - A ‘
v \ L " "'\e
] ' _/f. »

b - .
| ~
?IB&...’; FECA

AMPUS

PEW'
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6.13.5 COMO DAR DE ALTA O DE BAJA A UNA RESPUESTA EN
EL FORO

Para dar de alta o de baja a una respuesta en el foro solo es de dar clic sobre un link que
se encuentra en la parte de consulta de respuestas del foro.

p LA FUNDACION
anos

Temas Respuestas

Pais
Broviacla : ..: Consulta de Respuestas ::.. -
. ...t Criterio de busqueda de Respuestas por Mensaje ::..
Ciudad
- o Criterio: [ |
royectos
Noticlas Jhc)
Acerca de ' Siasa
Tema Mensaje stado
Beneficios -
2006-07-06 Bonito el sitio de la Funda
Como Donar

Quienes Pueden .11 Cerrar Session ::..
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyectn
Campafias
Responsable x Campaia
Donante x Campaia
Auspiciante x Campaia

Contacto

Servicios (\\\l
Empresas \—j

Fapmn
Sodedad

Usuario

Figura 6.122.  Como dar de baja o de alta a una respuesta en el foro
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6.14 INGRESO A LA OPCION DE AUSPICIANTE

Para ingresar a la parte de “Auspiciante” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.123.

Auspiciante
Figura 6.123.  Cémo ingresar a auspiciante
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion auspiciante, que es la consulta de los datos, como se
muestra en la figura 6.124.

p LA FUNDACION

Pais
Proviecia :: Consulta de Auspiciante ::..
Ciodad ...: Criterio de busqueda de Auspiciante por Descripcion ::..
a
» 8 Criterio: [ |
royectos
Buscar
Noticias —4
Acerca de
o Codigo Nombre Estado
Beneficios FIEC
Como Donar ...t Cerrar Session ::..

Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Hesponsable u Proyects
Campahas
Respons able x Lampana
Donante x Campaiia

Auspiciants x Campaia

Contacto —
Servicios @
Empresas ‘
#5
Sociedad N "/
Usuario

Figura 6.124.  Pagina de consulta de auspiciante

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de auspiciante hay que
seguir los siguientes pasos.
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6.14.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN AUSPICIANTE

Para realizar un ingreso de un auspiciante se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de auspiciante en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.125.

——- eSS0 Consulta

..:: Consulta de Auspiciante ::..
...: Criterio de busqueda de Auspiciante por Descripcion ::..

Criterio: | ]
Buscar [

Nombre Estado
FIEC Activo Modificar

Figura 6.125.  Opcion para dirigirse para el ingreso de auspiciante

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un auspiciante, como se muestra en la figura 6.126.

...: Mantenimiento de Auspiciante ::..
Nombre :

Estado : Activo

@Enviar | Restablecer @

Figura 6.126.  Formulario de ingreso de un auspiciante
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un auspiciante son:

Campo de descripcion

Lista de estados

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

(=M oll--1F

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Exg h x|

A ingrese la descripcion

Figura 6.127.  Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de auspiciante.

Figura 6.128.  Mensaje de éxito de grabado
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6.142 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN
AUSPICIANTE

Para realizar una consulta de un auspiciante se puede ingresar en el criterio de consulta
el auspiciante a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los auspiciantes no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Auspiciante ::..

...: Criterio de busqueda de Auspiciante por Desc
Criterio: |

Nombre Estado

Modificar

Figura 6.129.  Criterio de consulta de auspiciante

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:
} A | Campo de criterio de busqueda
B | Boton para realizar la busqueda

6.14.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UN
AUSPICIANTE

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de auspiciante existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.130.

...» Consulta de Auspiciante ::..
...: Criterio de busqueda de Auspiciante por Descripcion ::..

Criterio: | ]

Buscar |

Nombre
1 FIEC Crecrvo— — Modificar

Figura 6.130. Co6mo ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser

modificados segun sea el caso, como se muestra en la figura 6.131.

P

Pais
Provincia
Ciudad
Proyectos
Noticias
Acerca de
Beneficios
Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campaias
Responsable x ( ampana
Donante x Campaita
Auspiciante x Campaia
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.131.

Nombre :

FIEC

Estado :

Pagina de modificacion de un auspiciante

Activo <]

Enviar I

... Cerrar Session ::..

LA FUNDACION

Ingreso Consulta

it Modificacion de Auspidiante ::..

LLos pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Auspiciante”,
pero en este caso se va a modificar el registro.

et

.‘" t "'-"j.x‘-.d
‘sml.mecaj
CAMPUS
PENAS
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6.15 INGRESO A LA OPCION DE RESPONSABLE

Para ingresar a la parte de “Responsable” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.132.

Responsable

Figura 6.132.  Como ingresar a responsable

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion responsable, que es la consulta de los datos, como se
muestra en la figura 6.133.

’D LA FUNDACION
A0S

Ingreso Consulta

Pais
Praviacis it Consulta de Responsable ;..
... Criterio de busqueda de Responsable por Descripcion ::..

Ciudad
- & Criterio: [ |

royectos

Naticias Mj
Acerca de

fici Codigo Nombre
Beneficios MBA. Jacqueline Mejia Luna Activo Modificar
Comao Donar Ing. Com. Liliana Valle Giler |  Active | Maodificar
Quienes Pueden .ir Cerrar Session ::..

Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Respensable
Donante
Donante x Proyecto
Respsnsable x Proyects
Campaiias
Rasponsable x Campada
Denante x Campaita
Auspiciante x Campaia
Contacto

Servicios {@
Empresas y
Sociedad 3 >

Usuario

Figura 6.133.  Pagina de consulta de responsable

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de responsable hay que . ' %
seguir los siguientes pasos. o
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6.15.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN RESPONSABLE

Para realizar un ingreso de un responsable se debe dar clic en la siguiente opcidn que se
encuentra dentro de la opcion de responsable en la parte superior del criterio de
consulta, como se muestra en la figura 6.134.

—- |0 reS50 Consulta

:: Consulta de Responsable ::..

:: Criterio de busqueda de Responsable por Descripcion ::..
Criterio: | |
Buscar l
DaiIdo [) DIre a0
1 MBA. Jacqueline Mejia Luna Activo Maodificar
2 Ing. Com. Liliana Valle Giler Activo Modificar

Figura 6.134.  Opcidn para dirigirse para el ingreso de responsable

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un responsable, como se muestra en la figura 6.135.

: Mantenimiento de Responsahle
Nombre :

Estado : Activo

G} Enviar I Restablecer ‘r’VCD—)

Figura 6.135.  Formulario de ingreso de un responsable

Ca
YENAS
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un responsable son:

Campo de descripcion

Lista de estados

Boton para grabar

=Ml ll--1F

Boton para reestablecer el formulario

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

A ingrese la descripcion

Figura 6.136. Mensaje de alerta para descripcion esta vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de auspiciante.

Microsoft Internet Explorer

Figura 6.137.  Mensaje de éxito de grabado
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6.152 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN
RESPONSABLE

Para realizar una consulta de un responsable se puede ingresar en el criterio de consulta
el responsable a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los responsables no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Responsable ::..

..:: Criterio de busqueda de Responsable por s
Criterio: [

Buscar B

Codigo Nombre Estado
g | MBA. Jacqueline Mejia Luna Activo Modificar
2 Ing. Com. Liliana Valle Giler Activo Modificar

Figura 6.138.  Criterio de consulta de responsable

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

:7('7amp0 de ;:rilie‘rjo chﬁsqucda i ’ ’7 | : ——]

r

A 2 — —
' B | Boton para realizar la busqueda _ﬁj

6.153 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UN
RESPONSABLE

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de responsable existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.139.

...: Consulta de Responsable ::..

...t Criterio de busqueda de Responsable por Descripcion ::..
Criterio: | |
Buscar l
DaIgo ) DIre ddo
1 MBA. Jacqueline Mejia Luna Activo Modificar
2 Ing. Com. Liliana Valle Giler o — Modificar

Figura 6.139.  Co6mo ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados sea el caso, como se muestra en la figura 6.140.

p LA FUNDACION
A0S

Ingreso Consulta

Pais

Provikel ..z Modificacion de Responsable ::..
rovincia Nombre : [MBA. Jacqueline Mejia Luna ]
Ciudad Estado: |Active ~|

Proyectos

Noticias Enviar |

Acerca de

Bensficdos ..2: Cerrar Session ::..

Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos

Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Hesponsable x Proyects
Campahas
Responsable u Campana
Denante x Campaia
Auspicisate x Campaia
Contacto
Servidos
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.140.  Pagina de modificacion de un responsable

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Responsable™,
pero en este caso se va a modificar el registro.
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6.16 INGRESO A LA OPCION DE DONANTE

Para ingresar a la parte de “Donante” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.141.

Donante

Figura 6.141.  Cémo ingresar a donante

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion donante, que es la consulta de los datos, como se muestra

en la figura 6.142.

pe

Pais
Provincia
Ciudad
Proyectos
Noticias
Acerca de
Beneficios
Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahnas
Responsable x (ampafia
Donante x Campaiia
Aunspiciante x Campada
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

LA FUNDACION

Ingreso Consulta

:: Consulta Especifica de Donante ::..
.. Consulta de Donante por Apellido ::..

Criterio:

]

Buscar

Nombre
LILIANA ALEXANDRA

Apellido
VALLE GILER

Codigo

Estado
Modificar

:: Cerrar Session ::..

Figura 6.142.  Pagina de consulta de donante

22
()

ﬁ“vPo

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de donante hay q* SLL,UH‘ W

los siguientes pasos.

/
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6.16.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN DONANTE

Para realizar un ingreso de un donante se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de donante en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.143.

e—- [ )] 50 | Consulta

:: Consulta Especifica de Donante ::..
:: Consulta de Donante por Apellido ::..

Criterio: I _]

Buscar |

Codigo Apellido Nombre Estado
VALLE GILER LILIANA AL_EKANDRA Modificar

Figura 6.143.  Opcion para dirigirse para el ingreso de donante

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un donante, como se muestra en la figura 6.144.

:: Mantenimiento de Donante ::..

Nombres :

Apellidos - Razon Social :

Numero Identificacion :

[ %Q)

O )
Titulo : Empresa C
Fecha Nacimiento : (aaaa-
Direccidon : | 1@
Teléfono : |
E-Mail : ]
Tipo de Identificacion : WW "

|

@

Pais :

Figura 6.144.  Formulario de ingreso de un donante oD -

Provincia :
Ciudad :
Tipo de Persona :

i

Donante:
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un auspiciante son:

Ingreso de Nombre

Ingreso de Apellido

Lista de Titulo

Ingreso de Fecha de Nacimiento

Ingreso de Direccion

Ingreso de Teléfono

Ingreso de Fax

I

Ingreso de Email

T

Lista de Tipo de Identificacion

Ingreso de nimero de Identificacion

Campo de pais

[

Boton para consultar los paises

Campo de provincia

Boton para consultar las provincias

Campo de ciudad

Boton para consultar las ciudades

Lista de Tipo de Persona

Lista de si es Donante o no es Donante

O (|| 22| | (R || = || O =T O = >

Boton para guardar el registro

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
pais, provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura

6.145,6.146 y 6.147.
7} Busqueda de Pais - Microsoft Internet Explorer =10] x|
: =l
BUSEEUEDA DE PAISES
2 Ecuador
R I——
e | SJintranet local ~ A
Figura 6.145.  Pantalla flotante de pais Wf
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7 Busqueda de Provincias - Microsoft Internet Explorer

SN =101 x|
BUSQUEDA DE PROVINCIAS
2 Guayas
3 Pichincha
4 Manabi
£] Listo [ %J Intranet local
Figura 6.146.

Pantalla flotante de provincia

) Bisqueda de Ciudades - Microsoft Internet Explorer

. =
BUSQUEDA DE CIUDADES
3 Manta
&] % Intranet local
Figura 6.147.  Pantalla flotante de ciudad
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Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de paises, provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Figura 6.148.  Mensaje de fecha errénea

Microsoft Internet Explorer x|

!'\- ingrese el apellido o Razon Social

Aceptar

Figura 6.149.  Mensaje de alerta de campo apellido o Razon Social vacio

Microsoft Internet Explorer s x|

!E ingrese la fecha de nacimiento

Aceptar

Figura 6.150.  Mensaje de alerta de campo fecha de nacimiento vacio

!E ingrese la direccion

Aceptar

Figura 6.151.  Mensaje de alerta de campo direccion vacio
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-!S ingrese la identiicacion

Aceptar

]

Figura 6.152.
Microsoft Internet Exg ;,

A\ e

Aceptar

Mensaje de alerta de campo identificacion vacio

X

Figura 6.153.

A elija la provincia

Aceptar

Mensaje de alerta si no ha elegido un pais

x|

Figura 6.154.
crosolt Internet Explo

—!B elija la ciudad

Aceptar

Mensaje de alerta si no ha elegido una provincia

x|

Figura 6.155.

Mensaje de alerta si no ha elegido una ciudad

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverd a la pantalla de inicio donde esta la consulta de donante.

Figura 6.156.

.
Mensaje de éxito de grabado 30T :LD
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6.16.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN DONANTE

Para realizar una consulta de un donante se puede ingresar en el criterio de consulta el
donante a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los donantes no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

..:: Consulta Especifica de Donante ::..
..:: Consulta de Donante por Apellido ::..

Criterio: |

=)

Codigo Apellido Nombre Estado
YALLE GILER LILIANA ALEXANDRA Modificar

Figura 6.157.  Criterio de consulta de donante

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

| A [ Campo de criterio de busqueda
B _Lligg_')r_]_ para realizar la busqueda

6.16.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UN
DONANTE

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de donante existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.158.

... Consulta Especifica de Donante ::..
...: Consulta de Donante por Apellido ::..

Criterio: | ]

Buscar |

Apellido Nombre Estado
VYALLE GILER LILIANA ALEXANDRA —‘:- Modificar

Figura 6.158. Cdémo ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados sea el caso, como se muestra en la figura 6.159.

'Q LA FUNDACION

Pais
Praving ..:: Modificacion de Donante ::..
rovincia Nombres : LILIANA ALEXANDRA
Cludad Apellidos - Razon Social : VALLE GILER
Proyectos Titulo : Ing(a). =
Noticias Fecha Nacimiento :(aaaa-mm-dd) 2006-06-09[
Acerca de Direccidn : 10 DE AGOSTO 2022 Y TULCAN
Beneficios Teléfono : 2367577
Como Donar Fax: 2269219
Quienes Pueden E-Mail : Ivalle@espol.edu.ec ]
Quienes Samos Tipo de Identificacion : RUC ~|
Namero Identificacidn : 091783598500
Moneda
— Pais : [Ecuador | __]
i Provincia : [Guayas ] __]
Auspiciante
Responsable Shadad: Gusysgel ] =
. Tipo de Persona : Natural ~|
ERRan Donante: m
Donante x Proyecto Estado : m
Responsable x Proyectn
Campahas Enviar |
Rasponsable n Campaia
Dvasate s Compalla .. Cerrar Session ::..
Auspiciante x Campaia
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.159.  Pagina de modificacion de un donante

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Donante”, pero
en este caso se va a modificar el registro.

o | =iy
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6.17 INGRESO A LA OPCION DE DONANTE POR PROYECTO

Para ingresar a la parte de “Donante por Proyecto” de la administracion del sitio
damos clic en la siguiente opcion, como se indica en la figura 6.160.

Donante x Proyecto

Figura 6.160. Como ingresar a donante por proyecto

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion donante por proyecto, que es la consulta de los datos,
como se muestra en la figura 6.161.

p LA FUNDACION
A0S I

Ingreso Consulta

Pais
Provincia ..t Consulta de Donantes por Proyeto ::..
Ciudad ..2: Criterio de busqueda de Donantes por Proyecto por Donante ::..
Proyectes Criterio: [ }
Naticias Buscar I
Acerca de
Beneficdos Proyecto Donante Estado

SOCIO BENEFACTOR | YALLE GILER LILIANA ALEXANDRA Eliminar

Como Donar
Quienes Pueden ...: Cerrar Session ::..
Quienes Somos

Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campanas
Respons able x (ampadia
Donants x Campada
Auspiciante x Campaia
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.161.  Pagina de consulta de donante por proyecto

L

Para realizar un ingreso, consulta, eliminacion en la opcion de donante por proyectg hay
que seguir los siguientes pasos. :

‘\:J
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6.17.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN DONANTE POR

PROYECTO

Para realizar un ingreso de un donante por proyecto se debe dar clic en la siguiente
opcion que se encuentra dentro de la opcion de donante por proyecto en la parte

superior del criterio de consulta, como se muestra en la figura 6.162.

—- |1\ S0 Consulta

:: Consulta de Donantes por Proyeto ::..
:: Criterio de busqueda de Donantes por Proyecto por Donante ::..

Criterio: [ J

Buscar I

Proyecto Donante

SOCIO BENEFACTOR | VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA i Eliminar

Figura 6.162.  Opcion para dirigirse para el ingreso de donante por proyecto

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de uno o varios donantes por proyecto, como se muestra en la

figura 6.163.

: Mantenimiento de Donantes por Pr

Codigo

Donante

@ Enviar | Restablecer ‘f—/\D

Figura 6.163.  Formulario de ingreso de un donante por proyecto

BIBLICTECA
“AMPUS
PENAY
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un donante por proyecto son:

Campo de proyecto

Boton para consultar los proyectos

Campo de donante

Boton para consultar los donantes

Boton para agregar donantes al detalle del proyecto

Lista de donantes que se agregan al proyecto

i licii=lell--1F2

» | Boton para guardar el registro

H | Boton para reestablecer el formulario

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
proyecto y donante, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura 6.164 y

6.165.
3Uusquedd de Proyectos - Microsoft Internet Explorer =101 x|
. =
BUSQUEDA DE PROYECTOS
Proyecto
3 SOCIO BENEFACTOR
o
£] Listo 1T %4 Intranet local
Figura 6.164.  Pantalla flotante de proyecto
LAy

“EMNA
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a Busqueda de Donantes - Microsoft Internet Explorer i B =10] %]
BUSQUEDA DE DONANTES
Codigo Donante
1 VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA

e i - - [ | SJintanetioca 00

Figura 6.165.  Pantalla flotante de donante
Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de proyectos y donantes, funcionan dando
clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el boton de agregar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Explos x|

A no ha elegido un proyecto

Aceptar

Figura 6.166. Mensaje de alerta proyecto no elegido

Microsoft Internet Explorer T x|

!} Uno o mas campos obligatorios no han sido ingresados.

Aceptar

Figura 6.167.  Mensaje de alerta al momento de agregar un donante al detalle
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Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de donante por proyecto.

Microsoft Internet Explorer x|

'E .11 Sus datos fueron ingresados con exito ::..
L]

Figura 6.168. Mensaje de éxito de grabado

6.17.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN DONANTE
POR PROYECTO

Para realizar una consulta de un donante por proyecto se puede ingresar en el criterio de
consulta el donante a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el
simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que
aparezca todos los donantes por proyecto no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

...: Consulta de Donantes por Proyeto ::..

...: Criterio de busqueda de Donantes por Proyect nante ::..
Criterio: [

Proyecto Donante Estado
SOCIO BENEFACTOR | VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA Eliminar

Figura 6.169.  Criterio de consulta de donante por proyecto

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A 77 Campo de criterio de bl’lsgug:da : ' 7 }
B | Boton para realizar la busqueda . . B
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6.17.3 COMO REALIZAR UNA ELIMINACION DE UN DONANTE
POR PROYECTO

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de donante por proyecto existe un link
para eliminar el registro, como se indica en la figura 6.170.

...: Consulta de Donantes por Proyeto ::..
... Criterio de busqueda de Donantes por Proyecto por Donante ::..
Criterio: | B

Buscar I

Proyecto Donante
SOCIO BENEFACTOR | VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA > Eliminar

Figura 6.170. Coémo eliminar un registro

LLa eliminacion que se realiza sobre el registro es logica por cambio de estado, no lo es
fisicamente y después volver ingresar a este donante desde la opcion de donante, cuando
se desee agregar este donante al proyecto del que fue eliminado, se puede ir a la parte de
ingreso y volverlo a asignarlo para el proyecto que fue asignado.

6.18INGRESO A LA OPCION DE RESPONSABLE POR
PROYECTO

Para ingresar a la parte de “Responsable por Proyecto” de la administracion del sitio
damos clic en la siguiente opcion, como se indica en la figura 6.171.

Responsable & Proyecto

Figura 6.171.  Como ingresar a responsable por proyecto
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Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion responsable por proyecto, que es la consulta de los datos,
como se muestra en la figura 6.172.

p LA FUNDACION
anos

Ingreso Consulta
Pais
Provincia :: Consulta de Responsables por Proyeto ::..
Cludad ..t Criterio de busqueda de Responsables por Proyecto por Responsable ::..
Criterio: 17 ]
Proyectos
Noticias Buscar i
Acerca de
Beneficios Proyecto Responsable
Como Donar .. Cerrar Session ::..

Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Respons able x Campaiia
Donante x Campaia
Auspiciante u Campaia
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.172.  Pagina de consulta de responsable por proyecto

Para realizar un ingreso, consulta, eliminacion en la opcion de donante por proyecto hay
que seguir los siguientes pasos.
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6.18.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN RESPONSABLE
POR PROYECTO

Para realizar un ingreso de un responsable por proyecto se debe dar clic en la siguiente
opcion que se encuentra dentro de la opcion de responsable por proyecto en la parte
superior del criterio de consulta, como se muestra en la figura 6.173.

— ] e50 [ Consulta

...: Consulta de Responsables por Proyeto ::..
...: Criterio de busqueda de Responsables por Proyecto por Responsable ::..

Criterio: | I

Buscar |

Proyecto Responsable
SOCIO BENEFACTOR MBA. Jacqueline Mejia Luna Eliminar

Figura 6.173.  Opcion para dirigirse para el ingreso de responsable por proyecto
Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un

formulario de ingreso de uno o varios responsables por proyecto, como se muestra en la
figura 6.174.

&r\ ...: Mantenimiento de Responsables por Pro
p : | o

sables
W (e St

Responsable

| )
G} Enviar Restablecer ‘@

Figura 6.174.  Formulario de ingreso de un responsable por proyecto
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un responsable por proyecto
son:

Campo de proyecto

Boton para consultar los proyectos

Campo de responsable

Boton para consultar los responsables

Boton para agregar responsables al detalle del proyecto
Lista de responsables que se agregan al proyecto

Boton para guardar el registro

Boton para reestablecer el formulario

il o ll=1oll--1F 2

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de

proyecto y responsable, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.175y 6.176.

;UE'l‘.-qucdd de Proyectos Microsoft Internet Explorer e - = I :I_X_I
BUSQUEDA DE PROYECTOS
Codigo Proyecto
3 SOCIO BENEFACTOR
st T Mmraetioca 4

Figura 6.175.  Pantalla flotante de proyecto

Py ) '3

-‘__- An'..

e il

“ Tty --4

A:BLIO1T L:.CJ

-amPUg/
PEN
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;!"‘.{‘qu"d‘l‘_’,”, Responsables - Microsoft Internet Explorer - ['—lﬂ
BUSQUEDA DE RESPONSABLES
Codigo Responsable
1 MBA. Jacqueline Mejia Luna
2 Ing. Com. Liliana Yalle Giler
S R =l
. %J Intranet local Y

Figura 6.176.  Pantalla flotante de responsable

Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de proyectos y responsables, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del botén de donde fue llamado.

Cuando de clic en el boton de agregar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estian vacios.

Microsoft Internet EXp 5’

‘!5 na ha elegido un provecto

Aceptar

Figura 6.177. Mensaje de alerta proyecto no elegido

Microsoft Internet Explorer . x|

!': Uno o mas campos obligatorios no han sido ingresados.

Figura 6.178.  Mensaje de alerta al momento de agregar un donante al detalle
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Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de responsable por
proyecto.

Microsoft Internet Explorer x|

'E ..1: Sus datos fueron ingresados con exito ::..
[ ]

Figura 6.179.  Mensaje de éxito de grabado

6.182 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN
RESPONSABLE POR PROYECTO

Para realizar una consulta de un responsable por proyecto se puede ingresar en el
criterio de consulta el responsable a consultar, una letra pero al comienzo de la misma
poner el simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
caso de que aparezca todos los responsables por proyecto no poner nada en el criterio y
dar clic en buscar.

...: Consulta de Responsables por Proyeta ::.,

Criterio:

Proyecto Responsable
SOCIO BENEFACTOR MBA. Jacqueline Mejia Luna Eliminar

Figura 6.180.  Criterio de consulta de responsable por proyecto

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A | Campo de criterio de busqueda
B | Boton para realizar la bisqueda
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6.18.3 COMO REALIZAR UNA ELIMINACION DE UN
RESPONSABLE POR PROYECTO

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de responsable por proyecto existe un
link para eliminar el registro, como se indica en la figura 6.181.

...: Consulta de Responsables por Proyeto ::..
..:: Criterio de busqueda de Responsables por Proyecto por Responsable ::..

Criterio: | |

Buscar I

Proyecto Responsable
SOCIO BENEFACTOR MBA. Jacqueline Mejia Luna

——*—" Eliminar

Figura 6.181.  Como eliminar un registro

La eliminacion que se realiza sobre el registro es logica por cambio de estado, no lo es
fisicamente v después volver ingresar a este responsable desde la opcion de responsable,
cuando se desee agregar este responsable al proyecto del que fue eliminado se puede ir a
la parte de ingreso y volverlo a asignarlo para el proyecto que fue asignado.
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6.19 INGRESO A LA OPCION DE CAMPANAS

Para ingresar a la parte de “Campafias” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.182.

Campanas

Figura 6.182.  Cémo ingresar a campafias

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion campaiia, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.183.

p LA FUNDACION

Pais
Provincla :: Consulta de Campaha ::..
. ..:: Criterio de busqueda de Campaifa por Titulo ::..
Ciudad L
p " Criterio: I ) ) _L
royectos
B
Naticias Suscns |
Acerca de " "
Codign Titulo Estado
Beneficios | 1] Fducacién, derecho de todos Realizado Modificar
Como Donar Dona tu Tiempo | Ejecutandose | Maodificar

Quienes Pueden ..t Cerrar Session ::..

Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Responsable x (ampaia
Donante n Campafia
Auspiciants u Campaia
Contacto

Servicios / \’
Empresas k '\/
\r\’_

Sociedad
Usuario

Figura 6.183.  Pagina de consulta de campafia

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de campaiia hay que seguir
los siguientes pasos.
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6.19.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA CAMPANA

Para realizar un ingreso de una campana se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de campaiia, en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.184.

—- | 11(€50 Consulta

...z Consulta de Campana ::..
...: Criterio de busqueda de Campana por Titulo ::..

Criterio: | ]
Buscar I

ddo
ducacion, derecho de todos Realizado Madificar
Dona tu Tiempo Ejecutandose Modificar

NJH

Figura 6.184.  Opcion para dirigirse para el ingreso de camparia
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Una vez dado clic en la opcidn aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de una campafia, como se muestra en la figura 6.185.

...: Mantenimiento de Campaias ::..

Titulo : [

B
Descripcion : B E E B | i=

Fundacion 50

C

~ | {aaaa-mm-dd)

| (aaaa-mm-dd)

- cuador

. uayas

Q;%Jauoyaqull
icacion :

B E E E = i=

Fundacion 50

AR D
;I RON ST A
Enviar I Restablecer BIBLICTECA
CAMPUS
: . PENAS
Figura 6.185. Formulario de ingreso de una campafia
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Los cam

pos que intervienen en la opcion de ingreso de una campaiia son:

Campo de titulo

Campo de descripcion

Campo de fecha de inicio

Campo de fecha de fin

Campo de pais

Boton para consultar los paises

Campo de provincia

Boton para consultar las provincias

!

Campo de ciudad

Botdn para consultar las ciudades

Campo de ubicacion

Campo de imagen

Lista para ajustar imagen

Campo de costo

[ista de moneda

Lista de destacado

Lista de estado

Botén para grabar

RO QO 2ZZ 2| R|= (=R mmD A& >

|

Boton para reestablecer el formulario

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
pais, provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.186,6.187 y 6.188.

ahu\_qm'd.)th- Pais - Microsoft Internet Explorer o s _.-:'_::_b- ] = |'—l£
. =l
BUSQUEDA DE PAISES
Codigo Pais
2 Ecuador
£] [ | [ | |wdintranet local 2l
Figura 6.186.  Pantalla flotante de pais
gEn
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7 Bisqueda de Provincias - Microsoft Internet Explorer s ”J { =10 x|
BUSQUEDA DE PROYVINCIAS
Codigo {Provincia
2 Guayas
3 Pichincha
4 Manabi
£] Usto [ %.J Intranet local :
Figura 6.187.  Pantalla flotante de provincia
7 Busqueda de Ciudades - Microsoft Internet Explorer o e ' =10} x|
BUSQUEDA DE CIUDADES
5 Manta
& - ' - % Intranet local el

Figura 6.188.  Pantalla flotante de ciudad
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[Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de paises, provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

En el boton que nos indica examinar se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es asi, se debe ajustar la
imagen con la lista de ajustar imagen, si se coloca “si” se ajusta a una dimension
predefinida, en el caso de ser “no” se ajusta al tamario de la imagen, si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opcion en blanco.

Los campos de fecha estan validados para que se ingresen fechas validas, y que la fecha
de inicio sea menor a la fecha final, si no es asi se muestra los siguientes mensajes de
error de fechas erroneas o de fecha mayor a la otra.

Figura 6.189.  Mensaje de fecha erronea
Microsoft Internet Explorer - 5o x|

tE Fecha inicial debe ser menor que fecha final

Figura 6.190.  Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Exple x|

_!B ingrese el titulo

Figura 6.191.  Mensaje de titulo esta vacio

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 108 ESPOL




Manual de Usuario Pdgina Web Fundacion 50 arios

Microsoft Internet Explorer. % x|

!E No ha ingresado fechas de la camparia

Aceptar

Figura 6.192.  Mensaje de fechas estan vacias

Figura 6.193.  Mensaje de costo de la campafia esta vacio

Si los campos estan llenos aparecerd el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de campaiia.

Figura 6.194.  Mensaje de éxito de grabado

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 109 ESPOL



Manual de Usuario Pdgina Web Fundacion 50 afios

6.19.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA CAMPANA

Para realizar una consulta de una campana se puede ingresar en el criterio de consulta la
campana a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las campaiias no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Campaia ::..
...t Criterio de busgueda de Campana por Titulo ::..

Criterio: | <)<<J:\>
M

DOIQ 0 ) ado
1 Educacion, derecho de todos Realizado Modificar
2 Dona tu Tiempo Ejecutandose Maodificar

Figura 6.195.  Criterio de consulta de campafia

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

| A | Campo de criterio de busqueda
|_B_| Boton para realizar la bisqueda_

- AP SS———— PR PR IS

6.19.3 COMO_REALIZAR UNA MODIFICACION DE UNA
CAMPANA

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de campaifia existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.196.

...: Consulta de Campanha ::..

...: Criterio de busqueda de Campana por Titulo ::..
Criterio: | !
Buscar I
Codigo Titulo Estado
1 Educacion, derecho de todos Real—wee— p Modificar
2 Dona tu Tiempo Ejecutandose | Modificar

Figura 6.196.  Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segun sea el caso, como se muestra en la figura 6.197.

’D LA FUNDACION

R ..:: Modificacion de Campaha ::..
Provincia Titulo : [Educacién, derecho de todos ]
Ciudad
Proyectos B EE ¥ = =
Noticias =l
Acerca de La Fundacién ESPOL 50 afios desea su ayuda para ‘
Beneficios obsequiar a mfios de muy bajos recursos econdémcos
Como Donar unplementos de trabajo, se necesitan Ghles escolares para |
Quienes Pueden Descripcion : ?md:ehm mo:::n escolares, puede donar Todo o
Quienes Somos e
Moneda e Cuademos de 1 Linea
Foro o Cuademos de 2 Lineas
Auspiciante » Cuademos de 4 Lineas ol
Responsable e es e s J
. e o (a0a-mm-dd)
onante x Proyecto
— Fecha Fin : (aasa-mm-dd)
' Pais : [Ecuador ] =
Campalfias ovaviitie? [Guapes B _I
S Ciudad : [Guayaquil ] _'_']
Donante x Campaia
Awspiciante % Campaka Ubicacion: g = = = EE
Contacto
Serviclas Km 30 5 Via Permetral, Campus
Empresas
Sociedad
Usuario

Foto : [ J[ Examnar ]
Ajustar

Imagen : Si =

Monto

Recaudado : [ﬁ.l}l] ]

Moneda : Dolar ] J

Destacado : [Si =]

Estado : |Real|zada '|
Enviar | . D

..;: Cerrar Session ::..

Figura 6.197.  Pagina de modificacion de una campaia “TE

AVPU

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Campafa®”t
pero en este caso se va a modificar el registro.
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620 INGRESO A LA OPCION DE RESPONSABLE POR
CAMPANA

Para ingresar a la parte de “Responsable por Campaiia™ de la administracion del sitio
damos clic en la siguiente opcion, como se indica en la figura 6.198.
Responsable x Campahia
Figura 6.198.  Como ingresar a responsable por campafia

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion responsable por campaiia, que es la consulta de los datos,
como se muestra en la figura 6.199.

Y LA FUNDACION
Pais
Provincla -..: Consulta de Responsables por Campaia ::..
...t Criterio de busqueda de Responsables por Campaha por Responsable ::..

Ciudad
. 4 Criterio: [ ]

royectos

Buscar

Noticias —I
Acerca de
Beneficlos Campana Responsable

Educacidn, derecho de a1
2 MBA. i
Coub DonRaN tndas BA. Jacqueline Mejia Luna Eliminar

Quienes Pueden ..:: Cerrar Session ::..
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campanas
Responsable n Campaiia
Denaate x Campaita
Ausprciante w Campaiia
Contacto

Servicios /- \

[
Empresas J

Sociedad \‘/“/

Usuario

Figura 6.199.  Pagina de consulta de responsable por campafia

Para realizar un ingreso, consulta, eliminacion en la opcion de responsable por campaiia
hay que seguir los siguientes pasos.
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6.20.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN RESPONSABLE
POR CAMPANA

Para realizar un ingreso de un responsable por campaiia se debe dar clic en la siguiente
opcion que se encuentra dentro de la opcion de responsable por campaiia en la parte
superior del criterio de consulta, como se muestra en la figura 6.200.

——- |10 1€ S0 ' Consulta

...: Consulta de Responsables por Campana ::..
..:: Criterio de busqueda de Responsables por Campana por Responsable ::..

Criterio: | |

Buscar |

Campana Responsable Estado
Educacmtl:).dt:,esrecho de MBA. Jacqueline Mejia Luna Activo Eliminar

Figura 6.200.  Opcion para dirigirse para el ingreso de responsable por campafia
Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un

formulario de ingreso de uno o varios responsables por campaifia, como se muestra en la
figura 6.201.

...: Mantenimiento de Responsables por Campa
C T ]
R

sable: ] e

==

Responsable

@ Enviar | Restablecer;{@

Figura 6.201.  Formulario de ingreso de un responsable por campaifia

BIBLICTE
“AMPUS

PENAS
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LLos campos que intervienen en la opcion de ingreso de un responsable por campaiia
son:

Campo de campaiia

Boton para consultar las campanas

Campo de responsable

Boton para consultar los responsables )

Boton para agregar responsables al detalle de la campaiia
Lista de responsables que se agregan a la camparia
Boton para guardar el registro

Boton para reestablecer el formulario

==lialcl<li=llell--1F g

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de

campafia y responsable, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.202 y 6.203.

;l:usqumid de Campanas - Microsoft Internet Explorer PRI - ‘ - I'—IEJ
BUSQUEDA DE CAMPANAS
i Campaiia
1 Educacion, derecho de todos
2 Dona tu Tiempo
&0 T Sdinvanetiocal 4
Figura 6.202.  Pantalla flotante de campafia
A S}J,’\
o M
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aﬁuulueda de Responsables - W(rqsoﬂ‘. Internet Enplotgr o ; - |—|_)_(__|
BUSQUEDA DE RESPONSABLES
Codigo |Responsable
1 MBA. Jacqueline Mejia Luna
2 Ing. Com. Liliana Valle Giler
£] Listo ) [T T s intranet local o

Figura 6.203.  Pantalla flotante de responsable
Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de campafias y responsables, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el boton de agregar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Q no ha elegido una campafia

Figura 6.204. Mensaje de alerta campafia no elegido

Microsoft Internet Explorer i x|

!} Uno o més campos obligatorios no han sido ingresados.

Aceptar

Figura 6.205. Mensaje de alerta al momento de agregar un responsable al detalle
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Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde estd la consulta de responsable por
campana.

Microsoft Internet Explorer e x|

'E .. Sus datos fueron ingresados con exito ::..
L]

Figura 6.206. Mensaje de éxito de grabado

6.20.2 COMO REALIZAR UNA  CONSULTA DE UN
RESPONSABLE POR CAMPANA

Para realizar una consulta de un responsable por campaiia se puede ingresar en el
criterio de consulta el responsable a consultar, una letra pero al comienzo de la misma
poner el simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el
caso de que aparezca todos los responsables por campaiia no poner nada en el criterio y
dar clic en buscar.

...: Consulta de Responsables por Campana ::..
...: Criterio de busqueda de Responsables por Ca A

Criterio: (
Mﬁ‘@

Responsable

Campana Estado
Educacién, derecho de

todes Eliminar

MBA. Jacqueline Mejia Luna

Figura 6.207.  Criterio de consulta de responsable por campaiia

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A [ Campo de criterio de busqii(_fda ) ) j
B | Bot6n para realizar la busqueda 7 - - 7 ﬁ
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6.20.3 COMO REALIZAR UNA ELIMINACION DE UN
RESPONSABLE POR CAMPANA

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de responsable por campaia existe un
link para eliminar el registro, como se indica en la figura 6.208.

... Consulta de Responsables por Campaha ::..
...: Criterio de busqueda de Responsables por Campana por Responsable ::..

Criterio: | I

Buscar |

Responsable Estado
C——"—" = Eliminar

Campana

Educacion, derecho de
todos

MBA. Jacqueline Mejia Luna

Figura 6.208. Como eliminar un registro

La eliminacion que se realiza sobre el registro es logica por cambio de estado, no lo es
fisicamente y después volver ingresar a este responsable desde la opcion de responsable,
cuando se desee agregar este responsable a la campana del que fue eliminado se puede
ir a la parte de ingreso y volverlo a asignarlo para la campaiia que fue asignado.

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 117 ESPOL



Manual de Usuario Pdgina Web Fundacion 50 afios

6.21 INGRESO A LA OPCION DE DONANTE POR CAMPANA

Para ingresar a la parte de “Donante por Campaia” de la administracion del sitio
damos clic en la siguiente opcion, como se indica en la figura 6.209.

Donante % Campaiia
Figura 6.209. Como ingresar a donante por campafia
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion donante por campaiia, que es la consulta de los datos,
como se muestra en la figura 6.210.

p LA FUNDACION
AT105

Ingreso Consulta

Pais
4 L1 ¢ Done 1 Ce ha i,
Previnda :: Consulta de Donantes por Campana ::..
...t Criterio de busqueda de Donantes por Campafha por Donante ::..

Ciudad ; —
g @ Criterio: l ]

royectos

Noticias E____3
Acerca de

. Campana Donante Estado
Beneficios
Como Donar ...: Cerrar Session ::..

Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Rasponsable u Preyects
Campahas
Responsable x Campana
Donante x Campaia
Auspiciants x Campaia

Contacto =
Servicios / \

Empresas K /
Sociedad ==
Usuario

Figura 6.210.  Pégina de consulta de donante por campafia

Para realizar un ingreso, consulta, eliminacion en la opcion de donante por campaiia hay
que seguir los siguientes pasos.

EDCOM
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6.21.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN DONANTE POR

CAMPANA

Para realizar un ingreso de un donante por campaiia se debe dar clic en la siguiente
opcion que se encuentra dentro de la opcion de donante por campaiia en la parte

superior del criterio de consulta, como se muestra en la figura 6.211.

——- [ N(Qres0 Consulta

...: Consulta de Donantes por Campana ::..

...: Criterio de busqueda de Donantes por Campana por Donante ::..
Criterio: | |
Buscar I
Campana Donante Estado
E"“c"‘d':;"’t';'d‘zi"“h“ VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA | Activo Eliminar
Dona tu Tiempo VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA Activo Eliminar

Figura 6.211.  Opcion para dirigirse para el ingreso de donante por campafia

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de uno o varios donantes por campaifia, como se muestra en la

figura 6.212.

..:: Mantenimiento de Donantes por Ca
73 —[

@m

Donante
@ Enviar |

Restablecer @

Figura 6.212.  Formulario de ingreso de un donante por campafia
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Los campos que intervienen en la opcién de ingreso de un donante por campafia son:

Campo de campafia

Boton para consultar las campanas
Campo de donante o
Boton para consultar los donantes
Boton para agregar donantes al detalle de la camparia
Lista de donantes que se agregan a la campana
Boton para guardar el registro

Boton para reestablecer el formulario

vl ii=Hell--1F 4

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
campaiia y donante, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura 6.213 y
6.214.

2 Busqueda de C amparias - Microsoft Internet Explorer PR =121 x|
BUSQUEDA DE CAMPANAS
Campaiia
1 Educacion, derecho de todos
2 Dona tu Tiempo
@] Listo o - o I [ - &J Intranet local y

Figura 6.213.  Pantalla flotante de campafa
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3 Bisqueda de Donantes - Microsolt IAkerek i NN alolx
BUSQUEDA DE DONANTES

Codigo {Donante

1 VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA

&) : 1. S Intranet local 4

Figura 6.214.  Pantalla flotante de donante

lLas ventanas nos sirven para mostrar la lista de campanas y donantes, funcionan dando
clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el boton de agregar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

_!x no ha elegido una camparia

[ Aceptar

Figura 6.215.  Mensaje de alerta campafia no elegido

Microsoft Internet Explorer - x|

!E Uno o mas campos obligatorios no han sido ingresados.

Aceptar

Figura 6.216. Mensaje de alerta al momento de agregar un donante al detalle
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Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de donante por campaiia.

Microsoft Internet Explorer

Figura 6.217. Mensaje de éxito de grabado

6.21.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN DONANTE
POR CAMPANA

Para realizar una consulta de un donante por campaia se puede ingresar en el criterio de
consulta el donante a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el
simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que
aparezca todos los donantes por campafa no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

...: Consulta de Donantes por Campana ::..

..:: Criterio de busqueda de Donantes por Campaia ante
Criterio: |
Buscar
Campaina Donante Estado
Ed““"’d‘i"’t‘;‘d‘;‘;md‘“ VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA | Activo Eliminar
Dona tu Tiempo VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA Activo Eliminar

Figura 6.218.  Criterio de consulta de donante por campania

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

EA_ Campo de criterio de busqueda B ) ]
| B | Boton para realizar la busqueda - 7 7
v
£
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6.21.3 COMO REALIZAR UNA ELIMINACION DE UN DONANTE
POR CAMPANA

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de donante por campana existe un link
para eliminar el registro, como se indica en la figura 6.219.

...: Consulta de Donantes por Campana ::..

...: Criterio de busqueda de Donantes por Campafa por Donante ::..
Criterio: | |
Buscar I
Campaina Donante Estado
Ed““dcl:ét‘:;d‘;i"e‘:h“ VALLE GILER LILIANA ALEXANDRA : Eliminar
Dona tu Tiempo VALLE GILER LILTANA ALEXANDRA Activo Eliminar

Figura 6.219. Como eliminar un registro

La eliminacion que se realiza sobre el registro es logica por cambio de estado, no lo es
fisicamente y después volver ingresar a este donante desde la opcion de donante, cuando
se desee agregar este donante a la campaiia del que fue eliminado se puede ir a la parte
de ingreso y volverlo a asignarlo para la campafa que fue asignado.
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6.22 INGRESO A LA OPCION DE AUSPICIANTE POR CAMPANA

Para ingresar a la parte de “Auspiciante por Campaia™ de la administracion del sitio
damos clic en la siguiente opcion, como se indica en la figura 6.220.

Auspiciante x Campaiia
Figura 6.220. Como ingresar a auspiciante por campafia
Después de dar clic en la opcidn se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion auspiciante por campaiia, que es la consulta de los datos,
como se muestra en la figura 6.221.

p LA FUNDACION
AT10S

Ingreso Consulta

Pais

Provincia ..t Consulta de Auspiciantes por Campaha ::..

Ciudad .21 Criterio de busqueda de Auspiciantes por Campaiia por Auspiciante ::..
— Criterio: [ _ ]

Naoticias Buscar ]
Acerca de -
Beneficios e Auspiciante

Como Donar ..zt Cerrar Session ::..

Quienes Pueden
Quienes Somaos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable u Proyectn
Campahas
Responsable x Campaita
Dossnte x Campaia
Auspiciante x Campaia
Contacto

Servicios @

Empresas : o
) \u -\/

Sociedad -

Usuario

Figura 6.221.  Pagina de consulta de auspiciante por campafia

Para realizar un ingreso, consulta, eliminacion en la opcion de auspiciante por campaiia
hay que seguir los siguientes pasos.
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6.22.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN AUSPICIANTE
POR CAMPANA

Para realizar un ingreso de un auspiciante por campaiia se debe dar clic en la siguiente
opci()n que se encuentra dLnlro de la opci(’)n de auspicianlc por campaﬁa en la parte

—- | [Qre S0 | Consulta

:: Consulta de Auspiciantes por Campaha ::..
:: Criterio de busqueda de Auspiciantes por Campana por Auspiciante ::..

Criterio: | ]
Buscar I

Campana Auspiciante Estado
Dona tu Tiempo FIEC Activo Eliminar
Educacién, derecho de FIEC Activo Eliminar
todos

Figura 6.222.  Opcidn para dirigirse para el ingreso de auspiciante por campaiia

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de uno o varios auspiciantes por campaila, como se muestra en la

figura 6.223.
&t : Mantenimiento de Auspiciantes por Camﬁm
reands:
@ Agregar |

Responsable

@ Enviar ! Restablecer @

Figura 6.223.  Formulario de ingreso de un auspiciante por campafia
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un auspiciante por campaia son:

|

A | Campo de campaiia
B | Boton para consultar las camparias
C | Campo de auspiciante B
D | Boton para consultar los auspiciantes
~E | Botdn para agregar auspiciantes al detalle de la campaiia )
. F | Lista de auspiciantes que se agregan a la campaiia
G | Boton para guardar el registro
~ H | Boton para reestablecer el formulario

Como se indica en este formulario hay 2 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
campaifia y auspiciante, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura 6.224
y 6.225.

2} Busqueda de Campaiias - Microsoft Internet Explorer AR =10} x|
BUSQUEDA DE CAMPANAS
Campaiia
1 Educacion, derecho de todos
2 Dona tu Tiempo
&jlsto . N - T [ .J Intranet local o
Figura 6.224.  Pantalla flotante de campafia 7
.
[ A
ey o
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2} Basqueda de Auspluaﬂtgs:mf9§ql£!pt‘qrn_et_ﬁ_m_“_ A TA% '*-‘,_'-3_ =101 x|
BUSQUEDA DE AUSPICIANTES
Auspiciante
1 FIEC
S o
2] Listo ! %4 Intranet local

Figura 6.225.  Pantalla flotante de auspiciante
Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de campafias y auspiciante, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se

encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

Cuando dé clic en el boton de agregar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Exp ‘ E]

!E no ha elegido una campafia

Figura 6.226. Mensaje de alerta campafia no elegido

Microsoft Internet Explorer e x|

!E Uno o més campos obligatorios no han sido ingresados.

Aceptar

Figura 6.227. Mensaje de alerta al momento de agregar un auspiciante al detalle
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Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de donante por campaiia.

Figura 6.228. Mensaje de éxito de grabado

6.22.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN DONANTE
POR CAMPANA

Para realizar una consulta de un donante por campana se puede ingresar en el criterio de
consulta el donante a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el
simbolo de porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que
aparezca todos los donantes por campafia no poner nada en el criterio y dar clic en
buscar.

...: Consulta de Auspiciantes por Campana ::..
... Criterio de busqueda de Auspiciantes por Campa fuspiciante ::..

Criterio: [
M@

Campana Auspiciante Estado
Dona tu Tiempo FIEC Active Eliminar
Educacién, derecho de " -
todes FIEC Activo Eliminar

Figura 6.229.  Criterio de consulta de auspiciante por campaiia

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

rA Cam_pO de criterio de hljsqucda )
| B | Boton para realizar la basqueda
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6.22.3 COMO REALIZAR UNA ELIMINACION DE UN DONANTE

POR CAMPANA

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de donante por campaiia existe un link

para eliminar el registro, como se indica en la figura 6.230.

1 d O ! 1 - DO d D a

...: Criterio de busqueda de Auspiciantes por Campana por Auspiciante ::..

Criterio: ’_ l
Buscar '
d LG 0 ! [} 0 ddo
Dona tu Tiempo FIEC Eliminar
Educacion, derecho de . ..
todes FIEC Activo Eliminar

Figura 6.230. Como eliminar un registro

LLa eliminacion que se realiza sobre el registro es logica por cambio de estado, no lo es
fisicamente y después volver ingresar a este donante desde la opcion de donante, cuando
se desee agregar este donante a la campaiia del que fue eliminado se puede ir a la parte
de ingreso y volverlo a asignarlo para la campafa que fue asignado.
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6.23 INGRESO A LA OPCION DE CONTACTO

Para ingresar a la parte de “Contacto” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.231.

Contacto
Figura 6.231.  Como ingresar a contacto
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion contacto, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.232.

’D LA FUNDACION

Pais
Provincia
) ..:z Criterio de busqueda de Contacto por Apellido ::..
Ciudad
- & Criterio: | ]
rayectos
Netickes _Buscar |
Acerca de
Beneficios 1 Molina Grazziani Eduardo Activo Modificar
Como Donar 2 Mejia Luna Jacqueline Activo Modificar
Quienes Pueden 3 Recalde Allona Sonia Activo Modificar
) 4 Yalle Giler Liliana Activo Modificar
Quienes Somos 5 Espinoza Armijos Monica Activo Modificar
Moneda 6 Mendoza Saltos Mayra Alejandra Activo Modificar
E 7 Pino Benavides Gabriela Activo Modificar
oro — —
..:: Cerrar Session ::..
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Respoasable x Proyects
Campanas
Responsable x (ampana
Denante x Campaia
Auspiciante x (ampafia
Contacto —
Servicios /Q
\
Empresas y
FRA
Sociedad \'
Usuario

Figura 6.232.  Pagina de consulta de contacto

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de contacto hay que seguir
los siguientes pasos.
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6.23.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN CONTACTO

Para realizar un ingreso de un responsable se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de responsable en la parte superior del criterio de
consulta, como se muestra en la figura 6.233.

— [ (re S0 | Consulta

...: Consulta de Contacto ::..

...: Criterio de busqueda de Contacto por Apellido ::..
Criterio: [ |
Buscar |
Codigo Nombre Estado
p & Molina Grazziani Eduardo Activo Maodificar
2 Mejia Luna Jacqueline Activo Modificar
3 Recalde Allona Sonia Activo Modificar
4 Valle Giler Liliana Activo Modificar
5 Espinoza Armijos Monica Activo Modificar
6 Mendoza Saltos Mayra Alejandra Activo Maodificar
7 Pino Benavides Gabriela Activo Maodificar

Figura 6.233.  Opcidn para dirigirse para el ingreso de contacto

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un contacto, como se muestra en la figura 6.234.

»: Mantenimiento de Contacto ::..

No
o)
Carg
o\
Tel
Fa
Pe&
& Enviar | Restablecer

Figura 6.234.  Formulario de ingreso de un contacto

6560

G
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[Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un contacto son:

Ingreso de Titulo

Ingreso de Nombre

Ingreso de Apellido

Ingreso de Cargo

Ingreso de Correo

Ingreso de Teléfono

Ingreso de Fax

Ingreso de Personal

Boton para guardar el registro

Boton para reestablecer el formulario

(= E A >

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Exg X|

Figura 6.235. Mensaje de titulo vacio
Microsoft Internet ExploRSIEEE 1

!E ingrese el nombre

Aceptar

Figura 6.236.  Mensaje de nombre vacio
Microsoft Internet Exg : x|

_!5 ingrese el apelido

Aceptar

Figura 6.237. Mensaje de apellido vacio [
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Microsoft Internet Explon x|

'} ingrese el cargo
Ld

Figura 6.238.  Mensaje de cargo vacio
x

_!S ingrese el correo

Aceptar

Figura 6.239.  Mensaje de correo vacio

! E E-mail incorrecto

Aceptar

Figura 6.240. Mensaje de correo incorrecto

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de contacto.

Figura 6.241.  Mensaje de éxito de grabado

PENAS
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6.23.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN CONTACTO

Para realizar una consulta de un contacto se puede ingresar en el criterio de consulta el
contacto a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los contactos no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Contacto ::..
..:: Criterio de busqueda de Contacto por Apg

Criterio: I

Nombre

1 Molina Grazziani Eduardo Activo Modificar
7 A Mejia Luna Jacqueline Activo Modificar
3 Recalde Allona Sonia Activo Modificar
4 Valle Giler Liliana Activo Modificar
5 Espinoza Armijos Monica Activo Modificar
6 Mendoza Saltos Mayra Alejandra Activo Modificar
7 Pino Benavides Gabriela Activo Modificar

Figura 6.242.  Criterio de consulta de contacto

LLos elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A | Campo déﬁgriterio de busqdcga__
B | Boton para realizar la busqueda

6.23.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UN
CONTACTO

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de contacto existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.243.

...: Consulta de Contacto ::..
..:: Criterio de busqueda de Contacto por Apellido ::..

Criterio: | |
Buscar |

Nombre

1 Molina Grazziani Eduardo : Maodificar
2 Mejia Luna Jacqueline Activo T Modificar
3 Recalde Allona Sonia Activo Modificar
4 Yalle Giler Liliana Activo Maodificar
5 Espinoza Armijos Monica Activo Modificar
6 Mendoza Saltos Mayra Alejandra Activo Modificar
7 Pino Benavides Gabriela Activo Modificar

Figura 6.243.  Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados sea el caso, como se muestra en la figura 6.244.

p LA FUNDACION

Pais
Provind ..:: Maodificacion de Contacto ::..
rovmces Titulo : [Msc. |
Cludad Nombre : [Eduardo )
Proyectos Apellido :  [Molina Grazziani |
Noticias Cargo : Director Ejecutivo
Acerca de Correo : emolina@espol.edu.ec
Beneficios Telefono :
Como Donar Fax: 2269219
Quienes Pueden Personal ; - ]
Quienes Somos Estado : Active ~|
Moneda ——
Foro
Auspiciante .ot Cerrar Session ::..

Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campanas
Respensable u [ampafa
Donante x Campahia
Auspiciante u Campaiia
Contacto
Servicios
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.244.  Pagina de modificacion de un contacto

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Contacto™,
pero en este caso se va a modificar el registro.
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6.24 INGRESO A LA OPCION DE SERVICIOS

Para ingresar a la parte de “Servicios™ de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.245.

Servicios

Figura 6.245. Como ingresar a servicios

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion servicios, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.246.

e

LA FUNDACION

Ingreso Consulta

Pais
Provincia :: Consulta de Servicios ::
...t Criterio de busqueda de Servicios por Titulo ::..

Ciudad o
5 " Criterio: | |

royectos “

Noticlas Buscer |
Acerca de o

Lodigo

Beneficios -

Como Donar
Quienes Pueden
Quienes Somos

Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyects
Campahas
Responsable x Campaiia
Donante x Campafia
Aaspuciante u Campaia
Contacto

Servicios

Empresas

Sociedad

Usuario

los siguientes pasos.

Unidades de Apoyo de ESPOL

Modificar

..:: Cerrar Session ::..

Figura 6.246.  Pagina de consulta de servicio

EDCOM
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6.24.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN SERVICIO

Para realizar un ingreso de un servicio se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de servicio, en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.247.

—- [NQreso Consulta

...: Consulta de Servicios ::..
..:: Criterio de busqueda de Servicios por Titulo ::..

Criterio: | |

Buscar |

1 Unidades de Apoyo de ESPOL Activo Modificar

Figura 6.247.  Opcion para dirigirse para el ingreso de servicio
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Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un servicio, como se muestra en la figura 6.248

...: Mantenimiento de Servicios ::..
Titulo : |

— e B
B E E E |- :=

Fundacion 50

Descripcion :

Fecha Fin :

(aaaa-mm-dd)

(aaaa-mm-dd)

B EE E |- =

Fundacion 50

Lugar:

L)

Gk—hunjns J
ad : G

uayaquil ]

L do :

Restablecer 14)

Formulario de ingreso de un servicio

o

Figura 6.248.

EDCOM
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de un servicio son:

Campo de titulo

Campo de descripci(')"n

Campo de fecha de inicio

Campo de fecha de fin

Campo de lugar

Campo de imagen

Lista para ajustar imagen

Campo de pais
Boton para consultar los paises

Campo de provincia

Boton para consultar las provincias

Campo de ciudad
Boton para consultar las ciudades

Lista de destacado

Lista de estado

Boton para grabar

WO 2ZZ 2R =R Q@S O >

Boton para reestablecer el formulario

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de
pais, provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.249, 6.250 y 6.251.

3 Bisqueda de Pais - Microsoft Internet Explorer R . =10l x|
BGSEUEDA DE PAISES
2 Ecuador

Figura 6.249.  Pantalla flotante de pais
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A Bisqueda de Provincias - Microsoft Internet Explorer Sk g < =101 x|

BUSQUEDA DE PROVINCIAS
Codigo ;Pm\'inria

2 Guayas
3 Pichincha
4 Manabi

&] Listo ; %) Intranet local

Figura 6.250.  Pantalla flotante de provincia

T Busqueda de Ciudades - Microsoft Internet Explorer e e =101 x|
=

BQSEUEDA DE CIUDADES

e Manta

&

Figura 6.251.  Pantalla flotante de ciudad
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Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de paises, provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

En el boton que nos indica examinar se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es asi, se debe ajustar la
imagen con la lista de ajustar imagen, si se coloca “si”’ se ajusta a una dimension
predefinida, en el caso de ser “no” se ajusta al tamaiio de la imagen, si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opcion en blanco.

LLos campos de fecha estan validados para que se ingresen fechas validas, y que la fecha

de inicio sea menor a la fecha final, si no es asi se muestra los siguientes mensajes de
error de fechas erroneas o de fecha mayor a la otra.

Microsoft Internet Explt .?.(J

Figura 6.252. Mensaje de fecha erronea

Microsoft Internet Explorer

Figura 6.253.  Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Figura 6.254.  Mensaje de titulo esta vacio

11‘3
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Microsoft Internet Explorer x|

': No ha ingresado fechas del servicio
L

Aceptar

Figura 6.255. Mensaje de fechas no ingresadas

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de servicios.

Microsoft Internet Explorer

!E .11 Sus datos fueron ingresados con exito ::.,

Figura 6.256. Mensaje de éxito de grabado

6.24.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN SERVICIO

Para realizar una consulta de un servicio se puede ingresar en el criterio de consulta el
servicio a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los servicios no poner nada en el criterio v dar clic en buscar.

...: Consulta de Servicios ::..
...: Criterio de busqueda de Servicios por Titulo :;

Criterio: | -‘—,\—®

Estado
Unidades de Apoyo de ESPOL Modificar

Figura 6.257.  Criterio de consulta de servicio

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

A | Campo déﬁcri_@gr_io de bﬂéqueda - ) A‘
B | Botdn para realizar la busqueda o -
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6.24.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UN
SERVICIO

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de servicios existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.258.

...: Consulta de Servicios ::..
...: Criterio de busqueda de Servicios por Titulo ::..

Criterio: | |

Buscar ]

Estado
1 Unidades de Apoyo de ESPOL G — Modificar

Figura 6.258. Como ingresar a modificar un registro

EDCOM
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados seguin sea el caso, como se muestra en la figura 6.259.

p LA FUNDACION

Pai
- ...: Modificacion de Servicios ::..
Provincia Titulo : [Unidades de Apoyo de ESPOL |
Ciudad
Proyectos B E ¥ 3 |- =
Noticias -
Acerca de « ACADEMIA CISCO-ESPOL
Beneficios « ACADEMIA MICROSOFT-ESPOL
Como Denar . CECvCengo de Ed:.;acxén Continua
i pued Descripcion :| * CEEMP-Centro de Desarrollo de Emplend:dorcs
i el » CENAIM-Centro Nacional Acwcultura e Investgacion
Quienes Somos M
anna
Moneda « CICYT-Centro de Investigacién Cientifica y
Foro Tecnolégica
Auspiciante o CISE-Centro de Investgacién y Servicios Educativos
e T Pnstws da Camunian Talscoms kv an

Responsable

Donante Farts (asaa-mm-dd)
Donante x Proyecto Inicio :
“ - Fecha Fin : (aaaa-mm-dd)
Pais : |Ecuador |
Campahas — _J
P Provincia : [Gulyas ] s
S it Ciudad : |Guayaquil ] J
A Campalia
- B E N B |Z IS
Contacto
Servicios « Campus Prospenna, Km 30 5 Via Penmetral
Empresas o Campus Las Pefias, Malecén 100 y Loja
Sociedad
Usuario Lugar :

Foto : [
Ajustar [ﬁ'
Imagen : No
Destacado : |Si

Estado : Activo 'l

H E xamna

Enviar |

...: Cerrar Session 2.

Figura 6.259.  Pagina de modificacion de un servicio

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Servicio”, pero
en este caso se va a modificar el registro.
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6.25 INGRESO A LA OPCION DE EMPRESAS

Para ingresar a la parte de “Empresas™ de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcidn, como se indica en la figura 6.260.

Empresas

Figura 6.260. Como ingresar a empresas

Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la
pagina principal de la opcion empresas, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.261.

P

LA FUNDACION

Pais
Provincla :: Consulta de Empresa ::..
’ .21 Criterio de busqueda de Empresa por Titulo ::..
Ciudad
o - Criterio: | ]
royectos
Noticias -Pﬂs—til
Acerca de I : .
Codige Titulo Estado
Benefidos — o —

Como Donar

MABE ECUADOR S.A.

Modificar

..:: Cerrar Session ::..

Quienes Pueden
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyecte
Campaias
Responsable x [ ampana
Donante u Campaiia
Auspiciants x Campaia
Contacto -
Servicios @
Empresas \
Sociedad 44

Usuario

Figura 6.261.  Pagina de consulta de empresa

Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de empresa hay que seguir
los siguientes pasos.
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6.25.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA EMPRESA

Para realizar un ingreso de una empresa se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de empresa, en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.262.

ams—— [NQreso Consulta

...: Consulta de Empresa ::..
..:: Criterio de busqueda de Empresa por Titulo ::..

Criterio: | |

Buscar |

MABE ECUADOR S.A. Modificar

Figura 6.262.  Opcion para dirigirse para el ingreso de empresa
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Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de una empresa, como se muestra en la figura 6.263.

..:: Mantenimiento de Empresas ::..
Titulo : (

B
B E ¥ 3 |- :=

Fundacion 50

Descripcion :

l:%m)-m

(aaaa-mm-dd)

In
Fecha Fin :

Fundacion 50

Lugar:

@ . Enviar | Restablecer 14) QSF{)O{

Y
Figura 6.263. Formulario de ingreso de una empresa
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de una empresa son:

Campo de titulo

Campo de descripcion

Campo de fecha de inicio

Campo de fecha de fin

Campo de lugar

Campo de imagen

Lista para ajustar imagen

Campo de pais

Boton para consultar los paises
Campo de provincia

Boton para consultar las provincias
Campo de ciudad

Boton para consultar las ciudades
Lista de destacado

Lista de estado

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

VO ZZ 2| R~ =| T =S| = >

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de

pais, provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.264, 6.265 y 6.266.

A Bisqueda de Pais - Microsoft Internet Explorer B 4. - = | '_Iz_f
BUSQUEDA DE PAISES
Codigo Pais
2 Ecuador

&) ] %) Intranet local [

Figura 6.264.  Pantalla flotante de pais
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a Basqueda de Provincias - Microsoft Internet Explorer

=121 x|
BUSQUEDA DE PROVINCIAS
Codigo [Provincia
z Guayas
3 Pichincha
4 Manabi
£] Listo ; % Intranet local :
Figura 6.265.  Pantalla flotante de provincia
aﬂujsqumld de Ciudades - Microsoft Internet Explorer B, =121 x|
BUSQUEDA DE CIUDADES
] Manta
&l - - ’ B | NJintranet local 7
Figura 6.266. Pantalla flotante de ciudad
EDCOM
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Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de paises, provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del boton de donde fue llamado.

En el boton que nos indica examinar se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es asi, se debe ajustar la
imagen con la lista de ajustar imagen, si se coloca “si” se ajusta a una dimension
predefinida, en el caso de ser “no™ se ajusta al tamafio de la imagen, si no se ingresa

imagen dejar la lista seleccionada con la opcion en blanco.
Los campos de fecha estan validados para que se ingresen fechas validas, y que la fecha

de inicio sea menor a la fecha final, si no es asi se muestra los siguientes mensajes de
error de fechas erroneas o de fecha mayor a la otra.

Microsoft Internet Explos _xJ

Figura 6.267. Mensaje de fecha errdnea

Microsoft Internet Explorer .};‘2 5]

!E Fecha inicial debe ser menor que fecha final

Figura 6.268. Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Microsoft Internet Exg 5]

!E ingrese el tikulo

Figura 6.269. Mensaje de titulo esta vacio
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Microsoft Internet Explorer

!E No ha ingresado fechas de la empresa

Aceptar

Figura 6.270.  Mensaje de fechas no ingresadas

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volverd a la pantalla de inicio donde esta la consulta de empresa.

Microsoft Internet Explorer = x|

'E .. Sus datos fueron ingresados con exito ::..
LJ

Figura 6.271.  Mensaje de éxito de grabado

6.25.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA EMPRESA

Para realizar una consulta de una empresa se puede ingresar en el criterio de consulta la
empresa a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las empresas no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Empresa ::..
..:: Criterio de busqueda de Empresa por Titulo ::

Criterio: | — q:®

Codigo Titulo
MABE ECUADOR S.A. Maodificar

Figura 6.272.  Criterio de consulta de empresa

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

L A | Campo de criterio de busqueda B - ) _ ]
| B | Boton para realizar la busqueda -
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6.25.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UNA
EMPRESA

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de empresa existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.273.

...: Consulta de Empresa ::..

... Criterio de busqueda de Empresa por Titulo ::..

Criterio: | |
Buscar |

Titulo Estado
MAg_E ECUADOR S.A. " Modificar

Figura 6.273.  Como ingresar a modificar un registro
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segun sea el caso, como se muestra en la figura 6.367.

p LA FUNDACION

Pais
..:: Modificacion de Empresa ::..

Provincla Titulo : [MABE ECUADOR S.A.

Ciudad
Proyectos B E ¥ 3 |- =

Naticias
Acerca de MARBE ECUADOR S A | forma parte del grupo de
Beneficios empresas que donan un porcentaje de su Impuesto ala

Como Donar Renta a beneficio de la Escuela Supenor Poltécmca del

Quienes Pueden Descripcion :| Litoral ESPOL

Quienes Somos

Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto "::i?;:’ (asae-mm-6d)
p—— Fecha Fin : (aaaa-mm-dd)
Pais : [Ecuador ] __I
Campahas
acpummlla tasnpelle Provincia: |Guayas ] ~_J
et Bl Ciudad : [Guayaquil ] _J
Raspicianta  Campats BEE ¥ =
Contacto
Servicios GUAYAQUIL
Empresas
Sociedad
Usuario Lugar :

Foto : | | Examna_ |
Ajustar =

Imagen :

Destacado : fSi "I

Estado : m

Enviar ]

...t Cerrar Session ::..

Figura 6.274.  Pagina de modificacioén de una empresa

Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Empresa”, pero
en este caso se va a modificar el registro.
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6.26 INGRESO A LA OPCION DE SOCIEDAD

Para ingresar a la parte de “Sociedad™ de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.275.

Sociedad
Figura 6.275. Como ingresar a sociedad
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion sociedad, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.276.

’p LA FUNDACION

Pais
Provincia .1 Consulta de Sociedad ::..
Cludad ... Criterio de busqueda de Sociedad por Titulo ::..
S Criterio: | |
Noticias ___JBusa:ar
Acerca de
Beneficios Colige LT Estado
“Marketing personal para una entrevista de .
Como Donar e Trabajo” Activo Modificar
Quisnes Posden 2 Planificacion de Seminarios II Termino 2006 Activo Madificar
) Seminario Elaboracién de un Sistema de control "
Quienes Somas ? interno contable il s
Moneda 4 Certificados de Asistencia a Seminarios Activo Modificar
g ...i Cerrar Session ::..
oro
Auspidante

Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable x Proyecto
Campahas
Responsable x [ ampais
Donante x Campaia
Asspiciante u Campaia

Contacto =—ops
Servicios |@|
Empresas ¢
Sociedad \L\ ’i/
Usuario

R
r 7y
I '\-’[ '{,’:}f
Figura 6.276.  Pagina de consulta de sociedad ! T

g7
Para realizar un ingreso, consulta, modificacion en la opcion de sociedad hay qué seguir 7

los siguientes pasos. ...

8 ;:“-.' (47 '-'_ CaA
CANMPUS
PEMAS

EDCOM Capitulo 6 - Pagina 154 ESPOL



Manual de Usuario Pdgina Web Fundacidon 50 afios

6.26.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UNA SOCIEDAD

Para realizar un ingreso de una sociedad se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de sociedad, en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.277.

—- [ 1QE 50 Consulta

..t Consulta de Sociedad ::..
..:: Criterio de busqueda de Sociedad por Titulo ::..

Criterio: [ ]

Buscar ]

Titulo

“"Marketing personal para una entrevista de ; -
1 ~ Trabajo” Activo Modificar
2 Planificacién de Seminarios I1 Termino 2006 Activo Modificar
Seminario Elaboracion de un Sistema de control : e
3 Intoras contable Activo Modificar
4 Certificados de Asistencia a Seminarios Activo Maodificar

Figura 6.277.  Opcion para dirigirse para el ingreso de sociedad
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Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de una sociedad, como se muestra en la figura 6.278.

...: Mantenimiento de Sociedad ::..
Titulo : [
— - — B
B E E E = :=

ra
Fundacion 50

Descripcion :

Nk (aaaa-mm-dd)

Fecha Fin : (aaaa-mm-dd)
B E E E = =
Fundacion 50

Lugar:

ad : & uayaquil | e
L 0: J\®
- ctivo
@ Enviar | Restablecer 14)

Figura 6.278.  Formulario de ingreso de una sociedad
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Los campos que intervienen en la opcion de ingreso de una sociedad son:

Campo de titulo

Campo de descripcion

Campo de fecha de inicio

Campo de fecha de fin

Campo de lugar

Campo de imagen

Lista para ajustar imagen

Campo de pais 7

Botdn para consultar los paises
Campo de provincia

Boton para consultar las provincias
Campo de ciudad _

Boton para consultar las ciudades
Lista de destacado

Lista de estado

Boton para grabar

Boton para reestablecer el formulario

i AE =l Holl—-Mell--1F =

l

[

o222

|

Como se indica en este formulario hay 3 botones de consulta de datos, los cuales nos
muestran unas ventanas flotantes con listas de lo que se esta pidiendo en este caso de

pais, provincia y ciudad, las ventanas a mostrar son las que se muestran en la figura
6.279, 6.280 y 6.281.

31!”\1]”"('-' de Pais - Microsoft Internet Explorer i " d - |“L)_(_|
BUSQUEDA DE PAISES
Codigo Pais
2 Ecuador

& o o - T T S ntranet local o

Figura 6.279.  Pantalla flotante de pais
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alh'hqm-dn de Provincias - Microsoft Internet Explorer

i =101 X
BUSQUEDA DE PROVINCIAS
Codigo |Provincia
2 Guavyas
3 Pichincha
4 Manabi
£&] Listo ) ' [ ' %.J Intranet local p

Figura 6.280.  Pantalla flotante de provincia

3 Busqueda de Ciudades - Microsoft Internet Explorer

- =101 x|
BI:ISQUEDA DE CIUDADES
Codigo {Ciudad
5 Manta

& . - - . S.J Intranet local 7

Figura 6.281.  Pantalla flotante de ciudad
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Las ventanas nos sirven para mostrar la lista de paises, provincias y ciudades, funcionan
dando clic sobre el registro que se necesita y este se carga en el campo de texto que se
encuentra al lado del botén de donde fue llamado.

En el boton que nos indica examinar se puede elegir una imagen en el caso de que el
registro que se va a ingresar tenga una imagen relacionada. Si es asi, se debe ajustar la
imagen con la lista de ajustar imagen, si se coloca “si”’ se ajusta a una dimension
predefinida, en el caso de ser “no” se ajusta al tamafio de la imagen, si no se ingresa
imagen dejar la lista seleccionada con la opcion en blanco.

Los campos de fecha estan validados para que se ingresen fechas validas, y que la fecha
de inicio sea menor a la fecha final, si no es asi se muestra los siguientes mensajes de
error de fechas erréneas o de fecha mayor a la otra.

Microsoft Internet Explon x|

Figura 6.282. Mensaje de fecha erronea

Figura 6.283.  Mensaje de fecha inicial mayor a la final

Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

Figura 6.284. Mensaje de titulo esta vacio
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x|

Microsoft Internet Explorer

!} No ha ingresado fechas de la sociedad
LJ

Aceptar

Figura 6.285. Mensaje de fechas no ingresadas

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de sociedad.

Microsoft Internet Explorer

Figura 6.286. Mensaje de éxito de grabado

6.26.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UNA SOCIEDAD

Para realizar una consulta de una sociedad se puede ingresar en el criterio de consulta la
sociedad a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todas las sociedades no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

...: Consulta de Sociedad ::..

..:: Criterio de busqueda de Sociedad por Titulo ::..
Criterio: | 4-{\)
Codigo Titulo Estado
“Marketing personal para una entrevista de .
1 Trabajo” Activo Modificar
2 Planificacion de Seminarios I Termino 2006 Activo Modificar
Seminario Elaboracidon de un Sistema de control -
3 interno contable Activo Modificar B
4 Certificados de Asistencia a Seminarios Activo Mod%bﬂ ) »
Figura 6.287.  Criterio de consulta de sociedad & é N

LLos elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes: i W

A | Campo de criterio de bﬁsdueda — i 3BLICTECE
~ B | Bot6n para realizar la busqueda 7 -AMPUS
' ' PENAS
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6.26.3 COMO REALIZAR UNA MODIFICACION DE UNA
SOCIEDAD

Estando en la pagina donde se realiza la consulta de sociedad existe un link para
modificar el registro, como se indica en la figura 6.288.

...: Consulta de Sociedad ::..
...: Criterio de busqueda de Sociedad por Titulo ::..

Criterio: |

]

Buscar l

Codigo Titulo Estado
“Marketing personal para una entrevistade | . ~| e
1 Trabaje” 7 Modificar
2 Planificacion de Seminarios I1 Termino 2006 Activo Modificar
Seminario Elaboracidn de un Sistema de control aan
3 interno contable Activo Modificar
B! Certificados de Asistencia a Seminarios Activo Maodificar
Figura 6.288. Como ingresar a modificar un registro
$£5P0,
72
MPUS
PENAS
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Luego de dar clic en el link aparecera la siguiente pagina con los campos llenos para ser
modificados segun sea el caso, como se muestra en la figura 6.289.

p LA FUNDACION

Pai
als ..:: Modificacion de Sociedad ::..
Provincia Titulo : ["Marketing personal para una entq
Ciudad
Proyectos B E E B |- =
Noticias &
Acerca de ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL
Beneficios LITORAL
Como Donar o AN
Gikonis Pavdun Descripcion : FUNDACION ESPOL 50 oS
NERRINEE. oS Lo mvitan al SEMINARIO
Moneda
Foro “MARKETING PERSONAL PARA UNA
Auspiciante ENTREVISTA DE TRABAJO"™ .
Responsable
ponante i
ol -06- - -dd
Donante x Proyecto Inlcio 2006-06-08 | (80as-mm-dd)
E - Fecha Fin : (aaaa-mm-dd)
Pais : [Ecuador ] ._I
Campahas .
Provinda :  [Guayas ] __I
Responsable u Campaia fudod : ! _l
— Ciudad : |Guayaquil
Auspiciante x Campaia BESES iE E_:_
Contacto
Swiwitias » Lugar: Campus ESPOL, Santa Elena
Empresas o Fecha: Jueves 8 de Juno del 2006
Sociedad e Hora: 13h30 - 18h30
Usuario Lugar : ¢ Costo: Gratuto para empresas que donansulR a
RN aESPOL

Foto : [ [ Examnar. |
Ajustar =

Imagen :

Destacado : [Si =

Estado : | Activo 'I

Enviar l

..:: Cerrar Session ::..

Figura 6.289.  Pagina de modificacion de una sociedad = oy 3
S
Los pasos a seguir son los mismos como si fuera un mantenimiento de “Sociedad™, pero
en este caso se va a modificar el registro. "

~

AS
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6.27 INGRESO A LA OPCION DE USUARIO

Para ingresar a la parte de “Usuario” de la administracion del sitio damos clic en la
siguiente opcion, como se indica en la figura 6.290.

Usuario
Figura 6.290. Como ingresar a usuario
Después de dar clic en la opcion se presenta la siguiente pagina donde nos muestra la

pagina principal de la opcion usuario, que es la consulta de los datos, como se muestra
en la figura 6.291.

p LA FUNDACION
AT10S

Pais
rovincia it Consulta de Usuarios ::..
...t Criterio de busqueda de Usuario por Login ::..

Ciudad X
P N Criterio: [_ ]

royectos -

Naticlas Besoor |
Acerca de e —r

odigo ogin
Beneficios 1 espol50
Como Donar L 2 | slayer 1 Eliminar |

Quienes Pusdon ..2: Cerrar Session ::..
Quienes Somos
Moneda
Foro
Auspiciante
Responsable
Donante
Donante x Proyecto
Responsable n Proyects
Campaias
Respoasable x ( ampaia
Denante x Campaia
Auspiciante u Campaia
Contacto
Servidos
Empresas
Sociedad
Usuario

Figura 6.291.  Pagina de consulta de usuario

Para realizar un ingreso, consulta, eliminacion en la opcién de usuario hay que seguir -
los siguientes pasos. "

%
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6.27.1 COMO REALIZAR UN INGRESO DE UN USUARIO

Para realizar un ingreso de un usuario se debe dar clic en la siguiente opcion que se
encuentra dentro de la opcion de usuario en la parte superior del criterio de consulta,
como se muestra en la figura 6.292.

—- |0 50 Consulta

... Consulta de Usuarios ::..
...: Criterio de busqueda de Usuario por Login ::..

Criterio: [

Buscar |
Codigo Login
1

espol50
2 slayer Eliminar

Figura 6.292.  Opcion para dirigirse para el ingreso de usuario

Una vez dado clic en la opcion aparecera la siguiente pagina donde nos muestra un
formulario de ingreso de un usuario, como se muestra en la figura 6.386.

... Mantenimiento de Usuario ::..
Usuario : (

Contrasefia: |

G)L Enviar i Restablecer

Figura 6.293.  Formulario de ingreso de un usuario

0,

L.os campos que intervienen en la opcion de ingreso de un usuario son:

| A [ Campo de usuario | _ ) )
LB Campo de contrasefa _ |
| £

|

Boton para grabar
E[)_ | Boton para reestablecer el formulario
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Cuando dé clic en el boton de grabar si tiene los campos textos vacios, saldran los
siguientes mensajes de informacion indicando que estan vacios.

x|

Figura 6.294.  Mensaje de alerta de campo usuario vacio

Figura 6.295.  Mensaje de alerta de campo contrasefia vacio

Si los campos estan llenos aparecera el siguiente mensaje indicando que fue exitoso el
ingreso y volvera a la pantalla de inicio donde esta la consulta de usuario.

Microsoft Internet Explorer

Figura 6.296.  Mensaje de éxito de grabado

] = .‘ {.'\S"
EDCOM
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6.27.2 COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE UN USUARIO

Para realizar una consulta de un usuario se puede ingresar en el criterio de consulta el
usuario a consultar, una letra pero al comienzo de la misma poner el simbolo de
porcentaje para que encuentre coincidencias con esa letra y en el caso de que aparezca
todos los usuarios no poner nada en el criterio y dar clic en buscar.

Criterio: [

..:: Consulta de Usuarios ::..
..:: Criterio de busqueda de Usuario por Logi

espol50

-1
2

slayer Eliminar

Figura 6.297.  Criterio de consulta de usuario

Los elementos que conforman el criterio de consulta son los siguientes:

Campo _'de criterio de busqueda

B

Boton para realizar la busqueda

6.27.3 COMO REALIZAR UNA ELIMINACION DE UN USUARIO

La eliminacion no se realiza sobre el primer usuario que esta registrado en el sistema,
solo para los usuarios adicionales que se han creado, la eliminacion de los mismos es
fisicamente, para realizar una eliminacion se puede ir a la parte de consulta como se

puede ver la figura 6.298.

...: Consulta de Usuarios ::..
...: Criterio de busqueda de Usuario por Login ::..

Criterio: | ]

Buscar |

EDCOM

G Th
DO D (] Il‘y:.
1 espol50 fp
2 slayer > Eliminar 2
{ ¥ L
Figura 6.298.  Eliminacion de un registro -
‘-7 A J““F’US
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A.l1. CONOCIMIENTOS DE COMPUTACION

A.1.1 CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas-logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de una computadora debe realizar cuatro
tareas vitales:

v" Unidad de Entrada Se ingresan los datos e instrucciones al computador,
utilizando por ejemplo: el teclado.

v" Unidad de Proceso El  computador procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

v Unidad de Salida Los resultados se entregan al usuario; por ejemplo:

desplegandola en un monitor o imprimiéndola.

v" Unidad de memoria auxiliar | El computador coloca la informacion en un
almacenador electronico del que puede recuperarse
mas tarde.

Figura A.1. Componentes del Computador

[ Monitor

Unidad de Proceso (CPU)

Raton o mouse

~INeli--1Fs

Teclado
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A.2. UNIDAD DE ENTRADA

A.2.1 EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir texto al equipo, pero el mas comun es el teclado.
La mayor parte de las acciones que pueden realizarse con el mouse (raton), también
pueden hacerse con el teclado.

El teclado es el dispositivo de entrada estdndar de cualquier PC, sin éste no nos
podriamos comunicar con ella. Si bien hay otros dispositivos de entrada capaces de
comunicarse con la PC, el ingreso de datos se hard principalmente por el teclado.
Podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir; por lo cual su
manejo es muy similar.

Todos los teclados distribuyen las teclas en 4 zonas de teclas agrupadas segun su
funcion:

Figura A.2. Teclado

+ Teclas Alfanuméricas o alfabéticas

Las letras alfabéticas comprenden de la A a la Z y signos de puntuacion. Al pulsar una
de estas teclas y la tecla Mayus simultaneamente se crea la mayuscula correspondiente o
el signo indicado en la parte superior de la tecla de puntuacion.

Figura A.3. Teclas Alfanuméricas
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Las teclas alfanuméricas las describimos a continuacion:

BARRA
ESPACIADORA

Anade un espacio en blanco en la posicion en la que
se encuentra ¢l cursor.

TAB

En un programa de procesamiento de texto, crea un
espacio en blanco mayor que el creado con la tecla
espaciadora.

ENTER

En aplicaciones de texto, crea un parrafo y coloca el
cursor al comienzo del mismo. En otras aplicaciones
0 ventanas sirve para validar una seleccion de menu.

BACKSPACE

Elimina el caracter situado a la izquierda del cursor.
En ciertas aplicaciones (por ejemplo, paginas Web)
funciona como boton Atrds.

SHIFT

Al pulsarla es posible aplicar la funcion secundaria
de una tecla alfanumérica, ésta funcion secundaria
de la tecla se indica en la parte superior y el caracter
principal aparece en la parte inferior.

CTRL

Se utiliza en combinacion con otras teclas para
aplicar funciones especiales de un programa. Por
ejemplo, Ctrl + C copia lo que haya seleccionado.

ALT

Esta tecla (Alt = alternativa), se combina con otras
teclas para ejecutar comandos especiales. Por
ejemplo, Alt + F abre el mena Archivo.

ALT GR

Esta tecla (Alt Gr = grafico alternativo), se combina
con otras para insertar simbolos especiales. Estas
teclas solo existen en teclados NO ingleses. Cuando
una tecla contiene tres simbolos, el tercero de ellos
se obtiene mediante la tecla Alt Gr.

MENU
CONTEXTUAL

Simula un clic con el boton derecho del ratéon en la
posicion que ocupa el cursor.

INICIO

La tecla Inicio tiene el mismo efecto que pulsar el
boton Inicio en la barra de tareas de la parte inferior
de la pantalla. Se obtiene el mismo resultado
pulsando la combinacion Ctrl + Esc. Utili
combinacion con otras teclas alfabéticas
ejecutar comandos especiales. Por ejemplo,
M minimiza todas las aplicaciones abiertas.

BLOQ MAYUS

Cuando este modo estd activado (mdlqadbr
iluminado en el receptor), todas las teq@srlde
caracteres alfabéticos se insertan en mayuscm

el

SUPR

En un programa de procesamiento de texto, ef

el caracter situado a la derecha del cursor de
insercion. En otras aplicaciones elimina los
elementos que se encuentran seleccionados.

EDCOM
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« Teclas de Funcion o fila de teclas F

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa. Con el botén F Mode activado, las teclas F
se comportan como en los teclados convencionales. La accion llevada a cabo al pulsar
una tecla F depende de la aplicacion activa. Por ejemplo, al pulsar F7 en una aplicacton
se imprimirda un documento, mientras que al pulsar F7 en otra aplicacion se llevara a
cabo la correccion ortografica.

Figura A.4. Teclas de Funcion

Aparte de las teclas que van de F1 hasta F12, tenemos otras teclas que estan dentro de
este grupo, las cuales las describimos a continuacion:

Permite "salir" de programas y cancelar comandos.
ESC Es una especie de "via de escape” de la ventana o el
cuadro activo en pantalla.

Al presionarla, las teclas de direccion permiten
BLOQ DESPL  |recorrer un documento en lugar de simplemente
cambiar la posicion del cursor en el mismo.

T

i
B

Alterna entre dos modos; con el comun activo se
insertan caracteres automaticamente. En el otro

INSERT : 7 :
modo, al introducir caracteres se sustituyen los
existentes previamente en esa posicion.
Permite captar una instantanea del contenido de la
' pantalla del ordenador y copiarla al portapapeles.
Hart IMPR PANT Combinada con la tecla Alt, capta unicamente el

contenido de la ventana activa. Lo copiado al
portapapeles puede pegarse, por ejemplo, en un
documento de procesamiento de texto.

Si se pulsa individualmente, hace una pausa en la
presentacion o la operacion en curso dentro de un
PAUSE programa. En combinacion con la tecla Ctrl, envia
un comando que interrumpe algunos C(}pmdos de
DOS o programas.
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« Teclado Numérico

Compuesto por teclas de nameros y los signos de operaciones matematicas /, *, - y +.
Estan ubicadas en el extremo derecho del teclado. Permiten ingresar nimeros y
simbolos aritméticos para efectuar cdlculos matematicos bdsicos y mover el cursor.
Cada tecla tiene una funcion secundaria (indicada en la parte inferior) que se activa
pulsando la tecla Bloqueo Numérico (BLOCK NUM), situada en la esquina superior
izquierda de este teclado. Para utilizar las teclas numéricas debe estar activado este
modo. Si esta desactivado, las teclas desempenan las funciones secundarias
correspondientes, también disponibles en el teclado de navegacion.

Figura A.5. Teclado Numérico

« Teclado de Navegacion o edicion

Estas teclas facilitan la navegacion por la pagina activa. Las teclas direccionales nos
permiten recorrer un documento de texto o graficos, paso a paso, en 4 direcciones
(arriba, abajo, izquierda y derecha).

Figura A.6. Teclado de Navegacion f
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Adicionalmente a las teclas de direccion, tenemos otras teclas que también forman parte
de este grupo:

Al pulsar esta tecla el cursor se situa al principio de
INICIO la linea en la que se encontraba. En una pagina Web,
el cursor se sitGa al principio de la pagina.

FIN Tiene el efecto contrario al de la tecla Inicio.

Esta tecla se usa para recorrer hacia abajo la pagina

AVEAC activa de un documento, una hoja de calculo, una
pagina Web, etc.
B RE PAG Se usa para recorrer hacia arriba la pagina activa de

un documento, una pagina Web, etc.

A.2.2 EL MOUSE

Es una unidad fisica externa al computador que sirve para ingresar cierta informacion al
mismo. Esta informacion que se ingresa son basicamente comandos y posiciones en
pantalla. En la actualidad, todas las Pcs se venden con este dispositivo incluido.

El mouse estd compuesto por una carcasa plastica disefiada de tal manera que puede ser
desplazada por una mesa. La forma de dicha carcasa dependera del modelo y del
fabricante, ya que algunos optan por la forma de jabon y otros buscan una forma mas
agradable a las manos, dependera del usuario cual de ellos es mas comodo para su
mano.

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAY

Figura A.7. Mouse
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El boton izquierdo se usa para hacer clic sobre botones (o vinculos Web) a fin de activar
una funcion, abrir una ventana, etc. El boton derecho sirve para abrir menus
contextuales en un punto cercano a la posicion del puntero en la pantalla; al activar el
comando deseado, el menu desaparece. El boton rueda situado entre los botones
derecho e izquierdo permite ascender o descender por una pdgina, hoja de cilculo,
imagen, etc.

Podra observar en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre de puntero del raton. A continuacion,
presentamos una tabla que explica los términos basicos asociados al uso del Mouse.

Sefalar Coloque el puntero del Mouse sobre el elemento.
Hacer clic Sefiale un elemento y, a continuacion, presione y suelte

rapidamente el boton del Mouse.
Hacer doble clic |Sefale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente
el boton del Mouse dos veces.

El puntero del Mouse cambia de forma segin el elemento que esté sefialando o la tarea
que esté en curso.

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una ventana.

Puntero para ingresar o seleccionar texto.

Seleccion de Ayuda.

Indica que el computador estd trabajando en segundo plano.

El computador esta procesando o esta ocupado.

Seleccion no disponible.

Ajuste vertical.

Ajuste horizontal.

R
Ajuste diagonal 1. r:,":q'_ : Y’\
T '
Ajuste diagonal 2. g v
Mover un objeto. |
Seleccion con precision. GRS~
Seleccion de vinculo. A

Seleccion alternativa.

= F|+ | PN AT QB3 KI— a7

§
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en el computador. Uno de los componentes mas
importantes que podemos mencionar es el microprocesador o también llamado CPU
(Central Processing Unit — Unidad Central de Procesamiento), que constituye el
cerebro de una computadora ya que se encarga de tomar la informacion que recibe de
diferentes fuentes, efectuar los procesos necesarios a dicha informacion y enviar el
resultado al destino que se le indicd. El microprocesador puede dividirse en dos
grandes bloques que son: la CU o UC (Control Unit — Unidad de Control) y 1la ALU o
UAL (Arithmetic and Logic Unit - Unidad Aritmética vy Logica). La Unidad de Control
se encarga de recibir las instrucciones, las decodifica y las ejecuta, enviando datos a
cualquier dispositivo que la instruccion indique o realizando diferentes tipos de
procesos con los datos que llegan. La Unidad Aritmética y Logica es la encargada de
realizar las operaciones logicas v aritméticas con los datos recibidos. Otro componente
importante dentro de la unidad de proceso son las memorias, entre las cuales
diferenciamos dos tipos: la memoria ROM (Read Only Memory — Memoria de solo
lectura) y la memoria RAM (Random Access Memory — Memoria de Acceso Aleatorio).

A.4. UNIDAD DE SALIDA

[La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los cédlculos
y procesos de datos. Entre los tipos de unidades de salidas mas comunes tenemos:

El monitor nos presenta el estado de los programas que se
estan ejecutando y las respuestas de la PC ante las 6rdenes
que da el usuario. Existen dos tipos de monitores para
computadoras. El monitor monocromatico y el monitor a
color.

Las impresoras constituyen los dispositivos de impresion
mas comunes y difundidos. A diferencia de los monitores,
éstas generan una copia en papel.

Existen tres tipos de impresoras: matriz de puntos,
inyeccion a tinta y laser. L

t
X
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A.S. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la unidad de proceso, es fundamental en las computadoras, ya
que sin ellas, éstas no podrian procesar la informacion de ninguna manera porque no
tendrian un medio de almacenamiento de informacion temporal.

LLa memoria principal es el medio de almacenamiento temporal en la que el CPU puede
escribir, leer o modificar informacion. Cuando llamamos a la memoria temporal,
significa que al apagar la computadora, se perdera toda la informacion almacenada en
ésta. Para mantener la informacion constante, podemos utilizar los dispositivos de
almacenamiento como son: disco duro, disquetes 6 los discos Opticos.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
facil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una proteccion contra escritura cuando el
orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de
informacion. La grabacién y recuperacion de informacién
es mucho mas rapida que los disquetes.

El precio de los discos duros depende de la capacidad de
almacenamiento y de la marca del fabricante.

A diferencia de los anteriores, éstos almacenan los datos
Opticamente, es decir, con la misma tecnologia de las
grabaciones musicales en CD.

Los Flash Drive hoy en dia almacenan una gran cantidad de
informacion. Trabaja bajo puertos USB (Universal Serial
Bus). Se asemeja a un disco de duro externo.

EDCOM Anexo A - Pdagina 9 ESPOL
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GLOSARIO DE TERMINOS



B.1. GLOSARIO DE TERMINOS

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta el

computador. El computador realiza operaciones de “lectura” cuando se escribe
informacion en el teclado. o se seleccionen elementos utilizando el mouse (raton).

[.a computadora ejecutara una operacion de “escritura” cada vez que se almacene,
envie, imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo. al guardar informacion
en un disco o cuando se muestra informacion en pantalla o al envian informacion a una
impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

(@: (arroba). Signo que forma parte de las direcciones de correo electronico de forma
que separa el nombre del usuario de los nombres de dominio del servidor de correo. Su
uso en Internet se origina en su frecuente empleo como abreviatura de la preposicion
Inglesa at (en).

Acceso: Término utilizado en la WWW para representar un pedido del navegador para
utilizar o ver un archivo dentro de un servidor web. Generalmente, los sitios que tienen
contadores muestran solamente los accesos a sus paginas principales.

Antivirus: Programa cuya finalidad es prevenir las infecciones producidas por los virus
informaticos asi como curar las va producidas. Para que sean realmente efectivos, dada
la gran cantidad de virus que se crean continuamente, éstos programas deben
actualizarse periodicamente.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar determinado tipo de trabajo, como por
ejemplo: el procesamiento de texto. También suele utilizarse indistintamente el término
“programa’.

Aplicacion Web: Programa software que utiliza HTTP para su protocolo ccnlﬂ"ae
comunicaciones y entrega al usuario en lenguaje HTML la informacion basada en ‘A}Jeb
También se denomina aplicacién basada en Web. -4

1

Arbol de directorios: Modelo conceptual utilizado para describir la estructura dc un
directorio de archivos o de un sitio Web.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Archivo de Programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, . COM o .BAT.




Archivo de texto: Archivo que contiene Unicamente letras, numeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Es un archivo ASCII.

Arrastrar: Mover el elemento de la pantalla que se ha seleccionado y manteniendo
presionado el boton del mouse y desplazandolo.

ASCII: (American Standard Code For Information Interchange 6 Codigo numérico
estandar).Utilizado por las computadoras para representar todas las letras mayusculas y
minuasculas del alfabeto, asi como también nimeros y signos de puntuacion. Existen 128
codigos ASCII, los cuales pueden ser representados mediante nimeros binarios del
0000000 al 1111111.

ASP: (Active Server Page 6 Pagina de Servidor Activo). Tipo especial de pagina
HTML la cual contiene pequefios programas (también llamados scripts) los cuales son
ejecutados en servidores Microsoft Internet Information Server antes de ser enviados al
usuario para su visualizacion en forma de pagina HTML. Habitualmente esos
programas realizan consultas a bases de datos y los resultados de esas consultas
determinan la informacion que se envia a cada usuario especifico. Los archivos de este
tipo llevan la extension asp.

Atributes: En un registro de una base de datos, es el nombre o la estructura de un
campo. El tamafio de un campo o el tipo de informacion que contiene también son
atributos de un registro de base de datos.

Autenticacion: Proceso mediante el cual el sistema valida la informacion de inicio de
sesion de un usuario.

Banner: Grafico o imagen, generalmente de forma rectangular insertado en una pagina
web. En general se utiliza para publicidad.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o infi
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Tod:
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana o cuadro de

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los mta‘l&lcle da s
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo. X @ A‘;‘pusf

Barra de titulos: Barra horizontal que aparece en la parte superior de la ventana o

cuadro de dialogo.



Base de Datos Es un almacenamiento colectivo de las bibliotecas de datos que son
requeridas y organizaciones para cubrir sus requisitos de procesos y recuperacion de
informacion.

BIOS: (Basic Input Output System ¢ Sistema basico de entrada / salida). Programa
residente normalmente en EPROM que controla instrucciones basicas entre el Hardware
y el Software.

Bps: (Bits per Second). Medida que representa la rapidez con que los bits de datos se
transmiten a través de un medio de comunicaciones. Por ejemplo: un modem de 28.8
Kbps es capaz de transferir 28.800 bits por segundo.

Bit: (Binary Digit 6 Digito Binario). Es un digito en base 2,es decir, 0 6 1.Un bit es la
unidad mas pequeia de informacion que la computadora es capaz de manejar. El ancho
de banda se suele medir en bits por segundo.

Byte: Unidad de medida de la cantidad de informacion en formato digital. Usualmente
un byte consiste de 8 bits. Un bit es un cero (0) o un uno (1). Esa secuencia de nimeros
(byte) pueden simbolizar una letra o un espacio (un caracter). Un kilobyte(Kb) son 1024
bytes y un Megabyte(Mb) son 1024 Kilobytes.

Caché: Subsistema especial de memoria en el que se almacenan los datos mas
utilizados para obtener acceso mas rapido. Una memoria caché almacena el contenido
de las ubicaciones RAM de acceso mas frecuente y las direcciones donde estos datos se
almacenan. Cuando el procesador hace referencia a una direccion de memoria, la caché
comprueba si almacena dicha direccion. En caso afirmativo, los datos se devuelven al
procesador. En caso negativo se produce un acceso normal a memoria. La caché es util
cuando los accesos a RAM son lentos respecto a la velocidad del microprocesador ya
que es mas rapida que la memoria RAM principal.

Campo: Es el espacio en la memoria que sirve para almacenar temporalmente un dato
durante el proceso. Su contenido varia durante la ejecucién del programa.

Campo Numérico: Es aquel que solo puede almacenar valores (digitos).

Campo Alfanumérico: Es aquel que puede almacenar cualquier caracter (digito, letra,
simbolo especial). ¥

CC: (Carbon Copy / Courtesy copy). Con Copia. (Encabezado del correo electtémico).

n

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes. Pr



CHAT: (Conversacion, charla). Comunicacion simultanea entre dos 0 mas personas a
través de Internet. Hasta hace poco tiempo solo era posible la "conversacion" escrita
pero los ultimos avances tecnologicos permiten la conversacion audio y video.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del mouse (ratén).

Cliente: Se dice que un programa es un "cliente” cuando sirve solo para obtener
informacion sobre un programa "servidor”. Cada programa "cliente" esta disefiado para
trabajar con uno 6 mas programas "servidores" especificos, y cada "servidor" requiere
un tipo especial de "cliente". Un navegador es un programa "cliente".

Computador: Es un dispositivo electronico compuesto basicamente de un procesador,
memoria vy dispositivos de entrada/salida (E/S). La caracteristica principal del
computador, respecto a otros dispositivos similares, como una calculadora, es que puede
realizar tareas muy diversas, cargando distintos programas en la memoria para que los
ejecute el procesador. Siempre se busca optimizar los procesos, ganar tiempo, hacerlo
mas facil de usar y simplificar las tareas rutinarias.

Conectividad de bases de dates (ODBC): Interfaz de programacion de aplicaciones
que permite a las aplicaciones obtener acceso a los datos de varios origenes diferentes.
Es una especificacion estandar para obtener acceso a bases de datos multiplataforma.

Contrasefia_ 6 Password: Una clave generalmente contiene una combinacion de
numeros y letras que no tienen ninguna logica. Es una medida de seguridad utilizada
para restringir los inicios de sesion a las cuentas de usuario, asi como el acceso a los
Sistemas y recursos de la computadora.

Correo Electrénico: (Email). Mensaje, usualmente de texto, enviado de una persona a
otra a través de Internet o de cualquier otra red. Es posible enviar automaticamente un
mismo mensaje a muchos destinatarios. Junto con los mensajes también pueden ser
enviados ficheros como paquetes adjuntos.

Cookies: Pequefio archivo de texto que un sitio web coloca en el disco rigido de una
computadora que lo visita. Al mismo tiempo, recoge informacion sobre el usuario.

CPU: (Central Processing Unit 6 Unidad central de procesamiento). Es el dispositivo
que contiene los circuitos logicos que realizan las instrucciones de la computadora.

Cuadro de Didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion al usuario.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir un cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto. ‘%

Cursor: Simbolo en pantalla que indica la posicion activa, generalmente titilante.
Muestra la posicion en que aparecerd el proximo caracter a visualizar cuando se pulse
una tecla. :



D

Dato: Son las sefiales individuales en bruto y sin ningun significado que manipulan las
computadoras para producir informacion.

Directorio: En D.O.S., una lista de nombres de archivo que contiene toda la
informacion de los archivos almacenados. A partir de Windows 95 este término se
reemplazo por CARPETA.

Direccién: Existen tres tipos de direccion de uso comun dentro de Internet: "Direccion
de correo electronico” (email address); "IP" (direccion Internet); y "direccion
hardware".

Direccion del Protocolo de Internet (direccién IP): Direccion tnica que identifica a
un equipo host en una red. Identifica a un equipo como una direccion de 32 bits que es
anica en una red con Protocolo de control de transmision/Protocolo Internet (TCP/IP).
Nimero tnico que consta de 4 partes separadas por puntos. Una direccion IP se suele
representar en una notacion decimal con puntos que indica cada octeto (ocho bits o un
byte) de una direccion [P como su valor decimal y separa cada octeto con un punto. Por
ejemplo: 172.16.255.255.

Cada computadora conectada a Internet tiene un tnico nimero de IP. Si la maquina ni
tiene un IP fijo, no esta en realidad en Internet, sino que pide "prestado” un [P a un
servidor cada vez que se conecta a la Red (usualmente via médem).

Disco Rigido: Unidad de almacenamiento permanente de informacion. Este es el que
guarda la informacion cuando apagamos la computadora. Aqui se guardan la mayoria de
los programas y el sistema operativo. Su capacidad de almacenamiento se mide en
Megabytes (Mb) o Gigabytes (Gb), en donde 1024 Mb = 1Gb.

Disefio_de Escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT / 2000

0 Windows 9x / XP. ™A
ePO)

Disquete: Dispositivo que puede insertarse y extraerse en una unidad de dis&d, .- “

DNS: (Domain Name System ¢ Sistema de Nombres de Dominio). El 'éts,nn

servicio de busqueda de datos de uso general, distribuido y multiplicado. "}u u(‘r dad-
principal es la blsqueda de direcciones IP de sistemas centrales ("hosts") basandose en,
los nombres de éstos. El estilo de los nombres de "hosts" utilizado actuaﬁ‘féh};ysg;
Internet es llamado "nombre de dominio". Algunos de los dominios mas impg

son: .COM (comercial - empresas), .EDU (educacion, centros docentes),
(organizacion sin animo de lucro), . NET (operacion de la red), .GOV (Gobierno USA)
y .MIL (ejército USA). La mayoria de los paises tienen un dominio propio. Por ejemplo.
AR (Argentina) .PY (Paraguay), .US (Estados Unidos de América), .ES (Espana), ..AU
(Australia), etc.



Dominio; (Domain Name). Nombre tnico que identifica a un sitio de Internet. Los
nombres de dominio tienen 2 o mas secciones, separadas por puntos. [La seccion de la
izquierda es la mas especifica, y la de la derecha, la mas general. Una computadora
particular puede tener mas de un nombre de dominio, pero un nombre de dominio se
refiere unicamente a una PC.

Download 6 descargar: En Internet es el proceso de transferir informacion desde un
servidor de informacion a la propia PC.

Documentacién: Manual escrito que detalla el manejo de un sistema o pieza de
hardware.

Doble Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo: inicializarla.

DVD: (Digital Versatile Disc 6 Disco Versatil Digital). Disco que sirve para almacenar
mas datos de contenido digital, como musica o video, que un CD. Un DVD guarda un
minimo de 4.7 Gigabytes (el tamafio de una pelicula de cine).

Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo como
por ejemplo: la barra de titulo, los botones de “Maximizar™ y “Minimizar”, los bordes
de las ventanas y las barras de desplazamiento.

Elemento de Programa: Aplicacion o documento representado por un icono dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla sobre la cual aparecen ventanas, iconos y cuadros de
dialogo.

Estacion de trabajo: Computador de gran potencia que cuenta con elevada capacidad
grifica y de cdlculo. LLlamadas asi para distinguirlas de los que se conocen como
servidores. )

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de dlrectoﬁos Con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, @a rama del
arbol de directorio o todas las ramas a la vez. ke

Explorador: Llamado también explorador Web. Interfaz cliente que pcrmié' al usuario
ver documentos HTML en el World Wide Web, en otra red o en su propig equipo;
seguir los hipervinculos y transferir archivos. Un ejemplo es Microsoft Intérnet
Explorer.



Extension: Esta compuesto por un punto y un sufijo de hasta tres caracteres situados al
final de un nombre de archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Extranet: Extension de una intranet corporativa que utiliza tecnologia de World Wide
Web para facilitar la comunicacion con los proveedores y clientes de la organizacion.

Firewall: (Cortafuegos). Sistema que se coloca entre una red local ¢ Internet. La regla
basica es asegurar que todas las comunicaciones entre dicha red e Internet se realicen
conforme a las politicas de seguridad de la organizacion que lo instala. Ademas, estos
sistemas suelen incorporar elementos de privacidad, autentificacion, etc.

Formulario: En la publicacion en Web, una pagina o parte de una pagina Web que el
usuario completa v devuelve al servidor para su procesamiento.

Formulario de consulta: Formulario en linea que el usuario completa para buscar
informacion por palabra clave o por concepto; también se denomina interfaz de
busqueda.

Freeware: (Programas de libre distribucion). Programas de computacion que se
distribuyen a través de la red de forma gratuita.

FTP: (File Transfer Protocol). Método utilizado para transferir multiples archivos entre
dos sitios de Internet.

Fuente: Disefo grafico aplicado a un conjunto de niimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamatfios y estilos.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora, lo cual garantiza que los
documentos tengan el mismo aspecto en pantalla que una vez impresos.
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GIF: (Graphics Interchange Format ¢ Formato de archivos (comprimidos) de
imagenes). También existen los llamados GIFs Animados. estos permiten de manejar
imagenes transparentes e incluso varias imagenes superpuestas que permiten algunos
browsers como Netscape y Explorer.




Giga: Prefijo que indica un maltiplo de 1.000 millones, o sea 10°. Cuando se emplea el
sistema binario, como ocurre en informatica, significa un multiplo de 2, o sea
1.073.741.824.

Global.asa;: Archivo que almacena informacion acerca de una aplicacion IIS, como la
inicializacion en estructuras y los objetos responsables del ambito de la aplicacion.

Gopher: Uno de los primeros protocolos de Internet y un programa disefiado para
buscar, recuperar y mostrar documentos de equipos o sitios remotos.

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desee iniciarlas.

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un

nombre exclusivo.

Hardware: Son todos los componentes fisicos que componen una PC.

Hipertexto: Generalmente, cualquier texto que contiene enlaces hacia otros
documentos. Los enlaces son palabras o frases a las que el lector puede dar clic por para
visualizar otro documento relacionado.

Heost: (Sistema central). Computadora que permite a los usuarios comunicarse con otros
sistemas centrales de una red. Los usuarios se comunican utilizando programas de
aplicacion, tales como el correo electronico, Telnet, WWW y FTP.

Hosting: Espacio para un sitio o pagina de Internet en uno de los servidores SGI
activos. Es decir, es un espacio en un disco rigido de una computadora conectada las 24
horas del dia a Internet para que el autor del sitio pueda darse a conocer en la red.

HTML: (HyperText Markup Language). Lenguaje utilizado para crear los documentos

de hipertexto que se emplean en la WWW. Los documentos HTML , simples
archivos de texto que contienen instrucciones (llamadas tags) ente@’gz;?% el

Navegador (Browser). i

DHTML; (HTML Dinédmico). Conjunto de innovadoras caracteristicas présentes en
Internet Explorer version 4,0 que puede usarse para crear documentos HTML cuyo
contenido cambia dinamicamente e interactuan con el usuario. Al usay, DP[TML. los
autores pueden aportar a las paginas Web efectos especiales sin dependq’-;q; ?rﬁgramas

)

del servidor. PENAg



HTTP: (HyperText Transport Protocol). Protocolo utilizado para transferir archivos de
hipertexto a través de Internet. Requiere de un programa "cliente” de HTTP en un
extremo y un "servidor" de HTTP en el otro extremo. Es el protocolo mas importante de
la WWW.

HTTPS: (HyperText Transport Protocol Secured). El protocolo de comunicacion
seguro empleado por los servidores de WWW con una clave. Esto es usado para
trasportar por Internet informacion confidencial como el nimero de tarjeta de crédito.

Igono; Simbolo grifico que aparece en la pantalla de una PC para representar
determinada accion a realizar por el usuario, ejecutar un programa, leer una
informacion, imprimir un texto, etc.

Impresora: Dispositivo de salida, cuya funcionalidad es transcribir/pasar un documento
(imagen y/o texto) desde el ordenador (procesador de textos, bloc de notas, visor de
imagenes, etc.) a un medio fisico, generalmente papel. mediante el uso de cinta,
cartuchos de tinta o también con tecnologia laser.

Impresora de Inyeccion a tinta: Crean imagenes directamente sobre el papel al rociar
tinta a través de una pequefias boquillas, su calidad de impresion es bastante alta.

Impresora Predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar. S6lo puede haber una
impresora predeterminada, que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.

Informacidon: Es lo que se obtiene del procesamiento de datos, es el resultado final.

Instruccion 6 Sentencia: Conjunto de caracteres que se utilizan para dirigir un sistema
de procesamiento de datos en la ejecucion de una operacion.

Interfaz: Una conexion e interaccion entre hardware, software y usuario, es decir, como
la plataforma o medio de comunicacion entre usuario o programa.

Internet: Conjunto de redes conectadas entre si, que utilizan el protogeolo TC P/IP para
comunicarse.

)
IEEE: (Institute of Electrical and Electronic Engineers 6 Instituto de Ingenierds en
Electricidad y Electronica). Asociacion de profesionales informdticos con base en los
EE.UU.
Intranet: Red privada dentro de una empresa que utiliza el rmsmo soﬂwarc y
protocolos empleados en la Internet global, pero que s6lo es de uso interno.



ISO: (International Organization for Standardization u Organizacion Internacional para
la Normalizacion). Organizacion de caracter voluntario fundada en 1946 que es
responsable de la creacion de estandares internacionales en muchas areas, incluyendo la
informatica y las comunicaciones. Estd formada por las organizaciones de
normalizacion de sus paises miembro.

JavaScript: Lenguaje de programacion que soportan los navegadores. Su codigo se
programa directamente dentro de la pagina HTML, y es interpretado por navegador al
leerla. A pesar de su nombre, no tiene nada que ver con Java. ya que los applets creados
por este ultimo se bajan, compilan y ejecutan al ser invocados por la pagina.

JPEG: Formato grafico comprimido desarrollado por la 'Join Photographic Expert
Group'. El formato JPEG soporta 24 bits por pixel y 8 bits por pixel en imagenes con

escala de grises.

Kbps: (Kilobits por segundo). Unidad de medida de la capacidad de transmision de una
linea de telecomunicacion. Cada kilobit esta formado por mil bits.

Kilobyte: Es el equivalente a 1024 bytes.
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LAN: (Local Area Network 6 Red de Area Local). Red de computadoras ubicadas meiet
mismo ambiente, piso o edificio. "PENAY

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Link: (Enlazar, vincular). Apuntadores hipertexto que sirven para saltar de una
informacion a otra, o de un servidor a otro.



Login: Nombre de usuario utilizado para obtener acceso a una computadora o a una red.
A diferencia del password. el login no es secreto, ya que generalmente es conocido por
quien posibilita el acceso mediante este recurso.

Megabyte (MB): 1.048.576 bytes: 1.024 Kilobytes.

Megahertz: Unidad de medida de la frecuencia de reloj del microprocesador (en
millones de ciclos por segundo).

Memoria RAM: Memoria de acceso aleatorio cuyo contenido permanecera presente
mientras el computador permanezca encendido.

Memoria ROM: Memoria de solo lectura. Chip de memoria que sélo almacena
permanentemente instrucciones y datos de los fabricantes.

Meni: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus situada cerca de la parte superior de la
ventana. Para abrir un menu, basta solo con seleccionar el nombre del mismo.

Médem: (MOdulator,DEModulator). Dispositivo que se conecta a la computadora y a
la linea teleféonica y que permite comunicarse con otras computadoras a través del
sistema telefonico. Basicamente, los modems sirven a las computadoras de la misma
manera que los teléfonos sirven a las personas.

Mouse: Permite convertir el movimiento de la mano en desplazamiento de un cursor
sobre la pantalla.

MP3: Formato de archivos de sonido, notable por su calidad y nivel de compresion.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.

LA

‘”’W}
Navegador Web o Web Browser: Programa utilizado para acceder y recorrer sitios de
la WWW. Es una aplicacion de software que permite al usuario recuperar y reproducir

documentos hipertexto, comunmente descritos en HTML, desde servidores Internet de
todo el mundo.




Netiguette: (Etiqueta de la red). Conjunto de normas dictadas por la costumbre y la
experiencia que define las reglas de urbanidad y buena conducta que deberian seguir los
usuarios de Internet en sus relaciones con otros usuarios.

Nodo: En una red de area local, un nodo es un dispositivo que esta conectado a lared y
es capaz de comunicarse con otros dispositivos de la misma.

Nombre de origen de datos (DSN): Nombre logico usado por Open Database

Connectivity (ODBC, Conectividad abierta de bases de datos) para referirse a la unidad
e informacion necesaria para tener acceso a los datos. 1IS utiliza el nombre para una
conexion a un origen de datos ODBC, como una base de datos de SQL Server.

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que la persona estd autorizado para usar el
Sistema.

OSI: (Open Systems Interconnection ¢ Interconexion de Sistemas Abiertos). Conjunto
de protocolos disefiados por comités ISO con el objetivo de convertirlos en estandares
internacionales de arquitectura de redes de computadoras.

P

Pagina Principal: (Home Page 6 Pagina Inicial) de informacion de un grupo de
paginas, un sitio Web o la seccion de un sitio Web.

Pagina Web: Documento de World Wide Web. Una pagina Web suele consistir en un
archivo HTML, con sus archivos asociados de graficos y secuencias de comandos, en
un directorio determinado de un equipo concreto (y, por tanto, identificable mediante
una direccion URL).

Periféricos: Cualquier dispositivo de hardware conectado a una computadora.
Pixel: (PICture cELL). Es la parte mas pequefia de una pantalla de video, constituido

por uno 0 mas puntos que se consideran como una unidad. Es por tanto, el bloque de
construccion de imagenes.



Placa_Madre: (Motherboard). Es un circuito integrado con varios microchips y
diferentes tipos de ranuras y conectores. En ella se conectan todos los componentes de
la computadora incluyendo el procesador. La misma se conecta a la fuente de
alimentacion.

Procesador: (Microprocesador). Es el chip encargado de ejecutar las instrucciones y
procesar los datos que son necesarios para todas las funciones del computador. Se lo
considera el cerebro del computador. El estandar del mercado es el fabricado por la
empresa INTEL.

Programador: Un individuo que disefia la logica y escribe las lineas de codigo de un
programa de computadora.

Protocolo: Método por el que los equipos se comunican en Internet. El protocolo mas
comun en el World Wide Web es HTTP. Otros protocolos de Internet incluyen FTP,
Gopher y telnet. El protocolo forma parte de la direccion URL completa de un recurso.

Proveedor: Institucion o empresa que provee acceso a uno o varios servicios de
Internet.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo al computador, por
ejemplo: una impresora, un monitor 6 un modem. La informacion se envia desde la
computadora hasta el dispositivo a través de un enchufe.

RAM: (Random Access Memory 6 Memoria de acceso aleatorio) y de tipo volatil 6
temporal. Es la memoria de trabajo de una PC.

Raiz_de la_Aplicacion: Directorio raiz de una aplicacion. Todos los directorios y
archivos contenidos en la raiz de la aplicacion se consideran parte de la aplicacion.
También se denomina directorio de inicio de la aplicacion.

Red: Se tiene una red cada vez que se conectan dos 0 mas computadoras de manera que
pueden compartir recursos. Al conectar dos o mas redes en conjunto se obtiene una
Internet.

Registre: Es un grupo de campos relacionados que se usan para almacenar datos acerca
de un tema (registro maestro) 6 actividad (registro de transaccion).

Reglas de Empresa: Leyes, regulaciones, directivas y procedimientos codificados en
un sistema informatico. También se conocen como logica de negocios.

ROM: (Read Only Memory 6 Memoria de sélo lectura). Contiene instrucciones para el
manejo de algunas tarjetas o las operaciones principales de la PC.



Router; Computadora de uso especifico que maneja la conexion dos o mas redes. Los
routers pasan todo el tiempo buscando las direcciones de destino de los paquetes con
informacion y deciden cual es el mejor camino para enviarlos.

Ruta de Acceso: Indica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.

Ruta Absoluta: Es aquella ruta que hace referencia al drive, por ejemplo: si deseo
llegar al archivo index.asp entonces coloco la ruta completa de donde se encuentra:
C:/Inetpub/wwwroot/cicyt/index.asp.

Ruta Relativa: Es aquella ruta que hace referencia a la carpeta en la que me encuentro
en ese momento, por ejemplo: si me encuentro en wwwroot y deseo llegar al archivo
index.asp entonces coloco: /cicyt/index.asp.

Servidor: Computadora o programa que brinda un servicio especifico al "cliente", que
se ejecuta en otras computadoras. El término puede referirse tanto a un equipo de una
red que envia archivos o ejecuta aplicaciones para otros equipos de la red; el software
que se ejecuta en el equipo servidor y que efectiia la tarea de servir archivos y ejecutar
aplicaciones; o bien, en la programacion orientada a objetos, un fragmento de codigo
que intercambia informacion con otro fragmento de codigo cuando se pide.

SO: (Sistema Operativo). Programa o conjunto de programas que permiten administrar
los recursos de hardware y software de una computadora.

Software: Todos los componentes no fisicos de una PC (Programas).

SQL: (Lenguaje de Consulta Estructurado). Lenguaje estandar internacional para
definir y tener acceso a bases de datos relacionales.
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Tabla: En una Base de Datos, conjunto de datos ordenados en columnas v filas.

.

Tarjeta de Interfaz de Red: (NIC). Dispositivo a través del cual computadb}é?jgé uh
red transmiten y reciben datos. i

PENAS



TCP/IP: (Transmisor Control Protocol/Internet Protocol). Conjunto de protocolos que
definen a la Internet. Fueron originalmente disefiados para el sistema operativo Unix.
pero actualmente puede encontrarse en cualquier sistema operativo.

Teclado: Dispositivo de entrada mas comun; permite al usuario introducir letras,
nameros o simbolos, caracteres de puntuacion y comandos en una computadora.

Telnet: Protocolo que permite al usuario de Internet conectarse y escribir comandos en
un equipo remoto vinculado a Internet como si el usuario estuviera utilizando un
terminal de texto conectado directamente al equipo. Forma parte del conjunto de
protocolos TCP/IP.

Terminal: Dispositivo de E/S conectado a una computadora para muchos usuarios, que
consiste en un monitor y un teclado.

Tiempo de Acceso: Tiempo que le toma a una cabeza de lectura/escritura moverse de
un lugar a otro sobre el medio de grabacion.

Tiempo Maximo de Acceso: Tiempo de acceso mas largo posible para un disco.

Tiempo Promedio _de Acceso: Tiempo en promedio que le toma a una cabeza de
lectura/escritura moverse de un lugar a otro sobre un medio de almacenamiento.

Tiempo Real: Método para procesar la informacion en cuanto se recibe.

Transferencia_de Archives: Envio de un archivo de una computadora a otra, por

ejemplo: via modem.
i)

UPS: (Uninterruptible Power Supply ¢ Suministro de Energia Ininterrumpida). Es un
estabilizador electronico que estd preparado para suplir al computador cuando se
presenten caidas de energia o cambios de voltaje.

URL: (Universal Resource Locator 6 Localizador de Recursos Universal). Identifica de
manera tnica la ubicacion de un equipo, directorio o archivo en Intemet. La direcci(in
URL también indica el protocolo de Internet apropiado, como HTTP o FTP. Por
ejemplo: http://www.microsoft.com. &
USB: Tecnologia que facilita la conexion de periféricos a la computadora. Esta
reconoce automaticamente los dispositivos nuevos y no hay que insertar una placa
controladora para el dispositivo, ya que se conecta a la parte trasera de la PCda un
enchufe especial (puerto USB). La tarjeta madre debe tener esta tecnologia en su
CHIPSET para poder conectar dispositivos de este tipo.



Usuario: Cualquier individuo que interactia con el computador a nivel de aplicacion.
Los programadores, operadores y otro personal técnico no son considerados usuarios
cuando trabajan con el computador a nivel profesional.

Video: Sefiales electronicas vy sistemas de circuitos que producen las imdgenes en la
pantalla del monitor.

VGA: (Video Graphics Array 6 Dispositivo Grafico de Video). Un tipo de tarjeta
grafica capaz de obtener hasta 640x480 puntos en 16 colores (modelo estandar original).

Virus: Programa que se duplica a si mismo en un sistema informatico, incorporandose a
otros programas que son utilizados por varios sistemas. Estos programas pueden causar
problemas de diversa gravedad en los sistemas que los almacenan, se propagan a través
de cualquier medio de almacenamiento, o a través de la LAN, o de la misma Internet.

Vista en Miniatura: Version reducida de un grafico con un hipervinculo a una version
mayor del grafico.

W3C: (World Wide Web Consortium).Organizacion apadrinada por el MIT y el CERN,
entre otros, cuyo fin es el establecimiento de los estandares relacionados con la WWW.

WAN: Red de computadoras de gran tamanio, dispersa por un pais o incluso por todo el
planeta.

WLAN: (Wireless Local Area Network 6 Red de Area Local Inalambrica).

WWW: (World Wide Web). Es el servicio mas grafico de Internet y con las
capacidades mads sofisticadas de vinculacion. Es un conjunto de servicios que se
ejecutan sobre Internet y proporcionan una forma rentable de publicar informacion,
permitir colaboraciéon y flujo de trabajo. y entregar aplicaciones comerciales a un
usuario conectado desde cualquier lugar del mundo. EI Web es una coleccion de
sistemas host de Internet que hace que estos servicios estén disponibles en Internet
mediante el protocolo HTTP. La informacion basada en Web se entrega normalmente
en forma de hipertexto e hipermedia mediante HIML.



