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Manual de Usuario Sistema de Inventario Facturacion y Compras

1. GENERALIDADES
1.1 INTRODUCCION

IMPORCOMPRAS esta dedicada a la compra y venta al por mayor y menor de
productos para el hogar tales como: articulos para el hogar, electrodomesticos,
juguetes, etc. Adquiriendo su mercaderia a través de varios proveedores
nacionales. El objetivo es dar una buena atencion al cliente y mantener un
buen control de los productos.

En tal virtud, IMPORCOMPRAS solicito a la ESPOL-EDCOM Desarrolle un
Sistema de Inventario Facturacion y Compras (SIFIC), hecho que es aceptado
por la EDCOM.

Basados en las limitantes del sistema actual y dado la actividad comercial, la
empresa se visto en la necesidad de implementar un sistema informatico,
donde se llevara un control del inventario, compras y ventas. Estos a su vez
estaran integrados para obtener mejores resultados. Los datos se
almacenaran en SQL Server y la aplicacion es desarrollada en visual Basic 6.0

1.2 ACERCA DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es que después de ser leido, el lector podra estar en
condiciones de:

> Conocer los requerimientos de instalacion para el sistema “SIFIC”
o Familiarizarse con los formatos de menus, formularios y reportes
utilizados a traves del sistema.
Operar si ningun inconveniente cada una de las opciones de este
sistema

1.3 USUARIOS A QUIENES VA DIRIGIDO

o Este manual esta dirigido a los usuarios que tienen un conocimiento
basico de Windows y de los términos usados para operarlo ya que el
Sistema SIFIC corre en sistemas operativos Windows. Sin embargo
este manual dispone de un minicurso para quienes deseen o necesiten
aprender |las operaciones basicas del sistema operativo Windows XP.

o Jefes de Bodega, Asistente de gerencia, cajera o cualquier persona
delegada para operarlo.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER EL USUARIO

Se recomienda tener conocimientos de administracion

\
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Manual de Usuario Sistema de Inventario Facturacion y Compras

- Conocimientos claros de los procesos manuales que lleva acabo la

empresa.

1.5 CONVENIOS PARA USO DEL SISTEMA

Antes de comenzar a utilizar el sistema, es importante que entienda las

convenciones tipograficas y los términos utilizados en el mismo.

1.5.1 Convenciones de formato de texto

Formato | Tipo de Informacién
Viﬁeta numerica |Numeracic')n de procedimientos paso a
— ., Paso. — .
' Viheta s;mple ' Resalta consideraciones importantes de

* los procedimientos.
Etiqueta de menu y submenus.

_ - —_— c—_— ——y

| Negrrta i

L ) S o
' Palabra Botén \ Objetos que ejecutan procedlmnentos A
[ | sulado ira la representacion grafica.

1.5.2 Convenciones sobre el uso del mouse

g Formato f Tipo de Informacién

' Sefalar ' Colocque el puntero del mouse sobre el
E objeto que se desea senalar. |
| Hacer clic T Presionar el botén principal del mouse y |

| soltandolo inmediatamente.

E— e - —— f

1.5.3 Convenciones sobre el uso de teclado

[ Formato 1 Tipo de Informacién |
Combinacién de Teclas. ' Numeracion de procedimientos paso a |

! ) l paso. Ej: Ctrl.+P .

' Tecla Enter | Tecla utilizada para ejecutar un proceso.

l |

| Tecla TAB T Se utiliza para desplazarse de un objeto |

| - - ) l a otro en un formulario. |

' Teclas direccionales ' Sirven para moverse ([zquterda derecha

‘arriba, abajo) en los diferentes
| | elementos de una ventana o formulario.

EDCOM o (upztuln ] Pagma 2 7 ESPOL
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Manual de Usuario Sistema de Inventario Facturacion y Compras

1.6 CONVENCIONES SOBRE EL SISTEMA SIFIC

Ocasionalmente se menciona la palabra productos, esta se refiere a
todos los productos existentes en bodega.

o Busquedas: Para todo el sistema, en todos los formularios donde existan
busquedas, el criterio es el mismo. El método de busqueda es por
palabra. Por ejemplo al escribir la palabra Espinoza en la caja de texto y
al dar enter se buscara en todos los registros que contengan la palabra
Espinoza. En los formularios de mantenimiento como proveedores y
clientes existe la posibilidad de buscar por codigo y por ruc o cédula. Ver
ejemplo ilustracion .1.1

Escnba por |0 menos una letra a buscar

Caja de Texto

o ) ]

“Cadigo | Pator Socel rorbees

Lista

19 Cota Eipnci Cotea Esporm

Botén ustracion 1. 1 Busqueda de clientes

En todos los formularios existe el boton regresar. Al hacer clic sobre el
se cierra el formulario y se regresa a la anterior. Si es el unico formulario
se muestra el menu principal.

Regresar l

[lustracion 1.2 Boton Regresar

o En todo el sistema el ingreso de la fecha se debe de hacer con el
formato [dia- mes-afio (dd/mm/aaaa)]. De cualquier manera el sistema
solo permite el ingreso de la fecha con este formato. Ademas presenta
un calendario contextual para mayor facilidad al usuario.

Desde
{ 7.”!1:’/3[.@7]7 e 19

T Hoy: 1271272003 |

llustracion 1. 3 Formato fecha
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2. INSTALACION DEL SISTEMA SIFIC
2.1 REQUISITOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

Para poder utilizar SIFIC 1.12, su equipo debe tener instalado uno de los
siguientes sistemas operativos Windows:

o Windows 98 , Windows Millennium Edition
o Windows 2000 Professional
Windows XP Professional o Windows XP Home Edition

SIFIC 1.1 no se puede instalar en Windows NT, Macintosh, Linux ni en
servidores con Windows 2000 o Windows XP. No se recomienda correrlo en
Windows 95

Asimismo, el equipo debe cumplir los siguientes requisitos minimos.

Categoria Requisitos
Equipo o Procesador Intel Pentium (o compatible) a
233MHz o superior
Memoria (RAM) o Minimo de 64 MB
Lector Optico o Unidad de CD-ROM o DVD-ROM.
Tarjeta de red o NIC Ethernet
Espacio en disco o Minimo 20 MB
duro S B

2.2 COMO INSTALAR EL SISTEMA SIFIC

Tiempo aproximado que dura este proceso va de 10- 15 minutos dependiendo
del procesador. (en una Pentium /Il se demora 10 minutos).
Para instalar el sistema SIFIC en su computador siga los siguientes pasos:

1. Inserte el CD de instalacion en la unidad de CD-ROM.
2. De doble clic en el Icono SETUP.

3. Iniciara un proceso que demora unos segundos. Inmediatamente
aparece la siguiente ventana. El usuario debe hacer clic.

EDCOM  Capitulo 2 Pigina | ESPOL
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i@ SIFIC - InstaliShield Wizard 3

Bienvenido a SIFIC - InstallShield Wizard

InstallShield(R) Wizard instalara SIFIC en su equipo. Para
continuar, haga ciic en Siquiente.

ADYERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor v otros tratados internacionales.

ngljente> i{ Cancelar J

Hustracion 2. 1 Pantalla de inicio de instalacion del sistema

4. de clic en el boton siguiente y le pedira que ingrese informacion acerca
del usuario.

MMEESFIC - InstaliShield Wizard

Informacion del cliente

Por favor, introduzca la informacion,

Nombre de ysuario:

I'-.=I

Qrganizacion:
[FamiLIA

Instalar esta aplicacion para:
(¥) Cualquiera que utilice este equipo (tados los usuarios)
(O sélo para mi (Joel)

EE'. A
-':::,A‘.L,"‘.,\

PeEras

[ < Atrés | iqunente>__J[ Cancelar |

lustracion 2. 2 Informacion del cliente

5. En la siguiente pantalla elija el tipo de instalacion, seleccione la opcion
‘Tipica”. El sistema se instalara en el directorio por defecto. Si elije
personalizada puede elegir en donde desea instalar el sistema.

EDCOM Capitulo 2 Pigina 2 : ESPOL
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& SIFIC - InstaliShield Wizard

Tipo de instalacion

Elja & tipo de instalacién que se adapte mejor a sus necesidades.

Seleccione un tpo de instalacin.
© Tipica

Se instalaran todos los componentes del programa. (Necesita méas
espacio en disco).

() Minima
ﬁ Se instalaran los componentes minimos requeridos

(O personalizada

(O Elija los componentes del programa que desee instalar y la ubicacién
| en que se instalardn. Recomendada para usuarios avanzados.

[ < Abras ]I Siguiente > l[ Cancelar ]

Hustracion 2. 3 Tipo de Instalacion

6. En la siguiente pantalla se muestra el resumen de todos los pasos
anteriores y le pide iniciar la instalacion. De clic en instalar o elija atras
para cambiar algun valor

{5 -SIEIC - InstaliShield Wizard

Preparado para instalar el programa
El Asistente esta preparado para comenzar la instalacion.

Si desea revisar la configuracidn de la instalacidn o realizar algun cambio, haga ciic en
Atrés. Haga clic en Cancelar para salir del Asistente.

Configuracion actual:
Tipo de instalacion:

Tipica

Carpeta de destino:

C:\Archivos de programalImporcompras{SIFICY
Informacion del usuario:

Nombre: Joel

Organizacion; FAMILIA

[ <awas [ Tinstaler ] [ cancelr |

Hustracion 2. 4 Preparado para instalar sistema

7. A continuacion muestra el progreso de la instalacion.

EDCOM
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& SIFIC - InstaliShield Wizard
Instalando SIFIC

Los componentes del programa seleccionados se estan instalando,

) Por favor, espere mientras InstallShield Wizard instala SIFIC. Este proceso
puede durar varios minutos.

Estado:

§|
&

Mustracion 2. 5 Instalando SIFIC

8. Al cabo de un par de minutos la instalacion llega al 100% y muestra el
mensaje de instalacion exitosa, como se muestra en la grafica.

i% SIFIC —InstaliShield Wizard %

Finalizado SIFIC - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard ha instalado SIFIC carrectamente, Haga
clic en Finalizar para salir del asistente,

, [___Fmakzar |

lustracion 2. 6 Instalacion completa

¥,
EDCOM Capitulo 2 Pdgina 4 ESPOL
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2.3 COMO EJECUTAR EL SISTEMA SIFIC

Para cargar el sistema siga los siguientes pasos:

Sistema de Inventario Facturacion y Compras

1. De clic en inicio, elija programas y busque en la lista la carpeta SIFIC

“acromedia Derector
SO 2004

Acceso dwecto a
1 TOrALCD

T ws o dr [ vevsll &
| .‘ 2005

‘ Iumdum de consules

| Adhrrinestr ador
Il corpor stiva
oo

ﬁ wacke SO0 s 3 (

Todos los programas  »

id Inicio

Readmed 1=

8 C 2 Cracle pars Widows NT

M lrex

) Jueges

() L+ Power Trardistos Fro

) Mcrosoft NET Framework SOK v .1
) Mcrosoft Encarta

T Morosoft Office:

) Morosoft veud Studo NET 2003
) Romo Easy (D Crester §

) Watchtower Lbrary 2003 - Eddn en sspafiol
Asstencia remoly

£ Intermat Epiorer

W SN Explorer

(=) Wirdows Medis Player

A wirdows Messenges

) Mcosolt Developer Network

) Moosolt S0L Server

T} ) Mcrosolt SQU Server - conmutador

) Moosoft visual Studo 6.0
) Meorosolt web Publishing
) Oracle - Oratomed0

) Oracie Irstalation Products

1 ) Soread 6

. Cr agon Notur ally Soeskang

On bt borme

*- v v ® w w w w w

» v v % v v w w

M PoAround com

B acobat Deter 5.0
[ Adobe Acrobat 5.0
[} Acrobat Resder 5.0
) ABEYY Frefsader

I Aot PhotoBase 3.0
."J A Soft Photolmpresson 3.0
) AWG Free Edition

) Ansks Software

™) Crnoware OffeF NS
) Crystal Reports Tooks
) Hewiett-Packard

) Mecrosoft ASP NET Web Matrix

M) MraScan ¥4 03

- ®w w ¥ ®w v * w =

£ Urwstall SIFIC

lustracion 2. 7 Ejecutar el sistema

2. De clic en SIFIC
3. Se muestra El sistema con las opciones deshabilitadas.

2

EDCOM

llustracion 2. 8 Vision completa del sistema SIFIC
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2.4 COMO INGRESAR AL SISTEMA SIFIC

1. De clic en el boton “Nueva sesion” de la barra de tareas. Se muestra la

pantalla de acceso al sistema.
2. Ingrese su nombre o login en la caja de texto y de enter

' Nota: El nombre de usuario (o login) y la contrasefa son previamente creados |
por el administrador del sistema o por la persona encargada de este proceso. i

En este manual se asume que el usuario ya esta creado.

L — . . . _

3. Ingrese la contrasefa o password y de enter
4. Sitodo esta correcto esta ventana se muestra una lista de las empresas
asignadas

Inicio de sesion

h\ Sexnin

Usuang JOEL
Contiasefa [sssasas

y)

¢

Joel Lozano Fabre

Sequdac Cédgo | NombvedelaEmpiesa

EMPO1 Impotcompras 5 A Boyacs
EMPIZ PRUERAS

Aceplar | Begesar

llustracion 2. 9 Inicio de sesion

4. Seleccione una opcion de la lista.

S. Sitodo esta correcto se muestra el sistema con las opciones habilitadas
de acuerdo al perfil del usuario. Ademas en la barra de estado existen 4
paneles. En el primero se muestran mensajes generales del sistema, el
segundo se muestra el usuario actual, el tercero se muestra la empresa,
y el cuarto se muestra la base de datos que hace uso el sistema.

EDCOM Capitulo 2 Pdgina 6 ESPOL
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e W eemto (rm et Febrwsn  Sepeved e

€« 5 7 2 e I

o s Chmgras  Meoforma Factars  Cantivecns

llustracion 2. 10 Sistema listo para operar

6. En caso de no coincidir usuario y contrasefia se mostrara un mensaje de
error y no podra ingresar al sistema.

Inicio de sesidn

llustracion 2. 11 Mensaje error de contrasefa

2.5 COMO DESINSTALAR EL SISTEMA SIFIC

1.- De clic en Inicio y sefiale en la opcién “Todos los programas” . Ubique la
opcion Sific y de clic en la opcion Uninstall SIFIC.

42 Launch SIFIC.exe

€% Uninstall SIFIC

Hustracion 2. 12 Opcion desinstalar sistemas

b

[

| Nota: También dentro del panel de control, en la opcion “Agregar o quitar
| programas” ubique la opcion SIFIC. Y de clic en el botdn quitar.

S ey e o SR = =

- TECA

ESPOI. -A%7Us
DL' w
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Programas actualments instalados: [7] Mostrar actusizacones

#8 Mcrosoft Visual J# \NET Redistrbutable Package 1.1
#8 Mcrosoft Visual Studio NET Professional 2003 (espaficl)
Ty Marosoft Visual Studio 5.0 Edicddn empresanial (Espafial)
]5' Microsoft M for Java

¥, Mcrosoft® UDDL NET SDK 1.76 Beta

3 Mrascan vs.01

By MSO Library - Visual Studio 6.0 (Espafiol)

‘S MSDN Library para Visual Studa NET 2003 (espariol)

fe! SIFIC

HAgA Chc A D s obterar INFormacon e soporte

Qrdenar por: | Nombre v
~
Tamafio 11.41M8
Tama'o 703.00M8
Tama'o 136.00M8
Tamaflo 0.22M8
Tamao 1.38M8
T amano 136.00MB
Tamafio 1,639.00M8

—Feracamire-ogutereste prograne de surequoo; hega-cic e Sambiar-oquitar

Sistema de Inventario Facturacion y Compras

predetermnados D Spread 6 36.47MB
1 5o & FneReader 5.0 Office Try@Buy Tamafio 53.16MB
a Total Commander (Remove or Rapair) Tamao 1.62M8
o visual )# NET Redistributable 1.1+ Spanish Language Pack. T amafio 0.26MB
5 watchtower Library 2003 - Edadn en espafiol Tamafio 1.38M8
@ Wwinamp (remove only) Tamao 16.70M8 v
llustracion 2. 13 Opcion desinstalar sistemas
2.- Al presentarse la opcion de confirmacion de eliminar SIFIC. De clic en la
alternativa SI.
Agregar o-quitar programas a2
\_?/ {Esta sequro de que desea eliminar SIFIC de su equipo?
[ S i [ -
llustracion 2. 14 Mensaje de confirmacion
3.- Se muestra el progreso de las desinstalacion.
- ![ZI E spere mientras Windows configura SIFIC
Recopilando la informacion necesaria. .
.['l"l'fi ) | ‘ Ca;celal ]
Hustracion 2. 15 Progreso de la desinstalacion
4.- Fin
EDCOM Capitulo 2 Pdgina 8 ESPOL
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Sistema de Inventario Facturacion y Compras

Manual de Usuario

3. DENTRO DEL SISTEMA

< SIFIC en Imporcompras 5.4 Boyaca

fydwo  Yer Manterwmmerto Compras [wventarn Facturectn Segurded Ventana

ﬁﬁ'ﬁﬁﬁ 4. ¢ . &

Corrar sosion  Compras Proforma CambfPrecos Tatha

Linta. - au rgor comps ae S.A Boyeca BU- IMPORC OMPRAS

Ilustracién 3. 1 Sistema integrado Inventarios Facturacion y Compras

e Archivo

e Ver

¢ Mantenimiento

e Compras

* |nventario

¢ Facturacion eDA

» Seguridad {*‘ 8 )

e \Ventana 9 9
s &

EDCOM Capitulo 3 Pdgina | - ESPOL
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3.1. EL MENU ARCHIVO

< SIFIC en kmporcompras $.4 Boyaca

ML rCOmpra._

J Inicio

llustracion 3. 2 El menu archivo

El Menu Archivo contiene las siguientes opciones:
¢ Nueva sesion
o Cerrar sesion
e Configurar Impresora
* Acercade...
e Salir

EDCOM  Capitulo 3 Pdgina2  ESPOL
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3.2. EL MENU VER

< SIFIC en Imporcompras 5.4 Boyaca

Arctevo R Manterdmianto Comgras lventano Fachuracon Sequrdad  Ventana

'J Inicio

llustracion 3.3  El menu Ver

El Menu Ver contiene las siguientes opciones:
e Barra de herramientas
e Barra de estado

EDCOM R " Capitulo 3 Pigina 3 ESPOL
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3.3. EL MENU MANTENIMIENTO

£ SIFIC en Imporcompras S.A Boyaca

ver EEENRl Comoras  Inventario

rCompras:

llustracion 3. 4  El menu Mantenimiento

El Menu Mantenimientos contiene las siguientes opciones:

+ Clientes
e Proveedores
e Empleados
e Bancos _ iJO{
e Productos N
e Bodega e
¢ Unidades
e Seccion y Tipo de Producto
e Transporte
¢ Paisy Ciudad
EDCOM Capitulo 3 Pdgina 4 ESPOL
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Sistema de Inventario Facturacion y Compras

3.4. EL MENU COMPRAS

< SIFIC en kmporcompras S.4 Boyaca

Ilustracién 3. 5 El menu Compras

El Menu Mantenimientos contiene las siguientes opciones:
¢ Compras
e Devolucion en compras
e Reportes de compras
e Montas de compras por cliente

EDCOM ' Capitulo 3 Pdgina 5
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3.5. EL MENU INVENTARIOS

Saldo de Producto

ImporCompras:

. Inicio

llustracion 3. 6 El menu Inventario

El Menu Inventarios contiene las siguientes opciones:
* Saldos Iniciales

Kardex

Transferencia

Ajustes

Movimientos de articulos

Saldo de productos

EDCOM Capitulo 3 Pigina 6  ESPOL
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Sistema de Inventario Facturacion y Compras

3.6. EL MENU FACTURACION

< SIFIC en lmporcompras S.A Boyaca

Ilustracion 3. 7 El menu Facturacion

El Menu Facturacién contiene las siguientes opciones:

EDCOM

Proformas

Notas de pedidos
Facturas

Devolucion en ventas
Cambio de precios
Ventas

Ventas por vendedor

Capitulo 3 Pigina 7
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3.7. EL MENU SEGURIDAD

< SIFIC en Imporcompras .4 Boyaca

llustraciéon 3. 8 El menu Seguridad

El Menu Seguridad contiene las siguientes opciones:
e Usuarios y Perfiles
e Parametros
e Eventos de Usuarios

4: A
AMP <

PENAS

EDCOM Capitulo 3 Pigina 8
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3.8. EL MENU VENTANA

< SIFIC en Imporcompras $.A Boyaca

i Inicio

lustracion 3.9 El menu Ventana

El Menu Seguridad contiene las siguientes opciones:
 Cascada
e Mosaico Horizontal
e Mosaico Vertical
e Organizar Iconos

o Cq;it_k lo '37’@1'" a9
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4. EL MENU ARCHIVO.
4.1. NUEVA SESION.

Sistema de Inventario Facturacion y Compras

Presenta la pantalla acceso al sistema para que el usuario ingrese su

login y password.

4.2. CERRAR SESION.

Deshabilita todas las opciones del sistema y muestra el formulario “Inicio

de Sesion” para que un nuevo usuario ingrese al sistema.

4.3. CONFIGURAR IMPRESORA.

Deshabilita todas las opciones del sistema y muestra el formulario “Inicio

de Sesion” para que un nuevo usuario ingrese al sistema.

General
Selecoone eysesas
= A S »
= o =
it Acobs NN Moot
wOresorny Dustiller Office Doc o
[ sadic S coresor lvprre 3 gotvo Prajrerom
Ubecacatn )
Coreran | e husimasii
intervaio de pagred
* Tode Numeo de cgoeas [
p 7
— — _— _—
e I Conceler

llustracion 4. 1 Opciones de Impresora

4.4. ACERCA DE.

Muestra una pantalla con los nombres de los autores, nombre del

sistema y version del sistema.

[ ) o . T ]
ControlInventarios |
1

Actorles! Meels Fros  Josl Lozano F atwe |
P astcxo Besmeo )

|

Nomize del Setema Fachuscetn Irventanos Comgess

Se maozs o macen IMPORCOMPRAS

Vermon Vermin 11 24

Factur soon Invent anos Comgr s

| Adverencia Este sistema @sth protegido
| | potias normas legales de derechos de
autor Gueyaquil - Ecuasdor

llustracion 4. 2 Acerca de

Sale completamente del sistema SIFIC

EDCOM * Capitulo 4 Pigina 1
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5. MENU VER.
5.1 BARRA DE HERRAMIENTAS.

Si esta activa muestra la barra de herramientas.

€ A T 4 ¢ 4 . ¢ . @
Cerrar sesion ~ Compras Proforma Factura  Camb/Precios Tablas Utiidades Ayuda

Hustracion 5. 1 Barra de Herramientas

5.2 BARRA DE ESTADO.

Si esta activa muestra la barra de Estado.
joel imporcompras S.A Boyaca BD= IMPORCOMPRAS

Hustracion 5. 2 Barra de estado

EDCOM Capitulo 5 Pigina |

A ESPOL



Capitulo 6

Menu
Mantenimiento




Sistema de Inventario Facturacion y Compras

Manual de Usuario

6. EL MENU MANTENIMIENTO.

Contiene opciones para dar mantenimiento a los maestros del sistema. Dar
mantenimiento quiere decir que podemos hacer cambios en las tablas
principales. Como por ejemplo agregar un nuevo proveedor, cambiar los datos
existentes o simplemente buscar para consultar sus datos.

Conpres _invent
Clientes

Proveedores
Empleados

Bancos

Productos

Bodega

Unidades

Seccion y Tipos de producto

Transporte
Pais y Ciudad

Ilustracion 6. 1 Opcion clientes

En cada formulario tienen la barra de herramientas estandar que tienen las
opciones basicas para agregar, eliminar, modificar datos, buscar, ordenar e
imprimir, como se muestra en a siguiente imagen.

General. | P @~ X @ - o AlLZ MM 4 Buscar:j

Hustracion 6. 2 Barra de Opciones

En clientes y proveedores tenemos las siguientes opciones:

) Agrega un nuevo registro.

9 Modifica o Actualiza los datos
Este boton permite elegir el criterio de busquedas. Puede ser por codigo o
descripcion

®-X &-
En el Codigo

a . PorNombres

X Elimi , : &}
. - Elimina un item de la lista (/, 3
. @ Imprime un reporte de datos del formulario actual g

A &
. 2 Ordena ascendentemente los datos en la lista
. & Ordena descendentemente los datos de la lista
« K Desplaza al primer registro de la lista
« M Desplaza al ditimo registro de la lista _
. Actualiza la tabla si no se refleja los cambios en la tabla ’
EDCOM  Capitulo 6 Piginal ESPOL
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. 9 Sale del formulario.

Buscar: Busca cadenas de texto en la lista. Generalmente busca
por descripcion.

6.1. CLIENTES.

En este formulario se puede crear, modificar y buscar datos del cliente.
También permite obtener un reporte de clientes agrupado por ciudad. De la
misma manera contiene la barra de herramientas para realizar operaciones
basicas con los datos.

En el menu Mantenimiento de clic en la opcion “Clientes”
Compras Invent:

Mantenimiento

Clientes
Proveedores
Empleados

Productos

Bodega

Unidades

Seccion y Tipos de producto

Transporte
Pais y Ciudad

[lustracién 6. 3 Opcion clientes

Se muestra el formulario “Clientes”

General: | D @-X @ 2 I ww QA Buscar: |

i |
2 Paio cel Lo maamo |
3 Jwardo Comercial Panchdo . ] 0729451 |
B Minam Acosla Marcos Comencal 1] b4d33 BI5285 |
5 Angel Ay Comercial Apy 123456783 05630503 05630503

& Sandia Bemrmudez Fempeseniacoon V y B 123456789 055335 (5332719 1
7 Tolanda Aguayo Balena Yola 123456789 05759987 05751745 |
8 Cratobal Mendoza El Bavaton de Almarchs 123456783 0673563 06736297

9 Maitza Candenas S Ofertas 123457838 072910, 07296108

0 Paco Cascante Paco Cazcarde 9399 253387 %3327

n Margott Esoba Vandades Hoga 1 883780 883008 833585

12 Inmobana Bracul Inmobiiana 81 aqul 000000000 2322555

13 Inmobdans Lave Inmobdana Lave Q00000000 32555

4 Ipvocosts Iprocosta Ipeocosta annm 325

15 Inmobiana Goren Inmobiana Goren 000000003 32255

16 Cratobal M anzardo St Costobal Manzandio (00000000 ozrs? @zzrar

17 Rosa Rrvas Rosa Rrvas 13001539, 625634 62564

18 Saud E spnoza Almaceres Esproza 170205537 0226611 w2617

19 Celo Esprwza Cedso Espnoza 170628075, 2667828 266TE2E

20 Lasa Siguenza Super Dfertas Lopes D00000000 0TS 0729956

2 Jawm Borse: Javwn Beordez 170733019 264423

D Monca Puente D1a Mareca Puenie 000000000 0rzNnss 0729161

u Daka Ledn Carera Daka Leon Canera 120310960, 2670508 2670508

% Luss Endaia Prcon Luss Endarta Pcon (20033086 1222 7l 29672

% Imporcompras SA  BOYACA IMPORCOMPRAS SA BOYA . (098227244 23160 S11872 2321

27 Imporcomgeas 5 A BALLEN IMPORCOMPHAS 5 A BALLEN 099227244 253187 233267 253067

n Caros Quezads St Cados Quezada 110292427 075738 0725738

» Jorge Auad Plashcos Ausd 002854 B166506 2518505

n Magata Cordenas Valae . MK aa oTo1ITeY 0729155 [orr1Pa) |
M Kyanna Worg Almacén D Comgras 070283519 0729445 0729445

£} Zola Frvadenesa Certro Comercaal Rirvadene 170408327 0227574 227574 J
» Canbos RAodngur: Jimen E1 Purto Del Plazixo 17001 3162 0629815 062366 3

k14 Nedy Soks Comercaal Frances 000000000, 0r28327 ors? v |
< y |

llustracion 6. 4 Mantenimiento de clientes

EDCOM
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Agregar un nuevo cliente

La opcion Nuevo muestra este formulario para agregar nuevas descripciones.
La generacion del codigo es automatica.

*« kgregando nueve cliente a b base de datos

Ingrese informacion relacionada con su Cliente

Datos Parsonales

_[ Codwamuc |
T —

[ Gwx | Beges |

Hlustracion 6. 5 Opcion Modificar datos de clientes

Siga los siguientes pasos

1. De clic en el boton nuevo de la barra de herramientas
2. Ingrese los datos solicitados en el formulario.
3. De clic en grabar para registrar el nuevo cliente.

Modificar datos del cliente
Siga los siguientes pasos

Busque el cliente que desea modificar.

De doble clic para editar el registro.

Cambie los datos necesarios.

De clic en el boton Modificar para registrar los cambios.

P 00 ) =

™
v

Eliminar datos del cliente :
Siga los siguientes pasos e

5. Busque el cliente que desea Eliminar.
6. En la barra de herramientas de clic en el boton eliminar.
7. Cambie los datos necesarios.
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Esta seguro de eliminar definitivamente a:
Yenny

AN

Iustracion 6. 6 Elimina cliente

8. De clic en el boton Si para eliminar el registro.

9. Fin.

Imprimir un listado de cli

entes

Siga los siquientes pasos

1. En la barra de herramientas de clic en el boton imprimir.
2. Se muestra un reporte como la imagen siguiente:

s
T

{

IUTH

1

W57

g

IMPORCOMPRAS 1
LISTADO GENERAL DE CLIENTES

bk WC entas
Total Cliantes . Cwms

caramilo Eiwa Commrial Pancvic Plazciets Cotal y Gonzac D 2T ]
Total Chantes ;| Paciersh

Acous W mam ¥aros Comeroi Ay Sesies Tarunos r ov Pablo Lame 834785

A Angel Commsal Ay Pt Gusly 16 deOcitre 0SE30503

Germudez Sandra Reoremriaccon vy B Aver <o San Dregoy cabe Sanda Wa 0se3INe
Total Cllamtas . Pwwenie

A Yoarcy Balora Yoila T e Ociubre 1 4 Cotawa Pncipal DAT41T4S
Total Chantes . Onevsds

Mendaza Creaoe E Barsior de Aeandr € de (wiembew 1§ ce Dctuore 0ETIEIN A

Total Chantes . Uninide

3. Fin.

llustracion 6. 7 Reporte de clientes

6.2. PROVEEDORES.

En este formulario se puede crear, modificar y buscar datos del cliente.
También permite obtener un reporte de clientes agrupado por ciudad. De la
misma manera contiene la barra de herramientas para realizar operaciones

basicas con los datos.

EDCOM
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En el menu Mantenimiento de clic en la opcion “Proveedores’

Comgess_ v

Clientes

Proveedores
Empleados

Productos

Bodega

Unidades

Seccion y Tipos de producto

Transporte
Pais v Ciudad

Ilustracion 6. 8 Opcion Proveedores

Se muestra el formulario “Proveedores”

» Mantenimiento de Proveedores

§ M1 AL E132015115239 | 507-4415 . | Zona Lioes Lolon \
4 DERBY 5 A 2003043877 4411022 0044159 Edd Debymz9Av Rooevel . AbertoR
1 £1 Mibon Cia Lt 0SO0GE0RIE001 2305434 2 D42W  Vidamd 214, 2d0 puso ‘
-] FANTASY IMPORT SA 4470500022068 S07-4415 507-4416 Zora Libre de Colon
3 Fedewl .4 0990011451001 2324153 Lugue 313 y Chie \
2 Import y Dist Zhong Xing Ci 0130155315001 0426814 04-26814  Av Francasco de Orellana y Mi
5 RONDAN S A 44581 3389391 Zona Libie de Coldn 1ondan(@
< »

- o a
Hlustracion 6. 9 Mantenimiento de Proveedores QPN

Agregar proveedor

Para agregar un proveedor siga |os siguientes pasos:

PENAS
1. De clic en el boton nuevo de la barra de herramientas

2. El codigo se genera automaticamente.
3. Llene las descripciones en donde le permita ingresar datos. Las cajas de
texto que estan marcadas con asterisco son importantes.

EDCOM * Capitulo 6 Pdgina 5 ESPOL
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4. De clic en grabar para registrar el nuevo proveedor.

» Agregande nuevo proveedor a la base de dotos

g Ingrese informacién relacionada con sus Proveedores

Cédula/Ruc* ] 0-34734512w222|

Elimportadora El Millon

; TN A DL t‘—:
5 232543488

Villarul 214. 2do piso

_ Gew | Hepew |

—

Ilustracion 6. 10 Modificar datos del proveedor

Modificar proveedor

Para

hbwh =

modificar siga los siguientes pasos

Busque el Proveedor a actualizar.
En la barra de herramientas de clic en editar.

Se muestra el formulario de modificacion con los datos actuales

De los cambios necesarios y de clic en modificar

Fig. 1

Eliminar un Proveedor
Para eliminar un item haga lo siguiente

1. Busque el dato a eliminar
2. Seleccione y de clic con el mouse
3. declic en el botdn eliminar de la barra de herramientas
4. Se muestra el siguiente formulario.
] Esta seguro de eliminar definitivamente a:
Federal 5.4
o |
Hustracion 6. 11 Elimina proveedor
EDCOM  Capitulo 6 Pigina6
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5. De clic en Si para eliminar definitivamente
6. Fin.

Imprimir un listado de Proveedores

Siga los siquientes pasos

1. En la barra de herramientas de clic en el boton imprimir.
2. Se muestra un reporte como la imagen siguiente:

’ "
Vala provas |
IMPORCOMPRAS
Listado de Proveedores
Fagha; 3022005 Digitager; umano
Codiae Razon Social Rug Tulefene Eax Direccian Email Contacte
Cudad  Guayaguil
EiMilior Cia Lata 0990682181600 325434 .7 2123078 Vel 214 260 piso

1 mport y Didl Zhong X 019215531500 42081485  J8B145T Av Francisco de Orebana
¥ Miguel H Aieiar

i Fageral S A 099001145100 234158 Lugue 319 ¢ Chile
4 DERBY SA 32993049677 4411022 4415949 Eof Derty e 9 Av Aiterto Ro
Roowvell Zora Libre 3¢
~ride
L] SONDANS A 449313159891 Zona Ubre de Coidn rordengds
L] FANTASY INPORT § 447050002208 07-441555 4416825 Zona Libre ae Colon fantasy @cw
panama nat
ARGELIA NTERNACIO 18132014153 07441537 447554 Zona Libre Colon www argells AfranaMo
ticom
Guayaquil

S
—

Grand Totak

llustracion 6. 12 Reporte agrupado de proveedores

3. Fin.

En los mantenimientos restantes tenemos las siguientes opciones para trabajar
con datos:

) Agrega un nuevo registro.

. 9 Permite la actualizacion de los datos

» K Modifica o Actualiza los datos

» X Elimina un item de la lista

. @ Imprime un reporte de datos del formulario actual
= & Permite cancelar la edicion del registro.

EDCOM Capitulo 6 Pigina 7 ESPOL
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o Desplaza al registro anterior de la tabla

" Desplaza al siguiente registro de la tabla

Actualiza la tabla si no se refleja los cambios en la tabla
4 sale del formulario.

6.3. EMPLEADOS.

En el menu Mantenimiento de clic en la opcién “Empleados”

I‘r'l-anterumio;-nto Compras Invent:

Clientes
Proveedores

Productos

Bodega

Unidades

Seccion y Tipos de producto

Transparte
Pais y Ciudad

Ilustracion 6. 13 Opcion empleados

Se muestra el formulario “Empleados”

*« Mantenimiento de Empleados

X & W D A

! Codigo: :}
i Cédula/Ruc™ 0914325832 ]
Nombres: * [Bean | Apellidos:(Castaieda
' Telefono:  [766133 | Sueldo: |
E-mail [bcatuz@)d'm com
Direccion:  [Centro
. Fecha ing. [2?!1]7!21205 _"J Tipo:

Hustracion 6. 14 Mantenimiento de empleados

Crear un nuevo Empleado

Siga los siguientes pasos

1. De clic en el botén nuevo de la barra de herramientas
2. Llene las descripciones en donde le permita ingresar datos. Las cajas de
texto que estan marcadas con asterisco son importantes.

EDCOM  Capitulo 6 Pigina 8 ESPOL
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3. Enla barra de Herramientas, de clic en el boton “guardar” para registrar
los nuevos valores.
4. Fin.

Consideracién.- Si ya no desea continuar creando o modificando en el registro
y aun no ha grabado los nuevos valores, puede hacer clic en el boton &
“cancelar” para volver al modo normal.

Modificar datos del Empleado

Siga los siguientes pasos

1. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro a
modificar.

De clic en el botén modificar en la barra de herramientas.

Cambie los datos necesarios.

De clic en el boton guardar para registrar los cambios.

Fin

O hwN

Eliminar un Empleado
Siga los siquientes pasos

Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro.
En la barra de herramientas de clic en el boton eliminar.

En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton “SlI”

Fin.

PON=

Salir del Formulario Empleados.
1. De clic en el botén “Salir”.
2. Fin

6.4. PRODUCTOS.

En el menu Mantenimiento de clic en la opcion “Productos”

Conpras vt

Clentes

Proveedores 6 C;I“ qt

s s -
Empleados ™

Bodega v s
Unidades

Seccion y Tipos de producto

Transporte N IL_-I o
Pais y Ciudad PENAS
Ilustracion 6. 15 Opcion productos
EDCOM ~ Capitulo 6 Pigina9  ESPOL
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Se muestra el formulario “Productos”

M Mantenimiente de Productos

llustracion 6. 16 Mantenimiento de Productos

Crear Un Producto.

1. De clic en el boton “Nuevo”.

2. Ingrese la referencia del producto (Puede combinar datos numéricos y
alfabeticos) y de enter. Si la referencia es nueva o no existe puede
continuar ingresando los detalles.

3. Ingrese la descripcion, Seleccione la Seccidon y tipo de producto,
cantidad por bulto y cantidad por bulto interno y las unidades

4. Ingrese los precios: unitario, docena y mayorista.

5. Ingrese el stock minimo y maximo.

6. Para ingresar una imagen de clic en el boton examinar en la parte
derecha del formulario. Examinar

7. Se muestra el cuadro de dialogo para elegir el archivo de imagen.

Busca en !j‘;if’i', * ~Boml
wd  Oknem
Documenios | jReportes
recweriey
Lj ¥ omdoma
1 FONDO
Escriono i FONDO?
1 FONDOS
=
M docurmentos
8
M PC
. e = S O ™
M hion o0 red TG T ' ¥y, . Sl
[ Abew como archeo de jdio ischas
Hustracion 6. 17 Buscar imagen producto
EDCOM -  Capitulo 6 Pagina 10 ESPOL
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8. De clic en el boton “Abrir” para que se muestre la imagen en el
formulario.

D \Sistemas\VB6 MSIFIC\disq12
| 0 pg

Nota: No es necesario que seleccione la imagen para crear
el nuevo producto.

9. Silos datos necesarios estan ingresados puede hacer clic en el botén
Grabar

10. En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton “SI”

11.Fin.

Modificar Un Producto
Para modificar un producto siga los siguientes pasos:
1. En la caja de texto referencia, digite la referencia del producto y de
enter. Si no recuerda la referencia del producto, de clic en el boton
“‘buscar”. Se muestra el cuadro de dialogo “Busqueda de productos”.

Ingrese su descripcion y de clic en boton “Asignar”.

Nota: Para obtener mas detalles acerca de tipos de
busqueda revise el capitulo1, en la seccion “como buscar

productos”.
2. Se muestra el formulario de modificacion con los datos actuales
3. De los cambios necesarios y de clic en el boton “Grabar”.
4. Se muestra el mensaje de actualizacion, de clic en el botéon “Aceptar”

Soluciones Comerciales
!} Cédigo: BY7-581B Actualizado exitosamenete

Ilustracion 6. 18 Mensaje de producto actualizado

5. Fin

Eliminar Un Producto
EDCOM

Capitulo 6 Pigina 11  ESPOL
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Para eliminar un item de lo siguiente

1. Busque el dato a eliminar, ya sea con el botén “buscar...” o ingresando

directamente la referencia del producto.

2. de clic en el boton “Eliminar”
3. En el mensaje de confirmacion de clic en “Si”
definitivamente
Soluciones Comerciales
;.’/ Esta seguro de elimimar permanentemente este producto
1 v |
Ilustracién 6. 19 Mensaje eliminar producto
4. Fin.

6.5. BODEGAS.

En el menu Mantenimiento de clic en la opciéon “Bodegas”

g (Wl Compras  [nvent

Chentes
Proveedores
Empleados

Productos

“Bodega

Unidades
Secoon y Tipos de producto

Transporte
Pais y Crudad

Hustracion 6. 20 Opcion Bodega

Se muestra el formulario “Bodegas”

=¥ Mantenimiento de Badega

J9MX S N QA

Cadigo ]

Nombre: Iﬂnrtw.;u Matnz (caltomia) }

S
A

b

~
-~
——

Hustracion 6. 21 Mantenimiento de bodega

EDCOM - * Capitulo 6 Pdgina 12
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Crear una nueva Bodega.

Siga los siguientes pasos

1. De clic en el boton nuevo de la barra de herramientas

2. Llene las descripciones en donde le permita ingresar datos. El nombre
es un dato requerido.

3. En la barra de Herramientas, de clic en el botdn “guardar” para registrar
los nuevos valores.

4. Fin.

Consideracion.- Si ya no desea continuar creando o modificando en el registro

y aun no ha grabado los nuevos valores, puede hacer clic en el boton &
‘cancelar” para volver al modo normal.

Modificar datos de la Bodega

Siga los siguientes pasos

1. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro a
modificar.

De clic en el botén modificar en la barra de herramientas.

Cambie los datos necesarios.

De clic en el boton guardar para registrar los cambios.

Fin

o heN

Eliminar una Bodega
Siga los siguientes pasos

Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro.
En la barra de herramientas de clic en el boton eliminar.

En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton “SlI”

Fin.

BN =

Salir del Formulario Bodega.
1. De clic en el boton “Salir”.
2. Fin

6.6. UNIDADES.

En el menu Mantenimiento de clic en la opcién “Unidades”

EDCOM ESPOL
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|im Compras Invent

Clientes
Proveedores
Empleados

Sistema de Inventario Facturacion y Compras

Productos
Bodega

Seccion y Tipos de producto

Transporte
Pais v Ciudad

Hlustracion 6. 22 Opcion Unidades

Se muestra el formulario “Unidades”

~¥ Mantenimiento de Unidades

JSEX I e ) 4

(S
-
43

Hustracion 6. 23 Mantenimiento de Unidades

Crear una nueva Unidad de medida.

Siga los siquientes pasos

1. De clic en el boton nuevo de la barra de herramientas
. Llene las descripciones en donde le permita ingresar datos.
3. En la barra de Herramientas, de clic en el boton “guardar” para registrar
los nuevos valores.
4. Fin.

Consideracion.- Si ya no desea continuar creando o modificando en el registro
y ain no ha grabado los nuevos valores, puede hacer clic en el boton &3
“cancelar” para volver al modo normal.

Modificar datos de la Unidad

Siga los siquientes pasos

1. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro a
modificar.

_('apituta 6_Pd;iha 14

EDCOM ESPOL
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De clic en el boton modificar en la barra de herramientas.
Cambie los datos necesarios.

De clic en el boton Guardar para registrar los cambios.
Fin

nbhwN

Eliminar una unidad de medida
Siga los siguientes pasos

Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro.
En la barra de herramientas de clic en el boton eliminar.

En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton “Sl”

Fin.

hwN =

Salir del Formulario Unidad.
1. De clic en el boton “Salir”.
2. Fin

6.7. SECCION Y TIPO DE PRODUCTO.

En el menu Mantenimiento de clic en la opcidn “Seccion y Tipos de producto”

Canors v

Clientes
Proveedores

Empleados

Productos

Bodega

Unidades

Seccion y Tipos.de producto

Transporte
Pais y Ciudad

Ilustracion 6. 24  Opcion seccion y producto

Se muestra el formulario “Seccién y Tipos de producto”

¥ Mantenimienta de Ser cidn/Tipo

JPMX s Huw QA

EDCOM ESPOL
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Crear una nueva Seccion.

Siga los siquientes pasos

De clic en la pestana “Seccion”.

De clic en el botdén nuevo de la barra de herramientas

Llene las descripciones en donde le permita ingresar datos.

En la barra de Herramientas, de clic en el botén “guardar” para registrar
los nuevos valores.

5. Fin.

ol e

Consideracién.- Si ya no desea continuar creando o modificando en el registro
y aln no ha grabado los nuevos valores, puede hacer clic en el boton -
“‘cancelar” para volver al modo normal.

Modificar datos de la Seccion.

Siga los siquientes pasos

De clic en la pestafia “Seccion”.

Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro a
modificar.

De clic en el boton modificar en la barra de herramientas.

Cambie los datos necesarios.

De clic en el boton Guardar para registrar los cambios.

Fin

N —

oo s w

Eliminar una Seccion.
Siga los siquientes pasos

Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro.
En la barra de herramientas de clic en el boton eliminar.

En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton “SI”

Fin.

ol

Consideracion.- Si esta seccion tiene relacion con tipos de producto, no podra
eliminar una seccion. Para eliminar definitivamente una seccion elimine primero
todas los tipos relacionados a esta.

R A1 8

»
7

Tipos de Seccién.
Crear una nueva Seccion.

= oy

FelNas

EDCOM ' Capitulo 6 Pigina 16 - ESPOL
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Seccion: [Bar0 .
Descripcién: [
Estado: [actvo o -

llustracién 6. 26 Mantenimiento tipo producto

Para crear un tipo de seccion, primero debe crear la seccion a la que va a
pertenecer.

Siga los siquientes pasos

De clic en la pestafia “Tipo”.

De clic en el boton nuevo de la barra de herramientas

Seleccione la seccion que pertenece el nuevo tipo a crear.

Ingrese la descripcion y seleccione el estado. (Activo por defecto).

En la barra de Herramientas, de clic en el boton “guardar” para registrar
los nuevos valores.

6. Fin.

L s e I

Consideracion.- Si ya no desea continuar creando o modificando en el registro
y aln no ha grabado los nuevos valores, puede hacer clic en el boton &
“cancelar” para volver al modo normal.

Modificar datos del Tipo de Seccion.

Siga los siquientes pasos

1. De clic en la pestana “Seccion”.

2. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro a
modificar.
De clic en el botén modificar en la barra de herramientas.
Cambie los datos necesarios. _
De clic en el boton Guardar para registrar los cambios. ¢ SHO )
Fin \

O ohw

Eliminar una Seccion.
Siga los siguientes pasos

1. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro.
2. En la barra de herramientas de clic en el botén eliminar. Frnas

oM ESPOL
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3. En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton *SI”
4. Fin.

Salir del Formulario Seccién y Tipo de Producto.
3. De clic en el boton “Salir”.
4. Fin

6.8. TRANSPORTE.

En el menu Mantenimiento de clic en la opcion “Transporte”

Conprs e

Clientes
Proveedores
Empleados

Productos

Bodega

Unidades

Seccian ¥ Tipos de producto

Transporte

Pais y Ciudad

llustracion 6. 27  Opcion transporte

Se muestra el formulario “Transporte”

=¥ Mantenimiento de Transporte

IPHEX 3 MM [ A

Codigo o ]
Descnipaon Fn; A —-l
Direccién: [Mendiburo 246 v Baquenzo Moreno 1
Telétono 2550108
Estado: [acne =]

stado |Actvo d|

Ilustracion 6. 28 Mantenimiento de transporte

Crear un nuevo Transporte.

Siga los siguientes pasos

1. De clic en el boton nuevo de |la barra de herramientas
2. Llene las descripciones en donde le permita ingresar datos.

EDCOM ’ Capitulo 6 Pdgina 18 ESPOL
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3. En la barra de Herramientas, de clic en el boton “guardar” para registrar

los nuevos valores.
4. Fin.

Consideracion.- Si ya no desea continuar creando o modificando en el registro
y aun no ha grabado los nuevos valores, puede hacer clic en el boton s
“cancelar” para volver al modo normal.

Modificar datos del Transporte

Siga los siquientes pasos

1. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro a
modificar.

De clic en el boton modificar en la barra de herramientas.

Cambie los datos necesarios.

De clic en el botén Guardar para registrar los cambios.

Fin

ohAhON

Eliminar un Transporte
Siga los siguientes pasos

Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro.
En la barra de herramientas de clic en el botén eliminar.

En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton “SI”

Fin.

BN =

Salir del Formulario Transporte.
1. De clic en el boton “Salir”.
2. Fin

6.9. PAIS Y CIUDAD.

En el menu Mantenimiento de clic en la opcién “Transporte”

Conpess_ivar

Clientes
Proveedores
Empleados

Productos

Bodega

Unidades

Seccion y Tipos de producto

Transporte

Ilustracién 6. 29 Opcion pais ciudad

B (‘GIE;J}(J 6 Pdgin al9
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Hustracion 6. 30 Mantenimienio de pais

Crear una nuevo Pais.

Siga los siquientes pasos

De clic en la pestana “Pais”.

De clic en el botdn nuevo de la barra de herramientas

Ingrese la descripcion.

En la barra de Herramientas, de clic en el botdn “guardar” para registrar
los nuevos valores.

5. Fin.

B R =

Consideracion.- Si ya no desea continuar creando o modificando en el registro
y aun no ha grabado los nuevos valores, puede hacer clic en el boton B
“cancelar” para volver al modo normal.

Modificar datos de la Seccion.

Siga los siguientes pasos

—

De clic en la pestana “Pais”.

2. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro a
modificar.
3. De clic en el botén modificar en la barra de herramientas. .
4. Cambie los datos necesarios. G:
5. De clic en el boton Guardar para registrar los cambios. .
6. Fin E
%

Eliminar una Seccién.
Siga los siguientes pasos

Bit

, . ., pEX
1. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro.
2. En la barra de herramientas de clic en el botén eliminar.

EDCOM Capitulo 6 Pdgina 20 ESPOL
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3. En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton “SI”
4. Fin.

Consideracién.- Si un Pais tiene relacion con ciudad, no podra eliminar un
Pais. Para eliminar definitivamente un Pais elimine primero todas las ciudades
relacionados con el pais que quiere eliminar.

Ciudad.
Crear una nueva Ciudad.

=¥ Mantenimiento de Pais y Ciudad

19X I Wn A

llustracion 6. 31  Mantenimiento de ciudad

Para crear una nueva ciudad, primero debe crear el pais a que va a pertenecer.

Siqga los siquientes pasos

De clic en la pestana “Ciudad”.

De clic en el boton nuevo de la barra de herramientas

Seleccione el pais que pertenece la nueva ciudad..

Ingrese la descripcion.

En la barra de Herramientas, de clic en el botén “guardar” para registrar
los nuevos valores.

6. Fin.

s wN =

Consideracion.- Si ya no desea continuar creando o modificando en el registro
y aun no ha grabado los nuevos valores, puede hacer clic en el boton &3
“cancelar” para volver al modo normal.

Modificar datos del Tipo de Seccion.

Siga los siguientes pasos

1. De clic en la pestana “Ciudad”.
2. Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro a
modificar.
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3. De clic en el boton modificar en |la barra de herramientas.
4. Cambie los datos necesarios.

5. De clic en el boton Guardar para registrar los cambios.

6. Fin

Eliminar una Seccioén.
Siga los siquientes pasos

Desplacese con los botones de navegacion hasta encontrar el registro.
En la barra de herramientas de clic en el botén eliminar.

En el Mensaje de confirmacion, de clic en el boton “SI”

Fin.

hwOMN =

Salir del Formulario Seccién y Tipo de Producto.
1. De clic en el boton “Salir”.
2. Fin

EDCOM
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7. EL MENU COMPRAS.
7.1. COMO INGRESAR LAS COMPRAS

Para ingresar las compras debe ingresar al formulario respectivo de cualquiera
de las siguientes maneras:

1. Haciendo clic en el primer boton de Hl
la barra de menu. (=
Compras
Compras Inventario Facturacion Seguri
2. En el menu archivo elija la opcion o
Ingresos. Devolucion en Compras

3. Pulsando las teclas CTRL+M

Se muestra el formulario de ingresos de productos como el que se muestra en
la siguiente figura

A Compra de Productos

Al [ [ad-maryway]
Compra Nro. 5= Nt de Factura: Fecha Compra: 29/11/2005 !
Proveedor [ (&[] Destino: [Bodege Dam: |

Incrementas precios x DOCENA en 20?4 del Precio x mayuor.
Incrementar precios x UNIDAD en{ ) L’P‘ del Precio x mayor

Estado: [

% Inc. CIF:
[ Comgpua a Cibdao O Incluir va Fecha de$ I——
T Cédao_ Refemnca Descriooidn Co CFOB  Como Towl

y L] N

Pulse: F4 para Busqueda de peoducio Fb 5 deses k hmmnar producio
— -

Ilustracion 7. 1 Ingresos de Productos

La seccion Cabecera.

1. Haz clic en el boton Nuevo.
2. Ingresa el numero de factura del Proveedor y de enter.

Nt de Factura- |B80905
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3. Ingresa la fecha de la compra en formado dd/mml/yyy y de enter
Fecha Compra: | 26/10/2005 |

4. Ingrese el codigo del proveedor silo sabe, caso contrario busquelo
haciendo clic en el boton de alado.

Proveedor: [7 | 5| [ARGELIAINTERNACIONAL |

o Al hacer clic en el botéon buscar sale una pantalla “busqueda de
proveedor” donde puede digitar el proveedor que desea encontrar

€ Duscands Proveedor X

Escnba por lo menos una letra a bescar
) ) =

icmi;'F;a.umSm:m Nombres i
|
|

|
fL

lustracion 7. 2 Busqueda de Proveedor

o Luego de clic en mostrar o de simplemente enter y el dato buscado
se cargara en el formulario de compras con su respectivo codigo.

o Si no existe el proveedor puede crearlo haciendo clic en el boton
nuevo.

|

Colomina

L &5 R Ssabiaite LGl
r o N it

Proveedor

|

Hlustracion 7. 3 Agregar un Proveedor

EDCOM
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5. Escoja la bodega destino en la lista despegable y de enter

Destino: atriz (califomia g
Estado: ‘Bodeaa Damlnsa
% Inr TIF- Bodega Matniz (c
7. Para asignar precios a los productos ingresados automaticamente, es
necesario establecer un porcentaje de incremento para el precio por

docena y por unidad. En base al precio por bulto (se ingresa
manualmente).

Incrementar precios x DOCENA en| 10"4 del Precio x mayor.
Incrementar precios x UNIDAD en | 30 P‘. del Precio x mayor

8. Seleccione en que estado se encuentra la factura de nuestro
proveedor. Si esta cancelada escoja entre cancelado caso contrario
escoja pendiente.

Estado: |: ancelads _v_}

]Pendiente l

9. Ingrese un valor en que se incrementara el costo CIF de cada
producto.
% Inc. CIF: | k2]

10.Marque la casilla que indica si se cargara valores por concepto de IVA
(util cuando es compra local)

O Incluir lva

11.Si la compra fue a crédito se habilita la casilla de fecha de proximo
pago. Seleccione la fecha de pago.

Fecha de Pago:|25/11,2005 v '5

7.2. COMO BUSCAR PRODUCTOS.

La mayoria de los formularios involucran busquedas de productos. Facturas,
proformas, ajustes, transferencias, etc.

Generalmente es necesario hacer busquedas variadas, en el sistema SlFIC e
ofrece varias opciones de busquedas. ) y
Para que la busqueda le sea mas util, se explica cada una de las opciones. i

NI S A - E— I— _ CAu,
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8

Bano ) - » g )
Bazar reducir la busqueda por seccion, sequido de hacer

Bolsos

Casa

Cocina
Electrodomestic

E scolares bt

C
2 SIFIC on imporcompras S A Boyaca  [Busqueda de Productos) x
Smbmwum"FMWMﬂ x

® 5 T & ¢ 21-3-_“0“

Corrar jeson  Comgris Proforms Pactra  CambiPrects Tabiss Uitidades

Criwrios de bisgueda -
‘ r“[ Datos del Producta Precios:
Rad Codigo L Unidod: | _}

S Jomwate ] [Docem [
‘ fotimess | Tipo producto —— mL__!

| Cod it | Referencia Oescripogn | Bode  PUna

Hustraciéon 7. 4 Busqueda de productos

En cualquier momento puede hacer clic en el botdn “Buscar” para mostrar el
resultado de la busqueda.

Cuando encuentre el producto deseado, de clic en el boton Asignar para
llevarlo al formulario que lo invoco.

En la parte superior izquierda, se muestra una lista con todas las secciones
creadas. Por defecto se activan todas las secciones para una busqueda
general.

Puede elegir cualquier item de esta lista para

clic en el boton “Buscar’.

Ilustracion 7. 5 Lista de secciones

4. Las busquedas no solo se limitan a encontrar productos en base al codigo o

EDCOM 7 (.Zapimlo. 7 Pd:(;'ina 4

a su descripcion, puede buscar ademas por el tipo de producto o por sus
precios.

En todos los tipos criterios la busqueda se puede hacer con parte de su
descripcion o codigo, excepto en las busquedas de precios ya que debe de
ser exacta. Por ejemplo quiero listar todos los productos de la seccion
juguetes cuya descripcion sea “muniecos y mufiecas”.

ESPOL
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Entonces en la lista seccion de producto selecciono “Juguetes” y en la caja de
texto de la descripcion digito el “mufie” y doy clic en el boton “Buscar”. El
resultado es todos los juguetes con la palabra mufiecos o munecas.

Se necesita buscar un producto que solo se recuerda el precio que es 0.71 por
bulto.

Entonces en lista seccion de producto dejo marcado “Todos” y en Mayorista
ingreso en la caja de texto “0.71” y doy clic en el botén “Buscar”. El resultado se
muestra en la grafica.

< SIFIC en Imporcompros 5.4 Bayaca - [Busqueda de Productos] ,® %
g Acfeo Vo Menterwsionto  Campras Iverdere  Facturectin  Sequrdsd  ventana - F N

£ R s e 4 ¢ &
Contar semcry  Comgras Proforma Fatrs  CamoiPrecs Tabing Utidades. Ayuca
Criterios de bésqueda =
;*_‘l Datos del Producto Precios:
| e Codgo: | ] Unided: |}
| ‘f’::. Descripadn | i Docena: [
e AT e R [ BT

2 x2giatr e ssTrtrsdoe, - Spareeworon S Soyaes, BO- MPOACTMPTS.

flusiracion 7. 6 Busyueda ¢ accion

Se pueden hacer busquedas complejas como por ejemplo: Buscar el juguete
carro que contiene en su codigo el numero 5.

Entonces en la lista secciéon de producto selecciono “Juguetes” y en la caja
codigo digito el 5 y en descripciéon digito “carro” y doy clic en el boton “Buscar”.
El resultado se muestra en la grafica.

EDCOM Capitulr) 7 Pt_igina 3
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2 SIFIC on Imporcompras 5.4 Boyaca
W Mdwo Ve Mibewmento Comprss Iventare Fachraddn Sequrcsd  Ventana

® A 9 2 ¢ 2].2.2

Carar semon  Compres Proforma Facturs  CambiProcos 7 abien Utidaces

[Busqueda d= Productos]

Crtarios da bisqueda
{

\ i 3 Datos del Producto Precios:

| S— L,
[Coam R Descripoon TBode.  PUst | PDocena | PMayon. | CantdBuito
[213 S3705A oo tnerson 113 o 2 07e [ 052 000
B3 KDSBS16 cartos camemn x b 2 128 112 033 1800C 348 00 Camas
214 C471A caro incoon 204E 2 127 113 094 12000 12100 Caros
24 KDS1012A carmo c/temotc e 134 119 099 000 400 Carros
183 120654 carmo ¢/control remoto 2 147 ]} 109 24000 @000 Carcs
10§ 55671 cano control car 51650 - 158 iKY 17 000 10800 Cancs
bR /5053 caro Ihcoon 938-19 2 17 154 128 9% 0 5/ 00 arTcs
{129 FE956 cmro pokaa rcaon 1133 ? 198 1% 14 96 10 14400 Caros
|55 E4672 Carmro & Incoon 238A 2 204 8 1] 5 7200 12600 Carcs
58 £a554 Cerro thooon 2 2n AR -1 156 7200 15700 Vanos
4 72592 caro ncoon 1468 2 217 193 3 7200 14400 Carcs
09 SETM carmo nccon 2 2 9% 186) o0 38 00 Camcs
£007% carro Incoon 2 230 204 170 ed ¥ 16200 Caros
K585 /4 camo Incoon ] 259 P | 192 aou 1800 Camos
KDRIZ 45 o o contral remets ? 1959 a2 1452 1600 2000 Canos
125 B454 carrol cAuncones y luces 4 2373 21C 1758 800 500 Cancs
E&015 cxwmo tncron oAy 7108 ? 318 2/ 236 3600 7100 Camos

KD50343 caro combate
Ccano ¢/remoic ralambrco

ilustracion 7. 7 Busqueda con criterios

6. Si tiene dudas acerca del producto encontrado, puede ver una imagen de
esta haciendo clic en el botén “Ver Imagen”.
7. Si el producto no tiene imagen asignada se muestra el mensaje:

Soluciones Comerciales

Ilustracion 7. 8 Mensaje de producto sin imagen

8. Puede ordenar su busqueda haciendo clic en la cabecera de cada columna,
es decir puede ordenar por codigo, descripcion, bodega, precios, existencia.

9. Los registros encontrados se cuentan y se muestran en la barra de estado
del sistema.

10. Si desea hacer nueva busqueda de clic en el boton “Nueva Busqueda”

La seccion de detalle

1. Para agregar los productos coloquese debajo de la columna
‘referencia” y digite la referencia del producto. Si no recuerda la
referencia puede buscar el producto, haciendo clic en el botén de
busqueda y seleccionar un producto.

2. Digite la cantidad y de enter.

EDCOM Capitulo 7 Pigina 6 ESPOL
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3. Digite el costo Fob del producto y de enter. El costo y el total son
calculados automaticamente en base a los porcentajes de
incrementos digitados anteriormente.

4. Digite el precio de venta por bulto y de enter. Se crea una nueva fila

vacia.

Si desea ingresar mas productos, vaya el paso 4.

Ingrese alguna observacion relacionada con el ingreso de la compra.

El total de items y total dolarizado se muestra al pie del formulario.

Si ya realizd los ingresos necesarios, es un buen momento para

grabar los ingresos haciendo clic en el boton Grabar. Le mostrara la

ventana de confirmacion.

N,

Saluciones Comarciales

? J  Confirme registrar transaccion en Bodega Daminsa ?

[lustracion 7. 9 Confirmacion de Transaccion

9. Si el ingreso fue correcto el sistema muestra un mensaje de
grabacion.

llustracion 7. 10 Ventana de Confirmacién

Temas relacionados

o Para obtener mas detalles acerca de como buscar productos valla al
modulo compras y revise Como Ingresar Productos.

WA, -
ESPOIPe ...

EDCOM a Capitulo 7 Pigina 7



Manual de Usuario Sistema de Inventario Factu racié{x_y_ _(_,‘_o_mpmst

A Compra de Productos

al [da-maryyyy]
Compra Nro | "5 Sk Nt de Factura [FE0505 ] Fecha Compra: | 261072005 |
Proveedor [T | 5| ERGELANTERNAGONAL | Destino’ Bodega Mom: = 8

Incrementas precios x DOCENA an | IUF’.d-IPuonlnﬂyn!. Estado:

orrereamm—
|Cancelads  ~|
incremantar precios x UNIDAD en | E‘de-dpnaulm

B Compra a Crbdito O incluir va

IR 012 0170
B e 01xnes7
F6 n desea | lmena producto

lNustracion 7. 11 Pantalla General de Mantenimiento de Compras

| Importante: Este valor ingresado es tomado por el sistema para hacer los
' calculos de inventarios y calculo de costos.

| ST

Consideraciones y limitaciones.

O

Si desea una calculadora de clic en el boton calculadora.

o El sistema no permite ingresar dos productos iguales.

o Es necesario ingresar la referencia del producto mas no el codigo
interno para poder ingresarlo a la lista de detalle.

o Para eliminar un registro de la lista debe seleccionar el item a
eliminar y pulsar F6.

o Una vez grabado los datos de la lista se podra obtener el reporte de
saldos iniciales en el menu haciendo clic en el boton Imprimir

o Si el usuario hace clic en el botén x de la ventana o en el botén salir

y si hay datos en la lista avisara si desea o no grabar.

7.3. COMO MODIFICAR UNA COMPRA.

Para ingresar las compras debe ingresar al formulario respectivo de cualquiera
de las siguientes maneras:

1. Haciendo clic en el primer botén de

]
la barra de menu. H
Compras

EDCOM ' Capitulo 7 Pigina 8 - ESPOL
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Compras Inventario Facturacion Seguris
2. En el menu archivo elija la opcion FTneas
ingresos. Devolucion en Compras

3. Pulsando las teclas CTRL+M
Siga los siguientes pasos:

1. Ella caja de texto que hace referencia al numero de compra, digite
el numero de compra que genero el sistema.

a3

Compra Nro. ‘:l -

2. De un clic sobre el boton que esta junto a la caja de texto. =

3. Siel nUmero de compra digitado existe, el sistema trae todos los
valores que fueron ingresados.

4. De los cambios necesarios en cabecera o detalle del formulario.

5. Cuando los cambios estén realizados de clic en el boton modificar.
Modificar

6. Silos datos se guardaron correctamente saldra el siguiente

mensaje.
Soluciones Comerciales [X J
' E Datos guardados

llustracion 7. 12 Mensaje de Confirmacion

Consideraciones y limitaciones.
o Las mismas del ingreso de compras.

7.4. COMO HACER UNA DEVOLUCION EN COMPRAS.

Para ingresar al formulario de devolucién en compras de clicen el menu
compras y selecciones la opcion devolucién en compras.

EDCOM " Capitulo 7 Pdgina 9
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Compras Inventario Facturacion Sequrit

Compras Ctrl+M
Devolucidn en Compras

Hustracion 7. 13 Opcion devolucion de compras

Siga los siguientes pasos:

Haz clic en el boton Nuevo.
En la caja de texto digite nimero de la com?ra y de enter.

N =

Nt de Compra:

3. Sila compra existe se carga la lista y muestra la fecha de la compra.

Fecha de Compra |3w11/2005 hd l

4. Seleccione la fecha de la devolucion. Por defecto se muestra la fecha
del sistema.
Fecha Devolucioni 30/11/2005 ~«
5. Seleccione la casilla incluir iva. Si la compra esta cargada con iva.

O Incluir va

6. En la lista, debajo de la columna “devolver “ de un clic al producto que
va a devolver y de enter.

4| 411/ PHB 090154 Album 8 0 42
5 [ ¥ 412130777 [Mantequilera Plastica 2] 216 03
61 3 §13JB3156 | Tapetes de mesa 80 a0 02

7. Enlalista, debajo de la columna “Cant a dev “ digite la cantidad de
unidades a devolver y de enter. El total valorizado se muestra.

4 a 411|PHBA0156Album 48 0 42
v 0230777 Mantequilera Plastica 06| 21 1 036 360
6 P | 413[JB3-156  |Tapeles de mesa 480( 420 02

La cantidad a devolver debe ser mayor o igual al stock en bodega. Si el
usuario digita un valor mayor se muestra el siguiente mensaje.

Soluciones Comerciales

'.\. La devolucién No puede exceder del total de compras

Valor Original: 216 Unid. Cant disponible 216

llustracion 7. 1 Mensaje de Aviso

8. Si desea hacer mas devoluciones vaya al paso 6.

EDCOM Capitulo 7 Pdgina 10 ESPOL
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9. Ingrese cualquier observacion relacionada con la devolucion.
10. Si desea grabar las devoluciones de clic en el boton grabar.

7.5. REPORTES DE COMPRAS.

7.5.1.Reportes de compras general por proveedor.

Para ingresar al reporte de compras de clic en el menu compras y seleccione la
opcion Reporte de Compras.

Compras Inventario Facturacion  Seguric

Compras Chrl4+M
Devolucién en Compras

Reporte de Compras

Monto de compras x Persona

llustracion 7. 14 Opcion reporte de Compras

Siga los siguientes pasos:

1. En la pantalla seleccione la fecha inicial.

Desde: |o1/10/2005  ~|
2. Seleccione la fecha final.

Hasta: [30/11/2008 |
3. De clic en el boton Mostrar.

Mostrar ’

fanase -
& uim . - "
P
P p—
ey
oo <
wemin T IMPORCOMPRAS
Compras por Provesdor Dakadec. -
~ ‘i"\
- L] [T lmai08 el Deoces S A oy B4

ARG LIA T RIRALIORAL SA
i moetd R ETe 33

AL LA T RRALORAL BA [

DEAEY SA
i WA e e

DY S A [

FANLASY IMFORT LA
0 ST eneneed an CETEY et

FARTASY WP ORI LA 1

AOMEAN A
¥

MOMDAR & A
tarand |stai 3

Hlustracion 7.2 Reporte de Compras por proveedor
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7.5.2. Reportes de compras general por cliente.

Para ingresar al reporte de compras de clic en el menu compras y seleccione la
opcion Reporte de Compras.

Compras Inventario Facturacdn  Segui

Compras Ctri+m
Devolucon en Compras

Reporte de Compras

Monto de-compras x Clente

Hlustracion 7. 15 Opcion de Montos de compras por cliente

El sistema muestra automaticamente el reporte con los montos calculados.

IMPORCOMPRAS S ABO
Montos de Compra por Cliente

Lupe

WPORCOMITASG S A DALLEN
MPORCOMPARAS S A BOYACA 10,500 00
Airrmcdn O Compras

A enesd & wenog 4

Aracen U Compras

Awracén O Camgiae

irosa e

Huper Oortas

£+ Cramobel ¥ awania

Lenlr) Corwrom Mivedeny
RS OMPRAL B A BOTOACA

e
w
e
-
L
o
o
e
-
B
-
-
-
~
-
s
w
L
e
~
w
e
e
L
w
e
-
-
-

llustracion 7. 3 Reportes de Compras por Clientes
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8. EL MENU INVENTARIOS.
8.1. COMO INGRESAR SALDOS INICIALES.

| Nota: Este proceso se debe realizar una sola vez y solo cuando el |
sistema no tiene datos y va a iniciar operaciones en el sistema. Es \
| responsabilidad exclusiva del jefe de bodega o de la persona

' encomendada para este proceso. Debe saber que el sistema reglstrara
el usuario que realiza estas operaciones.

1. De clic en el menu Procesos -> Saldos Iniciales. Se muestra el
formulario de ingresos de datos como se muestra en la ilustracion 8.1

Inventario Facturacién Seguridad

Kardex Ctri+K
Transferencias
Ajustes

Movimientos de Articulos
Saldo de Producto

lHustracion 8. 1 Opcion saldos iniciales

_

Incrementar precros x DOCENA en E 20) % del Precio x mayor

Incrementar precios x UNIDAD en l ]"‘ % dul Precio por docana

Reducir un | 10| % del precio de venta x Bulio Destino: |Bodegas Daminsa .

| Cddige H!ﬁfgncla1 Cescripcion

o | C?E,-i---iﬁs'-ﬁ- :- plE,,i E",:', : __:.'.’fl:.. 'gfl. =
1 7T | t

— — i

cl1al:

Inventario In

Caiculados

_ Nuewo [ rabm i _Incwm | Begews

Ilustracion 8. 2 Formulario inventario Inicial

2. Al cargar los saldos iniciales se derivan los precios de venta por unidady _ ~ n
por docena que los determina la gerencia (el usuario puede cambiar " ")/
estos valores). El precio por bulto se lo ingresa manualmente. Como no b
tenemos valores anteriores se reduce del precio de venta por bulto el
porcentaje que la gerencia determine. En el ejemplo 30 %.

EDCOM Capitulo 8 Pigina | '  ESPOL
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3. Elija la bodega a que se va a ingresar los productos

4. Para agregar los productos coléquese debajo de la columna “referencia’
y digite la referencia del producto. Si no recuerda la referencia puede
buscar el producto, haciendo clic en el botén de busqueda y seleccionar
un producto.

5. Ingrese la cantidad y el precio por bulto y de enter. Se crea una nueva

fila vacia.

Si desea ingresar mas productos, vaya el paso 4.

Ingrese alguna observacion relacionada con el ingreso del saldo inicial.

El total de items y total dolarizado se muestra al pie del formulario.

o

| =

Temas relacionados

Para obtener mas detalles acerca de como buscar productos valla al
modulo compras y revise CoOmo Ingresar Productos.

¥ Inventario Inicial

Incrementar precios x DOCENA en 20| % dal Precio x mayor
Incrementar precios x UNIDAD en 35| % del Precio por docena

Reducirun | 30| % del precio de venta x Bulto Destino: | Bodega Daminsa =
| | Codigo | Referencia Descopcion | Canmt. | Cesta | PxB PxD Pxl [ Total «
L1 210688 Myfigca -] L0 10008 120 1350 R0

ia"‘,:;? ¢

Inventario In

Nuevo Guoba | |mpeme I Regesa

llustracion 8. 3 Ingreso de Productos Inventario Inicial

Nota: Si el producto ya esta cargado en la lista, no podréiincluirlo'
' Nuevamente. El sistema no lo permitira y le avisara en una ventana de |
_mensajes como el que muestra la grafica |

EDCOM " Capitulo 8 Pigina 2 ESPOL
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Soluciones Comerciales X

L] } No puede incluir 2 productos iguales
L

Hlustracion 8. 4 Mensaje productos repetidos

9. Cuando esté todo ingresado podra hacer clic en el boton grabar. Se
mostrara la ventana de confirmacion. Al dar clic en Sl se registraran los

datos.
Soluciones Comerciales ——

3 / Confirme registrar transaccion en Bodega Daminsa ?

Tlustracion 8. 5 Mensaje registrar transaccion

Cuando los datos de saldo inicial ya estan ingresados, |os siguientes ingresos
se deben realizar en el formulario de ingresos.

Consideraciones y limitaciones.

+ El sistema no permite ingresar dos productos iguales.

e Es necesario ingresar la referencia del producto mas no el cédigo interno
para poder ingresarlo a la lista de detalle.

e Para eliminar un registro de la lista debe seleccionar el item a eliminar y
pulsar F6.

e Una vez grabado los datos de la lista se podra obtener el reporte de
saldos iniciales en el menu haciendo clic en el boton Imprimir

e Si el usuario hace clic en el botéon x de la ventana o en el boton salir y si
hay datos en la lista avisara si desea o no grabar.

EDCOM  Capitulo 8 Pdgina 3 ESPOL
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8.2. COMO ANALIZAR EL KARDEX DE PRODUCTOS.

Todos los movimientos de productos que involucren cantidades, se pueden
examinar y dar seguimiento en el formulario kardex de productos. Veamos
todos los movimientos que ha tenido el producto
Adorno Magnético cuya referencia es 8670-80.

1. En el menu Inventario de clic en “Kardex”.

Facturacion Seguridad

Saldos Iniciales

e CtrHK

. Transferencias
|l Ajustes

llustracion 8. 6 Opcion kardex

2. Se muestra el formulario “Movimientos de Articulos” Con datos
vacios.

3. Junto a la etiqueta articulo esta la caja de texto correspondiente. De
doble clic y escriba el codigo “8670-80" y de enter.

4. Se completa la cabecera como se muestra en la grafica.

Articulo: 574 | Adorno magneticd Cod. Referencia 8670-80
Unidad de medida: Unidades Ewist. min: 0
Paquetes x Bulto: 268 Exist. max 100

llustracion 8. 7 Cabecera de kardex

5. También se muestra el detalle en el listado detallado a continuacion:
e La fecha en que se hizo la transaccion.
¢ Un detalle justificando el movimiento.
» Existen 3 blogques Entradas, Salidas, Existencia divididas en
Cantidad, valor unitario y valor total.

BIGLIOTEC

CAMP T

EDCOM Capitulo 8 Pigina 4  ESPOL
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Urmiad de medida Ursdades Evnt. min 0 Hamta [ o8 =)
Pacquetes x Bube 20 E st mame 100
[ ™ Sakdas F matencia j
Fucha Delte Cat. ValUt Vellosd Cat ValUn VaTod Cant Val Urd Vol Tod
1 28/10/2005 Ingreso por compea & 288 51 146 88 28 51 146,88
2 NNOWANE Egess Por Nota de Venta Nro 11 -~ Prot 822 =] n ip- ] 4 n 1296
3 08/1172005 EgesoPor Nota de VertaNio 22 Prof 836 144 ” 'me 120 ” 2 32001
4 /2005 Egeso Por Nots de VentaNio 25 Prof 8 31 12 ” 854 108 bed 17 28001
8 11/11/205 EgesoPo Nola de VentaNm  Frol 825 12 b a64 120 n % 20m
§ 121172008 Egeso Por Nota de VertaMo 30 Prof 828 2 n RbF. ] % 73 A B40008
7 14117005 Egeso Pu Hota de Venta Mo 34 12 k] 1" B4 54 2679995
8 17/11/2005 €geso por Nota de Venta Nro 45 PROFIS2 12 ¢ 854 n ” ]
9 0B/12/208 Egeso pos Nota de Veria Mo 22 PROFE3E 7 7 504 &5 n wr
10
-
o | Bopma

Hustracion 8. 8 Kardex de producto completo

6. Sidesea imprimir de clic en el boton “Imprimir’. Como se ilustra a
continuacion.

Imporcompras S A Focha: DR 004
KARDEX DE PRODUCTOS Pigien: (Fagtact

Dasde of . 010120048 Hasta ol 06 22005

| imar enay Larases
techw Untaite
Cant. Vel Tetwl Cast  Yele

MAWINGS  mgeean v roeges 4 M cs e
NAG0NE  Egreso Pt hote de Vents hea | M0

OW117200% B0 Por Nota de Virts o d e
107117005 Fgmen Pos hota de Vants N ) 1i60
11AT000S  Cgrens Por hicts de Ve beo

1NN g P hots de Vet b |
144102005 Fomean Por hos de Venea b

M
1500
1200
' e

17412008 Egreso cor Note 24 Vents o 4
Ot JO00%  Egres por Nota Se Vents e [

|
1
|

Tlustracion 8. 9 Reportes de kardex de producto
7. Fin

Consideraciones y limitaciones.
o Puede buscar el producto que desee haciendo clic en el boton de
busqueda.
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NnNAK

Articulo: | 574 | Adorno magnetico
:» medida: Umdades

Nustracion 8. 10 Opcion buscar producto

> Luego de clic en el boton que ilustra la figura para mostrar en la lista.

Articulo: | 574 | Adormo magnetico
medida Unidades

Hustracion 8. 11 Opcion mostrar datos

o Puede elegir un rango de fecha para filtrar los movimientos de los
productos.

Desdes 1012005  ~]

Hasta: [0g/12/2005  ~ |

llustracion 8. 12 Opcion rango de fechas

8.3. COMO HACER TRANSFERENCIA DEL PRODUCTO ENTRE
BODEGAS.

1. En el menu Inventario de clic en “Transferencias’.

Facturacion Seguridad v

Saldos Iniciales
Kardex CtriHK l
Ajstes

llustracion 8. 13 Opcion transferencia de productos

Se muestra el formulario “Transferencias”. Con datos vacios.
De clic en el boton “Nuevo”

En el cuadro Bodegas, seleccione la bodega origen y destino mostradas en
el combo.

sl Ll

Origen: ]Bodega Matriz (califor ~ |

IBodega Daminsa L! ¥ /
e TR £ U AT A Y ) L4
Ilustracion 8. 14  Origenes de bodega BIB! 1 B
SUIQTEC 4
BT S . e e AMP
EDCOM Capitulo 8 Pdgina 6 ESPOk-<,,
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Digite alguna informacion relevante a la transferencia de bodega.

Digite el responsable de la transferencia.

Para agregar los productos coloquese debajo de la columna “referencia” y
digite la referencia del producto y de enter y se muestra la cantidad actual.
Si no recuerda la referencia puede buscar el producto, haciendo clic en el
boton de busqueda.

8. Ingrese la cantidad a transferir.

9. Repita el paso 7 para ingresar mas productos.

10. De clic en el boton “Grabar”

Soluciones Comerciales

\?/ Confirme realizar la transferencia a la bodega Bodega Daminsa ?

N AN

llustracion 8. 15 Mensaje transferencia de bodega

11.De clic en el boton “Si” en la ventana de mensajes.
12.De clic en el boton “Imprimir” para Imprimir la transferencia.

L] - ! et <M

TransferenciaNo | 6

Fecha de Tianberewcia: 08120005 15074 Bedegs Origem:  Bocegs Matw
Responsable: Josl Laza~o Fatce Bedoga Destine.  Eccags Darwrms

Descripeion

" ofecto 0ara nifo
151 Recusrdo bebe ek o e

Observacon Transte'wnc & 001 57080 08 S1a Fatws cibe

llustracion 8, 16 Reporte de transferencia

13. Se completa la transferencia como se muestra en la gréfica.

EDCOM ’ " Capitulo 8 Pgina 7 | ESPOL
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Nro. Transferencia: 1 | Facha: | 081272005 b |
| |
Bodegas - B L -
- 1 Obsarvacion 1Brcen de Sra A
Origen: - 'Bocegs Matnz (calfor = \Patncia ochos .

JoelLozano Fabre

| Destino  [pocega Daminsa  ~| | Rags

Cohactto paia néflo
Hacueardo babe a/coche

M | Geow | momw | feoesw |

lustracion 8. 17 Formulario transferencia de bodegas

8.4. COMO HACER AJUSTES DE INVENTARIOS.

14_En el menu Inventario de clic en “Ajustes”.

Facturacion  Sequridad

Saldos Iniciales

Kardex Ctri+K
Transferencias
E e

llustracion 8. 18 Opcion ajustes

15. Se muestra el formulario “Ajustes de Inventario”. Con tabla vacia
16. De clic en el botdn “Nuevo”
17. Seleccione la bodega que requiere ajustar mostradas en el combo.

Destino: [Bodega Daminsa _:_J

Bodega Daminsa
Bodega Almacen Central
Bodeaa Matnz (californig).. .

[lustracion 8. 19 Opcion bodega

18. Para agregar los productos coléquese debajo de la columna “referencia” y
digite la referencia del producto y de enter. Se muestra la cantidad de tiene
el sistema. Si no recuerda la referencia puede buscar el producto, haciendo
clic en el boton de “busqueda’ junto a la columna referencia. )

ESPOL .
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€ Ajuctes do leventario

Destno  [5odega Dammsa -
[ Cosgo | Reterencia | | Descrpcion |C Sestema | C Fisico |Difarencia | Otsaracion
v 2461681 [5]/uego Te Porcaisna Cses | 180 175 45 00[perdda en bodega
- —— p— 4 - —y
2 09 46549 muteca 212.064w | 64 3 * 00|Emor en 5 stema
-, .
| | |

Pulse F4 pma Bisgueda de producto F6 m doses | producio

Humo Grabar boms | Regmw |

llustracion 8. 20 Ajustes de inventario

19. Ingrese la cantidad segun conteo fisico.

20. Se muestra la diferencia en la columna iluminada con color amarillo.
21.Ingrese una observacion sobre el producto. Es opcional.

22.De clic en el boton “Grabar”.

Soluciones Comerciales

\_?/ Confirme registrar transaccion en Bodega Daminsa ?

llustracion 8. 21  Mensaje confirmacion de transaccion

23.De clic en el boton “Si” en el mensaje de confirmacion.

Soluciones Comerciales

Hustracion 8. 22 Mensaje de proceso realizado

24 .De clic en el “boton “Imprimir”.
25.Fin

Consideraciones y limitaciones

Puede consultar el nuevo saldo cuando buscando el producto
nuevamente, en mantenimiento de producto.
o Revise también el kardex para ver los movimientos

EDCOM Capitulo 8 Pigina 9 ESPOL
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o Para eliminar una fila pulse la tecla F6.
o Para Buscar un producto pulse la tecla F4

8.5. REPORTES DE INVENTARIO.

8.5.1.Reporte General de Movimientos de Articulos.

1. En el menu Inventario de clic en el “Movimientos de Productos”

Facturacion Segundad |
Saldos Iniciales

Kardex CtriK
Transferendas

Ajstes

Movimientos de Arth

Saldo de Producto

Hustracion 8. 23  Opcion a movimientos de articulos

2. En la pantalla de reportes, puede elegir entre 4 tipos de movimientos de
productos. Puede seleccionar 1y dar clic en el boton “Mostrar” ejemplo.

De clic en la opcion ventas y de clic en mostrar, Se muestra el reporte como se
ve en el grafico:

Ussarin. =

L\ﬁl Refeiencis Desciipion

Bodega ' Bodega Matriz (california)

Sexctn  Darer
Tipa amum
Franal @ & bum
PRI At
PRI Abum
P8R0 A
U0 % Abum

YFC 10 Adanca

323%333
T3sE8sss

llustracion 8. 24  Reporte de Movimiento de producto

3. Fin.

o ' o TS ) b
EDCOM Capitulo 8 Pdgina 10 ESPOL
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8.5.2. Reporte General de Saldos de Productos.

1. En el menu Inventario de clic en el “Saldo de Productos”

Facturacion  Seguridad
Saldos Iniciales

Kardex ChrHK
Transferencias

Apstes

Movimientos de Articulos

Saldo de Producto

llustracion 8. 25 Opcion reportes Saldo de producto

2. Se muestra el saldo de todos los productos por bodega, como se muestra
en la siguiente imagen.

Vieta gseaa |

- Bodegs Demwes

+ Bocegs Mmscen Cantral
+ Bodega Matriz (calforria)

residiiancrabntivu-nnlinaitanviz-e 00V NRatavinan
| N

-
-
"

-
-
=
n

=
o
»
=
=
=

=
=
=
r

=
=
=
-
=
»

=
»
-
]
a1
-
-
-

-
-
-
-

=
o
-
-
-
-
-
-
-

-

/ Inicio

llustracion 8. 26 Reporte de saldos de producto

3. Fin.

EDCOM Capitulo 8 Pdgina 11 ESPOL
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9. EL MENU FACTURACION.
9.1. COMO HACER UNA PROFORMA.

Una vez ingresado productos con sus respectivos precios sea por saldo inicial
o por compras el sistema esta listo para vender o proformar.

Para la elaboracion de la proforma siga los siguientes pasos:

1. Ingrese al formulario por cualquiera de las siguientes opciones:

1. Haciendo clic en el primer boton
proforma de la barra de j
herramientas Proforma

Facturacion Seguridad Ventana

Proforma Chri+O

2. En el menu facturacion elija la
opcion proforma.

3. Pulsando las teclas CTRL+O

MNota de Pedido

Se muestra el formulario de ingresos de productos como el que se muestra en
la siguiente figura:

- - [ Pasa intorme deshico como e © 6 la venta © Personalmente
Protorma No.. ] | * PorTelelona
Chomte. [ | Foeha (260772005 =]
Vendodo | = ] I_ o S E stiado: [ ) 74]
Transporte: | o o T T ] FomadePage] .|
Precio T 2] T inchw iva Trabajando con lista de precios: r————. i ;li
- Codigo | Rsh;fsncm] Descnpcibn Cantidad | Precio | Total :Bodangari o

! 1 ! [ d

lustracion 9. 1 Pantalla de Proforma

EDCOM Capitulo 9 Pigina I  ESPOL
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De clic en el boton nuevo.

En la parte superior en el cuadro amarillo, el usuario debe escoger como se
concreto la venta. Si el cliente se acerco personalmente a comprar, elija
‘personalmente” o si algun vendedor hizo gestion para vender entonces
elije “por teléfono”.

4. Digite el codigo del cliente en la caja de texto y de enter.

w N

Cliente..  [50 €3 [aure Siguenza ]

Si no recuerda el codigo puede encontrarlo haciendo clic en el boton de
busqueda:;J . Se presenta la pantalla de busqueda.

£. Busqueda de Clientes

Escniba por lo menos una letra a buscar:
it | el
Codigo , Razon Socal " Nombres ~
1 Hugo Carpio HC ventas
2 Patncio Bermeo Pato cell Lo mexamo
3 Elma Jaramillo Comercial Panchito ’i’
4 Minam Acosta Marcos Comercial ETd
5 Angel Ajoy Comercial Ajoy e
6 Sandra Bermuder Representacodn Vy 8
7 Yolanda Aguayo Balena Yolita
8 Cnstobal Mendoza El Baraton de Alejandra
9 Mantza Cardenas Super Ofertas
‘ 10 Paco Cascante Paco Cascante
n Margot Esobar Vanidades Hogar
12 Inmobiliana Braquil Inmaobiliana Braguil
13 Inmobiliana Lavie Inmobiliana Lavie
14 Iprocosta lprocosta Iprocosta
15 inmobihana Goren Inmobiliana Goren
Uk Crstobhml Manzsanallo SeCn ohal bdan
Mozstia

Hlustracion 9. 2 Listado de Clientes

o Digite el cliente que esta buscando y de enter. Los datos son
cargados en el formulario “Proforma”

o Si el cliente no existe la lista se presenta vacia.

o Si es un cliente nuevo puede crearlo haciendo clic en botén nuevo.
donde se muestra el formulario de ingreso de clientes como se
muestra a continuacion

EDCOM Capitulo 9 Pigina 2 i ESPOL
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Agregando nueve cliente a la base de datos

a Ingrese informacion relacionada con su Chente

Datos Personales

Cédula/Ruc*| — 1]
Titulo [Sa)

Nombres= [ ] Apelidolon 8
R — e —

Diraceion - [ ey

—

Hustracion 9. 3 Ingreso de Clientes

5. Digite el codigo del vendedor en la caja de texto y de enter.

Vendedor.: [4 ] POB

Si no recuerda el codigo puede encontrarlo haciendo clic en el
botén de busqueda:;I . Se presenta la pantalla de busqueda.

EDCOM

Escnba por lo menos una letra a buscar:

= |
Cédigo | Nombres |
1 Beatriz Castafieda
4 POB
] Irene Alovn
9 Janath Cituentas

Ilustracion 9. 4 Busqueda de Clientes

Capitulo 9 Pa'giria 3
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Q

@)

Digite el nombre del vendedor que esta buscando y de enter. Los
datos son cargados en el formulario “Proforma”

Si el vendedor no existe la lista se presenta vacia.

Si es un vendedor nuevo puede crearlo haciendo clic en botén
nuevo, donde se muestra el formulario de ingreso de vendedor como
se muestra a continuacion:

¥« Mantenimiento de Empleados

YH> S EE 4
Codigo: [ |
Cédula/Ruc* |
Nombres: *[

Telefono: [

E-mail [

Direccion: L

Fecha ing. | 2770772005 -
Estado: Actvo LI

llustracién 9. 5 Mantenimiento de Empleados

6. Digite el codigo del transporte en la caja de texto y de enter.

pmtransa ]

Si no recuerda el codigo puede encontrarlo haciendo clic en el botén de
busqueda:;l . Se presenta la pantalla de busqueda.

EDCOM

e )

Escnba por lo menos una letra a buscar

I _ ] <)

'Céduia [ Nombres - »
2 Amarica

3 Armmujos (mensajana)
4 Alma Lojana
5 Algy Manabi
& Ambatas
7
8

Andes
Buena Ventura
9 Bolnvar
10 Camas Tunguahua
1" Carmoneros del Oro
12 Cada (alquiler de camonats)
13 Canmtinela del Oro
14 Cria
Canhneotsl dal Moda

Hlustracion 9. 6 Busqueda de Transporte

Capitulo 9 Pigina 4
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o Digite el nombre del transporte que esta buscando y de enter. Los
datos son cargados en el formulario “Proforma’

Si el transporte no existe la lista se presenta vacia.

Si es un transporte nuevo puede crearlo haciendo clic en boton
nuevo, donde se muestra el formulario de ingreso de vendedor como
se muestra a continuacion:

@]

O

«% Mantenimiento de Transporte

I9mX 3 un @ A

Descripu‘nn:[lsmjn I

1 Direccion:  |Mendiburo 246 y Baguenzo Moreno 1

} Telétono: 25_5[ 108 -
| -
| Estado: [ Actnvo -

Illustracion 9. 7 Mantenimiento de Transporte

Seleccione la forma de pago:
Escoja la lista de precio

@~

Precio: &m LJ
& el Unidad
Codigo | f Docena \

9. De un clic en “incluir iva” si la nota de pedido o factura se cargara IVA.
¥ Incluir IVA

10. Para agregar los productos coloquese debajo de la columna “referencia” y
digite la referencia del producto. Si no recuerda la referencia puede buscar
el producto, haciendo clic en el boton de busqueda y seleccionar un
producto.

11. Digite la cantidad y de enter.

12.Si desea ingresar mas productos, vaya el paso anterior.

13.Ingrese alguna observacion relacionada con el ingreso de la proforma.

14 _El total de items y total dolarizado se muestra al pie del formulario.

15.Si ya realizd los ingresos necesarios, es un buen momento para grabar los
ingresos haciendo clic en el boton Grabar. Le mostrara la ventana de
confirmacion.

EDCOM Capitulo 9 Pigina 5 ' ESPOL
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Soluciones-Comerciales

9 _ . »
\./ Confirme registrar la transaccion

lNustracion 9. 8 Confirmacion de Transaccion

16. Si el ingreso fue correcto el sistema muestra un mensaje de grabacion.

Ilustracion 9. 9 Mensaje de Confirmacion

17.Si desea puede imprimir la proforma, haciendo clic en el boton “imprimir”.

9.2. COMO BUSCAR UNA PROFORMA.

El usuario puede cargar una proforma ya grabada para volverla a imprimir o
para modificarla. Para visualizar la proforma siga los siguientes pasos:

Nota: si desea saber como grabar una proforma revise el tema “como
grabar una proforma en este capitulo™.

Si sabe el numero de proforma:

1. En el menu facturacion elija la opcion proforma. Se muestra el
formulario proforma.

2. Escriba el numero de proforma que desea ver en la caja de texto que
corresponde a la etiqueta “Proforma No." Y de clic en el boton de (‘PD;“,
busqueda, o de enter. v dag >

o

4
Proforma No_: a _J 5'3
3. La proforma es cargada y puede hacer los cambios que requiera. o
Si No sabe el numero de proforma: . i h

1. En el menu facturacion elija la opcidn proforma. Se muestra el
formulario proforma.

2. En la parte inferior en la barra de botones. De clic en el boton “Buscar
Proforma.” Se muestra el cuadro de dialogo “Listado de proformas”.

EDCOM
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3. Marque la opcidon “buscar por nombre de cliente” y escriba su razon
social. De clic en el boton “buscar’.

4. Sila informacion es correcta se muestra un listado en orden de Numero
de proforma y fecha seguido de la descripcion del cliente y estado de la
proformas.

5. De clic en el boton “Mostrar” y la proforma es cargada en el formulario.

Crmanos
 Basodr atd i Taxto a bescor

Buscan oo Nomeso de Protoima r":’— :]

L

(

Numero | F Emmon | Chonte i
4 0092005 Almacenes Espinoza
10 07-09-2005 Catso Espnoze
17 27-10-2005  Almacenes Espinose
20 29102005 Aimacenes Espinota

Hustracion 9. 10 Estado de la Proforma

9.3. COMO ANULAR PROFORMA.

Una proforma se puede anular y evitar que se haga uso de ella en una
posible factura o nota de pedido.

6. En el menu facturacion elija la opcion proforma. Se muestra el
formulario proforma.

7. Busque la proforma que desea anular.
Nota: Si no recuerda como buscar una proforma revise el tema como
buscar una proforma en este capitulo.

8. De clic en el boton “Anular”.

o |

9. En el mensaje de confirmacion de clic en “Si”.

EDCOM "~ Capitulo 9 Pdgina 7 ESPOL
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Soluciones-Comerciales :

:.’/ Esta seguro de ANULAR esta proforma

Hustracion 9. 11 Confirmacion de Anulacion de Proforma

10. Se cambia el estado a anulada. Y esta lista para grabar los cambios.

Soluciones Comerciales

Se cambio a estado anulada.
. Para que quede registrada debe hacer clic en modificar.

Ilustracion 9. 12 Cambio de Estado de la factura

11. De clic en el boton “Modificar”.

12.Se presenta una pantalla preguntando si desea crear una nueva
proforma basada en la actual. De clic en “Si" en el caso en que deba
hacer la misma proforma pero con ligeros cambio. (Util cuando la
proforma es muy larga, ya que evita volver a digitar.). De clic en “No” si
desea anular sin volverla a digitar.

Crear Nueva Proforma

3 Desea crear una nueva proforma basada en la actual

llustracion 9. 13Confirmacion de Creacion de proforma

13. Se finaliza este proceso con el mensal'e exitoso.

! E Proforma Generada Exitosamente

llustracion 9. 14 Mensaje de Proforma Generada

14 Fin.
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Consideraciones y limitaciones.
- Solo se puede anular una proforma se esta en estado “Pendiente’.

Es decir si la proforma no se ha concretado con una venta.

9.4. COMO HACER UNA FACTURA O NOTA DE PEDIDO.

Para la elaboracion de la factura siga los siguientes pasos:

1. Ingrese al formulario por cualquiera de las siguientes opciones:

1. Haciendo clic en el primer
botdn factura de la barra de @
herramientas. Factura

W Facturacién Sequridad Ventana

2. En el mend facturacion elijala ~ Proforma Sl
Nota de Pedido

opcion proforma. —

Devolucion en Yentas

3. Pulsando las teclas CTRL+F

Se muestra el formulario de ingresos de productos como el que se muestra en
la siguiente figura:

"» Nota ded Pedido.

Nota de Ped’ | Wumeto de Relerencia |
Chente. . "
Vendedor — __ r' o
Tianapone ] =
anhPmF—ﬁ

™ ]

Precio: -l T Inchar IVA Trabajando con lista de precios: |

!F-a i ot ol como e 6 La venta © Peisonalmernte " Potl eletono

F Codigo_ Referencia ... Descripcién Cant Precio Total t

A — 3 -

Pulse F4 paa Bisqueda de producto F6 u dezca | lmanos producto

T

L

Loiiina,

5
5
b 2 0
]

[Son: cinco dolares
RS T

Cabndain | BucaPedd | New | | | e | Begea |

llustracion 9. 15 Nota de Pedido
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2. De clic en el botdon nuevo.
3. En la caja de texto “Numero de referencia”. E ingrese el numero
correspondiente a la factura preimpresa.

4. Digite el codigo del cliente en la caja de texto y de enter.

Cliente.: 20 Laura Siguenza B

Si no recuerda el codigo puede encontrarlo haciendo clic en el
botén de busqueda:_;J . Se presenta la pantalla de busqueda.
2 Busqueda de Clientes

Escnba por lo menos una letra a buscar
Bd  Jl

[Codigo [ReronSocel  TNombres [ 4
1 Hugo Carpio HC ventas

2 Patncio Bermeo Pato cell Lo maxamo

3 Elma Jaramillo Comercaal Panchito

4 Minam Acosta Marcos Comercial

5 Angel Ajoy Comeroal Ajoy

6 Sandra Bermudaz ReprasentaciodnVy B

7 Yolande Aguayo Balena Yolta

8 Cnstobal Mendoza E| Baraton de Alejandra

9 Martza Cardenas Super Otertas

10 Paco Cascante Paco Cascante

n Margott Esober Vamdades Hogar

12 Inmobiliana Braguil Inmobihana Braguil

13 Inmobihana Levie Inmobihana Lavie

14 Iprocosta lprocosta Iprocosta

1% Inmgbihana Goren Inmobiiana Goren )

Hustracion 9. 16 Busqueda de Clientes

o Digite el cliente que esta buscando y de enter. Los datos son
cargados en el formulario “Factura o Nota de Pedido’

o Si el cliente no existe la lista se presenta vacia.

o Si es un cliente nuevo puede crearlo haciendo clic en boton nuevo.
donde se muestra el formulario de ingreso de clientes como se
muestra a continuacion

o T '\—\;f)
A
EDCOM  Capitulo 9 Paginal0  ESPOL



Manual de Usuario  Sistema de Inventario Facturacion y Compras

Agregando nuevo cliente a la base de datos

“ Ingrese informacion relacionada con su Cliente

‘!w?fECDS

| =

Ilustracion 9. 17 Creacion de un Nuevo Cliente

5. Digite el codigo del vendedor en la caja de texto y de enter.

Vendedor: [5 .| [poB i

Si no recuerda el codigo puede encontrarlo haciendo clic en el
botén de busqueda:-_--l . Se presenta |la pantalla de busqueda.

£ Busqueda de Yendedor

Escnba por o menos una letra a buscar:

firerdd ol
Ideigo [ Nombres

Bestnr Castafieda
FOB

rane Alave

Janeth Cduantes

o m s

:
|
|
|

llustracion 9. 18 Busqueda del Vendedor

o Digite el nombre del vendedor que esta buscando y de enter. Los
datos son cargados en el formulario “Factura o Nota de Pedido”
o Si el vendedor no existe |a lista se presenta vacia.

EDCOM Capitulo 9 Pagma 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario Facturacion y Compras

o Sies un vendedor nuevo puede crearlo haciendo clic en boton
nuevo, donde se muestra el formulario de ingreso de vendedor como
se muestra a continuacion:

*« Mantenimiento de Empleados

s> s BN © 4

Codigo: [ |

CédulafRuc* I e
Nombres, * ;
Telefono:

E-mail

Direccion:

Fecha ing. 2700772008 —.J

Estado: | Actvo v

Ilustracion 9. 19 Mantenimiento de Empleados

6. Digite el codigo del transporte en la caja de texto y de enter.

[Umtransa |

Si no recuerda el codigo puede encontrarlo haciendo clic en el
boton de busqueda:_;J . Se presenta la pantalla de busqueda.

2 Busqueda de Transporte

| Cadigo "l:ig‘mblas ) ) ~
EEEETrTTEETE———
' 2 Ameanca

3 Ammios (mansajana)

4 Alma Lojana

5 Aley Manabi

] Ambatras _—

7 Andes o —\:. )
‘l 8 Huena Ventura L) i
|9 Holnar

10 Cargas Tungurahua

n Camioneros del Oro
|12 Cedta (alquiler de carmionata)
113 Centinala del Om

14 Cita

C Noda
Mostix }
P

Hustracion 9. 20 Busqueda de Transporte

EDCOM Capitulo 9 Pdgina 12 ESPOL
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o Digite el nombre del transporte que esta buscando y de enter. Los
datos son cargados en el formulario “Factura o Nota de Pedido’

o Si el transporte no existe la lista se presenta vacia.

,  Si es un transporte nuevo puede crearlo haciendo clic en boton
nuevo, donde se muestra el formulario de ingreso de vendedor como
se muestra a continuacion:

=% Mantenimiento de Transporte

JoMXx 3 w3 A

Codigo ]

Descripcion {A_bd_u_- i o ]

Direccion E)\Em;hum 24h y Baguerizo Morano :]

Teléfono: 7550108
Estado: [Acko v ;i
o]

Hustracion 9. 21 Mantenimiento de Transporte

7. Seleccione la forma de pago:
Forma de Pogol Li

8. Escoja la lista de precio I Credito I

Precio: L]

5di Unidad
Codigo FDocena

9. De un clic en “incluir iva" si la nota de pedido o factura se cargara
IVA.

v Incluir IVA

18.En la parte del cuadro amarillo, el usuario debe escoger como se concreto
la venta. Si el cliente se acerco personalmente a comprar, elija
‘personalmente” o si algun vendedor hizo gestion para vender entonces
elije “por teléfono”.

19.Para agregar los productos coloquese debajo de la columna “referencia” y
digite la referencia del producto. Si no recuerda la referencia puede buscar
el producto, haciendo clic en el boton de busqueda o presionando la _gegla
F4 y seleccionar un producto. i

20. Digite la cantidad y de enter. )

21.Si desea ingresar mas productos, vaya el paso 19

22 Ingrese alguna observacion relacionada con el ingreso de la venta.

EDCOM C ap:rulu 9 Pagma 13 ESPOL



Manual de Usuario )

23.El total de items y total dolarizado se muestra al pie del formulario.
24.Si ya realizd los ingresos necesarios, es un buen momento para grabar los
ingresos haciendo clic en el boton Grabar. Le mostrara la ventana de

confirmacion.

Soluciones Comerciales . =

\_? / Confirme registrar esta transaccion.

Hustracion 9. 22 Confirmacion de Transaccion

25.Si el ingreso fue correcto el sistema muestra un mensaje de grabacion.

Soluciones Comerciales @
f E Datos guardados
LJ

llustracion 9. 23 Confirmacion de Datos Guardados

26. Si desea puede imprimir la proforma, haciendo clic en el boton “imprimir”.
27 .Fin.

9.5. COMO BUSCAR UNA FACTURA O NOTA DE PEDIDO.

El usuario puede cargar una factura o Nota de Pedido ya grabada para volverla
a imprimir o para modificarla. Para visualizar la factura siga los siguientes
pasos:

Nota: si desea saber como grabar una proforma revise el tema “como
grabar una factura en este capitulo”.

Si sabe el numero de Factura O Nota de Pedido:

1. En el menu facturacion elija la opcion Factura o Nota de Pedido segun
sea el caso.

2. En el formulario escriba el numero de proforma que desea ver en la caja
de texto que corresponde a la etiqueta “Factura No.” Y de clic en el
botén de busqueda, o de enter.

Nota de Ped[p ]

3. La factura o Nota de Pedido es cargada y puede hacer los cambios.
EDCOM ' Capitulo 9 Pdgina 14
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Si No sabe el numero de proforma:

1. En el men facturacion elija la Factura o Nota de Pedido segun sea el caso.

1. En la parte inferior en la barra de botones. De clic en el boton “Buscar
Proforma.” Se muestra el cuadro de dialogo “Listado de Facturas”.

2. Marque la opcion “buscar por nombre de cliente” y escriba su razon

social. De clic en el boton “buscar’.

3. Si la informacion es correcta se muestra un listado en orden de Numero

de proforma y fecha seguido de la descripcion del cliente y estado de la

proformas.

4. De clic en el boton “Mostrar” y la proforma es cargada en el formulario.

Crtenos.

T dol | Texto a buscer..

| =
Buscar por Numeeo de Prolorma P'm ]
Numero | F Emision | Chente Estado
17 31-10-2005  Sr Cados Querada Pendiante

18 31-10-2005  Sr Caros Quezada Pandianta

Ilustracion 9. 24 Estado de las Facturas

9.6. COMO ANULAR FACTURA.

Una factura o nota de pedido se puede anular en caso de que el cliente
desista de la compra y otros motivos que lo justifique.

1. En el menu facturacion elija la opcion factura o nota de pedido

2. Busque la factura o nota de pedido que desea anular.

Nota: Si no recuerda como buscar una factura o nota de pedido revise el
tema como buscar una factura o nota de pedido en este capitulo.

3. De clic en el botén “Anular’.

EDCOM

Capitulo 9 Pdgira 15
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Anular 1

4. En el mensaje de confirmacion de clic en “Si”.

Soluciones Comerciales o

¥ ') Confirme anvacen de esta factura

llustracion 9. 25 Confirmacion de Anulacion de Facturas

5. Se cambia el estado a anulada y actualiza los valores en el inventario.

[lustracion 9. 26 Mensaje de Anulacion de Factura

6. El estado de la factura o nota de pedido cambia a anulada.
7: Fin.

9.7. COMO HACER FACTURA DESDE PROFORMA.

Una factura o nota de pedido puede cargarse desde una proforma hecha
anteriormente. Para cargar una factura en una factura o nota de pedido siga
los siguientes pasos.

En el menu facturacion elija la opcion factura o nota de pedido

Ingrese el numero de la proforma en la caja de texto situada en la parte
inferior de la lista de productos que esta vacia. De clic en el botdén
“Cargar Proforma”.

Los datos son cargados en el formulario.

realice los cambios si son necesarios.

De clic en el boton “Grabar”.

Fin

N =

ook w

Cons:derac:ones y limitaciones.
Si se han realizado otras facturas antes de convertir esta proforma en
factura o nota de pedido, el sistema validara si aun existen las
cantidades solicitadas en la proforma. Si las cantidades son correctas
los valores son grabados exitosamente.

EDCOM (u,mtuln 9 Pagma 16 o  ESPOL
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Si las cantidades de la proforma convertida en factura o nota de
pedido no estan disponibles, el sistema muestra un mensaje
informando de que producto excede la cantidad existente.

-
1) Nose registro esta transaccién, Verficar Existencias de Producto : GTB3136

Ilustracion 9. 27 Mensaje de Error

o La factura o nota de pedido no se registra hasta que las cantidades
existan en bodega.

Si la proforma tiene estado “Procesado” se cargara en el formulario
pero no se permitira grabar.

Soluciones Comerciales

!5 Ese namero de Proforma Ya fue Procesada. ..

Hustracion 9. 28 Mensaje del Sistema

9.8. COMO HACER UNA DEVOLUCION SOBRE VENTAS.
1. En el menu facturacion elija la opcion “Devoluciéon en Ventas”™

Serad vertons

Proforma Ctrl+0O
MNota de Pedido
Factura Ctrl+F

Devolucion en Yentas

Cambio de Precios
i

llustracion 9. 29 Opcion devolucion en ventas

Se muestra el formulario de ingresos de productos como el que se muestra en
la siguiente figura:

EDCOM  Capitulo 9 Pigina 17  ESPOL
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2 Devolucién en Yentas

Nru.l)woluuon:{ 4 N*de Factura: |

Veadedor ] [ J ] \nvc.;ul.l M;

: lnm ko Aefererca| Descrpcsn {Cm gsm{mugw

Ilustraciéon 9. 30 Pantalla de Devolucion en Ventas

2. De clic en el botén “Nuevo”.
3. Ingrese el Numero de la factura o nota de pedido que se devuelve y
de enter.

N* de Factura:
4. La factura o nota de pedido se carga en el formulario.
5. Ingrese la fecha de la devolucion

Fm P" . s ‘ - T
De clic en la casilla incluir IVA si se vendio con recargo del IVA.
7. Enla lista, debajo de la columna “Devolver” de clic en los productos
que va a devolver.
8. La fila se ilumina de color amarillo y permite ingresar la cantidad que
se devuelve. Ingrese la cantidad y de Enter. Un subtotal es

o

calculado.
i & - PR MY nwuuun’m "w i 1.
(3| ¥ 574|6670-80  |Adoma magrehco 7 072 288

9. Vuelva al paso 7 si desea devolver mas de un producto.

10.Ingrese una observacion se es necesario.

11.De clic en el boton “Grabar”.

12. Se muestra un mensaje de confirmacion. De clic en el boton “Si”
para registrar la devolucion.

- Capitulo 9 Pai;;'ina 18
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Soluciones Comerciales

-

?/ Confirme registrar transaccion

lNustracion 9. 31 Confirmacion de Transaccion

13. Se muestra el mensaje informando que se registro correctamente.

Soluciones Comerciales rg |

! : Datos guardados

lustracion 9. 32 Mensaje de Sistema

14.Fin

Consideraciones y limitaciones.
o El sistema valida que la cantidad a devolver sea menor o igual a la
vendida. Si es este el caso muestra un mensaje informando la
cantidad disponible.

Soluciones Comerciales — —

'E La devolucion No puede exceder del total de Ventas
.

Yalor Original:7 Unid. Cant disponible 7

Nustracion 9. 33 Mensaje valor original, valor disponible

o Puede ver los cambios afectados al inventario en el kardex del menu
inventario.
Si la factura se ha anulado no se permite la devolucion.
El sistema Genera una Nota de Crédito por Devolucion.

9.9. COMO CONSULTAR UNA DEVOLUCION E IMPRIMIRLA.

1. En el menu facturacion elija la opcion “Devoluciéon en Ventas

2. Enla caja de texto “Numero de Devolucion” ingrese el numero de s B3000Y
devolucion generado. :

3. Se muestra la lista cargada con los valores devueltos. 2

4. De clic en el botén “Imprimir”. Se muestra el reporte. '

Epcon Capiulo 9Pigina 19 ESPOI]
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IMPORCOMPRAS  DEVOLUCION No.

CLIENTE - Crsioba Marzaniio
VENDEDOR Cratoda Marzsnia

J Inicio

Ilustracion 9. 34 Reporte de Devoluciones

5. Fin.

9.10. COMO CAMBIAR LOS PRECIOS.

1. Vaya al menu Facturacion y de clic en la opcion “Cambio de Precios”.

=l Seguridad  Ventana

Proforma Ctrl4+0O
Nota de Pedido

Factura Ctri+F
Devolucion en Yentas

Cambio de Precios

llustracion 9. 35  Opcion cambio de precios

2. Se muestra el formulario “Cambio de Precio”

EDCOM Capitulo 9 Pigina 20 ESPOL
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Manual de Usuario Sistema de Inventario Facr_u racion y an_;_;rg_s

e ﬂm,;—uauummmﬂuﬂnmp&cnntmﬂow
PorBulo | 40008% valot

Feche
o Preco Actual Nuevo Preco -
Codiga Rel ' i Unt. Doc. Bule Umt  Doc.  Bule
1o grrmme | Corecic pwa i e 2% 2% a2 2. 38
z 15 B4 | Carmo de coona Muscalt ex% 2% 613 M8 88  as
-  — |

Recalculs Nuevo Regeia

llustracion 9. 36 Cambio de Precios

De clic en el boton “Nuevo”.
Ajuste los porcentajes de Incremento o Decremento de Precio.

Ajustes en porcentay
Por Bulto:
Por Docena: 20.00 %
Por Unidad: 35.00 %

™

En la lista ubiquese bajo la columna “Referencia” e ingrese la referencia del
producto. Y de enter. Si no recuerda la referencia del producto puede
buscarlo haciendo clic en el boton junto a la columna referencia.

Se muestra los precios actuales de los 3 tipos de precios en el bloque
“Precio actual” y los nuevos precios en el bloque “Nuevo Precio”

Si desea puede adicionalmente cambiar el precio en cualquiera de los 3
nuevos precios.

Continue con el paso 4 para seguir cambiando precio por producto.
Cuando termine de clic en el botdn “Grabar”

10. De clic en el botén “Si” en el mensaje de confirmacion.

Soluciones Comerciales .

\_? / Confirme actualizar precios a los productos elegidos. ..

llustracion 9. 37 Confirmacion de Transaccion
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11. Los cambios son registrados

12.Fin

%)

! E Los cambios de los precios se registraron con exito.
L

Soluciones Comerciales

Hustracion 9. 38 Mensaje del Sistema

Consideraciones y limitaciones.
Si cometid un error al cambiar manualmente los precios, puede
volver a recalcularlos, haciendo clic en el botén “Recalcular’.

O

9.11. REPORTES DE VENTAS.

8.11.1.

—

Reporte general de ventas por fechas.

En el menu Facturacion de clic en la opcion “Reporte General de ventas”.

2. Se muestra un formulario donde le pide el ingreso de un rango de fechas
desde hasta. Elijalas.
3. De clic en el boton mostrar.

» Lonaral de Yenta;

Vi

Arawnl Ciwre
Aracerms Daprosa
Contra Lomercwn Bivaders
C o chd *r mu

Oy Loon Carvers

Ten Miras N rew
Mo dul Aastne
PEURCOMPEAS LA BRLN =
:@'m'massxb:nn.nq Mota Podido
e Serdas .4 [

Lurs ety Peor,

e, Cratie
P oot
Faprearcacodn ¢ v B
S Cartn Qumaamle
e e

4. Fin

EDCOM

& W= -

L]

(Y

Desde. [ nome =

Mesta i imn <)

oma Gl
3 O] "
Volke: s IMPORGOMPRAS i :
Rigiader, waiano Reporte General de Ventas
Eacha Subtetal Descto  VYaler Yondedes CALL Estado
Almacés 0 Compras
X TESE 1080 JI6IA] weneAles ¥ arsor simente
3 1511.3 IRETRYY 374 POB Farscr simente PE
TS RYLRLS J44804 POR Ferwranmant
" 1991 1,373 ¢ 197033 PO F o sor sitrents

LW
] PEMAS
Hustracion 9. 39 Reporte General de Ventas
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9.11.2. Reporte general de ventas por vendedor.

1. En el menu Facturacién de clic en la opcion “Reporte General de ventas por

vendedor”.
2. Se muestra un formulario donde le pide el ingreso de un rango de fechas

desde hasta. Elijalas.
3. Elija el vendedor para este reporte haciendo clic en el combo junto a la

etiqueta “vendedor”.

Vendedor: |[fEE |

Beatrnz Castafieda
POB

lrene Alava
Janeth Cifuentes

& 7= [100%
4. De clic en el boton mostrar.
5. Se carga el repote.
6. Fin

Crterms o
v s — Desde: [mmoms = Mo
Hasta: [mA2208 = Sak
& W . T )
Visla previa
L] ~
lrane Alava
Usuarie : JOEL lmporcompras SA Facha: 08N 212003
Pégina : Page 1 of |
Ventas por Vendedor
Danda @l ; MVM12004 Hasta el; Can nns
Numare Clignte Whactwa F. emision F.page  Sublotal Dsco Dewvoluciones !ﬁi]
POR
1 Saul Espinaza 1 07TMW2005 07OWI005 ™ T 000 173
Celso Espinoza 1 08092005 OROWI005 78 30 940 6890
3 Cnsiobal Manzanilo 3 TI0W005 1209005 75862 000 15862
4 Margot Csobar 4 * V092005 1 3092005 47600 000 47800
Irene Alws
4 Kyanna Wong i © 4N 177005 141110005 3,263 42 000 326342

N vontms realiads 5 Cran Tomk 5,087 LX ] 29047

71 Inicio

llustracion 9. 40 Reporte de Ventas por Fechas
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10. EL MENU SEGURIDAD.

10.1. USUARIOS Y PERFILES.

Muestra un formulario donde se puede dar mantenimiento a los usuarios y a
los acceso a cada una de las opciones del sistema, también permite habilitar o
deshabilitar a un usuario, cambiar de claves y asignar un nivel de auditoria al

usuario.
Jomix winl B 4 -
Propiedades de usuarios @]

@ v v | A st | QB P

Usuano:  [reatz

Nombres: et Castafieds d

Password: [—os

T — —
: Opciones:

v Usuano habilitade

[T Usuanio po puede cambiar p d

~ Usuario cambia password en la sigwente

Iustracion 10. 1 Formulario Usuarios

10.2. CREAR NUEVO USUARIO Y PERFILES.

Siga los siquientes pasos

De clic en el botén nuevo de la barra de herramientas.

de clic en la pestana “Inf. Usuarios”

Digite un nombre de usuario para el sistema de maximo 10 caracteres.
Seleccione un empleado de la empresa en el combo.

Digite una contrasefia a de menos 3 caracteres de tipo alfanumeéricos.
No se admiten espacios.

Nota: Los caracteres escritos en minusculas se distinguen de las
mayusculas.

ObhWON =

6. Vuelva a digitar la misma contrasena digitada anteriormente.

7. En descripcion digite algun detalle acerca del usuario. No es requerido.

8. En el cuadro Opciones verifique que tenga activado la opcion “Usuario
habilitado”.
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9. De clic en la pestana “Inf. Usuarios”.

10.En el marco de opciones “Auditoria”. Verifique que tenga activada la
opcion “Auditoria a estos eventos”. En el marco eventos deje activas las
opciones predeterminadas.

11. De clic en las pestana “Permisos”.

12.Desplacese y seleccione las opciones a las que tiene acceso este
usuario, haciendo clic en la casilla junto a la opcion que representa a
cada menu y submenus.

13.Una vez seleccionado las opciones, en la barra de Herramientas, de clic
en el boton “guardar” para registrar los nuevos valores.

14 Fin.

10.3. MODIFICAR USUARIOS Y PERFILES.

Siga los siquientes pasos

1. Seleccione un usuario desplazandose por los botones de navegacion de
la barra de herramientas.

¥ Propiedades de Beatriz Castaiied

Hustracion 10. 2 Boton desplazamiento

De clic en la pestana “Inf. Usuarios”

Modifique los valores que necesite en los campos

Una vez modificado los datos, de clic en el boton “guardar” para registrar
los nuevos valores.

5. Fin

N

10.4. ELIMINAR USUARIOS Y PERFILES.

Siga los siguientes pasos

1. Seleccione un usuario desplazandose por los botones de navegacion de
la barra de herramientas.
< ¢T\r} )

JoM(xDun| @ A 2y

llustracion 10. 3 Boton eliminar usuario ) 4, 2

2. De clic en el botéon “Eliminar”.
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3. Responda Si a la pregunta de confirmacion.

Soluciones Comerciales —

\?/ Esta seguro de elimimar permanentemente este registro

Hustracion 10. 4 Elimina registro

4. Fin.
10.5. DESHABILITAR UN USUARIOS Y PERFILES.

1. Seleccione un usuario desplazandose por los botones de navegacion de la
barra de herramientas.

2. Desactive la opcion usuario Habilitado.

3. De clic en el boton guardar.

10.5.1. PERMITIR QUE EL USUARIO CAMBIE SU
CONTRASENA

1. Seleccione un usuario desplazandose por los botones de navegacion de la
barra de herramientas.

2. Active la opcion “Usuario cambia Password en la siguiente sesion”.

3. De clic en el botdon guardar.

4. Fin

10.5.2. PERMITIR QUE EL USUARIO NO CAMBIE SU
CONTRASENA.

1. Seleccione un usuario desplazandose por los botones de navegacion de la
barra de herramientas.

2. Active la opcion “Usuario no puede cambiar Password”.

3. De clic en el botén guardar.

4. Fin

10.5.3. PERSONALIZAR LOS NIVELES DE AUDITORIA.

Para configurar al usuario no registre ninguna operacion, siga los siguientes
pasos:

1. Seleccione un usuario desplazandose por los botones de navegacion de la
barra de herramientas.

2. De clic en la pestana “Auditoria”.

3. Active la opcion “No aplique auditoria a Usuario™.

4. De clic en el botdn guardar.

5. Fin

z
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Para configurar que el usuario registre sus operaciones, siga los siguientes
pasos:

1. Seleccione un usuario desplazandose por los botones de navegacion de la
barra de herramientas.

2. De clic en la pestana “Auditoria”.

3. Active la opcion “Auditoria en estos eventos™.

4. En el marco eventos, active las opciones que desee registrar.

Nota: Si desea activar todos los eventos, seleccione la opcion “todos sus
movimientos” en el marco Auditoria.

L

De clic en el boton guardar en la barra de herramientas.
6. Fin

10.6. PARAMETROS.

Antes de realizar cualquier transaccion en el sistema debe establecer los
parametros generales que maneja el programa. Para ingresar al formulario de
parametros de clic en la opcion parametros de la barra de tareas del menu
principal como se muestra en la figura 3.2

Eb

Parametros

llustracion 10. 5 Parametros

En este formulario (ver Fig. 3.3) registra valores usados por el sistema como
valor del iva, ruta de imagenes y logo, etc.

‘ R [

iAtencic’m: Cualquier cambio sobre estas variables afectaria a todo el sistema.
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p —
» Parametros Generales X
lGeerall 1P @-X ¥ I O A

Agus e manejan los paametios globales del nstema Manee con
mucho cuidado. Cualquier cambio afeclara a todo el sistema.

Cod Maestio Dercrpodn Valot Tipo
va[iva ] 1200 N
LOGO s \suslemas C
AUTAIMAGENES S \IMAGENES C

llustracion 10. 6  Parametros Generales

10.7. COMO MODIFICAR VALORES.

1.-Para modificar estos valores de clic sobre el boton modificar de la
barra de herramientas.

General: p ¥ 8] %! . |

Aqui se fModificar datos de los parametros les

Ilustracion 10. 7 Opcion Modificar valores

2.-Haga los cambios directamente sobre los valores en cualquier parte
de la lista.

3.-Cuando termine de clic en el boton guardar de la barra de
herramientas.

General: $p ¥ 2] %]

Aau se ma.-.eilGuarda los cambqosl

Hustracion 10. 8 Opcion guardar datos

Consideraciones

e El sistema no permite Eliminar estos registros Qe Y
« El sistema no permite crear nuevos parametros.
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10.8. EVENTOS DE USUARIOS.

Sistema de Inventario Facturacion y Compras

Esta opcién permite obtener un reporte de todas las operaciones realizadas por

el usuario.
Para ver los movimientos de Usuarios siga estos pasos:

1. En el Menu seguridad de clic en la opcion Eventos de Usuarios.

MEI Yentana

Usuarios vy Perfiles
Parametros
Eventos da Usuarios

Hustracion 10.9 Opcion eventos de Usuarios

2. En el formulario que se presenta seleccione el usuario y un rango de

fechas.
3. Declic en el boton “Ver Reporte™.

Uswana Desde T b eon
. Haosta TR [ —
& Wl . o B (]
erp—
e
p a4 -
ot
e § Movimientos de Usuarios Crvdn B 2005
e » =
s aria e tores Pt ote
'l
Aundit oria
.20
Sacuencla Piesiams Eacha Heta Detaily

N0 b Eee
regres  Busge de dr Producios

| 1050 O MO N
204 monsarer Jedue
108} trmburendedon
J081 v sele
1050 freflun Sente
1059 Wy
LS wme geod
l 2057 smDuys™od

s~
4 Imicio

Hlustracion 10, 10

4. Fin.
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SI USTED ES UN USUARIO NUEVO EN WINDOWS

El escritorio de Windows

Utilizar Windows XP es muy sencillo. Primero, observara el area grande de la
pantalla, llamada escritorio y la banda estrecha de la parte inferior, llamada
barra de tareas. Todo lo que puede hacer en el equipo aparece dentro de
marcos llamados ventanas. Puede abrir tantas ventanas como desee al mismo
tiempo y modificar su tamano, cambiarlas de lugar o volver a apilarlas en
cualquier orden.

Iconos

Las pequenas imagenes que hay en el escritorio se llaman iconos. Se pueden
considerar como entradas a los archivos y programas almacenados en el
equipo. Coloque el mouse (ratdén) sobre un icono. Aparece texto que identifica
su nombre y contenido. Para abrir el archivo o programa, haga doble clic en el
icono.

La primera vez que inicie Windows XP, sdlo vera un icono, la Papelera de
reciclaje, a donde puede enviar los archivos que desea eliminar del equipo.

Los iconos de acceso directo se identifican por una pequena flecha en la
esquina inferior izquierda de la imagen. Le permiten obtener acceso a:

« Programas

« Archivos

« Carpetas

+ Unidades de disco
« Paginas Web

« Impresoras

« Otros equipos

Los iconos de acceso directo proporcionan simplemente vinculos a los
programas o archivos que representan. Puede agregarlos o eliminarlos sin que
los programas o archivos reales se vean afectados.



Barra de tareas

Siempre que abre una ventana, aparece un boton en la barra de tareas que la
representa. El boton desaparece cuando cierra una ventana.

La barra de tareas contiene también el menu Inicio y el area de notificaciones,
donde podra ver el reloj. Otros iconos del area de notificaciones pueden
aparecer temporalmente y mostrar el estado de las actividades en curso. Por
ejemplo, el icono de la impresora aparece cuando se envia un archivo a la
impresora y desaparece cuando finaliza la impresion. También se le recordara
en el area de notificaciones cuando haya nuevas actualizaciones de Windows
disponibles para descargar del sitio Web de Microsoft.

Windows XP mantiene ordenada la barra de taras al consolidar los botones
cuando se acumulan demasiados. Por ejemplo, los botones que representan
mensajes de correo electronico individuales se agrupan automaticamente bajo
un solo boton de correo electrénico. Cuando hace clic en el botén puede
seleccionar un mensaje de correo especifico de un practico menu.

Menu Inicio
El menu Inicio aparecio automaticamente la primera vez que ejecutdé Windows

XP. Puede volver al menu Inicio en cualquier momento si hace clic en el boton
Inicio de la barra de tareas.

El menu Inicio contiene todo lo que necesita para empezar a utilizar Windows. _
Aqui puede:

e Iniciar programas

PEMAS®



Abrir archivos

Personalizar el sistema con el Panel de control.

Obtener ayuda si hace clic en Ayuda y soporte técnico.

Buscar elementos en el equipo o en Internet si hace clic en Buscar.

b Internet ) Mis documentos
& oo J

et Exvplorer

:) Documentos recientes »

o« -i Correo electronico

f'J Mis imagenes

3
é WINCMD32 i
J Mi misica

Microsoft Word S’ MPC
. \g Mis sitios de red
E Microsoft Visual Basic 6.0
vy D» Panel de control

F
@ Bloc de notas

w Paint

@) fyuda y soporte técnico
. Microsoft Visio

,) Buscar

-
_;;I Calculadora 7~ Ejecutar...

. fax
- Impresoras y faxes

Todos los programas b

m Cerrar sesion | !ﬂ\na}v equipo

Algunos comandos del menu Inicio tienen una flecha hacia la derecha, lo que
significa que existen opciones adicionales en un menu secundario. Cologue el
puntero sobre un elemento con una flecha y aparecera otro menu.

La parte izquierda del menu Inicio se actualiza con vinculos a los programas
que utiliza mas a menudo. En la parte superior izquierda hay elementos fijos,
accesos directos a cosas como el explorador de Internet y el programa de
correo electrénico.

Archivos y carpetas
Cada elemento de trabajo, o archivo, se puede almacenar en una carpeta.

Windows XP facilita el almacenamiento de archivos en los lugares mas légicos.
Cologue archivos de texto, imagenes y musica en las carpetas llamadas Mis
documentos, Mis imagenes y Mi musica. Estas carpetas son muy faciles de



encontrar en la parte derecha del menu Inicio y ofrecen vinculos adecuados a
las tareas que realizara mas a menudo.

Mecheen  [doin Ve Peertor  Memawertss  Aeads

¥ . bsand Corpetan

» Inicio

Ventanas

Las ventanas, marcos en el escritorio, muestran el contenido de archivos y
programas. Trabajar con ventanas es facil cuando se conocen los aspectos
basicos.

El nombre de cada ventana aparece en la parte superior, en una barra de titulo.

Para mover una ventana arrastrela. Haga clic en la barra de titulo y, sin soltar el
botén del mouse (ratdon), mueva el puntero por la pantalla del equipo.

Para reducir una ventana, haga clic en el boton Minimizar, que se encuentra en
el lado derecho de la barra de titulo. La ventana queda reducida a un boton de
la barra de tareas.

Para maximizar una ventana, haga clic en el botén Maximizar, que se
encuentra a la derecha del boton de minimizar. La ventana se amplia hasta
ocupar todo el escritorio. Haga clic de nuevo en el boton para restaurar la
ventana a su tamano original.

Dentro de una ventana, examine los menus para ver los diferentes comandos y
herramientas que puede utilizar. Cuando encuentre el comando que desee, . -- -
solo tiene que hacer clic en él. s
Si el programa necesita alguna informacion del usuario para poder completar

un comando, aparece un cuadro de dialogo. Para especificar informacion,
puede que tenga que: -



Hacer clic y escribir en un cuadro de texto.

Seleccionar una opcion en una lista, para lo cual debe hacer clic en el boton de
flecha para mostrar la lista y, a continuacion, en el elemento que desea.

Elegir una Unica opcion haciendo clic un botdon de opcion.

Colocar una marca de verificacion en las casillas de verificacion que hay junto a
las opciones que desee.

Si el contenido del archivo no cabe en la ventana, arrastre la barra de
desplazamiento o haga clic en los botones de desplazamiento situados al lado
y/o en la parte inferior de la ventana para mover el contenido hacia arriba, hacia
abajo o a los lados.

Para cambiar el tamario de la ventana, haga clic en el borde de una ventana y
arrastrelo hasta conseguir el tamafo deseado.

Panel de control

Personalizar la configuracion del equipo es sencillo con el Panel de control de
Windows XP. Para abrirlo, haga clic en Panel de control en el menu Inicio. En
el Panel de control puede:

o Cambiar la apariencia de Windows XP y la forma en que actua.
e Agregar y quitar programas o dispositivos de hardware.

e Configurar conexiones de red y cuentas de usuario.

e Y mucho mas.

Terminar la sesion

Si desea interrumpir la sesién de Windows y dejar que alguien mas utilice el
equipo, vaya al menu Inicio. Haga clic en Cerrar sesion y, después, haga clic
en Cambiar de usuario. Windows XP ya esta preparado para dar la
bienvenida a un usuario diferente.

Cuando todo el mundo haya terminado, vaya al menu Inicio y haga clic en
Apagar equipo. La proxima vez que inicie la sesion, lo primero que vera sera
la pantalla de bienvenida. Simplemente haga clic en su nombre, escriba la
contrasena, si la tiene, y regresara al escritorio de Windows.

Apagar equipo

b




Ejecucién de la Aplicacién: Podemos ejecutar una aplicaciéon de 3 formas:

Ejecutar como. ..

Analizar con Norton AntiVirus
0@ WinZip »
Andar al mend Inicio

Enviar a

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre

W N

Hacer doble clic sobre el
elemento

Hacer un clic y presionar Enter
Hacer un clic con el boton
derecho y seleccionar Abrir,
como lo indica la imagen
anterior.
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22:36:47

Inventario Inicial

Emision:  22/04/2006
Paginas: Page 1 of 29

Usuario: joel Egresos o Salida de Productos

Precios c
ant x

Referencia Descripcién Costo  Unit. Doc. Mayor | Cant. Unidad bulto  Costo
Bodega 1 Bodega Matriz (california)
Seccién  Bazar

Tipo: Album
PHB0OS01  Album 823 1070 9.05 8.23 24 Uni 24 197.52
PHBOS01  Album 823 1070 9.05 8.23 24 Uni 24 197.52
PHB1801 Album 607 789 668 6.07 18 Uni 48 109.26
PHB1801 Album 607 789 668 6.07 6 Uni 48 36.42
PHB1801  Album 607 7.89 668 6.07 12 Uni 48 72.84
PHB1801  Album 607 789 668 6.07 12 Uni 48 72.84
PHB1801 Album 78 789 668 6.07 6 Uni 48 47 34

Tipo: Alcancias
YFC-20 Alcancia 900 11.70 990 9.00 6 Uni 20 54.00

Tipo: Diarios
CFB64907 Diario 199 259 219 1.99 12 Uni 60 23.88
CF64907  Diario 259 259 219 1.99 12 Uni 60 31.08
CF64907 Diario 199 259 219 1.99 60 Uni 60 119.40
CF64907  Diario 199 259 219 1.99 12 Um 60 23.88
FS48005  Diario con espejo 268 348 295 268 48 Uni 48 128.64
FS48005 Diario con espejo 268 348 295 268 48 Uni 48 128.64
FS64007  Diario 18 242 205 1.86 60 Uni 60 111.60
FS64007  Diario 186 242 205 1.86 12 Uni 60 22.32
FS64007  Diario 186 242 205 1.86 12Uni 60 2232
FS64007  Diario 186 242 205 1.86 33Uni 60 61.38
FS64007  Diario 186 242 205 1.86 3Uni 60 558
FS64007  Diario 242 242 205 1.86 12 Uni 60 29.04

Tipo: Funda de regalo
220436 Funda para regalo med. hologra 033 043 036 0.33 144 Uni 144 47 .52
220436 Funda para regalo med. hologra 033 043 036 033 24 Uni 144 7.92
220436 Funda para regalo med. hologra 033 043 036 033 72 Uni 144 2376
220438 Funda para regalo jumbo hologr 053 069 058 0.53 36 Uni 144 19.08
220438 Funda para regalo jumbo hologr 053 069 058 0.53 48 Uni 144 25.44
220438 Funda para regalo jumbo hologr 053 069 058 0.53 36 Uni 144 19.08
220438 Funda para regalo jumbo hologr 053 069 058 0.53 144 Uni 144 76.32
220438 Funda para regalo jumbo hologr 053 069 058 0.53 24 Uni 144 12.72
HSE-0070 Funda para regalo pq 020 026 022 0.20 72 Uni 0 1<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>