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1. GENERALIDADES

I.l t\l'Rot)l ('('¡Ó\

Estc manual contiene información respecto a cómo trabajar con el Sistema de Bodega
SlElO, conocer su f'uncionamiento, identificar los usuarios que pueden utilizarlo y los
conocimicnlos minimos que se dehn lener para lograr una correcta comprensión de

cada una de las funciones del mrsmo.

Fls dc mucha importancia leer este manual antes y"io durante Ia utiliz¿ción del Sistema.
El tuncionamiento del mismo comprende.

. Cómo operar las opciones del Sistema de Bodega SIBO.
o Conocer el alcance de todo lodos los menús por medio de una explicación detallada

e ilustrada de cada una de las opciones de los mismo

I ) r t¡t tL'\ t'r tt¡D¡l'rrrll f c'rL' tf {\¡ {t.1 \¿r ¡.,.

Este manual está orientado a los usuarios finales involucrados en la Etapa de Operación
del Sistema

El Administrador, es responsable de autorizar el regrstro de los usuarios en el sistema y'

de la información que intenenga intemamente o extemamenle en los procesos
principales.

Personal cn gcneral. que son responsables de llevar un control de veracrdad de la
inlbrmación que se ingrcsc en el Sistema.

r.J POR Qr i. [-STF. \t.\\t .\t.
El presente manual se diseñó con el objetivo de plantcar recomendaciones a los usuarios
del Sistema de Bodega SIBOI conduciéndolos al correclo manejo del mismo, desde
generalidades hasta las pautas )' consideraciones que deben tener presente para operar
esta aplicación.

t..t ItRt.\ t- t)t.s('R¡P('tÓ\ t)t.t. stsl'F.\t,\

El objetivo del Sistema de Bodega SIBO es registrar, procesar ]- presentar infbrmac¡ón
concemiente al mancjo del Departamento de Bodega de la instituctón, esto es, registro
de cmpleados. grupos. articulos, etc., asi como también re¡xrrtes de Adquisiciones,
Pedrdos, Saldos. entre otros.

F--l Sistcma de Bodega SIBO está compucsto dc las siguicntcs opcroncs

E D( O\r ( apítul«r I - Página I usP()t.
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1.4.1. Conexión
Conectar.- Permite que el usuario pueda ingfesar a las opciones del sistema
D6conectar.- Permite cerrar la sesión dcl usuario.
§alir.- Permite salir de la aplicación.

1.4.2. Mentenimientos
Departamentos.- Pcrmite ingresar. moditicar, eliminar Departamentos
Empleados.- Pcrmite ingrcsar, modrficar, eliminar Empleados.
Bodegas. - Permite i ngresar. modr llcar. eliminar Bodegas.
Proveedores. - Perm rte ingresar, modifi car, elimrnar Proveedores.

Grupos.- Permite ingresar, modificar, elimrnar Grupos.
Artículos.- Pcrmite ingresar, modifi car, eliminar Artículos.
Periodo Lectivo. - Permite ingresar el Periodo.

1.4.3. Procesos
Ingreso/Egreso de Bodega.- Permrte realizar el Ingreso de Adquisiciones. Pedidos de

Consumos, Dev. Adquisiciones, Dev. Pedidos, modificar Adquisiciones.
Cierre de Año.- Realiza el Proceso donde se inicializa las tablas y se genera el Saldo
Inicial del nuevo periodo.

1..{.4. Consultas y Reportes
General.- Presenta un Reporte General para Grupos, Añiculos y Departamentos.
Adquisiciones.- Presenta Consultas de las Adquisiciones de un mes especifico.
Pedidos de Consumo.- Consulta los Pedidos con un rango de fecha especifico.
Devoluciones.- Consulta Dev. Adqursiciones, Dev. Pedidos con un rango de l-echa

especifico.
Saldos lniciales.- Reporta Ios Saldos fniciales de los anículos del Periodo.
Saldos Artículos.- Consulta los Movimientos de un artículo especifico.
Saldos.- Realiza Reporte de Saldos de los articulos a fechas específicas.
K¡rdex.- Presenta el Kardex con los Movimientos de un artículo esp€cífico.
Reimpresión.- Permite volver a impnmir una Adquisición, Pedido de Consumo. Dev.
Adquisición o Dev. De Pedido específico.

l.{.5. Seguridad
Registro de Roles.- Permite ingresar, modificar, eliminar roles.
R€istro de tlsuarios.- Permite ingresar, modificar, eliminar los usuarios quc r,an a

¡roder acceder al sistema.
Asignación Roles-[ isua rios. - Asigna roles a un usuano.
Asignacién de Permisos - Asigna a un rol opciones del sistcma.
Registro de Parámetros del Sistema.- Permite ingresar y modificar los parámetros que
maneja el Sistema de Bodega.

1.4.6. Ventana
Barra de Estado.- Permite visualizar u ocultar la Barra de Estado.
B¡rra de Herram¡entas.- Permite visualizar u ocultar la Barra de Herramientas.
Cascada.- Permite mostrar las ventanas abiertas dentro del fbrmulano, en forma
escalonada, en el orden en la que fueron abienas
Horizontal.- Permite mostrar las ventanas abiertas denlro del formulario principal, de
manera horizontal.

('apítulo t - Página 2 l_sPol.I. rx'o \t
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Vertic¡|.- Permite mostrar las !'entanas abienas dentro del formulario principal. de
manera vertical.
lconos.- Permrte mostrar las ventabas abiertas dentro del formulario principal, a manera
dc iconos. S¡ Ia venlana no pudiera ser convertida en un icono, ninguna acción es

tomada
Restaurar.- Con csta se puede restaurar el tamaño de la pantalla principal del sislema.

1.4.7. Ayuda
Acerca de SIBO.- Presenta información del Sistema de Bodega

r.5 ()R(;,\\¡7.,\('t(i\ t)F.t. ('o\1't-\tDo t)t. t.sTt. \t.\\t .\1.

Este manual se encuentra estructurado en capitulos que orientan a los usuarios que

interactúen con el Sistema de Bodega SIBO poner en práctica las recomendaciones
diseñadas para el conecto uso del sistema.

Seguidamcnte se dctalla la organrzación del manual

Capítulo N" I

Se especifica la introducción, a quiénes se dirige este manual, objetivos, definición de
cstándares pa¡a la lectura de I m¡smo. etc.

Capítulo N'2
Se especifica la forma de instalar la aplicación en su computador y los requenmientos
básicos del equipo.

(lapítulo N" 3

Se explica la funcionalidad del Menú Conexión

Capítulo N" 4

Se explica la funcionalidad del Menú Mantenimientos

Capítulo N" 5

Se explica la funcionalidad del Menú Procesos

(iapítulo ,r*" 6

Se explica la funcionalidad del Menú Consultas v Reportes

Capírulo N" 7

Se explica la funcionalidad del Menú Seguridad

uD( o\t ( apítulo l - Página J t_sPot.



.llunuul tlt I suorfut Sistemu de Rulegl

Capítulo N" I
Se cxplica la luncionalidad del Menú Ventana

Cepítulo N" 9

Se explica la funcionalidad del Menú Ayuda

t.6 r)l_FI\t(:!o\
('o\tPR[-\sl()\

Dt. t.os t.s'[,\ND.\Rt.s
Dt- IrS'tE Il'\\t .\1.

PARA LA

Referencia a algún recuadro de entrada de datos.
donde el usuario debeÉ ingresar infbrmación.

ü
Nota-s importantes para el usuario como

, consideraciones. posibles enores además de mensajes
del sistema.

Este formato aparecerá cuando se da una
recomendación de cualquier indole.

Hace Referencia a las teclas de acción yi'o caminos

En esta sección se especifica los esándares que se utilizan en el presente manual, para
el entendimiento de los mensajes ¡- demás caracteristicas que se definen a los lectores
del mismo. Favor rcvisc la tabla de referencia que se delalla a continuación;
entendrendo la tabla I.l. podrá usted identiflcar de manera clara las ideas que

exponemos en el manual.

/ a.rto ctt cur: ivu.
Palabras que resaltan en el contenido de un párrafo en
panicular.

Palabras que tratan de un asunto imponante para el
usuano

Texto normal entre comillas
dobles ""

Texto encerrado en un
recuadro, con eslilo
cursivo y el grálico de
nota.

Texto encerrado en un
recuadro, con estilo
cursiva y el grálico de
aviso,

TEX'TO CON MAYUSCULAS
Y ENTRE < >

eccionarse para efectuar
e de un botón de accionc
stema.

6)
t'

una accton
s. tec las de

Tuhh l. I I uhlu dt lleli,renr. ro

Formato Signif¡cado

[_tx ( )\t ('apítulo I - Página .l IsP0l-
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a

a

1.1 t.O Qt r_ r)EBFt CO\O('t.R F_1. t St ,\Rlo

Entre los conocimientos básicos que deben tcner las personas que oper¿n el Sistema de
Bodega Sf BO se delallan:

Conocimiento dc Windorvs y su entorno gráfico.

Experiencia en Uso de Sistemas Aplicativos.
Manejo básico de utilrtarios Word y Excel.

Los usuanos deberán de conhr con ex¡r:nencia en manejo de sistemas informáticost de
no ser asi, deberán familiarizarse rápidamenle con el aplicativo para constituirse en una

fuentc dc a¡xryr a los usuarios.

Para las personas que se involucren en el uso del Sistema de Elodega SIBO, se imparirá
la capacitación necesaria para el mane.jo de las opciones del mismo.

Étr¿

$§:ü
*tio
\¿ua.r§J
\io,^J'

:ü¡'
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2. INSTALACTÓN DEL SISTEMA

En este capítulo el usuario podrá observar los requerimientos recomendados tanto de
hardware como de software para que el sistema funcione de manera correcta, además de
aquellos elementos comunes que componen el entomo con el cual usted deberá
reIacionarse.

2,1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

Sen'idor

Herdwere
o Procesador Pentium lV de 1000 Mhz o superior.
. Memoria RAM de 5 l2 Mb o superior
. Monitor Súper VGA con resolución de 1024 x 768 píxeles o superior.
¡ Espacio disponible en disco duro 5Gb o superior

Software
r Visual Basic 6.0
. SQL Server 2000.
r Sistema Operativo de red bajo Windows desde 2000.
. Crystal Reports 8.5 o superior.

cliente EE'''i) ! Eúl
' cA i§l'LÉ

Hardw¡re ?F¡rl

o Procesador Pentium III de 333 Mhz o superior.
o Memoria RAM de 128 Mb o superior
o Monitor Súper VGA con resolución de 1024 x 768 píxeles o superior.
r Espacio disponible en disco duro 2Gb o superior

Softwere
o Sistema Operativo Windows 2000 o superior.

€a
fl*it

It)coM Capítulo 2 - Página I fsP()t.

Para aprovechar las bondades del sistema al máximo se debeni,¡r tener en consideración
los siguientes requisitos recomendables de ha¡dware y software.
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2.2 INSTALACIÓN INICIAL DEL SISTEMA

2.2.1. C¡eación del ODBC
El funcionamiento del sistema, requiere que usted cree un ODBC que servirá para

establecer la conexión con el servidor y la base de datos.
Para el crear el ODBC, usted deberá realizar lo siguiente:
I . En panel de Control seleccionar Herramientas Administrativas.
2. Seleccionar Origenes de Datos (ODBC).
3. Ubicarse en la pestaña DSN de Sistema o System DSN y hacer clic en Aglegar o

Add...

3IZJ
U¡.r OSN Syttdrl DSu I rU OSX I Orivar I f'a*rg I Cdyt ctb.r Poorg I Abo/t I

SJ¡sldñ D6t. Scrrcrs:

Add
CBGUP CF SQLBasc
CFIORA\rc6 CR orocba v3.6
CRSS SQL Savq
CFI)O.{LV36 CR ,0trl v3 6
L@.6.rvür SQL S.rvür
m Mrc¡o¡olt Accc¡s D¡iver f'.nól

(D An ODBC Syrt.rn dá. .arc. rtd6s ¡nfdm.lih éoú hos to cúyr.d to
tt indlcdcd dá1. provijcr. A Syd.m d6la .ourc. ir vÉibb to áI u.6r3
úr ti¡3 me¡all'. r¡duólo Nl ¡6rvi:ai

Figura 2.1 Agregar ODBC

4. Seleccionar el Controlador SQL Sener y Finaliz¡r.

§dod o drivor fo wlÉh j,ou wü* lo ¡!t up . d¿a¿ soqce.

¡]

Midosolt ODBC fo. Or.d¿
Mbtoso{t ODBC pao 0racb
Mrcrosoat Pd.dox Dwer {'ó )
Mbrosdt Paadox-I rciber (-.ó |
Mbtosdl l¿xl Drivlr [^ tÉ.'csv)
ME o3oat f..{.Irctber (' txl, '.csv)
Mk osolt VBud Foofio Orivrr
Mptosolt Visr¡¡l Fo¡Pro.T ral¡cr
@

Figura 2.2 Seleccit¡nar (itnlrolador

2

4.
1.
4
4.
6.

6

! oDaf Data sour(c affit"dd

0,rv.r

freate Ne$, Dáta toürra

N¿rno

J,,
-aA

--,

Findizar
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5. Ingresar el nombre, descripción y el servidor (NOMBRE DE LA MÁQUINA
QUE HACE DE SERVIDOR) para que el ODBC se conecte.

¡
üiila '- flis wizüd l]il h.& jral c¡c¡lc ¿r oDBC d¡t¡ sq.¡ca th.t ,¡q¡ c'l uro lo

cúrlcrt to SoL ScrvÉ.

Wh6l narÉ do j¡o.¡ wúlt to ut! to rc{d to th6 dd6 sd¡ca?

Naa lSlBO

He, do,E r r{üi lo de.trñc úrc ddá ru¡c¿?

0c¡qirin

WHr SQL Son a do yq¡ v,t* to cdnGd to?

Si$.Enlo )

Figura 2.3 Origen de Datos ODBC

6. Hacer clic en siguiente y verificar que los datos estén seleccionados como muestra
la Figura 2.4

¡
Horr sfu.ld SOL Scrw vafy Út alfialicty of ttE logn l0?

Whdo{4s ñf a.úÉnlicatbn th¿ ndwqk ID

a W'ah §QL Srfva d¡haficen usng . bgft lD üd p¡s¡rsd' crracd b úE tÁa.

To dwp ú: ndwok bdy used lo cfimr*:¿t¿ nih SQL Savr¡.
c{ck ücnt Corftq¡¿tin

Chrf Cor$qrotul

v e.qrpcl to SQL Scrva to otfañ ddrd seb¡s !o ú:
aúLin ¡ crfig¡din odiñ.

d

( &as

Figurt 2.1 lnicio de Sesión ODBC

F'ló¡¡:¿¡

Create d ñew Data 5ot Ía to fll.5crTar

@
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7. Hacer clic en siguiente y seleccionar la base de datos DB_SIBO como
predelerminada, tal como se muestra en la Figura 2.5

¡
17 Chüge thÉ Clcla.a d.tóñe to

:IE¡'a¡.4 ¡]

m
l- Attrc! detabrcc ltaur::

r¡

6
c ._ ,..i ';: -

I, ]JÉANSI qd.d ijürfc.¡.
17 Ueglsl ni.p#pt uüHdrÍgl

< Atri6

Figura 2.5 Base de Datos Predelerminada

8. Hacer clic en Siguiente y luego en Finaliza¡.
9. Probar la conexión haciendo clic en Probar Origen de Datos o Test Data Sou¡ce..., si

el mensaje es PRUEBAS COMPLETADAS CORRECTAMENTE o TESTS
COMPLETED SUCCESSFULLY su conexión ha sido exitosa caso confi-drio liene
problemas de red, problemas con el Usuario de Windows o no ha seguido
correcüamente las instrucc iones anteriores.

a.

MÉr6oft 50L S úvü 00BC Dñra Vd.i).| 03 &.019

f rn A66dr

MÉiorúft SoL Súva 008C D n .r VáJ'ü' (]3 80.0194

Frrrrq coffEct¡vty tacs

Coffr6ctÉñ Gstat*sh¿d

A naw oOBC d.t! ta¡c. ia b6 c€dad wth th
cúfigudirr

D.l! So¡cr Ndr.r S|EO
D.a. Sc¡.. or¡crirtirr
Srvü: flÉdl
Drtó6c: D8-Sl8O
LdEU¿Oü toCd¡)
Irürdütc Orar*lar Dáta Y6
Log Lqlg Buairg O(!ri.¡: No
LÉ Drivd Sldj¡tics No
Ur. ldrlrd.d s.culy: Y.¡

á6it9 od'oñ s!ürE:
rjcomdlirg lrdn scñlr

TESTS ü)T{PLETED SUCCESSFULLY1

P¡aü.d StaEñü*¡ optin DIoo tarpordy Erocld.r

ur! Fdorü S.rvü: No
.r A¡¿Sl OLElcd ltñt¡L'. Yar
sc ANSI Nü. P.ddr'gB ád WÜtrlg¡: Y6

16 Bagñtd Sdt tgs: No

D.t! Eñcrldbñ: No

Tcd D.t¡ So.rcs.

il
I

Figura 2.6 Prueba del Origen de Datos ODBC
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.ll unuul l¿ ( suario Sistt,tttu dc lJotleu«

2.2.2. Instalación
l. llacc'r clic cn Sctup.
2. Crear la carpeta Sf BO cn cl crplorador dc Windou's
3. Escoger el directorio runu .\ lll( ) y hacer clic cn cl botón para

instalar cl sofisrrc dc Srstcnra dc Boric{:a.

Figura ).7 lutoltt< ión lt'l Siste nru BolL'gu

.1. Aceptc todas las pantallas que aparezcan o si es neccsario dc clic en Omitir para

continuar con la instalacirin tal como sc muestra en la Figura 2.8 y Figura 2.9.

(': 
'..1,rchitos dc

Figura 2.E .lrchirt¡s t,n Ltso tn cl llÍomtnto lt lnstuktt

#sno scrp

.rl#)E
Cl¡ck lhis button lo insl.ll 5l8O softwar. lo the sperjfied destination
dire(tory.

Beg¡n thc ¡nstBllátion by clickJng the button below.

Ehonge Directo¡y

Elrt Setup

rJ

-

t
setup w¡ll ¿dd ¡tem' to the gro.p tho¡ n h the hog,¿m Group box
You cür enter a new group nanr or sdcct on" frorn the Exist¡ng
Groups l¡rt.

Eontnue

Brogram Group

¡.1

Cancel

!il

EIrgllng Group5

Spreod
Spre¿d 6
winRAR

Aaaesorios
llerrómrentas administr¿tivat
lnr:ro
Mr(roioft web Publ¡sh¡n

t t)( ()\ l ('rpítulo2-Página5 l.tsP( )t.

I]

D¡rectory:

C:\Archivor de progr6ma\5lBo\

lr

r 6¡u,



.ll uuuul L,I suurü¡ Sisunu c llodtgo

A H#;"\P:HI.1íT0MrNr-r\coNFlG'1\T.ú¡pv¡Jtca,s.Ét{\{DLLSetBeekr.¡Exl 
codd rpt bc rr{idq.d

5etup E upd¿ting yow ry*¿m.,..rl

Aced¿r

¡

Figura 2.9 (i»rllicto dt, l trsiottts t,n el ,llonanto LlL, Instulur

5. Si obscna el nrcnsajt-'dc la Figura 2.10 st¡ instalación ha sido cxitosa

Figura 2. l0 .\lcn.ra jt' l:.rif oso t'n tl ,l[t¡utnb dt ln.ttulut

2.2.3. Archivos Extras
l. En la ruta dondc se instaló c'l Sistenra C:\-4rchixt.s dc ¡tn¡.qrunu\SIBO adjuntar el

archivo SIBO.ini. encontrado en la carpcta Modules del CD de instalación.
2. UD. Pusde crear un acceso dirccto del Sistenla hacicndo clic derecho sobre el

cjccutablc SlBO.e.re (cn la ruta donde se instaló cl módulo) y hacer clic en crcar
acceso directo. Enviar estc acccso directo al cscritorio y UD. ticnc listo su ambicnte
de trabajo para cmpczar a trabajar.

(v)
['

Paru untt e.titosu instaloción del Sistcnru da Bodega SIBO es

indispensuhle crear el ODBC, in-stalar la oplicack)n.t'«ne¡ar kts
orchiv).\ ¿rtra's.

EEtr.-¡J
SIBO S etr4 wos complctcd srcces$.rlly

Aceptar

t_ IX'()\¡ ( al)ítulo 2 I'ágina 6 Ist,ot_



Monual de Usuorio Sislemo de Bodega

2.3 PAGINA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE BODEGA

Eúf,xih
=.I-El¡l

_ yertrl. AFld¿

E¡ s¡stsna de Eodtg.

m I
Cmedár 5¿l

Nacis¿ llor¡p

Figura 2.1I Pantalla Principal del Sistema cle Bodega

CAPS
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.ll unual la L suurio Sistema dc Rotlcga

3. MENÚ CONEXIÓN
Permrte ingresar al sislema.

-E x

N ccÉa Moyúro

Figura 3.1 ,\1.'nú ( r,nt:.tttin

3.I CONECTAR
Permite que el usuario pueda ingresar a las opciones del sistema y que inicie una
sesión

¡

tlsrario

fmt¡ascñ¡

le¡rr

)
¿

I ¡*d;l ll) larda

l'iguru 3,2 lniuo de Sc.¡uin

o lngfese el Usuano y Contraseña (letras minúsculas)
o Haga c¡ic en Aceptar

ED(.O\t ('apítuloJ- Página I r.sPot.

I!t=;.n d. B"d.r.-
EorEx¡ú\ - Yertán Ay'rd¿

E@il

3*



Sislema de Bodega

Campo Descripción

LIsua rio
Es el nombre del Usuario que le facilitó el Administrador del
Sistema.

Contrascñ¡ Es Ia clave del Usuario.

Tablo 3.1 Campos Inicio Sesión

A continuación aparecerá una pantalla de Registro de Roles. la cual le indica los
roles que tiene el usuario logoneado actualmente así como muestra la Figura 3.3.

J;]¡J
Us¡alio : lean Naosa Moyan

0
& Aop,,

Adnnstlador dd Sntem¿

Figuro 3.3 Registro de Rol

(v)
['

¿aD. no tiene todovíd asignado un usuario?
Consulte con el Administrador del sistema, el deberá de crearle un
usuario en el Sistema de Bodega y asigdarle los permisos
respectivos

§ Eonexion d Sistema - Regsbo dt Rd

CodSo

001

EDCOM ESPOI-

Manual de Usuario

¡ flaga clic en Aceptar.

8'* |

I
Después de ingresar al sistema... 

I

Podrá observar en la barra inferior el nombre del usuariol
logoneado actualmente como se mueslra en la Figura 3.4 

I

,ü

Capílulo .1 - Página 2



.ltunual de Lisuar t Slslcma dc Rrtdcga

-

;f.i:l\ ¿,*ñÁ)Í a'aÉ icü4' \ !4E,É s.e,dal yryre a¡rr.&t

r0¡
üI

Íiguru 3.4 llarra lnfi,nor

3.2 DESCONECTAR
Permite cerrar la sesión del usuario, solamente haga clic en la opción Desconectar.

3.3 SALIR
Permite salir del Sistema de Bodega SIBO, solamente haga clic en la opción Salir.

Fcc ha

Hora

Nombre del Usuano
Logoneado

uD( olt ( apítulo J - Página 3 t.sPor.
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¡Vanual dc Lsua¡ t Sistemu dc Rodega

Eh¡crn¡ * oo¿¡¡¡

4, OPCIONES DEL MENÚ MANTENIMIENTOS

(dE!ó¡ Eúrrrú.n6 g@s, (crtrtc y R.oone !4ród !úrr', A.rd.

_c x

Figura 4, I ltl¿ml,ltuntentntit n kts

F-l menú lrluntr ntmrcnt()s le da las opciones para podcr ingresar, modificar y eliminar
información de los Departamenlos, Empleados, Bodegas, Proveedores, Grupos,
Articulos _v., Periodo l-ectivo que se ulilizan en el Sistema de Bodega.

.l.r \t.\\'[r.\r\il[-\To Du Dt_P,\RT \]tt \'t'os

Datos de¡ Departamento

códsc fl-- - ...1
D€parla?¡clo:

Plarlet

r. Aclie! a lr¡¿ci¡vo

X gt¡rrra I N,-ro_)- ftua., f! e-."n

Figura 4.2 l'unntllu de ll'lantentmrcnk¡ de I )epdrtdn.'ntus

t.D( o\t (lap¡rulo ¡ - Página I 1_SP() l.

rü
t.

fEEl@



Manual de Usua¡io Sistema de Bodega

Esta pantalla permite ingresar, modificar y eliminar información de todos los
departamentos y su respectivo plantel al cual f)€rtenece.

Cempo Descripción

Código Codigo del departamento

Descripción Nombre que se le da al departamento.

Plantel Plantel al cual petenece el depalamento

Estado Estado del departamento.

Tablo 1.1 Campos de Mantenimiento de Deparlatnento

4. l. l. Ingresar Departamentos

El ingreso de un nuevo departamento se lo realiza de una manera muy sencilla y
praclica. Para realizarlo usted debe hacer lo siguiente:

Clic en el botón {ueru
del Departamento.

!uevo
para que se genere el nuevo código

b. Ingresar la descripción en el campo Departamento.

DepútaíEnlo:

a

c

Figum 1.3 (:ampo Deparlamenlo

Seleccione el Plantel al cual pertenece.

Pla|tal:

e

Figura 1.1 Opciones prtra escoger el Plantel

d. Luego clic en el botón Crabar. Ü Qr$a

Luego Mostrará un mensaje el cual indica que el Departamento se guardo
exitosamente.

¡l
El Dcpartóm6to 16 qJ¿rdó cm éxto

i."8*ü.:

Figura 1.5 Mensaje del Sistema

e

Ingrese la
descripción del
departamento aquÍ.

PF E.ES COI.AF
ES CUELA
JOHNADA MAfUTINA
JOBNADAVESPEBTI¡lA

I,DC0M ESPOL

I

I

I

I

C¿pitulo4-Página2



,ltunual da L'suuri¡t Shtcmo de lkxlega

4.1.2. Modificación de Departamentos

Para modificar un departamento siga los siguientes pasos

a. Ingresar ef códrgo del de¡nrtamento a modiñcar en el campo ('tidigt v luego
presione la lecla cntcr para que se carguen los datos.

có& I'.4-- ... j

Fígura 4,6 ('dnlx, ('.idigo

b. Lo puede ¡ambién realiiar buscando el departamento a modificar presionando la
tecla dc húsqueda quc sc cncuentrajunto al campo código

córtbo: '

Figura 1,7 Etttón dc búsqucda c'ampo ('ódigo

Muestra la ventana de búsqueda en la cual seleccione el depart¿mento a
modificar haciendo doble clic

oúr 5
oo33
mta
(ro?t
o(D2
ot 20
oo17
o(tr7
oo22
oo23
o(tui
o(¡16
o02a

C

OMSION OE OEPORIES
OOC€NTE
E LECIRICO.ET.ECIRONICO
ESIADISIICA
FINANCIERO

INSPECTOFIA GENEFA.L
I..AEOFAT C]RIO CO¡¡PU IACION Pf
LAAOFATORIO DE CO}/lPU IACIO¡
NIJE\/O
ORIEN ÍACION Y 8IENE5¡AFI ESTI

JOÉiÑADA MAIUTINA
JORNADA MATUTINA
JORNAOA MAT L] fINA
JORNAOA MAfU TINA
JORNAOA MAfUfIÑA
JONNADA MAÍUTIÑA
JORNAOA MAf U TII'¡A
JOFII¡ADA MATUIINA
ASCU E LA
JOBNAOA MAfU TIÑA
PfIF.ESCOT-AF
JORNAOA IIAÍ IJ I I¡¡A
JOB¡JAOA MAf U TI¡¡A

Figura 4.E l'entuna de hú:;quedu l'lepurlanttnto.s

d. Presione el botón lhxltlrc'ur
campos a modificar. ftua,in,"

para que se activen los

Rcalice las modificaciones nccesarias !' presione el botón (;rdá(¡r.c

l Luego presentará un mensaje de infbrmación indicando que el departamento ha

sido Modificado.

x

El regrsto se modlrcó cÚl éHto

Figura 1.9 ,\lu.str¡t dt'l Sisrtmu

r,
\,

llotón de
Búsqueda

t:tx o\t ('apitulo{-PáginaJ ¡tsP()t.

mEEfqt!-

f== add; I



ll anuul lt lisuari¡t Sistema de kxlcgu

4. 1.3. Eliminación de Departamentos

Para eliminar un departamento debe realizar Io siguiente:

a. Busque el departamento a modificar siguiendo los paso a ó á, c de 1. 1.2.

b. Una vez que tenga el Depafamento a eliminar de clic en el botón llimrnur.

X Errrta

El sistema le mostrará un mensaje informándole que el Departamento ha sido
borrado.

x.

El Depütdnento M,EVO O¡Ta¡ódo (on éxto

A(eptar

l'igura 1. I l) l\1cn.ta1e del Srrena

Mensojes de Errores

Este mensaje es el resultado de haber ingresado un eódigo de departamenlo no
cxistente.

EEEE,,, -rl
Código Dep¿rtariefito no exrste

i. *g*;....1

Figuro 4.1 I Mensay de erntr en montennt¡ento

b. El sistema muestra el siguiente mensaje en caso de no haber ingresado todos los

C

I)
\J'

a

datos reoueridos

-.

.tf,) DáÜ dcÚ cl PlÜ*cl"

c

Figura l,l 2 ll.len.ut¡a de t'rntr t'n nruntt nlttltt)

Este mensaje informa que el departamento seleccionado no puede ser eliminado.
Un departamento no puede ser eliminado cuando ha sido usado en el rngreso de
algún registro.

t¡c¡r*dil

utx'()lt (ápitulo{-Página;l t]SPO I,

f-T.."ir__lLE,t¡



Manual de Usus¡io Sislema de Bodega

a? 0 oo¿t¿mto m rueú sa *lir¿ú

I Acdn ¡

Figura 1.13 Mensaje de error en manten¡m¡ento

,ü
Recuerde que debe tomar en cuenla los campos obligalorios de lo
contrario al grabar usled recihirá un mensaje del sistema
indicando que lalta ingresar dicho campo obligatorio.

4.2 MANTENIMIENTO DE EMPLEADOS

Este formulario le permite ingresar, modificar y eliminar los datos principales de los
empleados y su correspondiente plantel y depanamento.

- l-l¡l
Datos del Empleado

cód.so: [-J
{xrbre§:

Ape[¡los:

TeÉíono:

[¡reccú]¡:

C.¡der¡t¡dad:

1
Plaílel: F 1;lrt{, rr

(. Adivo (^ lnactivo
Departame]lto:

X Etin*',. !uavo puoor,""' {l !*.au'

Figura 1.11 Pantalla de Mantenimiento de Empleados

El Hónten¡miento Emph.d6

Campo Descripción

Código Código del empleado

Nom bres Nombres del empleado

Apellidos del empleado.

ED(]OM Capitulo4-Página5 ESPOL
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I

I
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Manual de Usua¡io

Tablo 1,2 Campos de Mantenimiento de Empleado

4.2.1. lngresar Empleado

Para ingresar un empleado usted debe hacer lo siguiente:

a. Clic en el botón y'y'uevo

del Empleado. J u,.* para que se genere el nuevo código

b. Ingresar los nombres y apellidos del empleado en el campo Nombres y Apellidos
respectivamente.

Honhes:

ApHm:

Figura 1,15 Canpo Nombres y Apellidos

Ingresar los datos como teléfono, C.1., dirección del empleado en sus respectivos
campos.

Ialáfmo:

Dfecclón:

il
Figuro 4.16 Campos Generales

d. Seleccione el Plantel y su respectivo Departamento al cual pertenece

Plarfrt

Oepútamenlo:

Figuro 1.17 Opciones para escoger el Plantel )'Departamenlo

C

Teléfono Teléfono del empleado.

C. Identidad Cedula de Identidad del empleado.

Dirección Domicilio del empleado

Plante I

Departamento Departamento del empleado

Estedo Estado del empleado

EDCoM Capitulo{-Página6 ESPO L

Sislerno de Eodega

I

I

I 
Plantel al cual pertenece el empleado.

I

I
c¡hñtfd



,l[anual e L'suario ,listcma dc

Luego clrc en el botón (/,'dór:¡. 3 QrobaC

f. [.uego mostrará un mensa1e el cual ilrdica quc r:l Enrpleado sÉ tsualdó con Éxito

til.F":É..- x

El Er§eado se g.rdó rm éxito

Figura 1.18 lltusoP del Sistenru

4.2.2. Modificac¡ón de Empleados

Para modificar los datos un empleado realice lo siguiente:

a. Ingtesar el código del empleado a moditlcar en el campo ( ií¿Ígo r luego
presione la tecla enter para que se cargue la información del empleado.

c&igo: 13¿¡ ._,,,.r.,1

Í'iguru 4.19 ('umpo ('titltgo

b. [.o puede también realizar buscando el departamento a mod¡llcar presionando la

tecla de búsqueda que se encuentra junto al campo código.

Córligo:

Figura 4.211 llotón le húsqueda cunp ('tidigo

Mueslra la ventana de búsqueda en la cual debe seleccionar el empleado a
modificar haciendo doble clic.

IJ

c

Cü'go

3
195
137
111

196
80
36

247
163
178
16,r

30
189

48¿D. Booq!_quEz . ... . ..
AGUIT.AfI PAFEOES
AEUIRFE EoLoÑA
A.AVA PINCAY
ABAN CHAPTBO
ALDAS PLUAS
AEJANDFO BOBEOFI
AIVA.RADO CLEMEN IE
,ATVAf¡EZ ALVÁTIEZ
ANDRAMUÑO L€ON
añazco Loa\zA
A.RANOA GAEOFI
AFAUJO JAFAMILLO

^oñ^Nñnñl^ ^af:^irñnll^

MILTON JULIO
ANGIE
RAFAEL
BEISAAETH
LOUBDES
NESTOB
JENMT
LISSE T fE
ILLYCH
GEBABDO
JOBGE
J ESS ICA
MARIA ELENA

I

PtC

I'-i¡4ura 1.21 I'(ntunu ¿e hú.squt,du l:nqleudo:

Botón de

Búsqueda

1.D( Olt ('apitulo{-Página7

:.]
¿l

usP()I_

-- 
rge*-q- ;l

f +Iát?.ElEll?!

rCIEC.r'
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Manuul tlc Lsuario Sistcmu dc Rudaga

d. Presione el botón lfuxltlicur
campos a modificar.

para que se activen losP u"a*' 
I

c Realice las modiflcaciones necesanas y presione el botón Ur¿¡á¿r.

l'. Luego presentará un mensaje de información indicando que el empleado ha sido
Modificado

El rcarstro tu sdo nndlEado ár¡tosdrErte.

i Aceptar l

l-iguru 4.22 ltltn.tu¡e dtl Ststtntu

4.2.3. Eliminación de Emplerdos

Para eliminar un empleado debe realizar lo siguiente:

a. Busque el empleado a eliminar siguiendo los paso a ó b, c de 1.2.2.

b. Una vez que tenga el empleado a eliminar de clic en el boton lliminur.

X Ehnd

El sistema le presentani un mensaje indicándole que el Empleado ha sido
eliminado.

¡ti

E Em9*ecdo CARtos Eiri¡ado con éxito

Fiqura 4.23 Mcn,sa¡e del Sstena

Mensajes de Errores

a. Este mensaje indica que el código del empleado ingresado no existe

xl
Reg¡rtro no exirte

x

c

r)\t

Figura 1.24 ltlensojt de erntr en nnntütmtitnlo

¡-ltni.l€

-

5E

[:D( ()\t ('apitulo .l - Página 8 l.§P() r
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.llanual d¿ Llsuorio ,\istcma de llodega

b. Mensaje indica que le falta campos por ingresar y por tanto no puede guardar

x

c

Debe lngresa el domicilo Erpla¿do

Ac€d¿r

Figura 4.25 llensa¡e de ernr en mar enm¡k:nt(,

Este mensaje infbrma que el empleado seleccionado no puede scr elim¡nado. Un
empleado no puede ser eliminado cuando se ha rcalizado algún proceso con estc.

a

ffi' ¡l

e ElD€pütámÉoto no pLede scr skrñ¿do

Figutu 4.2ó.\lLtt:ttt1t de ernt tn n tr¡tt:nntt¿tll!)

llec'ucrdc qu,: <fuhe l()mur an cuanlu kx cumptts obltgutrrx» cle ht
contrurk) ul gruhur usttd ratthr/t un nrcnsala tlel stslemu
¡rulrcurulo que.fültu ingrasur dtt'lut cumpo ohltgulorut

¡l

{.J Il.\\'t't-\t}ilE\r'o DE IroD!.G.\S

En esta pantalla puede ingresar, modificar v elim¡nar las bodegas del srstema

Dotos de la Bodego
córf,¡¡o: i -..-J
Descripción:

_t

6 Aclivo r ln¿clivo

X E tunirur !tevo fru*r.n §3 e*""r",

f-igura 4.27 l'ontallu de ,l4antenmttrnto dt l')ulegu.s

f.D( o\f ('rpitulo{- Página 9 ¡.sPo l.
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Manual de Usuorio Sislema de Bodego

Código Codigo de la bodega.

Descripción Nombre que se le da a la bodega.

Estado Estado de Ia bodega.

Tabla 1.3 Camps de Mantenimiento de Bodega

4.3.1. Ingresar Bodega

Para ingresar una nueva bodega al sistema deb€ seguir los siguientes pasos:

a. Clic en el botón Nr¿cr'¿r
I N,."ro_l- para que se limpie la pantalla en

caso de contener datos anteriores.

á. Ingresar el nuevo código para la bodega en el campo Cridr'go.

Cridigo:

Figura 1.2E Campo Código

c Ingresar la descripción de la bodega en el campo Descripción.

Descripc¡¡fn:

Figwa 1.29 Campo Descripción

d. Clic en el botón Crabar. B Qrcba

Se presentará un mensaje que le indicará que Ia Bodega se guardó con éxito.

A
f6 Bodag8 0002 rc g.¡üdi coñ áxito

Aceptd

Figura 1.30 Mensaje del Sistema

4.3.2. Modificar Bodegas

Para modificar una bodega realice los siguientes pasos:

il

C

e

Ingrese aquí el
código de bodega.

Mensoie del Sirtema

f,DCONt Capitulo { - Página l0 ESPOL



.ll tnual da Lisuurio Sistemt dc l)rxlagu

a. lngresar el código de la bodega a modificar en el campo ('ódigl luego presione
c,rtcr paÍa cargar la información de la bodega.

córrgc @-- -::-¡
I-igura l.jl ('anryo ('t'xligt

b. También lo puede realizar presionando la tecla de búsqueda que se encuentra
junlo al campo código

códi¡o:

Figuru 4.32 llt¡tón d¿ hrisqueda cutrtptt ( ticltgo

Presenta la venlana de búsqueda en la cual seleccionc la bodcga a n¡udifiuar
haciendo doble clic.

Cérlgo

cod bo

0001 80DEGA1
---0óó2i 

eooeoa ¡¡u¡va

Figura 4.3-l l tntunu de hú.squtdu lt'Btxlegu

c

para que se activen los

c Realice las modificaciones necesarias y presione (;ruhur.

fl Presentará un mensaje de infbrmación indicando que la bodega ha sido
Modificada.

x

L¿ Eodcqa moz rEdfkadd cú éxto.

, A(eptar l

Í'igure 1.31 l\ lcn.\ttl.' .l(l .\t\ltnkt

4.3.3. Elimin¡ción de Bodegas

Para eliminar una bodega realice los siguientes pasos:

a. Seleccione la bodega a eliminar siguiendo los paso zr ó h, c de 1.3.2.

b. Ya seleccionada la bodega clic en el botón frmtnur. X ¡¡rr¡r

d. Presione el bolón lfunltlicur
campos descripción 1, estado fra,*" I

I)

l]ottin dc
f3úsqucda

§ Veot ¡adÉ

r'leni.F dd

¡:D( ()\r (iapitulo .l - Págine I I ¡tsP() t.



,llanual de Usuario Sistemo de

tt€n'.lcd

C

C

El sistema mostrafti el mensaje que la Llodega ha sido eliminado.

x

t¿ 8OO€GA MjrVA E¡rnird¿ Éon éxito

i AceBar

f igura 1.35 ,\lan:ül¿ ¿tl :i)tttr.t

r)\r'

Mensajes de Errores

a. Mensaje indica que el código ingresado no ex¡ste

¡l
Código de Bodega no ex¡ste

i....*s9P.t9r... i

n-igura 4.36,llensaje dt error en monlcnimrcnto

h. tndica que faltan campos por ingresar. v no puede guardar.

x

a He lrpre,r el Cr5dgo d€ ld 8o@é

Figuta 4.37 Mensule d¿ error an nrunlenmuenlo

lndica que la bodega seleccionada no se puede eliminar porque se encuentra
siendo usada ffi, x

L¿ BodeQ. rp B.€dc rer eli¡irpdo

Figura 4.3E lvlensalt de eror en ntdnterumrcnto

d. Mensaje informa que el códrgo ingresado ya existe en el sistema
x

aód¡go de Eodegó ya ExEte

,üepta, 
' 

:

Figurt 4.39 l,len:u1c de rrror en nutntüum¡tnto

.r)\t

r)

SIBtt

¡tcnraF dC

l.lensale dd

}].tx ()\t ('spiaulo { - Página l2 []st,()t.
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Manusl de Usuario Sistemo de Bodego

,ü
Recuerde que debe tomar en cuenta k)s campos obligatorios de lo
conlrar¡o al grabar usted recibirá un mensaje del sislema
indicando que falta íngresar dicho campo obligatorio.

4.1 MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES

:l
Dalm del Proveedor

cóts [-- _J
llonües:

l0€üdos:

cJderrnd 
J

RU.C.

Dqnhlx 
I

TelÉfonos:

Tip o --- -6 Ndud c Juilco
Fst¿do _----

ft Adivo l^ lndi'/o

X Efr*a úr* 8r*
Fig ura 1.1 0 Pan ta I I a Mante n i m ie nlo P roveedore s

Este formulario le permite ingresar, modificar y eliminar los proveedores.

Toblo 1.1 Campos de Mantenimiento de Proveedores

Campo Descripción

Código Código del proveedor

Nombres Nombres del proveedor

Apellidos

C. Identidad Cedula de Identidad del proveedor.

RUC. RUC del proveedor

I)omicilio Dirección del proveedor

f'e ló fon os

Tipo de proveedor.Tipo

lls tad o Estado del proveedor

fDCoM Capirulo 4 - Página l3 ESP()I-

I

I

I

Jr** |

I

I

I Rpellidos del proveedor.

Itt
I

I I 
Teléfono del proveedor.



llunual de L:suario

{..1.1. Ingreso de Proveedores

Al ingresar un nucvo Prorecdor siga los srguicntcs pasos

N,-¡avr-,

De clic en el botón §-rcurr
Prol'eedor

c

para que se cargue el Código dela

á. Ingresar los Nombres v Apellidos del Proveedor o Representante Legal de la
Empresa proveedora en los campos ,!rmbres v ,lpelhdn.§ respectivamente.

No,Iü83:

Ape dos:

Figu ra 1. 1 I (' u nt g ts .\' o nt h n: s v .4 pe I I rl t ¡.¡

lngrese la Cédula de ldentidad o RUC del Proveedor en los campos ('. Identulad
y /?{.(' respectivamente.

CSentilad: RII.C .

Figura 4.42 ('ampos ('. ldentidad.r'R(f '.

d. lngrese la dirección y teléfono en los campos l)omtc io y 'l'elé/bnos

respectivamenle.

Dortci¡c

Idá{dns:

f iguru 4.43 ('anrpos Ilonucrlro .t' leléli»trts

Escoja el Tipo de persona Natural o Juridica y el Estado en las opciones /)po y
1:.varlo respectivamente.

t Natud i Juilico .r Adi,o a lnetivo

Figura 4.44 ( )pt-torrts I iptt .¡. l'.)stuút

c

L Clrc en el botón (i¡aó¿¡r ) c,"t'

g. Mostrará un mensa.¡e que indica que el Proveedor se grabó

Ingrese aquí
los datos.

u D( ()\t ('apitulo{- Página l.l u§P0 t.

Sistcma de Rulega



,ltanual d¿ L'suarüt Sistema de Rodega

_rl

É Prov¿edor 5c Aurdó cm éxito

i ¡sesg -l

l'igura 4.45 ltlen.to.le del ñstcnru

4.4.2. Modificer Proveedores

Para realizar una modificación de Proveedores realice lo siguiente

a. Ingrese el codigo de I provc'edor a modificar en el campo ('rir,ügo, luego presione
enter Wra cargar la información del proveedor.

cóüG @-- --J
Figura 4.46 ('ampo ('tuligo

b. Lo puede realizar también presionando el botón de búsqueda que se encuentra
junto al campo código

Códúo:

Figura 4.47 Rotón lc hú.squedo t'anrgt ('ódrgo

Muestra la ventana de búsqueda en la cual escoja el proveedor a modificar
haciendo doble clic.

Crilc.lor de Bútqucda

Códn¡o

I,

c

00 026
00046
00 021
00 009
00037
00043
00036
ñnnn?

AE OYACA
AOUALIFE
ASELIMP
AUTOLUJOSA
CELA¡¡PLÁS
CERSA
cocA coLA
nnt nF Mll

VENDEDOR
MARTINEZ FERNANDEZ WALTE
ING ANGEL IVIINOS CARRILLO B
LUIS ENRIOUE CULCAY ZAMBR
VENDEOOR
CERVANTES SANCHEZ
VENDEOOR
apr§_naN F¡ nPFs Ft [7

,ffi
¡^;;:,.".,,_
Fo".,
tár¡l,s}E¡^,

Figuru 1.48 (.onsulto de I'nt¡trthtr¿¡

Botón de

Búsqueda

Cód¡go Provaa dor VgndadorLín ea

I

2

5

3

4

7

ulx ()\t ('rpirulo .l - Página l5 usPol.
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,ltunual de L'suario ,listcña de llodaqa

d. Presione el botón lufixlllicur
campos a modificar.

p u"ari"-
para que se activen los

e. llaga la modific¿ción y clic en (irubur.

l. Muestra un mensaje indrcando que Proveedor ha sido Modificado

Elreglstro ha siJo nrdtcado éritosatrrde.

Aced¿¡

Í igura 4.49 lvlettsalt del Sntenru

4.4.3. Eliminer Proveedores

Para eliminar un proveedor siga los siguientes pasos.

a. Seleccione el Proveedor a eliminar siguiendo los pasos a ó b, c de 1.1.2.

b. Presiones clic en el botón lliminur. X gr-- I

El sistema mostrará el siguiente mensale indicando que el Proveedor se ha

eliminado.

El Proverdor lOsE ÍnMfL Ekri1¿do con éxto

Figuru 4,50 l4ensa¡e del Srsttnl"a

Mensajes de Er¡ores

a. Indica que el código ingresado no existe

@ilF :l
Regirtro no exirte

i. .+i,á_pt* .,1

Figuro 4.51 Llensale de ¿tror en nnntenñ¡rcnk)

e

c

IJ

,'tcnr¿l¿ dd

ED( ()\t Cspitulo .l - Página ló l_sPo I _
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.ltanual dc L'suarüt

b. Debe ingresar todos los campos obligatorios

5

& ¡rvosd b5 l¡orbrcs &lo'oYccfu ,

L A.eÉr-.i

Ftgura 4.52 Menso.¡e le erntr en ntanlen¡ ¡ento

El proveedor no se puede eliminar porque esta siendo usado en el sistemare x1

El Prqveedor no puede ser e&nirado

Figura 4.53 lvlen:;ule .la crr(,r en nruntütmuenlo

llecuerde que deha tonar cn cuenlu los campo:; obltgult¡rns de lo
contrurru ul grubar usted reabrú un mensaJe del sñema
indtcun&t qua.fitltu mgresur dtcho cumgt obligutorio.

,t.5 \tAN'ntNIt!fluN'¡'o DE (;Rt pos

_x
Datos del Grupo

a

c

e

códigs:

Descripc¡ón:

E stado
fr §¿ti7q ¡- ln¿ctivo

x ) §rabar ü fJ cenceta,

Figura 4.54 I'antallo ltluntan¡ñrcnto (;ru¡b.\

En esta pantalla se puede ingresar, modificar y eliminar Grupos

J

ll D( olr ('apitulo{-PáginolT usPot_

Sistemo de Bodcga
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Manuol de Usuario Sistema de Eodega

Código Código del grupo.

Descripción Nombre que se le da al grupo.

Estado Estado del grupo.

Tabla 1.5 Campos de Manlenimiento de Grup<ts

4.5.1. Ingresar Grupos

Para ingresar un gn¡po realice lo siguiente:

Clic en el botón !lo'o J {trvo
para que se limpie el formulario.a

c

b. lngrese el nuevo código del Crupo enel campo Código.

cff0o:

Figura 1.55 Campo Código

Digite la descripción del Crupo en el campo Descripción.

Descripciirt

Figuro 1.56 Campo Descripción.

d. Clic en elbotón Grubar. N Iroba

Muestra mensaje indicando que el grupo se guardó.

^c:i\f'

t,c

A i*,' '";n
'. ,- t l'!l"--'
\t'o'

ElG.LFo ml 5o gu.rdó (oñ óxto

Figuro 1.57 Mensaje del Sistema

4.5.2. Modificar Grupos

Para modiñca¡ un Grupo ejecute los siguientes pasos:

a. Introduzca el código del Crupo a modifica¡ en el campo Códrgo, Iuego oprima
enter para cargar la información del grupo.

{2

Ingrese aquí
el código.

¡lensare del grtcltra

f DCOI\l Capitulo 4 - Página 18 ESPO L
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.llunual de L suario

cóüF, @-" =]
Figuru 4.SE ('ampo ('&ligo

b. Puede realizarlo tambión oprimicndo cl botón dc búsqueda quc se encuentra
junlo al campo código.

clócec f

Figura 1.59 Ro*in ¿le búsqueda cantpo ( óclryo

Abre la ventana de búsqueda en la cual seleccione el grupo a modificar
presionando doble clic.

_x
Códigp

c

D

0300
c[)01
0700
0900
0600
0500
1200
1300
0800
0¡100
1 100
t 0¡0
1500

ALIME}¡]OS Y BESIDAS
COMBUSfIELES Y LUBBICANT ES

GFUPO NUEVO
HEBEAI4IENTAS
INSTBUMEN]AL MEOICO MENOB
M ASEB Y LIMHEZA
M COMPUTACION
M CONST ELECI. PLOM
M, DIOACTI@S
M, IMPFIENTA
M. OFICINAS
MATERIALES TABORATOBIO Y UsO M

MEOICINAS Y PFODUCf OS FAaMAC€UIICOS
ofR0s suMtNrSfH0s

ll
:

d. Presione el botón l,Lxltlicur
campos.

Figura 1.ó0 Brisqttda de ( intgt

fr au., para que se activcn los

e. Haga la modificación y presione clic en (]rabur.

f. Presenta mensaje informativo indicando que Grupo se ha Modificado

x

E Grupo @l npdt¿do con éxao

Í'igura 4.61 Mensa¡c del Srstenra

\?
I

Botón de
Búsqueda

§vcntana dc aurq:{ii'

Mcftr.te dC

uD( o:tt Capitulo ;l - Página l9 llsl,0l.

Sistama de l)otlega
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,llunual de L'suario Si«ema de Rotlega

4.5.3. Eliminar Grupos

Para eliminar un Grupo realice lo siguiente:

a. Escoja el Crupo a eliminar siguiendo los pasos ¿ ó h, c de 1.5.2

b. Clic en el botón ütmtnur. X thn¡

Se presentará un mensaje del sistema indicando que el Crupo se ha eliminado

xi

EI Proveador JOSE MAIüJEL Elrir¡.do con éxito

Figura 4.152 itltnsu¡e dtl Srtcmu

lllensajes de Errores

c

r)

i t!-9_P..tJr. .

Figura 4.63 lvlensale de enor en nnntentmrcnto

b. Indica que debe ingresar los campos obligatorios.

a

@!E ¡,1

. i ) EIGruoo no o(Edo r.r .br¡.do

c

0.óc lrErar{ d Códgo dd Cr\po

AccAtü

Ftgura 4.ó4 Men.saje de error en mant¿n¡niento

EI Crupo no puede ser eliminado porque esta siendo usado en el sistema

Figura 4.65 l,lenso.le de error en ntontrntmento

r4cn¡.lc dd

ED('O1\I ('¡pitulo ;l - Página 20 f.sP()1.

tai -lI

a, Expresa que el código ingresado no existe.

il .=-

códhp da Grtpo no cxiste I

I

Accatar



Monual de Usuorio Sistemo de Bodega

MensaF dcl sa*cma

d. El código ingresado ya existe en el sistema.

¡

Códgo dc G,(4o y. Exirtc

i a.adr j

Figura 1.ó6 Men.saje de error en mantenimiento

4.6 MANTENIMIENTO DE ARTICULOS

Artículo

e

-l:l¡j

Cod, C,n¡fG

cóü0o:

lrlícl¡b:
IT*H: Eorbga:

EX
-:l

sock rlárrnc [-
Estado

X gi¡r¡rar

6 Adivo .^ ln¿ctivo Stoclfrno

Jo** l
Figuro 1.67 Pantalla Mantenimiento de Artículos

Tabla 4.ó Campos de Mantenimiento de Articulos

Cod. Grupo Codigo del grupo

Código Código del atículo.

Artículo Descripción del artículo.

['nidad Unidad de medida.

Rodega Bodega.

Stock Máximo Cantidad máxima.

Stock Mínimo Cantidad mínima

Estado Eslado del artículo.

EDCOM Capitulo4 - Págita2l ESPOL
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,llunual dc I;suario SisTema dc Rodega

{.6.l. Ingreso de,\rtículos

Para realizar el ingreso de un alículo siga los siguientes pasos

a. CIrc en el botón .lucvo J l"to para que se limpie el formulario

b. Ingrese el código del Crupo al cual pertenecení el articulo en el campo ('¿)¿
()rupo o búsquelo con el botón de hitsquada da grugt.

cod. oupo:

Figurú 4.68 ('ongo ('o.1. (;nryo

c. lngrese ef codigo dcl grupo en el campo ('ódigt.

cóüc [- ..."j
Figwa 4.ó9 ('unpo (-(xligo.

d. lngrese Ia descripción de articulo en el camp Artículo.

Aftícdo:

c

Figura 4.70 ( untpo Artít'uht.

Ingrcse la unidad de medida del arlículo en el campo Unuful.

Unidad:

Figura 4.71 ( ampo ( htulad.

l. Seleccione la bodega en el campo lrrl¿/c¡a¿r.

Eodega

Figura 4.72 ('anrpo llodega.

g. Ingrese el stock del artículo en los camp,os ñoc* Múxmo y Strx'k Mínimo

§od( üádnro:

Slocl tlhimo

Figuru 4.73 ( untp(,s Skt.k.

h. Clic en el botón (irubur ) Q,¿b¡

Presenta mcnsaje indicando que el articulo se guardó

Ingrese aqui
el código.

t_tx ()\l ('opirulo{-l,ágina22 ISPO I ,
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llt onual dc [isuario ,listema lc Rtxlega

¡i
El ktíorh 0&10 s! gu..dó.m éxrto

Figuru 1.4 .1/.'rr{(r/( (/c/.\Itlt'rt(¿

4.6.2. Ltodiliceción de Artículos

Para modificar un Anículo realice los siguientes pasos:

a fngrese el ü'xlnlo del Grupo del artículo o búsquelo con el fu¡tón de húrquedu

e

Co.L Grloo:

Figura 4.75 ('amgt ('od. ()ntp<r

b. Digitc el código del articulo a modificar en el campo ('ótlryo. También puede

realizarlo oprimiendo el botón de búsqueda que se encuentra junto al campo
código

códlgo:

Figura 4.76 ('anpo (-ódrgo

Al seleccionar el botón de búsqueda le presenta la ventana de búsqueda en la
cual debe seleccronar el articulo a modificar opnmiendo doble clic.

c

Crídigo

0m@

0m01

00010

0sm

OlOO BO]ELIIfAS DE AGUA EN PAQ

OlOO BOITLLONES DEAGUA sGLNS

ü M BOTELIONES VACIO DE AGUA

flM NUIVO

fim uN0s

Figura 4.77 Bti:t¡wdu dt Artitaltt

rl
"-)

( )

d. Luego clic en el botón Nlt t/icur
los campos. ft ü*"" para que se act¡ven

c l-uego de realizar la modificación. presione clic cn liruhur.

Botón de

Búsqueda

AtEüo

1.tx'otl ('apitulo4-Página2J usPo t.
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,Vanuul tlc L sua¡io Si*ema de Bodega

f Se le presentará un mensaje informativo indicando que Artículo se ha

Modiflcado

x

e A A¡tkdo Í.¡,"EVO modf¡cdo cor¡ éxdo

í- Acdiü- !

Figura 4.78 hltnsaie del Sistema

4.6.3. Eliminación de Artículos

Para eliminar un Articulo siga los siguientes pasos:

a. Seleccione el articulo a eliminar siguiendo los pasos a, h, c'de 1.ó.2.

b. Clic en el botón Hmttnur. 
_1 fy ,

c. Mostrará un mensaje del sistema indicando que el Artículo se ha eliminado

x

El A¡ticüo M.J€VO Elimin¿do con éxtoe

Figura 1.79 lttun.ny del Sistcnru

Mensajes de Errores

Expresa que el código rngresado no existe

@Ih' x

Códgo d" Artkdo no exiite

Ia

§],

1€t:

Figura 4.80 lvlensoje dc ernrr en nror¡t?n¡ rcnto

b. Indica que debe ingresar los campos obligatonos.
x

a Debe hgesar le docrpcih del ArttLrlo

Figura 4.81 llttn:;u1e <fu tr rr .,n nt.tntet mkn!(,

hnsrFdd

¡írn¡fFfl

uD( olt ( epitulo { - Página 2{ l:sPol.
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llunual dc Lsuario Sistcma de Rulega

c El articulo no puede ser eliminado porque se encuentra en uso

.
xi

E ArticL¡o no puede 5er diri¡ado

Átepót

Figura 1.82 Llcnsale de effor en ntanlenim¡tnlo

/. El código ingresado y'a existe en el sistema

z:

Códqo Artíc\¡¡o yd Extste

ll\l

.r)'v

Figuru 4.8-1 .\lu.utle de trntr ttt n tntt'ntmunlt)

1.7 llAl'iTU:{l}tlEN'l'0 DFI PERIODO LECTIVO
:l

Periodo

Año

B Quadar a §di

f igura 4.8,1 l)ontulla lvlantenimienlo de I'ernxlo L¿c'tit'o

^ño

Campo Ilescriprión

Periodo

Tabla 4,7 ('amgts de Mantenntrcnk¡ de Perkxlt l,edivt

4.7.1. lngreso de Periodo Lectivo

Para realizar el ingreso de un grupo siga los siguientes pasos:

a. Inglese el nuevo año en el campo Año.

lngrese aqui
el código.

Figuru 4,85 <'dmpo .1ík)

b. Clic en el botón ( iruhur. ¿ Qroba

Año 200 7

Mens¿lc dd

Bl eeriodo Lcrttvo

utx o\t ( Npitulo tl - Págine 25 IsPot_
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.Vunual de L,suario Sistema de Rodega

c. Presenta mensaje indicando que el Peflodo se guardó

EliE,i,:.
r)\/ Regi*o iflqcr.do Js6f actorldnefte

í-¡@-i

Figura 4.86 lvlcnsqc dcl Sisren ,

r!

Mensajes de E¡¡o¡es

a. Debe ingrcsar el año

b. El periodo ingresado ya existe en el sistema.

:l

A PErirdo ye orrta cn d sirtÍÉ

¡l
Por lavor lae lm canpo:

f igura 4.87 ltlen.soit dc t'rrur tn t üttt. nmnrnttt

a{6pta !

Figura 1,88 lluse|e d., err(rr en ntdnl(ntntt(nlo

r.)
\,

i ¡iió-iii. ",

ID( O]r ('epitulo .l - Página 26 usPol.
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llI anual de L'suario Slttemo de Bulega

5. OPCIONES DEL MENI.I PROC]ESOS

ffi
imat¿r

CsBxnn li¡ts¡rnstos Prtresos Cms.*CI y Reportes segridd Vmtrr Ay,&

IngesolEqeso &8@¿

Cere&Afr

Figura 5.1 ltle nú l'n¡L'e.vo.s

5.I PR(X'T]SO I\GRI,]SO.EGRI]SO DT] BODEG,\

En cste formulano ud. podrá realizar los ingresos de adquisrciones, pedidos de
consumo, devolución dc adquisrciones. devolución de pedidos."- saldos iniciales.

Eliminor Fil6

róo.
GRUPO

cóo.
lr¡. ARTICUI-O N[D. CANT. YALO&

UNfT.
TALOR YALOX
REAL fOfALGRUPO IYA

-J

a

Vistd
P16vld __l ttuevo f, ú Sal¡r

Í-i¡¡ura 5.2 Iiormu|onrt Ingrr:.,;o-I:grc.xt dc l*xltgu

I
$&

il

U

§ lnorerol tgrrro & Bodcaa

ED( O\t (.epitulo 5 - Página I
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Monual de Usuario Sistema de Bodega

Campo Descripcién

Documento Nro. Número del documento(Adquisición, Pedido o Devolución)

Tipo Movimiento Tipo de Movimiento.

Fecha

Bodega Bodega.

Proveedor/E m pleado Código de Proveedor (Adquisición) o Empleado (Pedido).

Cod. Grupo Código del grupo.

Cod. Artículo Codigo del artículo.

Med ida Unidad de medida.

Valor Unitario Precio Unitario sin IVA

Valor IVA

Valor Real Precio Unitario + IVA

Valor Total Valor l'otal del ltem.

Valor Total Valor total del Movimiento

Observación Detalle del Movimiento.

Tablo 5.1 Campos de Proceso lngreso-Egreso de Bodega

5.1.1. Proceso de Adquisiciones

Para realizar el ingreso de una adquisición siga los siguientes pasos:

(& EEr,;1t
EI1,>G*;

Escoja Adquisición en el cunpo Tipo Movimiento. Automáticamente se cargará
el número del documento en el campo Doczmento Nro.

b. lngrese la fecha de la adquisición en el campo Fecha (formato dd/mm/yyyy)

Seguidamente ingrese el código del proveedor en el campo Proveedor y al dar
enter se cargará automáticamente el nombre de este. Si no sabe el código del
proveedor puede buscarlo con el botón de búst¡ueda que se encuentra junto al
campo proveedor una vez abierta la ventana de búsqueda selecciona el
proveedor haciendo doble clic sobre este.

d. Luego de llenar la cabecera proceda a llena¡ el detalle de la adquisición

e. Ingrese el codigo de grupo al cual pertenece el artículo en el campo COD.
GRUPO y presione enter pa¡a continua¡. Si no sabe el código del grupo puede
buscarlo con el botón de búsqueda que se encuentra junto al campo, una vez

a

c

EDCOM Capitulo5-Página2 ESPo I,
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.ltan ual de l,'suarit¡ Sistema de llodega

abierta la ventana de busqueda seleccione el grupo hac¡endo doble clic sobre
este.

l. Luego ingrese el código del articulo en el campo ('ol). .4Rl'. Y presione enler
para continuar. Si no sabe el código del artículo puede buscarlo con el botón que
se encuentra junto al campo, una vez abierta la r,entana de búsqueda seleccione
el articulo haciendo doble clic sobre este.

g. Ingrese la cantidad adquirida en el campo ( l,1Nl.

h. Seguido ingrese el valor unitario del anrculo sin IVA en el campo l:4/-oll
I lNll'.. si el articulo declara IVA selcccione el campo 11.1,1 y este Ie calculani el
valor del artículo más IVA. Si no desactive el campo /l'1.4.

Continué presionando enler para calcular el l'alor total del articulo hasta que

saltc a la siguicntc linca dc detalle.

j. Si desea ingresar otro artículo en el mismo detalle continué presionando enter y
se agregará otra linea de detallc, rcalicc los pasos antcriorcs para ingrcsar cl
siguiente aticulo desde el literal e.

k. Una vez ingresado todos los detalles de la adquisición ingrese la obsenación en
el campo Ohsarvución, esle campo no es obligatorio.

Puede verificar que los datos estén correctamente ingresados al previsualizarlos
con el botón l *tu l'r¿lutttnur .;[i1.
Cierre esta vista y proceda guardar la adquisición presionando el bolón guurdur.

m. Sc moslrará un mensaje infbrmando que el movimiento fue guardado

¡l
¡{ovrrÉto guüd¿do r¿trst¿{torÉrn€rte

Ace{tó.

Figura 5.J Mcnsulc clel Sistenru

Una vez guardado el movimiento puede proceder a ¡ealizar la impresión de la
adquisición presionando el botón lnprtmtr, j [p:li:

() Luego de cargada la forma de Ia rmpresron prcslone e botón print €
para realizar la impresión

p. Si desea continuar con el ingreso de una nueva adquisición presione el bolón
Nuevo, se cargará el siguicnte número de documento -v- prosiga con los pasos
anleriores

NuevoJ
q. Para cerrar Ii-Eiñiiário ,r. no guardar los cambios presione el botón .\¿¡lr¡.

r)

n

SIBO

u tx olr

a S alir
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5.l.l.l Proccso de Modificac¡ón de Adquisiciones

Para ¡ealizar la modificación de una adquisición siga los srguientes pasos.

a. Escoja Adquisición en el campo 
-l qo Lú»imicntt¡. Proceda a buscar el número

del documento a modificar co¡ el hotón tle búsqucdct que se encuentra junto al
campo I )ocumenlo Nro.

Figura 5.1 ( umptt I)otunrcnkt

b. Se visualiz¿ una ventana de búsqueda en la cual escoge el documento
presionando doble clic.

f::::::::il
t..-*.t

Figura 5.5 Venlono de Búsquda

Realice los cambios necesarios y presione el botón ltlodilicur para guardar los
cambios

rreif

c

lel
d. Mostrará un mensaje indicando que Ia modificación fue correcla.

¡l
¡tovrncnto 6(tualzado satEf dctor¡¿mcñtÉ

Figura 5.6 Mensa_je del Sistenru

e. Si desea impnmir los cambios realice los pasos desde z, r¡ de 5. l. I .

rl

.!a¡¡q¡cd¿rv¡¡ñ

F¿ch¡At,E{dEr Vr¡d Tdd
l !t¡i0a D0Fr19 A80/A[A nA1Íñ 11 2

I

sIao

t.t)('olr ( apitulo 5 - Página .l ESPOI,
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5.1.2. Proceso de Pedidos de (lonsumo

-1

E

El¡min6r Fild

cóD.
ARf,6RUPO

J
c erlcuro rfiD. caNT.

CTUPO
VALOR
IJNIT.

VALOR
fOTAL

_J s¿l¡r

Figura 5.7 I'edtdo.s de ('onsumo

En este formulario ud. puede realizar el ingreso de los Pedidos de Consumo realizados
por los empleados.

a. Sefeccione Pedido de Consumo en el campo I ryo lvlovtmrcnto.
Automáticamente se le cargará el número del documento en el campo Núment.

b. Ingrese la fecha del pedido en el campo l"echu (formato ddimrruyyyy).

Luego ingrese el código del empleado en el campo limplea&t y al dar enter se le
cargará automáticamente el nombre de este. Si no sabe el código del empleado
puede buscarlo con el hotrin dc húsqueda que sc encuentra junto al campo
empleado una vez abierta la ventana de búsqueda selecciona el empleado
haciendo dt¡hle cltc sobre este.

d. lngrese el código de grupo al cual pertenece el articulo en el campo ('OD.
(;ll( ll'O y presione enter para continuar. Si no sabe el código del grupo puede
buscarlo con el h¡¡ttin tla hú.tque<lu que se encuenlra junto al camfro una vez
abierta la ventana de búsqueda seleccione el grupo haciendo doble clic sobre
este

Luego ingrese el código del artículo en el campo ('()l). ARl . Y presione enter
para continuar. Sr no sabe el código del articulo puede buscarlo con el botón que
se encuentrajunto al campo una vez ahierla la ventana de búsqueda seleccione el
articulo haciendo doble clic sobre este.

f. [ngrese la cantidad pedida en el campo (',4N 1 .

g. Continué presionando enter para calcularel valor total del artículo

-v¡sta 
I

lp'."¡" I ¡""o,o.,1É i-., a

c

c
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,líanual d¿ Llsuarkt ,\istema de ktdega

h. Si desea ingresar otro articulo en el mismo detalle continué presionando enter y

se baJará la siguiente linea dc ,ietalle. real¡ce los pasús añtenores para ingfesar e¡

siguicntc artícuir¡.

i. Una vez ingresado lodos los detalles del pedido ingrese la obsenación en el
camyt ()hservacirin este cam[n no es obligatorto

j. Luego de veritlcar que los datos estén correctalnente in-sresados al
previsualizarlos con el botón lltst¿t Prelmtinar.

l{ofa Rccucrdc que ticnc quc vcnficar los datos ingrcsados ya quc los Pcdidos
de Corrsulrius rlú sÉ puEdElr rriodiñcar.

Ciene esta vista v proceda guardar la adquisición presionando el botón gzrrzltrr

k. Se mostrará un mensaje inlormando que el pedido se guardo corre€tamente

EfiliE#;il xi

MrvÍierto ou.rd¡do satrsf adqiam4nte

Figuro 5.8 Mensa¡e del S¡slen,a

L Una vez guardado el pedido puede proceder a ralizar la impresión de este
presionando el botón lntprinur. j rmprim

m. Luego de cargada la forma de la impresión presione el botón print Wra realizar
la impresión.

n. Si desee continu:rr con el ingreso de un nuevo pedrdo presione el botón Nuevo,
se Ie cargará el siguiente número de documenlo y prosiga con los pasos

anteriores.

o Para cerrar el formulano ].' no guardar los cambios presione el botón.\¿/¡¡,

I)

t, tx '()\t Cepitulo5- Púgina 6 I,SPO I ,
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Eltqtso & ¡ucr
5.t.3. Proceso de Devolucién de Adquisiciones

22/]],mÉ

L lp.evia _l f, cuoruor ú a Sdlir

Figura 5.9 I)evtluc'uitr etr.'klquistt ión

Para realizar la Devolución de una adquisición siga los siguientes pasos:

a. Sefecc¡one Devolución en Adquisición en el campo 'l'tpo lttovrmrenlo, Ingrese el
número del documento a devolver en el campo l)ocumenkt A/ro. y presione enler
para cargar. Si no proceda a buscar Bl número del documento con el fu¡rón dc
húsqueda que sc encuentrajunto al campo.

E
Figura 5.10 ('antptt I )txunrcnkt

b. Se visualiza una venlana de búsqueda en la cual escoge el documento
presionando doble clic.

Lirgd

Figura 5.1 I l/entan¿t da Rúsqwdt

c Modifique la techa en el campo /'cc /ra.

*^';:iT Yái:lARf.GTUPO
G¡UPO

)
aETt[uLo HED. ctNT. IALOR

UNI¡.

.! ¡¡¡ord¡ rv¡¡rdc

1l9.¡4l Fe.f60 cúÍtrto
1 VENDEDOR119 ABEYAIA a4lrñ r12
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Manual de L'suurio Sistcma de Rodega

d. Escoja el tipo de Devolución que va a realizar.
Si escoge Devolucrón Total se devolverá el total de la Adquistción, no liene que

realiz¿r modificaciones en el detalle.
Si escoge devolución Parcial debe de ingresar la cantidad a devolver en el campo
('AN7'.

Nola: Recuerde antes de hacer la devolución que esos articulos no hayan salido
de ka bodega.

Una vez realizada la devolución proceda a guardar presionando el botón
( iuurdur.

f Mostrará un mensaje indicando que la devolución fue correcta

ilfs1t, ¡i

e ¡{orñr€rto actu*zado rtrrf.ctorErnente

Acepter

Figura 5.12 llfensole dcl Slslema

g. Si desea rmpnmir los cambios realice los pasos explicados anteriormente

5.1..f. Procesr¡ dc Devolución de Pedidos

T-----l_=_l

c

i-----l___l

róD.
GflUPO

coD. Arrff,ulo ¡rED, ctHT. URIT.
vafoa
TOIALGFUPO

.JI

t.tx ()\t ('upitulo5-Página8

a

ESPO I.

Evlit!
Prcvla \ cuardar ú ü

Figura 5.13 l)eloluc't<in an I'edidtt

Para realiza¡ la Devolución de pedido efectué ios siguientes pasos:

-_l
sdlir

I

:l
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l-i

---_]



Manual de Usuario Sistcma de Rulega

Seleccione Devolución en Pedido en el campo l'ipo lvfu»imrento. lngrese el
número del documento a dcvolvcr cn cl campo l\túmcro y presione enter para

cargar. Si no proceda a buscar el número del documento con el httón de
húsqueda que se encuentra junlo al campo.

t--lJ
Figura 5,1 4 ('ampt¡ Núment

b. Se visualiza una ventana de búsqueda en la cual escoge el documento
presionando doble clic.

Lrrp.l

a

f igura 5. I 5 l/entana dc Rú.,;qucda

c lngrese la f'echa de devolución en el campo 1.¿¿y'¡d.

d. Escoja el tipo de Devolución que va a realizar.
Si escoge Devolución Total se devolverá el total del Pedido, no tiene que
realizar modificaciones en el detalle.
Si escoge devolución Parcial debe de ingresar la cantidad a devolver en el campo
( .4]nl'.

e. Una vez rcalizzda la devolución de pedido proceda a guardar presionando el
botón ( iuur<lur.

t. Mostrará un mensaje indicando que la devolución lue correcta

x

t4cryÍr€fito a(tuázódo sdÉf actor¡aynente

Aceotár

Figura S.l6 Mensolc del Srstemo

g. Si desea impnmir los cambios realice los pasos explicados anteriormenle.

r,V

! ourquada lvaudr

l JATMA YANEZrm LUrs 30/m/2m y572

I

5I8(,
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5.1.5. Proceso de Saldos lniciales

Este proceso solo sc lo pucde realizar la primera vez que utiliza el sistema, es el ingrcso
dc los saldos que tienen los anículos al comcnzar utilizar el sistcma. Este proceso se lo
realiza de la mis¡na mancra quc los procesos anteriores cn la pantalla de lngreso-Egreso
de Bodcga (Fig.5.2)

Blrlr,¡,

Eliminor Fild

,1, ,r r rl

L óD.
6RUPO

GRUPO
r óD.
ART.

ARTICUI-O ¡.IED. CANT. VA LOR
IJNIT.

IVA YALOR VALOR ^
REAI. TOÍAL

I J

-

tr vistd
Prev¡d

\uevo ul ú ü, So lir

Í-igura 5.2 Foruularit¡ lngreso-Egraxt tla Rr¡lslo

E ¡¡¡qc¡o^qtro ¿¡o¿c¡
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frlensojes de Errores

No puede ingresar fechas de diferentes periodos.

ffi,i. _Xi

i ) 5ó,lo Permñdo Re¿*zü ibvnra*or dd Periodo A6.¡d\t

a

Figura 5,17 Mensqie de error en I'ntce.rts.s

b. Proveedorinconecto.

Provecdq no exr'te

l ÁisPla,"--l

Figura 5.18 Lle».\t1lt ¿t en(t ctt /'rr¡r'¿sos

Grupo incorrecto

.rl

C

ffi, X

CODI@ DE GRTJPO INCORR€CIO

i. . 
Ac_e9tí... .,

t'iguro 5.l9l4ensa¡e de erntr en l'roc'c:so.¡

d. Debe ingresar todos los campos obligatorios.

re' !
..i,,) Por fóvs rvor. todos bs c¡¡rpos

i Ace8tu ,

Figura 5.20 Mensaje de enor en l'n¡('ex¡s

I)ebe escoger el trpo de devolución.

E@G.
Ét escog!. Da.o¡Jr.|(h lotdl
o Dcvofu«in P¡rcd

..--,:; ..,..j

&8t,.-,^
^ " t{'t
_4 ¡rnuli
rt¿4t

c

x

i)V

Figura 5,21 lllensa¡c ie error tn l'rot'esos
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f. Deb€ ingresar una cantidad menor o igual al stock.

Ñ¡, ¡l
Arlicrjo tEoe 19 úl¡de5 ¿'ñ *o(k

i EeP!ü-"-l

F-igura 5.22 Llen.talc de ttor en l'ro('esos

rl

g. Empleado ingresado no existe.

lll'llrffi xl

Enp¡e6do no exEte

Figura 5.2j.llensay de ernrr en l'n¡ce.vts

rl
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.Vunuul de L suario Sistemo de Rodega

5.2 PR(X't.SO ('rF-RRt. l)t. .\\o

Año 20fÉ,t2007 Ha¡ta: 31/12/2W

¡l

I

Comen¿a¡

Advertencia

Al cerrar el año aclu6l.
se realiza el traslado de

los saldos inicioles
para el siguienle

periodo y se cre6n los
archivos históricosa

fanceh¡

f iguru 5.21 lirnrulorn¡ dc ( h'rre .fu ,.1ti(,

Este proceso realiza el traslado de los saldos para el siguiente p€riodo como saldos
in¡ciales, solo lo ¡ndrá realizar una vez ¡xrr año Este proceso es muy delicado por tanto
solo estará a cargo del administrador del sistema.

Antes de realizar el proceso se debera

a lngresar el nuevo pcriodo como lo rndica el mantenimiento de Penodo Lectivo

b. Asegurarse de que no tenga datos por ingresar, ya que una vez hecho el cierre no
podrá acceder a los procesos del Periodo cerrado.

Recuerde que la fecha para realizat el cierre tiene que ser 3l de diciembre del
periodo en ciene, ya que esa es su t'echa final del periodo. Esta fecha Ia escoge
en el campo Husta.

d. Verifique que la carpeta "sibo" se encuentre en la siguiente ruta

c:\¡ rchivos de programa\sibo
Esta carpeta debe contener

Sibo.ini
Reportes
Bodega.exe

C Crear manualmente en el servidor la carpeta "bases antenores mdf' con la
siguiente ruta.

(':\bascs anteriors mdf

En esta carp€ta se van a generar en el proceso los archivos de respaldos de la
base del 'periodo' en proceso de cierre.

ED( Olt Capitulo 5 - Página l3 usP()I_



.llan uul lr ( suario Sistema de Bodega

[jc'nrplo

Bodega2006.bak
Bodega2006_data.nrdf
Bodega2006 log.ldf

f. Se genera dentro dcl proceso de cierre la carpeta con la siguicnte ru¡a. Esto se

podrá verilicar luego dc haber realizado cl proceso de cierre.

c:\archivos dc progranrt\sibo<periodo>

Ejcmplo:
c:\archivos de programa\sibo2006

Dentro de esta carpeta sibo2006 se genera la carpeta sibo

Ejemplo:

c :\archivos dc programa\sibo2006\sibo

Dentro de esta carpeta sibo se genera:

Reportes
Bodega.exe
Sibo.ini

b. Prcsionc clic cn c'l boltin ( i¡lrt'¡r--rll l)rtxt'.vo

eqPo,

r?*-§'§. -:¿?.*,,;.fL
Setn¡ec_r

lrrn¡»9.,

+Periodo es el año del cual se csta gcnerando el cicrre.
+tEsto solo lo podrá veriticar una vez realizado el cierre.
Recucrdc que antes de gcnerar el cicrrr"'se debe haber ingresado el nuevo periodo, dc lo
contrario el sistema no lc pcrrnitirá realizarlo y le enviara a la pantalla dc ingreso de

Periodo.

l'ara gcncrar cl proccso dc cicrre dr"- año:

iI Escogcr la fecha 3l de dicicmbrc del periodo cn el campo Hasla
H asta 31/12/2008 E¡

Se mostrará un nicnsajc de Advertcncia, indicando si rcalnrente desea realizar el
cierre, presione la opción Si.

Erta sequro que desea real¡zar el Cierre

f igura 5.25 llrtsajt' lcl l'ormuluno

c

_l

IJ
\

u,l
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.llut utl dt I ¡tturit¡ Sisttmu dc Ilodtgu

d. En cse momenlo se comienza rcalizar el proceso de cierrc. al culminar lc
rnostrará un mensajc indicando quc sl proceso culmino exitosanicnte.

Luego de haber realizado cl cierre el administrador dcl sistema se cncargará de
modificar la ruta en los rcportes de la siguiente mancra:

Ingresar al ejecutablc tlel sistcnra dc bodega cerrado y alli abrir Ia carpcta
Reportes Lj.: C:\Archivos dc Programa\SlB02006\5IBO\Reportcs.

b. O to puede realizar ingresando al programa de reportcs. para esto se debe abrir
cl progranra crystal reports y clic en el botón abrir r c* -

il

aE.! r c!AEtlút A i/¡., -l ú
\?

á.L rt, :'

t
o*l {l

'i)
_-]

-:l
JJ

G

0 oeco,.¿c '¡
E Rdo.'e.d ,Dr

O n'. ¡io o.rtdd6 'Dt E ¡¡o¡¡.r..¡ 'r.lE|r¡ uo o.oor, O RD.(,*¡p.d
E rrr-1,'p-serrd ,!t E t+rP.@.d'.rc
[] d r,&¡ lc El tlrs&r ,4
lE ae-s*¡,'.'a
lO e¡-s-t..¡ '¡r

)

C

&EE lE .--,-

Figura 5.26 Abrir reporte

Una vez en el programa. se debe configurar cada reporte de la siguiente manera

a. Ir a menú database

,ú- !r h t*,.

DÉ- áB&:'
,a

aE.!t c9nÍAOl ¡¡rl -r?

_l_.1_.1 _)_) )

L¡CEO I{AV^L
BODEGA

CUAYAQU¡L

¡f,to¡rI of Dtta¡f axf llf oa
:: ,Lr"r¡r

E -. rr j \

I;ig urtt 5. 2 7,\ I c rtti l)ott hus t
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b. Escoger la opción sct location

L:r¡t!:lf !.rr:rrF.rr¡'E1t1l!!r,75-5r!:rnir¡-ü-
E F¡. Edi Fqrñ.t Dd&G. R.lrt A.str.ú wh.h, Hlb

D Cr - gC & g qo vEJ.¡ ui.r'c E¡lFr ¡ 'n,á8tr

r.,e

{3b.&,
-lfl

gdd o.t.b... !o a.odt
Rqt!6f,ñR.qt,.,

Ptldñ gq-onc oñ sdvü
s.L<t E üEr r<d.k

GI üm¡bE t¡|q.gc?

lq1€t o*.5.o frÉ

v-ry 6 c,vry rjrñr

loo OOrOal 5q' d. . .

E O N A\
(JDEG
U.A.YAQU¡L
DE DEPAR

(]A

UIL

ü

t-igura 5,28 Opcián Sa Lo( u!¡ol

Una vez ingrcsado cn set location, presione clic cn el botón S¿,¡ loc¿¡¡i¿»¡

ll

0""- 
|

EEE-
E@E@ilil
S]A'M F'LA¡JT FL EOI¡'-AT VO

coo"ar ro uNc]

ART/

0.rJt

08-5180 óo Sl8 0M-D€ PAfi TAMt Nr O

U¡d lO

008c. sr80
sr80
os_srB0

f-iguru 5.29 Opción Sat Lo<'urion

d. Luego de escoger sct location, mueslra otra pantalla donde sc va a

escoger el nonrbrc dc la tabla de la siguicnte manera:

Abrir la carpeta ODBC. aqui cscoja el ODBC dcl año quL' se electuó el

cierro (ej. sibo2006), abrir cl ODBC y escogcr cl nonrbrc dc la primcra

t.]x olt ( apitulo 5 - Página l6 t.tsP()t.
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.ll tn u ul tlt ( vutrio Sislt,ma dc Rodepu

tabla que sc cncucntra en la pantalla Set Location (ej.
bodega2006.dbo.sibom_departantento) y prcsionar sct.

_ f:f|-rr_:-
¡
E¡

oa-stao

|.10 r.11 | 12 1

, C,.d. NtsOd. §úc.
, Cmr U ¡,r9 f¡ D¡. Sú<.
, 8.!. .r. d¿o! <f. vndl Fo,P6

, MS a..... O.ó.¡.

¿ srBo:taa
E 8Oo€c^2@ (bo óriocrEr
E aOO€ G^2@6 óo s racM-tr-an i 6 I
0 aODEGA26óoSrAOr a¡lilcut

c

Í'igura 5.J0 O¡tcitín SLt lttattit¡n

Al presionar sct lc n'r:cstra un cuadro de dialogo. prcsio¡rar.\i pitra quL- sc

actualicen cl rcsto dc tablas dcl reponc.

tr ¡l
)

Databases

SIAI:M PLqNTEL EDUCAI IVO 5et Location.

Page Header

a Propag¿te Jerver nnd database changes acrosr tables !'vrth the same orrgrnal nformatron?

Locahoñ
I OH

f able 08-5180 dbo SIB0M_DEPAFfAMENf 0

Server Typer 0DBC - Sl80

Server Name: SlB0
Datab¿se: 0B_S180

l'-iguru 5..1I Opciin ,\t't l¡x'tttion

No

ReportFooter

SISOM DEPARTA¡.{ENTO

P"ooq*c5ctL-

5í

[_ tx ())t ( ap¡lulo 5 - I'rigina l7 t..s t'( )t.

t-l

Desion 
I

_rF

I
I

FLD



.llau uul c I suario

Esctrce

f-. Lucgo dc csto prcsionar r,/r.»rt'.

€E.A 
'

D¿l¿bases

SIACM-PIANf E L-EDUCAf IVO

P¿ge Hcad¿r

F ÉB¡D > |

¡l

- oó;; --
O

t

E

tc
Dct.¡|3

B6port Footcr
Setwcr Type:
SÉrYl'r Namc:
D6t.b636:

oDBC - SlBO2006
srBo2006
BODEGA2OO6

T.blc BODEGA2006 dbo.SlBOM_DEPAR TAME N fO

Í'igura 5.32 Op<'ión Su lt¡tation

g. Scguidarrrcntc {r.lirrdc cl rcponc. para ct¡ctuar los c¿nrbios.

r:ñ.¡:FFtt'1't+--t- fff'EffiE 

-.-aÉt5 

r.' tr¡
El FrG Eór vÉw ¡ñr.rt Fo¡m.t oát.b.ró R.po.t aEly¡.r w'ñ'Jow Hc¡p

Dd-El ¿9D.6r7 ta t¡ m'bE r¡: (a
I r---:l ll

LICEO N.
B() D E

GUAYAQU
REPORTE DE DEP

DESCr¡DCrOlr!oD¡oo:

Í'igura 5..13 O¡x ón (iu«rdur

Nota: Realizar estos misnros pasos para cada reporte quc sc encuentra en la carpeta.

SIBOM OEPAfITAMENTO

l_lx ()\l ( a¡litulo 5 - l'ágina l8 [.s],()1.

E¡

Dar-

D""e" 
I

Sistemo de Bodega

_l
' 1.

Sct Locarion... 
I

xcrp 
I

o".'o" I

I-
:
!



.llun uul tlt ( sutrio Sisttmt la llodrya

lÍensajes de Enores

¿r. Insrcse la fccha correcta para cl cicrrc.

a
x

A5¿gúrese de que l¿ lech¿ de <erre sea el 31 de di.rembre 200ó

I lce¡a1 j

Í'igurt 5.31 ,ltt,nsujc dt t'rror an Pro(<'s¡t.¡

b. Debe ingresar prinrero el nuevo Pcriodo.

¡ ¡l
l,\l Por f¿vor primero debe iogresar el nu¿vo periodo lectivo

Areplar

f-iyuru 5.35 ,\lusu¡c, lc t,rrctr tn Prt¡< t'sos

5¡8o

¡.. t )( ()\t ( apitulo 5 - l':lgint lt) l.lsl,( )l .
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.ll unuul a l suarüt Sistamu la llulcgu

6. OP('lO\t.S r)r-r- \lE\( ('o\st l-l'.\s \ Rt.PoR.l't.s

(rrcxm ¡¡1r¡nntos ftfies65 Cgrgldi y R+crtes *Srddd Vertma Alu6

G€rHd

M$iimes

kddmú (cncrro

ft.¡oitrPj

sddos l¡EdÉs

sddo¡¡rtllot

sdto
(a#x

Pedes pr E¡nieae

tu rgeeén

6.t

l:ilur ó.1 \l,ttit I ttt]\ttltit\ r ¡'(it,)/'/( \

lll..PoR I l..s (It..\l..tt \l.l..s

¡,¡..1-r ¡i-rrtl.l,rmr.r*:.r l-r,-1.,, _- :¡: ¡ltt: I fiai,r¿t .,-tr tfrd,rf'j .r,-ri:nr ¿,,'r-j,'l

Grupos

x
,*

hü

Adc.¡isbixEs Ann¡los
Péddos de Corq¡m ) oeportarErtosSahr

Dcvokrcines )
Seldos lricioles

Snldos Alb¡rh§
Sabo
Kadex

Pcddor pot Enplcado

Heupresiín

f iguru ó.2 l?t7rtt¡ ( itntntlt'.t

6.1.1. (irupos
E-stc Rcporte rnucstra todos los (irupos ingrcsadtrs un cl Pcriodo ¡\ctual
['ara rnoslrar cl Rcpoñc simplcrncntt presionc cl botón lrttprtuttr

I S alir

Í'igura 6.3 ( itntrul lr ( inrPrts

lnmcdiatamente se le cargará cl sigurenle re¡lrte:

Qlcrupos

Bolon
lnrprinrir

t.tx ()\t ( apítulo 6 - l'ágina t usP()l_

.ml

I
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.llunuul c I suario :;is¡emu d( llodcllu

-nx
§§Q r:: l6t¿16 lúZ l6d1€

LTCEO NAVAL
BOOEGA

GIJAYAOUL

REPORf E OE ARCHIVO GRUPOS

1

rl

15

0Fo

0a00

0700

¡rt¡l ETi'I D 3 Y DEiID^I
!/E3r(Xito L€r<Ear¡ Y t n Er¡oas

a0uflJsÍatEl r L !¡ ñrc ¡ar¡ E5

n¡ltar¡¡E fl.t r EDra o rEl|ot
¡€orc¡t{ 6 r tBooJcto!tAf.lr^c6.,l i§!
r.¡r€ir.!€l !^to¡.t¡i¡o Y Lrsl {
ra to¡.tr RECT PLOr¡

t iguro ó.1 lltTtrlt ( it'ntrol tk ( inqtx

6. 1.2..\rlícukrs

Mucstra un rcfx)ñc dc los aniculos quc sc cncucntran drs¡xrnrhlcs ! cn cstado actt\ o L.n

cl ¡^-riodo.

l'ara prcscntar cl rcB)ño prcsionc clrc cn cl botótt ln¡trtnttr.

S alir

l:iguro 6.5 ( itt¡trul tlt lrtíL ult¡

§ta.ttr,lor

[]oton
lmprimir

l:tx o\t ( ap¡tulo 6 - l':igina 2 t.sPot.

I

I

I

-j Imprim¡r
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.\lunuol la f ¡uur t

Sc mostrará el siguicnte re[X)rtc:

rolr. 
' 

) 19tl& ,s'. Tord /H0 16¡ ¡¡0d a¡ú

Sislemu dt lltxlagt

LICEO ¡AVAL
BODECA

CUAYAQU¡L

f. ISTADO DfL ARCHIVO Df ARTTCOLOS

r..r] ! r r!rl8 
^, 

Dt 
^s:^ 

al trlc

Y¡lr!¡r¡o.rrraru^ r ¡¡rrr¡l
r...r ror^r ¡[.arcao

¡..., oqArt¡rDri^¡r!

..... ror¡¡u 
'lqltra

r..¡. llla !tÓL trlE

(.!.. )
..r.¡ Afl¡rr L!! rr 

^, 
tl 

^, 
t D ¡lD at l!

r 
^rrrr'i 

ril^ cr¡Lr

ú() :"e!¡0o or(nlr(.rot Dr<r¡¡!

rf. L¡eolo druro

f-iguru ó.6 ll.'lrrlL' (;.'tk'rdl (lt .'1rlíotlos

6.'1.3. Departamentos

I\'l uestra los depanamcntos que sc cncuenlran ingresados cn cl sistema con su respccti\,o
piantcl al cual ¡rncnece

l)ara prcscntar cl rr:portc prcsionc clic cn ol bolon lnr¡trrntr

fi satir

Í'igura 6.7 ( ;(n(nJl d( lr.,porton(,tttr\

Sc Ir'r()strrra cl sigurcntc rc¡xlrlc

xEgr-

Borón
I mprimir

t.t)( ( )\l ( apitulo (r - l'ágina J t.sPo t.

I
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I

I

I



.ll unuul lc I suurio !;isttma da lr.r.lequ

tdr, ) ¡ l38O slt ; rr¡t rm l¡dL

LICIO I§AVAL

8ODIGA
OUAY AQI]TL

Rt9o¡rg Dt DtPAnflittr¡0 s

,E¡:r!tr¡,ir

l'iguru 6.ll llcVtrrc L ;(ttrrtl tlt l)rlr rtotuL'tttt)\

6.2 RUPOR'|'US t)E.,\DQt tSt('lO\ES

l'rcscnta un relxlrle dc las adquisrcioncs rcalizadas en un mes esplcifico. dctallada ¡xrr
¿¡ñrculos.

Para mostrar el reporte ud. dehera:

a. Escoger el mcs que desee re¡xrrtar.

b. lngresar el año del mes que descc imprimir.

c. Una vez sclecc¡onado el mes presionc el botón imprrmir

.2006

ü S alir

Í-igura 6.9 l'unrullu ..\d<¡ttr,;rt t,»rt s

x

lngrcse
cl .\ñtr

lJoton
lmprimir

-

Seleccione
cl mes

l])t ( )\r ( rpitrrlo 6 - I'ágina { l. \1,( )l

I

.-1 Inrprinrir



ll on uul tlt, f suurio Sislcnru e llotltga

[:l re¡rrtc nlostrará
t¡.r-r.Gd¡a.t¡l{!!

.(¡llr fTtBltr 1 LfB¡lcl |ll t r

I

I nrEr i¡ :^¡¡; r¡r¡ ^izrr¡¡¡rü' r¡r j

1¡: : : ra:: rr¡j i /.r¡ r E! ':- l

loTt!¡1CüT

LICTO \t\'¡t.
BOD EGA

cLA).\QrlL
,lDQl. LSICI0\ES Lltl llf,S [lt: Jt LIO llf,L 2ü)ó

\ox¡¡t DtL ¡lltcl t0 u\Dlf) cr:lf

Figunt 6.1ll llt'prtrk ¿., ..lthltrrrton.'\

(r.J Rl'l¡)OR'l'l'.S Dl'. ¡'[-l)llX)S DI,. ('O\St \lo

6.J.l.l'or Pedirlos

Aqui mostrará el reporte de los pcdidos de consumos ,senerados cn el periodo. desde v
hasta una f-echa dcterminada de manera general ordenada por número de ¡»didos.

Para realizar esto ud. deberá:

a liscogcr la lccha rlc inicro I tln dcl rcpoñc en los cam¡rs I )tulL' t ll¿stu
h. l.ucgt prr'sionc cl hotrin tmprimir.

0'r /0 r /2006

z3n1/m6

tigura 6.1 I I'otttollo tnkr¡t tlc l',.,dtLht¡

Ep.tdet

t.tx ( )\r ( apitul0 6 - Página 5 ltsl,()t.

'irmprimi. LÜl1,-
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,ll unuul tl¡: I suurio

[-il rcportc mostrará

,\isttmu dc Rotltgu

a¿ó ist - rc., tq¡¡ 1d¡

¡i¡d'40ü l,t( to ¡-A1'.{L
BODT,(;A

ct,A\ AQ(¡1.

t¡

"::;

I ¿ró 
I

Sdl¡r

:. |,|;

Í-iguru 6. I 2 l?tytrtt' lt l'*luh¡¡

6.J.2. Por Artículos
Se mostrará un rcfx;rte de los pedidos de consumo rcaliT¡dos cn el penodo, mostrando
el «rtal egrcsado por cada articulo. en una f'echa detcrminada.

I)ara mostrar cl rcponu' ud dc'bcrá

a. [:sc<rger la fecha de inicio v f in del reporte en los cam¡xrs l)c.\.11, \ Hd.\td
h Lucgo prcsronc cl hotón impnmir

X

01/07/2006

04/07 t2ñ6

.-- i Imprimir l

l:iguru 6.l-1 l'dntdIIe ( rt|t n!) tlt l..t¿rr'',tt

l:l rcportc prcscntará

§rcnrsc

l.lx o\t ( apítulo 6 - l'ágina ó l \t,( )l

I



.ll unuul dt I suurio ,liistema de lhnlcga

ó C O ,,I;' . rd.lr ruE d'l

LICT,O NÁV.4L
BODEGA
GUA\'AQ(nT,

ror¡! f,cRlsotPo[ ¡8I lc!Lo§ Dtsf l-JUL.¡ñ Hl§I^ ¡.Jt'!.:aú

-_:r'

.I

Figura ó.14 lltPtrt( ¿.' l.gn:.\t)\

6.1 REPORTU DE DEVOt.trC|ONUS

6.-1.1. Devolución de Adquisiciones

Prescntará el re¡»rte de todas las devoluciones de las adquisiciones realizadas en el
prescnte ¡rriodo.

Para esto ud debe seguir los siguientes pasos:

a. llscoja el rango de lechas para el rcponc con los campos l)L,.tdc y l lu.,;ru

h. Seguidamente presione el botón tmpnnur.

-Ox

01/01/2006

23l11i 2006

Salir

Fi1¡ara 6.1 5 < 'ntrn(, I )cr ,llqutstt u¡nr,r

l--l rcportc ls moslrará lo siguicnte:

¡

ilrl i¡r

(o¡t¡t §nEtts t !u3¡lcrlrts
fl-::::: -::.i- 

r.

rJ rm

,l rul
¡xl 17i

¡i

r rjE9f!r¡9,.1¡- _
CE¡A UQUDA

Eoc!,ltil

t.tx o\t ( rpítultl 6 - l'ágina 7 t.st'o l.
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.ll unuol a l ,;utrio .\i\l(md d( lrt,dt!:u

&& '.6r ' lc¡l ro¡¿

l.t,(

¡a9

TECXISH^fl'

T''NISH^RP

A¡C.YACA

3a6r& LlcEo N^vAL
BODEGA

GUAYAQUIL

Dnol.tct{)§ DE ADQlrrstctoNf,s DtsDt0lo??m AL 2l,ll¿ü)ó

tlL ll.l N' r.,{cr PR()\',¡lD()R v.l¿oR

ó11

n!t
r00

l" igu ru 6. I ó l l t' 7 r rl t' i t' I ) tt. . 1 l t l t t t.¡ t t t t ¡ t t t'.¡

6..1.2. Devolución de Pedidos

I:sta opción mostrará cl rcfvJle de todas las devoluciones de pedidos de consumo
realizados cn el periodo.

['ara mostrar el reporte siga los siguicntes pasos

a. Sclcccicrne el ranqo de f'echas para cl rc¡nrtc con los cam¡ns lfu:;lt v Ittsttt
b A conlinuación prcsionc el bolí>n tn¡>rmur.

-Ox

l"igura 6- 17 t nt.'rk) / )rt l'.'¿tth)\

lil re¡xrrtc prescntará.

Imprim r
I

J

Y

oan¡hl

ulx ( )\t ( apitukr 6 - l'ágina 8 l.sPor.

tr-;-



A¡¡¡¡¡.t ¡hri.-

,llunuul da I suur t Sis¡cñü .l( ll0rlcqo

& á ',¡,r 
. tc¡r l¡1

LICTO TA\'AL
BODfGA

CT.IAYAQIiII,

t)uI Ptr)rfi)s Dl:l.0lol2m . r31lrqló

FECIIA }¡ DOC E:tI}LENDO v.,{ltlR

h'igura 6. I 8 llt¡ork t.lt ltat. I'ultdt¡¡

(r.5 Rl.l'Olt'l't-S l)l'. S \l.lX)S l\l( 1.\1.[-§

Esta opción le perm¡tirá moslrar el reporte dc los saldos rnrciales al comienzo del
pcriodo.

Para csto ud. solo dcbcrá prcsionar el botón imprinrir

x

.J Sdl¡r

l"iguru 6. 1 9 l \tn ttl lu .\u lú ¡s l n rtu lt s

[:l reporte mostrará

Elx o\l (lapítulo6-Página9 1:§POl_

rÓEtltttt¡:É¡



a,rcradf,L

.ll un uul tlt I suuril

IsrA riü r33 ú rúB

Sistcmu dc lhtdcgu

Lf CEO §,tI'AL
BODECA
cfAl AQUll.

S.¡dor ¡nl.hl.tr¡ 0l d..nü. d.l lml

( o¡¡0 snl¿¡ 3 Y l0l Üt¡¡{lf,t
üL¡t ¡(l¡¡! ,¡rour¡ ¡ r, o
ttflt ¡¡tl[I(]tBLIr!¡¡Do¡¡l¡alDr¡¡¡(.1

!xt,, ita! §0 !! ¡§,f,aa¡ai D¡ ( rlló
Lrxrl !.lt fll¡r ¡l ñf,¡D

rIDl rl,ilca¡¡f¡r¡rrallta
rftl ,:¿t¡ i¡ltr D¡r¡:¡r¡o
uf¡, ¡,:E l ¡¡¡,t. t L¡:,1

Lrda, ¡¿r1¡ P¡t¡ t¡ft¡I¡ ¡C¡DUL¡D4

!tD, t!ta, ,¡l¡ a¡r¡ar r.E E

otll r¡lPnro9¿¡aantPll¡¡ot¡t

I'TIE ¡¡II¡Dáil|'LI¡IfI'

utt co¡¡to8¡oo¡trl¡¡Ttrr¡

t'igu ra (t. 2 l) ll r: p, t rt t, d c Su I d t ¡ ¡ I n t t u I t' ¡

6.6 Rt.PORl'[.S l)[. S.\t.DOS D[-.\R't'í('t t.OS

[:slc re¡xrrte muestra los mo\ ¡micntos dc un añicukl detcrminado

l)ara rcalizar cstr'rclmrtc ustcd dcbqr¿i

lngresar el ctidigo dcl grufm al cual peíenccc el añículo en el camfx) Cod.
Orupo. de no saber el código lo puede buscar con ul bolón de búsqueda que se

encuentra junto al campo. p¿rra scleccionar presione doble clic.

b I.uego ingrcse cl código dcl aniculo en el cam¡xr Cod. Articulo. si no se sahe cl
código lo pucde buscar utiliz¡ndo c'l botón dc búsqueda que se encuentrajunto al
camF), prcsione doblc clic par¿ sclcccionar.

c Presione e'l botón ln¡tnmtr

il

t.tx o\t ( apitulo 6 - Página l() t.sPo l.



.ll unuul dc L.¡uorio Sistemu c llodaga

x

_______J

.-' I Imprimir Sal¡r
-_)

[:l reportc le prcscntará:

l"iguru 6.21 l'untullu I'.ntnnl¿ .t .\ul o & .-lrtí,.ttl¡¡s

a é é rxi, , tdB .ttu. lBd¡

LICEO NAVAL
BODEGA
GIJAVAQLfII,

M ovIM IEI'IIo 0EL ARTICULO : AOIELLOiit § DE AC(A ICLNI

ñ,. ll1¡.1ú¡rrl. ÁIr[n ¡El_¡Amr,
,.lm l.1rrl.P.rr6ú StrBl¡ll tF.ra F

i .l.l rlt.:¡¡'. Pn.*r ¡ri úi¡l{rsix^'Ie!:

ni

Figu ra 6. 2 2 lle port.' l,: n t ru¿d .t',\¿ I nla dt .4 rt i <' u h ts

6.7 R]]POR'I]] DE SAI,DOS

Prescnla un reponc de los saldos que trene los articulos a una t'ccha dctcrminado

Para mostrar estc rcfK)rlc ud. tienc quc.

a. F.scogcr la fc'cha hasta la cual desca moslrar el rcporlc. cn cl camfx)
coresrX)nd icntL'.

b. Presione imprimir para mostrar el ref»nc

a&r.d.,5aa.a¡ü-.

utx ()lr (apitulo6-l)ítginaII t.st)ot.

[+lnÉ.?t!E!rl

r l
E L



.ll un uul dt: ( suurio

x

F.l repone lc Mostrará lo siguiente:

Ii ;v

.j Imprimir lif s.ti.

Fi1¡uru 6.2-) fitlth¡.r .t /r'l.v¡¿rlrr

I-I('T0 \AI'AI,
BODf,GA
(;l Al irQr t !.

SALDO I M f:\ JT AL fS AL J¡ Df JUL IO Df :OEó

I"iguru 6.24 l?ep,trta lc lhldtr,\lcn¡u¿lt¡

.,,.,.1., 
j

6.8 REPORTES KARDEX ;

Muestra cl reporte de Kardex del articulo scleccionado.

Para mostrar el Kardex ud. deberá:

a. Seleccionar el Grupo y Articulo (siga los pasos a. b de ó.6). ,','

b. Uscoja la fecha a la cual necesita repotar su kardex en el campo Kardex al

c. Clic cn cl botón rmprrmir

aoxtlsTr¡L¡rl tÍa¡raaxTtf

-

t.lx ()\¡ ( .apítulo 6 - l'ágina l2 t.st'ol,

t;Er.'



.llunuul d¿ f'suuri¡t

¡¿lr@
¡.'¡ ¡,

.\istant fu lltxlagu

x

nn1./2tJ06 -

LJ Sdlir

l"iguru 6.2 5 l\tntallu Kurdt't

lil re¡xrrte le prcsentará la tarjeta kartlex de la siguienlc manera

aa6 r§ rd2l rm B¿a

LICNO NAVAL
BODTGA
CT]AYAQI'II,

TABJETA KAI}EX AI, 23 DE NO!'IEMBNf, DE ?OIIó

Bii[L¡¡lrTi D! AGi]^ iILYJ ú¡l¡111 
^1i1,tE!-, 

iJ i BE¡OAi

lt'"':"

;T-- 1

t '¡ Or4.llór¡ a[rrür

:

I

l:iguro ó.2ó ll(l)rt( tl( /vrnlr\'

6.9 RFIPOR'I'E t)U P!])llX)S POR [,]\tPt.E.\Do

En cste refrrte se Mostrafti los añiculos que ha solicitado un empleado especifico a una
f'echa dcterminada.

Para proscntar cstc rcponc siga los siguicntcs pasos

!]x o\t ( apítulo 6 - Página l3 ¡ sl,()l

lElr¡¡oex ,-

E

-- j Inrprimir



.ll unuul dt L suurio Sistamu de llodcgu

Ingrese el código del empleado a consullar cn el camFx) ('t . l .tnplt'udrt v
prcsione l',tt(r, cn caso de no conoccr el código pucdc utilizar el botón dc

búsqueda que se encucntra iunto al campo. v prosionc doblc clic para

sclc-ccionar

h. Scleccione la l'echa a la cual desc'a mostrar el repoñc cn ei campo l'a¿luht¡ ut

Presinnc cl hotón ltn¡trrntr

¡

C

Oeá nrq . rd¡r¿ ¡rrt r2druTo

x

. i Imprimir tl,
Í-iguru 6.27 l'tluhts prtr lim¡lunht

Se prcscntará cl reFx.lrtc de la siguicnte manera

Sa lir

LICIO -\AI:,T L

BODEGA
GUAYAQUIL

l¡artct,Los soltc tIADo§ pon tta PLt^Do AL:, DE H0v tEll ERt oü ¡t¡lt

F,
, {

t

t..t
l'iguro 6.28 llaTtrte ¿( l\,¿klo\ pt¡r l..nrplt'otht

f,tredorporErff¡

t¡4r.tr&.Ft--

utx o\t ( apítulo ó - Página l{ [:sP()t.



.lf tnuul da I suurio

6.I0 Rl.t\tI,R[.StO\

liisttnru de lltxttgu

x

. I I mprím¡r salir

*'iguru 6.29 llom¡trtsti¡t dr Il¡ttunut t¡¡

Esta o¡rión sen'irá para realizár una reimpresión de los movimienlos realizádos, sean
cstas adqursiciones, pcdidos. dcvoluciones o ingresos de saldos.

Siga las srguientes instrucciones para realiz¿rlo:

Sclcccionc el ti¡xr de movimicnto quc desce cn cl campo I rptt ,\ htvtntrt,ntrt. ¿qui

¡}o<irá sclc'ccionar cntrc las siguicntes opcioncs
il

x

-)

Figuro 6.30 ('onpo 'l rpt de lllt»tntrcnkt

b. lngrese el número del documento a imprimir en el campo ifutvintttnk¡ Nnt

c. Cf ic en el botón Inprimtr.

A continuación una mueslra de cada uno de las rcimpresiones que se pueden realizár por
cada tipo:

J(_\f É/,:,r

ulx o\I ( ¿pítuk) 6 - Página l5
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,ll tnuul e [ ¡utrio .\istanta fu llulagu

,\tlq u isicirin.

_c x

BAg lddS 1ú'. 6"I

Ll :{ I DAD T] D L'C.\'I' I \'.\
LICEO NA\"\L

GIIAY,dQTTII,
In gr eto Facru¡ a

Nol
FECH A
PRO\TEDOR:
RIFERETCIA:

: ,¡ lür. ,j¡l rttY'
'!r:r:iñ¡q-0. :¡1¡r-lElIT E: 1,.8:i:,Er. P-A

Factura N" 11 Valerial para ser liilizádo c¡ todos ltx
deDalanslos adnúlisratirrJ orinaria v secrmdaria de la

ARTICIJLO CANT UNID DESCR!PC¡ÓN VALOR IVA V TCTAI

M. OIICINAS
{A ÚNID A¡CEW¡¡OR LEITZ
12 I'NDS DISPTNSADOR SCOTE

40 UNDS FUNDA MIJLTIPIC
12 IrM¡S GRAPADCRA

5ú U¡rDs LrQL']DO FAFE¡

t66
426
062
470

l14

:: l-

] ..

-\{. c()Ns't. !t f,cI, Plo:!1.
r {'' l- :ÁlA :A 'll-E-;.- E1],.i..A::

Í'iguru 6.-1 I I tltt¡..lthlu t.t t, tln

050 051

?61.¡.¡

.ll"?l:';,{i{ i

-

1_tx o\l ( apitukr 6 - l)ágina l6 f_sP() I _



,llunuul da f'suur t

Pct!idos dc ('onsunro.

Sistamt dc llutcgu

-n x

& di 6 1.i: l.r¿¡ lG

TTNIDAD EDLCATI\"7
LICEO N,\\',\L

PAG I

FECHA
DEPARf,
JEFE DtV.,SEC

CUAYAOUIL PEDIDO D8 CO¡{SUMO- lr t.:
¡l d.ldD:¿ :0iló ( JJRI.IA'AMATU;II{A )
sERl4ClC§ Yi OS

PACHECD ZÁ,f BR.ANlf JOSE MAO},]O

:,FiaFtF.titl
¡¿ CONST. EL ECI, PLOM.

6 üLNS ÚILiJITI'¿TE

2 6L¡¡S PITT JP,AESI.IAITE ETJNCO

2 6LIJS FllJ:URi'r E/|IIE-MARII:-

J GLTiS FINTIJRI, ESMALTE DOR¿!+
:: I,

l 'lf, l¡
s

T'ITÁ: s

Material a ser utilizado en pintar y adecuar el velero previo a

la exibicion e¡r cl rnalecon 2000
por la f'estividades del mes de.iulioi 200ó

Solicita cl material SGOP-SP Magro Pacheco Z.

A¡¡lanldo EátsaguÉ üoaEllir Rcqbi ConfcrBc

J.fa O9l¡ f'pto ,l¡nÍú6t Nor:lrr. , C¡.Ec

['igura ó.-12'l tyt l'tlrdo dc ( (]ttlunk,

-
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,llun uul dc l suurio .§rs¡entu de lkxlcgu

-úx
1l

Devolucitin de .\dquisicitin.

111 1 g&&'1002 - rorafi 1mZ

l¡f IHPREsIü{ DC

LTNTDAD EDfTC.4.TTV,{ PA'] I

LICEO NAVAL
GLIAYAQIIIL

, l2 de l.fc¡rú¡¡ü¡r de 2006

DEVOLUCIóN Df,
ADQUI§ICIONES

ñ'2rE c}IA
PEOVEf,DOR
DET.tLLE

TECNISHARP
: DEV OLLTCIL)N

R[ T. lf : FC l4i
ARTTULOCANT UNID DESCRIPCIóN VALOR I?A V T'OTAL

TELAS
I YARD SEDAI r-r I l:

TOTAL

0.50

s

0

056

):tj

-TSd

figura ó.-1-l I rprt lltrrtlu,-'trin tlt ..lth¡urstt rin

t.]x ( )\t ( .¡pítulo (, - l'ágina I fl t_st)()1.



.ll anutl dc l ¡uurio

l)evolucir'ln de l'ctl idos.

Sistamu fu llodegu

-nx
l.{1 g&& iñ' .. radr t(ft tdr

PAÍ; I

TTNIDAD EDUCATIVA
LICEO NAVAL

DEVOLUCIOII DEGUAYAQUIL PEDIDos
N'DPI

fEcalA : ll d. Noncríbrc d¿ 200ó

DEPARTATTE:{Io : BuDr,c.rd ( JOP-¡IADA MAnmNA )

JEFE DTV-§EC. : PR¡-'AÉO VALENC:A ]AV'IER ALS9RTO
R.EF.N" : P 2,]5

CA}.IT IJT¡D 3ESCRIPCI'N V¡I-OR]COS'T'J VALOF.TOÍAL

TELAS
YF-lt¡1 §EDnl

TJTAL
s

$

I l.l'....-F

Eatsc61Ja Co[6rraa

N ¡rbr. y Cargo

Figuru 6.-11 I tlt¡ l)¿n trcuitt tlt I'tút.h»

-
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.ll anuul dc Llsuorio

7. OP(]IONES DEL NIENTI DE SEGT]RIDAt)

Cúrr.¡ I'l¿rt.ffr:rl'n Pro(er,¡ (mr¡l., r F.qrte' iSrÉ¿d v!.tül. AyrrJa

Sisrcmu fu lkntcga

ffit
¡ácrEvr d. nobr - t .rdrot
¡aqsú rl PÉr!6

R.9c,o de P'áY¡*D d 
'ú¡iE

Rc,p&ü B6c * Düot
e.*¡rüút rb E É! !b D¡or

I;iguru 7.1 .\lt'nú Stgtnr.lal

'l odas las opcioncs dc scguridad de los usuarios se encucntran cn el menú Scguridad dcl
Sistcma de Bodc-ga

Las o¡riones que se utilizán frara el control de acceso de usuarios a las opciones del
sistema son las srguientes:

. Registro de Roles.- Penrite ingresar. modificar e inactivar rolcs dc usuarios del
sislcma Recucrde que un rol cs una clasiflcacitin quc se le asrgna a un usuario para
opcrar transacciones cn cl slstcma.

. Registro de llsuarios.- l)ermrte ingresar. modificar e inactivar usuarios del sistema.
lJn usuario está ligado con las ¡rrsonas que traba¡an con las o¡rcioncs dcl srstema. A
Ios usuarios se le asignan rolcs pam podcr opcrar en las transacciones del sistema.

r Asignación de Roles-l'suarios.- Pcrmite haccr las asrunaciones de los roles del
sistcma a los dill'rentcs usuarios. Al asignar un rol a un usuario. se le hercdan al

usuario todos los permisos sobre las transaccioncs que cl rol ticnc.

r Asignación de Permisos.- Permite asignar a un rol, las dil'erentes transacciones que
maneja el sistema tales como. Adquisrcioncs, etc. Al hacer esto se ()torgan ¡".-rm isos

al rol para utilizar las opclones del sistcma.

. Rr1istro Parámetros del Sistema.- Pcrmite al administrador dcl sistcnra, haccr las
modrllcaciones de los ralores de los parámctros dc o1o-ración del sislema.

t. D( o\r ( rpitulo 7 - Página I usf,o t .



@ne6stro dc

lllanutl tlc I. sua¡kt

7.1 Rt.(;ts't'Ro ¡)u Rol.l..s

Sislcma dc Rtttlcgu

x

cód¡0lo

l¡crcrirfin

a ActiYo lnrtryo

!uevo

|'iguru 7.2 I'untullu lt llr¡lisrnt dt llolts

trsta opción flcrmile alterar los nrles que operan sobre las transacciones del sistcma 1 a

la vez permite crear nuevos roles que el adminislrador del sistema necr'silc.

('a m

( «'rdigo ('tidigo def rol

l)esc ripciri n Dc'scripcirin dcl rol

l.rterlo [stado del rcgistro

Tohlo 7.1 lltgr:it,t clc llolc.t

Con eslc lirrmulario ustcd podrá

. lngrcsar roles dcl sislcma

. Consultar rolcs dcl sislema.

. Modrtlcar roles dcl sistema

7. l.l. Ingrcsr¡ dc Rolcs tlcl Sistenra.

Para el ingreso de roles usled deberá:

a. De clic en el botón "Nuevo". El formulario se pondrá en modo de ingreso

H,*ro .

l"i*u¡a 7.J llt¡kin Nut,t'tt

Desc n

Etx o\r ( apirulo T - l'ágina 2 t.sP()t,
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.lÍ anuul tl¿ L suurio Sistcmu e lltxlagu

b. El cam¡r código es un camFxl aulo-asignado por la sccucncia de los regrstros. [:l
único campr.r que ustcd dcbe ingresar será la descripción del rol. F-l cstado del rol
al momcnto de la creación por delecto cs cl de Activo

Una vez ingresados el camf» requerido, proceda a dar clrc en el botón "Crabar"c

códbo

tle*crirlin NUEV0 BoL

Activo lnaclivo

x

_x

4 GrSa * I Ca.raa

l'iguru 7.1 l'(mtollu d¿ lttgrtu¡ dt lü c.¡

d. l-uego se mostrará cl mcnsa.je "El ingreso dcl rol [campo código] se ha realizado
con éxito".

7. 1 .2. ('ons u lta de Roles del S isf em a.

a. Para consuhar los datos <ie los roles ingresados de clrc en el canrpo
descrrpc'uin cuando este se encuentre en modo de Consulta. Al hacer esto, los
datos del rol aparecerán en los demás campos del formulario, estos se

Mostrarán deshabilitados ya quc el tbrmulario se encucntra cn modo de Sólo
Consulta. Escoja un elemento dc la lista dcl cual desea consultar los datos.

códroo

De€cnpcaón

ActiYo

l-igura 7.5 Stlct't ttin de lleg*nt ¡xtrut ( t¡n.u lar.

El neg¡rt¡o dt

[.isIa de
registros

Adnhid¡¿do del Sislerna
S ec¡elai¿ G er¡eral
OFIENTACION
Pagoduria
VICE BECTOFAD O ACADEMICO
BOOEGA
NIJEIQ FOt

t. t)( ()\l ( a¡ritrrlo 7 - l'rigina J ESP() t.
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,ll anuul de lisuarüt Sistcma dc llodcgu

7. l.J. \lodilicac¡ón de ll,oles dcl Sistema.

a Siga el paso u da '.1.2.. de clic cn el botón "Modilicar

J
l'Q¿uru 7.ó lJot<in II()dtliL'ur

b. El fbrmulario sc pondrá cn modo de Modilicación. Y sc activarán los campt'rs
que pueden ser modificados. Proceda a cambiar los campos que desea ), luego
de esto de clic en el botón "Cuardar".

odfrcau

x

CrÉdigo

De3cri¡clin

Ertolui
. Act¡vo

NUFr'O FOL

ln¡ctivo

Gr¿ba ! Co"rcela

c

Í'iguru 7,7 I\mtullu it lltgr:;tnt de llt rt ¿n llfuxht Lk lvluh/i<artrin

Sc Mostrará el mcnsajc "La modilicación del rol [campo códigol se ha

realizádo con éxito".

l'.n c.rlt pLt.rr t sl ¿/r,.r.r¡ deshuhil ur un n purrt qtrc ¿.\tr n., pu¿lu
.\(gur.\tanLl.) usuLl\ utltt'c lu,rptnin lnucl^'o <lal tuudnt l...sltttu.s.

IIttuan|c quL'rtt) t:-\ t.\Itn (It»ttttut tt»tcsJi.ritLt.s dt' lo.t rt,gtttn t.t

-ü

El¡cO¡t¡o dt

I tx o\t ( apirulo T - Prigina { usPo t.



.llunuol dc Lisuarfut ,\istcmu da llodegu

7.2 ¡{t,-(;ls'l'Ro D[. t st \Rlos

l-ogí

f¿cl¡ tE-:

Dopfo.

Ert.lu¡

UEo )v*", lif c.'"."

Í'igura 7,8 l\nntllu lt llt¡ltstnt lt [ ]uutnt¡s ltl St¡tt'¡ttu

Esta o¡rción permite hacer operaciones sobre los datos de los usuarios del sistema, asi
como lambrén rngrcsar nuovos usuanos

(am

Logrn del usuario (nombre del usuano sn cl sistcma)

Nombrcs y Apellidos del usuario

Contraseña para cl rn¡cio de sqsion cn cl sislema

F ech¿ rle
l-rpiración l;echa en que la cucnta caduca

I)epartamento Depanamenlo en el que lahora cl usuano

Ttbla 7.2 l?eg¡tnt lt ('stttnt¡s

Con estc tbrmulario usled podñi

. Ingrcsar usuarios nus\os al sistcma.

. Consultar datos tle un usuario \ a c\istcnlc

. Modiflcar un rcgistro de usuario actualmcnle insresado

7.2.1. lngreso de l suarios de Sistema.

a [)e clic en el boton "Nuc!'o". L--l firrmulario entrará en modo tle ingreso

nl.ogi

\ombrc

...1'r-\

Qf ,.1., ':.

{!-..,'.r'
-t

- .,q:$t

l'asr\\ rr rrl

Descri

t. D( o\l ( npitulo T - Página S ¡.sP()t.



.ll unutl tl¿ t suurio Sistcmu de llod,qtu

h lngrese Ios d¿tos requcridos ¡xrr el fbrmulario como son. login. nombre del
usuario, password o contraseña. ttcha dc expiracrón del usuario (en lbrmato
dia. mes ! año), departamento, se\o ,v estatus.

Una vez ingresados todos los campos, de clic cn el botón "Crabar"c

d. Mostrará un mensaje de confirmación indicando que el rcgistro se ingreso
correctamcnte.

-4

Elngeso dd Usrorb NUEVO se h¿ redbado con éxlo

:& i

Figuru 7.9 ltlensu¡r c ( t»tfirnnttuin

7.2.2. ('onsu lta «lc I sua rios

La consulta de usuarios cs similar a Ia consulta de roles. Simplemente seleccione
un valor del campo dcl nombre del usuario v los campos del registro
selcccionado se Mostrarán.

x

r,

¿

LoOn

¡aornhae

Par€§úrd

fGdl. tl9.:

DeDao

ffi
Y árcr,¡a-¡o

. Fe¡e'nirrc lndctiYo

!uevo lla*. $ c-".'o,

f'igura 7. I l) ( '¡tnsulkt lt, | :\uunt)\

7.2.3. Nlodificac¡ón de lisuarios

Para poder realiz¿r cambios en los datos de los usuarios siga los sigurentes pasos

a. Srga el paso a de 7 .2.?..

Glner¡*m ¡e

GlorÉJd ¿o
J á."Ier Proáño

Narcrs¡ M

f.D( o\r ('rpitulo7-Púginaó ¡_sPo r.

¡errcreJ
\clun-c/
h¡,^r'



.ll anuul ¿ l. suurio .lislmu d¿ llt,.lego

h. Una vez seleccionado el rcgistro clcl usuano que desca cambiar los datos, de clic
en el botón "Modiflcar" del formulario. Fll tbrmulario cntrará en modo dc
modificación.

Realicc los cambios que neccsite sobre los datos del usuario. Usled puede

cambiar el login del usuario, la contraseña, el nomhre del usuarro. extendcr o
acortar la f'echa de expiracrón del usuario, el sexo 1,si desca rnactivar cl usuano
para quc cste no tenga acceso a las o¡rciones del sistema puede aclivar la opción
Inactrr,o del cuadro.

c

Lofin ry,evo

Hornbr e

Paa3word "
ódltr,nlnw

fechr E¡pj 31/12/20G

oep.o- 01 BE CToFAD0

Se¡o
l¡drcdirE

. Fo¡rroino

Ertaaut
. Activo

lñáctivo

4 Er¿ba ff co."e'

L'iguru 7,1 I ( irahur ,\f ultfitttt'tin tle lt¡¡ { 'suurit»

rl Clrc en cl hoton "(iuartiar" r' qr$¿I

Mostrará mcnsaic confirmando la corrccta actualizacrón del los datos del
t¡suano

-5J

La Modficacih delUsr,urio bodega se ha re&¿do con ádo.

F-igutu 7. 1 2 ( ;rubur itltxttlicrt< irin tlt lt¡¡ I t¡uorios

I}
\f,

§ne6*ro-

l§ota: Rccuerdc que al no ingrcsar un campo requcrido cl fbrmulario arrqará
indicando que necesita ingresar dichos campos. No se guardará el registro
todos los cam¡xls ha1'an sido ingrcsados corrsctamentc.

mensaJes
hasta que

1_D( O\t ( ¿lpirub 7 - l,ágina 7 us Po t.
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.lt unuul lt I suario

7.J \SI(;\.\('lO\ li0l.[.S-t St \RlO.

,\islamu dc Bodcgu

x

U l¡ado

Bol

. ActiYo lñácl¡Yo

, 
t¡neJ Ú"uap lltonor" ¡q _l Desclrpcpn

leirr
,1

3

Narosa Moy+rc
Glona J6lóm,llo

J avier Proaño

001 Admnstódor del Srst¿m.

00,1 PegodJna

006 800EGA
dq,¿
bodcaa

Ntrevo
.J

!!odlcar ¡ilc-''*

Figu ru 7. I 3 I'an t u I I u .1 s t gnut t (in ll( rl r' \ - [ i:uu rkr\

Fista opción lc permite a usted asignar los n¡les del sistcma a los usuarios. Al hacer esto
se les otorgan los privilegios de uso de las opciones del srstema a los usuarios.

('a m {)

. 
t sua rio

Rol

lEs el login del usuario al que se le va a asrgnar un rol
l-

Fls el rol que seá asrgnado al usuario

Tublu 7.3 . :rynut ui» llt¡ltl-l tuunos

7.J.L \ueva.\signacirin rle Rol-[ suariu

Para poder asignar un rol a un usuario siga los siguientcs pasos. Recuerde quc puedc
asignar más de un rol a un mismo usuario.

[)e clic cn ol botón "Nucvo v cl firrmulario entrará L'n modo dc Ingreso. Sc

activarán los tcxtos de usuario t'rol

b. l'uede escnbir el nombrc del login del usuario en el campo I I.sturut u optar por
ulrliz¿r cl fuú¡)n tL, hú.tqutdu. De igual manera puede escribir el código del rol
cn el campo /?¿¡l o utilizar el fu ¡in l<' htitqucdu F.n cada una dc cstas pantallas
se pueden incluir en la búsqueda criterios ya sea por código. nombre. etc. Una
\ez tenga selecc¡onado el usuario o rol que desea, de doble clic sobre la llla en la
que se encuentra el regrslro que desea. La pantalla de búsqucda se cenará y los
datos seleccionados serán copiados automáticamente en el campo
correspondientc

it

t.tx () \t ('apiruloT- Página lt ltsP()t.

Descripción



.ll unuul tlt ( ¡uari¡t .\istantu dt llulagu

Una vez que los datos han srdo escogidos, de clic en el botón "Grahar" para

guardar la asignación del usuario con el rol.

x

e

U ¡r¡¿¡io

Bol

Activo ln¿ctlyo

LUISAI{A ABBOLEDA

Ad¡ini¡t¡ado¡ del Sisleaa

IRot loÁrcrrcrn

001

-lrel Usuap lltonUr"
1Ém
2 glora

3 bodeea

Narcisa Moyarn
Gloria Jaram¡llo

J avrer Proaño

001 AdmhÉtador del Srstema

ü14 Pagadria
006 EODEGA

l{ota: t ln

rcalizado

4 Grabd * 13 C¡rrcetar

Figuru 7.11 l\tntullu dt' ..lvgnourin de llt¡l¿s-l .'.;tutrttt¡ tt¡tt l),ott¡t

mensaje de conflrmación le alertani que el lngreso fue correctamente

St ustaLl t'sltt gutrLluntkt utttt ttsignut ttitt pr.'r¡umcnk ltt'thu, cl
.fitrnuiurut ¡'It lc ulcrturú ul rcspactrt, srrtrpltnrcnta rn guurLlu lu

ü

7.J.2. \lodificár una,\signación Rol-l'suario Previamente llecha.

Si lo que desca es modiflcar una asrgnación hecha de rol-usuario, para pr ejemplo
cambiar cl rol que tiene asignado el usuano. lo puede hacer de la siguiente manera:

Scleccronc un elcmcnto de la lista dc asignacioncs rol-usuario. [:sto lo logra
dando doblc clic sobre cl clemcnto quc dcsea. Al hacer eslo los datos de la
asignacrón sclcccionada sc copiarán cl las cajas dc tcxto dc lJsuario ¡ Rol

Lfle Usudro Nmb¡e Eol I oer"rpc,o,
E¡N
gloria

Nacna Moyar,o

Gbria J¿rarüo
J avrer Pro¡lro

{nl Ad¡r¡nrrsl ¡adol dd S¡stqrra

ú4 PagadurÉ

a

,l

2

3

)

Figuru 7.1 5 Salatt tt¡tttnh¡ lil¿nct ¡t dt lu l.t.¡tu

Doble
c lic

utx ()\t ( apitrrlo T - Página 9 LSI'()t.
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.ll anual dc I suuritt Sist¿mu dt: llulaga

b. flabiendo seleccionado el elemento de la lista, éste se cargará en las etiquetas

ubicadas a la derecha de los botones de busqueda.

J¿üer Pro¡io

BODEGA

ln.chvd

l:igura 7.I ó l .lotttt!o ,\t'Itt t tt¡ttutk¡

Llna vez escogida la asignación sobre la desea hacer los cambios, dc clic en el

botón de accrón "Modilicar". Ill formulano entrará en modo dc actualización y
las cajas de tcxto de usuario 1,' rol se habilitarán, así como también los botoncs
de búsqueda 1' el cuadro de estado.

d. Haga los cambios neccsarios

Una vez hecho el camhio necesa¡io, verifique que los nuevos dalos de las cajas
dL' texlo sean los que usled ha escogido y seguido a csto de clic sobre el bolón
"Grabar".

f. Si odo está correcto, se mostrará un mensaje alertando la correcta actualiz¡ción
de la asignacrón Rol-t lsuario.

Activo

c

c

Elemento
seleccionado

,Ü

,4dverlencia: l'cngu cuuluút qu¿ ul nrcn()s un .\tutrt() del .vt.rtcnttt
tt'r,No ttJtg|.i.t(k) t'l nl le u¿rninstnrtk)r. Sr.\r qlt rlrl k us lu.t
u.\t3nuLtt)ncs utlnun¡.slrudt rus mt huhrú usuurk) que pualu wtlvar
Lr (rcdrlu.\ -ttt t¡ua lus o¡tci\nc.t lc :L'guriLlud ¿( ¿t.\uur¡o.\ .1.'l
.§¡Jrcrr¡(r .\(.)r¡ ¿.rc/¡¡.vvrrr dc lot usuuru¡s ud¡nttttsl ruc&¡rts.
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1.1 \St(;\.\('t()\ t)!. t,t..R\ilsos

Bd T-

Peroi¡o¡ <li¡ponübr Perriror Arigoador

i) Asoorr, '

[..Er,',.

ü, !t 'a

Filluru 7.17 I'unldllo de.4srynaLttin dt I'armtst¡.¡

I:sta opción le ¡rnnite asignar los permisos de las dilerentcs transacciones (opciones)
quc existcn en el sistema a los roles. De esta manera usted puede adminislrar que
opcraciones pueden haccr los usuarios v agruparlos fx)r $upos de acción. Estos de
gruF)s dc acción son los llamados fal¿s.

,Lrrrol Descri lon

Es el c(rdigo del rol que \a a scr modiflcadoRo

Permisos Disponibles Es la lista dc permisos (opcioncs) del sistcma

Permisos.,\signarlos
Es la lista de permrsos (opciones) del sistema que han sido
asignados al rol.

Tabla 7,4 Ast¡¿tttturin da I'crntros.

El lormulano para asignar los pcrmisos a los roles prcsenta una funcionalidad muv
básica v scncilla la cual se detalla a continuacií)n

tr. I'.1 campo /?r¡l le sirvc para poder cscribir cl númcro del rol sobre ol cual desea
actualizar los pcrmisos. Escnba cl númcro del rol y presionc la tecla "Entcr". Al
hacer esto se carga el nombre del rol en la pate derecha del campo ),además se

cargan la l.ista de Permisos Dis¡ronibles o Por Asignar !'la l.ista de Permisos
Asignados. 'l ambién lo pucde realrz¿r utiliz¿ndo el h(,t(in dc hú.tqnclu

t.tx ()\t (.apituloT- Página Il f .sPot.
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Eol Lr.s BOOE GA

Perüror ó.Por,ihlcr .

030't0 aD0urstct0NEs
03020 P€0r00 DE coNsuM0
O3Mcl FffOCESO CIEFRE DE AÑO
O1M ] ADOUSICION POF FAIIUBA
010t2 aD0ursrcr0N Pofi MEs
OIO2] PEDIOOS DE CONSUMO POB NU

O{02¿ P€DIDOS OE CONSUMO FÚR FEI:

01041 SALOOS MENSUALESABIICULO -,

0lm PEDl00 DE c0Nsur-{o
O3gS PBOCTSO OEFRE DE AflO
01011 ADQUSICION POR FACTUF¡
0,101 2 ADolJlslO0N P0B MES
O1O¿ PEDIDOS OE CÚNSUMO POF NU
01022 PEor00s 0E cor¡suH0 PoB FE(
O1O4] SALDOS MENSUALES AFTII-IJLO -

Sistcmo lc llodagu

-x

Perliror Ari;nador

) 49re9ar>> ,

[ ,,Er"rra

MM }i{AN T E NIII IE ¡¡ T O

MlOTMPLEADOS
O2OM DEPARIAMENTOS
O?OI) PRgVEEDORTS
@10 GBUPOS
02050 ABÍCULoS
03úo PB0cEs0s
OlOÚ CONSULIAS Y EEPOBTES

C

ü !sru

Figuru 7.lli l'(rmt\trs ('urgudr»,:n tl l;rtrnutktntt

b. Si el número de rol ingresado no existe en la tabla de roles, el fbrmulano le

enviará un mensaje asociado alert¿indole quc ha ingresado un número de rol
efTóneo.

x

t+o ex6te el rol rqeiado

¡,c_e,É.í.. .j

Figu¡a 7.19 llol tnL'orrech.

Cuando hayan cargado las listas. usted pucde proceder a hacer cambios en las
m ismas.

Hdffi BODEGA

Perr¡i¡o: Pcrirc Ari¡rdo
,02@O 

MANIENIMIENTO
. O2O1O EMPLEAOOS
PO2O OTPAFfAMENIOS
O2|]3O PRINEEDOBES
(pO4O GFUPOS

, El]sO AffIICULOS
03000 PBocEs0s
O4O(]O CONSULÍAS Y FEPOBTES

lara

Figura 7.2l) I'trnrnrrr .\'rr -,l.rr.grrurlos

j) ao"o",r1 
.

)( ,.Ernrel

Rr.,l

5t!,

Opción de
'Adquisiciones'

no asignada

ufx ()\t ( apitulo T - Página l2

ü

usPot.

,1..ti

E

I

d. Para agregar nucvos permisos al rol, simplemenle haga doble clic sobre el
elcmenlo dc la lista de Pcrmisos Dis¡rnibles (recuerde que en está lista se

encucntran las opciones del sistema que aún no han sido asignadas al rol) que
corresfrcnda a la opción del sistcma quc desea asignar permisos al rol (Figuto
7.20). Al hacer esto la opcrón desaparece de la lista de los Permisos Disponibles

),se agrega a la lista de los Permisos Asignados (Figu¡a 7.21).
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Rol oUE

P¡¡¡i¡o¡ A¡ign¡do¡
020m 0EPARI¡.t¡tNT05

i 02ü30 PRovfE00FES
0204{l GFUPOS
MOf]ARIICULOS
030m PH0cE505

0¿10ftr CDNSULTAS Y REPOFITES
,0¡0r 0 A00ursro0NE5

,lisumu úe llulaga

0

SODT GA

0

t
) as.e,r,

Ú{Ú21 PEOIDO5 DE CONSUMO POFI NU
04022 PE0l00s DE coNsuMo mÉ FEt:

O¡O41 SALDOS MENSUALES ABf ICULO
01+50 DEVOLUC¡ONE5

ü lc¡¡s

Í-iguru 7-2I l'crmnt¡.s .4.stttu t¡s

c Cr¡ando cl clemento de la lista se agrcgue. éslc apareccrá L'n la otra lista

f'. Para quitar permisos al rol, se sigue un proceso inverso al anterior. Esto es, se da
doble clic en el elemento de la lista de los Permisos Asignados que corres¡londa
a la opción del sistema quc desea que el usuario ya no utilice. Al hacer esto el
elcmento desaparece de esta lista .v se agrega a la lista de los Permisos
Disponibles.

g. Cuando ha¡-a hecho las modiflcacrones requeridas puedc proccder a introducir
otro númcro dc rol en la caja dc tcxto dc roles.

,\ola: l.st( /¡)rntulurut st enLua lru sr(mpr( (n mtxkt dc edrcuitt, ht
qua tntplicu qttc k)<k) cuntbur qtrc L,fttttic xñra lus l*tLt de hct'fu¡
.¡e c.¡tu ltut rcnd¡t vthrt ltt h.$r: d( ¿ut(,.\.

,a

Opción de
'Adquisiciones

asignada

,Ü
.4dvertencia: l(ngu prf .\.'nlt' qur-' .tr tt.ttt'tl qutllt l .\ opt rttrtt,s dt
sceurulutl i¿ lu lntu Lfu I'cnni.to.¡ .-lstgnuLlt» dc al n¡l tlt,

L

"..kltnutrt nttktr <lal SrtLntu" r'.\tti t, ruhtl un.kt qut csta nl puctlu
tttc!¿l!r n¡us u lu.v nnt !!!!a.\ d!_!!' t't t,\¡ ts ¿.' It.\ ut rr I (,

utx ()\t ( l¡ritrrkr 7 - I'ágina lJ ESPO t .
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§lnegartro dG

7.5 Rt-(;¡S't'RO Dt. P \R.\\tt.'r'ROS l)Ul. SIS l'F.\1,\.

_x

P¿árct¡o do cr*orm

D e¡c¡ioción

V¿br ds entorno

Ti¡o pa¡fuel¡o

lntiaf,¿Sle

'jlio.tif,"-' ü §alir

.áf.p \'tl-.. . .'

!¡,7 ,,Hí .: :.

§tb.-;,- .

'C;i!,r .:
'üFja-.

|-i1¡ura 7.22 l\uttollo ie I'urúnrctnts dtl ñ¡tenut

Esta o¡rrón del menú de rcgistro. sin e para Fnder hacer las modificaciones a los
valores dc los parámetros dc operaci(ln con los que ol^,-ra el sistema. I:sta o¡rción dcbe
ser de uso exclusivo del Administrador del Sistcma porque su uso af¡cta a lodas las

transaccioncs de la aplicación.

Parán¡etro de entorno [--s cl pará,rnetru quc se pretendc altcrar

(lampo Descripción

l)csc ripcirin

Yalor de ent0rno [:s el valor que tiene asiBnado cl parármetro

Es la descripción que detalla el uso del paráme¡ro dentro de
las operaciones del sistema.

Lil tipo dc datos del parámetro. [:stá rcslringido a dos
oprcioncs. Sl'RINC v NLlMtlRlC.

Es el estado de si el parámetro es inicializablc o no

Tublu 7.5 I'uninrctn¡¡ del Ststt'¡¡¡tt

'l i¡ro tlc l'a rá me tro

I nicializ¡ble

Con estc f ormulario usted ¡xrdrá

. Consultar los valorcs dc un parámctro del sistcma
o Modificar el valor de un parámctro del sistema.

t tx ()\t ('apitub 7 - Páginr l{ ltsP()t.
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7.5.1. (lonsulfar los Valores de un Parámetro del Sistema.
I)ara ¡xrder consultar los r alores actuales de un parámetro. usted deberar

Sistcmu t llrxltga

a Selcccionar un parámetro de la lista de parámetro que sc encuentra cargada en el

cam¡xl dc l'urútttL'lro <le l'.nttrn¡t
x

Paií¡cüo dc cfrlorno

D crcripciiln

Valo¡ da er*srp

Tipo parárüo

lrútaaizúle

juoori"- a Sah¡

F-igura 7,23 Stk <'< ttit¡ lt un l\trúntlnt paru('ottrttlnr.

b. [-Jna vez que encuentre el pañimctro deseado, de clic en ól e inmcdiatamente los
valores de cse parámetro se cargarán en el formulano.

_l t.l

Pulcl¡o dc a¡torno

Do¡c¡ipclln

Valo¡ de anrorm

Iin pa,áaclro

ln¡diüzaU€

jEoout", a !ali

I;igura 7.24 ltuto¡ dtl l\tninttn¡

7.5.2. §Iodificar e! l'alor de un Parámetro del Sistema.

Con esta opción que le brinda este lbrmulano. usled podrá alterar el valor de los
parámetros del sistema.

Para poder llevar a cabo cl cambio de los ralores de los parámetros usted debcrá

\

CODMONEDA
1

rvA

HU]A8A5E

u rx'()\r ('apitulo 7 - l'ágina l5 ftsPo t .
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a. Siga los pasos .1. h dc'1.5.1. para seleccionar cl parametro. Luego proceda a

presionar cl boton nu i/ic'ur

jl"art-
Figura 7. 2 5 l*ttrirt,\[r th I icur.

b. Cuando ha¡-a dado clic en este botón, se activarán los campos que pueden ser
modil-icados en el parámetm escogido. Cambie los valores que desea y cuando
desee regislrar los cambios, de clic en el tx¡lón ( )ruhur.

-l lx

c

P¡&ol¡o dc mlqrp

Da¡c¡ipdón

Vabr dc o¡ q¡ro

Tbo p¡¡ircr¡o

lni:i.¡.úac

BUTABASE

Fuld de l¿ B¿se de ddlos

C:lS6lem¿ Bodega\8ase

lLl E'J;' f

Í'igura 7.26 l)urtt.r o ,\lt liLur.

Cuando haya dado clic cn el botón Oruhur, un mcnsaje le indicará el correcto
ingreso de los dalos.

¡l
El re96to hn sido actudÉado aritos¿r¡ente.

. acelq 
-

*-igu ro 7. 2 7 ll It n.\u l ? Rt p s t(, .4 dtn l r<ttl ¡ t l..u t t ¡'xt nt e n t c

"ü

,.ldyerlencia: I:.sta .firnulurtt¡ ttccit»tu .ltrcLldt tn!r:
¡turLi»rclnt.t dc o¡taruttí»t dc snttnru .1 .\ ¡1 ¡¿.\¿,

c-« l u.¡ ttu nc nk de I A d n m * ¡ rud o¡' Lla I S ¡.'¡ t c n u.
dcbc s,:r

t.tx ()\t ( apitulo 7 - Página l6 u\t)()t.
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8. OPCIONES DEL MEN(] VENT'ANA.

Sisttmu de llulagu

EsÉxrjñ l"1a.t.rar¡ar*os &fi esos

Coñada

EoñJü.§ y RcAütas :.qrij.d !cntú. Ayud.

, 8ür. d! Ecú
r/ 8üra de liarrdrüta5T

Cai{¿d¿

tlo,r¡¿ú*al

Vrrtkal

Ico.rot

a

R¿4üt¿l

t-iguro li.l ,\lcnú l?ntuntt

Barra de Estado.- Activando o desactivando esta opción, la bana de estado.
ubrcada en la parte inferior de la panlalla principal. aparcce o se ocultr según sea

el caso.

b. Berra de Herramientas.- Activando o desactilando esta opción, la barra dc
herramientas, donde sc encuentran ubicados los botones de conexión v salir.
aparecc o sc oculta según sea el caso.

c (lascada.- Permite mostrar las ventanas abierlas dentro del lbrmulario, a manera
de cascada.

tÚ?ú t¡,r!ffi eia..o !d-lF@'ú !t in- idd ay!ú

ar§ t

f

B o"d. tJ i-

[:.::_] t},*. tJrr,...

L

_l
§lJ ü

Í'iguru E.2 l'(ttttttttts !n td\«kl.t

l]x o\t ('opitulo8-PáginrI llsP( ) I
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d. llorizontal.- Permite mostrar las ventanas
principal, de manera horizontal.

r I!tuEEI!-E! F:., i
w*6 ú¡rrñ.!' a<.b iqó!¡- /i@:É ¡.gr¿.d Yd.l 5ú

¡is t

ahicrtas dcntro tlel formulano

l,ñh'i úsl tla¡ñ¡^m! ñlr,

c.-d

c.{E

__t

4d É,rñ- ¿lú r¡d- 
'f,Pc 

¡.o,& !d& ád

j !*" ),**- lJc*

Figuro 8.-1 l'ü¡tuno.\ t'tt llt¡nt»tlul

Vertical.- Permite mostrar las ventanas abieñas dcntro del fbrmulano principal.
de manera vcñical

iüi t
h,rir., ¡.,rr mFn.4,l.

l-"o Ll, s*. t, !-
. l ,r,-r "jy*- üc-*

x !Lú | ¡ñ i) x-¡.. q) c-*
. r,- J¿ú. ¿) t-.*

t'iguru 8.1 l'(nktnd\ rn l'crttLttl

fE-

r:D( o\r ( apitulo ll - Página 2 F.SP()t.
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,ll anuul la f suario

f. lconos.- Permi(e mostrar las venlabas ahiertas dentro del tbrmulano principal, a

manera de iconos. Si la ventana no pudicra ser convc-lida en un icono, ninguna
acción cs lomada.

g. Restaurar.- Con esta se puede restaurar el tamaño de la pantalla pnncipal del

sistema.

(@di !l,i'.úr6 !ú.s cqÉd. y nFtÉ lsrn d Fr4 ¡ñ-ó.

ñ¡

- ¡¡-'" ) u,,n- g):

üw. ¡Jc..*

Oñloc dñl t mFln.do

c¡tu

xt^ l!-- ja*.- $r-e.

X Ú'.- l$.- )a*, $ c*c

[:iguru ll-5 ( )putin lt lltstuurur.

.l

[l!.',ú.r.!Ü

r:lx ()\t ( apitulo tl - I'ágina J ¡:sP()t.
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9. OPCIONES DEL MENU AYUDA,

CorEy(Í Hdtarirbrtos Pro(e§or CúEüa§ y R@rtés saq.rdad Veñlür¿ Ayud.

Acer(é de Sbo - Sodeg.t

ñ, I
5dr

l"iguru 9.1 .\l¿ nú .1ttdu

Esle menú informativo, le permite ver información acerca del sistema. Simplemente de
clic en la opción l¿cru'úr lc SIIIO y la pantalla de intbrmación de la aplicación se

cafgafá.

lJ

SISTEMA DE BODEGAS
-fi-r. {t?»

¡t
ra a SIBO la

ta¡

H
Versión 1 .0

Copyrqhto2006-2007

Se auloi¡a el tlso de estc ploq[drE a

Liceo Naval
Comandante Rafael Andrade Lalama

AdverterE¡o Es{e programa eslá protegiJo por los Le¡,es de Derec*ps dc
Ator y otros tr¿tádos ilarnrci¡nahs La rcgodtrdón o dskihrirn !p
ar^iorizad¿ de e§e progruna o de ordg.ia pale dcl risnp. pueden dal
luga o respo¡¡só¡ldades culcs y cnnnJes ql serár pascqdar lrf qmacÉn d6l sidemó

Soltware de¡ürdódo pr h E ¡cre{a de D¡sáo y Can.lri:acio Vnud (EDCOM] de la
Eso¡da Sr¡ara PoItócrica de¡ Llord fESPr0Ll

Figuru 9.2 l\tnatll¿t it..lruüt
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Si da clic en el botón lnfitrmutión tlal Sistcmu, la venlana de Información del sistema
opcrativo se abriÉ mostrando la infbrmación del equipo

@--
Accón Yc' ttrrdnst.s @ S$DB € BÉHf fJ

Arbd

_ox

g@@Eáü
J Ree¡Én dd 

'd!rn. I RrqrJos da hdd.rd!
. _-]CürporErt6
. I Ertorm de softEe
1 J ¡rterrEt Exdora 5
. J lotadr¡es de Ofñce Zú3

JRerrn€n dd sstsna

lRcarrror da trüda.r.
I Cürpcneñler

JErto.no dr roftw¿re

llñterrEt E¡Dher 5

Japk&ldE5 d. off(. ¿oo3

Í'igura 9,3 lnlrtrnnctln del ñstt,nttr

l:tx ()\t ('spirulo9-l'ágina2 []sP()t.
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DE COMPUTACION



lllanuul le Lisugio Sistema de llodes.t

A PRINCIPIOS BÁSICOS DE COMPUTACIÓN

I,A ('O}tPI.'TADORA

f r_
l

Figura A.l Computadora

Es una herramienta electrónica que sirve para procesar datos, realizando cálculos
matemáticos y lógicos en forma rápida a través de un conjunto de órdenes.

Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a su vez, el conjunto de
programas puede constiluir una aplicación que automatice procesos manuales en una
compañía.

Et. ( ,\sI

I igura 4.2 Casc

Es una estruclura met¡ilica que contiene a las partes internas del computador, como
taqeta madre, procesador, memoria RAM, dispositivos de almacenamtento, elc.

11()\tTOR

Figura A.J Monilor

Es el dis¡rcsitivo de salida más corriente. Exislen dos tipos de monitores básicos en los
microcomputadores (computador personal), el monitor monocromático y el monitor a
color.

uD('oiu r\neroA- Página I ¡lsPol-
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EI.'tE( t.AD()

Figura A,.l Tcclado

El teclado para computadoras personales viene en varios modelos. Los dif'erentes
modelos pueden variar en tamaño, forma y "sensación". pero fuera de algunas
cuantas teclas, la mavoría de los teclados es1án distribuidas en una forma casi
idéntica. Tiene l0l teclas arregladas en cuatro grupos. Los dos primeros: leclas
alfanuméricas y teclas numéncas, son usados para introducir textos y números a la
computadora.

Las teclas ¡lf¡numéricas, las constituyen todas las teclas que fbrman parte de lo que
gencralmente encontramos en una máquina de escribir; es decir, teclas compuestas por
Ietras del alfabeto, caracteres especiales y por los dígitos dcl 0 al 9. L¡s teclas
numéric¡s Es la porcrón de teclas que se encuenlran cn el lado derecho del teclado,
estas teclas tienen dos funcioncs: Al presionar la tecla Bloq Num. el teclado numérico
se activa o se desactiva. según sea el estado actual. En la parte sup€rior de esta tecla hay
una luz que se enciende cuando el teclado numérico está actrvo y se apaga cuando dicho
teclado funciona para las teclas de movimiento del cursor.

Las otras dos partes del teclado son las teclas de tunción y las teclas para movimiento
de cursor. [¡s teclas de función (Ijl, F2, etc.), generalmcnte distribuidas en una hilera
a lo largo de la partc superior dcl teclado, permite dar comandos a la computadora
sin tener que teclear largas series de caracleres. L¿ cuarta parte del teclado es una
serie de teclas para movimientos de cursor, que te permite cambiar la posición del
cursor en la pantalla

Itot sE

Figu ra 4.5 Mousc

Conviene movimientos hechos por los usuarios sobre una superficie plana
movimrentos hechos por el cursor en la pantalla. La acción de mover el cursor
fbrma de flecha a una posición difbrente en la pantalla se llama "apuntar".

cn
en

Ya que el mouse controla la posición del cursor. Empuja el mouse hacia delante y el
cursor se muevc hacia arriba: mueve el Mouse hacia Ia izquierda l- el cursor se

§

¡t D( olt AntloA-Págin,2 ESPoI,



,llqnu¡ ¿a Lsuari¿t .\irlenw

mucve hacia la izquicrda. Todo lo que haces con el Mouse lo realiz¿s mediantc la
combinación de apuntar junlo con tres técnicas sencrllas: haciendo clic. doble clic o

arrastrando.

luPR[.soR,\

F-igura A.6 Impresora

La impresora es un dispositivo de salida que sirve para impnmir en papel la
inlbrmación enviada por la computadora. Existen diferentes tipos de impresora:
matrrciales, las cuales utilizan un cabezal con agujas para imprimir sobre el papel;
inyección de tinta, que utilizan tinta en lugar de cintas como las anteriores; láser,
impresoras potentes que utilizan tecnología láser para plasmar la infbrmación sobre el
papel.

Dispositivos dc,\lmacenam¡ento

\
I

\

,\ ry
f igura A,7 Dispositivos de Almacenamiento

Son dispositivos, generalmente magnéticos donde se almacenan la información para
poder ser procesada en otro momento.
De los aparatos más represcntativos de este grupo tenemos a los discos duros, capaces
de almacenar Gigabytes de información, el disquete o llamado "floppy", de menor
almacenamiento. Además con el avance de la tecnologia se puede guardar infbrmación
en medios ópticos como lo son los CDs y DVDs.
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Acceso: Acto de lectura o escritura en memoria

Activid¡d de entrada / salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
cornputadora. La computadora el'ectuará una "lcctura" cuando se escriba inlormación
con el tc'clado, o sc seleccionen y elrjan elementos utilinando el Mouse (ratón). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la compuladora lecrá el disco en el cual eslii situado
dicho archivo y lo abrirá. La computadora ejecutará una operación dc "escritura" cada

vez que se almacsne, envíe, imprima o presenle información en pantalla. Por ejemplo, la
compuladora rcaliza una escritura cuando se guarda información en el disco, se muesfra
información en pantalla, o se envia información a una impresora.

Actualiz¡r: Poner al dia la inlbrmación presentada en pantalla con datos rccientes

Administrador de red: [:s Ia persona rcsponsable del mantenimiento de una red.

Almacenamiento fisico: Modo donde se almacenan los datos en el disco fisico.

Almacenamienlo lógico: [Jn modelo conceptual dcl modo de almacenar datos cn el
disco.

Analista: Personal inlormático encargado de la conf'ección dcl análisis de las

aplicaciones y de ayudar a Ios programadores en la puesta a punto de las mismas.

Aplicación: Programa que se utilrza para rcalizzr un determinado tipo de trabajo, como

¡ror ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único proposito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos miis adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplrcacitln o progfama. Los archivos de
progfama tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y simbolos. [Jn
archivo de texto no contiene información de formato, excepto qui"ás avances de línea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCll.

Área de información
cscribe la informacitin

Area dcl lexto. situada debajo de la linea de indice en la que se

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manleniendo presionado
el botón del Mouse (ratón) y despla,ándolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posición de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos selecclonados en el registro de seguridad de cada estación de trabalo.
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B¡rra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y,o infenor de una
lentana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible.'fodas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento v un cuadro de
desplazamiento que permiten reconer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Berra de menús: Bana horizontal que conliene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo dc la barra de título.

Barra de título: Bana horizontal (en la parte superior de una ventana) que conticne el
título de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la bana de título contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barr¿ de título. El botón "Restaurar" sólo aparecerá
cuando sc haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si está utilizando el Mouse
(ratón), puede hacer clic en el botón "Restaurar" para que la ventana recupere su tamaño
anterior. Si cstá empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menú
Control

Caja de diálogo: Un cuadro que presenta las opciones relacionadas con un comando
tambien se conoce como ventana de diálogo.

Campo: Componentes en que se divide un registro.

('D-ROM (Compact Disk-Read ,Vemo4): Disco compacto - memoria de solo leclura

Check: Es cuadro pequeño donde se escoge con un visto y esta dentro de spread

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para
cerar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menú Control. Cuando
cierre una ventana de aplicación, abandonará dicha aplicación.

Clave predeterm¡nada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.
Clic: Acc¡ón de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

C
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo dc aplicación es¡rcifica



Cliente / servidor: Es una lbrma de conrputación que implica interacciones entre
programas cliente y progranras senidor. Los clientes solicitan sen'icios y los sen'idores
los proporcionan.

Comando: Una instrucción quc sc teclea para decirlc a la conrputadora que llcve a cabo
una larL'a.

Compartir archivos: ('apacidad dc las computadoras para conlpañir totalmcntc o cn
parlc su sistenra o sistcrnas de archivos locales con cornputador¿ls rcn)otas.

Computadora: Máquina o
inlbrnlación.

disposrtivo fisico utilizado para el tratantiento de la

Conectar: Asignar una letra dc unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido.

Contraseña: Medida de scguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las
cuentas de usuario. asi conro cl acceso a los sistemas y recursos de Ia conrputadora. Una
conlraseña es una cadena dc caractcres exclusiva que debe introducirse antes de que se

autorice el inicio de una sesión o el acccso a un sistema.

Correo Electrónico: Un nrétodo usado para enviar y recibir nrensajcs a trar,és de una
red. Se utiltza un progranra dc correo clectrónico para rcdactar y enviar los mensajes,
mismos que sc enr'ían a un buztin remoto, en donde el destinatario lo puedc recuperar (o
sea, extraer) y lccr.

Cuadro de Criterio: Vcntana donde sc puede rcalizar una búsqucda por algunos casos
ejemplo: por nombrc. por apcllido. por profesión, ctc.

Cuadro de diálogol Ventana que aparecc tcnrporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros dc diálogo incluycn opciones que cs preciso scleccionar
para quc el sistcma operativo pucda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro dc diálogo, se trata dc un tipo de cuadro en el que se

muestra una lista de opcioncs disponibles (por ejcmplo, una lista de todos los archir,os
de un dircctorio). Si cn cl cLradro de lista no cabcn todas las opciones disponiblcs.
aparecerá también una barra dc dcsplazamiento.

Cuadro de texto: Partc dc un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un colrrando. En el momento dc abrir cl cuadro de diálogo, cl
cuadro de lexto pucde estar cn blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: lcono situado a la izquicrda de la barra de titulo. Este icono
abrc el nlenú Control de una ventana.



Diálogo de sugerencias: U¡ra interfaz con el usuario fbmlada por una sucesión de
peticiones.

Directorio: Parte de la cstructura de organización de los archivos cn disco. Un
dircctorio puedc contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios ).
Vea también árbol de directorios.

Directorio actual: Directorio con cl cual sc cstá trabajando en csc monlcnto.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
comparlidos por varios usuarios.

I)irectorio dc destino:
lurchir os.

Directorio en el que se desea copiar. o mover uno o más

Directorio de origen: f)ircctorio quc contiene el archivo o archi'r'os quc se desca copiar
o Inovcr

Disco Duro: Medio rígido para alnracenar inlormación dc computadora, cuya capacidad
de almacenamiento sc midc cn CiqaBvtes.

Diseño del cscritorio: Diserio quc ¿¡parecc en Ia superlicic del escritorio. Es posible
crear diseños propios o sc'lcccionar algunos de los que proporciona Windou's NT o
Windorvs 95.

Disquete: Dispositivo que pucdc insertarse cn una unidad dc disco y extracrse

Doble clic: Acción dc presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos
veces, sin desplazarlo. Esta acción siwe para ejecutar una detemrinada aplicación, como
por cjemplo iniciarla.

Documcntación: El tcxto o rranual escrito que dctalla la fornra dc §ede un Sistcnla o
picza dc lurrrlu arc.

Ejecución: Pucsta en nrarcha dc un programa.

Elemento del menú: Es un comandr¡ que tanrbién se conoce como opción dc menú. Se

anota en un renglón dcl nrcn[¡.
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Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo, como
la barra de litulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

barras de desplazamienlo.

Elemento de programa: Aplicación o documenlo, representado por un icono, dentro de

una ventana de grupo.

f,liminar: Desaparecer un archivo quL'está en un disco.

Entr¡d¡ de datos: Acción de introducir datos en la computadora

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las venl.anas, iconos y cuadros
de diálogo

Estación de trabajo: En general, compuadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gráfica y de cálculo. Se denominan estaciones dc trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windo*'s NT Server t' que se conocen como
servidores.

Error de sintaxis: Mensaje que presenta la computadora si se teclea mal un comando,
se omite la puntuación necesaria o se teclean las palabras de comando en orden
equivocado.

Etiqueta: Marca fisica o lógica que se sitúa cn diversos soportes de informacrón

Examin¡r: Ver el contenido de listas de directorios, archilos, cuentas de usuario,
grupos, dominros o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorro ocultos del árbol de direclorios. Con el
Administrador de archivos es posible er?andir un sólo nivel de directono, una rama del
árbol de directorios o todas las ramas a Ia vez.

E,xtensión: Un punto ¡., un máximo de tres caracleres situados al final de un nombre de

archivo. La extensión suele indicar el tipo de archrvo o directorio.

F'ase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de
infbrmación, por mélodos como Encuesta, Entrevisla, Cuestionano, elc.

Fase de Desarrollo: Se claboran los diversos programas que conslituirán el núclco del
S¡stema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en está etapa-
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Fase de lmplementación: Permite llevar una Planificación ef'ectiva de los pasos para

Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Formato rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca á¡eas defectuosas en el mismo.

Flujo de datos: Movimiento de datos a trar'és de un mcdio

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, simbolos y caracteres. Las
tuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalla; Fuenles que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transleribles suelen suminislrar fuentes de pantalla cuyo aspecto corncide exactamenle
con las fuentes tr¿nsfbribles enviadas a la rmpresora. Ello garantiza que los documenlos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Gestor de base de datos: Aplicación que permite maneJar un conjunto grande de datos
organrzados en archivos e intenelacionados entre sí.

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de b¡tes datos

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador dc programas. El
agrupamiento de las aplrcaciones facilita su localización cuando se desea rniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo está identil'icado por un
nombre exclusivo.

Guardar un archivo: [Js el proceso de almacenar datos.

Hardware;
computacrón

Descripción lécnica de Ios componentes fisrcos de un equipo de

H[ B: Pcrmite la conexión de las computadoras personales a un serv¡dor
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Icono: Representación gráflca de un elemento en Windows, por ejemplo, una unidad,
un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un icono de aplicación puede

ampliarse y convclirse en una ventana cuando se desec utilizar la aplicación.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habrendo especilicado anles la impresora que se desea ulilrzar con una aplicacrón
determinada. Sólo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se

utr lice con mayor f'rccuencia.

lmpresora de red: lmpresora al servicio de lodos los usuarios de la red

Informrción: Significado que puede deducirsc'dc los datos

Instrucción: Orden o mandato que se proporciona a la computadora para que realice
una determinada operación.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, vent¿nas o gráfica.

Internct: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. Incluve
redes universitarias. corporativas, gubemamentales y de investigación alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran coneclados a Internct a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Intemel por medio de un proveedor de servicios
de lntemet.

KiloByte: Equrvale a 1024 bytcs

Licencias: Especie de permiso, autorrzando cl libre uso del sofirvare

Líneas Dedicadas: Lineas telefónicas que servirán para hacer la comunicación entre el
sen'idor y las estacrones.
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M¡ximizsr: Ampliar una ventana a su lamaño máximo, utilizando el botón
"Maxrmii¿ar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o cl comando Maximizar del

menú Control.

MegaBytes: Medida de MegaByles. mide la capacidad

Memori¡: Área de almacenamiento tempnral de información v aplicaciones

Memoria Caché: Memoria especial de alta velocidad, con la que el procesador liene un

acceso más rápido a los datos.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windorvs utiliza como si se tratase de
memoria ñsicamente disponible. Windorvs consigue este ef'ecto mediante el uso de
archivos de intercambio. [,a ventaja de usar memoria virtual es que permile ejecutar
simultaneamente miis aplicaciones de las que permitiría, de otro modo, la memoria
disponible llsicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacro necesano en el

disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reducción de Ia velocidad
de ejecución cuando se necesile realiz¿r operaciones de intcrcambio de memoria.

Menú: l"ista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de
los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte supenor de la
ventana. L.l menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se

encuenlra a la izquierda de la barra de título, es común a todas las aplicaciones para

Windows. Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo.

MegaHerE. Medida de Velocidad.

Microcomputadora: Computadora de tamaño pequeño que utiliza microprocesador

Minimizar: Reducir una ventana a un icono grr medio del botón "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de títulos) o del comar¡do Minimizar del menú Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convietc dalos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas tclefónicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y más.

Monitor: Un dispositivo de presentación que convreñe las señales eléctncas
procedentes de la computadora en puntos de luz en la pantalla para formar una rmagen.

Multimedia. l'ransmisión de datos, vídeo v sonido en tiempo real
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Nombre de computadora: Nombrc exclusivo, con una longitud máxima de hasta I 5

caracteres en mayúsculas, que identilica a una compuladora cn la red. Este nombre no

puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de usu¡rio: I-a secuencia caracleres que lo identifica. Al conectarse a una

computadora, generalmenle necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario.

Esta infbrmación se usa para venficar que usted esté aulorizado para usar el sistema.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso. Vea también derecho.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utilii¿a para
transferir inf,ormación. Es posible cortar o copiar información en el Portapapelcs y

f»steriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Proceso: Programa en e.¡ecucrón

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automáticamenle, para la
obtención de ¡nfbrmación. l'ales resultados dan información lmportante.

Programas utilitarios: programas elaborados, de lácil manejo, que permrten al usuario
utilizar la compuladora para determinado trabajo. por medio de opciones que se

prcscnlan a travós de un menú.

R,AM (Random Access Memory): Siglas en ingles de "memoria de acceso aleatorio", la
memona RAM puede scr leida o escnta por la propia computadora o F)r otros
dispositivos. La información almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la
computadora.
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Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utili:¿ado
por más de un dispositivo o programa. Se denomina recurso compartido a cualquier
recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como directorios, archivos,
impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una

unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a

un proccso durante su ejetución.

Rf,D. Es un enlace de computadoras, que van a estar interconecadas a través de un

cableado.

ROM (Read-Only Memoryt: Memoria de sólo lectura. Memoria, cuyo contenido no
se puede alterar, que almacena programa-s del sistema.

Ruta de acceso: Especitica la localización de un archivo denlro del árbol de directonos.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, deberá escribir
c:\windows\leame. txt.

Servidor: En general, un serv'idor es una computadora que proporciona rect¡rsos

compartidos a los usuarios de Ia red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemenlo,
deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema: Es un conjunto de componentes que interactúan

Sistema de arcbivos: En los sistemas op€rativos se denomina asi la estructura global en
la quc se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistems integrado: Es un conjunto de subsistemas que rnteractúan entre si para lograr
un objetivo común.

Sistema local: Es el sistcma que usted emplea. Las inleracciones enlre su compuBdora
y otra computadora de la lntemel se describen usando los términos sistema local y
remoto. F-l sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de compuución. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

S

Slots: Cavidad donde se colocan las dilerentes ta¡etas de la computadora



Software: Especificacrón a los administradores de los equipos de compulación, forma
lógica.

Sombre¡r: Marcer con la punta del Mouse, también se lo denomina marcar.

§pread.- Parecido a una labla de Excel que se lo utiliza para presentar información.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directono.

Subred: En lnternel, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Súper Video Crapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.

Teclado: Unidad dc entrada asociada normalmente a una panlalla

I'eclas de dirección: En el tcclado de la computadora, las teclas de dirección son las

que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de eslas tcclas tiene el nombre do
la dirección hacia la cual apunla la flecha. Estas teclas son FLECF{A ARRIBA,
FLECIIA ABAJO, FLECIIA IZQUÍERDA y FLECHA DERECIIA.

Teclas de función: Botones del teclado que sc emplean para iniciar comandos, por
ejemplo, t l, t" l 2

Tiempo reál: Tiempo de respuesta a la entrada de datos cuando l¡lvelocidad de
respuesta alecta a la entrada subsiguienle. 
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UCP (CPtl): Unidad central de proceso. Parte de Ia compuladora cuya misión es la
ejecucrón de los programas.

Unidad ñsica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los scrvicios
necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un disg:sitivo de enlace de comunicaciones. Las unidades flsicas se

implementan mediante una combinación de hardware, soliware y micro código.

T
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UPS: Nombre al equipo que contiene energía, preparado para la falta de energia
eléctrica.



Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un

documento. [,as ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, v la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abierus vanas venlanas a la vez y a
menudo es posible reducir una venkna a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la barra de
menús y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
varias ventanas de documento

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el

contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios como cl

contenido del directorio actual. Una ventana de directorio cs una venlana de documenlo
que se puede movcr, cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Ventanr de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que

esán esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamaño e

inlbrmación adicional.

Virus informático: Programa oculto que tiene dos objetivos básicos: propagarse y
alterar el funcionamiento normal de las computadoras.

.r'r4ft "/ñ,'ao

WAN ( Itide Área Netvork): tlcLl de área extensa. Red teleinlbrmática, generalmente
pública, que cubre una gran área geográfica.

Windows: Interfaz gráfica de usuano desarrollada por Microsoft para uso de
computador¿s IBM y compatibles.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red Mundral), es un
sistema basado en hipermedios que lacilita examinar cuando se busca información en
Intemet. [¿ información disponible en la World Wide Web es presentada en páginas
Web. Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas
a otras páginas. Estos hipen'inculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a

través de la inlbrmación.

i'cñ :.-

Utilitarios: Soflware quc sirve para realizar trabajos especilicos
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