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1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE
11 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL.

Este manual esta organizado en tres partes principales:

INSTALACION
Capitulo 1 Requerimientos de Hardware y Software.
Capitulo 2 Instalacion inicial del Sistema.
Capitulo 3 Arrangue del Sistema

OPERACION
Capitulo 4 Explicacion de |a interface grafica.
Capitulo 5 Menu Archivo
Capitulo 6 Menu Ver
Capitulo 7 Menu Mantenimiento
Capitulo 8 Menu Procesos Diarios
Capitulo 9 Menu Consultas/Reportes
Capitulo 10 Menu Sistemas
ANEXOS

Anexo A Reconocimiento de las partes del Hardware.
Anexo B Reportes Reales
Anexo C Glosario de Términos.

1.2 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION.

Sugerencia: [}nueéfra informacién que facilita !aioberaciOn- del Sistema.

1.3 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Inventario, revise el Manual de
Usuario o consulte directamente en |a ayuda proporcionada en el propio Sistema.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al respecto, contactese
con el departamento de sistemas de la Federacion Ecuatoriana de Futbol.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con la
oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa desarrolladora del
Sistema.

Nota: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cualesl
Wk deben ser revisadas por el Usuario

14 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software necesanos
para el correcto funcionamiento del Sistema de Inventario, sin renunciar a la idea de adquinr
mas hardware si este es necesario.

PROTCOM Capitulo I — Pagina 1 ESPOL
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1.4.1 Requerimientos de Hardware.

EQUIPO
Servidor

Tabla 1.1

CARACTERISTICAS
Microprocesador

Velocidad
Arquitectura del BUS
Memoria RAM
Memoria Caché
Memornia de Video
Disco Duro

Tipo de Monitor
Unidad de disquete
Teclado

Tarjeta de Video
Tarjeta de Red
Tarjeta de Sonido
CDROM
Microprocesador

Velocidad
Arquitectura del BUS
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Video
Disco Duro

Tipo de Monitor
Unidad de disquete
Teclado

Tarjeta de Red

DESCRIPCION
PENTIUM Il 400

400 MHZ

PCI 64 bits

128 MB

512 KB

8 MB

Array Discos 4.3GB
SVGA 15™

De 1.44 MB

101 Teclas

ATI 3D

3 COM

32 Bits

36X

PENTIUM INTEL

233 MHZ
PCI 32 bits
32 MB

512 KB

2 MB
20GB
SVGA 15™
De 1.44 MB
101 Teclas
3COM

Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo 360 x

360 DPI.

Escaner minimo 600 x 600 DPI

1.4.2 Requerimientos de Software.

LOGOTIPO

=55
-

Microsoft Windows NT 4.0 en espafiol.
Servidor y es necesano para el funcionamiento de la red.

£s
Ut

Requerimientos de Hardware.

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Este sera utilizado en el

PROTCOM

Capitulo I — Pagina 2
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Microsoft Windows 95 o Windows 98 en espaiiol. Este sera utilizado
en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en espafiol, Edicion Empresarial con
Licencia.

Tabla 1.2 Requerimientos de Software.

Nota: [El sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el
S rendimiento del mismo decaeria en un 50%, si Ud Estd|

= acostumbrado a ejecutar vanas aplicaciones simultaneamente.
I

PROTCOM Capitulo 1 — Pagina 3 ESPOL
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2. INSTALACION DEL SISTEMA SGP.

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los
programas necesarios para que el Sistema SGP pueda funcionar. Lo siguiente
le ayudara a preparar e instruir la puesta en marcha del sistema.

21 REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION.

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes
requisitos.

1. Debido a que el Sistema SGP es una aplicacion Cliente — Servidor, en el
lado del Servidor se debe haber realizado la instalacion previa de la Base
de Datos y todos sus componentes.

2. Tener el CD de instalacion del Sistema SGP.

3. EI CD de instalacién crea el directorio y copia todos los archivos del sistema
en el directorio especificado.

4. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder
trabajar éptimamente.

5. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos
= mencionados, para que el Sistema SGF pueda instalarse y
LR funcionar correctamente. ‘

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 1 ESPOL
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2.2 PROCESO DE INSTALACION.

Esta seccion describe como instalar el Sistema SGP en su PC, una vez
cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema

SGP son los siguientes.

1. De un clic en el boton Inicio, E’ escoja Configuracion ‘:45 y

. después de otro clic en Panel de Control _'!i.J

Figura 2.1 Instalacion del Sistema SGP. Paso 1.
2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del sistema, en donde Ud.

Debe seleccionar el icono Agregar o quitar programas, ‘=_-’ y dar doble
clic.
O[]

BZ Panel de control
Archivo Edictn  Ver Ayuda

[ 28 Panel de control J @l slwniel o x| ==l

% T| A ® [N

Agregar nuevo ECTETREIE Bisqueda  Conhguracitn Contrassfins
hardware rapida regional

accesibihdad

Instala programas y crea accesos directos.

3

Corran

] A a <
B .
Energia Fecha y hora Fuentes Impresoras Imernet Modems
S -
=y -
) o 'U =
Mouse MSDTC Multimedia 0oD8C 00DBC da 32 Ohcina
bits Comeos MS
Maul
- —
I A - " F=
Opciones da Pantalla Rad Sistama Sonidos Teclado

Figura 2.2 Instalacion del Sistema SGP. Paso 2.

PROTCOM Capitulo 2 — Pigina 2
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3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe dar un
clic en el botdén Instalar.

Propiedades de Agregar o quitar programas

Instalas o desinstalar | instalacién de Windows | Disco de inicio |

Pasa instalar un nuevo programa desde un disco o una
==/ unidad de CD-ROM. haga clic en “Instalar”.

,:’-:"" MMNMMdW
soltware. Para eliminas un programa o modificar los
componentes instalados, seleccidnelo de la lista y haga

clic en "Agregar o quitar™.

Compaq Advanced Audio Support -
Compaq E asy Access Button Support

Compagq InttoReg Aemoval Apphcation

Controladores Dwectx

Corel Apphcahons

Cursores arimados de Microsoft Office 97

CyberSynth Keyboard

lconForge

Incubation Demo =l

Aceptar |  Cancelsr | pige |

Figura 2.3 Instalacion del Sistema SGP. Paso 3.

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete #
1 en el drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez
realizado esto de un clic en el botdon Siguiente >.

Instalar programa desde disco o CD-ROM

Insernte el disco o ol CO-ROM de primera instalacion del
producto y. a continuacion, haga “Siguienta™.

Figura 2.4 Instalacion del Sistema SGP. Paso 4

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 3 ESPOL
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5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por
ejemplo si el archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A:
\SETUP.EXE. Si no esta seguro del nombre del archivo puede dar un clic en
el boton Examinar.

Ejecutar el programa de instalacion

Windows no pudo hallar el progravia de instalacion. Haga dic
en "Atrés" para iniciar de nuevo la biisqueda automética o
haga clic en "Examinar" para realizar una bisqueda manual
del programa de instalacion.

Linea de comandos para el programa de instalacion:

Figura 2.5 Instalacion del Sistema SGP. Paso 5.

Si Ud. dio un clic en el boton Examinar busque el archivo SETUP.EXE en el
CD de instalacion y de un clic en el boton Abrir o presione ENTER.

Examinar x|

Buscar en: l - Swsetup :] @J g, E!’

1Setup

Nombre de archivo:  [Setup | Abrir I
Archivos detipo.  |Programas . Ry - I

Figura 2.6 Instalacion del Sistema de Gestion Publica. Paso 6.

PROTCOM - Capitulo 2 — Pdgina 4 ESPOL
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6. Esta es la pantalla de bienvenida del sistema SGP.

# Bienvenidos al Programa de instalacidn de Sistema de Gestién
Publica,
-/

El programa de instalacion no puede instalar los archivos del sistema o
actuslizar los archivos compartidos si astan en uso. Antes de continuar, le
recomendamos que dierre cualquier aplicacion que se esté ejecutando.

Figura 2.7 Instalacion del Sistema SGP. Paso 7.

7. Cuando de clic en el boton|.__A=a | aparecera |a siguiente pantalla.

Haga clic en este botdn para instalar el softwaie de Sistaina de Gestidn
Plblica en el directorio de destino especificado.

c:\Archivos de programal Cambiar directorio I

Sair

Figura 2.8 Instalacion del Sistema SGP. Paso 8.

P

s
8. Al dar clic en el botén % aparece la siguiente pantalla en la que debe
ingresar el grupo de programas que va a utilizar el sistema.

PROTCOM " Capitulo 2 — Pdgina § ESPOL
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:’: Sistema de Geshion Publica

El programa de instalacién agregaré los slementos al grupo mostrado
en el cuadro Grupo de programa. Puede escribir un nombre de grupo
nuevo o selecconar uno de la lista Grupos existentes.

Grupo de programas:

Grupos egstentes:

DB2 para Windows 98 :]
Defender Virus Scanner

DirectDVD

Divx

Download Accelerator

Easy Assembiler Shell

EZ-Split

GAIN

GameHouse

[HEPG ~ I ——

W-Tr‘- . Jrpm

MBLIOTECA

CANPUS e

pEN/S

Figura 2.9 Instalacion del Sistema SGP. Paso 9.

9. Cuando de clic en el boton |_Soua | aparece la siguiente pantalia:

Figura 2.10 Instalacion del Sistema SGP. Paso 9.

Cuando la instalacion sea completa aparece el siguiente mensaje:

Mensaje Instalacion

Figura 2.11 Mensaje de Instalacion. Paso 9.

PROTCOM Capitulo 2 — P&gfna 6
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3. ARRANQUE DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO. |

3.1 ENCENDER LA COMPUTADORA. |

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).
3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignado y la contrasefa de acceso,
si tuviere.

S e
ml Introdzca s conhaseta de iac Mot

Nombee de usuarior [ADMINISTRADOR
Contisesfia [

Domna:

Figura 3.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Ud. tiene contrasefa de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefa para iniciar
la sesion en Windows.

[ stablecer contrasefia paa Window

S
_Canceler |

Corfomas rueva conasefiac |

Figura 3.2 Pantalla de contrasefia para iniciar sesion en Windows.

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.

PROTCOM Capitulo 3—- Pagina | ESPOL
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

285
8 m %
n WY
AL
= =)
REGLAS w0 marvusiden?
3 =

g L S

fSi i iv 1o
i

Mo B AN L ks |ty Sopueind Mot vins. | TSt || T —— ") emew
Figura 3.3 Escritorio de Windows.

'S

A continuacion debe buscar el icono del Sistema SGP == para ejecutarlo, en
caso tenga un acceso directo en el escritorio.

« Si Ud. encuentra el icono del Sistema mmsobre el escritorio solo tiene que
dar doble clic sobre él.

* Si no lo encuentra debe buscarlo en el botén Inicio luego de un clic en
Programas, busque la capeta Sistemas y de un clic en HCPG.

_LEJE
g = Winamp »
2} & ' = weRaR ’
_j Documentos b wnlp v
Eb ’ ‘ Intmered £ uplores
wp Lonligaeciin 9 Micaosolt Exchangs
.u Puscar » BN Microsoht FrontPage
A Mhorosoit NetMostng
@ Apuda B wsoos
"] Eiecua .=} Microsalt Developer Network »
Hz:] - ) NowVisio Drawing ’
5 ) B Vi Professonal
§1 -"?" S .2 Techrisoh Group .
%‘g BJ Suspepder 7} fconSet 98 ’
o | 7} Cystal Reparts 5.0 ’
b ) Aomn siseega Seagate Crysta Aleports
e BN 9 2 Moowoue® v

Figura 3.4 Ejecutando el Sistema HCPG.

En seguida presenta la barra de accesos directos a las Aplicaciones que
contiene el Sistema SGP, en la cual Ud. Debe escoger el icono
correspondiente al Sistema de Seguridad.
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Presupuesto

Figura 3.5 Barra de accesos directos a las Aplicaciones del Sistema SGP.

g 5.G P (Sistema de Gestion Pablica)

Figura 3.6 Pantalla de Acceso al Sistema de Presupuesto

Una vez que se ingresa la identificacién del usuario y la clave, presione
ENTER, o de un clic en el botén aceptar | Acopter | -
Si Ud. Desea salir del sistema SGP de un clic en el boton cancelar Q’“—J
Si el usuario ingresa correctamente la identificacion del usuario y la clave,

enseguida podra ingresar al Sistema de Seguridad, en caso contrario se
presentaran los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se encuentre.
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Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave, el sistema SGP emitira
los siguientes mensajes:

Figura 3.7 Mensaje de informacion.

Figura 3.8 Mensaje de informacion.

En caso de que la identificacion de usuario no sea valida, el sistema enseguida
muestra el siguiente mensaje:

5GP informacion_____B|

\i) El usuario ingresado no es vélido

Figura 3.9 Mensaje de informacion.

Si ingresa una identificacion de usuario a un sistema al cual ya le expird su
identificacion de usuario, se presenta el siguiente mensaje:

Figura 3.10Mensaje de informacion.
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Si ingresa una identificacion de usuario a un sistema al cual no tiene acceso, se
presenta el siguiente mensaje:

SGP - Informacion

Figura 3.11 Mensaje de informacion.

Si el usuario ingresa mal la clave se emitira el siguiente mensaje:

W

\i,.) Password Incomecto

Figura 3.12Mensaje de informacién.
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4. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS.

4.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar
tareas comunes en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado
mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el boton Inicio H y, a continuaciéon en
Ayuda. @

Temas de Ayuda: Ayuda de Windows

Conterido | indice | Buscar |

Haga cic en un tema y después en Mostiar. T ambién puede hacer ciic en olra
ficha, por efemplo. en la ficha indice.
Q Ejecutar programas
Q Trabajar con archivos y carpetas
e | mprimir
e |Jtizar una red
Q Comurscarse con otros
Q Proteger su trabajo
L) Cambiar la configuracion de Windows
0 Cambiar el aspecto de Wndows
Q Personaizar Mi PC o el Explorador de 'Windows
VB Cambiar la conhiguracion de la bama de tareas
2] Agregar un programa al mend Inicio o al menu Programas
2] Mover la bana de tareas
2] Personaiizar la barra de tareas o el ment Iricio

I o
[ Conar | impime. | Cancsler |

Figura 4.1 Pantalla de Ayuda de Windows.

Sugerencia: | Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
N letras del término que desee buscar. El indice esta organizado |
1) P : i
N7 como en el indice de un libro. Si no encuentra la entrada que |
| desea inténtelo con otra. ‘

Nata: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado Al
T e hacer click en el texto verde vera una definicion del término

=3 | !

—_

— — S — —
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4.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes.

ICONO DESCRIPCION }
e ] Haga doble click en este icono para ver el contenido de sus PC \
Jrec— y administrar sus archivos.
ml Haga doble click en este icono para ver los recursosw
3‘" disponibles en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede|
conectarse. |
o La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
i temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para

recuperar archivos eliminados por error. ;

~.=-;/ Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
\ ' sirve para ejecutar el Modulo de Selecciones del SIFEF,
haciendo doble click o seleccionandolo y presionando ENTER. |

\
m' Si hace click en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podré}
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion |
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y|
mucho més. |

Tabla 4.1 iconos principales del escritorio de Windows

4.2.1 El botén Inicio y la barra de tareas.

Rmicio Qi) ozo2Pm

Figura 4.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrara el botén “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
esten visibles cuando Windows este en ejecucion.

4.2.2 Iniciar el trabajo con el menu inicio.

Al hacer click en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.
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| HACE ESTO

Presenta una lista de programas que podra iniciar.

| Presenta una lista de documentos que abri6 previamente. |
|

Presenta una lista de la configuracion del sistema que |
podra cambiar. Z
Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electronico.
Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el |

'indice y otras fichas para saber como realizar una tarea en

| Windows.

|lnicia un programa o abre una carpeta al escribir un

| comando en MS-DOS

Apagar ol sistema.. Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga;
|instalada, es posible que encuentre elementos adicionales |
| en el menu. }

1

Tabla 4.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio.

4.2.3 La barra de tareas.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecera un botdbn que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga click en el botdn de la ventana que desee. Al cerrar una
ventana, su botdn desaparecera de la barra de tareas.

s Of Word Pt C hagie

rdwo pdatn Y eeta Pormetn femamertas Tabls Yegtana 1

A
“ OR SLY "AAT -- SO RAOER LR 0
J e = Funss i 8T sz s mrs EEER SE®E O~
et de hﬁ 3
skiady il & R BT Pos-a- -5 4% v T v @ L B R B
g A 3 l | & menu
Toblo 2.9 Imaor & lrabojo con & mend Innao w'
o 2.6.3 La barra de tareos. -~
J 5 Cada ver que imas un programa o abrm una venfona, en la ba
Papima de aporecerd un botbn Que representa a dicha ventana. Paro cambiar ¢
= haga dic en o botén de lo verfana que desea. Al cerrar una vent 2
__- " desoparecerd dae la barra de tareas.
i *

. A v‘ [~ ®e|ind g v ¢ ™m

O At N OOH4 S-LeA-EmEmERE

W4 Aom Uh T Ca i T
—

= = st (D Player
- =3

=] m

Figura 4.3 Botones de la barra de tareas.
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Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores
en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una
impresora para representar un trabajo de impresiobn o una bateria que
representa la energia de su PC portatil. En un extremo de la barra de tareas se
vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no tendrad que hacer doble
click en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

4.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar
el tamario de una ventana, etc.

e —
HF.‘I‘-

Barra de Herramientas § Titulo de la ventana §| Barra de Menu Principal

Wsiie| | S DA ™| W edn e Mt | S)CAP - WTEVACE.. | By Praveseis - Micsses. Jf SBOME ITE 5D esen

Figura 4.4 Elementos principales de una ventana Windows.

4.3.1. Titulo de la ventana.

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Médulo de Selecciones.
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4.3.2. Cambiar el tamaiio de las ventanas.

Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacion presentamos dos metodos para cambiar el tamafio de las

ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga click Para hacer esto

o | £

P> Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un botdn de la barra |
de tareas. .

o Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

)] Volver al tamafio anterior de la ventana. Este botén aparecera
cuando se maximize la ventana.

x| Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 4.3 Cambiar el tamafio de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para

cambiar su forma.

p— T
| Schiva EdaonYe~ Ieeee fowsio” Sl

Jalt= T e VR T TET T
|T'mes New Roman | | H _FU EI _.J£

Figura 4.5 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma.
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4.3.3. Barra de herramientas.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicaciéon
de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de
herramientas se pueden personalizar faciimente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas personalizadas,
ocultarlas o mostrarias y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcidn de cada botdn apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
botén.

S MiPC

Achivo Edicién Ver Apud B
i 1 2l slsie) of Xl 2l=in
.."'} g == Subir un  rivel j_] _!’J

Discode 3% Presano586  Virqinia D} Aucbo CO(E Panelde  Impresoras
(&) IC) control
6 objetofs)

Figura 4.6 Barra de herramientas '

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y
cualquier otra informacién relativa al contexto.

4.3.4. Barra de Estado.

4.3.5. Barra de Menu.

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacion. Con los menus Usted estard en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

4.3.6. ;Como accesar a los menus?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los modulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra
que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Moédulos si
presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho médulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las flechas de
movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.
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« Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el médulo u
opcion deseada y haga un solo click en esta.

Titulo de menu
/ /— Elemento de menu Barra de menus
R o ——
% Edicidn  Qpciones - Ajuda
Nuevo
Abrw
Guardar como...

St

— Barra separadora
— Menu

Figura 4.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows.

4.3.7. Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el click del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicacién ubicado en la esquina superior
izquierda de un click en la opcidn mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverlo sin soltario hacia la posiciéon que desee.

4.3.8. Seleccionando informacién.

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentario en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posicidn en la que desee
comenzar la seleccion. A continuacion, arrastre el puntero hacia la posiciéon en
la que desee que termine la seleccion.
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Auchivo Edodn Ve Ineedar Fomato Ayuds

Disl@l sl s x|mi@l-| B

Fnesnewnman _] |1s j .lxl
' EEE

’ iiimehgmc:a activa.”

Para obtenes Apuda, presione F1 P57 INDM 4

Figura 4.8 Seleccionando Informacién.

4.4. INICIARY SALIR DE UN PROGRAMA.

Podra utilizar el botén “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga click en el botén “Inicio” y a continuacién, en Programas.

2. Sefale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga click en el programa.

Sugerenc:a | Podra agregar un programa a la parte supenor del menu mrao
| arrastrando su icono hasta el botén “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacién se describe
alguna de ellas.

1. Haga click en el botén “Cerrar” X%| de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. En el icono de la aplicacidon, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
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4.4.1. Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios metodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga click en el botdén de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Silas ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga click en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sélo cambia la
presentacion en pantalla.

4.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicaciéon. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la
interface o medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacién se describen los cuadros de didlogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Médulo de Selecciones. Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual y la operacién del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Barras de desplazamiento Las barras de desplazamiento permiten |
explorar faciimente una larga lista de
2 elementos. La barra de desplazamiento
Rl B | = horizontal permite  desplazar la|
Haca clic on oftas informacién a la izquierda o a la derecha. |
..,:::;.....:.':...,,.;.".::,;".:..."':‘.‘.’,::. La barra de desplazamiento vertlcaI}
un objsto permite desplazar informacién hacia |

arriba o hacua aba;o

Tabla4.4 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR).

Cuadro de Texto normal | Sirve para escribir o visualizar texto. |
'De forma predeterminada, un cuadro de
Ingrese su Nombre ‘texto presenta una unica linea de texto y |

no presenta barras de desplazamiento. |
| Si el texto es mas largo que el espacio
'disponible, sélo sera visible parte del
Escriba el texto deseado. Itexto

IJuan Carlos Garcia Phia)
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{Cuadro de texto multiples lineas |A diferencia del anterior este cuadro de |
texto acepta o muestra multiples Iineas‘
En ambos casos dicho programbs mméﬂ de texto. Un cuadro de texto con
delante de las demés ventanas. ~ multiples lineas administra
L4l | _._r' automaticamente el ajuste de texto
o S . ek 3 i A M B siempre que no haya una barra de‘

Puede escribir un panafo de texto desplazamiento horizontal.

Tabla 4.6 Cuadro de texto, multiples lineas.

—— et s s ,,,,,44:
Cuadro de Opcién Se utiliza para seleccionar solamente una
opcion dentro de un grupo de varias

[Sexa = ; alternativas.

| @ Masculino!  C Femenino

| Haga chc en la opcién que desee.
i Solo puede seleccionar una.

‘ Tabla 4.7 Cuadro de Opcion (OPTION BUTTON).

Cuadro de Verificacion Marca o sefala una o varias opciones .
De esta manera se pueden seleccionar
Period varias opciones dentro de un grupo de

p- - FF m  varias alternativas.

| Hagaeicmhopcﬁnmduee.
Puede seleccionar mas de una_

Tabla 4.8 Cuadro de verificacion(CHECK BOX).

Incrementar, Decrementar " Incrementa o decrementa un vaior
Contiene un par de botones con flechas

en los que el usuario puede hacer click
| [6 ﬂ minUtos  sara incrementar o disminuir un valor, |

I E—— poca como una posicién de desplazamiento o
aumentar o disminuir el nGmero. un numero.

|
|
l Tabla 4.9 Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN).
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Cuadro de Lista.  Presenta una lista de elementos entre los
cuales puede seleccionar uno o0 mas. Si
el numero de elementos supera el

{(Ninquno) i ; ‘

Autos i numero que puede mostrar, se presenta |

Aviones 2 automéaticamente  una  barra  de ‘

" Hagachic en las flachas para desplazamiento. ;

desplazrse por la lista y, después, elya {
la opcitn que desee.

Tabla 4.10 Cuadro de Lista (LIST BOX).

Cuadro Combinado Permite ingresar informacién en la parte |
del cuadro de texto o seleccionar un

Naeionaﬁdam""—;] elemento del cuadro de lista.

| Puede abrir la lista dando un click en .:J‘
Colombuano para cerrarla solo tiene que dar un click |
| [ Haga clic on Ia fasho e —erana— €N el elemento seleccionado. |

lista de opciones. Después obija la i

opcion que desee.
l» Tabla 4.11 Cuadro Combinado (COMBQO BOX). .
~ Boton " Este objeto siempre tiene asociada una

orden con él. Esta orden se ejecutara
} cuando haga click sobre el botén.

De un clic en alguno de ellos para
ejecutlar el proceso deseado

Tabla 4.12 Boton.

—_——— - — — —— ————— |

Cuadro de Fichas Permite definir varias paginas para la|
misma area de una ventana o un cuadro
mmzl Ficha 3 de dialogo en la aplicacion.

Hag.acicenluﬁd\upaaca-huae
de una caipeta a otra

i Tabla 4.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP).
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" Cuadro de Celdas SPREAD " El objeto SPREAD es parecido a una hoja

e de calculo que muestra una serie de filas

1 p— y columnas en donde se puede ingresar o
2 visualizar gran cantidad de informacién.

v |

‘ — — e ’ |

e oms _ - —

Tabla 4.14 Cuadro de Celdas (SPREAD)

' Cuadro de Celdas FLEXGRID Permite unicamente visualizar |
1 informacién en forma de filas y columnas
agrupadas y ordenadas. ,

No. Malricula | Nombres | Apelidos __a_’
|
R !

i e ;

Tabla 4.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas).

Tabla 4.16 Cuadros de Dialogos.

H
\7 ji

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar
que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para
confirmar algo. A continuacién se presentan los mensajes mas comunes junto
con su significado.

4.6. MENSAJES DEL SISTEMA.

La figura Q indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema

o JERROR. | No se Puade leer el Archivo de incializacidn

Figura 4.9 Mensaje de Error.
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La figura \?) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se
cierra una aplicacion.

T i Desea sliminar?

S No |

Figura 4.10 Mensaje de Confirmacion.

La figura ﬁ indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion
que sé esté ejecutando. Por ejemplo.

!5 ERRORI La informacion ya ha sido procesada

==

Figura 4.11 Mensaje de Advertencia.

1
La figura \) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabd correctamente:

Figura 4.12 Mensaje de Informacion.
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA
PRESUPUESTO

Unuarex SYSADM

g S — e
Rinkia| © AP ) ™ E Nl Cpnios | iy 7 el [ [ O e HRAT nman

Figura 5.1 Pantalla Menu Principal

Después de ingresar la identificacion del usuario y la clave correctamente
aparece el menu principal. El cual consta de seis opciones, que son las
siguientes:

Archivo

Ver

Procesos

Consultas y Reportes
Mantenimientos
Sistemas

A continuacion se describen cada una de las opciones del menu, las cuales le
ayudaran a conocer el funcionamiento del Modulo de Presupuesto
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5.1 MENU ARCHIVO

IR A R I R W T e e (PR R

mtmm‘mh
Lariguacon de ngessa
s Sesedn

Ussar STSADM

i NSam
Psieie| £ D) 7 M Ut Caphi S |y P w_[f@ BOMEPSHRT nwam

Figura 5.2 Pantalla Menu Archivo
Para acceder a las opciones del Menu Archivo, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como aprecia en la gréafica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion .

El Menu Archivo contiene las siguiente opciones:
» Configurar Impresora

* |nicio de Sesién
e Salir
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5.2 MENU VER

Axctwe Ve Procssos [onslesfepode: Marisrimierios Salemer
» Bana de Hevamserias

Unsana STSADM

: ; : T
W] £ AP 7 MU Tanis | & @ BOME P SRT] nivam

Figura 5.3 Pantalla Menu Ver

Para acceder a las opciones del Menu Ver, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion.

El Menu Ver contiene las siguientes opciones:

Barra de herramientas
Barra de Estado
Mosaico Horizontal
Mosaico Vertical
Cascada

L

. BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS
PROTCOM Capitulo 5 - Pagina3 ESPOL




Manual de Usuario de Presupuesto Sistema de Gestion Publica

5.3 MENU PROCESOS

s SYSADM NiZam

P BDAGE ~ Eavnasconss | § b o [T SOME PSSR niram

Figura 5.4 Pantalla Menu Procesos

El Menu Procesos contiene las siguientes opciones:

* Reasignar Certificacion de IDP
» Reverso de Reformas
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5.4 MENU CONSULTAS/REPORTES

Usuan: SYSADM

B IR - B R I e B ] [ [ee——

Midan

BOME P HRT nivan

Figura 5.5 Pantalla Menu Consultas/Reportes

El Menu Consultas/Reportes contiene las siguientes opciones:

Saldos de Partidas

Analisis de Partidas

Movimientos de Partidas

Partidas Sobregiradas

Ingresos y Gastos de Partidas
Resumen Liquidacion Presupuestaria
Conciliacion Presupuestaria
Reimpresion Certificaciéon IDP

Por Rango de Fechas

IDP anteriores

IDP anulados

Reforma Presupuestaria de Ingresos y Egresos
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5.5 MENU MANTENIMIENTOS

U SYSADM i C L Mdam

e R R N [~ L BOME P HRT nden

Figura 5.6 Pantalla Menu Mantenimientos

El Menu Mantenimientos contiene las siguientes opciones:

Partidas Presupuestarias
Certificacion IDP
Proyectos

Reforma Presupuestaria
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5.6 MENU SISTEMAS

U SYSADM T MSam

Re] & DA = Cohns |t Poe i [ P—— BOM LT 1B

Figura 5.7 Pantalla Menu Sistemas

El Menu Sistemas contiene las siguientes opciones:

e Acercade...
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6 MENU ARCHIVO

Este menu tiene las siguientes opciones: configurar la impresora, nueva sesion
y salir del Sistema.

Configurar Impresora  Clri+l
Nueva Sesion
Salir CukS

Figura 6.1 Menu Archivo

6.1 CONFIGURAR IMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger:

e Laimpresora donde desea imprimir.
 Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

boton _Elopedades

« Eltamafo o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
« La orientacion del informe en la pagina, es decir honizontal o vertical.

Figura 6.2 Configuracién de impresion

PROTCOM " Capitulo 6 - Pigina 1 - ESPOL




Manual de Usuario de Presupuesto Sistema de Gestion Publica

6.2 NUEVA SESION

Al elegir esta opcion podra ingresar nuevamente al Sistema de Seguridad
como un usuario diferente por lo cual Ud. observara la siguiente pantalla:

£ 5.6 P. [Sistema de Gestion Pubhica)

Sistema de Presupuesto

Figura 6.3 Nueva Sesion.

6.3 SALIR

Esta opcion permite salir del Sistema de Seguridad, al hacer esto se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la informacion. Para salir del
Sistema de Inventario hay varias formas entre las cuales estan:

* En el Menu Archivo eligiendo la opcién Salir.

 Dando un clic en el botdn 2 ubicado en la parte superior izquierda de la
ventana.
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7 MENU VER

Este menu presenta la opcién de poder colocar las pantallas como nosotros
quisiéramos verlas.

v Bara de Hemamientas

v Bana de Estado
Mosaico Horzontal
Mosaico Yertical
LCascada

Figura 7.1 Menu Ver. BOL T ous

7.1 BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no a barra de herramientas.

Dlelm

Figura 7.2 Barra de Herramientas.

Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en la barra de herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcién
se marcara con un visto.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente:

* Haga clic en la barra de herramientas del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.
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7.2 BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible 0 no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer
esto habra mas espacio para las pantallas.

Usuario: SYSADM | R S ol /I

Figura 7.3 Barra de Estado.

Para activar la barra de estados haga lo siguiente:

* Haga clic en la barra de estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

* Haga clic en bara de estado del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.

7.3 CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentran activas con una presentacion en
forma escalonada.

Figura 7.4 Cascada.
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7.4 MOSAICO HORINZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentran activas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

s SYSADM

Figura 7.5 Mosaico Horizontal.

7.5 MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentran activas una seguida de otra de
abajo hacia arrba.

Figura 7.6 Mosaico Vertical.
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8. MENU PROCESO.

Esta opcidon del menu principal tiene como objetivo realizar procesos de
Reasignar Certificacion IDP y Reverso de Reformas.

Para poder ingresar a esta opcion, usted puede realizarlo de dos maneras:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menu principal dando un clic en
la opcidn correspondiente a < Procesos >.

2. Por medio de las teclas mnemotécnicas ALT + P.

Visualizando asi el menu respectivo.

Reasignar Certificacion IDP
Reverso de Reformas

Figura 8.1 Grafico de Menu Proceso

8.1. REASIGNAR CERTIFICACION IDP

Con esta opcién se puede Reasignar un IDP de Tipo de Certificacion Total de
Pago Si a un IDP de Tipo de Certificacion Total de Pago No. Luego de la
reasignacion, el IDP de Tipo de Certificacion Total de Pago Si pasara a ser un
IDP de Tipo de Certificacion Parcial de Pago Si.

8.1.1. EJECUTAR LA PANTALLA DE REASIGNAR CERTIFICACION
DE IDP

Para ejecutar la opcion de Reasignar Certificacion de IDP, se deberan seguir
los siguientes pasos:

1. En el menu <Procesos> seleccione la opcion <Reasignar Certificacion
IDP>.

Procesos

Reverso de Reformas l

Figura 8.1.1.1. Grafico de Menu Reasignar Certificacién IDP

2. Aparecera una pantalla en la cual se tendra que ingresar el numero del
IDP que se desee reasignar, es decir, que debe tener el Tipo de
Certificacion Total y ser de Pago Si.
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!;'.:H,[ P.G. Reasignar Certificacién de 1DP CONIF2123 A e r‘-:'A‘ e =101 x|

s r— Nm,T.mr—_ﬁ Emigiba I— T;- __“_-_'__ 'I———_: )
Nro. Dficio r—__" Focha Oficio [_ Cestificacson

Transaccion | IDP anterior
Diveccién | . | Pago(SM) I TOTAL: |
Beneficiano
i T
Concepte
1 ~DDIGO “PARTIDA I PROYECTOD | VALOR
Asigna Salw

Figura 8.1.1.2. Pantalla de Reasignar Certificacion de IDP

3. Luego se debe ingresar el IDP de Tipo de Certificacion Total de Pago
No, en la casilla de IDP anterior.

IDP antenior 1
Figura 8.1.1.3. Casilla para el IDP anterior

4. Después de ingresados los dos numeros, dar un clic en el boton
Reasignar y aparecera el mensaje siguiente.

El IDP 4 ha sido asignado al IDP 8

Figura 8.1.1.4. Mensaje de Reasignacion de IDP

5. Si uno de los dos numeros de IDP no cumplen las condiciones para la
reasignacion, se presentara el siguiente mensaje.

Provector U
0 Ese idp no puede ser reasignado. ..

Figura 8.1.1.5. Mensaje de IDP no reasignado
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6. Si ocurre un error en la Reasignacion del |IDP, aparecera el siguiente
mensaje.

Proyectol ke x|

o Ocurrid un error al reasignar el IDP

Figura 8.1.1.6. Mensaje de Error en la Reasignacion de IDP
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8.2. REVERSO DE REFORMAS

Esta opcion permite realizar las Aprobaciones o Reverso de Reforma
realizadas a las partidas presupuestarias que han sido incrementadas o
reducidas.

Para empezar a utilizar esta opcion usted puede hacerlo siguiendo los pasos
que se presentaran a continuacion:

1. Desplegar el submenu Procesos posesionandose con el cursor del mouse
en la opcion antes mencionada y dando un clic .

2. Se presentan varias opciones, usted podra posicionarse con el puntero del
mouse y hacer clic sobre la opcion Reverso de Reformas o desplazarse

por medio de las teclas direccionales hasta la misma opcidon y luego
presionar la tecla Enter (figura 2.2.1).

Procesos
Reasignar Certificacion IDP

Figura 8.2.1. Grafico de Menu Reverso de Reformas

3. Luego se visualizara la pantalla de Reverso de Reformas (figura 2.2.2).

=8 Reformas

Fecha Oficio  [30,05,7007 «
Obszervacion

Grabar ] Anular J Salw |

Figura 8.2.2 Pantalla de Reverso de Reformas
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8.2.1. APROBACION DE REFORMA.
1. Para realizar la aprobacion de una reforma se dara clic en el boton Nuevo,

.___I"""' en ese momento el cursor se posesionara en el campo reforma
para realizar la consulta, es decir se posesionara en el casillero

2. En este campo usted va a ingresar el cddigo de la reforma y presionar la
tecla Enter, también puede escogerio dando clic en el botdn de busqueda
donde apar _ 2ra una Ventana de ayuda.

w Yentana de Aypuda Reloima

Figura 8.2.1.1 Pantalla Ventana de Ayuda

3. Una vez que eligid el codigo de reforma, usted procedera a realizar la
consulta.

4. Ingresara una observacion en el campo observacion.

5. Presione el botdn Grabar para realizar la Aprobacion, aparecera un mensaje
indicando que la Aprobacién fue exitosa.

Presupuesto

“\i.) INGRESO EXITOSO

Figura 8.2.1.2 Grafico Mensaje Ingreso Exitoso

Si la Aprobacion ya ha sido ingresada antes aparece el siguiente mensaje:
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Presupuesto

Figura 8.2.1.3 Gréfico Mensaje Reforma Ingresada
8.2.2. ANULACION DE REFORMA.

1. Para realizar la Anulacion de una reforma se dara clic en el boton Anular

————I"", en ese momento el cursor se posesionara en el campo reforma
para realizar la consulta, es decir se posesionara en el casillero

Refoima ﬁ-_

2. En este campo usted va a ingresar el codigo de la reforma y presionar la
tecla Enter, también puede escogerlo dando clic en el boton de busqueda .
donde a _ "ecera una Ventana de ayuda.

3. Una vez que eligi6 el codigo de reforma, usted procederd a realizar la
consulta.

4. Presione el boton Anular para realizar la Aprobacion, aparecera un mensaje
de confirmacion.

\?) ¢ E st seguo que desea Reversar Reforma?

Figura 8.2.2.1 Grafico Mensaje de Confirmacion

5. Dar clic en aceptar para realizar la Anulacion deseada, el sistema emitira un
mensaje de que su Anulacion fue satisfactoria.

Presupuesto

\i) REVERSION EXITOSA

Figura 8.2.2.2 Grafico Mensaje Reverso Exitoso
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9. MENU MANTENIMIENTOS

Esta opcion del menu principal tiene como objetivo ingresar, actualizar y anular
Certificacion IDP, Proyectos y Reformas Presupuestarias.

Para poder ingresar a esta opcion, usted puede realizarlo de dos maneras:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menu principal dando un clic en
la opcién correspondiente a < Mantenimiento >.

2. Por medio de las teclas mnemotécnicas ALT + M.

Visualizando asi el menu respectivo.

i
Patidas presupusstanias
Cestifcacién IDP
Proyectos
Reformas Presupuestarias

Figura 9.1. Gréfico de Menu Mantenimiento canpus g

9.1. PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar las partidas presupuestarias
junto con las cuentas contables que se asocian a cada una de ellas, las cuales
seran utilizadas en el sistema.

9.1.1 ABRIR PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

La opcion “Partidas Presupuestarias” debe ser seleccionada desde el menu de
mantenimiento y se lo puede hacer de dos formas:

= Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu
<Mantenimiento> de la pantalla principal o usando las teclas
direccionales, dirigiéndose a la opcion <Partidas Presupuestarias> y
activar la opcion usando la tecla <Enter> o dando clic

» Digitando las letras “Alt+M”, para seleccionar el menu mantenimiento.
Seguidamente pulsar la tecla “P”

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Partidas Presupuestarias”
aparecera la siguiente pantalla:
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;'g}:-l‘«nlld.—:s presupuestanas

Muevo | Modfow | Eimne | sar |

Figura 9.1.1.1. Ventana inicial de Partidas Presupuestarias

9.1.2 INGRESAR PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

1. Dar clic en el botén M se desactivaran los botones de _Hmic' y

Gasto |ADMINISTRACION GENERAL =]

2. Seleccione en , el gasto a la cual se

le asociara esta partida presupuestaria

3. Especifique en el campo partida, el codigo por medio del cual sera
identificada la nueva partida presupuestana.

Si el codigo que se especifica en la partida ya existe para este gasto se
presentara la siguiente ventana:

Mensaje del Sistema

Figura 9.1.2.1. Mensaje de advertencia
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4. En el campo asociacion se visualizara el codigo de asociacion de la partida
presupuestaria conformada por el tercer nimero en adelante del codigo que
se especificd en la partida presupuestaria.

5. Especifique la descripcion de la partida presupuestaria

6. Seleccione en ™ erEso =] o tipo al que pertenecera la partida

7. Ingrese el valor del presupuesto que se le asigna a esa partida, el valor
minimo de ingreso es cero.

8. Para asociar las cuentas contables a la partida presupuestaria existen dos
formas:

| Codoo

E

b bE ]

« 7T »

Figura 9.1.2.2. Control donde se ingresan las cuentas contables

» Especificando el cddigo de la cuenta contable en la columna “Codigo”, si
el codigo no existe se presentara la siguiente ventana:

Figura 9.1.2.3. Mensaje de advertencia

= Dando clic en el botén .a_.l se visualizara la siguiente ventana de ayuda:

B Ventana de Ayuda Cucntas contable

Céndigo ina

11336 CUENTAS POA COBRAR FINANCIAMIENTO P BUICD

11381 CUENTAS POR COBRAR IMPUESTO AL VALDR AGREGADD

11311 CUENTAS POR COBRAR IMPUESTOS

11319 CUENTAS POR COBRAR OTROS INGRESOS

11327 QUENTAS POR COBRAR RECUPERACIMN DE INVERSIONES

11317 CUENTAS POR COBRAR RENTAS DE INVERSIONES Y MULTAS

11312 CUENTAS POR COBRAR SEGURIDAD SOCIAL

11313 CUENTAS POR CDBRAR TASAS Y CONTRIBUYENTES E

R

Figura 9.1.2.4. Ventana de ayuda
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Seleccione la cuenta contable requerida posicionandose en la misma y
dando doble clic con el mouse, se cerrara la ventana de ayuda y en la fila
donde dio clic para presentar la ventana de ayuda se presentara :

[11381

s ICUENTAS POR COBRAR IMPUESTO AL VALOR AGREGADD [

Figura 9.1.2.5. Cuenta contable ingresada

9. Dar clic en el botén Grebax

algun dato requerido que no
ventana:

Mensaje del Sistema

, para guardar los datos ingresados. Si existe
ha sido ingresado se presentara la siguiente

Codigo [0 _|

Gasto [ADMINISTRACION GENERAL |  Aseciacién  [4568
Descripeién [SUELDOS ESPECIALES
Tipo [NGRESD =] Presupuesto  |15000 26
Heforma | Obligacion Ac. |

Cuentas contables — e —
| Codigo | Desciipoion 8
11381 ... |CUENTAS POR COBRAR IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
11315 [__|cuENTAS POR COBRAR APORTE FISCAL CORRIENTE

Figura 9.1.2.7. Datos ingresados a ser grabados

* Silos datos fueron grabados correctamente se presentara lo siguiente:
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Figura 9.1.2.8. Mensaje de informacion

» (Caso contrario se presentara la siguiente ventana :

Figura 9.1.2.9. Mensaje de error

9.1.3 CONSULTAR PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Para consultar una partida presupuestaria se lo puede realizar de dos formas:

1. Ingresando en Codigo. s —J el codigo de partida presupuestaria Si
el codigo ingresado no existe se presentara la siguiente ventana:

Mensaje del Sistema

Figura 9.1.3.1. Mensaje de advertencia

2. Dando clic en _[ se visualizara la ventana de ayuda con los codigos de
partidas ingresadas, se da doble clic en el codigo de partida que se desea
consultar, se cierra la ventana de ayuda.

3. Por cualquiera de los dos casos se presentara en la ventana inicial todos los
datos referentes a la partida presupuestaria especificada de la manera
siguiente:

PROTCOM Capitulo 9 -Pigina 5 ESPOL



Manual de Usuario de Presupuesto Sisterna de Gestion Publica

CUONtES COMbHBE -~ - - e

| o z

1110306 ... 102210009 FONDO CANADIENSE _j
1111501001 __|130676-0 RECAUDACIN DE PEAJE
1111501009 _149.7.518227 0 VIALIDAD [ANTERIOR]

£ 7 . o

e | | s ]

Figura 9.1.3.2. Consulta de partida presupuestaria

9.1.4 MODIFICACION DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

1. Para modificar una partida presupuestaria debe consultarla, si no ha

consultado y da clic en el botén _Modbosr | oo presentara la siguiente
ventana

Mensaje del Sistema

3OL.
{-.Q_) & .;-_‘)'“l\_ \
& * \
4:): ) / f’ f} '.}
\ 1
&
Figura 9.1.4.1. Mensaje de error S : 3

2. Al dar clic en el boton ﬂ‘ se activan los campos que pueden ser
modificados en la partida presupuestaria

3. Dar clic en el botén ., para guardar la partida presupuestaria

modificada, si existe algun dato requerido que no ha sido ingresado se
presentara la siguiente ventana:
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Mensaje del Sistema w
|

0 Debe rpess o compe
[Aea ]

Figura 9.1.4.2. Mensaje de error

* Si los datos fueron grabados correctamente se presentara lo siguiente:

Figura 9.1.4.3. Mensaje de informacion

= (Caso contrario se presentara la siguiente ventana :

Figura 9.1.4.4. Mensaje de error

9.1.5 ELIMINACION DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

1. Para eliminar una partida presupuestaria debe consultarla, si no ha

consultado y da clic en el botén l’
ventana

, se presentara la siguiente

Figura 9.1.5.1. Mensaje de error

2. Al dar clic en el boton ﬂ_] se presentara en la ventana de ingreso el
campo abajo visualizado, donde se ingresara el motivo de la eliminacion
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POR INGRESO INCORRECTD 2~
-]

Figura 9.1.5.2. Campo motivo de eliminacién

3. Al dar clic en el boton , para eliminar la partida presupuestaria, se
presentara la siguiente ventana:

Mensage del Sistema

\?‘) Esté soguio de sliminas el regittio

No

Figura 9.1.5.3. Mensaje de pregunta

» Sida clic en el botén “SI”, se procede a grabar los datos
* Silos datos fueron grabados correctamente se presentara lo siguiente:

Figura 9.1.5.4. Mensaje de informacion

= (Caso contrario se presentara la siguiente ventana :

Mensaje del Sistema

0 Enor al grabai el registio
W=

Figura 9.1.5.5. Mensaje de error
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9.2. MANTENIMIENTO DE IDP

Esta opcién permite la generacion, modificacion y anulacion de los Informes de
Disponibilidad Presupuestaria (IDP), los cuales se realizan para certificar la
existencia de fondos para las diferentes actividades que realiza el H. Consejo
Provincial del Guayas.

9.2.1. EJECUTAR LA PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE IDP

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de IDP, se deberan seguir los
siguientes pasos:

1. En el menu <Mantenimientos> seleccione la opcion <Certificacion de
IDP>.
Partidas presupuestarias

Proyectos
Reformas Presupuestarias
Figura 9.2.1.1. Menu Presupuesto

2. Aparecera la siguiente pantalla, en la cual se podran ingresar los datos
necesarios para generar, modificar o anular un IDP.

w H.CP.G. - Informe de Dispunibilidad Presupuestaria - CONIF2121 i e T =10l x|

Mo [ WeTumtel  Eete [ TioCatcecin [ S|
Mo Oficio [ Fochalicio [ Tramssccién | IDP amtesior |

Direcoidn | | Pago (5/N) I~ TOTAL: |
Benefiiano
[ . ||
Concepto
; CODIGO PARTIDA 1 PROYECTO | YALDR

Figura 9.2.1.2.Pantalla de Certificacion de IDP

Es posible que al ingresar un numero de tramite éste aun no haya sido
generado, en ese caso aparecera un mensaje como este.
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Q Ese trémite aln no ha sido generado. ..

Figura 9.2.1.3. Mensaje de Tramite no generado

9.2.2. GENERAR UN IDP

Para poder generar un IDP, el tramite debe estar en la actividad numero 4. Si
se ingresa un tramite que esté en otra actividad, aparecera un mensaje
indicando la actividad actual del tramite.

1. Al ingresar un numero de tramite, apareceran automaticamente los datos
relacionados a él, tales como el numero de oficio, la fecha del oficio, el
numero de la transaccion, la direccion solicitante, el total asignado al tramite
y el beneficiario del IDP.

w H.CP.G. - Informe de Disponibilidad Presupuestaria - CONIF2121 s L =101 x|

Afo 3002 Nro.Trémite | 156 Emisiben [(2May-2002  Tipo Cestificacion | =l
Nro. Oficio 452 ADM Fecha Oficio |30 Ax 2002 ¥| Transaccién |5 IDP antesior |

Direccién [1110 .. | [FINaNCIERA Pago (5/M) I~ TOTAL: [512%%
———
[99421 _... | |SINDICATO DE OPERADORES DEL HCPG
Concepto
- PARTIDA [ _PROYECTO ] VALOR
Nueve | Modficer |  Amder Soke

Figura 9.2.2.1. Pantalla de Generacion de IDP

2. Luego presionar el boton Nuevo y éste cambiara por Grabar, y se podran
ingresar los datos requeridos. Si el IDP ya ha sido generado aparecera un
mensaje como este.
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Proyectol x|

Q Ese IDP ya fue generado

Figura 9.2.2.2. Mensaje de Tramite no generado

3. Siel IDP ingresado no esta en la actividad numero 4 aparecera un mensaje
indicando la actividad en la que se encuentra el IDP actualmente.

Este trémite no esté en la actividad correcta (3)

Figura 9.2.2.3. Mensaje de Actividad incorrecta

Nota: l 4
| En el campo de fecha de emisién, apareceré la fecha del sistema |
= | como predeterminada.

4. Si se desea, se pueden modificar los datos existentes, a excepcion de la
fecha de emision y el numero de la transaccion.

5. Tanto para la seleccion de la direccion como para la seleccion del

beneficiario, basta con dar clic en el botdn _l y aparecera una lista de
valores, en la cual podemos seleccionar el registro deseado dando doble clic
sobre él, o marcandolo y dando clic en el botdn Aceptar, o si se conoce el
codigo se lo puede escribir y, luego de dar un Enter, aparecera la
descripcion al lado derecho.

w. Ventana de Ayuda Duecciones
Descripcién [

CODIGO | DESCRIPCION

1210 ADMINISTRATIVA
2910 COMISION DE ASUNTOS SOCIALES
2710 COMISION DE EDUCACION Y CULTUR
3010 COMISION DE FINANZAS
1510 CONCESIONES

2610 COORDINACION DESCENTRALIZACIO
2210 COORDINACION EJECUTIVA
1110 FINANCIERA

Figura 9.2.2.4. Lista de Valores de Direccién
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w Yentana de Ayuda Benelicianos Hm [ﬂ l
| Codige. |
| Daescripcién |
RUC O | NOMBRE -
] 20367 ABAB MORA GUILLERMO EDUARDD ING i
] 0920301371 ABAD BAUS FAVIO GUSTAVO
] 9947 ABAD MARCOS CARLOS
| 1] 10241 ADAGP. ClA. LTDA.
| 20001 ADIGE S A
| 10250 ADMINISTRACION EDIFICIO GRAN PASAIE.
. 20002 AGENSUR S A v
| L »
|

Figura 9.2.2.5. Lista de Valores de Beneficiario

6. Una vez consultado el tramite, se debera escoger el Tipo de Certificacion, ya
sea T, P, o R en el combo, y al lado aparecera la descripcion, es decir Total,
Parcial o Tramite.

[T =]{TOTAL
T

Figura 9.2.2.6. Lista de Valores para el Tipo de Certificaciéon

7. Si el Tipo de Certificacion es Total, el tipo de Pago podra ser Si o No. Si
marca con un visto, el Pago sera Si, caso contrario sera No.

Pago (S/N) ¥
Figura 9.2.2.7.Casilla para el Tipo de Pago

8. Si el Tipo de Certificacion es Parcial o Tramite, el Tipo de Pago solo sera
Si.

9. Al generar un IDP de Tipo de Certificacion Total y Pago No, se registraran
posteriormente uno o varios |IDP de Tipo de Certificacion Parcial de Pago
Si, que estaran relacionados con este |IDP.

10. Si el Tipo de Certificacion es Parcial, se debe ingresar el IDP anterior. Al
ingresar el numero aparecera toda la informacién de este IDP, la cual puede
ser modificada segun las necesidades del usuario. En caso de ingresar el
mismo numero del IDP, aparecera un mensaje como este.
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Q Debe ingresar un nimero de IDP distinto

Figura 9.2.2.8. Mensaje de IDP distinto

11. Si el Tipo de Certificacion es Total o Parcial, se pueden asignar una o mas
partidas presupuestarias y proyectos con sus respectivos montos. Tanto
para la seleccion de la partida como para la seleccion del proyecto, basta

con dar clic en el botdn _J que aparece al lado derecho de cada item y
aparecera una lista de valores, en la cual podemos seleccionar el registro
deseado dando doble clic sobre él, o marcandolo y dando clic en el boton
<Aceptar>, o si se conoce el codigo se lo puede escribiry automaticamente
aparecera |la descripcion.

12. En la casilla de Total aparecera la suma de los montos ingresados. Si el
Tipo de Certificacion es Tramite, se debera ingresar el monto total asignado
a ese |DP, puesto que no tendra afectacion presupuestaria.

TOTAL: |s125632
Figura 9.2.2.9.Casilla para el Total del IDP

13. Una vez ingresados los datos correctamente, al presionar el boton Grabar
se mostrara un mensaje indicando el estado del proceso realizado.

Figura 9.2.2.10.Mensaje de confirmacion de ingreso exitoso.

9.2.3. MODIFICAR UN IDP

Para poder modificar un IDP, éste debe estar en la actividad numero 4, haber
sido generado, no haber pasado a otra direccion, no estar boletinado y no estar
anulado.

1. Al ingresar el numero del IDP que se desea modificar, aparecera toda la
informacion referente a él.

2. Luego presionar el boton Modificar, y éste cambiara por Grabar.
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3. Si el IDP ingresado no esta en la actividad numero 4 aparecera un mensaje
indicando la actividad en la que se encuentra el IDP actualmente.

x|
Este tramite no esté en la actividad correcta (s)

Figura 9.2.3.1. Mensaje de Actividad incorrecta

4. Si el IDP ingresado aun no ha sido generado aparecera el siguiente mensaje.

Proyectol —_"‘:1":"” i x|
0 Este IDP no puede ser modificado porque an no ha sido generado

Figura 9.2.3.2. Mensaje de IDP no generado

5. Si el IDP ingresado ya paso a otra direccion aparecera el siguiente mensaje.

0 Este IDP no puede ser modificado porgue ya paso a otra direccion

Figura 9.2.3.3. Mensaje de IDP en otra direccion

6. Si el IDP ingresado ya esta boletinado aparecera el siguiente mensaje.

Proyectol A x|

0 Este IDP no puade sar modificado porque ya esté bolstinado

Figura 9.2.3.4. Mensaje de IDP ya boletinado

7. Si el IDP ingresado ya esta anulado aparecera el siguiente mensaje.
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Proyectol : ;, _)ﬂ
0 Este IDP no puede ser modificado porque esté anulado

Figura 9.2.3.5. Mensaje de IDP ya boletinado

8. Si se cumplen las condiciones necesarias para la modificacion, se puede
proceder a modificar todos los datos excepto la fecha de emision y el
numero de la transaccion. Luego de esto, aparecera un mensaje indicando
el estado de la modificacion.

Proyectol i x|

\i‘) Se ha reakzado la modficacién del I0P

Figura 9.2.3.6. Mensaje de Modificacion exitosa

9. Si ocurre un error en la modificacién, aparecera un mensaje como este.

Proyectol

Figura 9.2.3.7. Mensaje de Error en la Modificacién del IDP
9.2.4. ANULAR UN IDP

Para poder anular un IDP, éste debe estar en la actividad numero 5. Si se
ingresa un tramite que esté en otra actividad, aparecera un mensaje indicando
la actividad actual del tramite.

1. Al ingresar el numero del IDP que se desea anular, aparecera toda la
informacioén referente a él.

2. Luego presionar el boton Anular, y éste cambiara por Grabar.

3. Si el IDP ingresado no esta en la actividad numero 5 aparecera un mensaje
indicando la actividad en la que se encuentra el IDP actualmente.
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x|

Este tramite no estd en la actividad correcta (8)

Figura 9.2.4.1. Mensaje de Actividad incorrecta

4. Al presionar el botdn Grabar aparecera una ventana para que sea ingresado
el motivo de la anulacion.

{?@:Anula(iﬁn de IDP ".;1‘., 3R (0] i

Motive de la anulacidn del IDP

_Acoptar_|

Figura 9.2.4.2. Ventana de Motivo de Anulaciéon

5. Luego de ingresar el motivo de la anulacion, dar un clic en el botdn Aceptar y
saldra un mensaje confirmando la anulacién.

Proyectol - x|

El IDP 156 ha sido anulado

Figura 9.2.4.3. Mensaje de Confirmacion de Anulaciéon

6. Si se ingresa un IDP que ya ha sido anulado, aparecera un mensaje como
este.

Proyectol B x|

0 Ese IDP ya esté anulado

Figura 9.2.4.4. Mensaje de IDP ya anulado
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9.3. REFORMA PRESUPUESTARIA

Esta opcion del menu le permitira realizar ingresos, modificaciones vy
anulaciones de Reformas Presupuestarias.

Esta opcién usted la puede realizar de la siguiente manera:

1. Utilizando el puntero del mouse y desde el menu Mantenimiento dando un
clic en la opcién correspondiente a < Reformas P rias >.

2. Pulse las teclas mnemotécnicas ALT + M y luego presione la tecla R
correspondiente a la opcion Reforma Presupuestaria.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva:

1 0.00 T
o *]
Told Increments  Total Reduccitn CWusve )| Modlics | Andde | s |

Figura 9.3.1. Pantalla Mantenimiento de Reforma Presupuestaria

9.3.1. INGRESO DE REFORMAS PRESUPUESTARIA

1. Haga clic con el mouse sobre el botén Nuevo ..._"""'_.l .

Usted se dara cuenta que las cajas de texto se habilitaran y el cursor se
posicionara en la etiqueta Reforma el afo aparecera automaticamente,
también aparecera el codigo de reforma correspondiente y a partir de alli
siga los siguientes pasos para ingresar una Reforma Presupuestaria.

1. Ingrese la Autorizacion correspondiente y presione la tecla Enter.
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—— “r——'

Figura 9.3.1.1. Gréfico Autorizacién

2. Ingrese el Numero de Oficio correspondiente y presione la tecla Enter.
Nimero Oficie |
Figura 9.3.1.2. Gréfico Namero Oficio

3. Ingrese la Fecha de Oficio con el formato (dd/mm/aaaa) y presione la tecla
Enter o seleccionela con el mouse desde la lista de elementos la cual le
mostrara un calendario.

Fecha Oficio  [g/01/2002 +]
T e

1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 1 22 23 24 5 %6
27 28 29 30 A

< Hoy: 30/05/2002
Figura 9.3.1.3. Grafico Calendario

4. Escoja el Tipo de Comprobante y automaticamente se desplegara todas la
partidas presupuestarias que correspondan al ano y tipo escogido.
Tipo Comprobante [ ]
Ingieso
Egreso
Diario

Figura 9.3.1.4. Gréfico Tipo Comprobante

5. Puede incrementar o reducir el saldo actual de la Partida deseada y
escoger suplemento de crédito para la partida escogida dando clic sobre
SUPL. CREDITO si es el caso.

6. Por ultimo haga clic sobre el boton Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el sistema
emitird un mensaje de que su ingreso fue satisfactorio, caso contrario tendra
errores.

Figura 9.3.1.5. Grafico Mensaje Ingreso Exitoso
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9.3.2. MODIFICACION DE REFORMAS PRESUPUESTARIA.

1. Haga clic con el mouse sobre el boton Modificar _ Modificar_| .

Usted se dara cuenta que las cajas de texto que se habilitaran seran ano,
reforma y autorizacion y el cursor se posicionara en la etiqueta reforma y a
partir de alli siga los siguientes pasos para proceder a modificar una
Reforma Presupuestaria.

2. Ingrese la Reforma correspondiente y presione la tecla Enter.

Reforma |1‘.i

Figura 9.3.2.1. Grafico Reforma

3. Ingrese la Autorizacion correspondiente y presione la tecla Enter.

Il..I[_

Figura 9.3.2.2. Grafico Autorizacién

Los datos se mostraran y se habilitaran las cajas de texto para que usted pueda
actualizar los datos requeridos.

4. Presione el botdén Grabar para actualizar toda la informacion que haya
cambiado.

Si ha seguido estrictamente con los pasos mencionados, el sistema emitira el
siguiente mensaje de confirmacion.

Presupuesto [ X|

\?) ¢E st seguro que desea Modficar Autorizacion?

= R

Figura 9.3.2.3. Grafico Mensaje de Confirmacién

5. Dar clic en aceptar para realizar la modificacion deseada, el sistema emitira
un mensaje de que su modificacién fue satisfactoria.

Presupuesto

Figura 9.3.2.4. Grafico Mensaje Modificacion Exitosa
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9.3.3. ANULACION DE REFORMAS PRESUPUESTARIA.

NOTA: [ Sélo se permite anular una Reforma Presupuestania que ha sido ingresada y que no |
r—-f haya sido ya anulada.

| O | ‘

. \‘ L . - _ .

1. Haga clic con el mouse sobre el botén Anular —M"——j

2. Ingrese la Reforma correspondiente y presione la tecla Enter.

Reforma ‘15

Figura 9.3.3.1. Grafico Reforma

3. Ingrese la Autorizacion correspondiente y presione la tecla Enter.

.l.."—-

Figura 9.3.3.2. Grafico Autorizacion
Los datos se mostraran para que usted pueda anular la reforma requerida.

4. Presione el boton Anular para anular la Reforma presupuestaria.

Si ha seguido estrictamente con los pasos mencionados, el sistema emitira el
siguiente mensaje de confirmacién al momento de grabar.

) eEsts sequo de s utorcacin?

=

Figura 9.3.3.3. Grafico Mensaje de Confirmacién

5. Dar clic en aceptar para realizar la Anulaciéon deseada, el sistema emitira un
mensaje de que su Anulacion fue satisfactoria.

Piesupuesto

\l) ANULACION EXITOSA

Figura 9.3.3.4. Grafico Mensaje Anulacién Exitosa
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10. MENU CONSULTAS/REPORTES

Esta opcion del menu para Consultas/Reportes tiene como objetivo emitir listados
de acuerdo a los requerimientos que se detallan en el menu: Ingresos y Gastos,
Resumen Liquidacion Presupuestaria, Conciliacion Presupuestaria, Reimpresion
Certificacién IDP, Por rango de Fechas y Reformas Presupuestaria de Ingresos y
Egresos.

Para poder ingresar a esta opcion, usted puede realizarlo de dos maneras:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menu Consulta/Reportes dando
un clic en la opcion correspondiente a < Consultas/Reportes>.

2. Por medio de las teclas mnemotécnicas ALT + C.

Visualizando asi el menu respectivo.

Consultas/Reportes
Ingresos y Gastos
= Liouidacién P .
Conciliacion Presupuestaria
Reimpresidn Certificacién IDP
Por Rango de Fechas

RAeforma Presupuestaria de Ingresos y Egresos
Figura 10.1. Grafico de Menu Consulta/Reportes

10.1. SALDOS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Esta pantalla permite escoger los criterios de seleccion del reporte de los saldos
de partidas presupuestanas que se han creado en el sistema. Existen tres tipos de
saldos que pueden ser seleccionados : saldo boletinado, saldo comprometido y
saldo pagado.

10.1.1. ABRIR SALDOS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

La opcion “Saldos de partidas presupuestarias” debe ser seleccionada desde el
menu de Consultas/Reportes y se lo puede hacer de dos formas:

*» Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu
<Consultas/Reportes> de la pantalla principal o usando las teclas
direccionales, dirigiéndose a la opcion <Saldos de partidas
presupuestarias> y activar la opcion usando la tecla <Enter> o dando clic
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* Digitando las letras “Alt+C”, para seleccionar el menu mantenimiento.
Seguidamente pulsar la tecla “S”

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Saldos de partidas
presupuestarias” aparecera la siguiente pantalla:

E-f-?.:l'Hr'lmuIr.- de saldos de pahidas presupuestanas
|55

: : | 5,,”|

Figura 10.1.1.1. Pantalla Principal
10.1.2. SELECCIONAR CRITERIOS DE SALDOS DE PARTIDAS
PRESUPUESTARIAS
Los criterios de seleccion del reporte son los siguientes :

* Tipo de saldo; es el tipo de reporte que se desea visualizar existen tres
tipos de saldo: saldo comprometido, saldo boletinado y saldo pagado. Se
puede seleccionar solo un tipo de saldo.

Tipo de saldo
¢ Compromiso
¢ Boletinado
" Pagado
Figura 10.1.1.2. Tipo de Saldo

= Tipo de partida; existen dos tipos de partida, las partidas de ingreso y las
partidas de egreso, se puede seleccionar una de ellas o ambas.

~ Ingieso
(,;,

&

¥ Egreso

Figura 10.1.1.3. Tipo de Partida
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= Agrupado por; es el tipo de agrupacion de los datos, pueden estar
agrupados por tipo, por gasto, por gasto y tipo. Se puede seleccionar un
solo cniterio.

Agrupada por

= Tipo
C Gasto
" Gastoy Tipo

Figura 10.1.1.4. Seleccién de Agrupacion

= Tipo de reporte; existen dos formas como se pueden presentar los datos,
de manera especifica o de manera general. Solo se puede seleccionar un
solo criterio.

Tipo de reporte -
 Especifica

+ General

Figura 10.1.1.5. Tipo de Reporte

CAMPUS
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10.2. ANALISIS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Esta pantalla permite escoger los criterios de seleccion del reporte de analisis de
partidas presupuestarias que se han creado en el sistema. El objetivo de este
reporte es la comparacion de todos los saldos de las partidas presupuestarias.

10.2.1. ABRIR ANALISIS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

La opcion “Analisis de partidas presupuestanas” debe ser seleccionada desde el
menu de Consultas/Reportes y se lo puede hacer de dos formas:

= Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu
<Consultas/Reportes> de la pantalla principal o usando las teclas
direccionales, dingiéndose a la opcion <Analisis de partidas
presupuestarias> y activar la opcion usando la tecla <Enter> o dando clic

= Digitando las letras “Alt+C", para seleccionar el menu mantenimiento.
Seguidamente pulsar la tecla “A”

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Analisis de partidas
presupuestarias” aparecera la siguiente pantalla:

?3‘: Repoite de Analisis de partidas presupuestanas

Figura 10.2.1.1. Pantalla inicial
10.2.2. SELECCIONAR CRITERIOS DE ANALISIS DE PARTIDAS
PRESUPUESTARIAS
Los criterios de seleccion del reporte son los siguientes :

= Tipo de partida; existen dos tipos de partida, las partidas de ingreso y las
partidas de egreso, se puede seleccionar una de ellas o ambas.

Tipo de pastida
¥ Ingeso

¥ Egieso
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Gasto | =l
 Patida |

Figura 10.2.2.2. Datos seleccionados por reporte especifico

= Si se selecciona tipo de reporte especifico se habilitara la siguiente ventana
para la seleccion de uno o mas grupos de gastos por los cuales se desea
consultar la informacion.

-.M —— S O S— i b,

Figura 10.2.2.3. Datos seleccionados por reporte general

= Ordenado por; se selecciona como estara ordenada la informacién de forma
ascendente ya sea por partida o por tipo de partida, por defecto estara
seleccionado por partida.

- Dirdenado por -
& Pattida |

C Tipo

Figura 10.2.2.3. Seleccion de ordenacion

10.2.3. CONSULTAR SALDOS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Después de seleccionado los criterios necesanos para la visualizacion del reporte,

se debe dar clic en el botén _ ¥%%& | Dependiendo del tipo de reporte
seleccionado se presentaran los datos:

= Tipo de reporte especifico
» Tipo de reporte general
-~ Tipo de pastida
~ Ingiese
V¥ Egreso

Figura 10.2.3.1. Tipo de partida

= Agrupado por, es el tipo de agrupacion de los datos, pueden estar
agrupados por tipo, por gasto, por gasto y tipo. Se puede seleccionar un
solo cnteno.

PROTCOM Capitulo 10— Pdgina 5 ESPOL



Manual de Usuario de Presupuesto ) Sistema de Gestién Publica

~Agrupado por
= Tipo
 Gasto
" Gastoy Tipo

Figura 10.2.3.2. Seleccion de agrupacion

= Ordenado por; se selecciona como estara ordenada la informacion de forma
ascendente ya sea por partida o por tipo de partida, por defecto estara
seleccionado por partida.

-~ Ordenada por |
' Partida

* Yipo

Figura 10.2.3.3. Seleccion de ordenacion
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10.3. MOVIMIENTO DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

Esta pantalla permite escoger los criterios de seleccion del reporte de los
movimientos de partidas presupuestarias que se han creado en el sistema.

10.3.1. ABRIR MOVIMIENTOS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

La opcién “Movimientos de partidas presupuestarias” debe ser seleccionada desde
el menu de Consultas/Reportes y se lo puede hacer de dos formas:

*» Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu
<Consultas/Reportes> de la pantalla principal o usando las teclas
direccionales, dirigiéendose a la opcion <Movimientos de partidas
presupuestarias> y activar la opcion usando la tecla <Enter> o dando clic

» Digitando las letras “Alt+C", para seleccionar el menu mantenimiento.
Seguidamente pulsar la tecla “‘M”

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Movimientos de partidas
presupuestarias” aparecera la siguiente pantalla:

fg:;;llupullu de movimiento de parttidas presupuestanas

Figura 10.3.1.1. Pantalla inicial

10.3.2. SELECCIONAR CRITERIOS DE MOVIMIENTOS DE PARTIDAS
PRESUPUESTARIAS

Los criterios de seleccion del reporte son los siguientes :

* Tipo de partida; existen dos tipos de partida, las partidas de ingreso y las
partidas de egreso, se puede seleccionar una de ellas 0 ambas.

Tipo de partida:
¥ Ingieso

¥ Egreso

Figura 10.3.1.2. Tipo de partida
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Agrupado por; es el tipo de agrupacion de los datos, pueden estar agrupados por
tipo, por gasto, por gasto y tipo. Se puede seleccionar un solo criterio.

- Agrupado por
& Tipe
C Gasto
" Gastoy Tipo

Figura 10.3.1.3. Seleccion de agrupacion

= Tipo de reporte; existen dos formas como se pueden presentar los datos,
de manera especifica o de manera general. Solo se puede seleccionar un
solo cnterio.

Tipo de reporte -
" Especifico

= General

Figura 10.3.1.4. Tipo de reporte

* Si se selecciona tipo de reporte especifico se habilitara la siguiente ventana
para el ingreso de los datos de una sola partida presupuestaria que se
desee consultar.

Gasto | =
Partida |

Figura 10.3.1.5. Datos seleccionados por reporte especifico

= Si se selecciona tipo de reporte especifico se habilitara la siguiente ventana
para la seleccion de uno 0 mas grupos de gastos por los cuales se desea
consultar la informacién.

Figura 10.3.1.6. Datos seleccionados por reporte general

= Ordenado por; se selecciona como estara ordenada la informaciéon de forma
ascendente ya sea por partida o por tipo de partida, por defecto estara
seleccionado por partida.
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- Ovdenado por -

T Tipo

Figura 10.3.1.6. Seleccion de ordenacion

10.3.3. CONSULTAR MOVIMIENTOS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
Después de seleccionado los criterios necesarios para la visualizacion del reporte,

se debe dar clic en el boton _ M®& | Dependiendo del tipo de reporte
seleccionado se presentaran los datos:

* Tipo de reporte especifico
= Tipo de reporte general

PROTCOM Capitulo 10 — Pdgina 9 ESPOL



Manual de Usuario de Presupuesto Sistema de Gestion Piblica

10.4. PARTIDAS PRESUPUESTARIAS SOBREGIRADAS

Esta pantalla permite escoger los criterios de seleccion del reporte de partidas
presupuestarias sobregiradas que existen en el sistema. El objetivo de este
reporte es la comparacion de todos los saldos de las partidas presupuestarias con
valores sobregirados, es decir menores a cero.

10.4.1. ABRIR PARTIDAS PRESUPUESTARIAS SOBREGIRADAS

La opcion “Partidas presupuestarias sobregiradas” debe ser seleccionada desde el
menu de Consultas/Reportes y se lo puede hacer de dos formas:

= Posicionando el puntero del mouse y hacer clic en el menu
<Consultas/Reportes> de la pantalla principal o usando las teclas
direccionales, dirigiéndose a la opcion <Partidas presupuestarias
sobregiradas> y activar la opcién usando la tecla <Enter> o dando clic

» Digitando las letras “Alt+C”, para seleccionar el menu mantenimiento.
Seguidamente pulsar la tecla “P”

Luego de realizar una de las dos formas de acceso a “Partidas presupuestanas
sobregiradas” aparecera la siguiente pantalla:

_,.’:"fjlll:{hlliﬂ de partidas sobregnadas

F Ingeso ~ Tipo
| (o
, 'l  Gastoy Tipo
b—momans

Figura 10.4.1.1. Pantalla inicial
10.4.2. SELECCIONAR CRITERIOS DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
SOBREGIRADAS
Los criterios de seleccion del reporte son los siguientes :

= Tipo de partida; existen dos tipos de partida, las partidas de ingreso y las
partidas de egreso, se puede seleccionar una de ellas o ambas.
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~Tipo de partida
M Ingieso |

V¥ Egreso

Figura 10.4.2.1. Tipo de Partida

= Agrupado por; es el tipo de agrupacion de los datos, pueden estar
agrupados por tipo, por gasto, por gasto y tipo. Se puede seleccionar un
solo criterio.

Agrupado por

= Tipo
 Gasto
" Gasto y Tipo

Figura 10.4.2.2. Seleccion de agrupacion

Ordenado por; se selecciona como estara ordenada la informacion de forma
ascendente ya sea por partida o por tipo de partida, por defecto estara
seleccionado por partida.

& Patida |
T Tipo

Figura 10.4.2.3. Seleccion de ordenacion
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10.5. INGRESOS Y GASTOS DE PARTIDAS

Con esta opcion se pueden consultar todos los ingresos y egresos de efectivo que
han tenido las Partidas Presupuestarias acumulados por dia, mes y afo. La
seleccion de las Partidas puede ser por Tipo de Gasto o un Listado General.

10.5.1. EJECUTAR LA PANTALLA DE INGRESOS Y GASTOS DE PARTIDAS

Para ejecutar la opcién de Ingresos y Gastos de Partidas, se deberan seguir los
siguientes pasos:

1. En el menu <Consultas/Reportes> seleccione |la opcion <Ingresos y Gastos
de Partidas>.

Consulas/Reportes
Consulta de Saldos de partidas
Andlisis de partidas
Movimiento de partidas
Partidas sobregradas

Resumen Liquidacidn Presupuestana
Conciliacion Presupuestaria
Remmpresidn Certificacion IDP

Por Rango de Fechas

IDP anteniores
IDP anwdados

Reforma Presupuestaria de Ingresos y Egresos

Figura 10.5.1.1. Menu Consultas/Reportes

2. Aparecera una pantalla, en la cual se debe seleccionar la fecha por la que se
desea el reporte, y el tipo de gasto en el combo para la seleccion de las
partidas, o si se desea el listado general, se selecciona el ultimo item del
combo.

3. Después presionar el botén Imprimir y apareceran las partidas con sus
respectivos valores, y se generara el reporte.
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Reporte de Ingresos v Gastos  CONIF2116

| Fecha [04Ma0@ = Gasto: |11 ADMINISTRACION GENERAL ~]

| I 21 - EDUCACION Y CULTURA

‘ _{.___l ___PARTIDA % SEAVICIOS COMUNALES BMULADO DELMES | ACUMULADD AWUAL [ |
1 41 - TRANSPORTE ¥ COMUMNICACIONES

52 - SERVICIOS DE LA DEUDA

LISTADD GENERAL

4| | »

Figura 10.5.1.2. Pantalla de Ingresos y Gastos de Partidas
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10.6. RESUMEN LIQUIDACION PRESUPUESTARIA

Esta opcion del menu le permitira realizar emision de reportes de manera General
o Especifica.
Esta opcion usted la puede realizar de la siguiente manera:

1. Utilizando el puntero del mouse y desde el menu Consulta/Reportes dando un
clic en la opcién correspondiente a <Resumen Liquidaciéon Presupuestaria >,
nos da dos altemativa para la emision de reportes ya sea en forma General o
Especifica de acuerdo con los requerimientos del usuario.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian las dos
opciones:

=¥ Liquidacion de Presupuesto I

| ¢ Goneai ¢ Espeoitico

- Criterios de Seleccién -

| [T Por Afo M[__ Haﬂnr'__—l

[T PorFecha Desde [23/Mac/2002 -] Waste (53 Ma: 72002 2] |
|

d

VistaProvia| lmprime |  Salw |

Figura 10.6.1. Pantalla Resumen Liquidacion Presupuestaria Opcidn General

Al escoger la opcidon General, se activa el criterio de seleccion Por Afo donde
podra ingresar un rango de anos.

=¥ Ligquidacion de Presupuesto | |

© Goneal & Espositio
ﬁcau-asm e R s o

= PorAno Desde | Hasta I

[~ PosFecha Desde |53/ /2002 -] Hesta [550., /o000 -]

Wil et o) 0 |

Figura 10.6.2. Pantalla Resumen Liquidacion Presupuestaria Opcion Especifica
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Al escoger la opcion Especifica, se activa el criterio de seleccion Por Fecha donde
podra ingresar un rango de fechas.

Una vez escogidos los Criterios de Seleccion, si desea una vista previa del reporte
dara clic en el botén Vista Previa y luego podra imprimirio. Si solo desea imprimir
el reporte dara clic en el botdn imprimir.
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10.7. CONCILIACION PRESUPUESTARIA

Esta opcion del menu le permitira realizar emision de reportes de manera General
o Especifica.

Esta opcién usted la puede realizar de la siguiente manera:

1. Utilizando el puntero del mouse y desde el menu Consulta/Reportes dando un
clic en la opcién correspondiente a <Conciliacion Presupuestaria >, nos da
dos altemativa para la emision de reportes ya sea en forma General o
Especifica de acuerdo con los requerimientos del usuario.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian las dos
opciones:

=¥ Conciliacion Presupuetana

[ Por Afie Mr—_— H-ul_

™ Porfecha Desde [237WMar/2002 -] Wass [237NMar72002 -] |

Figura 10.7.1. Pantalla Conciliacion Presupuestaria Opcion General

Al escoger la opcion General, se activa el cnterio de seleccién Por Afo donde
podra ingresar un rango de anos.

~# Conciliacion Presupuetana

ca-uasm - g

™ Pos Afio Mr— Hosta [

I~ PorFecha Desde [757 1. /o002 -] Hasta [T5700775000 o |

Vista Provia |  lmpeimir |  Sale |

Figura 10.7.2. Pantalla Conciliaciéon Presupuestaria Opcion Especifica

PROTCOM Capitulo 10— Pdgina 16 ESPOL



Manual de Usuario de Presupuesto Sistema de Gestion Publica

Al escoger la opcion Especifica, se activa el criterio de seleccion Por Fecha donde
podra ingresar un rango de fechas.

Una vez escogidos los Criterios de Seleccion, si desea una vista previa del reporte
dara clic en el botdn Vista Previa y luego podra imprimirlo. Si solo desea imprimir
el reporte dara clic en el boton imprimir.
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10.8. CONSULTA Y REIMPRESION DE IDP

Con esta opcion se pueden consultar todos los IDP (Informes de Disponibilidad
Presupuestaria) que se hayan generado

10.8.1. EJECUTAR LA PANTALLA DE CONSULTA DE IDP

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de IDP, se deberan seguir los siguientes
pasos:

1. En el menu <Consultas/Reportes> seleccione la opcion <Reimpresion
Certificacion de IDP>.

Reforma Presupuestaria de Ingresos y Egresos

Figura 10.8.1.1. Menu Consultas/Reportes

2. Aparecera una pantalla, en la cual sélo bastara con ingresar el numero del IDP
que se desea consultar y aparecera toda la informacion perteneciente a este IDP,
y, si desea imprimir, presionar el botén Imprimir. Por el contrano, si sélo se desea
consultario, entonces dar un clic en Salir.
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P:H.CP.G. - Reimpresion de IDP - CONIF2124

Afio I Hlo_l’tﬂerir EAﬂilin__ — .I’;lm- . 'A f —
O [ i [ e [ 0P [

Diseccién | . || Page(s/N) I TOTAL: |
ST
I .
Concepto
- CODIGO PARTIDA | PROYECTO 1 VALOR

e | 5|

Figura 10.8.1.2. Pantalla de Consulta y Reimpresion de IDP
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10.9. IDP POR RANGO DE FECHAS

Con esta opcion se pueden consultar todos los IDP que han sido generados en un
rango de fechas especifico, no seran incluidos los IDP que estén anulados.

10.9.1. EJECUTAR LA PANTALLA DE IDP POR RANGO DE FECHAS

Para ejecutar la opcién de IDP por Rango de Fechas, se deberan seguir los
siguientes pasos:

1. En el menu <Consultas/Reportes> seleccione la opcion <Por Rango de
Fechas>.

Consultas/Reportes
Consulta de Saldos de partidas
Andlisis de partidas
Movimiento de partidas
Partidas sobregradas
Ingresos y Gastos de Partidas
Resumen Liquidacion Presupuestaria
Conciiacion P "
Rempresion Certificacidn IDP

| PorRangodeFechas |
IDP anteriores
IDP anulados

Reforma Presupuestaria de Ingresos y Egresos

Figura 10.9.1.1. Menu Consultas/Reportes

2. Aparecera una pantalla, en la cual se debe seleccionar el rango de fechas por
el que se desea el reporte, y luego presionar el botdn Imprimir y apareceran
los IDP generados en ese rango de fechas, y se generara el reporte.
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PAHOPG. Listado de TDP por range de fechas - CONIF2128 A% B =1=1.%}
- Rango de techas imensuaf] -
Desde: Mo 2002 w Hasta: Od-Mar 2002 =
1 | _ CONCEPTO |
4/ ] ’
| 3|

Figura 10.9.1.2. Pantalla de IDP por Rango de Fechas
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10.10. IDP ANTERIORES

Con esta opcion se pueden consultar todos los IDP de Tipo de Certificacion
Parcial de Pago Si que estén relacionados a un IDP de Tipo de Certificacion Total
de Pago No.

10.10.1. EJECUTAR LA PANTALLA DE IDP ANTERIORES

Para ejecutar la opcidn de IDP anteriores, se deberan seguir los siguientes pasos:

1. En el menu <Consultas/Reportes> seleccione la opcion <IDP anteriores>.

Ingresos y Gastos de Partidas
Resumen Liquidacion Presupuestana
Conciliacion Presupuestaria
Reimpiesién Certificacion IDP

Por Rango de Fechas

IDP arulados
Reforma Presupuestaria de Ingresos y Egresos

Figura 10.10.1.1. Menu Consultas/Reportes

2. Aparecera una pantalla, en la cual se debe ingresar el numero del IDP de Tipo
de Certificacion Total de Pago No y luego presionar el boton Imprimir y
apareceran todos los IDP de Tipo de Certificacion Parcial de Pago Si
relacionados con el IDP ingresado, y se generara el reporte.
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FLHOP.G.  Listado de IDP anteriores - CONIF2995 __IJ
0P Total de Pago NO
0P :

_}n-_[_nm_l_m_.lm_mm_m | PARTIDA

Y

a| | »

I e Salic
Figura 10.10.1.2. Pantalla de IDP anteriores
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10.11. IDP ANULADOS

Con esta opcion se pueden consultar todos los IDP que ya se encuentran
anulados, es decir, tienen el estado AN.

10.11.1. EJECUTAR LA PANTALLA DE IDP ANULADOS

Para ejecutar la opcion de IDP anulados, se deberan seguir los siguientes pasos:

1. En el menu <Consultas/Reportes> seleccione la opcion <IDP anulados>.

Consultas/Reportes
Consulta de Saldos de partidas
Andlisis de partidas
Movimiento de partidas
Partidas sobregiradas
Ingresos y Gastos de Partidas
- Liuidacién P .
Conciliacion Presupuestana
Reimpresion Certificacion IDP

Por Rango de Fechas

IDP anteriores

Reforma Presupuestarna de Ingresos y Egresos

Figura 10.11.1.1. Menu Consultas/Reportes

2. Al aparecer la pantalla, se debe presionar el boton Imprimir y apareceran
todos los IDP anulados, y se generara el respectivo reporte.
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stado de 0P anulados . CONIF2994 SRS .’.‘J
_H_Enn_l_m:n.l_mn [ mowio | CONCEPTD |
L
4| | »
=
Figura 10.11.1.1. Pantalla de IDP anulados
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10.12. REFORMA PRESUPUESTARIA INGRESO Y EGRESO.

Esta opcion del menu le permitira realizar emision de reportes por /ngreso o
Egreso de Reforma Presupuestaria..

Esta opcion usted la puede realizar de la siguiente manera:
1. Utilizando el puntero del mouse y desde el menu Consulta/Reportes dando un
clic en la opcion correspondiente a <Reforma Presupuestaria Ingreso vy

Egreso >,

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian las dos
opciones:

[ Por Ao o..u.l— Haste [

[” PorFecha Desde |55/ /o002 -| Hasta 55,0, /0002 -] |

; ﬁ.ml -lﬂ'-'J s.ﬁ r|

Figura 10.12.1. Pantalla Reforma Presupuestaria Opcién Ingreso

Al escoger la opcion Ingreso se puede escoger los criterios de seleccion Por Afio o
Por Fecha pero solo uno a la vez.

=% Helorma Presupuestarna Ingreso y Egreso

. ¢ Epes

;m—.am

[~ Po Aflo Mf—— Hasta [ |

I PorFecha Desde [777w, /2002 -] Hasta 0575070002 o

L el L VAR S NS L SRR AW N NS

Figura 10.12.2. Pantalla Reforma Presupuestaria Opcion Egreso

Al escoger la opcion Egreso se puede escoger los criterios de seleccidén Por Afio o
Por Fecha pero solo uno a la vez.
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Una vez escogidos los Criterios de Seleccion, si desea una vista previa del reporte
dara clic en el botén Vista Previa y luego podra imprimiro. Si solo desea imprimir
el reporte dara clic en el botdon imprimir.
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11. MENU SISTEMA .

En este menu existen opciones generales del sistema.

Agercade |

Figura 11.1Menu Sistema

11.1. ACERCA DE SEGURIDAD

C

(Y
Esta opcion nos muestra informaciéon general acerca de sistema, a quien se e
autoriza su uso y el copyright.

11.1.1 Abrir Acerca de...
Para ejecutar la opcién de Acerca de ...lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menu Principal, aparecera la siguiente pantalla:

Para el desanolio de 32 Bits en Windows

Versién 1.0.0
Copyright (c) 2002 - 2003

P - Sistema de Gestion Publica
E cuador

Advertencia® Este Programa esta protegido por
Iaclqmdadndndamypwmm
intermacionales. La reproduccidn o

no autorizada de este programa o de cualquier irb.ﬁml
parte del mismo, puuhndlhn-n
responsabilidades civiles y crimnales, que serén
perseguidas.

Figura 11.20pcién Acerca de..
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2. De clic en el boton

3. De en el botén

Info. del sisteme...

P——

Acepla j para salir de la pantalla.

o presione las teclas ALT+|, para presentar las

siguiente pantalla.

*3 Intormacion del sistema de Miciosolt

+ Recursos

+ Componentes

+ Entomo de software
+ Apicaciones

Miciosoft Windows 354011118
CD OEM

IE55002314.1003
Tempo de actradad 000 37 52
Modo normal

En"PC1" como 'T"

Para oblenes Apuda, presione F1

Genumeintel

B7Mb RAM

53% de los recursos del sistema libres

Archrvo de ntercambeo gesbonado por 'Windows en la ursdad C (409MB fbres)
Espacio disponible en la urdad C 410ME de 2047MB FAT

Espacio dispondle en la undad D: 353MB de 2047MB FAT

Espacio disporuble &n la urwdad £ 484ME de 2047MB FAT

£ spacio disponible en la urwdad F: BBMB de BBMB FAT Wumdad comprmida)
E spacio disporsble =n la unidad H. 1MB de 45MB FAT

'| i TG Tﬁ‘ "l ‘I':a“.'l_"""‘ i ST

Figura 11.3Informacion de Sistema
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