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I.

IT.

INTRODUCCION

Este Manual le permitird usar el Sistema de Control de
de Convenios v Contratos, en cualguier maguina I1BM-FC
que tenga dos disk drives, Y una 1mpresora. Fara una
mayor comprension se tiene el ejemplo practico al final

del Manual.

CARACTERISTICAS GENERALES

INGRESD AL SISTEMA DE CONVENIOS Y CONTRATOS

Fara comenzar a trabajar con el Sistema de Control de
Convenios v Contratos, debe poner el diskette de
FROGRAMAS en el drive A v el diskette de EASES en el

drive B.

Cuando se encienda la maguina, inmediatamente saldra el
MENLU FRINCIFAL, el cual presenta las opciliones

principales del Sistema.

S1 se sale del Sistema puede reingresar al MENU

FRINCIFAL:

-~ Digitando DBASE MENUFRIN, o©

- Presionando las teclas: ALT CTRL DEL.
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SALIDA DEL SISTEMA

Cuando se desea salir del Sistema de Control de
Convenios vy Contratos se debe digitar la opcidn que
efectia dicho requerimiento. Asi por ejemplo en 1 MENU

FRINCIFAL la opcidn &.

Al salir del Sistema de Convenios vy Contratos en 1a
pantalla aparece el indicador A> el cual indica que se

esta en el Sistema Operativo.

El

ACLARACIONES IMPDRTANTES

TECLAS DISPONIELES DENTRO DEL SISTEMA

jre

En el lado derecho del teclado se encuentran nueve
teclas que tienen doble funcidn. Fresionando la tecla
NUMLOCK, se activa la funcidn que indica la parte
superior de la tecla, especificamente su funcidn de
numero. Fresionando nuevamente NUMLOCKE se activa 1o
que indica la parte inferior de dicha tecla, como por

eiemplo:



l.a tecla gque mueve el cursor hacia la i1zquierda (4).

CTRL Y: Intercambia el modo de INSERT a OVERWRITE v
viceversa. INSERT ., inserta caracteres en la posicidn
en  la gue se encuentra el cursor v OVERWRITE, escribe

sobre la posicidn en la gue se encuentra el cursor.

ETRL G: Borra el caracter en el gue se encuentra el

Cursor.

Cada ver gue se quiere continuar o avanzar a otro campo

debe presionar la tecla RETURN.

INGRESO D

im
le)
1T
=
o
i
e

Cabe anoctar qgue por conceptos de organizacidn, las

claves se las ha estructurado de la siguiente forma:

La clave de acceso a un Convenio estd formada por seis

nuameros los cuales representan:

- 999 lUnidad Académica

- 999 Num. 5Sec del convenio dentro de l1a Unidad

La clave de acceso a un Rubro o Subrubro est&d formada
por los sels numeros antes mencionados 2% los

5215 subsiguientes:

- 999 Cddigo del Rubro
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- 999 (Codigo del Subrubro

La clave de acceso a un movimiento estd formada por los
doce numeros anteriores (999999-99999%) gue son la
clave de un Convenio mas la clave de un Rubro/Subrubro,

ademas de estos, los siguientes tres:

- 9799 numero del movimiento para un Rubro/Subrubro.

E1 formato asumido de techa es: ARAA/ MM/ DD

(afio/ mes/dia).

Cuando se escoge la opcion de Retornar, regresa al Menud

Anterior, desde el cual se digitd la opcidn deseada.

51 se digita la opcidn de Finalizar, se sale del

Sistema de Convenios y Contratos.

MENU FPRINCIFAL

Este mend tiene las cinco opciones principales del
Sistema de Control de Convenios v Contratos, a las
cuales se  puede entrar digitando el namero deseado.

Este Mend, posee las sigulentes opciones:

1) Ingreso de Convenios, puede inaresar los datos
agenerales de un Convenio v el Fresupuesto del mismo.

(Informacidn adicional en Z.1)



(2) Consultas, mediante esta opcidn se puede consultar
los Datos Generales de un Convenio, su Fresupuesto, los
Movimientos de gastos de los Convenios, suw RBalance, los
Nombres de todos los Convenios, los Nombres de los
Convenios firmados en una Unidad Académica, v los

-

Saldos de un Convenio. {(Informacidn adicional en 3.23)

Y Mantenimiento., se puede Actualizar, Adicionar, v
Eliminar los Datos Generales de un Convenio, los Rubros
vy  Subrubros del Fresupuesto, o los movimientos mal

ingresados de un Convenlio. {Informacidn adicional en

Swrind

(4) HReportes, con esta opcion se obtienen listados de
los datos generales, del Fresupuesto, del Bal ance
General, de los movimientos, de los saldos, de un
Convenio, y de todos los convenios firmados en un afio.

(Informacidn adicional en 3Z.4)

(3) Utilitarios, mediante esta opcidn se creardan los
archivos utilirados en el Sistema v se eliminardn
fisicamente los Datos Generales de un Convenio, de un

Rubro/Subrubro o de algun movimiento. (Informacion

o+ &y

adicional en .95

(6) Fin., Fara terminar de trabajar con el Sistema de
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Control de Convenios v Contratos, debe dar la opcidn
de finalizar, ahora puede continuar con otro trabajo,

o apagar la maqguina.

La opcidn es numerica, si1 se diolta una no considerada
en el Mend. en la parte inferior de la pantalla aparece
el respectivo mensaje de error:

DIGITE RIEN LA OFCION.

INGRESO DE CONVENIOS

Este Mend, posee las siguientes opciones:

(1) Ingreso de datos Generales de un Convenio, =1=]

inagresaran los Datos Generales de un nuevo Convenio

firmado por la ESFOL con otras Entidades. {(Informacidn
adicional en Z.1.1).

(2) Fresupuesto, permite inaresar los Rubros v
Subrubros del Fresupuesto del nuevo Convenio.

(Informacidn adicional en 3.1.2)

(Z) FRetornar a Menu

a nu Frincipal, con esta opcidn se sale

del Menu de Inareso.

La opcidn es numerica. En caso de ser una opcidn no
permitida., en la parte inferior de la pantalla aparece
el mensaje:

DIGITE ERIEN LA OFCION
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INGRESO DE DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

Al digitar la opcion 1 en el Meni de Ingreso de

Convenios, aparece la respectiva pantalla para el

Ingreso de Datos Generales de un Convenio. Fara

comenzar debe digitar:

- Cddige de la Unidad (999), a la cual pertenece el
Convenio +irmado, el cual estara en el listado de
Unidades de la ESFOL.

— Num. Sec. del Convenio (99%9), éste numero se vera en
los respectivos listados de los nombres de los
Convenios de wuna Unidad. Al altimo nuamero del
Convenio que corresponde a esa Unidad, se le suma
10.

v

- Nombre del Convenio, este no deberd ser i1gual al de

un  Convenio ingresado anteriormente.

- En caso de haber digitado la opcidén (1) para
Continuar, vy se olvidd de digitar el nombre del
Convenio o el numero secuencilal de éste, en la

parte 1nferior aparece los respectivos mensajes:
DIGITE NOMERE DeEL CONVENIO, Y
DIGITE NUM. SEC. DEL CONVENICO
= 51 el Cddigo de la Unidad existe, en la parte
derecha de eéste aparece el nombre de la Unadad a 1a

cual pertenece este cddigo. En caso contrario en la



parte interior aparece el mensajle de:

CODIGO UNIDAD NO EXISTE.
51 el Namero Sec. o el Nombre del Convenio
existen, en la parte 1nferior de la pantalla
aparecera respectivamente:

NUMERO SEC. DE CONVENIO EXISTE, v

NOMEBRE DE CONVENIO EXISTE.
Cuando aparecen estos mensajes, debe digitarlos
correctamente de nuevo. Seleccione la opcidn, para
Continuar, Retornar o Finalizar.
=51 los datos estéan correctos, debe digitar 1a
opcion para Continuar, Retornar o Fimalizar
nuevamente.
Se procede al i1ngreso de los Datos Generales, tales
como: Estado en el gque se encuentra el Convenio
(9, la Entidad con la gque =se firma el Convenio (20
caracteres), la Fecha de Suscraipcidn, de Inicio vy
de Terminacion del Convenio (9999/99/99), &1 nombre
del Director del Frovecto (20 caracteres). el
proposi1to ¥ la Comisidn de Supervisidan (80
caracteres, de los cuales 40 se deben ingresar en la
primera linea y el resto en la siguiente linea), el
Monto de la ESFOL, de la Entidad o Contraparte. 51

se quiere el monto Total vy el del Ingreso de 1la
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Entidad {999:999.999,99);

-  Cuando termine de digitarlos, tiene opcidn  de
Continuar con el i1ngreso de Datos Generales de un
Convenio, de Retornar al Mend de Ingreso o de

Finalizar.

FRESUFUESTO

Despueés de ingresarse  Datos Generales del NUevo
Convenio se puede 1ngresar su respectivo Fresupuesto

|

por medio de la opcidn 2 del Mend de Inagreso.

51 despues gquiere afadir Rubros o Subrubros a éste
Fresupuesto debera realizarlo por la opcidn de Adicion
de FRubro v Subrubros al Fresupuesto de un Convenio

(Informacion adiciaonal en Do Buiide 1 &

Fara continuar con el ingreso de Rubros vy Subrubros

debe digitarse:

-  PMNombre del Convenio (40 caracteres).

- La opcidn de Continuar, de Retornar al Mermi de
Ingreso o de Finalizar.

= B3 se olvida de digitar el nombre., aparece el
mensaje:

DIGITE NOMERE DEL CONVENIO



Si no ha ingresado los Datos generales para ese

Convenio o el nombre esta errado en la parte

inferior de la pantalla aparece el mensajle:
CONVENIO NO EXISTE.

Fara continuar seleccione la opcidn.

51 ha ingresado el Fresupuesto para este Convenio en
la parte inferior aparecera el mensaje de:
FRESUFUESTO EXISTE, VAYA A ADICION
y debera digitar el nombre del Convenio correcto o
1 a Adicidn de Rubros vy Subrubros en el

Fresupuesto.

Seleccione la opcidn.

Con los datos correctos se procede a inogresar el
primer RKubro, cuando termine de digitar el primer
Fubro tendrda la opcidn de:

(R) . Ingresar otro Rubro,

(5), Ingresar un Subrubro para ese Rubro,

(2), Retornar al Mend de Ingreso, ©

(Z), Finalizar.

Cuando es un Rubro o Subrubro aparece su respectivo
cédigo (2929299-272727272%) el cual consta del céddigo del
Convenio y el cdéddigo del Rubro o Subrubro. E1 nombre
del Fubro o Subrubro., no puede ser mavor a 20

caracteres v en el caso de ser L Subrubro, este
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tomara el tipo del Rubro, es decir, 1 s1 es de

Inversion o 2 =1 es de (Uperacidn. Debe tener
cuidado de gque cuando el financiamiento es: 1 por
ESFOL , tenga el respectivo monto de la ESPOL, si es
= tenga el monto de la Entidad y en caso de ser 3

tenga monto la ESFOL v la ENTIDAD.

-  PFara continuar seleccione la opcidn deseada.

CONSULTAS

Cuando en el Mend Frincipal se digita la opcadn 2,
inmedl atamente inaresa en el Menu de Consultas. El cual

posee las siguientes opciones:

(1) Datozs Generales de un Convenio. {Informacidn

e

adicional en 3Z.2.1)

(2) Fresupuesto de un Convenio. (Informacidn adicional

- ey oM

en Jdeces
(3) Movimientos de un Convenio por fecha. (Informacion

adicional en Usuario

(4) EBalance de un Convenio: Fresupuestado por ESFOL.

(Informacidn adicional en Z.Z.4)

(3) Balance de un Convenio: Fresupuestado por
ENTIDAD. (Informacidn adicional en 3.2.8)

(6) De los nombres de 1los Convenios. tInformacion
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(7) De 1los Convenios de una Unidad. (Intormacion
adicional en 3.2.7)
(8) De los Saldos de \n Convenio. (Informacidn

adicional en IZ.2.8)
(9) Retornar a Menu Frincipal, con esta opcidn regresa

al Menu desde el cual se ingresd a éste.

La opcidn es numérica. En el caso de digitar una opcidn
no permitida en el Menu, aparece en la parte 1inferior
de la pantalla el mensaje:

DIGITE ERIEN LA OFCION

DE LOS DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

Cuando en el Mend Principal se digita la opcidon 1,
aparece la pantalla gue permite la Consulta de los
Datos Generales de un Convenio, para lo cual debe
ingresar:

- NOMBERE DEL CONVENIO (40 caracteres).

- 51 no exi1ste en la parte inferior de la pantalla

aparece el mensaje

MSG: CONVENID NO EXISTE
Seleccione la opciédn para continuar, retornar o

finalizar.

- S8i el Convenio existe, inmediatamente aparecerd en
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pantalla la informacidn de los Datos Generales del
Convenio.

- Geleccione la opcidn para Continuar con la Consulta
de octro Convenio, para Retornar al Meni de Consultas

o para Finalizar.

Z.2.2 DEL PRESUFUESTO DE UN CONVENIO

Fara consultar los Rubros y Subrubros del Fresupuesto
del Convenin, se digita la opcidn 2 del Mend de

Consultas. Fara lo cual se ingresa:s

- lLa opcidn para Continuar, Retornar al Menu de
Consultas o para Finalizar.

— 51 continda debe ingresar el céddige del Convenio
(999999). Una wvez 1ngresado. s1 no existe,
aparecera el mensaje:

CONVENIO NO EXISTE
en caso de error debe ingresarlo nuevamente.
Seleccione la opcidn para continuar.

- 51 el codigo del Convenio estd correcto, aparece en
la pantalla los cddigos de los Rubros v Subrubros
(RFPFIF-999999-9-9) , lo cual representa al cddigo de
la Unidad, el namero Secuencial del Convenio, el
tipo va sea de Inversion (1) o de Uperacidén (2) vy el

Financiamiento del Rubro o Subrubro por l1a ESFOL



(1), {2)

por la Entidad

del Rubro/Subrubro (20

Fresupuesto Total del Rubro

- Digite la opcidn para

Finalizar.
51

digita la opcidn para

Fubros v Subrubros,

contrario continuara con

Convenio.

o por amhos

caracteres)

Continuar ,

Continuar:

R

(999, 999 9999973 «

Si

aparecen los demas;

la consulta

DE LOS MOVIMIENTOS DE UN CONVENIO FOR FECHA

En el Menu
consulta

para lo cual debera digitar:

Cioddigo del Convenio

Fecha Inicial, {(9999/99/99) .,

consultar los Movimientos.

!

Fecha final, (9999/99/,99) ,

consultar los movimientos.
- GSeleccione la opcidn.
- Si no digitd
aparece en la pantalla

FECHA INIC.

de Consultas al digitar 3,

(999999 -

las fechas. o

los

de los Movimientos de un Convenio por

desde la cual

hasta la cual

estan mal

S1

mensajes:

INCORRECTA, vy

FECHA FINAL INCORRECTA

v el monto

Retornar

ingresara a

sE gulere

s gulere

digitadas
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Debe inmediatamente ingresar las fechas correctas.
En caso de gue la fecha final sea menor gue la fecha
inicial en la pantalla aparecera el mensaje:

FECHA FINAL MENOR QUE FEC. INIC.
Debhe entonces i1ngresar nuevamente la fecha final
correctamente.
Seleccione la opcidn.
S1 el cddigo del Convenio no existe o esta errado en
la pantalla aparece el mensaje:

CONVENIO NO TIENE MOVIMIENTOS

y se debe ingresarlo correctamente. Seleccione la
opcion.
Si los datos estén correctos aparecerd la pantalla
con los Movimientos del Convenio, su  nombre (S0
caracteres) , codigo (FFFFIFRIFY el cual esta
tormado por el céodigo del Convenio, que no aparece
en esta consulta, los tres digitos siguientes que
sorn los del Cddigo del Rubro (R), los siguientes
tres son los del subrubro (8) v los tres wltimos
que son los qgque identifican al Movimiento (M) .
Tambien aparecen la Fecha v el Financiamiento (9,
el cual serd 1 =i es gastado por la ESFOL, 2 gastado
por la Entidad, el monto del movimiento

(F99.999.999,99) vy el numero del comprobante gue



respalda a ese movimiento.

- En caso de gue no hay movimientos dentro del rango
de techas dadas en la pantalla apareceria el mensaje:
NO HAY MOVIMIENTOS DENTRO DEL RANGO DE FECHAS DADAS.

— Seleccione la opcidn.

- 61 se da opcidn de continuar vy  todavia hay més
movimientos continua con eéstos. En el caso de oque
se terminaron los movimientos continuara con  l1a

consulta de los movimientos de otro Convenio.

Z.2.4 BALANCE DE UN CONVENIO: PRESUPUESTADO FOR ESFOL

Con la opcidn 4 del Menu de Consultas ingresa a la
pantalla qQue permite consultar el Bal ance del

Convenio, pero con respecto a la ESFOL.

Antes de inagrezar a ésta opcidn debid haberse realizado
la opcidn 4 del Mend de Actualizacidn (Intormacidn
adicional en Z.IZ.1.4). Con ésta opcidn se actualiza el
Archivo de Fresupuesto con los Jdltimos Movimientos
efectuados para obtener gastos v saldos actualizados
por Fubros vy Subrubros. De otra manera el Balance

saldria desactualizado.

- GSGelectcione la opcidn.

- S1 el cddigo estad errado en la pantalla aparece el
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mensaje:

MSG: CONVENIO NO EXISTE
Debe ingresarlo correctamente. Seleccione la opcidn.
51 el codigo esta correcto aparece la pantalla del
Balance: En este sSe tendra el tipo del
Rubro/Subrubro, 1 s1 es de Inversion, 2 s1 es de
Operacién, el nombre del Rubro/Subrubro, los montos
del Fresupuesto Inicial conque fue firmado, los
gastos realizados Y los saldos de los
Rubros/Subrubros (99%9.999.999,99).
Los nombres de los Subrubros se mostraran una
posicion despues que los nombres de los Rubros.
Seleccione la opcidn.
= loe nombres de 1los HRubros vy  Subrubros del
Convenio se terminaron continuara con la Consulta
del HRalance de otro Convenio, en caso contrario si
hay datos, continuard presentando los demas.
Al fimal del Balance aparece en la parte inferior
de la pantalla, los totales (999.999.999,99) de lo

Fresupuestado, Gastado v Saldo de los Rubros.

BALANCE DE UN CONVENIO: FRESUFPUESTADO FOR ENTIDAD

la opcion S del Menu de Consultas, ingresa a la

pantalla que permite la Consulta del HBalance de un



Convenio, pero presupuestado por la Entidad.

Fara obtener un Balance actualizado, debe ejecutar en
@l Mend de Actualizacion la opciron 4, (Informacidon
adicional en Z.4.1.4), en el gque se actualizan los
gastos de los Rubros y Subrubros del Fresupuesto. Esto
debe haberse realizado despues del ingreso de los

ultimos movimiento. Se tiene gque ingresar:

- Cddigo del Convenio (999999).
=~ Opcidn reqguerida, 1 para continuar, 2 retorna al
Mend de consultas, o 2 para salir del Sistema de

Convenio.

- S1 el cddigo del Convenio no existe en la parte

inferior de la pantalla aparece el mensaje:
MSG: CONVENIO NO EXISTE
Se tiene gue ingresar nuevamente el cddigo del

Convenio.

- S1 el cddigo estd correcto aparece la pantalla con

el nombre de la Entidad v el nombre del Convenio. Se
presentan el tipo del Rubro/5Subrubro (1 (=] 2
Inversidn L Operacion respectivamente) , a
continuacidn, el nombre. 51 se trata de un Rubro
aparece en una posicion anterior a la del nombre de

un  Subrubro, los montos (999 . 999. 999 ,99) de 1o
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Fresupuestado, Gastado yv Saldo del Rubro o Subrubro.
Fara continuar digite la opcidn 1 para Continuar, 2
para Retornar al Meni de Consultas vy 2 sale del
Sistema de Convenios.

Con opcion 1 si1 el FPresupuesto no tiene mas
Rubros/Subrubros, continda con la conzulta del
Balance de lo presupuestado por la Entidad para otro
Convenio.

En caso contrario aparecen los demds rubros v
subrubros vy al final del presupuesto se tienen los

totales (G99, 399, 999, 99 de lo Fresupuestado,

Gastado vy Saldo de los Rubros del Convenio.

Z.2.46 DE LOS NOMBRES DE LOS CONVENIOS

La

opcion &6 del Mend de Consultas., permite hacer 1a

Consulta de los nombres de todos los Convenios.

Se digita la opcidn 1 para Continuar con la
Consulta, 2 para Retornar al Menu de Consultas y =
para salir del Sistema de Convenios y Contratos.

Al continuar aparecerd la pantalla con los nombres
de los Convenios (40 caracteres), =l cédigo
(2939999) , Y el monto del Fresupuesto Total
(9959.999.,999,99) .

Seleccione la opcidn 1 para Continuar, 2 para



|
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Retornar v 2 para Finalizar.

- Cuando se digita 1 si1 hay mdas nombres de Convenios
se presentardan a continuacidn, en caso de que se
hayan terminado, continuard con la pantalla que

permite la consulta de nombres.

DE LOS CONVENIOS DE UNA UNIDAD

Al dar opcion 7 en el Menu de Consultas se deberé

digitar:

- El nombre de la Unidad por la cual =ze quiere hacer
la Consulta (20 caracteres),

- GSeleccione la opcidn.

- 51 el nombre de la Unidad esta errado, en la parte
inferior de la pantalla aparece el mensaje:

DIGITE EIEN LA UNIDAD
Debe digitarlo nuevamente y seleccionar la opcién.

— 51 la Unidad esta correcta continbua con la consulta,
la cual tendra el cbdigo del Convenio (999999), su
nombre v el presupuesto total del Convenio.

- Fara continuar seleccione la opciodn.

=  SBi continda v la consulta no ha terminado
presentara los demds nombres de Convenios de esa
Unidad. En caso contrario, aparece la pantalla en la

que se debe ingresar el nombre de la Unidad.
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DE LOS SALDOS DE UN CONVENIO

Al dar en el Mend de Consultas la opcidon 8, podréa
consultar los Saldos de un Convenio. Antes de comenzar
por lo menos debid haber ejecutado las opciones de
Consulta del Balance de lo Fresupuestado por ESFOL v
por la Entidad. & el Reporte del Balance de un
Convenio, para actualizar de esta manera los Gastos del

Convenio. Fara lo cual debera ingresar:

-  Nombre del Convenio

—- Seleccione 1la opcion, 1 para continuar, 2 para
Retornar al Menu de Consultas ¢ 2 para salir del
Sistema.

= Bi continua v =i el nombre del Convenio no eniste
en la parte inferior de la pantalla aparecerda el
mensaje:

MSG:  NOMRRE DE CONVENIO NO EXISTE

Y debe volverlo a inaresar correctamente. Seleccione
la opcidn para continuar.

= 81 estd correcto aparece en la pantalla los montos
(999.999.999,99) del Fresupuesto Total del Convenio,
del total de Ingresos, de Gastos por la Entidad vy
por la ESFOL, del total de estos gastos, del saldo
con respecto a Ingresos v del saldo con respecto a

los Egresos.



-~  Fara continuar seleccione la opcidn: 1 continda con
la consulta de los Saldos de otro Convenio, 2

retorna al Mend de Consultas, v & finaliza.

MANTENIMIENTO

Con el Menu de Mantenimiento se tiene las siguwientes

opciliones:

(1) Actualizacidn (Informacion adicional en Z.72.1)
(2) Adicidn (Informacicdn adicional en Z.35.2)

(Informacidn adicional en  3.3.3)
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(4) Retornar a Menu Frincipal

La opcidn es numerica, en caso de digitar una opcidn no
considerada, en la parte inferior aparecera el mensaje
de:

DIGITE BRIEN LA OFCION

hasta digitar la opcidn correcta.

Después de haber realizado cualguier opcidn del Menu .,

para tener un Halance actualirzado ejecute la opcidn 4

del Mend de Actualizacion. (Informacidn adicional en
Saiie LBy &
ACTUALIZACION

Con el Mend de Actualizacidn se pueden modificar datos
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que hayan sido ingresados en forma errada. Lo gue no se
podra corregir serdn los cddigos de los Convenios, ni1
de los FRubros vy Subrubros, ni de los movimientos.

Este Mend tiene las siguientes opciones:

(1) De Datos generales de un Convenio, (Informacion
adicional en Z.3.1.1)
(2) Del Fresupuesto de un Convenio, (Informacion

() De los Movimientos de un Convenio, (Informacidon

(4) Del Fresupuesto por el de Convenios {(Informacidn

adicional en 3.3.1.4)

(3) Hetorno al Mepouw anterior, al de Mantemimiento.

La opcidn es numéricas en casc de digitar una opcidn no
considerada en el Menu aparecerd en la parte inferior
de la pantalla 21 mensaje:

DIGITE RIEN LA OFCION

Hasta digitar la opcidn correcta.

I DE DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

For medio de esta opcidn se puede modifticar cualguier
dato del Convenio que hava sido i1ngresado en forma

errada. S5e 1ngresa:



- Codigo del Convenio (999999)

- Seleccione la opcidn.

= &3 el codigo del convenio no existe. en la parte
inferior de la pantalla aparecer&:

MSGE: CONVENIO NO EXISTE
Debiéndose digitarlo nuevamente.

- Cuando esteé correcto aparece la pantalla con  todos
loe Datos Generales del Convenio, en la cual puede
moditicar cualquier dato.

— Cuando termine de modificar digite la opcidn deseada,
1 51 gquiere continuar con la modificacidn de otro
Convenio, 2 para retornar al Mend de Actualizacidn, o

I para Finalizar.

2 DEL PRESUFUESTO DE UN CONVENIO

Urna wvez que ha digitado la opcion 2 del Menu de
Actualizacidn, para la actualizacidédn del Fresupuesto
de un Convenio, puede corregir cualquier dato que haya

digitado mal., para ello debe ingresar:

— Cdédigo del Convenio (9999%99)

- Coddigo del Rubro/Subrubro (999999)

— Seleccione la opcilidn: 1 para Continuar., & para
FRetornar al  Mend de Actualizaciord v = para

Finalizar.



= 81 no se ha digitado el coédigo del Convenio, ni el
codigo del rubro, en la parte inferior de la
pantalla aparecerd los mensajes:

DIGITE CODIGO DE CONVENIO v
DIGITE RUBRO DE CONVENIO

Fara cada uno de estos mensajes deberd digitarse el
codigo. Después de digitar cada uno de los cédigos,
debe seleccionar la opcidn.

- 5 el codigo del Rubro/Subrubro no existe, en la
parte inferior de la pantalla aparecerd el MENSA& 183

CODIGO NO EXISTE

Luego de digitarlo, seleccione la opcidn.

-~  Cuando el codigo esta correcto inmediatamente

aparecera la pantalla para corregir los datos.

- Cuando termine de corregir puede continuar con 1

o

actualizaciédn de otro Rubro/Subrubro, retornar al
Memti de Actualizacidn o Finalizar, digitando la

opcion 1, 2 o 2 respectivamente.

. 1.2 DE LOS MOVIMIENTOS DE UN CONVENIO

Al digitar I en el Mendi de Actualizacidn, puede
corregir los movimientos mal digitados. Se debe

1ngresar:

-~ Coddigo del Convenio (999999)
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Cohdigo del Rubro/Subrubro (293999) .
Numero del Movimiento (999)
Seleccione la opcidn.
En caso de no haber digitado ninguno de los campos
anteriores saldran los siguientes mensajes:

INGRESE OFCION

DIGITE CODIGO DEL CONVENIO

DIGITE CODIGO DEL RUEBRO

DIGITE NUM. DEL MOVIMIENTO
Cuando aparecen estos mensajes, debe ingresarse los
campos i1inmediatamente, vy debe seleccionar la opcidn
para Retornar o Finalizar.
En caso de no exaistir el cddigo del Movimiento en
la parte inferior de la pantalla aparecera el
mensaje:

CODIGO DEL MOVIMIENTOD ERRADO
Debe digitar la opciédn para continuar, retornar al
Ment anterior o finalizar
En caso de gue estd correcto el cddigo, debe
digitarse la opcidn requerida, para lo cual aparece

el mensaje:
INGRESE LA OFCION.

En caso de continuar nos permite correqgir el
movimiento.

Al terminar se digita la opcidn para continuar con
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la moditicacion de otro Movimiento, retornar al Menu
anterior o finalizar.
- S1 corrigid la Ffecha y 1la digitd errdneamente,
aparecera el mensaje:
INGRESE FECHA CORRECTA

No podra continuar s1 no la ingresa correctamente.

Z.5%.1.4 DEL FRESUFPUESTO POR EL DE MOVIMIENTOS

Es la opcidn mas importante del Sistema, sin la cual no
podria obtenerse resultados correctos en el Balance
General. Cuando tiene los movimientos correctos se

debe 1ngresar:

- (Cddigo del Convenio (999999)

- (Opcidn deseada: 1 para continuar, 2 para retornar
al Menu de Mantenimiento ¢ 23 para finalizar.

-  Cuando el codigo esta correcto en la pantalls

aparece el mensaje:

ARCHIVO DE FRESUFUESTO SE ESTA ACTUALIZANDO
- Seleccione la opcidn una vez: Que termind el proceso
de actualizacién, para continuar con la
actualizacion del Fresupuesto de otro Convenio, para

retornar al Mend de Actualizacidn o para finalizar.
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ADICION

Con el Menu de Adicidn se puede: Adicionar Rubros o
Subrubros al Fresupuesto va creados; en caso de gue el
Fresupuesto no se hava creado debera ir al Mend de
Ingresos el cual le permite crearlo. Ingresar o
Adicionar movimientos a un Convenio.

Seleccione con la opcidn:

(1) Adicion de rubros en el Fresupuesto de un

(3) Retornar a Menu anterior. Esta opcidn permite

retornar al Menu de Mantenimiento.

La opcidn es numerica, en caso de digitar una opcidn no
considerada en la parte inferior de la pantalla aparece
el mensaje:

DIGITE BIEN LA OFCION

.1 ADICION DE RUBROS EN EL PRESUPUESTO DE UN CONVENIDO

Una wvez que se ha digitado la opcidén 1 del Menu de
Adicidn, se pueden afadir Rubros o Subrubros al
Fresupuesto de un  Convenio para 1lo cual debe

1NQresar se:



Nombre del Convenio (40 caracteres).
Seleccione la opcidn.
51 no ha digitado el nombre del Convenio en la
pantalla aparece el mensajes:
DIGITE NOMEBRE DEL CONVENIO

Y debe digitarlo en ese momento.
En caso de gue el nombre esta errado enmn la parte
interior de la pantalla aparece el mensaje:

NOMEBRE DE CONVENIO NO EXISTE
Y debe volverlo a digitar. Selecione la opcidn.
51 el nombre esta correcto, se verifica que el
Fresupuesto va esteé creado. En caso de que no s=se
haya creado en la pantalla aparece el mensaje:
FRESUFUESTO NO EXISTE VAYA A INGRESO DE RUBROS.
Seleccione la opcidn.
51 el Fresupuesto va estd creado se puede continuar
con la adicidn de un Rubro o de un Subrubro.
Seleccione la opcidn:
R, permite el ingreso de un Rubro.
S, permite el ingreso de un Subrubro.
1, continua con la adicidn de Rubros v Subrubros
para otro Convenio.
2, retorna al Mend de Adicidn v

¢

3, sale del Sistema de Convenios v Contratos.
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-  En caso de'que se contintie con la adicidén, =1 se
trata de un Subrubro debera adicionalmente i1ngresar
=31 chdigo del Rubro (999). Si usted después de
adicionar un Rubro, selecciona la opcidon de ingresar

Subrubros, en la pantalla aparecen los datos del

Fubro anterior. En la cual puede ver el cdéddigo del
Rubro, son los 32 primeros digilitos despuss del
guion.

- Fara el 1ngreso de los Rubro/Subrubros se considera
lo mismo que para el ingreso del Fresupuesto en
cuanto al ingreso del tipo, Ffinanciamiento v montos
de la ESFOL v de la Entidad.

— Despues de cada i1ngreso de Rubro o de un Subrubro se

selecciona la opcidn para continuar.

ADICION DE MOVIMIENTOS A UN CONVENIO

51 =4 digita la opcidn 2 del Mend de Adicidon puede
adicironar Movimientos o Gastos realizados para un Rubro
al Convenio, los cudles deberdn actualizar el Archivo
de Fresupuesto mediante 1la opcion 4 del Menu de
Actualizacidn, esto se lo realizard una ve: gque esté
seguro de que los ultimos movimientos i1ngresados estén

correctos. Fara lo cual se debe ingresar:

-  Cddigo del Convenio (999999).



Codigo del Rubro/Subrubro (9299999).
Fecha del Movimiento (2999799 /99 en que fue
realizado el gasto.
Seleccione la opcidn.
51 no se digito el Cddigo del Convenio, ni el Cddigo
del Rubro/Subrubro, deben digitarse, cuando
aparezcan los respectivos mensajes:
DIGITE CODIGO DEL CONVENIO
DIGITE CODIGO DEL RUBRO/SUBRUBRO
51 la fecha esta incorrecta, aparece el mensaje:
FECHA INCORRECTA
51 el Codigo del Convenio, v el Coédigo del
Rubro/Subrubro estAan incorrectos en la parte
inferior aparecen los respectivos mensajles:
CODIGO DEL CONVENIO ERRADO vy
CODIGO DEL RUBRO/SUBRUBRO ERRADO
51 los cdadigos estdn correctos, debe i1ngresarse el
codigo de quien realizd el gasto por lo cual aparece
el mensaje:
INGRESE CGUIEN HIZO EL GASTO
Digite 1 si el gasto es hecho por la ESFOL, v 2 si
es realizado por la Entidad.
Si se digita un numero diferente a 1 o a 2, en la

parte inferior aparece el mensaje:
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INGRESE GUIEN HIZO EL GASTO
- Con los datos correctos en la pantalla aparece: E1
Cohdigo del Rubro (999999) y el Niamero del Movimiento

(299) , v la fecha en que fue realizado el

Movimiento.
- Seleccione la opcidn. 1 para Continuar con el
Ingreso de otro movimiento, 2 para retornar al Menu

de Adicidn v I para salir del Sistema.

Z.5305 ELIMINACION

Al Mend de Eliminacidn se ingresa por medio de la

opcidn 3 del Merd de Mantenimiento. Con la opcidn:

(1) De Datos Generales de un Convenioc (Informacidn
adicional en 3.3.3.1)
(2) Del Fresupuesto de un Convenio (Informacidn
adicional en 3.3.3.2)
(3) De los Movimientos de un Convenieo (Informacion
adicional en 2.3.32.3)

(4) Retornar al Menu Anterior. regresa al Mend de

Eliminacidn.

La opcidn es numérica. en caso de digitar una opcidn no
considerada en el Menu. aparece el mensaje:

DIGITE RIEN LA OFCION.
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Z.3.%.1 DE DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

51 se digita la opcidn 1 en el Mend de Eliminacidn
ingresa a la pantalla que le permite eliminar un
Convenio. Esta Eliminacidn, no es definitiva. 51 se
arrepiente de sliminarlo, con esta misma opcidn  puede
recuperarse. Fara eliminar del todo un Convenio realice
la opcion 1 del Mend de Utilitarios ({(Informacidn
adicional en 3.5.2). la cual eliminara del todo el

Convenio v no se podré& recuperarlo.

Fara Continuar con la Eliminaciéon digite:

- MNombre del Convenio (40 caracteres).

- GSGeleccione la opcidn.

- B3 el nombre del Convenio estd errado, debe
volverse a ingresar, debiendo seleccionar la opcion
nuevamente.

- 51 los datos ingresados estan rorrectos en la
pantalla aparecen los Datos Generales de esa
Convenio.

- Seleccione la opridn:

1 ELIMINGR. procede a la eliminacion del Convenio,
2 RECUFPERAR., s1 o se elimind con anterioridad, Con
esta opcidn puede recuperarlo,

A RETORNAR &l Menu de Eliminacidn., v



4 para FINALIZAR, es decir para salir del Sistema.

.2 DEL PRESUFPUESTO DE UN CONVENIOD

Al digitar la opcidn ¥ del Menu de Eliminacidn =e puede
eliminar un FRubro vy sus respectivos Subrubros ()
=tlo un  Subrubro de un Convenio. Fara lo cual debe

digitarse:

=  (Cddigo del Convenio

- Cddigo del Rubro o Subrubro.

- Seleccione la opcion.

A | se olviddéd de digitar cualquiera de los dos
cadigos, en la parte inferior de la pantalla aparece
los mensajes: ~

DIGITE CODIGO DEL CONVENIO v
DIGITE RURBRO DEL CONVENIO
Despueés de cada mensaje deben digitarse los

codigos respectivos.

= 51 los codigos estan errados en la parte inferior de

la pantalla aparece el mensaje:
CODIGO NO EXISTE
debiéndose diaitar correctamente. Seleccione la

DpEilon.

- S1 el cddigo del Rubro/Subrubro existe, aparecen sus

dato= en la pantalla.
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- Seleccione la opcidn:

1 para ELIMINAR, =i se trata de un Rubro, se elimina
este v a su ver: sus Subrubros. Ern caso de ser un
Subrubro sdlo se elimina éste.

2 para RECUFERAR, si se trata de un Rubro con sus
Subrubros, eliminados con anterioridad, si se trata
de un Subrubro eliminado con anterioridad. también
se recupera, esta opcion se realira correctamente

s1n  antes haber ejecutado la opcidn del Mend de

Utilitarios: Eliminacidn Fisica de registros
(Informacidon adicional en 2.5.32).

Z RETORNA al Menut de Eliminacidon. v
4 FINALIZA, sale del Sistema.
— Después de realizarse la opcidn 1 vy 2, continda con

la Eliminacidn de otro Rubro/Subrubro.

A.Z03 DE LOS MOVIMIENTOS DE UN CONVENIO

Al digitar la opcion 3 del Mend de Eliminacidn se
pueden eliminar y recuperar movimientos, que han sido
mal ingresados. Se pueden recuperar Movimientos,
siempre v cuando no se haya ejecutado la opcidn 2 del

- = ™ 3

Men de Utilitarios. (Informacidn adicional en g D )

Fara continuar con la Eliminaciéon de Movimientos se

debe digitar:
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Coddigo del Convenio (999999)
Cddigo del Rubro/Subrubro (999999)
Numero del Movimiento (999)
Seleccione la opcidn.
51 se olvido de dioirtar el Cddigo del Convenio y del
Fubro/Subrubro, £ la pantalla aparecera los
mensaies:
DIGITE CODIGO DEL CONVENIQ

DIGITE CODIGO DEL RUBRO/SUBRUEBRO
Los cuales deben ser ingresados inmediatamente
despues de cada uno de los mensajes.
S5i el cddigo del movimiento estda errado, aparece
el  mensaje:

CODIGO DEL MOVIMIENTO ERRADD
Seleccione la opcidn.
51 el codigo estd correcto, en la pantalla aparece
los datos del Movimiento.
Seleccione la opcidn:
1 ELIMINAR el movimiento.
2 RECUFERAR @l movimiento eliminado anteriormente.
S RETORNAR  al Mend de Eliminacion.
4 FINALIZAR, sale del Sistema.
Después de realizarse la opcion 1 v 2, continua con

la eliminacidn de otro Movimiento.



REFPORTES

S1 en el Mend Frincipal se digita la opcidn S, se podréa
obtener listados del Sistema. Este Menlt tiene las

siguientes opciones:

(4) bel FPresupuesto de un Convenio (Informacidn
adicional en 3.4.4)

(3) De Datos Generales de un Convenioc (Informacidn
adicional en Z.4.5)

(6) De los nombres de los Convenios (Informacidn

adicional en 3.4.6)

(7)

i
]

istade General de los Convenios (Informacidn
adicional en Z.4.7)
(8) De las Unidades de la ESFOL {(Informacidn adicional

en Z.4.8)

(7) Retornar al Menu Frincipal

La opcidn es numérica, en caso de digitar una opcidn no

considerada en el Menu en la parte inferior de la
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pantalla aparece el mensaje:

DIGITE EBIEN LA OFCION

NOTA: Fara sacar listados el papel debe estar
correctamente insertado, el switch de la i1mpresora debe
estar en 0ON, v las luces de las teclas de control,

FOWER , READY vy ON LINE deben estar encendidas.

Si el papel se termina, la impresora emite un sonido,
el papel debera ponerse y presionar la tecla de control

de la impresora: ON LINE.

En caso de gue en pantalla por algun error aparezca el
mensaje: abort, retry, ignore _, digite la inicial que
quilera: {a)bort para salir del sistema, (rietry, para

reintentar la opcidn e (i)gnore para igrnorar el error.

BALANCE DE UN CONVENIO

Con la opcidn 1 del Menu de Reportes, se obtiene el
Halance de un Convenio. Antes de continuar no se olvide
de Habher ejecutado la opcidn 4 del Mend de

Actualizacidn. Fara obtener el Balance debe digitar:

- Codigo del Convenio (999999)
- Fecha de hoy (9999/99/9%9)

- Gelecccione la opcidn



44

= Bi la +fecha estéd errada en la pantalla aparece el

mensaje:
FECHA INCUORRECTA
lLa fecha debe corregirse, para poder continuar.

- En caso de que el cddigo esteé correcto, el listado
tendra: El tipo del Rubro. 1 s1 es de Inversidn, =
«1 es de Uperacidn. El nombre del Rubro/Subrubro,
=1 es Rubro aparece una posicidn antes que el nombre
del Subrubro. Los montos (999,999,999.9%9) de lo
Fresupuestado, Gastado, Saldo de un Rubro/Subrubro
por la ESPOL y por la ENTIDAD.

- Al final del listado aparecen los Totales de 1o
Fresupuestado, Gastado y Saldo de los Rubros por la
ESFOL v por la ENTIDAD.

- Al terminar de listarse debera seleccironar
nuevamente la opcidn para Continuar con 21 Ralance
de otro Convenio, para Retornar al Mend de Reortes o

para Salir del Sistema.

S.4.2 DE LOS MOVIMIENTOS DE UN CONVENIO FOR FECHA

La opcicdn 2 del Menu de Reportes, permite cbtener un
listado de 1los Movimientos de un Convenio entre un
rango de fechas. Fara lo cual debe digirtarse.

- Nombre del Convenio (40 caracteres)



Fecha Inicial (aaaa/mm/dd}, desde la cual se quiere
ver lo Movimientos.
Fecha Final {aaaa/mm/dd). hasta la cual se guiere
consultar los Movimientos.
Seleccione la opcidn.
S1 la Fecha Inicial estd incorrecta, en la pantalla
aparece le mensaile:
FECHA INICIAL INCORRECTA
Debe digitarse correctamente, para continuar.
81 la Fecha Final e=stad incorrecta. en la pantalla
aparece 2l mensaje:
FECHA FINAL INCORRECTA
Fara Continuar debe digitarsela correctamente.
51 la Fecha Final es menor que la Fecha Inicial en
la pantalla aparece el mensaje:
FECHA FINAL MENOR QUE FECHA INICIAL
Debe digitarse correctamente, para poder continuar.
51 se olvidd de digitar el Céddigo del Convenio, en
la pantalla aparece el mensaje:
DIGITE CODIGO DEL CONVENIO
Fara continuar, debe digitarse el Cdadigo.
51 se olvidd de digitar el nombre del Convenio, en
la pantalla aparece el mensaje:

DIGITE NOMERE DEL CONVENIO
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Fara continuar, digite el nombre.

= B el. Coddigo del Convenio esta errado, en la
pantalla aparece &l mensaje:

CONVENIO NO EXISTE
Fara continuar, seleccione la opcidn.

- H1 los datos i1ngresados estan correctos, el listado
tendra: =1 Codigo (99999999) del Rubro (R) ,
Subrubro (S, y del Movimiento (M). La Fecha del
Movimiento (aaaa/mm/dd). For guien fue gastado: 1 la
ESFOL, 2 la ENTIDAD. La descripocidn del Movimiento
(30 caracteres), % el Monto del gasto
{999.,999.,999.99) ..

- Cuando se termine de listar seleccione la opcidn,
para continuar con el mismo tipo de listado para
otro Convenio, para retornar al Menu de Reportes, o

para Finalizar.
DE LOS SALDOS DE UN CONVENIO

Con la opcidn 3 del Mend de Reportes, se puede tener un
listado de los Saldos de un Convenio.

Antes de ejecutar ésta opcidn debe haberse ejecutado la
opcion de Reporte del Balance de un Convenio ¢ las
Consultas del BRalance de lo Fresupuestado por la ESFOL

y por la Entidad.



Fara lo cual se debe digitar:

-  Nombre del Convenio (40 caracteres)
— Seleccione la opcidn.
- S1 se clvidd de digitar el nombre del Convenio,
la pantalla aparece el mensaje:
DIGITE NOMBERE DEL CONVENIO
Fara Continuar debe digitarselo.
= Bi el nombre del Convenio esta errado aparece en

pantalla el mensale:

- &i el Coddigo existe aparece la pantalla con

siguientes datos:

2n

la

los

El rnombre del Convenio (40 caracteres) ., los montos

(999,999 ,999.99) del Fresupuesto Total del Convenio,

del Total de ingresos por Convenio, del Total
Gastos por la ES5F0L y por la Entidad, del Total
egresos v los saldos con respecto a Egresos Y
Ingresos.

s Cuando s termina de listar se debe seleccionar

de

de

a

la

opcion, para continuar con el reporte de los Saldos

para un Convenio, para retornar al Mend de Reportes,

o para finalizar.



S.4.4

48

DEL FRESUFUESTO DE UN CONVENIO

Con la opcidn 4 del Menl de Reportes se pusde obtener
un listado del Fresupuesto de un Convenio, es decir de
los Rubros vy Subrubros que conforman un  Convenio.

Fara lo cual =se debe digitar:

— Cddigo del Convenio (99797997)

- NMNombre del Convenio (40 caracteres)

- La opcidn para continuar, retornar o @ salir  del
Sistema

= 5i el cddigo esta errado en la pantalla aparece el
mensajle:

CONVENIO NO EXISTE
Debiendo digitar el cddigo nuevamente y seleccionar
la opcidn.

- 51 el cddigo esta correcto en el listado se tendra:
El codigo del Rubro/Subrubro gue a su ve:z incluye
los diferentes cddigos a nombrar: cddigo de Convenio
(99999%) ., cddigo del Rubro/Subrubro (99399299) , el
tipo del Rubro/Subrubro (1 de Inver=ion, 2 de
Operacion) y el Financiamiento del Rubro/Subrubro (1
Espol, @ Entidad). Ed Fresupuesto Total de
Rubro/Subrubro (999,9992.992.99) ., v los Fresupuestos

por la Espol v 1la Entidad.
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= Al terminar de listarse se selecciona la opcidn para
continuar con el listado del Fresupuesto para otro

Convenio. para retornar o para salir del Sistema.

DE LOS DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

Con la opcidn & del Menu de Reportes, se puede obtener
un listado de loz Datos Generales de un Convenio. Fara

lo cual se debe i1ngresar:

- El nombre del Convenio (40 caracteres)

- La opcidn, seleccione 1 para Continuar, 2 para
Retornar al Menu de Reportes v X para Finalizar.

= 8i el nombre del Convenio no existe, aparece en la
pantalla el mensaje:

MSG: CONVENIO NO EXISTE

Se repiten los pasos anteriores.

- B3 el Convenio existe aparece el listado con los
Datos Generales, tales como:
Nombre del Convenio (40 caracteres). Cddigo del
Convenio (999999 .La Entidad o Contraparte (30
caracteres). lLLa Unidad Responsable del Convenio (20
caracteres). E1l Obaetivo 0 Froposito (B0
caracteres), las fechas (aaaa/mm/dd) de Suscripcidon,
de Inicio v de terminacidn del Convenio. El Director

del Frovecto (30 caracteres). l.a Comisidon de
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F.4.7

Cn
e

Supervision v los Montos (999.999.999,99) de la
ESFOL, Contraparte, el Fresupuesto Total y el Total
de Ingresos para este Convenio.

- Al terminar de listarse, seleccione la opcidn para
Continuar con el Reporte de los Datos Generales para
otro Conveniac., para Retornar al Menu de Reportes o

para Finalizar.

LISTADO DE LOS NOMERES DE LOS CONVENIOS

Con 1la opcidn & del Mend de Reportes se puede un
listado de todos los nombres de los Convenios. S5e debe

inaresar:

- lLa opcion, para Continuar, Retornar o Finalizar.

- En el listado se tendra: El Cddigo del Convenio
(99999 , =) nombre (40 caracteres) , Unidad
Responsable gue estda a cargo del Convenio, la
Entidad v el Fresupuesto Total del Convenio.

Al terminar de listarse, se debe seleccionar la

opcidn para Continuar, Retornar o Finalizar.

LISTADO GENERAL DE LOS CONVENIOS

Con la opcion 7 del Menu de Reportes se puede obtener
un listado de los nombres de los Convenios, a

diferencia del anterior, gque tendra que hacerse ©n una



2.4.8

pagina de 112 caracteres, puesto que este listado

tendra informacion adicional.

- En la pantalla aparece el mensajle que 1indica que
debe colocarse papel de 132 caracteres.

— Seleccione la opcidn.

= En el listado aparecen lo= siguientes datos
adicionales: Céddigo del Convenio (99999%), su nombre
(40 caracteres), Unidad Responsable del Convenio (3Z0
caracteres), la Entidad (30 caracteres), el Monto
Total (999 ,999,992.99), el Estado del Convenio (51
el Estado es: 1 aparece ACTIVO, 51 es 2 INACTIVO v
51 es S TERMINADO; ademds aparece la fecha de
Suscripcion del Convenio v el: objetivo de éste.

= Al terminar de listarse seleccione la opcidn, para
continuar, para Retornar al Mend de Reportes o para

Finalizar.

DE LAS UNIDADES ACADEMICAS DE LA ESFPOL

Con la opcidn 8 del Menu de Reportes. se puede obtener
urn  listado de los nombres de las Unidades Académicas

con su respectico cddigo. Fara lo cual debe ingresarse:

- La opcidn.

- En el listado aparecer&: El Cddigo del Centro de



Costos (FF9999) & el Cdéddigo del Subcentro

n

b

de

Costos (2979997), el cual en el Sistema de Control de

Convenios y Contratos, es el Cdédigo de la Unidad,

la Descripcidn, gque es el nombre de la Unidad

caracteres.

- Al terminarse de listar, selecione la opcidn

Continuar, para Retornar, o para Finalizar.

]

a9 UTILITARIOS

=

Con la opcidn S del Menu Frincipal se entra al

Utilitarios. Al seleccionar la opcidn:

(1) Creacion de Archivos (Informaciéon  Adicional

53.59<1)

v

(E0

para

de

en

(2) Eliminacidn Fisica de renlstros {(Informacidn

Adicional en

(3D etornar a Menu, reagresa al Mend Frincipal.

La opcidn es numérica. 51 s=e digita uma opcidn

no

considerada en el Menu de Utilitarios en la panatalla

aparece el mensaje:

DIGITE BIEN LA OFCION

S.5.1 CREACION DE ARCHIWVOS

Mediante eésta opcidn se puede crear los archivos
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utilizados en el sistema. el diskette en el cual se los
va a crear debe estar previamente formateado., sin

ningun archivo previamente utilizado.

Al spleccionar la opcidn:

(1) Convenios, se crea el archivo gue contendra los

Datos Generales de los Convenios.

(2) Fresupuesto, se crea el archivo gue contendra los
Rubros v =us respectivos Subrubros de un Convenio.

3D Movimientos, mediante ésta opcidn se crea el
Archivo de Movimientos, el cual permitird i1nagreszar los
Gastos de los Rubros y Subrubros de un Convenio.

(4) HRetornar., se retorna al Menu Frincipal.

]

15) Finalizar,. sale del Sistema de Convenios v

I

Contratos.

S1i usted crea nuevamente archivos, debe crear los tres
Archivos en 21 mismo diskette: Convenion, Fresupuesto vy

el de Movimiento.

ELIMINACION FISICA DE REGISTROS

Una wvez que se tiene la seguridad de que no se
necesitan los registros eliminados mediante la opcocidn 3

del Meni de Eliminacion, se puede proceder con
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cualguier opcion de éste  Menu, una ve: eliminados los
registros +fisicamente no se podran recuperar, con
ninguna opclon.

Fara lo cual se debe seleccionar:

(1) Convenios, elimina los registro de éste archivo.
uesto., se eliminan los registros de éste
archivo.

(3) Movimientos., e eliminaran los registros de éste
archivo.

(4) Re

jrt

nar. al Meni Frincipal.

(5) Finalizar, sale del Sistema de Convenios v

Coantratos.

INSTRUCCIONES DEL SISTEMA OPERATIVO VERSION 3.0

INICIALIZACION DE UN DISKETTE

Fara inicializar un diskette siga los siguientes pasos:

- Cologue el diskette en el gue se encuentra el
Sistema UOperativo (D.0O.S.), version 3.0 en el DRIVE
A.

-  Cuando aparece: READY >, digite: CD DOS.

- A continuacidn, coloque el nuevo diskette en el
DRIVE B

— Digite: FORMAT B:
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- Presione la tecla RETURN

-  Aparece el mensaje que indica que se cologue el
diskette nuevo en el drive H.

- Fresione cualguier tecla para continuar.

-  Cuando aparece el mensaje final digite: 'n’, en caso
de no formatear otro diskette. En caso contrario,

cologque el nuevo diskette en el drive B, vy digite

bagy 3

COFIAR ARCHIVOS: COPY

Fara copiar los archivos de CONVENIO, FRESUFUE o
MOVIMIEN, utilice la i1nstruccion COFY, de la siguiente

manegra:t

- Cuando estd en AX., una vez que ha salido del Sistema
de Convenios v Contratos.

- Cologue el diskette de Rases en el DRIVE A v el
nuevo diskette, o el gque se utiliza para tener una
copia de estos Archivos. coldguelo en el DRIVE R

— Digite la instruccion:

COFY *.DREF E:
- Fresione la tecla RETURN
- En caso de que se gquiera utilizar estos Archivos, en

algun momento, lo que debe hacer es actualizar los



Archivos Indices de estos Archivos, para lo cual

debe colocar el diskette de programas del Sistema

de Convenios v Contratos en el

DRIVE A v el

distette en donde estan los tres archivos, se

colocan en 1 DRIVE B, y debe digitar:

Ardbase 1ndices

gult

Esto se debe hacer, cuando estd ftuera del Sistema de

Convenios vy Contratos:
- Ahora puede entrar al Sistema

archivos.

EJEMFLO FRACTICO

Como ejemplo crearemos el Convenio.
Control de Convenios — Contratos,

tenemos:

vV utilizar los

cuyo nombre es:

para lo cual



DATOS GENERALES DEL CONVENID

CODIGO:

ENTIDAD:

UNIDAD RESFONSABLE:

FROFPOSITO:

FECHA DE SUSCRIFCION:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION:

140100
EBanco de Guavyaguil
Escuela de Tecnologia Mecanica
Revisar el Sistema realizado para
dicha Oficina.

Enero 01,1985

Mayvo 15,1585

Agosto 02,1985

DIRECTOR DEL FROYECTO: I[ng. Alfredo Alvare:z

COMISION DE SUPERVISION: Ing. Alfredo Fera

MONTO ESFOL: o &

MONTO ENTIDAD: 5/.

INGRESD ENTIDAD:S/.

ESTADO DEL CONVENIO:

20,000,000
20,000 ,00

1. 000,00

Activo



PRESUPUESTO DEL CONVENIO
NOMBRE RUB./SUBRR. ESPOL
Fersonal 10.000,00

Director Frovecto

Analistas de Sistemas

10. 000,00

IBEM Fersonal Computer S . 000, 00

Impresora 2.000,00

Fapel 1.

S00 , 00

5L 000,00

5.000,00

1.300,00

o8



DESCRIFCION MOV. FECHA MONTO

Director Frovecto 1985/07 /707 1.000,00

Analistas de Sist. 1985 /0744G1 2.000,00

COMP

1002

1000
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Teniendo los datos Generales del Convenio, Sl
respectivo  Fresupuesto. vy los movimientos originados
por los gastos, se puede comenzar a utilizar el Sistema
de Convenios v Contratos siguiendo lobs siguientes

pasns:

- Se debe colocar el diskette de programas del
Sistema de Convenions y Contratos en el drive A, v el
de los archivos en el drive H.

- Se presionan las teclas ALT CTRL v DEL, al mi smo
tiempo aparece al MENU FRINCIFAL. Ver FIG. 1.

- Para ingresar un Convenio, en el MENU FRINCIFAL, se
selecciona la opcidn 1. vy aparece el MENU DE
INGRESOS. Ver FIG. 2.

- En  este Menu. se selecciona la opcion 1 para el
Ingreso de los Datos Generales del Convenio. Fara
1o cual debe primero ingresar los datos qgue
aparecen en la pantalla de la FIG. 3, cuando los
datos ingresados por ésta pantalla estan
correctos, aparece la pantalla de la FIG. 4, para
ingresar los Datos Generales del Convenio.

- PFara inagresar el respectivo Fresupuesto del
Convenio, se selecciona la opcidn 2 del MENU DE

INGRESOS, aparece la pantalla de la FIG. S5, en la
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que se debe digitar el dato gue aparece en ella.
Con los datos correctos, se procede al 1ingreso
del primer Rubro del Fresupuesto ver FIG. 6, como
este Rubro tiene Subrubros, en esta pantalla se
selecciona la opcidn de i1ngresar un  Subrubro. v
aparece la pantalla para el 1ingreso de los
Subrubros wver FIG. 7 en la pantalla para el
ingreso de un Subrubros debe seleccionarse si =)
desea ingresar un RHubro o Subrubro. S1 no se
tienen mas Subrubros, se selecciona la opcidn

para 1 Inareso de otro Rubro.

Ern el MENU FPRINCIPAL. se =zelecciona la opcidn 2 para

consultar, si hay algun error en los datos

1ngresados, para lo cual aparece el MENL DE

CONSULTAS, ver FIG. 8.

- Con la opcidn 1, se consultan los Datos Generales
del Convenio, ver FIG. 9.

— Con 1la opciodn 2, se consultara el Fresupuesto,
ver FIG. 10.

Cuando se trata de adicionar Rubros o Subrubros a un

Convenio se lo hace con la opcidn % del MENU

FRINCIFAL, con la cual aparece el MENU DE

MANTENIMIENTO ver FIG. 11.

Ern &1 MENU DE MANTENIMIENTO, se selecciona la opcidn



2, con la cual aparece el MENU DE ADICION, ver FIG.

12,

- Fara adicionar un Rubro o Subrubro se selecciona
la opcidn respectiva; ver FIG. 13.

-  Para adicionar Movimientos a un Convenio, 1=
selecciona la opcicn 2 del MENU DE ADICION, v se
debe seleccionar la opcion 2 de éste. wver FIG.
14.

Se debe consultar sa los ultimos movimientos

ingresados estan correctos: mediante el MENU DE

CONSULTAS, con la opcidn 3, aparece la pantalla de

1a FIG 15, en la cual se debe digitar el ranqo

Inicial v Final de las fechas de los Gltimos

movimientos ingresados para el Convenio.

Con los datos correctos, aparece la pantalla de la

FIG. 16.

Con el MENU DE ACTUALIZACION. ver FIG. 17, se

corregiran los Datos Generales del Convenio, ver

FIG. 18, v uno los Movimientos., ver FIG.19.

Cuando los Movimientos ingresados y el Fresupuesto

del Convenio estan correctos, mediante 1 MENU DE

ACTUALTIZACION, ver FIG. 17 con la opcion 4 se

actualizard el Archivo de FRESUFUESTO, por el de

MOVIMIENTOS. Ver FIG. 20.



#*% NOTA: x*
Esta opcidn debe realicarce, cada wvez que havan
movimientos nuevos para el Convenio.

¥ K KX X

En el MENU DE CONSULTAS, mediante las opciones 4 vy
= se consultard el Balance del Fresupuesto, por la
ESFOL, ver FIG. 21 v por la Entidad, ver FIG. 22

Con la opcidn 4 del MENU PRINCIFAL, aparece el MENU
DE REFORTES. FIG. 23, con la cual podemo=s obtener
listados. como por ejemplo:

- Con la opcion 1 obtendremos el Reporte del

Bal ance General, ver FIG. 24
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Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*%* Sistema de Control de Convenios y Contratos #%

(1)
(2
(3)
(4)
29
(&)

MENU FRINCIFAL

Ingreso de Convenios

Consultas

Mantenimiento

Reportes
Utilitarios
FIN

Digite OFCION:



| Fle. 2

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*¥ Sistema de Control de Convenios y Contratos *#

INGRESO DE CONVENIOS
(1) Datos Generales del Convenio
(2)  Fresupuesto

() Retorno a Menu Frincipal

Digite OFCION: @



Flg. 3

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*#* Sigstema de Control de Convenios y Contratos #*%

INGRESO DE DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

Codigo de UNIDAD: 14@ COORDINACION CONVENIOS
Num. Sec. de Convenio: 100
NOMBRE CONVENIQO: Cantrol de Convenios — Contratos

1) Continuar Z) Otro Conv. 2) Retornar 4) Finalizar OFCION:

@



FIG. |4

Escusla Superior Folitecnica del Litoral
*# Sistema de Control de Convenios y Contratos *#%

INGRESO DE DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

Codigo de UNIDAD: 140 COORDINACION CONVENIOS

Mum. Sec. de Convenio: 190@

NOMERE CONVENIO: Control de Convenios — Contratos

ESTADO (1-Act./Z2-Inact./2-Term.) : 1

ENTIDAD: Banco de Guayaguil

FROFOSITO: Revisar el Sistema realizado para dicha o
ficina

FECHA SUSCRIFCION: 1985/01/01

FECHA DE INICIO: 1985/15/15 FECHA TERMINACION: 1985/08/02

DIRECTOR FROYECTO: Ing. Alfredo Alvare:z

COMISION SUFERVISION: Ing. Alfredo Fera

MONTO ESFOL: S/. 20000. 00

MONTO CONTRAFARTE: S/ I20000. 00

MONTO TOTAL: S/. 42000 . DA

INGRESO ENTIDAD: 574 10000. 20

kl) Continuar (2) Retornar (X)) Finalizar OFCION: @




Fle. 5

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*% Sistema de Control de Convenios y Contratos #%

INGRESO DE RUBROS Y SUBRUEBROS

NOMBRE DE CONVENIQO:Control de Convenios — Contratos

(1) CONTINUAR (2) RETORNAR (%) FINALIZAR OFCION:




R)

Fle 6

Escuela Superior Folitecnica del Litoral

#% Sistema de Control de Convenios y Contratos #%

INGRESO DE RUEBROS Y SUBRUEBROS

NOMERE DE CONVENIO:Control de Convenios - Contratos

CODIGO: 140100-100108
NOMBRE RUEBRO: Fersonal
FINANC. 1-ESFOL/Z-Entidad/Z—Ambos:
TIFO 1-Inv./2-0Oper.: 2

MONTO ESFOL: S5/. 12000. 00
MONTO ENTIDAD: S/. S000. 00

RUEBRDS (3) SUBRUERDS (Z) RETORNAR

()

FINALIZ.

OFCION:



FlG. 1

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
#*#%# Sistema de Control de Convenios v Contratos x#

INGRESO DE RUEROS Y SUBRUERROS

NOMERE DE CONVENIO:Control de Convenios — Contratos

CODIGO: 140100-100101
NOMEBRE SUEBRUEBRO: Director Froyecto
FINANC. 1-ESFOL/Z-Entidad/Z—-Ambos: 2
TIFQ 1-Inv./2«0per.: 2

MONTO ESFOL: S/. Q.00
MONTO ENTIDAD: = A S5000.00

(R)

RUEBROS (S) SUBRUBROS  (2) RETORNAR

FINALIZ.



Fle, g

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*% Sistema de Control de Convenios v Contratos %%

CONSULTAS
(1) De Datos Generales de un Convenio
(2) Del Fresupuesto de un Convenio
.5 De los Movimientos de un Convenio por fecha
(4) Del Ralance de un Convenio: Fresupuestado por ESFOL
() Del RBalance de un Convenio: Fresupuestado por ENTIDAD
(&) De los Nombres de los convenios
(7) De los Convenios de una Unidad
(8) De los Saldos de un Convenio
(3) Retorna a Menu Anterior

Digite OFCION: 1
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Fle. 1¢

CONSULTA DEL FRESUFUESTO DE UN CONVENIO

INGRESE CODIGO DE CONVENIO: 140100

CODIGO NOMBRE RUBRO/SUBRUERO
1401020-102100-2-2 FERSONAL
140100-100101 —2-2 DIRECTOR FROYECTO
140100-100102-2-1 ANALISTAS DE SISTEMAS
142100-10110@0-1-1 IEM FERSONAL COMFUTER

(1) CONTINUAR (2) RETORNAR (Z) FINALIZAR

FRESUF. TOTAL
15,000. 00
S, 000.00
10,000. 00
5, 000. 00

OFCION: @



Fle 11

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*#* Sistema de Control de Convenios v Contratos #%

19
(2
€3)
(4)

MANTENIMIENTO

Actualizacion
Adicion
Eliminacion

Retornar a Menu Frincipal

Digite OFCION:

@



Fle. 12

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
#%* Sistema de Control de Convenios vy Contratos =%

ADICION
(1) Adicion de Rubros v Subrubros en el Fresupuesto
C2) Adicion de Movimientos a un Convenio
(5 Retorno a Menu anterior

Digite OFCION: @




(R)

Fle. 13

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
## Si1stema de Control de Convenios v Contratos %

ADICION DE RUBROS Y SUBRUBROS

NOMERE DE CONVENIO:Control de Convenios

CODIGO: 140100-1021020
NOMEBRE RUBRO: Fapel

FINANC. 1-ESFOL/Z2-Entidad/Z-Ambos:
TIFO 1-Inv./2-0Oper.: 1

MONTO ESFOL: S/, 1500. 200

MONTO ENTIDAD: S5/7. 1500, 20

RUBROS  (5) SUBRUBROS (1) CONT. (2)

RETOR.

3)

— Contratos

FINAL.

OFCION:



|
|
(1)

Fle. 14

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
##5] stema de Control de Convenios v Contratos#%

INGRESDO DE

Codigo del Convenio:
Codigo Rubro/Subrubro:
Fecha del movimien.:
GASTADO 1/ESFOL,2/Enti:

Codigo Movimiento:
Fecha del Mowv.:

DESCRIFCION: Fago al Dir. Frovecto

CANTIDAD: S/. 1000, 05

NUM. COMF. : 192

Continuar (2) Retornar (Z) Finalizar OFCION:

MOVIMIENTOS A UN CONVENIO

140100
100101
1985/@7/07
1

140100-102@101-100

1985/07/07

@



|
(1)

FIG. 15

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
#*## Sistema de Control de Convenios vy Contratos #¥

CONSULTA DE LOS MOVIMIENTOS DE UN CONVENIO FOR FECHA

Ingrese Codigo de Convenio: 140100
FECHA INIC. (AAAA/MM/DD): 1985/@01/@1

FECHA FINAL (AARA/MM/DD): 1987/12/12

CONT INUAR (2) RETORNAR (3) FINALIZAR OFCION:



Fle. 16

CONSULTA DE MOVIMIENTOS DE UN CONVENID
! ‘ 1985/01/01 —-1987/12/12

R /9 /M FECHA E/C DESERILFELCI®N MONTO COMF
102101100 1985/07/07 1 FAGD AL DIR. FROYECTO 1,000,000 1002
100122100 1985/07/01 1 ANALISTAS DE SISTEMAS o02.00 1002

[ 1) CONTINUAR (2) RETORNAR (Z) FINALIZAR OFCION: @
|




Fle. 17

Escuela Superior Politecnica del Litaoral
## Sistema de Control de Convenios v Contratos *#

ACTUALIZACION

(1) De Datos Generales de un Convenio

(2) Del Fresupuesto de un Convenio

(%) De los Movimientos de un Convenio

(4) Del Fresupuesto por el de Movimientos
(3) Retorno al Menu Anterior

Digite OFCION: @



Tngrstu Codigo Convenia:

NOMERE DE CONVENIO:
STANO:

NT IDAD:

INIDAD RESFONSABLE:
‘ROFOSITO:

EC. |SUSCRIF, :

EC. [INICIO:
IREQTOR FROVECTO:
OMIS. SUFER. :

BNTd EGEOLs B
ONTO ENTIDAD: 57
INGRESC EMTIDAD: B

(1) CONTINUAR (2)

RETORNAR (2 FINALIZAR

Fle 18

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*% Silstema de Control de Conveniocs vy Contratos #%

ACTUALTZACION DE DATOS GENERALES DE UN CONVEMIO

140108
CONTROL DE CONVENIOS -
1
BEANCO DE GUAYARUIL
COORDINACION CONVENIQS
REVISAR EL SISTEMA REALIZADO FaRA DICHA OFICT
NS
19885/@01/01
1965/05/15  FEC. TERMIN. :
ING. ALFREDO ALVAREZ
ING. ALFREDO FERA

CONTRATOS

198%5/08 /02

20009, 00
Z0aua. 10
12002, v

OFCION: @



gp

Co

Fle. 19

Esruela Superior Folitecnica del Litoral
¥*¥5istema de Control de Convenios y Contratos*»

ACTUALTZACION DE MDVIMIENTOS A& UN CONVENIO

digo del Convenio: 140101

Co

Higo Rubro/Subrubro: 1001602

Numeru del Movimiento: 1326

Ly
Fe
DE
iy
MU

Co

1go Movimiento: 1401200-10901222-100

‘ha del Mowv.: 1985/07/@1

CRIFCION: ANALISTAS DE SISTEMAS

TIDALD: Sé. S00. 20

« ST, 1206

i nuar 2 Retornar {2) Finalizar OFCION:




Flo. 2¢

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*#* Sistema de Control de Convenios v Contratos *%

ACTUALTIZACION DEL FRESUFUESTO FOR  MOVIMIENTOS

Codigo Convenio: 140100

Archivo de Fresupuesto se esta actualizando

tl) CONTINUAR (2) RETORNAR (Z) FINALTIZAR OFCION:



EALANCE DEL FRESUFUESTO:

CONTROL DE CONVENIOS - CONTRATOS

T = = RS P R

NOMERE RUBRO/SUBRUERO

FERSONAL
DIRECTOR FROYECTO
ANAL ISTAS DE
IBM FERSONAL COMFUTER

FAFEL

IMFRESORA

1.3

TOTAL:
CONTINUAR

SISTEMAS

("‘1

RETORNAR

Fle. 21

FRESUFUESTADO FOR ESFOL

8,500. 00
-1,000.00
9,500.00
5, 000. 00
1,500.00
2,000.00

17,000.00

FRESUFUESTADO GASTADD

10,000. 00 1,500.00

@.00 1,000.00

10,000.00 S00. 00

5, 200. 00 @.00
1,500.00 Q.00
2,000.00 ?.00
18,500. 00 1,500.00

(%) FINALIZAR OPCION:



\
\
L
|
_CONTRDL DE CONVENIOS - CONTRATOS

1/0 NOMEBRE RUEBRO/SUBRUEROD
ﬁ: FERSONAL

2 DIRECTOR FROYECTO

2  ANALISTAS DE SISTEMAS

1 IBM FERSONAL COMFUTER

1 FAFEL

1 IMFRESORA

! |
|

TOTAL:
1) CONTINUAR (2) RETORNAR

Flo. 22

FRESUFUESTADO

@.00

1,500.00

0.00

6,500. 00

(3

FINALTZAR

GASTADO

BALANCE DEL FRESUFUESTO: FRESUFUESTADO FOR BANCO DE GUAYARUIL

2.00
OFCION:

5,000. 00
5,000. 00
Q.00
@.00
1,500.00
@.00

6,500, 00



Fl6. 23

Escuela Superior Folitecnica del Litoral
*#* Gistema de Control de Convenios v Contratos #*#%

REFORTES
(1) Balance de un Convenio
(22 De los Movimientos de un Convenio por fecha
(3 De los saldos de un Convenio
(4) Del Fresupuesto de un Convenio
(S De Datos Generales de un Convenio
(&) Listado de los nombres de los Convenios
(7) lListado General de los Convenios
(81 De las Unidades Academicas de la Espol
¢ Fetornar a Menu FPrincipal

Digite OFCION: @



Fle. 24

Escuela Superior Faolitecnica del Litoral
BALANCE GENERAL
; INFORME ECONOMICO 1985/0&6/12
|[CONTROL DE CONVENIOS - CONTRATOS

; ESPOL EANCO DE GUAYAGRUIL

|

|10 NOMBRE RUE=0/SUBRUBRO PRESUPUESTADD GASTADO SALDO PRESUPUESTADO GASTADD SALDO
2 | PERSONAL 19,000. 89 {,500.00 8,500. @0 5,009, 20 2.80 5,200
2 | DIRECTOR PROYECTO 2.00 {,000.00 -1,000. 28 5,000. 28 B.29 5,808
2 ANALISTAS DE SISTEMAS 18,000.80 560. 20 9,500. 80 2. 20 2.00 P
! 1BM PERSONAL COMPUTER 5,000. 00 2.00 5,080. 80 0.20 p.02 ?
i PAPEL 1,509.00 2.00 1,500,080 1,500.00 p.08 1,508
1 INPRESORA 2,808.09 2.00 2,009. 00 2.00 p.00 ?

TOTAL: 18,508.80 1,509,090 17,000.20 6,500,090 2.00 6,508



