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I I NTRODUCC I ON

Este l'lanl.ral I e permi tr rá Llsar el Si gtema de Control de

de Conveni oE v Contratos. en cualqurier máqui,na IBPI-FC

quE tenqa dos disk drives, y una impresora. Fará una

mayor comprenÉlón Ee tiene el ejemplo práctrco Á1 flnáI

de1 Manual.

I I. CAFACTERISTICAS GENERALES

:I.'I INGRESO AL SISTEMA DE CONVENIOS Y CONTRATOS

Pará c ornÉn: er a trebájar

Con ven i os y ContratoE,

PROGRAHAS en e1 drive A

dri vE B.

Clran d o se enrienda Ia

con eI Si stema de Control de

debe poner el diskette de

y el disl<ette de EASES en EI

i nmedi atámente eá]drá elmáqLr i na.

crral presenta I as rrpcI onesNENU PR I NCIPAL, eI

pri. nci páI eÉ dr-.I Si stErn.i.

Sr se sal e

FRII.,ICII¡AL:

del 5i etema plrede rei ngresar al MENU

Di qr tando DBASE I,IENUPRIN, c:

Presr onando las tEtr1"¡s: ALT CTFL DEL.



-/

:i . :I SAL I DA DEL S I STE]IA

CLr.¡ndo ÉÉ desea Eá1i r del

Convenios y Contrátos se debe

ef ec t ira di cho

FFi INC IF AL Ia

Si steme de Control de

diqitár 1á ópción que

por e jempl o en el |1ENU

A1 s.11 i r

pantal I a

estÁ en el

reqLreri mi ento. AEf

opc i Ón 6,

dEl Sistema dr tronvEnios y Contratos En le

aparece el indicador A> el Eual indica qLle se

Si strma Operati vo-

E1 r.) o deber á ap áqar !.c

ÉeI srsterg,qD!EE

Podr I B

sal i do debi damente

eEt o e_¡.. dBne !rfepaLa!tle Ée

qr- gnlYqgr P!]E5!-e 09 sqedBr-!.31 debr damente cerradoE

:. .i AtrLARAtrIONES I MPORTANTES

TECLAS DlSPON I E(LES DENISA PEL glgIEUAi

En el lado derecho del teclado se encuentrán ñLrÉvÉ

tÉcl.ás qure tienen doblp +unción. Fregionando Ia tecla

NullLüCl(, Ée activa 1a +unción que inditra lá parte

superior de la tecla, espeÉfficamente su función de

n(tmero. Presionando nurevamente NUl4LOCl.l se activa Io

que indicá la partp in{er¡crr dÉ dicha teEIa, EC:mo por

ejemplo:

-c 
a0qep!qnlogÚt!nieu=uar 1_o

haber9l_ n!)áqu¡-¡q

]-peoca5lf]narq !_r€v4

q!!€



l-á tecla que mlreve el cursor hacia Ia 1;qLrierda (4).

el modo dF INSERT a OVERWFiI'I-E v

i nserta caracteres en Ia

CIRL V

v¡cever5a,

Intercambi a

I NSERT . p osr c1ón

esl:r i been Ia que se encutentra ¡¡1

sobre la posición en la qlte

curEor v OVERWR I TE.

se enc Lrent r a el cllrsor.

E]EI= G E{orrá É1 cáractÉr en el ql-re se encuentra e}

tr Llr g'0r .

Cada vef qLle Ee ql.ri ere continllar B avaniar á otro campo

debe presi onar Ia tecla FETURN,

I NGI{ESt] I]E DAf I]S:

CabE ár¡Btar qt-re por trontreptos

c I aves 3e I as ha egtrur:trrr-Ádo de

de orqani r ac i ón r 1ás

1a si qui ente forma:

La clave de acceso a Lrn Convenio está +ormadá por EeiE

n (rmer os Ios cuáles representan:

999 üni dad Académi c.r

999 NLlm. Sec deI conveni o der'rtro de l. á l-ln i dacl

Lá c 1 ave de acceso a un Rllbro o SLrtlrllbro está f ormida

por- 1 os sei s números arrtes menc i t]nados y I ori

ser s sLlbsi qLli Éntes:

999 Códi go dPl RllbrB
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999 Códl qo deI Subrubro

La trlave de atrceso a Lln movimlento está +ormada por loE

doce números ant-FriorÉ.. (999999-999999) qure Eon Ia

rlavÉ dE un Conveni o máÉ la clave de un RLlbro/SLlbrLrbro.

idernA6 de éstos, l os tii qLli. er')tes tres;

999 número del movi mi ento para nn Rurbro/§r-rbrLrbro.

El +ornrato ast.trnido dP +echá es: AAAÉi / I,IH / DD

(.rño,/mes,/dla).

CLrando se eEroqe 1a opción de

Anterior. desdE el cual se draitó la

Si se digita 1á ópción de El¡Clrigf,
Sistema dE tronvenios y Contratos.

EeLqL!q!i. reqrEsa aI Menür

opc i ón deseadá.

se sal e dPl

] I I. MENU PRINCIPAL

Este menú tipne Iag cinco opciones principáIes dEI

Sistema de Control de Conveniori v Contrátos.l a 1as

cuales se pLrede entrar digitando el número deseado.

Este HÉnú, posee Ies sj.gLliÉntÉs opci.onÉs:

(1) dC E(rnyeDi.o5._I,n gr eso puede i nqresar IcE

el Preslrpnesto del

dat(]E

general eE de un Convenic¡

( I nf ormac i ón ádicionel en tr.1)

Ír I gncl .



1i)

(2) tronsLlltBs. mEdiantÉ Está opción re puede consul tár

los Datos 6ene,raleg de un Convenior qu PrÉglrpLrt:Eto, 1os

Movimientog de gástos de Ios ConvenioE, sr-r Ealance, Ios

Nombres de todos loÉ ConvÉnlosr IóB Nombres de los

ConvenioE +irmados en Llna Unidad Académicá, y Ios

SaIdos de Lrn Convenio. ( In+ormaci.ón adicionáI en iI.2)

( 3 ) llant eni mi ento . sE puede Actualr:ár! áditrionar, v.

Eliminar los Datos General es de urn Convenio, 1os Rubros

y §ubrLlbros dÉl PresupueBto, o 1os movimientos mal

i ngresados de un Convenio. (Información adicional pn

f,.t)

(4) Repgrtes, con esta opción se obtienen listádos de

I os datos generel es, del PresLrpuesto, deI Ba] ance

General , de Los movimientos, de Ios saldos, de Lrn

Convenio" y dÉ todos los convenios 4irmados en urn aflo.

( Información adicional en 3.4)

(5) U!f-l- !-tar- t-g= . mediante esta opciÉn !5e crearán 1os

archivos r-rti I i:ados en e¡ Sistema v 6e eliminarÁn

{f sicarnente Iog Datos Generales de Lrn Convenro. de un

Rurbro/Subrrrbrt: c: de ál aún movi mi ento. ( Informaci ón

adicional en iI,5)

(ó) 
E' rO, Para termrnar de trabaJar con el SistEma de



Control de Conven i os

de f i nal i: ár , áhor.a

o apaqar I a rnáqrri na.

r/ Contratos, deb€

pl-rede cont Í nuar con

dar La opc i ón

otro tr-aba jo,

La opci ón es númerica.

en lá parte

si se diqita urna no considerada

in+erior de la pantalla aparece

de datos General EE d-e trenven !-p , -- E!

en el Menú.

el respectivo mÉnsaje de error:

DIGITE BIEN LA OPCICJN.

.:1. 1. INGRESO DE CONVENIOS

EqtE llr?ñúr, posee las sigLriÉñtes opcionEsl

(1) I nqr eso Lt rl

ingresarán los Datos GeneraleÉ de Lln nLrevo Convenio

firmado por la ESFOL con otras Entidades. ( Inf ormac:,ón

adicionáI en =. 1.1).

(2, ffÉ=.LlpUe=tg, FErmitE ingresar IoE RLrbros v

Surbrlrbros del Presnpuesto del nuevo Eonveni o.

( I nf órmác i ón ádirional en f,,1.?)

(3) Ee é l''lenLr Princi con esta opción Ee sá1e

del llenú de Ir¡qreso.

La opción es númerica- En traso de ser L¡na opción no

permitida. en 1a parte inferior de Iá pantalla aparece

eI men sá j E:

DIGITE BIEN LA OFCION

pRl .!q!:n af



].. I. I INERESO DE DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

1?

el

F'ar a

AI di qi tar

Conven i os,

Ingreso de

c omen;: ar aJebe

aparece la respectiva

Datos Gener al es de

drgitar:

panta l l a para

Lln Conven i o.

lá opción l en É1 llenu de Inqreso cre

EÉdrse

Con vÉn i o

lJn i dades

!l!1É.1qde ]-¡ (999) , a 1a crral per tenece

en el I i--tado

€r1

de+ l rmádo. el cLlal egtará

de Ia ESPOL.

NLLm. sec, del ConvEnio (999) éste nfrmero ge verA en

los respectivo= Ii6tados de los ncjmbreÉ de 1os

Convenios de Lrna Unidad. Ai úItimo número del

Convenl o qLre corrEsponde a E5.1 lJnidad, sE Ie sumá

1C).

I'Jombr e de1 Corrvenr o éste no deberá ser ioual al de

Lln Conven:, o ingresado anteriormente.

En cáÉo de heber diqitado 1a opcién ( 1) para

Conti.nt.rar, y se olvidó de digitar el nombre del

Convenio o el numero secuÉncial de éste, en 1a

pártp inferior aparece Ios respectivos mensa¡es:

DIGITE NOHERE DEL CONVENIO, Y

DIGITE NUIT. f'EC. DEL CONVENIO

Si eI Código de 1á Unidad e):iste. en la pÁrtÉ

dererha de éste aparetre el nombre de I a Linr dacl .r I a

cual pertenece éste código. En caso contrario en .La



1l

partE rnferior aparece el

L',I]D I60 UN I DAD

mensaie de:

NO EXISTE.

eI Nombre del Convenr o

mensajes. debe diqitárloE

Sel ecci one Ia opcrón, párÁ

Si El

ÉxiEtenr

apárecerá

opc i ón para

nLrevament e.

Se procede al

como: Es;tado

Número SEC. o

en I e parte i n+ er i or de 1a pantal ] a

respect i vamente:

NUT1ERO SEC. DE CONVENIO EXISTE, Y

NOI4BRE DE CONVENIO EX ISTE.

CLrándo aparecen éstos

correctafiente de nrrevo.

Conti nuar r

Si I o-- datos

Retornár o Finali:ar-

estáñ Eorrectos, debe

Cont i nrrar , Retornar C'

diqiter la

Frnali:ar

l nqreso de los Datos 6enerá¡es, táles

se enc lrent r a el üonvenioen el que

(9), la Entidad rtrn 1a que Ee firma eI ConvEnio (=()

cáracteres), 1a Fecha de Suscripción. de Ini.cio y

de Terminación deI ConvÉnió <9999/99/99). El norT¡brÉ

rJel Director de1 F'royecto (f,C) caracteres). eI

propósito y le ComisÍón de Supervisión (E}C)

caracteres, de los cuales 4(:) EÉ, deben ingresar en la

primerá llnea y pl resto en lá siquiente llnea).' eI

Monto de la ESPOL, de ]a Entidad o Contrapartei si

se quierÉ el monto Totál y e1 del Ingreso de la



Enti dad (999 - 999 .999 t99\.

[]ont r nLrar

terminÉ dE di gi tarl ós,

con el ingreso de Dátos

de Retornar a1 Men(r

14

ti ene opci én de

GenÉrÁ1es de Lln

de Ingreso o de

CLrÁndo

Conven i o ,

F1náli:ár.

],. 1.I PRESUPUESTO

Después de

ConvÉni o se

por medi o de

Si despurés

Pr esutpuest o

de Rubro y

real r: ar I o por Ia opcr ón de Adrcrón

de Lrn Con ven i o

i nqresarse Datos General es del nuevo

puede fnqresar su respecttvo Presurplresto

la opción ? del Menú de Ingreso.

affÁd1r FlLrbros o SLrtlrLlbros a éstequl ere

deberá

Sr¡t¡rubr- os a1 Presupuesto

En 3,3.?.1),( I n+ ormac i on ,adi ci trnál

Para cont i nLrar con eI i ngreso de Rlrbros y Slrbrubros

debe d1q1tar6e:

l'lomL,re del Conveni o (4t) caretrtÉrES).

de ContinLrar. de Retornar al

de Fi nal i:ar.o

La opc i ón

Ingreso

Si se

mensa le:

Merrú de

olvidá de diqitar el nombre. aparece eI

D I G I TE F.IT]IIBRE DEL trONVEN I O



Si no ha inqresado IcrE Dátos generale:;

Conveni o o el nombre Está errado En

i n+eri or de I a pantal I a aparece el

CONVENIO NO EXISTE.

Fara conti nurar seleccione 1a opción.

Si ha inqresado eI Fresupuesto para este

para ese

I a pártÉ

mensa j e:

Cnnvenr o en

1a

1r

párte in+erior aperecerá

PRESUFUESTO EX ISTE. VAYA

eI meBsa j e

A ADICION

d sl:

deberá di gi tar

a Adi ciér'r

I nqr€sár

I ngr esar-

Ret or n ar

FirlaIiJar.

otro RLlbro,!

Lln SubrLlbro para ese Rurbro,

al l*lenúr de IngrÉ€o! ó

el nombre del Conveni o trorrecto o

de RubroE y SLlbrlrbroE en el

Presupuesto.

Sel ecci one 1a opcién-

Con los datos correctos se procede a ingresar el

pr i mer Rubro,

Rubr o tendrá Ia

cLrando termrne de drqltar {3I primer

opc 1én de:

(R) r

(s),

(3),

(:r) r

CLLándc eg un RLlbro o SLrbrubro aparecÉ sLl

el crra I consta del

RLlbr o o Subrubro,

rE¡spetrti vo

códr qo deI

EI nombreeI códi go del

o SubrLrbro.

\¡ en eI caso

códi go (999999-999999 )

Conveni o y

del F(Lrb r o no pLrÉdÉ sEr mavDr a f,r:)

de ser Lln Surbrurbro, éstetrar-áctI:res
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tomárá el tipo del Rnbroo es decir. I si es de

Invergrón o ? gi es de üperáción. Debe tener

cuidado de qrre clrando el financiamiento es: 1 por

ESPOL. tpnga eI respectivo monto de Ia ESFOL, si es

? tenqá EI monto de la Entidad y en caso dp sEr 3

tenga monto Iá

F ara cont r nurar

ESF'OI- y I¿r El'JTIDAD,

sel eccl one 1á c,pci ón deEeádá,

CONSULTAS

CLrando en el ¡'1enúl F'rincipal se d¡ qi ta I a opci ón :,

de ConsLrl tás. EI cuáli nmedi atamente inqresa en eI l*lenl.r

pogee 1as Er gui entes opclones:

( 1) Datos General e!, !j-B Lln Qopve¡le. ( I n+ ormÁE i ón

adicisnal Pn il.!.1)

de Lrn

(2) FtesLrpLlpslrl dq Lrn Conveni o. (Informácién adicional

E!e pqr- f.eS.hR. ( In+ormáci ón

adi ci ónal en Usnario f,-?.3)
(4) Eálqnce de urn Eqnvgnio¡_ lrgggpuggtadq pgr

( Inf ormaci é'n adicional en 3.?.4)
'.E§EQ-L.

(5)

Qsoveo r sLlnMr¡vi mi ent os

Ea !a?qe

ncnuf.e5Lse

p-e{

EryI"1.POD

Qsrivent l]

(Inf(]rmaclón adi c i onal er¡

Pr_gELrp!!est ado

(6) Pe

adr tri onal en f,..?.6)

de I og Conveni o--- ( In{ormaci É,n



(7\ De

!e

1os

adirional Én

(B) Ips

17

eeaven¡.eg de uta Ulf"dCÉ. (Informátrión

4,2.7 t

(In{ormacrón

adrcional en :1.?.8)

(9) a l"lenrr Pri.nci con e5ta c,pcién reqreEB

¿rl llenú desdp el cural se i ngresó a égte.

La opción es nLrmérica. En e1 caso de diqitar

no permitida en e|I I'lenür, aparere en 1a parte

de Ia pentalla el mensaje:

DIGITE EIIEN LA OPCION

Llna c'p C ] Ón

§BLÉFE de Lln CEnvEln i o

Fietcrnar EaI,

¡nierror

:: .:.1DE LBS DATOS GENERALES DE UN CONVENIÚ

Cl.lando en eI Menú Principal se diqite lá opción 1,

apárece La pantalla que permite la Consulta de Ios

Datog Generales de un Convenio, pará 1o ELIaI debÉ

i nqresár:

- NOMERE DEL CONVENIO (4() cáractereg).

- Si no e).ri.ste en Ia perte inferior de Ia pantalla

áparetre eI mensaje:

H56: CONVENIO NO EX I STE

SeIEtrcione la opción pará conti.nuar, retornár o

finalizar,

- Si eI Convenio e)ristÉ. inmedi atamante aparecerá en



Pantalla Ia

Conveni o.

Sel ecci one 1a

información de los Datos Generales dei

opcién para Continlrar con 1a CDnsLrl tá

de otrc, Convenro.

o pára Finali=ar.

pará RetornÁr al flenfr dp ConEuItas

d€i1 frr esurpuest o

? del Menú de

-.], . : . i DEL PFESUPUESTO DE UN CONVEN I O

Para consLll tar I os RLrbrog y SLlbrLrbros

del Convenio. Be diqita Ie opción

Consl.rltes. Fara 1o truaI se inqresa:

LÁ clpción para Continrrar, Retornar al Menl.r de

Consul tag o para Finalizar.

Si continua f,lebe inqresar el códiqo dÉI Convenio

<999999t. Uná ve-r ingrÉsado. si no existe!

aparecPrá el men sa j e:

trONVENIO NO EXISTE

én cáso de error debe i ngresarl o nuevementE.

Seleccione la opción pera continLtár,

Si el código de¡ Conveni o está corretrto. ápc1FÉEE Etn

Ia pántalla los cédigos de los Rlrbros y Subrubros

(999599-999599-9-9 t , 1o cLral repreqentá aI código de

lá l-Jnidád, ÉI número Seclrencial del Convenio, el

tipo ya sea de Invergión (1) o de Operación (2) y €t

FinanciamiÉnto de1 Rr-rbro o SlrbrLrbro por 1a ESF'OL



(1),

deI

por 1a Enti dad

Rlrbro/Sr-rbrubrc:

(?) o por ambos (II) . eI nombrÉ

19

(JCr caracterrs) y PI monto del

Rubro (999. 999.999,99, .

para Cont i nurar , Retornar o

F'resupuesto

Digite la

Fi ná1 i: ár -

Si dicita

Rubros y

contrár i. o

Conven i o .

fotal del

opción

I a opcr én

Slrbrt-rbros,

cont i nuarA

aF ar ec En

con I a

I os demás; en

consul ta de

ra50

ge qLrl ere

ÉP qLri ere

di gi t adas

para Contr nLrár: Si hav má:l

otro

.:,.I.,.i DE LOS TIOVIT4IENTOS DE I]N CONVENIO POR FECHA

En el I'lenúr de Consnltas al diqitár 3, ingresará a la

consurlta de los Hovimientos de un Convenio por fptrhe,

para 1o cual deberá digitar:

Código del üonvenio (9??999).

Fechá Inrciel , (9999/99/95). desde 1á cLral

consultar Ios l'lovi mi entos.

FECha final , <9999/99/59\, hastÁ 1Á clral

consultar 1o= movi mi entos.

Sel ecci one I a opct ón.

5i no digitó laE +EcháS. o si están mal

áparece en la pantalla los menEájes:

FECHA INIC- INOORRECTA, y

FECHA FINAL I NCORRECTA



Dpbe inmediatamente inqresar Ies +echas correctas,

En caso de qne

iniEi,al En la

FECHA

Debe entonces

correctamente.

Sel eccr one I a

Si eI códi go

pant a I 1a

la fecha +inal see menor que 1a

pantal l a aparecerá el mensaje!

FINAL ¡4ENOF CIUE FEC. INIC.

i ngresar nuevamente Ia fecha

fecha

f i nal

opción.

del Conveni o no e)(iste o está errado en

1a aparece

I][]NVEN I E

el mÉn6a j e:

NO I- I ENE MOVIHIENTOS

y se dEbe inqresarlo correctamente. Seleccione 1a

opc i ón.

Si los datos estáñ correctos aparecerá la pantalla

con log Hovirnientos de1 Convenio. BLI nombre (f,C)

caracteres) , tródiqo (9999999991, eI cual está

+ormado por el tródigo del Conveni o, qu€¡ no ápáretre

en ésta consnlta, loE tres dfgitos siguientÉs qLle

son los del Código del F(Llbro (R), los siqLri.entes

tres gon log del Eubrubro (5) y loB tres (rltimos

que s(]n 1os que identif ican al l'4ovimiento (ll).

Tambrén apárÉcen la Fecha y el Finenci árniFnto (9),

el cual será I si es gastado por Ia ESPOL, ? gastado

por I a Enti dad, el monto del movi mi ento

\999.999.999.99) y e1 númÉro del comprobante que



?r

respáldá a

En caso de

e:5e movi mi ento.

qLle no

de fech¡s dadag cln

NO HAY TiÚViMIENTOS

hay movrmrentos dentro del ranqo

Ia pantalla aparecerá eI mensaje:

DENTRO DEL RANGO DE FECHAS DADAs,

sEI etrci onP 1á opción.

Si se da opción de continuar y

movl ml entos continúra con éBtos.

todavi á hay

En e1 cáso dÉ

más

qLtP

1a

I og movi mr ento-- cont i nlrará con

movimir-.ntos de otrcl ConvÉnr o.

l.:1"4 EALANCE DE UN CONVENIO: PRESUPUESTADO POF ESPOL

ge t ermi naron

consul ta de 1os

Con Iá opclón

pántal I a qlre

Conveni o, pero

4 del l'1enir de Consurl tas

permr té consLll tÁr EI

rnqresa a

Ea1ánce del

con respecto a Ia ESÍ-'OL.

Anteg de rngresar á éste

I á opci ón 4 del l'len(r

adicional en f,. i. 1.4).

opc 1ón dEbró háberqE reali:ado

de Actual r: acr ón (In+ormacrón

torl ésta opc i ón sÉ .1ctLlál i : a eI

IoÉ úrltrmos llovi.rniEntosc orlArchi vo de

e+ ectuados

por RLlbroe

F r esrrp lrest o

par a otltener qastos y saI dos áctLral i:ados

De otra mánera eI ÉalancEy Surbr urtr r os.

sáI dr 1a des-¡ctrr.¡1i z ado.

Sel Pcci one la optri.ón-

Si eI código pstá Errado en la pantalla aparece el



menSa te:

l"lSG I CI]NVENIü Nfr EXISTE

Debe inqresár-Io cclrrectámente. SelecciónE 1á opción.

Si e1 códiqo e5tá rorrecto

Bal ance: En este sÉ

Rrrbro/SLrbrubro, 1 si es

Operación, eI nombre del

del Presupuesto Ini ci á1

gastos real i zados y

pant a 1 1a de1

tipo del

? Bi ¿¡s dede I nversr ón ,

Rubro,/Subrubro, los montos

fne f i rmado,

saI dos dE

Io=

Ios

Convenro. Én cáso contrario si

presentando Ios demás.

ápáreEe en 1a partP inferior

total es <999-999.999.99) de 1o

aparece Ia

tendrá eL

c onqLre

Ios

Rubr os,/ Subr ubr os (999,599.999l?q) .

Los ñornbres de I oE SubrLlbroE sE mostrárán una

poEición después que Ios nombres de los Rubros.

SeI Éccione 1a opc i ón.

Si I ús nombres de 1os Rlrbros y SLrbrLrbros del

Converlio se termináron continuárá con La Consulta

del

hav

AI

Bal ance de otro

datos, c ont i nLlar á

f r na1 del Etal árlcÉ

de la pantaIIa.

Pr esltpuest ado ,

]os

Gastádo v SáIdo de 1os RLrbros.

-'', . : " --i EALANCE DE UN CBNVEN I O: PRESUPUESTADO POR ENT I DAD

Con I á opcr ón 5 del I'len(r de EonÉLrI tás,

pantal l á que permi te I a tronsr-rl ta del

r nqrEsa a

E(a l ance de Lrn



Convenio, pe?ro prerLrpuestado por la Entidád.

Para c,btener Lrn Eial ance áctLlaI i:ÁdD.

eI l4en(r de Actural i;ación la opci.ón

;1.4. 1.4) .

RLrbros y

rEáli:ádo

SLlbr Lrtlr os del

del Donveni o (999999).

r eql.rer i dá r 1

de consrrl tas,

debe ejecutar en

4. (lnformación

áctuá I irán los

Presnpnesto, Esto

i. ngreso de 1os

en eI que se

deBp Lrés del

(rltimos movimiento. Se tÍene que inqresar:

adicional E¡n

gastos de 1oE

debe hatl er sE

Cód i 9o

Opc i ón

Menúr

para continLrar, ? retorna a1

ó 3 para salir del Srstema de

del üonvenlo no elrlste en Iá pár-tÉ

ConvEni o.

Si el cód i go

i nferi or de 1a pantaL l a aparece el mensaje!

MSG: CONVENiO NO EX IS-|E

Se tiÉnÉ qlre inqresar nLlevamente pI cédiga d{?l

Con ven i o.

§i el códi go

el nombrP de

presentán El

I nversi, ón

cont i nrrac i ón ,

está correcto aparece

1á Entided y el nombre

I á pantá1 1-l con

ll

t i po del

0per ac i ón

el nombr e.

del Coñveni o, 5e

(1 o 2,RLrbr(],/SLlbrubr(]

respecti vamente) , a

Si se trata de Lrn FiLrbro

aparecp en Llna posición anter j. or a la del nambre cle

Lrn SLrbrLrbro r 1os montos 1999 -999,999 .99, dÉ I B



:
:

I

:t4

Presupnestado, Gastado y Sá1do del Rubro o subrubro,

Para continlrar digite Ia opción 1 para trontÍnuar, !

para Ftetornar á1 tlenú de Consultas y 3 sale del

Si stema de Conven i os-

Con opci ón I si el Presl-rpLre5to no ti ene más

Fubros/SLtbrubros r cont i nlra con 1a con=lrl ta del

BáIance de lo presl.rplrestado por 1a Entidad pera otro

Conveni o.

En caso contrari o aparecen I os demás rubros y

subrlrbros y el + i náI rlel presuplresto se t i enen I os

totales ( 999. 999. 999 i99) de lo F,resupuestado,

Gastado y Saldo de los Rubros del Eonvenio.

I;.:].6 DE LOS NOMERES DE LOS CONVENIOS

La opc i ón

ConsLl I ta dÉ

6 del Menür dE Consl.lltas.

log nombres de todos 1os

permi te hacer I a

Conven i os.

Se digita Ia opcrón 1

Conslrl tÁ r ? para ñetornar

para salir det 5i stema de

At cont i nuar aparpcerá la

dÉ I os Convenr og (4C)

l?999991 , y el monto

(999.999.999,99) .

SeI ecc i one 1á opción 1

par-á Cont i nurar con I a

al I'lenú de tronsLll tas y 3

Conveni os y Cont retoE.

pantallá con los nombres

caracteres), slt cédi go

de1 PresupLlesto TotáI

para Eontinurar,, 2 para

I

I

I



Retornar y 3 par a

Clrando se di qi ta

se pr Esentar án

hayan termi nádo,

Fr na1 i:-rr-

1 si hÁy más ñBmbreÉ dP Eonvenios

a conti nLracr ón. en caso dE qt.re sÉ

1a pantalla qt.reconti nuará con

perrnrte 1á congLrI ta de nombres.

tr . .l . ,/ DE LtrS trONVEN I OS DE UNA UN I DAD

Al dar opción 7 en el Menúr dp Ct]nsLrltes se deberá

digitár:

El nombre de 1a Unidad por Ia cLral se quiere hacer

la ConsuI tá (l(:) caracteres),

Se1 ecci one la opción.

Si el nombre de Ia LJni dad está errádo, en 1a parte

in+erior de 1á pántal Ia aparece eI mensaje:

DIGITE BIEN LA UNIDAD

Debe digitarlo nuevamente y seleccioner la opción.

§i 1a Unidad Está correcta contin(ra con la conELrI ta,

la cual tendrá e1 código déI Convenio (999999). su

nombre y el pre5upuesto total del Convenio.

Para continuar sel eccione la oFción.

Si cont i núa y I á consLrl ta no ha termi nádo

presentará 1os demás nombres de Convenr os de esa

Unidád. En caso contrario, aparece la pantal 1a en Ia

qLre Be dEbe inqresár eI nombrE dE la Unidad.

I

fi

I



I.;].A DE LOS SALDOS DE UN CONVENIO

Al dár En e1 Henú

consul tar Ios Sáldos

pt:r I o menos debi ó

ConsLrl ta del Eal ance

de Consl.r l t- as I a

de un ConvBni o.

haber e jecLrtado Ias

de I e Pr esurp urest ado

opc i ón B. podrá

Antes de c omeñ ¡ ár

trpc i onEs de

por ESPOL V

por I a

Conven i o ,

ConvEn i o.

Repc:rte deI

de egta man€¡rá

Elá l ance de Lrn

actLral I : ar loB 6asto5 de]

Io cual deberá inqregar:

Nombre del Conven i o

Seleccione 1e opción, I para continuar, 2 pará

Retornar al Menúl de ConsLrltas ó 3 para Ealir del

Sistema.

Si continl'rÁ v si eI nombre del Convenio no existe

en Ia parte inferror de la pantalla eparetrerá eI

mensaj e r

t4sti, NOi'IE(RE DE CONVEN I0 NO E X I STE

Y debe volverlo a inqresar corrpctarnente. Seletrci.one

Ia opE i ón para continltar.

Si está correcto aparece en Ia pantalla los monttrE

(959.999.999.99, del FresLrpLrEÉto Total del Convenio.

del totel de Ingresos, de Gasto5 por Ia Entrdad y

por Ia ESPOLT del totat de eEtEE qastos, del saldo

con respecto a Inqresos y del saldo con rÉspecto á

I os Egresos.

Entidad. ó E1

para

Para



27

F'ára continuar seleccione La opciór'l . t

I a consr-rl ta de I os SaI dos de otro

c ont i núra c on

Eonven i o, 2

retorna al menü\ de ConsLlltÁs, y f, +j.nalr:a.

.i..i IIANTENIHIENTO

Con el Nenül de I'lantenimiento se t¡ene Ia6 srgLrientÉs

opc t ones i

( 1) oEtUa¡-i-¿aq_i-ÉA ( Inf ormacl ón adi cl onal en -=',3. 1 )

(2) AdiEión (Información adicional en li.:i.:)

(Informacrón adi c1cnal en ;I.f,.1)

( 4) Rr?túrnar a Plenú

El i,[r lasr-Ql

Principal

La opci ón es

consi derada,

de;

numérica. Én caEo de digitár uná opción no

en 1a parte in{eri.or aparecerá el mensale

DIGITE EIEN LA I]FCIÚN

hasta d¡ert-ar Iá opción ccrrecta.

Desplrés de haber reál i 2edo clral, qr-ri er opci ón del Hen(r.

pera tener un Ealánce actlrali=ado ejecnte 1a opción 4

del Mtnü de Acturaliración, ( Inf ormaci.ón adicional en

f,. r. 1.4) .

:-:. .1. 1 ACTUALI ZACION

Cóñ el Menú dp Atrtllal i=aÉión se prreden modi{icar datos



que hayar'¡ si do

podrá corregi r

de 1os RLrbros

Este l*len(r tiene

en forma erráda. Lo qu€ no sÉ

tródi gElri de I trs Conveni os, ni

I os movi mr entoE.

i ngresados

serán 1óB

Surttrubros,

sr gurr entesIas

nlrmérica¡ en caso de

en el Menúr apar ec er á

v ni cle

(1)

adicional en f,.3.1.1)

(2) DeI Plgsgpr-rg_slo

adi c i onal en f,.3. 1.?)

opc l ones r

( Inf c,rmac i ón

LI TI Qo¡¡vgq!,o, ( Inf ormaci. ón

Con ven r-o!!tdq

qe

Datos qenqq algeDe

lr_esqpgeEt q

Dg(f,)

De1

Cgqyeqi o.' ( In+ormac i ón

adicrüna1

(4) peL eI d-.e Conven¡ os ( Informaci ón

adicional en f,.:1.1.4)

(5) Eetqrne 4l Menq ADter_i et, al de llantenl mr ento.

I os Movi rni en!o= de urn

en f,. iI. 1. f,)

La opci ón es

congr derada

di gr tár Lrná

en la párte

üpc i ón no

in{erior

de Iá pántaIIá rI rnen5aje:

DIGITE BIEN LA OPCION

Hasta diqiter Iá opción correcta,

:,.:1.1.1 DE DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

Por fnedlo de esta opción sB

dato del Conveni o qLrE haya

er- r ada. 5e inqresa:

pLrede mt]dificar

sr do i. ngresado

cr-ral qr-ri er

en + orma



Cód i go del

Sel eEE r one Ia

§r el códi go

i n{eri or de I a

Una vez qlle

Actual i z aci ón .

de Lrn Conven i o ,

di qi tado Ia opción 2

Ia actualizacÍón del

Conveni o ( 999999 )

FiLr b r o / SLrbr Lrtr r o

19

Conven r o ( ?9?999 )

opE i én.

de1 convenio no exi6ter en la parte

pant al 1a aparecer á:

HS6: EONVENItr No EX I STE

Debiéndose dicitár1o ñuÉvarnÉnte.

Clrándo EstÉ corrÉcto apareEe I a pantal I a con

en La clralloE DatE}s EenFrales del Convenro. p Lled L.

rnodr+icár cLralquier dato.

CLlando terml ne de modr+tcár

todog

1 sr qt.riere continuar con

di qi te 1á opción

Ia modificáción

deseada,,

de otro

Eonvenio, 2 para retornar al Menú dE Actlralización,

.j para Finalirar.

f . ,J. 1 , .'] DEL PRESUPUESTB DE UN CONVEN I O

o

ha del l'lE:núr dr:

para

pr.rede correqi r cual qLrl er

di ci tado mal . para el 1a debe i nqr esar:

Freslrpuesto

dato que hayá

Códi qo del

Cód r eo del

Sel ecci one

Retornar

Finali¡ar.

la opción:

MEnúr de

t999999 t

1 para Eont i nuar .

Actuali:Áciorl y

,: Páre

I paraá.l.



Si no Ee ha di 9i tado eI

rLlbro, Én

Eódi qo deI

1a parte

.1{:}

Conven i o, ni eI

inferior de Iácódi. qo

pental l e

deI

epárecerá Ios men ga j eg:

DIEITE trODIGE DE CONVENIO y

D I G I TE RIJERO DE CONVEN I I]

Para cádÁ Lrno de Éstos menBájes deberá diqitarse EI

códiqo. DÉspLrés de digitar cadá uno de los códigos,

debe sel eccronar Ia opción,

§i el códi qo del Rurbro./SLrbrubro no ex i ste, en I á

parte i.nf erior de 1á pantalla aparecerá el mensáje:

CODIGO NO EXISTE

Lurego de digitarlo. seleccione la opción.

Cuando el tródiqo está correcto inmediátamente

aparecerá 1a pantal !.a para corregir Ios datos.

CuÁndo termine de corrEgir pLrede continuer con Ia

actuál i: ac i ón de otro RuLbr o/ Subrubro , retornar a1

Plenú de Actural irác j.ón o Finali=ar,t digitando la

opción 1, ? o I respectivamente.

:.,J. T.:I DE LOS I"IOVII,IIENTOS DE UN CONVENIO

Al digrtar I en eI l.1en(l de Actltalif,ación,

corregi r I os movi mi entos mal di gi ted(rs. Se

i nqresar :

puedÉ

debe

Códi qB del Convent o \999999t



l1

Código del Rrrbro./ SuL:rubr o <99999?r.

NúrmEro del l'lovi mi ento (999)

Sel eccr one 1a opción.

En cásc dÉ no haber digitado ninguno de los campos

Ántrriores sáldrán Ios Eieuienteg mensajes:

I NGRESE OF,C i ON

DIGITE CODI60 DEL CONVEN I O

DIEITE trODIEO DEL FUERO

D I G I TE NUH. DEL HOV I II I ENTO

Cuando apÁrecen estos mÉnEejes. debe inqresarse los

campos inmediatamente, y debe seleccÍonar le opción

pára Retornar o Fi nal i: ar.

En cago de no e>r i sti r el códi go del I'tovi mi Ento en

1a parte in+prior de Iá pÁntalIa aparecerá eI

men sa j e:

CODIEO DEL MOVIMIENTO ERRADO

Debe digitar Ia opción para contlnuár, retornar aI

Men(r enteri c)r o finslizar

En casó dE q LrÉ

op c: ón

eEtÁ correcto el códr. go,, debe

di.qitaree 1a reqLlerida, para lo cLlal aparece

eI mensa ie:
I NGRESE LA TJF'C ] T]N.

En cáso de continl-rár nos permrte trorreqir eI

r¡ovimrento.

AI terminar se' diqita 1a trptrión pará conti nurar con



la modifrcación de otro llovimiento, retornar al Men(r

ánter i Er o +inali;ar.

Si c(rrriqió

ÁPárÉcÉrá E1

Iá fEcha y 1a digitó erróneamente,,

mensÁ tie:

INGRESE FECHA CORRECTA

resLrl tadoB trorrectoÉ en e.L Etal "¡nce

üLrando ti ene l oB movl mi eñtos corrertos 5e

No podrá conti nLrar si no Ia inqresa correctamente.

J; . .1. 1 . 4 DEL PRESUPUESTO POR EL DE IIOV I II I ENTOS

Es la opci ón máE

t]bt Pnerse

importante del Sistema., g¡n la cLral no

podr i a

Gener a 1 .

debe i nqreE,ár:

Cód i qo

Bpc i ón

áI Hendr

CLrando

aparece

del Convenr o (999999,

deseada: 1 para

dP l'lentFni, mI ento ó

contl nLrar, 2 para retornar

3 párá finalizar.

ctrrrecto en 1a pántá11aeI códi go ÉEtá

e1 mensa,i e:

AFCHIVO DE PRESUPUESTO SE ESTA ACÍUALIZANDO

Seleccione la opción Llna ve: qLle terminó el procE5o

de actLleliraclén, para trontinllar con la

ectLlaliración del FreslrpLresto de otro Convenio, para

retornar al I'lenli de ActLraIi:acién o páre {ina]i;ar.



.:,.:,

,]. J.:1 ADICION

Con eI Men(r de Adición se puede: Adicionar Rr-lbros o

SLtbrubros á1 PresLlpLlesto ya creadoi en ceso de qt.re El

F'resupuesto ño se haya creado deberá ir aI Henrl de

IngresoE el crral le permite crEárlo. Irrgresar ó

Adicionar movimientos a un Convenro.

SeI ecci one con la opcién:

(1) gLÉ r Lrb r og err4d-rq rÉn de L.IT]

Conven r o ( Inf c.¡rniaci ón adl ci oñal

el E¡esrrpgestq

en f,.3. ?. 1) .

(2t Adrsrén

adr ci onal en

Adición,

Presuplresto

i ngresarse:

Dey¡-mlentgecle q !!!r Cr¡nveni c:. ( Informatri ón

:i.;1.:,2) .

(3) Rptornar_ A llEAÉ anterior. Está opción pprmite

retornár al t'lenú de l"lenteni mi ento.

La opción es nnmÉrica, en cáso de digitár una opcién no

considrradÁ en 1a parte in+erior de la pantalla aparece

el mensa_i e;

D 16I TE BiEN LA OPCION

L ADICION DE RUBROS EN EL PRESUPUESTO DE UN CONVENIO

lJna ve: qLle se ha digitado la opción 1 d€¡l Henú de

pLteden áñádir FLlbros o Subrlrbros aI

de Lln Eonveni o par e I o cual debe

€e



:4

Nombre deI ConvEnlo (4{:) cáretrteres).

Sel ecci f]ne lÁ ópción.

5i no ha digitado el nombre del Convenio en 1a

pantal 1a aparece el mensaje,!

DI§iTE NONETRE DEL CONVENIO

Y debe digitarlo en esE momento.

En casB de qLle el nombre está errado en la pÁrte

in+error de la pántáIla ápárece e1 mensaje:

NOIIEIRE DE CONVENIO NO EXISTE

Y debe volverlo a digitar. Selecione 1a opción.

Si el nombre esta correcto,

egté creado. En

se verifica qLre eI

cáso deFr esLrpLreEt o

haya creado

PRESUPUES TO

Sel ecci one I a

en La pantalIa aparece

EXISTE VAYA A INERESO DE

opción.

vá

Nu

qLte no sP

eI men sa f e:

RUEEOS,

Si eI Pr esLrplrest o ya

con Iá aditrión de Lrn

Selecci one Ia opc i ón:

R, permi te el ingreso

S, permi tP el ingrEso

I, continura con la

está creado se pLrede continuar

Rubro o de Lrn SLrbrLrtlrÉ.

de un Rut¡ro.

de nn Surbrurb r o -

adi ci ón de RLrbros v SLrbrLrbrós

pára otro Convenio-

2, retorna aI l,!enr1t

5. sal e del Si stema

de Adrción v

de Conveni o:; ¡¿ Cor)tratoE,



.i5

En caso de qLre se continúe

trata de Lln SlrbrLrbro deberá

con Ia adj.ción,

adicionálmente

g1 5e

l nqr eEar

e¡ códi qo

adi ci oner Lln

SLrbrLlbros !

Rubr o ,

en la

del Rubro (999). 5i usted

sel Écci úna 1á oFción

despuás de

de i ngresar

d at o:; del

Rubro anteri or.

Fubro, son I os

gui ón.

Para el i ngreso

p anta I I á aparEcEn

I a cLrál pLlÉde ver

pri meros dl q i tos

]os

En e1 códi go

d esp Lrés

del

de1

de I oÉ RLlbro/SLrbrLlbros Ep cc,nsi dera

Io rnismo que para el inqrerio del Presupuesto en

cuanto aI inqreÉo del tipo. +inanÉiamlento y montos

de Ia ESPOL y de lá Entidád.

Después de

BÉ1ecc i oná

cada r nqresc: de Rurbro o de Lrn SllbrLlbro se

I a opción par;ir continuar.

ADICION DE I.IOVII.IIENTtrS A UN trtrNVENIO

Si Ée digitá Iá optrÍón 2 del llenú de Adición pLrede

adicionar I'lovimientos o GastoB reali:ados para un RLrbro

a1 Conveni o-. los cr-rá1es deberán actualrzar el Archivo

de Fr esLrpLrest o

Actnali:áción.

segLlro de que

correctos. Para

medi ánte 1a opci ón

ásto se Io realr¡ará

los LLltrmog, movrmrentos

4 del f'lenúr de

una vef clue esté

l nqresados estÉn

Io clral se debe inqresar3

Códi qo del Conveni o (999999).
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Cód j, go de1 Fubro/Subrubro (999999).

Fecha del MovimiÉnto (9999/59/99). pn qLre fne

real i¡ado eI gast o.

Sel ecci onP Ia opción.

51 no se digitó el Código

del Eurbr o/ Subr nbr o,

Ápáre:cán loE reÉpect i vos

inferior aparecen los

CÜDICB DEL

deI Convenio. ni e1 Código

debÉn digrtársE. cuando

menSaJ es:

DEL CONVEN I EID]GI TE COD I GO

DIGITE CODIGO DEL RUBRO,/SUBRUBRO

Si 1a fecha está incorrecta. aparece E1 mÉnsale:

FECHA I NCERRECTA

Si eI Códi go del Conveni, o. y el Códi qo del

RLlbro/§ubrubro EEtán i ncorrectos en I a parte

Si 1os

COD I GO

r:ódi gos

de qui en

respecti vos mensá i es:

CONVENIO EñRADO y

RUERO,/SUERUERO ERRADODEL

estAn correctoe,

realizó el qasto

debe i nqreearse eI

códi qo por lo cuel apárece

eI mensa j e:

INGRESE OUIEN HIZO EL GASTO

Digite 1 si pl gasto es hecho por la ESPOL,

es rEaIi=ado por 1a Entidad.

Si se digita un número diferente a 1 o a ?,

parte in+erior aparetre el mensaje:

en 1á
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INGRESE GUIEN HIZO EL GASTO

Con los datoE correctoE en la pantalla aparpce: EI

Códi qo del Rutbro <999999t y El Número de1 lYov j. mi Énto

(999) | y I a fecha en qLre +LrÉ rEal i:ádo eI

Movi mi ent o.

Sel ECCione 1a trpción- 1párá Eontinuar con eI

Ingreso de otro movimiento, ? para retornár al Menú

de Adición y 3 para Ealrr del Sistema.

I,. 1. -I ELIIIINACION

AI f'lenú de EI i mi nac i ón se i nqresa por medi o de ] a

Con ]a opc i ón:optri ón f, del llenl-'l de Mánteni mi entB.

(1) De Dátos Generales ge Lin Convenr o (In+ormacién

ádi ci onal en f,.3.3. 1)

Er_esnpUegla

en f,, f,.1, ?)

I os I'lovi rni Én

(2) Del dP Lrri Conveni o t In{ormacr ón

tsg de un Conv¡:nio (Informac:ón

adi.cional

(3) qe

ádi ci onal en l. :-.. -4.. -a'¡

(4) Retornár al l"lenú AnLgr-i gL- " regresa aI I'lenúr dÉ

nLrmérica" En Easo de diqitar urna opción nc:

en el Menl'r. aparece el mensa-je:

DIGITE EIEN LA OPtrION.

Ellminaclón.

La opc r ón es

consi derada



,,i" ,J. ]." 1 DE DATOS GENERALES DE UN CONVENIO

el Menú de El imiÍrációrl5i eP digita la opc i ón 1 en

p ant al 1a que I e permi te el i mi ner

no es de{¡niti.va- 5i

esta mt Ema opct ón

r.ngresa

Conven i o.

t.lf'l

1lEEsta E1 i n'i nac i ón.

de eI i mi nar 1o, conarr ep i ente

ret:Lrperár5e.

1a Ópc i ón 1

adicional en

Conven i o y no

Fár a Cont i nLrár

lllombre deI

581Éctriclne

Par"r eIiminár dÉI todo un Convenio

puedÉ

real i ce

de1 Mpntl de LJti l itarios ( In{ormación

f,.5. ?) o I a cual el i mi nará del todó El

qe podrá recupErar 1o,

con La EI iminacrón digite:

Conven i o (4c) caractéres).

le opc i ón.

§i el nornbre dei

vol ver-ge a i, nqresar .

Ctrnveni o e.-tá Frradtr. debe

debi endo seleccionar Iá opci on

nLrevamen t é.

Si loE dátos inqrÉEádoÉ pstán r r r-r¡:ctos en lá

párrta1l a

Conveni o.

SeI ecc i one

aparecen I ff=. ilntos GeneráI E's sle ese

1 a r:l-1r: ! ón :

I ELIHIf\liri-i. procede .1 Ia É1 iminación del Convenio.

f RECIJFERAR. si se eliminó con ántÉriorrdád, con

estÁ opci ón pLrede recr¡perar1o,

f RETtrRNAF ál l'1en(r de El i mi nÁci ón. y



4 párá FINALIZAR. e!; decir para sáIir del Slstema.

-:,..:i.l.:l DEL PRESUPUESTO DE UN CONVENIO

só1o Lln Slrbrlrbr o de

del I'lenú de E1 i mi nátri ón sE pLrede

sLrs respect i vos Sr-rbrurbrog o

un ConvEnio. Fara Io cLráI debe

Al di qi tár 1a

el i mr nar Lrn

opc i Ón 2

Flubr o y

diqitaree:

Códi go de1

Códi eo clel

Sel ecc r one Ia

Llcln ven i o

F(Llbro o SLrbrubro.

opción.

de diqitár cualqlrrera de Iós dos

parte in+erior de Iá pántal1a aparere

5i se oI vi dó

códi qos, en Ia

los mensa jes:

DIGITE CoDIGO DEL CONVENIO y

D I 6 I TE RUETRO DEL CONVEN I I]

Despnés de cada menEáje deben di qi tarse 1os

tródi gog respect i vo5.

Si Ios tródlgos están erradoÉ en 1a parte inferior de

I á pantal l a aparece el mensa-'te:

trODIGO NO EXISTE

debi éndose di gi tár EErrectampnte. Sel ecci one I a

c)pcién.

Si el código deI Eubro/Subrrrbro e)ílste, apare'cen 6lrs

datoÉ en Ia pantal 1a.



Sel eccr one la opción:

1pÁra ELII'IINAR, si EE trata de un Rubroj se elimiña

éste y a su ve: st.rs Subruhros, En caso de ser Lrn

SlrbrLrbro Eólo sP eI i mi na éste.

? para ftECUF'EftAF. si ge

Snbrr-rbros, el i mi nados con

trata rje nn Rurbro con slrs

cont r núÁ con

ant er i or i. dad n si. se trata

de un Srrbrutbro eliminadc, con ántprioridad. también

t;e recupera, Ésta oFCrór') se re-rl i:a correctamernte

sr n antes haber ejecLltado Ia opcrón del

Ffsica de

l"len(r de

Eliminacrón r- €i(] i stros

adi ci onal en f,.5. ?) ,

I'len L.r de El i mi nac r ón, v

sal E del Si 6tema.

rE-{Ii::arse IaoFciónly2,

Rurbro,/ St.rbr ubro.I a El i mi nacr ón de otro

DE LOS HOVIMIENTOS DE UN CONVENIO

AI diqitar la opción ;l de} Menú de Ellrninátrión Ee

pLrEdeñ eI i mi nár y recLrFerar movi mi entos, que han si do

mal ingresados. Se pueden recLlperar Mc:Vimientos,

siempre y cLrando no se haya ejecutado la opción ? del

Menú de Utilitarios. ( In{ormación adicional en ;Í.5.i).

Para continLrar con lá Elimrnación de llovimi€ntos se

ljtilitarios:

( Inf or rnac i ón

3 FIET0RNA at

4 FINALIZA,

DespLrÉs cre

debe diqitár:
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Código del. Conveni o (999999)

Códi qo deI Rr-rbro/Surbrubro (999999)-

Número deI l'lovi mi ento ( 999 )

SÉl ECCi one 1a opci én.

5i Ee olvidó de dtottar

Rubro./Snbrubro. En

mÉnsá_ies:

eI Códrga del úc.nvenio y del

Ia pantalla aparecerá log

DIGI IE CODIGO DEL CONVENIO

DIGITE CODIGO DEL RUERO/SUERUERO

LoE cLral eg deben ser i nqresados

d€¡ 1 os rnen sa j eE .

r nmed r.¡t a¡¡er¡t e

de {: itdÁ Llnó

tródrgo del movrmrento está errádor apart?ce

el mer]sa je:

TODIGO DEL NOVII-IIEI\ITO ERRADO

cl esp Lré s

5i rl

Sel ecci one 1á opción,

5i el código está correcto. an la

Loq dátoq dPl llovimiento.

Sel etrci one Ia opción!

I ELIMINAR el movi mi ento.

2 RECUFERAR É1 movi.miento Éliminado

I RETORNAR al Menú de EI iminación.

4 FINALIZAR, sale del 5í stema-

Desplrés de realizarse Iá opción 1y

Ia elirninación de otro I'lóvimiÉnto.

pantal 1Á ápÁretre

anter r ormente.

't, cont i núá con



:,: . 4 REPORTES

Sj. En el l"len(l FrincipeI

obtener 1i st¿dos de]

si qui enteE opc i ones:

(3) De los Saldos

4"J

1a opción 5. se podrA

Este llen(r trene las

se diqita

Sistema.

(1) EBItstrqe d-e Un Qpnyea!9 (Información adi.cronál en

f,-4.1)

(2) Ue lqg tloyi mi EntóE

( I n{ orrnac i ón adi c i onal en

Ée Lln Con ven i o p ilr:

( Inf c,rmaci ón adr ci onal

Í,eq he

4.4-")

de un [onveni o

en J.4. J)

(4) De!

ádiciónaI

(5) De

adicional

(6) De

adi ci onal

La opci ón EE

consr derada

Eregupue=le d-e

en 3.4.4)

Dátos §eDetal e§

Lrn Convenr o (In+ormacrén

de Lrn üonvenr c, (In+ormácién

Ios

en iI.4.3)

en il.4.6)

Generál de los ConvenioE (Informacrón

nombres de ConvenioE (Informacrón

<7 » t¡-=!ade

adicional en

(8, De las
en f,.4,8)
(?) Relqrnár

a-4.7t

Unidade-- de Ia ESPOL ( Informacrón adicionáL

In F'rlnclpglI'len úr

numérica, en caso de digitar Lrná opción no

en el ffenúr en Ia párte inferior de la



Fántál I á áparece eI menEaje:

DIGITE BIEN LA OPCION

NOTA: Para sácar l istados e1

correctamente i nsertado, el swrttrh

estar en ON, V IaE lures de las

POlrER, READY v 0N LINE debeñ estar

4:l

debe eÉtar

i mprÉsora d eL) El

de c ontr r: I ,

enc end i da=.

papel

de L á

tec I as

Si eI pápel se tErmi.na,

el papel deberá ponerse y

de la impre,sora: ON LINE.

1a impresora emi te

preEi onár la tecla

un son i do,

de control

En c:aEc.)

menSáJel

qLr¡era:

de qLre en pantálla por

abort, retry, i gnore

(a) bort para salir del

al q(rn error apare:ca eI

inicial qLrPdi gl te Ia

si stemá, (r ) etry, para

reintentÁr la opción p (i)gnore para ignorar el error.

:j.4..I BALANCE DE UN CONVENItr

Con 1"a oprión l del llenú de Reportes, se otlt l ene e1

de tronti nLlar no se olvideEral ancÉ de Lln Convenio. Antes

de haber e.j ecutado 1a

Actlral i: ác i ón. Para obtener

opc r ón 4

el Ealance

l'len ú

diqitar:

del

debe

de

Códi go del ConvPni.o (9999991

Fecha de troy 19999 / 99 / 99 t

Sel Éccci one 1a opcién
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5i 1a fecha está errada en 1a pantalla aparece el

mÉnsi_ie:

FECHA I NCÜÉRECTA

La fecha dÉbr corregirse, para poder continnar.

En cago de ql.re el código estÉ correcto, e1 tiEtedo

tendrá: EI tipo del Rrrbro. 1 sr es de InverBión. !

si es de Operaci ón. El nombre del Fltbro./Sr-rbrubro.

si es Rltbro eperpc€l Llña Fositrión ántEÉ que el nombrp

del Srbrubro. Los montos (999r999r999.99) de lo

Preslrpnestado, Gastado. Saldo dB un Rubró,/Subrurbro

por 1á ESPOL y p(rr Ia ENTIDAD.

Al +inal del listado aparetren los Totále5 de 1o

F'resLrpuest ado , Gastado y Saldo de los RubroE por Ia

ESPOL y por lá ENTIDAD.

A1 terminar de Iistarse deberá seleccionar

nuevamer¡te 1a opción para ContinLrar con el Ealance

de otro Eonvenio, para Retornar al [4enú de Reortes o

pará sal ir del Si stema-

:1,.4.: DE LOg TIOVIHIENTOS DE UN CONVENIO POR FECHA

La apc i ón ?

I i qtádo de

de] Menúr de REportes,

l os llovi mi EntoE de Lln

p ermi te obtenpr'

Conveni o entre

t,t Tt

rango de fechas. Far a

- Nombre del Convenio

Io cual debe drgrtarse.

( 4{:) caráctereE )

Lln



Fechá Inicial (aaaa./mm/dd), desde la cuaL se quj.ere

ver lo Hovi mr entos.

Fecha Finá1 (aáee/mfi/ddt. hasta Ia cLlal se ql-ri ere

consnltar los Hovi mi entos.

SeI Écci one 1á opción.

Si la Fecha Inicial está incorrecta, en Ia pantalla

aparece Ie men sa j e:

FECHA INICIAL INCORRECTA

Debe digitarse corrEctamente, para continurar.

Si la Fecha Fina1 eÉ,tá incorrecta. en Iá pantal 1a

aparece eI mensaj e:

F'ECHA FINAL l NCÚREECTA

Para Conti.nuar debe diqitárselá correctemÉnte,

Si Ia Fech¿ Fiñál ES mrnor qLre 1a Fecha Inici.ál en

la pantalla aparece el mensaje:

FECHA FINAL I4ENOF OUE FEtrHA INICIAL

Debe di.gitárse corretrtamente. perÁ podér continuÁr.

Si se olvidó de di-qitar el Código del Convenio. en

la pantalla aparece el mensaje:

D I6I TE CODI60 DEL CONVENIO

Fara continuar. debe digitarse el Códiqo.

Si se olvidó de digitar e1 nornbre del Convenio. en

la pantallá aparece el mengaje:

DIGITE NOMERE DEL CONVENIO
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Pará cont i nuar ,

Si el Cód r qo

Movl rni €lnto (áaaá,/mm/dd).

ESF'OL, ? Ia ENTIDAD.

(i5fl cÁracterEls),

(999 ,,999 t999.99' .

Cuando se termi ne de

digite El nombre.

deI Convenio está errado.

El men sá j P:

CONVENIO NO EXISTE

opcién.

corrÉctos,

en la

pantal I a áparEtre

Para cont i nl.rar ! sEleccioñe la

51 los datos rnqr-Ésados están

tendrA: E1 üód i go

SLtbr Lrb r o (5). y del

(999999999) deI

l'1ovi mi ento (l'1) . L.á

eI mi smo tipo de

retornar al Nen(r

Por quien +uE qastadó: 1 1á

destrripción de1 Movimiento

El llonto dÉ1 gasto

I i etar seleccrone Ia opcrónr

Él 1 i stádo

Rurbr- o (R),

Fechá del

1i stÁdo pára

de Reportes, o

para

otro

pará

DE LOS

Corr I a

liEtado

conti nuar con

Conveni o. para

FináIirar-

4 SALDOS DE UN CONVEN I O

opc i ón f, del l'lenúr

cle l os Sal dos de

de Reportes, qe pLrede tener Lrn

Lrn Conven i o.

hátlerst] ejecLrtádD la

un Convenr o ó 1as

AntÉs de ejeclrtar éstá oFClén dEb€

opcr ón de Reporte

ConÉuI tas deI EáIánce

y Por 1a Ent i dad.

.JeI Ejal ánce de

dE Io F'resLrpuestado por lá ESPOL-
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Pará lcj cLrÁl se dÉbe digitár:

NEmbrp del Convenr o (4(r caracteres)

SEl ecci one 1a opción.

Si se olvrdó de digitar el nombre del

la pantallá apárecÉ el mÉnsáJei

DIGITE NOMBFE DEL CONVENIO

Para Conti nuar debe digj.tarselo.

Si eI nombre del Convenio está errado

pantal I a el mensaje:

Conveni o, en

aparece en 1a

Si EI Código existe apareEÉ Ia pantalla con loÉ

si gr-r i entes datos:

El nombre del Convenio (4C) caracteres). I o*- montcls

<999 1999 1999.99) del Presuplresto TotaI del ConvÉnio,

de1 Total de ingresos por Éonvenio" del TDtal de

Gástos por Ia E§POL y por lá Entidad, del Total de

egresos y los saldos con respecto a Egresos y a

Ingresos.

Cuarrdo se termina de liÉtar sp debE sel Eccionar la

opciónr pára continnar- con el reporte de 1os Saldos

para Lrn Convenio, para retornar aI I'len(r de Reportes,

o Fára f i nal i: ar,



4A

-i.4.4 DEL PñESUPUESTO DE UN CONVENIO

Con Ia opción 4 del Menú de Reportes se puede obtener

A Lrn Iistado del Presupuesto de un Eonvenio, eÉ decir de

los Rubros y Subrubros que conforman un Convenio.

Para 1o cual ge debe digitar:

- Código del Conveni o <999999,

- Nombre del Convenió (4() caracteres)

- La opción para continlrar, retornar o sal ir del

5i gtema

- Si pl código está errado en 1a pantallá aparpcp El

mEnsáje:

CONVENIO NO EX I STE

DÉbiÉndÉ digi tar

la opc i ón.

Si el códi qo está

E} códr qo del

di + erentes

eI códiqo nllevamÉnte y seleccionar

correcto en el listado se tendr á:

i nc I LrVe

Con ven i o

RLrbro/SLrbrLlbro quE á sLl ve:

los códigos a nombrar: cód1go de

(999995\. código deI Rubr o / Sr-rbrubr o (999999) , el

tipo del RLrbro,/SLrbrubro (1 de Inversión,' ? de

Operación) y el Financiamiento del Rurbro/Subrubro (1

EÉp(fl , ? Entidád). EI F'rÉELrpuesttr Total de

Rlrbro,/SubrLrbro ( 999 r 999 .999 .99 ) , v Io:3 PrÉsLlpuestos

por lÁ Espr:I v Ia Entrdad,
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AI terminar de Iistarse se Eeleccioná lÁ

continurar con pl Iistado deI Presupuesto

Convenic'. párá retornar o para salir del

opclón

pár !a

5r Et Emá .

P¿1rA

otr-o

-, . + . .J DE LOS DATOS GENERALES DE UN CONVEN I O

Eon la opciún 5 del Henú dE ñeportes,

un listÁdc de los Datos Generales de nn

l(] cLrál se debe inqresar:

E1 nombre del Convenio (41:) EerátrterÉE)

st: puede obt-ener

üonven i c,. [:'ara

La opci ón,

Fiet or nar aI

51 el n off¡br e dÉ1

pántal I a el mensaje:

l{SG: CONVENIO NO EX I STE

BelECCronE 1pará Conti.nlrar, t pára

l''1enú dE RepÉrtes y;I pará

Conveni o no existe.

Final¡:ar.

Se repi ten los

Si É1 úonveni ó

Conveni(r ( 999999 ) . La

aparece en Ia

pasos anter i orÉs.

Cód i qo

Enti dad o Coñtrapárte

Responsabl e del Convenio

e:r r gte áparece e] 1 l stado ccn 1o=

Datos Eeneral es. taleE tromo:

Nombre del tronveni o (4() caratrtr-.reÉ) . de1

( ¡()cÁractEres) -

caract(-.res).

Earactereg),

de Ini ci o y

L-a Uni dad

El 0bJeti vo o Fropósi to (8Q

I aq f echas ( aaaa./mm./dd ) de Suscr i pc i ón ,

de termrnación deI Conveni o. El Director

del Froyecto (,i(:) cáracteres). La Comisión de
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Supervi si ón y I os

ESPOL, Contraparte r

Montos 1999 .999 .999 .991 de la

1 a opci ón para

eI Presurplresto Total y el -lotaI

de Ingresos para este EonvÉnio.

AI terminar de IiEtarse, seleccione

Continuar con el Reporte de los Datos

otro Con vÉn r o.

para [:rnalr:ar.

para REtornar aI l'1en ür

General es para

de Feportes o

] , 4 . ¿] L I STADO DE LOS NOI'IERES DE LOS CONVEN I OS

Con la apción 6 del Henür de Reportes se plrede Lrn

listado de todos los nombres de Ios Conveni os, 5e debe

inqreEár:

La opci ón ! para Continurar,

En el liEtado sP tPndrá:

Reternar o Frnali;ar.

ÉLr ñombre < 4t-,

El Códi go de1 CúnvÉni ó

caratrteres) , Uni dad(s99999 \ 1

Responsab 1e

Entidad y el

AI termi nar

opción para

que e::tá a carqo del Donvent o,

Presnpuesto Total del Conveni ().

de listarse, se debe seleccionar

Continllar n Retornar o Finalizar.

1a

rr, . 4 . ,' L I STADO GENERAL DE LOS CONVEN I OS

Con

Lln

la opcr ón 7

l l stado de

del Menir de Repsrte5 sÉ

I 06 nombres de l os

pLredÉ C.btPner

üonven i oE, a

hÁcerse en unadi{erenci¿¡ del anterior, que tendrá qLte



página

tÉndrá

!1

de lL2 caracteres, puesto que este listado

i, n+ ormác i ón adicionel.

':I.4. A

En 1a pantal l á aparece el rrensaje qlre i ndr ca qlle

debe colocarse papel dE, l:I? caractereE.

Sel ecci one lá trptrión.

En eI 1 i stadó epárecen 1os sr qlri ÉnteB detos

adicionales: Código del Convenio (999999), slr nombre

(4C) traracteres), Unidad Responsable del CanvÉnio ( 
=(:)

caracteres), Ia Entidad (Jt) caracteres), pI Monto

Total (999 1999.999.99), eI Estado de] Conveni o (Si

ÉI Estadó eB: 1 aparece ACTIVO, si es 2 INACTIV0 y

si eE -a' TERPIINAD0¡ además aparecp I a lecha de

Suscripcién del ConvEnio v EI¡ objetivo dE éste.

Al terminar de listarse seleccione 1a opción, para

ctrntinlrar, pará Fetornar a] Hpnu de Fepclrtes o pare

FináIizár.

DE LAS UNIDADES ACADEHICAS DE LA ESPOL

Con la opci ón I

Lrn 1i stedo de

deI

log

l.lenu de

nombres

Reportes. se puede obtener

de 1as Uni dades Académrcas

coTi Bu respectic.J codiqo. F'ara 1o cual det¡e ingresarse;

La opción,

En e1 liBtádo aparecerá: El tródigo del Centro de



Costos (999999), el

Costos (,9999?9 ) , el cual

Eonveni oE y trsntrátos,

la Descri pci ón, que es

cáracteres.

AI tFrr¡i nárse de 1 i star ,

Conti nLlar r para Retornar, o

Códr ao deI SLlbcentro de

en el Si.stemá de ü(trntrol de

És e] Códi qo dr la Unidad. y

Unidad (f,(:)el nombre de Ia

]. 5 UTILITARIES

5É1etri one Ia opcién para

párá Finá1i:Ár-.

del Plenu Principal se entra aI Menúr de

sel ecc i onar Iá f]pción:

Con la opci ún 5

LJtilitarios. A1

(1) Qf:eAg¡.Én de ArEhfygF ( Inf orrnación Adicronal en

i Etr osregqcF!:rsaE!rtrncerÉo ( I n4 ormac i ón

optri én no

panátál 1á

Adr c i onal

(3) Ret or

u,¡ -r..J. i,

nÁr a l"lpnú. reqresá eI l"lpn L:r Frincipal .

La opc i ón

consi der ada

apárece eI

es nLlméri ca. Sl se d1al ta LlnÁ

rr'! . :i . 1 CREAC I ON DE ARCH MS

de Utilitario= en 1a

EIEN L.A OPCION

FLrPde creár I oE arch¡ vog

en el Plenú

men sá -'i e :

DIGITE

lledi ante ésta opci ón g,P



uti 1i:ados en eI si sterna. el di El.:ette en eL cLral se I os

ve a crear debe estar previamente +ormateado. srn

n i ngtln erchivo previamente LrtiIÍ:ado.

Ai sÉlecciorrar l"a t]pciéni

( 1) Ccln ven i os , Ep crea Él archivo qLre contendrá Ic,E

Detos Generales de los Convenros.

(2) Presupr-leste, Ee creá eI árchivo qt-te contendrá log

Rubros y elre respetrtivos Subrubrog de lrn Convenio.

(t) [1e med i ante ést a

Archi vo de Plov j. mi entos. eI cl.raI

Eastos de IoÉ Rutlros v Subrutlros

(4) ñet.S¡*Cé!:. se retorna al

opci ón se crea el

pErmi ti rá i ngrÉEÁr 1oE

dÉ un Convenio.

crear l cls tres

Pr esLrpt.lest o V

I'lenú F'r i nc i pal .

Si stema de ConvÉni os

a:'Y-L !!-i. e! !

(5) F_i nal i: ár_. EáIe dEl

Cont r at os .

S1 Llsted trr'ea r¡Lrevamente Árchivos. debe

rtrr(:hivo:] en L.1 miÉrno dislir--tte! Convenro,

el de l'1ov r mr entt).

:j,.5..1 ELII"lINAtrION FISICA DE REEISTROS

[Jna ve: qLle

netresi tan ] os

de1 llenú de

se tiene

reqistro=

1a seguri dad de

eI i mi nádt]s mÉdi ante

quF

Ia

no 5e

opc i ón f,

EI i mi nac i ón r sB puede proceder con
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Euelqlrier optrión de ÉEte Menú. LrnÁ ver eliminadoE 1os

registros +lsicÁmente no se podrán recl-rperar, con

ni nguna opción.

Para lo clral se debe seleccionar:

(1) los rÉgiEtro dÉ éste arrh j.vo.

eliminán los reqrstros cle éste12» Er ÉÉLfpgestg,

archi vo.

(5) Eoyi o1etrlgE,

archi vo.

Cq¡ye¡! og, el i. mr n-l

5e

ge el i mi narán I os reai etros de éste

(4) fletorná Menúr Pr i nc i pal .

sal e del 5i stema de Convenr oÉ y(5) Fi nal-L:_ar ,

Contratos.

\,/I. INSTRUCCIONES DEL SISTEIIA OPERATIVO VERSION f,.1]

4,1 INICIALIZACION DE UN DISKETTE

Fara iniciali:ar urn distiette Biga los EiqLlientes past:s!

r. ! a1

Col óqLre

Sr Etema

A.

Clrand o áparece: READY >,

A conti nLlaci én. col oqLre

DRIVE E

D j. g i t e: FORIIAT B:

el di stiette en eI qLle se encLrentrá EI

Operativo (D.O.S. ), versién 3-() en e1 DRIVE

dr ci te: CD DOS.

el nLrevcl di skette an EI



Presi one

AperecP

di skette

Pr Ési one

Pará copi ar I os

MOV IMIEN. utilice

fnan er a :

la tecla RETURN

el mensa je qrre i ndi ca qLle se col oqLle el

nt.levo en el drive E.

cuel qui er tecla para continuar.

Euando aparece el mensaje final digitE:

de no formatear otro distrette. En caso

coloque el nuevo diskette en el dri.ve E

4 . ': CAP I AR ARCH I VOS: COPY

n en ca50

contrar i o.

y di gi te

archivos de CúNVENIO. FIIESUPUE o

la i nstrrrcción COFY, de 1a siquiente

CLlando está en A:). Lrna ve= que ha s.rl i do del 5r stema

dr Conven i os y Contratos.

Coloqt'le el diskette de Eaees en el DRIVE A y el

nLlEVo di slÍEttÉ, ó eI qLre se uti 1i:a para tener Lrna

copia de estos Archivos. col óqlrelo en el DRIVE B

Diqite lÁ instrLrcción:

COPY *.DEF ET:

PrEsi one 1a tecla RETURN

En caso de qlte Ee qLtiera utili¡ar estos Archivos. en

álqhn mompnto, 1o qlre debe hacer eE actLtal izar IüÉ
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Archivos Indices dE tsto:: Archivos, pará lo cual

debe coltrcar É1 diÉkette de programas del Sistema

d€ Convenios v Contratos en el DEM A y eI

diBtette en donde están los tres árchivos, sE

coLocán en eI DRM B, y dÉbe digitari

A.1db ase i ndi ces

. qui t

EÉto se debe hacer, cLlando eÉtá f LrErá del SistÉmá de

Conveni os y Contratos:

Ahora pLrÉde entrar al Sistema v urtilizar los

archi vos.

EJEMPLO PRACT ItrO

Como ejempl o creárPmos

Control de Conven r os

t enemos:

eI Convenr. o. cLlyo nombre es;

Contratos, para 1o cural



57

DATOS GENEFALES DEL CONVEN I O

COD I GO: 1 4rl 1()Cl

ENTIDAD: ElBnco de Gr-rayaqui I

UNIDAD EESFONSAELE: Escl-relá de Tecnologla Iletránicá

PROPOSITOT Revisár el Si6tEma reeli"edo pára

dicha O{icina.

FECHA DE SUStrRIFCION: Enero o1 .19E}S

FECHA DE INItrItr: MevB 15.1985

FECHA DE TERI'IINACIiIN: Aqosto C'2, 1985

DIRECTOR DEL PROYECTO: Ing. Al+redo AIvare:

CO¡4ISION DE SUPERVISION: Inq. Alfredo FEre

f'4ONTO ESPOLT S/. ?{}. üCrC),()(:)

I'IONTO ENTIDAD: S/. ?O.(J0(1 ,(lO

INGRESO ENTIDAD:S/, 1,C)C)U,t(:)(:)

ESTADO DEL trONVENIO: Act i. vo



FÉESUPUES IO DEI- CÚNVEN I O

ESPOLNOHERE RUE. ,/SUERR.

F'er son a l

Drrector Pr- ovec t o

Anal i st¿É de Si ster¡a:;

I Bl4 Fersonal Comp utt er

I mpresf]r a

FáFl e I

ENT I DAD | /o

1O. u01:) . (-){-) 5- (-)C)t),1-)L)

5i. r)(:r(j . i){l

1 . 5r)r) , {j() 1

2

'1

1

1

I O. OOr) . LIO

5. r:)C)(:) , C,r)

2. (:)f)O , Or:)

1.5()(),()(:)



:i9

I4OViMIENfOS DEL, CÜNVEN]Ü

DESCRIPCION HOV. FECHA I,IONTO COT,IP E/C

Di rector F'r oVPC t o 798:J/07 /Ct7 I . O()(). ()ó 1O()?

Anal istas de Sist. 1985/O7/l-)1 ?. (-)(J(1 .ul) 1{:}(:)(J

1

1
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Teni endo I os datoe Generál es del Convenr o. su

respectrvo Presupuresto. y 1os movimientos oriqinados

Ios qastos, se purede cornenzar á utili:ar el Sistemapor

de Conveni os lz Contratos si qLri endo l os si qltr entes

pasos:

Se débÉ col ócar eI di skette de proqramas del

Sistemá dÉ Convenios y Eontratos en el drive A, y el

de los archivos en el drive B.

5e presionán las teclag ALT CTRL y DEL' al mismo

ti empo aparece al I'IENU FRINCIPAL, Ver FIEi. 1.

Para ingresar urn Convenio, en eI MENLI PRINCIPAL, se

selecciona la opción 1. y epárece eI MENU DE

INGRESOS. Ver F IG. 2.

- En este l*1enúr " Ee ÉElEctri óna I a opci ón I para el

Inqreso de 1os Datos Generales del Convenio. Fará

lo cural debe primero ingresar los datos que

áparecen En le pantalla de la FIG. 3, cuando Ios

datos r nqresados por ésta pantal I a estÁn

correctos, aparece 1a pantalla de Ia FIG. 4, para

i.nqreÉar los Datos Generales del Eonvenio.

- Para i nqresar el respecti vo Presltpuesto de1

Convenio, Ee selecciona 1á opción I dEI l'lENu DE

INGRESOST ÁparÉCe la pantalla de la FIE. 5, en Ia



se debe drgitar Fl dáto qLIe aparece Én eI1a.

los datos cBrrectos, se procede al inqreso

q Lle

Con

de1

ést e

prrrner

RLrbro

Eel Ptrci (]ná

aparece 1e

SLlbr ub r os

i ngreso de

Rr-tbro del Fresupuesto ver FIG. 6, como

tiene Subrubros, en tstá pántal1a se

1a opción de ingresar Lln Subrubro. y

pantal I a para el i ngreso de I os

vÉr FIG. 7 en la pantal la para eI

r-rn Surbr lrbr os debe sel ecci. onarse gi se

gLrtlr Llb r o. Si no se

sel etrci ona Ia opción

desPa i nqresar urn Rnbro c:

ti enen mág St-lbrLrbro:3.

para el lnqreso de otro Rt.rbr o.

5e

En e I PlENl.J F'R I NC I PAL ,

consnl tar ., si háy

i nqresados, para

CONSULTAS, ver F IG- B

se seleccrona

error

la opc i ón ? para

en I os datosal gLrn

I o c r-ra I apárecE el |'4EN!,J DE

- Con 1á ópci.ón 1r se consLlltan Ios Datos General eE

del

- Con

ver

CLlando

Conven i o o

1a opc i ón

FIG. 1O.

se trata de

ver F IE. I

Conveni.o se lo

PR INCIF AL. con

|'IANT EN I f'l I ENTO ver

Aj Ée consLrltará el [-'resurpnesto.

adicionar Rnbros o Sltbrubros e Lrn

hace con la opción f, del MENU

I a truáI ápárece eI MENU DE

FIG. 1I.

En el MENU DE PIANTENII-"IIENT0, se sEleccion¿a lá optrlón



2, con Ia cLLal aparece el MENU DE ADICION, v€+r FIG.

Para adicionar Lrn RLlbro o SllbrLlbro se seleccrona

1Á opcién respecti-vai ver FI6.

Para adi ci onar Movirnientos á

13.

Lln Convenio,

DE ADiCION !

éste,, ver

cr Ea

14.

5e debe

i ngresados

CONSULTAS,

I a FIE

Inicial y

correei. rán

FIG. 18. y

Cuando 1c¡s

selecciona Ia opción 2 del P1ENU

debe seleccionar la opción ? dE FI6.

est-án correctosi mediante eI IIENU DE

opción 3, aparece Ia pantalla de

Ia trual se debe digitar e1 ránqo

de I as f echas de l og ürl ti mc,s

consultar s¡ los Liltimos movimientog

con I a

15, en

FrnaI

rnovrmi,entos ineresados para el Convenio.

Con los datos correctos. apárecE 1a pantalla de la

FI6, 16.

Con el IIENU DE ACTUAL I ZAC ION. ver

Datos 6eneral es del

FIG- L7, se

Conven r o. ver

FIG. 19.

r!l

1os

Lrno l os llovi mi entos. ver

Movi mi entos i,nereEados y

deI Conveni tr están

Pr e--urp urest o

eI MENU DEcorr-ectos. medl ánte

FIG. 17 . con 1aVET opcr ón 4 seACTUALIZACION.

act lra I i ¡ará eI

HOV I I'l I ENTOS. Ver

Archivo de FFESUPUESTtr. por el de

FIG. 20.



** NOTA! **

Esta opci ón debe

movi mi entos n Lrevog

****.}tlf*****

ESF'OL, ver FIG. 21

Con Ia opcién 4 dÉ1

DE REF,ORTES. FIG.

1i stados r como por

- Con Iá opción

Eal ance 6ener a I ,

6f,

real i:arce! cada ve: ql-re havan

para eI ConvÉni É.

En eI HENU DE üüNSULTAS, mediante 1es Epciones 4 y

5. se consultarA el Ealance dÉ1 FresupLlesto.

v por

FIENU

1a Enti dad, ver FIG.

PRINCIF'AL. epárece

con la cural podemos

por Iá

22

el I'lENu

obtenEr

e jempl o:

I obtendremos e1

ver FIG, 24

Report-e del



F IG 4

Escuel a Snper i or
+x Si sterná de Control

F'ol r tecni tra deI Li toral
de Convenios y Contratos *+

MENU F.R I NC I FAL

(1)

(f,)
(4)
(5)
(6)

Ingreso de Conven i os
Con ÉLr I tas
Nánten i mi ent(]
Rep or tes
ljtilitários
FIN

Di gi te OF'CIONT O



Escrrel a Superior Fol.itecnica del
+* Sistema de Cr:ntrol de Cc¡nvenios y

Li toral
Eontratos *+

Ft6 ?,

INERESO DE T]ONVEN I OS

Datos EÉneral es deI Eonvenio

F resupue6to

Fietorno a lvler'r Lr Fri ncr paI

(1)

(::')

(f,)

Diqite OF'CION: @



Fl6 3

Egc rrel a
+* Si stema

Lr toral
Contratos **

Super i or FoI r tecn i ca de"l
de Control de Convenios y

INGFE§O DE DAIOS GENtsÑALES DE UN CONVENIO

CorJiqo de UNIDAD:
Nurn. Sec. de CÉn vt¡n i o:
NOIIBRE CONVEN I O:

t4@
r@@

Control de

COOFD I NAC I {:}N CONVEN I OS

Conven i os Contratos

1) Continuar t) Otro Conv. f,) Fietornar 4) Finali¡ar OFCION: O



Fl C l-r

EscueI á Superi.or Folitecnica del
*+ Si --terna de Control de Eonveni os y

Li toral
Contratos *+

TNGRESO DE DATOS GENEÉALES DE UN CONVENIO

odigo de IJNIDAD: 14@ COORDINAtrION CONVENIOS
urm. Sec, dÉ Eonvenio: L@@

OHERE CONVENIDT Control de Convenios - Contrato6
STADü ( 1-Act. /2-Inact. /f,-Term. ) : 1

ÉNT I DAD:
É'RoF'os r ro:

FECHA SUSCRIF.CION:
FECHA DE INICIO;
DIRECTOR F,ROYECTO:
OOI,1I S I ON SUPERVISION:

1) Cont i n(ár

Eánco de Guayaqni I
Fevisár el Sistema realizado párá dicha o
+icina
1943/@L /qr
1945/ 7A/ LS FECHA TERI'IINACION: L9BS/@B/@Z
I ng. Alfredo Al varez
I ng. Al+red(r Pere

ONTO ESF OL ¡
ONTO CONTñAF.AÑTE:
trNTO TOTAL:
NGRESO ENT I DAD;

7A@@@.@@

.:J@@@@ , @@

4ArA@A-b6
LA@@Vt. @A

C/

( 2 ) Ret or n.1r (.f ) Finali¡ar OFCIONT O



EscLre l a
** Si stema

Li toral
ContratoE **

FIG 5

Surper i or Folitecnica del
dÉ Control de Eonvenios y

lNGF(ESO DE RUEROS Y SUERUEñOS

NOlf ErRE DE CONVENIO: Cr:ntroL de Conveni os Con tr atos

(1) CONT I NUAF (: ) RETOIiNAÉ (;!) FINALIZAR OF'CIONT O



Fl6 6

Escuel a Slrp€:rior Folitecnrcá deI
t* Sisterna de Control de Convenios y

Lltor.1I
Contrátos *+

RUEROS Y SUEFUBÉOS

de Con ven r os Contrát0s

CoD I GO: l4t¿lt¿@- lA@l@O
NOMBFE RUBRO; Fersonal
FINANC. 1-ESF OL,/i-En t i il ad,/ f,-Ambos:
TIF0 l. - I n v. / 2-Op er . : 2
PIONTB ESFOL: 5/. l@@@@.@@

HCINTO ENTIDAD: S/. 5OA@.@A

R) RUEROS (S) SUEñUERO§ (?) RETOÑNAF (f,) FINALIZ. OFCION:

INGFESO DE

NONEFE DE CONVENITI: Control



Esc uel a
+t Si sterná

Li toral
Contratos **

trt6 +

Slrper i or F'oI rt€:cnica deI
de Control de Convenros v

INGFESO DE ñUFÑOS Y SUBRUEFOS

NOMEFE DE CONVENIO: Control de Convenios Con t r'-¡t os

CODIG0: r4@l@@-L@@l@L
NBMBRE SUBRTJERO r DirEctor F'royecto
FINANtr. 1-ESF'OL/2-Entidad/f,-Ambos: :
TIFO 1*Inv, /2-Oper.: 2
t'lONTO ESFOLT S/. @.@@

PIONTO ENTIDAD: 5/. 5@@@.4@

R) RI,'EIROS (S) SUERUBFOS (?) RETOFNAF (tr) FINALIZ. OF,CION¡



Ft6 g

Fol i tecnica del LitoráI
de Conveni DS v Contratos +*

(1)
(-r)
(.j.,

(4)
(5)
(6)
<7t
(8)
(9I

EscLrel a Super i or
*+ 5i stemá de Control

CONSULTAS

De Datos Gerrerales de un Convenio
Del Fre6LrpLresto dÉ Lln Convenio
De los llc,vimientos de un Convenio por fecha
Del Ealance de lrn Convenio: PresupLrestado por
Del BáIánce de un Convenio: F're5Lrpuestado por
Dr: los Nonrbres de Ios convenios
De los Convenios de una Unidad
De los Saldr:s de urn Convenio
Retorna a Menu Antt+rior

Digite,OF'CION: 1

ESF.OL
ENT I DAD
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trt6 10

CONSULTA DEL F,FTESIJF'UESTO DE UN CONVEN I O

INGFESE CúDIEO DE trONVENIOt 14@!@@

CODIGO NOIIBRE RUBRO/SUERUBRO

;;;;;;- ,;;;;;:;:=
14@ L@A- t@g t@ 1-2-1

F,ERSONAL
DIRECTOF FROYECTO
ANALISfAS DE S I STEI4A5

I tt|,l F'ERSONAL COMF,UTER

F.RESUF,. TOTAL

15 , @Oúr. OO
5 .' O(¿O. 0@

L@ t@A@ -V)A
3 "60A.@@

140
14@

@f¿- t@@ 1@?*2- |
a?,-1@11q4-r-r

I
I

1) CT]NTTNUAF (2) RETORNAR (,1) FINALIZAR ÜF,C i ON: O



EscLrel a SLlperior
** Sr stema de Control

F'olitecnica dÉI Li toral
de Conveni os v Contratos +*

Ft6 41

I'IANTENII'IIENTO

(1)
(?)
(.t.,
(4)

Actualizaci(]n
AdÍcion
EI iminácion
Flet or nar a Henur Frinci,pa]

Di,qi te OF'C I0N: O



EstrLrela Slrperi or
*]l Si stemá Je Control

Fol i tecni ca del Li toral
de Convenios y Contratos **

Ft6 11,

ADICION

Adi.cion de Rubros y Subrubros en eI F'resupuesto

Adl ci on de l'lovi nri entos .r urn Conveni. o

Retorno a Men ut anterior

Dr or te OF'CION: O

(1)

(a)

(.r,,



Ft6 13

Escuel a Superior Folitecnica del
*+ g]stema cle Control de Convenios v

Lr toral
Contratos ++

ADICION DE FUEFOS Y §IJERUEÑO§

NOIIBRE DE CúNVENIO: Eontrol de EonvEnios Contratos

trODIGO; 1441@@- 1@:1@0
NOIIERE RUEñO r F'ap e I
FINANC. 1 -ESFOL,/ 2-En t i dad,/f,-Ambos:
fIFO 1-Inv. /I-Oper.: 1

l40NT0 ESF'0LI S/. 15OO.OO
|'1ONTO ENTIDAD: g/. LA@@.@@

(F FiUBFOS (S) SUERUEFOS (1) CONT. (:} RETOR. (f,) FINAL. OF,CION:

-:'



Esc urel a Sr-tperi or
**Si stema de Ccjntrol

Ft6 1Ll

F'o I i tecn i ca
dÉ Con ven 1 os

deI Li torá1
y Contrátost*

CONVEN I OI NGRESO DE I-4OV I I-4 I ENTOS A LJN

Codi go del Convenro:
Cod i go Rlrbro/Surbrltbro:
Fecha del movimien.:
GASTADO 1/ESÉOL,?/Enti :

Codi go llovi mr ento:
Fecha del l'1ov.:
DESCRIF.CION;
CANTIDAD: g/.
NUM. COIIF..:

1) Cc¡ntinuar (2) Retor nar

14@ 1@B- 10@ 
'. 

O 1- 1@@

t9a3/@7 /@7
F'ago al Di r . F'rovecto

1@@@.@A
I 0@2

(.1) Finelizar

t4@to@
7@@141
t9a5/@7 /47
1

OFEION: @
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Escuelá Suoerior F'olitecnica del Litoral
+* Srstema de Control de ConvenioE v Contratos **

CONSULTA DE LOS MOVIMIENTOS DE UN CONVENIO F,CIR FECHA

Ingrese Codigo de Convenio:' L4@1@@

FECHA INIC- (AAAA/Ml'4/DDt ? tqBS/@L/AL

FECHA FINAL (AAAA/PlHlDD» | Lg87 / l" / 7a

1) CONT i NUAF (?) ñETORNAR (;T) FINALIZAR C]F,CION: Ü



r¡b. lb

CtrNSULTA DE HOVINIENTOS DE UN CONVENIO
rgB=/@L /qt -1947 / 7?/ t?

Fi /fr F:'ECHA E/C DESCR I FC I ON t 10t¡To c o l,lF'

L@@ |
t@o1

1l@o
2108

t9aa/@7 /@7
t9e5/@7 /@t

F,AGO AL DIF.
ANALISTAS DE

FROYECTO
S I STEHAS

5

;
a

1

1

I OO:-)

1 00i

( 1) CONT I NUAR (:) RETORNAF (;) FINALIZAR

t.a@@.@t¿
a@@.o@

OF,CION: @



Escr-re1a Slrper i or
*+ Si stemá de¿ Control

Ctc 11

P(]I i tecnic¿1 del Li toral
de Conve¡rios v ContrátoÉ +*

(t)

(2)

\.1.,

(4)

(5)

ACIUALIZACION

De Datos Generales de lrn Conveni o

DeI Fresuputesto de rrn Convenio

De I os llovi mi entos de urn Conveni o

DeI Presurpr-rEÉto por eI dE Hovi rni entos

Retorno al YlenLr Anteri or

Di gi te OFCION: El



E=rue1a
** Si .;te¡na

L.i toral
Ct]ntrátos *+

F t6 'lA

gLrpErirjr' F'oI 1t€rcnica de1
de Ccntrol dt, Corrvenic.s y

AI]TI-,]At. IZAC;ION DE I]f)ICI5 GENET{ALE5 DE UN CONVEI'iIO

iI¡qre
NolrEFi
ESTAN
EN'I I f¡

l:se Codigo Eon ven j- o :

f .»r r:oruvrr.rro:

Áu,
L.JN I D
F ROr-'

rlD EESFOI',ISAEIL[: :
ITOr

14010{¿
LlüNlriol oE cuNVENIil5 üü:.lTñA rolj
1

EAi\ILL] DE GUAYACIU I L
fl0ORD I NAC J Ot'.1 C(lf'lVENl I OS
F(E.VI§AF EL SI§TtT'14 Ti[ALIIéDU I],AFIA DIC}1¿\ ÜTICl
Nrl
t rtla / @7 /@1
tr9ilirla/ la FEC. -ltrlil']Ill. r rgt)':' i @1. / Ol:
I NlG. ALFFtED0 AL VrrltitE;Z
I [.]É. AT-FFiEDO F,EFA

I. EC,.
EEC.
DIF:E
aot'lI

,l
.;

SIJSCRIT:,.:
I:tlICIÜ¡
TOR F,ROVEC O:
. SLIFT,EF , :

t)[.tT ] NITAFi ( 11) ÉiETt]RN]Añ il) Frf t.lÉir*IZAn fFCIUN: O

I'roN f q
HONT O
rNGrid

ENT I DÉTD:
GO t1FJl'I DAI]:

s/'.
5/.
13/ -

icrooo " ocl
:140ú0 , rJo
10aa,z - oa

(1) c



EELuela Enperr i or
F*ll i. stena de Cr:ñt¡'ol

Ft6 19

F'o1 i tr,.crri ca Llul L|Lor:r1
dr: Conveni os y Clnt-ratc5**

ACfUAL IZACIT]N DE I,1O\,' I I"1I EI,ITOS A UN CI]¡IVE¡\]IT]

E,r! L c;,:
CoUiqc.r
Nr-rm,:¡-o

de [ ü,:n.¡en r o:
FiuLtr r o r'9ut¡r urbr o:
rJ e,l l'lo'zrmrento:

I 4[:1 0(¿
1 001 02
I O0)

a"f , ,-, o :'te\,1 rn i en t.r :

F.l
DE
I il
NIJ

há dF1 l.lEV
üFiIFIIüt.];
T I DAD;
, üfJl'tf:',. :

1 /I@ 1OO-' 1AO 1A:l* 1 Ol¡l!

19BA/@7 /@1
AI'IALIsTA§ t)E STsTEHAS

50(]. ao
1 (a00

T:

F
t,
b1

l1) Cc. L i ¡'ruar ( 1.j- ) [;le]tLtr t''1,1r' (tr) Fi nal 1:;rr- OFLIION: r¿



EEtrLreI a SLrperror
+* Si stÉma de Cclntrol
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Folitecnicá
de Conven i os

L¡ tor al
Contratos *+

del
v

FORACTUALIZACION DEL FRESUPUESTO

od i gcr Convenio: L4@L@@

rchivo de F'resupuesto s€? esta actual izando

1) CONTINL'AÑ (.T ) RETt]FNAF

P1OV I I'4 I ENTOS

(:') FINALIZAR OPCION: I

4



i]DN T

t- tb . '¿7

EALANtrE DEL F'RESUF'UESTO: FFESUFUESTADO FOR ESFOL

OL DE CONVEN I üS CONTRAT OS

NNEFRE RUE]RCJ / SUEÑI,JEIFO F.FESUF,UESTADO EAST ADOI /A SALDO

.J
F, RSONAL

2 I] I RECTOR F'HOYECÍ O

1,@.@@@.@@

@-@@

7@ |@A@-@@
a 1o@@.@a
t,3@@.@@
?.@@@.@@

1,5@@.@@
r.@@@.@a

5@@.@@
A.BB
@.@td
@-@@

8,'J@@.4@
-l1@A@,et@
9,5@@.tt@

=.4@@.@@1.500.oo
2,@q@.@¡¿

t7 .a@@. @¡t

I
F,

I

1

1

1

NALISTAS DE S I SÍEMAS
II F.ERSONAL COMPUTER
F,EL
F,RESORA

TOTAL :
1) CONT I NUAR (?) RETÚRNAR

1B . 5@@. @@

(f,) FINAL,I ZAF
| ,3@@.@g

OPtr I ON:



I

CON T

/a

t- tb. /_l

EALANCE [JEL- F FESUF'UESTtr i F FIESUF UE5-rADO F OR BANCO DE BUAYAOU I L

OL DE CONVEN I OS CONTÉA T OS

NOMI'RE RUFRT]/SUERUERO F.RESUF,UES TADO GA§T ADO SAL DO

I
1

1

I
F,

I

F,EÉSONAL

TOTAL:
1) CONT I NUAR

I IIECTOR F'ROYECTO
NALISTA9 DE S ] STEMAS
If F,EFSONAL COMF.UTER
F,EL
FRESORA

5.@@@.@@
5 tA@@.@A

@. @r¿

a. oo
7 |5@@-O@

@.@@

(T) ñETOÉNAR
6 t5@A-@@

(f,) F INALIZAR

@.@@

a-a@
{¿. t¿@

o. 00
@.4@
@. g)@

@.@@

OFC I ON:

5 t@@@,@A
5,@@A-@fd

@-@o
@.@o

1 ,3@@ . @@

@,@a

6 "5@@. @@

{
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EscLrela SLrperior
*+ Si stemá de Control

F'o] i tecni tra de] Li toral
dP Conv€ñios v Contratori +*

REF'CtRTES

Ealance dÉl Lln Ccln ven i o
De los I'lovimientos de trn Conveni o por {echa
De los sáIdos de un Convenio
Del Fresutpr-resto de nn Converri c:

DÉ Datr¡s Generales de Lrn Convenio
Listado de loE nombres de los Convenios
Li:;t.1do General de Itrs Convenios
De las Unidades Academicag de 1a Espol
Fietornar á l,lenLr Pr i nc i pal

(1)

t!,¡
(4)
(5)
(6)
(7)
(B)
(9)

Di qi te OF'CION: O



Ft6.2t1
Esruela SLroeri(]r Fol.i tt¡r:ni. c._r cl,"', 1-,i torá1

BALANCE GENERAL
INF0FHE E{IONQH !, ú 19AA/@6/ t?

DE CONVENIOS - CONTRATOS

I /0 IIOI!8RT RL¡: :i SUBRIJBRO PRTSUPUESTADO GASTADO SATDO

BANCT] DE GUAYAOU ] L

PRTSUPUE§fAOO 6ASTAOO SALDC

E5F'trL

I

I

1

PER§OIIAt

OIRECTOR PROYECTf}

AI¡ALI§IAS DI SISITIIAS

IBñ PERSOIAL COIPIJfER

PTPEL

IIIPRESORA

l0,6es. t0
0. Bt

18, tCt. Ct

5,S90. et
I ,50¡. ¡C
2.et0.80

I ,5tC,88
l. e00.5e

5Ct. Ct

0.8t
t. gc

¡.m

8.5m.e0
-1,0c0,t0
9.5et.8t
5.08e. ¡s
t . 5 88.8t
2,0ct. s0

5,ie0. tc
5. CCo.8B

0. c0

0. te
l. 5t8. St

e.ct

5.8tC

5,8C8

I
0

1,58t
0

0.8E

t.eE
e.88
t. sc

0. tE

8. t0

A!TOI 18t 5l!. t8 l,5et.ct 17,ccc.ec ó!5e0.e¡ 8.¡0 ó.50c


