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Este Sistema est® dirigido a un gram niimero de Actividades
con finalidad Social y Econfmica gue diariamente occupa la
atencidn praecticamente de todas las unidades Administrati-
vas de la Institucidn en ambito Nacional, con la excepcidn
de las areas M&@dico-Social.

Alguien ha llegado a estimar gue el I.E.S.S5. dedica més -
del 50% de sus acciones administrativas de las labores de

otorgamiento, registro de control y recaudacidn de los we
préstamos cllculo este gue guizas no sea del todo si consi
deramos que solo el atcﬁivo principal de préstamos vigen -
tes de la Matriz es el orden de los 280.000 resgistros,los
cuales dan lugar a no menos de 560.000 movimientos mensua

les a objetos de ser actualizados, controlados y balancea-
dos.

No obstante esta importancia, los problemas derivados de -
su operacidn, no siempre ham sido analizados y tratados de
resolver con la suficiente profumndidad, y por ello es gue
hay que lamentar situaciones tales como: Cuentas corriem -

tes atrazadas en varios afios, alta cartera vencida, etec.

Esta problemitica es necesario defenderla, bisicamente en
dos aspectos: el reglamenteroc y el operativo. El primero a
travez de la expedicifn de un nuevo reglamento orientadeo -
espaciilnente a unificar en lo posible los conceptos y ca-
racteristicas de concecifn, registro control y recaudacidn
de los actuales cr@ditos que ocacionan confucidn y compli
cada administracidn. El segundo mediante, la implementa -~

cidn de nuevos procedimientos gue agilitem y preicicen los
registros y controles.
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Automatizar la recepcidn y el cilculo, concecidn Y pago de
préstamos guirogr&farios ordinarios Y préstamos especiales

Automatizar la liquidacidn, contabilizacidn vy el control -
de trimites de préstamos hipotecarios.

Unificar el disefio de archivos ¥ procedimientos para el -~
control de las cuentas del capital de préstamos vigentes v
de pagos de dividendos mensuales.

HMantener al dia, a partir de la implementacidn del sistema
los listados de cuentas corrientes de dividendes impagos.

Actualizar las cuentas corrientes atrasadas.
Proporcionar informacidn Estadistica.

ALCANCE ¥ CAMPO DE ACCION

Con todos los sistemas, su alcance es Hacional, en tanto -
que sus campos de accida estan designados a todas las ope-
raciones vinculadas en la comprobacidn de derechos, otorga
miento de toda clase de préstamos; registro y control ds -
prestamos vigentes, emisifn de planillas al cobro, control
de pago y mora patronal, control de dividendos, estados -
de cuentas corrientes, contyrol de trémite hipotecario, etc.
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EMPRESA

El Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, como resultado
de los Decretos Gubernamentales 1048 y 1111, es el organo -~
unitario de aplicacifn de Seguridad Social y le corresponde
la Organizacidn y la GCestidn Técnica Administrativa y Finan-
ciera de la misma, en tedo el Territorio Nacional.

El Objetivo principal es el de garantizar una proteccidn ba-
sica, comfin y uniforme para todos los integrantes de la po -
blacidn econdmicamente activa del Pais y sus dependientes,me
diante sistemas de prestaciones gue restituyen total y par -
cialmente la capacidad del trabajo y/o los ingresos perdidos
o disminuidos a causa de las siguientes contingencias vita-
les y ocupacionales, enfermedades profeciconales y cesantfa.

Adem&s dentro de su politica de inverciones oriemtada al - -
otorgamiento de servicios de beneficio Social, al I.E.8.8. -
es el organo encargado de administrar un sistema de presta -

mos en dinero, tanto para consume como para la adquisicidn 0
construccidn de viviendas.

El Seguro Social en el Ecuador tiene sus origenes y bases le
gales en la Ley de Jubilacifn, Montepio Civil, Ahorro y Coo-
perativa , dandec vida a la Caja de Pensiones, gue amparaba a
los empleados del Sector péblico para efectos de Jubilacidnm,
o gue se iﬁﬁébilitaran para el trabajo y se encargaba del pa
go de las pensiones en favor de los beneficiarios, de los em
pleados del sector Piliblico que fallecieram.

gn el afio 1935 ge promulge la Ley creando el Seguro Social -
obligatorio y estableciendo el Instituto Nacional de Previ -
cidn, gue inicio sus labores el 1l°de Mayo de 1936 y comenzo
a recibir Aportaciones de empleados y obreros del sector Pri
vado a partir del 1°de Emero de 1937
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son fondos del Departamento Médico, adem@s de los gue tienen

acumulados los siguientes:

a)

b)
c)

d)

e)
£)
g)
h)
i)

i)
- k)

1)

El 3,41% de los sueldos y salarios Imponibles de los ase-
gurados con excepcidn de los gue pertenecen al Servicio -
Exterior.

Las primas para log seguros de enfermedad y maternidad pa
ra los familiares de los asegurados.

El aporte Patronal del 1% para el Subsidic del dinero por
enfermedad.

La Contribucidn de la Caja para el Servicio M&dico de Ju-
bilados y las canastillas maternales, gue se tomaran de -
las utilidades del Seguro de saldos en la cuantia y pro -
porcidn que determine el Instituto.

L.os Porcentajes de las Primas de Seguro de Riesgos del -~
trakajo y enfermedades Profesionales.

El 25% del excedente de utilidades ligquidas de la Caja en
las inversiones que superen el inter@s actuarial.

£l 752 de las Utilidaéoa del excedente del Pondo acumula-
do del Seguro de Desgravamen | ipotecario.

Las contribuciones de la Caja para los servicios de recu-
peracidn de los invalidos.

Los ingresos de los examenes para el Seguro de Desgrava -
men vy atenciSn a Particulares.

La participacidn en las Multas por mora Patronal.
Las utilidades provenientes de sus inverciones, y

Los Recursos de por cualguier otro concepto de destime al
Dep:: tamento.

£l Instituto Ecuatoriamo de Seguridad Social, es una Entidad
autdnoma, com personerfa Jurfidica y Fondos Propios, distin -
tos de los del Fisco y se haya extento de todo impuesto fis~
cal, provincial, Municipal, especial, de conformidad com la
vigente Ley del Seguro Social Obligatorio.
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Técnica qgue pueda soportar el desarrollo del area de P:occsa ;r;i
miento de Datos, transformando en esta fecha de el Conttq\ae i

X,

Computo.

Esta Unidad de Organizacidn y Sistemas comn el cual cada tra-~
bajo tiene como objetive fundamental 2l poder llevar a la =~
prictica un Plan integral de mecanizacidn, mediante un siste
ma con el cual cada trabajo gue ingresa al area sea estudia-
do y comprobado en la definicidn misma de sus problemitica,-
estimando log alcances e implicaciones que las medidas a im-
plementarse puedan tener planteado alternativas de posiblep
soluciones, es decir, demostrando la factibilidad de realiza
cidn de las soluciones propuestas, con esta metoclogia se pre
tende cubrir la totalidad de los elementos gue componen un -
sistema integrado de informacidn, desarrollando las activida
des gue compiten al computador vy su area administrativa gue
alimenta la informacidn al computador y postericrmente usa -
los resultades procesadores, es decir gue lo ﬁas importante i
'de esta metodologfa radica em la coucepcidn Total de uma so-
~lucidn determinando las acciones a tomarse por parte de ele-
mentos tipicamente Admianistrativo, intimamente en conjunci@n <
con elementos computaciocnales.

Organizacifn y Sistemas, se estructura con las siguientes ~
unidades: g
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ORGANIZACION Y SISTEMAS

JEFATURA DE
| LA DIVISION |
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1.~ AREA

2.~ RELACION DE DEPENDEN
CIA.

3.~ OBJETIVO

4.- ESTRUCTURA

Direccifén Regional

Pireccidn Regional

Planificar, implementar y Supervi-~
sar el desarrollo de las Supervi -
ciones en cuanto se refiere a Orga
nizacidn, Sistemas y Procedimien -
tos, asi como a procesamiento de -
la informacidn en todas las unida-
des de la Regional.

Jefatura de la Divisidn de Organi-
zacibn vy Sistema.

: Prog:nm;ciéh Informitica.

Centro de Computo.
Organizacidn y Mé@todos.

5.~ FUNCIONES GENERALES -

DE“LAS SECCIONES:
5.1.DE LA JEFATURA

Colaborar en la definicifn de Re-
sormas Administrativas gue consi-
deren necesario introducir los Or
ganismos Superiores.

Asesorar; Supervisar y Coordinar,
las Actividades de las Areas Fun-
cionales de la Imnstitucidn en lo
referente a estructuras, metodolo
gicas del trabajo, Procesos Manua
les en general y demas activida -
des de la Especializacién.
Colaborar en las Actividades rela
cionadas con la extencidn horizon
tal y vertical de la Seguridad So
cial.
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Analizar y diagnosticar la situa
cidn Particular de cada area ge-
neral de la Institucidn en aspeg
tos Funcionales y Operativos.
planificar, Organizar, pirigir v
controlar la Implementacidn de -
gistemas Mecanizados ¥ Adminis -
trativos.

Asesorar y Participar eam la ela~-
boracidén de reglamentos internos
y de trabajo.

Caordinar las Actividades y Fun-—
ciones asignadas a las unidades
operativas y de servicio, asi co
mo las actividades ¥y relaciones
de la Institucidn con otras Ims-
tituciones locales, uacicnales o
Internacionales, en materia de -
la especializacidn.

Colaborar en el disefic o Imple -
mentacion de Programas de Orien-
tacidn, capacitacidn y divulga -
cidén para empleadores, trabaja -
dores y Pliblico en gancrai;
Detorﬁinaz las necesidades de ca

pacitaciép de peraonal de sus de

a
pen encias y px'oq::.m‘r Yegs &

sos necesarios para su adxestra-\
tramiento en materia de Orgamiza
cidén, Sistemas o Procesamientos de
la Informaciém. :

Comparar los resultados esperados y -~
los Sistemas Procesos implementados -
frente a los resultados obtenidos de-
terminando las medidas4unnnct£vasjr-

lIBLIQ'E’»Ql
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6.~ DE LA SECRETARIA

7.~ COORDINAR CON OTRAS DEPEN-
DENCIAS:

Recibir y despachar correspondencia
que ingresa a la Unidad.

Organizar y mantener actualizados -
los archivos y registros de docu -
mentacion de la divisidn.

Realizar labores afines a Secreta -
ria.

Direccién Regional.

subdireccifn Regional Administrati-

vVa.

subdireccidn Regional Econdmico Fi-

nanciera. s
subdireccidn Regional M8dico Social

Subdireccién de Riesgos y Presta -

s

citn.
Supervisoria Regional.

Direccifn de Organizacidn y Sistema

- Delegaciones.
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PROGRAMACION INFORMATICA
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2.~ RELACION DE DEPENDENCIA
3.~ OBJETIVO

4.~ ESTRUCTURA

5.~ FUNCIONES GENERALES DE LA
UNIDAD,

G.~ PFUNCIONES CENERAIES DE IS
SECCIONES. ‘
6.1.08 1A JEFATURA

6.2.08 I0S PROGRAMADORES INFOR-
MATTCOS.

6.3.DE IOS PROGRAMADORES DE SIS
TERAS. '

‘trolar las Actividades del Dema

Direccidn Regional

Divieidn de Organizacidn y Sistemas
Elaborar los Programas de Computa -
cidn.

Jefatura.
Progranadores Informaticos i
Programadores de Sistemas :

Diagramar, Codificar, y Documentar
las aplicaciones especificas por -
analisis Administrativo e informa -
tico.

Ctimizar los Programas vigentes.
Investigar.y analizar nuevas Técni-
cas para la Optimizacidn del Siste-

M.

Planificar, Orcanizar, Dirigir
mento. i
Evaluar los sistemas de orden a lo-

grar optipizacidn.

Colaborar en la Supnervigilancia del
procesamiento de la informacidn.

Diagramar, Codificar y Documentar -
cada uno de los programas de Compu-
tacidn.

Generar y Controlar el funcionamien

to de Sistﬁa Cperativo,

Establecer controles vy sequridades
para las diversas aplicaciones.
2dministrar el manejo de archivo en
discos. : :
Codificar Prrgrma para la utiliza-
cidn del Sistema Operativo.
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lo"‘ ARER,
2.~ REIACION DE DEPENDENCIA

3.~ OBJETIVO

4 .~ ESTRUCTURA

5.~ FIMICIONES CENERALES DE IA
UNTDAD.

6.~ FUNCIONES GENERALES DE LAS
SECCIONES

Direccidn Regional.
Divisifn de Organizacidn y Sistemas

Planificar, Coordinar, Supervisar y
colaborar en el desarrollo de las -
actividades de analisis de profie’

rentes dependencias de la

cidn, Jurisdiccidn Regiomal. i

Jefatura
Inalistas Administrativos
Programadores Administrativos

Establecer Politicas Generales de -
caracter t@cnico y operativo para -
el funcionamiento de las Dependem -~
cias del Area.

recomendar Planes vy Programas de té#aba
trabajo de mejsramiento administra-
tivo en las dependencias de la Ins-
titucidn.

Controlar el cumplimiento de los ca
lendarios y cromogramas de trabajos
impuestos para el desarrollo de los
estudios. de cada dependencia a su
cargo.

Presentar a la Jefatura de Crganiza
cibén y Sistemas, los proyectos de -
nuevos sistemas a implantarles.
Controlar la elaboracifn e implewen
tacifn de los manuales integrales -
de las aplicaciones gue permitam el
camplimiento de los procescs corres

pondientes a las mismas.
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6.-l.- D8 LA JEFATURA

6.~2.~ DE IOS ANALISTAS ADMINIS~
TRATIVOS.

6.~3.~ DE LOS PROGRAMADORES AD-
MINISTRATIVOS.

7.~ COORDINACION CON OTRAS DEPEN
DENCIAS. ;

Planificar, organizar, dirigir, cooxdi
nar y controlar las labores del Depar-
tamento.

Supervisar el cumplimiento de los pla-
nes elaborados.

Dictar normas para el desarrollo de -
las actividades de la Unidad.

pvaluar los sistemas en orden em lo -
grar la optimizacidn.

Colaborar en la supervigilancia del -
procesamiento de la informacidn.

Realizar estudios sobre reformas admi-
nistrativas de las diferentes unidades
Taugnstitucién.

mglm;entar dentro de cada proyecto de
las funciones departamentales.

Analizar, disefar y especificar los -~

programas de computacidn constitutivos
de las diversas aplicaciones, procesos
de sistemas mecanizados.

Elaborar y mantenexy actualizados los -
manuales de fomu;arios, organizacidn,
funciones y procedimientos de la Ingti
tucidn, Jurisdiccidn regional.
pisefiar, racionalizar y controlar la -
imprecidn de formularios.

realizar toda clase de dibujo +8cnico,
come Organigramas, Fluxogramas, Forma~

larios etc.

Programacifn Informitica.
Centyo de Computo.


Guest
Rectangle


CENTRO DE COMPUTO

SECCION CONTROL
{.RE_INFORMACION |

SECCION

BODEGA

‘smac OPERAD
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1.~ ARPA

2.~ REIACION DE DEPENDENCIA
3.~ OBJETIVO

4.~ ESTRUCTURA

5.~ FINCIONES GENERALES DE LA
UNTDAD. :

S.~ FUNCIONES GENERALES DE IAS
SECCIONES.
6.1.DE LA JEFATURA

Direccidn Regional

Divisidn de Organizacidn y Sistemas
Efectuar labores de procesamiento -
el@ctronico de la informacin con -
forme a las normas de oxden de prio
ridad establecidas por la Jefatura

de Organizacifn y Sistemas a fin de
cubrir las necesidades de la Insti-

tucidn.

Jefatura.

Bodega.

Seccifn de Control de Informacidn.
Seccidn de Digitacidn.

Seccidn Codificacién

Operacidn del Computador.

Controlar vy procesar por madios -
electronicos, la informacidn rela-
tiva a las diferentes aplicacionss
macanizadas de todas las Unidades
administrativas de la Institucim.
Satisfacer las necesidades de pro- :
duceidn de informacidn para las ai
ferentes dependencias de la Insti~
tucidn, cumpliendo la programacién
de actividades para el efecto.

Planificar, programar, implementar
y controlar las actividades del =~

centro de computo.
Colaborar con la Divisidn de Orga-

nizaeifn y Sistemas en la defini =

cion de las Politicas de procesa -
miento de la informacién que pueda
prestar servicio.
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6.~2.~ DE TA BODEGAR

6.~3.~ DE LA SECCION CONTROL DE
INFORMACION.

 G.—-4.- DE Ia SECCION DIGITACION

Supervisar la Overacidn de los Siste-
mas de precesamiento de la informa -~
cifn que pueda prestar servicio a 1la
institucibn.

Vigilar el adecuado mamtenimiento de
los equinos por parte de la compaiiia
proveedora registrando los tiempos de
inactividad de las diferentes unida -
des.

Controlar el consumo de tarjeteria,pa
pelerfa y demis elementos que se uti- .
lice en el centro de computo con el -
nivel adecuado de existencias para ei
normal d_esaxrollo de las actividades.

Revisar la documentacidn y formula -
rios para constatar gue reunen los re
quisitos de calidad egtablecidos para
su trémite. v V

Suministrar a las D@m@cias de la
Institucidn la informacifn destinada

a los procesos a cargo del Centro du i

computo, llegen con ,13>oporhmidad es :
tablecida en los calendarios de Overs
cién. et :
Establem, noms v cifras de Con : @
trol para verificar y contrclar la -
produccidén de resultados y la calidad
de la informacidn gue serd remitida a
las dependencias interesadas. ‘
Distribuir a las areas de trabajo la
correspondiente documentacidn y mate-
riales. ' '

Transcribir la Informacidn que contie -
ne los documer*=:s originalesmediante

perforacidn de tarjetas o cualquier -
otro sistema para los procesamientos:
de datos al Servicio de la Institu -
cién.
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6.5.~ DE LA SECCION CODIFICACION

6.6.~ DE LA SECCION DE OPERACION
DEL COMPUTRDOR

7.~ COORDINACION CON OTRAS DEPEN-
DENCIAS.

verificar las labores de tramnscripcifn
confrontando con el documento original
1levar un control permanente de la do-

cumentacifn que ingresa para ser proce

sada asi como de los trabajos realiza-
dos.

Controlar la calidad de la Informacidm
que contiene los documentos originales
que van ha ser procesados, fiando ci -
fras de control, autenticidad, clari -
dad vy control mediante las corfespog_ -
dientes labores de revisidn vy critica.
Preparar la documentaéidne informacifn
necesaria para el tramite de los asun~—
tos relacionados con las actividades a
su cargo del centro de computo.
Mantener debidamenteOrganizados v Actua
lizados los archivos de documentacida,

para ser procesados.

Armar los trabajos, seleccionar los -
progras y archivos de entrada, operar
el equipo eléctronico para la obten -
cidn de = inforxmacidn procesada. )
Bplicar los procedimientos de contro -
les establecidos para la obtencifn de
los mantenimientos de los archivos de
trabajo de seguridad de programacién -
de cintas discosg, disquel, ete.

Con todas las Dependencias usuarias de.
Sistema v/o aplicaciones mecanizadas -~
de la Institucidn y otras Institucio -
nes. :
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£l I.BE.S.S. cuenta con un equipo IBM. 370 modelo 125, el cual tiene las si -

jentes carfcteristicas:
gui

512 X de Memori Real

1750 X. de Memori Virtual

2 unidades de cinta IBM~3410

2 Unidades de Discos IBM~3340

1 tnidad de Diskette IBM-3540v

1 Impresora 3203

1 Consola IBM-3125

4 Teyminales instaladas en linea del Departamento de Crédito.
1 Tectora de Tarjetas IBM-3504

1 pPerforadora de Tarjetas IBM-3525P

para la Digitacifn de datos existen 4 macuinas digitadoras IBM-3742 y 4 re -~
' gistradoyas TAB.

ademis cabe mencionar gue opera con el sistema operativeo DOS/VS y provee de
compiladores de COROL PI/1 ; y por la razom de trabaijar con aste sistema ope

rativo tiene a su cargo a CICS para una mejor seleccidn de infommacién v con
trol de la misma.

su Sofwarw tawbien lo conforman el sistema recidenter SYRES y sus archivos -
ISAM VSAM y secuenclales.
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1.~ Recepcidn de Solicitud de P.Q. ( Departamento de Crgdito)

Se recepta la solicitud ante la presentacifn de la Cediila de identidad
carnet de afiliacidn, v certificado de votacidn. Fl recepcionista rea-
liza wn cAlculo manual del digito verificador de la cediila de identi -
dad, aplicando el modulo 10, ademfis que los datos como afiliacién y pa
tronal colocados en la solicitud esten conforme con el carnet de afi -
liacifn. Después de la aceptacidn de la solicitud, se entrega al afilia
do un ticket, donde consta el nmerc de guia y la fecha en que deberd
acercarse a retirar su boletin de pago.

2.~ Elaboracidn de Cuias (Departamento de Crédito)

Al final del dfa se elabora uma gufa con todas las solicitudes recepta
das en el dia, con el fin de enviarlas al Departamento de Central "A".

3.~ Verificacifn del Gltimo sueldo del Afiliado (Centyal "A%)

Se verificar? si el afiliado estd Activo y si la Ermresa donde trabaja
esté pagando al I.E.S.S., normalmente sus aportes, cudl ha sido su @1~
tima Aportacidn, verifica cuil es el filtimo sueldo, para luego enviar-
la o retomarla, la gufa al Departamento de Crédito.

4.~ Determinacién del Estado de la Cuenta Corriente y Capacidad Operativa,
del Afiliado (Departamento de Crédito)

Se procede a establecer el Monto del Préstamo a concederle y ademfs se
informa el Estado de los Préstamcs Vigentes si existisren, lusgo se en
via la guia al Centro de Computo, para la concesidn del boletin.

HQOTZ: Si en el transcurso de los pasos mencionados exista falla en la inm -
formacifn, se procede a suspender el trimite, va sea parcial o total
del mismo.
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PRESTAMOS gUIROGRAFARIOS

para que se realice este tipo de Préstamo, el afiliado debe tener por lo me-
nos dos afios de aportaciocnes al Seguro, el ¥onto dsl Préstamc, seri con el -
80% del sueldo actual v dependiendo de los afios de Rportacionas asi:

Imposiciones Mensuales:

de 24 a 35 meses 30%

de 36 a 47 o 120%
de 48 a 59 - 180%
de 60 a 71 " - 200%
de 72 a 83 - 240%
de.84 a 985 2808
més‘de 96 - 300%

El montc mAximo de la presentacitn es de 5/138.000,00
Este tipo de préstamo estd respaldado por la cesant{a v el Fondo de Reserva.

#l Dividendo que se debe pagar es de acuerdc a una tabla de valores y depen-
diendo al valor del préstamo y el tiempo de duracidn del mismo.

BOSQUEJOS DEL SISTEMA

Este sict-ma trabaja una parte en batch y otra en teleprocéso, habiendo va-

lores sumades a aste.

Difarentes tipos de solicitudes
Libreta de Afiliacidn

Cedila de Identidad

Cartificado de Votacidn

Nfmero de préstamos vigentes.
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NECESIDADES DE INFORMACION

e s S T T D S TN I SRR

glaboracidn del boletin de pago.
Consultas del préstamo vigente.

Verificacidn de Datos Personales.

Consultas de archivo de cuentas corrientes.

Verificar si ha sido o no pagado el préstamo anterior.

VOLUMEN DE _INFORMACTON

P S

archivos de prestamos vigentes de 280.000 registros

Fichero de cuenta corriente de una proporcidn igual al de P.V.
300 solicitudes diarias de Préstamos Quirogra@farios.

50 solicitudes diarias de Préstamos Hipotecarios.

560, 000 movimientos mensuales a objetoc de ser actualizados, controlados y
balanceados.

CREDITO

PRESTACIONES
CONTABILIDAD
INTERVENCION

CENTRD DE COMPUTO
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PICHERO CONTROL DE SOLICITUDES DE PROPUESTAS DE PRESTAMOS _@IROGRAFARIOS
SECCION"B"

CENTRAL "B"

Fnvia solicitudes de Préstamos Quiregrafarios de ceccidn "B" mediante guias in

formadas con el total de imposiciones y el sueldo aportado, al fichero de con-
trol.

GUIAS

f—s =

son todas las solicitudes que se reciben mensualmente.

FICHERO CONTROL

Como segundo paso en fichero control que tambien es un Departamento se recep =
tan las guias de solicitudes y se procede a realizar las consultas en el arxchi
vo de Fichero Control, mediante el uso del terminal, de todos los préstamos -~
que tiene el afiliado, y se anotard las caracteristicas al veverso de las soli
citudes, ademfs se consultara el archivo de tarjetas no grabadas.

Para una mejor explicacidn podemos decir que el Archivo Fichero Control se en-
cuentran todos los préstamos que tienen los afili:dos, (Pré@stamos Anteriores.)

1as caracteristicas que se anotan serian:

Pecha Inicial del Pré@stamo
Fecha en que culmina
Wimero de boletin

Monto del Préstamo
pividendos a pagar, etc.

Fn el Archivo de tarjetas, que se lo lleva manual;éente estan las solicitudes
demmesanteriorquenohansidograbadasmmel fichero contrel ( una -~
tarjeta para cada individuo.)

tna vez realizadas las comsultas y amotadas todas 1as caracteristicas se remi-
ten al Centro de Computo, para que se elaboren las liguidaciones respectivas ,~
estas liguidaciones son listados que emite el Centro de Computo para las dis -
tintas Dependencias, asf para cuando el individuo quiera retirar Fondos de Re~
servas, Cesantia u otro préstamo; asf{ se detentan los préstamos anteriores O =
deudas.
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CENTRO DE COMPUTO

Receptara las gufas de solicitudes y tarjetas de Control de caracteristicas
¥ se procede a sacar del Fichero de Préstamo OQuirografario, las tarjetas -~
con las cuentas corrientes individuales, siempre que tengan saldos deudores
ocuentas vigentes vencidas.

Si no existen las caracteristicas en el archivo general, se procederi a in-

tercalar las tarjetas de CTA.CTE. despu@s de las tarjetas con caracteristi~
cas.

si .existen las caracteristicas en el archivo genexal solo se pondran las -
tarjetas con CTA. CTE. y se obtendran las liquidaciones.

Una vez obtenidas las licuidaciones, se adjuntan a las solicitudes respecti
vas y se remiten al Departamento de Crédito.

Ias tarjetas con caracteristicas se grabaran en el Archive General del & e
cherc de Control (actualizado).

Recepta las guias de solicitudes de Pr@stamos Quirografarios de la Seccidn
“B" con las liquidaciones de las CTA.CTE. y se continua con el tramite res-
pectivo, hasta cuando el individuo tenga que ir a retirar el cheque.
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FICHERO CONTROL DE SOLICITUDES DFE PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS SECCION "A"

CENTRAL "A"

Envia solicitudes de Pré@stamos Quirografarios deyla seccifn "A" mediante -~
gufas informadas con el Gltimo sueldo aportado, el fichero Central.

FICHERO CONTROL

Se receptan las gufas de solicitudes y se procede a realizar las consultas
en el Fichero Control (archivo), por medio de un terminal deftodos los pres
tamos que tienen los afiliades v se anotaran todas las caracteristicas al -
reverso de las solicitudes, adem@s se consultara em el archivo de tarjetas
no grabadas.

Una vez informadas todas las solicitudes de las guias se remiten al Departa
mento de crédito, para gue continue con el txdmite.

- . N
Debemos resaltar que el Segquro de otc¥gar .astaciones por préstamos Quiro-

grafarios, Hipotecarios, Consolidados, tambi&n lo hacen por:

Complemento de Préstamos Hipotecarios
Grave Emergencia

Invalidez especial

Devolucidn de Fondos de Reservas

Por Cesantia

Jubilacidn

Montepio

FICHERO CONTROL DE SOLICITUDES DE PRESTAMOS HIPOTECARIOS

COMPL/P.H., GRAVE EMERG. CONSOLIDADOS, INVALIDEZ ESP.

Solicita al ficherc control, licquidaciones de CTA.CTE. de préstamos a los
afiliados gue han presentado solicitudes por Préstamos Hipotecarios comple
mento P.H., etc. mediante guias por separado.

FICHERO CONTROL

Recepta las solicitudes y se procede al mismo tr@mite de Préstamo Quirogra
fario. Para el caso de Prestaciones de Cesant{a Jubilacidn, Devolucidn de
Fondo de Reserva, se procede al mismo tramite. :
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SOLICITUDES DE PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS SECCION A"A

r

SOLICITUDES caalias “Haw

FICHERO CONTROL

ARCHIVO SOLICITUDES

CREDITO
(LIQUIDACION)
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SOLICITUDES DE PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS SECCION "B®

|

SOLICITUDES

-

CONSULTA
DE PRESTAMOS

At

FICHERO CONTROL

l
=]

TARIETAS
CARACTERIST.

CENTRO DE COMPUTO

2
LIQUIDACT

|

CREDITO
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SOLICITUDES DE DEVOLUCION DE FONDOS DE RESERVAS

| !
1 |
SOLICITUDES ;
; FONDOS DE RESERVAS
~
; |
i
é FICHERO CONTROL
1

ARCHIVO SOLICITUDES = |
:‘:’"" ~ (" TARIETAS
i ],/m\ } CARACTERIST.
l CENTRO DE COMPUTO

FONDOS DE RESERVAS
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SOLICITUDES DE JUBILACION, CESANTIA, MONTEPIO

MAESTRO
P.Q.

{

i
SOLICITUDES |

PRESTACIONES

FICHERO CONTROL

PRESTACIONES

INFORME
MAVUAL
SOLICITUDES i TARJETAS
CARACTERIST}
]
CENTRO DE COMPUTO
CTA.CTE.
INDIVIDUAL
|
i
1
LIQUIDACK ARCHIVO
MAESTRO

P.Qe
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SOLICITUDES DE PRESTAMOS HIPOTECARIOS? VARIOS

SCLICITUDES
P.H,

r:zsrauo*

oQo

i
SOLICITUDES |
P.H.

BRI

CREDITO
(VENTANILLA)
FICHERO CONTROL
INFORME
MANUAL
}
{ !
n g § TARJETAS
PR ~\$ CARACTERIST
CENTRO DE COMPUTO
CTA.CTE.
INDIVIDUAL
]
LIQUIDACT \J ARCHIVO
MAESTRO

CREDITO

P.Q.
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CONCESION DE PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS SECCION “A®

INTERVENCION

CENTRO DE COMPUTO

( CrA.CIE.

LIST.# BOL.
55

P.Q.
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CONCESIONES DE OTROS PRESTAMOS

CREDITO

§
8
et

CENTRO DE COMPUTO

LISTADO DE i
CTA.CTE. CONCESIONES
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Existen dos archivos deyFichero de Control; el uno para Préstamos Quirogra-
farios y el otro para Préstamos Hipotecarios ambos son archivos
por nombres y por nimeros de correlativos de seis digitos al cual se lo ~ -

otorga para cuando existan nombres duplicados para cada registro serd dado
un nimero secuencial.

El archivo de Fichero de cOn£m1 tiene las siguientes caracteristicas:

Avellidos v Wombres

Wimero Correlativo

Nimero de Afiliacidn

Nimerc de Boletin

Némero Patronal

Monto de Préstamo

Dividende de Préstamo

Fecha de Consecifn del Préstamo
Fecha de Vencimiento del Préstamo
Fecha de Consulta o Novedad
Motive de 1a Consulta.

El Archivo de Cuentas Corrientes, cuyas caracteristicas es que se encuentre
tarjetas y la descripcidn de sus Tarjetas se muestra a continuacidn.

Ninero Patronal

Wimero de Afiliacidn

Némero de boletin

Pecha del vencimiento del préstameo
Saldo de la cuenta

valor del dividendo

Codigo (1..0) débito crédito
Ultinma fecha de pago.
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Bl nmero secuencial antes mencionado se lo otorga en base del filtimo por -
rv gtamo antecesor, ya que este es grabado en un archivo que tiene un regis
tro para distintas aplicaciones y para accesarlo al mismo se lo realiza por
mdipdemclavedadaenolprogmquelomquiaré. cabe destacar que -
este archivo es VSAM,KSDS ( indexado por 1a clave de la aplicacidn a.la que

pertenece) por ejemplo de "FICHECONTR” y se extrae el nfimero correlative -
del mismo. : ; :

Cabe también reclacar gue en el momento de la ccnsulta el archivo de Fiche-
rode Control ya sea esta para‘misién ~de 1iquidéci¢.mes solsmente se dejarf
grabado la fecha del informe y el motivo del mismo en sus campos respecti -
VOS.

X

Tas causas o motivos por los cnaies“se soiidita el informe de cuenta coxrien
te pueden ser: 2 e

01 gQuirografarios

02 Hipotecarios

03 Consolidados

04 Cesantes

05 Utilizacin de Fondos de Reservas

06 Devolucidn de Fondos “'de Reservas

07 Jubilacifn

08 Montepio

fos mismos que se‘pvrocasm por separados y se solicita el motivo de la con~
sulta por CONSOLA.
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El programa A 3002 es un programa validor de todos los campos de la tarjeta
tanto de caracteristicas como de las Cuentas Corrientes, validas que los cam-
pos sean como tales es decir un Campo Nimerico, que no contencan blancos a la
izquierda, sino ceros; as{ también que el campo de apellidos vy nowbres sean ~
alfabetico, ete. ;

El B 3004 es el que realiza los cdlculos respectivos para la emisidn del bole
tin de pago, ademdis sacara listados clasificados por el niimero del boletin y
un listado alfabetico, asf mismo dar8S un reporte schre los préstamos gque no -
son conoedidos porgue no se hayan ocon capacidad de realizar o venovar un -
préstamo, emitin una ¢inta conteniendo las caracteristicas del prestamo que
luego seran grabadas en el archive del Fichero Control.

El A 3042 el cual realiza como va dijimos ante la grabaci&: de los préstamos,
que han sido otorgados al archive de Fichero Control, emitiendo al mismo t.ten
PO un reporte de los prestamos grabados segiin su plazo de concesidn.

A 3041 es un Programa de Reorganizacidn del Archivo Fichem de COntzai ¥a-

sea por medio de boletines anulados es decir boletines que no han llegado a « _
ser cobrados por el prestamista por error de los mismos o Lo cmcea con el -
fichero de Cuenta Corrientes por préstamos Cancelados.
El 2 3{3@3 el cual es un programa para obtener Estadisticas determinando as{ -
el volumen de informaci®n y eual ha ‘sidc el monto anual otorgado por présta -
mos Quirografarios e Hipotecarios y también para obtener un reporte scbre el
rlazo de los mismos.

ELl A 3045 Programa de Liquidaciones emitiendo liguidaciones para las diferen-
tes arsas gque piden informes de los mismos, este informe se lo ctorga de - -~

acuerdo al codigo que recibe por consola (cddigo de informacidn). Ademis re-
cepta la fecha del informe.

Se emite el informe de los que tienen Saldo Deudor, los que tienen su saldo -

Acreedor no se informa, sino gue le wanda un mensaie d:.ciendo gue su prastamo
vigente ha sido cancelado.
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Uno de los grandes problemas que presenta actualmente este sistema es que -
no se puede llevar um control en cuanto a que existen personas gue tienen -
dos diferentes tipos de libretas de afiliacifn, por lo que puede hacer tri-
nmites por los dos tipos de libretas.

Otro de ellos serd, el que no existe ninguna conexidn entre las dos seccio-
nes (Seccibén "A" y"B"). '

Con otro problema podemos anotar que no existe control en lo referente a mu
chas personas que ya han realizado tod el tramite del préstamo, peroc como -
su cheque demora, para uso de alglin amigo para que le frcilite el tramite;-
esta segunda persona en vez de dar rapidéz al trimite hace gue el solicitan
te del préstamo haga una nueva solicitud, despus de la cual saldrd el che-
gue pero de la filtima solicitud realizada, sin preveer que la solicitud si-
ga su trimite respectivo y por consiguiente tambidn saldra el segundo che -
¢gue, siempre y cuando se le haga dentro del mismo mes, yva que si exixte con
trol pero a paso corto.

El problema radica en gue no se le puede descontar los dividendos de los -

préstamos vigentes y los cheques se enmitiran con el valor total del présta
mo, pero sin descusnto.

También otro problema es de que no existe un archivo general de datos de -
las personas que hacen los préstamos, como para verificar:

Nimero de libreta de afiliacién
Nombre v »rellido completo
Nimero de Cedla de identidad v otros

“1 fichero de cuentas corrientes no da un versién clara vy oportuna sobre -

los saldos de los préstamos vigentes, va que los abonos a esta cuenta no es
tan al d{a. ‘


Guest
Rectangle


AL

SOLUCIONES A PROPLEMAS PRESENTADOS
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El archivo de Fichero Control del cual se hacen las consultas de todcs:los
préstamos, se encuentra en discos y es de acceso indexados el cual debe -
ser actualizado cada vez gue se realice un préstamc, la actunalizacidn del
mismo debe realizarcela a diario.

Bl archivo de fichero Contrel debe ser un archivo indexado por nﬁnem de -
cedﬂ‘a -

El archivo de Cuentas Corrientes (que es en .tarjetas) en donde se encuen -~
tran los saldos de prﬁstamos vigentes deben de ser endiscos, un archivo -
VSAM, indexado poOY nﬁmm de cediila y contener un indice alternativo por -~
afiliacién y boletin para realizar las ligquidaciones respectivas.

Debe existir un archivo para cada tipo de prestamos es decir un archivo pa
ra cada tipo de pr@stamos quirografarios y otro para los préstamos hipote-
carics, para que exista una mejor organizacidn en cuanto a informacién.

Tener una terminal conectada en lineas en las dos secciones para de esta -
manera llevar un mejor control de los pré@stamos, porque existen personas -
gue tienen dos tipos de camet de afiliacidn.

Tambidn para controlar la filtima fecha de presentacidn de la solicitud.

Emisidn de liquidaciones en el instante que ol afiliado la solicite para -
saber un saldo en cuenta corriente.
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Se parte del ingreso de solicitudes controladas por teleproceso previa la -
consulta automdtica de los archivos de solicitudes en trémite de prestamos
vigentes y de estados de pagos de aportes. Fn esta parte se incluye la ela-
ix'de guias mecanizadas en trimites.

La fase siguiente comprende la determinacidn del derecho y el computo auto-
midtico del monto y demfs caracteristicas del prestamo a otorgar y tratando—
se de renovaciones, en base al cruse con otros archivos magnéticos, la de -
terminacifn de los parf@metros de concepeifn de préstamos anteriores y adi -
cionalmente de Cesantfas pagadas v de préstamos vigentes. En esta fase se -
hara tambidn la cancelaci®n antomitica del préstamo que se renueve.

Ia parte final del proceso contempla elpago mediante la utilizacion de ter—
minales de teleconsulta y teleimpresidn de comprobante.

Sobre los préstamos Hipotecarios podemos decir gue una vez gue ha sido =
abiertc de el expediente con la documentacién correspondiente v con los in
formes internos sobre identificacidn y cuentas individuales, avaluos, presu
puestos y estudios del inmueble; préstamos vigentes v cuentas corrientes -
del solicitante; la seccidn liquidacidn del Departamento de Crddito llena -
el documento denominado “Recopilacifn del Dato" con los codigos v demds in-
formac @nes del control.

Este documento constituye la fuente para que el digitador ingrese los datos
del archivo mignético mediante la utilizacidn de una terminal de pantalla.

Pasc siquiente es la obtencifn de la liguidacidn propiamente dicha a travez
de una terminal impresora.

La liguidacifn ~ su turno, es objeto de revisifn por parte de intervensidn,
cumplida lo cval pasa a la comisidn de crddito para la elaboracién del - -
acuerde de concepcitn del préstamo, lo que a su ves da lugar a la formacidn
de la minuta a cargo del Departamento legal. Finalwente, previo el visto -
bueno de intérvensi®n en el boletin, el documento pasa a tesoreria para el
egresc correspondiente.
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LIQUIDACION

PREQUI
A-3
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A3073
MAES.P.Q. ¢ CTA.CTE.
A-4 A-2

MODIFICACION
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DESCRIPCION DE PROCESOS

EN EL " SISTEMA MEJORADC "
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PROGRAMA R3002. VALIDACION DE GUIAS DE P.Q.

¢ vValidseion de Datos em el Archivo A-1

® validacion del Digito Verxificador en la Cedula de Identidad
® Verificacion de Prestamos vigentes em CTA.CTE. (A~2)

® Verifiecacion del # patromal en REG.PAT. (A-3)

¢ Enision de listado de Inconsistencias (L-1)

* Control en removacion mediante comsultas al MAES.P.Q. (A-4)

* Contxol en Duplicacion del Prestamo consulta a PREQUX (A-35)

PROGRAMA AS004. EMISION DE GUIAS DE P.Q.

® Caleuleo del FE~1 y del FE-2 dal P.Q.

* Consulta da los P.J. vigentes a MARS.P.0. (A-4)

* Comsulta de Saldos de P.0. vigentes en CPA.CTE. (A-2)

® 2ctualizacion de fecha y motive de consulta em MAES.P.Q. {(a-4)
* Obtancion del Numerxe de Boletin del archive CONTRO (A~6)

® Obtencion de la Rasom Social de REG.PAT. (A-3)

® Emision de P.Q., Listado alfabetico y per numerc de bolatin (L-2)
* emision del boletin de pago (L~3)

¢ Emision del cheque (1-4)

® Crabagion ds la concssion en archivo de prequi (A-5)

PROGRAMA A3001. UNIFICACION DE CINTAS DE CPA.CTE. USADA
® Clasificacion por fecha de pago y boletia de shome
* Emision de Tabulado por dfa (1-5)

PROGRAMA A3003. PROGRAMA DE AJUSTES POR MALA OPERACION
EN PROGRAMA DE BMISION DE P.Q. (A3004)

® Bajas en el Avchive de PREQUX (A-5)
* Actualisacion en el Avchive HARS.P.Q. (A-4)
® acktuwalizacion en el Archivo CONTRO (A-S)


Guest
Rectangle


R I

PROGRRMA A3042. ACTUALIZACION DE MARS.P.Q. Y ABONOS POR
RENOVACION A CTA.CTE.

° GRABACION DE guias de P.Q. en MAES.P.Q. (A~4)

* actualizacion del Axchivo PREQUI (A-5), el o los codigos de
grabacion en los diferentes archivos

* actualizacion del Avchive de CTA.CTE. y grabacion del nuevo
registro por la concesion del P.Q.

* rmision de Listados de abonos a CTA.CTE. (L-6)
* rmigsion de Cifras de Contyol de P.Q. a 12 y 24 Meses (L~7)

PROGRAMA A3071A. SELECCION DE CUENTAS EN EL ARCAIVO DE INGRESOS

* gsleccion de Cuentas 712 y 719, cuentas ds ingresos por pagos
por ventanillas o por pllas. de descuentos

* Clasificacion de Cinta de resultado por Patronal, periodo de
page y cuenta (A-8)

PROGREMA A30718B. m«:mr.g.nmummum.
¢ galeccion de P.Q. mediante SORT interno.

* Clasificacion de Cinta de vesultado por Patronal, boletin, periodo
y cuenta (A~-9)

PROGRAMA 23071, CRUCE DE INGRESOS CONM PLLAS. IE DESCTO.
* Actualizacion de pllas. por medio de archivos de novedades
¢ pmnision de Balances entrs ingresos y Pllas. (1-8)

b mmumammrm.m afilia
cion y beletin (A~10)

PROGRAMA A3072. PRUEBAS DE ABONOS A CTA.CTE

* Consulta al Archive de CTA.CTE. del SALDO del P.Q.
* pmigion de listados de prusbas de abomos (L-9)

®* obtencion de la CTA.CTE. USADA (A~7)

¢ pistados de inconsistencias, P.Q. no encontrados en CTA.CTE. (L~10)
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PROGRAMA A3073. ABONOS A CTA.CTE? MEDIANTE PLLAS.DESCTO.
® Abono a CTA.CTE. individual

. ummm«tmymnamuum.r.g. {a-4)
® Listado de Abonos de CTA.CTE. (I~11)

PROGRAMA A3074. Prueba de abONOS A CPA.CTE. POR CESANTIA?
F. DE R. VARIOS

® Obtencion de la Cuenta CTE. USADA.

¢ 1Listado de prueba de Abonos (L-12)

® Consulta de saldos a CTA.CTE. (A~2)
® Listado de Inconsistencias (1-13)

PROGRAMA A3075. ABONOS A CTA.CTE., MEDIANTE BOLETINES DE CESANTIA
F. DE R. VARIOS

® ABONOS A CTA.CTE.
® Actualizacion de fecha y motive de consulta en MAES.P.Q. (A-4)
¢ Idstado de Abonos a CTA.CTE.

PROGRAMA A$076. ACRLIZACION DEL ARCHIVO DE CTA.CTE.
® Altas,,Bajas y modificaciones en el archive
® Reporte de actualizacion (L~14)

PROGRAMA A3077. mumrmnmmumn.
® Obtencion de liquidacion por texminal
¢ Emision de la liquidacion

” muam.m.ymmblmhlnﬁwy
fechh de consulta en archivo MAES.P.Q.

PROGRAMA A3088. Obtencion DE LISTADOS MENSUALES DE PuDe
® Listado alfabetico y por numero de Boletin {1-15)
® Cifras de control de P.Q. a 12 y 24 meses
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PROGRAMA A3079, OBRTENCION DE AUXILIARES DE COWNTABILIZACION
® Actualizacion de archive PREQUI (A-5)

° Emision de auxiliares conteniondo las diferentes cuentas que
afectan en el abono de P.Q.

® Boletin de Contabilizacion

PROGRAMA A3080, ANULACION DE BOLETINES DE P.Q.

® Actwalizacion de CTA.CTE. dejando para los p.q. vigentes el saldo
que tenian antes de la emision de P.Q. y realizando un cruce en
el registyo del holetin anulade

» Actualizacion en el MARS.P.0. como boletin anulado colocando un
codigo en el motivo de consulta identificandolo asi como nulo

® Emision del Boletin Anulado

PROGRAMA A3081. mumuuaumtwd-r.q.
® Por medio de la digitacion del NOMBRE y APELLIDOS
¢ POr medio de la cedula de identidad

PROGRAMA A3082, INFORME DE LA CTA.CTE.

® Por medic de la digitacion de la APILIACION Y BOLETIN

® Valida el numero de afiliacion y boletin da ingreso

® Consulta al archivo de CTA.CTE. obtencion del Saldo

® Condulta al MAES.P.Q. Y grabacion del motivo y fecha de consulta
® Mostrando si el P.Q. esta cancelado o biem el P«g. no existe

¢ si no existe abservacion dara obcion para la emision de la
liguidacion de la CTA.CTE.

PROGRAMA A3083. ANULACION DE BOLETINES DE P.Q.

® Mediante el ingreso de la afiliacion y numero de boletin
¢ Validacion de los datos ingresados

® Consulta al ARCH.MAES.P.P.

¢ Consulta a CTA.CTE,

® Bmitiendo el boletin anulado si es que no ha tenido una observacion
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DESCRIPCION DR LOS CODIGOS EMPLEADOS EN EL SISTEMA

W BN s W N -

-
-]

Guayaquil

Milagro

Babahoyo

Machala

Zaruma

La Libextad
Guayaguil pago en Matriz
Quevedo
Guayaquil pago en San Carlos
Galapagos

CODIGO DE VIGENCIA DE RENTA

1
2

Renta a un afio
Renta a dos afios

CODIGO DEL PORCENTAIR

a
S

4% de inteves
5% de interxes

W OO0 N AW N -

-c
=

Renovacion de P.Q.

Pago por ventanilla

Reintegros

Devolucion, retirc v ntilizacion de P.de R.
Por P.0. de 14 sueldos

Cesantia y Jubilacion

‘Traspazo

Varios (I.E.S.S.)

Patronal "A" y "B" (beneficlarios)

Pllas de descuentos (comp.de pago)
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CODIGO EX GRROACION I8 MAESTRO DE P.0.

0 Ho grabado
1 Grabado

CODIGO DE GRABACION EN CTA.CTE.

0 He grabado
1 Grubado

Codig0 DE ANULACION DE P.Q

B Retivo
* Anulacion realizada por 0.y S.
n Anulacion Contable

NUMERO PATRONAL FPORMADO POR:

1 Pos. la Sccciom “A"
2 Stas. Numero Patronal
6 Temporales en Blanco
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MANURAL DE PROCEDI;’-"{'I‘ENTO
PARA L2 VERIFICACION DE

DATOS EN PFPICHERO DE CONTROL

BIBIIOTEGS
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1."’

3 Ut

80_

g

R

Receptara el Formulario de la Persona Encargada de Coordinar

Firmara cuaderno de entrega Recepcifn miximo hasta el 21 de
cada mes a las 9HOO

Pasara el Formulario a los Informadores de Fichero Control -
de acusrde a la letras,

Fichero # 1 de la letra "A"™ hasta la"C"

Pichero # 2 de la letra "B” hasta la "J%

Fichero # 3 de la letra "K" hasta la "B"

vichero # 4 de la letra "O" hasta la "R"

Fichero # 5 de la letra "S" hasta la "z"

Informador receptara la hoja de novedades
Revisara Fichero para verificar Datos

i existe préstamo motivo de la novedad:

Se verificara si estd vigente o vencimiento,comparando da -
tos con ficha control,. ‘

Si el Préstamo estd Vigente Complementara Datos

Si el Préstamo estd vencido pondra el FE2' y una observa -

citn en el Formulario, gue diga Préstamo Vencido.

Cuando esten Datos equivocados en la Hoja de Novedades co ~
rregira dichos édatos v pondra los correctos, de acuerdo a -
la ficha control previamente wverificada. -

Una vez concluida la verificacidn de los datos, sellara fir

mara y pondrd fecha del informe.

Entregara la hoja de Novedades a la persona encargada de -
distribuir y recoger el formulario.

Rnotara y enviar@ a person2 que solicito dicho informe maxi
mo hasta el dfa 23 a las 1200,
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Sove 1
|
D B IR MY YOO ;

Complementara o Corregira Datos en Hojas de Novedades para

Sistema de emisifn de Planillas.

NOMIBRE DE L FORMULARIO

"novedades por cartas recibidas®

PARTES

Original y Copia
Original: Para el Centyro de Computo

Copiaz Para ¢l Departamento de Crédito

EIMFiE@’Lf 2 X
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DESCRIPCION DE CAMPOS

SECCION
smmeransmie

o serd considerado para ficherc de Control

PATRONAL
STEINIIETIMRES

Yo se verificara por parte de Ficharo de Control

2ETLIACION

e

Delerd constar de 8 digitos y se debe verificar que el nuevo, gue consta
en el Formulario, sea igual al de la Tarjeta de Ficheroyde Control en ca
5o de que sse Dato nc exista en Formulario de Hoja de Novedades se pon -
drd la afiliacidn existente en Ficha de Conmtrol.

CEDULA DE IDENTIDAD
T e e e

Servira para un proceso futuro, Fichero de Control, no lo tomara en cuen

ta por ahora.

APBILLIDOS ¥ HOMBRES

Verificaran que sean iguales los indicados en el Formulario de Novedades
con los gue constan en elyFicherc Control. .

HUMERQ DE PRESTAMO

~ Verificara que el nimero que consta en el Formulario de Novedades sea el
mismo cque conste en Ficha Control, en caso de no ser asi lo modificaran,
de no existir lo pondran v constar: de 6 digitos.

CODIGC DE PRESTAMO
R I I IR T SN R

Verificaran que sea igual al que consta en la columna 73 de las tarjetas
de Control existente en el fichero.

¢

PRl
p—

Verificaran que sea igual al que consta en el fichero de control, de no

ser asi lo modificaran, en caso de no haber lo pondran en la respectiva
colwma.

CLASE DE MOVIMIENTOD
mm
Para efectos de Fichero de Control no 1la considerara esta columna.

INFORMADO POR
Em s e

En este casillero pondra el sello Y firma de la persona encargada de in-
formar en Fichero de Control.
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DESCRIPCION DE FORMULARIOS

Y DISENOS DE "IMPRESIONES"

{
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WSTITUTO ECUATORIANO DE SESURIDAD SOCIAL

‘JEFATURA NACIONAL DE MECAMIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

RS

E SISTEMA SUBBISTEMA ORGANIZACION DEL ARCHIVO PA;EmA
i g : Ne DE
: S i sequential -
{ CONTENIDO DEL ARCHIVO NOMBRE LABEL -
¥
t_____ 3 QLICITUL A~1
[MEDIO O ALMACENAM. || oNG. REGISTRO FACTOR BLOQUE | LONG. BLOQUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
gdnw c inta [tar jekddieket,
]LJ PEGISTRO & %
i ARCHIVO DE DISCO -VSANS-
[ VOLUMEN LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVACIONES
| COLUMNA/BYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
i FORMATO
| pE a L°;‘Rf"§§°a5 NOMBRE DESCRIPCION '
|1 1 1 conten “Tipo de yegistro § 1
_._3_ L] _S Humers de Sclicitud 9{5).
| ¥ 16 10 Humere de Cedula S{10)
17 24 # APTILIACTON Humero de Afiliacion 9({8)
25 58 32 NOMBRES pallidos y nombres x({32)
57 59 2 DELEGACION Cddigo de Delegaciones 99
59 73 15 Numeroc Patrzonal %{15)
74 11s 42 TRAALA Tres ocurrencias
& AFILIACTON Humero de Afiliscion 9{8)
| 6 Humere de Boletin
16 |2 | 6 3
__ 122 126 5 DIVIDENDD Valoxr del Dividendo 9(5)
127 (127 1 (CODIGO Codigo de Vigenwia de Renta 9
HALISTA : FECHA:

AL B o P T B E T g
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INSTITUTO ECUATORIANG DE SEGURIDAD SOCIAL

" JEFATURA NACIONAL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

‘ BISTEMA SUBSISTEMA ORGANIZACION DEL ARCHIVO PMIN{
. Ne | oe
CREDITO g SRCICE 61
CONTE_IIIDO DEL ARCHIVO ; NOMBRE LABEL -
DATOS DE LA SOLICITUD A=
iMEDIOﬁ ALMACENAM. | LONG. REGISTRO FACTOR BLOQUE LONG, BLOQUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
[#isco Jointa_[tor jeledinket.
:’ x| 128 REGISTRO & 2
1 ARCHIVO DE DISCO VS AM-.
E VOLUMEN LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVACIONES
i
|
|
| COLUMMA/BYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
LONGITUD DE S il
DE A GRARACION NOMBRE DESCRIPCION
1 % 3 Tipo de vegistro 8
] ] 5 SOLICITUD ) Humere de Solicitud 2(3)
7 16 12 CEDULA Humaro de Cedula 8{ie) |
17 17 111 TABLA Tres ocurrenclias
18 CONCEPTO Desexipoion del Descuanto | X{18) |
6 BOLETIN Husero de Boletin *(6)
3 CUEITA Cusnta a la que se acredita x{5)
3 7 VALOR M |
NALISTA : FECHA:

SNy 13 T oo BT I e B K R g
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
JEFATURA NACIONAL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE

ARCHIVO

L SISTEMA SUBSISTEMA ORGANIZACION DEL ARCRIVO PATNHA L)
| N2 DE
CREDITO THDLERDA 62
1.. CONTENIDO DEL ARCHIVO NOMEBRE LABEL -
CUENTA DE P.0. A-2 CTA.CTE.
;:;ED'OGE ALMACENAM. | LONG. REGISTRO FACTOR BLOQUE | LONG. BLOGUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
:‘ﬂuc cinto |tor jetadisket.
(X l 91 VSR~ YSDS
ARCHIVO DE DISCO -VSAM-.
VOLUMEN LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVACIONES
? COLUMNA/BYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
E DE A W.":.wog‘ NOMBRE DESCRIPCION it
1 ¢ 8 |AFILIACION Humero de Afiliaciem s(2)
e 14 ¢ |mowyms | vumero de Boletin 2(e)
| 18 29 | 15 |pamwounr Numero Patromal x{15) |
30 10 |cevuta Numaro de Cedula 9(10)
40 45 & -1 Fecha de inicic de la yenta 2(6)
52 57 [ ] SALDO _SAlde del P.Q. ﬂ(ﬂ!!!_!qr
58 58 L] CODIGO Deudor - 1 Aczesdor - 2 9
59 83 5 DIVIDENDD Valor del Dividendo 9{6)vee T,
64 &9 6 FECHA ¥echa del Ultimo Abono 2{6)
70 75 6 |varom valor del ultimo abano 89(8)ve9 C,
18 71 2 | CORnXGo Codigo de Vigancia de Renta 99
78 ™ 2 CODIGO Cedigo del Poreantaje 99
80 81 2 CODIGO Codigo de Rbono 99
82 23 2 FILLER Blanco XX
B4 84 1 Codigo del Prestamo z
as 58 4 | PERIODO Ultimo periodo Abenado 2(4)
a8 21 3 PILLER Blanco XRX
|
i
|
i
|
!"&ALISTA: FECHA:
!
|.

S g o e B e B E BT
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METITUTO ECUATORIANO OE SEGURIDAD SOCIAL
JEFATURA NACIONAL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

BISTEMA SUBSISTEMA ORGANIZACION DEL ARCRIVO PABINA
i ¥ NZ. oE
i CREDITG ! INDIZADA 63
;_“ CONTENIDO DEL ARCHIVO NOMBRE L ABEL -
: HEGISTRO PATRONAL | =3 BEGRAT
:"!E*it'i‘? OF ALMACENAM. ||.ONG. REGISTRO FACTOR BLOQUE | LONG. BLOQUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
(@inco jcintg iter ket
X 300 VEAM-RSDE
I ARCHIVO DE DISCO -VSAM-
VOLUMEN LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVAGIONES
5
| COLUMNA/BYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
| FORMATO
i DE A g B NOMBRE DESCRIPCION "
i 12 12 PATROMAL Hemero Patronal x{12)
13 62 50 RAZON Hombire de la Bmpresa X{60)
; . .
. 83 72 10 SICLA sigla Comereial z{10)
| ;
73 | m2 40 | prRECCION Direceion de la Eppresa %(40)
I : 2
f
113 ii8 6 FRECHA Facha de Inscripeion a9{6)
119 | 300 182 PILLER Otra Informacion Complememtaxia | 2(182)
E
NALISTA: FECHA:

~OF-43 -14 613
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WaTIYUTO ECUATORIANOG DE SEGURIDAD SOCIAL
“JEFATURA RACIONAL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

SISTEMA SUBSISTEMA ORGANIZACION DEL ARCHIVO PAPINA
NE: ne
CEEDITO THDTSADA 64
GON‘I’E_I!IDO DEL ARCRIVO 2 NOMBRE LABEL
MAESTIO D PRESTANOS QUIRC B4 MAES.P Q.
HMEDIO DE ALMACENAM. | oNG. REGSTRO FACTOR BLOQUE LONG., BLOQUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
disco [clnta |var jekddioket.
® ‘ 87 VSAM~ZB0S
ARCHIVO DE DISCO -VS AM.- |
VYOLUMEN LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVACIONES i
. COLUMNA/BYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
DE A '-°:;ﬁk‘g°:5 NOMBRE DESCRIPCION i el
1 32 32 HOMBRES Apellidos y Wombres x(32)
33 | 38 6 | NusERO Numere secuencial 9(6)
39 45 8 APILYACTON Humero de Afiliacion a(s)
47 52 6 | BOLETIN Numero de Boletin 2(€)
83 60 % PATHONAL Humexo PAtronal s(a2)
81 61 | CODIGO Tipe de Prostamo 9 j
2 | e 5 | mowro sonto del P.0. o(7)vee c.
67 70 4 DIVIDERDO Valor del Dividendo $(5)ves c.
T 74 4 PE-i Facha de indclo de Renta B{4)
75 78 4 ¥w-2 Facha de Culminacion del P.0. a{4)
% | 84 6 | PEcha Pecha de Consulta 9(8)
@5 &6 2 Conien Codigo de Consulta 89
87 96 1] CEDUTA Bumero de Codula 9(10)
97 a7 1 SROCION Seccion “aA" %
ANALISTA FECHA:

N2 =13~ »

~ld i3
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IHITITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
JEFATURA NACIONAL DE MECAMIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

f SISTEMA SUBBISTEMA ORGANIZACION DEL ARCNIVO PABINA
i § nNe DE
L CREDITO :;-:" THDIZADA 66
;_ CONTENIDO DEL ARCHIVO NOMBRE L ABEL
i
!
]
r pregai
MEDIO OE ALMACENAM. | LONG. REGSTRO FACTOR BLOQUE | LONG. BLOGUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
disco_[cinta |tor jeloidisket.
3.1 383
ARCHIVO DE DISCO -VSAM- |
VOLUMEN LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVACIONES i
COLUMNA / BYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
FORMATO
DE A g B NOMBRE DESCRIPCION

ATACION

|
H

Sd3i=1

1331

%

1131

1119

FEGHA:
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WaTiTUTO ECUATORIAND DE SEGURIDAD SOCIAL

" JEFATURA NACIONAL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

SISTEMA SUBSISTEMA ORGANIZACION DEL ARCRIVO PAGINA
§ s N© [T
5 DHDYZADR 67
_____CNEDFTO i
CONTENIDO DEL ARCHIVO NOMBRE L ABEL
i WOMEROS DE CONTROLES PARPA P.Q. Bty CONTRO
[MEDIO DE ALMACENAM. |LONG. REGISTRO FACTOR BLOQUE | LONG. BLOQUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
idaeo [clate |for jekidisket
|
{
x 16 vasM-xsps |
ARCHIVO DE DISCO -VSaAM-
VOLUMEN LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVACIONES
COLUMMA / BYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
FORMATO
LONGITUD DE
DE A ORABACION NOMBRE DESCRIPCION
—% 1 % | 10 | caye
11 1% 6 HOMERO mmero Secuencial 9{6)

NALISTA:

FECHA:

LU B O BT R S E e W
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IHSTITUTO
" JEFATY

ECUATORIA|

NO DE SEGURIDAD SOcCIaL
RA RACIONAL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

" BISTEMA BUBSISTEMA __ORGAMIZACON DEL aRchivo | Paétun '
NT | pg
/‘ CREDYTG SECUENCIAL 7 68
B CONTENIDO DEL ARCHIVO i NOMBRE L ABEL
FELO?E AL:M:!’NA:F- LONG. REGISTRO FACTOR BLOQUE LONG, BLOGUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
l6co [cinfa [tar jesldisker ‘
__‘ 110 40 4400 /‘
ey ARCHIVO DE DIsco —veim l
VOLUMEN LECTURA MTUILIZACIOM MAESTRA OBSERVACIONES
Vs
COLUH“.IIIYTE CARACTERISTECAS DEL CAMPO
DE A '-°,':&';k‘§oa‘ NOMBRE DESCRIPCION fan oo
L%%%M%“%L
8| 24 | —— 8 _IBORETIN 0 L MW
15 29 15 Lo Numero Patrenal x{15)
® | 3 | % |cwma Humero do Cedula ${10)
86 | 43 |  §  |pmay - Pecha de iniclo del 2.5, o(8)
6| 51 | § |wpz Fecha de Culminacicm dal Poge | 918)
8 58 1 Codigo e ™
p . 5 |vrvinmimo Valor dol Dividends
4 | & 6 |PECua Pecha del Ultime Abono
0 75 & VALOR Valor del vltimo abono {ayvaee ¢,
E_| 97| 2 |ecopmso Codigo de Vigeneia de Renta e
L_L__L—M\QMQL_MM
; 81 2 CHoToo Codigo dal Abews b2 ]
| = ¢ |am --Pacha del Boletin de Mbeme | sgg)
i 23 & BOLETIN Boletin d2 Abenc 2(s)
52 5 | cumeen Cuenta afectada x(5) Z
_|_vea 4 | pEmzono | Peviodo que Abema Y
| 1% & MNP ROEANTE Humere de Comprobante 38 Pago 8{a) :‘
A: FECHA:
L2 B G ML T o o o
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WEIITUTO ECUATOR

JEFATURA NAGH

0N

IANG DE SEGURIDAD SOCIAL
AL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

L SISTEMA

SUBSISTEMA

ORGANIZACION DEL ARCHIVO

CONTENIDG DEL ARCHIVO

NOMBRE

PAGINA
Ne | og
69 .

i

— s

LABEL

bedadi Ak

SHEDW UE AL MACENAM,

¢iogo jcinta frar

dinket.

FACTOR BLOQUE

ASIGNACION LOGICA

OBSERVACIONES

]

40

ARCHIVO DE

DiscCo

-VSAM"

YOLUMEN

LECTURA

ACTUALIZACION

MAESTRA

OBSERVACIONES

CULUMMNA/ BYTE

CARACTERISTICAS DEL CAMPO

DE A

LONGITUD DE
GRABACION

NOMBRE

DESCRIPCION

FORMATO

il

AL

FECHA:

I F -

-ld.&/d
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INSTITUTO ECUATORIANO OE SEGURIDAD SOCIAL
" JEFATURA NACIONAL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

| BISTEMA SUBBISTEMA ORGANIZACION DEL ARCRIVO Pl&l"l
- NE DE
CREDIYO F INDIZADA 70
CONTE_NIDO DEL ARCHIVO = NOMBRE LABEL - :
[14EDIO DE_AL MACENAM. LONG. REGISTRO FACTOR BLOQUE LONG. BLOQUE ASIGNAGION LOGICA OBSERVACIONES
;M ' inta |ror jetddioket,
i
f ‘ i VSAN-1SDE
ARCHIVO DE DISCO -VSAMS- ___]
YOLUMEM LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVALIONES
; COLUMNAZBYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
DE a Lo::gg o:‘.;l-: NOMBRE DESCRIPCION iy
i is 13 LATRONAL Humere Patronal x{15)
| 16 | 19 4 PERTOND Pericdo da Prgo 5{4) I
| 20 | 28 6 T Numexo de Boletin | 9t8)
s 33 8 APILIACION Husero de Afiliacion 918)
34 43 10 CEDULA Huseyo de Cedula o1
76 &1 & PE=-2 Focha do Culminacion del P.Q. 2{8}
82 86 5 HOWED Hoate del P.Q. 9{81v99 e, |
a7 86 4 DIVIDENDD Yaler del Dividendo 9(51v99 C.
91 5 & BOLICLTUD Hamsyo do Solicited {6}
@7 111 g COEsTh Cusnta del P.Q. x{s)
ANALISTA: FECHA:
meﬁuw
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HETITUTO ECUATORIANGO DE SEGURIDAD SOCIAL

JEFATURA NACIONAL DE MECANIZACION

DESCRIPCION DE ARCHIVO

E SISTEMA BUBSISTEMA ORGANIZACION OEL ARCHIVO P:BINA
i : NE' +].4
| CREDITO i SECURNCIAL 1
- CONTENIDG DEL ARCHIVO NOMBRE L ABEL -
|
- Cruce de PLIAS.P.). com Ingresos _&~18
EEEDIO DE ALMACENAM. | LONG. REGISTRO FACTOR BLOQUE | LONG. BLOQUE ASIGNACION LOGICA OBSERVACIONES
!ﬁ“ﬁw cinta [tar disket.
(= l 118
i ARCHIVO DE DISCO -VSAM- _l
VOLUMEN LECTURA ACTUALIZACION MAESTRA OBSERVACIONES
E COLUMMA/BYTE CARACTERISTICAS DEL CAMPO
_ e A :.o::‘lrg;g' Dt NOMBRE DESCRIPCION o
;. 15 15 PAPRONAL Mumero Patremal x{15)
L6 | e AFILIACION Mumerc de Afiliacion T S
24 33 10 CEDUTA Husero de Cedula 910y |
. 34 41 @ CRDROBENTE Yumero de Cowprobante de Phge 2¢8)
42 87 % KBRS Apellidos y Wombraa %{26)
68 73 @ OO Honto del PO 2{8)v98 ¢.
74 ;] 6 ¥E~-1 Pacha de INIedo del ¥.0s :
, 88 as ] i atd Pecha de Culminucion dal P.g. 96y
a6 91 é DIVIDHOO Valeoxr del Dividendo ${8)v99 C.
2 | 9 4 SULICTOU Hasmro de Solicitud o)
g8 | 103 4 BOLET W Hemsre de Boletin de P.g. #{6)
104 168 s CHRLRR Cusnta dal P.O.
188|112 4 FEFIC0O Periodo de Pago
113 |18 L FECHA Facha de Phup 8(8)
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