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Capitulo 1

Requerimientos de Hardware
y Software



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

1. REQUERIMIENTOS  DE
'SOFTWARE

HARDWARE Y

1.1 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Contabilidad,
revise el Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda
proporcionada en el propio Sistema.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en
contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion
(PROTCOM), empresa desarrolladora del Sistema.

i s | Contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser

]
|
|
= revisadas por el Usuario. ;

1.2 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta seccion permitird identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Contabilidad, sin
renunciar a la idea de adquirir mas hardware si este es necesario.

1.21 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

EQUIPO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Servidor Microprocesador PENTIUM III
@ Velocidad 933 MHZ
-!_ - Arquitectura del BUS PCI 64 bits
Memoria RAM 184 MB
— Memoria Caché 512 KB
F— Memoria de Video 16 MB
¥ Disco Duro Discos 40 GB
Tipo de Monitor SVGA 147"
Unidad de disquete De 1.44 MB
—_— Teclado 101 Teclas
— Tarjeta de Video ATI3D
f— Tarjeta de Red 3COM
_— Tarjeta de Sonido 32 Bits
B CD-ROM 6 CD-RW 52X
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EQUIPO
Cliente

CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Microprocesador PENTIUM III
Velocidad 933 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 2MB
Disco Duro 40 GB
Tipo de Monitor SVGA 147
Unidad de disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Red 3COM
Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo 360 x
360 DPL

Escaner minimo 600 x 600 DPI

Tabla 1.1 Requerimientos de Hardware.

1.22 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

LOGO

TIPO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Microsoft Windows 2000 Server en espafnol. Este sera
utilizado en el Servidor y es necesario para el
funcionamiento de la red.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 o Windows
Milenium en espafiol. Este sera utilizado en las estaciones
de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en espanol, Edicion Empresarial

G con Licencia.
Tabla 1.2 Requerimientos de Software.
PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 2 ESPOL
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Nota: El sistema puede correr con 128 MB de memoria RAM, pero el reudmm’nm‘
. del mismo decaeria en un 50%, si Ud. Esta acostumbrado a ejecutar varias |
\ \.:_\ aplicaciones simultdneamente.
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2. INSTALACION DEL SISTEMA SBA.

21. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION.

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes
requisitos.

1. Debido a que el SISTEMA SBA es una aplicacion Cliente - Servidor, en el
Servidor se debe haber realizado la instalaciéon previa de la Base de Datos y
todos sus componentes.

2. Tener los discos de instalacion del Sistema SBA.

3. No es necesario que se creen directorios en el disco duro, los discos de
instalacion crea el directorio y copia todos los archivos del sistema en el
directorio especificado.

4. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

5. El disco duro debe tener por los menos 200 MB de espacio libre, para poder
trabajar 6ptimamente.

6. Verificar los archivos o carpetas de su disco duro en busca de errores, y
también la superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON
UTILITIES o con Microsoft SCANDISK que viene con Windows 98.

7. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en
fragmentos almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos
aparecen enteros al abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y
escribir en ellos. Utilice NORTON UTILITIES, o el Defragmentador del disco
que viene con Windows 98.

8. Cierre todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

{0
) i » .
Sugerencia: Véase la seccion Mantenimiento de su PC.

),

JJNota: Es importante que se cumplan con los requerimientos
mencionados, para que el Sistema de Control Grafico de Repuestos
pueda instalarse y funcionar correctamente.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 1 ESPOL
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2.2 PROCESO DE INSTALACION

Esta seccion describe como instalar el Sistema SBA en su PC, una vez cumplido
con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema SBA son los
siguientes.

. A
1. De un clic en el boton M escoja Configuracion e y después de otro
clic en Panel de Control i]

2 Imoresoras

-{ Buscar » "M Bana de tareas y Mend inicio
AJ Dociones de capeta .
B @ - 7] Active Deskiop
2 ﬂ Eiecuta W) ‘Windows Update..
‘&' LCenar la sesitn..
QY Apsga o sistema.. i
e | & 4

Figura 2.1 Instalacion del Sistema SBA. Paso |

2. Enseguida se abre la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted

Debe seleccionar el icono Agregar o quitar programas 3] y de doble clic.

£ Panel de control |- 10] x]
Archivo Edicidn  Ver Awda
[32 Porel oo contro J ol smim| of xie| 5 ==l
' = = P [ .
¥ | A & 0D
|Agregar nuevo  [EEHERETES Busqueda  Conhguracon Contasehas Carrar
| hardware cuitar rapida ragiona
| DIOqramas
E H Z'. 112 | &
AR - - T -
E Energia Fechayhora Fuentes mpresoras rtemet Modems
|
=y AT f/ o
> o8 B B & 3
Mousae M3 DT Muythmadia 0B ODEC de 3 hoins
oit Correns MS
Meaul
L] ¥ =
Opaones de Fantalle Fed Sistema Sandos Teclada
occesibildod
Instala programas y Crea accesos direcios.

Figura 2.1.1.Instalacion del Sistema SBA_ Paso 2
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3. A continuacion se muestra la 51gu1ente pantalla, en donde Usted debe dar un
Instalar...

clic en el botén

Piopiedades de Agregar o quitar programas

instalar 0 desstalar | instalacxin de Windows | Disco de ricio |

i Pasa inslalar un nuevo programa desde un disco o una
— uradad de CD-ROM. haga ciic en “Instalar™.

[i frotala ||

-

T WM&HM:&M

~ software. Para elimanar un programa o modiicar los
instalados, seleccitnelo de la ista y haga

componentes
clic en "Agegar o quitar”.

Microsoft Office 97 Professional
S3 Color Control

S3 Rehiesh

wnp

Acsptar | Cancelx | I

Figura 2.1.2.Instalacion del Sistema SBA. Paso 3

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1
en el drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez

realizado esto de un clic en el botéon L

Instalar programa desde disco o CD-ROM

Insene @l disco o el CO-ROM de prmera instalacion del
producio y. & continuacitin, haga dic en “Siguente”

[Es] _omon |

Figura 2.1.3.Instalacion del Sistema SBA. Paso 4
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5. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo
si el archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE. Si
no esta seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el boton

Examina... I
Ejecutar el programa de instalacién |

Windows no pudo hallar el programa de instalacion. Haga clic
en "Atrés" para iniciar de nuevo la busqueda automética o
haga clic en "Examinar’ para realizar una blisqueda manual
del programa de instalacion.

Linea de comandos para el programa de instalacion:

T R

Figura 2.1.4.Instalacion del Sistema SBA. Paso 5

6. Si Usted dio un clic en el boton _;____.I - busque el archivo SETUP.EXE ia

sea en el disquete o en el CD de instalacién y de un clic en el boton
o presione ENTER.

Buscar en l.:JDlscodeBHLb;] Ll QIE_EJ

Nombre de archivo:  |Setup Abrir

Archivos de tipo: lProgramas ;] Cancelar I

Figura 2.1.5.Instalaciéon del Sistema SBA. Paso 6

PROTCOM Capitulo 2- Pdgina 4 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion.
Después aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud., puede continuar
o salir de la instalacion del Sistema SBA.

i Setup Factory 6.0 E valuation Version ke ,5-9* . x|

Evaluation Version Notice -
Please read the tollowing infomabon m
This setup executable was created using the evaluation/demo version of Indigo Rose'’s
Setup Factory software.

It is for testing and evaluation use only. Absolutely no distribution is permitted. Any
unicensed distribution i violation of copynght and will be prosecuted to the masamum
extent parmissible by law.

Please contact Indigo Rose Corporation to purchase a development and distribution
icense. This screen does not appear in the icensed commercial version.

Copynght © 2001 Indigo Rose Corporation
All Rights Reserved
hitp: //wess indigorose. com - sales@indigorose. com

This sstup vall expee n 6 days
SEREEEEANNEEENENRND

_ Puchese ([~ Conine ]

Figura 2.1.6.Instalacion del Sistema SBA. Paso 7.

8. Si Ud., desea cancelar la instalacion del Sistema SBA de un clic en el boton
Purchase. Enseguida el programa de instalacion le presentara la siguiente
pantalla.

1% Instalacion de SBA BRI Aot i A 1 X

& Bienversdo al programa de nstalacion de SBA 10

: ¥ Es recomendable que cierre todos los programas de 'Windows
{ antes de continuar con esta instalacidn.

St bene algin programa abeerto, pulse Cancelar y crene todos los
programas antes de rciar esta mnstalacion

. Pulse Siguente para continuar con la mstalacion

Figura 2.1.7.Mensaje del Instalador, ; Desea Seguir o Cancelar?.

Si usted presiona Cancelar, saldra de la instalacion del Sistema.
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9. Si Ud., eligi6 continuar con la instalacion del Sistema SBA, presione
siguiente para instalar el Sistema SBA.

~ Bienverudo al programa de instalacion de SBA 10

*  Esrecomendable que ciere todos los programas de Windows
& antes de continuar con esta nstalacion

Sibene algun programa abeerto, pulse Cancela y ciene todos los
programas antes de mciar esta nstalacion

' Pulse Siguente para continuar con la instalacion

Figura 2.1.8.Instalacion del Sistema SBA. Paso 8.

10. Luego le aparecera la siguiente pantalla de advertencia:

1% Instalacién de SBA

Bienvemdo
Bienverudo al programa de instalacion de SBA 1 0

E s recomendable que cierre todos los programas de Windows antes de conlinuar con
esta nstalacion.

Si tiene algin programa abeerto, pulse Cancelar y ciens todos los programas antes de

Puise Siguente para continuar con la instalacién

ADVERTENCIA: Este programa esté protegido por los Derechos de Autor y por
los Tratados Intemnacionales. La reproduccién o distribucion de esta aphcacion
puede resultar en castigos severos tanto civiles como penales, y setédn
perseguidos por La ley hasta las mébamas consecuencias.

__ Concelr_ |

Figura 2.1.9.Advertencia del Sistema SBA.
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A continuacién de un clic en Siguiente y aparecera esta pantalla:

¥ Instalacion de SBA i X

Acuerdo de Licencia

Por favor, lea el acuerdo de bcencia que viene a continuacion y pulse
el boton Sigusente para contnuar

Inserte el texto de su acuerdo de icencia aqui -

3,

i

" Acepto los téminos de este acuerdo de icencia |
(* No acepto los téminos de este acuerdo de icencia ;
< Atigs | i

|

Figura 2.1.10.  Acuerdo de Licencia.

Si usted esta de acuerdo con todos los términos de la licencia entonces de
clic en “Acepto los términos de este acuerdo de licencia” y de clic en
Siguiente.

%
Nota: Recuerde que puede cancelar el proceso de instalacion cuando lo
desee.
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11. En esta pantalla le sugiere el directorio donde instalar el sistema, pero si
usted desea cambiar el directorio de instalacion de clic en Examinar.

¥ Instalacién de SBA

Diectonio de Instalacion A-_irl.-
rJ

Selecoione el drectono de nstalacon y pulse Siguente para continuar %

La aphcaciin serd instalada en el directono que se muestia abajo. Para mstalas en un |
deectono diferente, ntroduzca una nuta rueva, o utlice el boton E xamnar para buscar |
un directonio ya existente.
Instals SBA enc

... |
fC \irchivo: de progiama\SE4 Examina..

E spacio requendo para la nstalacion 51.3MB
Espacio ibre en umdad seleccionada 36450 MB
< Alrds Sigwente > Cancela

S

Figura 2.1.11.  Directorio de Instalaciéon. Paso 9.

12. Escoja la carpeta donde desea instalar el sistema; usted no necesita crear una
carpeta, ya que el sistema se la pone automaticamente.

HBuscar carpeta oo 21X
Instalar SBA en:
T s
‘ _J _RESTORE

J + _| ACTVOS FUOS
[ + _ | ACTIVDS FUDS SBA
; + ) Auchivos de programa
| + ) CMeda LA
: + _J CONTAS
| + _ | Fapont .

+ _| mcafee

+ _'| M documentos \
| + ] PROGRA™

+ ] Piogram Fies

. —f cuz?rua SRa A

I T

Figura 2.1.12.  Buscar Carpeta de Instalacion. Paso 11.

Cuando escoja el directorio, de clic en Aceptar.
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f§ Instalacidn de SBA

Duwectono de Instalacion
Seleccione el drectono de mnstalacion y pulse Siguente para continuar

La aphcacion serd nstalada en el drectono que se muestra abapo. Para instalar en un
directono diferente, mtroduzca una nita nueva, o utiice & botdn Examnar para buscar

un deactono pa existents,

Instalar SBA en

C:A\SBA

E spacio requendo para la mstalacién 51.3MB
Espacio bre en unidad seleccionada: 36450 M8

<Atds | Siguente> | Cancelsr |

Figura 2.1.13.  Directorio de Instalacion.

Luego de escoger el directorio en el cual desea instalar el Sistema SBA,
entonces presione en el boton de Siguiente

1 Instalacion de SBA

Listo para Instalas
El programa de instalacion esta preparado para nstalar SBA 1.0

El programa de nstalacitn biene informacidn suficiente para instalar SBA en su
ordenador.

Dwectono de nstalacion: C:\SBA
Grupo de programas: SBA

Puise Sigusente para continuar con la mstalacitn

_ ot [TpES] e |

Figura 2.1.14.  Listo para Instalar

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina 9 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

En la esta pantalla se muestra las opciones a usarse para la instalacion del
sistema. Para seguir con la instalacion presione el boton Siguiente y
aparecera la pantalla de instalacion del Sistema SBA a la cual presione en

el boton Siguiente.

{¥ Instalacién de SBA

K- = antes de continuar con esta mstalacion

W ."::‘ ~d . programas antes de miciar esta nstalacion
-‘( : b 4 Q*i,_

Pulse Siguente para contnuar con la nstalacion

Berversdo o programa de mstalacion de SBA 1.0

“ Es recomendable que cierre todos los programas de Windows

~ 2742/ & Sitiene aigin programa abwerto. puise Cancelar y ciene todos los

Figura 2.1.15.  Instalacion del SBA 1.0.

La siguiente pantalla nos muestra los archivos que se estan instalando en

el directorio que se escogio para la instalacion.

f Instalando Archivos

Instalando Archivos
Los archevos del programa se estén nstalando

Por favor espere a que los archivos necesanios sean nstalados.

Instalando. .
C:ASBA\Bandeia de Entriada\DINDI_AsigActivo.di
(1111

Figura 2.1.16.  Instalando Archivos
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La siguiente pantalla informara si hubo problemas en la instalcion o si se
realizo correctamente.

" SBA se ha Instalado
Correctamente
La rstalaciin ha lermnado

.‘@ Instalacién de SBA

3 — 1& Gracias por elege SBA 10
Puise Termnar para salr de esta nstalacion

Figura 2.2.1.Instalacion Correcta del Sistema SBA 1.0
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2.3 CONFIGURACION DEL SISTEMA.

Esta seccion indica como configurar cada parte del Sistema SBA para que pueda
comenzar a trabajar en el mismo.

Lo primero que debe de tener en cuenta es registrar los archivos con
extension “.dll “ que se han instalado en la subcarpeta de la “Bandeja de
Entrada” , DLL.

Achivo  Edicién  Yer  Favortos  Heramentar  Apyda

+ Ands - <] ) Busqueda . Capetas  PHistonal 4 T

Dweccidn | _| C\SBA
— X |_JEande de Entiads
- g Disco local [C -] '_-w‘ﬂm
+ _'| ACTIVOS FUOS k] morm by
+ | ACTIVOS FUOS SBA |2 rin de
+ | Archwvos da programa {8 mrw i
+ | CMeda | ™ nw g
v | CONTAB |
+ _| Faponi
+ _ | mcatee
+ _| Mn documentos
« | PROGRA™Y
v | Program Fies
- <ER
_J Bandema de Enrada
_1 08
) Ecutabies
_ ) Reparntes
— Grahces
v ] TMAX
a1 WANDMWS

5 obystoit] (E spacio e en deco: 36 5 66 241 KE

b

L".

Figura 2.3 Subcarpeta Bandeja de Entrada.

A estos archivos se los debe de registrar con el comando REGSVR32 a
cada uno de ellos, con toda la ruta en donde se encuentran y en media de
comillas dobles como se muestra aqui:

Ejecuta 7] x| i

Escrba el nombre de un progsama, carpeta, documento o
recurso de Intemet y Windows lo abmrd.

Abir  Jegsvi32 “"CA\SISTEMA SBA\Bandeis de Entrada'DI v |

R R

Figura 2.3.1.Pantalla Ejecutar.
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O de la forma mas facil que seria abrir una de las extensiones dll con este
archivo para que las demas las reconozcan y despues a cada una de ellas
darle doble clic, para que se registre.

Abiu con 7 x}

Haga ciic en el programa que desea ulilizar para aber el archivo

"DI_Usuano. dif’

Si el programa que desea no estd en la ista. haga clic en Otros.

Elsa el programa que desea utizar

[ ¥ 0sa B
%] powerpnt

Progiam

3= quik view

H regedt N
Regswi32

B RuNDLLI2 -l

F Utiizar siempre este programa para abrr este tipo de archivd
[ Aceptar | Cancelor | Opos.. |

Figura 2.3.2.Pantalla Abrir Con.

2. Ahora debe de ir a la configuracion regional del sistema esta se
encuentra en el panel de control

2l Impresoias

‘g Buscar ’ 3 Bara de tareas y Mend nicso..
AJ Dpowones de capela..
@ Anua "4 Actve Deskiop

) ]:1 Ercutar B Windows Update

& Cenat la sesdn.. (
E Qf Apagar el sistema. .

Figura 2.3.3.Pantalla Configuracion
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En el icono que diga Configuracion Regional [l doble clic para
comenczar a configurar las necesidades del sistema, en cuanto a lo que se
refiere a moneda, nimeros y fecha.

Después de dar doble clic en aquella pantalla aparecera la siguiente
pantalla, en la cual usted pondra.

* En Moneda escogera $ (Dolar).

* En lo que diga Simbolo decimal pondra el punto “. ”.

* En las partes que se refiera a Simbolo de separacion de miles pondra
la coma”,”

* A la fecha la manejara en este formato “dd/MM/aaaa” o
“dd/MM/yyyy”

Propiedades de Configuracion regional

Configuracién regional  Nimero | Moneda | Hora | Fecha |

Muestras de la presentacion

Postivo: | Negativo: I &
Simbolo decimat n ~]
Numero de digtos decimales: 2 |
Simbolo de separacion de mies: . -]
Nimero de digitos en grupo: |3 _'j
Simbolo de signo negativo: I =
Eormato de nimero negativo: [11 -]
Mostrar ceros a la izquierda: {07 ]
Sistemg de medida: [Mélrico :J
Separador de fistas: [ =]

I Aceptar I Cancelar I I

Figura 2.3.4.Pantalla Propiedades de Configuracion regional.
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3 En el mismo panel de control encontraremos el icono para configurar el

ODBC — o bien llamado Fuentes de ODBC (32 Bits) en el cual

Crearemos un DSN de Usuario y otro de Archivo de esta manera. Al dar
doble clic sobre el icono, nos aparecera esta pantalla:

€M Administiador de origenes de datos ODBI

Conticladores |  Segumiento |  Conjuniode conexiones | Acerca de
DSN de ususrio | DSMdevistema | DSN de archivo

Origenes de datos de ysuario:

Nombre | Controlador a|  Agegar..
im CR DB2 —"

CRGUP CR SQLBase Quitar
CRINF CR Informx —I
CROR? CR Oracle? Coligsa..
CRSS SOL Server ————-l

CRSYB CR Sybase System 10

dBASE Fies Microsoft dBase Dirver (" dbf]

dBase Files - Word Microsott dBase VFP Dnver (* dbf)
DSN_NAVIERA Microsoft Access Daver [* mdb)

Excel Fies Microsolt Excel Drver [~ xds)

FrnuPrn Fims Micrnsnit FrsdPrn Nimver (* dbf :j

Un Drigen de datos de usuano DDBC aimacena informaciin acerca de
como conectarse al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de
usuano sdlo se puede ver y utiizar en e equipo actual

[fcopar | _Cancels | |t |

Figura 2.3.5.Administrador de Origenes de datos ODBC

Damos clic en el boton “Agregar” | ageos.. | || para poner el nuevo
DSN de usuario y aparece esta pantalla, en la cual escogemos “SQL
Server” y damos clic en el boton “Finalizar”.
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Seleccione un controlador para e que desea instalar un

ongen de datos.
Nombre | Versién = |
Microsoft Excel Driver (= xis) 40037
Microsoft FoxPro Drnver [*.dbf) 40037
Microsoft FoxPro VFP Dnver (* dbf] 650084

Microsolt ODBC for Oracle 25732
Microsoft Paradox Dnver (*.db | 40037
Microsoft Text Dirver [* bt *.csv) 40037
Microsoft Visual FoxPro Drrver 6.0084
370

g J

IFnd'zuICau:da

Figura 2.3.6.Crear nuevo origen de datos

Después de haber puesto Finalizar, se nos muestra la pantalla donde
damos nombre al DSN y escogemos el Servidor de base de datos que
estamos usando. En donde dice Nombre escribimos “DSN_SBA” vy en
Servidor escribimos “SEMINARIO” tal como aparece en la pantalla.

Crear un nuevo ongen de datos pata SOL Server

Este anstente e apudard a crear un ongen de datos ODBC que podrid
usar para conectarse a SOL Server.

¢ Qué nombre desea ulizcar para referrse al ongen de datos?
Nombre: |DSN_5BA

¢ Como desea describu &l ongen de datos?
Qacwciitt[

¢Con qué servidor SOL Server desea conectarse?
Seryidor |SEMINARICI =]

[ Froka | Spuente> |  Cacoln | Apuda

Figura 2.3.7.Crear un nuevo origen de datos para SQL Server

Damos clic en “Siguiente” y aparece la pantalla donde nos indica como
vamos a accesar al Servidor en este caso SEMINARIO, si con la
“ Autentificacion de Windows NT, usando el id de inicio de sesion de
red” o con la “Autentificacion de SQL Server”. A lo cual escogemos la
segunda opcion y esto nos da permiso para poner el “Id de inicio de
Sesion” en donde ponemos “sa” y damos clic en “Siguiente”.
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Crear un nuevo ongen de datos para SQL Server

¢ Cémo desea que SQL Server compruebe la autenticidad del Id. de inicio
de sesion?

™ Con la autenticacin de Windows NT, usando el Id. de inicio de sesitn de red

¢ Con la aytenticacién de SQL Serves. usando un Id. de inicio de
se3i6n y una contrasefia introducidos por &l usuano.

Para cambiar la biboteca de red usada para comunicarse con SQL
Server, haga chic en Configuracion del clente.

Configusracién del clente...|

7 Conectar con SOL Server para obtener la configuracion
predetarminada de las opciones de configuracion adicionales

Id de inicio de sesiér: [sa

Contrasefia: |

< Alrds Iiimierte)l Cancsla I

Apuda

Figura 2.3.8.Crear un nuevo origen de datos para SQL Server

Ahora se nos muestra una pantalla en donde aparecen los nombres de las

bases de datos existentes en el Servidor que escogimos. Aqui escogemos
la base de datos “SBA” y damos clic en el boton “Siguiente”.

Crear un nuevo ongen de datos para SOL Server

=

-

<awss | Siouente> |  Cancelr |

Agpuda

Figura 2.3.9.Crear un nuevo Origen de datos para SQL Server

Luego de esto esta la pantalla donde se establece el idioma para
establecer los mensajes del SQL Server. En esta pantalla no escogemos
nada solo damos clic en el boton “Finalizar” para poder continuar con la
creacion del DSN de Usuario. Entonces aparecera esta pantalla

PROTCOM
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Instalacién de ODBC de Miciosoft SOL Server

Se creatd un nuevo origen de datos DDBC con |a siguiente
configuracion;

Controlador ODBC de Microsoft SOL Server Versién 03700823 - |

Nombre del ongen de datos: DSN_SBA
Descripotn del ongen de datos:

Servidor: {local)

Base de datos: sba

|dioma (Predeterminado)

Traduck datos con caracteres: Yes

Fegistrar consultas de larga sjecucion: No

{E stadisticas del controlador de registio: No
Usar segundad integrada: No

Usar configuracion regionak No

Opcion de mstrucciones preparadas: Eliminar procedimentos
|temporales al desconactar

Usar servidor de conmutacion por falo: No
Usar identificadores entrecomilados ANSI: Yes
Usar nulos, reflenos y advertencias ANSI: Yes

b-i

de daos | Aceptar | Cancelas |

Figura 2.3.10.  Instalacion de ODBC de Microsoft SQL Server

Aqui si se quiere se da clic en el boton “Probar Origen de datos”, esto nos
dira si hay conexion con el Servidor “SEMINARIO”. Despues de esto se
da clic en el boton “Aceptar” y nos muestra el DSN ya creado.
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#M Administrador de origenes de datos ODBC

Controladores
DSN de usuario

|  Segumiento |
DSN de sistema |

Origenes de datos de usuana:

Conjunto de conexiones ]

Acerca de
DSN de archivo

Nombre | Controladot

CRSYB CR Sybase System 10

dBASE Fies Mictosoft dB ase Drver [* dbf)
dBase Files - Word Microsoft dB ase VFP Dnver (*.dbf)
DSN_NAVIERA Miciosoft Access Duver [* mdb)
DSH_SBA SOL Server

£ xcel Microsoft Excel Drver [* 1ds)
FoxPro Files Microsoft FoxPro Diver [* dbf]
FoxPro Files - Word Miciosolt FoxPio VFP Dnver [*.dbf)
MS Access 97 Database  Microsoft Access Dover [* mdb)
MS Access Database Microsoft Access Dnver [* mdb)
NNRMTI ASFVR Gl Sarver ..:J

Un Ongen de datos de usuario ODBC almacena informacidn acerca de
como conectarse al proveedor de datos indicado. Un Ongen de datos de

usuano s6lo se puede ver p utiizar en ef equipo actual

Quitar l
Configurar... I

Aceptar l Cancela

| e |

Figura 2.3.11.

Administrador de Origenes de datos ODBC

Para crear el DSN de Archivo que se encuentra en la tercera pestana de la
pantalla se hacen los mismos pasos que en el DSN de Usuario.

“SEG_P_REGEDIT .exe”

El siguiente paso de la configuracion del Sistema SBA es ejecutar un
programa llamado

y se encuentra en la

subcarpeta de “Bandeja de Entrada”, “Ejecutables”. A este archivo le
damos doble clic y nos muestra la pantalla donde ingresamos:

El nombre del Servidor

La ruta completa de los Ejecutables
[La ruta completa de Reportes

La ruta completa de los Graficos

El formato de la fecha que ingreso en la configuracion regional.

w. Dweccionamiento de Servidor y Otros

Servidor

Ruta de Ejecutables

Ruta de Reportes
Ruta de Gréficos
Formato de Fecha

|SERVIDOR

|C\SBA\Bandeja de E nirada\E jecutables’

|C \5BA\Bandea de E rtradat\R epartes?,

|C\SBA\B andesa de Ertrada\Graficos'
[dd/MM

=R

Figura 2.3.12.

Direccionamiento de Servidor v Otros

PROTCOM
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Grabamos los datos ingresados y salimos del programa.

5. Creamos un acceso directo para el sistema con el archivo
“SEG_ACCESO.exe” que se encuentra en la subcarpeta de “Bandeja de
Entrada”, “Ejecutables”. Lo podemos poner en el escritorio o en la barra
de herramientas

3 )
=
3 P f’,—_\ | ¢ e
L o |l A T ’
. & e r
5 Lye i ¢ p
- : i | § ®
E recene on red (? i e
- - . = »
" " ﬂ_J HH f}' ‘.w ' 4
ey = F o 4 |
f ¥ 4 r' 5
M
Bicia| £ A H | _ijEwkerds Eecatien | 7Y Moot Word Copto. | B NSen
Figura 2.3.13.  Escritorio de Pantalla
g
PROTCOM Capitulo 2- Pigina 20 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

2.4 PROCESO DE DESINSTALACION.

Esta seccion indica como quitar el Sistema SBA una vez instalado de su PC.

1. De un clic en el boton _;Lm_l‘ escoja Configuracion 535P y después de otro
clic en Panel de Control iU

* " Bawa de tareas y Mend Inicio..
) Dpciones de capeta .
: @ e ) Acwe Deskiop
! ﬂ Ercutar.. B Windows Updale...

P r
E Q) Apagw of sistema

Figura 2.4 Desinstalacion del Sistema de Seguridades. Paso 1.

2. Enseguida se abre la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted

Debe seleccionar el icono Agregar o quitar programas, ‘5 y dar doble clic.

B3 Panel de control - D] x]
&chvo  Edicion  Yer Ayyde
| 28 Panal de contro :] .@] ‘lh]-;] :.-_‘i m ['—:M
I — = s :
% Em Ooomn & B D
!A‘r-.-‘_:nf nuevo  ERTEECIE Busqueda Conhguranon Contrasefas Correo
| hardware qutar rapida regional
| D ogramay
EA Y -
Enamia Fechay hora Fuantes mpresoras ntemat Modams
> o B F & A
Mouse MS DT Mummedia o0B8C 0DBCde 3 dhana
bis Correos MS
Meaul
3 % o =2 @ H -
Opoones de Panalla Hed Sutema Somdos Teciado

accesibeidad

Insinia programes y cree accesos direcins

Figura 2.4.1. Desinstalacion del Sistema de Seguridades. Paso 2

3. En la lista de programas instalados que se pueden quitar encontramos al
Sistema SBA 1.0, que se encuentra seleccionado en el grafico que se muestra
a continuacion.
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irstalar o desinstalar | instalaciin de Windows | Disco de icio |

¢ Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
= uradad de CO-A0M, haga cic en Instalar.

") \Windows puede quitsr sutométicamente of siguiente

o software Para quitar un programa o modihcar los
componentes instalados. seleccitneio de la fista y haga
ciic en Agregar 0 quitar.

Microsolt SOL Serve: 2000 B

Miciosolt Visual Shudio 6 0 E dicion profesional (F spafiol)
PCl Audio

S6 900 PCI Fast Ethernet Adapter Dnver

Si5630_730V2 02

| Spread 3.5

| Uninsiall Crystal Reports for Parvasvs

VobSub v2.16 [Remave Onk) =
Agegar o quitar

Figura 2.4.2. Desinstalacion del Sistema SBA. Paso 3.

4. A continuacion aparece un mensaje de confirmacion preguntando si en
realidad se desea quitar el Sistema SBAA 1.0 y todos los componentes que

han sido instalados.

Confirmas Accion

\?.) (Esté seguro de elimines SBA 1.0’y todos sus componentes?

Mo |

Figura 2.4.3. Desinstalacion del Sistema SBA. Paso 4.

Si Ud., elige Si le aparecera la pantalla de confirmacion del Borrado de

Archivos

PROTCOM Capitulo 2- Pdgina 22
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Confirmar el borrado del archivo
El desnstalador borraré el siguente archivo compartido del sistema:
CAWINDOWSASYSTEM\Progress.ocx

Ninguna otra aplicacion ha registrado su uso, sin embargo existe |a posiblidad de
que olra aplicacidn lo requiera para su funcionamiento.

¢Es comecto eliminar el archivo?

(T8 ) staTodo [[ Mo ]

Figura 2.4.4. Mensaje de Confirmacion, Del borrado de Archivos.

5. El programa de instalacion emitira el dltimo mensaje indicando que el
Sistema SBA 1.0 se ha quitado de su disco duro.

1% Eliminando la aplicacion de su ordenador
Desinstalando Programa

Pot favor espere mentras se desnstala el programa

'SBA 1.0 se est elminando de su ordenador. Por favor, espere a que termine la
desrstalacion.

Desmstalacion finalizada.
EREREREERRRERR RN RRREEREENE

Figura 2.4.5. Desinstalacion del Sistema SBA. Paso 5.
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3. ARRANQUE DEL MODULO CONTABLE.
3.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

1) Encienda el CPU (presionando un boton que se encuentra en la parte
delantera del mismo).

2) Encienda el monitor (presionando el boton que se encuentra el la parte
inferior de la pantalla).

3) Posteriormente presentara una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra
que ingresar el nombre de la computadora que tenga asignado y la
contrasena de acceso a red, si tuviere.

- Introdzca su contiasea de red Miciosolt
_Concet |

MNombxe de usuano: Icou-rm
Contrasefia I-
Rominio I

Figura 3.1 Pantalla de acceso a la red.

4) Si Ud. tiene contrasena de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasena correcta
para iniciar la sesion en Windows.

E stablecer contrasefia pata Windows

Confume la contrasefia que ha sscrito. Se Aceplar
utizard como su conlrasefia de Windows.

Nueva conbiasefia =
Conftmas rueva corbiaseh |

Figura 3.2 Pantalla de contrasena para iniciar sesion en Windows.

Nota: Puede cancelar la contraseria de acceso a la red pero no tendra permisos a |
Qﬁ;‘:\- | los recursos compartidos por los demas usuarios.

- ———
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5) El sistema operativo Windows 95, Windows 98 o Windows Me,,
dependiendo de cual tenga instalado, empezara a cargarse. Aparecera
una pantalla como esta.

S A®z BT smew

Figura 3.3 Escritorio de Windows.

6) A continuacion usted podrda ver en el escritorio de Windows (pantalla
principal) el icono del Sistema SBA ¢, en caso de tener un acceso directo.

7) Si Ud. encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio solo tiene que dar
doble clic sobre él.

8) Si no lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio, luego de un clic en
Programas, busque la carpeta “Sistemas SBA” y de un clic en
SSBA i Como muestra la siguiente figura.
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LRI

»
»
»
| =i Ertetermento Mok SOL Sevvee 70 ¥
= Comurscacores ? . =Micromt Visusl Sado 60
.~Hage y Sempo e » _~Microsolt Web Publishing  *
Hensmmnios dol ssterna  * . Quick Tene for \windowss  #
- = Tesbaso an ol hogee » .=jSeageie Coystal Reparts
| INuevo documents de Dffice .| Spread 35 »
| e docsment de Office j-ri-mulnduﬁ-i
I .
. e § oo e e
} _3 Documerton
| Plortgacon
| 4] Buscer
| D apia
| T Emousr
| Con smmyin Al
| WP Apage o ssleme.

RrtAn

Figura 3.4 Menu de Inicio

9) Después de haber encontrado el icono del Sistema, presentara la pantalla de
Seguridad del Sistema SBA, donde debera ingresar el nombre del Usuario
con su respectiva contrasena de acceso.

KA Contiol de Acceso al Sistema e e : xj

Figura 3.5 Pantalla de Acceso al Sistema de Contabilidad
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10) Una vez que se ingresa la identificacion del usuario y la clave, presione la
tecla ENTER, o de un clic en el boton aceptar | aceptar |

Si el usuario ingresa correctamente la identificacion (nombre de usuario y
clave), enseguida podra tener acceso a todas las opciones del Sistema de
Contabilidad, en caso contrario se presentaran los siguientes mensajes de
acuerdo al caso en que se encuentre.

Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave, el Sistema SBA emitira
los siguientes mensajes de error:

1) En caso de que la identificacion de usuario no sea valida, el sistema
muestra el siguiente mensaje:

Figura 3.6 Mensaje de Usuario Incorrecto

2) El siguiente mensaje se presentara cuando clave del usuario ingresada
no sea la correcta.

Figura 3.7 Mensaje de Contrasena Incorrecta.
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Si Ud. Desea salir del Sistema y no tener acceso ninguna de las opciones; de un

clic en el boton salir L_gﬂr_.._

Si el usuario presiona el boton Salir, se presentara el siguiente mensaje donde
debera estar seguro de escoger la opcion.

‘w Mentaje del Sistema

nuupih‘

Figura 3.8 Mensaje de Salida de la Aplicacion

aiael
Tk . .r‘.
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4. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS.

41 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar
tareas comunes en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado
mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el boton Inicio ﬂl y, a continuacion en

Ayud a.

Temas de Ayuda: Ayuda de Windows

Conterido | indice | Buscar |

Haga clic en un tema y después en Mostrar. También puede hacer clic en olra
ficha, por ejemplo, en la ficha indice.

L) Cémo =l
Q Ejecutar programas
e Trabaar con archivos y caipetas
e Imprimee
@ Utiizar una red
Q Comurwcarse con otros
0 Proteger su trabap
\L) Cambiar la configuracion de Windows
@ Cambiar el aspecto de Windows
@ Peisonaiizar Mi PC o el Explorador de Windows
w
2] Agregar un programa al mend Inicio o al mena Programa:
2] Mover la baia de tareas
2] Personakizar la barra de tareas o el mend Inicio
- .

| of
(o ] o | _Coos |

¢ZA

Figura 4.1 Pantalla de Avuda de Windows.

Sugerencia: Para drsﬁ_lazm'&’ dentro del indice de ayﬁda, escriba las | ;;n meras letras del |
termino que desee buscar. El indice esta organizado como en el imdice de

.{\3 un libro. Si no encuentra la entrada que desea intentelo con otra.
|
. e : = wry
Nota Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer click |
{'" - en el texto verde vera una definicion del termino. '
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4.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas

importantes.

iCONO | DESCRIPCION ]
al 'Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
i) administrar sus archivos.
!i!j Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles
T en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

LLa papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para
' recuperar archivos eliminados por error.

'Este es un acceso directo que no forma parte de Windows,
sirve para ejecutar el Modulo de Contabilidad, dando doble clic
'sobre el mismo.

'Si hace clic en el botéon “Inicio” de la barra de tareas, podra

anun] (iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion
‘del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y

| mucho mas.

Tabla 4.1 Iconos principales del escritorio de Windows.

421 ELBOTON INICIOY LA BARRA DE TAREAS.

QMI ®{ ) oz2o02pm

Figura 4.2 Barra de tareas.

[a primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén
visibles cuando Windows este en ejecucion.
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4.22 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO.

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

7-'7[ ' ~ HACE ESTO 1

Presenta una lista de programas que podra iniciar. |

|
Presenta una lista de documentos que abrlO
prex iamente.
Presenta una lista de la configuracion del sistema |
' que podra cambiar.
' Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo |
'compartido 0 un mensaje de correo electronico.
‘Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el
'Contenido, el Indice y otras fichas para saber
como realizar una tarea en Windows. |
'Inicia un programa o abre una carpeta al escribir
'un comando en MS-DOS |

'Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que
‘tenga instalada, es posible que encuentre
' elementos adicionales en el menu.

— J

Tabla 4.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio.
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423 LA BARRA DE TAREAS.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecerd un boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga click en el botén de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,
su boton desaparecera de la barra de tareas.

o .

'% W Ml weett Woord | gRStL tuageon S =] =}
oy BT T T — T ee— al®ix]

» NEQ alr |ad - AP EoEma D O

- p— - Fraaun R N A Ll B==5 5 Ssil
Baimade b [ ¥ n . UYL R T |
a | s

u—— Tabla 2.9 o o troba o con el man

.

P 2.6.3 Lo bora de loreos. =4

"\i iy ved B INIOe UN PrograETa O abe) g verd o, en ko ba
”:""""' 5 wha que representc a daha vervana, Pam cambsor ¢

- - botdn de 1o ventano que deses. N cwrar Wi vent S
-'Li Json eow 0 Ce la Earra ce lorea -
“he eomesr - Lalalale) J of
Named ) v avd OrSe -

2 e b e L NOOMA S L-A-=SHOg
Acedvetl MY e Wi Awes uth@ -
¥ oo I
-.n.-l Ao (T Mg

Pwicte || Ty ascrasan wer Pust. B CO Pae )

eO[wlel- [nl=Tal [Rlnl o

®io oo

Figura 4.3 Botones de la barra de tareas.

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores
en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora
para representar un trabajo de impresion o una bateria que representa la
energia de su PC portatil. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj.
Para ver o cambiar una configuracion no tendra que hacer doble clic en el reloj

o en cualquiera de los indicadores.
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43 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas

como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamano de una ventana, etc.

Titulo de la ventana Barra de Mend Principal
Barra de Herramientas
E.] SEMINARIO BIBLICD ALIANZA Lot S @
Mo 4_ I |
el T Lista hd |
- | SBA |7¢. Mantenimierio de Banco '
+ ] ACTIVO FLJO ;(w—nauma
- _J CONTABILIDAD ¥ Mertenamenio de Clase cuenta
C S ¢ icrert e ot S ‘-
. :_{ . T
A Merterumento de Cusnta Contabie Mln.er'IlZ(Jf Mcxnmt:zcr Cermrar

i*fﬂmmﬂMpqu

(¥, Awenios de Diao g:{l-lwﬁiladoﬂmn

(€, Conciliacin Bancaria
% ,;r_ Contiol de Pagos if‘-': : b
(¢, Estados y Balances Financietos ‘:{m“mm
ﬂ_ " s Basisabe !;ﬁl‘.ﬁrﬂuﬁoam
- | (€. Manterumenio de Presupuesto
¥, Manteremento de Provesdores
¥ Mantenimiento de Rubios presupuests
(¢ Mantenimiento de Tipo Beneliciano
€ Mantenmiento de Tipo de Comprobante
| ;. Manteramenic de Tipo de Cuenta bancana
€. Manteramierto de Tipo e Cuerta contable
| 7¢. Mantenamento de Tipo de Movimento Bancano

— €. Manieramento de Tipo de
Barra de Estado Sl e o

CONTADOR DA_Menu 2/10/2002 15:06

Figura 4.4 Elementos principales de una ventana Windows,
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431 TITULO DE LA VENTANA.

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este
titulo lo tendra cada ventana o pantalla del M6dulo de Selecciones.

432 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS.

Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacion presentamos dos métodos para cambiar el tamano de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga click Para hacer esto
£ , P — : i
il Reducir (minimizar) la ventana al tamano de un boton de la|

barra de tareas. 4

ol Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla. %

i

2] Volver al tamano anterior de la ventana. Este boton aparecera}

cuando se maximice la ventana.

x| Cerrar la ventana y salir del programa. |

Tabla 4.3 Cambiar el tamano de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.
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=] Documento - WordPad
Archivo  Edicidn  Ver  [nsertar _Eondo Ajyda

;
Dizlal 8| | | le] | %

;[TmmNemenm I'IU _'] .lf’
' 1= B

4 h—'&{ﬁi‘ “

2
SN BT &

m R bl -t —,,;——..

Figura 4.5 Cambiar el tamano de una ventana. Otra Forma.

43.3 BARRA DE HERRAMIENTAS.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion
de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de
herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas personalizadas,
ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
boton.

Archivo Ediciéon VYer Apuda
LS -] b |2l|| o Xl [ o]
J o Zef ‘E-ubir\.[xr;_ilgll i’ il

Discode 3%  Presano586  Virgnia (D  Audio CD [E}) Panelde Impresoras
(&) (C:) control

6 objetols)

Figura 4.6 Barra de herramientas.
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434 BARRA DE ESTADO.

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier
otra informacion relativa al contexto.

435 BARRA DE MENU.

Los ments son una forma cémoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

43.6 ;COMO ACCESAR A LOS MENU DE UNA APLICACION?

» Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los modulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra
que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Modulos si presiona
ALT + [letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho moédulo. En caso de
nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las flechas de
movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.

e Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u
opcion deseada y haga un solo click en esta.

Titulo de menu

Elemento de ment Barra de ments
T a—

P Edicion  Opciones  Ayuda
Nuevo
Abrir
Guardar como...

Sale "%

— Barra separadora
- Mend

Figura 4.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows.
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4.3.7 MOVER VENTANAS.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultineamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacién utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el click del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

N

En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda de un click en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse v debera moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.

438 SELECCIONANDO INFORMACION.

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar
la seleccion. A continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que
desee que termine la seleccion.

Documento - WordPad
Archivo Edicién Yer Insetar Formato Ayuda

DIz|Q| SR sl »|%(@ o] B

ITmesNewHoman ;' I'IB 'I .IXl
E'I'T'l 2:1:3 -1 8+'1-5:1-6+1+71:8:1:9:
"La curiosidad es el principio
(kYinteligencia activa.”

Para obtener Apuda, presione F1 NOM - "

Figura 4.8 Seleccionando Informacion.
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44 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA.

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga click en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga click en el programa.

Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

N |

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe
alguna de ellas.

1. Haga click en el boton “Cerrar” X| de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaineamente todos los programas que la capacidad de su PC
lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

4.4.1 PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga click en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

)

Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga click en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sOlo cambia la
presentacion en pantalla.
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4.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de didlogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman las
interfaces o medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Modulo de Selecciones. Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman
la base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Barras de desplazamiento  Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de|
‘elementos. T.a barra de desplazamiento
Kl - 21 ‘horizontal  permite  desplazar la

Haga clic on ollas para desplasarze | LIOMAcion a la izquierda oa la derecha.

horizontalmente o verticalmente sobre | [.a barra de desplazamiento vertical
un objeto | . . : .

‘permite desplazar informacion hacia

arriba o hacia abajo.

-

Tabla 4.4__'_;%_«1”& de desplaza_mie_r_l_tp_-_(S_CI{QLL BAR)

Cuadro de Texto normal {Sirve para escribir o visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de
Ingrese su Nombre texto presenta una unica linea de texto y
[luan Caros Garcia Phial no presenta barras de desplazamiento.

'Si el texto es mas largo que el espacio
'disponible, solo sera visible parte del
texto.

R

Tqui 4.5 Cuadro de texto. B |

Escriba el texto deseado.

Cué?i_ro d_é texto matiplé_s_ 'A dife;nciaal anteriorgte cu;‘_iro de}

, ) |
lineas ;texto acepta o muestra multiples hneasl
ST — 1 awewg }de‘ fexto. Un c’uadro de textQ .con
delante de las demas ventanas . | multiples lineas administra
o | ’ i‘a'utomaticamente el ajuste de textoi
'siempre que no haya una barra de|

Puede escribis un panafo de texto desplazamiento horizontal.

| |
t . |

~ Tabla 4.6 Cuadro de texto, rﬁl]_liiple_t;_lineas.
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Cuadro de O'pciénir | Se utiliza para seleccionar solamente una |
iopcién dentro de un grupo de varias
Sexo ' alternativas.
@& Masculino! C Femenino |
Haga chc en la opcesin que d

Solo puede seleccionar

Tabla4.7  Cuadro cie Opcion (OPTION BUTTON).

w Cuadro de Verificacion { Marca o sefala una o varias opciones De
L esta manera se pueden seleccionar varias

Periodos ) .
W [Tiimeste) W Semestre opciones dentro de un grupo de varias
g } alternativas.

Haga chic en la opcion que desee. ‘
Puede seleccionar mas de una. ‘

|
Tabla 4.8  Cuadro de verificacion(CHECK BOX).

Incrementar, Decrementar Incrementa o decrementa un valor. |
Contiene un par de botones con flechas

. . 10 ick |

Esperar: &< minutos en los' que el usuaric 'puflede. hacer click

para incrementar o disminuir un valor,

RIS S v St WosiuAos: como una posicion de desplazamiento o
aumentar o disminuir el nimero.

un numero.

Tabla4.9  Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN).

. Cuadro de Lista. 'Presenta una lista de elementos entre los
: ‘cuales puede seleccionar uno o mas. Si el

Autos ‘numero de elementos supera el numero |

| e =l 'que puede mostrar, se presenta|
Haga chic en las flechas para lautomaticamente una barra de

- | I
e s e desplazamiento.

Tabla4.10 Cuadro de Lista (LIST BOX).

Cuadro Combinado Permite ingresar informacion en la ﬁérte‘

del cuadro de texto o seleccionar un!
!«Iacionalidaaa:ﬂ—'_i N

elemento del cuadro de lista.
Colombiano
Venezolano

Puede abrir la lista dando un click en I
! Haga chc en la Hecha pata ver una

para cerrarla solo tiene que dar un click
en el elemento seleccionado.
ksta de opciones. Después elja la

R I | ,
, Tabla 4.11  Cuadro Combinado (COMBO BOX).

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 12 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

Boton Este objeto siempre tiene asociada una

orden con ¢l. Esta orden se ejecutara
|

cuando haga click sobre el boton.
De un clic en alguno de ellos para

ejecutar el proceso deseado

Tabla4.12 Boton. ]

Cuadro de Fichas 'Permite definir varias paginas para la
'misma area de una ventana o un cuadro
(Ficha 1)) Ficha 2| Ficha3] de dialogo en la aplicacion. |

Hégaclicmlasfiduspuaca-hiuu
de una carpeta a otia

- Tabil_af4.713A Cuadro de fichas (TABSTRIP).

Cuadro de Celdas SPREAD | El objeto SPREAD es parecido a una hoja’
ot - de calculo que muestra una serie de filas |
1 y columnas en donde se puede ingresar o |
2 visualizar gran cantidad de informacion.
3 -
i H—J

Tabla 4.14 Cuadro de Celdas (SPREAD)

Cuadro de Celdas FLEXGRID | Permite ~ {nicamente visualizar |
‘informacion en forma de filas y columnas |

No. Malrioua | Nombres | Apelidos ﬂ ?agrupadasyordenadas.

m of

Tabla 4.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas). o

P

o
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4.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicacion Windows es muy coman emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca de un evento, para advertir o
para confirmar una accion. A continuacion se presentan los mensajes mas
comunes junto con su significado.

La figura Q indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si no existe el Usuario que ha ingresado.

Figura 4.9 Mensaje de Error.

-
La figura < indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se
cierra una aplicacion.

Bl Mensaje del Sistema x|
N°.
\?{) Mensaje ]
Esta seguro de Salir ?
TE ] s | e

Figura 4.10 Mensaje de Confirmacion.
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i
La figura \t) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que el cambio se ha realizado.

\p Se cambio el estado del Cheque # 56019

Figura 4.11 Mensaje de Informacion.

Este otro mensaje informativo que muestra cuando no se ha ingresado todos
los datos y ejecuto la opcion grabar.

Figura 4.12Mensaje de Informacion.

Este mensaje informativo se muestra cuando se ha consultado un registro que
no existe en la base de datos.

= Mensaje del Sistema

= Mensaje N°. 5
3
No Exsten Datos

Figura 4.13 Mensaje de Informacion.
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL MODULO

CONTABLE

51 INGRESO AL MODULO DE CONTABILIDAD

Después de haber ingresado el nombre del

usuario con su respectiva

contrasefia, presentara la pantalla de Menu Principal (pantalla con apariencia

al explorador de Windows).

E SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

Auchivo

':’_'__:’ g

Lista

i smA
+ ] ACTIVO FD
| CONTABILIDAD

[ 7 Mantenimiento de Banco

¥, Manterimnto de Chequesa

. Mantsrimiscto de Clase custts

¥, Mantenimento de Cusnta Bancaia

€. Mantermento de Cusnta Contisbie

¥, Mantensento de Cuentas por Pagar

J¥, Mantenimiento de € stado Bancano

€, Mankenimiento de Impuestos

¥, Manterimento de Natussezs

F, Mantenimiento de Pasametros Contables
£ Mantenmento de Plantiia

ZE Manteranienta de Presupussto

. Mantarimisnto de Provesdores

¥ Mantenimisnto de Rubros presupuesto
£ Mantenimiento de Tpo Beneficiaio

A Mantenimiento de Tipo de Camprobante
. Mantenimiento de Tipo de Cuenta bancania
£, Mantenimentn de Tipo de Clisrta contable
£, Manterumentn de 10 de Movimento Bancano
. Manterumeents de Tipode Pago

Dil_Menu 021072002

Pantalla Mend Principal

1506

En esta Pantalla se mostrara del lado izquierdo los Sistemas con sus respectivos

Menu a las que tiene acceso el usuario.

Usuario
Carpeta Principal
Acceso a los Sistemas

: CONTADOR

: Activos Fijos
Contabilidad
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52  ACCESO A LAS OPCIONES DEL MODULO CONTABLE

1 SEMINARIO BIBLICO ALIANZA i i e alz

x

Archivo
N [Lsta =l

~ ] SBA | | Mantenimienios
+ _| ACTIVDS FWDS _| Procasos
BENN1 CONTABILIDAD | Reportes
+ _| Mantenimientos
+ _| Procesos
+ _J Reportes

contador Dii_Menu 1411/2002 1za

Figura 5.2 Menu del Sistema

Para acceder al Menu del Sistema Contabilidad, el usuario debera utilizar el
mouse hacer doble clic sobre la Carpeta Contabilidad y los menu se mostrara
del lado derecho; o un clic sobre el simbolo + que se encuentra a lado izquierdo
de la carpeta y el menu se mostrar en la parte inferior de la carpeta.

[Luego usted podra colocarse en la el Menu requerido y seleccionar la opcion
que usted necesite como se muestra en la grafica.

El Sistema de Contabilidad contiene los siguiente mens:
e Menu Mantenimiento ) ‘

e Menu Procesos
e Menu Reportes
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5.3

OPCIONES DEL MENU MANTENIMIENTO

El Menu Mantenimiento permite agregar y realizar cambios a los datos
manejados por el modulo, este mantenimiento comprende ingresar, modificar y
eliminar datos que usa el modulo.

FJ SFMINARIN RIRIICO ALIANZA

Archve
V"

+ _ | ACTIVDS FUDS = |, Mantensmento de Banco

- _| CONTABILIDAD
S| Mantenimientos
£ Mantenimento de Banco

;¢ Mantenmento de Chequesa . Manteramento de Cusnta Contable

;£ Mantenimiento de Clase cuenta

(¢ Mantenmmento de Cuenta Bancaia
;¥ Mantersmento de Cuenta Contable
;¢ Mantenmmento de Cuentas por Pagar
£ Mantermmento de E stado Bancano
;F Mantensmento de Impuestos
€ Mantenimiento de Naturaleza
;E Mank o de Paamets
(. Manlenmmento de Plantilla
;f Mantenmmento de Presupuesto

7 Manterimiento de Proveedores

(¢ Mantenmmento de Rubios presupuesto

L‘f_ Mantiermmento de [ po Benehciano

(¢ Mantcrumsento de 1ipo de Comprobante
;¢ Mantenimiento de Tipo de Cuenta bancana
(¢ Mantenmmento de Tpo de Cuenta contable

Contables

(i, Manienimientc de Cuentas por Pagar

(¥, Mantenmiento de £ stado B ancano

(. Mantanimiento de impuestos

(¥, Manterimiento de N atusaleza

€, Mantenimenic de Pasamelios Contables
[t Manterimentc de Plartlla
gﬁm*w

7§ Manlerawento de Proveedores

(£, Mantenmiento de Rubros presupuesto
(¥, Mantenimiento de Tipo Beneficiaio

(, Manlenmiento de Tipo de Compeobants

[ Mantenimeentc de Tipo de Cuenta bancana
(F, Mantenmmento de Tipo de Cusnta contable
¥ Manterumento de Tipo de Movenento Bancano
¥, Mantenimiento de Tipo de Pago

L_f. Mantenmmsento de Tipo de Movimiento Banc:
;f Manlenemento de | po de Pago -
+ _| Procesos -l

Dil_Menu 141172002 1243

Figura 5.3 Opciones del Mentu Mantenimiento

Para acceder a las opciones del Menu Mantenimiento, el usuario debe
primeramente desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica.

Este menu consta con las siguientes opciones :

Mantenimiento de Banco
Mantenimiento de Chequera
Mantenimiento de Cuenta Bancaria
Mantenimiento de Cuenta Contable
Cuentas por Pagar

Extracto Bancario Impuesto
Mantenimiento Naturaleza
Mantenimiento Parametro Contabilidad
Mantenimiento de Plantilla
Mantenimiento Presupuesto
Mantenimiento Rubros Presupuesto
Mantenimiento Proveedores
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e Mantenimiento Tipo Beneficiario
Mantenimiento Tipo Comprobante

¢ Mantenimiento Tipo Cuenta Bancaria

¢ Mantenimiento Tipo Cuenta Contable

¢ Mantenimiento Tipo Movimiento Bancario

e Mantenimiento Tipo Pago

54  OPCIONES DEL MENU PROCESO

Este menua tiene el objetivo de llevar el control de todos los movimientos
contables y bancarios que realice la empresa.

E-1SEMINARIO BIBLICD ALIANZA L e ek =171
Archive
¥ .. ﬂ-’ ‘flmn _ﬂ'
- _] SBA F, Andacin de Pagos |
+ ] ACTIVDS FDS ) €. Ay Cheque |
- | CONTABILIDAD Opciones de | Asintos de Diaro |
+ | Mantenmentos Procesos (. Cambio de E stado de Registios de Contabiidad |
e (. Gierre Contable Aniial ‘E
¥, Andacion de P ;#, Cene Mennal |
¢ Anular Cheque ~‘ ;i ;
(43 (¥, Concliacién Bancaria
;¢ Asientos de Diario 1'? Cortrol de Pagos
“& Cambio de Estado de Registros de Contabilsdac |~ A
2F Ciomwe Contable Amual - (1) Maporacsin sumanl de b gusiias
'? Cierre M ¥, Traspaso de Transacciones de ofos modulos
:—]{ Conciliacion Bancana
;. Control de Pagos
¢ Mayonzacion mensual de las cuentas |
7. Traspaso de Transaccs de otros médulos |
+ _| Repostes }
|
|
i = . I LJ
contador Di_Menu 14172002 1244

Figura 5.4 Opciones del Menu Proceso

Para acceder a las opciones del Menu Proceso, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica.

El Menu Proceso contiene las siguientes opciones:

¢ Anular Cheques ¢ Mayorizacion de Cuentas

e Anular Comprobante e Traspaso de Transacciones de
e Anular Deudas otros médulos

e Asientos Diarios e Cierre Mensual

e Conciliacion Bancaria e Cierre Anual

» Control de Pagos e Cambio de Estados
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55 OPCIONES DEL MENU REPORTE

Este menu permite obtener una consulta o reporte de los principales procesos

realizados en el sistema.

5.1 SEMINARID BIBLICO ALIANZA =121 %
Aichvo
R - ) [Lora =
T T T [2E Montanimisnio de Barco
)1 ACTIVO FIJO £, Mantaninuants de Chequsa
_J CONTABILIDAL €, Mantsrimvento de Clase cuerta
¥ Spehintones ¥, Mantariovento de Cusrta Bancana
- ZIProcesos . ¥ Manterunienty de Cuerds Contabie
;. Anular Cheaue Opciones S, Manterumeenic de Cusetas por Paga
L".i‘ Asientos de Diatio de Reportes ZF. Manterimiento de Estado Barcano
L-{ Concikacion Bancana l‘-{ Mantsrimienia de impuettor
i E0Y NSRS 5 N SF Manteriniento de Nawdleza
- . . ;'{ Manterimeento de Paamelros Contable:
(¥, [stados y Balances Financieros a5
L Gl e LE um-m"::::mva
o *y Pagos CF Mantanmento de Proveedoes
. Mantenimiento de Rubros pretupusste
FF. Mantenimisnto de Tipo Benehciatio
G'\.““ b ito de Tpo de Comprobiarte
(¥, Mantenimiento de Tipo de Cusnta bancans
;f; Manterimwento de Tyeo de Cuenta contable
f. Mantersmento de Tpo de Moviento Barcao
7, Mantersments de Tipo de Pago
CONTADOR Dil_Menu 02/10/2002 15:06
Figura 5.5 Opciones del Menu Reporte
El Menu Reportes contiene las siguientes opciones:
e Estados y Balances Financieros
Balances Contables
Demostracion Grafica de Presupuesto
e Deudas y Pagos
Listados de Pagos Realizados
Listados de Cheques impresos
Deudas Pendientes del SBA
o Listado General
Plan de Cuentas
Proveedor
Otros
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6. MENU MANTENIMIENTO

6.1 OPCIONES DE LA PANTALLA DE MANTENIMIENTO

Todas los mantenimientos del modulo de contabilidad tendran las siguientes
opciones:

‘Nuevo | Esta opcion permite afiadir un nuevo registro en la base de
~datos -

‘Grabar | Graba los datos que se muestran en la pantalla ya sean estos

' | nuevos o modificados.

| Ehmmar ' Permite borrar de la base de datos el registro consultado.

. I;n primir | Permite imprimir los datos que se muestran enla pahtaﬂg -'
(datos consultados). i

' Salir Esta opcion permite al usuario salir de la pantalla que este
' utilizando. i

Tabla 6.1 Opciones del Meni Mantenimiento.
Para ejecutar las opciones de Nuevo, Grabar, Eliminar, Imprimir, y Salir de cada
uno de los mantenimientos podemos hacerlo de varias formas como:

Forma 1. Clic en el menu archivo(esta ubicado en la parte izquierda superior de
la ventana); luego clic en la opcion que se va ha utilizar.

DWW,

CSAR | FRM_M_TIPOMOVBANCARIO 061072002  S10P

Figura 6.1 Mantenimiento - Menu archivo
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Forma 2. Clic en los botones que estan en la parte inferior de la pantalla.

w ‘Mantenimiento de Tipo Movimiento Bancario det SEMINARIG BIBLICO ALIA. . PRI 3

Figura 6.1.1.  Mantenimiento - Botones de la Pantalla

Forma 3. Utilizando el Teclado.

Nuevo : Presione las teclas <Ctrl> + <N> ¢ Presione<Enter>en la ultima fila
(solo para los mantenimientos que utilicen filas y columnas para ingresar los
datos.

Grabar : Presione <Ctrl> + <G>

Eliminar : Presione <Ctrl> + <E>

Salir . Presione <Ctrl> + <S>
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6.2 MENSAJES QUE GENERAN LAS OPCIONES DE LA
PANTALLA MANTENIMIENTO

6.2.1 MENSAJE DE GRABADO.

Cuando se active la opcion de grabar se muestra el siguiente mensaje.

Figura 6.2 Mensaje - Grabar Nuevo

Este mensaje que se presenta en forma de pregunta hace que el usuario este
seguro de la accion tomada. Si su respuesta es <SI> se mostrara los dos

mensajes siguientes

Figura 6.2.1. Mensaje - Operacion con éxito

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario - Sistema de Contabilidad($.B.A)

El mensaje de Operacion Exitosa se presenta siempre que se ha grabado
correctamente los datos. Luego de un clic en el boton aceptar.

Por ultimo se muestra el mensaje Se generé el Codigo ### , este mensaje
muestra el nuevo codigo que se ha generado cuando se ha guardado un nuevo

registro.

'“.‘.n.'-. “del sist o

\i) Se gansto o cédigo 10

Figura 6.2.2.  Mensaje - Generacion de Codigo

Si ninguno de los dos mensajes ultimos se presento es por hubo algun error al
grabar los datos ingresados y es por eso que se presenta el mensaje de Datos
Incompletos.

= Mensaje del Sistema %:3
L

Mensaje N°. 8

Faltan Datos

Figura 6.2.3.  Mensaje - Datos incompletos

Si desea grabar los datos que se modifique o elimine; la pregunta del mensaje
cambiara por esta ;Desea realizar los cambios?. Y a continuacion solo mostrara
el mensaje de Operacion exitosa!

Figura 6.2.4.  Mensaje - Grabar Cambio
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6.2.2 MENSAJE DE SALIR

= Mensaje del Sistema

No . Cancelar

Figura 6.2.5.  Mensaje - Datos incompletos

Si no se desea realizar otro ingreso o cambio en la pantalla de mantenimiento
usted debera salir de la aplicacion activando la opcion salir luego clic en el
boton aceptar.
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6.3 MANTENIMIENTO NATURALEZA
6.3.1 OBJETIVO
Este mantenimiento permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion,

de la Naturaleza que tiene una cuenta contable. Es utilizada para el registro del
Plan de Cuentas.

1 Deudora

i) 2 Acreedora
X 3 OTROS
x| 5 DIFERENTE
| L }

DEx v |

, oo SAR | FAM_M_CLASECUENTA (SN0/M2 - [1sPM

Figura 6.3 Mantenimiento Naturaleza

5.3.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO NATURALEZA

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcién Mantenimiento de Naturaleza (opcién que esta en la
parte inferior del Mena Mantenimiento o en el lado derecho).

6.3.3 OPCIONES

Consulta
Al inicio del mantenimiento siempre se muestra todos los registros que han
sido ingresados anteriormente.
v" Nuevo
1. Clicla opcion nuevo (D 0 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo) 6 para mas
facilidad del usuario se recomienda presionar la tecla enter siempre que
el cursor este cotocado en el altimo registro.

2. Clic en la opcion grabar. (H 0 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).
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v' Modificacion

1. Se podra modificar los datos de este mantenimiento al inicio de la
presentacion de la pantalla.

2. Una vez que se muestren todos los registro puede proceder a actualizar
los campos borrando y digitando nuevamente.

3. Clic en la opcion grabar. (W 6 <Ctrl> + <G> ¢ Menu archivo).

v' Eliminacion

1. Seleccione la fila o registro que va a eliminar.

2. Clic opcion Eliminar(X 6 <Ctrl> + <I> 6 Menu Archivo);
automaticamente se colocara una X en el lado izquierdo del registro a
eliminarse.

3. Clic en la opcion grabar. (u 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

Nota. Puede agregar, modificar y eliminar varias o una sola vez los registros al
mismo tiempo, siempre elija la opcion Grabar al final de haber realizado la

ultima accion..

6.3.4 DESCRIPCION DE LOS DATOS A INGRESAR.

Es un namero secuencial que se genera

~ automaticamente cuando se va creando la naturaleza

~de las cuenta. La misma que estara asociada en el
- plan de cuentas. (no debe ser ingresado)

Beuuipuﬂn S - Describe la naturaleza de la cuenta. (Deudora si el
G i - valor de la cuenta va en debe y Acreedora cuando el
~ valor de una cuenta va en el haber.
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6.4 MANTENIMIENTO CLASE CUENTA

6.4.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de la
Clase Cuenta que se utiliza para clasificar las Cuentas Contable dentro del Plan
de Cuentas.

Aichivo

Apuda
1 ACTVO
, 2 PASIVOD
b 3 PATRIMONIO
4 INGRESOS
5 EGRESODS
|

D& x o Qe

- T SAR | FRM_M_CLASECUENTA 510/02 - [248PM

Figura 6.4 Mantenimiento de Clase Cuenta
6.4.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO CLASECUENTA

1. Clic en el Menu Mantenimiento (ment que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Clase Cuenta (opcion que esta en la
parte inferior del Ment Mantenimiento o en el lado derecho).

6.4.3 OPCIONES

v Consulta
Al inicio del mantenimiento siempre se muestra todos los registros que han
sido ingresados anteriormente.
v Nuevo
1. Clic la opcion nuevo (D 6 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo) ¢ para mas
facilidad del usuario se recomienda presionar la tecla enter siempre que
el cursor este colocado en el altimo registro.

2. Clic en la opcion grabar. (u 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).
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v" Modificacién

1. Se podra modificar los datos de este mantenimiento al inicio de la
presentacion de la pantalla. Una vez que se muestren todos los registro
puede proceder a actualizar los campos borrando y digitando
nuevamente.

2. Clic en la opcion grabar. (u 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu archivo).

v Eliminaciéon

1. Seleccione la fila o registro que va a eliminar.

2. Clic opcion Eliminar(y 6 <Ctrl> + <E> 6 Mena Archivo);
automaticamente se colocara una X en el lado izquierdo del registro a
eliminarse.

3. Clic en la opcion grabar. (n 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

Nota. Puede agregar, modificar y eliminar varias o una sola vez los registros al
mismo tiempo, siempre elija la opcion Grabar al final de haber realizado la
ultima accion..

6.4.4 DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

Codigo Es un namero secuencial que se genera
automadticamente cuando se va creando la Clase
Cuenta. La misma que estara asociada en el Plan
de cuentas. (no debera ingresar este campo)

Nombre : Es el nombre de las Clases de Cuentas que
~ existen en la contabilidad (Activo- cuentas que
estan dentro de los activos de la empresa ejem.
Cta. Banco, Equipo De Oficina etc., Egresos -
cuentas que representan gastos de la empresa)
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6.5 MANTENIMIENTO TIPO COMPROBANTE
6.5.1 OBJETIVO
Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacién y Eliminacion, de los

Tipos de Comprobantes que genera algunos de los procesos. Se utilizan en el
proceso de Asiento Contable y Proceso de Pagos.

1 Ingreso

2 Egeso

3 Diano

4 Retencion

5 Deuda

6 Pago

7 Asento Diano

MR Gt B . rlatnacih
SAR | FAM_M_CLASECUENTA 57002 | 268PM

Figura 6.5 Mantenimiento Tipo Comprobante

6.5.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO TIPO
COMPROBANTE

1. Clic en el Menu Mantenimiento (mena que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Tipo Comprobante (opcion que esta
en la parte inferior del Mena Mantenimiento o en el lado derecho).

6.5.3 OPCIONES

v Consulta
Al inicio del mantenimiento siempre se muestra todos los registros que han
sido ingresados anteriormente.

v Nuevo
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1. Clic la opcién nuevo (D 6 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo) 6 para mas
facilidad del usuario se recomienda presionar la tecla enter siempre que
el cursor este colocado en el altimo registro.

2. Clic en la opcion grabar. (n 0 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

v" Modificacion

1. Se podra modificar los datos de este mantenimiento al inicio de la
presentacion de la pantalla.

2. Una vez que se muestren todos los registro puede proceder a actualizar
los campos borrando y digitando nuevamente.

3. Clic en la opcion grabar. (w8 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu archivo).

v" Eliminacién

1. Seleccione la fila o registro que va a eliminar.

2. Clic opciéon Eliminar(X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu Archivo);
automaticamente se colocara una X en el lado izquierdo del registro a
eliminarse.

3. Clic en la opcion grabar. (u 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

Nota. Puede agregar, modificar y eliminar varias o una sola vez los registros al

mismo tiempo, siempre elija la opcion Grabar al final de haber realizado la
ultima accion..

6.5.4 DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

Codigo : Es un namero secuencial que se genera
automaticamente cuando se va creando un
nuevo tipo de comprobante. La misma que
estara asociada en un Asiento Contable.(no debe
ser ingresado por el usuario)

Descripcion Es el nombre de los Comprobantes que se utiliza
para registrar los movimientos Contables
“asientos  contables” realizados. Ej.

Comprobante de Egreso este comprobante se
genera cuando se realiza el movimiento de

pagos.
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6.6 MANTENIMIENTO TIPO CUENTA BANCARIA
6.6.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de los
Tipos de Cuenta Bancaria que tiene la empresa en un Banco. Se utiliza para
registrar los datos de una Cuenta Bancaria que adquiere el Seminario Biblico
Alianza.

1 Ahorro
% 2 Comente
X 3 ahoro
X 4 ninguno

oL MR I S . sl oot
- SAR FRM_M_CLASECUENTA '5/10/02  |(322PM

Figura 6.6 Mantenimiento Tipo Cuenta Bancaria

6.6.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO TIPO CUENTA
BANCARIA

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo

de Contabilidad).

Doble Clic en la opcion Mantenimiento Tipo Cuenta Bancaria (opcion que

esta en la parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

[

6.6.3 OPCIONES

v Consulta
Al inicio del mantenimiento siempre se muestra todos los registros que han
sido ingresados anteriormente.

v Nuevo

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 12 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

1. Clic la opcién nuevo (D 0 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo) 6 para mas
facilidad del usuario se recomienda presionar la tecla enter siempre que
el cursor este colocado en el altimo registro.

2. Clic en la opcion grabar. (Il 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

v" Modificaciéon

1. Se podra modificar los datos de este mantenimiento al inicio de la
presentacion de la pantalla.

2. Una vez que se muestren todos los registro puede proceder a actualizar
los campos borrando y digitando nuevamente.

3. Clic en la opcion grabar. (E 6 <Ctr]> + <G> 6 Menu archivo).

v" Eliminacién

1. Seleccione la fila o registro que va a eliminar.

2. Clic opcion Elil:ninar(}< 60 <Ctrl> + <E> 6 Menu Archivo);
automaticamente se colocara una X en el lado izquierdo del registro a
eliminarse.

3. Clic en la opcion grabar. (ﬂ 0 <Ctr]> + <G> 6 Menu Archivo).

Nota. Puede agregar, modificar y eliminar varias o una sola vez los registros al
mismo tiempo, siempre elija la opcion Grabar al final de haber realizado la

ultima accion.

DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

Es un namero secuencial que se genera
automadticamente cuando se va creando Tipo de
Cuenta Bancaria. La misma que estara asociada
con la los registro de Cuenta Bancaria que tiene el
SBA.

(no debe ser ingresado por el usuario)

Descripcion ~ Esla Tipo de Cuenta Bancaria que puede abrir en
: - un Banco (Ahorro, Corriente). Se le utiliza en el
ingreso de Cuentas Bancarias.
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6.7 MANTENIMIENTO TIPO BENEFICIARIO
671  OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de los
Tipos de Beneficiarios este tipo sirve para identificar a que grupo de persona se
le desembolsa un valor (Proceso Pagos), o a quien se le va ha pagar la deuda
(Cuentas por Pagar).

2 Empleado
3 Proveedos

Particudar |

D@

PRGN 1Bt e b edn

SAR | FAM_M_CIASECUENTA SA0M2 |345PM

Figura 6.7 Mantenimiento Tipo Beneficiario

6.7.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO TIPO
BENEFICIARIO

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Tipo Beneficiario (opcion que esta en
la parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

6.7.3 OPCIONES

v' Consulta
Al inicio del mantenimiento siempre se muestra todos los registros que han
sido ingresados anteriormente.

v' Nuevo
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1. Clic la opcion nuevo (D 0 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo) 6 para mas
facilidad del usuario se recomienda presionar la tecla enter siempre que
el cursor este colocado en el altimo registro.

2. Clic en la opcion grabar. (ﬂ 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

v" Modificaciéon

1. Se podra modificar los datos de este mantenimiento al inicio de la
presentacion de la pantalla. Una vez que se muestren todos los registro
puede proceder a actualizar los campos borrando y digitando
nuevamente.

2. Clic en la opcion grabar. (g 6 <Ctrl> + <G> 6 Mena archivo).

v" Eliminacién

1. Seleccione la fila o registro que va a eliminar.

2. Clic opcion Eliminar(X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu Archivo);
automaticamente se colocara una X en el lado izquierdo del registro a
eliminarse.

3. Clic en la opcion grabar. (B 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

Nota. Puede agregar, modificar y eliminar varias o una sola vez los registros al
mismo tiempo, siempre elija la opcion Grabar al final de haber realizado la
ultima accion.

6.7.4 DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

namero secuencial que se genera
automahcamente cuando se ha creado un tipo de
beneficiario. Este campo utilizado en el registro de
Pagos y Cuentas por Pagar. (no debe ser ingresado por
el usuario)

Descripcion Describe el tipo de persona a quién se le da un valor o
se le adeuda un valor. (Tipo Estudiante - sabemos que
el pago se ha realizado a un Estudiante)
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6.8 MANTENIMIENTO TIPO CUENTA CONTABLE

6.8.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de los
Tipos de Cuenta Contable. Son grupos que van ha identificar varias cuentas; se
lo utiliza para crear el plan de cuentas.

e e e e i e i e e et e e e e . S i, 5 i 12 e s e e SR O FENES

; SAR | FAM_M_CLASECUENTA 5/10{G ., 10T4PM

Figura 6.8 Mantenimiento Tipos Cuenta Contable

6.8.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO TIPO CUENTA
CONTABLE

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Tipo Cuenta Contable (opcion que
esta en la parte inferior del Meni Mantenimiento o en el lado derecho).

6.8.3 OPCIONES

v Consulta
Al inicio del mantenimiento siempre se muestra todos los registro que han
sido ingresados anteriormente.

v" Nuevo
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1.

2.

Clic la opcion nuevo (D 0 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo) 6 para mas
facilidad del usuario se recomienda presionar la tecla enter siempre que
el cursor este colocado en el altimo registro.

Clic en la opci6n grabar. (u 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

v" Modificacion

:

&

5

Se podra modificar los datos de este mantenimiento al inicio de la
presentacion de la pantalla.

Una vez que se muestren todos los registro puede proceder a actualizar
los campos borrando y digitando nuevamente.

Clic en la opcion grabar. (W8 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu archivo).

v Eliminacién

1.
2

-8

Nota.

Seleccione la fila o registro que va a eliminar.

Clic opcién Eliminar(X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu Archivo);
automaticamente se colocara una X en el lado izquierdo del registro a
eliminarse.

Clic en la opcion grabar. (n 0 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

Puede agregar, modificar y eliminar varias o una sola vez los registros al

mismo tiempo, siempre elija la opcion Grabar al final de haber realizado la
ultima accion.

6.8.4

DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

Codigo Es un namero secuencial que se genera

automdticamente cuando se va creando los Tipos de
Cuentas Contables. (no debe ser ingresado por el
usuario).

Descripcion -~ Describe el Tipo de Cuenta Contable a la que va ha

pertenecer las cuentas (Detalle- sabemos que cuando
se lo asocie en el plan de cuentas las cuentas que
tenga este tipo seran subcuentas y estas subcuentas
tendra los valores de los movimientos.)
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6.9 MANTENIMIENTO TIPO PAGO

6.9.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de los
Tipos de Pagos que se puedan realizar cuando se efectué el proceso de Pagos.

2 efectivo

3 cheque
I

| SAR|FRM_M_CLASECUENTA {Nuevo]  |10:37PM

Figura 6.9 Mantenimiento Tipo de Pago

6.9.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO TIPO PAGO

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Tipo Pago (opcion que esta en la
parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

6.9.3 OPCIONES

v Consulta
Al inicio del mantenimiento siempre se muestra todos los registros que han
sido ingresados anteriormente.

v Nuevo
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1. Clic la opcién nuevo ( [ 6 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo) 6 para mas
facilidad del usuario se recomienda presionar la tecla enter siempre que
el cursor este colocado en el altimo registro.

2. Clic en la opcion grabar. (I 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

v Modificacién

1. Se podra modificar los datos de este mantenimiento al inicio de la
presentacion de la pantalla.

2. Una vez que se muestren todos los registro puede proceder a actualizar
los campos borrando y digitando nuevamente.

3. Clic en la opcion grabar. (E 0 <Ctrl> + <G> 6 Menu archivo).

v" Eliminacién

1. Seleccione la fila o registro que va a eliminar.

2. Clic opcion Eliminar(X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu Archivo);
automaticamente se colocara una X en el lado izquierdo del registro a
eliminarse.

3. Clic en la opcion grabar. (n 0 <Ctrl> + <G> 6 Mena Archivo).

Nota. Puede agregar, modificar y eliminar varias o una sola vez los registros al
mismo tiempo, siempre elija la opcion Grabar al final de haber realizado la
ultima accion.

6.9.4 DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

bk mipo s o o SBEE Lo A B AAR s 7% nrab X3 ks Pk I g

COgpey = o Es un namero secuencial que se genera
: ~ automaticamente cuando se va creando los Tipos de
i ‘ Pagos. (no debe ser ingresado por el usuario).
Descripcion - Describe el Tipo de Pago que se puede dentro del
ST proceso de Pago. (Caja - cuando el valor ha que ha
.+ sido desembolsado sea en efectivo).
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6.10 MANTENIMIENTO TIPO MOVIMIENTO BANCARIO

6.10.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Adicion, Modificacion y Eliminacion, de los
Tipos Movimiento Bancario. Son registros que van ha identificar movimientos
bancarios. Para el proceso de Conciliacion bancario.

0TROS
DIFERENTE

Figura 6.10 Mantenimiento Tipos Movimientos Bancario

6.10.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO MOVIMIENTO
BANCARIO

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Médulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Movimiento Bancario (opcion que
estd en la parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

6.10.3 OPCIONES

v Consulta
Al inicio del mantenimiento siempre se muestra todos los registros que han
sido ingresados anteriormente.

v Nuevo
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1. Clic la opcién nuevo (D 6 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo) 6 para mas
facilidad del usuario se recomienda presionar la tecla enter siempre que
el cursor este colocado en el altimo registro.

2. Clic en la opcion grabar. (E 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

v Modificacién

1. Se podra modificar los datos de este mantenimiento al inicio de la
presentacion de la pantalla.

2. Una vez que se muestren todos los registro puede proceder a actualizar
los campos borrando y digitando nuevamente.

3. Clic en la opcion grabar. (W 6 <Ctrl> + <G> ¢ Menu archivo).

v" Eliminacién

1. Seleccione la fila o registro que va a eliminar.

2. Clic opcion Eliminar(X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu Archivo);
automaticamente se colocara una X en el lado izquierdo del registro a
eliminarse.

3. Clic en la opci6n grabar. (E 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

Nota. Puede agregar, modificar y eliminar varias o una sola vez los registros al
mismo tiempo, siempre elija la opcion Grabar al final de haber realizado la
ultima accion.

6.10.4 DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

namero secuencial que se genera
automahcamente cuando se va creando los Tipos de
Movimientos Bancarios. (no debe ser ingresado por el

usuario).

Dueripdén ~ Describe el Tipo de Movimiento que se van ha
generado. (Dep6sito - utiliza cuando se envié dinero
al banco)

Naturaleza Se debe elegir si el tipo de movimiento efectta un
ingreso o salida de dinero (Deudora - ingreso de
dinero, Acreedora-salida).
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6.11 MANTENIMIENTOS BANCOS
6111  OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de una
entidad Bancaria con la que trabaje la empresa.

Archivo  Apuda - Boton de consulta
“Cédigo o 4
"Nombre |
Estado [ ]
DA x

sa | FRM_M_BANCO (02/10/2002 (1252
Figura 6.11 Mantenimiento Bancos
6.11.2  PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO BANCOS
1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Bancos (opcion que esta en la parte
inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

6.11.3 OPCIONES

v Consulta
Si se desea consultar los datos de una entidad bancaria ya registrada solo debe
colocar el codigo (campo clave) y presionar la tecla enter.

“Codgo I 7

También puede consultar dando clic en el boton de consulta (boton que se
encuentra en la misma altura del campo).

Codgo I O
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A continuacion le mostrara los datos de las entidades bancarias que ya han sido
ingresado.

w. Consulta Genesal R x|

Cancelar I
S Nombre __Estado
lopds tsb bank achvo
2 pacihico actvo
3 pichincha activo

Figura 6.11.1 Consulta Bancos

En la figura 6.11.1 se ve datos de los registros a consultar; debe dar doble clic
sobre el registro, para ver todos lo datos completos.

E:1Mantenimiento de Bancos del SE :4‘-'-‘-{ : ==X
*Nombre |Hoyds tsb bank
*Estado | i Informacion Adicional
v(dﬁ'wcién.lcléfonos)
Ingrese IrnlmnaoiﬁnAtic':m@ D& x &
sa  FRAM_p-Dauco  00/10/2002 1254

Figura 6.11.2  Datos Consultados de Bancos

Esta pantalla 6.11.2 muestra el nombre de la entidad Lloyds TSB Bank (banco)
y si se desea ver la direccion y el teléefono de esa entidad solo debe dar un clic en
los iconos de la informacion adicional.
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w Mantenimiento de Dieccién e =11 x|
Pais i S Cale Pincipal i
Frovincia II & ¥ | Nameo
Cusd [ Clelaed |
Paroqua [ 3 TpoDireccén  |Casa x
Ciudadela | 2l
[Ecusnor Jouavas GUAYAQUIL  TARQUI URDES A GUILLERMO AROSEN 402 LASMOMPUAS CASA %
X

SEG_M_DIRECCION | 0211072002 1255
Figura 6.11.3  Datos Consultados - Direccion del Bancos

Pantalla 6.11.3 se muestra los datos de Direccion del Banco; tales como el Pais,
Provincia, Ciudad, Parroquia, Ciudadela, Calle Principal, Numero de ubicacion
de la entidad, Calle Lateral donde se estd ubicada la entidad y el Tipo de
Direccion al quien pertenece esta Direccion.

w. Mantenimiento de Teléfono SR =121 %]
Tipo Telefono ] o]
Numero Teleforico — Im
[ﬁ]comcwm ' 'm::” — %
Pal

4 s
w77 )
LS W, 4

a

22
-' ‘
A

EES T

SEG_M_TELEFONO 02/10/2002 = 1256

Figura 6.11.4  Datos Consultados - Teléfonos del Banco

En esta pantalla 6.11.4 se mostrara todos los namero telefoénicos de la entidad
consultada. Teléfonos con los que nos podamos contactar para alguna
informacion del Banco.

v" Nuevo
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I. Clic en opcion nuevo (O 6 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo).

D& X §
sa  FRM_M_BANCO 02/10/2002 1252
Figura 6.11.5  Adiciona Nueva Entidad Bancaria

2. El cursor se colocara en el primer campo a ingresar. Ingresar todos los
campos obligatorios. (Nombre de la entidad).

3. Clic en la opcion grabar. (g 0 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).
Después de haber grabado el nombre de la entidad se puede proceder a

ingresar la informacion adicional del Banco si se desea. Como la direccion, el
namero telefonico.

“Nombre [loyds tsb bank
*Estado -

Ingrese Informacion Adicional B38| D& x
s | FAMrasice (@A 1254

T o

Figura 6.11.6  Datos Nuevo de la Entidad

Pasos para adicionar Direccion:
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1. Clic en el boton de direccion %5 para ingresar datos de ubicacion de la
entidad.

w Mantensmento de Dweccién R RE 1=
Pais [ 1 I ECUADOR CalePincipdl  [GUILLERMO ARDSEMENA
Povincia [~ 1 ) [GUAYAS Nimero | 402
Cudsd [ 1 ) [GUATAQUIL Calle Latesal [Cas MOMMLAS
Pamogqua | 1 _J [TARQUI
Cudadela | 1y URDESA
Pas Provisca Caxdad

SEG_M_DIRECCION 021072002 1254
Figura 6.11.7  Adiciona Nueva Direccion del Banco

2. En esta pantalla 6.11.7 se debe escoger el pais, provincia, ciudad, parroquia,
ciudadela, e ingresar calle principal, namero del edificio, calle lateral y tipo
de direccion.

Luego dar clic en el boton Registrar. Registrar »>

4. Para grabar los datos de la direccion dar clic el icono grabar de esa pantalla.

=]

Pasos para adicionar Teléfono:

1. Clic en el boton de teléfono & para ingresar los numeros de teléfonos de la
entidad.

»

w. Mantenimiento de Teléfono e =10 x|

Tipo Telefono ™2 3 [CONVENGIONAL

Numero Teleforico [ 2563650 Registrar »>
X

SEG_M_TELEFONO | 02/10/2002 = 1255

Figura 6.11.8  Adiciona Nuevos Numeros Telefonicos de Banco
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2. Consultar el tipo de teléfono (convencional - celular) que se va ha ingresa,
luego colocar el numero de teléfono.

3. Luego dar clic en el boton Registrar, Registrar>>
4. Para grabar los datos del teléfono dar clic el icono grabar de esa pantalla.

=]

v Modificacién
Primeramente los datos deben ser consultados para luego modificar. (no se

permitira modificar el codigo)

Ei1Mantenimiento de Bancos del SEMINARIO B LICOAL =P
Archivo  Ayuda

*Cédigo ih |

*Nombre |loydstsbbank

*Estado | _:_1]

Ingrese Informacion Adicional [T} D& x i

sa | mm_m 0271072002 1254

Figura 6.11.9  Modifica Datos del Banco

En esta pantalla figura 6.11.9 solo podra modificar el nombre de la entidad y
para obtener los cambios realizado activar la opcion grabar. Si se desea
modificar los datos adicionales como direccion y teléfono utilice los iconos de
Informacion Adicional que se encuentra en la parte inferior de esta pantalla.
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Pasos para Modificar Direccion:

1. En la figura 6.11.9 podra modificar los datos de la direccion. Click sobre la
linea del registro a modificar para que presente la informacion en cada
cuadro correspondiente.

w Manteramsento de Direccion e s ST : =17

bx

Pas Provinch Ciudad — [N CullePrncpdl  Namew Calleluenl Twe Dimxc.
[Ecoavor_ Jouavas OUAYAQULL  TARQUI URDESA OULLERMO AROSEN 402 LASMOMBOAS  CASA

Datos de direccion Grabar

SEG_M_DIRECOION (02/10/2002 | 1255
Figura 6.11.10 Modifica Direccién del Banco

2. Consulte o vuelta a digitar el nuevo campo a modificar.

3. Luego dar clic en el boton Registrar. Registrar »>
4. Para grabar los datos modificados dar clic el icono grabar de esa pantalla.

=]

Pasos para Modificar Teléfono:

1. En la figura 6.11.10 podra modificar los datos de la direccion. Click sobre la
linea del registro a modificar para que presente la informacion en cada
cuadro correspondiente. (solo podra modificar el numero de teléfono).

= Mantenimiento de Teléfono B =101 %]

Tipo Telefono 2 ) [CONVENCIONAL

Numero Teleforico [ 2563658 Registrar >> l
X

SEG_M_TELEFONO ' 02110/2002 1255

Figura 6.11.11 Modifica Numeros Telefonicos del Banco
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=

—

Ingrese el nuevo numero telefénico borrando el anterior.

Luego dar clic en el boton Registrar, Registrar>>
Para grabar los datos modificados dar clic el icono grabar de esa pantalla.

B
Eliminaci6n
Consulte los datos del registro que se va ha eliminar.

Activar la opcion eliminar (clic en el boton X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu
Archivo).

Los datos eliminados no se podran consultar nuevamente.

6.11.4  DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

Codigo Numero secuencial que genera el sistema
automaticamente. ( no debe ser ingresada)
Nombre Nombre de la Entldad Bancana Regmtrada
Pais : Ingresa o consulta el cédlgo del Pais de la Entldad
' ' Bancaria.
Provincia Ingresa o consulta el codigo de la Provincia de la
<y : ' Entidad Bancaria.
Ciudad G ‘Ingresa o consulta el c6digo de la Ciudad de la
Entidad Bancaria.
Parroquia Ingresa o consulta el codigo de la Parroquia de la
' Entidad Bancaria.
Ciudadela @ lngresa o consulta el codigo de la Ciudadela de la
i  Entidad Bancaria.
Calle Principal :Descnpaén de la Calle Principal donde esta
' ubicado la entidad.
Numero ' Numero del Edificio donde esta ubicado.
Calle Lateral Descnpaén de una Calle secundaria.
Tipo Direccion ~ Descripcion de la direccion a quien pertenece los
- datos.
Teléfonos (datos no
Teléfonos de informacién dekﬁnﬁdulm :
Tipo Teléfono Si el numero telefonico es de un teléfono celular o
: e convencional.
Namero Telef6ni Numero de comunicacion con la entidad.

.
P
(]
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6.12 MANTENIMIENTO PROVEEDORES
6121  OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de los
registro de proveedores que Seminario Biblico Alianza adquiere cuando se
realiza compras. Los datos del proveedor nos ayudara informandonos donde y
con quien dirigirnos para realizar las compras.

Manterimiento de Proveedor del SEMINARID BIBLICH AL =11

Archivo Aguda

“Codigo ﬁ @Hamm nara consultar

o 12

DE x i
 sa FRAM_M_PROVEEDOR mnnfam 1308

Figura 6.12 Mantenimiento Proveedores

6.12.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO PROVEEDORES

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcién Mantenimiento Proveedor (opcion que esta en la
parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

6.123  OPCIONES

v Consulta
Para consultar los datos del proveedor debe ingresar el codigo del registro
(campo de consulta) y presionar la tecla enter.

Codigo I}l
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También puede consultar dando clic en el boton de consulta (botén que se

encuentra en la misma altura del campo codigo).

Luego de dar clic en el boton de consulta usted vera la pantalla de Consulta

General donde se muestra todos proveedores que ya se han registrado.

w. Consulta General :;1_._ x|

Buscas Por | N ~ | |

CodProv ‘Nombre

1:2&:1500 cia kda - -

3 yoge alfredo romero

4 carlos santana

5 predad mina

6 edgar un rodnguez

7 papelena katty

8 muitiht

9 cinthia mna

10 netpc sa

11 pacifictel sa -

>

Figura 6.12.1 Consulta Proveedores

En la pantalla 6.12.1 usted debera dar doble clic sobre el dato del proveedor a

consultar.
Fjﬂanlemwcrdodc?loveeckl de NARIO Bl .‘,‘_ =121
Aschivo  Aguda
“Codigo 7 0
“Nombre [centeco cia hda
Fecha Ingreso
Comeo Electronico [
Aepresentante /ventas fcmdecc T
Observaciones ‘,mm de equipos xerogiaficos J
=1
"Estado I =19 datos adicionales

1muelmnm® D& x ¥
sa | FRM_M_PROVEEDOR 02/10/2002 1308

Figura 6.12.2  Datos Consultados del Proveedor
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En la parte inferior de la pantalla 6.12.2 presenta ' 8@ 3 botones de
informacion  adicional como identificacion (Ruc o Cédula), direccion y
numeros telefonicos respectivamente.

. i B4

Tipo ldentiicacion [ | |
Néimero [ Registrar >>
Cod Tipo f‘ Tipo Humero i B
[ Jsuc 0990990425001 %

DLL_IDENTIFICACION | 0271072002 (1312

Figura 6.12.3  Datos Consultados - Identificacion de Proveedor

La pantalla 6.12.3 muestra los datos de identificacion del proveedor. Ejemplo. El
proveedor consultado se identifica por su numero de ruc  numero
0990990425001.

=_Manterimiento de Diweccidn e =171 %
e — Ol Coermcen |
Povncia [ Numero
Cudad | 3 j Caile Lateral |
Paroquia | C1 Tipo Dirsccién iCASA -
Cuddedels [ [Begiitinr>>)

Pux Provincia Ciudad Paoqua Chdadels CallePrcioal  Mumeo Calie Lateml Tivo Diec.
[Ecvapor Jouavas GUAYAQUILL  TARQUI URDESA GUILLERMO AROSEN 402 LASMOMGNIAS  CASA %
X

SEG_M_DIRECCION 0210/2002 1255
Figura 6.12.4  Datos Consultados - Direccion de Proveedor

Pantalla 6.12.4 se muestra los datos de Direccion del registro consultado; tales
como el Pais, Provincia, Ciudad, Parroquia, Ciudadela, Calle Principal, Numero
de ubicacion del

proveedor, Calle Lateral donde se pueda ubicar al proveedor, el Tipo de
Direccion al quien pertenece esta informacion.
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w Mantenimiento de Teléfono ol B¢
Tipo Telefono | ]
Numero T elefonico l qistrar 3>
I%cémcmm ‘ m?;" ' %
X

|SEG_M_TELEFONO 02/10/2002 | 1256
Figura 6.12.5  Datos Consultados - Teléfonos del Proveedor
En esta pantalla 6.12.5 se mostrara todos los naumero telefénicos del proveedor.
Teléfonos con los que nos podamos contactar para alguna informacion.

v Nuevo
I. Clic en opcion nuevo (B 6 <Ctrl> + <N> 6 Menu Archivo).

“Nombre |
Fecha Ingieso —
Coreo Electronico [
Representante /ventas !
~|
e R
D& x ¢

~ sa  FAM_M_PROVEEDOR 0271072002 1308

Figura 6.12.6 Adiciona Nuevo Proveedor
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2. El cursor se colocara en el primer campo a ingresar. Luego debemos
ingresar todos los campos obligatorios. (Nombre del proveedor), los campos
que no estan acompariados con asterisco * determinan que son opcionales.

3. Clic en la opcion grabar. (E 0 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

Después de haber grabado el nombre del proveedor se puede proceder a
ingresar la informacion adicional del Proveedor si se desea. Como la
identificacion, direccién y el namero telefonico.

Pasos para adicionar datos de Identificacion:

1. Clic en el boton (] para ingresar datos de identificacion del proveedor.

DLL_IDENTIICACION  02/10/2002 1312
Figura 6.12.7 Nueva identificacion del Proveedor

Consultar el tipo de identificacion a ingresar.(elegir si la identificacion va ha ser
el ruc, numero de cédula, pasaporte u otros).

Lonsulta beneral

Descrpcén

3 Liveta Miktayr

4 Caret del IESS

5 RUC

& CEOULA EXTRANJERA
7 CEDULA ESPECIAL

Figura 6.12.8  Consulta- Tipo Identificacion

*doble clic sobre el tipo de identificacién para ingresar
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Ingrese el numero de identificacion.
Presione el boton registrar. Registrar »>

o1 W

proveedor. EI

Pasos para adicionar Direccion:

1. Clic en el boton de direccion 5% para ingresar datos de ubicacion del
proveedor.

Presione el Boton grabar para guardar la identificacion ingresada de ese

w Mantenmientn de Diseceidn o e 3y :L ==X
Pais [ 1 I [ECUADOR CalePrincipl  [GUILLERAMO ARDSEMENA
Provinca [ 7 _J [GUAYAS Numero [
Crudad 1 1 [GUAYAQUIL Calle Lateral [AS MOMNIAS

Pamoqua | 1 _J (TARQUI
Cudadela | 1 _j URDESA

[ P Provima Cindad r—

" 'SEG_M_DIRECOON 0210/2002 1254

Figura 6.12.9  Adiciona nueva Direccion del Proveedor

2. En esta pantalla 6.12.9 se debe escoger el pais, provincia, ciudad, parroquia,
ciudadela, e ingresar calle principal, numero del edificio, calle lateral y tipo

de direccion.
3. Luego dar clic en el boton Registrar. Registrar >>

4. Para grabar los datos de la direccion dar clic el icono grabar de esa pantalla.

]
L

Pasos para adicionar Teléfono:

1. Clic en el boton de teléfono & para ingresar los numeros de teléfonos de la

entidad.
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w. Mantenimiento de Teléfono e =100 %]
Tipo Telefono ] 2 ] |CONVENCIONAL
Numero Teleforuco | 2563654 Registrar >> I
Cod Tipo Two Namero |
E]

SEG_M_TELEFONO | 02/10/2002 1255

Figura 6.12.10 Adiciona nuevo namero Telefénicos del Proveedor

1

Consultar el tipo de teléfono (convencional - celular) que se va ha ingresa,
luego colocar el numero de teléfono.

3. Luego dar clic en el boton Registrar. Registrar»>
Para grabar los datos del teléfono dar clic el icono grabar de esa pantalla. &

v' Modificaciéon

=100 x|

“Codigo !Q 3
Nombre [cesteca cia hda
Fecha Ingreso ;
Correo Electrorico }
Representante /ventas [ eueco
Obsesrvaciones [repaiacion de ecupos kerogracos =

! E3,
*E stado I"'_""__J

Ingrese Informacién Adicional 'nw Dn}(&'

sa FAM_M_PROVEEDOR 0271072002 13.09
Figura 6.12.11 Modifica datos del Proveedor

En la pantalla 6.12.11 podra modificar los datos de los proveedores como el
nombre, fecha ingreso, correo electronico, representante de ventas y la
observacion.
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Para modificar los datos adicionales usted debera dar clic en el boton respectivo
al dato que va ha modificar.

=121 x|
Tipoldentiicacién [ | |
Ntmeso — Registrar >> |
== |
Doble click

DLL_IDENTIFICACION | 02/10/2002 (1312
Figura 6.12.12 Modifica Identificacion del Proveedor

En esta pantalla 6.12.12; podra modificar los datos identificacion del proveedor,
tiene que dar doble clic sobre la linea del registro a modificar para que aparezca
los datos en la parte superior y pueda cambiar la informacion de identificacion;
luego de modificar debemos dar clic en el boton registra y grabar .

w_Manteramiento de Diweccién R e b v =17 x|
Pais | % | CoePincpl |
Provincia |~ e | Numeo
Cdad | o Calle Lateral l
Percaia [ 01| Toobrmotn  [G5a ]

Z’

[cuapor Jouaras GUAYAQUIL  TARQUI URDESA mmnTuosn 402 LASMOMPUAS  CASA

Doble click

SEG_M_DIRECTION 02710/2002 11255

Figura 6.12.13 Modifica Direccién del Proveedor

En esta pantalla 6.12.13 podra modificar los datos de la direccion pero tiene que
dar doble clic sobre la linea del registro a modificar para que aparezca los datos
y activar la opcion de grabar.
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w Mantenimiento de Teléfono S =100 x|
Tipo Telefono 2 (1 [CONVENCIONAL
Numero Teleforico [ 2563656 Registrar >>
Cod Tipo Tipo Nomero |
. : T =)
E’

Figura 6.12.14 Modifica Numero Telefonico de Proveedor

Aqui podra modificar los datos del teléfono; dar doble clic sobre la linea del
registro a modificar para que aparezca los datos en las cajas blancas y pueda
cambiar el nimero telefonico.

v" Eliminacién
1. Consulte los datos del registro que se va ha eliminar.

2. Activar la opcion eliminar (clic en el boton X 6 <Ctrl> + <B» ¢ Mentt
Archivo).

[Los datos eliminados no se podran consultar nuevamente.

6.12.4 DESCRIPCION DE DATOS A INGRESAR.

Codigo Es un numero secuencial que se gm",
~ automaticamente. ( no debe ser ingresada) §

Nombre-- 'Nombre del Proveedor (empresa -persona).

Fechalngreso Es la fecha actual del registro lo mgresa

- automaticamente. (no debe ser ingresado por el
- usuario.

ectrénico  El e-mail del Proveedor .
Repmse!m de Nombre de la Persona que con la que atiendo
ventas nuestros pedidos.
Observacion  Alguna sugerencia sobre el Proveedor.
Estado ~ Campo automaético (Activo - es el proveedor que
~ esta a nuestro servicio, Inactivo proveedor ha sido
eliminado por algtin motivo).
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: Identificacion (datos no obligatorios)
Tipo Identificacion = Establecer si el numero de identificacion que se va
ha ingresar pertenece su Cédula, Pasaporte,Ruc etc..

Numero Un numero que 1denuhque a la persona.

Direcci6n (datos no ¢
Ubicaci6n Fisicadelaﬁnﬁdadbm ==

Pais Ingresa o consulta el codigo del Pais del Proveedor

Provincia Ingresa o consulta el codigo de la Provincia del
Proveedor

Ciudad Ingresa o consulta el codigo de la Ciudad del
Proveedor

Parroquia Ingresa o consulta el cédigo de la Parroquia del
Proveedor

Ciudadela Ingresa o consulta el codigo de la Ciudadela del
Proveedor

Calle Principal Descripcion de la Calle Principal donde esta
ubicado el proveedor.
Nimero Numero del Edificio donde esta ubicado el
proveedor.
Calle Lateral Descripcion de una Calle secundaria.
Tipo Direccion Descripcion de la direccion a quien pertenece los
datos.
Teléfonos (datos no obligatorios)
Teléfonos de informacion de la Entidad
Tipo Teléfono Si el numero telefénico es de un teléfono celular o
convencional.
Nuamero Telefénico Numero de comunicacion con la entidad.
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6.13 MANTENIMIENTO CUENTA BANCARIA

6.13.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacién y Eliminacion, de una
Cuenta Bancaria que tiene la empresa. Los botones de color amarillo se utiliza
para consultar un registro de Cuenta Bancaria.

EAManterimiento de Cuenta Bancaria del SEMINARIO BIBLICD ALESNZE =101 X
Archivo  Ajuda Consulta Banco

- e
"Banco I | Campos para consultar
*No. de cuenta ' | @ 4——  Consulta No. De Cuenta Bancaria

“Tipo [‘—__:] &— Lista de Tinos de cuentas (Ahorro-Corriente)
*Fecha /apertura rrdd)m/am

"Monto_Apertwra$ [

"Saldo anterior $ [ Sadoactial $ [
“Cuenta contable |

Asesor de cuenta |

‘ PPROOSY 1153 DQRIUOD BIUINT)

Responsable{s) o Firmas Autorizadas de la cuenta bancaria —

Autorizadopor [ [

Estado [ DR X

sa RM_M_CUENTABANCARL 02/10/2002 1259

Figura 6.13. Mantenimiento Cuenta Bancaria
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6.13.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO CUENTA
BANCARIA

1. Clic en el Ment Mantenimiento (ment que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcién Mantenimiento Cuenta Bancaria (opcion que esta en
la parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

6.13.3 OPCIONES
v" Consulta

Para consultar los datos de una cuenta Bancaria creada debe ingresar el
codigo del Banco.

“Banco [

Y a continuacion ingrese el numero de cuenta bancaria.

No. decuenta | 716235

También puede consultar los dos codigos dando clic en el boton de consulta
(boton que se encuentra en la misma altura del campo codigo).

B [ o |

w. Consulta General S x|

Cancela J
| Cédo Nombre Estado
‘ 1ll0yds tsb bank achvo
2 pacthco activo
3 pichincha achvo

Figura 6.13.1. Consulta Bancos para Cuenta Bancaria

La pantalla 6.13.1 muestra los nombres de la entidad bancaria que debe
seleccionar para una consulta. (doble clic sobre el registro)
Boton para consultar el numero de Cuenta Corriente
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Nodecma [ | 4

w. Consulta General S x|

Buscar Por RN ~ | |

NoCuenta Fecha Apertwr  Saldo Actual  Estado
12_]12}1212(1'0 44200 activo

Figura 6.13.2. Consulta Numero de Cuenta Bancaria

La pantalla 6.13.3 debe seleccionar la Cuenta a consultar. (doble clic sobre el
namero de cuenta)

Una vez ingresado los campos de consulta se mostrara los datos completos de
la Cuenta Bancaria. Como muestra a continuacion la figura.

=1=] x|
Aschivo  Apuda
Banco 10 Joyds tsb bank
No. decuenta | hees
Tipo [CORRIENTE ]
*Fecha /apestsa (11 /01 /2000 dd/mm/aaaa
M_m‘fm
“Saldo antencr § 958373 “Saldoactual  § | 968950
“Cuenta contable (L 0YDS BANK- 716235 0
Asesor de cuenta [
Responsable{s] o Fumas Autonzadas de la cuenta bancana
Auozadopor | 1 ) [FELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR
Autorzado por | 5 1
Autorzado por | > r
Estado a -] DM xR

sa RM_M_CUENTABANCARL 02/10/2002 1300

Figura 6.13.3. Datos Consultado de Cuenta Bancaria
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v Nuevo
1. Para adicionar una nueva cuenta bancaria debe activar la opcion Nuevo
(clic boton nuevol), ment archivo o teclas <Crtl>+<N>). A continuacion
le presentara la siguiente pantalla.

E:1Mantenimiento de Cuenta Bancaria del ARIO BISLICD AL - X
Archivo  Apuda
“Banco [ | {

*No. de cuenta | ! 9

CO

*Fecha /apertura |_—/_,I___—'ddlmulaaaa

Monto_Apetwa$ [

Sadoanteior $ [ Sadoactual $ [
“Cuenta contable | |
Asesor de cuenta |

Responsablefs) o Fumas Autonzadas de la cuenta bancana

Autonzado por | *} |
Autorizado por [ 3 [

“Estado 4 DE x ¥

sa RM_M_CUENTABANCARL 02/10/2002 1259
Figura 6.13.4. Pantalla de Adicion de Cuenta Bancaria

2. El cursor se colocara en el primer campo a ingresar (tipo de cuenta).
Ingrese todos los campos obligatorios(campos acompanados de un
asterisco *). Como es la fecha y monto de apertura, el saldo anterior y
actual que tiene la cuenta bancaria y el nombre de la cuenta contable con
la que esta asociada.

3. Clic en la opcion grabar. (n 0 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

v" Modificacion
Debe consultar el banco e ingresar el nimero de cuenta bancaria a
modificar.
Luego solo se podra modificar los campos que se encuentren activos,
campos que no se encuentren bloqueados.
Luego de un clic en la opcion grabar para que se ejecute el la modificacion.
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v" Eliminacién

1. Consulte los datos del registro que se va ha eliminar.
2. Activar la opcion eliminar (clic en el boton X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu

Archivo).

[Los datos eliminados no se podran consultar nuevamente.

6.13.4DESCRIPCION DE LOS DATOS A INGRESAR

Fecha Apertura

- Codigo de una entidad Bancaria creado.
- Es un nuamero que la Entidad Bancaria asigna

cuando se realiza la apertura de una cuenta ya sea

. - esta ahorro o corriente).
Tipo Cuenta
‘namero de cuenta (Ahorro 6 Corriente)

'Es la fecha en que se ha registrado los datos. (el

Tipo de cuenta bancaria a la que pertenece el

sistema envia la fecha actual, este campo no debe ser

 ingresado)

Saldo Anterior

Saldo Actual

Autorizado por

- Es el valor con el que se ha hecho la apertura de la
- cuenta.

- No debe ser ingresado. Se actualiza el saldo una vez

~ que se ingresa el Estado de Cuentas que envia el
- Banco.

Ingresa o consulta el codigo de la Ciudadela de la
Entidad Bancaria.

Sirve para asociar la Cuenta Contable asignada a la
Cuenta Bancaria que se ingresa.

Nombre de la persona que asesore el manejo de la
cuenta bancaria.

El codigo de la persona que va ha autorizar los

- movimientos de la cuenta bancaria.
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6.14 MANTENIMIENTO CHEQUERA

6.14.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de una
Chequera. Los Datos de la Chequera especialmente la del ultimo namero del
cheque sera utilizado para el proceso de pagos. El proceso actualizara el ultimo
cheque impreso.

Los botones que muestra la pantalla de color amarillo son para realizar
consultas; en esta pantalla muestra el boton para consultar el nimero de cuenta
bancaria, una vez que consulte automaticamente muestra el nombre del banco
al que pertenece la cuenta que selecciona.

*No.Chequera M
“Cheque nical f Uitmo cheque mpreso |
Cont r..__.

—— Botones del
“m—:b Menu Archivo

sa [FAM_M_CHEQUERA 027102002 1304

Figura 6.14. Mantenimiento de Chequera

6.14.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO CHEQUERA

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo

de Contabilidad).
2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Chequera (opcion que esta en la
parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).
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6.14.3 OPCIONES

v Consulta
Para consultar los datos de la Chequera debe dar clic en el boton que se
encuentra a la altura del Campo No- Cuenta (botén de consulta cuenta).

"No.Cuenta T —

Banco [
w=. Consulla General g
Buscs Por | Banco - A
Banco MNoCuent  Estado
banco pchincha 1 3.45 actvo

Figura 6.14.1. Consulta Cuenta Bancaria

La pantalla 6.14.1 muestra los registros de las cuentas bancarias que la empresa
tiene para datos de la chequera. Si se consulta el numero de cuenta
automadticamente mostrara los datos de la chequera de esa cuenta bancaria.

210X
fuchiva  Apuda
"No.Cuenta 716235 )
Banco [loyds tsb bank
Fymas Autorzadas
Autorzado por~ [FELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR
Autorzado por |
Autorzado por |
- r i~
*No.Chequera ] “ A
*Cantidad [ 100 ¢
D& x @

sa FRM_M_CHEQUERA 02/10/2002 1304
Figura 6.14.2.  Datos Consultados de Chequera

En esta pantalla observamos los datos consultados de la chequera.
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v Nuevo

1. Para adicionar una nueva chequera debe activar la opcion Nuevo (clic
botéon nuevol), ment archivo o teclas <Crtl>+<N>). A continuacion le
presentara la siguiente pantalla.

=10

&uchivo  Apuda

"No.Cuenta [ e

D@x B

sa FRM_M_CHEQUERA 02/10/2002 1304
Figura 6.14.3. Pantalla de Adicionar Chequera

2. Consulte el numero de Cuenta Bancaria al que pertenece la chequera.

3. El cursor se colocara en el primer campo a ingresar(cheque inicial. Ingrese
todos los campos obligatorios(campos acompanados de un asterisco *).
Como es cheque inicial (nimero del cheque inicial) y la cantidad del cheque.

4. Clic en la opcion grabar. (n 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

v" Modificacion
Debe consultar el numero de Cuenta Bancaria. Solo podra modificar los
campos que se encuentren activos, campos que no se encuentren
bloqueados.
Luego de un clic en la opcion grabar para que se ejecute los cambios.
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v Eliminacién

. Consulte los datos del registro que se va ha eliminar.

2. Active la opcion eliminar (clic en el boton X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu
Archivo).

.

[Los datos eliminados no se podran consultar nuevamente.

6.14.4 DESCRIPCION DE LOS DATOS A INGRESAR

Banco Codigo de una entidad Bancaria creado.
Numero Cuenta ' Es un namero que la Entidad Bancaria asigna cuando
- se realiza la apertura de una cuenta ya sea esta ahorro

: -0 corriente).
Tipo Cuenta Tipo de cuenta bancaria a la que pertenece el namero
Bancaria - de cuenta (Ahorro 6 Corriente)

Fecha Apertura 'Es la fecha en que se ha registrado los datos. (el
‘ ‘sistema envia la fecha actual, este campo no debe ser

-ingresado)

Monto Apertura ' Es el valor con el que se ha hecho la apertura de la
- cuenta.

Saldo Anterior ' No debe ser ingresado. Se actualiza el saldo una vez
‘que se ingresa el Estado de Cuentas que envia el
Banco.

Saldo Actual Ingresa o consulta el codigo de la Ciudadela de la
' Entidad Bancaria.

Cuenta Contable  Sirve para asociar la Cuenta Contable asignada a la
' Cuenta Bancaria que se ingresa.

Asesor de Cuenta  Nombre de la persona que asesore el manejo de la
-cuenta bancaria. B

Autorizado por 'El codigo de la persona que va ha autorizar los
“movimientos de la cuenta bancaria.
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6.15 MANTENIMIENTO RUBRO PRESUPUESTO.

6.15.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion y Eliminacion, de los
Rubros de Presupuesto. Los datos se utiliza para el ingreso del Presupuesto, los
rubros son valores constantes que nos ayuda a recordar valores fijos como cierta
cantidad o cierto numero de porcentajes que se utiliza en una formula de

presupuesto.

 SAR | FRM_M_RUBROS (7/10/02  [743AM

Figura 6.15. Mantenimiento Rubros Presupuesto

6.15.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO BANCOS

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Rubros (opcion que esta en la parte
inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).
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6.15.3 OPCIONES

v Consulta
Para consultar los datos de un Rubro debe colocar el codigo (campo clave).

Codgo [

O clic en el boton de consulta que se encuentra a la altura del Campo Codigo.
(boton de consulta).

Cdgo [ L4

 Bunca P [ |

Busca | dceptr | Concelar |

1IVALOR ANUAL 150
2 YVALOR ANULA 555555
4 FDFDF

Figura 6.15.1. Consulta Rubro

Aqui usted podré ver en forma general datos que ya se han ingresado. Y para
poder ver todos la informacion debera dar doble clic sobre el registro.
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Desciipién  [7ALGR ANUAL

& Ve $[15000 !
(e e ;
(e e ,

| SAR | FAM_M_RUBROS 7/10/02 745AM.

Figura 6.15.2. Datos Consultado Rubros Presupuesto

.os datos consultados se muestran de esta forma. En este caso este Rubro es un
valor.

v Adicién
1. Para adicionar un rubro debe activar la opcion Nuevo (clic boton nuevold,
menu archivo o teclas <Crtl>+<N>). A continuacion le presentara la

siguiente pantalla.

DRxU

| SAR | FRM_M_RUBROS 7/10/02 7:43AM

Figura 6.15.3. Datos Consultado Rubros Presupuesto
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2. El cursor se colocara en el primer campo a ingresar (descripcion).

@ Valor $|
€ Cantidad |

' Pocentae [ %

3. Clic sobre circulo del campo a ingresar. Solamente se debe activar un
campo (valor, cantidad 6 porcentaje).

4. Escriba  sobre la casilla blanca el valor, cantidad o porcentaje
dependiendo del campo activado-

Clic en la opcion grabar. (E 0 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

o)

v Modificacion

Debe consultar el rubro que desea modificar.

Luego solo se podra modificar los campos que se encuentren activos, campos

que no se encuentren bloqueados.

Luego de un clic en la opcion grabar para que se realice el cambio

satisfactoriamente.

v" Eliminacién

1. Consulte los datos del registro que se va ha eliminar.

2. Activar la opcion eliminar (clic en el boton X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu
Archivo).

LLos datos eliminados no se podran consultar nuevamente.

6.15.4 DESCRIPCION DE LOS DATOS A INGRESAR

Codigo Numero secuencial que genera automaticamente el

: sistema.
Descripcion ~ Describe e valor del rubro registrado.
Valor : 'Numero monetario. (Puede ser un valor que se
‘ - utilice para incrementar 6 fijar el presupuesto de una
'  cuenta).
Cantidad 'Numero de volumen utilizado para féormula del

~ presupuesto. (Namero de Estudiantes se utiliza para
presupuestar la cuenta matriculas)

Porcentaje 'Numero que incrementa un valor, no mayor a 100
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6.16 MANTENIMIENTO DE PRESUPUESTO

6.161 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion, Eliminacién e
Impresion, del Presupuesto. Los botones de color amarillo sirve de consulta
para los campo que se ingrese.

B:1 M antenimiento de Presupuesto del NARID BIB LIANZA .3:‘;_‘—_»“_;-;_ =11 %]
Archivo  Ayuda
*Namero [ '} &— Boton de Consultar Presupuesto
‘Peiodo | ) Fecha [ dd/mmiasss
* Autorizado | i
™ Todas las Cuentas
Linea Act Cuentas Contables Calc ValorAnual Valor Mensual 4|
S e
—_—
Datos de Detalle del Presupuesto
(muestra las cuentas con sus valores presupuestados)
o 1 o]
DEx oW

CONTADOR FRM_M_PRESUPUESTO 12/11/2002 2020

Figura 6.16. Mantenimiento Presupuesto

6.16.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO PRESUPUESTO

1. Clic en el Menu Mantenimiento (ment que se encuentra dentro del Modulo

de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Presupuesto (opcion que estd en la
parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).
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6.16.3 OPCIONES

v" Consulta
Para consultar los datos del Presupuesto creada; debe ingresar el numero del
Presupuesto. Numero que presenta la maquina cuando se grabo el
presupuesto.

“Nimeso [‘_5 N

Si no recordamos el numero del Presupuesto (numero de registro) podemos dar
clic en el boton de consulta numero (muestra el siguiente grafico).

33 raDIOS

1 oz |

Buscar Por: IPefiado
| o
Buscar l Aceptar Cancelar ' i
‘LUIS SANTOS ZUNIGA I 2.002 267097200 .
LUIS SANTDS ZUNIGA 2,002 027107200 |

Figura 6.16.1. Consulta Namero de Presupuesto

En esta pantalla se muestra datos del Presupuesto como el periodo (afio
presupuestado, y la fecha en que se ha creado el presupuesto).

Para ver la informacion completa de doble clic sobre la linea de los datos a
consultar.
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Una vez ingresado los campos de consulta se mostrara los datos completos con
sus respectivas cuentas presupuestadas (parte del detalle del presupuesto).
Como muestra a continuacion la figura.

=l x

Datos de Detalle
CodCuents Linea Actv Nombxe Cuenta F ValorAnusl  Valor Mensual + |
1 1 ¥ IGLESIA EVANGELICA ECUATORIANA ACYM .| ss00000 5.500.0(_|
2 41120 2 ¥ OFRENDAS ESPECIALES .| 2000 166.6.
3 41130 3 ¥ DONACIONES 1 1s0000 1250
4 41140 4 ¥ OTROS s 000 oo
5 41210 5 ¥ MATRICULAS —.| 1040000 866 6.
6 41220 6 ¥ PENSIONES it 21.000.00 1.750 0
7 41230 7 ¥ HOSPEDAJE |  8s0m 7168
8 41240 8 » DERECHOS DE GRADD e 40000 n3
3 41250 3 ¥ ESPECES ) 30000 B
10 41260 10 ¥ CARNETS -~ 20000 166,
1 41270 11 v DERECHOS DE COPIAS ] 5000 4
12 41280 12 ¥ CARPETAS = 24000 200
13 41290 13 ¢ DTROS INGRESOS . 000 75
14 41310 14 ¢ LWZ ] 1.800.00 150.0
15 41320 15 v AGUA - 60000 5000
6 41330 16 ¥ TELEFONOS i 10000 8
17 41340 17 ¥ ARRIENDO DE HABITACIONES _.] 200000 1666
18 41350 18 ¥ ARRIENDO Y LIMPIEZA CAPILLA " 600.00 50.00
Ll 417 23CnN 10 e UNCDCNAIC RCYACITAC = 10N NN 0""
I o]
DEx i

CONTADOR FRM_M_PRESUPUESTD 1211172002 2020

Figura 6.16.2. Datos Consultados de Presupuesto

La figura 6.16.3 muestra que las cuentas contables que estan acompafnados con
un visto corresponden al presupuesto y las restantes son cuentas no
presupuestadas.

v" Nuevo

1. Para adicionar una nuevo Presupuesto se debe activar la opcion Nuevo (clic
boton nuevoll, menu archivo o teclas <Crtl>+<N>). A continuacion le
presentara la siguiente pantalla.
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Grea Acv CostaComabe  Cd| VaoAwa | VarMesd o]

< 4 [+

DE x 2§

 SAR FAM_M_PRESUPUESTO 06/10/2002 |212PM

Figura 6.16.3. Adiciona Nuevo Presupuesto

2. El cursor se colocara en el primer campo a ingresar(periodo). Ingrese
todos los campos obligatorios(campos acompanados de un asterisco *).
Como es el periodo y el codigo del empleado autorizado a realizar el
presupuesto.

3. Después de haber ingresado el codigo del empleado presione la tecla
enter para que automaticamente presente una lista de todas las cuentas
contables que se puedan presupuestar.
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& “‘:-’: = % .I_I_‘—- !J

CodCuerta Linea Acty Nombxe Cuenta Cal ValorAnual | Valor Mensual 4]

1 11121 0 GiNA RODRIGUEZ ] 000 oo
2 11130 0 . FONFOROTATVD . 0m o
3 1114 0 & LLOYDS BANK 716235 e 000 0
4 11150 0 ' INVERSIONES > 0m oa
g 0 - CUENTAS POR CUBRAR DEUDORES VARIOS el om0 oo
g LLil¢ 0+ CUENTAS POR COBRAR DOCENTES ol 0m ol
7 it1211 0 & CUENTAS POR COBRAR EMPLEADOS - 000 0o
g 11213 0 . CUENTAS POR COBRAR ESTUDIANTES b 000 0
s 11310 0 & CAANETS . 000 oo
1011320 0 ESPECES - 0o 0
IR ARE 0 CUARTA 412 MONJAS o 000 oo
12112140 0 ' BIBUOTECA a 0m 0
13 12211 0 i CUARTA R 412Y MONJAS i 000 0o
9 12212 0 DEPRECIACION ACUMULADA DE EDIFICIOS i 000 on
1§ 12221 0 . COSTODEVEHICULO ] 00 0m
® 12222 0 DEPRECIACION ACUMULADA VEHICULOS a 000 oo
7122131 0 . COSTODE EQUIPOS DE OFICINA o 000 o

1812232 0 . DEPRECIACION ACUMULADA DE EQUIPDS DE OFICIN____ | 000 ol
" 9 Ay n CACTA AC CALIDNC NE FOLIDHITAMNL nnn nn

J ]
DEX&@

CONTADOR FRM_M_PRESUPUESTO 12A11/2002 20023

Figura 6.16.4. Cuentas Contables a Presupuestar

4. Una vez presentada las cuentas elija las cuentas ha presupuestar. Dando
clic en el casillero de la columna ACTIV (activada).

5. Para realizar el calculo del presupuesto usted debera dar un clic en el
casillero de la columna CAL (calculo). Y a continuacion mostrara la
pantalla siguiente.

Total 8 fiEd0
e

<¢Continuan> ] c<Cancelan> I

Figura 6.16.5. Datos de Rubros v Formulas
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6. Después de haber dado clic en el botén de la columna CALC(calcular) se
muestra la pantalla 6.16.6; donde usted podra visualizar los rubros que se
puede aplicar en el presupuesto para agregar el valor de rubros en el campo
de formula debe seleccionar y dar un clic en el boton Agregar>>; este valor
se lo utiliza para la formula.

7. En el Campo de formula se debe realizar cualquier operacion aritmética; y,
luego dar clic en botén igual (botones de los operadores) para ver el
calculo de la formula.

8. Y para continuar con el ingreso de las cuentas debe dar clic en el boton
continuar.

9. Luego de haber seleccionado y presupuestado las cuentas debe terminar
dando Clic en la opcién grabar. (8 ¢ <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

El calculo que realice en esta pantalla sera el Valor Anual Presupuestado y el

Valor Mensual Presupuestado se hara automaticamente dividiendo el valor

anual para 12 meses que tiene el afo.

v Modificacién

Primeramente los datos deben ser consultados. Solo se podra modificar los
valor del presupuesto y agregar una nueva cuenta al presupuesto (agregue una
cuenta como el proceso de ingreso).

Datos de Detale
Linea - v Cusrtas Contable

:] ¥R NTAS SR CRRAR §MBFADN S
b v CUSNTAC SOR COSRRS ESTUDIANTES
¥ CARNETS

Valor drusl | Voo Mermual | 2

VBB S I FrrerTey|
it [ 4}
ocr (@)
oo Em }
nce S T
0L Cm |
o ey |
00 tm |
oo tm ’
0ce ()
neo o |
o L
[RIR | s "

C ¥ GM=ODRIGUE

C ¢ LLOWDS BaNe 718205

I CUeNTAS S0R CogRes DOCEMTES
| 12 2NTAS SR C8RAA DELORES Wil ~
f ESFEES

C CUARATA 5 4127V MONISS
¢ EBLIOTEC

r CUAATA 2472 VMO S
f VEHICLLCS

I b s e R0 RS

PLEREERLEERELE

i L9 !
| BTS2 8 @ o~ o0 [N e L

DOF x>

"7 SAR FRM_M_PRESUPUESTD [0BA0/ZDR | 2T1PM

Figura 6.16.6. Datos Consultados del Presupuesto

Las nuevas cuentas no son del presupuesto las reconoce por que no tiene
un numero de detalle (columna linea).
No se puede modificar quitando cuentas del presupuesto.
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v Eliminacién

Consulte el presupuesto que va ha eliminar.

Active la opcion eliminar (clic en el boton X 6 <Ctrl> + <E> 6 Menu
Archivo).

El presupuesto eliminado no se podran consultar nuevamente.

A

e

v Impresién
Consulte el presupuesto ha imprimir.

2. Active la opcion imprimir (clic en el boton & o <Ctrl> + <I> 6 Menu
Archivo).

—_—

& Imprimir ’?m
Geras
Seleccona moresora
® i A
? .r_." ﬁ
Agregar Epson 6000 P Lacar Jat
mpresora EsCpz 1200 Serwes o
Estado Listo Impeme 8 un archeve Prafevencaas
Ubecacery
c i Buscar mpresora.
Intervalo de pégnas
* Todo Numerno de copsas |1
Selecodn
. l ) I | :i ]i:
| lmpoew l Cancals

Figura 6.16.7. Cuadro de Dialogo a Imprimir Presupuesto

3. Luego encontraremos el cuadro de dialogo de imprimir como muestra la
figura 6.16.7; Seleccione la impresora donde va ha imprimir el reporte.
4. Luego de seleccionar la impresora oprima el boton imprimir.

A continuacion de haber realizado todos los cuatro puntos obtendra la salida, la
informacion solicitada. Como se muestra enseguida en la figura 6.16.8. Reporte
del Presupuesto
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=8
e ores e BAIETE w0

Ju SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
PRESUPUESTO 2002
USUARIO CONTADOR
PIRIODO; ENERO-DICTEMBRE Di 2001
" | PRESTPLESTO |
lcm DESCRIPCION i e
INGRESO!
4LLLY DIEZMOS Y OFRENDAS
41110 | IGLESIA EVANGELICA BCUATORIANA ACYM 66,000 00 550000
41120 | OFRENDAS ESPECALES 4000 00 le667
41130 | DONACIONES 1,500 00 12500
41140 [ OTROS 0 000
S UMAN: LT R Iy
AL100  INCRESOS BSTUDIANTILES
41310 | MATRICULAS 10,400 00 866 47
41210 | PENSIONES 11,000 00 1,75000
41230 | HOSPEDAJE 8,600 00 T1687
41140 | DERECHOS DE GRADO oW R
41350 | BSpRClS . 300 00 B0
41160 | CARNETS ; 0 00 1667
41170 | DERECHCSDECOPIAS 50.00 417
41 180 | CARPETAS z 40 00 000
413950 | OTROS INGRESCS | 0 90 00 LE]
S UMAN: AL20M | J4aal
4 L300 PRESTACION DE SERVICIOS
41310 | LUZ 1&& 1 %00
41310 | AGUA 600 00 000
41 330 | TELEPONOS 100 00 811
41340 | ARRIENDO DE HABITACIONES 2000 00 16667
41 350 | ARRIENDO Y LIMPIEZA CAPILLA | 00 00 00
41160 | HOSPEDATLEDE VISITAS 100 00 L]
413170 | EVENTOS ESPECIALES 12000 IOE
41 380 | ARRIENDO LOCAL COMEDOR 40 0 000
41 3%0 | OTROS 0w 150
S UMAN: m .
4LLLE INCRESOS FINANCIEROS
[437110 [ NTERESES GANADOS 00 9.0]
[ SUMAN: L )
41100 [NCEESOS MISCELANKOS
[[*371 0 [ OTROS NGRESGS T o]  000]
f SUMAN, T w el

Figura 6.16.8. Reporte del Presupuesto
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6.16.4 DESCRIPCION DE LOS DATOS A INGRESAR

Namero @ = Numero secuencial automadtico no debe ser
=== ingresado. =

Peiodko = Elaifio presupuestado.

Autorizado  Codigo de la persona responsable de la aprobacion

Fecha  Fecha de creacion del presupuesto. (campo
_ e - automatico no ingresado)

Iinea  Nuamero secuencial automatico no ingresado
Activm. = Columna donde se mostrara un visto de color rojo
- cuando una cuenta pertenece al presupuesto o
-~ cuandova haser parte del presupuesto.
CuentaContable ~ Nombre de la cuenta que se va ha presupuestar
-~ (solo campo de consulta no debe escribir sobre el
= campo).
Cale n @~ = Columna de botones que llama a una ventana de
~ formula para que usted pueda realizar las
operaciones necesarias que intervienen en el
-~ presupuesto de una cuenta.
ValorAnual  FEl valor de la formula es el valor que se ha
~ presupuestado para todo el afio. (campo se
-~ visualiza cuando se ha creado la formula)
Valormensual = Es el valor anual presupuestado dividido para 12.
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6.17 MANTENIMIENTO CUENTAS POR PAGAR

6.17.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo de las Deudas que tiene la empresa.
Los botones de color amarillo sirve de consulta.

Esta opcion ayuda a registra una nueva deuda que contrae la empresa con un
proveedor.

E: Mantenimiento de Cuentas x Pagar del

Archivo A .
yud Consulta periodo de la Deuda
S j 7777777777 Consulta numero de la Deuda
Periodo Q Nimero |
Tipo Beneficianc * Facha: dd/mm/yyyy
Beneficiano =
Q P Consultar persona
Linea Detale FechaVenc Valor Estado | [
— I }(
e g—
Detalle de la Deuda (letras de vencimiento)
Total de Deuda: $ |
DR
SEMINARIO CONTADOR FRM_M_CUENTASYPAGAR 08/10/2002  1041am

Figura 6.17. Mantenimiento Cuentas por Pagar

6.17.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO CUENTAS POR
PAGAR

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

Doble Clic en la opcion Mantenimiento Cuentas por Pagar (opcion que esta
en la parte inferior del Ment Mantenimiento o en el lado derecho).

[}
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6.17.3 OPCIONES

v Consulta
Para consultar los datos una deuda, debe ingresar el periodo de la deuda.

O consultar el periodo de la deuda utilizando el boton de consulta periodos.

BuscerPor [T ] | |

Bucs | Acopw | Conceln |

010172001 1271272001

2.002 02/01/72002 1212/2002

Figura 6.17.1. Consulta Periodo para Presupuesto

y a continuacion consulte el numero de la deuda. Esta pantalla muestra el
numero de la deuda con los datos del beneficiario (persona con quien se
contrajo la deuda) Debemos seleccionar el registro de la deuda a consultar.

+] | -7

Figura 6.17.2. Consulta Deuda
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sl 0 I

Peoda (02 ool |7___
* Tipo Beneficiaro | 1 creha ] dieie

“Beneficiaio | = [UIS SANTOS ZUNIGA

_Linea Detale (FechaVenc Vi | Esado |}

§ — 09/05/2003 295,00 Pendente | (|
2 hola 09/06/2003 10.00 Pendente P

DR

L SAR FRM_M_CUENTASWPAGAR 0SN0/2002 | 1051PM

Figura 6.17.3. Datos Consultados de Cuentas por Pagar
Esta pantalla muestra los datos de la deuda consultada.

v" Nuevo
1. Para adicionar una nueva cuenta por pagar debe activar la opcion Nuevo
(clic boton nuevol, mend archivo o teclas <Crtl>+<N>). A continuacion le

presentara la siguiente pantalla.

T
VIR
e, “J =

4 “. ’

A3
£: 1
Al
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El Mantenimiento de Cuentas x Pagar del

Archivo  Ayuda
= Pesiodo - Mamero | 1
* Tipo Beneficiano [ - 1 " Facha [ dd/mm/
* Beneficiano 2
Linoa Detale Fechavenc  Vakr Estado % Bo‘d"“es
1 e
Detalle
Total de Deuda: $ |
DB
SEMINARID CONTADOR FRM_M_CUENTASKPAGAR 08/10/2002  10:41am

Figura 6.17.4. Adiciona Nueva Cuenta por Pagar

2. EI cursor se colocara en el primer campo a ingresar(periodo de la deuda).
Ingrese todos los campos obligatorios(campos acompanados de un asterisco
*). Como es Tipo de Beneficiario y el codigo del beneficiario.

3. Luego continte ingresado el detalle de la deuda (describe en cuantas letras
va ha ser cancelada y en que fecha se va ha vencer cada letra con su
respectivo valor a cancelar).

4. Clic en la opcion grabar. (g 6 <Ctrl> + <G> 6 Menu Archivo).

Para agregar y eliminar una linea de detalle utilice los botones del lado derecho
de la pantalla.
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6.17.4 DESCRIPCION DE LOS DATOS A INGRESAR

_Aﬁo contable de la Deuda
'Campo automatico no mgresado (para la
Tipo de Bmmm ' Codigo de la persona responsable de la aprobacion

~del presupuesto
Fecha @& = Fecha de creacion del presupuesto. (campo
~ automaticonoingresado)

e DN - - o]
Linea ~ Numero secuencial automatico (no mgresado)
Detalle--- Descripcion de la Deuda.
Fecha Vencimiento  Fecha en que se va ha cancelar la deuda .
Valor Valor de la deuda que se cancele en esa fecha-
Estado : Campo de consulta ( no ingresado). Muestra si la

deuda ha sido cancela o todavia esta pendiente.
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6.18 MANTENIMIENTO DE CUENTAS CONTABLES
6.18.1 OBJETIVO

Esta opcion permite la Consulta, Nuevo, Modificacion o Eliminacion de las
Cuentas Contables que forman el Plan de Cuentas del Seminario Biblico
Alianza. Estos datos son de mucha importancia para la mayoria de las
Transacciones y Procesos que se realizan en el drea contable.

Para ingresar a esta pantalla seleccione del Mena Principal la opcion
Contabilidad, luego Mantenimientos y buscar la opcion Plan de Cuentas.

Las Clases de Cuentas(Activo, Pasivo, etc.) que se visualizan deben ser
previamente ingresadas en la opcion de Mantenimientos y luego Clase de
Cuenta del Menu Principal.

El Mantenimiento del Plan de Cuentas del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Archivo  Ayuda

BSYFLii OF ienTas|
+ &1 ACTVO ™.
+@2PASVD
+ @ 3 PATRIMONIO |}
+\\ @ 4 INGRESOS
+ ®5 EGRESOS -~

______ .

Grupos Principales del Plan de
Cuenlas
(Clase de Cuentas —~ Pnmer Nivel)

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA  CONTADOR CON_M_CUENTA 051072002 0734pm

Figura 6.18. Mantenimiento del Plan de Cuentas

Después ingresar todas las cuentas con sus respectivos datos, mediante otra
opcion del sistema podra imprimir el Plan de Cuentas, asi como también
utilizara esta informacion en el ingreso de Transacciones Contables, ingreso de
pagos, elaboracion del presupuesto, etc, es decir en la mayoria de la opciones
del moédulo de contabilidad.
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6.18.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO CUENTAS
CONTABLE

1. Clic en el Mena Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Cuentas Contables (opcion que esta
en la parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

6.18.3 OPCIONES

v Consulta

Si desea consultar todas cuentas contables, del lado izquierdo de la pantalla se
presenta el Plan de Cuentas en forma de arbol, podra visualizar las cuentas
auxiliares de las cuentas principales dando un clic en el signo + que se
encuentra a la izquierda de los nombres de las cuentas, una cuenta ya no tiene
auxiliares cuando no muestra el signo + ni el signo -

Ej Mantenimiento del Plan de Cuentas del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Archivo  Ayuda
|- @ PLANDE CUENTAS A
- @& 1 ACTNVO
- @ 1 CORRIENTE Grupo de Cusnta
+_ @1 DISPONIBLE i
( + )® 2 EXIGIBLE Clase de Cuenta
“¥ @ 3 REALIZABLE ————
- @2 FJO
+ @ 1 NO DEPRECIABLE * Nombre ICAPITAL
+ @ 2 DEPRECIABLE
DM x e

+ @ 2 CARGDS DIFERIDOS

- ® 2 PASND
- @ 1 CORRIENTE
.+ %1 ACDRTOPLAZD

- @ 3 DIFERIDD
+ @ 1 GASTOS ANTICIPADOS

Informacion Indmadual de la
cuenta seleccionada que en este

caso es del segundo mvel

()¢ 2f0
(Grupo de Cuenta)

"+ @1 ALARGO PLAZD
@ 3 DIFERIDO
- @ 3 PATRIMONID
- OIEEED
@ 1 CAPITAL SOCIAL
- @ 2 RESERVAS
@ 1 RESERAVA LEGAL Harras de desplazamiento
@ 2 RESERVAESTATUTARLA Honzontal v vertcal

® 3 RESERVA FACULTATIVA
M 4 NTODAC DCCCDAVIAC =
1< >

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA  CONTADOR

CON_M_CUENTA 06/10/2002 0804 pm

Figura 6.18.1. Datos Consultado del Plan de Cuentas
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Puede utilizar las barras de desplazamiento vertical y horizontal para ver todo
el Plan de Cuentas. Si desea reducir el listado de clic en el signo (-").

Para ver mas detalles de una cuenta de un clic sobre el nombre de la cuenta que
esta a la izquierda de la pantalla v en el lado derecho se pondran los datos
completos de la cuenta, por ejemplo la clase a la que pertenece. Dependiendo
del nivel de la cuenta seleccionada se mostrara mas o menos informacion, para
las cuentas del tercer nivel en adelante se presentara el nombre de la clase,
grupo, cuenta de mayor a la que pertenece, tipo de cuenta(grupo o detalle) y la
naturaleza de la cuenta(deudora o acreedora).

v Nuevo
1. Si desea crear una nueva cuenta debe seleccionar el nombre de la cuenta
mayor en el lado izquierdo de la pantalla y luego de clic en el boton Agregar

Subcuenta Ageexsdbewenle yhicado en la parte superior derecha de la
pantalla.

2. Luego de un clic en el boton nuevo O o de un clic en el Ment Archivo de la
Barra de Menu y luego en el subment Nuevo o Presione las teclas <Crtl> +
<N>, el cursor se posicionara en uno de los cuadros de texto y alli usted
puede digitar el nombre de la nueva cuenta.

1. Otra forma de hacer esto, es seleccionar una de las cuentas del mismo nivel
de la que usted necesita ingresar, una vez seleccionada proceda a activar la
accion nuevo como se le indicé anteriormente.

3. Siempre que ingrese una nueva cuenta verifique los nombres de las cuentas
Mayores a la que va pertenecer la cuenta a crear, las cuales apareceran en
recuadros de color amarillo. (En la parte derecha de la pantalla)
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£ Mantenimiento del Plan de Cuentas del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA i
Archivo  Ayuda
- @ PLAN DE CUENTAS - Ao Sulicomts’ |
- 31 ACTVD B
+ @ 2 PASNVD Girupo de Cuerta
. @ 3 PATRIMONIO SR
- @ 4 INGRESOS Clase de Cuerta
+ @ 5 EGRESOS Cadigo ; PR
* Nombre | -
A
O xR
Boton Nuevo
SEMINARIO BIBLICO ALIANZA  CONTADOR CON_M_CUENTA 05/10/2002 0740pm

Figura 6.18.2. Adiciona Cuenta en el Plan de Cuentas

4. DPara las cuentas del tercer nivel hasta el quinto nivel a parte del nombre de
la cuenta debe especificar el tipo de cuenta y la naturaleza que van a tener.

gﬂamenimiemo del Plan de Cuentas del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Archivo  Ayuda
- @ PLAN DE CUENTAS Agrois Subcusntd
- @1 ACTIVD
+ @ 1 CORRIENTE Cuenta/Subcuenta
+ %20 Clase de Cuerta ACTVD
- @ 3 DIFERIDD I
@ 1 GASTOS ANTICIPADOS Grupo de Cusnta DIFERIDO
(W1 PUBLICIDAD Cuenta GASTOS ANTICIPADDS
+ @ 2 CARGOS DIFERIDOS
- @ 2 PASVO Codigo
+ @ 3 PATRIMONIO
+ @ 4 INGRESOS
Cédigo Completo {1 31 1
@ 5 EGRESDS b
- Nombee PUBLICIDAD
" Nathualeza Bﬂlhhaii o 7;7
= Tpo de Cuenta Gn.po7 -
f-"'\
0] & R
L SR
SEMINARIO BIBLICD ALIANZA  CONTADOR CON_M_CUENTA 071072002 1207 am

Figura 6.18.3. Plan de Cuentas a Grabar
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5. Debe ingresar todos los datos solicitados, a excepcion de las nombres que
aparecen en las etiquetas amarillas y el codigo de la cuenta.

6. Una vez que ha digitado toda la informacion requerida de clic en el boton
Grabar I 0 de un clic en el Menu Archivo de la Barra de Menu luego en el
submenu Grabar o Presione las teclas <Crtl> + <G>, aparecera el siguiente
mensaje

=, Mensaje del Sistema

. Mensaje N° 12
(2,
.y

Esta sequro de Graber ? I

No Cancelar

K

Figura 6.18.4. Mensaje del Sistema - Confirmaciéon de Grabar

El mensaje que se mostro anteriormente es para verificar la accion que usted va
a realizar. Si esta seguro que los datos ingresados son los correctos del clic
sobre el boton Si y se le mostrara un nuevo mensaje de aviso de Operacion
Exitosa.
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ﬂ Mantenimiento delPlan de Cuentas del SEMINARIO BI3LICO ALIANTA

Archvo  Ayuda
[- @ PLANDF CUENTAS Agrege Subcuenta
[ - @1 ACTIVO '
L 4
| + @1 COARRIENTE (3rpo deo Cuenta
| ¢ ®2FUO .
+ {2 2 DIFERIDO Clase de Cusria |

« & 2 PASNA Cidios ———

+ @ 3 PATRIMONID

» @ 4 INGRESOS * Hombre [ND DIFERIDOD

+ @5 EGRESOS

. x e
w. Mensaje del Sistema E
o Mensaje N°. 1

: ‘a ‘)
. Ny
: Operacion Exitosa
|
i
i 1 Aceptar l
|
|
SEMINARIO BIBLICO ALIANZA  CONTADOR CON_M_CUENTA 05/10/2002 0746 p.m

Figura 6.18.5. Mensaje del Sistema - Confirmacion de Accion

Finalmente se le informara el codigo secuencial que se le asigno a la nueva
cuenta. Cuado le aparezcan mensajes de aviso de clic sobre el boton Aceptar.

Mensaje del sistema @

\i/ Se genero el codigo 4

Aceptar

Figura 6.18.6. Mensaje del Sistema - Codigo generado

Cuando se ingresa una nueva cuenta, si el del segundo nivel se mostrara solo
un numero como codigo generado.
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Para las cuentas del tercer nivel en adelante se mostrara el codigo contable
completo que se le esta asignando a la cuenta recién creada.

E-:f Mantenimiento del Plan de Cuentas del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Archiva  Ayuda

@ 13 IMPRENTAPAPELERIA

® 14 TRABAJOS EXTERNDS

@ 15 CASILLA Y CORREO

@ 16 CUDTAS Y SUSCRIPCIONES

@ 17 CORRED ELECTRONICO

| @ 18 IMPUESTOS PREDIALES

| % 19 INTERESES Y MULTAS

| @ 20 REFRIGERIO PERSONAL

| @ 21 REFRIGERIO CONSEJO DIRECTIVO

| @ 22 REFRIGERIO ADMINISTRATIVO

| @ 23 DEPRECIACION MUEBLES ¥ ENSERES
@ 24 DEPRECIACION EQUIPOS DE OFICINA

$ 23 DEPRECIACION DE VEHICULOS
| ® 30 0TROS GASTOS ADMINISTRATI
| @ 31 DEPRECIACION DE EDIFICIOS
=Y 32 PERDIDA EN VENTA DE VERICUL
b 4 GASTOS OPERATIVOS

@ 25 DEPRECIACION EQUIPOS DE COMPUT:  * Nombre [PERDIDA EN VENTA DE VEHICULO
® 7 DEPRECIACION DE MAQUINY EQUIPD! | e

| @ 27 DEPRECIACION EQUIPDS DE COMUNIC i Deudora v
@ 28 DEPRECIACION DE HERRAMIENTAS SRR, - =

Mensaje del sistema

L
l'J Se genero el cOdg0 5.1.3.32.0
Sy

Cuenta/Subcuenta

Clase de Cuenta [EGRESOS

Grupo de Cuenta EGRESOS OPERACIONALES
Cuants IGASTOS ADMINISTRATIVOS
Codigo [

Codigo Completo (51332

» 5 RELACIONES NACIOMNALES E INTER .

s 6 SERVICIOS SR

3 7 MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS Acepty

|GASTOS FINANCIEROS

I(A LICrC)I AMICNC )

SEMINARID BIBLICO ALIANZA  CONTADOR CON_M_CUENTA 05/10/2002 08:21 pm.

Figura 6.18.7.

Mensaje del Sistema - Codigo generado
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v Modificacioén

Para realizar cambios a una cuenta, primero debe consultar la cuenta y verificar
los datos en la parte derecha de la ventana, las cuentas que ya han sido
consideradas en los asientos contables(Diario, Ingreso, Egreso) no se les podra
modificar su naturaleza y tipo de cuenta, a ninguna cuenta se le puede cambiar
el codigo asignado ni cambiar las cuentas mayores a las que pertenece.

ﬁ Mantenimiento del Plan de Cuentas del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Archivo  Ayuda
"~ @ PLAN DE CUENTAS ' N Agrogm Sclicosis |
- @ 1ACTVO .
- @ 1 CORRIENTE Cuenta/Subcuenta
S W=} 1 DISPONIBLE Clasa de Cusnta [ACTVD
® 1 CAA P
® 3 FONFO ROTATIVO Cédgo o
+ @ 4 BANCO
@ 5 INVERSIONES
+ @ 2 EXIGIBLE
R SDSI—
_;?FSOEALIZ#BLE " c o 17
+ @ 1 NODEPRECIABLE * Nombre IDISPONIBLE

+ @ 2 DEPRECIABLE . — .
+ @ 3 DIFERIDO Naturaleza {Deudora -

- @ 2 PASNVO  Ti -
ipo de Cuenta | Grupo - |
- @ 1 CORRIENTE
+ @ 1 ACORTO PLAZD
- &2 FU0
+ @ 1 ALARGD PLAZD
@ 3 DIFERIDO .
- @ 3 PATRIMONIO gl
- @1 CARITAL D‘\ﬂ’}.}( g
$ 1 CAPITAL SOCIAL
- @ 2 RESERVAS

M 1 OCCCOVA I CmAl

SEMINARID BIBLICO ALIANZA ~ CONTADOR CON_M_CUENTA 05/10/2002 0e:06p.m.

Figura 6.18.8. Pantalla del Plan de Cuentas - Modificar

Una vez que usted realice los cambios necesarios de clic en el botén guardar y
se le pedira que confirme la accion de Modificar.

Si esta seguro de los cambios de clic en el botén SI, de lo contrario de clic en
cancelar o en el boton no.
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m Mantenimiento del Plan de Cuentas del SEMINARIO BBLICO ALIANZA

&chvo  Ayuda
[~ @ PLANDE CUENTAS ~ onw—
| - @1 ACTWVO
® 1 CORRIENTE Cuerta/Subcuerts
® | BISPONIBLE Clase de Cuerta ALTIVO
@ 1 cAal -
_ @ 2 CAIACHICA Grupo de Cuenta CORAIENTE
@ 1 GIN& RODRIGUEZ Cuenta DISPONIBLE
(3 3 FONFORCTATNG i
. @ 4 BANCD Lodto

@ 5 INVERSIONES
Sl Comcnons 111

$ 2 FUD * Nomtre [FONDD ROTATIVO

& 2 eashU Mensaje V',

- &1 cord _ ?‘)

- $1A ~

- @& 2 Fun Esta Sezum de Moditrar /
¢« BTA
® 2 DIFEA
- @ 3 EETRMO
- @1 rap
®10

- orCcc

D& x W

No | Carcelar ]

SEMINARIO BIBLICO ALIENZA  CONTADOR CON_M_CUENTA n5/10/2002 SMpm

Figura 6.18.9. Mensaje del Sistema - Confirmacion de Accion

Una vez que usted de clic en el boton SI se mostrara un nuevo mensaje de aviso
de que la operacion solicitada por usted se realizo6 correctamente, de clic en
Aceptar.

v" Eliminaci6on

1. Para eliminar una cuenta, primero debe consultarla, siga las instrucciones
indicadas anteriormente para consultar, una vez que usted visualiza la
informacion a la derecha de la pantalla.

2. De clic en el boton Eliminar <. Solo se pueden eliminar cuentas que no
han sido utilizadas por los procesos. Antes de realizar la accion de eliminar

se le pedirda que confirme la accion mostrandole el siguiente mensaje del
Sistema.
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Mantenimiento del Plan de Cuentas del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Archwvo  Avuda
| - 4 PLAN DE TUENTAS Agegal Subcuenta |
- @1 ACTHVD .
v @ 1 LORRIENTE Giipo.de st
+ @ 2FND ) )
+ @ 2 DFFRIOD Clase ce Cuerta |
(W4 NO DIFERIDO Cadioo e
v @ 27200 -
|+ @ 3FATRIMONIO . O DIFERIDO
|+ @ 1 NGRESDS 5 E',-“P
|+« @5 EGA i i X
il = Mensaje del Sistema | L
Mensaje N°. 4
@
.
; Esta seguro de Elrmmar ?
S No i Cancelar |
SEMINARIO BIBLICO ALISNZA  CONTADOR CON_M_CUENTA 05/10/2002 0751 pm

Figura 6.18.10. Mensaje del Sistema - Confirmacién de Accién

3. Una vez que usted de clic en el boton SI se mostrara un nuevo mensaje de
aviso de que la operacion solicitada por usted se realizé correctamente, de
clic en Aceptar.

CHAS
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6.18.4 DESCRIPCION DE LOS DATOS A INGRESAR

ClasedeCuenta  Nombre de la clase a la que va pertenecer la cuenta.
Grupodeﬁnm w5 ' Nombre del Grupo que va pertenecer la cuenta.
Subcuenta ‘Nombre de la Cuenta de Mayor a la que va a

pertenecer una cuenta auxiliar. (Tercer o cuarto
S vael)
~ Es el numero de codigo que se genera de forma
~ secuencial para la cuentas dependiendo de la Clase
_‘_~"_‘ de cuenta a la que pertenezcan, no se digita.
e i Es el nombre de la nueva cuenta

Tipo de cuenta A todas las cuentas se le especifica un tipo(grupo o

e ST ;detalle) para saber si son cuentas de Mayores o

~ cuentas auxiliares

Naturaleza e ‘ j_. Naturaleza que van a tener los iniciales de la cuenta
: : (deudora o acreedora)
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6.19 MANTENIMIENTO DE MODELOS DE ASIENTOS
CONTABLES (PLANTILLAS DE ASIENTO)

6.19.1 OBJETIVO

A través de esta pantalla se ha realizado el ingreso de los modelos de asientos
contables que se serviran de enlace con los otros moédulos del Sistema SBA. Los
modulos de Activos Fijos, Cuentas por Cobrar enviaran los valores de sus
transacciones diariamente o mensualmente usando las plantillas que contienen
las cuentas necesarias para las transacciones.

Para ingresar a esta pantalla habra que seleccionar del Menua Principal la
opcion Contabilidad, luego Mantenimientos y buscar la opcion Plantilla
Asiento.

Los tipos de comprobantes (Ingreso, Egreso, Diario) que se muestran deben ser
previamente ingresadas en la opcion de Mantenimientos / Tipo de
Comprobante del Ment Principal.

Mantenimiento de Plantilla del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Archivo
* Codige e |
* Médulo ; L3
* Fecha de creacion |05/10/2002 dd/mm/aaaa
* Tipo Comprobante -
Ingreso
Line = v Nombre de la Cuenta Natudeza =] [
1 E] <Actualizar> LI_. *
4 sl
DR
SEMINARIO BIBLICO ALIANZL CONTADOR FRM_M_PLANTILLA 05/10/2002  09:04 p.m.

Figura 6.19. Mantenimiento Plantilla de Asientos Contables

En esta opcion no se permitira modificar o eliminar una plantilla de asiento
contable para una mayor seguridad de los valores ya procesados.
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6.19.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO PLANTILLA DE
ASIENTOS CONTABLES

1. Clic en el Menu Mantenimiento (ment que se encuentra dentro del Modulo

de Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mantenimiento Plantilla de Asiento Contable
(opcion que esta en la parte inferior del Ment Mantenimiento o en el lado
derecho).

6.19.3 OPCIONES

v Consulta

Si desea consultar una plantilla de asiento contable ya ingresada debe digitar el
codigo o presionar el boton de basqueda del que esta a lado del Cuadro de
texto del codigo de la plantilla, en la ventana de Busqueda Rapida hay mas
opciones para realizar la consulta. Se le permite buscar por Codigo de plantilla,
por codigo del modulo o ver un listado de todas las plantillas que se han
ingresado al Sistema Sba.

s ;I-\\ Boton de Consulta
" Codgo o
o
*Fecha dec .
BuscarPor | NN ~ | |
* Tipo Comgt ’
T Bucy | seeww | Cocew | hp
| X
|Plan Mod clas arup cue Sub Auxi Nombre «
1|2 1 1 2 1 3 CUENTAS POR COBRA
12 4 1 2 1 0 MATRICULAS ]
22 1 1 1 4 1 LLOYDS BANK-716235
22 1 1 2 1 3 CUENTAS POR COBRA
3.2 2 1 1 6 3 VALORES POR LIQUID. -
4 32 1 1 2 1 3 CUENTAS POR COBRA B
42 1 1 2 1 3 CUENTAS POR COBRA
| 42 2 1 R 3 VAINRFS POR 1LIAIND ¥
o | '
SEMINARIO BIBLICTAELTZ CORTADUR FRAM_ W _PLANTILLA 0B/T072002 vesepm

Figura 6.19.1. Consulta Plantilla de Asientos Contables

Si elige una de las opciones de la Buasqueda Rapida en el listado mostrado de
doble clic sobre la plantilla que necesita consultar en pantalla.
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Si digita directamente el codigo de la Plantilla del Asiento presione las teclas
<Enter> 0 <Tab>, se presentara la informacion en la ventana.

v Nuevo

1. Si desea ingresar una plantilla de asiento contable de clic en el boton nuevo
o de un clic en el Menu Archivo de la Barra de Menua y luego en el
submenu Nuevo o Presione las teclas <Crtl> + <N>. Después el cursor se
posicionara en el cuadro de texto modulo y los demas cuadros de textos
estaran vacios.

Lo primero que se le pide es ingresar el codigo del modulo que utilizara la
nueva plantilla, lo puede digitar o seleccionar de la ventana de Busqueda
rapida que aparece después de dar clic en el boton de Consulta. Después
presione la tecla <Enter> o <Tab> para seguir llenando el resto de los datos
que se le solicitan para ingresar el modelo del Asiento Contable.

[}

EManlenimiemo de Plantilla del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

. Cod P ~
* Médulo ‘. 1 |CUENTAS POR COBRAR
“Fecha de creacion |05/10/2002  dd/mm/aaaa
* Tipo Comprobante Diario »
Linea s Codigo Nombre de Cuenta Natualeza = D
11213  CUENTAS POR COBRAR ESTUDIANTES Deudora v
3__1#1210 MATRICULAS Acieedora v | X
Boton de Consulta de cuentas
v
< y
D) B
SEMINARID BIBLICO ALIANZY CONTADOR FRM_M_PLANTILLA csn'"’ 0302 p.m.

Figura 6.19.2. Adiciona Nueva Plantilla de Asientos Contables

3. Una vez que ha llenado los datos de la parte superior de la pantalla se
activara la parte del ingreso de detalles que es como una hoja de Excel.
Esta seccion se llenard con el nimero de lineas que usted necesite para
crear el modelo del Asiento contable.

4. De clic en el boton _J de consulta de cuentas que tiene 3 puntos, al
presionarlo usted visualizara la Ventana de Busqueda rapida donde debe
seleccionar la cuenta que necesita en esa linea, luego de dar doble clic
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sobre la cuenta, se ubicara el cédigo y el nombre de la cuenta en las
columnas respectivas.

Ademas debe ingresar una naturaleza para la cuenta seleccionada en cada
detalle, esto servira para saber donde ubicar en el Asiento Contable el
valor que se recibe de las transacciones de otros modulos.

:Jl

Nuevo detalle

Par ingresar una nueva linea de detalle en la plantilla del asiento puede hacerlo
presionando la tecla <Enter> después de haber seleccionado la naturaleza del
detalle o dando clic sobre el boton Nuevo Detalle ubicado en la parte derecha
de la pantalla y obtendra una linea vacia.

Eliminar detalle

Mientras esta ingresando los detalles de la plantilla, usted puede eliminar una
fila, esto lo puede hacer seleccionando la linea y presionando el boton Eliminar
Detalle que esta a la derecha de la pantalla, esta acciéon no la puede hacer una
vez que haya grabado la plantilla, solo mientras esta ingresando, es decir, antes
de grabar.

B:1 Mantenimiento de Plantilla del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

“ Médulo 1 1 ACTIVOS FUOS
* Fecha de creacion |05/10/2002  dd/mm/asaa

* Tipo Comprobante | Diano 7 7 v/
Linea Cédiao Nombre de la Cuenta Notuseza  ~f )
B (RR Y LLOYDS BANK-716235 Deudora v | |
2 513320 PERDIDA EN VENTA DE VEHICULO Deudora  w] N
3 il 0 /EHICULD creedora - |
=. Mensaje del Sistema €3
Mensaje N°, 12
2)
—
s Esta seguro de Grabar ? >
D
SEMINARID BIF . . =" : /2003, 257 124 D
;

Figura 6.19.3. Grabar Plantilla de Asientos Contables
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Recuerde que debe existir al menos una cuenta deudora y una cuenta acreedora
para que el programa le permita grabar la plantilla del Asiento Contable.

Una vez que usted tenga lista la plantilla del Asiento contable podra guardarlo
en el Sistema, de un clic en el Menu Archivo de la Barra de Menu y luego en el
submenu Grabar o Presione las teclas <Crtl> + <G> y le aparecera el Mensaje
del Sistema que le pide que confirme la accién que se va a realizar.

Al dar clic en el boton SI aparecera el Mensaje de Aviso de que la operacion
que usted realizo6 se hizo correctamente y finalmente se mostrara el codigo
secuencial que se ha generado para la plantilla del Asiento Contable.

Nota: Una plantilla de Asiento Contable solo podra ser eliminada por un
usuario autorizado.
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6.20 REGISTRO DE ESTADO BANCARIO

6.20.1 OBJETIVO

Este mantenimiento sirve para registrar los Movimientos Bancarios que envia el
banco a la empresa a través del estado bancario. Los datos ingresados en esta
pantalla se utilizara en el proceso de Conciliacion Bancaria.

. Manterimeento del | stado Bancano del
Boton consulta Boton consulta
4 Banco Cuenta Bancaria
who [ 2002 %l -
NERO - .
*Banco | j !lEEBHEHD - "No. Cuenta Coments
MARZD
ABRIL
Sadoantmir  § [MavD = SadoAcs s [
JUNIO
Juuo )
| Linsa | Fechm | NolAGOSTO vl  Movissenio | Netwalems | Vaor | S || [
x
J D& x » ¢
FRM_M_EXTRACTO_BANCARID 13102002 0316am

Figura 6.20. Mantenimiento Extracto Bancario

6.20.2 PASOS PARA LLEGAR AL MANTENIMIENTO EXTRACTO
BANCARIO

1. Clic en el Menu Mantenimiento (menu que se encuentra dentro del Modulo
de Contabilidad).

Doble Clic en la opcion Mantenimiento Extracto Banco (opcion que esta en
la parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

S}
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6.20.3 OPCIONES
v" Consulta

Al iniciar la pantalla esta se encuentra en modo de consulta, lo tnico que se
muestra es el afo actual (altimo ano contable vigente), este dato puede ser
cambiado para consultar los estados bancarios de afios anteriores; ingrese el
Mes que se desee consultar, luego en el boton de consulta Banco seleccione el
banco y luego en el boton de consulta cuenta bancaria seleccione el numero de
cuenta corriente al que pertenece el extracto a consultar.

Todos
Codigo Busca l Cancelx [
Nombre
Nombre stado
banco pchincha activo
2 la previsora actvo
5 banco del azuay actvo
6 uno actvo

Figura 6.20.1. Consulta Bancos

Esta pantalla se presenta después de dar clic en el boton — de consulta banco
para ver todos los bancos existentes. Esta ventana se activa automaticamente.
Usted debera dar doble click sobre el registro del banco que va ha utilizar.
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suscsPor N =] [

Euwulllamdal

NoCuenta Fecha Apertur Saldo Actusl
15/08/1989

Estado |

56.00 actrvo

Figura 6.20.2.

Consulta Cuenta Corriente

Esta pantalla se presenta después de dar clic en el boton —

cuenta y sirve para ver

de consulta

los numero de cuenta corriente que existen. Esta

ventana se activa automaticamente. Usted debera dar doble click sobre el

registro de la cuenta corriente a utilizar.

Después de haber seleccionado todos los datos a consulta usted podra
visualizar la informacion de la siguiente forma.

Mantermmiento del b stado Bancano del

Figura 6.20.3. Datos Consultado del Extracto Bancario

Limea| Fecha | o | codTi | codila | Natwalesa | Valor Saldo 0 &
| | 102072002 26,254 1 - | DEUDORA 2000 18000)f
| 2 0072002 26,255 1 - | DEUDORA 2000 wo000f|
1 Nota de cradito ] - g
3 030772002 0 4 |Nota 2 ACREEDO] 5000 21000
— Nota de debuto =
| & oan72002 26,25 oy | DEUDORA 1200 198 00
| | 505072002 26,257 1 Q,wﬂ,'n a Erniids | DEUDORA 1800 18000
| | 608072002 26257 1lc sin cobzar - | DEUDORA 20 00 160 00
| 7 20070002 26,258 1 Guo de chegoe Ea | DEUDORA 14 00 146 00
8 214772002 26,260 1 Gam de chegoe ﬂ | DEUDOEA 40 00 106 00
9 30007/2002 26,261 | Guo de chegoe - | DEUDORA 50 00 5600
D& x » i
FAM_M_EXTRACTO_BANCARID 131072002 1M19am
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v" Nuevo

1. Si se va a ingresar un nuevo extracto Bancario se debe dar clic en el boton
D (nuevo), se elige el mes, el banco y la cuenta bancaria a la que pertenecen
los datos que se van a ingresar.

M anternmiento del | stado Bancano del
. ([ENERD - ; )
Banco | = lreerero "No. Cuerta Comente | -
MARZD
: ABRIL
Sadoactesi  § [|MAYD el SaldoAchsl $ |
JUNIO
-
[ Linsa | Fechn [WolAGOSTO ) Movimiemto | Newlem | Vaor [ sk || D
x
a
I D& x » ¢
‘FAM_M_EXTRACTO_BANCARIO  13/10/2002 (816am

Figura 6.20.4. Datos del Extracto Bancario (Consulta)

Para elegir el banco se puede digitar el codigo en el casillero respectivo y dar
enter para que aparezca el nombre del mismo.

“Banco I 1 [ [BancoPichincha

Otra opcion para consultar el banco es dar clic en el boton — de consulta para
ver todos los bancos existentes en la siguiente ventana que se activa
automaticamente:
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Todos
Codigo Buscar I Cancelar I
Nombre
Caodigo Nombre Estado
banco pichincha activo

2 la pievisora activo

5 banco del azuay activo

6 uno activo

Figura 6.20.5. Pantalla Consulta Banco

si la lista es muy larga se puede filtrar la busqueda del banco por codigo o por
nombre.

2. Para consultar la cuenta bancaria se debe dar clic en el boton de consulta

— y se presenta la siguiente ventana de busqueda al igual que en el banco:

ousoor o [N =] |

Buscarl Emcalal

No.Cuenta Fecha Apertwr | Saldo Actual = Estado

[3345 15/08/1383 56.00 activo

Figura 6.20.6. Pantalla Consulta Cuenta Corriente

Después de la seleccion del banco y de la cuenta corriente automaticamente
aparecen el saldo anterior y el saldo actual de la cuenta corriente.
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3. Se activa la seccion de detalle para registrar los movimientos, los datos que
se deben ingresar son: fecha del movimiento, numero de la transaccion, tipo
de movimiento bancario (este se elige a través del combo que aparece en el
detalle)

. Mantenimiento del k stado Bancano del
Ao [ 2002 ™es [juuo a
Banco | 1 = [Banco Pichincha “No. Cuenta Coriente 3345
Sadoateior  $ [T o000 Sddoscs 3§ [ o600
Movimentos
|Limea| Fecha | NoChegos |codTi | Movimento codNa Natoralesa| Valor | Saldo 0
| 1 02072002 26,254 1 = 1 DEUDORA 2000 18000/ | 5
:i 2 03072002 26,255 1 |- | | DEUDORA 2000 160 00
| | 303072002 0 4 [Nota de credito 2 ACREEDO] 50 00 21000
]« oemron2 26,256 g;’;f;:‘““" —~ | pEuDORA 1200 198 00
L S 0540772002 26,257 | Degibiio s tekaiti 1 DEUDORA 18.00 18000
| & 080712002 26,257 1 |Cheque s cobrar =] 1 DEUDORA 2000 160,00
| | 7200772002 26,258 1 Giro de cheque - | DEUDORA 14.00 14600
|| 821072002 26,260 | Giro de cheque =] | DEUDORA 40.00 106.00
| 5 300772002 26,261 1 Guro de cheque - 1 DEUDORA 5000 5600
DE > »
FRM_M_EXTRACTO_BANCARID 1310/2002  [1019am

Figura 6.20.7. Pantalla Datos del Extracto Bancario (Consulta)

Cuando se elige el tipo de movimiento bancario automaticamente aparece en la
siguiente columna la naturaleza de ese tipo, deudora o acreedora y segun la
naturaleza el valor que se ingrese va a aumentar o disminuir el saldo actual de
la cuenta corriente.

Si al buscar un tipo este no existe, se lo puede ingresar en su respectivo
mantenimiento.

Para hacer mas rapida la llamada a ese mantenimiento se puede dar clic en el

boton D (tipo de movimiento bancario) y se activa la siguiente ventana:
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~ Mantenimiento de Tipo Bancasio del SEMINARIO BIBLICO ALIA_ . P8 isi [

[DIFERENTE

. oExEe

SAR | FAM_M_TIPOMOVBANCARIO  5/10/02 1028 -

Figura 6.20.8. Pantalla de Ingreso Tipo Movimiento (si falta)

El funcionamiento de esta pantalla se explica a partir de la pagina del capitulo

4. Después de ingresar el valor por el cual se realiz6 un movimiento y dar
enter aparece en la columna saldo la cantidad respectiva, que se calcula
automaticamente segun el tipo de movimiento.

El valor que aparece en la columna SALDO es el saldo que se calcula para cada
linea de detalle y el ultimo saldo es el que aparece en la cabecera como saldo
actual.

5. Unavez que se tengan los datos ingresados se da clic en el boton grabar e
. En este boton se da clic para grabar un registro nuevo o para grabar
cambios en datos ya registrados.

Antes de grabar los datos se pueden eliminar lineas de detalle dando clic en el

boton ¥ eliminar, que se encuentra en la parte derecha de la pantalla. Al
eliminar una o varias lineas de detalle automaticamente se vuelve a actualizar el
saldo.

Nota: un estado bancario ya grabado no puede ser eliminado.
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7. MENU DE PROCESOS

7.1 PROCESO DE ASIENTOS CONTABLES
7:1.1 OBJETIVO

A través de esta pantalla usted puede ingresar las transacciones contables del
Seminario Biblico Alianza que se generan dia a dia. Estos datos son de mucha
importancia para determinar la situacion econémica de la Institucion, la
informacion va a estar organizada por mes lo cual le facilitara realizar los
procesos de mayorizacion y cierre mensual.

Los tipos de comprobantes (Ingreso, Egreso, Diario) que se muestran deben ser
previamente ingresadas en la opcion de Mantenimientos / Tipo de
Comprobante del Menu Principal.

'i'jmlfelo de Asientos Contables del SEMINARIO BN 1CO ALIANZA

Nuevo (i
aw
Grabar  Cri+G -
Imoree Cbisl o —
Sair Qri+S — -
= rewe B2 Od/mm/assa
* Tipo Compeobanie -
Mo Compeobants N
Giosa
* Usuano Hos h mm
Codgo T NombmdeCoemta  Dee  Hber T Gem “+Ip
x
|
-
o I - =
Toa 3
OW > ¥
SEMINARID BIBLICD ALIANZA COMNTADOR FRM_T_ASIENTO 06/10/2002 N5am

Figura 7.1. Proceso de Asientos Contables

Después ingresar cada transaccion podra imprimir el respectivo Comprobante
de Ingreso o de Diario que se haya generado, primero consultando la
transaccion y después dando un clic sobre el boton imprimir.

En esta opcion no se permitird modificar o eliminar una transaccion contable
para una mayor seguridad de los valores monetarios ingresados.
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& B PASOS PARA LLEGAR PROCESO ASIENTOS CONTABLES

1. Clic en el Menu Procesos (menu que se encuentra dentro del Modulo de
Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Asientos Contables (opcion que esta en la parte
inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

713 INICIAR PROCESO DE ASIENTOS CONTABLES

v Consulta

Si desea consultar una transaccion ya ingresada debe digitar o consultar el afio
contable y el numero de asiento que quiere buscar. Al presionar el boton de
busqueda del Numero de Asiento en la ventana de Busqueda Rapida hay mas
opciones para realizar la consulta. Se le permite buscar por numero de
Comprobante de Diario, por nimero de Comprobante de Ingreso, por Tipo de
Comprobante o ver un listado de todas las transacciones efectuadas durante el
ano.

B3 ingreso de Asientos Contables del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

* Penodo
*Nio. Asenio
“Facha
* Tipo Comprobante Y| | BuseaPor <«
«Glosa - — ‘: ":‘: ¢ 3y Sceoty Larcey -
Mg 'nges:
* Usuang Mo Tpo Compeobanis
| Periodo  imrwo—— e Comorobante Mo &
= . 1 01/01/200 Diario 1 -
| i—u RommdCouus| P00 2 31/017200 Diavio 2 0
: - | 2002 3 28/02/200 Dianio 3 X
| 200 4 31/03/200 Diano 4
| 2002 8 29/09/200 Diario 1
| 2002 9 29/09/200 Diario 1 |
| 2002 10 01/01/200 Disvio |
| 2002 11 06/06/200 Ingresa 1
L2000 12 0R/MG/200Fmesa 10 h >
] »
Tad § |
Do P
SEMINARIO BIBLICD ALLANZA CONTADOR FRM_T_ASIENTD 06/10/2002 118an
Figura 7.1.1. Consulta Asientos Contables
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Si elige una de las opciones de la Busqueda Rapida en el listado mostrado de
doble clic sobre el Item que necesita consultar en pantalla. Si digita
directamente el numero del Asiento presione el boton Buscar para obtener en
pantalla la transaccion deseada.

E ingreso de Asientes Contables del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

*Fechs MR sarem/asss
* Tipo Comprobarte Do -
* Nro Comorobante
* Giosa PARA REGISTRAR LOS SALDOS INICALES DE REAPERT BALANCE GENERAL AL 31712/01
* Usuano SR +Hora romen
Cingr: Nombos de Cosmta Dhwa Habar Ciioma ‘i D
12 2291 jcosTO DE EQUIPOS 681 60 PARA REGISTRAR LOS SALDOS INICIALES DE REAPERT BALAN !
13 122111 _a |COSTO DE EERRAMIENTAS 10528 PARA REGISTRAR LO3 SALDOS INICIALES DE REAPERT BALAN | X
14 22131 COSTO DE MAQUINARIAS 407 W PARA REGISTRAK LC ALDOS INKCIALES DE REAPERT HalaN {
15 21122 DECIMO TERCER SUELDO 152 58 PARA REGISTRAR ALDCS INICIALES DE REAPERT BALAR—]
& 21123 DECTMO CUARTO SUTELDO 18 7€ PARA REGITTRAR ALDCS INICIALES DE REAFERT BALAN |
17 21125 APORTES AL [ESS 272 78 PARA REGISTRAR LOS SALDOS INKCIALFS DE REAPERT BALAN ‘
e 70 vk lwramee ro rcrouac 974 N DATA BEMICTRAR I MO CAT W TNIWCTAT PT TW BTADFRT nat au T
E LA VS e e e s e TSR i )
Tosd §
v -
]
O h s P
\ L
SEMENARI]) BIBLICT ALIANTA CONTADOR FRM_T_ASIENTOD (E"D/‘.@ 1203pm
Figura 7.1.2. Datos Consultados de Asientos Contables
v Nuevo

Si desea registrar una transaccion contable de clic en el boton nuevo o de un
clic en el Mena Archivo de la Barra de Menu y luego en el submena Nuevo o
Presione las teclas <Crtl> + <N>. Después el cursor se posicionara en el
Periodo y los demas cuadros de textos estaran vacios.

Siempre aparecera el ano del Ejercicio Contable vigente. Pero si ese no es el ano
con el que usted necesita trabajar, debe digitar o seleccionar de la ventana de
Busqueda rapida que aparece después de dar clic en el boton de Consulta.
Después presione la tecla <Enter> o <Tab> para seguir llenando el resto de los
datos que se le solicitan para ingresar la transaccion contable.

PROTCOM Capitulo 7- Pdgina 3 ESPOL
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Una vez que ha llenado los datos de la parte superior de la pantalla se activara
la parte del ingreso de detalles que es como una hoja de Excel. Esta seccion se
llenara con el namero de lineas que usted necesite.

De clic en el boton de consulta de cuentas que tiene 3 puntos, al presionarlo
usted visualizara la Ventana de Busqueda rapida donde debe seleccionar la
cuenta que necesita en esa linea de la transaccion, luego de dar doble clic sobre
la cuenta, se ubicara el codigo y el nombre de la cuenta en las columnas
respectivas.

FJ Ingresa de Asientos Contables del STMINARIO BIS 1CO ALIANZA

Cd
& Neabee T a]
2 1 GINA RODRIGUEZ
4 1 LLOYDS BANK 716235
11 CUENTAS POR COBRAR EMPLEADDS
1 2 CUENTAS POR COBRAH DOCENTES
1
1
1
2

3 CUENTAS POR COBRAR ESTUDIANTES
4 CUENTAS POR COBRAR DEUDORES VAI
0 CARNETS

- IF S ad
. N FSPFIIFS o Dg’m’

JUNMNN-'

SEMINARID BIBLICD ALIANZA CONTADOR FRAM_T_ASIENTO BN0/2002 1210pm

Figura 7.1.3. Ingreso de Asientos Contables

Luego debe digitar un valor en la columna del Debe o del Haber o no en ambas
columnas en una misma linea y finalmente ingrese una glosa para el detalle de
la transaccion.

Aparecera una glosa de detalle automaticamente que es la misma glosa que
usted ingreso en la parte superior(cabecera) de la ventana, esta usted la puede
modificar si lo necesita.

PROTCOM Capitulo 7- Pdgina 4 ESPOL
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v Nuevo detalle

Par ingresar una nueva linea de detalle de transaccion contable puede hacerlo
presionando la tecla <Enter> después de haber digitado la glosa de detalle o
dando clic sobre el boton Nuevo Detalle ubicado en la parte derecha de la

pantalla y obtendra una linea vacia.

Eingresa de Asientos Cantables del SEMINARIO BIBLICD Al IANZA

adhevo  Ayuda
* Paacdo 2002 d
“Nm Aserio |
*Focha 061052002 B/ ren) anma
* Tpo Comgrobants  Uiano -
* Nro Comprobante
" Gloza AJUSTE DE CUENTAS
* Usano CONTADOR
- - - ————— —_— e ——— . - - — — e o -— - ’—I
Codgo [ — Diebe Habas Ghosa “lo I
1 31230 _|APORTE PATRONAL 11198 [ArusTE DE CUDNTAS ] o | i
L= »
Totad 3
DHE =¥
SEMINARIO BIBLICD ALIANZA CONTADOR FRAM_T_ASENTO 06./10/2002 04T pm

Figura 7.1.4. Nueva Linea de Detalle de Asiento Contable

v" Eliminar detalle

Mientras esta ingresando los detalles de la transaccion, usted puede eliminar
una fila, esto lo puede hacer seleccionando la linea y presionando el boton
Eliminar Detalle que esta a la derecha de la pantalla, estd accion no la puede
hacer una vez que haya grabado la transaccion, solo mientras esta ingresando,
es decir, antes de grabar.

K ingreso de Asientos Contables del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

archvo - Avuda

* Pencdo 2002 =l

“ Nio. Asanto I -

Focha 0610/2002 dd/mm/ sasa
Tpo Comgrobarde  Diano -

Nro Comgeobants

- ot AJUSTE DE CUENTAS

* Usiamnn CONTADOR

Toid 3

[ = I T

SEMINARID BIBUICD ALIANZA CONTADOR FRAM_T_ASIENTD 06/10/2002 0 48pm

Figura 7.1.5. Elimina linea de detalle Asientos Contables
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Sistema de Contabilidad(S.B.A.)

Recuerde que las sumatorias de las columna Debe y Haber debe ser iguales y
que deben existir como minimo dos cuentas en el detalle del Asiento para que el

programa le permita grabar el Asiento Contable.

£ ingrese de Asientos Contabies dei SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

* Facha 061 0/2002 S/ nnas
* Tipo Comgeobante | Diano -
“ Neo Comprobante
" Gina POR APLICACION DE CUENTAS A ESTUDINTES AL J1AIULIO/2002
* Usuano SAR
Contiger [Py — Debe [T o Glora ‘1o
1 21133 ANTICIPOS ESTUDIANTES 1,308 98 POR APLICACION DE CUENTAS & ESTUDIANTES AL 3LULIOG
2 11213 'TAS POR COBRAR ESTUDIANTES 1,308 98 POR APLICACION DE CUENTAS A ESTUDIANTES AL 3LIULIOR | 7
“ .
Tows 3§
OM & @
SEMINARIO BIBUCD ALIANZA CUNTADOR FRM_T_ASIENTO mnnm:mmuom

Figura 7.1.6. Eliminar linea de detalle de Asientos Contables

Una vez que usted tenga listo el Asiento contable podra guardarlo en el
Sistema, de un clic en el Menu Archivo de la Barra de Menu y luego en el

submenu Grabar o

Presione las teclas <Crtl> + <G> y le aparecera el Mensaje

del Sistema que le pide que confirme la accion que se va a realizar.

Kl ingraso do Asientos Contables del STMINARN) BERLICO ALIAMZA

Tecke o VL Sdimmisses
Tea piotngve Ui -
L R e
Givia OF APLICAC M D CUD™TE5 58 TWDIANTEE =L 3 W0 2e
Unaee £
[ ceae [T —— e e — =]y
t 237 AA‘I'.'!'Y-""".'T"‘.".'-I-""T' 1.7 F R A AT "N TE "TENTAZ s I°TTT T I =k
| £ E:-J TINTAI [P TPl T TIARTE DY PR AT AT M IE TOENT AT A EXTTT i i x
: |
| | ]
|
£ 2. = [
| |
= Mensaje del Sistema e B
STMMARG PIBRICD ALMATA Mensaje N°. 12 bocc ‘f_::“_"\ia.
\"’) T
Cancela
Figura 7.1.7. Confirmacion de Grabar Asientos Contables
Capitulo 7— Pdgina 6 ESPOIL
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Al dar clic en el botén SI aparecera el Mensaje de Aviso de que la operacion
que usted realizo6 se hizo correctamente.

Finalmente se mostrara el codigo secuencial que se ha generado para el Asiento
Contable. En esta opcion se generan dos secuenciales uno por Asiento
Contable y otro por tipo de Comprobante.

Mensaje del sistema

l/ Se genero el Asiento 19
.,

Aceptar

Figura 7.1.8. Mensaje de Codigo Secuencial generado

v Imprimir Comprobantes del Asiento Contable

Si desea imprimir, primero consulte la transaccion o Comprobante de Diario o
de Ingreso y luego de un clic en el Menu Archivo de la Barra de Menu y luego
en el submenu Imprimir o Presione las teclas <Crtl> + <I>. Si en la ventana no
hay datos consultados se le mostrara un mensaje de aviso como el siguiente.

K ingreso da Avientos Contaties dal SEMINARID BIBLICO ALIANZA

ke Ayuda .
L3 F el i F
. ) |
Teche B0 I ddmin/sses i‘
“Tpo Compronarie - - .' . . ’
——— e Contabilidad @ |
i oo baeie
“Gloza ] S |
- 1
e 1 r) Consulte Transaccién antes de imprimir 1
-
Conlagn Nombos de Connta - j 1
‘-.

- * |
— |
|
Ao

.« .

ooy

T |
CdS P 1
SEMMARC BIFUCD ALINTE CONTADOF TRM_T_&SIENTO S gL A |

Figura 7.1.9. Comprobante del Asientos Contables Imprimir
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Siga los pasos dados anteriormente para consulta de transacciones contable, si
decide hacer una busqueda por Numero de Comprobante de Diario ingrese el
Numero en la Ventana de busqueda luego de clic en el boton Buscar. En la lista
que se le muestra de doble clic sobre el Comprobante que usted desea
imprimir.

Elingreso de Asientos Contables del STMINARK) BIBLICO AL IANZA
Archive  Ayuda

* Parcck: poe N
* Nio Assento Bl | Disqueda Ripida m
SRaha BACOR e
* Tipo Comprobanie s

* Nro Comprobanie [ ﬁm_i Acopta _Lancoly |

* Giusa R

Buscar Por ' Nro. Diano . T

* Usuano g Peodo  Asiente  fecha  Comprobante  Neo.
[ 2.002] 18 10/06/200 Diano i

C Hombre de Cornta - D
I&Lﬂ lx

Toas $

B~

SEMINARID BIBLICO ALIANZA CONTADOR FRAM_T_ASIENTO 0610/2002 @m

Figura 7.1.10.  Consulta de Comprobante a Imprimir

Una vez que aparezcan los datos en pantalla puede realizar la accion Imprimir
el Comprobante.

Kl ingreso de Asicntos Contables del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA E-K
Archve  Ayuds
* Penodo 2002 -l
* Nro. Anerto w4
*Fecha "ooes2002 dd/men/ a5%a
* Tpo Comgeobante  Diano -
i ————
* Giota REGISTAAR DEPRECIACION NORMAL
* Usuano SAR iea hhmem
Codgp  NowhmdaCummta T Debe  Hbe T e
1 CUENTAS POR COBRAR. DEUDORES VAR 12000 EEGISTRAR DEPRECIACION NORMAL
2 41310 LUZ 9000 REGISTRAR DEPRECTACION NORMAL { X
1 41320 AGUA 30 00 REGISTRAR DEPRECIACION NORMAL |
I
h. ———— S e — —— - L '
Tota §
,—
Od& B
\-. ‘,
SEMINARIO BIBUCO ALIANZA CONTADOR FRAM_T_ASIENTO 06/10,/2002 N3 pm

Figura 7.1.11.  Datos Consultados del Comprobante a Imprimir

PROTCOM ’ Capitulo 7- Pigina 8 ESPOL
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Aparecera el Cuadro de Dialogo de Imprimir donde usted puede seleccionar la
impresora, digitar el nimero de copias que desea Imprimir, después de poner
sus preferencias de clic en el boton Imprimir ubicado en la parte Inferior de la
ventana.

—
Eingreso de Asientos Comtables det SEMINARIQ BIB! ICO Al IANZA AR
Archeen Ayuda
+ Pomodk e » Imprimir '?]?
* Nro Aserto 18 Gereral
*Facha 10/06/72002 Selecoona mpreicra
* Tpo Comprobarte  Duaro ' e ~
il i o =2 o
b Agrege Epson 600Q [ AT
*llo:s ncs.srruﬁd woresora ESCP2 1200 Serwes .
SR
Estado Lsto lmperme 3 un Mchive Preferencias
Nombie da O Uticacion ‘1D
CUENTAS POR COBRA Comerignn Burcar mprescra. x
Intervaio de pAgnas
* Todo Numero de copss:
Setmceain
« | l'w 1 Jl »i
(mome | Cocis |Q S 8
g
SEMINARID BIBLICD ALWANTA CONTADOR FRAM_T_ASIENTO 061 0/2002 pm

Figura 7.1.12.  Cuadro de Dialogo Imprimir

Usted visualizara el Formato de Comprobante en pantalla antes de mandarlo a
la impresora. En esta pantalla busque el Icono de la impresora para obtener el
Comprobante.

1 Comproboante de Diano

COMPROBANTE DFE DIARIO

- Mire. 78
- 3 ATTrROTE

A B DR L~ C U Rra T

FOMOOS DR RasER vas
R s TR ER L
DRC WD € UaR TO S uUBL OO
- T T
D T
FONIXNOE N mETER YA
T e T

AFCMTES AL B33

PROTCOM Capitulo 7- Pdgina 9 ESPOL
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7.2 PROCESO DE PAGOS
721 OBJETIVO

A traves de esta pantalla usted puede ingresar las transacciones de pagos del
Seminario Biblico Alianza que se generan dia a dia. Estos datos son de mucha
importancia el movimiento de la chequera.

Una vez se registre un pago este proceso emitira su determinado comprobante
(Comprobante de Egreso)

4 PASOS PARA LLEGAR PROCESO ASIENTOS CONTABLES

1. Clic en el Menu Procesos (menu que se encuentra dentro del Modulo de
Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Control de Pagos (opcion que esta en la parte
inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

m Ceonsulta Periodo
* Pesiodo 'F—é Nemass [ & Censulta # de pago

*TpoBeneficiaso | Estudionte

* Codigo Beneficiaro [1 — ENRIQUE GENARD SALAZAR MEZA
“fuoieadoper |2 = JUIS SANTOS ZUNIGA

* Tipo Page [crear <] *Fechs [0S0/ ddimmiy

Datos del Pago 1 Aserto Contable ]
* Tipo Comgeobarte r_ﬁ 2 Comprobare I'_'__
‘ Detalle Vel De Factsa  XReencin’ % 2| )
1 Caade Macadores negos 12 ured 55 00025 X
2 'Mouse para secrelana y colectors 850 00025
3 Paguetes de hos A4 S00H 00 00025
e i
"
Detalle de pago
-
«f lhfJ

Tota/Pago 8 [~ 1675

CSAR . FRMP.PAGODS (BAQ2N2  1217PM

Figura 7.2,  Procesos de Pagos

PROTCOM Capitulo 7- Pdgina 10 ESPOL
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En esta opcion no se permitirda modificar o eliminar un pago para una mayor
seguridad de los valores monetarios ingresados.

T INICIAR PROCESO DE PAGOS

v" Consulta

Si desea consultar un pago ya ingresada debe digitar o consultar el afio contable
y el numero de pago que quiere buscar. Al presionar el boton de busqueda del
Numero de Pago en la ventana de Busqueda Rapida hay mas opciones para
realizar la consulta.

- 37
S rm— A

2.001 100/ 1212/

2.002[2z70102___ 1212702

Figura 7.2.1. Consulta Periodo de Pago

Esta pantalla 7.2.1 (pantalla de busqueda rapida del boton periodo del pago)
muestra algunos de los periodos de pago a consulta. Para seleccionar debe dar
doble click sobre los datos del periodo.

PROTCOM Capitulo 7 Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad(S.B.A)

1
|
{
{
1
5
|

2.002 2 Caja D.I:I'l 0 0

2.002 3 Egreso 200 3345 56018~

2.002 4 Egreso 3.00 3345 56.013 |

2,002 5 Egreso 4.00 3.345 56.021 {

2.002 6 Caja 2.00 0 0 !

2.002 7 Egreso 5.00 3.345 56.022

2.002 8 Egieso 600 3345 56023 |
(2002 9 Caia 300 Do Aoty

Figura 7.2.2. Consulta Namero de Pago

Esta pantalla 7.2.2 (pantalla de busqueda rapida

del bot6on consulta pago)

muestra algunos datos del pago a consultar. Para ver los datos del pago debe
dar doble clic sobre los datos a consulta (se puede guiar por el numero de

comprobante, naumero de cheque que emitio el pago,
de pago.)

o por el periodo y numero

A continuacion se podra visualizar los datos consultados como muestra la

pantalla 7.2.3.

L o~ M |
PRGN oy |

* Codign Bereliciaso [ . [ENRIGUE GENARD SALAZAR MEZA,

*Autoizadoper |2 ¢ JIUiS SANTOS ZUNIGA
*Tipo Pago | checus o] *Fechs [0610200  adimmimy
[ Datos del Pago 1 st Contable ]
"TooCommbate [T 1] WOmpmbewe |
Detale Fachua ARelencon X | I

1 Caa Oe Marcadors: negrot 12 ured. 525 025
2 | Mouze para sectelana y colectons 850 00025
3 | Paguetss de hows A4 S00H 300 0025

ol

x0

TotaliPage 8 [ 1675

SR FAMPPAGDS  DBADDOR | 12V7PM

Figura 7.2.3. Datos Consultados de Pagos

PROTCOM Capitulo 7- Pdgina 12
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v Nuevo

Si desea registrar un pago de clic en el boton nuevo o de un clic en el Menu
Archivo de la Barra de Menu y luego en el subment Nuevo o Presione las teclas
<Crtl> + <N>. Después el cursor se posesionara en el Periodo.

Siempre aparecera el ano del Fjercicio Contable vigente. Pero si ese no es el ano
con el que usted necesita trabajar, debe digitar o seleccionar de la ventana de
Busqueda rapida que aparece después de dar clic en el botén de Consulta.
Después continte ingresando los datos obligatorios el la caja de texto en blanco
(tipo beneficiario, codigo del beneficiario, autorizado, tipo de pago y la fecha
del pago)

Una vez que haya ingresados los datos principal del pago debe continuar
ingresando los datos del detalle del Pago; los datos del detalle que usted debe
ingresar son : el detalle de los productos con su respectivo valor y numero de
factura o si se trata de una deuda usted debera consultar la deuda ( en la
columna DE ) y elegir dentro de la pantalla de busqueda deuda el valor de la
deuda que se va ha cancelar.

2,001 1 2otavez
2.002 3 1 hola
2,002 4 1 sdddddf

o i »

Figura 7.2.4. Consulta de Deuda a Pagar

Esta pantalla se muestra cuando consulta una deuda. Si usted selecciona una
de esta deuda al grabar el pago la el estado de esta deuda cambiara a
“Cancelada”.

Para continuar ingresando un detalle de Pago debera dar enter para que se
inserte una nueva linea en blanco o dar click en el boton nuevo ubicado a la
lado derecho del detalle (boton de color blanco en forma de hoja)

Luego de haber ingresado todos los datos del detalle de Pago debe proceder a
registrar el Asiento Contable que ocasiona el Pago realizado.

PROTCOM Capitulo 7- Pdgina 13 ESPOL



Manual de Usuario ) Sistema de Contabilidad(S.B.A)

*Codigo Beneiciads || = [ENRIOUE GENARD SALAZAR MEZA

“Auloizadopar |2 (= [aNTOS 2UNIGA LUIS

Tigo Pago [cheaue =]  *Focha [01/0/200  dasmminay

Datos del Pagn i 1

Cuerta ComenteMo. [~

If%) Vorbe WY Seleccioda® de T30
1 X
Busqueda de la Cuenta

Contable Detalle del Asiento Contable

<]
On IDH
Total  $[ {

Total/Page $ [ 1000

SAR | FRM_P_PAGDS  [TIADM2  ROTAM

e P T st iy

Figura 7.2.5. Asiento Contable del Pago

La pantalla muestra que como Ingresar el asiento contable. Para registrar el
asiento debe empezar seleccionando el numero del cheque con el que se va ha
pagar si es el caso de que el pago sea con cheque; luego en el detalle del asiento
de escoger el nombre de las cuentas que intervienen en el pago y proceder a
colocar los valor respectivos (si la cuenta es deudora el valor debe ir en el debe
0 caso contrario en el haber ); también debera ingresar la glosa de la cuenta

(descripcion del movimiento que afecta la cuenta).

Después que ingrese todos los datos del pago debe grabar (click boton grabar,

click menu archivo y seleccionar grabar o con las teclas <Ctrl> + <G>.

Verifique el valor del cheque y <grabae> si todo esta BIEN

Figura 7.2.6. Mensaje -Datos de Cheque

PROTCOM
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Si después de Activar la opcion grabar le muestra este mensaje es por que
primero debe verificar si todos los datos del cheque que se va ha imprimir estén

correctos.
CUENTA No. 3345
CHEQUE No. 56024

O L —

8anco Pickincha

PAGUESE A LA [ENRIGUE GENARO SALAZAR MEZA

ORDEN DE
LA CANTIDAD DE =
=
[ — 6 de OCTUBRE del 2002 = 1
LUGAR Y FECHA s

SEMINARIC BIBLACC ALEANT K

A ENANGELICA ECUATORLANA

Figura 7.2.7. Consulta Datos del Cheque

Si los datos del cheque que se muestra es el correcto usted debera escoger la
ciudad del lugar donde se esta emitiendo el cheque; luego grabar los datos del
cheque (click en boton grabar) , y luego envié imprima el cheque (boton
imprimir).

Figura 7.2.8. Mensaje de Cheque impreso

Luego de haber enviado a imprimir el cheque se presenta este mensaje el que
usted debe elegir .Si su respuesta es si el programa continuara grabando los
todos los datos del pago y del asiento contable hasta que le muestre el mensaje

de “Operacion exitosa”.

PROTCOM " Capitulo 7- Pigina 15 ESPOL
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Si su respuesta es No le mostrara otro mensaje como el que se presenta a
continuacion.

D 55 Sk
qu

Figura 7.2.9. Mensaje de Confirmacion del Cheque Danado

La pantalla le pide que confirme si el cheque usted a enviado a imprimir se ha
danado si el cheque esta danado usted debe elegira la respuesta si para que
pueda volver a escoger otro numero de cheque.

Figura 7.2.10. Mensaje de Seleccionar nuevo Cheque
Esta pantalla le muestra si su respuesta es si.

Si su respuesta es No le muestra esta pantalla donde le esta indicando que
solamente debe volver ha imprimir los datos del cheque.

Figura 7.2.11.  Mensaje de Cheque no danado

Y una vez que todo este bien usted de ver si le envia el mensaje de operacion
exitosa.

PROTCOM Capitulo 7- Pdgina 16 ESPOL



 Sistema de Contabilidad(S.B.4)

Manual de Usuario

v Imprimir

El proceso de Pago emite un comprobante de Egreso donde usted antes de
enviar a imprimir debe consultar el pago para que se imprima el comprobante
correspondiente a ese pago (Comprobante de Egreso - Comprobante de Caja).
Después de haber consultado proceda a seleccionar el botén imprimir , o utilice
el Mena Archivo o Presione <Crtl> + <I> y obtendremos el reporte
Comprobante de Egreso (ver anexo)

PROTCOM o Capitulo 7- Pdgina 17 ESPOL
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7.3 PROCESO DE MAYORIZACION

7.3.1 OBJETIVO

Mediante esta pantalla se procedera a obtener los saldos de las cuentas que
hayan tenido transacciones durante el mes seleccionado.

Usted Puede mayorizar las cuentas cuando lo requiera no tiene que esperar
hasta fin de mes, lo puede realizar cualquier dia del mes.

7.31 PASOS PARA LLEGAR PROCESO MAYORIZACION

1. Clic en el Menu Procesos (ment que se encuentra dentro del Modulo de
Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Mayorizacion de Cuentas Contables (opcion que esta
en la parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

E Mayorizacion de Cuentas Contables delS...

Procesar Ctri+P

Salir cri+s i
~Desde 01/02/2002 dd/mm/aaaa
*Hasta 28/02/2002 dd/mm/aaaa

O

\._.’

Figura 7.3. Procesos de Mavyorizacion
7.3.2 INICIAR PROCESO DE MAYORIZACION

Para realizar este proceso se le solicitan tres datos, el periodo o afno del ejercicio
contable en curso, la fecha inicial y la fecha final del proceso.

Luego debe dar un clic en el botéon procesar o presionar las teclas <Ctrl> + <P>.
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Antes de procesar los saldos de las cuentas este programa verifica lo siguiente :

1.
Z,
o

wul

Que se haya ingresado la fecha de inicio y fin del proceso

El mes de la fecha de inicio y de fin deben ser el mismo.

No se realiza la mavorizacion de un mes que ya ha sido cerrado y tampoco
si el mes anterior al que usted ha seleccionado no se le ha corrido el proceso
del cierre mensual(otra de las opciones de proceso).

Para el mes de enero se verifica que el mes de diciembre del ano anterior
haya sido cerrado y que el ano anterior también haya sido cerrado.

Que exista informacion para procesar, si no hay transacciones del mes
ingresado o todas las transacciones ya han sido procesadas, se le mostrara
un mensaje como el siguiente.

Mayorizacion de Cﬁentas Conlébles c;el - = EE‘? I@
Archivo

Contabilidad

l/ No existen datos para la mayorizacion
-

Aceptar

Figura 7.3.1. Mensaje de Mayorizacion Incorrecta

Después de que el programa ha realizado todas estas verificaciones se
actualizan internamente los saldos de las cuentas que hayan tenido
transacciones durante el rango de fechas ingresadas.
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Mayorizacion de Cuentas Contables delS... [f ][z
archivo

* Panodo 12002 -

im0z 0 dd/mmiaaza
*Desde S

Contabilidad

l# La mayorizacion se ha realizado con éxito
.

=Tl

Figura 7.3.2. Mensaje de Mayorizacién Exitosa

Finalmente una vez ejecutado el proceso obtendra el Balances de Comprobacion
y el Mayor General hasta la fecha ingresada.
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7.4 PROCESO DE CIERRE MENSUAL
741 OBJETIVO

Este programa procedera a obtener los saldos finales de las cuentas que hayan
tenido transacciones durante el mes seleccionado y a su vez inicializara los saldos
de las cuentas para el siguiente mes, esto es necesario para cerrar todas las cuentas
que se utilizaron en ese mes para que en la reiniciacion del mes siguiente todas las
cuentas tengan como primer registro el valor final del mes que se cerro, para asi
dar por terminado un ciclo contable mensual .  Antes de ejecutar este proceso
debe haber registrado todos los asientos correspondientes.

742 PASOS PARA LLEGAR PROCESO CIERRE MENSUAL

1. Clic en el Ment Procesos (menu que se encuentra dentro del Mdédulo de
Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Cierre Mensual (opcion que esta en la parte inferior del
Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

B2l Pioceso del Cienre el Mes del Sem =1={ %
_ [Pmcesodeltimee!h!esdelSerﬁnarioBibﬁcoAimza]
e ®
“Peiodo 12002 —

U —

S 0 &

Figura 7.4. Procesos de Cierre Mensual
74.3 INICIAR PROCESO DE CIERRE MENSUAL
En esta pantalla se pide el Ano del Ejercicio contable y el mes en el que se requiere
cerrar las cuentas contables. Por omision le aparecera el afio del Ejercicio contable

en curso.

Luego debe dar un clic en el boton procesar o presionar las teclas <Ctrl> + <P>.
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Antes de realizar el cierre de las cuentas este programa verifica lo siguiente :

)

Si es el mes de enero, valida que se haya cerrado el Ejercicio Contable del
ano anterior. Para los otros meses verifica que se haya procesado el mes
anterior.

que todas las transacciones del mes de todas las cuentas hayan sido
mayorizadas, si faltan cuentas por mayorizar se le solicita ejecutar la opcion
de <Mayorizacion mensual de las cuentas>.

Que el mes seleccionado no haya sido ya procesado.

Que las transacciones de otros modulos hayan sido pasadas a Contabilidad,
de existir Interfaces (transacciones de otros modulos) no pasadas se le
solicita ejecutar el proceso de <Traspaso de transacciones de otros
modulos>

Figura 7.4.1.Mensaje de Cierre Mensual Incorrecto

Cuando se procesa diciembre se le solicitara que ingrese los parametros de
Contabilidad para el siguiente afo, esta es una opcion del menu
Mantenimientos, pero en esta misma ventana hay un boton que le permitira
llamar a la pantalla de mantenimiento de parametro.

Esta opcion no realiza el cierre anual del Ejercicio corriente, esto se hara
mediante otra opcion.
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Una vez que el programa haya realizado todas las verificaciones del caso procede
al ciierre de las cuentas.

Figura 7.4.2.Mensaje de Cierre Mensual Exitoso
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7.5 PROCESO DE CONCILIACION BANCARIA

7.51  OBJETIVO

La conciliacion bancaria es un proceso que se realiza mensualmente después de
haber procesado la mayorizacion y el cierre del mes.

El objetivo de este proceso es cuadrar el saldo en libros de la empresa con el
saldo enviado por el banco mediante el estado bancario.

=l 1%

J | Rogota——> @

Datos del Libto Diano
Saldo inicial en lbros § Seldo final en ibros §

[»

£ .

Datos Antenores para la concliacion

Saldo inicial enbanco  §

Saigdo final enbanco §

L

Resullado concitacion 3

[ DOR

contador FAM_P_CONCILIACION_BANCARIA NN0/2002 naz

Figura 7.5. Procesos de Conciliacion Bancaria

PENAS
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752  PASOS PARA LLEGAR PROCESO CONCILIACION BANCARIA

1. Clic en el Menu Procesos (menu que se encuentra dentro del Modulo de
Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Conciliacion Bancaria (opcion que esta en la parte
inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

7.5.3  INICIAR PROCESO DE CONCILIACION BANCARIA

Al iniciar la pantalla solo se presenta el ano contable (ano actual), luego se debe
elegir el mes, el banco y el nimero de cuenta corriente a conciliar.
Inmediatamente después de elegir la cuenta corriente, internamente el sistema
realiza un matching (comparacion de datos) entre los registros del libro diario y
los datos guardados en el estado bancario; es decir se van a comparar los
movimientos del mes y la cuenta corriente respectiva registrados mediante
asientos contables y el mantenimiento del estado bancario.

Los registros que coincidan en valor y en numero de transaccion (numero de
cheque o notas débito o crédito) quedan automaticamente conciliados, y en
pantalla apareceran en la seccion que dice Datos del libro Diario los
movimientos que no tuvieron coincidencia; y en la seccion que dice Datos
anteriores para la conciliacién se cargan los movimientos no conciliados en
fechas anteriores.

Es decir en la seccion Datos anteriores para la conciliacién van a presentarse
aquellos registros que en meses anteriores no fueron tomados en cuenta para la
conciliacion porque aun no habian sido enviados en el estado bancario pero si
estan registrados en el libro auxiliar de banco del sistema.

Los movimientos no conciliados del Libro diario son aquellos que no constan o
no coinciden en valor con los del Estado bancario.

[Los movimientos no conciliados en Banco son aquellos que no constan o no
coinciden en valor con los del Libro auxiliar de banco.

LLos datos que coincidieron en valor y en numero de transaccion (numero de
cheque o notas débito o crédito) no aparecen en esta pantalla. Estos datos se

pueden consultar dando clic en el boton YerDatos Concllados inmediatamente

se presentan los datos ya conciliados. Estos datos se presentan solo para
consulta.
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Fﬁ Concihacion Bancana del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA

=l0ix

Ao
Archivo
“Afo r___m Banco | 1 () LLOYDS TSBBANK
Mes [ ] “Cuenta Coments oy 716238
Cuenta contable LLOYDS BANK-716235
|' Ver Datos Concitados ‘J Regresar l Regstrar o> o
Saldo micial en libros 10,524.73 Saldo final en boros $ 6,489.60
Maxc | Fecha  NoCheque Descripeidn - Debe Haber | 2
Doommoz 0 LIQUIDACION DIARIA DE 164 45 000 ]
1640772002 0 LIQUIDACION DIARIA DE 96 60 000
220772002 0 LIQUIDACION DIARIA DE 54 00 0.00
31/07/2002 0 POR N/D EMISION DE EST 000 1 00
0140772002 2555 CANCELACION CON CHEC 000 25000 ‘
01/07/2002 2556 CANCELACION CON CHQ. 0.00 763.60
01/407/2002 2557 CANCELACION CON CHQ 000 70.00
0200772002 2558 CANCELACION CHQ 2558 000 2200
030772002 2559 CANCELA CHQ N 2559 000 3360 w
o | »|
Saldo mvcial enbanco  § 8,364.89 Saido final enbanco $ 9583.73
Marc ' Fecha Ho Cheque Descripcion Valor 2
07720020 Depontos 164 45 _—
230720020 Depositos 54.00 E
1600720020 Depositos 96.60
3107720020 Nota de Debito 100
010772002 2555 Guo de Cheque 250.00
010772002 2556 Giro ds Chisigas 763 60
Y OO 1< e An M s ol ] >
o | »
Resutado conciacon $ 64896
CLLLLLL LTI NoWw
contador FRM_P_CONCILIACION_BANCARIA N10/2002 12

Para regresar a los datos no conciliados (pantalla anterior) se da clic en el boton

Rw

Nota: de aqui en adelante para continuar el proceso se toman solo los datos

no conciliados.

Figura 7.5.1. Datos para la Conciliacién Bancaria
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7.54  INICIO DE PROCESO PARA DATOS NO CONCILIADOS

El saldo final que se muestra en Libro diario no deben ser afectados, porque es
el saldo ya contabilizado de la empresa. Pero el saldo final en banco que
aparece en la seccion del Estado bancario es el saldo que va ser modificado par
el proceso de la conciliacion el cual debe llegar a ser igual al saldo final en libro
diario.

Nota: el saldo final en banco, se modificara s6lo para proceso de conciliacion,
mas no sera afectado en los registros ya grabados del estado bancario.

Los datos que se muestran en la seccion Datos del libro diario deben ser
revisados uno por uno e ir seleccionando cada registro que intervenga para la
conciliacion respectiva.

Cuando se da clic en el boton de vistos, automaticamente el sistema aumenta o
disminuye el saldo final en banco segtin sea el caso.

Los movimientos que aparecen en la parte inferior son movimientos de afos o
meses anteriores que no se han tomado como parte del proceso de conciliacion.

Para ingresar estos movimientos no conciliados se debe dar clic en el boton que

Reqistrar - > 5

aparece en la parte superior derecha de la pantalla el cual

llama a la siguiente ventana:
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. Manterimiento del F stado Bancario del ARID BIE LIANZA - e =17
fuchivo  Apuda
D
I
Who [ Mes [JUNID Banco  |LLOYDS TSB BANK |
No. Cuenta Conierte  [FTE25 ?
i
S sido Actual $ 8364 .89
Movimeentos .
Linea  Fecha | NoCheque Movimiemto  Matwalema |  Valor = Saldo  Cha| 0
B S S i -
)
|
OO LT LTI OW
FAM_M_EXTRACTO_BANCARIO NAW002 1136 {

Figura 7.5.2. Ingresos de Datos no Conciliados

En esta pantalla se ingresan los movimientos que van a cuadrar el saldo en
banco.

El manejo de esta pantalla es igual a la del mantenimiento del Estado bancario
ver (capitulos 6 pagina 83). La diferencia seria que los datos que se ingresen en
esta pantalla no van a afectar a los datos ya grabados en ese mantenimiento,
sirve como un auxiliar para las transacciones que el bapco no considero y que
constan en libros de la empresa.

Una vez ingresadas las transacciones se da clic en el boton grabar,
automaticamente el saldo en banco es afectado por estos valores.

Cuando ya no se tenga datos para ingresar se da clic en el boton salir o se
minimiza esta pantalla.

Cuando se terminan de ingresar las transacciones el saldo que aparece en la
parte superior de la pantalla como Saldo Actual debe coincidir con el saldo
final en libros, de la pantalla anterior.
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Cuando los saldos coincidan se da clic en el boton O para generar el

resumen de los datos conciliados. Es decir se muestran los saldos iniciales,

finales de libro y de banco.

= Resultados de Conciliacion Bancaria del SEMINARIO BIBLICE AEIAN -
LLOYDS TSB BANK Afo 2002

Cuenta comente 716235 Mes Iiuug

Cuenta contable !&macontab‘e

Saldo imcial en Libro $ | 1052473

Saldo final en Libro > 3 | 548360
Saldo iracial en Banco $ | 9583.73
G B0 CONIRACID —iereroeiremimsesimstsrrsmirsmessormbemsersostommesesermmrssbermmmirsmttrmsrmss 5> 5493 6

Impeimi Resutado de conciliacion ——> > ﬁ-’

FAM_M_RESULTADO_CONCILACION | 3171072002 | 1146

Figura 7.5.3.Datos para la Conciliacion Bancaria

Para obtener de manera impresa el detalle de los movimientos para la
conciliacion bancaria se da clic en el boton ~# de esta pantalla, y aparece la
siguiente ventana con opciones para imprimir:

v
AT
e N
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Tipo: Canon BJC-2100
Donde:  USBPRNO1

Comentario: [ Imprimir a un archivo
Intervalo de impresién | Copias
 Todo Namero de copias: |1 =

O e : | 5
[ Aceptsr | Cancelar |

Figura 7.5.4.Cuadro de Dialogo para Imprimir

Después de seleccionar los criterios de impresion como: nombre de impresora
en la que se va a imprimir, namero de copias a imprimir, etc...de clic en el

boton __Acepa_| para ver una demostracion en pantalla del reporte.

g CONCIL IACION BANCARIA

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

AMOOU LA OMTARIL DAD
URUARIC,

LLOYDS TS8 BANK

Enenl choa sz

CONCILIACION BANCARIA  Compmmiome o e e 2200

JUEY B £

Saldo ATeeug s=sss=ssmmss>

1LD64 74

1599 75
B e —— 6489 60

------
FIRMBLA (MDUTTR AL
TWOR0 Tals DREDRA LECARD 31 e
v 2a57 CECIBELL SUAREZ 11T v
PRORD SANTARA
FUNGRSFOL
D 7479 NOREERTO MARTINET 1330

Figura 7.5.5.Reporte de Conciliacion Bancaria =
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7.6 PROCESO DE TRASPASO DE INFORMACION DE
OTROS MODULOS

7.6.1 OBJETIVO

Este programa le permite pasar las transacciones generadas por los modulos:
Activos Fijos y Cuentas por Cobrar a los Asientos Contables para reflejar
valores reales, esto se debe hacer diariamente y antes de la mayorizar las
cuentas.  Antes de ejecutar este proceso debe haberse realizado todas las
transacciones en los otros modulos.

7.6.2 PASOS PARA LLEGAR PROCESO CIERRE MENSUAL

1. Clic en el Menu Procesos (menu que se encuentra dentro del Modulo de
Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Transferencia de Transacciones (opcion que esta en
la parte inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

B Transferencia de Tran: ones da'otig =10 X
* Periodo 2002 3
Fecha Actual [12/11/2002 dd/mm/aaaa
D>
Procesar

Figura 7.6. Procesos de Transferencia de Transacciones
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7.6.3 INICIAR PROCESO DE CIERRE MENSUAL

En esta pantalla solo se pide el Ano del Ejercicio contable. Por omision le
aparecera el afio del Ejercicio contable en curso.

Antes de ejecutar este proceso usted puede imprimir las transacciones de los
otros modulos para su respectiva revision. Estas transacciones estan
almacenadas en la tabla de Interfase. Si alguna transaccion estuviera incorrecta
usted puede anularla mediante la opcion <Cambio de Estado> del Menu
<Procesos y transacciones>, para que asf las transacciones incorrectas no sean
pasadas a Contabilidad.

g Reporte de Transacciones de otros médulos s e =10 xi
i - j 10f1 S | X Q1Q| [75% .] Totat2 100% 20f2
i
| SEMINARIO BIBLICO ALIANZA =
| MOBULO CONTABILID AD TECHA  12/11/200
i 2 ;
| USUARIO PAGINA 1
! ASIENTOS DE BIARI® RECIBIDOS BE 0TROS MODULOS
I Periodo 200200
Nro. Interfac 6 Modulo que emvis CONTABILIDAD
Comprobante «+ DNORESOD Glosa Ceneral Pago mealiado en dectwo
Falm 120972000
Nombre de Cuen Closa Valor
5 1 3 6 0 MOVILIZACIOM PAgo de Tansporte 085 DEUDORA
1 1 1 2 1 OCINARODDRIGUEZ can caja 085 ACREEDO)
!
i
' ki
Le | ]

Figura 7.6.1. Reporte de las Transferencia de Transacciones

[Luego debe dar un clic en el boton procesar o presionar las teclas <Ctr]> + <P>.
Finalmente el programa le muestra el mensaje de operacion exitosa. Y asi las
transacciones que estaban en la Tabla Inteface son pasadas a la tabla Asientos
Contables y obtener los valores reales en la Contabilidad de la empresa.

4]

Mensaje del Sistema

Miensaje N°. |

L

J

Figura 7.6.2. Mensaje de Transferencia de Transacciones Exitosa
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7.7 PROCESO DE CIERRE CONTABLE ANUAL
7.71 OBJETIVO

Este programa realiza un asiento de cierre al 31 de diciembre, el cual registra el
valor de la cuenta RESULTADO DEL EJERCICIO CORRIENTE vy los valores de
las cuentas de INGRESOS Y GASTOS para dejar los saldos iniciales de estas
cuentas en cero al inicio del nuevo Ejercicio Contable.

7.7.2 PASOS PARA LLEGAR PROCESO CIERRE ANUAL

3. Clic en el Menu Procesos (ment que se encuentra dentro del Médulo de
Contabilidad).

4. Doble Clic en la opcion Cierre Contable Anual (opcion que esta en la parte
inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

Bl Cierre Contable Anual del SEMINARID M=l E

Archivo

Este proceso le apuda a determinar la utiidad
o pérdida al fmal del Ejercicio Contabile Anual

*Peiodo  [2002 =

o

Figura 7.7. Procesos de Cierre Anual
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7.6.4 INICIAR PROCESO DE CIERRE ANUAL

En esta pantalla solo se pide el Ano del Ejercicio contable. Por omision le
aparecera el afo del Ejercicio contable en curso.

Luego debe dar un clic en el boton procesar o presionar las teclas <Ctrl> + <P>.
Finalmente el programa le muestra el mensaje de operacion exitosa.

Eﬂens‘aie del Sistema : : e x|

Mensaje N°. |

L

Figura 7.7.1. Mensaje de Transferencia de Transacciones Exitosa
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7.8 PROCESO

781 OBJETIVO

DE ANULACION DE PAGOS

Este proceso permite anular un comprobante de egreso que ha sufrido errores

en ingreso o en

el cheque después de que el proceso halla impreso

satisfactoriamente este sea ha danado.

Pernodo

Cta. Cte. 8
Cheque #

Beneficiano

Estado

Motivo

OO ALIAN =10] %]

| =
—
[ ValorEmitido $ [
! I
I =]

Ver Asiento I 1

' D&
 contador  FRM_M_ANULACION  13/11/2002 1346 [

Figura 7.8.  Proceso de Anulacion de Pago

7.8.2 PASOS PARA LLEGAR PROCESO ANULACION DE PAGOS
1. Clic en el Menu Procesos (menu que se encuentra dentro del Modulo de

Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Anulacion de Pagos (opcion que esta en la parte
inferior del Menu Mantenimiento o en el lado derecho).

7.8.3

v Consultar

INICIAR PROCESO DE ANULACION DE PAGOS

Para verificar si un comprobante de egreso ha sido anulado en la pantalla
siguiente debe ingresar el periodo y el numero de comprobante:

Penodo [ 2002 _lc:D
Comprobante #| 373

PROTCOM
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EBPloceso de Anulacién Pagos SEMINARIO BIBLICD ,’,_ RN s =10 x|
Archivo

Periodo [2002 -

Comprobante # |37m

Cta. Cte_ # |

Cheque # [ Valor Emitido $ | 30.00

Beneficiario | E

Estado [Ant.liado j

Motivo ’

Ver Asiento I

contador  FAM_M_ANULACION

DE R
131172002 1949

Figura 7.8.1. Datos Consultados Anulaciéon del Proceso

en esta pantalla observamos los datos mas importantes de un comprobante
como es el beneficiario (persona a quien se le ha cancelado) vy el valor del pago
(valor del cheque) y el motivo de la anulacion; si fuera el caso de que el

comprobante ya esta anulado.

Si el comprobante no ha sido anulado podemos ver el asiento contable que a

generado el proceso de pagos dando dar clic en el boton _Verhsento |yor asiento.
Y obtendremos el detalle del asiento contable que se ha generado cuando el

proceso de pago fue registrado.

w_ Datos del Asiento ;1!.']]51
- Nombxe de Cuerta Debe Haber Glosa -]
1 . SUELDOS 3000 ANTICIPO DE SUELDO |
2 11141 LLOYDS BANK- 716235 30,00 PEDAD SANTANA
4 i ;H
Total 8 I
Figura 7.8.2. Datos para la Conciliacion Bancaria
PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 36 ESPOL



Manual de Usuario _ Sistema de Contabilidad(S.B.A)

v" Nueva anulacion

Para anular un proceso de pago usted debe proceder a realizar los siguiente
pasos:

1. Presione el boton nuevo 0.

Ef‘tncesn de Anulacion Pages NARIO BIBLICD ; . _ =10] x|
Archivo

Periodo {2002 1
Comprobante l[gm

Cta. Cte_ # [

Beneficiario | !
Estado | Anulado ~|
Motivo 'El asiento contable no fue laconecta
Ve Asent | b em
DS

contador  FRM_M_ANULACION 1371172002 1949

Figura 7.8.3. Datos para la Conciliacién Bancaria

Ingrese el periodo del comprobante de egreso

Ingrese el numero del comprobante de egreso y presione la tecla enter.
Seleccione el estado actual del comprobante. Estado anulado

Escriba el motivo por el que se va anular el pago o comprobante de egreso.

Presione el boton grabar .

S Ul 0N
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Luego de realizar el ultimo paso (grabar) muestra la pantalla siguiente.

Esta pantalla presenta el asiento reversado que se va ha generar cuando se

anula el proceso de pago.

K3 Procesa de Anulacion Pagos SEMINARIO BIBLICD ALIANZA | e e et =101 %]
Archivo

Penodo {2002 J

Comprobante B lgm

CtaCte# [

Beneficiaio | [+

E stado 1&:\1&0 hd

Motivo 1EI anento contable no fue lacornecta

Ver Asiento
DR
Cédigo Nombre de Cuenta Debe H aber -]
1 _ |suewpos 3000 ANTICIPO DE SUELDO ]
2 111471 _ |LLOYDS BANK-716235 3000 PEDRAO SANTANA
o | o
contador  FRAM_M_ANULACION 1371172002 1949

Figura 7.8.4. Datos para la Conciliacion Bancaria

Los cuadros de color amarillo no deben ser ingresados por que sirve de

consulta.
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7.9 PROCESO DE ANULACION DE CHEQUES

7.91 Objetivo

El proceso de anulacion cheque es utilizado para cambiar el estado de un
cheque

Bl Anulacién de Cheques SEMINARID BIBLICO ALIANZS

Archivo

Banco i 1]
Cuenta [ e |
Chequera # | i

#Cheque | Valor Emitido $ |
Estado | ]
Motivo
—
O& e

contador . FRM_M_ANULACION 13/11/2002  20:40

Figura 7.9.  Proceso de Anulacion de Pago

7.9.2 PASOS PARA LLEGAR PROCESO ANULACION DE CHEQUE

1. Clic en el Menu Procesos (menu que se encuentra dentro del Modulo de
Contabilidad).

2. Doble Clic en la opcion Anulacion de Cheques (opcion que esta en la parte
inferior del Ment Mantenimiento o en el lado derecho).
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7.9.3 INICIAR PROCESO DE ANULACION DE CHEQUE

Ingrese el codigo del Banco con su respectivo nimero de cuenta; utilicemos los
botones de consulta para el caso de no conocer el codigo de cualquiera de los
dos campos mencionados.

Banco R 2 ¢
Cuenta [62s 1 &—

Consulte el ultimo numero de chequera que esta activa.

Chequera # ] Bﬁ' =

il Anulacion de Cheques SEMI ANZA ol X
Aschivo

Banco 1 -1 fBoyds tsb bank

Cuenta [716235 |

Chequera # =

#Cheque | Valor Emitido $ |

Estado | lli

Motivo |

|
DEw
contador  FRM_M_ANULACION  1311/2002 2046

Figura 7.9.1. Proceso de Anulacién de Pago

Luego de ingresar el numero de chequera usted obtendra los datos de todos los
cheques que han sido dafiados al imprimir.

Si no presiono la opcion de Nuevo usted solamente esta consultado los datos
del cheque que esta danado.

1. Para anular el cheque usted debe activar la opcion nuevo y empezar a
ingresar los datos mencionados (namero de banco, cuenta y numero de
chequera).

Seleccione el Estado a cambiar (Estado Sin Procesar)

Mencione el la casilla motivo la razén por la anulacion.

Active la opcion Grabar.

Este proceso solamente cambia el estado en los datos del cheque, su estado
actual sera sin procesar.

SN
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8. MENU DE REPORTES

8.1 REPORTES GENERALES

En esta pantalla podremos imprimir varios listados que se obtienen después de
haber ingresado informacion mediante las opciones de Mantenimiento.

mﬂepoﬂes Generales e =104 x|

(& Plan de Cuentad
& " Listado de Proveedores

" Plantilas{Modelos de Asientos Contables)
" Listado de Bancos
" Listado de cuentas bancarias

®
'CONTADOR | CON_R_GENERALES | 26/10/2002 [15:38

Figura 8.1  Reportes Generales

Para imprimir un listado usted debera seleccionar una de las opciones y luego
presionar el boton imprimir.

A continuacién de presionar el botén imprimir presentara un cuadro de
dialogo, donde les permitira escoger el nombre de la impresora donde se va ha
imprimir y cambiar la configuracion de la impresora mediante el boton de
Propiedades.

Usted puede mandar a imprimir a una impresora conectada a su PC o0 a una
impresora que otro usuario esté compartiendo en la red del Seminario.
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2ix|

- Inuma . e ik SRS =

Nombre: | Canon BJC-2100 ~|  Propiedades.. |

Estado: |Epson LX-300 l !

Tipo: Canon BJC-2100

Dénde:  USBPANO! f

Comentario: ™ Imprimir a un archivo

Intervalo de impresion Copias -

& Todo Nimero de copias: |1 =)

('l ',‘ 2 | ('] — -

| 1 |2 l | |3|
~ i ) 1 2 3 |
Acaptar Cancelar J

Figura 8.1.1. Cuadro de Dialogo Imprimir Listados

Luego de seleccionar la impresora presione la tecla aceptar para visualizar por
pantalla el reporte antes de ser impreso como muestras la siguiente pantalla.

ig Plan de Cuentas e T SR : =10 x|
e ree » || =] @|&|[5x =] Teaz 100z 172002
-
SEMINARIO BIBLICO ALIANZA "—]
-&' MODULO CONTARBILIGAD FLCHA DE EMISION 26/ 102002
USUARMD CONTADOR FACIHNA 1
FLAMNDE CURNTAS
cOmMCO SMOMBRE DE LA CUENTA
1 ACTIVO
11 CORRIENTE
i reao DISPONIBLE P
. 1.2.0 CALA CTHICA
1. 0. 0.2.) GINA RODRIGUERL
i.i.1.4.0 BANCO
.14 LLOYDS BANK-T 16233
1.1.2 0.0 eExiGiIBLE
1.2 1.0 CUBNTAS POR COBRAR
| IO - S O | CUBNTAS POR CORRAR EMPLEADDS
..z 1.2 CUENTAS POR COEBRAR DOCENTES
1.1.2.1.3 CUENTAS POR COBRAR ESTUDIANTES
1.2 1. a CUBNTAS POR COBRAR DEUDORES VARMOS
L1300 REALIZAELE
1.1.3 1.0 CARNETS
1.1.3.2.0 EesSFRCIES
| 8 [ ¥ =)
1.2.1.0.0 NO DEPRECLABLE :J
14 | o
Figura 8.1.2. Reporte Plan de Cuentas
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Luego de visualizar el reporte por pantalla en la parte superior de la misma hay
unos botones, a continuacion describiremos la funcién y uso de cada uno.

Estos botones nos ayuda a retroceder el nimero de hoja que se
esta visualizando. Ejemplo si el reporte tuviera 10 hojas a

] ¢ imprimir y en la pantalla actual esta la informacion de la hoja 5
utilizamos estos botones para ver la informacion de las hojas
anteriores.

Estos botones utilizamos para continuar con el avance de las
» v hojas del informe.

= Este bot6n se utiliza para imprimir la informacion.
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8.2 ESTADOS Y BALANCES FINANCIEROS
8.21 ESTADOS FINANCIEROS

En esta pantalla muestra las opciones para imprimir todos los Balances
Contables de un periodo y mes determinado.

EilReporte de Estados Financieros
Archivo

 [Estados Financieros| | Balances Comparativos]
“Pedodo 2002 &y *Mes | -]

" Diario General

" Mayor General

" Balance de Comprobacién

" Estado de Péididas y Ganancias
" Balance Genesal

=

& W
“[contador  |CON_A_BALANCES  [14/11/2002 [17:34

Figura 8.2  Estados y Balances Financieros

Para imprimir un balance siga los siguientes pasos:

1. Seleccione o ingrese el Periodo de los Estados Financieros a imprimir

2. [Escoja el mes del Estado Financiero.

3. Seleccionar el balance a imprimir

4. Active la opcion imprimir (clic en el boton imprimir o presione las teclas
<Ctrl.> + <I>.
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8.22 BALANCES COMPARATIVOS

Dentro de esta pantalla podremos obtener en listado o en grafico los reportes
comparativos. Reportes de Balances que se comparan contra los balances de
una fecha anterior o reportes que se comparan entre los balances y el
presupuesto.

F_ﬁ Reporte de Estados Financietos _.._Lg]_»gl
Archivo
|_Estados Financieros | Balances Comparativos|
* Penodo
|2m2 s
:,Mu,,, ; it i P —— — PE—
~ Desde | | Hasta | |
" Andisis Comparativo Presupuestario ' Listad
(" Balance de Resultados Acumulado ||
" Balance de Resultados Mensual Comparativo . Gréfico
" Balance General Analitico Comparativo 9
e o G
i 'contador  CON_R_BALANCES |14/11/2002 [17:36 ~

Figura 8.2.1. Balances Comparativos
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Para obtener los Balances Comparativos realizar los siguientes pasos:

B
2,

Ingrese el Periodo del Balance a imprimir.

Seleccione los meses desde y hasta para obtener los valores de ese rango

de meses.
Active la opcion del Balance que se desea.

Del lado derecho seleccione si desea la informacién en forma de un

listado o en grafico.

Y por altimo si deseamos que la informacion muestre en valores en caso

de no activar esta opcion la informacién comparativa se hara en
porcentaje.
Imprimar el reporte activando la opcion de Imprimir.

=100

> g—pDesde [ENERO | Hasta [aBRIL -

(" Balance de Resultados Mensual Comparativo | (= Grdfico
" Balance General Analitico Comparativo 1
I — ¥ o Representacién en valores i

(Do
T Toontador  [CON_ALBALANCES  [14/1172002 (1738

Figura 8.2.2. Pasos a seguir

&
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8.3 REPORTES DEUDAS Y PAGOS
8.3.1 LISTADO DE DEUDAS (CUENTAS POR PAGAR DEL SBA)

Para imprimir un listado de las deudas del Seminario Biblico debemos estar en
la opcion Listado/Deudas de esta pantalla.

E‘lﬂepoﬂes de Deudas-Pagos SEMINARIO BIBLE 'L y
Archivo

Listado/Doudas! | Listado/Pagos | Cheques

Genesal— - Especifico
Ordenado por
C Fecha i ] |
C Nombre " Fecha/Vencimmeento
[/ [ ddimmiaasa
 Fecha/Movimento

*Desde |__J_/_ *Hasta I_/_/___ dd/mm/asaa

@

' contador CON_R_GENERALES 1411172002 (1835

Figura 8.3 Listado de Deudas

Usted debe especificar si desea un listado general (todas las deudas) ¢ un
listado especifico (listado de las deudas a proveedores o otro tipo de persona
con quien ha contraido la deuda, o listado de las deudas que vence en una fecha
determinada). Todo depende del tipo de Listado que desea ( ver en que grupo
se encuentra la opcion activada General 6 Especifica)

Para mostrar el listado usted debera hacer los siguiente.

Seleccionar el tipo de listado que desea (deuda general ordenado por la fecha
del movimiento o por los nombres del beneficiario y si fuera especifica debera
seleccionar por tipo de beneficiario estudiante, proveedor 6 por su fecha de
vencimiento).
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Ingrese el rango de Fecha de la Deuda (desde - hasta) , para ver todas las
deudas que se han generado dentro de esa Fecha.

Este ingreso se omite si se ha escogido como opcion Listado de Deudas por
fecha de Vencimiento sea este caso debera ingresar el rango de la fecha de la
deuda que va ha vencer o que estan vencidas.

8.3.2 LISTADO DE PAGOS REALIZADO POR EL SBA.

Para sacar Listados de los movimientos de pagos que se han generado usted
debera estar en la opcion Listado / Pagos como muestra esta pantalla.

E1eportes de Deudas-Pagos SEMINARID BIBLICT AL =10| x|
Archivo
Listado/Deudas | Listado/Pagos | Cheques )
~ General {sin detalle) -~ Detalle
Ordenado por. ]
i : Tipo/Benef. r :l
' Drdenado Por
" Nombre " Fecha
" Nombre
" Gréfico (tnmestral) | C r _J
'* Desde I_x_;_ *Hasta |_/_/__ dd/mm/saaa
@ i
~ |contador | CON_R_GENERALES | 14/11/2002 1835

Figura 8.3.1. Listado de Pagos realizados

Para sacar el Reporte de activa una de las opciones e ingresa el rango de cha de
los movimientos que se desea ver.

Existe una opcion para comparar los pagos que se han realizado en un mes esta
opcion compara los valores pagados en cheque de 3 meses (trimestral). Para
esto de ingresar el periodo y escoger el trimestre a comparar.

Para ver o imprimir la informacion active la opcion imprimir .
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8.3.3 LISTADO DE CHEQUES IMPRESESOS

Esta pantalla permite al usuario sacar un listado de todos los cheques que se
han impreso de un determinado Banco y de una determinado Cuenta Corriente.

~ Fecha/Movimiento — — —

" Desde ['— *Hasta |—dd.rm/aau

o i

contadsr ' CON_R_GENERALES |14/11/2002 |18:36

Figura 8.3.2. Cheques girados

Existe listados Generales ordenado por nimero de cheque o por el nombre del
beneficiario (nombre de la persona a quien se le cancelo).

Los listados especifico muestra la informacion de un determinado tipo de
persona (cheques girados a todos Proveedores, Estudiante Particulares etc.) 6 si
desea una informacion de los cheques impresos a determinada persona debera
colocar en el casillero de Nombre la letras con las que empieza los nombre de la
persona.

No se olvide de Ingresar el Rango de Fecha del Movimiento desde y hasta que
fecha desea el listado.
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ANEXOS

1. PLAN DE CUENTAS

SFMINARIO BIBLICO ALIANZA
& MODUL®  CONTABILIDAD FECHA DEEMISION  22/10/2002
USUARIO sa FAGINA 1

PLAN DN CURNTAS

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA

1 ACTIVO

11 C ORRIENTE

1.1.1.00 DISPONIBLE

1.1.1.20 CAJA CHICA

11131 GINA RODRIGUEZ

1.1.1.40 BANCO

1.1.1.4.1 LLOYDS BANK-716235

1.1.2.00 EIGEBLE

11210 CUENTAS POR COBRAR

1.1.2.1.1 CUENTAS POR COBRAR EMPLEAD 0S

11212 CUENTAS POR COBRAR DOCENTES

1.1.2.1.3 CUENTAS POR COBRAR ESTUDLANTES

11214 CUENTAS POR COBRAR DEUD ORES VARIOS

11300 REALIZABLE

1.1.3.1.0 CARNETS

1.1.33.0 ESPECIES

12 e

12.1.00 N0 DEPRECIABLE

12140 BIBLIOTECA

52130 TERRENOS

LadLit CUARTAH412 ¥ MONTAS

1.2.2.00 DEPRECIABLE

12220 VEHICULOS

12230 EQUIPOS DE OFICDHA

1224nN DFPRECTACTNAN ACTTMTITT. AD A DF ENTTDNAS DF NFTETN A
12250 EQUIPOS DE COMPUTACION

12,260 DEPRECIACION ACUMULAD A DE EQUIP 0S DE COMPUTACION
1.2.2.70 MUEBLES ¥ EHSERES

1.2.280 DEPRECIACION ACUMULADA DE MUEBLES Y ENSERES
1.2.2.9.0 EQUIPOS DE COMUNICACION ¥ AMPLIFICACION

122100 DEPREC ACUMUL DEEQUIPOS DE COMUNICACION ¥ AMPLIFICACION
1.2.212.0 DEPRECLACION ACUMULADA DE HERRAMIENTAS
1.2.214.0 DEPRECLACION ACUMULADA DE MAQUINARLAS Y EQUIPOS
1.2215.0 DEPRECLACION ACUMULAD A DEEDIFICIOS

122160 DEPRECIACION ACUMULAD A VEHICTLOS

12210 EDIFICIOS

1221 CUARTAN412 ¥ MONJAS

12290 EQUIPO05 DE COMUNICACION Y ANPLIFICACION

12201 CASTADE EQTIRNS

1.2.211.0 HERRAMIENTAS

122111 COSTO DE HERRAMIENTAS

12.213.0 MAQUINARIAS ¥ EQUIP 05

1.2.213.1 COSTO DE MAQUINARIAS

1.3 DIFERIDO « iy
1.3.2.00 CARGOS DIFERID 0S o ml
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2. LISTADO DE PROVEEDORES

) E SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PACINA 72

MODULO CONTABILIDAD
FECHA 22/100200

USUARIC ga

LISTADO DE PROVEEDORES
> PIEDAD MINA PIEDAD MINA Actiro
Dircecian:
Ciudadela:
Calles:
Tipa dircccién:
Teléifana:
fdentilicacian w03 Cedula
NOMER T CORREO ELECTRONICO REPRESINTANTE DE YENTAS ESTa DO
o T T et @abiE Zaye hoy nat edgerTodriguesven Aciro
Direscian: EC UADOR GuUAYAQUIL
Ciudadela: FICTICIA
. CueNnca 3} GALLEGOS LARA
Calla:
: . TRABAID
Tipe dircesian:
Telelana 1 CONVYVENCIONAL
fdentilcacian: SCc RUC
NOMEBRT CORREO ELECTRONICO REPATSENTANTE DE VENTAS E8TADO
7 PAPELERIA EATTY FRANCISCO GILBERTO TORRES Pl Actwo
O reccian BCUADOR SUAYAQUIL
Ciudadela: URDESAS
AV LAS 2034V . V.R.ESTRADGA
Callas:
Tipe dircecién: AN
Telelana: 4 CONYENCIHONAL
ldenlilicacian [=]] RUC
NOMEBRE CORREO ELECTRONICO REPRAZACNTANTE DI VENTAS E8TADO
T MULTILIT MULTILIT Actiwo
Direecian: BCUADOR Gua yaQuiL
Ciudadels URDESA
CUAYACANEE |
Calla
Tipa dirconidn: casa
Telclana: i) CONVENCIONAL
Tdenlilescian: el R
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3. LISTADO DE MODELOS CONTABLES
(PLANTILLAS)

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

&' MODULO CONTABILIDAD FECHA DE EMISION 22/10/2002
USUARID  sa FAGINA 1
MODELOS DE ASIENTOS CONTABLES(PLANTILLAS)
COmIGO MNOWVIERE DE LAS CUENTAS NATURALFKIA DEL VALOR
Modulo que la utilizs ACTIVOS FUOS

Basdilla Nre. 5 Comgrobamde de DIARIO Fecha de aeaciom  09/02/2002
3,005,290 DEFRECIACION DE VEHICULOS DEUDOR A
1.2.2.16.Q DEPRECIACION ACUMULADA YVEHICULOS ACRERDORA

Rardilla Nre. 6 Comprobamde de DIARIO Fecha de areadiom 09/02/2002
3.,.1.3. 1.0 DEFRECIACION BEQUIFOS DE COMPUTATION DEUDOR A
1.2.2.6.0 DEPRECIAZION ACUMULADS DB EQUIPOS DE COMPUTAC ION ACPRREEDDRA

Bavwdilla Nro. 7 Comgrobame de DIARIO Fecha de aeacion (09022002
3.1.3.21.0Q DEFRECIACION BEQUIPOS DE COMUNICACION ¥ AMPLIFICACION DEUDORA

1.2.2.10.0 DEFREC. ACUMUL. DE BEQUIPOS DE COMUNICACION ¥ AMPLIFK ACREEDORA

HRardilla Nro. 8 Comgrobante de DIARIO Fetha de areaciem  09/02/2002
4.0 .8.7.0 DEPRECIACION DE EDIFICIOS DEUDORA
| I - 13.Q DEFRECIACION ACUMULADS DB EDIFICIOS ACRERDORA
Baydills Nre. 9 Comnguehazte de DIARIO Fecha de areaciém 0920372002
3.1.3.23.0 DEPRECIACION MUREBLES ¥ ENSERES DEUDORA
1.2.2.1.0 DEPRECIACION ACUMULADA DE MUBELES ¥ ENSBRES ACREEDORA
Baygilla Nro. 10 Comgarobande de DIARIO Fecdha deeadiom 090372002
3.1.35.26.0 DEPRECIACION DE MAQUIN.Y BOUIPOS DEUDORA
1.2.2.14.@ DEFRECIACION ACUMULADA DE MAQUINARI.‘KS Y BEQUIPOS ACREEDORA
Bawdilla Nre. 11 Comgrobande de DIARIO Fecha deaeacdom 09032002
3.1.%.2a4.0 DEFPRECIACION BQUIFOS DB OFICINA DRUDDR A
1.2.2.4.0 DEFRECIACION ACUMULADA DE BQUIPOS DE OF ICINA ACREEDORA
Bardilla Nro. 12 Comgrobande de DIARIO Fecha de areadion 090372002
3.8 2020 0 DEPRECIACION DE HERRAMIENTAS DEUDORA
1.2.2.12.0 DEPRECIACION ACUMULADA DE HERRAMIENTAS ACREEDORA
Bardilla Nre. 13 Comgrobande de EGRESO Feha deaeacém  09/03/2002
I 2.2 2.0 VBHICULOS DEUDORA
o LLOYDS BANK-TI6235 ACREEDORA
Romilla Nro. 14 Comgrobazde de EORES O Fecha de areadin 09/0372002
1.2.2.%.0 EQUIPOS DB COMPUTALC ION DBUDORA
N e LLOYDS BANK-T16233 ACREEDORA
Baydilla Nre. 15 Comprobande de EGRESO Facha de areacum 0903/2002
1.2.2.%.0 BEQUIPOS DE COMURNICACION ¥ AMPLIFICACION DRUDOR &
I r.1.4.1 LLOYDS BANK-TI16233 ACREEDODRA

PROTCOM Anexo A — Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

4. LISTADO DE IMPUESTOS

& SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
LISTADO DE IMPUESTOS
MODULO  CONTABILIDAD FacaNa |
FECHA 221072002
CoOMGo DESCRIFCION PORCENTAJE %
1 retencion del ora 100
2 retencion del i 75
3 retencion del ma 75
4 retencion e b faert s 1
5 Tetenion en lafaerga 5
6 Tetendlon TAsDarte 2
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MODULD CONTABILIDAD
USLaRIO sa

5. ESTADO BANCARIO

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

REPORTE DEL ESTADO BANCARIO

PaACIMNa
FECHA

1
12102200

Cuerta Corrierge 716

ACREEDORA
ACREED ORA
ACREED ORA
ACREEDORA
ACREED ORA
ACREED ORA
ACREED ORA
ACREED ORA
ACREEDORA
ACREEDORA
ACREED ORA
ACREEDORA
ACREED ORA
ACREEDORA
ACREED ORA
ACREEDORA
ACREEDORA
ACREED ORA
ACREED ORA

FECHA reo Doconvm~to VALAR mamimoamza  SALD

1300
1000
1400
1400

1600
1400
1200
900

1000
1200
1000
1100
1000
1400
1400
1500
1300
1200

Pexdo 2

Hes JULIO

Banco  LLOYDS TSB BANK

Dep osubes
194077200 100
054077200 4370
08477200 42225
09077200 164 45
11077200 200
1107/200: 5245
154071200 8175
234077200 5400
31077200 16000
02477200 20694
2477200 2055
31077200 18230
024071200 66020
05M077200: 30000
08477200 3100
15/7/200 15165
164077200 96 60
194071200 6770
204077200 500 00

Nomere total  Depesitos

Gire de
2407/200° 2 194 00
29040772007 2 60 50
290077200 2 3570
184077200 2 14244
24071200 2 7600
244072000 2 7000
30077200 2 627 16
314077200 2 76 00
124071200 2 7000
122077200 2 5460
17007/200; 2 10186
18077200: 2 4155
18/07/200; 2 100
1807/200: 2 5000
12072000 2 4518
02071200 2 13720
31407/200 2 4200

DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUD ORA
DEUD ORA
DEUDORA
DEUD ORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA
DEUDORA

1100
1200
1200
1200
1200
1200
1000
900

1500
1400
1400
1400
1200
1200
1600
1000
9200
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Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

6. DEUDAS GENERAL
(ORDENADO POR FECHA)

i SEMINARIO BIBLICO ALTANZA
@ MODULO

CONTABILIDAD FECHA DE EMISION 23/10/2002

IN
USUARIO SA PR 1

DEUDAS POR FECHA
DESDE: 010172002 HASTA 12122002

FECHA DEUDA 21-Octubre-02 ] Actvo
BENEFICIARIO  Estudante LUTS ANTONIO ALVARADO VALENCIA

[ Dewda No. Limea  Decalle Facha Vencimients VALOR __ ESTADO |
| Pl 1 Prue de una deuda por la compra de un escitona & 1171202000 1000 Penchente |
Total Beneficiarios 10.00
Total General- Cuenta x Pagar 10.00

4P,
_\_\ri)

EENAS
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Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

7. DEUDAS GENERAL
(ORDENADO POR BENEFICIARIO)

i SEMINARIO BIBLICO ALTANZ A
& MODULO CONTABILIDAD FECHA DE EMISION 231002002
USUARIO 54 PAGINA 1

DEUDAS GENERAL POR BENFICIARIO
DESDE(1 012002 HASTA 12120002

Estudiante LUIS ANTONIO ALVARADO VALENCIA ]
Detalle Fecha Vencimiento | VALOR | ESTADO |
Frue de una deuda por la comom de un escrtona a 11Dicercbre2002 | 1000 [ Pendaente |
SUB TOTAL 81000

PROTCOM Anexo A — Pdgina 7 ESPOL



Manual de Usuario ) Sistema de Contabilidad(S.B.A)

8. DEUDAS ESPEFICICA
(POR TIPO DE BENEFICIARIO)

& SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO CONTABILIDAD FECHA DE EMISION 23/10/2002
USUARIO  SA PAGINA |
DEUDAS POR FESTUDIANTE
DESDE.: 01012002 HASTA 211272002

Beneficiario LUIS ANTONIO ALVARADO VALENCLA

Dewda No. Fecha Reg Linea Denlle i Facha_Venc. Valor Frrade ]

7 2TNANL T Proe de wna deuds por s compra de o escrifone 8 T2 TOTIT Pendente ]

Sub-Total Deuda 10.00

Total General - Tipo Estudiante 10.00

PROTCOM Anexo A — Pdgina 8 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad(S.B.A)

9. DEUDAS ESPECIFICA
(POR FECHA DE VENCIMIENTO)

ko SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  CONTABILIDAD FECHA DE EMISION 23102002

USUARIO  SA PAGINA 1

DEUDAS POR FECHA DE VENCIMIENTO

DESDE: 05042002 HASTA: 03052003
Fecha Vencimiento 11-Diciembre-02
[Benef. Nombres y Apellide  DewdaMNe. Lines  Demlle  Valer  FEstedo |
E‘.'ﬂ LUIS ANTONIO ALVARADO VALEN( 2 1" Frue de una denda por la compra de 1 escntona 1000 Penchente |
Sub-Total -Fecha vencimiento 10.00
TOTAL: $10.00
{. b
r
PROTCOM Anexo A — Pdgina 9 ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad(S.B.A)

10. PAGOS GENERAL

(SIN DETALLE)
[ SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO CONTABILIDAD FECHA DE EMISION  2310/2002
USUARIO Sh PAGINA 1
PAGOS GENERAL
DESDE: 01072002 HASTA 200772002
C . EGRESO H
Banco: LLOYDS TSE BANK
Fecha Beneficiario Cta.Cte. No/Cheq.  No.Doe Valor/Cheque Total Pago
01072002 CEXTECOCIA LTDA 716235 2554 3763 000 $000
0L07/2002 CARLOS SANTANA 7162335 2335 3764 25000 $25000
010772002 PIEDAD MINA B  nens 2556 365 14360 $76360 |
010772002 FELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR _M6BS 2557 366 000 $7000
0207/2002 JORGE ALFREDO ROMERQO 716235 2558 37617 2200 $22.00
U307/2002 GABRIEL MEDINA 716235 1559 3768 3360 $33.60
030772002 CECILIA JACQUELINE CALDERON QUEVEDX 716235 2560 3769 31 45 $3145
0307/2002 EDGAR JURI RODRIGUEZ 716235 2561 3770 7500 $7500
030772002 CEXTECO CIA LTDA 716235 2562 3™ 61.60 36160
030772002 CILMA MERCEDES ZAVALA CEDENO 716235 2563 im 000 $0.00
03077202 CGILMA MERCEDES ZAVALA CEDENO 116235 2564 3173 4424 4424
0307/2002 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZO 716235 2565 3774 149 69 $149 65
04072002 MULTILIT 716235 2566 ns 4155 $41 .55
04072002 LUIS YUGSI - ] 716235 2567 3776 4w $4000 |
05072002 LUIS YUGSI 716235 2368 m 1500 $2500
050772002 NORBERTO MARTINEZ 716235 2569 37 2800 $22.00
050772002 MARIA ANDREA PALACIOSR 716235 2570 m 5660 $56.60
0S7/202 PEDRO SANTANA 716235 2571 70 3000 $30.00
050772002 CYNTHIA MINA 716235 2572 3781 2500 $2500
0507/2002 FELIPE FARIAN MIRANDA TOBAR 716235 25713 3782 o000 $000
| 05072002 GABRIEL MEDINA ) 16238 12574 3783 430 34230
020772002 NETPC SA 716235 2575 3re4 621 85 $621.25
0207/202 GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZO 716235 2576 3783 12 $13721
09072002 CEXTECO Cla LTDA 716235 2577 3786 7168 37168
PROTCOM Anexo A — Pdgina 10 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad(S.B.A)

11. PAGOS GENERAL

—l SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO CONTABILIDAD FECHA DE EMISION  23/10/2002
USUARIO  SA PAGINA 1
PAGOS GENERAL
DESDE: 01072002 HASTA 20072002
BANCO LLOYDS TSB BANK
BENEFICIARIO CARLOS SANTANA ]
| Fecha Autorizeds ml No. Comprob. | CtaCie. Valer/Cheyue | ValorPags | Ertade
[mmmn ROSALINC JOSE RODRIGUEZ| EGRESO : 3764 716235 2555 25000 250 00 l Actrvo
250,00
BENEFICIARIO mmml.urm VALVERDE CASTILLO i
| Fecha Auiorizede Tipe/Compreb.| No. Comprob. | CinCin. | No/ Valor'Cheque | VelerPuge | Frtade |
(19072002 | ROSALINO JOSE RODRIGUEZ| EGRESO | 3826 mess | 2617 51.00 SLO0 | Actvo |
51.00
BENEFICIARIO CECIBELL ROSALIA SUAREZ CORDERO '
Fecha Autorizade Ne. C b | CoaCie. | Mo/Chag ValerCheque | ValerPage b-b-w
11072002 | ROSALINO JOSE RODRIGUEZ| EGRESO 3789 716235 2580 5000 5000 | Actvo
£0.00
BENEFICIARIO CECILIA VARGAS i
{ Fecha | Autorisede Tipe/Comprob, | No. Comprob. | CtaCin. ValorChaqus | ValerPags | Ertade
(120772002 | ROSALINO JOSE RODRIGUEZ| EGRESO E7a) 7635 | 214 20 Q0 | Adoo
PROTCOM Anexo A — Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad(S.B.A)

12. PAGOS CON DETALLE

SEMINARIO BIBLICO ALTANZ A

il
@ MODULO CONTABILIDAD  FECHA DE EMISION
' USUARIO SA PAGINA

PAGOS DETALLADO

DESDE: (1072002

BENEFICIARIO CECIBELL ROSALIA SUAREZ CORDERO

FECHA 110772002

COMFROBANTE

AUTORIZADO ROSALINO JOSE RODRIGUEZ COX

HASTA 20072002

EGRESO 379

716235 2580

BANCO LLOYDS TSB BANK CTA.CTE. /CHEQUE
DETALLE VALOR |FACTURA IMPUEST | DEUDA
ANTICIPO DE QUINCENA 5000 | |
: Total Detalle 50,00 |
BENEFICIARIO CECILIA VARGAS
FECHA 1800772002 COMPROBANTE  poppsn 3923
AUTORIZADO ROSALINO JOSE RODRIGUEZ COX
BANCO LLOYDS TSE BANK CTA.CTE. /CHEQUE 716235 214
DETALLE VALOR [FACTURA IMPUEST |DEUDA
e ——————
ASESORAMIENTOS DE INSTALACION 4000 [
- TewlDewlla 4000
BENEFICIARIO CECILIA JACQUELINE CALDERON QUEVEDO
FECHA 1200772002 COMPROBANTE  poppsn 18m
AUTORIZADO ROSALINO JOSE RODRIGUEZ COX
BANCO LLOYDS TSB BANK CTA.CTE. /CHEQUE 716235 2594
DETALLE | VALOR |FACTURA IMPUEST |DEUDA
SERVICIO DE SECRETARIA DEL DFT | 3400 | |
= 5 Tatal Detalle __ 400 e e o
<.
ESPOL

PROTCOM Anexo A — Pdgina 12

LA



Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad(S.B.A)

13.

CHEQUES IMPRESOS

(ORDENADO POR NUMERO DE CHEQUE)

SEMINARIO BIBLICO ALTANZA

T
| MODULEONTABILIDAD FECHA DE EMISIONI30/2002
USUARIC 54 RALTIRSA
CHEQUES IMPRESOS ORDENADO
DESDE 010772002 HASTA 200772002
BANCO: LLOYDS TSB BANK
CUENTA 716135

Cheque # Fecha Heneficiario Nombres y Apellidos Valor Estado
2554 010772002 Proveedor cexteco cm Mda 000 Emstudo
2555 01072002 Frovesdor CARLOS SANTANA 15000 Ermtado
255% 01072002 Proveedor PIEDAD MINA 763 60 Ertydo
2557 01072002  Empleado FELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR 7000 Erutdo
2558 02072002  Proveedor Jorge alfredo romero 200 Emtdo
2559 03072002 Empleado OABRIEL MEDINA 3360 Emhdo
2560 03072002  Empleado CECILIA JACQUELINE CAIDERON QUEVEDO 3145  Emtdo
256! 03072002  Proveedor edgar jun rodrguez 7500  Emtxo
2562 030072002 Frovesdor cexteco cm Hoa 61.60 Erutudo
2563 030772002 Empleado GILMA MERCEDES ZAVALA CEDENO 000 Exutdo
2564 03072002  Empleado GILMA MERCEDES ZAVALA CEDENC 4424  Emdo
2565 03072002  Emplesdo GINA PATRICIA RODRIGUEZ RIZZO 1968  Ertdo
2566 04072002  Proveedor MULTILIT 4155  Emshdo
2567 04072002 Particular LUIS YUGSI 4000 Ermstdo
2568 05072002  Partcular LUIS YUGS] 1500 Emstdo
2569 050712002 Empleado NORBERTO MARTINEZ 200 Erutido
2570 03072002 Empleado MARIA ANDREA PALACIOSR 56 80 Erutudo
25712 050772002 Particular CYNTHIA MINA 2500 Exutido
2573 05072002 Empleado FELIPE FABIAN MIRANDA TOBAR nno Ematwdo

PROTCOM Anexo A — Pdgina 13 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Contabilidad(S.B.A)

14. CHEQUES IMPREOS
(ORDENADO POR BENEFICIARIO)

A SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
X MODULO CONTABILIDAD FECHA DE EMISION 3102002
|| USUARIO SA PAGINA 3
CHEQUES IMPRESOS
DESDE 01072002 HASTA 00772002
BANCO: LLOYDS TSB BANK
CUENTA 716235
BENEFICIARIO : FUNDESPOL Proveedor
Fecha Chegue # Valor Estado
_lﬂ_l.]’ﬂ..!.lE - _26]_2__ ___2,_21‘?60_ _l_:_mdrh e
Sub-Total 2,217.60
BENEFICIARIO GABRIEL MEDINA Empleado
[ Fecha Cheque # Valor Estado
L] %15 5250  Emtro
I 05072002 2574 £3%  Emnd
120772002 2600 5460  Emibxdo
‘ 16072002 2609 12000  Enatido
| o3o70002 2559 60  Embdo
] Sub_Total 309.00
BENEFICIARIO : GILMA MERCEDES ZAVALA CEDENO Empleado
Fecha Cheque # Valor Estado
072002 2564 4474 Emnb
03072002 2563 000  Emtdo
| 19072002 %16 B0 Emtdo
f Sub-Total 67.44

PROTCOM
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Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

15. DIARIO GENERAL

- . MODULO CONTABILIDAD FECHA DE EMISEON 7401002007
USUARBD o DOR FACINA
DIARIO GENFRAL
FERIODO 2002
MES JuLo
TP MNew. CODICO  NOMERZ DE La CUENTA DEISCRIPCTON DEL aSTINTO T {14 MaBER
Camprabanic do BECRESO ~Nra 3Tas Facas osoT/z007
CH T334 1.1 1.4 | LLOYDS BANK-TISZ3 ANULACTON DE CHEOUE
CH 23343 1.5 7 OTROS GASTOS ANULACION DE CHEOUE
TOTAL COMPROBANTE DI pPORESO Nre.  37e3 & 000 32 bae
Ceomprabanic de BEGRESO ~Nra 3764 Facha Ll rgdrse vrd
CH 2553 3.1.7T.1 REPARACION RED DE LUZ COMPRA DE MATER WLES ELEC TR KGOS 230.00
G 2335 1.1 1.4 1 LLOYDS BANK-TI6233 CAMCELACYIN CON CHEQUE i¥ 1555 130.00
TOTAL COMPROBANTE O BECSRESO Nre.  3764a 8 TS00a 3 15000
Compraban tc dc BSRESO Nre. ITeS Facha [=1¥ vzt dv s
o 1356 3. 3. | OTROS GASTOS MISCELANROS CESAYUNOS ALMUTR 208 Y IR VDA § BORESAD T3.00
H 2336 3. 1.4.16 OTROS GASTOS OPERATIVOS REFRWER 106 RELMION EDUCADORES 24.00
H 1334 3. 1. 4.16 OTROS GASTOS OPRRATIVOS ALWUERTO Y MER MDA CECBIEL ¥ KOREAND 11,60
CH 2336 1. 1. 1.4, | LLOYDS BANK-TI62Z1) CAMCELACTON CON CE0 N 1556 763 &0
TOTal, COMPROBANTE OF gBGRESO Nro. 3763 & Td)ed 3 TEI60
Comproabanic de EGRE SO ~Nre 3766 Facha ClAaT2002
CH 73572 1. 1.2. | SURLDOS ANTIC PO A SUELDX) DE JUL 2002 70.00
CH 2337 1.1 1.4 | LLOYDS BANK-TI&21S CANCELACKON CON CHO W 1557 Q.00
TOTAL COMPROBANTE DI BCRESO o, 3Tes i Teoa B 7O
Compreabanic dec BGRESO ~Nve 67 Faraa ozin oo
23395 3 | OTROS GASTOS MISCELANROS ARRENLOS FLORALES COMORESO BORESADOS 72.00
S 2380 1 1 1.4 ) LLOYDS BANK-716238 CANCELASYN CIN) 1552 .00
TOTAL COMPROBANTE O ECRESO Nve. 3767 & 2200 & 100
Comprobanic de EGRESO e 3761 Facaa ossarzoa
23393 177 TRABAJOS EXTERANOS HONORARIOES HORASL BE TRABAJO SEANA 14A3JUL Yhit 1140
CH 2339 1. 1. 1.4, | LLOYDS BANK-TI6Z1 CAMCELA CHIQ M 2559 33.60
TOTAL COMPROBANTE D  pGRESO Nro. 3763 E 3)ee B e
Ceomprobanic éc BGRESO e 3% Narha QNaTT007
CH 2360 3. 1. 3.14 TRABAJOS EXTERNOS FAQO DE WORAS A SECRETARW Jias
0 2360 | | 1.4 | LLOYDS EANK-TI471) CON CHEUED 007560 3.4
s ¢ o ~r
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Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

16. MAYOR GENERAL

i SFMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO CONTAEILIDAD FECHA DE EMISION 24/ 102007
USUARID CONTADOR FAG A |

MAYOR CENERAL
FERIDODD 70

MELS JULIO

FECHA DOC. TP Nrs DEACRIPLETAN DEL aATENTD +14-1 4 HaBER BalDO AalTUAL
Comgo de Cucmta | IO A W | ~ombre de Camta LLDY DS BANK-T16233

Sildo Anurior 18,874 73
QU007 $743 I 2334 AMULACYN BF CIELT 10,5243
QI/GT/2002 §T6a CH 7533 CAMCELACYON CON CLEQUE i 1555 230.00 10.274.73
QIQTIIOMN 3765 CH 2556 CAMCELACION CON CHIO M 2556 T63.60 F211.13
QIICTII00T STes  CH 2337  CAMCELACION COM CHY i 1557 T0.00 Tadl s
QUANTION 5767 M 2333 CAMCELACION CHO 1558 72.00 241918
URON 118 Liquidmose dimedc Canb 8IS Q87 14 1038627
QMOT/Z002 5T63  CW 2307 CAMCELA CLIO N 1556 3560 10,352 .67
O3/0T/2007 31T CH 236G CON CHEQUE 001540 31.43 10,521.22
03OT/2002 3TT0 M 2561 PAGO ELABORACION SCBRES Y TARIETAS 15.00 10,246.22
OMOINEE? 3771 CH 2387 COMPANW CEXTECO &1 40 18,154.42
QMOT/Z00Z7 37727 €U 2343 AMUMADY 10,134.62
QMAIRCAT 3TTI CH 2364 OLMA ZAYALA 44,24 12,142,380
CMOT/I007 FTTE4 CH 360 OTA PATRKH 13%.6% 10,000.6%
OMOTIZOOZ STTS  CH 366 PAGODE FACTURA 0801639 MULTLT al.ss 9,939,148
0UQT2007 sT16 €N 2347 LUE YW 40.00 291914
oNOTIOOT  gIs LHUTME N DURM DECAJA MRg 16 31710 10,767.34
QMQTROAT JTTT CH 2361 pAGO A LUTS YUUS) 13.90 12,221.04
OMOT/I00T 3778 CH 2365 PAGO A NORBERTO MARTINEL 23.00 10,224.24
OMON2002 5TT9  CH 2370 PAGO A MARW ANDREA PALACYS 28,40 12,163.24
03072002 3790 €U 2371 DEDRO LANTANA 3000 10,139.24
QXMQTTOTE §T31 CW 7377 CYWTUW MG .00 12,113.24
OO0 3787 CH Z3T3  AMILADCD 10,113.24
OMOT/2002 3733 CH 2374 OABREL MEDWINA 4130 10,064 99
osorIoT 1 LOUDACTN DUWRW DE CALA MIEI? 421643 14,211 1%
QLOT/I00T x734 CH 2378 METPC 671.13 13,83%.59
OWGITOGT 3715 CH 1576 REPOSICION DE CAJA CINCA G4 RODROUET 13721 13,572 .33
osson/rooz 3113 LIGUDAC 0N DWR A DE CALA MPE I3 &4 as 13,6371
RICTIT007 3736 CN T3TT CEXTECOCW LIDM 7163 13,613 10
Hinrom  giv DU BUEW BF CALL M2 2124 16,867.53
HJOT/I00T 3797 CH 2373 EDROCEVALLOS 100.00 16,767.33
QTGN 3712 CH 23TV DEBORA LECARO Q.00 16,217.53
2007 373% CH 2330 CECWELL SUAREL 30.00 16,167.33
11/Q1/2007 3190 CH 2381 FELPE MNRAMDW 16,167.35
Q2007 3791 €H 23527 WASHWATAN LA 200.00 13.967.53
AOT/2002 797 CH 2513 DORA LMA 15.967.53

f . cw = - - s
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Manual de Usua;_io

Sistema de Contabilidad(S.B.A)

17. ESTADO DE RESULTADO

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULD CONTABILIDAD FECHA DE EMISION 264 1 I 2002
USUARKD CONTADOR FPAC KA .
ESTADO DE RESULTADO
FERIODO 2007
MES JuLio
INCRESOS
INGRESOS OFERACIONALES
DIEZMOS ¥ OF RENDAS A2,176.7%
INGRESOS ESTUDHANTILES -13,022.90
FRESTAC KON DE SER VICIOS -3,9%3.43
TOTAL INOREZOS OPERACIONALES 44.193.17
INGRESOS NO OPERACIONALES
INGRRSOS FINANCIRROS -10.00
INGRESOS MISCELANBOS -1,140.00
TOTal. INGRESOS NO OFPERACIONALES -1.150.00
TOTAL NCRESOS -“£5.343.17
ECRESOS
BORESOS OFERACIONALES
SUBLDOS Y SALARIOS 70,647.01
BENEFICIOS SOCIALES 12,391 33
CASTOS ADMINISTRATIVOS 14,329 70
TASTOS OPERATIVOS Z,3253.10
RELACIONES NACIONALES B INTER NAC FONALES 1,441 61
SERVICIOS 3.394.46
MANTENIMIENTD DB BDIF IC1O0S 7.061.42
TOTal RCRESOS OPERACIONALRS 4,002 90
GASTOS FINANCIEROS 312
TASTOS MISCELANBOS 3,209 .32
TOTAL ECRESOS €7,353.34

RESULTADOD DEL FERIJDO

zo0e?

PROTCOM
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Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

18. BALANCE DE COMPROBACION

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
5 . MODUL CONTABILIDAD FECHA DE EMIS |3/19/700
USUAREI CONTADOR FPAaCIN |

BALANCE DE COMPROBACION
PERIODI 2007
MES JULKD

cODYCO NOMBRE DE LA CUENTA SALDO INICIAL DEBE HBABLR SALDO ACTUA|
i ATTIVO
o CORRIENTE
11 DISFONIELE
.. 0.2 CAla CTHICA
Lz Gira RODRIGUEL 150.00 e.00 .06 13000
TOTAL CAlA CHICA 130.00 .00 .00 130 00
i 4 BANCO
1.1 1.4.1 LLOY DS BANK-716223 10.324.73 1106474 15,099 97 4.41%.40
TOTAL BANCO 1232473 11,044 74 15,099 17 LA 40
TOTaL ~ DISPONIBLE T loerars 1108478 s owa? 64040
I EXIGIBLE
LLLZ 1 CUBRNTAS FOR COBRAR
LLzoa CUBNTAS POR COBRA R B PLEA DOS T51.8Q 13000 340,00 26150
(S CUBNTAS PIR COBRA R BSTUOIANTES a8 13 7.114.23 T 3.317.32
1.1.2.1.4 CUBNTAT FOR COBRA R DEUDORES VA RIS 7,652 64 ara.ie 2.40.0% e
TOTAL CUBNTAE POR COBRAR 3.330.17 773139 2.017.23 7.1Q1.355
ToraL  EXIGIELE B R TN R L TR R R T
L RRALIZABLE
1.1.3. 1.0 CARNMETS I3T.5Y Q.00 0.7 731.35
1.1.53.2.0 PTPECIET 26,08 000 a3 26.34
TOTAL REALIZABLE 5% 42 c.00 1.23 e
TOTAL  CORRIENTE BT TP TR T L N YRET K L I - N
kit Fue
2.1 NO DEFRECIABLE
1.2.1.4.@ BIBLIOTECA V2,060,900 101.3¢ 0.00 2,966.5¢
L TERRENOS
T CUARTA 417 ¥ MOPIAS 73,607.00 a0e o0e 21.607.00
TOTAL TERRENDOS 73 407 0O 2.00 0.00 73,607 .00 7
ToTAL NO DEFRECIAELE T eamnoo 10136 200 11637586
PROTCOM Anexo A — Pdgina 18 ESPOL
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Sistema de Contabilidad(S.B.A)

19. BALANCE GENERAL

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
y " mobDuLo CONTABILIDAD FECHA DE EMISION 26/ 1GI20072
USUARKMOD CONTADOR FAC KA |
BALANCE CGENERAL
FERIODO 2002
MES  JuLiO
ACTIVO
CORRIANTR
DISPONIELE 6,639.60
EXIGIELE 7,101.33
REALIZABLE 238,19
TOTAL CORRIENTE 11,999.12
FUO
NO DEPRECIABLE 116,573.86
DEFRECIAELE 20.795.01
TOTAL FuUO 13436094
TOTAL ACTIVO 50,351 %
PASIVO
CORRIENTE
A CORTO PLALZO -13,16%.34
TOTAL CORRIENTE -13,169.34
TOTAL FASIVO - 1314934
FATRIMONIO
CAPITAL -125,237.28
SUPBRAVITS -1a.471 .81
RESULTADO DEL BJERCICIO zeie7
TOTAL FAT RIMONIO -T37.658.72
-150.368 06

TOTAL PASIYO ¥ PATRIMONIO

PROTCOM
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20. BALANCE DE RESULTADO

ACUMULADO
_'i = SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
&
MODULO CONTABILIDAD pacra -
FECHA 13/11/200
USUAKIO
BALANCE DE RESULTADOS ACUMULADO
derde dwmed  ENERD kastaelmes [TTLID
Perndo 00L. 2001
TULIO 2002 TUNIO 2002 TULIO 3001
CUENTAS [rorae | % froman [ & [roma | &
TOTAL INGRESOS 6534317 10000 5665472 10000 000 10000
INGRESOS
70000 00
B85343.17

60000 00 ——— i

50000 00

40000 00

3000000 |—— . b— .

20000 00 ‘

i
10000 00 ‘
[

FNi ." n'.l .
K kL
4 ‘ 2
e
by 17%
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Sistema de Contabilidad(S.B.A)

f———

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO C'ONTAB[L]DAD Hamny, 1
FECHA 137117200
USUARIO
BALANCE DE RESULTADOS ACUMULADO
desde lesmes.  ENERO Macarelmes TILID
Penodo 2001, 2002
JULIO 2002 JUNIO 2002 JULIO 2001
1
[CODIGO  CUENTAS totaL | % roraL | o |romaL | «
INGRESOS
4T INGRESOS5 OPERACIONALES
41100  DIEZMOS Y OFRENDAS 4217679 6455 | 3949809 6795 000 0o
41200  INGRESOS ESTUDLANTILES 1802290 2758 | 1345533 875 000 000
41300  PRESTACION DESERVICIOS 399348 811 353130 637 000 000
41400 OTROS INORES 05 OPERACIONALES | 000 000 000 000 000 000
41500  DESCUENTOS A ESTUDIANTES 000 000 000 000 000 000
TOTAL INCRESOS OPERACIONALES 64.19317 g | 5550472 9197 ooo| ooo
42 INGRESOS5 NO OPERACIONALES
42100 INGRES 0S FINANCIEROS 1000 003 10 00) 00 000 000
42200  INGRESOS MISCELANEOS 114000 174 1.140 00} 101 000 000
TOTAL INCRESOS NO OPERACIONALES 115000 176 1.150 00 103 0po| 000
TOTAL INGRESOS 6534317 10000 F665472 10000 000 10000
EGRESOS
£1 ECRESOS OPERACIONALES
$1100  SUELDOS ¥ SALARIOS 2044208 3065 | 17566 0¢] 3224 000 0
51200  BENEFICIOS SOCLALES 1239153 1840 | 1040024 1913 000 000
51300 GASTOS ADMNISTRATIVOS 14326 70 s 12.162 30) 2 000 000
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21. BALANCE RESULTADO MENSUAL

COMPARATIVO
| - SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
}.
[¥]
| TUNIO
MODULOCONTABILIDAD PACINA |
UBUARIC sumtador FECRA  13/)1/200

BALANCE DE RESULTADOS MENSUAL COMPARATIVO

duadeel @ EMERO booa el mes  JULKO
' Paiade 2001 '_ 2007
R Wit IO ey UL w00l
CUENTA TOTAL L3 TOTAL » TOTAL »
TOTAL [NERESOS 3,633.45 13.30 12,394.52 21.33 .00 .00
INGRESOS
14000.00
12394 52
12000.00
10000 00

8688.45

g000 00

£5000.00

400000

2000.00 ]

0.00

0.00

JULO JUNIO JULIo

wat W02 2001
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SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULOCONTARILIDAD PACTN= 1
UBUARTT contador FECAA 3/ 1200

BALANCE DE RESULTADOS MENSUAL COMPARATIVO

doded o ma: BNERO benec @ JULO
Pasde w01 . 2002
o we: W LY teel
T [rovae | Jromac | o [ roma] ]
INGRES 8S
4.2, NOREBOBMNO OPERAC OMNALES
491 00 WORESCS FINAMCERCE o 00 800 so0 doe oos| oo
4% 100 WORESOS MECELANDOS 00 o o0 1,142 00 2al GoGa| Go0
[ TOTAL NGOGEBOB MO OPLRACIOMNALLS s 00 660 | 4000 | taol 8 000
(4. 1. INCRESOS OPERACIONALES
41 50 0 DESCUBNTOS A ESTUDMNTES 00 800 (T o8l ooa 000
4 1 1 0 0 DEDS ¥ OFRENDAS 167170 s63 | G5E933| 11E3 con| o000
41 7200 WORESCS ESTUDMNTLES 4567 57 6" 427419 754 ool oo
a1 400 OTROE WORLSOS OPERACIONALES ™ . 08 oee son| ooo
41300 PRESTACION OE S8R VL 106 FYrRT] 663 391 00 (R 1] oo (YT
TOTAL INCRESOS OPERACIONALES 1633 45 1330 11,254 51 '3 ool gaa
TOIAL INCRESOS 2623 45 l 1530 1:_sus:'l 2112 I co0 i
— . SR ST VI S ————,—~., -
EGRES0S
5. 1. ICRISOB OPLAACIONALLS
$1 7200 BETEXE SOCKLE 191129 2124 1,754 15 IR ooal ooo
$ 1 300 OASTOE ADMIWETRATIVOS 4167 20 in 2,500 00 4 0 0d a6
5 1 400 OASTER OPERATIVE 4319 0si 1L 7s R acoa| 000
577 0 0 HANTEIENTD O PR R 4?2 1 70 716 50 123 eo8) oo
s1500 ?‘B_J_(MHAC_D‘MEE MW 035 17620 03 aaa) oo
51600 SRVEXE 21110 109 1,077 05 197 oo0) goo
1160 SUHDOE Y IALARYR 29786 1 T R ooal o000
[ TOTAL ECAIBOS OPIRALC OIMALES [XITR]] 414 | T6alose | 1950 | a 000
5.2. CABTOSBFINANCIEROS
51100 OASTOS BANCARYS o8 - 1000 oat coe| oo
52 1 0 0 WIERESES PAGADOR @00 600 X aon ooa| oo
..... e s
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22. BALANCE ANALITICO
COMPARATIVO

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA |
FECHA  13/11/2002

CONTABILIDAD
contador

=%

BALANCE GENERAL ANALITICO COMPARATIVO

Desde el mes de  ENERO hasta el mes de TULID
TuLIo Paiodo: 2001 . 2002
TULIO 2002 TIHID 202 TULIO 2001
[CUENTAS TOTAL TOTAL TOTAL
TOTAL ACTIVO 150,868 06 150,853 41 000
ACTIVO
160000.00 . pr
140000 00
120000.00 2
100000 00
80000 0 *
600000
40000 00
20000.00
000 000
ToLIOo TOHID TILIO
2 WHry il
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SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

1
| !

&t

MODULO CONTABILIDAD ';‘;%"‘ iynram
USUARIO  contador
BALANCE GENERAL ANALITICO COMPARATIVO
Desde ol mes de  ENERO hasta ol mas  TULIO
Periodo 2001 - 2002
1002 w02 2001
[CODIGO  CUENTAS | 1ToTAL | % | TOTAL | o | TOTAL| % |
ACTIVO
CORRIENTE
i1 1. DISPONIBLE 000 000 000 | oo 000 | 000
11120 CAJACHICA 1000 | o010 15000 | 010 000 | 000
e e | wee | X SNT] ) m A
1.1 2.1.1 CUENTAS POR COBRAR EMPLEADCS 180 | 037 75180 | 0350 000 | 000
11212 CUENTASPOR COBRAR DOCENTES 000 | 000 000 | 000 000 | 000
1.1 21.3 CUENTAS POR COBRAE ESTUDIANTES ﬁ_mﬁHjsT"TmsT! 330 |  omo ﬁT.uT(‘
11214 CUENTAS POR COBRAR DEUDORES VARIOS 21 nas [ 265264 [ 176 000 | 000 |
113 REALIZABLE | 25819 | o017 | 2942 [ 017 | om0 | 000
TOTAL CORRIENTE | neeaz [ sa [ waan! zs | e e
FLJO
121 NO DEPRECIABLE s296686 | 6162 | 9286500 | 6136 I om o.uu?
[rzrioTemewos 0 | menoo | ises [ B | e | oo | oo
12211 CUARTA#412Y MONIAS 000 000 000 | gm0 000 | 000
1.221.2 DEPRECIACION ACUMULADA DE EDIFICIOS 000 | o000 000 | pm 000 | 000
12221 COSTODE VEHICULO 0.00 000 0.00 0.00 oo0 | 000
| 12222 DEPRECIACION ACUMULADA VEHICULOS |  goo | o000 | ﬁf—g_m—l'_ 000 | WT
1.2 231 COSTO DE EQUIPOS DE OFICINA 3,246 19 255 384619 | 255 I 000 | 000
12232 DEPRECIACION ACUMULADA DE EQUIPCS ame | oo 27020 | nig | 000 | 000
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23. BALANCES COMPARATIVO
PRESUPUESTADO

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO CONTARILIDAD PACTNM
U.Uﬂ.nfocm ) FECHA 1311720072
ANALISIS COMPARATIVO PRESUPUESTARIO
Moo dade EVERO Hmw (104 a]
! -
5 FRESUFUESTO BALANCE
comco DES CRIFCION ANUAL CORRIENTE | REALIZADO  DIFERENGA
TOTAL ACTIVO 12,292.12 12,670.30 136 570.2% 376,799 4%
350000.00 L 326299 49
300000.00
250000 .00 B correne
200000 00 B reauzaDo
[0 oFerencia
150000.00
100000.00 v
50000 00
10670.80
000
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MODULO CONTABILIDAD
USUARIO contador

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA |
FECHA 131172002

ANALISIS COMPARATIVO PRESUPUESTARIO

Mo desde  ENERO Husta 2002
PRESUPUESTO BALANCE

CODIGO CUENTAS ANUAL | CORRIENTE REALIZADO | DIFERENCLA
EGRESOS
5.1.2. 0. BENEFICIOS SOCIALES
512 20 TRANSPORTE 000 0.00 2.00 200 {
512 30 DECIMO TERCER SUELDO 2,890.56 1,686 16 1,71517 30
512 50 APORTE PATRONAL 433896 2,53106 299632 | 46526
512 70 CAPACITACION PERSONAL BECAS 400 00 23331 000 -23331
512 40 DECIMO CUARTO SUELDO 6672 3892 4049 157
512 10 COMPONENTES SALARIALES 2,59200 1,51200 146400 | 4800
512 90 OTROS BENEFICIOS 8,040.00 4,690.00 4,660 00 -3000
$12 60 FONDOS DE RESERVAS 2,122 44 1,238 09 151355 | 27546
$12 80 UNIFORMES 400 00 23331 000 | 23331

SR masess| 1206285 | sy 24
5.1.3. 0. GASTOS ADMINISTRATIVOS
513 20 DEPRECIACION EQUIPOS DE OFICINA 000 0.00 20792 20792 {T
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GLOSARIO DE TERMINOS

A

PR EY - e

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura” cuando se escriba informacion
con el teclado. o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo v lo abnira.

LLa computadora ¢jecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los Usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se
encuentran en una Base de Datos.

Administrador de Servidores: En Windows NT Server, aplicacion utihzada para ver v
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de Usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de Usuario.

Aplicacién Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea tambien aplicacion de servidor.

Aplicacion de Servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse. indistintamente, el
término "programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de Programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: EXE, PIF, COM o .BAT.
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Archivo de Texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de Informacién: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los Usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un Usuario,
Cuando un Usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de Desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de Menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de Titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
tambien el cuadro del mena Control v los botones "Maximizar” y "Minimizar”.

Barra de Unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos O y 1.

Bit: Digito Binario (1 0 0); representa la unidad de informacion mas pequena que puede
contener una computadora.

Botén ""Maximizar': Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del mena Control.

Boton ""Minimizar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del mena Control.

Boton "Restaurar'': Pequeiio boton, que contiene una flecha hacia arnba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. EI boton "Restaurar” solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamario
anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de Comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” v "Cancelar". Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Boton Predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el boton de comando que
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C

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

st PmR ek ety

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de Verificacion: Pequeiio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del ment Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a traves de Internet.

Ciclo de Vida de un Sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disenio, Desarrollo e Implementacion.

Clave Predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel 1zquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/Servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente v programas servidor. Los clientes solicitan servicios vy los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un mend o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir Archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras

remotas.

Compartir Impresién: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
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Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
boton de comando.

Bifer de Teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia v desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.
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compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseiia: Medida de segundad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de Usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora.
Una contrasefa es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de
que se autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de Usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minasculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electréonico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatanio lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de Dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de Lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escnibe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del Mena Control: Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este
icono abre el mena Control de una ventana.

Cuadro Flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de Seleccion: Elemento sefalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes 0 modulos principales
del Sistema.

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio Base: Directorio que es accesible para el Usuario v que contiene sus
archivos v programas. Los directorios base pueden asignarse a un Usuario individual o
bien ser compartidos por varios Usuarios.

Directorio de Destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno 0 mas
archivos.

Directorio de Origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea
copiar 0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de orgamizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseiio del Escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de Correo Electrénico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un Usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de Usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de Usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar” y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de Programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro
de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacion de Trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con
elevada capacidad grafica v de calculo. Se denominan estaciones de trabajo. para
distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen
como servidores.

Estudio de Factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de Usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

PROTCOM Anexo B — Pdgina 8 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

o i 2 9 2R ] A

Fase de Analisis: Ftapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema.

Fase de Disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato Rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefo grafico aplicado a un conjunto de nimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamanos v estilos.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafo v tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

s SR s banE
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Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de Computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza s1 se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interface: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por
medio de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales v de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.

PROTCOM Anexo B — Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario 7 Sistema de Contabilidad(S.B.A)

A

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes | Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria Virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memona virtual es que permite ejecutar
simultanecamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memona.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones.

Meni: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menu Control, representado por el cuadro del menu Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menua Control.

Moédem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de Computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de Usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de Usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

PROTCOM Anexo B — Pdgina 14 ESPOL



Manual de Usuario _ Sistema de Contabilidad(S.B.A)

AL TR
"
]
2

Papel Tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de Pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de Auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: l.os Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de Pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o ¢l
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ¢jemplo una impresora, un monitor 0 un modem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

PROTCOM Anexo B — Pdgina 15 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad(S.B.A)

RAM: Siglas en ingles de “memona de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso Compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los Usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de Acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado
LEAME. WRI situado en el directorio WINDOWS de la umidad C, debera escribir
c:\windows'\leame._txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los Usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con ¢l Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de Archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global
en la que se asignan nombres, v se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema Local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
v otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo. Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema Operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema Remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora v el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel infenor.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.
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Tape Backup: Respaldo para la informacion de la Base de Datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de Método Abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de Direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

U
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UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de Disco Légica: [Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario Conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a traves
de la red.
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Ventana ‘Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, v la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a lavez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o amphiarla para que ocupe todo ¢l
escritorio.

Ventana de Aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de Directorio: Ventana del Adminmistrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaiio, reducir o amphiar.

Ventana de Grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de Impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los Usuarios a quienes pertenecen, su tamano e
informacion adicional.

Vinculacion e Incrustacion de Objetos: Mctodo para transfenir y compartir
informacion entre aplicaciones.
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Windows: Interface grafica de Usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema Operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espaniol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.
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