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Manual de Diserio Sistema Integrado SINFAC

1.1 INTRODUCCION |

Con este manual, los responsables del mantenimiento de los Sistemas de Inventario,
Facturacion y Contabilidad estaran en capacidad de conocer:

La dimension real del Sistema.

Las normas y politicas usadas en la elaboracion del Sistema.
El disefio utilizado.

Las estructuras de datos.

Los procesos utilizados.

Los estandares de pantallas y reportes usados en el Sistema.

1.2 ANTECEDENTES

La Empresa Dominguez Comercio e Inversiones “DOCOIN CIA LTDA”, fue fundada
el 8 de enero de 1985 por el Eco. Brodley Dominguez Bustos, teniendo como ubicacion
las calles Escobedo 1009 y P.Ycaza(esq.).

Esta Empresa realiza compra y venta de todo tipo de articulos al por mayor y menor .

Con el convenio entre la ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL y
DOCOIN CIA LTDA, nace el Proyecto SINFAC que agrupa los modulos de
Inventario, Facturacion y Contabilidad para el funcionamiento eficiente de la Empresa.

La concepcion del Sistema de Inventario, Facturacion y Contabilidad surge de la
necesidad de controlar todos los productos que posee la empresa, ademas de la
facturacion de los mismos y el control de todas las transacciones que esta realice por
cualquier movimiento que este sea, ademas de reportes necesarios para la correcta toma
de decisiones.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina 1 ESPOL
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Sistema Integrado SINFAC

1.3 DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA
131 MODULO DEINVENTARIO

VERSION 1.0

~ SINFAC-MODULO DE INVENTARIO, |
~ FACTURACION Y CONTABILIDAD

FECHA/DISERG: | FECHA/ ACTUALIZACION :
1032003 | 10@3/72003

Para:

PROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUTORESZ
Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA GENERAL DEL MODULO

DATOS DEL DATOS DEL
PROVEEDOR ARTICULD

DATOS DE LA
COMPRA

DATOS PE LA DATOS DE LA
DEVOLUCION BODEGA

V2 _CTRAN SRREHCTA

SISTEMA INTEGRADO
SINFAC
(MODULO DE INVENTARIO)

r r
NOTA DE
ARTICULD COMPRA

NOTADE
EGRESO DE
BODEGA

F r
KARDEX KARDEX FOR
GENERAL BODEGA

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

tablas.

1- Ingreso de informacion necesaria.
2- FEl Sistema Integrado SINFAC (Modulo de Inventarios) consulta y graba en las

3- Se obtiene como salida informacion que puede ser impresa.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdagina 2
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1.3.2 MODULO DE FACTURACION

PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA GENERAL DEL MODULO

DATOS DEL DATOS DE LA DATOS DE LA DATOS DE LA
CLIENTE FACURA TARJETA DEVOLUCION

SISTEMA INTEGRADD h—_’
i SINFAC A
FAC_T_VENTAS (MODULD DE FAC_I_CDEVCLUCEONES

FACTURACIGON)

L ¥ y

FACTURA l NOTA DE VENTA DEVOLUCIONES TARJETAS

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1- Ingreso de informacion necesaria.

2- El Sistema Integrado SINFAC (Modulo de Facturacion) consulta y graba en las
tablas.

3- Se obtiene como salida informacion que puede ser impresa.
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133 MODULO DE CONTABILIDAD

PROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUTORES
Nelson Jurade, Rosa Navarre
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA GENERAL DEL MODULO

DATOS CONTABLES DATOS BANCARIOS

o

FROVEEDOR

SISTEMA INTEGRADO
SINFAC
(MODULO DE
CONTABILIDAD)

¥

s

4 4 -
: ESTADD DE
;J*;:&i C%’ﬁt‘:;f R LIBRO MAYOR BALANCE PERDIDAS Y
GANANCLA

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1- Ingreso de informacion necesaria.

tablas.

2- El Sistema Integrado SINFAC (Modulo de Contabilidad) consulta y graba en las

3- Se obtiene como salida informacion que puede ser impresa.

PROTCOM Capitulo | - Pagina 4
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Sistema Integrado SINFAC

2.1 MODULO DE INVENTARIO

211 COMPRAS - . i

FACTBRACI&N Y CONTABIL
- VERSIONI.,,.._:

Fm{ DISEEIO
1!&8!2&83\

Para: |
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUI ORES:

Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

COMPRAS
3 2
ELABORACION
BODEGA W GERIFICACION ™ bE PEDIDO DE
Listado de ltem con | DE EXISTENCIA Listado de item COMPRAS
stock bajo con stock bajo ,

Pedido no
aprobado

Productos a
pedir

GERENTE

REGISTRO DE PRODUCTOS
COMPRADOS

Producto
comprado
3
ENVIO DE
PEDIDO A Fedidio
* PROVEEDOR aprobado
4
ENTREGA DE Pedido
MERCADERIA
Froductos 3
despachar
PROVEEDOR
Datos de 12
compra

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

bajo el minimo.

e

Entrega del pedido a proveedor.

1. Verificacion de stock fisico por el medio del listado de productos con stock
2. Elaboracion del Pedido en compra para el proveedor.

4. Proveedor entrega la mercaderia en la bodega.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 1
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2.1.2 DEVOLUCIONES EN COMPRAS

Para AUTORES:

PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva
DEVOLUCION EN COMPRAS
LISTADO DE
L — 2
BODEGA | VERIFICACION ELABORACION
» DEL PRODUCTO UGTADO DE » DE LA
EN MAL ESTADO | pRODUCTDS DEVOLUCION
DEY

GERENTE
3
EvOLUCION
APROBADA

DEVOLUCION

| 2 | PRODUCTOS

PROVEEDOR

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. Verificacion de productos que se van a devolver , ya sea por mal estado ,etc.
2. Elaboracion de la Devolucion para el proveedor respectivo.
3. Entrega de la devolucion al Proveedor.
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2.1.3 TRANSFERENCIAS ENTRE BODEGAS

Para:

PROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUTO.RESZ
Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

TRANSFERENCIA ENTRE BODEGAS

LISTADO DE
PRODUCTODS 1
TRANFERIR =
BODEGACRIGEN |— Rmm:cﬁmn DE
TRANSFERENCLA
BODEGA
DESTING
1 FRODUCTOS

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. Realizacion de la transferencia de productos desde la Bodega Origen hacia la

Bodega Destino.
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Sistema Integrado SINFAC

2.2 FACTURACI
2.2.1 FACTURA

Para:

i’ROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUTORES:

Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

cliente haya confirmado cual llevara.
4. Entrega mercaderia al cliente

FACTURACION
1
RECEPTAR
CLIENTE PEDIDO DEL . VENDEDOR
Articulos a comprar CLIENTE Aifjoiles &
comprar
Pedido no
aprobado Productos a
pedir
Factura con <
RECEPTAR
cancelado PEDIDO DEL
CLIENTE
3
ELABORACION Pedidio
4 DE LA FACTURA aprobade
4 Factura con
ELABORACION predine.a
DE LA FACTURA
REGISTRO DE FACTURA
Factura con
sello de
cancelado 4
CAJA
Datos de la
compra
NARRATIVA DEL DIAGRAMA
1. Tomar los datos de los articulos a pedir por el cliente
2. Verificacion de stock y precios de los articulos.
3. Elaboracion de la factura con el detalle de los item que hay en stock y que el

PROTCOM
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222 DEVOLUCIONDEFACTURA 0 0 0 o

Para:
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUTORES:

Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

EMITE

DEVOLUCION DE FACTURA
LESTADO DE
PRODUCTOS A 1
DEVOLYER
CLIENTE TR B i VENDEDOR
PRODUCTOEN |  imrano oe
MAL ESTADO | propuctos
DEV
3
VERIFICA

DEVOLUCION FRODUCTOS EN

MAL ESTADO

BODEGA

FRODUCTOS

DEAOLUCION
ARROBADA

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

Bibd =

4. Se entrega la devolucion al cliente.

El cliente se acerca al vendedor y devuelve algunos articulos de la factura.
El vendedor verifica si los productos requieren ser devueltos.
Elaboracion de la devolucion y una copia pasa a bodega .

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 5
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SYiEONEABRaBAR Sl L
S CIERREANGAL s sy T

! "‘SINFA(}M‘BULB DE IN
Para: AUTORE S
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva
CIERRE ANUAL
1 2
DEPARTAMENTO DE VERIFICAR EL GENERAR
! ASIENTO DE

CONTABILIDAL "l CIERRE DEL
‘ MES CIERRE

ASIENTO
DE CIERRE

3
3 =

| 1 | sawos OBTENER
UTILIDADES O —————— ENCERAR LOS
SALDOS EN

PERDIDAS SALDOS
CEROS

ESTADO DE
PERDIDAS Y
r GANANCIAS

GERENTE

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. Para realizar el Proceso de cierre anual, se debe verficar que el mes de
diciembre haya sido cerrado.

2. Luego en el sistema se genera automaticamente el asiento para el 31 de
diciembre.

3. Se obtiene la utilidad o pérdida del ejercicio.

4. Finalmente los saldos de las cuentas de Ingresos y egresos quedan en cero
para el siguiente ejercicio contable. Esto se refleja en el reporte de Pérdidas y
ganancias que se entrega al gerente.
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2537 CONIROLDEPAGOS i o L el

" SINFAC-MODULO DE INVEN

- FACTURACION Y CO [P | PR AGTON AN
_ VERSION1O | s | wews
Para: AUTORES:
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarroe
Ana Pihuave, Rolando Villanueva
CONTROL DE PAGOS
DATOS DEL 1

DATOS DE DEUDAS

PAGD
INGRESO DE "l
TESORERIA ———————M™ | ATOS DEL L l
PAGD TG
REGSTRADOS

l 5 [ CHEQUE
DATOS DE
PAGO T DATOS DEL

CHEQUE

3

2 EMISION DE
I - l i GENERA / CHEQUE
COMPRABANTE

< DE EGRESO Y | COMPROBANTEDE
EGRESD Y DATOS CHEQUE
3 DATOS DE PAGO ASIENTO
| — / GENERADOD
& L
| G I.osssnmmnmus 4
ENTREGA DE
CHEQUE

CHEQUE
EMITIDD

BENEFICIARIO

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. En el departamento de tesoreria se registran los datos que esta generando un
pago.

2. Se genera el comprobante que respalda el pago que s esta haciendo al
beneficiario del mismo y se registra la transaccion a través de asientos
contables.

Se emite el cheque.
4. Finalmente se entrega el cheque al beneficiario del pago .

ot
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233 MAYORIZACION

: WMSW

Parﬁ: "' .,,.., . . AUTORE&
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

MAYORIZACION

1 Datos del asiento contables
COMPROBANTES
DEDKRD

| 1

. SELECCIONAR
CRNTARILIDAL PERIODO CONTABLE
‘ ¥ MES

Date sekccidn
2
< SELECCIONAR [————™ R
Datos del asiento cotable PERIODO Y MES
Mayor general y
Balance de
Comprobacién

‘ GERENTE

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

I. EL departamento de contabilidad registra los comprobantes en el sistema.
Estos comprobantes mas el periodo y el mes a mayorizar son tomados en
cuenta para el proceso

2. El proceso obtiene el saldo actual de cada cuenta contable ordenando las
transacciones por fechas. Se genera el mayor general vy el balance de
comprobacion.,

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 8 ESPOL,
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234 CONCILIACION BANCARIA

AT ACTOALIZACION ©

Para,
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro

AUTORES:

Ana Pihuave, Rolando Villanueva

CONCILIACION BANCARIA

ESTADO |
BANGARID 1
ENVIO DE
BANCOS ESTADD . CONTABILIDAD
‘ Al
BANCARIO .

ESTADD
BANCARID
3
2
IGUALAR P
SALDOS DEL ‘
COMPARACION
HBROCON &L DE REGISTROS
DEL BANCO -

REGISTRO

COMPARABOS DI0E 2= kivioe contables

SALDO0S 5
GUALES D atos Libro Banco

3

E
GENERAR
REPORTE DE AEREHTE
CONCILIACION REPORTE DE
CONCILIBC N

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

(.
2. El contador con el estado de cuentas y los datos del libro diario realiza la

El banco envia el estado de cuenta corriente al departamento de contabilidad

conciliacion bancaria la cual consiste en comparar los movimientos del banco
con los libros de la empresa. La comparacion se hace a través del namero del
cheque y el valor de la transaccion , los casos en que ambas transacciones
coincidan en el archivo quedaran registradas como conciliadas.

Una vez que se han comparado los registros, se procede a verificar que los
saldos sean iguales ; sino lo son se tendrian que verificar todos aquellos
movimientos que no fueron tomados en cuenta en el estado bancario, para
llegar a igualar los saldos.

Una vez que se han llegado a conciliar los saldos se genera un reporte y este
es el reporte de conciliacion.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 9 ESPOL
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3.1 INVENTARIO

334 COMPRAS

Pagm_l de 1

[ Frona/plsENor Fﬁcmmcnmumcxﬁn"‘

|  wesows | wesnws
Para; AUTORES: '
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA, Nelson Jurado, Rosa Navarro

Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACIGN

BODEGA
: PROVEED{Q}R

2 )
@ PEDIDO DE C FEDIDO DE

COMPRA F COMFPRA

FERIDO DE
COMPRA

FEDIDO DE

FACTURA
COMRA

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

B

Bodega elabora pedido de compra y entrega la misma al proveedor para que
entregue los productos respectivos.

El Gerente verifica el pedido , acepta y procede a cancelarlo.

El Proveedor recibe el pedido de compra y lo despacha.

El Gerente archiva la respectiva compra.
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I35 DEVOLICION ENCONMPEAS v v 0

“Para:

PROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUTORES:

Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

| BOD

DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMAC[ON

1
LISTADO DE O

PRODUCTOS A

DEVOLVER

DEVOLUCION EN

Q.

DEVOLUCION EN
COMPRA

COMPRA

2 )
LISTADO DE LISTADD DE
FRODUCTOS A FRODUCTOS A
DEVOLVER = DEVOLVER

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

BL e

Bodega entrega Listado de productos a devolver al Gerente.

El Gerente recepta el Listado de productos a Devolver y entrega al Proveedor.
El Proveedor recepta la devolucion.
El Gerente archiva la Devolucion.

PROTCOM Capitulo 3 - Pdgina 2
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3.3.6 TRANSFERENCIA ENTRE BODEGAS

. Pér'a;“ - : i Pt . A'Umg-]:,s;“
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACION

BODEGA DESTINO

LISTADOS DE LISTADOS DE
PRODUCTOS A PRODUCTOS
TRANSFERIR TRANSFERIDOS

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. La bodega origen entrega el listado de productos a transferir a bodega destino.
2. Bodega destino recibe los productos transferidos.
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34 FACTURACION

Para
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUTORES:

Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

FACTURA

DlAGRAMA DE FLUJO DF INFORMACION

FACTURA

FACTURA
CANCELADA

FACTURA
CANCELADA

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

W

Vendedor elabora factura y entrega la misma a la cajera para el respectivo

cobro.

La cajera recepta el dinero del cliente y pone sello de cancelado.
La cajera entrega factura con sello de cancelado al cliente.
Cajera guarda copia de factura par su control diario.

PROTCOM
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3.22 DEVOLUCION DE LA FACTURA

Para:

PROYECTO DOCOIN CIA LTDA.

AUTORES:
Nelson Jurade, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA DE FLUJO DE [NFORMACION

| CLIENTE _ __ VENDEDOR
@ FACTURA
FACTURA
" . . DEVOLUCION
DEVOLUCION DEVOLUCION |+

DEVOLUCION
CANCELADA

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

badl S

1. El cliente regresa donde el vendedor con la factura y decide devolver unos o
mas articulos de su factura.
La cajera recepta la factura del cliente y procede a hacer la devolucion.
La cajera entrega factura de devolucion con sello al cliente.

4. Cajera guarda copia de la devolucion de la factura para su control diario.

PROTCOM
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3.5 CONTABILIDAD

BalimRyeREEacION LR

e s s
. A é o : ;'FmﬂAIDISEﬂO
lmm

'P"afa-;' . T i _ AUT()R_Lb
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACION: -
DEPARTAMENTODE CONTABILIDAD | = GERENIE

COMPROBANTE
DE DIARIO

MAYOR GENERAL Y
BANLANCE DE
COMPROBACION

MAYOR GENERAL Y
BALANCE DE
COMPROBACION

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. En el Departamento de Contabilidad se encuentran los Comprobantes, los
mismos que son guardados en archivos. Despues de esto se comienza a
generar el Balance de Comprobacion, el cual llega a manos del Gerente.
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30 cHERREANUAY i

.Par& i : e —
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACI(}N-

~ GERENTE

DEPARTAMENTO DE C

ESTADO DE
PERDIDAS Y
GANANCIA

ESTADO DE
PERDIDAS ¥
GANANCIAS

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. En el Departamento de Contabilidad se crea el Estado de Pérdidas y Ganancias ,
después de haber realizado el proceso de cierre anual.
Este Reporte es presentado al Gerente.

PROTCOM Capitulo 3 - Pagina 7 ESPOL



Manual de Disetio Sistema [ntegrado SINFAC

— PRI A o
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolando Villanueva

DIAGRAMA DE FLUJO DE MORMACION. -
' ABILID ~ | GERENTE

ESTADO DE ESCL’EE:EEE
CUENTA CORRIENT e

REFORTE DE REPORTE DE
CONCILIACION

CONCILIACION

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. El banco envia al departamento de contabilidad de la Empresa el Estado de
Cuenta Corriente del mes respectivo.

2. Luego de la Conciliacion en el Departamento de Contabilidad se genera el
Reporte final.

3. Este reporte es archivado en el departamento de Contabilidad.

4. El Reporte de la Conciliacion es presentado al Gerente.
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334 CONTROLDEPAGOS

!

; AUTORES:
PROYECTO DOCOIN CIA LTDA. Nelson Jurado, Rosa Navarro
Ana Pihuave, Rolande Villanueva

DIAGRAMA m: FLUJO DE INFORMACION-

BANCO NTABILIDAD
COMPROBANTE DE
CDMPEEB':HTE DE CONTRATO O
M DEUDA

COMPROBANTE
DE EGRESO Y
CHEQUE

COMPROBANTE
DE EGRESO Y
CHEQUE

COMPROBANTEDE
EGRESD YCHEQUE
FIRMADO

COMPROBANTE DE
EGRESO YCHEQUE
FIRMADO

7
CHEQUE <D CHEQUE

FIRMADOD FIRMADOD

NARRATIVA DEL DIAGRAMA

1. El Beneficiario entrega el comprobante de deudas(facturas en el caso de una
compra) a tesoreria para que se genere el pago.

2. En el departamento de contabilidad se genera el comprobante de egreso y el
cheque a pagar.

3. El comprobante y el cheque son entregados al cliente.

4. el comprobante y el cheque son firmados.

5. El comprobante y el cheque aprobados son retornados al departamento de
contabilidad.

6. El comprobante y la copia del cheque son archivadas.

7. El original del cheque firmado se entrega al beneficiario.
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4.1 INVENTARIO

41.1 MODULO DE INVENTARIO

Madulo de Inventario
0000

| ,
| i | | [ l

Archivo Ver Mantenimiento Procesos Consuttas/Reportes Ventana
1000 2000 3000 4000 5000 6000

4.1.1.1  Sistema de Inventario (0000)

El Moédulo de Inventario se encarga de efectuar las compras e ingresos de articulos al
sistema (SINFAC) . Se compone de las siguientes opciones:
Archivo, Ver, Mantenimientos, Procesos, Consultas /Reportes y Ventana.

4.1.1.2  Archivo (1000)

Permite configurar la impresora, iniciar una nueva sesion o salir del sistema.

4.1.1.3  Ver (2000)

Permite visualizar la barra de herramientas y la barra de estado.

4.1.1.4  Mantenimientos (3000)

Permite dar mantemimiento a las tablas principales como son Articulos y demas tablas
maestras.

4.1.1.5  Procesos (4000)

Permite realizar los diferentes procesos que se llevan a cabo en Inventario como es la
compra de articulos y devoluciones de los mismos.

4.1.1.6 Consultas y Reportes (5000)

Esta opcion es la encargada de generar todas las consultas y reportes para este modulo.
Entre estas opciones disponibles tenemos:
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4.1.1.7  Ventana (6000)

Permite la manipulacion de las ventanas activas.

4.1.2 Archivo(1000)

Archivo
1000
l
| [ | 1
| Configurar Impresora Iniciar Sesién Cerrar Sesién Salir
1100 1200 1300 1400

4.1.2.1 Configurar Impresora (1100)

Permite configurar la impresora que tiene asociada la maquina la cual va a ser
considerada como predeterminada en los reportes y las propiedades de la mismo.

4.1.2.2  Iniciar Sesion (12000)

Permite que el usuario inicie una nueva sesion. Esta sesion puede ser iniciada por el
mismo usuario que ingreso inicialmente o con otro usuario,

4.1.2.3  Cerrar Sesion (1300)

Se desconecta de la base de datos para iniciar una nueva sesion como otro usuario.

4124  Salir (1400)

Permite salir del sistema.

4.1.3 Ver(2000)

Ver
2000

|
| I

Barra de Estado Barra de Herramienta
2100 2200
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4.1.3.1  Barra Estado (2100)

Permite la activacion o desactivacion de la barra de estado que indica el estatus de un
objeto determinado.

4.1.3.2  Barra Herramientas (2200)

Permite la activacion o desactivacion de la barra de herramientas o iconos de acceso
directo.

4.1.4 Mantenimientos(3000)

MANTENIMIETO
3000
I
f [ I 1 [ I |
Provesdor Marca Tipo de Aricuio Mofvo de IngresalEgreso Capacidad Bodegas Aticuio
oo 0 300 3400 300 3600 3

4.1.4.1  Proveedor (3100)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los Datos de los proveedores.

4.1.42  Mareca (3200)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los Datos de las marcas de los articulos.

4.1.43  Tipo de Articulo (3300)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los Datos de los tipos de articulos.

4.1.44  Motivo Ingreso/Egreso (3400)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los datos de los diferentes tipos de ingresos y
egresos que se podran realizar a Bodega.

4.14.5 Capacidad (3500)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los Datos las capacidades que tendran los
productos.

4,1.46  Bodega (3600)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los Datos de Bodegas.
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4.1.4.7  Articulo (3700)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los Datos de los articulos.

4.1.5 Procesos (4000)

Procesos
4000

I
l | l I

Ingresos por Compras | | Ingreso por varios Motivos | |  Egreso por Compras | (Tranferencia enire Bodegas
4100 4200 4300 4400

4.1.5.1  Ingresos por Compras (4100)

Permite registrar las diferentes compras que se hagan a los proveedores e ingresarlas a
Bodega.

4.1.5.2  Ingresos por Varios Motivos (4200)

Permite registrar las diferentes ingresos a bodega que se hagan por otro motivo que no
sea compra .

4.1.53  Egresos por Compras (4300)

Permite registrar los diferentes egresos / devoluciones por compras que se hagan a los
proveedores .

4.1.54  Transferencia entre Bodegas (4400)

Permite registrar las transferencias que se hagan desde la bodega origen hacia la bodega
destino.

4.1.6 Consultas /Reportes (5000)

Consultas/Reportes
5000

1
| | | |

Compras Kardex Devoluciones | | Tranferencias
5100 5200 5300 5400
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4.1.6.1  Compras (5100)

Permite la consulta por pantalla o impresora de las Compras o, los ingresos a bodega
por otros motivos del dia o de Fechas atras, filtradas por fechas y codigos.

4.1.6.2  Kardex (5200)

Permite la consulta por pantalla o impresora de los Movimientos de los Articulos
(articulos no asignados a una bodega especifica) del dia o fechas atras, filtradas por un
rango de fechas y especificadas por articulo.

4.1.6.3  Devoluciones (5300)

Permite la consulta por pantalla o impresora de las Devoluciones que se den ya sea por
compra o varios motivos del dia o de Fechas atras, filtradas por fechas y codigos.

4.1.6.4  Transferencias (5400)

Permite la consulta por pantalla o impresora de las transferencias de articulos que se
hagan de una bodega origen hacia una destino.

4.1.7 Ventana (6000)

Ventana
6000
|
| | |
Cascada Horizontal Vertical
6100 6200 6300

4.1.7.1  Cascada (6100)

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de cascada.

4.1.7.2  Horizontal (6200)

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de mosaico horizontal.

4.1.7.3  Vertical (6300)

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de mosaico vertical.
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4.2 FACTURACION
4.2.1 MODULO DE FACTURACION

Médulo de Facturacion
0000
t
| % | | l |
Archivo Ver Mantenimientos Procesos Consultas/Reportes Ventana
1000 2000 3000 4000 5000 6000

4.2.1.1 Sistema de Facturacién (0000)

El Médulo de Facturacion se encarga de efectuar las Ventas y devoluciones de articulos
al sistema (SINFAC) . Se compone de las siguientes opciones:
Archivo, Ver, Mantenimientos, Procesos, Consultas /Reportes y Ventana

4.2.1.2  Archivo (1000)

Permite configurar la impresora, iniciar una nueva sesion o salir del sistema.

42.1.3  Ver (2000)

Permite la activacion y desactivacion de la barra de herramientas y la barra de estado.

4.2.1.4  Mantenimientos (3000)

Permite registrar la informacion de las diferentes tablas maestras que maneja el sistema.

4.2.1.5  Procesos(4000)

Permite realizar los diferentes procesos que se llevan a cabo en Inventario como es la
compra de articulos y devoluciones de los mismos.

4.2.1.6  Consultas/Reportes(5000)

Esta opcion es la encargada de generar todas las consultas y reportes para este modulo.

4.2.1.7  Ventana (6000)

Permite la manipulacion de las ventanas activas.
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4.2.2 ARCHIVO

Archivo
1000
I
[ | [ t
Configurar Impresora Iniciar Sesion Cerrar Sesion Salir
1100 1200 1300 1400

4.2.2.1 Configurar Impresora (1100)

Permite configurar la impresora que tiene asociada la maquina la cual va a ser
considerada como predeterminada en los reportes y las propiedades de la misma.

4.2.2.2 Iniciar Sesion (1200)

Permite que el usuario inicie una nueva sesion. Esta sesion puede ser iniciada por el
mismo usuario que ingresé inicialmente o con otro usuario.

4.2.2.3 Cerrar Sesién (1400)

Se desconecta de la base de datos para iniciar una nueva sesion como otro usuario.

4.2.2.4 Salir (1600)

Permite salir del sistema.

4.2.3 VER

Ver
2000

l |

Barra de Estado Barra de Herramienta
2100 2200

4.2.3.1 Barra De Estado (2100)

Permite la activacion o desactivacion de la barra de estado que indica el estatus de un
objeto determinado.
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4.2.3.2 Barra De Herramienta (2200)

Permite la activacion o desactivacion de la barra de herramientas o iconos de acceso
directo.

4.2.4 MANTENIMIENTOS

Mantenimientos
3000
+ !
| | ]
CLIENTE TARJETAS NIVEL PRECIO
3100 3200 3300
4.2.4.1 Cliente (3100)

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los clientes, encontrandose en este
archivo datos que le identifican completamente

4.2.4.2 Tarjetas (3200)

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los clientes, encontrandose en este
archivo datos que le identifican completamente

4.2.4.3 Nivel Precio (3300)

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los niveles de precios, encontrandose
en este archivo datos que le identifican los tipo de precio que se pueden aplicar

4.2.5 PROCESOS

Procesos
4000

| |

Facturacion Nota de Ventas Devoluciones
4100 4200 4300

\'_
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4.2.5.1 Facturacion (4100)

Permite registrar todas las ventas que se realicen y facturar respectivamente.

4.2.5.2 Nota De Ventas (4200)

Permite registrar las ventas , pero con la diferencia a la anterior es son ventas de menor

cantidad.

4.2.5.3 Devoluciones (4300)

Permite realizar las devoluciones de la factura como de la nota de venta.

4.2.6 CONSULTAS/REPORTES

Consultas/Reportes
5000

Movimientos de Ventas Utilidades
5100 5200

4.2.6.1 Movimiento De Ventas (5100)

Permite la consulta por pantalla o impresora de las Ventas o las Notas de ventas que se
han realizado , se las puede consultar por diferentes criterios y rangos de fechas.

4.2.6.2 Utilidades (5200)

Permite la consulta por pantalla o impresora las utilidades que se dan en las Ventas
totales ya sea por fechas o por un criterio en particular.

4.2.7 VENTANA

Ventana
6000
| |
Cascada Horizontal Vertical
6100 6200 6300
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4.2.7.1 Cascada (6100)

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de cascada.

4.2.7.2 Horizontal (6200)

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de mosaico horizontal.

4.2.7.3 Vertical (6300)

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de mosaico vertical.

4.3 CONTABILIDAD

43.1 MODULO DE CONTABILIDAD

Madulo de Contabiidad
0000
|
[ l | I l |
Archivo Ver Manienimientos Procesos Consultas/Reportes Ventana
1000 2000 3000 4000 5000 6000

4.3.1.1 Sistema de Contabilidad (0000)

El Médulo de Contabilidad se encarga de poder elaborar todos los balances necesarios
para poder tomar decisiones oportunas . Se compone de las siguientes opciones:

Archivo, Ver, Mantenimientos, Procesos, Consultas /Reportes y Ventana.

4.3.1.2  Archivo (1000)

Permite configurar la impresora, iniciar una nueva sesion o salir del sistema.

43.1.3  Ver(2000)

Permite la activacion y desactivacion de la barra de herramientas y la barra de estado.

4.3.1.4  Mantenimientos (3000)

Permite registrar la informacion de las diferentes tablas maestras que maneja el sistema.
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4.3.1.5  Procesos(4000)

Permite realizar los diferentes procesos que se llevan a cabo en Contabilidad como es la
Conciliacion Bancaria, los cierres anuales, los ajustes.

4.3.1.6  Consultas/Reportes(5000)

Esta opcion es la encargada de generar todas las consultas y reportes para este modulo.

4.3.1.7  Ventana (6000)

Permite la manipulacion de las ventanas activas.

43.2 ARCHIVO

Archivo
1000
1
l l I |
Configurar Impresora Iniciar Sesion Cerrar Sesion Salir
1100 1200 1300 1400

4.3.2.1  Configurar Impresora (1100)

Permite configurar la impresora que tiene asociada la maquina la cual va a ser
considerada como predeterminada en los reportes y las propiedades de la misma.

4.3.2.2 Iniciar Sesion (1200)

Permite que el usuario inicie una nueva sesion. Esta sesién puede ser iniciada por el
mismo usuario que ingreso inicialmente o con otro usuario.

4.3.23  Cerrar Sesion (1400)

Se desconecta de la base de datos para iniciar una nueva sesion como otro usuario.

4.3.2.4  Salir (1600)

Permite salir del sistema.
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4.3.3 VER

Ver
2000

|
| |

Barra de Estado Barra de Hemramienta
2100 2200

4.3.3.1 Barra De Estado (2100)

Permite la activacion o desactivacion de la barra de estado que indica el estatus de un
objeto determinado.

43.3.2 Barra De Herramienta (2200)

Permite la activacion o desactivacion de la barra de herramientas o iconos de acceso
directo.

4.3.4 Mantenimientos(3000)

MANTENIMIETO
3000
|
[ I I L ]
Plan de Cuentas Bancos Cuenta Bancaria | | Modelo de Asiento | |Plantilla de Asiento
3100 3200 3300 3400 3500

43.4.1  Plan de Cuentas (3100)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar las Cuenta que maneja la Empresa .

4342  Bancos (3200)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los Datos de una Entidad Bancaria.

4.3.4.3  Cuentas Bancarias (3300)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los Datos de una Cuenta Bancaria aperturada
anteriormente.
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4.3.44  Modelo de Asiento (3100)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar los diferentes nombres de los modelos que se
van a definir en lo posterior en la plantilla de asiento .

4.3.45  Plantilla de Asiento (3200)

Permite Ingresar, Modificar y Eliminar las diferentes cuentas que van a intervenir en un
asiento contable.

4.3.5 Procesos (4000)

PROCESOS
4000
I
Apertura de Caja Chica | Ajustes Cierre Anual Conciliacién Bancaria
4100 4200 4300 4400
Desembolso de CajaChica | | | Emision de Cheque Anulacion o Protesta de Cheque Documentos

4500 4600 4700 4800

Pagos | |

4900

4.3.5.1  Apertura de Caja Chica (4100)

Permite aperturar un fondo de Caja para gastos menores de la Empresa.

4.3.5.2  Ajustes (4200)

Permite establecer los asientos de ajustes de las cuentas antes de realizar el respectivo
Balance .

43.53  Cierre Anual (4300)

Permite establecer el cierre de las cuentas antes de realizar el respectivo Balance . Una
ves realizado el cierre anual no se podra realizar ningln ajuste .

43.54  Conciliacion Bancaria(4400)

Permite determinar los saldos de la cuenta Bancos con todos sus cheque emitidos o
protestados.

4.3.5.5  Desembolso de Caja Chica (4300)

Permite registrar los egresos en que incurre la Empresa con gastos menores mediante
el uso de Vale de Caja.
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43.5.6  Emision de Cheques (4400)

Permite registrar la emision de un cheque para el pago de cualquier deuda en la cual se
haya incurrido.

4.3.5.7  Anulacion o Protesto de Cheques (4300)

Permite anular o protestar un cheque que se haya emitido anteriormente.

4358  Documentos(4400)

Llevar el control de todos los depositos , notas de débitos y créditos que haya generado
la empresa.

4.3.59  Pagos (4300)

Llevar el control de pagos realizados por diferentes motivos a los proveedores u otras
personas.

4.3.6 CONSULTAS/REPORTES

Consultas/Reportes
5000
1
Plan de Cuentas Vale deCaja Girados Listados de Cheques Libro Diario
5100 5200 5300 5400
Libro Mayar Asienios de Ajustes Asientos de Cierme Estados Financieros
5500 5600 5700 5800
|
Antes del Cierre l Después del Cierre
5810 5820
] i
Balance deComprobacion Balance de Pérdidas Balance de Comprobacion ] Balance General
de Sumas y Saldos y Ganancias de Sumas y Saldos 5822
5811 5812 5821

4.3.6.1 Plan de Cuentas (5100)

Permite obtener el listado de todas las cuentas contables que maneja la Empresa.

4.3.6.2  Vales de Caja Girados (5200)

Genera un listados de todos los vales emitidos dentro de un rango de fecha indicado
Empresa.

4.3.6.3  Listado de Cheque (5300)

Permite obtener el listado de todos los cheques emitidos dentro de un rango de fechas.
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4.3.6.4  Libro Diario (5400)

Para listar las transacciones registradas en la empresa dentro de un periodo Contable.

43.6.5 Libro Mayor (5500)

Permite listar cada una de las cuentas contables de forma individual para poder obtener
una mejor vision de sus movimientos y saldos.

4.3.6.6  Asientos de Ajustes (5600)

Listar los asientos que se han generado para poder ajustar las cuentas.

4.3.6.7  Asientos de Cierre (5700)

Listar los asientos que se han generado para poder cerrar las cuentas.

43.6.8  Estados Financieros (5800)

Esta formado por: Antes del Cierre y Después del Cierre.

4.3.6.9  Antes del Cierre (5810)

Esta conformado por el Balance de Sumas y Saldos y El Estado de Pérdidas y
Ganancias.
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