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1. OBJETIVOS DEL MANUAL DE ORGANIZACION

El objetivo primordial de este Manual de Organizacion, del HOSPITAL
LUIS VERNAZA, es dar a conocer su historia, como nacio, cuales son
las areas que lo conforman, cual es su mision quienes son sus
Directivos.

En si este Manual es una guia para el empleado que recién ingresa a la
Institucion como los que ya la conforman y les servira en todo momento
para saber como proceder en la misma.

2. ANTECEDENTES

Cuando la ciudad de Guayaquil se iniciaba como un rudimentario
caserio ubicado entre las faldas del cerro Santa Ana y a las orillas del
rio Guayas, el rey Carlos 1ll ordeno se crearan hospitales en todos los
pueblos espanoles e indios.

El cabildo de Guayaquil inauguro el primer Hospital en Ameérica del sur
el 25 de noviembre de 1564, con el nombre de Santa Catalina.

La ciudad se edificaba con maderas, canas y bijao y con estos
materiales fue construido el Hospital, llamado también el Hospital de la
ciudad.

Luego de un incendio pavoroso los habitantes se esforzaron para
construir un nuevo Hospital que se lo designo “Santa Catalina Virgen y
Martir”.

Con el transcurso de los anos se suscitaron otros incendios
incontrolables, el Hospital fue construido en diferentes lugares de la
ciudad vy con diferentes nombres con la creencia de que un nuevo
nombre lo protegia mas que el anterior.

Luego paso a llamarse hospital San Juan de Dios, después de Caridad
Civil, Central v General, hasta que finalmente situado ya en las faldas
del Cerro del Carmen, se lo designé como Hospital General.

El Hospital General fue construido a partir de 1903, después que el
incendio del 16 de julio de 1902, destruyo el viejo Hospital Civil ubicado
en el centro.

A partir de 1920, el Hospital General comienza a transformarse en lo
que es hoy, el Hospital Luis Vernaza; un Hospital de caracter nacional,
pues concurren a ellos, alrededor de un 50% de enfermos de todo el
pais.

PROTCOM  Capitulo 1-Pig. | - ESPOL
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El Hospital de la ciudad, Hospital Luis Vernaza, a raiz de la
independencia de 1820 fue regentado por la provincia de Guayaquil, a
través de su ayuntamiento; a cuyo cargo se encontraba nuestro
Hospital y mas tarde, el 29 de enero de 1888 es fundada H. Junta de
Beneficencia de Guayaquil, fecha a partir de la cual la junta lo viene
regentando.

3. MISION

El Hospital Luis Vernaza, regentado por la Honorable Junta de
Beneficencia de Guayaquil cumple con la mision de impartir sus
servicios médicos a todo enfermo que los solicite, sin distincion de
condicion social, econémica, raza, nacionalidad, credo politico o
religioso, con la limitacion que impone la capacidad de hospitalizacion
del establecimiento.

La atencion que se imparta los enfermos de condicion economica
modesta sera de prestacion asistencial. Se entiende por “Prestacion
asistencial”, la que se brinda al paciente por una retribucion en el grado
que determine su situacion economica, previa a calificacion del
Departamento de Servicio Social. Por lo tanto con excepcion del
indigente, todo beneficio del Hospital que sea economicamente débil,
debera aportar la cuota restitutiva que se le senale como resultado de la
investigacion social que se practique; y, cuando se trate de individuos
con suficiente capacidad economica, estos deberan cubrir el importe
total de los servicios que reciban.
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4. DIRECTORIO

La Directiva que rige esta Institucion esta conformada por profesionales
seleccionados en sus respectivas tareas.

A continuacion detallaremos breves datos de cada uno de ellos:

DR. ALFONSO ROLDOS GARCES
INSPECTOR
560300 Ext.2060-2061

SR. ALFREDO GUZMAN D.
SUB - INSPECTOR
560300 Ext.2060-2061

DR. EFREN ARAUZ ARAUZ
DIRECTOR TECNICO
560300 Ext. 2070-2071-2072

DR. ANTONIO ORTEGA GOMEZ
SUB-DIRECTOR
560300 Ext. 2070-2071-2072

ING. REYNALDO NAVARRETE M.
ADMINISTRADOR
560300 Ext.2050-2051

SR. FAUSTO ARTEAGA
SUB-ADMINISTRADOR
560300 Ext. 2050-2051

DR. NINO CASSANELLO
JEFE DE LA DIVISION DE
MEDICINA
560300 Ext. 2400

DR. JORGE JIJON ORCES
JEFE DE LA DIVISION DE
CIRUGIA
560300 Ext. 2012

LCDA. AIDA MERCHAN DE FABRE
JEFA DE DPTO. PARAMEDICOS
560300 Ext. 2617

DR. FEDERICO CEDENO
CABANILLA
JEFE DEL DPTO. DE
DIAGNOSTICO
560300 Ext. 2037

DR. CARLOS MATAMOROS T.
JEFE DEL DPTO. DE DOCENCIA
E INVESTIGACION
560300 Ext. 25045

LCDA. MARTHA CHALEN
JEFA DEL DPTO. DE RECURSOS
HUMANOS
560300 Ext. 2614

PROTCOM
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S. VALORES

El Hospital mantendra las normas mas altas de:

¢ Trabajo
e Honestidad
e Eficienciay

e Disciplina

6. FILOSOFIA

Fomentar el adiestramiento y tecnificacion del Personal por medio de
Cursos, Conferencias, Seminarios vy otros eventos de preparacion
colectiva o individual en base a las necesidades de capacitacion.

7. FACTORES CLAVES DE EXITO

Entre los factores claves de éxito mas importantes senalaremos:
e Atencion indiscriminada de Pacientes.

e Tecnologia avanzada pese a las limitaciones propias del medio
economico del pais.

e Personal altamente calificado.

e Cuenta con todas las especialidades de un Hospital General para
brindar atencion adecuada.

PROTCOM Capitulo 1-Pdg. 4 ESPOL
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8. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL
HOSPITAL LUIS VERNAZA

El Hospital Luis Vernaza, propiedad de la Honorable Junta de
Beneficencia de Guayaquil esta conformado, tal como se muestra
en la figura 1.1

1. Entidad Médica
2. Departamento Administrativo

8.1

PROTCOM

ENTIDAD MEDICA

La Entidad Médica esta conformada de la siguiente manera:

DEPARTAMENTO CLINICO

. Division de Medicina
B Division de Cirugia, tal como se muestra en la
Fig.1.2

DEPARTAMENTO DE DOCENCIA E INVESTIGACION

» Departamento de Archivo Clinico v
Estadisticas
(D). A.C. E)
J Departamento de Biblioteca

DEPARTAMENTOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO

. Departamento de Anatomia Patologica
. Laboratorio de analisis clinico
. Departamento de Diagnostico por imagen
J Departamento de Anestesiologia
. Departamento de Banco de sangre vy
Hematologia
. Departamento de Rehabilitacion Fisica v
Rehabilitacion. < QPr
DEPARTAMENTO PARAMEDICO &
_ A3
. Departamento de Enfermeria !\A
. Departamento de Nutricion y Dietética '
. Departamento de Trabajo Social %{
. Departamento de Farmacia. \P '
" Capitulo 1-Pég. 5 ESPOL
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8.2 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

El Departamento administrativo esta dividido en:

CONTROL DE RECURSOS

» Admision
. Informatica
® Personal

. Contabilidad

SERVICIOS GENERALES

. Auxiliar de Servicio
. Lavanderia
. Roperia
. Mantenimiento
. Cocina y Comedor
. Guardiania
DEPARTAMENTO |
CLINICO Y CIRUGIA l
DPTO DE DOCENCIA
ENTIDAD E INVESTIGACION
— MEDICA | L J
! ,_1 AUXILIAR DFE SERVICIO
| | }
W_J ;___4 DPFTO. PARAMEDICO |

VERNAZA

||
| |

|
|
[

CONTROL. DE RECURSOS

( DPTO

--——] ADMINISTRATIVO
' LJ SERVICIOS GENERALES

, SR SRS

Fig. 1.1 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL HOSPITAL LUIS VERNAZA

PROTCOM Capitulo 1-Pig. 6
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Este proyecto de Tesis esta orientado a la Division de
Cirugia Sala San Aurelio.

8.2.1 DIVISION DE CIRUGIA

Esta formado por el Jefe de la Division de Cirugia, el
mismo que es designado por el Inspector.

Dentro de la division de Cirugia tenemos el Departamento
de Cirugia General, el cual esta conformado por las
siguientes Salas:

Sala San Aurelio
Sala San Miguel
Sala Santa Cecilia
Sala Santa Teresa

A continuacion se muestra el Organigrama Estructural de
esta Division.

DIVISION DE CIRUGIA

CIRUGIA GENERAL

[
| | [ |

SALA SAN AURELIO | | SALA SAN MIGUEL SANTA CECILIA SANTA TERESA

Fig. 1.2 ORGANIGRAMA ESPECIFICO DE LA DIVISION DE CIRUGIA

PROTCOM Capitulo 1-Pdg. 7 ~ ESPOL
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SALA SAN AURELIO

La Sala San Aurelio se dedica a realizar Intervenciones
Quirurgicas tales como: Litiasis Vesicular, Hernias, Cancer
Gastrico, Colostomias etc.

A continuacion se muestra el organigrama especifico de la
Sala San Aurelio.

JEFE DE SALA

SECRETARIA SUB-JEFE
ENFERMERIA TRABAJO CUERPO
QOCTAL MEDIICO
AUXILIARES AUXILIARES MEDICOS MEDICOS
DE DE ASOCIADOS ADSCRITOS
ENFERMERIA SERVICIO

Fig.3 ORGANIGRAMA ESPECIFICO DE LA SALA SAN AURELIO

HOSPITAL LUIS VERNAZA

8.3 ESTRUCTURA FUNCIONAL

El Hospital Luis Vernaza como se menciono anteriormente, .-

esta dividido en 2 partes:

8.3.1. ENTIDAD MEDICA

PROTCOM

La Entidad Médica vy sus respectivas unidades
cumplen las siguientes funciones:

DEPARTAMENTOS CLINICOS

Prestar la  atencion Meédica asistencial a
Pacientes meédicos quirurgicos en las diversas
areas del Hospital de acuerdo con las diversas
especialidades a fin de obtener la recuperacion vy el
bienestar fisico, mental y social del mismo.

Capitulo 1-Pig. 8 ~ ESPOL
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DEPARTAMENTO DE DOCENCIA E
INVESTIGACION

Dotar al Hospital y al Pais del elemento humano
debidamente preparado en el campo de la atencion
meédica, asi como propiciar la aplicacion del método
cientifico en la solucion de sus problemas,
utilizando los elementos y recursos del Hospital,
como una escuela practica permanente, dentro de
sus posibilidades.

DEPARTAMENTOS AUXILIARES DE
DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

a) Departamento de Anatomia Patologica

Efectuar los examenes anatomopatologicos
para el diagnostico y tratamiento de los
pacientes que se asisten en el Hospital.

b) Laboratorio de Analisis Clinicos

Realizar los examenes de Laboratorio para el
diagnostico y tratamiento de los pacientes que
se asisten en el Hospital, y para la Docencia e
Investigacion Cientifica que se realicen en este
Nosocomio.

c) Departamento de Diagnostico por Imagen

Proporcionar los servicios radiologicos
solicitados para colaborar en el diagnostico y
tratamiento de los pacientes, y para la
Docencia e Investigacion .

) d) Departamento de Anestesiologia

Proporcionar los medios anestésicos para la
realizacion de tratamientos medicos-
quirargicos en el Hospital, asi como para
Docencia e Investigacion.

e) Departamento de Banco de Sangre y
Hematologia

Obtener, preparar, conservar y suministrar

sangre y derivados de uso terapeutico de

PROTCOM Capitulo 1-Pdg. 9 - ESPOL
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acuerdo a las rigurosas exigencias y técnicas
del momento.

f) Departamento de Medicina Fisica y
Rehabilitacion

Cooperar en el diagnostico, tratamiento y
rehabilitacion de los pacientes, mediante el
empleo de procedimientos fisicos.

DEPARTAMENTOS PARAMEDICOS
a) Departamento de Enfermeria

Proporcionar cuidado integral de enfermeria a
los pacientes como parte de la asistencia
profesional, a fin de obtener la recuperacion y
el bienestar fisico y social del enfermo.

b) Departamento de Nutricion y Dietética

Proporcionar asesoria en el planeamiento de
regimenes de alimentacion para los pacientes y
el personal y educar a los mismos en buenos
habitos alimentarios.

c) Departamento de Servicio Social

Coadyuvar el tratamiento a través de una
comprension de los factores sociales de la vida
del paciente, en relacion con su enfermedad, y
cooperar en el desarrollo de programas
sociales v educacion sanitaria dentro del
personal del Hospital v de la comunidad en
general.

d) Departamento de Farmacia

Preparar las prescripciones farmacologicas a
los diversos Departamentos y contribuir al
cumplimiento de los fines de la Institucion
dentro de su campo de especializacion.

8.3.2 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Departamento Administrativo y sus respectivas
unidades cumplen las siguientes funciones:

PROTCOM Capitulo 1-Pdg. 10 ESPOL
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PROTCOM

CONTROL DE RECURSOS

a)

Admision

Registra Historias Clinicas, citas médicas
ingresos v egresos de pacientes que reciben
atencion medica.

b) Informatica

c)

Recopila datos estadisticos, servicio de
mantenimiento

Servicio de Personal

Coordinar las necesidades de la Institucion con
aquellas de los trabajadores en el Hospital,
colaborar en obtener servidores calificados y
bien adaptados desde el punto de vista técnico,
economico y psicologico. Con este fin llevara
un archivo de datos personales completos de
cada uno de ellos, junto con la ficha medica.

d) Contabilidad

Auxiliar a la administracion en su gestion
economica-financiera registrando
sistematicamente esta actividad para la
elaboracion de los inventarios, balances vy
presupuesto para la defensa del patrimonio de
la Institucion y para controlar el cumplimiento
de la Leyes v Normas de la Naturaleza citadas.

SERVICIOS GENERALES

a) Auxiliar de Servicio

Mantener el orden v la higiene del personal y de
los exteriores del Hospital, asegurar el
resguardo del edificio y de todos los muebles,
equipos y materiales de cualquier naturaleza;
coordinar v atender los servicios de
comunicaciones y transportes Internos vy
externos de la Unidad.

" Capitulo 1-Pdg. 11 ~ ESPOL
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PROTCOM

b) Lavanderia

d)

Recoger, lavar y entregar la ropa del Hospital,
de manera de estar en capacidad de proveer en
perfectas condiciones sanitarias a todos los
Departamentos del Hospital.

Roperia

Mantener una adecuada existencia de ropa
para uso de los diferentes servicios de
uniformes para el personal, encargandose de
su confeccion, reparacion, distribucion y
control.

Mantenimiento

Cuidar de la seguridad e integridad de los
edificios e instalaciones, y del perfecto
funcionamiento de estas ultimas; crear un
ambiente fisico confortable para pacientes,
empleados v publicos en general.

Cocina y Comedor

Prepara los regimenes alimenticios, de acuerdo
con las instrucciones emanadas  del
Departamento de Dietética, encargandose de su
distribucion.

Guardiania

Responder por el edificio y todos los muebles,
equipos y materiales existentes en el Hospital.

" Capido 1-Pig 10 EEICE
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8.4 ESTRUCTURA DEL PERSONAL DE LA SALA SAN

AURELIO

En la Sala San Aurelio trabajan 25 Personas que estan
dedicadas exclusivamente a la atencion del Paciente.
Estas personas estan distribuidas segin se muestra en la

figura 1.4.

}

|
SALA SAN AURELIO | |

e

JEFE DI SALA l
SUBJEFE 1 |
SECRETARIA 1 |

|

( ENFERMERIA

i

ENFERMERA PROFESIONAL
AUXILIARES DE ENFERMERIA
AUXILIARES DE SERVICIO

|

|
4
5

.

MEDICOS ADSCRITOS
MEDICOS ASOCTIADOS

10

]

TRABAJO SOCIAL

’ IRABAJADORA SOCIAL |

|
|
|
|
|
|
]
|
|
|

Fig. 1.4 ORGANIGRAMA DE PUESTOS Y PLAZAS

En las siguientes paginas se muestran los formatos de Descripcion
de Puestos que aparecen en el organigrama de Puestos y Plazas.
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS

GENERALIDADES
TITULO . Jefe de Sala
DESCRIPCION :  Responsable del trabajo y buen funcionamiento

de la sala
DEPARTAMENTO : Cirugia Area: Sala San Aurelio

REPORTA . Director Técnico
SUPERVISA - A todo el Personal de la Sala )
'COORDINA . Con la Division de Cirugia e =

FUNCIONES Y/0O RESPONSABILIDADES

FUNCIONES PERMANENTES:

¢ Cumplir las funciones que le fueren encomendadas.

e Organizar la Funcionabilidad de la Sala.

¢ Practicar intervenciones quirurgicas que crea necesario.

e Asignar a los colaboradores el resto de intervenciones quirurgicas.

e Supervisar y controlar el estado general de los pacientes
ingresados-

e Instruir al Personal Docente (Médicos Adscritos, Asociados,
Residentes e Internos.

¢ Autorizar solicitudes de pedidos de materiales para la Sala.

e« Conocer las sugerencias vy quejas del personal a su cargo vy darle
solucion si estuviera dentro de su competencia.

e Presentar al Director Técnico los Médicos Adscritos v Asociados
que deben ser admitidos en su area.

FUNCIONES PERIODICAS:

e Ejecutar mejoras de infraestructura.
e Planificar charlas cientificas como: Conferencias y estudio de
casos clinicos.

'FUNCIONES ESPORADICAS:

¢ Planificar actividades en casos de desastres como: Incendios,
terremotos, accidentes masivos, etc.

PROTCOM  Capitulo 1-Pig. 14 ESPOL
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS
CARGO: JEFE DE SALA

' REQUISITOS:

Titulo de Doctor en Medicina y Cirugia.

Certificado de Categorizacion del Colegio de Médicos del Guayas.
Certificado del ano de Rural.

Declaracion juramentada o notariada de bienes.

APTITUDES:

¢ Ser una Persona seria, honrada v tener buenas relaciones
personales.

'EXPERIENCIA:

e Haber Cumplido 10 anos minimos de ejercicio profesional
después de graduados .

¢ Haber sido Médico Cirujano especialista e el Hospital Luis
Vernaza por un lapso no menor de 5 anos.

pROTCOM — Cupitulo 1-Pig. 15 EsPoL
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS

GENERALIDADES
'TITULO ) . Sub-Jefe de Sala
DESCRIPCION . Responsable del trabajo v buen funcionamiento
de la Sala. .
'DEPARTAMENTO : Cirugia Area: Sala San Aurelio Q)Sf O}
'REPORTA . Jefe de Sala
'SUPERVISA : A todo el Personal de la Sala
COORDINA = : Con Todo el Personal de la Sala
BIBLIOTECA
FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES CAMPUS
PENAS

FUNCIONES PERMANENTES:

e Colaboracion inmediata con el Jefe de la Sala y reemplazar en
todas sus Funciones en ausencia de este.

e Coordinar la Funcionabilidad de la Sala.

e Practicar intervenciones quirurgicas.

e Supervisar y controlar el estado general de los pacientes.

e Realizar visitas diarias a los pacientes.

FUNCIONES PERIODICAS:

e Ejecutar mejoras de infraestructura.
e Planificar charlas cientificas como: Conferencias y estudio de
casos clinicos.

'FUNCIONES ESPORADICAS:

e Planificar actividades en casos de desastres como: Incendios,
terremotos, accidentes masivos, etc.

REQUISITOS:

¢ Titulo de Doctor en Medicina y Cirugia
o Certificado de categorizacion del Colegio de Médicos.

PROTCOM

Capitulo 1-Pdg. 16 ESPOL



3
@('ﬂntrul de Trdmites Operativos de la Sala San Aurelio Manual de Organizacion

DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS
CARGO: SUB-JEFE DE SALA

APTITUDES:

e Ser una Persona seria, honrada v tener buenas relaciones
personales.

EXPERIENCIA:

¢ Haber Cumplido 10 anos minimos de ejercicio profesional
después de graduados.

¢ Haber sido Médico Cirujano especialista e el Hospital Luis
Vernaza por un lapso no menor de 5 anos.

PROTCOM Capitulo 1-Pdg. 17 ESPOL
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS

GENERALIDADES

TITULO . Médicos Adscritos v Médicos Asociados
DESCRIPCION : Atender indicaciones de los Jefes
DEPARTAMENTO . Cirugia Area: Sala San Aurelio
REPORTA . Jefe de Sala

COORDINA Con Todo el Personal de la Sala

'UNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

'FUNCIONES PERMANENTES:

e Colaborar con la elaboracion de las Historias Clinicas de los
Pacientes.

e Realizar visita diaria a los Pacientes.

e Practicar intervenciones quirurgicas designadas por el Jefe de
Sala.

e Atender interconsultas de pacientes hospitalizados en las
diferentes areas del hospital.

FUNCIONES PERIODICAS:
e Colaborar con el Jefe de la Sala en las actividades de
investigacion y de revision bibliograficas.
o Asistir a las Conferencias Cientificas.

FUNCIONES ESPORADICAS:

¢ Practicar intervenciones quirurgicas en caso de emergencia.

'REQUISITOS:
¢ Titulo de Doctor en Medicina y Cirugia.
CONDICIONES DE TRABAJO

e Haber sido Médico Residente R-3, por un periodo completo en
algun Hospital del Pais o del Extranjero.

e Tener mas de 4 anos de graduado v no ser mayor de 40 anos de
edad.
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS

'GENERALIDADES

TITULO :  Secretaria Médica.

DESCRIPCION : Responsable de los ingresos y egresos del
paciente.

DEPARTAMENTO : Cirugia Area: Sala San Aurelio

REPORTA . Jefe de Sala

COORDINA . Con Todo el Personal de la Sala

'FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

FUNCIONES PERMANENTES:

e Supervisa el registro v la ordenacion del expediente clinico del
Paciente.

e Receptar, clasificar, distribuir y ubicar de los resultados de los
informes clinicos y auxiliares.

e Reclamar los informes de los examenes solicitados.

e Registrar el ingreso v egreso del Paciente en la Hoja del censo
diario.

e Revisar vy ordenar expedientes clinicos y radiografias.

e Elaborar pedidos.

¢ Organizar el archivo de comunicaciones.

¢ Enviar solicitud de intervenciones quirurgicas.

'FUNCIONES PERIODICAS:

¢ Remitir radiografias al Departamento de archivo radiologico.
e FElaborar el Censo semanal de los pacientes Ingresados .

' FUNCIONES ESPORADICAS:

e Llenar formatos indicados en caso de fallecimiento del paciente.
e Realizar ordenes de mantenimiento.
@SP 0{
g«/“ \
{53
N _T:J‘,v
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DESCRICION DE PUESTOS Y CARGOS
'CARGO: SECRETARIA MEDICA

REQUISITOS:

e Titulo de Bachiller en Comercio y Administracion, Especializacion
Secretariado o Estudios Superiores.

'CONDICIONES DE TRABAJO

¢ Test de Embarazo.
e Edad maxima de ingreso 40 anos.

EXPERIENCIA

e Haberse desempeniado 3 anos en el cargo de secretaria.
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS

'GENERALIDADES

'TITULO Trabajadora Social

' DESCRPCION Responsable de investigacion socio-economico
del Paciente.

DEPARTAMENTO : Cirugia Area: Sala San Aurelio

'REPORTA . Jefe de Sala
Con Todo el Personal de la Sala

COORDINA

'FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

'FUNCIONES PERMANENTES:

e Pasar visita médica con el Médico y Paramédico y asi conocer los
casos sociales.

e Entrevistar al paciente y familiares.

e Realizar encuestas socio-economico a pacientes v familiares.

e Aplicar clasificacion de rebaja economica ya sea en medicina,
ingreso, examenes, radiografias, etc.

' FUNCIONES PERIODICAS:

e Presentar informe cualitativo y cuantitativo de los pacientes
atendidos.

' FUNCIONES ESPORADICAS:

e Realizar visitas domiciliarias.

e Elaborar informe socio-econoémico segun el caso del paciente.

e Efectuar transferencias de pacientes a otra institucion.

e Buscar recursos economicos cuando existe un paciente indigente
o de bajo recursos.

e QGestionar tramites de ambulancia.

LE PN
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS
'CARGO: TRABAJADORA SOCIAL

REQUISITOS:

e Titulo de Licenciada en Trabajo Social.
CONDICIONES DE TRABAJO

e Test de Embarazo.
¢ Edad maxima de ingreso 40 anos.

EXPERIENCIA

e Haberse desempeniado 3 afos en el cargo de Trabajadora Social
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS

GENERALIDADES

'TITULO . Enfermera Profesional

'DESCRIPCION : Responsable del manejo y cuidado del
Paciente.

'DEPARTAMENTO Cirugia Area: Sala San Aurelio

REPORTA | Jefe de Sala

COORDINA : Con Todo el Personal de la Sala

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
FUNCIONES PERMANENTES:

e Controlar el estado general del Paciente.
e Supervisar a Auxiliares de Enfermeria y de Servicio.
¢ Administrar medicacion diaria a los pacientes.

e Realizar pedido de medicinas, equipo de curaciones y alimentos
para los pacientes.
e Mantener la Sala en buen estado-

' FUNCIONES PERIODICAS:

e Realizar pedido de materiales e insumos meédicos.
e Asignar rotacion de area a Auxiliares de Enfermeria.

Y
T ¢

'REQUISITOS: f‘;’i plg
e Titulo de Licenciada en Enfermeria. t

CONDICIONES DE TRABAJO
e Test de Embarazo PENRS

e Examenes de HIV
¢ Edad maxima de ingreso 40 anos.

' EXPERIENCIA
e Haberse desempenado 3 anos en el cargo de Enfermera
Profesional
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS

'GENERALIDADES

'TITULO :  Auxiliares de Enfermeria

' DESCRIPCION . Responsable del manejo y cuidado del Paciente.
'DEPARTAMENTO : Cirugia Area: Sala San Aurelio

'REPORTA . Jefe de Sala

' COORDINA . Con Enfermera Profesional v Secretaria.

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

FUNCIONES PERMANENTES:

e Administrar medicacion diaria a los pacientes.
e (Cuidado del paciente:

Curaciones

Aseo personal

Alimentacion, etc.
e Mantener limpia la unidad del paciente.

FUNCIONES PERIODICAS:

e Rotar en el area segun indicaciones de la Enfermera Profesional.

'REQUISITOS:

e Titulo de Auxiliar en Enfermeria

CONDICIONES DE TRABAJO

e Test de Embarazo. el
e Edad maxima de ingreso 40 anos.
o HIV

'EXPERIENCIA

e Haberse desempenado 3 anos en el cargo de Auxiliar de
Enfermeria.
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DESCRIPCION DE PUESTOS Y CARGOS

' GENERALIDADES

TITULO . Auxiliares de Servicio

' DESCRIPCION . Responsable del cuidado v Aseo de la Sala San
Aurelio

'DEPARTAMENTO : Cirugia Area: Sala San Aurelio

'REPORTA . Jefa de Enfermeria v Secretaria

COORDINA _: Con Enfermera Profesional y Secretaria.

FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

FUNCIONES PERMANENTES:

e Mantener el orden vy la higiene del Personal y de los exteriores del|
Hospital.

e Asegurar el resguardo del Edificio.

e Realizar la limpieza de todos los muebles , equipos y materiales de
cualquier naturaleza.

e Coordinar y atender los servicios de comunicaciones y transportes
internos y externos de la Sala.

FUNCIONES PERIODICAS:

¢ Revisar muebles vy equipos para su debido mantenimiento.

REQUISITOS:
¢ Ser Bachiller
'CONDICIONES DE TRABAJO

e Edad maxima de ingreso 40 anos.
e HIV
e Trabajar en horarios rotativos
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'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE TRAMITES
OPERATIVOS DE LA SALA SAN AURELIO

1. PROPOSITO
Este Manual de Procedimientos tiene como objetivo:

e Servir de guia para el Personal Meédico, Paramédico vy
Administrativo.

e Guiara paso a paso como realizar con mayor eficacia los
procesos administrativos.

2. ALCANCE

Este manual se aplicara en la Sala San Aurelio del Hospital Luis
Vernaza, el mismo que sera utilizado por la Secretaria Médica.

3. RESPONSABILIDADES

El Jefe de la Sala San Aurelio, sera el encargado de autorizar a la
Secretaria la actualizacion de este manual, y autorizar la vigencia
del mismo

4. REVISION DEL MANUAL

El Jefe de la Sala San Aurelio revisara anualmente el manual de
procedimientos.

5. CODIFICACION DE DOCUMENTOS

Todos los documentos de este manual estan identificados por
codigo dividido en secciones asi:

XX XX 99
[ 1

| g,ép 0{
> Numero Secuencial % 1 /’/")
Identificar el Area o Proceso Hj-' .
BIRUICTECA

» Tipo de Documento CAMPUS

PENAS
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'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE TRAMITES
OPERATIVOS DE LA SALA SAN AURELIO

PRIMERA SECCION

Se utiliza para identificar el tipo de documentos, consta de dos
caracteres, los posibles documentos que vamos a utilizar son:

PR: Procedimientos
DF: Diagrama de Flujo
FR: Formatos

SEGUNDA SECCION

Identifica el area donde se aplica el documento, consta de dos
caracteres:

SA: San Aurelio
TERCERA SECCION

Numero secuencial asignado segun llegada o generacion del documento,
consta de dos digitos. Ejemplo:

PR.SA.01 Procedimiento San Aurelio 01
FR.SA.01 Formato San Aurelio 01
DG.SA.01 Diagrama de flujo San Aurelio 01

6. PROCEDIMENTOS

En este manual encontraremos los siguientes procedimientos:

PR.SA.O1 Procedimiento previo de ingreso a la Sala San Aurelio

PR.SA.02 Procedimiento para el ingreso del paciente

PR.SA.03 Procedimiento para el seguimiento del paciente

PR.SA.04 Procedimiento para el egreso del paciente

PR.SA.05 Procedimiento para archivo de expedientes clinicos
AMPLS
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'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE TRAMITES
OPERATIVOS DE LA SALA SAN AURELIO

7. DISTRIBUCION

Este manual de procedimientos sera distribuido de la siguiente
manera:

Jefe de la Sala San Aurelio

( original)
Secretaria Médica

( Copia )
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" PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO
PR.SA.O1

ELABORADO POR : ESTHER BEATRIZ VELOZ PENA

AUTORIZADO POR : DR. JORGE JIJON ORCES
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PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO
' PR.SA.01 | | - - PAG. 1 DE 12

1. PROPOSITO

Este procedimiento sirve para definir los pasos previos al ingreso
del paciente a la Sala San Aurelio.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable en la Sala San Aurelio y debera
ser ejecutado por el Personal Médico, Paramédico y Secretaria.

3. AUTORIZACION

1. El Jefe de la Sala San Aurelio, sera el encargado de autorizar a
la Secretaria la actualizacion de este Procedimiento, v autorizar
la vigencia del mismo.

2. La Secretaria de la Sala San Aurelio debera elaborar los
procedimientos  congruentes con los  procedimientos
establecidos dentro de la Institucion.

3. La Secretaria de la Sala San Aurelio debera respaldar
adecuadamente los procedimientos que hava generado, de

preferencias en los disquetes que deben ser guardados en un
lugar seguro dentro de la Institucion.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

En este procedimiento se utilizan los siguientes documentos:

UNO : Diagrama de Flujo del procedimiento previo de
ingreso a la Sala San Aurelio.(DF.SA.01)

DOS : Formato para asignacion de Historia Clinica.(FR.SA.01)

TRES: Formato para Cita Médica.(FR.SA.02)

CUATRO: Formato de Factura de Pago.(FR.SA.03)
CINCO: Formato de Historia Clinica.(FR.SA.04)

SEIS : Formato para examenes de Laboratorio.(FR.SA.05)
SIETE: Formato para examenes Radiologicos.(FR.SA.06)
OCHO: Formato para examenes Tomograficos.(FR.SA.07)
NUEVE: Formato para Interconsulta.(FR.SA.08)

DIEZ : Formato para orden de ingreso.(FR.SA.09)
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PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO
'PRSAO1 PAG. 2 DE 12

5. PROCEDIMIENTO

PACIENTE:

1. Solicita ficha de Historia Clinica (Identificacion del Paciente).
Vea anexo 2

2. Solicita cita para el médico de acuerdo a su necesidad. Vea
anexo 3

3. Realiza pago por derecho de consulta. Vea anexo 4

MEDICO TRATANTE:

4. Elabora Historia Clinica del paciente. Vea anexo 5
8. Solicita examenes necesarios, llenando formularios
respectivo. Vea anexo 6, 7y 8

PACIENTE:

6. Realiza el tramite respectivo de las ordenes de examenes.

7. Se realiza los examenes solicitados.

MEDICO TRATANTE:

8. Recibe los resultados de los examenes que fueron solicitados
al paciente.

9. Verifica si el tratamiento es Médico o Quirurgico.

10. Si es tratamiento quirurgico ordena ingreso. Vea anexo 10

11. Si es tratamiento Médico realiza orden de Interconsulta para
Medicina General y envia al paciente a solicitar nueva cita.
Vea anexo 9

12. Ejecute el Procedimiento para el Ingreso de Pacientes
PR.SA.02.
Fin del procedimiento.

BIBLIOTECA

CAMPUS
PENAS
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' PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO

| PR-SA.01

ANEXO UNO

PAG. 3DE 12

DIAGRAMA DE FLUJO PREVIO AL INGRESO DEL PACIENTE A LA

__________ SALA SAN AURELIO
PACIENTE

Inicio

v

1. Solicita Histona
Chmea

v

2. Sohcita Cita

v

3 Realiza Pago

6 Tramita Examenes

4 Elabora Histona
Clinica

v

5 Solicita Examenes

v

v

7 Se reahza Examenes

MEDICO

8. Recibe Resultados

v

9. Verfica Tratamiento

PN

/‘Q.' i

g

¥

12. Procedimiento de 1. Ordena Ingreso Bit |

Inoreso e SRR B . |

# PN

{ Fin ]
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' PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO
' PR.SA.01 ~ PAG.4DE12

ANEXO DOS

FORMATO PARA ASIGNACION DE HISTORIA CLINICA

]

No  HIST.CLINICA
526743

xe]l idus y Nowbres
LOZ CRUZ JUAN EDUVIGES

L * Nacimiento
AS SANTA LUCTIA SANTA LUCIA

1%}70!7? imiento

Emision  ===e=mmemememeceeoo
19 9 10/11 MMANR IQUE
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' PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO

PAG.5DE 12

| PR.SA.01
ANEXO TRES
FORMATO PARA CITAS MEDICAS
CITACIONES 1
I‘glk:p- tamen l; - ﬁ_}
!
i : ]
Hora | Fecha | Mes | ARo | Firma del Médico :
I -
I I I I
| ' [
1 . A -
'i_' _ o N (R,
T !
N N, T S
\
.})
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. PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO
' PR.SA.O1 PAG. 6 DE 12

ANEXO CUATRO

FORMATO PARA FACTURA DE PAGO

TRADICION DE FE, AMPARO ¥ ESPERANZA
& = N I B \l [
50 } N e s
e f ‘ ‘ ferm | B
0 3N (F (SEDG K (S PORES R Ve LEESL v
ety 4 e 0 ACaratens ‘ ‘ ta | Swricaoge 204
L & Loen | 1 fawn ), NOIHNES
Mo b Shibier s> Garmien: Pacha Cla | | Whlide Peste Ml 000K
! JOEE EDUR0 W NTHE !
s e e o sy N \ J
Fecn Commemy: v bk LT (== B i v larend ool
b it P, 1 Clk e COUE e (RS B CHLECEIMA w0 0. A%
TRy W 0 N, . T
{ som % Feh = >
! T, WU s Teria FAL T 0w
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' PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO
PR.SA.01 PAG. 7DE 12 |

ANEXO CINCO

FORMATO DE HISTORIA CLINICA

SUPIA LT BN UENCIA DE GLUSYAGL L
HOSPITAL LudS YERMAZA
GUATAQEL , ECUADOR

Apeide Pate e 1] Apetide weterns 1 | ontres 3 | Apeiioe ouitammse | MeiNsters Claws 3

HISTORIA CLINICA

AN Y @.IMI F‘HCG@.: I'BLHDM@. mncn@. rnswna‘

N R — — S = RSN
e e e = = = e
— 4 —————— ———————— - — —— ——
N . - — S S— —— e S I
O AGNISTCO

ICONMMUA AL REVEASD)

FECRA
B,

[0 sra [Omoasse T T edeice Tratomte

FoRed Ful - 140

BIELICTECA
CAMPUS
PEMNAS

PROTCOM Capitulo2 Pdgina 37 ESPOL



Control de Tramites Operativos de la Sala San Aurelio

Manual de Procedimientos

PROCEDIMIENTO PREVIO DE INGRESO A LA SALA SAN AURELIO
 PAG. 8 DE 12

PR.SA.01

ANEXO SEIS

FORMATO PARA EXAMENES DE LABORATORIO
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ANEXO SIETE

FORMATO PARA SOLICITUD DE EXPLORACION RADIOLOGICAS
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A Cara ¥ Coraedurs W Al

[oem, ] [omee] | =i

o | [ o] [war] [omorome] R3] [oma]
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DE RADIOLOGIA 1

_..._':.m.n_'ms.?zL_ LXLOMRACION W
ERECEET] osn
' L
- A

e e 1
S— + .L — e 1

) [Ty ————

e T
1 |
[y —— aser ar Uaade
\
¥ WCs : Ao | s | Dla T ore ]
e e ow e O AL
—d
o Lo agan

rY

PROTCOM Capitulo2 Pagina

39 ESPOL



@
-
Control de Trdmites Operativos de la Sala San Aurelio Manual de Procedimientos
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ANEXO OCHO

FORMATO PARA SOLICITAR TOMOGRAFIA

&SN,

g g % JUNTA DE BENEFICENCIA DE GUAYAQUIL
3 »
;&;" HOSPITAL LUIS VERNAZA
Ctnypas™ DEPARTAMENTO DE IMAGENOLOGIA

SOLICITUD DE EXAMEN DE TOMOGRAFLA |

Paciente - . Edad
Sarviein: ... i HC
Medico Tratante .. .. . et et iveeiinieeee. Fecha

Examen Tomografico Solicitado {

L T L D e e
DATOS CLINICOS

|
|
(Se requiere el envio de los datos siguientes para la mejor evaluacion de los resultados ‘

de la Tomografia)
.- DATOS CLINICOS RELEVANTES:
2. EXAMENES COMPLEMENTARIOS DE LABORATORIO
8. EXAMENES RAIMOLOGICOS (Radwlogia Convencional, TAC, US, RMN. ¥ ""‘t-_ {
Gammagrafia) LAY S
T T oas
4. MOTIVO DE LA INDICACION DE TOMOGRAFIA  (Problema clinico que se espe- |
rn aclarar con el estudic tomogrificol B IB WOTSCA
CAMPUS
PENAS

Firma y sello Jevliﬁgd;crnrquc. lo solicita

Llenar toda informacion solicitada, requisito sin el cual no se podra realizar el
exAmen
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ANEXO NUEVE
FORMATO DE INTERCONSULTA
i
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p—— TR —— | ——— I T aeeis ol Bapeas L] o= e = Erem ¥ {
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ANEXO DIEZ
FORMATO DE ORDEN DE INGRESO
< LIS VERNAZA S
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inu;m‘.” 1!4.---:-- BRI T3 | gt el hapets ¢ | MaMstenglimes 3
soLiCcitT ol
Fachay LY Procsde b it Clailreagéa
Ang_ Men o Qe nem || [ pegriwiee O conmity Eriera. [0 Comtrdbapente
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PACIENTES

PR.SA.02 - - PAG 1DE 10

:

PROPOSITO
Este procedimiento sirve para definir los pasos a seguir para el
ingreso del paciente a la Sala San Aurelio.

ALCANCE

Este procedimiento es aplicable en la Sala San Aurelio v debera
ser ejecutado por el Personal Médico, Paramédico y Secretaria.

AUTORIZACION

1.

El Jefe de la Sala San Aurelio, sera el encargado de autorizar a
la Secretaria la actualizacion de este Procedimiento, y autorizar
la vigencia del mismo.

_ La Secretaria de la Sala San Aurelio debera elaborar los

procedimientos  congruentes con los  procedimientos
establecidos dentro de la Institucion.

La Secretaria de la Sala San Aurelio debera respaldar
adecuadamente los procedimientos que haya generado, de
preferencias en los disquetes que deben ser guardados en un
lugar seguro dentro de la Institucion.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

En este procedimiento se utilizan los siguientes documentos:

UNO : Diagrama de Flujo del procedimiento para el ingreso

de pacientes.(DF.SA.01)

DOS : Formato para orden de ingreso.(FR.SA.01)

TRES: Formato de Ingreso y Egreso.(FR.SA.02)

CUATRO: Formato de Encuesta Socio-economica.(FR.SA.03)
CINCO: Formato de Orden de Pago.(FR.SA.04)

SEIS : Formato de Factura de Pago.(FR.SA.05)

CAKFUS

PENAS
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PACIENTES

PRSAO2 ~ PAG2DE10
5. PROCEDIMIENTO

PACIENTE:

i Solicita numero de cama.

2. Entrega orden de ingreso e Historia Clinica a la

Secretaria.

SECRETARIA:

3. Recibe orden de ingreso e Historia Clinica. Vea anexo 2

4. Solicita a Médicos que confirmen si el paciente esta listo

para ser ingresado.

MEDICO:

S. Examina al paciente y revisa la Historia Clinica.
Si el paciente tiene la Historia Clinica en regla
comunica a la Secretaria para su Ingreso, caso

contrario devuelve la documentacion al paciente para
que complete los examenes requeridos. (paso 2)

SECRETARIA:

O Asigna el numero de cama.

PACIENTE:

7. Va al departamento de Admision ( Hospitalizacion ) y
tramita el ingreso. Vea anexo 3

8. Se entrevista con la Trabajadora Social de la Sala San
Aurelio.

TRABAJADORA SOCIAL:

Vit
9. Realiza encuesta socio-econémica. Vea anexo 4
10. Indica el valor a contribuir por el ingreso. ¥
11. Entrega orden de pago. Vea anexo 5 R

BI
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PR.SA.02 _ PA3DE10

PACIENTE:

12. Se acerca a la Ventanilla de caja y cancela el ingreso. Vea
anexo 6

13- Entrega papeles de ingreso a la Secretaria de la Sala San
Aurelio.

14. Ejecute el procedimiento de seguimiento de paciente
PR.SA.03

Fin de procedimiento.
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PACIENTES
s PAG. 4 DE 10
ANEXO UNO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO
DEL PACIENTE

PACIENTE  SECRETARIA  MEDICO

Inicio

v

I Solicita Numero
de Cama +— A

v

2. Entrega Historia

climica
3. Recibe Histona
Clinica
4. Solicita a 5 Examina al
Medicos ‘ ’ paciente
H.Clinica
A P en regla
7 Tramita Ingreso 6 Asigna No. De |
< ' cama <

v

8 Entrevista con i :

Trabajadora Social
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| PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PACIENTES
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ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO
DEL PACIENTE

_ PACIENTE | TRABAJADORA SOCIAL

0 Realiza Encuesta
Socio-economica

v

10 Indica Valor a
contribuir

v

12 Cancela Il Entrega orden
Ingreso < de Pago

v

13 Entrega papeles

de Ingreso

v

14 Procedimiento
para el seguimiento
de pacientes

—
[~ ¢5P0,
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PACIENTES
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FORMATO PARA ORDEN DE INGRESO

PAG 6 DE 10 |
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Gua poqual | Ecuoador
lohte Polerna _olmann- 1 emer ~ T T3 | opetee o Gapens © | M bnierm Clenes
soLicitop
Fechan LT Procede s cia Claaitestidn
AR ___Wex  Qia e () bagnimes [ Conmms Exterra [ Contrapents
e - f——y - [ et | (O trasemcante O tmwrgenes O Prosiomsta
Arcoporan l
MOSPFIT ALITARIOR
Poistided Areg Cragrintn Tralameents
[ wesrote L e et £
O remesiote e e [__W__# -~

TWiaae Watems

TreawaFWd-mr T T T T o

PROTCOM Capitulo2 Pdgina 49 ESPOL



+
@Cﬂnfml de Tramites Operativos de la Sala_San Aurelio Manual de Procedimientos

'~ PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PACIENTES
~ PAG7DE 10

PRSAO2

ANEXO TRES
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ANEXO CUATRO

FORMATO DE ENCUESTA SOCIOECONOMICA

AN DL BEMEFICENCIA DE GUAYAGUIL
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OUAYAQUIL , COLUADOR
DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
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A SOCIOLCOMOMICA
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ANEXO CINCO

FORMATO DE ORDEN DE PAGO PARA INGRESO

[ e 0 R 27088
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TR :
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ANEXO SEIS

FORMATO PARA FACTURA DE PAGO
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| PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE PACIENTES |
PR.S.A.03

- PAG.1DE 13

1. PROPOSITO

Este procedimiento ayuda a seguir paso a paso el diagnostico del
paciente.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable en la Sala San Aurelio v debera
ser ejecutado por el Personal Médico, Paramédico v Secretaria.

3. AUTORIZACION

1. El Jefe de la Sala San Aurelio, sera el encargado de autorizar a
la Secretaria la actualizacion de este Procedimiento, v autorizar
la vigencia del mismo.

2. La Secretaria de la Sala San Aurelio debera elaborar los
procedimientos  congruentes con los  procedimientos
establecidos dentro de la Institucion.

3. La Secretaria de la Sala San Aurelio debera respaldar
adecuadamente los procedimientos que haya generado, de
preferencias en los disquetes que deben ser guardados en un
lugar seguro dentro de la Institucion.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

En este procedimiento se utilizan los siguientes documentos:

UNO : Diagrama de Flujo para el procedimiento para el
seguimiento de paciente.(DF.SA.01
DOS : Formato de Censo diario.(FR.SA.01)

TRES: Formato de Informe de Enfermeria.(FR.SA.02)

CUATRO: Formato de Signos Vitales.(FR.SA.03) Spo

CINCO: Formato para Prescripcion Médica.(FR.SA.04) @f ™ j,

SEIS : Formato para Examenes de Laboratorio.(FR.SA.05) -(-( ‘*J‘\_\fi

SIETE: Formato para Intervencion Quirurgica.(FR.SA.06) \ ¢ bl g

OCHO: Formato de Autorizacion de Intervencion T AR

Quirurgica(FR.SA.07 MirLELs s L s

NUEVE: Formato para Protocolo Operatorio.(FR.SA.08) BIBLIO FS0A

CAMEIS
PENAS
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S. PROCEDIMIENTO

SECRETARIA:

1. Recibe historia Clinica e ingreso del paciente.

2. Registra en el censo diario al paciente. Vea anexo 2

3. Comunica el ingreso del paciente al Auxiliar de Enfermeria.
4. Entrega formato de informe de enfermeria al Auxiliar.

Vea anexo 3

AUXILIAR DE ENFERMERIA:

3. Toma signos Vitales. Vea anexo 4

6. Realiza el informe diario de la evolucion del paciente

MEDICO:

7. Realiza visita médica diaria y prescribe al paciente. Vea
anexo S5

8. Solicita examenes a pacientes que lo ameriten. Vea anexo 6

9. Entrega ordenes de examenes a la Secretaria.

SECRETARIA:

10. Entrega ordenes de examenes a familiares de pacientes para
que realicen el tramite correspondiente
11. Solicita cita para realizacion de examenes.

e \

PACIENTE: : ;
12. Se realiza los examenes Lu

. EJ -
MEDICO: \

13. Recibe resultados de examenes.
Si el paciente no esta listo para ser intervenido
quirurgicamente. Vea paso 8

PROTCOM Capitulo2 Pdgina s5¢ ESPOL



.
-
@Canﬂml de Tramites Operativos de la Sala San Aurelio Manual de Procedimientos

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE PACIENTES
PR.SA.03 S ~ PAG3DE13

SECRETARIA:

Si el paciente esta listo para ser intervenido quirurgicamente:

14. Realiza orden para la cirugia. Vea anexo 7

15. Hace Firmar autorizacion al paciente. Vea anexo 8

16. Envia orden de intervencion quirurgica al pabellon de
cirugia para la programacion de los pacientes.

PACIENTE:

17. Es intervenido quirurgicamente

MEDICO:

18. Dicta Protocolo Operatorio. Vea anexo 9

19. Ejecute el procedimiento para egreso del paciente PR.SA.04
Fin del procedimiento.
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ANEXO UNO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA EL
SEGUIMIENTO DE PACIENTES

SECRETARIA AUXILIAR DE - MEDICO |
 ENFERMERIA

Inicin

v

I Recibe papeles

v

2 Registra Censo

v

3 Comunica Aux. de

Fnfarmeria

v

4 Entrega Formato

—

P 5 Toma signos
Vitalec

v

6 Realiza Informe

P 7 Realiza Visita

4A ——® 8 Solicita Examenes
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ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA EL
SEGUIMIENTO DE PACIENTES

' SECRETARIA

~ AUXILIAR DE

MEDICO
. ENFERMERIA

10 Entrega ordenes a [ 9 Entrega ordenes a
Paciantec

Cprratana

11 Solicita Cita ~ F———

12 Se realiza Examenes —'—’

| 3 Recibe resultados de
Examencs

4A

14 Realiza orden de -
cirugia

v

15 Hace firmar
autorizacion

v

16 Envia ordenes

17 Es Intervenido  [——T

18 Dicta Record
Operatorio

Procedimiento
para Egreso

| me

PELITRC 3R

I | ? ?'C

BIBL-OTECA
CAR=UZ
PENAS
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ANEXO DOS

FORMATO DE CENSO DIARIO

[t o e o R wl— —r B
Hiospitai LUIS vVERINALA CENSO DIARIO
L)
Pigiem B
| de Syre bm P bores vy teemingren ol o iR H
IxGuBaO® EaRE8O08
|l TAQIENTES BOAFIIALIEADOS (LINES B dLeys b
!_‘__ NP e HA Fombres y bpaitidos | Paterne § Wesseme) - Y b BT Sembees 7 Apailides (Palerne 7 Mskirsel
S — 1
| = - - R . S =
| - ]
P ———— e ——— - s - ——_— = = —_— 1
IR e et e )
— S e R e |
= = T R —‘:
b= e = e S e — g —
|
= = g Ve RN ree Eal wdd
- =1 ]
Maeriss oemas n EY |
i e S ey 1
= = . o . e |
o - - . o I
Baesls dia da stess Saias (iiaaa 3 fals Momries wka b 8 larme e o - 77;
O e s s e = {
RESUMEN DEL DIA
L TOTAL - TOTaL
b _Metwiakosds wepis iniomme sobem 8 s : - ORI
¥ . Pasercss Hospdahesdcs Trissleciios s sums aiss o :___
| _, Revkain du che pmins ] Wasrios mancs bo {5 rores
| Total da mgrescs & w sais lemmar Wmsss | 3y 3 Wenrsa mas do a8 Bores
- Tosal sgrews de & sis sewar .-:._l_-|_' v —
ELISTESCIA HasTyr LA 7" & = O8 HOY iBestas 8o s fass & & ‘s Wasa ¥ Nomtre ¢
DOTACION DS CaMis HY e dusceugades iy B Prrme
“l"\ i 9
L
v
4r .
; 1]
% t
i <
- "
e,

E i AS
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ANEXO TRES

FORMATO DE INFORME DE ENFERMERIA

JUNTA OE BEMNEFICENCIA DE CUAYAGUSL |
HOSPITAL LIS VERNAZA
CUAY ACREL . ECUADOR

\m---— [ = -y qJ;..m.. eteras 3 ] e > I.—u— oo Sapeme L | Mttt Cilnce :J
FECHA A INFORME DE ENFERMERIA I

= - -— —

= —— et 17 ——_— o — P —— -

- — ———— — e e eeee——

: S S . - JE

e 1

NFORME DE €NFERMERLA
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ANEXO CUATRO

FORMATO DE SIGNOS VITALES

JUNTA OE BEMEFICENCIA DE OUAYAQLA
HOSPITAL LINS VERMATA
GUAYAQUAL , ECUADOR

Apettice Pgierne b | ApeBide Holer ne 1 | Mo ew 3 | Apettids #ol Gapems L] Motlighe in Cloman &

fe, Mes, D

| Poet-Operatar
b = BElLSALEELERL AR [EE|X [BE | AW [ FE | AW L] AW u |
1
e
! - -
-
a
! 11 A
et §
e
e
i
ae
- e —
- e
-
- - - o — 1} — —
- ™
bl
w —
»
AD
"
']
]
FRRS0N ARTEEAL

rase comeoRal

ovumdnis
rolisas ¥ uE-840

|
|

v )
D

/

o
AN

r\n;u

Fix L‘é’
2

"
)
-

Rl 1

LA
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ANEXO CINCO

FORMATO DE PRESCRIPCIONES MEDICAS

INTA OE BENEFIWCENCIA DF LA ¥ AL
HOSIITAL LLAS VERNAZ A
ClAY AGLH L . E CUADOR
At . Pt s 1] apwis smatesns AT 1[-—-.-11—. AI-.»-.-.-.:»'«'.. s
Cepanaments 12| Arew T3 | Coma e | Dhaereasienn = 1t
— 1 12 S
FEEna PRESCRIPCIOMES MEDICAS
- - e s " e ne o I
e R = s
o B COmTRgs AL mmvERSO)
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ANEXO SEIS

FORMATO PARA SOLICITAR EXAMENES DE LABORATORIO

JUNTA DE BENEFICENCIA DE GUAYAQUIL
HOSPITAL LUIS VERNAZA

LABORATORIO CLINICO
{_m
mam T - [
i E E t 0. e 3 |

josd
RUTINA BASICA
ESTUDIO DE LIPIDOS: I MOCO NASAL
Cotastarct :

de f
PERFILES GENERALES SUGERIDOS

P Conmma astema Hemograma, (Bucose  Ursa, Creatning, A Lirco, Colesiensl HOL LDE Proteinas Toteles
wbumna GOT_ GPT, Trghodndos, Omna y haces

P. De Ingresc Hemogiwia, Glucoss, Uise, Crentnmne. Proteines Tolales, sibumina 00T GPT GGT, Sodo
Pomamc, Cloro. Orna

P. Rerai Hemogpama. (lucosa,ures, Crestiring Sodc, Potme, Caiclo Foeion, Bicarconain «enoso oina

P Aenal de Onna: B0, Poiass. Jegueacion O Creadnine Prolel es on oind de 24 homs

Precps o, Hemograma, Gage Sanguines, TP, APTT Fibandgeno, Ghucosa. Plsgusias. HIV . HBsAQ

P Cardecs (sguerma) O, CRME, LDW, (30T Tmogonens T

P, Hepduco. Hemograma, Bimubine Tolal y Directs, Fosiatass Mcane. GOT GPT GGT Prowinas Toteies

Adrnararss TP_APTT_FiDandgero iy ming seeoro
P Dw Harndiims Brrubera (ol Blruiena Owecia, LD, P Coombs indecia. Reticulocios, Hagioghobene

Owos submancs solicilados ..
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ANEXO SIETE

FORMATO PARA SOLICITUD DE INTERVENCION QUIRURGICA

HOSPITAL LUIS VERNAZA
Guayaquil - Eouador

‘Paterno 1Ap.uu.h.g.-;.. 2 [Nombres 3 [Apeliido del Bspose 4 |N'Hiet.Chn. §
Ares Coma Nt ’—%m_

~GIAGN SOERASION

T

Equipes o instrumentos adiciensles: [ Microscepia [ Radiografia  []intensificador
[ Otres 1 Ningune l

[ Tipe de operecién: [J Limpia [ Limpin contaminads ] Contaminadas qﬁ]

'h-unmmmco
L (J@wens [7] Reguier [] 1 [JEfectiva [ ] Urgents l
Durecikén sprexdmads de [a operascién:

FECHAS CIRUIANDO
N Ayudantes:
De la sclicitud: Mas Din Hara
A Realizarse: Mes Ria  Hers Anestesitlogo: _—
da I=
m‘ Mas Dia Hors Cirujano supl
Jefs del Ssrvics Acaptacion Cirulsne

No serén aceptadas lee solicitudes llenades en forma incampleta.

Formm P ME-141.084 BOLICITUD OF MTERVENCION OUIRURGICA

IPRESOS JUNBENGQUIL
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ANEXO OCHO

FORMATO PARA AUTORIZACION DE INTERVENCION QUIRURGICA

JONTA DE BENEFICoNCIA DE QUAYAQUIL
HOSPITAL - LUIS VEANAZA
GUAYAQUIL, ECUADOR

[ e vep—— T e —— .
|
{

[ e Cama e v ac b o

Autorizo, baje mi fesponssbilxied, «f Personal
Médico del Hospital Luis Yomasa para que pro-
codan a realizar la miervencson quirargice.

o W que sl momento s conmderc necesarls o
scunsejable.

He sto mformado de los riesgos, iberindolos
de respousabiliisd fatuss por  Jos  resalisdos.

B EL PACHINTE LA MENGRA DE §UAD © E8TA meg O -
— | mnem - [ ——
Couloton ia
S A B
AEPREILNTANTE e
TEAY G0 Céa Ma TS TGO CSed Mo
e ¢

FORMA: F W.L.- 41 1 == T T AUTORIZACION PARA INTERVENCION GUIRURGICA

[MPRESOS JUNBENCQUII
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FORMATO DE PROTOCOLO OPERATORIO

WNTA DE BEMEFICENCA DE SUAYAGLNL ‘
HOSPITAL (UIS VERMAZA
GUAYADLE L . ECLADOR

At ido matene 1| Apetum seterno 1 | memtesm 3| dpetide gl ipass L | MadatenaCenca
Owpeor | ame e Aren Quaretnnc Me. ade [y e ":— 0""‘
o Primere
Crvpanae i
,,,,,,,,,, - e —— e e
Prime: Ayodanta 1o wtrusserd e
Segunos Apatante Cireniant
[SAGNGSTICO P03 T - FERATORD VEmaL O WEAL TADA
BESCRIFCIC, € LA MTEMVE NCiON -
" W
}
>
£
E
2
:‘i
Bl
F
-3 . ” b s o
Firma del Ciryjene
O crede Por Fecna del Owtace = Facra mor

FORMA  FH.E - 1B
PROTOCOLO DE OPERACION
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1. PROPOSITO

Este procedimiento sirve para definir los pasos a seguir durante la
evolucion del paciente y el egreso del mismo.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable en la Sala San Aurelio y debera
ser ejecutado por el Personal Médico, Paramédico y Secretaria.

3. AUTORIZACION

1. El Jefe de la Sala San Aurelio, sera el encargado de autorizar a
la Secretaria la actualizacion de este Procedimiento, v autorizar
la vigencia del mismo.

2. La Secretaria de la Sala San Aurelio debera elaborar los
procedimientos  congruentes  con los  procedimientos
establecidos dentro de la Institucion.

3. La Secretaria de la Sala San Aurelio debera respaldar
adecuadamente los procedimientos que haya generado, de
preferencias en los disquetes que deben ser guardados en un
lugar seguro dentro de la Institucion.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

En este procedimiento se utilizan los siguientes documentos:

UNO : Diagrama de Flujo del Procedimiento para el Egreso del
paciente.(DF.SA.01)
DOS : Formato de Signos Vitales.(FR.SA.01)

TRES: Formato de Informe de Enfermeria.(FR.SA.02)
CUATRO: Formato de Kardex.(FR.SA.03)

CINCO: Formato de Prescripcion Medica(FR.SA.04)
SEIS : Formato de Recetas.(FR.SA.05)

SIETE: Formato de Ingreso y Egreso(FR.SA.06)
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SECRETARIA:

13. Entrega Historia Clinica al Médico para que llene formulario

de Ingreso y Egreso del paciente

MEDICO:

14. Llena el formulario de Ingreso y Egreso del paciente y lo
firma. Vea anexo 7

15. Ejecute el procedimiento para archivo de expedientes
clinicos. PR.SA.05

Fin del procedimiento.
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ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCEDIMIENTO PARA EL EGRESO
DEL PACIENTE

AUXILIAR DE ENFERMERA | MEDICO -
~ ENFERMERIA =~ PROFESIONAL =~
( ™
Inicio

1 Recibe | 4A
Pacientes ;

2 Toma Signos
Vitales

.

3 Realiza
Informe

‘ ‘ + 4 Administra

Medicacion

v

5 Chequea Kardex

# 6 Realiza Visita
Diarna

v

7 Prescnibe
Medicacion
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ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCEDIMIENTO PARA EL EGRESO
DEL PACIENTE

AUXILIAR DE ' SECRETARIA | MEDICO
~ ENFERMERIA ] B

8 Realiza ‘ >
Curaciones 1

9 Evalua al
paciente

10 Firma Egreso

v

11 Entrega
Receta

12, Entrega H

Clinica a -«

Secretana

13 Entrega H
Clinica a Medico
15 Procedimiemo 1'.1 14 Llena
de archivo < Formulario
= I
Fin € p- P O

- J
| L “'Tsc'
.;-_" .

BIBLICTECA
PENAS
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ANEXO DOS

FORMATO DE SIGNOS VITALES

ANLA OF BEMEFICENCIA DE OUAYACLE
MOSPITAL LLNS vERNA T A
GUAY AGUAL , ECUADOR

Apemida Polsens -l...-._ [Py rep— -[ [——— nlm rerpr— nlu.n-- Climsa B

——p—— e = —_— - — - - — —-

i -g :. R P [ -—

AR E e TRl AR e |TERT RO TA@ [ FE AW L] iw L

S SES— RIS X

remey s tum

FULED

gassdifis

SIGNOS VITALES

‘-; i t'
o
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ANEXO TRES

FORMATO DE INFORME DE ENFERMERI{A

JUNTA DE BENEFMCENCIA DE GUAYAQUIL I
HOSPITAL LUIS VERMAZA
GUAYAQUAL , ECUADOR

Ape 880 Peterns T | Apeitido materns 1] Mombres 3 | Aoshde del Eopess 4 | Memborm Clivco 3
FECHA nORA INFORME DE ENFERMERIA

T e s NPT TR

'_ B——— S S—— - r— ——

FORMA g g T8
INFORME DE ENFERMERIA

O
Y=ty
&l

PEMAS
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ANEXO CUATRO

FORMATO DE KARDEX

JAUNTA DE BENEFICENCIA DE GUAY AU
HOSPITAL LUAS VERNAZA
GUAYAQUIL . ECUADOR

I ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS

|
] . Tccnuy aa spmoprnrpm ot .} |
MEOICAMENTOS DOsIE wa lowm [ora Dia Gia are oia [=r oia |
S S 1 [ S e _ﬁ | [ 4 |
- |
| |

1
1 : i |
PES—— S S SN T SE— — : ~ S - ;
I i
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ANEXO CINCO

FORMATO DE PRESCRIPCIONES MEDICAS

INTA DE BEMEFIENCIA OFf GUAYACLN
HOSPTAL LIS VERMNAZA
GUAYAGRAL . F COLUADOR

g s g 1 | apmticin spwrerne A nl.........._.... .[-.H....g..._. .

O T M n— - = S e e -
Dwp e T2 ) Arws 13 | Come ne | Rssrvesisnes e
1

FPRESCRIPCIONES MEDICAS

ST
21-. g
Fs >
& ; 1
Ei 3
2 1
- -
1 HE
LK
PEHAS
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ANEXO SEIS

FORMATO DE RECETA

-

JUNTA DE BENEFICENCIA DE GUAYAQUIL
HOSPITAL " LUIS VERNAZA"

Apsihde Puterno Aptiado Maberno Nemdwres

PRESCRLPCION

........
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FORMATO DE INGRESO Y EGRESO

ARTA DE BENEFICENCIA DE CUAYADLEL
HMOSPITAL LUIS VERMATA
GLAADUIL. , ECUADOR
a TDEmYiFICACION
Agtlid Paber e -l;..n.a. Hat seno T | Nembres 3| Rpeilds au Wapess L | e ateris Condes ¥ |
- — - — e — —
Fetna oo M ente S| Bomd 7| Coateba Civ i . Cwgse ¢ Macimaent s .
Pravinea C i
. R ES DA WNCiA WA BIYT WAL
Fravines K TT [ cova u]hd-.- Siie Tianaversad 1o | Condia V8 [ Teidtene =
| &
. — . SR W | § SSSS————————— L
Cumreda o roa-Sans o heti'wsl ~e oo | Maembos do! Dom o be 7| Can A Mimars Tarema e Commne meida n
Oustpstl ragualrar 1o 8. reclda de!
Rempeda e v LANMG OF ©EmREICOLIan "
c Imameso
Fecha Tt | Cenartoments 11| Aces I3 [ Omasrvesiones T
A:-I s _[ nfuIm—.'
CIAGMOLT(CO DS ADWILION T \ ADWATICNIS Ta EE]
A
(<] FoREBO
Feena ESE 17| Departamawe 8] Area 19 | Condiedo ol Pgresar 10
“re r—"u-- I‘ur;‘[:ﬁ- b ata I [———"
CIAGMOSTICO . Erbwsrmecud Fricipai - . - o n cooog ma
| €A ermicd Iea) Anmcloda wel =SS = e e e e R
TRATAMMNTO (5] = BEL 7 aA
T Fiime o4 Medwor Tretar 3 F.ren Jete deAraa (3L
o ADMIMIST R ACIOMN
W
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1. PROPOSITO

Este procedimiento sirve para obtener informacion y diagnosticos
de los ingresos anteriores que ha tenido el paciente.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable en la Sala San Aurelio y debera
ser ejecutado por el Personal Médico, Paramédico y Secretaria.

3. AUTORIZACION

1.

El Jefe de la Sala San Aurelio, sera el encargado de autorizar a
la Secretaria la actualizacion de este manual, v autorizar la
vigencia del mismo.

La Secretaria de la Sala San Aurelio debera elaborar los
procedimientos  congruentes con los  procedimientos
establecidos dentro de la Institucion.

La Secretaria de la Sala San Aurelio debera respaldar
adecuadamente los procedimientos que haya generado, de
preferencias en los disquetes que deben ser guardados en un
lugar seguro dentro de la Institucion.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

En este procedimiento se utilizan los siguientes documentos:

UNO : Diagrama de Flujo del Procedimiento para archwo' s
de expedientes clinicos.(DF.SA.01) £/ T

DOS : Formato de Censo Diario.(FR.SA.01) '3};.‘_,

TRES: Formato de Ingreso y Egreso.(FR.SA.02) -~

CUATRO: Formato de orden de ingreso.(FR.SA.03)

CINCO: Formato de Solicitud de Egreso.(FR.SA.04) BIBLID- 20

SEIS : Formato de Signos Vitales.(FR.SA.05) LANPUS

SIETE: Formato de Prescripcion Médica.(FR.SA.06) PENAS

OCHO: Formato de Informe de Enfermeria.(FR.SA.07)

NUEVE: Formato de Kardex.(FR.SA.08)

DIEZ Formato de Examenes de Laboratorio(FR.SA.09)

ONCE: Formato de Interconsulta.(FR.SA.10)

DOCE: Formato de Record de Anestesia.(FR.SA.11)

TRECE: Formato de Protocolo Operatorio.(FR.SA.12)

CATORCE: Formato de autorizacion del Paciente.(FR.SA.13

QUINCE: Formato de Historia Clinica.(FR.SA.14)

DIECISEIS: Formato de Encuesta Socio-Economica(FR.SA.15)
DIECISIETE: Formato de Factura de Pago.(FR.SA.16)
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S. PROCEDIMIENTO

SECRETARIA:
1. Registra el Egreso del paciente en la Hoja de Censo diario.
Vea anexo 2
2. Llena orden de egreso en caso de que el paciente fallezca.
Vea anexo 5
3. Revisa y ordena Expediente Clinico de la siguiente manera:
a. Formato de Ingreso vy egreso. Vea anexo 3
b. Solicitud de Ingreso. Vea anexo 4
c. Solicitud de Egreso. Vea anexo 5
d. Signos Vitales. Vea anexo 6
e. Prescripcion Médica. Vea anexo 7
f. Informe de Enfermeria. Vea anexo 8
g. Kardex. Vea anexo 9
h. Examenes de Laboratorio. Vea anexo 10
1. Interconsultas. Vea anexo 11
J. Record de anestesia. Vea anexo 12
k. Protocolo Operatorio. Vea anexo 13
1. Autorizacion del Paciente. Vea anexo 14
m. Historia Clinica. Vea anexo 15
n. Encuesta Socio-economica. Vea anexo 16
o. Factura de Pago. Vea anexo 17

4. Envia historia clinica a Estadisticas
Fin de procedimiento.
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ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA ARCHIVO DE
EXPEDIENTES CLINICOS

SECRETARIA
f Inicio )
\ J

v

1 Registra Egreso

SI 2 Llena Formato de
Fallecimiento
NO
3 Revisay Ordena
Historia Clinica *

I

4 Envia Historia
Clinica a Estadisticas

v

(_I . .‘I‘H
Fin ~ &
bt .
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PR.SA.05

FORMATO DE CENSO DIARIO
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PR.SA.05 B

ANEXO TRES

FORMATO DE INGRESO Y EGRESO

ANTA DE BENEFICENCIA D€ OGUAYADUNL
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ANEXO CUATRO

FORMATO DE ORDEN DE INGRESO

- i LIS YERMALA
Guaoqu | Ecuoador
. hoede Moiena 'ul pviats Materna 1] Memeens )| ipsiee sl Eapens 4 | MeeermCimes 3
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ANEXO CINCO
FORMATO DE EGRESO
HOSPITAL LUIS VERNAZA
Ouayaquil , Ecuador
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ANEXO SEIS

FORMATO DE SIGNOS VITALES

ANIA OF BSENEFICEMNCIA DE DUATACLE
HOSPITAL LLES VERMAT A
GUAYAQUM. | ECUADODR
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ANEXO SIETE

FORMATO DE PRESCRIPCIONES MEDICAS

INTA DE SENEFICEMCA DE GlaAYACLN,
HOSPITAL LUtS VERNAZA
CUAYAGUIL . ECUADOR
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ANEXO OCHO

FORMATO DE INFORME DE ENFERMERIiA

~_PAG. 10 DE 19

JUNTA DE BENEFICENCIA DE GUAYAGURL |
HOSATAL LUIS YERNAZA
GUAYADREL , ECUADOR
Apeiado Paterno L] Apeilsds Moterme 1 Nombpr e » Apeihcoo det Esposs & e M b WO QI.‘- .
—— — INFORME DE ENFERMERIA
L. L e
)
&

L i & = B e T P —— e O o s = = 1:
S — . . P S — %
L I o L £

i conore il o i s S S
I R I

R S _ B N = SRS

—_— — __r_ _______ PO — PP W = A
R . e
L
I
|

FOoRMA pmg vTO

INFORME DE ENFERMERLA

PROTCOM

Capitulo? Pdgina o ESPOL



&
P
@Coﬂtwl de Tramites Operativos de la Sala_San Aurelio Manual de Procedimientos

' PROCEDIMIENTO PARA EL ARCHIVO DE EXPEDIENTES CLiNICOS |
PR.SA.05 PAG. 11 DE 19

ANEXO NUEVE

FORMATO DE KARDEX

JUNTA DE BSEMEFICENCIA DE GUAYAULRL
HOSPITAL LLAS VERNAZA
GUAYAQUIL , ECUADOR
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MEDIC AMENTOS cosis -]é?-: (I ﬁ:’u 2= [:T:'_ ‘I'rTF‘-'-_‘f'.’%'I:E:’Ia;- 1 1
e e - — - — — - N S—— EESOSSEN I,, — i
| il
e e ?_- (e — e .
— _ 1 | e, | __..._J, = l — | - . .
\ E L 1’ ] ‘ i
- — | — _—rﬁL { 7r7.,_ e 4 4 |
‘ l ? | i bl
‘ i__l_.__;,- - ] l b
E e S S B E T ] s
| . L | 1 ! |
O - { S (N [OOSR I
| L : L 1 |
e s— ——————} A{——L g t= == = —f— t - | P
| | T
— SN (N S SN I S y
't | | |
. i ﬂ*_ L S R l I
— | |
[ ‘ ‘
. | [ { t | | ]
aren (th— IR T
};.‘.'.;—.;.TM ——t ipeiiige sateraA] homwee ,I[-:-.- ) P e
weormnomee LABORES DE ENFERMERIA
PROTCOM

Capitulo2 Pdgina 9| ESPOL



Control de Tramites Operativos de la Sala San Aurelio Manual de Procedimientos

| PROCEDIMIENTO PARA EL ARCHIVO DE ExpEnréﬁﬁgié cLiNICOS
PR.SA.05 - - PAG.12 DE 19

ANEXO DIEZ

FORMATO DE SOLICITUD DE EXAMENES DE LABORATORIO

JUNTA DE BENEFICENCIA DE GUAYAQUIL
HOSPITAL LUIS VERNAZA

LABORATORIO CLINICO
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Lt SO

ANEXO ONCE

FORMATO DE INTERCONSULTA
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FORMATO DE RECORD DE ANESTESIA

PROTCOM
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ANEXO TRECE

FORMATO DE PROTOCOLO OPERATORIO

ANTA DE BENEFICENCA DE GUATAGLIL t
HOSPITAL LUIS VERMAZA
AT ADIE L . ECLADOR
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ANEXO CATORCE

FORMATO DE AUTORIZACION PARA INTERVENCION QUIRURGICA

MPWMTA DE BENEFICcNCIA DE QUAYAQDIL
HOSMITAL - LUIS VERNAZA
GUAYAQUIL, ECUADOR
A ruion [T — o Pyl e, =
[Ee—— e S—_— e ae furee
Autorizo, baje Wi responsabilidad, & Personal
Médico del Hospital Luis Vernaza para que pro
cadan & realizar la intervencién quirangica :
o la que al momenic se conmder: necesaria o
wconwejable
He side mformado de los cesgos, hberdondolos
de responsabilidad fulucs por  los  resallados.
Firma del Pacwats
Casl. N
BEL FACIENTE 15 MEAOR D6 EDAD O BETA B GIO 8 £ RLAR
P e popr— (e ————"
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FAIL AR O
AP TANTE
TEBTIGO  Caa e T
e .
FORMA: F.M.T.- 41.1 AUTORIZACION PARA INTER VENCION GUIRLIRGICA
IMFRESOS JUNBENGQUIL
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MANUAL DE USUARIO

INTRODUCCION

Este manual se ha elaborado con el propoésito de servir como guia
para la correcta ejecucion de la aplicacion en el manejo del Control
de registro Clinicos y los Estados de Cuentas.

Ademas sirve de ayuda para que los Usuarios puedan tener acceso y
cuales son sus conocimientos minimos que deben tener para lograr
una comprension exitosa de cada una de las paginas del mismo.

OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este Manual es proporcionar una informaciéon amplia,
eficaz y permanente de todas las actividades que realiza la Sala San
Aurelio, para que de esta manera exista una informaciéon rapida de
las Historias Clinicas de los Pacientes.

A QUIEN ESTA DIRIGIDO

Este instructivo esta orientado a los Usuarios finales involucrados
de la Sala San Aurelio:

JEFE, Es el responsable del buen funcionamiento de
la Sala San Aurelio.

SUBJEFE, Es el responsable de coordinar del buen
funcionamiento de la Sala en ausencia del Jefe.

SECRETARIA, Es la Persona encargada de almacenar toda la
informacion.

MEDICOS, Llevan el control de los Pacientes.

COMO USAR ESTE MANUAL

Este manual esta compuesto por el menu de Mantenimiento de
tablas, Mantenimiento de procesos, v el Menu de informes en cada
uno de ellos esta la explicacion necesaria en cuanto la aplicacion de
las mismas.

Es de suma importancia que el usuario lea este manual antes y/o
durante la utilizacion de la aplicacion, va que este le guiara paso a
paso en el manejo de todas sus funciones.

PROTCOM Capitulo 3-Pdgina 100 ESPOL

O m

ks -



&
Control de Trdmites Operativos de la Sala San Aurelio Manual de Usuario-

5. SIMBOLOGIA Y CONVENCIONES

5.1

DEFINICIONES
En el presente capitulo se usan los siguientes términos:

WINZIP

Es un programa que nos ayuda a comprimir archivos
extensos cuando el archivo sobrepasa la capacidad maxima
de un disquete 3 'z 0 se necesita optimizar espacio en algun
medio de almacenamiento.

BASE DE DATOS

Es un conjunto de datos relacionados con un propésito
determinado, una base de datos en Microsoft Access, puede
contener tablas, consultas, informes, macros, modulos,
criterios, criterios de validacion de tablas y campos,
vinculadas con fuente datos externos y accesos directos a
paginas de datos.

BOTON
Es una pequena imagen de la barra de herramientas de la
ventana que puede ser presionada para realizar una accion.

CAMPO

Es un area de tabla o formulario en el que se puede
introducir o visualizar determinada informacién sobre un
area o recurso individual en un formulario, en un campo o
en un area donde se pueden introducir datos.

COMBO

Esta palabra hace referencia a un control que al dar clip
sobre el boton se despliegue una lista con posibles
ocurrencias para la seleccion.

MOUSE
Es un dispositivo fisico que permite interactuar con la
pantalla sin necesidad de utilizar el teclado.

CLIC
Esta palabra significa que debe presionarse el boton
izquierdo del mouse.

CONSULTAS

Es un objeto de la base de datos que representa un grupo
del registro que desea visualizar, una consulta es una
solicitud de un determinado conjunto de datos.

PROTCOM
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FORMULARIOS
Es una ventana de dialogo cuya estructura da una forma
mas comoda , visible y atractivo a la informacion.

REGISTROS
Es un conjunto de informacion que describe un unico
elemento de una tabla o consulta.

TABLA

Es una o mas filas de celdas utilizadas comunmente para
visualizar numeros y otros elementos para una referencia y
analisis rapido. Los elementos de una tabla estan
organizados en filas(registros), columnas (campos).

5.2 BOTONES DE NAVEGACION Y COMANDO

Los Botones de navegacion y Comando tienen como objetivo
permitirle al usuario realizar las diferentes tareas de
navegacion entre registros.

A continuacion se detallan cada uno de los botones que se
encuentran dentro de los formularios con su accion.

Botones De Desplazamiento:

Con este boton podra ubicarse en el primer registro.

Con este boton podra ubicarse en el registro anterior.

Con este boton podra ubicarse en el siguiente
registro.

Con este boton podra ubicarse en el ultimo registro.

M ?
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Botones Para Operaciones Con Registros:

Con este boton podra crear un Nuevo Registro
Con este boton podra crear un Guardar el Registro
Con este boton podra Buscar un Registro.

Con este boton podra Eliminar un Registro.

Con este boton podra salir el formulario en el
que se encuentre.

5.3 ¢COMO LOCALIZAR UN REGISTRO?
Para localizar un registro presione el boton buscar a
continuacion de presenta el siguiente cuadro de dialogo:
Buscar y reemplazai I
Buscar ] Reemplazar |
Buscar: [| . “’)PC‘[
Cancelar b
—
Buscar en: ICdcigu ;I < )
Coincidir: IHacer coinaidi todo el campo :‘ Mas >> | TNAS
Ilustracién 3.1 Pantalla de Bisqueda
Para realizar una busqueda, debe situar el cursor sobre el
campo o seccion a realizar la busqueda.
Si desea buscar un campo especifico debe:
Dar clic en la opcion “ Buscar ” en, seleccionar el campo en
el que se vaya a efectuar la busqueda.
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Si desea hacer coincidir algiin campo debe:

Dar clic en el campo coincidir nos muestra 3 opciones que
nos permite hacer coincidir todo el campo, cualquier parte
del campo, comienzo del campo.

Si desea realizar una buisqueda avanzada debe:

Dar clic en la boton Mas>>, que le permite realizar una
busqueda mas avanzada de los registros y presenta las
opciones de: Todos, Arriba, Abajo.

Si desea cancelar la busqueda debe:

Dar clic en el boton “ Cancelar ” y se cancelara la
busqueda.

1. ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS

La base de datos del de Proveedores esta compuesta por seis tablas
y la funciéon que tiene cada una de ellas es la siguiente:

TABLA DE ABONOS.-
Esta tabla nos permite registrar los abonos que realiza el Paciente .
de la Sala San Aurelio, consta de Cédula del Paciente, Fecha de

abono , Abono 1, Fecha abono 2, Abono 2. \

TABLA DE DIAGNOSTICO.-

Esta tabla sirve para registrar los diferentes Diagnodsticos que
existen en la Sala San Aurelio, consta del codigo de diagnostico y
Descripcion.

TABLA DE DOCTORES.-

Esta tabla sirve para registrar el nombre del Doctor que esta
atendiendo al paciente y consta del Codigo Doctor, Cédula Doctor,
Nombre Doctor, Apellido Doctor, Teléfono 1, Teléfono 2, Teléfono 3,
E-mail.

TABLA DE PACIENTES.-

Esta tabla sirve para registrar los Pacientes que son atendidos en la
Sala San Aurelio, consta del Codigo Pacientes, Cédula del Paciente,
Nombre del Paciente, Apellido del Paciente, edad, Direccion,
Teléfono, Fecha de Nacimiento, Lugar de Nacimiento y Codigo de
Provincia.
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TABLA DE FORMA DE PAGO.-
Esta tabla sirve para registrar los abonos de los Pacientes la
misma que consta del codigo Forma de pago y descripcion.

TABLA DE HISTORIAL CLINICO.-

En esta tabla registramos el codigo de historia Clinica, codigo de
Paciente, codigo de Doctor, codigo de Diagnéstico, codigo de
Tratamiento, numero de cama, codigo forma de pago, codigo de
Sala, transferencia, Sala de transferencia, fecha de ingreso, fecha de
operacion, valor de ingreso, descuento, abono, fecha abonol, fecha
abono 2, abono?2.

TABLA DE PROVINCIA.-
Esta tabla sirve para saber la provincia de procedencia del Paciente
y consta de codigo de Provincia y Descripcion.

TABLA DE SALAS.-

Esta tabla sirve para saber el nombre de la Sala donde se encuentra
el Paciente y la especialidad de la misma, consta de Codigo de la
Sala, Descripcion vy especialidad.

TABLA DE TRANSFERENCIA.-
Esta tabla sirve para saber de que Sala es transferido el Paciente,
consta de codigo de Sala y descripcion.

TABLA DE TRATAMIENTO.-
Esta tabla sirve para saber cual es el tratamiento que ha tenido el
Paciente, consta de codigo de tratamiento y descripcion.
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7. REQUERIMIENTO DEL SISTEMA

Se necesitara los siguientes Programas y Equipo:

e Sistema Operativo Windows 98 6 Superior

e Access Para Windows 98
e Programa WinZip 7.0

1 Pentium I o Superior con 32 Mb minimo de Memoria RAM y

¢ 3Mg de espacio libre en Disco.

8. INSTALACION

La base de datos llamada Control de
encuentra en un disquete 3

empaquetado en formato Zip.

8.1

PASOS PARA INSTALAR LA APLICACION:

Expedientes Clinicos se
Y2, el mismo que se encuentra

* Inserte el disquete donde se encuentra la aplicaciéon con el

Nombre de Control de Expedientes Clinicos.

¢ Luego de “Clic” en Inicio de la Barra de Tareas, aqui se

despliega una lista de opciones.

¢ Escoja Programas, donde también se despliega otra lista y

de “Clic” en la opcion de Explorador de Windows.

¢ Una vez abierta esta ventana dé doble “Clic” en Disco 3 ¥a
(A): y se visualiza el archivo con el nombre de Control de
Expedientes Clinicos.zip De “Clic” derecho sobre el

archivo, donde se despliegue una lista de opciones.

* Escoja la opcion Extract to... y aparecera la siguiente

pantalla:

 NRLAREEA

THE ARCH I VE UT LITY H WINDOWS

Thank you for tryang Wi ipl
Thas 15 not free software.
This is a fully functional urregistered version for evaluation use only
The regsteread version does not display this notice

You can order the registered version onhne, by phone . or by maid
Immediate online delivery 15 avaldable from www winzp com

View Evaluation License I E nter Registration Code ]

I understand that | may use WinZip only for evaluation 1
purposes. subject to the terms of the F valuation License_. and |
that any other use requires payment of the registration fee 1‘

|

| Agree I Lt l Drderng Info I |
|

Ilustracion 3.2 Pantalla Inicio WinZip

PROTCOM
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¢ Al presionar el boton “ I Agree ” aparece la pantalla de
la ilustracion 3.4 , se visualiza el archivo con el
nombre de Manual de Usuarios, luego al presionar la
opcion Extract presenta la siguiente pantalla que
muestra un listado de archivos de los cuales usted
puede escoger la direccion en donde desea colocarlo o
abrirlo y luego dar “Clic” en el boton Extract.

A Escrtono
5 B MiFC

+ 2§ Discode 3% (A)
F=3 [C)

+ & D)
# Entorno de red
+ Mis documentos

Servicios en linea

Ilustracion 3. 3 Pantalla de Ruta

* la maquina comienza a extraer el archivo a la direccion

n seleccionada.
Q}Sf "f e Espere unos segundos y luego cierre la siguiente
{ .
g, i ¥ ventana:
4 1
E;- 5
oo - A T IWinZip [Unsegistered) - Manual Usuarios Bea_ zip
\, - o " . o
] —
h LY
1

B.. | 25/11/0208:27 .. 12891

90% 1.238...

T T S TR T 8|

Ilustracion 3. 4 Pantalla de WinZip
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¢ Localizar el archivo directamente desde el Explorador
de Windows en la direccion que usted seleccioné al
extraerlo.

¢ Finalmente retire el disquete y usted podra abrir el

archivo con la aplicacion ya extraida dando doble clic
en el archivo “Control de Expedientes Clinicos”.

9. PASOS PARA ABRIR LA APLICACION

Una vez instalada la aplicacion debe de seguir los siguientes

pasos:

. Ubicarse en el Explorador de Windows.

. Situar el cursor en la unidad C: / Mis Documentos.

. Abrir la aplicacion dando doble clic sobre el archivo
“Control de Expedientes Clinicos. mdb”.

D Automaticamente aparecera el Menu Principal.

MENU PRINCIPAL

El menu principal ayuda al usuario a ingresar a las distintas
operaciones que tiene la aplicacion Control de Expedientes
Clinicos.

E] Menu Puncipal

SReR——— | ] |
HOSPITAL LUIS VERNAZA

Nustracién 3.5 Meni Principal
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10. MODULOS DE LA BASE DE DATOS PARA EL
CONTROL DE EXPEDIENTES CLINICOS.

Esta Base de Datos tiene como caracteristicas tres modulos que
son: Mantenimientos de Datos, Procesos e Informes.

MENU MANTENIMIENTO DE DATOS

Nos permite dar Mantenimiento a todo lo referente a Pacientes,
Doctores, Diagnosticos, Provincias, Forma de Pago, Salas y
Tratamiento. (Vea seccion 10.1)

MENU PROCESOS

Se registra el historial Clinico y abono de los Pacientes. (Vea
seccion 10.2)

MENU INFORMES

Permite visualizar e imprimir informes con los registros que
forman parte de la Base de datos de lista de Transferencias de
Pacientes entre fechas, Deuda por Pacientes entre fechas,
Pacientes por Doctor entre fechas, listado de Pacientes Ingresados
y egresados entre fechas. (Vea seccion 10.3.)
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10.1

10.1

| ‘r
:. Provincias I
3
3

. Tratamiento l
- L3

MANTENIMIENTO DE DATOS

Este menu tiene como objetivo la actualizacion constante de
nuevos registros. Este contiene los formularios de
mantenimiento de datos que son: Pacientes, Doctores,
Diagnéstico, Provincias, Forma de Pago, Salas, Tratamiento.
Al dar clic en el icono de Mantenimiento de datos en el
Menu Principal (Vea, llustracion 3.5) aparecera la siguiente
pantalla:

i Mc_y_nlemmwemo [ O] x]
HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO

Mantenimiento

Pacientes

Doctores

Diagnastico

Forma de Pago |
Salas l

Iustraciéon 3. 6 Mantenimiento de Datos

1 MANTENIMIENTO DE DATOS DE PACIENTES

En este formulario, nos permite ingresar, modificar,
guardar, eliminar y consultar nuevos datos con
toda la informaciéon de los Pacientes, lo que
permitira tener un registro actualizado de los
mismos.

Para ingresar a este formulario de clic en este

boton desde el menu Mantenimiento de

Pacientes

No. 3.6) y aparecera la siguiente pantalla:

Pacientes (vea Illustracién

PROTCOM
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g Pacientes

HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO

Cédigo '—!.

Céche [(5e328567

Nombre |Héctor

Apelido |Canera Sudiez

Edad [

Dreccién [Cdla Las Acacias Mz 23V 3
Tekéfono W—

Fecha nacimento m

Lugar nacimento Guayagui

Provincia |Gucpas - i

W o] v rfre]m] bl ] we

Ilustracién 3. 7 Formulario de Pacientes

Dentro de este formulario podra realizar tareas
como:

Si desea agregar nuevos registros de clic en Nuevo
e ingrese los siguientes datos:

Codigo Este numero se asigna
automaticamente al ingresar un
nuevo Paciente.

Cédula Es el numero de cédula del
Paciente.

Nombre Es el nombre del Paciente.

Apellido Es el Apellido del paciente.

Edad Es la edad del Paciente.

Direccion Es la desde el menu direccion del
Paciente.

Teléfono Es el numero del Teléfono del
Paciente.

Fec. Nacimiento Es la Fecha que nacio el
Paciente.

L. Nacimiento Es el lugar donde nacio el
Paciente.

Provincia Es la provincia de Procedencia

del Paciente.

PROTCOM
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Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
5.2,

Para guardar los registros ingresados de clic en el

botén Guardar ﬂ I

Para eliminar registros de clic en el boton
Eliminar una vez que haya elegido el registro a ser

eliminado. K I

S1 desea buscar registros de clic en el boton
Buscar y siga los pasos descritos en la seccion 5.3

Para cerrar el formulario y volver al menu principal
presione el boton de cerrar. i]_g-

CAMPUS.

DENAY

PROTCOM
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10.1.2 MANTENIMIENTO DE DATOS DE DOCTORES

En este formulario, nos permite ingresar, guardar,
eliminar y consultar nuevos datos, con el proposito
de tener un registro de los Doctores.

Para ingresar a este formulario de clic en este
boton _ Doctores | desde el menu

Mantenimiento de Datos y aparecera la siguiente

pantalla:

: Doctores

HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO

Codigo I_I

Cédula 0963857423
Nombres forge
Apelhdos Wn Orces

Teléfona 1 1?’39377[]
Tedéfono 2 ]23’92'558
Teléfona 3 '

E-mail [lorge@iatnmai com

AIERENNLEE L 8- 25 B8 4

MNustracion 3.8 Formulario de Doctores

Dentro de este formulario podra realizar tareas
como:

Si desea agregar nuevos registros de clic en Nuevo
e ingresar los siguientes datos: I b |
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Cadigo Es el numero que se le asigna a
cada Doctor para identificarlos
entre si.

Cédula Es el numero de cédula del Doctor.

Nombre Es el nombre del Doctor.

Apellido Es el Apellido del Doctor.

Teléfono 1 Es el numero de teléfono de la Casa

Teléfono 2 Es el numero de teléfono de la
Oficina

Teléfono3 Es el numero de teléfono del
Celular, metro o Skytel.

E-mail Es la Direccion del correo
Electronico.

Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
5.2.

Para guardar los registros ingresados de clic en el
boton Guardar | Wy l

Para eliminar registros de clic en el boton Eliminar
una vez que haya elegido el registro a ser

eliminado. | K

Si desea buscar registros de clic en el boton Buscar
y siga los pasos descritos en la seccion 5.3. @d !

Para cerrar el formulario y volver al menu principal
presione el boton de cerrar formularios. e I

PROTCOM

Capitulo 3-Pdgina 114 ESPOL



&

4
@‘onm)f de Trdmites Operativos de la Sala San Aurelio Manual de Usuario

A YR

10.1.3 MANTENIMIENTO DE DIAGNOSTICOS

En este formulario, nos permite ingresar, guardar,
eliminar vy consultar nuevos diagnosticos del
Paciente lo que permitira tener un registro
actualizado de los mismos.

Para ingresar a este formulario de clic en este

Diagnastico desde el menu Mantenimiento

boton
de Datos (vea ilustracion No. 3.6) v aparecera la

siguiente pantalla:

& Diagnostico _[O] x]
HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO

Cadge [T

Diagnéstico lHem'a Ingunal Derecha

Lo ool | ]

MNustracién 3. 9 Formulario de Diagnésticos

Dentro de este formulario podra realizar tareas
como:

Si desea agregar nuevos registros de clic en Nuevo

e ingresar los siguientes datos: - !
Codigo Este numero se asigna

automaticamente al ingresar un
nuevo Diagnostico.
Diagnostico Es el diagnostico del Paciente.

Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
52,
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Para guardar los registros ingresados de clic en el
boton Guardar H

Para eliminar registros de clic en el boton Eliminar
una vez que haya elegido el registro a ser
eliminado.

| |

Si desea buscar registros de clic en el boton Buscar
y siga los pasos descritos en la seccion 5.3. \ 4

Para cerrar el formulario y volver al menu principal
presione el boton de cerrar formularios.
oy

10.1.4 MANTENIMIENTO DE DATOS DE PROVINCIAS

En este formulario, nos permite ingresar, guardar,
eliminar y consultar nuevas Provincias, con el
proposito de tener un registro actualizado de los
mismos.

Para ingresar a este formulario de clic en este

boton desde el menu Mantenimiento de Datos y

aparecera la  Provincias | siguiente
pantalla:
B Piovincias !El [ X|

HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO

Codigo 1

Descrpcion ]Guayas

W o o] | 4] Ne]

INustracién 3.10 Formulario de Provincias
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Dentro de este formulario podra realizar tareas
como:

Si desea agregar nuevos registros de clic en Nuevo

e ingresar los siguientes datos: -

Codigo Este numero se asigna
automaticamente al ingresar una
nueva Provincia.

Descripciéon Es el nombre de la Provincia.

Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
5.2,

Para guardar los registros ingresados de clic en el

boton Guardar l\ﬂ |

Para eliminar registros de clic en el boton Eliminar
una vez que haya elegido el registro a ser
eliminado. Im ‘
Si desea buscar registros de clic en el boton Buscar
y siga los pasos descritos en la seccion 5.3. e t

Para cerrar el formulario y volver al menu principal
presione el boton de cerrar formularios. ' ﬂf

PROTCOM
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s i

10.1.5 MANTENIMIENTO DE DATOS DE FORMA DE

PAGO

En este formulario, nos permite ingresar, guardar,
eliminar y consultar las diferentes formas de pago,
con el proposito de tener un registro actualizado de
los mismos.

Para ingresar a este formulario de clic en este

botén  Forma de Pago jdesde el menu Mantenimiento

de Datos (vea ilustracién No. 3.6) y aparecera la

siguiente pantalla:
[ & Forma de Pago _ 0] ]

HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO

Cédigo 1

Forma Pago Contado

H]ilblﬂlhl'ﬂ]ﬂjﬂ'ﬁ"

MNustraciéon 3.11 Formulario de Forma de Pago

Dentro de este formulario podra realizar tareas
COmo:

S1 desea agregar nuevos registros de clic en Nuevo

e ingresar los siguientes datos: I Ve |
Codigo Este numero se asigna

automaticamente al ingresar

una nueva Forma de Pago.
Forma de Pago Existen tres formas de Pago:

Contado, Crédito y Exonerado

Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
9.2,

PROTCOM

Capitulo 3-Pdgina 118 ESPOL



&
I
@Ctmtrvl de Trdmites Operativos de la Sala_San Aurelio

Manual de Usuario

Para guardar los registros ingresados de clic en el

boton Guardar
i l

Para eliminar registros de clic en el boton Eliminar
una vez que haya elegido el registro a ser
eliminado. ¥ ,

S1 desea buscar registros de clic en el boton Buscar
y siga los pasos descritos en la seccion 5.3.

Para cerrar el formulario y volver al menu principal
presione el boton de cerrar formularios. I ‘]_
+*

10.1.6 MANTENIMIENTO DE DATOS DE SALAS

En este formulario, nos permite ingresar, guardar,
eliminar y consultar nuevas Salas, con el proposito
de tener un registro actualizado de los mismos.

Para ingresar a este formulario de clic en este
boton Salas: | desde el menu Mantenimiento

de Datos (vea ilustracion No. 3.6) y aparecera la

siguiente pantalla:

B Salas .x -10] x|

HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO

Descnpcidn lSania Ana

BRI Y

[lustracion 3.12 Formulario de Salas

Especialidad lCirugia Plastica BIS

PROTCOM
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Dentro de este formulario podra realizar tareas
como:

S1 desea agregar nuevos registros de productos de
clic en Nuevo e ingresar los siguientes datos: | _l
P#

Codigo Este numero se asigna
automaticamente al ingresar una
nueva Sala.

Descripcion Es el nombre de la Sala.

Especialidad Es el nombre de especializacion de
la Sala .

Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
52

Para guardar los registros ingresados de clic en el
boton Guardar

|
Para eliminar registros de clic en el boton Eliminar
una vez que haya elegido el registro a ser
eliminado. " |

Si desea buscar registros de clic en el boton Buscar
y siga los pasos descritos en la seccion 5.3.

A |
Para cerrar el formulario y volver al menu principal
presione el boton de cerrar formularios. \ e
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10.1.7 MANTENIMIENTO DE DATOS DE TRATAMIENTO

En este formulario, nos permite ingresar, guardar,
eliminar y consultar nuevos Tratamientos, con el
proposito de tener un registro actualizado de los
mismos.

Para ingresar a este formulario de clic en este

desde el menu Mantenimiento

de Datos (vea ilustracion No. 3.6) y aparecera la

siguiente pantalla:

- -0}
HOSPITAL LUIS VERNAZA 5170
SALA SAN AURELIO ? 08
Codgo 1 =

Tratamiento ’H emiorrafia Ingunal Derecha

& Tratamiento

(4]
ul

PENAS

Wl o o] [%|oa]]

[lustracion 3.13 Formulario de Tratamiento

Dentro de este formulario podra realizar tareas
como:

Si1 desea agregar nuevos registros de clic en Nuevo
e ingresar los siguientes datos: | be I

Codigo Este numero se asigna
automaticamente al ingresar una
nuevo Tratamiento.

Tratamiento Es el nombre del Tratamiento.

Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
52
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Para guardar los registros de clic en el boton
Guardar E_J
Para eliminar registros de clic en el boton Eliminar
una vez que haya elegido el registro a ser

eliminado. " |

Si desea buscar registros de clic en el boton Buscar
y siga los pasos descritos en la seccion 5.3. " ]

Para cerrar el formulario y volver al menu principal

presione el boton de cerrar formularios. l i}_,
10.2 PROCESOS
El Menu de Procesos tiene como objetivo
desplazarnos a los formularios, los mismos que nos
permiten registrar los datos v llevar el control de
Historial Clinicos y abonos.
Para ingresar a la opcion de Procesos de clic en este
boton  ‘Brscesos | del Menu Principal (vea
llustacion 3.5) y podra visualizar la siguiente
pantalla:
2 Menu Pimcipal " T . SEIE
HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO
""_ Kb
Procesos L
£
Historial Clinico I r
Abonos I
|
Ilustracion 3.14 Menu Procesos
PROTCOM Capitulo 3-Pdgina 122 ESPOL
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El menu de procesos esta formado por:

Proceso de Historial clinico.
Proceso de Abono.

10.2.1 PROCESO DE HISTORIAL CLiNICO

Este proceso nos permite llevar un control total del
Paciente desde su Ingreso hasta su Egreso,
podemos saber en cualguier momento que esta
sucediendo con el Paciente.

Para ingresar al formulario de Historial Clinico de

O ——
Ak Ay

clic en el boton,  HistonalChnico 4] Menu de Procesos,

(vea Ilustracion 14) y a continuacion se presenta la

siguiente pantalla:

Facha Abono 2 [T27mnas A ? [ sam
EEEN NI I IS

[lustracion 3.15 Formulario de Historial Clinico

Dentro de este formulario podra realizar tareas
como:

Si desea agregar nuevos Pacientes de clic en
Nuevo e ingrese los siguientes datos: l*‘*}

PROTCOM
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¢ Ingrese # de Historial clinico.
Seleccione el Paciente.
Seleccione el Doctor.

e Seleccione el Diagnostico.

e Seleccione el Tratamiento.

¢ Seleccione la Forma de Pago. <5
e Seleccione la Sala. il

e Seleccione Transferencia. 4

¢ Ingrese Fecha de Transferencia. s

e Ingrese Fecha de Ingreso. L

*» Ingrese Valor Ingreso. !n_
¢ Ingrese Fecha Abono 1 e
e Ingrese Fecha Abono 2 PENAS
¢ Ingrese numero de cama.

e Seleccione Sala de Transferencia.

e Ingrese Fecha de Operacion.

e Ingrese Fecha de Egreso.

e Ingrese Descuento.

Ingrese Abono 1.
e Ingrese Abono 2.

Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
5.2.

Para guardar los registros de clic en el boton
Guardar _ﬂ_l
Para eliminar registros de clic en el boton Eliminar
una vez que haya elegido el registro a ser eliminado.

w |

!

Si desea buscar registros de clic en el boton Buscar
v siga los pasos descritos en la seccion 5.3. ‘“_l

Para cerrar el formulario y volver al menu principal
presione el boton de cerrar formularios. l W
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10.2.2 PROCESO DE ABONOS

Este proceso nos permite que el Paciente pueda
realizar abonos de sus deudas.

Para ingresar al formulario de Abonos de clic en el

boton, Abonos | del Menu de Procesos, (vea

[lustracion 3.10) y a continuacion se presenta la

siguiente pantalla:

HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO
bpelis Norbes | o Achslza | Cena
Histondl_Clirsco
tadu-itaM Abora 1 Fecha Aborg 2 Abore 2 Saido

- T [2ap® [ WD [

Ilustracion 3.16 Formulario de Abonos

Dentro de este formulario podra realizar tareas

como: C Py
&>
AR

Seleccione Apellidos y Nombres del Paciente. i
Ingrese Fecha Abono 1. é‘ P 3
Ingrese Abono 1. LU
Ingrese Fecha Abono 2 &l i
Ingrese Abono 2. BIEL..TZCA
De clic en actualizar para actualizar el Saldo. CA%PUS

Dentro de este formulario podra realizar tareas
como:

Si desea agregar nuevos registros de clic en
Nuevo | n]
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10.3

Para moverse entre registros utilice los siguientes
botones de desplazamiento descritos en la seccion
5.2,

Para guardar los registros de clic en el boton
Guardar El']

Para eliminar registros de clic en el boton Eliminar
una vez que haya elegido el registro a ser eliminado.

" |
Si desea buscar registros de clic en el botén Buscar
y siga los pasos descritos en la seccion 5.3. H_I

Para cerrar el formulario y volver al menu principal
presione el boton de cerrar formularios. l e

INFORMES

Los informes tienen la finalidad de presentar datos
seleccionados, que ayuden al usuario ha obtener
una informacion que podra visualizar e imprimir.

Para ingresar a la opcion de Informes de clic en este
boton Inform

(vea llustracion 3.5) y podra visualizar la siguiente

> - gt

del Menu Principal,

pantalla:

Ilustracion 3.17 Formulario Menu de Informes

PROTCOM
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El

menu Informes esta compuesto de las siguientes

opciones:

Informe de Transferencias por Sala.

Informe de Deudas por Pacientes.

Informe de Pacientes por Doctor.

Informe de Pacientes Ingresados y Egresados.

10.3.1 INFORME DE TRANSFERENCIAS POR SALA
Este proceso nos permite listar todas las
transferencias que se han realizado en una Sala
especifica entre fechas, y asi tener un registro
actualizado de los mismos.
Para ingresar al formulario de registro de Facturas dé
clic en el boton, del Menu de
Informes, (vea llustracion 3.17) y a continuacion se
presenta la siguiente pantalla:
& Transferencia por Sala
Elfa Sala: [SNJUANBAUTISTA -]
Desde: | 18Feb02  Hasta: | 280202
dd/mm/aa dd/mm/aa
Detalle
[lustracion 3.18Transferencias por Sala
Esta ventana consta de las siguientes opciones: *
Elija Sala En este combo debe Elegir la Sala. ~
PROTCOM Capitulo 3-Pdgina 127 ESPOL
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Desde En este campo debemos ingresar la fecha
de inicio que queremos obtener del
reporte.

Hasta En este campo debemos ingresar hasta

que fecha queremos obtener el reporte.

Al dar clic en “Detalle” obtendra el siguiente Informe:

&
HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO
TRANSFERENCIA POR SALA
Codige:
Descripaan  SAN GABRIEL
# Historial Clinico Paciente Fecha Diq'n'uﬂ:icu Tipo Tranderencia
2154 Sanchez Qumi Crstuan Alberto 101032002 HermaIntisional R
21545 Enriquez Sinchez Eddy Eduardo 15082002 Colelittasts R
12350  Masabanda Bomfaz Milton (=) 201052002  Hermalnguind Derecha R
129874 Torres CacedoEdgar Lecncio  12/06/2002 Tecstomia R
536534 TamaCaragua Teodoro Samudl  04/042001  Colelinass i3
842350 Carrera Suarez Héctor Lus 261111999 Fistula Anal K
wnernes, 2 de junio de 2003 Pagina 1de 1

I[lustracion 3.19 Informe de Transferencia por Sala

De clic en el Boton imprimir que se encuentra en la

i, Barra de Herramientas. Este boton nos permitira
i imprimir el reporte que hemos generado. ‘ %
3
Plo 3
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10.3.2

INFORME DE DEUDAS POR PACIENTES

Con este informe el usuario podra obtener el listado
de las deudas que tiene un Paciente especifico, lo que
permitira un informe completo de los datos a
consultarse.

Para ingresar a la opcion de deudas por Paciente de

clic en este boton % Menu de informes

(vea, Ilustracion 3.17) y podra visualizar la siguiente

pantalla:

E Deudas por Pacientes

[lustracion 3.20 Formulario Deudas por Pacientes

Esta ventana consta de las siguientes opciones:
Elija Paciente En este combo debe elegir el

Paciente.

Al dar clic en “Detalle” obtendra el siguiente Informe:
SDO 0,

(g ﬁ%
N

PROTCOM
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5 HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO
DEUDAS POR PACIENTES
Pac ie nie : Carrera Sudrez Héctor Lus
} Histarial Climico  Valer Totad Descuendo Abano Saldo
842350 $06.00 $12.00 #3500 $#42.00

[lustracion 3.21 Informe Deudas por Pacientes

De clic en el Botén imprimir que se encuentra en la
Barra de Herramientas. Este boton nos permitira
imprimir el reporte que hemos generado. l

PROTCOM
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10.3.3 INFORME DE PACIENTES POR DOCTOR

Con este informe el usuario podra obtener el listado
de los pacientes que un Doctor especifico atiende, lo
que permitira un informe completo de los datos a
consultarse.

Para ingresar a la opcion de Pacientes por Doctor de

clic en este boton Pacientes por Doctor del Menu de

Informes (vea, llustracion 3.17) y podra visualizar la

siguiente pantalla:

& Pacientes por Doctor

Elja Doctor  {EIEl Flait e DA

Detalle 1

[lustracion 3.22 Formulario Pacientes por Doctor
Esta ventana consta de las siguientes opciones:

Elija Paciente En este combo debe elegir el
Paciente.

Al dar clic en “Detalle” obtendra el siguiente Informe:
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— — — —
- HOSPITAL LUIS VERNAZ A
SALA SAN AURELIO
PACIENTES PORDOCTOR
Codigo: |
Dector:  Jiyin Orcés Jome
T Thns Chme  mr=m T orsen T Cpamin Tedalyrn: Vedalpe:
2154 Miranda Fariio Maximo Amoni Ewbracinde vishd  03Ew 02 01 Ene 82
129474 Torres Caiceds Edrar Loancs  lleo- Trartamia Bl WM BB
526278 Lema Remero José Leonarls  Colecirtec imia 12Nev 99 10Nov 99 15 Nev 9
T3 Genlle Cérdova Carbs Lk~ Cobsmminendsa  10-Jundl  SJadl  19Jumi0
R Cabrera Rivera Marrs Alviand  Gastroctoma 51t 18w =i
Lem O &« Seo 4 WD L
[lustracion 3.23 Informe Pacientes por Doctor
De clic en el Botéon imprimir que se encuentra en la
Barra de Herramientas. Este boton nos permitira
imprimir el reporte que hemos generado.
PROTCOM

Capitulo 3-Pdgina 132

ESPOL



#
@Contmi de Trdamites Operativos de la Sala San Aurelio Manual de Usuario

10.3.4 INFORME DE PACIENTES INGRESADOS
Y EGRESADOS

Con este informe el usuario podra obtener el listado de
todos los Pacientes en un rango de fechas dependiendo
de la opcion que escoja, esta opcion puede ser
Ingresado o Egresados.

Para ingresar a la opcion del Informe de Pacientes

Pacientes Ingresados
Ingresados y Egresados , de clic en este boton  sEgesads
del Menu de Informes (vea, llustracion 3.17) y podra

visualizar la siguiente pantalla:

& Pacientes Ingresos y Egresos

Deuie:l 19Feb %9 Ha:la:l 150299

dd/mm/aa dd/mm/aa

Ingesados | Ecpesados |

[lustracion 3.24 Formulario de Pacientes Ingresados y Egresados

Esta ventana consta de las siguientes opciones:

Desde En este campo debemos ingresar la fecha
de inicio que queremos obtener del
reporte.

Hasta En este campo debemos ingresar hasta

que fecha queremos obtener el reporte.

Ingresados Scleccione la opcion de Ingresados si

Dﬂf desea ver un informe de los Pacientes que
g B han ingresado entre fechas. ( Vea

N [lustracion 3.25)

LA

At Egresados Seleccione la opcion de Egresados si
- = desea ver un informe de los Pacientes que
B =C han Egresado entre fechas. ( Vea

AMPUS [lustracion 3.26 )

PENAY
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OPCION INGRESADOS

@

PACIENTES
Desde: (1-me-79 Hastx (l-me{3
# Historial Qlinicy _ Pacientes  Fecha Ingress  Fecha Dingnistico Tratamiento  Doctor
909829  Angdl Tamaa 02a0!  10ebr0l HemaUmhhcal  Hemuomafi Ortiz Quevedo Ennque
776223 Carlos Gentle 5400 I04un00  Colostomia Colostomia en Asa Jiydn Orcés Jarge
361850 Charles Diaz 19ag99  204ge® Apendiatis Aguda  Apendcedomia  Altamno Gomez
214 Cnghan Albeto  024mar)2  03mer)l Hemalhosom! — Laparplasia (ranja Rousseau
1045 Eddy Enquez 10ag{l [7Tago02 Codehtass Coleaidertomia  Granya Rousseau
§14704 Edar Torres Jl-enel0  02feb-00 Hermangural Hemomafie Ortz Quevedo Ennque
129874 Edgar Torres 0ay02  255un-02  Deostomia lleo-lieostornia  Jyom Orcés Jorge
74435 Frnoue Reges N-med0  05feb-00 Coichtass Coleastectomia  Grama Rousseau
857036 Flavo Pncay 19400 20qun00 HemaUmhhcal — Hemorafia Elrzalde Luns
83311 Cullemo Neto 18-may00 23may-00 HemaEpgisnca Hemiomafia Altarnrano Gamez
842350 Héctor Carrera Bov®  Boowdd  Fidula Amal Fistulectomia Pezo Barreto Gustave
11543 José Vdasco 18299 19ag0® Hema bhguml Hemomafia Endara Ehzalde Luwis
wermes, 20 de uno de 2003 Pigima | de 2
[lustracion 3.25 Formulario de Pacientes Ingresados
( > ;"\:
v .‘J'/
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OPCION EGRESADOS

@
HOSPITAL LUIS YERNAZA
SALA SAN AURELIO
PACIENTES EGRESADOS
Desde: [1-ene-99 Hasta:  Ol-ened3
#Historial Chinico  Pacientes Fecha Fecha  Diagnostico Tratamiento Doctor

6302 CabreaMarcas 279un00  15-un-00 Ca Gagnco Castrectomia Jiyon Orcés Jorge
MDY Carera Héctr 90099 23-now-90 Fistda Anal Fistulectomia Pezo Barreto Gustawo
358040 Correa Juan 14-0t-01  130a-01 Hemua Umbilical  Hemuorrafia Ram'rez Vanegas Pedro
716283 Gentle Carlos 1949wn-00  10-pun-00 Cdlostorma Colostomia Jyj6n Orcés Jorge
20830 Higuera Roberto 274u-00 1900 Colostorma Colostomia Endara Elizalde Luws
516278 Lems José 1500v99  12-nov99 Coleitimgs Coleastectamia 14 Orcés Jorge
123650 Masabenda Boni faz 22-may-02 21-may-20 Hemua Inguiral Hemiomafia Martiner Gonzalez

1154 Mianda Mmmo 1 2-me02  0G-ene2 Liags Vescular  Coleasedomia  Jiydn Orcés Jorge
81311 MNieto Guilleamo ( 25-may-00 23 -may-00 HemaEpgasnee  Hemomafia Altamiraro Gémez
610522 Fashmey Cunllo 204u-00  17-ul-00 Coehitiass Coleastectamia  Jordan Chavez Jenry
87036 Pincay Flawo 24n00  20-un-00 Hemia Umbilical  Hemuomafia Endarz Ehzalde Lus
BEIT3 Rambay Juan 184000 104u-00 Ca Gadnco Gastrectomia Grana Rousseau Ignacio
874485 Reyes Ennque  16-feb-00 (5-feb-00 Colehitmas Coleastetamia  Granya Rousseau [grano
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11. MUESTRARIO DE LOS REPORTES

A continuaciéon se muestran los Informes que esta aplicacion
genera , los Informes se presentan en el siguiente orden:

. Transferencia por Sala
. Deuda por Paciente
. Pacientes por Doctor
. Pacientes Ingresados
. Pacientes Egresados
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Codigo: 4

HOSPITAL LUIS VERNAZA

SALA SAN AURELIO
TRANSFERENCIA POR SALA

# Historial Clinico Paciente Fecha Transferencia Diagnostico Tipo Transferencia
2154 Sanchez Qumu Cristhian Alberto 10/03/2002 Hermia Incisional R
21545 Enriquez Sanchez Eddy Eduardo LE200 Colnbeann R
123650 Masabanda Bonifaz Milton ( = ) 20/05/2002 Hernia Inguinal Derecha R
129874 T'orres Caicedo Edgar Leoncio 12/06/2002 Heostomia R
536534 I'ama Caragua Teodoro Samuel HO2001 Colelitiasis R
842350 Carrera Suarez Héctor Luis 26/11/1999 Fistula Anal R

Domingo, 23 de Febrero de 2003
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HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO
DEUDAS POR PACIENTES

Paciente: Cabrera Rivera Marcos Alejandro
# Historial Clinico Valor Total Descuento Abono Saldo
RR6302 $220.00 $75.00 £35.00 £110.00
w TR )
5 O o ,"’": - m
- A .
> = \ ’}' (::,
oo s . T:.—q""v

¥
¥
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HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO
PACIENTES POR DOCTOR

R
Fecha Operacién

Fecha Ingreso

Fecha Egreso

Codigo 1
Doctor:  Jijon Orcés Jorge
Historial Clinico Paciente Tratamiento
At e Sl S R A SR L SR
886302 Cabrera Rivera Marcos Alejandro Gastrectomia

Gentle Cordova Carlos Luis

526278 Lema Romero José Leonardo
126596 Medina Alvarado Néstor (=)
2154 Miranda Farnfo Maximo Antonio
129874 Torres Caicedo Edgar Leoncio
259685 Tutiven Pefnafiel Manuel Antonio

Colostomia en Asa
Colecistectomia
Colecistectomia
Exploracion de vias biliares
[leo-lleostomia

Hemicolectomia

15-Jun-00
10-Jun-00
12-Nov-99
05-Ene-03
03-Ene-02
25-Jun-02

05-Ene-03

10-Jun-99
05-Jun-00
10-Nov-99
03-Ene-03
01-Ene-02
10-May-02

22-Die-02

27-Jun-00
19-Jun-00
15-Nov-99
08-Ene-03
12-Ene-02
15-Jul-02

12-Ene-03

Domingo, 23 de Febrero de 2003
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HOSPITAL LUIS VERNAZA

Desde:

SALA SAN AURELIO
PACIENTES INGRESADOS

01-Ene-03

01-Ene-99

Hasta:

# Historial Clinico

Pacientes

Fecha Ingreso

Fecha Operacion

Diagnastico

Tratamiento

Doctor

909829

776223

861850

2154

21545

874794

129874

874485

887036

883311

842350

21548

526278

885797

858940

Angel ( = ) Tomala Espinoza
Carlos Lus Gentle Cordova
Charles Jhon Reyes Diaz
Cristhian Alberto Sanchez Q
Eddy Eduardo Enniquez San
Edgar Eduardo Torres Caice
Edgar Leoncio Torres Caice
Ennque Alberto Reyes Men
Flavio Enrique Pincay Muril
Guillermo ( = ) Nieto Quiroz
Hector Luis Carrera Suarez
José Daniel Velaco Salavarri
José Leonardo [.ema Romer
José Pedro Zamora Palacios

Juan Francisco Correa Pérez

02-Abr-01
05-Jun-00
19-Ago-99
02-Mar-02
10-Ago-02
31-Ene-00
10-May-02
31-Ene-00
19-Jun-00
18-May-00
25-Nov-99
18-Ago-99
10-Nov-99
14-Jun-00

10-Sep-01

10-Abr-01
10-Jun-00
20-Ago-99
03-Mar-02
17-Ago-02
02-Feb-00
25-Jun-02
05-Feb-00
20-Jun-00
23-May-00
28-Nov-99
19-Ago-99
12-Nov-99
18-Jun-00

13-0¢t-01

Hernia Umbihical
Colostomia

Apendicitis Aguda
Hernia [ncisional
Colelitiasis

Herma Inguinal [zquierda
[leostomia

Colelinasis

Herma Umbilical
Hernia Epigastrica
Fistula Anal

Hernia Inguinal Derecha
Colelitiasis

Colelitiasis

Hernia Umbihcal

S

Hermiorrafia Umbihcal
Colostomia en Asa
Apendicectomia
Laparoplastia

Colecistectomia

Hemiorrafia Inguinal Tzq.

Neo-Tleostomia
Colecistectomia
Hemiorrafia Umbilical
Hemiorrafia Epigastrica

Fistulectomia

Hemiorrafia Inguinal Derech

Colecistectomia

Colecistectomia

Hermiorrafia Umbilical

Omtiz Quevedo Enrique
Jijon Orcés Jorge
Altamirano Gomez Monica
Granja Rousseau Ignacio
Granja Rousseau Ignacio
Ortiz Quevedo Ennique
Jyon Oreés Jorge

Granja Rousseau Ignacio
Endara Ehzalde Luis
Altamurano Gomez Monica
Pezo Barreto Gustavo
Endara Elizalde Luis

Jyon Orceés Jorge

Jordan Chavez Jenny

Ram'rez Vanegas Pedro

Domingo, 23 de Febrero de 2003
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HOSPITAL LUIS VERNAZA

Desde:

SALA SAN AURELIO
PACIENTES INGRESADOS

01-Ene-99 Hasta: 01-Ene-03
# Historial Clinico Pacientes Fecha Ingreso  Fecha Operacion  Diagnostico Tratamiento Doctor

888273 Juan Jos¢ Rambay Ascencio 05-Jul-00 10-Jul-00 Ca. Gaéstrico Gastrectomia Granja Rousseau Ignacio
259685 Manuel Antonio Tutiven Pel 22-Dic-02 05-Fne-03 Ca De Colon Hemicolectomia Jyon Orcés Jorge
886302 Marcos Alejandro Cabrera R 10-Jun-99 15-Jun-00 Ca. Géastnico Crastrectomia Jijon Oreés Jorge

2154 Maximo Antonio Miranda F 01-Ene-02 03-Ene-02 [itiasis Vesicular Fxploracion de vias biliares  Jijon Orcés Jorge
123650 Milton ( = ) Masabanda Bon 10-Abr-02 21-May-20 Hemnia Inguinal Derecha Hemiorrafia Inguinal Derech Martinez Gonzalez Antom
880830 Roberto Antonio Higuera 84 10-Jul-00 19-Jul-00 Colostomia Colostomia a lo Hartmann ~ Endara Elizalde Luis
610322 Segundo Bomifacio Pashmay 13-Jul-00 17-Jul-00 Colelinasis Colecistectomia Jordan Chavez Jenny
536534 Teodoro Samuel Tama Cara 02-Abr-01 03-Abr-01 Colelitiasis Colecistectomia Mantinez Gonzalez Antom

SYN3d

a3
o)
t. i
Ly
£

v

Domingo, 23 de Febrero de 2003

Pagina 2 de 2



HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO
PACIENTES EGRESADOS

Desde: 01-Ene-99 Hasta: 01-Ene-03
# Historial Clinico Pacientes Fecha Egreso  Fecha Operacién  Diagndstico Tratamiento Doctor
886302 Cabrera Rivera Marcos Ale) 27-Jun-00 15-Jun-00 Ca. Gastrico Gastrectomia Jijon Orcés Jorge
842350 Carrera Suarez Héctor Luis 29-Nov-99 28-Nov-99 Fistula Anal Fistulectomia Pezo Barreto Gustavo
858940 Correa Pérez Juan Francisco 14-Oct-01 13-Oct-01 Herma Umbilical Hermorrafia Umbilical Ram'rez Vanegas Pedro
776223 Gentle Cordova Carlos Luis 19-Jun-00 10-Jun-00 Colostomia Colostomia en Asa Jiyon Orcés Jorge
880830 Higuera Sanchez Roberto A 27-Jul-00 19-Jul-00 Colostomia Colostomia a lo Hartmann ~ Endara Flizalde Luis
526278 Lema Romero José Leonard 15-Nov-99 12-Nov-99 Colelitiasis Colecistectomia Jiyon Orcés Jorge
123650 Masabanda Bonifaz Milton { 22-May-02 21-May-20 Hermia [nguinal Derecha Hermorrafia Inguinal Derech Martinez Gonzalez Antonio
2154 Miranda Farifio Maximo Ant 12-Ene-02 03-Ene-02 Litiasis Vesicular Exploracion de vias biliares  Jijon Orcés Jorge
883311 Nieto Quiroz Guillermo ( = ) 25-Mav-00 23-May-00 Hermia Epigdstrica Hermorrafia Epigastrica Altamirano Gomez Momca
610522 Pashmay Cunllo Segundo B 20-Jul-00 17-Jul-00 Colelitiasis Colecistectomia Jordan Chavez Jenny
887036 Pincay Munllo Flavio Enrig 22-Jun-00 20-Jun-00 Hemia Umbilical Hermiorrafia Umbilical Endara Elizalde Luis
888273 Rambay Ascencio Juan José 18-Jul-00 10-Jul-00 Ca. Gastrico Gastrectomia Granja Rousseau [gnacio
874488 Reves Menoscal Ennque Al 16-Feb-00 05-Feb-00 Colelitiasis Colecistectomia Granja Rousseau [gnacio
861850 Reves Diaz Charles Jhon 23-Ago-99 20-Ago-99 Apendicitis Aguda Apendicectomia Altamirano Gomez Moénica
2154 Sanchez Qumi Cristhian Alb 035-Mar-02 03-Mar-02 Hemia Incisional [aparoplastia Granja Rousseau Ignacio
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HOSPITAL LUIS VERNAZA
SALA SAN AURELIO
PACIENTES EGRESADOS

Desde: 01-Ene-99 Hastic 01-Fne-03
# Historial Clinico Pacientes Fecha Egreso  Fecha Operacién  Diagndstico Tratamiento Doctor

536534 Tama Caragua Teodoro Sa 06-Abr-01 05-Abr-01 Colehtiasis Colecistectomua Martinez Gonzalez Antonio
909829 Tomala Espinoza Angel ( = ) 11-Abr-01 10-Abr-01 Hemnia Umbilical Herniorrafia Umbilical Ortiz Quevedo Ennique
874794 Torres Caicedo Edgar Fduar 07-Feb-00 02-Feb-00 Hernia Inguinal lzquierda Herniorrafia Inguinal [zq Ortiz Quevedo Ennque
129874 Torres Caicedo Edgar Leonc 15-Jul-02 25-Jun-02 lleostomia lleo-Ileostomia Jiyon Orcés Jorge
21548 Velaco Salavarria José Dani 20-Ago-99 19-Ago-99 Hermia Inguinal Derecha Hermiorrafia Inguinal Derech Endara Elizalde Luis
885797 Zamora Palacios José Pedro 27-Jun-00 18-Jun-00 Colelitasis Colecistectomia Jordan Chavez Jermy
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