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1.1 Introduccion

En este manual encontrara toda la informacion necesaria para poder navegar dentro del
web site Centro educacion Continua, ademas de sus diferentes accesos.

También sirve de ayuda para que los usuarios puedan tener un mejor conocimiento de
aquello que se ve por television o mucho mas informacion de la que podrian obtener
por ahi.

Si usted no esta familiarizado con el web site es necesaria la lectura de este manual
antes y/o durante la visualizacion de las paginas, ya que le indicara paso a paso el
manejo del mismo.

1.2 Objetivos Generales del Manual

El objetivo general de este manual es para proporcionar informacion mas amplia,
eficaz v permanente de todas las actividades que se realizan en el web site Centro

Educacion Continua, ya sea las clasificaciones de los participantes o algan tipo de
comentario que es necesario dar a conocer a los encargados de este programa.

1.3 Objetivos Particulares del Manual

El web site Centro Educacion de Continua posee importantes puntos que hay que
tomar en cuenta al ingresar en el, como lo son:

e (Como ingresar al sitio web.
¢ Avyudar al usuario a recibir la informacion deseada y necesaria.
e (Guiar al usuario a manejar cada una de las opciones del sitio.

¢ Conocer el alcance de toda la informacion por medio de una explicacion
detallada de cada una de las paginas que lo conforman.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 1 ESPOL
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1.4 Quién debe utilizar este manual
Este manual esta orientado a:

= Publico en general, que tengan la necesidad de buscar informacion en el web site
Centro de Educacion Continua

1.5 Conocimientos basicos

Los conocimientos minimos requeridos que deben tener las personas que manejen este
sitio web son:

e (Conocimiento basico de Windows.

e (Conocimiento basico de Internet.

1.6 Organizacion de este manual

Este manual de usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones paso a paso
que debe seguir el usuario para poder navegar dentro del sitio web. Ademas incluye
informacion que le ayudara en el diario uso del internet.

PROTCOM Capitulo 1 — Pdgina 2 ESPOL
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2. AMBIENTE OPERACIONAL

2.1 Requerimiento de hardware

El hardware minimo para que el sitio web funcione correctamente es el siguiente:

HARDWARE CARACTERISTICAS
Monitor Tipo: SVGA
# Color: 256

)
- el
_‘ e PO MO BrL LR

BIBLIOTECA

|
g CAMPUS
| CPU Procesador: Pentium °£NAS

- Memona Ram: 32Mb
- Velocidad: 400 Mhz.
- MODEM: 28 Kbps.

- Tarjeta de Sonido

MOUSE: 2 botones

TECLADO: 101 teclas

& - — T —— B — S
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2.2 Requerimientos de Software

El software minimo para que el website funcione correctamente es el siguiente:

SISTEMA OPERATIVO

OPCIONES

- Windows 98

- Windows Millenium

- Windows XP

OPCIONES

Errs, Q;5?0

A/.

\%
S A}
\ > : e

QMacromedia Flash 4.0

|
1
L
aI —1 - Dreamweaver
1 s i \
a W
i PENAS B B
| o - Microsoft Office 2000
| " |
BROWSER OPCIONES
. - Internet Explorer
— |
— |
I
PROTCOM Capitulo 2 — Pigina 2 ESPOL
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2.3 Convenciones y estindares

Consideramos importante establecer tablas aclaratorias sobre el uso de:

Convenciones de formato de texto

FORMATO

TIPO DE INFORMACION

Vifieta numérica

Numeracion de procedimientos paso a paso

Negrita Términos a resaltar por su importancia )

. . ? ﬁ I
|_Grz’aﬁco del botén Palabra boton yasu ia}do ira la Q)% Ay
o representacion grafica e

“\.l‘&: :r—_:-
Convenciones del uso del mouse ";}\% :
o
TERMINO SIGNIFICADO -
P Colocar el mouse sobre el elemento que se
Senalar
desea senalar I
Presionar el boton principal del mouse |
“Hacer clic” (generalmente el boton izquierdo) y soltarlo ;
inmediatamente |
. i
BISLIQTE J
CAMPU
PENAS
PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 3 ESPOL
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3. COMO INGRESAR AL WEB SITE

3.1 Pasos para encender la computadora

1. Encienda el CPU presionando el boton indicado en la Fig. 3 A.

Botones de encendido
Fig. 3A

‘t\)

Encienda el monitor presionando el boton indicado en la Fig. 3 A.

3. Espere mientras carga el sistema operativo.
LLa apariencia de la pantalla mientras se carga el sistema es de un color negro y se

aprecia la frase iniciando Windows.

4. Automaticamente aparecera la pantalla de Windows como se muestra en la Fig. 3
B.

La pantalla inicial de Windows puede ser de varios tipos o disefios.

Figura 3 B

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 1 ESPOL



Manual de Usuario Rediserio del Web Site para el CEC

=

3.2 Conexion en linea

1. Ubiquese en el icono de Internet Explorer, y haga doble clic.

Icono de Internet Explorer

2. A continuacion aparecera el icono de Internet Explorer, ubiquese en la barra de
direcciones y escriba la direccion web del CEC:

D ARNula  Microrelt inteinet [ xplover

fovo fdotn Ye fecto Heeses Auds
" < Q] D bt ofecsos  Fhiwosi B - o

i T ey [ep——————" e P Viemkw

Barra de
direcciones

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 2 ESPOL
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3. Luego dar clic en el boton actualizar.

—  Botoén de
Actualizar

4. Entonces aparecera la pagina principal
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4. OPERACION DEL WEB SITE
4.1 INICIO

D CEL o oo rem e scces o weme elesd e 8
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La pagina principal cuenta con 15 opciones:

= (Contactenos = Noticias
* Busqueda * Actualizaciones
= Inscripciones on line = Alianzas

= Solicitud de = Nosotros
informacion * Mapa del Sitio

= Portafolio de servicios = Seminarios
» [nfraestructura = (Cursos
* (alendario de eventos * Diplomados

La pagina posee un Flash animado en las opciones de busqueda,
inscripciones on line.

PROTCOM Capitulo 4 - Pdgina 1 ESPOL
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4.2 PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Esta opcion le muestra todos los servicios que ofrece el Centro de Educacion

Continua.

4.2.1 Capacitacion

-k

[ rane ix easaamt (N W EFT - Ficreselt et ot - L SRR
Fle O Wme Teewiw Tom rep
-4 WER
- e woam
24 .y -

J 3D Qs apvemn Jmi I oS

-
ALTEm (M e e amwd k. ety e gt
\;7. i
v £t
ues

4.2.1.1 Seminarios
Esta pagina muestra el listado de todos los seminarios que ofrece el CEC

"
4 one W e ~ O‘D -y
4.2.1.2 Cursos
Esta pagina muestra el listado de todos los cursos que ofrece el CEC
-
Capitulo 4 — Pdgina 2 ESPOL
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4.2.1.3 Diplomados
Esta pagina muestra el listado de todos los cursos que ofrece el C.E.C.

PRRTTCTRINT TF TIPTOSIRDOS TR LT LTI~ ks i PO iP5+ 5 -l &

e BN e Ceartm ok Heg -
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D m oo e 8 e e e s (B = P rhoss =
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R o KA T RS
R S R .

¥ I
DIFOMALON ¥ \
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& Dure

4.2.2 Educacion a Distancia BIBLIO £ ca!
Esta pagina se encuentra en construccion. CAM: U3

ek - D 1D Yewh ffevate gMeda J - - - BR -
_fﬂw'r.m:n-J-.-na.-wm =] e ks ®

T N RN

NPt OMANDDSR

DHCia A0 TELE 1000 4a9 290 4443 b 300 495

| Done
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4.2.3 Alquiler de Instalaciones
En esta opcion el usuario podra ver fotos de las aulas del C.E.C.
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ARA O CLASEY

ron paidad g D pram—
e e e
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4.2.4 Inscripciones on line
Aqui podra inscribirte a nuestros cursos, seminarios o diplomados llenando

el formulario

[PEIRIR AR OB - Floosalt Inteonet Bipiarer_ Pt Sl

Fie Tk View Fovorkes Tock bl

e
Aress || bt e _cac ae00l achs s eatcaguioortal ol crasarcd 40

HPLOMADOS

Las cumpes yur axtan cum ") awn o g s ins

) Nambiz » Raron Secial
1) Selecriome:

Edud:

Teldlone:

*) Compultin:

(*) Tohideme Ofirions:

Tolidina Fas:

Dmadl:

2D At afetm Grede J A b0 ) BB

2RI X

00 Groviena de e sapras o parcuie
 Pwcdme Erpruss

) Ommicifia:
) Carge: i
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4.2.5 CONSULTORIAS

Esta pagina esta en construccion..

E - AFTR N a3 %
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4.3 INFRAESTRUCTURA - =
En esta opcion el usuario podra ver fotos de las instalaciones del C.E.C.
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4.4 CALENDARIO DE EVENTOS

En esta opcion encontrara la agenda de actividades del C.E.C.
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Pl it vem Favrtes o Hep
o - = - DB Dpews vewwm et S -4 CWR

T = pp—— T ] poe e

SEMINARIOS

CHRROS

. SEMIRAR U Dl WURVA Sl LAC KW FRIA £ 1009 | Ak A LU BSTADLS Gw00s
PRODUCTOB ALMENTICICS ~ AR CTLAS

o BEMIMARD MTERNACIONAL FOBRE 04 TARRO L0 S 7L TENTABLE § ™OCASORES OF
3 ATENFARR DAL

s [Wase éo Dotes CEC |
T @ Daceshos Basmecader
€ de ENERT Juf 2004

] C_“!O_Ih_ﬂﬁ{...‘t“i<\ﬁfLﬂ-ﬁ‘w--‘Jl-nﬂ-l'ﬂ-l“ﬂ-lﬂulkt-”ﬂl-rH‘ ke Crl
g T RV A 3 A, BN t A | ABIG TR

4.5 NOTICIAS

Esta pagina esta en construccion.
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4.6 ACTUALIZACIONES

En esta pagina los estudiantes puede bajarse las actualizaciones de los programas
o material didactico de los cursos dictados.
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4.8 NOSOTROS

Esta opcion le muestra informacion sobre £1 Centro de I'ducacion Continua de
la ESPOL.

4.8.1 Mision - Vision
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4.8.3 Estructura orginica
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4.10 SEMINARIOS

Aqui el usuario encontrara informacion detallada de cada uno de los
seminarios que ofrece el C.E.C.

4.10.1 Humanistica
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4.10.4 Petréleo
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4.10.5 Agricola

4.11 CURSOS

Aqui el usuario encontrara informacion detallada de cada uno de los cursos que
ofrece el CE.C.

4.11.1 Calidad
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4.11.2 Comercio Exterior
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4.11.4 Finanzas
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4.11.7 Informitica Técnica " o e
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4.11.8 Legal

R e e L T S

A oy p——— - b b 4 - " o ke .
Dl e o i )
b ) LR 5 3 —Y AR B TR, B
e e s el AL
R P WD SN K1 OR G BwEE W

Teem BRI M Nt T ar M AR ST et M 0 BOtA(SY aeEeY Cown

A A 4 AR S S et i 4 W Pl
P e e B e L
- e

s B ¢ T 8 ] 00 . .

100 AN ¥ B S I AR5 ADMSSTTRATRAS ¥ "R E

e g g e s
g smaan

G wniyBe B0 e Ambiet | WV M W | RIS B Bl G 8 et
¢t a e e

sl 4 Covfben Acwiiemass B

AR ATE W DERA L G O AL W

b GO O SR 0 .

vy Carsin Cowscsinws ) Cgeneves ol Taseteeete w semen As Coee Co e
ey Aumreeses, ok

Cecmmms Kadwrs | Semin easomeses et 4
e e e o St e v e LAY b

Puserdasin, wdinn ) whasie g s wew

Froem mes aeat

Eart o et pctme 80 e

detn b —1 WA g et e e

¥ LT CR CE ADCATIICNS

b e w3 b
gt g s g e o P———

o —

PROTCOM

Capitulo 4 — Pdgina 16

ESPOL



Manual de Usuario

4.11.10 Mercadeo y ventas
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4.11.12 Produccion
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4.11.14 Técnica
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4.11.15 Telecomunicaciones
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4.12 DIPLOMADOS

Aqui el usuario encontrara informacion detallada de cada uno de los diplomados

que ofrece el C.E.C.

4.12.1 Proyectos
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4.12.3 Telecomunicaciones
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4.12.5 Medio Ambiente
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4.12.6 Computacion e Informatica
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4.13 CONTACTENOS

Aqui podra encontrar los teléfonos y la direccion del CE.C.
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4.14 BUSQUEDA

En esta opcion el usuario podra buscar cualquier tema.

> mrepene cmeean wmem—tten .l

B I I i | uvippe Ny S— -

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 23 ESPOL



Capitulo S
Anexos




Manual de Usuario Rediserio del Web Site para el CEC

A L A TR L AN £ a TR T RN LTS A IO b s T = T R B

5 ANEXOS

5.1 ACERCA DE INTERNET
S.1.1. Internet
Es una red de comunicacion entre computadoras, orientada a la investigacion

que engloba mas de tres redes gubernamentales y académicas en mas de
cuarenta paises.

5.1.2 ;Qué se necesita para tener Internet?

Se necesita de: % @. )3\
A i £

o W T g
Requerimientos de Hardware R E \,5\0*3’;,
) . ’ Q\’y()v'} &
e Linea telefonica e

Moédem o tarjeta fax moédem
Dispositivo de comunicacion mediante la linea telefonica. Se recomienda
un modem minimo de 14400 bps. A mayor velocidad, mas efectiva sera
la conexion con internet, siempre y cuando el sistema telefonico soporte
y ayude a la velocidad. Recomendamos una linea telefonica digital.

¢ Disco duro
Ademas del espacio que ocupa sus programas, debe haber un espacio
minimo de 10 MB libres

e Memoria RAM
Minimo que debe soportar es de 4 MB.

* Velocidad y tipo de procesador
Puede utilizar una computadora de tipo minimo 486 o en adelante, va
que la velocidad de la misma es importante a la hora de estar en Internet.

Requerimientos de Software

St tiene Windows 98, en €1 viene incluido el programa Internet Explorer que
es necesario, o si tiene una version anterior puede instalar otro navegador.

5.1.3. ;Como conectarse a Internet?

Si un computador cumple con los requerimientos anteriormente sefialados,
tiene varias posibilidades de conectarse al servicio de internet, mediante los
siguientes caminos:

e A través de una compaiiia proveedora de acceso a internet (via
telefonica) conexion directa a través de un enrutador.
e Conexion a través de lineas privadas.

e P PP BTt — —- o e R At e 5
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5.1.4 Pantalla de Internet Explorer

Barra de menu

La barra sirve para utilizar todas las opciones que tiene el programa.
Esta barra tiene las siguientes opciones:

Aichive  Edicion Ver Favontos Henamentas  Ayuda

e Archivo

Ejecuta diversas operaciones como abrir ventanas, paginas, permite varios
formatos para grabar paginas, envia, configura y permite impresion.

¢ Edicién

Permite cortar, pegar, copiar, seleccionar y permite busqueda rapida.

e Ver

Permite activar o desactivar barras de herramientas, estado y del explorador.
También permite cambiar el tamafio de las fuentes, detecta, actualiza y
permite ver codigos de las paginas.

e Favoritos

Permite agregar las paginas de nuestra preferencia para poder verlas en otra
ocasion con solo dar clic.

e Herramientas

Posee un sin namero de opciones que nos permite configurar el internet
Explorer.

e Ayuda

Muestra la ayuda del navegador.

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 2 ESPOL
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Barra de herramientas

Contiene los siguientes botones:

BOTONES DESCRIPCION
N - Permiten ir de la pagina anterior a la
Alras Adelante posterior de forma rapida y directa
@ Detiene el proceso de busqueda de una
Detener direccion
g Presionando este botdn se carga la pagina en
Ach._:alizar la pantalla.
} T. . ; } Sirve para ir directamente desde cualquier
J . | pagina a la pagina de entrada
| Inicio |
% o=
@ Permite encontrar tema a través de palabras
p fi
Busqueda o e
| 5 .
a % Guarda y ordena sitios de internet de tal
’ F ” manera que en otra ocasion sea encontrada
avoritos con facilidad

PROTCOM
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Barra de direcciones

En esta barra se digita una direccion de internet y se van grabando los sitios
visitados por el usuario.

Divecein [£] hitp //ww akavista com x| P Vinouos ?

Barra de estado

Muestra el codigo asignado al sitio que se busca, el porcentaje de descarga
de la pagina y el tipo de seguridad que tiene el sitio.

Z] http://vwww_altavista.com/web/ P Inteinet

\"7
= .o‘fg
e W !
A
vﬁ“a
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5.2 GLOSARIO

A

Automatizacion

Actividad mediante la cual se lleva los procesos manuales en procesos

computarizados.

Archivo
Conjunto de registros almacenados que tienen una estructura comun.

A>T
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Base de datos VO CwaarT

Conjunto organizado de informacion almacenados en archivos que son
necesarios dentro de un sistema de informacion automatizado para un adecuado
tratamiento o procesamiento y recuperacion de los datos.

Buscador
Es una parte fundamental del portal, permite encontrar temas o sitios
relacionados dentro de la inmensa informacion que tiene internet.

C

Correo electronico

Es un servicio que presenta el internet, para intercambiar informacion desde
cualquier parte del mundo.

D

Direccion

Es la cadena de caracteres por medio de la cual lo identificaran otros usuarios de

la red.

Disquete
Medio donde se guarda la informacion de forma permanente.

Disco duro

Dispositivo de gran capacidad de almacenamiento de informacion.
E

En linea

Término que describe a personas, equipos o dispositivos que estan en
comunicacion directa con la computadora.
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G

Guardar

Relacionado con la accion de almacenar (grabar), la informacion que se esta
introduciendo al sistema en un correspondiente archivo de la base de datos.

H

Hardware

Componentes fisicos de una computadora incluyendo el procesador, memoria,
dispositivos de E/S y discos.

Html

Es un lenguaje basado en el marcado de texto (hipertexto), se usa para disefiar
paginas en WWW.

Implementacion
Proceso de instalar y ejecutar un sistema.

K

Kbytes

Sinonimo de kilobytes (1024 bytes).
L

Login

Identificacion de cierto usuario.

M

Monousuario
Tarea que se ejecuta en un solo computador a la vez.

Multiusuario
Tarea que se ejecuta en un mas de una instancia a la vez.



P

Password
Palabra o nimero no visible, utilizado como verificador de cuentas de usuario.
para dar acceso a la red.

Procesador
Chip de memoria capaz de realizar y coordinar todos los procesos interactuando
con los demas componentes del computador.

R

Reporte
Son medios para la presentacion preliminar por pantalla y emision de los datos
almacenados, previamente agrupados y ordenados por algun criterio o consulta.

Respaldar
Guardar una copia adicional de los datos en un medio de almacenamiento
alternativo.

Red
Comunicacion entre dos o méas computadoras. é\)d’:{ H 9
I\t ? ]
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Software

Coleccion de instrucciones electronicas escritas por programadores, usando un
lenguaje de programacion que la CPU de una computadora pueda interpretar
para llevar a cabo una tarea especifica

U

Unidad de disco
Medio de almacenamiento de datos.

Usuario
Persona que utiliza una aplicacion de servicio.

User
Conjunto de caracteres asignados a usuarios que accederan a la red.
W

Www
World Wide Web; amplio mundo de redes.



