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RESPECTO AL MANUAL

Capltulo I

Objetivo de este capfrulo especificar el uso del manual, el tipo de
computador a utilizar el sistema, conceptos de los dispositivos que utiliza
el computador, el ambiente del sistema y los requerimientos operarivos
para el buen uso del sistema en su computador.

Capitulo II

Objetivo de este capftulo especiñca¡ paso a paso como puede
obtener el sistema en su computador.

Capitulo III

Objetivo de este capfrulo, explicar como puede el usuario cargar y
accesar al sistema, también acerca de la pantalla principal en donde el
sistema ejecura cada una de la opciones utilizando el menú o también
barra de herramientas, También se explica la barra de trabajr:, que se

udliza en las opciones de mantenimiento.

Capltulo tV

Objerivo de este capfrulo, explicar el módulo de contabilidad para
que se utilizan cada una de las opciones con su respeciva descripción de
pantalla, los datos y botones que intervienen en un proceso.

Capltulo V

Objedvo de este capÍrulo, explicar el módulo de inventario pa.ra

que se utilizan cada una de las opciones con su respectiva descripción de
pantalla, los daros y botones que intervienen en cada proceso.



Capitulo VI

Objetivo de este capítulo, explicar el módulo de producción para
que se udlizan cada una de las opciones con su respectira descripción de
pantalla, los datos y botones que intervienen en un proceso.

Capitulo VII

Objetivo de este capÍtulo, explicar el módu.lo de seguridad para
que se utilizan cada una de las opciones con su respectiva descripción de
pantalla, Ios datos y botones que intervienen en un proceso.

Capitulo VIII

Objetivo de este capítulo, explicar el módulo de ayuda para que s€
utilizan cada una de las opciones con su respectiva descripción de
pantalla, los datos y botones que intervienen en un proceso.

Capitulo IX

Objetivo de este capfrulo, explicar como se ejecura paso a paso las
opciones que más se utiliza¡ dentro del sistema .

Apéndlce

Objetivo del apéndice es mostru las teclas con que puede realizar
un acceso a un opción determinada. También presentar los repones que
emite el sistema con su respe«ivo formato.



Prologo

Este nnnual s lo ha mito buscando oatpar el papel de
he¡anienh del uxario o prufesinal qtn ullie el sistema amo
npne diario o frecrcnte en su activ*hd.

Este nnnual xpet'lÍa paso a pso m¡no se fufu de utilizar
el Sislerna lnlqndo,4dninisüaürc Finanaet(S.lA.F.)
elafundo en el atn de 1.997, sislema que prmite la
rwpilación de datos y mnsufta de lre mismos.



Intnrducción

Pqnnn tu Tutnlogía Agrimla ( PROTAG ) se
enanenfu en el cantm de hule de la pruwncia del
Guayas. El Colqio fécnin Galo Haza Lasso/EsruL
esta formada por dos áreas, la acadénicas y la
ptúucú'ua- Las que están enarydas de realizar su
aclividad en la ptúuuión de diferentes prductos, paa
facilibr el mntol de irryreso y qEfi de esb empesa
han slicitafu un sistena qte ff efiaryue de lleyar xte
anbol ulilizaño la mntabilidad de mslo y @er asi
tener una rrcfor visih de lx adiv*lades gue realiza.

Pan el ef*lo del tatujo x analim todos los
prffiinbntos rquandas, el estudio geneal de la
enprcsa ndimle flujo de infanrción, delerminando así
una solucion ptryunla NÉ, que se realie esle
ptoyxfo.

-()
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1.1. OBJETIVOS

E I Sistema lntegrado Adm¡n¡strativo y Financ¡ero (SIAF), es sistema de
informacón que permrte el regilro y el control de la6 transácc¡ones
contables a d¡ario que se desanollsn 6n la 6mpresa, eate s§ema se

encarge del manejo de h contatilidad de coslo, ya qu6 p€rmitc rÉgistrcs d6 los
movimiontos d€ ingr€so y egrÉso dé transácciM6s contabhs que afedan a bs
móduk¡s d€ contsbiltrad, lnventarb (ingreso y egre3{, de productB) y da
prod ucción.

El mntrol de las ordenes de producción, y este brinda tods lá facilidad dé
obtener la ¡nformac¡ón necesarh para toma de dec¡s¡ones.

1.2. ACERCA DEL MANUAL

El Sistema lntegrado Administrativo Financiero (SIAF) permite, a través
de una interfacas gráfica (\Mndora) el control de los movimientos de
ingreso y egreso de qr€ntes; haciéndole al usuario fácil y rápido su
trabajo.

En este manual se describen todos los menúes del SIAF con sus
respectivas opciones. Consta de varios capftuloe en los cuales s€
describen cada una de las opciones con sus obi€tivos, brma de acceso y
ssp€cificaciones de manejo. Además se incluyen apéndices, un índice y
un glosario de palabras técnicas.

Im{ót¡rb 1-r

Este manual es d¡rigido a usuarios con @n@¡mientos Msicos de
computación y en ambisnte Wndo¡rs.
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1.3. REQUISITOS DE HARDWARE Y SOFTWARE.

El Sislema lntcgrado Adminilrativo Financiaro requiere

. Equlpo : Computádores personábs compatibbs bss€dos en prmsadores
386 o superior.

. Sbt¡rne Opor¡tivo: Un sislema operativo DOS S.O o suporix. Micmsoñ
Windonr 3.1 o supGrior.

¡ crno¡i¡ : Mínimo 8 MB o superpr.

o E¡pacb de Dtsco : Mlnimo I MB.

o onlbn Un adeptador grtrco VCIA u otro adap(edor de v¡doo compatible
con Windorw.

o Dl¡pooitlvo Scñ¡l¡don Ratón o dispo.itivo apuntador compatibb con
W¡ndowg

1.3.1. Gomponentos de un equipo de computación
Un equipo de computación báshamento puede eslar compuesto de

. Monitor

¡ Unidad Central de Procesos

. Unidad de Diskette

o Tedado

El monlbr, también denominado psntalla, es el medio en el cual se muestra

informaclán. Ex¡st€n monitorBs monocromáticos y a color.

La Unkl¡d Csntral do Prpceco es d'cora¿ón'del sist6ma. Trene funcirnes

de proceso y elmacenambnto.

hlúrUl.-b@ 1-2



La Unkl¡d do Dbco Duro, es un mGdio de almecrtnembrfo usedo para

guardar mayor cáñtidad de informacirn en una foma pemanente.

Las unidades de Diskettes, l€en y escriben la informacitn en los diskeües

f,exibbs. Hay d6 5 114' y de 3 112'.

El t8clado y el Xou* son rn€dios para ¡ntroducir la informaciSfl qu€ sará

procasada.

,{otr: En adalante se hará r¡lersncia a todas la! parles mendonadae coÍro

computador.

LA COHPUTADORA

Monrtor

Unidad Central de Procesos

Unidad de Diskette

Teclado

A

B

C

0

Hírtd 1-J@



1.3.1 .l - El Tecledo

El todado bás¡co de un computdor se €rrcuentra mmpuesto como lo

muestre h figura de loc componerd¡s de un compulador.

El tedado s€ distribuye en los s(luientes grupos:

Teclas Funcbnales, tienen una finaliJad esp€c¡al, la cual depende de la

aplicación que so eSé ejecutando.

Tedado Central, es muy pareodo a¡ de una máquina de oscribir normal

Teclado Numérico, consla de nueve tectas que ti€nen números yílechas.

Conoclendo la3 t¡chs ecpechler

ESC Escape, es usudméfito usads para sañr o retomar e un punlo o¡

la apli:acón.

T¡bul¡dor, el cürsor aarla varios ospscios a le derecfia dc h
pantáfa.

CTRL Control, cl cursor selta vanos espacios a la derecha de la pantalb

SHIFT Shlft, para mayusorlas qiando es letra o el caráder superbr de

una t€da.

ALT Altemate, as¡gna otr€ funclln a una leda de entradá

lÉ Beckspace, bora el cará{ief a la izquierda dol cursor

ENTER Enter, es us€da para iñgresár o enviar h informaci5n cl¡gitada-

CAPS LOCK Capitrb Lock, cuando está acfiva, todas las lctras se ingGsan

como mayúscr¡las

NUM LOCK Nurneric Lock. nos permite ¡ñterectuar Gnlre el rnodo numórico o

movimier os dal cursor.

INS .lnsert, nos perm{te ¡nteraduar el rnodo de sobre.

DEL Deletp, borra el carácler a h derecha de la pos¡dón del cursor

k¡¡a tb lrr¡.b

$ISIETA H]EGRAOO ADI&¡gTNAITIO FñtrISERO §,Af

TAB
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1.3.1.2 A ¡ilón

Un ratón o mouae es un dispoeitivo dc señalizadón que le cfrece al usuario

una manera de manipular confobs- Usfed d€sliza el ratón por enc¡ma de una

mesa (o cualqu¡er superfcie pbna) para mov6r cl apunlador a crrahuicr parte

de su monitor. Al uülÉar el ratón se puede selcccbnar cornandos de los

menúes y hacer dick sobre aconos que los ejecutan. No t¡ene que ut¡lizar el

tGdsdo para escritidos.

§u ratón pu6de tansr uno, doa o tr8s bdon6s, pero b más fr€crier € as qu6

tsrEa do6. Los siguientes son tárminos dd ratón que se uüizan en d sigubnte

manual:

!¡

Punlero Cursor en forma ds flochá que raproduce en la pentalla los
movimhrtos dsl r8tón. lndirE el área de l€ pantalb quc soré
afedads ál hscer dk* con el botón del ratón.

Apuntar Mover h punte del cursor del ratón hacia a§o en la pantaia.

Arrastrar Mover el ratón mientras se apri€rta uno de sus botones.

Hacer click

Hacer doblo clck Oprimir y sonar mn rapidez el botón ¿guierdo del latón dos
veces

Selecaonar Apuntar un cornarÉo u otjeto del menú con el apuntador del
ratón y hacer dick par¿ aalivarlo.

Oprimir Mar enor apr€tado un botón del ratófl hasla qu6 se completa
a¡guna olra acciSn, en lugar de soltarlc como cuando u6ted
hace dk*.

r*rürogrfirúa §ñtr¡r¡¡

Oprimir y soltar con ra¡ridez el botón izqubrdo dd ratón.

@ 1-5



I,¡¡N¡¡:

t.¿. Ambiente del Sistema.

Barras de Desplazamientoe

Una ventana puede tener una o dos barras de d$plazam¡ento de s€r
necesano

Estas cumplen el fin de dar un punto de referencia al lugar que s€ está
visualizendo y rcal¡g,at movimbntos cle la fuura o de los datos que no se
encuentran visibbs. Es posibb usarlss pulEendo ol botón Équierdo de{ rstón
sobre alguna dc las dos f,Bchas que indican la dirección hscia donde se moverá
h barra de posir:l5n o mentenbndo prasbnando 6i botón del ratóñ sobr€ le
bana y arrastrando Ha hasta h nueva posiciSn. De igual man€ra, en a§unos
cásos, al pulsar las tec¡as de posicbnambnto o PgUp y PgDovm obtenemos
los mismos resultdo§.

B¡rn dc
d.'p&r¡ri.üto

vGrtkrl Btrn dc
d.rp¡¿rñ¡¿nao

borizonld

il :tl

Los Menús.

La bana de m6nús e6 el modo de acceso princ¡pal a todas las órdenes de
menús. Si una orden de menú edá seguira por >, la orden conduce a otro
menú.

Si la orden no tbne una llccha , se eiecuta la acc¡ón conespondiente de h
ordsn ¡nmedistamente. La sdecci5n de órdones de un menú sc pu€de hacer d€
dos formas:

+ Ljtil¡zar las tedss dc frecñss pars resdtar la opcón dcsoada y luego putsar
Enter (lntrD).

Pulsar la primera letra de ls opción del menú desesdo.

-:l

1-6lh.lólr¡do@



Botones

Es pos¡bl€ oj6cutar una opc¡ón, cancslarla, o p6d¡r ayuda por medio de
botones que 6stán perfsdsmentB ¡dontificados on los diálogos con el nombre
de Ac.Éár, Cancclsr, Ayuda, Sálir.

Con el ratón so¡o debe dirigirlo sobre ellos y pulsar el botón izquierdo. Con
ted€do dsbe confrmer <ENTER> y esa opción debc estar con un borde
fu€rtemonta marcado. Es posiHe trasladars¿ d6 botón an botón con le t€cla
<TAB> haoa adelante y <SHIFT-TAB> para el anterior, y luego ejecutar las
funciones correspondiontes presronando <ENTER>, o pulsando la teda <ALT>
al mismo t¡empo gue la l€lra subrayada dentro d€l botón.

Permile confirmar el contenido de un dialogo o ventana adiva

Permite imprimir un rBporto dél dialogo o ventane activa

Permite cancalar el proceso que se este generando

Perm¡te cerrar de una opc¡ón o ventana activa

hdü¡.rrrb

8tAf
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Gombo

E*a palabra hace rcfererrcia a rm control qrrc al dtr CLICK sobre el botón de
desplicguc una lisa con posibles oanrmncir para selección.

Lisr que sc

d€§pli.gs al d¿r
Click

Listas

Esa palabra hac¿ refcrencia a ¡.m control que muestra una lisa con posibles
rrursrcias pra selcccion.

Lisa de ocr¡nmias
selecciorud¡r mn un

click

116fiffiI CfA COBFIENTE
r1ñD@ tiñ. PFODUCC. YVfA

7OO] M PARA PflODUCCION

11 mf}l o@ 6RAl'{tD<O NE
117fm}1 A.BBOZ

N11

Ú1 UFEA

CASATLAA
CEREAl.ES
c.lf B tcos
FFUfAS
6RANOS

POUGBA}.IIHlA5

E0s
0

@ 1-t



Barra de Herramienta de Reportes.
Esta es una bana herr¿mienta que facilita el trabajo del usuano para obtener
la comulta de datos.

Rcali¿a r¡t
Zñn & l,
pd!X!

Esptcrfrcan el
¡rl¡rso dc dd6
r coos¡ltü

P¡ra r ¡ l¡
pturEr págiIr!
&l ¡rpo.tc

P¡r¡ ir ¡ l¡
últim! páSr¡¡
del flporL

P¡¡r ¡r ¡ l¡
stgurcntc

Éena

Pr¡ oüte¡s los
dao & p¡nt¡ll¡

P¡r¡ ir a la
ptSt t¡
¡¡frriq

Muerf! el nút|ED
dc prClru dcl
reporte

1.5. Requor¡m ientoe Operativos

En el sistema s€ utilizan formatos de fecha y núrnero para realizar
la presentacion de los datos. Para tener un buen funcionamiento del
sistema los formatos antes rnencbn8dos deben ser los s¡guientes:

Formsto Fecha : dd I mm I yyyy

Formeto Número : 999.999,00

En caso de que su computador no tenga estos brmatos delinido,
realice lc siguientes paso:

. De un Cl¡c en el menú de inic¡o

. Seleccione la opoón de Conliguración

. Selecoone la opción de Panel de Control
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De un Clic en el ícono de Conñguración regional

Sehccione la ficha de nún¡ero corno se indica en la siguiente
figura:

É¡rü¡dh rüdnd tt*o lxor*l r*e lf:Ot.l
EimbtbbpurriAr

Prdirra t&q.ÉYo:
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Selecc¡ona la Ficha de fecha y coofigure como se indica en h
siguiente ligura:

cq¡ur¡crf¡ cr*n¡ I rfriral xcÚl¡.p rtrrtr I

Cdrrd;{r

" Fldlo Ellrt

I
Sdcccione d
siguier¡tc
formato de fechs
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de comr

Escoj¿ el r¡r¡r¡too
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Escria d
simbolo dc pr¡mo
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Instalación de SIAF

Le insblación del sisletra es un po@e lácil que

aralqubr usuario h pte# desanollar.

OBJETIVOS.

Para un buen funcionamienlo del sistema se debe tener
claro como funciona el proceso de instalación. Para realizar
este proceso se debe conocer los paso y requerimientos
necesarios para la instalación del Sistema lntegrado
Administrativo Financiero (SIAF), y asÍ poder certificar que
el sistema se instalo correctamente o en su defecto ocurrió
un erfor.



2.1. lnstalación.

Para inlal€r el s¡lema lntegrsdo Administrativo Financbro use el programa
SETUP.EXE. El programa debe de ejectfarse desde el disco de inslalación.

Es rEcomondable que utilica los reqt¡erimbntc de harúrare y sclhrare
especificedos Énteriromente.

SIAF üene un módulo de instdrckSn del sistema que debe ser ejecuta&
d€sde Windo¡s con la ordefi SETUP accodiendo desde las unidadcs de
disqu€tes <A:F o <B:F.

Este programa se encargará de efeduar la instalaci'n del s¡stoms y quedará
listo para ser utilizado.

Es importante que lea detenijamente toda la docümentscón, que s¡gue en
éste manual, sobre la brma de instalar el s¡stema ya que a¡enta con una
protección cor ra cofia que d€b6 ser manipulada por 6l usuafb Bn loma
coÍecra.

Para in§alar el s¡slema SIAF en su compulador deben scguir los siluÉñtes
PASOS :

2.1.1.I{indowe 3.1

1. C@ue en Ia disguetera de su equipo, el disquete N1

2. Arranque Windolfls

3. Desdo el Adminietrador de Programas (Program Mansger) elija la opciSn
Archivo (File) del menú principal.

4. Dentro d6l menú Archivo sslecci¡ne h opcft5n Ejecutar (Run) y pfo3bne
<ENTER>.

5. En la linea de comandos (command line) dtgite A:\SETUP o B:\SETUP
(dependieñdo en cuá disqu€tera se eno.Entre el primer disquste) y presicne
<ENTER>.

2.¡Ira{h lrc.rb
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1. En el botón de lnicir (Staft), utlice la opcir5n de ejécutar (Run)

Dr u¡t cl¡ck cÍ h
qciül 9!q.ú!¡ dcl

llElr¡ dc i¡icb

2. En la línea de comandos (command line) digile A:\ISETUP o B:\SETUP
(depencliendo cuá seá le d¡squetera usada) y presbne <ENTER>.

3. Una vez en h psntallá de instalación se deben ingres€r abunos datos.

4. IHPORTAi{TE Para moverse desde una line¿ de ediri<5n a otra, se rediza
presonando lÉ teds <TAB> y no <ENTER> ya que ésto equivale a prestonar
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SISIEIIA II{TEGMOO ADI¡IM9Í RATIVO TNAHCIERO SIAF

el botón de <lnstalap, si no están todos los datos necesanos aparecerá un
mensa.¡e indicando cual fatta.

5. El programa de instalac¡ón asume por defecto el directono C:\ que será el
directorio dondé so ¡nstelará sl producto, permitiendo cambiar éste por otro
direc{orio válido. Es importánto as€guraÉ€ quG e{ diredorio donde se va a
afectuar la ¡nstshci5n no cxista, ya que el instálador s€ encargará de crearlo,
cn caso de cistir el d¡rectorio, asegúrese que no contenga datos. Para
conünuar la instralac¡ón se debe activar el botón lnlalar.

6. La linea de edicl5n que conünúa es h qu6 le indic€ al ¡nst¿lador en donde s€
encuentria el d¡rectorio de Windours, He directorio es n€cesario para que el
instalador logre crear los grupos correclamonte en el sistama.

7. Luego de presionar el botón <ENTER> el instalador comenzará a pedir todos
los discos de ¡nstalación en fuma mÍcldiva (siempre qu6 so haya
cspecrficado una disquetera determinada en h linea de edidón ethua{eda
como lnlalar a partir desde:). Cada disco trene su conBspondbnte númem
qu€ s€ rolac¡ona con Gl qu€ prde el instalador. Si ocunc un 6rror sl intrDduc¡r
un disco, 6l ¡nlalador ped¡rá nuevament€ el disquote corac'to, verifique el
Nro. y pre§ono <ENTER> nucvamenta. A medkja gue se ¡ngresen los
d¡squctes, el programa instalador ¡nd¡cará el estado del procaso mediante
una bsna d6 6s1ado en h cuel se visualiza el porcentaje de la instalación
hagte el momento.

8. Al terminar la instalac¡ón se generará en el Adminilrador de Programas un
nuevo grupo (ventana) con los iconos del produclo. En caso de no querer
que sc üee el grupo automáticamente s€ debe desaclivar el check que
eparec¿ en el diálogo de instalación con la leyenda Generar Grupo. Si no
tisnc conocjmientos de mmo s€ agregan ebmentos a los grupos, consuhe el
manual de \Mndows o d€ie qu€ SIAF crse uno propb (de¡e el check adivo).

9. Una vez creado 6l grupo ya pu€d€ comenzar a utilizar el sistema y para e6o
podrá utilizar los iconos qu6 s€ encuentran dentro del grupo de SIAF

?§ X* : Es importante no sfscluar una insialaoón de SIAF en un
directono de una versón anterior porque el programa inleledor reescribirá los
d¡rectorios utilizados por el s¡stema y los datos o modific€ciones que u§ad
pudi€ra t€n€r en esa versrón podrian perdersa y además puede ocunir que asa
veB¡ón s68 desaclivada. Para ovitar ésta situación, el programa inslalador, sa
encarga de verficár i en el directorío en dondo se instalará el produdo existe
ya una inslalación anterbr, de sar así lo notiñcará rñedianl€ un diálogo y s€
pedirá confirmación al usuario de conünuar con la instalac¡ón o cancelarla, en
caso de darse ésta siluacón le sugerimos qus efeciúe la instalác¡ón en otro
directorio o que bone todo el contenido del direcforio donde desas sfec{uar h
¡n stalación.

ff¡.¡d rh lrr.¡a.b 2-7@
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Acceso Al Sistema

La defrnicion del aces al sistena , guada rclaaón mt
los permisos defrnidos pn ada usuario, el Sistena
lntqndo MninisFaliw Financbm (SIAF) mntola tdre
los acesos W usnrío y tdas las Fansaccianes que

esle rcalie en el rrisno.

OBJETIVOS.

Permite la entrada al sistema solo a los usuarios registrados,
con el objetivo de salvaguardar la información que contiene
el sistema y que es de mucho valor para la empresa. El

acceso al sistema se restringe a la verificación del password
del usuario; dandole de esta manera acceso a los módulos
permitidos para el mismo.



3.1. EJECUTANDO EL SISTEMA

Para trebajsr en el sisloms, debe de esar instalsdo en su comBJtador, luego
hacer dick en lñiio y escoger la opci& ejec{¡tar el cual s€ encargará de
ejecutar el Programa SIAF.EXE.

P¡ntalh de EJecuter de Wlndorw

1. Puede hacer CLICK en el botón de €xaminar,m€diarita se presentará una
l¡ste do archivos que podrá seleccionar.

Cuando haya sohccimado d archivo a oj€cutar haca CLICK en Ejecutar e
¡nmedialamcnle r€tor¡a a h mntala ojecutar en donde s6 selecciona el
botón AceÉar e inmediatem€nto retornará a la opc¡rn eiecuter
aparÉcbndo h ruta d6 accaso dd arcfiivo dcl sistema.

Si no Eje«na la opcfu5n Examinar, solo scriba h ruta dc Accaso al sistema y
presbne ol botón Aceflar.

2. Luego mositrará la pantala do pr$entac¡ón del sist6ma, quG ospec¡ñcri h
versi<5n del sistema, los derBcños reservadoo ,el nombre del s¡s[ema y la
smpresa.

En pocos minúos s€ muelra la pantdh pormiso al usuario para ingresar al

jÉl E*¿¡crurrú'lpsE ra, cüF¡ q (¡q¡l!o.
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s¡stema. El usuario debc de ingrasar su Login y Pas*ord, qu€ l€s permile

trabsjar en el sistema. Si no sc acuerda d€ su dave tendrá la opckSn de
ingresár dos veces más, caso contrarb no tendrá ningún acceso al s¡stema y
linalizará l¡a ejecr¡c¡ón del misñlo. Pu€de lnterlárlo nuevamefile pero su
Pe$yord y su daye d€b6 de sGr hs coÍBctas. Pres¡ona el bdón AcepGr y
@rá trabajar con el sistema dependbndo de bs módubs a los que se lcss ha
ssEnado.

S¡ no desaa ingressr pr€sbne el bción Cancclar.

Login

Este cempo debG mfitonor d nomtre del usuarb registrdo sn el silema. Este
campo dobc sar ¡ngr€sdo dirEctarnerno y luogo prBsimar h teda ENTER o
TAB para conünuar.

Passrcrd

Este csmpo debe dé @ntaner una deve de ecceso que kJenüfique d usuario
y que sea solo conocilo por el mbmo pere mayor s€gurklad del s¡lema Ésle
campo debe s€r ingrÉsádo dircdaíiefite, lucgo pr€sbnar la teda ENTER o dar
Click sobre el Botón Acepter

h-tñab ¡-z
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3.2. Menú Principa!

El Menú princjpal tiene dnco opcbnes. Cada opci5n conduce a un m€nú
desdGgablo á tráÉs dcl cual so puoden realizsr divoflas tarsas ldes co¡no
Mantenimbnto de a.¡6ntas, consu¡tas de dstos, e{c. Para adiver 6l menú
principal preábne h toda ALT.

Esta pantalla consta de 5 p6rte3 prir¡c¡p€les:

1 , La pantalla superix al nombre del s¡stema y al titulo de h pantafla

2. Luego encor ramG h línea mrrespondiente al menú princjpal del s¡stema

3. lnmediatamenle encontramos h bana de h€rramiüÍas, con bs opciones
principales dcl sastcma.

4. Lá parte ccntral so pr€s¿nta el logo do la empresa y so realiza lo3 procesos
del sislema

5. En h parte ¡nferior encont arno6 la línea de mensaje y la hora eduel.

3-3
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3.2.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

La barra de h€ñembntes proporcbna acceso inmedido a las opc¡ones
usdss con mayor frecuenc¡a en el Sistema lntegrado Adm¡n¡stráivo
Financiero. Hacbndo un 'Click' se pu€de lamar a una opc*5n deteminada.

il
,x.

Botón que permile sal¡r del §stema. O presrcnando h tedas CTRL +

Botón que perm e reálizar el regrstro de las trans€ccbnes contables.

Se presbna esla botón dircdamente se prÉsenta la ventana de
movimier 06 da ¡nventario-

Pres¡onando este botón diredamente s€ presenla ls ventana de
mantenimbfitos de RobB de jomales por ordenes de producc¡ón

@
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3.2.2 BARRA DE TRABAJO

Huevo: Botón que pcrmite ingreser un nuevos datos

Acü.¡allzán Botón que permrte la Acfualización de los datos ingresados

Grabar : Permite guardar los nuevos datos y los acfualizados an su base
de datos.

Ellmlner :Botón que pemite eliminar los datos de la base

*aoaa fr¡ lrr.rrfo
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Mcítlulo De Contabllidad

Es el mrtub pnncipal del Sistema lnlqrdo
Adminisúabvo Financiem. fi,ldianle este módulo x lleva
un regisúo de túas las tensamanes que pnea la
emprw¿¿ aMrca túes las ryncknx Msias de la
antaNlidad amo pepnción de balanes y esfados
financiercs rqistros de tansúones dian'as,

nayuización, y demas opeaciones oontables.

OBJETIVO

Permite recoger, resumir, analizar e interpretar datos
financieros, para obtener así las informaciones necesarias
relacionada con las operaciones de la empresa y tomar las
respectivas decisiones que le darán un mejor
funcionamiento a la empresa. Este módulo interactua con los
diferentes módulos del Sistema lntegrado Administrativo
Financiero (SIAF).

Forma de Acceso.

Al menú dG contabilid€d s{r ffia por bs sEubnt€s riÉlodo6:

= Pras¡onando las teda€ ALT + C

Escoger el menú de Contabil¡dad con la teda ALT y las ted6
t irsccbnabs



4.1. Descripción de Pantalla.

Fig. 4.1 fcnú priricip.l dól S¡útorfis (Opción Contatit¡dad)

Mafien¡m¡ento de CEnta§

E6ta.opc¡ón permite el regtstro, adualizaoón de detos y eliminaci5n de
Cu6ntas

M antonlrn¡ento de Tr¡lsecbrEs

Esla opci5n permite er regirro, aciuarizaciSn de datos y eriminac¡ón de ras
rrensacüon€s o movim¡onlos de ingraso y egreso de datos.

Pmce€oc Especl*s

Esta 
.opci{án 

permite el registro, actualizac¡ón de datos y al¡minación d6
Cuentás
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Comprobsntes

Ela opc¡ón p€rmité el registro, adual¡zaciSn do datos y el¡m¡nac¡ón de
Comprobar'¡tes d€ lngr€so y de Egreso d6 Banco.

Roles ú Pago

Esta opción p€rmite el registro, adualización de dstos y elim¡n8ción de pago a
jomeles por actúidad de producción.

Consult¡s y Reporbs

Esta opci{tn pemrte consu¡tas diarias o por periodG de los datos ingrwado d
sistame.

Salir.

Esta opcón permile sal¡r del Sistema lntegrado Adm¡nistrstivo Financiero.

h..a¡thrÉ 1-2
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4.1.1. Mantenimiento de Cuenta

OUeüvo

Opción que pormile el ingreso, consutta, eliminación y aclualizacíón de las
cuentas que maneja h empresa.

Forma de accero.

Para la ejecución de esta opcrón se puede lo puede realizar de tres formas:

1. Navegando en el Menú de Contabilidad.

o Hacer "Clic' en el Menú de qontab¡l¡dad

o Hacer "ClÉ" en h opc.ión Manten¡miento Cuentas.

2. Pres¡onando las teclas ALT y h lelra Subrayada ( C ), luego presionar la
letrasubrayada(C).

3. Presione las teclas Control (CTRL) junto con la teda C.

nFl*l¡rÉ
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4.1.1.1. Descrlpción de Pantalla.

Botón que
permite la
c{ns¡lts de
detos

Prest¡ttebr
d.l cód8o d. ls
c¡.Erla y s¡
dcsa¡pctoo

Fig. 4.2 ¡lantonlmioflto de Cuentás

Campos

. 'Código

Este campo es obligatorio su ingreso, toda cuenla debe tener un código
único de ider iñc€c¡ón d€ la cuenta Si no se conoco el código s6 pued€ ut¡lizar
el mmbo para conocer las cusntas existentes.

. -, Descripción

Es el nombrs con que se lo conoce a una Cuenta. Cuando se cr€a une
Cusnta esle campo deb€ s€r ingresado por el usuano.

.'' Fecha.

Pemitc determinar la fecña inic¡al de una Cuenta. Cuando se cfea una
Cuenta 6st6 campo s€ cerga alrtomáti:amcrite.

. ', T¡po ds Cuenta

Delermina si cuenta es de grupo o de parcial

I Cffii0no
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'' Estado de Cuenta

Determ¡na s¡ cuenta puede utilÉar8€ dentro de el p€riodo que se trabaje

. Saldo de Cuenta

Delermina el tipo s€ldo de las cu€ntas- Mcdiante el saldo podremos
obt€ner valorÉs de sslsdos ñnanc¡€ros.

)§ ¡¡o,r,
Al dar un "Clic' en 6l combo so muestra la informac¡ón de los campos:

Código, F6cha, Descripción, tipo d€ cuenta, tipo de saldo y estado de la
cuenla; con el fin d6 tdenüficsr h cuonts selocc¡onada: esto s€ da a n¡vel ds la
consul(€, aclualizac¡ón o oliminación de un producio.

Botonas.

Aceptar

Permite mnfirmar los datos de una cuenta. Cuando se cr6a una nueva
Cuenta al dar un "Clic'en 6ste botón, sparece un mensaje que indica que se
puede gusrdar los datos. Cuando s6 este actualÉando una orden de
Producción al dar un'Clic" en este botón, aparece un mensaie qu6 progur a
si se desea guárdsr 106 csmb¡os realizado.

erar

Permrte salir de la forma o ventana sin realizar el últtmo proceso.

lh¡d d. l,r¡¡¡¡rb 4-3
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4.1.2. Manten¡mlento de Transacclones

Objstivo

Opción que permite el ingreso, consulta, eliminacón y actualizEción de las
transacoones contables, rsal¡zadas a dhrb por la empresa.

Forma de acooao,

Para la ejecucón de esta opci<5n se lo puede realizer de dos fomas:
1. Navsgando en el Menú de Contab¡lidad.

¡ Hacer "Clic" en el Menú de ContatrilirJad

o Hacer "Clic' en la opción Mantenimiento Transacqones

2. Presbnando las tedas ALT y la le{ra Subráyada ( C ), luego pfes¡onar la
letrasubrsyada(T).

§ IAF
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4.1.2.1. Descripción de Pantalla.

F¡9. 4.2 Henú Principal del S.¡stema (Opcióri Contat¡lldrd)

lngreso de Tranr¡ccbno8

Permite rea[zar el regilro de las transacci3nes contabl63 diarias.

Con¡ulb de Transaccionec

Se podrá observar un lista de hansacc¡ones dependiendo de h fecha.

todtñc¡c}ón do Trsniaccbno!

Permite le áctualizaciSn o mod¡ñcac¡ón d€ una transacc¡ones existenles.

Ellmlneción de Trans¡cc¡onoa .

Pemite eliminar o bofiEr una transacciin existente.

¡lanart¡h..b 1-7
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4.f.3. Ingreso de Transacclones

ObieüYo

Opción que permilo el ingreso de las Tran§acciones contaHes quc se realizan
a dbrio.

Fo¡m¡ dr sogr¡o.

Para h ejecuciSn da €sta opckin sa b puede realizar de dos formas:

1. Navegando en el Menú de Conlabili:lad.

¡ Hacer "Clic' en el l¡le¡ú de Coñtakilidad

o Hacer'Clic' en h opcir5n Mentenimionto Transsccbn€s

r Hacer "Clic' en la opcón lngreso de Transscciones

2. Presionando las tedas ALT y la krtra Subrayada ( C ), luego pres¡onár la

letra subreysda (T) y luego h ( l).

l.6.aót¡rrb a-t



Elige a la
cuentt que
re¿lua
moümier¡to
corltable

4.1.3.1. Descripclón de Pantalla.

Campos

, 
.', 

Código de Cuenta

Se muestra la l¡sta de cuer a!¡ ensienles en el plan de cuontas, con su
resp€divo cód(lo. Para trabajar en el combo haga clic en la lhcha de
desili€gue, y nos mostrerá h lista de cucntas crsl6ntes, sdecc¡one la cuenta
quc necesitia, presiona ENTER o dic en el botón dél mouse.

, ''' Valor

Se ¡ngresá el vdor del sátdo do la cuenta.

, ' 
", 

Fecha

S€ muestra la fecha adual, que se efec{úa la transacción.

. ' No. Transacción

Número secucncial que muestra el número de as¡ento contabb en el
asiento de d¡ario.

. r' Haber

Saldo del valor que ingrese a la cuenta.
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. : O€b€

lngresa el sáldo como ¡ngreso de la cuenta

Botonas.

Grabar

Confirma qu6 los dáos ¡ngrBsados de la transacc¡ón sean ingresados.

AgrEar

Al dar un "Clic' en esta botón se agrega la cuenta y el vabr ingressdo a l€
lista.

Quitar

Al dar un'Clic'en esta bo(ón se quita la tramacción que no se dcsea dentro
de la lista.Ante de presionar este botón deb€ ds selecoonar una lransaccjón
de la lisla,

Glosa

Permite a una Transacctón dar una desuipción de su movim¡ento.

Cenar

Termina la opoón de ingreso de Íansacciones

¡.dóls a- t0
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4.1.4. Consulta de Transacciones

Obirtivo

Opción que permit€ modific8ci5n, €l¡minactón, y @nsultas de transacc¡ón
pnmero seleccionan el asbnto cor abb a ejecutarse y luego se pros€nta una
consulta de asta transacc¡ón.

Fom¡ dc acgsso.

Para h ejecución de esta opci5n s€ lo puede rBalizar de dos formas:

1 . Naveg€ndo en el Menú de Contabilidad.

¡ Hacer "CliC en el Menú de Qontabilidad

o Hacer "CliC en h opciÓn Mantenimiento Irans€cc¡ones

¡ Hacer "Clic' en la opcir5n Consulta de Transacqones

o Hacar "Clic' en la opciin ModilicackSn do Trans€cclonas

¡ Hacer'Clic' 6n la opc¡ón El¡m¡nacíón de Transacoones

2. Presionando las tedas ALT y la ldra Subr:ayada ( C ), luego presbnar h
letrÉ subrayada ( T ) y luego seleccionar la opc¡ón que d6s€€.
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4,1.4.1. Descripción de Pantalla.

lngrcso dcl No.
d€ Asi€rito a

Modi6ca¡,
Eliminar y
Cons¡¡hrr

CAMPO

,'1, No. As¡€frto

Número que dg{crmine 6l núm€ro d6 asiento s ejectjtars€

Botones.

Aceptar

Confirme que los datos ingresados d€ el número de transámón 6stén
corfe(fos o que esta eústente. Ejéc¡na h opcirin de búaqusde de núm€ro de
transacoón

Cenar

Permite salir de la forma o venlena sin realizar el útl¡mo proc€so

Ia¡drrrhrb 4- l2
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4.1.5. Procesos Especlales

0bletivo

Opcón que permite realizar el ciene d6 las ordenB de produccón y de hs
ordcnes de producción.

Forma de accoao.

Para la ejecucrón d6 es{a opciJn se lo puede ¡eal¡oa¡ de do8 formag:

1. Navegando en el Menú de Contabil¡dsd.

. Hacer'Clic" en el Menú de Contabilidad

. Hacer "Clic' en la opción lrocesos Espec¡8les

2. Pr*ionando las tedas ALT y la letra Subrayada ( C ), luego presionar la
le{rasubrayada(P).

hjtr¡rb
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4.1.6.1. Descripción de Pantalla.

C¡ofiss CootsDl6s

Esta opciSn p€mite rcálizar d tármino de un p€riodo contablc el ciene de las
cu€ntas.

Ciefles de od€n€§ do Produccifui

Esta opcl5n permitc obtener el cierre o término de una orden de producciSn.
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4. l.6.Clerres Contables

Obletlro

Permite realizar el c¡cne de las cuerrtas al término dc un p€rircdo cor able.
Este opc¡ón no sc pucde cjecutEr si el periodo no hE finelizado.

Forma de ecce3o.

Para la ejecuclán de esta opción se lo puede realizar de dos formas:

1. Navegándo en el Menú de Contabilidad.

¡ Hacer'Clic' en el Menú de ggntabilirdad

o Hacer "Clic' en la opci5n lrocesos Especiales

¡ Hacer'Clic' en l€ opciSn Cienes Contables

2. Pres¡onando las tedas ALT y la le{ra Subrayada ( C ), luego pres¡onar la
letra subrayada ( P ) y luego C.

¡-düU.r¡5 a- ¡5
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4. 1.6. l.Descrlpción de Pantalla.

Primero mostrará una ventana que indique el periodo contable que terminar

Reaiizer Ciene

Permite que el ciene contable s€ ejecute, al presiona este botón se molrará
una pantalla que indique gue el proceso se esta ejecutando.

Muctra los
datos de cierre

Porcsúaj€
elecución de
pfoc€sos

Tendrá que esperar unos minutos para que se cumpia en su totalidad el
prooeso de ciene. El Botón aceptar p€fm¡le finalizar el cicÍe en su totalidad.

l{
I §so Cenar

Al dar un "Click' en osta opción se cancela el proceso y retoma al m€nú
principal.
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4.1.7. Cierres Orden de Producclón

Ob,eUw

Al finalizer une orden de producción s€ real¡zan los cierres, psra determinar los
totabs do todas las aciividades que afectaron a 6sta orden.

Form¡ de ¡coaao.

Para la ejecuci5n d€ esta opción se lo puede realizar de dos formas:

1. Navegando en el Menú de Contab¡lidad.

¡ Hacer "Click" en el Menú d6 gontat¡il¡dad

r Hacer'Click' €n h opc¡rn Brocssos Esp€c¡ales

o Hacer'Clrck" en la opc¡ón Cienes Orden Producci5n

2. Pres¡onando las tedss ALT y h l€lra Subraysda ( C ), luego pres¡onar lá
letra subrayada ( P ) y luego soleccionar la opción dc c¡eÍirs d6 orúen de
producción.
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4. 1.7. l.Descripclón de Pantalla.

Lira dc
ordenes de
producción
actil'¡s

Campo

. -' Ordenes de Producción Activas

Presenta una l¡sta de ord€nos ds producción, qu€ no han sido tBrminadss.
Para daterminar que deb6n carrarse, sde,cc¡one la ordcn que se encuentre en
la liste y presione acaptar.

Eotoncr.

Aceptar

Permite que bs datos seleccionados en la lista permitan qu6 se ejocule el
proceso de c¡Bne de ordones da producción

Cenar

Permtte cerrar la veñtana para que finalbe el ejecución de la opción

El usueno tiene que esperar unos mrnulos hasta que el cbne de la orden se
termina aulomátrcamonte.
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4.l.8.Comprobantes

ObietiYo

Permite el mantcnimierflo8 de los comprobante dG Ban@ de ¡ngreso y cgrBso.

Forma de rcoeio,
Para la ejecución do esl€ opcián aa lo puede raalizar dc dos formas:

1, Nevogendo cn 6l Menú d6 Contabilidad.

e Hacer "Clir:k' an el Menú dá gontabilidad

o Hacer'Clir:k' 6ñ la opcirSn gomprob€ntes

2. Presionando las tedas ALT y la lára Subrayada ( C ), luego prÉsirnar la
letrasubrayada(C).
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4. l.8.1.Deecripctón de Pantalla.

[entÉnlmlento }{o. Comprcbante

Permrte realizar el ingreso del comprobante de una transacc¡ón por el numoro
de comprob€nte

t¡nt namlenb I{o. Tran¡¡cclón

Permite real¡za el ingreso clel comprobante por el número de transacción.
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4.1.9. Mantenlrnlento No. Gomprobante

Obletirc

Permite el mantenimi€r os de los mmprobañ16 de Banco de ingreso y egreso
por un número de comprobantB.

Forme de ¡cce¡o.

Párá la ejecuc¡ón de esta opci<ln se lo puede realizar de dos formas:

1. Navegando en el Menú de Contst il¡dad.

o Hacer'Click' en cl Menú de gontabihdad

¡ Hacsr'Clir*' en la opción gomprobsnt€s

. Hacer "Clíck' en la opc¡ón Uqntan¡m¡ento d6 comprobante

2. Presionando las t€da8 ALT y h htr:a Subrayada ( C ), luego presionar la
letra subrayada ( C ) y lucao ( M ).
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4.1.9. l.Descrlpclón de Pantalla.

Permite ve¡ la
trarBección del

romprobante

Fecha de

elabor¿ción de
comprobante

Vslor totsl del
comproba e

Datos dcl
Ba¡co

lngrcse el

detalle de el

comprobanle

C¡mpo
,' l/ No. Comprobanle

Este campo es obligatorio su ingreso, toda comprobante debc tener un
número ún¡co de identificación.

,'l' No. Transacc¡ón

Es cl númcro de transacción en donde afeclo oslc comprob€nte

, ), Fecha

F€cha de lngreso dd comprobante.

:') Ver Transacoón

Botón qu6 permite obr¡6rvar la transadn que d€cto al @mprobant6.

, ', Clierfe

Coloca el nombre dd dient€ gue intsrv¡n€ en el comprobante

S e consult¿ el
número de
tra¡sacción

Ingreso del
rúmero de

comprobante

IGdñl¡ül..b
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. : Banco

El noñbr6 dBl banco a que afecia el vabr del comprobante.

;.,-/ Cuenta

El número de ls cuenta del banco

:-' Cheque

Rderencia dol choguo guo intorvino on sl comprob€nté.

. ) vslor

El válor a cán@lars€ por 6l comprobante d€ caja

, 'i Por conccpto

Es una observación de por sÉ raalizo ol comprobsnte de ¡ngraso o de
69 re6o

Boton€!

Acsptar.

Confirma que los dalos ingresados del comprob€nte B€an registrados.

fB.l
I etf, I Cancelar

Permite finaltzar la ejecucirín de esta ventana y retoms a la opcl5n anteñor.

Eliminar

Permite el¡minar un número ds comprobente ex¡slente.

lmprim¡r

Permrte obtener cl r8porte de comprobantes

Iúdólrrb 1- 23
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4.1.10. Roles de Pago

ObleIYo

Permite realizar mañtenimiünto de Role§ qu€ afcc{an a un asÉnto contabL!

Forma de ¡cce¡o.
Para h ejecución d€ esta opoón se lo pucdo realizar de dos formas:

1 . Navegando en el Menú de Contahlili.Jed.

¡ Hacer'Click' en el Menú de Contábilidad

o Hacer'Click" en la opqón Edes de pago

2. Presionando las t€das ALT y la letra Subrayada ( C ), Iu€go presronar la
letrasubrayada(R)

¡h¡¡úr t¡¡¡¡¡b l-?4@
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4.1.10.1. Descrlpclón de Pantalla.

lngre3o de Rol

Permite realizar el ingreso de datos d€ los roles d€ pago por orden d§
produccirán,

Hanbnlmiento

Permite realza le consulta de bs rol6s de pago
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4.1.11. Ingreso de Rol

Oblst¡'/o

Permite redizar ingreso de las personas a quienes se le van a cancelar por
elaborar en una ord€n de producci'n.

Form¡ de eccoao.

Para lá ejecución de esta opción se lo pucde realiza r de dos formas:

1. Navegando en el Menú de Contabilidad.

o Hacer'Click' en el Menú de ContaUlidad

o Hacer'Click' en la opc¡ón Eol€s de Pego

. Hacer "Click' en la opci<án lngreso de Rol

2. Presionando las t€das ALT y la letra Subrayada ( C ), luego presbnar la
letre subrayada ( R ) y luego( l)
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4.1.1 1.1. Descripclón de Pantalla.

Fecha que

se elabora
el rol

Númcro
del rol

I.i¡ta de
Ordenes de
producción

lngresa el
númcro dc hor¿s

traba¡adas por
orden de
producción y cl
valor a pagrr por
hora

Toul a pa8¡r
del rol

Lists de
¿ctiüdadca parr
urs orda¡ de
produccion

Botón guc
permite
ingresar

dstos del
siguicntes
jonulcro

Campoc

.1, Nm. Rol

Númcro secuenc¡€l qua !¡e gonera de acr¡erdo a los númGros d6 rol
realizado3.

, 'l' Ordcn de Producción

Presonta una lila de las ordones ds producciin eclivag

-,' Fecha

Se muostre la fccha actual, que s¿ ef€ctúa el comprobsnts

.' ., Datos del Traba¡ador

En estos campos ss especiñcán dstos perconel.g del jomalaro en una
orden de produccián

-', V6lcr Total Rol

fotál ds le guma d€ todo3 los velofrs e pagar por jomal€ro.
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Botoneg

Grabar

Se registran los datos ingresados de los jomalos

Siguiente

Permite regilrar los datos del siguierde jomalero.

lmprimir

Pr63enta un lists d€ todos los iomaleros ingr€Bados en la ordon d6 producc¡ón
üsp€cificada

ffi Cerrar

Permrte torminar con la ejecuclSn dc le opc¡ón de ingreso de roles
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4.1.12. Consultas y Reportes

Obl€üt o

Pemite la consultas de todos los dEtos ingresad$ en el módulo de
contabilk ad

Forma dc rcce¡o.

Para la ejecución de esta opc¡ón se lo puede realizar de dos formas:

1. Navegando en el Menú de Contabil¡dád.

¡ Hacer "Click' en el Menú d6 gontahtil¡dad

o Hac¿r "Click" en h opc¡r5n Consultas y Eeport€s

2. Prss¡onando las teclas ALT y la letra Subrayada ( C ), luego pres¡onar h
l6trasubrayada(R)
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4.1.f 2.1. Descrlpción de Pantalla.

Perlodo Actual

Permite obtener consulta de dáos ingrcsados 6n 6l p€riodo áctual

. Librc Dlario

Se consulta lo3 datos de las transaccionss d¡arias.

o Phn de Cuenta¡

Presenta una lista de las cuGntas con sus resp€ctivos saHos

. il¡yor Genoral

Presenta los moümienlos da ingrosos y egresos dc las cuentas

¡ Bal¡nce do Comprpb¡clón

Pr€senta saldos de hs cuentas realizando verificación de sabos

Ps¡lodo Anbdore¡
Permite consultar los datos de perirdos ariteriores.

¡ Llbro Dlario

Se consulta los datos de las transacciones Ealizadas
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Pl¡n de Cueatac

Presanta un€ lila dc las cuofitas con sus resp€divos s€Hos.

tryor Gen€ral

Presenla los moümientos de ¡ngresos y egresos de las cuentes

B¡lánce de Comprob¡clón

Preser¡te los saldos de lgs cuentas para realizar la veriñcación.

Est¡dos F¡nanclero

Permite consultar los dstos de p€ridos anteriores.

. Estado de Resultrdo

Muestra ol estado de pérdidas y gasto de la 6mpr€sá

. B¡lence General

Preserfia los saldos generales dG la cuentas principales y el
capital do la empresa

¡-.dó¡r¡rb@ a- 3r



4.1.12.2. Llbro Dlarlo

ObieüYo

Permite realizar una consulla da los datos quo g6n€re €l as¡ento de diario do
hs tran sacc¡ones contableg

todo de Acc$o
Psra ingresar diredamenle a ela opc¡ón se puede:

Pare le €jecución d€ as1a opcl5n se lo puede realizar de dos formas:

1. Navegando en el Msnú de Contabilidad.

. Hacer "Click" en el Msnú de §ontahilidad

¡ Hacer'Click' 6n la opc¡,ón Consu[as y Esportes

. Hacer "ClicK en la opc¡(5n Periodo lctual

. Hacer "Click' en la opclSn libro Diario

2. Presionando las ledas ALT y la lelre Subreyade ( C ), luego presbnar la
lotra subrayada ( R ) y luego las tedas ( A ) y(L)

Xá¡dóta:b a-37
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Prescnts los
d¡tos
impresos

lngreso la
Iecha inicial y
ñna.l para la
cons,¡ha de
datos

4.l.l2.2.l.Deccripción de Pantalla.

Campo¡

, "', Focha lníc¡al

Fecha cn desde dond€ s€ quieren los datos de consultas

r -, Fecfia Final

Se ingrsss b Fecha hasta dondc so quieren los datos para la consulta

. ) Fecha

Se muestra uñe $ste d6 fecha aduel indicando cuendo s6 reálÉó dicfia
trans€cción.

PresÉfta una
lis¡a de todas
las cuefltas con
sus respectivos
moümi€ntos
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. ' Código

Mueslra una [sta de lns códigos de la cuentas

. -, Pardal

Mueslra el saldo de una orenla de parcial

;',DeboyHaber

Mueslra el saldos de una cuenta de parc¡al

Eotones.

Consultar o Acep{ar

Permite ob(ener los dstos a @ns{Jl{ar, de acuerdo a la fecha de ingreso

lmprimir

Pres€nta una impresión de todos los datos de las cuenlas.

Cenar

Termina o cjene la pantálla de consuha de saldos de cuer as

|Il|drhll¡¡rb a_ j4
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4.l.l2.3.Plan de Cuenta§

ObFürm

Parmit€ la congultia d€ seldos d€ cuentas

fodo de Accero

Para ingresar dir€dam€nts á €sta opcfuln se puede:

Para h ejocución d€ €sta opclSn se lo puade rcalizar de dos formas:

1. Nav€gando en el Menú de Contablljad.

o Hacer "CliclC 6n úl M6nú de QontaUlidad

. Hacer "Click' en ls opción Consultas y Eeportes

o Hacer'Click' en la opción P6riodo Aciusl

o Hacer "Click' cn ls opc¡ón $an de Cucnlas

2. Pres¡onando las tcdas ALT y h letra Subrayada ( C ), luego prssionar h
l6tra subrayade (R ) y lu6go lar t6dss ( A ) y(P)

¡1" 35
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4. l. 12.3. l.Descrtpción de Pantalla.

Especiñca

Permite consultiar los ddos de un cuerla

Gen€ral

Pom¡te consultar todag las cuontas
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4.1.12.4. Cuenta EePeclñca

Obieüvo

Opci<5n que prssénla bs dáos de una cuenta. Obteniendo información de un€

cueñta diredamente.

Hodo de Accoao

Pare ingresar dir€damcrite a esta opción se puede:

Para la ejecución d6 elda opción se kc puede realizar de dos formas:

1. Navegando en d Menú de Contabilitld.

¡ Hacer'Click' en el Menú de Qontabiliclad

. Hacar 'Cli:k' en la opción Consulüas y §eportes

. Hacer "Cli*' €n le opc¡án Periodo A(fusl

o Hacer "Click' cn h opción flan de Cuentas

¡ Hacer'Cück' en la opclán §spedftca

Pres¡onendo ls8 todas ALT y h letra Subrayada ( C ), luego pr€6ion€r h l€tra

subrayada ( R ) yluogolatodas(A)-(PF(E)

IElifr¡¡arb 1- 77
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CoÍtrol
de datos
referenie a

la cuema

4.1.f 2.4.1.Descrlpctón de Pantalla.

C¡mpoa

; ) Saldo lnic¡al

SaHo d€ ap€rtura d6 une cueñta

. ) saldo Final

El última saldo d€ aciualizaci'n dé la cu€nta

:') F€cla Creací5n

Fecha de apcrtura de h cuer a

Hacierdo Click er este
botón podrá oütcncr
todos los moümie¡tto dc
l¡s o¡entas

Listado de

cuentas

Nivel de

una cuenta
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. 'r Cuenta Supcrior

Muestra la cuenta prirlc¡pd de la crrenta e consu¡lár

. 'Parcüal

Muestra el saldo de una cuenta de parc¡al

,' / Valor Débilo y Crédito

Muestra el saHos d€l debe y habor dda cuonte

Botonos.

Cenar

Ráoma al menú princ¡pal

@
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4.1.12.5.Cuenta General

0bieüvo

Opción que presenta los ddo3 d€ todas bs cuerita. OblenÉndo ¡nbrmacitn de
los Gstados da cuefitas

fodo de Accoao

Para ingrB€ar diredarnenle a e3ta opdón se puede:

Psrs la orecuc¡ón da 6súa opcih se lo puede realizar de doc formag:

1. Navegando en sl Menú de Contabitrdad.

r Hacer'Clir:k' en cl Menú de Qontahili<tad

¡ Hacer "Click' en h opci5ll Consultas y Eeportca

. Hacer "Click' en h opcitn Penodo lSuel
r Hacer "Click' en la opc¡5n flan de Cuentas

¡ Hacer'Clir:k' Én la opci5n §specifica

Preaionando l,n8 t€des ALT y h lctra Subrayada ( C ), luego prBsbn€r h l€tre
subrayada ( R ) yluegolastsd€e(A)-(P)-(G)
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4.l.l2.5.l.Deccripción de Pantalla.

Cuenta d€

inioo pen le
consuha

Cueúa FiÍrl
realiqa¡ la
consulta
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4.1. 12.6.Mayor Gereral

Obleürc

Opción que pr€-sonta bs movimbñtos de ingresos y egrGso de las cu€ntas.

todo de Accolo

Pare ¡ngrEsar diradamGrite a esta opcft5n so pu€de:

Para la ajccución do asta opdón se lo puodo realbar dc dos forma:

1. Navegando 6n el Ll€nú de Contabalijd.

o Hacar'CliJC cn el lienú de gontabililsd

. Hmr'Click' en h opcón Consul(es y Reportes

o Hacer "Cli:K en h opcitSn Perirfo lf,ud
o Hacer "Clkk' en la opdón !¡yor General

Presionando hs tedás ALT y h letra Subrayada ( C ), luego pres¡onár b letra
subrsygda ( R ) yluegolsstedas(A)-(M)

I-dt¡¡¡l.rb 1- 4?rd"'.-:'úr'



4. 1. 1 2.6. l.Descripción de Pantalla.

Muestra los totales de
lss suma de los s¡ldos
dfitos y crditos de la
cuent0s

Los datos que presenla son los m¡smos que el de consutUa de saldos de
cuenta con la únrca diferencia, es que se escoge una cuenta especiñcá y se
ob(ien€ todos los moümbntos d€ la cuenta.

Botonee.

Jl
kñr Cenar

Retoma al menú principal
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4.l.l2.7.Ralance de Comprobaclón

Obleüvo

Permrt€ obtBflsr bdos los btde6 d€ hs sffi de 16 cusnt6, ga re*zr la wriftaúrt
respeclrva d€ datos

Uodo&mso
P6ra ingrGssr dir€ctamonle a ssta opci'n so pu€de:

Para h ejeorckin de esta opción se lo puede rcalizar de dos formas:

1. Navegando en el Menú de ConlabúliJad.

o Hacer "Chck' en el Me¡ú de Contatúlilad

. Hacer "Click' 6n le opción Consultas y Eeportes

o Haccr "Clíck' en h opc¡ón Periodo Actual
o Hacer'Ctick' cn h opción Eglance Gcncral

Presionando las t6dss ALT y la letra Subrayada ( C ), luego presionar h letra
subrayede ( R ) ylu6gobst8das(A)-(B)
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rccha lnicial y
inal de los
novimi€ílos
rcalizados por las

cu€Íias

4.l.l2.7.t.Descripción de Pantalla.

Cempos

.' :, Fecha ln¡c¡sl

lndica la fecha de in¡.:io del p€rk)do contable. Su formato es día - mes y
año.

:') Fecha Final.

Es la fccha en que tarmina el período conlaHs. Su fiormato es dla - mes y
año.

ir Códrgo

Campo que mu€stra todos los código de ilenüñcación ds una cuenta

. .' D€scripc¡ón

Es el nombre con que se @noce una cuonta.
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. ' Suma Debe

Total del ssldo deudor de una cuenta

. ' Saldo Détito

Este campo mucstra el total del saldo deudor de una cuenta, s€ldando
esta cuerila

; -.' Seldo Crédito

Este campo mue$ra el total del saldo Acre€dor de una cuenta, saldando
esta cl¡er s

-,r Totales

So muestran los totabs de los Saldos y Sumas Deudoras y Aq€€dora

Botonest lmpnm¡r

lmprime bs datos pres€ntados en pantalla, d¡reciamente a h ¡mpresors, Pera
Accasar dirBdam€nt3 pres¡one la teda < I > o con la <TAB>

Botón Cenar

Permite finalizar la ejocuc¡ón de estra psntalla. Para Acc¿sar diroctamente
presione la tecla < C > o con la <TAB>
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5
Mcídulo De Inventario

Este nódulo prmite lletar un unúol de los movimientos
de exislmaa de lw dislinios ptúuctos gue la enpresa
tiene, sean estos pan Mtsamo intemo, pan prúucciln
(o considendos nnteia pinu) y pan la venb.

OBJETIVO

La utilidad básica de este módulo es recoger y resumir
información relacionada con los productos que se cornpran y

se venden en la empresa. Este módulo lleva un control
sobre las existencias de cada uno de los productos sin
importar el t¡p0 d€ inventario al cual pertenecen. Ademas
permite dar mantenimiento a los productos, unidades y tipos
de productos que la empresa tiene. Tenemos en el modulo
de inventario una opción dedicada exclusivaments a la
croación de comprobantes de ingreso a bodega los mismos
que se generan cada vez que hay el ingreso de un producto
a bodega.

Forma de Acceso.

Menú de lnventa¡io se visud¡za por kts s(¡ubntes máodqs:

= Presionendo las tedas ALT + I

=r Escogcr el menú de Contabilidad con la te<ia ALf y las tedes
direcckrnalcs



5. l.Descripción de Pantalla.

FIg. 5.1 Ionú de lnwnt¡rlo

Manten¡m¡onto de Produclo

Esta opc¡ón que permile el ingreso, aciualtzacftfn, el,im¡naci5n y modificacón do
los produclos que tione la ompresa.

Mantenimhnto de T¡po d€ Pmducto

Esta opci5n que pérmits el ingreso, acluatzaci5n, elimintrirn y modilicádón de
los tipos de produc{os.

Mantenimhnto de U nijdes

EEta opción que pemits el ingr€so, aciualizacifu, elimin¿ci5n y modiñcaciSn de
las unidades para un producto.
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MoYimiefl tos de Exislencies

Esta opción permite hecsr 6l registro da bs mov¡mientos de exisienc¡ss ya s6an
lngreso o Egresos dé productos.

Comtrobante de lngreso a bodoga

Esta opcyón permite generar y consullar comprobantas de ingreso e bodege que
son generados cada vez que se registra un ingreso de producic a inventario.

Consufla y RepoÍles

Pgrmit€ ob{ensr consullas g€nerabs y aspecificas de los dgtos ¡ngresados y
procasados,

@ 6.2



5.l.l.Mantenirñ¡ento de Producto.

OUedvo

P€rmite realizar mentGnimier o de lcs dilintos Prcdudos que tiene la empresa
ya sean psra producci.Sn, consumo intsmo o para h verila.

Fom¡ ds rccaDo.

Para h oiecuci5n de eda opckSn sa puede b puede raañzar cle tres bmas:
1. Nav€gañdo en el Menú de lnventarb.

o Hacer'Clk*' en el ilonú d€ lnventsrio.
¡ Hacar'Cli{:lc en h opciln fgntonimbñto de Producdo.

2. Prerbnando las tedas ALT y la lc{ra Subrayada ( I ), lu€go prÉsbnar ls krtra
subrayada ( M ).

3. Pf€s¡one las tedas Control (CTRL) junto con h teda P.

6-l



5. 1. 1. l.Descrlpción de Pantalla.

Al dar un Clict
s€ carlrn 6n la

vcntana los
datos dél
produclo

sclocr¡xr¡do

Flg. 5.2 UantÉnlmbnto de Produc{og

Campos

, "i Cód(¡o del Produdo

Permito idontiñc€r al produclo a lo lsrgo d6l programa. Cuanclo s6 crüa un
producio cstB campo sB cargs automátiEmcrfs-

; i Descripc¡ón

Es el nombrB con qué se lo conoce a un producto. Cuando sc ingres€ un
producio este campo debe ser llenado por el usuario-

, " Tipo d€ Produdo

ldenüflca al produdo por su tipo, cuendo s€ ¡ngresa un producto este
c¿mpo déb€ sar llonado por 6l usuario modiante la selecc¡ón en un combo.
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.l7 Tipo de lnventario

lndbs a qu€ üpo de inventáric porteñece el producto, cuando se ingre€a un
produclo este cámpo debc sor llenado por sl usuario medlarita la sclecdón en
un combo. Se eligc €l üpo para v€r cuel s3le utilizaciSn de e8€ producto. Entre
lo€ üpo! d6 ¡nvontarb tcriemos:

. Consumo intamo

o Producción

. Vsnta

. lnsumo

, r' unided de Produdo.

ldentiflca con que un¡dad se va a vend6r, producir o r¡tilizar este produdo o
insumo.

, 1' Refer€ncia

Es un comentario que por lo gancral desc¡ibe la utilid€d que va ha t€ner el
produdo para la émprasa. Este campo es o@nal. Cuando §€ ingresa un
produdo e§e campo debe ser lbnado por el usuarb.

?§ N*,
Cada vez que se da un 'Click" en h lista; aparEce información refcrente al
Produdo en los campos: Tipo de lnventario, código, D*cripcíón, Tipo de
Produdo, Uniclad y refercnc¡8; esto §6 da e niv6l d6 la consull8, ecluslización o
él¡minac¡5n d6 un producto.

Botoncs

j-d.
r [gt- 

' Cenar
Pemite sal¡r de la parftall8 s¡n que ninguno de los clstos c€mbiados afeclen a la
bsse de datos.

Ac€ptar .- Permrte quc los dátos s€an guardados o Adualizádos, scgún el
botón que prosione 6n la h€nami€nta d6 traba¡o.

haói¡x:b Í.,
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S.l.2.Mantenlrnlento de Tipo de Producto

Objetivo

Permite rBalizar maritanimbnto de Tipo de producios. La utilidd bási:a es
das¡ñcarlo8 de acucrdo a su pocederrja

Forma de Acceso.

Para la ejecuciSn d6 esta opciSn se pu€d€ t puede reelzar de tlBs formas:

1. Navegando en el Menú de lnverfario.

o Hacer'Click' en el i/bnú de lnventario.

r Haccr'Clid<' en h opciSn tarilenimicfito T¡po de Produdo.

2. PrB¡onando hs tedas ALT y h leüa Subrayada ( I ), luego presionar la letra
aubrayada ( A ).

Presi¡ne las t6dss Control (CTRL) junto con h tede T.

Hd.t1rb@I1Y./ t-ó



5. 1.2. l.Descripción de Pantella.

F¡9. 5,3 H.ntu{micnto de üpo¡ d. Muctos

C¡mpo6

i ) Código de tipo d6 Producio

Est6 c€mpo es obl(¡atorio su ingrBso, todo üpo de produdo s€ b identifica
con un código.

í'=) Descripción

Nombrs de lo8 tipos de producios exieterites prelentado en una lista

Botone6.

Acaptar.- Cuando bs datqs hayan s¡do guardedos apar€csrá €n una lista bs
datos ingresedos

E Cenar

Permite finalizar con la ejecucirin de esta opción p€rmiüendo que los datos
cámtxados no saan guardados-
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5.l.3.Mantenlmiento de Unldades

Ottp0vo

Permit! Gál¡zer mántenimiento dc T¡po de productos.

Para ingresar diredamenle a ela opci5n se puede:

1 . Escoger el menú dc lnvenl,ario y esta opción con hs tadas direccbnabs

2. Presionando hs tedas ALT + I + .

F¡9. 5.¡l iant nlnacnto do Unidad6

C¡mpos

. ') Código

Estc campo 6s oH¡gstorb su ¡ngrBso, el un código únbo de identiñcación.

l;-r DessipciSn

Es al nombrc dc identificacón de una unidad de produdo.

Se prcaGnta un liste de datos que se deben dB s€leccbnar cuahu¡era de
ellos dep€ndisndo dsl tipo do producio.
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-u
Es una observaciSn de por s€ reali¿o el comprobante de ¡ngreso o de egreso

Si desea Eliminar, Actualizar o Consultar los datos de h uni18d, deb6
seleccionarla lista la unidad conospondiénte y debe presionar h teda ENTER
o CLICK.

Con los botones gu6 se encuentran a la derecha d6 su ventana t6ndrá la
opc¡ón d6 Acaptar qu6 pormitc reg¡strar lo3 datos ya ingresados y validar los
mismos.

m Cenar

Se presiona el botón de cenar pars cancelar o terminar d6 ejccutar los dstos
ingresados.

XGr¡d d. lh¡rb@ t.9



5.l.4.Movlmientos de l,as Exl¡tenclac
Permrte sl ¡ngreso, consutta, el¡minación y artualización de los ingresos y
ogr€sos de produdos.

Para ingresar direclamente a esta opcón so puede:

= Presionar las todas CTRL + C

+ Escoger el menú de Contatilidad y esta opción con l8s tedas dir€ccionales

.+ Presionando las tedas ALT + C.

F¡9. 5.5 Kard€x da Control d€ Er¡3teflc¡¡s

Campc
;-J Produdo

Prcsenta la l¡la da productos en oxistonc¡as, con su respédivo código y
descripción.

. -, Cuenta de Mayor

Prosenta la cuenta d€ grupo I ls cual p€rteneca oste producto

: r Fecha d€ úttimo moúm¡ento

Mu3slra la fecha en qu€ s,e rcalhó el último moümÉfito dc ¡nventario ya §€a
un ingreeo o egre3o u ingreo.
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- t, Tipo de PfDdudo

Especiñca el üpo de produdo al cual parten€ce. Pucden ser ládeos, frutas,
accosofios , ontro otros.

; =, Unirlad de Med¡da

E3pecifica la unidad con 6l prDduclo roaliza sus movimientos contablos.

il: Exigtenc¡a Actual

Especiñca 6l número totsl de un dácrminado produdo €n exilenc¡a

. -- # Mov¡mientos

Número s¿cucnc¡ál de movimiento reelizado por un produclos, estos
pueden ser de ingreso o egrcso.

; ) L¡stE

Especifica cletalles de cada uno de los movimionlos realizado por un
productos, diferenciado por eltipo de moümierto y la fecha en que se resfzó.

Boton6s

ffi Cerrar
Al dar un click en este botón se oerra la ventana y r€toma al menú princ¡psl

lmprimir

Al dar un dick sc genera un rEporta con todos lo3 moümiorilos que a tenido 6l
produdo 6alocc¡onado.

¡r¡láthrb 6- rr@
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5.1.5 Comprobante de Ingreso a Bodega
Permite obtener un comprobante de ¡ngreso de produdos a bodega,
ospociñcando h cantilad y el prec¡o d6 venta de cada producto.

Para ingresar diredamofitc a csta opción se puedo:

= Escoger el menú dé lnventario y csta opckán con las ted¡s direccionalos

= Presionando lss tcdas ALT + I + C.

Flg.5.6 CoílprobrIrto dc Ingro¡o. Bodcg.

Cempoe

, ir # Comprobarde

Esle campo pemite el ingrBso de número do comprobante quo s€ desea
consultar una vGz que 3e presione 18 tcds <ENTER> sr veriñca si cl númoro d€
comprobanta exist6.

,f Rcforencia

MuoslrÉ cl númáro d€ transscc¡ón que generó el comprobante.

if Provc€dof

Muelr. el nomU¡ cld proveedor gue generú, cl ingrueo a invontarb

-ur3 rlacas

1m.mc¡6 7!70 §rcos

ha-t¡É E- 12

It o ¡dt¡ do Lonqrob.ñl$ de lñg¡cro ¿ 8odeg.l
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Se prc§€nte un listE do datos que so deb€n dr selecdonar cualquicra de
ellos depcndiendo dcl üpo do produclo.

.-', Observaclln

Mucstra un dctállG de h transacciln por el ingreso dc comprobento

a-r Produdo

Mu6stra un dclallc d6 18 trensaccitn por el ingreso da comprobarfe

.- Mmto

Mueslra el suma dc los mor os de todos los productos presont€dos 6n la
l¡sta.

Eotones

Con los botones quc se encuonlran a la derecle ds !u ventena tendrá la
opción dc lmprimir quc pamito obtaner un rBporto dc lo! dstos ¡ngG8ados.

l=il
lE¡ql Cerrar.

Termina la ejecucón de la ventan€ y reloma al menú antenor.

¡aJaah* l- ll@
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5. 1.6. Consultas/Repottec
Permrte obtsnér consultras especifrca y gencrales, en pantalh o impruso de :

=a Productos

= Tipo de Produdos

= Unidades dc Produdos

+ Movimienlos o tarieta Kardex de Produdos

t-l{r6irt-/ lrrafi¡rra.rb
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5.1.6.1. Descrlpclóo ¿. p¡¡trlla.

Produclo

Ests opción quc parmite la mnsulla da los productos €xjstontes.

Moúmient6

Esta opc$n qua permite rEalizár h consult¡ d6 todos los movimiontos de
ingreso y egreso da produdos.

H ¡stórlcos

Esta opc¡ón que permile realizar una mneulta de los moüm¡€n{os, de p€riodos
aritefiores.

hdrblh:b
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List¿ de
produaos
inicial y
ñnal

5.1.7. Lieta de productoa lx)r rrngo
Perñito ottcner lista de produdc desde un produdo hasta otro.

Para ¡ngr$ar diredemente a csta opción se puede:

"+ Escoger El menú de lnventario y esta opoón con las t€das direcc¡onales y
escogor h opción de consu|üas y rBportes.

C¡mpoa

.' :, Producto lnirial

Msdiante h lista que apareco en el combo se sel€cc¡cna el produdo que se
quiere leer

¡' ; Produdo Final

M6diant6 h liste qu€ Eper€cB cn el @mbo !e s€loccione 6l producto hssta
dond6 s6 d6sáa l@r.

.') L¡sta de datos

Mueetra €n una grü o trable los datos rsferer{e a los productos
s€lecc¡onados. Si desea obtencr un rEporte de edos ddos pres¿onc el bolón
lmprimir.

117m1flI1 UREA

117m1m 6RAI{0)ONE
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Botoneg

Cenar

Parmite aelir de la pentall€ sin que ninguno de los dstos camhiados afeden a h
besc de dalos.

lmprmir .- Permite que los datos presentádos en pantalla sean mositrados en un
reporté o li§ado.
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Lista d€ fipos
de productos
cxistcntes

5.1.8.Llsta de tipoe de productos
Permite obtener por medio de una l¡st8 los üpos de producios e,olentes
obteniendo como consuJta los productos que pertenece a un determinado üpo .

Para ingresar difedament€ a esta opción se puede:

= Escoger cl menú de lnvefilario y esta opci5n con las tedas direccbnales y
escoger la opcón de consultá y rÉportsE del módulo dc invcntari).

Campoo

.'r:, Tipo d6 Produdo

Este c€mpo permite obtener un listá de los üpos d6 producios exislentes.
S€ deb€ seleccionar uno a la vez.

: ) L¡sta de detos

Muestra dstallaa de cada un do los produrfos en oxistenc¡$.

ASONO

I l7lrlú1
1l?úrfn3

UREA

BR*OTOHE PLUS

1.$1.ü)
0.ñ

H¡r¡t

lCoorulla por tgr d¿ fto&¡cfol

eksi{¡ OtIo H¿r l¡,so
§U¡T$tr}.a Int$ido/rdñiritatfiro FtrrrEi+ro

:rf ix rfaPuúrto

Cc¡a i

I

P.r.*..
I
h..¡

1?ú

0
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Botonoc

Con los botones gue se encuer ran a h derecha de su ventana tendrá la
opción de lmprimir quo p€mrt6 obtenar un Éporte de los datos ingrasados.

ffi Cerrar.

Termina la e¡ecucón de la ventene y rctoma al menú antenor,

@
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Lista dc tipo
de productos

Cantid¡d de
productoe
por tipo de

inventario

5.1.9.Lista de Productos por tlpos de inventarlo
Permite obtener una consultá de los tipos de invontario con sus rapectivos
prcductos y dGtálles de los m¡smos, esp€cificendo le cantidad y el pmcio de
v6nla d€ cada producto.

Para ingresar diredamente a csta opción se puede:

+ Escoger el m€nú ds lnventario y esta opci5n con lss t6das direccionales y
se escoge en la opción de consulta y reporles

Campo

:' l, Tipo de lnvontario

Este campo pormile espcc¡ficar el tipo de inventario, seleccionado uno de
ello oblenemos el listedo de productos con su rÉspedivo d6tsll6, Si desea un
reporto hsga un dick cn El botón de imprimir.

. '/ Lista de datos

Muestra los dctalbs de csda Eodudo por üpo de inventario

B,otonec

m Cenar
Permite salir de la pantalla sin que ñinguno de los dstos c€mbi8dos afeden a la
bas6 d6 dalos.
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Fech¡ inicial
y linal de

5.1.10. Movimlentos Ircr rango de fecha.
Permite obtener una @nsulta de los moümiento de ingreso y egreso de bs
produdos por un rango de fGcfia.

Para ingresar diractam€nte a esta opción sa puode:

= Escoger ol menú de lnvontario y egta opaón con las tedas d¡recqonalB, y
cscog€r ls opoón de movimientos por rEngo de fecha.

C¡mpoc

;- Fecha inidal

Feche dcsde donda se lean lo3 datos de moümiolttos d6 productos

."' Fecha Final

Fecha hasta donde so desean consultar los datos de movimientos de
produdos.

," ! Lista de datos

Muestra detalhs de lo3 produdos qu6 cumplan h condición de fecña
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Botonog

Cenar
Permite sal¡r de la pantalla s¡n que ninguno dé los dstos cambiados afecien a la
bas6 d6 datos.

lmprimir
Permit6 obtoncr un repone de los dalos que cumplan la fecfia de movimbrdos
req u6rije

@_ "*,-.rr.* s-u
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6
Módulo de Producción

Esle modulo prmite lletar un mnúot de la apftun,
desanolb y ciene de las distinlas odenes de púucción
que la empresa maneja, asi omo tanb¡en lener un
infotme delallado de los mslos y benertcios que estas
genenn.

Permite tener información detalla de las distintas ordenes
de producción que la empresa maneja, el módulo de
Producción nos permite ver un historial de las ordenes de
producción, es decir ver los movimientos que tuvo una orden
desde el inicio, como se le fue asignando materia prima,
cuanto se gasto en pago de mano de obra, y cuanto producto
se genero.

OBJETIVO

Forma de Acceso.

Menú de Producoón se visualiza por los sEua€ntos métodos:

= Presionando las tedas ALT + p.

.+ Escogor el menú de producción con la lecla ALT y las todas
d¡reccional€s.



6.1. Descripción de Pantalla.

Flg. 6.1 lorx¡ dc Prodrcción

lrate0¡miento de Ordefles

Esta opción pemile el ¡ngre€o, 6¡{ualiFci5¡, el¡minacitn y modiñcaciSn de las
Odenes de Producoón que thne b ernpresa.

Acth/ild€s de Pmdtl;cbn.

Esta o@n pemite el ingraso, adualizaci5n, eliminación y modificaci5n de las
Aciividades cons¡deradas como mano de obra en una orden de Prodr.¡cción.

Cofisuttas generdes.

Permite oblener consultÉs generabs y especrficas do los datos ingrosados y
procesadc de esle módub.

Devoluckln de Materia Prima,

Permite hacer d€volucion€3 de materia prima do une orden de produccirn a
lnventarir.

Hoia de Costo.

Permite visualizar los costos qu€ h€ tanido una orden de producc¡5n desde su
perbdo iniial hásta h f€cha dual.
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6. 1. l.Ma[teñlrn¡ento de Ordenes

O§eüvo

Es una de las opcbnes FincipalGs dd sisiema, esta Be encarga de realizar el
ingrÉso, acfualizeciSn y elimin*i5n dc las odenes de producci5n, para
delerminer la elsborácirn de un produdo.

Fonnr de ¡cceco.

Psre h ej€cuciSn de esta opciln se lo pucde f€alizár ds tres fomas:

1. Navegando en el Menú de Producc¡(rn.

r Hacer'Click' cn 6l Monú de Produccián.

o Hscor'Clida en la opci5n f,anten¡miorio de Order¡es.

2. Pr€sbnando hg tedss ALf y la h{ra Subrayada ( P ), luego pr6s¡oner lá lGtrs
subrayada ( M ).

3. Presixr€ bs t€das Control (CTRL) junto con ls t€da O.

@ t-2



6. l.l.l.Descrlpclón de Pantalla.

Aldsr un
"Clict" qr la

lisu s€lecciqp
ur¡ Ordo dc
Prodrrciorr

PúrniE drEir

dcnda

dc FtrdEó'rl

Flg. 6.2 trantenlnüonto d€ frono3 de Producción

Campoc

í.', Código.

Permite identifrcar una Ofden de Producdón. Cuando sc cf€a una Orden dc
Producción esl6 campo se cgrge sutornákEmenle.

.''' r Fecha.

Permite dcterminar la fecha ¡niial de una Orden de PrcducciSn, Cuando se
cf6a una Orden de ProducclSn este campo sa cargs aulomáticam€nle.

; ) Doscripcltn

Es el nombre con qua se lo conoce a una Orden d6 Producc¡ón. Cuando s€
crea una Orden de Producción est6 cámpo debe ser ingrasado por el usuario.

i ) HedárBas.

Determina el númcro d6 hectáreas qu€ va ha l6ner as¡¡nade una Orden de
producdón. Cuando s€ cnea uns Ordcn de Produccirn 6ste campo debe eor
ingrasado por el usuario.
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?§ r.¡ot",

Al dar un 'Click" en la Ula se muestra la informac*5n de los campos:
Có<ligo, Fecha, D$cripc¡ón y Hociáreas; con 6l fin d6 identiñc€r la Orden de
Producción sel€ccbnada; esto se da a nrvel de la consulla, adual¡zación o
eliminación de un produclo.

Produclos.

Permite ingrés€r a la foma donde se rBbcione ls Orden de Producción con los
producios que s€ van a generar en la m¡sma.

Aceptar

Parmite confirmar bs datos de una Orden de Produccón. Cuando s€ crea una
nueva Orden de ProducciSn al dar un "C[ck, Gn este botón, aparece un
mensaje que ¡ndica que se puode guardar los datos. Cuando se ela
actualizando una orden de Producción al dar un "Click'en este botón, apañrce
un mensaje que pregunts si s€ d€sca guardar los cambios realizado.

Cenar

Permite salir de la forma o venlana s¡n realizar el último procsso

Iü¡d.t lrl¡rb
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6.1.2. Productos relaclonadoe GDn la Orden de
Producclón.

Oqit{rvo

Permite sebccbnar los produdoe as§nados a un€ orden de producci5n y
detem¡nar los porc€rnsi€s de costo€ por cada produdo.

Fom¡ de acceao.

Para d acceso e eda opctkr se lo hace da la s¡gubnte mar¡era:

1. Návegando 6n €l Menú cle ProduccirSn.

¡ Hacar'Cl¡cl' en d M€nú de lroducciln.
r Hacer 'CIck' en h opc*fn fantenimbnto de Ordcñai ds

Producrián.

o Hecar'Cl¡clC en el bdón da Prodr¡dos.

¡á\
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ó.1.2. l.Descripción de Pantalla.

List! d.
hoórtm ¡
rlecixu¡

Flg. 6,3 Prodr.Etor Relrclon.do. con l. fficn.
Botone3.

Acep(ar.

Confirma qua lo3 productos §€leccbnado serán a8ignados a una Orden de
Producción.

Cenar

Permite ñnakzar la ejecilción de esta ventana y r€toma a la opción anlerpr.

Agregar

Al dar un "Click' en ssto botón s€ agrrge el producio selcccionado a h lista de
producros ordenes cle Producción.

Quitar

Al dar un "Click'on €sta botón s€ quiüa ol produdo saleccionado de la lasta de
produdos ordenss de ProducclSn y es devuelto a la lista de produdos
d¡sponibles.

Lis¡ dc
pacqttalcs dc

cds h¡
invtrti¡ s¡ cstc

produdo

Pf}LLOS
OUESO
YOGURf

5

Lir¡ dc
Proú.úo§

sckr.ic.rdc
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ó. l.3.Activtdades de Producción.

Obleüvo

Permite reafaar lngreso, ActualizaciSn o EliminaciSn de hs disdintas Acihrirjades
que van hacer asignadas a ordefl de producckán y serán considerad¿§ como
mano de obra.

Forma de ¡cceao.

Para h ejecuciln d€ e$a opcitn se puede kr puede realizar de tr6s foín8:
1 . Navegando en cl MGflú de Producciln.

o Hacsr'Click' en el Mcnú de froducci5n.
r Hacer'Cli:lC en b opci5n fgnten¡miento de Aclñrilades .

2. Prss¡onando las tedas ALf y h latra Subrayada ( P ), h¡€go prÉbn8r h l€'tra
subrayada ( A ).

3. PrBione las tedas Coñtrol (CTRL) junto con h ted€ A.

Iálrl.th¡rb c- 7@



6.1.3. l.Descrlpclón de pantalla.

ür¡ dc
Acrivid¡dcs
Exr6ldics

Fig. 6.4 ¡ntonindento dc Acüyid.dGt
C¡mpoa

;'- Código

Est6 csmpo cs oH(¡storio su ¡ngr€so, toda adi\rilad se la identifica con un
cód§o. Cuando so crea un€ Activijad est6 cempo es ingrassdo por el usuario.
; -¿ Nombre

Este campo es obl¡gatorio su ¡ngreso, toda adividsd sc la irjenüfica con un
nombra.

.'7 Descripcirn.

Este campo no es obligatorio su ingreso, ls utiLdad es descrítir sl uso de
asta adividad.

botoner.

Aceptar.

Cuando kls datos hayan s¡do guardados apafecará en una lis(a los datos

Canceler

Parmite finalizer la ejecución de una ventana y retoma al menú princ¡pel
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6. l.4.Consultas Generales.

Obrdvo
Por msd¡o de esls opción po<lsÍros tcner infonnac¡r5n do las Ordon€s do
Produccián y de los distintos movimbntos que han lonido a lo largo de su
periodo de existencb; ñ¡€disnte @nsultss genersles o aspcc¡ñcas.

Fonn¡ de toeoao.

Psra la sjecucirn de esta opci5n se puede lo puede rcalizar de de formas:

1. Navegando en el llenú de Producciin.

r Hacar'Cli:k' 6n el Menú de flroducción.
o Hecar'Clk*' en h opciSn §onsulta8 y Roport€s.

2. Presbnando las tedas ALT y la letra Subrayada ( P ), lucgo prg3irnar b lstre
subrayada ( C ).

§tAf
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6. 1.4. l.Descripdón de Pantalla.

Flg. 6.5 Icñ¡ .L Comuttt Gürcrd

m6n de Pmdr.Éclón

Permit€ tener inlomeciSn gonGrd do l8s ordenes de producd& exiseÍtes.
Soan estas pendientes, adivas o canadas.

Acü,ldd6s.

Pemile tcner irifoínacitn glonord d€ ¡e3 ácthriled€§ do prcduccirfr oxistcrltes

f¡*rla ftüna oP.

Permito tenor informaciln de los rflovimimtos de materia prima; saan estos
ingr€sos o dovolucirno§ a inventa¡b do las d¡süntas ordenes d€ produccióñ.

$g¡üÉ á¡!f.
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6. 1.4.2.Consulta General: Orden de Producclón

OUeüYo

Muestra un l¡stado de todas las Odenes dc Producc$n gue saan ¡ngre€sdo, y
cerrado en el sisiema. Dándole la o@n al usuarb de @er ¡mprim¡r ele
listado.

Fonm de ¡ccsao.

Para la ejecuciSn d€ esila opci5n se puede lo puede redizar de do3 fomas:

1. Navegando en el Menú de Producckln.

r Hacer "Cli:k' en €l i,hnú de fioducci5n.
o Hacar'Click' en h opciSn §gnsulta y Repoft6.

. Hacer "Cli:l' en la opciln QJden cle Produccián.

2. Presbnando ls8 tedas ALT y la lertra Subrayada ( P ), luego presimar h lo&a
subrayada ( C ) y la ordoo subrayada ( O ).

3. Pres¡onando la t€ds F10-

L¡dülrar:b 8- lr



Lrst! dc mñ§ &
produc€roí cgr su

rEspcctivo det!¡lc

6.l.4.2.l.Descrlpclór de Pantalla.

Flg. 8.6 Comutta de Nene¡ de Producción

Campoa

. -,Código.

Estc campo identifica a la ord6n dB producc¡ón medisnta un cód¡lo que fu6
ganerado por cl sistemá. Es un campo moáredo por el sislema.

;') Descripción.

Mucst¡a el nombre que el usuario le asgno a la orden de goducción
cuando h creo. Es un c€mpo mostrado por 6l s¡st6ma.

. ,- F6chs de lnic¡r.

Muestra la f€cha de apertura de una Orden de Producción. Es un c€mpo
mostrado por ol sistema.

. tr Fecha de CierE.

Este csmpo conl¡ene la facha d€ fiñslización de la Orden de Producción. Es
un campo mo§rado por el sistema.

Al dr r¡r
"cli(*" r cs

botóo sc
l¡npn¡¡r c

lis¡ldo

coLoMA

10/03¡ 997 0rc0/rs7
0l/ü¡mSarm EÚ|-oMA r

5?llmm 6uAsH0 r

5¡ lOIIn PEDREGAL

5A 1o¡im ESTEBo 5EC0

5¿ l05(m üriPo Arf0

2O A¿bvo

S PúdÉr!
n\ PsM¿
20 Eerroda

12 Púd.rtr
12 Crflrd.
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; .', HeciárÉas.

Este campo coriti€no el numero de hetairas qu6 van ser asignadac para
Orden do Producción. Es un campo molñ¡do por El s¡st6me.

: -.' Estado.

Este campo nos muostra ol €stEdo actual d€ la Orden de Producción. Los
posibleG estiados que puedo tener una orden de producckán son trss :

¡ ActJv¡ : Se cncuentra an ppceso de prcducción.

. Pendlente: esta en ospera de que el modulo de inventário pase
los produdos generados I 8u existenci¡a.

r Co¡rad¡ :cuando lo3 producios gcncrados p8ssron e lás
exilenc¡as de inventario.

Botones

Aceptar
Permile salir de esta opoón luego de haber hecho la consulta.

m lmprimir
Permile imprimir le consulta aclual.

{
§gr¡
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6. 1.4.3.Consulta General: Activldades.

OQettvo

Muestra un listado de todas las Activitjades quc son consil€rades como Mano
de Obra 6n las d¡stinla! Ordenes de Producción y quc han silo ingretádas por
el usuano.

Folrn¡ de ¡cca¡o.

Para la ejeorciln dc es*a opción ¡o pu€de lo puede reafizar de t¡es formas:
'1. Nav€gando en d Menú de Producciln.

o Hacsr'Click' en el Mooú de lroduccl5n.
r Hacer "Click' cn le opci5ñ Qonrulta y Rcportas.

¡ Haccr'Click'en h opcl5n l@dades
2. Prgsionando las tedas ALT y la letra Subrayede ( P ), luego presbnar h letra

subrayada ( C ) y h orden subreyada ( A ).

3. Presiona h teda F11

8- 14f,ry.¡ttr.üb

ñ

@



a.E¡¿¡

Listado dc
Aaiüd¡des

con§deradas
con¡o Ma¡eria

Prima

6. 1.4.3. 1. Deacrtpclón de Pantalla.

Acapter
salir d6 ecta opci5n lucgo de hab6r hlcho la consulta.

l.E ¡l {¡ lrr.rb

F¡9. 6.7 Con una da Acüvldrd!. dc Proürclór¡

C¡mpoo

l ) Cód§o.

Este cempo identifice a la Acfividd medÉrfr un código que cs ¡m¡rsado
por el usuafio eí el momento d6 la creac¡ón. En esta opcián este es un campo
modrado por ol silrtema.

:l NombE.

Este campo klentifrca a la ectivitlad por medb de un nombre. En e3t8
opciSn 6ste as un cámpo ño3tredo por el s¡rtema.

; -, Doscripci'n.

EstE c8mpo deacribe el uso dc una aciiv¡dad €s d€cir es una €spoci€ dc
concepto. En esta opciSn oate es un campo mostrado por el stsitcma.

Botones

ORNALEFO S

I

2 PAS fOB
COONERO

RECDLECI OR

PASIOR DESC

U]ONEBO EN ¡IAtrENDAS
RECOLECfOR

.,1
'1

k
Permrte

EAFrlDf¡
e¡.úio qbPfrr L.rio
§TAF!.¡r'. rñ¡ürdo Ádr¡'irrrr¡,E tk:rE¡.re

I
¡
t

I

fl-i¡¡ísult., A¡:hv¡.t.¡dcr rJe florJur:crr,nl
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6. 1.4.4. I . Consulta General: Materla Prlma OP.

O§cüvo

Permite realizar mardenimi€flto de los distintos Producios gue üene ls empresa
ya sean para producción, @naumo ¡ritsmo o para le vcnta.

Forme de ecceio.

Para h ciccución de csta opción 9r puede lo puede realizar de tres brmás:

1. Nev6gando €n el M6nú d6 Producc¡ón.

¡ Hecer'Cl¡ck' on 6l Mcnú de Producc¡ón.

¡ Haccr "Click' cn la opción §onsutta y Reportss.

o Hacar "Click' en h opción Upterh prima OP

2. Prasionando les tcdss ALT y la lctra Subrayada ( P ), luego presionar h letra
subrayada ( C ) y la orden subrayada ( M ).

3. Prcsbna l€ t6da F12

6' lól.r¡dd¡tb¡b@



Pqmitc se lccciql¡r
la ordcn dc

prodrsi:o a

coos¡¡lt¡¡

6.1.4.4. 1. l.Descrlpción de Pantalla.

F¡9. 8.8 Conlrdtr d. Iatül¡ primr por Orden d. P¡oducclón

Campoc

", : Cód[o de üpo de Producto

Est€ campo e3 obligatorio su ingreso, todo tipo de producio so lo identifica
con un cód¡!¡o.

. 1.1 Descripc¡ón

Nombre de los tipos de produdos eistonlas prÉscntado en una lida
Botorior.

Aceptar
Permite salir de e3ia opcúñ lrrcgo de haber hecho la consu¡ta_

lmprimir
Permrte imprimir la consulta adual.

P(flruIc
lmpris¡ú r

lisado $E
afErE¡tra I

p{üü!

Lrt¡do dc
Íto!'i¡lo¡anr6 dc
m¡tCri¡ pr¡rn¡
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r$m.ml
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6. l.S.Devoluclón de Materla Pdrna.

ObJeüvo

Permite hacar devoluciones dc materia prima do una orden de producción a
inventario. En esta forma se dotermina el produclo, üpo de materia priÍn8 y la
c€nt¡dad de producio quo ge qubre devdver.

Form¡ de rcoa3o.

Para la oj.cución de cda opcitn sc puede lo pu€de rEalizar dG tres formas:

1. Navegando en ol Menú de Producción.

¡ Hacor "Cli*' en cl Menú de flroclucción.
¡ Hacar'Clir*' en h opciárr Qgvoluc&5n de Materb prima

2. PrGsbnando las tedas ALT y h letra Subrayada ( p ), luego prrsbnar h l€tra
subrayada ( D ).

3. Presiono lás tedas Contrbl (CTRL) junto con h tsde Z.

@ 3.lr



6.1.5.l.Descripclón de Pantalla.

Pemitc sclcrcioo.r
la ()¡ds¡ dc

Prodatóo qw va
ha gqgrr h
ds!ol¡ion

Pcrmitc lch{ciarrt
cl tipo & ¡tld{fia
qlE s€ va &rohcr

DelTdve hs
rn qrt¡rlo la

maair prirm
iclcccür¡rd!

Pcflnlr
urgrcsr la
c¡rl¡d¡d hs

da olva

Fig. 6.9 Dovolulón de X¡t¡ria hm. e Prodqcción

C¡mpoc

. ''¡ Orden de Producciin

Permite sel€coonar la orden do producción que va ha generar la devoluciSn
de matorb prima. Este es un cempo de salscc¡ón donde el usllarb so{eccbna
del combo la Orden d€ ProduccÉn.

: l¡ Fecha de lnici¡.

Muestra la f€cña d€ ¡ni*c d6 la Ord6n de Producción. Es un campo
mostrado por el s¡stema.

, i Tipo dr materb Prima.

Permite seleccionsr d üpo dc materia prima que se va ha devolver. Es un
campo dc salGccftSn.

;' ) Matcfia Prima.

Permite sebccbnar la mdefio prima que s€ va ha dGvolver, la scleccián ss
lá hac6 cn el combo. En este combo solo sc mucstra ma(6riss primas qu6
hayan sido asignadas ha la ordcn de producc¡ón sol€ccíonada.

5¡l c0Lol'rA r

Selccsirrp L
mat¡i¡ prm¡
qr sc ra ha

dcrolve¡

1 I TgT MT OEf HA¡¡

c- t9

f'rax¡n:r:róñl

O¡ctio c.Iü Plrü t¡ñ
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I

I
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.r"? Tipo de P¡oducto.

Muestra el üpo dc pfoducto qr.re es la msteria fima s¿leccbnadg. Es un
campo rnodrado por Bl sigtoma.

;l Unkiad de Medida.

Muestra la uníd€d d€ m€d¡de de la materia prim€ scléccionada. Es un
c¿¡mpo mostrdo por el sal6ma.

.-.'-, Pfccio.

Muestra el prrjl) de cada un¡dad do h matoria prima salcccionada. Es un
campo moútrado por el e¡stems.

.': Existenc¡e Actual.

Muostra la cxidencia edud do h msteria prima selcccionada. Es un campo
mosilr8do por sl s¿stems.

r -L Canüdad ha Mover.

En este cempo el usuafio ingrBs la cantklad de producto a dwolver. Este
¡ngroso ostá sujeto a h valljaclán de que h canüd€d ingrasada no sobrepase a
la existante.

Monto Total.

Muestra el mofito que ¡ncure la devolución. Es un campo molrado por ol
sislema

Botones.

Sal¡r

Parmita salir de la forma una \r€z qu6 s€ haya hecho la devoluciSn hs invenlarb

tr
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6.1.ó.HoJa de Coeto.

Oblettvo

Eela opción nos permite d€(erm¡nar hs coslos qus ha tenido una ord€n de
produccirán hasta la f€cha dual. Tener un d3tallo de cuale8 son bs producto
gue tiene asignado como matoria prima, cuanto se ha giastado en mano da
obra, y cuento se ha producido.

Form¡ de Sccrrso.

Para h ejecucirln de csla opciSn 86 lo puede roali¿ár dc dos formas:

1. Navegando en el Menú de Producci<5n.

. Hacer'Clft:k" cn cl Menú dc @!ggg!fu.

. Hacer "Click' sn la opcirn Hoja de costo

2. Presionando las tedss ALT y la letra Subrayada ( P ), luego prBionar ls l€dra
subrayada ( H ).

l.G¡a d. t a.rb@ 6- 2l



6.1.6.1.Descrlpctón de Pantalla.

Pcfmite scl€€c¡q¡8r
h ordar dc

prodlrior +E sc

dese¿ cqlsula¡r

Flg.8.l0 S.l.ccÉn d. Hor. d. Co.to

Campoc

.. :, Orden rle Producción.

Esta campo nos permitc sGloccionar la orden de producciSn paÉ lucgo ver
su hoja d6 costos.

Botonss.

Aceptar

Una vez sebcci¡cnada la orden de producc¡ón, al dar un "Click' en este botón
aparece una forma con el detdle de 18 Hoja de Costos.

Cena.

Al dsr un 'Click' en este bo{ón, nos permite ñnalÉar la e¡ecución de esta
ventana y retomar al menú principal sin haber hecho la consuha.

rh¡Jñlh.-b

[Adrv6] COLOI¡A I
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Fcch¡ dc ltrisio
¡lc l¡ Ordo dc

Producción
s.lcccimda

6.1.6.2. Descrtpclón de Pantalla.

Botones

Cenar

Al dar "Cl¡ck' en asle bc{ón r€grssámos al menú una vez coosultáde h Hoja dG
Costos .

ffi
lmprimir

Permite imprimir la consulta edual.

Estado dc l

údql d.
Prodrrccór

Dd¡llc dc h hd¡
de Costo
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Mcídulo De Seguridad

Este mdulo prmile llevar un mtbol de los usuarias
habilihdos pan el us del sislema . Tener un infome de
las aclividades del Sistena lntqndo Adninistaliw
Finaciem gue ulilizo un usuario en una fdta deleninada

OBJETIVO

Permite tener información detalla de las distintas ordenes
de producción que la empresa maneja, el módulo de
Producción nos permite ver un historial de las ordenes de
producción, es dec¡r ver los movimientos que tuvo una orden
desde el inicio, como se le fue asignando materia prima,
cuanto se gasto en pago de mano de obra, y cuanto producto
se genero.

Forma de Acceso.

Manú dc ProducciSn sé üsualiza por los s¡gubntss mótodos:

.+ Presbnando las tGdas ALT + P.

= Escoger el menú ct€ ProducciSn con la teda ALT y hs tcdss
d¡reccbnabs.



7. l.Descripción de Pantalla.

Fig. 7.'l lenú de Sogurided

Miltsr*nbfib

Vontans que permile cl ingrÉso, cDns¡.dta , eliminacl'n de loe datoe de bs
usuafios.

Morúbrrc

Ventene que p€rmite realizar coosulta espcc¡lica y general de los
moümbnios roalizado por cada usuarios.

Respddo

Opcl5n que permile respaHar bs datos de bs tablas dd sisúema
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T.l.l.Mantenlrnlento de Usuarios.

Obieúro

Pe¡mite realizar ingraso, consulta, eliminaci5n y acludizaci5n da los drtos de bs
usuarirs que trabsjon MlD del s¡stoma.

Forma d¡ accero.

Para h ejeariln de esia opcitn se puede l, puede reslizar de t¡os fofms:

1- Navegando en el Menú de Segurirad.

o Hacer'Clidd en el i/knú <fe §pguritÍad.
¡ Hacer "Chck'en b opci5n Fnton¡mianto .

2. Pr€sionando las teds ALT y la letna Submyada ( S), lucgo presbnar b letra
subrayada ( M ).

3. Prssbno lss tadas Cornrol (CTRL) junto con h teda S.

kdü¡r..rb T -2



7.1.1.1.Descrtpctón de Pantalla.

F¡9. 7.2 l.fil.n¡rr*.nto do Usuúio8

Cempoo

i "i Login

Campo oHQáorb, pefm,te ¡dGntiñcar al usuario que trabajo dÉntro det
sisrtoma.

,. ) Password

EB un campo do ijentfcailn úni}a o cód(¡o deve ds accsso al
si§€ma de cada usuario.

.'' ¡{ombre

Nombre dd usuario que pert€nece al sistema.

:- ) Cargo

Es el caqo que ocupa el usuerb en b 6mpresa.

; ) T¡po de Usuari)

Al sistema pueden ingressr dos üpos d6 usuarios: Adm¡nisirador que
tiene acceso a todoc los móduloe y Usuario qu6 ti6n€n scoaso á móduloa
ssignádos.

Hür,rb 7-t@
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Botones

Aceptar

Permite confirmar los datos del usuarb. Cuando se crea un nuevo usuario al
dar un'Cli:ft'€n este botón, aperEce un mensaje que indk= que se puede
guardar los datos. Cuando se osta actualizando un Usuario de la lista al dar un
'Cl¡ck' 6n este botón, aparBce un mensaje que pregunta s¡ se des€a guarder
los detos. En ambos caso debe luego presionar el botón de Guardar para
asegurarse que los datos sé registren.

rst
I 4curt", I

H-
I r",:] Cancelar

Permile finalizar la ejecución dg esüa pantalla y re,toma al menú prindpal,
sin guardar el último proceso.

Módulos

Si el tipo es usuario podrá presionar este botón y seleccionar los módulos
que a los que tendrá acceso dentro del sistema.

SI§]EI{^ S{TEGf,AOO AI¡§Xñ}TRAITVO FI|¿AIICTEfiO sttf
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7. 1.2Ási$raclón de Móduloe.

Obletivo

Opción que presenta una üda de los módulos con que trabeia el s¿dama, y
permite seleccbnarloe y asignarbs a un usuario que trab6j6 en el sir(ema 6n
dáerminados módulos.

Form¡ de ¡cceo.
Para h ejeorciSn de sata opc6n so reaüzan los s¡gubítt6 p€sos:

1. Nav€gando en 6l M€nú <le Seguritad.

. Hacer'Click' 6n 6l llsnú d,a §oouridad.

¡ Hacar'Clbk' en h opci5n lgntenim¡ento de Producto.

. En la ventrana ds Mantenimiento de Usuario hacar 'Click' Bn el
botón de módulos.

hEta.t¡.:b 7.5
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7. 1.2. l.Descripclón de Pantalla.

Lista de
nÉdulos

disponibles
del sistcnra

Lisla de
módulos

Seleccion¡do

Botones

Acep,tar
Permite r€g¡strar los módubs 86l6cc¡onados para el usuario. Conlimar que los
daos sean asrgnados s un usuaflo,

Permite ñnalizar la ejecución de esta pantalla y retoma a 18 psntslla
anterior . Para Accesar dirEciamer e preslone ls tecla < C >

Agregar

Permite Agreger el módulo selecoonado de la primera lista en la segunda
l¡sta. Los módulos qu€ se encuentran en la sogunda lista son a los que el

CqrE ob¿r*e lrE srú ¡ E

Cqlür. HstúEás fcütl
y Bépstq¡ lPr€d)
A¡:rudes (Cdlt )
y Rlpotcs {lrwl

Hq¡ dc Codo
H rrrÍr6rlo dc C.rrtar

E Fir¿rc*ms

M¿a¿ria Prña
d. Ho¡e.

C<rrgobrf es

Irdól¡.§b 7 - 6
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usuario podrá ingrBsar y los que todavia están disponibb aperBcerá an la
primera.

Ouitar

Permite quitar los módubs selcccbnedos qu€ se encuer ran en lá
sagunda l¡sta y pa9árbs á la tste arierbr. Est€ deto o módulo no se
ragilrará para el usuarb.

@ 7 -7



7.l.3.Módulo de Monltoreo.

O§etlvo

Pemite real¡zar consultas esp€ciñcas y generde de bs datos y ecceaos en
los módulos del sistema d€ los usuarios qu€ trabejsn en ol s¡rú6ma.

Forma do acc¡lo.
Pare la ej€c¡¡cirn d€ esta opcirn se lo pucdc realizar de dos form*:
1. Navegarido en el Menú úB Sogundad.

. Hacer "Clir:k'cn ol Menú de §pgurklad.
o Hacar "Click' en h opciln fpniloreo

2. PrB¡onendo les t6d6 ALT y h letra Subrayada ( S), luego p¡esirnar le le*re
subrayada ( M ).

@
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7.1.3. l.Descripcién de Pantalla.

F¡9. 7..1 orx¡ do llonitorDo

Génord

Esta opoón a su v€z sa subdivijs an dos opc¡onG:

. U¡uario¡

PresontE una consulta generd de los datos de los uauarios que
trebajen en el sistoma.

Procegog

Presenta una consuttia goneral log prcce8os realizados por el
usuario dentro dsl sid6ma.

Espociñco

Pre3Énte una consulta de cada uno de los usuarbs y los trabajos
realizados en €l sistem€.

-¿ U.¡i¡
ew
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7. l.4.Monltor€o General: Usuarios

ObJetlvo

Permite obtener una consuttia de datoa generales dc los usuarios que trabajen
d€ntro dol s¡stema.

Fo¡m¡ do ¡ccaao.

Para la ojec{¡ción d€ esta opcitn ss lo puedc reaüzar de do8 fomas:

1. Navegando en el fvlenú de S€guridad.

o Hacer'Cli:k' en d Menú <le §egurilad.
r Hacar'Click' on h opclSn fgnitoroo.
e Hacsr "CliJ<' en la opciSn §eneral.
¡ Hacer'Cli,r" on la opcl'n Usuerios.

2. Presionando hs tedss ALT y h letra Subrayada ( S), lucgo prÉ¡onar ¡a l€{ra
subrayada ( O ), h tcda ( G)yl ateda ( U ).

@ llE¡{tlh.|tb
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7. 1.4. l.Deecripctón de Pantalla.
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F¡9. 7.5 lon¡torÉo General: Usurrios
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7.1.S.Monitoreo General: Procesos.

Obleüt o

Pemite oblen€r un Ieú generd <!e los proca€os gue reatza el usuarir¡ dentro
dd s¡lema.

Forñ¡ de acceao.

Para la ejeorciSn de esta opcitn se lo puede realizsr da tres formas:

1. Navegando en el Menú cÍe Segurilad.

r Hecer'Cli:k' en d M6nú de §egurild.
. Hac¡r'CIplC en h opci5n f,gnitorco.
. Hacar'Clilk' 6n lá opci'n §gnorel.
o Hacar "Clir*' en la opciln frmsos.

2. Pr€sionando hs todas ALT y la letra Subrayada ( S), lu6go prcekrnar la le,tra
subrayada ( O ), h tede ( G ) y lateda ( P ).
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7. 1.5. l.Descrlpción de Pantalla.

Permhe tl¡cer un
Zoom del
Ligsdo
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7. l.6.Monltor€o Especiñco de Usuarlos

O§cfvo
Pgfmit€ consultar los aeosos rBsl¡z8do6 por usuarils.

Fonn¡ de ¡ccs¡o.
P€ra la €iccr¡ción do €d. opcirn sG kr pu€do r€alizar de tfEs formas:

1. NÉvegando en el Menú <le Seguridad.

. Hacer'Cli:k' en el l/bnú <,e §pguridad.

. Hmr'Click'en la opcittn fpniloreo.

o Haccr'Cli:k'en b opclón §specifica

2. Presbnando las tcds ALT y b lctra Subrayeda ( S), luego pceirnar h letra
subreysda(O)y la teda (E)

n¡r¡d d. t q¡rb 7-t4



P€rmite
seleccion¡¡ el

us.¡a¡io a

consultar

Se lngresa la
fech¡ Inioal a

consulur

Se lngresa la
fecha ñnal ¡

consulta,

7. 1.6.1.Deccripción de Pantalla.

F¡9. 7.7 monltorco E¡pcciñco: U3uarlo3 - Procorog

Cempor

, t, Login

Es el cód(¡o de identiñcac¡5n del usuario

, ", Fechá lñicial

Se dáermina la fecha desde donde s€ desea realizar la consulta de
dáos

.- , Fecha Fina¡

Se d6{¿rmina la f€dla hada dondG rBdizan la consu}ta do datos

.' '' Destino

Se determina en dond6 se descan consultar los datos si en pantalla o
en impresofa.

a'1, Númoro

Núm€ro seq¡errci¿l que muestra el acc8sos rBelizado por 6l usuarb.

Listsdo de
Acccsos a las

opcioncs de
SIAF
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;' , Módulo

Mu¿stre ol módub al que ¡ngresá el usuario

. : Fecha Entrada

Muestra la fecha de entrada I un procaso

. -, Fecha Salida

Muestra la fecha da ¡elkla a un ffocaso
. ';' TiPO

Muestra €l tipo de usuarb que rÉdizó el procaso.

Botones

Aceptar

Para deteminar gu€ los dátos ingr€sadG sean reálizsdos con lo salecc¡onado
en la pantalls .

Cerrar

Permite finalizar la ejecuci5n de esta pantaIa y reloma a le pentalla
anterior . Para Accesar directámente presirne la tods < C > o con la
<TAB>

b¡dü¡r¡..b , - tór@!
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M<ídulo De Ayuda

Este rxidulo prmife indiale al usuario gue liene una
hemnienb de consulb en lhea pan cualquier
problenn que tenga mn el sislena.

OBJETIVO

Permite tener información detalla de todas las opciones
que utiliza el sistema, y también significado de palabras no
conocidas por el usuario.

Forma de Acceso.

Menú ds Produccón se vigueliT. por bs s¡gubnteg rnáodos:

= Pres¡onando las teda F1.

= Escoger el menú de Ayuda con la teda ALT yA.



8.1. Descripción de Pantalla.

ContcnHo.

Mueslra una ventsna qr.l€ etpecifica cade uno de lo8 módulos quo po§€a

ol s¡stema

Busc¡r Avuda ¡cerce de...

MuÉstra una vcntana en dondo 6é ingrsss una palsbra y busca su
contenido.

§srnssE
De como safir de una operaciln determinda.

Acerc¡ do §lAF

Mues{ra una v€ntana en <ronde se eopecjñca quien realizÓ cl slstema
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8.1.1 Contenido

Oble{tvo

Permite obtener dstos desconociCos por el usuario qu€ maneja el sisteme.
Es*os datos puaden ser @bras desconociras, como ¡ngressf a un nÉdulo,
pare que se utiliza una delerminada opcróñ del s¡steme, lss tedas que permite
realizar un acceso d¡recio a una opciSn .

Form¡ de ¡rccoso.

Para la ejer:uci'n de esta opci5n sc kr pucde raalizsr de tr€6 f,ormas:

1- Navegando en el Menú d€Ayuds

r Hacer'Clir*'en el Menú de Ayuda.
o Hacer'Cl[ct'en h opciSn Contenijo

2- Pres¡onando hs t€das ALT y h letra Subrayada ( A ), luego prssbnar la l€tra
sub¡aya<ra ( C ).

3. Pres¡one la toda F1.

E-2



8.1.1.1 Descripción de Pantalla.

Para ingmsar a la ayuda del silema presione la lecla Fl o escoger la opción de Ayuda en el menú
Pdnc¡pal.

H¡ciendo
uulquitra
opciones
ottcrcr
referentes
ICIT¡A ,

CLICK
de c§a

podñi
datos

a este

Colr.r¡ao
OhBtr,os
lngreso al S¡stsrna
§.ugqre.qc ia
AviJd?..del.Srsl€íri

Ie,c_16 s..de_ 4§se§.a

Modúlo 
'lontabrli0a{,

fulódu¡o de ln entano
h1óúulo de Produccion
UédU¿de§ecu..ndad
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Lt.2. BuscarAyuda Acerca de...

OU.útvo

Pe¡mite reafrzar en d programa de ayuda una búsgu€ds ráF*ra dc un t6ma
para poder obtener su corüen¡do.

Form¡ dc rcceSo.

Para h ejecr¡citn de eda opci5n sc lo puede rcalizar de trcs formas:

,. NavegEndo en cl Menú deAyuda.

¡ Hacer "Click' en el Menú de §uda.
o Hacer'Clic*' en la opciSn §uscar acercs de....

2. Presionando las tedas ALT y la letra Subnayada ( A ), lu€go pres¡onar h letra
subrsyeda ( B ).

3. Presbne la teda Fl €dar en d menú de ayuda escoger la opciSn Buscar

t! ÜAF
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Pcrmite
busc¿¡ un¡
palabra ar
los teflEs
de ayudá

Bnr! HcídrEtl
C-drfr.üülr d.lrEre . BÉ9.
CqrFrfó.

H.ñdrúrt d.a Snrñ.
Xqa d. C¿e
Ir¡or¿ro c Sitño
lrdd&itr dd Srdúr.
Lorn
M¡r¡ de 0b¿
l{útarúü.lo d. Cr.út
¡türrÍrro & ñod..ro
ll¡l¡¡üro ó ll,¡a¡rs
Hrlr¡rro I ftod¡o

8.1.2.1 Descripción de Pantalla.

Hay dos formas psra realizar el acoeso a un teme diraclament€:

1 . En esta pantalla se enororitra uná ti§E de detos rderentes al sistama. Si
dessa s€lecc¡onar cuahubrE de ellos, coloque 6l indiedor del mouse sobrÉ
el tema y presione el botón moslrar, o tembién pudo realizar sobre el tema
una vez cLlcK.

2. En el primer cuadfo se puede ingresar la primorá HrE de la pahbra a buscar
y en h lisila so mostñ¡rá los lemas que emFtrcen con ase lctrá.

Botoneg

El botón de mostrar pemite ¡ngresar d¡rBdemente al conlenido dol toma
señalado

El botón de cancelar lermina con la ejecucirn de la pantalh de ayuda
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8.1.3. Sugerencias

Obi€ttvo

Pemits obt6n r slguna6 sugersnc¡as E¡cerca del uso y el manejo del s¿stcrna.

Fonn¡ de ¡ccoeo.

Para la ejoqrciSn de 6§ta opc¡ón sé prrcds rpál¡zer b a{¡ubnta:

1. Ej€cutendo h awde o Fcsbnando la tecia F1 se es(f)g€ d tema de
Sqgerencia.

8.1.3.1. Descripción de Pantalla.

S¡ge19r,qiq

AJird.?.lsl.§rs$s!a
fecls§ .de.4raq§.,1
lnla:jcidn del 3¡sfem8
rr'lodu]o Dontabficiad
Módu¡o d8 lr¡Ysntario
Mó,{ulo d¿ Pr¡rriucclttt¡
irlódulo ds Seouridad

Se puedt ganerar muchos rohs do pago, que no e&claran c coñt¡b¡¡id¿d h.sta que 9e
reCic€ sl asisnlo coril¡bls h¿cis un¡ 6den ds producc¡ón

P¡rá t€ner syud¡ rsfsrsnls ¡l funcbnsmiGnlo ds uns vsrfan. o cuadm dB dialogo PrÉione la
tocla Fl.
. Pefa r€al¡zar sl rnorimier{o insnlerio primero se rÉel¡¡e Bl As¡ento Corlebls

El siclamr psrrlE rs¡lizsr cisres cor{ablÉ. ún¡camonle a¡ úhimo df¿ de cada pelodo
semestrd.
' Para r8el¡iar ¡a dsElución ds máena pnm¡ da irflanta¡o. no dsbs dB Brasl¡r un moviniorlo
p¿ndionts dB esta msleris primá.

SIAF : Sugeranclac
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8.1.4. Acerca de SIAF

obrdvo
Pormile oMcner datos acarcs de lá Galizac¡ón del g¡stema

Foñn¡ de acceoo.

Para la ejecución de esta opci<'n se lo puede realizar de la srguiente manerE¡.

1. Navegando cn el Menú deAyuda.

. Hacer'Clir*' en el Menú de Ayuda.

. Hacar'Chck" en h opción lcerca de .

8.1.4.1. Descripción de Pantalla.

Ird t lr¡a.rb 8- 7
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(:API'I'L;I-()

I
Paso a Paso

Esle capilulo pmile oblercr mno realizar paso a
paso un determinado ptws gue naliza el SisÍena
I n tq ndo Adm inis tn f w Fina nciem.

OBJETIVO

Permite tener información detalla de Ios distlntos porcesos
que ejecuta el sistema. El usuario podrá obtener las
instrucciones necesarias para realizar paso a paso el
proc8sos requeridos, sin equivocaciones y obtener los datos
correctos.



I

9.1. MANTENIMIENTO DE CUENTAS

1 . Se realiza la consulta de los dstos existenles

2. S¡ algún dato hace falta se sebccbna el botón de nuevo y se ingresado los
nuevos de datos de la cuenta. En cadá de bs dáos se presbna la tecla ENTER
o TAB para ir al siguiente.

3. Verificar si todos los ddos han sido ingresado

4. Se presiona la tecla aceptar y luego se presiona el botón de grabar para varifrcar
que los datos se encuentren se real¿a la consulta de los m¡smos.

5. Si desea terminar el mentenimbnto presione el botón de Salir.

9,2. MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS

1. Se escoge esta opcisn y arfomátrcamenle se muesitra una venlana, en donde
se realiza la consulta de los datos existentes

2. Si algún dalo hace falta se seleccbna el botón de nuevo y se ingresan los datos
necesarios para identifcar el nuevo producto. En cada uno de los datos se
presbna la tecla ENTER o TAB para ¡r al s¡guiente.

3. Verifcar si todos los dalos han siJo ingresado

4. Se presiona lá tecla aceptar y luego se presiona el botóñ de grabar para guardar
los nuevos datos.

5. Para elim¡nar y actualizar, se debe seleccionar en la l¡sta el producfo deseado y
¡uego pres¡onar el bolones de Elim¡nar o Aclualizar.

6. Si desea terminar con opc¡ón de manlen¡miento presione el botón de Sali.

9.3, MANTENIMIENTO DE TRANSACCIONES

1. Se ingresan los datos neccsanos para identif¡car la nueva tra nsacc¡ón, para
realizar esto primero se selecaona las cuentas en la lista que aparece 6n la
pantalla, espec¡l¡cando el si la cuenta es un déb¡to o crédito y poniendo el valor
correspondiente, ya sea para detallaf valores de parciabs o delall-ós. pare
ingresar la glosa de la transacción se presiona el botón de Glosa. En cada uno
de los datos se pres¡ona la tecla ENTER o TAB para ir al si{Juaente.

2. Verificar si todos bs datos han sido ingresedo

3. Se presiona el botón de Grabar pera guardar los nuevos datos.

Xr!¡d rlr l¡¡.ryb § -r

TEffi m E



4. S¡ el movimiento contable realiza un movimiento de caja se debe de elaborar un
comprobante de caja para especifcar el movimiento y a que persona se lo
realiza.

5. Si la transacc¡ón es un movimiento de produclos, en el módulo de invenlario se
realizaÉ una cola, en donde el usuario debe de especifrcar los detalles del
produclo que ingreso o egreso en ese movimiento.

6. Si la transacción es un movimiento de mano de obra, se debe de elaborar un rol
de pago de las personas gue iñtervienen en ese pago y la cantidad a recibr.

7. Para eliminar y actualizar, se debe selecoonar en el menú princ¡pal
manlen¡miento de transacc¡ones, la opción de Eliminaciin o Aclualización
espec¡ficando para ambos caso el número de la transacc¡ón que se realizó. Si
desea veflficar antes , seleccione la opción de consulta y aparecen todos los
detalles de la transacción ¡ngresada.

8. Si desea terminar con opciin de mantenimiento presione el botón de Salir.

9.4. MANTENIMIENTO DE ORDEN OE PRODUCCION

1. Se escoge esla opcón y automátic€menle se muesítra una ventana, en donde
se realiza la consulta de los datos existentes

2. S¡ algún dato hace falta se sebcc¡ona el botón de nuevo y se ingresán bs datos
necesarios para identificar ls nueva orden de producción. En cada uno de los
datos se presiona lá lecle ENTER o TAB para ir al siguiente.

3. Verificar si todos los datos han sido ingresado

4. Se presiona la tecla acrptar y luego se presiona el botón de grabar para guardar
los nuevos datos.

5. Para el¡m¡nar y adualizar, se debe seleccbnar en la lista la orden de produccón
deseada y luego presionar el botones de El¡m¡nar o Adualizar.

6. S¡ desea terminar con opcft5n de mantenimiento presione el botón de Salir.

9.S.MOVIMIENTO DE INVENTARIO

1- Contabilidad genera un registro nuevo en Ia cola de mov¡miento de ¡nvenlariil

2. Se selecc¡ona la transacc¡ón que se quiere que afec{e a inventario

3. Seleccionar el producto

4. Venficar s¡ el movimienlos es un ingreso o egreso

5. S¡ es un ¡ngreso se geners un registro nuevo en la tabla de movimientos y se
verifica quien genera ese ¡ngreso. Si es una orden de producc¡ón o una
compra con el f¡n de generar un comprobante de ingreso a bodega.

¡an¡d d. Ur.¡¡.b
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6. Si es un egreso , ingresamos h cantidad de producto a sacar de inventano
validando que se ha ingresado no sea mayor que lo existe

7. Calculamos el precb promed¡o y actualizamos al prec¡o actual del produclo en
el maestro de produclos.

9.6.CIERRE OE UNA ORDEN OE PROOUCCION

1. Se selecciona en el módulo de Contabililad la opcón de Ciene y luego el cierre
de una orden de producción

2. En esla opc¡ón se opcrón cuando tem¡na una orden de producclin en real¡zar
todes sus actividades, para ello, primero se mostrará una lista en donde se
selecc¡ona la orden de produccón a terminar. Se presiona el botón de Aceptar §
esta conecto y aulomáticamente los datos asiJnados a ese orden, se moslrarán
detallados en una hoja de costo.

3. Se espera hasta que el proceso concluya a un 100% y luego se presiona el
botón de Aceptar para finalizar.

9.7. CONSULTA DE ESTADOS FINANCIEROS

1 . Para oblener los datos de c¡nsutta de estados financ¡eros por semelre, se
tendrá primero que reslizar el cjene conlable

2. Se selecoona esla opc¡ón en el módulo de contab¡lidad en la opc¡ón de
consultas y reportes donde se obtendrá todos los datos de consulla movimientos
contables.

3. lngresando a esta ventana de cualqubra de los estados financ¡eros escogidos
podÉ oblener los datos impreso en papel si el da un CLICK al bolón de imprimir
y si no lo desea y a tem¡nado con la consulta presione el botón de aceptar.

$§TETáA NIECRAOO ADIO$$IÉTT§¡O ÉHAHCiERO
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Apéndice

Se pdrá obtener detalles aera del uso del sistema,
entre lo temas ttlas de acceso directo a un opcion, un
glosario de palabas y los repÍes que emite el sislema.



APENDICE A

Es posible seleccionar cualguier comando de menú mn el teclado. Presione ALT+
la letra que apárece subrayada en el nombre del menú y, a continuactón, presione
la l€tra subrayada del nombre del comando-

Para Prosentar la Vent¡na de Presions

Mantenimiento Cuenta

Mantenimiento de Prcdudos

M€nténim¡ento Tipo de Producfo

Mantenimiento de Unidades

Movimierüos de Exist€ncíag

Msntanimisnto d€ Ord6n€s

Adividadcs de Producción

Devolución de M. Prima

Consulta de Orden de Producción

Consulta d6 Adiv¡dadss

Consulta de Msteria Príma OP.

Ayuda d€l s¡l6ma

Para sal¡r del Sistema

CIRL + C

CTRL + P

CÍRL + T

CTRL + U

CTRL + E

CTRL +O

CTRL +A

CTRL + Z

F8

Ffi

F12

F1

CRTL + X

§tAf

r@! fA



APENDICE B

GLOSARIO

Berra! do deepleramhntoo

Bana que aparece a un costado derecho y abajo de uns ventana cuendo el
conten¡{ro pasa los limitos de €sta. Psrmit6 ssb€r la ubicación dentro de la vsntana
asl como su deaplPT¡mbnto defitro da elle.

B¡¡e de d¡tos
EB un tipo €sp€cial de archivo donde sa guarda la información ssuiendo un formalo
standard. De osla manere los datos pueden consuftarse y guardársc.

Cempo

Un campo es un deto , rsfererite a los t6mas tratados 6n una pantall€.

Cancelar

¡ntenlmiento

Botón que permite finalizar la ejecución de un proceso sin aceptar bs úhimos
c€mbioa.

CLICK

Realizar un d¡ck es pres¡onar un bolón ya sea con el mouse o con el tedado.

EHTER

Es un tecla que sé utiliz8 para acep,tar los datos ingresados

GRID

Es un cuadro divirJido en celdas, que psrmite obtener la consulta d6 datos.

Lss Veñtana!

Una ventena es aquelle que presentada h información que g6 encuentra on una
bas6 datos, una ventene adiva es equGlla con la quc ests trabsjando

Proceso de ingreso, modiñcacitn y el¡minación de dstos que maneja el slstema.

I

n@



Reporte!

Es la pres€ntac¡ón o consuhla do los datos requeridos dcntro de una impresión de
papel

TAB

Es un tec¡a que permite movilizarse sin el mouse en una vontana o p€ntalla, para
poder ir de un campo a otro

Tablg

Es un conjunto relac¡onado d6 campo que llevan una misma informacl5n.

Ventana

Es un pantalla en donde s€ realiza la presentac¡ón de los datos

Ea

I@ fídrblr¡lrb



APENDICE C

En este apéndice podremos observar los reportes emitidos por el s¡stema
para las dos empresas, por lo consiguiente en lo único que cambiará es en
su encabezado. Para reconocer que presanta cada reporte aparece en su
cabecera el título respectivo, también fecha que fue emitido. La mayoría de
estos reporte tendrán la firma del coleclor y el contador.

¡
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.r lfn¡Ea oÉL t rI mr L

Ctlf,¡ITAINICIAL: Oll0l/lq)1

r§cuo.A su?rltor ?oultelilcA Dtt uTolAr
cortcro TreNtco GAro ruA¿\ rAsso

tloIAG - cutNIA tlltc-ltc
D¡ule

PI,AN DE CIIENTA

,Gd){hl-uÉ

CODICO
I t 0t00000
I 10300000
I t0500000
I 15100000
r r 52000@
I | 7000000
| 17200000
I l7,lo0000
l 17600@0
120100000
t 20E00000
t 20900000
123600000
2l 1300000
212800000
I t 0 r00000
I14000000
3 ¡ 5 500@0
410100000
521 100000

03/o1/tt

, -DESCRTFC!_ON - _CAJA OFICINA RECAUDADORA
CAJA CHICA
BANCOS
CL'ENTA§ POR COBRAR
CTA§, POR COBRAR FTJNC Y EMPL
INVENT. PARA PRODUCCION Y vTA
INV, PROO, TERMINADOS
cosooo
INV PARA CONS Ir'I\,tO INT,
MI.-rEBL, Y EQUI, DE USO GENERAL
MAQU Y EQUTP, DE PRODUCC,
TIERRAM, MAY, Y ACCESORJOS
SEMO}'IENTES
CTAS, X PAGAR
PRECOBRADOS Y ANTIC RECTB.
APORTE PATRIM, AC I.JMULADO,
RESULTAM ULT EJERCICIO
RESULT, DE AÑOS ANTERIORES
TNGRESO POR VENTAS
COSTOS DE PRODUCCION

CUENTA FINAL : 0l/01/1997

DfBENIVE I,
-!/\BER_0.00

0,00
2.2t2.4E2.@

5E. I 13.6,+4.00
167.3 5 7,00

5.0t9104.00
2.354.71o,ffi

0.00
1306.445,00

12.375.060,00
3 . 20ó. E00,00

I óó.890,00
r 7 900 000.00

0.00
0,00
0,00
0.00
0,00
0.00

67.955.580.00

0
0

2.2t2.482
,t.479.544

t67.357
5.019lo4
2.354 210

0
| 30ó.¡145

2.37s.W
1.20ó.t00

l6ó.890
7.mo 000
4.236.3W

0

0
0
0
0

¡7.955.5t0

0,00
0,00
0,00

3ó5.9@,00
0,00
0.00
0.00
0,00
0.00
0,00
0,00
0,00
0,@

27.ó95.554,00
5 . 100.000,00

t6.050.000,00
ó8.514.80 t,00
57 .501 7 t7 ,00

0,00
0,00

I



mt¡rE(t¡cl ogt L¡lmal

FECHA iNICIAL: 0l/01/ 1997

fscu[tA sup[rpl toltr[cNtcA DEI l.lrot^l
cottcro ilcNrco 6Ato aAzA tAsso

rlorAc - cutNrA Htc-ltc
Daule

BALANCE Df, COMPR,OBACION

03/oln991

FECHA CIERRE : 0 l/0 l/ I 9e7

CODIC,O
I r o iooooo
I10100000
I t 0500000
I r 5100000
I 15200000
r 17000000
r t 7200000
I 17400000
I l7ó00000
t?0 t00000
120t00000
r 20900000
¡ 23600000
2l 1300000
2l ?t000@
310100000
314000000
315500000
410100000
521 100000

o 0f)

0,00
2.?82.482,ñ

58 479 544,00
t 67.357.00

5.0 t9.304.00
2.354.2 r0,00

ofn
L30ó,145.0O

12.375.060.@
3.206.t00.00

l6ó.890.00
17.900.000.00
4 236.300.00

o fÍ)
0.@
0,00
0.00
0,00

67.955 5t0.00
175.449.972.00

TIABEN.- - o,oo
0.00
0,00

3ó5 9@,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0,00

27.695.554,@
5100.000,00

l ó. 0 50. 000.00
6t.514.801,00
57.503.7 t 7,00

0.00
0,00

175.449.972.00

DESCRTPICION
CAJA ONCINA RECAL'DADORA
CAJA CHICA
BANCOS
CUENTAS POR COBRAR
CTAS, POR COBRAR FUNC, Y EMPL
II.IVENT, PARA PRODUCCION Y VTA
tNV, PN.OD, TERMINADOS
cosooo
tNV PARA CONSUMO tNT
MUEBL, Y EQUI DE USO GENERAL
MAQU. Y EQUIP, DE PRODUCC
HERRAM, MAY, Y ACCESORIOS
SEMOVIENTES
CTAS, X PAGAR
PRECOBRADOS Y ANTIC. RECIB,
APORTE PATRIM, ACUMULADO,
RESULTADO ULT LIERCICIO
RESULT, DE AÑOS ANTERIORES
INCRESO POR !'ENTAS
COSTOS DE PRODUCCION

TOTALES

§4Lq9 pE_EE 
_ §4l4q 44!E_q0Ín 0 rx)

0.00 0,00
2.282.482,U) 0,00

5t I 13 6¡14,00 0,0O

ló7.157,00 0,00
5.019.104,@ 0,00
2.3 54 210,00 0.00

0.00 0,00
1.306.,145.00 0.0o

12.17t.060.00 0.00
3.20ó 800.00 0,00

t6ó.890.00 0.00
17 900.000,00 0,00

0.00 23.459 .zv.N
0,00 5 300.000,00
0.00 16.050 000.00
0.00 ó8.534.801.00
0,00 57 503 717,00
ofn ofn

ó7 955.5t0.00 0.00
170.u1.772.ñ 170.U7.712.ffi

Df,BE

CONTADOR COI-ECTORA
Pag
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It'ffi#

(ltL¡ 
suf,9"

{,1Íú [l DEi UTrXit

Pf,CHA: 11llU1996
PAGUESf, A: LOS TRABAJADORES
L-l CANTIDAD DE : I 248.916,00
Por Conccpto:
PA«) A TRAAAJAMRES

tscuEt-A surtl¡or IouTtcNrc^ Da. urorAr
cortcro ltcr{rco GALo ?tA:¿A r^sso

ItoTAG - CUTNTA AltC-uC
Daule

COMPROBANTE DE EGRESO

03/ot /1997

No-: I

FOLIO No
BANCO: BANCO DE FOMENTO
CUENTA : CTA. CTE.# 04eo029o3{
No. CHEQti E : 481848

Elaborado
por

R€visado por

Coleaor

Contabilizado Aprobado por. Recibi Conforme

Contador Rector C C,NO

CI.iENTA DESCRIPCIOI\ DEBF H4BER

l ?48.93ó.@r t05000q)
I I050r 000
I 1050r001
521 100000
521101000
521r0r004
521 I02000
52t 102004'

521 105000
521 105004
521 107000
52t 107004

BANCOS
BANCO DE FOMENTO
cTA. CTE.# 049002903ó
COSTOS DE PRODUCCION
INDEPENDENCTA IO
MANO DE OBRA INDIRECTA
COLOMA I I
MANO DE OERA TNDIRECTA
VIVEROS
MANO DE OBRA INDIRECTA
LOTE # 001 -96 -97
MANO DE OBRA IND¡RECTA

t.24E.936.00
r 248 936,00

5óó.4 t6,00
566 4 t6.00
3 51. l6ó.00
15t I óó,00
| 3 

'.500.00| 35 500.00
t 95 854.00
195.854.00

L24E.936.00

TOTAL 1.248.936.00 L24t 93ó.00

COMPROBANTE DE DIARIO
PARCIAL

I
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?ü;#É

aüf !i-,f-l rE lllr\ñll

rECHA IN¡CIALi 0 1i0l / 1997

719r^6 - C.UHTIA ntc-t¡C
Daule

LIBRO DIARIO
FICHA trINAL :

trol-to :

ol/o1/1997
1

FECHA CODTCO DESCRIPCIO¡' PARCLA.L DEBE HABER

I 1010@00
I r 0300000
110J00000
115100000
115200000
I 170000@
I I ?200000
l r 7400000
I t 7600000
1201000@
120800000
1209000@
123600000
2 t t 3@000
212800@0
310100000
31400m00
3 t 5 500000
1! 0100000
521100000

CAJA OFICINA RECAL'DADORA
CAJA CHTCA
BANCOS
CIJENTAS POR COBRAR
CTAS. POR COBRAR FLINC. Y EMPL.
INVENT PARA PRODUCCION Y VTA
INV. PROD, TERMINADOS
c1c§ooo
INV PANA CPNSUMO INT.
MI.JEBL. Y EQ(N, DE USO CENERAI
UAQU, Y EQLIIP, DE PRODUCC
HERRAM. MAY, Y ACCESORIOS
SEMOVIENTE§
CTAS. X PAOAR
PRECOBRADOS Y ANTIC RECIB,
.APORTE PATRIM, ACUMULADO,
RESULTADO ULT EJERCICIO
REst&T. DE Años ANTERIoRES
INORESO POR VENTA§
CPSTOS DE PRODUCCION

0,00
0,00

2 292.4A2,ú
58.479 544,00

l6?.3 57,00
5.019.304,00
2.354.?tO,N

0,00
1.306.445,m

12.375.060,00
3.206 800,00

166.890,00
r7.900.0@,00
4 236 300,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,oo

67 955 580,00

0,00
0,00
0,00

365 9@,00
0,00
0,@
0,00
0,00
0,00
0,m
0,00
o,00
0,00

27.695.554,00
5 300.000,00

16.050.000,00
68.534 801,00
57.503.717,00

0,00
0,00

TOTAL t't5 449 912,ñ 110 441.1'12,W

COñ"TADOR COLECTORA

I
o.oo I

o,oo I

2 282.4sLñ |

58 t13 644,00 |

t67.357,00 
|

s.ote.rol,oo 
I

2 354.210,00 
I

0,00 I

t.roc.lns,oo 
I

12.375.060,00 |
3.206 800,00 I

r66.890,00 
|

17.900.000,00 
I

0,00 
I

0,00 
|

0,00 |

o,oo I

o.o0 |

o,oo I

er ess seo,oo 
I

I

I

I

I

I

I



r1¡rrEfJtrt Lfctr

CODIGO
I t700t00r
I I 700 t 002
I t7001003
I r700t004
I t700t005
l t700100ó
r r 700200I
I t7002002
I 17002001

I t 7002004

[scutrA suptRror rourtcNtcA Da. LlrotA¡.
COLTGIO IECITICO GAIO P[A'A TASSO

PTOIAC
Daule

LISTADO GENERAL OE PRODUCTOS

Df §CRIPCION
GRAMOXONE
UREA
DIESEL
SI.,'LFATO DE AMONIACO
DETHAN
SEMILLAS DE ARROZ
ARROZ
ARROCTLLO
MANGO
NARANJAS

0310tnge'l

Pag



t\]{#wl¡
rli,L*:íí,f

cortcro rtcNtco GA¡.o tr^z^ t Asso
?IOIA6

Daule

}IAYOR GENERAL

.tL.rü,Li 6!t tlrüárl

CODICO CUENTA
tr.ECHA TRX DESCRIPCION DEL IIÍOV¡MIf N*TO DEBE HABER

BANCOS1 1 0 rooooo
1l tat996
1l/l2t191)6
31/lU1996
1UlUt996
3VtA$96
11/tU1996
31nU 1996
3y t21t996
31t121199(
11/tU1996
,1/tut996
lt/tat9
31 Ul99é
3U1A1996
lt/12,/1996
31117,1996
3y1211996
3U tzl 1996
3t/1211996
3ytut996
3'/tu1996
3t lta 1996
]l^¡/1996
3t/tut996
1t/tu1996
,1/ta1996
1111At996
11/rUt996
11/tAt»6
31/1Ut996
3t/1Ut99ó

I
2

3

4

5

6
7

I
9

l0
l4
l6
1'l
20
21
),,

25

28
29
30
3l
32
3t
34
35

35

36
38
39

PAOO DE JORNAI
COMPRA DE MATERIALE§ PA.RA LA ORDEN COLOMA 11

A§IONACION DE TRANSPORTE

ASIGNACION DE CO§TOS A EMPLEADOS
BALANCE INIC1AL
)oooooooooooo(

0,00
0,00
0,m
0,00
0,00
0,@
0,00
0,oo
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

23.459.254,W
5.300.000,m

r42 08¡t 518,00
0,m

80t.505,00
0,m
0,00
0 00

20 849 !00,00
8.021.000,00
5.975.025,00

1,00
42.610 331,00
15.503.313,00

167.357,00
1244.936,00

1l.222.'154,@
5.360. 120,@
1.629.000,00
I 392 575,00
1.230.000,00
3.017 740,m
3129.001,00

336.000,00
316.944,m

36 585,00
1.6ó1.704,00
2.354.2rO,ñ
L35? 600,00
I 306 445,00

33.648.?50,00
0,00
0,00
0,00

8&t.J05,00
0,m

32.0@,00
3 3ó8 800,00

?50.000,00
t"t t 652 2-1'.7 ,ú r69.369 796,00

Pag t

I

I

I

I

I

I

I

I



¡tdllútr¡ 0f I Lfrnit

I r7002002
I 17002001

I 17201001

I t 7201002
r 1720 t0 t3
ll7mt056
I t700t05t

POLLOS
GALLTNAS
VENTA DE POLLOS
VENTA DE CALLINAS
PATO§
POLLITAS PONEDoRAS
PATOSS

ESCUÉrA SUptnor pourtcNrcA Dt[ UIotAt
COI,EGIO IICN¡CO GATO PI.AZA I.ASSO

PTOIAG
Drulc

LISTAOO POR TIPO OE PROOUCTOS

Vcúr¡
Vcnl¡
Vcfitr

Prod¡¡ocro¡r

Prodgióo

( oDI(;O TIFO fNVENTARIODE§CRIPCION PRfCIO
0,00
0,00

3.000,m
3.2m,00

0,m
0,00
0,00

EXISTENCIA
0,00
0,m

t72,00
2.765,00

0.00
0,00
0.00

Pag

o]/ot/t997



{.lTtll¡tr¡l 0€! LrIflit L

coDrGo

I I 7002001
I I 7002002
l r 700200 I

I 17002003
I r 7002004

ESCUELA SUprnOr POUTICNTCA Dtt uIOtAL
cottclo IIcHtco GAIo ttA:uA tAsso

PTOTAG. CUTNIA
D¡uh

LIgTADO DE PROOUCTOS POR SECTOR

Df,SCRIPCION

MAN@
ARROCILLO
ARROZ
MANGO
NARANJAS

SEC'TOR DE
PRODTICCION

ÍNDEPENDENCIA IO

COLOMA II
COLOMA II
GUASMOS II
GUASMOS I¡

03/ot 997

I



tscutl.A su?tilot tourtcNtcA Dtt LtrotAI
cortcro IrcNrco GAr.o trAi¿A tAsso

rrorAc
Daule

o3/01/t 997

PoÚttrJitü 0f t uI ma L

HOJA Df, (]OSTO

OR.DEN DE PRODUCCION: 521 l0l0oo - INDEPENDENCTA
FECHA DE lNlClO: 3lll?ts96

ISTADO :

FECHA CIERRE:
ACTIVA
ACTIVA

CODIGO DESCRIPCION
52rr0r00r MATERIA PRIMA D¡RECTA

SUPER.FOSFATO TRIPLE
RONSTAR
SEMTLLAS DE ARROZ
MONITOR.

52IIOIOO? MANO DE OBRA DIRECTA

52r r0 r 003 MATERIA PRIMA TNDIRECTA
PEOLA

52I IOIM4 MANO DE OBRA INDTRECTA

096 GUARDIANIAS

521101005
OTROS COSTOS
TRANSP. RIECO Y MECANIZ

cosTo ToTALo.P 52t t01000

C:ANTIDAD TINID,{D SALDO

KILOS
LITROS
KILOS
LITROS

HORAS VALOR X H

I U¡\-IDADES

3E4.0@.00
2.2tO 000.00

891.000.00
55 000.00

25.000,00

56ó.4 ¡6,00

STO IND¡VIDUAL
0,00
0.00
0.00

3.ó1o.000.00

0,00

25 000,00

5óó 416,00

L 725. 120.00

5 926.536.@

HORAS
80.00

VALOR X H,
7 080,20

384
24

495
I

0
0
0

I r 72010r0
I 17201014
I l720l0l 5

L'NIDADES PRODUCIDAS
ARROZ
ARROCILLO
POLVILLO

LIBRAS
LIBRAS
LIBRAS

CONTADOR COLECTORA
Pag

I



ir.
tslot - ctnrro touTrcNrco AGrrcoIA

iloTAG - cu¡I{rA nte-ltc
Daule - Cuayas

COMPROBANTE DE EGR,ESOurEl¡l(] 0€L Ulrtra L

FECTIA :

PAGUE§E A:
LA CANTIDAD DE :

Por Cótrcc?to:
PA@ A TRABNADORES

Elaborsdo

Pof :

No.: I
FOLIO No

3l fia 1996
LOS TRAB AJADORES

1.248.

BANCO:
CUENTA :

No.

BANCO DE FOMENTO
cTA. CTE.# 049002903ó

:483848

COMPROBANTE DE DIARIO

I t 0500000
I1o50t000
I t0501001
521 100000
52I10t000
52¡ l0l@4
521 102000
521102004
52 u 05000
521 I05004
52 t r07000
52r ¡ 07004

BANCOS
BANCO DE FOMENTO
cTA. CTE.# O49m2901ó
COSTOS DE PRODUCCION
INDEPENDENCIA IO
MANO DE OBRA INDIRECTA
COLOMA I I
MANO DE OBRA INDIRECTA
VIVEROS
MANO DE OBRA INDIRECTA
LOTE # 00r -96 -97
MANO DE OBRA TNDIRECTA

1.248.93ó.00
r 248 936,00
t.24E.936.00

56ó.41ó.00
5óó.416,00
15t lóó.00
35 t . 166,00
t 3 5. 500,00
l 3 s. 500.00
195.854,00
195.t54,00

1.24E S36.00

Rwisado por

Colcctor

Contabiliz¿do

Contador

Aprobado por:

Rector

Recibi Conforme

C.C,NO,

DESCRIPCIO]\ DEBE HABER

1.248. t248 00TO'I'AL

I



ts?ot - cIHrlo ?ourtcntco AGucorA
trOrAG - CutNrA ¡rltc.llc

Daule - Guayas

ROLES DE PAGO

3{.tol /1996

tq'mÉ(l m uf urt

NUMERO DE ROL 5

¡iOMBRE DE'I'RABAJADOR Fio. HORA§ TOTAL A PAGAR },I RMA

I

r05

l6

?22

44

t.852

r05

IE

30

4

TOTAI.ROL:

3.054.975,00

210.000,00

28.875,00

49.500,00

t4.000,00

3-357J5(1,00

CONTADOR COLEC IORA
Pag



! \ r,r-¿r, >

'lh¿¡¡ltll'
tüli gw-l 06, r.l lr}¡l¡-

Daule - OusFs
LIBRO DIAR,IO

FECHA INICIAL: l0@0O@0
FOLIO :

FECIIA FIN L :
I

3 t 5502000

rECHA CODIGO DESCRIPCION PARCIAI- DEBE HABER

3000@0@
3 10000000
3 r 01000@
310101000
310102000
310103000
3140@@O
3 14@ 1000
315500000
3lrJo¡000
315502cfo

PATRIMONIO
PATRIMONIO INSTITUCIONAI
APORTE PATRIM, ACUMULADO
SEMOVIENTE§
REVALOR. §EMOVIENTES
DONACIONES
RE§ULT/q,DO IJLT, EJERCICIO
EJERC¡CIO 1996
RESI'LT, DE AÑOS ANTERIORES
EJERCICIO 1995
UTILIDADES ANTER¡ORE§

1,00
2,@
3,00
4,00
4,00
4,00
3,00
,1,0O

3,00
4,00
4,00

0,00
0,00
0,00
0,@
0,m
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

142.088.518,00
142 088.5 t8,00

16.050.000,00
14.900.000,@

400.000,00
750.000,00

68.534.80r,00
68 534.80r,m
57.503.717,00
40.264.8o4,W
l?.238.911,@

TOTAI 0,o0 5 68. 3 5 4. 0? 2,00

CONTADOR COLECTORA

I

I



r.t);íÉL+
rt(.) IA(j - (;utItIA t[q-B¡q

Daule
A§IENTO DE DIARIOlülil¿lf,t ü& l! rLr¿a L

TECTIA INICIAL 01/01/1997 rECHA IINAL:
FOLIO :

0l/01/1997
1

T'ECIIA CODIGO DF-SCRIPCION PARCIAL DEI}E HABER

0r/ot/1997 1105000m
110501000
11050100t
110J0r002
l 151000@
115101000
r 15l0l0l8
115101039
115101M7
I 151010J0
I15101053
I 1510105 4
I l5lol055
115101056
11510105?
l 15 i 01058
115 t01059
1 15101060
¡ t 5 r0r06l
115101062
r 15101063
1t5ro1065
r 1510106ó
I 15 t 01067
I 15101068
115101069
I 151010?0
t 15l01071
I l5 l0l0? 3

1151010?4
1 1510107 5
1 15 t 010?6

---- 1----
BANCOS
BANCO DE FOMENTO
cTA CTE # 049002903-6
qTA. DE AHORRO
CUENTA§ POR COBRAR
AL PER§ONAL
FRANCO PLAZA FELIPE
BARZOI.A ALVARADO JESSICA
§ARCO CAMBA LEANDRO
TRIVÑO EqJEZ JENNY
BORBOR CORDOVA ANTONIO
OOMEZ ZA.VALA DIOGENES
ARIA§ RODRIOUEZ VICTOR
LEON SAI.AZRA FRANCISCO
MEDINA DOMINOUEZ KLEBER
CALLE CARLO§
TUTIVE ESPINOZA ENRRIQUE
MORAN QI,IMI KLEBER
BARCIA VTLLACRESES KLEBER
RTJIZ HORACIO
CORDOVA ARTURO
RODRIO{JEZ HERRERA'OROE
TORRES VAROAS MARCOS
AVELINO FERNANDO
BEDOR MENDEZ ARTI,rRO
BAJAÑA oLIMPo
BAJAÑA JAVIER
SA¡.AZAR BUROO§ ROBERTO
BAJAÑA MoRA HEcToR
FLORE§ LI'IS
ARIAS OSCAR
SALVADOR ENRRIQI,IE

7 ?g¿ 442,ñ
1 4't't 977,@

804 505,00

19 058
230
824

85
z',lz
121
293
405
24'l
192
36

431
86

702
l0
30
56

l3
2t

132
5)
6

l0
48
I

r49,0'o
100,00
235,00
625,00
550,00
440,00
800,00
965,00
600,00
3@,00
400,@
5 I 1,00
4?0,00
800,00
000,00
000,00
850,00
360,OO

200,00
525,00
700,00
900,00
0@,00
900,o0
000,00
400,00
0@,00

2 282.4A2,@

58 479 544,00

TOTAL l'75 449912,ñ t']5 449 9't2,@

CONTADOR COLECTORA
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§r*rí.+' }IOIAG

Daule

KARDEX DE COIYTROL DE EXISTENCIAS
¡ir.¡ :lfr_l+:( ifi '.r:oirl

,y ta l99t
CODIGO : 117001001
DI§CnIPCION : ORAMOXONE
lrN¡DAD : OALONES

TIPO INVENTARIO: PARA PRoDUCCtoN
TIPO PRODUCTO : TNSECTICIDA

COMPR{S ENTRECAS EXISTE¡iCIA
FEC}IA CANT¡DAI) PRECIO UNI. MONTO CANTIDA.D PRECIO I\{ONTO CAN TIDA.¡) PRECIO ñfoNTo
3t tl t996
3U ty t996
3y t2l t996
3 t! 19

L592
0

576

0

897,38

0,00

9t6,6-l
0,00

2. 32¡.000.00

0.00

524.000.00

0.00

0

1.592

0

51é

0,00

897. t8
0,00

916.6',1

0.00

2 32ú.000.00

0,00

528.000,00

zs92
0

576

0

897.38

0,00

9t6.67
0,00

2.12ó 000.00

0,00

5U.000,00
0,00
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Eü\.UCL^ üI,TCTIL'I ñ.rt|I tqfiILA DTL I.IIrJTAT.

crNrlo ¡ourrcN tco Acltcot_A
PIoTAG - CUI¡{IA ttC-BtC

Daule

ESTADO DE RESTILTADO
Al Diclembre 3l de 199ó

01/out99'l

)€'. LlT,náL

D DESCRIPC'¡ON TOTAL

UTIL¡DAD BRTJTA EN VENTA

(Mc¡rc) OTROS EGRE§OS

(M¡i§) OTROS tNcRESOS
fNGRESO POR VENTAS

VENTAS

RESULTADO DEL EJERCTCIO

0.00

0,00

68.514.80 t.00
0
0

6t..5 34. t0 I .ü)
68 514 t01.00

68.534 801.m

CO..'TADOR COLI]CTORA
Pag l


