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I NTRtrDUCC I ON

La Unidad Ejecutora Proyecto BID/ESPOL II censtitltye una

organi=ación e{iciente moderna y técnicar cBnformada

por:

- Junta Di recti ve

- Di rector EjeEuti vo

- División de Eoordinación y capaciteción Académitrá

- Di vi si ón de Ingenierle

- División dE Control de1 Proyecto

- Of ici.na

Fue creada

adrni n i str ar ,

Fréstamo No.

concedi do por

el. Proyecto de

de Adquri sr cr ón

el ZS de Enero de I,?Bi con el propési to de

fijado en el

JLrnio de 1.98S,

Degarrol ¡ o para

maneJár

71C)/5F-EC

el Banco

y control. ar 1o

+ i rmado e1 2O de

Interamer i cano de

Educac i ón Técnica Superior.

tron egte

ácadémi ca

enseFÍan¡ a

creación

proyecto se perEigue fortalecer la

de los estudiantes espirante6,

en carreres de Tecnologla y dE

preparac i ón

mejorar I a

Ingenierla,

de e5t Lrd i os de postgrado, y

Politécnico.

I a construrcc r ón del

n Lre\J'o Camp Lr g

Entre las nLrmerosas funcion€s y responsabi l idades de la

lJnidad Ejecutora se encnentran: implantar un EiEterne de

trámite y estudio de ofertas que pFrmita qt-re 1as

adjudi catri.ones se real i.cen tron mayor aqilidad y asegl-rren

la elección de ofertas m.1s convenienteg¡

1



adrni ni strar I os fondos d í str i but dos entre I as sei g

categorlas de inversi.ón en que se há divididt: e1

Froyecto, si. end(f, éstas:

1. Ingeni eri a y administración

2. Obras y construcc i ones

3. Eqlriposo l"lateriales y Muebles

4. Otr(3s Bienesr Serviciós y GattoE

5. Sin asignación especl{ica, ImprEVistos

6, Gastos Fi nanc i eros

Las l-lni.dades Académlcas y/o Administrativas poseen Lrn

n(rmero de actividad respecti vo á cada categoria de

i nversi ón.

E>r i, ste Lrn preslrpuesto semestral para 1as c at eqor I es,

asr gnado,

El valor

éste Be encLrentra constitufdo por un valor

comprometi.do, gastado y d i sponi b1e.

compromptido rspresenta Lrn vÁlor reEervado

el velor disponible.

qLre di smr nlrye

El Sistema de Control de Trámites de Adqui. sición

lleva a cabo especlficamente para 1a categot-la

inversión "3" formeda pc:r tres subcategorlas:

de

3

f,

I Adquisición

2 Adqurisición

3 AdqLrisición

Equi pos

Li bros

Mobil¡ario

de

de

de

2



Los trámiteg que se l Leven

de importación, sólo en el

ser uni camPnte l oc al e5.

a cabo pueden ser 1oc"¡l es o

caso de "Mobi 1 i ari o" deben

Para I l evar a

mueble, Lin ra

prev i arnen te tiene que presentarse

es receptada por I a Di vi si én

Capacitación AcadÉmica¡ se

respectivas, Él rgiendo 1a más

cábo 1á adqLri si ci ón de

Unidad Académi ca

un eqni po, I i bro, o

o Admi ni strati var

sol icitud, la cual

Coordi naEi ón y

una

de

reá1i. z an las cotizacioneg

conven i ente -

Dicha división emite un costc: apro>rimado en dólar-es. Y

1a división de Control es la encargada de verif i.car Bi

existe fondos disponiblÉs para continuar con el trámitE

iniciádo.

:\



OBJETIVO

El Sistemá de Control de frámiteÉ de Adquisición de

Equipos, l'luebles y Hobiliario, se desarrol Ió para servir

a Ias diviÉiónes de Control y Académice de 1e Unided

Ejecutora Proyecto EID/ESPOL I I , en I a obtenci ón del

eÉtado presLtpLrestário de una especi{icá unidád Académica

o Admi.nistrativa dentro de una snbcategorfa de

i.nversi.ón, asl como tembiÉn del estado actual de un

trárni te, respec t i vamente.

4
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Blr,LlO I ECA

REEUERIHIENTO DE HARDI¡¡ARE

EI EiEtEme de CBntrol de TrárnitÉs de adqlti sición se

c:pera en ur¡ micro complrtador IBH Personal Cornpltter con

une rnemor i á de 256 laB

Moni tor e col c:reg

Tec I ado

Impresora de 1f,2 caracteres

Di. sco duro de l aJ l''lÉ

REOUERiMIENTO DE SOFTWARE

El sistema de Control de trámites ha sido desarrol lado

en DBASE IlI. Tanto los progremasr como las bases de

datos se deben encontrar grabedos Én e1 disco duro del

micro computador a uti l izarse, pudiendo s€lr Llna IBI'I-FE

XT o Lrna IBf.l-AT. El siEterná operativs según IoB

reqLrerimientos deI equipo debe ser:

DOS Ver 2. OO¡ é

DOS Ver 3. Otj

I

\
\



EASES DE DATOS

CATEGO

Ul,l i DAD

F.RESUF,UE

f ITAMGEN

T RAEL

TRAE I

I RAL. i EL,

-TRAL 
1 LT I

T RAMOV

L I BF(OS

MOVILIAR

AI(CH I VE DE
ACADEH I CAS

ARCHIVO DE
FRESUPUESTAF< IAS

ARCHIVO DE CODIGOS DE CATEGtrRIAS DE
I NVERS I ON

COD I GES DE Ul.l I DADES

DISPONIEiILIDADES

ARCHIVO DE TRA},IITES GENERALES DE LAs
CATEGORIAS DE I NVERS I ON

AEtrHIVO DE
TRAM I TE5
I HPORfAC I ON

ARCHIVO DE
I4OBILIARIO

DATOS GEÍ.¡ERALES DE
DE ESUIPOS LECALES Y

LOS
DE

ARCHIVO DE DATOS DATOS ESPECIFICOS DE
LOS TÉAMITES DE EOUIPOS DE iMF'ORTACION

ARCHIVO DE DATOS DE TRAMITES DE LIBROS
LOCALES

ARCHIVO DE DATÚS DE TTTAMITES DE LIBRÜS
DE II-IPORTAC I ON

DATOS DE TRAHITES DE

ARCHIVOS DE DATOS ESF'ECII. ICBS DE LOS
L I BROS EN TFiAI'1I TE

ARCHIVO DE DATOS ESFEClFICOS DE LOS
MUEBLES EN TRAM I fE

é

EDI TOR I A AI1CHIVO DE CODIGOS DE EDITOF(IALE§



LISTA DE PROGRAHAS

PROGRA¡IAS DE TRAMITES DE EOUIPOS

f RAIIENU. PRC;

TRAEOU I . F'RG

TREO I N. F.R6

TFEOMO. FRG

TREOCG . T]R6

fÉECCE. PRG

TREOEL. PRG

TREOL I S. F,RG

L I EoF'T , Frf{6

L I EOD6. F,RG

LIEOFI.F,RG

LIEOVI.FRG valores pagados pEr un

i mportaci ón

de di sponi bi I i dades

,.CA

Flenúr Principal deI Sistem.¡

flenLr Principal de trárnit€s de equipoE

Inqreso de dátos para trámites locales

y de i mportac i ón

Hodi f i caci ón de datos para trámi tes

locales y de i mportác i ón

Consulta genérica de trámites locales y

de importación

Consulta especl+ica de trámites Locales

y de importación

EIifiinación de trámites Iocales y de

i mport ac i ón

Menú de reportes

ReportÉ de trámi tes pendi entes y

ter mi n ados

RPptrrtP de

l ocal el5 y de

dát(]s qeñeráles de trámites

importación

fechas de un trámite deReporte de

i. mportác i én

Reporte de

trámi te de

Reporte

7

LIEODF.PFT6

pr esup utest ar i a=
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PROGRAHAS DE LIBROS Y MOE]LIARIO

TFIL IMO

TF1LII I N

IFIL}tMO

TFTLMCCI

TRLMEL

TRLILI

TF{ED I T

I

Menú Principal

Ingreso de trámites de libros y

mobiliario

l'lodi f i caci ón de trÁmi. tes de I i bros y

mobiliario

Consultas de trámites de lrbros y

mueb I es

Eliminaclón de trámitEs de libro5 y

mobiliario

Menú de reportes de trámites de Libros

Frograma de edi tor i ál eE



CATEGO Étr,ui'" t 
¿()A

DESCRiPCIOI{ DEL RTGISTfiO

ARCHIV0: CATE60RIAS 0E IlivERSI0L xOllERE: [4TE60.08F t0x6IIUD: 3J EYIES

ARCHIW i ll0l [E: CAT0I CLAVE: CCODCAII, IC00CAi2

lio

llorbrr
añprül i ao

Ti po

c¡rp0
Long.

carP0 Descr i pci ón

I

?

3

cc0DcATl

CC{1DCAT?

ctaoicAf

I xt tERtc0 i

i r¡utERIc0 I

r cAnA[iEn i i0

c00t60 Dt cArE60RrA 0E txvERs¡0x

C(}I)IEO O€ SUBCAIEEORIA DE IIIVTRSIO

IIOIIBRE O€ CAIEEORIA OE IIiVEflSI()X

cl

I
\l'

\



UN I DAD

DESCRIPCIOX OEL RE6ISIRt]

ARCHMT UltlDAoES ACAoEIICAS lloltBRE: Ul{l0A0.oBF LBli6l¡UD: J6 BYIES

IARIHM IliolCE: UII0t [LAriEr UC00l.illlt, UCI)DUXI2! U[0 ]l¿ll

lio

|lorbre

üeróni(o
Ti po

c¿¡p0

Long.

cit0o oercri p. i ón

I

3

4

UCODUTI I

UCODUNI ?

u[00uilt J

lJl¡0ñuxt

HUIERI CO

ItuitRIc0
NUñtRtC0

CAÍ(ACTER

I
2

?

JO

c00160 DE uiltoAo AcA0EitcA

CODIGO OE FACUI1AD l) ESCUELA

c00¡G0 0€ LA8{nAr{nt()

IIOIIERT DE UIIIOAO ACADEITICA

1 (:)



PRESUPUE

DESCRIPCIOIi DEL RE6ISIRO

ARCHIV0: DISP0lllElLl0A0tS PRESUPUESIARIAS L0l8f,E; PRE§UPUE.OBF L{Bl6lIUO: 72 BYTES

ARCHIV0 Il{IICE: PRE0I CLAVT: PRICATI, PRICAIZ! PREC0DUTI I t PREC0DUIII?, PREC0ülll3

llo

l{orbrE

anerónrco

Trpo

c¿ipo
Long.

r¡rp0 0eerr i pri ón

t
2

I
1

á

1

I
9

0

Pf,ECAII

PRECAI2

PRÉÜÍ}DUIII t
PftEC11DIJIII2

PNEC(lOU}lI]

PRECOOACT

Pf,EVAt(}R

PREEOIf

PRE6ASI

PftESALD()

I IiER I [0
rUilER ICO

IIUIIER ICI)

nuiER Ic0
i{,iER IC0

IIUIIER I CO

I{UIIERICO

luiltRIc0
ruiEnlr0
t{ui€R Ic0

I

I
I
7

2

1

l5

l5
l5

TOOI6O D€ UITIDAD ACAI)EIIICA

COOIGO DE FACULJAD {] ESCI'TLA

c00160 tE utrtoAD AcADEt cA

COOIGO D€ FACULTAD O ESCUTLA

COOIGO M LABORAIÍ)RIO

[00180 DE Ac v t¡]40

vfl.t)R ASI6XA00

vfl_0R [ottPft0ilETID0

vH.ffi 6A5rA00

vAr.oR 0lsP0llBtE

11



TRAHGEN

OESCRIP[IOI DEL RT§ISIRO

ARCHIV0: TRAlll TES BEIERAL€S loñ8fiE: fRAiE€X.0BF

ARCHIV0 It0lCE: fRA0l CIAVE: ICAII, TCAT2, ll00ulll I, Tc0rull2, ICO0Ulll3, TIUIIIRA

Nc

llorbre
lneróo r co

Ti po

caap0

Lonq,

lar¡o Descrrpci ón

I
2

J

1

5

ó

7

U

9

0

fmll
I[AI?
ICt]DI]T11

rc00unt2

IC(IDUI¡I3

IIüIITRA

TCIIS I0S

rc0sr0l)
ITECHAI

TSIATUS

il$En tc0

tiunERIc0

ilurEP tc0

xuilEPtc0

liunER I [0
liUItEfi¡CO

IUttEf, I C0

XUIIER ICB

OATE

CARACTER

I

I

I

2

2

5

I
I

c0DI60 D€ CAÍE608¡A 0E ¡iVERSt()t

C()D¡60 I}T SUBCAIEGORIA D€ ITVTRSTOI{

C()l)IEl} OE UIIIOAD ACAOEI1ICA

CODI6{} D€ FACIX.IAD O ESCUELA

c00t60 D€ tASffiArBn t0
HTJTERO DT TRAITI IE

c0s10 §ucREs otL EeutP()

c05f0 Ex D()tARfs 0€L EeutP{}

FECHA O€ ¡TICI(} l)EL IRAIIIE
STATIJS D€T IRNiIIE

I2

I



TRAEL

DESIRIPCtoti ott RE6t§rR0

ATCHM: DAT0S BEIIERALES IIE EeUlPoS

LOCALIS Y DT IñPONIACI()T

ll0lERE; TRA€1.08f L0xGITU0: ?01 BYIES

ARCHIV0 tta0lCE: TEL0t CLAVE: IELCATI,I€LCAfzrIELUIII,TELIÍI¡2,fELttlS,IELIUI!ÍRA

No

lo.bre
¡netófi i ro

Tipo
(arPo

Long,

ceapo oes(rrp(ión

I
I
I

2

5

JO

i0
t?
t,,

L2

¡
B

I
I
I

o

I
5

5

t2
l?

I

I

7

J

{
5

ú

1

I
9

IO

II

l3
lt
l5
tó
l7
l8
19

?0

IJ
24

TETCATI

IILCAT2

IELUXI I

IELUIII2

IELUX¡ i
IELII'IIIRA

IEtO€SCfiI

ITLPfl(}VE

IELPREU

rtLc0sr0s
rtLc0sI00
ITLIAI{I
IELFECBIO

TELFECPt)L

TETFECt)RO

TELFECII{I

I ELfECCOII

IETFECSOO

JETTECEXIR

Tt[ruü0R0

lEt|6¡A
rEtAcutts

IEIACUñO

IELSTAIUS

llUIIER¡CO

llII.IER I CO

ilut'ttRIc0

IrlnER I C0

tatliER I c0

xtinEf,tc0

CANACIER

CARACfEN

Xt,TER I CO

ruiERIc0
NUIIER¡C()

HHtnlc0
DAfE

I)ATE

I)ATE

l)AIE

DA]E

OAIE

OAIE

IUr€R IC0

xtlnER¡c0

IIUIIER I CO

lluttftIc0
CARACTER

C|)DI§{} DT CAIEGffiIA IiE IIIVERSIÍIX

c00t60 D€ suScnrE6SRtA 0€ ¡llvERst0n

C[)OI6O DT UI'IDND ACADEIIICA

COOIEO OE FACULTAO () ESCUELA

c00160 0t LAE0RArtHto

IIIXTTRO I)€ IRAII I TE

OTSCRIPCI$I DTL EEU¡P()

T{}IIBRT DEL PN{}VEEDOR

PRECIO UI¡IARIO

c0sr0 Ell sllffiEs 0€L EsllP0
CÍ}SI[} EI DOLARTS DEI EOUIP()

CAITIDAO DTL IOUIP()

FECI{A OE AUIIIRI2ACIOI' DEL BID

TTCHA OE AU](}NI¡ACIIDI I)EL CI)TSEJO Pü.IIECIIIC()
FTCHA DE ORI)€II DT Cf}tPRA

FECHA OE COICURS() TXTENUCI{)XAT

FtcHA IIE C0|EWS() ülfERrc pü.¡1E[xtC0

fTCHA I)E EITREEA A 8(IOT6A

fTCHA DT TXIRE6A A RTCEPCIOT

xtlñER0 0E 0R0Ei 0E C0ñPRA

TUITER() DE III}IA D€ VEIIA

ACUIIU|.ADO EII SUCRES DEL EI}ST[) OE ¡IIPORÍMIOX

ACUIIUTAOO ET DÍ)LARES DTL CO§IO D€ II?OfiIACIÍ}I
STATUS I)Et IR§IIIE LOCAL- ¡IIPIIRIACI()II



TRAE I L

mscRIPct0r¡ oEr Rt6tsrR0

ARCHM tH0lCE: IEI0I CLAVE: tEICAIl, tEliCAf?t ltllultl l.IElltlltl?,TElttli13, TEllllltlRA

llo

l{orüre
tnetoll I co

Ti po

c¿rpo oegrrrprron

I
2

3

I

6

1

o

I
l0
ll
t2
l3
11

l5
l6
11

t8
l9
7n

22

23

2t
IJ

2ó

?7

28

?i
30
li

fENCATI

TEr{CAt2

fExutit I
TETUII I2
TET|T I3
IEI{I'I,ITftA

TEFPTR I IIP

fEFttoIPTO

IEFMICEI

I EF AUF I IIIII
TTTPOT I5E6

IEVALDARAI'

IEF¡BCOCEll

I EIIPER f ItP O

ItcISAi
fETAPCACSE

lITIACREO

IEFS()LOIO

tErAuE t 0

IEFEIIBXE6

rEttttÉEn8
IETVSIBCEN

IEFfTII)ESP

IEFTIICHE

rEftB00E6r
TEVALTAS

IEFERTCEP

TEFIIIFII¡

IEXACUITD

IEIIACUIIS

IEIIJITADUA

tEtrcAiBI0

IENSIAIUS

ItltERlc0
xtxtEfi I c0

NIJITERIC{j

,iER I C0

iunEf Ic0
xu[ERlc0

I)AIE

0Att
I)ATE

OATE

DAIE

XUñEfl I CO

DATE

IIUITER ICO

iuiEffIc0
I)AII
DATE

DAIE

l)AIE

0AI€
DAIE

f)A]E

¡)AIE

OAIÉ

¡)AIE

IIUITER I CO

OATE

I}ATE

ItxtERIc0

lluiE8tc0
iuttRIc0
ruñER lc0
CARAClTR

I
I

I
2

I
I
e

I
o

l0
I

t0
o

I
I
I
I
I
I
I
I
B

t0
I
o

t?
L2

I

COI)I§O DT CAIEBOfiIA OE IXI,ERSIOII

COI)IEO D€ SUBCAIIEORIA D€ IIVIRSI
C[}DIEI} OC UIITOAD ACAI}ETICA

C()I)IGI} O€ TACULIAO t) E§CUELA

C()DI§O !f LABINAT{)RIO

iI,IIERO D€ TRAIIIIE

FECHA l}E PERIIIS(} D€ IITPI)RTACIOi

FECHA DE IIOTA I}E PEDIDO

FTCHA OE AI'IORI¡ACII}I DTL It![EI
fTCHA OE OUÍORI¡ACIOI{ OEt It. O€ FIiláT¡AS

FtcHA 0t Eitsr(}r 0€ PoLI¿A Dt sE6uf,0

vÁ10fl 0E DIRECX0S ARAICELAII0S

FTCHA DE IIIGRESt} At BC(}. CEI'IftAL

IUIIERO DE PERñIS() l}E IñP()NTACI()II

VAL()N OEI IRfiI€P()RTE

TTCHA OE APERTURA OE tA C¡8IT l)E CREOIT()

FECHA OT ACEP]ACI{ OE LA CIfiIA DE CREDIIO

fECIIA OE §(]LICIIUO AL B¡l)

FECIIA OE AU1ORI¡ACIOII OEL 8IO

F€CHA OE EIIEAR0UT XEB(ICIACI{)X

FECHA DT LIEEADA DEL TI'IBAROIJT

rEcHA oEt vsl{) BI0. oEt 8c0, cEllrRAt

FTCHE OTL ETIRT6A At D€SPAC¡üDOR

ttcHA I}EL Hrtstoil oEL cmeuE llt pAG0

FECHA OE TT¡NE6A A 8{)DT6A

VAtOfl l)E TNSA PORIUASIA

TTCIIA I)T TiIREGA A RECEPCIIII{

FECHT 0t Ii6flES0 AL il. D€ IAX¿AS

ACUI{ILAD() l}E L(}S VAI(}RTS PAEAI}Í}S El{ D()IASES

ACUiULNDO OE t()S VAL(}RES PA6OO5 EII SUCRES

IUIIERO N AITSiA

'JAT(¡R 
OET CAIIBI(} I}E OI}|-A8 A SUCRE

SIAIUS DTI IRAIIIT

l4

lARCHlv0: EgUlP0S 0E llP0AIAClttl X0ISRE: IRAII,DBF l-0lG¡IUl}: 228 BYIES !

i Lonq. i

i c¡¡¡o i



TRAL I BL

OESCRIPCION DEL RE6ISTRO

!0ARCH DATOS OE||€RAIEs OE LOS

JÍAI!ITES I)I IIBROS TOCAITS

I0ilERE: IRALIEL.oBF L0NGtltil): l2l BYTTS

ARCHIv0 Ill0lCE: ILtOl CLAVE: LLCATl,LICAT2,LLC00lJllll,LLOC0DUIl2,LLC0 lf{l3,LL|üIIRA

llo

Iorbre
¡nerón i co

Tl po

c¿rp0

Long,

r¿rp0 0e5rr rpc ¡ ón

I

3

1

5

6

1

I
9

l0

l3
tl

16

l7
18

l9

LLIATI

LLCAT2

Ltc(loulI I
LLCf}OUII2

Ltc00uul
LLlt(JiiIRA

LTFECIIAE

LLFECHAC

LI.FECHOC

LLFEITBI

ttPROVEE

LLFEPA6O

LI.SIATUS

LLVATIRA

LTTECHTE

tL'/AtTñD

tt0IR6AS
TLDTSCIS

TLCNIT IO

ñtJnER IC0

xuntn tc0
xuntR¡c0

[uiERtc0
ruiERtc0
tunER tc0

DATE

DATE

OAlE

OATE

CASACIER

DATE

tunERlc0

IuttER tc0
DATE

IUntR tc0
I{JiEE I C0

xul'rtR rc0

llunERlc0

I
I

I

?

2

30

I
I
I

25

8

I
tl
I

?

I
I

CODIEI} D[ CATEEI)RIA D€ ITVER§I(]T

COl)I60 D€ SUECAIT6ORIá

COI)IEI} Df UTIMD ACAI}EITICA

COI}I6O M FACULIAD O ESCUELA

CODIGO M LASI}RAIOftII}

XI,IIERO D€ IRAITIIE

TTCHA I)E EIIREOA A RECEPCIIIII

FECHA I)E AUIORÍ]ACII}II DE OflD€}I l)€ CÍ)IIPRA

FTCHA OE Of,DEII OE CüIPNA

fTCHA OE ITBRESI} A BIEII(¡TECA

to[8f,E D[r PRttrvEDofi

FECHA OE PA6I}

E§IAOI} DII IRAI¡IE
COSÍO l)EL TRAIIIIE €X SIICRES

ftcHA llf tunrrActoll
COSTO OEL TRAITIIE ET DOTARES

6ASTOS AOICIOMLES D€L TRAIITE

DESCUEXIOS EII TA COIIPRA

CAIIfIOAD DE LISROS A C{}ilPfiáfl

1:,



TRALIBI

DT§CRIPCIOll ML REEISTR{)

v0ARCH DATÍ)S GEI'ERALES Df LOS

IRAIIIITS OE TIBR{}S OE IIIP{)RIACI{]II

llflll8RE: IRALlEl.0BF L0li6lTUD: t2J BflEs

ARCHM IIDICE: TlL0l CLAvt: LICAII,LICAI?,Ll000ul{lt.Lll)o()Dultl2.LtC{]Dljltll,IlruiIRA

llo

l{o¡bre
rnerónico

Tr po

r¡rP0
Long,

r p0 Desrrip(i ón

I
2

3

1

6

1

I
9

0

I

I

l
4

5

l6
7

I
9

tlcAIl
LICAT?

Lrc00uu I
LICI)OU¡I2

Ll[00txIJ
t I IIUIIIRA

L IPERIIIP

L¡rts0fP
uftf,EFP
LIFTEI¡CH

LIFEftEEll

LIFEEIf,E

t ¡FECHIE

L ISIAIUS

LTVALTRA

L IVATTRD

L IOTR6AS

L IÍ)ESCIS

t-LcA{1f D

nuttRIc0
r¡uiER Ic0

ItxtERtc0

ruiER ¡ [0
[t itER Ic0
rütER¡c0

r{ur'rEfftc0

DAIE

OAIE

DAIT

OAIE

OAIE

OATT

CARACfER

tuütRI c0

IutEfiIC0
lurtRIc0
IUntR IC0

IIUIIER I Tf}

I

I
t
2

2

5

J

I
I
B

I
B

I
I

u
I
I
1

c00160 0t cATEEffilA 0E IIVER§I0X

C(}OIGO OE SUBCAIE6ORIA

CO¡)IEO Df UIII DAD ACAOEIIICA

Ct}l}IE{) DT FACI'TIAD O E§CUELA

TOOI§{} OE IAS()f,AT()R¡(}

TUIIERÍ) DT fR.IIIE
XUiTN{) DEL PERIIISI) D€ II*ORIACIOI
IECHA O€ SOTICITUO TACTWA.PR{}f ORIIA

TEEHA DE REIEPCIf)I FAC T IfA-Pf,f}f ORITA

TECHA I}E EIIUIO I}EL CHTOUE

TECllA DE RTCEPCII}I' DEt EIIUI{]

FICHA OE EIiTREGA A RECEFCI{)X

FECHO l)E EL¡IIIIACI{}X DEt Tf,AItIiE

ESIAOO DEL IRAIIIIE

CMIO DEt IRAIIIJE TX SU$ES

CMIO OEL IRAIII¡E EX D{}LARES

5ASI0S AolCI0rAtES 0E ItfofiIACltlx
OE§CUEXT{)S EIi LA COñPRA

CNIIIMO D€ LIEROS E CüfRAR

1ó



T RAMOV

DESCRIPCIOT OEL RE6iST(O

v0HARC DAIOS BEIGRAIE§ DE LOS

IRAITIIES OE IIOEIL IAfi IO

l{0llBRE; If,AilOV,08F L0NGIT|O: l2l SYTES

llo

llorbre
rneróni so

Trpo

c¡rp0
Lonq.

c¡rp0 0escri p(r ón

I
I
I

2

?

30

I
ü

B

B

7

I
I
I

1t

I
11

I
9

I

3

I

6

7

I
9

l0
lt
12

IJ

ló
t1
I8
l9
20

2l

i0cAIt
r,t()cAI2

i0c00uxt I
il0c00ut¡2
i0[0DUti I3
il0xuttTRA

ñ0PÉ0vtE

0cAtT I I)

ñ0FEAUC0

ñffiE0RC0

ñ0rttxiE
IIOFEPA60

iluutimt
t0t¡Uñ0c0

II{)fE I ¡BI}

ñMTATUS

IIOVALTRA

It0FECttIt

IIOl,ALIND

IIOf}IfiGAS

i00€scls

IHER ICO

riultERl[0

r¡utERl[0

XUIIERICO

tiUItER ¡CO

rurEntc0
CANACiER

NUITER I CO

I)ATE

OATE

I)A]T

I}AIE

TfiERICO

lluiERIc0

OAIE

tutttRtc0
Nut€R I[0
OAIE

l¡urERIc0

iluñEfIc0
XUñEflICO

c0DI60 0€ cAtEEofilA 0E tr{vtRs¡or
COOI6(} OE SUBCAIT§(}RIA

[00160 0t ur¡tocD AcAt]E¡ltcA

COOIEO DE fACUIIAO () ESCIJELá

COI)I6O OE LAOI}RATONIO

ItuiER0 0€ TRA| IE
III}IIBRE ML PNOOVEI)OR

CATIIDAO DTL II(]E¡LIASI(}

FTCHA OE AUIORI¿ACIOX DI ()SDTII D€ C()IIPfiA

TECHá OE (}f,D€II DT COñP8A

FTCHA DT E||TRTGA A RECEPCIOT

FTCIIA DT PA§{I OEL IT(}BILIARIt}

xunERI) 0t I0IA l)E tfisÚio
xutEf,() 0€ 0R0Ex 0E cotPRA

TECHA OT II§RES(} A 8ODE6A

ISIAD() DEL IRAIiITE

c05r0 oEr IRAilrE Ex sucxEs

FEII]A DE ETIIIIXACI(]II l}EL TRATIIE

CI}SI(¡ OEL IRAIIITE ET DOLANES

6AST()S ADICI(IIITLES l}E AMUISIC IOX

DTSCUEIII(}S EX LA COITPRA

t7

IARCHIVS llll)lCE: fi$Ot CLl.tE: itlCAI I ,lt0CAI2,ll0C0Dutl t ,1100[0Dufl t 2,I0CBDUX I J,I'ttlt{lttlRA
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L I EROS

l{o

llorbre
mPrón r co

Tr po

C¡TPO

Loo9.

ciap0 Descrrpr¡ ón

I

l
4

t
1

o

9

l0
1t

L2

LUX I
LIRA

Itui
tlIP
tIIf
LAUI

LPR{)

LCAI,i

LPIII

LED I
LPfiU

LSfA

nuitR¡ cB

l{IJITER I CO

xuitRI[0
CARACTER

IANACTER

CARACIER

CARACIER

NtIItER I CO

xuitf,I c0

IIUIIER I CO

l¡uiERIc0

CAfiACIIR

J

5

2

I

50

30

30

I

2

9

I

COOI6O DE CAIEEOSIA DE IilVERSII)I'

c00t60 D€ SuECAIEG0RIA 0€ IW€nSlor
c0Dl60 IIE uumD A[A0Hi¡cA

COI)IGO O€ FACULIAO () ESCIJELE

c0Dt§0 0€ LA80RAÍ0Rr0

ItiñtRo oEL ÍRAíllE
IIOITBRE l}EL PRO()VEDON

CAIIIDAO I)EL II()BILIRIO

FECHA OE AUT{}RI¡ACII)X l)E {NDET C()ñPNA

FECHA DT ()RO€l{ DE CI)IIPRA

TECHA DE E||TREGA A RTCEPCI(}T

fÉcHA 0t PA60 otL t0ElLlARt0

1E

@

i O€SCRIPEII}I I)EI RT§ISIRÍ)

lARCHlv0: IhI0S ESPECIFIC0S IIE LIIS !ñ0R€: LlBf,llS.0BF t0ll6llU0: lll BYTES

i I.I8RÍ§ I}T IR§IITEs

iARttllv0 tl0lcE: Lol XLAVE¡ Lt l, LTRI! LXUII i



HOVILIAR

DISCRIPCIOI{ OEL REGISTRO

ARCH IV0: 0AI0S TSPECIFIC()S I)E LOS

IIITSLES I}E L()S IRATIIE§

l{0ll8RE: llOvlLlAR,08F t0116lTUD: lló BYTES

ARCHIV0 lll0lCE: I'l0l CLAVE: ltUtll, llTffA, tltUlt

llo

llorbr e

rnerün i co

Tipo

C ¿¡PO

Long,
(¿ap8 0escri pc¡ ón

I
')

l
4

ó
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I

iluflI
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itiutt
ñl¡ott

ñcAN
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IIPfiU

IISIRA

ltutiER I c0

HUttERlC0

lunE8 tc0

CAflA[IER

llunERtc0

CABAC¡Ei

luttR Ic0
CANA[IER
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2

50

I
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2

Cf}l)IEO M UTII}AD ACAI}EIIICA

rfiÉR0 D€t tRAnllE
I{UIIERO D€T IOTE OE II{}EITIARIO

OISCNIPCIOT IEL IIOBILIARIO

CAiItOAO DCt ITOBTLIABIO

t0iBRE ott Pf,00vE00R

PR€CIO IIIiI IAR ¡(}

E§IAI}{} DTt I{)IE DE II()EITIAS¡O
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Blt.]L la. i a"-CA

EDITORIA

OESCRIPCIOl¡ DEL RT6ISTRO

lJ0ARCH DAT()S ESPECIFIC[]S l)E

EOI If)RIALES

x0lt8fiE: E0lIBf,lA.DBF L0il6lIU0: ?7 BYTE§

AREHIVB Ill0l[E: EC0D CLAVE; tC0D

NO

liorb¡a
aneaónl c0

Trpo

c¡¡p0
Long.

c¡rp0 0e5rr i !cl ón

EC()D

ETOiOR€

I Nutttitco I

l [rjlrtRlco l

ICOOI60 DE EOIIORIAL

I IIIII'IBRE DE EOITI]RIAT



PROGRAMAS DE EEU I PT]S

TRAEOUI.PRG ---;' l"lenúr Principal de Eqr-ripos

IRAEEU I

-------:] t TREGHO i

------- l. I TREOCOG I

----- -.-;t i TREACOE i

-------;] t TREAIN !

BlSLl: ,. 'A

-------, i TREQEL i

EBg!E§A

---.--.--:¡ i TREOLIS i

procedirniento de i ngr esos.

procedimiento de modi+icaciones,

procedi rni ento de consultas genéricas.

procedimiento de consul tas especlficas.

procedimiento de el i mi n ac i oneB.

programa de I i st ados.

(1)

l7)

(3)

(4)

(5)

(6)

LI ama

Ll ama

Ll áma

LI ama

L I arna

Ll ama

ál

ál

AI

al

\

)



TREGIIN. PRG ---) I'lenúr de i ngresos

fREE l FI ! --------

------- ,) ! RUT I NA t !

-------:l i RUTINA 2i

--.¡ TiUTINA f, I

EESQE9A

(1) Ejpcl.rtá rutine de trámites generales.

(2) Ejecnta rutina de datos generales

I ocal es y de importación.

(3) Ejecuta rutiná de datos esppcl fic(rs

i mportac i ón.

(4) Retorna al menu principel de eqnipos.

(5) Sal e del sisteme.

pera eqLrr pos

para equipos de



RUTINA I ---:l Ingreso del trámite qeneral

ARCH I VOS:

pE para§

tr¡tego. db+

Unidad.dbf

Presurpue, dbf

Tr amgen . db +

PE 1NDIEE9

CatOl. nd>r

ljniOl.ndx

PreOl " nd>r

TráO1. ndx

( CATEGO I

( UNIDAD (

.l --;! ( F,RESUPI]E (

( TRANGEN (

2:i

I

I

tl
i RUTINA II--



EEAAES9

Es el primer paso que debe seguir r-rn trámite, Én está

opción Be verifica Ei existe disponibilidad

preslrpuestari a para der inicio á1 trárnite de adquisici6n

de "EOUIPOS" de L(na espÉclfica Unidad Académica o

Admi ni strát i va.

Se ingresa el código de categorla de inversión,

tegorla de inversión, unidad acadérnica

administrativa, facultad o escuele, laborátório y

de trámi te-

sub c a-

yó

nfrmer o

5e valide eI códi.go correspoñdiente de Ia categorla y

st-tbcategor I a de i. nverEi ón en el archi vo de CATEGO, el

código de lrnidad acádémica y/o edministrativa en el

archiv(] UNIDAD. Este código debe poseer slr respectivo

regi stro de en eI archi vo de PRESUPI.JE.

Los datos a ingresar son:

Costo apro>r i mado del equipo

Cárñbi o del dóI ar En ELlcr€g

Fecha de inicio del trárnite

en dóI áres

24



E1 ct:sto en sucres del equipo es calcurlado y sale

di. spl ayado en la pantalla.

Estos costos son apro)rimados t y For lo tanto constituyen

un valor comprometido, áctLrá1izándose el val or

comprometido y raldo disponible en cl archivo PRESUPUE.

Los datos ingresados ge graban en el erchivo TRAI.IGEN y

tíEnen un gtatus de "G".



RUTINA 2 --- j Datos generál es de eqr-ri pos

ARCH I VOS:

PE DATOS

Cateqo. dbf

Unidad.db+

F'reslrpue. dbf

Tramgen.db{

Tr eÉl . dbf

DE INDTEE§

Cat C) 1 . ndx

UniOl.nd>r

PreO 1 - nd>r

TraOl. ndx

Tel O1 . ndx

( CATEGO ( .i ---

( TRAI,IGEN (

( UNIDAD ( RUTINA ?

--- > ( fRAEL (

l/
( PRESUPUE (.i---)
\\

PROCESO

Se ingresa el código correspondiente a: categorla de

inversién, slrbcategorla de inversiónr Lrnidad ecedémic¡,

+acultad o escuel a, laboretorio, núrñÉro de trántitp.

Estos cÉdiqos se verificen en Ios archivos dp CATEGO,

UNIDAD, TRA¡,I6EN,

26



z'---.>-
:J

)
l
;

El tipo de

nn trámi, te

trámi. te que 6e

de i mportaci ón

ingresa "I" ó "L" identi+ica ¿

y Local respect i vamente.

Los det(]s a ingrEsar son:

Desrr i, pc i ón del eqLripo

Canti dad del eqLri po

Pr oveed or

Fecha de al-rtorización

Fecha de autorizacién

deI EID

del Consejo Folitécnico

Fecha de adjl.ldi cáci ón

Intern(] Politécñico

Fecha de ad jlrdi cac i ón del

por tromi té

Fecha de orden de

del Comi té de Concutrso

ConrurEo I nternac i onal

Feche de entrega

entrega

tr árni te

coñpr á

á bodegá

a recepciónFecha cle

Tipo de

Númer o

Precio

de orden de compra

unitarlo en sLrcres o en dóIáreg

Eosto en slrcres o en dólares del equipo

trembi.o de1 sucre (] del dóIar

CoEto en dóláres del eqLri.po

Los cogtos ingresadoe constitlryen valores gastado=.

hay fondos disponibles en el archivo PRESUITUE

actual i:a eI valor de cornprometido, gastádo

5e

v



disponible. EI vá1or que se ingre5ó en eI respectj.vo

trámite general se disminuye del valor comprometido.

El tipo de trámite es actuali¿edo en el correrpondiente

trámi te general .

Los datos se grában en el archivo TRAEL.



RUTINA 3 ---.: Datos especi{icos de
ioportación

AREH I VO5

AE INPIEE§

Cat()1. ñd>l

UniOl.nd>r

PreO1. ndx

TraOl. ndN

Tel ()1. nd>r

TeiOl.nd>r

equipoe de

( TRAI,IGEN {

PE DAIAE

Cátego. db+

Uni ded, dbf

Preslrpue- dbf

Tramgen. db+

Tr ael . dbf

Tr ael I . dbf

( trATE60 (

( UNIDAD (

//
( PRESUPUE ( ,. --- :>

\\

RUTINA 3 .l -- - .i ( TRAEL t

---:¡

( TRAELI (

79



PROtrESO

Se ingresa eI código correspondiente r: categorla de

inversión, eubcategorla de inversión, unidad académica,

+acultad o escLrela,, laboratori.o, nCtmero de trámite,

EstoB códigBE deben e>ristir en loB archivo¡ de CATEGOT

UNIDADT PRESUPUE, TRAHGEN, TRAEL '

Log valorer qt.lEr se ingresen constitr-ryen válores

gast ados.

En el árchivo PRESUPUE se actuali:a el valor gestádo y

disponible.

Los datog a ingresar son:

- Fecha

- Fecha

- Fecha

- Fecha

- Fecha

transpor te

- Fecha de sol icitr-rd al BID

- Feche de aprobación del EID

- Fecha de ingreso eI Eanco Central

- Fecha de so¡icitud de aperturra de

Crédi to aI banco Central

de permi Eo de importeción

de nota de ped i do

de ingresó al HItrEIP

de ingreso al ministerio de Finánzas

dE emi si. ón de I a pól i z a de segLrro deI

I a Carta de

._l i_)



Fecha de embargue y negociación

Fecha de I I egada de ÉrnbárqLre

Ernisión de +echa de solicitud del visto bueno del

Banco Central

EmiBión del Acuerdo de I iberación definitivo al

fni ni Eter i o de Finanzas

Fecha de

egui po

Nirmero de

Vel or de

Val or de

VaI or del

entrega al despachador para eI retiro del

aduana

derechos ar anc el ari os

aduar¡ a

Camb i o clel

tr ansporte

dól ar en sucreg

Estog datos se grebÁn en el archivo TRAELI.

;Í1



TREOFIO,PRG ---I Menúr de Modi+icacionÉB

TRE0r'10

. -------::. RUTINA I I

i RUTINA 2I

I RUTINA 3I

FROCESO

(l)

(2)

Ejecuta rLttina de trámitet generales.

Ejecnta rutina de datos generaleB para eqLripo¡

I ocal es y de importaci.ón.

EjecLrta rutiná de dátos sÉpeclficos pera eqLri.poB de

i mportac i ón.

Retorna al menú principal de eqlri,pos.

Sale del si rtema.

(3)

(4)

(5)



RUTINA I ---.) Modificación de Tramites Generales

ARtrH I VOS:

SE BAIA§

Cat ego. db+

Uni dad . dbf

Presurpt-te. dbf

Trámgen. db+

DE

CatC)1. ndx

uniúl.nd>r

Preú1 . ndx

TraO I . nd>r

I ND IAE§

( CATE60 ( <-- ). ( F,RESUF,UE (

( UNIDAD ( .l --- ( TRAMBEN (

F,ROCESO

Se ingresa el rédigo correspondiente a: categorla y

sLlbcetegorla de inversión, de Lrnidad acadÉrnica o

ádr¡inistretiva, Iaboratorio y nLrmero de trámite,

I RUTINA 1 I_--!



El con j unto

si gL{Í entes

de estog códigos deben e>ristir en 1oB

archivos: CAfEGO, UNIDAD, PRESUPUE, TRAHGEN,

Si trLlmple estas condiciones Ée pLrede modi+icar

trámite general , siempre y cuando sLr rtátlrs

encLrentre como "8".

el

-e

Los datos que Ee pueden modificar san:

Costo apro>rimado en dólares del equipo

Cañbio de dóIar á BLlcrEr

Fecha de i ngreso

Los valores de comFrornetido y disponible son

actLlalizados en el archivo PRESUPUE, Log datoe que

{ueron modificados o ingresados por pri merá vez se ac-

tualiran en el archivo TRAMGEN.

:4



RUTINA 2 ---> Modi+icación de datos generales de equipos
I ocal es y de importaci,ón.

ARCH I VOS:

pE p0r9§

Cat ego. dbf

lJnídád.dbf

Presuplte. dbf

Tramgen. dbf

Trael . dbf

( CATEGO (

9E INA]EE§

CatOl. nd¡r

Uni (Jl , ndlr

FrÉOl . ndx

TraOl. nd )i

Telú1.ndx

( -- ,:. ( TRAMGEN (

( UNIDAD ( .l --- RI.JT I NA 2

.I -__ : ( TRAEL (

( PRESUPUE (<---}
\\

eEaaE9s

Se i ngresa

i nversi ón,

dÉ tr ámi te.

de CATE60,

el código correspondiente a categorla de

Lrnidad académica o edministrátive, y ñCrmero

Estos cédigos deben e>ristir en los archi vo¡

UNIDAD, PRESUFUE, TRAI'IGEN, TRAEL y rRAELl.



Los datos que se pLreden modi.f icar son:

- Descr i pci ón del equipo

- Cant i dad del equipo

- Proveedor

- Fecha de autorirecién del

- Fecha de aurtorización del

- Fecha de ad jLrdi caci ón

IntErno Pol i tÉcñi co

- Fecha dr adjLrdicación del Concurso InternacionÁ1

por Comi té

- Fecha de orden de compra

- Feche de entrega a bodegá

- Feche de entrege a recepción

- Tipo de trámi te

- Número de orden de compra

- Precio Lrnitário en ELtcr€lr B en dólares

- Costo en sLrcrcs o en dólares del equipo

- Cambio del El(cre o del dólar

- Costo en dóIares del equipo

Se actualizan los valores de gastado y disponible en el

artrhivo de PRESUPUE. Los datos actLrál ieádos se graban en

El árchi vo TRAEL .

EID

Conrejo Pol i técni co

del Comi té de Concurgo

f,6



RUTINA 5 ---> Modif icaci.ón de datos especl{icos
de equi pos de inportáción.

ARCH I VOS

PE PAISE

Catego. db+

Un i dad. dbf

Presupue. dbf

Tramgen. db{

frael . dbf

TraeI 1. dbf

( CATEGO ( ,:, _--

DE INPTAE§

CetC)1. ndx

UniOl.ndr:

PreC)1. ndu

TraOl. nd>r

TelOl.nd>r

TEi C)1 . ndx

.i --- i ( TRAMGEN (

( UNIDAD ( RUT I NA ;] <--- ). < TRAEL (

( fRAEt-1 (

//
( PRESUPUE ( .i --_ ).

\\
.l ---.i

37
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EEQAE9A

Se ingresa el cédigo correspondiente a: categorla de

inversión, slrbcategoria de inversión, Lrnidad ácadérñj.cá,

facultad o esEuelai laboratorio, y n(rmero de trárnite.

Estos códigos deben e>ristir en loe archivos de CAÍEGO,

IJNIDAD, PRESUPUE, TRAHGEN, TRAEL -

Los datos que Ee plreden modifiqar son:

Fecha de pÉrmiso de importációñ

Fecha de nota de pedido

Fecha dE ingreso al l4ltrEIP

- Fecha de ingreso al

- Fecha de emi sión

t r an =por te

- Fecha de sol i c i tr-rd

rninisteri(] de Finánzas

de I a pó1 i 2a de segl.rro del

aI BID

Fecha de aprobación del BID

Fecha de ingreso al Eanco Central

Fecha de solicitud de aperture de la Carta de

Crédito el banco trentral

Fecha de embarq(e y neg(]ciáci óñ

Fecha de Ilegada de ernbarque

Emisión de {echa de solicitud del visto bueno del

Benco Central

::.8



Emi sión del Acuerdo dÉ l iberáción definitivo al

mini sterio de F i nanz as

Feche de entrega al despachsdor para el retir(] del

equi p o

Número de áduena

Velor de derechos arancel ar i os

Valor de aduana

Valor del tr ancporte

Cernbi o del dóI ar en st.rcrÉ¡

Los valores de dispooible y gastedo se actuel izan en eL

actLral i. zádos se graben Énarchi vo PRESUPUE. Log; datas

el árch i vo TRAELl.



TREOCG.PRG ---) Men rir de consLrltas genéricág

RUTINA 1I

TREOC6

------- ., i RUT I NA ? |

EESAE§P

(1) ConsLrlta qenérica de trámites de eguipos locáleÉ.
(?) Consulta genérica dÉ trámitBE de equipos de

i mportac i óñ.

(f,) Retorna el men{r principal de equipos.

(4) SaIe del sisteíra.

41-)



RUTINA I ---..\ ConsLrIta de equipos Iocales

ARCH I VOS

AE PAIA§

CátÉgo. db+

Un i dad, db{

Tr ael . dbf

( CATEGO (

( UNIDAD (

( PRESUPUE (

( TRAEL (

Dg INPIEE§

Cat()1. ndx

unir:)l.ndx

Te1 r.) 1 . ndx

r<UT I NA 1 ---.,.

,1 ---

.: ---

EBSEE§_O

Esta opc i ón

Locales por

l aborator i o.

permite consltl ter log trarnites de eqLripog

unidad acádémicÁ, fecLrltád o esclrel a, o por,

41

I



Según eI tipo de trárnite digitado

pendi entes, termi nados,,

displayarAn Los respecti vos trámites en

gue puede ser

"G", general se

pantal I a.

Los datos qt-le se muestran son:

Cédigo de unidad ecadémi cá

N(lmero de tr ámi te

Descripcién de1 equripo

Cantidad del equi po

Costo en dólares del equripo

4?



RUTINA 2 ---) Consnlta de equipos de irnportación

ARCH I VOS

DE DATOS DE IIPIEE§

CatO I . ndx

L,niOl.nd):

TÉ¡ O1 - ndx

Catego. dbf

unidad.dbf

Tr ael . dbf

( CATEEO (

( UNIDAD ( r: *--

RIJT I tlA -.,

( FRESUPUE (

( TRAEL

EEAAE§S

Esta opción perrnitp ct:nsr-rltaF los tramites de

de importación por urnid¿d académica, lacultad o

o por , I aboratori o.

equl Pos

eErLreI a,

43
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Según el tipo de trárnite digitado
rrPr de pendientes, terrninados,

di splayarán los respecti vos trámites en

quÉ puede ser
rrGrt , general se

pantalla.

Los datos qt-le se muestran son:

Códi gtr de unidád ácádÉrnicÁ

NLrrnero de tr árn i te

DeÉcripción deI eqLri. po

Cant j. dad del eqLripo

Valor del eql.tipo rnás el coÉto totel del

trámite de importación en dólares

44



TREOCE.PRG ---,> Menu de ct:nELrltas especi{icas

TFTEEtrE

--.t i RUTINA 1l

RUTINA 2i

FjEAQE§O

(l) ConEr-rl ta especl+ica de trárnites gÉnÉra1e;.

(2) Eonsnlta especl+ica de trámites de equipos IoraleB.
(3) Eonsulta especl+icá de trámites de equipos de

importación,
(4) Retorna al menúr principál de eqlripoe.

(5) Sal e deI sistema.



RUTINA I ---.) Cónsultá de trámites genereles

ARCH 1 VOS:

PE DA]S§

trat ego . dbf

Unidád.db+

PresLrpLrÉ. dbf

TrarngÉn, dbf

PE .¡-NDTEEE

CÁt()1. ndlr

lJniC)1-ndx

Preill. nd>r

TraOl , nd>r

( CATEGO (

( UNIDAD (

( F'RESUF,I]E (

( TRANGEN (

(---

RUT I NA 
'.

I

)



EEAEE§S

EI código del trárñite ingresado debe existir en el

erchivo TRAI''16EN, habiÉndose val idado sus reepectivoe

códi gos en los archivog de CATEG0T IJNIDAD, PRESUPUE.

LoE datos gue se presentan en pantal la son los

6i gui EntEs:

- Costo del equipo local o de importación en

Éucrtg

- CoÉto del equipo local o de importeción en dólares

- Fecha de inicio del trámite

4l



RUTINA ? ---; Consult¿
trámi teg

especl f i cá de dátos qenerá1es
I ocáles y de irnportación.

ARCH I VOS:

DF DATOS

Catego. dbf

Uni dad. dbf

PrPSLtpue. db+

Trael - dbf

pE tNa¡.QE9

Cat(r1. ndx

UniOl.nd>r

PreC)1. ndlr

Te1ó1.nd>r

( trAfE60 (

( TRAEL (

( F,RESUF,UE (

.a ---

( UNIDAD ( .i---

EEAEEEA

Et códi go del

arch i vo TRAEL ,

códi gos en los

I RUTINA 2

trámi te i ngreoado debe

habi éndose va1 i dado

exrstir en el

9LlS r espec t i vos

F,RESUPUE .

---.¡

.: ---

.a ---

archi vos de CATEGO, UNI DAD,

4A
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s j. gL! i entes:

Los dátos que Ee presentan en pantal I a son I os

Descri pci én del equipo

Cánt i dad del eqLri. p(]

Pr oveedor

Fecha de autori:ación del BID

Fecha de áLltorizeci.ón del Con6ejo FolitÉcn1Eo

Fechá de ád jl.rdi caci ón

Interno Pol i técni. co

Fecha de adjr-rdicación del

por Comi té

del Comi té de Concurso

Cc,ncnrso InternacionaI

Fecha de orden de compre

á bodeqa

a recepc i ón

Fe'cha de

Fecha de

entregÁ

entrega

tr árni teTipo de

N(rmero

Precio

de orden de compra

uni,tario en sLrcre¡ o en dóIares

C6stc: en slrcrÉ]s o en dél ares del equi, po

trambic de} slrcre o del dólar

Costo en dólares del equipo

49



RUTINA 3 ---; Consulta especffica de trámi tes
de eqLri pos de importBcién

ARCH I VOS :

PE PAIAE

Catego. dbf

Uni dad. dbf

Presupure. dbf

Trael l. db+

UrlPlqE§gD

tratlJI. ndli

lJniOl.nd>r

PreO1. ndx

Tei Cr1 . nd>¡

( CATEGO (

( UNIDAD ( .t --- I RUTINA 5

( TRAEL1 (

FROCESO

El cédigo del

archi vo TRAELl,

códi gos en los

tráñi te i ngrerado debe

habiéndose val i dado

e>ristir en el

sLr¡ re=pect i vos

UN I DAD.archi vos de CATEGO,

51:)
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Los datos que se prasentan en pantal I a son I oe

si gLri ent es:

Fecha

Fecha

Fecl¡a

Fecha

Fecha

de

de

de

de

de

perml so

nota de

i ngr eso

i ngreso

de i mportaci ón

ped i do

al l'lICEIP

aI mini.sterio de Finanzas

de 1a pól i r a de BeqLrro delemr sr ón

tr an spor t e

- Fecha de sol ici tl-rd al EID

- Fecha de aprobacién del BID

- Fecha de ingreso al EanEo Central

- Fecha de sol i ci tr-rd de apertlrrá de ¡ á Carta de

trrÉdi to á1 bánco Central

- Fecha de embarqere y negoci aci ón

- Fecha de l legada de ernbarque

- EmiEión de +eche a* roficitud del visto bueno del

Banco Central

- Emisión del Acuerdo de liberáción de{initivo al

ministerio de Finan:ag

- Fecha de entrega al despachador para eI retiro del

eqLri po

- Número de aduana

- Vrlor de derechos arancelarios

- Val or de aduana



TREOEL.PRG ---) Menu de Eliminacioneg

TREOEL

------- .). I RUT I NA I I

-------.'} i RLJT I NA 2l

------_.1 RUTINA 5I

EEAAE§O

(1) Ejecute rutine de trámi ter generales.

(?) Ejecuta rLltina de datos generales pere equipos

I ocal es y de importecién.

(3) Ejecuta rutina de datog erpecfficos para equipo= de

i rnpor tac i ón .

(4) Rett]rná aI mrnll principRl dE eql.tipos.

(E) Sele del sistema.



RUTINA 1 ---]. Eliminación de Trarnites Generales

ARCH I VOS:

DE DÉIgg

Cat ego. dbf

Unidad,dbf

PresLrpLre. db+

Tramgen, dbf

PE -LNP-LEEE

CatC)1. ndlr

[JniOl.nd>:

Pr e0l , nd¡:

TraOl, ndx

( CATEGO (

( UNIDAD (

,1.-- ) ( PRESUF,UE (

RUTINA 1

( TRANGEN (

EEAAESA

Se ingresa e1 códi9É correEpondiente á: categ(]rl á y

subcategorla dp inversión, de unidad acadérnica o

ádí¡i nirtrativár Iaborátorio y número dÉ trámite.

Estos códigos Be vaLid¡n en log archivos de: CATEGO,

UN I DAD,



La in{ormación del trárnite es presentada en

de ,,G,, en e1

pantal l a, si

archi vo deÉste sE

TRAM6EN.

encuentra con

EI valor de

statLrs

compromet i do y disponi.ble son

áctLral rzados en eI archivo PRESUPUE.

El trámite es eliminado en forma +IEica del archivo

TRAHEEN -



RUTINA ? ---.> Eliminacién de datos generales de trámi.-
tes de equipos locales y de i mportación.

ARCH I VOS:

pE p8ra§

Cetego. dbf

t-Jnid¿d.dbf

Pr esuplre. dbl

Tr arng en . dbf

Trael , db+

( CATEGO (

DE INBTEE§

CatO 1 . ndx

lJni.Ol, nd>r

PreO1. ndx

Tr aó1 . nd>r

Tel C)1 . nd>l

{ ---

( UFIIDAD ( RUTINA ? ---{. ---:} ( TRAEL (

tt
( FRESUPUE { ( ---}
\\

EEAAE9S

Se ingresan los cédiqos de: categorla y eubcateeorla de

inversión, Lrnldad académi ca o administrativa, n(rmero de



trámite. Estos

CATEGO, UNIDAD,

Los datos del

velores de gastado y dispanible

árchi vo PRESUPUE- El regiEtro

flsica dPI árchivo TRAEL.

códigos deben exigtir en los artrhi vos de

PRESUPUE, TÉAEL

trámite son preEentadoE Én pantallá, loe

son actlral izados e¡ el

es eI iminado en {orma

56
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[.i ....,LC4

RUTINA 5 ---l E1 irninación
trámi tes de

de dát6! especlficos de
eqLri pos de importáción.

PAIS§E

ARCH I VOS

D

Cetego. dbf

ljnidad.dbl

Presr-rpue. dbf

Trael 1- db{

AE ]NPIEE§

CatCr1. ndx

UniOl.nd>r

PreC)1. ndx

Tei all. ndx

( CATEGO (

( UNIDAD ( .l *-- ---i RUTINA S
t/
i ---.: --- .> (

l\
TRAELl (

//
( PRESUPUE (.: ---.}
\\

E889E9A

Se ingresá el código c(]rreEpondiente

i nversi ón r sLrbcateqorlá de inversión,

Á: c at egc)r i e de

r¡n i dad académi ca,



{acul tad o esclrel a,

Egtos códigos deben

UNIDAD, F,RESUPUE., Y

I aboretorio, y núrnÉro

e>ristir en los árchivoE

de trámi te.

de CATEEO

Si ÉI regi stro

I os datos del

de di sponi ble

PRESUPUE .

El trámi te Ée

TRAEL 1 .

existe en el archivo TRAELI

trámi. te er¡ la pantalla.

y g¡stado :;e actual i ¡ an

se presentan

Los val ores

en el arch i vo

el ¡minÁ en {orma ffsica del archivr:

del archi vo TRAEL 1"



U
l

TREOLIS.PRB ---: Men¿r pr j.ncipal de Iistados de eqltipos

__,}I LIESVI !

--,¡i LIESDP I

------- ). I LIEODG I

-------.¡ | LIEAFI !

EEEEEgS

{l) Llama al progremá I irtador de trámites pEndientes y

termi nados.

(2) Llama ál progrema I istador de datos generalps de

eqt.ripos loEales y de in¡portecién.

(3) LIame áI prograña de programe l istador de fechas de

I os equri pos de i rnportaci ón.

(4) Llama al programa I istador de valores pagádos por

equipos de i mportac i ón

(5) Llamá al prograña listador de disponibilidades

pr esLrpuestar i es para los equipos de importación.

(é) Sale del sigterna.

. -------). t LIEOPT I

I TREGLIS i__._----

I



LIEOPT. PRB ---:.1 Programa de raportes de trámi tes
Pendi entes y Termi nados

ARCH I VBS

PE D4IA§

Cat ego . db f

LJn i d ad. dbf

Tr ael . db{

¡lE tNp_!gEF

Cat() 1 . ndli

uni.ll,ndx

f el ()1 . ndx

( CATEGB (

( TRAEL (

( UNIDAD ( LIEOPf

( ---

.1--- ---.: --- ) (

EEAEq§A

Se ingresa el código correspondiente

i nversi ón., subcategorlá de inversión,

y tipo de trámite.

a: categor I a de

unid¡d académi ca,

6L)



Según el tipo de

obtendrá rrn 1i stado

o gener á1 .

trámi te que

de trámi tes

Ee haya =el ecci onado ¡e

pendi ente*, termi nados,

Los dat(]s de1 reporte son:

Códiqo de la categorla de invergi.ón

Código de la tsubcategorla dÉ inversión

Número del trámi te

Descripci ón del equi po

Cantidad del equi po

Corto en dól ares del eqrripo



L I EOD6. PR6

ARCH I VOS

PE DÉ]Ag

Catego. dbf

lJnided.dbf

Tr ael . db{

---:: Progrerna de reportes de datoB genereles
de eqnipos locales o de importaclón

DE II.IDItrES

Cat(:)1. ndli

UniC)1.ndlr

Tel()1.ndlr

( CATEGO (

( UNIDAD ( ( --- ---l L I ECDG ---.: ---.i (

( TRAEL ( .I _-_

EEAEESS

Se ingresa el cédigo correspondiente

i nversi ón, subcategoriá de invÉrsión,

y tipo de trámitE.

a: c at egor I a de

uni dád académica,

62
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Seg(rn el tipo de trámite qne se haya ¡eleccionado se

obtendrá r-rn listado de trárnites pendientes, terminádosr

o general con sl-rs respectivos detos generá1es-

Los dátos del rÉporte son:

Ntlmer o del trámite

N(]rfibre deI Proveedor

Precio uni.tario

Cogto en slrcres del

Costo en dálares del

eqLrl po

equl po

de1 BIDFecha de aLrtori:ación

Fecha de autorizaclón del

Fecha de adjudicaci ón de1

Fechá de ad jrtd i Eác i ón

P(]l i técn i. c a

Fecha de orden de compra

Fecha de entregá á bodÉga

Concejo Pol i técni co

Concurso IntÉrnaci ona

del Coñcllrso I nterno

6f,



LIEGIVI.PRG ---.r Programa de reportes de
por trámi tes de equipos

val ores pagados
de i mportac i ón

ARCH I VOS

PE AA]SE

Catego. db+

l-ln i dad . db f

Trael 1. dbf

( UNIDAD ( .I.--

P-E ]NPIqE§

CatL)1. ndx

[Jni(r1.nd>l

lei{:)1.ndx

( CATEGB ( .:. _--

LIEOVI ---< --- .r, (

( TRAEI ( .i ---

EEAqESS

Se ingresa eI cédigo correspondiente

i nversi ón, sLrbcategorta de inversión,

y ti po de trárni te.

á: categorla de

unidád ecÁdérni ca.|

\\

I



(tr gener a I con sLrs rPspecti vos valores.

Los detos del reporte E(]n l

Númrro de trámi te

VaI or carnbi er i o

Vá1or de derechos erancelerios

Val or de trensporte

VaI or de tasa portnaria

Núrrnerc, de permiso de importáción

Número de aduana

Fecha de entrega a bodega

Fecha de entrega a recepción

Según el tip(] de

obtendrá nn I i Etado

trárnite que se haya geleccionado se

de trámi tes pendientes,' terminados,
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LIEADP.PRG ---> Frográma de disponibi. IidadeE presupuesta-
para trárni tes de equipos

ARCH I VOS

PE PÉIE§

tratego. dbf

Unidad.db+

Fresurpue. dbf

( CATEGO (

DE IT'IDIÚES

Cat(r1. nd>r

UniCtl.nd>:

PreC)1. ndx

{ UNIDAD ( L, I EODP ---< --- i. (

//
( PRESUPUE { .i .-- )'

EBOAE9S

Se ingresa eI código tr orr espond i er¡te

inversión, srrbcategor f a de inversión,

a: categorfa de

utn i dad acádémi c¡

En esta opci ón se obti ene e1 egtado presupLlestario de

una especlfica unidad ácadérnica o administrativa, dentro

de la categorla de inversión de Adquisición de equipcrc,

6é



L(rs datoÉ del repórte B(]n:

Códi9o de Categorla de inversión

Códi9B de Subcátegorla de inversión

CÉdigo de Unidad Acadér¡ica o administrativa

Val or asi gnado

Val6r comproíret i do

Val or gaÉtado

Val or diÉponible

Porcentaje de1 vel or cornprometido

Porcentaje de] valor gastado



FROGRANAS DE LIBROS Y HOBILIARIOS

TRALIMO.PRG ---.¡ Men(r PrrncipaL de Lrbros y
y Mobiliarios.

TRAL I ¡IO

I TRLMIN i

I TRLtlt"lg i

I TRLNCO i

I TRLMLI I

I TRLILI

------- ! TRL¡4EL I

I TREDIT I

EEAEEES

Programa ql-re presenta Ltn menLr en pántella que dá á

escoger entre 7 procedimientos:

(1) Llama Procedimiento de i ngresos.

(?) LIáme ProcEdirniento de modificaciones.

(3) Lleme Procedimiento de consulta.

6A
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BItsLIOf ECA

(4) l-l ama Procedr miento de Li Etado.

(5)

(6)

(7t

(B)

Ll. ama Procedi mi ento

trámite.

Ll ama al Procedi mi ento

Ll ama al Pr oc ed i rn i ento

Sel. e del si stema.

de Li stados de

de el i mi nac i ones.

de Edit(rrlales-

I i brc,s en

é9



TRLHIN, PRG ---) Menu de ingresoÉ

I RUfINA 1 i

I RUTINA ? I

I RI]TINA :I i

TRLM I N

EBSAEEA

( 1) Ejecuta rut i na

trámi te see de

(?) Eiecuta rLrti ná

adqLrisición IocáI

I RUTINA 4 I

de datos qeneral es delde i ngreso

I i bros o de mobiliarios.

de datosde

de

de(_1'

(4)

(5)

r ngreso

I i bros.

de trámi tÉ de

ingreso dE deto5 de trámite deEjecuta rLrti na

importación de

Ejecuta rLrtina

edqui. si E i ón de

Retorna al menú

I i broÉ.

de ingreso de datos de trámite de

HobiliariÉs.

ánterÍor.

7il



RUTINA 1 ---> Ingreso deI trámite general

ARCH I VOS:

AE DOIQq

Catego. dbf

lJnidad.dbf

F'resupue. dbf

Tr amgen. dbf

RUTINA 1

PE TNDIAE§

Cat0l . ndx

UniOl.ndx

Pre() 1 , nd>(

TraOl. nd >i

----.I ( UNIDAD T

PRESUPUE (

TRA}IGEN (

--- ). (

.--- i (

F,ROCESO

Es el pri mer paso qlre debe seglrir r-rn trámi.te, en esta

opción se veri.f ica si eliiEte disponibilidad

presnplrestaria para dar inicio al trámite de adqrrisición

de "LIBROS O MOBILIARIOS" de Lrná especlfica Llnidad

Académica o Administrativa.

/L



ol

5e ingre.-á el código dE categoria de inversión,

subcategorfa de inversi.ón, unidad acadÉmica o

edministrativa, fácLrItad o esclrela, I eb(]rat6rio y núrrnEro

de trámite.

Se valida el código

académi ca-admi ni strati va

cédigo debe poseer se

de PRESUPUE.

Los dátos a i ngresár gcln:

del t r árni te

apró>rimado deI eqlripo en Eucres

del sucre en dé1áres

de inicio del trámite

correspondiente de Lrn I dad

en eL archivo UNIDAD. Este

respectivo registro en el archivo

Cód i go

Cogto

Camb i o

Fecha

E1 cogto en dólares del trAmite es calculado ./ ::ale

di.splayado en la pantal l a.

Estos costos son aproxirnadosn y por lo tanto constituyen

un valor t:t:mprometido. Actual izándo=e el valor

comprorneti.do y saldo disponible en e1 archivo PRESUP|JE.

Los dátos ingresádos se grábán en e} archivo TRAI'4GEN y

tienen un EtatLrs

72
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RUTINA 2 ---> Ingreso de datos de trámites de
adqLriEición local de l ibros.

ARtrH I VOS:

PE DAIS§

l-lnidad.db{

Presurpure. dbf

Tramgen. dbf

Tralibl,db{

Li br os. dbl

DE INDIEE§

Uni(¡l.ndx

Pre(ll. nd>l

TraO I . nd)r

TIIOl.nd>r

L() I . ndlr

( UNIDAD ( .,, __ ,r ( TRALIBL (

EDITERIA (

LIBROS (

( PRESUFUE (.: ---.;' i --- RLJT I NA ? ---) (

( TRAHGEN ( ---.;|. (

PROCESO

Se i ngresa

acadéñi ca,

tr Arni te.

el códiqo correspondiente a! unidad

facultad o escuelao laboratorio, número de

estos códrqos sE veri{ican en 1os erchi'.,o9 d€

UNIDAD, TFAMGEN.

7a



LoE datos e ingreser son:

de1 Proveedor dr loB libroq.

áutori,zación de la Orden de cc,rnpra

Ia orden de cornpra

págo de la compra

ingreso de los Iibro¡ a la biblioteca

los librós

I i, bro

Ia editorial

unitario de 1os 1i bros

Nornbr e

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

Tltnlo

Autor

Céd i go

Precio

de

de

de

de

dE

del

de

Cantidad de libros á comprer

Gastos adicionales del trámite

Descuentog en Iá compra de los libroE

Cár$bio del sucre o del délar

Los costos

hay +ondos

ectltali=s

di sponi bl e. El

tr Ami te general

el val or de

Si

comprometido, qastádB y

se ingresó en eI respectivo

de1 vál (]r comprornet i cJo.

i ngresados constltuyen valores gastados.

di sponi bl es eñ e1 árchi vo PRESUPUE BE

val or qLle

Ee di smi nLlye

Se val i dan los datos

desea se los qraba en

i ngresados y posteriormente si

eI archivo TRAL I BL.

5e
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RUTINA 3 ---> Ingreso de datos de trárnrteg de
i mporteci én de l ibros.

ARCH I VOS:

DE DATOS

Uni dád. dbf

Pr esupue . db f

Tramgen, dbf

Tralibi.dbl

Editoria,dbf

Li bros. dbf

AE IND]AE§

UniOl.ndx

PreOl . ndx

TraOl. ndx

TliOl.ndx

E{}1. nd>r

L01 . nd>r

( UNlDAD (

( TRAMGEN (

RUTINA 3 i---

TRALIBI (

EDITORIA (

L i EiROS (

.:--:> (

( F,FESUF,UE ( --- j (

--- ¡ (

EEAAEEA

Se i ngresa

académicá,

tr árni te.

el códi go corrEspondi ente a: lrni dad

facultad o e=clrel a, laboratorio, nrlmero de

estos códigos se veri+icán en los archivos de



UNIDAD, TRA}4GEN.

Los dátos a i ngresar EOn:

Feche de solicitLld de la factura proforma o

csti:acién

Fecha de recepc i ón

cotización

Fecha del envlo del

de 1a factura proforma o

Fecha de

Fecha de

cheque

del envl o

y recepción de }os libros

TI tr-rl o de1 l ibro

Cédiqo de 1a csra Editora del

Alrt or del Li bro

Precio uni tario de1 libro

Canti dad de libros pedidos

Gastos de i mportaci ón

Lr bro

Descuentos en 1a comprá de los libros

o del dóL arC.amb i o del sucre

Los costos ingresados constitlryen celores gastados. Si

hay fondos disponibles en e1 árchivo PRESUPUE sE!

sctual i:a el valor de comprometido, gastado y

ditponible. El valor qr-re se ingresó en eI respectivo

trámite generaL se disminuye del valor Eornprometido,

recepc r ón

1a entrega

Los d¡tos se, graban en el

con todes las validaciones,

El i ngreso,

archi vo TRALIEI , si curnp I en

desea hácery además, si se



RUTINA 4 ---> Ingreso de datog de trárnites de
adqnisición local de mobiliarios

ARCH I VOS:

DE DAfOS PE INIIASE

LJni O1 . ndx

Preol . ndx

Tra()l. ndx

Tmo0 I . nd >r

llc) I . ndx

Uni. dad. dbf

Pr esupue . db +

Tramgen. dbf

Trarnov. dbf

Mov i 1i ar. dbf

I UNIDAD ( TRA|'1o\/ (

( PRESUPUE( .i--J !__- RUTINA 4

( TRAIIGEN ( .1 -- ). ---.;. ( LIBRO§ (

EE EEES

Se ingresa el código correspondiente a! L(nidad

acadÉmicá, facultad o escuel a, Iáboratorio, n(rmero de

tráÍti tE. estos códi gog se ver i f i Eán En I os erchi ',,os d€

UNIDAD, TEAH6EN.

I



Lcs datos a ingresar Eon:

Nombre

FÉche

del F r oveedor

de

Fecha de

Fecha de

bod eg a

Núlrner o de

aurtoriración

la Orden de

ingre=o de

c ompr a

los l'lobiliarios a 1a

gastados.

PRESUPUE

de Ia Orden de compra

1a orden de compra

Número de la nota de consuno interno

Descr i pci ón de los mobiliarios

Frec i o urnitario

Can t i dád

Gastos ádici.onales en 1a adqlti sición

Desct]entos en 1a adquisición

Cembio de sncres a dólereg

Los costos ingresados constituyen valores

hey {ondog di sponi bles en

actual i za el vál or de

di Époni bl e. El valor qLre

trArni te general se disminurye

el arch i vo

Si

:e

comprorflet i do r qástado y

se i ngreE,ó rn el respecti.ro

del váI or comprornetido.

EI costo

total de

menog los

en sucres del trámite se calclrla del valor

1os mobiliariog rnás los gast(]s edicionales y

descrtentog en 1a compr a.

dó1 ares es necesario perá Ia resperctiva

del saldo en el archivo de Presupues;to, si

cGrrectos se graban en el Arc. TFAMOV.

E] costo en

actt.ralización

l os datos son
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TRLI'IHO, PRG ---} l'lenú de ¡4odi {¡caci.ones

I RUTINA 1

TRLHHO i RIJTINA ! I

I RUTINA 3 I

EESAg9S

Proqrama

entre 4

qL{s prEsentá un merru en pantalla y da a escoger

procesos di, f erentes :

rLrtiná de modllicación de datos de

de adquisición local de libros-

rLltina de modificación dt dÁtos de

( 1) Ejecuta

Trámi te

(2) E j eclrt a

i rnpor t ac i ón de

(f,) Ejecnta rLrtiná

adqLri si ci ón de

(4) Retorna a1 menú

1 i brC]s.

de modificación de datos de

mobiliarios.

anter i,or .
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RUTINA 1 ---> FlodifiÉácíón de dátt:s d.t trárnites
I trcal es de Iibros.

ARCH I VOS:

BE AAIS§

Uni dad. db*

Pr eÉL(pue. db+

Trarngen. db{

Trá1ib1.db+

Li bros. dbf

Uni C)1 . ndx

Pret¡ 1 . ndr:

TraOl . nd>r

T11O1.ndx

LQ 1 . nd>r

DE INPIEEE

( UNIDAD ( .l --:}. ( TRALIÉL (

EDITOFIIA (

LIAROS (

//
( PRESUPUÉ ( .i .-- }
\\

---I RUTINA I --- "r. 
(

( TRAI'IGEN ( .i--) ---:) (

EBSAE§S

Se l ngresa e1 códi go correspondi ente a: uni dad

ac.rdénica, facultad o escrtela, laborátorio, n(rmero de

trÁmite. Estos códigos se verr+i.can en log archi vos de

UNIDAD, TRAFIGEN, Si los códigor digitadoe se encuentran

Bf)



en est(rs árchivos se podrán modificar Ios siql'rientes

datos:

Nornbre del Proveedor de los Libros

Fecha de autorizáción de Ia Orden de Éornpra

Fecha de la Orden de Éofllprá

Fecha de pago de la compra

Fecha de ingreEo de los libros a la Biblioteca

Tl tul o de I os I i, bros

Autor del libro

Cédigo de la editorial

Precio urnitario de los Iibrog

Cantidad de Iibros e cornprár

Eastos adici onáles de1 trámite

Degct¡entos en Ia compra de lo¡ libros

Carnbio del sucres o del dól ar

Los costos del trámi te sÉ recal cul an en caso de

mt)di+icar los preci(]É de los Iibros, las cantidader,' IoÉ

velt:reÉ de los qastos o degcuentos o e1 tipo de cárnbio

st.ri: r P a dó1 ar.

Si se llegase a digitar

entrega-recepc i ón" Ee

"terminedo", poni éndole a

Lrná +echa en eI campo "+Écha-

asumi rá que eI trámi te ha

ese trárni te el státus de 'T

El archi vo de PRESUPUESTO suf re modi f i ceci oneE

y dispon¡ble aI modi{icarse los

en ELllt

coÉtossal dos gast ados

de1 trámi te.

B1



El archivo de datos dÉ 1o5

datos cor r espond i entes a

actLlal i z aron.

Se val idan los dátos

desea se }os graba en

LIFROS Ée modificárá,, si log

log I ibros á cornprar Ee

i ngresados

el archi vo

y posteri ormente si

TRAL I BL.

5e



RUTINA 2 ---> Hodificación de datos de trárni.tes de
Importác i ón de libros.

ARCH I VOS :

DE DAISE

Uni dad. dbf

Presupue . db+

Trarngen. db{

fralibi.db{

Li bros. dbf

Edi t(]ri a. dbf

PE TNPIEE§

UniOl.ndx

PreO1. nd>r

TraC)1. ndlr

TliOl.nd>r

Lt)1. ndx

E0l . ndx

( UNIDAD ( ---.) TRALIBI (

EDITOI]iIA (

L I EIROS (

i PFESUPUE ( RUTINA 2 ___ .I (

( fRAHGEN ( .t--l ----.t. (

EESAE9q

Se ingresa eI código correspondiente a¡ unidad

ácádémica, {aclrltad o escuela, laboratorio, núrmero de

trámite. Estos códigos se ver j.+ican rn los archivos de

UNIDAD, TRAI'IGEN, Si I os códi gos di ei tados se encLrentran

Etr



en estos archivo(3 se podrán modificar los sigL(ienteÉ

datos :

Nombre del Froveedor de los Libros

Fechá de eutGri2áción de Ia Orden de trompra

Fecha de Ia Orden dE compra

Fecha de pago de la compra

Fecha de ingreso de log Libros a la Biblioteca

Tltulo de los libros

Autor del libro

Códi go de la editorial

Precio Ltnitari(f de lor Iibro5

Cantidad de libros á cornprer

Gastos adi ci oná] es de1 trámite

- Descuentos en la comprá de los libros

- Cambio del st-rcres o del dóIer

Los costos del trámi te 9e recal cul an en caÉo de

modi{icar: los precios de los libros, Ias cantidadeBr

los valoreg de los gastor o descuentoe o el tipo de

cambi o sLrcre e déleres,

Si se llegase a digitar nna fecha en el campo "fecha-

entrega-recepci ón " se asumi rá que eI trámi te ha

terrninado su proceso, y se dice que el trámite ha

"termi.nado", poniéndole a ese trámite el status de 'T'.

EI archivo de PRESUPUESTO snfre nodificaciones en BuEi

saldos gastados y disponible el modificarse Ios costos

a4



de1 trámi te "

El archi.vo de datoÉ de los LIBROS se modi f i.cará si, l(rs

datos correspond i en t es a los libros á cclfnprar se, actua-

li:aron"

Se validan los datos ingresados y posteriormente si

deseá, se 1os graba en el archivo TRALIEI.

5e
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RUTINA 3 ---> Modi+icación
qt¡i si ci ón de

ARCH I VOS :

DE DE19§

ljnidad.dbf

Presupue. dLrf

Tramgen. db{

TralibÍ.dbf

Libros. dbf

Editoria.dbf

dÉ dát(]s de trámi.te¡ de ad-
mobiliarios.

f

PE IIDIAE§

Uñi Ol. ndx

Preajl, ndx

TraOl. nd>r

TliOl.nd>r

LOl. ndx

Et) I . ndx

I UNIDAD ( -:¡ TFIAI,,IOV (,

II1OVILIAR (

( PRESUF,UE ( FIUT I NA f,

( TRAI"IGEN ( ..-- } <--> (

EEAAEEA

5e i ngresa el códi go correspondi ente a: rrni dad

ecadÉmica, fec|-rlted o escl.rele, 1áboratorio, ndtmero de

trámite, Estos códigos se veri{ican en log archi vos de

UNIDAD, TRAMGEN, Si Ios códigos digitados se encLrentran

a6
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en esto5 archi.vo3 Ée podrán rnodi f icer los Eigl.rienteB

datos

Nombre del Proveedor de los mobiliario--

Fecha de antorización de la Orden de compra

Fecha de la Orden de,

FechB de págo dE le

Fecha de i ngrÉso de

Fecha de entrega y

Descripción de los

F'recio Lrnitario de

cornPr a

compra

los mobiliarios a bodega

mobiliariosrecepci ón de los

mobiliarios

Ios mobil rarios

Cantided de lo5 mobiliarioE

Gastos adi ci onal es del trá¡¡ite

Descuentos en la comprá dr los rnobiliarios

Camb i. o del sLrcres o del dól ar

Los costos de1 trárni te Ee recal cul án en cas<: dé

modificar¡ Los precios de 1os I ibros, IaE cantidades,

los valores de log gastos o descuentos o eI tipo de

cambio sl.rcre á dól áres.

Si se I legase a digitar una fecha en el campo "fecha-

en trege-recepc i ón " se ásumirá que el trámrte ha

terminado su procÉBo, y se dice qne el trámrte ha

"terminado", poniéndole a ese trámite el status de 'T'.

El archi,vo de PRESUPUESTO sr-rf re modificaciones L:n sue

Éa1dos gastados y disponible, se actLral ize Ios costoÉ

del tr ámi te.

a7



El archivo de datos de 1os I'IOEILIARIOS se modÍ+r.cará si

los datos de Ios mobiliári6s a cornprár, ee actlral izaron"

Se val i den I os datos 5e

desea, Ee los grÁba en

i ngresedos y poBteriormente si

eI areh i vo TRAIIOV"

BE



TRL|"|CO. PRG ---> Henú de Consnltas de trámites de libros
y mobiliarios.

I RUTINA 1 I

-------i RUTINA 2 i

i RUTINA 3 i

TRLNCO

i RUTINA 4 i

i RUTINA 5 I

I RUTINA 6 I

Programa que presenta un men(r en pantalla y da e escoqer

entre é procÉsos diferentÉE' :

EESqE9S

(1) Ejeclrta rlrtiná dr consultá genérica de detoE de

trárnites de adquisición local de Librt:s.
(2) ConsuLta rlrtina de congulta qenéricá de datos de

tráoites de irnportación de Iibros.
(.1) Ejecuta rutina de consulta genérica de dátos de

trámites de adquisición de rflobi1iari(rs.

(4) Ejecutá rutina de consLllta especf{ica dc datos

los

Ios

I o:¡

de

B9
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trámites de adquisición Ioc¿I de libros.

(5) Ejecr-rta rt'rtiná de conELrIta especffica de datos de

tr'árnites de irnportáciÉn de libros.

(ó) Ejeclrta rutina de conEulta Éspeclfica de datos de

trárnites de adquisición de rnobiliarios.

(7) Retorna al menúr añterior.

9r-)



RUTINA I ---) Consulta genérica dÉ datós de trámites
L ocal e6 de 1 i bros

ARCH I VOS:

DE DATOS PE INDICES

Uni dad. db{ Uni()1.ncl)r

Tral ib1 . dbf T1I.{:)l.ndx

( UN I DAD (<------- RUTINA 1 -------.i { TRAL IEL (

EEAAE§A

Se i ngresa el códi go correEpondi Énte á

Académica, facultad o escLrela, laboratorio,

debe dE i ngreser un tipo de trámi,te:

.- Para conqul tar

.- Fara consrrltar

Ios trámi tes terminados.

Ios trámi tes pendientes.

Un i dád

l uego se

T

P

:É consL¡I ter todos 1os trán¡ites pendientes

de 1a un r dad ácadérni. ca.

EI cédigo de unidad se verificá Én eI erchivo IJNIDAD y

el tipo de trámite también, luego se presenta en

pantal I a todos I os trámi tes que pertenecen a ti po

digitado, entre 1os datos qLrE se muestran tenemos:

,- Para

den tro



N(rmero de

Fecha de

Costo del

Pr oveed or

Cánt i ded

Fecha de

Ti po del

{in¿IirarA1

presente un

deterrni neda

trámr te

alitorl;ación de la Orden de compra

trárni te en sucres

de los I i brog

de I i br(]s

entrega y recepc i ón

trámite

total de trámites

Ljnidad Acadérflica.

1os trárnites de ese determinado trpo se

con esÉ tipo dentro de Lrna

Los trámiteE qt-re Ée presentan Éon letdos del erchivo

TRAL I EL .

c)?



RUTINA 2 ---j Eonsulta qenérica de datos de trárnite de
I mp or tac j. ón de libroB.

ARCH I VOS:

Bg porpc

Uni dad. db+

Tra I íbi.dbf

UniC)1.ndx

Tli.C)1.ndx

PE INPIqE§

( UN I DAD

Este eE

presenta

el t i po

t enemos :

( r: ------- RUT I I.¡A 2 -_-----,1.( TRALTBT (

eI ti.po de trámite

todos loÉ trámites que

entre los datcs ql-re

EESAEEA

Se ingresa el cédigo corrrspondiente a

Académicar f acul.tad o eecLreLa, l aboratorio,

dpbe de ingresár urn tipo de trámitr ésto es:

l-Jn i d ad

I Lrego se

también se

pertenecen a

sÉ mrreÉ t r en

T

P

.- Para conslrltar los trámites terminados.

.- Para conglrltar 1oE trárnites pendiente3,

.- Para conÉultár todos los trárnites pen(lienteg

dentro de 1a unidad académica.

El códiqo de trnidad se verifica en EI árchivo UNIDAD si

correcto,

En pánta1 1e

digitedo,

9f,



A1

Número de

Fecha de

Costo del

Códi go de

Cant i dad

Fecha de

Tipo del

finali:ar

tr árn i te.

solicitud de la +actLrra pro+orrna.

trárni te en doI ares.

la editoriel de los Irbros.

de I i bros.

entreqa y recepci ón

trámite (f/P/" "\.

Los trámites de ese deterrninado tipo Ee

presenta un total de trámites con

deterrni náda Uni dad Académica.

eÉe tipo dentro de urna

Los trámites qLrp se pre=entan son leldoE del archi vog

TRALIBI.

94



RUTINA 3 ---) Consulta genérica de datos de trámites de
de Mobiliari.l

ARCH I VOS ¡

PE DÉIAg

Uni dad . db+

Tr amov. db{

DE INAIEES

UniOl.ndx

Tmo.t)1.ndx

( UI.I I DAD ( { ------- RUTINA I
i/
i ------- > ( TRAMOV (

UNIDAD Y

pant á I 1Á

digitado,

EEqAESA

Se i ngreÉa el códi go corrEspóndi ente á ! Uni dad

Académica, lacultad o escuela, laboratorio, luego se

debe de ingreser Lln tipc de trámite:

T' .- Para consultar los trárflites terrninados.

P' .- Pará consultár los trárnites pendientes.

+' .- Para congultar todos Log trámiteE pendienteg

dentro de La lrnidad académica,

EI código de unidád se verifica en eI archivo

el tipo de trámite, ILreqo se preseñta en

todos log trámites que pertenecen al tlpo

entre 1os dátos qLre se muestrán tenernos:



Número de trámi te"

Fecha de autori¡aci.ón de lá orden de compra.

Costo del trámite en sucres.

Nombre del proveedor de los mobiliarios"

Cant i dad de rnobi I i ar i, oE,

Fecha de entrega y Recepción,

Tipo del trámi te

Al finali:ar los

presenta utn total

determinada uni dad

trámiteE de ese determinado tipo 5e

de trámites cún ese t j,po dentro dr un¡

Ac adém i ca.

Los trámites que se presentan son leldos del archivo

TRAt'10V.
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RUT I NA

ARCH I VOS:

PE DA]AS

Uni dad. dbf

Tralibl.dbf

Li broE. dbf

4 -'-> Eor¡ su l ta
de l ibros

especl{íca de Lrn trámite Iocal

PE ¡.t:IPLA-EE

UniOl.ndx

TlIOl.nd>r

Lt)1. nd>r

TRAL I IJL (

( UNIDAD ( .i RUTINA 4

LIEROS (

EtsBAE§A

Se ingrEsa el código corrEspondiente a: unid¿d

académica, facultad o escuela, laboratt:rio, nurnero de

trárnite. Estos códigos se veri+ican en loE archivog de

UNIDAD, TRALIBLT si los códigos digitados se enclrÉntr¡n

en estos archi vog Ée prEsentárán en pántal 1a 1os

---.}- (

--_,. (
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siguientes datos del trámfte :

- N(f,mbre del Proveedor de lo§

- Fecha dÉ eutorización de la

- Fecha de la orden de compra.

I i broE.

orden de compr B.

Ie c(]mpra.

de loi Libror a la biblioteca,

I ibros a comprar.

Compra de los libros.

en SLtcres.

en dól ar es.

Fecha de

Fecha de

Cant i dad

pago dE

i ngresos

totál de

Descurentos de la

Cc¡gt o de1 trámi te

Costo del trámi te

Gagtcrs adi cional es del trÁmite,

Estado deI trámrte (terminadr¡ o Pendiente).

5e da Ia opc i ón

en e1 trámi te,

I ote de I i bros

de consultar los lotes dp li.tlros pedrdos

entre 1os datos qne ge pretenten po cada

tenemos:

Tl tr.rI o de l oE 1i bros

Alrtor del libro

Eanti dad de libros dentro

Cód i go

PrEci ó

Precio

de I ote

de 1á edi tc)r i al

Lrni,tárío de 1og 1i bros

totel de1 lote de librog,

del trámi.te será "TERMINADO" si eI =tatu= del

i.qLral a 'T', y srrá "PENDIENTE" si e1 ¡tatug

es igual a " " (espacio en blanco).

EI estado

t i árni te es

del trámi te

Los datos pre5Éntádos del archivo TRALIBL.
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RUTINA 5 ---> Conslrl,ta especlfica de un trámite de
i. mportaci. ón de I i bros.

ARCH I t/ü5 r

BE DAIAE

Lln i dad - dbf

Tral ibi . dbf

Li hroE - dbf

DE INAIE-EE

UniC)1.ndx

Tli01.nd>r

L(11 . ndx

TRALIBI (

RUTINA 5

L- I EROS (

EEQ E9rl

Se ingresa el cédigo correspondiente e! unidad

ecádéñice, facurltad o escuela, laboratorio, número de

trámite. Estos códigos se verifican en loE archivos dÉ

UNIDAD, TRALIErI, si los códigos digitadoe Ee enclrentran

en eEtos Árchi vos Ee presentan en pantal l a I os

si gui entes datos del trárni ter

---:: (

--- ). (
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Nombre de 1a Editorial de los librog

Fechá de solicitud de la +actura proforma

Fecha de Ia recepción de la +atrtura pro+orm¡

Fecha de1 envlo del cheque

Fechá de 1á recepción del envlo

Fecha de la entrega y recepción de log libros

Cantidad total de libros a importar

Descuentog en la rornpra de los libroi

Costos del trámi.te en sucrer

Costos del trámite en délares

Núrñero del perrni eo dG, Irnportaci ón

Gastos adicionales del trámite

Estado de1 trámi.te (terminado o pendiente)

da5e I a opc i ón

tr ámi te,

de I i bros

de conslrl tar los lotes

Éntre los datos qne se

t enemos :

de I ibros pédi dos

preeentan por cadaen el

I ote

Tf tul o de Ios libros

ALltor deI libro

C-entidad de libros dentro de1 lote

trámi te es

de la editorial

uni tar i o de los libros

total del Iote de libros.

del trÁmite sera "TERMINADO" si eI rtetus dEI

igual a una 'T', y será "PENDIENTE" si eI

trámite es iglral e " " (espscio eñ blenrB),

presentados son del archivo ÍRALIEI.

st at urs deI

E1

Cód i qo

Prec i o

Prec i o

est ado

Loe datog
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RUTINA á ---> Consulta especlfica de Lrn trámite
adquisición de Mobi I iarios.

ARCH I VOS;

de

ps uaraE

Uni dad, db{

Tramov. dbf

DE TNP]EE§

UniOl.ndx

TmoO 1 . nd>r

Mi)1. ndxMovi. I i ar. dbf

--- > ( fRAHOV (

I'1OBILIIlR (

( UN I DAD ( ------- ,} i RUTINA 6
\t

i---

--.. i (

EBAqEqA

Se i ngresá el tródi gt: correspondi ente a: uni dad

académicár facultad o escuela, Iaboratorio, núnero de

trámj.te. Estos cédigos se verifican en los archivos de

UNIDAD, TRANOV, si los códigos digitadoe se encuentran

Grn estos archivog se pr€Éentarán En pantal I a los
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si gui entes datos del. trámite

Nombre del Proveedor del rnobi Iiario

Fecha de antorización de ]a orden de comprá

Fecha de Ia orden de compra

Fecha de pago

Fecha ingreso a bodega del .oobiliario

Fechá de lá entrega y recepción de log libros

Núrnero de Ia srden de compra

Núrnero de le notá de consLlmo interno

Cantidad total de mobiliári(]s e cooprar

Descuentos en la compre de 1os mobiliariog

Costo del trámite ein sucres

Cost(f dEl trámite en dó¡erers

Gastos ádi ci óñel es del trárnite

Estado del trámite (terminado o pendiente).

r..t.'
a'

Se da 1a opclon de consul tar los lotes

en el trámite, entre los datos gLr€r se

I ote de mobiliarios:

- Detscrj.pción de los mobi. liári.os

- Cantidad de mobiliarios dentro del

- Precio unitarro de los mobiliarios

de Iitros pedidoa

preÉentan por cada

l ot e'

mobili.¡rios

"TERHINADO" Si eI statLrE del

- Frecio totel del lote de

E1 Estádo del trámite será

trámi. te e i gt-ral a Ltna 'T ' ,

Étett.rs del trámi,te es ignal

y Éerá "PENDIEiITE" si el

" " (espaclo en blanco).

archi vo TfiAHOV.

a

Los datos presentados son dÉl
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TRLI'IEL, PRE ---) l'lenrir de E] iminaciones de trámite de
librt:s y rnobiliario=.

I RUTINA 1

TRLI.,IEL RUTINA 2 I

RL'TINA f, I

ql.lÉ preBente en menu en pantalla y da a Éscc}ger

procesos di {erentes:

EEAqE9S

Progr áme

entre 4

(1)

(?)

(5)

(4)

Ejetruta

tr ámi teB

Ejecuta

trámites

EjecL(ta

trárBi tes

Retorn a

rl.rtiná de Plirninación flsica de

de edquiEicfon loca} de libros.

rt-rtina de el iminación {lsica de

de iñportación de l ibros.

rutiná de eliminación flBicÁ de

de adquisici6n local de mobiliarios.

al menú antErior.

las

los

log

I (-t 
-1



RUTINA 1

ARCH I VOS :

PE DOIQE

Uni ded . db{

TraliL¡1.dbf

Tramgen. dbf

Libros.db{

---> ElirÍináción de trámite de adqr-risi(:ión
I ocal de I i bros.

PE INPTEEE

Uni()1.ndx

T11(11. ndx

Trái:)1. ndlr

L(r 1 . nd>r

.i ___.). ( TRAL I EL (

//t
( UNIDAD ( -.-----.}, I RUTINA I
\\t

.i --_,:' ( TRAML]EN (

.:---> ( LIBRUS (

EBAAEEA

Se ingresa el código correspondiente a: unidad

ácádémicar +acLrltád o escuel a, labor¿torio, número de

trámite. estos cédi.gos se veri+ican en los erchivos d€

UNIDAD,, TRALIEL, si los códigos digitados se enclrentran

en estos archi. vos 3e presentarán en pantal l a I os

siguientes datos del trámite :

1i:)4
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Nornbre deI Proveedor -

Fechá de alrtorización

Fecha de Ia orden de

t-- l

de Ie órden de cómpra.
-,-,,'-CA

loq l ibroq-

total de libros a conprar.

Ios mobiliari.os,Degcuentos en la

Costo del trAni te

Costo del trámi te

compra de

en dól ar es.

Gastos ádiEioneles del trámite.

Estado dÉI trárnitÉ (terminád(r o pendiente).

Los detos que se eliminán Éon:

Los datos genetreles del trámite, archi vo TRAiIGEN

Los datos especlficos de1 trámite , archivo THALIBL.

Los datos de los líbros pedidc:s en el trámite,

archivo L I BRAS.

AI el j.minar un trÁmite yá no se 1o podrA con=urltar nl

rncdl f icÁr nr¡evamente.

Fecha de

Fecha de

Fecha de

Núrnero de

Cant i dad

compre.

paqo-

ingreEo a bibl iotÉce.

I a entre,ga y recepc i ón de

1a orden de compra.

en gllcreS.

1

2

1i)5

\;,
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RUTINA 2 ---> Eliminación de trárnite de importáción
de I i br os.

ARCH I VOS:

ag parsE

Un i dad. dbf

Tralibi.dbf

Tramgen. dbf

Libr(]s.db+

DE lNDlEE-q

UniOl.ndx

TliOl.ndx

Tr aC) 1 . ndlr

LOl.ndx

.I---,. ( TRALIEI (

( UN I DAD ( ------- i' I RUT I NA ?
\l

.:. _-_.,, ( TRAMGEN (

..---.r( LIERUS (

EEAaE9A

Se i ngresa el cédi go corrBsp(]ndi ente a! lrni dad

acadéñica, facultad al escLrel a, laboratorio, numero dÉ

trámi te. estos códi gos se ver i + i can en I os archi r./os dÉ

UNIDADT TRALIEI, Éi loE códig6s digitados Be encuentrán

en estos archi vo:s s€r presentarán en pantal I á I oE

siguiente5 datos del trámite :

I ii6

\\



- Fechá

- Fecha

- Fecha

- Fecha

- Fecha

solicitLtd

recepc i Ón

envl o del

recepc i. ón

I a entrega

Nombre de la Editorial de

de I a

Ios I i bros.

f ac tlrr a proforma.

fácturá proforma.de I a

cheque.

del envf o.

y recepción de los Iibros.

de

de

de

de

de

NÉrmero del Permiso de Importación.

Cantidad total de libros a tromprer.

1o:: I ibros.- Descuentos en la

- C(rqto del trámite

- Costt: del trámite

ctrmpra de

en 5ucre6.

en dólareg-

deI trArni te.

( tÉrm j. nado o pendiente).

- Gastos adicionales

- Estado del trámite

L(]s dátos que Ee eI i,rninan son:

1.- LoE datos generáIes del trámite,

?.- Los datos especlficos del trámite'

f,.- Los datos de los Iibros pedidos

archi vo L I BROS.

archi vo TRAI'IGEN.

archi vo TRALIEI.

en eI trámi te,

A1 eliminar Lrn trámite yÁ n(] se l() podra coneul tar ni

modi {icar nurevamente-

t atT



RUTINA 3 ---> Eliminación de trámite de adquig:.ción
de mobi 1i ari os.

ARCH I VOS:

DE PAIAE

L,nidad.db+

Tramov. db{

Tramgen. dbf

Moviliar.dbf

AE INDIEEg

UniOl.ndx

TmoO 1 - nd>r

Tr a0l . ndx

MfJl-nd>l

( UNIDAD ( -__-._-). I ÉUfINA 3
\\l

.a -- -:) ( TRA¡,|OV (

.i ___ } ( TRAMGE¡.] (

.l----.!( HOVILTAR (

EEAAEgS

Se ingresa eI códi9o correspondiente a: nnidad

académica, facultad o escnel a, laboratorior número de

trárnite. estos códigos se veri+ican en los archivos dÉ

UNIDAD, TFIAHOV, si Los códigos digitados se enEuentran

en eEtos archi vos Eie presentarAn en pantal l a 1os

Eiguientes datos del trámi,te :

1 C)B
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Nombre del Proveedor,

Fechá de autorización de la orden de Eompra.

Fecha de Ia orden de compra,

Fecha dE pago de log mobiliarios.

Fecha de ingreÉo á bodega de log mobiliarios.

Fechá de la entrega y recepción de los libros.

Número dr orden de cornpra.

Número de la Nota de consLrmo interno.

Canti dad total de mobiliarios á comprár.

DescLtentos en la compra de los rnobi liarios.

Eosto del trárnite en Eucres.

Costo del trámite en dól areg.

Gastos adicionaLeg del trámite,

Estado del trárnite (terminado o pendiente).

LoB dátos gue se el i"minan son:

1.- Los

Los

Los

datos genÉrá1 e6 del trámite,

datos especl ficos del trámite,

datcs de los libros pedidos

archi vo TRAMGEN.

arch i vo

en eI

TRAMOV.

trámi te,

arch i vo HOVILIAR.

Al eliminar un trámitÉ ye no se lo podrá consultar ni

modi f i car nuevarnente-

1 C)9



TRLI'iLI. PRG ---> l"lenú de Li ctados de, datos de trámi te de
I i bros y mobiliariC,s.

i RUTINA 1 I

I RUTINA 2 I

TÉLML I

I RUTINA 3 i

I RUTINA 4 I

EESQE9S

Programa qLle presentÁ Lrn menú en pantalla y da á eEcogpr

entre 4 prctresos di ferentes:

(1) Ejecnta rLrtina qne imprime
trámites de compra Iocal de
Lrni dad académi ca.

Lrn listado de
l i bros, dentro de

I c,3
Ltn á

(2) Ejecuta rLrtina qLre r.mprirne Lrn listado
trámites de importación de Iibros, dentro
uni dad académi c.r,

de
cle

los
una

(3) Ejecuta rLrtrna qLre lmpriñe un
trámites de importación de libros
perrni so de importacién.

1i stado
dentro

de
de

loE
un

de 1oB(4) Ejecrtta rLrti.na que imprime Lrn listado
trárnitÉs de adqutisicién Iocal de mobr l iarios
deñtro de Lrna unidad acadÉmica.

(5) Retorná dI menúr anterior

11{)



RUTINA 1 ---> Listado de los datog de trámi. te
compra local de libroE dentro de
urn i dad acadérni ca,

ARCH I VOS :

de
Ltn a

PE DAIQ§

Unidad.dbf

Tralibl.db+

Libros.dbf

( UN I DAD

( TRAL i BL

( L I BROS

EBSAESA

Esta rlrt i na lista por

tr ámr trs de c ofipr a

LJn i deddet er mi nada

di gi tar el

trámi tPs a

códi go de

I i star., esto es:

PE I.NPI.AEg

UniQl.ndx

f1lO1.nd>r

L(rl. nd>r

( ---

( --- --->i RUTINA 1

Acádémicá,

Ia Un i dád

para

datos I

Tram-l i brots |

-----\ loc I

\.

( -*-

i.rnpresora los

I ocal de L i bros

datos de todo5

ped i dós p(rr

lo cual se

los

Ltna

deb e

IegAcadémi ca, el tipo de

1.- ',T para t rámi tes

para trámÍ tes

terminados.

pendi ent es.P
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+' para todos los trámi.tes de ega unidad académrca.

Si el código existe en el archivo LINIDAD y eI tipo de

I ES datosvÁlido se da la opción de listartrámi te rs

del tr árni te y, los datos de los lotes de libros pedrdos.

Entre los datos que se emiten tenemos:

- Número de trAmi te.

- Costo del trárnite en Éucre3.

- Cogto del, trámite en dólareÉ-

- Gastos de adqulsición.

- Descuentog en Ia cornpra.

- Canti dad de libror pedidos.

_ Proveedor de los libros.

- Fecha de orden de compre.

- Fecha de pago.

- Fecha de entrega y recepción.

Por c,eda lote de libroe pedídos Ée emitÉ :

- Ti tr-r1o de] I i bro

- Autor del I ibr6

- Cantidad de libro5 por Lote

- Precio Unitario del libro dentro del

- Códiqo de le editoriá1

- Precio total de1 lote de libro6.

I c,t e

Al +rnal se emrte un total de trámiteE dentro de esa

Uni dad Académi. cá.
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RUTINA 2 ---> Listado de los datos
r ñportaci ón de 1 i bros
uni dad académi ca.

ARCH I VOS :

de tr áml tes de
dentro de lrn e

PE UAIO9

Un i. dad. dbf

Tralibi.db{

Li broE. db+

PE INDIAEE

UniOl.nd>r

TliOl.nd>:

L{:} I . ndx

( UN i DAD

( TÑALIBI

( ---

( --- --.-ii RUflNA ?
datos I

Tr arn-l i broE I

-----\ r mpor I

\

( L I BROS ( ---

EBAAE§A

Está rLrtiná lista por impresora loE dát(rs de todt,s los

trámites dÉ irnportációrr de libros, pedidos p(]r Lrna

determinada Unidad Académica, para 1B cLtál Ee debe

digitar el código de la Unidad Académicá, el tipo de log

trám1tÉs a listar:

1.- T'para trámitee terminados.

7.* 'P ' para trámites pendrentes.

11;l



J.- '*' páre todos I06 trámites de esa Lrnidad ácÁdÉmicá.

Si eI código existe en el archivo IJNIDAD y el tipo de

tráfrite es válido Ee da la opción de listar loE datoe

de1 trámite y,t los dátos de ]os lotEs de l itrros pedidos-

Entre los datos que se emiten tenemos:

Núrner o de trárnite.

del trámi te en

del trárni te en

Coeto

dóI arÉs.Cost o

Gast os de adqLri..ición.

en 1a compra.DegcLrentos

trantidad de I ibros pedidos.

Nombre de 1a Editorial .

N(rmer o

Fecha

Fecha

Fechá

de permi so dE importacién.

de recepción de la factura proforma.

de envl o del cheque.

de entrega y recepc i ón.

F'or cacla lote de libros pedidos se emite

Tl turl o del 1i bro

I i broAutor del

Cant i dad de l ibroE p(]r lote

- Precio l-lnit.rrio del libro dentro del Iote

- Cédigo de Ia edi.torial

- Precio total del Iote de Iibros.

Al {inal se ernite un total de trárnites dentro

Uni.dad Académi ca.

de esa
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RUTINA 3 ---) Listado de los datos de trárnites de
importación de libros por permi so de
irnportacién.

ARCH I VOS :

pE aara§

Uni dad . dbf

Tralibi.dbf

Li brós. db+

DE INPI.AE§

UniOl.ndlr

TliOl.nd>r

LO1. ndx

( UN I DAD ( ---

( TRALIEI ( --- -".- J i flUT I l.lA .r __-__-_ \ |
detós I

Trarn-l i bros i

-----\ i rnpor I

\

( L I BROS ( ---

EESAE9A

Esta rLrtina lista por impreBora los datos de todos loÉ

trámites de importación dÉ libros, pedi,doB dentro de un

determinado permiso de importáción, párá Lo cual sÉ debé

digitar el número del pErmist: de importación yt eI

tipo de trámites a listar:

1.- 'T' para trámites terfiinÁdoE-

?.- 'P ' para trámi tes pendi entes.
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J pera todoE Ios trAmit€s de ese Permiso de

Irnporteción,

§e da la opción para listar los datos del trámite yr los

datos de los ]otPS de libros.

Entre los dátoE qLre se emiten tenemos:

Número dÉ t r árni. tÉ.

Costo del trámite en sucres.

Costo del trámite en dól ares.

6ástos de adqui si c i, ón.

Descuentog en la compra.

Cant i dad de libros pedidos.

Nombre de I a Edi tori al .

Número de permiEo de ioportación.

FeEha dE recepci ón de I a f actlrra pro+orrna.

Fecha de envf o dPI cheqLle.

r ecepc i ón .- Feche de entrega y

Por cáda lote de libros pedidos ge emite ¡

-- Tl tt.rl o del ] i bro

- Autor del libro
.. Cantidad de libros por Iote
* Precio ljniterio del libro dentro del

- Código de la editorial

- Precio total del lote de 1ibro6.

l ote
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AI finál Ée ernite un totál de trámiteB dÉntro de eg¡:

Perm¡.so de imporlaci.ón con un determrnado tipo.
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RUTINA 4 ---> Listado de
compra de
Ac adém i ca

Ios datog de
mobiliarios

trámi tes de
por Uni dád

ARCH I VOS:

DE D6IA§

Unidad.dbf

Tr amov. dbf

Hov i 1i ár. db+

trjp¿aE§ED

U()1. ndx

Tmool . nd>t

MO I . nd>r

( UN I DAD ( ---

( TRAI"IOV

1.-'T'perá

2.- 'P ' para

RUTINA 4

trámi tes termi nedo5-

trámi, tes pendr enter.

( --- --- i l -______ \ r

dat os
Tram-llovi

\

//
( HOVILIAR{-_-
\\

EBASEES

Esta rutine lista p(]r impresora log datos de todo¡ log

trámi tes de cc}mpra de rnobi I i ar i os, pedi dos por Lrna

detprminede UnidÁd Académitre, parÁ Io cuel E'e debe

digitar el códi9o de la unidad acadénica eI tipo de

los tr árni tes e listar!
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3.- '*' para todog log trámites de esa unidad Ácadémica.

Si eI código Éx i ste

trámi te eg válido se

dPl trámi tÉ y, 1os

pedi dos.

en el

da 1a

datos

archivo

opc i én

de log

UNIDAD y e1 tipo dE

de Iistar lt¡e datog

I otes de mobi 1i ari os

Entre los datos qLre se emiter¡ tener¡oE:

Nürmero de tr ámi te

Costo del trárnite en EucrGrs,

Costo del trárnite eñ dolares.

Gastog de adqlri si sc i ón.

DÉtcuentos Én 1a ctrmpra.

Cantidad de mobi I iarios.

Nombre deI proveÉdor.

Fecha de ordeñ de compra.

Fecha de p ago,

Fecha de entrega y recepcién-

Por cada lote de mobrlrarr.o se ernite;

Descri pci ón dP mobi I i ari o.

Canti dad dr mobiliárro.

Preci o {Jnitario dtl mobiliário.

Precio total del lote de mobiliario.

Al final se emite un totál de trámite3 por la Unidad

acadérni ca especi f i cada.
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TRLILL PRB ---> I'lenu de Li stadas de
ql.re ge encuÉntran
trárni tes.

datos de l ibros
en proceso de

{..,
I

I

TRLILI

E j ect-tt á rurtir¡a

I i bros pedi dos

i mportac i ón.

Retorna al men(r

i RUTINA I I

i RUTINA 2 i

-------i EUTINA f, |

---.---.-i RUTINA 4 i

EESgE§!

Programa que presenta un menúr en

entre 4 proc€rsos d i f erentes:

(1) Ejecuta rl-rt i. na

I ibros pedidos e

Ejecuta rut i na

I i bros recibidos

Eiecuta rut i na

1i bros en orden

autor.

edi tori aI .

pántáIleydáeescoger

irnpri me un Iistado de 1os

1og

Ios

por

que

una

(3)

(4)

que imprime un I {stado de

de nna edi tor i ál .

que imprime ltn listado de

el febético por tltulo y

I ¡ stade de 1(fÉqLle I mpr 1 me Ltn

dentr(tr de Ltn permi so de

ant er i or .

1?{)



RUTINA I ---> LiEtádo de log dat6s de Iibros pedi.dos
de una determinada editoriáI .

AFCH i VOS:

DE DATOS DE INBIEES

EC) 1 . ndx

LOl,ndx

Editoria.dbf

Li bros. dbf

//
( EDITORIA(---
\\

___.,' I RUTINA 1 ------- ). i
d átos
I i. bros ped.

edi.

i L I BROS

EBSAEgA

Esta rutina lista por impresora lot datos de todos loE

datog de libro= pedid(trs a una editorial , pera 1o cual ge

debe digitar e1 cédigo de la editorial o si Este código

existe en el archivo de EDITORIALES se emitlrá el

I i stádo.

Entre los datos que se emiten tenemos:

f ltLrlo de 1ibro.

( ---

ALrt or deI 1i br(].

t ?t



- Cantidad de libro por lote.

- Precio ljnitario del libro dtntro del

- Código de la r-rnidad Acádérnica que

I i bros.

- Preci.o total del lote de libros,

Se emitirán totáIes por los

I ote.

se solicita

I lbrog ped i doB

totel es de 1i bros

1os

por cada

pc:d i dos aUnidad Académica y al +inal

1a editorial.

L??



RUTINA 2 -'-> Listado de Ios datos de Iibros recibidog
de una determi nada editorial

ARCH I VOS :

EE A0IA§

Editoria.db{

Li bros. db{

//
( EDIfORIA (-__
\\

Tl tr-t1o de

Alrt or del

DE -I.NPIAES

E(:) 1 . nd>:

LOl.nd>r

RUT I I',IA ?
I

_______ I i

datos
I i br oÉ rEc.

edi.

( L I BROS

EEAEEEA

Esta rutina lista por impresora los datos de todos los

datog de libros recibidos dÉ uná editorial , pare 1o clral

debe digitar el código de la editorial , si este código

e>riste en eI archivo de EDITORIALES se Érnlte eI Lictado.

Entre 1os dato5 qt-re se emiten tenemos:

( ---

libro.

libro.

1?3



- Cantidad de libro por lote.

- Precio unitario del libro dentro de] lote.

- Código de la unidad AcadÉmica que te solicita

I i bros.

- Precio total del lote de ¡ibrog.

Se erni,tirán totales por Ios libros recibidoÉ

Unidad Académica y al final tottsles de li,broe

de una edi tori al .

Ios

por cada

recibidoE
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RUTINA 3 ---> Listádo de los datos
dentro de utn permi so

ARtrH I VOS :

de
de

AE INPI.EEg

EC) 1 . ndx

LCr 1 . ndx

l ibros ped i dos
i rnpor t ac i én

Dq persg

Editoria.dbf

Libros.dbf

//
( EDITORIA(---
\\

i i datos I

l-------:}.i I ibroÉ ped. I

i '-----\ perm I,\

( L I BROS

EESEE9A

Esta rlrtina lista por impresora los datos de todos l(]B

datos de Iibros pedidos dentro de un mismo permi so de

importación, para lo cr-ral se dpbe digitar el nÉrmero del

perrniso de importación, con el qt.re se eelecionará los

libros del árchivo LiBROS.dbf y se listarán todos 1oB

lote's de libros que le pertenercan, entre los datos que

se I i stan estánr

--_i I RUTINA 3

( ---

Ti tul o de I i br(r.
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Autor del 1i bro.

Cantidad de libros por lote.

Costo rrn i tar i. o de1 libro.

Unidad Académi ca que lo pide.

NCrmero de1 trárnite en el que se Io pide.

Se emitirán totalrs por Los libros pedidos por cada

Uni ded Acádémi ca, total es por I i bros pedi dos a ur¡e

determi nada editorial y al final totales de libroE

pedidos en el perr¡iso de importación.
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RUTINA 4

ARCH I VOS :

DE DAIQ§

Editoria.db+

Li bros. db+

---> Listado de los dátos de libros en trámite
en forme general.

EO 1 . nd>r

L{J l. ndx

lNpt aEsED

//
( ED I TOR 1A ( ---
\\

.-..). I RUTINA 4
i ! dat(]s
l-------'¡i libros
| '-----\

( L I EROS ( ---

EEAAEEA

Esta rLrtine lista por imprerora los datog de todos los

Iibros que se Éncuentr¡n en proces(] de trárRiter que han

sido recibi,dos o pedidos sea a Lrna editorial o a ul.l

proveedor, entre 1os d.ltos que se listan tenemos:

Tl turl o de 1i.bro.

Autor del libro-

Cantidad de libros por lote,

Nombre de editorial o proveedor.



Tipo de adquisición ; local o importáci.ón,

Estado del li.bro: Recibido o pedido.

Se emitirán totales pc:r los libros pedidosr libroB

retribidos y totaL general de libros en trárnitE al final

del I i stado.
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TREDIT.PRG ---) l'lenú de l'lantenimiento de datos de
de edi tor i al es.

I RUTINA I I

I RUTINA 3 !

t

)
,':'

,r'
TRED I T

I RUTINA 4 I

i RUÍINA 5 I

I RUTINA ó i

EBSqEES

Programa que presentá un mendr en panta¡la y da a escogEr

entre 6 procest:s di {erenteg:

( 1) Ejecuta rutiná de ingreso de datoe de uná

edi tor i al .

(?) Ejecuta rutina de consltlta especlfica de datos de

una edi tori el .

(3) Ejecuta rutina de consl-tlta qenérice de detos de

las ed i tor i. al es.

(4) EjecLrtá rl.rtine de modi+icRción de dátt]É de uná

1:rg

I RUTINA 2 i



edi tori al .

(5) EjecLrta ruti na de el i mi náci ón de datos de Lrna

ed i tor i. al .

(6) EjecLrtá rutina de listado de datos de 1áE

edi tor i al es.

(7) Retorna á] menLl anterior.
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RUTINA I ---> Ingreso de datos de editoriales.

ARCH I VOS :

DE DATOS BE UJP.IEEE

Edi tor i a. dbf EOI . nd>r

( EDITORIA ({-----). I RUTINA 1

F]ESEE§A

Se i.ngresa el cédigo correspondiente

Si eI código no e>riste en el archivo

los Eiguientes datos :

a 1a edi tor i aI -

EDITOR¡4, se pi dÉn

- Código de la editorial.

- Nombre de la editorial .

Se graban estos dátoE en el archivo EDITORIA. DEF

La +inelidad de el archivo EDITOFTIA es tÉner codi+icadac

todas lag editoriáles a 1,as que se le¡ piden libros y

evitar digitar de rnanera errénea el nombre de 1á mismá.

1S1
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RUTINA 2 ---> ConsLrIta de datos de una editorial.

ARCH I VOS ¡

DE DOIA§

Editoria.db{

DE I-NPIEES

E{:)1, ndx

//t
( EDITORIA (--__-_7I RUT I NA ?

EES9E99

§e ingrere el códigó corrrspondi.ente e La editorial .

Si el códi90 e>riste en eI archivo EDITORIA, se presentán

en I a pantal. I a I os si gr-ri entes datog ¡

- Códi qo de I a edi tori al .

- Nombre de 1á editorial .
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RUTINA 3 ---> Consulta genérica de datos de I "rs
edi tor i al es.

ARCH I VOS:

DE PAIA9

Edi tor i a. dbf

DE INAISEE

EC)1. ndx

/li

F,ROCESO

Esta rutiná muestra en la pantalla los detos de todas

1ag editorialeE que editan libros €|n prc¡ceso de

adqr-risicio'n see local o por Imp(f,rtación.

En 1a pantalla se presentan los sigui,enteg datog¡

- Código de 1a edi.torial .

- Nornbr e de I a edi tor i áI .

Al +inal de Ia consultá Ée da utn total de editoriales.

Estos datos se toman del archi vo EDITORIA. db+

:\
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RUTINA 4 ---> l'lodi{icacrón de datos de una editorial

ARCH I VOS:

DE D6IA§

Edi tor i a. dbf

D I!DIAE9

//l
( EDITORIA (<----.} I RUTINA
\\i

EESqE_Sg

E

E() 1 . nclx

4

Se digita

eI archi vo

el códi go de

EDITORIA, se

la editorial , si eÉta existe en

presentán IoB datos:

- Código de

- Nornbre de

edi tor i aI .

editorial.

la

la

En cáEo de querer modificar el nombre se digita el nuevo

nómbre, el código de la editorial no se puede modi+icar.

Se da la opción de poder grebar las modificaciones si se

desea en el archivo EDITORIA.
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RUTINA 5 ---> Elirninecién de datos de Lrna editorial

ARCH I VOS:

DE POIAg

Edi tor i a. db{

DE INDIE-E§

EOl. ndx

( EDITORIA(.'--_-_:. I RUTINA
\\l

5

EtsAqE§A

Se digita e1 código de 1a

exite en el archivo EDITORIA,

- Código de La editorial.

- Nombre de la editorial .

Se da Ia opción de el imi.nar

del disco Ésá editorial ,

desaparece del archivo y no

rnod i f i cade.

edi tori al n

se presentan

s1 eEte códi go

los datos:

lor datos, es

si se 10 desee

podrá más ser

decir, borrer

Ia edi.torial

cc¡n sur I tada ni
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RUTINA 6 ---> Listado de log datos dÉ las editoriáles.

ARCH I VOS:

Bg PA]AE

Edl tor i a. dbf

t/
( EDITORIA(.i--_-->I RUTINA 6
\\l

I datos
-------,) l editoriá1eE

' ----_ \
\

PE ]NDIQE§

ED 1 . nd>r

EESqE§S

Este rLrtina lista por impresora los datos de tt:das 1ag

edi tori.ales qLre intervienen en Lin trámite de libros; se

da la opción de cancel ar eI reporte si no s€l deseá

emitirlo. Los datos qLre aparecen por cede editoriál son¡

- Códi g(r

- Nombre

de le editoriel .

de la editorral .

Al {inal del Iistado se

que i ntervi enen

l a= edi tor i al es

imprime

trámr tes

editorialeg

LoE d.1t os dÉ

e1 total de

€rn I os de l i br os.

son Ieldes de1 archi v'o EDITORIA.
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CONCLUSIONES Y RECOHENDACIONES

como conlusión, podemos decir que el sistema de

Eontrol de Trámiteg de Adqui 5ión de Equipos, Libroe y

MobiIi¿rio viene a agilitar el procErso m¡nltal que se

1leva en la actualidad, facilitando inforrnación tanto

del estado del trámite como de 1a disponibilidad

presLrFl-restari Á de las Unidades Académicas o

Administrativas déntro de una lag tres eubcategorfas de

inversión qLle hán sido consideradas.

Es recomendable qure el si stema sea I I evado di ar i amente,

y manteni rni ento, para

en el mlnimo tiernpo

con s i gui endo

proporc i onar

posibl e, qure

asl , urn buen control

r esLr¡ tados ver eces

en regumen es el, otrjetivo a seguir.
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