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INTRODUCCION

La tarea del bodeguero caucionado es muy amplia, la responsabilidad que tiene
con todos los bienes que estan a su cargo, demanda mayores esfuerzos en un adecuado
control y manejo de los mismos.

Con amplia vision futurista la sistematizacion de los procesos manuales
permitira a la persona encargada de ejercer la funcion del bodeguero caucionado,
mejorar su productivad y mantener la informacion de los inventarios al dia.

El programa de Tecnologia en Computacion, PROTCOM, ha desarrollado el
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos “S C.1 A F.”, que ayudara a cumplir
los objetivos basicos del manejo de inventarios y mantener los respectivos controles de
activos fijos para todos los bienes que son de uso y propiedad del Programa de
Tecnologia Mecanica, PROTMEC.



CONVENCIONES GENERALES

Este manual esta dirigido a usuarios del Programa de Tecnologia Mecanica que
esten a cargo de la administracion y control de los bienes de la bodega y otros bienes,
los cuales tienen ya cierta experiencia y conocimientos basicos en el uso de la
computadora. Algunos de los términos mas utilizados dentro del manual son:

Apuntar sobre el icono, mover el puntero del mouse dentro de las dimensiones de la
pantalla hasta colocarlo exactamente sobre el objeto requerido.

Arrastrar, luego seleccionar un objeto, presionar el boton izquierdo del mouse y
manteniéndolo asi, mover el objeto hacia la posicion requerida.

Dar clic, presionar una sola vez con el boton izquierdo del mouse sobre el elemento
requerido.

Dar doble clic, presionar dos veces seguidas con el boton izquierdo del mouse sobre un
elemento requernido.

Elegir, sefialar y/o permitir la ejecucion de una opcion requerida.

Presionar el boton, apuntar sobre el boton y dar un clic sobre el mismo para ejecutar la
opcion que referencia.

Iniciar Windows, realizar los pasos requeridos (encender el equipo) para cargar el
sistema de Windows, y luego poder ejecutar la aplicacion S.C.LA.F.

Abrir cuadro de lista, apuntar sobre la flecha del campo en la pantalla y dar un clic sobre
el mismo para consultar y seleccionar uno de los datos que contiene.

Las observaciones o notas en el manual tendran la siguiente caracteristica:

#< Nota recordatona
# Nota aclaratona

Las opciones basicas en la aplicacion podran ser ejecutadas de dos formas,
utilizando el mouse, o utilizando el teclado, resaltandose entre paréntesis y cursivas las
teclas que son de acceso rapido. Por ejemplo, las opciones:

= Boton Imprimir (ALT - [), presione directamente (dar clic) sobre el boton
Imprimir, o presione la combinacion de teclas ALT y simultaneamente la tecla I,
luego deje de presionarlas.

* Opcion  Revalorizar del menu Procesos Especiales (4L7, P, R), deberan
ejecutarse en el siguiente orden: Presionar la tecla ALT que activa la barra del menu
principal del sistema, luego aflojar, a continuacion presionar la tecla P, para activar
el menu Procesos Especiales, aflojar y finalmente presionar la tecla R, para llamar y
ejecutar la opcion Revalorizar.

1



ORGANIZACION DEL. MANUAL

El manual de usuario se encuentra organizado en 10 capitulos, que son los
siguientes’

CAPITULO 1
Es la introduccion sobre el ambiente fisico del sistema. Es decir, qué son y como
funcionan los equipos basicos para el uso de SC1AF.

CAPITULO 2

Es una breve introduccion sobre el sistema operativo Windows 95°, con sus
opciones mas importantes que debe conocer, para manejo del mismo y de la aplicacion
S.CLAF

CAPITULO 3

Se realiza una descripcion del sistema S.C 1 AF como introduccion para
presentar los principales elementos de que esta compuesto. Asi también, de las
utilidades de respaldo y compactacion de datos que tiene.

CAPITULO 4
Le indica cuales son los requerimientos de equipos y de programas para lograr la
instalacion y uso de SCLAF.

CAPITULO 5

Le ensefa a instalar, a ejecutar y a manejar adecuadamente el sistema en su fase
inicial.

CAPITULO 6
Describe las opciones de mantenimiento para los diferentes bienes y tablas que
maneja el sistema.

CAPITULO 7

Le indica como ejecutar las opciones de los movimientos de ingreso, egreso,
préstamos, devoluciones, dar de baja, de los bienes de PROTMEC.

CAPITULO 8

Describe las opciones de consulta y reportes que tiene el sistema
CAPITULO 9
Describe las formas para ejecutar los procesos de revalorizacion, depreciacion, y

correccion monetaria de los bienes considerados como activos fijos, obteniendo asi, el
valor actual de los mismos al final periodo.

i



CAPITULO 10

Describe las funciones del menu Sistema, que permitira manejar las opciones de
agregar nuevos usuarios y modificar los niveles de acceso.

Como anexos al final del manual se tiene un glosario y los mensajes del sistema:
GLOSARIO

Le presenta una definicion breve de aquellos términos técnicos relacionados con
el sistema

MENSAJES DEL SISTEMA

La explicacion de lo que indica el mensaje y como solucionar problemas, segun
el tipo de mensaje que se presente.

v
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1. CONOCIENDO EL EQUIPO DE
COMPUTACION

En este capitulo usted aprendera a conocer los elementos basicos de un equipo de
computo, como es la computadora y sus componentes basicos

1.1. LA COMPUTADORA

La Computadora es un dispositivo electronico que nos sirve como herramienta
para procesar datos, realizar calculos matematicos y obtener informacion a traves de un
conjunto de ordenes que le son dadas. Este conjunto de instrucciones se denomina
programa, a su vez, el conjunto de programas puede constituir una aplicacion que
automatice procesos manuales en una compania, como por ejemplo, el sistema actual que
usted va a conocer “Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos™.

Hustracion 1-1 La Computadora

L* P % "h_ .
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MONITOR

1.2. EL MONITOR

Es un componente de la computadora (dispositivo de hardware) que le permite
visualizar datos ¢ informacion a traves de una pantalla de tamano 14 pulgadas
generalmente. Facilita la comprension visual de los requerimientos realizados al Sistema
en la ejecucion de las opciones. Ademas, sirve de guia para reconocer y comprender
mejor los resultados obtenidos luego de realizar alguna accion dentro del Sistema.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color (capacidad grafica
de presentacion en varios colores), también hay los que son monocromaticos o de un
solo color.
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Hustracion [-2 Il Monitor
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1.3. El1CPU

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este dispositivo
se localizan los elementos vitales de lo que es y realiza una computadora, aqui se
encuentra la memoria de almacenamiento temporal, la memona de almacenamiento
permanente O disco duro, el procesador de las instrucciones (corazon de la
computadora), las unidades de disco flexibles, las entradas de conexion para otros
dispositivos (teclado, impresora, monitor), el encendido de la computadora, etc..

Un CPU de grandes capacidades puede ser usado como servidor de datos en un

ambiente de red. El CPU se conecta a varios terminales con el fin de compartir recursos
de datos y equipos, logrando mejorar su uso y rendimiento.

llustracion 1-3 Servidor de datos
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1.4. EL TECLADO

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al sistema
por parte del usuario, es también, la manera mas comun de introducir ordenes a la
computadora para que e€ste ejecute una determinada accion 0 proceso. Por estas
razones, es necesario darle a conocer, la forma en que generalmente esta distribuido un
teclado de la computadora que lo diferencia de los teclados de maquinas de escribir
comunes, y de los terminales tontos.
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Hustracion [-4 Il Teclado
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Existen diferentes tipos de teclados, algunos son conocidos como, distribucion en
espanol, distribucion en inglés, etc. Un teclado en espanol se distingue porque la
identificacion de teclas esta en idioma espafiol. Ademas, posee teclas con simbolos
utilizados comunmente en este idioma. A continuacion se explica la distribucion de un
teclado estandar en inglés.

ESPECIFICAS

[ESC]  Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual podra
corregir un error, cancelar las propiedades de ingreso o salir a una
pantalla anterior.

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algun ingreso de un campo 0 ejecuta algun
proceso escogido por el usuario dentro del sistema.

FUNCIONALES

Estan localizadas en la parte superior del teclado e identificadas, tal como sigue:

[F1]
[F2].... [F12]

La tecla [F1] es muy utilizada comunmente por el Sistema y bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP). Que es una opcion que le
proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del sistema.

NUMERICO

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo activa
presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de proposito especial que ayudan por ejemplo a
imprimir una pantalla, realizar una pausa, realizar una interrupcion, etc. Alguna de ellas
son:

[Print Scrn]

[Scroll Lock]

[Pause]

[Break]
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1.5. EL MOUSE

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones uno
principal y el otro secundario. Facilita la ejecucion de opciones de programas o
aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque cada elemento se activa o
se ejecuta de manera directa utilizando el mouse.

La accion de presionar uno de los botones derecho o izquierdo se lo conoce con
el nombre de “hacer clic”. Para usar el mouse, éste debe estar asentado sobre una base
firme y colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas las direcciones fijandose
como se desplaza en la pantalla de su monitor. Trate de ubicarse sobre el elemento que
desee activar o ejecutar y con el dedo indice presione el boton derecho una vez o dos
veces segun sea necesario. Para ejecutar un programa o aplicacion se realiza el doble
clic sobre el icono del programa.

lustracion [-5 I mouse o raton
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1.6. LA IMPRESORA

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la informacion
enviada por la computadora. Existen impresoras matriciales, de inyeccion a tinta, laser,
estas ultimas son mas rapidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas, pero para
que su computadora y el sistema operativo la reconozca es recomendable instalar los
programas controladores (drivers) de la misma.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracion. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (controladores) con

opciones que permiten definir o modificar la configuracion de la impresora.

Hustracion 1-6 Impresora Laser T T N
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2. INTRODUCCION A WINDOWS ’95

En este capitulo se realiza un corto aprendizaje sobre los aspectos basicos del
ambiente de Windows 95. Aprendera a iniciar y finalizar una sesion, ejecutar programas,
y ejecutar opciones de red.

2.1. (;QUE ES WINDOWS’95?

Windows 95 es un sistema operativo desarrollado por Microsoft Corp. que
permite la administracion y el uso de equipos de computacion compatibles personales y
de configuracion bajo red. Posee nuevas caracteristicas en relacion a la version anterior
muy popular conocida como Windows 3. 1. Algunas de ellas son:

BOTON “INICIO” Y BARRA DE TAREAS

En la parte inferior de la pantalla esta la barra de tareas. Contiene el boton
"Inicio", que podra utilizar para iniciar rapidamente un programa o encontrar un archivo.
que p p P prog

MI PC

Podra utilizar Mi PC para ver rapida y facilmente todo lo que hay en su equipo.
Haga doble clic en el icono Mi PC del escritorio para examinar los archivos y carpetas.

EXPLORADOR DE WINDOWS

En el Explorador de Windows podra ver tanto la jerarquia de carpetas de su
equipo como todos los archivos y carpetas contenidos en cada carpeta seleccionada.
Esto le resultara de especial utilidad para copiar y mover archivos. Podra abrir la carpeta
que contiene el archivo que desee mover o copiar y, a continuacion, arrastrarla hasta la
carpeta en la que desee colocarlo.

Para encontrar el Explorador de Windows, haga clic en el boton "Inicie" y, a
continuacion, elija Programas.
ENTORNO DE RED

Si se esta trabajando en red, el icono Entorno de red aparecera en el escritorio.

Haga doble clic en €l para examinar los equipos de su grupo de trabajo, asi como los
equipos de toda la red.
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NOMBRE DE ARCHIVOS LARGOS

Ud. puede dar a los archivos nombres no limitados a ocho caracteres con una
extension de tres letras. También podra insertar espacios.

EL ESCRITORIO

Al iniciar Windows, el area mas grande que vera se denomina escritorio. Podra
personalizarlo agregando accesos directos a los programas, documentos e impresoras
que utilice con mayor frecuencia, asi como cambiar su aspecto para adecuarlo a su
preferencia.

Para ajustar la configuracion de color de escritorio y de segundo plano, haga clic
en cualquier lugar del escritorio con el boton secundario del Mouse y, a continuacion,
haga clic en Propiedades.

PROPIEDADES

Cuando desee ver o cambiar informacion acerca de cualquier elemento, como un
documento, un programa, una carpeta, una unidad de disco o una impresora, vea sus

propiedades. Con el boton secundario del Mouse haga clic en el elemento y, a
continuacion, en el comando Propiedades del menu conceptual que aparecera.

CARPETAS

Los documentos y programas se guardan en carpetas, que podra ver ep Mi PC y
en Explorador de Windows. En las versiones anteriores de Windows, las carpetas se
denominaban directorios.

MENUS CONTEXTUALES

Podra utilizar el boton secundario del Mouse para hacer clic en cualquier
elemento, con lo que aparecera un menu contextual Este menu contiene los comandos
mas comunes que pueden utilizarse con el elemento elegido. Por ejemplo, haciendo clic
en un archivo con el boton secundario del Mouse, podra optar por abrirlo, copiarlo o
eliminarlo.

BOTON MAXIMIZAR, MINIMIZAR Y CERRAR

Cada ventana tiene un boton ("Cerrar") en la esquina superior derecha, sobre el
que podra hacer clic para cerrar la ventana y salir del programa. También los botones
"Minimizar" y "Maximizar" tiene un nuevo aspecto.
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2.2. EL ESCRITORIO DE WINDOWS 95

Hustracion 2-1 Escritorio de Windows'95
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Boton INICIO

2.3. INICIO/FIN DE WINDOWS’95

PARA INICIAR WINDOWS

I. Encienda la computadora y espere unos minutos hasta que Windows cargue el
sistema y le presente el escritorio.

2. Sila computadora esta conectado en ambiente de red, Windows le pedira que ingrese
su clave de acceso al servidor de la red y elja “Aceptar”. Si no desea conectarse con
el servidor presione el boton “Cancelar”.
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lHustracion 2-2 Inicio de sesion de Windows'93
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PARA SALIR DE WINDOWS 95

De clic en el boton “Inicio”

Elija Apagar el equipo

De clic en apagar el equipo y espere unos minutos hasta Windows cierre el sistema.
Apague el Monitor

Apague el CPU

I

2.4. EJECUCION DE APLICACIONES

Existen algunas formas de ejecutar una aplicacion bajo Windows. Primero debe
estar seguro de que la aplicacion haya sido instalada en su computadora. Si es asi, podra
ejecutarla de la siguiente manera:

CREANDO UN ICONO DE ACCESO DIRECTO

1. De clic en el boton secundario del Mouse para llamar al menu contextual del
escritorio y elija Nuevo , a continuacion seleccione Acceso directo.

2. En el cuadro de dialogo de Crear Acceso directo, digite la linea de comando.

Ejemplo: C:\Winword\Winword exe

3. Si no sabe en donde esta localizada la aplicacion utilice el boton “Examinar” para
encontrarla y asignar directamente la linea de comando seleccionando el nombre del
programa ejecutable de la aplicacion. (.Exe), si la encontro de clic en “Aceptar’™.

4. De clic en “Siguiente™ y escriba una descripcion para el nuevo icono de la aplicacion.

De clic en “Finalizar”.

6. Ahora puede ejecutar mas rapidamente la aplicacion dando doble clic en el nuevo
icono con acceso directo a la aplicacion.

o

DESDE LA BARRA DE TAREAS

1. Declic en el boton “Inicio™
2. Elija Programas del menu Inicio y localice el nombre del mismo entre los elementos
que hayan en el menu adjunto.
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¥~ Si no la encuentra quiere decir que la aplicacion buscada no ha sido instalada. La

instalacion de un nuevo elemento o aplicacion se la puede realizar desde las opciones
de M1 PC.

Hustracion 2-3 Programas del menu INICIO
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2.5. OPCIONES DE RED

BUSCAR UN EQUIPO EN LA RED

1. Haga clic en el boton “Inicio”™ y, después, elija Buscar.

2. Haga clic en PC.

3. Si solo sabe el nombre del equipo que esta buscando, digitelo en el cuadro
“Nombre”, por ejemplo, bodega.

4. Si conoce el nombre de la ruta de la carpeta compartida que esta buscando, puede
especificar ambos nombres, el del equipo vy el de la carpeta, por ejemplo,
\\bodega\informes.

5. Haga clic en “Buscar ahora”

-:»':EJ-:J También puede buscar un equipo haciendo doble clic en el icono
Entorno de red| Entorno de red en el Escritorio de Windows.
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VER IMPRESORAS Y CARPETAS DE LA RED QUE ESTAN DISPONIBLES

1. Haga doble clic en el icono Entorno de red. Para ver otras impresoras y carpetas
disponibles, haga clic en “Toda la red”
2. Haga doble clic en el equipo cuyos recursos compartidos desee ver.

¥ Si no la logra ver el recurso que busca, tal vez necesita autorizacion para el acceso.
Pongase en contacto con el usuario con el que esté compartiendo el recurso.
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3. GENERALIDADES DE S.C.ILA.F

En este capitulo se resefa las caracteristicas y ventajas del uso del Sistema
S.C.LA.F., y se describe los elementos de pantalla y demas funciones que lo conforman.

3.1. ;QUE ES S.C.ILA.F.?

' El Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos S.C.LA.F. es

| |
; E | una aplicacion desarrollada en Microsoft ACCESS v. 2.0 para usuarios
de ambiente Windows 95 0 Windows para Trabajo en Grupo
SCIAF ver. 1.0 . , . . :
! versiones 3.1 0 superior. La version actual 1.0 tiene derechos de
autor a cargo del Programa de Tecnologia en Computacion
(PROTCOM).

Con el proposito de facilitar y mejorar el mantenimiento y control de la
informacion relacionada con los movimientos de bodega y control de las existencias de
las bodegas del Programa de Tecnologia Mecanica, PROTMEC ha adquirido los
derechos de ejecucion para el uso de esta aplicacion.

S.C.LLA.F. posee las siguientes caracteristicas:

e Ejecucion bajo ambiente grafico que permite una interfaz mas amigable y
comprensible para el usuario.

e Puede ser ejecutado por varios usuarios conectados bajo ambiente de red.
(Multiusuario). Es decir, que varios usuarios pueden compartir la informacion de la
base de datos.

e Permite las siguientes operaciones basicas y adicionales de manejo en Inventarios:

- Movimientos de Ingreso

- Movimientos de Egreso

- Movimientos de Prestamos y Devoluciones

- Actualizacion de Inventarios segun el método promedio
- Mantenimiento de Activos Fijos

- Mantenimiento de Proveedores

- Mantenimiento de Personal Administrativo y Académico
- Mantenimiento de Estudiantes

- Procesos de depreciaciones y correccion monetaria

- Consultas y reportes actualizados de los inventarios.

- _..entre otras
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3.2. LA VENTANA DE S.C.I.A.F.

La mayoria de las aplicaciones bajo Windows, tienen una interfaz de usuario
estandarizada. Es decir, que como componentes basicos de la ventana de S.C.IAF.
tenemos:

e barra de titulo de la aplicacion
barra de menu
barra de botones de herramientas o iconos
barra de estado, también conocida como barra de mensajes y
area de trabajo de la aplicacion.

Hustracion 3-1 Pamtalla de 5.C'.1.A.F.
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Ademas, la aplicacion S.C.LA.F. consta de los siguientes elementos:

¢ Menu principal (contiene las opciones principales de la aplicacion)

¢ Cuadros de mensaje (advertencias, errores, avisos)

¢ Formularios (permiten registrar, consultar la informacion)

¢ Ventanas de presentacion preliminar (consultar antes de imprimir los informes)
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MENU PRINCIPAL

Las opciones del menu se activan o ejecutan haciendo clic directamente sobre la
opcion o presione la tecla ALT para activar las opciones del menu principal y luego
presione la tecla de la letra subrayada para desplegar el sub-menu y seleccione con las
flechas de direccion la opcion requerida y luego presione [ENTER].

CUADROS DE MENSAJES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos, mensajes de advertencia al
verificar datos requeridos, mensajes de consulta al solicitar una confirmacion o negacion
a ejecutar un evento especifico.

llustracion 3-2 Mensaje para el evento Cerrar

Salir sin Guardar

si No

FORMULARIOS

Un formulario consta de algunos elementos entre ellos estan los siguientes:

boton de comando

cuadro de texto

cuadro de lista

cuadro de lista desplegable
boton circular

casilla de verificacion
sub-formulario tipo hoja de datos

* ¢ S * + o

Los botones de comando se activan y ejecutan presionando la
Cerrar combinacion de teclas respectiva. Por ejemplo para ejecutar el boton

Guardar debe presionar la tecla Alt y manteniendo presionada esta tecla
presione la tecla G, que es la tecla que aparece resaltada (subrayada) en el boton. La
forma de escribir esta combinacion es Alt+G.
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[ORELLANA FAJARDO JENNY IE Los cuadros de lista desplegables se abren haciendo

clic sobre el boton de flecha que apunta hacia abajo, o

presionando la combinacion de teclas Alt + flecha abajo.

Luego puede elegir uno de los valores de la lista desplazandose con las teclas de
direccion arriba/abajo o presionando con el Mouse los botones de flechas para

desplazamiento.

Beneficiario: () Profesor @ Estudiante

Una casilla de verificacion o un boton circular
indica solo dos  posibilidades, s1/n0,

verdadero/falso, activado/desactivado. Por esta

razon si el valor es falso debe estar en blanco caso contrario debe aparecer activado.
Estos elementos se activan o desactivan haciendo clic directamente 0 presionando la
barra espaciadora sobre ellos.

Un sub-formulario tipo hoja de datos presenta un conjunto de datos en disposicion de

filas y columnas dentro de otro formulario.
ltems: odigo escripei Aqui usted se ubica en un registro

P |Accesonos  ACLO20001 PANEL ELECTRICO ) .
3 especifico por medio de la barra selector de
H]«JRegsuc|i de 1 D e reg:'srm que esta en la parte inferior

izquierda del sub-formulario.

llustracion 3-3 FFormulario para crear un nuevo Insumo
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i -r.._, }'1 o "‘w‘ff,r%':?’,ﬂiy\ﬁ‘i ST B O GO O x‘o "’"‘"“"""“*}?""""ffﬁ}\u‘%ﬁ“o‘i

: .,."“c'_’,“‘“ Programa de Tecnologla Mecanica | cio1Fezi {
: Sistema de Control de Inventarios | BUp S o cha del
: Ingsase los datos del nuevo no i sistema
4 1
’ NS0l — 1 Cuadro no
Tio: Nsoi 2] r— | cditable
Ubicacién: |TALLER 1 B Unidad:  [GINS :
] 3 Cuadro de lista
Descripcién: |DIESEL PARA MAQ FREZADORAS 1 desplegable
Exist. Minima: |1 N i
Exist. Iniciat [0 Casillero (B#JA-DJSRy | :
1 Cuadro de
lexto
4
I Guardar ] | ; H Cerrar J i

O e N

O e e e N RSP ST, AN X e T

Botones de comando
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En cada uno de los cuadros de campo correspondientes se escribe la informacion
segun sea el caso de la opcion elegida, y para desplazarse entre los campos se puede
utilizar uno de los tres métodos siguientes:

= Presionando la tecla [ENTER]
* Presionando la tecla [TAB]
* Dando un clic con el Raton en el campo

VENTANA DE PRESENTACION PRELIMINAR e
PANTECY . -
¢ La ventana de presentacion preliminar presenta una barra de botones desherramientas
apropiada para manejo del informe. Podra elegir entre: CAMILY

PENAS

Cerrar la ventana de Presentacion Preliminar

Imprimir el listado

Modificar la configuracion de las opciones de impresion y cambiar los margenes.

| =I[DE=

Aumentar o disminuir la vista de la ventana.

¢ Para avanzar entre las paginas del informe, presione las teclas PageUp (pagina arriba)
o la tecla PageDown (pagina abajo). Tambien puede usar la barra selectora de
paginas.
llustracion 3-4 Ventana Presentacion preliminar de un Informe

B8 & 18] x]

LEEE)
= [ S — ~he
i b 2 ) -
[ 4..
i L AIke. Ba.mC seam

i h

ERRRIEHAL
PEEEEEEE
piiblis

pEithian b

!
vt
Piii
i

Selector de Pagina

PROTCOM Capitulo - Pagina: 3-5 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

# Si modifica cualquier valor de las opciones de Configurar Impresion, Access le
preguntara si desea “Guardar los cambios en Informe <<nombre del informe>>7",
entonces Usted debera contestar que Si 0 No segun sea necesario.

3.3. UTILIDADES DE S.C.I.A.F.

Las siguientes utilidades deberan ser ejecutadas solo cuando ningun otro usuario
esté conectado al sistema. Es decir, que si hay otro usuario de la red que esté utilizando
el sistema S.CILAF, Ud no podra ejecutar exitosamente las opciones de
compactacion, respaldo, restauracion.

3.3.1. COMPACTAR Y RESPALDAR EN EL DISCO DURO

Para compactar la base de datos ejecute la opcion “Utilidad (Compactar

Datos™ de S.C.LLA.F., que se localiza en el menu Programas del boton INICIO
de la computadora servidor de la base de datos del sistema.

3.3.2. RESPALDAR LA BASE DE DATOS

Si desea respaldar la informacion de las bases de datos en discos flexibles

introduzca el disquete vy ejecute la opcion “Utilidad Respaldar Datos” de
S.C.LA.F., que se encuentra en el menu Programas del boton INICIO. Esta
opcion llama al programa de RESPALDO y RESTAURACION DE DATOS una
utilidad propia del sistema S.C.LLA.F.. Dentro de este programa ejecute los
siguientes pasos:

1. Introduzca el disco flexible (diskette) en la unidad o drive.

L

AR

Presione el boton Respaldar (Alt + R) del cuadro de opciones que presenta la
pantalla para “Respaldar los datos™.

Verifique o seleccione que la unidad Origen sea (": SC/4AF

Verifique o seleccione que la unidad Destino sea A:

Ejecute el boton Aceptar

Si el programa le pide el siguiente diskette, coloque otro y luego presione la
tecla [ENTER].

Alternativamente puede ejecutar el respaldo de los datos en el mismo disco
duro de la computadora, para ello, verifique que la unidad Destino sea
C\SCIAF\DATOS BAK.

. Cuando haya finalizado, presione el boton Cerrar (Alt + C) para salir del

programa.
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Hustracion 3-5 Ultilidad Respaldar Datos

RESPALDO DE DATOS

Prapare ks urndad D ezt v lusgo presone Acepler.
Qrigen  [CSO&F 4]
Destino ﬂ_—E]

= No olvide etiquetar adecuadamente el diskette, escribiendo el numero que le

corresponde y la fecha del ultimo respaldo.

3.3.3. RESTAURAR LA BASE DE DATOS

La restauracion se realiza desde los discos flexibles (unidad Origen) al

disco duro (unidad Destino). Ejecute la opcion “Utilidad Respaldar Datos™ de
S.C.LAF., que se encuentra en el menu Programas del boton INICIO Esta
opcion llama al programa de RESPALDO Y RESTAURACION DE DATOS
propio de S.C.1LAF.. Dentro de este programa ejecute los siguientes pasos:

I
2.

O B W

Introduzca el primer diskette en la unidad

Presione el boton Restaurar (Alt + R) del cuadro de opciones que presenta la
pantalla para “Respaldar los datos™

Verifique o seleccione que la unidad Origen sea A:

Verifique o seleccione que la unidad Destino sea (":SC/A/

Ejecute el boton Aceptar

Si el programa le pide el siguiente diskette, coloque el siguiente y luego
presione la tecla [ENTER].

Cuando haya finalizado, presione el boton Cerrar (Alt + C) para salir del
programa.

Hustracion 3-6 Utilidad Restaurar Datos

' A 5
S o - g 4
5" “‘&‘;‘ i 7

i roy i -y
= fhs

N g Intiocdkerna e diskette £ 1 9 ego pleame Acaptar . o
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Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

4. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y

SOFTWARE

Este capitulo senala los programas y equipos de computacion necesarios para
instalar, y ejecutar el sistema S C 1 A F

4.1. HARDWARE

Para un funcionamiento satisfactorio de S.C.LA.F.

equipo de caracteristicas actuales:

SERVIDOR

I Computadora compatible:

procesador Intel pentium

velocidad 133 Mhz

memoria RAM 16 Megabytes.

Disco duro 1.2 Gigabytes.

Unidad de CD-ROM de 8 velocidades
unidad de 3'%”

memoria de video 2Mb.

Monitor SVGA de 14”

teclado, mouse, fax’modem

I Impresora matricial o de inyeccion a tinta

ESTACION

I Computadora compatible:

procesador Intel pentium
velocidad 66 Mhz

memoria RAM 8 Megabytes.
Disco duro 800 Megabytes.
unidad de 3'%”

memoria de video 1 Mb.
Monitor SVGA de 147
teclado, mouse

ELEMENTOS DE RED

2 tarjetas de red certificadas NOVELL “NETYES”
Cable tipo TP para conexion RJ45
4 conectores RJ45

se recomienda el siguiente

PROTCOM Capitulo - Pagina: 4-1
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4.2. SOFTWARE

e Sistema Operativo para red Windows 95
0 Windows para Trabajo en Grupo
e Manejador de Base de Datos Microsoft Access 2.0

L |

PENAS
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5. INSTALACION, ACCESOY
PROCEDIMIENTOS PARA USO DEL
SISTEMA

Este capitulo le indica los pasos a seguir para ejecutar la instalacion del sistema y
poder acceder y utilizarlo correctamente.

5.1. INSTALACION

PARA INSTALAR S.C.LA.F.

Inserte el disquete | en la unidad de disco flexible
Haga clic en el boton inicio, elija ejecutar

Escriba la linea de comando A:\setup.exe

Siga las instrucciones que apareceran en la pantalla

S B =

Hustracion 5-1 Inicio del Programa Instalar S.C.1.A.F.
B

Starting S.C.LAF. ver. 1.0 Setup...

Para comenzar la instalacion presione el boton Completa (Complete) de la
siguiente ventana de dialogo:

lustracion 5-2 Dialogo para Empezar la Instalacion

P - =
BS CLAF. ver 1.0 Setup | X|

Begm the installation by clicking the latge button.

: | LComplete
a [| [ te——

Dwectory:
C-\SCIAF | Change Directory... |

[ Ewsews | [ wew |
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A continuacion observara la siguiente pantalla, que indica que el disco 1 esta
siendo leido, y se esta comenzando la instalacion de los componentes del sistema, cuando
haya terminado, el programa Instalar (Setup), mostrara un mensaje, que le solicita el
disco siguiente y luego presionar OK.

Setup Message [ X
_ﬁ Please insesrt the disk labeled:

Disk F' into deive A:

[_ox | [_cencer |

Luego de completar la instalacion, (disco 4) el programa le pedira Continuar
(Continue) con la “reiniciacion de Windows”, y luego podra Salir exitosamente del
programa de Instalacion del Sistema.

5.2. EJECUCION Y ACCESO

PARA EJECUTAR S.C.LA.F.

—

Haga clic en el boton INICIO
2. Cree el icono de acceso directo a la aplicacion (ver Cap. 2, “Crear acceso directo”)
3. Haga doble clic en el icono
oy
Del menu Programas, localice S.C.LA.F.. y elja “Ejecutar S.C.1.A.F. 1.0”

lustracion 5-3 Fjecutar S.C.1.A.F. con el boton INICIO

5]
=
P
] Accescroe
-l - Avkecscxores
Pt . tncin v
—— e ST
o2 Utidockes HP Demhi b+ [580) Utidet Compactn Diston
) 4] Coposacos oo wingens il Utidad Fespalie Dot
Bandma de erirada %
W Mcsosoh Cusdero
t 3% Mososalt Excet
< ) Mecaom Facharge
T b docsamarte de Diice | Micmech PowedPore
- B Moromat Schoodes
ihmatkn Y Micaouoh 'wiond
B s 00s
e
J Do amarios v
2l Combguonciin
) ._!\: poca *
D e
T s
L) ‘cwn o mvaga
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ACCESO A S.C.LAF.

Luego de ejecutar S.C.LLA.F., se presenta la siguiente pantalla donde Ud. debe
ingresar en el cuadro USUARIO la identificacion de su usuario y el cuadro CLAVE la
clave o password de acceso al sistema.

Hustracion 5-4 Pantalla de Acceso al Sistema

S istema de Control de Inventanos y Activos Fios S.C.LAF

B Tl e R

PENAS

® Si el usuario 0 la clave estan incorrectos se presenta el siguiente mensaje que le indica

que la clave o el usuario no son validos, acepte el mensaje y vuelva a ingresar
correctamente el usuario y la clave.

[lustracion 5-5 Mensaje de error en la Clave o el Usuario

= S.C.LAF* "

® Si no tuvo éxito en los tres intentos que el sistema le permite realizar para tener

acceso, S.C.LA.F. le presenta el siguiente mensaje y luego cierra automaticamente el
aplicacion.
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llustracion 5-6 Mensaje de error en el acceso al sistema

prifoed it

e S.C.LA.F., evalua el nivel de acceso que tiene el usuario que ingresa al sistema
permitiendole ejecutar solo aquellas opciones que le estan permitidas. Si intenta
ejecutar las opciones no permitidas el sistema le mostrara el siguiente de mensaje:

Hustracion 5-7 Mensaje de acceso denegado

Lo O ECA
CAMPUS
PESAS

5.3. PROCEDIMIENTOS DE USO DEL SISTEMA

Los siguientes puntos le ayudaran e efectuar un adecuado uso del sistema durante
la ejecucion preliminar del sistema:

1. Instalar
2. Ejecutar SCLAF ver 1.0

3. Ejecutar Mantenimiento de Otras Tablas del menit MANTENIMIENTO para crear e
ingresar lo siguiente:

a) Personal administrativo y academico (Personal)

b) Estudiantes del PROTMEC (Estudiantes)

¢c) Areas de ubicacion (Areas)

d) Indice general de precios al Consumidor del ano (Indices de Correccion)

e) Proveedores (Proveedores)

f) Umidades de medida (Unidades)

g) Sub-clasificacion genérica de bienes fungibles y de control (Items Genéricos)

4. Ejecutar Mantenimiento de Usuarios del menu SISTEMA para crear los nuevos
usuarios
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5. Ejecutar Parametros Generales del menu SISTEMA para consultar y actualizar los
parametros

6. Ejecutar Mantenimiento de Activos Fijos del menit MANTENIMIENTO para crear e
ingresar los bienes clasificados como Fijos:

» Muebles v equipos de oficina
¢ Equipos de computacion

e Maquinarias y equipos

¢ Vehiculos

e Otros Fijos

Cuando varios Activos tienen el mismo numero de inventario -a excepcion los
equipos de computacion y los vehiculos- se debe cuantificar el total de elementos e
ingresarlos en grupo con la ubicacion “Diferentes Areas”, para luego hacer la
distribucion segun las areas en que se encuentren utilizando el boton Componentes.

Para el caso de los Equipos de computacion se debe como detalle principal la
descripcion general del equipo, y cada elemento del equipo se ingresa como
componentes del mismo, ejecutando el boton Componentes, luego de guardar la
descripcion del principal. Ej.

Detalle del elemento principal:
Computadora 16 MB marca DTK color crema compuesto de:

;

2

S
Componentes: £ g

CPU POLITLOA 0 o ISTCRN

Teclado Bii ‘

Mous CAMPL:
louse PENAS

7. Ejecutar Mantenimiento de Bienes de Control del meni MANTENIMIENTO para
crear e ingresar los bienes clasificados como: Herramientas, Instrumentos y Varios.

8. Ejecutar Mantenimiento de Items Fungibles del meni MANTENIMIENTO para crear
e ingresar los bienes clasificados como: Materiales, Suministros, Insumos, Repuestos,
Otros Fungibles.

9 Luego de ejecutar las opciones anteriormente descritas. Ud. podra registrar los
diferentes movimientos de fungibles (ingresos, egresos), bienes fijos y de control
(cambio de ubicacion, préstamos, dar de baja, transferencias).

10.Ejecutar Catalogos del menu Consultas y Reportes  Elegir una de las opciones para
presentar y emitir por impresora el tipo de catalogo que desee consultar
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AL FINALIZAR EL. ANO EN CURSO

. Ejecutar Revalorizacion del menu PROCESOS ESPECIALES para realizar la
revalorizacion de los activos Fijos adquiridos antes del ano 1991

()

Ejecutar Correccion Monetaria del menu PROCESOS ESPECIALES para realizar la
correccion de los Activos Fijos adquiridos a partir del ano 1991 ingresando el ano que
desea corregir. La primera vez que realice este proceso se ejecutara hasta el afio de
proceso ingresado, luego se tendra que ejecutar anualmente antes de realizar el cierre.

3. Ejecutar Depreciacion del mena PROCESOS ESPECIALES para realizar la
depreciacion de los Activos Fijos. La primera vez que realice este proceso se
gjecutara hasta el ano de proceso ingresado, luego se tendra que ejecutar anualmente
antes de realizar el cierre. Para asegurarse de que todos los activos sean depreciados
debera haber ejecutado primero el proceso de Revalonzacion.

4. Ejecutar el Proceso de Cierre del menu PROCESOS ESPECIALES para general los
saldos finales e iniciales del nuevo periodo en los inventarios y eliminar los
movimientos y reiniciar los parametros de secuencia respectivos.

> Como un recordatorio se solicita ejecutar las opciones externas de respaldo de los
datos (utilidades del sitema) para no perder informacion que pueda ser nuevamente
requerida.

)

‘@

R ey T
\‘-'f‘"

PENAS
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6. MENU MANTENIMIENTO

Este capitulo que describe las funciones y formas para ejecutar las opciones de
Mantenimiento del Sistema S.C.LLA.F.. Asi tenemos: Activos Fijos, Items fungibles,
Bienes de Control y las Otras tablas complementarias del sistema.

Hustracion 6-1 Menu Mantenimiento

Activos Fijos...
Itemes Fungibles
Bienes de Control...
Otras Tablas...

6.1. ACTIVOS FI1JOS

Permite realizar el ingreso, consulta, modificacion, afadir componentes, e
imprimir los datos correspondientes a los bienes de Activos Fijos. Esta considerado una
sub-clasificacion (tipo de activo), que los agrupa como Muebles y Equipos de oficina,
Equipos de Computacion, Maquinarias o Equipos, Vehiculos y Otros.

6.1.1. Forma de Acceso

El acceso a esta opcion puede realizarse de una de las siguientes formas:

¢ Navegando a traves del menu de Mantenimiento

1. Hacer clic en la opcion Mantenimiento del menu principal
2. Hacer clic en la opcion Activos Fijos (Alt, M, F)

¢ Dando un clic sobre el icono “Mant. Activos Fijos™

PROTCOM Capitulo -~ Pagina: 6-1 ESPOL



R

Manual de Usuario Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

Hustracion 6-2 Pantalla de Mantenimiento de Activos Fijos

Mantensmento [Activos Fros) =
?:-:OITEE Programa de Tecnologia Mecanica CIo1F0110
Sistema de Contro! de inventarnos y Activos Fijos 01-0ct-97
. = R4
Tipo de Activo: || *
Muebles y Equipas de Ohcra
Mankonemanio y (ISR TR U o wcivo reecconade
Magunanas y Equipos
Otros Feos
Vehiculos

Mantenimiento de Activos Fijos |

« ‘%
& :
~ g
c’ }
& x
() wt LTONg
Nuevo ] rgummems | [uodlﬁuq llmprinir ” Cerrar I L (""A

Para crear un Nuevo, Modificar, anadir Componentes, o Imprimir se
deben seguir los siguientes pasos:

e Elegir de la lista el Tipo de Activo al que desea realizar el mantenimiento. Se
muestra un sub-formulario de consulta con todos los registros que existan

para el activo que selecciono.

lustracion 6-3 Mantenimiento del activo Muebles y Fquipos de Oficina

Mantersmeento [Activos Fyos| 2] |
nDlT:'E:C Programa de Tecnologia Mecanica CIO1FO110
bistema de yntro! de Inventanics y Activos Fyos 02-0ct-97
Tipo de Activo:  [Musbles y £ quipos de Dhona @ S‘
Cadigo | Descripcion [Coantidad|  Marca | Modelo | Color -]
}_M MOD00 SIILLAS CROMADAS CON TAPIZADO CA 2 ATU CAFE -
MO0 ESCRITORIO DE B GAVE TAS 1 ATU CAFE
I MO002 ARCHIVADOR METALICO DE 4 GAVETA" 1 ROGER | CAFE
- MO003 VITRINAS ME TALICAS CON PUERTAS D 1 CAFE
] MO0D4 PAPELERA DE DOS DMVISIONES 1 ROGER CAFE
|| M0005 TELEFONO 1 ERICSON BLANCD
| | w0008 TELEFONO CON PANTALLA DIGITAL 1 ERICSON 2561 CREMA
. mMO007 FILMADORA DE VIDEO 1 SONY NEGROD
| |m0008 VENTILADOR DE TUMBADO DE 3ASPA 1 KDK BLANCD
[ | m0009 PZARRA DE MADERA Y CAUCHO DE % 1 CAFE CLARO
| IM0010 MESA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR 1 ROGER CAFE
MO0 SILLA TIPO EJECUTIVO 1 AZUL
MO TACMODE DACIIDA ACI OMEDADD OQCT 1 CA smgonN ke
471 +[]
f Nuevo ] [Eompnnelltes | l !-ﬁﬁuﬂ [ lmprimuj L Cerrar J

e Hacer clic en el boton correspondiente a la operacion que desee realizar
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Luego de ejecutar la operacion seleccionada Ud. retornara a esta ventana
de Mantenimiento donde puede constatar los cambios efectuados consultando la
respectiva tabla.

MENSAJES POSIBLES

+ Elja el tipo de Activo
¢ Seleccione el Tipo de bien requerido

= Para los mensajes indicativos de error, advertencia o consulta, sirvase examinar mas
informacion en el apéndice Mensajes del Sistema del manual de Usuario.

6.1.2. Ingresar un Nuevo Activo

Ejecute el boton Nuevo, que mostrara la siguiente pantalla la cual le
permitira ingresar los datos del tipo de activo seleccionado.

Hustracion 6-4 Ingreso de un Nuevo activo

Activos Fyos | Nuevo... ] ]

PROTMEC

SCIAF Programa de Tecnologia Mecanica aotFoIm
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fljos 21-Sep-97
Tipo de Activo Fijo . |Equpos de Computacion B
Ingrese Uatos del Activo Fie

Fecha Ingreso : IEMI&’B? Consumo Interna: |S/N Inventario No.:{12270
Descripeion: [AEGULADOR DE
’VDLTA.GE

Maca : [TRIPLITE Proveedor.  [COMPUEQUIF 00 [#]
Models [ Ubicacién:  [COORDINACION [2]

¥
Fecha Compra [05/01/97 (

da Ui - 5
Color - [CAEWA — Respomsable: [FISCO MIGUEL T1[2] Vide |
- - I ok

TIPO DE ACTIVO FLJO

Esta lista permite seleccionar el tipo de Activo Fijo que desee ingresar ,
puede escribir el tipo de Activo Fijo o abrir la lista y seleccionar uno de los
siguientes tipos:

e Muebles y Equipos de Oficina
¢ Equipos de Computacion
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e Maquinanas y Equipos
e Otros Fijos
e Vehiculos

CODIGO

Este campo aparece automaticamente luego de Guardar los datos, y
muestra el codigo correspondiente al nuevo tipo de bien que se ha ingresado. La
inicial que aparecera delante del codigo corresponde al tipo de activo
seleccionado, por ejemplo:

E Equipos de Computacion
M Muebles y Equipos de Oficina :
Q Maquinarias y Equipos '
0O Otros Fijos ..
V Vehiculos ,.5 :
i
FECHA INGRESO : A
En este campo se coloca la fecha de ingreso del activo al sistema: N Gb’

CONSUMO INTERNO
Permite el ingreso del numero de consumo interno con el cual llego de
bodega central.

INVENTARIO
Permite registrar el nimero de inventario colocado en la bodega central
de la ESPOL (maximo 12 caracteres)

DESCRIPCION
Permite registrar las caracteristicas generales utilizadas para describir el
bien (hasta 100 caracteres)

CANTIDAD

Permite describir la cantidad que ingresa de este tipo de bien (maximo 3
digitos). En el caso de que el tipo seleccionado fuera Equipos de Computacion o
Vehiculos automaticamente se presenta la cantidad (1) debido a que este tipo de
activo se debe ingresar en forma individual por tener series diferentes.

MARCA
Registrara la marca del activo si la tuviere (hasta 20 caracteres), es un
campo opcional.

MODELO

Permite ingresar el modelo del activo (hasta 20 caracteres), es un campo
opcional.
COLOR

Permite describir el color del activo (hasta 20 caracteres), es un campo
opcional.
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SERIE
El valor de la serie que tenga el bien (hasta 15 caracteres), es un campo
opcional.

PROVEEDOR
Este campo permite seleccionar el proveedor del bien adquirido

UBICACION
Permite seleccionar de una lista de areas, la ubicacion a la que sera
asignado el bien adquirido.

RESPONSABLE
Este campo permite seleccionar la persona que recibe y es custodio del
bien adquirido.

ESTADO
El campo estado permite seleccionar el estado del bien. La lista de estados
contiene los siguientes valores

* Bueno

* Danado

* Falta

* Reparacion

FECHA DE COMPRA

Permite ingresar la fecha de adquisicion del bien. El ingreso debe de
estar acorde con el formato de fecha actual del sistema. Ver la fecha que aparece
en la parte superior de la forma

VIDA UTIL

En este campo se presenta el nimero de anos de vida util del bien
adquirido de acuerdo al tipo de activo seleccionado, pero el usuario podra
modificar este valor si lo desea.

VALOR S/.
Permite ingresar el valor en sucres del bien adquirido

OBSERVACIONES e L
Permite ingresar cualquier observacion del tipo de bien respectivo (hasta A5
50 caracteres)

MENSAJES POSIBLES

Fecha no valida'

Valor Incorrecto!

El dato no consta en la lista

Ingrese datos numeéricos

Error!, Verifique datos antes de Grabar
Salir sin Guardar

*> & S+ S+ * »
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Luego de haber ingresado satisfactoriamente los datos, Ud puede
Guardar y continuar con otro nuevo ingreso dando un clic sobre el boton
Continuar. Si no desea guardar o desea salir de esta opcion, presione el boton
Cerrar.

6.1.3. Ingresar Componentes

Para el caso de los bienes que tienen partes como por Ej. una
computadora, se puede ingresar por separado las partes o piezas del activo,
gjecutando el boton Componentes, luego para guardarlos, debe primero
anadirlos a la lista de componentes, esta opcion le permitira ingresar un numero
ilimitado de componentes siempre que la cantidad detallada en la descripcion del
bien principal sea igual a 1.

El boton Componentes también es usado en los siguientes casos :

e (Cuando la cantidad sea mayor a uno y desee especificar las caracteristicas de
cada uno de los bienes. Por ejemplo si ingresa 6 sillas y desea especificar que
cada silla es de diferentes caracteristicas.

e Cuando la cantidad sea mayor a uno y ha especificado como area de
ubicacion “Diferentes Areas”, entonces debera presionar el boton
Componentes para indicar el area de ubicacion de cada uno de los bienes y no
podra cerrar la ventana hasta que haya especificado el area donde se encuentra
cada bien.

El boton Componentes que se encuentra en la pantalla de
Mantenimiento de Activos Fijos tiene el mismo uso, pero no permitira anadir
componentes en el caso de que en el detalle principal se haya especificado como
area de ubicacion “Diferentes Areas” porque estos deben ser especificados en su
totalidad en el momento del ingreso.

Al detallar los componentes, solo se permitira describir un maximo de
bienes que coincida con la cantidad ingresada en el detalle principal si la cantidad
es mayor a |.

La pantalla de componentes le mostrara automaticamente el numero de
inventario que le correspondera a cada componente el cual estara compuesto del
numero de inventario ingresado en el detalle principal y una secuencia indicadora
del numero de componente de acuerdo al orden ingresado, pero , si usted lo
desea puede modificar este namero.
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Hustracion 6-5 Pantalla para Anadir Componentes

anicn |
PROTMEC _ :
S.CIAF. Programa de Tecnologia Mec;mca .
Sistema de Control de inventarios y Activos Fijos

Detalles del Active

’ CODIGO: |Ecm1 IEGMF’UTADUR COMPUESTO
DE

D ocid
Cédigo: EOCHH
Inventario: [24397 1

Maca: [ Calor: P
Modet: [ Ubicacion: [ [
Sede: [ Cantidad: [T

Cédigp | Descripcién | Inventasio | Cantidad | Maica |

i{[41Regsto] Tde B3 JIEEI : .-':
(o ) [ [ o ] 2

: g

A i-‘.

¥~ Esta opcion esta activa solo luego de haber guardado el detalle principal del act%&\

6.1.4. Modificar los datos del Activo

Ejecutando el boton Modificar (Alt + M), podra modificar ciertos datos
del bien previamente seleccionado con el selector de registros en la pantalla de
Mantenimiento de Activos Fijos.

Realice los cambios necesarios y si desea eliminar un activo del grupo,
mediante esta opcion puede simular una eliminacion, cambiando el estado del

registro al valor “Inactivo”.

Cuando la cantidad es mayor a | y usted desea modificarla, al realizar el
cambio respectivo se presentara un mensaje de advertencia indicandole que todos
los componentes del activo seran eliminados, este proceso se realiza debido a que
si usted realiza la modificacion asignando una cantidad menor, la cantidad de
componentes no corresponderia a la nueva cantidad en el detalle principal.

El Mensaje de advertencia que se presenta es el siguiente:

Fr ey

' Si modifica la cantidad, los Compoenentes especificados para
este Bien, seréin climinados al presionar el boton GUARDAR 1
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Para aceptar los cambios realizados, debe presionar el boton Guardar
(Alt + G) y para salir de esta opcion presione sobre el boton Cerrar (Alt + C).

Los posibles errores son los mismos que se controlan en la opcion para
ingresar un Nuevo activo.

lustracion 6-6 Pantalla para Modificar datos del activo
Mantenrsiento @6 Acirves Foos [Modew) -~ o ki

?:?.T:Ec Programa de Tecnologia Mecanica anrFn20
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 21-Sep-97
CODIGO: |MD043 Tipo de Activo Fija:  [Musbies y £ quipos de Ohcna ‘
Modifique Datos del Activo Fipo
Fecha Ingreso : [16/05/1%57  Consumo Interna: IW—_-—_ Inventasio No.-[00000T
Descripcién: | 5/LLAS CROMADAS ; Cantidad: f"‘“""“"‘g

ME TALICAS

Valor 5/ 88,060 00
Emm : s Especilicas,

Marca - _ Provesdor:  [BODEGA CENTFY| 2]
Model: [ Ubicacin:  [SALADE SESION (2]
Color - [CAFE ~ Responsabie: [GELGADD rEAN 2]
Senia | E stado: |8uem E]

Observaciones: |ITEMS 70 TEAC 4414 EL NUMERD DE INVENTARID ES

FICTICIO

Iﬁ‘“:___-l Lgernr ]

6.1.5. Imprimir un Listado General de Activos Fijos

Al hacer clic en el boton Imprimir (Alt + 1) se mostrara una ventana de
presentacion preliminar del listado que desea enviar a la impresora (Ver fig. 6-7).
El listado mostrara los datos relacionados al tipo de activo seleccionado, para
imprimirlo, presione el boton que tiene el icono de la impresora en la barra de
herramientas que aparece en la parte superior izquierda de la ventana.

lustracion 6-7 Vista Preliminar del Listado de Fquipos de Computacion

[ L L L 1
(iberm o Lt e ivartan m y A e b g -

FHiN
?

i
1
'
i
'
!

Eiiliii{lziiii ii

§
sl
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6.2. ITEMS FUNGIBLES

Es la opcion para realizar el Mantenimiento de los items considerados como
fungibles (Insumos, Materiales, Repuestos, etc..) en el desarrollo de las actividades
practicas de manufactura. Dentro de este modulo estan las opciones para crear un
Nuevo, Modificar 6 Imprimir los datos del item.

6.2.1. Forma de Acceso
El acceso a esta opcion puede realizarse de una de las siguientes formas:
¢ Navegando a traves del menu de mantenimiento

1. Hacer clic en |]a opcion Mantenimiento del menu principal
2, Hacercic enlao c}gn_ ems ung?bles (Alt,iA,B P

¢ Dando un clic sobre el icono “Mant. Items Fungibles™ f

A continuacion se muestra la pantalla de Mantenimiento de Items
Fungibles donde Ud. puede ejecutar una de las opciones a continuacion
mencionadas, eligiendo previamente la tabla requerida.

Nuevo (ALT+N), para ingresar los datos principales del item
Modificar (Alt+M), para actualizar los datos del item

Imprimir (Alt+1), para obtener un listado general oty 850
Cerrar (Alt+C)para salir de la opcion “

Iustracion 6-8 Mantenimiento de ftems Fungibles

Ma N i B regeh

?::DIT:EC Programa de Tecnologia Mecanica l:tmrnlzgo
Sistema de Contro! de Inventarios y Activos Fijos 27-Sep 97
" Hefrezh LNA (‘I-
Insumaos 06
[Mantansmonto y [THERFS [ ciona
Hepuestos y Accesonos 08
Sumiristros 03
Otros Fungbles 10
Mantenimiento de lrems
Fungibles

[ Nuevo ]IMGdiﬁca11 I ]mprimitj [ Cerrar
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Luego de elegir el tipo de item requerido por Ej. Repuestos y Accesorios,
se presenta en la misma pantalla el sub-formulario de consulta de los datos de los
items ingresados.

IHustracion 6-9 Mantenimiento del [tem Repuestos y Accesorios

Mantenmento [items Fungibles)

gl}l:l::ﬁl: Programa de Tecnologia Mecanica CMrse
Sistema de Contral de inventarios y Activos Fijos 06 Sep-97
. - etk
Tipo de ltem:  [Repuestos y Accesonod B 5]
Codigo: | Tipo- | Descnpcidn: | Equ/Maq | Umdad: |Cant.ir - |
| b |[RACDS0000  RACDS  E-7018 DIAM 3/32 uo2 =
| |RACDS000T  RACDS  E-7018 DIAM 1/8 voz2
| |RACDS0002 RACDS E-6N0DIAM 1/8 uo2
| |RACI00003 RACI0  AUEDA DE ESMERIL A3 VS uo
| |RACI00004 RACI0 RUEDA ESMERIL 33CT00 KVK um
| |RACI00005 RACI0 RUEDA DE ESMERIL 33 CB0 NVS uo
| |RACI00006 RACI0 RUEDA DE ESMERIL 35 Cb0 NVAS uol
[ |RACI00007 RACIO  RUEDA DE ESMERIL 33 C60 NVS uot
RACI00008 RACI0 RUEDA DE ESMERIL ABD NVS uon .
H](0Regstio]] [de 16 DRI« | +f
[ Nuevo | I Modificar ] [ Imprimir I I Cerrar l

6.2.2. Crear un Nuevo Item

Para crear un nuevo item, elija previamente el Tipo de Item, y luego
ejecute el boton Nuevo, a continuacion se despliega una nueva pantalla donde le
permitira editar los datos principales del nuevo item.

Hustracion 6-10 Crear un Nuevo Insumo

" (ENEMeNIO IN ps [Mueva

S Programa de Tecnologia Mecanica aiasod BT
Sistema de Control de inventarnios y Actives Fijos %-Sop- 37 Plnaa
Tipo: [cOMBUSTIBLES (1] [—_‘
Ubicacién: [BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #33 E| Unidad: IW—@

Descripcidn 'DIESEL

Exist Minma [§
Exist Iniciak [T Casillero (WUA-DJ#SY [

! Guardar H ] ’ Cerrar |

PROTCOM Capitulo — Pagina: 6-10 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

TIPO

De un clic en la flecha del cuadro de lista 0 presione la combinacion de
teclas Alt+ flecha abajo, y seleccione un Codigo de la sub-clasificacion de item
disponible.  Si no consta en la lista Ud. necesita crear previamente el Item
Genérico correspondiente. Consultar mas adelante el tema “Mantenimiento de
ltems Genéricos™.

CODIGO
El codigo del item aparece automaticamente luego de guardar los datos.
Muestra el tipo de item con su respectiva secuencia de ingreso.

UBICACION

De un clic en la flecha del cuadro de lista 0 presione la combinacion de
teclas Alt flecha abajo, para seleccionar la identificacion del area de Ubicacion
comun asignado al item. Si no existe el area, debe crearla. Consultar el tema
“Mantenimiento de Areas de Ubicacion™ en este capitulo.

DESCRIPCION

Ingrese dentro del cuadro de texto una descripcion breve pero
significativa del item a ingresar (hasta 50 caracteres). No debe dejar espacios
innecesarios, puede borrar, retroceder o avanzar dentro del mismo, utilizando las
teclas correspondientes. (Delete, Backspace, barra espaciadora).

UNIDAD

De un clic dentro del cuadro de lista para seleccionar la unidad de medida
apropiada para este nuevo item. Si no existe, debe crearla previamente.
Consultar el tema “Mantenimiento de Unidades de Medida™ en este capitulo.

EXIST. MINIMA
Se ingresa un valor numérico que indica la cantidad minima que deba
existir en inventario ( digitos del 0 al 9999).

EXIST. INICIAL

Se ingresa un valor numeérico que indica la cantidad o existencia inicial
para los items que ya existan en bodega durante la ejecucion preliminar del
sistema. El valor debe estar entre 0 y 9999, Si no ingresa este campo no podra
ingresar el valor inicial.

VALOR INICIAL

Se ingresa un valor numeérico que indica el valor en sucres
correspondiente a la existencia inicial ingresada. Con este total y la existencia se
puede deducir un precio unitario promedio al inicio del periodo. Este campo
permanece desactivado mientras la existencia inicial sea cero.

CASILLERO

La identificacion preestablecida para los casilleros de ubicacion de los
items. Ejemplo: 01A02, que identifica estanteria 01, nivel A, casilla 02. Se
permiten hasta 99 estanterias de cuatro niveles (A-D) y 10 casillas
respectivamente.
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MENSAJES POSIBLES

El valor debe estar entre 0 y 9999

El valor debe estar entre 0 y 999999999
El dato no esta en la lista ‘
Ingrese el <<campo>>

Error!, Verifique datos antes de Grabar
Salir sin Guardar

* & S S S+ 0

6.2.3. Modificar los datos del Item
Para modificar ciertos campos de un item de la tabla seleccionada debe
hacer clic en el boton Modificar, a continuacion se despliega una nueva forma o

pantalla donde le permite editar los datos del item.

[ustracion 6-11 Modificar datos del Item Insumo

TR Programa de Tecnologia Mecanica amren
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos i od
Modifique los datos del Insumo
| Exist. Inicial 1]
Ubicacitn IBUDEGA RECEP HATEF\.AULAB Exist. Minima: 2
Casillera: | V. Imicial I 0.00
Registio: [thivo E Unidad- KLGS @
Descripcion: |CAHGADE ACETILEND
r
H vt d :i
[ Guardar J I Cerrar j PER ‘;3

Mediante la pantalla para modificar Ud. podra realizar las correcciones
y/o actualizaciones a ciertos datos del item seleccionado con el selector de
registros en la pantalla principal del Mantenimiento. Adicionalmente si desea
eliminar el registro, cambie el estado del registro a “Inactivo™

La verificacion de los datos se realiza en forma similar a la opcion para
Ingresar un nuevo item.

Ejecute Guardar para actualizar los cambios realizados y presione el
boton Cerrar para retornar a la pantalla de Mantenimiento. Automaticamente,
luego de haber guardado los cambios realizados Ud. podra apreciarlos en la
pantalla de Mantenimiento que se presenta.
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6.2.4. Imprimir un Listado General del Item

En la pantalla de mantenimiento, del cuadro de lista desplegable Tipo de
item, elija el tipo requerido, luego haga un clic en el boton Imprimir y se
mostrara la ventana de presentacion preliminar del listado a enviar por la
impresora. En este listado se muestra todos los datos relacionados con el tipo de
item previamente seleccionado.

Para imprimir el listado, presione el boton que tiene el icono de la
impresora en la barra de herramientas que aparece en la parte superior izquierda

de la ventana.

Hustracion 6-12 Presentacion preliminar del Listado de Repuestos y Accesorios

8 Miciesall Acceas - [Listado de A ol -d B
B &owo =18 %
——— e 1600k 87
- Programa de T ecnelopa Mecanics
S v, de Comtrel de loweviurine y Actives Fifws | ~ !
Lismdo Grrrral d¢ Repocsan
Sody Pushdd  Uege) O vesid oy Sjew FPeeds vigy W Ve Pl Pu e Ce: Vsl e Sesom
A | P ) DR W [t 3 k] s " n A . . . . A0 -
Aot Lo Dk 18 va . « W on - - - it s om sem .
R i | v D 8 - . . - B . - .~ L) . ar . an -
RATESE WS PR AT A - . L] - R T nm . o An .
DA
BAOE  CAR AT O T D S . - e o bl LI . Am L]
[P p——— un ' - Pepump = s = sam .
O e — - am wam tsum  am s 4 san a
AL LT (S04 O . . . . u - LT IR I IR H " AR -
con o
R setewa T O RO - . . - ream bmm e s v eam .
v ———— . ' - Frew iwmm w8 4 eam .
R et | RUEDA OF TOEMLADS 71 e 3 . [ETHS R FU el . ' An .
RAC e, WUEDA [SWRL BT YL U . . L] . e e e sm . . an .
[ - . v e ‘@i bemm  wel & 3 san .
=
i MDA BEERERL I f P e e deem  wer b 1 wam
—
N wem . MADA O (BERLJVCw Le " . . . . . hn
-
AT LD O ERL AL W U . . . . e e s e o an -
PRI el - L -
. . ——
e ——— P A S T . 5T A A P P 1. SR~ RS - s - - - S ——
Bld[Pograli [Pl
Lito I NUM

6.3. BIENES DE CONTROL

Es la opcion para realizar el mantenimiento de los bienes considerados como no
fungibles a corto tiempo (Herramientas, Instrumentos, Varios) que son utilizados muchas
veces en calidad de preéstamo por los estudiantes y profesores para realizar sus practicas.

6.3.1. Forma de Acceso

¢ Navegando a traves del menu de mantenimiento
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1. Hacer clic en la opcion Mantenimiento del menu principal
2. Hacer clic en la opcion Bienes de Control (Alt, M, C)

¢ Dando un clic sobre el icono “Mant. Bienes de Control” @

A continuacion se muestra la pantalla 0 forma de Mantenimiento para los
Bienes de Control donde Ud. puede ejecutar una de las opciones que a
continuacion se mencionan, luego de haber elegido el tipo de bien requerido.

Nuevo (ALT+N), para ingresar los datos principales del item
Modificar (Alt+M), para actualizar los datos del item
Imprimir (Alt+1), para obtener un listado general

Cerrar (Alt+C), para salir de la opcion

[lustracion 6-13 Pantalla de Mantenimiento de Bienes de Control

?}f’,‘:;c Programa de Tecnologia Mecanica L.
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 06-Sep-97
D afrmshy
Tipo de Bien: [7] i
Hemnamentas n
Y-nstrumentos 12
Vanos 13
Viantenimiento de |
{ { ISR
L Nueveo I [Molﬂﬂmr ] [ Imprimir ] [ Cerrar —| P
is

6.3.2. Ingresar un Nuevo Bien de Control

Para ingresar un nuevo bien de control, seleccione el tipo de bien que
desea y luego ejecute el boton Nuevo, a continuacion se muestra la pantalla
donde puede editar los datos principales del bien.
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[llustracion 6-14 Ingresar un Nuevo Bien de Herramientas

?ETEC Programa de Tecnologia Mecanica clo1Fo3n
Sistema de Control de inventarios y Activos Fijos 07-Sep-97
— Tiwo: [FEAR DE CORTEFRESAS  [2] Mawex [
Descripcion: ]PIFIUN DE J3DIENTES Modelo: |
Sere: [

Inventano: Cantidad: |1 Valor S/.: | 5000000 Estade: [Buero E]

Fec Compra:  [10/06/97 Consumo Interno: Proveedor:  [FERREE TEALA DON PEDAD E]
Obsarvaciones: I Ubicacim:  [EODEGA DF HERRAMIENTAS 3]
rungundl
Responsable: [DELGADO FERNANDD B!
{ﬁuardaf] r ' I Cerrar ]
CODIGO

El codigo del bien aparece automaticamente luego de guardar los datos.
Muestra el tipo de bien con su respectiva secuencia de ingreso.

TIPO

De un clic en la flecha del cuadro de lista 0 presionando Alt+flecha abajo,
se selecciona un Codigo de la sub-clasificacion de bien disponible. Si no consta
en la lista Ud. necesita crear previamente el Item Genérico correspondiente.
Consultar mas adelante el tema “Mantenimiento de Items (Genéricos .

DESCRIPCION

Se ingresa dentro del cuadro de texto una descripcion breve pero
significativa del bien a ingresar (hasta 50 caracteres). No debe dejar espacios
innecesarios, puede borrar, retroceder o avanzar dentro del mismo, utilizando las
teclas correspondientes. (Delete, Backspace, barra espaciadora).

MARCA
La marca del bien a ingresar (hasta 15 caracteres).

MODELO
El modelo del bien (hasta 15 caracteres).

SERIE

El numero de serie del bien (hasta 15 caracteres). r:‘;&;

INVENTARIO
El numero de inventario del bien (hasta 12 caracteres).

FEC.COMPRA
La fecha en que ha sido adquirido el bien. (formato dd/mm/aaaa).
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CONSUMO INTERNO
Numero del consumo interno del la ESPOL (hasta 7 digitos).

CANTIDAD
Un valor numérico que indica la cantidad (desde 1 hasta 9999).

VALOR S/.
Un valor numeérico que indica el valor total en sucres del bien (desde 0
hasta 999999999).

ESTADO
Estado fisico del bien. Elija uno de la lista desplegable.

PROVEEDOR

Elija el nombre del proveedor del bien en la lista desplegable. Si el
proveedor que requiere no existe, debe crearlo previamente. Ver el tema mas
adelante, “Mantenimiento de Proveedores™.

UBICACION

En la lista desplegable se presentan todas las areas de ubicacion que
fueron creadas previamente, elija el nombre de la Ubicacion requerida. Si no la
encuentra, debe crearla. Ver mas adelante el tema “Manrtenimiento de Areas de
Ubicacion™.

RESPONSABLE

Elija un nombre de la persona responsable (custodio) del bien en la lista
desplegable. Si no esta en la lista, cree el nuevo responsable. Ver mas adelante
el tema “Mantenimiento de personal”

OBSERVACIONES
Algun dato adicional de referencia sobre el bien o el ingreso. (hasta 100
caracteres).

Luego de ingresar correctamente los datos, Ud. puede Guardar y/o
Cerrar la pantalla para luego retornar a la pantalla de Mantenimiento y observar
los bienes ingresados. Si no desea cerrar y desea seguir afladiendo nuevos bienes,
entonces ejecute el boton Continuar.

MENSAJES POSIBLES

El valor debe estar entre 0 y 9999
Fecha no valida'

El valor debe estar entre 0 y 999999999
El dato no consta en la lista

Ingrese el <<campo=>>

Error!, Verifique datos antes de Grabar
Salir sin Guardar

* S 4 & &+ 9
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6.3.3. Modificar los datos del Bien de Control

Para modificar ciertos datos del bien, seleccionelo previamente de la lista
Tipo de Bien y luego de un clic en el boton Medificar (Alt+M), a continuacion

se presenta la pantalla correspondiente donde le permite modificar los datos del
bien requerido.

llustracion 6-15 Pantalla para Modificar datos de Herramientas

(Manteniniento Modficacién [instrmenton) W
gng'i\lﬁrc Programa de Tecnologia Mecanica -
Sistema de Control de inventarios y Actives Fijos s

Registie:  [Actvo E Marca.  [tayior
Descripcién: lrtnnonz TROS DE 30.240°F CON PROTECTOR DE BRONCE Modelo |
Sene:

Inventarie: [21511  Consumao Inteino: Proveedor:  [EODEGA CENTRAL B
Fec.Compra: [12/07/%0 fon Ublcace:  [EODEGA DE HERRAMIENTA 2]
Dbservaciones: Responsable: [DELGADD FEANANDO 2]
o T e Eslado.  Cantided Valor Total 51.:
[Buero 2] [ [ 50.000.00

[Guuﬂar] I Cerrar |

Los datos que no estan disponibles para modificar son el codigo y eYW
genérico del bien. El valor y la cantidad podran ser modificados solamente por el
usuario principal del sistema.

Si desea que un bien de control no sea considerado para los procesos del
sistema, puede cambiar el Estado del registro a “Inactivo™.

La verificacion de los datos modificados es similar a la que se realiza
cuando ingresa un Nuevo bien de control.

Luego de modificar cualesquiera de los campos disponibles, ejecute el
boton Guardar para almacenar los cambios, y luego presione Cerrar para
retornar y observar la modificacion en la pantalla de mantenimiento.

&< Recuerde que debe primero elegir a través del selector de registro en la pantalla de
Mantenimiento el item al cual desea efectuar la modificacion.
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6.3.4. Imprimir un Listado General del Bien

Elija el tipo de bien requerido en la pantalla de mantenimiento de Bienes
de Control, luego de un clic en el boton Imprimir, a continuacion se mostrara
una ventana de presentacion preliminar del listado que desea enviar a la
impresora.

El lstado muestra todos los datos relacionados al tipo de bien
seleccionado. Para imprimirlo, presione el boton que tiene el icono de la
impresora en la barra de herramientas que aparece en la parte superior izquierda
de la ventana.

lustracion 6-16 Presentacion preliminar del Listado de Instrumentos
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6.4. OTRAS TABLAS

Es la opcion para realizar el Mantenimiento de los datos de otras tablas que
guardan informacion relacionada con los items o bienes de control, proveedores,
estudiantes, unidades de medida, indices de reexpresion (correccion), etc.

6.4.1. Forma de Acceso

Para ejecutar esta opcion se realiza los siguientes pasos:
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I Ejecute Otras Tablas (Alt, M, O) del menu Mantenimiento

88

s

De clic en boton de “Mant. Otras Tablas”

2. A continuacion se muestra la pantalla 0 forma de Mantenimiento para las
Otras tablas donde Ud. puede ejecutar una de las opciones que a continuacion
se mencionan, luego de haber elegido la tabla requerida.

e Nuevo (ALT+N), para ingresar los datos principales del item
o Modificar (Alt+M), para actualizar los datos del item
o [mprimir (Alt+1), para obtener un listado general
e (errar (Alt+C)para salir de la opcion
[ustracion 6-17 Pantalla de Mantenimiento de Otras Tablas
M antenimiento [0t1as T ablas] o
e Programa de Tecnologia Mecanica CI01F0410
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 17-5ep-97
Tabla: [
Areas
Mantenmmie -0
E shuckantes
Items Genéncos
Peisonal
Proveadores
Uredades
Indices de A eaxpresin
LRI\ -i";‘r‘
| Nuevo || Modificar | | imprimir | | Cerrar |

Luego de elegir la tabla de requerida, aparece el contemido de la misma-
para consultar los datos ingresados. Cuando la tabla seleccionada no tenga
registros ingresados, no podra ejecutar las opciones Modificar e Imprimir.

La siguiente ilustracion muestra los datos ingresados en Areas, con esta
pantalla puede ejecutar cualesquiera de las opciones de mantenimiento descritas
anteriormente.

PROTCOM Capitulo - Pagina: 6-19 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

[lustracion 6-18 Pantalla de Mantenimiento de Areas de Ubicacion

antenimiento [Otias T ablas) =
o Programa de Tecnologia Mecanica CI01F0410
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 17-Sep-37
Tabla:  [Rea: [z] e
Mantenimianto y Consulta de los dator de la Tabla saleccionada
Codiga: | Nombre- [ Jete Responsable: [Reqs -
G COORDINACION AISCO MIGUEL TECN A
(b |acd BODEGA 'y BANO DE PROFESORES £ DELGADO FERNANDO A
| |ao3 OFIC TEC ANGEL 3302 DELGADO FERNANDO A
 |ao4 SALA DE SESIONES 33-2.05 DELGADO FERNANDO A
| A0S OFICINA DE PROFESORES 33204  DELGADO FERNANDO A
| ace OFICINA DE PROFESORES 33206 DELGADO FERMANDO A
|a07 SECRETARLA PROTMEC DELGADO FERNANDO A
[ |ac8 SALA DE ESPERA 0 PASILLO 33 DELGADO FERNANDO A
A3 AULAS EDIF CENTRAL 33-001-00 P B4 DELGADO FERNANDO A =
M| € [Reqstio[2 [de &1 il <] | IJ
] Nueve | | Moaodificar ] I Imprimir J I Cerrar I

6.4.2. Mantenimiento de Areas de Ubicacion

~

, Tony

CA
Ni-US

'I:MAS

'

Para ingresar una nueva area de ubicacion, seleccione de la lista la tabla
“Areas”, luego ejecute la opcion Nuevo, y a continuacion se presenta la
forma o pantalla donde Ud. podra introducir los siguientes datos:

CODIGO
El Codigo se presenta automaticamente luego de ejecutar Guardar
Presenta la letra A de area, acompanado de la secuencia que le corresponda.

NOMBRE
El nombre del area de ubicacion (hasta 35 caracteres).

RESPONSABLE

Elija del cuadro de lista desplegable, el nombre de la persona responsable
del Area. Si no existe, debe crearlo, consulte mas adelante el tema
“Mantenimiento de Personal”

A continuacion ejecute el boton Guardar, si desea seguir ingresando otra
Area, presione el boton Continuar, ¢ elija Cerrar para retornar a la pantalla

de Mantenimiento.

MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista

Error!, Verifique datos antes de Grabar
Debe ingresar el <<campo>>

Salir sin Guardar?

* S o
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% Para modificar una area de ubicacion, seleccionelo previamente con el
selector de registros en la pantalla de Mantenimiento y luego ejecute la
opcion Modificar, y a continuacion se presenta la forma o pantalla donde
Ud. podra cambiar el Nombre del area, el Responsable y el Estado del
Registro que inactiva el registro del area especificada.

Luego de modificar cualesquiera de los campos disponibles, ejecute el
boton Guardar para almacenar los cambios, y luego presione Cerrar para
retornar y observar la modificacion en la pantalla de mantenimiento.

Para imprimir una listado general de las Areas de ubicacion ingresadas, en la
pantalla de Mantenimiento seleccione la tabla “Areas™ y luego ejecute la
opcion Imprimir, y a continuacion se presenta la ventana de presentacion
preliminar del Listado. Para imprimirlo, presione el boton que tiene el icono
de la impresora en la barra de herramientas que aparece en la parte superior
izquierda de la ventana.

6.4.3. Mantenimiento de Bienes

Para la tabla de “Bienes”, solo esta disponible la opcion Imprimir, usted
puede ejecutarla para enviar a la impresora un listado general de los tipos
generales de bienes que estan definidos en el sistema.

6.4.4. Mantenimiento de Estudiantes

@ Para ingresar una nuevo Estudiante, seleccione de la lista la tabla
“FLstudiantes”, luego ejecute la opcion Nuevo, y a continuacion se presenta
la forma o pantalla correspondiente donde Ud. podra introducir los
siguientes datos:

CODIGO
Ingrese el nimero de matricula del estudiante. (Digitos del 0-9).

APELLIDOS Y NOMBRES
Apellidos y nombres del estudiante (hasta 35 caracteres).

ESTADO DE MATRICULA
Elija del cuadro de lista desplegable, el estado de matricula que le
corresponda al estudiante.

A continuacion ejecute el boton Guardar, si desea seguir ingresando otro
estudiante, presione el boton Continuar, ¢ elija Cerrar para retornar a la
pantalla previa del Mantenimiento.
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MENSAJES POSIBLES

¢ El estudiante ya existe

¢ Error!, Verifique datos antes de Grabar
+ Debe ingresar el <<campo>>

¢ Salir sin Guardar?

@ Para modificar los datos del estudiante, seleccionelo previamente con el
selector de registros en la pantalla de Mantenimiento y luego ejecute la
opcion Modificar, y a continuacion se presenta la forma o pantalla donde
Ud. podra cambiar el Nombre del estudiante, el Estado de Matricula y el
Estado del Registro que inactiva el registro del estudiante especificado.

Luego de modificar cualesquiera de los campos disponibles, ejecute el
boton Guardar para almacenar los cambios, y luego presione Cerrar para
retornar y observar la modificacion en la pantalla de mantenimiento.

Para imprimir una listado general de los Estudiantes ingresados, en la
pantalla de Mantenimiento seleccione la tabla “Lstudiantes” y luego ejecute
la opcion Imprimir, y a continuacion se presenta la ventana de presentacion
preliminar del Listado. Para imprimirlo, presione el boton que tiene el icono
de la impresora en la barra de herramientas que aparece en la parte superior
izquierda de la ventana.

6.4.5. Mantenimiento de Items Genéricos

% Para ingresar una nuevo categoria o sub-clasificacion de Items o de-bienes,
seleccione de la lista la tabla “/rems (Genéricos”, luego ejecute la:opcion |
Nuevo, y a continuacion se presenta la forma o pantalla correspondiente: s
donde Ud. podra introducir los siguientes datos: PENAS

CODIGO
Ingrese en 5 caracteres la identificacion de la categoria o sub-clasificacion
de bien o item segun sea el caso. Para ello disponga del siguiente formato:

CARACTERISTICA SECUENCIA
(3 letras) (2 digitos)
H?? = Herramientas 00 -99
Y?? = Instrumentos 00 - 99
V?? = Varios 00 -99
17?7 = Insumos 00 - 99
M?? = Matenal 00 - 99
S§?? = Suministro 00 - 99
R?? = Repuesto 00 -99
0 Accesorio
0?? = Otro fungible 00 - 99
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DESCRIPCION
La descripcion completa para la categoria o sub-clasificacion del item
(hasta 50 caracteres)

A continuacion ejecute el boton Guardar, si desea seguir ingresando otra
categoria de item, presione el boton Continuar, o elija Cerrar para retornar
a la pantalla de Mantenimiento.

MENSAJES POSIBLES

¢ Error!, Verifique datos antes de Grabar
¢ Debe ingresar el <<campo>>
¢ Salir sin Guardar?

% Para modificar la descripcion de Items Genéricos, seleccionelo previamente
con el selector de registros en la pantalla de Mantenimiento y luego ejecute la
opcion Modificar. y a continuacion se presenta la forma o pantalla donde
Ud. podra cambiar la Descripcion, y el Estado del Registro que inactiva el
registro del Item genérico especificado.

Luego de modificar cualesquiera de los campos disponibles, ejecute el
boton Guardar para almacenar los cambios, y luego presione Cerrar para
retornar y observar la modificacion en la pantalla de mantenimiento.

Para imprimir una listado general de las Items Genéricos ingresados, en la
pantalla de Mantenimiento seleccione la tabla “/tems (enéricos”™ y luego
ejecute la opcion Imprimir, y a continuacion se presenta la ventana de
presentacion preliminar del Listado. Para impnmirlo, presione el boton que
tiene el icono de la impresora en la barra de herramientas que aparece en la
parte superior izquierda de la ventana. P

6.4.6. Mantenimiento de Personal =

TNAL
A

- . . i
= Para ingresar un nuevo empleado o profesor (personal), seleccione de la lista
la tabla “Personal”, luego ejecute la opcion Nueve, y a continuacion se
. 1 ;o= . [ ]
presenta la forma o pantalla correspondiente donde Ud. podra introdugir los,
siguientes datos:

CODIGO

El codigo se muestra automaticamente, luego de que los datos sean
guardados. Presenta la letra R de personal, acompanado de la secuencia que
le corresponda.

APELLIDOS Y NOMBRES
Apellidos y nombres del empleado o profesor a ingresar (hasta 35
caracteres).
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g

CARGO
Funcion que desempeiia (hasta 20 caracteres).

ACTUALMENTE
Elija de la lista, el estado actual del cargo que desempefia (Activo,
Pasivo).

A continuacion ejecute el boton Guardar, si desea seguir ingresando otro

empleado o profesor, presione el boton Continuar, o elija Cerrar para
retornar a la pantalla de Mantenimiento.

MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista

Error!, Verifique datos antes de Grabar

Debe ingresar el <<campo>> Y
Salir sin Guardar?

* > &+ o

L8

Para modificar los datos de un empleado o profesor (Tabla dLe-P'e}sonal).
seleccionelo previamente con el selector de registros en la pantalla de
Mantenimiento y luego ejecute la opcion Modificar, y a continuacion se
presenta la forma o pantalla donde Ud podra cambiar los Nombres y
Apellidos, el Cargo y el Estado del Registro que inactiva el registro del
empleado o profesor especificado.

Luego de modificar cualesquiera de los campos disponibles, ejecute el
boton Guardar para almacenar los cambios, y luego presione Cerrar para
retornar y observar la modificacion en la pantalla de mantenimiento.

Para imprimir una listado general del Personal ingresado, en la pantalla de
Mantenimiento seleccione la tabla “Personal”™ y luego ejecute la opcion
Imprimir, y a continuacion se presenta la ventana de presentacion preliminar
del Listado. Para imprimirlo, presione el boton que tiene el icono de la
impresora en la barra de herramientas que aparece en la parte superior
izquierda de la ventana.

6.4.7. Mantenimiento de Unidades de Medida

~
e

Para ingresar una nueva especificacion de presentacion de los items
(Unidades de Medida), seleccione de la lista la tabla “Unidades de Medida ™,
luego ejecute la opcion Nuevo, y a continuacion se presenta la forma o
pantalla correspondiente donde Ud. podra introducir los siguientes datos:

CODIGO

El codigo se muestra automaticamente, luego de que los datos sean
guardados. Presenta la letra U de unidad, acompanado de la secuencia de la
que le corresponda.

PROTCOM
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DESCRIPCION
La identificacion o descripcion de la unidad. (hasta 35 caracteres)

ABREVIATURA

La abreviatura de la unidad de medida o una breve descripcion de hasta
15 caracteres para la presentacion de los items. Ej. CJA10, caja de 10
unidades

A continuacion ejecute el boton Guardar, si desea seguir ingresando otra
unidad de medida, presione el boton Continuar, o elija Cerrar para retornar
a la pantalla de Mantenimiento.

<
MENSAJES POSIBLES g
¢ Error!, Verifique datos antes de Grabar >
¢ Debe ingresar el <<campo>> '\r
¢ Salir sin Guardar? A

5
§ 4 i, -';_C
% Para modificar los datos de una unidad, seleccionela previamente con el

selector de registros en la pantalla de Mantenimiento y luego ejecute la
opcion Modificar, y a continuacion se presenta la forma o pantalla donde
Ud. podra cambiar la Descripcion, la Abreviatura y el Estado del Registro
que inactiva el registro de la unidad especificada.

Luego de modificar cualesquiera de los campos disponibles, ejecute el
boton Guardar para almacenar los cambios, y luego presione Cerrar para
retornar y observar la modificacion en la pantalla de mantenimiento

Para imprimir una listado general de Unidades ingresadas, en la pantalla de
Mantenimiento seleccione la tabla “Unidades de Medida" vy luego ejecute la
opcion Imprimir, y a continuacion se presenta la ventana de presentacion
preliminar del Listado. Para imprimirlo, presione el boton que tiene el icono
de la impresora en la barra de herramientas que aparece en la parte superior
izquierda de la ventana.

6.4.8. Mantenimiento de Proveedores

% Para ingresar un nuevo proveedor, seleccione de la lista la tabla
“Proveedores ", luego ejecute la opcion Nuevo, y a continuacion se presenta
la forma o pantalla correspondiente donde Ud. podra introducir los
siguientes datos:

CODIGO

El codigo se muestra automaticamente, luego de que los datos sean
guardados. Presenta la letra P de proveedor, acompanado de la secuencia
que le corresponda.
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NOMBRE
El nombre comercial o natural del proveedor (hasta 35 caracteres).

DIRECCION
La direccion y la ciudad donde pertenece el proveedor (hasta 40

caracteres).

TELEFONO/FAX
Los numeros de teléfono o de fax del proveedor (hasta 16 caracteres).

A continuacion ejecute el boton Guardar, si desea seguir ingresando otro
proveedor, presione el boton Continuar, 0 elja Cerrar para retornar a la
pantalla de Mantenimiento.

MENSAJES POSIBLES

¢ Error!, Venfique datos antes de Grabar
¢ Debe ingresar el <<campo->
¢ Salir sin Guardar?

% Para modificar los datos del proveedor, seleccionelo previamente con el
selector de registros en la pantalla de Mantenimiento y luego ejecute la
opcion Modificar, y a continuacion se presenta la forma o pantalla donde
Ud. podra cambiar el Nombre, la Direccion, el Teléfono/Fax v el Estado
del Registro que inactiva el registro del proveedor especificado.

Luego de modificar cualesquiera de los campos disponibles, ejecute el
boton Guardar para almacenar los cambios, y luego presione Cerrar para
retornar y observar la modificacion en la pantalla de mantenimiento.

Para imprimir una listado general de Proveedores ingresados, en la pantalla
de Mantenimiento seleccione la tabla “Proveedores™ y luego ejecute la
opcion Imprimir, y a continuacion se presenta la ventana de presentacion
preliminar del Listado. Para imprimirlo, presione el boton que tiene el icono
de la impresora en la barra de herramientas que aparece en la parte superior
1izquierda de la ventana.

6.4.9. Mantenimiento de Indices de Correccién

@ Para ingresar un nuevo indice de correccion (reexpresion monetaria) del ano
publicado, seleccione de la lista la tabla “/ndices de Reexpresion”, luego
ejecute la opcion Nuevo, y a continuacion se presenta la forma o pantalla
correspondiente donde Ud. podra introducir los siguientes datos:

ANO
Usted debe ingresar el afio de publicacion del Indice (hasta 4 digitos).
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FECHA DE EMISION
La fecha de la emision (en formato DD/MM/AAAA)

INDICE GRAL. DE PRECIOS
El valor del indice general de precios. g
A continuacion ejecute el boton Guardar, si desea seguir ingresando otro,
indice, presione el boton Continuar, ¢ elja Cerrar para retornar a
pantalla de Mantenimiento. :

MENSAJES POSIBLES

PR vl Wy
Bibl i FCA
¢ Error!, Verifique datos antes de Grabar CAMPUS
¢ Debe ingresar el <<campo>> PERAS

¢ Salir sin Guardar?

% Para modificar los datos del indice. seleccionelo previamente con el selector
de registros en la pantalla de Mantenimiento y luego ejecute la opcion
Modificar, y a continuacion se presenta la forma o pantalla donde Ud. podra
cambiar la Fecha de Publicacién, el valor del Indice Gral. de Precios y el
Estado del Registro que inactiva el registro del indice especificado

Luego de modificar cualesquiera de los campos disponibles, ejecute el
boton Guardar para almacenar los cambios, y luego presione Cerrar para
retornar y observar la modificacion en la pantalla de mantenimiento

= Para imprimir una listado general de Indices de Correccion Monetaria
ingresados, en la pantalla de Mantenimiento seleccione la tabla “/ndices de
Correccion” y luego ejecute la opcion Imprimir, y a continuacion se
presenta la ventana de presentacion preliminar del Listado. Para imprimirlo,
presione el boton que tiene el icono de la impresora en la barra de
herramientas que aparece en la parte superior izquierda de la ventana.

: F “
6.5. BOTON REFRESH

El boton Refresh, sirve para actualizar la informacion que haya sido alimentada
por otros usuarios y que esté siendo consultada en las pantallas de mantenimiento. Si no
usa este boton, automaticamente el sistema lo ejecuta cada 5 minutos, por lo tanto,
podra apreciar como la informacion queda actualizada y el selector de registro se ubica
en el primer registro
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7. MENU MOVIMIENTOS

En este capitulo usted aprendera a ejecutar los ingresos, egresos de items a la
bodega. También sabra utilizar las opciones de registro de los preéstamos y las
correspondientes devoluciones de los bienes prestado, a realizar los cambios de
ubicacion, las transferencias, dar de baja a los bienes, y las adiciones y disminuciones de
valor de activos fijos.

[ustracion 7-1 Meni Movimientos

Ingresos items
Egresos items
Préctamas
Adicion/Disminuciaon Devolucion
Cambio de Ubicacion
Transferencia
Dar de Baja

7.1. INGRESO DE ITEMS

Permite realizar el ingreso a bodega de los items fungibles adquiridos y puede
emitir el correspondiente comprobante de Ingreso.

7.1.1. Forma de Acceso
¢ Navegando a traves del menu de Movimientos

1. Hacer clic en la opcion Movimientos del menu principal
2. Hacer clic en la opcion Ingreso Items (Alt, V, 1)

.,gl

¢ Hacer un clic sobre boton de “Ingresar Items Fungibles™
A continuacion se muestra la forma o pantalla para realizar el ingreso de

los Items. En esta pantalla se disponen cuatro botones: Guardar (Alt+G),
Continuar (Alt+N), Imprimir (Alt+1) y Cerrar (Alt+C).
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Ilustracion 7-2 Pantalla de Ingreso de [tems

ﬂolﬁt Programa de Tecnologia Mecanica cuzretie
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 17-Sep-57
INGRESO DE BODEGA |
[
Consumo/Fact: |15078 Proveedor: [CIMPAL m
Fecha 12/01 /97 Solicitante: [F1SCO MIGUEL TECN [i]
Tipo de | pCH : . » Costo:
M stenales MATO100C  PLANCHAS DEH MIUME 5000000 1 50.000.00 Bues
El [E3] 000 0 0.00
L
|H] 4[Regatra]? [de 2 [vH]
(I |
(Gueasr J[_ J[ ] [|gemw ]

Puede dar clic en Guardar para almacenar el movimiento, luego puede
Imprimir el comprobante y por ultimo puede Cerrar la forma 6 Continuar con
un nuevo movimiento de ingreso.

7.1.2. Registrar el Ingreso de Items

Dentro de la pantalla “/ngreso de Items™, usted puede llenar los siguientes
datos para el ingreso:

INGRESO DE BODEGA

Este campo se presenta automaticamente luego de Guardar el
movimiento. Toma como valor los dos digitos del afio en curso, acompanado de .
la secuencia que corresponda al comprobante. Ud. No puede editar este campo :
por que no esta disponible para la edicion.

i Ve

MOVIMIENTO P0L T ORE
Este campo se presenta automaticamente, toma como valor la altima ;A
secuencia de movimiento de bodega que le corresponda. CAMDPUS
PENAS
CONSUMO/FACT.

Es el campo receptor del nimero de comprobante de Consumo Interno o de
Factura emitida por el proveedor. Puede ingresar hasta 7 caracteres o digitos.

FECHA

Es el campo para ingresar la fecha del comprobante de Consumo Interno
o Factura recibida. Esta fecha no puede ser mayor a la fecha actual del sistema y
debe estar el formato dd/mm/aaaa.

~
o
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BODEGUERO

En este campo no editable aparece automaticamente el nombre de quién
es el responsable en bodega. Si no es el nombre requerido consulte al usuario
principal para que actualice este campo desde la opcion de parametros generales
del menu Sistema.

PROVEEDOR

Elija del cuadro de lista el nombre del correspondiente proveedor de los
items recibidos. En caso de no constar el que requiera, es porque no ha sido
actualizada la tabla de Proveedores. Debe crear el nuevo proveedor, consulte
“Mantenimiento de Proveedores™ del capitulo 6.

SOLICITANTE

Elija del cuadro de lista el nombre de la correspondiente persona que
solicito la adquisicion de los items. En caso de no constar el que requiera, es
porque no ha sido ingresado en la tabla de Personal, consulte “Mantenimiento de
Personal” para ingresarlo y asi poder tenerlo en la lista.

El area de Detalle del Movimiento tiene las siguientes columnas:

TIPO DE ITEM: Abra el campo de lista desplegable y elija el tipo de item.

CODIGO Del campo de lista elija el codigo del item requerido
DESCRIPCION: Aparece automaticamente luego de ingresar el codigo.
UNIDAD: Se presenta la unidad de medida respectiva del item.
PRECIO UNITARIO: Se ingresa un valor numerico que indica el valor unitario
del item.
CANTIDAD: Valor numérico (maximo 4 digitos) que indica la cantidad.
ESTADO: Elija de la lista el estado del item (bueno ¢ danado).
APLICACION: Escriba el uso que tendra los items. (hasta 25 caracteres)
TOTAL S/.

Campo no editable que presenta automaticamente la sumatoria de los
Costos totales del detalle.

OBSERVACIONES
Sirve para almacenar las respectivas observaciones que tenga el ingreso
(maximo 100 caracteres)

Para eliminar un detalle de la lista de items a ingresar, ubiquese con el
selector de registros en el detalle que ya no desea, y presione la tecla Supr o Del
para eliminarlo.

Luego de ingresar correctamente los datos requeridos del ingreso, ejecute
el boton Guardar Si desea continuar con otro ingreso, ejecute el boton
Continuar, o sino, puede ejecutar Cerrar para retornar a la pantalla del Menu
Principal.
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MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista

Debe ingresar el tipo de item

Debe ingresar el <<campo>>

Ingrese un valor numerico

Hay datos nulos o ceros

Precio Unitario no valido

Fecha no valida'

Error!, Verifique datos antes de Grabar

* & * &+ * + 9

7.1.3. Imprimir el Comprobante de Ingreso

Luego de registrar los datos del ingreso, el sistema generara el respectivo
comprobante ejecutando los siguientes pasos:

1. Guarde los datos del ingreso para que la opcion esté disponible

Hacer un clic sobre el boton Imprimir para abrir la ventana de presentacion

preliminar del comprobante de Ingreso.

Prepare la impresora y presione el boton del icono de impresora que se

encuentra en la barra de herramientas y luego presione Aceptar.

4 Finalizada la impresion puede cerrar la ventana de presentacion preliminar del
comprobante y retornar a la pantalla original de Ingreso de Items, donde Ud.
pueda Continuar con otro ingreso.

2

(7%

= Si olvido o no desea imprimir el comprobante durante el ingreso, lo podra hacer desde
la opcion de Comprobantes del menu Consultas y Reportes.

7.2. EGRESOS DE ITEMS

Permite registrar el egreso o salida de bodega de los items consumibles, como
son los items de insumos, materiales, repuestos, suministros y otros fungibles. También,
puede emitir el correspondiente comprobante de Egreso.

7.2.1. Forma de acceso

¢ Navegando a traves del menu de Movimientos

1. Hacer clic en la opcion Moyimientos del menu principal
2. Hacer clic en la opcion Egreso Items (Alt, V, E)

¢ Hacer un clic sobre boton de “Egresar Items Fungibles” ks
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A continuacion se muestra la pantalla para realizar el egreso de los items.
En esta pantalla se disponen cuatro botones: Guardar (Alt+G), Continuar
(Alt+N), Imprimir (Alt+]) y Cerrar (Alt+C). Puede dar clic en Guardar para
almacenar el movimiento. luego puede Imprimir el comprobante y por ultimo
puede Cerrar la forma 0 Continuar con un nuevo movimiento de ingreso.

Iustracion 7-3 Pantalla de Fgreso de Items

E'E'l%c Programa de Tecnologia Mecanica Ocrans
Sistema de Control de inventarios y Activos Fijes b
FGRESO DE BODEGA I
Eecha @ ProfesoEmpl  ( Estudianle
No. Pedida:  |97007 17/08/97 Recibe:
[VARGAS LUIS_TECNOLDGD 2]
Solictante:  [VARGAS LUIS TECNDLDGDM
Area 6 Dpto: [ALLA DE SEMINARID Emﬂ(m Vto. Bueno [TECNLGO MIGUEL PISCO
D otalte dei Movmmonto: Yo der s ten | &
Ti L Descnpe ' P I
Summinstros SUMO20r  ACETATOS A COLI UNDS 500.000 1 500 000.00 Buer
¥ o0 0.00 >
H] 4[Regati|1 [de 1 D »
I j
 Guardar | | L] [ gemr ] >

7.2.2. Registrar el Egreso de Items uml

En la pantalla de “Egreso de [tems”, usted puede llenar los siguientes
datos para el egreso.

EGRESO DE BODEGA

Este campo se presenta automaticamente luego de Guardar el
movimiento. Toma como valor los dos digitos del afio en curso, acompanado de
la secuencia que corresponda al comprobante. Ud. No puede editar este campo
por que no esta disponible para la edicion.

MOVIMIENTO
Este campo se presenta automaticamente, toma como valor la ultima
secuencia de movimiento de bodega que le corresponda.

No. PEDIDO
Es el campo receptor el numero del Pedido (hasta 5 caracteres o digitos).

FECHA
La fecha en que se realiza el egreso (formato dd/mm/aaaa).

SOLICITANTE
Elija de la lista el nombre del solicitante del pedido.
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AREA O DPTO.
Seleccione de la lista desplegable el nombre del area o departamento al
cual pertenece el solicitante, o donde van a ser usados los items.

RECIBE
Senale previamente si se trata de un profesor o empleado, luego elija de la
lista el nombre de la persona que recibe los items solicitados.

VTO. BUENO

Presenta automaticamente el nombre del actual Coordinador. Este campo
no es modificable. Si el nombre no corresponde al requerido, notifique al usuario
principal para que modifique el parametro del sistema correspondiente.

El area de Detalle del Movimiento tiene las siguientes columnas:

TIPO DE ITEM: Abra el campo de lista desplegable y elija el tipo de item.

CODIGO: Del campo de lista elija el codigo del item requerido.
DESCRIPCION: Aparece automaticamente luego de ingresar el codigo.
UNIDAD: Muestra la unidad de medida correspondiente del item
PRECIO UNITARIO: Presenta el valor unitario promedio del item.
CANTIDAD: Solicita un valor numeérico (maximo 4 digitos) de cantidad.
ESTADO: Estado del item.

APLICACION: Escriba el uso de los items. (hasta 25 caracteres)

TOTAL S/.

Campo no editable que presenta automaticamente la sumatoria de los
Costos totales del detalle.

OBSERVACIONES

Sirve para almacenar anotaciones adicionales sobre el egreso (maximo
100 caracteres).

Para eliminar un detalle de la lista de items, ubiquese con el selector de
registros en el detalle que ya no desea, y presione la tecla Supr o Del para
elimnarlo.

Por cada detalle ingresado, puede consultar mas detalles del item,
ejecutando el boton Ver detalles del Item (Alt + V) que tiene el icono de los
lentes.

Luego de ingresar correctamente los datos requeridos del egreso, ejecute
el boton Guardar. Si desea continuar con otro egreso, ejecute el boton
Continuar, o sino, puede ejecutar Cerrar para retornar a la pantalla del Menu
Principal

MENSAJES POSIBLES

¢+ Debe ingresar el tipo de item
¢ Debe ingresar el <<campo>>
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Ingrese un valor numérico

Hay datos nulos o ceros

Cantidad debe estar entre 1 y 9999
Fecha no valida'

El dato no consta en la lista

Error!, Verifique datos antes de Grabar

* & + * +

7.2.3. Imprimir el Comprobante de Egreso

Luego de registrar los datos del egreso, el sistema genera el respectivo
comprobante, ejecute los pasos siguientes:

I. Guarde los datos del egreso para que la opcion esté disponible

Hacer un clic sobre el boton Imprimir para abrir la ventana de presentacion

preliminar del comprobante de Egreso.

3. Prepare la impresora y presione el boton del icono de impresora que se
encuentra en la barra de herramientas y luego presione Aceptar.

4. Finalizada la impresion puede cerrar la ventana de presentacion preliminar del
comprobante y retornar a la pantalla original de Egreso de Items, donde Ud
pueda Continuar con otro movimiento de egreso.

2

> Si olvido o no desea imprimir el comprobante de egreso, lo podra hacer desde la
opcion de Comprobantes del menu Consultas y Reportes.

7.3. PRESTAMO DE BIENES

Permite registrar los préstamos de bienes fijos y de control, efectuados a los
estudiantes y/o profesores en un tiempo mayor a un dia.

7.3.1. Forma de Acceso
¢ Navegando a traveés del menu de Movimientos
Hacer clic en la opcion Moyimientos del menu principal

Hacer clic en la opcion Control de Bienes
Hacer clic en la opcion Préstamo (Alt, V, C, P)

v =

¢ Hacer un clic sobre boton de “Préstamo de Bienes™

A continuacion se muestra la forma o pantalla para registrar el préstamo.
En esta pantalla se disponen cuatro botones: Guardar (Alt+G), Continuar
(Alt+N), Imprimir (Alt+]) y Cerrar (Alt+C).
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[lustracion 7-4 Pantalla de Préstamo de Bienes

T Programa de Tecnologia Mecanica Creste
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 20-Sep-37
PRESTAMO b i
Detalle de Préstamo
Coda Profeson/Emplesdc @  Estudiante E Tioo de Bien: fion = E
foEsTo | Codgo:  [AMGimT (3]
st covee
PLAYDS PICO DE LORD JAPONES
Fecha Devoluc.: Vio. Bueno: |[TECNLGO MIGUEL PISCD l
[20r8/7 Bodeguero: [FEANANDO DE LGADO
. s Cantidad: [7 EstBien: [Boenc 2]
Obszervaciones:
Im Aplicacién: [FROY MECANICA APLICADA
Guardar | ” I Cerrar I

Puede dar clic en Guardar para almacenar el prestamo, luego puede
Imprimir el comprobante y por ultimo puede Cerrar la forma ¢ Continuar con
un nuevo preéstamo.

7.3.2. Registrar el Préstamo

En la pantalla de la opcion “Préstamo de Bienes™, se requiere ingresar los
siguientes datos del préstamo:

En la seccion Datos del Beneficiario, se tienen los siguientes datos:

CODIGO

Active la opcion Profesor/Empl. 0 Estudiante, segun sea el caso y luego
escriba el codigo del beneficiario. Puede utilizar el boton con el icono de la
“Lupa” para consultar en una ventana de ayuda, el nombre y el codigo del
beneficiario requerido.

En la seccion Detalle del Préstamo, tenemos:

TIPO DE BIEN
Elija de la lista desplegable el tipo al que pertenece el bien a prestar.

CODIGO

Luego de seleccionar el Tipo de bien, debe elegir de la lista desplegable
de Codigo, el que requiera. Usted puede ingresar un codigo que no esté en la
lista, siempre y cuando se trate de bienes que estan en la categoria de activos fijos
y que hayan sido ingresados con la cantidad mayor a 1 y no hayan sido
especificados sus componentes.
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Luego de ingresar el codigo, puede consultar mas detalles del bien,
ejecutando el boton Ver detalles del bien (Alt + V) que tiene el icono de los
lentes.

DESCRIPCION
Luego de especificar el codigo, automaticamente se presenta la
descripcion del bien.

CANTIDAD

Escriba un valor numérico de la cantidad a prestar. Debe ser menor o
igual a la cantidad que realmente existe en el inventario. Si no lo recuerda,
consulte en la lista desplegable de Cédigo, la columna que identifica la cantidad
Disponible para el préstamo.

EST. BIEN
Luego de ingresar la cantidad, puede cambiar el estado fisico del bien.

APLICACION
Que uso se le dara al bien prestado (hasta 25 caracteres).

En la seccion Datos del Préstamo, tenemos:

FECHA DEVOLUC.
La fecha de devolucion o de entrega del bien que se va a prestar. (formato

dd/mm/aaaa).
VTO. BUENO

Campo no editable que muestra el nombre del actual Coordinador del
Programa. o
BODEGUERO W

Este campo no editable muestra el nombre del actual bodegueras
caucionado del programa.

OBSERVACIONES
Anotaciones adicionales que se tenga del prestamo (hasta 100 caracteres).

Luego de ingresar correctamente los datos requeridos del préstamo,
ejecute el boton Guardar Si desea continuar con otro préstamo, ejecute el
boton Centinuar, o sino, puede ejecutar Cerrar para retornar a la pantalla del
Menu Principal.

MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista
Debe ingresar el <<campo>>
Ingrese un valor numerico
Cantidad excede al disponible

* & * &
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+ Fecha no valida'
+ Error!, Verifique datos antes de Grabar

7.3.3. Imprimir el Comprobante de Préstamo

Luego de registrar los datos del préstamo, el sistema genera el respectivo
comprobante, ejecute los pasos siguientes para imprimir;

1. Guarde los datos del préstamo para que la opcion esté disponible

Hacer un clic sobre el boton Imprimir para abrir la ventana de presentacion

preliminar del comprobante de Préstamo.

3. Prepare la impresora y presione el boton del icono de impresora que se
encuentra en la barra de herramientas y luego presione Aceptar.

4. Finalizada la impresion puede cerrar la ventana de presentacion preliminar del
comprobante y retornar a la pantalla original de Préstamo de Bienes, donde
Ud. puede Continuar con otro préstamo.

)

> Si olvido o no desea imprimir el comprobante de préstamo, lo podra hacer desde la
opcion de Comprobantes del menu Consultas y Reportes.

7.4. DEVOLUCION DE BIENES

Permite cancelar un prestamo, registrando la respectiva devolucion satisfactoria
de los bienes

7.4.1. Forma de Acceso
¢ Navegando a través del menu de Movimientos
Hacer clic en la opcion Moyimientos del menu principal

Hacer clic en la opcion Control de Bienes
Hacer clic en la opcion Devolucion (Alt, V, C, D)

¢ Hacer un clic sobre boton de “Devolucion de Bienes” i

A continuacion se muestra la siguiente forma o pantalla para registrar la
devolucion. En esta pantalla se disponen dos botones: Guardar (Alt+G) vy
Cerrar (Alt+C).

W ) -
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Hustracion 7-5 Pantalla para Devolucion de Bienes

Derwoluc

PROTMEC cnol ¢ : CI2F0320
SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica

Sistema de Control de Iivertarios y Activos Fijos 20-Sep- 87

DEVOLUCION

Cédigo

L
' Pos Nomiwe

[ | | gemw ]

7.4.2. Registrar la Devolucion

En la pantalla de “Devolucion de Bienes”, se presenta dos maneras de
devolucion, Usted debe dar clic en una de ellas, para solicitar los datos
correspondientes a la devolucion.

Asi tenemos, que si elige la forma Por Cédigo, el sistema le solicitara que
como datos del beneficiario, ingrese el codigo. En cambio, si decide hacer la
devolucion Por Nombre, usted debe seleccionar del cuadro de lista desplegable
el nombre del beneficiario requerido.

Una vez ingresado el beneficiario requerido, se presenta una lista de los

préstamos pendientes que tenga. Seleccione el que va ha ser cancelado, y observe
la pantalla con datos para consulta de los Datos del Préstamo y el Detalle.

Hustracion 7-6 Pantalla con el Detalle para la Devolucion

Movimsentos [Devoluciin de Bienes|
ey Programa de Tecnologia Mecanica ClozFa3zo
Sistema de Control de Inventanos y Activos Fijos 23w%

DEVOLUCION

Lista de Préstamos:

@ Profeso/E mpleado C  Esudiante ' Por Cadigo

| [PSCOMIGUEL TECH 1:] @ Por Nombre
[Dotalke |

Dalos del Préstomo

Nimeso: (37000007  Estado: [Penderts Tipo de Bien: [ insumentos

Focha del Préstame:  [20/05/57 Cédigo: faTolooz

Focha do Entrega:  [20/05/51 'nuafm PARA AGLA DE 250 PSI

Vto. Bueno: [TECHLGO MIGUEL PISCO

Bodeguero:  [FEANANDO DELGADD Prestado: 1 Devusite: 0
Dbservaciones: | Devusive: | Est.Bien: [Busro

I J [_gemar_|
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En esta pantalla, usted debe ingresar o actualizar los siguientes datos:

DEVUELVE
Escriba un valor numérico no mayor a la cantidad prestada, que indica la
cantidad que el beneficiario entrega de los bienes prestados.

FECHA DE ENTREGA
La fecha en que realizo la entrega de los bienes. (formato dd/mm/aaaa)

OBSERVACIONES
Anotaciones adicionales sobre la devolucion (hasta 100 caracteres).

Luego de ingresar la cantidad que Devuelve, se activa la opcion
Guardar, para registrar la devolucion y luego ejecute Cerrar para salir de la
forma, si tiene mas devoluciones que realizar, seleccione otro préstamo pendiente
y realice la respectiva devolucion.

MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista

Ingrese un valor numeérico

Cantidad debe estar entre 1 y <<cantidad prestada>>
Fecha no valida'

Error!, Verifique datos antes de Grabar

* & & &+

= La lista desplegable de beneficiarios, presenta aquellos que hayan sido registrados en

el sistema. Si el nombre no aparece, asegurese que el tipo de beneficiario sea el
requerido.

7.5. CAMBIO DE UBICACION

Es la opcion de control de bienes que permite registrar los cambios de ubicacion
y/o custodio (responsable) de los bienes considerados activos fijos y los de control.

7.5.1. Forma de Acceso

¢ Navegando a traves del menu de Movimientos LA
Hacer clic en la opcion Movimientos del menu principal
Hacer clic en la opcion Control de Bienes

Hacer clic en la opcion Cambio de Ubicacion (Alt, V. C, C)

el Bl

A continuacion se muestra la forma o pantalla para realizar el cambio. En
esta pantalla se disponen tres botones: Guardar (Alt+G), Continuar (Alt+N), y
Cerrar (Alt+C).
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Hustracion 7-7 Pantalla para Cambios de Ubicacion de Bienes

Contiol de Bienes [Cambio de Ubscaciin de Bienes] [}
ISICIIJ"TEC Programa de Tecnologia Mecanica CE——
.C. _ ) ) 21-0ct-97
Sistema de Control de inventarios y Activos Fijos

Ingrese e codgo v el tipo de Bren

Iipo de Bien: [Moomasyfqupor 2] Codge: [0008 4] Maca fEoa
Descripeién:  MAQUINA MOR T AJADORA ::‘:' —
Inventario: [11794  Consumo: [r Caet: [T r 0
FCompia [T/12770  Valor osiginal en S/ [ 5000000 ——

Fecha: [12/10/1357 I Observaciones: F
Ubicacién:  [TALLER OF MAQUINARIAS DEL[%]  E stader I
Custodio:  [TAMAYD EDWIN TECN (8] [Buens [#] Awtoriza : [TEGNLGD MIGUEL FISCO

(o ] [ (o ]

Puede dar clic en Guardar para almacenar el cambio de ubicacion, luego
puede Cerrar la forma 0 Continuar con otro cambio.

7.5.2. Registrar el Cambio de Ubicacion

En la pantalla de “Cambio de Ubicacion de Bienes”, debe ingresar el
Tipo de Bien y el Cédigo, para que se muestre automaticamente los datos -

correspondientes al bien requerido, luego puede llenar los siguientes datos para
registrar el cambio.

3

FECHA o
Escriba la fecha en que hizo el cambio de ubicacion del bien. (formato

dd/mm/aaaa).

UBICACION

Elija de la lista desplegable, la nueva area de ubicacion

CUSTODIO

Seleccione un nombre de la lista para que actualice el cambio de ubicacion
con el nuevo custodio o responsable.

CANTIDAD

Si el bien mantiene en inventario una cantidad mayor a 1, puede modificar
la cantidad de bienes a mover.

ESTADO
Estado fisico del bienes o bienes a mover.

AUTORIZA

Presenta el nombre del actual coordinador del programa. Puede modificar
el contenido de este campo (maximo 35 caracteres).
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OBSERVACIONES
Anotaciones adicionales sobre el cambio de ubicacion (hasta 100
caracteres).

Luego de ingresar los datos requeridos, se activa la opcion Guardar, para
registrar el cambio de ubicacion y luego ejecute Cerrar para salir de la forma, o
sino ejecute Continuar para registrar otros cambios de ubicacion

MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista

Ingrese un valor numerico

Fecha no valida!

Error!, Verifique datos antes de Grabar

* & >

> Los cambios de ubicacion de bienes son almacenados para que Ud. pueda consultarlos
en la opcion Activos Fijos (Consulta/Reporte de Movimientos) o en la opcion Bienes
de Control (Consulta/Reporte de Movimientos) del menu Consultas y Reportes.

7.6. TRANSFERENCIA

Se entiende como transferencia, a la entrega definitiva de activos fijos hacia otras
unidades de la universidad, ¢ a otros lugares fuera de la misma. Cuando ejecute la
opcion Transferencia, el bien quedara automaticamente eliminado del inventario y los
datos de la transferencia quedaran registrados en un archivo historico.

7.6.1. Forma de Acceso
¢ Navegando a traves del menu de Movimientos
Hacer clic en la opcion Moyvimientos del menu principal

Hacer clic en la opcion Control de Bienes
Hacer clic en la opcion Transferencia (Alt, V, C, T)

W B e

A continuacion se muestra la forma o pantalla para realizar el cambio. En
esta pantalla se disponen tres botones: Guardar (Alt+G), Continuar (Alt+N), y
Cerrar (Alt+C).
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llustracion 7-8 Pantalla de Transferencia de Activos Fijos

Movimientos [Tiansierencia de Activos Fijos]

_ ‘ FO330
:'E',':EE Programa de Tecnologia Mecanica an
CIAF. _ ' ) 210097
Sistena de Control de inventarios y Activos Fijos
Twpo de Bian |MamnmuyEmm E‘] CODIGO: |90003 |——
Descripcién:  [TORND CON MOTOR SEMENESA Masca: [PINACHO
Inventario [ries0 Custodio: [DFLGADD FERNANDD  Modele: [T12
Consumo Intema: [:/n Ubicacion: [TALLER DE MAOUINAF - Serie:
Fecha Comprac  [22/09/57 Volor actuat | HO000 Cantidad |1
N,
Fecha [127071367 bt [T i Estado: [Buenc B 4
Lugar  [FRAOTEL %] [FOR DISPOSICION DEL \
! £ RECTOAN ‘
Rel. Actar [150024 37
[ Guardar I [ l I Cerrar J -
oam
i 5 p A
Puede dar clic en Guardar para almacenar el cambio la transferencia, :
luego puede Cerrar la forma ¢ Continuar con otra transferencia. {LNAS

7.6.2. Registrar la Transferencia

En la pantalla de “7/ransferencia de Activos Iijos”, debe ingresar el Tipo
de Bien y el Codigo, para que se muestre automaticamente los datos
correspondientes al bien requerido, luego puede llenar los siguientes datos para
registrar la transferencia.

FECHA
Escriba la fecha en que aprobo la transferencia del activo. (formato
dd/mm/aaaa).

LUGAR

Elija de la lista desplegable, el lugar a donde se transfiere el activo. Si el
lugar requerido no esta en la lista, el sistema le mostrara un cuadro de mensaje
que le consulta si “Desea agregar un nuevo lugar?”, presione el boton Si para
que el lugar sea almacenado y esté disponible para otras transferencias.

REF. ACTA
Escriba referencias basicas del acta en que se oficializa y aprueba la
transferencia. (hasta 35 caracteres).

CANTIDAD
Si el bien mantiene en inventario una cantidad mayor a 1, puede escribir la
cantidad de bienes a transferir.

ESTADO
Estado fisico del activo a transferir.
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OBSERVACIONES
Anotaciones adicionales sobre la transferencia del activo fijo (hasta 100
caracteres).

Luego de ingresar los datos solicitados, se activa la opcion Guardar, para
registrar la transferencia y luego ejecute Cerrar para salir de la forma, sino
ejecute Continuar para registrar otra transferencia.

MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista

Ingrese un valor numeérico

Fecha no valida'

Error!, Verifique datos antes de Grabar

* & +*

> Las transferencias de activos fijos son almacenadas para que Ud. pueda consultarlas
en la opcion Activos Fijos (Consulta/Rep. de Movimientos) y en la opcion Historicos
(Consulta/Rep. de Bienes Transferidos) del menu Consultas y Reportes.

7.7. DAR DE BAJA

La opcion Dar de Baja en Control de Bienes, permite bajar o disminuir de los
inventarios por varios conceptos 0 motivos un bien, sea éste de tipo activo fijo o bien de
control. Este movimiento sera también registrado en un archivo historico respectivo

7.7.1. Forma de Acceso

3
2
¢ Navegando a través del menu de Movimientos :}
1. Hacer clic en la opcion Moyimientos del menu principal -
2. Hacer clic en la opcion Control de Bienes 18"y
3. Hacer clic en la opcion Dar de Baja (Alt, V, C, B) A
Ll

s E]
A continuacion se muestra la forma o pantalla para realizar la ba}a Eg Tos
bienes. En esta pantalla se disponen tres botones: Guardar (Alt+G) y Cerrar
(Alt+C).
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lustracion 7-9 Pantalla para Dar de Baja de Bienes

?gl‘mgc Programa de Tecnologia Mecanica Cl02F0350
Sistema de Control de Inventarios y Actives Fijos 21-Dct-97
Tipo de Bien [U—UOSTm!_——B [-dcigo W—B I"_‘__-“ "y
Fecha ingreso - [16/10/37  Consumo Intema: [&/n m.uﬁ Z
[BASE DE ESTRUCTURA ME TALICA MATERIAL Cantidad 3
DIDACTICD) Ubicacisn: FA:LEHDE—THAN 1
Maca . [ Seie - [ || FechaCompia mnwes o
Modelo: | Responsable: [DELGADD FERNAN || Afios de Uso : '
: [NEGRO  Estade: T — |v-|mm.t [ amcmm L.
= - 4
Eecha : izmum Observ.: rr ] %
Motive : [(bsciescerc: 2] Autosiza: [TECNIGO MIGUEL PISCO 1o

] Guardar H Cerrar J

Puede dar clic en Guardar para almacenar el dar de baja, luego puede
Cerrar la forma.

7.7.2. Registrar la Baja de Bienes

En la pantalla de “Dar de Baja de Bienes”, debe ingresar el Tipo de Bien
y el Codigo, para que se muestre automaticamente los datos correspondientes al
bien requerido, luego puede llenar los siguientes datos para registrar la baja.

FECHA
Escnba la fecha en que autorizo dar de baja al bien (formato
dd/mm/aaaa).

MOTIVO
Elija de la lista desplegable, el motivo o causa por la que se da de baja al
bien.

AUTORIZA
Presenta el nombre del coordinador actual del programa, puede modificar este
campo para referencia de otro tipo de autoridad (maximo 35 caracteres).

CANTIDAD
Si el bien mantiene en inventario una cantidad mayor a 1, puede escribir la
cantidad de bienes que desea dar de baja.

OBSERVACIONES
Anotaciones adicionales de la baja de los bienes (hasta 100 caracteres).

Luego de ingresar los datos solicitados, se activa la opcion Guardar, para
registrar la baja de bienes y luego ejecute Cerrar para salir de la forma.
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MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista

Ingrese un valor numerico

Fecha no valida!

Error!, Verifique datos antes de Grabar

* * > 9

» Las bajas de activos fijos y bienes de control pueden ser consultadas en la opcion
Activos Fijos (Consulta/Rep. de Movimientos), en la opcion Bienes de Control
(Consulta/Rep. de Movimientos), y en la opcion Histéricos (Consulta/Rep. de Bienes
dados de baja) del menu Consultas y Reportes.

7.8. ADICIONES/DISMINUCIONES

La opcion Adiciones/Disminuciones permite registrar el aumento o disminucion
del valor de un Activo Fijo debido a una mejora o dafo respectivamente.

7.8.1.Forma de Acceso

¢ Navegando a traves del menu de Movimientos

1. Hacer clic en la opcion Movimientos del menu principal ;
2. Hacer clic en la opcion Adicién/Disminucion (Alt, V, A) :

e

- F

A continuacion se muestra la forma o pantalla para realizar la adiewgg o
disminucion de los bienes. En esta pantalla se disponen dos botones: Guaydar
(Alt+G) y Cerrar (Alt+C). taMUS

IENAS

Hustracion 7-10 Pantalla de Adiciones y Disminuciones de Activos Fijos

Movemiento: [Adiciones y Dissunuciones de Activos Figos) ] !

STARE. Programa de Tecnologfa Mecanica Clo2F0410

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos  21-0et-97

& Adicién CODIGO: MO001 E}
T Dseminucion Inventario Neo. |“-,9.3

D atos del Active

Fecha Compea * 121:’121’7’2 Descrpcsdn: |ESCRITORIO DE &
GAVETAS
Fecha Ingreso - {10,/09/97
Consumo Intemo: [v/n Valor Actuat | 4.100 00

Dolalies do la Adicwin 0 Dismrwact

echa No. > Vals S/ :
10/5/97 456 20,000.00

Detalle : REGLOS
VARIOS

| Guordar | [ Cerrar |
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Puede dar clic en Guardar para almacenar el dar de baja, luego puede
Cerrar la forma.

7.8.2. Registrar la Adicion/Disminucion

En la pantalla de “Adiciones y Disminuciones de Activos Fijos”, debe
seleccionar el Tipo de Movimiento (Adicion o Disminucion) y luego el Cédigo,
para que se muestre automaticamente los datos correspondientes al bien
requerido, luego puede llenar los siguientes datos para registrar la baja.

FECHA
Escriba la fecha en que realizo la Adicion o Disminucion (formato
dd/mm/aaaa).

No. COMPROBANTE
Ingrese el numero de comprobante que certifica la adicion o disminucion
del bien si lo hubiere, no es requendo.

VALOR S/.
Ingrese el valor que cuesta la Adicion o Disminucion

DETALLE
Ingrese la descripcion de los arreglos o danos efectuados por concepto de
la Adicion o Disminucion.

Luego de ingresar los datos solicitados, se activa la opcion Guardar, para
registrar la baja de bienes y luego de presionar este boton usted podra notar que
el Valor Actual que se presenta en la parte de los “Datos del Activo” aumentara o
disminuira de acuerdo al Valor ingresado. Presione luego el boton Cerrar para
salir de la forma.

MENSAJES POSIBLES

El dato no consta en la lista

Ingrese un valor numeérico

Fecha no valida!

Error!, Verifique datos antes de Grabar

* * *

.
ih b

e

= Las Adiciones y Disminuciones de activos fijos pueden ser consultadas.em#a opcion
Activos Fijos (Consulta/Rep. de Adiciones y Disminuciones del menu €ansultas y
Reportes. v US

Ak
FLLINAT
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8. MENU CONSULTAS Y REPORTES

En este capitulo se indica como ejecutar las opciones del menu de consultas y
reportes del sistema S.C.LLA.F. que permiten realizar consultas previas antes de emitir
los distintos reportes (informes) requeridos. Las opciones de consultas disponibles para
este menu son las siguientes:

Activos Fijos
Items Fungibles
Bienes De Control
Prestamos
Proveedores
Comprobantes
Catalogos

Tarjetas de control
Etiquetas

e O o & ¢ ¢ o & & o

Historicos

En todos los reportes que desee emitir, asegurese de que la impresora este
encendida y con la cantidad de hojas necesarias y luego ejecute el boton “Imprimir”. A
continuacion se presentara el siguiente cuadro de dialogo donde usted especifica los
valores requeridos para la impresion y luego presiona Aceptar para enviar a la impresora
el reporte.

Hustracion 8-1 Cuadro de dialogo Imprimir
(WinWiriter 150¢ ColorFine 2 en [ Aceptar ]

LPT1:]
o do e

@ [Todas las paginas Configusar...
l“ .
(" Paginas
D_eadc:l Hasta: |
Calidad de impresién: 300 dpi -] copias: [1
[ Imprimir en un archivo X Intercalar copias
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Fijos

Para modificar los valores de margenes, tamano de pagina, orientacion,

seleccionar otra impresora en lugar de la impresora actual, ejecute el boton
“Configurar impresion”.

llustracion 8-2 Cuadro de dialogo Configurar Impresion

[actualmente WinWiiter 150c ColorFine 2 en LPT1:)

‘ e N"_x_l
————

[WinWriter 150c ColorFine 2 en LPT1: | Mas >>

Orientacién Papel Aed...
C Orientacién vestical  Tamafio: |A4 (210 x 297 mm)  ~|

@ Ogientacion horizontal Origen: | Alimentacion automatica ~| [~ Eyraer sélo datos

Margenes
IleSﬂlc- Derecho: |2.5ﬂl cm Sm'?.'ﬂl]m Infenor: '2,5402-

de

8.1. ACTIVOS FIJOS

Bajo esta opcion se permite realizar las consultas previas a emitir los informes
relacionados con todos los Activos Fijos, es decir, muebles y equipos de oficina, equipos
de computacion, maquinarias, vehiculos, otros bienes fijos. Estos reportes son los

siguientes:

e Consulta/Rep. de Movimientos
Consulta/Rep. de Inventarios
Consulta/Rep. de Valores
Consulta/Rep. Adiciones/Disminuciones

llustracion 8-3 Menu de la opcion “Activos Fijos™

T T T 2 T
Items Fungibles
Bienes de Control
Préstamos
Proyeedores
Comprobantes
Catélogos
T arjetas de Control
Etiquetas
Histéricos >

Consulta/Rep. de Movimientos

Consulta/Rep. de Valores
Consulta/Rep. Adiciones y Disminuciones

vy v wwvwyow
J
!

-

N2
o
Consulta/Rep. de Inventario PR o i W

gl

LIy £CA
CAMPUS
E
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8.1.1 Consultas/Reportes de Movimientos

Esta opcion muestra la pantalla que le permitira realizar una consulta o
emitir el reporte de los Movimientos de Activos Fijos con los siguientes datos:
numero de movimiento, fecha de movimiento, codigo del item, descripcion, tipo
de movimiento, cantidad, valor total, estado, recibe, ubicacion, observaciones

Los Movimientos de Activos Fijos que usted podra consultar son los
siguientes:

¢ Cambio de Ubicacion

¢ Dar de Baja
+ Transferencias

CONSULTAR MOVIMIENTOS

1. Elija Activos Fijos del menu Consultas y Reportes vy luego elija Consulta/Rep.
de Movimientos (Alt, C, A, M)

2. Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si selecciona el tipo de
consulta Especifica (Alt, E) tendra la opcion de seleccionar lo siguiente:

Tipo de Movimiento
Lista que le permite seleccionar el tipo de movimiento que desea consultar
y estos pueden ser: Cambio de Ubicacion, Dar de Baja, Transferencias.

Tipo de Bien

Lista que le permite seleccionar el tipo de Activo que desea consultar,
usted podra seleccionar entre los siguientes tipos de activo: Muebles y
Equipos de Oficina, Equipos de Computacion, Maquinarias y Equipos,
Vehiculos y Otros Fijos.

-

Codigo

Esta lista le mostrara todos los codigos correspondientes al tipo de bien
seleccionado en la lista anteriormente descrita y que tengan el tipo de
movimiento que desea consultar. Si esta lista se presenta vacia, significa que
no existe el tipo de movimiento seleccionado para el correspondiente tipo de
bien.

3. Presionar el boton Consultar
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Hustracion 8-4 Consulta de Movimientos de Activos Fijos
meflos/Haportes | Movmmdentos de ActwosFos) -~ Ed]
o i et B bt = by T i = LR paes R -

PROTMEC

SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica QeaFe1e
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 16-Sep- 97
Tipo do Consulta ——————— . [Frarioence 2]
& . '“" 0 to fen lEmdeGomluE]
SRt Conhex [Eomn 2]

CUNSULTA UE MOVIMIENTOS DE ACTIVUS | IJOUS
Mo.MOV. JFECHA ];ouw_ DESCRIPCION [MOV. JCANTIDAD [V.TOTAL [ES ]
2 10/054’199?1&010 REGULADOR DE'Tlmdmf 1 24! Bue__|

o | nr
n] (5] (@ \,
Consultar | mprimas Cena ¥l
IMPRIMIR REPORTE LA

[#S]

it U¥F

_ Elija Activos Fijos del meni Consultas y Reportes y luego elija Consh?t%ep.

de Movimientos (Alt, C, A, M)

Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si selecciona el tipo de
consulta Especifica (Alt, E) tendra la opcion de seleccionar el tipo de
Movimiento, el tipo de Bien y el Codigo que desea consultar.

Presionar el boton Consultar o el boton Imprimir

Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar
que paginas desea imprimir.

. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la

impresora

En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.

Presione Aceptar.

8.1.2. Consulta/Rep. de Inventarios

Esta opcion presenta la pantalla de Consulta de Inventarios de Activos

Fijos cuyos datos estan relacionados con la existencia de los bienes. Se presenta
el area de ubicacion, codigo, descripcion, cantidad, marca, modelo, color, serie,
numero de inventario, fecha de compra, valor original, valor actual.

CONSULTAR INVENTARIO

1.

Elija Activos Fijos del meni Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.
de Inventarios (Alt, C, A, )

PROTCOM Capitulo — Pagina: 8-4 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

2.

Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si elige consultar el
inventario Clasificado por Area tendra la opcion de seleccionar los siguientes
campos:

Tipo de Activo

Lista que le permite seleccionar el tipo de Activo que desea consultar,
usted podra seleccionar entre los siguientes tipos de activo: Muebles y
Equipos de Oficina, Equipos de Computacion, Maquinarias y Equipos,
Vehiculos y Otros Fijos.

Area
Lista que le permite seleccionar el area de ubicacion de los activos que desea
consultar.

3. Presionar el boton Consultar (Alt+0O).

Hustracion 8-5 Consulta de Inventario de Activos Fijos

LS R SRR e P T ER T AN Y
Rfitar/Rupodis | tnweniade $k Astivor Fios] ;
PROTMEC %
SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica
Sisterna de Control de Inventarios y Activos Fijos 16-Sep-97
Consultar
Vol vt Tipo de Activo |Mmﬂesy€q.wde0lu|i]
& Cashcado pos Area Asea [CODRDINATION I.fJ
CONSULT A DE INVENT ARIQ DE ACTIVOS FIIOS
CODICO  DESCRIPCTON |cany. |uanca |mMonrio JcoLos S FRI—]
(MO000 SIILLAS CROMADAS CON TAP, pl| ATD CAFE —
0001 [ESCRITORIO DE 6 GAVETAS 1 ATD CAFE
0002 ARCHIVADOR METALICO DE 1| ROGER CAFE
IMOO0 3 VITRINAS METALICAS CON P} 1 CAFE
[M0004 [PAPELERA DE DOS DIVISIONY] 1 £ CAFE o
| ]
Consultar Imprimic LCena

IMPRIMIR REPORTE

o

Elija Activos Fijos del menu Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.
de Inventarios (Alt, C, A, I)

Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si elige consultar el
inventario Clasificado por Area tendra la opcion de seleccionar el tipo de
Activo y el Area que desea Consultar.

Presionar el boton Imprimir

Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom™ para determinar
qué paginas desea imprimir.

Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora
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6.

7.

En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.
Presione Aceptar.

8.1.3. Consulta/Rep. de Valores

Esta opcion presenta una pantalla que le permitira seleccionar el tipo de

reporte que desea imprimir, si usted elige imprimir “Todo el Reporte™, luego de
presionar el boton Imprimir se abre la ventana de presentacion preliminar del
informe “Valores de Activos Fijos”, y podra imprimir el reporte completo, si
usted elige imprimir el reporte “Clasificado por Tipo”, tendra que elegir el tipo de
activo que desea imprimir y luego de presionar el boton Imprimir se presentara
el informe con los valores correspondientes al tipo de activo seleccionado. Los
datos de este informe estan relacionados con los diferentes valores que presentan
los bienes luego de ejecutar los procesos ce revalorizacion, correccion,
depreciacion (Ver reporte adjunto en la pagina siguiente).

[lustracion 8-6 Pantalla de impresion del informe “Valores de Activos Fijos”

e e R D v S
s_m!:‘;_c Programa de Tecnologia Mecanica Q030130

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 16-Sep-37

lupinen | e—
IV L | ado al Haports

= Clasficado por Tripo

Tipo dn Achwa ’ Ei

E e

Cemar

IMPRIMIR REPORTE

("]

. Elija Activos Fijos del menu Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.

de Valores (Alt, C, A, V)

. Seleccionar el tipo de Reporte que desea imprimir. Si elige imprimir el reporte

Clasificado por Tipo tendra la opcion de seleccionar el tipo de Activo que
desea Consultar.

Presionar el boton Imprimir

Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar
qué paginas desea imprimir,

. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la

impresora

. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero

de copias.
Presione Aceptar.
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8.1.4. Consulta/Rep. de Adiciones/Disminuciones

Esta opcion presenta la pantalla de Consulta de Adiciones vy
Disminuciones de Activos Fijos que le permitira realizar una consulta de todo el
reporte clasificado por fecha de los siguientes datos: codigo, descripcion, fecha,
tipo de movimiento, concepto y valor.

CONSULTAR ADICIONES/DISMINUCIONES

1. Elija Activos Fijos del meni Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.
de Adiciones/Disminuciones (Alt, C, A, A)

2. Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar, puede elegir entre consultar
todo el reporte o consultar el reporte “Clasificado por Fecha™ Si- elige
consultar el reporte “Clasificado por Fecha™ tendra que ingresar lo siguiente:

Fecha Inicial
Fecha desde donde desea consultar las adiciones y disminuciones

realizadas.

Fecha Final
Fecha final de consulta.

3. Presionar el boton Consultar

Hustracion 8-7 Consulta de Detalles de Adiciones y Disminuciones

ﬁ%i‘ii*i:c - =5 g G|
C3Fe1 40 {
S.CIAF !
|5« a F 165ep97 |
|
Lonzule ‘
\
( Todo ol levenlac r,l“l‘
6 Clenicodo por Fechs L ha i [TeeA7 |

IMPRIMIR REPORTE

1. Elija Activos Fijos del meni Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.
Adiciones/Disminuciones (Alt, C, A, A)

2. Seleccionar el tipo de Reporte que desea imprimir. Si elige imprimir el reporte
Clasificado por Fecha tendra la opcion de ingresar un rango de fechas que
desea Consultar.

3. Presionar el boton Imprimir
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4. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar
que paginas desea imprimir.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

6. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el numero
de copias.

7. Presione Aceptar.

8.2. ITEMS FUNGIBLES

Esta opcion tiene por objetivo permitir la impresion de los informes relacionados
con todos los Items clasificados como fungibles, es decir, materiales, insumos, y
repuestos y accesorios, otros fungibles. Los reportes son los siguientes:

e Consulta/Rep. de Movimientos
e Consulta/Rep. de Existencias
e Consulta de Inventario por Codigo

Ilustracion 8-8 Memi de la opcion “Items Fungibles”
- 7...-;“-._-_"}13" e
rsuitas y Reportas
Activos Fijos » i
BETITT UM Consuta/Rep. de Movimesos
Bienes de Control  » Consulta/Rep. de Existencias
Préstamos » Consulta de |nventano por Codigo
Proveedores »
»
»

Comprobantes ;
Catélogos 5
T anetas de Control "
Etiquetas i regihy
Histdincos >

¥

o r—

L

I'l-ﬁ',\g

8.2.1. Consulta/Rep. de Movimientos

Esta opcion le permite consultar e imprimir el informe “Movimientos de
Items Fungibles” de acuerdo a los criterios seleccionados en la pantalla de
consulta. Los movimientos presentados son los efectuados durante el periodo
actual, con los siguientes datos: numero de movimiento, fecha, codigo,
descripcion, tipo de Movimiento, comprobante, cantidad, unidad de medida,
precio unitario, valor, solicitante, proveedor.

Este informe presenta los siguientes datos: nimero del movimiento, fecha,
codigo del item, descripcion, tipo de movimiento, numero de comprobante,
cantidad, etc. (Ver reporte adjunto en la pagina siguiente)
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CONSULTAR MOVIMIENTOS ITEMS FUNGIBLES

1.

2.

Elija Items Fungibles del meni Consultas y Reportes y luego elija
Consulta/Rep. de Movimientos (Alt, C, F, M)

Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si elige el tipo de Consulta
Especifica tendra la opcion de elegir los datos que desee presentar en la
consulta o informe de acuerdo a los siguientes criterios:

Tipo de item ‘
Lista que le permite seleccionar el tipo de Item Fungible sobre el cual

desea consultar los movimientos. Los tipos son: Insumos, Materiales,
Repuestos y Accesorios, Otros Fungibles.

Cédigo de item
Lista que le permite seleccionar un codigo especifico de item

Tipo de Movimiento
Permite seleccionar el tipo de movimiento que desea consultar (I,E). Si
desea los dos tipos de movimiento no debe realizar ninguna seleccion.

No. de Movimiento desde

Si desea imprimir un rango de movimientos determinado, aqui debera
ingresar el numero de movimiento inicial, caso contrario no debera realizar
ningun ingreso en esta casilla.

No. de Movimiento hasta

Si desea imprimir un rango de movimientos determinado, aqui debera
ingresar el numero de movimiento final, caso contrario no debera realizar
ningun ingreso en esta casilla.

No. de Comprobante desde
Si desea imprimir un rango de comprobantes determinado, aqui debera

ingresar el nimero del comprobante inicial, caso contrario no debera realizar
ningun ingreso en esta casilla.

No. de Comprobante hasta

Si desea imprimir un rango de comprobantes determinado, aqui debera
ingresar el numero del comprobante final, caso contrario no debera realizar
ningun ingreso en esta casilla.

Fecha Inicial

Si desea consultar o imprimir el informe de n periodo, aqui debera
ingresar la fecha inicial, caso contrario no debera realizar ningun ingreso en
esta casilla.

Fecha Final

Si desea consultar o imprimir el informe de n periodo, aqui debera
ingresar la fecha final, caso contrario no debera realizar ningun ingreso en esta
casilla.
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3. Presionar el boton Consultar

Iustracion 8-9 Consulta de [tems Fungibles
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IMPRIMIR REPORTE

I Elija items Fungibles del meni Consultas y Reportes y luego elija
Consulta/Rep. de Movimientos (Alt, C, F, M)

2. Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar e ingresar los respectivos
criterios especificados en la consulta.

3. Presionar el boton Imprimir

4. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom " para determinar
que paginas desea imprimir.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

6. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.

7. Presione Aceptar.

¥

e FE Y
BIBLIOTECA

Esta opcion le permite consultar e imprimir el informe “Existencias\de Us
Items Fungibles” de acuerdo a los criterios seleccionados en la pantallm
consulta. Este informe contiene toda la informacion que justifica la existencia
actual de cada uno de los tipos de Items Fungibles, tales como: codigo,
descripcion, codigo de la unidad de medida, cantidad inicial, valor inicial,
comprobante de ingreso, comprobante de egreso, cantidad prestada, cantidad
minima, cantidad actual, precio unitario promedio, casilla

8.2.2. Consulta/Rep. de Existencias
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CONSULTAR EXISTENCIAS ITEMS FUNGIBLES

1

2.

_Elija items Fungibles del meni Consultas y Reportes y luego elija

Consulta/Rep. de Existencias (Alt, C, F, E)

Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si elige el tipo de Consulta
Especifica tendra la opcion de elegir los datos que desee presentar en la
consulta o informe de acuerdo a los siguientes criterios:

Tipo de item ,
Esta lista le permite seleccionar el tipo de Item Fungible sobre el cual

desea consultar los movimientos. Los tipos son: Insumos, Materiales,
Repuestos y Accesorios, Otros Fungibles.

Codigo de item
Lista que le permite seleccionar un codigo especifico de item si desea

consultar solo la existencia del item seleccionado.

Cantidad Actual
Permite especificar un rango o una cantidad especifica a consultar. Por
ejemplo:

Consultar los items fungibles cuya cantidad actual sea mayor (=) a 10.
Consultar los items fungibles cuya cantidad actual sea menor (<) a 2.
Consultar los items fungibles cuya cantidad actual sea igual (=) a 0.

3. Presionar el boton Consultar
Hustracion 8-10 Consulta de Fxistencias de [tems Fungibles
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IMPRIMIR REPORTE

| Elija Items Fungibles del meni Consultas y Reportes y luego elija
Consulta/Rep. de Existencias (Alt, C, F, E)

2. Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar e ingresar los respectivos
criterios especificados en la consulta.

3. Presionar el boton Imprimir

4. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom™ para determinar
que paginas desea imprimir.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

6. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el numey)

de copias. '

7. Presione Aceptar. é

8.2.3. Consulta de Inventario por Codigo e
TlA

Esta opcion le permite consultar los datos de los items clasificados
fungibles ingresando el campo Cédigo del item, el codigo, si no lo recuerda o
prefiere consultar todos los items relacionados, puede ingresar parte del codigo.
Ejemplo. MAT, que le muestra todos los items que tienen como parte del codigo
la palabra MAT, es decir, items de materiales. A continuacion se muestra una
pantalla con los siguientes datos: codigo. descripcion, unidad de medida, cantidad
inicial, precio unitario promedio, cantidad minima, stock, valor total, ubicacion.

CONSULTAR INVENTARIO

1. Elija Items F ungibles del menu Consultas y Reportes y luego elija Consulta
de Inventario por Codigo (Alt, C, F, 1)

2. Ingresar un codigo especifico o parte del mismo (puede ingresar la primera
letra del codigo).

3. Presionar la tecla Enter

lustracion 8-11 Consulta de Inventario de Items por Codigo
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8.3. BIENES DE CONTROL

Esta opcion tiene por objetivo permitir realizar consultas e impresion de los
informes relacionados con todos los Items clasificados como Bienes de Control, es decir,
Herramientas, Instrumentos, Varios. Los reportes son los siguientes:

e Consulta/Rep. de Movimientos
e (Consulta/Rep. de Inventario
e Consulta de Inventario por Codigo

Hustracion 8-12 Memi de la opcion “Bienes de Control

TR T My T A

Activos Fros >
Items Fungibles >
BRI ConsutarRen deMovments
Préstamas » Consulta/Rep. de [nventano
Proveedores 4 Consulta E specifica de Inventario por Cédigo
Comprobantes »
Catalogos »
T anjetas de Control
Etiquetas
Histéncos >

8.3.1. Consulta/Rep. Gral. de Movimientos

Esta opcion le permite consultar e imprimir el informe “Movimientos de
Bienes de Control” de acuerdo a los criterios seleccionados en la pantalla de
consulta. Los movimientos presentados son los que se han generado durante el
presente periodo.

Este informe presenta los siguientes datos: numero del movimiento, fecha,
codigo del item, descripcion, tipo de movimiento, cantidad, etc.

CONSULTAR MOVIMIENTOS DE BIENES DE CONTROL

1. Elija Bienes de Control del menu Consultas y Reportes y luego elija
Consulta/Rep. de Movimientos (Alt, C, B, M)

2. Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si elige el tipo de consulta
especifica tendra la opcion de seleccionar los siguientes criterios:

Tipo de Movimiento

Lista que contiene los tipos de movimiento que puede consultar (Cambio
de Ubicacion, Dar de Baja).
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Tipo de Bien
Lista que contiene los tipos de Bienes de Control (Herramientas, Y-
Instrumentos, Varios).

Codigo
Si desea consultar un codigo especifico, debera seleccionarlo de la lista,
caso contrario no debera realizar la seleccion de esta lista.

3. Presionar el boton Consultar
A continuacion se presenta la pantalla de consulta con los siguientes

datos: numero de movimiento, fecha, codigo, descripcion, tipo de movimiento,
cantidad, estado, recibe, ubicacion y observaciones.

[ustracion 8-13 Consulta de Movimientos de Bienes de Control
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IMPRIMIR REPORTE

1. Elija Bienes de Control del menu Consultas y Reportes y luego elija
Consulta/Rep. de Movimientos (Alt, C, B, M)

2. Elija los criterios de consulta en la pantalla de consulta.

3. Presione el boton Imprimir

4. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar
que paginas desea imprimir.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

6. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.

7. Presione Aceptar.
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8.3.2. Consulta/Rep. de Inventario

Esta opcion le permite consultar e imprimir el informe “Inventario de
Instrumentos, Herramientas y Varios™ de acuerdo a los criterios seleccionados en
la pantalla de consulta.

Este informe presenta los siguientes datos: codigo, descripcion, consumo
interno, inventario, cantidad actual, cantidad prestada, precio unitario, valor total.

CONSULTAR INVENTARIO DE BIENES DE CONTROL

1. Elja Bienes de Control del menu Consultas y Reportes y luego elija
Consulta/Rep. de Inventarios (Alt, C, B, I)

2. Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si elige el tipo de consulta
especifica tendra la opcion de seleccionar los siguientes criterios:

Tipo de Bien
Lista que contiene los tipos de Bienes de Control (Herramientas, Y-
Instrumentos, Varios).

Codigo
Si desea consultar un codigo especifico, debera seleccionarlo de la lista,
caso contrario no debera realizar la seleccion de esta lista.

Cantidad Actual
Permite especificar un rango o una cantidad especifica a consultar. Ej.:

Consultar los bienes de control cuya cantidad actual sea mayor (=) a 10.
Consultar los bienes de control cuya cantidad actual sea menor (<) a 2.

Consultar los bienes de control cuya cantidad actual sea igual (=) a 0.

3. Presionar el boton Consultar

Tustracion 8-14 Consulta de Inventario de Bienes de (Control

s Mwaptcs foveckasia du Bigwe deCopady - - K
T
;II&IAHFI: | Programa de Tecnologia Mecédrica anwexe
{Sistera dJe Centro Jde b ventenos y Aclives =ics 16-Sup- 97
|
Lxd e o [3] i
C Gered & [aoecics a0 [ lil
cxa ttad [ mlr
CONSULTA DE EXISTENCLAS DE BIENES DE CONTROL
< bsge e crpe dn Lontwme trverd ano HActudd (€ Mar, [P Ln
CEL T ED D 3 o
iap oos  [DESTORMILLADORES £4 TR ELL frids 7 v
MRMD 1001¢  [DESTORMLLADORES £ TRELLY g § 0
[FiaBisow [Fiar € J 43 3
WRAB 10T [CEPLLDY UF CEROAS DE ACE] VD 17 ©
Ol ,
REIRES
Consultn | mptionss Cona

PROTCOM Capitulo — Pagina: 8-15 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

IMPRIMIR REPORTE

. Elija Bienes de Control del menu Consultas y Reportes y luego elija
Consulta/Rep. de Inventarios (Alt, C, B, I)

2. Elija los criterios de consulta en la pantalla de consulta.

Presione el boton Imprimir

4. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom " para determinar
que paginas desea imprimir.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

6. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el namero
de copias.

7. Presione Aceptar.

[

8.3.3. Consulta Especifica de Inventario por Codigo

Esta opcion le permite consultar los datos mas basicos de los items de
Instrumentos, Herramientas y Varios ingresando en el campo Cédigo del item,
el codigo, si no lo recuerda o prefiere consultar todos los items relacionados
puede ingresar parte del codigo. Ejemplo. HR,  que le muestra todos los
items que tienen como parte del codigo la palabra HR, es decir, items de
Herramientas.

CONSULTAR INVENTARIO
1. Elija Bienes de Control del menu Consultas y reportes
2. Elija Consulta Especifica de Inventario por Codigo (Alt, C, B, E).

A continuacion se presenta la pantalla de la consulta de los siguientes
datos: codigo del item, descripcion, inventario, consumo interno, fecha de
ingreso a bodega, cantidad, cantidad prestada, precio unitario, valor total, *
ubicacion, responsable, proveedor.

LINAD

llustracion 8-15 Consulta especifica de Bienes de Control por Codigo
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@ Si al ingresar el codigo del item no presenta nada quiere decir que el item no ha sido
creado, si el codigo digitado no esta definido, el sistema le presentara el siguiente
mensaje “El codigo no es valido™

8.4. PRESTAMOS

Esta opcion tiene por objetivo permitir la impresion de los informes relacionados
con todos los préstamos efectuados durante el presente periodo Los reportes son los
siguientes:

e Consulta/Rep. por Criterios
e Formulario de Solicitud de Préstamos
lustracion 8-16 Memi de la opcion Préstamos
2Tk TR T

e L

Activos Fijos >

Items Fungibles »
Bienes de Control  »
SUZTERTT T Consuka/Rep. por Criterios
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T anetas de Contiol
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Histéncos » !

8.4.1. Consulta/Rep. por Criterios

Esta opcion le permite realizar cuatro tipos de consulta: General, por
Codigo, por Fecha y por Solicitante. Al ejecutar la consulta usted debe ingresar
los criterios de acuerdo al tipo de consulta seleccionada y luego hacer clic en el
boton Consultar para presentar la consulta de los préstamos.

CONSULTAR PRESTAMOS POR CRITERIOS

1. Elija Préstamos del menu Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.
por Criterios (Alt, C, P, C)

2. Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar.
Si elige el tipo de consulta General no tendra que ingresar ningun

criterio de consulta ya que luego de presionar el boton Consultar se presentara un
listado general de préstamos.
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Hustracion 8-17 Consulta de Préstamos por Criterio - General
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Si elige el tipo de consulta Por Cédigo usted podra consultar todas las
personas que han realizado el preéstamo de un item especifico y tendra que
seleccionar de la lista de codigos, el codigo del bien prestado que desea consultar.

Hustracion 8-18 Consultas de Préstamos por Criterios - Por Codigo
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Si elige el tipo de consulta Por Fecha usted podra consultar todos los
préstamos realizados en un periodo de tiempo especifico y debera ingresar el
periodo que desea consultar (la fecha inicial y la fecha final).

PROTCOM Capitulo - Pagina: 8-18 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

Hustracion 8-19 Consulta de Préstamos por Criterio — Por Fecha
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Si elige el tipo de consulta Por Solicitante significa que usted desea s !
consultar todos los préstamos que ha realizado una persona y por lo tanto debers®

seleccionar un solicitante de la lista respectiva.

llustracion 8-20 Consulta de Préstamos por Criterios
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o

3. Presionar el boton Consultar

A continuacion se presenta la pantalla de consulta con los siguientes
datos: codigo del solicitante, nombre, fecha del préstamo, numero de préstamo,
codigo del bien, descripcion, cantidad prestada, fecha devolucion, cantidad

devuelta, estado, observaciones.
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IMPRIMIR REPORTE

|. Elija Préstamos del menu Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.

por Criterios (Alt, C, P, C)

Elija los criterios de consulta en la pantalla de consulta.

Presione el boton Imprimir

Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar

que paginas desea imprimir.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

6. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.

7. Presione Aceptar.

B

8.4.2. Formulario de Solicitud de Préstamo

Esta opcion le permite imprimir el formulario para solicitud de préstamo.
Tiene que imprimirlo y luego los solicitantes llenarlos con los datos respectivos
para luego ingresarlo al sistema. (Ver reporte adjunto en la siguiente pagina)

IMPRIMIR FORMULARIO

1. Elija Préstamos del menu Consultas y Reportes y luego elija Formulario de
Solicitud de Prestamo (Alt, C, P, F)

2. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar
que paginas desea imprimir.

3. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

4. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el numero
de copias

5. Presione Aceptar.

8.5. PROVEEDORES

Permite consultar e imprimir los datos de los proveedores segun el tipo de bieﬁ 0
de item que tengan asignado. Asi pues, los muebles y equipos de oficina, los equnpos de L
computacion y demas bienes o items tienen sus propios proveedores. Las consultas’ qu ECA

\M
proporcionan son las siguientes: p hﬂﬁ?

e Consulta/Rep. por Item
e Consulta/Rep. Gral de Proveedores
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8.5.1. Consulta/Rep. por Item

Ejecutando esta opcion se presenta un formulario donde usted puede
elegir el tipo de bien o de item y luego realizar la respectiva consulta de los bienes
o items que hayan sido ingresados al sistema presionando el boton Consultar.
Cada informe que emita le proporciona la siguiente informacion: codigo del bien
o del item, descripcion, codigo del proveedor y el nombre. Los informes que
podra emitir son:

Proveedores de Muebles y Equipos de Oficina
Proveedores de Equipos de Computacion
Proveedores de Maquinarias
Proveedores de Vehiculos

Proveedores de Otros Fijos

Proveedores de Insumos

Proveedores de Materiales

Proveedores de Repuestos y Accesorios
Proveedores de Suministros

Proveedores de Otros Fungibles
Proveedores de Herramientas
Proveedores de Instrumentos
Proveedores de Varios

Ilustracion 8-21 Consulta de Proveedores por [tem

sl opsios Proveedemgpoifosd -~ . _H
Programa de Tecnologia Mecanica 1630510
Sistema de Contrcl de Inventarios y Activos Fijos 16-Sep-97

Seleccione el Tipo y luego elija uno de la Iista p presione Consulta

Tipo. Repuestos y Accesonos E

Lista de Bienes o ltems:

RACD50002 E€010DlaM 1/8 &
RACDS0009 ARNES PARA CARETA DE SOLDAR

RACOS0011 CEPILLOS DE ACERD d
Lista de Proveedores:

‘PDZE DIPERCO

al |8

Consultas | mpeimin

Si no ha elegido el tipo de bien o item, el boton de Imprimir no se
activara, puesto que el sistema no sabe el tipo de bien al que estan asignados los
proveedores que desea imprimir. En caso de intentar especificar un tipo de item
que no concuerda con los disponibles en el cuadro de lista desplegable, el sistema
le mostrara el siguiente mensaje de error “El dato no consta en la lista”
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Para imprimir el reporte de clic sobre el boton Imprimir (Alt+]), y se
abrira la ventana de presentacion preliminar para el informe de los proveedores
correspondientes al tipo de bien o item seleccionado en el cuadro de lista
desplegable Tipo, luego podra emitir el reporte y continuar con otra consulta
hasta que ejecute Cerrar el formularo.

IMPRIMIR REPORTE

1. Elija Proveedores del menu Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.

por Item (Alt, C, V, 1)

En el formulario de Consulta del cuadro de lista desplegable Tipo, elija el bien

o0 item

3. Si hay movimientos, ejecute el boton Imprimir (Alt+I) para abrir la ventana de
presentacion preliminar del informe correspondiente.

4. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar
qué paginas desea imprimir.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

6. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.

7. Presione Aceptar.

o

8.5.2. Consulta/Rep. General de Proveedores

Esta opcion presenta un informe general de todos los proveedores
ordenados por el codigo con sus respectivos datos de nombre, direccion, y
telefono.

IMPRIMIR REPORTE

1. Elja Proveedores del menu Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.
Gral. de Proveedores (Alt, C, V, P)
. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom™ para determinar
que paginas desea imprimir.
3. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora
4. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.
5. Presione Aceptar.

2

8.6. COMPROBANTES

Es una opcion del menu Consultas y Reportes que permite consultar e imprimir

los comprobantes de ingreso o egreso ya registrados por el sistema, ademas, imprimir los
formularios para ingresos y egresos. Las opciones de reporte son las siguientes:
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Comprobante de Préstamo
Comprobante de Ingreso
Comprobante de Egreso
Formulario Comp. Ingreso
Formulario Comp. Egreso

Al ejecutar la opcion de Comprobantes de Ingreso o Egreso, se muestra la
pantalla donde usted elige que comprobante desea imprimir. Seleccione uno de la lista
correspondiente y de clic en Aceptar (Alt+A) para abrir la ventana de presentacion
preliminar del comprobante respectivo.

IMPRIMIR COMPROBANTES

1. Elija Comprobantes del menu Consultas y Reportes y luego elija Comprobante de
Préstamo (Alt, C, C, P) o elija Comprobante de Ingreso (Alt, C, C, I) o elija
Comprobante de Egreso (Alt, C, C, E).

2. En el formulario de la Consulta/Reporte de la opcion respectiva, seleccione el
comprobante que desea emitir y luego presione el boton Aceptar (Alt+A)

3. Dentro de la ventana de presentacion preliminar, presione el boton con el icono de
Imprimir para enviar el reporte a la impresora

4. Presione Aceptar.

- Si desea imprimir otro comprobante, cierre el informe y vuelva a seleccionar otro

comprobante

wn

Hustracion 8-22 Consulta de Comprobantes de Ingreso

Consultas/Repoites [Comprobantes de Ingieso] (=7
gf::t)ltrf_l: Programa de Tecnologia Mecanica CuIrse
Sistema de Control de Inventarios ¥ Activos Fijos 155ep-97

[No. Cmpbte  [Fecha Mov. [Num Mov.

- A01337 o
B 02/101997
7 02101897
b 02/101997

-
—
nd

o~ @O

-

1 3
%
h'l"."_ _ri"_ﬁ_i,
IMPRIMIR FORMULARIOS BBt LCA
CAM l.‘li-&‘ '

1. Elija Comprobantes del menu Consultas y Reportes y luego elija Formulario Gomipa
Ingreso (Alt, C, C, F) o elijja Formulario Comp. Egreso (Alt, C, C, O)

2. En la ventana de presentacion preliminar, presione el boton con el icono de Imprimir
para enviar el reporte a la impresora

3. Presione Aceptar.
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8.7. CATALOGOS

Es

la opcion por medio de la cual usted puede emitir los catalogos de ubicacion

de los bienes fijos y de los items de bodega. Las opciones de reportes disponibles son las

siguientes:

e (Ca
e (Ca
e (Ca
e (Ca

talogo Activos Fijos
talogo Bienes de Control
talogo Items Fungibles
talogo General de Bienes

8.7.1. Catalogo Activos Fijos

Esta opcion le presenta una pantalla que le permite seleccionar el tipo de

catalogo que desea imprimir, usted puede elegir imprimir todo el catalogo o
imprimir el catalogo para un tipo especifico de Activo Fijo, para lo cual debera
primero seleccionar el tipo de Activo que desea consultar. Entre los datos que
presenta el reporte tenemos: codigo del bien, descripcion, ubicacion, nimero de
inventario, fecha de ingreso, fecha de compra, valor en sucres, etc. (Ver reporte

adj

unto en pagina siguiente).

Hustracion 8-23 Consulta del Catalogo de Activos Fijos
Contadac/Meparie: [Cotilogy e Activos Floel e dinn

?ETEC Programa de Tecnelogia Mecanica Oarans

o gE

Sistema de Control de Inventarios v Activos Fijos 16-5ep-97

s —
‘V C lodo o Catdogo

-
-

(lasihicado por Tipo

Tipo de Activo * [Muebies y Equpos de OiiE]

S| |

| mpeimis Cenar

IMPRIMIR REPORTE

. Elija Catailogos del meni Consultas y Reportes y luego elija Catalogo Activos

Fijos (Alt, C, T, A)
Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom " para determinar
qué paginas desea imprimir.

. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la

impresora

. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el numero

de copias.

. Presione Aceptar.
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8.7.2. Catalogo Bienes de Control

Esta opcion le presenta una pantalla que le permite seleccionar el tipo de
catalogo que desea imprimir, usted puede elegir entre: imprimir todo el catalogo
o imprimir el catalogo para un tipo especifico de Bienes de Control, para lo cual
debera primero seleccionar el tipo de Bien de Control que desea consultar. Entre
los datos que presenta el reporte tenemos: codigo del bien, descripcion, numero
de inventario, cantidad, cantidad prestada, valor en sucres, ubicacion, conteo
fisico, etc.

[lustracion 8-24 Consulta del Catalogo de Bienes de Control

| Consadtsa/Reporie: [Catblope de Bicnes de Contiol] L e R S P i |
PROTMEC i 03F0
SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica -
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 16-Sep-97
| g
C Toda & Catdlogo
- Clasificadue pot Tipo
o de Bien [Haranuia: E
S| (i
lmprime Cenar

IMPRIMIR REPORTE

1. Elija Catalogos del menu Consultas y Reportes y luego elija Catalogo Bienes

de Control (Alt, C, T, B)

Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar

qué paginas desea imprimir.

3. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

4. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.

5. Presione Aceptar.

o

8.7.3. Catalogo Items Fungibles

Esta opcion le presenta una pantalla que le permite seleccionar el tipo de
catalogo que desea imprimir, usted puede elegir imprimir todo el catalogo o
imprimir el catalogo para un tipo especifico de Items Fungibles, para lo cual
debera primero seleccionar el tipo del Item Fungible que desea consultar. Entre
los datos que presenta el reporte tenemos: codigo del bien, descripcion, unidad de
medida, ubicacion, casillero, conteo, etc. (Ver reporte adjunto en pagina
siguiente).
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[lustracion 8-25 Consulta del Catalogo de Items Fungibles

ik a/Rieporic [Cotlooo de Vi Pmbonl &
?‘ED.T?C Programa de Tecnologia Mecanica CI03F0730
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 16-5ep-97
Impamne |
C Todo el Catdogo
] Clasdicado pos |ipo
.P
I po de llem }Aatauhs E 3
S| | j
L
Imparmir Cenar =
T
IMPRIMIR REPORTE U

1. Elija Catalogos del menu Consultas y Reportes y luego elija Catalogo Items
Fungibles (Alt, C, T, 1)
2. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar
que paginas desea imprimir.
- Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora
4. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.
5. Presione Aceptar.

‘s

8.7.4. Catalogo Gral. de Bienes

Esta opcion le presenta una pantalla que le permite consultar el catalogo
general de bienes que puede ser general o clasificado por area, para lo cual
debera primero seleccionar el Area que desea consultar Entre los datos que
presenta el reporte tenemos: codigo del bien, descripcion, unidad de medida,
ubicacion, casillero, conteo fisico, etc. (Ver reporte adjunto en pagina siguiente).

CONSULTAR CATALOGO GENERAL DE BIENES

1. Elija Catdlogos del menu Consultas y Reportes y luego elija Catalogo Gral.
de Bienes (Alt, C, T, G)

2. Seleccionar el tipo de Consulta que desea realizar. Si elige el tipo de consulta
“Clasificado por Area” tendra la opcion de seleccionar el siguiente criterio:

Area
Seleccione el Area que desea consultar.

3. Presionar el boton Consultar
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A continuacion se presenta la pantalla de consulta con los siguientes
datos: codigo, descripcion, cantidad, marca, modelo, serie, valor total, inventario,
consumo interno, valor en sucres, ubicacion, observaciones.

Hustracion 8-26 Consulta del Catalogo GGeneral de Bienes

Coneultos/Beportos | Catllago GomoraldoBiones) - - k3
T 2 gt
's"?:ﬁﬁ Programa de Tecnologia Mecanica Qorerde
Sistema de Control de inventarios y Activos Fijos 16-Sep97
Consultar
C Todo el Cataloge
Area [RUATE CLASES EDPCI0 832 (2]
. Clasdwado pm Asea
COMNSULTA DEL CATALOGO CENERAL DE BIENES
CODIGO |DESCRIPCION CANT. |MARCA |MODELO |SERIE INVENT.2
M0203 [VENTILADOR DE TUMBADO {] 1 KDK —
[PUPITRES DE METAL CON M 24 FAQUERIZO
[PUPITRES DE METAL 5
A DE METAL 1] FERROT
TRINA METALICA CON VID 1 e
o | [
*
al 8] &
Consultas Imprimir Cetran

IMPRIMIR REPORTE

1. Elija Catalogos del menu Consultas y Reportes y luego elija Catalogo Gral.
de Bienes (Alt, C, T, G)

2. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom™ para determinar
qué paginas desea imprimir.

3. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

4. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el namero
de copias.

5. Presione Aceptar.

8.8. TARJETAS DE CONTROL

Esta opcion permite imprimir los diferentes formularios de tarjetas de control de
pedidos de los articulos o items. Estas tarjetas son necesarias para el control y
renovacion de los pedidos de los items de bodega.

Al ejecutar esta opcion se presenta la siguiente pantalla donde usted especifica el
Tipo de Tarjeta e indica si desea imprimir todas las tarjetas o solo una tarjeta especifica.
En este ultimo caso debe seleccionar del cuadro de lista desplegable Articulo el codigo
del item.
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Hustracion 8-27 Consulta de Tarjetas de Control de Pedidos

AT B o TRk ! e o g S e P TR R SR
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PROTMEC

SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica CloaFoe1o
Sisterna de Contrel de Inventarios y Activos Fijos 16-5ep-97
Iwo de Toneta  [Matenaes [z]

et

T Todas las taretas
“ Tansta Especibca

Asticulo, lHATmm l_!_l

S| |¥

Imprma  Coma

Ejecute el boton Aceptar para abrir la ventana de presentacion preliminar de la
Tarjeta a imprimir. Luego ejecute los pasos ya conocidos para imprimir la Tarjeta de
Control.

Si elige Todas las tarjetas, el sistema presentara las tarjetas correspondientes a los
Instrumentos, Herramientas, Accesorio, Materiales, Insumos y Repuestos.

IMPRIMIR TARJETA DE CONTROL

1. Elija Tarjetas de Control del meni Consultas y Reportes (Alt, C, R)

2. En la pantalla de consulta/Reporte de Tarjetas de Control, elija si desea imprimir
Todas las tarjetas o una Tarjeta especifica

3. Si es una tarjeta especifica, seleccione el codigo del cuadro de lista desplegable
Articulo

4. Presione el boton Aceptar (Alt, A) para abrir la ventana de presentacion preliminar
del informe.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la impresora

6. Presione Aceptar.

8.9. ETIQUETAS

La opcion Etiquetas del menu Consultas y Reportes permite imprimir las
diferentes etiquetas de los items. Cada etiqueta identifica el item, su existencia minima,
y casillero de ubicacion.

Al ejecutar esta opcion se presenta la siguiente pantalla donde usted especifica el
Tipo de Etiqueta e indica si desea imprimir todas las etiquetas o solo una etiqueta
especifica. En este ultimo caso debe seleccionar del cuadro de lista desplegable
Etiqueta el codigo del item.
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[lustracion 8-28 Consulta y reporte de Ftiquetas
Bouetne ] -

T SR
b W 2 s

PRADTMEC

SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica corene
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 16Sep-97
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* Etiqueta E specifica
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&| |
|mproms Cenar

Ejecute el boton Aceptar para abrir la ventana de presentacion preliminar de la
Etiqueta a imprimir. Luego ejecute los pasos para imprimir la etiqueta.

Si marca la opcion Todas, el sistema presentara todas las etiquetas del tipo de
item seleccionado en el cuadro de lista desplegable Tipo de Etiqueta.

IMPRIMIR ETIQUETA

I. Elija Etiquetas del menu Consultas y Reportes (Alt, C, E)

2. En la pantalla de consulta/Reporte de Etiquetas marque la opcion si desea imprimir
Todas las tarjetas o una Tarjeta especifica.

3. Si es una tarjeta especifica, seleccione el codigo del cuadro de lista desplegable
Etiqueta. ;

4. Presione el boton Aceptar (Alt, A) para abrir la ventana de presentacion preliminar
del informe de Etiquetas seleccionado.

5. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la impresora

6. Presione Aceptar.

lustracion 8-29 Presentacion preliminar de Ltiquetas de Repuestos
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8.10. HISTORICOS

Esta opcion le permitira emitir un listado de los bienes que han sido dados de baja
y de los bienes transferidos.

8.10.1 Consultas/Rep. Bienes Dados de Baja

Al seleccionar esta opcion se realizara la presentacion preliminar del
informe “Bienes Dados de Baja” en el cual usted tendra la opcion de imprimirlo si
lo desea. Los datos que muestra este informe son: Codigo del bien, Descripcion,
Cantidad, Motivo por el cual dio de baja al bien, Fecha, Valor de venta si fue
vendido, Observaciones

IMPRIMIR REPORTE

1. Elja Histéricos del menu Consultas y Reportes y luego elja Consulta/Rep.

Bienes dados de Baja (Alt, C, H, B)

Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar

qué paginas desea imprimir.

3. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

4. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el numero
de copias.

5. Presione Aceptar

[

8.10.2 Consultas/Rep. Bienes Transferidos

Esta opcion le permitira presentar el informe “Bienes Transferidos™ el cual
muestra un listado de todos los bienes que han sido transferidos a otra umdad
academica. Los datos que muestra este informe son: Codigo, Descripcion, Lugar
de Transferencia, Fecha, Valor del bien, Observaciones.

IMPRIMIR REPORTE

1. Elija Historicos del menu Consultas y Reportes y luego elija Consulta/Rep.
Bienes dados de Transferidos (Alt, C, H, T)

2. Si desea puede realizar acercamientos con el boton “Zoom ™ para determinar
queé paginas desea imprimir.

3. Presione el boton con el icono de Imprimir para enviar el reporte a la
impresora

4. En el cuadro de dialogo de Imprimir indique las paginas a imprimir, el nimero
de copias.

5. Presione Aceptar
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9. MENU PROCESOS ESPECIALES

Capitulo que le muestra como y cuando debe ejecutar las opciones de Procesos
Especiales dentro del sistema S.C.LA.F. Estas son: Revalorizacion, Depreciacion,
Correccion Monetaria, y los procesos de cierre de los movimientos de Inventario y
préstamos al final del periodo.

Hustracion 9-1 Memu Procesos Fspeciales

Revalonzacion
Correccion Monetaria
Depreciacion
Proceso de Cierre

9.1. REVALORIZACION

Esta opcion permite realizar la revalorizacion de los activos fijos adquiridos en
fechas anteriores al afio 1 991 de acuerdo al grado de uso ingresado en el momento de
realizar este proceso.

9.1.1. Forma de Acceso

El acceso a esta opcion puede realizarse de una de las siguientes formas:
¢ Navegando a traves del menu de Procesos Especiales

1. Hacer clic en la opcion Procesos Especiales del menu principal
2. Hacer clic en la opcion Revalorizacion

¢ Presionar la tecla ALT y luego P para ubicarse sobre la opcion Procesos
Especiales del menu principal y luego con las teclas de movimiento del cursor,
ubicarse sobre la opcion Revalorizacién y presionar ENTER.

Luego de elegir la opcion de revalorizacion se mostrara la siguiente
pantalla:
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Hustracion 9-2 Pantalla del proceso Revalorizacion

CI04F 01
10-5ep-97

SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

Murhles I i Equipos ] iManuinacm] |'Jr.hiﬁ:nln';] [Qtlu-ﬁﬂicnt‘i]

CRIPCION| No INVENT. | AREA  [PRECID COMPY GRADO L'l‘l-{l'!.!"ln!..‘ﬂ
(¥ | TELEVISOR DE 2 22017 COORDINACION S/ 102000.00
- BE TAMAX 22188 COORDINACION S/63000.00 S/83
| |REGULADOR DE 21812 OFIC. TEC ANGEL S/ 243.200 00 S/ 248
| _|COMPUTADOR 1 21810 SALA DE SESION S/ 1 424 000.00 S/1424
|__|IMPRESORA 2815 SALA DE SESION S/ 57080000 5/57
| compuTADOR O 21811 OFICINA DE PROE /1 424 000,00 571424
MPRESORA 21814 OFICINA DE PROI $/570800.00 5/570
() CIGT e &7 0 31| N =[]

| Revalorizar | | Cerar |

En esta pantalla se ingresan los grados de uso de los bienes que desea
revalorizar. Los grados de uso disponibles son:

1. Bien Nuevo

2. Nuevo pero luce usado

3. Funciona parcialmente bien

4. Tiene defectos de funcionamiento

9.1.2. Antes de ejecutar Revalorizar

Por ejemplo, si desea Revalorizar los Muebles y Enseres debera presionar
el boton Muebles e inmediatamente se presentara en la parte inferior una consulta
con los datos de todos los muebles y enseres adquiridos antes del ano 1991 v que
no han sido revalorizados. En la columna denominada GRADO usted debera
ingresar un numero del 1 al 4 de acuerdo al estado del bien, este procedimiento
debera hacerlo con todos los tipos de activos que se especifican en |os botones de
la parte superior del formulario de Revalorizacion. PES

Una vez ingresado el grado de uso para todos los tipos de Activos se debe
presionar el boton Revalorizar para que realice el proceso. Recuerde que si
usted no ingresa el grado de uso a alguno de los activos, é€ste no sera
revalorizado ni tampoco sera parte del proceso de Depreciacion posterior. Luego
de haber terminado de realizar el proceso aparecera el siguiente mensaje de aviso
correspondiente.

MENSAJES POSIBLES
¢ Elija un valor de la lista
¢ Proceso de Revalorizacion Terminado
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@ El proceso de Revalorizacion se ejecuta solo una vez para cada activo revalorizable
durante todo el ciclo de vida del sistema

9.2. CORRECCION MONETARIA

Permite realizar el proceso de correccion monetaria mediante el cual se obtiene el
valor actual de los activos fijos de acuerdo con el indice vigente de inflacion. Este
proceso se lo realiza anualmente.

9.2.1. Forma de Acceso

El acceso a esta opcion puede realizarse de una de las siguientes formas:
¢ Navegando a traves del menu de Procesos Especiales

1. Hacer clic en la opcion Procesos Especiales del menu principal
2. Hacer clic en la opcion Correccion Monetaria

¢ Presionar la tecla ALT y luego la tecla P para ubicarse sobre la opcion
Procesos Especiales del menu principal y luego con las teclas de movimiento
del cursor ubicarse sobre la opcion Correccion Monetaria vy presionar
[ENTER].

Una vez seleccionada la opcion se presentara la siguiente pantalla:

Hustracion 9-3 Pantalla del proceso Correccion Monetaria

ey g Programa de Tecnologia Mecanica C104F0120

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos  185ep-97

Afio de Correcciin F

Iniciar Proceso ” Cermrar
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9.2.2. Iniciar la Correccion Monetaria

En la pantalla de Correccion Monetaria debe ingresar el afio de proceso y
luego ejecutar el boton Iniciar Proceso (Alt + I) para realizar la correccion de
ese afio y anos anteriores si no han sido corregidos. Al terminar el proceso se
presentara el mensaje de aviso correspondiente.

MENSAJES POSIBLES

¢ Ao incorrecto

¢ El Indice de correccion para el ano ... no ha sido ingresado
¢ Ejecute primero el Proceso de Depreciacion al afio ...

¢ Proceso de Correccion Terminado

9.3. DEPRECIACION

LLa depreciacion es el desgaste que sufren los bienes por su uso a lo largo de su
vida util.

Esta opcion permite realizar la depreciacion de los bienes fijos hasta que se

cumplan los afos de vida util. Este proceso se lo debe realizar una vez dentro de cada
periodo de cierre.

9.3.1. Forma de Acceso

El acceso a esta opcion puede realizarse de una de las siguientes formas:
¢ Navegando a través del menu de Procesos Especiales

1. Hacer clic en la opcion Procesos Especiales del menu principal
2. Hacer clic en la opcion Depreciacion

¢ Presionar las teclas ALT y P para ubicarse sobre la opcion Procesos

Especiales del menu principal y luego con las teclas de movimiento del cursor
ubicarse sobre la opcion Depreciacion vy presionar ENTER.

Una vez seleccionada la opcion se presentara la siguiente pantalla:
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llustracion 9-4 Pamtalla del proceso Depreciacion

Procosss Espocialesepsociaciénl M|

CELAE Programa de Tecnclogia Mecanica Cosrano

Sistema de Control de Inventarios y Activas Fijos 10-Sep-57

Afio de Depreciacion - '

[Se recomvencia ssecutar el proceso de Revalorizacon antes
jde secuter esta operacion, caso confraric los actvos
icomprados antes del affo 1551 no serén depreciadas

[lnidllEmce:n] [ QerruJ

9.3.2. Iniciar la Depreciacion

En la pantalla de Depreciacion debe ingresar el afio del proceso y luego

gjecutar el boton Iniciar Proceso (Alt+P) para que el sistema comience a
depreciar cada uno de los bienes. Una vez terminado el proceso se presentara el
mensaje de aviso indicativo.

MENSAJES POSIBLES

¢

*
L4
L
*

Aflo incorrecto

Ejecute primero el Proceso de Correccion!!

Ejecute el Proceso de Depreciacion al afo ...

El proceso de Depreciacion para el afio << afio >> ya fue ejecutado
Proceso de Depreciacion Terminado

9.4. PROCESO DE CIERRE

Permite realizar el proceso de Cierre anual de movimientos de Inventarios y de
Préstamos, actualiza los saldos iniciales vy finales de los items de bodega. Se recomienda
realizar los respaldos pertinentes de la base de datos antes de ejecutar el proceso de

cierre.

9.4.1. Forma de Acceso

Para ejecutar esta opcion utilice uno de los siguientes métodos:

¢ Navegando a través del menu de Procesos Especiales

PROTCOM
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1. Hacer clic en la opcion Procesos Especiales del menu principal
2. Hacer clic en la opcion Proceso de Cierre

¢ Presionar la tecla ALT y luego la tecla P para ubicarse sobre la opcion
Procesos Especiales del menu principal y luego con las teclas de movimiento
del cursor ubicarse sobre la opcion Procesos de Cierre vy presionar
[ENTER].

Una vez seleccionada la opcion se presentara la siguiente pantalla:

llustracion 9-3 Pantalla del Proceso de Cierre

SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica C104F0130
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 10-Sep-97

Fecha del Ciene : 10-5e0-97

Este proceso borre archivos de movementos

[lnid-! Procese I r Cerrar ]

9.4.2. Iniciar el Cierre

En la pantalla de Cierre puede ingresar la fecha del proceso. Esta fecha
debe coincidir con la fecha del proximo cierre que se esta almacenada como
parametro del sistema, a continuacion ejecute el boton Iniciar Proceso (Alt + 1)
para que el sistema empiece a actualizar los saldos iniciales de inventario y
elimine los movimientos de bienes y de préstamos del ano. Al final del proceso el
sistema le presentara el siguiente mensaje de aviso respectivo.

%~ El proceso de Cierre verifica que los procesos de especiales anteriores hayan sido
ejecutados. Si no ha ejecutado alguno de ellos el Cierre no se podra iniciarse.

MENSAJES POSIBLES
+ Fecha de cierre no es valida
¢ Proceso de Cierre Terminado
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10. MENU SISTEMA

Este capitulo sefiala las formas de ejecutar las opciones para mantener un grupo
de usuarios con sus respectivos niveles de acceso. Asi también, consultar/modificar los
parametros generales del sistema S C.1L AF.

lHustracion 10-1 Menu Sistema

Salr

| suarnos

Niveles de Acceso

P ardmetros genetales

ro;

10.1. USUARIOS s

Plinag

Esta opcion tiene por objetivo el mantenimiento de los usuarios registrados en el
sistema. Para ejecutar esta opcion elija Usuarios del menu Sistema (Alt, S, U). A
continuacion se muestra la siguiente pantalla:

[lustracion 10-2 Pantalla de Mantenimiento de Usuario

PROTMEC

SCIAF. Programa de Tecnologia Mecanica QosFon10
' Cants == pEyiTes ) T 24-Ago-937
s el s ) ¢ INVentarios y AClivos b Ijos
g0t del Usuario
Codigo - | VEI
MNombre: [ADMINISTRAD DR DEL SISTEMA
Clave. ]"'""
Nivel de Accesa: | 0
[ Nuevo —I IEI!Wi] [ Eliminar I Cerrar ]
W4 TReastro |1 [de 4 TFPIT

Esta pantalla dispone de cuatro botones de opcion donde usted puede ejecutar:
Nuevo (Alt+N) para crear un nuevo usuario, ejecutar Password (Alt+P) para modificar
la clave del usuario actual que esta consultando, también puede Eliminar (Alt+E) el
usuario, y Cerrar el formulario (Alt+C).
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10.1.1. Crear un Nuevo Usuario

Para ejecutar esta opcion haga clic sobre el boton Nuevo. A continuacion
se muestra la siguiente pantalla:

Tustracion 10-3 Pantalla Crear un Nuevo Usuario

;}?,TE_C Programa de Tecnologia Mecanica CI05F011
Sistema de Control de Inventanos y Activos Fijos 24-Ago-97
Datos del Usuano
—
Nombre: [DELGADD FEANANDO E]
Clave: ["" Ver detalles del nevel . d‘oA
Nivel de Acceso: [USUARIO BODEGA (2
[ Guardar I l Cerrar ]
CODIGO

Este campo se genera automaticamente y presenta el codigo que le
corresponde al nuevo usuario. Este campo no se edita.

NOMBRE

Elija un nombre del cuadro de lista desplegable para la identificacion del
usuario.  Solo se permitiran ser usuarios aquellas personas previamente
registradas en la tabla del Personal Administrativo o Docente.

CLAVE
Ingrese la clave o password del usuario, este campo se presenta de forma
no visible o enmascarada por asteriscos. Es obligatorio su ingreso.

NIVEL DE ACCESO
El valor del nivel de acceso debe elegirlo de la lista disponible. Segun el
nivel asignado el usuario podra ejecutar las diferentes opciones del sistema.

Luego de ingresar los campos respectivos ejecute Guardar (Alt+G) para
registrar el nuevo usuario, y Cierre el formulario para retornar a la pantalla
principal de mantenimiento.

&5 Si desea consultar los detalles del nivel de acceso presione el boton Ver detalles del
nivel. El sistema le muestra la siguiente pantalla de consulta del nivel
correspondiente.
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MENSAJES POSIBLES
¢ Dato no consta en la lista
¢ Error!, Verifique datos antes de Grabar

10.1.2. Cambiar el Password

Esta la opcion que le permite actualizar periodicamente la clave de los
usuarios permitidos en el sistema. Para ejecutarla presione el boton Password, a
continuacion se muestra la siguiente pantalla:

Hustracion 10-4 Pantalla para Modificar el Password

P ey

Clave Anterior: |

Nueva Clave: |

Aceptar Cancelar J

CLAVE ANTERIOR

Se ingresa la clave anterior del usuario. Si no lo recuerda no podra
modificar la clave. El valor de la clave diferencia las mayusculas de las
minusculas

NUEVA CLAVE
Se ingresa la nueva clave.

CONFIRMAR
Se vuelve a ingresar el mismo contenido de la Nueva clave.

Una vez llenados los campos respectivos presione Aceptar o elija
Cancelar s1 no desea modificar la clave.

MENSAJES POSIBLES

¢ Clave anterior no existe

¢ Ingrese la clave anterior

¢ Ingrese la nueva clave

¢ Ingrese la confirmacion de la clave
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10.1.3. Eliminar el Usuario

Esta la opcion que le permite eliminar el usuario actual consultado en el
formulario principal de mantenimiento. Para ejecutar elimina presion el boton
respectivo y confirme el mensaje de Eliminar o no el usuario.

Hustracion 10-3 Eliminar un Usuario

oy e e - -
et R
eyt

B A e e e R D S ] : 1
i’y SR B NG BN O (AT T M AR

o

* sl e NN

7 Esté seguro en eliminar el Usuario USR02

Si No

10.2. Niveles de Acceso

Esta opcion tiene por objetivo permitir la modificacion de las accesos a las
opciones del sistema  Elija Niveles de Acceso del menu Sistema (Alt, S, N) y a
continuacion marque o desmarque las opciones.

Hustracion 10-6 Pantalla de los Niveles de Acceso

Sistoma Niveles de Acceso] NS
:}T:EF Programa de Tecnologia Mecanica CI05F0210
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fios 2-Ago-57
[ul\m. [ 0 [ROMNISTRADOR [El
P
Usuarios: = Ingresos »
Niveles de Acceso: =® Egresos: &
Parémetros : ® Control Bienes: 4
ons Adicion/Disminucion: 3
Bines Pl -
Items Fungibles : ® Bienes Fijos : n
Bienes de Control : 4 Items Fungibles : X
Préstamos = Bienes de Contsol - =
Proveedores x Otias Tablas - =
Comguobantes X o Prot ",'.\ﬁ
Catalogos - ] Revalonzacon : -
Tanjetas - e Depreciacstn - 3
Etiquetas ° ® Reexpesion =4
Histéricos : fx Proceso de Ciewe B
W TFeaso 1 TS 221
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10.3. Parametros del Sistema

Esta opcion tiene por objetivo permitir la consulta/modificacion de los
parametros actuales del sistema. Elija Parametros del Sistema del menu Sistema (Alt,
S, P) y a continuacion se presenta la siguiente pantalla.

Hustracion 10-7 Pantalla de Consulta Modificacion de Parametros

Sistema [Consulta/Modific acion de Pardmetros .. | L}

?E"":Ec Programa de Tecnologia Mecanica CI05F0310
24-Ago-37

Sisterma de Control de Inventarios y Actives Fijos

T R PR e

ARAMETR S OENEBALES DEL 819

2R s JEN]

slann Mt * IETT Factu de Coneccion 17 50043 &
M Movenznio de tems 9 Jhson [actacac T-Dic-%
M. Movn=ido de 5 e I 6 Wi Neagrecic 1-Dic-%

~SHamyz ]TEDJLGD MIGUEL P1SCO

£ ]
Coargtag € pese r__o lolm Bedaza [ERMNDDDELWD
Conlia F ' 0

Fromuim Care 1 NN297 Az encaw 1987

([ger ]

¥ La modificacion de los parametros estara disponible solo usuarios de nivel
administrador. Los cambios inapropiados a estos valores afectara en la ejecucion

adecuada del sistema.
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MENSAJES DEL SISTEMA

El Sistema S.C 1 AF durante su funcionamiento puede presentar los siguientes
tipos de mensajes:

MENSAJES DE CONSULTA

Los mensajes de consulta se caracterizan por tener un icono con el simbolo de
Interrogacién en la parte superior izquierda del cuadro de mensaje, para cerrar el
mensaje debe contestar afirmativa (Si, Aceptar) 0 negativamente (No, Cancelar) la
pregunta que le hace el sistema. Ejemplo:

=G CLAF * -]

@ éDesea agregar un nuevo lugar?

si | No

Desea agregar un nuevo lugar?

Se esta ingresando el lugar a donde sera transferido el activo, pero éste no consta
en la lista. Si presiona Si, el dato ingresado sera agregado y estara disponible en la lista
para otras transferencias.

El bien no es un activo fijo!!, (Desea guardarlo?
P

Presiono el boton Guardar de la forma, pero el sistema ha verificado que el dato
del valor del activo no cumple con el minimo de base requerido para ser considerado
como activo fijo. (Consulte los reglamentos internos de la ESPOL, sobre Activos Fijos).
Si presiona Si, se ignora esta verificacion v se procede a guardar los datos, caso
contrario, tiene opcion de tratar con otro activo.

Este proceso eliminara los archivos de movimientos!!
.Desea continuar?

Presiono el boton Cerrar de la forma, pero no ha guardado los datos del
movimiento Dar de Baja. Si presiona Si, se ejecutara el proceso de cierre.

Esta seguro de eliminar el Usuario <<usuario>>?

Ejecuto el boton Eliminar de la forma de Mantenimiento de Usuarios, y el
sistema le solicita confirmar Si elimina o No el usuario especificado.



Salir sin Dar de Baja?

Presiono el boton Cerrar de la forma, pero no ha guardado los datos del
movimiento Dar de Baja. Si presiona Si, se cierra la forma sin guardar, y si presiona No,
la forma no se cierra para que pueda ejecutar Guardar.

Salir sin Guardar?

Presiono el boton Cerrar de la forma, pero no ha guardado los datos de la
opcion de menu que esta ejecutando. Si presiona Si, se cierra la forma sin guardar, y si
presiona No, la forma no se cierra para que pueda ejecutar Guardar.

MENSAJES DE ADVERTENCIA

Los mensajes de advertencia indican cuando se esta ignorando un paso o
procedimiento que es requerido que se lo haga. También se muestra cuando no se puede
realizar algun tipo de proceso. Estos cuadros de mensajes tienen un icono con el
simbolo de Admiraciéon. Ejemplo:

=S.C.LAF. = 2 )

! } Seleccione el Tipo de Bien requerido « ;

PrTTTer—

Ano incorrecto

Debe ingresar el contenido del campo que esta ignorando su ingreso o que lo esta
editando inadecuadamente. Se muestra este tipo de mensaje cuando utiliza las teclas
ENTER o TAB para avanzar al siguiente campo.

El proceso de Depreciacion para el ano << ano >> ya fue
ejecutado
Ocurre cuando se ingresa un afio que es menor o igual que el ultimo afo en que

se halla ejecutado la depreciacion. Debe ingresar el siguiente afio, consulte la tabla de
Parametros General del menu sistema, en que ano se hizo la ultima depreciacion.

Ingrese el <<campo>>

Debe ingresar el contenido del campo que esta ignorando su ingreso o que lo esta
editando inadecuadamente. Se muestra este tipo de mensaje cuando utiliza las teclas
ENTER o TAB para avanzar al siguiente campo.



No hay bienes para el tipo elegido

Esta tratando de imprimir los proveedores relacionados a algun tipo de bien
especificado, pero éste, no tiene registros en la lista. Seleccione otro tipo de bien que si
tenga registros para luego consultar o imprimir los proveedores relacionados.

Seleccione el Tipo de Bien requerido

Esta tratando de ejecutar Nuevo, Modificar 6 Imprimir, sin especificar el tipo de
bien. Debe seleccionar de la lista desplegable Tipo de Bien, el dato requerido para
ejecutar de las opciones del mantenimiento disponibles en la forma de mantenimiento de
activos fijos.

Seleccione el tipo requerido

Esta tratando de ejecutar Nuevo, Modificar ¢ Imprimir, sin especificar el tipo
requerido. Debe seleccionar de la lista desplegable Tipo de Item o Tipo de Bien, el
dato requerido para ejecutar de las opciones de mantenimiento disponibles en la forma de
mantenimiento de items fungibles o en la forma de mantenimiento de bienes de control.

Seleccione la tabla requerida

Debe seleccionar de la lista desplegable Tabla, el dato requerido para ejecutar de
las opciones de mantenimiento disponibles en la forma de mantenimiento de otras tablas.

MENSAJES DE ERROR

Los mensajes de error se caracterizan por tener un icono con el simbolo de Stop
0 X en la parte superior izquierda del cuadro de mensaje. Le indica que esta cometiendo
algun tipo de error critico que no le permitira almacenar correctamente los datos. Debe
leer detemdamente el mensaje y luego presionar el boton Aceptar, a continuacion
proceder con la correccion y en el caso de no resolver el error, presione la tecla ESC.

El siguiente es un ejemplo de mensajes de error para fechas no validas:

Mensaije de Enor [ ]

AT
f

.} Fecha no valida !

g

Aceptar

Acceso denegado

Se presenta cuando ha ingresado los datos de la clave o del usuario
incorrectamente por tres veces seguidas.



Ano incorrecto

Este error se presenta cuando el afo de correccion ha sido ingresado en un
formato incorrecto. Debe usar el formato dd/mm/aaaa.

Dato no consta en la lista

Esta ingresando un dato que no se encuentra en el contenido que le presenta la
lista desplegable que le ayuda a manera de consulta, seleccionar directamente el dato
requerido. De clic sobre la flecha de la lista y seleccione uno de los datos mostrados.

Cantidad excede al disponible

En el proceso de egreso de items, se esta tratando de ingresar una cantidad mayor
a la cantidad actual en existencia para ese item. Consulte previamente la cantidad
disponible en la lista desplegable del codigo.

Ejecute primero el Proceso de Depreciacion al ano .....

Este error se presenta cuando no ha ejecutado el proceso de Depreciacion al afio
de la ultima correccion, ya que es necesario que ambos procesos sean ejecutados al ano
de la ultima correccion. Consulte en los parametros generales del sistema la fecha de la
ultima correccion procesada.

Ejecute primero el Proceso de Correccion!!

Este mensaje se presenta cuando usted desea ejecutar el proceso de depreciacion
antes de ejecutar el proceso de Correccion.

Ejecute el Proceso de Depreciacion al ano .......

Este error se presenta cuando el afo ingresado no corresponde al afio de la ultima
correccion monetaria ya que los dos procesos deben ser realizados al mismo ano.

Elija un valor de la lista

Esta ingresando un valor que no se encuentra en el contenido que le presenta la
lista desplegable que le ayuda a manera de consulta, seleccionar directamente el valor
requerido. De clic sobre la flecha de la lista y seleccione uno de los valores presentados.

El bien no existe

Esta ingresando un codigo de un bien que no esta registrado en el sistema.
Verifique que el bien requerido conste en la lista desplegable de consulta que presenta el
sistema o si no debe por lo menos formar parte del inventario actual de bienes.

El bien esta prestado

El bien que esta tratando de cambiar de ubicacion, de transferir, o de dar de baja,
se encuentra prestado



El bien fue transferido

El bien ya no consta en el inventario porque ya ha sido registrada la transferencia
a otro lugar

El bien fue dado de baja

El bien ya no consta en el inventario actual porque fue registrada en el sistema su
baja del mismo. No puede prestar, ni transferir, o realizar otro tipo de movimiento con
este bien.

El estudiante ya existe

El codigo del estudiante que ingreso0 ya ha sido registrado (guardado)
anteriormente en el sistema.

El Item ya existe

El codigo para el tipo de descripcion genérica del los items ya ha sido
anteriormente registrado (guardado) en el sistema.

El Indice de correccion para el ano ... no ha sido
ingresado

Este error se presenta cuando no existe el indice correspondiente al afio de
correccion ingresado, por lo tanto no se puede realizar el proceso. Si el indice ya fue
emitido oficialmente, ingreéselo desde la opcion de mantemmiento para Indices de
Reexpresion (Indices de Correccion Monetaria).

Entrada no valida

Un dato que no esta de acuerdo con el tipo de contenido que le corresponde. En
los datos numericos de cantidad o valor no deben ingresarse letras. Ingrese nuevamente
el contenido con el tipo de dato que requiere. Lea el texto de la barra de mensajes en la
parte inferior de la pantalla, para que consulte cual es la entrada requerida.

Error al hacer clic

Error critico que manifiesta un estado del sistema no adecuado a los
requerimientos del proceso que se ejecuta. Puede ser causa de varias de situaciones,
como por ejemplo. Eliminar un archivo importante dentro del directorio del sistema,
inestabilidad fisica o de hardware por fallas en la energia y otros tipos de condiciones que
no son controlados en el sistema.

Fecha de cierre no es valida

Este error se presenta cuando la fecha de no tiene el formato adecuado o no
coincide con la fecha del parametro del sistema para el proceso del cierre. Consulte en
los parametros generales del sistema, la fecha del proximo cierre que corresponde.



Fecha no valida

Ingrese una fecha en formato no adecuado de dia, mes y afo. O ingreso otro tipo
de contenido que no corresponde a una fecha.

Ingrese datos numeéricos

Ocurre cuando ingresa un contenido que no es numeérico, en las cantidades o en
los valores en sucres.

Ingrese una cantidad entre 1 y 999

El valor que introdujo no esta dentro del rango permitido. El minimo valor
permitido es 1 y el maximo valor es 999 para los campos de cantidad.

Ingreso incorrecto

Un dato que no esta de acuerdo con el tipo de contemdo que le
corresponde. En los datos numéricos de cantidad o valor no deben ingresarse letras.
Ingrese nuevamente el contenido con el tipo de dato que requiere. Lea el texto de la
barra de mensajes en la parte inferior de la pantalla, para que consulte cual es la entrada
requerida.

No. de Comprobante no es valido

En la consulta especifica de movimientos de items fungibles, esta tratando de
introducir un namero de comprobante que no esta dentro del valor de digitos numéricos
permitidos. Ingrese solamente un valor comprendido entre 1 y 9999999,

No. de Movimiento no es valido

En la consulta especifica de movimientos de items fungibles, esta tratando de
introducir un numero de movimiento que no esta dentro del valor de digitos numericos
permitidos. Ingrese solamente un valor comprendido entre 1 y 999999999

Usuario o clave no valido

El contenido del campo usuario o del campo clave, no ha sido registrado en el
sistema. Consulte con el usuario principal o administrador, para que le sea creado un
usuario para poder tener acceso al sistema.

Verifique los datos antes de Guardar

Faltan de ingresar datos que son requeridos por el sistema o alguno de ellos no
tienen un contenido valido para el sistema. Debe ubicarse desde el inicio en los campos y
presionar la tecla ENTER para ir chequeando uno a uno el contenido.



MENSAJES DE AVISO

Este mensaje le comunica qué es lo que debe hacer para ejecutar un proceso. En
otros casos, le avisa que ya ejecutod exitosamente o no el proceso invocado. Luego de
leer el aviso, presione la tecla Aceptar. Ejemplo:

Sistema de Contiol de Inventarios £

\i‘) Proceso de Depreciacidn Terminado...

fereperncsuediorape.seas o

Proceso de Revalorizacion Terminado
Se presenta cuando el proceso de revalorizacion fue ejecutado satisfactoriamente.

Proceso de Depreciacion Terminado
Se muestra luego de ejecutar el proceso de depreciacion satisfactoriamente.

Proceso de Correccion Monetaria Terminado
El proceso de Correccion Monetaria fue ejecutado satisfactoriamente.

Proceso de Cierre Terminado
El proceso de Cierre fue ejecutado satisfactoriamente.
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Son los bienes o valores propiedad de una persona o entidad. Destinados para el
uso de la misma, y su durabilidad o utilidad es mayor a un afio. Ej. Edificios,
autos, mobiliarios, maquinarnias, etc.

Almacenamiento
Dispositivo 0 medio capaz de aceptar datos, conservarlos y proporcionarlos
cuando se soliciten posteriormente. Sinonimo de memoria. Ej. el disco duro, los
diskettes (discos flexibles), la memoria RAM.

Almacenamiento magnético
Término que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento
secundario (disco duro y discos flexibles) especializados para guardar la
informacion por medio de impulsos magnéticos (0 = no magnetizados, 1 =
magnetizado) a fin de poderlos transferir a la memona principal o mantenerlo
como opciones de respaldo (almacenamiento permanente).

Almacenamiento temporal
La memoria RAM cumple el papel de un almacenamiento termporal, porque
mantiene la informacion solo mientras el equipo este funcionando, una vez que el
equipo se apague, la informacion almacenada se pierde.

Aplicacion
Programas desarrollados para un fin especifico. Los programadores generan y
ejecutan las aplicaciones dentro del entorno de desarrollo, mientras que los
usuarios ejecutan las aplicaciones como archivos ejecutables, fuera del entorno de
desarrollo.

Archivo de Base de Datos
Unidad que almacena un conjunto de registros cuyos campos o atributos estan
relacionados entre si.

Archivo Ejecutable
Aplicacion (Programa) de Windows o de DOS que se ejecuta directamente, fuera
de un entorno de desarrollo. Los archivos ejecutables tienen la extension EXE.

Base de Datos

Conjunto organizado de informacion almacenados en archivos que son necesarios
dentro de un sistema de informacion automatizado para un adecuado tratamiento
0 procesamiento y recuperacion de los datos.




Unidad minima de almacenamiento de datos en la computadora. Dos estados:

on/oft
Bvte
Unidad de almacenamiento equivalente a 8 bits.
Bus
Circuito que constituye un trayecto de comunicacion entre dos o mas
dispositivos, como por ejemplo entre el UCP, la memoria y los dispositivos
periféricos.
oo
Termino utilizado en bases de datos relacionales para denotar un atributo o
caracteristica de las entidades (personas, empresas, bienes, etc.) que lo identifica.
Caracteres

También conocidos como bytes. La unidad basica que forma la palabra en un
medio de informacion. Ej. letras (A-Z), simbolos (#, *, /, -), digitos (0-9) y signos

(,.:27)

Computadora
Sistema electronico utilizado como una herramienta que gestiona de manera mas

rapida el tratamiento de la informacion. Almacena automaticamente datos de
entrada, los procesa y produce los resultados de salida bajo la direccion de un
conjunto de instrucciones almacenadas (programa) que detalla todos los pasos
que se han de seguir.

Conectores
Elementos del hardware de un sistema de comunicacion que permite conectar a la
tarjeta de red con las lineas de transmision de la red (cables).

Controladores
Programa almacenado en disco o en una tarjeta que permite la identificacion y
utilizacion adecuada de un dispositivo. Ej. Controlador de la impresora

Dia rama de Flujo de Datos

Esquema grafico para definir las entradas, procesos y salidas de un sistema.

Digitos
Cualquier numero entre el cero y el nueve (0-9).



Disco Duro
Plato rigido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos y programas. Unidad de almacenamiento masivo de informacion
que se encuentra dentro del equipo y no puede ser removido.

Diskettes
Medio magnético externo de almacenamiento de bajo costo empleado
principalmente para proposito de almacenamiento.

Dispositivos Periféricos
Dispositivos de entrada/salida y umdades de almacenamiento auxiliar de un
sistema de computo.

Drive
Unidad especializada para la lectura de Diskettes (A: ,B?) o discos CD-ROM
(D). 3

Editar ' :

Manipular la informacion para realizar ingresos, cambios © modificaciones

. . li{ N A
En linea

Término que describe a personas, equipo o dispositivos que estan en
comunicacion directa con la computadora.

l ormularios

Los formularios tienen como funcion basica permitir la presentacion y proceso de
los datos almacenados en las tablas a través de disefos para pantallas de menu y
pantallas 6 formularios de dialogo.

Guardar

Relacionado con la accion de almacenar (grabar) la informacion que se esta
introduciendo al sistema en su correspondiente archivo de base de datos.

Hardware

Equipo fisico como por ejemplo los dispositivos electronicos magnéticos vy
mecanicos.

ICOI‘IO

Grafica pequenia utilizada en el ambiente de Windows para identificar un
programa, aplicacion, opcion, dispositivo, etc..



Impresora
Dispositivo empleado para producir salidas de computadora en papel.

Informacion
Conjunto de datos procesados, ordenados, clasificados y almacenados.

Informe
Los informes son medios para la presentacion preliminar por pantalla y emision
final por la impresora de los datos almacenados, previamente agrupados y
ordenados por algun criterio o consulta.

Interfaz
Medio por el cual una aplicacion se comunica con el usuario

Kbvte

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes.

Lenguaie

Conjunto de reglas y convenciones que se utilizan para comunicar informacion.

Mega bytes

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 kbytes.

Memoria RAM
Memoria de acceso aleatorio, seccion de almacenamiento primario de una
computadora personal. Memoria interna de la computadora usada para mantener
los programas y datos tanto de entrada como de salida

Modem
Dispositivo codificador/decodificador de sefiales transmitidas y recibidas por
lineas telefonicas que permite la comunicacion remota entre dos o mas
computadoras.

P rocesador

Parte principal de la computadora (corazon de la computadora) que traduce todas
las instrucciones y ejecuta los respectivos calculos o funciones.



Recursos compartidos

Elementos de hardware o software que pueden ser utilizado por uno o varios
usuarios a la vez dentro de un sistema en red. Ej archivos, impresora.

Red
Interconexion de sistemas de computo o dispositivos periféricos en localidades
locales o en localidades remotas que intercambian los datos, aprovechando las
ventajas de una conexion directa o via moédem. Mejora economicamente el uso de
los recursos.

Respaldar
Guardar una copia adicional de los datos en una medio de almacenamiento
alternativo.

Restaurar
Recuperar o extraer de la copia adicional los datos.

Servidor

Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores y
terminales distribuidos.

Sistema Operativo
Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de una
computadora.

Software
Conjunto de programas, documentos, procedimientos y rutinas asociados con la
operacion de un sistema de computo.

Tahlas

Las tablas son objetos fundamentales de Microsoft Access donde se almacena la
informacion con datos relacionados de las diversas categorias o entidades
requeridas.

Tarjeta de red
Elemento de hardware que permite la comunicacion directa entre dos o mas
computadoras.

Terminales
Unidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan
operaciones de entrada y salida en un sistema de computadoras.



Unidad Central de Procesamiento (UCP)

Componente basico de un sistema de computo que contiene los circuitos que
interpretan y ejecutan las instrucciones. Es el cerebro de la computadora a veces
llamado microprocesador o procesador. EI UCP controla el resto de la
computadora y realiza todos los calculos.

.
-l
wn

Equipo eléctrico que se usa para controlar las variaciones de voltaje de la
corriente eléctrica antes de que esta entre al computadora. Ademas, provee la
energia suficiente, en un corte del flujo normal, para continuar operando la
computadora por un tiempo determinado.
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B. REPORTES DEL SISTEMA
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5 1'1097 HRMO010002 PISTOLA PARA PINTAR Cambio ubicacion 1 0 DELGADO FERNANDO BODEGA RECEP.MATER

INFORME:  Mowvimientos BienesControl LUSUARIO: usri)]



LAF. Programa de Tecnologia Mecanica hedeaee
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Pag. 1l
Inventario de Instrumentos, Herramientas y Varios
DIGO  DESCRIPCION RO o  CANT. PREST. P.UNITARIO V.TOTALEN /.
ro1o000s TERMOMETROS sn sn ; 0 189597 37.919
ro10006 TERMOMETROS DE 30-240°F CON s/ 21511 1 0 50.000.0 50.000
[o10008 TERMOMETRO DE 0-300°C sn 22156-2 1 0 141.789.4 141.789
ro1oos9 TERMOMETRO DE 0-300°C sn 22156-4 1 0 141.789.4 141.789
ro10010 TERMOMETRODE 0-300°C an 22156 1 0 91.627.7 91.628
rotoo11 MANOMETRO DE PRESION PARA s 22158 1 0 315.245.6 35.246
ro10012 MANOMETRO DE PRESION PARA  sn 22158-1 1 0 35.2456 35246
rolooll MANOMETROS DE PRESION PAR  sn 22158-3 1 0 352456 35.246
roiool4 MANOMETRO DE PRESION PARA  sn 22158-3 1 0 352456 35.246
010015 MANOMETROS DE PRESION PAR st 2654 6 0 42.746.3 256 478
T010016 MANOMETRO DE PRESION PARA  sn sn 1 0 254780 25478
ro10017 MANOMETRO DE PRESION PARA s sn 14 0 882483 1.235.476
T010018 BASES MAGNETICA GIRATORIAS  sn 22186 1 0 166.208.3 166.208
T010019 BASES MAGNETICA GIRATORIA sn 22186-1 1 0 166.2083 166.208
T010020 MINI BASE MAGNETICA sn 22187 1 0 115.400.9 115.401
T010021 MINI BASE MAGNETICA sn 22187-1 1 0 115.400.9 115.401
T010022 MINT BASE MAGNETICA sn 22188 1 0 1240213 124.021
T010023 MICROMETRO CENTESIMAL CO sn 22180 1 Q 210.989.0 210.989
TO10024 MICROMETRO CENTESIMAL CO sn 22180-1 1 0 210.989,0 210.989
T010025 PIROMETRO DE TEMPERATURAO  sn 22170 1 0 509.247.1 509.247
T010026 PIROMETRO DE TEMPERATURA sn 22170-1 1 0 509.247.1 509.247
T010027 TACOMETRO DE 100 PIES sn 22167 1 0 742.287.4 742.287
TO10028 TACOMETRO DE 100 PIES sn 22167-1 | 0 7421874 742.187
T010029 GONIOMETRO DE 3/121 -300 MM sn sn 2 0 107.739.0 215478
T010030 BASE MAGNETICA DE BRAZOSC SN SN 1 0 0.0 0
T010031 NIVELES DE PRESICION COLOR SN SN 1 0 0.0 0
T010032 NIVELES DE PRECISION COLOR SN 22174-1 1 0 212.431.1 212.431
TO10033 MICROMETRO DE 0-01 CEMTESI SN 22178 1 0 171.460.2 171.460
T010034 MICROMETRO PALPADOR DE 0.0 SN 22179-1 1 0 229.069.2 229.069
TO10035 BASE MAGNETICA VERTICAL SN 22183-1 1 0 1343528 134353
T010036 MICROMETRO PALPADOR DEES §N 22191 1 0 0,0 0
To10037 MICROMETRO PALPADOR DEES  sn 22191-01 1 0 229.069.2 229.069
To10038 MICROMETRO PALPADOR DEES  sn 22189 1 0 155.026.6 155.027
T010039 MICROMETRO PALPADOR DEES  sn 22189-1 1 0 155.026,6 155.027
T010040 MICROMETRO PALPADOR DEES  sn 221717 1 0 409.940.1 409946
T010041 MICROMETRO PALPADOR DEES  sn 22177-1 1 0 409.946,1 409946
TO10042 TENSADOR DE BANDAS sn sn | 0 21.547.0 21.547
T010043 TERMOMETRO DIGITAL sn 22171 1 0 497.419.6 497.420
T010044 MICROMETRO PALPADOR 001" sn sn 1 0 23.145,0 23.145
TO10046 ACCESORIOS PARA EMPLAMAR n 21365} 1 0 10.773.5 21.547
\LLER DE BOMBAS
RRAMIENTAS
2040101 ARCOS DE SIERRA SN SN h] 0 0.0 0
Vvio10102 SACA VINCHAS INTERIORES PUN SN 3 0 0.0 0
vio10103 SACA VINCHAS EXTERIORES CHI SN SN 3 0 0.0 0
010104 CINTA METALICA DE 15MTS SN SN | 0 0.0 0
010105 LLAVE DE TUBO 78MM. #43 SN S/N 1 0 0.0 0
vio10106 LLAVE DE TUBO 52MM. #142 SN SN 4 0 0.0 0
V010107 LLAVE DE TUBO 38MM # 141 SN SN 4 0 0.0 0
vi010108 PLLAYOS DE PRESION DE 10" SN SN 2 0 0.0 0
‘0]010‘) PLAYOS DE PRESION 503, 213-28 8N SN 2 1] 0.0 0
V010110 LLLAVE FRANCESA DE 15" SN S/N | 0 0,0 0
M010111 LLAVES FRANCESAS DE 18" SN SN 2 0 0.0 0
vi010112 LLAVE FRANCESA DE 12" SN SN 2 0 0.0
V010113 LLAVES FRANCESAS DE 18 SN SN 3 0 0.0
ORME:  Existencia BienesControl USUARIO usri}]



PROTMEC ' . ) . 18-Dic-97
S.C.LA.F. Programa de Tecnologia Mecinica

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Pag. 1
Listado General de Estudiantes
Codigo Nombre Estado de Matricula Registro
05960075 AGUILAR GAME JORGE LUIS Adiva A
05969993 ALAVA TACLE ALVARO ALFONSO Adiva A
05964978  ARAUJO CAMACHO JUAN ARTURO Adiva A
05960018 BAQUERIZO HERMENEJILDO TITO JAVIER Adiva A
05970090  CACOANGO YUCTA WASHINGTON [VAN Adiva A
05960083 CASTELLANOS LOZA EDDY RUBEN Adiva A
05964994  CASTILLO URETA LUIS FERNANDO Adiva A
05964960 DEMERA ZAMBRANO YANKO SIMON Adiva A
05960091  DESIMAVILLA REMACHE CHRISTIAN GUILL Adtiva A
05930086  FARFAN ESCANDON MAX RAFAEL Adiva A
05960109  GRIJALVA CEVALLOS ELOY EDUARDO Adiva A
05970108  GUERRON CARDENAS FANKLIN JULI Adiva A
05910088  GUEVARA DE LA VERA FLAVIO GERMAN Adtiva I
05970116 HERRERA REYES JOHANN PAUT Adiva A
05979992  JARA JARA JOFFRE HUMBERTO Adiva A
05970124 JORDAN MORI JUAN MIGUEL Adtiva A
05960125  LOPEZ CAJAMARCA EDGAR HERNAN Adtiva A
05970132 MENDEZ ARELLANO FABRICIO GERMAN Adtiva A
05960042  MENDEZ SANCHEZ DANNY DANIEL Adtiva A
05960059  MEZA GARCIA HOLGER CHRISTIAN Adtiva A
05970157  MORENO WONG ROMMEL IVAN Adtiva — A
05970165 MUNOZ SORIANO LUIS OSWALDO Adiva ) A
05940093 NAVARRETE GUERRERO EMILIO STANLIN Aduva : » A
05960034  OCHO GARCIA SANTIAGO JOVANNY Adiva A
05970033  ORTIZ JARAMILLO MOISES ENRIQUE Adiva A
05970173 PALACIOS CACOANGO RAUL ARTURO Activa A
05970181 PASTUIZACA UZHCA JOSE OMAR Adiva A
05950134  PAZMINO CUJILI CARLOS FERNANDO Adtiva A
05960141  PENAFIEL MALDONADO JORGE LUIS Adtiva A
05970041 POTES LOPEZ OSCAR MANUEL Adiva A
05950159  QUIMIS YEPEZ LUIS NAVIER Acuva ' ) A
05950027 REGALADO MORA JIMMY VIRGILIO Adiva PPENAL A
05970058  RIVERA RIVERA DAVID XAVIER Adtiva A
05949904 ROBALINO RODRIGUEZ RODRIGO JAVIER Adiva A
05950035 SALGUERO PESANTES JOSE DIONISIO Adtiva A
05970066  SANCHEZ CARRIEL WLADIMIR ALBERTO Adiva A
05964952 TORO MARIN EDWIN DAVID Adiva A
05970074  TORRES GARCIA BYRON TEODORO Adtiva A
05964937 VALENCIA BRAVO WASHINGTON PEDRO Adiva A
05960158 VALENCIA MERA ALEX VICTOR Aduva A
05940127 VIZUETE GONZALEZ CHRISTIAN EDUARDO Adiva A
05970082  YAGUAL BORBOR LUIS ENRIQUE Adtiva A
05960067 ZAVALA BARRAGAN WILSON Aduva A

INFORME:  Listado estudiantes USUARIO: usrt)]



PROTMEC ; = 18-Dic-97
S.C.LA.F. Programa de Tecnologia Mecanica

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Pag: A

Indices de Correccion Monetaria

ANO INDICE PRECIOS FECHA EMIS. FACTOR CORR. INICIO PERIOD  FIN DE PERIODO

1990 2985.7 1/11/90 (0

1991 43831 1/11/91 3841947 1/01/91 30/06/91
1992 7183.6 1/11/92 2298259 1/07/91 30/06/92
1993 9502 1/11/93 101,2445 1/07/92 30/06/93
1994 11831.3 1/11/94 52.12829 1/07/93 30/06/94
1995 14456 1/11/95 22.18945 1/07/94 30/06/95
1996 16987 1/11/96 17.50343 1/07/95 30/06/96

y N

T

>

A,

INFORME Listado indices USUARIO: usrfi]



PROTMEC
S.C.I.A.F.

codigo

A00
A0l
A02

A03
A4
A0S
A6
A07
A08
AD9Y

AlO
All

Al2

Al3
Ald

Al5
Al6
Al7
Al8
AlY
A20

A2l

INFORME

Programa de Tecnologia Mecanica

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

Listado General de Areas

Nombre

DIFERENTES AREAS
COORDINACION

BODEGA Y BANO DE PROFESORES
EDIF.33

OFIC.TEC.ANGEL 3302

SALA DE SESIONES 33-2-05
OFICINA DE PROFESORES 33-2-04
OFICINA DE PROFESORES 33-2-06
SECRETARIA PROTMEC

SALA DE ESPERA O PASILLO 33

AULAS EDIF.CENTRAL 33-001-00
P.BAJA

LABORATORIO DE METROLOGIA

OFIC. ASOCIACION DE
ESTUDIANTES

TALLER DE MAQUINARIAS DEL
EDIF.33

BODEGA RECEP.MATER -AULAS

LABORATORIO DE PRUEBA DE
MATERIALES

FUNDICION

SOLDADURA

BODEGA DE GASOMETRO
UTILERIA ( CONSERIJE)

PASILLO PLANTA BAJA EDIF. # 33

CASILLERO DE LAS
MORTAJADORAS

CASILLERO DE LA FRESADORA
JARBE

CASILLERO DE LA FRESADORA
ONAX-4

CASILLERO DE FRESADORA
ONAX -1

CASILLERO DEL TORNO TURRIN
CASILLERO DEL TORNO PINACHO
CASILLERO DE LIMADORA # 1
CASILLERO DE LIMADORA # 2
CASILLERO DE LIMADORA # 3

CASILLERO DE LIMADORA
CINCINATTI

CASILLERO DE SOLDADURA
AUTOGENA

BODEGA DE HERRAMIENTAS
EDIF # 33

Listado areas

Jefe responsable

DELGADO FERNANDO
PISCO MIGUEL TECN.
DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADQO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
ROBLES ITALO

DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO
DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO

DELGADO FERNANDO

USUARIO:

18-Dic-97
Pag.: 1

Registro
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Esctnela Snperior Polittenicn el Litoral INGRESO DE BODEGA

Programa tle Tecnologia Viccanica No. : 7
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Guayaquil:  02-Oct-97
Lt o S.C.LA.F. Movimiento : 7
C.INTERJFAC: 032568 OBSERVACIONES:
FECHA: 40387
SOLICITA: VARGAS LUIS, TECNOLOGO ROO1 PROVEEDOR: OFFICE SOFT PO21
CODIGO DESCRIPCION UNIDAD P.UNITARIO CANT. COSTO APLICACION
SUMO20002 ACETATOS A COLORES DIAPOSITI UNDS. 500.000,00 1 S00.000,00
SUMO20001 CARPETAS CON DIAPOSITIVAS TE UNDS. 3750000 4 150.000,00
SUMO20000 CARPETAS CON DIAPOSITIVAS, EL UNDS 7500000 2 150.000,00
TOTAL SI.: 800.000,00
Recibido por:

FERNANDO DELGADO
BODEGUERO

USUARIO usril



fJSPOL Escuela Snperior Politéenicn tlel Litoral EGRESO DI BODEG A
gf’- * :% Programa te Tecnologia Vietanica No. : 1
| <% __f - - .
NI Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Guayaquil:  11-Oct-97
oo b | S.C.ILAF. Movimiento: 10
PEDIDO: 0001 FECHA: 111087 OBSERVACIONES:
SOLICITA: PISCO MIGUEL TECN ROG3 prueba de egreso de fungibles
AREA/DPTO: COORDINACION AO1 RECIBE: ROBLES ITALO ROG8
CODIGO DESCRIPCION UNIDAD PUNITARIO CANT.  COSTO  APLICACION
SUMO20002 ACETATOS A COLORES DIAPOSITI UNDS. 50000000 1 500.000,00 varias
TOTAL S/.: S00.000.00
Aprobado por: Entregado por: Recibido por :
TECNLGO. MIGUEL PISCO FERNANDO DELGADO
COORDINADOR BODEGUERO

USUARIO: usrii]



f,SP { Escneln Superior Politéenien el Litoral

g‘_ * ? Programa tde Tecoologia Viecanicn 97000001
N A .
.“;:j*_; g Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Guayaquil:  11-Oct-97
S.C.ILAF.
>ROFESOR/EMPL.: OBSERVACIONES:
ESTUDIANTE: CASTILLO URETA LUIS FERNANDO (05964994 prueba de prestamo
‘ECHADEV.: 111007
Detalle del Bien Herramientas
CODIGO HRMO010013
CANTIDAD PRESTADA 1
DESCRIPCION PLAYO # 2980-200 MM
INVENTARIO 21520-12
MARCA BAHCO
MODELO '
SERIE
RESPONSABLE DELGADO FERNANDO
MOTIVO-APLICACION
Aprobado por: Entregado por: Recibi Conforme:
4
TECNLGO. MIGUEL PISCO FERNANDO DELGADO
COORDINADOR BODEGUERO
ota de la Devolucion: 580 o
PENAS

FIRMA Y SELLO

USUARIO:

usr]



ﬁSP 0 L Estnela Snpetior Politéeniea tlel Litoral INGRESO DE BODEG A

% <3 ‘% Frograma de Tecnologin ViecAnica i
Raor W
{‘x_j___';/ ) Sistema de Control de Inventarios v Activos Fijos E—
i ~ SCILAF i
C.INTER/FAC: OBSERVACIONES:
FECHA: /
SOLICITA: PROVEEDOR:
CODIGO |DEscripciON UNIDAD | P.UNITARIO CANT.  COSTO  |APLICACION
| ||
TOTAL SI.:
ALMACENERO

SPQ Escnela Superior Politéenicn tel Litoral INGRESO DE BODEGA

Y . - . =
€ % Programa tle Tecnologia Vliecanicn No. :

; ‘ Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos 5 o

S.C.LAF ARt

C.INTERIFAC: OBSERVACIONES:
FECHA:
SOLICITA: PROVEEDOR:
CODIGO [DESCRIPCION. UNIDAD P.UNITARIO CANT. COSTO  |APLICACION

| I

TOTAL SI.:

ALMACENERO



SP O L Escnela Snperior Politéenicn del Litoral EGRESO DE BODEGA

€ c? Programa tle Tecnologia Ylecanien Nos ¢
\ ,_;pj Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos .
S.C.LAF M
PEDIDO: OBSERVACIONES:
FECHA: )
SOLICITA: - N RECIBE:
CODIGO  |DESCRIPCION B UNIDAD P.UNITARIO CANT.| COSTO  |APLICACION
TOTAL SI.:
VTO. BUENO BODEGUERO

bb_liot Estnela Snperior Politéeniea 1lel Litoral FGRESO DE RODESG

e . - ]
g\ b FPrograma tle Tecnologin Yiecanicn "y S
; 45‘*‘?’}- b o INAY
et Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos )
L . S.C.LAF SHE.

PEDIDO: OBSERVACIONES:

FECHA:

SOLICITA: RECIBE:

CODIGO  |DESCRIPCION ' UNIDAD P.UNITARIO CANT. | COSTO  |APLICACION

TOTAL SI.:

VTO. BUENO BODEGUERO



ﬁ_ P 0 L Esctunela Snperior Politécnica el Litoral
“h

Programa tle Tecnologin Ylechnicn No. :
S Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Guayaquil:
i S.C.LAF.
| I
>0DIGO:
NOMBRE: N
*ECHA DEV.:
Detalle
MPO DE BIEN COD./NV. ]oeécmpcm_ MARCA  SERIE  MODELO  APLICACION
Aprobado por: Entregado por: Recibido por:
COORDINADOR BODEGUERO SOLICITANTE

Estnela Snperior Politéenica tel Litoral

Programa tle Teenologia [Yieoanica No. :
b Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Guayaquil:
IS S.C.ILAF.
ODIGO: ]
NOMBRE:
*ECHA DEV.:
Detalle
IPO DE BIEN COD.INV. |DESCRIPCION MARCA  SERIE 'MODELO  APLICACION
Aprobado por: Procesado por: Recibido por:
[ ]

COORDINADOR BODEGUERO SOLICITANTE



ROTMEC

18-Dic-97

C.LA.F. Programa de Tecnologia Mecanica
Sistema Control de Inventarios y Activos Fijos Pag. |/
Listado General de Préstamos
7 CANT. FECHA CANT. ESTADO
ODIGO NOMBRE FECHA PREST.#  pRest.  DEV. DEV.  DELBIEN OBSERVACIONE
964994 CASTILLOURETALUIS FERNA 111097 97000001 1 1111097 0 Pendiente prucba de prestamo
05 FRANCO CHARLES TECN 1171097 97000002 1 11'10:97 0 Pendiente  prucba de pretamo
[ |

FORME Prestamos

USUARIO usri)!



'ROTMEC ) . 18-Dic-97
LC.LA.F. Programa de Tecnologia Mecanica

. - . . - -
Sistema Control de Inventarios y Activos Fijos Pag— 1
Préstamos Pendientes por Fecha
Desde : 11/10/97 Hasta : 11/10/97
REST.# 1oy CODIGO DESCRIPCION P RN tans. tov SOLICYTANTE
1-Oct-97
7000001 11'10/97 HRMO10013  PLAYO # 2980-200 MM. Bueno 1 0 CASTILLO URETA LUIS FERN
7000002 1171097 YMTO010003 REDUCTOR Bueno 1 0 FRANCO CHARLES TECN
»

SFORME:  Prestamos por FFecha USUARIO wsril]



PROTMEC

S.CLA.F. Programa de Tecnologia Mecanica Ll
Sistema Control de Inventarios y Activos Fijos Pag. !
Préstamos Pendientes por Codigo del Bien
TIPO DE BIEN : Herramientas
CODIGO HRM010013
DESCRIPCION PLAYO # 2980-200 MM
ESTADO CANT. CANT.
PREST. # BENEFICIARIO FECHA DEL BIEN PRESTADA DEVUELTA
97000001 CASTILLO URETA LUIS FERNANDO 111097 Bueno 1 0

INFORME Prestamos por Codigo

USUARIO: usrill



PROTMEC P £ 18-Dic-97
5.C.LA.F. Programa de Tecnologia Mecanica

Sistema Control de Inventarios y Activos Fijos Pag !

Préstamos Pendientes por Beneficiario

TIPO DE BENEFICIARIO: Estudiante
CODIGO : 05964994
NOMBRE : CASTILLO URETA LUIS FERNANDO
. CODIGO TSTADG.  CANT. g
PREST.# FECHA pgp gien DESCRIPCION DEL BIEN PRESTADA DEVUELTA
97000001 1111097 HRMO10013 PLAYO # 2980-200 MM Bueno 1 0

NFORME:  Prestamos por Beneficiario USUARIO: usril]



PROTMEC 18-Dic-97
S.C.LA.F. Programa de Tecnologia Mecdnica
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Pag. !
Reporte General de Proveedores
CODIGO NOMBRE DIRECCION TELEF/FAX
PO13 ALMACEN DE RULIMANES FREIR FALTA 000000
PO30 ARMENDARIZ PINOS CARLOS FALTA 000000
PO1S AUTOREPUESTO PEPE FALTA 000000
POO1 BODEGA CENTRAL PROSPERINA 269269
P029 CIMPAC FALTA 000000
P023 COMPUEOUIP DOS FALTA 000000
PO19 CONFECCIONES INDUSTRIALES ~ FALTA 000000
PO37 DHYMIC FALTA 00
PO26 DIPERCO AV.LA SAIBAMZ. CV6Y 448457
BOGOTA
PO0Y EVERAL FALTA 000000
PO11 FERETERIA KODIMAB FALTA 000000
P28 FERR SANTA ADRIANA FALTA 000000
POO4 FERR.IMP. LA CASA DEL PERNO  FALTA 000000
PO12 FERREETERIA DON PEDRO FALTA 000000
POO3 FERRETERIA IMPROMAFE FALTA 000000
POOS FERRETERIA LALAMA FALTA 000000
POOG FERRETERIA MATAMOROS FALTA 000000
P027 FERRISARIATO FALTA 000000
POOS FRENO SEGURO FALTA 000000
PO40 FRIO TECNICA FROTEC S. A KM 4 VIA A DAULE 236547
PO32 FRIOTEC FALTA 000000
PO14 GASOLINERA PETROPORT FALTA 000000
PO36 GLOBAL'S DIST CIA LTDA. FALTA 000000
PO34 IMPROEL FALTA 000000
PO24 INDUTECMA FALTA 000000
POO7 IVAN BOHMAN KM.6 1/2 VIA DAULE 254111 254244
POIS L. HENRIOUEZ FALTA 000000
PO17 LA CASA DEL RULIMAN FALTA 000000
PO41 MAOUINARIAS HENRRIOUEZ AV. ] TANCA MARENGO 000000
PO25 METALES PERFORADOS FALTA 000000
PO21 OFFICE SOFT FALTA 000000
P42 OXIAZUAY KM 8 VIA A DURAN 269710
PO39 PROTMEC CAMPUS LA PROSPERINA 269700 269702
P022 RECOFRIO FALTA 000000
PO10 REPUESTOS DISBRAHI FALTA 000000
PO16 RESORTEC FALTA 000000
P020 SELLOS NAVAS FALTA 000000
P033 SOLDEOUIPOS S A FALTA 000000
PO31 SOLECSA FALTA 000000
P02 SPAZIO CDLA.LOS ALAMOS MZ.9 V.7 241667 435969
P035 WINGSER FALTA 000000

INFORME:

Proveedores

USUARIO:

usrl



PROTMEC . . 18-Dic-97
S.C.LA.F. Programa de Tecnologia Mecanica - )
g

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

Proveedores de Suministros

CODIGO DESCRIPCION PROVEEDOR NOMBRE
SUMO00003 TACHOS DE BASURA AGLOMERADOS P0OO2 SPAZIO
SUMO020000 CARPETAS CON DIAPOSITIVAS, EL TORNO Y LA PO21 OFFICE SOFT
SUM020001 CARPETAS CON DIAPOSITIVAS TECNOLOGIA DE PO21 OFFICE SOFT
SUMO020002 ACETATOS A COLORES DIAPOSITIVAS FILMS PO21 OFFICE SOFT
A N
%
3
{j
R
LTI ™
LCAMPUY
PENAS

INFORME:  Proveedores por items USUARIO: wsri]
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ITMEC . oA 18-Dic-97

’ r . L8
\LA.F. Programa de Tecnologia Mecanica &
. . . an L1 4 -
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Pag. R
, i f
L
L4 - . )
Catdlogo de Activos Fijos 1‘
NUMERO CANT. Vit CONTEO
IDIGO DESCRIPCION inventario CANT. pppgr VALORENS/ UBlCACf&N FISICO
106 TELEFONO CON PANTALLA DIGITAL 20374 1 0 445.725 C()()Rl)l.\':\(‘f(),\'\'l,m AS .
W7 FILMADORA DE VIDEO sn 1 0 190.000 COORDINACION
LI VENTILADOR DE TUMBADO DE 3 sn 1 0 55  COORDINACION
ASPAS CON SELECTOR DE
VELOCIDADES
W9 PIZARRA DE MADERA Y CAUCHO DE sn 1 0 2.000 COORDINACION
90X 60 CMT.
110 MESA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR 18953 | 0 4.050 COORDINACION
N1 SILLA TIPO EJECUTIVO 1250 1 0 200,000 COORDINACION
N2 TACHO DE BASURA AGLOMERADO 02618 1 0 62.000 COORDINACION
RECUBIERTO DE FORMICA
13 ARMARIO METALICO 18899 1 0 57400 BODEGA Y BANO DE PROFESO
)4 ARMARIO METALICO 18898 1 0 57400 BODEGA Y BANO DE PROFESO -
1S MAQUINA DE ESCRIBIR ELECTRICA 11815 1 0 800.000 BODEGA Y BANO DE PROFESO
o6 PERCHA METALICA DE 5 REPISAS 18886 1 0 37.400 BODEGA Y BANO DE PROFESO
n7 IPERCHA METALICA DE 6 REPISAS 19788 1 0 75.447 BODEGA Y BANO DE PROFESO
J18 CASILLERO METALICO DE 2 PUERTAS 19791 1 0 68.542 BODEGA Y BANO DE PROFESO
N9 VITRINA DE MADERA CON VIDRIO Y 18945 1 0 7.558 OFIC.TEC.ANGEL 3302
DOS REPISAS
)20 VITRINA METALICA DE DOS REPISAS 18957 I 4] 14850 OFIC. TEC. ANGEL 3302
GRADUABLES
21 SILLAS CROMADAS CON TAPIZADO 000000 2 0 44.030 OFIC. TEC ANGEL 3302
022 ESCRITORIO DE 3 GAVETAS TIPO 18920 | 0 11.520 OFIC.TEC.ANGEL 3302
SECRETARIA
)23 PAPELERA METALICA CAFE DE 2 11812 1 0 478 OFIC. TEC ANGEL 3302
DIVISIONES
)24 MESA PARA ESCRIBIR DE 4 GAVETAS 18889 | 0 23.800 OFIC.TEC. ANGEL 3302
125 ARCHIVADOR METALICA 18931 1 0 11.520 OFIC.TEC.ANGEL 3302
)26 VITRINA DE MADERA CON VIDRIO 18946 1 0 7.558 OFIC.TEC. ANGEL 3302
DE 2 REPISAS
n7 MESA PARA TELEFONO CROMADAS | 19785 1 0 37.599 OFIC. TEC.ANGEL 3302
028 TELEFONO TIPO DIGITAL 00000 1 0 36.655  OFIC. TEC ANGEL 3302
029 TELEFONO TIPO DIGITAL 00 1 0 36.655 OFIC. TEC.ANGEL 3302
030 SILLA DE CORROSIL CON 11842 I 0 8100 OFIC. TEC ANGEL 3302
GARRUCHAS TIPO SECRETARIA
031 ESCRITORIO DE 3 GAVETAS 11839 1 0 5900 OFIC.TEC. ANGEL 3302
032 AIRE ACONDICIONADO 0000 1 0 100.000  OFIC.TEC.ANGEL 3302
033 VENTILADOR DE TRES ASPAS CON 000051 1 0 251.000 OFIC. TEC.ANGEL 3302
SELECTOR KDK
034 TELEVISOR DE 20" CON CONTROIL 0000000 1 0 102.000 SALA DE SESIONES 33-2-0%
REMOTO
035 BETAMAX 18873 1 0 63.000 SALA DE SESIONES 33-2-05
036 RETROPROYECTOR DE LAMINAS 22305 1 0 85.000 SALA DE SESIONES 33-2-05
TRANSPARENTE CON ESTUCHE
037 MESAMETALICA 19782 1 0 86970 SALA DE SESIONES 33-2-05
038 MESA METALICA 18911 1 0 32614 SALA DE SESIONES 33-2-05
039 REFRIGERADORA DE 5 PIES 16745 1 0 355.000 SALA DE SESIONES 33-2-05
i-w GUILLOTINA PARA CORTAR PAPEL 23321 1 0 13.500 SALA DE SESIONES 33-2-05
D41 MESA METALICA DE 1 GAVETA 78X 000425 1 0 56.000 SALA DE SESIONES 33-2-05
100 CMT
D42 CAFETERA ELECTRICA 11811 1 0 9.500  SALA DE SESIONES 33-2-05

'ORME:  Catalogo Fyos USUARIO usri)!




ROTMEC
{C.ILA.F.

ODIGO DESCRIPCION

ERRAMIENTAS

RC010000
RCO10172
RCO10549
RC0O10550
RC020249
RC020551

RCO40101
RC040253

RCO40526
RC040527
RCO40528
RC0O40545
RCO40546
RCO40547
RC0O40548
RC040552
RC050397
RC050398
RC050399
RC050400
RCOS0411
RC0O50412
RCO50413
RC050414
RCO50415
RC050416

»
RCOS0417

FORME:

INGRESO DE PRUEBA

DESTORNILLADOR ESTRELLA
DE 47

AVELLANADORES DE 172 = 852

AVELLANADOR DE 3/4

CONOS PARA PORTABROCA

BROCAS DE CENTRO DE
DIFERENTES MEDIDAS

ARCOS DE SIERRA
ARCOS DE SIERRA

CUCHILLAS DE TRONZAR DE
SEX18X6

CUCHILIAS REDONDAS DE 6
MM DE ESPESOR

CUCHILLAS REDONDAS DE 4
MM DE ESPESOR

CUCHILLAS DE ACERO
RAPIDODE 12X 4

CUCHILILAS DE ACERO
RAPIDO DE 516

CUCHILLAS DE ACERO
RAPIDODE 14X 4

CUCHILLAS DE ACERO
RAPIDO DE 3/16
CUCHILLAS DE 316

FRESAS DE PLANEAR
FRESAS DE PLANEAR
FRESA DE PLANEAR

FRESA MADRE

JUEGO DE FRESA MODULO 11
(1-8)

FRESAS RADIALES 3X1.32X1
FRESAS RADIALES 4X5'8
FRESAS RADIALES 58
FRESAS RADIALES 3X5/16X1

FRESA RADIAL 3X3/8

FRESAS RADIALES DE 3X12X1

Catalogo BienesControl

123

SN

SN

SN
SN

SN

SN

SN

SN

SN

S/N

SN

SN

SN

6

CANT.
INVENTARIO CANT. PREST.

0

0

Programa de Tecnologia Mecanica
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

Catdalogo de Bienes de Control

VALOR EN S/. UBICACION

15001

0

0

0

0

18-Dic-97

Pag. I

CONTEO
FISICO

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF.#
i3

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF .=
i3

VITRINA DE INSTRUMENTO DE
PRECISION

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF.#
33

TALLER DE BOMBAS

VITRINA DE INSTRUMENTO DE
PRECISION

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF .=
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF
3.1 [+ — =

BODE@A DE HERRAMJENTAS EDIF #
33 ,\ g

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
33 ’

i 1%
BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
13 A} M

BODEGA DE HERRAMEENT AS EDIF #
33 Mt

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
33 LAMIUS

5 Q
BODEGA DE HHRARIENT AS EDIF #
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
13

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
13

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF.#
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF.#
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF =
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF.#
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF.#
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF.#
33

BODEGA DE HERRAMIENTAS EDIF #
33

USUARIO: usrit]



PROTMEC
S.C.I.A.F.

Catalogo de Items Fungibles

CODIGO DESCRIPCION
INSUMOS
INS060000 CARGA DE ACETILENO

MATERIALES

MATO1000 PLANCHAS DE HIERRO NEGRO
MATO05000 BRONCE FOSFORICO 70X135CM

OTROS FUNGIBLES
OFS000000 VARILLAS PARA PROCESO TIG
REPUESTOS Y ACCESORIOS

RAC05000
RACO05000
RAC05000
RACO5000
RAC05001
RACO5001
RAC05001
RACO05001
RACO5001
RACO05001
RAC10000
RAC10000
RAC10000

E-7018 DIAM.3/32

E-7018 DIAM. 18

F-6010 DIAM. I'8

ARNES PARA CARETA DE SOLDAR
CARETAS DE SOLDAR INFRA
CEPILLOS DE ACERO

GAFAS DE OXICORTE

GUANTES DE CUERO CORTOS
MANDILES DE CUERO

MANGAS DE CUERO LARGOS
RUEDA DE ESMERIL A36 QVS
RUEDA ESMERIL 39C100 KVK
RUEDA DE ESMERIL 39 C60 NVS§
RAC10000 RUEDA DE ESMERIL 39 C60 NVAS
RAC10000  RUEDA DE ESMERIL A60 NVS

SUMINISTROS

SUMO0O000  TACHOS DE BASURA

AGLOMERADOS

SUMO02000 CARPETAS CON DIAPOSITIVAS, EL

TORNO Y LA FRESADORA
CARPETAS CON DIAPOSITIVAS
TECNOLOGIA DE METAL
ACETATOS A COLORES
DIAPOSITIVAS FILMS

SUMO02000

SUMO02000

INFORME:  Cartalogo Fungibies

U.MEDIDA CANT.

KLGS

MILIMETROS
UNDS.

UNDS

LLBS

I.BS

L.BS.
UNDS
UNDS.
UNDS.
UNDS
UNDS.
UNDS
UNDS.
UNDS.
UNDS.
UNDS.
UNDS.
UNDS.

UNDS

UNDS.

UNDS.

UNDS.

]
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Programa de Tecnologia Mecinica
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos
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 CONTEO

UBICACION CASILLERO gi51c0

BODEGA RECEP.MATER.-AULA

BODEGA RECEP.MATER -AULA
BODEGA DE HERRAMIENTAS E

BODEGA DE HERRAMIENTAS E

BODEGA RECEP.MATER.-AULA
BODEGA RECEP.MATER.-AULA
BODEGA RECEP MATER.-AULA
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E
BODEGA DE HERRAMIENTAS E

BODEGA DE HERRAMIENTAS E
SECRETARIA PROTMEC
SECRETARIA PROTMEC

SECRETARIA PROTMEC

USUARIO usri}!
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Articulo:

Unidad de Medida:

Fecha Solicitud

TARJETA DE CONTROL DE PEDIDOS

MATO050001

BODEGA DE HERR

UNIDADES VARIAS

ALMACENERO
Existencia '\ho.Bueno Almacenero

ez
&=

L
]
h 2

E.

| 3t
=)
A
=l

BRONCE FOSFORICO 70X136CM  gquiin

Casillero: . .
Existencia Maxima: _  pERA

Existencia Minima : 1

COMPRAS

Fecha Pedido |Cantidad P.Unit Proveedor

CANTIDAD TOTAL COMPRADA ANUALMENTE



CODIGO: RACOS0000
E-7018 DIAM.3/32
EXISTENCIA MINIMA: 10
CASILLERO :

CODIGO: RACOS0001

E-7018 DIAM. 1/8

| EXISTENCIA MINIMA: 10
CASILLERO :

|
| CODIGO: RACOS0002

E-6010 DIAM. 1/8
EXISTENCIA MINIMA: 10
CASILLERO :

CODIGO: RAC100003
RUEDA DE ESMERIL A36 QVS

CODIGO: RAC100004
RUEDA ESMERIL 39C100 KVK

CODIGO: RAC100005
RUEDA DE ESMERIL 3@ C60 NVS

EXISTENCIA MINIMA: 1 EXISTENCIA MINIMA: 1 EXISTENCIA MINIMA: 1
CASILLERO : CASILLERO : CASILLERO :

L
CODIGO: RAC100006 CODIGO: RAC100008 CODIGO: RACOS0009

RUEDA DE ESMERIL 39 C60 NVAS

RUEDA DE ESMERIL AB0 NVS

ARNES PARA CARETA DE SOLDAR

EXISTENCIA MINIMA: 1 | EXISTENCIA MINIMA: 1 EXISTENCIA MINIMA: 5
CASILLERO : | CASILLERO : CASILLERO :

l

T —
CODIGO:  RACOS0010 | CODIGO:  RACOS0011 Eomso: RACOB0012
CARETAS DE SOLDAR INFRA CEPILLOS DE ACERO GAFAS DE OXICORTE

EXISTENCIA MINIMA: 5
CASILLERO :

EXISTENCIA MINIMA: S
CASILLERO :

EXISTENCIA MINIMA: 5
CASILLERO :

CODIGO: RACOS0013
GUANTES DE CUERQ CORTOS
EXISTENCIA MINIMA: S
CASILLERO :

CODIGO: RACOS0014
MANDILES DE CUERO
EXISTENCIA MINIMA: S

| CASILLERO :

CODIGO: RACOS0015
MANGAS DE CUERO LARGOS
| EXISTENCIA MINIMA: 5
CASILLERO :

Wl
< ,ﬁ
Y

r

pﬂ)‘i‘.}. .
BiL
cAaMPUS
PENAS




IOTMEC
C.ILA.F.

DDIGO DESCRIPCION

CANT. MOTIVO FECHA

Programa de Tecnologia Mecanica
Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos

Listado de Bienes dados de Baja

VALOR VENT

W01
ATO10005

ATO10007 TERMOMETRO DE 0-300°C

IFORME

ESCRITORIO DE 6 GAVETAS

TERMOMETROS

Bienes dados de Baja

1 Obsolescencia

1.500
0
0

18-Dic-97
P4g. 1
OBSERVACIONES
prueba de dar de baja -

prueba de dar de baja a instrument
prueba de dar de baja

USUARIO: usril/
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IOTMEC ’ e
C.LA.F. Programa de Tecnologia Mecanica

Sistema de Control de Inventarios y Activos Fijos Pag. 1

Listado de Bienes Transferidos
DDIGO DESCRIPCION CANT. LUGAR FECHA VALOR EN S/. OBSERVACIONES
005 CARTELERA [;; MADERA SIN VIDRIOS 1 AULAS DE TECN 11 X‘I-';—f' 7 3.500 prueba d-:u:lmsr:fulaa
015 MAQUINA LIMADORA CON MOTOR 1 PROTEI 01-Ene-97 329.000 prueba de transferencia
CORRADI

i
FORME : Bienes Transferidos USUARIO usri}]



