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GENERALIDADES
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I. Generalidades

L1 Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar el sistema estaran en capacidad
de:

e Conocer el equipo de computacion.

e Conocer los requerimientos de instalacion para el modulo de
Prohibiciones

e Familiarizarse con los formatos de menues, formularios y reportes G@,
utilizados a traves del modulo. \

¢ Operar sin ninguna dificultad cada una de las operaciones del modulo.

1.2 . Quién debe usar este manual?
: ; : : . BIBLIO CA
Este manual va destinado a los usuarios directos que manejan la parte CAMPUS
operativa del modulo de Prohibicion. PERAS

Estos usuanos directos obtendran:

e Soporte en operaciones criticas que se deban realizar.
e Avyuda a la resolucion de problemas que se presente durante la operacion
del sistema.

Entre las personas que tendran la responsabilidad de utilizar las funciones del
sistema estan:

e Administrador del Sistema
e Operadores del Sistema
¢ Digitadores

1.3 L.o que debe conocer el Lector

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el
modulo son:

e Conocimientos Basicos del significado de inscripciones

e Conocimientos Basicos de los actos que se inscriben

e Conocimientos Legales para poder determinar la Calidad o el Papel
que desempenia un cliente o una parte en una inscripcion.

e Conocimientos Basicos de informatica bajo el ambiente Windows

PROTCOM Capitulo:1 - Pagina: 1 ESPOL.
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1.4 Organizacion del Manual

El manual del usuario contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian paso
a paso por las funciones mas comunes. A medida que utilice la documentacion
del manual, notara que cada uno de los capitulos tiene un proposito especifico.
La informacion que se da a continuacion le ayudara a determinar el capitulo al
cual debe recurrir en caso de que necesite ayuda.

En la descripcion del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en
el Sistema Operativo Windowos 95 o Windows NT.

se describe a continuacion:

El manual esta dividido en once capitulos. El contenido de cada uno de ellosl‘,@ /j-’\ %

CAPITULO 1. Generalidades

Describe el proposito del manual de usuario, determinando los beneficios que BIBLIOTECA

puede obtener, a quien va dirigido este manual y que conocimientos debe tener
para poder realizar sus tareas con la ayuda del modulo. Ademas brinda una
introduccion del modulo de Prohibiciones, detallando los antecedentes,
objetivos, beneficios que motivo al disenio, desarrollo y operacion del modulo.

CAPITULO 2. Conociendo su computador

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes basicos de
un computador y lo prepara al usuario para su uso.

CAPITULO 3. Instalacion

Prepara al usuario por los pasos que se deben seguir, guiandolo hasta poder
alcanzar la instalacion respectiva.

CAPITULO 4. Operacion del Médulo de Prohibiciones

Describe normas y convenciones que son empleados en este manual. Ademas
se explica como utilizar los menues del modulo, los formularios y las ayudas;
finalmente como empezar y terminar la ejecucion del modulo y los objetivos
de cada uno de sus opciones.

CAPITULO 5. Sistema

Describe el procedimiento para poder cambiar la contrasena, lo que da al
Modulo de Prohibiciones una seguridad que dependera de cada una de las
personas al mantener su clave de acceso.

PROTCOM Capitulo:1 - Pdagina: 2 ESPOL
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CAPITULO 6. Ingreso

Describe el proceso para el ingreso de los datos necesarios para generar la
informacion de los Indices Generales

CAPITULO 7. Consulta/Reporte

Describe el procedimiento para obtener informacion basada en los datos

ingresados al modulo por cada uno de los funcionarios.

CAPITULO 8. Procesos Especiales

Describe el proceso de generacion de los indices generales, debido a su
importancia de esta opcion debe ser realizada en un tiempo no muy
congestionado de trabajo.

CAPITULO 9. Mantenimiento

Describe el procedimiento para afiadir y dar mantenimiento a los datos que
maneja el modulo

CAPITULO 10. Anexo

Describe la terminologia usada con su respectiva descripcion y presenta
ejemplos de reportes que genera el sistema

PROTCOM Capitulo:1 - Pigina: 3 ESPOL
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L3 . Qué es el Modulo de Prohibiciones?
1.5.1  Introduccion

El modulo de Prohibiciones fue concebido y desarrollado por la necesidad de
ingresar las inscripciones anteriores de los libros de prohibiciones (Datos que
estan registrados en libros de forma manual). Este ingreso debe ser en forma
masiva, permitiendo que la captura de datos sea rapida y oportuna, para que
estos datos se integren a los datos nuevos del sistema Sinter-Reg.

1.5.2  Objetivos del Maodulo de Prohibiciones

e Registrar la inscripciones de los libros de prohibiciones

e Poder Crear nuevos actos, papeles, Juzgados, Cantones a medida que
sea necesario

e Emitir el listado de las inscripciones ingresadas en el dia

e Generar los Indices Generales en base a los datos ingresados

e Ser rapido y oportuno, brindando la facilidad de ingresar los datos de
forma masiva para que pueda concluir con facilidad el ingreso de datos
anteriores.

e Ser confiable y consistente

o Ser eficiente y Seguro

1.5.3 Beneficios

BIBLIGT-~A
i CAMPUS
nuevo sistema. PERAS

¢ Dotar de opciones de consulta que permitan dar con la informacion
asociada al cliente.

e Estar al dia con la informacion vieja, al momento de arrancar con el

e Emitir los indices en tiempo menor que al realizarlo manual.

1.5.4  Descripcion de las opciones

El Modulo de Prohibiciones esta conformado de los siguientes grupos de
opciones

Sistema
Permite describir el duefio de los derechos del sistema y describir que registro

de propiedad tiene autorizado su uso y ademas presta la opcion de que el
funcionario pueda cambiar su contrasena.
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Ingreso

Agrupa las opciones que permiten el ingreso masivo de las inscripciones de los
libros de prohibiciones de tiempo anteriores, permitiendo ingresar o modificar
los datos de:

e Del acto que se inscribio.

e Las partes que intervinieron.

e Los predios que se afectaron.

Consulta/Reporte

Permite que el funcionario pueda rastrear alguna informacion al tener algunas
opciones de consulta, La informacion obtenida en las consulta se basa en los
datos ingresados en la opcion de ingreso.

Estas opciones de consulta van de poder buscar por homonimos, hasta poder
consultar el indice y dar con la inscripcion.

Procesos Especiales

Esta opcion permite generar la informacion que sirve de base para las consulta
de indices generales.

Mantenimiento
Brinda la facilidad de dar mantenimiento sobre los datos de ciertas tablas

maestras como son las de: Actos, Papeles, Juzgados, Cantones, Clientes y la
relacion de los datos entre Papeles y Actos.

BIBLIOTECA

CAMPUS
PENAS
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2. Conociendo su computador

Al terminar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de identificar los
componentes basicos de un computador. Aprendera cuales son las unidades de
Entradas, Unidades de Salida v la Unida de Proceso. Ademas estara en
capacidad de poder realizar operaciones de arranque del computador.

2.1 LLa Computadora

La Computadora es una herramienta electronica que nos sirve procesar datos,
realizando calculos matematicos y logicos en forma rapida a través de un
conjunto de ordenes. Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a
su vez, el conjunto de programas puede constituir una aplicacion que

automatice procesos manuales en una compariia.

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS

Fig. 2-1 La Computadora

2.2 Componentes Basicos de un Computador

Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computador son:

Unidad de Entrada

Unidad de Sahda

Unidad de Proceso

Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe el siguiente grafico:

PROTCOM Capitulo:2 - Pagina: 6 ESPOL
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2.2.1

2.2.1.1

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

L VERLTTT L e Unidad de Entrada

Fig. 2-2 Componentes de la Computadora
Unidades de Entrada
El Teclado

El 7eclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
sistema por parte del usuario, es también, la manera mas comun de introducir
ordenes a la computadora para que este ejecute una determinada accion 0
proceso. Por estas razones, es necesario darle a conocer, la forma en que
generalmente esta distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia
de los teclados de maquinas de escribir comunes

Iﬂﬂll_ﬂl'ﬂﬂ'l'ﬂlll.l

M‘ L] IBI DoooEaa ll [ger )

Fig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y
modelos, algunos son conocidos como teclados de distribucion en espaiol,
otros, de distribucion en ingles, etc. Un teclado en espanol se distingue
porque la identificacion de sus teclas esta en idioma espanol y ademas posee
teclas con simbolos utilizados comunmente en este idioma. A continuacion se
explica la distribucion de un teclado estandar en ingles

PROTCOM Capitulo:2 - Pagina: 7 ESPOL
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2.2.1.1.1 ESPECIFICAS

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual
podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un
formulario anterior

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algun ingreso de un campo 0 ejecuta
algun proceso escogido por el usuario dentro del modulo.

FUNCIONALES

Estan localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:
[F1], [F2],[F3].... [F12]

La tecla [F1] es muy utilizada comunmente por el modulo y bajo el ambiente

Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP). Que es una opcion que
proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del modulo.

NUMERICO

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud Lo
activa presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de proposito especial que ayudan por ejemplo
a imprimir una pantalla, realizar una pausa, realizar una interrupcion, etc.
Alguna de ellas son:

[Print Screen],

[Scroll Lock]

[Pause]

|Break]

TECLAS DE USO COMUN

Permite borrar el caracter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentran a la derecha del caracter son borrados y son
corridos una posicion a la izquierda, llenando el espacio vacio.

PROTCOM Capitulo:2 - Pdgina: 8 ESPOL
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Insert

Permite insertar una caracter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez
que se anade se valla corriendo el texto que esta a continuacion de lo que se
esta insertando y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

PGUP

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los datos
mostrados en un formulario

PGDOWN

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

™

.
[ Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsacion que se realice.

Enter

Esta tecla permite indicarle al computador que los datos ya fueron ingresados
o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted haya realizado
alguna tarea mal, no se realizara el proceso hasta que lo realice
correctamente.

Home

Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado.

PROTCOM Capitulo:2 - Pagina: 9 ESPOL
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End

Esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado

Esc

BIBLIOTECA
CAMPUS
PERAS

Esta tecla se usa para cerrar el formulario v regresar al formulario anterior.

™

Num Lock

Esta tecla permite convertir el area del teclado numeérico a un teclado de
Edicion

2.2.1.2 El Mouse

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones
uno principal y el otro secundario. Facilita la eleccion de opciones de
programas O aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
cada elemento se activa o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce
con el nombre de “hacer clic”. Para usar el Mouse, éste debe estar asentado
sobre una base firme y colocando la mano sobre el mismo muevalo en todas
las direcciones fijandose como se desplaza en la pantalla de su monitor. Trate
de posicionarse sobre el elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo
presione en el boton izquierdo una vez 0 dos veces segun sea necesario.

\_/

Fig. 2-4 EIl Mouse
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El puntero o Mouse cambia de forma segun el objeto que este sefialando o
depende de la tarea que se este realizando:

I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
% Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una ventana
8 Punteros que muestra en estado ocupado
® Puntero que muestra que no se puede pegar nada en esa area
I Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo alto
> Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo ancho

Fig. 2-5 Formas del Mouse

2.2.1.3 El scanner

El Scanner o Digitalizador es un dispositivo opcional de una computadora que
realiza la captura de un documento o imagen, la misma que es ingresada al
computador para ser procesada.

Ya dentro del computador la informacion capturada es tratada como imagen y
puede ser modificada. Existen diversos modelos de scanner determinados por
el tamano, la calidad de captura.

BIBLIOTECA
CAMPUS
PERAS

Fig. 2-6 Scanner
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2Tl Unidades de Salida
2.2.2.1 EIl Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos o
informacion resultado del procesamiento de la computadora a través de una
pantalla similar a la de un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos.  Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color
(capacidad grafica de presentacion en varios colores), tambien hay monitores
de un solo color denominado monocromaticos.

4 a

\ -/
. . BIBLIGTECA
Flg. 2-7 El Monitor CAMPUS
PESiaS

2.2.2.2 La Impresora

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la informacion
enviada por el computador. Existen impresoras matriciales, de inyeccion a
tinta, laser, estas ultimas son mas rapidas. Las impresoras pueden ser de
varias marcas pero para que su computador y el sistema operativo la
reconozca es recomendable instalar los programas manejadores de la misma.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracion. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)
con opciones que permiten definir o modificar la configuracion de la
impresora

—
-
—mm

Fig. 2-8 Impresora tipo laser en linea
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2.2.3

2.2.3.1

224

Unidad de Proceso
El CPU

El C’PU/ es un componente basico de la computadora, dentro de este
dispositivo se localizan los elementos vitales que permiten realizar los
diferentes trabajos que esta puede realizar, aqui se encuentra la memoria de
almacenamiento temporal* RAM, la memoria de almacenamiento permanente
0 disco duro, el procesador* de las instrucciones (corazon de la
computadora), las unidades de disco flexibles*, las entradas de conexion para
otros dispositivos (teclado, impresora, monitor, scanner), el encendido de la
computadora, etc..

N

#

a
[T

OO E O RRCERREA A

Fig. 2-9 CPU (Unidad Central de Procesamiento)

Unidad de Almacenamiento

Es una componente mas de la unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible y unidad de Disco Duro. Son utilizados para
almacenar grandes cantidades de Informacion.

7

Fig. 2-10 Unidad de Almacenamiento
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1.3 Procedimiento para operar el microcomputador

La operacion del microcomputador esta orientada a aquellas personas que sin
tener conocimiento del computador puedan realizarlo sin problemas.

2.3.1 Arranque del sistema

—

Encender el swicth de encendido del CPU (de Off a ON)

2. Encender el swicth de encendido del monitor (de Off a ON)

3. El sistema operativo Windows 95 empezara a cargarse. Aparecera una
pantalla similar a la que se muestra a continuacion:

Fig. 2-11 Pantalla de Arranque del sistema
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3. Instalacion

Instalacion tiene como finalidad preparar e instruir la puesta en marcha del
Modulo de Prohibiciones. Al terminar este capitulo el funcionario encargado de
la operacion del modulo estara en capacidad de:

e Requerimientos de Hardware y Software
e Preparar los requerimientos para el proceso de instalacion
e  Realizar el proceso de instalacion

3.1 REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA LA INSTALA
CION DEL MODULO DE PROHIBICIONES

3.1.1 HARDWARE

Hardware Caracteristica

Pentium 133Mhz.Bus ISA-PCI L

Disco Duro 1280 MB

Memoria Cache 256 KB de memoria cache tipo sincronico

Memoria RAM 16MB Tipo EDO

Memoria de Video 2MB
Monitor Color SVGA de 17”
Impresoras Inyeccion de Tinta Eﬁ‘

Impresion Blanco y Negro solamente. 3

Velocidad hasta 5 ppm

Capacidad Mensual 1000 paginas

Resolucion de Impresion 600 x 300 dpi

Memoria 8§ MB

S 7

3.1.2 SOFTWARE

Software Caracteristica
Sistema Operativo Windows NT Version 4.0.
Base de Datos DB2 o SQL o Access
Visual Basic 4.0 de 32 Bits

e

i

S e RSO - SPEET el s
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3.2 Requerimientos de Instalacion.

Antes de comenzar controle que los siguientes requisitos sean cumplidos:
Tener los discos instaladores del sistema:
S discos de instalacion del Modulo de Prohibiciones.
5,40 Mb. de espacio libre en el disco para trabajar.
Para esta instalacion usted no tiene que crear nada, solamente necesitara de los
discos de instalacion los que crearan los directorios y copiaran todos los

archivos del sistema en el directorio especificado

3.3 Instalacion de la Aplicacion:

1. Haga click en el menu de la barra de tareas de Windows.

Haga clic aqui para empezar

BIBLIOTECA

Fig. 3-1 Boton de Inicio de Windows'95 g

2. Después le aparecera el siguiente menu, donde usted debera seleccionar la
opcion Ejecutar.
. T Abwix documento de Office

\

| Nuevo documento de Office ”

=Y Progames B
' Documentos B
:;;i;; Configuracién v |
2] e |
SR

771

&y

Ejecutar,

Apagar el sistema. ..

Fig. 3-2 Menu de Grupos de Tareas.
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3. Donde le saldra la siguiente forma que permitira ingresar el comando a
ejecutar, donde usted debera digitar “a:\setup exe”, que le va ha permitir que
se ejecute el programa de instalacion

; E scriba el nombre de un progiama. carpeta o documento,
,, ¥ Windows lo abmra.

YT\ etup.exd ~]

[ howa | Cocstn | Epamins. |

Fig. 3-3 Forma que permite ingresar el nombre y
la ruta programa de Instalacion.

4. Al haber ingresado los datos anteriores se debe pulsar el boton de Aceptar
que permitira que se proceda a instalar los datos respectivos y continuacion
saldra la siguiente pantalla correspondera a la etapa inicial de la instalacion

:E) ‘Welcome ta the Modulo de Prohibsciones nstallsbon program
—

Setup cannot nalall system fles of update shared Hes f they ate in use
Bafore proceeding. we iecommend thal you close any applicabions you may
be unrng.

Fig. 3-4 Forma que le da la bienvenida al programa de instalacion.
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5. Donde usted debera pulsar el boton de OK para empezar la instalacion,
donde el programa comenzara a analizar si se encuentran componentes ya
instalados, Espere unos segundos y saldra el siguiente formulario que
permitira cambiar la ruta de instalacion de los programas. Es recomendable
dejar el directorio que esta por omision.

) xl

Begin the installation by chicking the button below.

Chck this button to install Modulo de Prohibiciones software to the specihed
destination directory.

Directory:
C:\Archivos de programa‘\Newpro' Change Directory I

Exit Setup

Fig. 3-5 Forma que permite Cambiar la ruta de instalacion del Modulo de
Prohibiciones.

6. A continuacion debera pulsar el boton con la grafica de la computador, que
permitira proceder a instalar los componentes y archivos que este en este
disco, para luego proceder a pedir el siguiente disco que es el disco 2,
insertelo y pulse el boton Aceptar.

= | x|

Destination File:

C:AWINDOWS\S Y+ [y vy <]

Fig. 3-6 Forma que permite indicar que sea ingresado el
segundo disco de instalacion.

7. Una vez copiado el segundo diskette, el sistema le pedira que inserte el
diskette # 3. Insertelo vy pulse el boton Aceptar.
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&
' Destination Fie
| CAWINDOWS\SYSTEM\MSJT3032DLL

L =T

(] Please insert the disk labeled:
. Disk 3 into dave A:

]

Fig. 3-7 Forma que permite indicar que sea ingresado el

Tercer disco de instalacion.

8. Una vez copiado el segundo diskette, el sistema le pedira que inserte el

diskette # 4. Insertelo y pulse el boton Aceptar.

£

Destination File:
CAWINDOWSASYSTEMATHREED 32 0CX

X

BN ey x

% Please insert the disk labeled:
. Disk 4' into dive A:

Cmcdarl

RIIICINC: 4L LTonm,

BIBI.IOTECA
CAMPrUS
PERAS

Fig. 3-8 Forma que permite indicar que sea ingresado el

Cuarto disco de instalacion.

9. Una vez copiado el segundo diskette, el sistema le pedira que inserte el

diskette # 5. Insertelo y pulse el boton Aceptar.

Destination File:
C:Narchivos de programa'Newpro\SCT2 MDB

x|

_ [seuwMessee &

L] Please insert the disk labeled:
* % Disk 5 into drive A:

Fig. 3-9 Forma que permite indicar que sea ingresado el

Quinto disco de instalacion.
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10. Cuando se ha terminado la instalacion, aparecera el siguiente mensaje
indicandole que la instalacion ha sido completada exitosamente . Presione el
boton Aceptar.

Modulo de Prohibiciones Setup 3

Modulo de Prohibiciones Setup was completed successfully.

Fig. 3-10 Forma que permite indicar que el
proceso de instalacion resulto
satisfactoriamente.
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4. Operacion del Modulo de Prohibiciones

Al terminar de leer este capitulo los usuarios estaran en capacidad de conocer
el Modulo de Prohibiciones. Podra iniciar y finalizar su primer sesion en el
modulo. Ademas estara en capacidad de comprender la informacion que se
procesa en los menues y en los formularios del modulo

4.1 Partes de un formulario

Debido a el interfaz que prestan los sistemas operativos bajo entorno grafico
como Windows, aqui ya no se usa el concepto de pantalla, si no que se usa el
concepto de Formulario, que no es mas que una area de trabajo donde el
funcionario puede cumplir una actividad especifica

Las partes que las caracterizan son:

) Barra de Menu
Barra de Meni Barra de Titulo (Vertical)
Kherizanal) P Meni - Pohibiciones ol
P.m Ingreso BN s
e b Indces Gensak
Barra de
Estado
f - Pron?m ador G)/«sm ' "?miw“"ﬁ

Observacion sobre la opcion del proceso

Hora del Sist
Rol que desempeiia o e

Fecha del Sistema
Fig. 4-1 Caracteristicas de un Formulario

Barra de Titulo
Describe el proposito del formulario.
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Barra de Menu Horizontal

Esta barra nos muestra las opciones como estan agrupadas para un mejor
entendimiento y manejo de parte suya. Esta barra es también conocido como
menu principal.

Barra de Menu Vertical

Esta barra es mas conocida como menu despegable, en las que se visualizaran
las opciones que estan agrupadas al menu horizontal, cada una de las
opciones que se muestran permitiran ejecutar o realizar una tarea especifica.

Barra de Estado

Esta barra permite mostrar informacion de las opciones del modulo,
permitiendo mostrar ayuda en linea es decir le muestra informacion sobre que
debe hacer durante el procesamiento de los datos al estar posesionado sobre
algun objeto del Modulo, ademas le muestra informacion sobre el rol que
desempenia, la hora y la fecha del sistema.

4.2 Descripcion de los Menus

Los menues del modulo de prohibiciones estan disefiados de modo que sean
amigables y sencillos para el funcionario. Con los menues el usuario estara en
capacidad de poder realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus
necesidades

Esto quiere decir que se puede seleccionar las funciones que tiene el Modulo
mediante una serie de menus que se despliegan o que bajan de la fila superior

del formulario principal %P.a;
o

1838

|

4.3 Como acceder a los menus?
Los menues se puede usar de dos formas: VPRINICNCA B R
BIBLIOV A
CAMPUS
Usando el Mouse. P

Con el puntero del Mouse ubiquese en la opcion deseada y haga un solo click
en la opcion respectiva lo que obligara a que se desplegue otro menu o que se
ejecute la opcion.

Usando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las siguiente formas:

V Usando las teclas de movimientos debe:

I. Pulsar la tecla ALT.

2. Usando la teclas de movimientos seleccione o posesionese en la
opcion deseada.
Oprima la tecla ENTER para ejecutar la opcion

el
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V Usando las Teclas de Método Abreviado
Es algo parecido a las teclas nemotécnicas, con la ligera diferencia que
estas son otras combinaciones de teclas, ejemplo ver figura 5-2., que
permite muestra esta combinacion, ver parte derecha.

Esta teclas no la tienen todos las opciones por lo que para mayor detalle ver
el Anexo.

En el ejemplo se aprecia las teclas CTRL + N y CTRL + M, que indica con
solo pulsar estas teclas usted podra ejecutar cualquiera de estas opciones.

V Usando la teclas nemotécnicas
Para identificar la teclas nemotecnicas usted podra observarlas que en los
menues apareceran subrayadas la letra que usted podra usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras nemotécnicas, por lo general, son
faciles de memorizar y han llegado ha ser el meétodo de seleccion preferido
de muchos usuarios, lo que garantiza que tambien a de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra nemotecnica, lo que se
consigue al pulsar la tecla ALT mas las combinaciones de las teclas
nemotecnicas, lo que brinda un acceso rapido. Ejemplo:

Para ejecutar la opcion de ingreso Nueva Prohibicion ver figura 5-2., usted
debera pulsar las teclas ALT + I + N.

Tecla Significado
ALT Para poder usar las teclas nemotécnicas
I Representacion de Ingreso
N Representacion de Nueva Prohibicion
b e B e

Fig. 4-2 Ejemplo de Menu de opciones

Para salir del menu desplegable uno por uno, sin afectar una seleccion, pulse la
tecla ESC.

Nota: Se recomienda ver como acceder a las opciones del modulo que se
detalla en ultimo capitulo “Anexo™.
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4.4 Descripcion de Objetos usados por el modulo de Prohibiciones

El modulo de Prohibiciones posee objetos que son caracteristicas del lenguaje
que se uso para la elaboracion de este modulo, estos objetos se describen a
continuacion:

4.4.1 Carpetas de Trabajo

( , 0 A
| ¥ arke Fiopectadcs A Cladas

Este objeto permite dividir al formulario en N partes (donde n es el # areas de
trabajo) o a su vez organizar la informacion de forma eficaz, ejemplo: En el
grafico anterior se muestra 2 carpetas, la una de Partes y la otra de
Propiedades Asociadas -

4.4.2 Caja de Texto

-~

U g

,— WRIPNC, UL LONR
BIBLIGi=CA

CAMILS

Este Objeto a su vez permite mostrar informacion o a su vez permite el

ingreso de datos para su captura.

4.4.3 Lista de Datos

I T D EMANDAS] L,

Esta opcion permite Listar datos. permitiendo que se pueda seleccionar un
dato de la lista que posee, para ello solo habra que seleccionarlo, ya sea
manualmente o con la ayuda del Mouse.

Al seleccionar manualmente usted puede hacerlo pulsando la primera letra o
digitando el nombre hasta que seleccione el elemento de la lista

4.4.4 Boton

Este Objeto permite ya sea aceptar, cancelar lo que usted ha realizado o poder
imprimir, etc. Los botones que se utilizan en el modulo se describen a
continuacion:
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4.4.4.1

4.4.4.2

4.4.4.3

4.4.4.4

4.4.4.5

Boton Aceptar

Aceptar

Este boton permite aceptar los cambios efectuados ya sea en el ingreso o en la
modificacion de datos, permitiendo que los datos sean procesados por el
computador

Boton Cancelar

Lancelar

Esta opcion es lo contrario a la anterior, ya que esta no efectua ningun
proceso con los datos, st no que permite indicarle al computador que los datos
no deberan procesarse y a la vez que se cierre el formulario.

Boton Imprimir

Imprimir

Esta opcion permite imprimir los reportes respectivos por impresora en base a
los datos ingresados por el funcionario.

Boton Filtrar

Filtrar

Esta opcion permite que el usuario pueda crear criterio de consultas para la
informacion

Boton Anadir

Anadir

Esta opcion permite que el funcionario pueda anadir datos en un formulario,
indistinto de que el formulario sea de ingreso o de modificacion
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4.4.4.6 Boton Eliminar

Eliminar

Esta opcion permite que el funcionario pueda eliminar datos en un formulario,
indiferente de si el formulario sea de ingreso o de modificacion.

4.4.4.7 Boton Modificar

Maodificar

Esta opcion permite que el funcionario pueda realizar la modificacion de los PESAS
datos que el modulo le permita

4.4.4.8 Boton Agregar

Agregar »>

Esta opcion permite que el funcionario pueda agregar datos o adicionarlos a
las relaciones que se deseen establecer.

4.4.4.9 Boton Quitar

<< Quutar

Esta opcion permite que el funcionario pueda quitar los datos o eliminarlo de
la relacion que se deseen establecer.

4.4.4.10 Boton Ver Informacion

Yer Informacion

Este boton permite poder ver la informacion a la que hace referencia.
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4.4.4.11 Boton Buscar

Este boton permite que se pueda procesar una busqueda de informacion

4.4.4.12 Boton Nueva ldentificacion del Cliente

4.4.5

4.4.6

1D,
Moy a

Este boton permite generar una nueva identificacion, es decir poder generar
una nueva Cedula o R U.C.

Casillas de Verificacion o Cuadro de Opciones

Los cuadros de opciones permite elegir una y solo una opcion del cuadro de
opciones.
Para elegir una opcion basta con hacer click en la opcion deseada.

Los Casilleros de Verificacion permite que se pueda elegir o no alguna
alternativa detallada en el formulario.

Casilleros de Venficacion Cuadro de Opciones

S - e S——

’Rnnqn_ de Fecha [Aii/mm/'a.ﬂ'

| Fecha Imcial Saeliny Fecha Fmal: |

Fig. 4-3 Casilleros y Cuadros de Verificacion

CUADROS DE MENSAJES

LLos cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos, mensajes de
advertencia al venficar datos requendos.
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'SINTER-REG" - Médulo de Prohibiciones [l

E ste proceso va ha tomar un buen tiempo,
. esta sequro de realizar este proceso

Fig. 4-4 Cuadro de mensaje de error

4.4.7 Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso.

CLLLLLLLL LT

Fig. 4-5 Barra de Proceso
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4.5 Como usar los reportes

En cualquiera de las opciones que usted utilice el reporte le aparecera en
forma de presentacion preliminar, o sea es una muestra como el reporte sera
impreso. En la parte inferior del reporte usted notara barra de herramientas.

I: Repoite de Indices Generales - [O] x]
-
Fecha: 601997 Registro de Propiedad del Canton Guayaquil
[ Nombre del Participante | Pagel Mo de burpekin | Mo & Repenario | o de Tomo
| xm | i
Toaez T Coactmas Banco N wmal de Fomerdo BED 56 a7 DM o
Cia Agicol Ganaden INGOLSAS A DEM (S 42356 DEM
Famos Villacis de Rendon Elens Calina DEU 36 4031 Be
Bavs del Pmgrien S A ACR 12996 1286 e
ERendor: Bricres lose Antorao DEU
+4polo Rumirws Modests Cererds CAU 8 12911 DEM
#Terin de | Hierro de Apolo Maris Phedad CAU /1296 61296 DEM
Apolo Tarn fors Modero P26
Apolo Temm Modeto Gerardo Pl
+Cando Aperalo (e (prwnatos y des canocidos hervderos ) DEO oY 1mn DEM
+(rtux Lopea de Condo Cammelma Hortenca (prenantos y desc DEO LY DPA
Adrares Condo Orackla Marcedes DEM -
| >
L] 1es ] Q| S]] oo| nsazs  raszs e

Fig. 4-6 Ventana de Presentacion Preliminar

Donde usted podra elegir entre:

|4 Permite ir a la Primera Pagina
4 Permite retroceder de Pagina en Pagina
S Permite Avanzar de Pagina en Pagina BIBLIOTFECA
CAMPUS
Y Permite ir a la ultima Pagina PESAS
(:“ Aumentar o disminuir la vision del informe del Reporte
= Permite imprimir el documento donde aparecera un

formulario donde permite que el funcionario pueda elegir si
se desea imprimir todo el documento, una parte o si desea
imprimirlos con copias.

El formulario que sale a continuacion de haber pulsado el
boton de imprimir es:

Fig. 4-7 Botones usado para la manipulacion del Reporte.
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Printer: %?;id m (HP DeskJet
Pirt Hangs Cancel |
@ Todas las pginas 3
C s Copes [T

From: l1 To |3 ¥ Collate Copies

Fig. 4-8 Ventana para configurar la impresion

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobre el boton
OK, aparecera la siguiente caja de dialogo indicando que se
esta realizando la impresion.

Imprimiendo C:\Newpro\Npci0100.1pt

Impnmiendo paginas
Actual  Total
Paginas: 1 3

Fig. 4-9 Ventana de impresion

Q Permite exportar el documento

Permite exportar el documento

B

Close Permite cerrar la Ventana de Impresion Preliminar
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4.6 Iniciando una sesion con el modulo de Prohibiciones

Se recomienda que previamente antes de iniciar la primera sesion usted debera
haber realizado la siguiente actividad:

Sacar respaldos de los diskettes originales
Guardar los diskette originales del modulo y las copias en un lugar seguro
Realizar el proceso de instalacion del Sistema

Pedir su login v su password al administrador del sistema integrado
SINTER-REG.

Una vez realizado lo anterior usted podra iniciar una sesion en el modulo de
prohibiciones, para esto vaya al menu INICIO y haga click en PROGRAMAS,
aqui usted encontrara algunos grupos de programas y entre ellos el grupo de
programas que creo en el proceso se instalacion.

_ Geaficadores MS Dos)
L ) Gulas scbre Impresoras

+=) HP DeskJet Utilties

=) ICONWDRKS »
- e £
=) Juegos ¥
) Famera Memarizo y Juego »
=] Mchles ViusScands » FSERT
b AR = MiMundo y Yo »
7 Y Documentos » - Micosch Dffices ’
=) Microsoht Todks ’
PrntM aster Goid

=) Veoual Basc 4.0

2] Exphocadior de Windows

P 3 Eecus (©) Genecacks de Tabias de Bingo
3 Micosoh Exchange

U R sermelsags. BB vs 005

Bt‘i,d TP Microsolt Word - Newusua | ] The Microsoft Network

Fig. 4-10 Ventana menu de programas

Al hacer click sobre el icono de la aplicacion, usted inmediatamente observara
una pantalla similar a la que esta a continuacion en la que se pedira la
identificacion del usuario (Login) y una palabra clave (Password) que le va ha
permitir acceder al modulo de Prohibiciones.
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€ Ingreso de Contrasefias [ ]

Datos de Contrasefia:
=y 00" [MIRLAM]
A+ ]

" g Password

=D I

Aceptar Cancelas

Fig. 4-11 Formulario de Ingreso de Contrasefia
(Login)

En esta ventana saldra siempre el login del ultimo usuario que entro al modulo
de Prohibiciones, en caso de que no corresponda con su login usted puede
corregirlo ingresando el correcto

Una vez ingresado el login usted debera ingresar la contrasena, que
previamente el administrador del sistema debio darle y pulsar el boton
Aceptar.

Si al ingresar la contrasefia aparece puros asteriscos, no se preocupe ya que
por motivo de seguridad esta no se debe visualizar y en su defecto si usted

digita o pulsa alguna tecla saldra este caracter.

i Ingreso de Contrasefias

Datos de Lonliasena

Login: [oTTO
Password I;m

Aceptar Lancelar
BIBLIOTECA
CAMPUS
Fig. 4-12 Formulario de Ingreso de Contraseria BEDAS
(Password)

Si el Login o el Password no es correcto saldra un mensaje como el siguiente:
*SINTER-REG" - Médulo de Prohibiciones [l

‘E Emor #: 1004 (GE)

No exuste esta cuenta de usuano

Fig. 4-13 Mensaje de Error 1004.

Para volverlo a intentar debe presionar el boton Aceptar.
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Para el ingreso de la contrasena tiene un maximo de equivocaciones de tres
veces, va que si pasa el maximo de tres esta aplicacion mostrara el siguiente
mensaje y se cerrara posteriormente.

‘SINTER-REG' - Médulo de Piohibiciones =

|| Ustedno estad Autorizadao para entrar 3l sistema

o]

Fig. 4-14 Mensaje de No estar autorizado para entrar al modulo de BIBLIO ECA

ap s 2 CAM™US:
Prohibiciones. P

Una vez ingresada el login y el password correcto aparecera el formulario del
Menu Principal.

istema  [ngieso Procesos E speciales

WS

Pogonstr €2 10310

Fig. 4-15 Formulario con el Menu Principal.

Luego aparecera la pantalla de Bienvenida, donde usted podra consultar temas
afines ya sea para SINTER-REG o para el modulos de prohibiciones.
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R e S e x ARSI

Bienvenido al MOdulo de Prohibiciones E

i Slnter-ﬁeq
N

Prohibicienes

S1g. Sugerencia

W Mostrar la Pantalla de Bienversda la Siguente vez que nciaize el Médulo de Prohibiciones

Fig. 4-16 Formulario de Bienvenido al Modulo de Prohibiciones

Boton Sinter-Reg
Este boton permite cargar los temas de sugerencias o de conocimientos
generales para SINTER-REG.

Boton Prohibiciones
Este boton permite cargar los temas de sugerencias o de conocimientos
generales para el Modulo de Prohibiciones.

Boton Sig. Sugerencia
Este boton permite cargar la siguiente sugerencia del tema seleccionado va sea
de SINTER-REG o del Modulo de Prohibiciones

Boton Salir
Este boton permite cerrar este formulario usted podra realizar cualquier tarea,
al trabajar sobre cualquier opcion del modulo.

4.7 Finalizando una sesion del Madulo de Prohibiciones

Una vez que se ha familiarizado con el sistema si usted tiene el deseo de
terminar con su primera sesion en forma correcta, esto usted lo podra realizar
de las siguientes formas:

e Pulsar las teclas nemotécnicas ALT + S + S
e Pulsar las Teclas ALT + F4
e Use el Mouse para seleccionar la opcion de salida.
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lﬂUm Consula/Reporte  Procesos Esp
LCambiar Contrasefia : i

Acerca de Sinte-REG

Fig. 4-17 Ventana de opcion de salida
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5. Sistema

El menu de Sistema agrupas las
opciones que van ha permitir al
funcionario poder dar mantenimiento a
su contrasefa y a la vez poder salir del
modulo.

! Ingreso
Cambiar Contrasefia
Acerca de Sinte-REG

Sali
Para acceder a las opciones del menu de

Sistema, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, donde se
mostrara las opciones, como se aprecia
en la grafica:

Fig. 5-1 Mena de Opciones de Sistema

Luego. usando las teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion.

Para mayor informacion de como usar un menu O ejecutar una opcion ver
Anexo. 10.1. y 10.2.

N
—

Cambio de Contrasena

Para proceder a realizar el cambio de la contrasena, usted debera pulsar la
opcion de Cambio de contraseiia mostrada en la grafica anterior donde usted
debera pulsar la tecla Enter, sobre esta opcion respectiva.

Jalns de Lontrasena
. Login: l
Password l

I

BIBLIOTECA
l Ennr.elar. C:&PAL;S

Fig. 5-1 Formulario de Cambio de Conftrasefia

Usted debera ingresar el login y password, que permitiran que se verifique que
exista ese usuario y el solo tenga a opcion de cambiarla.

Si los datos no fueron ingresados correctamente le saldra, el siguiente mensaje
de error,
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A Enor #: 1004 (GE)

No exste esta cuenta de usuario

Fig. 5-2 Mensaje de Error 1004

pero usted solo podra realizar el ingreso de la contraseia maximo 3 veces, ya
que si no ingreso correctamente el login y password le saldra el siguiente
mensaje y luego de esto se procedera a cerrarse automaticamente el modulo de
Prohibiciones.

Fig. 5-3 Mensaje de Usted no esta Autorizado

Si los datos fueron ingresados correctamente, se habilitara los campos se Nueva
contrasena y Repetir Contrasena. Estos campos consiste en verificar que la
nueva contrasena coincida con la contrasena repetida Su finalidad es que el
funcionario tiene que estar seguro de realizar el cambio de contrasena y pueda
confirmarla.

Si los datos de los campos nueva contrasena y de repetir contrasena coinciden,
estos datos seran aceptados ya que caso contrario aparecera el respectivo
mensaje de error que se muestra a continuacion, donde usted tiene opcion a
volver a repetir la nueva y la confirmacion de la contrasefia.

Error # 1001 (PH)

.-

La nueva contrasefia no coinciden con los datos de la Contrasefia de Confumacion,
Venfique

Fig. 5-4 Mensaje de Error 1001
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5.2 Acerca de Sinter-Reg

Esta opcion le permitira identificar quien es el duefo del registro. Para el uso de
este paquete o modulo en su defecto. Donde se mostrara el nombre del

Registrador, la Direccion del Registro y el Nombre del Registrador.

Y RE R
2 ' Escuela Superior Politécnica del Litoral <
2
| SINTER- REG - Modulo de Prohibiciones
Healiwado por Anddacirdu Espmoza
Se Autoniza el uso de este sistema a:
K, [
2 9 J
\PELITRCNCE 555 SN
Cancelar BIBLIG: T Ta
CAMY US
PER&S
Fig. 5-5 Forma de Acerca de Sinter-Reg
ESPOL
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6. Ingreso

i gty e

nas - El menu de Ingreso agrupa la opciones
o apa‘ta Procesos Esp que van ha permitir poder realizar el
I NuevaProhiicién cwieN [ ingreso, modificacion de las inscripciones
§§ Modificacién de Prohibicén CieM | de prohibiciones.

Para acceder a las opcion del menu de
Ingreso, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, donde se
mostrara la opcion, como se aprecia en la
grafica.

Fig. 6-1 Menu de Opciones de Ingreso

Luego, usando las teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion.

Para mayor informacion de como usar un menu o ejecutar una opcion ver
Anexo. 10.1. y 10.2.

6.1 Nueva Prohibicion

Este proceso, es uno de los mas importante, ya que va ha permitir que usted
pueda ingresar los datos de asociados a la inscripcion, permitiendole, poder
anadir los datos de las partes y de los predios que intervinieron en la inscripcion.

Al ejecutar esta opcion le saldra el siguiente formulario que permitira, poder
realizar el ingreso de la inscripcion.

Lo [oEmasDas =]

Nodos de Pooba o samea
NH* de Tomao ID N* de Juscio [
N® de Inscripeon IU N® de Ohco I
N® de Arpetosio - [g Acta [#1035 amparo vosmsonic ~]
f echa Inscrpcidn I I Cantén 2 | {Ninguns) :J
Foho Inicial la Juzgado I (Ninguno) 3
Ipo Piohibscom ]Geneld :J

( - T 1omedades Afecladas )

Cédula o Fuc Nombre v/o o Hazén Social E stado Civil Caldad i ARadn l
<] J »

I Arrpl:n llrlfflnndm ]

Fig. 6-2 Formulario de Ingreso de Prohibiciones
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Donde estos campos representan:

Libro

Numero de Tomo

Numero de inscripcion

Fecha de inscripcion

Folio Inicial

Folio Final

Tipo de Prohibicion

Numero de Juicio

Numero de Oficio

Acto

Canton

Juzgados

Carpeta de Partes

Carpeta de Predios

Este campo identifica al libro de prohibiciones que
usted desea trabajar, este le permitira al seleccionar
mostrar los respectivos actos que correspondan al
acto

Este identifica al Numero de tomo que corresponde
la inscripcion. Este numero maximo puede tener 4
digitos

Este identifica el numero de inscripcion que tuvo el
contrato inscripto.

Este campo identifica la fecha en que se efectuo la
inscripcion del contrato.

Este campo indica la folio o el numero de foja inicial
donde empieza la inscripcion.

Este campo indica la folio o el numero de foja final
donde termina la inscripcion.

Este campo indica el Tipo de Prohibicion que
representa a la inscripcion.

Es general cuando no se detalla ningun predio y es
especifica cuando se detalla el predio.

Indica el numero que tuvo el documento del Juicio,

otorgado por una organismo legal. Aoy 'm‘p"
Indica el numero que tuvo el documento (oficio) SERITICIICA DL TR,
entregado para el tramite. BIBLIO} FTA
Este campo identifica los actos que corresponde al ~CAMPUS

P q P PENAS

libro de prohibiciones que usted ha seleccionado,
para seleccionarlo solo basta con
abreviatura.

ingresar la

Este campo identifica al canton que pertenece el
organismo legal, como es el juzgado o la notaria u
otro organismo legal.

Este campo identifica al organismo legal, que
pronuncia o respalda al contrato realizado. Para
seleccionarlo solo basta con ingresar la abreviatura.

Permite dejar reflejado los cambios realizados sobre
los clientes.
Permite dejar reflejado los cambios realizados sobre
los Predios

PROTCOM
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6.1.1 Anadir una parte

Para anadir una parte se verificara que los datos de la inscripcion por lo menos
hayan sido ingresados como son el Numero y fecha de inscripcion, si no han
sido ingresados aparecera el siguiente mensaje indicando que no han sido
ingresados estos datos.

SPQ»

1834

{ Error #1001 (PH)
‘. Los datos de la inscripoidn no han sido ingresado. Venfique

o o

Acepla )]

Fig. 6-3 Mensaje de Error por Datos no ingresados BIBLIOTECA
CANMPUS
Si los datos de la inscripcion han sido ingresados por usted, aparecera la ~ PHRAS

siguiente pantalla que le permitira realizar el ingreso y seleccion de los datos del
cliente, para ser afadido a la inscripcion.

N
rrton e Uhe

IR adkiguez Peliza Minam Alex

, Nombre u/o Nombre de C Fiia ;| Cédula / RULC. I
L, Aodriguer Peiza Minam Alex

I1po de Persona: 'ﬁmd

Fstado Civil Edao
Papet: [P1212ACTOR
4| » I » | Nacwnal. INec,cﬂd

1 Aceptar ” Cancela ]

Fig. 6-4 Formulario para la Seleccion e ingreso de los datos de los clientes.

Para la seleccion del Cliente usted debera realizar los siguientes pasos:
1 Realizar el ingreso del Nombre del Cliente para que le sean visualizados
los homonimos del Cliente

2, Determinar si el cliente ingresado consta en la lista de clientes
visualizados.

2.1.  Siel Cliente existe debe seleccionarlo e ingresar los datos complementos
del cliente dentro del contrato de inscripcion.

2.2.  Siel Cliente no existe usted debera:

2.2.1. generar una nueva identificacion y esto lo puede obtener con pulsar el
boton Nueva.

2.2.2. Una vez generado de ser confirmado si lo desea usar con el siguiente

A
boton ). para luego proceder a ingresar los datos complementos del
cliente dentro del contrato de inscripcion.
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6.1.2

Para seleccionar e ingresar los datos complementarios del cliente dentro de un
contrato se lo debe realizar sobre los siguientes datos:

Donde estos campos representan:

Ceédula o RUC.  Este campo esta deshabilitado para el ingreso y solo
contendra valor alguno si es que es seleccionado el
cliente o generado una cedula ficticia.

Tipo de Persona Indica el Tipo de Persona que representa el cliente, si
es persona Natural o Juridica.

Estado Civil Indica el Estado Civil del Cliente (Pero esto se lo
Realizara cuando el cliente es Persona Natural).

Papel Indica el papel del cliente.

Nacionalidad Indica la Nacionalidad del Cliente, si es natural o
extranjera

Aceptar los datos del cliente

Para aceptar los datos del cliente usted debe pulsar el boton Aceptar, que
permitira realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos seran anadidos a la inscripcion, para luego
proceder a blanquearle los datos y dejarle habilitado los datos para un posterior
ingreso.

Terminar el ingreso de Cliente
Para terminar el ingreso de los clientes usted debera pulsar el boton Cancelar.

Modificar los datos de la parte

Esto se realizara siempre y cuando existan datos de clientes relacionados a la
Inscripcion. Donde al seleccionar al cliente v dar doble click con el Mouse usted
visualizara el siguiente formulario con los datos que usted puede modificar.

o 7 AR AR bRt
Datos del Client:

Mombre del Chente: '

Caldad del Cliente: P1215 ACTOR EI .
E stado Ciwvil Ica,a‘h :]

Aceptar Cancelar

Fig. 6-5 Formulario para Modificar los datos de los Partes(Clientes)

Donde estos campos representan:

Papel Indica el papel del cliente.

Estado Civil Indica el Estado Civil del Cliente (Pero esto se lo Realizara
cuando el cliente es Persona Natural).
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6.1.3

6.1.4

Aceptar los datos del cliente

Para aceptar los datos del cliente usted debe pulsar el boton Aceptar, que
permitira realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos seran modificados a la inscripcion, para
luego proceder a cerrar el formulario.

Terminar la Modificacion del Cliente
Para terminar la modificacion del cliente usted debera pulsar el boton Cancelar.

Eliminar una de la parte

Para eliminar una parte de la inscripcion solo basta con pulsar el Boton
Eliminar o Pulsar la tecla DELETE, que le permitira hacer la pregunta de si
esta seguro de eliminarlo, esta pregunta se realizara siempre y cuando la
inscripcion tenga clientes asociados.

> |
[
.

Fig. 6-6 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion

Si usted contesta que si se realizara la eliminacion del Cliente. Si usted contesta
que no, no se Realiza ningun proceso.

Anadir la referencia de un Predio

Para anadir un Predio se verificara que los datos de la inscripcion por lo menos
hayan sido ingresados como son el Numero y fecha de inscripcion, si no han
sido ingresados aparecera el siguiente mensaje indicando que no han sido
ingresados estos datos.

B

y Emor #1001 [PH)
.+ Los datos de la inscripcion no han sido ingresado, Venfique

Fig. 6-7 Mensaje de Error por Datos no ingresados

Si los datos de la inscripcion han sido ingresados por usted, aparecera la
siguiente pantalla que le permitira realizar el ingreso o la modificacion de los
datos del predio, para ser afiadido a la inscripcion.

PROTCOM Capitulo:6 - Pagina: 43 ESPOL



Manual de Usuario Sinter-Reg - Modulo de Prohibiciones

6.1.5

6.1.6

' Abadic Descrip x|
Datos det Predios
Dueccion I
F stado de Cancelado [Ho Cancelado :]

Aceptar LCancelar

Fig. 6-8 Formulario para Afadir los datos de un Predio.

Modificar la referencia de un Predio

Esto se realizara siempre y cuando existan datos de predios relacionados a la
Inscripcion. Donde al seleccionar al cliente y dar doble click con el Mouse usted
visualizara el siguiente formulario con los datos que usted puede modificar.

Datox del Piedios

Dueccion: |Chongén lote NA-UND situado e/Kms. 12y 13 via a la Costa .
L stado de Cancelado I"" Cancelado L’

Aceptar LCancelar

Fig. 6-9 Formulario para Modificar los datos de un Predio.

Donde estos campos representan:

Direccion Indica la direccion del Predio
Estado de Indica el estado de Cancelado de la Referencia del Predio.
Cancelado
BIBLI1OTECA
. CARMPL
Aceptar los datos del Predio m&i

Para aceptar los datos del Predio usted debe pulsar el boton Aceptar, que
permitira realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos seran modificados a la inscripcion, para
luego proceder a cerrar el formulario.

Terminar la Modificacion de la Referencia del Predio
Para terminar la modificacion del cliente usted debera pulsar el boton Cancelar.

Eliminar una Referencia del Predio

Para eliminar una Referencia del Predio de la inscripcion solo basta con pulsar el
Boton Eliminar o Pulsar la tecla DELETE, que le permitira hacer la pregunta
de si esta seguro de eliminarlo, siempre y cuando la inscripcion tenga referencias
de Predios asociados.
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: : : = T RIBLIGTECA
Fig. 6-10 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion KANGP UG
RERAS

Si usted contesta que si se realizara la eliminacion de la Referencia del Predio.
Si usted contesta que no, no se Realiza ningun proceso.

6.1.7 Aceptar los datos de la inscripcion ingresados

Para Aceptar los datos ingresados y que estos sean guardados, usted debera
pulsar el boton Aceptar, que le permitira grabar los datos de la inscripcion
como son los datos del acto , las partes y las referencias de los predios.

6.1.8 Cancelar los datos de la inscripcion

Para que no tengan efecto los cambios realizados por usted sobre la inscripcion
usted debera pulsar el boton Cancelar que le permitira cerrar el formulario y
salir sin grabar la inscripcion.

6.2 Modificacion de Inscripcion de Prohibiciones

Este proceso le va ha usted permitir poder corregir una inscripcion, pudiendo de
esta forma cambiar o anadir nuevos datos de cliente y Referencias de Predios

Al ejecutar esta opcion le saldra el siguiente formulario que permitira, poder
realizar la modificacion de la inscripcion.

E e R R
PPN I N P N N SR
t el L

Nombre del Libwo

Nimaio de Inscnpowen 1

Fecha de Inscripcidn A

l Acepla l[ Cancelar I

Fig. 6-11 Formulario para la Modificacion de la inscripcion de Prohibicion.
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En este formulario usted debera seleccionar el libro, el Numero y Fecha de
inscripcion. Con lo que permitira poder acceder a la inscripcion como son los
datos del acto, los datos de las partes y los predios afectados.

Si los datos de la inscripcion no son ingresados correctamente aparecera el
siguiente mensaje. En lo que debera pulsar el Boton Aceptar e ingresar el datos
faltante.

\nl) Emor # 2001 (PH)

Dato no fue ingresado, Venfique

Fig. 6-12 Mensaje de Error por Dato no ingresado

Si los datos de la inscripcion no fue encontrado aparecera el siguiente mensaje
de Error, en la que posteriormente debera pulsar el boton aceptar.

ER-AEG’ - Méddo de Prohibiciones I

PO A e TS s e cmeci LS

' Ewor #: 1001 (GE)
=" Cédigo no encontrado

Fig. 6-13 Mensaje de Error por Codigo no Encontrado

Si los datos existen aparecera los datos de el acto, de las partes y de los predios.

ﬂ" R S
= P v :

Yalue ded | dus
Nombre del Libio: IDEHANDAS
Hamara de Inscrpcion [107

Fecha de Inscripocion:  [01/4g0/1956

Deatus de inscupoion T Paites T Propedades Alectadas )

Dalus de Motulnciones

N* de Tomo > Ia N*® de Juicwo: [788.C.95

N® de Intcupewon: (107 N* de Dhcio: |

N* de Repertorio = [17127 Acto - [accron mxrvmDICADORA -l

Fecha Inscipedn’ [01/4g0/1996 Canton lGUtYJ.DUIl. j

Folio Inicial [10s8 Juzgado - [c23 JuRz VICESING TERCERO DE LO CIVIL ]

T Prohibscron [Esmi&a j

I Acepta I I Ll:it_lfll:l.'ld'i l

Fig. 6-14 Formulario para la modificacion de los datos de la inscripcion de
Prohibiciones.
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Donde estos campos representan:

Libro

Numero de Tomo

Numero de inscripcion

Fecha de inscripcion

Folio Inicial

Folio Final

Tipo de Prohibicion

Numero de Juicio

Numero de Oficio

Acto

Canton

Juzgados

Carpeta de Partes

Carpeta de Predios

Este campo identifica al libro de prohibiciones que
usted desea trabajar, este le permitira al seleccionar
mostrar los respectivos actos que correspondan al
acto.

Este identifica al Numero de tomo que corresponde
la inscripcion. Este numero maximo puede tener 4
digitos.

Este identifica el numero de inscripcion que tuvo el
contrato inscripto.

Este campo identifica la fecha en que se efectuo la
inscripcion del contrato

Este campo indica la folio o el numero de foja inicial
donde empieza la inscripcion.

Este campo indica la folio o el numero de foja final
donde termina la inscripcion.

Este campo indica el Tipo de Prohibicion que
representa a la inscripcion.

Es general cuando no se detalla ningun predio y es
especifica cuando se detalla el predio.

Indica el numero que tuvo el documento del Juicio,
otorgado por una organismo legal

Indica el numero que tuvo el documento (oficio)
entregado para el tramite.

Este campo identifica los actos que corresponde al
libro de prohibiciones que usted ha seleccionado,
para seleccionarlo solo basta con ingresar la
abreviatura.

Este campo identifica al canton que pertenece el
organismo legal, como es el juzgado o la notaria u
otro organismo legal.

Este campo identifica al organismo legal, que
pronuncia o respalda al contrato realizado Para
seleccionarlo solo basta con ingresar la abreviatura.

Permite dejar reflejado los cambios realizados sobre
los clientes.
Permite dejar reflejado los cambios realizados sobre
los Predios
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6.2.1 Anadir una parte

Para anadir una parte se verificara que los datos de la inscripcion por lo menos
hayan sido ingresados como son el Numero y fecha de inscripcion, si no han
sido ingresados aparecera el siguiente mensaje indicando que no han sido
ingresados estos datos.

T RS g

%&-\s\ o%"var\w b LY S5 S JCRHENGAUNIOS © ©

/" Enor #1001 [PH)
‘.7 Los datos de la inscripcidn no han sido ingresado, Venfique

Fig. 6-15 Mensaje de Error por Datos no ingresados

Si los datos de la inscripcion han sido ingresados por usted, aparecera la
siguiente pantalla que le permitira realizar el ingreso y seleccion de los datos del
cliente, para ser anadido a la inscripcion.

Geleccion de Chent
Iﬂudigpe: Peliza Miriam Alexi m
.uﬁ‘]".j
Nombe p/o Nombre de Compafiia _ 2] Cédula / RUC. | |
L, Aodiiguez Peiza Minam Alex et
Iipo de Persona: IN"h"H _VJ
F stado Civil: ISdem _:I
Papel [F1z12ACTOR =]
| ] _’_JE Nacronal lNacsond ;]

ir Antrplm“l Cancelar !

Fig. 6-16 Formulario para la Seleccion e ingreso de los datos de los clientes.

Para la seleccion del Cliente usted debera realizar los siguientes pasos:

1. Realizar el ingreso del Nombre del Cliente para que le sean visualizados
los homonimos del Cliente.

2. Determinar si el cliente ingresado consta en la lista de clientes
visualizados.

2.1.  Siel Cliente existe debe seleccionarlo e ingresar los datos complementos
del cliente dentro del contrato de inscripcion.

2.2.  Siel Cliente no existe usted debera:

2.2.1. generar una nueva identificacion y esto lo puede obtener con pulsar el
boton Nueva.

2.2.2. Una vez generado de ser confirmado si lo desea usar con el siguiente

boton ot , para luego proceder a ingresar los datos complementos del
cliente dentro del contrato de inscripcion.
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Para seleccionar e ingresar los datos complementarios del cliente dentro de un
contrato se lo debe realizar sobre los siguientes datos:

Donde estos campos representan:

Cédula o RUC.  Este campo esta deshabilitado para el ingreso y solo
contendra valor alguno si es que es seleccionado el
cliente o generado una cedula ficticia

Tipo de Persona Indica el Tipo de Persona que representa el cliente, si
es persona Natural o Juridica.

Estado Civil Indica el Estado Civil del Cliente (Pero esto se lo
Realizara cuando el cliente es Persona Natural).

Papel Indica el papel del cliente.

Nacionalidad Indica la Nacionalidad del Cliente, si es natural o
extranjera

Aceptar los datos del cliente

Para aceptar los datos del cliente usted debe pulsar el boton Aceptar, que
permitira realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos seran anadidos a la inscripcion, para luego
proceder a blanquearle los datos y dejarle habilitado los datos para un posterior
ingreso.

Terminar el ingreso de Cliente
Para terminar el ingreso de los clientes usted debera pulsar el boton Cancelar.

6.2.2 Modificar los datos de la parte

Esto se realizara siempre y cuando existan datos de clientes relacionados a la
Inscripcion. Donde al seleccionar al cliente y dar doble click con el Mouse usted
visualizara el siguiente formulario con los datos que usted puede modificar.

AR

Datas ded Chende

Nombre del Cliente: |

Calidad del Chente: 1215 ACTOR 3
E stado Ciwil ICasado j
Aceptar Cancela

Fig. 6-17 Formulario para Modificar los datos de los Partes(Clientes)

Donde estos campos representan:

Papel Indica el papel del cliente.

Estado Civil Indica el Estado Civil del Cliente (Pero esto se lo Realizara
cuando el cliente es Persona Natural).
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6.2.3

6.2.4

Aceptar los datos del cliente

Para aceptar los datos del cliente usted debe pulsar el boton Aceptar, que
permitira realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos seran modificados a la inscripcion, para
luego proceder a cerrar el formulario.

Terminar la Modificacion del Cliente

Para terminar la modificacion del cliente usted debera pulsar el boton Cancelar.

Eliminar una de la parte

Para eliminar una parte de la inscripcion solo basta con pulsar el Boton
Eliminar o Pulsar la tecla DELETE, que le permitira hacer la pregunta de si
esta seguro de eliminarlo, esta pregunta se realizara siempre y cuando la

inscripcion tenga clientes asociados
R R ‘s“ a’
S I \

L Y (= CURSER NI

ﬂ,,u >
—
BIBLIOTEC-A
Fig. 6-18 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion C&Mﬂ PUS

AS

\.) Esta seguro de Realizar esta operacion

Si usted contesta que si se realizara la eliminacion del Cliente. Si usted contesta
que no, no se Realiza ningun proceso.

Anadir la referencia de un Predio

Para anadir un Predio se verificara que los datos de la inscripcion por lo menos
hayan sido ingresados como son el Numero y fecha de inscripcion, si no han
sido ingresados aparecera el siguiente mensaje indicando que no han sido
ingresados estos datos.

pe L‘_—.‘,\«‘&:‘y v a s
T S—

L]
{ ] Eror # 1001 (PH)
‘.. Los datos de la inscrpcion no han sido ngresado, Venfique

Fig. 6-19 Mensaje de Error por Datos no ingresados

Si los datos de la inscripcion han sido ingresados por usted, aparecera la
siguiente pantalla que le permitira realizar el ingreso o la modificacion de los
datos del predio, para ser anadido a la inscripcion.
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6.2.5

6.2.6

< oagiee s amon
a—a} R

Datos ded Predios

Dueccion I

E stado de Cancelado IHO Cancelado ;‘

Aceptar Cancelar

Fig. 6-20 Formulario para Afiadir los datos de un Predio.

Modificar la referencia de un Predio

Esto se realizara siempre y cuando existan datos de predios relacionados a la
Inscripcion. Donde al seleccionar al cliente y dar doble click con el Mouse usted
visualizara el siguiente formulario con los datos que usted puede modificar.

Datos del Piedios

Dureccion. |Chongdn lote NA-UND situado e/Kms. 12y 13 via a la Costa .
Estado de Cancelado: |Ho Cancelado :]

Aceplar Cancelas

Fig. 6-21 Formulario para Modificar los datos de un Predio.

Donde estos campos representan:

Direccion Indica la direccion del Predio
Estado de Indica el estado de Cancelado de la Referencia del Predio.
Cancelado

Aceptar los datos del Predio

Para aceptar los datos del Predio usted debe pulsar el boton Aceptar, que
permitira realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos seran modificados a la inscripcion, para
luego proceder a cerrar el formulario.

Terminar la Modificacion de la Referencia del Predio
Para terminar la modificacion del cliente usted debera pulsar el boton Cancelar.

Eliminar una Referencia del Predio

Para eliminar una Referencia del Predio de la inscripcion solo basta con pulsar el
Boton Eliminar o Pulsar la tecla DELETE, que le permitira hacer la pregunta
de si esta seguro de eliminarlo, siempre y cuando la inscripcion tenga referencias
de Predios asociados.
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S R -.,-,.w,n:gnp. w—l

\'f) E sta seguro de Realizar esta operacidn

Fig. 6-22 Mensaje de Confirmacion de Eliminacion

Si usted contesta que si se realizara la eliminacion de la Referencia del Predio.
Si usted contesta que no, no se Realiza ningun proceso

6.2.7 Aceptar los datos de la inscripcion modificados

Para Aceptar los datos ingresados y/o modificados para que estos sean
guardados, usted debera pulsar el boton Aceptar, que le permitira grabar los
datos de la inscripcion como son los datos del acto | las partes y las referencias
de los predios.

6.2.8 Cancelar los datos de la inscripcion

Para que no tengan efecto los cambios realizados por usted sobre la inscripcion
usted debera pulsar el boton Cancelar que le permitira cerrar el formulario y
salir sin grabar la inscripcion.
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4 Consulta/Reporte

hoibscore: | e El mem"n de Consulta/Reporte agrupas
T Procesos Especiales 1S Opciones que van ha permitir al
——— funcionario poder realizar la busqueda
de informacion o poder acceder al
movimiento que tiene una determinada
persona o acceder directamente a la
inscripcion con saber el libro, Numero y
Fecha de inscripcion.

Para acceder a las opciones del menu de

Consulta/Reporte, el usuario debe

primeramente  desplegar el  menu

respectivo, donde se mostrara las

opciones, como se aprecia en la grafica:  gmmoncs pe wreas
Fig. 7-1 Menu de Opciones de Consulta/Reporte BIBLIG r~a

CAM 'Us

Luego, usando las teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion ~ PENAS
requerida y seleccionar la opcion.

Para mayor informacion de como usar un menu O ejecutar un opcion ver
Anexo.10.1 y 10.2.

7.1 Consulta de Indices

Esta opcion permite visualizar los Indices Generales producto de las
Inscripciones registradas en los libros del Registro de Propiedad.

Al ejecutar esta opcion aparecera el siguiente formulario en que los datos se los
han divido en paginas que usted podra manipular a traves del modulo
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=10l

ﬂ. Nombie go Nombie de ... I Persona | PE ] Acto Al
GRAVADO-DEUDOR EMBARGOD

. Ramos Villacis de Rendon Elen._.

\#. +Apolo Ramirez Modesto Gerardo CAUSANTE DEMANDA

. +Condo Arévalo César (presunto. .. DEMANDADD DEMANDA DE

L. +Ledn Suarez José Silveno [pre... DEMANDADOD DEMANDA
«ioﬂrlir I Anez de Candn Carmehn ] DFMANDADN NDFMANDA ITD:J
1

KT B OO OO 1

Datos de Inscnpeion] T Partes T Propiedades Afectadas ]
Descripcion | Dato almacenado I -
pJ
[ Imprimr Faltran Cancelar

Fig. 7-1 Formulario para Visualizar el Indice General.

7.1.1 Acceder a una inscripcion

Para obtener la inscripcion en que participo el cliente o la parte, se debe
seleccionar al cliente y dar doble click, con lo que se consigue poder visualizar
los datos de la inscripcion de ese cliente que comprende la visualizacion de los
datos del Acto, de las partes que participaron y las referencias a los predios
afectados.
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RS SRR o R

Jatn: del Indice

K1 K] e O O

Apellido, Nombre y/0 Nombie de .. | Persona | Papel | Acto -
.. Ramos Villacis de Rendon Elen. . GRAVADO-DEUDOR EMBARGD —
.. +Apolo Ramirez Modesto Gerardo CAUSANTE DEMANDA
L+, +Condo Arévalo César [presunto... DEMANDADO DEMANDA DE
.. +Ledn Suarez José Silverio [pre. .. DEMANDADOD DEMANDA
.; +Nrhiz | dnez de Condn Carmehn l NDFMANDADN NDFMANDA I'il,ﬂ

Dato: de Inscripcion]

T Paite T Pirogeedades Alectadas

Descripcién | Dato almacenado I

@ Fecha de Repertorio:
% Nuamero de Tomo:

@ Folio Inicial:
< Folio Final:
Q Naturaleza:

-~ - -

~ee s w

'S Namero de Repertorio:. 12911

12/Jun/1996
2

865

880
DEMANDA

-a o

¥

Imprimir Filtrar Cancelar

Fig. 7-2 Formulario para Visualizar el Indice General con los datos de la

inscripcion

7.1.2  Manipulacion de Paginas

Para la manipulacion de pagina usted debe entender la siguiente grafica:

4] 4foraaf oo p [p

— Pagina Ultima
— Pagina Siguiente

+ Pagina Actual

+ Maximo Numero de Paginas

— Pagina Anterior

» Pagina Inicial

TR DR R @ RCIRRA0E R B SR S R

manipulacion de las Pdginas.

SRRSO ]

Fig. 7-3 Descripcion de la Manipulacion de los Objetos para la
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7.1.3 Impresion de Indices

Esta opcion permite generar el reporte de los Indices Generales, presentandolo
por pantalla tal como se muestra en la siguiente grafica.

m EE b A e e
sspsndondiosndict

-
Fecha: 2717ul1997 Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil Pagina: |
Indice Activo : (General)
[ Ncui:mtklPunmpme | Pagut Imuu“ I . e Baperang | e 4 Tomo | Mo O o l
| M lemngcin | feces Repeasne | rearm | Fecha das Qo |
Phasn ol e LiedCw Mheed (SSSass Deu " L 1] ™
B dl Toa gomnea TA acn LAmA e LY
Faniln Broeel OB S Swed owu
A o P e ) bhods e DA Cau L 2] o L
- Tarts 4 e G Ap0c Mare Pedad AU | T o ot
ks Tarka hodl FeOM0EE ne
A T Ao D SRt nne
o e (g Y (] -] m o o
ORI L e s et HOrMCR | e | 4 oma [EY-NTN o
AT Chado Coac ok et lee o
= Lele W] o S O (g€ et bt davod) Dea He oem "
Lt Carte Boms Gorac il oma fete Sl om
Pk ah. P ds s B o
SOmy Lape? e (owio Cdrestues Horwe: 4 | prodie o § e o m o "o
ot A el Chle | gt eestins |y 68 8 ubc A8 Bav e b ) o YR o
AT oo o b, N 8 Lbd el
- Tarda del Hearve 4 Ao Mars. Redad cau [t L. E
A P 1 Obd B el Cau IRt L Den
At Tort boml b gdamo nTe
Ao Tarts MOMED Carteds ns
bt e P Mo LIQuo 1o o L]
Dol 11 P
kit o P8 MO oru 10 L1 B
Pt o ACE Rt L L Ll
et e 4 0 e & L5 oRu
A adddas G Teed AW L e ue 3
L em Clet O b 118 A ne
A mdbmnd b Toss Pasato Loem Lquio 100D ue o
oD TOs
Ak Meruletal & Mo Made Cocda o T4 L1} -
Pttt 0 34 A~k 1 7R T oL}
ettt 4 e e B o oy
A A L i1 xo Ditw -1
ey Caerva Chawe nuo AWM AgDS
L Caerelo Ly nus
Ml 4 Pages Cod LR

- oo i A LQuie 3o iug ] 'I
»

1078 B| |coed] Q] | | | | esstoen Tasesm 100x

Fig. 7-4 Presentacion Preliminar del Reporte de Indices

-+
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T

dedil

Busqueda de informacion

Esta opcion permite realizar la busqueda de informacion que un cliente tenga
asociado o poder acceder a la inscripcion directamente con el libro, el numero y
la fecha de inscripcion.

Busqueda por el Nombre del Cliente

Para realizar la Busqueda por el nombre del cliente, usted debera realizar el
ingreso del Nombre respectivo y pulsar la tecla Enter, que permitira poder
visualizar todos los HOMONIMOS que tiene este nombre.

= Consulta/Reporte - Busquedas

Por Nombae de [Thente | Por Inscigeion W

helecown de | hente

'rodu'
| Apelido. Nombre y/0 Nombre de Compafiia ICs‘cuaoRuc. I =
r., Rodriguez Alban Martha Cecilia 300000000001271
L, Rodriguez Arroyo Arturo Maurnicio S00000000001693
. Rodriguez Dominguez Joffre Rosando 300000000001612
L, Rodriguez Hidalgo José Guillermo S00000000001716
L, Rodiiguez Manzo Kléber 300000000000630
=, Rodriguez Peliza Miriam Alex 900000000001754
L, Rodriguez Pita Mananita 900000000001614 R

Yer Informacién

Lancelar

Fig. 7-5 Formulario para Realizar la Busqueda por Nombre de Cliente.

Cerrar el Formulario

Para cerrar este formulario usted debera pulsar el boton Cancelar.

7.2.1.1 Obtener la inscripciones asociadas al cliente

Una Vez mostrado los homonimos usted puede seleccionar al cliente que su
criterio determine que es el que busca y pulsar doble click sobre el cliente o
pulsar el boton Ver Informacion. Lo que permitira poder visualizar el
movimiento que este haya participado.
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Q T IR AR % o
u’.—- ‘i‘_‘ll ‘ -V’il ‘- i- ’.l‘l lI.'r:f:.l-.!:« . D h
Libro | Nimero de Inscripei . | Fecha de Inscripcion | Pape
“CNEMBARGOS | 137 12/Jun/199 GRA
< PROHIBICIONES JUDICIALES Y LEG... 1261 08/Mar/1336 SINC
‘ | 1l
Imprim Cancelar

Fig. 7-6 Formulario para Mostrar la informacion Encontrada sobre un
determinado Cliente.

Una vez visualizados usted podra
. Acceder a la Inscripcion
s Imprimir el Movimiento Encontrado.

Cerrar el Formulario

Para cerrar este formulario usted debera pulsar el boton Cancelar. BIBLIOTEC,
CAMPUg
7.2.1.2 Para Acceder a la Inscripcion. PERAS

Usted debera seleccionar la inscripcion que el cliente tenga asociado y con el
Mouse dar doble click, lo que le va ha permitir visualizar la inscripcion
respectiva, tal como se muestra en la siguiente grafica.
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l T
R

Do del

Nombre del Libio [[MBAHGUS

Numero de Inscripcidn I
Fecha de Inscripcion I

stos de Inscripeidn 1 Partes 1 Propmdades Atectadas
Natos de Prohibiciones
N* de Tomo £ " Acto [EMBARGO
N® de Repertorio : W Canton - [GUAYAQUIL
Folo Inicial 765 Juzyado .{jUEZ VIGE SIMO OCTAVO DE LD CIV
NE de Juscio {59495

N* de Ohcio

[

€ specifica

Tpo Prohibicwn

Fig. 7-7 Formulario para Visualizar la informacion de una inscripcion.

Cerrar el Formulario

Para cerrar este formulario usted debera pulsar el boton Cancelar.
7.2.1.3 Imprimir la Informacién Encontrada

Permite poder mostrar el reporte en Presentacion Preliminar , permitiendole a
usted poder manipular las opciones de reporte para la impresion de los datos o
en su defecto su visualizacion.

- Michde de P Hha

Registro de la Propiedad del Canton Cuayagquil

P n tdmn 4 de a1

-y -

Tipe de Carde Naperal

Cebala del Chende CO0N000801 754

| Namhi dd L | [ — [ ——

T™LiRGe I dne CLAVAROBLTROL

PR EWCONTS JTBCIALLE ¥ LLCAL LS (8 1] L2 Tl 2] BINTACALD

-
<« | »
| | e ] Q| O|es|a| cose] 202 Tadz o0z

Fig. 7-8 Presentacion Preliminar del Reporte de Informacion Encontrada
sobre un Cliente.
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7.2.2 Busqueda por Inscripcion

Este alternativa de busqueda le permite acceder directamente a la inscripcion,
pero para ello usted debera seleccionar el libro e ingresar el nimero y la fecha

de inscripcion.

Selecoion para lab

Por Inscnpeibn. |

[EMBARGOS
Numero de Inscripcion:

137

Fecha de Inscripcion:

12/Jun/1936

k4

[omarncnes . g
BIBLIO: rrp
CAM~US
PENAS

Cancelar

Fig. 7-9 Formulario para Realizar la Busqueda por Datos de Inscripcion.

Una vez ingresados los datos usted debe

pulsar el boton Buscar, lo que

permitira poder visualizar los datos de la inscripcion.

En caso de que no exista esa inscripcion aparecera el siguiente mensaje. De

€ITor.

! T Y
(P SVUEIRINCE R SIOr RN WOITISOr S %

7y Ewor #: 1001 (GE)
Cédigo no encontrado

Ty

SRR

RO PR SRR

Fig. 7-10 Mensaje de Codigo No
Encontrado.

Si Existe la inscripcion esta sera visualizada tal como se muestra en la siguiente

grafica.
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.3

R VR W . W O N
E = ineg adn e P o

D sos del Libio

Nombre del Libro: [EMBARGOS
Mimero de Inscripcion: ‘
Fecha de Inscrnipcion. I

Natas de Prohibiciones

N*de Tome - [ Acto  |EMBARGO

N® de Repedtorio : [T7836 Canton - [GUAYAQUIL

Fulio Inicial [ Juzgado JUEZ VIGESIMO OCTAVD DE LO OV
NZ de Juicio [Faess

N*® de (lficio I

Tipo Prohibicion IE specihca

Llancelar

Fig. 7-11 Formulario para Visualizar la informacion de una inscripcion.

Informacion Trabajada

Esta consulta permite mostrar las inscripciones realizadas por un determinado
usuario y un libro especifico. Donde por Default saldran la fecha del dia en la
techas a pedir (Fecha Inicial y Fecha Final).

ivor. T -
Hango de f echas de Trabajo: [dd/mm/aa]

Fecha Inicial |2?dej‘| 997 Fecha Final. |27/Juu1 997

inscnpciones L ncontradas

Namero de In... | Fecha de Inscripcion | Numero de R .. | FechadeR [ Foho |

< | 2

I mpraimir Cancelar j

Fig. 7-12 Formulario para Visualizar la informacion Ingresada en una
determinada Fecha.
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Buscar la Informacion

Para Buscar la informacion usted debe seleccionar el libro e ingresar la fecha
inicial y la fecha final

Si las Fechas no son bien ingresados, aparecera el siguiente mensaje, donde
usted debera pulsar el boton Aceptar. Para luego posesionarse en la fecha
erronea y darle la facilidad de poderla corregir.

FURARASHIRD SREF § 5 DN

Q Ewor #: 2002 (GE)
ElRango de Fecha no es valido.

]

Fig. 7-13 Mensaje de Error por Rango de
Fecha Erronea.

Si la Fecha son Correcta, se visualizara la informacion correspondientes a los
datos ingresados.

S @:&J:)ﬁv

[DEMANDAS

Rongo de Fechas de Tiabajo [dd/wm/aa]

Fecha Inicial: IZ?/JW1333 Fecha Final '27/Ju/1997

Fncontiadas

Libros:

In=caapeione:s

Numero de In .. | Fecha de Inscripcién | Numero de Reperto... | Fecha de Repertorio |  Fo «
167 31/0ct/1996 25126 22/10/9

76 31/May/1396 11126 21/05/96

77 31/May/1396 9871 06/05/9

@105 N AulN99%%6 17786

<106 31AJul/1996 17790

< 200 31/Dic/1396 31602 3N12/9

<201 31/Dic/139% 28631 27/11/% .

Imprimar Cancelar

Fig. 7-14 Formulario para Visualizando la informacion Ingresada en una
determinada Fecha.
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Imprimir la Informacion

Para realizar la impresion Visualizada usted debe pulsar el boton Imprimir. Que
procedera a mostrar la informacion tal como se muestra en la siguiente grafica.

R s i TS
[3"99*-&: IR L AL SR
-
Registro dela Propielad dd Cadon Guayagqul Pagiea: ! j
Vol Mo saupe 7 § de Oclebre Focka: 2HIdN?
Tk dec Tncnpas s ligrosdss
BEMANDGAS
Libe DEPMANDA S
Codigs 1
Nombee: OTTO
[ o emvigrite | [ fectn & e [ i Baguemete [Pecim Sapmemete [ totie wiein | tetie Bt foum ]
1 [E™oT] 18 103 0 a5 i [ AMPARO POSESOR 10
n 11 F g 19 203 W95 o 74 AMPARD POSESOR YO
100 JrEme T 15118 14 duamn 999 | 006 DEMANDA
1 T 11932 | ea? 1070  DEMANDA DE PARTICION OE 81
11y 307lul9s 15 095 1821 10 DEMANDA DEPRECRPCIN A
1a3 307duiwg 12 309 | ay? | 032 DEMANDA
104 0clulde 17851 | 833 | 042  DEMANDW
105 31 hubde 17 728 1 043 1046 DEMANDA
100 31 dulws 17 790 1 04? 1858  DEMANDA DE PARTYC XN DE 81
107 01 ‘hugs 17127 I ase 1072 ACCION BEVIMDCADOR A
1% ] 01 Aug¥e 15419 a1 1087 DEMANDA
109 0l rhug it 14952 1083 109  DEMANDA
" | 3 F b8 595 0196 k] 25 DEMANDA DE MULDWD DE Most
1a Ol cAug 9 14 bad | 095 110 DEANDA
i 0l Auge 16 365 11k 1110 DEMANDA DE PARTYE XN DE 81
1 01 Aug6 15 106 i 1113 DEMAMDA DE PRESCRPCION 4
i 0 hugDe 12 oG6 (Y 1124 ACCIN REWVIMDY ADORA -
IVEY Addue 98 183248 1133 IF - - 70+ —
| | 1oe »|n| | Q| B|e3| | cose| 2080208  Toa

Fig. 7-15 Presentacion Preliminar del Reporte de Informacion Ingresada.
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8.

8.1

Procesos Especiales

El menu de Procesos Especiales agrupa
la opcion que van ha permitir al
funcionario pueda generar los indices
que van ha permitir poder consultar los
indices de forma visual.

Para acceder a las opcion del menu de
Procesos Especiales, el usuario debe
primeramente  desplegar el menu
respectivo, donde se mostrara la opcion,
como se aprecia en la grafica:

Fig. 8-1 Menu de Opciones de Procesos Especiales

Luego, usando las teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion.

Para mayor informacion de como usar un menu o ejecutar un opcion ver Anexo.
10.1y 10.2.

Generacion de Indices.

Este proceso, es uno de los mas importante, ya que permite la generacion de los
indices para su consulta ya que la opcion de reporte. la tiene la consulta de
indices. Donde al ejecutar usted esta opcion le saldra el siguiente formulario,
donde usted tendra la opcion de confirmacion para realizar este proceso.

Ge: mwnﬁgfﬁww N SPQ
Pulse el Boton ACETPAR para iniciar ’ - z
el proceso
Indice: Genetales
I SPMITRCICA DL LTOR
BIBLIOTECA
E_ﬁt:_{_[}l_a_n LCancelar CAMPUS
s PERAS

Fig. 8-2 Formulario para Generar los Indices Generales

Generar los Indices

Para ejecutar esta opcion usted debera, pulsar el boton Aceptar, que le pedira la
confirmacion de si esta seguro de realizar la tarea, para lo cual saldra el
respectivo mensaje. donde usted podra presionar el boton Si, para aceptar los
datos y el boton Ne para cancelar el proceso.

PROTCOM Capitulo:8 - Pagina: 64 ESPOL



Manual de Usuario Sinter-Reg - Modulo de Prohibiciones

(] E ste proceso va ha tomar un buen tiempo,
. esta seguro de realizar este proceso

No I

Fig. 8-3 Mensaje de Confirmacion de Inscripcion

Si usted presiono el Boton Si, le saldra la siguiente forma que le indicara que el
proceso tomara un buen tiempo, y a medida que se va realizando el proceso le
va mostrando una barra de estado de proceso, que le indica por donde va el
proceso que se esta realizando.

e ide: Gu frulics Banarle

Espere, este proceso tomara algun
tiempo

Inthee Genesales

T

Aceptar Cancelar

Una vez terminado el proceso se cerrara automaticamente el formulario, y
dejandole disponible las opciones del los menues para ejecutar otra opcion.
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9. MANTENIMIENTO

Actos Crrbedy
Papeles Ctd+P
Cantones Cire T
Juzgado o Notarias Ctilsld
Clientes Cul+C
elacidn Papeles por Actos Cil+E |

R

El menu del Mantenimiento agrupas las
opciones que van ha permitir al
funcionario poder dar mantenimiento a
los datos manejados por el modulo, este
mantenimiento  comprende  anadir,
modificar y realizar la impresion de los
datos que usa el modulo.

Para acceder a las opciones del menu de
mantenimiento, el  usuario  debe
primeramente  desplegar el menu
respectivo, donde se mostrara como se
aprecia en la grafica

Fig. 9-1 Menu de Opciones de Mantenimiento

Luego, usando las teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion.

Para mayor informacion de como usar un menu o ejecutar un opcion ver Anexo
10.1. y 10.2.

9.1 Mantenimiento de Actos

Esta opcion permite visualizar los datos de los actos, en los que usted podra
anadir, modificar un acto especifico y a la vez poder imprimir todos los actos
que han sido visualizados

P Mantenimientos - Actos

Datos de los Actos:

| Codgo | Nombre del Acto | Libro a

2 22| AMPLIACION DE DEMANDA DEMANDAS

S ACLARACION DE EMBARGO EMBARGODS — —

g AFECTACION DE DEMANDA DEMANDAS

g 42 CONTRATO ANULADO DE DEMANDAS ~ DEMANDAS

[ 4 48 AMPLIACION DE EMBARGO UG EMBARGOS

| 1 56 ANDTACION MARGINAL EMBARGOS

[ 4 64 ANOTACION MARGINAL PROHIBICIONES

4 74 CONTRATO ANULADO DE PROHIBICION  PROHIBICIONES
2489 ANTICRESIS JUDICIAL EMBARGOS

F_( 107 CONTRATO ANULADO DE EMBARGO ~ DEMANDAS
‘.I 11Q CAKMCEL ACIOM NE nEuAMI]A x NEMAMNAC L,,J

Anadw

Modificar Imprmu Lancelas

Fig. 9-2 Formulario para Visualizar los datos de los Actos.
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Anadir un Acto

Para poder anadir un nuevo acto usted debe pulsar el boton anadir, 1o que
permitira que salga un nuevo formulario para el ingreso de los nuevos datos,

habilitandole los datos que usted puede ingresar.

ooencaedSit
Liatos del Acto

Cddigo. |

Nombse del Acto: l

Nombre del Libio: [piohibiciones Judiciales y Legales -]
Abrevialura |
Estado [Aclivo :]

Aceplar | Cancelar

Fig. 9-3 Formulario para Afiadir un nuevo Acto

Modificar un Acto

Para poder modificar los datos de un acto existente usted debera pulsar el boton
modificar, o seleccionar el acto y dar doble click. o que permitira que salga un
nuevo formulario con los datos del acto respectivo, habilitandole los datos que

usted puede modificar.

Datos del Acto

Codigo: |

Nombre del Acto.  [EMBARGO EN TRAMITE

Nombre del Libro: [prohibiciones Judiciales y Legales =]
Abtevialuia |
E stado: [Actwo ;l

Aceptar Cancelar

Fig. 9-4 Formulario para Modificar los datos de un Acto.

Para ambos casos ya sea Anadir o Modificar el funcionario podra ingresar o

seleccionar los siguientes datos:

Codigo Este campo identifica el codigo que va a tener o tiene un
determinado acto. Este campo no esta disponible para la

manipulacion de usted.

Nombre del Acto  Este campo identifica el nombre que representa al acto y
tiene un longitud de 40 caracteres, este campo no

permite valores numericos.
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Nombre del Libro  Este campo identifica al libro que esta relacionando al
acto. donde usted debera seleccionar uno de ellos de la
lista de libros que se tiene a disposicion.

Abreviatura Este campo identifica la abreviatura que va asociado al
acto y que permitira que se pueda acceder con rapidez al
seleccionar este dato en las opciones de ingreso.

Estado Este campo identifica al estado que tiene el acto
actualmente y que permitira ser visualizado en la opcion
de ingreso de Prohibiciones.

Al pulsar el boton Aceptar, le indica al computador que se realice, va sea la
modificacion o la adicion de los datos de los actos, pero previamente se le

realizara la validacion de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algun dato le va ha aparecer el
respectivo mensaje de error.

*SINTER-REG" - Médulo de Prohibiciones [l

\.) Emor # 2001 (GE)

Dato no fue ngresado, Verifique

) _ . BIBLIOTECA
Fig. 9-5 Mensaje de Error de que algun dato no fue ingresados CAMPUS
correctamente. PERAS

Imprimir los Actos

Para realizar la impresion de los datos de los actos, usted debera pulsar el boton
Imprimir, que permitira visualizar todos los actos en presentacion preliminar,
para que el usted tenga la opcion de poder manipular el reporte, como se
aprecia en la siguiente grafica.
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A I D TR I e e 3 e i
B:--::n'-‘91—:‘-4,;&&6«-‘:-:1:‘_—:-':&&:- R 5 O AR TS )ﬁ‘
3
Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil
Pedro Moncayo v 9 de Octubre
DATOS DE ACTO
| Codigo |Nombre del Acto | Nombre del Libro
22 AMPLIACION DE DEMANDA DEMANDAS
26 ACLARACION DE EMBARGO EMBARGOS
30 AFECTACION DE DEMANDA DEMANDAS
42 CONTRATO ANULADO DE DEMANDAS DEMANDAS
48 AMPLIACION DE EMBARGO *LIQ EMBARGOS
56 ANOTACION MARGINAL EMBARGOS
64 ANOTACION MARGINAL PROHIBICIONES JUDICIA
74 CONTRATO ANULADO DE PROHIBICION PROHIBICIONES JUDICIA
I I RO ANTICRECTS MIMICTAT MR A RONT 4‘-’
‘ »
| IRER | | Q| &|es|a| cose| sooten  Tams

Fig. 9-6 Presentacion Preliminar del Reporte de Actos
Para mayor informacion de como manipular los reportes ver

Terminar con la opcion

Para terminar con la opcion, usted debera pulsar el boton Cancelar . que
permitira cerrar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menues
para ejecutar otra opcion.

9.2 Mantenimiento de Papeles

Esta opcion permite visualizar los datos de los papeles, en los que usted podra
anadir un nuevo papel, modificar un papel especifico y a la vez poder imprimir
todos los papeles.

s Papeles
| Nombre del Papel | Abrevi. | Estadc «
f ABSORBENTE ABS Activo™
L4 ACCIONISTA ACC  Anulac
L 4 3 ACREEDOR ACD  Activo
i 4 ACEPTANTE ACE Activo
[ 45 ACLARANTE ACL  Activo
[ i 6 ACREEDOR PRENDARIO ACP Anulac
[ 17 BENEFICIARIO-ACREEDOR ACR Activo
PE: ACTOR ACT  Activo
[ 49 ADMINISTRADOR DE BIENES ADB  Activo
4 10 ADJUDICATARIO-GRAVADO ADG  Activo
D19 ANMIMICETRANNE AN AN
] |
Anadu Modificar Imprimu Lancelar

Fig. 9-7 Formulario para Visualizar los datos de los Papeles.
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Ainadir un Papel

Para poder anadir un nuevo papel usted debera pulsar el boton aradir, 1o que
permitira que le salga un nuevo formulario para el ingreso de los nuevos datos,

habilitando lo datos qu

O TR
Dotoe: del Papel
Codigo:

—

e se pueden ingresar.

Nombre del Papel I

Abrevialura:

——

E stado:

[Activo

=l

Aceptar

Modificar un Papel

>:.£WMMF'LM-, SRR

Datas del Papel
Codigo
Nombre del Papel:

Abieviatura:

E stado:

BIBL!C.
CAM;

Para poder modificar los datos existentes usted debera pulsar el boton PENAS
modificar, o seleccionar el papel v dar doble click, lo que permitira que le salga
un formulario con los datos del papel, habilitando lo datos que se pueden

modificar

A

—

[BENEFICIARIO-ACREEDOR
[acr

[Activo

hd

Aceptar

Cancelar

Fig. 9-9 Formulario para Modificar los datos de los Papeles.

Para ambos casos (Anadir y Modificar) el funcionario podra ingresar o
seleccionar los siguientes datos:

Codigo

Nombre del Acto

Este campo identifica el codigo que va a tener o tiene un
determinado papel. Este campo no esta disponible para
la manipulacion de usted.

Este campo identifica el nombre que va o representa el
papel. Tiene un longitud de 40 Caracteres.
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Abreviatura Este campo identifica la abreviatura que va asociado al
papel y que permitira que se pueda acceder con rapidez al
seleccionar este dato.

Estado Este campo identifica al estado que tiene el papel
actualmente y que permitira ser visualizado en la opcion
de ingreso de Prohibiciones.

Al pulsar el boton Aceptar, le indica al computador que se realice, ya sea la
modificacion o la adicion de los datos de los papeles, pero previamente se le

realizara la validacion de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algun dato le va ha aparecer el
respectivo mensaje de error

"SINTER-REG" - Médulo de Prohibiciones [l

\;.) Error # 2001 [GE) ‘&30£

Dato no fue ingresado, Verifique =

Tl

PIITICICA B .,
Fig. 9-10 Mensaje de Error de que algiun dato no fue ingresados BIBLIOTECA
correctamente. CAMPUS
PERAS

Imprimir los Papeles
Para realizar la impresion de los datos de los papeles, usted debera pulsar el
boton Imprimir, que permitira visualizar los papeles en presentacion preliminar,
para que el funcionario tenga la opcion de manipular el reporte, como se aprecia
en la siguiente grafica.

P R T R R R
K e R Y RN O 45:‘5&4—.'.x-:w:v¥m€’*«v:§-.'- .,.,_:,-,;.— =10} X
m
Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil
Pedro Monceyo v 9 de Ocoabre
DATOS DE PAPELI
| Codigo |Nombre del Papel | Abreviatura |
1 ADMINISTRADOR DE ADUANAS ADM Ac
2 ACCIONISTA ACC Ine
3 ACREEDOR ACD Ac
4 ACEPTANTE ACE Ac
5 ACLARANTE ACL Ac
6 ACREEDOR PRENDARIO ACP Ins
7 BENEFICIARIO-ACREEDOR. ACR Ac
% ACTOR ACT (Yo
<« »
1065 » | | Q| B|e3|a| cose| 25701257  Tatatze

Fig. 9-11 Presentacion Preliminar del Reporte de Papeles
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Terminar con la opcion
Para terminar con la opcion, usted debera pulsar el boton Cancelar , que

permitira cerrar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menues
para ejecutar otra opcion.

9.3 Mantenimiento de Cantones

Esta opcion permite visualizar los datos de los cantones, en los que usted podra
anadir un nuevo canton, modificar un canton especifico y a la vez poder
imprimir todos los cantones.

f1atoe de log Canilon
| Codigo | Nombre del Cantén | Estado [~
L4 1] GUAYAQUIL Activo _
L& 2 ALAUSI Achivo
[ 43 AMBATO Activo
|', a4 ARENILLAS Activo
4 5 AZOGUES Activo
[ 4 6 AZUAY Activo
[.a ¥ BABA Activo
[ 18 BABAHOYD Activo
49 BAHIA DE CARAQUEZ Activo
| 2 10 BALZAR Activo
1 0 Activ
i -é 19 E‘i{-ﬁkc‘ Anb;.f LI
Anadw M odificar Imprimu LCancelar |

Fig. 9-12 Formulario para Visualizar los datos de los Cantones.

Anadir un Cantén

Para poder anadir un nuevo canton usted debera pulsar el boton asiadir, lo que
permitira que le salga un nuevo formulario para el ingreso de los nuevos datos,
habilitando lo datos que se pueden ingresar.

Datus ded Canton

Cadigo. '

Nombre del Canton: l_
E stado I Active Ll

Aceplar Cancelar

Fig. 9-13 Formulario para Afadir los datos de los Cantones.
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Modificar un Canton

Para poder modificar los datos existentes usted debera pulsar el boton
modificar, o seleccionar el canton v dar doble click, lo que permitira que le
salga un formulario con los datos del canton, habilitando lo datos que se pueden
modificar.

Co’di_ﬁo: I

Nombre del Canton: !._AZUAY
E stado: IActi\ro :]

Aceptar Cancelar

Fig. 9-14 Formulario para Modificar los datos de los Cantones.

Para ambos casos (Anadir y Modificar) el funcionario podra ingresar o
seleccionar los siguientes datos:

Codigo Este campo identifica el codigo que va a tener o tiene un
determinado canton. Este campo no esta disponible para la
manipulacion de usted.

Nombre del Canton Este campo identifica el nombre que va o representa el
canton, Tiene un longitud de 40 Caracteres.

Estado Este campo identifica al estado que tiene el canton
actualmente y que permitira ser visualizado en la opcion de
ingreso de Prohibiciones.

Al pulsar el boton Aceptar, le indica al computador que se realice, ya sea la
modificacion o la adicion de los datos de los cantones, pero previamente se le
realizara la validacion de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algun dato le va ha aparecer el
respectivo mensaje de error.

*'SINTER-REG" - Médulo de Prohibiciones [l

\~.r) Ewnor # 2001 (GE)

D ato no fue ingresado, Verfique

Fig. 9-15 Mensaje de Error de que algun dato no fue ingresados
correctamente.
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Imprimir los Cantones

Para realizar la impresion de los datos de los cantones, usted debera pulsar el
boton Imprimir, que permitira visualizar los cantones en presentacion
preliminar, para que el funcionario tenga la opcion de manipular el reporte,
como se aprecia en la siguiente grafica.

St s Mot ot H Sedbdanrens i ot sk s e efionten o dlliopnn it valiodibiontons doase o
-
Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil :i
Pedro Moncayo v 9 de Octubre
DATOS DE CANTOT
[ Codigo [Nombre del Canton |[ Estado |
1 GUAYAQUIL Actrvo
2  ALAUSI Actrvo
3  AMBATO Actrvo
4 ARENILLAS Activo
5  AZOGUES Actrvo
6 AZUAY Actvo
7 BABA Actrvo
2  RARAHOYD Artvn
|
| | s ] Q| S Cose| 12201122 Totabt:

Fig. 9-16 Presentacion Preliminar del Reporte de Actos

Terminar con la opcion

Para terminar con la opcion, usted debera pulsar el boton Cancelar , que
permitira cerrar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menues
para ejecutar otra opcion.

9.4 Mantenimiento de Juzgados o Notarias

Esta opcion permite visualizar los datos de los Juzgados o Notarias, en los que
usted podra anadir un nuevo Juzgados o Notarias, modificar un Juzgados o
Notarias especifico y a la vez poder imprimir todos los Juzgados o Notarias.
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ST SPUSPOEAS: . NERRSSYLYS. 1 SO s
[N atns de las Juzgado v Notanas

Codigo | Nombre del Juzgado y Notarias [ Abrev... | Estado o |
[ 4 7 JUZGADO VIGESIMO NOVEND DE LD .. JUZG... Activo

“ 72 JUZGADD VIGESIMD NOVENDO DE LO .. JUZG.. Activo

L4 73 JUZGADD DE COACTIVA JUZG.. Activo
174 NOTARIAS VARIAS NDT.. Activo
(175 VARIOS VARL. Activo
(176 CORTE SUPERIOR DE GUAYAQUIL COR.. Activo

2 77 PARTICION PAR..  Activo

[ . 78 INDA, INDA  Activo
.79 OFICIO MINISTERID DE FINANZAS OFICI.. Activo
4 80 JUZGADO CUARTO DEL TRABAJO JUZG . Activo

4‘1 a NNTARIA VIRFSIMN SFRIINNDA NOT I Brrhﬂﬂ

Anadn | | Modificar Imprimie LCancelar

Fig. 9-17 Formulario para Visualizar los datos de las Notarias y Juzgados

Ainadir un Juzgados o Notarias

Para poder anadir un nuevo Juzgados o Notarias usted debera pulsar el boton
arniadir, 1o que permitira que le salga un nuevo formulario para el ingreso de los
nuevos datos, habilitando lo datos que se pueden ingresar.

Datoe de Juragado n Hotana

Codigo: I

Nombre del Juzgado: ||_

Abieviatura I

Estado: lActivo :]

Aceptar Cancelar

Fig. 9-18 Formulario para Aniadir los datos de los Juzgados y Notarias.
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Modificar un Juzgados o Notarias

Para poder modificar los datos existentes usted debera pulsar el boton
modificar, o seleccionar el Juzgados o Notarnas y dar doeble click, lo que
permitira que le salga un formulario con los datos del Juzgados o Notarias,

habilitando lo datos que se pueden modificar.

SRR
Datos de Juzgado o Notana

P

Codigo:

)

Nombre del Juzgado: |BAH[:(] PROVINCIAL

Abreviatuia

E stado:

[BcP

[Activo

;] PIITRCIICA DAL LR R

BIB!.iOTECA
CAMPUS
PERAS

Cancelar

Aceptar

Fig. 9-19 Formulario para Modificar los datos de las Notarias o Juzgados.

Para ambos casos (Anadir y Modificar) el funcionario podra ingresar o
seleccionar los siguientes datos:

Codigo

Nombre del Juzgado

Abreviatura

Estado

Este campo identifica el codigo que va a tener o tiene un
determinado Juzgado o Notaria. Este campo no esta
disponible para la manipulacion de usted.

Este campo identifica el nombre que va o representa el
Juzgado o Notaria. Tiene un longitud de 40 Caracteres.

Este campo identifica la abreviatura que va asociado al
Juzgado o Notaria y que permitira que se pueda acceder
con rapidez al seleccionar este dato.
Este campo identifica al estado que tiene el Juzgado o
Notaria actualmente y que permitira ser visualizado en la
opcion de ingreso de Prohibiciones.

Al pulsar el boton Aceptar, le indica al computador que se realice, va sea la
modificacion o la adicion de los datos de los Juzgado o Notaria, pero

previamente se le realizara la validacion de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algun dato le va ha aparecer el

respectivo mensaje de error.
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‘SINTER-REG" - Médulo de Prohibiciones [l

\:) Eror # 2001 (GE])

D ato no fue ingresado, Verifique

Fig. 9-20 Mensaje de Error de que algun dato no fue ingresados
correctamente.

Imprimir los Juzgados o Notarias

Para realizar la impresion de los datos de los Juzgados o Notarias, usted debera
pulsar el boton Imprimir, que permitira visualizar los Juzgados o Notarias en
presentacion preliminar, para que el funcionario tenga la opcion de manipular el
reporte, como se aprecia en la siguiente grafica.

Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil
Pedro Moncayo v 9 de Octubre
DATOS DE CANTO?T

| Codigo |Nombre del Canton || Estado |
1 GUAYAQUIL Actvo
2 ALAUSI Actrvo
3 AMBATO Actrvo
4  ARENILLAS Activo BiB .
5 AZOGUES Activo C{;\IOT I:TCA
6 AZUAY Activo PE:-'US
7 BABA Actrvo "
8 RARAHOYO Artrvn A

| »
1063 | M| | Q| B|e3|a8| cose| 1220122 Totatr:

Fig. 9-21 Presentacion Preliminar del Reporte de Cantones

Terminar con la opcion

Para terminar con la opcion, usted debera pulsar el boton Cancelar , que
permitira cerrar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menues
para ejecutar otra opcion.

Mantenimiento de Clientes

Esta opcion permite visualizar los datos de los Clientes, en los que usted podra
anadir un nuevo Cliente, modificar un Cliente especifico y a la vez poder
imprimir todos los Clientes, que esten visualizados en el formulario Actual .
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Natos de los Partes

lolx]

Tipo de Cliente | Cédula o Ruc | Nombre de la Parte | Nacionalidad
N | 500000000000549 Ramos Villacis de Rendon Elena Cataina  NA —
LN 300000000000384  +Apolo Ramirez Modesto Gerardo NA
1 _{ N $00000000000849 +Condo Arévalo César ([presuntos y desco..  NA
| N 900000000000845  +Ledn Sudrez José Sitverio [presuntos her . NA
[ N 900000000000850  +Ottiz Lépez de Condo Cameina Hottenc. NA
L N 900000000000385  +Teran del Hierro de Apolo Maria Piedad ~ NA
[ AN 300000000000712  Abad Rivas Patricio Honorio NA
1) 300000000000053  Academia de Terus E duardo Zuleta NA
N 900000000001083  Achig Femandez de Minango Maria Cecila  NA
| N 0000000000131  Adenatno S A. NA
".'I.i aNNNNNNNNNNNS48 Bemirishadora da fandne da inusrsiones . NA | L‘j

M adificar Imprimir Ceiiar

Fig. 9-22 Formulario para Visualizar los datos de las Partes

Presta la opcion de poder crear un filtro para los nombres, donde solo bastara
ingresar la respectiva inicial o la frase, lo que va ha permitir mostrar los
homonimos que coincidan a esta frase, este dato podra ser ingresado en el area
que se describe a continuacion.

=

Fig. 9-23 Area de Busqueda

Modificar un Clientes

Para poder modificar los datos existentes usted debera pulsar el boton
modificar, o seleccionar el Cliente y dar doble click, lo que permitira que le
salga un formulario con los datos del Clientes, habilitando lo datos que se
pueden modificar.

i Modificar Paite

Datos de la Parte
Tipo de Chente:

Cédula o Ruc:

Nombie de la Paite: JRamos Villacis de Rendon Elena Catalina

MNacionahdad:

—

=

[Nacional

=

Aceplar Cancelar

Fig. 9-24 Formulario para Modificar los datos de una parte
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Para Modificar el funcionario podra ingresar o seleccionar los siguientes datos:

Tipo de Cliente Este campo identifica el Tipo de Persona, si es persona
natural o Juridica, que tiene un determinado cliente. Este
campo no esta disponible para la manipulacion de usted.

Cédulao RU.C.  Este campo identifica el numero que identifica al cliente, yva
sea la cedula o el Ruc. Este campo no esta disponible para
la manipulacion de usted.

Nombre de la Este campo identifica el nombre de la partes que tiene. Este
Parte campo tiene una longitud maxima de 60 Caracteres.

Nacionalidad Este campo identifica la nacionalidad que tiene el cliente,
donde usted debera seleccionar uno de ellos de la lista de
Nacionalidad que se tiene a disposicion.

Al pulsar el boton Aceptar, le indica al computador que se realice, va sea la
modificacion o la adicion de los datos del cliente, pero previamente se le
realizara la validacion de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algun dato le va ha aparecer el
respectivo mensaje de error.

*SINTER-REG’ - Médulo de Prohibiciones [l ‘SP

\-:) Eror # 2001 (GE)

Dato no fue ingresado, Verifique

s
*

PRITICDCA DAL LT,
BIBLIOTECA
Fig. 9-25 Mensaje de Error de que algun dato no fue ingresados CAMPUS
correctamente. PERAS
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Imprimir los Clientes
Para realizar la impresion de los datos de los clientes, usted debera pulsar el
boton Imprimir, que permitira visualizar los actos en presentacion preliminar,
para que el funcionario tenga la opcion de manipular el reporte, como se aprecia
en la siguiente grafica.

Ia R R A R R e
g ol ool doben ccoamtrortang YRS koot

& bR

Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil :’
Pedro Moncayo v 9 de Octubre

DATOS DE CLIENT

| Tipo [CedulaoRU.C.  |Nombre de Cliente

200000000000549 Ramos Villacis de Rendon Elena Catalina

900000000000324 +A polo Ramirez Modesto Gerardo

900000000000849 +Condo Arévalo César (presuntos vy desconocidos herede:
900000000000845 +Ledn Sudrez José Silveno (presuntos herederos)
900000000000850 +Ortiz Lopez de Condo Carmelina Hortencia (presuntos
900000000000385 +Teran del Hierro de A polo Ivlaria Piedad
900000000000712 Abad Rrvas Patncio Honono

NNNNNNNNNNNNS3 A rademia de Tems Fanamin Znleta l“:.'

ZZZ2ZZZZ

—

o |

o) ez w| - feance ) | | ] | se3oie83  Towt

Fig. 9-26 Presentacion Preliminar del Reporte de Actos

Terminar con la opcion
Para terminar con la opcion, usted debera pulsar el boton Cancelar | que

permitira cerrar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menues
para ejecutar otra opcion.

9.6 Mantenimiento de Relacion de Papeles por Actos

Esta opcion permite visualizar los papeles y Actos, para establecer la relacion de
Papeles por Actos, en los que usted podra anadir un nuevo papel, quitar un
papel a la relacion existente, y a la vez poder imprimir todos los Clientes, que
esten visualizados en el formulario Actual .
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ﬁ' RPN RTINS

Datos para las Papeles por Actos

Repacmns o

Libro . -
Acto - [A1035 AMPARO POSESORIO o |
l Dispondiles l Selecoaonadas
l Imprimu Cancelar

Fig. 9-27 Formulario para Modificar los datos de la relacion de Papeles por
Actos.

Libro Este campo identifica el libro con que se va ha trabajar,
donde usted debera seleccionar uno de ellos de la lista de
libros que se tiene a disposicion. Una vez seleccionado le
apareceran los actos que pertenezcan a ese libro.

Acto. Este campo identifica el acto con que se va ha trabajar,
donde usted debera seleccionar uno de ellos de la lista de
actos que se tiene a disposicion. Una vez seleccionado le
aparecera la relacion que tenga con los papeles.
(Seleccionados)

Disponibles Son los papeles que no han sido relacionados al acto.

Seleccionados Son los papeles que pertenecen a la relacion.

Agregar un Papel
Para poder agregar un papel a la relacion usted debera pulsar el boton Agregar,

o seleccionar el papel de la lista de papeles disponibles. Lo que permitira que el
papel en cuestion sea anadido a la lista de los papeles relacionados al acto
(Seleccionados).

Quitar un Papel

Para poder quitar un papel a la relacion usted debera pulsar el boton Quitar, o
seleccionar el papel de la lista de papeles seleccionados. Lo que permitira que el
papel en cuestion sea anadido a la lista de los papeles disponibles .
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Aceptar la Relacion.

Para poder guardar la relacion sobre los datos el papel, se debe pulsar el boton

Aceptar.

Imprimir la Relacion

Para realizar la impresion de los datos de las relaciones que exista entre los
papeles y Actos, para esto usted debera pulsar el boton Imprimir, que permitira
visualizar los papeles relacionados al acto en presentacion preliminar, para que
el funcionario tenga la opcion de manipular el reporte, como se aprecia en la

sigulente grafica

Total Papeles: 4
357 PROHIBICION LEGAL
8 ACTOR
181 SINDICADO
1205 a
1207 COACTIVADO
1245 DEUDORES
1255 LIQUIDACION
Total Papeles: 6
358
87 EDIFICIO O CONDOMINIO
159 PROPIETARIO
Total Papeles: 2
35% PROTOCOLIZACION DEL DIS CERNIMIENTO

66 CURADOR INTERINO
123 INTERDICTO

|

| BiBLIOTECA
CAMIUS
PERAS

»

M|« 250 » |y | Q| &|e3|eh| cose| 20202022 Tasz

Fig. 9-28 Presentacion Preliminar del Reporte de Relacion de Papeles por

Actos.

Terminar con la opcion

Para terminar con la opcion, usted debera pulsar el boton Cancelar | que
permitira cerrar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menues

para ejecutar otra opcion.
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10. Anexo

10.1 Teclas Nemotécnicas

Teclas de Método Abreviad:

Opcion Teclas Nemotécnicas
Cambiar Contrasena ALT + 8+
Acerca de Sinter-Reg ALT+S+A
| Salir ALT+8+8§
Nueva Prohibicion ALT+1 +N
Modificacion de Prohibicion ALT+1 +M
Indices Generales ALY +=C * |
Busqueda ALT+C+B
Datos Ingresados ALT+C +D
Generacion de Indices Generales ALT+P+ G
Actos ALT+M+ A
Papales ALT+M ¢+ P
Cantones ALT+M+T
Juzgados o Notarias ALT + M +]
Clientes ALT+M+C
Relacion de Papeles por Actos ALT +M+E

Dpcién Método Abreviado |-

Nueva Prohibicion CTRL + N g o
Modificacion de Prohibicion CTRI_ M i
Busqueda CTRL +B :
Generacion de Indices Generales CIRL+ G

Actos CTRL + A
Papales CTRL + P [
Cantones CTRL+ T -
Juzgados o Nolarias CTRL + ] L
Clientes ) i ICTRL+ € 7
| Relarian de Dar\:lpc nor Artos CTRI. + E =
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Datos de Inscripciones Ingresadas

Libro: DEMANDAS

Codigo : 1
Nombre: Rodriguez Peliza, Miriam Alexi
| Num.Inscripcion | Fecha de Inscr. | Nam.Repertorio |Fecha Repertorio | Folio Inicial |  Folio Final [ Acto ]
1 17/Jan/96 18.103 08/Nov/95 | 6 AMPARO POSESORIO
10 13/Feb/96 19.205 26/Dec/95 67 74 AMPARO POSESORIO
100 30/Jul/96 13.310 14/Jun/96 999 1.006 DEMANDA
101 30/Jul/96 11.937 1.007 1.020 DEMANDA DE PARTICION DE BIENI
102 30/Jul/96 15.095 1.021 1.026 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQIU
103 30/Jul/96 12.309 1.027 1.032 DEMANDA
104 30/Jul/96 17.651 1.033 1.042 DEMANDA
105 31/Jul/96 17.786 1.043 1.046 DEMANDA
106 31/Jul/96 17.790 1.047 1.058 DEMANDA DE PARTICION DE BIENIE
107 01/Aug/96 17.127 1.059 1.072 ACCION REIVINDICADORA
108 01/Aug/96 15419 1.073 1.082 DEMANDA
109 01/Aug/96 14.952 1.083 1.094 DEMANDA
11 13/Feb/96 595 08/Jan/96 75 86 DEMANDA DE NULIDAD DE INSCRII
110 01/Aug/96 16.364 1.095 1.102 DEMANDA
111 01/Aug/96 16.365 1.103 1.110 DEMANDA DE PARTICION DE BIENE
112 O1/Aug/96 15.306 1111 1.118 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQ!
113 02/Aug/96 18.066 1.119 1.124 ACCION REIVINDICADORA
114 02/Aug/96 15.573 1.125 1.132 DEMANDA
115 02/Aug/96 14.537 1.133 1.138 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQU
116 05/Aug/96 16991 1.139 1.146 DEMANDA
117 05/Aug/96 16.677 1.147 1.154 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQIU
118 06/Aug/96 12.610 1.155 1.172 EXPROPIACION
119 07/Aug/96 18.490 1.173 1.176 DEMANDA
12 13/Feb/96 18.752 20/Dec/95 87 94 ACCION REIVINDICADORA
120 08/Aug/96 17.290 1.177 1.190 EXPROPIACION
121 08/Aug/96 17.152 1.191 1.196 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQU
122 08/Aug/96 18.650 1.197 1.204 PRESC. ADQ (VER VENTA)
123 09/Aug/96 14.161 1.205 1.210 DEMANDA
124 09/Aug/96 16.110 1:211 1.216 DEMANDA
125 14/Aug/96 17.293 1.217% 1.222 ACCION REIVINDICADORA
126 21/Aug/96 16.676 1.223 1.238 DEMANDA
127 21/Aug/96 16.871 1.239 1.250 COLUSION
128 26/Aug/96 18.199 1.251 1.258 ACCION REIVINDICADORA
129 26/Aug/96 18.198 1.259 1.264 AMPARO POSESORIO
13 14/Feb/v6 745 08/Jan/96 95 100 AMPARO POSESORIO
130 26/Aug/96 18.637 1.265 1.270 ACCION REIVINDICADORA
131 27/Aug/96 15.574 1.271 1.278 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQI
132 29/Aug/96 18.782 1.279 1.288 ACCION REIVINDICADORA
133 03/Sep/96 18.635 1.289 1.294 DEMANDA
134 06/Sep/96 19 443 1.295 1.308 ACCION REIVINDICADORA
135 11/Sep/v6 21.642 1.309 1.318 CANCELACION DE DEMANDA
136 1 1/Sep/96 20168 1.319 1.346 EXPROPIACION (VER SENTENCIA /F
137 17/Sep/96 19.909 1.347 1.352 DEMANDA
138 17/Sep/96 22213 1.353 1.362 DEMANDA
139 17/Sep/96 20 896 1.363 1.370 CANCELACION DE DEMANDA
14 15/Feb/96 18.009 07/Nov/95 101 108 AMPARO POSESORIO
140 19/Sep/96 22.525 1.371 1.376 AMPARO POSESORIO
141 20/Sep/96 20.502 1.377 1 384 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQI
142 20/Sep/96 22.609 1.385 1.388 DEMANDA DE PARTICION DE BIEN}
143 20/Sep/96 20.407 1.389 1.402 EXPROPIACION
144 23/Sep/96 22.720 1.403 1418  AMPARO POSESORIO
145 25/Sep/96 12.715 1419 1428 AMPARO POSESORIO
146 03/0ct/96 22.954 1429 1 436 DEMANDA
147 04/0Oc/96 22.470 1.437 1.450 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQIU

148 07/0ct/96 20.501 1451 1.456 DEMANDA
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DATOS DE ACTOS

ICMigo[Nombre del Acto INombre del Libro ] Abreviatura l Estado ]
22 AMPLIACION DE DEMANDA Inactivo
26 ACLARACION DE EMBARGO Inactivo
30 AFECTACION DE DEMANDA Inactivo
42 CONTRATO ANULADO DE DEMANDAS Inactivo
48 AMPLIACION DE EMBARGO *LIOQ Inactivo
56 ANOTACION MARGINAL Inactivo
64 ANOTACION MARGINAL [nactivo
74 CONTRATO ANULADO DE PROHIBICION Inactivo
89 ANTICRESIS JUDICIAL Inactivo
107  CONTRATO ANULADO DE EMBARGO [nactivo
119 CANCELACION DE DEMANDA *LIQ [nactivo
129 CANCELACION DE EMBARGOS *CEM Inactivo
139 CANCELACION DE INSOLVENCIA *LIQ Inactivo
162  CANCELACION DE PROHIBICIONES *CPR Inactivo
197 DEMANDA [nactivo
198  DEMANDA DE NULIDAD DE INSCRIPCION Inactivo
219 DEMANDA DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA Inactivo
220 DEMANDA DE PARTICION DE BIENES Inactivo
235 EMBARGO [nactivo
282  INSOLVENCIA Inactivo
284  INTERDICCION POR INSOLVENCIA Inactivo
286 INTERDICCION Inactivo
349  PROHIBICION *LIQ* Inactivo
357  PROHIBICION LEGAL [nactivo
359 PROTOCOLIZACION DEL DISCERNIMIENTO [nactivo
375 PROHIBICION JUDICIAIL Inactivo
388 PARTICION DE DEMANDA Inactivo
390 PROHIBICION VOLUNTARIA Inactivo
425  SENTENCIA DE REHABILITACION [nactivo
473 RECTIFICACION DE EMBARGO Inactivo
511 SECUESTRO Inactivo
514 SENTENCIA DE INSCRIPCION DE DEMANDA *1 BIBLIO: =7 Inactivo
1000 INTERVENCION CAMPU3 [nactivo
1001 DISOLUCION Y LIQUIDACION PERAS Inactivo
1035 AMPARO POSESORIO Inactivo
1036 COLUSION [nactivo
1037  ACCION REIVINDICADORA Inactivo
1038 EXPROPIACION Inactivo
1039 INSCRIPCION AUTO RECTIFICACION Inactivo
1040 REFORMA DE DEMANDA Inactivo
1041  NULIDAD DE CONTRATO Inactivo
1042 REMATE Inactivo
1043 DISOLUCION Inactivo
1044  CESION DERS. HIPOTECARIOS [nactivo
1045  PROHIB. (VER ACLARACION HOMONIMO) Inactivo
1046 DEMANDA (VER SENT.PRES ADQ.) Inactivo
1047 DEMANDA (VER DEMANDA DE NULIDAD) Inactivo
1048 DEMANDA PARTICION (VER VTA DERS./ACC [nactivo
1049  DEMANDA (VER CANCELACION) Inactivo
1050 EMBARGO (VER CANC. EMB.) Inactivo
1051  PRESC. AIX). (VER VENTA) Inactivo
1052 EXPROPIACION (VER SENTENCIA /EXPROPIAC Inactivo
1053  CANCELACION DE ANTICRESIS JUDICIAL Inactivo
1054  EMABRGO (VER CES. DER. HIPOT ) Inactivo
1055  EMBARGO (VER VENTA) Inactivo
1056 pRUEBA DE ACTO [nactivo
1057 Jessica Cabezas Quinto Inactivo
1058 asasasas Inactivo
1059  aaaaa Inactivo
1060  asasasasasasasa Inactivo

Total Actos:

60



Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil Pigina: 1
Pedro Moncavo v 9 de Octubre Fecha: 27/Jul/1997

DATOS DE PAPELES

[(fédigol Nombre del Papel l Abreviatura | Estado j
1 ADMINISTRADOR DE ADUANAS ADM Activo
2 ACCIONISTA ACC Inactivo
3 ACREEDOR ACD Activo
4 ACEPTANTE ACE Acuvo
D ACLARANTE ACL Activo
6  ACREEDOR PRENDARIO ACP Inactivo
7  BENEFICIARIO-ACREEDOR ACR Activo
8 ACTOR ACT Activo
9 ADMINISTRADOR DE BIENES ADB Activo
10 ADJUDICATARIO-GRAVADO ADG Activo
11 ADMINISTRADOR ADI Activo
12 ADJUDICADOR ADJ Activo
3 ADMINISTRADOR COMUN ADM Activo
14  ADJUDICATARIO ADO Activo
15 ADOPTANTES ADP Inactivo
16 ADQUIRENTE ADQ Activo
17  ADOPTADOS ADT Inactivo
18  AFECTADO AFO Activo
19 ALBACEA ALB Activo
20 ALBACEA FIDUCIARIO ALF Activo
21 ALBACEA TESTAMENTARIA ALT Activo
22 AMPLIACION DE COMPRAVENTA AMC Inactivo
23 INTERVINIENTE EN CONTRATO ANULADO ANU Activo
24 APORTANTE APO Activo
25  ADQUIRENTE-PROPIETARIO APR Activo
26  ARBITRO ARB Inactivo
27 ARENDATARIO SUBROGADO ARE Activo
28  ARMADOR ARM Inactivo
29 ARRENDATARIO ARO Activo
30 ARRENDADOR ARR Activo
31  ARBITRIADORES ARS Inactivo
32 ABSORBIDA ASA Activo
33  ASENTISTA ASE Inactivo
34 ASOCIACION ASO Activo
35  AUTORIDAD COMPETENTE AUT Actlivo
36 BENEFICIARIO-ACEPTANTE BAC Activo
37 BENEFICIARIO BEN Activo
38 BENEFICIARIO-PROPIETARIO BEP Activo
39  CAUSANTE CAO Inactivo
40  CAUSANTE CAU Activo
41 CEDENTE-CUOTA HEREDITARIA CCU Activo
42 CEDENTE CED Activo

3 CESIONARIO CES Activo
44 COMPANIA CIA Activo
45 CITADO-DONANTE LIT Inactivo
46 COMUNIDAD CMU Activo
47 COPARTICIPE COA Activo
48  COACTIVADO cocC Activo
49  COMODANTE COD Activo
50  CONDOMINO Col Activo
51 COMPANIA EN LIQUIDACION CoL Activo
52 COMPRADOR COM Activo
53  CONSTRUCTOR CON Activo
54 COMODATARIO CcOO Activo
55 COPROPIETARIO CcOP Activo
56 CONCESIONARIO COS Activo
57 CONTRATANTE DE LA OBRA coT Activo
58 COMUNEROS CcOu Activo

Total Papeles:
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GUAYAQUIL

ALAUSI

AMBATO

ARENILLAS

AZOGUES

AZUAY

BABA

BABAHOYO

BAHIA DE CARAQUEZ
BALZAR

BALAO

BALSAS

BIBLIAN

BOLIVAR

BUENA FE

CANAR

CARCHI

CATARAMA
CHIMBORAZO

CHONE

COLIMES

COTACACHI

CUENCA

DAULE

EL EMPALME

EL GUABO

ELOY ALFARO (DURAN)
EL TRIUNFO
ESMERALDAS

EL TAMBO
GALAPAGOS

GENERAL VILLAMIL (PLAYAS)
GUANO

GUALACEO
GUARANDA

GUAYAS

IBARRA
PROVINCIA DE IMBABURA
JUZGADO DE LO CIVIL
JUZGADO DE COACTIVA

JUZGADO PROVINCIAL DE TRABAJO

JUZGADO DE INQUILINATO
JIPIJAPA

JUEZ PARTIDOR
JUZGADO DE LO PENAL
JUZGADO DE TRANSITO
LATACUNGA

LIBERTAD

LOJA

LOS RIOS

LA TRONCAL

MANABI

MACHALA

MANTA

MILAGRO

MONTALVO

MORONA

MONTECRISTI

Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Acuvo
Activo
Activo
Activo
Activo

Total Cantones:

1
27/Jul/1997
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Fecha: 27/Jul/1997

DATOS DE JUZGADOS O NOTARIAS

ICédigoINomhrc del Juzgado o Notaria

| Abreviatura l Estado —I

=

16

®

19

g

(S I S 0 I S S
N o= ) b —

49
30
51
52
53
54
55
56
57
58
59

ADMINISTRADOR DE ADUANAS

JUEZ PRIMERO CANTONAL

JUEZ SEGUNDO CANTONAL

JUEZ TERCERO CANTONAL

JUEZ CUARTO CANTONAL

COACTIVA DEL BANCO CENTRAL

BANCO PROVINCIAL

COACTIVA BANCO DE DESCUENTO/LIQUIDAC
COACTIVA BANCO DEL ESTADO

COACTIVA DEL BANCO ECUATORIANO VIVIE?
COACTIVA DEL BANCO DE FOMENTO
COACTIVA BANCO INDUSTRIAL/COMERCIAL 1L
JUEZ PRIMERO PROVINCIAL

JUEZ SEGUNDO PROVINCIAL

JUEZ TERCERO PROVINCIAL

JUEZ CUARTO PROVINCIAL

JUEZ QUINTO PROVINCIAL

JUEZ SEXTO PROVINCIAL

JUEZ SEPTIMO PROVINCIAL

JUEZ OCTAVO PROVINCIAL

JUEZ NOVENO PROVINCIAL

JUEZ DECIMO PROVINCIAL

JUEZ DECIMO PRIMERO PROVINCIAL
COACTIVA MINISTERIO DE AGRICULTURA Y C
CAPITANIA DEL PUERTO DE GUAYAQUIL
COACTIVA CUERPO DE BOMBEROS

SEGUNDA CORTE DISTRITAL POLICIA NACION
COACTIVA DE EMPROVIT

COLECTOR ESPECIAL

COACTIVA FINANCIERA NACIONAL S A FINAN
COACTIVA CORPORACION FINANCIERA NACI(
COMISARIA PRIMERA DE INQUILINATO
COMISARIA SEGUNDA DE INQUILINATO
CORTE DE JUSTICIA POLICIAL

COMISARIA PRIMERA DE POLICIA
COMISARIA SEGUNDA DE POLICIA
COMISARIA TERCERA DE POLICIA
COMISARIA CUARTA DE POLICIA

COMISARIA SEXTA DE POLICIA

COMISARIA SEPTIMA DE POLICIA

COACTIVA CAJA NACIONAL DEL SEGURO SOC
COLECTOR FISCAL

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

CONTRALOR GENERAL DE LA NACION

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

QUINTA SALA DE LA CORTE SUPERIOR
COLECTOR ESPECIAL DE RENTAS FISCALES
TRIBUNAL DE LA CORTE DE JUSTICIA
COMISARIO PRIMERO DE TRABAJO
COMISARIO SEGUNDO DE TRABAJO
COMISARIO TERCERO DE TRABAJO
COACTIVA COMISION DE VALORES CORPORA!
JUEZ PRIMERO DE LO CIVIL

JUEZ SEGUNDO DE LO CIVIL

JUEZ TERCERO DE LO CIVIL

JUEZ CUARTO DE LO CIVIL

JUEZ QUINTO DE LO CIVIL

JUEZ SEXTO DE LO CIVIL

JUEZ SEPTIMO DE LO CIVIL

ADM
AO1
A02
A03
A4
BCE
BCP
BDE
BES
BEV
BFM
BIN
BO1
BO2
BO3
BO4
BOS
BOG6
BO7
BO8
B0O9Y
Bl10
Bll
CAG
CAP
CDB
CD2
CEM
CES
CFI
CFN
CIl
12
CJuU
CMI
CM2
CM3
CM4
CM6
CM7
CNS
COF
CcOJ
CON
COR
COs5
CRF
CTR
CTl
CT2
CT3
CVvC
Col
Cco2
Co3
Co4
Cos
Co6
co7

Activo
Activo
Activo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Inactuivo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Inactivo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Inactivo
Inactivo
Inactivo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo

¢SP0y

()

SRSTIOECA L LT,
BIBLIOTECA
CAMPUS
PERAS

Total Juzgados o Notarias

60



MEZISIro ae 1a rropreaaa aelr vanton Guayvaquil
Pedro Moncavo v 9 de Octubre

Piagina:
Fecha:

DATOS DE CLIENTES

| Tipo |Cédutao R.U.C.  [Nombre de Cliente

|[ Nacionalidad

ZE2Z2Z2ZZ gy PR LR ELEZZ 2L E2 2 AL L L Z R Z L L EZ 2RO B ZEZT L ELEZ

900000000000549 Ramos Villacis de Rendon Elena Catalina

900000000000384 +Apolo Ramirez Modesto Gerardo

90000000000084Y +Condo Arévalo César (presuntos v desconocidos herederos)

900000000000845 +Leon Suarez Jos¢ Silverio (presuntos herederos)

900000000000850 +Ortiz Lopez de Condo Carmelina Hortencia (presuntos v desc

Y00000000000385 +Teran del Hierro de Apolo Maria Piedad

900000000000712 Abad Rivas Patricio Honorio

900000000000053 Academia de Tenis Eduardo Zuleta

900000000001083 Achig Fernandez de Minango Maria Cecilia

900000000001391 Adenatno S A

900000000000948 Administradora de fondos de inversiones - Afifuturos S A

900000000000052 Adrian Angus Grecia Piedad

900000000001589 Acro Negocios de Transportacion S.A. Acronet

900000000001719 Agencias Mimca Cia. Lida.

900000000001192 Agencias v Negocios S A

900000000001538 Agromiel S A

900000000001740 Aguavo Briones Teresa del Rosario

900000000001483 Aguavo Escandon Angel Santiago

900000000000366 Aguiire Herrera Maria Veronica

Y00000000000795 Aguilar Alvear Dora Piedad

900000000000774 Aguilar Cabrera Segundo Eduardo

S00000000000915 Aguilar Mocha Ricardo Ramiro

900000000001267 Aguilar Montes de Salazar Janett Maria

900000000001363 Aguilera Parody Roger Frank

200000000001364 Aguilera Parody Ronald Francisco

900000000000447 Aguilera Salamea de Bejarano Zoila Rebeca

900000000001555 Aguirre Aguirre Jos¢

S00000000000365 Aguirre Herrera Roberto

S00000000000364 Aguirre Torres Roberto

900000000000674 Agurto Cortez Carlos Eduardo

900000000000637 Aizprua Moreira de Mariscal Irma Denny

900000000000780 Alarcon Real Carlos Alberto

H00000000000779 Alarcon Real Eduardo José

900000000000781 Alarcon Real Martha Leonor

900000000000355 Alava Garcia Luis Carlos

S00000000001232 Alava Moreira de Sarmiento Norma Eudocia
1203528733 Alava Rivera Gary Asisclo

900000000000693 Alavedra Dapelo Antonio

0000000000103 1 Alay Uver Oswaldo

200000000001272 Alban Gonzilez Jorge Guillermo

900000000001545 Alban Marin Amada Lidia

900000000001592 Alban Mendoza Flor de Lourdes

900000000000126 Alcivar Clara

200000000001588 Alcivar Mendoza de Henriques Ena Zenaida Narcisa de Jesus

900000000000478 Alcivar Pinargote Vicente Enrique

900000000000142 Alcivar Ruiz Nelly Marlene

900000000000467 Alco S.C.C:

900000000000120 Aldexinsa S A

SO0000000001077 Alefuensa S A.

900000000001262 Alejandro Rodriguez Sandra Maritza

900000000000036 Almacenes de Ferretena Ferreza

900000000000857 Almache de Tapia Laura Sofia

900000000001132 Almeida Chavez Maria Teresa

900000000000099 Almeida Fuentes Elvia Gregona

S00000000001591 Alvarado Aguavo Romulo Francisco

S00000000001593 Alvarado Alban Romulo Alfonso

900000000000785 Alvarado Calle Rosa

S00000000000333 Alvarado Mejia Alfonso Raul

S00000000000259 Alvarado Pachay Apoloma Guillermina

Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional

Total Clientes:

a 27011997,

60
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Almacenamicnto CAM

Término que deseribe un dispositivo o medio  capaz de aceptar dat G5
conservarlos y proporcionarlos cuando se soliciten posteriormente. Sinénimo de
memoria. Ejemplos dispositivo de almacenamiento son el disco duro. los
diskettes. la memoria RAM.

Almacenamiento magnético
Término que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento
secundario en linea y programa especializados para dividir otros programas en
segmentos mds pequefios a fin de transferirlos entre los dispositivos y la memoria
principal v asi aumentar significativamente el tamano del almacenamiento interno
disponible.

Analista de Sistemas
Persona que estudia las actividades, métodos, procedimientos v técnicas de los
sistemas de las organizaciones con el fin de averiguar qué acciones se debe
emprender v cudl es la mejor forma de llevarlas a cabo.

Juego de caracteres ANSI (American National Standards Institute o Instituto
Nacional Americano de [istandares) (1) de 8 bits utilizado por Microsofl
Windows que le permite representar hasta 256 caracteres (5) usando el teclado.
[Los primeros 128 caracteres (7) corresponden a las letras y simbolos de un
teclado americano estandar. los 128 caracteres restantes (5) representan
caracteres especiales. como letras de alfabetos internacionales. acentos, simbolos
de moneda y fracciones.

Aplicacion
Coleccion de codigo y elementos visuales que funcionan juntos como un
programa Gnico. Los programadores pueden generar y ejecutar aplicaciones
dentro del entorno de desarrollo. mientras que los usuarios suelen ejecutar las
aplicaciones como archivos ¢jecutables, fuera del entorno de desarrollo.

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre si que se tratan como unidad.

Archivo Ejecutable
Aplicacion de Windows que se puede ejecutar fuera del entorno de
programacion. l.os archivos ¢jecutables tienen la extension . FXE.

Arquitectura
Organizacidn e interconexion de los componentes de los sistemas de computo.

>



Base de Datos
Conjunto almacenado de las bibliotecas de datos que requieren las organizaciones
¢ individuos para satisfacer sus necesidades de procesamiento y recuperacion de

informacion.
Bit

Unidad minima de almacenamiento de datos en el computador
Byte

Unidad de alimacenamuento equivalente a 8 bits
Bus

Circuito que constituye un trayecto de comunicacion entre dos o mas
dispositivos. como por ejemplo entre el UCP, la memoria y los dispositivos
periféricos.

Canal de Comunicaciones
Medio para transferir datos de una localidad a otra.

Computadora
Sistema clectronico manipulador de simbolos diseflado y organizado para aceptar
y almacenar automaticamente datos de entrada, procesarlos y producir resultados
de salida bajo la direccion de un programa de instrucciones almacenadas que
detalla todos los pasos que se han de seguir.

Diagrama de Flujo de Datos
Ayuda grafica para definir las entradas, procesos y salidas de un sistema.

Disco Duro
Plato rigido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos v programas. Unidad de almacenamiento masivo de informacion
que se encuentra dentro del equipo y no puede ser removido.

Diskettes
Medio magnético externo de almacenamiento de bajo costo empleado
principalmente para proposito de almacenamiento.

Dispositivos Periféricos
Dispositivos de entrada/salida y unidades de almacenamiento auxiliar de un
sistema de computo.

Drive
Unidad de lectura de Diskettes.

En linea
Término que describe a personas, equipo o dispositivos que estan en
comunicacion directa con la computadora.



Hardware
Equipo fisico como por ejemplo los dispositivos electronicos magnéticos s
mecanicos.

Impresora

Dispositivo empleado para producir salidas de computadora legibles para las

personas.
Informacion 4
Significado que asignan las personas a los datos. t'&* )’
% ¥
Kbyte \
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes. : ;
<., g
Lenguaje SWIC . L W
Conjunto de reglas y convenciones que se utilizan para comunicar informacidiBi o1 Eca
CAM 'S
Megabyte PERAS

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 kbytes.

Memoria RAM
Memoria de acceso aleatorio. seccion de almacenamiento primario de una
computadora personal. Memoria interna del computadora nsada para mantener
los programas y datos tanto de entrada como de salida

Red
Interconexidn de sistemas de computo o dispositivos periféricos en localidades
dispersas que intercambian datos cuando es necesario para llevar a cabo las
funciones de la red.

Servidor

Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores y
terminales distribuidos.

Sistema Operativo
Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de una
computadora.

Software
Conjunto de programas. documentos, procedimientos y rutinas asociados con la
operacion de un sistema de computo.

Terminales
Unidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan
operaciones de entrada y salida en un sistema de computadoras.



Unidad Central de Procesamiento (UCP)

UES

Componente de un sistema de computo que contiene los circuitos que controlan
la interpretacion v ejecucion de mstrucciones, s el cerebro del computador a
veces llamado microprocesador o procesador. EI UCP controla el resto del
computador y es responsable de todos los calculos que son hechos.

Equipo eléctrico que se usa para controlar las variaciones de voltaje de la
corriente eléctrica antes de que ésta entre al computadora.  Ademas provee la
energia suficiente. en un corte del flujo normal. para continuar operando el
computadora por un tiempo determinado.




