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,llunual da Ltsuorio Sintcr-Reg - lllúIulo de Prohibicionas

l. Generalidades

LL\cerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar el sistema estarán en capacidad

de:

o Conocer el equipo de computación.
. Conocer los requerimientos de instalación para el módulo de

Prohibiciones.
o Familiarizarse con los formatos de menúes. lormularios y reportes

utilizados a través del módulo.
. Operar sin ninguna diñcultad cada una de las operaciones del módulo.

1,2 ,',Quién debe usar este manual?

Este manual va destinado a los usuarios directos que manejan la pane
operativa del módulo de Prohibición.

Estos usuarios directos obtendrán

. Soporte en operaciones cnticas que se deban realizar.
o Ayuda a la resolución de problemas que se presente dura¡te la operación

del sistema

srstema estan

o Administrador del Sistema
o Operadores del Sistenla
. Digitadores

1.3 l,o que debe conocer el l,ector

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operarán el
módulo son:

¡ Conocimientos Básicos del significado de inscripciones
r Conocimientos Básicos de los actos que se inscriben
o Conocimientos Legales para poder determinar la Calidad o el Papel

r¡ue desempeña un cliente o una pane en una inscripción.
o Conocimientos Básicos de informática bajo el ambiente Windows

p§Ioi
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Entre las personas que tendrán la responsabilidad de utilizar las funciones del
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Sinter-Reg - illulub de Prohihi<'ütnes

l.{ Organización del Nlanual

El manual del usuario contiene una serie de capitulos. los cuales lo guian paso

a paso por las funciones más comunes. A medida que utilice la documentación
del manual. notará tlue cada uno de los capitulos tiene un propósito especifico.

l-a información que se da a continuación le a_""udará a delerminar el capitulo al

cual debe recurrir en caso de que necesite aruda.

En la descripción del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en

el Sistema Operativo Windowos'95 o Windows NT.

El manual está dividido en once capitulos. El contenido de cada uno de ellos
se describe a continuación

('.\PlTt:l.O l. Generalidades

CA Plf'U t,O 2. (lonociendo su compulador

Permile que el usuario conozca y pueda identificar los componentes básicos de
un computador ¡ lo prepara al usuario para su uso

(1,\PlTl' l,O 3. lnslalación

Prepara al usuario por los pasos que se deben seguir. guiándolo hasta poder
alcanzar la instalación respectiva.

CAPITU I,O -1. Operación del llódulo de Prohibiciones

Describe normas y convenciones que son empleados en este manual. Además
se explica como utilizar los menúes del módulo. los tbrmularios y las ayudas;
finalmente como empezar v terminar la ejecución del módulo y los objetivos
de cada uno de sus opciones.

('APITI I,() 5. Sistenra

Describe el procedimiento para poder cambiar la contraseña. lo que da al

Módulo de Prohibiciones una seguridad que dependerá de cada una de las
personas al mantener su clave de acceso

{ll¡rrú¡Cr D¡l l¡-
Describe el propósito del manual de usuario. determinando los beneficios que BIBl.lol ECA

puede obtener. a quien va dirigido este manual y que conocimientos debe lener tf*'lt"t
para poder realizar sus lareas con la aluda del módulo. Además brinda una
introducción del módulo de Prohibiciones. detallando los antecedentes.
objetivos, beneficios que motivo al diseño. desarrollo y operación del módulo.

PROr'('(),v L'apitul0: I - Ptiginu: 2 ESP(il,
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.llanual le Usuurio Sinter-Rcg - ,ll&lulo dc Prohibicioncs

CAP¡Tl.ll,O ó. lngreso

Describe el proceso para el ingreso de los datos necesarios para generar la
intbrmación de los Indices Generales

(lA PlTt l,O 7. Consulta/Reporte

Describe el procedimiento para obtener intbrmación basada en los datos
ingresados al módulo por cada uno de los funcionarios

CAPIT¡-ILO 8. Procesos fspeciales
Describe el proceso de generación de los indices generales. debido a su

importancia de esta opción debe ser realizada en un tiempo no muv
congeslionado de trabajo.

( .tPl l-l l.() 9. \lrnleninriento

Describe el procedimiento para añadir y dar mantenimiento a los datos que
maneja el módulo.

(',\Pl l t r.o l0. ,\nero

Describe la terminologia usada con su respectiva descripción y presenta
ejemplos de reportes que genera el sistema

PROT-L',O.ll Cupítuh»l - Púginu:.1 E.SPOt.



Sinter-Re* - lllóduh le Prohibitünes

1.5 ¿Qué es el ltódulo de Prohibiciones?

1.5. I Introducción

El módulo de Prohibiciones fue concebido v desarrollado por la necesidad de

ingresar las inscripciones anteriores de los libros de prohibiciones (Datos que

están registrados en libros de lorma manual). Este ingreso debe ser en forma
masiva. permitiendo que la captura de datos sea rápida y oportuna, para que

estos datos se integren a los datos nuevos del sistema Sinter-Reg.

1.5.2 Objetivos del illódulo de Prohit¡iciones

. Registrar la inscripciones de los libros de prohibiciones
o Poder Crear nuevos actos. papeles, Juzgados, Cantones a medida que

sea necesario
o Emitir el listado de las inscripciones ingresadas en el dia
. Generar los lndices Generales en base a los datos ingresados
o Ser rápido y oportuno. brindando la facilidad de ingresar los datos de

forma masiva para que pueda concluir con facilidad el ingreso de datos
anteriores.

o Ser confiable y consistente
o Ser eliciente y Seguro

1.5.3 Beneficios

o Estar al dia con la inlormación vieja. al momento de arrancar con el

nuevo sistema
. Dotar de opciones de consulta que permitan dar con la inlbrmación

asociada al cliente.
o Emitir los indices en tiempo menor que al realizarlo manual.

1.5.-l l)escripción tle las opciones

El Módulo de Prohibiciones está conformado de los siguientes grupos de
opciones

Sistenla

Permite describir el dueño de los derechos del sistema y describir que registro
de propiedad tiene autorizado su uso v además presta la opción de que el

funcionario pueda cambiar su contraseña.

ssPs¿
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-llunuul d¿ L'suurio Sinter-Reg - lllululo de Prtúihickmes

lngreso

Agrupa las opciones que permiten el ingreso masivo de las inscripciones de los

libros de prohibiciones de tiempo anteriores. permitiendo ingresar o modificar
los datos de:

r Del acto que se inscribió.
. Las partes que intervinieron.
o [-os predios que se afectaron.

Oo ns u lta/ Report e

Permite que el funcionario pueda rastrear alguna información al tener algunas

opciones de consulta. La información obtenida en las consulta se basa en los

datos ingresados en la opción de ingreso.
Estas opciones de consulta van de poder buscar por homónimos. hasta poder
consultar el indice y dar con la inscripción.

Procesos fspeciales

Esta opción permite generar la información que siñ'e de base para las consulta
de indices generales.

}l:¡ntenimiento

Brinda la facilidad de dar mantenimiento sobre los datos de ciertas tablas
maestras como son las der Actos. Papeles. Juzgados. Cantones, Clientes y'la
relación de los datos entre Papeles y Actos.

rlf,

t3úo§t¡ !a! ¡a-
BIBLIOI ECA
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llunuul dc L'suario Sinter-Reg - illuluh de htúihi<'iones

.,
Conociendo su computador

Al terminar de leer este capítulo el lector estará en capacidad de identificar los
componentes básicos de un computador. Aprenderá cuales son las unidades de
Entradas. Unidades de Salida y la Unida de Proceso Además estará en

capacidad de poder realizar operaciones de arranque del computador

2.1 l,a Computadora

La ('om¡nt*lortl es una herramienta electrónica que nos sirve procesar datos,
realizando sálculos matemáticos y lógicos en forma rápida a través de un

conjunto de órdenes. Este conjunto de instrucciones se denomina programa. a

su vez. el conjunto de programas puede constituir una aplicación que

automatice procesos manuales en una compañia.

áÍIq,. Lí,
*';-:,9

/ Da! ¡¡al
E¡BLIOI ECA

CAN,tP US
PEñIA§

Fig. 2-l l.u Litmputudoru

2.2 (iomponentes llásicos de un (iomputador

Los componentes básicos disponibles. en cualquier tipo de computador son

r Unidad de Entrada
o Unidad de Salida
o Unidad de Procescr

o Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observ'e el siguiente gráfico

PROT(.().v L'apítuhr 2 - Ptigina: ó ESP0I,
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tllanuul de L'suurüt Sinter-Reg - llI&lufut de Prohibiciones

Unidad de Salida

L nidad de Proceso

l-¡nidad de Entrada

Fig. 2-2 Lbmponentes de la L'omputalora

2.2.1 []nidades de Entrada

2.2.1.1 El 'I'eclado

{,GECr¡TTlrÜ
EIBLIO tECA

CA.MP US
ISMIT

El -lechdt¡. 
es uno de los principales medios para el ingreso de datos al

sistema por parte del usuario, es también, la manera más común de introducir
órdenes a la computadora para que éste ejecute una determinada acción ó
proceso. Por estas razones. es necesario darle a conocer. la forma en que

generalmente está distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia
de los teclados de máquinas de escribir comunes

Fig. 2--l El Teclutüt

No todos los teclados son iguales, puesto que existen dilerentes tipos y
modelos. algunos son conocidos como teclados de distribución en español.
otros, de distribución en inglés, etc Un teclado en español se distingue
porque la identificación de sus teclas está en idioma español y además posee

teclas con simbolos utilizados comúnmente en este idioma A continuación se

explica Ia distribución de un teclado estandar en inglés

im

EnSE!'rgEf ErEnEn!-lElEn!!ÍErfi
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.llanuul de L'suario Sinter-Reg - Ilúlub le Pnthibiciones

2.2.1.1.1 F_sPl.( tFl( .\s

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema. con la cual

podrá corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un

lormulario anterior

IENTER] Esta tecla permite aceptar algún ingreso de un campo o ejecuta

algún proceso escogido por el usuario dentro del módulo

Están localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

[Fr]. [F2],[F3]. . [Fr2]

La tecla [F l] es muy utilizada comúnmente por el módulo y bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Aluda (HELP) Que es una opción que
proporciona infbrmación de guia o ayuda en el manejo del módulo.

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo
activa presionando la tecla [Num Lock]

Son teclas de uso no frecuente, de propósito especial que aludan por ejemplo
a imprimir una pantalla. realizar una pausa, realizar una intemrpción, etc.
Alguna de ellas son.

IPrint Screen].

IScroll l-ock]

IPause]
IBreak]

Permite borrar el carácter que está en la posición actual del cursor Todos los
caracteres que se encuentran a la derecha del carácter son borrados y son

corridos una posición a la izquierda, llenando el espacio vacio.

I)cl

PR()T( Ov Capítulo:2 - Página: I ESP(il,
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,llanuul de L'suario Sinler-Reg - ;lÍólulo le Prtfiihiciones

¡ns,cn

PGI ]P

Permite insertar una carácter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez

que se añade se valla corriendo el texto que está a continuación de lo que se

está insertando y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

Permite realizar el desplazamiento en una página hacia arriba de los datos

mostrados en un formulario.

Permite realizar el desplazamiento en una página hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

Esta tecla pernrite borrar el carácter situado a la izquierda del cursor
Permitiendo borrar un carácter por cada pulsación que se realice.

Esta tecla permite indicarle al computador que los datos ya fueron ingresados
o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted haya realizado

alguna tarea mal, no se realizará el proceso hasta que lo realice
correclamente

Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted hava ingresado

PCIX)\\ \

- 
Backspace

Entcr

Honrc

PROTL',O.v L)apítukt:2 - Páginu: 9 Í..\t\ )t .
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.llanual de L'suurio Sinter-Retr - ,llódulo de Prohibicitmes

End

Esta tecla permite ir al final de lo que usted hava ingresado

Esta tecla se usa para cerrar el lormulario y regresar al formulario antenor

Esla tecla perrnite convenir el área del teclado numérico a un teclado de
Edición

2.2.1.2 [.] \louse

El lvftnse es un componente básico que consta generalmente de dos botones
uno principal y el otro secundario Facilita la elección de opciones de
programas ó aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
cada elemento se activa o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse

La acción de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce
con el nombre de "hacer clic". Para usar el Mouse. éste debe estar asentado
sobre una base tirme y colocando la mano sobre el mismo muér'alo en todas
las direcciones fijándose como se desplaza en la pantalla de su monitor l'rate
de posicionarse sobre el elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo
presione en el botón izquierdo una vez ó dos veces según sea necesario

Fig. 2-4 El ikuse

ü§f¡¿

Ls#
r@(¡!¡¡t¡t¡
DlBl_tot iicA

CAM? U9
}EÑA§

[: sc
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El puntero o l\'louse cambia de forma según el objeto que esté señalando o
depende de la tarea que s€ esle realizando:

Í'ig. 2-5 Formas lel Mouse

2.2.1.3 El scanner

El Scanner o Digitalizador es un dispositivo opcional de una computadora que
realiza la captura de un documento o imagen. la misma que es ingresada al
computador para ser procesada.

Ya dentro del computador la información capturada es tratada como imagen y
puede ser modifrcada Existen diversos modelos de scanner determinados por
el tamaño. la calidad de captura.

E¡¡Ü
lllLtot ECA

cAltP (J9

IEi¡á'

Fig.2-6 Scanner

I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

h Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una ventana

E'
¿\

Punteros que muestra en estado ocupado

§
Puntero que muestra que no se puede pegar nada en esa á¡ea

J Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo alto

,H Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo ancho

PROT( ().rÍ (apítuhr2 - Priginu: ll E.\POt.
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2.2.2 [ nitlades tle Salida

2.2.2.1 El Ilonitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos ó
información resultado del procesamiento de la computadora a través de una

pantalla similar a la de un televisor

El lvlt»ttnr forma pane de la computadora tradicional, v se presenta en varios
modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolución a color
(capacidad gráñca de presentación en varios colores), también hay monitores
de un solo color denominado monocromáticos

I"ig.2-7 El .lltminr

2.2.2.2 La lmpresora

La impre.utnt es un dispositivo que sirv'e para imprimir en papel la inlormación
enviada por el computador. Existen impresoras matriciales. de inyección a

tinta. láser. estás últimas son más rapidas. Las impresoras pueden ser de
varias marcas pero para que su computador y' el sistema operativo la
reconozca es recomendable instalar los programas manejadores de la misma.

Según el tipo de impresora se puede disponer de cienas opciones para
configuración. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)
con opciones que permiten definir o modificar la configuración de la
impresora

I"iti. 2-8 Impresoro tiyt lúser en lincu

!l¡EÉ¡ger¡e
BIBL IrJ.í TCA.

cAt{{,u9
PE§rrt

I
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2.2.3 t nirlatl de Proceso

2.2.3.1 Ut('Pt

El ('l'll es un componente básico de la computadora, dentro de este

dispositivo se localizan los elementos ütales que permiten realizar los

dil'erentes trabajos que esta puede realizar, aqui se encuentra la memoria de

almacenamiento temporalt RAM. la memoria de almacenamiento permanente

ó disco duro. el procesador* de las instrucciones (corazón de Ia

computadora). las unidades de disco flexiblesr. las entradas de conexión para

otros dispositivos (teclado, impresora, monitor. scanner). el encendido de la
computadora, etc..

Fig. 2-9 CPU (Unidad L'entral de Pnresamicnto)

Es una componente más de la unidad de Proceso Está conformada por las

unidades de disco flexible v unidad de Disco Duro Son utilizados para

almacenar grandes cantidades de Información.

Fifi. 2- 10 I'nilud fu .-llmuL'enumiento

EI=Immmm-- I
ililililillllilililililffi ilil1ilililililuiluililililll

PR()7'('().v L'apítuht:2 - Página: l-1 h-sPot.
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2.3 Procedimiento para operar el microcomputador

La operación del microcomputador está orientada a aquellas personas que sin

tener conocimiento del computador puedan realiz¿rlo sin problentas

2.J. I Arranque del sistema

Encender el swicth de encendido del CPU (de Offa ON)
Encender el swicth de encendido del monitor (de Offa ON)
El sistema operativo Windows 95 empezará a cargarse. Aparecerá una
pantalla similar a la que se mueslra a continuación.

,'-l l.i os.a{

Fig. 2-l I Pantallu de ,4nunque del sistemu

I

2

J
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J. I nstalación

lnstalación tiene como tinalidad preparar e instruir la puesta en marcha del
Módulo de Prohibiciones Al terminar esle capitulo el funcionario encargado de
la operación del módulo estará en capacidad de:

o Requerimientos de Hardware y Software
o Preparar los requerimientos para el proceso de instalacion
o Realizar el proceso de instalación

3.1 REQI LRr\ilE\TOS 'r'É( \r(',OS P.rR,,r r.,\ r\ST,\r.,{
(.IO\ DEL }IÓDT I,O D[, PROTIIBI(]IO\ES

J.l.l It \RI)\\ \Rt..

J.t.2 SOl,'.t'\\.\Rt..

Ha rdn a re Caracteristica
Pentium l3ll\'fhz-Bus ISA-PCl

Disco Duro r280 1\{B

IVlemoria Cache 25ó KB de memoria cache tipo sincronlco
Nlemoria RANI lóMB Tipo EDO
l\'f emoria de Video 2\lB

Monitor Color SVGA de 17"

lmpresoras lnvccción de Tinta
lmpresión Blanco y Negro solamente

Velocidad hasta 5 ppm

Capacidad Mensual I000 páginas

Resolución de lmpresión ó00 x 300 dpi
Memoria 8 i\ru

Software Ca racterística
Sistema Operativo Windows NT Versión 4.0.
Base de Datos DB2oSQLoAccess
Visual Basic 4 0 de 32 Bits

PROTLO.v L'apítukr-l - Ptigino: l5 t-,.\Pot.
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J.2 Requerimientosdelnstalación.

Antes de comenzar controle que los siguientes requisitos sean cumplidos

Tener los discos instaladores del sislema
5 discos de instalación del Módulo de Prohibiciones

5.40 Mb de espacio libre en el disco para trabajar

Para esta instalación usted no tiene que crear nad& solamente necesitará de los

discos de instalación los que crearan los directorios y copiaran todos los

archivos del sistema en el directorio especificado.

3.J lnstalación de la Aplicación:

I Haga click en el menú de la barra de tareas de Windows

clc agli paa enpezar

Fig. .l-l lbkin úe Inicio de Windows'9í

2 Después le aparecerá el siguiente menú. donde usted deberá seleccionar la

opción Ejecutar.

iIEg *! t¡trl¡
D¡BLIO'I ECA

CA¡{PUC
IEffA¡

Abi doc¡rtqrao da Ofñcú

Nrs,o docr¡no*o do offico

EÉ9.{n8 }

QGIírr{o3 )

Corúin¡&ión )

Euacaa )

Ar4Jdé

Ei.cdr...

Qp ac"c", 
"t ""*.¡¡o

Fig. -l-2 Menú dc Gruprn de Tareus.

ZL

-l
_)
jJ*

§
<7
v-l
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Eiccrta gEt

3 Donde le saldrá la siguiente forma que permilirá ingresar el comando a

ejecutar, donde usted deberá digitar "a:\setup.exe", que le va ha permitir que

se ejecute el programa de instalación

"-l.r
E rÍIba d rúrü? d" r,l progrúla, cüpda o dc¡lÉrlo,
y W'rdor+o b abiá

.Ábr

Accptü Card¿¡ E¡srr¡a

f-ig. -l-3 Í-ormo que permite ingresar el nomhre I
la ruta pnryrama de lnstalación.

4 Al haber ingresado los datos anteriores se debe pulsar el botón de Aceptar
que permitirá que se proceda a instalar los datos respectivos y continuación
saldrá la siguiente pantalla corresponderá a la etapa inicial de la instalación

Fig. -l-a Forma que le du lu hienvenida ul progruma de instalación.

L Wd.E tott ¡{od¡ d. *drt.gE.rrd.b' scra

Sd, críd d¿ 9¡ddi fl.r a qldt düd t¡. , ñ? ¡. ii ,¡.
8Co! rraólc !€|.curErd Úld,q¡ dÉ rr ¡ú.8 ¡,ur 6e,

Elt Sd,!

É, xoú& d. ntrirü 5.'f EI

PRoTCo,IÍ Capitulo:-} - Páginu: l7 t-sPot.
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5 Donde usted deberá pulsar el botón de OK para empezar la instalación.
donde el programa comenzará a analizar si se encuentran componentes va
instalados. Espere unos segundos y saldrá el siguiente formulario que
permitirá cambiar la ruta de instalación de los programas. Es recomendable
dejar el directorio que esta por omision

) :l
Begn th¿ nslJatin b clck¡E lhe hnm bÉloer

CIek üi: hftm to i¡dal l{odJo da Pro*icio¡a¡ sdtwae to thc spaclkJ
de*tiBlúr óedsy.

0i¡.clory:

C:lArchYoc de p.@rdráUl c$D.o\ g)JpB Dreclory

E¡l Setrp

Fig. -l-5 l;orma que permite Camhiar la ruta de instalución del ,llíxlukt dc
Prohihiciones.

6 A continuación deberá pulsar el botón con la gráfica de Ia computador. que
permitirá proceder a instalar los componentes y archivos que este en este

disco. para luego proceder a pedir el siguiente disco que es el disco 2.

insertelo,,- pulse el t.rtón Aceptar.

d
Desün¿lion Fb:

C:\WlNDOVr'S\5"¡{

-rl

fl O$'TJ:

ffir
DIBL¡I: ..t

CAM, L'3
PEÑA§

r-- A ñau irs¿¡t tha dcl l$clcd
Disk Z iro üiw A:

Carrcda

I;ig. -l-6 [;orma que pcrmite inlicur que scu ingrcsulo cl
segundo disco dc instalución.

7. Una vez copiado el segundo diskette, el sistema le pedirá que inserte el

diskette # l. lnsértelo y pulse el bokin Aceptar.

Sclup llar:agc E

PROI'(',O.v L'upítulo:.1 - Púginu: l8 E,IP0I-

A"ói;-



,llunual út l.'suario Sinter-Reg - lllíxlulo de Pnthihititnes

ts ¡J
Dedi¡¡tin Fh:

C:\WlND0W5\S/STEM\IISJ I 3G2 DLL

t\
__:)

Pb¿6É it.rt ú'o dál l¿b.¡6d
Disk 3 i{o úive A:

F'ig. -1-7 Ftrmu que perrñile indicar que seu ingresado el
Tercer disco de instalación.

8. Una vez copiado el segundo diskette, el sistema le pedirá que inserte el

diskette # 4. lnsértelo y pulse el bokín Aceplar

d _rl
Dastin¡tnm Fla:

C: \WlND0W9\$/5 TE|,1\T HFEED ? 0C(

t\
! )

Ple¿sc ist lh¿ rl* l¡bclcd:
Drsk ¡t into úiv6 A rGrcr¡slaai

ltBI.¡o r L.cA
cxuPt§
}E§á§

f---ñ;r;-l Crrcchr

Í'ig. -l-8 Formu que permite indicar que sea ingresudo el
L'uarto disut de instalatión.

9 Una vez copiado el segundo diskette. el sistema le pedirá que insene el
diskette # 5 lnsénelo y pulse el t.rt.in Aceptar

é .IJ
0estindi¡n Fila:

C:Wdivo de gogana\lleu4ro§CT2.MOB

t\
-_:J

H¿a¡e rm¿rt úre di* l¡bd¿d:
D i* Í ilo úiva A:

'r.' .f l1r Cancela

h'ig. -1-9 Formu que permite indicar que seu ingrcsado el
Quinkt disco de instulucitín.

Scfe ll¡¡t¡qG EI

xSctrp llcsagc

Sctq llcteage El

PRqT'C0,II L'apítulo:-l - Púgino: l9 h_sPot.

Cmd¿



,llunual de L'suurio Sinter-Reg - ,lllxlub de Pnúibicitmes

10. Cuando se ha terminado la instalación. aparecerá el siguiente mensaje

indicándole que la instalación ha sido completada exitosamenle . Presione el

hot.in Aceptar.

Modlo de ftohbrcsres Sá+ *.3 cqnp¡etad sucecsshly

Fig. .l-Il) Formu que permite indicur que el
pnrceso le inslalación resulto

salisfacloriumente.

llodr¡lo dc ftoE*cirp¡ Setw I
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{. Operación del Ilódulo de Prohibiciones

Al terminar de leer este capitulo los usuarios estarán en capacidad de conocer
el l\'lódulo de Prohibiciones. Podrá iniciar y finalizar su primer sesión en el

módulo. Además estará en capacidad de comprender la información que se

procesa en los menúes .v en los lormularios del módulo

{.1 Partes de un formulario

Debido a el interfaz que prestan los sistemas operativos bajo entorno gráfico
como Windows. aqui ya no se usa el concepto de pantalla- si no que se usa el
concepto de Formulario. que no es más que una área de trabajo donde el

funcionario puede cumplir una actividad especifica

Las panes que las caraclerizan son:

Barr¿ dc Menú
(Honronlall

B¡rfa dc Titulo
Barr¿ de Menú

(Vcrtici¡l)

Barm de

Es¡ado

Obccn ación sobre la opción dcl proceso

B¡rra de Titulo
Describe el propósito del tbrmulario.

Rol quc dcs:nrpcña

Íig. 4-I Laracterístitas ¿l¿ un Íormulurio

Hom dcl Silema

Fccha dcl Sistcma

c)

l¡4,.d. tU.8

DdÉ h!r-¿ü

PROT(1),rl Capitulo:4 - Ptigina: 2l E:;POt,
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B¡rr¡ de Menú Horizontel
Esta barra nos muestra las opciones como están agrupadas para un mejor
entendimiento y manejo de parte suya. Esta barra es también conocido como
menú principal.

Berr¡ de Menú Vertical
Esta barra es más conocida como menú despegable. en las que se visualizarán
las opciones que están agrupadas al menú horizontal. cada una de las

opciones que se muestran permitirán ejecutar o realizar una tarea especitica.

Barra de Estrdo
Esta bana permite mostrar información de las opciones del módulo.
permitiendo mostrar awda en linea es decir le muestra información sobre que

debe hacer durante el procesamiento de los datos al estar posesionado sobre
algun objeto del Módulo, además le muestra inlormación sobre el rol que
desempeña, la hora y la fecha del sistema.

1.2 Descripción «le los lltenús

Los menúes del módulo de prohibiciones están diseñados de modo que sean

amigables y sencillos para el funcionario Con los menúes el usuario estará en

capacidad de poder realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus
necesidades

Esto quiere decir que se puede seleccionar las funciones que tiene el l\lódulo
mediante una serie de menús que se despliegan o que bajan de la fila superior
del fbrmulario principal

.1.3 (lómo acceder a Ios menús?

Los menúes se puede usar de dos lbrmas

Usendo el Mouse.
Con el puntero del Mouse ubiquese en la opción deseada y haga un solo click
en la opción respectiva lo que obligará a que se desplegue otro menú o que se

ejecute la opción.

[isando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las si-quiente formas

y' lJsanio las teclas de motimientu tlehe:
I . Pulsar la tecla ALT.
2. Usando la teclas de movimientos seleccione o posesiónese en la

opción deseada.

3 Oprima la tecla ENIEf para ejecutar la opción

{r¡lrca n¡ |aI
B¡BLtol r,.c.{

CAT¡P UC

'EñAs

PROT('O.v ('apítulo:4 - Ptigina: 22 ESP0I,
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I Lisantlo tas Tecbs de Méttxlo Abreviaio
Es algo parecido a las teclas nemotécnicas. con la ligera diferencia que

estas son otras combinaciones de teclas, ejemplo ver figura 5-2., que
permite mueslra esta combinación, ver pañe derecha.

Esta teclas no la tienen todos las opciones por lo que para mayor detalle ver
el Anexo

En el ejemplo se aprecia las teclas CTRL + N y C'IRL + M. que indica con
solo pulsar eslas teclas usted podrá ejecutar cualquiera de estas opciones

y' llsando la teclas nemotécnicas
Para identificar la teclas nemotecnicas usted podrá observarlas que en los

menúes aparecerán subrayadas la letra que usted podrá usar

Tal como Io sugiere el nombre. las letras nemotécnicas. por Io general. son
láciles de nremorizar y han llegado ha ser el método de selección preferido
de muchos usuarios, lo que garantiza que también a de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra nemotécnica, lo que se

consigue al pulsar la tecla ALT más las combinaciones de las teclas
nemotécnicas. lo que brinda un acceso rápido Ejemplo

Para ejecutar la opción de in-qreso Nueva Prohibición ver figura 5-2.. usted
deberá pulsar las teclas ALT ' I + N

§rstema lmsla/Eepode ftocesosEspecdes Mrtriáto
EucvaP¡ohticih fuhll
Modficaim d¿ Prohibifn &1+l{

Í'ig. 4-2 Ejempb de ltenú de opciones

Para salir del menú desplegable uno por uno. sin al'ectar una selección. pulse la
tecla E§C

Nota: Se recomienda ver como acceder a las opciones del módulo que se

detalla en último capitulo "Anexo"

'I'ecl¡ Significndo
ALT Para poder usar las teclas nemotécnicas

I Representación de Ingreso
\ Representación de Nueva Prohibición

ll lanú - Pro}bhiru
lryeso

PROI'(O.r' Capitulo:4 - Ptigina: 2-l F:.tP(».
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{.{ Descripción de Objetos usados por el módulo de Prohibiciones

EI módulo de Prohibiciones posee objetos que son caracteristicas del lenguaje

que se usó para la elaboración de este módulo. estos objetos se describen a

continuación:

4.{. I (.arpetas de 'l'rabajo

Este objeto permite dividir al formulario en N partes (donde n es el # áreas de

trabajo) o a su vez organizar la información de forma eficaz. ejemplo: En el
grático anterior se muestra 2 carpetas, la una de Partes y la otra de
Propiedades Asociadas

1.1.2 Caja de 
-l'erto

Este Objeto a su vez permite mostrar información o a su vez permite el
ingreso de datos para su captura.

{.{.J Lista de Datos

Llb¡o

gSfi,tt¿

ffi,p
TEE¡¡.1¡fiI

D¡BI, ¡(-: F('á
CAMi US

ng§ár

-1.{.{

Esta opción permite Listar datos, permitiendo que se pueda seleccionar un

dato de la lista que posee. para ello solo habrá que seleccionarlo. ya sea

manualmente o con la ayuda del Mouse

Al seleccionar manualmente usted puede hacerlo pulsando la primera letra o
digitando el nombre hasta que seleccione el elemento de la lista.

Botón
Este Objeto permite ya sea aceptar, cancelar lo que usted ha realizado o poder
imprimir, etc. Los botones que se utilizan en el módulo se describen a

continuación:

Prc¡r,:rtrdtt Alccl.rd+;

PROT'(1).rI L'upituh»4 - Prigina: 24 ESP(il,
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Aceptar

{.{.{.1 Botón Aceptar

Este botón permite aceptar los cambios efectuados ya sea en el ingreso o en la
modificación de datos, permitiendo que los datos sean procesados por el

computador

{..1.{.2 l}otrin ( lancela r

Esta opción es lo contrario a la anterior. ya que está no el'ectúa ningún
proceso con los datos. si no que permite indicarle al computador que los datos
no deberán procesarse y a la vez que se cierre el formulario.

4.{.4.J Botón Imprimir

Esta opción permite imprimir los repoñes respectivos por impresora en base a
los datos ingresados por el funcionario

-t.{.{.-l l}otr'rn F iltra r

Esta opción permile que el usuario pueda crear criterio de consultas para la
información.

J.{.{.5 []otr'rn ..\ñ¿tlir

Esta opción permite que el fi:ncionario pueda añadir datos en un formulario,
indistinto de que el formulario sea de ingreso o de modificación

lmprimir

EEEt¡iltl@l

PROT('O.rI L'upitultr4 - Prigino: 25 LSP0I,
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E liminar

-t.{.{.6 l}otón Eliminar

Esta opción permite que el funcionario pueda eliminar datos en un formulario.
indiferente de si el lormulario sea de inqreso o de modificación.

{.{.{.7 l}otón \lodificar

Esta opción permite que el funcionario pueda realizar la modilicación de los
datos que el módulo le permita.

¡.{.{.8 llotón..\gregar

Esta opción permite que el funcionario pueda agregar datos o adicionarlos a
las relaciones que se deseen establecer.

{.4.{.9 l}otón Quitar

Esta opción permite que el funcionario pueda quitar los datos o eliminarlo de
la relación que se deseen establecer.

{.{.{. l0 Botón Ver Información

Este botón permite poder ler la inlormación a la que hace referencia

sqP(l¿

€.s
EEÉs-€¡
BlBr :,' , (--{

(J\.l¿i,u§
EX.*AE

M ódific¿r

Aqreqar >>

< < Quita¡

Ver lnformacrón
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.llunuul de L'suario Sinter-Reg - lltxlulo de Prohibiciones

{.{.{. ll Botón Buscar

Este botón permite que se pueda procesar una búsqueda de infbrmación

{..t.{. l2 Botón \ueva ldentificacirin del (lliente

Este botón permite generar una nueva identificación. es decir poder generar

una nueva Cédula o R U.C.

{.{.5 (lasillas de Verificación o (luadro de Opciones

Los cuadros de opciones permite elegir una y solo una opción del cuadro de

opciones.
Para elegir una opción basta con hacer click en la opción deseada.

Los Casilleros de Verificación permite que se pueda elegir o no alguna

altemativa detallada en el fbrmulario.

( ¡srllcros dc Vcr:licac¡in C u¡dro d¡j ()pcio¡cs

f I rl¡r r ¡

ol

t Banqo de Fech¡ lddlmm/..lal
i¡1.;r.,rr.'l X:if echa lnrcr¡l F ech¿ [rnal:

f ig. 1--l Cusillenx ¡ Lluutln» de l'erificación

{.{.6 (,T ADROS DE }TT]NSAJ[,S

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al veriñcar la validez de los datos. mensajes de

advertencia al verificar datos requeridos.

mjr
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.llunuul de L'suurio .§inter-Reg - lll¡klulo de hohihicitmes

§IIIEB{EG'- tlóü¡o dc Pmhf*irnc¡ I
Ese pocaro va ha luna m buen liompo,
ósta sagro dá rcd2¿r eai¿ Boc€3o

lo

Í-ig. 4-4 Cuadro de mensaje de enor

Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso

It¡trrrrlttlt

Íig. 4-5 llurra de Pnx'eso

t\
__!--J

1.1.7
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{.5 Como usar los reportes
En cualquiera de las opciones que usted utilice el repone Ie aparecerá en

forma de presentación preliminar. o sea es una muestra cómo el reporte será

impreso En la parte inferior del reporte usted notará barra de herramientas

Rcgistro dc hopicded dd Centéo Gueyequil

¡2

rdr ) )t _--.1 i.lEl6lálcb.l ¡5d¡5 ldd¡5 l{trz

Fig.4-6 J/entana de Presentación Preliminar

Donde usted podrá elegir entre

Ci ¡aú.|r-úr NOO¡SI S ¡
lE Wr¡ ¡ ¡¡'&rb Cr¡b

8co &¡ ltúarrh 5 -l
lálb thr. br ¡¡dú

.rFb b¿-¡lo¡rú 0.!6
.l¡ü ól rn-D d. ¡C.b li¡i ,iH
rpoL tin lor¡ ltu&b
,9.btE¡e 0<a

.Carb¡irb a;.o.rü¡ r 4.¡údor ¡.iLD, )
.Our Liid¿ c-¡5 co.!B lrd-rtnd' r &(
arc Cdrb CalL !.«.ór

DB
Dtt

!!'J

Dl0
DEO

DEI

LDI
Etl

DEI

DEI

Permite ir a la Primera Página

Permite retroceder de Página en Página

Permite Avanzar de Página en Página

Permite ir a la última Página

Aumentar o disminuir la visión del inlbrme del Reporte

Permite imprimir el documento donde aparecerá un
fbrmulario donde permite que el funcionario pueda elegir si

se desea imprimir todo el documento, una parte o si desea

imprimirlos con copias.

El formulario que sale a continuación de haber pulsado el

botón de imprimir es:

rEaE¡re
B¡BLIOi[ECA

CA@UA
,EÚIáC

Fig. 4-7 I úones usado paru lu munipulución del Rcportc.

:,¡onlt. &l Pd¡Erp.¡t!

CFgr.d.trr&Gn:* IEE

t(
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,llanuul de L'suurio Sinler-Reg - ,\líxlulo d¿ Prohibicitmes

xPrir

Pri{cr: lÍnrcrora dd siclr¡. (HP Dcd,Jd
6mC 9üÉ6 Prtinl

OK

PfitF¡re
." U§6rüñ
C Eec¡

[-" fi- 1" F-
gos"": h-
F Colatc Copc¡

h'ig. 4-8 l/cntana pura «tnfigurur la impresión

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobre el botón
OK. aparecerá la siguiente caja de dialogo indicando que se

esta realiz¿ndo la impresión

hgiricdo Ég¡ta

Ad¡¡d Tdal

PáCnes 1 3

33 Z tcrrin&

frp.esrcn

I;ig. 4-9 ]/enfana le impresión

Permite exportar el documento

Permite exponar el documento

Oose
Permite cerrar la Ventana de Impresión Preliminar

lg¡irie¡rdo C: \llcrro$lpcdll 00.¡ga
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,llunuul de L'suarüt Sinter-Reg - ,llululo dc Prohibiciones

{.6 lniciando una sesión con el módulo de Prohibiciones

Se recomienda que previamente anles de iniciar la primera sesión usted deberá
haber realizado la siguiente actividad:

o Sacar respaldos de los diskettes originales
o Guardar los diskette originales del módulo y las copias en un lugar seguro
. Realizar el proceso de instalación del Sistema
. Pedir su login y su password al administrador del sistema integrado

SINTER.REG.

Una vez realizado lo anterior usted podrá iniciar una sesión en el módulo de
prohibiciones. para esto vaya al menú INICIO y haga click en PROGRAMAS.
aqui usted encontrará algunos grupos de programas y entre ellos el grupo de
programas que creo en el proceso se instalación

." 1l¡a¡¡¡"¿r-

J C..JG¡'CE

J rb" 1

J r"d
J 6,ft&r l.soo.,
-J 6'¡b..anl'tsE
.3 ÍP 0d.1. ua-.
.l gn\ñFrs

J hoo

I J'¡.¡r
.J riso llaro rJqD
I XdrÉ \á¡.scr§
-J lr f'ró yYo

J r.ic,dr o¡ra

J r.Eo.d ¡aá

J P'ü..a. Bd
'EEE- f, naoro+ aoa-.

.l v.¡dB.- {0
,¡J Ed6* tr V/ñ!ir
@ 8,-ú¿ fü. ó0r!o

\, rtc,!üdr E¡árp
! r.s oos

al ItÉ M{ddtl¡ü¡d

:\, _-J

iá
-,t I

o
,jf
:4,

ldJi¡¡eit'

!r¡¡

¡rÉ¡¡

A9aC¡ al rrha

llrirroro¡i wúd Nq¡(x

Í'ig. 4-10l'enlana menú de pntgramas

Al hacer click sobre el icono de la aplicación. usted inmediatamente observará
una pantalla similar a la que está a continuación en la que se pedirá la
identificación del usuario (Login) y una palabra clave (Password) que le va ha

permitir acceder al módulo de Prohibiciones.

PROT(',().rl Capítuht:4 - Págino: -ll ESP0I.
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iÍ lru¡o¡o de Cqrraeña¡
Ddtot dE [ontróreña

Lo{in

Pasrwdd

ACepta !ancelar

Fig. 4-l I Formulario de Ingrext de Contrascña
(l-tryin)

En esta ventana saldrá siempre el lo-cin del último usuario que entro al módulo
de Prohibiciones. en caso de que no corresponda con su login usted puede

corregirlo ingresando el correcto.

Una vez ingresado el login usted deberá ingresar la contraseña, que

previamente el administrador del sislema debió darle y pulsar el hot¡in
Aceptar.

Si al ingresar la contraseña aparece puros asteriscos, no se preocupe ya que

por motivo de seguridad esta no se debe visualizar y en su delecto si usted

digita o pulsa alguna tecla saldrá este carácter

06to3 de Lonlrorüño
OTTO

Aceplór lancelor

i'ig. 4-12 Ftrmulurio de Ingreso de Lbntroseña
(Pussword)

Si el Login o el Password no es correclo saldrá un mensaje como el siguiente

E¡q ü 1ú4 [GE]

No ¡a¡dc cdo a¡d¡ dr ug¡uÉ

i Accda ,

Fig.4-l-l lllensuje de Enor 1004.

Para volverlo a intentar debe presionar el bonin Aceptur-

Looir:

Pd¡3lrotd

¡F¡3 tña
EIBLIO TCA

cA.üC us
E¡A,

ñ
__:J

.* tqloco dc Cort¡¡cñr E

'SI!|TER-REG' - óáJo dc P¡ohilirioncs I
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llanual le L'suurio Sinter-Reg - illululo de Pnfiihiciones

'S|}|TEB-REG' - ltlóúJo dc P¡olibrc*¡nc¡ T

Para el ingreso de la contraseña tiene un máximo de equivocaciones de tres

veces, ya que si pasa el máximo de tres esta aplicación mostrara el siguiente
mensaje y se cerrará posteriormente

U dad r¡o cdód Arorü¡d¿o pdr crlrü d sdcñ.

AcÉdd I

lig. 4-14 ,Vensuje de N'o estur autorizado pura entrar al módulo ¿e

Pnúihiciones.

Una vez ingresada el login y el password correcto aparecerá el formulario del
Menú Principal

§d6n¿ ir{teto lüsftncpcrte $craor Egeciarc U terrrg¡o

Proqarú Qrcaor r^r^rm

Fig. 4-15 Formulario «tn el lllenú Printipul.

[-uego aparecerá la pantalla de Bienvenida. donde usted podrá consultar temas
afines ya sea para SINTER-REG o para el módulos de prohibiciones

\et¡llg¡¡lr¡
BIBL IO ; ECA

CAllrPUS,
PE&r§'
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.llunuul le l.'suurio Sinter-Reg - ll&lulo de Pnhibiciones

Bicnvenido al Módulo de Prohibiciones t-1§
,,,h"#.o

,,.,F-..
+

7

}i}
[J!e gnr¡ ¿ortq.r u1 ,rueyc fJgel ¿l ¿clo. ñc:er¡¡
04ccdcr ¿ ll rÉnú ¡c MJ.,lcn¡r¡cñro I clcqr lo opc,.;n dc
I ¡ln t'.ñ,1.. .r.r¡,¡|i.. i.1r Arto, e añ¡.lrlo

F Uo¡lrd h Prt l¿ d. Erernenda la Si¡r.afe vuz q¡ iElbe d Modlo dr PrdiiirEr

Fig. 4- I 6 Íbrmulario de l)ienveniút ul lltxlulo de Prohibitionet

Ilotón Sin ter-Reg
Este botón permite cargar los temas de sugerencias o de conocimientos
generales para SINTER-REG.

Botón Prohihiciones
Este botón permite cargar los temas de sugerencias o de conocimientos
generales para el Ilódulo de Prohibiciones.

Botón Sis. Suserencia
Este botón permite cargar la siguiente sugerencia del tema seleccionado va sea

de SINTER-REG o del l\'lódulo de Prohibiciones

llot ri n S:tlir
Este botón permite cerrar este formulario usted podrá realizar cualquier tarea.
al trabajar sobre cualquier opción del módulo.

1.7 Finalizando una sesión del \lédulo de Prohibiciones

Una vez que se ha fhmiliarizado con el sistema si usted tiene el deseo de
terminar con su primera sesión en forma correcta, esto usted lo podrá realizar
de las si_guientes lbrmas:

o Pulsar las teclas nemotécnicas ALT - S + S

o Pulsar las Teclas ALT * F,t
o Use el Mouse para seleccionar la opción de salida

PROT('O.tI Copítulo:4 - Página: .14 L_.SP(».
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tl L?rú - Prohñacinrus

§ht6n¡ lng¡sso f.cnslaiP epato Prmesm E sp

Canltiat Csü¿seña

lpaca de Sita-BEG

§d¡

l-ig. 4-17 )'entuna de opción dc salila
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lllonuul dc L'suario Sinter-Reg - futtxlulo dc Pnúihitiones

5. Sistema

lno¡¿so f¡md¿¿fi¿potc Ra
Eürtid Cübasa:n

Acerca de Sit*8EG

El menú de Sistema agrupas las

opciones que van ha permitir al

funcionario poder dar nranteninriento a

su conlraseña y a la vez poder salir del

módulo

Pa¡a acceder a las opciones del menú de
Sistema, el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, donde se

mostrará las opciones. como se aprecia

en la gráfica.
Fig. 5-l illenú de Opciones de Sistema

Luego. usando las teclas de desplazamiento. usted podrá colocarse en la opción
rcquerida y seleccionar la opción

Para mayor infbrmación de como usar un menú o ejecutar una opción ver
Anero 10.1. y 10.2.

5. I ( ambio de ( ontrascña

Para proceder a realiza¡ el cambio de la contraseña. usted deberá pulsar la

opción de Cambio de contr¡señ¡ mostrada en la grálica anterior donde usted
deberá pulsar la tecla Enter. sobre esta opción respectiva.

lJalri de fontrÉseñd
Logrn:

Pa¡¡rqd:

\rfÚ!(.tar¡a¡
EIBLIO TEC/l

CAMPI.N¡
]EÑ.ltQancelar '

Í ig. S- l Formulario de Combio de Lbntruseñu

Usted deberá inqresa¡ el login y password. que permitirán que se veriñque que
exista ese usuario y el solo tenga a opción de cambiarla

Si los datos no fueron ingresados correctamente le saldrá, el siguiente mensaje

de error.

x
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Eno t I fl)¡l (6E]

l,lo c¿¡ida cd¡ o¡cnr¡ dc ua¡¡io

Í-ig. 5-2 llensajc de Enor 1004

pero usted solo podrá realizar el ingreso de la contraseña máximo I veces. va
que si no ingreso correctamente el login y password le saldrá el siguiente

mensaje y luego de esto se procederá a cerrarse automáticamente el módulo de

Prohibiciones.

LJ stod m eslad AulqEd¿o pd¿ e.fta a¡ sderna

l-ig. 5--l Mensaje e Usted ru) elita Autorizt&t

Si los datos fueron ingresados correctamente, se habilitará los campos se Nueva

contraseña y Repetir Contraseña. Estos campos consiste en verificar que la
nueva contraseña coincida con la contraseña repetida. Su finalidad es que el

funcionario tiene que estar seguro de realizar el cambio de contraseña y pueda

confirmarla.

Si los datos de los campos nueva contraseña y de repetir contraseña coinciden.
estos datos serán aceptados ya que caso contrario aparecerá el respectivo
mensaje de error que se muestra a continuación, donde usted tiene opción a

volver a repetir la nueva y la confirmación de la contraseña.

Eíc¡ S 1t}}l IPHl

L¿ nrva cüúdb m criril¡n car b ddc dr b Crüa¡cña d. Calim¿itt
Vtrfi¡.a

I;ig. 5-4 trlensaje de Enor lll0l

il
--:J

U

ñ
_:_)
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5.2 Acerca de Sinter-Reg

Esta opción le permitirá identificar quien es el dueño del registro. Para el uso de
este paquete o módulo en su defecto. Donde se mostrará el nombre del
Registrador, la Dirección del Registro y el Nombre del Registrador.

4
U Ercuel¿ Superior Politécnic¿ det Litor¿l 4

Fs¡nn-n¡c .r¿¿"¡ ¡ no,.llrc i.,A.¡

H.:¿lu¿rlo por.Arrl.Jacrrlu f tpinozo

Se Adtrü¡ d u¡o dc erlc ¡ittcaa a
Fl*l."llrr, ,l* i,r ._rr:,r',1,r: ftl [.rrlr,' l-_.rr,,s] ul

P:-ii-, {,.r'" o1,,.' :l } L-t-1.¿i,:

íárr¡..Jt'!'.,¡lc
/J

x

./)

Cancelar

\EE!ÉG¡
BIBLIfJ ; I:A

cAhfl,u.g
PE§*S

F ig. 5-5 hirmu de ,ltcrt'u la ,\inter-Reg
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lllunuul de Ltsuurio Sinter-Rcg - ill&lulo le Pnúihicioncs

6. lngreso

lusr.la/F cporte lraasos Esp

El menú de lngreso agrupa la opciones
que van ha permitir poder realizar el

ingreso. modificación de las inscripciones
de prohibiciones

lLreva Eohihci5n Ct'l+N

Hodfrei:n de Prohtrcon CIEM

Para acceder a las opción del menú de
lngreso. el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, donde se

mostrará la opción. como se aprecia en la
gráfica.

F-ig. 6-l lllenú de Opcfutnes de Ingrext

Luego, usando las teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción
requerida y seleccionar la opción

Para mayor información de como usar un menú o ejecutar una opción ver
Anexo. 10.1. y 10.2.

6.1 \ueva Prohibición

Este proceso, es uno de los más importante, ya que va ha permitir que usted
pueda ingresar los datos de asociados a la inscripción. permitiéndole. poder
añadir los datos de las partes y de los predios que intervinieron en la inscripción.

Al ejecutar esta opción le saldrá el siguiente formulario que permitirá. poder
realizar el ingreso de la inscripción.

ffi
¡r.n. r ,t.. ¡,¡,rtd:,, !fr

x. d¿ r(-d lo-
ta'.ts ln'rxrtx;lih
Nt.¡¿ l¡rt-¡lúio

l.rrc.DcÉ.\. [ / /
of5 l¡tDl¡o ros¡cot¡¡

l1r

l',oLú.rd¡l^r Ald¡ds

!

Fig. 6-2 Ftrmulario de Ingrext de Prohihitiones
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.lÍunual d¿ L'suurio Sinter-Reg - .lló ulo de Pnthibiciones

Donde estos c¡mpos represenl¡n:
Libro Este campo identifica al libro de prohibiciones que

usted desea trabajar, este le permitirá al seleccionar
mostrar los respectivos actos que correspondan al

acto

Número de Tomo Este identifica al Número de tomo que comesponde
la inscripción. Este número márrimo puede tener 4

digitos

Número de inscripción Este identifica el número de inscripción que tuvo el

contralo inscripto

Fecha de inscripción Este campo identifica la lecha en que se efectuó la
inscripción del contrato.

[:olio Inicial Este campo indica la folio o el número de foja inicial
donde empieza la inscripción.

Folio Final Este campo indica la tblio o el nümero de foja linal
donde termina la inscripcitin.

Tipo de Prohibición

Número de Juicio

\úmero de Oticio

Acto

Cantón

Juzgados

Carpeta de Partes

Carpeta de Predios

Este campo indica el Tipo de Prohibición que

representa a la inscripción.
Es general cuando no se detalla ningún predio -v es

especifica cuando se detalla el predio.
lndica el número que tuvo el documento del Juicio,
otorgado por una organismo legal.

Indica el número que tuvo el documento (oficio)
entregado para el trámite
Este campo identifica los actos que corresponde al
libro de prohibiciones que usted ha seleccionado.
para seleccionarlo solo basta con ingresar la

abreviatura.

Este campo identifica al cantón que penenece el

organismo legal, como es el juzgado o la notaria u

otro organismo legal.

Este campo identifica al organismo legal, que
pronuncia o respalda al contrato realizado. Para

seleccionarlo solo basta con ingresar la abre,,iatura.

Permite dejar reflejado los cambios realizados sobre
los clientes.
Permite dejar reflejado los cambios realizados sobre
los Predios

\iE(¡E¡!q
BlBLto I ¿:a A

CAMPUS
PEÑA§
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6. l.L\ñadir una parte

Para añadir una pafe se verificará que los datos de la inscripción por lo menos

hayan sido ingresados como son el Número y fecha de inscripción, si no han

sido ingresados aparecerá el siguiente mensaje indicando que no han sido

ingresados estos datos.

(J Ens S 1úl [PH]
Ls dus d¿ h E(,ición rc har *h ruÉ¡do. V¿dir:

i:E{_l
Í'ig. G-l ,llensuje de Enor ptr Dutu rut ingresathx

Si los datos de la inscripción han sido ingresados por usted, aparecerá la

siguiente pantalla que le permitirá realizar el ingreso y selección de los datos del

cliente. para ser añadido a la inscripción.

ItEn¡,¡l §.1
BLIüTECA

cAI{r'09
3E§S

5-lr¡r¿¡ .l¡ f li¡r¡r¡

lF 
oó igLÉ: P.¡?ó Hrdn ALri

ñonüe Itlqr6re d¿

Rodri!r.¿2 PÉl¡. Mr]¿i.i Abxr
Cátt¿ / llUL
fpo dc Pcr¡an¡

f rrdó Cíeit

P.f.l
ll¡canj

:
átu6l

¡;

Para la
l.

,

2.1.

t't

2.2.1.

f,.rrc.clar

Fig. ó-4 Formulario para la Seletcitín e ingrext de los úabs de ltr clientes.

selección del Cliente usted deberá realiza¡ los siguientes pasos.

Realizar el ingreso del Nombre del Cliente para que le sean visualiz¿dos
los homónimos del Cliente
Determinar si el cliente ingresado consta en la lista de clientes
visualizados.

Si el Cliente existe debe seleccionarlo e ingresar los datos complementos
del cliente dentro del contrato de inscripción.
Si el Cliente no existe usted deberá.

generar una nueva identificación y esto lo puede obtener con pulsar el

lx¡tón Nuevu
2.2.2, Una rez o de ser confirmado si lo desea usar con el siguiente

httón . para luego proceder a ingreMr los datos complementos del

cliente dentro del contrato de inscripción
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Para seleccionar e ingresar los datos complementarios del cliente denlro de un

contrato se lo debe realizar sobre los iguientes datos:

Donde estos c¡mpos representen:
Cédula o RUC. Este campo está deshabilitado para el ingreso y solo

contendrá valor alguno si es que es seleccionado el
cliente o generado una cédula ficticia.

Tipo de Persona lndica el Tipo de Persona que representa el cliente. si

es persona Natura.l o Juridica.
Estado Civil [ndica el Estado Civil del Cliente ( Pero esto se lo

Realizará cuando el cliente es Persona Natural).
Papel lndica el papel del cliente.
Nacionalidad lndica la Nacionalid¡d del Cliente. si es natural o

extranjera

,tcerrtar los datos del cliente
Para aceptar los datos del cliente usted debe pulsar el h*h Aceptar, que
permitirá realiz¿r las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos serán añadidos a la inscripción. para luego
proceder a blanquearle los datos y dejarle habilitado los datos para un posterior
ingreso.

'l erminar el ingreso de Cliente
Para terminar el ingreso de los clientes usted deberá pulsar el k*tin Cancelar.

6.1.2 Modificar los datos de la parte

Esto se realizará siempre y cuando existan datos de clientes relacionados a la
lnscripción Donde al seleccionar al cliente y dar doble clic* con el Mouse usted
visualizará el siguiente lormulario con los datos que usted puede modilicar

ll¡,rtor rlr{ Cli¿nlr:

Ho¡¡b¡e dal CEcrts:

C¡Id¡d dcl Cf¿¡le:

Crrñ.:ll¿l

Fig. G§ Formalario paru üfuxlificar kn daut¡ úe kn Partes(Clientes)

Donde estos campos representan:
Papel Indica el papel del cliente.
Estado Civil Indica el Estado Civil del Cliente (Pero esto se lo Realizará

cuando el cliente es Persona Natural)

t 2t5 af,ro

!ceptor
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Aceoter los detos del cliente
Para aceptar los datos del cliente usted debe pulsar el txtón Aceptar. que
permitirá realiz¿r las validaciones respectil'as Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos serán modificados a la inscripción. para
luego proceder a cerrar el fbrmulario.

'l'ernrinar la \lodificeción del (lliente
Para terminar la modificación del cliente usted deberá pulsar el lx¡kin Cancelor.

ó.1.3 Eliminar una de la parte

Para eliminar una pañe de la inscripción solo basta con pulsar el lfu)tón
Eliminar o Pulsur la ,ecla DEI.ETE, que le permitirá hacer la pregunta de si

esta seguro de eliminarlo, esta pregunta se realizará siempre y cuando la
inscripción tenga clientes asociados.

\? Esta seguo de Re&ü asta op€reiirr

Fig. 6-ó lllensaje de L'onjirmación de Elimina<'itin

Si usted contesta que si se realiz¡rá la eliminación del Cliente. Si usted contesta
que no. no se Realiza ningún proceso

6.1.{ Añadir la referencia de un Predio

Para añadir un Predio se verificará que los datos de la inscripción por lo menos
hayan sido ingresados como son el Número y Gcha de inscripción. si no han
sido ingresados aparecerá el siguiente mensaje indicando que no han sido
ingresados estos datos.

ErqIlúl[PH)
Lo¡ d¡lo¡ da h n*c¡Ocrin ro hm süo igcsado. Vaúq.:

Fig. 6-7 lllensaje de Enor pt» l)utu; rut ingresadtx

Si los datos de la inscripción han sido ingresados por usted, aparecerá la
siguiente pantalla que le permitirá realizar el ingreso o la modificación de los
datos del predio. para ser añadido a la inscripción.

I
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0 ¿tns dc{ Prcdior

Dirtrción

Fstadt¡ de Canceladr¡

x

C¿ncel¿¡4ceptar

Fig. 6-E Formulorio para Añatlir lu; da*x de un Predio.

6.1.5 Nlodificar la referencia de un Predio

Esto se realizará siempre y cuando existan datos de predios relacionados a la
lnscripción. Donde al seleccionar al cliente y dar doble click con el Mouse usted
visualizará el siguiente formulario con los datos que usted puede modificar.

x
f¡ ¡l¡¡s ¡lel P¡erlir¡¡

D¡r¿cc¡ón- Clrongó{r lore l{A'tlNO ¡itu¿do elKrl 12 y l3 vía a la Co¡la

!ceptar !ancelar

Fil:. 69 Firmulur t para Mtxlificar kx dulos .le un Predio.

Donde estos crmpos representrn:
Dirección lndica la dirección del Predio
Estado de Indica el estado de Cancelado de la Referencia del Predio
Cancelado

AceDlar los datos del Predio
Para aceptar los datos del Predio usted debe pulsar el tntón Aceptar. que
permitirá realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente eslos datos serán modificados a la inscripción. para

luego proceder a cerrar el fbrmulario

Terminar la llodificación de ln Referencia del Predio
Para terminar la modificación del cliente usted deberá pulsar el botón Cancelar.

6.1.6 Eliminar una Referencia del Predio

Para eliminar una Referencia del Predio de la inscripción solo basta con pulsar el

lkttin Eliminar o Pulsar la tecla DELETE, que le permitirá hacer la pregunta

de si esta seguro de eliminarlo. siempre v cuando la inscripción tenga referencias
de Predios asociados.

iEtfil¡
lIlLtO'rECA

c^üPr,,t
!t*5
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E$a scgro d? B?&u ast¿ ogorq*h

Fig. Gl0 ,llensuje de L'onfirmadón de Eliminat'kin

Si usted contesla que si se ¡ealiza¡á la eliminación de la Referencia del Predio
Si usted contesta que no, no se Realiza ningún proceso.

6.1.7 Aceptar los datos de la inscripción ingresatlos

Para Aceptar los datos ingresados y que estos sean guardados. usted deberá
pulsar el lx*ón Aceptar, que le permitirá grabar los datos de la inscripción
como son los datos del acto. las partes y las referencias de los predios.

6.1.8 (lancelar los datos de la inscripción

Para que no tengan efecto los cambios realizados por usted sobre la inscripción
usted deberá pulsar el lx»th Cancelo¡ que le permitirá cerrar el formulario y
salir sin grabar la inscripción.

6.2 \lodificación de Inscripción de Prohibiciones

Este proceso le va ha usted permitir poder corregir una inscripción, pudiendo de
esta forma cambiar o añadir nuevos datos de cliente y Referencias de Predios.

Al ejecutar esta opción le saldrá el siguiente formulario que permitirá, poder
realizar la modificación de la inscripción

a
Io ls¡¡-r

IBLIo-T ECÁ
§Alf05
llnát

It'¿.1!llc A:Ho.rhrc d.¡ L¡.c
xrie¡r|o & l,Bo$:lio
FcElÉ dé lñrriririñ a¡-t-

l-ig. 6-l I Formulario paru lu lltxlificutbn de lu inst'ripción de Pn¡hihi¿'ión.
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,llunual dc Ltsuurio Sinter-Reg - ilkxlub de Prohibiciones

En este lormulario usted deberá seleccionar el libro. el Número y Fecha de
inscripción. Con Io que permitirá poder acceder a la inscripción como son los

datos del acto. los datos de las partes y los predios afectados

Si los datos de la inscripción no son ingresados correctamente aparecerá el

siguiente mensaje. En lo que deberá pulsar el kttin Aceptar e ingresar el datos
laltante

\? Enq $ 2001 IPHl

0do no frE ¡lgles.do. Vcrfi¡.e

Fig. G I 2 Mensaje de Error por l)atu no ingresulo

Si los datos de la inscripción no fue encontrado aparecerá el siguiente mensaje

de Error. en la que posteriormente deberá pulsar el botón aceptar.

Enu ü: lftrl (GEl

Códgo m crwüado
)

Fig. Gl3 Mensaje de Enor por Cíxligo no Encontratkt

Si los datos existen aparecerá los datos de el acto. de las panes y de los predios

O.,l¡,§.i,| I ¡r¡,
llonbrc d¡l túro:

Xúmro tb i*rirciin
fdu ü I'EsiEiin:

'0t

Í-ig. GI4 Íormulario para la mtxlifit'oción le hx luux de lo instipción de
Pruthibi¿'itme:¡

l.mu

l\r+ralalf Alc<tddor0.C(.lr.]t lns!r¡pl,ó'r

Ddl,t d. l"st¡lr.irooe'
I' dc lao : l!--
¡r d. lm.r¡pqin: liñr-
L. dc RcpGrtorao : li7ír-

ll' do Juicio:

ll¡ d. Ollcs:

A¿to :

Cdró,r

Ju¡odo

f 6clt¿ lnrcrlrrdfi 0l /A4or19$

Fol¡o ln¡ci¡l 1 oLs

AaaT¡N !I TVIñ'D I CAI, O!¡

E!9ac itro

c2: JU¡Z VrC¡S!¡to I¡tC¡&o D¡ I0 CrVrL
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Donde estos crmpos representrn:
Libro Este campo identiñca al libro de prohibiciones que

usted desea trabajar, este le permitirá al seleccionar
mostrar los respectivos actos que correspondan al

acto.

Número de Tomo Este identifica al Número de tomo que corresponde
la inscripción. Este número máximo puede tener 4

digitos

Número de inscripción Este identifica el número de inscripción que tuvo el
contrato inscripto.

Fecha de inscripción Este campo identifica la lbcha en que se efectuó la

inscripción del contratcl

Folio Inicial Este campo indica la lblio o el número de foja inicial
donde empieza la inscripción.

Folio Final Este campo indica la fblio o el número de foja linal
donde lermina la inscripción

Tipo de Prohibición Este campo indica el Tipo de Prohibición que
representa a la inscripción.
Es general cuando no se detalla ningún predio y es

especifica cuando se detalla el predio.
Indica el número que tuvo el documento del Juicio,
otorgado por una organismo legal
Indica el número que tuvo el documento (oficio)
entregado para el trámite
Este campo identifica los aclos que corresponde al
libro de prohibiciones que usted ha seleccionado,
para seleccionarlo solo basta con ingresar la
abreviatura

Este campo identifica al canlón que pertenece el
organismo legal, como es el juzgado o la notaria u

otro organismo legal.

Este campo identifica al organismo legal, que
pronuncia o respalda al contrato realizado Para

seleccionarlo solo basta con ingresar la abreviatura

Permite dejar reflejado los cambios realiz¿dos sobre
los clientes.
Permite dejar reflejado los cambios realizados sobre
los Predios

!3¡¡¡
IIBLIO rECA

CAMPUS
P!ñirs

Número de Juicio

Número de Oficio

Acto

Canton

Juzgados

Carpeta de Partes

Carpeta de Predios
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6.2.1 Añadir una parte

Para añadir una parte se verificará que los datos de la inscripción por lo menos
hayan sido ingresados como son el Número y fecha de inscripción. si no han

sido ingresados aparecerá el siguiente mensaje indicando que no han sido
ingresados estos datos

( Encr S 1(trl (Plll
Lo. der d¿ h h.crpcih m h¿¡ rrlo ir!r...do, Vrrlifr

Fig. ó-15 lllensaje de Enor por l)atos no ingresados

Si los datos de la inscripción han sido ingresados por usted. aparecerá la
siguiente pantalla que le permitirá realizar el ingreso y selección de los datos del
cliente. para ser añadido a la inscripción.

5rlcrció¡.lc Cl¡enr¡
F odiqLÉ: Pal¡ó Mrria¡n Alari

Rodigr.eu Páza Mnm Aer

Para la
l.

,

2.1.

,,
2.2.t.

tlll¡ ¡r lllJll
I po dc Prriom:

Fd¡d. cívil

P¡od:

tl¿w¡*

ah-i¿l

dleÚ

Aa.!pt6r

Fig. 6-16 b'ormulario para la Sele<:ción e ingrext de lu dauts de lm clientes.

selección del Cliente usted deberá realizar los siguientes pasos:

Realizar el ingreso del Nombre del Cliente para que le sean visualizados
los homónimos del Cliente.
Determina¡ si el cliente ingresado consta en la lista de clientes
visualizados.

Si el Cliente existe debe seleccionarlo e ingresar los datos complementos
del cliente dentro del contrato de inscripción.
Si el Cliente no exisle usted deberá:

generar una nueva identificación y esto lo puede obtener con pulsar el

hotón Nueva
2.2.2. Una vez ado de ser conñrmado si lo desea usar con el sieuiente

hot¡in , para luego proceder a ingresar los datos complementos del

cliente dentro del conlrato de inscripción

!;
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Para seleccionar e ingresar los datos complementarios del cliente dentro de un

contrato se lo debe realizar sobre los siguientes dalos:

Donde estos c¡mpos representsn:
Cédula o RUC. Este campo está deshabililado para el ingreso y solo

contendrá valor alguno si es que es seleccionado el

cliente o generado una cédula ficticia
Tipo de Persona lndica el Tipo de Persona que representa el cliente. si

es persona Natural o Juridica.
Estado Civil lndica el Estado Ci!'il del Cliente (Pero eslo se lo

Realiz¿rá cuando el cliente es Persona Natural)
Papel lndica el papel del cliente.
Nacionalidad lndica la Nacionalidad del Cliente. si es natural o

extranjera

,\ceptar los dstos del cliente
Para aceptar los datos del cliente usted debe pulsar el fu*ín Aceptar. que
permitirá realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos serán añadidos a la inscripción, para luego
proceder a blanquearle los datos y dejarle habilitado los datos para un poslerior
ingreso.

Termin¡r el insreso de Cliente
Para terminar el ingreso de los clientes usted deberá pulsar el txúón Cancelar.

6.2.2 l\lodificar los datos de la parte

Esto se realizará siempre y cuando existan datos de clientes relacionados a la
Inscripción. Donde al seleccionar al cliente y dar doble clíck con el Mouse usted
visualizará el siguiente formulario con los datos que usted puede modificar.

t¡Br, torEc.ál
CAMP(§
tEmr¡r

D¡rl¡¡¡i dr:l ( -l¡:r¡l r:

NooEe del Clbr¡le:

C¡Id¡d dd Cle¡*c:

E sl¡do Civil :

Aceplar C"mr:elat

Í-ig. ó-17 Formularfut pura lÍtxlificar k» don» de k» Panes(L.lientes)

Donde estos c¡mpos rrepresent¡n:
Papel Indica el papel del cliente.
Estado Civil Indica el Estado Civil del Cliente (Pero esto se lo Realiz^rá

cuando el cliente es Persona Natural).

l2t5 ACTOR
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Aceptsr los dstos del cliente
Para aceptar los datos del cliente usted debe pulsar el bonín Aceptar, que

permitirá realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos serán modificados a la inscripción. para

luego proceder a cerrar el tbrmulario.

Termin¡r In !todiliceción del Cliente
Para terminar la modificación del cliente usted deberá pulsar el hxón Cu¡cela¡.

6.2.3 Eliminar una de la parte

Para eliminar una parte de la inscripción solo basta con pulsar el lktón
Elimina¡ o Pulsar la teclo DEI.ETE, que le permitirá hacer la pregunta de si

esta seguro de eliminarlo. esta pregunta se realizará siempre v cuando la
inscripción tenga clientes asociados

\? Esta segl,o de Bea&d esta op€r ián

Io

Fig. ÉlS llansuje fu L'tm.firmut'i¡ín de Eliminación

Si usted contesta que si se ¡ealizará la eliminación del Cliente. Si usted contesta
que no. no se Realiza ningún proceso.

6.2.1 .\ñadir la referencia de un l'redio

Para añadir un Predio se verificará que los datos de la inscripción por lo menos
havan sido ingresados como son el Número y lecha de inscripción. si no han

sido ingresados aparecerá el siguiente mensaje indicando que no han sido
ingresados estos datos.

t¡t ¡¡0¡¡
E,!LIO rL.CA

CAUIUS
PEÑ^§

Eno S lúl Ptl)
L6 de3 & b r§rpcih m hJl lilo rE á.e. Vüúq.EtJ

Fig. 6-19 ,llensaje le Enor yr l)atos no ingresodr»

Si los datos de la inscripción han sido ingresados por usted. aparecerá la

siguiente pantalla que le permitirá realizar el ingreso o la modiñcación de los
datos del predio. para ser añadido a la inscripción.

t--

PRoTL'0,11 L'upítukr 6 - Ptigino: 5o I:.\POl,



.llanuul úe L'suurio Sinter- - Ilululo le Prohihi<'iones

x

Aceptar

Fig. ó-20 Formulario para Añaür lu dattts de un Pred t

6.2.5 Ntodificar la referencia de un Predio

D Jtos dc.l Prcdros

Di¡ecr:irit

D¿l¡¡t ¡h{ Prcrlios

Qancelar

Esto se realizará siempre y cuando existan datos de predios relacionados a la
lnscripción. Donde al seleccionar al cliente y dar dtúle click con el Mouse usted
visualizará el siguiente formulario con los datos que usted puede modificar.

x

Drreccrón.

Lstodo dc Uoocclodo.

Aceptar

Fig. 6-21 Formulario para ,Vulifit'ur kx lalu de un Preditt

Donde estos crmpos represent¡n:
Dirección Indica la dirección del Predio
Estado de lndica el estado de Cancelado de la Referencia del Predio
Cancelado

.\ceDfar los datos del Predio
Para aceptar los datos del Predio usted debe pulsar el hotón Aceptor, que
permitirá realizar las validaciones respectivas. Si todos los datos fueron
ingresados correctamente estos datos serán modiñcados a la inscripción, para

luego proceder a cerrar el formulario.

Terminar l¡ llodificacién de l¡ Referencia del Predio
Para terminar la modificación del cliente usted deberá pulsar el lxÍón Concela¡.

6.2.6 E,liminar una Referencia del Predio

Pa¡a eliminar una Referencia del Predio de la inscripción solo basta con pulsar el

k*in Eliminar o Pulsar la lecla DEI-ETE, que le permitirá hacer la pregunta
de si esta seguro de eliminarlo, siempre y cuando la inscripción tenga referencias
de Predios asociados
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ú

Esta.ftr de C¡r¡¡:elarh¡ lH. Cal,."Ld. ----

ú

lchoñg.Ír lorc llA-UXO ¡¡tuado cr'Kr¡. I 2 y 13 vía a la Corla

lx" c-r."t"d" 

- I r:.,"."r.,,
I



,llunuul de Usuurio .§inter-Re - Ilululo de Prohibiciones

\? Est¿ ¡eciJo d? Be¿&d áta @dción

Í'ig. G22 lllensaje de ()onJirma<'ión de Eliminatión

Si usted contesta que si se realizará la eliminación de la Relerencia del Predio
Si usted contesta que no, no se Realiza ningún proceso

6.2.7 Aceptar los datos de la inscripción modificados

Para Aceptar los datos ingresados y/o modificados para que estos sean

guardados. usted deberá pulsar el lxnón Aceptar, que le permitirá grabar los
datos de la inscripción como son los datos del acto . las partes y las referencias
de los predios.

6.2.8 (lancelar los datos de la inscripción

Para que no tengan efecto los cambios realizados por usted sobre la inscripción
usted deberá pulsar el futtón Cancelar que le permitirá cerrar el formulario y
salir sin grabar la inscripción.

NoI
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7. Consulta/Reporte

so lraesos Especiales

!¡rtc¿s Gcnades

fluq.:da Cbk€

El menú de Consulta./Reporte agrupas

las opciones que van ha permitir al

funcionario poder realizar la búsqueda

de información o poder acceder al

moümiento que tiene una determinada
persona o acceder directamente a la

inscripción con saber el libro, Número y
Fecha de inscripción.

Daos lngresados

Para acceder a las opciones del menú de

Consulta,iReporte. el usuario debe
primeramente desplegar el menú
respectivo. donde se mostrará las

opciones, como se aprecia en la gráfrca.

Fig. 7-l ,llenú le Opciones de Lbnsultu/Reporte

Luego. usando las teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción
requerida y seleccionar la opción

Para mayor información de como usar un menú o ejecutar un opción ver
Anexo.l0.l y 10.2.

7.1 (lonsulta de Indices

Esta opción permite visualizar los lndices Generales producto de las

lnscripciones registradas en los libros del Registro de Propiedad.

Al ejecutar esta opción aparecerá el siguiente formulario en que los datos se los
han divido en páginas que usted podrá manipular a través del módulo

DAlllü
E¡BLIC ¡..A

CAM U'S

PEÑAS
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l)¡i¡i d¿l ln¡l¡r¡e

R¿no¡ de I lon...
+A¡xrlo Bamiez Mode¡to Gcrardo
+Coodo A¡évah Cé¡d fpre¡urúo.

RAVADO DEUDOA

CAUSAXfE
DITIAXDADO
D T IIAII DAD O

NFMA¡¡NADN

E¡'8ARGO
DEllA'{OA
DE I'AI'DA DE

DE¡'AT'DA
nFrAxna 

Tl:J
ll¡I{ll',"''"l' l, iltn

rl;TE

Parter IO.rto:,&. ln¡t:rrp¿ión

D.loEElEil

:l
Lnpnmrr ldtrür C¿nccl,lr

Fig. 7-l Formulario para Visualizar el lndice General.

7.1.1 Acceder a una ¡nscripción

Para obtener la inscripción en que panicipo el cliente o la parte. se debe
seleccionar al cliente y dar doble click. con lo que se consigue poder üsualizar
los datos de la inscripción de ese cliente que comprende la üsualización de los
datos del Acto, de las panes que participaron y las referencias a los predios
afectados.
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x
D¡1"" rlel |rufi¡:e

(

B¡o¡ ViI¡ci¡ d¿ B¿¡dóo Elen..
+Aoolo B rü"2 Hodelo Gcrddo
rCondo Arávalo Cé¡ar fprer¡r{o -

+León Suáez Jo¡ó Slvelb fpre.
+Orli, I ¡tre, rh f:r*r.lrl l:á.ñafa

lr

GBAVADO.DEUDOB

CATJSAX IE
DEXAXDADO

DEIIAI¡DADO
DFI¡A}¡DADN

DE IIA'I DA

Drrarna 
Tl:J

ETEAAGO

DEIIA¡IDA
DEI¡ANDA DE

I (l[ [r

Ar.-do. Xoúrc t¡lo l.n&G da -,, IrE:l!l?5 tr ActoMIfE-

)l
Prr¡i:í.*t:s Alcr :l.rda :i

O Fecha de B"pcrtqb:
0 X,r¡rero & Tor¡o:
OF.¡&l trú:iaa:

O Fr¡o Final:

9 Ndr¡aleza:

12911

l2lJr¡llll!f,
2

965
0üt
DEI'AIIOA

Dcrcr$ciia Dalo ah¡c¿¡¡do

:]

Nri¡¡e¡o de Bepetto.io:

lnprrmrr Irltr¿, Cañcelar i

Fig. 7-2 Formulario para l/isuoliur el Indice General um kx dattx de la
inscripeión

7.1.2 \lanipulación de Páginas

Para la mani lación de na usted debe entender la si rente ráf¡ca

Fig. 7--l l)esripción de la ltlunipulatión de lu Ohjetu para la
manipulación de las Póginas

)lll (

Página Ultima
Página Siguiente
Página Actual
Máximo Número de Páginas

Página Anterior
Página lnicial

ll o. Pag I )1
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7.1.3 Impresión de lndices
Esta opción permite generar el reporte de los lndices Generales, presentándolo
por pantalla tal como se muestra en la siguiente gráñca.

Rcgirtro dc la hopicded dd Cenrria Gueyrqnil Pí¡¡: I

NoúE &L Pirrry.dr

td7€ ) _qJ I ooa rra T..d8831 ICG

Fig. 7-4 hesentación Preliminar del Reporte de Indices

¡¡¡
¡IBLIOTECA

cÁüPUS
lEn^l
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7.2 Búsqueda de información

E,sta opción permite realizar la búsqueda de información que un cliente tenga

asociado o poder acceder a Ia inscripción directamente con el libro, el número y
la lecha de inscripción.

7.2.1 Búsqueda por el \ombre del Cliente

Para realizar la Búsqueda por el nombre del cliente. usted deberá realizar el

ingreso del Nombre respectivo y pulsar la tecla Enle¡, que permitirá poder
visualizar todos los HOMONIMOS que tiene este nombre.

Qin»elar

Fig. 7-5 Formulurio para Realiar lo Rúx¡uefu pttr ,\'ombre de L'lientc.

Cerar el Formulerio

Para cerrar este formulario usted deberá pulsar el fu¡ón L'ancelar.

7.2,1.1 Obtener l¡ inscriociones rsociad¡s al cliente

Una Vez mostrado los homónimos usted puede seleccionar al cliente que su

criterio determine que es el que busca y pulsar &thle click sobre el cliente o
pulsar el fu*ón Ver Inftrmaciítn- Lo que permitirá poder visualizar el
movimiento que esle haya participado.

!l Coma¡.rtrry¡tc - 8r¡¡q¡da E
Por larcril.cióa

Nülüe o Nqrüe de r¿

RodíSr¡lz AD&r Müth. Ccc¡¿

I od ígucz furq¡o Arhro l{aricio
Roúíguaz Do.r¡írELEz Jdfie Bos¿do

Bodíguc¿ H¡ddlp José Gdbmp
Rod Ígucz MrEo KlébE{

B od ígucz Pc¡ze Miridn A.b.
Bodígucz Pla Maruüa

Ver lnlo¡m¡ción

rodrí

ll:Imm)127t
ll}]ofll}m]693
9m0(mm1612
cmEmmlT'16
mmüE90
9müIm1754
90m0mm1611

l¡o¡ llo¡h¡e rltr l:t.rnt.
:;GlÉt.:¡ón rlP | :lrenle

PROT(',Oltl L'apitulo:7 - Prigina: 57 E.SP0I-
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Lrb¡¡
q-iFM9A.Bgo9-
q PBoHr8rcroNEs JUDtcAt-Es Y LEG

I ttritao Oc tnstr¡n I fc*ra Oe trrapciin I eq
137

126't

GR!

SIN I
1 2/Jwü19S
tEñla/1S

!
[rnprirnir fancelar

Fig. 7-6 Firmulurio pura I'lostrar lu infitrmación Encontrada sohre un
determinado Cliente.

Una vez visualizados usted podrá
. Acceder a la lnscripción
o Imprimir el Moümiento Encontrado

Cerrer el Formulario

Para cerrar este formulario usted deberá pulsar el fuútm Cancelar.

7 .2,1.2 P¡¡t Acceder a la lnscripción.

Usted deberá seleccionar la inscripción que el cliente tenga asociado y con el

Mouse dar ú¡ble click. lo que le va ha permitir visualizar la inscripción
respectiva, tal como se muestra en la siguiente grálica.

x
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¡¡oór. del Libro:

tl ri*ro dt larcripcióñ:

tochá dG llÚcrDcróll.

EuEaFGos

|--

x

Prnt¡rld.ric¡ AIrr:lnd§

Xt do To¡

'{r 
d. nT.dcb

Fu¡o lúiJ
llt d¡ Jri:i¡¡

lar & Olr:ir

I po Ptoldicióa

Ias4 5

lE '!-,."

t65 FuEZvrctsrMo ocravo Dt Lo w
16UAYAQUIT

EMEAR6Otr-
lil a3G

t ¡r{ot da lñr(rbcrón

t'¡lrs,rc Frnhü'.'oñct

Ado

Cü¡fór

JuzBülu

Fit:. 7-7 Formularüt paru P'isualiar la información le unu inscripción.

Cerrar el F ornt u la rio

Para cerrar este lbrmulario usted deberá pulsar el lxútin Cancelar.

7.2.1.3 lmDrimir la lnformeción Encontr¡da

Permite poder mostrar el reporte en Presentación Preliminar , permitiéndole a
usted poder manipular las opciones de repone para la impresión de los datos o

en su defecto su lisualización.

R.úi,t'! ¿. L ¡+!ri¿¡¿ a.l Curú^ Cqra{ril ¡d¡ ¡i,'¡¡ltrt

i¡ñE-r-
q. a. fb. laür¡
r.n¡.4afló caoEa!-o¡?§¡

EE

PR0T('0;\T L'apítulo:7 - Ptigina: 59 h_.sPot.

| | rar I l___l ql slglolo""l zú2 Tdr2 lm
Fig. 7-E Presentución Preliminar del Repone de Inftrmadón Enctmt¡ado

sobre un L'liente.
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1)' Búsqueda por lnscripc¡ón
Este alternativa de búsqueda le permite acceder directamente a la inscripción.
pero para ello usted deberá seleccionar el libro e ingresar el número v la fecha

de inscripción

x

Cancelar

Fig. 7-9 Formulurio para Realiwr la llúsquedu por Datu» le Inscripción.

Una vez ingresados los datos usted debe pulsar el fuxón Buscar^ lo que
permitirá poder visualizar los datos de la inscripción.

En caso de que no exisla esa inscripción aparecerá el siguiente mensaje. De
erTor

Enu S: túl lGEl

Códgo m arwtedo

Fig. 7-10 llfcnsaje de Lituligo No
Enctntrado.

Si Existe la inscripción esta será visualizada tal como se muestra en la siguiente
grálica.

E18'¡
IIBLto : ;.:.¡

CAA{:. US
?EÑAS

G

Pt¡ Nsurlrre de Cl¡c¡{e

erfu,

Scleccrón parü lo Búsqu¡do

137

Irzl.r¿gs6

EMEABGOS

llú¡rero de I nrcripciin:

Fcch¿ & lnrcripciir:
0
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lld.bre del Liüro:

ilrlao d¿ l¡¡cririó¡r:

Fach. d. llÚcruüó.r

EmAnGo§

|--

Prqnd,rl|= A|'*l¡'l.rs

r¡¡t',,i d. rrohü:r

llf d6 To-
tlt d! RGg.dqfu

fo¡o ¡niid
Nr rh J¡irir

ll! rla Ofrir
I?o Proüó.c;ñ

IEHBAF6o

[clava-ourr

Fuzvrstsrt¡o ocrA!.o ot ro ov

[E.a t .

I

lss¿ sI

lJolo! de lñt(r¡pcróñ

Ado

C-a¡il

J u2!¡Jo
-liiE-

Í-ig. 7-l I Formulario para l/isualiztr la información de una inscripción.

7.3 lnformaciónI'rabajada

Esta consulta perrnite mostrar las inscripciones realizadas por un determinado
usuario y un libro especifico. Donde por Default saldrán la fecha del dia en la
fechas a pedir (Fecha Inicial y Fecha Final).

x

Lib¡o¡:

llango de I echar de Irót a o: Iddlmm/dal
Fecha lriciat 27tJdt1 7 Fscha Final

lnr(-rrpcroner L ¡cor¡trád6¡

(

lmprimir

FúI

¡

Cancel¿¡l

Fig. 7-12 Formulario para Wsualiur lu información Ingresada en una
delerminada l-echu

0E),lAl¡0AS
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Busca r la lnformación

Para Buscar la información usted debe seleccionar el libro e ingresar la fecha

inicial y la fecha final.

Si las Fechas no son bien ingresados, aparecerá el si-quiente mensaje, donde

usted deberá pulsar el lxttón Aceptar. Para luego posesionarse en la fecha

enónea y darle la facilidad de poderla corregir.

\? Eno E: 2üP (GEl

El Eangn da Foc*r m cc vatdo.

Fig. 7-13 tr'lensaje de Enor por Rango de
Fcchu Enóne*

Si la Fecha son Correcta, se üsualizará la inlbrmación correspondientes a los

datos ingresados.

x

Liblo¡: DEMANDAS

EE¡
ftB{_rorEcl

Qr.üaPU5¡
ITfiá[

R.rnrtrt tL: F¡rr:h,¡t 'ft: Tt,rh.rlrr [rfl/ornr/.r,ll

ln s, ¡ itx:r¡¡rrr:¡ For:o¡ft,r¡l¡rr

167

Fesho lricid: 27 /Jtlllfi3 Feqh¿ Fin¡l 27 tJü1997

25126

11126

s71
r 7786

177S)

316@

28631

Qzs
Qzz
Olm
Qtm
O2m
Qzol

3l /0 ct/1996

3l /Meyñ S
3111{ayl'l9$

3l iJ'¡./l 9$
31 /Jd/19$
31/D rc/l95
31iD¡cñS

22/10t

21/6¡
w05/s

t\t12/%
27/11t$ :l

¡

!ancelar

Fig. 7-14 Íormulario para Visualiando la inltrmación lngresudu en uno
¿lelerminada Fecha-

lmprmrr

Núnero & ln Fecl¡a de lr}scrpcrrn Núm€ro de Seperto . Fecha de Eepe qb Fo^

t

PROT(.O.rl L'apítukt:7 - Púginu: 62 ESPl)I,

[[

u-rrJ*,



-llunuul úe L'suurio Sinter-Reg - ,lltxlulo le Pnthihiciones

Para realizar la impresión Visualizada usted debe pulsar el futón Imprimir. Que
procederá a mostrar la inlbrmación tal como se muestra en la siguiente gráñca

1d1 > l» l____.1:l a a $ *-.l 2md 2É Tdd:2(

Fig. 7-15 Presentación Preliminur del Reporte de Información Ingresadt

x

¡{artr &t¡ LttaLa d Culh É{nd
r¡ - r. -F ' 

a !¡. c¡§.
b¡¡ & ln!.F.- l.aE.a.l

ta¡

co..lro^ af r¡artstr. oa ¡I
DE¡r¡ru oa ,att<l t<Ér ¡

cE49roa ta r¡¡rr rrr oa ¡t
¡4¿Er r¡i/trot,aafr¡

cDa¡arDt Da ¡<rtD.oaa rlr

¡<aor r trtruf,raÉr^
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8. Procesos Especiales

e !l t iTÉr*o

Qcr:rocnín de lndices CthG

El menú de Procesos Especiales agrupa
la opción que van ha permitir al

funcionario pueda generar los indices
que van ha permitir poder consultar los
indices de forma visual.

Para acceder a las opción del menú de

Procesos Especiales, el usuario debe
primeramente desplegar el menú
respectivo, donde se mostrará la opción.
como se aprecia en Ia gráfica:

Fig. 8-l llenú ie Opciones de hocestx Especiales

Luego, usando las teclas de desplazamiento, ustd podrá colocarse en la opción
requerida v seleccionar la opción.

Para mayor información de como usar un menú o ejecutar un opción ver Anexo
l0.l y 10.2.

8.1 Oeneración de lndices.

Este proceso, es uno de los más imponante, va que permite la generación de los
indices para su consulta ya que la opción de reporte. la tiene la consulta de
indices Donde al ejecutar usted esta opción le saldrá el siguiente formulario,
donde usled tendrá la opción de confirmación para realizar este proceso

Pulse el Botón ACETPAR para inic¡ar
el proceso

l¡rrlir:r: Gr:lr¡,rl¡:s

[¿ncelal

Fig. ll-2 Ftrmulario para Genera¡ k» Indices Generales

Gener¡r los lndices
Para ejecutar está opción usted deberá, pulsar el lxrtón Aceptar, que le pedirá la
confirmación de si esta seguro de realizar la tarea, para lo cual saldrá el

respectivo mensaje. donde usted podrá presionar el lxttin ^§Í. para aceptar los

datos y el botón No para cancelar el proceso.

¡a¡¡-
E¡BLIO TECA

CAMPUS
PEñ.I8

x
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ñJ )
Esto pocato va hc lcnrc |,l hrn harpo.
6sta 3!g(¡o dc laJzar ¿d¿ ffocGso

No

Fig. ll-3 ,llensuje de Ctnfirmat'ión de lnscripción

Si usted presiono el k)tón.11 le saldrá la siguiente forma que le indicara que el

proceso tomará un buen tiempo, y a medida que se va realizando el proceso le

va mostrando una barra de estado de proceso, que le indica por donde va el

proceso que se esta realizando

x

Espere, este proeeso tomará algún
üempo

lnrlx:c Grrlr:¡.rk:s

Itr¡¡t

Cancelar

Una vez terminado el proceso se cerrará automáticamente el formulario. y

dejándole disponible las opciones del los menúes para ejecutar otra opción

Aceptar

PROT(',O.rr L'apítukr:8 - Ptigina: 65 L:SPOt,
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9 lt,\\t E\t\ilEYI'o

rttri
Ad6
P+cbs
CüFrE
y'ugrado o Ndaias

C¡erfe3

{89
a 107
. 11q

DEMANDAs

EMBABGOS

OEMANDAS

DE|,IANDAS

EMBARGOS

EMBAB6OS

PBOHIBIOONES

PBOHIEICIONES

cthá
Drl+P

Drl+T

Cb,r'J

cbrc

El menú del Mantenimiento a_crupas las

opciones que van ha permitir al

funcionano poder dar manteninriento a

los datos manejados por el módulo. este

mantenimiento comprende añadir.
modificar y realizar la impresión de los
datos que usa el módulo.

Bckih P4glas por Actos ürhE
Para acceder a las opciones del menú de
mantenimiento. el usuario debe

primeramente desplegar el menú

respectivo- donde se mostrará como se

aprecia en la gráfica
Fig. 9-l Menú e Opciones de Mantenimiento

Luego. usando las teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción
requenda v seleccionar la opción

Para mavor información de como usar un menú o ejecutar un opción ver Anexo
10.1. y t0.2.

9.1 i\lantenimiento de Actos

Está opción permite visualizar los datos de los actos. en los que usted podrá
añadir, modificar un acto especifico y a la vez poder imprimir todos los actos
que han sido visualizados

Llaaor de loe Actoe

¡26
-( 30

{12
{18
{56
-1 64

-l 71

AIiIPUAO0N 0E DEMANDA

ACI.ABACION DE EMBABGO

AFECTACION DE DEi.{ANOA

CONTBAIO ANUI.ADO DE DEMAI¡OAS

A'IPIIAOON DE EMMAGO 1.lQ

ANOIACION MAH6INAL

ANOTAOON MAFGINAL

CONTBATO ANULADO DE PffOHIBICION

A.I.IIICBESIS JUOIOAL

CONTBATO ANUL,ADO OE EMEAFGO
l^^r\lcrr Aarnir nF nruAN

EMBAFGOS

DEMANDAS :l
r.l

[ñadr tódlic¿, [mprrmrr Qancela r

Fig. 9-2 Íormulario para J/isuulizor lu duttx de lt» ..lt7os.

IEE¡I l¡¡¡tcrffrntoc - Acto¡

cóüo Nont e dd Ado Ltro

PROTC0.II

I
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Añadir un Acto
Para poder añadir un nuevo acto usted debe pulsar el lxtth oñadir, lo que
permitirá que salga un nuevo formulario para el ingreso de los nuevos datos,

habilitándole los datos que usted puede ingresar.

x
Ii¿los del Acto
Códs(¡-

Norú¡e dol Aclo:

onbr¿ dd Libro:

Ahcvic¡n¿:

E¡tado:

Fit!. 9--| Formulario pura Añadir un nueto Aclo

lllodificer un Acto
Para poder modificar los datos de un acto exislente usted deberá pulxr el lx*ón
mtxliJicaz o seleccionar el acto y dar doble click,lo que permitirá que salga un
nuevo formulario con los datos del acto respectivo. habilitándole los datos que

usted puede moditicar

x
D alos dcl Acto
Córlgo.

]{o¡rürc dcl Acio:

llombre dGl L¡hro:

Ah¡evi¡u¡a

E 8t¿do:

4(;epldr

Acept ar

C¿nr:el¿r

C.rric(rdr

Fig. 9-4 Í'ormulurio paru Mulificar kts dukx de un Acto.

Para ambos casos ya sea Añadir o Modificar el funcionario podrá ingresar o
seleccionar los siguientes datos:

Código Este campo identifica el código que va a tener o tiene un
determinado acto. Este campo no esta disponible para la

manipulación de usted.

Nombre del Acto Este campo identifica el nombre que representa al acto y
tiene un longitud de 40 caracteres, este campo no
permite valores numéricos.

PROTLO.v Capítukt:9 - Página: 67 ESPOt,
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Nombre del Libro Esle campo identifica al libro que esta relacionando al

aclo. donde usted deberá seleccionar uno de ellos de la
lista de libros que se tiene a disposición.

Abreviatura Este campo identifica la abreviatura que va asociado al

acto y que permitirá que se pueda acceder con rapidez al

seleccionar este dato en las opciones de ingreso.

Estado Este campo identifica al estado que tiene el acto
actualmente y que permitirá ser visualizado en la opción
de ingreso de Prohibiciones.

Al pulsar el lxttín Aceptar. le indica al computador que se realice. ya sea la

modificación o la adición de los datos de los actos. pero previamente se le
realizará la validación de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algún dato le va ha aparecer el

respectivo mensaje de error

-.?
Ers f 2flll IGE)

D dto no lue irgrüs&, Valite

Fig. 9-5 Mensuje de Enor de que ulgún lao no fue ingresath»
t't rrl¿a:l u rfl en t ¿-

lmDrinlir los .tctos
Para realiza¡ la impresión de los datos de los actos. usted deberá pulsar el áoran
Imprimir. que permitirá visualiza¡ todos los actos en presentación preliminar.
para que el usted tenga Ia opción de poder manipular el reporte, como se

aprecia en la siguiente gráfica

-üE-lt¡
EIBL IOTECA

CATdPUS
PEÑA'

§!t|IER-RE6'- tlóü¡o de ProlltcilE I
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Registo de la Propiedad del Canton Guayaquil
P.&o ¡lñalpIg & O(ült[t

Fca+l

0 atoi de loe Papelca

ASSOBBENTE

AcllONISTA
Á€FEEDOB

ACEPIAN T E

ACLABAI¡fE
ACBEEOOB PffENOAFIO

BENEFICIAFIO Af,¡EEDOB
ACTOH

ADMINISTBADOR DE EIENES

ADJUOICATAFIO.GMVADO
/\nMturqTEAnna

dñadrr f,ódrÍrc.rr

?2 A!{PUICION DE DEUA}IDI
ACLAR,TCIOX DE EHBAR@

30 AÍXCTACION DE DEUA}IDA
¡I2 CONTRATO ANULADO DE DEXANDAS
48 AITPUAC¡ON DE f,XBAR(O TLIQ

56 ANOTAOON UARG¡NAL
64 ATOTACION UARGINAL
71 CONTRITO INULADO Df, PROII¡BICIOII
ca ñ lrTtaDFCt( Tftntaf I t

DEI{ANDAS
EI{BARGOS

DEHANDAS
DET{AHDAS
EMB¡RCOS
EUBARGOS
PROHIBIC¡O}TES JIIDICIT
PROHIBICIONES ruDICIA

DATOS DE ACTO

lnoro". a.t ul-

x

I )

x

1dl tt '.{ elalol *r:.l 60d 60 Toa.l:6(

Í-ig. 9-6 Presentacitin Preliminar del Reporte de Atu

Para mavor información de como manipular los reportes ver

'fernrinar con l¿ oDción
Para terminar con Ia opción. usted deberá pulsar el botón Cancelar . que
permitirá cerrar el lormulario y dejarle disponible las opciones del los menúes

para ejecutar otra opción.

9.2 l\lantenimiento de Papeles

Está opción permite üsualizar los datos de los papeles, en los que usted podrá

añadir un nuevo papel. modificar un papel especifico y a la vez poder imprimir
todos los papeles.

2

3

1

6

7

8

s
't0

'!r

-(
.t
{
-!
-{
{
t
{
{
{

A8S

ACC

AC0

ACE

ACL

ACP

ACR

ACT

A08
ADG

lmprrmrr

AnJd
Activo

Aclivo

Aclrvo

Ar¡¡{
Activo

Activo

Ac.tvo

Achvo

!

Act¡vo

U¡nccl.rr

Fig. 9-7 Íbrmulario paru l/isuuliur lt» doto:; de hx Papeles.

Codm Nqrbe dclPpd AEcvr. Ed* -
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.lÍunuul l¿ L'suurio Sinler-Reg - .lltxlulo d¿ Pruúihiciones

Añadir un Paoel
Para poder añadir un nuevo papel usted deberá pulsar el fuúón añodir, lo que
permitirá que le salga un nuevo lormulario para el ingreso de los nuevos datos.

habilitando lo datos que s€ pueden ingresar.

l).rlos dr{ Papcl

Aó<iqo:

llorúrc dcl Pepcl

Abrcvialr¡ra:

E rldo:

{ceptar

Fig. 9-8 Formulario para ,'lñadir lu atr de kx Pupeles

Aceptar

Eóncelar l

C.!ncdar

l¡t ¡¿-
DIBL rn

Modiñcrr un P¡oel cl^r. i j
Para poder modilicar los datos existentes usted deb€rá pulsar el á(rri, PEÑA!

mrxlificar. o seleccionar el papel y dar doble click.lo que permitirá que le salga

un fbrmulario con los datos del papel. habilitando lo datos que se pueden

modificar

D al,rs rlel Papel

CorIgo:

l{omSre del Papel:
IEE xEFtcrABro ACBEEDoR

x

Abrovaalura:

[. sl.do:
lacn

Í'ig. 9-9 Í'ormulurio para llkxlificor lu dakn de kx Pupeles.

Para ambos casos (Añadir y Modificar) e[ funcionario podrá ingresar o
seleccionar Ios siguientes datos

Código Esle campo identifica el código que va a tener o tiene un
determinado papel. Este campo no esta disponible para
la manipulación de usted.

Nombre del Acto Este campo identifica el nombre que va o representa el
papel. Tiene un longitud de 40 Caracteres

PR0TC0II L'apituk»9 - Púgina: 70 Í:SP(il,
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.llunuol de L'suurio Sinter-Reg - ll¡hlub de Prohihiciones

Abreviatura

Estado

Este campo identitica la abreviatura que va asociado al

papel y que permitirá que s€ pueda acceder con rapidez al

seleccionar este dato.
Este campo identifica al estado que tiene el papel

actualmente y que permilirá ser visualizado en la opción
de ingreso de Prohibiciones.

Al pulsar el t.,t.in Aceptar. le indica al computador que se realice. ya sea la

modificación o la adición de los datos de los papeles. pero previamente se le
realizará la validación de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algún da¡o Ie va ha aparecer el

respectivo mensaje de error.

a Enq S 2üIl IGE)

O¡to no ftre ilglo¡¿do, Vedi¡¡

Fig. 9-10\lensaje úe Enor de que algún luto nofue ingresu.los
ü)rrcctumenlo.

Imorimir los P¡oeles
Para realizar la impresión de los datos de los papeles. usted deberá pulsar el

funón lmprimir, que permitirá üsualizar los papeles en presentación preliminar.
para que el funcionario tenga la opción de manipular el repone, como se aprecia
en la siguiente gráñca.

RegisEo de la Propieüd del Cantón Guayaquil
ko ¡h.f¡o y 9 d. 0<¡ür

DATOS DE PAPEL]

Ia.¿rs. I PTt I

r, t¡t¡¡
¡TBLIOTECA

CA.I{PUS
PEÑ^¡

x

I ADMINISTRADOR DE ADUANAS
2 AC'CIOMSTA
3 ACREEDOR
4 ACEPTANTE
J ACLARANTE
ó ACREEDOR PRENDARIO
7 BENEFICIARIO.ACREEDOR
fi AC,TOR

ADM
ACC
ACD
ACE
ACL
ACP
ACR

Ac
l¡r
Ac

Ac
ln€

l":l
rl

I d5 257 cf?5"7 Tolde

Fig. 9-I I Prescntación Preliminar del Reporte de Papeles

> lx l___lSl alalolryl

§IHTER-BEG' - ftÉdio da Prohibbiono: r
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,llanuul de Ltsuario Sinrer-Rcg - .lltxlulo de Pnñibicionas

'I'erminar con h oDción
Para terminar con la opción, usted deberá pulsar el botón Cancelar , que
permitirá cerrar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menúes
para ejecutar otra opción.

9.., \lantenimiento de (lantones

Está opción permite visualizar los datos de los cantones. en los que usted podrá
añadir un nuevo cantón. modificar un cantón especifico y a la vez poder
imprimir todos los cantones.

x
f)¿l¡r¡ de I¡s L¡nl¡in

r0
11

GUAYAQUIL

ALAUSI

AMBATO

AFENII,I.AS

AZOGUES

AZI.JAY

BASA

BAEAHOYO

EAHIA DE OARAQUEZ

BA-ZTE
BATAO
oAt c^c

1

2

3

1

5

5

7

I
I

-(l

{
{
-{

{
{
{
.¡

-1

{
{

Acfivo

Act¡vo

Aclivo

AcriYo

Ac{rvo

ActNo

Aclvo
Actno
Activo

Activo

Activo

lrnprimir

:l
_C¿ncelar

Fig. 9-12 Formulurio paru Visualiar lu datu de lt¡:; L'anktnes.

Añadir un Canlón
Para poder añadir un nuevo cantón usted deberá pulsar el botóu añaiir. lo que
permitirá que le salga un nuevo formulario para el ingreso de los nuevos datos,
habilitando lo datos que se pueden ingresar.

x
D ¿los rl,-{ C¿rlón
Códsro.

¡{or¡üre dd C.ntórr

f stado:

Acriptdr Car¡¿_el¿r

Fig. 9-l.l Formulario para Añadir lu dak» de ltn ('unktnes.

Codúo Nontr¿ dd Crton

Añ¿¡li¡ H ¡lif tfi¿f
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.llunuul le L'suurio Sinter-Reg - ,lÍ¡'xlulo de Prohihicitmes

Il odificar un Cantón
Para poder modilicar los datos existentes usted deberá pul*r el holón
mtxliJicar. o seleccionar el cantón y dar doble click. lo que permitirá que le

satga un iormulario con los datos del cantón, habilitando lo datos que se pueden

modificar.

x
Lt.¡los dr:l t,¡nlún
Cédm:
Ho¡¡tre de{ C¿¡tórr

E etsdo:

4ceptar

Fig. 9-14 Formulario para Mtxlifiur h» dattx de lu Cunkmes.

Para ambos casos (Añadir y Modificar) el funcionario podrá ingresar o
seleccionar los siguientes datos:

Código Este campo identifica el código que va a tener o tiene un

determinado cantón. Este campo no esta disponible para la
manipulación de usted.

Nombre del Cantón Este campo identifica el nombre que va o representa el

cantón. Tiene un long¡tud de 40 Caracteres

Estado Este campo identiñca al estado que tiene el cantón
actualmente y que permitirá ser visualizado en la opción de
ingreso de Prohibiciones.

Al pulsar el lxtón Aceptar. le indica al computador que se realice. ya sea la

modificación o la adición de los datos de los cantones, pero previamente se le
reallizará la validación de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algún dato le va ha aparecer el

respectivo mensaje de error.

E¡ro S 2úl fGE)

C¿ncel¡r

i2
Odo no lw r¡raredo. Valqr

Fig. 9-lS Mensaje de Enor de que algún doto nofuc ingresadu
.'t)rf 2(lam?nle.

§t f EB4EG'- Itr¡o d¡ ftohfircirm¡ I
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.llunuul de l:suario Sinter-Reg - ,l'Ithlulo de Prtthibiciones

lmorimir los C¡ntones
Para realizar la impresión de los datos de los cantones. usted deberá pulsar el

kttón Imprimir, que permitirá visualizar los cantones en presentación

preliminar, para que el funcionario tenga la opción de manipular el reporte.
como se aprecia en la siguiente gráfica.

x

Regjsro de la Propiedad del Cantón Guayaquil
D.üo M.ñ(qp y I d. o,:bnft

DATOS DE CAflTOT

Codigo Ncrnlrt dtl Crnlon E,trdo

1 OUAYAQUIL
2 AIAUSI
3 AIIEATO
4 ARENILL"A,S

, AZOGUES
6 AAJAY
7 BAAA
R BARAHOYO

Acl¡t¡o
Acti\rc
Acti\rc
Actirc
ActiYo
ActiYo

Actft!

,¡

l]lat¡
I¡DLtO ¡ eCA

c^ul,us
,EIAr¡

tl
r d3 > lx l---lsl 5 É, 4 *:l 12.d12. Tot*l:

Fig. 9-16 Pr*entación Preliminar del Repor¡e de AcTos

Terminar con le opcién
Para terminar con la opción, usted deberá pulsar el botón Cancelar, que

permitirá cenar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menúes
para ejecutar otra opción.

9.4 ltantenimiento de Juzgados o Notarias

Está opción permite visualizar los datos de los Juzgados o Notarias. en los que

usted podrá añadir un nuevo Juzgados o Notarias. modificar un Juzgados o
Nota¡ias especifico y a la vez poder imprimir todos los Juzgados o Notarias.

PR()7 (O.v Capítub:9 - Púgina: 74 ESP0I-
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Ab¿v E sLdo ^Códqp Nq¡h¿ dd J€qodo y Notd¡§

f., ¡to. .|c los .lr¡74,rdo t' Nolirias

.(
{
{
¡
.t
.{

{
{
+
.t

n
n
n
71

75

76
77

78

79

ú
F1

JUZGADO VIGESIMO NWENO DE LO

JUZGADO VIGESIMO NO\iEt¡O OE LO

JUZGADO OE COACTMA

NOTARIAS VABIAS

VABIOS

COFTE SUPEFIOF DE GUAYAOUIL

PAFTIOON

INDA

OFICIO MINISTE BIO DE Ni¡ANZAS

JUZGADO CTJAFIO OEL TFAEA'O
NNTóRIó VlGFqIUN CFGI INNA

JI,ZE

JI-VO

JLZG

NOI
VABI

c08..
PAB,,

INDA

0Fro
JUZE
NNT

Activo

Activo

Acbvo
-JAcbvo

Aclivo

ActMo

Activo

Activo

Actryo

Activo
-t

!
lancelal

Í-ig. 9-17 Formulario para Visualiztr lu datu de las Notarius y Ju4¡a&ts

Añadir un J os o Notarias
Para poder añadir un nuevo Juzgados o Notarias usted deberá pulsar el árrrrrn

añadir.lo que permitirá que le salga un nuevo lormulario para el ingreso de los

nuevos datos, habilitando lo datos que se pueden ingresar

D alor de.ltr;,,tarlo o l{olária
Código: l-
Nodre dol Jtzgódo

Abreúatura

Ettida

Añarli¡ t f,ódifir:ar ln4rr rmir

x

Acepla, Cancela¡

Fig. 9-18 Formulario pora Añadir kts datu; de lu Jurgodc y liolarias
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,llanual de Llsuario Sinter-Reg - tl|&lub de Pnthibicitnes

Modilic¡r un Juzpados o Not¡ri¡s
Para poder modificar los datos existentes usted deberá pulsar el lxrtztn

mtxliJicar. o seleccionar el Juzgados o Notarias v dar &thle c'lic*. Io que

permitirá que le salga un formulario con los datos del Juzgados o Notarias.
habilitando lo dalos que se pueden modificar.

l")ato* rfe -lrrzq.rrto o Noláía
Códiso:

Nornbre del Juzgado EANCO PBOVINCIAL

Ahlevi¡lu¡a 8CP

Estado

x

Aceptar Cancel¿t

\EEql¡¡¡f
BTBI-iOTECA

CAMPT,]S
PEÑ¡§

Fig. 9-19 Formulario para ilfuxlificar kn datu de lais Notarias o,lugados.

Para ambos casos (Añadir y Modificar) el funcionario podrá ingresar o
seleccionar los siguientes datos.

Código Este campo identifica el código que tv'a a tener o tiene un
determinado Juzgado o Notaria. Este campo no esta

disponible para la manipulación de usted.

Nombre del Juzgado Este campo identifica el nombre que va o representa el

Juzgado o Notaria. Tiene un longitud de 40 Caracleres.

Abreviatura Este campo identifica la abreviatura que va asociado al

Juzgado o Notaria y que permitirá que se pueda acceder
con rapidez al seleccionar este dato
Este campo identifica al estado que tiene el Juzgado o
Notaria actualmente y que permitirá ser visualiz¿do en la
opción de ingreso de Prohibiciones.

Al pulsar el lx*in Aceptar. le indica al computador que se realice. -v..a sea la

modificación o la adición de los datos de los Juzgado o Notaria, pero
previamente se le realizará la validación de los datos.

En caso de que usted haya olvidado ingresar algún dato le va ha aparecer el

respectivo mensaje de enor

Estado

PR0T'L'(»I L'apitulo:9 - Prigina: 7ó E,\P(il,
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.llunuul de L suurio Sinter-Rey - ,ll&lulo de Prohibititnes

§II{TER-BEG'- llóúlo da ftohübima¡ f

-.?
Eno ü 2ú1 IGE ]

Odo no ltr rpresado, Vali¡r

Fig. 9-20 Mensuje de Enor de que algún dato nofue ingrcsalos
corre('tamenl¿-

lnrprimir los Juzgados o Notrrias
Para realizar la impresión de los datos de los Juzgados o Notarias. usted deberá
pulsar el lxtón lmprimir, que permitirá üsualizar los Juzgados o Notarias en

presentación preliminar. para que el funcionario tenga la opción de manipular el

repone. como se aprecia en la s¡-quiente gráfica.

FidoIídúñv9& O.urtúr

DATOS DE CANTOI

Nonb¡t drl C¡niin E rrdo

1 CUAYAQUIL
2 ATAUSI
3 AMBATO
4 ARET{ILLAS
5 AZOOUES
6 AZUAY
7 BABA
f, HABAHOYO.l I

x

Actrvt
Activo
Actirc
Acti'/,o

Aqti,/p
Activo
Ac-trYo

r,uta
B¡BL¡OI ECA

c^¡,ttus
PEÑA!

:lrl
'l d3 la.d1n f d*'l;

Fig. 9-21 Presentatión Preliminar del Reporte de L'unttrnes

-I'errrr inar con ls oocién
Para terminar con la opción, usted deberá pulsar el botón Cancelar , que
permitirá cefiar el formulario y dejarle disponible las opciones del los menúes
para ejecutar otra opción.

Mantenimiento de Clientes
Está opción permite visualizar los datos de los Clientes. en los que usted podrá
añadir un nuevo Cliente. modificar un Cliente especifico y a la vez poder
imprimir todos los Clientes. que estén visualizados en el tbrmulario Actual..

> lx l__l:J elalol *rl

9.S
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.llunual de Ltsuario Sinter- Reg - .llóllulo de Prohibit'it¡nas

l-r.lo¡ de lo¡ Partec

ll rirlifir:ar lmprimi¡

x

!elrat

¡N
mmom005,19
9m00m0mm81
mmmm@19
mümm@45
mm0mBso
mfim0m0385
9mffi)ffi)0712
ffifimmmffi3
mmürm1m3
mümml391
qnrrmflfmftqáA

F¡rpc Vl¿cis dc Serdm Ehna Caaóft¿ |ü
rApdo Bariez Modcslo Gaado }ü
+Corúo Acv& Césa (pra3t fGy desco... l.¡A

+León 5ule2 Jose Shr€rE fp|e$rl6 hel l¡A
+ortE Lope d¿ Condo Cdm€h¿ HqtcrE.. ¡¡A

+Tertn del Hbro de Apolo Mdia Picdd llA
Abod Bivas Pati*¡ Hrsio NA

Ac¿danÉ dc ferú Eduado Züd¿ l,lA

Atrfip Fcrnádez d. Mhrpo Maía Cecila liA
Adcn&lo S A. l,lA
A.l.*idr¡.Lr. á. f.'.vLt rl¡ invrcrrx ' NA

N

N

N

N

N

J

N

N

.t

{
-1

4
{
{
{
{
{
I

:.1!

Fig. 9-22 Ftrmulario paru Visualiitr k» datux; de las Purtes

Presta la opción de poder crear un ñltro para los nombres, donde solo bastará
ingresar la respectiva inicial o la frase, lo que va ha permitir mostrar los
homónimos que coincidan a esta kase. este dato podrá ser ingresado en el área

que se describe a continuación

Fig. 9-2-1 Areu de Rúsquela

Modific¡r un Clientes
Para poder modificar los datos existentes usted deberá pülsar el lnlóü
mulificar. o seleccionar el Cliente ,y dar útble clic*. lo que permitirá que le
salga un formulario con los datos del Clientes, habilitando lo datos que se

pueden modificar.

D ¡tos dc l¿ P¿rte
f ipo de Cfenle:

Cé&.da o Buc.

NofDlr.e de la Parte ftaoor Viltracii ¿e B"n¿¿n g l"rra Caat "

§cept.r Qancelar

I'ig. 9-24 Íirmulario puru llulificar hx lattx de und porte

Tpo de Oiorrc Céd.l¡ o Buc Nmüe dc h Pute Nrio'rld¡d ^
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.llunuul lc L'suurio Sinter-Reg - ,ltúlub de Pnúibiriones

Para I\loditicar el funcionario podrá ingresar o seleccionar los siguientes datos

Tipo de Cliente Este campo identifica el Tipo de Persona. si es persona

natural o Juridica, que tiene un determinado cliente. Este

campo no esta disponible para la manipulación de usted.

CédulaoRUC Este campo identifica el número que identifica al cliente. ya
sea la cédula o el Ruc. Esle campo no esta disponible para

la manipulación de usted.

Nombre de
Parte

la Este campo identifica el nombre de la panes que tiene Este

campo tiene una longitud máxima de 60 Caracteres.

c0rr¿clumenla-

Nacionalidad Este campo identifica la nacionalidad que tiene el cliente.
donde usted deberá seleccionar uno de ellos de la lista de

Nacionalidad que se tiene a disposición

Al pulsar el bottin Aceptar. le indica al computador que se realice. ya sea la

modificación o la adición de los datos del cliente, pero previamente se le
realizará la validación de los datos

En caso de que usted haya olvidado ingresar algún dato le l'a ha aparecer el
re§pectivo mensaje de error.

Eno [ 2ftrl [GE).,
0*o no fi,¡ iEresodo, Vqaipe

: A,:eFtat -

Í-ig. 9-25 ,l'Iensaje le Ernr de que algúñ dato nofue ingresadu

¡EE¡T|¡I
EIBLIO'I'ECA

CAMPUS
PEÑAS

SlllTEBf,EE'- Ióddo dc P¡olt¡bir:¡ f
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.llanuul de Lisuurio Sinter-Ret! - ,l'lululo de Pnúihiciones

lmprimir los Clientes
Para realizar la impresión de los datos de los clientes, usted deberá pulsar el

botán Imprimir. que permitirá visualizar los actos en presentación preliminar.
para que el funcionario tenga la opción de manipular el reporte. como se aprecia

en la siguiente gráfrca.

Regisao de la Propiedad del Cantón Guayaquil
P.&D lfc!Í.ro y 9 d. o(E$.r

DATOS DE CLIENl

x

I tr" I lNo.l.. d. Cli"r,t
9mm)m549 R rps Vilhcb & R ldon Ebt¡a C{taL¡¡r

9mümm0384 +Apolo funirz Mo*sto G.ndo
9ffi)roffi¿P +Corü A¡inb Cc*¡ (prcsuatos y dascoruci&c }¡¡t&:
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9m00mm38, +Tcn¡ dcl Hi¡m da Apob Moda Pic&d
gümmm? I 2 Abod R¡vr Petúio Hom¡p
9ffmffmmTl5i Arrlemi¡ da Te¡k F¡imnln ZnLt¡
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Fig. 9-26 Presenlatión Prelimina¡ del Repoñe de Ados

'l'ermina r con l¡ ooción
Para terminar con la opción, usted deberá pulsar el botón Cancelar. que
permitirá cerrar el formulario v dejarle disponible las opciones del los menúes

para ejecutar otra opción.

9.6 l\lantenimiento de Relación de Papeles por Actos

Está opción permite visualizar los papeles y Actos. para establecer la relación de
Papeles por Actos. en los que usted podrá añadir un nuevo papel. quitar un
papel a la relación existente. y a la vez poder imprimir todos los Clientes. que

estén visualizados en el tbrmulario Actual .
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IDEMANDAS

x
O¡to3 p¿r¡ los P¿pelcs r Actm

I ib¡ ¡-r

Acto A1035 AMPABO POSESOFIO

Di:¡rrrrrltles S elr:r:¡ir ¡r¡ad.r¡

lmprimir
I

Car¡cel6r

Fig. 9-27 Formulario pura ülrxlifi«r h» datu de lo relación de Pupeles por
AcTot

1-ibro Este campo identifica el libro con que se va ha trabajar,
donde usted deberá seleccionar uno de ellos de la lista de
libros que se tiene a disposición. Una vez seleccionado le
aparecerán los actos que pertenezcan a ese libro.

Acto Este campo identifica el acto con que se va ha trabajar,
donde usted deberá seleccionar uno de ellos de la lista de
actos que se tiene a disposición. Una vez seleccionado le
aparecerá la relación que tenga con los papeles.
(Seleccionados)

Disponibles Son los papeles que no han sido relacionados al acto

Seleccionados Son los papeles que peñenecen a la relación

.\qregar un Papel
Para poder agregar un papel a la relación usted deberá pulsar el botón Agregar.
o seleccionar el papel de la lista de papeles disponibles. Lo que permitirá que el
papel en cuestión sea añadido a la lista de los papeles relacionados al acto
( Seleccionados)

Qu itar un P¿pel
Para poder quitar un papel a la relación usted deberá pulsar el bokit Quitar. o
seleccionar el papel de la lista de papeles seleccionados Lo que permitirá que el
papel en cuestión sea añadido a la lista de los papeles disponibles

PROT('.().rI Cupítukr9 - Página: 8l ESP0I-
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.tceDlar la Rel¿ción.
Para poder guardar la relac¡ón sobre los datos el papel, se debe pulsar el hottin
AceptaL

lnrD rirnir la Relación
Para realizar la impresión de los datos de las relaciones que exista entre los

papeles y Actos. para esto usted deberá pulsar el lxrtón Imprimir. que permitirá
visualizar los papeles relacionados al acto en presentación preliminar, para que

el funcionario tenga la opción de manipular el repone. como se aprecia en Ia

siguiente gráfica

x
AT¡¡lPqclc¡: 4

357 PROIIBICIO¡I ¡JCáL
8 ACTOR

I8¡ §INDICADO
1205 ¡
IM? COACTIYADO
12,16 DEUDORES
t255 UQUTDTCTON

Trtel fuclcr: ó
358

8? EDIIICIO O COiIDoMINIO
I59 PROPITTAR¡O

Trtrl R¡clrr: 2

359 PROTOCOIJZACION Dg. TXI CERIITMIEIIO
6ó CUR¡DOR IXTER¡XO

123 INTERT)TaJO

J
r¡E¡Er¡tt
B¡Bt-¡OI ECA

C¿\M i US
PEÑAS

a ,

rlr I 2sd5o ) l>r I l,! slÉldljlC mndruz lddz.

l-ig. 9-28 Pre¡enlación Preliminar lel Reptrle de Relución le Pupelet p<r
Acl0s"

'l ernr inar con la oución
Para terminar con la opción. usted deberá pulsar el lxttón Cancelar , que
permitira cerrar el tbrmulario y dejarle disponible las opciones del los menues
para ejecular otra opción.
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10. Anex«r

l0.l'l'eclasNemotécn¡cas

Relacion de Pa les r Actos

GH10.2 f'eclas de \létodo ,\brcriarli,

'-:ron

Clientes
Ppla¡inn áa P¡nclac ñ.\r A.tns

¡EG¡E¡¡t¡
BIBLIO.'ECA

cavP(§
tEitás

f'ecl¡s NemotécnicesOpcién
Cambiar Contraseña AI.T,S-C
{cerca de Sinter-Reg ALT*S+A
Salir ALT.S+S
¡-ueva Prohibición At,T + I +N

ALT+t +MIlodificación de Prohibición
lndices (ienerales At,T-C-I
Búsqueda At T,('-R
!atos Ingr-esados ALT]CID

ALI'+ P + G
AI,T+M+A

§eneración de lndices Generales

Actos
ALTINIIPPapales

ALI+M*'l'Cantones

At,T . \{+J,luzuados o \otarias
ALT+I\,I+CClicntes
;\l.T.l\'f -F-

Ilétodo Abreviedo
i\Lrcva Prohibición CTRI- + N

Ivtodifi cación de Prohibicii,r, CTRI \I
!usqueda ('TR1. . u
Generación de lndices Generales CTRL T G
Actos CTRL ' A
Papales CTRI- + P

Cantones (.TRL . T

luzgados o Notar ias (-'rRt. , J

CTRL C+

CTRI, ' E
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5o

5t
52

5l
5J
55

J(r

57
5tt

GUAYAQUIL
ALAUSI
AMBATO
ARENILLAS
AZOGUES
AZUAY
BAAA
BABAHOYO
BAHIA DE CARAQUEZ
BALZAR
BALAO
BALSAS
BIBLIAN
BOLIVAR
BUENA FE
CAÑAR
CARCHI
CATARAMA
CHIMBORAZO
CHONE
COLIMES
COTACACHI
CUENCA
DAULE
EL EMPALME
EL GUABO
ELOY ALFARO (DURAN)
EL TRIUNFO
ESMERALDAS
EL TAMBO
GAI-APAC,OS
CENERAL VILLAMTL (PLAYAS)
GUANO
GUALACEO
CUARANDA
GUAYAS
IBARRA
PROVINCIA DE IMBABURA
ruZGADO DE LO CIVIL
JIJZGADO DE COACTIVA
ruZCAM PRO\INCIAL DE TRABNO
JUZGADO DE INQUILINATO
JIPIJAPA
JUEZ PARTIDOR
ruZGADO DE LO PENAL
JUZGADO DE TRANSITO
LATACIJNCA
LIBERTAD
LOJA
LOS R¡OS
LA TRONCAL
MANABI
MACHALA
MANTA
MILAGRO
MONTALVO
MORONA
MONTECRISTI

Acti\o
Activo
Actiro
Activo
Acti\ o
Activo
Actiro
Acti\o
Actiro
Acti\o
Actiro
Actiro
Act¡\o
Acti'r o
Acti\o
Actiro
Acli!o
Acli\o
Acti\o
Actiro
ActiYo
Acti\o
Activo
Actr\ o
Actiro
Activo
Acti\o
Actl!o
Activo
ActiYo
Acti\o
Actiro
Activo
AcliIo
Acti!o
Acli\o
Acti\o
Acti\o
Actiro
Acti!o
Acti\o
Acrir,o
Acti\o
Acti\o
Actiyo
Ac¡i\o
ActiYo
Actir o

Acti\o
Acti\o
Acti!o
Actilo
Actr!o
ActiYo
Acti\.o
Acliro
ActiYo
Acti\o

T0lal ( ¡ntonca: 59
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DATOS DE.ITIZGADOS O \OT,\RIAS

f\0mbrc dcl Juzgedo o l{otaria Estild0

I ADMIN ISTRADOR DE ADUANAS
2 IUEZ PRIMERO CANTONAL
3 TUEZ SEGUNDO CANTONAL
{ JUEZ TERCERO CANTONAL
5 JUEZ CUARTO CANTONAL
(I COACTIVA DEL BANCO CENTRAL
7 BANCO PROVINCIAL
{. COACTIVA BANCO DE DESCUENTO/LIQUIDAC
9 COACTIVA BANCO DEL ESTADO
I0 COACTIVA DEL BANCO ECUATORIANO VIVIE}
II COACTIVA DEL BANCO DE FOMENTO
I2 COACTIVA BANCO INDUSTRIAL/COMERCIAL I
I3 JUEZ PRIMERO PROVINCIAL
I{ JUEZ SECUNDO PROVINCIAL
I5 JUEZ TERCERO PROVINCIAL
l(, JUEZ CUARTO PROVINCIAI-
17 JUEZ QUINTO PROVINCIAL
IIt JUEZ SEXTO PROVINCIAL
I9 JUEZ SETTIMO PROVINCIAL
20 JUEZ OCTAVO PROVINCIAL
2I JUEZ NOVENO PROVINCIAL
?2 JUEZ DECIMO PROVINCIA-I-
2} JUEZ DECIMO PRIMERO PROVINCIAL
21 COACTIVA MINISTERIO DE AGRICULTURA Y (
25 CAPITANIA DEL PUERTO DE GUAYAQUIL
2(¡ COACTIVA CUERPO DE BOMBEROS
21 SECUNDA CORTE DISTRITAL POLICTA NAClOl.
2It COACTIVA DE EMPROVIT
29 COLECTOR ESPECIAL
30 COACTIVA FINANCIERA NACIONAL S,A,FINA¡
3I COACTIVA CORPORACION FINANCIERA NACK
32 COMISARIA PRIMERA DE INQUILINATO
33 COMISARIA SECUNDA DE INQUILINATO
]{ CORTE DE JUSTICIA FOLICIAL
35 COMISARIA PRIMERA DE POLICIA
.l(' COMISARIA SEGUNDA DE POLIC¡A
17 COMISARIA TERCERA DE POLICIA
:IIi COMISARIA CUARTA DE POLICIA
39 COMISARIA SEXTA DE POLICIA
{) COMISARIA SEETIMA DE POLICIA
{ I COACTIVA CAJA NACIONAL DEL SEGURO SOC
T2 COLECTOR FISCAL
+3 CORTE SUPREMA DE ruSTICIA
{.I CONTRALOR GENERAL DE LA NACION
{5 CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
1(, QUINTA SALA DE LA CORTE SUPERIOR
I7 COLECTOR ESPECIAL DE RENTAS FISCALES
IIt TRIBUNAL DE LA CORTE DE JUSTICIA
.I9 COMISARIO PRIMERO DE TRABAJO
50 COMISARIO SEGUNDO DE TRABAJO
5I COMISARIO TERCERO DE TRABAJO
52 COACTIVA COMIS¡ON DE VALORES CORPORA,
53 JUEZ PRIMERO DE LO CIVIL
5.¡ JUEZ SECUNM DE LO CI\1L
,55 JUEZ TERCERO DE LO CIVIL
5l¡ JUEZ CUARTO DE LO CML
57 JUEZ QUt¡iTO DE LO CIvrL
5II JUEZ SEXTO DE LO CIVIL
59 ruEZ SEFTIMO DE LO CI\IL

ADM
A()l
AO2

AO3

AO.l
BCE
BCP
BDE
BES
BEV
BFM
BIN
BOI
802
B0l
B0l
Bo5
B(r,
BO7

Blllt
BO9

Bl0
BI I
CAG
CAP
CDB
CD2
CEM
CES
CFI
CFN
cll
cl2
CJU
CMI
CM2
C¡!'13

CM.I
CMI,
CM7
CNS
COF
COJ
COr-
COR
c05
CRF
CTR
CTI
CT2
CTJ
CVC
c{)l
c()2
Col
co.l
c05
cof,
Co7

Acti\o
Actiro
Actiro

lnacti\ o

Acti§o
Actiro
Actiro
Acli!o
Activo
Actiro
Actiro
Actiro

Inacti\o
Inactiro
lnactiro
InJcti!o
Inaclilo
Inrctir o
lnacti\ o

Inactir o
Inactivo
In¡ctir o
lnxcti\ o
ActiYo
Actiro
Acti\o
ActrIo
Actiro
Acti\o
Actiro
Acti\o

lnactivo
Inacti\o
Activo
Actir o

Actiro
Actiso
Actiro
Acti\o
Acti\,o
Acti\o
Acti\o
Actir o

Acliro
Activo
Acti\o
Acti\o
Actilo

Inactir o
In¡cti\ o
Inacti\'o
Actiro
Acli\o
Actilo
Actir o

Acli\o
Actir o

Actiro
Acti\o

rErtÉrEt¡l-)
Brü_!ol EcA

c^¡aPt[¡
IG¡át

I

Tot¿l JüzBador o Notari¿s ('(l

l¡ó,'¡s;l l-Ab*ttr**
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9(XXIXXXXXXX)712
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9(XXXXXXXXX) 108:l
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9(XXXXXXXXXXX)52

9(XXX)(XXXXX) 15119

90(xxxxxxx)o l7l9
9(XXXXXXXXX) I 192
r)(xxxxxxxxx) t 53tt
9(XXXXXXtXXT l 7.lo
9(XXXXXXXXX) l {tt 1

9(XXXXXXXXXX)1(/)

9! )OO( XXX XXX)( )795

9(XXXXXXXXXX)77+

9(XXXXXXXXXX)9 I 5

90(xxxxxxx)01267
9(XX XXXIXXX) I t6i
9(XXXXXXXXX) I ll}l
(¡xxxxxxxxxx){{7

9(XX)(XXXXXX) I 5 5 5

9(XX)tXXX)0(XX'lli5

'¡xxxxxxxxxx)l(}l
9l XX XX XX XXXXX:,7{

9(XX)(XXXXXXX)6i 7

9( X XX XX X X X XX)71t0

9i xx xxxxxtxx)779
9(XXXXXXXXXX)781

9(XXXXXXXXXX) r 55
9(XXXXXXXXX) l2i2

t20i52n7.¡:i
1)r xx)( x x x x x )( x )693

9(XXXXXXXXX) lOli I
qxxxxxxxxx) 1272
9(IXXXXXXXX) l5+5
9(Xl)txxx)(xx) 1592

9(xXXXxXXXXX) I 2f¡
9(XXXXXXXXX) I 58tl
9(XXXXXXXXXXU78

9(XXXXXXXXXX) lt2
9( XXXXXXXXXX).167

9()()()O(X)()(XXX) I 20
9{XXXXXXXXX} lO77
9(XXxxXXxXX) l2(¡2
9( XX X X XXXXX )I X)]6
9{ X X X X )r XX XXX)tt5 7

9(XXXXXXXXX) I l r2
(¡ 

x x x x x x)r x xx x )r)9

9(XXXXXXXXX) t 59l
9rxxxxxxxxx) 1593
qxxxxxxxxxx)7ti5

9{XXXXX)(XX)U) t 1:1

9(XXXXXXXXXX)259

Ramos Villacis dc Rcndón Elcna Catalir¡a
+Apolo Ramircz Modcslo Ger¿rdo
+Condo Arú alo Cé*rr (prcsuntos t desconocidos her:deros)
+[¡ón Suiirc7- Jose Sihcrio (presunto6 hcrcdcros)
+Oniz Lápez dc Condo Carmelina Holencia (presunlos r dcsc
+Teñin dcl Hierro de Apolo Maria Piedad
Abad Rivas F¿lricio Honorio
Ac¡demia dc Tcnis Eduardo Zulcta
Achig Ferniindcz de Minango Maria Cecilia
Aden¡tno S.A.
Administr¿dom dc fondos dc inrersioncs - Afifuturos S.A.
Adriin Angus Crecia Pie41d
Aero Ncgocios dc Transponación S.A. Acroncl
Agencias Mimca Cia. Lt¿r.
Agencias ¡ Negocios S.A.
Agromicl S.A.
Aguaro Bnoncs Teresa dcl Ro$rio
Aguat o Escandón Ang,cl Santiago
Aguiirc Hcrrera Maria Vcrónica
Aguilar Alvcar Doru Picd.:d
Aguilar Cabrcr¿ Segundo Eduardo
Aguilar Mocha fucardo Ramiro
Aguilar Montcs dc Salazar Janctl Maria
Aguilera Parodr Rogcr Frank
Aguilcn Faro{ Ron¡ld Francisco
Aguilera Salamca dc Bcjarano Zoila Rebcca
Aguinc Aguirrc Josc

Aguinc Herrcra Robcrto
Aguirrc Tones Robcno
Aguno Concz Carlos Eduardo
Aizprua Moreira dc Marisca! Irma Dcnnr
Alarcón Rcal Carlos Albcto
Alarcón Real Edua¡do Josc

Alarcón Rc¡l M¡nha Lconor
Alar.a Garcia Luis Carlos
Alava Moreiru de Sarmicnto Norma Eudocia
Alarr fu\'era Gar] Asisclo
Alavedra Dapelo Antonio
Alal Uver Os\raldo
Alhin Gon¿ález Jorgc Guillermo
Alhán Marin Amada Lidia
Alhin Mcndoza Flor de Lourdes
Alciva¡ Clara
Alcirar Mcndo¿a dc Hcnriqucz Ena Zcnaida Narcisa dc Jcsús
Alcilar Pinargote Viccnte Enrique
Alciyar Rui¿ Nclh Marlcnc
Alco S.C.C:
Alde\insa S A.
Alcfucns¡ S.A.
Alcjandro Rodríguez S¡ndra Mariüa
Almaccncs de Fcrrcleria Fcrrcra
Almache dc Tapia Laur¡ Sofia
Almcida Cluircz Maria Teresa
Almeida Fuentes Elr.ia Crcgoria
Alvarado Agua¡o Rómulo Fr¿ncisco
Alvarudo Alhin Rómulo Alfonso
Alvarado Callc Rosr
Ah ando Mcjia Alfonso Raül
Ah amdo Pachai Apolon¡a Gu¡llcrmrn¡

NacioItal
Nacional
Nacion¡l
Nacional
Nacion:¡l
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacion¡l
Nacion¡l
Nacionill
Nacional
Nacional
Nacional
Nacion l
Nacional
Nacional
Nacional
Nacion¡l
Nacion¿l
N¡cional
Nacional
Nacion¡l
Nacional
Nacronal
Nacional
Nacionirl
Nacional
Nacional
Nacion¿l
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacion¡l
Nacional
Nacional
Nacional
Nacional
Nacioml
Nacional
Nacion¡l
Nacional
Nacional
Nacion¡l
Nac¡on:rl
Nacional
l.iacional
Nacional
Nacional
Nacion¡l
Nrc¡oni]l
Nacional

'l'olal Clicntc§; d)
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GLOSARIO

Alnrtcenamicnto

§j.

D¡br
g¡ f¡

Término que rlt';,-'rilr' ,rt ,.iirf,rsiliro () r¡l('dio capaz tle aceptar datüH&
conrcrvo¡lo¡ y proF¡ ¡c i«r nark¡r cuando aa roliciten postcrlormento. Slnónlmo rle
memoria. Ejempkrs dis¡xrsitivo de almacenantiento son el disco duro. los

diskettes. la nrmoria RAM.

A lnt acen a nr ien lo maqnótico
Término que descrihe la capacidad de usar dispositivos de alnucenarrrit rrtrr
secundario en línca y progrÍrnu especiali.zados ¡ara tliritlir otros pr()grarn'rs cn
scgmcntos nuis pequeños a fin de transferi¡los entrc los dispositivos v la nrnr',ria
principal v así aunrntar signilicat ivamcnte el tamaño dcl al¡naccnar¡¡ie¡lto irrternrr
dis¡xrnihle.

Analisla de Sistemas
Persona que estudia las activ¡d{rdes, nÉtodos. procedimientos v tócnicas rle bs
sistcnr¡s rJc' las organizackrncs con el fin de averiguar qucr accioncs se dcht'
ernprcrrrJer v cu;il t's la rrrcjor l'orrrm de lleva¡las a cahr.

A:,i s I

Jrrcgo dc. caractcrcs ANSI (Anurican Natit¡nal Stamlards lnstilule o lnstitulo
Nacional Arrrcrieano de listándares) (l) rlc 8 bits utiliz¡do ¡rr lrlicrosoll
Windorvs que lt' prrnritc represcntar hasta 251¡ caracleres (5) trsantJo el teclatltr.
l.os prinrcros I28 caractcres (7) corres¡xrndt'n a las lctras l sirnlnkrs de un
teclado amcricarxr estándar. l.os 128 caracteres restantes (5) r('presentan
caracteres especiales. como letras de alfabetos internacionales, acentos. sínrhrlos
de moneda y fracc iones.

r\plicación
Cohcción de código y elementos visuales que funcionan juntos conxr un
progranu único. [.os programadores pueden gcnerar .v ejccutar aplicaciones
dentro del entonxr de desarrollrr. nrienlras quc hs trsrr:rrios srrelcn ejecutar las

aplicacitrnes ct¡¡rxl archiros t'iccutahlcs. lucra dcl cntonlo dc dcsarrollo.

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre si que se tratan conxr unid¡d

Archivo Ejecu lable
Aplicación de Windou's que se puede ejecutar fuera del entorno de
programación. l.os archirrrs t'it'culahles tir.'ncn l¡ extensión .l:X[].

Arqu ilec t u ra
Organiz.ación c interconexión de los componcntes de los sistcnus dc c(rmputo



Il u:

llase dc l)atos
('orrjunto alnulcenado tlc las bibliotecas de datos qr¡e requ¡crcn las organizec it'rrcs
c intliritiuos parl &1t¡slhccr sus necesidades de proccsamiento ¡- rccu¡rcracirin rJc

irrli r nuaciti¡r.

Llrtidltl minilrrrr rlt' ;tltnrtccn urtit'tlo rl<'rlatos en cl cotttJrrt!:rrlrrr

llr te
l"lnitlatl dc alumce r¡¡nticrtto cquivalente a 8 bits

Cücuito que constituye un trolecto de cor¡runicación entre dos o ntás
dispositivos. colllo fx)r cjcnrpkr errtre el trcP. la nrr¡xrria y los disJxrsitiros
perilcricos.

C¡nal de Con¡ u n icaciones
Medio para 1r¡nsfcrir tlrrtos dc una localidad a otra

( om putarlrlrr
Sistemo cleclrórrico nunipulador tle r(mbolos diseñatlo y organizado para aceplxr

)'almacena¡ autonútica[Ente datos dc entrüda. proccsarlos y protlrrcir rcsull¡(los
<je salida hajo la <lircccirin de un prog.ranu tlc instruccioncs alnract'nrtlls qut'
dctalla todos los pirsos quc sc'han tlc seguir.

Diasrama (le Flu jo rlc l)a tos
Ayurla gráfica para rlclinir lius cntradas. proccsos l salidas dc un sistema

l)isco Du ro
['lat<r rígiclo de n*'^tal r!-cubicrto de una sustancia magnclizahle. sobrc el qtrc sc

alnraccttan dalos r progranras. t inidad dc almnce'nanrit'nto ntilsirrr tlc inlirrnl¡. i,',n

que se cncucntra rlcntrtr tlcl cquipo )' no puede scr rcn¡or irlo.

l) isket les

lvtedio nrngnético externo rje alrucenamiento de ha.io costo errrplt'rtlo
principnhnentc para pro¡xrsito de alnucenamiento.

I) isposit ivos I'erifóricos
Dispositivos de r'rrtrada/snlida y unidades de alnucenamiento auxiliar de t¡n

sistcnm de cónrp¡¡16.

l) rir e

['nidatl tlc L'cl rrra tlc'f)islclles

Término que dcscritr a pcrsonas, equipo o dispositirrrs que estáÍ en
comunicación dirccta con la conrputadora.

En llnea

ll ¡r



lla rds a rc
['iquipo lisico c(]nx¡ fr]r eicnrpkr krs disposiliros elcctrtitticos rnugntilict's
nrccánicos.

lnr ¡trcsrrra
l)ispositiro ernplcrrtkr part p«rtlucir salidas de conrputatlora lt'gihlcs para las
pcrs()no s.

In[r¡r¡nat'irin
Sigrrilicrrrlt, t¡rt.' it.itn¡n las pcrson:ts a Irs tlalos

Kbtte
[]nitlad clc' allr¡acrrr;¡ nricnl o cn nrcnrtrria L'qui\írlentc a l0l{ hrlcs

a*.,. .$e§
l,cnquaie llrE '' Jr¡¡¡IA

(bnjrtllto tlc rcgltls r convcncioncs que sc utilizn pars conlunicar inftrnn¡ci§lut ¡r , ¡ ¿g¡

Ilcqabt tc
CAM r'¡-JS

PÁ§AI

I lnitlltl tlc aln¡acr'nlmicnto en memoria equivalenle a 1024 kb¡res.

l\temori¡ Rrt lll
Ñlclnoria tJe acccso itlt'atrrrio. stccirin de alnrncrnfllll¡r'nl rr Irr¡nrlrrio dL- unil
computadora ltcrst'rxrl. \lclrlrriir ilttt'rna tfr'l ct¡rtrnrrlrrrlt'Ll llsrt,.l¡ nrlrtl nlo,llcrtcr
los progratnas \ (liltos lartlo tl"'cnlratla conx) de salida

lnle¡conexión de sistemas de cónrputo o disp,ositivos perifrtricos en krcalitladcs
dispersas que inlcrcamhian dirtos cuando es ncccs¿rio para ll!.\'ar a cabo las
funciones de la red.

Sc n'id o r
Conrputatlora que ticnc el contrt¡l princ¡pal cn una red dc procesadores y
terminales distribuidos.

S istem¡ O¡rrlatir o
Conjunto organizatlo de progranns que controla las operacioncs generales dc una

conrputadora.

Softn rre
Conjunto de prograrnas. doculnentos. procedimientos ¡ rutinas asociaclos colr l¡
operación rle un sistcnn dc cónlputo.

'fc rm in a les

Unidad de trahajo fornnda fx)r una pantalla y un teclado que ejecutan
opcraci()nes de cntrada y salida en un sislem.l de cornputadoras.

)r
.Y

ü

t
&

Red



Un idad Central de l'roc csa nr icn lo ( ( 1,)

Conrprrncntc tlr lln sisltrr¡ (l('c(trnpulo (luc c()rllicn('krs circtritos quc conlrolan
la ¡n(srprctac¡(in ¡ t'jcctrtitrn tlc ittst rt¡cc ioncs. [:s el ccrcbrtr dcl contputaclor a
vcces llan¡ado nricroproccs¿rdor o procesador. lrl L'CP controla el resto del
computador y es rcsponsrhlc de lodos Ios cálculos que son hcchos.

liquipo t'léctrict) quc sr' r¡sa para conlrolar las va¡iacit¡ncs dc rolta¡c dc lir

corricnte elictrici¡ antes dc qu!' ésta entre al compuladora- Arlcnlás provee lrt

encrgia suficicnte. cn un cr.lrle del flujo nornral. para continrtar o¡,.-ritrr,.lrr cl

conrputadora por urr I i(-,rpo dctcrninado.

t

Lil's


