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:l[onuul e Usuario

Capítulo # t

Generalidades

l. Generalidades

l.l Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar este módulo cstarán en capacidad de:

. Conocer el equipo de computación.
o F'amilia¡izarse con los formatos de menúes. formularios y reportes

utilizados a través de cada una de las opciones que conforman el
Módulo de Examen de lngreso.

¡ Operar cada una de las opciones requeridas dentro del módulo.

Este manual liene como objetivo explicar a los usuarios cómo poder realizar cada
proceso dentro del sistema de manera agradable y eficaz.

Para una mejor comprensión del Manual se han usado las siguientes gráficas que
permitcn subral.ar temas de importancia. los cuales sc describen a continuación:

Este grú/ico describc el ingrext ¿le dutos

Este grúJit'o huce re-/erentiu u lo que se cstá trulantüt ¡
cs ulili:udo tumhién puru señular puso a puso cudu
proceso que usted ¿ehe reuli:ur denlro dc cudu'l'ureu.

Este grú.lico dcst'ribc lu »todi/icución de dutos

---_5,ffiva
r.-!+

,réJt-

,,-,2

l.-- l

NOT.{

Este grú/ico de.scribe un proceso ctutomdtico: es ¿lecir,
que es reulizado por lu múquina.

Este grá/ico describe lus obscmociones que huce el
escritor, paru subrayur temas adicionales.

PROTCO.II Cupílulo:l- Ptigina: I ESPOI-

SIACIN - Mólulo de lnlormación



Manud de Usuurio SIACIN - Mótlukt de lnlormución

1.2 ¿Quién debe usar este manual?

Este manual está destinado a los usuarios directos que manejan la parte

operativa del Sistema.

r Soporte en operaciones críticas que se deban realizar.
o Ayuda a Ia resolución de problemas que se presente durante la

operación del Sistema

Entre las personas que tendrán la responsabilidad de utilizar las funciones del
sistema están:

. Administrador del Sistema
o Operadores del Sistema
r Digitadorcs

1.3 Lo que debe conocer et Lector

Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que operarán cl
módulo son:

¡ Conocimientos Básicos de Planificación de Estudios
o Conocimientos Básicos del Control del Programa de Examen de Ingreso
o Conocimicntos Básicos de inlormática bajo el ambiente Windows

l.¡ Organización del Manual

El manual del usua¡io conliene una serie de capítulos. los cuales lo guían paso

a paso por las lunciones más comunes. A medida que utilice la

documentación del manual, notará que cada uno dc los capítulos tiene un
propósito específico. La información que se da a continuación Ie ayudará a

determinar el capítulo al cual debe recurrir en caso de que necesite ayuda.

En la descripción del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en

el Sistema Operativo Windows'95.

El manual está dividido en siete capitulos. EI contenido de cada uno de ellos
se dcscribe a continuación:

PROTCO,IÍ Capítulo: I- Página: 2 Í:,SPOI-
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Estos usuarios directos obtendrán :



Mtnual de Usunrio SIACIN - Módulo de Información

( .\PÍ-tt l-() l. (icncr¿¡lidades

Describe el propósito del manual de usuario, determinando los beneficios que
puede obtener, a quién va dirigido este manual y que conocimientos debe

tener para poder realizar sus tareas con la ayuda del Sistema. Además brinda
una inlroducción de la integración de los módulos. detallando los
antecedentes. objetivos. beneficios que motivó al diseño, desarrollo y
operación del Sistema.

CAPÍTULO 2. Conociendo su computadora

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes básicos
de una computadora y lo prepara al usuario para su uso.

CAPiTLIL() 3. Operación del Módulo.

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los objetos utiliz¡dos
dentro del módulo, como por ejemplo, formularios, menúes, etc. También se

le dcscribe al usuario como acceder al Sistema Ac¡démico Integrado -
Módulo de Información.

CAPiTLiLO {. Sistema.

Describe las tareas más usadas dentro del módulol en otras palabras. las

opciones generales del módulo, como son:

o ('on.sultur .ltercu ¿lel .lutor
o ('u¡nhiur la ('ontru:eñu.
. Reiniciur c'on olnt ,lltidultt
o Sulir del .lkidulo.

Describe paso a paso como ejecutar las tareas que corresponden a un proceso

rr'f'erente a los estudiantes.

Estas tareas son

. I)utos de Estudiuntes

. RegislrurEstudiuntas

CAPITIILO 5. Procesos Diarios

PROTCOiII Capítulo: l- Prigina: 3 ESPOL



Munuol de Usuurio SIACIN - Módulo de Información

CAPÍTULO ó. Consultas y Rcportes.

Describc pÍrso a paso cómo el usua¡io puede Consultar y Generar los Reportes

dcntro del módulo. eslas Consultas y Reportes son:

Exu. de Ing, Cur-Nive, Currera.s Cortas.
. (;upos Di.sponihle.s.
. L¡stas dc Asistenciu.s.
o Estudiantes Registrados por Módulo

. ,Vódulos en el que se registró el estudiunte
o Eslt¿dionles Regi.strados en Exa-lng.
. Registros Por Esludiantes en Exa-lng.
. Estudiantes Registrudo en (.'ur-Nivel.
. Registros por Esludiantes en ('urs-nivel.
o Listus de Alumno.t Aprohado''.
o Listus de Alumnos Reprobdos.

Seminarios.
. Dalos Personales de Purticipunte.s
. Dalos de Seminarios.
o Alumruts Regislrudos.
o List¿ts de Asislencio de Seminurios.

o ( )rdene.s litriu.;.
o ()rtlencsAnteriores.

Describe el glosario de los tórminos utilizados dentro dc este manual, adcmás
muestra los repoñes generados por el módulo.

CAPiTULo 7. Anexos.

PROTCO,IÍ Capítulo: I- Ptigina: 4 L.SPOI,



1.5 I ntroducción

Anteriormente el Programa de Estudios de Carreras Cortas trabajó con
Sistemas individuales que se ajustaban a los requerimientos de los usuarios,
pero dichos Sistemas fueron creados sin tener como criterio principal Ia

lntegración; esto quiere decir que. existían procesos entre los Sistemas que
provocaban redundancia de datos y t¿ueas repetidas: un ejemplo de esto se

daba cuando se realizaba un cobro, Ios datos del estudiante tenían que ser

nuevamente ingresados para realizar el cobrot estando estos datos ya
registrados en otro sistema impidiendo que estos sean usados y generados.

Fls por estas razones )' otras que se desarrolló el Sistema Acedémico
Integrado - Módulo de Información. Este sistema fuc desarrollado con el

objctir,o de que exista un mejor desarrollo de las tunciones que cumple cada

usuario dentro dcl sistema- evitando la redundancia de datos v demora en el

desarrollo de las tareas.

El sistemo proporciono un control de scceso de cada una de los opcknes de

ucuerdo u los J nciones que cumple el u:;uarit¡.

,.lhorro le tianyt en turcu.s tttliosus I r(¿unduntts

('ornpurtir dalos entre las diferentes úraas

El im inuc'itin de prot'e sos munualcs

(' o nt ytr t i r re L' u r s os ( I n pre s onts. D i s c os. c I t'. )

PROTCO,If Copitulo:1- Págino: 5 ESPOL
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illanuol le Usuario SIACIN - Mótlulo tlc Información

Capítulo # 2

Conociendo su Computadora

2. Conociendo su Computadora

Al terminar de leer este capítulo el lector estará en capacidad de identificar los
componentes básicos de una computadora. Aprenderá cuales son las unidades
de Entradas, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Además estará en
capacidad de poder realizar operaciones de arranque de la computadora.

2.1 La Computadora

La Conrputadora es una herramienta electrónica que nos sin'e procesar datos.
realiz¡ndo cálculos matemáticos y lógicos en lbrma rápida a través de un
conjunto de órdenes. Este conjunto de instrucciones se denomina programa. a

su vez. el conjunto de programas puede constituir una aplicación que

automatice procesos manualcs en una compañía.

<=-?€. -E

Fig. 2-l La Computodora

2.2 Componentes Básicos de un Computador

Los componentes básicos disponiblcs. en cualquier tipo de computador son

o Unidad de Entrada
. Unidad de Salida
o Unidad de Proceso
r Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimicnto de los componentes obsenc el siguiente grálico

PROTCO.II Í:SPOLCopitulo:2- Página: I
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Unidad de Salida

Unidad de Proceso

[]nidad de Entrada

Fig. 2-2 Componentes de la Computadora

Unidades de Entrada2.2.t

2.2.1 .l El Teclado

El Teclado. es uno de los principales medios para el ingreso de datos al

sistema por parte del usua¡ioi es también. la manera más común de introducir
órdenes a la computadora para que esta ejecute una determinada acción ó
proccso. Por estas razones. es necesario da¡le a conocer, la forma en que
generalmente está distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia
de los teclados de máquinas de escribir comunes.

l-ig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales. puesto quc existen diferentes tipos y'

modelos. algunos son conocidos como teclados dc distribución en español,

otros. de distribución en inglés. etc. Un teclado en español se distingue
porque la identilicación de sus teclas está en idioma español y además posee

teclas con símbolos utilizados comúnmente en cste idioma. A continuación
se explica la distribución dc un teclado estándar en inglés.

,t

I

.¡¡r

t@tEt'tE rEnEtEt'lE|.tEl-E|.]!rl¡_|'l]Wrrlr

uf lll'lE

rgl
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.llan uul le ( suurio SIACIN - Módulo de Información

l.l.l.l.l trSPl:Clt-ICAS

IESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual
podrá corregir un error. cancela¡ las operaciones de ingreso o salir a un
formulario anterior.

[ENTER] Esta tecla perrnite aceptar algún ingreso de un campo ó ejecuta
algún proceso escogido por el usuario dentro del módulo.

Están localiz¡das en la
secuencialmente como sigue

pate superior del teclado e identificadas

tFr l. tF2l.tF3l.... tFr2l

La tecla [F I ] es muy utilizada comúnmente por el módulo y bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HEI.P). que es una opción que
proporciona información de guia o ayuda en el manejo del módulo.

NtrltERl('o

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo
activa presionando la tecla [Num Lockl.

T},('LAS \'.\RI,-\S

Son teclas de uso no frecuente, de propósito especial que ayudan por ejemplo
a imprimir una pantalla, realiza¡ una pausa. realizar una intemrpción. etc.
Algunas de ellas son:

IPrint Screen].

IScroll Lock]

IPause]
IBreak]

'tt.( L.\s I)1. I so ( o\tt \

Permite bonar el caracter que está en la posición actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentran a [a derecha del caracter son borrados y son

ubicados una posición a la izquierda, llenando el espacio vacio.

PROTCO,IÍ Capítulo:2- Ptígina: 3 ESPOL
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I nscrt

P(;11P

Permile inserta¡ un ca¡acter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez
que se añade se vaya corriendo el texto que está a continuación de lo que se

está insertando y de esla forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

Permite realizar el desplazamiento en una página hacia arriba de los datos
mostrados en un formula¡io.

Permite realizar el despla:ramiento en una página hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

Esta tecla permite borrar el ca.racter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsación que se realicc.

Esta tecla permite indicarle a la computadora que los datos ya fueron
ingresados o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted no
haya realizado correctamente alguna tarea. no se realir,ará el proceso hasta
que lo realice correctamente.

Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado

PGDOWN

.- Backspace

Entcr

Home

PROTCOiII Capítulo:2- Ptigina: 4 ESPOL
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l'-nd

[--sc

Esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado

Esta tecla se usa para cerrar el formulario )- regresar al formulario anterior.

Esta tecla permite convertir el área del teclado numérico a un teclado de

Edición.

2.2.1.2. [-l ]l ousc

El Mouse es un componente básico que consta generalmente de dos
botones uno principal y el otro secundario. Facilita la elección de opciones de
programas ó aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
carla elemento se acliva o se ejecuta dc manera directa utiliz¡ndo el Mouse.

La acción de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo
conoce con el nombre de "hacer clic". Para usar el Mouse. éste debe estar
asentado sobre una base flrme y colocando la mano sobre el mismo muévalo
en todas las direcciones frjándose como se desplaza en la pantalla de su

monitor. Trate de ubica¡se sobre el elemento que desee activar o ejecutar y
con el dedo. presione en e[ botón izquierdo una vez o dos veces según sea

necesario.

Fig. 2-4 El Mouse

Num Lock

I

PROTCO,IÍ Capítulo:2- Páginu: 5 ESPOL
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EI puntero o Mouse cambia de forma según el objeto que esté señalando o

depende de la ta¡ea que se esté realizando:

I
N

E

§

J

Punlero para ingresar texlo o paro seleccionar lex¡o.

Pun¡ero para seleccionar opciones o desplazarse en
venlena.

Punteros que muestra en estado ocupado.

H

Puntero que muastru que no se puede pegar nada en e-,;a úreu

Puntero que indico que se puede alargar el Formulario a lo aho.

Puntero que indica que se puede alorgur el Formulario a lo
ancho.

Fig. 2-5 Formas del Mouse

2.2.1.3 [-l \lonitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos ó
información resultado del procesamiento dc la computadora a través de una
pantalla similar a la de un televisor.

El lvtonitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolución a color
(capacidad gráfica de presentación en varios colores). también hay monitores
de un solo color denominado monocromáticos.

Fig. 2-6 El Monitor

PROTC0M Capítulo:2- Página: 6 ESPOL
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2.2.1.1 La Impresora

La impresoru es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la
información enviada por el computador. Existen impresoras matriciales. de

inyección a tinta, láser. estas últimas son más rápidas. [,as impresoras pueden

ser de varias marcas pero para que su computador y el Sistema Operativo la
reconozca es recomendable instalar los programas manejadores de la misma.

Según el tipo de impresora se puede disponer de cierlas opciones para

configuración. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)

con opciones que permiten definir o modificar la configuración de la

impresora.

"--1-t-'

Fig. 2-7 Impresora lipo láser en lhrca

2.2.2 L]nidad de Proceso

2.2.2.1 Et ('t't

El CPU es un componente básico de la computadora, dentro de este

dispositivo se localiian los elementos vitales que le permiten realizar los
diferentes trabajos, aquí se encuentra la memoria de almacenamiento
temporal+ RAM. la memoria de almacenamiento permanente ó disco duro, el
procesadort de las instrucciones (corazón de la computadora). las unidades de

disco f'lexiblest. las entradas de conexión para otros dispositivos (teclado,

impresora, monitor, scanner). el encendido de la computadora, etc..

Fig.2-8 CPU (Unidad Cenlral de Procesamiento)

¿

Ir
mflmt I

-I
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2.2.3 tJnidad de Almaccnamiento

Es una componenle más de la unidad de Proceso. Está conlbrmada por las

unidades de disco flexible y unidad de Disco Duro.

it

Fig. 2-9 Unidad de Almocenamienlo

2.3 El Servidor

El Servidor es un computador (ver 2.1) especial ya que es la parte central de

la red. Es una herramienta electrónica que nos permite compartir recursos

como componenles como Disco. Impresora. elc. para el uso de las estaciones
y usuarios de la red.

En el sen idor se almacena la infbrmación del Sistema Académico lntegrado.

Fig. 2-10 El Servidor

0
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2.{ Visión de la conexión de las máquinas.

La FIG # 2.1I presenta una visión de como estiíri conectadas las máquinas al
servidor y como los datos pueden viajar de una máquina a otra, en este caso

del Serv'idor a sus PC.

Fig. 2-l I Conectados a la red

PROTCO,II Copílulo:2- Prígina: 9 ESPOI,
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Capítulo # 3

Operación del Módulo

3.1 Partes de una Pantalla.

- l-. Debido a Ia interfaz que presentan los Sistemas operativos bajo entomo
\J gráfico como Windows, las pantallas son más amigables para los

usua¡ios por su facilidad en su manejo y comprensión.

Las partes que las caracterizan son

I Ac.rc¡ddA!

Cíüo d! C6üdl.
M¿

§r¡ d.l Mód/o

ory*stu
Bana de F-stado O

Barra de Menú
(Vertical)

b jttcwlht
g flql*ct

Barra dc Menú
(ll rilontal) Barra de l'itulo

t

Qi.rio. CdEt.. y ,lrl{

I

a
bsenación sobrc la opciórrdel proccso Indicadores

Fig.3.l Corocleríslicas de uno Ponlolla

/ 
NUy

r.1u posicioncs

{ Licro.olt Acccr. - lco.lt¡oa L*.lro d. FrF.roocal ItrEt

-rf.tf.at-

¿/r4"
J
J

2.'tt- - t

Capítulo:J- Ptigina: I Í-,SPOI-

SIACIN - Mtitlulo de Información

3. Operación del Módulo de lnformación

t L- Al terminar de leer este capítulo los usuarios estarán en capacidad de
\J .ono.e, el mótlulo de Información. porJriín iniciar y finalizar su primera

sesión en el módulo. Además esta¡á en capacidad de comprender la
información que se procesa en los menúes y en las pantallas del módulo.

;i:

PROTCOTí
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Borro de Título.- Describe el nombre del módulo con el

cual está trabajando

Barra de Menú Horizontal.- Esta bama nos muestra las

opciones del sistema. Ias cuales están agrupadas para un

mejor entendimiento y utilización. Esta barra es tambirrn

conocida como Menú Principal.

Barra de Menú Vertical,- Esta bana es más conocida
como menú despegable, en esta barra se visualiza¡án las

opciones que están agrupadas al menú horizontal. Cada una

de las opciones que sc muestran permitirríLn ejecutar o
reali:¿ar una tarea específica.

Barra de Eslado.- Esta barra permile mostrar inlbrmación
de las opciones del módulo. permitiendo mostrar ayuda en

línea; es decir, muestra información sobre qué debe hacer
durante el proceso de los datos al estar posicionado sobre
algún objeto del módulo.

Borra de Herramienlas.- Esta barra le permite a usted
ejecutar las opciones más usadas del módulo. con un rápido
acceso a ellas, Cada uno de los botones que pefenece a esta

barra tiene su pista. para que usted pucda identifica¡ las

opciones rápidamente.

3.2 Descripción de Menúes.

. /_. Los menúes de cada uno dc los módulos están diseñadas dc modo quea-J sea¡ amigables ¡' sencillas para el luncionamicnto. Con los menúes el
usuario cstará c'n capacidad de poder realizar una serie de opcraciones de
acuerdo a sus necesidades.

Esto quiere decir que se puede selecciona¡ las funciones que tiene cada módulo
mediante una serie de menúes que se despliegan o que bajan de'la fila superior de
la pantalla principal.

3.3 ¿Cómo acceder a los menúes?

Ij, 
t-ot menúes se pueden usar de dos fbrmas:

Usando el Mouse.
Con el puntero del Mouse ubíquesc en la opción deseada y haga un soib
click en la opción rcspectiva lo que obligará a que se despliegue otro
menú o que se cjecute la opción.

h.

PROTCO,II Capítulo:3- Pógina: 2 ESPOL
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Usando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las siguientes fbrmas

Lison¡lo las leclos de mo¡,imientos:

/. Pulsa¡ la tecla ALT.
2. Usando las teclas de movimientos seleccione o posiciónese en la opción

deseada.

J. Oprima Ia tecla ENTER para ejecutar la opción.

Usando las teclos mnemotécnicas:

Para idcntitlcar las teclas mncmotécnicas podrá observar que en los menúes
aparecerán subrayadas las lctras quc'podrá usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras mnemotécnicas. por lo general. son
fáciles de memoriz¿r y han llegado ha ser el método de selección. preferido de

muchos usua¡ios. lo que garantiza que también ha de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionÍuse por la letra mnemotécnica, lo que se

consiguc al pulsar la tecla AI-T más las combinaciones de las teclas
mnemolécnicas. lo que brinda un acceso rápido. F)emplo:

Para ejecutar la opción de Acerca dcl Autor. vcr Figura 3.2.. usted deberá
pulsar las teclas ALT + S + A.

Tecla Signiñcado
AI- I' Para poder usar las teclas mnemotécnicas

S Reprcscntacitin de S istcnra

Rcprcsentaciiin de Accrca dcl Autor

Fig. 3.2 Ejemplo de Menú de opciones.

Pa¡a salir del menú desplegable uno por uno, sin afectar una selección, pulse Ia
tecla tSC.

lanbro de Contrasefu

§¿li dd Mod.¡o

lcaca dC ArIo
ftocasos Qiadoe

Jl Hic¡o¡oft Access - lContlol

PROTCO,IT Capítulo:3- Ptigina: 3 ESPOL
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3.4 Descripción de Objetos usados por el Módulo de Información.

El módulo de lnformación posee objetos que son característicos del lenguaje que

se usó para la elaboración de este módulo. estos objetos se describen a

continuación:

3.5 Caja de Texto.

l{ahicula 0495000ü01

3.6 Cuadro Combinado.
li.rte objato le permilt tt u:tcLl

y' L'i.¡uuli:ur dutos
/ Sclacc ionur un duto

,11 seleccionur manualmentc, usted puedc hucerlo pulsurukt lu primeru letru o
digitonút el ¡tombre husla que selec'cione cl elemcnto cle la li.stu que se presenta-

Uodrlos: Procesadores de P¿labras !

3.7 Cuadro de Lista.

Este objcto iguul que el ¿tnterior, lc permite seleccion¿tr datos, a diferenciu del
olro, cn esle usted podrú vi.suulizar los dulos de .formu compleÍa gtr la muneru
en que se presenta este objeto, que es el de una listu de selección.

ALSUBQUEEQUE HAMBAY WANA EDIT H

ALEJANDFO TIGBEHO SANDBA ELENA
ATFONZO CANDETABIO JESSENIA DE JESUS
ALLAUCA MEZA MABIA FEBNANDA
ALONSO VELEZ MONICA ALEXANDBA
ALVAFADO CHICO GABRIELA NINOSHK,A

ALVASEZ ATAFIHUANA MIBTHA ANASELLA
ALVABEZ DOMINGUEZ MARIU>( ELIZABE TH
Alv¿rez Merdo¿a Monic¿ Lorer¿

^t..-,^- 
t/^6'¡^-r \.¡^-,^- I ^.^-- a

ALAFCON OLAYA |}TALITTA MAFA

PROTCO.II Capílulo:3- Ptigina: 4 ESPOL

Esle objeto le permile a usted:

Y I'isudli:ur dulos.

k Ingrrrur dotnr.
/ Modificar datos.
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3.8 Casillas de Verificación o Cuadro de Opciones

Los cuadros de opciones permiten elegir una y solo una opción del cuadro de

opciones.

Para elegir una opción basta con hacer click cn la opción deseada

Los Casilleros de Verilicación permiten que se pueda elegir o no alguna
altemativa detallada en el fbrmulario.

Cas¡llcr{)! dc Vcri llcauf)n

Cuadro de opcioncs

Fig. 3-3 Casilleros ¡' Cuadros de Verificación

Cuadro de Selección Múlti-Columnas o Formular¡o.

N4arca de Registro actual

Este cuadro de Selección lvtúlti-Ot¡lumnas, lc permite la visuulizución de datos en

.fbrma masivct. estos dulos se presentun orgunizado-,; en Jilus y t'olumnus paru un

ncjor entendim¡en¡o da los doto.r.

-1.9

Conportamiento Hunan y Etica
Com¿nic¿cior Comercid
Contabldad y D ocumentacón M erc¿r'

Desarollo de Procesos Receplivos
Diseño de Present¿ciores Grlicas
lnkodr¡cci¡in a la lrformátrca

81

75
85
95

100

31

95

PROT('O.IT Capítulo:3- Página: 5 ESPOL

Fig. 34 Cuadro de Selección lllúlti-Columnas o Formulario

En este objeto usted puede realizar tarias uccione.r como;
/ El ingreso y modificación de dulos.
/ La selección de un registro paru poder eliminurlo.
{ ('onsultar datos.
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Fig. J-S ('uudro de Sclet'ckjn Múlti-('usillero de L'erificución

Esta tuudro lc pcrmitc saleL'Liondr ítems de su grupo ¿le dutos

Botón.
Este objeto le permite ejecutar una acción dentro del módulo; por ejemplo, si
desea Imprimir las listas de asistencia de los estudiantes. oprimir el botón que
le permite realizar este proceso.

A continuación se describen los botones que se usan dentro del Módulo.

3.1 l.l Bottin G raba r.
E.ste bokin perntita gruhur los cambit¡s efectuudos yu sea en el ingreso o
en lu modificución de datos, permitiendo que lo.s dutos sean prt»cesados
por lu computudoru.

3.11.2 Botón Cancelar.

3.t I

lEl
l-¡nl
Graba¡

r
Qancelar

Este botón es lo contrurio ul Botón Anterior, ¡,u que éstc no efcctúu
ningún proccso con relación u los dutos.

3.11.3 Botón Aceptar.

lxBIf A JACQ U E LIN EAN CH U N O IA YUEA¡LLA

MIHEYA GIOCONDADELGADO THAVAEBIA

MABIA DEL BOCIOGUADAMUD SAI-AZAR

KABINA ABGENTI NAJIMENEZ SUABEZ

BETSY MAFIBELLE |]N CHENCH E

MEPCE DE SARICHAVALA BEMACHE

MIBIAM ISABELGUSQUE LABA

ULIA MAGALYHIDALG O MUJICA

I

Iombre Insina !t

ú
Aceplar

PROTCO,If Copítulo:3- Página: 6 ESPOL

3.10 Cuadro de Selección Múlti-Casillero de Verificación.

lx

---1¡-
-lx-
---E-.-T--
-lx-

Estc botón pcrmitc aL'eptur unu ucción dentro ¿lel módulo, ejemplo.
/ ,ll selecciorutr lu carreru pulse dL'eptur pdr ingresar ul mólulo
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3.1l..l Botón Salir.
Este botón permite Cerrar el Módulo de Informución.

3.11.5 Botón Imprimir.
Este botón le permite imprimir los reporles que usled desea dentro del
módulo.

3.11.6 Botón Orden de Pago.

Este botón le permite imprimir las Ordenes de Pugo que son cmitidus y
entregudas a los es¡utliantes por el correspondiente pago a lo.s registros
de.

Exanten de Ingrext
('urso,\iwlatorio.
('urrerus ('ortus.

S¿minurios

,F*
a

a

a

3.1 1.7 Botón Buscar.
Este botón le permite buscur los estudiuntes que estún regi.strados en el
examen de ingreso de la carreru.

3.1 1.8 Barra de Herramientas.

En esta barra de herramientas usted podrá seleccionar opciones más usadas dentro
del módulo. para más lácil y rápido uso de estas opciones.

A continuación se presenta la Barra de llerramientas por cada opción que

contlcnc:

-j. I 1.8. I ilIante nimicnto dc Estudiantes.

JA Ert" botón le permite u usterl ejet'ular el proccso de Mantenimiento de

Estudianles de una maneru mús.fácil y uccesible.

M

PROTCONI Capítulo:3- Pdgina: 7 ESPOI,
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-i. I 1.8.2 Registro de Estudiantes.

Ji Ett, borón le permite a usted ejecutar el proceso de Registro tle E.studiantes

de una manera mús facil y accesible.

-3.1 l.fi.-l Rcgistro de Estudiantes.

J2 Etrc boón le permite a usted ejeculur el proceso tle Impresión de Reportes de
unu maneru mús.fticil y accesible

-1.1 l.fi.-l Salir.

tP Etrc botón le permite u ustetl ejecutur la sulidu del Mtidulo de Información tle
unu munera más./ücil ¡, accesible.

lmprerión Reporle¡

5alú

PROTCOIT Capítulo:3- Página: E ESPOL
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3.12 CUADROS DE MENSA.IES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por

ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos. mensajes de

advertencia al verificar datos requeridos.

Los Datos no serán grabados, dcbe lngresa;
todos los dlto§ que sc la plde,

Fig. 3-6 Mensaje de Error

3.13 Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso

Fig. 3-7 Barra de Proceso

¿Cómo usar los reportes?

En cualquiera de las opciones que utilice, el repoñe aparecerá en presentación

preliminar. es decir es una muestra cómo saldrá impreso. En la parte inferior
del reporte nota¡á una barra con botones que permiten el movimiento entre

hojas.

E &ct¡ro -ldt¡

a

3.t{

ti7

rl

€ssudo §upeáoc flolit
Program a de TecnologÍ:

Protcom - I
Utri SUftt'

3l -l{ ay-98
I ,l-2 9:5 6

¡lrc : ll 0910002700001
fefÁf@ro : 530361-5303??-5303?2-53o54

l( ;
MAYÚ NUM

Fig. j-E Presentación Preliminar de un Reporte

l{ódr¡lo de lnlornación !

Agep!qf

,il l,lic¡o¡oft Access - llnforne: lnloRepo¡leDaE studi¡¡te¡l IEIEI

Página l trtrg

PROTCO.IÍ
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Pemritc retroceder de Página en Página

Permite Al'anza¡ de Página en Página.

Permite ir a la última Página

Fig. 3-9 Botones de Manipulación de Reportes

Ilenú de I mpresión:
Donde:
Imprimir Permite Realiza¡ la impresión del

Informe o Reporte activo.
Permite Cerrar el Informe o Reporte.

lmpriÉ
Salir

5¿it

3.r5

*

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enler, sobre el botón OK, aparecerá la
siguiente caja de dialogo indicando que se está realiz¿ndo la impresión.

Fig. 3-l0l/enlana de Impresión de Proceso

lniciando una sesión con el módulo de Información.

Para inicia¡ una sesión en el módulo de Información usted deberá realizar los
siguientes pasos:

I . Encender el swicth de encendido del CPU (de Off a ON)

2. Encender el swicth de encendido del monitor (de OlTa ON)

El Sistema Operativo Windows 95 empezará a cargarse. Al cargarse
todo Windows en su escritorio, aparecerá cl siguiente icono de Acceso
al Sistema Académico [ntegrado etiquetado con el texto "Sistema

Académico Integrado" y representado con la siguiente Gráfica:

-)

{

jI llicrosoll Access -

hgiirdo ¡horo
ln o8.po.td)aE¡aud¡rlr.' G.r

Epc¡r¡ tX-810 cr¡ LPTI:

.Qance!a¡.

EI

PR0t ('o.rl ESPOL
; ! 1.s

Donde usted podrá ell-'gir entrc:

Permite ir a Ia Primera Página.

I l¡¡O¡c¡ión

t(

)t

IE"h,*

Capítulo:J- Página: l0
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lnte r¿do
Sisten¡a Acedámico

I

.l Dar doble-click en el ícono Anterior. para abrir [a respectiva Carpeta

mostrando la siguienle ventana con las siguientes Gráficas.

Adivo Edcón Y¿l Ar'lJda

Crea Respaldo S isterri¿ Acédém¡coi

:. ..........1n1.?§r#e............i

-l

tts ,t .i

ffi É3,
Módulo de
lrformacÉn

Becuperar
Bespaldo

1 otietotsl 1,36K8

Fig. 3-l I Carpela de Accesos a los componenles del
S isle mo Acadé m i co I n I e grado

Realizar doble-click en el icono de Módulo de Intbrmación. Deberá

esperar un tiempo mientras se cargan datos del módulo.

Fig. 3- I 2 Pantalla de Bienvenida al ,llódulo
de Inlormoción

¡ Si3tGn Acedánaco lnt¿gr... llE¡ El

x

I
.'

')-

del LitoralSuper¡or

Sistema Academico lnlegrado

Bealizado:

5¡ta-lli¡ia¡ Aleri Bodíguez Paliza

0I Cargaodo sl Sittoma 1fI!:!

-

l9:

rt
lJtL,t turlt'

PR0T('0.rÍ Capitulo:3- Página: I I ESPOL
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6 lngresar su clave dc acceso (Login y Password)

-Accaro al ¡ialcna

Login:

DIOSAMOB

Pa¡sword: x
Cancela¡

r\l pulsar el botón ACEPTAR. se vcrifica si ustetl tiene acceso al

Sistema Académico Integrado - Módulo de Información. si es asi.

enlonces se abrirá el mirdulo.

Pantalla principal del módulo seleccionado.

ra\
ir\

f;

(
Aceptar

Si¡lema Académico lnlegr.do r

ItrEt,rl l.irololl AccGrr lcorrrol ra.r¿.Lo dc fr,lcirnctl
Ig l¡úü h6caQki¡. Cd!e-a.yEF... lrl!

IeIl lsl l9 En
ü$óttb k §údic

g Qqlxo:

t

{

ftr.rrñh FcrñJdD NLM

Fig. 3-14 Pantalla Principal del tuIódulo

ú,",-.,
J
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3.16 Finalizando una sesión del Módulo de Información.

Una vez que se ha familiarizado con el módulo si tiene el deseo de terminar
con su primera sesión en forma correcta. esto lo podrá realizar de las

siguientes formas:

. Pulsar las teclas nemotécnicas ALT + S + S
¡ Pulsa¡ las Teclas ALT + F4
. Use el Mouse para seleccionar la opción de salida.

Fig. 3-15 LIenú Sistemos

PR0t'(.o.rl Capítulo:3- Púgin«: lJ E,SPOL

§istema
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Capítulo # 4

Sistema

-1. Sistema.

Sistema es el primer menú dentro del Menú principal del Sistema este menú
consta de las siguientes opciones y cada una de ellas serán explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el ma.nejo de este

menú.

\1t..\t stsl'1..]1,\
4.1 Acerca del Autor.- Se

presento unl información
rápida del Autor y cómo lo
puede locul i:ar.

Fig 1. I Menú Sistemu

{.2 Cambio de Contraseña.-
Le permite cambiar .r¡¿

contraseña para cl ingreso ul
sislem0.

{.3 Salir del Módulo.- Le
permita salir clel nó¿lulo de
Exoncn de lngre.so.

4.1 Acerca dcl Autor.

/) Escueb §uperior Politácnica del Litoral /)

S i:lara Accdámico I nlcgrado
Módr¡b da lnlo¡nación

eafizado po¡:

Srla.M-¡li Alori Bod¡fgnrz PclÉa
f da. ?74-753

EslG produclo a:la proteqido baio la:
noaat lcgobr qua dgcn a la ESPOL

¿

I.-i11. J.2. ['untullu.1c'ertu clcl ..lutor

Con esta pantalla puede visualizar una información rápida acerca del
Autor, para cerrar esta pantalla pulse el botón Cancelar,

,/)

¡-j--

P¡aasos Qiados C

$ccrca dd Arlor

l¡ntio dc Cont¡¡teña

§ali d¿l Mód.do

Mic¡osofl Acce:s - lConkol

r
!ancelar

Acerca del Aulo¡ ¡

PROTCO.II Copílulo:4- Ptígina: I ESPOL

lltonual de Usunrio

I skt"..
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4.2 Cambio de Contraseña.

C§.h\ Login:

P¡¡¡word:

- Carrbb de Conl¡a¡eña:
(

Aceptar!luav¿

R¡inlclrtai

I-j.-

ffiJ'

ffi,'./t

[.lna vez ingresado su password actual puede ustcd pulsar cualquiera

¡'+ de las teclas antcriormcnte mencionadas en el Capítuto Operación

--- det Módulo para accptor su ingrcso.

En estc momento se activarán los siguientes datos a ingresar que son

|\'uevt passvtsrd.

---- 5

x
fancelar

Fig. I 3 Puntallu de Cambio de Contru.señu

Como podrá visualizar en la panlalla. el único dato que se presenta es

su Login, luego se encuentra el password. Ln este cuadro de ingreso
de datos. deberá ingresar su password actual.

Rcintenlur

Usted tranquilamente puede ingrcsar su Nuevo password e ingresarlo
nue!'amente a manera de confirmación en Reintentar.

[.uego de haber realizado estos pasos pulse el botón ACEPTAR para que dicho
proceso se realicc con éxito.

Si no desea ejecutar este proceso pulse el botón CANCELAR así podrá salir de
esta opción.

Á
NOT.{

rl5i¡ler¡a Académico lnteqado

PROTCO,II Capílulo:4- Página: 2 ESPOL

Esta pantalla le permite cambiar su contraseña de ingreso al Sistema.
los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Recuerde que la siguienle vez que asled ingrese ol sislema lendrá
que hacerlo con su nuevo password.

lD ro-6¡¡¡ o-ñ-



4.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

lj- Cuando realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en que

el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con la
realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo Ia
ejecución correcta de éste y son:

E¡ror ¿l Nuavo Password no fuc hgresado

Este nrensaje de error se presenta cuando usted pulsa el botón ACEPTAR sin
haber ingresado el nuevo password.

a

Ero¡ cl Passrod dc Co¡rflm¡d6n no fue
lngrcsado

Este mensaje se presenta cuando usted no a ingresado el password de
confirmación, y el proceso necesita que se ingrese el password de confirmación
para mayor seguridad en el cambio de su contraseña.

i-

rj-

a

Z5i¡tena Acaddnico lnlegrado

AcgP! f

Pulse Aceptar y vuelva a intenlarlo.

ÉS i¡tena Acadá¡ico lr*egrado

Pulse Aceptar y vuelva a intenturlo.

PROTC0,ll Copílulo:4- Ptiginu: 3

Manual de Usuario SIACIN - Móúulo de Inlormtción

Aceptar

ESPOL



aSi¡tc¡na Académico lnlegrado

Ero¡ el Nuevo Password no tlcnc la longllud
corrccla Mlxlmo I Caractcrcs

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un nuevo password de longitud
mayor a los 8 ca¡acteres permitidos en el sistema.

Error el Passr¡ord de Conff¡maclón no üenc la
longitud deseadü Máxlmo I Cáraclcr¿s

Este mensaje se prcsenta cuando se ingresa el password de conflrmación de
longitud ma)or a los 8 caracteres permitidos en el sistema.

{-

fJ_-

a

a

a

Error el Passso¡d no lue bien confirmado

Agcp!_!I

Pulse Aceptar y welva a intentarlo.

ZSi¡lena Académico lnlegrado

4c9Plrl

Pulse Aceptar y welva a intenlarlo

Sislema Acatlémico lnlegrado

PROTCO,IÍ Capílulo:1- Página: 4
..ESPOI,

Munual de Usuurio SIACIN - Mótlulo de Inlormación

Este mensaje se presenta cuando usled ingresa en el password de confirmación
difercnte al nuevo password. 

,,.4,.

Áceprii

I
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Error cucnta da usuario no exlslc

Ampl-af

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su prssword actual caracteres

erróneos en el momento de la pulsación.

fJ-

l.J.-

a

Enor ústcd no cst! rutor¡zado parr cntrrr sl
8l8tcm!

Este mensaje sc presenla cuando usted ingresa en su password actual caracteres

erróneos en el momento de la pulsación y ésto lo ha realizado en 3 oportunidades
que son las quc el sistema Ie permite.

Cuando pulse el botón eceptar, automáticamenle el s¡stema se cierra. Ésto lo
hace con la linalidad de que un usuario desconocido. no pueda ingresar al
sistema.

a

I,,A Es recomendable que cierre el sistema si va o salir y el liempo que
se vo a lordor en reolizar una actividad es considerable, debido a
que otros personds pueden utilizar el sislema sin la debido
aulorización.

IYOTA

{.3 Salir del módulo.

Pulse Aceplar y welva a intenlqrlo.

xSi¡lema Académico lnleg¡¿do

Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

ZSistema Acadénico lnlegrado

Aceptsr

PROTCO.IT ESPOL

Esta opción le permitirá salir del Módulo de Examen de Ingrcso.

Cupítulo:4- Págino: 5
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Munuul de Usuurio -§/.,1C1,\' - ;lltitluto le lnforntución

Capítulo # 5

Procesos Diarios

5. Procesos Diarios.

Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas serán explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

\¡t.t\(' I,R(x'l.ls()s l)lAltlos

A¿lcmús de esto estl opción le
permile generor lu orden de
pug,o u los esludianles

Fig 1l ivlenú Sistemu

5.2 Registro dc Estudiantes.
Le pernt¡te ,tu, 

^untroirienti,
u los luto.s tle ht:; c.stuLliuntt:s -t

purt¡cip.tnles en lus diJirentes
secc'iones con los que trabuju
la inst it uc'ión ¡'é.slu-¡ st¡tt:

5.1 Datos de Estudiantcs.- Le ptrnite
dur nruntenintienlo u k¡s dctlos dc los

cstudidnt(t )' lrurl¡(ipu,ll(s ¿n lus

tlilirenus .scctit¡ne:; con lu quc trubuju
lu institución y asl.t.\ .t}tt; Eruman de lngreso

Stntiruu'io

('urso.\'ivl¿ttorio

('urrarus ('orlus

Erutmen dc lngreso
Seminurit»;

('ur.u¡ Nivtlulorio

('urrcru.\ ('0rtu.\.

t Access - lContlol l{aeth

PROTCO:rf Capítulo:5- Página: I ESPOL
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5. t Datos de Estudiantes.

Mantenimiento de datos de Xs!¡dia¡le s

Sccción:

6
c
C
c
a

S¡nisior
Cü¡o{livcldr¡o
E'llrca ngrúro
Ca¡cra C.ul¡¡
Pdli)¡r?cr

Coslo fach¡ ln¡aia

F¿ iúm Eu06ñs8

Elia 0pcih

C xr¡¡ro

rl llofic¡

a
ftirr P¡p
Sddo

B
0rden P

Pm
ta

-' ¿- Esta pantalla le permite a usted realizar el mantenimiento de los datos de
RJ lor estudiantes y paticipantes. además le permite emitir la orden de pago

a los estudiantes y panicipantes.

En esta pantalla se encuentran varios objetos que la foñnan. cada uno de estos
objetos seriln explicados a continuación. para que pueda identificarlos y conocer
pam que son utilizados cada uno de ellos.

Sección:

Se¡úna¡io¡
Cu¡¡o{livelalo¡io
Eralen-lngrero
Ca¡¡e¡a¡ Corta¡
Pa¡licr¡l¿¡c¡

(¡
C
C
t
C

Semio¿r¡o Cuent¿

Coslo Fecha lnici.

s/. 0

En esta cuadn¡ sc encuanlrun vurios oh.iclos t'
t'utlu urut de elk¡s dependerán de lu sección
que usted hayu sclet'cionatkt, en este cuso la
selec'ción cs scminurio ,- los clutos que .se

piden cs cl motito de lu orden de pugo.
El cuadro combinado Cuento siempre
apurccerú cn todo.s lus .secciones.

:s Frlreo & J.s AL¡¿ 6oJ¡lb

!

§rrdlrr prter rx

|tl t h¡r¡rl¡ ltn¡ c.r.t s.*¡.,ñ!-ñ ¡ f. Ei{rü¡n}ü:o

F:um

riaN,ltS-ú Df .EiJi

ürllid¡¡: AEtD I} IBIIJLL'] FÑ,,

FOst
9&Octü¡cyChimlor¡rc

D.IIO§ PER§ON.{LT§

','.|

DATO S DIL TILI.E,I-IO

Csot
Dl¡rttlór r

I{o¡}¡¡ ¡¡ C¡rü

hs
l¡liiru

trllúrnr

BrCüL

l¡f. d" M"".d*

c¿lul1¡

ll¡¡l¡rr r

Llóülo d¿ lnlr¡acón E

PROTCO,IÍ Capítulo:5- Ptigina: 2 L:SP0L

§íriüb Cuont¡

trFErr-trrrjmG-tr

Este cuudro de opciones es ulilizudo para que
usled pueda seleccionur con qué secciitn
deseu trubujur.

Qoarfo f¡--E
vlor ¡ cocob l¡/to-o-.ffi HE

t--El--E

4
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En este cuadro de opciones podrá seleccionar
si deseu ingresar huevos estudiontes o
parlicipanles.
O si desea modificar los datos de k¡s

estudiüntes o parlicipanles..

Estos valores usted deberá ingresor cuarulo
voya a generar una orden de pago.
Descuentt¡.- Si al es¡udiante se le otorgó un
descuenb en el pago de su registro.
Valor u cancelar.- Es el valor que el
esludiunte va ha cancelar como pago de su
regislro.

En este cuadru de opciones podrá seleccionar
si el estudiante cancelurá su primer pugo o su
suldo.

Esta sub-pantalla le permitirá a usted ingresar o modiJicur los datos de los
e stud iantes ¡, part iciponle s.

Ahora que usted puede identiflcar para qué se utiliza cada objeto de

csta pantalla le explicaré detalladamente el proceso que se debe

realizar en cada una de las secciones con las que trabaja la institución
y que el sistema le ofrece.

fJ-

NOTA

ItrIEIE

I

PROT('OM Capítulo:5- Página: 3 ESPOL

6 Huevo

C Hodifica¡

O pción

C§lrler

§orütr r

DATO S DfI, T&IB.{JO

Cr¡¡rr

Dl¡rcclh r

It¡¡r! .¡ C.rtr

I.u¡-, l--
"."*,r-E
!.',

l-- tgutrr

Usted podrá emitir órdenes de pago lanto o estudianles nuevosl
como o estudianles que ya Ltisten denlro del sistema

La única variación es que si se lrola de un esludiante nuevo el bolóa
Orden de Pago no estord aclivo hosta que usted grabe los dotos de,

esfudianle.

t?

P mel Pago
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5.1.1 Datos de Estudiantes Sección-Semina rios.

lllantenimiento de datos de f,studia¡tss
Secck r:

Srü¡i¡3
Cu.ellivdalor¡o
Eraxtlngrcro
CürGtü Cüld3
Puth¡lc¡c¡

ta
(-
(-
(-
C

E ti¡ 0 ¡cih
(- llrrvo
6 tlodifird

Prilg Pocp

s&

Pqo
6 ts

0 rddn P.a
x

E¡ncel¡r

- 
'Z- f51¿ pantalla le permite a usted realizar el mantenimiento de los datos de

\-' lor participantes, además le permite emitir la orden de pago que será

entregada a cada uno de los participantes para que cancelen el pago del
registro en el seminario que deseÍrn.

Para lngresar nuevos participantes primcramenle seleccione la opción
Seminarios. luego seleccione la opción Nuevo.

Dotos Personales.
o Cédula
c Nomhres
c APellidos
t Dirección
. Teléfono
o Estado L'ivil

s¡lrtr.rb

Feilq--:',ril tr tr
Co¡{o fcchr lrúc¡.

Cuañtá

1. r.2203.05

Irq Frarrrco ü Jrri Ab¿d Co¡d¡Ib

F d. ftrs" y c¡rr*"r.*

m,(ltil:ci' ,1E ]EiI:

f'J$¡¡r,:¡

Dlltdirl r:rll.é! IX

ADAD g)R,DILLO

fttü Puutt lla¿ Cps¿¡ 3¿¡cbz

DATO§ PnSON,lltS

LESr:

DAIO 5 DIL IN¡§AJO

f.',

C{d.¡
$rlnr r

!l¡eü-r r

trrrm-il'

l¡fr¡ñ & ¡. É,
Crgrr

D§rtla¡.
lfoJn r¡ C¡rt:

We

l{riú¡lo dc lnfanmkin r

m
¿tg

Capítulo:5- Prígina: 4 ESPOL

0elcrEtro |i:T-E
V*¡ a E ala¡ l- -¡,¡L.trrf]]

l57E¡m-- lffi]E,-

5.l.l.l Ingreso de Nuevos Participonles

Cuando usted haya realizado esta selección se presenta un sub-pantalla en la
cual deberá ingresar los siguientes datos:

P2,,e€

lr.r. & M.E¡J.o

t l¿aD¡ Jli:1:j
Drc'!. Fl"-ri E

PRO'tCOlV
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a

l\,Ia¡rtenimiento de datos de Estudia¡rtes
Sccciíqr:

S adn¡¡b¡
Cr¡¡o-Nivclalqio
E rmcn-l ngra:o
Car¡e¡a¡ Colta¡
Paticdarc¡

del Trabajo:
. Nombre de la Empresa
o Cargo
o Dirección
c Nomhre paro el cerirtcado
. Jefe de Personal
. Fux
o Teléfono

I)ak¡.s

P99o
(a

Sub-Pantalla

(e

C
c
C
c

Eliia 0pción

li lluavo
C xod¡t¡c¿r

C

PriÉ Peqp

S.ldo
x

Cancelar

Una vez que usted ha ingresado estos datos pulse el botón GRABAR, para que de
esta forma los datos ingresados queden almacenados en el sistema.

</ Los datos se grúbaron sat¡slac{oriamcnle.

Fech¡ lnici.

§eminorio Cuenta

Cor{o

s/.0

DAIO§ PMSONAJ.ES

DATO § DE. I&{!.{JO

Plrcccüirr

!cISror
E,t-CUL

{rl ü Parrorl:

[¡¡¡
frEbrr

Có¡ldr:

llonünr r

!¡nlllür r

Nqmln da h Erql

Cr¡gr:

Dir..ri.r :

Iü¡¡b¡c on Crrl:

l{odulo de lnlo¡mación E

fttrtErl
Grabar

x1{ó&¡lo de lnlormación

PROTCO,II ESPOL

Da¡cucalo l¡=-tr
vdo¡ ¡Cancch [- !/D

Al tlnalizar el proceso de grabación el sistema le presentará el siguiente mensaje:

r--trr--tr

A9¿p!a{

Copítulo:5- Ptigina: 5
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t? Todos los datos que se le pida en esla sub-ponlallo deben ser
ingresados, si exí¡len datos que no le son proporcionados ul
morrrento, enlonces ingrese "NNN" si se tralo de an dato coracler, si
es numérico ingrese 000.

NOTA

5.l.l.l.l Casos que se pueden presentar en este proceso

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en

que el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con
la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

La oédula quc ustcd lngres6 corrcsponde a los
dalos de un pürtlclpünte ya lngreeado, por favor
verlflquc loe dllos

5:-é-

AcgP!qf

a

a Los Drtos no serán grabados, debc lngreear
todos los dalos que se le plde,

Ac€ptarl

Este mensaje se presenta cuando un o algunos datos usted no los ha ingresado e
intenta grabar los datos.

aj-=-

1l{ódulo d¿ lnfo¡m¿ción

Pulse Aceptar y verifique a trovés de la opción
modiJicur este número de cédula, para que usled
pueda saber a que parlicipanle corresponde.

,t{ródulo de I nlor¡nación

Pulse Aceptar e ingrese todos los datos que se le
pide.

PROTCO,II

r-------+--

Capítulo:5- Ptigina: 6

SIACIN - Mtitlulo de Informat'ión

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un número de cédula que

corresponde a un paticipante que ya está ingresado.

ESPOL
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5.1.1.1.1 .1 Mensajes que se presentan al ingresar los datos.

En el momento en que usted ingresa un dato y luego lo elimina, e

intenta dejar vacío este dato, se le presentará estos mensajes
dependiendo del dato que se está ingresando.

NOTA

5.1.1.2 Modificación de Dalos del Participanle.

Para Modificar o Actualizar los datos de los participantes primeramenle
seleccione la opción Seminarios, luego seleccione la opción Modificar.

Cuando haya realizado esta selección se presenta una sub-pantalla en la cual
podrá actualizar los datos del palicipante estos datos son:

Datos Personale-s.
c Cédula
c Nombres
o APellidos
o Dirección
¡ Teléfono
o Esta¡lo Civil

Datos del Trabajo.
o Nombre de la Empresa
o Cargo
¡ Dirección
o Nombre paro el certificado
. Jefe de Personal
o Fax
o Teléfono

PROT('0.1f Capítulo:5- Púginu: 7 Í:SPOL

----.5;ffi,t/a

l?

"/qpcllldo8 dcbcn 8rr lngrcaldos"

Ac.ptrr Ay¡da

A 'l-! dlr?cclón dcbc scr ¡ogr"s!d!"

4q9p!ai Ayuda

A
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tech. hicic

CrrcntBS¿minaaio

Colo

I

DAIO § DE, TN.{BAJO

IYor¡fn cn C¡¡t:

Qlrrttlór

lrlóór:
Ftclrfl,

¡lri - Frrromlr

frrr
I{lir:

DAIO' PMON¿IX¡

c¡.¡b, r-
llonñrrr :

firrllilor :

tfqúnüL
Cr¡rr
Dlrctir r

!

llodulo de lnlormación I
Sección:

Mantenimiento de datos de Estudiantes

S cria¡io¡
Cuno-H ivel¡lo¡io
Eracrllngcro
CdferG Corta!
P¿¡ticdac¡

a
c
(-
(-
C

Dorcla*o
VahaCrcl¡ s/0 C

Birs P¡go

SrHo

tr
0z r

eancelar

Sub-Pantalla

- 
';l-- Acceden a los datos del participantc que desee actualizar. Para acceden a

k- arlo, daros exislen dos tormas y son:

Ingrese en el cuadro de texto Cédula el
número de cédula del participante luego
pulse la tecla ENTER O TAB para que el
dato sea aceptado.

,#1
J'

J--

*Et0

mlnllrt¡ taf

PROTCO.IT Capílulo:5- Ptigina: I LSPOI,

r-tr r-E
EliF 0pción

C )lrrvo
16 Lofli:r

Seleccione al estudiante por medio del botón
buscar.
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Buscar a un participante o estudiante utilizando el botón Buscar.

Apclido :

AEAO IDBOVO KABINA ELIZABETH
ASAD MOLINA IVAN
ABAD IOBBES FBANCISCO BUEEN
AEBIL AGUILAB SAMANTA MELISSA
ACOS]A LOPEZ LEONASDO
ACUI¡A LEON MAFCOS WELLINGTON
AGUAYO ABGUELLO ADBAN ALEJANDBO
AGUAYO ABGUELLO BENATO LOTABIO
AGUAYO OLIVABES MABIELA

^cr 
lñn cñ¡r7^0^v rlr flEo o^forarñ

x
lancelar

f 2-, Esta panlalla le permite a usted realizár la búsqueda de un estudiante por
ry apellido. usled puede utilizar para la búsqueda todos los comodines que

usa cuando realiza una búsqueda en DOS.

Ingrese en el cuadro de texto Buscor el apellido del
estudiante que esee buscar. luego pulse la tecla ENTER
pÍua que se ejecute la búsqueda.

:J

x
Eancela,

ffia/a
Cuando usted pulse esta tecla se presentará en pantalla todos los estudiantes que

tengan este apellido, en esta lista de participantes o estudiantes usted podrá
selecciona¡ al participante que está buscando.

Ap.lliro :

IABA0

ABAD GOBDILLO FBANCISCO OE JESUS
ABAD IOBOVO KABINA ELIZABE TH
AEAD MOLINA IVAN
AEAD TOBBES FBANCISCO BUEEN

Burqueda por Apellido E¡

ABAD GOBOILLO FFANCISCO OE JESUS

,
Aceptar

Burqueda por Apellido EI

ú
Aceptar

PROTCOTf Capítulo:S- Ptigina: 9 ESPOL

I IAEAD G0BDTLLo FBANCTSCo DE JESUS



Munual de Usuurio SIACIN - Módulo de Inlormtción

flaciendo un click en el parlicipante y pulsando el botón
ACEPTAR,

? Recuerde que si usted ingrcsa un *, ¿sfe le perrrrititá vhualizar lodos
los parlicipanles que existen, si ingreso la primera letra del opellido,
se presenlarán lodos los apellidos que empiecen con dicho letra, etc,IYOTA

Cuando usted haya ingresado el número de cédula o ha-va seleccionado al
participante. se presentará la siguiente pantalla:

Mantenimiento de datos de Esh¡üantes
Sccción:

c
a
C
c
C

Scnin¡rio¡
Ct¡clliwl¡torio
Eraaltlrqrcro
Ca¡¡cr¡¡ Cot¡¡
P¡tiy'ac¡

Seminario Cucnla

3
Coslo fccha lnair

Is/.0

Eliia 0pción

C Huevo

6 t{odilic¡r

DÚcl¡d¡lo

VCo¡ c Errcd¡
w" I

P¡p
6 ,H IU

t-@l
Grabarsi0 C

Phr Plgo

Sddo
x

gü¡celar

¡'¿-rEn esta pantalla usted podrá realiiar la actualiz-ación de los datos dr'llg panicipante. una vez que usted haya realizado la actualización pulse el
botón GRABAR.

Al finalizar el proceso de grabación el sistema le presentará el siguiente
mensaie:

Hoü¡lo de lnformaciin r

[brcdrr: lSn:re, IX

DAIOS DTL IRTBAJO

Cr¡¡rr

Dl¡rt<bl r

lü¡ür r¡ Crr*

pf. a" U.'".a.o Fa
I¡It¡¡¡

2'74',7 53

9 d¿ Octubn v Clunbor¿zo

lrg Fnncrco & Jcri Aüü Grdrlb

PROTC0,II Copítulo:5- Página: l0 I:SPOL

La selección del paficipante la puede hacer de dos maneras:

o Hucierulo doble click cn el participante

DArO§ PmSON.{^t§

- 

f-t
c¿td., loüolesoolo lÜl
§.r¡rtr r lFRaNctsco DE Jxsus I.l¡¡¡: ll2?335

i.u.',1¡B-fñ-661-- Eücrlt F"rr.-(.) E
rr.¡'. ¿ ¡¡¡liññ- ¡.r ¡. Br- -L lffi;;1ffi;-
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Z1.1ódulo de lnlo¡m¿ción

e Los datos se gfübúron saüslac'tor¡amcnlc.

AceptEI

Cuando realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en que

el sistema emita Menssjes )' además no le permite continuar con ¡a

realización de sus ta¡eas dentro del sislema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

fj-=-

No ?x¡sten datos para gtabar

Este mcnsaje se presenta cuando pulsa el botón GRABAR sin haber seleccionado
al participante. o el número de cédula no fue ingresado para la actualización.

a

r--.- -+

El I de cédula quc lngresó no cxlstc

A_c__qp!a t

Este mensaje sc presenta cuando usted ingresa un número de cédula que no existe

a

.l{ódulo de lnlormación

Ageptq¡

Pulse Aceptar e ingrese el númcro de cédula del
part ic ipanle o se le cc ióne lo.

xl,lódulo de lnforrnación y Registros

Pulse Aceptar e ingrese un número de cédula que
eriste.

PROTCO,IT

r.-?

Capítulo:S- Página: I I

5.1.1 .2. I Casos que se pueden presentar en esle proceso.

ESPOL



Vununl de Usua¡io SIACIN - Módulo de Información

S,l.l.3 Generución de lu Orden de Pago a Parlicipantes.

Ma¡rtenimiento de datos de Estudiantes
cccroñ:

(a

C
c
C
C

Scminario Cuonla

FBBAac.oil
Colo Füch.lnic¡.

tffiffi- J?0/$i19S

!

DATOS Ptn,§ONAI.ES

Cllder

N¡¡l¡¡r r

looo r%oo rü

FR¡NCISCO DE IESUS Icx6n¡:

DAIO S DfI. TR,{B.{JO

Ng¡¡t & Ll¡{t
Cr¡¡rr

§¡*clrrr :

lil¡rlrr ¡r Cort¡

F ¿¡b¡¡co ¡.i ¿. P.¡rord, ln¿ Cct:S::rkrz

p.f" ü M.".¡,. Í¡¡: Fttst
Ii ¿ o.¡¡* y c¡"¿*.," ¡rf¡o¡'
Iña Fr¡¡r.nco dt Lri, Ab¡d Go¡ó.lb

§criühs
Cr¡¡o-ll ivdatqio
Eracrt{rgrcro
Calc¡a Corlc¡
P¿¡ticrd¡ro¡

Elii¡ Opci¡in

C Nucvo

6 rodiricd

ScrcrErto
Pogo
(a

o.EB.""

tEt
I-EJ
1, rat at

Princ¡ P¡¡p

S&Vco¡ a C¡rdar t -/¡oo om

Si el participante es nuevo, ingrese sus datos. CIIABE y seleccione la
razón del pago, aquí usted podrá seleccionar lo siguiente:

c

.5#
JO

¡-!-=

Seminario.- Nombre del seminario que deseo
wr el parlicipante.
Cuenta.- Número de cuentd en que se

depositurá el dinero del pago. este número de
cuenla es asignudo d cada motiro de pago
eje mpb:

REGISTRO --+1.1.22.03.05
Costo.- Esle e-\ el valor que el part¡cipante
deherú pugar por el semindrio, éste apurec'c

auloñulicamenle ol selecc¡onor el seminario.
Fecfut de Inicio.- Es la fechu en que dictará el
seminario.

Luego de esto seleccione el tipo de pago. posteriormente seleccione el
descuento si este es el caso, e ingrese el valor a cancelar. Ahora podrá
pulsar el botón ORDEN DE PAGO para que esta sea impresa para la
entrega al participante.

llódt¡lo de lnlolm¿ción r

PROT(O,V Copítulo: 5- Ptigina: I 2 T'SPOL

Para emitir una ORDEN DE PAGO usted lo puede hacer pa¡a estudiantes
nuevos o que ya existan.

[rl
| 
lanc¿lar I

liffi-tr

ó.r¡..' fiEiiffiiili- *+cr'l' prr"- ri-p

Dl-*l¡",1=.F--



llunuul t L'suurio SIACIN - Mótlulo de lnlo¡macion

Cuando usted ingresa el valor a cancela¡, el sistema verifica que éste sea igual al
costo del seminario. si no es igual. entonces se presenta el siguiente mensaje:

Dcbe cancel¡r el valor total dcl Semlnarlo
LDesca rc¿lizar la excepcl6n?

§í

Si usted desea realizar la excepción para este participante pulse el botón SÍ y el
sistema aceptará el valor que ingresó. si pulsa NO el sistema no le permitirá
ingresar un valor menor al costo del seminario.

a

El costo del seminario siempre seni el valor que resulta del
descuenlo que se le reali¿a al porticipanle.

Recue¡de que si el dncuenlo es el 100% el valor a cancela¡ seró
igual a cero y es en el únlco ctt:to que el siste¡na le permitbú a usted
generar una otden de pago con valo¡ cero.

Si se trata de un participante que ya existe. búsquelo y cuando tenga sus datos
personales en pantalla. siga las misma instrucciones que se dieron para los
participantes nuevos.

5.1.I .3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso

l-j--

Zl{ódulo de lnlormación

No,

lgrlicndo ahora

'O¡dan do pqp' an

Caqr &!C-Z{O on LPTI:

'Cancelar

i lmpre:ión ET

PROTCOIÍ Capilulo:5- Página: l3

NOTA

Cuando usted pulse el botón ORDEN DE PAGO se presentará la siguiente
pantalla, en la cual usted podrá cancelar la impresión, pulsando el botón
CANCELAR.

Cuando realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en que
el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con la
realización de sus tareas dentro del sistema.

A

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

ESPOL



al{ódulo de lntormación

a La ordcn dc pago no será imprcss, debe
lngresar valor a cancela¡

Ag-qPl9r

La ordcn de pago no serl lmprcsa,no crdstcn
dstos p.r. h ordcn

AcEplar

L. orden de Pago no será lmprcsa, dcbc
prlmero selccclona¡ el semlnarlo

Aceplar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el seminario e intenta
imprimir la orden de pago.

aj_-

a

a

Pulse Áceplar e ing'ese el vulor u cuncelur
pura que lu orden de pugo se pueda generar.

1llridulo de lnfo¡mación

Pulse Aceptar y complete el ingreso de los
dalos necesarios para la orden de pago

Hódulo de lnlor¡¡ación r

Pulse Aceptar y selecc¡one el sem¡nar¡o del cual se

realizará el pago por cl participante.
r--b

Capítulo:5- Pdgina: l4

Munual de Usuorio SIACIN - Mótlulo de Informución

Este mensaje se presenta cuando no ha ingresado el valor a cancelar.

rJ¡

Este mensaje se presenta cuando usted intenta imprimir Ia orden de pago sin haber
completado el ingreso de los datos necesarios para la orden. debe recordar siempre
que sin la identifrcación y el nombre del participante. la orden no será impresa.
además siempre neccsitará ingresar la razón de Ia orden de pago.

PROTCO,IT LSP0I-



llanu de Usuario

Zl{óú¡lo de lnfo¡mación

Debe 9?leccionar el sEminario

Este mensaje se presenta cuando ingresa el valor a cancelar sin haber seleccionado
primeramente el seminario a dictarse.

Pulse Aceptur y seleccione el seminario u
dicturse, luego ingre.te el vak¡r a cancelar.

5.1.2 Datos de Estudiantes Sección - Curso - Nivelatorio.

a

fj_-

ncépiar

llódulo de lnlo¡mación

C
6
C
c
C

Mantenimiento de datos de Estudiantes
Secciolr:

Sanin¡¡io¡
Cr¡¡o-Nivcl¡lqb
Ermcrlngrero
Cüreras CülB
Püt¡cdrrrr

P¡qp
(a

E Ii¿ 0 pción

C lluovo

6 llodf¡ca¡

Bitr PagD

5&
q?

0 rrlen P

m
LnJ
Grabar

x
lancelarC

a ''l-- Esta pantalla le permile realizar el mantenimiento de los datos de los
ry estudiantes del curso nivelatorio, además le permite emitir la orden de

pago que será entregada a cada uno de los estudiantes para que cancelen
el pago del registro en el curso nivelatorio.

Secretaiado Eiecutivo\Asrstente E¡ !
Carf¿ra

s/. 180.m

Costo Cuenta

LD'so3r.lPP¡.

DATO§ DIL IRTBAJO

Cólul¡r

§rcllilor : ROVIFJ TETTAMANTI

D.{TO S PTRS ON¡IIJs

?r ir Nr¡ : l.lSog-?4

N& ECUATOzuANA

PROT('O,II t:sP()t_

SIACIN - Mótlulo de Inlormación

Qocranro [f--tr
Vah a C¡mda I t/]80 000

tffitr
eüe.n ltñrl-El
Dh...rar ErJAMos ¡ronrE *stoffii
I.l¡¡r! l3e3ol ?

f,prr IF".."rr" tr
gr.¡¡, lcuA-fiF
nn."l,,.L 'l6it;Í;l-

Pda r IMARiA SER¡NA

Capítulo:5- Página: l5



Monuol de Usuu¡itt SIACIN - ,Vódulo de Infitrmución

5.1,2.1 Ingreso de Nuevos Estudianles al Curso Nivelalorio.

Para Ingresar nucvos estudiantes primeramcnte seleccione la opción Curso-
Nivelatorio. luego seleccione, la opción Nuevo.

Cuando usted haya realizado esta selección se prcsenta una sub-pantalla en la
cual deberá ingresar los siguientes datos:

I)ulos Personales.

o Cédula
. Nombres
o Apellidos
o Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
o Nacionalidad
o Tipo de Sangre (7.D. Sangre)
. Estado Civil (Est-Civil)
t Dirección
. Teléf¡¡no
o .§¿¡¿;.

c Ciudad.
o Provincia.

Datos del I'rahajo

. Nombre de la Empresa.
o Cargo.
c TeléÍono.
o Dirección

PROTCO}I Capítulo: 5- Prigina: I 6 ESPOL



Vunual dt: Usuorio

Mantenimiento de datos de Estudiante¡
Seccior¡:

S cninaio¡
C¡r¡o-ll ivcl sio
Eracrt lngloro
Carcra¡ Cortaa
Pa¡tic¡¡lare¡

C
(a

C
c
C

BiÉ P¡ge

s&
m
l.Elt¡rdbar

P.op
l.
C

Una vez que ha ingresado estos datos pulse el botón GRABAR, para que de esta

lbrma. los datos ingresados queden almacenados en el sistema.

:Á

e Los datos se grabaron salistacloriamcntc.

Aceptar

Todos los dalos que se le pida en esta sub-pantalla deben ser
ingr*ados, si existen dolos que no le son proporcionados ol
momenlo, enlonces ingrese "NNN" si se lrala d¿ un dalo coracter, si
es numérico ingrese 000.

IvOT,{

SecrclarBdo E pculivo\Asistehte El

Correra

s/. 1$.0m 41220205

Coslo Cuenia

[¿r-Ctvilr

D{¡rctlór:

!rló6rr
§eo;

§tu&ir

h¡rl¡¡dr ¡

!

!

¡r¡t¡.. s f
P¡&Nr¡:

DAIOS PERSONAI.ES

No¡ün¡ ¡ [

DATOS DE.IXAAAJO

c cela¡

Eliia Opcién

6 Xuevo

C Hodificar

l{ódulo de lnlo¡mación E

aMódulo de lnformación

PROTCO.If Copítulo:5- Ptigina: I 7 ESPOL

SIACIN - Módulo úe Informoción

Suh-l)¡ntalla

Dcscrlalrto Fi-tr
Vator ¡ Ca¡rcah - 5/14xltrr

Haga click aquí para avanz¡r a los Datos del trabajo.

Al finalizar el proceso de grabación el sistema le presentará el siguiente mensaje:

c.¿"L, [-

¡.u ¡.ts. [--

:í



llunual de Usuario SIACIN - Módulo de Info¡mación

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en

que el sistema emita Mensejes y además no le permite continu¿u con

la realización de sus ta¡eas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

La édula quc uslcd lngrcsó corcspondc . log
drtos dc un ?§t[dlünt¿ ya lngrcsado, po] favor
veriflque los düto8

Aceptar

t---.--

Los Datoe no scrSn grabldo!¡, dcbe lngrcaar
lodos los dalos que se le plde,

Acepiar

a

¡-!+

i--

a

ZMódulo de lnlo¡mación

Pulse Aceptar y wriJique a través de la opción
modificor este número de cédula. paru que usted
pueda saber a qué participante corresponde.

Z}{édulo de lnlor¡¡ación

Pulse Aceptar e ingrese lodos los dalos que se le
pide.

PROTCO,II ESPOL

5.1.2.l.l Casos que se pueden presentar en esle proceso.

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un número de cédula que

corresponde a un estudiante que ya está ingresado.

Este mensaje se presenta cuando uno o algunos datos usted no los ha ingresado e

intenta grabar los datos.

Cflpílulo: 5- Prigina: I 8



illunuul de L'sua¡io SIACIN - Módulo de Inlormación

5.1 .2.1.1 .1 Mensajes que se presentan al ¡ngresar los datos

En el momento en que usted ingresa un dato y luego lo elimina. e

intenta dejar vacío este dato. se le presentará estos mensajes

dependiendo del dato que se está ingresando.

_---5

1ffi,JI

I

llic¡osoll Acce¡¡ I l¡liclosoll Accoss r

@ @

t?
NOTA

5.1.2.2 ModiJicación de Dalos del Eslu¡lianle.

Pa¡a Modiflcar o Actualizar los datos de los estudiantes primeramente seleccione
la opción Curso-Nivelatorio. luego seleccione la opción Modificar.
Cuando usted haya realizado esta selección se presenta una sub-pantalla cn la
cual usted podrá actualizar los datos del estudiante. Éstos datos son:

Datos Personales.
o Cédula
¡ Nombre.c

' APellidos
c Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
c Nacionalidad
. Tipo de Sangre (7.D. Sangre)
o Estado ('ivil (Est-Civil)
o Dirección
o Teléfont¡
o .Sexo.

o Ciudad.
c Provincia.

Datos del Trahajo
t Nombre de la Empresa
o Cargo.
o Teléfono.
c Dirección

PROTCOIí Capítulo: 5- Ptígina: I 9 ESPOL

¡ 'tédula dcbc aer lngrcsada'

Ay¡¡da

A 'llombre dcbe ser lngresado"

Ay¡¿d a

que todos los dalos que se le pide deben se¡ ingresados, st

no ingtesa lodos los dalos no se le permitirá grabor.
cada mensaje que se prcsente pulse el botón ACEPTAR O ESC

conrirruar.



.llunual le f 'srutrio

,

t

Carfcfa

Coato Cuenla

P¿t- Civilr

»l¡¡¡d¡¡¡ f

nr.io".u{-

DATOS PERSONAIIS

DATO § DTL TRIB.{JO

LDSrrrgrc

$lóbrr
§tr:
§idelr
P¡ar¡l¡aL !

CiluL:

§ornDrcr r

§dliler r

F¡ ¡l¡ Nrt :

x

Hodulo de lnlo¡n¿ción E
Mantenimiento de datos de Estudia¡rtes

c
r.
C
c
c

Scai¡¡¡b¡
Cur¡o-ll ivclrtodo
Er¡r¿n-lr¡qra¡o
Carr.rar Cortü3
Palictd¡ror

E liia Opción

C Nuevo

16 lilodlicsr

Pgpo
la

C
ftirs P¡gp

s&

Suh-l'lntalla

Para que usted pueda Acceder a estos datos existen dos flormas y son

Ingrese en el cuadro de texto Cédula el

número de cédula del estudiante luego pulse

la tecla ENTER O TAB para que el dato sea

aceptado.

Seleccione al estudiante por medio del botón
busca¡-

.--5
.ffi,'J'

r.j--

,ry*u

mlrll
Grabar

P ROT(-O.IT Capítulo:S- Página: 20 E,SP0I-

.t¿{C¿Y - ;llódulo e In/brnrudón

r-tr

Dctcr¡a*o ft-.-tr
V¡lor ¡ C¡ml¿ f---l-d

f'¿l A.".du a los datos del participante que de§ee actualizar.
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ll

E spno¿6 Srrüos J ¡cnto Olto
F od¡rqucz Bciz. M ir'dn Alcxi
BOVIBA TETTAMANTI MABA SEBENA

I

i

8ulquedd por Apellido

TEEEIE!

Buscar a un estudiante utilizando el bolón lluscar.

Esta pantalla le permite a usted realizar la búsqueda de un estudiante por

apellido. usted puede utilizar para la búsqueda todos los comodines que

usa cuando realiza una búsqueda en DOS.

rj_-

---J,Hl
J'

lngrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del
estudiante que desee buscar. luego pulse la tecla ENTER
para que se ejecute la búsqueda.

Cuando usted pulse esta tecla se presentará en pantalla todos los estudiantes que

tengan este apellido, en esta lista de estudiantes usted podrá selecciona¡ al
estudiante que está buscando.

La selección del estudiante la puede hacer de dos maneras:

tl¿tc'ierulo dohlc c'lick en el estudiante.

Haciendo un click en el estudiunte y pulsando el botón
ACEPTAR.

¡noV
BOVIFA TETTAMANTI MABÁ SEIIENA

PROTCOM Capitulo: 5- Ptigina: 2 I I:SPOL

xú
^ceptar

Apolido

ApclliJo

x
Cancela¡

(
Aceplar
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Á

Recuerde que si irrgrcsa an *, ¿sle le permitirá visualizar lodos los
esludionfes que exislen, si ingresa lo primero lelra del opellido, se

p¡esenlanin lodos los opellidos que empiecen con dicha lelra, elc.

Mantenimiento de datos de Estuüantes
S¡ccih 

-
Elila 0pcióo

C tlrnm
ti xodili:d

NOT.t

Saninrioc
Euro-Xivd¡lsio
Eracltlngcro
Cürarar Caiar
Pa¡li:/¡c¡

Pgo
ta ,HPri: P¡p

5#o
x

Qar¡c€lara

. L [¡ esta pantalla p()drá realizar la actualizaci(rn de los datos del estudiante.
L- uno vez que ustcd ha)'a realizado la actualiiación. pulse el botón

GRABAR.

Al finalizar el proceso de grabación. el sistema le presentará el siguiente
mensaje:

-? Los datos se grabaron satlsfactorlamente.

Ac_eptaf

,llodt¡lo de lnlor¡ación

Coalo

Carrer!

Cuenta

3

ID¡qrJaFJ
D.ITOS D[I, IR{B,\JO

MARIA SEFINA Di¡rcün: BALSAMOS NORTE #5IO Y CHAl

RO!'IR} TETTAMANTI Trlóino:

&r'cirfl! J:l 
r 1t".., r.

l2-Srp-?4 &¡' 3

hcr".¡ r lau¿IAs

9tú¡, lauAYAaurL

DATOI PBIOI{AIX'
?-:':-:':=O8¡lü ltB I l4wr-Lr/

rüd.r.¡¡{EcuATorlANA-

&tut
i¡lf,l¡r ¡

lr iL ltr ¡

m
LEI

G labar

Módulo de lalo¡mación

PROTCO,II Capítulo: 5- Ptigina: 22 ESPOL

Cuando usted haya ingresado el número de cédula o haya seleccionado al
participante. se presentará la siguiente pantalla:

c
6
C
C
C

Ocroiarto l¡ t E
Vúr ¡ Grrd¡ I 5¡r



llltn ual de Usuu¡io SIACIN - Mótlulo de lnlormación

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con

la reali:ación de sus tareas dcntro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

É

No cxlsten dálos pará gtabúr

Este mensaje se presentan cuando usted pulsa el botón GRABAR sin haber

seleccionado al estudiante. o el número de cédula no fue ingresado para la
actualización.

Pulse Aceptar e ingrese el número de cédula del
estudignte o selecciónelo.

a

El I de cédula que ingresó no cxlste

AgeprpI

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un número de cédula que no existe

{-=-

a'j-

a

1Hódulo de lnlormación

1Módr¡lo de lnformación y Regislror

Pulse Aceptar e ingrese un número de cédula que
existe,

PROTCO.II Capítulo:5- Pdgina: 23

5.1-2.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

ESPOL



,Vunual de L'suario SIACIN - Módulo de Inlormución

5,1.2.3 Generación de la Orden de Pago a Esludionles de Cun*Nivelalotio,
Pa¡a emitir una ORDEN DE PAGO usted lo puede hacer para estudiantes

nuevos o que ya existan.

Mantenimiento de datos de Estudiantes
Saccióo:

EliÉ Opciia
C
(a

a
C
a

Sodub¡
Cr¡¡o-llivcl¡lqb
Ers|lnOrcto
C-rGras Corta¡
P¡lix.l¿c¡

C Xr¡avo

15 Modricar

Pry
(a E

Orden P

Bim Pego

Sddoa
x

laaceler

-:,fS,¿a

f'-_-

Si el participante es nuevo. ingrese sus datos. GRABE y seleccione la
razón del pago, aquí podrá seleccionar lo siguiente:

(.-arrera.- Nombre de lu carrera en la que el
estudianle realizará el curso nivelatorio.
Cuentu.- Número de cuenta en que se

depositará el dinero del pago, este número de

cuenta es asignudo u cadu motivo de pago
ejemplo;

REGISTRO ..__> J. t.22.03.05
('osto.- Este es valor que el estudianle deberá
pagar por el curso nivelalorio, esle aparece
automáticamente al saleccionar la carrera.

Luego de esto, seleccione el tipo de pago, el descuento si existe. e

ingrese el valor a cancela¡, ahora usted podrá pulsar el botón ORDEN
DE PAGO para que esta sea impresa para la entrega al estudiante.

¡{óú¡lo de ldormaci¡in

Seqet¿riado EiecutNo\Asslert¿ Ef

IS7l6m

I
Corlo

Ctfrora

Cuenta

$Crvflr l5oxerc r]:r

n¡.ta¡rn l¡¡*l-s,r¡los Nonr¡ *sto v c¡tÁt

&.¡U¡r ¡ lRal, RA TmTAMANTI

t.II¡.rylcR;
D¡TO§ Df,L 1R{8.{JO

![otü".t , [I'tlE,r :rrrtrl

fe & !l* rl ñsep :r

t¡..¡"r.ü¡Fcu,{To-ilAN-i-

T'ATO¡ PB'ON¡I.II
¡--::Cilr¡¡.¡ IUY 

I J49UUU /

rEt
l.sJ
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Qaruor*o l¡:- tr
Valo¡ ¡ C¿rctq l- :,.'a'trr úl[

Ft:rffi-tr

IGr¡D¡ l383oi l
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C¡"¡.¡, lcuAü¡rJIL-
E-rr.L,Füffi-
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Cuando ingresa el valor a cancelar, el sistema verifica que éste sea mayor o igual
at 50% del costo del curso nivelatorio, si no es igual. entonces se presenta el
siguiente mensaje:

t',Á
NOTA

Si se trata de un estudiante que ya existe. búsquelo y cuando tenga sus datos
personales en pantalla. siga las misma instrucciones que se dieron para los

estudiantes nuevos.

Cuando usted pulse el botón ORDEN DE PAGO se presentará la siguiente
pantalla. en la cual usted podrá cancelar la impresión. pulsando el botón
CANCELAR.

5.1.2.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso

Cuando usted realiza un proceso dcnlro dcl sistcma habrá ocasiones en

que el sistcma emita Mensajes y además no lc permite continuar con

la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste ¡' son:

(--

Hódulo de lnlo¡mación r

lro¡iindo ¡hora
Il¡doa do paglo' ¡r¡

Cdla¡ 8JC-2,t1¡ o¡ LPTI:

t
; lmprerión EI

PROTCO,II Capítulo:5- Págino: 25 Í:SPOL
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,Cancela¡l

a
ne.-"nie"Í
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Tl{ódulo de lnlornación

o La o¡den de pago no scrS lmpres!, dcbc
lngraear nalor a ctnc¿lar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor a cancela¡

rj-

¡----

Pulse Aceplar e ingrese el tulor u cancelar pura
que la orden de pogo se puedu generar.

sggPtpf

a

a La ordcn dc Pago no ser6 lmpreaa, debe
primero sclecdon0l car?era

Áccp-w

a,l{ódulo de lnlo¡mación

Pulse Aceptar y complete el ingreso de los datos
necesatios pota la orden de pago

IHódr¡lo de lnformación

PROTCO,II Ctpíiulo:5- Página: 26 ESPOL

íüPiái

La ordcn dc pago no scrá lmpresa,no cxlsten
datos parr l. orden

Este mensaje se presenta cuando intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de los datos necesarios para la orden. Debe recordar que

sin la identificación y el nombre del estudiante, la orden no será impresa, además
necesitará ingresar la razón de la orden de pago.

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado la carrera e intenta imprimir
la orden de pago.

Pulse Aceptar y seleccione la carrera en la cual se

realizará el pago por el curso nivelatorio.
fj---
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D¿b¿ seleccionár la carrcra

á99P!a!l

Este mensaje se presenta cuando ingresa el valor a cancelar sin haher seleccionado
primeramente la carrera en quc se dicta¡á el curso nivelatorio.

Mantenimiento de datos de Estudiantes
5eccih:

Eliia Opcitn

C Nucvo

6 Hodif¡cor

a

fj_-

c
c
(a

C
C

Sarin¡io¡
Cr¡¡o-llivcl¡lqb
Eraotltqloro
Cafieras Cortai
Patbrd¿c¡

c
ftinc P¡gp

s&
Pem
6 s:t

E,idn P

m
l¡FI
l-¡rabar

x
Cancelar

, ! Esta pantalla le permite a usted realizar el mantenimiento de los datos de
\J los estudiantes del examen de ingreso. además le permite emitir la orden

de pago que será entregada a cada uno de los estudiantes para que
cancelen el pago del registro en el examen de ingreso.

llódulo de lnform¿ción r

Pulse Aceplur y seleccione la carrero en la ctal se

dictará el curso nivelotorio, lueÍlo ingrese el valor
a cancelar.

Sccrelari¿do E iecdivo\Asistente E¡ !

!

Cofrefo

s/. 110.0ú 11 22.02.05

Colo Cuenta

t{Úlor¡li¡l¡l ¡ pculror: llto

§cllidor : V€!¡ Alte¡€¡

Dl¡rclón:

DAIO§ PER§OTIALES

Códule: 000000000?

foüN*:

llonrbnr : Llrci¡ Atd¿mr¡¡

Tclóñno:

T.Itt ¡ar* FR.

DArOs DEL IX¡l,lrO

§3o:

Módulo de lnlo¡mación E
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.lf anuul tl¿ I'suari¡¡

5.1.3 Datos de Estudiantes Sección-Exa men-Ingreso.

Dcrtr¡crto foZ-tr
Vds ¿ Canccl¡ f sxlo¡00

r.sci{r' h"r.*-.?-El

looooorl

lM-",¡"" 
-tr

l2-Era-74

§iuLlr l,]-r*¡
Pt-rr h tldñ;-



tlf unual de Usuurio SIACIN - Móduht de Inlormación

5,1.3.1 Ingreso de Nuevos Estudionles al Examen de Ingreso.

Para lngresar nuevos estudiantes primeramente seleccione del cuadro de opciones
"SECCION" la opción Examen-Ingreso, luego seleccione del cuadro de

opciones 'ELIGA OPCIÓN" , la opción Nuevo.

Haga click en cada una de las opciones mencionadas.

Cuando usted haya realizado está selección se presenta una sub-pantalla en la
cual deberá ingresar los siguientes datos:

I)alos Personales

c Cédula
t Nombres
. APellidos
. Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
¡ Nacionalidad
o Tipo de Sangre (T D. Sangre)
. Estado Civil (Est-Civil)
o Dirección
t Teléfono
¡ Se¡o,
o Ciudad.
o Provincia.

Datos del Trabajo.
o Nombre de la Empresa.
. Cargo.
. Teléfono.
c Dirección

PROTCOT,I Capítulo:5- kigina: 28 ESPOL
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SuJr-l»rnt¡llr

Mantenimiento de datos de Estudiantes
Sección:

C
C
6
C
C

S anin¡rb:
Cr¡¡o llivol¡tqb
E raat-lr¡glaro
Car¡e¡a¡ Co¡tac
Pa¡ticdarc¡

0z

Eliia Opción

ll lluavo
C Hod¡ricar

Pegp
(a ñincr Pagp

S.ldo I af
Qaicuonlo

Vú¡ a C¡rd¡ J s/0 C

Los datos sc grabaron satlsfactorlamcnle.

.Acepta r

Todos los dalos que se le pida en eslü sub-pantalla deben ser
ingresados, si e.r,islen datos que no le son proporcionados al
momenlq entonces ingrese "NNN" si se lrura de un dalo caracler, si
es numérico ingrese 000.

-?

t?
NOTA

Secretcriado Epcutrvo\Asistetrte Ei

5/. 110.000 41 22.02.05

Colo Cuent¿

far-Cid¡¡

Dl¡rtrlór:

Lló$nor

§!¡¡
§irtrdr

hovl¡¡h r

Nrrlrrlifrf r I

OATOS PER§O}IALES

DATO§ DEL IX,IAAJO

T,D§ogrc r

Códglr

$rLnr r

§dlüoa:
ferLNx:

cela¡

Hrídulo de lnlo¡m¿ción I

!

)lódulo de lnfo¡mación
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Correr!

IIaga click aquí para avanzar a los Datos dcl trabajo.

Una vez que usted ha ingresado estos datos pulse el botón GRABAR, para que de
esta lbrma los datos ingresados queden almacenados en el sistema.

Al llnaliza¡ el proceso de grabación cl sistema le presentará el siguiente mensaje:

PROTCO,IT
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5.1.1.1.I Casos que se pueden presentar en este proceso

Cuando usted reali:¿a un proceso dentro dcl sistema habrá ocasroncs en
que el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con
la realización de sus ta¡eas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones pam llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

La cédula que ustcd lngresó coresponde a los
dalos de un eslud¡anle ya lngresado, por ravor
ve flquc los datog

rir

a

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un número de cédula que

corresponde a un estudiante que ya está ingresado.

Pulse Aceptar y veriJique a truvés de la opción
modi/icar este número de cédulu. pora que usled
pueda saber a qué estudianle corresponde.

Los Drtos no serSn grabados, debc lngrcsar
todos los dülos que se le plde,

Este mensaje se presenta cuando, uno o algunos datos no los ha ingresado e

intenta grabar Ios datos.

(--

a

,I{édulo de lnlo¡mación

,l¡lódulo de lnlororación

Pulse Aceptar e ingfese todos los datos que se le
pide

PROTCO.IÍ

f--i. 
4-=-

Copítulo: 5- Ptigin a : 3 0 T,SPOL

Manual de Usuurio

Ace pta r
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5.1 .3.1.1 .1 Mensajes que se presentan al ¡ngresar los datos.

En el momento en que ingresa un dato y luego lo elimina, e intenta
dejar vacío este dato. se le presentarán estos mensajes dependiendo del
dato que se está ingresando.

BIOTA

5.1,3.2 ModiJicación de Datos del Estudiante.

Para Modificar o Actualizar los datos de los estudiantes primeramente seleccione
la opción Examen-Ingreso, luego seleccione la opción Modificar.

Cuando usted haya realizado esta selección se presenta una sub-pantalla en la
cual usted podrá actualizar los datos del estudiante. Estos datos son:

Dulo.t Perst¡nalc.s

c Cédula
. Nombres
c APellidos
. Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
o Nacionalidad
t Tipo de Sangre (T.D. Sangre)
t Estado ('ivil (Est-Civil)
¡ Dirección
. Teléfono
. Se.rd.

o Ciudad.
o Provincia.

PROTCOiII Copítulo:5- Página: 3l ESPOL

.---5,ffi
J'

'tédul¡ dcbc scr lngreaads"

Aic¡rar Ayud.

A 'l{omb¡e debe ser lngresado"

Aceptar Ay¡¡d a

A
I

que lodos los datos que se le pide deben ser ingresados. Si
no ingresa todos los datos no se le permitirá graban

cada mensoje que se presenle pulse el botón ACEPTAR O ES(:

contirtuar.



Datos del Trubajo

t Nomhre de la Empresa
c C'urgo.
. TeléÍono.
o Dirección Suh-l'antalla

Ma¡rtenimianto de datos de Estndia¡rtes
Seccisr

5 a¡rinaio¡
Cur¡o-ilivrlalaio
Exae¡r-lnqua¡o
Canerú Cort¡t
Particula¡c¡

C
c
(¡
C
c

Eliia 0pciln
C tluevo
16 liodificar

PagP
(a

"P*
m
l.ElbraDarC

Bha Pagp

S.ldo
r

Cancela¡

-- Z- trqcsdn a los datos del estudiante que desee actualii,ar.(l 
Poru que ustcd pueda acceder a estos datos existen dos fbrmas y son

-*\ffi,'
a/¿

fJ-=

Ingrese en el cuadro de texlo Cédula el

número de cédula del estudiantc luego pulse

Ia tecla ENTER O TAB para que el dato sea

aceptado.
Seleccione al estudiante por medio del botón
buscar.

SecrelarÉdo E iccutño\As¡stcnae E i !
Cürrera

11 22 02 05

Costo Cuenta

t
lar-Cid¡r

Dl¡r«frr:

Icl¿lr¡

§3o¡
gtüü¡¡

hrü¡¡l¡ ¡

-.r
OAfOS PER§O}¡ALE5

DA1O S DEL IN.{BAIO

C¡a¡¡¡¡

ll¡d¡r¡ ¡

A¡ellll¡¡ ¡

F¡üNT: 
I

Ilrd¡nlill¡
LDlqnr

llódulo de lnlo¡mación I
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V¡lor a Caoccb T 5lr

t
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Buscar a un estudiante utilizando cl botón Buscar.

Esta pantalla le permite a usted realizar la búsqueda de un estudiante por
apellido. usted puede utilizar para Ia búsqueda todos los comodines que

usa cuando realiza una búsqueda en DOS.

¡l-;

.--J,+M
v.

lngrese en el cuadro de texto Buscar, el apellido del
estudiante que desee buscar. luego pulse la tecla ENTER
pa¡a quc se ejecute Ia búsqueda.

Cuando pulse esta tecla, se presentará en pantalla todos los estudiantes que tengan
este apellido. En esta lista podrá seleccionar al estudiante que está buscando.

Abad Arteg BaulViccr{e
Canlos E sÉÍrmza E velln Y¿rrit
Cervu¡tes Vrc¿ J ua Cabs
Jara López Juan lgnacio
Naváez E lz¡lde Mónrca Maíe
P&z Nuñez Aiana V¿brÉ
Vaa Atcago Lucio Aldcmra

Busqueda por Apellido

s@E

{:-
PROTCO.II Capítulo:5- Página: 33 Í:SPOI,

x(
Aceptar

Apellido

Ap.lliro :

ú
Acefrtar

x
lancelar
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3

La selección del estudiante la puede hacer de dos maneras

NOTA

Secclh:

Sain¡¡i¡c
Cr¡¡o-llivdatqb
Eracrt¡ralo
Ca¡o¡¡: Csl¿¡
Particri¡a¡

Recuerde que si usled ingresa un *, ésle le permitirá visualizat lodos
los estudiantes qae existen; si usled ingresa la primera letra del
apellido, se presenta¡án todos los opellidos que empiecen con dicha
letra, etc.

Mantenimiento de datos de Estuüantes

C
C
(a

r
c

Elii¿ 0pión

C xrrvo
6 l{odli:!

Pqo
(a

,*B*
IU
LEI
G¡abat

Birü Plgo

Sddoc

¡'+F.n esta pantalla usted podrá realizar la actualización de los datos del
L- estudiantc, una vez que usled haya realizado la actualización pulse el

botón GRABAR.

Al finaliza¡ el proceso de grabación el sistema le presentará el siguiente

Secretdr.do Eiecdño\Asstente E I
!

Costo

Crrrera

CuGnt¿

F-1., E p""-

26-Oct-75

N¡ti¡r¡Ii¡l¡i :

fcL!rr:

&üCHü lioltÉr'r f , E
DAIOS PTR§OIIALÉS

DAIOS DTL IL\DAJO

§cn r

Cói¡h¡

Srüur
ftnlli&r
8r & l{¡¡ ¡

Módulo d¿ lnlormación r

PROT(-O.IT

mcnsi¡lc
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Munaal de Usuurio

. Haciendo doble click en el estudiente.
e Hucicn¿to un click en el estudiante y pulsando el botón

ACEPTAR.

Cuando haya ingresado el número de cédula o haya seleccionado al participante.

se presenl¿uá la siguiente pantalla:

Qaruanlo lil-E
V¡lo¡ ¡ Cmd¿ .---§7í

[rl
I 
gancetar 

I

P-fffi- l¡'¿üro5 E

lE-Iy,. Y",,'r,,". 

- 

u¡..da., lñffiffiuE;-

T.Dfo¡rr r lnn

lEor.tonrro

lB422.e

§¡J.¡¡ lG-y,q'.i

P.-¡*¡",16;-
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e Los dütos sc grabaron sat¡slúctorlüm¿nte.

Acepiar

a

El f d¿ cédula que ingresó no exlstc

Cuando usted realiz.¿¡ un proceso dentro del sistema habrá ocasrt¡nes en
que el sistema emita Mensajes )' adenrás no le permite continuar con
la realización dc- sus ta¡eas dentro del sistL-ma.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

fJ'-

No exlsten dútos para grabar

A9:pt_q¡

Este mensaje se prcsenta cuando pulsa el botón GRABAR sin haber seleccionado
al estudiante. o el número dc cédula no fue ingresado para la actualización.

Pulse Aceptar e ¡ngrese el número de cédula del
es¡udiante o selecciónelo.{_=-

a
'{.:

aMódr¡lo de lnformación

ZMódulo dc lnlormación y Begislror

$-c9P!rf

Pulse Aceptar e ingrese un número de cédula
que exisle.

PROT(.OiV

{--

Munual d¿ üsuurio SIACIN - Módub de Información

5.1.3.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un número de cédula que no existe;

.^?n

Copítulo:5- Pdgina: 35 ESPOL
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Para emitir una ORDEN DE PAGO lo puede hacer para estudiantes nuevos o
que ya existan.

Mantenimiento de datos de Estuüantes
Socciin.

Eliia 0pción

C xrr.ro
t6 rodli:d

a
c
(a

C
c

Sodn¡¡b¡
Cu¡o-llivcl¡tqb
Ermlqraro
Cürurar Cortss
P¡ti:r.l¿ar

Qaraanfo

VCor ¡ C¡¡cC¡¡

P{o
(a

,*ry*
ftiraPp
s&c

x
Cancelar

--,-5,Hr
J'

fJ--

Si el participante es nuevo. ingrese sus «latos, GRABE y seleccione la
raz-ón del pago. aquí podrá seleccionar lo siguiente:

Luego de esto seleccione si se trata del primer pago o el saldo. luego.
seleccione el descuento si el estudiante tiene descuento. e ingrese el
valor a cancelar. ahora usted podrá pulsar el botón ORDEN DE
PAGO para que esta sea impresa para la entrega al estudia¡te.

S ecrctdiado E iecdivo\Asislenle t I !
Carrera

s/. r10.m

Co3to Cuentd

!

Dh¡cd¡¡¡ lU¡¡¡c¿o ¿ 550S y L :: .*lE;iF Y.,'",,""

t li¡rr pl::llF¡nto' ¿'pulrz¿

try"q,,t
hü/i¡.t¡ : Greyrs

Itd¡¡¡Ill¡l ¡ lf ",.tor,.r,

DAIOS PERSOTIALES

916800394

§¡¡¡
Qt¡¡ri¡

IJI§rar r lrur

DATOS DE.IRABAIO

C¿¿u¡#

llrrrlrr r

!¡,rlUll r

P¡üNI:

l{óddo de lnlornación r
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5.1.3.3 Generoción de lo Orden de Pago a Esludianles de E.romen-Ingreso.

l¡iffi-E

h+cü¡, lffii--E

26-Oct-'15

Tg
l-/1rd¡r:o

. ('arrera.- Nomhre de la curreru en l que el
esludiunle realizürú el examen cle ingreso.

) Cuenta.- ]t'úmero de cuentu en que .te

depositará el dinero del pago, este número de
cuenla es asignado a cada molivo de pago
cjemplo:

REGISTRO --+ 4. 1.22.03.05
. ('osto.- Este es el valor que el estudiunte deberá

pagar por el examen de ingreso, éste uparece
automáticamenle al seleccionar la carrera.
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Cuando usted ingresa el valor a cancelar el sistema verifica que éste sea mayor o
igual al 50% del coslo del curso nivelatorio. si no es igual entonces se presenta el

siguiente mensaje:

I

I

t?
NOT.{

Si se trata de un estudiante que ya existe. búsquelo y cuando tenga sus datos
personales en pantalla. siga las misma instrucciones que se dieron para los

estudianles nuevos.

Cuando usted pulse cl botón ORDEN DE PAGO se presentará la siguiente
pantalla, en la cual usted podrá cancelar la impresión, pulsando el botón
CANCELAR.

5.1.3.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en
que el sistcma emita Mensajes y además no le permite continuar con

la realización de sus tareas dcntro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

fJ-=-

Módulo de lnlormación I

hpdrúldo aüolc
tldon dc paop' ca

C¡aor¡ BJC-Z¿|{! on LPTI:¡

E¡

PROTCOTT ESPOL

No pu?d¿ cancelar menos del 50X

coslo del cano nivelotorio siempre será el volor que resuho
que se realiza ol estudiante.

que si el descuenlo es el 1009ó, el valor o cancela¡
a cero y es en el único caso que el sitfema le

una o¡den de pago con valor cero.

; lnpresión

C¿ncelar

a
Acep!af
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Zl&ídulo de l nf o¡¡¡ación

a Lr ord?n de pago no serl lmprcsa, debe
lngresar wlor a canoehr

Acepl¿I

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor a cancelar

Debe recordar que sin la identificación y el nombre del estudiante la orden no
será imprcsa. además necesita¡á ingresar la razón de la orden de pago.

aj_-

t-l-

a La ordcn de pago no ecr6 lmpresa,no e)dstcn
datos pEra la o¡dcn

+ceptgf

Este mensaje se presenta cuando usted intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de todos los datos de la orden de pago.

Lü orden de Pago no scrá lmpresa, dtbe
pdmero sclecdonür carfcla

AFqplaf

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la ca¡rera e intenta
imprimir la orden de pago.

a

Pulse Aceptar e inglese el valor u cancelur
para que lu orden de pagt se pueda generur.

.l{ódulo de lnformación

Pulse Aceptur y complete el ingreso de los datos
necesarios para la orden de pago

l{ódulo de lnlo¡mación r
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1-_--

f--t"-

Pulse Aceptar y seleccione la carrcro en la cual
se realizará el pago por el exumen de ingreso.

Dabe sel¿ccionar la carrera

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa e[ valor a cancelar sin habcr
seleccionado primeramenle la carrera en que se dicta¡á el curso nivelatorio.

Pulse Aceptar y seleccione la carreru en la
cuul se lomarú el exomen de ingreso, luego
ingrese el valor a cancelar.

5.1..1 Datos de Estudiantes Sección-Carreras Cortas.

Manténimiento de datos de Estuüantes
Sección: E¡lt Opcfh

C l{uovo
(6 tlodr¡cr

a

C
C
C
(a

C

So¡in¡rio¡
Cr¡¡o-llivcl¡to¡io
E ¡¡¡rcn-l rE¡a¡o
C¡,a.. Cqtlr
P¿licr¡l¡r¡¡

P99o

,HPrir¡r P¡go

Saldo
x

fancelarc

Acepta r

l{ódulo de Info¡mación rl

Is/. lstlm J5/. cn.m
Colo:

/1

Módulo: Cuanla

412202r15

Féch¡

T ¡qu,q¿lr¿

Prcn oaG

§¿¡fubr

Dl¡..r¡óñ¡

Irli¡n¡¡
PlCñlllr

$'.,
Ct¡¡.¡!
t¡cl¡ l¡¡¡¡

:

lo, r 04 ?rro r

3.nr¡. r RH A.

N..t úli¡Ld ECUATORIONO

IO§ PERS ONAIIS

u!¡ :

¡l¡ N¡r ¡ 30-Ago-?4

SAMANES 3 MZ 304 V 39

2 t4340

QUEVEDO

ARIAS ZAMBN.ANO

Divor¡¿o(¡)

ROSA RITA

LOS RIOS

trrooo r oo4

l{ódulo de lnf or¡¡ación r

ffl
t_El

Eraüat
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Esta pantalla le permite realizar el mantenimiento de los datos de los
estudiantes de Carreras Cortas, además le permite emilir la orden de pago
que será entregada a cada uno de los estudiantes para que cancelen el
pago del registro en los módulos de la carrera.

5.1.4.1 Modilicación de Datos del Estudiante.

Para Modificar o Actualizar los datos de los estudiantes primeramente seleccione
la opción Carreras Cortas.

Cuando usted haya realizado esta selección se presenta una sub-pantalla
cual pod¡á actualizar los datos del estudiante. Estos datos son:

. Datos Personales.
c Cédula
c Nombres

' APellidos
c Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
o Nacionalidad
c Tipo de Sangre (7.D. Sangre)
. Estado Civil (Esr-Civil)
o Dirección
. TeléÍono
c Sexo.
o Ciudud.
o Provincis.
. Fecha.lng (Fecha en que ingresó u la carrera)

o Datos del Trabajo.
o Nombre de la Empresa.
c Cargo.
c Teléfono.
o Dirección

cn la

PROTCOJ}.Í Capítulo:5- Página: 40 ESPOL



Manud de Usua¡io

Sub-Pantalla

Mantenimiento da dato¡ da E3t¡¡dialrtes
¿cctdl:

C
C
C
(a

C

Saú¡¡b¡
Cr¡¡ollivd¡taio
Errcn-lagoro
Cdrcra! Corid
P¡tisr.l¡c¡

EIi¿ 0pcirin

C Nuovo

l¡ l{odúicd

-

D"¡cscnto 0t
,3

V¡hr ¡ C¿rcd¡ - 5/! C

PriuPry
Sddo

fU
LEI
Grabar

rJ;- Acceda a los datos del estudiante que desee actualiza¡.
Para que usted pueda acceder a estos datos existen dos formas y son

lngrese en el cuadro de texto Malrícula el
número de matrícula del estudiante luego
pulse la tecla ENTER O TAB para que el

dato sea aceptado.

Seleccione al estudiante por medio del botón
buscar .

#''¿t

1j=-

!

q*¡f.¡

Plnctilnr

lrlilrr
l¡r ci'il

!rr'
qh¡L&

trcte h¡:

S PMSON,IIDS

dr tl¡ ¡

Hodl¡o de lnlorm¿ciúl Á

,Tts',0
x

Car¡celar

PROTCOII Capítulo: 5- Ptígina: 4 I ESPOL

SIACIN - Mótlulo de Información

I

I

i



Manuul le Usuario SIACIN - Mótlulo de lnlormación

Buscar a un estudiante utilizando cl botón Buscar.

Esta pantalla Ie permite realizar la búsqueda de un estudiante por
apellido. puede utilizar para la búsqueda todos los comodines que usa

cuando realiza una búsqueda en DOS.

¡

rÍt

t?

--¡,ffin
ia

lngrese en el cuadro de texto Busca¡ el apellido del

estudiante que desee buscar. luego pulse la tecla ENTER
para que se ejecute la búsqueda.

Cuando pulse esta tecla se presentará en pantalla todos los estudiantes que tengan

este apellido, en esta lisla podrá seleccionar al estudiante que está buscando,

NOT.{

[ABrasl
IAS Of VIBGINIA ESPEBANZA

ARIAS PAHEJAS SHIBLEY ANABEL
ARIAS ROOBIGUEZVICf OBIA CBISTINA
ABlAS ZAMEBANO BOSA BITA I

I

t

ABAD CAFIRANZA IVAN PAf RICIO
AEAO FAF¡IAS MARIA CATALINA
AEAD GOBO¡LLO FAANCISCO DE JESUS
AEAD LUCERO DAVIO ENFIIQUE
ABAD BONOUILLO FBANCISCO EPIFANIO
ABAOIE FIOOFIGUEZ FBEODY ALFONSO
ACHI JAIHALA CAFIOI.A ELIZAEE T H
ACOSTA EADAL KARIN ELIZAEE TH
ACOSTA BAFICOS BOEEBTO FRANCISCO
ACOSTA GAFICIA EDIfH ALEXANOBA

^ar 
rñA cArrf^ir^ r:Aoorcr A f^orrr 

0usqueda por Apcllido

-

E
I

-

Bu¡queda por Apellido E¡

PROTCO,IT Copítulo:5- Página: 42 ESPOL

xú
Aceptar

Apalido :

:l

panlalla de búsqueda se presentarán todos
a cada una de los coüetas cortas.

los esludiontes

r'
Aceptd,

x
Eancel¿r
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La selección del estudiante la puede hacer dc dos maneras

a Hat'ienclo doble click en cl estutliunte

Huciendts un click en el cstudiunte I
ACEPTAR.

PEn
la

pulsando el botón

,Z Recuerde que si ingresa un *, ésle le permitirá visualizar lodos los
estudianles que exkten. Si ingresa la primera lelra d¿l apellido, se
presenlarán todos los apellidos que empiecen con dicha lelra, etc.IYOTA

Cuando haya ingresado el número de cédula o haya seleccionado al participante.
se presentará la siguiente pantalla:

Mantenimiento de datos de Estuüant¿s
Scccillc

EIi¿ 0pelh
C lluavo

6 llodlic¿¡

C
C
a
o
c

Scdaaio¡
Curellivdato¡io
E¡rcrültgt.¡o
C¡lo¡a¡ Cst¡¡
P¿liq¡ü.t

C

ftiu Pao

s&
x

eancelar

En esta pantalla podrá realizar la actualización de los datos del
estudiante. después que haya realizado la actualización pulse el botón
GRABAR ;i'.:,:. ';'.

!

PrcRrgi3: Coato:

IS7¡

CuenlaMódulo:

techo

C¡¿¡¡¡!

Ph<cür:

!clilrr:
frr- Civü:

*o,

§lr&l:
Ith14:

!

s PRSON.{II§

F¡1600 roo4

Fosa PrrA

¡tio ¡¿li¡i¡¡l EÚUATORIONO

ü¡l¡¡ : AzuAS ZAMBRANO

§u6n r Rll B+

dr N¡r : 30-A6o-74 D,vortredo( r)

QUEYEDO

SAMANES I MZ 301 V 39

211340

llodr¡lo de l¡úor¡ación r

rut
,ii,p0

m
LEI
Graha¡

PROTCO,IT Copítulo:5- Página: 13 ESPOL
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Cuando haga click en el botón de avance de página de la sub-pantalla se

present¿uá la inlbrmación acerca del trabajo del estudiante, adicional a
esto se presenta un cuadro de opciones donde podrá modiflcar el estado

del estudiante de Activo a Pasivo.

Mantenimiento de datos de Estuüantes
Scc¿ióc 

- E lila 0 pcirón

C lluevo

6 Modificar

c
a
C
l¡
C

5o¡iuioc
Eu¡¡o-llivd¡t¡b
Eracrtlr¡rcm
Ca¡¡ar¡¡ Csta¡
P¡rticrl¡¡cr

Pqo
fa

,,T9*
mlúl
Grabar

Bitu Pqo

SddoC

l*f-- \l finaliza¡ el proceso de grabación el sistema le presentará el siguiente

5.1.4

ntcnsalc

e Los dütos se grabaron satlsfadorlamentc,

Aceplar

Casos que se pueden presentar en este proceso.

---iL- Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en
\J que el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con

la realización de sus tareas dentro del sistema.

!

PraR g¡.: Colo:

Cuenla

lsi 0

Módulo:

tech6

30-Agq-?4üNr ¡

FcuAToFroNo

s".g", lr¡E IQUEYEDo

&f^ho B¡¡co drl Príl¡co

Cqryo: Secr!l¡rl¡.r IrfoYmitl.¡

D.ITO§ DfL IR\B.UO

LOS RIOS

5pn¡

§iuül:
fr<f,e tg:

Est do dd E.lrd¡ürb -

6 ¡aiw
a P6ivo

LL&r. ! lÉ.i,1.¡Et

l{odulo de lnlormación r

llódulo de lnforrración

PROTCO,IT ESPOL

Qcrr:rar*o ft--tr
Vdq a Canc¡l.u f-------fd

[rl
I 
eancelar I

fF.-.,,,""-E

F d. o"h$. y ch-ü"r.".
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Este mensaje se presenta cuando ingresa un número de matícula que no existe.

Este mensaje se presenta cuando el número de matrícula del estudiante ha

sido eliminado.

5.1.4.1.1.1 Mensajes que se presentan al ¡ngresar o mod¡ficar los datos.

rJ=

fJ-=-

. --5,#rva
En el momento en que ingresa un dato y luego lo elimina, e intenta
dejar vacío este dato. se presentarán estos mensajes dependiendo del
dato que se está ingresando.

PROTCOM Capítulo:5- Página: 15 ESPOL

El I de matrícula del estudiant¿ no existea

No cxlstcn dútos paf, gr.b.ra

Ácip!al

Pulse Aceptar e ingrese un número de matrículu
que exisle.

lnlolmación

Ac€p!af

Pulse Aceptor e ingyese el número de matrícula del
estudiante.



llunud d¿ I'suurio SIACIN - Mtitlulo de Información

Macaosof t Accar3s

§

ñ.l

"Cédula debe ser lngresada"

ta Ayqda

"Nombre dcbe aer lngresado"

Ayuda

5,1.4.2 Generación de la Orden de Pago a Estudiantes de Carreras Cortas.

Mantenimiento de datos de Estuüantes
Saccióo:

c
C
r
(a

c

qctcu"nto

Vúr c C¡acd¡ I t:00 000

Pry
ta

,*s*
0z Biú P¡gp

SCdo

x
lancelara

Para emitir la Orden de pago a los estudiantes de Carreras Coñas.
deberá ingresar el número de matrícula del estudiante o selecciona¡lo
por medio del botón Br¡scar, cuando pueda visualizar los datos del
estudiante seleccione lo siguiente:

Mic¡osoll Accet: r

e

,llód¡Io de loformación

!

I§7-150-rF7Em
Coato:

lródulo: Cr¡¿d¿

41 n.02c6

Iech.
'11101

TaquBralía

Pr*leb

lóluhr

$mdÁr:

!cl-ñr:
_Br- Cbil¡

§r¡¡

etu¡l¡l:

lrth h3:

!

!

lqlr [rr.rtl

FLi^YAs

SHIRLEY ANABEL

rO§ PTRSONAIES

ECUATORIONO

rL H¡r : r0-Nov.73 Drvo rcirdo(r)

llilo¡ :

F¿¡tu¡r¡¡rc

CUAYAQUlL

lol6roer
|¡DLA I-A ALEGFJA Mz ror

!

PROTCOiIT Capít ulo : 5- PtÍgina : 4ó

Sor¡l¡-c
Cur¡o{livd¡lrb
Enao{qroco
Cüraac Co as
Pütid¡rr

Elii.¡ 0pcih
C llr:vo
6 Lodlic¡¡

,\
,ffi,'r't

l

lo4em6oo3

IAHAs PAREJAS
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Manuol de Usuo¡itt SIACIN - Mótlulo de lnformación

l{ódulo.- Nombre del módulo en el cual el
e sl udia nt e de se a re gis I rars e.

L'uenta.- Número de cuenta en que se

depositará el dinero del pago, cste número de

cuenta es asignado u cadu molitv¡ de pugo
eje mpb:

REGISTRO .---> 1.1.22.03.05
('oslo.- Este es valor que el estudiante deberá
pagar por el módulo, é.sle aparece
dutom(iticumente al selectionar el módulo.

Luego de esto seleccione el tipo de pago, descuento si este es el caso.

e ingrese el valor a cancelar.
Ahora podrá pulsar el botón ORDEN DE PAGO para que esta sea

impresa para la enlrega al estudiante.

Cuando ingresa el valor a cancela¡. el sistema verifica que éste sea mayor o igual
al 50% del costo del módulo, si no es igual entonces se presenta el siguiente
mensaje:

dcl 50X

tJ=-

i?
N()TA

Cuando pulse el botón ORDE¡{ DE PAGO se presentará la siguiente pantalla,

en Ia cual podrá cancclar la impresión. pulsando el botón CANCELAR.

Médulo de lnformación E

EI

PROTCO,II Capítulo:5- Págino: 47 ESPOL
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Cancel¿¡
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5.1.4.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso

rJ- Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocastones en
que el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con

la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

La orden de pago no scrá impresa, debe
ingresar valor ü cancclal

A_c9p!tf

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor a cancelar

a

a

La orden de pago no será lmpresa,no elstcn
dalos para la ordcn

Este mensaje se presenta cuando intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de los datos necesarios para la orden. Debe recordar
siempre que sin la identificación y el nombre del estudiante la orden no será

impresa, además siempre necesitará ingresar la razón de la orden de pago.

aj--

f_-

.,l{ódulo de lnfo¡nacién

Pulse Aceptar e ingrese el valor a cancelar para
que la orden de pago se pueda g.enerar.

allódrjo de lnlormación

Acepta r

Pulse Aceptar y complete el ingreso de los datos
necesorios para la orden de pago

PROTCO,IÍ Capitulo:5- Página: 4E ESPOL
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Módulo de lnfoÍm.crón r

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el módulo e intenta

imprimir la orden de pago.

Este mensaje se presenta cuando ingresa el valor a cancela¡ sin haber seleccionado

primeramente el módulo en el cual el estudiante desea realizar el pago.

fJ--

{-=-

Ilódulo de lnfo¡mación

PROTCO,II Capít ulo : 5- Ptigina : I 9 Í-SPOL

a La ordcn de pago no setS impresa, dcbe
prlmero sÉlecc¡onar el módulo.

a Dcbe sclccc¡onúr el módulo

hceptar

Pulse Aceptar y seleccione el móduk¡ en la cual se

reolizarú el pago por el registru.

A-cqp!rf

Pulse Aceplar y seleccione el módulo en la cuol el
estudiante desea realizar el pago.



,lltnuol ¿ I isuurio SIACIN - Módulo de Inlormación

Mantenimiento de datos de Estudiantes
Secciór¡:

Scrina¡b¡
Cr¡¡o-llivddsb
Eraen-lngroro
Ca¡¡c¡a¡ Corla¡
Paticda¡c¡

C
C
C
C
c

Paqp
(a ,HPtrP4o

SCdo
x

CancelarC

- ' iL [5¡¿ pantalla lc permite realizar el mantenimiento de los datos de los
E estudiantes paticulares, adem¡is le permite emitir la or<ten de pago que

será entregada a cada uno de los estudiantes pÍua que cancelen el pago

del registro en el módulo.

5.1.5.1 Ingreso de Nuevos Estudionles Porliculares .

Para Ingresar nuevos estudiantes particulares primeramente seleccione
Particulares, luego, la opción Nuevo.
Cuando haya realizado está selección se presenta una sub-pantalla
deberá ingresar los siguientes datos:

. Dotos Person¿tles.
o ('édula
o Nombres

' APellidos
. Fecha de Nucimiento (Fec de Nac.)
o Nacionalidad
o Tipl de Sangre (7.D. Sangre)
o Estado Civil (Est-Civil)
. Dirección

la opci(rn

en la cual

Módulo de lnlo¡mación r
Crffcr! Coslo:
S ecrelarrado Elecutrvo\Asrslente E I

l/ñü¡lo:
s/.750.q)

Fechs de lni:
f agrEal ía 't4l0ri98

Cuenta 4.1 22 03 05 til
!

DAIO § Pm.S ON.{¡jS

gó¡uf. F90533ii44

lincclún ALBORADA II¡v¡ETP MZ 2l VI

f¡&Nu: lO-Feb-?l

DATO§ DFI. TRAN.lJcl

PROTCO,II Capítulo:5- Ptigina: 50

5.1,5 Datos de Estudiantes Sección-Particulares.

Elijo Opciln

C lluevo
16 )lodificar

Oarcrronto f¡ t tr
v¡lor ¡ c¡rcch T.775f¡iod

I.l¿ñtE¡ l2lr6rj

§¡r¡ IM-",¡"" tr
§r"¡.¡' Fñil¡¡ri-
E ",r*¡ , F!A-i;l-

Br-Cnil' Ex"*,r-E
¡tl.DLrt' IARTURo FRANcIico

á.8¡- lE;ffi-Fffi--

x-r",,"trlffii1ññiii-
ln3.¡s$Flt,-

ESPOL



a I)ulo.¡

o Teléfon¡¡
o ,§e¡r.¡.

. Ciudad.
o Provincia.

del Trabajo.
c N<tmbre de la Empresa
o Cargo.
o Teléfono.
c Dirección

Pqp
(- ftilu P¡ge

Srldo

Sub-Pantalla

Mantenimiento de datos de Estudiantes
Secckio:

Sc¡in¿b¡
Cr¡¡o-llivcldaio
E raroltl n¡ra:o
Cancr¡¡ Co¡ta!
Pa¡ticr.l¡lc¡

c
C
c
C
(e

Eliia Opeiín
(3 )luavo

C Mod¡licar

H, x
Qancelarc

Una vez que ha ingresado estos datos pulse el botón GRABAR, p¿ua que de esta

fbrma los datos ingresados queden almacenados en el sistema.
Al finalizar el proceso de grabación el sislema le presentará el siguiente mensaje:

</

T

Secret¿¡lcdo Elecdwo\Asrsterte E

114/01/98tlCuenla ¡ 1 22.03 05

Colo;

fech. de ln¡:

s/.750.m
Móduloi
TaqurEaf Ía

Carrera

ftC Civilt

Qlncclir

I¡ló&¡ro ¡

§!n,
§tuüir
hotdxL :

!

DATc)§ DFI- TRARA.frl

D.{TOS PERS ONALES

l{¡¡:

IJI

qa¿uf.

$rürr
&rfH¡d
FrüNrt¡

llóddo de lnlo¡mación

Ac,eptaI

PROT('O,\I Capitulo:5- Página: 5l
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Oorcur*o lr--tr
Vab¡ ¡ C¡rah f-Tr5ñm

Los dalos se grabaron sat¡slactor¡amente.

ESPOL



Á

Todos los datos que se le pida en esla sub-ponlalla deben ser
ingresodos, si existen datos que no le son proporcionados ul
momenlo, entonces ingrese "NNN" si se lrata de un dalo caracter, si
es numérico ingrese 000.

NOTA

5.1 I . I Casos que se pueden presentar en este proceso

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

El t de cédula que ustcd lngrcs6 corresponde a
los dütos dc un ¿sludlant? ya lngreeado, por
favor vedflque los datos

aj_-

a

Este mcnsaje se presenta cua¡do usted ingresa un número de cédula que

corresponde a un estudiante que ya está ingresado.

Los D¡tos no ser6n grabadoe, dcbc lngrcsar
lodos los dalos quc sc ¡c pldc,

Aceptai

a

allódulo ds lnlorm¿ción

A-c-QpraI

THódr¡lo de lnlo¡¡naciiin

PROTCO.IT ESPOL

Manual de Usuario SIACIN - Móduto de lnÍormación

Cuando usled realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y además no le permite continua¡ con
la realización de sus tareas dentro del sistema,

l---- Pulse Aceptar y veriJique a tluvés de la opción
modificar esle número de cédula. para que usted
pueda saber a qué estudiante corresponde.

Copítulo:5- Págino: 52



Mtnuol le Usuario SIACIN - Mtitlulo ¿le Inrt)rmüdón

Este mensaje se presenta cuando uno o algunos datos no los ha ingresado e intenta
grabar los datos

\É Pulse Aceptar e ingrese todos los datos que se le
pide.

5.1.5.1.1.1 Mensajes que se presentan al ingresar los datos

En el momento en que ingresa un dato y luego lo elimina, e intenta
dejar vacío este dato, se presentarán estos mensajes dependiendo del
dato que se está ingresando.

Recuerde que lodos los dalos qae se le pide ¡leben ser ingresados. Si
usted no ingresa todos los dalos no se le permilirá graban

.---5ffii,.

Á
NorA En cada mensaje que se prcsente puke el botón A(EPTAR 0 ESC

para que pueda conlinuar.

5.1.5.2 Modificoción de Datos del Estudiante Particulor,

Para Modificar o Actualizar los datos de los estudiantes
Particulares.

seleccione la opción

Cuando haya realizado esta selección se presenta una sub-pantalla
usted podrá actualiza¡ los datos del estudiante estos datos son:

o Datos Personales.
c Cédula
c Nombres
c APellidos
o Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
o Nacionalidad
¡ Tipo de Sangre (7.D. Sangre)
o Estado Civil (Est-Civil)
o Dirección

cn la cual

ZMicroiolt Accc:i

A "Cédula debe scr lngresada"

Accp!.lf Ayrlda

]1Mic¡osoll Acce¡¡

N¿¡ '?Iombre dcba ser lngrasado"

Ac,9P!-t1 Ayud a

PROTCO,IT Capítulo:5- Página: 53 ESPOL
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a

c Teléfono
c Sexo.
o Ciudad.
t Provincia.

Datos del Trabajo.
c Nombre de la Empresa
o Carg,o.
o Teléfono.
c Dirección

Mantenimiento de datos de Estuüantes
Sccción:

Scrhari¡:
C¡¡¡o-llivd¡laio
Erarnrl4:aro
Cdranas Cqlat
Pa¡licd¡a¡

Sub-Pantalla

0pciin

Ntrvo

Modfta

E

C
C
c
c
C
(a

Qa¡c nlo

VCq ¡ Cardr

Pqo
(a

0P,ftin Plge

Sddo

x
Ca¡celarC

- -z- Acceda a los datos del estudiante que desee actualizar.
U Puro quc usted puc'da accerler a estos datos existen dos formas y son

.*5ffi,/a

fj-=-

Ingrese en el cuadro de texto Cédula el
número de cédula del estudiante luego pulse
la tecla ENTER O TAB para que el dato sea

aceptado.

Seleccione al estudiante por medio del botón
buscar .

!
Cüfcft

lródulo:

Cuenla

Coilo:

fech€ de ln¡

2

E]

fu-Cirilr

DAIO§ PIRSOXALX§

Dh.d¿¡ [
CóarL

&llru
ftrelllder

I¡ & !l¡¡ :

Icli6rc ¡

!¡¡,
§it&¡¡

A¡vl¡¡l¡ :

]lodr¡lo de lnlorn¿ción r

m
LEI

G rabar

PROTCOII Copítulo:5- Pdgina: 54 ESPOL
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Iluscar ¡ un estudianle utilizando el botrln Buscar.

Esta pantalla le permite realizar la búsqueda de un estudiante por
apellido. Puede utilizar para la búsqueda todos los comodines que usa

cuando realiza una búsqueda en DOS.

¡,*l--

,-.-5ffi.1/t
Ingrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del
estudiante que desee buscar. luego pulse la tecla ENTER
para que se ejecute la búsqueda.

Cuando usted pulse esta tecla se presentará en pantalla todos los estudiantes que

tengan este apellido, en esta lista de estudiantes usted podrá seleccionar al
estudiante que está buscando.

FLOBES MENDEZ TEBESA
6ANCINO OLMEDO DANIEL JONATAN
GUARANDA POVEDA ABTUBO FBANCISCO
HUACON CABFIEL DASY
LOPEZ HNAB6OTE CHEISf IAN XAVIE B
fOBAL EEMLCAZAF SEBGIO OMAB

FLOBES MENDEZ IEBE SA

-

Burqueda por Apeltdo

PROTCOII Capítulo:5- Página: 55 ESPOL

Apellido

JFLOBESI

ú
ácepta¡

x
Cancelar

(
Aceptar

x
Qancelar
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La selección del estudiante la puede hacer de dos maneras

a I lacientlo dohle click en el esludiunte

Haciendo ¿tn click cn el estudiunte y pulsando el botón
ACEPTAR.

Recuerde que si lngrcso un *, ésle le permilitá visualizor lodos los
estudianles qae existen. Si ingrcsa la prlmcra leffa del ape Ao, se
presentonún lodos los apellidos que empiecen con dicha letra, etc.

,3
NOT,{

Cuando haya ingresado el número de cédula o haya seleccionado al estudiante. se

presentará la siguiente pantalla:

Manteni¡niento de datos de Estuüa¡rtes
ccción:

c
C
C
C
r.

Scoi¡¡i¡¡
Cu¡otlivdalorio
Er*'r-lnglato
Ca¡ara Cqla¡
P¡tic¡¡hc:

Qacncr*o T
Pxp
(a

,,8*VCq a Ca¡rda¡ |

Bha P4o

s&

En esta pantalla podrá realiza¡ la actualización de los datos del
estudiante, una vez que usted haya realizado la actualiz¿ción pulse el
botón GRABAR.

s/0 C
x

lancelar

(--

llodulo de lnlormación r
Carrera Co.lc

lild'-
FÉh.rr.ftMódulo:

E-t

I

DATOS PESONAI¡¡

góaiü lotmor12 f{r- CiYil: 3
Eadrr lrtREsA P¡¡ra¡r lslucrs

t.[ro. lrloR¡s MENDET I.lá5r.¡ J5645ó2

F¡ d¿ Nr< I5"Ere-60 Er¡,
gtr¡¡rECUAIORIANO lcaur

T.D Pü P¡or¡ir¡i¡: GUAYAS

DATO§ DTI- TRAR,¡.I')

!

! tfl
¿ig

PROTCO,IT L::;POL

Elia 0pcfh

C !ft.:vo
6 llodlica

Cüenta

tr
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ZHódulo de lnlormación

Al finalizar el proceso de grabación el sistema le presentará el siguiente
mensaje:

q) Los dalos se grabaron satlsfaclorlament¿.

Cuando realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en que

el sistema emita Menssjes y además no le permite continuar con la
realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presenta las siguientes consideraciones pam llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

fJ--

No cx¡sten datos parú grabar

Aceptal

Este mensaje se presentan cuando usted pulsa el botón GRABAR sin haber
seleccionado al estudiante. o cl número de cédula no lue ingresado para la
actualización.

a

a El I de cédula que lngresó no cx¡sle

A-ccP!sf

Este mensaje se presenta cuando ingresa un número de cédula que no existe

É

l{ódulo de lnlormación

Pulse Aceptar e ingrese el número de cédula del
est udiante o selecc iónelo.

,lltidulo dc lnlormación y Regislror

PROTCO:rl Capílulo: 5- Prigina: 5 7 ESPOL.
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5.1.5.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

AceptEr

I

A§
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Pulse Aceptar e ingrese un número de cédula que

cx¡,\Íe

Dentro de este proceso de Modifrcación de dalos del esludianle, el sistema Ie
ofrece una opción que le permite realizar la transferencia de datos de los

estudiantes.

Este proceso de transferencia le ahona tiempo en el ingreso de datos de los

esludiantes que realizariiLn el Examen de Ingreso o Curso Nivelatorio, porque
ya no tendrá que ingresar nuevamente los datos personales del estudiante.

Recuerde que estos estudiantes particulares se registran en los módulos de la
carrera como seminarios y ellos pueden optar por realizar el examen de ingreso o

curso nivelatorio.

Para realizar este proceso usted debe ava¡zar la sub-pantalla hasta que llegue al

final de los datos y podrá visualizar el cuadro de opciones "Tr¡nsferencia de
Datos" .

Nlantenimiento de datos de Estuüantes
Sección: Elia 0pción

C N¡¡avo

le Modlir:a¡

C
e
(-
e
ñ

5crlñ¡¡b¡
Cr¡¡o{fivel¡to¡io
E raronlngrcro
Carrc¡a Co¡la¡
Patic-r.ú¡¡g¡

a

Pago
(a

,m m
].EJuÍal,ar

&hct Pqp

S¿ldo

x
lancelar

2

!

!

Cüfrcra

Cuent¿

Módulo:

Costo:

fecha da lni:

si.0

T.II

Dl¡rcclcn : NN

Ioirlnc : ü00000

F'-tl

DATO§ DEL IR.{BAJO

Tn¡Jfa¡¡r D¡tot

t=-:::-:-=:-::-:-
N..Lr.¡l¡l:r' JA l' FIAN

C Errrn Dr lagrrro
C O-" X¡r.l^r-i,

Modulo de lnlo¡mación r

PROTCO,If Capít ulo : 5- Ptígina : 5 E ESPOL
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L?

5. I .5.2.2 Proceso de Transl'erencia de Datos.

Dclcr¡.t¡to f--tr
Valor ¡ Cacd¡ f 5¡r

Ct¡¡i.¡. lc,lull
- - r:::-:-::-:-:-t¡aYlrt¡rliIAIAl

tLrd¡r ¿. lr Brl¡¡ INN

c.¡!.3 tS¡-
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-. 2- f¡ esta pantalla puede realiza¡ cl proceso de transferencia de datos.
U seleccione la sección a la cual usted desea transferir los datos. después

que usted haya seleccionado se presenta el siguiente mensaje:

a Los dülos serán transfe¡ldos. l,Desea
contlnü.r?

:Not

Si usted está seguro de que desea transferir los datos entonces pulse el

botón SI, caso contrario pulse el botón NO.

Cuando pulse el botón SI se realizará el proceso de transl'erencia y se

presenta el siguiente mensaje. informando que el proceso se realizó
satisfactoriamente.

<2 El proceso s¿ reallz6 sütlslüctofiamentc

5.1.5.2.2.1 Casos gue se pueden presentar en es¿e proceso

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con
la realización de sus ta¡eas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

r.j=-

a
Ocurrl6 un erfor al tratar de transfcrlr los datos,
verllique que cxistan datos para la
lransfe¡ancla y que csle cstudiantc no haya
sldo t¡ansle¡ido

Ageptaf

uCarera¡ Corl¿s

Sí

l¡lódulo de lnlormación r

[;sii¡,i

Módulo de lnlornación r
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Este mensaje se presenla cuando intenta transferir datos sin haber primeramente

seleccionado al estudiante o intenta transferir a un estudiante que ya fue

transferido.

5.1.5.J Generación de la Orden de Pogo a Estudiontes Particularcs.

Ma¡¡tenimiento de datos de Estudiantes
Seccón:

c
a
C
a
6

,Bva

§orin¡¡io¡
Cu¡o-Nivd¡lorb
Erücn{ngrGro
Crrqa¡ Cqi§
P¿ii;rl¡c¡

ftiraPry
Ssldo

x
lancelar

Pagp
(a

c

Si el participante es nuevo, ingrese sus datos. GRABE y seleccione la
razón del pago. aquí usted podrá selecciona¡ lo siguiente:

()arrera.- Nomhre de lo currers a la cual
perlenece el módulo en el que el estudiante
desea realizar el pago.
Módulo.- j'iombre del módulo en que el
esludianle desea reulizar el pugo.

a

Pulse Aceptar y veriJir¡ue si existen datos para la
transferencia y si ha seleccionado un estudiante
veriJique que este no haya sido tran^derido.

llódulo de lnfo¡m¿ción r
Carrer¡ Colo:
Secret¿rado EÉcuh"o\Asrslenle €l

órluúe
s/. 750.m

TaquEalía
F6cl¡a d. H:
F1/oiE-

Cuenl¿ 1 1 22 03.f8 l-il

,

D-lro5 Pm§ oN.trES
-)

!a¡r&

N¡dn¡
&¡¡U¡¡¡
?¡l¡ll¡¡

I4t- Cirilr

Dti.(lór

f¡Iáñ»:

§rn¡

§iuldr

hrvl¡¡h :

TERESA

FLORES MENDEZ

l5-E¡u-60 Frnun¡¡ro

ECUATORI¡NO QUIL

IN cUAYAS

!

!

ftlr
I¡EJl,faDat

PROTCO,IT Capítulo:5- Página: 60 ESPOL

SIACIN - Módulo de Informtchín

a--

Para emitir una ORDEN DE PAGO lo puede hacer para estudiantes nuevos o

que ya existan.

O..cr§*o f¡T-tr
V¡br a C¿rc¡r I t¡',,0 0oo

EIic 0pcih
C tlucvo

li llodilicar

t+r I

lo,oáe I

DAIO§ DfI- TR {RAJO
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Cucnta.- Número de cuenla en clue se

depositarú el dinero del pago, esle número de

cuenta es asignado a cada motivo de pogo
ejemplo;

REGTSTRO ----> 1. 1.22.03.05
Costo.- Este es el valor que el e.vtudiante

deberá pagar por el módulo, esle aporece
automá¡icamente al seleccionetr la carrera. Esle
valor lendrú un '% de incremen¡o pura eslos
esludiantes, esle porcentaje de incremento es

ingresad<s por el usuario coordinudor
Fecha In.- Fechu en que se inicia el módulo

Luego de esto seleccione el tipo de pago, el descuento si este es el
caso. e ingrese el valor a cancela¡.

Ahora podrá pulsar el botón ORDEN DE PAGO para que esta sea

impresa para la entrega al estudiante.

Si se trata de un estudiante que ya existe. búsquelo y cuando tenga sus datos
personales en pantalla, siga las misma instrucciones que se dieron para los
estudiantes nuevos.

Cuando usted pulse el botón ORDEN DE PAGO se presentará Ia siguiente
pantalla, en la cual usted podrá cancelar Ia impresión. pulsando el botón
CANCELAR.

5.1.5.3. I Casos que se pueden presentar en este proceso

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en
que el sistema emita Menssjes y no le permite continuar con la
realización de sus tareas dentro del sistema.

a=-

rJ¡

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

PROTCOTT Capítulo:5- Página:61

i lmpresión

lTri¡bndoC¡ra
Il¡da¡ dc p¡oo' an

Cuu¡ &lC'Zlll an LPTI:

Cancelar_

ESPOL



SIACIN - Módulo le Informacion

allódulo de lnlo¡¡¡ación

a La orden da pago no scrá lmpresa, dcbe
ingresar valor a cancclar

La orden dc prgo no scr6 lmpresr,no e)dslcn
dülos pata la ordcn

Aceplal

Este mensaje se presenta cuando intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de los datos necesarios para la orden. debe recordar siempre
que sin la identificación y el nombre del estudiante la orden no será impresa.
ademiís siempre necesitará ingresar la razón de la orden de pago.

Pulse Aceptar e ingrese el vulor a cuncelar
purd que la orden de pugo se pueda generar.

a

a L! ordcn de Pago no será impresa, debc
pdmcro selcccionúr carera

S-c-gPL9.l

{--

Aceptar

al{ódulo de lnformación

Pulse Aceptar y complete el ingreso de los
dalos necesarios para la orden de pago

Módr¡lo de lnlormación E

Pulse Aceptar y seleccione la carrera en Ia cual se

realizará el pago por el eramen de ing¡reso.

PROTCO,If Copítulo:5- Págino: 62 L-,SPOL
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Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor a cancela¡.

rJ¡

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado la carrera e intenta imprimir
Ia orden de pago.

rit
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Debe selcccionE t la car¡e¡t

Aceptal

5.2 Registro de Estudiantes.

a

Socció'l:
6 Sor¡in¡¡io¡ C
C Cu¡¡o-Nivclalorio C

Exunon-lngrcro

Caüc¡a! Corlat

C Pa¡tic¡^úarar

{_=

Cát¡¡
P.rl¡ci¡¡rtc:
[ABrlD Gf¡nDlLLo FnANoscú DE Jm¡S

Somin..¡o V.lo,:
ABB ACC.O14 !

x
garicelar

Esta pantalla le permite a usted realizar el proceso de Registro de los
Estadianles en las diferentes secciones con las que trabaja la Institución:
Estas secciones son:

l{ódulo de lnlornación r

Pulse Aceptar y seleccione lu carreru en lu cuol
se tomará el examen de ingreso, luego ingrese
el valor a cancelar.

Hódulo de lnlormación r

PR0T('0.rf Copítulo:5- Página: ó3 LSP0t.

,llonuol de L'suario

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa el valor a cancelar sin haber
seleccionado primeramente la carrera en que se dictará el curso nivelatorio.

tj*

REGTSTRO DE SEMTNARTOS I

I 7nn nnn

o Seminarios.
o Examen de lngreso.
c Particulurcs.
o ('urso Niyelutorit¡
o L'arreras ('orlas.
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=Módulo dc lnfo¡m¿crón

5.2.1 Registro de Estudiantes Sección Seminarios.

Se-Lrrio. C
Crrlo+aivd.aorb (.

E rGañ]ñglaao
Caararaa Cqtot

C Porti¡¡-o.

Gádl¡
P¡ti.:L¡!¡a9:

0001s80010 l--J

IABÁD 6OBDILLO FRANOSCO OE JE§U§

S a¡ia¡rio Valo¡:

AEB.ACC 0r 4 !

x
EancelEr

.-"2 . Esta pantalla le permite a usted realizff el Registro de los Estudiantes enl-J lo. Seminarios a dicta¡sc.

Pa¡a realiza¡ este proceso de registro usted debe primero ingresar el
número de cédula del participante o seleccionarlo.

Luego de esto. seleccione el seminario en el cual el estudiante desea registrarse e

ingrese el valor que canceló por esle seminario.
Cuando usted haya seleccionado el seminario. el sistema se encargará de verifica¡
si el participante tiene deudas y si existe cupo para rcgistrarse en el mismo.

gccto.¡:s
¡-
c

El estudl.nle tiene deudas desea rcglstrar

Io

Este mensaje de confirmación de proceso le permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante aún teniendo deudas con la Institución.
Pulse el botón SI para continuar con el proceso de registro. caso contrario pulse el
botón NO.

Después de que usted haya pulsado el botón Sl, el sistema inicia el proceso de
verificación de cupos en este seminario seleccionado, si no existe cupo el sistema
presenta el siguiente mensaje:

e

tllt-
L.EI
Etalrar

llódulo de lnfor¡ación y Fegi:lror r

§Í
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R.EGISTR'O DE SEMINARIOS I

Si el estudiante tiene deudas se presentará el siguiente mensaje:

f---------ññrrnn-
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a Enor no hry cupo

Acqp_t-al

Pulse Aceptar e incremenle el número de cupo
de este seminario si se desea registrar en este al
parlicipanle.

Recue¡de que el pruoeso de Mantenimienlo de Cupos solo lo podrá
rcalizgr el Asuorio Coo¡dinado¡.

NOTA
Comunique inmediotomenle al Usuario Coordinador de esle caso en
el registro de los parlicipantes.

Si no se presenta este mensaje, el bo«in GRABAR se activará. y usted podrá
pulsar este botón, quedando así registrado el participante en el seminario.

Pulse el bot(rn CANCELAR para salir de esla pantalla

5,2.1.1 Cosos que se pueden presenlar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasrones en
que el sistema emita Mensajes y además no le permite continua¡ con
la realización de sus tareas dentro del sistema.

{"-

t?

a El estud¡rnte y! se registro cn este semlnrrio

iceptar

l,lódulo de lnlormación y Regi¡hos r

ZM¡iddo de lnloroación y Reg¡stro¡

PROTCOTÍ Capítulo:5- Página: 65 ESPOL
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En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:
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Este mensaje se presenta cuando usled intenta registrar a un participante que ya
esta registrado en el seminario que seleccionó.

Pulse Aceptar y consulte los esntdiantes
regislrados en esle .seminurio.

Debe lngresar el valor total a cancelar o que
canccló.

S-""9P!s.f

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor que el estudiante
canceló por el seminario o que debe cancelar por este.

5.2.2 Registro de Estudiantes Sección Examen-Ingreso.

S¿cción:

C Sc¡¡inarb¡ 6 Eraran-lnqaro C
C Cr¡¡o- ival¡lorio C grrrr- gor,-

Parlicula¡er

x
f¡ncelar

al{ódulo de lnformación Y Begisttor

Pulse ,lceptar e ingrese el valor u cancelar o
que canceló el parlicipante por esle seminario.

.l{odulo de lnúormación

IrMOBENO YADIBA

Cáál¡:
C{rara:

Srlarh:

Uor.dc

Prda.ú

FLOBES MENOEZ fEBESA

áño: fi$-
¡¿r¡¡¡o:lñ

,Sccrct¿n¿do E pcutvo\AsrstÉ

Matemáticas Bésica

!07H00.09H01

0000012222

PROTCO,Ií Capílulo:5- Página: 66 ESPOL
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Para realizar este proceso de registro usted debe primero ingresar el

número de cédula del estudiante o seleccionarlo.

Luego de esto, seleccione la carrera en [a cual el estudiante desea registrarse para

el examen de ingreso.

Cuando usted haya seleccionado la carrera, el sistema se encargará de verificar si

el estudiante liene deudas.

Si el estudiante tiene deudas se presentará el siguiente mensaje

El cstudlante tlcnc deudas dcsea registrat

Io

Este rnensaje de confirmación de proceso le permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante aún teniendo deudas con [a Institución.

Pulse el botón SI para continuar con el proceso de registro, caso contrario pulse el
botón NO.

Después de que usted haya pulsado el botón SI. seleccione la Maleria, Horario y
Profesor que se encargará de toma¡ el examen de ingreso.

Cuando usted seleccione al profesor , el sistema inicia el proceso de verificación
de cupos e¡ la Muteria, Horario ¡' Profesor seleccionado. si no existe cupo el
sistema presenta el siguiente mensaje:

a "! Esta pantalla le permite a usted realiza¡ el Registro de los Estudiantes en
ry el Examen de Ingreso.

a

Q)

Enor no hry cupo

l ódulo de lnforaación y Begirlror I

1.{ródrdo dc lnlornación y Begi:lros r

Pulse Aceplar e incremente el ntimero de cupo
del examen de ingreso en esta Materia,
Horario y Profesor.

f '_=-
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Recuerde que el proceso de Mantenimiento de Cupos solo lo podrá
reolizor el Usuario Coordinador.

Comunique inmedialamente ol Usuario Coordinodo¡ de esle caso en
el regklro de los esludiantes.

Si no se presenta este mensaje. el botón GRABAR se activará. y usted podrá
pulsar este botón, quedando así registrado el estudiante en el examen de ingreso.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

5,2.2,1 Cosos que se pueden prcsenlar en esle proceso,

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocastones en

que el sistema emita Mensajes y además no le permite continua¡ con
la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

,Á

{_=-

a E¡ror el núm¿¡o dc cádula no exlstc, el proceso
no se reallzará

Ageplaf

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el número dc cédula del
estudiante I pulsó el botón GRABAR.

Pulse Aceplar e ingrese el número de cédula del
estudiante o selecciónelo a través del botón
buscar.

a Ero¡ no ha sclccclon¿do It cáÍrerá, cl proccso
no se reallzará

Aceptañ

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la carrera ó la carrera

no tiene un año y término actual por tal motivo no ap¿uece en la lista de cÍureras.

1----=

llódulo de lnformación 9 Begistros

,llódulo de lnformación y Begiskos
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Enor no ha eclecdonado la mrterla, cl p?oc?so
no sc rGallz.rá

racó¡tar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la materia o no existen
materias ingresadas para la carrera seleccionada.

r.j.-

a

a

aj-=-

E¡ro¡ no ha selacclonado el horarlo, e! proceso
no ge reallzará

A-cqptsf

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario o no existe
horario asignado para csta materia.

rÍ¡

Pul,se Aceptor y seleccione la carrera, si no
existe lu carrero, enlonces comunique al
usuorio coordinador, para que realice el
proceso de Apertura de año y lérmino de la
carrera para el examen de ingreso.

aHódulo de lnformación y Begislros

Pulse Aceptar y seleccione lu muleriu, si ntt
exislen materius en el cuadnt de lislu, entonces
comunique al usuurio t'oordinador puru que

reulice el proceso de lvfttntenimienh de
Maleri¿Ls.

al,lódulo de lnloroacÉn y Begislros

Pulse Aceptar y seleccione el horario, si no
existe horarios a seleccionar, enlonces
comunique al usuario coordinador, poro que

reulice el proceso de Organización de Horarios.

PROTCO,II Capítulo:5- Página: ó9 T:.SPOL
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E
x

Hódt¡lo de lnlo¡mación y Regisho

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor o no existe
profesor asignado para esta materia en el horario seleccionado.

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un estudiante en el
examen de ingreso y este ya está registrado.

É

1---

?

.,4

_i
'¡'qv.1s

Módulo de lnlormación y Regir¡ro!

=
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[óa¡i¡

Error no ha sclccdonado cl prolcsor, el procÉ3o
no sG rcal¡zsfá

Pulse Aceplar y seleccione al profesor, si no
existe profe§ores a seleccionur, enlonces
comunique al usuario coordinador, para que
realice el proceso de Organización de

Horarios y usigne profesor u la maleria y
horario selecc ionados.

El catudlante yr se rcglstro en Gste msteria

Pulse Aceptar y consulte estudiante reg¡slrados
en el examen de ingreso, o consulte regislros
del estudiante.

a
Aceptal



Manual de Ltsuurio SIACIN - Módulo de lnformación

Módulo de lnlormacirin

Sección:

C Sa¡an¡¡¡o¡ C E¡¡¡nn-lng¡a¡o 6 Pa¡ticula¡c¡
C Cur¡olliv¿l¡torb C C¡tcl¡¡ Cal¡:

x
Qancelar

a "?.-nEsta pantalla le permite a usted realizar el Registro de los Estudiantes
\J Particulares en un módulo dr'la carrera que ellos dcseen registrarsc.

Luego de esto. seleccione la carrera a la cual pertenece el módulo en que el
estudiante desea registrarse.

Cuando usted haya seleccionado la carrera, aparecerá en el cuadro de lista
Móduk¡, todos los módulos que contiene la carrera seleccionada.
Ahora seleccione el módulo, luego el sistema se encarga¡á de verificar si el

estudiante tiene deudas.

Si el cstudiante tiene deudas se prcscntará el siguiente mcnsajc

e El estudlantc üenc deudas desea rcglstrar

No

Eldrfr:
Clrcrü

llódrrlc

Esrto3

Ed..ú:

0s17094757
Estudiar¡le:

Secretóriado EiecutNo\A I6ANElNO OLMEOO DANIEL JONAIAI

"ffl-
lErl
ftabar

lló&¡lo de lnlo¡maciín y Begistros

§i
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5.2.3 Registro de Estudiantes Sección Particulares.

REcrsrRo DE PARTTCIjLARXS I

lT "qr,E"l" tr
n¡hodiohoo tr
Ifñrliññb,AE," tr

Para realizar este proceso de registro usted debe primeramente ingresar el

número de cédula del estudiante o seleccionarlo.

Capílulo:5- Ptigina : 7 I



Munuul tl¿ Usuurio SIACIN - Módulo de Informaciún

Este mensaje de confirmación de proceso le permite a usted decidir s¡ desea o no
reg¡str¿u al estudiante aún teniendo deudas con la Institución.

Pulse el botón SI para continuar con el proceso dc registro. caso contrario pulse el
botón NO.

Después de que usted haya pulsado el botón SI, seleccione el, Horario y Prolesor
que se encargará de dictar el módulo.

Cuando usted seleccione al profesor, el sistema inicia el proceso de verificación
de cupos en el Horurio y Profesor .seleccionado. si no existe cupo el sistema
presenta el siguiente mensaje:

a Erro¡ no hay cupo

1j-=-

l?
NOTA

Si no se presenta este mensaje. el botón GRABAR se activará, y usted podrá
pulsar este botón. quedando asi registrado el estudiante en el módulo
seleccionado.

Pulse el botón CANCELAR para salir de csta pantalla

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en
que el sistema emita Mensejes y ademiis no le permite continuar con
la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

f*-

EEÍtr

Módulo d¿ lnlormación y Regislros r
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que el proceso de Manten¡rniento de Cupos solo lo
Usuario Coordinado¡.

inmediolomenle al Usuario Coordinador de este coso

5.2.3.1 Casos que se pueden presenlar en esle proceso,

Pulse Aceptar e incremente el número de cu¡n
clel módulo en este Horario y Profesor.



Munual de Usuurio

Enor númcro de cÉdula no ha sldo lngresado,
el proceao no se rrallzará

AggPltf

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el número de cédula del
estudiante y pulsó el botón GRABAR.

a

a

a

E¡ror no h¡ eclccdonado la canerr, cl pfocaao
no ¡c r¿allzaró

Aceplar

Este mensajc se presenta cuando usted no ha seleccionado la carrera a la que
pertenece el módulo.

Pulse Aceptar y seleccione la carrero a la que
pertenece el módulo.

¡-j.-

r-j-

Enor no he eelccclon¡do el módulo, el proccso
no se reallzará

[ü-piia

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el módulo en el cual el
estudiante desea registrarse.

Pulse Aceptar y seleccione el módulo en el
cual el estudiante desea registrarse.

l{ódulo de lnlormación y Begislros r

Pulse Aceptar e ingrese el número de cédula del
estudiante o selecciónelo a trqvés del botón
buscur.

l,tódulo de lnlormación y Beg¡:lros

1,ftódulo de lnlornación ¡r Eegirtros

f---
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l{ódulo de lnformación y Reg¡rtros

E¡ror no ha gclecclonado el horarlo, cl proccso
no s¿ r¿allza¡á

Aceplar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario o no existe
horario asignado p¿¡ra este módulo.

a

Enol no ha selacclonado el prol¿sor, el proceso
no sc r¿allzará

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profbsor o no existe
profesor asignado pa¡a este módulo en el horario seleccionado.

{_-

a

a El estudlEnte yo se reglstro en este módulo

[ó-qPi?c

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un estudiante y este ya
está registrado en el módulo que seleccionó.

Pulse ,Aceptor y seleccione el horario, si no existe
horarios a seleccionar, enlonces comunique al
tLsuurio ct¡<¡rdinador, pura que realice el proceso de

Organización de florarios.

Módulo de lnlormación y Regi3lros

a;pi¡i

Pulse Aceptar y seleccione al profesor, si no existe
prolesores a seleccionur. en¡onces comunique al
usuario coordinsdor, paru que realice el proceso de
Organización de Horarios y usigne profesor al
módulo y hororio seleccionados.

xl{ódulo de lnformación y Fegi¡lror

Capítulo:5- Página: 74 ESPOL

fJ_-

PROTCO,II



,llunuul e ( suurio SIACIN - Módulo de Inlormación

{--

5.2.4 Registro de Estudiantes Sección Curso-Nivelatorio.

R.E GISTRO DE CIIRSO-NT\TELATORIO

s

c
(a

GCC|On:

Sair¡¡b¡ C
Cr¡olliwlclorio C

Erarñ-lñqfcúo
Cüralst Corlat

C Pa¡ticula¡¡¡

r
Qancelar

É:i3;il,ihf,ffilt" a us¡ed realiz¿r el Registro de los Estudiantes en

Cuando usted haya seleccionado la carrera, el sistema se encargará de verificar si

el estudiante tiene deudas.

Si el estudiante tiene deudas se presentará el siguiente mensaje

e El estudiante tlene deudas dcse. reglslr8r

isf No

Pulse Aceptar y consulte cstu.liünte registrados por
módulos., o co¡tsulte registros del estudianle.

alilódulo de lnlormación

!

!

!

!

SEFE

Profo¡or Espiroza 5ar*os Jaci*o 0tto

üaGrir IMalematrcas Básrca

E rr(urli ¡Í rlE:

ROVIFA TETIAMANTI MAB

alorr¡o: Jt Bhoo.2ohol

Crrrera: S ecrelaiódo E iecdivo\Asister

flG-

-

Año:

Trfo¡irro:

c.d¿.' lñffiii7

llódulo de lnlo¡maciiín y Begirhos r
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Pa¡a realiza¡ este proceso de registro usted debe primeramente ingresar el
número de cédula del estudiante o selecciona¡lo.

Luego de esto. seleccione la ca¡rera en la cual el estudiante desea registrarse para

el curso nivelatorio.

PROTCO,If
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Este mensaje de confirmación de proceso le permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante aún leniendo deudas con la lnstitución.

Pulse el botón SI para continuar con el proceso de registro. caso contrario pulse el
botón NO.

Después de que usted haya pulsado el botón Sl. seleccione la Materia, Horario y
Prolesor que se encargará de dictar el curso nivelatorio.

Cuando usted seleccione al profesor. el sistema inicia el proceso de verilicación
de cupos en la Mqlerio, Horario y Profesor seleccionado, si no existe cupo el
sistema presenta el siguiente mensaje:

r-l-

t?
NOTA

Si no se presenta este mensaje, el botón GRABAR se activará. y usted podiá
pulsar este botón. quedando así registrado el estudiante en el curso nivelatorio.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

5,2.4.1 Casos que se pueden presentar en este proceso,

Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habrá ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y además no le permite continuar con
la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

¡.*"

@

llódulo de lnlormación y Regiskos r
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Enor no hry cupo

Pulse Aceptar e incremente el número de cupo del
examen de inpyeso en esta Materiu, Horario y
Profesor.

que el proceso de Mantenimiento de Cupos solo lo podrá
Usuario Coordinador,

al Usuorio Coordinador de esle caso er1

regislro de los estudionles.



al{ódulo de lnfotmación y Beg¡sltos

Enor el númaro dc cédula no exlste, el proccso
no s¿ feallzrrá

Áiepta¡

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el número de cédula del
estudiante y pulsó el botón GRABAR.

a

Error no ha selecdonado la carrerr, el procrso
no se ¡eallza¡ú

AcgP!s.f

Pulse Aceptar y seleccione la carrera, si no
exisle la carera, enlonces comunique al
usuario coordinador, para que realice el
proceso de Apertura de año y término de la
carrera pura el curso nivelslorio.

f*--

a

a Error no ha sclecclonado h malerla, el proceso
no se r¿allzará

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la materia o nlexisten
materias ingresadas para la carrera seleccionada.

Pulse Aceptar e inSyese el número de cédulu
del estudiqnre o selecciónelo a truvés ¿lel

bolón buscar.

rMódulo de lnformación y Bagittros

xl{ódulo de lnfornación y Bcgirlror
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rj¡

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la carrera ó esta no
tiene un año y término actual por tal motivo no aparece en la lista de carreras.



Er¡o¡ no ha s¿lccclonado cl ho¡ario, el proccso
no se reallzará

A9.9Plal

Este mensaje se presenla cuando usted no ha seleccionado el hora¡io o no exisle
horario asignado para esta materia.

Pulse Aceplar y seleccit¡ne el horario, si no existen
horurios a seleccionor, enlonces comunique al
usuario coordinador, pura que realice el proceso de
(hgonizac ión de Ílorarios.

a

a Erro¡ no ha selecclonado el prolcsor, el proceso
no se r¿allz¡tá

hceptar

Pulse Aceptar y seleccione al prqfesor, si no existen
profesores a seleccionar, enlonce§ comunique al
usuario coordinador, para que reolice el proceso de
Organización de Horarios ¡t usigne profesor a Ia
materia y horario seleccionados.

Pulse Aceptur y seleccione lu materiu, si no existen
materius en el cuodro de listu, entonces comtnique
al usuario coordinador para que realice el proceso
¿le lvluntenimienlo de Materia.s.

,l{ódulo de lnformación y Begi:lros

l{ódulo de lnformación y Begistror

PROTCO,IT ESPOL

Manusl de Usuario SIACIN - Módulo de Información

I

{_-

fJ--

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor o no existe
profesor asignado para esta materia en el horario seleccionado.

LÉ
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*llódulo de lnlo¡mación y Hegiskos

a El estudlünte ya se reg¡stro en csle mrlerla

AcgP!if

Pulse Aceptar y consulte estudiante registrados
en el curso nivelatorio. o consulte registros del
estudiante.

5.2.5 Registro de Estudiantes Sección Carreras Cortas.

Sección:

C Salir¡rio¡ C Eramrrlnqro¡o C pa¡licub¡a¡
C Cu¡¡o-llivr alo¡io 6 Cürcrar Eorlat

x
D¿ncelar

.- " z-- Esta pantalla le permite a usted realizar el Registro de los Estudiantes en
E un módulo de la carrera a la que ellos p".t"n..in.

Pa¡a realizar este proceso de registro usted debc primeramente ingresar el
número de matrícula del estudiante o selecciona¡lo.

Módulo de lnlo¡mación r

Eludi.r¡te:
Módulo: FLYddnerlos dc Progrdnac

IAEAD C¡8MNZA rVA¡¡ PATRrgo

Carfora:

Profctor: VICTOB HUGO MOBENO I ftoglanacix de Sbtcmas

!

!

ESPOL

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un estudiante en el
examen de ingreso y este ya está registrado.

R.EGTSTRO DE CARRERAS CORTAS I

{--

Cuando usted haya ingresado el número de matricula o seleccionado al
estudiante, aparecerá en el cuadro de lisfa Módulo todos los módulos que contiene
la carrera a la que pertenece el estudiante.

nolrs: liiTiñd:ñ§Fiip

_Tl
llúf cula: I0235oooo28 I"'t

I¡-T
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Ahora seleccione el módulo. cuando usted haya seleccionado el módulo, el
sistema se encargará de verifica¡ si el estudiante tiene deudas.

Si cl estudiante tiene deudas se presentará el siguiente mensaje

Este mensaje de conñrmación de proceso Ie permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante aún teniendo deudas con la Institución.

Pulse el botón SI para continuar con el proceso de registro, caso contrario pulse el
botón NO.

Después de que usted haya pulsado el botón SI. seleccione el, Horario y Profesor
que se encargará de dictar el módulo.

Cuando usted seleccione al profesor, el sistema inicia el proceso de verificación
de cupos en el Horario y Profesor seleccionudo. si no existe cupo el sistema
presenta el siguiente mensaje:

cupo

I

I

¡.j'-

i?
NOTA

Si no se presenta este mensaje, el botón GRABAR se activará. y usted podrá
pulsar este botón, quedando así registrado el estudiante en el módulo
seleccionado.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Lóú¡lo dc lnlormac¡ó. t Rcgi¡lro. r

llód¡¡lo dc l¡lornación y Bcgirko¡ r

TEE
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El csludlrnlc llcnc dcudra dcaca rcglslrrr

o

No

Pulse Aceptar e incremenle el número de cupo
del módulo para este Horario y Profesor.

ESPOL
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5.2.5.1 Casos que se pueden presenlar en esie proceso.

Cuando usted realizá un proceso dentro del sistema habrá ocasrones en
que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite conlinua¡ con
la realización de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución corecta de éste y son:

{-

Pul.se Aceplar y continúe con el proceso
normalmenle.

a

a

I de m¡trfcr¡la d?l estudlantc !8¡gnado por cl
CRECE no crdste

Ageptq¡

Eror no ha selccclon¡do cl m6dulo, cl proceso
no 8c rcrllzará

Aceptqf

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un número de matricula que no

f-a-*

Hódulo de lnfornación y Regittros r

I{ródulo dc lnlorración y Rcgi¡t¡o3

Pulse Aceplor e ingt'ese un número de matrícula
que existe o seleccione al estudiante por medio del
botón buscar.

THódulo de lnlormación y Begitlros

PROTCO,II

a

Capítulo:5- Págino: 8l L.SPOt,

Este mensaje se presenta con la finalidad de informar a usted que al estudiante no
se le ha asignado el número de matrícula del CRECE.

Error, no exlste ¿l número de matrícula que
ingrasó

exlstc.

fJ-=-

Aceptar
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Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el módulo en el cual el
estudiante desea registrarse.

{_=-

a Enor no ha selecdonado cl horarlo, cl proccso
no sr raallz¡rf

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario o no existe
horario asignado para este módulo.

Pulse Aceptar y seleccione el horario, si no exislen
horurios a seleccionur, enlonces comunique al
usuario coordinudor, para que realice el proceso de
( )rgunización de llorar kts.

!-:_=-

a Enor no h¡ sclccdon¡do cl protcsor, el proccao
no se reallz¡rá

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor o no existe
profesor asignado para este módulo cn el hora¡io seleccionado.

Pulse Aceptar y seleccione el nódulo en el cual
el estudianle deseo reg¡strarsc.

,Módrlo de lnloroación y Regislros

4-c9Pt9t

al idulo de lnlo¡oación y BegisUos

Aceplar
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a El cstudlante yr se rcg¡3tro ¿n est¿ m6dulo.

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un estudiante y este ya
está registrado en el módulo que seleccionó.

aÉ

a El ?studl.nlc dcbc reglstrarse unlc6mcnte en el
M6dulo Proesadores dc Palabras

[F-9]t*

Pulse Aceptor y registre al estudiante en el módulo que
le presenta el mensaje, que es en el cual el estudiante a
reprobado 2 veces.

{--

Á
Si erkte alguna duda de que el estudisnte reprobó 2 veces el
módulo que le presenla el mensaje, enlonces comunique al
estudianle, que se acerque ol coordinador de la carrera, para que
reciba inlormoción acerca de su hktórico ¡le nolas, si así lo autoriza
el coordinador.

Pul,re Aceptm y seleccione ul profesor, si no existen
pntfesores a seleccionar, enlonces comunique al usuorio
coordinador, poro que realice el proceso de
Organización de Horurio.r y asigne pn{esor al módulo ¡,
horar io se lecc ionados.

l{ódulo de lnlo¡macón y Begislros

Pulse Aceptar ¡' consulte esludiunles registrudos por
módulos., o contulte regislro:; del e.sludiante.

llódt¡lo de lnforoación y Begislror

ESPOL

lJ--

Este mensaje se presenta cuando el estudiante desea registrarse en un módulo el
sistema verifica si puede o no registrase en este, si el sistema encuentra que el
estudiante ha visto un módulo 2 veces y lo ha reprobado. entonces este estudiante
entra en un estado de prueba y deberá registrarse únicamente en dicho módulo. ,,

NOTA

I

A_c__qp!aI

PROTCO,IT Capítulo:5- Página: 83



ul,lódulo de lnlormación y Begislros

Erro¡ no se encontr6 el m6dulo.

Ac-9plaf

Este mensaje se presenta si el módulo seleccionado no ha sido asignado como uno
de los módulos a dictarce.

o

a Error, el módulo ya la tlene aprobado.

AceplEr

a Eno¡. el módulo no corcspor¡de al nlvcl quc
cursa

Aceptsí

Este mensaje se presenta cuando el sistema detecta que el estudiante trata de
registrarse en un módulo que no pertenece al nivel que cursa.

{=-

Pulse Aceptar y coruuhe al usuario coordinador
los módulos a diclurse ¡'que tengan asignados su
respectivo horario y profesor.

al{óú¡lo dc lnlormación y Begislros

Pulse Aceptar y seleccione el módulo correclo
en el cual el esludianle desea registrdrse.

tl{ódulo de lnlormación y Regislros

Pulse Aceptar y seleccione el módulo que le
corresponda ver de acuerdo al nivel que cursa.

PROTCO,IÍ

1É
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Este mensaje se presenta cuando usted inlenta registrar al estudiante en un módulo
que lo tiene aprobado.

É
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NOTA
l?

A ;';r""flff.'"" 
módulos üntccesores no ha sido

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar al estudiante en un módulo
que tiene como requisito pasar el módulo anterior.

1j.-

I\¡OTA

xllódulo de lnformación y BcA¡slroE

Aceplaf

PROT(',O,V

exisle alguna duda del esludiante con rcspecto a
al esludianle que se acerque

de la carrera, pora qae pueda recibir
de sus male¡ias aprobadas, si así lo autoriza el coordinador,

p¡oceso esla vigenle únicamenle para la carrera de

Pulse Aceptar y comunique al estudiante que no
podrá registrarse en este módulo porque el módulo
anlerior a esle no lo tiene uprobado, y es un
requisito para poder regislrurse.

,-:Á

Capítulo:5- Págino: E5 L.;POL
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Capítulo 4 6

Consultas v Reportes

6. Consultas y Reportes.

Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas serán explicadas
dctalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

\il.t\t ( o\sr. Ll'..\s Y
R!:P()Rr'I S

6.2 Seminarios.- Se prcsenta
un submcnú qua le permitc
c'onsullur informac ión ucercct

cle lu sección seminarios con
la cual truhuja lu institución.

I'ig. 6. l. llenú ('on.sultas ¡ Reportcs

6.3 Ordenes V¡rias.- Le
permile emitir lus ordenes de
pagl por los siguientes
m0li|o.t:

6.1 Exa lng, Cur-Nive, Carreras
Cortas.- Se pre.\cntu un suhnenú quc le
pcrnit,: con.tultdr inl¡rnrtci(in u.'(r&t
dc lus lrcs sect'its¡tc.s t't¡n lus c'uule.r

truhu ju lu in:litut itin q L' .\(,n

o E¡umen dc lngraso
o ('ur:;t¡ ltivelutorio.
¡ ('urrerus ('ortu-s.

o ('ertlicados.
c Folletos
¡ Guia-s de lngreso

ó.¡l Ordenes de Pago
anteriores.- l,e permite emitir
las orclenes dc pugo
anleri\res. ingre.sando el
número de orden que quierc
imprimir. Ademú.s le permite
climinur unu orden dc pugo,
ingresur el motit'o de lu
eliminación.

Exa dc lr&Cu+live,Cüüs Cortás ,

QrdcrffVüb
Qrdap¡ da p¿gc r'táircs

Senmaros )

PROTCO,II Capítulo:6- Págino: I ESPOL



Manuut tl¿ Usuario SIACIN - Módulo de Información

ó.1 Exa Ing, Cur-Nivc, Carreras (lortas.

Este Submenú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas ser¿in

explicadas detalladamente para un buen manejo de este Submenú.

SI.IB]VTENI.] EXA IN(;, CT-;R-NIVf, ,

CARRERAS CORTAS

I

I
¡

I

Fig. 6. L I SubMenú Exa lng, ('ur-
Nive, Carreras ('orlas.

6.1.1 Cupos Disponibles.- Le permite
consullur el número de cstutliuntes
insc'rito.r y cl númaro dt t upo.t

disponible.s que existc.

6.1.2 Listas de Asistenc¡a.-
permite imprimir lus lis¡as
usislencius de Curso niwlalorio
('urrerus Corlas.

Le
de

v

6,1.3 Estudiantes registrados por
módulo.- Le permile tt¡nsultur cuules

) Luo|tlo-\ st¡n los c-studiunlas quc se

hun rcgislrudo cn un ¿leterntinu¿lo

mtidulo, horurio y prolesor.

6.1.4 Módulos en que se registró el
estudiante.- Le permite ct¡nsultur en
detulle cuales son kts nuidulos en (!ua

se hu regi:;tratlo el cstudianle.

6.1.5 Estudi¡ntes Registrados en
Exa-Ing.- Le per¡nile consultar
cuáles ¡' cuúntos son k¡s

estudiantes que se han registrudo
en el cxumen de ingreso de la
currera q a seletcione el usuurio.

6.1.6 Registros por estudiante en
el Exa-Ing.- Le pernita u¡nsultur
en detulle sobre las malerias en
que se ha regislrado el cstudianle
en cl exumen de ingrext.

6.I.5 Estudiantes Registrados en

Cur-Nive.- Le permite t'on.sultur
cuáles ¡' cuúntos son los
esludianles que se han registrado
en al atrso nivelatorio de lu
curr.:ru L! u.' se le t'c ione c I us uur k t.

6.1.6 Registros por estudiante en

el Cur-Nive..- Le parmitc
con.sullur en delalle sohre las
malerius en que se ha registrudo el
e.\tud¡unle cn e I L' rso nircldtorio.

6.1.7 Lista de Alumnos
Aprobados,- Le permite consultur
los esludiunles que huyan
uprobudo el examcn de ingreso,
curso nivelak¡rio )t curreras
L'orlas.

6.1,8 Lista de Alumnos
Reprobados.- Le permite
consullar los estudidntes que
ha¡,un reprobado cl examen de
ingreso. curso nivelatorio )'
caÜeras corlus.

PROT('O,IT Capítulo:G Ptigina: 2 ESPOL

lid* da Aridcmies

E¡h¡óu{cc FcrÉb¿doc po MódJo

MódJo¡ cn +r se registm 6l estud le
E¡tudu¡tc¡ Fagsh¡dos cn Exa{ry

Eafidlos pq Edudia{c en EH-lng
Eslud¿rtsc BqÉtr¡do cn ü¡.t'lival

lcfrtoc por Edudata en Cu¡-lliwL
Lbts d. At rÍú Agobrdos

Ust¡s dc Alr¡rps Bcgob¿do
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6.1.1 Cupos Disponibles.

r ' ¿-- Esta pantalla le permite a usted consultar ellg inscriros o registrados en cada uno dc los
seleccionada.

T

I

I

I

número de estudiantes
módulos de la carrera

Para realizar esle proceso de consulta usted debe seleccionar del cuadro de
opciones S'ección, la sección con la cual desea trabajar.

Cuando haya seleccionado la sección. escoja [a c¿rrera que desea consulta¡ el
número de estudiantes inscritos y el número de cupos disponibles.

Al seleccionar la carrera se presentará automáticamente la información acerca de
los cupos. esta información consta de los siguientes datos:

o ( ódi{t.
o .llódulo.
o lhtrurio

o ('upo.
o Disponible

Profcsor.

Para avanzar hacia los dem¿is datos de la pantalla haga click en el cuadro de
avance de pantalla. Usted podrá avanz¿¡ de forma horizontal o vertical como lo
desee.

405 Procesadoles dc Pal¿bras 20h00.22h00

401i Cortabildad y D ocur¡¡entacÉn Merc 20ho0.22h00
4ü9 Taquqralía '18h00.20h00

412 A&nrnrslrac¡ón de D ocur¡¡erlos 07h00.09h00
10r Lenguop Nomahvo 07h00 . 09h00

409 T¿quqrafi¿ 18h00.20h00

Secret¿riado E o\Asrs

PROTCO,II Capítulo:G Página: 3 ESPOL

lnlorm¡ción

Consr¡fts de Cupos Dispouiileo I

Sección:

6 Ca¡¡arar-Corl¡:

C Cw¡o-llivclatorb
C Eramct-lngraro

lftÍdulo: Ho¡a¡b:&idigo:

x
Qanc elar
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Consulta de Cupos Disponibles

Socción:

6 Car¡c¡¡¡-Corl¡¡
C Cu¡¡o-llivtlalsio
(- E ranon{ l¡raro

C¿¡¡era:

A

x
Cancelal

NOTs.

6. 1.2 Listas de Asistencias.

Listas de Asistencias

Socción:

6 Concro¡-Co¡t¡¡
C Cu¡¡o-llivddo¡b

E¡n¡¡¡:

Eóúlo¡:
Es¡rio:

Rofa¡or

S ecretdri¿do E iec'rtivo\Asisten

T óqLügrd ía

Jannet Azuccna Avlés Agüre

!

1

,{
lmp¡ir¡ir

x
Cancelar

¡- -, ; Esta pantalla le permite a usted emitir las listas de asistencias para
É Currrru, Corlus t ('urso ,\'it'clu¡orio.

Pa¡a realiza¡ este proceso de impresión de la lista de asistencias. debe
primeramenle seleccionar del cuadro de opciones, la sección de la cual desea

emitir la lista y dependiendo de la sección que elija se presenta¡á los datos
necesarios para esta.

405 Plocesadoles de Palablas mho0-22h00
4ü6 Corrtáilidad y DocunÉnlaoon Merc 't
4U:r T aqupralra 't
412Adrnnrsh ¿ción de Docurnerios ülhü0-ü'-rhtN
.l:rl Lerrguaje Normativo 07h00 . 0sh00

1_rT TaquprafÍa 18h00.20h00

{ ¡

l{rilulo dc lnlo¡mación E

l¡ftídulo: Hoa¡ix Gl

S ecret¿ri¿do E pculNo\Ass

llódulo de lnlormación ¡

PROTCO,IT Capítulo:6- Ptigino: 1 E-SPOL

Códiso:

En los otros secciones la única diferencio es que no ev/ste lo
columna de código y el tftulo módulo cambia por malerio que son de
las cuales consla un examen de ingreso y cuno nivelatoria
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Si usted ha seleccionado ('arrerus (brla.r entonces se presentarán los datos de la
pantalla anterior. si seleccionó Llurso Nivelarorio entonces se presentará la
siguiente pantalla:

Carc¡a¡-Corla¡

§orroro:

Año :

Tór¡üo:

f,doria:

Iacrio:

frofcrm

Sccrct6riodo E ÉcutiYo\A¡i¡tr

E spiroz¿ S tos Jrcnto otto !

Cur:o-ilivelato¡io

x
Qancelar

¡ á¡divo gddó.r yr F¡müo Vrür! At¡Jd. -lrl

C
ta

r¡i

Escuelo Superior Politécnico del Litorol
Prognmr dr Trcnologl¡.n Cornpúrción

Protcom - Espol
I ttal!??lÉal tiftd.á¡ : ¡.Lcn r t¿r¡
!¡34341-!3137r-¡lar?2-t¡6at ,u : ,t-2t

ttr
fBü}fB
l7§:13

Listas de Asisterrcias Para Profesores
Sc.nl.r¡do t tsullof,-.rl¿E iruüro
I.qliorf.

2lr ri6 E rerÉ E q¡ m¡! Ss.t os

Í
fmpnmrf

lüídulo de lnlormación r

L L ;l;- .) J LM !
r 9l.2o

V
23 30 3 ,l 5 9 r0 11 1.1

úÉ Hirn R oüiqrr¡P.lEI

I

3

<ARñA E LIZ¡& TH AJC H E L] RUT

5 &AS IT.]OTON J A\f A ASC E ¡¡C IO C AFVA]A

l{ ( P'hr'¿ r l)l)t
Lrdo

5!l.iñ | §Mi.rosdr wdd ' MAuSlF6 |

NUM

65Pn,t

I
€Ulcto:oft Accatr . fl

rtrEd )aic,Go¡l A.cct. - llñfo.r.: l oA:ntcrE¡.Dcfrlq¡.nl

PROTCO,IÍ Capítulo:6- Página: 5 Í-SPoL

Listas rle Asistencias I

Sección:

Cuando usted haya seleccionado cualquiera de las dos secciones, el proceso para
emitir la lista será el mismo para ambas. solo tiene que selecciona¡ los datos
correspondientes a la c¿urera. modulo o materia. horario y prolbsor.

Ahora puede usted pulsar el botón IMPRIMIR para que se genere el listado,
cuando usted pulse este botón se presentará la siguiente pantalla:

tlorüio: t ¡rro!:üra¡
Ptdtúc J.rl,á AzlrEr. }if. fgúrc

116'-

-
lffi;añffi,* tr
F€hDo-Idh¡rtr

I

ESIUDAT{TE

t rfT fTfT fl
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Para salir de esta pantalla seleccione del menú ARCHM la opción Salir.

Para imprimir este listado seleccione del mcnú ARCHM la opción Imprimir.

lmprerora: lmpraro¡a prodotemiaada (Ep:on Accptar
LX-850 cn LPTl:l

Barrgp dc inp.caún

C IodG hE p¿giE

C 1;"¡,.',,,',,"

(e fs¡prar

Ca[dad de lmgesión:

Cancclar

Qonfigurar

cop¡u¡, ll
T[- loxi¡ir an ur ¿clivo

lr¡crora
(i lr¡rcrcc pcdcla-ude

Acl0lcr

fdr-aú. Ep.ü U(-60 a IPTIJ
C l¡rm¡ ¡¡rolEcc

C¿rel¿¡

0peina¡...

[& ))
0 r ier{ócio.r

C Oúrrrfh rlid
6 0rinlxrlh trahmtC

ll&gera
tzs,icrdo, |i]6;;- ga.do'

120 dpi x l4¡l dpi

Aliment¿ción ¡¡anu¿l T Eí¡r ró¡o d.ror

0-50,1 cm ldair: 0-504 cm

Ppl
I!¡ft
0iie¡t

0-50,1 cr S!¡Dcrio.:

Como usted puede darse cuenta en esta

impresora, seleccionar el tamaño de la
lzquierdo, Derecho. Superior e Inferior.

pantalla puede usted
página. y modif icar

seleccionar la
los márgenes

lrrprinir E¡

Codiguar i4terrón E¡

4 [210 r 297

PROT(.O,V Í:SPOI-

En esta opción se le presenta la Panlalla de Dialogo Imprimir, esta pantalla es

similar a la que usted conoce en otras Aplicaciones de Microsoft Windows y usted
podrá realizar todas las acciones que usted necesite, para que su reporte tenga [a

mejor presentación.

q"'a., li-- tr-rr l--

Si usted desea cambia¡ la configuración de la impresión de su reporte entonces
pulse el botón CONFIGURAR. cuando usted pulse este bolón se presentará la
siguiente pantalla:

E

Capítulo:6- Ptígino: 6
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l?

e áGuardar camb¡os en lnlormc'lnfoAslstenclaDcEstudlan'?

No Ca n ce lar Ay¡¡d a

Si desea que Ia nueva configuración quede registrada pulse el botón SI. caso

contrario pulsc el botón NO.

6.1.3 Estudiantes Registrados por Módulos.

Estndiantes Registrados por Mórh o

Draor

§.aua

tódlq:
Iaaio:

frofo*o:

{--
Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes que se

registraron en un módulo especíl'ico.

llic¡o¡otl Acce¡s EI

ll.h iculá llo.trc. AD¿l¡dor
@ EDIIH ALE)4AIIOFA ACOSIA GAFCIA
0497ü 0m6 WASHINGf0N JAVIEB ASCENCIo CARV/-
O49M1OM5 KAFINA ELIZAEETH BUC}IELI BUIZ
O497O1M1O IBMA CECIEEL CFI.Z DOMINGUI
n¡Wlllm? Mxi. Fl-\¡ r.-*,. Cr^. tl

lr a Begt§ro d¿7 ) )t

x
gaocrlar

llódulo de lnlo.macróñ r

Í-SP0L

IcOTA

El lamaño de lo página siempre deherd se¡ A1, si usted elige olru
lumaño su reporte no quedaró con uno buena presenloción, debido
a que los reporles fueron diseñados con el lomaño A1 ,

Si usted modificó algún parámetro de la pantalla anterior se presentará el
siguiente mensaje. al seleccionar la opción Salir del menú Archivo:

[5*;r""a;Eñr""\ñá;Eitr
F.dffi-tr
lrehmioxro tr
|JE,,Ér A¿-,.",l" A"ilé. Aú" tr

ffi

PROTCOlII Capítulo:6- PtÍgina: 7
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Para realizar este proceso de consulta usted debe seleccionar la Carrera, Módulo,
Horario y Profeso¡, cuando usted haya seleccionado esto se presentará en pantalla
todos los estudiantes que se registraron en el módulo. horario y profesor
seleccionado.

Además de esto esta pantalla le presenta el número total de estudiantes registrados
y el número de registro actual en el cual esta usted ubicado.

Esürdiante¡ Regisrados por Morlulo I

D.tar

Registro
Actual

f¿,!r{
!ódJc:
Hoair

Eoaffi

S ¿cr¿tdildo E tecut¡vo\As¡st.ntc E I tr
T.quq.li6 tr
1*g}2fxn

#de
registro
Actual

otal de
esludiantes
registrados

! vna A:ucena Avdés Agrrre tr

Móih¡Ios en que se Regisro el Estudiante 
I

Dalos

X¡lricd¿

f:trxfiaatc STA GABCIA EDIIH ALO{ANI

)
1(m6 WASHINGT ON JAVIEB

O¡S7ü M5 KA.SINA ELIZAEET

GARCIA

,.,
EIJCHE LI

iÉ

EO¡IH ALEXANORA ACO

ta )I Béqlslro 1y' &7 
"r' x

.Cancelar

llóú.¡lo da lnlo¡n¿ción ¡

trI

tBegistro l del

TaquigrafÍa 18h00.20h00 Jaruret Azmena Avilés Aguirre a-'10

)

fIil]MI

trt tr

rll,lódulo de lnf o¡m¿ción

PROT(.O.v ESPOI,

Pulse el botón CANCELAR para salir <le esta pantalla.

6.1.4 Módulos en que se registró el estudiante.

10496m4002

li r
l:E.r""t"t

Capítulo:6- Ptigina: I
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-'Z-. Esta pantalla le permite a usted consultar cuales son los módulos en que
E .. registró el esludiante. ademiis le presenta el total de módulos en que se

registró.

Pa¡a realizar este proceso de consulta usted debe ingresar el número de matrícula
del estudiante a consultar o selecciona¡ al estudiante por medio del botón Eascar.
Cuando usled haya realizado esto se prescntará en pantalla todos los módulos en

que se registró el estudiante y cada módulo tendrá los siguientes datos:

c Horario.

o Profesor.

. Aula.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.1.5 Estudiantes Registrados en el Examen de Ingreso.

Esturtiantes Registado¡ en E¡amsn de Ingr€so I

Scrr¿tdÉdo Epcutivo\As6tcñté El trlurau
Usiir
Hscb
Edffi

Motemáticas 8¿s¡ca tr
07Hm0$1m

MOBENO YAOIRA

- Z- Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes que selJ registraron en el examen de ingreso e una materia específica.

Pa¡a reafiz;u esle proceso de consulta usted debe seleccionar la Carrera, Moteria,
Horario y Profesor. cuando usted haya seleccionado esto se presentará en pantalla
todos los estudiantes que se registraron en la Materia. Horario y Prqf€§ór
seleccionado. ¿i

Además de esto esta pantalla le presenta el número total de estudiantes regi6lrados
y el número de registro actual en el cual esta usted ubicado.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Cédul¿ l¡o.br¿t Apelldo¡

'

l(

fmüIUIl2 Judr Cdlos
0{¡0üIm4 MorE. Mdí6
mtmru6 tuÉr¡. V¿lcrl¿

Ca'los E spnozo
Cavartca V&¡
Nólv&¿ Eh¿ólde
Pá.¿ N'.rI¿¿

d¿5Beg¡stro l

Ev4,ñ Ydrmó

§ancclar
x

llódulo de lnlormac¡ón I

PROT('O.IT Capítulo:6- Págino: 9 ESPOL'
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6.1.ó Registros del estud¡ante en el Examen de Ingreso,

I

-

T

TI

f ' ¿-:r- EsIa pantalla le permite a usted consultar cuales son las materias en que
r se registró el estudiantc.

Para realizar este proceso de consulta usted debe ingresar el número de cédula del
estudiante a consulta¡ o seleccionar al estudiante por medio del botón Easc¿r.

Cuando usled haya realizado esto se presentará en pantalla todas las materias en
que se registró el estudiante y cada materia tendrá los siguientes datos:

. Horar'¡.
c Projbsor
o Aulu.

M¿lemáicas 8ásE o7Hm{SFim MoFENo YADISA C.301

I000m00m2

Ilódr¡lo de I nlor ¡¡¿cirín E

PROTCO,II Capítulo:6- Página: l0 ESPOI.

Datc

Cádr¡.

Eriuúar{É lCorvontor Vrca Jucn Calor
E

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

li r
lC¡ncela¡
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6.1.7 Estudiantes Registrados en el Curso Nivelatorio.

f,

Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes que se

registraron en el curso nivelatorio en una materia específica.

Para realizar este proceso de consulta usted debe selecciona¡ la Carrera, Materia,
Horario y Profesa¡, cuando usted haya seleccionado esto se presentará en pantalla
todos los estudiantes que se registraron en la Materia. Horario y Profesor
seleccionado.

Además de esto esta pantalla le presenta el número total de estudiantes registrados
y el número de registro actual en el cual esta usted ubicado.
Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

l--r-r-

Espirrcza Sentos Jacinto 0tto

0101010101 Miian Alexi
09154M07 MAFh SEBENA

Jacnto 0tlo

BOVIRA IEfI

Espirrcza Sontos
Bodriguez Pleiza

Beqlstro de3

PROTCO.IT Capítulo:6- Ptigina: I I ESPOL

E¡tudientes Rsgktados €n Crrso Nivelaorio I

Dalo3

§arcra

Edaiu

Equio:

Fdaso

h/"h'.-ffi-tr
li€hr:o-ir0"ó¡-tr

x
Qancefar

lll ,Oa,rU a" lrfo¡¡aciin f
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spmo:a S tos Jacinto otto A1Matemátic¿s

6.1.8 Registros del estudiante en el Curso Nivelatorio.

Esta pantalla le permite a usted consultar cuales son las materias en que
se registró el estudiante.

(--

Pa¡a realiz¡¡ estc proceso de consuha usted debe ingresar el número de cédula del
estudiante a consultar o seleccionar al estudiante por medio del botón B¿sc¿¡.

Cuando usted haya realizado esto se present¿uá en pantalla todas las materias en
que se registró el estudiante y cada matcria tendrá los siguientes datos:

o Horurio.
. Profesor.
o Aula.

Pulse el bo«in CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROTCOM Capítulo:6- Página: l2 ESPOL
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f.rrac
Xódr&¡;

[aab:
Erolo¡oc

5 ecretül.do E pcut vo\Asisl.r

!

!

!Vásque: Suáre¿ D.§i Merc

P,ocaladoras da Pd¿br6s

.t FITA IACQUELINE AN CH U N D IA YU CAILLA

MAFIA OEL BOCIO GLJADAMUD SAL¡ZAF
m16662257 KAB INA A.RGENf INA

SAM A¡I]TA SALVATIEFRA BON
I IvEGA MO¡isEBBAf E( Brgslro d.6trtr

l¡ol¡br.t:

ilf, x
e¡ñcel¡r

L coaraulta

prMENtz sr.]AFEz

Dalot

Es§rüantes Aprobados

Burcd Ettud.r*.:
Bu¡c¡:

(l C¡¡ru.Cqto
C C,r.oll¡ve¡c¡
C Er¡cdltg¡¡¡o

Sacción:

llodub de lnlorm¿ción r
ó.1.9 Lista de Estudiantes Aprobados.

Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes aprobados en las
t-J-= dittrentes secciones de la institución como son

c ('urrerus ('ortus.
o Examen tle lngreso
. Curso Nivelutorio.

Para realizar este proceso de consulta usted debe primeramente seleccionar del
cuadro de opciones Seccidn, la sección con la que desea trabajar, después de cslo
deberá seleccionar los datos necesfiios para la consulta, p¿ua activa¡ estos datos
pulse el botón CONSULTAR.

En las secciones Examen de lngreso y Curso Nivelatorio deberá seleccionar
únicamente la Carrer¡ de la cual desea consultar.

Después dc rcalizar esto se presentará en pantalla todos los estudiantes aprobados
de la sección seleccionada.

PROTCO,IÍ ESPOL

Manual de Usua¡io

Apdidor:H¡llíc¡J¡: Cáú¡l¡:

) l)t

En la sección Carreras Cortas deberá seleccionar la Carrere, Módulo, Horario y
Profesor.

Capítulo:6- Prigino: I 3
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Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

6.1.9.1 Proccso Buscar Estudiante.

Estudiantes Aprobados

Sccción:

l¡ Ca¡¡c¡¡¡.Cola¡
C Cr¡ro-ll ivdclorio
C Ercrcn-lnglcro

D ¿lo¡ a la con¡ul¿

8¡¡¡c¿ E¡ludi¡¡lo:

Bureu: x
qancclatJ MENEZ SUAREZ

Pa¡a realiz-ar la búsqueda de un estudianle, ingrese en el cuadro de texto B¡rsc¿r
los nombres ó apellidos del estudiante que desea localizar en la pantalla. cste
proceso le ayuda a usted a encontrar rápidamente al estudiante dentro de todos los
estudiantes aprobados.

Después de haber ingresado el dato a busca¡. entonces. haga click en el botón
avance del lormula¡io o sub-pantalla. o haga click en el botón de avance rápido,
hasta llegar al final de los datos, una vez que esté en Ia pañe intema del formulario
haga doble click para ejecutar la consulta.

Curso Nivel¡torio y Examen de Ingreso
Matrícula
Cédula Apellidos

Nombrcs
Apellidos

Yodulo de ln,orn¿c¡ón r

fanarc

Xódt¡hc:

Ha¡ir

S ccretariddo E iecúivo\Asistcr

frofcror: l- ' i'.--:. '.---'r'' '!¡"

!

3Proces¡dores de Palahas

2ü'00.22h00

tl.?: rr:
.' 1. BIIAJACQUTUNE ANCHUNDIA \1JüILLA

,.,.
MABIA DEL BOCIO GUAOAMUD SAT.AZAfi

0495000008 0916662257 KARINAAFGENTINA JIMTNEZ SUABEZ
SABA ANIfA SAIVAI IEFBA BON

04350r002: I t0:Bl4l:! GINA CARMEN VEGA MONSEBRAf E

lt { ) >tBeEstro l

Hctr ícd¡: No¡trc¡:

PROTCO,II Capítulo:ó- Ptigina: I 4 ESPOL

Entonces usted visualizará los siguientes datos:

Carreras Cortas
Cédula.

Nombres.
Matcria.

fucllitor:

lde 6



Estudiantes Aprobados

Sccciln:

li C¡tlcrc¡.Cortc
C Cu¡¡o-lt ivcl,atorio
C Excrcn{ng¡s¡o

Dalo¡ a la con¡ult¿

0u¡cc¡ E¡hdi¡rlc:

Bu¡cu: x
QancelarJIMENEZ SUASEZ

Parte interna del formulario Botón de avance rápido Botón de avance

ed¡dr:
Xó&¡b¡

flcrio:
ftolcrc

Secrrldl.do Epcutivo\Asrster

A¡l Vásq,¡c¿ Suáa¿ oersr Mac

!

!

Aoccsódoles de Pólób¿s

Imttr-am

,
,/ÁI

r{l( ) )lF¿9stro d¿6

llodulo de lnlo¡mación r

llodrlo de lnformación

E¡tudiantes Aprobados

§ eccirón:

fi Cd¡aa.Co.t..
C C,r-+lirdcl-io
C Exutlr¡rcro

Dalor o la coñ¡ulld

8r¡.c¡ f ¡l¡¡ddrtc

Suacü
CqñsultarFrEEñE23¡mE2

falcrc
Xóddoc

[arit
8¡of¿¡or J , :

SccrádÉdo Epcdryo\Asriter !

2

!
Ploces¿do¿s dc Pal¿bl¿§

- .:,

: ...- (AFrNA AFGtfJT f¡A

) )tl( 3( Bégst,o d.5

lr

9.trfcd.: O¿r¡¡lü Non.lrcs: Apclirh¡:

eancelar
x
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Como resultado de la búsqueda tendrá la siguiente pantalla:

f,ü

,)

PLilág

No¡¡brc¡: Apcllidos:llchfculc: Cádrd¡:

HACTER DOtll-Ft ('LI('K AQtri

E
109r 1805072

I¡AFA A¡JtrA
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Esle proceso de btkqueda usted lo puede realizar poro lolt tres
secciones. Asled podró realizor un click o doble click para ejecular
la brkqueda, esto deberá realizor haslo que encuenrre al esludionle,
lo debe hacer porque esle proceso buscorá codo uno de los
esludiantes que tengo eslos opellidos, si desea busca¡ al estutlionle
especílico, enlonces ingrese su número de cédulo

ó.1.10 Lista de Estudiantes Reprobados.

Estudiantes Reprobados

Sccciin
(¡ C¡rcrc¡-Corl¡¡
C C,r--I¡rd.tor¡
C Exacn{ng¡c¡o

Á

Burcr¡ E.tudi6ntc:

Eurcd:

D¿tot a ló coo¡ult¿

OE LGAD O

x
Qancclar

¡'2--, Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes reprobados en

'V las diferentes secciones de la institución como son:

o ('arrera-¡ ('ortus.
. Exomen de lngreso
. ('urso Nivelutorio.

Para realizx este proceso de consulta ustcd debe primeramente seleccionar del
cuadro de opciones ^§sccidrr, la sección con la quc desea trabajar. después de esto
deberá seleccionar los datos necesarios para la consulta, para activar estos datos
pulse el botón CONSULTAR.

En las secciones Examen de lngreso y Curso Nivelatorio deberá seleccionar
únicamente la C¡rrera de la cual desea consultar.
En la sección Carreras Cortas deberá selcccionar la Carrera, Médulo, Horario y
Profesor.

Ilodulo dc l¡lo¡maciin t

§.íü¡:
Hódr¡E

!oado:

Solcrc: A¡l Vásq.rz S uárez DasiMerc !

3Rmesadores de Pai¿bras

ANA MEBCEOES ARICRAVALA REMACHE

0s1G553312

0917750913

0783388326

MIBEYA GIOCONOA

MAGDALENA DE LOUBOES

BEISY M,AFIBEL

MITE LEON

LEON CHENCHE

CIiAVABBIA

l{ { ) xFegrstro de4

ELGAOO

llorb¡e¡:

#fr
Cqnrultar

PROTC0.IÍ Capítulo:6- Ptigina: I 6 ESPOL
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Después de realiza¡ esto se presentará en pantalla todos los estudiantes reprobados
de la sección seleccionada.

Entonces usted visualizará los siguientes datos:

C¡rreras Cort¡s Curso Niveletorio y Examen de Ingreso

l\'l at r íc u la. Cédula
Cédula Apellidos
Nombres Nombres.
Apellidos. Materia.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

6.2 Seminarios.
Este Submenú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas ser¡íL¡r

explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el
manejo de este Submenú.

st t]!tl.\ tr sftlil\,\Rt()s
6.2.3 Alumnos Registrados.-
Le permite consullur los
purlicipantes registru.los en
los :;e ntirutrios.

I;ig ó2 Submenú Semirutrios
6.2.1 Detos Person¡les de
Participentes.- Le permite consultur los
dulo.t <lt los purticipuntes dc los
semirutrios.

6.2.2 Datos de Seminarios.- Le permite
tonsultur lo.s dutos lc los st:minurio.t u
¿liclurse.

ó.2.'l Lista de Asistencias
Scminarios.- Le permite
emitir la lista de usistenciu ¿le

los e.slu¿lianle-s registrudos en
el seminario.

PROTCO,If Capítulo:6- Página: l7 ESPOL
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ó.2.1 Datos Personales de Participantes.

Esta pantalla le permite a usted consulta¡ los datos de todos los
participantes de los seminarios.
Estos datos son:

¡l-=

. Cédula.
o Fecha de lngreso.
o Apellidos.
o Nomhres.
o Dirccción del domicilio
o Estadt¡ C'ivil.
c Telélt¡m¡ Casa.
. Código de la Empresa.
o Nombre de la Empre.ru.

Cargo.
Profesión.
Dirección Trubojo
Ciudad.
Telfl
TelJ2

Tel/3
Actividad de la Empresa.

a

a

a

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Bequstro de 1538

0m214't771
0@1973395
091SS15538

0919416511

ommmos5
0mmmG6
0mmm65
0s7347071
omr$r 1 r9
0702566928

IVAN

FBANgSCO BUEEN

SAMANfA MEUSSA
LEONAFDO
MABCOS WELI-INGTON
ADFIAN AI.EJANDBO
BENATO LOTAFIO

MAXIEI-A

JAMEB PAf BIgO
PAf BICIA OEL CAFMEN

JUUO B16OBEBfO

2] 4h.98 ABAD MOTINA

O2AÚ.S ABAD TOFRES
10fEb.98 ABBILAGUILAF
06f á-98 ACoSIA LoPEZ
0i.Feb.98 acutla LE0N
1 O+á.98 A6UAYO AB6UELLO
I 0f cb.S AGUAYo ARGUELLo
27f eb.98 AGUAY0 OLlvAF ES

02.Ah.98 AGUDO GONZASAY

21.MaJ¡98 AGUILAF FEU0Ó

PROTCOIIT Capítulo:6- Página: I E ESPOL
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¡

I

¡.-l-=
Esta pantalla le permite a usted realizar la consulta de semina¡ios de

acuerdo al criterio de consulta que usted seleccione, estos criterios se

encuentran en el cuadro de opciones "Deseo ver los seminarios".

Al seleccionar cualquiera de estos criterios el sistema se encargará de realizar el
proceso corespondiente para que usted pueda visualizar los seminarios de

acuerdo al criterio seleccionado, por ejemplo si usted seleccionó Ver los
seminarios que se eslán dictando. entonces usted visualizará solamente los
semina¡ios que se están dictando en el mes actual.

Los datos que usted podrá visualizar son:

c (;ódigo del Seminario
c Descripción.
o Fecha.
¡ llorarit¡.
¡ ('¡¡sto.
c Prqfe.sor.

. ,l) utlttnta.
o Ithorutorio
. ('upo.

a

/)|.
Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

I ocirrü I l^t

l(

N0v wN.01
MAF WN.56
DIC, TBU.t)l
0tc.rBU.02
ENE \'0R.6
ABB,WN.O2

WINDOWS WOBO EXCEL ICHE
WINOOWS WOBD Y EXCEL
TRUCOS Y TRAMPAS OEL DOS
IBUCOS Y TRAMPAS OEL DOS
U/OBD Y EXCEL AVANZADO

li 0ws0 B Yw0 0 L ECHEXCE (

PR0T(-0.rÍ Capítulo:6- Página: l9 ESPOL

6.2.2 Datos de Seminarios.

De¡eo ve¡ loa re¡ir¡io:

q¡o sa daaán gqinr:r*c
Iodo¡ b§ lEn¡rerioe

(.

c
C

a

q.Ér.hú&.do&d
qr.ü!d& dc*¡ndo

I 1Nffi

l- Envú la sdda a h irgcsaa

Iffi
r

Qancelarx
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xCodir¡o Scmina¡io: De¡c¡iociqr:

ABB ACC,O15

MAB ACC,15
MAR ACC.O4

ENE,ACC.O3

ACCESS AVANZADO
ACCESS BASICO
ACCESS BASICO
ACCESS BASICO
ACCESS EASICO

{ )D{ Regstro
ACCE S5 EASI

de 118 )

BB ACC,|]l
Ir

tr

ldentilicocion: Aoellilo¡: N omb¡c¡: Dieccion:

Flegastro l deE

000198m10
0001 98m28
0702111771
0919416511

m0m00055
0000000065

ABAD GOBOILLO FRANCISCO DE JE
ABAO IDBOVO KAFINA ELIZABE I
AEAD MOLINA IVAN SAUCES X MZ L5V S 5
ACOSfA LOPEZ LEONAHDO
ACUiIA LEON MAFCOS V/ELLINI SAUCES 1 EÍAPA MZ F369 VIL
AGUAYO ABGUELLC BEMTO LOIABiT LA GAFZOTA MZ,l54VILLA 7

t )

rII
trtr utr

Alumnor por Semina¡io E¡

6.2.3 Alumnos Registrados.

Qalor de ¡e¡ina¡io¡

¡ L-, llsta pantalla le permite a usted consultar de acuerdo al seminario que!v seleccionc . los estudiantes que sc rcgistraron cn cstc.

Para realizar este proceso de consulta usted debe seleccionar el seminario. para
esto hay dos lormas de seleccionar:

Moviéndose con las teclus direcciorutles de un registro a otro hasta que
el marcador del registro actual este en el seminurio que usled deseu
scleccionar.

Pulse el bot(rn CANCELAR para salir de esta pantalla

/

PROTCO,II Copít ulo: 6- Ptigi n o : 2 0 ESPOI-
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6.2..1 Lista de Asistencias.

Dalm Generale¡

§crinaio:

IACCESS AVANZADO

Dfa lnicial

qf t,,n'i,i, x eancelar

l- Envú l¡ ¡d¿ ¡ l¡ ¡n¡¡csqe

{'

Pa¡a realiza¡ este proceso debe realizar dos pasos

Seleccionar el seminario

lngresar cada uno de los días en que se dictará este seminario.
esto lo podrá hacer en cada uno de los cuadros de texto
identiflcados como Día e Inicial F.jemplo:

Dalo¡ Eeml¡la¡
Día lnicial

§eninab:

lAccESS AVANZAo o

r...\ffivo

qf r,-t* x fancelar

T Ervú L sr¡dr 6 la hpr.ldá

Lisla de A¡i¡lencia Eil

!
Dla 17
Día t8
Día 19
Dl¡ 20
Dí¡ ?l
Di¿ 22
Oía 23

Li¡ia de Asi¡tencia EI

!

Dl¡ 0l
Dfa (P
Df¡ fIl
Dla fX
Dla lI5
Dla fl6
Dfc 07

2

L

1

L
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Luego pulse el botón IMPRIMIR para que pueda visualizar la lista de asistencias,

si el cuadro de verificación de fnviar sa¡id¡ s Impresora no está seleccionado
entonces se presentará la siguiente pantalla.

Caso contrario la lista de asistencias se imprimirá automáticamente

E ac*o -trt¡

Escuelo Suprior Politécnico del Litorol

1tJ..'
IÉ3II

listas de Asistencias Para hofesores
Horarb:
Prfua

ll:m -2f 00

t{o tiAv

rl ,-

L J L

ESTUDIANTE Nu¡¡.
R¡ clc

3 t ) 10

ASAD ItftOVO X,ARI¡A E-218últ
3 ABAD MOI.[{A Tr'AN

I
AcuñA t-D}I MlRcos wEl-orGlDN

ó

IIIIT
L¡to I ruu

En esta pantalla se encuentra el menú Archivo, el cual consta de dos opciones
Imprimir y Salir.

Si ustcd selecciona la opción Imprimir la lista de asistencias será enviada a la
impresora.

Para salir de esta pantalla seleccione la opción Salir

PROTCO,II Capítulo:6- Página: 22 ESPOL
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I

I

tl

It
I

I h¡AD co xD ü¡ rRANcs c o DE ,Es us

I

I I I

tt
I

fT_rT_rT_rT_fn

Scnir.ría tCCt SS AV0IZIOO

i^rdfl¿ [O HAY

-ldlx
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ó.3 Ordenes Varias.

Ordenes de Pago 
I

Dólo¡

Tipo:

X¡t¡fcrl¡/C

0clüllc

Apellido¡: Bonrero Aguello

llombre¡: Luis 0quendo

Valo¡: 25 000

Certúc¿do Cuenta 41 22 03.07

m164025

Certrfic.do del Semmür¡o ACCESS AVANZAD0

"Hf
x

fancelar

aj-=-
Esta pantalla le permite a usled emitir las ordenes de pago para los
siguientes motivos:

o ('ertifrcados.
o Folletos
c Guías de lngreso.

Para emitir la orden de pago usted debe seleccionar del cuadro de lista tipo el
molivo de la orden de pago. luego debe ingresar cada uno de los datos que se le
pide c'n pantalla. cuando usted haya terminado de ingresar estos datos pulse el
botón ORDEN DE PAGO. para que la orden sea emitida. cuando usted pulse este

botón se presentará la siguiente pantalla en cual tendrá la opción de cancelar la
impresión pulsando el botón CANCELAR.

Coatrol llaeslro de Funcior¡e¡ I

hgrbicldo ahora

Il¡ün dc pagpZ' .n
Epcm lx{ill alr LPTI:

; lmpresaón EI

PROTCo,If Capítulo:G Págino: 23 ESPOL
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Cancelarl

Pulse el botón CANCELAR para salir de la pantalla Ordenes de pago.
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Cuando usted cancela la imprerión de la orden de pago debe

recordar que solamen¡e esto concelando la impresión, la orden de
pago quedorá generada para que usted lo imprima cuando desee.

6.,t Ordenes de pagos anteriores.

Ordenes de Pago Datos

tDe 0rdan

Ld¡lcdr/C

C¡¡¡¡¡/¡aila
l@-

S ecrelarado E iecutrvo

E ¡l¡xfanla:

|dcCr¡ ü:

llód¡b:

V¡lor

- EhmL¡¡r 0rden

Ioncepto

Fecha de lnicio:

Procesodqes dc VakrCanc¿lar:

200000 Sllda

Falso

t "+ Esta pantalla le permite a usted imprimir ordenes de pago anteriores
\J solamente ingresando el número de la orden de pago que usted desea

imprimir, además de esto le permitir eliminar ordenes de pago e ingresar
las causas que se dieron para dicha eliminación.

?
NOTA

,3HJt
Las causas de la eliminación de la orden podrá ingresar en el
cuadro de texto Concepto.

Y para eliminar la orden deberá selecciona¡ del cuadro de listas
la opción Verdadero que será un indicativo de que la orden
queda eliminada.

Car¡celal
x

Hódulo de lnforn¿c¡ón I

PROTCO,IT

tL'--
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Para imprimir la orden pulse el botón IMPRIMIR. cuando usted haya pulsado

este botón se presentíuá la siguiente pantalla. en la cual podrá usted cancelar la
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GI,OSARIO

Almecensmiento
Térnrino que describe un dispositivo o medio capaz de aceplar datos, corxerva¡los
y proporcionarlos cr¡ando se soüciten posfuriormente. Sinónimo de memoria.
Ejemplos disposiüvo d6 ¡lm¡s€námieDto son el disco du¡o, los diskettes, la
memoria RAM.

Alm¡cen¡miento magnético
Térmi¡o que describe la capacidad de usar dispositivos de al¡r¿cen¡miento
secund¿¡io en linea y prografDa especi¡li"¡dos para divldir otros progra.mas en
sepenlos más pequeños a fin de ['ansferi¡los entre los dispositivos y la memoria
principal y asl aumentar sipiñcatrvamente el l¡m¡ño del almaceoamiento intemo
disponible.

Analiste de Sistemas
Persooa que esh¡dia las actividades, métodos, procedimientos y técaicas de los
sistemas de las oryanizaciones con el fi¡ de aleriguar qué acciones se debe
ernprender y cuál es la mejor fornra de llevarlas a c¿bo.

Administrador del Sistem¡s
Persona que realiza las actiüdades de manteoimiento y supewisión de los
procesos ayudado por computBdora, brindando asistencia flsica y lógica eD cáso
de problema ya sea con el bardware o el softwa¡e.

Archivo
Coljrmto de regislros relacio¡¡dos ent¡€ sl que se t¡atao como rmidad

Base de I)atos
Conjunto al-uracenado de I¡s bibliotec¿s de datos que rcquiertn las organizacioaes
e individuos para satisfacer sus oecesidades de procesarniento y recuperación de
inforrnación.

IJiI
Umdad minirna de alnr,acenamrento de datos en el computador

Bvte
Unidad de almacenarniento eqüvalente a 8 bits

Arouitectura
Organización e interconexión de los componentes de los sistemas de cómputo.



llus
Circuito que constituye un trayecto de comr¡nicación ente dos o más disposiüvos,
como por ejemplo er¡t¡e el UCP, Ia memoria y los disposiüvos periféncos.

(l¡n¡l de Clomunicaciones
Medio para t¡ansferi¡ datos de r¡n¿ loc¿lidad a ot¡a

Compuladora
Sistema elechóoico rnanipulador de simbolos diseñado y oryanizado para ac€ptar
y alnacenar automáticamente datos de entrada, procesarlos y producr resultados
de salida bajo la dirección de r¡n programa de insúrrcciones ¡lm¡ssnadas que
detalla todos los paeos que se h"., de seguir.

Co¡rfigur¡ción
Propiedades o c¿¡acterlsüca de rm objeto Fisico o Lógico que permite que esl,e

hrncione y pueda realiz:r algrm.e actiüdad especlñca.

Diasrama de F-Iuio de Datos
Ay:da gráñca para defint las entradas, procesos y salidas de un sistema.

l)isco I)uro
Plato rtgido de mel¿l recubierto de una sustancia m¿gnetizable, sobre el que se

alm¡cen¡n clatos y prog¡amas. Uuidad de ¡lmaceusmietrto masivo de información
que se eDcuentra dent¡o del equipo y no puede ser remoüdo,

Disketfes
Medio mapéüco extremo dg ,,lmacenamiento de bajo costo empleado
pnncipalmede para propósito de almacenamiento.

I)isposifivos
Periféricos de ent¡adar'sa[d¡ y rmidades de almacenamiento auxiliar de rm
sistema de cómputo.

I)igit¡dores
Persona que se c¿racteriza es ingresar de fo¡m¿ masiva dalos de rrn¡ fs¡6¿ [gi] y
opofhms

f) rive
Unidad de lectura de Diskettes

En linea
Térrrino gue describe a persooas, equipo o dispositivos que están en
comrmic¿ción directa coo la computadora.

II¡rdw¡re
Equrpo flsico como por ejemplo los disposiüvos electrónicos rrregrúücos y
mecán-rcos.



lmpresora
Disposiüvo de salida, empleádo para produclr docrmlentos legibles para las
persoDás.

lnformación
Es el rcsultado de un prrocesamiento de datos.

Kbytc
Unidad de alm¡cenamiento en mernoria equivalente a 1024 [tes.

Leügu¡ie
Conjunto de reglas y convenciones que se utilizan para comrmicar i¡formación

Megrbyte
Unid¿d de ¡lmes¿namis¡1e en memoria eqüvalente a 1024 kq/tes

Illemoria RAIII
Memoria de acceso aleatorio, sección de alm¡cenanriento primario de ¡na
computadora personal. Memoria interna del computador usada para ma¡toner los
programas y datlos tanto de enlrada como de salida

ñfó<lulo
Parte o componente de m Sistern¿

()per¡dor dr:l Sistemas
Persona que re¿liza las act¡vrdades de alimentación (Ingreso, Modiñcación) de
datos pa.ra que el sistema pueda producir INFORMACIÓN

Periféricos
Disposiüvos que coofomun la computadora, los que se clasifica¡ de acuerdo a su
actiüdad que reprresentan: Entrada (Teclado, Unid¿des de Almqc€o¡miento,
Unid¿des de Respaldo), y Salida (Unidades de Respaldo, Unidades de
Almaccnamiento, Monitor, Impresoras).

I{ed
I¡terconexióo de sistemas de cómputo o dispositivos periféricos en localidade,s
dispersas que intercambian datos cuando es necesario para llevar a c¿bo las
Iimciooes de la red.

tiervidor
Computadora que üene el conbol principal etr una red de procesadores y
terminales distribuidos.

Sistem¡ Operativo
Conjunto orgaoizÁdo de programas que controla las operaciones generales de una
computadora.



finftware
Coujunto de prograrnas, docr¡ment,os, procrdimientos y rutinas asociados con la
operación de rm sisl,erna de cómputo.

'fermin¡les

Unidad de trabojo formada por r¡ns p6¡l¿[fu y ¡¡ teclado que ejecutan operaciones
de enlrada y salida en rm sistema de computadoras.

Unid¡d Centr¡l de Proces¡mie¡to (UCP)
Componente de un sistema de cómpul,o que cootietre los circuitos que conholan la
interpretación y ejecwióo de instrucciones. Es el cerebro del computador a veces

llamado microprocesador o procesador. El UCP coot¡ola el resto del computador
y es responsable de todos los cálculos que son hechos.

UPS
Equipo eléctrico que se usa para controlar las variaciones de voltaje de la
mrriente eléctrica antes de que ésta entre al computador. Adernás provee la
energia suficiente, en un corte del flujo norrnal, para continr¡ar operando el
computador por rm tiempo determinado.
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