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Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Informacion

Capitulo # 1

Generalidades
Ees—aer—es—s—— e e sl os s a e S Ie e e pee e e s g e e e

1. Generalidades
1.1 Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar este modulo estaran en capacidad de:

e Conocer el equipo de computacion.

e Familiarizarse con los formatos de menues, formularios y reportes
utilizados a través de cada una de las opciones que conforman el
Modulo de Examen de Ingreso.

e Operar cada una de las opciones requeridas dentro del modulo.

Este manual tiene como objetivo explicar a los usuarios como poder realizar cada
proceso dentro del sistema de manera agradable y eficaz.

Para una mejor comprension del Manual se han usado las siguientes graficas que

permiten subrayar temas de importancia, los cuales se describen a continuacion:

—

ﬁ Este grdfico describe el ingreso de datos.

Este grafico hace referencia a lo que se esta tratando y
e es utilizado también para serialar paso a paso cada
proceso que usted debe realizar dentro de cada Tarea.

‘ Este grafico describe la modificacion de datos

Este grafico describe un proceso automdatico; es decir,

T 4 que es realizado por la maguina.
rererery Este grdfico describe las observaciones que hace el
’ ? escritor, para subrayar temas adicionales.
NOTA

PROTCOM Capitulo:1- Pdagina: 1 ESPOL
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1.2

1.3

1.4

Quién debe usar este manual?

Este manual estd destinado a los usuarios directos que manejan la parte
operativa del Sistema.

Estos usuarios directos obtendran:

e Soporte en operaciones criticas que se deban realizar.
e Ayuda a la resolucion de problemas que se presente durante la
operacion del Sistema

Entre las personas que tendran la responsabilidad de utilizar las funciones del
sistema estan:

e Administrador del Sistema
e Operadores del Sistema
e Digitadores

Lo que debe conocer el Lector

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el
modulo son:

e Conocimientos Basicos de Planificacion de Estudios
e Conocimientos Basicos del Control del Programa de Examen de Ingreso
¢ Conocimientos Basicos de informatica bajo el ambiente Windows

Organizacion del Manual

El manual del usuario contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian paso
a paso por las funciones mas comunes. A medida que utilice la
documentacion del manual, notara que cada uno de los capitulos tiene un
proposito especifico. La informacion que se da a continuacion le ayudard a
determinar el capitulo al cual debe recurrir en caso de que necesite ayuda.

En la descripcion del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en

el Sistema Operativo Windows 95.

El manual esta dividido en siete capitulos. EI contenido de cada uno de ellos
se describe a continuacion:

PROTCOM Capitulo:1- Pagina: 2 ESPOL
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CAPITULO 1. Generalidades

Describe el propdsito del manual de usuario, determinando los beneficios que
puede obtener, a quién va dirigido este manual y que conocimientos debe
tener para poder realizar sus tareas con la ayuda del Sistema. Ademas brinda
una introduccion de la integracion de los mddulos, detallando los
antecedentes, objetivos, beneficios que motivo al diseno, desarrollo y
operacion del Sistema.

CAPITULO 2. Conociendo su computadora

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes basicos
de una computadora y lo prepara al usuario para su uso.

CAPITULO 3. Operacién del Médulo.
Permite que el usuario conozca y pueda identificar los objetos utilizados
dentro del modulo, como por ejemplo, formularios, menues, etc. También se

le describe al usuario como acceder al Sistema Académico Integrado -
Moaédulo de Informacion.

CAPITULO 4. Sistema.

Describe las tareas mas usadas dentro del modulo; en otras palabras, las
opciones generales del modulo, como son:

Consultar Acerca del Autor.

Cambiar la Contrasena.

e Reiniciar con otro Modulo.
Salir del Modulo.

CAPITULO 5. Procesos Diarios

Describe paso a paso como ejecutar las tareas que corresponden a un proceso
referente a los estudiantes.

Estas tareas son:

e Datos de Estudiantes
e Registrar Estudiantes.

PROTCOM Capitulo: 1- Pagina: 3 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Médulo de Informacion

CAPITULO 6. Consultas y Reportes.

Describe paso a paso como el usuario puede Consultar y Generar los Reportes
dentro del modulo, estas Consultas y Reportes son:

e [Exa. de Ing, Cur-Nive, Carreras Cortas.
Cupos Disponibles.

Listas de Asistencias.

Estudiantes Registrados por Modulo.

Modulos en el que se registro el estudiante.
Estudiantes Registrados en Exa-Ing.
Registros Por Estudiantes en Exa-Ing.
Estudiantes Registrado en Cur-Nivel.
Registros por Estudiantes en Curs-nivel.
Listas de Alumnos Aprobados.

Listas de Alumnos Reprobados.

e  Seminarios.

e Datos Personales de Participantes.
e Datos de Seminarios.
o Alumnos Registrados.
o Listas de Asistencia de Seminarios.

e Ordenes Varias.
e (Ordenes Anteriores.
CAPITULO 7. Anexos.

Describe el glosario de los términos utilizados dentro de este manual, ademas
muestra los reportes generados por ¢l modulo.

PROTCOM Capitulo:1- Pdgina: 4 ESPOL
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1.5

1.6

Introduccion

Anteriormente el Programa de Estudios de Carreras Cortas trabajo con
Sistemas individuales que se ajustaban a los requerimientos de los usuarios,
pero dichos Sistemas fueron creados sin tener como criterio principal la
Integracion; esto quiere decir que, existian procesos entre los Sistemas que
provocaban redundancia de datos y tareas repetidas; un ejemplo de esto se
daba cuando se realizaba un cobro, los datos del estudiante tenian que ser
nuevamente ingresados para realizar el cobro; estando estos datos ya
registrados en otro sistema impidiendo que estos sean usados y generados.

Es por estas razones y otras que se desarrollo el Sistema Académico
Integrado - Mdédulo de Informacion. Este sistema fue desarrollado con el
objetivo de que exista un mejor desarrollo de las funciones que cumple cada

usuario dentro del sistema, evitando la redundancia de datos v demora en el
desarrollo de las tareas.

Beneficios

El sistema proporciona un control de acceso de cada una de las opciones de
acuerdo a las funciones que cumple el usuario.

Ahorro de tiempo en tareas tediosas y redundantes.
Compartir datos entre las diferentes areas.
Eliminacion de procesos manuales.

Compartir recursos (Impresoras, Discos, elc.).

PROTCOM Capitulo:1- Pagina: 5 ESPOL
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Capitulo # 2
Conociendo su Computadora

2. Conociendo su Computadora

Al terminar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de identificar los
componentes basicos de una computadora. Aprendera cuales son las unidades
de Entradas, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Ademas estara en
capacidad de poder realizar operaciones de arranque de la computadora.

2.1 La Computadora

La Computadora es una herramienta electronica que nos sirve procesar datos,
realizando calculos matematicos y logicos en forma rapida a través de un
conjunto de ordenes. Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a
su vez, el conjunto de programas puede constituir una aplicacion que
automatice procesos manuales en una compaiia.

e

Fig. 2-1 La Computadora

2.2 Componentes Basicos de un Computador
Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computador son:

Unidad de Entrada

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe el siguiente grafico:

PROTCOM Capitulo:2- Pdagina: 1 ESPOL
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2.2.1

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Entrada

Fig. 2-2 Componentes de la Computadora

Unidades de Entrada

2.2.1.1 El Teclado

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
sistema por parte del usuario; es también, la manera mas comun de introducir
ordenes a la computadora para que esta ejecute una determinada accion 6
proceso. Por estas razones, es necesario darle a conocer, la forma en que
generalmente esta distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia
de los teclados de maquinas de escribir comunes.

=S Iﬂ\ L Iﬂ\ | Iﬂl IIII

'mwmwummmmmmmmw ___wﬂmm
mwmg
|9

Fig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y
modelos, algunos son conocidos como teclados de distribucion en espaiiol,
otros, de distribucion en inglés, etc. Un teclado en espanol se distingue
porque la identificacion de sus teclas esta en idioma espafol y ademas posee
teclas con simbolos utilizados comunmente en este idioma. A continuacion
se explica la distribucion de un teclado estandar en inglés.

PROTCOM Capitulo:2- Pdagina: 2 ESPOL
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2.2.1.1.1 ESPECIFICAS

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual
podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un
formulario anterior.

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algun ingreso de un campo 6 ejecuta
algtn proceso escogido por el usuario dentro del modulo.

FUNCIONALES

Estan localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

[F1], [F2],[F3].... [F12]
La tecla [F1] es muy utilizada comtinmente por el modulo y bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP). que es una opcion que
proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del modulo.

NUMERICO

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo
activa presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de propésito especial que ayudan por ejemplo
a imprimir una pantalla, realizar una pausa, realizar una interrupcion, etc.
Algunas de ellas son:

[Print Screen],
[Scroll Lock]
[Pause]
[Break]

TECLAS DE USO COMUN

Del

Permite borrar el caracter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentran a la derecha del caracter son borrados y son
ubicados una posicion a la izquierda, llenando el espacio vacio.

PROTCOM Capitulo:2- Pdagina: 3 ESPOL
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Insert

Permite insertar un caracter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez
que se afiade se vaya corriendo el texto que esta a continuacion de lo que se
esta insertando y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

PGUP

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los datos
mostrados en un formulario.

PGDOWN

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

r
|* Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsacion que se realice.

Enter

Esta tecla permite indicarle a la computadora que los datos va fueron
ingresados o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted no
haya realizado correctamente alguna tarea, no se realizara el proceso hasta
que lo realice correctamente.

Home

Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado.

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: 4 ESPOL
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2.2.1.2

End

Esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado

Esc

Esta tecla se usa para cerrar el formulario y regresar al formulario anterior.

Num Lock

Esta tecla permite convertir el area del teclado numérico a un teclado de
Edicion.

El Mouse

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos
botones uno principal y el otro secundario. Facilita la eleccion de opciones de
programas 0 aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
cada elemento se activa o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo
conoce con el nombre de “hacer clic”. Para usar el Mouse, éste debe estar
asentado sobre una base firme y colocando la mano sobre el mismo muévalo
en todas las direcciones fijandose como se desplaza en la pantalla de su
monitor. Trate de ubicarse sobre el elemento que desee activar o ejecutar y
con el dedo. presione en el boton 1zquierdo una vez o dos veces segun sea
necesario.

Fig. 2-4 EI Mouse
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El puntero o Mouse cambia de forma segun el objeto que esté sefialando o
depende de la tarea que se esté realizando:

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.

Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.
Punteros que muestra en estado ocupado.

Puntero que muesira que no se puede pegar nada en esa darea.

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo alto.

1 @pa ¥~

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo
ancho.

Fig. 2-5 Formas del Mouse

2.2.1.3 El Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos o
informacion resultado del procesamiento de la computadora a través de una
pantalla similar a la de un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos.  Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color
(capacidad grafica de presentacion en varios colores), también hay monitores
de un solo color denominado monocromaticos.

Prvs ™

Fig. 2-6 EIl Monitor

PROTCOM Capitulo:2- Pdgina: 6 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Informacion

2.2.14

2.2.2

2.2.2.1

La Impresora

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la
informacion enviada por el computador. Existen impresoras matriciales, de
inyeccion a tinta, laser, estas ultimas son mas rapidas. Las impresoras pueden
ser de varias marcas pero para que su computador y el Sistema Operativo la
reconozca es recomendable instalar los programas manejadores de la misma.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracion. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)
con opciones que permiten definir o modificar la configuracion de la
impresora.

Fig. 2-7 Impresora tipo ldser en linea

Unidad de Proceso
El CPU

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este
dispositivo se localizan los elementos vitales que le permiten realizar los
diferentes trabajos, aqui se encuentra la memoria de almacenamiento
temporal* RAM, la memoria de almacenamiento permanente 6 disco duro, el
procesador* de las instrucciones (corazon de la computadora), las unidades de
disco flexibles*, las entradas de conexion para otros dispositivos (teclado,
impresora, monitor, scanner), el encendido de la computadora, etc..

Fig. 2-8 CPU (Unidad Central de Procesamiento)
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2.2.3  Unidad de Almacenamiento
Es una componente mas de la unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible y unidad de Disco Duro.
e
[ oo
{ ' = v
M T [‘*
L J
i1 - I
\ . /
\“ | ‘F/
T 11
1 l 1
Fig. 2-9 Unidad de Almacenamiento
B El Servidor
El Servidor es un computador (ver 2.1) especial ya que es la parte central de
la red. Es una herramienta electronica que nos permite compartir recursos
como componentes como Disco, Impresora, etc. para el uso de las estaciones
y usuarios de la red.
En el servidor se almacena la informacion del Sistema Académico Integrado.
=
' |
= | ‘
L ol
| | =
‘I".ILH e |
3 |L |
| |
| |
1
Fig. 2-10 EIl Servidor
PROTCOM Capitulo:2- Pagina: 8 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Mdodulo de Informacion

2.4 Vision de la conexion de las maquinas.

La FIG # 2.11 presenta una vision de como estan conectadas las maquinas al
servidor y como los datos pueden viajar de una maquina a otra, en este caso

del Servidor a sus PC.

Fig. 2-11 Conectados a la red
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Capitulo # 3
Operacion del Moédulo

3. Operacion del Modulo de Informacion

Z_ Al terminar de leer este capitulo los usuarios estaran en capacidad de

L—: conocer el modulo de Informacion, podran iniciar y finalizar su primera

sesion en el modulo.  Ademas estara en capacidad de comprender la
informacion que se procesa en los menues y en las pantallas del médulo.

3.1 Partes de una Pantalla.

.\:; Debido a la interfaz que presentan los Sistemas operativos bajo entorno

= , e ’ .

= grafico como Windows, las pantallas son mas amigables para los
usuarios por su facilidad en su manejo y comprension.

[Las partes que las caracterizan son:

Barra de Menu Barra de Menu
(Horizontal) (Vertical)

Barra de Titulo

uuyusm : T |1 f NUM
)4:1 proceso |

Barra de Estado  Observacion sobre la opcior ndicadores de posiciones

Fig. 3.1 Caracteristicas de una Pantalla
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Barra de Titulo.- Describe el nombre del modulo con el
cual esta trabajando

Barra de Menu Horizontal.- Esta barra nos muestra las
opciones del sistema, las cuales estan agrupadas para un
mejor entendimiento v utilizacion. Esta barra es también
conocida como Menu Principal.

Barra de Menu Vertical.- Esta barra es mas conocida
como menu despegable, en esta barra se visualizaran las
opciones que estan agrupadas al menu horizontal. Cada una
de las opciones que se muestran permitiran ejecutar o
realizar una tarea especifica.

Barra de Estado.- Esta barra permite mostrar informacion
de las opciones del moddulo, permitiendo mostrar ayuda en
linea: es decir, muestra informacion sobre qué debe hacer
durante el proceso de los datos al estar posicionado sobre
algun objeto del maodulo.

Barra de Herramientas.- Esta barra le permite a usted
ejecutar las opciones mas usadas del modulo. con un rapido
acceso a ellas, Cada uno de los botones que pertenece a esta
barra tiene su pista, para que usted pueda identificar las
opciones rapidamente.

3.2 Descripcion de Menues.

| e

Los menues de cada uno de los modulos estan disefiadas de modo que

sean amigables y sencillas para el funcionamiento. Con los mentes el
usuario estara en capacidad de poder realizar una serie de operaciones de
acuerdo a sus necesidades.

Esto quiere decir que se puede seleccionar las funciones que tiene cada modulo
mediante una serie de menues que se despliegan o que bajan de’la fila superior de
la pantalla principal.

33 .Como acceder a los menues?

2

l_:r

Los mentes se pueden usar de dos formas:

Usando el Mouse. ,
Con el puntero del Mouse ubiquese en la opcion deseada y haga un solo
click en la opcion respectiva lo que obligara a que se despliegue otro
menu o que se ejecute la opcion.

PROTCOM
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Usando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las siguientes formas:

e Usando las teclas de movimientos:

1. Pulsar la tecla ALT.

2. Usando las teclas de movimientos seleccione o posicionese en la opcion
deseada.

3. Oprima la tecla ENTER para ejecutar la opcion.

e Usando las teclas mnemotécnicas:

Para identificar las teclas mnemotécnicas podra observar que en los mentes
apareceran subrayadas las letras que podra usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras mnemotécnicas, por lo general. son
faciles de memorizar y han llegado ha ser el método de seleccion, preferido de
muchos usuarios, lo que garantiza que también ha de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra mnemotécnica, lo que se
consigue al pulsar la tecla ALT mas las combinaciones de las teclas
mnemotécnicas, lo que brinda un acceso rapido. Ejemplo:

Para ejecutar la opcion de Acerca del Autor. ver Figura 3.2., usted debera
pulsar las teclas ALT + S + A.

Tecla Significado
ALT Para poder usar las teclas mnemotécnicas.
S Representacion de Sistema.
A Representacion de Acerca del Autor.

#¥ Microsoft Access - [Control

SEREEEIEN Procesos Dianos
Acerca del Autor
Cambio de Contrasefia
Salir del Madulo
=

Fig. 3.2 Ejemplo de Menu de opciones.

Para salir del menu desplegable uno por uno, sin afectar una seleccion, pulse la
tecla ESC .
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34

35

3.6

3.7

Descripcion de Objetos usados por el Modulo de Informacion.

El médulo de Informacion posee objetos que son caracteristicos del lenguaje que
se usO para la elaboracion de este moddulo, estos objetos se describen a
continuacion:

Caja de Texto.

Este objeto le permite a usted:

el l—-—— Visualizar datos.
M Q450001 :|j Ingresar datos.

v’ Modificar datos.
Cuadro Combinado.
Este objeto le permite a usted:

v' Visualizar datos.
v' Seleccionar un dato.

Al seleccionar manualmente, usted puede hacerlo pulsando la primera letra o
digitando el nombre hasta que seleccione el elemento de la lista que se presenta.

Médulos: |Procesadores de Palabras m

Cuadro de Lista.

Este objeto igual que el anterior, le permite seleccionar datos, a diferencia del
otro, en este usted podra visualizar los datos de forma completa por la manera
en que se presenta este objeto, que es el de una lista de seleccion.

ALARCON OLAYA CATALINA MARIA
ALBURQUERQUE RAMBAY VIVIANA EDITH
ALEJANDRO TIGRERO SANDRA ELENA
ALFONZO CANDELARIO JESSENIA DE JESUS
ALLAUCA MEZA MARIA FERNANDA
ALONSO VELEZ MONICA ALEXANDRA
ALVARADO CHICO GABRIELA NINDSHKA
ALVAREZ ATARIHUANA MIRTHA ANABELLA
ALVAREZ DOMINGUEZ MARIUXI ELIZABETH
Alvarez Mendoza Monica Lorena _"_I

Alarma b mvmdna s b avim s | omrme -
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3.8 Casillas de Verificacion o Cuadro de Opciones

Los cuadros de opciones permiten elegir una y solo una opcion del cuadro de
opciones.

Para elegir una opcion basta con hacer click en la opcion deseada.

Los Casilleros de Verificacion permiten que se pueda elegir o no alguna
alternativa detallada en el formulario.

7—(&\1!1‘:“)5 de Verificacion

~ Tipo de Procesp ———— Cuadro de Opciones
®~ Convalidados e
' Examen de
C) alidaciones

Fig. 3-3 Casilleros y Cuadros de Verificacion

3.9 Cuadro de Seleccion Multi-Columnas o Formulario.

Marca de Registro actual

i
M 2 | Calificacién: | A
Rl 81
|| Comportamiento Humano y Etica 75 =
|| Comunicacion Comercial 86
| | Contabilidad y Documentacion Mercar 95
|- | Desarollo de Procesos Receptivos 100
|| Disefio de Presentaciones Gréficas 9
Introduccién a la Informética 35 v

Fig. 3-4 Cuadro de Seleccion Multi-Columnas o Formulario

Este cuadro de Seleccion Multi-Columnas, le permite la visualizacion de datos en
forma masiva, estos datos se presentan organizados en filas y columnas para un
mejor entendimiento de los datos.

En este objeto usted puede realizar varias acciones como:
v El ingreso y modificacion de datos.
v' La seleccion de un registro para poder eliminarlo.
v Consultar datos.
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3.10 Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion.

0 DI e Drime -
RITA JACQUELINEANCHUNDIA YUCAILLA X
ANA MERCEDE SARICHAVALA REMACHE
MIREYA GIOCONDADELGADO CHAVARRIA ™
MARIA DEL ROCIOGUADAMUD SALAZAR X
MIRIAM [SABELGUSQUE LARA 153
JULIA MAGALYHIDALGO MUJICA X
KARINA ARGENTINAJIMENEZ SUAREZ X
BETSY MARIBELLEON CHENCHE I .

Fig. 3-5 Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion
Este cuadro le permite seleccionar items de su grupo de datos.

3.11 Boton.

Este objeto le permite ejecutar una accion dentro del modulo; por ejemplo, si
desea Imprimir las listas de asistencia de los estudiantes, oprimir el boton que
le permite realizar este proceso.

A continuacion se describen los botones que se usan dentro del Modulo.

3.11.1 Boton Grabar.
H Este boton permite grabar los cambios efectuados ya sea en el ingreso o
rabar

en la modificacion de datos, permitiendo que los datos sean procesados
por la computadora.

3.11.2 Boton Cancelar.

Este boton es lo contrario al Boton Anterior, ya que éste no efectia
x ningun proceso con relacion a los datos.

_l;at_tcelat

3.11.3 Boton Aceptar.
“ Este boton permite aceptar una accion dentro del modulo, ejemplo:
v’ Al seleccionar la carrera pulse aceptar para ingresar al modulo.

Aceptar
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3.11.4 Boton Salir.

Este boton permite Cerrar el Mddulo de Informacion.

Salir

3.11.5 Boton Imprimir.

Este boton le permite imprimir los reportes que usted desea dentro del
modulo.

3.11.6 Boton Orden de Pago.

Este boton le permite imprimir las Ordenes de Pago que son emitidas y
? entregadas a los estudiantes por el correspondiente pago a los registros
OrdenP. | e
o [Examen de Ingreso.
Curso Nivelatorio.

[ ]
o (Carreras Cortas.
e  Seminarios.

3.11.7 Boton Buscar.
Este boton le permite buscar los estudiantes que estan registrados en el
examen de ingreso de la carrera.

3.11.8 Barra de Herramientas.

En esta barra de herramientas usted podra seleccionar opciones mas usadas dentro
del modulo, para mas facil y rapido uso de estas opciones.

A continuacion se presenta la Barra de Herramientas por cada opcion que
contiene:

3.11.8.1 Mantenimiento de Estudiantes.

Mantenimiento de E studiantes " ” !

Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Mantenimiento de
Estudiantes de una manera mas facil y accesible.
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3.11.8.2 Registro de Estudiantes.

A . % 3 i ‘ B
| Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Registro de Estudiantes

de una manera mas facil y accesible.

3.11.8.3 Registro de Estudiantes.

Y% Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Impresion de Reportes de
una manera mas facil y accesible.

3.11.8.4 Salir.

Y% Este boton le permite a usted ejecutar la salida del Modulo de Informacion de

una manera mas facil y accesible.
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312 CUADROS DE MENSAJES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos, mensajes de
advertencia al verificar datos requeridos.

Mddulo de Informacién

Los Datos no seran grabados, debe ingresar
todos los datos que se le pide,

==

Fig. 3-6 Mensaje de Error

3.13 Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso.

Fig. 3-7 Barra de Proceso
3.14 . Como usar los reportes?

En cualquiera de las opciones que utilice, el reporte aparecera en presentacion
preliminar, es decir es una muestra como saldra impreso. En la parte inferior
del reporte notara una barra con botones que permiten el movimiento entre

hojas.

#l Microsoft Access - [Informe: InfoReporteD eE studiantes] . [O] x| |

f &) } Escuela Superior Polit
"Echt ol Programa de Tecnologi:
LA surt®!
= Protcom - |
31-May-98 RUC : # 0960002780001
14:29:56 Telefono : 530361-530377-530372-53056
M| 4]Paginall [»Ii] <] > | >|_‘
Listo [ e o AV INOM - 7

Fig. 3-8 Presentacion Preliminar de un Reporte
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Donde usted podra elegir entre:

4 Permite ir a la Primera Pagina.

4 Permite retroceder de Pagina en Pagina.
> Permite Avanzar de Pagina en Pagina.
Y Permite ir a la ultima Pagina.

Fig. 3-9 Botones de Manipulacion de Reportes

Menu de Impresion:

#¥ Microsoft Access - [)(111@&::_ _ . . )
Imprimir : Permite Realizar la impresion del
o Informe o Reporte activo.
Imprirnie - g .
Salir Salir : Permite Cerrar el Informe o Reporte.
5%

(750

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobre el boton OK, aparecera la
siguiente caja de dialogo indicando que se esta realizando la impresion.

Imprimiendo ahora
‘InfoReporteD eE studiantes’ en
Epson LX-810 en LPT1:

Fig. 3-10 Ventana de Impresion de Proceso

3.15 Iniciando una sesion con el modulo de Informacion.

Para iniciar una sesion en el modulo de Informacion usted debera realizar los
siguientes pasos:

1. Encender el swicth de encendido del CPU (de Off a ON)

)

Encender el swicth de encendido del monitor (de Off a ON)

3. El Sistema Operativo Windows 95 empezara a cargarse. Al cargarse
todo Windows en su escritorio, aparecera el siguiente icone de Acceso
al Sistema Académico Integrado etiquetado con el texto “Sistema
Académico Integrado™ y representado con la siguiente Grafica:

PROTCOM Capitulo:3- Pagina: 10 ESPOL
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S :h:-rn. ,,.; edemicof

Integrado

4. Dar doble-click en el icono Anterior, para abrir la respectiva Carpeta

mostrando la siguiente ventana con las siguientes Graficas.

& Sistema Acedémico Integr... [l[=] E3
Archivo Edicién Ver Ayuda

S
paye e ET
2 IS0
Crear Respaldo  Sistema Académico!
..nteqrado
) '
G2 £}
I"nn e
20 ff"é
Médulo de Recuperar
Informacion Respaldo
4 objetols) 1.36KB

Fig. 3-11 Carpeta de Accesos a los componentes del
Sistema Académico Integrado

Realizar doble-click en el icono de Modulo de Informacion. Debera
esperar un tiempo mientras se cargan datos del modulo.

h

Bienvemido al Sistema de Informacion

R

Mgy gurt®

I Sistema Academico Integrado
Realizado:
Sita.Miriam Alexi Rodriguez Peliza
0% Cargando el Sistema 100%
s |

Fig. 3-12 Pantalla de Bienvenida al Modulo
de Informacion
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6. Ingresar su clave de acceso (Login y Password).

Sistema Academico Integrado

— Acceso al sistema
Login:
[DIOSAMOR

Password:

ITux

Fig. 3-13 Pantalla de Ingreso de Contrasena

Al pulsar el boton ACEPTAR, se verifica si usted tiene acceso al
Sistema Académico Integrado - Modulo de Informacion, si es asi,
entonces se abrira el modulo.

'\':4_- Pantalla principal del modulo seleccionado.

% Miciosolt Access - [Control Maestio de Funciones]

FH] Sistema Procesos Diaios Consultas y Reportes _ &) x|

ISI-ATEZIE: T
YNodulo de Jnformacion

- 1
GRALUACION

Presentacion Formulano | ' ~ NUM

Fig. 3-14 Pantalla Principal del Modulo
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3.16 Finalizando una sesion del Modulo de Informacion.

Una vez que se ha familiarizado con el modulo si tiene el deseo de terminar
con su primera sesion en forma correcta, esto lo podra realizar de las
siguientes formas:

e Pulsar las teclas nemotécnicas ALT + S + S

e Pulsar las Teclas ALT + F4

e Use el Mouse para seleccionar la opcion de salida.

[Control

#% Microsoft Access -

Fig. 3-15 Menu Sistemas
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Capitulo # 4

Sistema
e —— e = e e o e e m e R e e eSS S LS s a1

4. Sistema.

Sistema es el primer mend dentro del Meni principal del Sistema este men
consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menu.
MENU SISTEMA
4.1 Acerca del Autor.- Se
Microsoft Access - [Control presenta  una  informacion
Procesos Diaros  C| rapida del Autor y como lo
Acerca del Autor puede localizar.
de Contrasefia : .
Cambio i 4.2 Cambio de Contrasefa.-
Salir del Médulo Le permite  cambiar  su
contrasefia para el ingreso al
Fig 4.1. Menu Sistema sistema.
4.3 Salir del Modulo.- Le
permite salir del modulo de
Examen de Ingreso.
4.1 Acerca del Autor.
Aceica del Autor E3S|
2 (1% Escuela Superior Politécnica del Litoral <
)
Sistema Acedémico Integrado
Mddulo de Informacidon
rHaaEzado por:
Srta.Miriam Alexi Rodriguez Peliza
Telf. 278-753
E ste producto esla protegido bajo las
normas legales que rigen a la ESPOL
9

Fig. 4.2. Pantalla Acerca del Autor

=  Con esta pantalla puede visualizar una informacion rapida acerca del
Autor, para cerrar esta pantalla pulse el boton Cancelar.
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4.2 Cambio de Contrasena.

Sistema Academico Integrado

Password: ||

~ Cambio de Contrasefia: — V
Mueva: I aceptar
Reintentar: [__ x

LCancelar

Fig. 4.3. Pantalla de Cambio de Contrasena

Esta pantalla le permite cambiar su contrasefia de ingreso al Sistema,
los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Ny
S Como podra visualizar en la pantalla, el unico dato que se presenta es
% su Login, luego se encuentra el password. En este cuadro de ingreso

de datos, debera ingresar su password actual.

Una vez ingresado su password actual puede usted pulsar cualquiera
de las teclas anteriormente mencionadas en el Capitulo Operacion
del Modulo para aceptar su ingreso.

En este momento se activaran los siguientes datos a ingresar que son:
e Nuevo password.
e Reintentar.

>
1 Usted tranquilamente puede ingresar su Nuevo password e ingresarlo
nuevamente a manera de confirmacion en Reintentar.

Luego de haber realizado estos pasos pulse el boton ACEPTAR para que dicho
proceso se realice con éxito.

Si no desea ejecutar este proceso pulse el boton CANCELAR asi podra salir de
esta opcion.

r j Recuerde que la siguiente vez que usted ingrese al sistema kndrd
NOTA que hacerlo con su nueve password.
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4.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

.\:‘j_;f: Cuando realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en que
o el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con la

realizacion de sus tareas dentro del sistema.
En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:
]|

0 Error el Nuevo Password no fue ingresado

Sistema Academico Integiado

Este mensaje de error se presenta cuando usted pulsa el boton ACEPTAR sin

haber ingresado ¢l nuevo password.

Lj_:— Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integrado

Error el Password de Confirmacion no fue
ingresado

Este mensaje se presenta cuando usted no a ingresado el password de
confirmacion, y el proceso necesita que se ingrese el password de confirmacion

para mayor seguridad en el cambio de su contraseiia.

Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

2
| En
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Sistema Académico Integiado

Error el Nuevo Password no tiene la longitud
correcta Maximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un nuevo password de longitud
mayor a los 8 caracteres permitidos en el sistema.

L:;T' Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Académico Integrado

Error el Password de Confirmacion no tiene la
longitud deseada Maximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa el password de confirmacion de
longitud mayor a los 8 caracteres permitidos en el sistema.

L:___._ Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Académico Integrado

Q Error el Password no fue bien confirmado

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en el password de confirmacion
diferente al nuevo password.
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lj; Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Académico Integrado Ef

Q Error cuenta de usuario no existe

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion.

'\:_‘ Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Académico Integrado

Error usted no esta autorizado para entrar al
sistema

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion y ésto lo ha realizado en 3 oportunidades
que son las que el sistema le permite.

Cuando pulse el boton aceptar, automiticamente el sistema se cierra. Esto lo
hace con la finalidad de que wun usuario desconocido. no pueda ingresar al
sistema.

Es recomendable que cierre el sistema si va a salir y el tiempo que
se va a tardar en realizar una actividad es considerable, debido a
que otras personas pueden utilizar el sistema sin la debida
autorizacion.

4.3 Salir del modulo.

Esta opcion le permitira salir del Modulo de Examen de Ingreso.
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Capitulo # 5

Procesos Diarios
#

5. Procesos Diarios.

Este menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU PROCESOS DIARIOS

Ademas de esto esta opcion le
permite generar la orden de
pago a los estudiantes

Registiar E studiantes

5.2 Registro de Estudiantes.-
5 Le permite enimie

Fig. 4.1. Menii Sistema Le permite dar mante zfmmnm
a los datos de los estudiantes y

5.1 Datos de Estudiantes.- Le permite participantes en las diferentes

dar mantenimiento a los datos de los
estudiantes y  participantes en las
diferentes secciones con la que trabaja

secciones con las que trabaja
la institucion y éstas son:

Y o [Fxamen de Ingreso
la institucion y estas son: g

e (Curso Nivelatorio

e Seminario ) )
o (arreras Cortas

e [Examen de Ingreso o
e Seminarios

e (urso Nivelatorio

e  (Carreras Cortas.
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5.1 Datos de Estudiantes.
Modulo de Informacion
Mantenimiento de datos de Esmdiantasl
e [ sominerio PR S e Opeie -
@ Seminarios [ e
C  CursoMivelotosio || [f8RACCOTE (8] [AT203%6 (2] b
' Exameningreso Costo Fecha Inicis | *  Modificar
g Conetas Catas | oo (R0
DATOS PERSONALES
Cédula: 1980010 | .. Direceibn: |Susces [X
Nombres : [FRANCISCO DE JESUS Teléfono: 122355
Apellidos : [ABAD GORDILLO Est-Civil: [Somm (a) Lﬂ
DATOS DEL TRABAJO
Nembre de la Emp{Filirbarco Jefe de Personal: [(n Cesar Sanchez
Caggot fefe de Mercadeo Fax: sy
Direccién:  [7 de Octidre y Chimboraon  Tehédonos pazo
Nombre an Corts [Ing Francusco de Jesis Abad Gordillo ]

Descuento IU‘——B P? Primer Pago g H x

Valor a Cancelas | 5/400000 | € Saldo Orden P. Cancelar

.\:‘___. Esta pantalla le permite a usted realizar el mantenimiento de los datos de
= los estudiantes y participantes, ademas le permite emitir la orden de pago
a los estudiantes y participantes.

En esta pantalla se encuentran varios objetos que la forman, cada uno de estos
objetos seran explicados a continuacion, para que pueda identificarlos y conocer
para que son utilizados cada uno de ellos.

e s Este cuadro de opciones es utilizado para que
® Sastinbsios usted pueda seleccionar con qué seccion
'C' Curso-Nivelatorio desea trabajar.
' Examen-Ingreso
'C  Camneras Cortas
T Patticulares
Sieminario Comsle En este cuadro se encuentran varios objetos y
cada uno de ellos dependeran de la seccion
I I_!l I E que usted haya seleccionado, en este caso la
Costo Fecha Inicia seleccion es seminario y los datos que se
IS2.0. | piden es el motivo de la orden de pago.
El cuadro combinado Cuenta siempre

aparecera en todas las secciones.
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En este cuadro de opciones podra seleccionar
si desea ingresar nuevos estudiantes o
participantes.

O si desea maodificar los datos de los
estudiantes o participantes..

Estos valores usted debera ingresar cuando
vaya a generar una orden de pago.
Descuento.- Si al estudiante se le otorgo un
descuento en el pago de su registro.

Valor a cancelar.- Es el valor que el
estudiante va ha cancelar como pago de su
registro.

'-- ‘Jl p it : . .. b
et S0l Bl e o ada R RTES

En este cuadro de opciones podra seleccionar
si el estudiante cancelara su primer pago o su
saldo.

Esta sub-pantalla le permitira a usted ingresar o modificar los datos de los
estudiantes y participantes.

Ahora que usted puede identificar para qué se utiliza cada objeto de
esta pantalla le explicaré detalladamente el proceso que se debe
realizar en cada una de las secciones con las que trabaja la institucion
y que el sistema le ofrece.

e

NOTA
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5.1.1 Datos de Estudiantes Seccion-Seminarios.

Modulo de Informacidn ‘
M’ de datos de Estudiantes I
B o solll Seminerio Eiscks  Elija Opgion
eminarios B , -
C  cusoNivelatorio IKBHACC-UM [gf[«r.20005 (2] ;r o— |
((: Examen-ingieso Fecha incia @ Modificar
Carreras Cortas LW el S
O Paticulares |§ 000 [20706715%
Cédula: 0001530010 | . DireccidnsSunces [
Nomhres : [FRANCISCO DE JESTS Teléfono: [32275
Apellidos [ ABAD GORDILLO Eot Civils [soltero (o) [g
DATOS DEL TRABAJO e
Mﬁhhqﬁmbwc Jefe de Persenal: Ilng Cesar Sanchez
Cagge: [1.:'. % Mercadeo Fax: |2?8'?53
Direccidn : |? de Octubre y Chumborazo Teléfone: [322780
Nombre en Cert: [Ing Francisco de Jests Abad Gordillo ]
percuente. [ @ Pemron | B [ | %
Valor a Cancelar [ 520000 | C  Sado Orden P. Cancelar

Esta pantalla le permite a usted realizar el mantenimiento de los datos de

."*—'? los participantes, ademas le permite emitir la orden de pago que sera
entregada a cada uno de los participantes para que cancelen el pago del
registro en el seminario que desean.

5.1.1.1 Ingreso de Nuevos Participantes

Para Ingresar nuevos participantes primeramente seleccione la opcion
Seminarios, luego seleccione la opcion Nuevo.

Cuando usted haya realizado esta seleccion se presenta un sub-pantalla  en la
cual debera ingresar los siguientes datos:

e Datos Personales.
o (édula

o  Nombres

o Apellidos

e Direccion

e Teléfono

o Fstado Civil
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e Datos del Trabajo:

o  Nombre de la Empresa
e Cargo
e Direccion
o  Nombre para el certificado
e Jefe de Personal
e [uax
e Teléfono Sub-Pantalla
Modulo de Informacion I

Mantenimiento de datos de Estudiantes |
‘_.s ec: i Seminario Cuenta - Elija Opcién —
e @
‘€ Exameningieso | costo Bona ki ] Modificar
|C Carreras Cortas 1 ————
€ Particulares |

DATOS PERSONALES

Cédula: | Direccién:|

Nombres : l_ Teléfono: I

Apellidos :| Est-Civil: | B

DATOS DEL TRABAJO

Nembre de la Empy{ Jefe de Personal: |

Cargo: [ Fax: [—
Direccion : [ Teléfono: [

Nombre en Cert: | |

Doscuente  [0%[3] I'Pf?" Primer Pago G H X

Valor a Cancelar | 5/0 C  Saldo Cancelar

Una vez que usted ha ingresado estos datos pulse el boton GRABAR, para que de
esta forma los datos ingresados queden almacenados en el sistema.

Al finalizar el proceso de grabacion el sistema le presentara el siguiente mensaje:

i Modulo de Informacion

\i) Los datos se grabaron satisfactoriamente.

PROTCOM Capitulo:5- Pagina: 5 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Informacion

Dy

NOTA

5.1.1.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~Z—  Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
LN que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de €ste y son:

1 Moduln de lnlmmdcmn ‘

¥
]

I.a eélhh qne usted Iny:sﬂ mrespume atlu
Q datos de un participante ya Ingmaﬂo. poriwot
verlﬂquc lna datos

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un nimero de cédula que
corresponde a un participante que ya esta ingresado.

2

Madulo de Inlmmdcmn

I
ke Los Daha no serén gnhadns. debe ingresar
| - todos hs datos que se le pide,

Este mensaje se presenta cuando un o algunos datos usted no los ha ingresado e
intenta grabar los datos.

PROTCOM Capitulo:5- Pdgina: 6 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Informacion

5.1.1.1.1.1 Mensajes que se presentan al ingresar los datos.

.5 En el momento en que usted ingresa un dato y luego lo elimina, e

L intenta dejar vacio este dato, se le presentard estos mensajes
dependiendo del dato que se esta ingresando.

5.1.1.2 Modificacion de Datos del Participante.

Para Modificar o Actualizar los datos de los participantes primeramente
seleccione la opcion Seminarios, luego seleccione la opcion Modificar.

Cuando haya realizado esta seleccion se presenta una sub-pantalla en la cual
podra actualizar los datos del participante estos datos son:

e Datos Personales.

e (édula
Nombres
Apellidos
Direccion
Teléfono
Estado Civil

e Datos del Trabajo.

Nombre de la Empresa
Cargo

Direccion

Nombre para el certificado
Jefe de Personal

Fax

Teléfono
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Modulo de Informacion B2
Mantenumem de datos de Enulhantasl

EG 2 Seminario Cuenta o)

: eminarios IC N

" Curso-Nivelatorio || | (2]] E I(- uevo |
 Exameningreso | costo Fecha Inicia @ Moo | |
C Cameras Cotas e
C  Particulares .02 ]

Sub-Pantalla

l.._,—’ Acceden a los datos del participante que desee actualizar. Para acceden a
estos datos existen dos formas y son:

5 Ingrese en el cuadro de texto Cédula ¢l
ﬂ nimero de cédula del participante luego
pulse la tecla ENTER O TAB para que el

dato sea aceptado.

._;__:— Seleccione al estudiante por medio del botén
buscar .
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Buscar a un participante o estudiante utilizando el boton Buscar.

Busqueda por Apellido m
[‘Apoido E
‘ IABAD GORDILLO FRANCISCOD DE JESUS

ABAD GORDILLO FRANCISCO DE JESUS

ABAD |IDROVO KARINA ELIZABETH

ABAD MOLINA VAN

ABAD TORRES FRANCISCO RUBEN

| | ABRIL AGUILAR SAMANTA MELISSA

ACOSTA LOPEZ LEONARDO

ACUNA LEON MARCDS WELLINGTON

AGUAYD ARGUELLD ADRIAN ALEJANDROD
AGUAYO ARGUELLO RENATO LOTARIO

| |AGUAYD OLIVARES MARIELA ;l

AIINA ROMZADAY 1AVIED DATRICIN

7 [ %

Aceptar | | Cancelar

l:; Esta pantalla le permite a usted realizar la busqueda de un estudiante por
= apellido, usted puede utilizar para la busqueda todos los comodines que
usa cuando realiza una busqueda en DOS.

Ingrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del
~->  estudiante que esee buscar, luego pulse la tecla ENTER
para que se ejecute la busqueda.

.
[

Cuando usted pulse esta tecla se presentara en pantalla todos los estudiantes que
tengan este apellido, en esta lista de participantes o estudiantes usted podra
seleccionar al participante que esta buscando.

Busqueda por Apellido :
e

| |aBAD

ABAD GORDILLO FRANCISCO DE JESUS '
ABAD IDROVD KARINA ELIZABETH

ABAD MOLINA VAN [
ABAD TORRES FRANCISCO RUBEN ’

v [ %

Aceptar LCancelar
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La seleccion del participante la puede hacer de dos maneras:

e Haciendo doble click en el participante.

e Haciendo un click en el participante y pulsando el boton
ACEPTAR.

Cuando usted haya ingresado el nimero de cédula o haya seleccionado al
participante, se presentara la siguiente pantalla:

Modulo de Informacion

Mantenimiento de datos de Estudiantes |

3 sm‘ 7 1A
L | seminario R
@ Seminarios ?
C  Curso-Nivelatorio | Bl 2]
€ Exameningieso | costo Fecha Inicia
C' ConetasConae . |
C  Particulares 5.0, |
DATOS PERSONALES
Cédula: [0001980010 |2} Direccion:[Saces [X
Nombres : [FRANCISCO DE JESUS Teléfono: ]322335
Apellidos :[ABAD GORDILLO Est-Civil: [Soltero (2) El
DATOS DEL TRABAJO
MhthMwo !cﬁllpuﬂlllzllng Cesar Sanchez
Cargo: l}efe de Mercadeo Fax: |273?53
Direccion : |9 de Octubre y Chimborazo Teléfone: l322’?80
Nombre en Cert: [In;, Francisco de Jesis Abad Gordillo j
P
Descuento [0% B! o P e . ‘H x
Valor a Cancelar | S/0 C  Sado Orden P. | | Grabar | |Cancelar

Li’___,lin esta pantalla usted podra realizar la actualizacion de los datos del
= participante, una vez que usted haya realizado la actualizacion pulse el
boton GRABAR .

Al finalizar el proceso de grabacion el sistema le presentara el siguiente

mensaje:
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Mdédulo de Informacion

| {é) Los datos se grabaron satisfactoriamente.

5.1.1.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.
L:__ Cuando realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en que
7 el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con la

realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
¢jecucion correcta de €ste y son:

Mddulo de Informacion

Q No existen datos para grabar

Este mensaje se presenta cuando pulsa el boton GRABAR sin haber seleccionado
al participante, o el numero de cédula no fue ingresado para la actualizacion.

‘~ | Pulse Aceptar e ingrese el mimero de cédula del

participante o seleccionelo.

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un nimero de cédula que no existe.

l:?- Pulse Aceptar e ingrese un niimero de cédula que
existe. .
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5.1.1.3 Generacion de la Orden de Pago a Participantes.

Para emitir una ORDEN DE PAGO usted lo puede hacer para estudiantes
nuevos o0 que ya existan.

Modulo de Informacion

Mantenimiento de datos deEmdiantuI

— Seccion:
Seminario

Cuenta

@ Seminarios
C  CursoNivelatorio | [ABRACCOT4 (] [¢7220305 (2]
C  Exameningreso Esche iniele
C  Caneras Cortas
O Patticulares |

DATOS PERSONALES

Cédula; [0001980010 | Direccién:[Suces X

Nombres : [FRANCISCO DE JESUS Teléfone: [322385

Apellides : [ABAD GORDILLO Est-Civil: [Soltero () E

DATOS DEL TRABAJO

Nombre de hhqﬁlanbamo Jefe de Personal: Ilng Cesar Sanchez

Cargo: [Jefe de Mercadeo Fax: s

Direccion : [6 de Octubre y Clumborazo Teléfono: pzz7e0

Nombre en Cert: Iin,g Francisco de Jesis Abad Gordillo J
I e =R
Valor a Cancelar | 5/200000 | € Saldo Orden P. ar | | Cancelar

s Siel participante es nuevo, ingrese sus datos, GRABE y seleccione la

% razon del pago, aqui usted podra seleccionar lo siguiente:

e Seminario.- Nombre del seminario que desea
ver el participante.

o Cuenta- Numero de cuenta en que se
depositara el dinero del pago, este nuimero de
cuenta es asignado a cada motivo de pago
ejemplo:

REGISTRO —»4.1.22.03.05

o (Costo.- Este es el valor que el participante
debera pagar por el seminario, éste aparece
automaticamente al seleccionar el seminario.

e Fecha de Inicio.- Es la fecha en que dictara el

seminario.

2 Luego de esto seleccione el tipo de pago, posteriormente seleccione el
descuento si este es el caso, e ingrese el valor a cancelar. Ahora podra
pulsar el boton ORDEN DE PAGO para que esta sea impresa para la
entrega al participante.
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Cuando usted ingresa el valor a cancelar, el sistema verifica que é€ste sea igual al
costo del seminario. si no es igual, entonces se presenta el siguiente mensaje:

Modulo de Informacién %]

Debe cancelar el valor total del Seminario
iDesea realizar la excepcion?

s ][ &d ]

Si usted desea realizar la excepcion para este participante pulse el boton Sl y el
sistema aceptara el valor que ingreso. si pulsa NO el sistema no le permitird
ingresar un valor menor al costo del seminario.

T ElcosmdelsemadosmnserdelvalarquemuBadel
l descmgwlgm&adparﬂcww

Rawdcquuddacmtoad]ﬂﬂ% clvnloracmcdarmd
igwamoyaeudiuicomaquedmmkmmiﬂdnmd
generar una orden de pago con valor cero.

Si se trata de un participante que ya existe, busquelo y cuando tenga sus datos
personales en pantalla, siga las misma instrucciones que se dieron para los
participantes nuevos.

Cuando usted pulse el boton ORDEN DE PAGO se presentara la siguiente
pantalla, en la cual usted podra cancelar la impresion, pulsando el boton
CANCELAR.

Imprimiendo ahora
*Orden de pago’ en
Canon BJC-240 en LPT1:

5.1.1.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

L'::_, Cuando realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en que
= el sistema emita Mensajes v ademas no le permite continuar con la
realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:
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Modulo de Informacion

0 La orden de pago no sers impresa, debe
ingresar valor a cancelar

Manual de Usuario

Este mensaje se presenta cuando no ha ingresado el valor a cancelar.

Lz? Pulse Aceptar e ingrese el valor a cancelar
para que la orden de pago se pueda generar.

Modulo de Informacion

La orden de pago no sera impresa,no existen
datos para la orden

Este mensaje se presenta cuando usted intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de los datos necesarios para la orden, debe recordar siempre
que sin la identificacion y el nombre del participante, la orden no sera impresa,
ademas siempre necesitara ingresar la razon de la orden de pago.

L:-_-.;- Pulse Aceptar y complete el ingreso de los
i datos necesarios para la orden de pago

Madulo de Informacion I

La orden de Pago no sera impresa, debe
primero seleccionar el seminario

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el seminario e intenta

imprimir la orden de pago.

l__i"" Pulse Aceptar y seleccione el seminario del cual se
realizara el pago por el participante.
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Modulo de Informacion

Este mensaje se presenta cuando ingresa el valor a cancelar sin haber seleccionado
primeramente el seminario a dictarse.

I-:,E" Pulse Aceptar y seleccione el seminario a
dictarse, luego ingrese el valor a cancelar.

5.1.2 Datos de Estudiantes Seccion - Curso - Nivelatorio.

Médulo de Informacién |
Mantenimiento de datos de Estudiantes |
. —EEia 0
[ | carrera Tl s
® ¢ Nivelotoro ! |Secretaniado Ejecutivo\Asistente E|Ej 'C Nuevo
T Carmeras Cotas Conte Cuenta R VAR )
€ Panticulares | |57. 180.000 {41.22.0205 |
DATOS PERSONALES | ]

Cédula: |0915490UD? " Est- Civil: ISohem (a) B

Nombres : | MARIA SERENA

Direccién: IBALSAMOS NORTE #510 Y CHA'Y

Apellidos :[ROVIRA TETTAMANTI Teléfome: 383017
Fe de Nac 1| 15-Sep-74 PR De— B
NacionalidfECUATORIAN A Cinded: [GUAYAQUIL
T.D\Sangre | ORH + Provincia : [GUAYAS

DATOS DEL TRABAJO

— = BhE

Valor a Cancelar | 5/1280 000 C  Sakdo Drden P. Cancelar

~¢_ Esta pantalla le permite realizar el mantenimiento de los datos de los
"‘“—q estudiantes del curso nivelatorio, ademas le permite emitir la orden de
pago que sera entregada a cada uno de los estudiantes para que cancelen

el pago del registro en el curso nivelatorio.
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5.1.2.1 Ingreso de Nuevos Estudiantes al Curso Nivelatorio.

Para Ingresar nuevos estudiantes primeramente seleccione la opcion Curso-
Nivelatorio, luego seleccione, la opcion Nuevo.

Cuando usted haya realizado esta seleccion se presenta una sub-pantalla en la
cual debera ingresar los siguientes datos:

e Datos Personales.

Cédula

Nombres

Apellidos

Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
Nacionalidad

Tipo de Sangre (T.D. Sangre)
Estado Civil (Est-Civil)
Direccion

Teléfono

Sexo.

Ciudad.

Provincia.

e & @ @ o o @ °o © ° o 0

e Datos del Trabajo.

e Nombre de la Empresa.
e (argo.

e Teléfono.

e Direccion
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Sub-Pantalla

Modulo de Informacion

Mantenimiento de datos de Estudiantes |
;-'sm:l:ﬁn: ! TR fEiiQn -5 i
' Seminarios ! i |
|® | Cume Nivelaleio ISecretarlado Ejecutivo\Asistente E| EI ; (® MNuevo
C Examendingieso ' Modificar
IC  CameraxContas || COSt0 Cuenta i SORUERA |
C  Particulares |S/.180.000 [41.2202.05
DATOS PERS ONALES / ]
ol | Est-Civil: | 2] —
Nombres : | & r
Apellides 1| Teléfono: |
Fe de Nac r] R I E
Mulﬂ{ Ciudad: [———
T.D.Sangre| ; |
DATOS DEL TRABAJO
- P{gj — — - 7 oS
Descuento 0% E ®  Primer Pago L lH
Valor a Cancelar | 5/180.000 C  Saldo ' Grabar | | Cghcelar

\\

Haga click aqui para avanzar a los Datos del trabajo.

Una vez que ha ingresado estos datos pulse el boton GRABAR, para que de esta
forma, los datos ingresados queden almacenados en el sistema.

Al finalizar el proceso de grabacion el sistema le presentara el siguiente mensaje:
Médulo de Informacion

\i) Los datos se grabaron satisfactoriamente.

rrrreeey Todos los datos que se le pida en esta sub-pantalla deben ser
! ? ingresados, si existen datos que no le son proporcionados al
' mm!a,enm»mhm“NMV”sisemdeuudatomcter,si
es numeérico ingrese 000. E;
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5.1.2.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

lj__d Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
Z  que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con

la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la

ejecucion correcta de éste y son:

! Madulo de Informacion
La cédula que usted ingresd corresponde a los

| datos de un estudiante ya ingresado, por favor
verifique los datos

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un numero de cédula que
corresponde a un estudiante que ya esta ingresado.

B = | Pulse Aceptar y verifique a través de la opcion
modificar este mimero de cédula. para que usted
pueda saber a qué participante corresponde.

Médulo de Informacion

Los Datos no seran grabados, debe ingresar
todos los datos que se le pide,

Este mensaje se presenta cuando uno o algunos datos usted no los ha ingresado e

intenta grabar los datos.

l\::.—.« Pulse Aceptar e ingrese todos los datos que se le
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5.1.2.1.1.1 Mensajes que se presentan al ingresar los datos.

~  En el momento en que usted ingresa un dato y luego lo elimina, e

% intenta dejar vacio este dato, se le presentard estos mensajes
dependiendo del dato que se esta ingresando.

5.1.2.2 Modificacion de Datos del Estudiante.

Para Modificar o Actualizar los datos de los estudiantes primeramente seleccione
la opcion Curso-Nivelatorio, luego seleccione la opcion Modificar.

Cuando usted haya realizado esta seleccion se presenta una sub-pantalla  en la
cual usted podra actualizar los datos del estudiante. Estos datos son:

e Datos Personales.
o  (édula
e  Nombres
o Apellidos
e Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
e Nacionalidad
o Tipo de Sangre (T.D. Sangre)
o Fstado Civil (Est-Civil)
e Direccion
e Teléfono
e Sexo.
e (iudad
e  Provincia.

o Datos del Trabajo.

Nombre de la Empresa.
Cargo.

Teléfono.

Direccion
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Modulo de Informacion
Mantenimiento de datos de Estmiiantesl
—:mdn | _ERa Opcidn —
i Seminarios
© Cumotivasois | | . |
' Examen- ' * | car
‘(- Carnreras Cn:::: || Costo Cuenta e L AR AR g |
€ Particulares [ | !
DATOS PERSONALES &
Cédula: | - Bt il | B gl
Nombres : [ % I

btllﬂu:l Telifone: I'__
h‘lN&:I— P I E

Nacionalid{ Ciudad: ,———'
T.D.Sangre| Provincia :
DATOS DEL TRABAJO

L

Descuento [M—EF?W L L@; X

Valor a Cancelar | 5/0 C Saldo Drden P. Cancelar

¥

Sub-Pantalla
'\:_ Acceda a los datos del participante que desee actualizar.
=

Para que usted pueda Acceder a estos datos existen dos formas y son:

S Ingrese en el cuadro de texto Cédula el
‘;*ﬁ nimero de cédula del estudiante luego pulse
la tecla ENTER O TAB para que el dato sea

aceptado.

Seleccione al estudiante por medio del boton
=~  buscar.
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Buscar a un estudiante utilizando el botén Buscar.

Busqueda por Apellido B3 I
[ Apellido :

E spinoza Santos Jacinto Otto
Rodrniguez Pleiza Minam Alex
ROVIRA TETTAMANTI MARIA SERENA

Aceptar LCancelar

.\j__, Esta pantalla le permite a usted realizar la busqueda de un estudiante por
4 apellido, usted puede utilizar para la busqueda todos los comodines que
usa cuando realiza una busqueda en DOS.

Ingrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del

estudiante que desee buscar, luego pulse la tecla ENTER
para que se ejecute la busqueda.

Cuando usted pulse esta tecla se presentarda en pantalla todos los estudiantes que
tengan este apellido, en esta lista de estudiantes usted podra seleccionar al
estudiante que esta buscando.

Busqueda por Apelhdo

| [Rov]
| |[ROVIRA TETTAMANTI MARIA SERENA

R——
v

Aceptar Cancelar

La seleccion del estudiante la puede hacer de dos maneras:
o Haciendo doble click en el estudiante.

e Haciendo un click en el estudiante y pulsando el boton
ACEPTAR.
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e, Recuerde que si ingresa un *, éste le permitird visualizar todos los
| estudiantes que existen, si ingresa la primera letra del apellido, se
NOTA Presentardn todos los apellidos que empiecen con dicha letra, etc.

Cuando usted haya ingresado el namero de cédula o haya seleccionado al
participante, se presentara la siguiente pantalla:

Modulo de Informacion |
Mantenimiento de datos de Estudiantes |
~ Seccidn: ! R -Elija Opcidén —
& Gt || g s
C Paicuimes | | [ E
DATOS PERSONALES FJ
SR 071 5490007 f B8 Est-Civil: [Soltero (3) 2] e
Nombres : [ MARIA SERENA Digeceién: [BALSAMOS NORTE #510 ¥ CHA\
Apellides : [ROVIRA TETTAMANTI Teléfone: [323017
Fe de Nac :| 12-Sep-74 B fremerio ]
Nacionalid{ECUATORIANA Cindad:  [GUAYAQUIL
T.D.Sangre|OR+ Provineda : [GUATAS
DATOS DEL TRABAJO Sl v
e
Descuento IUZ—EI[ @ v | E’@ X
Valor a Cancelar [ 50 | C  Sado thlt <11, e

L:_ En esta pantalla podra realizar la actualizacion de los datos del estudiante,
= una vez que usted haya realizado la actualizacion, pulse el boton
GRABAR.

Al finalizar el proceso de grabacion. el sistema le presentara el siguiente
mensaje:

Médulo de Informacion

\i) Los datos se grabaron satisfactoriamente.
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5.1.2.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l._%' Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
7 que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:

Médulo de Informacién

o No existen datos para grabar

Este mensaje se presentan cuando usted pulsa el boton GRABAR sin haber
seleccionado al estudiante, o el niumero de cédula no fue ingresado para la
actualizacion.

l:'" Pulse Aceptar e ingrese el mimero de cédnda del
estudiante o seleccionelo. ' 4 :

I Mddulo de Informacion y Registios

Q El # de cédula que ingresd no existe

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un numero de cédula que no existe.

2= | Pulse Acepfar (] lagrese un minwro de cédula que
LH
existe. A : . d
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5.1.2.3 Generacion de la Orden de Pago a Estudiantes de Curso-Nivelatorio.

Para emitir una ORDEN DE PAGO usted lo puede hacer para estudiantes
nuevos o que ya existan.

Modulo de Informacion B\

Mantenimiento de datos de Emd:am:l

— Seccién: ,

e s | carrera

1(;* Chitan-Slivaiag ’ ISecretariado EjecutivohAsistente E| B

' Examen-Ingreso

' Caneras Cortas Costo Cuenta

O Psticdiaies bR 180.000 [41.220205 e
DATOS PERSONALES L
Cédula: |091 5490007 | wue - Fotters L’.' b
Nombres 1 | MARIA SERENA Digeceién: [BALSAMOS NORTE #510 ¥ CHAY
Apellidos 1 [ROVIRA TETTAMANTI Teléfono: [530—”———-
Fe de Nac :| 12-Sep-74 ey e lil
NacionaliddECUATORIAN A Ciudad W
i Provineia ¢ [CUAY A5

DATOS DEL TRABAJO o
P?o - S
Descuento 0% ]| © PimerPego ? @ x
Valor a Cancelar | 5/160000 C  Saldo Orden P. ¥ Cancelar

~  Siel participante es nuevo, ingrese sus datos, GRABE y seleccione la

ﬂ razon del pago, aqui podra seleccionar lo siguiente:

e Carrera- Nombre de la carrera en la que el
estudiante realizara el curso nivelatorio.

o (uenta- Numero de cuenta en que se
depositara el dinero del pago, este numero de
cuenta es asignado a cada motivo de pago
ejemplo:

REGISTRO — 4.1.22.03.05

e C(osto.- Este es valor que el estudiante deberda
pagar por el curso nivelatorio, este aparece
automaticamente al seleccionar la carrera.

-2, Luego de esto, seleccione el tipo de pago, el descuento si existe, e
l‘\—"’ ingrese el valor a cancelar, ahora usted podra pulsar el boton ORDEN
DE PAGO para que esta sea impresa para la entrega al estudiante.
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Cuando ingresa el valor a cancelar, el sistema verifica que éste sea mayor o igual
al 50% del costo del curso nivelatorio, si no es igual, entonces se presenta el
siguiente mensaje:

Hodu!o de Inlulmdt 1on Es

|,‘r TRy v‘v*'-_ vy 7 =1

mmmm ulsms

Si se trata de un estudiante que ya existe, busquelo y cuando tenga sus datos
personales en pantalla, siga las misma instrucciones que se dieron para los
estudiantes nuevos.

Cuando usted pulse el boton ORDEN DE PAGO se presentara la siguiente
pantalla, en la cual usted podra cancelar la impresion, pulsando el boton
CANCELAR.

5.1.2.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~¢_, Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
> que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:

PROTCOM Capitulo:5- Pdgina: 25 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Informacion

| Modulo de Informacion

Q La orden de pago no sera impresa, debe
ingresar valor a cancelar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor a cancelar.

|

]

l:— Pulse Aceptar e ingrese el valor a cancelar para
que la orden de pago se pueda generar.

|

Médulo de Informacién

La orden de pago no sera impresa,no existen
datos para la orden

Este mensaje se presenta cuando intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de los datos necesarios para la orden. Debe recordar que
sin la identificacion y el nombre del estudiante, la orden no sera impresa, ademas
necesitara ingresar la razon de la orden de pago.

k;? Pulse Aceptar y complete el ingreso de los datos
necesarios para la orden de pago

Médulo de Informacién |

La orden de Pago no sera impresa, debe
primero seleccionar carrera

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado la carrera e intenta imprimir

la orden de pago.

b ‘—~ | Pulse Aceptar y seleccione la carrera en la cual se
realizard el pago por el curso nivelatorio.
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Mddulo de Informacion |

0 Debe seleccionar la carrera

Este mensaje se presenta cuando ingresa el valor a cancelar sin haber seleccionado
primeramente la carrera en que se dictara el curso nivelatorio.

Lj;—,.—u Pulse Aceptar y seleccione la carrera en la cual se
- dictara el curso nivelatorio, Iuego mgrese el valor
a cancelar.

5.1.3 Datos de Estudiantes Seccion-Examen-Ingreso.

Madulo de Informacion
Mantenimiento de datos de Estnd:antesl
— Soccudn. |
. y | Carrera — Elija Opcién
eminarios , c ,
!((: C Nivelatos | ISecrelanado EjecutivolAsistente E| H !(., ::;'vo |
'y ® |
! Examen-Ingreso || s Piodota ] car |
‘ Carreras Coitas j B LI
C I | [77iooo0 - [¢1220205 [e]
DATOS PERSONALES =
Cédula: [0000000007 | e Est-Civil: [Scltero (2) B 4]
Nombres : ILucia Alderura Direccion: ISauces IX
Apellidos : lVen Arteaga Teléfono: IDDUOOU
Fe de Nac : I 12-Ene-74 Sexo: Masculino ’il
Nacionalidad : [ECUATORIANO Ciudad: IGmnqm
T.D.Sangre : [OR+ Provincia 1 [Guayas
DATOS DEL TRABAJO -
P(a_po o e e
Descuento [0% (2]| @ PrimerPago ? Q x
Valor a Cancelar [ 5/110.000 C  Saldo Orden P. ar | |Cancelar

Z_ Esta pantalla le permite a usted realizar el mantenimiento de los datos de

B los estudiantes del examen de ingreso, ademas le permite emitir la orden

de pago que serd entregada a cada uno de los estudiantes para que
cancelen el pago del registro en el examen de ingreso.
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5.1.3.1 Ingreso de Nuevos Estudiantes al Examen de Ingreso.

Para Ingresar nuevos estudiantes primeramente seleccione del cuadro de opciones
“SECCION" la opcion Examen-Ingreso, luego seleccione del cuadro de
opciones “ELIGA OPCION”, la opcion Nuevo.

Haga click en cada una de las opciones mencionadas.

Cuando usted haya realizado esta seleccion se presenta una sub-pantalla en la
cual deberd ingresar los siguientes datos:

e Datos Personales.

Cédula

Nombres

Apellidos

Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
Nacionalidad

Tipo de Sangre (T.D. Sangre)
Estado Civil (Est-Civil)
Direccion

Teléfono

Sexo.

Ciundad.

Provincia.

e Datos del Trabajo.

Nombre de la Empresa.
Cargo.

Teléfono.

Direccion
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Modulo de Informacion

Mantenimiento de datos de Estudiantes |

-~ Seccion: : -

Sub-Pantalla

o | carrera ~ Elija Opcién
i c::;_:!m 4 ISecrelanado Ejecutivol\asistente E| E ‘Iﬁ Nuevo
| '"mn |
®  Examen-ingieso C  Modificar
!(‘ Carreras Cn’:ﬂas | 20 e Cuenta A
C Patticulares || [57710.000 [41220205
DATOS PERSONALES / j
Cédula: | Est-Civil: | B
Nombres: | Digeceién: |
Apellidos: | Teléfono: |
Fe de Nac : I ﬁ"; I E
Nacionalidad : | Ciudad: |
T.D.Sangre : I Provincia : r
DATOS DEL TRABAJO &=
P(go e 7
Descuento 0% E ®  Primer Pago | 24 @
Valor a Cancelar | S/0 C  Saldo ‘ rabar Cahcelar

|

~JE

Haga click aqui para avanzar a los Datos del trabajo.

esta forma los datos ingresados queden almacenados en el sistema.

Mddulo de Informacién

\i) Los datos se grabaron satisfactoriamente.

Una vez que usted ha ingresado estos datos pulse el boton GRABAR, para que de

Al finalizar el proceso de grabacion el sistema le presentara el siguiente mensaje:

Todos los datos que se le pida en esta sub-pantalla deben ser
ingresados, si existen datos que no le son proporcionados al
momento, entonces ingrese “NNN” si se trata de un dato caracter, si
es numérico ingrese 000.

PROTCOM
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5.1.3.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
.“'— que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la

gjecucion correcta de éste y son:

Médulo de Informacién. '

[
‘ La cédula que usted ingresd corresponde a los
‘ datos de un estudiante ya ingresado, por favnr
verifique los datos

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un numero de cédula que
corresponde a un estudiante que ya esta ingresado.

L_‘;z._ Pulse Aceptar y verifique a través de la opcion
modificar este nimero de cédula, para que usged

pueda saber atm estudiante corresponde.

Mddulo de Informacion %]

0 Los Datos no seran grabados, debe ingresar
todos los datos que se le pide,

Este mensaje se presenta cuando, uno o algunos datos no los ha ingresado e

intenta grabar los datos.

D5 | Puseidcepheripinerest 1o lor'dfos ki e
Dide 2 AR ORI el T 3
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5.1.3.1.1.1 Mensajes que se presentan al ingresar los datos.

.5  En el momento en que ingresa un dato y luego lo elimina, e intenta
T dejar vacio este dato, se le presentaran estos mensajes dependiendo del
' dato que se esta ingresando.

5.1.3.2 Modificacion de Datos del Estudiante.

Para Modificar o Actualizar los datos de los estudiantes primeramente seleccione
la opcion Examen-Ingreso, luego seleccione la opcion Modificar.

Cuando usted haya realizado esta seleccion se presenta una sub-pantalla  en la
cual usted podra actualizar los datos del estudiante. Estos datos son:

e Datos Personales.

Cédula

Nombres

Apellidos

Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
Nacionalidad

Tipo de Sangre (T.D. Sangre) -
Estado Civil (Est-Civil)
Direccion

Teléfono

Sexo.

Ciudad.

Provincia.
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e Datos del Trabajo.

Madulo de Informacion

Nombre de la Empresa.
Cargo.

Teléfono.

Direccion

Sub-Pantalla

’*: e ! Carrera Elija Dpcién —
iC g..w"m ‘ |Secretariado E jecutivo\Asistente Ej El O Nuave
C Particulares | Brioo0 . [+1220205 2] ——
DATOS PERSONALES v r
|55
Cédula: | - Est-Civil: [ B
Nombres : [_ Dol Ii
Apellidos: [ Teligomos [
FedeNac: | Besens [ B.'
Nacionalidad : | Ciudad: I -
T.D.Sangre : | Provineia : |
DATOS DEL TRABAJO =
P?go —_—
Descuento [0 B ®  Primer Pago ' H x
Valor a Cancelar | S/0 C  Saldo Orden P. ar | | Cancetar

.;;—%d Acceda a los datos del estudiante que desee actualizar.
7 Para que usted pueda acceder a estos datos existen dos formas y son:

iy

Ingrese en el cuadro de texto Cédula el
numero de cédula del estudiante luego pulse
la tecla ENTER O TAB para que el dato sea

aceptado.

Seleccione al estudiante por medio del boton

buscar .

PROTCOM
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Buscar a un estudiante utilizando el boton Buscar.

Busqueda por Apellido

Abad Artega Radl Vicente
Cantos Espinoza Evelyn Yannina
Cervantes Vaca Juan Carlos
Jara Lépez Juan lgnacio
Narvaez Elizalde Ménica Maria
Paez Nufiez Ariana Valera

Vera Arteaga Lucia Aldemira

v

Aceptar

X

LCancelar

.-\_%d Esta pantalla le permite a usted realizar la busqueda de un estudiante por
apellido, usted puede utilizar para la busqueda todos los comodines que
usa cuando realiza una busqueda en DOS.

Ingrese en el cuadro de texto Buscar, el apellido del
estudiante que desee buscar, luego pulse la tecla ENTER
para que se ejecute la busqueda.

Cuando pulse esta tecla, se presentara en pantalla todos los estudiantes que tengan
este apellido. En esta lista podra seleccionar al estudiante que esta buscando.

Busqueda por Apellido E3

Apellido -

|cantos

Cantos E spinoza E velyn Y annina

e

PROTCOM
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La seleccion del estudiante la puede hacer de dos maneras:

e Haciendo doble click en el estudiante.
e Haciendo un click en el estudiante y pulsando el boton
ACEPTAR.

FeeeTes
s

NOTA

Cuando haya ingresado el numero de cédula o haya seleccionado al participante,
se presentara la siguiente pantalla:

Modulo de Informacion B2

Mantenimiento de datos de Estudiantes
Banl e
el c5m Nivelatori |Secretanado Ejecutivo\Asistente E | [i'
;ﬁl E | )
C Caneras Cortas o 21 Cusnta
O Prkiudars [znooe [+1220205  [¢]
DATOS PERSONALES 2
L
Cédulas  [0916800394 Est-Civil: [Soltero (2) B
Nombres:  [Evelyn Yaruna Digeceién: [Maracabo # 5505 y 1a 32 ava
m ' Ileos Espmoza Teléfono: '8422‘39
Fe de Nac : I 26-Oct-75 Sexo: I Iﬂ
Nacionalidad : I'Emtom.m w Guayaquil
T.D.Sangre : Inn Provincia l[Guyas
DATOS DEL TRABAJO -
Descuento 0% E Pgu Primer Pago ’ M@ x
Valor a Cancelar | 5/0 C Saldo Orden P. ar | | Cancelar

.;-;L;;F.n esta pantalla usted podra realizar la actualizacion de los datos del
F estudiante, una vez que usted haya realizado la actualizacion pulse el
boton GRABAR .

Al finalizar el proceso de grabacion el sistema le presentara el siguiente
mensaje:
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Modulo de Informacion 3%

‘ \\i) Los datos se grabaron satisfactoriamente.

5.1.3.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.
~2¢_, Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
'\—‘-" que el sistema emita Mensajes v ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecuclion correcta de éste y son:

Moédulo de Informacién

° No existen datos para grabar

Este mensaje se presenta cuando pulsa el boton GRABAR sin haber seleccionado
al estudiante, o el numero de cédula no fue ingresado para la actualizacion.

l_:f Pulse Acepiar e ingrese el numero de cédula del
- estudiante o selecciénelo.

Modulo de Informacion y Registios

| e El # de cédula que ingresd no existe

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un namero de cédula que no existe;

.-\::; Pulse Aceptar e ingrese un nimero de cédula
que existe. : :
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5.1.3.3 Generacion de la Orden de Pago a Estudiantes de Examen-Ingreso.

Para emitir una ORDEN DE PAGO o puede hacer para estudiantes nuevos o
que ya existan.

Médulo de Informacion

Mantenimiento de datos de Esmdimtnsl
f“:um % e SR [ oo T
C ' o Mol i |Secietariado Ejecutivo\Asistente E| lil i C  MNuevo
¢ Domerimere | co  Cuame [
C Paticulares || [S7110000 [1220205 (3]
DATOS PERSONALES L
Cédula: os16800394 | = Est-Civils [Soltero (2) B
Nombres :  [Evelyn Vannina Digecciéns [Maracabo # 5505 y 1a 32 ava
Apellidos:  [Cantos Espmoza Teléfone: [342239
FedeNac: | 26-Oct.75 Sexo:  [Femenmo B
Nacionalidad : [Ecustonanc Ciudad:  [Guayaqul
T.D.Sangre : |mn Provineia : [Guayas
DATOS DEL TRABAJO v
Descuento 0% B P(?o Primer Pago E
Valor a Cancelar [ 5/110000 C Sado Oiden P.

~  Si el participante es nuevo, ingrese sus datos, GRABE vy seleccione la

% razon del pago, aqui podra seleccionar lo siguiente:

e Carrera- Nombre de la carrera en la que el
estudiante realizara el examen de ingreso.

e (Cuenta- Numero de cuenta en que se
depositara el dinero del pago, este numero de
cuenta es asignado a cada motivo de pago
ejemplo:

REGISTRO — 4.1.22.03.05

e (osto.- Este es el valor que el estudiante debera
pagar por el examen de ingreso, éste aparece
automaticamente al seleccionar la carrera.

2 Luego de esto seleccione si se trata del primer pago o el saldo, luego,
T seleccione el descuento si el estudiante tiene descuento. e ingrese el
valor a cancelar, ahora usted podra pulsar el boton ORDEN DE

PAGO para que esta sea impresa para la entrega al estudiante.
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Cuando usted ingresa el valor a cancelar el sistema verifica que éste sea mayor o
igual al 50% del costo del curso nivelatorio, si no es igual entonces se presenta el
siguiente mensaje:

Si se trata de un estudiante que ya existe, busquelo y cuando tenga sus datos
personales en pantalla, siga las misma instrucciones que se dieron para los
estudiantes nuevos.

Cuando usted pulse el boton ORDEN DE PAGO se presentara la siguiente
pantalla, en la cual usted podra cancelar la impresion, pulsando el boton
CANCELAR.

s l - - I l ~ . .
‘Orden de pago’ en 7 g
Canon BJC-240 en LPT1:

et

L-aliCCal;

5.1.3.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l..__%': Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:
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Médulo de Informacion

La orden de pago no serd impresa, debe
ingresar valor a cancelar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor a cancelar.

= | Pulse Acepiar e ingrese el valor a cancelar
para que la orden de pago se pueda generar.

Médulo de Informacién

La orden de pago no sera impresa,no existen
datos para la orden

Este mensaje se presenta cuando usted intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de todos los datos de la orden de pago.

Debe recordar que sin la identificacion y el nombre del estudiante la orden no
sera impresa, ademas necesitara ingresar la razon de la orden de pago.

l;’_;:- Pulse Aceptar y complete el ingreso de los datos
necesarios para la orden de pago

Modulo de Informacién I

La orden de Pago no sera impresa, debe
primero seleccionar carrera

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la carrera e intenta

imprimir la orden de pago.
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2_
| Sy

; Modulo de Inlotmacmn

0 Debe seleccionar la carrera

[ fccper |

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa el valor a cancelar sin haber
seleccionado primeramente la carrera en que se dictara el curso nivelatorio.

L_';: Pulse Adeptar y seleccione la carrera en la
cual se lpmdré el examen de mgre,sq, Iimgo
ingrese el valor a cancelar. '

5.1.4 Datos de Estudiantes Seccion-Carreras Cortas.

Maédulo de Infoimacion l
Mantenimiento de datus de Eltndxantasl
:M [ médute: Cuenta ~ Elija Opcién
N [ Tocuctio  [Bf]41.220205 E C Nuevo |
(‘ Examen-Ingreso | PreRegis: Costo: Fecha Inicia:| & Modificar '
@ Caneras Cortas ‘ [S7750000  [S7.300.000 [14701/1998 e
O Particulares |
OS PERS ONALES "
[o496001004 B Cédula:  [0910472501 B
: [ROSARITA Direceién: [SAMANES 3 MZ 304 V.39
Apellidos : IAR.IAS ZAMBRANO Teléfono: l214340
de Nac: | 30-Ago-74 Est-Civil:  [Divorcisdo(a) B!
nalidad {ECUATORIONO Sexo: [Femerno (2]
L.D.Sangre : [RH B+ Ciudad: IQUEVEDO
'::::. JLOS RIOS Fecha Ing: ]
e N —
Descuento [0 (2] @ Primer Pago ? g x
Valor a Cancelar | 5/300 000 C Saldo Orden P. rabar | | Cancelar
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~7__ Esta pantalla le permite realizar el mantenimiento de los datos de los
estudiantes de Carreras Cortas, ademas le permite emitir la orden de pago
que sera entregada a cada uno de los estudiantes para que cancelen el
pago del registro en los modulos de la carrera.

5.1.4.1 Modificacion de Datos del Estudiante.

Para Modificar o Actualizar los datos de los estudiantes primeramente seleccione
la opcion Carreras Cortas.

Cuando usted haya realizado esta seleccion se presenta una sub-pantalla

cual podra actualizar los datos del estudiante. Estos datos son:
e Datos Personales.

e @ @ & @& o @ @& & o 0o 0

Cédula

Nombres

Apellidos

Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
Nacionalidad

Tipo de Sangre (T.D. Sangre)
Estado Civil (Est-Civil)

Direccion

Teléfono

Sexo.

Ciudad.

Provincia.

Fecha.Ing (Fecha en que ingreso a la carrera)

e Datos del Trabajo.

Nombre de la Empresa.
Cargo.

Teléfono.

Direccion

en la

PROTCOM
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Sub-Pantalla

Modulo de Informacion

Mantenimiento de datos de Estudiantes |

Seccién: Efie Dpaida -
' Nuevo
| LG Modificar
Direccién: |
Teléfone: [
Eet Civil: | B

Ciwdad: [
Fechalng: [

il 7 Br’?mg =]

Valee & Cancela | 7% | C Sakdo Drden P. Chncatar

'\-_i’_’_‘ Acceda a los datos del estudiante que desee actualizar.
- a "
" Para que usted pueda acceder a estos datos existen dos formas y son:

o Ingrese en el cuadro de texto Matricula el
% numero de matricula del estudiante luego
pulse la tecla ENTER O TAB para que el

dato sea aceptado.
Seleccione al estudiante por medio del boton

l_.-_:-’ buscar .
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Buscar a un estudiante utilizando el boton Buscar.

Busqueda por Apeliido

ABAD CARRANZA IVAN PATRICIO

ABAD FARIAS MARIA CATALINA

ABAD GORDILLO FRANCISCO DE JESUS
ABAD LUCERO DAVID ENRIQUE

ABAD RONQUILLD FRANCISCO EPIFANIO
ABADIE RODRIGUEZ FREDDY ALFONSO
ACHI JAIRALA CAROLA ELIZABETH
ACOSTA BAIDAL KARIN ELIZABETH
ACOSTA BARCOS ROBERTO FRANCISCO
ACOSTA GARCIA EDITH ALEXANDRA

ATTIKTA CAMTAMA CADDICI A FADIMA

=

v

Aceptar Lancelar

~¢_ Esta pantalla le permite realizar la buisqueda de un estudiante por
b apellido, puede utilizar para la busqueda todos los comodines que usa
cuando realiza una busqueda en DOS.

Cuando pulse esta tecla se presentara en pantalla todos los estudiantes que tengan
este apellido, en esta lista podra seleccionar al estudiante que esta buscando.

PRI

NOTA

Ingrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del
estudiante que desee buscar, luego pulse la tecla ENTER

para que se ejecute la busqueda.

Busqueda por Apellido [ X |

ARIAS OTOYAVIRGINIA ESPERANZA
ARIAS PAREJAS SHIRLEY ANABEL
ARIAS RODRIGUEZ VICTORIA CRISTINA
ARIAS ZAMBRANDO ROSA RITA

1
|
|
|
|
1
|
:
{

R

PROTCOM
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La seleccion del estudiante la puede hacer de dos maneras:

e FHaciendo doble click en el estudiante.

o  Haciendo un click en el estudiante y pulsando el boton

ACEPTAR.

Cuando haya ingresado el nimero de cédula o haya seleccionado al participante,
se presentara la siguiente pantalla:

Modulo de Informacion
Mantenimiento de datos de Estudiantes |
Eissgers [Wéautc Cuenta - Elifa Opcién —
sm‘ .'.m' . | |
C CusoNivelatorio | B E ‘r g
C  Examen-Ingreso | PreRegis: Costo: Fecha (& Modificar
® Caneras Cottas | [570 | e |
C Paticdares |
§ PERSONALES ‘ B
: ’6496001004 @ Cédula: |0910472901 =
¢ [ROSA RITA Direccién: [SAMANES 3 MZ 304 V39
Apellidos s  [ARIAS ZAMBRANO Teléfono: |21434n
deNac: | 30-Ago-74 Est-Civil:  [Divorciadols) L2}
{ECUATORIONO Sexo: Femenmo [ﬂ
Sangre 1 [RH B+ Ciudad:  [QUEVEDO
e Pl
A LGS v
P i S RS T
Descuento ID % E go Primer Pago ? @ x
Valor a Cancelar | 50 C  Saldo Orden P. rabar | | Cancelar

~¢_En esta pantalla podra realizar la actualizacion de los datos del

.‘" estudiante, después que haya realizado la actualizacion pulse el boton
GRABAR. it ¢ 1 8m
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Cuando haga click en el boton de avance de pagina de la sub-pantalla se
presentara la informacion acerca del trabajo del estudiante, adicional a
esto se presenta un cuadro de opciones donde podra modificar el estado
del estudiante de Activo a Pasivo.

Modulo de Informacion

Mantenimiento de datos de Estudiantes |
_(_s ! Médulo: Cuenta - Elija Opeién
Seminarios {
C  Cursoivalatosio’ | 2] E ' Nuevo
€ Examen-ngreso } PreRegis:  Costo: Fecha Inicia: ®  Modificar
®  Caneras Cortas 5.0 . L AT
| | 14
O Particulares
deNac: | 30-Ago-74 ~ BtCwl:  |Divorciado(a) E ey
{ECUATORIONO Sexo: [Fererunc B
[L.D.Sangre : [RH B+ Ciudad: [QUEVEDO
F‘lwhh ¢ JLosrios Fechalng: |
DATOS DEL TRABAJO
[Nombre de la Emp[Banco del Pacifico Telefono : 22780
Cargo: ISecrenna en Informitica Estado del Estudiante -
Direccion : I'deOchxbnyChmnboum ® Activo
' Pasivo i
Descuento ID % B Primer Pago @ x
Valor a Cancelar | — 50 | C Sado Orden P. ar | | Cancelar

2 _— . . . _—
| e Al finalizar el proceso de grabacion el sistema le presentara el siguiente

mensaje:

Mddulo de Informacion

\i) Los datos se grabaron satisfactoriamente.

5.1.4.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l\_(i;' Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
E

que el sistema emita Mensajes v ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

PROTCOM
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i Modulo de Informacion y Registios

L= tar e ingrese un mimero de matricula
% L T
Médulo de Informacion

Q No existen datos para grabar

Este mensaje se presenta cuando el nimero de matricula del estudiante ha
sido eliminado.

I;:S"' Pulse Aceplar ¢ ingrese el mimero de matr!cula del
estudiante. 3TN

5.1.4.1.1.1 Mensajes que se presentan al ingresar o modificar los datos.

En el momento en que ingresa un dato y luego lo elimina, ¢ intenta
% dejar vacio este dato, se presentaran estos mensajes dependiendo del

dato que se esta ingresando.
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‘ Microsoft Access

7

r_"l‘/! ""Cédula debe ser Ingresada"

epta Ayuda

.
Microsoft Access

4

“"Nombre debe ser Ingresado™

L
s ]

ta Ayuda

5.1.4.2 Generacion de la Orden de Pago a Estudiantes de Carreras Cortas.

Maodulo de Informacion E

Mantenimiento de datos de Estudiantes |

_: Médulo: Cuenta ~ Elija Opeidn o
C [shnm-ilmm Toqugatia (2] [¢1 220205 E C Nuevo
C  Exameningreso | PreRegis:  Costo: Fecha Inicia: @ Modificar
@ CamerasComas  ([57750000 |5/ 300000 [14/01/98 Farssseail
C Paticulares

dricula : 0497006003 - Cédula: |0916?05999
mbres :  [SHIRLEY ANABEL Direccion: [CDLA LA ALEGRIA MZ 207"

lidos :  [ARIAS PAREJAS Teléfono: |25466?

deNac: | 10-Nov-73 Est-Civil:  |[Divorciado(a) lil
malidad {ECUATORIONO Sexe:  [Fememno L]
Sangre : [ORH- Cindad:  [GUAYAQUIL
1 [GuAYAs Fechalng: [

P ————————
prome [ F

Valor a Cancelar [ 5/300000 C Sado Orden P.

S Para emitir la Orden de pago a los estudiantes de Carreras Cortas,

P debera ingresar el nimero de matricula del estudiante o seleccionarlo

ﬁ por medio del boton Buscar, cuando pueda visualizar los datos del
estudiante seleccione lo siguiente:
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o  Modulo.- Nombre del modulo en el cual el
estudiante desea registrarse.

o (uenta.- Numero de cuenta en que se
depositara el dinero del pago, este numero de
cuenta es asignado a cada motivo de pago
ejemplo:

REGISTRO — 4.1.22.03.05

o (osto.- Este es valor que el estudiante debera
pagar por el modulo, éste  aparece
automdticamente al seleccionar el modulo.

.\:’;_d I.L.xcgo de esto seleccione el tipo de pago, descuento si este es el caso,
= e ingrese el valor a cancelar.
Ahora podra pulsar el boton ORDEN DE PAGO para que esta sea
impresa para la entrega al estudiante.

Cuando ingresa el valor a cancelar, el sistema verifica que éste sea mayor o igual
al 50% del costo del modulo, si no es igual entonces se presenta el siguiente
mensaje:

I Mddulo de Informacion

Q No puede cancelar menos del 50%

El costo del médulo skmpreserddvalorquemﬂﬂdddzscuzﬂo
|_# que se realiza al estudiante.

NOTA Rdcmequesiddescuuto es el 100%, el valoracmcelarsmi
Wumyaadwmmqudmmkmﬁ'la
generar una orden de pago con valor cero.

Cuando pulse el boton ORDEN DE PAGO se presentara la siguiente pantalla,
en la cual podra cancelar la impresion, pulsando el boton CANCELAR.

Imprimiendo ahora
‘Orden de pago’ en
Canon BJC-240 en LPT1:
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5.1.4.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

-2, Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
N que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:

I M6dulo de Informacion

o La orden de pago no sera impresa, debe
ingresar valor a cancelar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor a cancelar.

B = | Pulse. : eeingysevalvalarhaamlw'm
que Iéordmde pago se pueda generar.
Médulo de Informacion

La orden de pago no serd impresa,no existen
datos para la orden

Este mensaje se presenta cuando intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de los datos necesarios para la orden. Debe recordar
siempre que sin la identificacion y el nombre del estudiante la orden no sera
impresa, ademas siempre necesitara ingresar la razon de la orden de pago.

L=
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Mddulo de Informacion I

Q La orden de pago no sera impresa, debe
primero seleccionar el médulo.

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el modulo e intenta
imprimir la orden de pago.

Este mensaje se presenta cuando ingresa el valor a cancelar sin haber seleccionado
primeramente ¢l modulo en el cual el estudiante desea realizar el pago.

Lj;_» Pulse Aceplar y seleccione el médulo en la cual el
i estudiante desea realizar el pago.
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5.1.5 Datos de Estudiantes Seccion-Particulares.

Ceéduls |090533 1344

Nombres |ARTURO FRANCISCO

Apellidos |[GUARANDA POVEDA

!’nhﬁu:l

10-Feb-71

Nacionalid| ECUATORIANA

mh-u-|osm+

 DATOS DFL TRABAJO

Est-Civils [Soltero (a)
Direceién [ALBORADA 1lava ETP. MZ 21 V1
Teléfono: |239695

Sexo:
Ciudad: [GUAYAQUIL

Provincia :[GUAYAS

B B

Médulo de Informacién |
Mantenimiento de datos de Estudiantes |
Seccidn: — = 2
‘~ Elija Opcién

.T(“ Sienindii | Carrera _ Costo: -

IChE Nivelatosi || [Secretanado Ejecutivo\Asistente E||_!.| [57. 75000 | Nuevo ,

C  Exameningreso " Médulo: Fechadelni: | @ Modificar
'C Cameras Cotas | 7 aqugrafia B vy : t
© Paiculres || ‘Cuenta [41220505 s A

DATOS PERSONALES -

[Masculino

B

P
Descuento rDT—E[(?OP'WP@

Valor a Cancelar ( S/750.000

C  Saldo

|

=l

X

Cancelar

~¢_ Esta pantalla le permite realizar el mantenimiento de los datos de los

N

estudiantes particulares, ademas le permite emitir la orden de pago que

sera entregada a cada uno de los estudiantes para que cancelen el pago
del registro en el modulo.

5.1.5.1 Ingreso de Nuevos Estudiantes Particulares .

Para Ingresar nuevos estudiantes particulares primeramente seleccione la opcion

Particulares, luego, la opcion Nuevo.
Cuando haya realizado esta seleccion se presenta una sub-pantalla

debera ingresar los siguientes datos:
e Datos Personales.

o (‘édula

e  Nombres

o Apellidos

L]

o Nacionalidad
[ ]

®

e  Direccion

Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)

Tipo de Sangre (T.D. Sangre)
Estado Civil (Est-Civil)

en la cual

PROTCOM
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o Teléfono
e Sexo.
o Cliudad
e Provincia.
e Datos del Trabajo.
e  Nombre de la Empresa.
o (Cargo.
e Teléfono.

L I)H of & 'f(j”
e Sub-Pantalla

Modulo de Informacion

Mantammanto de dam: de Estudlantasl

() b | carrera Costo: "E""o"""’"_ 1
1O ke Nikatatasio. | |Secretariado E jecutivo\Asistente E S/, 750.00 l' Nuevo
e Examen-ingreso | Médulo: Fechadei: | C Modificar
'C Cametas Cotas | [ T2qugrafia Vi Eﬁﬁ'— 0l s
© Patticulates || cyenta [11 22005/ =]

DATOS PERS ONALES &
chak [ Egt-Civils | B -
Nombres | Direccién |

Apellidos | Teléfono: |

Fe de Nac ¢ PRSI | B

Nacionalid] Ciudad: |
T.D. Sangref Provincia :

L DATOS DEL TRAHAJO 84

Descuento m—gra"w @ X

Valor a Cancelar [ 5/750 000 C  Saldo Cancelar

Una vez que ha ingresado estos datos pulse el boton GRABAR, para que de esta
forma los datos ingresados queden almacenados en el sistema.
Al finalizar el proceso de grabacion el sistema le presentara el siguiente mensaje:

Maédulo de Informacion =

\i) Los datos se grabaron satisfactoriamente.
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m??ﬂ-l

NOTA

5.1.5.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_,  Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
L—‘E que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de éste y son:

Hndulo de Informacion

' E1 # de cédula que usted ingresé corresponde a
los datos de un estudiante ya lngresado. por
favor verllque los datos

Accptar

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un nimero de cédula que
corresponde a un estudiante que ya esta ingresado.

‘ Hodulo tle Informacion 5]

| mmm“urhmnm debe ingresar
| todos los datos que se le pide,

PROTCOM Capitulo:5- Pdgina: 52 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Modulo de Informacion

Este mensaje se presenta cuando uno o algunos datos no los ha ingresado e intenta
grabar los datos.

5.1.5.1.1.1 Mensajes que se presentan al ingresar los datos.

~  En el momento en que ingresa un dato y luego lo elimina, e intenta
i dejar vacio este dato, se presentaran estos mensajes dependiendo del
dato que se esta ingresando.

L

5.1.5.2 Modificacion de Datos del Estudiante Particular.

Para Modificar o Actualizar los datos de los estudiantes seleccione la opcion
Particulares.
Cuando haya realizado esta seleccion se presenta una sub-pantalla en la cual
usted podra actualizar los datos del estudiante estos datos son:

e Datos Personales.

o (Cédula

Nombres
Apellidos
Fecha de Nacimiento (Fec de Nac.)
Nacionalidad
Tipo de Sangre (T.D. Sangre)
Estado Civil (Est-Civil)
Direccion
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o Teléfono
o Sexo.
e  (liudad
e Provincia.
o Datos del Trabajo.
o Nombre de la Empresa.
e (argo.
o Teléfono.
e Direccion

Modulo de Informacion

Sub-Pantalla

Mantenimiento de datos de Estudiantes |

—Secciom: s =

!r Seminas | Carrera ; '\

€ CusoNivelatorio || C/ Nuevo |

C  Exameningieso | Médulo: @ Modificar

€ Canetas Cotas | | lﬂi ST g |

© Paticulares | Cyenta | D ‘

DATOS PERSONALES -

caw [ - b

Nombres | Direccién |

Apellidos | Teléfono: |

hkﬂutl Sexo: | E

Nacionalid| Ciudad: |

T.D.Sangref Provincia :|

| DATOS DEL TRABAJO -
T P R

Descuento [0 E ? Primer Pago g H x

Valor a Cancelar | 5/0 C  Sado Orden P. rabar | | Cancelar

~Z_, Acceda a los datos del estudiante que desee actualizar.
= Para que usted pueda acceder a estos datos existen dos formas y son:

.

aceptado.

buscar .

Ingrese en el cuadro de texto Cédula el
numero de cédula del estudiante luego pulse

la tecla ENTER O TAB para que el dato sea

Seleccione al estudiante por medio del boton
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Buscar a un estudiante utilizando el boton Buscar.

Busqueda por Apellido [ X |
~ Apellido :

FLORES MENDEZ TERESA

GANCINO OLMEDO DANIEL JONATAN
GUARANDA POVEDA ARTURO FRANCISCD
HUACON CARRIEL DAISY

LOPEZ PINARGOTE CHRISTIAN XAVIER
TORAL BENALCAZAR SERGIO OMAR

v | X

Aceptar LCancelar

l\_j Esta pantalla le permite realizar la basqueda de un estudiante por
- apellido. Puede utilizar para la busqueda todos los comodines que usa
cuando realiza una busqueda en DOS.

Ingrese en el cuadro de texto Buscar el apellido del

% estudiante que desee buscar, luego pulse la tecla ENTER

para que se ejecute la busqueda.

Cuando usted pulse esta tecla se presentara en pantalla todos los estudiantes que
tengan este apellido, en esta lista de estudiantes usted podra seleccionar al
estudiante que esta buscando.

Busqueda por Apellido Ed|
. Apellido - i
| [Fomes] |

FLORES MENDEZ TERESA

Aceptar | | Cancelar
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La seleccion del estudiante la puede hacer de dos maneras:

e Haciendo doble click en el estudiante.

e Haciendo un click en el estudiante y pulsando el boton

ACEPTAR.

Cuando haya ingresado el numero de cédula o haya seleccionado al estudiante, se
presentara la siguiente pantalla:

Modulo de Informacion B3|
Mantenimiento de datos de Estudiantes |
— Seccion: 2
‘ Elija Opcién —
QiR l Carrera Costo: =
'C Curso-Nivelatorio ||| 2] 70" i
C  Exameningieso | Médulo: Fechadelni: | ® Modificar
; Carreras Cortas | I El_ ——
® Paticulares | || Cyenta | N
DATOS PERSONALES |
Céduls  [0000012222 Est-Civils | E Kl
Nombres |TERESA Direccién [SAUCES
Apellidos |FLORES MENDEZ Teléfono: |564562
Fe de Nac 15-Ene-60 Sexo:  |Femeruno B
Nacionalid[ECUATORIANO Ciudad: |GQUIL
ID.Sangref}; Provincia :[GUAYAS
[ DATOS DEL TRABAJO -
PRE—
Descuento 0% [3]| @ PimerPago ? H x
Valor a Cancelar [ 5/0 ' Saldo Orden P. rabar | | Cancelar

'.:: En esta pantalla podra realizar la actualizacion de los datos del
estudiante, una vez que usted haya realizado la actualizacion pulse el
boton GRABAR .
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Al finalizar el proceso de grabacion el sistema le presentara el siguiente
mensaje:

Médulo de Informacién ]

\i) Los datos se grabaron satisfactoriamente.

5.1.5.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~¢_, Cuando realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en que

N el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con la
realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presenta las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de éste y son:

Moddulo de Informacion

° No existen datos para grabar

Aceptar

Este mensaje se presentan cuando usted pulsa el boton GRABAR sin haber
seleccionado al estudiante, o el numero de cédula no fue ingresado para la
actualizacion.

I:T Pulse Aceptar e ingrese el mimero de cédula del
= estudiante o selecciénelo.

Modulo de Informacion y Registios

| o El &# de cédula que ingresd no existe

Este mensaje se presenta cuando ingresa un niumero de cédula que no existe.

>

PROTCOM Capitulo:5- Pdgina: 57 ESPOE™NASR



Manual de Usuario SIACIN - Méodulo de Informacion

5.1.5.2.2 Proceso de Transferencia de Datos.

Dentro de este proceso de Modificacion de datos del estudiante, ¢l sistema le
ofrece una opcion que le permite realizar la transferencia de datos de los
estudiantes.

Este proceso de transferencia le ahorra tiempo en el ingreso de datos de los
estudiantes que realizaran el Examen de Ingreso o Curso Nivelatorio, porque
ya no tendra que ingresar nuevamente los datos personales del estudiante.
Recuerde que estos estudiantes particulares se registran en los modulos de la
carrera como seminarios y ellos pueden optar por realizar el examen de ingreso o
curso nivelatorio.

Para realizar este proceso usted debe avanzar la sub-pantalla hasta que llegue al
final de los datos y podra visualizar el cuadro de opciones “Transferencia de
Datos™ .

Modulo de Informacion

Mantenimi dsduosdaEmdimasl

— Seccion: - 5

!(‘ Seminarios ‘ SR vome: SRl
'C  Curso-Nivelatorio || ! Eiorp ke

C  Examen-Ingreso ! Mddulo: Fechade Ini: | | ® Modificar
(‘: Cameras Cortas | [3 [ el 0

. i |

© Paiculares | cuonia | ]

T Er . = 7 Tl =

NacionalidECUATORIANO Ciudad: IGQU]L

T.D.Sangreffy] Provincia :[GUAY AS

DATOS DEL TRABAJO

Nombre de la Emp: [N1 Telefono : 000000

Cargo: WN Digeccion rINN

Transfarir Datos
(" Examen De Ingreso
' Curso Nivelatorio -
B R T

Descuento ID % E (9.90 Primer Pago a g x
Valor a Cancelar | s | C Saldo Orden P. rabar | | Cancelar
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lf_ En esta pantalla puede realizar el proceso de transferencia de datos.
= seleccione la seccion a la cual usted desea transferir los datos, después
que usted haya seleccionado se presenta el siguiente mensaje:

| Careras Cortas I

Los datos seran transferidos. {éDesea
continuar?

Si usted esta seguro de que desea transferir los datos entonces pulse el
boton SI, caso contrario pulse el boton NO.

Cuando pulse el boton SI se realizara el proceso de transferencia y se
presenta el siguiente mensaje, informando que el proceso se realizo
satisfactoriamente.

Modulo de Informacion !

\i) El proceso se realizb satisfactoriamente

5.1.5.2.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l:_ Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
= que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:
Maodulo de Informacion E

Ocurrit un error al tratar de transferir los datos,

0 verifique que existan datos para la
transferencia y que este estudiante no haya
sido transferido
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Este mensaje se presenta cuando intenta transferir datos sin haber primeramente
seleccionado al estudiante o intenta transferir a un estudiante que ya fue

transferido.

Para emitir una ORDEN DE PAGO
que ya existan.

5.1.5.3 Generacion de la Orden de Pago a Estudiantes Particulares.

lo puede hacer para estudiantes nuevos o

Mmﬁm»dadumdekml

~Seccion:

! Carrera Costo: ERa Opcidn =
€ Seminarios . — : C |
O Curso-Nivelatos [Secretanado Ejecutivo\Asistente £y | 2] [S7 75000 | Nuevo
' Examen-Ingreso Médulo: Fechadelni:| @ Modificar ‘
IC' Cameras Cotas || 1T2qugrafia mm |
© Paticates || cyonta [(T2355 N
DATOS PERS ONALES ot
Est-Civil: | 12] —
Céduls  [o000012222 E
Nombres [TERESA Direccién [SAUCES
Apellidos [FLORES MENDEZ Teléfono: [564562
Fe de Nac | 15-Ena-60 Sexo:  [Femenno B
Nacionalid|ECUATORIANO Ciudad: IGTJUIL
T.D:Sangrel5 Provincia :|GUAY AS
 DATOS DFL TRABAJO x
PPu " onmrres
Valor a Cancelar [ 5/750000 | O Sado OrdenP. | | G Cancelar

L)

% Si el participante es nuevo, ingrese sus datos, GRABE y seleccione la
razon del pago, aqui usted podra seleccionar lo siguiente:

e (Carrera- Nombre

de la carrera a la cual

pertenece el modulo en el que el estudiante
desea realizar el pago.

o Modulo.- Nombre

del modulo en que el

estudiante desea realizar el pago.

PROTCOM
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e C(Cuenta- Numero de cuenta en que se
depositara el dinero del pago, este numero de
cuenta es asignado a cada motivo de pago
ejemplo:

REGISTRO —» 4.1.22.03.05

o C(Costo.- Este es el valor que el estudiante
debera pagar por el modulo, este aparece
automaticamente al seleccionar la carrera. Este
valor tendra un % de incremento para estos
estudiantes, este porcentaje de incremento es
ingresado por el usuario coordinador

o Fecha In.- Fecha en que se inicia el modulo

z‘_:__ Luego de esto seleccione el tipo de pago, el descuento si este es el
L—” caso, e ingrese el valor a cancelar.
Ahora podra pulsar el boton ORDEN DE PAGO para que esta sea
impresa para la entrega al estudiante.

Si se trata de un estudiante que ya existe, busquelo y cuando tenga sus datos
personales en pantalla, siga las misma instrucciones que se dieron para los
estudiantes nuevos.

Cuando usted pulse el boton ORDEN DE PAGO se presentara la siguiente
pantalla, en la cual usted podra cancelar la impresion, pulsando el boton

CANCELAR.

Imprimiendo ahora
‘Orden de pago’ en
Canon BJC-240 en LPT1:

5.1.5.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

.-:__2” Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y no le permite continuar con la
realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:
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Modulo de Informacion

La orden de pago no sera impresa, debe
‘ ingresar valor a cancelar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor a cancelar.

L_i’: Pulse Aceptar e ingrese el valor a cancelar
' para que la orden de pago se pueda generar.

Médulo de Informacién %]

La orden de pago no sera impresa,no existen
datos para la orden

Este mensaje se presenta cuando intenta imprimir la orden de pago sin haber
completado el ingreso de los datos necesarios para la orden, debe recordar siempre
que sin la identificacion y el nombre del estudiante la orden no sera impresa,
ademas siempre necesitara ingresar la razon de la orden de pago.

l::;-- Pulse Aceptar y complete el ingreso de los
' datos necesarios para la orden de pago

Moddulo de Infoimacion

Q La orden de Pago no sera impresa, debe
primero seleccionar carrera

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado la carrera e intenta imprimir
la orden de pago.

l:;—- Pulse Aceptar y seleccione la carrera en la cual se
o realizard el pago por el examen de ingreso.
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[Médulo de Informacién

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa el valor a cancelar sin haber
seleccionado primeramente la carrera en que se dictara el curso nivelatorio.

l:? Pulse Aceptar y seleccione la carrera en la cual
se tomard el examen de mgre‘s'o, Iucgo mgrese

el valor a cancelar.
5.2 Registro de Estudiantes.
Mddulo de Informacién
REGISTRO DE SEMINARIOS |
St o P — e
| | & Seminarios C  Exameningreso (  Particulares

[f‘ Curso-Nivelatorio Carreras Cortas

Cédula [W[_]

Partici g
ﬁ GORDILLD FRANCISCO DE JESUS

Seminario Valor:
[aBRACC-014 (] 700.000

LCancelar

k Z_ Esta pantalla le permite a usted realizar el proceso de Registro de los
Estudiantes en las diferentes secciones con las que trabaja la Institucion:

Estas secciones son:

Seminarios.
Examen de Ingreso.
Particulares.
Curso Nivelatorio.
Carreras Cortas.
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5.2.1 Registro de Estudiantes Seccion Seminarios.

Mddulo de Informacion B3|
REGISTRO DE SEMINARIOS |
—Socoibet —9— ————
| ®  Seminarios C  Examoninginse . O Patipslases |
| TR S O R G, ¢ L AR B T LR SR

Cédula [0001380010 | seef

i i -
ﬁ GORDILLO FRANCISCO DE JESUS

Seminario Valor:
[aBR.ACCO14 2] 700.000

~Z_, Esta pantalla le permite a usted realizar el Registro de los Estudiantes en
= los Seminarios a dictarse.

Para realizar este proceso de registro usted debe primero ingresar el

numero de cédula del participante o seleccionarlo.

Luego de esto, seleccione el seminario en el cual el estudiante desea registrarse ¢
ingrese el valor que canceld por este seminario.

Cuando usted haya seleccionado el seminario, el sistema se encargara de verificar
si el participante tiene deudas y si existe cupo para registrarse en el mismo.

Si el estudiante tiene deudas se presentara el siguiente mensaje:

Médulo de Informacion y Registios

(? El estudiante tiene deudas desea registrar

ﬁ No

Este mensaje de confirmacion de proceso le permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante atn teniendo deudas con la Institucion.

Pulse el boton SI para continuar con el proceso de registro, caso contrario pulse el
boton NO.

Después de que usted haya pulsado el boton SI, el sistema inicia el proceso de
verificacion de cupos en este seminario seleccionado, si no existe cupo el sistema
presenta el siguiente mensaje:
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'?‘f"i‘i‘f

NOTA

Si no se presenta este mensaje, el boton GRABAR se activard, y usted podra
pulsar este boton, quedando asi registrado el participante en el seminario.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

5.2.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2—,  Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
LJ: que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

I M6dulo de Informacién y Registios =
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Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un participante que ya
esta registrado en el seminario que selecciono.

Debe ingresar el valor total a cancelar o que
canceld.

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el valor que el estudiante
cancelo por el seminario o que debe cancelar por este.

l:;—;- Pulse Aceptar e ingrese el valor a cancelar o
que canceld el participante por este seminario.

5.2.2 Registro de Estudiantes Seccion Examen-Ingreso.

Modulo de Informacidn ’
REGISTRO DE EXAMENES DE INGRESO |
B Seccién: - : : 1
(' Seminarios @ Exameningreso C  Particulares

‘T Curso-Nivelatorio C Carreras Cortas

I

CM: fooo0012222 E ! L

Carrera: [Secretariado Ejecutivo\Asiste] 8] I FLORES MENDEZ TERESA
[

' :
Materia: [Matematicas Basica | &) 2 o

(Fro0oerale]
Horario: 00 UE!HCI Fhemnings |3—

Profesor{MORENO YADIRA | 8]

2

Cancelar
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L:_ Esta pantalla le permite a usted realizar el Registro de los Estudiantes en
el Examen de Ingreso.

Para realizar este proceso de registro usted debe primero ingresar el
numero de cédula del estudiante o seleccionarlo.

Luego de esto, seleccione la carrera en la cual el estudiante desea registrarse para
el examen de ingreso.

Cuando usted haya seleccionado la carrera, el sistema se encargara de verificar si
el estudiante tiene deudas.

Si el estudiante tiene deudas se presentara el siguiente mensaje:

} Mddulo de Informacion y Registros |

| L& J[

Este mensaje de confirmacion de proceso le permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante aun teniendo deudas con la Institucion.

Pulse el boton SI para continuar con el proceso de registro, caso contrario pulse el
boton NO.

Después de que usted haya pulsado el boton SI, seleccione la Materia, Horario y
Profesor que se encargara de tomar el examen de ingre

Cuando usted seleccione al profesor , el sistema inicia el proceso de verificacion
de cupos en la Materia, Horario y Profesor seleccionado, si no existe cupo el
sistema presenta el siguiente mensaje:

| Modulo de Informacion y Registios

= | Pulse Aceptar e Wmenm el niimero de cupo
del exmetﬁig'e .,jilgrexo en g,gm mm
Hormoym.‘h:'_:.'}l? e T NG
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Si no se presenta este mensaje, el boton GRABAR se activard, y usted podra
pulsar este botén, quedando asi registrado el estudiante en el examen de ingreso.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

5.2.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l:?; Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:

Mudulu de Inlosma-::lon y Heqlstms

Error el ndmero de eédnle no existe, el proceso
no se reallzari

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el numero de cédula del
estudiante y pulso el boton GRABAR.

Z_

Ermmhaseleedomdohmemclmmo
"' | msereﬂlzﬂi 4 i

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la carrera ¢ la carrera
no tiene un ano y término actual por tal motivo no aparece en la lista de carreras.
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Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la materia o no existen
materias ingresadas para la carrera seleccionada.

2

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario o no existe
horario asignado para esta materia.
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Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor o no existe
profesor asignado para esta materia en el horario seleccionado.

pdulo de Informacion y Registios

|

—

]

€ ©cstudiante ya se registro en este materia

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un estudiante en el
examen de ingreso y este ya esta registrado.

3
TCNAS
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5.2.3 Registro de Estudiantes Seccion Particulares.

Modulo de Informacion

REGISTRO DE PARTICULARES |
~Soocib —
C Seminarios C Examen-Ingreso

' Curso-Nivelatorio C Carreras Cortas

=

Cédula: [0317091757 EI A S

Médulo: |T aquigratia m
Horario:  [18n00-20n00 [ 2]
Profesor: |Jannet Azucena Avilés Aguire [_!j

Carrera: IS ecretanado Ejecutivo\a m GANCIND OLMEDO DANIEL JONATA

L:___ Esta pantalla le permite a usted realizar el Registro de los Estudiantes

Para realizar este proceso de registro usted debe primeramente ingresar el

numero de cédula del estudiante o seleccionarlo.

Luego de esto, seleccione la carrera a la cual pertenece el médulo en que el

estudiante desea registrarse.

Cuando usted haya seleccionado la carrera, aparecera en el cuadro de lista

Modulo, todos los modulos que contiene la carrera seleccionada.

Ahora seleccione el modulo, luego el sistema se encargara de verificar si el

estudiante tiene deudas.

Si el estudiante tiene deudas se presentara el siguiente mensaje:

Mddulo de Informacion y Registios

\?) El estudiante tiene deudas desea registrar

L& [

Particulares en un modulo de la carrera que ellos deseen registrarse.
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Este mensaje de confirmacion de proceso le permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante aln teniendo deudas con la Institucion.

Pulse el boton SI para continuar con el proceso de registro, caso contrario pulse el
boton NO.

Después de que usted haya pulsado el boton SI, seleccione el, Horario y Profesor
que se encargara de dictar el modulo.

Cuando usted seleccione al profesor , el sistema inicia el proceso de verificacion
de cupos en el Horario y Profesor seleccionado, si no existe cupo el sistema
presenta el siguiente mensaje:

M

s

TETTTTRY
_r*
P

NOTA

Si no se presenta este mensaje, el boton GRABAR se activard, y usted podra
pulsar este boton, quedando asi registrado el estudiante en el modulo
seleccionado.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

5.2.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

lé__, Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:
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Mddulo de Informacién y Registros

Error nimero de cédula no ha sido ingresado,
el proceso no se realizara

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el numero de cédula del
estudiante y pulso el boton GRABAR.

l\::‘ Pulse Aoeprar e ingrese el numero de cédula del
: o»se!ecciénelo a través del botén

buscar Wi

Mdédulo de Informacién y Registios [ |

Error no ha seleccionado la carrera, el proceso
no se realizaré

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la carrera a la que
pertenece el modulo.

L7 Pulse Aceptar y seleccione la carrera a la que
pertenece el modulo.

Modulo de Informacion y Registios

Error no ha seleccionado el médulo, el proceso
no se realizara

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el modulo en el cual el
estudiante desea registrarse.

2

L= Pulse Aceptar y seleccione el modulo en el
cual el estudiante desea registrarse. '
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Moddulo de Informacion y Registros

Error no ha seleccionado el horario, el proceso
no se realizara

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario o no existe
horario asignado para este modulo.

L; Pulse Aceptar y seleccione el horario, si no existe
horarios a sqleccwnar entonces comunique al
usuario coorﬁnador para que realice el proceso de

Organizacién de Horarios.

Modulo de Informacion y Registios

Error no ha seleccionado el profesor, el proceso
no se realizara

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor o no existe
profesor asignado para este modulo en el horario seleccionado.

L:_:-—- Pulse Aceptar y seleccione al profesor, si no existe

profesores a seleccionar, entonces comunique al
usuario coordinador, para que realice el proceso de
Organizacién de Horarios y asigne profesor al
modulo y horario seleccionados.

Moddulo de Informacion y Registios

o El estudiante ya se registro en este modulo.

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un estudiante y este ya
esta registrado en el modulo que selecciono.
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.\'i’__:,—- Pnlse Ai:apmr iy mﬂe estudiante registrm por

5.2.4 Registro de Estudiantes Seccion Curso-Nivelatorio.

X

Mddulo de Informacién

REGISTRO DE CURSO-NIVELATORIO |

,.sm R 135 249 i, L
€' Seminarios C  Exameningreso (  Particulares
E ® Curso-Nivelatorio Carmeras Cortas

Cédula: [0315150007 o] P
Carrera: [Secretaiado E|ecut|vo\Asisler|ﬂ ROVIRA TETTAMANT! MARIA SERE
Materia: |Matematicas Basica E

Horario: [18n00-20n0C[2]

Profesor |E spinoza Santos Jacinto Otto | 2]

X

Cancelar

l:_ Esta pantalla le permite a usted realizar el Registro de los Estudiantes en
= ¢l Curso Nivelatorio.

Para realizar este proceso de registro usted debe primeramente ingresar el
numero de cédula del estudiante o seleccionarlo.

Luego de esto, seleccione la carrera en la cual el estudiante desea registrarse para
el curso nivelatorio.

Cuando usted haya seleccionado la carrera, el sistema se encargara de verificar si
el estudiante tiene deudas.

Si el estudiante tiene deudas se presentara el siguiente mensaje:

Mddulo de Informacion y Registios

& El estudiante tiene deudas desea registrar

E! I No
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Este mensaje de confirmacion de proceso le permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante aun teniendo deudas con la Institucion.

Pulse el boton SI para continuar con el proceso de registro, caso contrario pulse el
boton NO.

Después de que usted haya pulsado el boton SI. seleccione la Materia, Horario y
Profesor que se encargara de dictar el curso nivelatorio.

Cuando usted seleccione al profesor . el sistema inicia el proceso de verificacion
de cupos en la Materia, Horario y Profesor seleccionado, si no existe cupo el
sistema presenta el siguiente mensaje:

TETTTTTY

NOTA

Si no se presenta este mensaje, el boton GRABAR se activara, y usted podra
pulsar este boton, quedando asi registrado el estudiante en el curso nivelatorio.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

5.2.4.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

L_%d Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en
que el sistema emita Mensajes y ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:
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Mdédulo de Informacion y Registros

Error el nimero de cédula no existe, el proceso
no se realizara

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el nimero de cédula del
estudiante y pulso el boton GRABAR.

l:? Pulse Aceptar e ingrese el mimero de cédula
del estmbarue 0 seIecctonelo a través del
boton buscar.

Mdédulo de Informacion y Registros

Error no ha seleccionado la carrera, el proceso
no se realizara

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la carrera ¢ esta no
tiene un afno y término actual por tal motivo no aparece en la lista de carreras.

.\_"7;,:- Pulse Aceptar y seleccione la carrera, si no

existe la carrera, entonces comunique al
usuario coordinador, para que realice el
proceso de Apertura de afio y término de la
carrera para el curso nivelatorio.

Mddulo de Informacion y Registros

Error no ha seleccionado la materia, el proceso
no se realizara

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la materia o ng existen
materias ingresadas para la carrera seleccionada.
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Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario o no existe
horario asignado para esta materia.

Modulo de Informac

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor o no existe
profesor asignado para esta materia en el horario seleccionado.
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Mddulo de Informacion y Registios [ %

0 El estudiante ya se registro en este materia

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un estudiante en el
examen de ingreso y este ya estd registrado.

I:T Pulse Aceptar y consulte estudiante registrados
= en el cursc mvelalono, 0 oonsulte reglsttos del

-‘_

5.2.5 Registro de Estudiantes Seccion Carreras Cortas.

Mddulo de Informacién

REGISTRO DE CARRERAS CORTAS |
& sm 2 e rtant o

' Seminarios C  Exameningreso C  Particulares

—— STGPRoN. £ 30 N RIS 71 TR

Matrfcula: [0235000028 E] | Estudiante:

Médulo: [Fundamentos de Programac | £} [ABAD CARRANZA VAN PATRICIO
Horario: I 07H00 - 0SHO( E | Carrera:

Brofesor: [VICTOR HUGO MOREND ([ 2] | [Programacion de Sistemas

L_/_ Esta pantalla le permite a usted realizar el Registro de los Estudiantes en
un modulo de la carrera a la que ellos pertenecen.

Para realizar este proceso de registro usted debe primeramente ingresar el
numero de matricula del estudiante o seleccionarlo.

Cuando usted haya ingresado el numero de matricula o seleccionado al
estudiante, aparecera en el cuadro de lista Mddulo todos los modulos que contiene
la carrera a la que pertenece el estudiante.
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Ahora seleccione el modulo, cuando usted haya seleccionado el modulo, el
sistema se encargara de verificar si el estudiante tiene deudas.

Si el estudiante tiene deudas se presentara el siguiente mensaje:

Este mensaje de confirmacion de proceso le permite a usted decidir si desea o no
registrar al estudiante aun teniendo deudas con la Institucion.

Pulse el boton SI para continuar con el proceso de registro, caso contrario pulse el
botéon NO.

Después de que usted haya pulsado el boton SI, seleccione el, Horario y Profesor
que se encargara de dictar el modulo.

Cuando usted seleccione al profesor , el sistema inicia el proceso de verificacion
de cupos en el Horario y Profesor seleccionado, si no existe cupo el sistema
presenta el siguiente mensaje:

Si no se presenta este mensaje, el boton GRABAR se activard, y usted podra
pulsar este boton, quedando asi registrado el estudiante en el madulo
seleccionado.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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5.2.5.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

.\:: Cuando usted realiza un proceso dentro del sistema habra ocasiones en

-y . . . ’ . .

= que el sistema emita Mensajes v ademas no le permite continuar con
la realizacion de sus tareas dentro del sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:

Médulo de Informacion y Registros

# de matricula del estudiante asignado por el
CRECE no existe

Este mensaje se presenta con la finalidad de informar a usted que al estudiante no
se le ha asignado el nimero de matricula del CRECE.

[:; Pulse Aceptar y continie con el proceso
i normalmente.

Modulo de Informacion y Registios

Error, no existe el nimero de matricula que
ingresd

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un numero de matricula que no
existe.

'\'::—d Pulse Aceptar e ingrese un niumero de matricula
i que existe o seleccione al estudiante por medio del
botén buscar.

Médulo de Informacién y Registros

Error no ha seleccionado el médulo, el proceso
no se realizara
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Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el modulo en el cual el
estudiante desea registrarse.

e e———

Maodulo de Informacion y Registros B3

X i e v

b : A

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el horario o no existe
horario asignado para este modulo.

Modulo de Inform n y Registros

\ Error no ha seleccionado el profesor, el proceso
no se realizara

- (o]

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el profesor o no existe
profesor asignado para este modulo en el horario seleccionado.
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Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar a un estudiante y este ya
esta registrado en el modulo que selecciono.

Este mensaje se presenta cuando el estudiante desea registrarse en un modulo el
sistema verifica si puede o no registrase en este, si el sistema encuentra que el
estudiante ha visto un modulo 2 veces y lo ha reprobado, entonces este estudiante
entra en un estado de prueba y debera registrarse unicamente en dicho modulo.
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‘ Médulo de Informacion y Registios

Q Error no se encontrd el modulo.

Este mensaje se presenta si el modulo seleccionado no ha sido asignado como uno
de los modulos a dictarse.

7 Pulse Aceptar y consulte al usuario coordinador
l‘:ff_" los “a dictarse y que tengan as:gmdos su
respecnva horario v profesor.

| Médulo de Informacion y Registios

Q Error, el médulo ya la tiene aprobado.

Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar al estudiante en un modulo
que lo tiene aprobado.

.\:‘:—, Pulse Aceptar y seleccione el médulo correcto
en el cual el estudiante desea registrarse.

Maodulo de Informacion y Registros

Error, el médulo no corresponde al nivel que
cursa

Este mensaje se presenta cuando el sistema detecta que el estudiante trata de
registrarse en un modulo que no pertenece al nivel que cursa.

.\:%a Pulse Aceptar y seleccione el médulo que le
corresponda ver de acuerdo al nivel que cursa.
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Este mensaje se presenta cuando usted intenta registrar al estudiante en un modulo
que tiene como requisito pasar el modulo anterior.

[

i
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SIACIN - Modulo de Informacion

Capitulo # 6
Consultas y Reportes

6. Consultas y Reportes.

Este menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menu.

ol Maestio de Funciones]

Conzultas y Reportes

MENU CONSULTAS Y
REPORTES

Exa de Ing,Cur-Nive Carreras Cortas »

Fig 6.1. Memi Consultas y Reportes

6.1

Exa Ing, Cur-Nive, Carreras
Cortas.- Se presenta un submenii que le
permite consultar informacion acerca
de las tres secciones con las cuales

trabaja la institucion que son:

6.2 Seminarios.- Se presenta
un submenu que le permite
consultar informacion acerca
de la seccion seminarios con
la cual trabaja la institucion.

6.3 Ordenes Varias.- Le
permite emitir las ordenes de
pago  por los
motivos:

siguientes

o (Certificados.
e Folletos
o Guias de Ingreso.

6.4 Ordenes de Pago

e [Examen de Ingreso. anteriores.- Le permite emitir

e Curso Nivelatorio. las ordenes de  pago

e Carreras Cortas. anteriores,  ingresando el
numero de orden que quiere
imprimir. Ademas le permite
eliminar una orden de pago,
ingresar el motivo de la
eliminacion.
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6.1 Exa Ing, Cur-Nive, Carreras Cortas.
Este Submenu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran
explicadas detalladamente para un buen manejo de este Submenu.
SUBMENU EXA ING, CUR-NIVE,
CARRERAS CORTAS
6.1.5 Estudiantes Registrados en
BTN | Fricine- L permite consllr
Listas de Asistencias cuales v cuantos  son  los
Estudiantes Registrados por Médulo estudiantes que se han registrado
Médulos en que se registro el estudiante en el examen de ingreso de la
Estudiantes Registrados en Exaing. carrera que seleccione el usuario.
Begistios por Estudiante en Exalng.
Emmsgwmmmﬂw?l 6.1.6 Registros por estudiante en
ﬂ}ﬂlhﬂlpﬂ lturiuih!enE.m ifvel el Exa-Ing.- Le permite consultar
s ded : en detalle sobre las materias en
Listas de Alumnos Reprobados . .
que se ha registrado el estudiante
a - . en el examen de ingreso.
Fig 6.1.1 SubMenu Fxa Ing, Cur-
Nive, Carreras Cortas. ; )
e li i fa 6.1.5 Estudiantes Registrados en
ur-Nive.- Le permite consultar
Cur-N Le [ 1 It
cuales v cuantos  son  los
. . . estudiantes que se han registrado
6.1.1 Cupos Disponibles.- Le permite o . .
; _ en el curso nivelatorio de la
consultar el numero de estudiantes o e .
) ) ) carrera que seleccione el usuario.
inscritos vy el numero de cupos
isponibles que existe. : P
disponibles que existe 6.1.6 Registros por estudiante en
. . . el Cur-Nive.- Le  permite
6.1.2 Listas de Asistencia.- L¢ ; , ,
_ . - . consultar en detalle sobre las
permite  imprimir las listas de o ] .
] . ' _ _ materias en que se ha registrado el
asistencias de Curso nivelatorio y - o )
) . estudiante en el curso nivelatorio.
Carreras Cortas.
613 Estudiant iirad 6.1.7 Lista de Alumnos
.1.3 Estudiantes registrados por )
. TSRS P Aprobados.- Le permite consultar
modulo.- Le permite consultar cuales i e _
_ los  estudiantes  que  hayan
y cuantos son los estudiantes que se _ o
- _ ) aprobado el examen de ingreso,
han registrado en un determinado oo . . o o
. . y curso  nivelatorio 'y  carreras
modulo, horario y profesor. .
- : cortas.
6.1.4 Modulos en que se registré el .
sudiande I q , g[ 6.1.8 Lista de Alumnos
estudiante.- Le permite consultar en .
pe il Reprobados.- Le permite
detalle cuales son los modulos en que ) i _ o _
) ) consultar los estudiantes que
se ha registrado el estudiante. h )
avan reprobado el examen de
ingreso, curso  nivelatorio y
carreras cortas.
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6.1.1 Cupos Disponibles.

Modulo de Informacion

Consulta de Cupos Disponibles |

- Seceibn:
& Cameras-Cortas

| r V L ‘.'

[ ' Examen-ingreso

Carrera:
[Secretariado E ecutivo\Asis| 2]

pdigo D0 0 DIanNo | &
405|Procesadores de Palabras 20h00-22h00
406{Contabilidad y Documentacion Merc|20h00-22h00
409[T aquigrafia 18h00-20K00
41 2|Admiristr acion de D ocumentos 07h00-09h00
401|Lenguaje Normativo 07h00 - 0Sh00
409(T aquigrafia 18h00-20000

l-.i Esta pantalla le permite a usted consultar el numero de estudiantes
inscritos o registrados en cada uno de los modulos de la carrera

seleccionada.

Para realizar este proceso de consulta usted debe seleccionar del cuadro de

opciones Seccion, la seccion con la cual desea trabajar.

Cuando haya seleccionado la seccion, escoja la carrera que desea consultar el
numero de estudiantes inscritos y el nimero de cupos disponibles.

Al seleccionar la carrera se presentara automaticamente la informacion acerca de

los cupos, esta informacion consta de los siguientes datos:

e (Codigo.
o Modulo.
e [forario.

e Cupo.
e Disponible.
Profesor.

Para avanzar hacia los demas datos de la pantalla haga click en el cuadro de
avance de pantalla. Usted podra avanzar de forma horizontal o vertical como lo

desee.
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Modulo de Informacion [ <]
Consulta de Cupos DiquniblasJ
— igo: ] - Horario:
A A 405(Procesadores de Palabras 20h00-22h00
(® c’“‘“’c"d“ 406|Contabilidad y Documentacion Merc|20h00-22h00
C  Curso-NMivelatorio 409|T aquigrafia 18h00-20h00
' 41 2| Adrministr acion de D ocumentos 07h00-09k00
€ Examen-ingreso i 401|Lenguaje Normativo 07h00 - 0ShO0
408[T aquigrafia 18h00-20h00
Canrera:
[Secretanado Eecutivo\Asis| 2] f
q | e -

En las otras secciones la dnica diferencia es que no existe la
= columna de cédigo y el titulo médulo cambia por materia que son de
NOTa  las cuales consta un examen de ingreso y curso nivelatorio.

6.1.2 Listas de Asistencias.

Mddulo de Informacion I

Listas de Asistencias

smm : =% ' Camrera: |Secretaniado Ejecutivo\Asisten E I
(@ Camneras-Cortas Médulos: |Taquigrafia Lﬂ
€ Curso-Nivelatorio | | Hosatio: [18n00 2000 (2]

I el AR e Profesor: |Jannet Azucena Avilés Aguire [ 2]

X

Cancelar

l;'—/:lisla pantalla le permite a usted emitir las listas de asistencias para
Carreras Cortas y Curso Nivelatorio.

Para realizar este proceso de impresion de la lista de asistencias, debe
primeramente seleccionar del cuadro de opciones, la seccion de la cual desea
emitir la lista y dependiendo de la seccion que elija se presentara los datos
necesarios para esta.
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St usted ha seleccionado Carreras Cortas entonces se presentaran los datos de la
pantalla anterior, si selecciond Curso Nivelatorio entonces se presentara la
siguiente pantalla:

Mddulo de Informacion
Listas de Asistencias |
Carrera: |5ccrc(ariado Ciecubivo \Asiste E I
"lSeociﬁn: Afp - I'|338
. C Carreras-Cortas Témino: [2

1 ®  Curso-Nivelatorio Materia:  |Matematicas Basica IB
- T Horario:  [18n00-20n0c 2]

Profesor:  |E spnoza Santos Jacinto Otto El L

Cuando usted haya seleccionado cualquiera de las dos secciones, el proceso para
emitir la lista sera el mismo para ambas, solo tiene que seleccionar los datos
correspondientes a la carrera, modulo o materia, horario y profesor.

Ahora puede usted pulsar el boton IMPRIMIR para que se genere el listado,
cuando usted pulse este boton se presentara la siguiente pantalla:

«¥W Microsolt Access - [Informe: InfoAsistencial ek studian]

§ Achvo Edcén Yer Fomato Ventana Awds =l8ix|

Escuela Superior Politécnica del Litoral

Programa de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol

RUC : W 0960002780001 Direccion : Malecom y Loja —J
MJd B Telefono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029

175113

Listas de Asistencias Para Profesores

Camera:  Secretariado F jecutivo Asistente E jecutivo Horario:  18h00-20h00
Materia:  Taquigrafia Profesor:  Jannet Azucena Awilés Aguire

o ESTUDIANTE

Juana Minam RodriguezP ek
Maria E lera E spinoza Sartos |
ENIBAL GULLERMO GUEVARA COELLO
KKARINA E LIZABE TH BUCHELI RUIZ
YVASHINGTON JAVIE R ASCENCIO C ARVAJAL

W[AlFoomall [PV €1 e ]
i (EEI T F 7 RS T e

Listo
| Binicio| T Microsoh Word - MAUSIFS. || Microsoft Access 1. | 626PM

plonjajwiira] —=
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Para salir de esta pantalla seleccione del meni ARCHIVO la opcion Salir.
Para imprimir este listado seleccione del menit ARCHIVO la opcion Imprimir.

En esta opcion se le presenta la Pantalla de Dialogo Imprimir, esta pantalla es
similar a la que usted conoce en otras Aplicaciones de Microsoft Windows y usted
podra realizar todas las acciones que usted necesite, para que su reporte tenga la

mejor presentacion.

| Impresora predeterminada (E
MIPICSOI X850 on LPT1:) y i Acepies

‘Rango de impresion |__Cancelar |

C Todas las paginas [ ]

_ O Seleccion
. (& Paginas
Desde: || Hasta: |
Calidad de impresién: [120 dpi x 144 dpi  v] Copiag: |1
[ Imprimir en un archivo X Intercalar copias

Si usted desea cambiar la configuracion de la impresion de su reporte entonces
pulse el boton CONFIGURAR, cuando usted pulse este boton se presentara la
siguiente pantalla:

Impresora — =
@ Impresora predeterminada
[actualmente Epson LX-850 en LPT1:) ‘
" Impresora especifica:
| Epson LX-850 en LPT1: =

Orientacién — pwug,,,,,,, :
(" Orientacién vertical TmiJ

® umlum Origen: IAIlmenlacuon manual J B Extraer solo datos

um__ . e S IS A

IMIT 00 cm p_m'l] 504 cm SW |0 504 cm lm Iﬂ 504 cm

Como usted puede darse cuenta en esta pantalla puede usted seleccionar la
impresora, seleccionar el tamafio de la pagina, v modificar los margenes
[zquierdo, Derecho, Superior e Inferior.
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Manual de Usuario

Si usted modifico algun parametro de la pantalla anterior se presentara el
siguiente mensaje, al seleccionar la opcion Salir del menu Archivo:

Microsoft Access

% 5 &Guardar cambios en Informe 'InfoAsistenciaDeEstudian'?

B R

Cancelar

No Ayuda

Si desea que la nueva configuracion quede strada pulse el boton SI, caso

contrario pulse el boton NO.

6.1.3 Estudiantes Registrados por Mddulos.

Mdédulo de Informacion B
Estudiantes Registrados por Modulo |
Doy ST OFG s in T PRI DR o e e P
_ ‘ |
Camera: |Secietanado Ejecutivo\Asistente E| Lﬂ !
|T aquigrafia (2] |
[18r00-20n00 (2] ’
IJ annet Azucena Avilés Agume H

]

Nombres f m.

8 EDITH ALEXANDRA

0437010005 KARINA ELIZABETH
0437010010 IRMA CECIBEL
[438M 1002 Maria Flena

049701 DB WASHINGTON JAVIER ASCENCIO CARV: ™

ACOSTA GARCIA

BUCHELI RUIZ
CHLIZ DOMINGUE

soinaza Santns %

] ¢|Regstio] [de 7

el
X

Cancelar

==

2
L=

Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes que se
registraron en un modulo especifico.

PROTCOM
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Para realizar este proceso de consulta usted debe seleccionar la Carrera, Modulo,
Horario y Profesor, cuando usted haya seleccionado esto se presentara en pantalla

todos los estudiantes que se registraron en el modulo,

seleccionado.

horario y profesor

Ademas de esto esta pantalla le presenta el numero total de estudiantes registrados
y el numero de registro actual en el cual esta usted ubicado.

Registro
Actual

Madulo de Informacion

Estudiantes Registrados por Mﬂdnlol

- Datos ol Bl

| Caners |S ecretariado Ejecutivo\Asistente E||_!_|
Médulos: |T aquigrafia |_!]
' Horarie: [tero020n00 (2]

Profesor: IJannel Azucena Aviés Agurre L_L/

| No-lnu l

(_L EDITH ALEXANDRA  ACD
0437010006 WASHINGTON JAVIER

Cancelar

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.1.4 Modulos en que se registro el estudiante.

Modulo de Informacion

Médulos en que se Registro el Estudiante |
" Datos

Matricula  [0436004002 | I |
Estutianle STA GARCIA EDITH A.LEXANI:

Médulo: | Horasio: | Profesor: | Aula;
| B | Taquigrafia 18h00-20h00 Jannet Azucena Avilés Aguire  a-101

] 4]Regstolt [de 1 i < | »

# de
registro
Actual

otal de
estudiantes
registrados

PROTCOM
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L-c‘;__d Esta pantalla le permite a usted consultar cuales son los modulos en que
se registro el estudiante, ademas le presenta el total de modulos en que se
registro.

Para realizar este proceso de consulta usted debe ingresar el nimero de matricula
del estudiante a consultar o seleccionar al estudiante por medio del boton Buscar.
Cuando usted haya realizado esto se presentara en pantalla todos los modulos en
que se registro el estudiante y cada modulo tendra los siguientes datos:

e Horario.

e Profesor.

e Aula

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.1.5 Estudiantes Registrados en el Examen de Ingreso.

Mddulo de Informacion

Estudiantes Registrados en Examen de Ingreso '

Canera:  [Secretariado E jecutivo\Asistente E| E 1

Materia: [Matemdaticas B 4sica
Homio:  [07H0003H00 (2]
Profesor.  [MORENO 'YADIRA |

_ﬁl Nombres | -
> Evelyn Yannina Cantos E $pIN0za
|| 0000000002 Juan Carlos Cervantes Vaca e
|_ | 0000000004 Mobruca Maria Narvéez Ehzalde
| | 0000000006 Ariana Valeria Paez Nufiez

000N0N0NNT | 1icia Aldempica \eta Ageana
M| 4]Regstio 1 |de 5 (o]« »

Cancelar

~¢_ Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes que se
.“H':' registraron en el examen de ingreso e una materia especifica.

Para realizar este proceso de consulta usted debe seleccionar la Carrera, Materia,
Horario y Profesor, cuando usted haya seleccionado esto se presentara en pantalla
todos los estudiantes que se registraron en la Materia, Horario y Profesor
seleccionado. &

Ademas de esto esta pantalla le presenta el nimero total de estudiantes reg,tstmdox
y el nimero de registro actual en el cual esta usted ubicado.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROTCOM Capitulo:6- Pdgina: 9 ESPOL "
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6.1.6 Registros del estudiante en el Examen de Ingreso.

Madulo de Informacion Bz

_R_s_ﬁMsddEmﬁmdaEmmdslngeml

|;uula [0000000002
Im [Cervantes Vaca Juan Carlos

Materia: | Horatio: | Profesor:
__L Matematicas Basic 07H0D0-09H00 MORENO YADIRA C-301

.\.: _ Esta pantalla le permite a usted consultar cuales son las materias en que
se registro el estudiante.

Para realizar este proceso de consulta usted debe ingresar el nimero de cédula del
estudiante a consultar o seleccionar al estudiante por medio del boton Buscar.

Cuando usted haya realizado esto se presentara en pantalla todas las materias en
que se registro el estudiante y cada materia tendra los siguientes datos:

e Horario.
e Profesor.

o Aula.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROTCOM Capitulo:6- Pagina: 10 ESPOL
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6.1.7 Estudiantes Registrados en el Curso Nivelatorio.

Modulo de Informacion

Estudiantes Registrados en Curso Nivelatorio I

T 1 VT TSNS S AR LS AR e

Carnera:

|Secretariado Ejecutivo\Asistente E| E 1

|Matematicas Basica

[18h00-20n00 (2]

1

|E spinoza Santos Jacinto Otto

E

ARSI et |

Nombres

[

Jacinto Otto
110101010101 Miriam Alexi
|| 10915430007 MARIA SERENA

Espinoza Santos
Rodniguez Pleiza
ROVIRA TETTAMA

4 ﬂHegtstro:[1 [de 3

3 0]

X

LCancelar

L—?Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes que se
registraron en el curso nivelatorio en una materia especifica.

Para realizar este proceso de consulta usted debe seleccionar la Carrera, Materia,
Horario y Profesor. cuando usted haya seleccionado esto se presentard en pantalla
todos los estudiantes que se registraron en la Materia, Horario v Profesor

seleccionado.

Ademas de esto esta pantalla le presenta el numero total de estudiantes registrados
y el numero de registro actual en el cual esta usted ubicado.
Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROTCOM
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6.1.8 Registros del estudiante en el Curso Nivelatorio.

Modulo de Informacion

Registros del Estudiante de Curso Nivelatorio_|

E... TEEeE e

Cédula ]0915430007
Estudiante |ROVIRA TETTAMANTI MARIA SERENA

Materia: | Horario: | Profesor: | Auld
| B | Matemdticas Basic 18h00-20h00 Espinoza Santos Jacinto Otto A-1(

L:___, Esta pantalla le permite a usted consultar cuales son las materias en que
- | . . .
" se registro el estudiante.

Para realizar este proceso de consulta usted debe ingresar el nimero de cédula del
estudiante a consultar o seleccionar al estudiante por medio del boton Buscar.

Cuando usted haya realizado esto se presentara en pantalla todas las materias en
que se registro el estudiante y cada materia tendra los siguientes datos:

o Horario.
e Profesor.

o Aula.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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6.1.9 Lista de Estudiantes Aprobados.

Modulo de Informacion B
Estudiantes Aprobadul
~Seccib Datos para la consulta
e CamiatiCath Canera: [Secretanado EjecutivoiAsister [:g
C  Curso-Nivelatorio - | Médulos: |Procesadores de Palabras 2]
 C Examen-ingreso Horasio: [20n0022000 [ 2]
A T Profesor: |Anl Vasquez Suarez Daisi Meic E
3 d eduld 1 DIe ap (0 —.:‘
0435000001 0915249957 |RITA JACQUELINE ANCHUNDIA YUCAILLA
0435000005 1305132746 |MARIA DEL ROCIO GUADAMUD SALAZAR
0435000008 |0916662257 |KARINA ARGENTINA JIMENEZ SUAREZ
0435000020 |0911380640 |SARA ANITA SALVATIERRA RON
0495000022 11202834329 |GINA CARMEN VEGAMONSERRATE v
H] 4]Regsto]1 [de & ol |
~ Buscar Estudiante: -
. Buscar:

[IMENEZ SUAREZ

..:; Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes aprobados en las
= . - - . .
diferentes secciones de la institucion como son:

e Carreras Cortas.
e Fxamen de Ingreso.
e (Curso Nivelatorio.

Para realizar este proceso de consulta usted debe primeramente seleccionar del
cuadro de opciones Seccion, la seccion con la que desea trabajar, después de esto
debera seleccionar los datos necesarios para la consulta, para activar estos datos

pulse el boton CONSULTAR.

En las secciones Examen de Ingreso y Curso Nivelatorio debera seleccionar
unicamente la Carrera de la cual desea consultar.

En la seccion Carreras Cortas debera seleccionar la Carrera, Mdodulo, Horario y
Profesor.

Después de realizar esto se presentara en pantalla todos los estudiantes aprobados
de la seccion seleccionada.

PROTCOM Capitulo:6- Pagina: 13 ESPOL
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Entonces usted visualizara los siguientes datos:

Carreras Cortas Curso Nivelatorio y Examen de Ingreso
Matricula. Cédula.
Cédula. Apellidos.
Nombres. Nombres.
Apellidos. Materia.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.1.9.1 Proceso Buscar Estudiante.

Modulo de Informacion B
Estudiantes Aprobados I

Sl b 4 ~ Datos para la consulta

! o Ceatie Ot Camera: |Secretariado Eiecuwo\AsisterEI

i
!
} ' Curso-Nivelatorio i Mddulos: |Procesadores de Palabras [3
O Examen-Ingreso | Horario: [20n00-22h00 (2]

K Sl D T Profesor: IAri Vasquez Sudrez Daisi Merc L!J

s d ed ) D i =T 30 -

0495000001 915249957 |RITA JACQUELINE ANCHUNDIA YUCAILLA
0495000005 [1305132746 |MARIA DEL ROCIO GUADAMUD SALAZAR
0435000008 (0916662257 |KARINA ARGENTINA JIMENEZ SUAREZ
0495000020 |[0911380640 |SARA ANITA SALVATIERRA RON
0495000022 (1202834323 |GINA CARMEN VEGA MONSERRATE v
K]{1Heglstro.|1 [de 6 (] | |

- Buscar Estudiante: ,

|

| Buscar: f
| WIMENEZ SUAREZ

Para realizar la busqueda de un estudiante, ingrese en el cuadro de texto Buscar
los nombres 0 apellidos del estudiante que desea localizar en la pantalla, este
proceso le ayuda a usted a encontrar rapidamente al estudiante dentro de todos los
estudiantes aprobados.

Después de haber ingresado el dato a buscar. entonces, haga click en el boton
avance del formulario o sub-pantalla, o haga click en el boton de avance rapido,
hasta llegar al final de los datos, una vez que esté en la parte interna del formulario
haga doble click para ejecutar la consulta.
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Modulo de Informacion |

Estudiantes Aprobados |
Eiaied | Datos para la consulta
G Carasted | | Camesa: [Secietanado EjecutivoiAsister L—?]

' | Médulos: |Procesadores de Palabras E
| | Hosasio: |[20n00-22h00 (=)

Profesor: |4nl Vasquez Suarez Daisi Meic L_!J

Nombres:
ZAMBRANO CABRERA

Ml 4]Regsto]

— Buscar Estudiante:

[JIMENEZ SUAREZ

Cancelar

/

Parte interna del

Como resultado de |

formulario Botén de avance rapido Boton de avance

a busqueda tendra la siguiente pantalla:

Modulo de Informacidn I
Estudiantes Aprobados |
RGN s, YRR Datos para la consulta
PR s 0t Camera: |Secietanado Ejecutivo\Asister [B
O Cirtatiiadaion Médulos: [Procesadores de Palabras E
' Examen-Ingreso Horario: [20n00-22h00 E
TR I Profesor: |Anl Vasquez Sudrez Daisi Merc E]
0916662257 |KARINA ARGENTINA |
0435000020 |0911380640 |SARA ANITA SALVATIERRA RON _l
0435000022 [1202834329 |GINA CARMEN IVEGA MONSERRATE
0495000026 10914805072 JANA PATRICIA IZAMBRAND CABRERA
v
M) 4|Regsto]3 [de 6 [rm] ] |
- Buscar Estudiante: ————————————
| Buscar: M x
[IIMENEZ SUAREZ ‘ Consultar | | Cancelar
. s o dl >
g Y |,'..‘1f‘lS
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Matricula:

Cédula:

M ISecsetanado E|ecutiva\Asister I_l

nm [20n00-22h00 (2l

m |Procesadores de Palabras

12

Bﬂtﬂ: [AriVasquczSuarezDas:Me:cu

Apellidos:

0911949147 [ANA MERCEDES [ARICHAVALA REMACHE

0435000004 [0910553312 |MIREYA GIOCONDA JNEIelN CHAVARRLA

0435000003 0703388926 |BETSY MARIBEL LEON CHENCHE

0435000010 |0307750913 |MAGDALENA DE LOURDES __|MITE LEON

-

W] 4]Fegstio]2 [de 4 [pm] | FR e}
[ | ¥4
DELGADO | Consultar

o (Carreras Cortas.
e FExamen de Ingreso.
e (urso Nivelatorio.

Esta pantalla le permite a usted consultar los estudiantes reprobados en
las diferentes secciones de la institucion como son:

Para realizar este proceso de consulta usted debe primeramente seleccionar del
cuadro de opciones Seccion, la seccion con la que desea trabajar, después de esto

debera seleccionar los datos necesarios para la consulta, para activar estos datos
pulse el boton CONSULTAR.

En las secciones Examen de Ingreso y Curso Nivelatorio debera seleccionar
unicamente la Carrera de la cual desea consultar.

En la seccion Carreras Cortas debera selec

Profesor.

cionar la

Carrera, Médulo, Horario y

PROTCOM
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Después de realizar esto se presentara en pantalla todos los estudiantes reprobados
de la seccion seleccionada.

Entonces usted visualizara los siguientes datos:

Carreras Cortas Curso Nivelatorio y Examen de Ingreso
Matricula. Cédula.
Cédula. Apellidos.
Nombres. Nombres.
Apellidos. Materia.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.2 Seminarios.

Este Submenu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran

explicadas detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el
manejo de este Submenu.

SUBMENU SEMINARIOS

Datos Personales de Participantes 6.2.3 Alumnos Registrados.-
Datos de Seminarios Le permite consultar los
Alumnos Registrados participantes registrados en
Lista de Asistencia de seminarios los seminarios.

Fig 6.2, Submenu Seminarios

Participantes.- Le permite consultar los Seminarios.-  Le  permite

datos de los participantes de los emitir la lista de asistencia de
los estudiantes registrados en

el seminario.

seminarios.

6.2.2 Datos de Seminarios.- Le permite
consultar los datos de los seminarios a
dictarse.
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6.2.1 Datos Personales de Participantes.

Alumnos de seminarios B3|
Alumnos de seminarios:
Cédula:  [Fecha ingreso: [ [ Nombres: -

7| 0702141771 21-Abr-38 ABAD MOLINA VAN
| 10001973335 D2-Abr-38 ABAD TORRES FRANCISCO RUBEN L)
110919915538 10-Feb-38 ABRIL AGUILAR SAMANTA MELISSA
091341651 DE-Feb-98 ACOSTA LOPEZ LEONARDO
|| 0000000055 07-Feb-98 ACUNA LEON MARCOS WELLINGTON
| 00000000EE 10Feb-98 AGUAYD ARGUELLD ADRIAN ALEJANDRD
|| 0000000065 10-Feb-98 AGUAYD ARGUELLD RENATO LOTARIO
|| 10907347074 27-Feb-93 AGUAYO OLIVARES MARIELA
| 10001961119 02-Abr-38 AGUDO GONZABAY JAVIER PATRICIO
|- 7] 0702566328 21-May-38 AGUILAR FELOO PATRICIA DEL CARMEN

0001360012 02-Ab-98 AGUILAR SELLAN JULIO RIGOBERTOD hut
M) 4] Regstial [de 1538 [LI!I_I 4 | Lr-]

x Cancelar

~¢_ Esta pantalla le permite a usted consultar los datos de todos los
> participantes de los seminarios.

Estos datos son:
e (édula. e (Cargo.
e [echa de Ingreso. e Profesion.
o Apellidos. e Direccion Trabajo.
o Nombres. o Cliudad.
e Direccion del domicilio. o Telfl
e [Estado Civil. o Telf2
e Teléfono Casa. o Telf3
e (Codigo de la Empresa. o Actividad de la Empresa.
o Nombre de la Empresa. .

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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6.2.2 Datos de Seminarios.

Lista de seminarios E3

~ Deseo ver los seminarios
® quesehandictadodesdeel | 11Jul97 xcamelar
(' que se estan dictando '
C  que se dictardn prégimamente
(" Todos los seminarios

Datos a imprimir i

Codigo Seminario: Descripcion: I IS
B[ NOVWIN-OT WINDOWS WORD EXCEL ICHE _J
| |MARMWIN-56 WINDOWS WORD Y EXCEL
|| DIC.TRU-O1 TRUCOS Y TRAMPAS DEL DOS
| |DIC.TRU-02 TRUCOS 'Y TRAMPAS DEL DOS
| |ENE'WOR-06 WORD Y EXCEL AVANZADO

ABR.WIN-02 WINDOWS WORD Y EXCEL (ICHE b
ﬂl‘]ﬂegustlo.[l Ide 109 [»]r1] 1' »

[ Enviar la salida a la impresora

L'_E,ESW pantalla le permite a usted realizar la consulta de seminarios de
= acuerdo al criterio de consulta que usted seleccione, estos criterios se
encuentran en el cuadro de opciones “Deseo ver los seminarios™.

Al seleccionar cualquiera de estos criterios el sistema se encargara de realizar el
proceso correspondiente para que usted pueda visualizar los seminarios de
acuerdo al criterio seleccionado, por ejemplo si usted selecciond Ver los
seminarios que se estdn dictando. entonces usted visualizara solamente los
seminarios que se estan dictando en el mes actual.

Los datos que usted podra visualizar son:

e (odigo del Seminario. e Ayudante.

e Descripcion. e Laboratorio.
e [Fecha. e Cupo.

e Horario. e [nscritos.

e (Costo. o [oras.

e Profesor. ®

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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6.2.3 Alumnos Registrados.

Alumnos por Seminario E3 ‘

[ DRSNS, > el e e s e g

i Seminario: Descripei [=

» ACCESS AVANZADD
||| ABR.ACC-015 ACCESS BASICO -

[ |MARACC15 ACCESS BASICO

| MAR ACC-04 ACCESS BASICD

" | ENE.ACC-03 ACCESS BASICO

JULACC-001 ACCESS BASICO ¥
| M 4]Regstio]1 [de 118 ] 4| | ;H
Identificacion:| _ Apellidos: | Nombres: | Direccion:

'p| 0001380010  ABAD GORDILLO  FRANCISCO DE JE
[ |0001980028  ABAD IDROVO KARINA ELIZABET
[ | 0702141771 ABAD MOLINA IVAN SAUCES IXMZ L5V #5
| 0919416511 ACOSTALOPEZ  LEONARDO
| 0000000055  ACURA LEON MARCOS WELLINI SAUCES 4 ETAPA MZ F363 VIL
| | 0000000065 AGUAYD ARGUELLC RENATO LOTARIC LA GARZOTA MZ.154 VILLA 7
M) 4]Registio ]l |de & ] <« | »

l\_% Esta pantalla le permite a usted consultar de acuerdo al seminario que
7 seleccione , los estudiantes que se registraron en este.

Para realizar este proceso de consulta usted debe seleccionar el seminario, para
esto hay dos formas de seleccionar:

e Haciendo Click en el seminario.

e Moviéndose con las teclas direccionales de un registro a otro hasta que

el marcador del registro actual este en el seminario que usted desea
seleccionar.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

NEN

Gl AN
MO
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6.2.4 Lista de Asistencias.

Lista de Asistencia E3|
~ Datos Generales

| Dia Inicial

| 3 - oTa TO

| S | pia 17 =

| [ACCESS AVANZADD 2] | pia 18

| | Dia 19

|2 R RSV O Y (et il

Dia 21

=L Dia 22

s imir Cancelar

ﬂiﬁ e X Dia 23 .
[T Enviar la salida a la impresora

Esta pantalla le permite a usted emitir la lista de asistencia de los

~ e
lj’ 1 1
seminarios.

Para realizar este proceso debe realizar dos pasos:

- ; N
l‘__-?" Seleccionar el seminario.

~5  Ingresar cada uno de los dias en que se dictara este seminario,
ik esto lo podra hacer en cada uno de los cuadros de texto
identificados como Dia e Inicial Ejemplo:

Lista de Asistencia 3

“Datos Generales
Dia Inicial

Seminario: [ Dia 01 a1 =

Dia 02 3 M )
[ACCESS AVANZADO " SR Eteis 2l [

Dia 04 5 |V

Dia 05 v

Dia 06 9 L
'Q &, |mprimir x Cancelar Dia 07 10f M|

__nia 00 hd 1

[~ Enviar la salida a la impresora
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Luego pulse el boton IMPRIMIR para que pueda visualizar la lista de asistencias,
si el cuadro de verificacion de Enviar salida a Impresora no esta seleccionado
entonces se presentara la siguiente pantalla.

Caso contrario la lista de asistencias se imprimira automaticamente.

4% Microsoft Access - [Lista de Asistencial

! l-
B
% Escuela Superior Politécnica del Litoral
; Programa de Tecnologia en Computacién
Protcom - Espol
RUC : H 0960002780001 Direccion : Malecén y Loja
Telefono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029 J
Listas de Asistencias Para Profesores
Seminaric  ACCE SS AVANZADO Horano:  18:00 - 20:00
Ayudante: NO HAY Profesor: MO HAY
o
ESTUDIANTE Num.
Recho [ Tm[m[J[V[L M
213|4 B8 (9 [10
1 ABAD GORDILLO FRANCECO DEJESUS
2JABAD IDROVO KARINA FLZABETH
3JABAD MOLINA [V AN
4|ACOS TA LOPEZ LEONARDO
SIACURA LEON MARCOS WELLING TON
6AGUAYO ARGUELLD RENATO LOTARIO
DO EESIED DR [ d"‘

En esta pantalla se encuentra el menu Archivo, el cual consta de dos opciones
Imprimir y Salir.

Si usted selecciona la opcion Imprimir la lista de asistencias sera enviada a la
impresora.

Para salir de esta pantalla seleccione la opcion Salir.
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6.3 Ordenes Varias.

Control Maestio de Funciones B

Ordenes de Pago |
— Datos

Tipo: [Certiicado E Cuenta |41 22.03.07 EI

Matricula/C |091 64025

Detalle |Cerhtiu:ado del Seminano ACCESS AVANZADO
Apellidos: IR omero Arguello

Nombres: ILuus 0quendo

Valor: |25 000

= X

Orden P. | |Cancelar

Z_ Esta pantalla le permite a usted emitir las ordenes de pago para los
l‘“—: siguientes motivos:

o (ertificados.

e Folletos

e Guias de Ingreso.

Para emitir la orden de pago usted debe seleccionar del cuadro de lista tipo el
motivo de la orden de pago. luego debe ingresar cada uno de los datos que se le
pide en pantalla, cuando usted haya terminado de ingresar estos datos pulse el
boton ORDEN DE PAGO, para que la orden sea emitida, cuando usted pulse este
boton se presentara la siguiente pantalla en cual tendra la opcion de cancelar la
impresion pulsando el boton CANCELAR.

Imprimiendo ahora
‘Orden de pago2' en
Epson LX-850 en LPT1:

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Ordenes de pago.

PROTCOM Capitulo:6- Pdgina: 23 ESPOL



Manual de Usuario SIACIN - Médulo de Informacion

meb mec ﬂr hpresiénfdc mden de pago debe
NOTA m
6.4 Ordenes de pagos anteriores.

Madulo de Informacion

Ordenes de Pago | ~ Datos j

'lDelJuhn r— 7!
Matricula/C m—

Carnera/seminai IS ecretanado Ejecutivo

E studiante: [MAHIA CATALINAABAD FARIAS

# de Cuenta: | Fecha de Inicio: [ 20110/97
Mddulo: Srjf:s;adues de ValorCancelar: [
Valor: { 200000 Saldo: I

Eliminar Orden

Concapt Eliminar Orden

Falso I :I

¢_ Esta pantalla le permite a usted imprimir ordenes de pago anteriores
> solamente ingresando el nimero de la orden de pago que usted desea
imprimir, ademas de esto le permitir eliminar ordenes de pago e ingresar

las causas que se dieron para dicha eliminacion.

cuadro de texto Concepto.

f""""‘b . . v P
% Las causas de la eliminacion de la orden podra ingresar en el

Z__ Y para eliminar la orden debera seleccionar del cuadro de listas
l._-‘-' la opcion Verdadero que sera un indicativo de que la orden
queda eliminada.
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Para imprimir la orden pulse el boton IMPRIMIR, cuando usted haya pulsado
este boton se presentara la siguiente pantalla, en la cual podra usted cancelar la
impresion si asi usted lo desea.

Imprimiendo ahora
‘Orden de pago2' en
Epson LX-850 en LPT1:

Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.
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GLOSARIO

Almacenamiento

Término que describe un dispositivo o medio capaz de aceptar datos, conservarlos
y proporcionarlos cuando se soliciten posteriormente. Sinénimo de memoria.
Ejemplos dispositivo de almacenamiento son el disco duro, los diskettes, la
memoria RAM.

Almacenamiento magnético

Término que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento
secundario en linea y programa especializados para dividir otros programas en
segmentos mas pequefios a fin de transfenirlos entre los dispositivos y la memona
prnncipal y asi aumentar sigmficativamente el tamafio del almacenamiento interno
dispomible.

Analista de Sistemas

Persona que estudia las actividades, métodos, procedimientos y técnicas de los
sistemas de las organizaciones con el fin de averiguar qué acciones se debe
emprender y cual es la mejor forma de llevarlas a cabo.

Administrador del Sistemas

Persona que realiza las actividades de mantemimiento y supervision de los
procesos avudado por computadora, brindando asistencia fisica y logica en caso
de problema ya sea con el hardware o el software.

Archive
Conjunto de registros relacionados entre si que se tratan como unidad.

Arquitectura
Organizacion e interconexion de los componentes de los sistemas de computo.

Base de Datos

Conjunto almacenado de las bibliotecas de datos que requieren las organizaciones
e individuos para satisfacer sus necesidades de procesamiento y recuperacion de
informacion.

Bit
Unidad minima de almacenamiento de datos en el computador.

Byte
Unidad de almacenamiento equivalente a 8 bits



Bus
Circuito que constituye un trayecto de comunicacion entre dos o mas dispositivos,
como por ejemplo entre el UCP, la memona y los dispositivos penféricos.

Canal de Comunicaciones
Medio para transferir datos de una localidad a otra.

Computadora
Sistema electronico manipulador de simbolos disefiado y orgamzado para aceptar

y almacenar automaticamente datos de entrada, procesarlos y producir resultados
de sahida bajo la direccidon de un programa de instrucciones almacenadas que
detalla todos los pasos que se han de seguir.

Configuracion
Propiedades o caracteristica de un objeto Fisico o Légico que permite que este
funcione y pueda realizar alguna actividad especifica.

Diagrama de Flujo de Datos
Ayuda grafica para definir las entradas, procesos y salidas de un sistema.

Disco Duro

Plato rigido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos y programas. Umdad de almacenamiento masivo de informacion
que se encuentra dentro del equipo y no puede ser remowvido.

Diskettes
Medio magnético extemno de almacenamiento de bajo costo empleado
principalmente para proposito de almacenamiento.

Dispositivos
Peniféricos de entrada/salida y umdades de almacenamiento auxiliar de un

sistema de computo.

Digitadores
Persona que se caracteriza es ingresar de forma masiva datos de una forma agil y

oportuna.

Drive
Unidad de lectura de Diskettes.

En linea
Término que describe a personas, equipo o dispositivos que estan en
comunicacion directa con la computadora.

Hardware o
Equipo fisico como por ejemplo los dispositivos electronicos magnéticos y
mecanicos.



Impresora
Dispositivo de salida, empleado para producir documentos legibles para las

personas.

Informacién
Es el resultado de un procesamiento de datos.

Kbyte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes.

Lenguaje

Conjunto de reglas y convenciones que se utilizan para comunicar informacién.

Megabyte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 kbytes.

Memoria RAM

Memona de acceso aleatorio, seccion de almacenamiento primario de una
computadora personal. Memona interna del computador usada para mantener los
programas vy datos tanto de entrada como de salida

Médulo
Parte o componente de un Sistema.

Operador del Sistemas
Persona que realiza las actividades de alimentacion (Ingreso, Modificacion) de
datos para que el sistema pueda producir INFORMACION.

Periféricos

Dispositivos que conforman la computadora, los que se clasifican de acuerdo a su
actividad que representan: Entrada (Teclado, Unidades de Almacenamiento,
Unidades de Respaldo), y Salida (Unidades de Respaldo, Unidades de
Almacenamiento, Monitor, Impresoras).

Red

Interconexion de sistemas de computo o dispositivos periféricos en localidades
dispersas que intercambian datos cuando es necesario para llevar a cabo las
funciones de la red.

Servidor
Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores y
terminales distnbuidos.

Sistema Operativo
Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de una
computadora.




Software
Conjunto de programas, documentos, procedimientos v rutinas asociados con la
operacion de un sistema de computo.

Terminales
Unidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan operaciones
de entrada y salida en un sistema de computadoras.

Unidad Central de Procesamiento (UCP)

Componente de un sistema de computo que contiene los circuitos que controlan la
mterpretacion y ejecucion de instrucciones. Es el cerebro del computador a veces
llamado microprocesador o procesador. El UCP controla el resto del computador
y es responsable de todos los calculos que son hechos.

UPS

Equipo eléctrico que se usa para controlar las vanaciones de voltaje de la
corriente eléctrica antes de que ésta entre al computador. Ademas provee la
energia suficiente, en un corte del flujo normal, para continuar operando el
computador por un tiempo determinado.



