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Capitulo

Generalidades

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estara en capacidad de
identificar los componentes basicos
de una computadora

Aprendera cudles son las Unidades
de Entrada, Unidades de Salida y la
Unidad del Sistema.



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema de Importaciones,
ademas nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a identificar los usuarios que
pueden utilizar el Sistema de Importaciones y que conocimientos minimos debe tener
para lograr una compresion exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema,
ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Importaciones acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.
Como instalar y operar el Sistema de Importaciones.

e Conocer el alcance de todo el Sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Importaciones.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las dreas y en todos los niveles.

Encargados de las Agregadurias, son aquellos que tienen como funcion el la creacion
y seguimiento de cualquier transaccion de Importacion.

Tramitadores de Divisa, son los encargados de coordinar con presupuesto y la
DIGFIN el giro de la divisas, para los pagos de importaciones.

Liquidadores de Importaciones, son los encargados de liquidar la transaccion de la
importacion en sus costo real.
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1.4. LO QUE DEBE CONOCER LR

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema y
deberan utilizar este manual son:
1. Conocimientos sobre los tramites a seguir para poder realizar una transaccién de

importacion.
2. Conocimientos bdsicos de informatica basada en ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL L ANIARAK )

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

kGl - GENERALIDADES R ¢

Capitulo 1 Generalidades
Capitulo 2 Explicacién de la interfaz gréfica

) INSTALACION AR
Capitulo 3 Caracteristicas del sistema de importaciones
Capitulo 4 Instalacién del sistema de importaciones
Capitulo 5 Arranque del sistema de importaciones

tieid OPERACION Rt i
Capitulo 6 Iniciando la operacién del sistema de importaciones
Capitulo 7 Ment Archivo
Capitulo 8 Menu registro de datos
Capitulo 9 Menu Importaciones
Capitulo 10 Menu Consulta/Reporte
Capitulo 11 Menu Ver
Capitulo 12 Consultas en linea
ANEXOS

Anexo A Reconocimiento de las partes del hardware
Anexo B Reporte del sistema de importaciones
Anexo C Glosario de términos técnicos
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL i

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe seguir
el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Importaciones. Ademds incluye
informacién que lo ayudard en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Importaciones, es importante que entienda las
convenciones tipogréfica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto.

FORMATO TIPO DE INFORMA CION
Vifeta numérica 1. Numeracién de procedimiento paso a paso
Negrita Término a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que se puede elegir el usuario

Menor que - Mayor que <> :
q yorq ya sea haciendo uso del mouse o teclado

Carécter +Mayuscula

gl Nombres de teclas se inician con maytsculas
Caracteres Minuscula

Si estd ubicado bajo las letras, significa que el
usuario puede utilizar la combinacién de teclas:
ALT + letra subrayada, o presionar la opcién de
meni o bot6n con el mouse

Carécter de subrayado

Nombre de botones a su lado ird su presentacién

Nombre + Grifico del botén .
grifica
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1.7.2 Convenciones del Mouse

TERMINO SIGNIFICADO - RO

“Sefalar” Colocar el extremo superior del mouse sobre
el elemento que se desea senalar

“Hacer clic” Presionar el botén principal del mouse
(generalmente el botén izquierdo) y soltarlo
inmediatamente

“Arrastrar” Senialar el elemento y luego mantener

presionado el mouse mientras se mueve, lo
ubica al lugar donde se lo quiere.

1.7.3 Convenciones del Teclado

TERMINO R

SIGNIFICADO g

Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como método
abreviado para ejecutar un proceso. Por
ejemplo F1 para mostrar la ayuda

TECLA
Enter (Entrar-Retorno)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si
en el manual dice “Presionar ENTER”

TECLAS DIRECCIONALES

Puede Las Teclas de Avance de pdgina son
utilizadas para movilizarse entre varios
elementos de un control de la pantalla. Las
Teclas de Avance de pdgina son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de
un control de la pantallalas teclas
direccionales para moverse (izquierda,
derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un
elemento a la vez.

Teclas de Avance de pagina
INICIO, FIN, Av. PAG., RE. PAG

Las Teclas de Avance de péagina son
utilizadas para movilizarse entre varios
elementos de un control de la pantalla.
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Tecla TAB Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
izquierda.

Otras Teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcion que esta graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera funcion de TECLA.

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

VvV Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

:ﬁ]Notas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Importaciones, revise el
Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda proporcionada en el propio

Sistema.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al respecto,
contactese con el Centro de Procesamiento de Datos de La Direccion General del
Material (DIGMAT).

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.
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Explicacion de las Interfaz Grafica

Al terminar de leer este Capitulo el
lectorestard mas familiarizado con
el Ambiente Windows y-sus

; utilidades.

Aprenderd a utilizar los diferentes
componentes para.dar
mantenimiento a-su PC. Como
hacer copias de segundad de los
archivos, detectar y reparar errores
en el disco.
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2. EXPLICACION DE LAS INTERFAZ GRAFICAS |

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccién le presenta el ambiente Windows y le permitird poner manos a la obra
rapidamente. Aqui aprenderd como realizar las tareas mdas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mds técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrd encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botén Inicio _ y, a continuacién en Ayuda.

9

] Temas de Ayuda: Ayuda de Windows

Si una ventana tiene
un simbolo de
interrogacién, podra

@ Tiabajar con archivos y carpetas . ; ver una descripcion
@ Imprimic : de todos sus

@ Utiizar una red elementos, solo
& . o tendra que hacer clic
OMmuNICalse con otros

® _ ; en este botén, y a
Proteger su trabajo continuaciéon en el

() Cambiar la configuracion de Windows elemento acerca del
0 Cambiar el aspecto de Windows que desee
@ Personalizar Mi PC o el Explorador de Windows informacién.

1?] Agregar un programa al mendi Inicio o al mend Programas
@ Mover la bara de tareas
Personalizar la barra de tareas o el mend Imnicio

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows.

y Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer clic en
el texto verde verd una definicién del término.
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V Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice estd organizado como en el indice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2.2. ;QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95 =

Dependiendo de la instalacién de su PC, al iniciar Windows aparecerdn determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion verd los mas importantes.

ICONO | DESCRIPCION TR PE

H

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
; red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos

% La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 95, sirve
para ejecutar el Sistema de Importaciones, haciendo doble clic o
selecciondndolo y presionando ENTER.

Si hace clic en el botén “Inicio” de la barra de tareas, podrd iniciar
_ programas, abrir documentos, cambiar la configuracién del sistema,
obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mads.

Tabla 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows
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2.2.1 El botoén Inicio y la barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio™ y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

Hnicio @D 0202PM
\ P
\-’Boic'm Inicio \-—Borrc de Tareas

Figura 2.2 Boton Inicio y barra de tareas.

2.2.2 Iniciar el trabajo con el meni inicio

Al hacer clic en el boton inicio, vera un meni que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

Icono Hace esto
% Presenta una lista de programas que podrd iniciar.
=) Programas ’
a D ; ) Presenta una lista de documentos que abrié previamente.

Presenta una lista de la configuracién del sistema que podra

g Configuracion ¥ || cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o

'ﬁ Buscar || un mensaje de correo electrénico.
Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el indice
e Ayuda y otras fichas para saber como realizar una tarea en Windows.
E Ejecut Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un comando en
MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

: Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada,
.............m es posible que encuentre elementos adicionales en el mend.

Tabla 2.2  Iniciar el trabajo con el menu Inicio.
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2.3. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de

tareas.

The Mcrosoht = 8

Mciosolt Word I

C
4
DFESRY ' vBF v - Q€ FONEN D D
J.M:l-'nd »M.num v12 ¥} N XK 8 -.-[. I'Eﬂﬁ D‘
‘51' PR SRS -_- s 0 1R Lo @il Ak AW Voginit sals L

il - l o ments

Tabla 2.9 Ini@gr & trabajo con o mend Iniac.

2.6.3 Lo borra de lareos. =
a Codo vez que inice un programa © abra una ventona, en la ba

aparecerd un boldn que representa a dicha ventana. Paroc cambiar «
= haga dic en e bolbn de la venlana gque desee. Al cerrar una v

3 WA Chagltes 2 M™M=1E3 " -
gwthWM"h“z al®] ‘ :Q

ol 2
- desaparecerd de la barra de tarecs.
3 1) i
1T nETE| | '

Hert il |20

-

we o0&

1| e
JETE 'r.c, -w«- NNOO@4 >-u- A.-uslh'f

L

[Al7on Un2Z0 Col 1

LD orzem —Reloj

ijﬂreo de mensajes

otones de lo barra de tareas

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no
tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

PROTCOM
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2.4. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitardn tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamano de
una ventana, etc.

Minimizar — Maximizar - Cerrar

Barra de Estado

Figura 2.4 Elementos principales de una venta Windows.

2.4.1 TITULO DE LA VENTANA FERVHLO

El titulo de la ventana es una breve descripcién de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendrd cada ventana o pantalla del Sistema de Importaciones.
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2.42 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacién
presentamos dos métodos para cambiar el tamafio de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

HAGA
CLIC EN

PARA HACER ESTO

Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un botén de la barra de
tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

maximize la ventana.

Cerrar la ventana y salir de} programa.

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

E Documento - WordPad

Figura 2.6 Cambiar el tamano de una ventana. Otra Forma.

PROTCOM
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2.4.3 Barra de herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cudl es la funcion de cada boton apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

2. Mi PC Mi=] E3

Archivo Edicidn Ver Apuda
[ B virc - & @] o X|= F:E“IEI‘EI

Discode 3% Presario586 Vignia D] AudioCD [E)) Panelde Impresoras

(&) C) control
|6 obieto(s) |

Figura 2.7 Barra de herramientas.

N

2.4.4 Barra de Estado

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

2.4.5 Barrade Menu

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los ments Usted estarda en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.4.6 ;Coémo accesar a los menus?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones de cada médulo del ment hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
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presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutard la opcion deseada o
desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.

e Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el mddulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.

Titulo de mend
Elemento de mend Barra de menus

— Barra separadora
— Menu

Figura 2.8 Elementos de un meni bajo ambiente Windows

2.4.7 Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

(g

En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse vy deberd
moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.4.8 Seleccionando informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, situe el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.

B Documento - WordPad O] x|
Archivo Edicién Ver |nsertar Formato Agpuda

D||e| SR ] &% &
ITlmesNewF{oman 3 |1S El Ilj’l
12 1 3 1 4 1.5 1 617 1813

Para obtener Ayuda, presione F1 [ INOM 4

Figura 2.9 Seleccionando Informacion

2.5. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio™ para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.
1. Haga clic en el boton “Inicio™ y a continuacion, en Programas.

2. Seiiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el programa.

VSugcrencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.
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Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

Haga clic en el boton “Cerrar™ Xl de la esquina superior derecha de la ventana.

—_—

t2

Presionado ALT+F4 desde el teclado.

(% ]

En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. Enel icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5.1 Pasar de un programa a otro

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el botén de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla, es decir no estan maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, s6lo cambia la presentacion en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de didlogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio de
comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comun en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Importaciones. Es de mucha importancia el
entendimiento de estos cuadros de didlogos por cuanto forman la base para el
entendimiento de este manual y la operacion del sistema.
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Las barras de desplazamiento permiten
explorar ficilmente wuna larga lista de
- elementos o una gran cantidad de
informacién. Ademds, proporcionan una

MR TR representacién aniloga de la posicién actual.

Haga clic en ellas para desplasarze La barra de desplazamiento horizontal

hesizontalments o verticalments sobre permite desplazar la informacién a la
un objeto izquierda o a la derecha. La barra de

desplazamiento vertical permite desplazar

informacién hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.10 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR).

Barras de desplazamiento.

Lisirode Texiononnal Es el mas comin y el mds usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicacion que sé este usando.

De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una tunica linea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es mds largo que el espacio disponible, sélo
serd visible parte del texto.

Figura 2.11 Cuadro de texto.

Cuadro de texto multiples lineas

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra multiples lineas de texto. Un
cuadro de texto con muiltiples lineas
administra automdticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 2.12 Cuadro de texto, miltiples lineas.

Cuadro de Opcién.

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opcion entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opcién
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figura 2.13 Cuadro de Opci6n.
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Cuadro de Verificacion.

I [Trimestre. ™ Semestre

Haga clic en la opcién que desee.
Puede seleccionar mas de una.

I'Penodos
—
[

En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
marcar o sefialar una opcion. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.

Se suele utilizar solo para opciones en la que |
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO(desmarcado).

Figura 2.14 Cuadro de verificacion.

Incrementar, Decrementar

Esperar: [ % minutos

Haga clic en las flechas para
aumentar o disminuir el nimero.

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el usuario
puede hacer clic para incrementar o disminuir
un  valor, como una posicion de
desplazamiento o un niimero.

Figura 2.15 Cuadro incrementar, decrementar

Cuadro de Lista.

[Nnquno) . e
[Autos ﬂ
Aviones =l

Haga clic en las flechas para
desplazise por la lista y. después, elija
la opcién que desee.

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o mas. Si el nimero de elementos supera
el numero que puede mostrarse, se agregara
automaticamente una barra de
desplazamiento.

Figura 2.16 Cuadro de Lista (LIST BOX).

Cuadro Combinado.

it cuatonano

| Colombiano I
Venezolano

Haga clic en la flecha para ver una
lista de opciones. Después elija la
opcion que desee.

Nacionalida

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
informacion en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista.

Puede abrir la lista dando un clic en = para
cerrarla solo tiene que dar un clic en el
elemento seleccionado.

Figura 2.17 Cuadro Combinado (COMBO BOX)
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Cuadro deslizante. En Inglés SLIDER. Es una ventana que

contiene un control deslizante y unas marcas

Areas opcionales. Puede mover el objeto deslizante

Menos ‘,' Mas si lo arrastra, hace clic con el Mouse (raton)
s : en uno de sus lados o a través del teclado.

Desplase la bana pere ofectuas ta Es util cuando desea seleccionar un valor
seleccién. discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Figura 2.18 Cuadro deslizante.

Boton

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con €l. Esta orden se ejecutara cuando haga
clic sobre el boton.

‘ De un clic en alguno de ellos para
l ejecutar el proceso deseado

Figura 2.19 Botén.

Cuadro de Fichas.
Es Inglés TABSTRIP. Este objeto es como
@ Ficha 2| Ficha 3 los separadores de un cuaderno o ']as etiquetas
de un grupo de carpetas de archivo. Es muy
util porque permite definir varias paginas para
la misma area de una ventana o cuadro de
dialogo en la aplicacion.

Haga clic en las fichas para cambiarse

: de una carpeta a olia

Figura 2.20 Cuadro de fichas.

Cuadro de-Celdas (DBGRID) El objeto DBGRID es parecido a una hoja de
calculo que muestra una serie de filas y
' 5 Calficad cglum_nas en dom_ic se pucdc ingresar 0

No. Mitilods | Nombies Apeliq  Visualizar gran cantidad de informacion.

preier- : Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de un
grupo a paralelo, en donde las filas seran
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas seran el numero de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.21 DBGRID (Cuadro de Celdas).
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tatieCees FLERORCY El objeto FLEXGRID es muy parecido al

. anterior, pues también es un conjunto de filas
No. Matricula | Nombres | Apelidos ﬂ y columnas. A diferencia del objeto DBGRID

: el FLEXGRID es de solo lectura, es decir que
rassases no permite ingresar informacion, pero es mas
_|_._| flexible debido a que permite agrupar vy
’ ordenar la informacion.

Figura 2.22 FLEXGRID (Cuadro de celdas).

Tabla 2.3  Cuadros de Didlogos.

2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion Windows es muy comin emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

Mensajes De Windows

La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema

0 Ingrese la descripcidn de la opcion

Figura 2.23 Mensaje de Error.

. ). . :
La figura \a) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se cierra una aplicacion.

Mensaje del Sistema

—

Q?) ¢ Est& seguro de eliminar estos registros?

Figura 2.24 Mensaje de Confirmacion.
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. !5 . ; i3 ;
La figura <= indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé
esté ejecutando. Por ejemplo.

/

.«"! No ha grabado. Si Ud. no graba se perderan los datos. '

Figura 2.25 Mensaje de Advertencia.

La figura \4) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este |
mensaje notifica que se grabd correctamente: ‘

Mensaje del Sistema

T\i.) Elingreso se realizé con éxito

Figura 2.26 Mensaje de Informacion.

Tabla 2.4  Mensajes de Windows.

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi PC,
puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.
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Archivo  Edicidn  Ver  Apuda

Discode 3% [EEFRass  Vignia (D)) AudioCD (E:]) Panelde Impresoras
(A) (C:] control

|1 objeto(s) seleccionado(s) | Espacio disponible: 748MB, capacidad: 1.99GB

A

Figura 2.27 Viendo el contenido de su PC.

Y : . .
Vv Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de
herramientas, o bien presione la tecla RETROCESQO. Si la barra de herramientas no esta

visible, haga clic en el menu Ver y, a continuacion, en Barra de herramientas.

Presionar Para
CTRL+ A ' Seleccionar todo
F5 ' Actualizar una ventana.
| RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

Tabla 2,5  Teclas de acceso directo para Mi PC y el Explorador.

\/ Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menu Inicio, elija Programas y, a continuacion,
haga clic en Explorador de Windows.
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2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, sélo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algin lugar de la
carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.

&\ Buscar: todos los archivos _ O] %]
Archivo Edicion Ver Opciones Ayuda

Nombre  ubicacién | Fecha de modificacién | Avanzadas |

Buscar ahora

Nombre: [* TMF] = i I

Nueva busgueda

V¥ Incluir subcarpetas Examinar. . %

Figura 2.28 Buscando archivos o carpetas.

WV Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la
busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".
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2.10.EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas y, a continuacion, haga clic en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

B Explorando - PgUsuario M=] E3

Archivo Edicidn Ver Hemamientas Ayuda

I ‘y PgUsuario

B sbl@| of X 2

 Todas las carpetas | Contenido de Pglsuario
23 E scritorio 2] | Nombre | Tamafo| Tipo Al
- = MiPC PgMu[ﬂVChgp!gﬂ_f S0KB  Documen
+ &= Disco de 3% (A) ') PgMul2Chapter2 523KB  Documen
S == | F?lesariOSSS () ‘ PgMu03Chapter3 1,468KB Documen
& _—-] A'rchivos de progiama " PgMu04Chapterd 1,188KB Documen
_ T—I Bi ‘ PgMu05Chapter5 3.362KB  Documen
# ' Canonce ™ PoMulEChapter6 567KB  Documen
i j EE:‘:” % PoMu07Chapter? 762KB  Documen
3 D3dtemp — PgMuDBChapterS 102KB  Documen
) Exchange : PgMuO3Chapter31  4.818KB  Documen™
4 (] Femd Y| PgMul9Chapter32 1.874KB Documen
CJ Glossawy ]PgMuoschaptersa 2.73%B Documen
= (] Mis documentos PgMuDSEhaptetSﬂi 3.087KB  Documen
1 Documentos 8 PgMu10Chapter10 198KB  Documen
) Excel \PaMul2Chapter12  2,209K8B Documi],:.l
= ™0 PRManialas 4B KT X
20 objetos (més 4 ocultos) | 24.0MB (Espacio libre en disco: 745MB) 4
Figura 2.29 Explorando su PC.
Presionar Para
CTRL+G |Ira
F6 | Cambiar entre el panel izquierdo y derecho
BLOQ NUM +*  Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM ++  Expandir la carpeta selecciona.
BLOQ NUM + -  Expandir la seleccion actual si esta contraida.
Tabla 2.6  Teclas de acceso directo del explorador de Windows.
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2.11.MANTENIMIENTO DE SU PC

2.11.1 Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales,
cuando éstos se dafien o se pierdan.

Biemnvenido a Microsoft Backup |

Puede utilizar Microsoft Backup para hacer una copia de seguridad de los
archivos importantes desde el disco duro de su PC a una unidad de disco
o cinta.

Los tres pasos de copia de seguridad son:
1. Elija los archivos o carpetas de los cuales desea hacer copia de
seguridad haciendo clic en la casilla (v]) situada a la izquierda.
2. Seleccione el destino, tal como la unidad de disco A,
donde se pondran las copias de seguridad.
3. Inicie el proceso de copia de seguridad.

Para més informacién, haga clic en el botdn Ayuda.

[~ No mostrar nuevamentel

[ Aceptar | Apuda

Figura 2.30 Pasos para realizar un respaldo en Windows.

"R& Sin titulo - Microsoft Backup

Archivo Configuracién 71437nanientes Ayuda

Copia de segundad lFieﬂauaI Comparar |

Copia de seguridad de: Rt St | Shkadrie pl5 |

Seleccione archivos para copiar

[ E scritario Nombre | Tamafio | Tipo | Modficado |
- B MiPC ZhMiPC |

[+ [ ]e=D Discode 3% (A)
# [ ] =) Presanio586 (C:)
[+ &9 Virginia [D:)

@ [ :é;% Audio CD (E:)

| Conjunto de archivos: Sin titulo |Seleccionados: 0 |0 Kilobytes seleccionados

Figura 2.31 Respaldo de archivos.
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2.11.2 Detectando y Reparando errores de disco con ScanDisk

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas dafiadas.

vV Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegurese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automaticamente”
no esté activada.

& ScanDisk - Presario586 (C:)

Seleccione las unidades en las que desee verificar erores:
&= Disco de 3% [A))
[or: ) PresanoS86 (C:)

=3 Virginia (D:)

~ Tipa de verificacién L |
 Esténdar ‘
[venfica errores en archivos y carpetas]

' Completa

Opciones

[realiza una venhicacion estandar y busca errores en la superficie del disco]

¥ Heparar enores autométicamente

Veiificando carpetas...

|riciar I { Cancelar g Opriones avarizadas

Figura 2.32 Verificando errores del disco con Scandisk.

v 4 Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el botéon secundario del Mouse haga clic en dicho elemento y, a
continuacion, haga clic en el comando ;Qué es esto?.
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2.11.3 Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el disco duro

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

Defragmentador de discos EE |

ﬁ La unidad C est& 1 % fragmentada.

No necesita defragmentar esta unidad ahora. Si todavia
desea defragmentarla, haga clic en “Iniciar".

Iicist | Seleccionar unigad | Avanzadas... | [“Sal ]|

Figura 2.33 Defragmentando el disco duro. Paso 1.

% Defragmentando la unidad C

Figura 2.34 Defragmentando el disco duro. Paso 2.
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2.11.4 Vaciar la Papelera de reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje

2. Enel ment Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

L4 l?ia_pelera de reciclaje

f= N Edicion VYer Ayuda
i 1 s & % (@ o X[ 2of |
Vaciar Papelera de reciclaje
Creal acceso directo LAPY
Eliminar
Cambiar riombre &1 PaMul1Chapter11
Propiedades
Cemnar

Vaciala Papelera de reciclaje. s

Figura 2.35 Vaciando la papelera de reciclaje.

V Sugerencia: Si desea quitar s6lo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el menu Archivo y, a continuacion, en Eliminar.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE
IMPORTACIONES

3.1. INTRODUCCION

L.a Direccion General del Material de la Armada (DIGMAT) es un Organo Técnico
Administrativo con sede en Guayaquil y depende directamente de la Comandancia
General de Marina.

La funcion basica de la DIGMAT es planificar, organizar, ejecutar, y controlar las
funciones logisticas de: mantenimiento, abastecimiento y desarrollo de bases, para
satisfacer las necesidades de las Unidades a Flote, Terrestres y Aeronavales, en los
lugares y tiempo requeridos, en forma eficiente.

Considerando las necesidades de La Direccion General del Material (DIGMAT), para
facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema de Importaciones, el cual

provee informacion actualizada y confiable en cualquier momento permitiendo un
eficiente control de los Repuestos, ayudando a una oportuna toma de decisiones.

3.2. BENEFICIOS

¢ Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucion.

e Control en las operaciones para evitar errores humanos.

o (Correcta administracion del personal militar y civil que esta a cargo del
funcionamiento de la institucion.

e Delegacion de los procesos respectivos para cada una de las dreas automatizadas.

e Se logrard mejores resultados con el funcionamiento de las Bodegas, el desempefio
del personal y todo lo referente a la institucion.

e El flujo de informacion va a ser mas rapido, entre los Repartos y Departamentos.
e Se trabajara con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes.
e El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.

e Los Directores no perderan tiempo en la toma de decisiones.

e Vaa existir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

e Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos automatizados.
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e El personal tendra una mayor motivacion en su ambiente de trabajo, ya que sus
esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

e Lainformacion distribuida, agilita las transacciones diarias de comunicacion.

e Se propone un Sistema eficiente, agilitando las transacciones de importacion para un
mayor control de los repuestos y materiales pedidos por los repartos

3.3.  DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. Moddulo de Registro de Datos

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales asi como a los
datos generales del Sistema de Importaciones, es decir a las tablas de Tipo de Cambio,
Monedas, Paises, Agregadurias, etc.

Tiene las siguientes opciones:

1. Proveedores.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los proveedores calificados por
la ARMADA DEL ECUADOR.

2. Representantes.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los Representantes Legales de
cada uno de los proveedores con los que se tienen negociaciones.

3. Comités de Evaluacion.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los Comités de Evaluacion que existen en la
DIGMAT.

4. Montos Para Contratos.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los Montos para realizar
compras y poder efectuar contratos.

5. Criterios a Evaluar.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de los Criterios que se evaluan en
los cuadros comparativos.
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6. Tablas Generales del Sistema.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los datos de las Tablas Generales del
Sistema.

7. Agregadurias.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las Agregadurias/Misiones de la ARMADA
DEL ECUADOR en el exterior.

8. Embarcadores.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar a los embarcadores de la ARMADA DEL
ECUADOR.

9. Paises.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los Paises con los cuales la ARMADA DEL
ECUADOR realiza transacciones de Importacion.

10. Monedas.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las monedas en las cuales se realizan las
transacciones.

11. Tipos de Cambio.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los tipos de Cambio diario o los que envia la
DIGFIN.

3.3.2. Moddulo Importaciones

Este menu es utilizado para registrar todas las transacciones concernientes a las
importaciones que se realizan.

Tiene las siguientes opciones:

1. Solicitudes de Compra al Exterior.

Permite hacer el ingreso de las solicitudes de compra dando inicio al proceso de
adquisicion.

2. Aprobacion de Solicitudes de Compra al Exterior.

Permite efectuar la aprobacion de solicitudes de compra.
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3. Cotizaciones.

Permite hacer el ingreso de las cotizaciones recibidas para una solicitud de compra.

4. Andalisis De Cuadros Comparativos De Ofertas.

Proceso que permite comparar y analizar las ofertas recibidas por cada item de una
solicitud de compra tomando en cuenta los criterios de evaluacion seleccionados y los
porcentajes de ponderacion decididos por los miembros del comité evaluador, dando
como resultado €l o los proveedores ganadores que originaran las Notas de Pedidos en
el proceso de generacion automatica.

5. Generacion De Notas De Pedido.

Proceso que permite sobre la base de la solicitud de compra, cuadros comparativos y
cotizaciones generar de forma automatica el codigo de importacion y sus respectiva
nota de pedido para los proveedores ganadores.

6. Elaboracion De Notas De Pedido.

Permite hacer el ingreso de informacion de las notas de pedido, con aplicacion a
multiples partidas presupuestarias.

7. Aprobacion De Notas De Pedido.
Permite efectuar la aprobacion de notas de pedidos.
8. Listas De Empagques.

Permite hacer el ingreso de la informacion correspondiente a las listas de empaques de
los materiales que se van a exportar por reparacion.

9. Codigos De Importacion.

Permite hacer el ingreso de la informacion correspondiente a los codigos de
importacion, y documentos asociados a este.

10. Orden Administrativa.

Permite hacer el ingreso de la informacion correspondiente de los codigos de
importacion que seran desaduanizados.

11. Liquidacién De Importacion.

Permite realizar el proceso de liquidar y prorratear los precios sobre la base de costo y
los gastos incurridos.
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12. Planillas De Gastos.
Permite hacer el ingreso de los gastos incurridos durante el proceso de liquidacion.
13. Contratos.

Permite hacer el ingreso de contratos y hacer la asociacion correspondiente con los
codigos de importacion.

14. Actas Definitivas.

Permite hacer el ingreso de la acta definitiva de aceptacion de la compra, para que el
proveedor pueda retirar sus garantias

15. Garantias.

Permite hacer el ingreso y devolucion de garantias dadas ya sea por contratos ¢ por
garantias técnicas por la compra.

3.3.3. Moédulo Consulta/Reportes

Este menu ofrece una buena gama de consultas y reportes de Codigo de Importacion,
Notas de Pedido, Contratos, etc.

Tiene las siguientes opciones:

1. Reportes De Proveedores.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los proveedores de bienes o servicios ya
sean nacionales y extranjeros, clasificadas por sus datos generales, informe econémico,
e items que distribuye.

2. Reportes De Representantes Legales.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los representantes legales de los
proveedores.

3. Reportes De Solicitudes De Compra.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar las de solicitudes de compra, por su estado,
por tipo de material, y por rangos de fechas y numeros. Asi también permite realizar
reimpresiones de solicitudes de compra a cualquier fecha.

4. Reportes De Cuadros Comparativos De Ofertas.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los cuadros de ofertas por proveedor sobre
la base de una solicitud de compra.
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5. Reportes De Andlisis De Cotizaciones.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar el andlisis de oferta que se ha realizado por
proveedor sobre la base de una solicitud de compra o comité.

6. Reportes De Codigos De Importacion.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los codigos de importacion por reparto
solicitante, responsable proveedores y rango entre fechas.

7. Reportes De Notas De Pedidos.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar las notas de pedidos y la bitacora de notas
de pedidos por moneda, por proveedor y entre fechas.

8. Reportes De Listas De Empaques.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar las listas de empaques.

9. Consulta De Andlisis De Codigos De Importacion.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar todos los documentos asociados al codigo
de importacion, informacion general del codigo de importacion y los gastos acumulados
durante el proceso de importacion.

10. Reportes De Asientos Contables.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los asientos automaticos realizados por el
sistema.

11. Reportes De Garantias.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar las garantias vencidas, devueltas, y por
vencer de los codigos de importacion y contratos.

12. Reportes De Tipos De Cambio.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar el tipo de cambio diario y el enviado por la
DIGFIN.

13. Reportes De Monedas.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar las monedas.
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3.3.4. Modulo de Ayuda

Es un factor importante en la utilizacion del Sistema de Importaciones. Es un apoyo
para el usuario, ya que todos los pasos no pueden ser aprendidos de memoria aunque
este método se lo recomienda para un mejor desenvolvimiento de las diversas
actividades.

LLa Ayuda proporciona informacion referente a:

Caracteristicas del Sistema

Procesos del Sistema.

Procedimientos o pasos a seguir.
Caracteristica de una Pantalla.

Utilizacion de una parte de la pantalla.
Que consecuencia tiene un proceso.
Informacion referente a términos técnicos.
Ubicacion de una opcion.

Componentes del Sistema.

E LT RN RN

3.4. RECOMENDACIONES

e Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.
Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
pérdida de la informacion.
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3.5,

REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Importaciones, sin renunciar

a la idea de adquirir mas hardware si este es necesario.

3.5.1. Requerimientos de Hardware
Equipo Caracteristicas Descripcion
Microprocesador PENTIUM AKD26 MMX
Servidor Velocidad 266 MHZ
¢ 'I' Arquitectura del BUS | PCI 64 bits
- e Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512KB
Memoria de Video 2MB
I, ' Disco Duro 6 GB
- Tipo de Monitor SVGA 15™
Unidad de disquete De 1.44 MB
= Tecvlado ' 101 Teclas
= Tarjeta de Video PCI
= Tarjeta de Red 3 COM
-,,, Tarjeta de Sonido 32 Bits
CD ROM 36X
. . Microprocesador PENTIUM MMX
Estacion de Trabajo Velocidad 233 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
&7 Memoria RAM 32 MB
' _ , | Memoria Cach¢ 512 KB
m Memoria de Video 2 MB
) Disco Duro 3.2GB
. T Tipo de Monitor SVGA 15™
—_ = Unidad de disquete De 1.44 MB
~&E E:“ - Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Red 3 COM
Impresora Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo
v . 360 x 360 DPI.
==®
Tabla 3.1 Requerimientos de Hardware,
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gNota: el sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 50%, si Usted esta acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultineamente.

3.5.2. Requerimientos de Software

Logotipo

Descripcion del programa

S-S
Figwae

INFORMIX

Microsoft Windows NT 4.0 en espafol. Este serd utilizado en
el Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red,
pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Informix Work Group Server 7.2 o superior con arquitectura
dindmica escalable, serd el manejador de la Base de Datos
(ORDBMYS) de los sistemas.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en espaiiol. Este sera
utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 5.0 en espaiiol, Edicion Empresarial con
Licencia. ‘

Microsoft Office 97 en Espaiiol.

Tabla 3.2  Requerimientos de Software,
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE IMPORTACIONES

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Importaciones pueda funcionar. Lo siguiente le
ayudard a preparar e instruir la puesta en marcha del sistema.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos.

1. Debido a que el Sistema de Importaciones es una aplicacion Cliente — Servidor, en
el lado del Servidor se debe haber realizado la instalacion previa de la Base de Datos
y todos sus componentes.

t2

Tener los discos o0 el CD de instalacion del Sistema de Importaciones.

(8 ]

No es necesario que se creen directorios en el disco duro, el disquete o el CD de
instalacion crea el directorio y copia todos los archivos del sistema en el directorio
especificado.

4. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

5. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder trabajar
Optimamente.

6. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, v también la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows 95.

7. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
UTILITES o el Defragmentador de disco que viene con Windows 95.

8. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

WV Sugerencia: Véase la seccion Mantenimiento de su PC.

;,]Nota: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de Importaciones pueda instalarse y funcionar correctamente.
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4.2. PROCESO DE INSTALACION.

Esta seccion describe como instalar el Sistema de Importaciones en su PC, una vez
cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema de
Importaciones son los siguientes.

1. De un clic en el boton Inicio, @_ml escoja Configuracion @ y después de
otro clic en Panel de Conlrol j

Figura 4.1 Instalacion del Sistema de Importaciones. Paso 1.

2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del sistema, en donde Ud. Debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas, % y dar doble clic.

2% Panel de control !Elm

SO, OGO 5 Nar  AVIRESSEE 2 ke S e b R o
[3 Panel de control B @l o X[ | m
J )
$ | 4w ® N D
Agregar nuevo  [EETERTETES Busqueda  Configuracion Contrasefias Correo
hardware répida regional
12 [ 3 'y ¢
oy 4 ¥ @ @
Energia Fechay hora Fuentes Impresoras Internet Modems
&, Hocro A
> oo B & & 3
Mouse MSDTC Mulimedia obBC 0DBC de 32 Oficina
bits Correos MS
Maul
H % 3 =2 4
Opciones de Pantalla Red Sistema Sonidos Teclado
accesibiidad
linstala programas y crea accesos directos. 1

Figura 4.2 Instalacion del Sistema de Importaciones. Paso 2.
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3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe dar un clic en el
boton Instalar.

Propiedades de Agregar o quitar programas

Instalar o desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de inicio |

1 Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
=/  unided de CD-AOM, haga cic en "Instalar”.

i [nstalar.. ]j

~ -2

@ Hmmmmm\uﬂodswg

£ software. Para eiminar un programa o modificar lo
muwdadm whwﬁndodolaiﬂayhaga
clic en "Agregar o quitar”.

Compaq Advanced Audio Support -
Compaq E asy Access Button Support

Compaq IntroReg Removal Application

Controladores Directx

Corel Apphcations

Cursores animados de Microsoft Office 97

CyberSynth Keyboaid

IconF orge

Incubation Demo =l

Agregar o quitar l

Acoptarl Ca\cdarl Aplica I

Figura 4.3 Instalacion del Sistema de Importaciones. Paso 3.

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el

drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto
de un clic en el boton Siguiente >.

Instalar programa desde disco o CD-ROM

Inserte el disco o el CO-ROM de primera instalacion del
producto y, a continuacion, haga clic en “Siguiente”.

< AlrE I Siguiente > I Cancelar

Figura 4.4 Instalacion del Sistema de Importaciones. Paso 4.
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5. Abhora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE. Si no esta
seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el boton Examinar.

Ejecutar el programa de instalacién

Windows no pudo hallar el programa de instalacion. Haga clic
en "Atrés" para iniciar de nuevo la blisqueda automética o
haga clic en "Examinar" para realizar una bisqueda manual
del programa de instalaciéh.

Linea de comandos para el programa de instalacion:

—

< Atrds Finalizer J Cancelar

Figura 4.5 Instalacion del Sistema de Importaciones. Paso 5.

6. Si Ud. dio un clic en el botén Examinar busque el archivo SETUP.EXE ya sea en
el disquete o en el CD de instalacion y de un clic en el boton Abrir o presione
ENTER.

E xaminar El I

Buscar en: IQDiscode3H[A] 3 ﬁj F

Nombre de archivo:  [Setup Abrir

Archivos de tipo: IProglamas 3 Cancelar I

Figura 4.6 Instalacion del Sistema de Importaciones. Paso 6.
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7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud. puede continuar o salir de la
instalacion del Sistema de Importaciones.

Insitalacion de Importaciones

£2 Instalacson de |mpostacone s

de de Importaciones

El programa de rataiaciin no puede nstalar ios eichivos del ustema o
achushaa los mchivos compantidos o estén en uso. Antes de contirus e
recomendamor que ciene cuskauer aphcaciin que pusds ssta epculanda

Figura 4.7 Instalacion del Sistema de Importaciones. Paso 7.

8. Si Ud. desea cancelar la instalacion del Sistema de Importaciones de un clic en el
boton Salir. Enseguida el programa de instalacion emitira un mensaje de
confirmacion.

Instalacion de Importaciones

5:\?) ¢Realmente desea salir?

A continuacion le emitirda un mensaje indicando que la instalacion ha sido
interrumpida, y que la podré realizar mas tarde.

Instalacién de Importaciones

La instalacién de Importaciones se interrumpid antes de que se instalara completamente el
nuevo software.

Puede ejecutar la instalacién completa de Importaciones posteriormente para terminar la
instalacidn.
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A continuacion presentara el siguiente mensaje indicando que va a quitar los
archivos temporales de instalacion.

Instalacion de Importaciones

( i El programa de instalacién iniciard el programa para quitar la aplicacién con el fin de quitar
los archivos temporales de instalacidn.

Una vez realizado esto presenta el Gltimo mensaje indicando que la instalacion ha
sido cancelada.

Quitando aplicacién

Se ha quitado la instalacidn del programa

9. Si Ud. eligié continuar con la instalacion del Sistema de Importaciones, se mostrara
la siguiente pantalla en donde puede elegir el directorio en donde se va a instalar la
aplicacion. El programa de instalacion mostrara un directorio por omision.

Instalacion de /Importaciones

Y2 Inttallacsin de Importaciones

Irecae la nstaliacsdn hacendo che en o botdn que aparece sbac

Haga cie an aste bokén pars instal of softvware de Importacionss on of
dwactono de desiro sspeciicada

Figura 4.8 Instalacién del Sistema de Importaciones. Paso 8.
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Si desea cambiar el directorio, presione un clic en el boton Cambiar Directorio,
donde le saldra la siguiente pantalla donde podra elegir la ruta deseada.

A continuacion de un clic en el icono Instalar. ?,E_./

¥2 Cambiar directorio

E specifique o seleccione un directorio de destino.

Ruta:

|d:\Canopus\IMA|

Directorios:

Em =

Aceptar

Cancelar

Figura 4.9 Cambia de Ruta de Instalacion.

Enseguida se mostrara un mensaje indicando que el programa de instalacion esta
comprobando si existen componentes instalados, para ver si es necesario 0 no
volverlos a instalar.

A continuacion se mostrard un mensaje indicando que el programa de instalacion
esta comprobando si existe suficiente espacio en su disco duro para poder instalar la
nueva aplicacion. De no ser asi la instalacion no podra continuar, al ser cancelada
automaticamente.
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10. Si todas las comprobaciones estan correctas la instalacion del Sistema de
Importaciones se iniciard, presentando una pantalla en donde se informa el avance
de la instalacion. Ud. tendra que esperar hasta que llegue al 100%.

Instalacion de Imporiaciones

¥7 Instalacion de Impostaciones [x]

Aschevo de destino:
CAWINDOWSASYSTEM\adme i

Figura 4.10 Instalacion del Sistema de Importaciones. Paso 9.

1. El siguiente mensaje informara si hubo problemas en la instalacion o si se ha
realizado correctamente.

Instalacion de Imporitaciones

I re—

Laindalecidn de

Figura 4.11 Instalacién del Sistema de Importaciones. Paso 10.
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Si hubo problemas con la instalacién, le saldra el siguiente mensaje, vuelva a intentarlo,
si no resulta consulte con el administrador del Centro de computo.

Mensaje de instalacion

(7

Si1 le da click al botén de Si, saldra totalmente de la instalacion.

4.3. PROCESO DE DESINSTALACION. CRSREDE |

Esta seccién indica como quitar el Sistema de Importaciones una vez instalado de su
PC.

1. De un clic en el botén Inicio, m escoja Configuracion % y después de

Figura 4.12 Desinstalacién del Sistema de Importaciones. Paso 1.

2. Enseguida se abre la pantalla de configuraciéon del sistema, en donde Ud. Debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas, y dar doble clic.
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B2 Panel de control

@4 Panel de control
Agregar nuevo Busqueda  Configuractn Contrasefias Correo
hardware répida ragional
#0884 @ @& @
Energia Fechay hora Fuentes Impresoras Internet Modems
D | U B =
Mouse MSDTC Multimedia ooec ODBC de 32 Ofcina
bits Correos MS
Mal
Opciones de Pantalla Red Sistema Sonidos Tedado
accesibiidad

Figura 4.13 Desinstalacién del Sistema de Importaciones. Paso 2.

3. En la lista de programas instalados que se pueden quitar encontramos al Sistema de

Importaciones, que se encuentra seleccionado en el grifico que se muestra a
continuacion.

Propiedades de Agregar o quitar programas

Asistente para la publicacion en Web 1.51 de Microsoft
GreenTree DataMask
HP DeskJet 720C Series (Quitar sélo

INFORMIX-OnLine Workgroup Server
Internet Explorer 3.0

Microsoft Chat 2.0

Microsoft Music Control

Figura 4.14 Desinstalacién del Sistema de Importaciones. Paso 3.
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4. A continuacién aparece un mensaje de confirmacién preguntando si en realidad se
desea quitar el Sistema de Importaciones y todos sus componentes que han sido
instalados.

-~

Quitando Importaciones

Qustando aphc acion
e e

Figura 4.15 Desinstalaci6n del Sistema de Importaciones. Paso 4.

Si Ud. elige No la Desinstalacion serd cancelada, es decir que el Sistema de
Importaciones y sus componentes seguirdn en su disco duro y le saldrd el siguiente
mensaje.

Quitando aplicacion 4

— T T R e R T T
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5. El programa de instalacién emitird el altimo mensaje indicando que el Sistema de
Importaciones se ha quitado de su disco duro.

~

Quitando Importaciones

Qutando aphc acion

Figura 4.16 Desinstalacién del Sistema de Importaciones. Paso 5.
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE IMPORTACIONES

5.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

2

Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contrasefia de acceso, si tuviere.

Escribir contrasefia de red KHE |
Introduzca su contrasefia de red Microsoft. Aceptar
Cancelar

Nombre de usuario; IJREYES
Contrasefia: Imlnt
Domiio: [PRODUCCION

Figura 5.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Ud. tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia de acceso a la red.

Escriba un nombre de usuario v una contrasefia Acept
'?> pata iniciar una sesién en Windows.
bl |

Cancelar |

Nombre de usuario: Iestuduﬂ

Mm I ....... .1

Figura 5.2 Pantalla de contrasefia de acceso a la red.

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.

PROTCOM Capitule 5 - P&ging 1 ESPOL
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

E =

M PC Visual Basc 5

ey

Winpopup

Papelera

L 3

DBE xplorer

Rlnicio S 0548PM
Figura 5.3 Escritorio de Windows.

4'1"“-,
o , " : 2 .
A continuacion debe buscar el icono del Sistema de Canopus para ejecutarlo.
Para ejecutar programas hay varios métodos véase la seccion como iniciar programas.

e Si Ud. encuentra el icono del Sistema de Canopus sobre el escritorio solo tiene que
dar doble clic sobre él.

e Sino lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en Programas,
busque la capeta Canopus y de un clic en Canopus.

PROTCOM Capitule 5 ~ Pégina 2 ESPOL
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e [T (=) Antivinus

=) Command Software

g F -
g Explorer De
~

(=) Hard Drive Moritor ’
= 1BM »
=) Informix Adminvstration T ools v
() InformaeCLI 32 ’
=) Inico ’
- (=) Microsoft Visual Basic 5.0 »
=) Miciosolt Visual Database Tools  »
() Spread 25 ’
=) Windp ’
» (2] Explorador de Windows

Q) Intemet Explorer

%5 Intemet Mal

& Intemet News

28 Microsoft Excel

£)) Microsoft Exchange

&) Microsoft NetMeeting

%] Microsolt PowerPort

¥ Miciosolt Word

MS-D0S

Figura 5.4 Ejecutando el Sistema Canopus.

6. A continuacion se muestra la pantalla de Inicio de sesion, donde se ingresara su
nombre de usuario y su clave de acceso.

== Canopus - Inicio de sesion [ X I

‘ 5‘\ Usuario:

‘ Contrasefia: |

Aceptar I Cancelar |

Figura 5.5 Pantalla de Inicio de sesion del Sistema Canopus.

Una vez ingresado su numero y su clave, presione ENTER o de un clic en el boton

Aceptar
Aceptar
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Si Ud. desea salir del Sistema de Canopus de un clic en el boton cancelar—j, 0

) , X
de un clic en el boton cerrar —J

7. A continuacion le saldra la siguiente pantalla donde elegira la Direccion con que va
a trabajar.

Seleccione la Direccion con la que se va a trabajar I

AGEUIL - ALADEMIA DE GUERRA GUAYAQUIL

Aceptar l Cancelar

Figura 5.6 Pantalla de Seleccién de la Direccion

Una vez elegida la direccion con que va a trabar, se le activara el boton
£

Aceptar

Aceptar — , donde luego le dard clic para ingresar a la Barra de Herramientas.

. : ; ; ; Cancelar
Si Ud. desea salir del Sistema de Canopus de un clic en el boton cancelar 4l

8. A continuacion le saldrd una barra de herramientas, donde hay iconos para los
diferentes sistemas, si va a ingresar al Sistema de Importaciones, le dara un clic en
el siguiente icono, que es el que le corresponde.

== CANOPUS

ANOPU: S P £
Al dIEVL 3

G| 2] 2] &5 2| is| S| 6| 8] 55| Q| B3 s

Figura 5.7 Barra de Herramientas de Canopus
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Si Ud. desea salir del Sistema de Canopus de un clic en el botén ccrrarll, para poder
salir del Sistema Canopus deben de estar cerrados todos los sistemas, de lo contrario le
saldra el siguiente mensaje de la figura 5.8.

Mensaje del Sistema |

f-\i') Cieme todas las aplicaciones antes de salf del Sistema

Figura 5.8 Mensaje de Informacion, De cerrar los sistemas en ejecucion.

9. A continuacion se muestra la pantalla de presentacion del Sistema de Importaciones,
y se realiza la conexion con el servidor.

Armada del Ecuador
Direccion General del Material

y Repartos Subordinados

SISTEMA DE

¢SP0; IMPORTACIONES
- 4

(@) Version 1.0.0

Copyright © 1996 - 2000
erain (ESPOL - PROTCOM)

AR -l ARST

Importaciones

Advertencia ‘
Este producto esta proteaido por las jeves  tratados internacionales |
i _pamsadawbeané.cqcada,andmﬂhxg{jg. J

Figura 5.9 Pantalla de Presentacion del Sistema de Importaciones
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10. A continuacion de le aparecera el Menu Principal del Sistema de Importaciones.
donde ya podra seguir trabajando en lo que desee.

v Sistema de Importaciones HEIE
Aschivo Beﬁsuodopm_mm gmmmm Yer Ventana Apuda

ELTKIEEEE

|ADMIN ' DIGMAT [NOM  [mav0s |e/ms1999 2324M

Figura 5.10 Pantalla del Menu Principal del Sistema de Importaciones.
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6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
IMPORTACIONES |

El Sistema de IMPORTACIONES es un sistema con menus y pantallas amigables de
gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir con las operaciones
relacionadas al Sistema de IMPORTACIONES que se realicen en la Direccion de
General del Material.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE
IMPORTACIONES

El Sistema de IMPORTACIONES tiene una pantalla principal que permite tener
abiertas varias pantallas secundarias del sistema al mismo tiempo. Por ejemplo,
Microsoft Word permite tener abiertos varios documentos a la vez.

. Sistema de Impotlaciones

Archivo Hegistro de Datos  |mportaciones ;mmm Vgnlana Awuda

&) 8 ;J_%ga olc| ! !

Barra de Herramientas Barra de Ment Principal Titulo de la Ventana

Barra de Estado

T BT ADIN 'DIGMAT [mom  [mavos [11/081399 4BAM

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de IMPORTACIONES
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6.1.1. Barra de Herramientas

Permite tener acceso a las opciones principales del sistema, dando sélo un clic en el
icono deseado. A continuacion se describen los iconos de la barra de herramientas.

Se lo utiliza para ejecutar el mantenimiento de Paises.

Se lo utiliza para ejecutar la elaboracion de Notas de Pedidos.

Se lo utiliza para ejecutar la elaboracion de Ordenes
Administrativas de Desaduanizacion.

Se lo utiliza para ejecutar la elaboracion de Codigos de
Importacion.

Imprime un reporte dependiendo de cual es la pantalla activa

Ejecuta el sistema de mensajeria

=0 e Q| |8 ke

Sale del Sistema de IMPORTACIONES

Tabla 6.1 Descripcion de los botones de la barra de herramientas

6.1.2. Barra de Estado

Se encuentra ubicada en la parte inferior de la pantalla principal del Sistema, a través de
la cual se muestra datos de estados del Sistema de IMPORTACIONES, los cuales se
detallan a continuacion.

Permiten conocer el estado las teclas Blog Num, Bloq
Mayus.

| 02Feb/1938 0927 AM

Muestra la fecha y la hora del servidor

[ ADMIN | DIGMAT Muestra el numero de usuario y la Direccién que esta
haciendo uso del Sistema
Tabla 6.2 Elementos de la Barra de Estado.
PROTCOM Capitulo 6 - Pagina 2 ESPOL
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6.2. BOTONES

DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE

IMPORTACIONES

Descripcion de controles dentro de las pantallas del sistema

Boton Agregar, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabar.

Boton Aceptar, permite confirmar una accion realizada en la
pantalla.

Boton Cancelar, permite concluir una accion, o para salir de la
pantalla sin realizar alteraciones a los datos.

Boton Buscar Ahora, permite Iniciar el proceso de busqueda
basandose en un determinado criterio.

Boton Eliminar, permite eliminar un registro logicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema existente.

Boton Grabar, permite grabar los datos ingresados por el usuario.

Grabar

Boton Modificar, prepara a la pantalla para afladir o corregir los
Modificar datos.

Boton Mostrar, nos presenta la informacion segun el criterio
Mostrar seleccionado.

Tabla 6.3 Botones dentro de las pantallas

6.3. ORGANIZAR LAS VENTANAS

El Sistema de IMPORTACIONES permite tener varias ventanas o pantallas abiertas a la
vez, pudiendo organizar dichas ventanas de varias formas.

Las opciones para

organizar las ventanas se encuentran en el Menu Ventana de la

pantalla principal del Sistema de IMPORTACIONES, de manera que solo tiene que dar
un clic en una de las opciones del menu de acuerdo con la siguiente explicacion.

PROTCOM
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Ventana

Figura 6.2 Menu Ventana.

6.3.1. Cascada

Organiza las ventanas en forma escalonada con su barra de titulo visible, de forma que
pueda hacer clic en la ventana que desee.

6.3.2. Mosaico Horizontal

Coloca horizontalmente las ventanas abiertas de manera que pueda verlas todas a la vez.

6.3.3. Mosaico Vertical

Coloca verticalmente las ventanas abiertas, de forma que pueda verlas todas a la vez.

6.4. USO DE LA AYUDA DEL SISTEMA DE IMPORTACIONES

Como toda aplicacion en ambiente Windows, el Sistema de IMPORTACIONES ofrece
una ayuda que es el complemento de este manual. Podrd encontrar la explicacion de
todas las opciones del Sistema de IMPORTACIONES.

La busqueda del tema es parecida al indice de un libro, es decir que tienen que escribir
el tema a buscar y la pantalla de ayuda lo ubicara en el tema buscado si es que existe o
sino en el mas cercano. La pantalla de ayuda funciona de la misma manera que la ayuda
de Windows, por lo que no habra ninguin problema en el manejo de esta. Para abrir la

ayuda del Sistema de IMPORTACIONES hay dos opciones:

Temas de Ayuda de Importaciones

Acerca de Importaciones

Figura 6.3 Abriendo la ayuda del Sistema de IMPORTACIONES
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Para ejecutar la opcion de Ayuda lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Ayuda> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentaran algunas opciones de la cual eligira
<Temas de Ayuda de IMPORTACIONES> dando clic y le presentara la pantalla
deseada.

«~ SISTEMA DE IMPORTACIONES [ (O] x|

Archivo |nformacion General Edicién Marcador Qpciones  Ayuda

Contenido indice Alrdg mprimir
Opciones del Sistema | Descripcion de Pantallas Salir de la Apuda

REGISTRO DE DATOS

&' PROVEEDORES

&' REPRESENTANTES LEGALES
&’ COMITES DE EVALUACION
B'CRITERIOS DE EVALUACION
B'MONTOS PARA CONTRATOS
BT ABLAS GENERALES

B AGREGADURIAS

&' EMBARCADORES

B parses

B'MONEDAS

&'T1Po DE cAMEIO

Begistro de Datos
Proveedores
Representantes LI

Figura 6.4 Pantalla de Ayuda del Sistema de IMPORTACIONES
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6.4.1. Temas principales de la Ayuda

A continuacion se describe como esté distribuida la Ayuda para una mejor bisqueda del
tema deseado:

e [ntroduccion al Sistema de IMPORTACIONES. Mostrard los beneficios del
Sistema.

e Opciones de los Menus. Mostrara informacion de cada una de las opciones del menu
principal del Sistema de IMPORTACIONES.

e Glosario. Ofrecera informacion general del ambiente de trabajo, respondera
preguntas como; ;,Qué es un servidor?, ; Qué es una Red?, etc.

6.4.2. Buscar un tema de la Ayuda.

Temas de Ayuda: Ayuda de Adquisiciones K E3

Contenido Indice ’Buscarl

1 Escriba las primeras letras de la palabra que esté buscando.

2 Haga clic en una entrada de indice y después en "Mostrar”,

Cerrar una pantalla o ventana -
Comités de E valuacion
Consulta de un Comité de Evaluacion existente
Eliminacidn de un Comité de Evaluacidn existente
Ingreso de un Comité de E valuacién nuevo
Modificacion de un Comité de E valuacion existente
Configurar impresora
Cotizaciones
Consulta de Cotizaciones
Eliminacion de Cotizaciones
Elminar una fila del Detalle de la Cotizacion
Eliminar una fila del Detalle de |la Forma de Pago
Ingreso de una nueva Cotizacidn
Modificacion de Cotizaciones
Cnterios a evaluar
Consulta de un Criterio a evaluar
Eliminacion de un Ctenio a evaluar _‘:'_I

Cancelar |

1=
g
m

Figura 6.5 Buscar un tema de la Ayuda
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1. Para buscar un tema especifico dé un clic en la ficha indice.

2. En el cuadro de texto ingrese el tema que esta buscando, por ejemplo en la figura
anterior se estd buscando Equipos por Sistema. Automaticamente mientras escribe el
tema buscando, la ayuda ubicara en el tema mas cercano.

>

De doble clic sobre el elemento buscado, o presione ENTER, o de un clic en el
boton Mostrar para abrir la pantalla con la informacion del tema seleccionado.

< Ayuda de Adquisiciones M= E3
Archivo Edicién Marcador Opciones  Ayuda
Contenido| fndice | 2uas | Imprimir |

Registro de Datos - Comités de Evaluacion.

Objetivos.

Permite registrar los comités o comisiones que pueden intervenir en los
cuadros comparativos de ofertas.

Pasos para ejecutar este programa:
1. Haga clic en el meny ‘Registro de Datos’.

2. Haga clic sobre la opcién ‘Comités de Evaluacién’.

Las opciones de este programa son:

1. Ingreso de un Comité de Evaluacion nuevo

2. Consulta de un Comité de Evaluacion existente

3. Modificacion de un Comité de Evaluacion existente

4. Eliminacion de un Comité de Evaluaciéon existente

Figura 6.6 Pantalla de ayuda del tema buscado

En la figura anterior, si damos cuenta el texto que aparece en verde, subrayado en linea,
al dar clic en esa palabra aparecera una descripcion del significado del término.
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< Ayuda de Adquisiciones =] E3 1
Archivo Edicion Marcador Opciones  Ayuda
_Corﬂenidol indice I Atrag | Imprirnir I

Registro de Datos - Comités de Evaluacion.

Ingreso de un Comité de Evaluacion nuevo.

1. Haga clic en el botdn ‘Agregar’ o presione las teclas <Alt + A>,

2. Ingrese el Nombre Largo o Descripcidn del Comité o
Comision,

3. Ingrese el nombre abreviado del Comité o Comisidn,

4. Haga clic en el botén ‘Grabar’ o presione las teclas <Alt + G=,

Pueden ocurrir errores por las siguientes razones:
Si no se ingresd la informacién obligatoria

Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados el programa
presentara un mensaje de ingreso exitoso

Figura 6.7 Pantalla de Ayuda, descripcion de un tema especifico

6.5. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE
IMPORTACIONES

A continuacion se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

6.5.1. Mensajes de Error

Mensaje del Sistema w

Q Ingrese la descripcin de la opcidn

Figura 6.8 Ingrese la Descripcion
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Mensaije del Sistema I

° El cédigo ingresado no existe

Figura 6.9 El codigo que ingreso no existe

Mensaje del Sistema

Q El codigo ingresado ya se encuentra en la cuadricula

Figura 6.10 Ya existe en la cuadricula

Mensaje del Sistema

Q La cuadricula de Componentes no ests llena

Figura 6.11 Datos Incompletos en la Cuadricula

6.5.2. Mensajes de Confirmacion

Mensaje del Sistema I

:\?) ¢Esta seguro de eliminar estos registros?

Figura 6.12 Para verificar si desea eliminar
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Mensaje del Sistema

(7

|——— "" li

Figura 6.13 Rectificar si desea Eliminar

6.5.3. Mensajes de Informacién

‘ Mensaje del Sistema

Figura 6.15 Eliminacién con Exito

6.6. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES VD ]

6.6.1. Objetivos

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentdndonos la siguiente pantalla.
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E? Vista Pievia
-
i L2t ]
Age i
ARLMADA DIL TCUADOR
DICMAT . IRTICOON CIFMTRAL DEIL MATIRIAL
Cusrelm du Tqmpas par s wn
Twhsrmess CORTTTAS
Somms: Tades loy Sy mmas
Samme: 000 - AQTA RITRICTRANTE
PR g o D el
TECCLELLLT L PRRND RUGE CWTC T 00 e Al "
TCERLLLCLL LA FRAND STUD, TUSMLCER T e CD AL §TL, [}
alwA
Cp®_1000 me
. :
161 [0 ][ se |(5)](@B]eB]cD)](conar] 2ce2

Figura 6.14 Pantalla de Vista Previa

6.6.2. Manejo en General

L] e [p Saly ar]  2¢e2

Figura 6.15 Barra de Herramientas de la Vista Previa
En la Barra de Herramientas de la Vista Previa tenemos las siguientes opciones:
1. Este boton sirve para moverse de una hoja o otra hacia la izquierda.
2. Este boton sirve para irse a la primera pagina.

3. Indica el numero de péagina actual y cuantas paginas tiene para imprimir.

PROTCOM Capitulo 6 - Pagina 11 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

4. Es boton sirve para moverse de una hoja o otra hacia la derecha.
5. Este boton sirve para irse a la Gltima pagina.

6. Permite cancelar el proceso de consulta.

7. Permite cambiar de tamaiio la pagina actual.

8. Llama a la pantalla de la figura 6.14 para mandar el reporte a la impresora, donde
puede elegir el nimero de copias y desde que pagina hasta que pagina desea imprimir.

wpeieis _________________H

Impresora: Ln&plzess%?delmm ([Epson Aceptar

~ Intervalo de impresion ——————— Cancelar
@ o3 |

‘ ¢ Bégnas | Copias: [
st

Figura 6.16 Pantalla de Imprimir

9. Llama a la pantalla de la figura 6.17, donde permite exportar el reporte a un archivo
de disco o a Microsoft Mail.

Exportar [ X] |

— - —— —

Destino:

]Archwo de disco 3

| Aceptar I Eancelatl

Figura 6.17 Pantalla de Exportar

10. Cierra la pantalla de vista previa.
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7. MENU ARCHIVO

Cerrar
Cambiar Resolucidn del Monitor
Configurar Impresora

Imprimir

Salir

Figura 7.1 Menu Archivo

En este menu habra opciones para cerrar la ventana activa, cambiar resolucion del
monitor, configurar la impresora, imprimir y salir del Sistema.

7.1. CERRAR

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Control de Repuestos.
Existen varias formas de cerrar una ventana:

1. Escogiendo Cerrar del Menu Archivo

. ; s . F o g ;
2. Dando un clic en el icono cerrar == ubicado en la parte superior izquierda de la
ventana.

3. Dando un clic en el boton cancelar c—'“” de la forma activa, al hacer esto
se cerrara la forma sin grabar el contenido de la misma

7.2. CAMBIAR RESOLUCION DEL MONITOR

Permite cambiar de resolucion al monitor, con la utilidad de cuando hay graficos
demasiados grandes lo pueda ver de una mejor manera.

En esta pantalla se puede escoger:

e En la Paleta de colores le permite elegir con cuantos colores desea trabajar en su
monitor. Haciendo clic en la flecha del combo del la Figura 7.2, podra visualizar los
diferentes tipos de colores que tiene Windows.
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e La Area de escritorio sirve para indicar en que area desea que le aparezca toda la
informacion.

w. Cambiar Resolucion del Monitor

Figura 7.2 Cambiar Resolucion del Monitor

7.3. CONFIGURAR IMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger:

e Laimpresora donde desea imprimir.

e Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el boton
Propiedades, de la Figura 7.3

e [El tamafio o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.

e Laorientacion del informe en la pagina, es decir horizontal o vertical.

Para configurar la impresora haga clic en Configurar Impresora del Menu Archivo.

Conhguracion de mpresion EE|

r'lrrama---- e e P e e e el
[

| Nontre: | TREIORCTNN ~|  Propedsdes | |

| Estade  Imprescra predeteminada; Lista

| Tipe Epton LQ-2550

| Ubicacibre \\NT_DESARROLLO\Imp_Servidor

Comentario
~Paptl ——————————————— -~ Orientacidn————————
Tamafio: A4 (210 x 257 rom) =~ @ Yettical |
Qrigenc [Tlaccm j ‘ " Horizontal

I Aceptar I Cancelar

Figura 7.3 Configuracion de impresion
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7.4. IMPRIMIR

Para imprimir un informe puede hacerlo desde:

e Enel Menl Archivo eligiendo la opcion Imprimir.
e Presionando desde el teclado Alt + P.

e Haciendo clic en el icono de Imprimir -—| de la barra de herramientas.
7.5. SALIR

Esta opcion me permite salir del Sistema de Importaciones, al hacer esto se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la informacion. Para salir del Sistema de
Importaciones hay varias formas:

e Enel Menu Archivo eligiendo la opcion Salir.

&

e Haciendo clic en el icono de Salir de la barra de herramientas.
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8. MENU DE REGISTRO DE DATOS.

Este menu es utilizado por el usuario para

Reaqistro de Datos . - b iy
el ingreso de la informacion utilizada como
Proveedores datos necesarios o referencia en las
Represertantes Importaciones.
Comités de Evaluacion
Montos para Contratos Sus opciones principales:  Proveedores,
Criterios a Evaluar Representantes, Agregadurias, Tipo de

Cambio, Monedas, Tablas Generales del
Sistema, Embarcadores y Paises, seran las
Agregadurias mas utilizadas por el usuario.

Embarcadores

Tablas Generales del Sistema

Paises
Monedas
Tipo de Cambio

Figura 8.1 Menu Registro de Datos.

8.1. REGISTRO DE DATOS DE PROVEEDORES.

8.1.1. Objetivo.

Permite registrar toda la informacion requerida de los proveedores que han sido
calificados por la Armada del Ecuador.

8.1.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Proveedores.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Proveedores
debe realizar lo siguiente:

1. En el menu Registro de Datos elija Proveedores dando un clic, o puede escoger con
el teclado pulsando las teclas Alt + R y luego presionar la letra que esta subrayada
para el acceso directo a Proveedores P.

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentara sera la de
Registro de Datos de Proveedores.
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% Sistema de Importaciones

Aichivo Hegstio deDalos |mpotaciones  Exportacion/Importacion Datos  Consultas/eportes Yer Vgnlana Awda

EEIEEEE

q-.‘ Reqistio de Datos de Proveedores

Nimeso Secuencial del Provesdor | AUC o Cédula de Idenidac: [D°5 ' RUC L

[ Datos Generales]| Int. Econdmico| Inf. Legal | Referencias| Articuos/Servicios | Represent. Lagales |

Nombxe: [DEF TEC CORPDRATION

Dirscciér: I :|
T eléfonos: |348808 Fac |

E-mat | Cosila |

Comerciakzaciér: |EQUIPOS DE ANTIMOTINES

_ || Peix [o02 £57ADOS UNIDDS OE NOF 7] |
" Mool L1 EadafProningi | K b & Mot
g ' ~ .
| Entranyero Ciudact I :l ! Juridica
L FREVS ISP Sar Ll - PRESETES ra—— SES e | -
I~ EsFabicarte | Callicacién: [5— =] Justiicativo de Caficacién |

— Proe pdon-| g —— e e ~Tipri de Fersom g ————

boon |  Mosios | pew | Concas

ENRE ey it LSRR IR Rl | iRt [T T [NOM T [MavDs [1emer2000  [025 nm.—
Figura 8.2 Presentacion de la Pantalla de Registro de Proveedores.
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8.1.3. Ingresar un nuevo Proveedor.

1. Declic en el Botén [iwslll| y aparecerd el Botén_.

2. Ingrese el Cédigo de Identificacion del Proveedor.

3. Indique si Cédigo de Identificacién del Proveedor es RUC 6
Cédula de Ciudadania, por defecto estaré sefialado el RUC.

4. Seleccione la carpeta de Datos Generales . j

g Nota : Si el Proveedor es una Persona Natural ingresar primero los Apellidos
y después los Nombres.

5. Ingrese Nombre del Proveedor.

6. Ingrese la Direccion del Proveedor.
7. Ingrese Teléfonos del Proveedor

8. Ingrese el Fax del Proveedor

9. Ingrese E-mail del Proveedor

10. Ingrese la Casilla del Proveedor
11. Ingrese la Comercializacién

12. La Procedencia del proveedor por tratarse del Sistema de Adquisiciones serd
siempre nacional, por lo tanto también estard como pais predeterminado Ecuador.

13. Seleccione la Provincia del Proveedor. Los tres

. e soccuse - 001.-GUAYAS
primeros digitos indican el c6digo del elemento a
seleccionar. 002 -PICHINCHA
NN -NARAN.IAI
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14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

22,

23.

24.

25,

26.

27.

Seleccione la ciudad del Proveedor. Chadod [001.GUAYAQUIL =
002 -BALZAR
Indique si el Proveedor es Persona Natural o Juridica, dando un

clic en el boton de opcion correspondiente. * Noea
 Juidca

De un clic en la caja de verificacion si el proveedor es ademas fabricante.
[~ EsFabncante

Ingrese la calificacion del Proveedor, la calificacion debe estar en el rango del 1 al 5
como es la primera vez automaticamente el sistema sugiere un 5.

Calificacién: [5 =]

De clic en el boton Justiicalivo de Calficacién si desea ingresar una observacion al
proveedor.
Seleccione la carpeta de Informacion Economico.

Detos Generales k. Legal|

La informacion de esta carpeta es opcional.

Ingrese el Capital Social de la empresa Proveedora.
Ingrese el Activo Corriente de la empresa Proveedora
Ingrese el Pasivo Corriente de la empresa Proveedora
Ingrese el Activo Total de la empresa Proveedora
Ingrese el Pasivo Total de la empresa Proveedora
Ingrese el Total de Ingresos de la empresa Proveedora

Ingrese el Total de Gastos de la empresa Proveedora

Seleccione la carpeta Informacion Legal Datos Genefd&cl lef. Econdes -Frl.L |
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28. Ingrese la fecha de constitucion o matriculacion (obtencion del RUC) del
Proveedor.

29. Si la fecha ingresada no es valida, saldra el siguiente mensaje de informacion.

Mensaje del sistema

f\i.) Feche lnwéida

30. En la primera columna del grid de un clic en el boton<] para indicar que el
proveedor cumple con haber presentado el documento descrito en la columna 2, con
un clic aparecerd una X indicando que cumple, con otro clic desaparecera la X
indicando que no cumple con el documento.

Ti [Observacién |
~|CARTA DE PRESENTACION

CERTIFICADO DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, SOBRE EL CUMPLIM -
[ESTADOS DE SITUACION FINANCIERA/EQUIVALENTE BN
[CERTIFICADO DEL IESS, CUMPLIMIENTO DE OBLIGACION |
|CERTIFICADO DE EXISTENCIA LEGAL DE LA COMPARIIA EXPEDIDO POR LA SUPEF
COPLAS CERTIFICADAS DE ESCRITURA DE CONSTITUCION DE LA COMPARIA [

TNAMRRAMICATN NEI REPRCCEMTANTE | ERAI IMCHRITA ot
|

[T

-
=

31. En la tercera columna del grid puede opcionalmente escribir una observacion con
respecto al documento indicado en la columna 2.

32. Ingrese una observacion al Proveedor.

33. Seleccione la carpeta Referencias. f; HdumgMiMuﬁdml

34. Ingrese las referencias de los Proveedores.

Referencias -
Tipo de Referencia [Nombre

REFERENCIAS COMERCIALES
REFERENCIAS COMERCIALES
REFEREMNCIAS PERSOMNALES
REFERENCIAS BANCARIAS

Vi

| I»

En la primera columna del Grid, de un clic en =] se desplegara una lista de tipos de
referencias, escoja la referencia deseada.

35. En la segunda columna del Grid escriba la descripcion o nombre de la referencia.

Tipo de Referencia [Nombre
{T|REFERENCIAS COMERCIALES COMERCIAL MENENDEZ
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. . . . Maazoa ot |
36. Seleccione la carpeta Articulos/Servicios | Aticuos/Servicios :l

37. Si el proveedor provee algun servicio hacer clic |-Tbod05mi:io———
en el boton=] vy seleccione el tipo de servicio | INNGUNO >
de la lista desplegada. T T T
SERVICIDS DE CONSTRUCCION
SERVICIDS DE SEGURQS
- Tipo de Articulos que Distribuye

38. Seleccione el o los tipos de articulos que distribuye
seleccionandolos de la lista de tipos de articulos.

ACTIVOS FUOS

SUMINISTROS Y OTROS M#
COMBUSTIBLES
LUBRICANTES
MATERIALES DE CONSTRU

39.Declicenel boton __» | para agregar el tipo de articulo seleccionado a la

lista de tipos articulos que distribuye el proveedor.

40. Seleccione el tipo de articulo de la lista de tipos de articulos
que distribuye que hayan sido agregados en el paso anterior.

41. En la primera columna del Grid escriba el codigo del item que distribuye el
proveedor o de clic en el boton =1 que le presentard una pantalla de ayuda que

sera explicada en el punto.

’ Cédigo/F.S.N. Nimero Paite | Descripcion
» v |
Isn .

42.En la segunda columna del Grid, si el item oGS

[Nimero Parte

seleccionado en la columna I es un repuesto de un 0000000025883

clic en el boton =1 vy podra ver una lista de los
numeros de parte asignados al codigo del repuesto
seleccionado.

43. En la cuarta columna del grid de clic en el boton=1 y se desplegara 10 deMedda

una lista de unidades de medida disponibles para el item seleccionado,
esta columna no estara disponible si el tipo de articulo seleccionado es
un Activo Fijo.

44. En la quinta columna del grid escriba el ultimo precio referencial del

item seleccionado; este precio se actualizara automaticamente con %
cada cotizacion que posteriormente nos envie el proveedor que
estamos ingresando.
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45. En la sexta columna del grid automaticamente aparece la fecha actual como la fecha
del ultimo precio referencial del item seleccionado, estd fecha se actualizara con
cada cotizacion como se explico en el punto anterior.

Fech. Uk Precio

46. En la séptima columna del grid de clic en el boton =1 y podra ver una lista de
monedas, seleccione la moneda en que estd dado el precio referencial del item
seleccionado con un clic.

[Moneds
- b/
SUSUCRE ___  Ta]
US -DOLAR AMERICAND
-

OM -MARCOS ALEMANES

47. Si conoce el codigo de la moneda puede omitir el paso anterior y escribirlo
directamente en la columna.

Moneda
SU ¥

48. Si usted ingreso directamente el codigo de la moneda y este no existe le aparecera el
siguiente mensaje.

49. Seleccione la carpeta Representantes Legales.

| Representantes Legales

50. En la primera columna del grid de clic en el boton =1 vy podra ver una pantalla de
ayuda que le permitira consultar los Representantes Legales existentes.

51. Si conoce el codigo del Representante Legal puede omitir el paso anterior y
escribirlo directamente en la columna.

Codigo
8 v

52. Si usted ingreso directamente el codigo del Representante Legal y este no existe le
aparecera el siguiente mensaje.
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53. Si el codigo del Representante Legal existe en la columna 2 aparecera su nombre.

Nombre del Representante
SMITH GUSTAVO

54. Si el proveedor que estamos ingresando tiene mas de un representante ubiquese en
la columna 2 y presione ENTER, le aparecera una nueva linea para que ingrese otro
Representante Legal; revise los pasos del 49 al 52.

Cédigo [Nombre del A
B SMITH GUSTAVD

50. Después de haber ingresado los datos de un clic en el boton Grabar

51. Si Ud. no ingreso alguna informacion obligatoria o hubo error en alguna de ellas, el
Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.

Mensaje del sistema

(1 ) Ingrese Fecha de Constitucion/Matriculacion

Figura 8.3 Mensaje de Informacion, no ha ingresado Fecha de Constitucion/Matriculacion.

52. Si la Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo,
enseguida el Sistema generard un numero secuencial que sera el codigo del
Proveedor.

Mensaje del sistema

@ Proveedor grabado con éxito

Figura 8.4 Mensaje de Informacion, Proveedor grabado con éxito.

53. Si desea ingresar un nuevo proveedor vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea la siguiente seccion.
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8.1.4. Eliminar una fila del Grid Representantes Legales del Proveedor

1. Ubiquese en la primera columna de la fila a eliminar.

0 Nombre del Representante A

Figura 8.5 Fila seleccionada del Grid de Representantes Legales del Proveedor
2. Darclic en[»] . la fila a eliminar quedara seleccionada

3. Presionar la tecla SUPRIMIR.

8.1.5. Consultar un Proveedor

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Proveedores para
consultar los Proveedores que Ud. desea, lo podra hacer de tres maneras:

1. Ingrese el codigo (nimero secuencial) del Proveedor que desee consultar y presione
la tecla ENTER.

2. Si no conoce el codigo del Proveedor pero si su RUC o Cédula de Identidad
ingrésela y presione la tecla ENTER.

3. Si no conoce el cddigo del Proveedor que desea consultar puede hacer clic en el
boton .. | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto 12.5.
5. Inmediatamente se presentard la informacion del Proveedor que Ud. ha deseado

consultar, haga clic en el boton  Cancela | para consultar un nuevo Proveedor.

6. En caso de que el codigo que ingreso no pertenezca a ningun Proveedor el sistema le
presentara el siguiente mensaje informativo:

Mensaje del sistema |

Q) Cadigo no existe

Figura 8.6 Mensaje de Informacion.Codigo no existe
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8.1.6. Modificar un Proveedor.

Para modificar un Proveedor se debe realizar lo siguiente:

1. Realice los pasos 1, 2 6 3 para Consultar un Proveedor.

2. Verifique que sea el Proveedor que desea modificar.

3. Declicen Modificar

Grabar

4. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en si desea
guardar los cambios, si no desea grabar la informacion presione Cancelsr
_— ; Grabar . i R
5. Si dio clic en ___l el Sistema guardara las modificaciones hechas al

Proveedor y emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

[r\i) Proveedor modificado con éxito

Figura 8.7 Mensaje de Informacion. Proveedor modificado con éxito.

8.1.7. Eliminar un Proveedor.

Si desea eliminar un Proveedor debe realizar los siguientes pasos:
1. Realice los pasos 1, 2 6 3 para Consultar un Proveedor.

2. Verifique que sea el Proveedor que desea eliminar.

3. Declicen Eliminar |
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4. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del sistema E

\?) Esta Seguro de eliminar este Proveedor?

Figura 8.8 Mensaje de Informacién. Esta seguro de eliminar este Proveedor?

5. Sidaclicen §i y el Proveedor esta siendo utilizado en otras tablas, el
Sistema le presentara el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

\l) No puede eliminar este proveedor esta siendo utiizado en otras tablas

Figura 8.9 Mensaje de Informacion. El Proveedor esta siendo utilizado en otras Tablas.

6. Sidaclicen Si | y el Proveedor no esta siendo esta siendo utilizado en otras
tablas, el Sistema lo eliminard, emitiendo el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

':\l) Proveedor eliminado con éxito

7. Sidaclicen retorna al estado anterior.

8. Sino desea eliminar de clic en Cancelar )
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8.2. REGISTRO DE DATOS DE REPRESENTANTES LEGALES.

8.2.1. Objetivo.

Permite registrar los datos principales de los Representantes Legales de los proveedores
calificados por la Armada del Ecuador.

8.2.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Representantes
Legales.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de
Representantes Legales debe realizar lo siguiente:

1. En el menu Registro de Datos elija Representantes Legales dando un clic, o puede
escoger con el teclado pulsando las teclas Alt + R y luego presionar la letra que esta
subrayada para el acceso directo a Representantes Legales R.

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentara sera la de
Registro de Datos de Representantes Legales.

% Registio de Datos de Representantes Legales M= E3 |
— TRCRUNLE, o B el R s
Numero Secuencial del Representante Legal: |su|; 0011
L
RUC o Cédula de |dentidad: IHE Pg i
B TR Ry b VAR
[ TR 2ok =3
. Nombre: |ECON. PATRICIO SOMMERFELD/CRNL. MARCO PALACIOS !
Direccién: [AV. AMAZONAS 3233 E INAQUITO EDIF. TORRES DE MARFI
Teléfonos: |435[]59
Fax anseer Casilla: |
| Observacién:  [EQUIPOS DE ARMAMENTO =] |
|
~ |
}__ Al oot [
Agregar Modificar | Eliminar | Cancelar |

Figura 8.11 Presentacion de la Pantalla de Registro de Datos de Representantes Legales
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8.2.3. Ingresar un nuevo Representante Legal.

1. Déclicenel Boton  Agegs | y aparecera el Boton Graba |

2. Ingrese el Codigo de Identificacion del Representante Legal.

fy Nota: Cuando ingrese nombres de personas, debe primero ingresar los
Apellidos y después los Nombres.

3. Ingrese Nombre del Representante Legal.

4. Ingrese la Direccion del Representante Legal.

5. Ingrese Teléfonos del Representante Legal.

6. Ingrese Fax del Representante Legal.

7. Ingrese Casilla del Representante Legal.

8. Ingrese Observacion al Representante Legal.

9. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar |

10. Si Ud. no ingreso alguna informacion obligatoria, el Sistema emitird el siguiente
Mensaje de Informacion.

Mensaje del sistema |

/

i Ingrese Nombre del Representante Legal

Figura 8.12 Mensaje de Informacién. Ingrese Nombre del Representante Legal.

11. Si usted ingresé el nombre de un Representante Legal que ya existe, el Sistema
emitira el siguiente mensaje informativo.

PROTCOM Capitulo 8 Pagina 13 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

Mensaje del Sistema |

-
'-\1) Ya existe un representante con este nombre

el sty

Figura 8.13 Mensaje de Informacidn. Ya existe un Representante con este nombre.

12. Si la Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

=

[\'\l) Representante grabado con éxito

Figura 8.14 Mensaje de Informacion. Representante grabado con éxito.
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8.2.4. Consultar un Representante Legal

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Representantes
Legales para consultar los Representantes que Ud. desea, lo podra hacer de tres
maneras:

1. Ingrese el codigo (nimero secuencial) del Representante Legal que desee consultar
y presione la tecla ENTER

2. Si no conoce el codigo del Representante Legal pero si su RUC o Cédula de
Identidad ingrésela y presione la tecla ENTER

3. Sino conoce el codigo del Representante Legal que desea consultar puede hacer clic
enel boton . | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto 12.9

En caso de que el codigo que ingresd no pertenezca a ninglin Representante Legal el
sistema le presentara el siguiente mensaje informativo:

Mensaje del sistema I

—

-
L\l) Representante no existe

Figura 8.15 Mensaje de Informacion.Representante no existe.
8.2.5. Modificar los Representantes Legales
1. Realice los pasos 1, 2 ¢ 3 para Consultar un Representante Legal.

2. Verifique que sea el Representante Legal que desea modificar.

3. Declicen Modificar I

. . . . Grabar .
4. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en —I si desea
guardar los cambios, si no desea grabar la informacion presione

Cancelar i

6. Si dio clic en Grabar | el Sistema guardara las modificaciones hechas al
Representante Legal y emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaije del sistema

P

( 1 ) Representante modificado con éxito

Figura 8.16 Mensaje de Informacion, Representante modificado con éxito
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8.2.6. Eliminar un Representante Legal

1. Realice los pasos 1, 2 6 3 para Consultar un Representante Legal.
2. Verifique que sea el Representante Legal que desea eliminar.

3. Declicen (755"1'?'_ .

4. EIl Sistema emitird el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del sistema ;

(\?l) Esta Seguro de eliminar el registro?

Figura 8.17 Mensaje de Confirmacion, Esta seguro de eliminar el registro?

5. Si da clic en §f [ y el Representante Legal se encuentra asignado a un
proveedor, se presentara el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema ‘

"\l) E ste representante no puede ser eliminado, esté asignado a un proveedor

Figura 8.18 Mensaje de Informacion, Este representante no puede ser eliminado, esta asignado a un
proveedor.

6. Sidaclicen S I y el Representante Legal no se encuentra asignado a ningn
proveedor el Sistema lo eliminara, emitiendo el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema \

(1 Representante eliminado con éxito ‘

Figura 8.19 Mensaje de Informacion, Representante eliminado con éxito.

7. Sidaclicen retorna al estado anterior.

8. Sino desea eliminar de clic en Cancelar
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8.3. Registro de Datos de Comités de Evaluacion.
8.3.1. Objetivo.

Permite registrar los comités o comisiones que pueden intervenir en los cuadros
comparativos de ofertas.

8.3.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Comités de Evaluacién

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Comités de
Evaluacién:

1. En el menid Registro de Datos elija Comités de Evaluacién dando un clic, o puede
escoger con el teclado pulsando las teclas Alt + R y luego presionar la letra que estd
subrayada para el acceso directo a Comités de Evaluacién C.

Luego de haber escogido esta opcidn la siguiente pantalla que se le presentard serd la de
Registro de Datos de Comités de Evaluacion.

w. Registro de Datos de Comites de Evaluacion

COMITE ESPECIAL DE ADQUISICIONES

Figura 8.20 Presentacién de la Pantalla de Registro de Datos de Comités de Evaluacidn.

8.3.3. Ingresar un nuevo Comité de Evaluacién.
1 Declic en el Bot6n ﬁ y aparecerd el Botén :- :
2 Ingrese el Nombre Largo o Descripcién del Comité o Comisién.

3 Ingrese el nombre abreviado del Comité o Comisién.

4 Después que haya ingresado los datos de un clic en - :
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5 Si Ud. no ingresé alguna informacion obligatoria, el Sistema emitird el siguiente
Mensaje de Informacion.

Mensaje del sistema

{

\i) Ingrese Nombre del comité o comision

[

Figura 8.21 Mensaje de Informacion. Ingrese Nombre del comité o comision.

6 Sila Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

\i‘) Comité grabado con éxito

Figura 8.22 Mensaje de Informacion. Comité grabado con éxito.

8.3.4. Consultar un Comité de Evaluacion.

1. Seleccione el comité o comision de evaluacion que se va a consultar

cad | ]
01 -COMITE ESPELIAL DE ADGUISICIONES
02-COMITE DE CONTRATACIONES
03 -COMISION TECNICA ECONOMICA

2. Una vez seleccionado el comité o comision de evaluacion se presenta la informacion
del mismo, para este ejemplo en la Figura 9.31

w. Registio de Datos de Comiles de Evaluacion M= E

RPN SRR Y T ‘

- 2

Descripcién: |COMITE ESPECIAL DE ADQUISICIONES

Abreviado: ICDESAD

Figura 8.23 Consulta de Comités de Evaluacion.
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8.3.5. Modificar un Comité de Evaluacion.

1. Realice el paso | para Consultar un Comité de Evaluacion.

2. Declicen -

3. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en — si desea
guardar los cambios, si no desea grabar la informacién presione _

4. Si dio clic en el Sistema guardard las modificaciones hechas al
Comité de Evaluacién y emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

(i

Figura 8.24 Mensaje de Informacién, Comité modificado con éxito.

8.3.6. Eliminaciéon de un Comité de Evaluacion

1. Realice el paso 1 para Consultar un Comité de Evaluacién.

2. Declicen _

3. El Sistema emitird el siguiente mensaje de confirmacién.

Mensaje del sistema

Figura 8.25 Mensaje de Confirmaci6n, Estd seguro de eliminar el registro?

4. Si da clic en - el Sistema lo eliminard, emitiendo el siguiente mensaje
informativo.
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Mensaje del sistema

Q

=

Figura 8.26 Mensaje de Informacién, Comité eliminado con éxito

5. Sidaclicen retorna al estado anterior.

6. Sino desea eliminar de clic en _
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8.4. REGISTRO DE DATOS DE MONTOS PARA CONTRATOS.

8.4.1. Objetivo.

Permite registrar las cuantias para la elaboracion de contratos que se encuentren en
vigencia.

8.4.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Montos para
Contratos.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Montos
para Contratos debe realizar lo siguiente:

1. En el menu Registro de Datos elija Montos para Contratos dando un clic, o puede
escoger con el teclado pulsando las teclas Alt + R y luego presionar la letra que esta
subrayada para el acceso directo a Montos para Contratos M.

Luego de haber escogido esta opcidn la siguiente pantalla que se le presentara serd la de

Registro de Datos de Montos para Contratos.

=8 Registio de Datos de Montos para Conliatos M= E3
e s skt AR LI - KA IR gl - ke —
| Afio de Vigencia |1999 Presupuesto Aplicable: [1 -Presupuesto Ordinario de la A:mac:J

Fecha de Creacién: |-1/04/1953

Ingrese rango de Montos de menor a mayor

Procedimientos | Documento [Com.de Eval[Montor a |
COMPARACION DE 30FERTAS Y UNAFACTURA [COMADQ 000
CUADRO COMPARATIVO DE 3 OFEATAS Y CELEBRACION CONTF 'COMADQ | 211.00 —
PROYECTO DE CONTRATO, PROFORMAS 0 FACTURAS Y RESOL COMESC 701.00

CONCURSO PRIVADOD DE PRECIOS [COMCON  [1.001.0¢
CONCURSO PUBLICO DE PRECIOS R _|COMCON  12,001.0¢
CONCURSO PUBLICO DE OFERTAS COMCON  4,001.0C
LICITACION ~|COMCON 110,001 C

ERAN

[hgegs || Modiica gimna | Concel

Figura 8.27 Presentacion de la Pantalla de Registro de Datos de Montos para Contratos
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8.4.3. Ingresar los nuevos Montos para Contratos.

1. De clic en el Botén _ y aparecerd el Botén _

2. Ingrese el afio de vigencia de los nuevos montos.

3. Seleccione el tipo de Presupuesto al que se van a aplicar los nuevos montos.

) -Presup o Drd o de la Armada
lﬁmdoﬂmadodelaH Juntd

4. Seleccione el procedimiento a seguir para el primer intervalo de montos.

LICITACION
LICITACION
CONCURSO PUBLICO DE OFERTAS
CONCURSO PRIVADO DE PRECIOS
CUADRO COMPARATIVO DE 30FERTAS Y UN CONTRATO .

5. Seleccione el comité responsable de la evaluacién.

|COESAD

COMCOM

5. Ingrese el monto inicial (en Salarios Minimos Vitales).

—

6. Ingrese el monto final (en Salarios Minimos Vitales).

210.00

7. Ingrese el nimero de cotizaciones requeridas.

2

4
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8. Indique si se debe elaborar contrato; S = Elabora contrato: N = No elabora contrato.

Elab. Cont.
N

S
9. Ingrese el responsable del documento.

R
DIRECTOR O SUBDIRECTOR

(DIRECTOR O COMANDANTE

10. Si desea ingresar una nueva linea de montos ubiquese en la ultima columna del grid,
presione la tecla ENTER y vuelva al paso 4.

11. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar |

12. Si Ud. no ingreso alguna informacion obligatoria, el Sistema emitira el siguiente
Mensaje de Informacion.

Mensaje del Sistema

-

! i No ha ingresado informacién necesaria para los montos

Figura 8.28 Mensaje de Informacién. No ha ingresado informacidn necesaria para los montos

13. Si la Informacion esta correcta el Sistema emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

(\l) Montos grabados con ésito

Figura 8.29 Mensaje de Informacion. Montos grabados con éxito.
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8.4.4. Consultar los Montos para Contratos

1. Ingrese el afio de vigencia.

2. Seleccione el tipo de presupuesto al que fue aplicado.

3. Si se registraron montos para el afio y tipo de presupuesto seleccionados y se

encuentran activos se presenta la informacion del mismo, para este ejemplo en la
Figura 8.28

w. Registio de Datos de Montos paia Contiatos

Ingrese rango de Montos de menor a mayor

Procedmientos [Com. de Eval [Monto Inicial (SMV] [Mor 4] |

[ [COMPARACION DE 3 OFERTAS Y UNA FACTURA 'COESAD 000 210 |

[_|CUADRO COMPARATIVO DE 30FERTAS Y UN CONTRATO  |COESAD  |211.00 |700—] |
| [[coNCURSO PRIVADO DE PRECIOS - coMcoM (70100 [1oc
| [_|CONCURSO PUBLICO DE OFERTAS 'COMCOM __[1.001.00 200
| [|concurso pusLICO OE OFERTAS \COMCOM  [2,001.00 400
LICITACION COMCOM  [4,001.00 9.9¢

4 | Llﬂ |

boegar | Modicw | gimna | Concel |

Figura 8.30 Consulta de Montos para Contratos.

8.4.5. Modificar los Montos para los Contratos.

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar los Montos para los Contratos.

2. Declicen Modificar I

3. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar [ si desea
guardar los cambios, si no desea grabar la informacion presione Cancel

4. Sidio clic en Grabar | el Sistema guardara las modificaciones hechas a los
Montos para los Contratos y emitira el siguiente mensaje informativo.
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Mensaje del sistema

(\i) Montos modificados con éxito

Figura 8.31 Mensaje de Informacion, Montos modificados con éxito

8.5. ELIMINACION DE MONTOS PARA CONTRATOS

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar los Montos para los Contratos.

2. Declicen i Eliminar |

3. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaije del sistema |

‘:,‘ ? ) Esta Seguro de eliminar estos Montos para Contratos?

Figura 8.32 Mensaje de Confirmacion, Esta seguro de eliminar estos Montos para Contratos?

4. Si da clic en si | el Sistema lo eliminard, emitiendo el siguiente mensaje
informativo.
Mensaje del sistema

(Q.) Montos para Contratos eliminados con éxito

Figura 8.33 Mensaje de Informacion, Montos para Contratos eliminados con éxito

5. Sidaclicen |i___ No ¥ retorna al estado anterior

 IiT—

6. Sino desea eliminar de clic en  Cancelar
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8.5.1. Restablecer Montos para Contratos que han sido eliminados.
1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar los Montos para Contratos.

2. Si los Montos para Contratos para el afio y tipo de presupuesto seleccionados ya
fueron eliminados, el Sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del sistema I

( /‘:? Los montos para el afio y fondo presupuestario seleccionados ya fueron eliminados,
Desea restablecerlos?

Si I

Figura 8.34 Mensaje de Confirmacion, Los montos para el afio y fondo presupuestario ya fueron
eliminados, Desea restablecerlos?

s . 1 .. . . f—T
3. Sidaclicen ;_’ el Sistema mostrara los Montos para Contratos eliminados

y activara el botén Grabar l para que pueda restablecerlos.

4. Sidaclicen
consulta.

vuelve al estado inical de la pantalla para que inicie otra

h

Sida clic en Grabar el Sistema activara los Montos para Contratos y emitird
el siguiente mensaje intormativo.

Mensaje del sistema |

Ji\i) Montos modificados con éxito

Figura 8.35 Mensaje de Informacién, Montos modificados con éxito

6. Sino desea activar los Montos para Contratos mostrados de clic en Cancelar
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8.6. REGISTRO DE DATOS DE CRITERIOS A EVALUAR.

8.6.1. Objetivo.

Permite registrar los diversos criterios que pueden ser tomados en cuenta para evaluar
las cotizaciones en los cuadros comparativos.

8.6.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Criterios a Evaluar.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Criterios a

Evaluar debe realizar lo siguiente:

1. En el ment Registro de Datos elija Criterios a Evaluar dando un clic, o puede
escoger con el teclado pulsando las teclas Alt + R y luego presionar la letra que esta
subrayada para el acceso directo a Criterios a Evaluar E. (Seleccion de la opcion
Registro de Datos de Criterios a Evaluar

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentara sera la de
Registro de Datos de Criterios a Evaluar.

=¥ Registio de Datos de Criterios a Evaluar

Factor Relacién |deat

¥ EsAdicional

Descripcién: |ESF'ECIFICACIONES TECNICAS

M inimo: IT:’ Méximo: [m_ﬂ

Modificar Eliminar

Cancelar

Figura 8.36 Presentacion de la Pantalla de Registro de Datos de Criterios a Evaluar
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8.6.3. Ingresar un nuevo Criterios a Evaluar.

Dé clic en el Boton  Agega ] y aparecerd el Boton Grabar ]

2. Ingrese Descripcion del criterio.

3. Ingrese el factor relacion ideal minimo
4. Ingrese el factor relacion ideal maximo

5. Indique si el criterio es adicional dando un clic sobre la caja de verificacion, un visto
indica que si, sin visto indica que no.
[~ EsAdicional

6. Después que haya ingresado los datos de unclicen  Gaba

7. Si Ud. no ingresé alguna informacién obligatoria, el Sistema emitira el siguiente
Mensaje de Informacion.

Mensaje del sistema |

"\i) Ingrese Descripcién del Criterio

Figura 8.37 Mensaje de Informacion. Ingrese Descripcion del Criterio
8. Si la Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

f::i> Criterio grabado con éxito

Figura 8.38 Mensaje de Informacion. Criterio grabado con éxito
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8.6.4. Consultar un Criterio a Evaluar

1. Seleccione el Criterio a Evaluar que se va a consultar

Codgo

(KN

001 £SPECIFICACIONES TECNICAS
002 -REGISTRO SANITARIO
003 PRESENTACION

005 -TIEMPO DE ENTREGA —
006 -TIEMPO DE GARANTIA

007 -CALIDAD

008 -CALIFICACION PROVEEDOR hod

8.6.5. Modificar un Criterio a Evaluar.
1. Realice el paso 1 para Consultar un Criterio a Evaluar.
2. Declicen Grebat

3. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar si desea

4. guardar los cambios, si no desea grabar la informacion presione  Cancelar ‘ :

Grabar

th

Si dio clic en el Sistema guardara las modificaciones hechas al
Criterio a Evaluar y emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

(é) Crerio modficado con ésito

Figura 8.39 Mensaje de Informacion, Criterio modificado con éxito

8.6.6. Eliminacion de un Criterio a Evaluar

1. Realice el paso 1 para Consultar un Criterio a Evaluar.

2. Declicen Grabar I .

3. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.
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Mensaje del sistema B
\

\") Esta Seguro ds eliinar el registo? |

dacte . |

Figura 8.40 Mensaje de Confirmacion, Esta seguro de eliminar el registro?

4. Si da clic en Si ] el Sistema lo eliminard, emitiendo el siguiente mensaje
informativo.

Mensaje del sistema |

\i) Citsio eiminado con éxto

5. Sidaclicen

6. Sino desea eliminar de clic en Cancelar  |.
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8.7. REGISTRO DE DATOS DE TABLAS GENERALES DEL
SISTEMA.

8.7.1. Objetivo.

Permite dar mantenimiento a las Tablas Generales del Sistema, estd opcion solo la
podra ejecutar el Administrador de la Base de Datos, ya que la eliminacion o
modificacion de ciertas tablas puede provocar errores en los Sistemas que las utilizan.

8.7.2. Abrir la Pantalla para el Registro de Datos de Tablas Generales del
Sistema.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Datos de Tablas
Generales del Sistema debe realizar lo siguiente:

1. En el menu Registro de Datos elija Tablas Generales del Sistema dando un clic, o
puede escoger con el teclado pulsando las teclas Alt + R y luego presionar la letra
que esta subrayada para el acceso directo a Tablas Generales del Sistema G.

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentara sera la de
Registro de Datos de Tablas Generales del Sistema.

«8 Registro de Datos de Criterios a E valuar

Desciipcion:  [ESPECIFICACIONES TECNICAS

Factor Relacion |deal
Minimo: ITj Méximo: lsg_j
¥ EsAdicional

Cancelar

Figura 8.42 Presentacion de la Pantalla de Registro de Datos de Tablas Generales del Sistema,
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8.7.3. Ingresar un elemento de una Tabla del Sistema.

1. Seleccione el Tipo de Tabla a la que se le va a agregar un nuevo elemento.

TPD -TIPQ DE DOCUMENTOS DE PROVEEDORES

TOF -CONDICIONES DE OFERTA
T0I -TIPO DE OFICI0S PARA IMPORTACIONES

TPM.-TIPO DE MATERIALES
TPS.-TIPO DE SERVICIO

TSN.-SITUACIONES DE LA NOTA DE PEDIDO
TTI.-TRAMITES PARA LOS CODIGDS DE IMPORTACIO
TTS -TIPO DE TRAMITE PARA LA TOMA DE SEGURO

2. De clic en el Botén sl y aparecers el Bot6n - ,

3. Ingrese la descripcion del nuevo elemento de la Tabla.
2. Después que haya ingresado los datos de un clic en _ :

3. Si Ud. no ingresé alguna informacién obligatoria, el Sistema emitird el siguiente
Mensaje de Informacién

Mensaje del sistema =

(1

Figura 8.43 Mensaje de Informacién. Ingrese la descripcién

4. Si la Informacién esta correcta el Sistema emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema 2

Q

Figura 8.44 Mensaje de Informacién. Tabla grabada con éxito.
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8.7.4. Ingresar una Tabla al Sistema.

1. Seleccione el Tipo de Tabla DIC para agregar una nueva tabla.

2. Ingrese el c6digo de la tabla.

3. Declic en el Botén - y aparecerd el Bot6n _

4. Ingrese la descripcion de la Tabla.

5. Después que haya ingresado los datos de un clic en - .

6. Si Ud. no ingresé alguna informacién obligatoria, el Sistema emitird el siguiente
Mensaje de Informacion.

Mensaije del sistema [4

Figura 8.45 Mensaje de Informacién. Ingrese el cédigo

7. Si la Informacién esta correcta el Sistema emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

o

Figura 8.46 Mensaje de Informacién. Tabla grabada con éxito.

PROTCOM Capitulo 8 Pagina 33 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

8.7.5. Consultar una Tabla o Elemento de Tabla del Sistema

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Registro de Datos de Tablas Generales del
Sistema para consultar las Tablas Generales del Sistema que Ud. desea, debera seguir
los siguientes pasos:

1. Seleccione el Tipo de Tabla.

Tpode Tablx | TPD -TIPO DE DOCUMENTOS DE PROVEEDORES o

TOF -CONDICIONES DE OFERTA -
T01.-TIPQ DE OFICIOS PARA IMPORTACIONES -
MENTOS DE PROVEEDURE
TP™ -TIPO DE MATERIALES

TPS -TIPO DE SERVICIO

TSN -SITUACIONES DE LANDTA DE PEDIDD
TTI -TRAMITES PARA LOS CODIGOS DE IMPORTACIOL—
175 -TIPO DE TRAMITE PARA LA TOMA DE SEGURO_¥

2. Ingrese el codigo de la Tabla o elemento de la Tabla que desee consultar y presione
la tecla ENTER.

3. Sino conoce el codigo de la Tabla o elemento de la Tabla que desea consultar puede
hacer clic en el boton .. | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
12.10.

En caso de que el codigo que ingres6 no pertenezca a ninguna Tabla el sistema le
presentard el siguiente mensaje informativo:

Mensaje del Sistema E I

Figura 8.47 Mensaje de Informacion .Tabla no existe.
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8.7.6. Modificar una Tabla o Elemento de Tabla del Sistema

1. Realice los pasos indicados para Consultar una Tabla o Elemento de Tabla del
Sistema

2. Verifique que sea la Tabla o elemento de Tabla que desea modificar.

De clic en Modificar I

4. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar si desea
guardar los cambios, si no desea grabar la informacion presione Cancel E

‘>
.

5. Sidio clic en Grabar I el Sistema guardara las modificaciones hechas a la
Tabla y emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema E |

(1) Tabla modiicada con éxito

[YSeeIefiv sl rrepert)

Figura 8.48 Mensaje de Informacion, Tabla modificada con éxito

8.7.7. Eliminacion de una Tabla o Elemento de Tabla del Sistema

1. Realice los pasos indicados para Consultar una Tabla o Elemento de Tabla del
Sistema.

2. Verifique que sea la Tabla o elemento de Tabla que desea eliminar.

3. Declicen Eliminar

4. EIl Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.
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Mensaje del sistema

e 1
(? Esta Seguro de eliminar el registro? |

Figura 8.49 Mensaje de Confirmacion, Esta seguro de eliminar el registro?

5. Si da clic en §i | y la Tabla tiene elementos, se presentara el siguiente
mensaje informativo.

Mensaije del sistema

':\i) Este tabla no puede ser eliminada, tiene sub tablas

Figura 8.50 Mensaje de Informacion, Esta tabla no puede ser eliminada, tiene sub-tablas

6. Si da clic en 3 | y la Tabla no tiene elementos, el Sistema lo eliminara,
emitiendo el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

i\i) T sbibebitheda oo o

7. Sidaclicen retorna al estado anterior.

8. Sino desea eliminar de clic en Cancelar
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8.8. REGISTRO DE AGREGADURIAS.

8.8.1. Objetivo
El objetivo de esta opcion es registrar toda la informacion requerida para las

agregadurias

ECUADOR.

8.8.2. Realizar un Ingreso de Agregaduria

Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. En el menu Registro de Datos elija Agregaduria dando un clic

y misiones en el extranjero que pertenecen a la ARMADA DEL

v Registro de Datos de Agregadurias/Misiones

| Cédigo : [or :
Siglas [AGNAWA
! Descripcion: [AGREGADURIA NAVAL EN WHASINTONG
o e = o 1
Pais [ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA =] !
t L | Agregaduria
||  Dieccién : [FEULWHASINTONG o
|| Responsable: [CAPITAN MARCOS CASTRO ' " Misién
Banco Cuenta Corriente |Moneda |
[ [BANCO RUMINAHUT ¥]2114 [DOLARAMERICANG |
= it v
Agoga |  Modhcs |  Eimna |  Concel |
Figura 8.52 Registro de Datos de Agregadurias.
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8.8.3. Ingresar una Nueva Agregaduria
1. Déclic en el Boton __ Aoe | y aparecerd el Boton  Guba J

2. Ingrese las siglas de abreviacion de la agregaduria/Mision.

Q
& Sugerencia: Para desplazarse entre los campos presione la tecla TAB

3. Ingrese la descripcion de la Agregaduria’/Mision en la Caja de Texto.

4. Seleccione tipo Agregaduria/Mision.
| Agegaduia
| € Misién

|Seleccionar Agregaduria/Misién

5. Seleccionar el Pais de la Agregaduria/Mision. Para buscar rapidamente puede digitar
la primera letra del pais, automaticamente se ubicara en el primer pais que
comience con esa letra.

Pais © AL =

ESPANA -
ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA e
RANC

6. Ingrese la Descripcion de la Agregaduria/Mision

7. Ingrese el Responsable de la Agregaduria/Mision

8. Ingreso de Cuentas Corrientes de las Agregadurias en bancos Extranjeros.

Banco [ Cuenta Corriente [Moneda all

I Seleccionar el Banco y Cta. Cte. en el extenor de la Agregaduria/Mision] l
BANCO DEL PACIFICO

9. En la primera columna del Grid, de un clic en 3 para abrir la lista, y escoger el
banco donde la Agregaduria’Mision tiene su Cta. Cte.
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BANCO RLIMINAHLUI
BANCO DEL PACIFICO

IDoble Click Para Seleccionai|

10. En la segunda columna del Grid, de un clic en 3 para abrir una lista, y escoger la
Cta. Cte. de la Agregaduria/Mision.

[Cuenta Corriente

Si no hay elementos en la lista el sistema emitira el siguiente mensaje:

Mensaije del sistema

~—

l\i) No existen cuentas disponibles

Figura 8.53 Mensaje de Informacion, no tiene Ctas. Ctes. Asociadas al Banco Seleccionado

11. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar I

12. Si Ud. No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.

Mensaje del sistema I

\i) Ingrese Responsable de la Agregaduria/Misién

Figura 8.54 Mensaje de Informacion, no ha ingresado Responsable

13. Si la Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo,
enseguida el Sistema generara un numero para la Agregaduria/Mision

PROTCOM Capitulo 8 Pagina 39 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

Mensaje del sistema |

"\l) Informacién grabado con exito

Figura 8.55 Mensaje de Informacion, la informacion fue almacenada con éxito

14. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.

8.8.4. Eliminar una fila del Grid Ctas. Ctes. Asociadas a la Agregaduria

1. Ubiquese en la tercera columna de la fila a eliminar.

2. Darclicen [»], la fila a eliminar quedara seleccionada

DOLAR AMERICAND

Figura 8.56 Grid des Ctas. Ctes de Agregarais/Misiones Seleccionado

4. Presionar la tecla SUPRIMIR.
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8.8.5. Consultar Las Agregadurias/Misiones

1.

2.

Ingrese el codigo de la Agregaduria/Mision y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje

Mensaje del sistema |
\i) Cédigo de Agregaduria/Misién no existe

[ Aceptar ]

Figura 8.57 Mensaje de Informacion, Codigo Agregaduria/Misién no existe

Si no conoce el Codigo de la Agregaduria/Mision que desea consultar puede hacer
clic en el botdn tres puntos bara Ilamar a la ayuda que es explicada en el punto
12.1.

8.8.6. Modificar las Agregadurias/Misiones

B

2.

Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Agregadurias/Misiones

Verifique que sea la agregaduria que desea modificar

De clic en Modificar l

Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar , S1 no

desea grabar la informacion presione Cm:da'__] :

8.8.7. Eliminacion de las Agregadurias/Misiones

1.

2

Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Agregadurias/Misiones
Verifique que sea la Agregaduria/Mision que desea eliminar

De clic en Efiminar l

El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.
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Mensaje del sistema

—

? ¢Esta seguro de querer eliminar a la:
Misidn MISITA

Figura 8.58 Mensaje de Confirmacion, Desea eliminar la Agregaduria/Misién que esta consultando

5. Sidaclicen S , el Sistema eliminara a la Agregaduria/Mision, emitiendo
el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema I
( 1) Registro eliminado con exito

[ Aceptar ]

Figura 8.59 Mensaje de Informacion, Registro Eliminado con éxito.

6. Sidaclicen dretorna al estado anterior.

1
7. Sino deseaeliminarde clicen Cancelar |
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8.9. REGISTRO DE EMBARCADORES.

8.9.1. Objetivo
El objetivo de esta opcion es registrar toda la informacion requerida para los
embarcadores que dan servicios a la ARMADA DEL ECUADOR.

8.9.2. Realizar un Ingreso de Embarcadores
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. En el mena Registro de Datos elija Embarcadores dando un clic

‘~v. Registro de Datos de Embarcadores ™ =] E3 I

oo N [T SO CEANIC 5 A
Nombre del  [TRANSOCEANICA S A i
embarcador.

Direccién:  [TORRES DEL NORTE 6T0 PISO OFICINA 5 i

Teléfono: [(836) 04 896 - 323 (836) 04 896 - 324
Fax [(896) 04 896 - 325 (896) 04 836 - 326

Representante: (M BENITES

15 de Tratisnortes —— S——

' v Aereo
[ v| Maritimo
-
i
| _ |
Agegar | Modficar | Eimnar | Cancelar

Figura 8.60 Registro de Datos de Embarcadores
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8.9.3. Ingresar un Nuevo Embarcador

1. De clic en el Botén i y aparecerd el Boton -
2. Ingrese la descripcién de la compania embarcadora.

3. Ingrese la direccién de la Compaiia embarcadora.

4. Ingrese los teléfonos del embarcador

5. Ingrese el fax del embarcador

6. Ingrese el representante del embarcador

7. Seleccionar los tipos de transportes que proporciona el embarcador.

8. Después que haya ingresado los datos de un clic en -

9. Si Ud. No Ingreso alguna Informacién Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitird el siguiente mensaje de Informacién.

Mensaje del sistema

©

—

Figura 8.61 Mensaje Informativo, No ha ingresado Direccién de Embarcadores
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10. Si la Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema I

'\i) Informacién grabado con exito

Figura 8.62 Mensaje de Informacion, la informacién fue almacenada con éxito.

11. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.
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8.9.4. Consultar Embarcador

1. Escoja el embarcador desea consultar de la lista de embarcadores.

ECWM:H_ TRANSOCEANICA S A ]

TRANSOCEANICA S A

2. Después de escogido el embarcador, aparecera en la pantalla los datos de este.

8.9.5. Modificar Embarcadores
1. Realice los pasos | y 2 para Consultar Embarcadores

2. Verifique que sea el embarcador que desea modificar

3. Declicen Modificar l

4. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar I . 81 no

desea grabar la informacion presione  pancelar | -
|

8.9.6. Eliminacion de Embarcadores
1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Embarcadores

2. Verifique que sea el embarcador que desea eliminar

3. Declicen Eliminas [

5. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.
Mensaje del sistema

( ? ;Esta seguro de querer eliminar a la embarcadora
EMBARCADORES SA

Figura 8.63 Mensaje de Confirmacion, Desea eliminar la compaifiia embarcadora que esta consultando.

PROTCOM Capitulo 8 Pagina 46 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

8. Sidaclicen S I , el Sistema eliminara a la Agregaduria/Mision, emitiendo
el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

Q‘) Registro efiminado con exito

10. Si no desea eliminar de clic en Cancelar |

PROTCOM Capitulo 8 Pagina 47 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Importaciones(IMP)

8.10.REGISTRO DE PAISES.

8.10.1. Objetivo

El objetivo de esta opcion es registrar los paises, estados, y ciudades, con los que la

ARMADA DEL ECUADOR, realiza compras.
8.10.2. Abrir la Pantalla de Registro de Paises

Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
I. En el menu Registro de Datos elija Paises dando un clic

=i Registro de Datos de paises

= e

B Paises

ALEMANLA
ARGENTINA

BRAZIL
CANADA

CHILE
COLOMBIA
- ECUADOR
- [ cuavas

P
’ GUAYAQUIL
§ Sl NARAMNJAL
o) PICHINCHA
+ ESPANA
[+ ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA
FRANCIA

INGLATERRA
ITALIA

(¥ e ol V]

Agregar Modificar Cancelar

—

Figura 8.65 Registro de Paises.
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8.10.3. Ingresar un Nuevo Pais

¥ y presione el bot6n _

1. Declicen

2. Elsistema le emitird el siguiente mensaje de confirmacién

I Mensaje del sistema

Figura 8.66 Mensaje de Confirmacién, Esta seguro de agregar un Pais

3. Sidaclic en el Bot6én - , en la estructura de 4rbol aparecera un nuevo

elemento , para poder ingresar el nombre del nuevo Pais solo tiene que sobre
escribir el contenido del elemento.

qunmu DE REPUBLICAS SOCIALISTAS SOVIETICAS ]

4. Después de Ingresado los datos presione el botén - ;

5. Sidaclic en el Botén - regresara al estado anterior.

6. Si la Informacién esta correcta el Sistema emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

(i

e

Figura 8.67 Mensaje de Informacién, la informacién fue almacenada con éxito
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7. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.

8.10.4. Modificar Paises

1. Seleccione el pais que desea modificar y presione el boton Modiicar i

2. El pais seleccionado quedara resaltado para poder
editarlo

3. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar sino
desea grabar la informacion presione  Cancelar |
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8.11. REGISTRO DE MONEDAS.

8.11.1. Objetivo
El objetivo de esta opcion es registrar las distintas monedas con las que se realizan las
importaciones.

8.11.2. Abrir la Pantalla de Registro de Monedas
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. En el menu Registro de Datos elija Monedas dando un clic

&8 Registro de Datos de Monedas =] B |

Cédigo de la Moneda : I

| Abreviatura: 0s
| Pais: [ESTADODS UNIDDS DE NORTE AMERICA  ¥] |
| Descripciére [DOLAR AMERICAND |

Gba | Modiicer | Eiming Cancelar

Figura 8.68 Registro de Monedas
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9.10.3 Ingresar una Nueva Moneda

1. De clic en el Botén - y aparecerd el Botén -

2. Ingrese las siglas de abreviacién de la moneda.
Sugerencia: Puede posar el puntero del mouse sobre cada campo para ver su
descripcion

3. Seleccionar el Pais de la Moneda. Para buscar ripidamente puede digitar la primera
letra del pais, automdticamente se ubicara en el primer pais que comience con esa
letra.

4. Ingrese la Descripcion de la Moneda.

5. Después que haya ingresado los datos de un clic en -

6. Si Ud. No Ingreso alguna Informacién Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,

el Sistema emitird el siguiente mensaje de Informacion.

[ -
Mensaje del sistema

(i

=

Figura 8.69 Mensaje de Informacién, no ha ingresado Descripcion de la moneda.

7. Sila Informacién esta correcta el Sistema emitird el siguiente mensaje informativo.
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Mensaje del sistema

o

e

Figura 8.70 Mensaje de Informacién, la informacién fue almacenada con éxito.

8. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccién.

9.10.4 Consultar Las Monedas 104 ¢ At N onedas

1. Ingrese el cédigo de la Moneda y presione la tecla ENTER.

Si el Cédigo no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje

Mensaje del sistema

(i

Figura 8.71 Mensaje de Informacién, Cédigo de la Moneda no existe.

2. Si no conoce el Cédigo de la Moneda que desea consultar puede hacer clic en el
botén tres puntos para llamar a la ayuda que es explicada en el punto 12.3.
9.10.5 Modificar las Monedas WS ModiGicar iy NMonedas
1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Monedas.
2. Verifique que sea la Moneda que desea modificar.

3. Declicen -

4. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en - , Sl no

desea grabar la informacién presione _

PROTCOM Capitulo 8 Pagina 53 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

9.10.6 Eliminacién de las Monedas (44
1. Realice los pasos | y 2 para Consultar Monedas.

2. Verifique que sea la Moneda que desea eliminar.

3. Declicen -

4. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del sistema

Figura 8.72 Mensaje de Confirmacién, Desea eliminar la Moneda que esta consultando.

5. Sidaclicen - , el Sistema eliminara a la Moneda, emitiendo el siguiente
mensaje informativo.

Figura 8.73 Mensaje de Informacion, Registro Eliminado con éxito

6. Sidaclicen toma al estado anterior.
7. Sino desea eliminar de clic en _
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8.12.REGISTRO DE TIPOS DE CAMBIO.

8.12.1. Objetivo
El objetivo de esta opcion es registrar las tipos de cambios para todas las monedas que
se utilizan en las importaciones.
El sistema maneja 2 tipos de cambios:
v" DIGFIN
v" Diario

Tipo de Cambio DIGFIN .- Es el tipo de cambio enviado por la DIGFIN para las
importaciones.

Tipo de Cambio Diario.- Es el tipo de cambio ingresado diariamente

8.12.2. Abrir la Pantalla de Registro de Tipos de Cambio
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. En el menu Registro de Datos elija Tipos de cambio dando un clic

&% Aegistio de Datos de tipo de cambio [_TCTx] |
| Moneds : [ - " |
| Pals : I_ 8 £
S SO e
[ . . 11
" LT | Tipo de cambio | |
w0  fpents |
Tipo de cambio: | | ¢ DIGFIN ]
Agega | Modiicar | Elminar Cancelas

Figura 8.74 Registro de Tipos de Cambio
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8.12.3. Ingresar una Nuevo Tipo de Cambio

8

Seleccione la moneda de la cual va a ingresar el tipo de cambio.

US DOLAR AMERICANO

FF FRANCOS FRANCESES

De clic en el Botén ﬁ y aparecerd el Botén -

Ingrese la fecha del Tipo de Cambio.

10/02/1999
Fecha del ipo de cambio formato dia/mes/affo

Ingrese el tipo de cambio.

Escoger el tipo de cambio (Diario o DIGFIN)

Después que haya ingresado los datos de un clic en _

Si Ud. No Ingreso alguna Informacién Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitird el siguiente mensaje de Informacion.

Mensaje del sistema

o

T

Figura 8.75 Mensaje de Informacién, No ha ingresado el valor del tipo de cambio
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8. Si la Informacién esta correcta el Sistema emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

O

Figura 8.76 Mensaje de Informacién, la informacién fue almacenada con éxito

8.12.4. Consultar Tipo de Cambio

1. Seleccione la moneda de la cual se va a consultar el tipo de cambio

US.-DOLAR AMERICAND

FF FRANCOS FRANCESES
FS FRANCOS SUZDS

LB 1IBRAS ESTERLINAS
LR LIRAS ITALIANAS

DM MARCOS ALEMANES
PE.PESETAS ESPAROLAS
RU -AUBLO

2. Ingrese la fecha del Tipo de Cambio y presione la tecla ENTER.

[
Fecha del tipo de cambuo formato dia/mes/afic

Si el tipo de cambio no esta ingresado para esa fecha el Sistema emitird el siguiente
mensaje informativo.

! Mensaje del sistema

Figura 8.77 Mensaje de Informacién, No esta definido el Tipo de Cambio

3. Sino recuerda la fecha que desea consultar puede hacer clic en el botén tres puntos
para l]a-a la ayuda que es explicada en el punto 12.11
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9.11.5 Modificar el Tipo de Cambio

—
.

Verifique que sea el tipo de cambio que desea modificar
2. Realice los pasos | y 2 para Consultar tipos de cambios

3. Decticen NG
4. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en _ ,sino

desea grabar la informacion presione _ .

Nota : Si el tipo de cambio ha sido utilizado por otras aplicaciones, el
Sistema emitird el siguiente mensaje informativo.

(1]

Figura 8.78 Mensaje de Informacién, No puede modificar el tipo de cambio.

8.12.5. Eliminaciéon de Tipos de Cambio
1. Realice los pasos | y 2 para Consultar tipos de cambio

2. Verifique que sea el tipo de cambio a eliminar

3. Declicen _

El Sistema emitird el siguiente mensaje de confirmacion.

| Mensaje del sistema

Figura 8.79 Mensaje de Confirmacién, Desea eliminar el tipo de cambio que esta consultando

4. Sidaclicen -stema eliminara el tipo de cambio, emitiendo el siguiente
mensaje informativo.
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Mensaje del sistema

Q

Figura 8.80 Mensaje de Informacién, Registro Eliminado con éxito

5. Sidaclicen -rctoma al estado anterior.
6. Sino desea eliminar de clic en -
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9. MENU DE IMPORTACIONES.

Este menu es utilizado por el usuario para el ingreso de la informacion utilizada en las
Importaciones.

Sus opciones principales: Codigos de Importacion, Elaboracion de Notas de pedidos,
Listas de empaques, Gastos, seran las mas utilizadas por el usuario.

Importaciones

Solicutes de Compras al Exterior

Aprobacion de Solicitudes

Cotizaciones

Andlisis de Cotizaciones/Cuadros Comparativos

Generacion de Notas de Pedidos
Elaboracion de Notas de Pedido
Aprobacién de Notas de Pedido

Listas de Empaques

Cédigos de Importacion

Orden Administrativa

Liquidacién de Cédigo de Importacién

Gastos de Importacidn

Garantias »
Contratos

Generacion de Acta Definitiva

Figura 9.1 Menu de Importaciones.

9.1 SOLICITUDES DE COMPRAS AL EXTERIOR

9.1.1 Objetivo

Registrar las transacciones de Solicitudes de Compras de los diferentes Repartos de la
Armada del Ecuador.

9.1.2 Abrir 1a Pantalla para Solicitudes de Compras al Exterior

Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:

1. En el ment <Importaciones> elija <Solicitudes de Compras al Exterior> dando
un clic, o puede escoger con el teclado pulsando las teclas Alt + I y luego presionar
la letra que esta subrayada para el acceso directo a Solicitudes de Compras S.
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Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentara sera la de
Solicitudes de Compras Locales.

42 Sohcitudes de Compras

No. Solicitud | R ELLY

Datos Generales de s Soicitud | Detalle de la Soickud | Presupussto|
Soickante : | | RIEE
Lugar de Entrega: [

Fecha de slsboracitn:  [08/0471593 Afio de Solcitud de Trabaic: |

! o = o | Solchud de Trabaio: [

| T 3 o, o gl
[
|

Figura 9.2 Presentacion de la Pantalla Solicitudes de Compras Locales

9.1.3 Ingresar un nueva Solicitud de Compra

1 Declicenel Boton gy | y aparecerd el Boton Grobas I :

\/ Sugerencia: Si no conoce el Codigo del Reparto que desea consultar puede
hacer clic en el botéon _- |para Ilamar a la pantalla que es explicada en el punto 12.4.

2 Ingrese el Codigo del Reparto que solicitd la compra.
3 Ingrese el Codigo del Reparto responsable de la compra.
4 Ingrese la direccion donde se entregard la compra.

5 [Ingrese el plazo de entrega (en dias) de la compra. Puede también dar clice . ,
para incrementar el tiempo de entrega y clic en _»Jpara disminuirlo.

6 Seleccione el nivel de prioridad de la compra
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Prioridad [Nomal =

Uigenie

7 Si la solicitud de compra es por la compra de items para una reparacion ingrese Afio
de la Solicitud de Trabajo, Numero de la Solicitud de Trabajo y Nimero de la Orden
de Trabajo.

Affo de Sol Tld:.:|1999

Sobchud de iab.: [
| Orden de tiab: [193300008 P

8 Seleccione el tipo de aplicacion contable

Apkic. Contable: =]
FONDOS DE PAGADURIA

CTAS. POR PAGAR

CTAS. POR COBRAR

STOCK BODEGA PRESUPUESTARID
STOCK BODEGA NO PRESUPUESTARIO
PRESUPUESTARIA

9 Si usted selecciono la aplicacion contable Cuentas Por Pagar, debera seleccionar
también el auxiliar contable [BODEGA DE AUSEDI =]

BODEGA DE SUMINISTROS

BODEGAS

NOTAS DE CREDITO DEL BANC

MATERIAL DE BODEGA

Apkc Contable: ~ [CTAS POR PAGAR =] FONDOS POR RECIBIA SOBAE
DEUDAS DE DBRAS

10 Si usted seleccionod la aplicacion contable Cuentas Por Cobrar, debera seleccionar
también el auxiliar contable e ingresar el nimero de crédito.

BODEGA DE AUSEDI v
Apkc Contable  [CTAS POR COBRAR = I 2|
BODEGA DE SUMINISTROS
BODEGAS
" NOTAS DE CREDITO DEL BANC
Nimero de Crédito:  [133523 MATERIAL DE BODEGA

FONDOS POR RECIBIR SOBRE
DEUDAS DE DBRAS

Si el nimero de crédito ingresado no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema |

/

i\i‘) No existe esa Asignacion de Créditos, para el reparto solicitante

Figura 9.3 Mensaje de Informacion. No existe esa Asignacion de Créditos, para el reparto
solicitante
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11 Si desea consultar todos los créditos asociados al reparto solicitantes puede hacer

clic en el botdn tres puntos .. ] para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
AYUDA.

12 Seleccione la carpeta Detalle de la Solicitud.

Datos Generales de la Soiciud | Detalle de la Solicitud |

13 Si selecciono stock bodega presupuestario o stock bodega no presupuestario, debe
seleccionar la bodega para la cual es el material que se esta comprando vy el Sistema

automaticamente seleccionara el tipo de material que puede comprar para esa
bodega.

|B0ODEGA 1 DE JC

Apic. Contable:

BUQUES ALDLIARE S
CEALDG ESMERALDAS
CEALDG MANTA
COMUNICACIONES
CORBETAS ELECTRONICA
CORBETAS INGENIERLA
DESTRUCTORES ALFARD >

Y Nota: Si el tipo de aplicacion contable no es para stock bodega

no podra
selecciona ninguna bodega.

14 Si el tipo de aplicacion contable no es para stock bodega seleccione el tipo de
material a comprar.

- Tipo de matenal
[rePuEsTOS -]
ACTIVOS FUOS
SUMINISTROS ¥ OTROS MATERIALE
COMBUSTIBLES
LUBRICANTES

MATERIALES OE CONSTAUCCION

15 Ingrese el codigo del item a comprar.

16 Si el codigo del item que ingresé no existe, el Sistema le mostrard el siguiente
mensaje informativo.

Mensaje del sistema l

@ Item no existe

Figura 9.4 Mensaje de Informacién, Item no existe.

PROTCOM Canitula '@ Phaira 4 E<SpPOI



Manual de Usuario Sistema de Importaciones (IMP)

17 Si no conoce el codigo del item, puede hacer clic en el boton para llamar a la
ayuda que es explicada en el punto AYUDA.

18 Cuando seleccione el codigo del item el Sistema buscara su precio referencial si este
item se encuentra asignado a algun proveedor; caso contrario su precio referencial
sera cero.

19 Si el item esta asignado a mas de un proveedor sacara un precio referencial
promedio, si el precio estd en otra moneda lo transformara a sucres utilizando el tipo
de cambio de la fecha de elaboracion de la solicitud de compra; Si no encuentra tipo
de cambio para estd fecha el Sistema emitird el siguiente mensaje informativo

Mensaje del Sistema I

(1 Eltipo de cambio para el precio referencial
No ha sido definido

Figura 9.5 Mensaje de Informacioén, El tipo de cambio para el precio referencial No ha sido
definido

20 Si el tipo de material que se esta adquiriendo es Repuestos, seleccione el nimero de
parte del item dando un clic en el boton =1 ..

21 Ingrese la cantidad de items a comprar.

22 Si desea puede seleccionar la unidad de medida del item cuando el tipo de material a
comprar sea Repuestos.

23 Si desea ingresar otro item ubiquese en la columna 7, presione la tecla ENTER y
vuelva al paso 15

24 Si el tipo de material seleccionado es Activos Fijos, ubiquese en la columna
Descripcion y de un clic en el boton =y le aparecera un grid para que ingrese las
caracteristicas de los Activos Fijos.

ltem [Cédigo/N.SN. _ [Nimero de Pate l% Cantidad[U de medida |Prec a
D 0102010104 | o 5,00

25 En el grid de caracteristicas de clic en el boton x]  y se le presentaré una lista de
las caracteristicas asignadas al Activo Fijo actualmente
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26 Seleccione la caracteristica deseada e ingrese su descripcion.

27 Si desea seleccionar mas caracteristicas presione la tecla ENTER y vuelva al paso
24, si desea salir de este grid presione la tecla ESC.

28 Si usted selecciono la aplicacion contable Fondos de Pagaduria, se le presentara la
carpeta Tipo de Aplicacion Contable para que ingrese la informacion presupuestaria
de los Repartos que somos Pagaduria.

29 Seleccione el RNE a la cual va a hacer referencia la cédula presupuestaria.
Direccién : | |

30 Seleccione el proyecto.

Proyecto
31 Seleccione la fase
Fase
32 Seleccione el item
|tem
33 Seleccione la partida
Partida

34 Seleccione la moneda

Moneda

DIRABA DIRECCION
DINCYP DIRECCION
| |DINNAY DIRECCION
DIECAR DIRECCION

[ DIGMAT DIRECCION

1339P001 - ADMINISTRACION DE DIRABA
1399P005 - EQUIPAMIENTD Y ADEC. INSTALAI
1999P010 - COMBUSTIBLES ¥ LUBRICAN. UNI(
1999P012 - ABASTECIMIENTOS DE EMBARCA(
13399P015 - SERVICIOS BASICOS R N, PLAZA
1999P017 - ABASTECIMIENTOS DE UNIFORME]

I 3

002-REP. Y MANT. BI
003-REPAR. Y MANT
004-REPAR. Y MANT
008-SERY. DE ASEQ Y
00S-SERVICIO DE COM
010-SER. IMP_, REPR
011-PUBLICACIONES L

001-MANT EDIF.USO DEL CENABS
D02-MANT. DE INSTALACIONES DEL CENABS
003-MANT PURIFICAD. TANQUES BASUIL

SU.-SUCRE

PROTCOM
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35 Si usted selecciond la aplicacion contable Cuentas por Pagar, Cuentas x Cobrar, se
le presentara la carpeta Tipo de Aplicacion Contable para que seleccione o ingrese
informacion referencial de la cédula presupuestaria del reparto solicitante.

Nota: Las compras con aplicacion contable Cuentas por Pagar y Cuentas por
Cobrar no afectan las partidas presupuestarias, se pide que ingrese esta
informacion solo como referencia.

36 Si usted selecciondé la aplicacion contable Presupestaria o Stock Bodega
Presupuestaria, se le presentara la carpeta Tipo de Aplicacion Contable para que
ingrese la informacion presupuestaria de los Repartos que somos Unidad Financiera.

37 Seleccione el RNE a la cual va a hacer referencia la cédula presupuestaria.

Direccién :

K

-{DIGMAT DIRECCION
DIRABA DIRECCION
DINCYP DIRECCION
DINMNAY DIRECCION
DIECAR DIRECCION

38 Para asignar la cédula presupuestaria puede hacerlo de dos maneras,seleccionandola
desde el grid o dando un clic en el boton |

Presupuestarias que se explica en el punto AYUDA.

para ir a la ayuda de Partidas

39 Seleccione el proyecto dando un clic en el boton ZI de la columna 1 del grid.

Proyecto

Fase

ltem

1939M001 =

T999M001 - ADMING 1 HACION DE DIGMAT.

1939M002 - EQUIPAMIENTO DE DIGMAT
1339M015 - TRANSPORTE TERRESTRE

40 Seleccione la fase dando un clic en el boton z de la columna 2 del gnid.

41 Seleccione el item dando un clic en el boton 3 de la de la columna 3 del grid.

42 Seleccione la partida dando un clic en el boton E' de la columna 4 del grid.

43 Seleccione la moneda dando un clic en el boton ¥]  de la columna 5 del grid.

44 Después que haya ingresado los datos de un clic en

Grabar l

45 Si Usted no ingreso alguna informacion obligatoria, el Sistema emitira el siguiente
Mensaje de Informacion.

PROTCOM
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Mensaije del sistema |

Figura 9.6 Mensaje de Informacion. Existe un item sin cantidad

46 Si la Informacion esta correcta el Sistema emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del Sistema |

‘j\i) Informacion grabada exitosamente, Verifique el nimero de Solicitud Generada

Figura 9.7 Mensaje de Informacion. Informacién grabada exitosamente. Verifique el nimero de
Solicitud Generada.

9.1.4 Eliminar una fila del D etalle de la Solicitud de Compra

ﬂ Nota: Si el tipo de material de la solicitud es Materiales de Construccion, No
podra modificar ni el detalle de los items, ni el codigo de la obra ingresados

1. Ubiquese en la primera columna de la fila a eliminar.

2. Darclic en DE la fila a eliminar quedara seleccionada

Descripcidi
CABLE PARA ANT. MULTICOUPLERS

SN, Nimero de Parte
""""""" AMC-21B

Figura 9.8 Fila seleccionada del Detalle de la Solicitud de Compra
3. Presionar la tecla SUPRIMIR.

9.1.5 Consultar una Solicitud de Compra

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Solicitudes de Compra para consultar las
que Usted desea, lo podra hacer de dos maneras:

1. Ingrese el codigo de la Solicitud de Compra y presione la tecla ENTER.
2. Si no conoce el codigo de la Solicitud de Compra que desea consultar puede hacer
clic en el boton .. | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto AYUDA.
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En caso de que el codigo que ingreso no pertenezca a ninguna Solicitud de Compra el
Sistema le presentara el siguiente mensaje informativo:

Mensaje del sistema I

@ Solicitud de Compra no existe

Figura 9.9 Mensaje de Informacion, Solicitud de Compra no existe.

9.1.6 Imprimir una Solicitud de Compra

1. Realice los pasos 1, 6 2 de la seccion “Consultar una Solicitud de Compra”.
2. Verifique que sea la Solicitud de Compra que desea imprimir.

3. Declicenel iconc@ de la barra de herramientas.

9.1.7 Modificar una Solicitud de Compra

w Nota: Solo podra modificar Solicitudes de Compras que aun no hayan sido
aprobadas.
Ademads si el tipo de material de la solicitud de compra es Materiales de
Construccion, No podra modificar ni el detalle de los items, ni el codigo de la
obra ingresados

1. Realice los pasos 1, 6 2 para Consultar una Solicitud de Compra.

2. Verifique que sea la Solicitud de Compra que desea modificar.

3. Declicen Modificar |

4. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar si desea
guardar los cambios, si no desea grabar la informacion presione ’
Cancelar |
5. Sidio clic en Grabar | el Sistema guardara las modificaciones hechas a la

Solicitud de Compra y emitira el siguiente mensaje informativo.
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Mensajes del Sistema ]

l\i) Modificacién realizada con éxito

Figura 9.10 Mensaje de Informacién, Modificacion realizada con éxito

9.1.8 Eliminar una Solicitud de Compra

@/ Nota: Sélo podra eliminar Solicitudes de compras que no hayan sido
aprobadas

1. Realice los pasos 1, 6 2 para Consultar una Solicitud de Compra.
2. Verifique que sea la Solicitud de Compra que desea eliminar.
3. Declicen Elminar I :

4. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.
Mensajes del Sistema |

\?) ¢Esta seguro de realizar la eliminacidn?

] No |

Figura 9.11 Mensaje de Confirmacion, Esta seguro de realizar la eliminacion?
5. Sidaclicen g . el Sistema la eliminara, emitiendo el siguiente mensaje
informativo.
Mensajes del Sistema l

(\i) Elminacidn réaizada con &

retorna al estado anterior.

6. Sidaclicen || No

7. Sino desea eliminar de clic en Cancelar
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9.2 APROBACION DE SOLICITUDES DE COMPRAS

9.2.1 Objetivo

El objetivo de esta opcion es aprobar las Solicitudes de Compras para dar inicio al
tramite de adquisicion en el mercado local.

Una vez que las Solicitudes de Compras estan aprobadas se podran pedir las
cotizaciones respectivas a los proveedores.

9.2.2 Requerimientos
Antes de ingresar en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes requisitos.

v Tipo de Aplicacion Contable.

v" Si el tipo de Aplicacion Contable esta involucrado con presupuesto, debe tener la
aprobacion presupuestaria previamente.

v El Usuario tiene que tener privilegio para aprobar Solicitudes de Compras de
acuerdo a los montos establecidos en el Sistema de seguridad.

9.2.3 Abrir la Pantalla de Aprobacién de Solicitudes de Compras
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:

1. En el ment Compras elija Aprobacion de Solicitudes de Compras dando un clic

w. Aprobacidon de Solicitudes HEE '

Afio | Mo. de Solicitud

000306

- Lt |
262,500.00 1939M001-002-001-2 ! Bechazar I
_Desbecs |

Detale de la Solcitud
Item | Cédigo/F.S.N. Numero de parte | Deserpein

Figura 9.12 Pantalla de Aprobacion Solicitudes de Compras.
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9.2.4 Aprobar una Solicitud de Compra

. r -"_“\\ . ol . .
1. Dar clic con el boton derecho del mouse ) sobre la fila que contiene la Solicitud
de Compra que se desea aprobar.

Solicitudes por Aprobar
Afo  [No. de Solicitud Fecha de Elab.[ Monto Aproximado | Partida
1339 000306 15/05/1939 500,000.00
1993 000307 15/05/1393 262,500.00] 1393M001-00

Figura 9.13 Solicitudes de Compras por aprobar

2. Presionar el Boton Aprobar l

3. Podra ver que en la primera columna aparece la letra A con fondo azul para indicar
que es la Solicitud de Compra que desea aprobar.

Afo No. de Solicitud
| 1999 000306
1999 000307

4. Si el usuario no tiene permiso de aprobacion el Sistema emitira el siguiente mensaje
informativo.

Mensajes del Sistema l

‘\\i) Usuario ADMIN no tiene permiso para aprobacidn

Figura 9.14 Mensaje informativo, Usuario No tiene permiso de Aprobacién
Si la Solicitud de Compra supera al monto que puede aprobar el usuario, el Sistema
emitira el siguiente mensaje informativo.
Mensajes del Sistema |

i\i) Usuario ADMIN puede aprobar solo hasta 4000 SMY

Figura 9.15 Mensaje informativo, Usuario no puede probar mas del monto establecido

5. Silo que desea es rechazar, de clic en el boton __ Bechazar I .
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6. Podra ver que en la primera columna aparece la letra R con fondo rojo para indicar
que es la Solicitud de Compra que desea rechazar.

Afio | No. de Solicitud
1999 000306
gl 1939 000307

7. Para deshacer una seleccion presione el boton Deshacer |

8. Después de haber hecho la seleccion presione el boton Grabar . para efectuar el
proceso.

9. Sino desea aprobar ni rechazar de clic en Ca'ml‘_j :

9.2.5 Visualizar detalle de la Solicitud de Compra

1. Dar doble clic con el boton derecho del mouse %) sobre la Solicitud de Compra y
el Sistema desplegara en el grid que se encuentra en la parte inferior de la pantalla
el detalle de la Solicitud de Compra tal como se muestra a continuacion.

Detalle de la Solicitud
ltem | Cédigo/F.S.N. Numero de parte | Descripcién
1 |FSN32 ANB230-4 MICROTELEFOND HANDSET TIPO TELEX, 20 OHMS
Figura 9.16 Visualizacion del detalle de la Solicitud de Compra en las aprobaciones.

2. Sidesea consultar otro detalle ir al paso 1.
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9.3 COTIZACIONES

9.3.1 Objetivo

Registrar las cotizaciones recibidas para las diferentes solicitudes de compras.

9.3.2 Abrir la Pantalla para Cotizaciones

Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:

1. En el ment <Importaciones> elija <Cotizaciones> dando un clic, o puede escoger
con el teclado pulsando las teclas Alt + I y luego presionar la letra que esta
subrayada para el acceso directo a Cotizaciones C.

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentara sera la de
Cotizaciones.

9.3.3 Ingresar un nueva Cotizacion

1 Declicen el boton - ] y aparecera el boton R I .

2 Ingrese el numero de la solicitud de compra. Si no conoce el numero de la solicitud
de compra de clic en el boton _-- | para llamar a la ayuda que es explicada en el
punto AYUDA.

3 Si usted ingreso una solicitud de compra que existe automaticamente se llenara el
detalle de la cotizacion con la informacion de los item pedidos en la solicitud de
compra y se presentara el Reparto solicitante.

NSN__[Nimero de Pate  |[Descripcion [Cant Pedda =

1 0000000000368 FDOR7878787F | ABOCINADOR DOFSDFSD 10
2 0000000047673 7806536001 | ABRAZADERA CLAMP (ABRAZADERA] 20
3 0000000048645 7809723001 | ABRAZADERA HOLDER RESISTOR (ABRAZADERA] 10

4 Ingrese el tiempo de entrega (en dias) de la mercaderia. Puede también dar clic en
~J paraincrementar el tiempo de entrega y clic en ZJpara disminuirlo.

5 Ingrese el codigo del proveedor. Si no conoce el codigo del proveedor de clic en el
boton _- | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto AYUDA.

6 En la columna 6 del grid de detalle de la cotizacion, por omision la cantidad
cotizada sera igual a la cantidad solicitada, si el proveedor no cotiza toda la cantidad
solicitada, modifique esta cantidad con la cantidad cotizada.

7 Si el proveedor ofrece items de obsequio, ingrese la cantidad obsequiada en la
columna 7 del grid de detalle de la cotizacion titulada Cant. sin Costo.
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8 Sidesea puede seleccionar la unidad de medida del item cuando el tipo de material a
comprar sea Repuestos.

9 Ingrese el precio unitario del item.

10 Si por el item ingresado el proveedor le ofrece un descuento ingrese el porcentaje de
descuento en la columna titulada % Descto., por omisién siempre serd 0.

11 Si por el item ingresado se le cobrd el IVA ingrese S en la columna titulada Paga
IVA, por omision siempre serd N.

12 Si al item ingresado se le cobra el IVA y este estd incluido en el precio unitario
escriba S en la columna titulada IVA Incluido, por omisién siempre serd N.

13 Ingrese el tiempo de garantia (en dias) del item. Puede dar clic en ‘2 para
incrementar el tiempo y clic en md para disminuirlo.

14 Si desea ingresar informacién adicional del item que se estd cotizando y que no se

pida en la cotizacién ubiquese en la tltima columna del grid, de clic en el botén | ~
y se le presentard la pantalla de Criterios Adicionales.

Critenos Adicionales

ABRAZADERA CLAMP WBRAZADERA)

Lizietineion

[ JREGISTRO SANITARIO

Figura 9.17 Pantalla de Criterios Adicionales

S Nota : La pantalla Criterios Adicionales sirve para ingresar informacién
adicional del ftem actual de acuerdo a los criterios selecccionados de manera que
puedan ser tomados en cuenta en los Cuadros Comparativos de Ofertas.

15 Seleccione el criterio adicional.

| ] ESPECIFICACIONES TECNICAS
[ ] PRESENTACION

REGISTRO SANITARIO
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16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Ingrese la descripcion o valor del criterio seleccionado.
Si desea ingresar informacion de otros criterios vuelva al paso 15.
Declicen  sms | para salir de la pantalla Criterios Adicionales.

Ingrese el porcentaje de descuento adicional si el proveedor otorgd un descuento
global a la cotizacion.

Ingrese dias de validez de la cotizacion.

Seleccione el tipo de moneda de la cotizacion.

Tipo Moneda: |su_sucae |

US -DOLAR AMERICANO
DM._MARCOS ALEMANES
FF -FRANCOS FRANCESES
FS.-FRANCOS SUZOS

Seleccione la carpeta Forma de Pago.
Seleccione la forma de pago.

[ Fomma de Pago—— 1
[CONTADO CONTRAENTREGA ] |
ad

CREDITO

COMPRA DIRECTA
ANTICIPO DE CONTRATO
ANTICIPQ SIN CONTRATO

Si la forma de pago seleccionada es Crédito deberd ingresar el detalle de la forma de
pago.

Detalle del Pago
~Forma de Pago ;
i ‘ DiasPlazo  [Fech Vence [Porc. P Valot P, -
| |creniTo > [0 101/03/13%9 130 3000 |2
R I8 R e IS 15 16/03/1393 70 [7oo0 |

Ingrese numero de dias plazo para el pago.
Ingrese el porcentaje a pagar.

Si desea ingresar otro pago ubiquese en la columna 4 presione la tecla ENTER, y
vuelva al paso 25.
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28 Si la suma de los porcentajes a pagar no suma el 100%, el Sistema emitira el
siguiente mensaje informativo.

Mensaje del Sistema |

f:\i) Suma de porcentajes a pagar no completa el 100% del valor total del documento

Figura 9.18 Mensaje de Informacién, Suma de porcentajes a pagar no completa el 100% del valor
total del documento

29 Si la forma de pago Anticipo de Contrato o Anticipo sin Contrato, debera ingresar el
valor del Anticipo.

FomadePago——— s IR i o ———
[ANTICIPO DE CONTRATO = [anTICIPO SIN CONTRATD ~

30 Ingrese una observacion a la cotizacion.

31 Después que haya ingresado los datos de un clic en Graber I

32 Si Usted no ingreso alguna informacion obligatoria, el Sistema emitira el siguiente
Mensaje de Informacion.

Mensajes del Sistema

\l) Ingrese Cédigo del Provesdor

Figura 9.19 Mensaje de Informacion., Ingrese Codigo del Proveedor

33 Si la Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensajes del Sistema I

—

f\i) Ingreso realizado con éxito

Figura 9.20 Mensaje de Informacion, Ingreso realizado con éxito
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9.3.4 Eliminar una fila del detalle de la Cotizacion

1. Ubiquese en la primera columna de la fila a eliminar.

2. Darclic en [p], la fila a eliminar quedara seleccionada.

S.N. Numero de Parte
00000000026 AMC-21B

CABLE PARA ANT. MULTICOUPLERS

Figura 9.21 Fila seleccionada del Detalle de la Cotizacion

3. Presionar la tecla SUPRIMIR.

9.3.5 Eliminar una fila del detalle de la Forma de Pago

1. Ubiquese en la primera columna de la fila a eliminar.

2. Darclic en DE la fila a eliminar quedara seleccionada.

DiasPlazo  [Fech Vence |Porc. Pagar  [Valor Pagar [ a
0 01/03/1999 30 (3000 |
16/03/1999 1

Figura 9.22 Fila seleccionada del Detalle de la Forma de Pago

3. Presionar la tecla SUPRIMIR.,
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9.3.6 Consultar una Cotizacion

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de cotizaciones para consultar las que Usted
desea, lo podra hacer de la siguiente manera:

1.

2.

Ingrese el numero de la solicitud de compra y presione la tecla ENTER.

Si no conoce el numero de la solicitud de compra que desea consultar puede hacer
clicenel boton I para llamar a la ayuda que es explicada en el punto

Una vez seleccionada la solicitud de compra, ingrese ahora el numero de la
cotizacion de esa solicitud de compra y presione la tecla ENTER.

Si no conoce el nimero de la cotizacion que desea consultar puede hacer clic en el
botén .. I para llamar a la ayuda que es explicada en el punto.

9.3.7 Modificar una Cotizacion

n

Realice los pasos indicados para Consultar una Cotizacion.
Verifique que sea la cotizacion que desea modificar.

§ Modificar
De clic en —l :

Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar | si desea

guardar los cambios, si no desea grabar la informacion presione Cancel E
Si dio clic en Grabar | el Sistema guardara las modificaciones hechas a la

cotizacion y emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensajes del Sistema I

\i.) Modificacion realizada con éxito

[ Acepiar )

Figura 9.23 Mensaje de Informacion, Modificacion realizada con éxito.
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9.4 ANALISIS DE COTIZACIONES/CUADROS COMPARATIVOS
DE OFERTAS

9.4.1 Objetivo

Permite realizar los Cuadros Comparativos de Oferta por cada item de la solicitud de
compra y su respectivo Analisis de Cotizaciones tomando en cuenta las cotizaciones
recibidas.

9.4.2 Abrir la Pantalla para el Analisis de Cotizaciones/Cuadros
Comparativos de Ofertas

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Analisis de Cotizaciones y los
Cuadros Comparativos de Ofertas debe realizar lo siguiente:

En el mend de <Importaciones> eclija <Anilisis de Cotizaciones/Cuadros
Comparativos de Ofertas > dando un clic, o puede escoger con el teclado pulsando las
teclas ALT + I y luego presionar la letra que esta subrayada para el acceso directo a
Analisis de Cotizaciones/Cuadros Comparativos de Ofertas A.

Luego de haber escogido esta opcion la siguiente pantalla que se le presentara sera la de
Analisis de Cotizaciones/Cuadros Comparativos de Ofertas.

w. Cuadio Comparativo de Ofenas O] %]

Numero del Cuadro de Oferta: | ! !

Datos Generales | Informacién del ltem Evakuar | Comparacién ltem / Ciktero | Anslsis de lae Ofertas |

Fecha de Elaboracion:

| Propecto: |1999Pm1 Fase: [007 ttem [007 Patida:  [31530402 Maneda: [5)

Solicitante: [m]z |
Responsable:  [0003 joir

Agregar Modificar Elminar I Cancelar ]
Figura 9.26 Presentacion de la Pantalla de Analisis de Cotizaciones/Cuadros Comparativos de
Ofertas.

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 20 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones (IMP)

9.4.3 Ingresar un nuevo Cuadro Comparativo de Ofertas

Dé clic en el botdn  Agegs [y aparecerda el boton Graba

Ingrese el numero de la Solicitud de Compra . Si no conoce el numero de la
Solicitud de Compra de clic en el botéon | para llamar a la ayuda que es explicada
en el punto AYUDA.

Si ya existe un Cuadro Comparativo de Ofertas para la Solicitud de Compra
seleccionada el Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensajes del Sistema |

e

(9 ¢Ya existe un cuadro de oferta para la solicitud seleccionada, desea crear una copia para
la nueva evaluacién?

Si da clic en Si ] , el Sistema procede a mostrar una copia del Cuadro
Comparativo de Oferta existente pero verificara al grabar este nuevo cuadro que se
haya seleccionado un comité/comision evaluadora diferente al original.

Sidaclicen retorna al estado inicial de la pantalla.

%
Nota : Maximo puede crear dos Cuadros Comparativos de Ofertas por cada
Solicitud de Compra.

10.

Una vez seleccionada la Solicitud de Compra y no existir ningun Cuadro
Comparativo para esta el Sistema automaticamente llenara la informacion de la
partida presupuestaria si hubiera y de los Repartos solicitante y responsable de la
compra en la carpeta Datos Generales, asi también se mostraran los items de la
solicitud de compra en la carpeta Informacion del item a Evaluar.

Ingrese la referencia.
Ingrese la observacion.
Ubiquese en la carpeta Informacion del Item a Evaluar.

Seleccione el item que va a evaluar dando un clic en la primera columna del grid y
se activara un visto que indica que esta seleccionado.

ITEM  |CODIGO [NUM. PARTE | DESCRIPCION
o 11 FSN 32 C1320 MICROTELEFONO HANDSET TIPQ TELEX.20 OHM
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11. Seleccione los criterios a evaluar en los cuadros comparativos dando un clic sobre la

caja de verificacion que se encuentra a la izquierda de la descripcion de cada uno de
ellos.

~ Criterios a Evaluar; -3 sy

[ ESPECIFICACIONES TECNICAS -

"] PRESENTACION

v PRECIO UNITARIO

FATIEMPO DE ENTREGA
] TIEMPO DE GARANTIA

vl CALIDAD

] CALIFICACION PROVEEDOR

) DESCUENTO

] CANTIDAD COTIZADA

[ ] CANTIDAD OBSEQUIADA >

12. Seleccione el Comité o Comision encargado de la evaluacion.

Cémite o Comision E valuador

|COMITE DE CONTRATACIONES =l

COMITE ESPECIAL DE ADQUISICIONES
COMITE DE CONTRATACIONES

13. De clic en el boton Comparar | para realizar la comparacion.

14. Inmediatamente se presentara la carpeta Comparacion item/Criterio, seleccionela
y podra ver el item seleccionado y la comparacion automatica de las cotizaciones
presentadas por los diferentes proveedores tomando en cuenta los criterios
seleccionados en el punto 7. Figura.

w. Cuadio Comparativo de Ofentas

Numero del Cuadro de Oferta: |

Datos Genexales | Informacitn del Item Evakusr | Comparacién Item / Critenio || Anslsis de las Otertas |

Coédigo Inventaria:  |FSN 32 WIHOTELEFDNO HANDSET TIPQ TELEX.20 OHMS
Cantidad solictada: 100
| COMPARIAS
No. | Crtenos Seleccionados ECUAIRE DITEKSA
3 |PRECIO UNITARIO 2,000 1.500
4 |TIEMPO DE ENTREGA 15 0
6 |CALIDAD MUY BUENA BUENA

Graba Moddice Elrmiar Cancela

Figura 9.27 Carpeta Comparacion Item/Criterio.
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15. De clic en el boton Andlisis I para proceder a realizar el andlisis de cotizaciones.

16. Inmediatamente se presentara la carpeta Analisis de las Cotizaciones, seleccionela
y podra ver el item y los criterios seleccionados

17. Ingrese el Factor de Ponderacion para cada criterio seleccionado.

o , Nota : La suma de los valores ingresados en la columna F.P. % deben sumar

& 100.

18. El Sistema asigna automaticamente puntajes del 0 al 10 para cada proveedor en los
criterios que involucran valores numéricos de la siguiente manera:

v" Para los criterios Precio Unitario, Costo Unitario y Tiempo de Entrega se aplica la
regla de tres inversa para calcular los puntajes correspondientes en base a la
comparacion de sus valores respectivos, es decir a menor valor mayor puntaje.

v" Para los criterios Tiempo de Garantia, Calificacion del Proveedor y Descuento se
aplica la regla de tres directa es decir a mayor valor mayor puntaje.

v Para el resto de los criterios el usuario puede asignar el puntaje que considere
conveniente.

& Nota : El Puntaje por criterio debe ser del 0 al 10.

19. Una vez ingresados todos los puntajes, el Sistema indicara el proveedor ganador
como se muestra en la figura.

w. Cuadio Comparativo de Dlentas

Migmeo del Cuadro de Ofenta ]

Daatos Ganersios | Informaciin del ltem Evahiar | Comgaracin tem / Crtaeo | Al de las Cotzaciones |

Codigo Inventano: FgNﬁ Fl;ﬁﬁTEL!FGNaHANES! TIFO TELER 20 OHMG

Coridadsolctada [~ 100
PROVEEDOR GANADOR: [OmErsa =]
cCoMPaRiIaS
E CUAIRE DITERSA

No_| Crteros Seleccionados FPX| Pos | Pod Plos
3 _|PRECIO UNITARIO 60 8 480 10
4 | TIEMPO DE ENTREGA X0 [1] 0 10
6 _|CALUDAD 0

PUNTAJE-TOTAL

Puntaje valido del 0 ol 10

o | v | e | oo

Figura 9.28 Carpeta Analisis de las Cotizaciones.
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Nota : El Proveedor ganador es aquel que acumule el mayor puntaje, el cual se

S;} obtiene de la suma de los productos del Factor de Ponderacion (F.P.) de cada

criterio por el puntaje asignado a este.

20.

21.

22.

23.

24.

Después de haber ingresado los datos de un clic en el boton Grabar

A continuacion se le presentara la Pantalla Ingreso de Miembros del Comité
Evaluador, en la cual debe ingresar en primer lugar el nimero de Miembros del
Comité y segin el nimero ingresado dado cada miembro ingresard su nombre de
usuario y su clave.

Si la clave ingresada no existe el Sistema presentara el siguiente mensaje de
informacion.
Mensajes del Sistema |

\i) La contrasefia ingresada no es vélida

Para grabar el cuadro de un clic en el boton [ Azepiar | .si no desea grabar de

clic en el boton —-Jc y volverd a la pantalla Cuadro Comparativo de
Ofertas.

Si dio clic en el boton [LB2P ] el Sistema emitira el siguiente mensaje

informativo, enseguida el Sistema generara un numero secuencial que sera el codigo
del nuevo Cuadro Comparativo.

Mensaijes del Sistema

\i) Ingtesa realizado con ésito

Figura 9.29 Mensaje de informacion, Ingreso realizado con éxito.

9.4.4 Consultar un Cuadro Comparativo de Ofertas

Una vez que se ha ingresado a la pantalla de Cuadro Comparativo de Ofertas para
consultar las que Usted desea, lo podra hacer de dos maneras:

L.

Ingrese el numero del Cuadro Comparativos de Oferta y presione la tecla ENTER.
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Si no conoce el Cuadro Comparativos de Oferta que desea consultar puede hacer
clic en el boton . | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>,

En caso de que el codigo que ingresod no pertenezca a ningin Cuadro Comparativo de
Oferta el Sistema le presentara el siguiente mensaje informativo:

Mensajes del Sistema |

[\i) El cuadro de oferta no existe

Acepiar )

Figura 9.30 Mensaje de Informacion, El cuadro de oferta no existe..

9.4.5 Modificar un Cuadro C omparativo de Ofertas

@ Nota: Solo podra modificar Cuadros Comparativos de Ofertas cuyas

Solicitudes de Compras ain no hayan sido generadas.

Realice los pasos 1, 6 2 para Consultar un Cuadro Comparativo de Oferta.
Verifique que sea el Cuadro Comparativo de Oferta que desea modificar.

De clic en Modificar

: ; ; . Grabar .
Después que haya realizado las modificaciones de un clic en ————' si desea
|

guardar los cambios, si no desea grabar la informacion presione Cancelar | .

Si dio clic en Grabar el Sistema guardara las modificaciones hechas al
Cuadro Comparativo de Oferta y emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaijes del Sistema

fi\i.) Modificacién reaizada con éxito

Figura 9.31 Mensaje de Informacién, Modificacion realizada con éxito.
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Si desea modificar otro Cuadro Comparativo de Oferta vuelva a realizar los pasos
indicados desde el inicio de Modificar un Cuadro Comparativo de Ofertas.

9.4.6 Eliminar un Cuadro C omparativo de Oferta

0 Nota: Solo podra eliminar Cuadros Comparativos de Ofertas cuyas
Solicitudes de Compras aun no hayan sido generadas.

1. Realice los pasos 1, ¢ 2 para Consultar un Cuadro Comparativo de Oferta..
2. Verifique que sea el Cuadro Comparativo de Oferta que desea modificar.
3. Declicen Elinar J ;
4. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensajes del Sistema

\".) LE a8 segivo de feskzas la elminacitn?

Figura 9.32 Mensaje de Confirmacion. Esta seguro de realizar la eliminacion.
5. Sidaclic en 3i I , el Sistema procede a eliminar el Cuadro Comparativo de
Oferta y emitird el siguiente mensaje informativo.
Mensajes del Sistema ‘

f\i) Eliminacion realizada con éxito

Figura 9.33 Mensaje de Informacion, Eliminacion realizada con éxito.
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9.5. GENERACION DE NOTAS DE PEDIDOS.

9.5.1. Objetivo

El objetivo de esta opcion es generar automaticamente notas de pedido y codigos de
importacion, con la informacion de los cuadros de analisis de ofertas.

9.5.2. Abrir la Pantalla de Generacion de Notas de Pedidos

Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:

1. Enel ment <Importaciones> ¢lija <Generacion de notas de pedidos> dando un
clic.

<8 Generacion de Notas de Pedido

Cuaxtia para la calebracién da contratos y adguisicionas du bianas y servicios vigawte para al ako : | .|
Solicitudes Actas Para Generar:
1939 00120 REPUESTOS PRESUPUESTARIO Y NO SOR11/02/1939 360 02 - COMITE DE CONTRATACIONE
—
-
P T e e TR |+[]
Schcitudes que no s pusden Generar
Besconsable 1 Expicaciin s
1 _|OIRECCION GENERAL DEL MATERIAL No tiene cuado de ofertas paa ol comde de COMITE DE CONTRATACIONES
—— — :
—_ L S ([
o Generera J Cancels

=8 Genetacion de Notas de Pedido
Craxtia para la calabracién de ¢ y adquisicionas da bianss y servicios vigents para ol aiio : | -l
Solickudes Actas Para Generar:
- 1 Sobcianie I Besponsable [ =
- 1993 00120 DIRECCION DE INGENIERLA NAVAL ELECTRONICA Y DIRECCION DE INGENIERLA NAVAL ELECTRONICA Y AF REP
0l i £ ]
o [ o[
Solichudes que no 8 pusden Generar
I Soicianie I Besponashle o
1 11993 00119 DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL
- 1
L ATIRER |
< [ » |
Genererar | Cancela

Figura 9.35 Pantalla de Generacion de Notas de Pedidos.
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9.5.3. Descripcion de la pantalla.

Nota : Para poder ejecutar este proceso, tienen que estar ingresado los
montos para celebracion contratos, que son recibidos cada afio.

1. Montos vigentes para la celebracion de contratos.

Cuantia para la celebracién d contratos y adquisicionss de bisnes y servicios vigeute para el aiio : | 'I

Figura 9.36 Montos vigentes para la celebracion de contratos.

2. Solicitudes que pueden intervenir en la generacion de notas de pedidos.

Soficitudes Actas Para Generar:
Afio| Nimero |
1 —J 1933 00120

3. Solicitudes que no pueden ser consideradas en el proceso de generacion de notas de
pedidos.

Solicitudes que no se pueden Generar;

1_J1939 J00119

La explicacion por la que no puede ser generada la solicitud, se muestra en la
altima del Grid, Figura 9.5.

Figura 9.37 Explicacidn para la no generacion de Notas de Pedido
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9.5.4. Visualizar el detalle de las solicitudes que se van a generar.

1. Dar doble clic con el botén derecho del mouse J y el Sistema desplegara una

pantalla como se muestra a continuacion en la Figura 9.26. y Figura 9.28.

w. Delalle de la sohcilud de compra

I Descriocién [ Cant Pecidal Ca 4

ABRAZADERA HOLDER RESISTOR [ABRAZADERA)

- 0000000048646 780-9723-001

Figura 9.38 Detalle de la solicitud de compra.

w. Detalle de la sohicitud de compra

izad] Proveada | -l
MONTELECTRIC ]

780-9723-00

s,
_ Cocelr_ |

Figura 9.39 Detalle de la solicitud de compra con el proveedor ganador de cada item.

2. Para terminar de consultar los datos de clic en Cancelar ’

FSPOl
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9.5.5. Ejecutar el proceso

1. Elegir el afio para la cuantia, automaticamente los Grid's para las solicitudes actas y
no actas para generar se llenaran.

9% >
o ___1
2. De un clic en la casilla para seleccionar o des seleccionar la solicitud que se va a
generar.
Afo| Nimero |
N 1393 00120
[Afo| Nimero |
1 v 1333 00120

3. Para poder ejecutar el proceso de clic en _ Generersr

4. Sidesea salir de esta pantalla pude dar clic en S l

Genererar

N
:

Si dio clic en , podra visualizar la pantalla de la Figura.9.30. Donde se
encuentran los cddigos de importacion por generar.,

Cadigos de importacion a generar | g
ain | Proveedor I AgoMedadora ___*)
1 11939 10 19933003 MONTELECTRIC | -
N
Aceplar Cancelx

Figura 9.40 Codigos de Importacion a Generar.

E Nota : Para mas detalle sobre lo que es un Codigo de Importacion y su
' manejo, ver Capitulo 3 y 9.
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6. Ubiquese en la en la columna Agre. Mediadora y de clic en ] para escoger la
agregaduria que va ser la mediadora para la compra.

Age Mediadora J

7. Siesta de acuerdo con los codigos de importacion a generar de clicen  Acepla |
8. Sino desea generar codigos de importacion de clic en o I regresara a la
pantalla de la Figura.9.2.

9. En caso de que usted haya dado clic en Actohu , el Sistema emitira el mensaje
informativo de la Figura.9.9.

Mensaje del sistema |

\i) Proceso Culiminado Con exito

Figura 9.41 Proceso culminado con éxito

10. Si desea salir de la pantalla de clic en Cancelar l

11. Para ejecutar otro proceso ir al paso 1.
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9.6. ELABORACION DE NOTAS DE PEDIDOS

9.6.1. Objetivo
El objetivo de esta opcion es elaborar manualmente las notas de pedidos en divisas para
un codigo de importacion.

9.6.2. Requerimientos
Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes
requisitos.

Estar ingresado el codigo de importacion

Tipo de Transaccion

Los repuestos, materiales, denominaciones de activos fijos que se desean comprar o
reparar.

Tipos de situaciones de la nota de pedido

Las Ctas. Bancarias de las agregadurias

Cédulas presupuestarias

Tipos de Cambio de la DIGFIN

SNENEN

“RNKK

9.6.3. Abrir la Pantalla de Codigos de Importacion

Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:

1. En el ment <Importaciones>clija <Elaboracion de notas de pedidos> dando un
clic.

% Sistema de Importaciones

Archivo Begistio de Datos  mpodaciones  Exportacion/Importacién Datos  Consultas/Reportes Yer Ventana  Anuda

al & 2|oxglc]

ua'ia-p-aou [133s000457 [ | I™ Imprime Siuaciin de b Nola de Peddo |
Cédgo de importacién: [133%078701002 Fecha de elsboracién de a Nola de Pedido: ITn—
| Proveedor J1078 [VEGAMEX
Dwvisa: I AN FSaM [ 3 rErbiatcris Sa AT
Asterencia [orcokcam oM an0 | oaoerzoo | & VoM C Pascil |
 Aneos [PROFORMA AGDSTO 16739 Cartificaciin Financiera BT
‘ Nimero de Cartificacién [_""—_]
Tipo de Trans. : [NORMAL E
| Teodemseist  [FEPUESTOS 3 R [FResURUES Tama 3]

’lmuml(“‘)smwl o.ndumml T -

1%&.@@&%&
'16185 3B0A 'EDBIHA'IS185 380A 11,520.00
2 5393050110001  [990625332N17  |REPUESTOJOYSTICK 1 _ 0 14.340 00

I™ DescuentoCantidsd | [ooo Valot en Divisa | 2646000
Viskor e sucre - | 101,639.475.00
Total en dvisas Agegs | Modbcw | Ehws | Cocen |
-
4] | »f
[ADMIN DIRABA [NOM  [MA7s 1606220000 0311 pm

Figura 9.42 Pantalla de Elaboracion de Notas de Pedidos.

PROTCOM Canitule @ = Paaing 27 FSPOIL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

9.6.4. Ingresar un Nueva Nota de Pedido

1. Déclicenel Boton  Agegar I y aparecera el Boton Grabar

2. Ingresar el Codigo de Importacion y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema |

‘ié) Cédigo de Importacién No Existe

Figura 9.43 Mensaje de Informacién, Codigo de Importacion no existe.

3. Si no conoce el Codigo de Importacion que desea consultar puede hacer clic en el
botdn tres puntos .. ] para llamar a la ayuda que es explicada en el punto 12.7.

4. Ingresar la fecha de elaboracion de la Nota de Pedido. Por omision el Sistema
pondra la fecha del dia.

5. Ingresar la referencia de la nota de pedido.
6. Ingresar los anexos de la nota de pedido.

7. Seleccionar el tipo de transaccion de la nota de pedido. Por omision el Sistema
seleccionara “Diferencial de Factura™.

Tipo de Trans. : DIFERENCIAL DE FACTURA =]
DIFERENCIAL DE FACTURA
ASISTENCIA TECNICA

8. Si Usted Selecciono como tipo de transaccion “Normal”, entonces tendrda que
seleccionar el tipo de material que desea compra.

Tipo de material [REPUESTOS |

ACTIVOS FINOS
SUMINISTROS ¥ OTROS MATERI
COMBUSTIBLES

LUBRICANTES

MATERIALES DE CONSTRUCCION
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9. Dependiendo del monto de la nota de pedido el sistema de importacion requiere el
ingreso de una certificacién financiera que es ingresada por el usuario.

10. Después de seleccionado el tipo de transaccién y material a comprar, tendrd que
detallar los items a comprar en el Grid que se muestra en la Figura 9.12.

9.6.4.1 Ingresar Repuestos al detalle de la Nota d

11. Seleccionar como tipo de material “Repuesto™.

T =

12. Ingresar en la Columna del “Cddigo/N.S.N.”, el National Stock Number y presione
la tecla ENTER. Podrd ver la descripcion en la columna “Descripcion’™ del Grid, si

el N.S.N existe.
(o g

Si el N.S.N. no existe el Sistema emitird el siguiente mensaje.

| Mensaje del sistema [4

Figura 9.45 Mensaje de Informacién, N.S.N. no existe

13. Si no conoce el Cédigo del N.S.N. que desea consultar puede hacer clic en i para
llamar a la ayuda que es explicada en el punto <AYUDA>.
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14. Después de ingresar el N.S.N. de clic en E ,para seleccionar el nimero de parte.

780-6536-001

A0 RIUQU

15. Ingresar la cantidad que se va a comprar .
16. Seleccionar la unidad de medida.

17. En la columna de Precio referencial ingresar el costo del item y presione la tecla
ENTER. A continuacién se actualizara el subtotal.

Nota: A medida que se ingresa la cantidad y el costo del item, puede observar
E en la parte inferior de la pantalla que el total en divisa y en sucre de la nota de
pedido se actualizan automdticamente. Figura 9.14.

Figura 9.46 Total de la Nota de Pedido

18. Si desea ingresar otro repuestos vuelva al paso 11.

e AR

9.642  Ingresar Activos i 1140

19. Seleccionar como tipo de material “Activos Fijos”.

< =

20. Ingresar en la Columna del “Codigo/N.S.N.”, el Cédigo de la denominacién y
presione la tecla ENTER. Podrd ver la descripcién en la columna “Descripcion™ del
Grid, si la Denominacién existe.

0102010301
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[Descripcién
COMPUTADORA v

Si la Denominacion no existe el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensajes del Sistema I

f\l) El activo no ha sido encontrado

Figura 9.47 Mensaje de Informacion, N.S.N. no existe.

21. Si no conoce el Codigo de denominacion que desea consultar puede hacer clic en
para llamar a la ayuda que es explicada en el punto <AYUDA>.

22. Después de ingresar el Codigo de la Denominacion de clic en 3 la columna de
descripcion ,para ingresar las caracteristicas del bien a adquirir.
Ubiquese en la columna Descripcion y de un clic en el boton 3 y le aparecerd un
grid para que ingrese las caracteristicas de los Activos Fijos.

|Caractenstica |Valor a

b - |

23. En el grid de caracteristicas de click en el boton Zl y se presentard una lista de las
caracteristicas asignadas al Activo Fijo actualmente.

SN. |Nimero de Pate  |D |
‘0170201030771 I COMPUTADORA ) - - ;l

Caracteristica Valor - pe

o ' —

VELOCIDAD DEL CD ROM
CAPACIDAD DE MEMORIA
CAPACIDAD DE DISCO DUROD

Figura 9.48 Grid de Caracteristicas del bien a adquirir.
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Nota: Las Caracteristicas son creadas y adicionadas a las denominaciones en
E el Sistema de Activos Fijos.

24. Seleccione la caracteristica, dando doble clic con el botén derecho del mouse n
sobre lo que crea necesaria especificar para la adquisicion del bien.

CAPACIDAD DE MEMORLA

NUMERO DE TECLAS
VELOCIDAD DEL CD ROM

CAPACIDAD DE DISCO DURO
25. Ingrese el detalle de la Caracteristica del bien.

CAPACIDAD DE MEMORIA B4 M

26. Si desea seleccionar mds caracteristicas presione la tecla ENTER y vuelva al paso
22, si desea salir de este grid presione la tecla ESC.

27. En la columna de Precio referencial ingresar el costo del item. A continuacién se
actualizara el sub-total.

28. Si desea ingresar otro activo fijo vuelva al paso 19.

9.6.4.3 Ingresar Materiales al detalle de la Nota de Pedido

29. Seleccionar como tipo de material “Suministros y Otros Materiales”.

[ prrecmmEme

30. Ingresar en la Columna del “Cédigo/N.S.N.”, el Cédigo del item y presione la tecla
ENTER. Podrd ver la descripcién en la columna “Descripcion™ del Grid, si el

Cadigo existe.
58403&]15 =
ATOMIZADOR DE 350 CC. PARA USAR CON
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Si el Codigo no existe el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensajes del Sistema [E3

71\

Figura 9.49 Mensaje Informativo, Material No Existe.

31. Si no conoce el Cédigo del ftem que desea consultar puede hacer clic en i para
llamar a la ayuda que es explicada en el punto <AYUDA>.

32. Ingresar la cantidad que se va a comprar 2 | rtdad

33. En la columna de Precio referencial ingresar el costo del item y presione la tecla
ENTER. A continuacién se actualizara el subtotal.

34. Si desea ingresar otro material vuelva al paso 29.

Nota: El Cédigo del ftem en materiales estd formado por el Grupo, Clase,
Sub-Clase y secuencial del item.

9.6.4.4 Ingre

de la Situacién Ac

s e T St

35. De clic en la carpeta de ‘_ , a continuacién podra visualizar el

Grid de la Figura 9.18

Figura 9.50 Carpeta de Situacion Actual.
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36. De clic en i para desplegar una lista con todas las situaciones en la que puede
estar una nota de pedido.
De doble clic sobre uno de los elementos de la lista para poder seleccionarlo.

EN SOLICITUD DE PAGO ANTICIPADD
TRAMITE DE LA NOTA DE PEDIDD

37. Ingrese el detalle de la situacién de la nota de pedido.

24DI0GRAMA, DIGFIN 12/12

38. Ingrese la
Observacion de la nota de pedido.

RS- dét Piaiie del

g

39. Declic en la carpeta  [JDSSdeIGIBY

40. Seleccionar la agregaduria mediadora. Figura 9.19

ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA - AGREGADURIA NAVAL EN WHAS &
ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA - AGREGADLIRLA NAVAL EM WHASINT

ARGENTINA - AGREGADURLA NAVAL EN ARGENTINA

Figura 9.51 Selecci6n de la Agregaduria/Misién Mediadora.

41. Seleccionar la agregaduria beneficiaria del Grid. Figura 9.20.

ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA - AGREGADURIA NAVAL EN WHA.i
ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA - AGREGADURLA NAYAL EN WHASINT
ARGENTINA .- AGREGADURIA NAVAL EN ARGENTINA

Figura 9.52 Seleccién de la Agregaduria/Misién Beneficiaria.

42. Seleccionar el Banco al cual se va a realizar el giro. Figura 9.18.

BANCO RUMINAHUI

BANCD BLIMINAHU
Figura 9.53 Selecci6n del Banco.

43. Seleccionar la Cta.Cte. a la que se va a realizar el giro. Figura 9.22.
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BANCO RUMINAHUI

2114

Figura 9.54 Selecci6n de la Cta.Cte.

9.6.4.6 Ingreso del Presupuesto P AR o Ao

44. De clic en la carpeta _ a continuacién podrd visualizar el Grid de la
Figura 9.20.

Figura 9.55 Grid de Cédulas Presupuestaria.

45.De clic en [g] sobre la columna
“Direccion™ para desplegar una lista con |DIADFI DIRECCION

todos los repartos que manejan [pIGMAT DIRECCION
presupuesto. DINCYP DIRECCION

: DINEAR DIRECCION
De dOble CllC SObI'C uno de los I
elementos de la lista.

46. De clic en i sobre la columna
“Proyecto” para desplegar una lista con
todos los proyectos que maneja la
direccién seleccionada.

De doble clic sobre uno de los
elementos de la lista para poder
seleccionarlo.

1999F004 - ADQUISICION DE MATERIAL BELICD
1999F 005 - ADQUISICION DE EQUIPO DE CAMPARA

1999F014 - SERV. ESP. PARA MANT. DE EQUIPOS.
1939F016 - ADQ. EQ. PRUEBA HERR. MANT DE EQ ELT. Y SI
1939F025 - EQUIPAMIENTO DE DIECAR

47. De clic en i sobre la columna “Fase”
para desplegar una lista con todos las
fases que maneja el proyecto
seleccionado.

De doble clic nsobre uno de los
elementos de la lista para poder
seleccionarlo.
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48. De clic en x] sobre la columna “Jrem” —
para desplegar una lista con todos los |

items que maneja la fase seleccionada. 001-MANT EQUIPOS ELECTRONIC(
. v olie . 002-MANTE SISTEMAS DE ARMAS
De doble clic ) sobre uno de los [a3aNTE SISTEMAS COMUNICA

p—
elementos de la lista para poder [005MATERREPUESTOS ELECTRC
Sy 006-MATER REPUESTOS ARMAME
seleccionarlo. 007-MATER REPUESTOS COMUNICZ)

49.De clic en  ¥] sobre la columna
“Partida” para desplegar una lista con
todos los proyectos que maneja el item
seleccionado. .
De doble clic “_) sobre uno de los
elementos de la lista para poder
seleccionarlo.

43530410 - MANTENIM. REPARA

50. De clic en ZI para desplegar una lista .
con todas las monedas que maneja la |
direccion seleccionada. SU - SUCRE
De doble clic ) sobre uno de los
elementos de la lista para poder
seleccionarlo.

US - DOLAR AMERICAND

51. Después que haya ingresado los datos de un clic en Gucbes

52. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.

Mensajes del Sistema I

\i) No ha ingresado Anexos

Figura 9.56 Mensaje de Informacion, no ha ingresado Anexos.

53. Si la Informacion esta correcta el Sistema generard el codigo del documento vy
emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema '

‘\l) Informacién grabado con exito

Figura 9.57 Mensaje de Informacion, la informacion fue almacenada con éxito.
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54. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.

9.6.5. Eliminar una fila del Detalle de la Nota de Pedido
1. Ubiquese en la primera columna de la fila a eliminar.

2. Darclic en la fila a eliminar, quedara seleccionada.

—kaaad o ——

¥ § Vet § Ve

UAMC-21B CABLE PARA ANT. MULTICOUPLERS

Figura 9.58 Fila seleccionada del Detalle de la Solicitud de Compra.

3. Presionar la tecla SUPRIMIR.

9.6.6. Consulta de Notas de pedidos individuales

1. Ingrese el c6digo de la Nota de Pedido y presione la tecla ENTER.
Si el Codigo no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensajes del Sistema

(1

Figura 9.59 Mensaje de Informacién, Cédigo de Nota de Pedido No existe.
2. Si no conoce el Cédigo de Importaciéon que desea consultar puede hacer clic en el

botén tres puntos . para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.

9.6.7. Modificar la Nota de Pedido

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Notas de Pedidos.

2. Verifique que sea la Nota de Pedido que desea modificar.

3. Declicen -

4. A continuacién usted podra modificar los datos ingresados con anterioridad..
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5. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en , 1 no desea

grabar la informacidn presione _

10.9.7 Eliminacién de la Nota de Pedido.
1. Realice los pasos | y 2 para Consultar Notas de Pedidos.

2. Verifique que sea el Cédigo de Importacion que desea eliminar.

3. Declicen -

4. EIl Sistema emitird el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensajes del Sistema

(7

Figura 9.60 Desea eliminar la Nota de Pedido que esta consultando.

5. Sidaclicen — , el Sistema eliminara la Nota de Pedido, emitiendo el
siguiente mensaje informativo.

| Mensaje del sistema

Figura 9.61 Mensaje de Informacién, Registro Eliminado con éxito

6. Sidaclicen -etoma al estado anterior.
7. Sino desea eliminar de clic en -
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Nota: Si la Nota de Pedido Tiene aprobacién presupuestaria no podrd ser
E eliminada ni modificada. A menos que se lo rechace en las aprobaciones de
notas de pedido.

9.6.8. Imprimir una Nota de Pedido

1. Realice los pasos 1, 6 2 de la seccién “Consultar Notas de Pedidos”.
2. Verifique que sea la Nota de Pedido que desea imprimir.

3. Declic en el icono E de la barra de herramientas.
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9.7. CODIGOS DE IMPORTACION.

9.7.1. Objetivo

El objetivo de esta opcion es elaborar Cédigos De Importacion para las compras que la
ARMADA DEL ECUADOR, tiene que hacer a proveedores extranjeros.

El “Cdédigo de Importacion™ es la forma de referenciar a toda tramite de importacion y
exportacion, a este estan asociados todos los documentos que intervienen en dicho
tramite.

Esta formado como se detalla a continuacion.

WW@

Cdédigo de la agregaduria Mediadora

Numeros de pedidos del reparto en ese afo

Codigo del Reparto Sol.

Afo de la Importacion

ﬂ Nota: El “Cddigo de importacion se crea por proveedor™.

9.7.2. Requerimientos
Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes
requisitos.

Estar ingresado el proveedor para al cual se le va a abrir el codigo de importacion.
Existir las localidades solicitante y responsable de la importacion.

La agregaduria mediadora.

La moneda con la que se va a realizar la compra.

Tipo de Aplicacion Contable.

Tipo de Condiciones de Ofertas.

Tipo de Transaccion.

% % R 4
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9.7.3. Abrir la Pantalla de Cédigos de Importacion
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:

1. En el menu <Importaciones>elija <Cdédigos de Importacion> dando un clic.

«8 Codigos de Importacion

ADGUISIOON TARJETAL TXHX DE DATOS FAIBAZE-S0T Y MO TOAES UC CUFTON

Figura 9.62 Pantalla de Cédigos de Importacién.

9.7.4. Ingresar un Nuevo Cédigo de Importacién

1. Dé clic en el Botén - y aparecerd el Botén -

2. Ingresar el ano del cédigo de importacién. El Sistema por Omisién pone el afio en
curso.

3. Ingresar el reparto solicitante y presione la tecla ENTER. .
Si el Cédigo no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje.
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Mensaje del sistema 5%

Figura 9.63 Mensaje Informativo, Localidad no existe.

4. Si no conoce el Cddigo de la localidad que desea consultar puede hacer clic en el
botén tres puntos para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.

5. Ingresar el reparto responsable y presione la tecla ENTER.
Si el Cédigo no existe, el Sistema emitird el mensaje de la Figura 9.22.

6. Si no conoce el Cédigo de la localidad que desea consultar puede hacer clic en el
botén tres puntos . para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.

7. Seleccionar la forma de pago con la que se va a realizar el tramite de importacion.

Fomade PSRN CON TADO CONTRA ENTREGA ]

CONTADO CONTRA ENTREGA
CREDITO

ANTICIPO DE CONTRATO
ANTICIPO SIN CONTRATO

8. Seleccionar la agregaduria mediadora con la que se va a iniciar el tramite de la

importacion.
T 5
!AENAB |

9. Ingresar la fecha de elaboracién del cédigo de importacién.

10. Seleccionar la via de embarque para el c6digo de importacién.

Viado enESHN - H

Aereo

Terrestre

11. Seleccionar el tipo de transaccién para el cédigo de importacién.
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13. Ingresar la descripcidn del material que se va importar o reparar.

14. Ingresar el cédigo del proveedor y presione la tecla ENTER. Si el Cédigo no existe,
el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensaje del sistema

Figura 9.64 Mensaje Informativo, Localidad no existe
15. Si no conoce el Cédigo del proveedor que desea consultar puede hacer clic en el
botén tres puntos - para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.

16. Ingresar el documento que origino la creacién del cédigo de importacion.
17. Fecha del documento originador. Por omision el Sistema le asigna la fecha del Dia.

18. Fecha de confirmacién de la transaccién de importacion con el proveedor. Por
omision el Sistema le asigna la fecha del Dia.

19. Ingresar el tiempo de entrega del material que se va a importar. Puede también dar
clic en = para incrementar el tiempo de entrega y clic en para disminuirlo.

TeapoceErvegn (11 [ET

20. Seleccionar la moneda en la que se va a realizar la compra.
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Jus.ooLar americanD F

FS-FRANCOS SUIZ0S
LB.-LIBRAS ESTERLINAS
LR.-LIRAS ITALIANAS
DM.-MARCOS ALEMANES =
PE PESETAS ESPANDLAS
RU.-BUBLO hd

21. Seleccionar la condicién de oferta para la transaccion de importacion.

R 5
‘F’RE CI0 OF
PRECIO C&F

22. Seleccionar la aplicacién contable para el cédigo de importacion.

PRESUPUESTARIO ¥ NO SOMOS UNIDAD FINANCIERA

23. Si usted selecciono la aplicacién contable Cuentas Por Pagar, deberé seleccionar
también el auxiliar contable.

L G ]

EGA DE AUSEL
BODEGA DE SUMINISTROS
BODEGAS

NOTAS DE CREDITO DEL BANCO
MATERIAL DE BODEGA

FONDOS POR RECIBIR SOBRE LA
DEUDAS DE DBRAS

BODEGA DE AUSED!

24. Si usted selecciono la aplicaciéon contable Cuentas Por Cobrar, deberd seleccionar
también el auxiliar contable e ingresar el nimero de credito.

R o E

BODEGA DE SUMINISTROS
BODEGAS

NOTAS DE CREDITO DEL BANCO
MATERIAL DE BODEGA

FONDOS POR RECIBIR SOBRE LA
DEUDAS DE OBRAS

BODEGA DE AUSEDI

- EE
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Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje.

Mensaje del sistema ¢

—
4

'-\i) Nimero de Crédito no existe

Figura 9.65 Mensaje Informativo, Numero de Crédito no existe

25. Si desea consultar todos los créditos asociados al reparto solicitantes puede hacer
clic en el boton tres puntos .. |para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>,

26. Si selecciono stock bodega presupuestario o no presupuestario, debe seleccionar la
bodega para la cual es el material que se esta comprando.

MATERIALES -
COMUNICACIONES
CORBETAS INGEMIERIA
CORBETAS ELECTRONICA
ESTF TORE \LFaR0
LANCHAS QUITO INGEN
LANCHAS MANTA INGEN
LANCHAS QUITO ELECTR A

Bodega CORBE TAS INGENIERIA =]

27.De un clic en la casilla para activar o des activar el estado del codigo de

importacion.
Esta pagado totaimentel [~
Esta pagado totalmente
28. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar

29. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.

Mensaje del sistema |

.
f\l) Ingrese Documento Originador

Figura 9.66 Mensaje de Informacion, no ha ingresado Documento Originador.
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30. Si la Informacion esta correcta el Sistema generara el Cédigo de Importacion Figura
9.35 , y emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema I

'f\l) Informacién grabado con exito

Figura 9.67 Mensaje de Informacién, la informacion fue almacenada con éxito.

31. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.

Informacion General 1__
Cédigo de importacién : [ 7

Figura 9.68 Cddigo de Importacion.

9.7.5. Consultar el Codigo de Importacion

1. Ingrese el Cddigo de Importacion y Cdgodemportacin: (13997500301
presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema [ <]

[\p Cédigo de Importacién No Existe

Figura 9.69 Mensaje de Informacion, Cédigo de Importacion no existe

2. Si no conoce el Codigo de Importacion que desea consultar puede hacer clic en el
boton tres puntos .. | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.
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9.7.6. Modificar el Cédigo de Importacion

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Codigos de Importacion.

2. Verifique que sea el Codigos de Importacion que desea modificar.

3. Declicen Modificar I

4. A continuacion usted podra modificar los datos ingresados en la apertura del Codigo
de Importacion e informacion adicional que no esta disponible en la creacion de
este. Figura 10.9.9.

" Datos Adicionales | Referencias del Peddo|

Figura 9.70 Mensaje de Informacién, Cédigo de Importacion no existe.

6. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar desea
grabar la informacion presione Cancelsr |

9.7.7. Eliminacion de la Nota de Pedido

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Codigos de Importacion.
2. Verifique que sea el Codigo de Importacion que desea eliminar.
3. Declicen Eliminar I

4. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema |

\?) ¢Esté sequro de Eliminar el C.1. 7

Figura 9.71 Mensaje de Confirmacion, Desea eliminar el C.1. que esta consultando.
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5. Sidaclicen El lel Sistema eliminara el C.1., emitiendo el siguiente mensaje
informativo.

Mensaje del sistema I

!\i) Registro eliminado con exito

Figura 9.72 Mensaje de Informacion, Registro Eliminado con éxito

6. Sidaclicen || No lretorna al estado anterior.

7. Sino desea eliminar de clic en Cancelar |
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9.8. APROBACION DE NOTAS DE PEDIDOS.

9.8.1. Objetivo

El objetivo de esta opcion es aprobar las notas de pedidos que tienen visto bueno de la
DIGFIN.

Una vez que las Notas de Pedidos estin Aprobadas el material que esta detallada en
ellas podra ser recibido.

9.8.2. Requerimientos
Antes de Ingresar en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes requisitos.

Tipo de Condiciones de Ofertas.

Tipo de Transaccion Contable.

Existir la nota de Pedido que se desea Aprobar.

Si el tipo de Transaccion Contable esta involucrado con presupuesto, debe tener la
aprobacién presupuestaria previamente.

El Usuario tiene que tener privilegio para aprobar notas de pedidos de acuerdo a los
montos establecidos en el Sistema de seguridad.

' NENENEN

%

9.8.3. Abrir la Pantalla de Aprobacion de Notas de Pedido
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:

1. En el ment <Importaciones>elija Aprobacion de Notas de Pedido dando un clic.

% Aprobacion de Notas de Pedidos M= E3 I

Notas de pedidos por Aprobar:
ipo de Nota de Pedido| Fecha de Eb. | Monto Sucres

003 - NORMAL  15/04/13933

Detalle de la Nota de Pedido :
Item L.S.N. Nimero de parte [ Descripcion TCor o
- Grabar |
| e |
. »

Figura 9.73 Pantalla de Aprobacion Notas de Pedido.
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9.8.4. Aprobar una Nota de Pedido.

1. Dar clic con el boton derecho del mouse - sobre la fila que contiene la nota de
pedido que se desea aprobar.

Notas de pedidos por Aprobar:

|Afio | N. Nota/Pedido | Tipo de Nota de Pedido| Fecha de Elb. | Monto Sucres | Monto Divisa
1939 00043 003 -NORMAL  08/04/1339 72.600,000.00 100
B 003 - NORMAL| 15/04/1399| 10,830,000.00 g

Figura 9.74 Notas de Pedidos Por Aprobar

2. Presionar el Boton  Aprobar I

3. Podra ver que en la primera columna aparece una letra con fondo Azul para indicar
que es la nota de pedido que desea aprobar.

[Afio [N. Nota/Pedido]
1999 00043
2. RESE 00055

Si el usuario no tiene permiso de aprobacion el Sistema emitira el siguiente mensaje
informativo.

Mensajes del Sistema

f\i.) Usuaric ADMIN no iens pafmieo para aprobacién

Figura 9.75 Mensaje informativo, Usuario No tiene permiso de Aprobacion.
Si la nota de pedido supera al monto que puede aprobar el usuario, el Sistema
emitira el siguiente mensaje informativo.
Mensajes del Sistema |

(\i) Usuario ADMIN puede aprobar solo hasta 4000 SMY

Figura 9.76 Mensaje informativo, Usuario no puede probar mas del monto establecido.

4. Silo que desea es rechazar, de clic en el boton __ Bechazar |
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- 3

8.

Podra ver que en la primera columna aparece una letra con fondo Rojo para indicar
que es la nota de pedido que desea rechazar.

[Afio [N. Nota/Pedido|
1939 00043
1939 00055

Para deshacer una seleccion presione el boton _ Reshacer | .

Después de haber hecho la seleccion presione el boton Grabar , para efectuar el
proceso.

Si no desea aprobar ni rechazar de clic en Cancela J

9.8.5. Visualizar detalle de la nota de pedido

|

Dar doble clic con el botén derecho del mouse 7_) sobre la nota de pedido y el

Sistema desplegara en el grid que se encuentra en la parte inferior de la pantalla el
detalle de la nota de pedido tal como se muestra a continuacion.

Detalle de la Nota de Pedido :
Item Cédigo/N.S.N. | Nimero de parte | Descripcién [Cantidad [P
1 FSN 47863 5281-03-00-00(113) ABOCINADOR ANTENA DRIVE [HETOR] 10 1
——teee— e

Figura 9.77 Visualizacion del detalle de la Nota de Pedido en las Aprobaciones.

Si desea consultar otro detalle ir al paso 1.
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9.9. LISTAS DE EMPAQUES

9.9.1. Objetivo
El objetivo de esta opcion es elaborar manualmente las listas de empaques donde se
detalla el material que se va a enviar a reparar.

9.9.2. Requerimientos
Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes
requisitos.

v" Estar ingresado el codigo de importacion

v Los repuestos, denominaciones y componentes de activos fijos que se desean
reparar.

v" Los Embarcadores.

9.9.3. Abrir la Pantalla de Cddigos de Importacion
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. En el meni <Importaciones> clija <Listas de Empaques> dando un clic

Sistema de Importaciones [ _[&] x]
Archivo  Hegistio de Datos  |mportaciones  Exportacion/importaciin Datos  Consulas/Repottes Yer Ventana  Apuda

ELTRIEEEE

% Codigos de Importacion EEE

Cédigo de importacién: [20000029054800102 .. | Enado: [ =ov 1 - TR
rInformporin Generpl ———————— —- — i e i
| Ao . I g Fecha | 24/02/2000

Solcitante £5ir ’ g Vin o babindieg [ . 3

" ! I Tipo de Transacciére | I |

Forma de pago | =] [ T R sl L LI,

i | ~] & Toal € Pacial

Datos generales | Notas de pedidos| Datos Adcionasies | Referencias del Pecido | Actas Inspeccion | Planilas | Lista Empacue | Contratos |

| Descrcibn de impartacién 1 [ 7 11 L L TR W SR CTI R £ : ~
. | ‘ Sl =
Proveador fl_ [ i\ ; N —,
Documerto Originador = [« s 00 Fecha del documento originadar : | 150272000
: Tiempo de Entrega : =
| D gF LRes Talenss g Condiciones de Oferta . R %l
| Aphcacitn Contable: Jrre £2T2 =]

Esta pagado totalmente [

Modicsr | Eimultmuiu]

|ADMIN | DIRABA [NOM  [M&70s [16/08/2000  [0428pm

Figura 9.78 Pantalla de Listas de Empaques.
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Si el Cédigo no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

(i)

Figura 9.79 Mensaje de Informacién, Cédigo de Importacién no existe.

3. Si no conoce el Cédigo de Importacién que desea consultar puede hacer clic en el
botén tres puntos - para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.

4. Ingresar la fecha de elaboracion de la lista de empaque. Por omisién el Sistema
pondrd la fecha del dia.

5. Ingresar la Guia de embarque.

6. Seleccionar el tipo de material que desea reparar.

MATERIALES DE CONSTRUCCION

7. Después de seleccionado el tipo de transacciéon y material a comprar, tendrd que
detallar los items a comprar en el Grid que se muestra en la Figura 9.39.

Figura 9.80 Grid de ftems de detalle de la Lista de Empaque.
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9.9.4.1. Ingresar Repuestos al detalle de la la Lista de Empaque

8. Seleccionar como tipo de material “Repuesto”™.

9. Ingresar en la Columna del “Cédigo/N.S.N.”, el National Stock Number y presione
la tecla ENTER. Podrd ver la descripcién en la columna “Descripcion” del Grid, si

el N.S.N existe.
oo T

ﬁP [ABRAZADERAL

Siel N.S.N. no existe el Sistema emitird el siguiente mensaje

Mensaje del sistema

Figura 9.81 Mensaje de Informacién, N.S.N. no existe.

10. Si no conoce el Cédigo del N.S.N. que desea consultar puede hacer clic en i para
llamar a la ayuda que es explicada en el punto <AYUDA>.

11. Después de ingresar el N.S.N. de clic en ,para seleccionar el nimero de parte.

12. Ingresar el nimero de serie y presione la tecla ENTER.

7BHILNCM - 1200
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9.9.4.2. Ingresar Activos Fijos al detalle de la Nota de Pedido

13. Seleccionar como tipo de material “Activos Fijos”.

Tipo de materiak |acTivos Fuos =]

14. Ingresar en la Columna del “Codigo/N.S.N.”, el Codigo del activo fijo y presione la
tecla ENTER. Podra ver la descripcion en la columna “Descripcion™ del Grid, si el
activo existe.

[Cédigo/N.S.N.
0102010301~

[Descripcién
COMPUTADORA -

Si el Activo no existe el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensajes del Sistema E3 I

r\i) El activo no ha sido encontrado

Figura 9.82 Mensaje de Informacion, Activo no existe.

15. Si no conoce el Codigo del Activo Fijo que desea consultar puede hacer clic en
3 para llamar a la ayuda que es explicada en el punto <AYUDA>.

16. Después de ingresar el Codigo del activo fijo, digite el codigo del componente que
se va a reparar.

17. Si no conoce el Codigo del componente que desea consultar puede hacer clic en
3 para llamar a la ayuda que es explicada en el punto <AYUDA>,

18. Si desea ingresar otro activo fijo vuelva al paso 14.
19. Ingrese el namero de bultos en que va envuelto el equipo o material a reparar.
20. Ingrese el peso en kgs. del equipo o material a reparar.

21. Ingrese el volumen del equipo o material a reparar.
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22. Seleccione la via de embarque

Via de embarque : Iheleo _'_l

Aereo
Tetrestre

23. Seleccione el Embarcador.

Embavcady: | TRANSOCEANICA S A =]

TRANSOCEANICA S A

Nota: Los embarcadores que aparecen el Combo son de acuerdo la via de
E embarque.

24. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar

25. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.

Mensajes del Sistema E3

t\i‘) No ha ingresado Nombre del Embarque

Figura 9.83 Mensaje de Informacion, no ha ingresado Nombre del Embarque.

26. Si la Informacion esta correcta el Sistema generard el codigo del documento y
emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

——

fQ) Informacién grabado con exko

Figura 9.84 Mensaje de Informacion, la informacion fue almacenada con éxito.

27. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.
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9.9.5. Consultar la Lista de Empaque
1. Ingrese el Numero de la Lista de Empague y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje

Mensajes del Sistema E3 |

[é) Lista de empaque no existe

Figura 9.85 Mensaje de Informacion, Lista de Empaque no existe

2. Sino conoce el Codigo de la Lista de Empaque que desea consultar puede hacer clic
en el boton tres puntos .. | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.

9.9.6. Modificar la Lista de Empaque
1. Realice los pasos | y 2 para Consultar Listas de Empaques.

2. Verifique que sea Listas de Empaque que desea modificar.

3. Declicen Modificar I

4. A continuacion usted podra modificar los datos ingresados en la creacion de la Lista
de Empaque.

5. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar , 81 no
desea grabar la informacion presione Concely |-
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9.9.7. Eliminacion de la Lista de Empaque

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Listas de Empaques.
2. Verifique que sea Listas de Empaque que desea modificar.
3. Declicen Elmna

4. EIl Sistema emitird el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensajes del Sistema ’

(P)  (Esté seguro de realizar la eliminacion de la
lista de empaque?

R | [

Figura 9.86 Mensaje de Confirmacién, Desea eliminar el la Lista de Empaque que esta consultando.

5. Sidaclicen Si | . el Sistema eliminara la Lista de Empaque, emitiendo el
siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

\l) Registro eliminado con exito

{| retorna al estado anterior.

7. Sino desea eliminar de clic en Cancelar |

9.9.8. Imprimir una Lista de Empaque.

1. Realice los pasos 1, 6 2 de la seccion “Consultar Listas de Empaques ™.
2. Verifique que sea la Lista de Empaque que desea imprimir.

3. Declicenelicono éj de la barra de herramientas.
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9.10. ORDENES ADMINISTRATIVAS

9.10.1. Objetivo
El objetivo de esta opcion es elaborar manualmente las ordenes administrativas de
desaduanizacion.

9.10.2. Requerimientos
Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes
requisitos.

v" Estar ingresado el Codigo de Importacion que se desea desaduanizar
v Los Embarcadores.
v El Reparto Beneficiario.

9.10.3. Abrir la Pantalla de Ordenes Administrativas.
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. Enel ment <Importaciones> ¢lija <Ordenes Administrativas> dando un clic

Y Sistema de Impostaciones

Aschivo  Registio de Datos  |mportaciones  Exportacion/mportacién Datos  Consutas/Reportes Ver Vantana Apuda

al B ¢loxalc

|»

=, Drden Administiativa de Desaduanizacion

No Orden | I _I
Viade embarque:  [Aeres e Fecha Elaboracién | | 02/05/1333 i
Embarcades * [ TaME | Fecha Liegada : 13/08/19%9 j
Maica |JARMADA DEL ECUADOR DIRABA
Cantidad: [ Peso: | Conterido: |
Procedencia : | GuaNo | i
No. Comunicaciérc | Reparto Beneficianc:  [0143 [DEPARTAMENTO DE ELECTRONICA

{ PAF lHH—JTlI.Mrr»n ACIOMN DE
1939106100101 ADQUIS! CIUN DE 0‘! VIDEDSUNDA PARA EL BAE CALICUCHIMA C1 9%2‘0‘.{2
1993014805801 C1 3902F50C ADQUISICION DE 10 CARTAS ELECTRONICAS C-MAP SA-B301 00 TIPO P PARA LOS NAVCEGADORE!
1993052313701 ADQUISICION DE MATERIALES PARA LOS HELICOPTEROS BELL 206, C.I 9904<x2C
1993052315501 ADQUISICION 02 CURRENT LIMITER P/N 209375096-103 C | 9304<M7C
1933052315601 ADQUISICION: EQUIPOS ELECTRONICOS PARA LAS AERONAVES. C 1 9904-M2C

1993052315701 ADQUISICION EQUIPOS ELECTRONICOS PARA LAS EROMAVES. CI S890L0M1C LI —
Agegy | Modicw |  Ewns | Concelw | y
| ADMIN |DIRABA [NOM  [Mav0s |16/08/2000 | 0441 pm

Figura 9.88 Pantalla de Listas de Empaques
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9.10.4. Ingresar una Orden Administrativa
1. Dé clic en el boton Agregar ]y aparecera el boton Grabar

2. Seleccione la via de embarque.

Via de embarque : Aereo j
Aereo

Tenestre

3. Seleccione el Embarcador

Embascador: | TRANSOCEANICA S A =]

TRANSOCEANICA S A

4. Ingresar la fecha de elaboracion de la Orden Administrativa. Por omision el Sistema
pondra la fecha del dia.

5. Ingresar la fecha de llegada del material. Por omision el Sistema pondra la fecha del
dia.

6. Ingresar la Marca. Por omision “ARMADA DEL ECUADOR™.

7. Ingresar la Cantidad.

8. Ingresar el Peso

9. Ingresar la descripcion del material ha desaduanizar.

10. Ingresar el Consignatario. Por omision “ARMADA DEL ECUADOR”™
11. Ingresar la Procedencia.

12. Ingresar la Guia de Embarque

13. Ingresar el Nimero de Comunicado.

14. Ingresar el Reparto Beneficiario.

15. Seleccionar el Codigo de Importacion a desaduanizar, Dando clic en[] para
seleccionar ¥ y desseleccionar.

Cédigos de Importacién: 1995400324 COMPRA DE REPUESTOS
] 1939300124 COMPRA DE REPUESTOS PARA DIECAR
1333400724 COMPRA DE REPUESTOS
| 1933400824 COMPRA DE MATERIALES PARA ABASTECER BODEGA
PR 199950500224 COMPRA DE LUBRICANTES PARA ABASTECER LAS BODEGAS SBNP

199950500324 COMPAA DE MATERIALES CP
11993400924 COMPRA DE LUBRICANTES PRESUPUESTARIO

Figura 9.89 Cddigos de Importacion a seleccionar para desaduanizar,
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28. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar

29. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.

Mensajes del Sistema '

\i) No ha ingresado Céchia de Identidact

Figura 9.90 Mensaje de Informacién, no ha ingresado Cédula de Identidad.

30. Si la Informacion esta correcta el Sistema generara el codigo del documento y
emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

ii\i.) Informacidn grabado con evilo

Figura 9.91 Mensaje de Informacion, la informacion fue almacenada con éxito.
31. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.
9.10.5. Consultar la Orden Administrativa
1. Ingrese el Numero de la Orden Administrativa y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje

Mensaijes del Sistema I

( \i) No Existe Orden Administrativa

Figura 9.92 Mensaje de Informacion, Orden Administrativa no existe.
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2.

Si no conoce el Cddigo de la Orden Administrativa que desea consultar puede hacer
clic en el botdn tres puntos ... | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>,

9.10.6. Modificar la Orden Administrativa

Realice los pasos 1 y 2 para Consultar la Orden Administrativa.
Verifique que sea la Orden Administrativa que desea modificar.

De clic en Modificar |

A continuacion usted podra modificar los datos ingresados en la creacion de la
Orden Administrativa.

Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar , sl no
desea grabar la informacion presione Siienlar.| -

9.10.7. Eliminacion de la Orden Administrativa

1

2

3.

4.

Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Orden Administrativa.
Verifique que sea Orden Administrativa que desea modificar.

De clic en Eliminar |

El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensajes del Sistema |

p—

9 )  (Esté seguio de realizar la eliminacion de la
Orden Administrativa?

o

Figura 9.93 Mensaje de Confirmacion, Desea eliminar la Orden Administrativa que esta consultando.

-

Si da clic en Si l . el Sistema eliminara la Orden Administrativa, emitiendo
el siguiente mensaje informativo.
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Mensaje del sistema

(1

Figura 9.94 Mensaje de Informacién, Registro Eliminado con éxito.

6. Sidaclicen - retorna al estado anterior.
7. Sino desea eliminar de clic en -

Nota: Las Ordenes Administrativas que ya se han recibido no podran ser
modificas ni eliminadas.

9.10.8. Imprimir una Orden Administrativa
1. Realice los pasos 1, 6 2 de la seccién “Consultar Ordenes Administrativas” .
2. Verifique que sea la Lista de Empaque que desea imprimir.

3. De clic en el icono E de la barra de herramientas.
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9.11. LIQUIDACIONES

9.11.1. Objetivo

El objetivo de esta opcion es elaborar manualmente las liquidaciones, para saber el
costo total de liquidacion y efectuar las respectivas afectaciones contables.

9.11.2. Requerimientos
Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes
requisitos.

Estar ingresado el cédigo de importacion.

Haber levantada la respectivas Actas de Inspeccion.

Haber Ingresado todos los gastos Incurridos.

Ingresar la bodega a la que van ha ir los items adquiridos

Haber ingresado la O.E.P.(No es un requisito indispensable para los cédigos de
importacién de Tipo Stock Bodega).

NENENRNEN

9.11.3. Abrir la Pantalla de Liquidacién
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. En el meni <Importaciones> elija <Liquidacion> dando un clic

8 Liguidaciones de Cadigos de Importacidn

LECTRONICA INTERNACIONAL

T ¢ e e

SCEITESY LIJBRICANTES F

D T Al

o

(11333 53 "GASTOS ESTIBAJES ¥ MANIPULED | "FACTURA # 212000 - 00255 _
2{1333 &0 GASTOS FLETE AERED FACTURA # 50000 - 143000

Figura 9.95 Pantalla de Liquidacién, Gastos
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=8 Liqudaciones de Codigos de Importacion

Jisssosn:

LECTRONICA INTERNACIONAL

m i e et e R —
— = i »

«8 Liqwmdaciones de Codigos de Importacion

EIC
COMPRA DE LUBRICANTES PARA ABASTECER LAS BODEGAS S B N.P

fias HELECTRONICA INTERNACIONAL
oMPRA | [ e e e

[US _- DOLAR AMERICAND |
|US - DOLAR AMERICANGD |

Figura 9.97 Pantalla de Liquidacién, Notas de Pedidos

9.11.4. Ingresar una Liquidacion

1. De clic en el botén y aparecerd el botén -

2. Ingresar el Cédigo de Importacién y presione la tecla ENTER.
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Si el Cédigo no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

(1)

Figura 9.98 Mensaje de Informaciéon, Cédigo de Importacién no existe.

3. Seleccionar el tipo de liquidacién.

Nota: Podra seleccionar el tipo de liquidacién si y solo si, creo el Cédigo de
Importacién con tipo de embarque parcial.

4. Siseleccién como tipo de liquidacién “Parcial”

5. El Sistema mostrara una pantalla para escoger en base a que acta de inspeccién sé de
hacer la liquidacién. Figura se muestra a continuacién.

Figura 9.99 Pantalla de seleccién de Acta de Inspeccién

PROTCOM Cavpitulo 9 - Paaina 71 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

6. Para seleccionar dar clic en 3 para abrir la lista, y escoger la Acta de Inspeccion ,
sobre la cual se va a efectuar la liquidacion.,

Seleccione Acta de Inspeccion  : Aceptar
LI Cancelar
—-11993000003 e RN R
1993000004
1933000006

Figura 9.100Seleccion de Acta de Inspeccion

7. Después de Hecha su seleccion de clic en  Aceptar I

8. Si no desea hacer la seleccion de ninguna acta de inspeccion de clic en  Lancelar ’

9. Siseleccion como tipo de liquidacion “Toral™.

1!\:'.'; de Liquidacibn—— T e
( & Total C Parcial

10. Ingresar la fecha de elaboracion. Por omision el Sistema pone la fecha del dia.

11. De clic en para seleccionar la bodega a la que va dirigida la importacion.

Bodega destino: ACEITES ¥ LUBRICANTES

LANCHAS CLASE QUITA
LANCHA CLASE MANTA
LANCHA QUITO ELECTRICA _J
LANCHA MANTA ELECTRICA

SUBMARINDS

Nota: Podra seleccionar la bodega si el tipo de aplicacion presupuestaria es
9 Stock Bodega Presupestario 6 Stock Bodega No Presupestario.

12. Si desea hacer una liquidacion sin O.E.P., para ingresar el tipo de Cambio de la
liquidacion de clic en  Notas de pedido | -
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13. A continuacién se mostrara el Grid de Las Notas de Pedidos sin su Tipo de Cambio.

Notas de pedido |
Afio delaNP.  [NimeodelaNP. [Moneda | Monto| Tipo de Cambio| « |
1933 000058 |US - DOLAR AMERICAND | 1.030.00] 000}
| ]1933 000053 |US - DOLAR AMERICAND | 157000, 0.00/=

Figura 9.101Notas de Pedidos de La Liquidacion.

14. Ingresar el tipo de Cambio en la Columna “7ipo de Cambio™ del Grid.

I Tipo de Cambio|
7560 00|

Nota: Podra Ingresar el tipo de cambio solo a las notas de pedido que no se
ﬂ les ha ingresado la O.E.P.

15. Si desea hacer el ingreso a un precio que no es el pactado de clic en  Iltems a iquidar |

16. Ingresar el Valor Real del item adquirido.

Precio Real
$100.0000

17. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar

18. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.

Mensajes del Sistema |

(1) Nohaingiesado Cédigo de Importacifon

Figura 9.102Mensaje de Informacion, no ha ingresado Cédigo de Importacion.

19. Si la Informacion esta correcta el Sistema generard el codigo del documento y
emitira el siguiente mensaje informativo.
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Mensaje del sistema |

—
f\l) Informacién grabado con exito

Figura 9.103Mensaje de Informacion, la informacion fue almacenada con éxito.

20. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar o eliminar vea la
siguiente seccion.

9.11.5. Consultar la Liquidacion
1. Ingrese el Numero de la Liquidacion vy presione la tecla ENTER.
Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje

Mensajes del Sistema

a—

\i) Liquidacién no fue encontrada

Figura 9.104Mensaje de Informacion, Liquidacion no existe
2. Sino conoce el Codigo de la Liquidacion que desea consultar puede hacer clic en el
botén tres puntos .. l para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>,
9.11.6. Eliminacion de la Liquidacion
1. Realice los pasos |1 y 2 para Consultar Liquidacion.
2. Verifique que sea Liquidacion que desea modificar.

De clic en Eliminar |

4. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

‘>
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Mensajes del Sistema

(7

Figura 9.105Mensaje de Confirmacién, Desea eliminar la Liquidacién que esta consultando.

5. Si da clic en - , el Sistema eliminara la Liquidacién, emitiendo el
siguiente mensaje informativo.

| Mensaje del sistema

9. Sino desea eliminar de clic en ,

9.11.7. Imprimir una Liquidacién
1. Realice los pasos 1, 6 2 de la seccién “Consultar Liquidaciones”.
2. Verifique que sea la Liquidacién que desea imprimir.

3. Declic en el icono de la barra de herramientas.
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9.12. GASTOS DE IMPORTACIONES

9.12.1. Objetivo
El objetivo de esta opcién es elaborar manualmente las planillas de gastos, que se
producen el proceso de importacion.

9.12.2. Requerimientos

Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes
requisitos.

v" Estar ingresado el c6digo de importacién.

v" Tipos de Gastos.

v" La Partida Presupuestaria a la cual se desea aplicar.
v El empleado al cual va a estar dirigido la planilla

9.12.3. Abrir la Pantalla de Planilla de Gastos
Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. En el menui <Importaciones> elija <Gastos de Importaciones> dando un clic

=8 Gastos de Importaciones

M BORIS ANDAES AGUIRRE ESPINOZA

FACTURA 8 100000-2222

Figura 9.107Pantalla de Gastos de Importaciones
9.12.4. Ingresar una Planilla de Gasto

1. De clic en el bot6n -y aparecera el botén -

2. Ingresar a quien esta dirigido la planilla de gasto.
Si el cédigo no existe, el sistema emitird el siguiente mensaje

PROTCOM Capitulo 9 - P4gina 76 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

Mensajes del Sistema 3

(3 )

T

Figura 9.108Mensaje de Informacién, Empleado no existe
3. Ingresar el Codigo de Importacién y presione la tecla ENTER.

Si el Cédigo no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

(i

Figura 9.109Mensaje de Informacién, Cédigo de Importacién no existe.

4. Seleccionar el Tipo de Gasto para la planilla.

P =505 £5TiBAJES Y MANIPULED

GASTOS ESTIBAJES Y MANIPULED
GASTOS FLETE AERED
GASTOS SEGURO DE TRANPORTE

GASTOS TRANSPORTES
GASTOS VARIOS

S. Ingresar valor del gasto.
6. Ingresar la referencia de la planilla.

7. Si el Cédigo de Importacién tiene aplicacién presupuestaria, podrd visualizar una
carpeta donde detallara que partida presupuestaria que se va utilizar.

Para maés detalle ver la siguiente seccion.

8. Después que haya ingresado los datos de un clic en -

9. Si Usted No Ingreso alguna Informacién Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitird el siguiente mensaje de Informacioén.
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Mensajes del Sistema

(1

Figura 9.110Mensaje de Informacidn, no ha ingresado Cédula de Identidad.

10. Si la Informacién esta correcta el Sistema generard el cédigo del documento y
emitird el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema

(1

Figura 9.111Mensaje de Informacién, la informacién fue almacenada con éxito.

11. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccidn.

9.12.4.1. Ingresar el presupuesto para la Planilla de Gasto

12. De clic en la carpeta — a continuacién podrd visualizar el Grid de la
Figura 9.20.

Figura 9.112Grid de Cédulas Presupuestaria.

13.De clic en sobre la columna

“Direccion” para desplegar una lista con

todos los repartos que manejan
presupuesto.

De doble clic sobre uno de los

DIADFI DIRECCION

DIGMAT DIRECCION
DINCYP DIRECCION
DINEAR DIRECCION
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14. De clic en 3 sobre la columna -
“Proyecto” para desplegar una lista con 4

i ) X R -ADQUISICION DE MATERIAL BELICO B
todos los pl‘O}’CCIOS que maneja la -ADQUISICION DE EQUIPO DE CAMPARA
direccion seleccionada.

1999013 - MANT SIST ELECTROMICD COMUNI 'y
e doble clic * r 0
De doble clic ":_) sobre uno de los

19357014 - SERV. ESP. PARA MANT. DE EQUIPOS
1939F016 - ADQ EQ. PRUEBA HERR MANT DE EQ ELT Y SI
elementos de la lista para poder
seleccionarlo.

ARMAME

1939F025 - EQUIPAMIENTO DE DIECAR s

.

Fase

15

De clic en 3 sobre la columna “Fase’
para desplegar una lista con todos las
fases que maneja el proyecto
seleccionado.

De doble clic *7) sobre uno de los
elementos de la lista para poder
seleccionarlo.

16

De clic en 3 sobre la columna “Jtem” —

para desplegar una lista con todos los -
items que maneja la fase seleccionada. 001-MANT EQUIPOS ELECTRONICC &
De doble clic #:) sobre uno de los QOZ-MANTE SISTEMAS DE ARMAS

. 003-MANTE SISTEMAS COMUNICAI
elementos de la lista para poder [005MATERREPUESTOS ELECTRC
seleccionarlo.

006-MATER REPUEST0S ARMAME
007-MATER.REPUESTOS COMUNICX]

17.De clic en ¥] sobre la columna
“Partida” para desplegar una lista con
todos los proyectos que maneja el item
seleccionado. .
De doble clic 2 sobre uno de los
elementos de la lista para poder
seleccionarlo.

43530410 - MANTENIM REPARA

18. De clic en 3 para desplegar una.lista ———
con todas las monedas que maneja la | v]
direccion seleccionada.

De doble clic ’:J sobre uno de los
elementos de la lista para poder
seleccionarlo.

US - DOLAR AMERICAND

9.12.5. Consultar la Planilla de Gasto
1. Ingrese el Numero de la Planilla de Gasto y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitird el siguiente mensaje.
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3.

Mensajes del Sistema |

’\i) Cédigo de Planilla No existe

Figura 9.113Mensaje de Informacion, Cédigo de Planilla no existe.

Si no conoce el Codigo de la Planilla de Gasto que desea consultar puede hacer clic
en el boton tres puntos .. I para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.

9.12.6. Modificar la Planilla de Gasto

Realice los pasos | y 2 para Consultar la Planilla de Gasto.

Verifique que sea la Planilla de Gasto que desea modificar.

De clic en Modificar |

A continuacion usted podra modificar los datos ingresados en la creacion de la
Planilla de Gasto.

Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar , 8i no

desea grabar la informacion presione  paneslsr | -

9.12.7. Eliminacion de la Planilla de Gasto

Realice los pasos 1 y 2 para Consultar la Planilla de Gasto
Verifique que sea Planilla de Gasto que desea modificar.

De clic en Eliminar |

El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.
Mensajes del Sistema l

——

4 ¢E sté seguro de realizar |a eliminacion de la
' Planilla de Gasto?
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Figura 9.114Mensaje de Confirmacién, Desea eliminar la Planilla de Gasto que esta consultando.

5. Sidaclicen el Sistema eliminard la Planilla , emitiendo el siguiente

mensaje informativo.

Mensaje del sistema

O

Figura 9.115Mensaje de Informacién, Registro Eliminado con éxito

6. Sidaclicen retorna al estado anterior.

7. Sino desea eliminar de clic en

9.12.8. Imprimir una Planilla de Gasto
1. Realice los pasos 1, 6 2 de la seccién “Consultar Planillas de Gastos”.
2. Verifique que sea la Lista de Empaque que desea imprimir.

3. Declic en el icono E de la barra de herramientas.

9.13. GARANTIAS i \ RAN1

Garantias

Figura 9.116Meni de Garantias

Este menu es utilizado por el usuario para el ingreso y devolucién de Garantias
referentes a Importaciones y Contratos.

9.13.1. Ingreso de Garantias
9.13.1.1. Objetivo

El objetivo de esta opcién es ingresar datos acerca de las transacciones de importaciones
por Cédigo de Importacién o Contrato.
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9.13.1.2. Requerimientos

Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes
requisitos.

Estar ingresado el cédigo de importacién.

Tipos de garantias.

Tipos de Documentos que sirven como garantia.
Contrato.(Si se va a ingresar Garantias por Contrato)

L Y

9.13.1.3. Abrir la Pantalla de Ingreso de Garantias

Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:
1. En el meni <Garantias> elija <Ingreso de Garantias> dando un clic.

=¥ Ingreso de Garanhas FiE R

fo— JFrowemoon ————— 1
|
R O OemoTES P s e el
[~ S CONTrATS e O AERICANS

Y DEL DISTRIBUIDOR “CAATA DE CREDITD

QR D N POLLZA DE SEGURD

Figura 9.117Pantalla de Ingreso de Garantias

9.13.1.4. Ingresando Garantias para Cédigos de Importacién o Contrato

1. Dé clic en el botén -y aparecerd el bot6én _

2. Elegir si va a ingresar Garantias para Contratos o Cédigos de Importacion.

3. Si desea ingresar Garantias para el Cédigo de Importacién de clic en Codigo de
Importacién.
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4. Ingresar el Codigo de Importacion y presione la tecla ENTER.
Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje.
Mensaje del Sistema

() Codgo de Impotacién No Eviee

Figura 9.118Mensaje de Informacion, Cédigo de Importacion no existe.

5. Si desea ingresar Garantias para un Contrato de clic en “Por Contrato™.
F !
| ¢ Pot Conlrato g

| € Por Cédigo de Impottacién |

6. Ingresar el Codigo del contrato y presione la tecla ENTER.
Si el Codigo de no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje.

Mensajes del Sistema l

':\i) No esiste Numero de Contrato

Figura 9.119Mensaje de Informacion, Contrato no existe

7. Seleccionar en la Columna “Tipo de Garantia”, los tipo de Garantia que desea
ingresar.

[GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 2 % DEL VALOR

GARANTIA POR EL ANTICIPO 100% DEL VALOR

GARANTIA POR EL FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
GARANTIA TECNICA DEL FABRICANTE Y DEL DISTRIBUIDOR
GARANTIA ECONOMICA | IGUAL AL VALOR DEL BIEN
GARANTIA POR CORRECTA EJECUCION. TRABAJO ¥ BUENA CALIDAD DE L1¥

8. Seleccionar en la Columna “Documento™ el tipo de documento de la garantia.

Jocumento

CARTA DE CREDITO

CHEQUE CERTIFICADD
CARTA DE CREDITO
POLIZA DE SEGURD

GARANTIA POR VALORES ANTICIPADOS
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9. Ingresar la fecha de emision de la Garantia.

01011839

10. Ingresar la fecha de vencimiento de la Garantia.

24/03/1333

11. Ingrese el Valor del Cual se va a recibir la garantia.

l Valor Original J
$2000.00

12. Ingresar el % que se va a tomar de garantia del valor original.

100.00
13. Ingresar la Observacion.
Banco Intermacional —
14. Ingresar la Referencia.
Relesencias |

DIRABA-IMP-1000

15. Ingresar el Numero de Garantia.

GMS 36300C 666 - 000 5
16. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar

17. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,

el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.
Mensajes del Sistema x|

@ No ha ingresado Cédigo de Importaciion

Figura 9.120Mensaje de Informacion, no ha ingresado Cédigo de Importacion.

18. Si la Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo.

PROTCOM Capitulo 9 - Pagina 84 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

Mensaje del sistema

(1)

]

Figura 9.121Mensaje de Informacién, la informacién fue almacenada con éxito.

19. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar o eliminar vea la
siguiente seccion.

9.13.2. Devolucion de Garantias

9.13.2.1. Objetivo

El objetivo de esta opcién es efectuar la devolucién de garantias de Coédigos de
Importacién o Contrato.

9.13.2.2. Requerimientos
Antes de Ingresar en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes requisitos.

Estar ingresado el c6digo de importacion.

Tipos de garantias.

Tipos de Documentos que sirven como garantia.
Contrato.(Si se va a ingresar garantias por Contrato)
La Garantia que desea Devolver

LR RS

9.13.2.3. Abrir la Pantalla de Devolucion de Garantias

Para ejecutar esta opcidn realice los siguientes pasos:
1. En el meni <Garantias> elija <Devolucion de Garantias> dando un clic

T

i o 3 O I
GARANTIA ECONOMICA | IGUAL AL VALDR DEL BIEN

Figura 9.122Pantalla de Ingreso de Garantias
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—
.

Elegir si va a ingresar garantias para Contratos o Codigos de Importacion.

' € Por Contrato
- Por Cédigo de Importacion
|

2. Si desea ingresar Garantias para el Codigo de Importacion de clic en Codigo de
Importacion.

" Por Contrato
| + Por Cédigo de Importacién

| S

3. Ingresar el Codigo de Importacion y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema |

\i) Cédigo de Importacion No Existe

Figura 9.123Mensaje de Informacion, Cédigo de Importacion no existe

4. Sidesea ingresar Garantias para un Contrato de clic en “Por Contrato™.

| ¢ Por Cédigo de Importacién

n

. Ingresar el Cddigo del contrato y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo de no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje

Mensajes del Sistema I

( i ) No existe Numero de Contrato

Figura 9.124Mensaje de Informacion, Contrato no existe
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6. De un clic en la casilla para seleccionar o des seleccionar la Garantia que se va
Devolver.

7. Seleccionar el motivo de la devolucion de la Garantia.

POR FINALIZACION DE LA COMPRA
POR CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

POR INVALIDEZ DE CONTRATO
POR ANULACION DE CONTRATO
POR FINALIZACION DE LA COMPRA

8. Después que haya ingresado los datos de un clic en Devolver I

9. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.

Mensajes del Sistema I

\i) No ha ingresado Cédigo de Importacilon

Figura 9.125Mensaje de Informacion, no ha ingresado Codigo de Importacion

10. Si la Informacion esta correcta el Sistema emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema |

[\l) Informacién grabado con exito

L Aceptar |

Figura 9.126Mensaje de Informacion, la informacion fue almacenada con éxito

11. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar o eliminar vea la
siguiente seccion.
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9.14. CONTRATOS

9.14.1. Objetivo

El objetivo de esta opcién es elaborar manualmente los contratos de importaciones por
Fondo Ordinario de la ARMADA DEL ECUADOR.

9.14.2. Requerimientos
Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumphir con los siguientes
requisitos.

Estar ingresado el cédigo de importacion.

El Proveedor y Representante de la Compaiifa que se efectia el Contrato
El Responsable del Contrato.

La Moneda en la que se va a elaborar el Contrato.

L T WS

9.14.3. Abrir la Pantalla de Contrato
Para ejecutar esta opcién realice los siguientes pasos:
1. En el meni <Importaciones> clija <Contratos> dando un clic

=% Contiatos

10/04/1399

ASESOR JURIDICO DE DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL

COMPRA DE (EPUESTOS -
US DOLAR AMERICAND

—

Figura 9.127Pantalla de Contratos
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9.14.4. Ingresar Contrato

1. Dé clic en el boton Agregar ]y aparecera el boton Grabar
2. Ingresar Fecha de Elaboracion. Por Omision el Sistema pondra la fecha del Dia.
3. Ingresar el Anexo.

4. Ingresar la Referencia.

5. Ingresar el Proveedor.

6. Ingresar el Representante.

7. Ingresar el Responsable del Contrato.

8. Ingresar el Responsable del Contrato.

9. Ingresar la Observacion.

10. Ingresar el Objeto del Contrato.

11. Ingresar el Numero de Dias de Valides del Contrato.

12. Ingresar el Monto del Contrato.

13. Seleccione la Moneda en la que se va a realizar el Contrato.

{US. DOLAR AMERICANO ~]
LIS -DOLAR AMERICAND

FF -FRANCOS FRANCESES o
FS FRANCOS SUIZ0S

LB -LIBRAS ESTERLINAS
LR LIRAS ITALIANAS

DM -MARCOS ALEMANES
PE.-PESETAS ESPANOLAS
SU.-SUCRE v

14. Ingresar el Codigo de importacion en la Primera Columna del Grid.
Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema |

(L) Cbdigo de Impartacién No Exie

Figura 9.128Mensaje de Informacién, Codigo de Importacion no existe
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15. Si no conoce el Codigo de Importacion que desea consultar puede hacer clic en el
botén tres puntos .. | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>.

16. Después que haya ingresado los datos de un clic en e
17. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitird el siguiente mensaje de Informacion.

Mensajes del Sistema |

<\i) No ha ingresado Anexo

Figura 9.129Mensaje de Informacién, no ha ingresado Anexos.

18. Si la Informacion esta correcta el Sistema generara el codigo del documento y
emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema F

f\i) Informacién grabado con exito

Figura 9.130Mensaje de Informacién, la informacién fue almacenada con éxito.

19. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.

9.14.5. Consultar de Contrato
1. Ingrese el Numero de la Contrato y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje
Mensajes del Sistema

—

L1 ) No existe Nimero de Contrato

Figura 9.131Mensaje de Informacion, No existe Nimero de Contrato.
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2. Si no conoce el Numero de Contrato que desea consultar puede hacer clic en el
boton tres puntos .. ] para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>,

9.14.6. Modificar el Contrato
1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar el Contrato.
2. Verifique que sea el Contrato que desea modificar.

3. Declicen Modificar |

4. A continuacion usted podra modificar los datos ingresados en la creacion del
Contrato.

5. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar , 81 no
desea grabar la informacion presione Paicalar |-

9.14.7. Eliminacion del Contrato

—_—

. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Contratos.

2. Verifique que sea el Contrato que desea modificar.

3. Declicen Eliminar |

4. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensajes del Sistema |

i\?) ¢Esté seguro de reaizar la sliminacién de el conlrato?
gt |

Figura 9.132Mensaje de Confirmacion, Desea eliminar el Contrato que esta consultando.

5. Sidaclic en S I , el Sistema eliminara el Contrato, emitiendo el siguiente
mensaje informativo.
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Mensaje del sistema |

:\i) Registro eliminado con esito

Figura 9.133Mensaje de Informacion, Registro Eliminado con éxito.

6. Sidaclicen | No Iretorna al estado anterior.

R T epeeepee

7. Sino desea eliminar de clic en Cancelar

9.14.8. Imprimir un Contrato
1. Realice los pasos 1, ¢ 2 de la seccion “Consultar Contratos .
2. Verifique que sea el Contrato que desea imprimir.

3. Declic en el icono @ de la barra de herramientas.
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9.15. ACTAS DEFINITIVAS

9.15.1. Objetivo
El objetivo de esta opcion es elaborar manualmente las Actas Definitivas por Contratos
de la ARMADA DEL ECUADOR.

9.15.2. Requerimientos
Antes de Ingresar o modificar datos en esta pantalla, debe cumplir con los siguientes
requisitos.

Estar ingresado el codigo de importacion.

Contrato.

El Proveedor y Representante de la Compaiiia que se efectia el Contrato.
El Responsable del Contrato.

La Nota de Pedido.

Acta de Inspeccion Fisica.

SERNESSK

9.15.3. Abrir la Pantalla de Actas Definitivas

Para ejecutar esta opcion realice los siguientes pasos:

1. Enel ment <Importaciones> elija <Generacion de Actas definitivas> dando un
clic.

=8 Generacion de Acta de Entiega Recepcion MEE ‘

Ndmero de Conlrato: | | 1 Fecha del Contrato: I10l0£/1999

Firma Contratista [ras [ELECTRONICA INTERNACIONAL !

Informacién Adicional| Diigencia que se efectia de acuerdo con el siguiente detale: |

Fecha de Elaboracién: [72,041900
Delegado De: [ DIGMAT Jfosresserg |CARLOSREYES ATIENCIA
Delegado De: [ DINEAR B [E 15: [DALTON IVANARALLO ZUNIGA
Representante de la Firma: | |MENENDEZ CALLE DAVID AGUSTIN
Agegs |  Modica |  Eimna Cancelsr |

Figura 9.134Acta de Entrega Recepcion Definitiva, Delegados
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28 Generacion de Acta de Entiega Recepcion _[] %] I

‘ Numero de Contrato: | | Fecha del Contrato: [mmmes i

Firma Contratista: I'IM FLEETHUNIEAINTEHMAC]UNAL

Delegados |_Informacién Adicional]| Digencia que se efectia de acuerda con el siguierte detale: |
se procede a la entrega recepcidn de :

UEST 10 MOTORES 1 ACEITE OIL GUN =]

Agregar Modificar Eliminar Concelar |

Figura 9.135Acta de Entrega Recepcion Definitiva, Informacion Adicional

a8 Genesacion de Acta de Entrega Recepcion M= E3 I

No de Acta de Entrega Recp.: [1333 [000024 il

Numero de Contrato: | 4 | Fecha del Contrato: |1Uf04f19‘3‘3 !
Firma Contratista: [ras [ELECTRONICA INTERNACIONAL l
Delegadas | Informacién Adicional |_Diigencia que se efectia de acuerdo con el siguiente detalle |

Cédigo/f SN | Numero de Pate | Descripcion [Cantidad]  PrecioUnit|  Sub-

FSN 47836 525241012 MOTOR 18v 6000 UMN L 8500 10 120

FSN 46302 2019478 ACEITE OIL GUN 3 10

»
US SUMAN 1,230.00
A la cantidad de rnﬂmuwamwoommsmmo
Observaciones |
Agregar Modificar Eliminar Cancelar

Figura 9.136Acta de Entrega Recepcidon Definitiva, Detalle
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9.15.4. Ingresar Acta Definitiva

1. Déclic en el boton Agregar |y aparecera el boton Grabar
2. Ingresar Fecha de Elaboracion. Por Omision el Sistema pondra la fecha del Dia
3. Ingresar el Numero del Contrato y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje.

Mensajes del Sistema

‘J\l) No existe Namero de Contrato

Figura 9.137Mensaje de Informacion, Codigo de Importacion no existe.

4. Si no conoce el Codigo del Contrato que desea consultar puede hacer clic en el
botén tres puntos .. | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>,

5. Dar clic en la Carpeta Delegadosl
6. .Ingresar Delegado 1.
7. .Ingresar Delegado 2.

8. Ingresar Representante de La Firma.
9. Dar clic en la Carpeta  Informacion Adicional .

10. Ingresar el detalle de la Recepcion. Por Omision el Sistema pone el Objeto del
Contrato.

11. Dar clic en la Carpeta igﬁgemiemesedectdademdoomdsigjmedetaleci_

12. Ingrese la Observacion de la Acta Definitiva.

13. Después que haya ingresado los datos de un clic en Grabar

14. Si Usted No Ingreso alguna Informacion Obligatoria o hubo error en alguna de ellas,
el Sistema emitira el siguiente mensaje de Informacion.
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Mensajes del Sistema |

o~

‘f\i) No ha ingresado Delegado 2

Figura 9.138Mensaje de Informacion, no ha ingresado Anexos.

15. Si la Informacion esta correcta el Sistema generara el codigo del documento y
emitira el siguiente mensaje informativo.

Mensaje del sistema I

Q) Informacién grabado con exito

Figura 9.139Mensaje de Informacién, la informacion fue almacenada con éxito.

16. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar o
eliminar vea la siguiente seccion.

9.15.5. Consultar el Acta Definitiva
1. Ingrese el Numero de la Acta definitiva vy presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje.
Mensajes del Sistema

(1) ActaDefinitiva No Existe

Figura 9.140Mensaje de Informacion, No existe Acta Definitiva,

2. Sino conoce el Numero de Acta Definitiva que desea consultar puede hacer clic en
el boton tres puntos .. | para llamar a la ayuda que es explicada en el punto
<AYUDA>,
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9.15.6. Modificar el Acta Definitiva
1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar el Acta Definitiva.
2. Verifique que sea el Acta Definitiva que desea modificar.

3. Declicen Modificar I

4. A continuacion usted podra modificar los datos ingresados en la creacion del
Contrato.

5. Después que haya realizado las modificaciones de un clic en Grabar , S1 no
desea grabar la informacion presione il * | -

9.15.7. Eliminacion del Contrato

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Contratos.
2. Verifique que sea el Contrato que desea modificar.
3. Declicen Elimnar |

4. El Sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensajes del Sistema |

f\?) JEsté seguro de realizar la eliminacidn de la Acta Definitiva?

s |

Figura 9.141Mensaje de Confirmacion, Desea eliminar el Acta Definitiva que esta consultando,

5. Sidaclic en Si I , el Sistema eliminara el Acta Definitiva emitiendo el
siguiente mensaje informativo.

Mensaije del sistema |

\i) Registro eliminado con esito

Figura 9.142Mensaje de Informacién, Registro Eliminado con éxito.
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6. Sidaclicen § retorna al estado anterior.
7. Sino desea eliminar de clic en Cancelar |

9.15.8. Imprimir Acta definitiva
1. Realice los pasos 1, ¢ 2 de la seccion “Consultar Acta Definitiva”.
2. Verifique que sea la Acta Definitiva que desea imprimir.

3. Declic enel icono él de la barra de herramientas.
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et

oy

10. 'NU CONSULTAS/REPORTES

Este meni es utilizado por el usuario para realizar
consultas acerca de las importaciones e informacién
relacionadas con ellas .

Sus  opciones  principales: Proveedores,
Representantes, Cédigos de Importaciones, Andlisis
de Importaciones, Notas de Pedidos, serdn las mads
utilizadas por el usuario.

Figura 10.1 Mend de Consultas/Reportes

%] Nota: Para obtener el reporte de las consultas de un clic en el botén E ode
un clic en el Meni <Archivo>, dando clic en la opcién <Imprimir> y se
mostrard una vista previa del reporte que es explicada en la seccién 6.6. En el
Anexo B se adjuntan los reportes.
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10.1. CONSULTAS/REPORTES DE PROVEEDORES
10.1.1. Objetivo

Consulta los proveedores de la Armada del Ecuador ya sean nacionales o extranjeros
clasificados por tipo de material que distribuyen o por tipo de servicio.

10.1.2. Requerimientos
Antes de realizar esta consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:

v" Desde los Sistemas de Adquisiciones e Importaciones debe de haberse ingresado los
proveedores calificados nacionales y extranjeros.

10.1.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Proveedores

Para ejecutar la opcion de Consultas/Reportes de Proveedores.
1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual eligira
< Proveedores > dando clic y le presentara la pantalla deseada.

w. Consulta/Repoite de Proveedores M= E3 I

& Por Tipo de Material " Por Tipo de Servicio " Todos los proveedores

~ Tipo de Material ———————————————

|REPUESTOS =]

~ Por Procedencia —
|

¢ Nasordd |

" Extranjeros ‘

~Ordenado por ——————
| @ Cédigo 1
" Nombre

Mostrar Cancelar
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10.1.4. Consulta de Proveedores

1. Seleccione el tipo de clasificacion del reporte dando un clic en el boton
2. Para consultar por Tipo de Material de clic en & Po Tipo de Malesial

3. Para consultar por Tipo de Servicio de clic en & PaTpodeSeved -

4. Para consultar por Todos los Proveedores de clic en & [Todos los proveedored -

5. Si selecciond por Por Tipo de Material debe seleccionar el tipo de material, por
defecto el Sistema le selecciona Repuestos.

Tipo de material

|REPUESTOS |

ACTIVOS FUOS
SUMINISTROS Y OTROS MATERIALE
COMBUSTIBLES

LUBRICANTES

MATERIALES DE CONSTRUCOION

6. Si selecciond por Por Tipo de Servicio debe seleccionar el tipo de servicio, por
defecto el Sistema le selecciona Servicios de Reparacion.

1~ Tipo de Servicio - ——

i
[seRviCIOS DE REPARACION X |
| |
“[SERVICIOS DE CONSTRUCCION ‘
SERVICIOS DE SEGURDS
SERVICIOS DE OFICINA

7. Si selecciond Todos los Proveedores indique el tipo de informacidn a mostrar.

v" Si desea consultar los Datos Generales de clic en (% Datos Generales

v" Si desea consultar la informacion Economica-Legal de clic g

8. Para consultar los proveedores nacionales de clic en & Nacionses

9. Para consultar los proveedores extranjeros de clic en & Exanieros .

10. Para mostrar la consulta ordenada por cédigo del proveedores de clic en & Cédigo .
11. Para mostrar la consulta ordenada por nombre del proveedores de clic er ¢ Nombre .

12. Una vez seleccionados todos los criterios de un clic en el boton ~ Mosta [ ;
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13. Inmediatamente aparecera el resultado de la consulta como se muestra en la figura .

w. Consulta/Repoite de Proveedores

Crierios de Seleccién
CODIGO |NOMBRE DEL PROVEEDOR | DIRECCION -
| | 000485 ACERIAS NACIONALES DEL ECUADOR 5 A VIA PTO MARITIMO
_j 001014 ACERO COMERCIAL ECUATORIANO S A AV.J. TANCA MARENGO KM. 1.7
[ | 000584 ADELCA
[ | 000781 ADICONS ESMERALDAS 303 ALEJO LASCANO
| 000304 ADITECCIALTDA AVDAJUAN TANCA MARENGO KM.B 1
| 001115 ALFADOMUS KM 21/2C.C DICENTRO
[ | 000663 ALMACEN BOYACA CIALTDA BOYACA 1440
[ | 000488 ALMACOR MACHALA 2801 ¥ FCO.DE MARCOS
[ | 001008 ANDINA MAQUINARIAS DE CONSTRUCCION
[ | 000423 ARENAS E INDUSTRIAS C.LTDA CHAMBERS 305 ESTRADA COELLO
| 3 000749 AROMCOLOR CIRCUNVALACION SUR 107-A [URDE<
[ | 000936 ASESORIAY ESTUDIOS TECNICOS CLTDA CARCHI 1526
[ | 000762 ASTINAVE
[ | 001002 BALDOSAS Y MARMOLES CALICUCHIMA 301 Y CHILE
000881 CABLECCA AV. MALDONADO 10385 |
4 I | »
s | ol

Figura 10.2 Pantalla de Consultas/Reportes de Proveedores
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10.2. CONSULTAS/REPORTES DE REPRESENTANTES
LEGALES

10.2.1. Objetivo
Consulta los Representantes Legales de los Proveedores de la Armada del Ecuador.

10.2.2. Requerimientos

Antes de realizar esta consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:

v Desde el Sistema de Adquisiciones debe de haberse ingresado los Representantes
Legales de los Proveedores de la Armada del Ecuador.

10.2.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Representantes Legales

¥ Consulta’/Repoite de Representantes | egales

[TCO0IG0__ | NOMBAE DEL REPRESENTANTE DIRECOON Trectrono
i MENENDEZ CALLE DAVID AGUSTIN URDESA CENTRAL )
oo

] HLVARADO CALLE FATTY FEANANDA SAMANES 5 BRU

£ "

MERIND PLAZA SARA ISABEL CEBOS NORTE
BARCIA GUTIERREZ CARMEN GLADIS ETAPA ALEQRADA 12

| oo |

Figura 10.3 Pantalla de Consultas/Reportes de Representantes Legales

10.2.4. Consulta de Representantes Legales

1. Como esta consulta en un listado de los Representantes Legales simplemente de clic
en el boton__ s | y podra ver por pantalla el listado como se muestra en la fig.
10.4.
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10.3. CONSULTAS/REPORTES DE SOLICITUDES DE
COMPRAS AL EXTERIOR

10.3.1. Objetivo

Consulta Solicitudes de Compras locales por fechas, numeracion, Reparto solicitante,
tipo de material y estados.

10.3.2. Requerimientos
Antes de realizar esta consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:
v" Tipos de Transacciones
v Monedas
v" Partidas Presupuestarias
v Tipos de Materiales

10.3.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Solicitudes De Compras
Para ejecutar la opcion de Consultas/Reportes de Proveedores.

3. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

4. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual eligira
< Solicitudes de Compras > dando clic y le presentard la pantalla deseada.

w. Consulta/Reporte de Solicitudes de Compra M= E3 |

Reportes Por Criterios I

‘ Fecha Elaboracién ente: [ / / gy [77 i

’ Numeracién entre : | y ' I

Reparto Solicitante: | | 9

Tipo de Materiak |REPUESTOS =]

Estado de las Solicitudes de Compras .
" Aprobadas " Por Aprobar " Rechazadas ’

f " Eliminadas  Aprob. Pres.  Generadas
 Pacisknents Gensrades & Todss '

Figura 10.4 Pantalla de Consultas/Reportes de Solicitudes de Compras
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10.3.4. Reporte de Solicitudes de Compras

1

Ingrese la fecha inicial. Para buscar Solicitudes de Compras elaboradas de la fecha
Inicial en adelante. Opcional.

Ingrese la fecha final. Para buscar Solicitudes de Compras elaboradas de la fecha
Final hacia atras. Opcional.

Ingrese nimero inicial. Para buscar Solicitudes de Compras comprendidas desde esa
numeracién. Opcional.

Ingrese nimero final. Para buscar Solicitudes de Compras comprendidas hasta esa
numeracion. Opcional.

5. Ingrese Reparto Solicitante si desea ver las solicitudes clasificadas por Repartos que
las requirieron, si no conoce el cédigo del Reparto de clic en el botén . para
llamar la ayuda de Repartos que se describe en el capitulo 12.4.

6. Seleccione el Tipo de Material.

ToodeMaisial [ TENEEN -]
ACTIVOS FUOS
SUMINISTROS Y OTROS MATERI
COMBUSTIBLES
LUBRICANTES
MATERIALES DE CONSTRUCCION

7. Seleccione el estado de las Solicitudes de Compras a consultar dando un clic en
cualquiera de los estados que se explican a continuacién. Por defecto va a estar
seleccionado [FJoded .

et b ESTADOS R SIGNIFICADO @ ¢

Aprobadas Aquellas que ya fueron aprobadas por el Jefe de
Adquisiciones.

Por Aprobar Aquellas que faltan ser aprobadas por el Jefe de
Adquisiciones.

Eliminadas Aquellas que han sido eliminadas.

Aprobadas por presupuesto  |Aquellas solicitudes vinculadas por presupuesto que ya
fueron aprobadas por el Jefe de Presupuesto.

Generadas Aquellas cuyos todos sus items ya han sido generados

con Ordenes de Compras o en su defecto con
Solicitudes de Compras para Importaciones si no se le
pudo encontrar proveedor en el mercado local.
Parcialmente Generadas IAquellas de las que algunos de sus items ya han sido
enerados con Ordenes de Compras.
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10.4. CONSULTAS/REPORTES DE CODIGOS DE
IMPORTACION

10.4.1. Objetivo

Consulta cédigos de importacién por liquidar, liquidados total y parcialmente, por
reparto solicitante, responsable.

10.4.2. Requerimientos
Antes de realizar esta Consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:

v Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado los Cédigos de
importaciones.

10.4.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Cédigos de Importacién

Para ejecutar la opcién de Consultas/Reportes de Cédigos de Importacion.
5. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Meni de Opciones dando clic.

6. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentardn algunas opciones de la cudl eligird
<Cédigos de Importaciones> dando clic y le presentard la pantalla deseada.

=¥ Reporte de Codigos de Impoitacién

Figura 10.5 Pantalla de Consultas/Reportes de Cédigos de Importacién
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10.4.4. Consulta de Céodigos de Importacion

8.

10.

11.

12.

13.

14.

18.

16.

17.

Seleccione el tipo Codigo de Importacion que desea consultar dando clic en para
inpotaciéres | seleccionar los que son de Importaciones y dando clic en
para seleccionar los que son de Reparaciones |Hepaadcmsyohm|.

Para Consultar por Agregaduria de clicen & Agegaduna .

v Declic en =] para desplegar una lista con las agregadurias disponibles

[AGNAWA ~]

AGNAWA

Para Consultar por Reparto Solicitante de clic en (¢ Reparto Soliciante.

v Declicen _-| para llamar la ayuda de repartos que se describe en el capitulo
12.4.

Para Consultar por Reparto Solicitante de clic en (¢ Repatto Responsable.

v Declicen _.| para llamar la ayuda de repartos que se describe en el capitulo
12.4

Para Consultar por Proveedor de clicen (¢ Provesdor .

v Declicen _.] para llamar la ayuda de proveedores que se describe en el
capitulo 12.5.

Para Consultar Todos de clicen @ Todos
Seleccione el estado de la Importacion.

v" Por Liquidar
v" Liquidados Parcialmente
v" Liquidados Totalmente

~ Estado del Cocigo de Imp. ——
 Por Liquidar |
_ Liquidados Tolaimente |

Ingrese la Fecha inicial. Para buscar Codigos de importacion elaborados de la fecha
Inicial en Adelante. Opcional.

Ingrese la Fecha Final. Para buscar Codigos de importacion elaborados de la fecha
Final hacia atras. Opcional.

De un clic en el botén Mostrar . Paso seguido se mostrara la Figura a
continuacion.
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<% Reporte de Codigos de Importacién

Inw&m¢| Feparacunes y olros Heﬂadndelaml

COD. IMP. | Reparto Solictants R

Responzable | Proveedor [DESCRIP

199805070020, € SCUADRON DE CORBETA
199805080010.| £ SCUADRON DE FRAGATA
FRAGATA PRESIDENTE ALFARD

| DIRECCION ELECTRONICA, COMUNICACION ALENIA DIFESA
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRECCION DE INGENIERIA NAVAL

REPUES’
DEUTSHE SCHLAL ADQUISI(
ALSTOM REPUES

Figura 10.6 Pantalla de Consultas/Reportes de Coddigo de Importaciones.
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10.5. CONSULTAS DE ANALISIS DE IMPORTACIONES

10.5.1. Objetivo

Consulta de los Documentos y correspondencia asociadas a un Codigo de Importacion,
ademas permite saber el costo real de la Importacion en la Divisa de la Importacion y
Sucres.

10.5.2. Requerimientos

Antes de realizar esta Consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:

v" Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado los Codigos de
Importacion.

v" Tipos de Gastos

v" Tipo de Cambio DIGFIN.

v Tipo de Cambio Diario.

10.5.3. Abrir la pantalla de Consultas de Analisis de Importaciones

Para ejecutar la opcion de Consultas de Analisis de Importaciones lo hara de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Ment de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentaran algunas opciones de la cudl elegird
<Analisis de Importaciones> dando clic y le presentara la pantalla deseada.

=8 Anahsis de Codigos de Impoitaciin

Cédigo de Importacidr | 1333051300102 w Contate | |
Proveedor: JALSTOM LB .- IBRA ESTERLINA
| Siuacién Actust IPGH LIQUIDAR

| Observacin |

Notas de Pedidos | Plarilas de Gastos| Comunicados y Documentos Asociados |

e =
1939000010 Sin Skuacién 12,106.00 T C DIGFIN 4,562 66 55,235 562 00
|
Fecha de Elaboracién: [{57Ene/1559 |@) Plazo: [0D7as | [Tolal Notas de Peddo 4.562.66 55.235.562
e Total Planilas 336.93 4.078.943
Fecha de Confimacién: [5/Ene/ 1539 _| Ertadolnicial Total Planilss .
o L ® b ol Total 4.899 59 59,314,505
Lancelar

Figura 10.7 Pantalla de Consultas de Andlisis de Codigos de Importaciones
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8 Anédhsis de Codigos de Importacion
Cédigo de Importaciéer |[1335051300102 ey a7
| Provesdor: [FLSTOM LB - UBRA ESTERLINA
|
| Skuacién Actuat ron UQUIDAR

Observacién: |

Notas de Peddos Plarillas de Gastos | Comkaondiiy DU oR ARG

Tipo de Gastos [ Referencia | TNM I Monto Sucre s
GASTOS SEGURO DE TRANPORTE FACT 5005789 12106 00 1473 178.36300
GASTOS ES iBA.IESYMAN\PULEgGUIAUTlZZS‘NHJ 12106.00 165 20.000 00
GASTOS TAZAS DE SERVICIOS AD FACTURA 006969 12106.00 764 92.493.00 |
GASTOS FLETE AERED NINGUNA 12106.00 31291 3,788.081,00 \
vl
Fecha de Elaboracitn: _. Plazo: - Total Notas de Padido 4.562.66 55.235,562
Fmﬁm— ErtadolInicial i Total Plandlas 336.93 4,078,943
L 2o . | Total 4.899.53 59,314 505
_ Conces |

Figura 10.8 Pantalla de Consultas de Analisis de Codigos de Importaciones

a8 Andhsis de Codigos de Importacion - !

[Cadigo de impodacisn 1335051 00102 23 Contiater [ | ‘

Prieis pLSToM LB - LIBRA ESTERLINA
Situacién Actust rﬂn TIGUIDAR

Observacién: |

NotudaPnddn-I MaGMLMLMH.._“

| Comunicado Relaiancia
; 000010 NOTA DE PEDIDOD [APLICACION DE SEGURD PANAMERICANA, APLIC 207
000004 PLAMILLAS DE GASTOS PARA IMPORT.
000006 PLANILLAS DE GASTOS PARA IMPORTZ
000007 PLANILLAS DE GASTOS PARA IMPORT/
000006 ORDEN ADMINISTRATIVA DE DESADUZ

000005 ACTA DE INSPECCION PARA COMPRAS
9| 000008 PLANILLAS DE GASTOS PARA IMPORT{

i Fecha de Elaboracién: [5Ere/155_| @) Plaza: [foDle: | [TotalNoas de Peddo 4562 66 55,235,562
o "'C""*'“"""— Eradolnical | (rodPentes o 4.078.943
. | |Toal 4.899.59 59.314.505

A

Figura 10.9 Pantalla de Consultas de Analisis de Coédigos de Importaciones
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10.5.4. Consulta de Anilisis de Importaciones.

1. Ingresar el codigo de importacion y presione la tecla ENTER.

Si el Codigo no existe, el Sistema emitira el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

(\i) Cédigo de Importacién No Existe

Figura 10.10Mensaje de Informacion, Cédigo de Importacion no existe

2. Si no conoce el Codigo de Importacion que desea consultar puede hacer clic en el
boton tres puntos Ia [lamar a la ayuda que es explicada en el punto 12.7.

3. Podra visualizar las notas de pedidos, Gastos, documentos asociados con la
Importacion, y el Monto total de la Importacion Figura a continuacion.

| Manto Divisa | Monto en Sucre
Total Notas de Pedido 4,562.66 55.235 562
Total Plandlas 336.93 4,078,943
Total 4,899 59 59314 505

Figura 10.11Valor Acumulado de la Importacién

4. Para no incluir las Alguna nota de Pedidos en el Monto Total Seleccione o
Deseleccione la casilla de la Nota de Pedido que usted desea.

Notas de Pedidos |
e
M 1393000010

Notas de Pedidos |
sonado | N
I 1399000010

5. Si desea cambiar el tipo de cambio con que se convirtidé un determinado gasto a la
moneda del Codigo de Importacion.

6. Para salir de la Consulta de clic en Cancelar I
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10.6. CONSULTAS/REPORTES DE NOTAS DE PEDIDOS
10.6.1. Objetivo

Consulta las notas de pedidos por proveedor, moneda por fecha , tipo de material, y
estado.

10.6.2. Requerimientos

Antes de realizar esta Consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:

v Tipos de Transacciones
v Monedas
v Proveedores

10.6.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Notas de Pedidos

Para ejecutar la opcion de Consultas/Reportes de Notas de Pedido lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Ment de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentaran algunas opciones de la cual elegira
<Notas de Pedidos> dando clic y le presentara la pantalla deseada.

"' Sistema de Importaciones [_[&] x]
Aschivo Ewodnl)m Importaciones  Expartacion/importacion Datos  Consubas/Reportes Ver Ventans Apuda

al | 2lolxlaglc]

~! Consulta de Notas de Pedidos MEE
Bitacora | Listado de Notas de Pedido]|
| " Moneda "
i |CR CRUZEIRO =]
;  Provesdo [ [
' * Todos
[ Elsborados entre: Numeracion snire:
| Fecha Inicic:| 77 FechaFin:[ 77 Desde: [ Hasta
Tipo de Tiansaccidn ICGMPRA ;] ™ Imprimir solo contratos H. Junta Defensa Nacional
[ Imprime Situacién Nota de Pedido

Mostar | Cancelar |

T [ADMIN [DIRABA  [NOM  [MAVLS |[16/06/2000  |053%pm

Figura 10.12 Pantalla de Consultas/Reportes de Notas de pedidos
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10.6.4. Consulta de Notas de Pedidos

1.

Seleccione el tipo de consulta dando clic en para poder visualizar la
Bitdcora de la nota de pedido.

Para Consultar por Monedas de clic en
v" Declicen F] para desplegar una lista con las monedas disponibles.

[CR CRUZEIRO

US_-DOLAR AMERICAND
FF.-FRANCO FRANCESES
FS.-FRANCOS SULZOS
LB -LIBRA ESTERLINA
LR.-LIRAS ITALIANAS
DM.-MARCOS ALEMANES
SU.-SUCRE

Para Consultar por Proveedor de clic en

v" Declicen .:a llamar la ayuda de proveedores que se describe en el capitulo
12.5.

Para Consultar Todos de clic en F1TodaN.

Ingrese la Fecha inicial. Para buscar Cédigos de importacién elaborados de la fecha
Inicial en Adelante. Opcional.

Ingrese la Fecha Final. Para buscar Cédigos de importacién elaborados de la fecha
Final hacia atrds. Opcional.

De un clic en el botén _ . Paso seguido se mostrara la Figura a
continuacién.

»8 Consulta de Notas de Pedidos

"MARINE LOGISTIC COMPRA
MOTRANSA CA | COMPRA
_DEUTSHE SCHLAUCHEBODT  COMPRA
MILLER ELECTRIC MFG CO.  COMPRA
MARINE LOGISTIC COMPRA
_AM C [ADMIRAL MARINE CD. IN COMPRA
ALSTOM COMPRA

Pantalla de Notas didn Seleccionadas

Figura 10.13
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10.7. CONSULTAS/REPORTES DE CUADROS COMPARATIVOS
DE OFERTAS

10.7.1. Objetivo

Consulta cédigos de importacién por liquidar, liquidados total y parcialmente, por
reparto solicitante, responsable.

10.7.2. Requerimientos
Antes de realizar esta Consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:

v Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado los Cédigos de
importaciones.

10.7.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Cuadros

Para ejecutar la opcién de Consultas/Reportes de Cédigos de Importacion.
7. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Ment de Opciones dando clic.

8. Habiendo ejecutado el paso | se le presentardn algunas opciones de la cudl eligird
<Cédigos de Importaciones> dando clic y le presentard la pantalla deseada.

- Cunsultd!ﬁrpmto— de fuadlus Eumpdldlwos l|(" Dfertas M= E3

Figura 10.14Pantalla de Consultas/Reportes de Cédigos de Importacién
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10.7.4. Reporte de Cuadros

1. Seleccione el Tipo de Material.

ACTVOS FUOS
SUMINISTROS Y 0TROS MATER
COMBUS TIBLES

LUBRICANTES

MATERIALE S DE CONS TRUCDIO

2. Para Consultar por Solicitud especifica de clic et_.

v Declicen [ parallamar la ayuda de solicitudes de compras que se describe
en el capitulo <AYUDAS>.

3. Por defecto va a estar seleccionado _ :

4. Ingrese la fecha inicial. Para buscar Cuadros Comparativos de Ofertas elaborados de
la fecha inicial hacia adelante. Opcional.

5. Ingrese la fecha final. Para buscar Cuadros Comparativos de Ofertas elaborados de
la fecha final hacia atras. Opcional.
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10.8. CONSULTAS DE ANALISIS DE COTIZACIONES
10.8.1. Objetivo

Consulta de los Documentos y correspondencia asociadas a un Codigo de Importacion,
ademas permite saber el costo real de la Importacion en la Divisa de la Importacion y
Sucres.

10.8.2. Requerimientos

Antes de realizar esta Consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:

v Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado los Codigos de
Importacion.

v Tipos de Gastos

v" Tipo de Cambio DIGFIN.

v Tipo de Cambio Diario.

10.8.3. Abrir la pantalla de Consultas de Andlisis de Importaciones

Para ejecutar la opcion de Consultas de Analisis de Importaciones lo hara de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentardn algunas opciones de la cual elegira
<Anilisis de Importaciones> dando clic y le presentara la pantalla deseada.

. Consulta/Reporte de Andlisis de Dfertas M= R I

Tipo de Material : [REPUESTOS ~|

- Colonine g alB0OM e e e
i
|
|

¢ Por Comité I

" Solicitud Especifica |

Cancelar

Figura 10.15 Pantalla de Consultas de Analisis de Cdodigos de Importaciones
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10.8.4. Reporte de Analisis de Cotizaciones

1.

n

Seleccione el Tipo de Material.

Para Consultar por Comité o Comision de clicen  # Por Comié]

Seleccione el Comité/Comision evaluadora.

[COMITE DE CONTRATACIONES =

COMITE ESPECIAL DE ADOUISICIONES
COMITE DE CONTRATACIONES

Para Consultar por Solicitud.

v Declicen _.| parallamar la ayuda de solicitudes de compras que se describe
en el capitulo <AYUDAS>.

Por defecto va a estar seleccionado  Todas .

Ingrese la fecha inicial. Para buscar Cuadros Comparativos de Ofertas elaborados de
la fecha inicial hacia adelante. Opcional.

Ingrese la fecha final. Para buscar Cuadros Comparativos de Ofertas elaborados de
la fecha final hacia atras. Opcional.
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10.9. REPORTES DE LISTAS DE EMPAQUES

10.9.1. Objetivo

Consulta listas de empaques por fecha, numeracion y tipo de material.

10.9.2. Requerimientos

Antes de realizar esta Consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:

v Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado el Tipo de Material
10.9.3. Abrir la pantalla de Reportes Varios

Para ejecutar la opcion de Reportes varios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentaran algunas opciones de la cual elegira
<Reportes Varios > dando clic y le presentara la pantalla deseada.

I Reportes de LSTE, PLGT. LIQU, ORDA N S |

Tipo de Reporte: Il.mta de Empaques :]
 Elaborados
Desde:| 01/01/2000 Hasta :| 10/02/2000
- Numerados D RV SRR
Desde :I Hasta :I '
Ordenados Por:
v Fecha [] Ao
Cancelar

Figura 10.16 Pantalla de Reportes Varios
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10.9.4. Reporte de Listas de Empaques

1. Ingrese el Tipo de Reporte que desea ver.

Tipo de Reporte: ILlsta de Empaques ;|
- Gastos

Liquidaciones

Oiden Administrativa

2. Ingrese la Fecha inicial. Para buscar Listas de Empaques elaboradas de la fecha
Inicial en Adelante. Opcional.

3. Ingrese la Fecha Final. Para buscar Listas de Empaques elaboradas de la fecha Final
hacia atras. Opcional.

4. Ingrese la Numeracion inicial. Para buscar Listas de Empaques elaboradas con la
numeracion Inicial en Adelante. Opcional.

5. Ingrese la Numeracion Final. Para buscar Listas de Empaques elaboradas con la
numeracion Final hacia atras. Opcional.

6. Ingrese Ordenado por: Numero, Fecha y Afio.
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10.10. CONSULTAS DE CONTRATOS
10.10.1. Objetivo

Consulta los contratos de la ARMADA DEL ECUADOR, por proveedor, moneda, tipo
de contratos, estados.

10.10.2. Requerimientos
Antes de realizar esta Consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:
v" Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado el Tipo de Contratos

v" Proveedores
v Monedas

10.10.3. Abrir la pantalla de Consulta de Contratos

Para ejecutar la opcion de Consulta de Contratos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cudl elegira
<Contratos > dando clic y le presentara la pantalla deseada.

Consulta de Contiatos

Sel Estado de Conl. R ——— - I
€ Pioyecto Concluido Tipo de Conkala: | (10005 | I
€ Inicial * Todos || Agregaduia:  [(TODAS) =] 1
e A Solctante: | [p003 - ~ASESORIA JURIDICA [ |

Agrupado por || R.Responsable: | | _I |
£ .- || Proveed:  [T000S) =] |
" Repato Sokiclants ! 3 .
" Reparto Rlespansable || Moneda (rooos) | Etaborados: [ | ]

‘_Hm_ﬁ.ﬂﬂ_l_m&lﬂ_l_MMI Monto | Moneda | -

Figura 10.17 Consulta de Contratos
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10.10.4. Consulta de Contratos

1.

=

Seleccione el estado del contrato para la consulta.

[-Sel. Estado de Cont. —————
| " Proyecte (" Concluido

|
| Cnicid @ Todos |
|

Seleccione el tipo de Contrato.

Tipo de Contrato [(T0D0S) B

(TODOS}
CONTRATOS HJUNTA DE DEFENSA NACIONAL

CONTRATOS DIGFIN

Seleccione la moneda. De clic en =]  para desplegar una lista con las monedas
disponibles.

|cR.cRUZEIRD -

US.-D0LAR AMERICANO
FF -FRANCO FRANCESES
FS.-FRANCOS SUIZ0S
LB.-LIBRA ESTERLINA
LR.-LIRAS ITALIANAS
DM -MARCOS ALEMANES
SU -SUCRE ht

Seleccione el proveedor. De clic en¥]  para desplegar una lista con las monedas
disponibles.

[T0D0S)
Elborados: |5 £ "MioNsEN

DALLAS AIRMOTIVE INC

Ingresar el intervalo de fecha a querer consultar.

De un clic en el boton Mostrar . Paso seguido se mostrara la Figura a
continuacion.
3 Consults de Conlratos MER
Sel Estado de Cort.
 Pugete Tipo de Contiato [11000%) =]
€ inicd Moreds [irooos) |
" Conchuido FProveedor [1o00s) =]
@ Tod TN e
| | 1938000001 DIGMAT 1990000200201 : $468.000 00 US MOTR =
11398000003 97.C.152 1938052300101 $345,000 00 US DALLA
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10.11. REPORTE DE GA’RANTiAS DE CONTRATOS/CODIGOS
DE IMPORTACION

10.11.1. Objetivo

Consulta de Garantias vencidas, vigentes, devueltas, por proveedor de Contratos y
Codigos de Importacion .

10.11.2. Requerimientos

Antes de realizar este Reportes debe cumplir con los siguientes requisitos:

v Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado el Contrato
v Proveedores

v" Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado el Cadigo de
Importacion.

10.11.3. Abrir la pantalla de Reportes de Garantias

Para ejecutar la opcion de Consulta de Contratos lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Ment de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cudl elegira
<Garantias > dando clic y le presentara la pantalla deseada.

=8 Consulta/Repoite de Garantias para Contratos

" Vigentes ( Vencidas (¢ Devueltas (v Todas

Elebotados———————————  Por Cédigo de Importacién————————

[ ] ] 1939122400201 [

Corcols_|

Figura 10.18 Reporte de Garantias de Contratos/Codigos de Importacion.

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 24 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

10.11.4. Reporte de Garantias de Contratos/Cédigos de Importacion

1. Seleccione el tipo de Reporte.

(= Cédigos de Importaciin
" Contiatos

2. Seleccione el tipo de Clasificacion.

}rmm
Por Cédigos de q ;
ot ; " PorProveedor = Todos

|

Figura 10.19 Clasificacion del Reporte

3. Seleccione el tipo de Situacion de la Garantia.

~Por su Stuacién
@ Vigente  Vencidss ( Devuekss Todas

4. Ingresar intervalo de fecha para la seleccion de garantias.
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10.12. CONSULTAS/REPORTES DE ASIENTOS CONTABLES
AUTOMATICOS

10.12.1. Objetivo

Consulta los asientos contables generados automaticamente por el Sistema de
Importaciones.

10.12.2. Requerimientos
Antes de realizar esta Consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:
v" Haber realizado transacciones de compras que generen asientos contables.

10.12.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Asientos Contables

Para ejecutar la opcion de Consultas/Reportes de Asientos Contables lo hara de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menut de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentaran algunas opciones de la cual elegira
<Asientos Contables > dando clic y le presentara la pantalla deseada.

wm Transacciones Aulomaticas Conlables

Rmduhdm Facha FE
Desde: (01,051 Hastx  [05/06/1995 Hotar F"q';'—
- At 4o Adudes
| Tipo de Comproban| Doc. N°.Doc. Fecha Elab. | Fecha/Cont. | Bodega N° Cuerts [Glosa | |
26/05/1999 123402[ACTVOE | |
26/05/1339 110501[BANCDS |
199300024 e e 9% 10450] MEACAC
26/06/1999 320450 RESPON
| 05/05/13%9 117001 [INVENTZ
1333000313 oc e 1999 110500] BANCDS
05/06/1333 117001 | INVENTZ
BOLT 0COM 993000
! S\ s menams 110500 BANCOS
05/06/19%3 117001 [INVENTZ
m L4
! NS osmenass 110500| BANCDS
05/06/1933 117001 [ INVENTZ
1999000316 oe 61999 110500 BANCOS
1999000346 |1 30511333 123201| CONSTR
1 UM 998 1nsm I RaNrNS 2
4 13

Figura 10.20Pantalla de Consultas/Reportes de Asientos Contables

PROTCOM Copitulo 10 - Pégina 26 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

10.12.4. Consulta de Asientos Contables

1. Ingrese el rango de fechas en que desea realizar la consulta.

2. Declic en el boton  [Easaal

10.13. CONSULTAS/REPORTES DE TABLAS GENERALES DEL
- SISTEMA S

10.13.1. Objetivo

Consulta las tablas generales del Sistema.

10.13.2. Requerimientos

Antes de realizar esta consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:
v" Haber registrado las tablas generales y elementos de tablas.

10.13.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Tablas Generales

Para ejecutar la opcién de Consultas/Reportes de Tablas Generales del Sistema lo hard
de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentardan algunas opciones de la cudl elegird
<Tablas Generales del Sistema > dando clic y le presentard la pantalla deseada.

w. Consulta/Reporte de Tablas Generales del Sistema H= E3

Figura 10.21Pantalla de Consultas/Reportes de Tablas Generales del Sistema

10.13.4. Consulta de Tablas Generales

1. Para consultar por Diccionario General de clic en _ i

2. Para consultar por Tablas de clic en - :

3. Para consultar todo de clic en m .
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10.14. CONSULTAS/REPORTES DE MONTOS PARA TBASIE
CONTRATOS MG

10.14.1. Objetivo

Consulta las cuantias para la elaboracién de contratos que nos envia la DIGFIN
anualmente aplicadas al Presupuesto Ordinario y Reservado de la Armada del Ecuador.

10.14.2. Requerimientos

Antes de realizar esta consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:
v" Haber registrado los comités o comisiones evaluadoras.
v" Haber registrado los tipos de procedimientos a seguir.

v" Haber registrado las cuantias para la elaboracién de contratos recibidas.

10.14.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Cédigos de Importacién

Para ejecutar la opcién de Consultas/Reportes de Montos para Contratos lo hard de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Ment de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentardn algunas opciones de la cudl elegird
<Montos para Contratos > dando clic y le presentara la pantalla deseada.

LY Consuila/Heponle_ de Montos para Contratos == B3

Figura 10.22 Pantalla de Consultas/Reportes de Montos para Contratos

10.14.4. Consulta de Montos Para Contratos

1. Para consultar por Afio Especifico de clic en _ .
2. Si seleccioné por Afio Especifico ingrese el afio _ ;

3. Siselecciond por Rango de Afos ingrese el afio, inicial y el afio final.
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4. Para consultar por tipo de Presupuesto Ordinario de clic en .

S. Para consultar por tipo de Presupuesto Reservado de clic en - :

6. Para consultar todas de clic en [ .
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10.15. CONSULTAS/REPORTES DE CRITERIOS A EVALUAR

10.15.1. Objetivo

Consulta los criterios de evaluacion que pueden ser tomados en cuenta en los cuadros
comparativos de ofertas.

10.15.2. Requerimientos
Antes de realizar esta consulta debe cumplir con los siguientes requisitos:
v" Haber registrado los criterios de evaluacion.

10.15.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Criterios a Evaluar

w. Consulta/Repoite de Criterios de E valuacion

CODIGD | DESCRIPCION [F_RELAC MIN_|F. RELAC «
001 ESPECIFICACIONES TECNICAS 10 _
] 002 PRESENTACION 16
[ ] 003 PRECIO UNITARIO !
004 TIEMPO DE ENTREGA 10
n 005 TIEMPO DE GARANTIA 3
B 006 CALIDAD 1
N 007 CALIFICACION PROVEEDOR 3
N 008 DESCUENTO 10
009 CANTIDAD COTIZADA 1
N 010 CANTIDAD OBSEQUIADA 1
] 011 CONDICIONES DE OFERTA 20
012 COSTO UNITARIO 20
] 013 REGISTRO SANITARIO 4
] 014 VALOR ANTICIPO 3 |
(l I »
| | Cancelar P]

Figura 10.23Pantalla de Consultas/Reportes de Criterios de Evaluacion

10.15.4. Consulta de Codigos de Criterios a Evaluar

1. Como esta consulta en un listado de los Criterios de Evaluacion simplemente de clic
enel boton  ¥es | y podra ver por pantalla el listado como se muestra en la figura
10.23.
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10.16. CONSULTAS/REPORTES DE TIPOS DE CAMBIO
10.16.1. Objetivo

Consultar los tipos de Cambios Diarios y los enviados por la Direccion General de
Finanzas para la ejecucion del presupuesto.

10.16.2. Requerimientos

v Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado los Tipos de cambios
Diarios

v Desde el Sistema de Presupuesto debe de haberse ingresado los Tipos de cambios de
la Direccion General de Finanzas para la ejecucion del presupuesto.

10.16.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Codigos de Importacién

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentaran algunas opciones de la cual eligira
<Tipos de Cambio> dando clic y le presentara la pantalla deseada.

2% Consulta de Divisas M= E3 |

Abril 1999  |abri | 1998 ~|

: ‘ Dom | Lun | Mar | Mié | Jue | vie | Séb
' 28 28 30 3 1 2

4 5 6§ 7 8 9 10
[ 1 12 13 14 15 16 17

¢ Al'tipo Cambio Actual | 18 g 20 21 22 23 24
25 |26 o7 s l29 30 I
2 3 a § B Eall
| || Cédigo de Moneda | Descripcién [ Valor al Cambio _
‘ us DOLARAMERICAND ——— 7.260 00
% FF FRANCO FRANCESES 117300
] FS FRANCOS SUIZOS 4.78500
K LB LIBRA ESTERLINA 12,106.00
g LR LIRAS ITALIANAS 400
N DM MARCOS ALEMANES 3.925.00| |
[ su SUCRE 1.00
YE YENES 56.00 |
|
|
|
[
|

I nstrar Cancelar

Figura 10.24 Consulta/Reportes de Tipos de Cambio
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10.16.4. Consulta de Tipos de cambio

1. Seleccione el tipo de cambio que desea consultar.

(+ Altipo Cambio de DIGFIN

:
;
é

| B

2. Siselecciono (v AltipoCambioActudl  entonces se activara el calendario que se muestra a
continuacion para poder hacer la eleccion de la fecha para la consulta.

Abril 1999  [abril ] 1999 ~]

Dom | Lun | Mar | Mié | Jue | Vie | Séb
28 29 30 Eil 1 2
4 3 6 4 8 10
1" 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 126 127 1286 0129 130 i
2 3 4 5 ] I 3

Figura 10.25 Calendario para la eleccion de la Fecha

3. Declicen Mostar | para visualizar el resultado de la consulta.
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10.17. CONSULTAS/REPORTES DE MONEDAS
10.17.1. Objetivo

Consultar las monedas que se utilizan para realizar las distintas transacciones de
importacion.

10.17.2. Requerimientos

v Desde el Sistema de Importaciones debe de haberse ingresado las monedas
10.17.3. Abrir la pantalla de Consultas/Reportes de Codigos de Importacion
1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se le presentaran algunas opciones de la cudl eligira
<Monedas> dando clic y le presentara la pantalla deseada.

=1 Consulta de Monedas [ [7] x|

| Abee. | Descriocidn l Pais mE

sU SUCRE ﬂ

m ECUADDR =)

| %_, o - - o :1 l
_ = us DOLAR AMERICAND ESTADOS UNIDDS DE NORTE AMERICA . |

] =) DM MARCOS ALEMANES BRAZIL I |

] = FF FRANCOS FRANCESES ITALIA i i
A il LB LIBRAS ESTERLINAS ALEMANIA ‘
] = LR LIRAS ITALIANAS SUECIA ;

| = PE PESETAS ESPANDLAS JAPON | |

1 = vE YENES INGLATERRA x

i = FS FRANCOS SUIZ0S ARGENTINA

a4

Figura 10.26 Consulta/Reportes de Monedas
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Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el mena Very su uso en el
Sistema.
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11. MENU VER

v Bana de Henamientas

v Banade Estado

Figura 10.1 Menua Ver

En este mena habra opciones para personalizar la pantalla principal del Sistema de
Control Grafico de Repuestos, tales como quitar o poner la barra de estado y la barra de
herramientas.

11.1. VER BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de herramientas no esta
visible solo podra acceder a los programas principales mediante el menut de opciones.

4| 4 elolylgle

Figura 10.2 Barra de Herramientas

Para Activar la Barra de Herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en Barra de Herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcion se marcara
con un visto.

Para Desactivar la Barra de Herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en Barra de Herramientas del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.
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11.2. VER BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer esto habra
mas espacio para las pantallas.

| ADMIN | DIGMAT | NOM [MAYOS | 0Ma/1S® [1003AM

Figura 10.3 Barra de Estado

Para Activar la Barra de Estado haga lo siguiente:

e Haga clic en Barra de Estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se marcara con
un visto.

Para Desactivar la Barra de Estado haga lo siguiente:

e Haga clic en Barra de Estado del Menu Ver, en este caso el visto desaparecera.
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12. CONSULTAS EN LINEA

12.1. OBJETIVO

Dar la facilidad al usuario para que realice una busqueda rapida segun los criterios
deseados, y asi poder elegir el elemento que desee.

ﬂNota: Mientras dura la busqueda podra visualizar la siguiente imagen de (%
espera

12.2. CONSULTA DE AGREGADURIAS

1. Esta pantalla aparecera después de haber dado clic en _I .

« + Ayuda de Impoitaciones

Buscar Por : I
Descipciérr [ -

Figura 12.1. Pantalla de ayuda para las Agregadurias/Misiones

Puede buscar, formando sus criterios de la siguiente manera:
Sin Criterios
No Ingresa valores en las cajas de texto de Codigo y Descripcion
v' Por el Criterio del Codigo
Ingresa los primeros digitos o todos del codigo que desea buscar

™

Codigo: I2

v' Por el Criterio de Descripcion
Ingresa los primeros Caracteres o todos de la Descripcion que desea buscar.

Descripcidr  ["ARGE

v" Por el Criterio de Codigo y Descripcion
Ingrese los primeros digitos y caracteres del Codigo y Descripcion
respectivamente.

3. Después de seleccionado el criterio de clic en
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4. Mientras dura la busqueda podra visualizar la siguiente imagen de espera.

5. Una vez finalizada la busqueda podra visualizar la informacion encontrado como se
muestra en la Figura a continuacion.

< | = »

Figura 12.2. Pantalla de ayuda para las Agregadurias/Misiones

6. Para seleccionar uno de los elementos encontrados en la busqueda, lo puede hacer
de las formas que se detallan a continuacion

v' Posicionece en el elemento deseado, y de doble clic con el Boton Izquierdo del

Mouse.
v Posicionece en el elemento deseado, y de clic en Aceptar I

7. Si no es la informacién que usted esperaba o desea realizar otra busqueda, puede
repetir los pasos del 1-6

8. Si no desea hacer una seleccion o cancelar la pantalla de busqueda de clic en

Cancelar l O presiona la tecla ESC.
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12.3. CONSULTA DE MONEDAS

1.

LN

Esta pantalla aparecera después de haber dado clic en _I .

¢« + Ayuda de Impoitaciones

Figura 12.3. Pantalla de ayuda para las Agregadurias/Misiones

Puede buscar, formando sus criterios de la siguiente manera:
Sin Criterios

No Ingresa valores en las cajas de texto de Codigo y Descripeion
Por el Criterio del Codigo

Ingresa los primeros digitos o todos del codigo que desea buscar

ot

Por el Criterio de Descripcion
Ingresa los primeros Caracteres o todos de la Descripcion que desea buscar

Descripcién:  |<pL-

Por el Criterio de Codigo y Descripcion
Ingrese los primeros digitos y caracteres del Codigo y Descripcion
respectivamente.

Después de seleccionado el criterio de clic en Buscar ahora

Una vez finalizada la busqueda podra visualizar la informacion encontrado como se
muestra en la Figura 9.10.10

Busca Por I :
Codge [
Descripcién: [
Moneda [Pais ]
RU__ RUBLO ] UNION DE REPUBLICAS SO
“ »

Figura 12.4. Pantalla de ayuda de Monedas
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9. Para seleccionar uno de los elementos encontrados en la busqueda, lo puede hacer
de las formas que se detallan a continuacion

v' Posicionece en el elemento deseado, y de doble clic con el Boton Izquierdo del

Mouse.
v' Posicionece en el elemento deseado, y de clic en Aceptar |

10. Si no es la informacion que usted esperaba o desea realizar otra busqueda, puede
repetir los pasos del 1-6.

11. Si no desea hacer una seleccion o cancelar la pantalla de busqueda de clic en

Cancelar l O presiona la tecla ESC.
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12.4. COSULTA DE LOCALIDADES

6. Esta pantalla aparecera después de haber dado clicen .. |

w. Consulta de localidades ™ =] B3 |

[ ~ Todas las Localidades

B Locoidace- I P
@ {{] DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL
(] INSPECTORIA GENERAL DE ARMADA
(] BASE NAVAL GUAYAQUIL
(] HOSPITAL NAVAL
(] ACADEMIA DE GUERRA Naval
([ AVIACION NAVAL
() BASE NAVAL NORTE |
(7 BUQUE ESCUELA GUAYAS =
(7 CLUB NAVAL s,
{7 COMANDO DE OPERACIONES NAVALES ;
{7 DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
{{7 DIRECCION DE VIVIENDA
[ ESCUELA DE OFICIALES
{7 ESCUELA DE TRIPULANTES
() PRIMERA ZONA NAVAL
{7 ACADEMIA DE GUERRA GUAYAQUIL
[ AGENCIA DE INTELIGENCIA GUAYAQUIL s

| o | Cancels_

Figura 12.5. Consulta de localidades

2. Para seleccionar uno de las localidades, posicionese sobre una de las carpetas y de
clic con el boton izquierdo del Mouse r:> Figura 12.6

CRM}CORBETA MANTA

Figura 12.6. Seleccionando la localidad

3. Para aceptar la seleccion de clic en Aceptar |

4. Sino desea seleccionar ninguna localidad de clic en Cancelar I
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12.5. CONSULTA DE PROVEEDORES

1. Esta pantalla aparecera después de haber dado clicen . I

i + Ayuda de Importaciones

Figura 12.7. Pantalla de ayuda de proveedores

Puede buscar, formando sus criterios de la siguiente manera:

v

v

Sin Criterios

No Ingresa valores en las cajas de texto de Codigo y Descripeion
Por el Criterio del Codigo

Ingresa los primeros digitos o todos del codigo que desea buscar

Cédgo [1

Por el Criterio de Descripcion
Ingresa los primeros Caracteres o todos de la Descripcion que desea buscar

Descipain:  [A

Por el Criterio de Codigo y Descripcion
Ingrese los primeros digitos y caracteres del Codigo y Descripcion
Respectivamente.

Después de seleccionado el criterio de clic en Buscar shora |

Una vez finalizada la busqueda podra visualizar la informacion encontrado como se
muestra en la Figura 12.8.

Buscy Pox : l :
Buscar shora
Cos [‘_.....— PR~ xherall
Descipciéer  [a e —
CODIGO |NOMBRE
19 ALMACEN X
] 108/ ALENIA DIFESA
4 | 3

Figura 12.8. Pantalla de ayuda para los proveedores
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12. Para seleccionar uno de los elementos encontrados en la busqueda, lo puede hacer
de las formas que se detallan a continuacion

v" Posicionece en el elemento deseado, y de doble clic con el Boton Izquierdo del

Mouse.
v Posicionece en el elemento deseado, y de clic en _____éunt!_l

13. Si no es la informacion que usted esperaba o desea realizar otra busqueda, puede
repetir los pasos del 1-6.

14. Si no desea hacer una seleccion o cancelar la pantalla de busqueda de clic en

Cancelar | 6 presiona la tecla ESC.
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12.6. CONSULTA DE CREDITOS

1. Esta pantalla aparecera después de haber dado clic en __J

¢ + Ayuda de Importaciones

Busca Por : I
Ao
Numero [

Figura 12.9. Pantalla de ayuda de Créditos

2. Puede buscar, formando sus criterios de la siguiente manera:

v' Sin Criterios
No Ingresa valores en las cajas de texto de Ailo y Numero

v Por el Aro
Ingresa los primeros digitos o todos del codigo que desea buscar

Ao 133

v' Por el Criterio de Numero de Crédito
Ingresa los primeros Numeros o todos Del numero de crédito

Nimero I2

v Por el Criterio del Afio y el Criterio de Numero de Crédito
digitos y caracteres del Codigo y Descripcion

Ingrese los primeros

respectivamente.

3. Después de seleccionado el criterio de clic en

4. Una vez finalizada la busqueda podra visualizar la informacion encontrado como se

muestra en la Figura 12.10

Buscar Por :I
Buscar shora
s [ress Aceplar
2 Concely
I}f& [Némero [Fecha Veto,
23 | BMN9B
« | »

Figura 12.10.  Pantalla de ayuda para los Creditos

ESPOL
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5. Para seleccionar uno de los elementos encontrados en la busqueda, lo puede hacer
de las formas que se detallan a continuacion

v" Posicionece en el elemento deseado, y de doble clic con el Boton Izquierdo del

Mouse.
v Posicionece en el elemento deseado, y de clic en ___I&NH

6. Sino es la informacion que usted esperaba o desea realizar otra bisqueda, puede
repetir los pasos del 1-6

7. Si no desea hacer una seleccion o cancelar la pantalla de busqueda de clic en

Cancelar ] O presiona la tecla ESC.
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12.7. CONSULTA DE CODIGOS DE IMPORTACION

1. Esta pantalla aparecera después de haber dado clic en _I

¢« » Ayuda de Importaciones

Figura 12.11.  Pantalla de ayuda de Codigos de Importacion

2. Seleccione el tipo de busqueda dando clic sobre una de las carpetas.

BuscarPor : | Busear por Fechas|

3. Si usted selecciono BuscaPor : Ientonccs. puede buscar formando sus criterios de la
siguiente manera:
v' Sin Criterios
No Ingresa valores en las cajas de texto de Codigo y Descripcion
v' Por el Criterio del Codigo
Ingresa los primeros digitos o todos del codigo que desea buscar

Codg: [

v' Por el Criterio de Descripcion
Ingresa los primeros Caracteres o todos de la Descripcion que desea buscar

Descripeiéer 4

v' Por el Criterio de Cédigo y Descripcion
Ingrese los primeros digitos y caracteres del Coédigo y Descripcion
respectivamente.

4. Si usted selecciono  puscapufechss|] €ntonces, puede buscar formando sus

criterios de la siguiente manera:

v' Sin Criterios
No Ingresa valores en las cajas de texto de fecha inicial y final

v' Por el Criterio de Fecha Inicial
Ingresa la fecha inicial, puede ayudarse también con el calendario que le da el
Sistema que aparece al dar doble clic con el botén izquierdo del Mouse. (Véase
siguiente Seccion)

[ Inicial |
| 0170271399 14
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v" Por el Criterio de Fecha Inicial
Ingresa la fecha final, puede ayudarse también con el calendario que le da el
Sistema que aparece al dar doble clic con el boton izquierdo del Mouse. (Véase
siguiente Seccion)

21/021933 {4

v' Por el Criterio de Fecha Inicial v Final
Ingrese la fecha final e inicial.

wn

Después de seleccionado el criterio de clic en || Buscarahora | |

6. Una vez finalizada la basqueda podra visualizar la informacion encontrado como se
muestra en la Figura 12.12

Buscar Por © Buscarpor Fachas |

Busca shara
Facha de Il Frnal
Elaboracidn: | [01/01/1998  29/06/1%9 [ iomd
Cancelx
a
_CODIGO DE IMPORTALION POR ASISTI |
"COMPRA -
COMPRA

COMPRA MATERIALES

COMPRA DE ACTIVO FLIO PARA LA DIG

COMPRA DE MOTORES PARA LA CORE

COMPRA DE REPUESTOS PARA LA DN ¥
»

Figura 12.12.  Pantalla de ayuda para los Cédigos de Importacion

7. Para seleccionar uno de los elementos encontrados en la busqueda, lo puede hacer
de las formas que se detallan a continuacion.

v' Posicionece en el elemento deseado, y de doble clic con el Boton Izquierdo del
Mouse.

v Posicionece en el elemento deseado, y de clic en Aceptar I

8. Si no es la informacion que usted esperaba o desea realizar otra busqueda, puede
repetir los pasos del 1-6

9. Si no desea hacer una seleccion o cancelar la pantalla de busqueda de clic en

Cancelar | O presiona la tecla ESC.
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12.8. UTILIZACION DEL CALENDARIO DEL SISTEMA

1. Esta pantalla aparecera después de haber dado doble clic en cualquier campo de la

Carpeta  Busca porFechas| -

a seleccionar.

Mes de la fecha
a seleccionar.

A‘J/rﬁ\ﬁo de la fecha
4| 1999 p—

/Dias

sémana

de

la

Dias del mes de Ia\Nn 11

January >
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sac
1 2

3 4 5 6 ' 8 9
12 113|114 | 15 | 16

= 19 | 20| 21 | 22 | 23
26 | 27 | 28 | 29 | 30

fecha que se esta ~18
seleccionando 24 | 25
3

Cancel I

Figura 12.13.

Pantalla del calendario del Sistema

2. Seleccione el afio del calendario dando clic en 1] para elegir afios anteriores al

actual y p| para afios posteriores.

4

1999

L4

3. Seleccione el mes del calendario dando clic en !l para elegir meses anteriores al
actual y [p»| para meses posteriores.

4

January

»

4. Seleccione el dia del calendario dando clic en el nimero que corresponda al dia de

la fecha que desea elegir )

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

1 2

3 4 5 b 7 8 9

10 | 11 | 12|13 | 14| 15 | 16

17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23

24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30
3

5. Después de seleccionar la fecha de clic en

FORM. para aceptar la fecha .

6. Sino desea hacer la seleccién de fecha pueda dar clic en __Cancel I

PROTCOM
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12.9. CONSULTA DE REPRESENTANTES LEGALES

1. Esta pantalla aparecera después de haber dado clicen _.. | .

i + Apuda de Adquisiciones

Figura 12.14.  Pantalla de ayuda para los Representantes Legales

2. Puede buscar, formando sus criterios de la siguiente manera:

v' Sin Criterios
No Ingresa valores en las cajas de texto de Codigo y Descripeion

v' Por el Criterio del Codigo
Ingresa los primeros digitos o todos del codigo que desea buscar

v Por el Criterio de Descripcion
Ingresa los primeros Caracteres o todos de la Descripcion que desea buscar

v' Por el Criterio de Codigo y Descripcion
Ingrese los primeros digitos y caracteres del Codigo y Descripcion
respectivamente.

3. Después de seleccionado el criterio de clic en || Buscar shora |

4. Una vez finalizada la busqueda podra visualizar la informacion encontrada como se
muestra en la fig. 9.26

: Ayuda de Adquisiciones E3 I
Buscar Por : |
Buscar ahora
Cédga ;
Descrpcion: I
I Cancelar
CODIGO [NOMBRE -
) [ 000004 'ALVARADO CALLE CECILIA FIORA
| 000023 BARCIA GUTIERREZ CARMEN GLADIS o
|| 000024  CORREA GUZMAN SUSANA DINA
|| 000005 FUENTES DAYSY
|| 000007 MARTINEZ VILLA VILMA ROSA
|| 000001 MENENDEZ CALLE DAVID AGUSTIN
|| 000006 MERINO PLAZA SARA ISABEL
000008 SMITH GUSTAVO -

Figura 12.15.  Pantalla de ayuda para los Representantes Legales

6. Para seleccionar uno de los elementos encontrados en la busqueda, lo puede hacer
de las formas que se detallan a continuacion

v' Posicionese en el elemento deseado, y de doble clic con el Boton [zquierdo del

Mouse.
v Posicionese en el elemento deseado, y de clic en Aceptar |
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7. Sino es la informacion que usted esperaba o desea realizar otra busqueda, puede
repetir los pasos del 1-6

8. Si no desea hacer una seleccion o cancelar la pantalla de busqueda de clic en

Cancelar l O presione la tecla ESC.
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12.10. CONSULTA DE TABLAS GENERALES DEL SISTEMA

1. Esta pantalla aparecera después de haber dado clicen _.. I

i 1 Ayuda de Adquisiciones [ X| |

Buscar Por : |
Codigo: [
Descripcién: I

Figura 12.16.  Pantalla de ayuda para las Tablas Generales del Sistema

2. Puede buscar, formando sus criterios de la siguiente manera:

v' Sin Criterios
No Ingresa valores en las cajas de texto de Codigo y Descripcion

v Por el Criterio del Codigo
Ingresa los primeros digitos o todos del codigo que desea buscar

v" Por el Criterio de Descripcion
Ingresa los primeros Caracteres o todos de la Descripcion que desea buscar

v' Por el Criterio de Codigo y Descripcion
Ingrese los primeros digitos y caracteres del Codigo y Descripcion
respectivamente.

3. Después de seleccionado el criterio de clic en

4. Una vez finalizada la bisqueda podra visualizar la informacion encontrada como se
muestra en la fig. 9.65

_TIPQ DE OFICIOS PARA IMPORTACIONES
TIPQ DE SERVICIO

_TIPQ DE TRAMITE PARA LA TOMA DE SEGURO _‘
TIPO DE TRANSACCIONES DE LA NOTA DE PEDIOO

TIPS DE DOCUMENTOS DE PAQVEEDDRES

"TIPOS DE GARANTIAS PARA CONTRATOS >

Figura 12.17.  Pantalla de ayuda para las Tablas Generales del Sistema

6. Para seleccionar uno de los elementos encontrados en la bisqueda, lo puede hacer
de las formas que se detallan a continuacion

v' Posicionece en el elemento deseado, y de doble clic con el Botén Izquierdo del
Mouse.
v Posicionece en el elemento deseado, y de clic en gceplar
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7. Sino es la informacion que usted esperaba o desea realizar otra busqueda, puede
repetir los pasos del 1-6

8. Sino desea hacer una seleccion o cancelar la pantalla de basqueda de clic en

Cancelar I O presione la tecla ESC.
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12.11.CONSULTA DE TIPOS DE CAMBIO

1. Esta pantalla aparecera después de haber dado clicen .. |

¢+ + Ayuda de Importaciones

Busca Por : I Buscar por Fechas |

Abteviatura: l_
Descripciéec |

Figura 12.18.  Pantalla de ayuda de Tipos de Cambio.

2. Seleccione el tipo de busqueda dando clic sobre una de las carpetas.
Buscar Por : | Btncuquwha:I

3. Si usted selecciono BuscarPar :|cnt0nces, puede buscar formando sus criterios de la
siguiente manera:
v' Sin Criterios
No Ingresa valores en las cajas de texto de Codigo y Descripcion
v Por el Criterio del Cédigo
Ingresa los primeros digitos o todos del codigo que desea buscar

Abrevistwa: [ g

v" Por el Criterio de Descripcion
Ingresa los primeros Caracteres o todos de la Descripcion que desea buscar

Descipcion: 4.

v' Por el Criterio de Cédigo y Descripcion
Ingrese los primeros digitos y caracteres del Codigo y Descripcion
respectivamente.

4. Si usted selecciono  puseyporfechss] €ntonces, puede buscar formando sus criterios de

la siguiente manera:

v Sin Criterios
No Ingresa valores en las cajas de texto de fecha inicial y final

v' Por el Criterio de Fecha Inicial
Ingresa la fecha inicial, puede ayudarse también con el calendario que le da el
Sistema que aparece al dar doble clic con el botdn izquierdo del Mouse. (Véase
siguiente Seccion)

[ Tricia

| |o1/021939 [§
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v’ Por el Criterio de Fecha Inicial
Ingresa la fecha final, puede ayudarse también con el calendario que le da el
Sistema que aparece al dar doble clic con el boton izquierdo del Mouse. (Véase
siguiente Seccion)

217021999

v' Por el Criterio de Fecha Inicial y Final
Ingrese la fecha final e inicial.

5. Después de seleccionado el criterio de clic en || Buscar hora | |

6. Una vez finalizada la busqueda podra visualizar la informacion encontrado como se
muestra en la Figura 12.19

i + Apuda de Importaciones [x]
Buscar Por : I Buscar panedml .
Buscar ahora
| Cancelar
Cédigo| Moneda [Fechadelng | Tipo de Cambio [Usuario -]
i3 fus |06/04/1939 | 10.000.0000 ADMIN
|| 2 Us 107/04/1999 |  10,000.0000 ADMIN ]
] 2us [08/04/1939 | 10,000.0000 ADMIN
| 2us |26/041933 | 7.260.0000 ADMIN
| 2lus 130/04/1933 | 8,500.0000 ADMIN
| 2lus |07/05/1933 | 12.600.0000 ADMIN
] 2 Us 08/05/1993 15,000 0000 ADMIN +
4 | » |

Figura 12.19.  Pantalla de ayuda para los Tipos de Cambios

7. Para seleccionar uno de los elementos encontrados en la busqueda, lo puede hacer
de las formas que se detallan a continuacion.

v' Posicionece en el elemento deseado, y de doble clic con el Botén Izquierdo del

Mouse.
v Posicionece en el elemento deseado, y de clicen ~—_ Aceptar I
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13. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

13.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrénico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 12.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

¢ Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

e Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor
o imprimiéndola.

Unidad de memoria auxiliar |La computadora coloca la informacion en un
almacenador electronico del que puede recuperarse
mas tarde.

Tabla 12.1 Componentes de una computadora.

Impresora (Salida)

Monitor (Salida)

CPU (Procesamiento) |

—_
s

Unidad de Disco |

-
o e

—a Mouse (Entrada)

Teclado (Entrada)

Figura 12.1 Componentes de una computadora.
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13.2. UNIDADES DE ENTRADA

13.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

£ EEE0CE0EONDD
'
S]ci[w[m————]c:[=)an'e

Figura 12.2 Teclado.

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.
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e Las teclas de modo calculadora

Estas estdan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

E FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA  Movimiento cursor izquierda

=

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho
Inicio I HOME INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea
Bl END FIN Mueve el cursor al final de la linea.
“ +
— ﬂ PAGE RE Paiiiiit o - | I
s || |up PAG ermite avanzar paginas anteriores a la actua
o B I PAGE AV Peiit £ - | |
v Pag DOWN PAG ermite avanzar paginas posteriores a la actua

Tabla 12.2 Teclas de Movimiento
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e Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

= ———— 1 C e . .
uando esta activada, puede insertar caricteres de un
Insert INSERT INSERT p
e} | texto.
S , Borra el caracter que esta en la posicion actual del
Supr DELETE  SUPR
I . _ cursor.
— NUM BLOQ Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
L= |0k |NUM  Iteclado de edicién. -
-— l | BACKSPAC RETROCESO Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
[ E 5 . £ -
; =4 |E cardcter que esté en la posicion del retroceso
I | PRINT IMPR :
gt SCREEN | PANT Captura la pantalla que se encuentre activa.

|

SCROLLL | BLOQ ‘
| LocK DESPL Retroceder Pagina.

5

Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
tabulador.
Es utilizada para ingresar ciertos codigos y caracteres

TAB TABULADOR

Contro CTRL CONTROL y
,;_ 4 que no estan en el teclado normal.
Alt | ALT ALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
| —— .
P - - Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
=3 | una letra, esta aparece en mayuscula.
| EnTER ENTER Es la .tecla prmc_lpal que _lr’1dlca a la computadora que
= ' se ha ingresado informacidn.
s lase Fse Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

alguna operacion que se esté realizando.

Tabla 12,3 Teclas Especiales.

13.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
¢ informacion al mismo. Esta informacién que se ingresa es bdsicamente
K/‘ comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratén y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de didlogo y otros objetos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema Académico, podra ver en la pantalla
una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el escritorio. A esta flecha se le da
el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se explican los términos basicos
asociados con el uso del Mouse.
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TAREA | ACCION B
Sefialar | Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento
Hacer Clic Sefiale un elemento y, a continuacion, presione y suelte
S | rdpidamente el botén del Mouse
: |
Haoes dobils Ol Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente
¢l boton del Mouse dos veces
i le i i ;
P a— ' Seiiale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton del

Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Tabla 12.4 Acciones del Mouse.

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea
en curso.

[% Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
_ ventana. )
I Punlero para ingresar texto o para seleccxonar texto

R? Selecc10n de Ayuda

QE Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.
Z ' La computadora esta ocupada.

© Seleccion no disponible
I “Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal
N —

—
'\. ‘ Ajuste diagonal 1

.{' Ajuste dlag,onal 2

-

O ‘ Mover un objeto

Tabla 12.5 Punteros del Mouse.

13.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
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Memory), y la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas vy
matematicas.

Figura 12.3 Procesador Figura 12.4 Memoria RAM

13.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos Opticos 0 CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protecciéon contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacioén. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida
que los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos Opticamente,
con la misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.

Tabla 12.6 Unidades de Almacenamiento.

13.3.2. Unidad de Salida

[La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.

Tabla 12.7 Unidades de Salida
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PC BITA NTPD Fecha: 22/05/1999
uario : ADMIN Hora : 18:15:1
Pag. # 1
ARMADA DEL ECUADOR

DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS - DIRABA
BITACORA DE NOTASDE PEDIDO

Desde 1998/12/31

COMPRA
8 - 3 15/05/1998 1998051800102 DM 570.00 2,237,250 MAQUINARIA Y EQUIPO BELICO Y DES 1998 A 026 067 001 32 MARINE LOGISTIC
)8 - 4 04/08/1998 1998000200201 US 468,000.00 3,397,680,000 VEHICULOS DE TRANSPORTE TERRESTR 1998 M 015 075 001 22 MOTRANSA C A,
8 - 5 17/03/1998 1998050800102 DM 24,900.00 97,732,500 ASESORIA E INVESTIGACION ESPECIAL 1998 F 014 057 002 42 DEUTSHE SCHLAUCHEBOOT
8 - 6 27/04/1998 1998004000101 US 3,319.18 24,097 247 MAQUINARIA Y EQUIPO BELICOYDES 1998 A 008 067 001 32 MILLER ELECTRIC MFG CO.
8 - 8 22/04/1998 1999000900101 US 4,004.00 29,069,040 MATERIAL Y EQUIPO DE DEFENSA Y SEI1998 F 004 069 002 42 MARINE LOGISTIC 1998 -00010
)9 - 9 29/04/1999 1998002900101 US 2,440.00 17,714,400 MATERIAL Y EQUIPO DE DEFENSAYSE1998 F 004 069 002 42 A M C (ADMIRAL MARINE CO.
9 - 10 04/02/1999 1999051300102 |IB 456266 55,235,562 COMPRA DE PARTES Y REPUESTOS 1999 A 007 067 003 22 ALSTOM
9 - 11 03/05/1999 1999051300201 US 12,000.00 87,120,000 PERTRECHOS 1999 F 004 069 002 42 A M C (ADMIRAL MARINE CO
9 - 11 03/05/1999 1999051300201 US 12,000.00 87,120,000 COMPRA DE MAQUINARIAS Y EQUIPOS 1999 F 003 077 003 42 A M C (ADMIRAL MARINE CO
9 - 12 03/05/1999 1999051000101  US 4562 66 33124912 PERTRECHOS 1999 F 004 069 002 42 ALSTOM
)9 - 13 12/05/1999 1999050700101  US 1,200.00 8,712,000 MANTEN.REPAR BIENES USO BELICO 1999 A 028 078 023 22 AE. MONSEN
)9 - 14 13/05/1999 1999050800101  US 1,200.00 8,712,000 MANTEN REPAR BIENES USO BELICO 1999 A 028 078 023 22 A M C (ADMIRAL MARINE CO

9 - 15 13/05/1999 1999050800201 US 1,800.00 13,068,000 AM C (ADMIRAL MARINE CO



ARMADA DEL ECUADOR

DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

Guayaquil

DIRABA - IMP - O/A 1999 000047 Fecha: Mayo 24 de 1999

De: DIRECTOR DE ABASTECIMIENTO

Para: ADIMINISTRADOR DEL | DISTRITO DE ADUANAS

Asunto: ENTREGA DE MATERIALES

1.- De conformidad con 1lo que dispone el Decreto No. 2578, publicado

en el Registro Oficial No.654 de Marzo 15 de 1995,sirvase a disponer el desaduanamiento
DIRECTO, mediante aforo DOCUMENTAL de conformidad con el Art., 23 de la L.O.A

vigente y el Art. 59 de la autodicha Ley el siguiente material RESERVADO.

VIA AEREA . TRANSOCEANICA S.A.

FECHA DE LLEGADA o 24/05/1999

MARCA : ARMADA DEL ECUADOR,DIRABA

CANTIDAD : 6 BULTOS

PESO . 350 KGS

CONTENIDO : REPUESTOS

CONSIGNATARIO : ARMADA DEL ECUADOR

PROCEDENCIA : ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA

GUIA No. : 96000-3000

No. COMUNICACION : DINNAV-ALO-0

REPARTO BENEFICIARIO : DINNAYV
CODIGOS DE IMPORTACION PROVEEDOR PAIS DEL PROVEEDOR
1999400324 MARLOG ESTADOS UNIDOS DE NORTE

AMERICA

DIOS, PATRIA Y LIBERTAD

DIRECTOR DE ABASTECIMIENTO

ADMINISTRACION DE ADUANAS

De conformidad con lo que dispone el decreto No. 2578 DAR CUMPLIMIENTO



ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTO

No.
Nota de Pedido
Fecha: 28/04/1999
Cadigo de Importacion 1999000401524
Comprador : ARMADA DEL ECUADOR
Vendedor: ELECTRONICA INTERNACIONAL
Por mediacion de: AGREGADO NAVAL DEL ECUADOR EN  ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA
Medio de Transporte ~ AEREO
Seguro : TOMADO EN EL ECUADOR
Marcas: ARMADA DEL ECUADOR - DIRECCION DE ABASTECIMIE

Condiciones de Pago: GIRO A LA VISTA

Declaracion Arancelari MATERIAL RESERVADO

Embarque: PARCIAL
Costo: 4,802.80

Divisa US DOLAR AMERICANO
Beneficiario del Giro AGREGADO NAVAL DEL ECUADOR EN ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA

1999 - 000071

BANCO HOLANDES UNIDO Cta. Cte. No. : 453
Referencia: SOL 199900001 28/04/1999
Anexo: COT 199900001 - 1
Descripcion Canlidad] Precio Unitario TOT
CAPACITOR FXD MICA DIEL,680PF,2% 4.00 99.55 398
CAPACITOR FXD,CER DIEL,1000PF,10% 2.00 1,110.56 2,221
CAPACITOR FXD MICA DIEL,68PF,2% 4.00 95.04 380
CAPACITOR FXD MICA DIEL,3PF,0.5PF 2.00 549.78 1,099
TARJETA-ELECTRONIC INTEGRATED CKT 2.00 27.34 54
(VO2735)*A14U15 4.00 114,18 456
CAPACITOR FXD MICA DIEL,2PF,0.5PF 2.00 96.18 192
TARJETA-ELECTRONIC INTEGRATED CKT (VO2735)*A14U6
US 4.80:
Descuentos (
TOTAL 4.80.

on:Cuatro mil ochocientos dos 8/100 DOLAR AMERICANO

Partidas Presupuestarias

1999F004 - 069 - 002 - 42530902 - US  4,802.80

DIRECTOR DE ABASTECIMIENTOS



ARMADA DEL ECUADOR
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE 1999- 000028
FIRMA CONTRATISTA: MARLOG
Nuamero de Contrato: 1999 - 000030
Objeto del Contrato:

COMPRA DE REPUESTOS PARA LA MAESTRANZA

En la Ciudad de Guayaquil, el dia 1 de Enero de 1999 , en las Instalaciones de

DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS de la ARMADA DEL ECUADOR, con la concurrencia de la comisié

comsisidén conformada por los siguientes tenores

TNFG - ELEC  VILLON RODRIGUEZ
SGTO - AD. CARVAJAL CASTRO
SR. ALVARADO CALLE KATTY FERNAND REPRESENTANTE

Se procede a la Entrega-Recepcion de los materiales que se detalla a continuacion

Cant. N.S.N/Codigo Numero de Parte Descripcion Precio
TOTAL

1 FSN 10782 102A 190-11 MOTOR 102A 190-11 750.00 750.(
e ) Tl B T l

SON: Setecientos Cincuenta Dolares % 100 - == D U= = P

OBSERVACIONES:

Consecuentemente los delegados antes indicados, convienen en celebrar la entrega recepcion de los materiales detallados anteriormente
MARLOG
Para lo cual sucriben la presente acta en original y cinco copias de igual ten 1 de Enero de 1999

TNFG -ELEC VILLON RODRIGUEZ BOLIVAR DANIEL SGTO-AD. CARVAJAL CASTRO ANIBAL

ALVARADO CALLE KATTY FERNANDA
Representante de la Cia MARLOG



MPC TRAN_CONT
Jsuario: ADMIN

ARMADA DEL EC
Direccién General del
TRANSACCIONES AUTOMATICAS CONTABLES
Desde: 01/01/1993 Al 24/05/1999

Tipo Comp. Doc. N° Doc  Fech Tran.Fech. Cont. Bodega Cuenta KARDEX
BOLT
LIQU 1999000027
15/04/1999 920810 1999400624
15/04/1999 910810 1999400624
NTPD 1999000058
17/04/1999 ACEITES Y LUBRICANTES 117801 11
17/04/1999 211312 11
NTPD 1999000059
17/04/1999 117801 11
17/04/1999 211312 11
PLGT 1999000059
18/04/1999 117801 199950500224
18/04/1999 110501
PLGT 1999000060
18/04/1999 117801 199950500224
18/04/1999 110501
NTPD 1999000064
23/04/1999 115110 0505
23/04/1999 211312 0505
NTPD 1999000064
23/04/1999 910810 1999050500524
23/04/1999 920810 1999050500524
PLGT 1999000063
23/04/1999 910810 1999050500524
23/04/1999 920810 1999050500524
LIQU 1993000034
23/04/1999 920810 1999050500524
23/04/1999 910810 1999050500524
NTPD 1999000066
26/04/1999 117801 1999000401124
26/04/1999 211312 0071
LIQU 1999000036
29/04/1999 920810 1999000401624
29/04/1999 910810 1999000401624
LIQU 1999000037
29/04/1999 920810 1999000401824
29/04/1999 910810 1999000401824
NTPD 1999000077
30/04/1999 117801 1999000401924
30/04/1999 211312 0071
LIQU 1993000039
08/05/1999 ACEITES Y LUBRICANTES 117009 11
08/05/1999 117801 199950500224
NTPD 1999000078
11/05/1999 117801 1999000401924

11/05/1999 211312 0071



* NTPD REPU

Fecha: 22/05/1999

rio : ADMIN Hora : 18:20:2
Pag. # 1
ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS - DIRABA
NOTAS DE PEDIDO POR CODIGO DE IMPORTACION
REPUESTOS

egaduria/Mision AGNAWA
ligo de Importacion: 1998000200 Proveedor : MARKETRONICS CORP. ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA
arto Solicitante DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL Fecha de Confirmaci: 08/12/1998
arto Responsabl DIRECCION ELECTRONICA, COMUNICA Fecha de Elaboracié : 22/04/1998 Plazo de Entrega :75 Dias
cripcion del Materia : JBS-176 150W SSB RADIO TELEFONO Via de Embarque: 1 AEREO
‘ega T TOTAL
ervacion : Forma de Pago: : CREDITO
i de Pedido /998 - 00000/
oS PROFORMA S/N 10/2 Fecha de Elaboracion: 22 de Abril de 1998 Valor en Divisa 7,100.00 US - DOLAR AMERICANO
rencia OFC. DIECAR-ADM-6 Valor en Sucres 35,145,000.00
m | Codigo/N.S.N. Niamero de Parte Descripcidn Cantidad Precio Sub Total

FSN 205 JBS-176 150W SSB RADIO TELEPHONE JSB-176 150W S | 1.00 7,100.00 7,100.00

7,100.00

1 de Pedido /995 - 000002
L0S COT 12121 Fecha de Elaboracion: 26 de Abril de 1998 Valor en Divisa 1, 200,00 US - DOLAR AMERICANO
rencia SOL 1212 Valor en Sucres 8,712,000.00
m | Codigo/N.S.N. Numero de Parte Descripcion Cantidad Precio Sub Total

FSN 200 30210013594100 BLOCK BALLCOCK,NDI13 10.00 120.00 1,200.00

1,200.00

Total Cédigo de Importaci6n > 8,300.00



IMPC_DIVI_PRES

Fecha: 24/05/1999

Usuario: ADMIN Hora: 16:27:49
Pagina: 1
ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL
MONEDAS
Codigo Abreviacion Descripeion Pais
3 DM MARCOS ALEMANES BRAZIL
4 FF FRANCOS FRANCESES ITALIA
5 FS FRANCOS SUIZOS ARGENTINA
6 LB LIBRAS ESTERLINAS ALEMANIA
7 LR LIRAS ITALIANAS SUECIA
8 PE PESETAS ESPANOLAS JAPON
1 Su SUCRE ECUADOR
2 us DOLAR AMERICANO ESTADOS UNIDOS
9 YE YENES INGLATERRA



ARMADA DEL ECUADOR

DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS - DIRABA

LISTAS DE EMPAQUES

Jumero de listade Emp. @ 1999 000023
Juestra referencia © 1999000100224 Fecha:  20/05/1999
~onsignado : AEROESPATIALE
Jbservacion :
Item F.S.N/Cdédigo Numero de Parte Denominacion Namero de serie
I FSN 48 CKO05BX103M  CAPACITOR FXD,CER DIEL,0.01UF,20% 78900-200
2 FSN 40001 102267 ANILLO DE RESORTE 78HLNCM
Empacado en 3.00 bultos Peso 350 Kg. Volumen 1050

Via de embarque AEREO Embarcador: TRANSOCEANICA S.A.



ARMADA DEL ECUADOR

DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS - DIRABA

LISTAS DE EMPAQUES

Jumero de listade Emp. : 1999 000023
Nuestra referencia : 1999000100224 Fecha: 20/05/1999
“onsignado . AEROESPATIALE
Jbservacion ;
Item F.S.N/Codigo Numero de Parte Denominacion Niamero de serie
1 FSN 48 CKO05BX103M  CAPACITOR FXD,CER DIEL,0.01UF,20% 78900-200
2 FSN 40001 102267 ANILLO DE RESORTE T8HLNCM
Empacado en 3.00 bultos Peso 350 Kg. Volumen 1050

Via de embarque AEREO Embarcador: TRANSOCEANICA S.A.



ARMADA DEL ECUADOR

DIRECCION DE ABASTECIMIENTO

LIQUIDACION DE CODIGO DE IMPORTACION No.

CODIGO DE IMPORTACION 1999051300102

CIA. PROVEEDORA ALSTOM

CONCEPTO REPUESTOS PARA GENERADOR PAXMAN
REFERENCIA OF.DINNAV ALO 015-O0

MONEDA LIBRA ESTERLINA

ACTAS DE INSPECCION
1999  ACTI 5 FACTURA No. 120000-0000
NOTAS DE PEDIDOS

1999  NTPD 10 Valor de la Nota de Pedido:
Cedula Pres. 1999 A04 2 007 067 003

(4
(%]

GASTOS

TGI 005 I GASTOS SEGURO DE TRANPORTE

TGI 002 2 GASTOS ESTIBAJES Y MANIPULEO

TGI 001 3 GASTOS TAZAS DE SERVICIOS ADUANEROS
TGI 006 4 GASTOS FLETE AEREO

SE LIQUIDA AL TIPO DE CAMBIO SEGUN RAD. DIGFIN PRE
101920ZFEB99 SOLO PARA EFECTOS DE BODEGA

Cincuenta y nueve millones trescientos catorce mil quinientos cinco 00/100 SUCRES

LIQUIDADOR

DIVISION DE LIQUIDACIONES JEFE DPTO. DE IMPORTACIONES

GUIA 07422545180

SIN REFERENCIA
TOTAL GASTOS

INTERVIENE

T

AGREGADURIA :  MISITA

Fecha 15/01/1999

TIPO DE CAMBIO INGRESADO 12,106.00

TOTAL NOTAS DE PEDIDO 55,235,562.00

178.363.00

20,000.00
FACTURA 006969  92.499.00

3,788,081.00
4,078,943.00

59,314,505.00

VTO. BUENO

DIRECTOR DE ABASTECIMIENTO



ADQC GARA TODA.RP Fecha: 25/05/1999
Usuario: ADMIN Hora: 09:26:13
Péagina: 1
ARMADA DEL ECUADOR
DlRECCI()N GENERAL DEL MATERIAL-DIGMAT
REPORTE DE GARANTIAS PARA CONTRATOS

Proveedor: 000145 MARLOG

Contrato No.: 1999 - 000030

No. Gar. Tipo de Garantia Documento Fech. Emis Fech. Venc.  Valor Original Porec. Valor Garantia
49  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 2 % DEL VA CHEQUE CERTIFICA 08/05/1999 31/05/1999 750.00 2.0 15.00
50  GARANTIAS DEL 100% DEL ANTICIPO GARANTIA POR VAL 08/05/1999 31/05/1999 350.00 100.0 350.00

Proveedor: 000150 AEROESPATIALE

Contrato No.: 1999 - 000022
No. Gar. Tipo de Garantia Documento Fech. Emis Fech. Venc. Valor Original Porc. Valor Garantia
49  GARANTIA ECONOMICA | IGUAL AL VALOR DEL BIEN POLIZA DE SEGURO  04/03/2090 04/03/2090 500.000.00 100 500.000.00



ADQC GARA DEVU.RP
Usuario: ADMIN

ARMADA DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL-DIGMAT
REPORTE DE GARANTIAS PARA CONTRATOS
GARANTIAS DEVUELTAS

Proveedor: 000145 MARLOG

Contrato No.: 1999 - 000030
No. Gar. Tipo de Garantia Documento Fech. Emis Fech. Venc.  Valor Original
50  GARANTIAS DEL 100% DEL ANTICIPO GARANTIA POR VAL 08/05/1999 31/05/1999 350.00
Motivo de la Devolucion POR FINALIZACION DE LA COMPRA

Proveedor: 000150 AEROESPATIALE

Contrato No.: 1999 - 000022
No. Gar. Tipo de Garantia Documento Fech. Emis Fech. Venc.  Valor Original
49  GARANTIA ECONOMICA | IGUAL AL VALOR DEL BIEN POLIZA DE SEGURO 04/03/2090 04/03/2090 500,000.00
Motivo de la Devolucion POR CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

Fecha: 25/05/1999
Hora: 09:31:30
Péagina: 1

Porc.  Valor Garantia
100.0 350.00

Porc. Valor Garantia
100.0 500,000.00



IMPC _DIVI_PRES
Usuario: ADMIN

ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL

Fecha: 24/05/1999
Hora: 16:34:39
Pagina: |

TIPOS DE CAMBIOS DE DIVISAS DIGFIN

Abreviacion de la Moneda Descripcion

Valor al Cambio

Fecha:

09/04/1999

DM
FF
FS
LB
LR
PE
SuU
us
YE

MARCOS ALEMANES
FRANCOS FRANCESES
FRANCOS SUIZOS
LIBRAS ESTERLINAS
LIRAS ITALIANAS
PESETAS ESPANOLAS
SUCRE

DOLAR AMERICANO
YENES

§/.3,925.00
S/.1,173.00
$/.4,785.00
§/.12,106.00
$/.4.00
5/.45.00
S/.1.00
$/.7,260.00
5/.56.00



DQC _CONT.RPT
Isurario: ADMIN

ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL-0001

Contratos

NUMERO DE CONTRATO DE LA ARMADA 97-C-152

Numero de Contrato:
Fecha de elaboracion:
Estado:

Duracion del Contrato:
Anexo:

Referencias:
Proveedor:
Representante:

Reparto Solicitante
Reparto Responsable:

Dbjeto:

Observacion:
ZONFORMIDAD

Codigo de Importacion

C

GARANTIAS EN NUESTRO PODER

TIPO DE GARANTIA

Fecha de Emision de la Garantia.

GARANTIAS DEVUELTAS
TIPO DE GARANTIA

GARANTIA POR EL ANTICIPO 100%
Fecha de Emision de la Garantia:

DOCUMENTO
GARANTIA POR EL FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO GARANTIA POR VALORES ANTICIPADOS
29 de Abnl de 1998 Fecha de Vencimiento de la Garantia:
DOCUMENTO
DEL VALOR GARANTIA POR VALORES ANTICIPADOS
29 de Abril de 1998 Fecha de Vencimiento de la Garantia:

1998 000003

29 de Abril de 1998

Activo

51 dias

02 GARANTIAS BANCARIAS
OFICIO-DIGFIN-SDM-015-S DEL 15ENE98
DALLAS AIRMOTIVE INC

LUIS ORRANTIA PONCE

AVIACION NAVAL AVINAV
AVIACION NAVAL AVINAV

OVERHAUL DE 01 TURBINATI2

Fecha: 24/05/199
Hora: 15:47:3
Pagina:

MATERIAL INSPECCIONADO EL 27TABR98, FISICAMENTE SIN NOVEDAD

TECNICA DEBERA REMITIR AVINAV PENDIENTE POR ELABORAR EL. ACTA ENTREGA

RECEPCION.

1998052300101

VALOR DE LA GARANTI
1,725,000.(
29 de Abril de 1999

VALOR DE LA GARANTI
10,350,000 (
24 de Octubre de 1998
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Anexo

Glosario Técnico

En este Capitulo podra encontrar
un pequeno glosario tecmco de las
palabras utilizadas en este ma;nual
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durante la operacmn JéT Slstema

> =
. B -l-‘-
‘( 5 -



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

GLOSARIO

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuard una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicaciéon: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa".

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacioén o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.
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Archivo de texto: Archivo que contiene tnicamente letras, nimeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacién de formato, excepto quizds avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de informacién que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacién puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacién: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el botén del Mouse (ratén) y desplazdandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extensién del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacién, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automdticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacién de
trabajo.

Autentificacion: Validacién de la informacién de inicio de sesién de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows N'T
Server, la autentificacién puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequefia que puede
contener una computadora.

Boton '"Maximizar': Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el botéon
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control.

Boton "Minimizar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
botén "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del mena Control.

Boton "Restaurar': Pequeiio botén, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar”" solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamaifio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamaiio
anterior. Si estd empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de comando: Boton en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de didlogo.

Botén predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el boton de comando que
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Windows NT preselecciona automaticamente. El botén predeterminado tiene un borde
mds oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botén predeterminado, eligiendo el botén "Cancelar” u otro
botén de comando.

Biifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informaciéon hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad bdsica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.
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=

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo € Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras

remotas.

Compartir impresién: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
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compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT,

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minusculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electronico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de diilogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de didlogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menu Control: cono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también drbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseiio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de correo electrénico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo (@. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.
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E

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar”, los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

PROTCOM Anexo C - Pagina 8 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencién de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema.

Fase de Disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion,

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca dreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de nimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaiios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacién cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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fcono: Representacion grifica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyecciéon Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaflo maximo, utilizando el botén
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menuds aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El mend Control, representado por el cuadro del menu Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comin a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ.: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del ment Control.

Moédem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.
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Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Puerto: Conexién o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un médem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.
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R

RAM: Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la wunidad C, debera escribir

c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.
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Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.
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\%

Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacién o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaifio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a lavez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaiio, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamafio e
informacion adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.

PROTCOM Anexo C - Pagina 19 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Importaciones(IMP)

Windows: Interfaz grifica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracién y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espanol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacién en
Internet. La informacién disponible en la World Wide Web es presentada en pdginas
Web. Una péagina de la Web puede contener texto y griaficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacién.
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