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Capitulo

GENERALIDADES

En este Capitulo se explica como
estd distribuido y organizado este
manual, a quién va dirigido,
ademds contiene convenciones
tipogrdficas



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

1. GENERALIDADES.

1.1 INTRODUCCION.

ste documento contiene informacion necesaria de como operar el

Ly Sistema de Control de Inventario y Facturacion (SCIF), el cual se

41 desarrollo debido a la falta de una herramienta de trabajo que sirva de

ayuda para solucionar los diferentes problemas que se presentan en el

desarrollo de Facturas e Inventarios. Ademas se requiere de agilidad en los

procesos de Facturas, Inventarios, Devolucion de Facturas. Ajustes de
Inventarios, Cierre de Inventarios

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL.

El objetivo de este Manual es de que sirva de ayuda a los usuarios del
Sistema de Control de Inventario y Facturacion explicando lo siguiente

[ Habituar a los Usuarios con la Computadora Personal y sus periféricos y
tambien como trabajar con los Sistemas Operativos Graficos Windows

[ Explicar de manera eficiente cada una de las opciones del Sistema de
Control de Inventario y Facturacion.

[ Ofrecer al Usuario un ambiente de trabajo amigable y un facil manejo
del Sistema

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL.

Este Manual va dirigido a los usuarios que emplean el Sistema en la etapa de
operacion.

A las personas que deseen realizar consultas sobre las Facturas, Clientes,
Articulos, Kardex, Movimientos etc, que son registrados en el Sistema
diariamente.

1.4 COMO UTILIZAR ESTE MANUAL.
Este Manual de Usuario contiene la informacion necesaria para utilizar el
Sistema de Control de Inventario y Facturacion. dividido en los siguientes

capitulos

El Capitulo 1, "Generalidades". da una breve explicacion del contenido de
este Manual

El Capitulo 2, "Explorando la Computadora", explica basicamente las
partes que conforman una computadora y su utilizacion

PROTCOM Capitulo I - Pdagina | ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

El Capitulo 3. "Interfaz Grafica con el Usuario", explica lo que el Usuario
necesita saber sobre el manejo del Sistema Operativo Windows.

El Capitulo 4, "Caracteristicas del Sistema de Control de Inventario y
Facturaciéon", explica las bondades que ofrece el Sistema asi como un breve
detalle de cada uno de las opciones del Sistema

El Capitulo 5, Instalacion del Sistema de Control de Inventario y
Facturacion”, indica los pasos a seguir durante la Instalacion vy
Desinstalacion del Sistema

b

El Capitulo 6, "Iniciar el Sistema de Control de Inventario
Facturacion". contiene informacion de como iniciar una sesion con el
Sistema.

El Capitulo 7, "Operando el Sistema de Control de Inventario y
Facturacion”, indica como trabajar correctamente con el Sistema.

El Capitulo 8, "Meni Mantenimiento", nos explica como llevar y actualizar
informacion sobre Clientes, Vendedores, Grupos y SubGrupos, Articulos,
Bodegas, Medidas y Usuarios

El Capitulo 9, "Menu Inventario”, opcion para ingreso y egreso de articulos
a bodega.

El Capitulo 10, "Facturacion", permite el registro de Facturas, la
Realizacion de Proformas. Devolucion y Cancelacion de Facturas

El Capitulo 11, "Menu Consultas/Reportes”, contiene una gran variedad de
Consultas y Reportes de: Facturas (Facturas, Emitidas, Devolucion de
Facturas, Facturas Pendientes. y Factura Canceladas). Vendedores.
Movimientos, Usuarios, etc

El Capitulo 12, "Procesos Especiales”, proporciona al Usuario la ayuda que
necesita en cuanto al los Ajustes de Inventarios. Cierre de Inventario

El Anexos, "Glosario de Términos", Contiene términos técnicos que se
encuentran en el manual.

"Reportes del Sistema", Ejemplos de los Reportes que genera el Sistema de
Control de Inventario y Facturacion.

o
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1.5 CONVENCIONES.

1.5.1 Formatos de Texto.

FORMATO TIPO DE INFORMACION

Vifieta numerica. Numeracion de un Proceso, paso a paso

Negrita Nombres de Menus, Comandos y Ventanas
Terminos a resaltar por su importancia

Menor que-Mayor Nombres de botones y opciones que puede elegir el

que < > ~ Usuario, el uso del Mouse o teclado

Cursiva Términos técnico que el Usuario los podra
encontrar en el Glosario

Tahla 1. Formatos

1.5.2 Mouse.

TERMINO SIGNIFICADO
Colocar el extremo superior del Mouse sobre el elemento
SENALAR .
que se desea senalar
Gl Presionar el boton principal del Mouse (generalmente el
boton izquierdo) y soltarlo inmediatamente
Presionar el boton Principal del Mouse dos veces
DOBLE CLIC - ;
‘rapidamente
Senalar un elemento y luego mantener presionado el
ARRASTRAR Mouse mientras se mueve, lo suelta en el lugar donde se lo
quiere ubicar

Tabla: 2. Términos

L
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1.5.3

1.5.4

Mensajes de Informacion.

%]
AN

Nota: Informacion adicional sobre un tema.

Advertencia: Para dar mensajes de advertencia de la aplicacion que
se esta ejecutando

Informativo: Para dar mensaje de informacion de algun proceso

71y Sugerencias: Para dar sugerencias sobre un tema especifico

Pregunta: Para preguntar si esta seguro de realizar el proceso

Error: Para informar al usuario posibles problemas

Tabla: 3. Mensajes de Informacion

Teclado.

TECLA

SIGNIFICADO

Teclas Funcionales
ENTER 6 RETORNO

Teclas de direcciones

atde

Teclas de
desplazamiento de
paginas

Inicio, Fin, Av. Pag
Re. Pag.

Tecla TAB

Mas Teclas. .

Teclas que se utilizan como meétodo abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda

Tecla utilizada para ejecutar un proceso
manual dice “Presionar ENTER”™

Las teclas direccionales se utilizan para desplazarse
de 1zquierda, arriba, abajo o derecha en los
diferentes elementos de un control de la ventana

St en el

Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la ventana activa Con la tecla TAB,
se da el enfoque al primer control ubicado a la
derecha, con SHIFT+TAB, se da el foco al primer
control de la izquierda

ALT es utilizada para activar las opciones del Menu
SHIFT+TECLA es utilizada para que se active la
funcion que esta graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que esta cumpla minimo dos
funciones.

ALT GR+TECLA, es utilizada para que se active la
tercera funcion de TECLA.

Tabla. 4 Teclado

PROTCOM
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Le permite conocer un poco de los
componentes de su computador
como es el teclado, impresora, etc.
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2. EXPLORANDO LA COMPUTADORA.

2.1. DEFINICION DE COMPUTADORA.

s una maquina con una red compleja de circuitos electronicos que activa

interruptores y magnetiza pequeios nucleos de metal Los interruptores al

igual que los nucleos tienen la capacidad de estar en uno de dos estados
posibles, encendido o apagado(l o 0, ON u OFF). La idea basica de una
computadora es procesar informacion y realizar las tareas que se desea que
haga. Recibe unos datos de ingreso, trabaja con ellos posteriormente una vez
finalizada su labor entrega una nueva informacion en condiciones de ser usada
por el usuario

2.2. COMPONENTES DE LA COMPUTADORA.
Una computadora esta basicamente compuesta por las siguientes partes
Unidades de Entradas

Unidades de Salida
Unidad de Procesamiento (CPU)

Unidades de Almacenamiento

Unidad Central de Procesamiento

Impresora

Figura: 2 1. Partes de una Computadora
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2.2.1. Unidades de Entrada.
EL TECLADO

El Teclado es el principal medio para ingresar informacion en la
computadora. Cuando se ingresa informacion en la computadora, esta
generalmente aparece en la pantalla.

Un teclado consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo
largo de la parte superior), teclas alfanumericas (en la parte media) vy el
subteclado numérico (en el area derecha).

[ Tecla Escape ]L Teclas Funcionales ] l Teclas Especiales II Teclas Nu_méricas ]

?gluiggml@@@
.ll@ll!@@ll@:-

I Teclas Alfanuméricas I l Teclas de Desplazamiento l

Figura: 2.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electronica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:
¥ TECLAS DE FUNCION.
Son un conjunto de teclas que se reservan por un programa para
funciones especiales

Estan ubicadas en la parte superior del teclado, sus funciones pueden
variar de una aplicacion a otra, estan rotuladas desde F1 hasta F12

PV TECLAS ALFANUMERICAS.

Sirven para digitar caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

PV TECLAS DE DESPLAZAMIENTO.

Se utilizan para desplazar el cursor en el monitor

PROTCOM Capitulo 2 - Pdagina 2 ESPOL
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Inicio HOME INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea
Fin END FIN Mueve el cursor al final de la linea.
. _ Permite avanzar paginas anteriores a la
Re Pag PAG. Up RE PAG. pag
actual
. . Permite avanzar paginas posteriores a
Av Pag PAG. DOWN AV PAG. ol Paslhes b ‘
la actual
A FLECHA ARRIBA Desplazar el cursor arriba
FLECHA ABAJO Desplazar el cursor abajo
FLECHA 1ZQUIERDA Desplazar el cursor a la 1zquierda
- FLECHA DERECHA Desplazar el cursor a la derecha

Tabla: 2.1 Teclas de Desplazamiento

P TECLAS NUMERICAS.

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar
rapidamente numeros y simbolos aritmeticos para efectuar calculos
matematicos, y mover el cursor
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P TECLAS DE UsO ESPECIALES.

Teclas usadas para enviar ordenes especiales a la computadora, entre las
cuales tenemos:

Insert H

Supr

Num

Control

Alt
T

ENTER

ESC

INSERT

DELETE

NUM
LOCK

BACKSPACH

PRINT
SCREEN

SCROLIL1
LOCK

TARB

CTRI

SHIFT

ENTER

ESC

INSERT

SupPr

BLOQ
NUM

RETROCESQ

IMPR
PANT

BLOQ
DESPI
TAB

CONTROI

AL

SHIFI

Presionandola indica a la computadora
que se ha ingresado informacion.

Esta tecla es utilizada para realizar
salidas o cancelar alguna operacion
Cuando esta activada, puede insertar
caracteres de un texto

Borra el caracter que esta en la
posicion actual del cursor

Con esta tecla, se convierte el teclado
numerico a un teclado de edicion
Borra el caracter que este en la

“posicion del retroceso, a la izquierda

Captura la pantalla que se encuentre
activa.

Retroceder Pagina

Desplaza el cursor a la siguiente

posicion del tabulador.

Para ingresar codigos y caracteres que
no estan en el teclado normal

Se emplea en combinacion con otras
teclas

Si presiona esta tecla al mismo tiempo
que presiona una letra, esta aparece en
mayuscula o minuscula.

Tabla: 2.2 Teclas de Usos Especiales

PROTCOM
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MOUSE

El Mouse es un dispositivo de entrada alternativo. A
diferencia del teclado, en donde se introduce Ila
informacion basandose en pulsaciones de teclas, el
Mouse es un dispositivo apuntador que consiste en una
pequenia unidad, que se maneja con la mano, y que

Figura: 2.3 Mouse cuenta con generalmente con dos botones y una pequena

bola en la parte inferior.

Al desplazar el raton en el escritorio, existe un simbolo que representa al
mismo en la pantalla, denominado puntero del Mouse, que se desplaza

paralelamente.
BARMA o o o0 ACGION T

SENALAR Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento

Blap Seﬁ_ale un elemento y, a continuacion, presione Yy suelte
rapidamente el boton del Mouse

Siiitig s S'eﬁ‘ale un eleme’ntu_ a continuacion, presione Yy suelte
rapidamente el boton del Mouse dos veces

o — Senale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton

del Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton

Tabla 2.3 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que este senalando
o la tarea en curso

N
2
N
X
S
i

L4
«I—b VR

‘Seleccion Normal Puede seleccionar opciones o desplazarse en
-una ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
Seleccion de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.
La computadora esta procesando informacion

Seleccion no disponible

Ajuste Vertical
. Ajuste Horizontal
. Ajuste diagonal

Ajuste diagonal

Mover una Ventana

Tabla: 2 4 Punteros del Mouse

PROTCOM
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2.2.2. Unidades de Salida.

MONITOR

El monitor es una pantalla conectada a la
computadora mediante una tarjeta controladora.
Es utilizado como el principal medio de
presentacion de la informacion, es decir, es la
interfaz con la que el usuario se comunica a la
computadora. Existen monitores CRT (Tubos de
Rayos Catodicos) que utilizan las Computadoras
Personales y los de Cristal Liquido que usan las
Computadoras Portatiles

Figura: 2. 4. Monitor

Este dispositivo de salida a diferencia de los
monitores genera una copia en papel de la
informacion que nos suministra la computadora

Figura: 2.5 Impresora

2.2.3. Unidades de Procesamiento.

Son las que procesan la informacion en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read
Only Memory) y RAM (Random Access Memory), y la Unidad
aritmetica/logica que realiza las operaciones logicas y matematicas

e oa = % c o0,
Figura: 2.6 Microprocesador Figura: 2.7 Memoria R

7.
i
W
%,
PRITNCIIL. ., . o
Bip
CAM,
BENA:
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2.2.4. Unidad de Memoria Auxiliar.

Es un componente mas de la Unidad de Proceso Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magneticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de

informacion

P

Figura:
2.8.Disquete

Figura
2.9 DiscoDuro

Figura
2.10.CD-RO\

Los Disquetes son unos dispositivos de almacenamiento

flexible, facil de transportar. Los disquetes de 3.5

pulgadas proporcionan una proteccion contra escritura
cuando el orificio en la esquina inferior izquierda queda
descubierto.

Los Discos Duros almacenan una gran cantidad de
informacion. La grabacion y recuperacion de la
informacion es mucho mas rapidas que los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
opticamente, con la misma tecnologia de las grabaciones
musicales en CD. Son utilizados en programas
Multimedia.

PROTCOM
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INTERFAZ GRAFICA
CON EL USUARIO

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estara mads familiarizado con
el Ambiente Windows y sus
utilidades.

Aprenderd a utilizar los diferentes
componentes para dar
mantenimiento a su PC. Como
hacer copias de seguridad de los
archivos, detectar y reparar errores
en el disco.
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3. INTERFAZ GRAFICA CON EL USUARIO.

3.1 INTERFAZ GRAFICA.

n este Capitulo se presenta el ambiente Microsoft Windows que es el
Sistema Operativo en el cual va a trabajar el Sistema de Control de
Inventario y Facturacion(SCIF). Aqui aprendera como realizar las
tareas mas comunes incluidas en Windows

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Usted podra encontrar
tareas comunes en Contenido y en indice. v buscar un texto determinado
mediante la ficha buscar

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton Inicio M y a continuacion en
el item Ayuda & byuda

Tas de Ayuda: Apuda de Windows

U-] ot e o Qué es Esto? Este

Q Bienversdo
Q Utlizar los accesonos de Windows h(‘llOﬂ nos per IT]I[L‘ ver
1@ Come una descripcion de los
W Sugerencias  trucos elementos de ayuda.

Q Conhgurat eliciertaments &l ascrtono

8 arsarier s solo tendra que hacer

T T — clic en este boton. v a
@ Tiabaar con achivos y campetas continuacion se
@ impeme presenta la
Q Trabajar en red b 1 . sor d |
@ Sugersncias dai dis informacion de
@ 50lucion de problemas elemento de desee

0 Microsoft Plus! para Windows 35

L e | e |

Figura: 3.1 Ventana Ayuda de Windows

@ ) Nota: Algunos temas de . lmcluumncncn fnm subrayado de color \qu Al

.
J hacer clic en el texto verde vera una definicion del término

Ty

oY
3|
L

PEN 4
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3.2 ; QUE CONTIENE WINDOWS?

Al iniciar una sesion en Windows apareceran algunos iconos en el escritorio en
la siguiente tabla se describiran los mas importantes

Descripcion ;
Haga Doble Clic en este Icono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga Doble Clic en este Icono para ver los recursos disponibles
en la red si su PC tiene acceso a esta, o puede conectarse

. La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal
(s de los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar

!‘i@ archivos eliminados por error. Si se elimina informacion desde la
 papelera de reciclaje ya no podra recuperar la informacion

Si hace Clic en el Boton Inicio de la Barra de Tareas, podra iniciar
- programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del
Sistema. obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows. sirve
para ejecutar el Sistema de Control de Inventario y
Facturacion haciendo doble Clic o seleccionandolo con el mouse
y presionando ENTER

Tabla: 3.1 Iconos Principales del Escritorio de Windows

3.2.1. El Botén Inicio y la Barra de tareas.

Al encender la computadora, Windows le mostrara el boton Inicio y la barra
de Tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecucion

Barra de Tareas y Boton Inicio

I Botdn Inicio ] I Barra de Tareas I

Figura: 3.2 Barra de Tareas

‘Q ) Nota: Al referirnos a Microsoft Windows estamos hablando de cualqyiera de |

sus dos versiones: |
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3.2.2. Iniciar el trabajo con el menu Inicio.

Al hacer Clic en el boton Inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario

para comenzar a utilizar Windows.

Programas

Rocumeritos

_ Acono

Funcion

Programas. Presenta una lsta de
programas que podra iniciar
Documentos. Presenta una lista de los
mas recientes documentos que se han
abierto.

Configuracion. Presenta una lista de la
configuracion del Sistema las cuales
Usted puede cambiar.

Buscar. Permite buscar una carpeta, un
archivo, un equipo compartido o un
mensaje de correo electronico

Ayuda. Inicia la Ayuda de Windows

Ejecutar. Inicia un programa ejecutando
un comando en MS-DOS

Apagar el sistema. Cierra todos los
programas o reinicia la Computadora.
Dependiendo de su equipo y de las
opciones que tenga instalada, es posible
que encuentre elementos adicionales en
el menu.

) Menn Inicio

PROTCOM
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3.2.3. La Barra de tareas.

En la parte inferior de la pantalla encontrara la barra de tareas. Contiene el
boton “Inicio”, que podra utilizar para iniciar rapidamente un programa o
encontrar un archivo Es. ademas, el método mas rapido para acceder al
Sistema de Control de Inventario y Facturacion

Al abrir un programa, documento o ventana, aparecera un boton en la barra de
tareas Podra utilizarlo para cambiar rapidamente entre las distintas ventanas
que se han abierto. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra
de tareas

FEeREREE

Botones en Barra de Tareas Mensajes

Rei:o:j:_]

Figura: 3.3.Barra de Tareas.

Segun la tarea que este realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en
el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora
para representar un trabajo de impresion, un antivirus o una bateria que
representa la energia de su PC portatil. En un extremo de la Barra de Tareas se
vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion tendra que hacer Doble Clic
en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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3.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA DE
WINDOWS.

Una ventana de Windows esta formada por varios elementos que facilitaran
tareas como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamano de una ventana, ocultar una venta, etc

itulo de Ventan _

A we

Figura: 3.4. Ventana Principal del Sistema.
3.3.1. Titulo de la ventana.

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este
titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Control de Inventario

y Facturacion.

3.3.2. Cambiar el tamaifio de las ventanas.

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para verla mas de
una vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacion presentamos dos métodos para cambiar el tamafo de las
ventanas:

Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.
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Clic en ....para hacer esto
Minimizar la ventana al tamano de un boton de la Barra de Tareas
Maximizar la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla

Restaurar al tamano anterior de la ventana. Este boton aparecera
cuando la ventana se maximiza

Cerrar la ventana activa.

x 2 @ b

Tabla: 3. 3. Botones de Control de Ventanas

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

M1 PC
- . i}
o  wd  w @
Seleccione un Disco de 34 Disk2_wol? ) | MDIES0M 3
IcONo para ver (A) ()
su descripcion
J Ry 3
e S B 4
Fanel de Acceso
control teleldraco
b | e
A
4

5

Figura: 3.5 Cambiar el tamano de una ventana
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3.3.3. Barra de Herramientas.

Las Barras de Herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicacion de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las Barras
de Herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menus y botones, crear Barras de Herramientas personalizadas,
ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las Barras de Herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
boton

£ Documento - WordPad 7

A -\ IR RN . . 11 ; |
Pegar (Ctrl +V) S

Pos obtones Al pissiora €1

Figura: 3.6. Barra de Herramienias

3.3.4. Barra de Estado.

La Barra de Estado, un area situada en la parte inferior de la ventana
principal, proporciona informacion acerca del estado de lo que se esta viendo
en la ventana y cualquier otra informacion de la aplicacion como el usuario
que esta operando en ese momento el Sistema

3.3.5. Barra de Menu.

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar las funciones de una
aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones seleccionando la opcion que esté de acuerdo a sus necesidades

en-
3.3.6. ;Como accesar a los menus? ﬁ‘.:-'

@ A través del teclado. Notese en la figura anterior q§€é en cada
uno de los nombres de las opciones del menu hay una letra que se®hcuentra
subrayada. Solo basta presionar la Tecla ALT con la letra que sg 'ig_tl;‘uen[ra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con Iasﬁ?ﬁhas de

movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER CA

BEN
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“ﬁ Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el elemento
de menu u opcion deseada y haga un solo clic en este

Titulo del Menu ]
Elemento del Menu

Barra de Menu

7
Sistema ds Control de !nventario y Facturacién

Figura: 3.7 Elementos de un menu en Windows

®.
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3.3.7. Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que este
oculto debido a la ubicacion de la ventana.

Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la Barra de Titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el Mouse teniendo aplastado el boton izquierdo hasta donde desee ubicar la
ventana.

3.3.8. ;Cémo Seleccionar informacién?

Para seleccionar (resalta) texto, u otra informacion. como presentarlo en
negrita o copiarlo en otra parte del documento, situe el puntero del Mouse en
la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A continuacion, arrastre el
puntero hacia la posicion en la que desee que termine la seleccion

#® Miciosoflt Word - InterlacelUsuatio

w‘ Sroivve Bdodn Yer (nsertar Burmate  Herramentas fobis vepans = {mi xf
;i Normas « Goudy Od Styke 12~ M X 8 EWWE =R J--4,-
N E SR BT 0. - AW FATEES RY @
ol G . c o o g [ - ER A nn o 8 R

wilis 100 X2 344 1 51 b7 ; : 12 10 42- 0 13 14

Figura 3.7. Elermentcs de urn meni en Windowus

3.3.7 MovER VENTANAS

gy

Mowver una ventana 2 una posicién diferente de la panralla punede facilitar ver
O L T I I I LI TR LT PR asi como algun elemento que este

ocultodebido ala ubicacién de la verrana

Mueva una ventinz a Strafubicacion utdizando o Mouse, solo tiene gue

arraszrarla barrade titulo defla vertana a ctro lugarde ecritono

- fl Mpuaa tarinndn anlaeradd ol horar imnemda hasrs dand : el
= ofwl]s) Ao,
oo+ By 1 Auluf] Texto Seleccionado J AR e
Fblcq ‘_'A": l‘ ’)f'é.'l L3 Ln ol S ; ‘ § : ;ﬂ:‘ L=
,‘!rﬁciu;;':iﬂ'“ieroloﬂ Word - Int &y Explovando - Qeco da 34 i P Obno - Pt { 3 16 1205 M

Figura 3.8 Seleccionando Informacion.

3.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA.

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier aplicacion que desee usar,
que podria ser un programa, documento o una ventana como por ejemplo un
procesador de palabras para crear un documento

Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga Clic en el programa (por Ejemplo Paint)

Para salir de un programa existen varias formas. a continuacion se describe
alguna de ellas
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1. Haga Clic en el boton “Cerrar” X de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado

3. Enel menu archivo de cada programa si es que lo tiene

4. En el Icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC
lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas

3.4.1. Pasar de un Programa a otro.

Para pasar de un programa a otro, existen varios metodos que se mencionan a
continuacion

I Haga Clic en el boton de la Barra de Tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar

2

Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga clic en la venta que desee activar

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la
presentacion en pantalla

[ Ty Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del meni inicio

v arrastrando su Icono hasta el boton “Inicio”

|
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3.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de
una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfaz o
medio de comunicacion entre el usuario y la computadora

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comunes en una
aplicacion Windows, como es el caso del Sistema de Control de Inventario y
Facturacion. Es de mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de
dialogos por cuanto forman la base para el entendimiento de este manual y la
operacion del Sistema.

Descripcion de los Cuadros de Didlogos

Barra de desplazamiento

Las barras de desplazamiento permiten explorar facilmente una larga lista de
elementos o una gran cantidad de informacion. Ademas, proporcionan una
representacion analoga de la posicion actual. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la informacion a la izquierda o a la derecha. La barra
de desplazamiento vertical permite desplazar informacion hacia arriba o hacia
abajo

Cuadro de texto

Es el mas comun y el mas usado, sirve para escribir o visualizar texto,
dependiendo de la aplicacion que sé este usando.
Si el texto es mas largo que el espacio disponible, solo sera visible parte del texto.

Cuadro de Edicion

A diferencia del anterior este cuadro de Edicion acepta o muestra multiples lineas
de texto. Un Cuadro de Edicion administra automaticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de desplazamiento horizontal.

Boton de Opcion

Generalmente, los Botones de Opciones se utilizan en un grupo de opciones para
mostrar opciones entre las cuales el usuario solo puede seleccionar una.

Tabla 3.4 Cuadros de Dialogo £ ™

PENA
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Descripcion de los Cuadros de Dialogos

Cuadro de Verificacion
Los Cuadros de Verificacion se utiliza para mostrar multiples opciones entre las
cuales el usuario puede seleccionar una o varias opciones en el grupo.

Cuadro de Lista

Un Cuadro de Lista muestra una lista de elementos entre los cuales el usuario
puede seleccionar uno o mas. Si el numero de elementos supera el numero que
puede mostrar, se agregara automaticamente una barra de desplazamiento a la
Lista.

Cuadro Combinado
Los Cuadros Combinados permite introducir informacion en la parte del cuadro de
texto o seleccionar un elemento en la parte de cuadro de lista.

Puede abrir la lista dando un Clic en
el elemento seleccionado

para cerrarla solo tiene que dar un clic en

Botin

Este objeto siempre tiene asociada una orden con €l Esta orden se ejecutara
cuando haga Clic sobre el boton

Cuadro de fichas

El Cuadro de Fichas es como los separadores de un cuaderno o las etiquetas de un
grupo de carpetas de archivo. Es muy util porque permite definir varias paginas
para la misma area de una ventana o cuadro de dialogo en la aplicacion.

Tabla: 3. 4. Cuadros de Dialogo
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Hoja de Datos

Ll Pais o §ﬂiudad | Estado | »
;| |Repiblica Dom'ﬁtcana Republica (ominicana g

o Puerto Rico Encabezados

overrrnrEree

;| |chile Santiago de Chile O]
o b | bty i s5evila O

__|Espafia Yalencia
i1 | Estados Unigos Washington [

1 Selector de Registro ]

>
: HES R

IFilpeiaeos:

[ Registro Actual l l Numero de Registros I

Las Hojas de Datos son un conjunto de filas v columnas en donde se puede
consultar y/o ingresar informacion. En donde una fila es un registro, también se
pueden visualizar varios datos a la wvez, si existen muchos registros
automaticamente se activa una Barra de Desplazamiento.

Las Hojas de Datos tienen varios objetos que tienen su utilidad, a continuacion
describiremos su uso:

i i {Botonesde Desplazamiento [
»

Selectores de Registro: w

4 La Fila Actual esta siendo Editada

» La Fila Actual esta Seleccionada

Una Fila mas de la Hoja, cada fila es un Registro del Origen de Datos

* Para Agregar una Nueva Fila a la Hija de Datos
Botones de Desplazamientos. 0

I Para Ir al primer Registro o Fila de la Hoja de Datos

b % Para Desplazarse a la Fila Anterior a la Actual

& Va a la Fila Siguiente
EE] Ir a la Ultima Fila de la Hoja de Datos

P ¥ Ir a una Nueva Fila, crea una nueva fila para ingresar Datos en ella

Tabla: 3.5 Hoja de Datos
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3.6. MENSAJES DE WINDOWS.

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar
que hubo un error, para informar acerca de un evento, para advertir o para
confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto
con su significado.

Mensajes de Windows

El Icono Q indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje nos indica que no se puede leer un archivo.

1
Q Eoon of balow e Jer o fuckv

? 3
El Icono ~¢ indica que se trata de una pregunta. Por ejemplo este mensaje
pide una confirmacion para_cerrar una aplicacion_

PR Y L »
~h\.fj Desma sale de s apboacion

CEd s |

El Icono ..'3 indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que
se este ejecutando. Por ejemplo

!\ Mo ha grabado Sild ng gabs se peadedn oy datoy

=
El Icono \t) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que se grabo correctamente:

l \ii) £l peocena an mealied tabin{actoarania

Tabla: 3.6. Mensajes de Windows
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3.7. VER EL CONTENIDO DE SU PC.

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina
o en casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo Clic en Mi PC
Dentro de Mi PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes

B Mi PC =10
Aichivo  Edicion Vet Aguda
prm—
g ———
_:fj] Tt
Dicode 2% Jazmin [C] Zod_50_vl
(A (G:)
P A
'?{i | VI ad
Pane! de Impresoras Acceso
contiol telefonico a
redes

Figura: 3.9. Contenido de una PC

Presionar Para
CTRL + E Seleccionar todo
Fs Actualizar una ventana

RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta

Tabla: 3.7 Teclas de acceso directo para Mi PC y ¢l Explorador

(ry .

\?f Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en lcono ,‘.’ de la
harra de herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. St la barra de
herramientas no esta visible, haga Clic en el menu Ver y, a continuacion, en

Barra de herramientas.

@ Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar
| N el Explorador de Windows. Haga Clic en el memi Inicio, elija Programas y, a
continuacion, haga Clic en Explorador de Windows. 3
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3.8. BUSCAR ARCHIVOS O CARPETAS.

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el
comando Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de dialogo Buscar, se escribe el nombre del archivo o carpeta o parte
del nombre del mismo que este buscando vy, despues, de Clic en "Buscar ahora”

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algun lugar
de la carpeta Windows en la unidad C, escriba ¢ \Windows

#% Buscar: todes lus archivos

Narmbre v ubicacidn 1 Fecha de madiicacion | Avanzadas |

P I=] B3

Buscar shora I

K

Bugcar en: I j

v Inclus subcapstas Esarmirar.. I

Nueva blequeda l

A

Figura :3.10 Buscar Archivos o Carpetas

T — = ——— l
() Sugerencia: lna vez que haya hecho doble clic en el [cono de resultados de la |
busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda |

haciendo Clic en "Buscar ahora”,

PROTCOM

Capitulo 3 - Pdgina 16

ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

3.9. EL EXPLORADOR DE WINDOWS.

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas y, a continuacion, haga
Clic en Explorador de Windows En la parte derecha del Explorador de
Windows aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la

izquierda
% Laplorando - Aichivos de programa
Schvn Edicidn. Yer  Hensmerday  Spuds
3 Auchs de progiams 21 & ol $i(@ <] X[ il
Toadas bas carpetas Comtessdo de Aechros du prsgana’
L) WiFC =] Mombre 1 Tam | Modiicad
4 aad D de 3h A wd Bccescnos 174011998 0
= waad JaTm:n . Arcreven comunes 17/91/1338 O
L Adimaliox L DevStudio 13781336 0
] Anv T dinm TTAN A0 (
i Ardims © | icphone 17,1199
wd antrvius d IOW intetne! Cornecton Wizag Capety ¢ Ay 13/08/1398 0,
) Aptva ) Microsolt £ echarige it et SEpsgeeth
SR ] s Chrvos e prody arnal . I
) izt Phom Carpela e aie Ay 1208199
y j wed Microsoft Publshas 37 Tatpela dm achivos 1701219960 1
] Carpela de aichives 127011938 Ut
A Ji o Carpels de archng 1770171338 O
pi] C Carpela de archives 17/0341995 5
"] Cobol-Firm Carpals de archiens 1770115083 0
o ] Caypola —ad Syrrantec Carpeta da achave: 174113498 1
) Cierve - The Micrasch Networl Carpela de archnnvos 12010338 O
] Cewibi
+ 7.1 Dansck
4 Deskget
gy =il i
15 ctaetcis (0 kstes [E spacio bem e dison 17.1MB)

Figura: 3.11. Explorador de Windows

_ Presionar
Ctrl +G
F6
Blog Num vy *
Blog Num y +
Blog Num v -

,,,,,,, Para

_Cambiar entre el panel izquierdo y derecho

_Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
“Expandir la carpeta selecciona

Contraer la seleccion actual si esta desplegada

Tabla: 3.8 Teclas de acceso directo del explorador de Windows
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3.10. MANTENIMIENTO DE SU PC.

3.10.1. Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos.

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco
duro, para proteger sus archivos contra perdidas en caso del fallo de su disco
duro o de sobrescritura o eliminacion accidental de datos

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro
equipo de su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los
archivos originales, cuando estos se dafien o se pierdan

Biermvenido a Microsolt Backup

Figura: 3.12 Pasos para realizar un respaldo en Windows

n tituin - Microsaft Rackup

Escitare T [Heme  Tiewe  [Te Thedesh ]

E M PC ; M PC
@ [ @ Disco de 34
#* | g PresanoS _.||.l ;
# e Vignia D ) i
® | :I!‘-;! Audio COD (E) i

TEontonta 36 Serros SR A M SRR

Figura: 3.13. Respaldo de archivos
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3.10.2. Para Detectar y Reparar errores del disco con ScanDisk.

Defragmentador de discos . 2 ]

Mo hecesta delragmenia: ests uridad shara. Si fodavla
deses deagmentada haga clc an riciar”

Figura: 3.14. Defragmentador de discos

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco

duro o disquetes, y para reparar las areas danadas

;”::

eded

: 4= Disco de 3% (A
Presanctiss (L)

{9 Virginia (D)

N
|

s

Figura: 3.15. Verificando errores del disco con Scanlisk

3.10.3. Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el Disco Duro.

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro Estos archivos aparecen
enteros al abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos v espacio no usado de su

disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente

PROTCOM Capitulo 3 - Pdgina 19
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T Mosier detalies. 1

Figura: 3.16. Defragmentando el disco duro

3.10.4. Vaciar la Papelera de Reciclaje.
Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la

papelera de reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el
espacio en su disco duro

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos

1. Haga doble Clic en el Icono Papelera de reciclaje

2. En el menu Archivo, haga Clic en Vaciar Papelera de reciclaje

apelera de reciclaje
o o s fooun A R

Vaciar Papeleia de reciclae . SRR i R
- saw—wa | X g B

Fs

~OFD71F TMP

EdVecis Papelars de reciclae

Figura: 3.17 Vaciando la papelera de reciclaje

{

3. Despues de vaciar la papelera de reciclaje su Icono quedara :1§i
indicando que esta vacia ”

U

PEN 4
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4. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA.

4.1. CARACTERISTICAS.

| Comercial Miguel Ajoy tiene como funcion distribuir Accesorios y
4 Repuestos de bicicleta al por mayor y menor a los comerciantes y
Jd__ particulares de las distintas partes de la ciudad, contribuyendo de esta
manera al progreso del pais en el area comercial

Considerando las necesidades del Comercial Miguel Ajoy, para facilitar y
agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema de Control de Inventario y
Facturacion (SCIF), el cual provee informacion actualizada y confiable en
cualquier momento permitiendo un eficiente control de la circulacion de
documentos varios, compras y ventas, facturacion, movimientos de accesorios,
inventario, verificacion de datos registrados, etc.

4.2. BENEFICIOS.

M El Sistema de Control de Inventario y Facturacion lleva a cabo los procesos
que se realizan en el area comercial como facturacion, compras. ventas.
inventario, recepcion de cheques, etc

&

La informacion acerca de las Compras, Ventas, Clientes, Proveedores,
Facturas son faciles de consultar.

Un optimo control de las Compras y Ventas que se realicen.
Ahorran tiempo en el ingreso y consulta de los datos

El Sistema esta desarrollado para cualquier cambio en tecnologia.

B B B ®

Las operaciones manuales seran nulas por que el Sistema esta desarrollado
para agilitar y facilitar el trabajo de los usuarios a cargo del mismo.

[

Los datos estaran implantados en una red para que puedan ser consultados
por cualquier persona autorizada

M Facil adaptacion al Sistema

M Control total en la seguridad de acceso al Sistema.
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4.3. DESCRIPCION DE LAS OPCIONES.

4.3.1. Mantenimientos.

» Vendedores.

Esta opcion permite el ingreso, actualizacion, eliminacion y busqueda de
vendedores o empleados, si desea una busqueda individual debera
ingresar la identificacion del vendedor en el sistema, caso contrario
buscarlo en la lista que se despliega en la parte superior derecha de la
pantalla, dando clic en el boton para consultar

» Clientes.

Esta opcion permite el ingreso, actualizacion, eliminacion y busqueda de
clientes, si desea una busqueda individual  debera ingresar la
identificacion del cliente en el sistema, ya sea por Cedula o Ruc caso
contrario buscarlo en la lista que se despliega en la parte superior derecha
de la pantalla, dando clic en el boton para consultar

» Grupos.

Esta opcion permite el registro, actualizacion, eliminacion de los
accesorios y repuestos a distribuir, asi mismo permite buscar todo tipo de
informacion de accesorios y repuestos registrados en el sistema. ya sea
ingresando el codigo del grupo o mediante la lista que se despliega en la
parte superior de la pantalla, dando clic en el boton para consultar.

» SubGrupos.

Esta opcion permite el registro, actualizacion o eliminacion de los datos
de diferentes tipos de grupos a distribuir, asi mismo permite buscar todo
tipo de informacion de los SubGrupos registrada en el Sistema

» Articulos.

Esta opcion permite el registro, actualizacion o eliminacion de los
articulos a distribuir, controlando el stock o cantidad en bodega que este
disponible, asi mismo permite buscar todo tipo de informacion de los
articulos registrados en el Sistema

» Bodega.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion o eliminacion de bodegas.
de la misma forma se puede consultar ya sea ingresando el codigo de
bodega o mediante la lista que se despliega en la parte superior de la
pantalla dando clic en el boton para consultar

» Medidas.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion o eliminacion de medidas,
de la misma forma se puede consultar va sea ingresando el codigo de
medidas o mediante la lista que se despliega en la parte superior de la
pantalla dando clic en el boton para consultar

PROTCOM
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» Parametros.
Esta opcion presenta y permite actualizar los parametros que el Sistema
utiliza como: porcentaje de IVA.

» Usuarios.

Esta opcion permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los
usuarios que manejan el sistema, de la misma forma se puede consultar ya
sea ingresando el codigo de usuario o mediante la lista que se despliega
en la parte superior de la pantalla dando clic en el boton para consultar

» Usuarios x Transaccién.
Esta opcion permite registrar y consultar las diferentes transacciones
realizadas por cada usuario

4.3.2. Inventario.

» Ingreso de Bodega.

Permite el registro, actualizacion o eliminacion de la compra de articulos

» [Egreso de Bodega.

Permite el registro, actualizacion o eliminacion de la venta articulos

4.3.3. Facturacioén.

» Proforma.
Esta opcion permite el ingreso, actualizacion,  eliminacion de una
proforma pedida por el cliente

» Ingreso de Factura.
Esta opcion permite el registro y eliminacion de una factura

» Devolucién de Factura.
Esta opcion permite eliminar una factura

» Cancelacion de Factura.
Esta opcion permite cancelar una factura

4.3.4. Consultas y Reportes,

Esta opcion presenta todos los Reportes generados en el Sislclyg?gstus
pueden ser detallados o totalizados, entre los mas impgitantes se,
encuentran las Facturas Emitidas, devolucion de Factura, Parametros,
Articulos, Usuarios, etc c{
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4.3.5. Procesos Especiales.

4.3.6. Ayuda.

» Revalorizacion de Articulos.
Esta opcion permite modificar el precio de los diferentes articulos
existentes

» Ajustes de Inventario.
Esta opcion permite ajustar la cantidad y el costo de un articulo

» Cierre de Inventario.

Este proceso cambia el Estado a Vencida de las Compras y Ventas
cuando la Fecha de su Pago es menor o igual a la fecha de Proceso v
presenta en su parte inferior las Ventas con estado Vencida, ademas
aumenta en | la fecha de proceso. ya que el Sistema maneja su propia
fecha.

Esta opcion presenta la Ayuda del Sistema de Control de Inventario y
Facturacion, en cuanto al uso y funcionamiento de cada una de las
opciones que presenta, ademas da informacion referente al Sistema
como sus autores, autorizaciones de uso, version, platatorma de trabajo,
dispositivos utilizados y su funcionamiento, etc

4.4. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware vy
Software necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Compra

yV

enta de Productos, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware si este

es necesario

PROTCOM
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4.4.1. Requerimientos de Hardware.

~ Microprocesador PENTIUM III
Estacion de Trabajo Velocidad 233 MHZ
Arquitectura del BUS ~ PCI 32 bits
Memoria RAM 64 MB
Memoria Cache 512 KB
Memoria de Video 2 MB
Disco Duro 80 GB
Tipo de Monitor SVGA 14 pulgadas
Unidad de disquete ‘De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
. TarjetadeRed 3 COM -
Impresora Cualquier tipo de impresora de alta resolucion,
% A minimo 360 x 360 DPI
e

Figura: 4.1 Requerimientos de Hardware

4.4.2. Requerimientos de Software.

Descripcion del Programa

Microsoft Windows 95 o Microsoft Windows 98 en
espanol Este sera utilizado en Estaciones de Trabajo

) ; Microsoft Access 97, usado como Back End (Base de
Micros Datos) y Front End (Lenguaje de Programacion)
Access

Microsoft Otfice 97 Profesional en Espanol

Figura: 4.2 Requerimientos de Software

Nota: L/ sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un gran porcentaje, si Ud. esta acostumbrado a ejecutar
varias aplicaciones simultaneamente.

PROTCOM Capitulo 4 - Pdagina 5 ESPOL



Capitulo

INSTALACION DEL SISTEMA

Este Capitulo proporciona un
Instructivo de como instalar y
desintalar el Sistema SCIF.



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

5. INSTALACION DEL SISTEMA.

5.1. INSTALACION DEL SISTEMA DE CONTROL DE
INVENTARIO Y FACTURACION.

| procedimiento de instalacion consiste en almacenar en una

computadora los archivos necesarios para que el Sistema de Control

de Inventario y Facturacion (SCIF) pueda funcionar. Lo siguiente le
ayudard a prepararse y adiestrarse a la puesta en marcha del Sistema.

5.1.1. Requerimientos previos a la Instalacién.

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los

siguientes requisitos.

O Tener los discos de instalacion del Sistema de Control de Inventario v
Facturacion.

0 No es necesario que se creen carpetas en el disco duro, los disquetes de
instalacion crea las carpetas y copia todos los archivos del Sistema en la
carpeta especificada.

Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

El disco duro por lo menos debe tener 120 MB de espacio libre, para
poder trabajar optimamente.

® verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y
también la superficie del disco. Esto lo puede hacer con Microsoft

SCANDISK que viene con Windows 95 o mads.

0 Con el tiempo, los archivos pueden quedar fragmentados. O sea
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Utilice el
Defragmentador de Disco que viene con Windows 95 o mads.

0 Cerrar todas las aplicaciones que estén ejecutando actualmente.

9 Tener instalado el paquete Office 97, ya que se trabaja con Access
como Base de Datos

0 Tener instalada la Base de Datos a utilizar.
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5.2. PROCESO DE INSTALACION DEL SISTEMA.

Esta seccion describe como instalar el Sistema de Control de Inventario y
Facturacién (SCIF) en su computadora, una vez cumplido con los
requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema de Control de
Inventario y Facturacion son los siguientes.

1 et 'l Dé un clic en el botén Inicio,

i
» }Eavonice v [« o o »
i Documentos 3 ‘immmlﬂscoja Configuracion
B Pore de convd | (&

L R & 5
¥ v después de otro clic en

i Busca ¥ olimpresceas

&3 fpada BB e Lareas v Merws lnwic | i
o ZujCapatas miconme { Panel de Control "ld l
¥ Anaga of srteme. "'gik s e O ,,,.,.,M#,:.,J

s @09 @805 @057

Figura: 5. | Menu de Inicio

2 |[CRTrrETTEES—— ) [nscouida se abre la pantalla

L fychovo Edoidn Ye  hes  favostor  Avgda 13‘. § - s - ;
o o el M TR i 3¢ mp T de configuracion del sistema,

& e s en donde Usted debe

| ; K R 5 .

| P el Y | seleccionar el icono Agregar

. o

! : 0 quitar programas, -y
ol o % < -g i
i A ar dar doble Clic

Figura: 5.2 Panel de Control

3 A continuacion se muestra la
P siguiente pantalla, en donde

'{ Usted debe dar un Clic en el
“mse 7 11 boton Instalar.

H
Puara matasian v resen programa desce oo daa v ong |
;‘7 wradad de CO-BOM, haga om; on "Tratala™ i

i

Wirditant fnamia alero o b RbC Aol of capencdm
mteswn. Pas e wn pgraca o madbess bs
SOrpOrecdng e abdon smbacomec vde b its 5 haga
S pey M oy i

iy

"
A
W
| Mciosott Dutlock Dats Access Contiol 1 0 Beta (Remove o =]
} Agregar o ustas E i
i
‘ Apcptas j Carcnias l ‘ HLN
e T m— ) e P T 4

Figura: 5.3. Agregar o quitar programas
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4 (CTITTEETETEIYTLITNN (oo ida ose muestra una
tnserte ol G20 o & CDBOM de rewers vatslarsin det .
picpeebapihe g @mémn pantalla en donde se pide

insertar el disquete # | en
el drive A: Una vez
realizado esto dé un Clic en
el boton Siguiente > .

Figura: 3 4 Pantalla = | de Agregar programas

5 Ingrese la ubicacion
' . mﬁ*@mﬂimm‘mm : dlcl archivo
mﬁgﬁﬁxmwmw g_]CClltab]F de
instalacion. Por
ejemplo si el archivo
se encuentra en la
unidad A: aparecerd
SETUP.EXE, Si no
estd seguro del
nombre del archivo
puede dar un clic en
el boton Examinar.

Lines de comandns pea of peogiana de nstaacan

Figura: 5.5 Pantalla + 2 de Agregar programas

6 De Clic en el boton Finalizar, luego aparecera un mensaje de advertencia
7

en el que indica que inserte el disco con la etiqueta #2

Instalacién

Figura: 5.6 Pantalla % 3 de Agregar programas
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7  Dé Clic en el Boton Aceptar, se mostrard la pantalla de Bienvenida al
Sistema de Control de Inventario y Facturacion, asi como un pequeno

resumen de la instalacion.

&2 Instalacién de SCIF

 Bienverwdos o Pfasrm dﬁ mslalaciin de SCIF.

o EE mommde mstalacion no pusde instaiar los archives dal ststmo
- actualey los archives compatidos 31 eslfn o0 us0, Antes de continuat
. mromendamss que (:leﬂt cudqm apﬁcacim que pueda estar eecikando.

Figura: 5.7 Pantalla =4 de Agregar r programas

8 En esta ventana se muestran el inicio de la instalacion del Sistema, dé
Clic en el botdn que se indica en la pantalla y espere unos segundos.

3 Instalacion de SCIF %}

{rmu bmw*mdw&mwmem

Hm&mMa'mWamdmm&S&Fmdmﬂﬁ

am‘mﬂ- ..................... BE Rt
C dens de mg«m\SGF‘s

Lambiat directotia

Figura: 5.8.Pantalla =3 de Agregar programas
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9

En esta venta se muestra la ubicacion entre los programas instalados en
el que quedaria el Sistema de Control de Inventario y Facturacion.

2 SCIF Elegir grupo de programas

Ei psograma de rtalacion agiegaré fos eieman!m atgrmnmwadom
#l cundio Grupo de srograma. Pusds escaibi un nombre de grupo.
mus&cwuwdeiaﬂaﬁfmem :

: Gm de piogamas:
8SCir]

 Grupos existentes.

“HAccesonos
{HP DeskJet Utilities
“lnicio

AMcafee Dffice
“AMicrosoft Visual Basic 5.0
'.—f: SCIF
Spread
WinZip

Figura: 5.9 Pantalla =6 de Agregar programas

10

Dé Clic en el Boton Continuar, enseguida comenzara la instalacion
de los componentes necesarios para la aplicacion, el proceso de
instalacion pide que se inserte el disco #3.

Mensa|e de m:lalac |6n

: fnm ﬁdtcocmfaahqueta
Duco 3 en laumdad A

Figura: 5 10 Pantalla = 7 de Agregar programas
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11 Lugo seguird pidiendo el disco con el nimero correspondiente a la
secuencia. Una vez que se inserte el disco #7 el programa de
instalacion comienza a actualizar la configuracion de la computadora,
al culminar la instalacién del Sistema de Control de Inventario y
Facturacion, aparecera el siguiente mensaje.

Instalacién de SCIF

La instslacién de SCIF ha taiminado conactaments.

Figura: 5.11 Pantalla 8 de Agregar programas.

12 Para ejecutar el Sistema de Control de Inventario y Facturacion, d¢
Clic en Inicio, Programas y buscamos el Sistema.

RIS

Figura: 5. 12 Menu de Inicio

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 6 ESPOL
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Sistema de Control de Inventario y Facturacion

5.3. PROCESO DE DESINSTALACION DEL SISTEMA.

Esta seccion indica como quitar el Sistema de Control de Inventario y
Facturacion una vez instalado de su PC.

Dé un clic en el boton Inicio,

Hmicio escoja Configuracién

@ y después de otro clic en
Panel de Control | Egl

2 Enseguida se abre la
pantalla de configuracion
del Sistema, en donde Ud.

JR006C Asgmreavo [Airegmsi 8 it Debe seleccionar el icono
R ™ Agregar o qmtar
4 # a @ %
Fueries Improscras Intermet Médars  Mimeds programas, =355 y dar
‘ - ; . Doble Clic
o ‘ -
*’:‘g zs.il, 5 Fi i
Rad Sistmma oo Taciada
B kg CigeRe
Figura: 5. 14.Panel de Control.

3 En la lista de programas
instalados que se pueden
quitar encontramos al
Sistema de Control de
Inventario y Facturacion,

SE e ue se encuentra
wE ﬂm w::. m;cuh& . | 1 d ] i1
R wiwee Puag mawe elecc 2] grafico
L 5F e - muw-ym seleccionado en el graficc
o ""...._"‘"9“'”" o que se muestra.
: G fenTr» DataM ask
i McAlee ViuzScan
“qMicrosolt Office 57 Prolessional
{1 SCIF |C \Archevos de programatSCIFY)
{Spread -?
Visual Basc 50 Edcion Empresanal |
Windp 2
&
i
»
l PRUTE
3
Figura: 5.15. Pantalla PEK A
de Agregar o quitar programas
PROTCOM Capitulo 5 - Pdagina 7 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

4 Enesta Ventana se presenta un mensaje de advertencia, que indica si
desea qmmr la .1pl|u1unn Dé Clic en el boton Si para quitar los
aso contrario dé Clic en No

Qmumdu SCIF

Figura: 5.16 Pantalla de Advertencia de Quitar Programas

§ A continuacion aparece un mensaje de confirmacion indicando que se
ha quitado la aplicacion del Sistema de Control de Inventario y
Facturacion y todos sus componentes.

Quitando aplicacion

Figura: 5.17 Pantalla de Mensaje de Confirmacion de Quitar Programas

¢ WEEEEITIITTTETTIITTECNELLE Al presionar el Boton Aceptar

Iritales 5 dveratiobe | bat e e Windowes | D desinicio | i : : 3
El programa de instalacion ha

_\2}3 "mm;:a.{mw:mmww&:vam :
. : concluido y se presenta la

pantalla inicial en la que
podemos comprobar que no

IR ndows Loade gLty somBL st of spuenie
Qg Stlteegn. Fata it e peogk it 1 ioriie & tos :
rpo g aparece en la lista de los
srowrTive Dt Sistemas instalados el Sistema
'F' - de Control de Inventario y
c 5 e mpresansl O J
Facturacion.
|

Figura: 5. 18 Pantalla de Agregar o
Quitar Progarmas
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Este Capitulo le permitirda conocer
como ingresar al Sistema SCIF.
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6. INICIAR EL SISTEMA.

6.1. ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

El Sistema Operativo Windows empezard a cargarse. Aparecera una pantalla
similar a esta:

W R T
Figura: 6.1 Escritorio de Windows.

3. A continuacion de Clic en el boton Inicio luego Clic en Programas, busque la
carpeta Sistema de Control de Inventario y Facturacion y dé un Clic en éste

Figura: 6.2. Ejecutar el Sistema de Punto de venta.

PROTCOM Capitulo 6 - Pdagina 1 ESPOL
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4. Se presenta la pantalla de ingreso del usuario y su correspondiente Contrasena

l"u_:m'u. 6.3. Pantalla de Acceso al Sistema

Una vez ingresado su usuario y su contrasena, presione ENTER o de un Clic

en el Boton Aceptar

Figura: 6.4. Boton Aceptar

Si el Nombre del Usuario y la clave son correctas entrara al Sistema de
Control de Inventario y Facturacion, si el Nombre del Usuario o la clave
no es valida aparecera el siguiente mensaje

SCIF B2

Figura: 6.3 Mensaje de Error. Nombre no valido

SCIF
' Q . Contrasaha Inconecta

Figura: 6.6. Mensaje de Error, Contrasciia no valido

L feepla

Figura: 6.7 Boton Aceptar -
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Para que vuelva a presentarse la pantalla de ingreso de usuario de clic en el
boton Aceptar e intente nuevamente, ingresando la contrasena correcta.

Se presenta la Pantalla de Menus del Sistema, las opciones se habilitan
dependiendo permisos asignados al usuario con el que haya ingresado al
Sistema

Figura: 6.8. Pantalla de Menus del Sistema

PROTCOM Capitulo 6 - Pdgina 3 ESPOL
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OPERANDO EL SISTEMA

Este Capitulo le permite conocer
los botones, mensaje de error y

mensajes de advertencias del
Sistema SCIF.
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7. OPERANDO EL SISTEMA.

7.1. OPERANDO EL SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS
Y FACTURACION.

conjunto de menus y ventanas interactivas de gran flexibilidad, con
ambiente totalmente grafico, orientado a cumplir con los requerimientos
operacionales para optimizar el control de facturacion e inventario de
lugares comerciales

Sistema de Control de Inventarios y Facturacion (SCIF) es un

7.2. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA.

El Sistema de Control de Inventarios y Facturacion (SCIF) tiene una
pantalla principal que permite tener abiertas varias pantallas secundarias del
Sistema al mismo tiempo. Por ejemplo, Microsoft Word permite tener abiertos
varios documentos a la vez.

Barra de Estado

Figura: 7.1. Pantalla Principal del Sistema. 2“ -

LEN 4
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7.2.1. Barra de Herramientas.

LLa Barra de Herramienta contiene botones que tienen las opciones
principales del Sistema, dando un Clic en el Icono requerido A
continuacion se describe los Iconos de la barra de acceso directo

Acceso Directo a la Pantalla de Ingresos a Bodega

|"| !"“ Acceso Directo a la pantalla de Mantenimiento de Articulos

Acceso Directo a la Pantalla de Egresos a Bodega

@ Acceso Directo a la Pantalla de Registro de Factura

.ﬁ Acceso Directo a la Pantalla de Registro de Devolucion

! [ Acceso Directo a la Pantalla de Registro de Proforma
l’ X
-

Acceso Directo a la Pantalla de Registro de Cancelacion de Facturas

W - Salir del Sistema.

Tabla: 7.1. Descripcion de los botones de la Barra de Herramientas
7.2.2. Barra de Estado.
La Barra de Estado esta situada en la parte inferior de la ventana

principal, mediante la cual se envian informacion del usuario, las cuales
se detallan a continuacion

Panel de Informacion

e Muestra la fecha que se utihiza en el Sistema
RO TRADUR % o
e Muestra el Usuarnio que Ingreso al Sistema
P oy e Ao *  Muestra ¢l Nombre de la Compania.

Tabla: 7.2. Elementos de la Barra de Fstado

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 2 ESPOL
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7.2.3. Botones de las Pantallas del Sistema.

Descripcion de los Botones dentro de las pantallas del
Sistema

Boton Buscar, presenta informacion en las Consultas
dependiendo ¢l criterio que sclecciona

Boton Nuevo. permite ingresar informacion referente al tema en

que sc¢ encuentre

Boton Eliminar, permite borrar informacion. va sca ingresando
un codigo de identificacion o realizando una busqueda
scleccionandolo

Boton Modificar. permite modificar informacion, va sca
ingresando un codigo de identificacion o realizando una
busqueda v seleccionandolo

Boton Grabar. permite ¢l almacenamiento o registro de la
informacion ingresada o modificada

Boton Salir. permute ¢l cierre de la pantalla actual v presenta la
pantalla anterior

Boton Imprimir. muestra los reportes que genera ¢l Sistema por
Impresora

Boton Limpiar, limpia la pantalla en la que se encuentra.

Boton Seleccionar. muestra una consulta rapida de los temas que
necesita informacion

Tabla: 7.3 Botones dentro de las puumlfr;\

PROTCOM
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7.3. PRINCIPALES MENSAJES DEL SISTEMA.

Los siguientes mensajes de error son mensajes de advertencia, no son tan
Severos,

[] Nombre Incorrecta. Al ingresar al Sistema con el nombre de Usuario y
su contrasefia, si el nombre no es el correcto, el Sistema envia el
siguiente mensaje:

SCIF

Q - No Ewste ol Nombre de Hsuatio

Figura: 7.2. Mensajes del Sistema.

Dé Clic en Aceptar para volver a intentar ingresar el usuario

@ Clave Incorrecta. Al ingresar al Sistema con el nombre de Usuario y
su contrasefia, si la contrasefia no es la correcta. el Sistema envia el
siguiente mensaje:

Figura: 7.3. Mensajes del Sistema
De Clic en Aceptar para volver a intentar ingresar la contrasena

Cédula o Ruc. Al ingresar una Cédula diferente de 10 digitos vy el ruc
diferente a 13 digitos, el Sistema envia el siguiente mensaje

SCIF

Figura: 7.4. Mensajes del Nistema

De Clhic en Aceptar para volver a intentar ingresar la Cedula o Ruc

PROTCOM Capitulo 7 - Pdagina 4 ESPOL
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Dato ya Existe. Siingreso un Campo que ya existe, el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje

Figura: 7.3. Mensajexs del Sistema
De Clic en Aceptar e ingrese el Codigo del Cliente nuevamente
(€] Campo o Vacio. Sidejo el campo vacio que es obligatorio llenarlo. y le

mostrara el siguiente mensaje
SCIF B

Q Faita Campos por Lienat

Figura: 7.6. Mensajes del Sistema

[Z] Registros no Existen. Al dar Clic en el Boton Buscar de cualquiera de
las opciones, si durante el rango de seleccion especificado no existen
datos ingresados, el Sistema envia el siguiente mensaje

Emm——— |

B NobtenDaosPralo ot

Figura: 7.7. Mensajes del Sistema

f-"h"

De Clic en Aceptar e intente nuevamente
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@ Movimiento no Existen. Al ingresar el nimero de un Ingreso o Egreso,
etc. no existente el Sistema envia el siguiente mensaje

Figura: 7.8, Mensajes del Sistema

De Clic en Aceptar e intente nuevamente

No Existe Existencia. En una Factura Cuando ingresamos una cantidad
de productos mayor a la especificada en existencias el Sistema envia el
siguiente mensaje

T R |

a.\_ig) No Existe Existercia, Existancias 668

Figura: 7.9. Mensajes del Sistema

De Clic en Aceptar e ingrese como cantidad maxima las existentes

Vendedor no Existe. Cuando ingresamos una Venta v no se especitica
el Vendedor que la realiza el Sistema envia el siguiente mensaje

e'  Veandedor No Eviste

Figura: 7.10. Mensajes del Sistema

De Clic en Aceptar e ingrese el Vendedor

PROTCOM Capitulo 7 - Pdagina 6 ESPOL
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Bodega. Cuando en el Articulo no se le ha asignado una Bodega
muestra el siguiente mensaje.

Q- No Existe Bodega awignada para el Aticido o Falta Campos por Lienas

Figura: 7.11. Mensajes del Sistema
De Clic en Aceptar e ingrese la Bodega

Ingrese Bien los Datos. Cuando ha faltado un campo para llenar el
Sistema envia el siguiente mensaje

Figura: 7.12. Mensajes del Sistema
De Clic en Aceptar e ingrese los Datos

Ha ocurrido un Error en Grabar el Movimiento. Cuando ocurrio
algo en el ingreso del proceso el Sistema envia el siguiente mensaje

Figura: 7 13, Mensajes del Sistema

De Clic en Aceptar e vuelva a ingresar el Movimiento
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Devolucion. Cuando devolvemos mas de lo Facturado el Sistema envia

el siguiente mensaje

SCIF

Q5 La Cantidad a Devolver no puede ver Mayor » La Cantidad Fachurada

Figura: 7.14. Mensajes del Sistema
De Clic en Aceptar e ingrese la Cantidad Correcta

Cobros. Cuando ingresamos un valor de Factura superior a la Facturada
el Sistema envia el siguiente mensaje

S S S |

Q L a Cantidad No Debe ser Mavor al Valor de Ja Fachua

Figura: 7.13. Mensajes del Sistema
De Clic en Aceptar e ingrese el valor correcto

Iz] Cierre. Cuando el cierre se ha finalizado el Sistema envia el siguiente
mensaje:

\i‘) €] diaia s6 ha reakzads conactamante

Figura: 7. 16 Mensajes del Sistema
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Cierre. Cuando realizamos una operacion en un mes cerrado el Sistema
envia el siguiente mensaje

SCIF

s -

L Ya se ha isskaado of ciene dal mes 0 meses posteriotes, usted no pleds realicar #f Ingieso para 13 fecha..

e

Fieura: 7.17. Mensajes del Sistema

E Operaciones. Al hacer cualquier proceso y que no habido ningun
problema el Sistema envia el siguiente mensaje

CE AR

\i) La Operacién Sa Ha Efaciuads con Exio

Figura: 7 18 Mensajes del Sistema

Registros Visualizados. Cuando se da Doble Clic en algun puesto de
registro en pantallas de Busqueda

SCVP

(\?) Nn:héé,i' régiwds- yisualizados ,B&melés f

Figura: 7 19 Mensajes del Sistema
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[B¢] Validacion de Fechas. Cuando se realiza la busqueda de cualquier tipo
de registros en rango de fechas, la fecha Hasta debe ser mayor o 1gual a
la de inicio el sistema muestra:

Figura: 7.20. Mensajes del Sistema

Fecha Mal Ingresada. Cuando se realiza una seleccion de Fechas y la
fecha no pertenece a un rango correcto dependiendo del mes el sistema
muestra el siguiente mensaje

SCIF B3

Fecha MalIngsada Variaue

Q

Figura: 7.21. Mensajes del Sistema
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Capitulo

MENU MANTENIMIENTO

Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Menu Mantenimiento.
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8. MENU MANTENIMIENTO.

I Menu Mantenimiento del Sistema de Control de Inventario y Facturacion
L4 (SCIF), contiene todos las operaciones que se pueden realizar como  Grabar,

] Modificar, Eliminar datos almacenados en las Tablas Maestras de la Base de
Datos, éste menu se divide en 11 opciones como se presentan a continuacion

D Vendedores

Clientes

Grupos

Subgrupos

Articulos

Bodegas

Medidas.

Parametros del Sistema
Usuarios

Usuarios por transaccion

Salir

Figura: 8 1 Menu Mantenimicnto
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8.1. MANTENIMIENTO DE VENDEDORES.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registro de la Tabla maestra
de Vendedores.

. En el Menu Mantenimiento, dé Clic en la opcion Vendedores.

¥ et ar st

4 De Clic aqui..

Figura: 8 2. Opcion del Menu de Mantenimiento - Vendedor

2 A continuacion se presenta la pantalla principal de Mantenimiento de

Vendedor.

Figura: 8.3, Pantalla del Mantenimiento de Vendedor.
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8.1.1 ;Cémo Ingresar un nuevo vendedor?

. En la pantalla de Mantenimiento de Vendedor, dé Clic en el Boton
Nuevo, permitiendo habilitar las opciones para el ingreso de la
informacion

 Cédula: | | . |

De Clic aqui

Figura: 8 4. Opcion Grabar nuevo Vendedor

2. Proceda a ingresar los datos del nuevo Vendedor

FR

Cédale [o7eimess [
 Nombre:  [ESTEFANIA FERNANDEZ
Direccin:  [ATARAZANA
Telétonos: 250456

 Fecha/lng: [20/10/2000 [=}

Figura: 85. Datos del Nuevo de uswario

3. Una vez ingresado los datos. dé Clic en el Boton Grabar g, .
almacenarlos g

£
s
L

Figura: 8 6. Boton Cirabar
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4 Si el ingreso de los datos fue correcto, puede visualizar el registro del
nuevo Vendedor haciendo un Clic en consulta

j Vendedor B E3
W‘ i E:: De Clic aqui.....

st an timpr

P Selecnén

Figura 8.7 Consulta del Vendedor

5 Presenta los vendedores que han sido ingresados

' ” Consulla de Vendedmes
il Tahda i S :-"Nanbra o Traas}
12 CARLOS MANUEL CARVAJAL A %
13 NENA A
'11907368085  WILLIAM MANUEL A
{10 RICARDO MANUEL NAREA CARVAJAL A
{1 RICARDO MANUEL NAREA CARVAJAL A
|25 Y0 A
2 PIOLIN A
114234234243¢ SDFASF A
EWESTEFANIA FERNANDEZ 14 i
i
Registro ingresado. | i caf i

Figura 8.8 Ingreso del Nuevo Vendedor
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8.1.2 ;Cémo eliminar un vendedor?

I Seleccione el registro del Vendedor a eliminar

¥ Consuta de Vendedores ——————_ WEE
e | _ Nompee 0 ledasl
110917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA A Y
I; 0917368087 CARLOS CARVAJAL LEMA A :
110917368083 JESICCA SALAZAR A
I AR A ESPINDZA = | )
§ e

Seleccione Registro

Figura: 8.9 Seleccion del registro a eliminar

2. En la Pantalla de Mantemimientos del Vendedor, de Chic en el Boton

Eliminar

Fieura: & 10. Seleccion del Boton de Eliminar

3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
Siresponde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 5 ESPOL
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SCIF

\i) Esta Seguro en Ebminar of Registio

Figura: 811 Mensaje de Confirmacion: Eliminar ¢l registro

4. Una vez confirmada la eliminacion, el registro va no se visualiza

E ¥ Consulta de Vendedores EBEEI;

Gk ] Neke [Eaan]
" 0917368086 JPAQOLA CARVAJAL LEMA A ] :
' 03917368087 CARLOS CARVAJAL LEMA A
0917368089 JESICCA SALAZAR A
1

el |

Figura: 8 12. Pantalla - Vendedores existentes
£
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8.1.3 ;Cémo modificar la informacién de un Vendedor?

| Seleccione el Vendedor. al cual le desea actualizar su informacion. de
Clic en la fila donde se encuentre el Vendedor seleccionado entre los
registrados

031 7388085 PAOLA CARVAJAL LEMA

0317368087 | CARLOS CARVAJAL LEMA REsists salectiorads |
10917368083 | JESICCA SALAZAR 9Istro S ado |

$i3

Figura: 813 Seleccion del registro a actualizar

-

2 En la pantalla de Mantenimiento de Vendedor, dé Clic en el Boton
Modificar

¥4 Vendedol

|
e A

De Clic aqﬂui;‘k- |mﬁz‘§""“ ahy?m

Cmaltax

Figura: 8 14. Seleccion del Boton Modificar
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-
p—

Ina vez visualizado los datos proceda a modificarlos

% Vendedor

Nombre: IPADLA CARVAJAL LEMA
EDW [BENALCAZAR 202 RUMICHACA
: 'fewom: |235342

- Dato Modificado..

Emmzﬁ

[ D 1 msaw;

oo  Madificar

'z
3

Figura: 8 15. Pantalla de Cambio del dato

4. Confirmar. EIl Sistema pregunta si desea realizar los cambios en el
registro actual
Si responde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios
Si responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios

SCIF

\‘) Esw Smo En Mudiw iat Datm

Figura: 816 Mensaje de Confirmacion: para actualizar el registro

5. Una vez realizado los cambios deseados.
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

Figura: 817 Boton Grabar

grabe el registro que
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8.2. MANTENIMIENTO DE CLIENTES.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registros de la Tabla
Maestra de Chente

/- En el Menu Mantenimiento, dé Clic en la opcion Clientes.

Figura: 8 18 Opcion del Menu de Mantenimiento - Clientes

2. A continuacion se presenta la pantalla principal de Mantenimiento de
Clientes

Figura: 8 19. Pantalla de Mantenimiento de (lientes

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 9 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Control de Inventario y Facturacion

8.2.1 ;Cémo ingresar un nuevo cliente?

1. En la pantalla de Mantenimiento de Clientes, de Clic en el Boton

Grabar, permitiendo habilitar las opciones para el respectivo ingreso
de la informacion

*Clientes

De Clic aqui...!

Sahcm& :

Figura: 8 20.Opcion CGrabar un nuevo Proveedor
2

Proceda a ingresar los datos del nuevo Cliente

« Clientes
- Datos Personales —
Cedmuc: 1093225534 [Z’
| Honbref,_ {JOSE CORONADO

Con!acto-. !DIF!EE T0
Taﬁfm ]2554?8

BWICENTHD
'tem«m ]553454

Figura: 8.21. Datos del Nuevo de Cliente

PROTCOM Capitulo 8 - Pdagina 10
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3 Una vez ingresado los datos, de Clic en el Boton Grabar para
almacenar los datos

o,

Figura: 8 22. Boton Grabar

4. Confirmar. EIl Sistema pregunta si desea grabar el registro actual.
Si responde Si, entonces el Sistema permite grabar uno nuevo.
Si responde No, entonces el Sistema no permite grabar un registro.

SCIF

\13) Esta Sequro En Graba los Datos

Figura: 8 23 Mensaje de Confirmacion

5. Si el ingreso de los datos fue correcto, de clic en consulta y
automaticamente se visualiza el registro del nuevo Cliente

Figura: 8 24. Ingreso del nuevo Cliente

PEN
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6. Presenta los clientes que han sido ingresados

- ra s . . - AR S T 4N bR A —

sulta de Clientes

e Y TR S {Est

. {0314251680¢{ LUPE VALENCIA A LH

. {03173680861 WILLIAM NAREA A i

£{0917582036 ENRRIQUE SANCHEZ A
: ‘

{093225684  JOSE EDRDNAK |
]
Reqistro ingresado. i1

Figura: 8.25. Ingreso del nuevo Cliente
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8.2.2 ;Cémo eliminar un cliente?

1. Seleccione el registro del Cliente a eliminar.

| Cedus | - _ Nombys [Eama}
 [0914251680¢ LUPE VALENCIA A il
1109173660861 WILLIAM NAREA A |
110917582036 ENRRIQUE SANCHEZ A

A

& ((EERFEE JOSE CORONADD

S Registro seleccionado.

Figura: 8 26. Seleccion del registro a eliminar

2. En la Pantalla de Mantenimiento de Chente. de Clic en el Boton
Eliminar

-' ‘Cllenles

. Datos Personaies G
ﬂedlﬂuc W.
Nuubm E
.?nkmm jri?
 Contacto: jiz;w.ffz‘.f: T

Figura: 8 27. Seleccion del Boton de Eliminar.
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3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual.
St responde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion

Figura: 8. 28 Mensaje de Confirmacion - FElimino el regisiro.

4 Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

¥ Consulta de Clientes FEEl

{

Cochis b

: S LEstx~
:10914251680¢)LUPE VALENCIA A G
109173680861 WILLIAM NAREA A,

A

10917582036 ENRRIQUE SANCHEZ

Figura: 8. 29 Pantalla de Consulta de ('lientes.
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8.2.3 ;Como modificar la informacién de un Cliente?

1. Seleccione al Cliente, que desea actualizar su informacion, de Clic en
la fila donde se encuentre el Cliente seleccionado entre los registrados

% Consulta de Clientes

| Cédula | _Nombre
110914251680¢ LUPE VALENCIA

109173680861 WILLIAM NAREA A
& (EIREEFIES) ENRRIQUE SANCHEZ \ A

Figura: 8 30. Seleccion del registro a actualizar.

2 En la pantalla de Mantenimiento de Clientes, dé Clic en el Boton
Modificar

" Clientes EEE:
, Dam pe‘mseg .,,U__._.__‘, ,_.___.,.,.__._ __ SRS A D
- Ced/Muc: 0917552036

SMT §

i

i

<, ‘.l' A L e S A S 35 § %

3 Datosdeﬁmpmsa R S S S S S S S S R et %
 Dueccidn:|

3
§
H
i
i
o
i

Figura: 8 31. Seleccion del Boton Modificar., | &)
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3. Una vez visualizado los datos procedan a modificarlos

 [COMERCIAL "SANTA ANA 1
e [LUQUE Y VELEZ

Figura: 8. 32 Pantalla de Cambio de datos.

4. Confirmar. El Sistema pregunta si esta seguro de realizar los cambios
en el registro actual.
St responde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios
Si responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios

Figura: 833 Mensaje de Confirmacion: para actualizar el registro.

5. A continuacion grabe los cambios que realizo en el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

Figura: 8 34. Boton Grabar
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8.3 MANTENIMIENTO DE GRUPO.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registros de la Tabla
maestra de Grupo.

. En el Mena Mantenimiento, dé Clic en la opcion Grupo.

Figura: 8.35. Opcion del Menu de Mantenimiento - Grupo.

2. A continuacion se presenta la pantalla principal del Mantenimiento de
Grupo.

Figura: 8 36. Pantalla del Mantenimiento de Grupos.,
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Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

8.3.1 ;Cémo ingresar un nuevo grupo?

1. En la pantalla de Mantenimiento de grupo, dé Clic en el Boton
Grabar, permitiendo habilitar las opciones para poder ingresar la

informacion respectiva.

De Clic aqui...!. “’ﬁ}
I d ot wa m%e«w

%ﬁzﬁ?ﬁw &’gﬁi” :

Galecct 6n o

Figura: 837 Opcion Grabar nuevo Grupo.

Proceda a ingresar los datos del nuevo Grupo

Figura 8. 38. Datos del Nuevo de grupo.

3. Una vez ingresado los datos, de Clic en el Boton Grabar para

almacenarlos

ceble

Figura: 8 39 Boton de Grabar

=
P

~SR

& FBE
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4. Confirmar. El Sistema pregunta si desea grabar el registro actual
Siresponde Si, entonces el Sistema permite grabar uno nuevo.
Si responde No, entonces el Sistema no permite grabar un registro.

Figura: 8.40. Mensaje de Confirmacion

5 St el ingreso de los datos fue correcto, de clic en consulta y
automaticamente se visualiza el registro del nuevo grupo

M Grupo S E

| Grupo: f‘“‘—@:: De Clic aqui...!.
E—

Descripcion:

0 Seleccifn
Figura: 8.41. Ingreso del Nuevo Girupo.

6. Presenta los grupo que han sido ingresados

¥ Consulta de Grupos ] x]

i Codiga

2 LLANTAS
]2 TUBOS
i3 FRENOS
‘s MONTURA
o

Figura: 8.42. Ingreso del Nuevo Grupo.
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8.3.2 ;Cémo eliminar un Grupo?

1. Seleccione el registro del Grupo a eliminar.

Codias | Descripcion [Estaat

1 LLANTAS A _H
TUBODS A :
FRENDS A
5
Registro seleccionado.

< ! o1

Figura: 8.43. Seleccion del registro a eliminar.
2. En la pantalla de Mantenimientos de Grupo, de Clic en el Boton
Eliminar

if_ﬂl_glupo 7 S Bﬁ

lome 7

H5 4 i1
. . +
[ De Clic aqui...!. &,-
i Consultar

Figura: 8. 44. Seleccion del Boton de Eliminar
3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
Siresponde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion.

SCIF 1

: \12 Esta Seguro an Efrinas of Registio

Figura: 8 45. Mensaje de Confirmacion - Eliminar ¢l registro.
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4. Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

& Con
..... ; e
Cadiqo Descripeion [Estss i

LLANTAS ry i

TUBOS .

FRENOS A i

Ila de Gupos . :

WP

%

Figura: 8 46. Pantalla de Mantenimicento de Crrupo
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1. Seleccione el Grupo, al cual le desea actualizar informacion, deé Clic
registrados.

en la fila donde se encuentre el Grupo seleccionado entre los

g ™ Consulta d os . $
[ ced  Descioin '

Sistema de Control de Inventario y Facturacion
8.3.3 ;Cémo modificar la informacién de un Grupo?

FRENOS

A Estaatl

3

Registro seleccionado

izt |
e

-

-

sf i
Figura: 847 Seleccion del registro a actualizar.
Modificar.

En la pantalla de Mantenimiento de Grupo., dé Clic en el Boton

i

: &
: Limplar L
TR

Figura: 8. 48. Seleccion del Boton Modificar

PROTCOM

Capitulo 8 - Pagina 22
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3. Una vez visualizado los datos procedan a modificarlos

| Guope: :]:':: ':'3'-:3. -
. Descripcion: {LLANTA .

ENER AR

o

Figura: 8.49. Pantalla de Cambio de datos.

4. Una vez realizado los cambios deseados, grabe el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

Figura: 8.30 Boton Grabar

5. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de realizar los
cambios en el registro actual.

Si responde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios

Si responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios

SCIF

| \i,) Esta Seguro En Modica tos Datos

Figura: 851 Mensaje de Confirmacion - Actualizar ¢l registro.
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8.4 MANTENIMIENTO DE SUBGRUPO.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registros de la Tabla
maestra de Subgrupo.

I En el Meni Mantenimiento. dé Clic en la opcion Subgrupo.

Figura: 852 Opcion del Menu de Mantenimicento - Subgrupo.

2. A continuacion se presenta la pantalla principal del Mantenimiento de

Subgrupo.

Figura: 8.53. Pantalla del Mantenimiento de Subgrupo.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 24 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

8.4.1 ;Coémo ingresar un nuevo subgrupo?
. En la pantalla de Mantenimiento de Subgrupo, de Clic en el Boton
Nuevo, permitiendo habilitar las opciones para poder ingresar la

informacion respectiva.

§ [l SubGrupo

Heleccion o

Figura: 8.54. Opcion Grabar nuevo vendedor.

2. Proceda a ingresar los datos del nuevo Subgrupo

. T T T AT YT e Ty rT Ty

| ) {01 5
| Subgiupo: {03
| Deseripcion: MHDVT

Figura 8.35. Datos del Nuevo de Subgrupo.

3. Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para
almacenarlos.

B

Figura: 8 56, Boton Grabar

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 25 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

4. Confirmar. El Sistema pregunta si desea grabar el registro actual
Si responde Si, entonces el Sistema permite grabar uno nuevo
Si responde No, entonces el Sistema no permite grabar un registro

SCIF

' \iE) Esta Segure £n Grabat los Datos

Figura: 8 57 Mensaje de Confirmacion

5 Si el ingreso de los datos fue correcto, de clic en consulta
automaticamente se visualiza el registro del nuevo Subgrupo

P

*.&ﬁw@?-—twﬂ Bilrdnos

i : e o S.Lé'_t:ci‘én

Figura: 838 Ingreso del Nuevo Subgrupo

6. Presenta los subgrupos que han sido ingresados

# Consulta de Grupos R

|| Brpo | Sublinpe | Desenpoidn -
1 1 ARD 14 T
i 2 LLANTAS AROS 17

| : AROX32

Registro ingresado.

Figura: 839 Ingreso del Nuevo Subgrupo.
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8.4.2 ;Cémo eliminar un subgrupo?

1. Seleccione el registro del Subgrupo a eliminar.

Ly l:onsulla de Empos BEE
‘ G:upo T Subﬁrum i S Descripoitn R .
0 ARO 14 i
{1 : LLANTAS ARDS 17

6 AR

Regqistro seleccionado. E

Figura: 8.60. Seleccion del registro a eliminar.

2. En la pantalla de Mantenimientos de Subgrupo, dé Clic en el Boton
Eliminar
@_ﬂSubﬁmpo EEE3

S THITEN.

De Clic aqui...!. k"”"‘9 X

A A AR A

Figura: 8. 61. Seleccion del Boton de Eliminar
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3. Confirmar.  El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
Si responde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion.

\_i\i,) Esta Sequro en Elminar el Ragistic

Figura: 8.62. Mensaje de Confirmacion - Eliminar ¢l registro,

4 Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

# Consulta de Grupos PR E3

[(Gupol SwGwee [ Descipcién a
[ i ARO 14 [
i1 2 LLANTAS AROS 17

Figura: §.63. Pantalla de Mantenmmienio de Subgrupo
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8.4.3 ;Cémo modificar la informacién de un subgrupo?

/. Seleccione el Subgrupo, al cual le desea actualizar informacion, de
Clic en la fila donde se encuentre el Subgrupo seleccionado entre los
registrados

§ ¥ Consulta de Grupos

Registro seleccionado

Figura: 8.64. Seleccion del registro a actualizar.

2 En la pantalla de Mantenimiento de Subgrupo, dé Clic en el Boton

Modificar

[l SubGrupo EE

: Cdﬁ;ﬁlbar

Figura:  8.635. Seleccion del Boton Modificar.
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3. Una vez visualizado los datos proceda a modificarlos.

Figura: 8 66 Pantalla de cambio de datos.

4 Una vez realizado los cambios deseados, grabe el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

Figura: 8.67. Boton Grabar

5 Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de realizar los
cambios en el registro actual
Siresponde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios
Si responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios

Figura: 8.68. Mensaje de Confirmacion - Actualizar el registro.
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8.5 MANTENIMIENTO DE ARTICULO.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registros de la Tabla
maestra de Articulos

I. En el Menu Mantenimiento, dé Clic en la opcion Articulo.

Figura: 8.69. Opcion del Menu de Mantenimiento - Articulo.

2. A continuacion se presenta la pantalla principal del Mantenimiento de
Articulo.

Figura: 8.70. Pantalla del Mantenimiento de Articulos.
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8.5.1 ;Cémo Ingresar un nuevo articulo?

I. En la pantalla de Mantenimiento de articulos, de Clic en el Boton
Nuevo, permitiendo habilitar las opciones para poder ingresar la
informacion respectiva.

| presio | . Emwe pal
L i Hoo
k t -
o
De Clic aqui...!.
§ Helecoitn

Figura: 871 Opcion Grabar nuevo articulo.

2. Proceda a ingresar los datos del nuevo articulo

[ Articulo.

] Ubeacion | Sxis Minma | Exg (]
centro 20 i

s

. - , i
Figura 8.72 Datos del Nuevo de Articulo., &

PEx A
- Al
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3. Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para
almacenarlos

Figura: 8.73. Boton Grabar

4 Confirmar. El Sistema pregunta si desea grabar el registro actual
Si responde Si, entonces el Sistema permite grabar uno nuevo
Si responde No, entonces el Sistema no permite grabar un registro

Figura: 8.74. Mensaje de Confirmacion

S. Si el ingreso de los datos fue correcto, de clic a consulta y
automaticamente se visualiza el registro del nuevo Articulo

{Grupo: {01 - LLANTAS

At ...~ DeClic aqui...

Figura: 8 75. Consulta del Nuevo Articulo.
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6. Presenta los articulos que han sido ingresados

% Consulta de Asticulos

0 1 1 LANTAS XX o
1 1 2 PEDALES -
2 1 1 ACERO
42 3 1 METAL

Registro ingresado.

Figura: 8.76. Ingreso del Nuevo Articulo,
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8.5.2 ;Cémo eliminar un articulo?

1. Seleccione el registro del Articulo a eliminar.

sz_

Consulta de Articulos

Grapo: 1 Subgupo i Aicda 1 Drascripr &
1 1 LANTAS XX i

ro—=]— i

wi

Figura: 8 77 Seleccion del registro a eliminar.

2. En la pantalla de Mantenimientos de articulo, de Clic en el Boton

Eliminar

Cfodeas || DesvpcnnBodeny | bhessde 1 Ex;m%a'-:i é;&sﬁ;[-_:}j
1 03 i3 MACHALA centro 20 i

.De ‘.C:Iic aqui...!. | E.%::&“ I&B{,, LH:S-' A

Consuluar

Figura: 8 78 Seleccion del Boton de Eliminar
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3. Confirmar. EIl Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
Si responde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion.

\ia) £ sta Seguro en Efminar ol Registio

Figura: 8 79 Mensaje de Confirmacion - Eltminar ¢l registro,

4 Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

¥ Consulta de Articulos

Grpo | Subgupe | Amcuo | : Desceine =

E L 1 1 LANTAS xx g
2 1 1 ACEROD
2 3 1 METAL

Figura: 8. 80. Pantalla de Consulta de Articulos
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8.5.3 ;Cémo modificar la informacién de un articulo?

1. Seleccione el Articulo, al cual le desea actualizar informacion, de Clic
en la fila donde se encuentre el Articulo seleccionado entre los
registrados.

¥ Consulta de Asticulos

| Grupo [ Subonoe | Aicdo | Dascipe i
1 1 1 LANTAS XX |
1 ACERO
2 3 1 ME TAL

Registro seleccionado j

w i

Figura: 8.81. Seleccion del registro a actualizar.

2. En la pantalla de Mantenimiento de Articulo, de Clic en el Boton
Modificar

| tustencis | Costau. | .
e T e & H
s § -

sUAYAQUIL

- : e ’_J;‘
iner || L. ,th-r &

Consulrar

Sl ] bt | ks Fevi bie] o
Qﬁ%' | E Jﬁ%’i:m mm'm ET:.QJ

Figura: 8.82. Seleccion del Boton Modificar.
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3. Una vez visualizado los datos procedan a modificarlos.

GUaYAQUIL

M et 1l @

Enairieme

Figura: 8.83 Pantalla de cambio de datos.

4 Una vez realizado los cambios deseados. grabe el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

Figura: 8.84. Boton Grabar

5. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de realizar los
cambios en el registro actual
St responde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios
Si responde No. entonces el Sistema no permite realizar los cambios

Figura: 8 85 Mensaje de Confirmacion - Actualizar ¢l registro,
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8.6. MANTENIMIENTO DE BODEGA.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registros de la Tabla
maestra de Bodega.

I. En el Menu Mantenimiento, dé Clic en la opcion Bodega.

Figura: 8 86. Opcion del Memi de Mantenimiento - Bodega.

2. A continuacion se presenta la pantalla principal del Mantenimiento de
Bodega.

Figura: 8. 87, Pantalla del Mantenimiento de Bodega,
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8.6.1 ;Cémo ingresar una nueva bodega?

I. En la pantalla de Mantenimiento de Bodega, de¢ Clic en el Boton
Nuevo, permitiendo habilitar las opciones para poder ingresar la
informacion respectiva.

—

D . Himinee

Seleccion

Figura: 8.88. Opcion Grabar nuevo vendedor.

2. Proceda a ingresar los datos de la nueva Bodega

Hugve e’m@z;w“ ﬁfgm& :

Figura 8.89. Datos de la Nueva Bodega.

3. Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para

almacenarlos.

Figura: 8.90. Boton Grabar «
£
;

PENAS
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4 Confirmar. El Sistema pregunta si desea grabar el registro actual
Si responde Si, entonces el Sistema permite grabar uno nuevo
Si responde No, entonces el Sistema no permite grabar un registro

Figura: 8.91. Figura Mensaje de grabar

5. Si el ingreso de los datos fue correcto, de clic en boton consulta
automaticamente se visualiza el registro del nuevo Vendedor

g’%gwg ﬁﬁé.ﬁt‘a@w ﬁrgw ;_Lh&r &r

Figura: 8.92. Figura de consulta,

6. Presenta los articulos que han sido ingresados

Descnpoion E

1 GUAYAQUIL A
2 QuITo

3 MACHALA A

4

CUENCA \ A

Registro ingresado.

Figura: 893 Consulta de Bodega.

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 41 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

8.6.2 ;Cémo eliminar una bodega?

1. Seleccione el registro de Bodega a eliminar.

* Consulta de Bodegas

| Codoe | Descupeidn [Estarai
1 GUAYAQUIL A
2 QuITOD A '
13 MACHALA A
;_EUENM - Ja

Registro seleccionado.

Figura: 894, Seleccion del registro a eliminar.

2. En la pantalla de Mantenimientos de Bodega. de Clic en el Boton

Eliminar

5 ¥ )

De Clic aqui...!. %ﬁﬁ, i m@gr

Consulitar

Figura: 895 Seleccion del Boton de Eliminar

3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
Siresponde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion.

Figura: 8,96 Mensaje de Confirmacion - Elinunar el registro.
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4. Una vez confirmada la eliminacion, al consultar el registro ya no se
visualiza

¥ Consulta de Bodegas EBEE2

Sdign Desciocion {Estaca]
1 GUAYAQUIL A e
2 QUITO A
3 MACHALA A

>

Figura: 8.97 Pantalla de Consulta de Bodega

8.6.3 ;Como modificar la informacién de una bodega?

1. Seleccione el Bodega, al cual le desea actualizar informacion, de Clic
en la fila donde se encuentre la bodega seleccionado entre los
registrados

¥ Consulta de Bodega: % PR .
[ ca | _Descripoidn ' Estacai
A
] Registro seleccionado |
MACHALA : 3
-
b —_ (1

Figura: 898 Seleccion del registro a actualizar.
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2. En la pantalla de Mantenimiento de Bodega, de Clic en el Boton
Modificar

De Clic aqui...!.

Figura: 8 99 Seleccion del Boton Modificar.

3. Una vez visualizado los datos procedan a modificarlos

M@%&cw'

i- fliminar || or¥Ber || Limplar ||

Modificar

f‘]‘_g’m’u‘ 8 1A Figura de Modificacion de datos.

4 Una vez realizado los cambios deseados, grabe el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

BE

Figura: 8. 2A. Boton Grabar
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S. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de realizar los
cambios en el registro actual
Si responde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios
Si responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios

SCIF

| \i,) “E st Seouwo EnModbea bos Oatos

Figura: 8 34. Mensaje de Confirmacion - Actualizar el registro.

J‘T\, b W o

PENAS

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 45 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

8.7. MANTENIMIENTO DE MEDIDAS.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registros de la Tabla
maestra de Medida

I En el Menu Mantenimiento, dé Clic en la opcion Medidas.

Figura: 8.44. Opcion del Menu de Mantenimiento - Medidas.

2. A continuacion se presenta la pantalla principal del Mantenimiento de
Medidas.

Figura: 8.5A. Pantalla del Mantenimiento de Medidas.

1)
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8.7.1 ;Cémo ingresar una nueva medida?

1. En la pantalla de Mantenimiento de Medidas. de Clic en el Boton
Nuevo, permitiendo habilitar las opciones para poder ingresar la
informacion respectiva.

- Blimisar | &égé?"

De‘C“c —— 1%%ﬂrﬁ S

o Beleccidn

Figura: 8. 64. Opcion Grabar nueva medida.

2. Procedan a ingresar los datos de la nueva Medida

[} Medida

Modde F []

 Descripoién:[1313

Ruavo

Figura 8. 7A. Datos de la Nueva de Medida.

3 Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para

almacenarlos.
! Gﬂu

Figura: 8.84. Boton Grabar
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4. Confirmar. El Sistema pregunta si desea grabar el registro actual
Si responde Si, entonces el Sistema permite grabar uno nuevo
Si responde No, entonces el Sistema no permite grabar un registro

SCIF BE

\}g) Esla Se«;_go En Grata los Dalos

Figura: 8 9A. Pantalla Mensaje de (irabar

5. Si el ingreso de los datos fue correcto, de clic en el boton consultar y
automaticamente se visualiza el registro de la nueva Medida

(] Medida 7 W ES

Meéda ; @—_—: De Clic aqui...!.
%'Baiciw" o

mi“—.l.}mﬁ e | o |

" Beleccidn

Figura: 8 10A. Pantalla de consulta,

6. Presenta los articulos que han sido ingresados

t ¥ Consulta de Medidas PR

16-16 A i
15415
14714
13413

>

>

£ Pof—Eo

Registro ingresado.

Figura: 8 11A. Consulta de Medida.
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8.7.2 ;Cémo eliminar una medida?

| Seleccione el registro de la Medida a eliminar.

¥ Consulta de Medidas

Cadigo | Descripoitn [Estacal

My —

16-16 A

15715 A i
3 14*14 A

13413 |

TW\“’
l Registro seleccionado.

Figura: 8 12A4. Seleccion del registro a eliminar,

2. En la pantalla de Mantenimientos de Medida. d¢ Clic en el Boton
Eliminar

[@,1_] Medida
 Descripeion:| 1
De Clic aqui...!. 295"3?“* ﬁrgw ! Li;ﬁq' ¥ &-

Figura: 8 13A4. Seleccion del Boton de Eliminar

3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
Si responde Si. entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion.

SCIF E3|

é’) Eﬁa Seguro en Eliminar f Ragistio

B No

Figura: 8 14A. Mensaje de Confirmacion - Eliminar el registro.
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4. Una vez confirmada la eliminacion, el registro va no se visualiza

¥ Consulta de Medidas

- Léekao . S3CHpCion :
1 16-16 A
2 15415 A :
3 1414 A

Figura: 8. 15A. Pantalla de Consulta de Medidas

8.7.3 ;Como modificar la informacién de una medida?

1. Seleccione la medida, a la cual le desea actualizar informacion, de

Clic en la fila donde se encuentre la medida seleccionado entre los
registrados

¥ Consulta de Medidas EEE3

[ Cosee |~ Gowipcn  [Eswma)
11 16-16 A

~
2 B

42 1515 A
i 14714 L

Registro seleccionado

P &1

Figura: 8. 164. Seleccion del registro a actualizar,

PEXAS
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2. En la pantalla de Mantenimiento de Medida, dé Clic en el Boton
Modificar

[Il] Medida

Medds: [ []

(Eoado [0 F] |

De Clic aqm‘ ﬁ:ﬁ; Eﬁéq'r {.fzgaf_. Liisar &!‘

Lonsultar

Figura: 8.17A. Seleccion del Boton Modificar.

3. Una vez visualizado los datos procedan a modificarlos

[ Medida _ E E3

Mobe [
 Descripeion: {1413

M&e@?mrﬁ EE?;?!S@

s

Figura: 8 184. Pantalla de Modificacion de datos

4. Una vez realizado los cambios deseados, grabe el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

Figura: 8 19A4. Boton Grabar

5. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de realizar los
cambios en el registro actual
Siresponde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios
Si responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios

SCIF = |

\i{) Esta Sequro En Modifics: tos Datos

Figura: 8 20A. Mensaje de Confirmacion - Actualizar ¢l registro.
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8.8. MANTENIMIENTO DE PARAMETROS DEL SISTEMA.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registros de la Tabla
maestra de Parametros.

I En el Menu Mantenimiento, dé Clic en la opcion Parametro.

De Clic aqui.

Figura: 8.21A. Opcion del Menii de Mantenimiento - Parametro.

2. A continuacion se presenta la pantalla principal del Mantenimiento de
Parametro.

! Parametros

Figura: 8. 22A. Pantalla del Mantenimiento de Parametro.
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8.8.1 ;Como ingresar un nuevo parametro?

. En la pantalla de Mantenimiento de Parametros, de Clic en el Boton
Nuevo, permitiendo habilitar las opciones para poder ingresar la
informacion respectiva.

C&ﬁan [}
Potcantqei k4

 Descripeion: |

De Clic aqui...!.

Figura: 8.23A. Opcion Grabar nuevo parametro.

2. Proceda a ingresar los datos del nuevo Parametro

' 'Palametlos
““’“r i I .

Detcmcsm iDIESt

Figura 8. 24A. Datos del Nuevo de Parametro.

3. Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para

almacenarlos

Figura: 8 25A. Boton Grabar
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4 Confirmar. EI Sistema pregunta si desea grabar el registro actual
Si responde Si, entonces el Sistema permite grabar uno nuevo
Si responde No, entonces el Sistema no permite grabar un registro

SCIF

Figura: 8. 26A. Pantalla de Mensaje de Grabar

5 Si el ingreso de los datos fue correcto, de clic en el boton consultar y
automaticamente se visualiza el registro del nuevo Parametro

} ]' Paramenos | EE

Coaigo r““[;}:
Pmm |
Oecuqmon i

De Clic aqui...!.

: jg :
‘ Nueve ufa‘w%*w Hainar

$

Figura: 8.27A. Ingreso del Nuevo Parametro.,

6. Presenta los articulos que han sido ingresados

5@ Consulta de l\ra EEE3

 Cidios !Pcrwntosi Descripcisn ai
1 VA 0% i
H2 IVA 12%
E_m DIES%

Registro ingresado.

Figura: 8 284 Pantalla de consulta Parametro.

r: A
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8.8.2 ;Cémo eliminar un parametro?

I Seleccione el registro del Parametro a eliminar.

¥ Consulta de Iva {5 X

Codoo | Poicenisie |  Desoipcén

N 0 IVA 0% it
{2 12 IVA 12% '
10 DIES%

Registro seleccionado.

Figura: 8 294. Seleccion del registro a eliminar.

2. En la pantalla de Mantenimientos de Parametro, de Clic en el Boton
Eliminar,

" Parametios

S T AT R E R R e f e PR

Figura: 8 304. Seleccion del Boton de Eliminar

3. Confirmar. EIl Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
Siresponde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion.

Figura: 8 314. Mensaje de Confirmacion - Elinunar ¢l registro.
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4. Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

¥ Consula de lva

| _Cédige | Pocenisie | Desctipein -
ip 0 VA 0% =
{12 12 VA 12%

Figura: 8.32A. Pantalla de Consulta de Parametro

8.8.3 ;Como modificar la informacion de un pariametro?

| Seleccione el Parametro, al cual le desea actualizar informacion. de
Clic en la fila donde se encuentre el Parametro seleccionado entre los
registrados

Registro seleccionado t

Figura: 8. 33A. Seleccion del registro a actualizar.
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2. En la pantalla de Mantenimiento de Parametro, de Clic en el Boton
Modificar
1) Parametros
Codige:  [01 [ ]
 Deseripeion: |
= R - P A | -
| De clic aqui...! pwrear !Ww‘ «’,wgsw I.il;ﬁar e !
Consultar -

Figura: 8 34A. Seleccion del Boton Modificar.

3. Una vez visualizado los datos procedan a modificarlos.
v} Paramet
- Porcentaje 55 %

Descripcion: [IVA 57

mté}m m“g%“f’ ' ﬁgisssx?ﬂwri ﬁ'gat ’ ’JI;SW ﬁﬁ.

{
|
{
1

Figura: 8 35A. Pantalla de Modificacion de datos

4. Una vez realizado los cambios deseados, grabe el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

N

Figura: 8. 36A4. Boton Grabar

5. Confirmar. EIl Sistema le pregunta si esta seguro de realizar los
cambios en el registro actual.
St responde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios

St responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios

Figura: 8 374. Mensaje de Confirmacion - Actualizar el registro.
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8.9. MANTENIMIENTO DE USUARIOS.

Esta opcion permite Ingresar, Actualizar y Eliminar registros de la Tabla
maestra Usuarios.

1. En el Menu Mantenimiento, dé Clic en la opcion Usuarios.

Figura: 8 384. Opcion del Meni de Mantenimiento - Usuarios.

2. A continuacion se presenta la pantalla principal del Mantenimiento de
Usuarios

Figura: 8.39A. Pantalla Principal de la opcion Usuarios
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8.9.1 ;Cémo ingresar un nuevo usuario?

1. En la pantalla de Mantenimiento de Usuario, d¢ Clic en el Boton
Nuevo, permitiendo asi habilitar las opciones para poder ingresar la
informacion respectiva.

¥ Usuarios Hle ,

s

 Usuario: [~ =¥ -
Comasefs [ CoofimarContiasefia [

De Clic aqui...!.

Figura: 8. 41A. Datos del Producto ingresado

3. Una vez ingresado los datos correctamente, de Clic en el Boton
Grabar para almacenarlos

A,

Figura: 8.42A. Boton Grabar €
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4. Confirmar. El Sistema pregunta si desea grabar el registro actual
Si responde Si, entonces el Sistema permite grabar uno nuevo
Si responde No, entonces el Sistema no permite grabar un registro.

Figura: 8.434. Pantalla de Mensaje de grabar

S. Si el ingreso de los datos fue correcto, de clic en boton consulta y
automaticamente se visualiza el registro del nuevo usuario.

De Clic aqui...!.

Contiasefa
.Eltacgp

Confitmar

| e &L%w}(z
: ; R _.:.ﬁf;ac‘;_i;_ifp i T

Figura: 9. 44A. Registro del Nuevo Usuario

7. Presenta los usuarios que han sido ingresados

[ Codmo | _Nombee RIETE
{ |ADMIN ADMINISTRADO A
{{CARLOS  CARLOS CARVAJAL A
{|PADLA PADLA CARVAJAL LEMS o

|RUTH  RUTHFERNANDEZ | Registro ingresado.

| |
b R e ol

00200 I

ANGEL ESPINOZA

A

Figura: 8.45A. Pantalla de Consulta

PROTCOM
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8.9.2 ;Cémo eliminar un usuario?

|. Seleccione el registro del Usuario a eliminar

¥ Consulta de Usuarsios

e e

{ADMIN ADMINISTRADOR A HE
{{CAALOS  CARLOS CARVAJAL LEMA A :
i{PAOLA PAOLA CARVAJAL LEMA 4
H{RUTH RUTH FERNANDEZ

i ANGEL ESPINDZA |8

Registro seleccionado.

Figura: 8.46A. Seleccion del registro a eliminar

2. En la pantalla de Mantenimientos de Usuarios, de Clic en el Boton
Eliminar

E:tadu.!,. ] v’

Figura: 8.474. Seleccion del Boton Eliminar

3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
St responde Si, entonces se elimina el registro.
St responde No, se cancela la operacion de eliminacion

SCIF

- Eata Seguio en Efiminal el Ragistio

Figura: 8 484. Mensaje de Confirmacion - Eliminar registro,
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4. Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

Nombire

{ADMIN ADMINISTRADOR A B
:{CARLOS CARLOS CARVAJAL LEMA A
{PAOLA PAOLA CARVAJAL LEMA A

A

HRUTH RUTH FERNANDEZ

Figura: 8 494. Pantalla de Consulta de Usuarios.
8.9.3 ;Como modificar la informacién de un usuario?

1. Seleccione el Usuario, que desea actualizar su informacion, de Clic en
la fila del Usuario seleccionado entre los registrados en el Sistema.

¥ Consulta de Usuarios . [ ] x] i
: o EE Mombre - (Bt~
HADMIN ADMINISTRADOR A i
{{CAALDS  CARLODS CARVAJAL LEMA A
i{PAOLA PAOLA CARVAJAL LEMA 4

<t FERNANDEZ e
Registro seleccionado

Figura: 8 30A. Seleccion del registro a actualizar
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2. En la pantalla de Mantenimiento de Usuario, dé Clic en el Boton
Modificar

¥ Usuarios

Eifﬂ’lgiiﬂl' R

e e e e RS0

i & : H Comu&.t’.ar

Figura: 8 514, Seleccion del Boton Modificar.

3 Una vez visualizado los datos procedan a modificarlos

f ¥ Usuarios

BEEE : : mnm Conhat;hbﬂi
mmm-*: _ o B

Sediiiar

Figura: 8.32A. Pantalla de Modificacion de Datos

4 Una vez realizado los cambios deseados, grabe el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

Figura:8.534. Boton Grabar

5 Confirmar. El Sistema pregunta si esta seguro de modificar el
registro actual.

Si responde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios

Si responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios.

\i:) : Eggﬁmogn Modificar Jos D atos

e i

o

Figura: 83544 Mensaje de Confirmacion - Actualizar el "wegistro
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8.10. MANTENIMIENTO DE USUARIOS POR
TRANSACCION.

Esta opcion permite Actualizar registros de la Tabla maestra Usuarios
por transacciones.

I. En el Menu Mantenimiento, de Clic en la opcion Usuarios.

Figura: 8354, Opcion del Menu de Mantenimiento — Usuarios por transaccion

2. A continuacion se presenta la pantalla principal del Mantenimiento de
Usuarios.

suario x Transaccion

{Vendedores

{Clientes
{Grupos i
{SubGrupos o U
HaArticulos 3
Bodegas
{Medida o

JMarcas

Figura: 8 56A. Pantalla Principal de la opcion Usuarios por Transaccion
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8.10.1 ;Cémo modificar la informacién de un usuario por
transaccion?

1. Seleccione el Usuario, que desea actualizar su informacion, de Clic en
el combo del Usuario seleccionado entre los registrados en el

Sistema.
Usuario x Transaccion
A E De Clic aqui...!.
Trarsacciones | Actvar |
Vendedores i
Clentes
Grupos i
SubGrupos i
Articulos 3
Bodegas R
Medida !
Marrcas i
Parametros del Sistema e o
o {7
M.ﬁm _ @g«:# ﬁﬁ'
: gehc_;u;._,- SR

Figura: 8. 37A. Seleccion del registro a actualizar

2

2. Una vez visualizado los usuarios existentes, proceda a seleccionar
para luego modificarlos

suario x Transaccion

PRSI

|CARLOS CARVAJAL LEMA
== CARLOS CARVAJAL LEMA
: : B RUTH FERNANDEZ
Vendedores
Clientes Registro seleccionado
Grupos
SubGrupos
Articulos
Bodegas
Medida i
Marcas
Parametrios del Sistema ¥il #-

Figura: 8. 584. Pantalla de Eleccion de Usuario
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3. Ya seleccionado el usuario proceda la modificacion, senalando las
transacciones realizada por el usuario.

{RUTH FERNANDEZ

= Ty e | Actvar |
AUsuarno x Transaccion :

Ingresos a Bodega ¥
HEgresos a Bodega Ve
AProforma W

Ingreso de Factura
Devolucion de Facturas
Revalonzacion de Articulos ¥ b

Ajustes de Inventano

Cierre de Inventano b -
ok Bl | i |

Figura: 8.394. Pantalla de Modificacion de transacciones.

4 Una vez realizado los cambios deseados, grabe el registro que
selecciono, dando Clic en el Boton Grabar

Figura: 8.60A. Boton CGirabar

5. Confirmar. El Sistema pregunta si esta seguro de modificar el
registro actual
Si responde Si. entonces el Sistema permite realizar los cambios
St responde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios.

Figura: 8.61A. Mensaje de Confirmacion - Actuahizar el registro.,
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Sistema de Control de Inventario y Facturacion

Manual de Usuario

9. MENU INVENTARIO.
I Menu Inventario del Sistema de Control de Inventario y Facturacion

I i :(SCIF), el cual se lo divide en las siguientes opciones:

D Ingreso de Inventario
D Egreso de Inventario

Figura: 9.1. Menu Inventario

9.1. INGRESO DE INVENTARIO.

1. En el Menu Inventario, dé Clic en la opcion Ingreso de Bodega

4 Dé Clic aqui...

Figura 9.2 Menu Inventario de Ingreso a Bodega

AN

WL T«

PEN 4,

ESPOL
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2. A continuacion se presenta la pantalla de Ingreso a Bodega.

[ Fodo | || Owwwson | [Cweded] Vadds | Comolrewo]  Tma J2]

Figura: 9.3 Pantalla Ingreso a Bodega

9.1.1 ;Cémo realizar un ingreso de inventario?

I. En la pantalla de Ingreso de Inventario, de Clic en el Boton Nuevo,
permitiendo habilitar las opciones para el ingreso de la informacion vy
automaticamente el sistema la dara el namero de ingreso

w Ingieso de Inventano

SR (R AT OSSR, P TS (7 SRy Sy e g

Figura: 9.4. Opcion Registrar nuevo Ingreso de Inventario

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina 2 ESPOL
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2. Proceda a ingresar los datos del ingreso de inventario

doseus | 1 BDewoke  {Coas] wadda [Losoumwe] to - fa) o
x:{02010001 :::{ARDS 01-16-16 45 00) 000} §
: ':.' S ol
L s : DI
Dé Clic aqui..... &
Figura: 9.5. Datos del Nuevo Ingreso de Inventario
3. Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para
almacenarlos.

Figura: 9.6. Boton Grabar

4. Sila el registro se grabo correctamente aparecera en la
pantalla el siguiente mensaje

SCIF

\i) La Operscidn Se Ha Efectuado con Exto

Figura: 9.7 Pantalla de Aceptacion

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina 3 ESPOL
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5. Si el ingreso de los datos fue correcto, puede visualizar el registro del
nuevo ingreso de inventario haciendo un Clic en consulta.

#" Ingieso de Inventano

momie I L DéClicaqui.t. | - d
e [ -

Aoy Dmsaripmin {Cartided] Modds | Comoliieeno] Yo

| Aot
2l

Figura 9.8 Consulta del ingreso de Inventario

6. Presenta los ingresos que han sido ingresados

|| Cédigs : Foche |
| i 04/11/2000
| 1 04/11/2000

04/11/2000 000001

Registroingresado. | 0155000 000013

' i1e 2 06/12/2000 000018
17 2 06/12/2000 - 000023

I8 1 06/12/2000 000026

Figura 9.9 Registro del Nuevo Ingreso

PROTCOM Capitulo 9 - Pagina 4 ESPOL
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9.1.2 ;Cémo eliminar un ingreso de inventario?
I. Seleccione el registro a eliminar,

# Consulta de Ingreso P BS

i hars | S =l

1 1 04/11/2000 000012 :

2 1 04/11/2000 |

14 1 04/11/2000 000001 '
{5 2 06/12/2000 000013
P16 2 06/12/2000 000018
7 2 -06/12/2000 000023
1 :06/12/2000 | 000026

Registro seleccionado.
b B
4] DI

Figura: 9.10. Seleccion del registro a eliminar

2. Enla Pantalla de Ingreso de Inventario, dé Clic en el Boton Eliminar

' Focho: [T T
Ohssesatle |
Ao | o |Cided] Mekin | Comotinkaia | Toid Ja) o
%4 020100 AROS 01 - 1616 45 00 000 R
Dé Clic aqui...!. E:%éﬁ,g» ‘ o e | & |

Figura 911 Seleccion del Boton de Eliminar
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3. Confirmar El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual.
Si responde Si, entonces se elimina el registro

gistro y se cancela la operacion

=

Si responde No, no se elimina el re

Figura: 9 12 Mensaje de Confirmacion

4. Si la el registro se grabo correctamente aparecera en la
pantalla el siguiente mensaje

o P P e

[ Aceplar

Figura: Y.13 Pantalla de Aceptacion

5. Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

j ¥ Consulta de Ingreso

1 04/11/2000 000012

2 1 04/11/2000
4 1 04/11/2000 000ODDT
‘s 2 06/12/2000 000013
[ 2 06/12/2000 000018
7 2 06/12/2000 000023

Figura: 9.14. Pantalla - Consulta de Ingresos

PENAS
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9.2. EGRESO DE INVENTARIO.

1. En el Menu Inventario, dé Clic en la opcion Egreso de Bodega.

Figura 9.15. Menu Inventario de Egreso a Bodega

2. A continuacion se presenta la pantalla de Egreso a Bodega.

£ Egieso de Invenlaio

Figura: 9.16. Pantalla Egreso a Bodega

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina 7 ESPOL
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9.2.1 ;Coémo realizar un egreso de inventario?

. En la pantalla de Egreso de Inventario, de Clic en el Boton Nuevo,
permitiendo habilitar las opciones para el ingreso de la informacion

Figura: 9.17. Opcion Registrar nuevo Egreso de Inventario

2. Proceda a ingresar los datos del egreso de inventario.

[ i et e
i : : L Peaw [ T

o Canidad | ragids
501-161%

T1%401010001 - LANTAS

i
==

&N'VJ

Figura: 9 18. Datos del Nuevo Egreso de Inventario
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3. Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para
almacenarlos.

o

Figura: 9 19 Boton Grabar

4. Si la el registro se grabo correctamente aparecera en la
pantalla el siguiente mensaje

SCIF

\E) La me Se Ha Efectuado con Exea

i

Figura: 9.20 Pantalla de Aceptacion

4 Si el ingreso de los datos fue correcto, puede visualizar el registro del
nuevo egreso de inventario haciendo un Clic en consulta

£ Egieso de Inventano 'E

Disstacion

m;@a&rﬁ :

Figura 9. 21 Consulta del egreso de Inventario
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5. Presenta los egresos que han sido ingresados

¥ Consulta de Egreso

; 04/11/2000
(E:§>, 1 04/11/2000

Registro ingresado.

(3]

Figura 9. 22 Registro del Nuevo Egreso
9.2.2 ;Cémo eliminar un egreso de inventario?

I Seleccione el registro a eliminar

¥ Consulta de Egieso R
Cédigo  {Bodeos]

Fecha -
i 1 04/11/2000
2 Al {04/11/2000

Registro seleccionado.

Figura: 9.23. Seleccion del registro a eliminar

1A

PROTCOM
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2. En la Pantalla de Egreso de Inventario, de Clic en el Boton Eliminar

£ Egieso de Inventano .
tgemto [T ]
: Bm 3 rf-_-:![# R

Obsenvacion|

Aieuk |
010001 i LANTAS

-k

Figura: 9. 24. Seleccion del Boton de Eliminar

3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual.
Si responde Si, entonces se elimina el registro

Siresponde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion

Figura: 9.25 Mensaje de Confirmacion

4. Si la el registro se grabo correctamente aparecera en la
pantalla el siguiente mensaje

3 LaGpeecin Se HaEloctado contato

m

Figura: 9.26 Pantalla de Acepracion

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina 11 ESPOL
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S Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

# Consulta de Egreso

i | Cadio 1Bod§g§]11; S Reehy s

i1 1 04/11/2000 2 5
+f | o0

Figura: 9.27 Pantalla - Egresos existentes

PROTCOM Capitulo 9 - Pdagina 12 ESPOL
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10. MENU FACTURACION.

| Menu Facturacion del Sistema de Control de Inventario vy
Facturacion (SCIF), consiste en registrar las tareas de la facturacion, la
cual se la divide en las siguientes opciones:

D Proforma
D Ingreso de Factura
D Devolucion de Factura
D Cancelacion de Factura
Fachuacion
Proforma
Ingresa de Factua

Devolucion de Factwas
Cancelacion Factinas

Figura: 10.1. Menu Facturacion

10.1. PROFORMA.

1. En el Menu Facturacion, dé Clic en la opcion Proforma.

he— De Clic aqui...!
Ingreso de Fachea
Devolucion de Facturas
~ Eencalacion Factuas

Figura 102 Menu Facturacion - Proforma

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 1 ESPOL
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turacion

9]

A continuacion se presenta la pantalla de Proforma

[ P S e
p.mmr—~g; e e Py
4 E ;
o T
e
o
jmucmf Dascracies {Cacind] backdas | Pibwnis | Bariom | =
+ i
Saratet g
..... 6 : SOV
o -
o d N
‘ g -«eﬂ Vtmwa Z‘-bg\ Emg«-» E 3.3;.0 IE t
sswas SRSy Sy
Figura: 10.3. Pantalla Proforma

10.1.1 ;Cémo realizar un ingreso de proforma?

. En la pantalla Proforma, de Clic en el Boton Nuevo, permitiendo
habilitar las opciones para el ingreso de la informacion.
.l-'rdulnm HEB
e b [ OO
Cheete | (| 3
Hodega | LF
Obssrvoesin |

femecpe | Cavkesd]  Maddss 1 P Unkaa

1 stits i = ..O.}

Figura: 0.4 Opcion Registrar nueva Proforma

W aic X, _ )

o0

wr
\‘rr

Y m"" ’k"“:"" &

F
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2. Automaticamente el sistema, le dara el numero de la Proforma y a

continuacion proceda ingresar los datos, s1 desea deshacer la proforma
haga clic en el Boton Limpiar

ﬁumn Poitieeaty

| Venuedat (0517018 T ] Cha
| I
{bsarvaciby |
St | Dietisgion {Cotiod] Moo | 7 Una { SibTond { 2]
010001 . | LANTAS 200 1616 39990000 139900 :_J
_ =
« : : T RO ey : _ t{“
) descveinos [ D00
()va SR 7
3 Tﬁd!uﬂtﬂ T !

#gt}‘t Ei’&-‘&szr E*a-{:w

Figura: 10.5. Datos del Nuevo Ingreso de Proforma

3. Una vez ingresado los datos, de Clic en el Boton Grabar para

almacenarlos.
Grﬂu'r

Figura: 10.6. Boton Girabar

4 Confirmar  El Sistema le pregunta si esta seguro de grabar la
Proforma
Siresponde Si, entonces se graba el registro
Si responde No, no se graba el registro y se cancela la operacion

SOE. i e

\i:‘) : -é:ﬁd SemEn G;éﬁa fos D atos .

Figura: [0.7 Confirmacion para grabar Proforma
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5. Si la el registro se grabo correctamente aparecera en la pantalla el
siguiente mensaje

SCIF

( 3 - LaDparacion S8 Ha Efectuado con Evta

Figura: 10.8 Pantalla de Aceptacion

6. Para visualizar el registro de la proforma haga un Clic en el boton de
consulta o ingrese el nimero de la proforma directamente

?"vdmﬂo l g: De C|IC aqul’l ‘  F'”"; ‘71";““;“‘”"77:7‘3.] :
Lo |
O A ¥
faeige [ LB
| Obrasvacian |
T T ] e TR T S T o
Y Be i
3 | S
o L —
{r}va : I = |
rddrm.j“_—"““‘““““g
I gwgcarg ﬂ‘m’w E Fo¥loy E‘fxg'w E L’:s.r H f
s A A R A R pennnsiomman S

Figura: 10.9. Boton de Consulta de la Proforma.
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7. Presenta los registros que han sido ingresados excepto los nactivos vy
las proformas que han sido facturadas. haga doble clic con el mouse o
presione enter en el registro que desea visualizar

0
X]

; ¥ Consulta de Profoima 4
{ Cédigo B

_Codigo | Fechs [Estadol
1 118/12/2000 “A

7 25/12/2000 ‘A
? 25/12/2000 :A

-

Fieura 1010 Pantalla de Consulta de Proforma
b &

8 A continuacion le mostrara los datos de la Proforma

Ml Proloima &% _ HE
keS| Feonn

Cents R Lot snnni
Deecoidn  Friavacamin ‘
Wendedae {0 i | BREIGER LA Uik

e [ ] B [Cavan] Neddor | P ks | Skoe | LA i
¥-401010001§::4 CAUCHOS NEGRO 1:02- 16" 1 4850 149 i
L al

o ' 3 e
| N —"
{)wa .
rm&ma[““—“"':]

an{mﬁw;ﬁL o Luﬁ-irg eler &

C&'«Ma

Figura 1011 Pantalla de los Datos de la Proforma
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10.1.2 ;Cémo eliminar una proforma?

. Consulte la proforma que desea eliminar como se le mostro
anteriormente

¥ Consulta de I —

Cogige | Fechs |Estado]
4 19/12/2000 A
7
8 25/12/200
Registro seleccionado.
e Lo

Figura: 10.12. Seleccion del registro a eliminar

2. En la Pantalla de Proforma, de Clic en el Boton Eliminar

B Pootama [ =]
Prafocms Mo 530007 S e ] "
Chante T £ SR, CRn A e L i
S e
wandedng PR 8 LN

{ ot
Hodoga - LFatE
Dbmuiﬁ-!
g o ot s S ai
t3:] 400 161K 3999 0000 39 % (0 FI G | i sk
%
ol

De Clic aqui...!

Figura: 10,13 Seleccion del Boton de Fliminar

PROTCOM
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3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el

registro actual
Si responde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion

Figura: 10.14. Confirmacion - Eliminar un registro de Proforma

4. Si los datos se grabaron correctamente aparecera el siguiente mensaje

SCIF | B2

\i,) L2 Operacion Sa Ha Efectuado con Exito

Figura: 10.15. Mensaje de aceptacion

5. Una vez confirmada la eliminacion, el registro ya no se visualiza

¥ Consulta de Proforma
| Codigo =l
_Codge | Fecha |Esado]
4 19/12/2000 ‘A
a8 25/12/2000 A
J pel | .

Figura: 10.16. Pantalla - Proformas existentes

i‘j—;—l\ A\
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10.1.3 ;Cémo modificar la informacién de una proforma?

1. Seleccione el registro, al cual le desea actualizar su informacion, de
doble Clic y presione enter, en la fila donde se encuentre la proforma

# Consulta de Proforma

;Cod!gD :_!f }

cm R Bl

3 1%121200%&'
8 25/12/2000% . .
; 4 Registro seleccionado

Ll

Figura: 1017 Seleccion del registro a actualizar

2 Se muestra los datos de la Proforma

| PG 3|
Feche | Ty
vendeder f=.v;1n»'cw3@c TS
Tkl | e T gy vy oy Ty Bbtaw [21 ry
1 :{02030001F: [METAL 201-1616 11200 224 ceere s
ai
ﬂ__ .;';;:':';:;:_:. E ' : i :f:
e . {)Descuentes g
BUTE | RS
TosdFecturn{ ]
1 '-igﬂ }[V&ﬁm@ﬂ aﬁmﬂ -H- H;aﬁwg Ll;s-il &- ]
e et |

Figura: 1018 Pantalla de Proforma
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3. Para actualizar los datos, dé Clic en el Boton Modificar y proceda a
modificar los datos

B Proloima o] x]
gm..u. Gy Sl N e
U\ZH,,(\ RN T
anr-:cun FIEeinG ]
o e

 Hodega r‘uﬂ e ‘
i_Gb:-rndhl
B | 1 Dawsecin [Cairdad] Mededos | P ltase | SubTora § 2] _QJ
1 ]02030001 f; {ME TAL 2.01-16-16 11200 224

4l i o

e =

£} Dewcuentos ':_‘j

f+)va ‘T |

Totat Facturs [T

De Clic aqui...!. % _§_‘.EG%} Elﬁ% T B
T r“M T :

Figura: 10.19. Seleccion del Boton Modificar

4 Una vez modificados los datos, dé Clic en el Boton Grabar para
almacenarlos

5 Confirmar

Figura: 10.20. Boton Grabar

El Sistema pregunta si desea realizar los cambios en el

registro actual.

Siresponde Si, entonces el Sistema permite realizar los cambios
Siresponde No, entonces el Sistema no permite realizar los cambios

SCIF _ |

Figura: 1021 Mensaje de Confirmacion: para actualizar el registro

PROTCOM

Capitulo 10 - Pdgina 9 ESPOL
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6. Si los datos se grabaron correctamente aparecera el siguiente mensaje

SCIF

\i‘} La Dperacién Se Ha Eleckiado con Exito

Figura: 10.22. Mensaje de aceptacion.

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 10 ESPOL
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10.2. INGRESO DE FACTURA.

1. En el Menu Facturacion, de Clic en la opcion Ingreso de Factura

De Clic aqui

Figura 10.23. Menu Facturacion - Ingreso de Factura.

2. A continuacion se presenta la pantalla de Registro de Facturas.

o | Makdon | ¥ tiwme | Sl | =

Figura: 10.24. Pantalla Registro de Facturas.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 11 ESPOL
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10.2.1 ;Cémo realizar un ingreso de facturas?

I En la pantalla de Factura, de Clic en el Boton Nuevo, permitiendo
habilitar las opciones para el ingreso de la informacion

‘#4 Registio de Factwa

JCarinin] Wiohton | 7. Uk | subToa [ LV.A | =]

9

Figura: 10.25. Opcion Registrar nueva Factura.

haga clic en el Boton Limpiar

Automaticamente el sistema, le dara el numero de la Factura y a
continuacion proceda ingresar los datos, si desea deshacer la factura

t\‘:.[u‘
4 W

Wy, ‘1“.5“};
Y

"

y

PROTCOM
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26 Reguistio de Factwas

5 ]Dc P wm;” Torvaie
o e

mcuni. T Deowcin |Corvdudl Muckiae | B Unima | SbTRS ] LV A | 2]
01010001 CAUCHOS NEGRO 102-18M 1 4850 1458 018 23

B

Figura: 10 26. Datos del Nuevo Ingreso de Factura.

-~

3. Si la Factura tiene asociada una Proforma haga clic en el boton de
Consulta de Proforma o ingrese el numero de la Proforma, en el haga
campo de Proforma No

2 Registio de Factwas BRI E

| Cortoad] Madas | 2 e TSttt frv 8 | 2]

Figura: 10.27. Boton de busqueda de Proforma
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4 Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para

almacenarlos
G«gcr

Figura: 10.28 Boton Grabar

5. Confirmar. EIl Sistema le pregunta si esta seguro de grabar la Factura
Si responde Si, entonces se graba el registro
St responde No, no se graba el registro y se cancela la
operacion.

Figura: 10.29 Confirmacion para grabar Proforma
6. Silos datos se grabaron correctamente aparecera el siguiente mensaje
SCIF

{ \i) La Olpenacidn Se Ha Efeciuado son Exta

Figura: 10.30. Mensaje de aceptacion
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7 Para visualizar el registro de la factura haga un Clic en el boton de
consulta o ingrese el numero de la factura directamente

Auticads Descrpcnn {Carirdas] Mesdas | F Unise [ SbTata f i v a | o O
iy : i
i .i.i

Figura: 10.31. Boton de Consulta de Factura

8. Presenta los registros que han sido ingresados excepto los inactivos,
haga doble clic o presione enter en el registro que desea visualizar

_;Ec’adigo __‘_'jl &]
Codoe | Facha TEstade] Al

1 21/12/2000 C

2 2112/2000 C i

3 21/12/2000 D i
ﬁs 21/12/2000 C i
Registro ingresado. £ e - L
: 22/12/2000 D il

7 22/12/2000 D

8 23/12/2000 1

3 02/12/2000 C |

10 10/12/2000 C vi
il 2L

Figura 10.32 Pantalla de Consulta de Factura
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9. A continuacion le mostrara los datos de la Factura

5 Registro de Facturas

Chee [ [ P TR
fireeckin. -[zm&; CATRE Y RINICHIAES:

: 4 3 peee - e e -y
Veodedor | © T L}ﬁ{a- S ALBERTE TERTZ GIMER

Bodega F'"L.!f e
Formepaga [

Bhsswon'dni

Adticido Dessipoon | Cavidad! Maddas | P Unkso { ST f LV AT = _Q_{
1.{05010001] | CHASIS DELANTERD 201141 12000 240 029 SR T
FE3401010002: PLAST‘COS 1.02-16'1 03900 0% nw e

Figura 10 33, Pantalla de los Datos de la Factura

10.2.2 ;Cémo eliminar una factura?
I Seleccione el registro a eliminar

L ¥ Consulta de Facluua
iCodlgo ﬂl
e | ren el

21!12/2000 C
21/12/2000 C
<224 Registro seleccionado.
2112/2 :
21/12/2000 C 5
22/12/2000 D 4|
22/12/2000 D :
23/12/2000
02/12/2000
10/12/2000

~ D W M=

A =W @©
[ H e R

picie &

Figura: 10.34. Seleccion del registro a eliminar

PE NAS
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2. En la Pantalla de Factura, de Clic en el Boton Eliminar

2% Registio de Factwas

E‘mﬁmi o 5 :  Focha {1 B E
: Factura No. 000003 S e :
. DR e

Covemecion  fAERSTTACA 0V O

- vandedar [ - FOSRIDT Sen s GoMey

formaPago :

Eilamedn . | Deavspesion [ Cavtadad] Machdas | P Unteno | Sttt i VA ] = Df
4:405010001 ASIS DELAMNTERD 201-1am 1.2000 240 029 =4 R
3 {oi010002 102161 0330 99 012 %]

)
4 (M
1o}
¢ Kal
4 a
1.0
=
}r[” o

Figura: 10.35. Seleccion del Boton de Eliminar

3. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual.
Si responde Si, entonces se elimina el registro.
St responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion

\i,) Esta Seguio en Elming: ol Fegistio

Figura: 10.36. Confirmacion de Eliminacion de Factura.

4. Si los datos se grabaron correctamente aparecera el siguiente mensaje

SCIF

L) Lo Opmaaiin Se s Efectusdo con Exto

Figura: 10.37 Mensaje de aceptacion
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10.2.3 ;Cémo imprimir una factura?

I Consulta la Factura que desea imprimir y haga clic en el boton de
imprimir

A] Registio de Facturas

'F‘maao 000003

g’ &Y Six‘i locf-;(f:’oini 4 5 s

At || Cracnpnn irmlumipmmismﬂwlwai - [j{f
3105010001 ):::§ CHASIS DELANTERO 201-141 1.2000 240 3':* e :
2{01010002:  PLASTICOS 1.02:16"1 0.9900 0.93 2 A

i--»---—--——-«u-t} g
 {) Bescunntos | QR
_ _ Grbva T aolEla
. L o S

use| De Clic aqui...!. m%;:ﬁ-n &

Figura: 10.38. Datos de la Factura y Boton de Imprimir

2 Le aparecera la siguiente pantalla, debe escoger el estilo de la
impresion y si quiere imprimir por Impresora o por Pantalla y dar
clic en el boton de Imprimir.

Eio1 — Rafn 5
Ilmples-ora. | "l S

Figura: 10.39. Pantalla para Imprimir una Factura
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A continuacion haga clic en boton de Imprimir y obtendra el
reporte, si selecciona por pantalla le aparecera la siguiente pantalla

EMISION DE FACTURAS

-
COHERCIAL '"HIGUEL AJOY™
Factura No. 000003
Fliecte MILITGINND radia CaBvasas §Esm ot aLfnaranm
Pusrece. b sesairlaran ibi T sumileala Toearvac e
Badegs L rmemciran
Artioala Cescripoibn Canboded Frecia Tatal |
TAVEY BELARTE U T I T
BLNLENNE  raadvcad o [T o
Sambatal 600
14] Lwa b.aL
17| Cascsemba v.00
Total b.aL
£t

Hdf e [pip i Sa?é;ii@{@i@ﬁ@ﬂbﬂt& 2de2  Tote

Figura: 10.40. Pantalla del Reporte de Factura
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10.3. DEVOLUCION DE FACTURA.

I. En el Menu Facturacion, dé Clic en la opcion Devolucion de Factura.

De Clic aqui.

Figura 10.41. Menu Facturacion- Devolucion de Factura

2. A continuacion se presenta la pantalla de Devolucion de Facturas

; Devoluciin m |

Figura: 10.42. Pantalla Devolucion de Facturas
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10.3.1 ;Cémo realizar una devolucién de facturas?

1. En la pantalla Devolucion de Facturas, de Clic en el Boton Nuevo,
permitiendo habilitar las opciones para el ingreso de la informacion

De Clic aqui...!.

Figura: 10.43. Seleccion del hoton nuevo

2. Proceda a ingresar los datos de la Factura o a buscar la misma
mediante el boton buscar factura

SRR RS TR T e R T e of
| | 1 i _ ___} :
al ™ 2]
Lk :
: Totet Facturs =]
§ «\?»{ l'mowE&il}n [A}gmg R i
poee e o .._*_.w,,m.wu;.mm....h.ﬁw.,%._ﬁ %
Figura: 10.44. Seleccion de la Factura g
u
wrr
PENAs
ESPOL
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3 Seleccione de la lista la factura a ser devuelta

¥ ConsultadeFactwa __ EEE]
|Codgo E-

Cédgn | Fechs  [Edado] ai
1 2112/2000 ‘C :
@ 21/12/2000 C

3 21/12/2000 ‘D

Factura seleecionada f1/12/2000 C
#1/12/2000 ‘C

16 22/12/2000 D —
7 22/12/2000 D
8 23/12/2000 ‘T
3 02/12/2000 C :
10 10/12/2000 C ~i
e cajefy

Figura: 1043 Seleccion de la Factura

4. Una vez visualizado los datos, de Clic en el Boton Grabar para
almacenarlos.

|,

Figura: 10.46. Boton Grabar

5. Confirmar. EI Sistema le pregunta si esta seguro de grabar los datos
Si responde Si, entonces se graba el registro
Si responde No, no se graba el registro y se cancela la
operacion.

SCIF S

i‘\ir) Esta Seguro En Giabar los Datos

; Ho ]

Figura: 1047 Pantalla de Confirmacion
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0. Si la el registro se grabo con eéxito aparecera en la pantalla el siguiente
mensaje

SCIF

ﬁ.\z) La Opaiacin Sa Ha Efectuado con Exito

Figura: 1048 Pantalla de Aceptacion

7. El estado de la factura cambia

3 ‘3 Conzulla de Factura

Cmiqo { Fecha iEstadai foct
) 217122000 !
2 "1/1 /2000 D
3 /1272000 D
4 :1«'7:2000 s Factura devuelta...!.

5 21/12/2000 C 1
6 22/12/2000 D b
7 22712/2000 D :
5 23/12/2000 1

g 02/12/2000 -C -
10 10/12/2000 C wi
4 : {1

Figura: 10.49 Factura devuelta
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10.3.2 ;Cémo eliminar una devolucién de factura?
| Seleccione la Factura a eliminar.
#® Consulta de Devolucién : : EBEE
!Cédlgo _'_H lg

e T B :1
1 21/12/2000 ‘A :

> Registro seleccionado.
3 22/12/2000 ‘A ' A6
4 22/12/2000 A

5 22/12/2000 A

b 22/12/2000 A

7 1971272000 A :
8 23/12/2000 ‘A
3 25/12/2000 ‘A :
4 i 3 : i 3 : i ?rJ :

Figura: 10.50. Seleccion del registro a eliminar

2 En la Pantalla de Devolucion de Factura, de Clic en el Boton
Eliminar.

yor

T ua ] T Tasewer | Caodod [Dovahon | P Lok ] Ssbtea {1V & | Tawal (M
SErEnnounfiLania K] i 1 OUC i U U
iFz{moom  AADS 5 ( 1 000C x J
Sg{onm)  METAL i X 17 1 ]
L
-
4 | +3

EISTalE]

Conmdy

Figura: 10.5]. Seleccion del Boton de Eliminar

3. Confirmar.  El Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual.
Si responde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion

PROTCOM Cuapitulo 10 - Pdgina 24 ESPOL
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SCIF [~ §

| \i} Esta Saguic an Elminar ol Regicta

Figura: 10.32 Mensaje de Confirmacion

4. Sila el registro se grabo con éxito aparecera en la pantalla el siguiente
mensaje:

SCIF [ 1
él) La Dperacitn Se Ha Efsctuado con Exto

: :v.vm&mv.wnv.un-h\ 2

ceptar

............... s sn &

Figura: 10.53 Pantalla de Aceptacion

5. Al consultar devolucion en la lista ya no aparece en la lista

¥ Consulta de Devolucion

i 3
21/12/2000
22/12/2000
2211272000
22/12/2000

DU g L) —
D - = - g -

22/12/2000
19/12/2000

~J

>

Figura: 10.54. Verificacion de Datos
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10.4. CANCELACION DE FACTURA.

I. En el Menu Facturacion, dé Clic en la opcion Cancelacion de
Factura.

Figura 10.55. Menu Facturacion- Cancelacion de Factura

2. A continuacion se presenta la pantalla de Cancelacion de
Facturas.

Figura: 10.56. Pantalla Cancelacion de Facturas
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Sistema de Control de Inventario y Facturacion

10.4.1 ;Cémo realizar una cancelacién de facturas?

| En la pantalla Cancelacion de Facturas, de Clic en el Boton Nuevo.

permitiendo habilitar las opciones para el ingreso de la informacion

bl

I 3 Vh?@bl;. 1 vm&f e

‘1:.11

Yl

i»

Figura: 10.57 Seleccion del boton nuevo

2 Proceda a ingresar los datos de la Factura

i# Cancelaciin Factwas ME R

- | e ——
De clic aqui...!. Lo — s :

i . . | . | —m;
ol el i .. “;' E‘:"}

Figura: 10.38 Ingreso de datos

PROTCOM
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Una vez visualizado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para
almacenarlos

o 51

De Clic aqui...!.

Figura: 10.59 Grabar Cancelacion

4 Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de grabar los datos
Siresponde Si, entonces se graba el registro
Si responde No, no se graba el registro y se cancela la operacion

PEN 4

PROTCOM

Capitulo 10 — Pdgina 28 ESPOI.



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

5. Si la el registro se grabo correctamente aparecera en la pantalla el
siguiente mensaje:

SCIF Bz

‘\_‘l\‘) La Oparacion Se Ha Efactuado con Exto

Figura: 10.6] Pantalla de Aceptacion

10.4.2 ;Cémo eliminar una cancelacién de factura?

| Seleccione la Cancelacion a eliminar

T 5
—onmeowwss < Registro seleccionado.
im .

—
o

i _ s

Figura: 10.62. Seleccion del registro a eliminar

2. En la Pantalla de Devolucion de Factura, de Clic en el Boton
Eliminar
(§# Cancelacion Factwas Hﬁl:!

"""'_"_ j]flfﬂinf" E-:} ‘ Fm‘ ¥ - i

oo |

Ji Eachuel T VoFacise [ Vabowed | Sabotbery | o]
42254 000007 985 000 3 89

Bl

S B

(k]

Figura: 10.63. Seleccion del Boton de Eliminar
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3. Confirmar. EI Sistema le pregunta si esta seguro de eliminar el
registro actual
Si responde Si, entonces se elimina el registro
Si responde No, no se elimina el registro y se cancela la operacion

Figura: 10.64. Mensaje de Confirmacion

4. Si la el registro se grabo correctamente aparecera en la pantalla el
siguiente mensaje

Figura: 10.63 Pantalla de Aceptacion
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Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

11. MENU CONSULTAS/REPORTES.

| Menu Consultas/Reportes del Sistema de Control de Inventario y de
Ly Facturacion (SCIF), presenta las Consultas y Reportes generados por el
41 Sistema, los cuales forman una parte importante en el trabajo diario del
Comercial “Miguel
Ajoy” este Menu se divide en las siguientes partes.

Facturas.
Clientes.
Vendedores
Usuarios
Parametros.
Articulos
Bodegas
Medidas.

Reporte de Movimientos

Kardex

Figura 11.1. Menu Consultas Reportes
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Muanual de Usuario

11.1. FACTURAS.

11.1.1 Facturas Emitidas.
1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Facturas. Se

presentan las opciones del menu factura

Facturas.

Figura 11.2. Menit Consultas'Reportes

2. A continuacion se selecciona la opcion Facturas Emitidas

Facturas Emitidas.
=

Figura 11.3. Opcion Factura

ESPOL

Capitulo 11 - Pdgina 2

PROTCOM



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

>

3. Se presenta la pantalla de Facturas Emitidas

=4 Reporte de Factwas

Figura 11.4. Pantalla de Facturas Emitdas
11.1.1.1 ;Cémo consultar una factura emitida?
Imprimir una factura o facturas especificas

| Seleccione o ingrese las facturas que desee imprimir Seleccione el
rango de las fechas de las facturas que desee imprimir

3 Hepocle de Factwas {7 %3

, £ )
De Clic Aqui...!. De Clic Aqui...!.

Figura 115, Pantalla de Reporte de Facturas FEmitidas

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 3 ESPOL
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2. Seleccione la fecha desde y hasta que fecha

Reporte de Facturas :

De Clic Aqui...!.

De Clic Aqui

Figura 11.6. Seleccion de la Fecha

3. Presione el boton imprimir

A Repmle de Faclulas i s ES ’

Figura 1.7 Seleccion imprimir

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 4
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Imprimir todas las facturas registrada en el sistema
I Escoja el boton imprimir

# Repoite de Factuias HEE

N de Factura

1 B Hazta.i E]

ug !0# 1/2000 [:I ﬂaﬂa 103112;400«” :i

De Clic Agui...!.
|

Figura 11.8. Seleccion imprimir

2 Aparecera el reporte de facturas

‘,'-.- POR ) A B A _-.D

| b X

COHERCIAL "HMIGUEL AJOY™
Reporte de Factura

Casda: 04 LL/ZDED Basta b4/ LI/ZDBD
Jeozma . Pa/LL/ZDOD

Fiq Ba 9
Bara 0L 3FILL M
[ Feda  Arbicula Cescripaile Wedida Canbidad Frecio n Lva © b3 Takad]
Sodega T
BAfLLSENNN
facvara: 000001 Ggresa Ba. WNN00L Cliesbs VELPLNMDG mmmac(uE dasiext
BIRINN b e vas BLLE-LE L . (S T3 [ S ] o Loas
[FIISTT e TR ' Lo T T o 5oén
FLRLAN N LaRTAY TR 1 Lo (T T o 1
9 ENE LH N 0.73 Goo .45
Toktal x Fecha L] it 917 0.7 0.00 LR H
Total = Bodegs ] FNE! 9.2 0.73 0.00 .45

s e 15 @l ) covar] 323 Ton

Figura 119 Reporte de Factura
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11.1.2 Devolucion de Facturas.

I. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Facturas
(Figura 11.2)

2. A continuacion se selecciona la opcion Devolucion de Facturas.

Figura 11.10. Opcion Factura - Devolucion de Facturas.

3. Se presenta la pantalla de Devolucion de Facturas

Reporte de Devolucines = i

a: 0571272000 [5]

Figura 11.11. Pantalla de Devolucion de Facturas
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Sistema de Control de Inventario y Facturacion

11.1.2.1 ;Cémo consultar una devolucién de factura?

Imprimir una devolucion o devoluciones especificas

1. Seleccione la fecha desde y hasta que fecha

— De Clic Aqui...!

Figura 1112 Pantalla de ](L'!Jrif'fc' de Devoluciones de Facturas

2. Seleccione o ingrese el cliente desee imprimir

.iDEH 1/2000 |:i

i5 Reporte de Devolucines [ {7 ’

311272000 [¢] |

Figura 11.13. Seleccion del Cliente

-
3

Presione el boton imprimir

Ems

PRUTE Toan
Figura 11.14. Seleccion imprimir

PROTCOM
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Sistema de Control de Inventario y Facturacion

Imprimir todas las devoluciones registrada en el sistema

I Escoja el boton imprimir

Figura 11.15. Seleccion imprimir

2. Aparecera el reporte de devoluciones

1 DE D 1 g fant B ¢
g
COMERCIAL "HIGUEL AJOY" 3

Reporte de Devolucion

LZFLEFZOOD
Cavalocués 0000032
PLALMNNCauCaO) weCad
BLNLARE FaAdTIEEY

Sacbara ®o. 000006

(]}
o

Fecta DB/LZ/ZDDD rig. Ba L
Sara: LP:3V:3Lpm
[ Fema srticaio Descrisciim Canksdad  Frecia  Dasbokal tva Total
: L FELRCLEAL
ZL/Lz/zv00
Cevaloscuds 000001 Facoara Be 000003 Ciiemve 09173620 PAOLA CARVAJAL LEMA
FARLEND saadTECE) L (T T bola (T
BIRLARNCEANE) BEIABTEAS ] L.ah o Vo bon
Dasct. 17| o 099 0.7 (MR
Devalocuss 000002 Facbara Bo. 000003 Ciience 085173620 PAOLA CARVAJAL LEMA
BLALMAN raadTEEGSY . Vo o T (m
BENLBNNCEAYNI) mEnanTEAl L Loan Loan bole L. 3¢
Casct 17| o 1,20 0.4 134
Total = Fecha 000 10 0.4 145

Cliecve I2I63436 MARIO FERMNAMNDO RODRIGUE:

L
T
100

olz [ 3
[T o
0172 e

ki

e |

Galie |

&

I'Céna't

. 15de15  Taa

Figura 11.16. Reporte de Devolucion
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11.1.3 Facturas Pendientes.

I En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Facturas
(ligura 11.2).

2. A continuacion se selecciona la opcion de Facturas Pendientes

De Clic Aqui...!.

Figura 11.17. Opcion Factura —Facturas Pendientes

3. Se presenta la pantalla de Facturas Pendientes.

406/11/2000 ' 06/12/2000

Figura 1118 Pantalla de Facturas Pendientes
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11.1.3.1 ;Cémo consultar una factura pendientes?
Imprimir una factura pendiente o facturas pendiente especificas

I. Seleccione la fecha desde y hasta que fecha

De Clic Aqui...!.

De Clic Aqui...!.

Figura 11.19. Pantalla de Reporte de Facturas Pendientes

2. Seleccione o ingrese el cliente desee imprimir

Figura 11 20. Seleccion del Cliente

3. Presione el boton imprimir

6/12/2000 |~}

e

Figura [1.21. Seleccion imprimir

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 10 ESPOL
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Imprimir todas las facturas pendientes registrada en el sistema

I. Escoja el boton imprimir

E Reprte de Facturas Pend s HEE

iﬁm« o

Figura 11.22. Seleccion imprimir

2. Aparecera el reporte de facturas pendientes

§% REPORTE DE FACTURAS PENDIENTES

COMERCIAL "HIGUEL AJOY"

Reporte de Factura Pendientes
Oasde: 0L/LL/IDOD Qasks IL/LISZDDD
Fecoa : pL/LI/Zo0D

Bara LD 3D:4F

Fhg Ba 8
Facbara Clieote Toktal re— Zaida |
Bodega | MMURCLIAL
Fecta  zifL2fEN)
DO00D3 #7a2078050 meeCl owasAs ASUriIAR BOMmE Lo oLl L be
Fecma 2V Lafzwm
000002 »202079000 sl omamas alutian admas z.ey ©v.e? z.o0

MRL tde!| pib ]l sam L@Jlé ﬂ 8| Cenar 2“"2 |

: Tota

Figura 11.23. Seleccion imprimir
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11.1.4 Facturas Canceladas.

I En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Facturas
(Figura 11.2).

2. A continuacion se selecciona la opcion de Facturas Canceladas.

Figura 11.24. Opcion Factura - Facturas Canceladas.

3. Se presenta la pantalla de Facturas Canceladas.

| ([ Reporte de Facturas Canceladas P B3 l

06/11/2000 06/12/2000

£
Figura 11.25. Pantalla de Facturas Canceladas.
%
+J m‘
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11.1.4.1 ;Cémo consultar una factura canceladas?
Imprimir una factura cancelada o facturas canceladas especificas

I Seleccione la fecha desde y hasta que fecha

Heporte de Facturas Cancelada

De Clic Aqui...!. —>- be {psA17z000 [+

: ';.",..1..-,,-131/15@ ic Aqui...l.

Figura 11.26. Pantalla de Reporte de Facturas Canceladas

2. Seleccione o ingrese el cliente desee imprimir

De [06/1172000 [}

Figura [1.27. Seleccion del Cliente

3. Presione el boton imprimir.

De Clic Aqui...!.

Figura 11.28 Seleccion imprimir
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Imprimir todas las facturas canceladas registrada en el sistema

I Escoja el boton imprimir

 ip7 Reporte de Facturas Canceladas FE

| Fecha

pe: {06/11/2000  Hasta: [06/12/2000 |3

Figura 11.29. Seleccion imprimir
2. Aparecera el reporte de facturas canceladas

2 REPORTE DE FACTURAS CANCELADAS

COHERCIAL "HIGUEL AJOY™

Reporte de Factura Canceladas
Oesde  PA/LL/ZDOD Baska IL/LZ/IDOD
Focka  PR/LE/ZOOD Fhg Ba L
Sars LLpy »

L Facbara Ciiwcte Total frev— Freers
SBasegs I
Fecma  MI{LifNm

DDDOOY 194545470 smacd reasased sooatuet L3 b.bE L.3s

Fecha  dijuifave
Q00001 1654ti)2 smact reasased sSeaifusc L.LL o o0 Lol

Q00002 wrirdétili  radia Camvadas Luwm 3.8 ©. o0 3.38

DODO0& 9296545402 smacd remsased ademtlusce .7 U 1 )

Jdd e BRI JE)@

Figura 11.30. Reporte de Facturas Canceladas.
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11.2. CLIENTES.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Clientes.

De Clic Aqui...!.

Figura 11.31. Opcion de Clientes

3]

Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los
estados de los reportes(Activos, Inactivos, Comunes v Todos)

Figura 11.32. Pantalla de Seleccion de Estados.

3. Aparecera el reporte de Clientes.

] COMERCIAL ‘M0 GUEL AJUY*™

Reporte de Clientes

TS

e T

] Sasa B3P 23 wom Fig Ba .

] Eases R Carmen, b Faidemas Clssms CELrE)
e 110200010 sieca semsam acerias meas ™ BEINNE NaN61 Gamsmd v tuge A
e MaE 1 mara ressssss sssaicuss €oba LAl AaGEAl | Cms BI4EED DENEL)  Camfed ¥ wual A
A

e NN saSiA Camvases e Sesanfasan FP 4 mewrdw SLERER £i4i01  Cmrememard v

Figura 11.33. Reporte de Chentes
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11.3. VENDEDORES.

I En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Vendedores.

= De Clic Aqui...!.

Figura 11.34. Opcion de Vendedores.

2. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar
los estados de los reportes (Activos, Inactivos, Comunes
y Todos).

Figura 11.35. Pantalla de Seleccion de Estados.

3. Aparecera el reporte de Vendedores

Fowema | $/LZZOVE
®ara 0 U Jemom

ALILLFIREE a
difiiianan A
ALfuifane -

EER T LTS

Figura 11.36. Reporte de Vendedores :
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11.4. USUARIOS.

11.4.1 Usuario.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Usuario. Se
presentan las opciones del menu de usuario

De Clic aqui

Figura 11 37 Menu Consultas Reportes  Usuarios.

2. A continuacion se selecciona la opcion Usuario

De Clic aqui

Figura 11 38 Opcion Usuarios - Usuario.

PROTCOM Capitulo 11 - Pigina 17 ESPOL
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3. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar
los estados de los reportes (Activos, Inactivos, Comunes
y Todos).

; e

Figura 11.39 Pantalla de Seleccion de Estados

4. Aparecera el reporte de Usuarios

§¥ REPORTE DE USUARIOS

COHERCIAL "MIGUEL AJY" :L

Reporte de Usuarios

Jama 0/ Z/IDGE aCPLYO

Gaa o838 20 pm Phg Ba L
Owsaria Bamace G al ezasa
aduin amie i Tiaasla T - ¥ %~
radna radia CamvAmMl LEwn . "

4141 10 |3 &z:[';ga;;;'jéim@{m; 2ds2 Toua

Figura 11.40. Reporte Usuario
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11.4.2 Transacciones por Usuario.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Usuario. Se
presentan las opciones del menu de usuario(Figura 11.37).

2. A continuacion se selecciona la opcion Transacciones por Usuario.

De Clic aqui..

Figura 11 41 Opcion Usuarios — Usuario

3. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los
estados de los reportes (Activos, Inactivos, Comunes y Todos).

HReportes

Figura 11.42 Pantalla de Seleccian de Estados

4. Aparecera el reporte de Usuarios

B REPORTE DE USUARIOS

Figura 11.43 Reporte de Usuario

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 19 ESPOL
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11.4.3 Listado de Transacciones.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Usuario.
Se presentan las opciones del menu de usuario(Figura 11.37).

2. A continuacion se selecciona la opcion Listado de Transacciones

Figura 11.44. Opcion Usuarios  Listado de Transacciones

3. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los
estados de los reportes (Activos, Inactivos, Comunes y Todos)

Figura [1.45. Pantalla de Seleccion de Estados
4. Aparecera el reporte de Transacciones por Usuario

B REPORTE DE THANSACCIONES

CORCIAL ¥ CURL AJOY "
Reporte de Transacoion
P w S rEees

s 48 i e s siq ma

C pLTr ey o s e 1 K
v AT -

Figura 11.46. Opcion Usuarios - Listado de Transacciones.
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11.5. PARAMETROS.

I. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Parametros.

< De Clic aqui

Figura 11.47. Opcion de Parametros.

2. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los estados
de los reportes(Activos, Inactivos, Comunes y Todos).

Figura 11.48. Pantalla de Seleccion de Estados

3. Aparecera el reporte de Parametros.

F¥ REPORTE DE PARAME TRO

| COMERCIAL "0 GUEL AFOY™

Reporte de Parametro
Fmdaa  LB/LL/EDRD
e

[ Farame i

|
|

(R HHIII L

Figura 11.49. Reporte de Parametros
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11.6. ARTICULOS.
11.6.1 Grupo.

. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Articulos.
Se presentan las opciones del menu de Articulos.

Figura 11.50. Menu Consultas ' Reportes

Articulos.

2. A continuacion se selecciona la opcion Grupo

| RaTal
Figura 11.51. Opcion Articulos — Cirupo. Q,Q B
#
£
< =]
PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 22
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3. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los
estados de los reportes(Activos, Inactivos, Comunes y Todos)

Figura 11.52 Pantalla de Seleccion de Estados

4 Aparecera el reporte de Grupos

£ REPORTE DE GRUPOS [ £ |
o~ o

COMERCTAL HOIGUEL AJOY™
Reporte de Grupos

Tema 0/ L/ZR0R ACTLYC
Sarar WL o Figq Ba L

e ]

[ Gres Do wr s b [
T Ly o
it
' e ram hwa Y
syt v
[ canagcEmial

rreronn

f::j
Al e B s ST Si[cam]  sers o

Figura 11.53. Reportes de Grupo
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11.6.2 SubGrupo.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Articulos. Se
presentan las opciones del menu de Articulos (Figura 11.50)

2. A continuacion se selecciona la opcion SubGrupo

De Clic aqui...!

Figura 11.54. Opcion Articulos — SubGrupo.

3. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los estados
de los reportes(Activos, Inactivos, Comunes y Todos).

Figura 11.55. Pantalla de Seleccion de Estados.

4. Aparecera el reporte de SubGrupos.

Porr N

Figura 11.56. Reportes de SubCrupo.
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11.6.3 Articulos.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Articulos. Se
presentan las opciones del menu de Articulos (Figura 11.50).

2. A continuacion se selecciona la opcion Articulos.

De Clic aqui.

Figura 11.57. Opcion Articulos — Articulos.

2. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los
estados de los reportes(Activos, Inactivos, Comunes y Todos).

Figura 11 38 Pantalla de Seleccion de Estados.

3. Aparecera el reporte de Articulos.

Figura 11.59. Reportes de Articulos

- UTcas
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11.6.4 Existencias.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Articulos. Se

presentan las opciones del menu de Articulos (Figura 11.50).

2. A continuacion se selecciona la opcion Existencias.

De Clic aqui.

Figura 11.60. Opcion Articulos - Existencias

3. Aparecera el reporte de Existencias.

Reporte de Existencias

F gema: pr/izizeve

riq Ba L
| Sara: Lo:eF3Zp.a
Artioula Caeea Sxb. Mo, b Maw . Gm.etencas |
BLALENNL Cantmod sudad [
L rmcsceras e e 1
448.00
BLOLENNE rradvsddd LY
L rmewdesas () e 18]
$17.00
VINLRNNL CBadE) BEramTEad Vs
L ormcwteras i 1 [T}
295,00

Figura 11.61. Reportes de Existencias.

PROTCOM

Capitulo 11 - Pdgina 26 ESPOL.



Sistema de Control de Inventario y Facturaciin

Manual de Usuario

11.6.5 Lista de Precio.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Articulos. Se
presentan las opciones del menu de Articulos (Figura 11.50).

2 A continuacion se selecciona la opcion Lista de Precio

genie e | DeClic aqui...!

Figura 11.62. Opcion Articulos  Lista de Precio.

3. Aparecera el reporte de Lista de Precio.

Reporte Lista de Precios
#ig . Ba [8

Focha  PUILE/IDOD
Bara: LOSLIF pom.
Artioals Cescraratn Fena Frecia Owaarcia ]
TTITITINNY 13113 Ty
HpRasanm R ey
Lodny amwmte

ausnajanm

L
NLELAME rradmecdd
BERLEEE Cwalde) seramvead

I

Figura 11.63. Repories de Lista de Precio

ESPOL
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11.6.6 Articulos por Bodega.
i

o)

-

En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Articulos. Se
presentan las opciones del mena de Articulos (Figura 11 .50).

A continuacion se selecciona la opcion Articulos por
Bodega

Figura 11.64. Opcion Articulos - Articulos por Bodega
3. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar
los estados de los reportes(Activos, Inactivos, Comunes y
Todos)

Figura 11.65. Pantalla de Seleccion de Estados.

4. Aparecera el reporte de Articulos por Bodega.

BFYEREFPORTE DE ARTICULDS PDR BODE GA

COERCIAL "HIGUEL AJOY™

F——

Lesurianen
Sara BE LY M wom

Reporte

de RArticulo por Bodaga

crive

iy =
(e

B s i Sk
v

-
e

Figura 11.66. Reportes Articulos por Bodega
PROTCOM
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11.6.7 Articulo Bajo de Stock.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Articulos. Se

presentan las opciones del menu de Articulos (Figura 11.50)

2. A continuacion se selecciona la opcion Articulo Bajo de Stock

Figura 11.67 Opcion Articulos - Articulo Bajo de Stock

3. Aparecera el reporte de Articulo Bajo de Stock.

% REPORTE D _[olx
-------------------------------- i
| COMERCIAL "MIGUEL AJOY™* G
: e
: Reporte de Articulos Bajo de Stock S

] rema: wi/z/zoNe ria. Ba o 2

Y Bara: LB I p

Arbioaia  Deecrupcsie

Wk Micums BEE Mimons S s bescis |
] Sosegs | reisdiraa

o0 BLELINE  mecamd L0 LR Y
BLALANY amun LW

e
mecL

1 "
e & ]

Figura 11.68. Reportes de Articulo Bajo de Stock Lot )
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11.7. BODEGAS.

I. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Bodegas.

Figura 11.69. Opcion de Bodegas

2. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los estados
de los reportes(Activos, Inactivos, Comunes y Todos).

1 ﬂ Reportes

Figura 11.70. Pantalla de Seleccion de Estados.

3. Aparecera el reporte de Clientes.

¥ REPORTE DE BODEGAS

COHERCIMN. "TO GUEL AJOY™

Feama  0V/LI/ZDBO
®ara WL BN BB e

Reporte de Bodegas

RO ria ma

L Sama

Camasiee. b Tomns Craseim Crresy

T TRTE TPk

TTITITTNY 13

Figura 11.71. Reporte de Bodegas
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11.8. MEDIDAS.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Medidas.

Figura 11.72. Opcion de Medidas

2. Aparecera la siguiente pantalla que le permite seleccionar los estados
de los reportes (Activos, Inactivos, Comunes y Todos).

Figura 11.73. Pantalla de Seleccion de Estados

3. Aparecera el reporte de Medidas

COMERCIAL "MIGCUEIL RAJOY"
Reporte de Medida

Twsma  BIZIETRE aoviwe
Bara LLALAE B o Pig Wa

Lk

| — [Trv——

T
3 e
. race

e

Figura [1.74. Reporte de Medidas
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11.9. MOVIMIENTOS.

1. En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Reportes de
Movimientos.

De Clic aqui..

Figura 11.75. Opcion Reporte de Movimientos

2 Aparecera la siguiente pantalla que le permite obtener el
reporte de movimientos por articulo o varios articulos.  Los criterios
para seleccionar este reporte son: Tipo de
Movimiento, rango de fecha, numero de solicitud y por estado del o
los documentos.
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3. Criterios a Seleccionar

Repoite de Movimientos it B3 '

3

' Tipo de Movimiento

Estado -

{18 - INGRESO A BODEGA
IB - INGRESO A BODE GA

¥ REPORTE DE MOVIMIENTOS

"\EB - EGRESO A BODEGA
AJ -AJUSTES
TD -TODOS

; e

0771172000 [+

. Hasia]

§

07/12/2000 [:j

Figura 11.77. Pantalla de Reporte de Movimientos

4 Aparecera el reporte de Movimientos

-
e
COMERCIAL 'MIGUEL AJOY™ :
Reporte de Movimientos
Dasde: b /LL/Z0DD Eawea IL/LESZODD
Socha : DV/LZ/ZOOD ria Ba L
Bara: LLILS.3Ep.m
[ Worara Owaaris Saiics a3 Gok . L ) Cintidad Frecia Casba  totad
Bodega: | raceCtral
Tiga ts cacaxid & mime
ILfz/reot
RRRAN) amwem BRERLY [T
LALLMV I CanCmoy mecan 4. (R4 ] [ PR3] (9 1%
BLALER M naadTCCa Y 1.0 bRl bl Lo
BERLMRNICHATE) BELANTERS [ 1] V.52 L Vol
BRRAN. amsmcm RRRRLW afr L4
FERLANMICmAN 1) BELASTERD LI 1] Vo LR 515
WAL Cautad ) sudad T e I T TP
BLELBNN. FRaAYTRCO Y kn BN b.oae b 456 Wy
BARRED amwce ARARLE i
BLALBI R sradTiEd) o Void P TINT
VENLANNICoAY ) BRiantead en voEs ETEETTET
MLELAN b CAuCeo Y mednd N ] VLSS LN
Bhhan ammee bRANLE
BENLERNICOAN L) sesanTead fen owy boes IT 1 m
BAREED Aswmee WRRRLD b =
LALLM raad T EED Y A 1] LN ) bosa La. &n -
NANARD amscw BRARLE S
BLRLNN NI Cancod ) mecas LA LR LEL] Li.an S

Al4] e [y

R ReEEE

] :Z:E:‘:‘."'-‘i ‘aé

{Cenar] 20de20  Tota

Figura 11.78. Reporte de Movimientos
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11.10. KARDEX.

I En el Menu Consultas/Reportes, de Clic en la opcion Kardex.

De Clic aqui.

Figura 11.79. Opcion del Kardex.

2. Aparecera la siguiente pantalla que le permite el Kardex
Mensual por Articulo.

Figura 11.80. Pantalla del Kardex
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3 Criterios a Seleccionar: Bodega., Grupo. Subgrupo, Articulo, Ano vy

Mes.

Reporte de Kardex

¢

De Clic aqui...!.

AMayo
Junio
saddubo

- {Agosto

1Septiembre

- Seieci Octubie

Figura 11.81. Pantalla de Reporte del Kardex

4. Aparecera el reporte del Kardex.

-
g i
COMERCIAL "WIGUEL AJOY" i
1 KARDEX DE INVENTARIO
Mes Diciembire
Techs V1L /080 Pag W 1
—a -ram
] - S crea
Coste P e
Articula | (mcms e
— e vimaata Eata
Feube | Pransa Besss ipman | #natania Tapess | gress | Vaier st | Enttoncia | Susotomrt e
e - "
" ! ‘e - h:
» o ™
! - w  am T wm iue ke e
H s
. O "
ora - -
g
cad et ety

Figura 11.82 Reporte del Kardex
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Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Menu de Procesos

Especiales.
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12. PROCESOS ESPECIALES.

1 | Menu de Procesos Especiales del Sistema de Control de Inventario y
Facturacion (SCIF), consiste en registrar los ajuste de cantidad y costo,

precio a venta al publico y
el cierre del inventario la cual se la divide en las siguientes

opciones:

Revalorizacion de Articulos
D  Ajuste de Inventario

D Cierre de Inventario

Figura: 12.1. Menu Procesos Especiales

12.1. REVALORIZACION DE ARTICULOS.

I. En el Menu de Procesos Especiales, dé Clic en la opcion
Revalorizacion de Articulos.

Do Fimimn o &

Figura 12.2. Meniu Procesos Especiales - Revalorizacion de Articulos

PROTCOM Capitulo 12 - Pigina 1 ESPOL
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2. A continuacion se presenta la pantalla de Revalorizacion de Articulos

% Revalorizacion de Asticulos

Figura: 12 3. Pantalla de Revalorizacion de Articulos
12.1.1 ;Cémo realizar la revalorizacién de articulos?

1. En la pantalla de Revalorizacion, de Clic en el Boton Nuevo,
permitiendo habilitar las opciones para la revalorizacion de articulos

1 Fve ,..,.;‘.'.?J

Figura: 12.4. Opcion Registrar nueva Revalorizacion de Articiflos
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2. Tambien puede utilizar el boton consultar y le mostrara la lista de
articulos para que se pueda modificar

Jhiieie T T Demiosin | De Ciic aqui.!. Plogs| |
3] 0003 ° NEGRO 100 SR g ﬁ]
{ 4] 0004  AZUL102 1.0890} .8
54 0005  39NEGRO 1.4850}
B ] 000s  IZQUIERDO 30 1.0830
{21 o007 838 1.1880
@] ooos 39 11880} |
| L8 ' [ -

Figura: 12.5. Otra Opcion Registrar nueva Revalorizacion de Articulos

3. Una vez modificado los precio, haga clic en el boton Grabar para

almacenarlos.
;Grﬂnr

Figura: 12.6. Boton de Grabar.

4. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de grabar la Factura
Si responde Si, entonces se graba el registro
Si responde No, no se graba el registro y se cancela la
operacion

Figura: 12.7. Mensaje de Confirmacion

PROTCOM
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S Si los datos se grabaron correctamente aparecera el siguiente mensaje

SCIF

\“i() L3 Operasidn S Ha Efactuado con Exitn

Figura: 12.8. Mensaje de aceptacion
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12.2. AJUSTE DE INVENTARIO.

1. En el Menu de Revalorizacion de Articulos, de Clic en la opcion
Ajustes de Inventario.

De Clic aqui

Figura 12.9 Menu Revalorizacion de Articulos - Ajustes de Inventario

2 A continuacion se presenta la pantalla de Registro de Ajuste de
Inventario.

Figura: 12.10. Pantalla Registro de Ajuste de Inventario

FEN &+

PROTCOM Capitulo 12 — Pdgina § ESPOL
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12.2.1 ;Cémo realizar un ingreso de ajuste de inventario?

1. En la pantalla de Factura, de Clic en el Boton Nuevo,
permitiendo habilitar las opciones para el ingreso de la
informacion,

~ Apste de Inventano

on | CowoRen] ConPea | Comobmta [ Cant <)

De Clic aqui.

Figura: 12.11. Opcion Registrar nuevo Ajuste de Inventario

2. Automaticamente el sistema, le dara el numero del Ajuste y a
continuacion proceda ingresar los datos, si desea deshacer el Ajuste
haga clic en el Boton Limpiar. El Ajuste puede ser por cantidad o por
costo, si es por cantidad debe colocar en el campo Cant Ajustar(Real)
y si es por costo en el campo Costo Ajustar(Real)

PROTCOM Capitulo 12 - Pdgina 6 ESPOL
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|~ Ajuste de Inventatio

mgm No {000004 3 _
‘Podegs | | JEiEEs

Fecha: [0 [ |

ST
Bbservacitn |
T atien [ | Desxipcon | Cosio Real| Cont Real [ Costo st Cam 4] [
{01010001 [ [CAUCHOS NEGRO 070 743 0K -

LConsula

Figura: 1212 Datos del Nuevo Ajuste de Inventario

3. Una vez ingresado los datos, dé Clic en el Boton Grabar para

almacenarlos

Figura: 12 13. Boton Grabar

4. Confirmar. El Sistema le pregunta si esta seguro de grabar la Factura
Si responde Si, entonces se graba el registro

Si responde No, no se graba el registro vy se cancela la
operacion

L) EstaSeguoEn Graba bos Datos

7
Figura: 12 14. Confirmacion para grabar Proforma &
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5. Si los datos se grabaron correctamente aparecera el siguiente mensaje

SCIF i ]

1 L Operasién Sa Ha Efsctusdo con Bt

Figura: 12.15. Mensaje de aceptacion

6. Para visualizar el ajuste haga un Clic en el boton de consulta o
ingrese el numero de ajuste directamente.

» Ajuste de Inventanio BB

R [ [T e [T

o

Figura: 12.16. Boton de Consulta de Ajuste

|

Presenta los registros que han sido ingresados excepto los inactivos,
haga doble clic o presione enter en el registro que desea visualizar

PROTCOM Capitulo 12 — Pdagina 8 ESPOL
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_ Consulta de Ajuste [ ] x|
Jcedgo B} | _‘

T

{ 13/12/2000
- 23/12/2000

1
Registro ingresado. §

Figura 12,17 Pantalla de Consulta de Ajuste de Inventario

8 A continuacion le mostrara los datos del Ajuste de Inventario

= Ajuste de Inventario

Tatsk [ T Dewpedn | CouoRed] CorvPeal | CosoApma ] Cania] D}
: U!G‘]ﬂ?m [;N.JpH[]S NEEEU ; E?E. 743 ; JS(] . *_;’;gj

i

TS

Figura 1218 Pantalla de los Datos del Ajuste de Inventario
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12.3. CIERRE DE INVENTARIO.

. En el Mentu de Revalorizacion de Articulos, de Clic en la opcion
Cierre de Inventario.

e De Clic aqui...!.

Figura 12.19. Menu Revalorizacion de Articulos
- Cierre de Inventario.

2. A continuacion se presenta la pantalla de Cierre de Inventario.

& Ciene de Inventario

Figura 12.20. Pantalla de Cierre de Inventario
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12.3.1 ;Cémo realizar el cierre de inventario?

| En la pantalla de Cierre de Inventario escoja el Ano y el Mes que se
va realizar el cierre

Q Ciente de lnve ano

i Aﬁo ! 2UUD Het IDlClembre

De Clic aqui

] . {Mayo
! i : "_, Junio
AJulio

Noviembre

Figura 12.21. Seleccion del Mes y el Afo

2 A continuacion haga clic en el boton Grabar para realizar el Cierre de

Inventario

o

Figura 12.22. Boton Grabar

=

3. El Sistema mostrara el siguiente Mensaje

SCIF B

Figura 1223 Mensaje de Confirmacion del Cierre de Inventario

4. Si el Cierre de Inventario se realizo correctamente, saldra el siguiente
mensaje

sn:u7 l,

\) & i e ha rea&aén conectamente

Figura [ 2. 24. Mensaje que el proceso se realizo correctamente

PROTCOM Capitulo 12 — Pdagina 11 ESPOL
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Capitulo

MENU AYUDA

Este Capitulo explica el uso de la
interfaz de ayuda del sistema.



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

13. MENU AYUDA.

| Ment Ayuda, como su nombre lo indica servira de ayuda al momento
que el usuario necesite saber a las caracteristicas del Sistema de Control
de Inventarios y Facturacion(SCIF).

1. Deé Clic en el Menu Ayuda.

«— De Clic aqui...!

Figura: 131 Menu Ayuda.
2. A continuacion se presenta la pantalla de Ayuda

ET Ayuda de SCIF

Figura: 132 Pantalla de Ayuda acerca del Sistema PE ik
= FENA

PROTCOM Capitulo 13 - Pdgina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

3 Sidesea obtener mas informacion acerca del Sistema, asi como tambien sus
configuracions Sistema Operativo, archivos utilizados, etc. Dé Clic en el
Boton Informacion.

Ayuda de SCIF

Figura: 13 3 Seleccion del Boton Informacion.

4. Si desea salir de la Pantalla de Ayuda, de Clic en el Boton OK.

Figura: [3.4. Seleccion del Boton Aceptar

PROTCOM Capitulo 13 - Pagina 2 ESPOL



Anexo

REPORTES REALES

En este Capitulo podra encontrar
los reportes graficos y tabulares
que pueden ser generados por

medio de las consultas del Sistema
SCIF.



MERCIAL "MIGUEL AJOY"

Reporte de Factura
Desde:06/12/2000 Hasta:06/01/2001
cha:06/01/2001 Pag. No.
ra: 03:55:21 PM

‘echa Articulo escripciodn Medida Cantidad Precio Subtotal Iva Dest.
dega: |
1/12/2000
Factura 000010 Egreso No. 00001 Cliente 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA
0101000 CAUCHOS NEGRO 021e6*1 1 1.00 1.00 0.12 0.00
1 1.00 1.00 0.12 0.00
Total x Fecha: 1 1.00 1.00 0.12 0.00
1/12/2000
Factura 000011 Egreso No. 00001 Cliente 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA
0101000 CAUCHOS NEGRO 0216*1 1 1.00 1.00 0.12 0.00
0101000 PLASTICOS D21le*l 1 0.99 0.99 0.12 0.00
2 1.99 1.99 0.24 0.00
Factura 000012 Egreso No. 00001 Cliente 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA
0101000 CAUCHOS NEGRO 021le*1 1 1.00 1.00 0:12 0.00
0101000 PLASTICOS 216*1 2 0.99 1.98 0.24 0.00
3 1.99 2.98 0.36 0.00
Total x Fecha: 5 3.98 4.97 0.60 0.00
9/12/2000
Factura 000013 Egreso No. 00001 Cliente 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA
0101000 39 NEGRO 0216*1 1 0.50 0.50 0.0¢ 0.00
0101000 CAUCHOS NEGRO 0216*1 1 1.50 1.50 0.18 0.00
0101000 PLASTICOS 0216*1 1 1.49 1.49 0.18 0.00
0101000 AZUL 102 0114*1 1 1.10 1.10 0.13 0.00
0101000 IZQUIERDO 30 0114+*1 1 1.10 1.10 0.13 0.00
0101000 838 0114*1 1 1.20 124 0.14 0.00
0101000 F4 0114*1 i 1.20 1.20 0.14 0.00
0501000 CHASIS DELANTERO 0114*1 1 1:20 1.20 0.14 0.00
0102000 CAUCHO 0114*1 1 1.10 1.10 0.13 0.00
0101000 39° 0114*1 1 1:.20 1.20 0.14 0.00
0101000 NEGRO 100 0114*1 1 1.10 L: 1G 0.00 0.00
11 12.69 12.69 1.37 0.00
Factura 000014 Egreso No. 00001 Cliente 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA
0101000 PLASTICOS 0216*1 1 1.49 1.49 0.18 0.00
0101000 CAUCHOS NEGRO 21le*l 1 1.50 1.50 0.18 0.00
2 2.99 299 0.36 0.00
Total x Fecha: 13 15.67 15.67 1.73 0.00
1/12/72000
Factura 000001 Egreso No. 00000 Cliente 3236545672 MARIO FERNANDO RODRIGU
0101000 PLASTICOS 021e*1 1 0.99 0.99 0.12 0.00
1 0.99 0.99 0.12 0.00
Factura 000003 Egreso No. 00000 Cliente 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA
0501000 CHASIS DELANTERO 0114*1 2 1.20 2.40 0.29 0.00
0101000 PLASTICOS 021le*1l 1. 0. 9% 0.99 0.12 0.00
3 2.19 3.39 0.41 0.00
Factura 000005 Egreso No. 00000 Cliente 0702973751 DIEGO HERNAN AGUILAR R
0101000 PLASTICOS 0216*1 1 0.99 0.99 0.12 0.00
1 0.99 0.99 0.12 0.00
Total x Fecha: 5 4.17 5.37 0.65 0.00
3/12/2000
Factura 000008 Egreso No. 00000 Cliente 0702873751 DIEGO HERNAN AGUILAR R
0501000 CHASIS DELANTERO 0l14*1 2 1.20 2.40 0.29 0.00
2 1.20 240 .29 0.00
Factura 000015 Egreso No. 0000l Cliente 0902020202 JUAN MORA
0101000 CAUCHOS NEGRO 021e*} 23 1.5C 34.50 4.14 0.00
0101000 AZUL 102 0114+1 2 1. 19 2..20 0.2¢ G.00
25 2.60 36.70 4.40 0.00

Total

1.12

1.12

2.23

o
wn
-4

— b b b b b b
W
oL

.10
4.06

—_—

17.40

lsdd

I.11

11
6.02

79

69



MERCIAL "MIGUEL AJOY"
Reporte de Factura

Desde:06/12/2000 Hasta:06/01/2001

cha:06/01/2001
ra: 03:55:21 PM

fecha Articulo escripcion

5/12/2000

Factura 000017 Egreso No.

0101000 39 NEGRO

5/12/2000

Factura 000018 Egreso No.

0101000 CAUCHOS NEGRO

Factura 000019 Egreso No.

0101000 CAUCHOS NEGRO

Pag. No. 2

Medida Cantidad Precio Subtotal Iva

Total x Fecha:

00002 Cliente 0702973751

g216*1L

Total x Fecha:

00002 Cliente 0917368086

0216*1

00002 Cliente 0917368086

0216*1

Total x Fecha:

Total x Bodega

27

69

69

69

1
1

1
1

2

122

3.80 39.10 4.69

DIEGO HERNAN AGUILAR R
1.

49 102.47 12.30
1.49 102.47 12.30
1.49 102.47 12.30
PAOLA CARVAJAL LEMA
1.49 1.49 0.18
1.49 1.49 0.18

PAOLA CARVAJAL LEMA

1.49 1.49 0.18
1.49 1.49 0.18
2.97 2.97 0.36
33.08 171.55 20,45

Dest. Total
0.00 43.79

0.00 114.77
0.00 114.77

0.00 114.77

0.00 1.67
0.00 1.67
0.00 1.67
0.00 1.67
0.00 3.33

0.00 192.00
(faclO04.rpt)



DMERCIAL "MIGUEL AJOY"

Reporte de Devolucion
Desde:06/12/2000 Hasta:06/01/2001

:cha:06/01/2001

sra: 03:27:30 PM

Fecha Articuloc Descripcion
dega: 1BODEG2
19/12/2000
volucién 000007 Factura No. 000003
01010002 PLASTICOS
05010001 CHASIS DELANTERO

Total
21/12/2000
volucion 000001 Factura No. 000003
01010002 PLASTICOS
05010001 CHASIS DELANTERO

Total
22/12/2000
volucion 000003 Factura No. 000006

01010001 CAUCHOS NEGRO
01010002 PLASTICOS

volucion 000004 Factura No. 000007
01010001 CAUCHOS NEGRO
01010002 PLASTICOS
05010001 CHASIS DELANTERO

volucién 000005 Factura No. 000007
01010001 CAUCHOS NEGRO
01010002 PLASTICOS
05010001 CHASIS DELANTERO

volucion 000006 Factura No. 000007
01010001 CAUCHOS NEGRO
01010002 PLASTICOS
05010001 CHASIS DELANTERO

Total
25/12/2000

volucidén 000009 Factura No. 000002
01010001 CAUCHOS NEGRO
05010001 CHASIS DELANTERO

volucion 000010 Factura No. 000004
05010001 CHASIS DELANTERO

Total x Fecha:

Total x Bodega

Cantidad Precio Subtgtal

Cliente 091736808 PAOLA CARVAJAL LEMA

0 0.99 0.00

1 1.20 1.20

Desct. (-) 0.00 1.20

x Fecha: 0.00 1.20

Cliente 091736808 PAOLA CARVAJAL LEMA

1 0.99 0.99

0 1.20 0.00

Desct. (=) 0.00 0.99

x Fecha: 0.00 0.99

Pag. No.

Iva

0.12
0.14
0.26

0.26

0512
0.00
0.12

0.12

Cliente 323654567 MARIO FERNANDO RODRIGUEZ

1 1..:00 1.00
0 0.99 0.00
Desct. (=) 0.00 1.00

Cliente 091736808 PAOLA CARVAJAL LEMA

0 1.00 0.00
1 0.99 0.99
0 1.20 0.00
Desct. (=) 0.00 0.99
Cliente 091736808 PAOLA CARVAJAL LEMA
1 1.00 1.00
1 0.99 0.99
2 1.20 2.40
Desct. (-) 0.00 4.39

Cliente 091736808 PAOLA CARVAJAL LEMA

1 1.00 1.00

0 0.99 0.00

0 1.20 0.00

Desct. (=) 0.00 1.00

x Fecha: 0.00 7.38

Cliente 091736808 PAOLA CARVAJAL LEMA

0 1.00 0.00
1 1.20 1.20
Desct. (-) 0.00 1.20

Cliente 323654567 MARIO FERNANDO

1 1.20 1.20

Desct. (-) 0.00 1.20
000 2.40

(.00 11.97

0.12
0.00

0.12

0.00
0.12
0.00

0.12

o
N
[FORTN VN

0.12
0.00
0.00

0.12

.89

0.24
0.14
0.38

RODRIGUEZ

0.14
0.14

0.52

1.79

Total

0.00
1.12

0.00
1.11
0.00

1.11

L.ld

1
2 .69

4.92

4.4

0.00
0.00
1.12

8.27

1.34
1.34

2.92

13.76

(facl08.rpt)



JMERCIAL

«cha:06/01/2001

wra: 03:27:40 PM
Factura Cliente
dega: 1 BODEG2
‘echa 23/12/2000
000008 7 3751
000015 0902020202
'‘echa 25/12/2000
) ( 017 ( 02973751

"MIGUEL AJOY"
Reporte de Factura Pendientes

Desde:06/12/2000

DIEGC HERNAN AGUILAR

JUAN MORA
DIEGO HERNAN AGUILAR

Hasta:06/01/2001

ROMAN

ROMAN

Total

41.10

114.77

Pag.

Abono

20.50

No. 1

Saldo

20.60

114.77

(facl05.rpt)



ODMERCIAL "MIGUEL AJOY"

- Reporte de Factura Canceladas
Desde:06/12/2000 Hasta:06/01/2001

xcha:06/01/2001 Pag.

>ra: 03:27:48 PM

fecha Factura Cliente Total Abono
odega: | B
/12/2000000010 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA 1.12 0.00
/12/2000000011 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA 2.23 0.00
/12/2000000012 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA 3.34 0.00
/12/2000000013 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA 14.06 0.00
/12/2000000014 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA 3.35 0.00
/12/2000000001 3236545672 MARIO FERNANDO RODRIGUEZ 1.11 0.00
/1272000000003 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA 3.80 3.80
/12/2000000005 0702973751 DIEGO HERNAN AGUILAR ROMAN 1.11 1:11
12/2000000018 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA 1.67 0.00
/12/2000000019 0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA 1.67 0.00

No. 1

Saldo

R i)
.23
34
.06
.35
e |
.00
.00
.67
+87
(facll0.rptj
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JMERCIAL "MIGUEL AJOY"

Reporte de Clientes
:cha:06/01/2001 COMUNES
»ra: 03:34:56 PM
.iente Nombre Direccién Teléfono
-2323545768 CARLOS LANDIVAR MAZA CDLA. FAE BLOQUE & 234543 543432
-093€36363¢ CARLOS LOPEZ CDLA MARTHA DE ROLDOS 424245 202023
0702973751 DIEGO HERNAN AGUILAR ROMAN CDLA. FAE 398076 232345
-1234567890 GABRIEL BUENDIA GUAYACANES B27329
-0920211075 JENIFER DE ABARCA CDLA. FERROVIARIA AV. 201719 454541
-0902020202 JUAN MORA LIZARDO
-0202020202 KDLKD JH 411
+323€545672 MARIO FERNANDO RODRIGUEZ CDLA. LAS ACACIAS I CD 324567 543657
‘0917368086 PAOLA CARVAJAL LEMA BENALCAZAR 202 Y RUMIC 411850 524295

Pag.No:

Oficina
AV. 9 DE OCT
ALBORADA
CARCHI Y LUQ

BRASIL Y STA

CARCHI Y TUL
CHIMBORAZO Y

1

Estado

I

A
A
A
A
C

I

A
A

(facl00. rpt)



)MERCIAL "MIGUEL AJOY"
Reporte de Vendedores

cha:06/01/2001
ra: 03:35:04 PM

digo

32345423
46576891
17368085
23232323
34567890
34565867
03404210
21212113
1736808¢

Nombre

ANDRES CARIION

CARLOS ALBERTO PEREZ GOMEZ
CARLOS LOJA

CESAR SUAREZ

GINGER JUSTILLO

JULIO ANDRES MEDINA CAICEDO
MARIA IVANOVA SANCHEZ AGUILAR
MIRIAN LOJA

FPAOLA CARVAJAL

Direccion

CDLA. LOS ALOMOS Y ESQUINA 543422
GUAYACANES MZ 20 524111
CDLA. LA PRADERA MZ. 23 V. 434847

SAUCES 280322
CDLA. LOS ALAMOS 232453
CDLA. FAE 298076
SAUCES 9 MZ 2 V3 454545

BENALCAZAR 202 Y RUMICHACA 411850

Telefono
~ CDL. ATARAZANA BLOQUE 3 DP 232435

Pag.No

Fecha Esta
217117200
21/11/200
21/11/200
02/01/200
18/12/200
21L/11/200
21/11/200
25/12/200
21/11/200
(faclO0l.rpt)
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J)MERCIAL "MIGUEL AJOY"
Reporte de Bodegas

cha 06/01/2001 Pag. No
ra: 04:16:44 PM

Bodega Descripcion Fecha Creacio Estado
1 BODEGZ2 21/11/2000 A
2 BODEGZ2 23/12/2000 I
3 GUAYAQUIL 25/12/2000 A
4 MACHALA 25/12/2000 A

(inv102. rpt)



MERCIAL

cha:06/01/2001
ra: 04:11:33 PM

rticulo
0101000

0101000

0101000

0101000

0101000

0101000

0101000

0101000

0101000

0101001

0102000

0102000

0102000

0103000

0103000

0202000

0501000

Bodega
CAUCHOS NEGRO
1 BODEG2
2 BODEG2

PLASTICOS
1 BODEG2

NEGRO 100
1 BODEG2

AZUL 102
1 BODEGZ2

39 NEGRO
1 BODEG2

IZQUIERDO 30
1 BODEG2

838
1 BODEG2

39
1 BODEGZ2

F4
1 BODEGZ2

FFFF
1 BODEGZ2

CAUCHO
1 BODEG2

PLASTICO
1 BODEG2

CAUCHO IMPORTADO
1l BODEGZ2

12*12
1 BODEG2

FRENOS DE LA BICICLETA
1 BODEG2

MOTOS CRASH
1 BODEG2

CHASIS DELANTERO
1 BODEG2

"MIGUEL AJOY"
Reporte de Existencias

Cbsto

0.00

.10

st

.00

[

10
10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

13

Pag No:

M;p Ext. Max

100
100

100

100

200

100

100

101

100

100

100

100

1,000

60

300

Exist.

738
0
738

913
913

101
101

20

99

99

10

10

985
985

(invll2. rpt)



JMERCIAL

cha:

ra:

"MIGUEL AJOY"

06/01/2001
03:35:13 PM

Reporte de Usuarios

Usuario Nombre

ADMIN ADMINISTRA

CARLOS CARLOS CARVAJAL LEMA
DAVID DAVID ABARCA STRONG
GINGER GINGER JUSTILLO

MARIA

MARIA DE

ROSA DE

LOS ANGELES
PAOLA CARVAJAL
AJOY

LEMA

General
N
N
N
N
N
N

Pag. No 1

Estado

.,
=9

(segl02.rpt)



MERCIAL

"MIGUEL AJOY"

Reporte de Transacciones por

wcha:06/01/2001
03:43:34 PM

ra

Isuario

ARLOS CARLOS CARVAJAL LEMA
AVID  DAVID ABARCA STRONG
JINGER GINGER JUSTILLO
[ARIA  MARIA DE LOS ANGELES
JAOLA  PAOLA CARVAJAL LEMA
10SA ROSA DE AJOY

Transaccion Descripeion

1
14
15
16

-

13
14

12
13

= O W W oW W

[

WNFOWYDJAWUS WK —

T G

14

Vendedores

Proforma

Ingreso de Factura
Devolucion de Facturas

Bodegas
Ingresos a Bodega
Egresos a Bodega
Proforma

Ingresos a Bodega
Egresos a Bodega

Vendedores

Clientes

Grupos

SubGrupos

Articulos

Bodegas

Medida

Marcas

Parametros del Sistema
Proforma

Ingreso de Factura
Devolucion de Facturas
Revalorizacién de Articulos
Cancelacién Facturas

Vendedores

Clientes

Grupos

SubGrupos

Articulos

Bodegas

Medida

Marcas

Parametros del Sistema
Usuarios

Usuario x Transaccion

Vendedores

Clientes

Grupos

SubGrupos

Articulos

Bodegas

Medida

Marcas

Parametros del Sistema
Usuarios

Usuario X Transaccion
Ingresos a Bodega
Egresos a Bodega
Proforma

Ingreso de Factura
Devolucion de Facturas
Revalorizacidén de Articulos
Ajustes de Inventario
Cierre de Inventario
Depuracion

Consultas y Reportes
Cancelacién Facturas
Compania

Usuario
Pag. No
(sé&iOB
Ly e nme

. rpt)



:OMERCIAL "MIGUEL AJOY"
Reporte de Transaccion

echa: 06/01/2001
ora: 03:37:20 PM Pag. No

~Descripcién
Vendedores

Transaccion

1

2 Clientes

3 Grupos

4 SubGrupos

5 Articulos

6 Bodegas

7 Medida

8 Marcas

9 Parametros del Sistema
10 Usuarios

11 Usuario x Transaccion
12 Ingresos a Bodega

13 Egresos a Bodega

14 Proforma

15 Ingreso de Factura

le Devolucion de Facturas
1.7 Revalorizacioéon de Articulo
18 Ajustes de Inventario
19 Cierre de Inventario
20 Depuracion
21 Consultas y Reportes
22 Cancelacidén Facturas
23 Compariia

(segl01.rpt)



JMERCIAL "MIGUEL AJOY"

wcha: 06/01/2001
\ra: 03:43:41 PM

Iva
l

Reporte

Descripcion

de Iva

Porcentaje

0

Pag. No 1

Estado

Fa

(1nv104. rpt



OMERCIAL "MIGUEL AJOY"

Reporte de

«cha:06/01/2001
ira: 03:43:51 PM

Grupo Descripcion
1 BICICLETAS
MOTOS

3 REPUESTOS

4 AUTOMOTORES
CARROCERIAS
AR JE B CLET?
TUERCAS DE BI( LETA

Grupos

Pag.No

Estado

ol

b =T =T - e ]

(inv109. rpt

A
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JMERCIAL "MIGUEL AJOY"

Reporte de Subgrupos
:cha:06/01/2001
»ra: 03:44:08 PM

Subgrupo Descripcion

srupo 1
BATERIA
LLANTAS
LLANTAS MOT
irupo 2
3 CADENA DE MOTO
2 FRENOS
1 LLANTAS MOTO
irupo 3
1 LLANTAS MOTO
sirupo 5
1 LLANTAS MOTO

Pag. No

Estado

o

Py

A

(inv107.

rpt,



MERCIAL "MIGUEL AJOY"
Reporte de Articulos

tha:06/01/2001
ra 03:48:23 PM

:iculo Descripcion
1000 CAUCHOS NEGRO
1000 PLASTICOS
1000 NEGRO 100

1000 AZUL 102

1000 39 NEGRO

1000 IZQUIERDO 30

1000 838

1000 39!

1000 F4

1001 FFFF

2000 CAUCHO

2000 PLASTICO

2000 CAUCHO IMPORTADO

3000 12*12

3000 FRENOS DE LA BICICLETA
2000 MOTOS CRASH

1000 CHASIS DELANTERO

Iva

02 IVA
02 IVA
01IVA
02 IVA
02IVA
02IVA
021IVvVA
02IVA
02IVA
0l1IVA
021IVA
021IVA
021IVA
021IVA
02 IVA
02IVA
02IVA

e el e e e e & B e e e e e ™ I el

RS T 8

S S I S T S T SN B ST S S
5 90 oS o oo

[ RS RN LT LS T SN AN I o8 B o8

ACTIVO

Medida

0216%1
0216*1
0114*1
0114+*1
0216*1
0114*1
0114+
0114+*1
0114*1
0114*1
0114*1
0114*1
0l14+1
0513

0114+*1
0314+*8
0114+1

Existencia
' 738
913
101
1
93
227
88
0
0
20
99
43
10

Pag

. No 1l

Costo Estado

OO0 OO HFFOFFMIMEEFPMFM~OQO

.00
.00
.10
.90
.13
.00
.0G
.00
.15
.06
.00
.00
.00
.00
.00
.97 3

(inv100.rpt)
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MERCIAL "MIGUEL AJOY"
Reporte de Articulos Bajo de Stock

cha:06/01/2001 Pag. No. 1
ra: 04:16:03 PM

Articul Descripcion Medida Ext. Minima Ext. Maxim Exist.

lega: | BODEG:

0101000 AZUL LlO2 0 l4*1 L0 00
0101000 39°' 0 14*1] 10 101
01 )00 F4 0 14*1] 10 100
1 h! 1 . 0 13 0 1 YO (
0300 REN DE LA BICICLETA 0 4+ 3 l
0202000 MOTO RASH 0 14+*8 45 51 (
iega BODE
0101000 CAUCHOS NEGRO 0 16*1 10 100

(inv1lll.rpt)



MERCIAL "MIGUEL AJOY"

Reporte de Movimientos
Desde:19/12/2000

=ha:06/01/2001
ra: 04:19:32 PM

lame ro Articule escripcion Cantidad Precio
dega: 1 BODEG2
ipoIB INGRESO A BOD
19/12/2000
J001 ADMIN Sol. Obs.
01020003 CAUCHO IMPORTADO 10.00 1.00
01020002 PLASTICO 55.00 1.00
01020001 CAUCHO 100.00 1.00
01010007 838 110.00 1.00
01010006 IZQUIERDO 30 203.00 100
01010005 39 NEGRO 100.00 1.00
1001 ADMIN Sel. Obs. 0
01010001 CAUCHOS NEGRO 1.00 1.00
J001 ADMIN Sol. Obs.
01010009 F4 1.00 1.00
01010008 39' 1.00 1.00
Jo01 ADMIN Sol. Obs.
01010003 NEGRO 100 100.00 100
01010002 PLASTICOS 100.00 1.00
01010001 CAUCHOS NEGRO 100.00 1.00
J001  ADMIN Sol. 000003 Obs. Fac. No. 000003 Deveclucidn 000007
05010001 CHASIS DELANTERO 1.00 055
21/12/2000
000 ADMIN Sel. 000013 Obs. N/P 13
01010001 CAUCHOS NEGRO 2.00 053
01010002 PLASTICOS 3.00 0.62
05010001 CHASIS DELANTERO 1.00 0.52
J000 ADMIN Sol. 000014 ° Obs. N/P 14
01010002 PLASTICOS 400.00 0.64
01010001 CAUCHOS NEGRO 300.00 0.54
05010001 CHASIS DELANTERO 101.00 0.53
000 ADMIN Sel. 000015 Obs. N/P
05010001 CHASIS DELANTERO 200.00 0.55
01010002 PLASTICOS 400,00 0.60
01010001 CAUCHOS NEGRO 350.00 0.5¢
000 ADMIN Seol. 000016 Obs.
05010001 CHASIS DELANTERO 600.00 0.55
JO00 ADMIN Sol. 000017 Obs .
01010002 PLASTICOS 20.00 0.63
J000 ADMIN Sol. 000018 Obs.
01010001 CAUCHOS NEGRO 20.00 0.56
3000  ADMIN Sol. 000003 Obs. Fac. No. 000003 Devolucién 000001
01010002 PLASTICOS 1.00 0.62

22/12/2000

J000 ADMIN Sol. 000006 Obs. Fac. No. 000006

01010001 CAUCHOS NEGRO

J001 ADMIN Sol. 000007 Obs. Fac. No. 000007

01010002 PLASTICOS

Jjool ADMIN Sol. 000007 Obs. Fac. No. 000007

01010002 PLASTICOS
05010001 CHASIS DELANTERO
01010001 CAUCHOS NEGRO

Jool ADMIN Sol. 000007 Obs. Fac. No. 000007

01010001 CAUCHOS NEGRO

Hasta:22/12/2000

Devolucidn 000003
1.00
Devolucidén 000004
1.00
Devolucién 000005
1.00
2.00
1.00
Devolucion 000006
1.00

w

295

(¥ e 3
[So R0 BN

(%)
(¥

Pag. No.

Costo

o b

= e

oo [s NN

c o

(=

.00
.00
.00
.00
.00
.00

.55

.00
.00

00

.66
.E1

+55
53
.62

.52

.64
-53
.54

.62
-55

Y. 55

Total

L0
55.
100.
110.
203.
100.

100.
100.
100.

256.
l162.
93

53

110.
240.
196.

330

12,

L1

- QO

[

00
00
0o
00
00
00

.00

.00
.00

00
00
0o

<35

.06
.8€E

~
<

00
00

00
00
00

00

55
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Fecha 06/Ene/2001
Hora : 05:14:23 PM
Bodega: | BODEG2 - - o - Grupo: 1 BICICLETAS
SubGrupo: 1 LLANTAS MOTO
Articulo: lCAUCﬁQS NEGRQA____m_
. N ] ceste | Movimiento | costo |
Fecha f?ransacqiq“m_A Descripcion - Unitario riiirﬁgreéb B Egreso : V§£§r ] EF@F§§§L_J
SALDO ANTERIOR 0.0000
10/12/2000 EB - 000011 Fac. No. 000010 1.00 0.0000
11/12/2000EB - 000012 Fac. No. 000011 1.00 0.0000
11/12/2000EB - 000013 Fac. Neo. 000012 1.00 0.0000
18/12/2000 1B - 000013 055 3.00 1.65 0.0000
19/12/2000EB - 000014 1.00 0.0000
19/12/2000AJ - 000001 ajuste 0.0000
19/12/20001IB - 000015 O 0.55 1.00 0.55 0.0000
19/12/2000 IB - 000017 0.61 100.00 61.00 0.6100
19/12/2000 EB - 000015 Fac. No. 000013 1.00 0.6100
19/12/2000 EB - 00001& Fac. No. 000014 : 1.00 0.€100
21/12/20001IB - 000001 N/P 13 0.53 2.00 106 0.6084
21/12/20001IB - 000002 N/P 14 0.54 300.00 162.00 0.5571
2171272000 IB - 000003 N/P 0.55 350.00 192.50 0.5537
N/P 15
2171272000 1B - 000006 0.55 20.00 11.00 0.553e6
21/12/2000EB - 000001 1.00 0.553¢6
DEFECTUOQOSO
21/12/2000EB - 000003 Fac. No. 000002 2.00 0.553¢
22/12/2000EB - 000007 Fac. No. 000006 2.00 0.553¢
2271272000 IB - 000009 Fac. No. 000006 Devolucion 0.55 1.00 D .55 0.5536
000003
22/12/2000EB - 000008 Fac. No. 000007 2.00 .553¢
£2/12/2000IB - 000011 Fac. No. 000007 Devolucién 0.55 1.00 0.55 0.553¢
000005
22/12/2000 IB - 000012 Fac. No. 000007 Devolucion 0.55 1.00 0.55 0.5536
L. 000006
23/12/7000 EB - 000018 Fac. No. 000015 23.00 0.553¢
23/12/2000AJ - 000002 0.7000

0.
=L

-2

=3
0.
=1
.00
a.
100.

-1

G,
a8.
100.
400.
750.

00
00
00
00
00
00

00
00
00
00
00
00
00

.00
.00

.00
.00
.00

.00
.00

.00

- 0O O O OO0 0000

o o
(=]

59
&0
222
415

426
425

424.

Costo
Existencia Existencias

.00
.00
.00
.00
.00
.00
.00
.00
.00
.39
.78
.84
.84
. 34

.34
.78

&7

423.57

424.1

424

411.

520

11

.10



Fecha 06/Ene/2001

Hora 05:14:23 PM

Bodega: 1 BODEG2
Fecha

Transaccio

23/12/2000 AJ -

23/12/2000AJ0 -

000003

000004

26/12/2000EB - 000023
26/12/2000EB - 000024

Fac.

Fac.

Costo
) Descr{gcién o _Uniﬁﬁfio_
No. 000018
No. 000019
Totales

Inérgsg |

779.00

Movimiento
Egreso.

Grupo:
SubGrupo:
Articulo:

‘Valor

Pag. No 2
BICICLETAS
LLANTAS MOTO
CAUCHOS NEGRO
Costo T Costo
Promedio Existencia Existencias
0.0000 743.00 0.00
0.5000 743.00 371..50
0.5000 742.00 371.00
0.5000 741.00 370.50

(inv11l6.rpt)



Anexo

GLOSARIO DE
TERMINOS TECNICOS

En este Capitulo podra encontrar
un pequeno glosario técnico de las
palabras utilizadas en este manual

y otras que le servirdn de ayuda

durante la operacion del Sistema



Manual de Usuario Sistema de Control de Inventario y Facturacion

GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

Almacenamiento: Guardar informacion de un dato

Actualizar Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo
También suele utilizarse, indistintamente, el término "programa”

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana cuyo contenido no es completamente visible Todas las barras de
desplazamiento contienen dos flechas y un cuadro de desplazamiento que permiten
recorrer el contenido de la ventana

Barra de Tareas: Barra Horizontal que identifica las ventanas que se encuentran
abiertas, ademas contiene el Boton Inicio el cual inicia las aplicaciones de la
computadora

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo

Boton "Maximizar": Pequeno boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton). puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control

Boton "Minimizar': Pequeno boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menu Control

Boton "Restaurar': Pequeno boton, que contiene una flecha hacia arriba y otrd hacia “#
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo El boton "Restaurar” solo aparecera /’/)))
cuando se haya ampliado una ventana a su tamano maximo Comando Restaurar del- ;f-??'f&'
menu Control : y-:-—

PROTCOM Capitulo 14 - Pigina I ESPOL
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Carpeta: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Una Carpeta
puede contener archivos y otros directorios

Casilla de verificacion: Pequeno recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo. o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del Mouse (raton)

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora
Cuadro de didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion.

Cuadro de lista: Se trata de un tipo de cuadro en el que se muestra una lista de
opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos de un directorio).
Cuadro de texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando.

Cursor de seleccion: Elemento sefalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla.

Ejecutar: Realizar una accion previamente ordena.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios

Con el Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio. una
rama del arbol de directorios o todas las ramas a la vez
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Formato : Presentacion de un dato como tipo de letra, color, tamano cantidad de digitos
de la fecha vy clasificacion de sus partes como ano, mes y dia

Grupo de programas Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas

Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT. por ejemplo. una
unidad, un directorio, un grupo. una aplicacion o un documento Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion
Identificacion de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de
usuario. Esta informacion se usa para verificar que usted este autorizado para usar el
sistema

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Lo

M

Mantenimiento: Estado de los datos ya sea ingreso, modificacion y eliminacion
Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones

Meni: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana

Moédulo: Una coleccion de declaraciones, instrucciones y procedimientos almacenados
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juntos como una unidad con nombre.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso Vea tambien derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion

Puntero: Posicion del cursor en forma de flecha

Programas: Conjunto de sentencias logicas que realizan un objetivo especifico
Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Registro: Accion de ingreso y almacenamiento de informacion

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir ¢
\windows\leame txt

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Despues de seleccionar un elemento.
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo

ScanDisk: Programa que verifica vy corrige las localidades danadas de los archivos en
una unidad especifica
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Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA

Ventana Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
tambien puede cambio de tamano.

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

PROTCOM Capitulo 14 - Pagina 5 ESPOL



