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Capitulo 1

Introduccion a SICONE
Modulo de Contabilidad

En este capitulo se detalla los cbjetivos del Sistema
Contable para Negocios SICONE, la Organizacidén de éste

Manual y las personas a ‘Quienes va dirigido



Manual de Usuario SICONE

1 INTRODUCCION A SICONE - MODULO DE
CONTABILIDAD

En este capitulo se describirdn los objetivos y principales funciones del Sistema
para Negocios Contables —SICONE, asi como también, se dara una breve explicacion

del manejo de éste manual y hacia quienes esta dirigido el mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del

Sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

Este Sistema fue disefiado de acuerdo a los requerimientos y necesidades de

Comercial Ledn S.A.

1.1. INTRODUCCION

Contabilidad es la técnica que nos ensefia a clasificar, registrar, presentar e
interpretar todas las operaciones que realiza el comerciante en un tiempo determinado
con el objeto de obtener y proporcionar informacion para tomar decisiones oportunas

que permitan la correcta administracion de la empresa.

Los principios contables tienen por finalidad normalizar y uniformar los criterios
para las distintas aplicaciones en el ambito contable-financiero; de modo que, los
estados financieros del Comercial Ledn S.A. sean el resultado de la ejecucion de estos
principios, lo que permitird el mejoramiento en la calidad y razonabilidad de los

balances.

1.2. GENERALIDADES

De modo general, se puede afirmar que ElI médulo de Contabilidad del

Sistema Contable para Negocios - SICONE, es el centro de las actividades de tipo

PROTCOM Capitulo |  Pdgina | ESPOL.



Manual de Usuario SICONE

financiero del sistema. Esto debido a que captura e integra las transacciones realizadas
desde otros modulos y organiza los asientos generados en paquetes contables, para un

manejo mas ordenado.

Estos otros médulos son auxiliares de Contabilidad General y agilitan el
trabajo del mismo al dedicarse a tareas especificas como Cuentas por Pagar y Caja
Bancos. No obstante, los datos siempre seran actualizados, asegurando la concordancia

de la informacién que maneja cada médulo.

Entre las cualidades mas importantes de este modulo estan:

Maneja la contabilidad en linea por mes.
Facil manejo y seguro de cuentas contables.

Permite consultar saldos actuales e historicos de las cuentas.

R N NS

Manejo de asientos de diario agrupados en paquetes de diario, facilitando la
mayorizacion.

Multiples consultas de transacciones en el diario general y en el mayor general.
Consultas de transacciones contables actuales e historicas por cuenta contable.

Generacion rapida y versatil de informes.

AN N NS

Compatibilidad con Microsoft Excel para generacion de estados financieros e
informes.

Facil configuracion de opciones propias del modulo.

Interaccion con los demas modulos del sistema.

Flexibilidad para corregir errores en los asientos del diario o del mayor.

NS N K

Reprocesamiento de Transacciones.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 2 ESpPOL
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1.3. OBJETIVOS

1.3.1. DEL SISTEMA

Los principales beneficios del Sistema Contable para Negocios son:

v" Completa Integracién

Posee una integracion completa con los Modulos de Cuentas por Pagar y

Caja - Bancos, lo cual brinda informacion confiable y actualizada en

cualquier momento que desee.

v Elimina pasos innecesarios en el control de los saldos de cuentas

La informacion se encuentra en tiempo real, lo cual significa que al momento

de realizar una consulta sobre los saldos de las cuentas, estos estaran

actualizados, y de esta manera poder dar mayor agilidad a los procesos

respectivos.

v" Cumple con las siguientes caracteristicas:

1.

Es amigable al Usuario.

2. Es multiusuario
3. Es parametrizado (en caso de cambios del sistema)
4. Mantenimiento, Consistencia e Integridad de los datos.
5. Reportes de movimientos actuales e historicos. Realizacion automatica
de asientos contables.
PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario SICONE

1.3.2. DEL MANUAL

A NN

Indica a que tipo de usuario se dirige el manual

Familiariza al usuario con el equipo de computacion a utilizarse

Familiariza al usuario con el Sistema Operativo a utilizarse.

Determina los requerimientos de instalacion para el Sistema Contable para
Negocios — SICONE.

Familiariza al usuario con los formatos de menus, pantallas, iconos y
reportes utilizados a través del Sistema.

Entrena a las personas involucradas en las operaciones a ser desarrolladas
en cada modulo del Sistema.

Ayuda a la solucion de problemas que se presenten durante la operacion del
Sistema

Sirve de soporte en operaciones criticas que puedan efectuarse.

Ademas, sirve de soporte para que los usuarios cumplan con sus funciones

en forma rapida y eficiente.

1.4. DIRIGIDO A

Este manual esta dirigido a quienes directa o indirectamente estén relacionados

con el Sistema Contable para Negocios — SICONE.

Las personas que manejaran el Sistema SICONE deberan contar con los

siguientes conocimientos basicos para una mejor adaptacion al Sistema:

v" Conocimientos de las transacciones realizadas por Cuentas por Pagar.

v" Conocimientos de las transacciones realizadas por Caja - Banco.

v" Conocimientos de transacciones Contables en General.

v" Conocimiento basico de Windows.

PROTCOM
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1.5. ORGANIZACION DEL MANUAL

La descripcion de cada capitulo es dependiente uno del otro; esto quiere decir

que le aconsejamos sea leida siguiendo la secuencia en que se encuentran escritos los

capitulos.

Por lo tanto el orden en que se realicen los procesos, sera de suma importancia

para el correcto funcionamiento del mismo, y en caso de cualquier equivocacion o duda

se deberia primero consultar este manual.

Este manual de usuario se encuentra organizado en 7 capitulos, que son los

siguientes:
Explica los aspectos generales acerca del Manual y el Sistema
Capitulo SICONE. Da una breve introduccion del Sistema, los objetivos del
Sistema y los que cumple el Manual.
Ensefia los conocimientos basicos acerca del computador y prepara
Capitulo al usuario para el uso del mismo; da una explicacién sobre el
ambiente Windows del entorno y forma de trabajar en él.
Da una breve descripcion de lo que contiene el Sistema SICONE, y
Capltulo el alcance de las opciones que posee. Describe cada parte del
Sistema. Indica al usuario que requerimientos de Hardware y
Software necesita el Sistema para trabajar correctamente.
Capitulo 4, muestra al usuario el proceso de instalacion, los pasos a
Capitulo seguir para instalar correctamente la aplicacion.
i Instruye al usuario sobre como iniciar una sesion en el Sistema para
Capitulo
Negocios Contables — SICONE.
PROTCOM Capitulo ] Pdgina 5 ESPOL
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6 | | Instruye al usuario sobre como utilizar el Sistema para Negocios
Capitulo Contables — SICONE, uso de las pantallas de mantenimiento,

7

procesos y reportes.
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de términos técnicos.
Anexo C Muestra ejemplos de Reportes reales del Sistema SICONE.
Tabla 1.1 Organizacion del Manual de Usuario
PROTCOM Capitulo | Pdgina 6 ESPOL
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1.6. COMO UTILIZAR EL MANUAL

Con el fin de ofrecerle una referencia directa y comprensible al usuario sobre la
forma como debe utilizarse el manual; se han establecido ciertas normas al realizarlo,

que seran tratadas en el siguiente topico del capitulo.

1.6.1. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Manual del Sistema para Negocios Contable —
SICONE, es importante que entienda las convenciones tipograficas y los términos

utilizados en el mismo.

1.6.1.1. CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

FORMATO TIPO DE INFORMACION

Nombres de Menus, Comandos y Ventanas.

MNegrilia Términos a resaltar por su importancia.

Vifietas Numéricas 1.
2.

Enumera paso a paso los Procedimientos.

Si esta ubicado bajo una letra, significa que el Usuario puede

SasSier e o utilizar la combinacién de teclas: ALT + letra subrayada, o

presionar la opcion en el Ment o un Boton con el Mouse.

Términos especializados que el Usuario los podra encontrar en

Cursiva y minuscula .
y el Glosario

Tabla 1.2 Convenciones de Formato del Texto

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 7 ESPOL
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1.6.1.2. CONVENCIONES DEL MOUSE

FORMATO

TIPO DE INFORMACION

”»

“Hacer doble clic

Debe presionar rapidamente el botén principal del Mouse

(generalmente el botdn izquierdo) dos veces seguidas.

Debemos colocar el extremo superior del Mouse sobre el

“Seiialar” elemento que desee seiialar.
Debe presionar el boton principal del Mouse (generalmente el
“Hacer clic” botdn izquierdo) y soltarlo inmediatamente. Se especificara de
ser necesario el boton a presionar.
Sefialar el elemento y luego mantener presionado el Mouse
“Arrastrar” mientras se mueve al lugar donde quiere ubicar el elemento.

Tabla 1.3 Convenciones del Mouse

1.6.1.3. CONVENCIONES DEL TECLADO

FORMATO

TIPO DE INFORMACION

Teclas de movimiento
€ A laizquierda
= A la derecha
A Hacia arriba
W Hacia abajo

Puede utilizar las teclas de movimiento para moverse en los
diferentes elementos de un control de la pantalla, un elemento a

la vez. Otras teclas son: (Avance de Pagina, Inicio, Fin,

Retroceder Pagina).
Teclas que se utilizan como método abreviado para ejecutar un
Tsclaco dhreviado proceso. Por ejemplo las telas Funcionales (F1 — F10).
Tecla ENTER (Entrar) | Esta tecla permite aceptar el ingreso de un campo 6 ejecuta un
‘J proceso escogido por el usuario dentro del sistema.
Tabla 1.4 Convenciones del Teclado
PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 8 ESPOL
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1.6.2. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema SICONE, revise el
Manual de Usuario, o si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede
ponerse en contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion

(PROTCOM), empresa que desarroll6 el Sistema

1.6.3. INFORMACION IMPRESA RELACIONADA

Si desea mas informacion acerca de como fue desarrollado el Sistema SICONE,

debe consultar el Manual de Disefio, el cual viene incluido con el Software del Sistema.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina 9 ESPOL
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Conocimientos Basicos

En este capitulo se detalla el ambiente Windows y sus
utilidades. El usnario podra instruirse acerca de los

componentes para que su PC funcione de manera eficiente.
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2 CONOCIMIENTOS BASICOS

En este capitulo se dara una revision breve a lo que es el ambiente Windows y
ciertas aplicaciones basicas que el usuario debe conocer para el mantenimiento de su

computador.

2.1. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

Esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitira poner manos a la
obra rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes que incluye
Windows.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton de Inicio de la barra de tareas, y luego

clic en la opcion de Ayuda; tal como se muestra a continuacion:

Figura 2.1 Pantalla del Escritorio de Windows

Luego aparecera la ventana de Ayuda de Windows

@ Ercuin ogpamen 8 Si una ventana tiene
B Tisbae con mcheeos y capees ‘

- i k un simbolo de

W Ui e e interrogacion, podra

B Comurmcanse con dhor ver una descnipcion
W Proiege w bahao $ j

L) Camtam s confguscen de 'windows de v sus

W wrinn o sacacto e wirdows *. elementos, solo

@ Parsonalze i PC 0 o Explosador de Windows ] tendra que hacer clic

%] 4 5

un s o erw o O o ey . e cste m‘oﬂ_ "

2 Move: le bane e tarses o luego en el clemento

1] Personakes s bana de Lassas 0 o mers inco .z_l'- acerca del que desee

| -_— § of ﬂi mayor informacion

o

Figura 2.2 Pantalla de Ayuda de Windows
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2.2. PANTALLA DE WINDOWS 95 - 98

Si la version de Windows que se encuentran instalada en su PC es en espaiiol;

entonces al iniciar éste, apareceran determinados iconos en su escritorio tal como se

ilustra a continuacion.

ICONO

DESCRIPCION

Mi PC, haga doble clic en éste icono para ver el contenido de su

PC y administrar sus archivos.

Entorno de Red, haga doble clic en éste icono para ver los recursos
disponibles en la red si su PC tiene acceso, o puede conectarse a

ésta.

Papelera de Reciclaje, es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos

eliminados por error.

Si hace clic en el botén “Inicio”, de la barra de tareas, podra
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del

Sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

3

s

o
Hiniciol
D

SICONE, este es un acceso directo que no forma parte de
Windows’95 y "98, y sirve para ejecutar el Sistema Contable para
Negocios — SICONE haciendo doble clic o seleccionandolo y

presionando ENTER.

Tabla 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows

PROTCOM
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2.3. EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrard el botdn “Inicio” y la barra de

tareas en la parte inferior de la pantalla.

cuando Windows esté en ejecucion.

Boto6n Inicio

Esta predeterminado que siempre estén visibles

Reloj

Figura 2.3 Boton Inicio y barra de tareas

2.4. INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el botdn inicio,

visualizara el menu que se muestra en la parte

posterior que contiene todo lo necesario para comenzar a utilizar Windows.

Presenta una lista de programas que se encuentran
instalados en su PC y que podra iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrid

previamente.

Presenta una lista de la configuraciéon de Windows.

Permite buscar archivo o carpeta, un equipo

compartido o un mensaje de correo electronico.

Inicia la ayuda para saber como realizar una tarea

en Windows.

Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS.

Suspende, cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que
tenga instalada, es posible que encuentre elementos

adicionales en el menu.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el menu inicio.

PROTCOM Capitulo
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2.5. FORMATOS DEL CURSOR

Windows comunica al usuario del Sistema Operativo el estado del sistema por
medio del Puntero del mouse, los siguientes graficos son los predeterminados de

Windows para las siguientes opciones:

CURSOR DESCRIPCION

[t‘? Cursor Apuntador

%? Cursor de Ayuda

g Cursor de Espera
%g Proceso en Segundo Plano

I Seleccion de Texto

Tabla 2.3 Formatos del Cursor

Si el sistema esta realizando algun proceso que requiere tiempo, se cambiara el
cursor de apuntador a cursor de espera. De este modo el usuario sabrd que tiene que

esperar porque se estd ejecutando una accioén y no pensara que el sistema no responde.

Si el sistema esta realizando un proceso que permite que se realice otro al mismo
tiempo, el cursor cambiara al que tiene asignado el Proceso en Segundo Plano(ver tabla
2.3). En estos casos el usuario puede realizar otra operacion, por ejemplo: Abrir las

aplicaciones Excel y Power Point al mismo tiempo.

ey

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina 4 ESPOL
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2.6. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

La ventana de Windows esta formada por varios elementos que facilitaran las

tareas que va a realizar.

¢ Microsoft Word

|0 @l

Titulo de la Ventana ..
Minimizar —

Maximizar -
Cerrar

Barra de Estado

[Pdg. 7 sec. i;ﬁ:‘v;';%-;:.,.: T u_v...- " Cal. IGRHE ﬁT‘ Wm

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows
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2.7. TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana, es una breve descripcion de lo que hace esta pantalla; éste

titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Sistema Contable para Negocios - SICONE.

2.8. CAMBIANDO EL TAMANO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion

presentamos dos métodos para cambiar el tamaiio de las ventanas.

1 Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

HAGA CLICEN PARA HACER ESTO

Minimizar, reduce la ventana al tamafio de un boton de la

barra de tareas.

Maximizar, amplia la ventana ocupando toda la pantalla.

Restaurar, vuelve al tamafio anterior de la ventana. Este

=3 =

boton aparecera cuando se amplie la ventana.

Cerrar, termina la venta activa y sale del programa.

"

Tabla 2.4 Cambiar el tamarfio de una ventana

2 Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma
del puntero. Arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana,; asi como

también para cambiar su forma.

o
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Jjg_nguuuhwmn—u. ortss Toble Veptans 2
Jlawa,[.m.-r xﬁch!a.mlt Bmu-ﬁ

© el punterm Amm--wm&p-aquemuvuln-,mm
pan cambar 53 forma.

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra forma.

Los cursores para cambio del tamaiio son los siguientes:

CURSOR DESCRIPCION

!

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

'\i Ajuste Diagonal Derecho

e

Tabla 2.5 Cursores para cambio de tamaiio

Ajuste Diagonal Izquierdo

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina 7 ESPOL
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2.9. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de didlogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicacién. El conjunto de estos objetos mas las ventanas, forman la interfaz o

medio de comunicacién entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comunes en una
aplicacion Windows, como es el caso del Sistema SICONE. Es de mucha importancia
el entendimiento de estos cuadros de didlogos por cuanto forman la base para el

entendimiento de este manual y de la operacion del Sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

|2.02.02.003 Cuadro de Texto, sirve para escribir o visualizar un
- texto dependiendo de la aplicacion que se esté usando.

Cuadricula, es parecido a una hoja de célculo de Excel,

donde muestra filas y columnas.

Mw Boton de Texto, El texto especificado en el botén
indicara la acciéon que puede ejecutar este boton. Esta
accion se ejecutara cuando haga clic sobre el boton.

I 303. Pines, sirve para dar avances numéricos desde negativos
hasta positivos; estos facilitan la digitacion de los
numeros.

| :l’ Cuadro Combinado, éste permite seleccionar un

elemento de informacion.

PROTCOM Capitulo 2  Pdgina 8 ESPOL
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CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

WPRA LE EE R =

Cuadro de Edicion, permite ingresar multiples lineas de

texto; éste administra automaticamente el ajuste de texto.

Cuadro de Seleccion, permite seleccionar una u otra
opcion pero no ambas a la vez, para segun eso poder

realizar una accidon determinada.

K

Cuadro de Verificacion, se utiliza para marcar una
opcion. De esta manera se pueden seleccionar varias

opciones de grupo.

FLOR
TUN CHICD REAL
TUN GAMNDE REAL
TUN W DIANO READL
1e0
AR 28 NS =

Cuadro de Lista, permite mostrar una lista de elementos

entre los cuales puede seleccionar uno o mas.

Tabla 2.6 Cuadro de Dialogo

2.10. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicaciéon de Windows es muy comin emitir mensajes ya sea para

notificar que hubo un error, para simple informacion acerca de alguna accion, para

advertir o para confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes

junto con su significado.

La figura indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje se

presentara cuando no se pueda tener acceso a la unidad de disquete.

Figura 2.6 Mensaje de Error

PROTCOM

Capitulo 2  Pdgina 9 ESPOL




Manual de Usuario SICONE

La figura indica que se trata de una pregunta, que Usted tendrda que responder. Por

ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se cierre una aplicacion.

Figura 2.7 Mensaje de Confirmacién

La figura indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que se esté

ejecutando. Por ejemplo

Figura 2.8 Mensaje de Advertencia

La figura indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este mensaje

notifica que el cierre se realizoé correctamente.

Figura 2.9 Mensaje de Informacion

2.11. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Muchas veces resulta dificil localizar un archivo o carpeta en su PC, asi que por
medio de la busqueda rapida resultara muy facil, pues puede utilizar el comando Buscar

del Menu Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, sélo tiene que escribir el nombre del archivo o

de la carpeta que desea buscar, y después, haga clic en “Buscar ahora”.

PROTCOM Capitulo 2 Pdagina 10 ESPOL -
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Figura 2.10 Buscando archivos o carpetas

Si no recuerda la extension del archivo podra utilizar “.*”, para que busque todos

los archivos que tengan ese nombre y cualquier extension.

2.12. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Se utiliza el Explorador de Windows para visualizar todos los archivos y
carpetas que existen en su PC. Para activar el explorador debera hacer clic en
Programas del Menu Inicio de la barra de tareas y luego clic en la opcion de Explorador

de Windows; aparecera la siguiente pantalla.

#Y Explorando - sicone
L

(& Disco de 3% (A) ':':: i Carpeta de archevos
B C) i Carpeta de aichivos
+(2] Aschivos de instalacion de .- | Carpeta de archivos
E{@'l Archivos de programa -/ | Carpeta de archivos
{7 Cunins -‘

Figura 2.11 Explorador de Windows

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina 11 ESPOL.
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A continuacidén presentamos ciertas opciones para acceso directo dentro del

Explorador de Windows.

PRESIONE PARA

Cul+G Ir a una determinada ruta de un archivo.

F6 Cambiar entre los paneles derecho e izquierdo.

BlogNum + * | Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada.

BlogNum + + | Expandir la carpeta seleccionada.

BlogNum + - | Expandir la seleccion actual si esta contraida.

Tabla 2.7 Teclas de acceso directo del Explorador de Windows

2.13. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.13.1. COPIA DE SEGURIDAD DE ARCHIVOS

Para realizar copia de Seguridad de los Archivos de su PC, puede utilizar el
Backup que protege sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro, de

sobrescritura o eliminacion accidental de datos.

Se puede realizar copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro
medio de almacenamiento. Las copias de seguridad pueden utilizarse par restaurar los

archivos originales, cuando éstos se dafien o se pierdan.

i
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Haga clic en Programas del Ment Inicio de la barra de tareas, luego en
Accesorios, luego en Herramientas del Sistema y por altimo en Copia de Seguridad;

donde aparecera la siguiente pantalla.

Se da clic en la opcion de Aceptar, y se presentara una pantalla con opciones

para la Copia de Seguridad.

— _
Archivos

Figura 2.13 Respaldo de

TENXY
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o132 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES EN DISCO

Para detectar errores logicos y fisicos, y reparar las areas dafiadas en el disco se
utiliza el ScanDisk.

De clic en la opcion de Programas del Menu Inicio de la barra de tareas, luego
en Accesorios, luego en Herramientas del Sistema y por Gltimo en ScanDisk; donde

visualizara la siguiente pantalla.

Figura 2.14 Verificando errores del disco

2133, ACELERANDO EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al

abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

De clic en la opcion de Programas del Ment Inicio de la barra de tareas, luego
en Accesorios, luego en Herramientas del Sistema y por ltimo en Defra &:383&.

Disco; donde visualizara la siguiente pantalla. f

Y
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Defragmentador d

Figura 2.15 Defragmentador de Disco

Si tiene varias unidades de disco, le preguntara que unidad quiere defragmentar.

Puede ejecutar el Defragmentardor de Discos con el fin de que los programas se

ejecuten rapidamente.
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Caracteristicas del

Modulo de Contabilidad

En este capitulo se detalla los beneficios que el Mddulo de
Contabilidad del Sistema- SICONE, brinda a Comercial Leén
S.A.; la descripcidén del mdédulo .y los requerimientos del

Sistema.y Software.



Manual de Usuario SICONE

3 CARACTERISTICAS DEL MODULO DE CONTABILIDAD

En este capitulo se dard una explicacion general de los beneficios mas

importantes que ofrece el Modulo de Contabilidad del Sistema Contable para Negocios
— SICONE.

3.1. CARACTERISTICAS DEL MODULO DE CONTABILIDAD

El Méddulo de Contabilidad del Sistema SICONE brinda a sus usuarios una

mayor facilidad en el control de Saldo Contable, informacién actualizada, veraz y

consistente.

Beneficios

¥v" Mantiene los saldos de las cuentas actualizados.

v" Los asientos contables se generan automaticamente, proporcionando una
informacion consistente.

v" Genera reportes y consultas para la toma de decisiones en forma oportuna y
eficiente.

v Guarda informacién historica de todos los movimientos realizados.

3.2. DESCRIPCION DEL MODULO

3.2.1. MENU DE MANTENIMIENTO

Plan de Cuentas

El Plan de cuentas es el eje central de todo el Sistema, razén por la cual debe

disefiarse correctamente para permitir la integracion adecuada y explotar

correctamente la ventaja del Sistema de proveer reportes a varios niveles.

e El Numero de Cuenta es Ilimitado.

El plan de cuentas es lo primero que debe ingresarse al sistema, incluso si desea

trabajar en otro modulo. (Ver capitulo 7 pagina 1)
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Ingrese a esta opcion ubicandose con el Mouse en la opcion [PLAN DE
CUENTAS], en la primera opcion del menu [MANTENIMIENTO] de
Contabilidad. (Ver capitulo 7 pagina 1)

Parametros
Esta opcion permite determinar los parametros que regiran el comportamiento de

las diferentes opciones del Médulo. (Ver capitulo 7 pagina 6)

Por lo delicado que significa este cambio, solo el usuario con atributos de

supervisor tiene acceso a esta opcion

Secuencias
Esta opcion nos permite llevar una cuenta mas exacta de nuestros comprobantes
ya sean estos de egreso (CE), ingresos (CI), diarios (CD) y asientos de diario

(AD). (Ver capitulo 7 pagina 9)

Transacciones
En esta seccion se detallan las operaciones que deben realizarse para el manejo
de asientos; tales como: agregar, editar, eliminar, presentaciéon preliminar,

impresion, guardar, cancelar y salir, entre otros. (Ver capitulo 7 pagina 9)
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3.2.2. MENU DE PROCESOS

Procesar

Esta opcion permite mayorizar las cuentas. (Ver capitulo 7 pagina 13)

Reprocesar

Existen ocasiones en que por una u otra razon, cometemos errores al momento
de mayorizar las cuentas, entonces nos vemos en la necesidad de reprocesar la
mayorizacién de un asiento para poderlo corregir y luego volver a mayorizar.

(Ver capitulo 7 pagina 14)

Reversar
Desmayoriza todos los Asientos del mes elegido, es decir, extrae del Historico

de Transacciones y los lleva al pendiente; Encerando DEBITOS Y CREDITOS

del mes en reprocesamiento. (Ver capitulo 7 pagina 15)

El usuario puede entonces Modificar, Eliminar, o Agregar asientos para luego

volver a Mayorizar.

Transferencia de Saldos
Esta transferencia permite enviar los saldos de un mes a otro. (Ver capitulo 7

pagina 17)

Asiento de Cierre

Determina la utilidad o pérdida del Ejercicio, genera en el archivo de trabajo el
Asiento No.[999999] con fecha del ultimo dia del ejercicio contable (ejemplo:
31/12/AAAA), el cual resulta del cruce de las cuentas de INGRESOS vy
EGRESOS, cuya diferencia se asigna a la Cta. de Resultados fijada en los

Parametros. (Ver capitulo 7 pagina 19)
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Iniciar Ejercicio
Este es el proceso mas critico e importante del sistema ya que una vez ejecutado
no se podra realizar ninguna clase de ajuste, puesto que el sistema se prepara

para recibir informacién del primer mes del nuevo ejercicio contable. (Ver

capitulo 7 pagina 21)
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3.2.3. MENU DE REPORTES

Plan de Cuentas
Esta opcion, le permitird consultar su respectivo Plan de Cuentas actual, este

reporte puede generar un listado completo o parcial. (Ver capitulo 7 pagina 23)

Libro Diario - Pendiente
Es una opcion del Mentii de Reportes que le permite consultar, imprimir o
almacenar en un archivo el reporte de Diario General de transacciones

pendientes. (Ver capitulo 7 pagina 25)

Libro Diario - Histérico
Es una opcion del Meni de Reportes que le permite consultar, imprimir o
almacenar en un archivo el reporte de Diario General de transacciones

Historicas. (Ver capitulo 7 pagina 28)

Mayor General
La opcion Mayor General del Ment Reportes, puede ser obtenido entre dos

meses conteniendo solo las Cuentas de su interés. (Ver capitulo 7 pagina 30)

Balance de Comprobacién
Realizara una consulta del Balance de Comprobacion del periodo y las cuentas
elegidas (inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco las casillas

[Inicial/Final]. (Ver capitulo 7 pagina 33)

Balance de Sumas y Saldos
Realizara una consulta del Balance de Sumas y Saldos del periodo y las cuentas
elegidas (inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blancortas easillas

[Inicial/Final]. (Ver capitulo 7 pagina 36)
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Balance General
Realiza una consulta del Balance General del MES y las cuentas
elegidas(inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco las casillas

[Inicial/Final]. (Ver capitulo 7 pagina 39)

Balance General Comparativo

Esta opcion genera una relacion analitica entre los Saldos del Periodo y los
saldos del “mes a comparar”, determinado en los parametros; por defecto
compara con el Balance de Apertura. Presenta la diferencia aritmética y la

variacion porcentual de estos valores. (Ver capitulo 7 pagina 41)

Estado de Resultados
Determina el total de ingresos y egresos del periodo indicado y la utilidad o
pérdida del mismo. Ademas; el reporte puede contener so6lo las cuentas que estén

hasta el NIVEL indicado. (Ver capitulo 7 pagina 43)

Saldos por Cuenta
Consulta el saldo de las cuentas por mes.
Mediante esta opcion es posible consultar dichos valores al nivel deseado. (Ver

capitulo 7 pagina 45)

PROTCOM Capitulo 3 Pdgina 6 ESPOL



Manual de Usuario SICONE

3.3. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitird identificar los recursos minimos del Hardware y del
Software, necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema SICONE, sin desistir

de la idea de adquirir mas hardware si este fuese necesario.

3.3.1. REQUERIMIENTO DE HARDWARE

EQUIPO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Estacion de Trabajo | Microprocesador Pentium Pro

Velocidad 133 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
Memoria RAM 32 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 2MB
Disco duro 2.1 GB
Tipo de monitor SVGA 14"
Unidad de disquete 32" de 1.44
Unidad de CD 8X
Teclado 101 Teclas

Impresora

g._:'i HP Deskjet 680C

Tabla 3.1 Requerimiento de Hardware
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3.3.2. REQUERIMIENTO DE SOFTWARE

SOFTWARE

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Microsoft Visual FoxPro 6.0

En espaiiol, éste es el lenguaje en el cual

esta desarrollado el Sistema.

Microsoft Windows’98

En espafiol. Es el sistema operativo con el

cual el computador trabaja.

Microsoft Office 97 En espafiol. Software Utilitario para el
usuario.
Tabla 3.2 Requerimiento de Software
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Instalacion del Sistema

En este capitulo se detalla una serie~de requerimientos que
le ayudaran a preparar e-instruir la‘puesta en marcha del

sistema SICONE.
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4 INSTALACION DEL SISTEMA

En este capitulo se instruira al Usuario para la Instalacion del Sistema, es decir,

los requerimientos previos a la instalacion y los pasos de la misma.

4.1. INSTALACION DEL SISTEMA CONTABLE PARA NEGocIos SICONE

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro, los programas
necesarios para que el Sistema SICONE pueda funcionar. Las especificaciones a
continuacion de este punto le ayudaran a prepararse e instruirse acerca de la puesta en

marcha del Sistema.

4.2. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de iniciar el proceso de instalacion se debe cumplir con los siguientes

requisitos:

1. Debe tener los disquetes de instalacion del Sistema SICONE numerados y en
orden.

2. Ejecutar el Defragmentardor de disco, para poder defragmentar el disco y hacer
mas rapido las operaciones de lectura y escritura de los archivos.

3. Ejecutar el ScanDisk, para que repare los errores que existan en el disco.

4. Debe eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

5. Cerrar todas las aplicaciones que actualmente tenga activas.

4.3. PROCESO DE INSTALACION

Para iniciar el proceso de Instalacion del Sistema SICONE en su PC, una vez

cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar son los siguientes:
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1. Dé clic en la Opcién Ejecutar del Menu Inicio de la barra de tareas, y luego
escriba a: \Setup en el cuadro de didlogo.

Figura 4.1 Instalacion del Sistema SICONE. Paso 1
2. Inmediatamente aparecer la siguiente pantalla de Inicializacion del Sistema.

Figura 4.2 Inicializacién del Sistema. Paso 2

3. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion.
Después una pantalla Informativa en donde Usted puede continuar o salir de
la instalacion del Sistema SICONE.

- -

Figura 4.3 Informativo SICONE. Paso 3
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4. Si desea cancelar la instalacion del Sistema SICONE de un clic en el botén
Salir de la instalacién. Enseguida el programa de instalaciéon emitird un

mensaje de confirmacion

Salu de la nstalacion

Figura 4.4 Instalacion del Sistema SICONE. Paso 4.
A continuacién presentara el siguiente mensaje indicando que la Instalacion se
cancel6 y que podra realizar mas tarde.

Instalacion de SICONE

]

Figura 4.5 Mensaje de Instalacion Cancelada

5. Si Usted eligi6 Continuar con la instalacion del Sistema SICONE, se
mostrara la siguiente pantalla con el nombre y la organizacién a quien se le

otorga licencia del sistema SICONE.

Nombre y orgamizacion

Figura 4.6 Nombre y Organizacién. Paso 5. R

1 US
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6. Si Usted selecciond Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla en donde
puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicacion. El programa
de instalacion mostrara un directorio por omisién. A continuacién de un Clic

en Aceptar.

s e

Figura 4.7 Pantalla de Instalacion. Paso 6.

Si selecciona Cambiar carpeta, aparecerd la siguiente pantalla donde podra

escoger el directorio que Usted guste.

Figura 4.8 Cambiarcarpeta

Si selecciond Aceptar, a continuacion se mostrara un mensaje indicando que el
programa de Instalaciéon esta comprobando si existen componentes instalados, para ver

si es necesario o no volverlos a instalar.

Figura 4.9 Buscando componentes instalados.
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Luego se mostrard un mensaje indicando que el programa de instalacion esta
comprobando si existe suficiente espacio en su disco duro para poder instalar la nueva
aplicacion. De no ser asi la instalacion no podrda continuar, serd cancelada

automaticamente.

Figura 4.10 Comprobando espacio en disco.

7. Si todas las comprobaciones estan correctas, la instalacion del Sistema
SICONE se iniciara, presentado una pantalla en donde se informa el niumero

de disco y el avance de la instalacion.

il SRR
e S0

Figura 4.11 Instalacién disco 1. Paso 7.

Luego continuara pidiéndole el disco con etiqueta 2 y luego debera presionar el
boton Aceptar.

Figura 4.12 Peticion de discos etiquetados

Al dar clic en el boton Aceptar, le presentara la pantalla del Disco 2 con el

porcentaje de avance.

Figura 4.13 Instalacion disco 2.
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Luego continuara pidiéndole el disco con etiqueta 3,4 y 5; luego debera

presionar el boton Aceptar y esperar hasta que llegue el porcentaje de avance al 100%.

8. Al finalizar presentara un mensaje donde informara si hubo problemas en la

instalacion o si se ha realizado correctamente.

Figura 4.14 Terminacion de la Instalacion
Si hubo problemas con la instalacion, vuelve a intentarlo.

9. Luego debera crear un acceso directo del Sistema SICONE
v" Dar clic con el boton derecho del Mouse sobre el escritorio de Windows’98
v Aparecera un ment donde debera hacer Clic en la opcion Nuevo y luego en el

menu desplegable en Acceso Directo.

Figura 4.15 Creacion de Acceso Directo
v" Aparecera una ventana de dialogo, donde debera ingresar la ruta en donde se

encuentra el archivo ejecutable de SICONE 'y dar clic en Aceptar.
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Figura 4.16 Cuadro de Dialogo del Acceso Directo
v' Debera ingresar el Nombre del Acceso directo y dar clic en el boton

Finalizar.

Figura 4.17 Nombre del Acceso Directo
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S5 ARRANQUE DEL SISTEMA

Este capitulo esta designado a la ejecucion del Sistema Contable para Negocios

SICONE, se explicara detalladamente paso a paso como empezar en el Sistema.

5.1. ARRANQUE DEL SISTEMA CONTABLE PARA NEGocCIos SICONE

1. Encienda el Swicht de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encienda el Swicht de potencia del Monitor (Power a ON).

3. El Sistema Operativo de Windows 98 empezara a cargarse. Aparecera una

pantalla como la que se muestra a continuacion.

PEE—— A cceso Directo A
SICONE.EXE

W inicio | | WY Miciosoh Word - caphioS..|[ 3] Explorando K \mans... [ =10mm
Figura 5.1 Ejecutando el Sistema SICONE

4. Luego debe buscarse en el escritorio el icono del Sistema SICONE para

ejecutarlo, dandole doble clic sobre éste.
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5. A continuacion se muestra la pantalla de Conexion al Sistema Contable para
Negocios SICONE, donde debera ingresar el nombre de usuario y la clave

de acceso al Sistema.

' -onec I | al ‘mlz ma

Figura 5.2 Pantalla de Acceso al Sistema

6. Una vez ingresado su usuario y su clave, presionar ENTER o de un clic en el
botén AceptarBBMBMMBMl . Si Usted desea salir del Sistema SICONE dé un

clic en el boton Cerrar — .

7. Aparecera una ventana con los modulos que posee el Sistema SICONE.

—

—d

| . — / Programa'doTomologlaen x
& Contabilidad ~*  Computacién - PROTCOM |
- ~“ |~ Sistema Contable para Negocios

& Caja - Bancos - oo SICONE - Version1p . - |
Se auleriza of wa
] QBM]&M | Comercinl Late 8. A.

o M

Figura 5.3 Modulos del Sistema f :

PROTCOM Capitulo 5 Pdgina 2 ESPOL



Capitulo 6

Iniciando la Operacion del

Sistema SICONE

En este capitulo se.podra familiarizar con los menus y

pantallas’“que-.ofrece el Sistema SICONE.
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IANDO LA OPERACION DEL SISTEMA SICONE

El Sistema Contable para Negocios SICONE, es un software en ambiente
Windows que trabaja con menus y pantallas amigables, de gran flexibilidad. Orientado
a cumplir con las operaciones administrativas relacionadas con: Contabilidad, Caja

Banco y Cuentas por Pagar, dentro de Comercial Leén S.A..

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA SICONE

El Sistema Contable para Negocios SICONE cuenta con un Menu Principal que
permite acceder a las pantallas secundarias.

| "»l\l('rrla Contable para Negocios 1.0 - Comercial Leon S.A Contabilidad Financiera

BARRA DE MENU

| BARRA DE ESTADO

Figura 6.1 Menu Principal de Contabilidad
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6.1.1. BARRA DE MENU

La barra de Menu presenta las diversas opciones que poseen los Mddulos con

que cuenta el Sistema SICONE, tal como:

mSistema Contable para Negocios 1.0 - Comercial Leon S.A. -

Contabilidad Financiera

Figura 6.2 Barra de Menu

MENU DESCRIPCION

Permite realizar todas las operaciones de ingreso,

Mantenimiento modificacion, eliminacion.

Permite realizar las operaciones de calculos, cierres y todas
Procesos ;

aquellas que incurran en un proceso.

Permite generar las consultas ya sea de manera visual,
Reportes s .

impresa o a un archivo.

Permite retornar al Menu Principal del Sistema.
Terminar

Tabla 6.1 Elementos de la Barra de Menu

6.1.2. BARRA DE ESTADO

La barra de Estado es la que se muestra en la parte inferior del Menu Principal

del Sistema SICONE, y esta formada por:

PROTCOM
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Panel de Informacion, permite conocer el estado del
teclado de las teclas Bloqueo Numérico, Bloqueo de

Maytsculas y de la tecla Insertar.

Mensajes del Sistema, permite poder visualizar los

mensajes que el Sistema posee.

Tabla 6.2 Elementos de la Barra de Menu

6.2. PANTALLA SECUNDARIAS DEL SISTEMA

Se detallan a continuacion los elementos que forman parte de una ventana de

trabajo y las formas de realizar algunas de las acciones comunes dentro del Sistema.

6.2.1. BOTONES DE LAS PANTALLAS

Los botones son los que permiten realizar acciones dentro del Sistema, son los
que le permiten al usuario realizar los cambios o mostrar los datos que se requieran.

Los siguientes son los botones que maneja el Sistema.

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS

Botén Agregar, permite abrir un drea de trabajo para
poder afiadir un registro dentro de los datos.

Boton Cancelar, permite concluir una accion sin salir de la

pantalla activa y sin alterar los datos.

Boton Modificar, permite editar el area de trabajo actual,

para poder realizar arreglos a los datos que se deseen.

Boton Grabar, permite agregar o actualizar un registro

dentro del area actual utilizada.

Boton Primero, permite trasladarse al primer.registro que

se encuentre en la tabla.

Boton Ultimo, permite trasladarse al Gltimo registro que se

encuentre en la tabla.
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Boton Siguiente, permite avanzar un registro dentro de la

tabla.

Boton Anterior, permite retroceder un registro dentro de la

tabla.

Botén Imprimir, permite hacer una visualizacion del
registro actual; ya sea esta por medio visual o medio

impreso.

Botén Salir, permite regresar al menu principal del
modulo.
Tabla 6.3 Botones de las Pantallas Secundarias del Sistema

6.3. ;COMO BUSCAR UN REGISTRO?

El Mo6dulo de Contabilidad del Sistema SICONE ofrece varias formas de buscar

los datos de los registros.

6.3.1. BUSQUEDA POR CODIGO

Seleccionar el codigo contable que se desea buscar con

01 VO CORRENTE 3 ayuda del raton desplaziandose a lo largo de la lista y
1o RAL '

1nnm CONTADO . . .

1001 02 oA \ haciendo clic sobre el codigo buscado en ese momento

100

se muestran los datos que le corresponden a ese codigo

en pantalla.

Tabla 6.4 Busqueda de un Registro. Por cédigo
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6.4. ESTANDARES DEL SISTEMA

En esta seccion se explicara como hacer uso de los controles y herramientas mas
comunes del Modulo de Contabilidad del Sistema SICONE para una mayor

familiarizacion con el mismo.

En éste capitulo se mostraran los mas comunes.

6.4.1. ;COMO SE INGRESA UNA FECHA?

En las cajas de texto donde debe ingresarse una fecha, se lo debe hacer en el

formato [dd/mm/aaaal.

mensaje que indica que el formato no es valido.

T ochc: | 05/07/2000

Figura 6.4 Caja de Texto

6.4.2. OTROS CONTROLES DEL SISTEMA

Si la fecha no fue ingresada correctamente aparecera un

CONTROL

ACCION

Cuadricula.- Control que se utiliza para el

i mantenimiento de transacciones contables.

i TNO CORRICATE Cuadro de Lista.- Control que permite mostrar
010 2 dach :

0@ una lista de elementos entre los cuales puede

seleccionar uno.

b4 g Cuadro de Seleccion.- Control que permite
C Impresora _ .

 ArchivoExcel seleccionar una u otra opcion, pero no mas de 2 a

— la vez para poder realizar una accion especifica.
Tabla 6.6 Otros controles del Sistema.
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Modulo de Contabilidad

En este capitulo se explica cada una de las opciones gque

existen en el Mdédulo de Contabilidad.
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7 MODULO DE CONTABILIDAD TONERYGO D

7.1. MENU DE MANTENIMIENTO

7.1.1. PLAN DE CUENTAS

+Como acceder a esta Pantalla?

En el Menu de Mantenimiento dé clic en la Opcion Plan de Cuentas.

+Como agregar una Cuenta?

El procedimiento para agregar una nueva cuenta contable es el siguiente:

1.

Una vez que haya seleccionado e ingresado a la opciéon [PLAN DE
CUENTAS] en el meni de [MANTENIMIENTO], ir a la opcion
AGREGAR o ALT + A y se desplazara una pantalla hacia abajo donde se
escribira el codigo contable y luego el nombre de la cuenta que se desee

ingresar.

Plan de Cuentas

ACTIVO CORRIENTE

CAJA GENERAL

CAJA CONTADO

CAJA CHICA

BANCOS

BANCOS MONEDA NACIONAL
FILANBANCDO CTA CTE # 507903

Figura 7.1 Agregar una cuenta

Una vez ya ingresado el cédigo y el nombre de la cuenta se ira a la opcioén
GRABAR o ALT + G para que sea ingresada en el plan de cuentas
colocandose secuencialmente en el lugar que le asigne segiin él numero
(niveles). En caso de que no se desee gravar se optara por la opcion
CANCELAR.

Primero se deben crear las cuentas de agrupacién (nivel 1) y luego las
cuentas de control, clasificacion, auxiliares y subauxiliares (niveles

2,3.4,.....) secuencialmente, caso contrario el sistema no aceptara.

4. Si desea ingresar mas cuentas debera repetir los pasos 1-2.
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En caso que el usuario de un clic en el boton GRABAR sin ingresar todos los
datos de la cuenta, el sistema le mostrara al usuario el siguiente mensaje de

€ITOor.

Sistema Contable para Negocios 1.0 [E4

e

Figura 7.2 Ingresar cddigo y/o nombre de la cuenta

Si el codigo de cuenta que ingreso el usuario ya existe en la base de datos el
sistema mostrara al usuario el siguiente mensaje de error.

Sistema Contable para Negocios 1.0

Figura 7.3 Cuenta ya existe

Si el cédigo de la cuenta ingresado no tiene una cuenta de control superior, el

sistema le mostrara al usuario el siguiente mensaje de error.

Sistema Contable para Negocios 1.0 [E3

Figura 7.4 Cuenta de control no existe

. Como modificar una Cuenta?

Solo se pueden modificar los nombres de las cuentas mas no sus codigos
mientras la cuenta no tenga movimiento. Si se desea cambiar el cddigo, primero
debe eliminar(ver como eliminar una cuenta) la cuenta y luego ingresarla

nuevamente en un renglon en blanco.
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1. Ubiquese con la barra iluminada sobre la cuenta a EDITAR y haga clic con

el Mouse en MODIFICAR o con las teclas abreviadas ALT + M.

[ I
y4Plan de Cuentas
L e

ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE
CAJA GENERAL
CAJA CONTADO
CAJA CHICA
BANCOS
BANCOS MONEDA NACIONAL
FILANBANCO CTA CTE # 507303

Figura 7.5 Modificacion de una cuenta

2. Puede comenzar a modificar se escribe desde el inicio de la columna

nombre.

1 ACTIVO

1.01. ACTIVO CORRIENTE

1.01.01. CAJA GENERAL

1.01.01.01 CAJA CONTADOD

1.01.01.02 |

1.01.02 BANCOS

1.01.02.01. BANCOS MONEDA NACIONAL
1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA CTE # 507903

Figura 7.6 Editando el nombre de la cuenta

3. Cuando haya terminado haga clic con el Mouse en GRABAR.
4. Para salir de PLAN DE CUENTAS seleccione el boton SALIR.

(Como eliminar una Cuenta?

Antes de eliminar una Cuenta debe tener presente las siguientes consideraciones:

1. Se puede borrar una cuenta siempre y cuando ésta no tenga niveles inferiores
y no tenga movimientos.

2. Siva a borrar un grupo de cuentas vaya desde el nivel inferior al superior:

3. Para eliminar la cuenta ubique el cursor en la fila deseada
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1 ] ACTIVO

1.01. ACTIVO CORRIENTE

1.01.01. CAJA GENERAL

1.01.01.01 CAJA CONTADO

1.01.01.02 CAJA CHICA

1.01.02 BANCOS

1.01.0201. BANCOS MONEDA NACIONAL

1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE # 507303 =

Figura 7.7 Eliminacion de una cuenta

y de clic en la opcion ELIMINAR o presione las teclas ALT + E , en la parte
inferior de la pantalla aparecera un mensaje indicando: [DESEA ELIMINAR
LA CUENTA ###] y la decision de ACEPTAR y CANCELAR,

:i’lan de Clruﬂnt.u‘,

Figura 7.8 Confirmacién o Cancelacion de la Eliminacion

si desea eliminar de un clic con el Mouse sobre el boton ACEPTAR caso
contrario de un clic con el Mouse sobre el boton CANCELAR.
Si al dar clic en ACEPTAR no se puede eliminar la cuenta le aparecera al

usuario del sistema el siguiente mensaje de error.
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™ ® R
F Lnr! de Cuentas

Sistema Contable para Negocios 1.0

Figura 7.9 No se pudo eliminar la cuenta, se tienen movimientos, o cuenta de control

tiene cuentas de movimientos

Si la cuenta se eliminé con éxito el sistema le mostrara al usuario el
siguiente mensaje.

Sistema Contable para Negocios 1.0 [E3

Figura 7.10 Cuenta eliminada con éxito

AS
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7.1.2. PARAMETROS

;Coémo acceder a esta Pantalla?

En el Menui de Mantenimiento dé clic en la Opcion Parametros.

Esta opcion permite determinar los parametros que regiran el comportamiento de
las diferentes opciones del Moddulo de Contabilidad; por lo delicado que

significa este cambio, solo el usuario con atributos de supervisor tiene acceso a

5
7

esta opcion

; Manterimiento - Parametios

=

ooam CO000004

I | Grabr drszk

Figura 7.11 Modificacion de Parametros

Mes Comparacion

Debe ser un nimero comprendido entre 0 y 12 inclusive, que determina el mes
con el que ha de comparar el Balance General (Opcién de Reportes[Balance
Gral. Comparativo]).

El cero (0) significa saldos iniciales, del 1 al 12 corresponden a los meses de

enero a diciembre.

Activo "y

ol

Es el Codigo de la cuenta con que ha de empezar este grupo, es necesario y tiene
que terminar con un punto (.), puede ser alfanumérico :

Ej.: 1.

L2~ sy

PE.“] AS
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Pasivo
Es el Codigo de la cuenta con que ha de empezar en pasivo, es necesario y tiene
que terminar con un punto (.), puede ser alfanumérico.

Ej.: 2.

Patrimonio

Es el Codigo de la cuenta con que ha de empezar el grupo de cuentas del
patrimonio, es necesario y tiene que terminar con un punto (.), puede ser
alfanumeérico.

Ej.: 3.

Ingresos(1)

Es el Codigo de la cuenta con que han de empezar las cuentas de ingreso en su
totalidad o sélo un grupo de ellas (ejemplo: ingresos operacionales), es necesario
y tiene que terminar con un punto(.), puede ser alfanumérico.

Ej.: 4.

Ingresos(2)

Es el Codigo de la cuenta con que han de empezar el segundo grupo de ingresos
(ejemplo: ingresos no operacionales), es opcional y si existe tiene que terminar
con un punto (.), puede ser alfanumérico.

Ej.: 5.

Egresos(1)

Es el Cédigo de la cuenta con que han de empezar las cuentas de egresos totales
o parciales (ejemplos: egresos operacionales), es necesario y tiene que terminar
con un punto (.), puede ser alfanumérico.

Ej.: 6.
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Egresos(2)

Es el Codigo de la cuenta con que han de empezar el segundo grupo de egresos
(ejemplos: egresos no operacionales), es opcional y si existe tiene que terminar
con un punto(.), puede ser alfanumérico.

Ey.: 7.

Cuenta de Resultados
Es el Codigo de la cuenta de Patrimonio que se utilizard al generar el asiento de
Cierre de fin de Ejercicio. (cuenta de resultados del ejercicio)

Ej.: 3.2.1.01

Numero de Asiento

Determina el ultimo Numero de asiento registrado en Contabilidad. Cuando se
registra un nuevo Asiento Contable ya sea dentro del mddulo de contabilidad u
otro modulo, el sistema toma el consecutivo y automaticamente actualiza este

campo.

El numero de asiento puede ser cambiado cuando sea necesario.

Nimero de Comprobante de Egreso / Ingreso / Diario
Determina el Numero del udltimo comprobante del Ingreso, Egreso, Diario
registrado en bancos y Contabilidad. El mismo que puede ser modificado aunque

no es recomendable.

L’Ll“ Ad
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7.1.3. SECUENCIAS

Esta opcion es para llevar una cuenta mas exacta de nuestros comprobantes ya

sean estos de egreso (CE), ingresos (CI), diarios (CD) y asientos de diario (AD).

: Manterimiento de Secuencias

=
— =

JAooo0zs:"
JAnony
JAu
[Aosogie_
:’

I Btz I Eliguiar | Srprar I Eligieilzif
I Eifzeia l (SErCe I

Figura 7.12 Mantenimiento de Secuencias

7.1.4. TRANSACCIONES

.Coémo acceder a esta Pantalla?

En el Ment de Mantenimiento dé clic en la Opcidn Transacciones.

Una de las virtudes de SICONE es la facilidad y rapidez que brinda al usuario
para el registro y contabilizacion de sus transacciones. SICONE es un sistema
sumamente confiable y seguro, ya que al momento que usted termina de ingresar
una transaccion, el sistema la graba automaticamente, evitando la pérdida de
informacion en el caso de un corte imprevisto de energia eléctrica, 6 de un

reseteo accidental del equipo.

La ventana principal de esta opcion es la siguiente: )
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NANL/2000

AD 0.00{CIERRE DEL EJERCICIO 2000

--------------------------------------------

Figura 7.13 Mantenimiento de Transacciones
¢Coémo agregar una Transacciéon?

1. Presionar el botén - (AGREGAR) o ALT + A que se encuentra en
la parte inferior de la pantalla. En la parte superior de la pantalla se
registraran la fecha del dia, é] numero de comprobante antecedido del codigo
CD (Comprobante de diario)+ 6 caracteres en total 8 caracteres Ej.:
CDO080201. El mismo caso es el numero de asiento el cual también consta de
8 caracteres alfanuméricos que siempre empiezan con AD (Asiento de
diario) + 6 caracteres Ej.: AD080201

2. Luego se ingresa el detalle que no es mas que la glosa o concepto de la
transaccion que se va a realizar.

3. El formato para transacciones consta de 5 partes:

3.1 CODIGO: Se refiere al codigo asignado de la cuenta contable que
interviene en la transaccion .

3.2 TD: Tipo de documento que respalda la transaccion, puede ser CH
(cheque), DP (deposito), AB (Abono), etc. €

3.3 NUMERO: EIl niimero del documento del punto anterior.

3.4 DETALLE: Una breve descripcion de la transaccion.

3.5 MONTO: La cantidad correspondiente. Si es débito se-escribira con

signo positivo (o sin signo). Si es crédito con signo negativo.
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Todas las columnas anteriores a excepcion de monto son campos alfanuméricos.

4.

Luego presione el boton (AGREGAR) o

ALT+A que se encuentra entre los botones
de mantenimiento en la parte inferior de la pantalla; y a continuacién se
desplegara en la pantalla el cuadro que especifica el plan de cuentas (Codigo
y Nombre), escogeremos la que necesitamos y haremos clic con el Mouse
sobre ella y de inmediato se registrara en el cuadro de presentacion con el
detalle o concepto explicado en el paso 3.

Las cuentas a utilizarse deben de ser de movimiento, asi mismo todos los
codigos que se vayan a utilizar deben estar registrados en el plan de cuentas,
caso contrario el sistema no le permitira continuar.

Ahora viene la columna de [MONTO]. En la que debera ingresar la cantidad
correspondiente. Debe tener presente si son débitos (+) o créditos (-).

Para ingresar mas cuentas deudoras o acreedoras pertenecientes a este mismo
comprobante repita los pasos 4-6 por cada una.

En la parte inferior de la pantalla hay dos campos donde se presenta El
Nombre de la Cuenta y el Saldo. El ultimo es el resultante de las cuentas
deudoras menos las cuentas acreedoras.

Una vez que el saldo sea igual a cero se procedera a guardar y luego si se
desea se podra realizar una presentacion preliminar o una impresion. En
caso de que el asiento no esté cuadrado no s¢ permitira guardar, debera
regresar al cuadro de transaccion y elegir otra cuenta hasta que cuadre. Vale

recalcar que también se puede guardar con las teclas abreviadas ALT + G.

SICONE permite que mas de un Asiento tengan el mismo Numero siempre y

cuando la fecha sea diferente.

.Como Eliminar y Modificar una Transaccion?

Para eliminar y/o modificar las transacciones, siga los siguientes pasos:

1:

Encuentre el asiento que desea eliminar o modificar, segiin él numero de

comprobante (CD).
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2. Aparecera en pantalla el asiento que estabamos buscando, entonces segun el
caso ya sea eliminar o modificar se escoge la opcion.

3. Para Borrar una transacciéon presione el boton
(ELIMINAR) o presione las teclas ALT + E; e ira
eliminando linea por linea de la transaccién, partiendo de la linea en el que
se encuentre el puntero; si no desea eliminar o a eliminado algo
accidentalmente debera optar por CANCELAR.

4. Para Modificar una transaccion elija el botén
MODIFICAR o presione las teclas ALT + M y podra modificar ya sea la
cuenta o el monto de la transaccion, si no desea modificar o a modificado por
un algun accidente debera optar por E o presione las
teclas ALT + C. —

5. Para salir haga clic sobre [SALIR] o ALT + S.

H.mlnnlmn:nln Transacciones

Figura 7.14 Modificacion de transacciones

iy
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7.2. MENU DE PROCESOS

7.2.1. PROCESAR

.Coémo acceder a esta Pantalla?

En el Menu de Procesos dé clic en la Opcion Procesar.

. Como realizar el procesamiento?
En esta pantalla se selecciona el combo, por medio del Mouse, el mes que se

desea mayorizar.

1. Escoger el mes que desea mayorizar, haciendo clic con el botén del Mouse
en: |

2. A continuacion se presiona el boton Ejecutar para mayorizar el mes
seleccionado.

3. Entonces aparecerd un mensaje que indica el estado del proceso.

[Enero I

%]

Figura 7.16 Permite decidir si esta seguro de ejecutar el procesamiento
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ma Contable para Negocios 1.0 |53

Figura 7.17 Procesamiento OK

Sistema Contable para Negocios 1.0 [E3

Figura 7.18 No existen datos para el procesamiento

7.2.2. REPROCESAR

Existe ocasiones en que por una u otra razon, cometemos errores al momento de
jornalizar las cuentas, entonces nos vemos en la necesidad de revertir el proceso
de Mayorizacién para poder corregir el asiento erréneo y luego volver a
mayorizar. Para esto escogemos la opcion de Reprocesar del menu de proceso.

1. En esta pantalla se digita el numero del asiento en el que se ha cometido el
errTor.

2.A continuacion la fecha, en el formato <<dia/mes/afio>>, en que se suscito el
mismo.

3.Luego presionar el boton Ejecutar para Reprocesa el asiento.

: Reprocesar

Figura 7.19 Reproceso de comprobante de diario

Sistema Contable para Negocios 1.0 X

|
ok |
|

.

L8 . e Sl :] ‘
Figura 7.20 Permite decidir si esta seguro de ejecutar el reproceso
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Figura 7.23 Asiento no existe para reproceso

7.2.3. REVERSAR

Reversa todos los Asientos del mes elegido, es decir extrae del Historico de
Transacciones y los lleva al pendiente; encerando DEBITOS Y CREDITOS del

mes en reversamiento.

El usuario puede entonces Modificar, Eliminar, o Agregar asientos para luego
volver a Mayorizar.

En esta pantalla se selecciona el mes en el que se va reversar la informacion, es
decir se desmayorizan todos los asientos que se realizaron en ese lapso de

tiempo.

1. Seleccione el mes que desea reversar, haciendo clic en =
2. Haga clic en Ejecutar para llevar a cabo la operacion.

Luego de lo cual aparecera el siguiente mensaje:
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Figura 7.24 Revesar mayorizacion

Sistema Contable para Negocios 1.0

2

ot |

Figura 7.25 Permite decidir si esta seguro de ejecutar la reversion

Sistema Contable para Negocios 1.0 3

Figura 7.26 Reversion OK

Sistema Contable para Negocios 1.0  [E3

Figura 7.27 No existen datos. Reversion cancelada

| Sistema Contable para Negocios 1.0 [E4

Figura 7.28 Asiento no existe para reversion

PENAS
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7.2.4. TRANSFERENCIA DE SALDO

Es 1til para actualizar los saldos contables de un mes especifico.

Forma de Acceso

El acceso a esta opcion puede realizarse de cualquiera de las siguientes dos

formas:

1. Iral menu de Procesos
2. Hacer clic en la opcion Procesos del Menu Principal.

3. Hacer clic en la opcién Transferencia de Saldos.

4. Presionar la tecla ALT y luego P para ubicarse sobre la opcién de Procesos,
del Menu Principal y luego con las teclas del movimiento de cursor ubicarse

sobre la opcion de Transf. Saldos y presionar ENTER.

5. Luego de elegir la opcién se mostrara la siguiente pantalla:

Rl i oie - S T R T, -

Figura 7.29 Transferencia de Saldo

Sistema Contable para Negocios 1.0

M T e,
Figura 7.30 Permite decidir si esta seguro de ejecutar la transferencia
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Sistema Contable para Ne

Figura 7.31 Transferencia OK

Sistema Contable para Negocios 1.0 X

Figura 7.32 No existen datos para transferencia
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7.2.5. ASIENTO DE CIERRE

Determina la utilidad o pérdida del Ejercicio, genera en el archivo de trabajo el
Asiento No.[999999] con fecha del ultimo dia del ejercicio contable (ejemplo:
31/12/AAAA), el cual resulta del cruce de las cuentas de INGRESOS Yy
EGRESOS, cuya diferencia se asigna a la Cta. de Resultados fijada en los
Parametros.

Al efectuarse este proceso ademas se transfieren todos los valores de DEBITOS
/ CREDITOS y SALDOS por cuenta del afio en curso, como valores del afio
anterior, de tal forma que aquellos valores que figuraban como valores del afio

anterior, se pierden.

Una vez generado el Asiento No.[999999] de fin de ejercicio, Ud. puede hacer
los ajustes necesarios y volver a generar asiento de cierre si es el caso, lo cual no
afecta los valores de las cuentas.

Cuando ya se han efectuado los ajustes necesarios, entonces procesada a
Mayorizar este asiento, con lo cual se enceran los valores de las cuentas de

INGRESOS y EGRESOS.

Forma de Acceso

El acceso a esta opcion puede realizarse de cualquiera de las siguientes dos

formas:

1. Iral menua de Procesos

2. Hacer clic en la opcion Procesos del Menu Principal.

3. Hacer clic en la opcion Fin del Ejercicio. ,

4. Desplazamos el cursor hacia la derecha con las teclas direccionales, con lo
que nos aparecera un submenu que contiene dos alternativas de las cuales ,

de las cuales escogeremos la opcion de Asiento de Cierre.
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1. Presionar la tecla ALT y luego P para ubicarse sobre la opcion de Procesos,
del Menu Principal y luego con las teclas del movimiento de cursor ubicarse
sobre la opcion de Fin del Ejercicio y luego nos deslizamos con las teclas de
movimiento de cursor hacia la derecha, para posicionarnos en la opcion de
Asiento de Cierre y presionar ENTER.

2. Luego de elegir la opcién se mostrara la siguiente pantalla:

PIDCCS‘O - Asiento de cierre

Sistema Contable para Negocios 1.0

Figura 7.35 Cierre OK

Sistema Contable para Negocios 1.0 7

Figura 7.36 No existen datos para cierre
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7.2.6. INICIAR EJERCICIO

La Fecha del Sistema debe indicar mes Final para reparar el ingreso de las
transacciones del nuevo afio y antes se debe haber mayorizado el asiento de

cierre

a) Al escoger este proceso, aparecera una advertencia que debe ser tomada en
cuenta para asegurarse que realmente esta seguro de lo que va a hacer.

b) Si decidié continuar, haga doble clic con el Mouse, hasta que el sistema le
indique que esta procesando.

No olvide realizar un backup (respaldo) de la informacioén almacenada, antes de

realizar este proceso.

Forma de Acceso
El acceso a esta opcion puede realizarse de cualquiera de las siguientes dos

formas:

1. Iral menu de Procesos
Hacer clic en la opcion Procesos del Ment Principal.

Hacer clic en la opcion Fin del Ejercicio.

-

Desplazamos el cursor hacia la derecha con las teclas direccionales, con lo
que nos aparecera un subment que contiene dos alternativas de las cuales ,

de las cuales escogeremos la opcion de Iniciar Ejercicio.

1. Presionar la tecla ALT y luego P para ubicarse sobre la opcion de Procesos,
del Menu Principal y luego con las teclas del movimiento de cursor ubicarse
sobre la opcion de Fin del Ejercicio y luego nos deslizamos con las teclas de
movimiento de cursor hacia la derecha, para posicionarnos en la opciéon de

Iniciar Ejercicio y presionar ENTER.
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SICONE

2. Luego de elegir la opcion se mostrara la siguiente pantalla:

SPIOCESD - Iniciar ejercicio

Figura 7.37 Iniciar ejercicio

Sistema Contable para Negocios 1.0

Figura 7.40 No existen datos para inicio de ejercicio

4 iy

PENAR
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7.3. MENU DE REPORTES

7.3.1. PLAN DE CUENTAS

Esta opcion, le permitira consultar su respectivo Plan de Cuentas actual, este

reporte puede generar un listado completo o parcial.
Consultar / imprimir Plan de Cuentas

1. Elijja Plan de Cuentas del Menu de Reportes.

Figura 7.41 Reporte de Plan de Cuentas
2. El Sistema requerira 2 datos:

CODIGO INICIO: Es el codigo inicial en que se desea que empiece el reporte
de Plan de Cuentas.
CODIGO FINAL: Es el codigo en que se desea que finalice el reporte.

Estos datos pueden ser ingresados directamente por teclado, en sus respectivas
casillas o puede hacer doble clic para que se despliegue en la pantalla el Plan de

Cuentas, como se muestra en la siguiente [lustracion
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BANCOS MONE DA NACIONAL

'.c-*i_ *

Figura 7.42 Seleccion de Cuentas

Si no ingresa CODIGO INICIAL o CODIGO FINAL, el sistema realizara un
listado completo, desde su primera cuenta hasta la ultima que se encuentre en el

Plan de Cuentas.

3. Indique el destino del reporte, este puede ser por:
4. Por Pantalla, Impresora o Archivo Excel; hagalo haciendo clic con el Mouse
junto a la opcion que desee elegir.

5. Para salir del Plan de Cuentas haga clic con el Mouse sobre el boton Salir.

Hepont Designer - cnlipcta hix - Page 1
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Figura 7.43 Vista Previa del Plan de Cuentas
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Puede observar primero su reporte escogiendo la opcion Preliminar, y desde aqui
usted también podra imprimirlo dando clic en el boton Imprimir y le aparecera el

siguiente cuadro de didlogo:

+ Imprimiendo...

=

Figura 7.44 Cuadro de Impresion

7.3.2. LIBRO DIARIO - PENDIENTE

Es una opcion del Ment de Reportes que le permite consultar, imprimir o
almacenar en un archivo el Diario General de las transacciones pendientes de

mayorizar.

Consultar / imprimir Libro Diario

1. Elija Libro Diario del Ment Reportes, esta opcion debera registrar los datos
de:

MES: Debe ingresar el rango de fecha en que desea obtener el reporte:

[Inicial / Final] [Enero / Diciembre]. O si dejase todo en blanco se asume

todo el afio

ASIENTO: _
DESDE / HASTA.- Se ingresa el rango de los asientos en los que desea que
inicie y finalice su reporte. Numero inicial y final de los mismos. Si deja

libre estos campos; se asumen todos los asientos.

PENAS
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Etonsulta - Transacciones

. Flra 7.45 Reporte de Transaccines pendientes

2. Indique el destino del reporte, este puede ser por:
Pantalla, Impresora o Archivo Excel; hagalo haciendo clic con el Mouse

junto a la opcidn que desee elegir.

Repont Designer - cntitia hix - Page 1
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F igufa 7.46 Vista Previa de transacciones pendierites
3. Puede ver su reporte antes de imprimirlo escogiendo Preliminar y dentro de

esta pantalla escoger el boton Imprimir.
4. Luego se posiciona sobre el boton Ejecutar Informe y con el Mouse haga clic
y obtendra el Reporte solicitado.

5. Para salir del Reporte Libro Diario hacemos clic con el Mouse sobre el boton

Salir.
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7.3.3. LIBRO DIARIO - HISTORICO

Es una opcion del Meni de Reportes que le permite consultar, imprimir o
almacenar en un archivo el reporte de Diario General de las transacciones
mayorizadas; el sistema conserva las transacciones hasta de un afio y alli residen
hasta que sean desmayorizadas o hasta que se realice el Cierre del ultimo mes

del Ejercicio, en cuyo momento son eliminadas.

Consultar / imprimir Libro Diario

1. Elijja Libro Diario del Menu Reportes, esta opcion debera registrar los datos
de:

MES: Debe ingresar el rango de fecha en que desea obtener el reporte: [Inicial /

Final] [Enero / Diciembre]. O si dejase todo en blanco se asume todo el afio

ASIENTO:
DESDE / HASTA.- Se ingresa el rango de los asientos en los que desea que
inicie y finalice su reporte. Numero inicial y final de los mismos. Si deja libre

estos campos; se asumen todos los asientos.

DConsulla - Transacciones

Enero

[E=ra— -
X

il i

Figura 7.47 eportc de transacciones historicas
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Z.

Indique el destino del reporte, este puede ser por:

Pantalla, Impresora o Archivo Excel; hagalo haciendo clic con el Mouse junto a

la opcion que desee elegir.

Repoit Designer - cnlitia fix - Page 1

(%)

(Comereial Leon

RS REALCIONES FENDE NTES
T MAER (ODWO CUENTA ALOSA DEBE
W Cmy b N Agesic Y9 BB Feche: 71 /1000
~b nmn RESULTADOS DEL EJEROCIO OF ARE (€L BE FOO0 I

n
W Compkanty: AOOMOTY N Jgerso: AOMMHS  Fecka (BT 20N
Goro 101060202 BOD EGA CENT RAL LIWPEZA OOWPUTRDORPERBCHMAL 130 - D42 1men
=C FO(M(! 101802002 BOD EGA CEN RAL LIMPEZA CONPUTRDORCOMP RS PACLINEA U568 Ip M
=G POCW(T 1010802002 BOD EGA CENT RAL LMPETA, ECRMER P MODEL O K8 150

= FONM 10105000

Figura 7.48 Vista Previa de transacciones historicas

BOD EQA CENT RAL LMPEZA ESCRTOMO CLATRD CADNED

rsuu__.r'.l
v

Puede ver su reporte antes de imprimirlo escogiendo Preliminar y dentro de

esta pantalla escoger el boton Imprimir.

4. Luego se posiciona sobre el boton Ejecutar Informe y con el Mouse haga clic
y obtendra el Reporte solicitado.
S. Para salir del Reporte Libro Diario hacemos clic con el Mouse sobre el boton
Salir.
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7.3.4. MAYOR GENERAL

La opcion Mayor General del Ment Reportes, puede ser obtenido entre dos

meses conteniendo solo las Cuentas de su interés.

: Reporte - Mayor general

Figura 7.49 Reporte Mayor General

Consultar / imprimir Mayor General

1. Elija Mayor General en el Menu Reportes.

2. Determine el mes o meses de los cuales desea obtener este reporte.

|
|

Figura 7.50 Seleccionando mes para reporte mayor general

15h ¢ Sl P hatae L SR
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BANCOS MONEDA NACIONAL

Figura 7.51 Seleccionando cuentas del reporte mayor general

3. Elija las cuentas que seran los limites del rango, ubicado en la casilla
[Inicial] o [Final], puede hacer clic con el Mouse para determinar las
cuentas. Al dejar en blanco un numero de cuenta, el sistema asume
[Inicio] y [Fin]. Si desea una sola cuenta, repita el mismo numero como

cuenta inicial y cuenta final.

Si desea mostrar al beneficiario en el reporte deberd marcar un visto en esta

opcion:

4. Elija el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o Archivo Excel.
Hara clic sobre el boton Ejecutar Informe y obtendra su reporte con las
condiciones solicitadas.

5. Para salir del Reporte Libro Diario hacemos clic con el Mouse sobre el

botén Salir.
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:ﬂ-epml Desgner - cotemael fix - Page 1 - Sistema Contable para Negocios 1 0 - Comercial Leon 5 A - Contabibdad Financera ME] B
§ Mortorimentos Procesos Bepoter Jemina Y e e =l x

ERTEIOE] . ==

=) Flocond 18/2 RecodUniocked SRS e -
Figura 7.52 Vista preliminar del mayor general

= Para observar el reporte antes de imprimirlo hagalo escogiendo Preliminar y

dentro de esta pantalla escoger el boton Imprimir.
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7.3.5. BALANCE DE COMPROBACION

La opcion Balance de Comprobacion del Ment Reportes, realizard una consulta
mediante el periodo elegido, y con las cuentas que estén dentro del rango

indicado (inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco las casillas

[Inicial/Final].

Figur.3 Reporte Balance de Comprobacion

Se obtiene un reporte analitico de los DEBITOS Y CREDITOS del periodo y el
SALDO ACTUAL, si el reporte es enviado a un archivo Excel o a la impresora,
se obtiene ademas el SALDO ANTERIOR por la cuenta.

Puede elegirse el nivel hasta el cual se desea el Reporte.

Consultar / imprimir Balance de Comprobacién

| 5 |
had

:Reporte - Balance de comprobacion

|

Figura 7.54 Seleccion del mes en el Balance de Comprobaciéon
PERAS
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L.

2

&

Elija Balance de Comprobacion del Ment Reportes.

Aparecera la pantalla de Balance de Comprobacion(Figura 7.55), la cual
requiere los siguientes campos para generar su reporte:

MES: mes del que desea el balance.

NIVEL: Si desea un balance condensado o detallado (1-9).
INICIAL/FINAL: El rango de cuentas que se desea ver.

:Reporte - Balance de comprobacion E3

BANCOS MONEDA NACIONAL

e Bl . ?J—’Ti-a

3 Archivo: bik 4
Figura 7.55 Seleccion de las cuentas en el Balance de Comprobacion

3. Elegira el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o Archivo Excel.

Hara clic sobre el boton Ejecutar Informe y obtendra su reporte con las

condiciones solicitadas.

.
Caa sl

[Eat=t ]
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[ SRR
.
e

v

e C .
P

T O T
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L LAY
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= Aries
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EEEE
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L

Figura 7.56 Vista Preliminar del Balance de Comprobacion

PROTCOM

Capitulo 7 Pdgina 33 ESPOL



Manual de Usuario SICONE

= Para observar su reporte antes de imprimirlo escogiendo Preliminar y dentro
de esta pantalla escoger el boton Imprimir.
= Para salir del Reporte Balance de Comprobacion hacemos clic con el Mouse

sobre el botdn Salir.
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7.3.6. BALANCE DE SUMAS Y SALDOS

La opcion Balance de Sumas y Saldos del Menu Reportes, realizara una consulta
mediante el periodo elegido, y con las cuentas que estén dentro del rango

indicado (inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco las casillas

[Inicial/Final).

:Fh.-pr.-llu Balance de sumas y saldos =

=]

—
—

Figura7.57 Reporte Balance de Sumas y Saldos

Se obtiene un reporte analitico de los DEBITOS Y CREDITOS del periodo y el
SALDO ACTUAL, si el reporte es enviado a un archivo Excel o a la impresora,
se obtiene ademas el SALDO ANTERIOR por la cuenta.

Puede elegirse el nivel hasta el cual se desea el Reporte.

Consultar / imprimir Balance de Sumas y Saldos

‘Fh:pullc Balance de sumas y saldos E3

Figura 7.58 Seleccion del mes en el Balance de Sumas y Saldos
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1. Elija Balance de Sumas y Saldos del Menu Reportes.
2. Aparecera la pantalla de Balance de Sumas y Saldos ( Ilustracion 10-19),

la cual requiere los siguientes campos para generar su reporte:

MES: mes del que desea el balance.
NIVEL: Si desea un balance condensado o detallado (1-9).
INICIAL/FINAL: El rango de cuentas que se desea ver.

" -Hl:(mllu Balance de sumas y saldos E

|ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE

CAJA GENERAL

CAJA CONTADO

CAJA CHICA

BANCOS

BANCOS MONEDA NACIONAL

Figura 7.59 Seleccion de las cuentas en el Balance de Sumas y Saldos

3. Elegira el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o Archivo Excel.
Hara clic sobre el boton Ejecutar Informe y obtendra su reporte con las

condiciones solicitadas.
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Sistema Contable pata Negocios

BALANCE DE SUMAS Y SALDOS: JUNIO-2000

SUMAS S§ALDOS
CODGO NOMBRE DEBE HABER DEUDOR ACREEDOR

1 ACTNO 152,700 00 -11,850 00 140,850 00
im ACTINO CORRENTE 152,700 00 -11,850 00 140,850 00
inn CAJA GENERAL 200 00 -200 00 000
inm BANCOS 152,500 00 -10,650 00 141,850 00
1imn INVERSIONES 0 000 000
1.01.04. CUENTAS POR COBRAR 0.0 000 000
10105 OTRAS CUENTAS POR COBRAR 0.00 000 000
1006 INVENTARIOS 000 -1,000 00 -1,000 00
1mor GTOS. PAGADOS POR ANTICPADOS 000 000 000
1R ACTWOS FLIOS 000 000 000

ACTIWO NO DEPRECIABLE 000 0.00 000

Flgura 7.60 Vista Preliminar del Balance de Sumas y Saldos

2 Para observar su reporte antes de imprimirlo escogiendo Preliminar y dentro

de esta pantalla escoger el boton Imprimir.

= Para salir del Reporte Balance de Sumas y Saldos de clic con el Mouse sobre
el boton Salir.

w8
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7.3.7. BALANCE GENERAL

La opcion Balance General del Menu Reportes, puede ser obtenida del MES vy al
NIVEL que el usuario requiera (maximo 9 niveles). Sélo aparecen las cuentas

que tengan saldos diferentes de cero(0).

:Hepmle - Balance general

B

AL
=)

Figu 7.61 Reporte Balance General

Consultar / imprimir Balance General

1.Elija Balance General del Menua Reportes.

2.Indique a que mes y nivel desea su balance.

3.Elija el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o Archivo Excel. Haga
clic sobre el boton Ejecutar Informe y obtendra su reporte con las
condiciones solicitadas.

= Para salir del Reporte Balance General hacemos clic con el Mouse sobre el

boton Salir.
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BALANCE GENERAL JUNO2000

CODIGO CUBNTA PARCIM. TOTAL

1 avoo 14085000
m ACTVO CORRENMTE Hapan
0. BANCOS I
men BANCDS MONED A NACIONAL 14185000

191% INVENTARIOS e, 1hm0e
1010602 BODEGA CENTRAL 100000

2 mgvo ynn
m PASVO CORREMTE 4000
mm SOBREGIROS BANCARIOS . e
nm SOBREGIROS BANCARIOS M 190000

mm OBLIGACICNES BANCARMS 0% 50

— o =TUME L L W VAVRESRANORg Y - o SR, o e e a e e - .

Figura 7.2 Vista Preliminar del Balance General

¥ Puede ver su reporte antes de imprimirlo escoja Preliminar y dentro de esta

pantalla escoger el boton Imprimir.
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7.3.8. BALANCE GENERAL COMPARATIVO

Esta opcion genera una relacion analitica entre los Saldos del Periodo y los
saldos del “mes a comparar”, determinado en los parametros; por defecto
compara con el Balance de Apertura. Presenta la diferencia aritmética y la

variacion porcentual de estos valores.

La comparacion se la hace con el Mes que se indique en los parametros (Mes a
Comparar).
Si esta cero sera el Balance de Apertura o si no se tratara del mes que indique el

nuamero.

. Reporte - Balance general comparativo  [E3

Figura 7.63 Reporte Balance General Comparativo

Si el Balance es enviado a la Impresora, ademas se realiza la comparacion con el

mismo Mes del Afio Anterior

Consultar / imprimir Balance General Comparativo

1. Elija Balance General Comparativo del Menu de Reportes.

2. Indique a que mes y nivel desea su balance.

3. Elja el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o Archivo Excel. Hara clic
sobre el boton Ejecutar Informe y obtendrd su reporte con las condiciones

solicitadas.

4. Para salir del Reporte de Balance General Comparativo, haga clic sobre el botén

Salir.
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S A - Contabikdad Financiera
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a Figura 7.6 Vista Preliminar del Balance Géneral Comparativo

2 Si desea ver su reporte antes de imprimirlo escoja Preliminar y dentro de esta

pantalla escoger el botén Imprimir.
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7.3.9. ESTADO DE RESULTADO

Determina el total de ingresos y egresos del periodo indicado y la utilidad o
pérdida del mismo. Ademas; el reporte puede contener sélo las cuentas que estén
hasta el NIVEL indicado.

El tipo de resultado del Periodo es indicado con las Siglas CR si es CREDITO.
En caso de ser DEBITO aparecera con Signo Negativo (-).

Se imprime el resultado del Periodo y el Resultado Acumulado.

Consultar / imprimir Estado de Resultado

1. Elija Balance General del Menu Reportes.

2. Indique a que mes y nivel desea su balance.

3. Elegira el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o Archivo Excel.
Hara clic sobre el boton Ejecutar Informe y obtendrd su reporte con las
condiciones solicitadas.

4. Para salir de este reporte, haga clic sobre el boton Salir.

:churtu - Estado de resultado B

| Junio l

IE
F_—

oat i,

Figura 7.65 Reporte Estado de Resultado
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U Repoit Designer - cnliesse.frx - Page 1 - Sistema Contable para Negocios 1.0 - Comercial Leon 5.A. - Contabibdad Financiera 2] E3
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Figura 7.66 Vista preliminar del Estado de Resultado

2 Puede ver su reporte antes de imprimirlo escoja Preliminar y dentro de esta

pantalla escoger el boton Imprimir.

Si desea Balance de operaciones de un proyecto y el plan de cuentas esta
estructurado de tal manera que las cuentas de ingresos y egresos del proyecto
estén claramente definidas, modifique temporalmente los parametros de ingresos
(1) y egresos (1) con las cuentas de mayor con que empiece el proyecto y emita
este reporte, luego no olvide restaurar los parametros iniciales.

Ej.

Ingresos(1): 4.1.1.

Egresos (1): 5.1.1.
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7.3.10. SALDOS MENSUALES POR CUENTA

Consulta los saldos mensuales de las cuentas.

Consultar / imprimir Saldo por Cuenta

1. Elija Saldos por Cuenta del Menua Reportes.

2. Indique a que cuenta desea consultar / imprimir.

3. Hara clic sobre el boton Informe y el sistema le preguntara el destino de su
reporte(Pantalla o Impresora). Obtendra su reporte con las condiciones
solicitadas.

4. Para salir de este reporte, haga clic sobre el boton Salir.

:fidldus Mensuales

[ N

=

Flgura ‘7 6‘7 Reporte Saldos Mensuales por Cuenta

7
§
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SALDOS MENSUALES
[V ATTYO
SEBFOS PINTES IALDOS
APERTLRA e o oo
EMERO o rrn rr
FZBRERT o co ca
LAPZO (qq] {1} o
ABRL 4] o o
BAYD o (41 ] oo
TR 127000 130X 193500
N Y] cce o o
ABIET0 cco cco o
SEFT BMB- : (ce 41 qd)
T RRZ fra rra rra .

 RecodUnocked | |NUM[caPs

Figura 7.68 Vista preliminar del Saldo de la cuenta por mes

= Puede ver su reporte antes de imprimirlo escoja Preliminar y dentro de esta

pantalla escoger el boton Imprimir.
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SICONE

RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL

HARDWARE

A.l1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza

operaciones aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se

ejecutan sin intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que

conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro

tareas vitales (Fig. A.1).

e Unidad de Entrada

Se ingresa los datos e instrucciones en la

computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

e Unidad de Proceso

La computadora procesa o manipula esas

instrucciones o datos.

e Unidad de Salida

La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor

o imprimiéndola.

e Unidad de memoria

La computadora coloca la informaciéon en un
almacenador electronico del que puede recuperarse

mas tarde.

Tabla A.1 Componentes de una computadora

Monitor (Salida) |

CPU

Teclado

Impresora ,

Unidad de Disco

Mouse

Figura A.1. Componentes de una computadora
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacién en la computadora, ésta
aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcién (en su parte izquierda a
lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el

subteclado numérico (en el area derecha).

;@mmm@nli

Figura A.2. Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de

escribir electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan

por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos, .

Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.
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e Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora
Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas
por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente nuimeros y

simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA Movimiento cursor izquierda

=

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho
Inicio HOME INICIO ‘ Mueve el cursor al inicio de la linea
Fin END FIN Mueve el cursor al final de la linea.
PAGE RE . . )
Re Permite avanzar paginas anteriores a la actual
| uUpP PAG
5 PAGE AV . . 4
Av Permite avanzar paginas posteriores a la actual
L DOWN PAG |

Tabla A.2 Teclas de Movimiento

e Teclas de Uso Especiales

Estas teclas indican ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

PROTCOM Anexo A  Pdgina 3 ESPOL
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SICONE

Inser

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de

INSERT INSERT
un texto.
Borra el caracter que esta en la posicion actual del
Supr DELETE SUPR
| cursor.
@ NUM BLOQ Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a
E LOCK Al un teclado de edicion.
Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
- BACKSPACE | RETROCESO ' o
‘_ ' caracter que esté en la posicion del retroceso
4 | PRINT IMPR 4
Captura la pantalla que se encuentre activa.
SCREEN | PANT
SCROLLL | BL .
Blog I o DE(;?L Retroceder Pagina.
l 'Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
—H TAB TABULADOR |
tabulador.
p—— Es utilizada para ingresar ciertos codigos y
CTRL | CONTROL
‘ caracteres que no estan en el teclado normal.
Alt ALT ALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
| Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
| SHIFT SHIFT )
e AE una letra, esta aparece en mayuscula.
Es la tecla principal que indica a la computadora
< | |EnTER ENTER ' ) ‘
‘ que se ha ingresado informacion.
= Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
ESC ESC |

cancelar alguna operacién que se esté realizando.

Tabla A.3 Teclas Especiales

PROTCOM
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A.2.2. Uso pEL MOUSE

4 Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar
cierta informacion al mismo. La informacién que se ingresa es
basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows
permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con
el raton y oprimiendo sobre los menus, cuadros de didlogo y otros objetos

graficos.

Una vez que el usuario esté trabajando en el Sistema Contable para Negocios -
SICONE, podra ver en la pantalla una flecha que es dirigida por los
movimientos del raton en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del
puntero del raton. En la siguiente tabla se explican los términos basicos

asociados con el uso del Mouse.

 TAREA i ACCION H e
Sefialar Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento
- Seflale un elemento y, a continuacién, presione y suelte
Hacer clic . _
rapidamente el boton del Mouse
: Seiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente
Hacer doble clic )
el boton del Mouse dos veces
Sefiale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton del

Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Tabla A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la

tarea en curso.

. 1 ! \
PENAS
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2/

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una

ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Seleccion de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora est4 ocupada.

Seleccion no disponible

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal 1

Ajuste diagonal 2

e RO R i Kl 81 > | e T

Mover un objeto

Tabla A.5 Punteros del Mouse

PROTCOM
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes

mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al

modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM

(Random Access Memory), y la Unidad aritmética/légica que realiza las

operaciones logicas y matematicas.

Figura A.3. Procesador Figura A.4. Memoria RAM

A.3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Estd conformada por las

unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos

opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de

informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina

inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La
grabacién y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida

que los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos Opticamente,
con la misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son

utilizados en proyectos multimedia.

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento

PROTCOM
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A.4. UNIDAD DE SALIDA

LLa unidad de salida del Sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los

cilculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mds comunes son:

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tiposl
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico

y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores

genera una copia en papel.

Tabla A.7 Unidades de Salida.
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GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

A

Actividad de entrada / salida

Opciones de lectura o escritura que ejecuta la computadora. La computadora
efectuard una “lectura” cuando se escriba informacién con el teclado, o se
seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratén). Por otro lado,

cuando se abra un archivo, la computadora

Almacenamiento

Dispositivo 0 medio capaz de aceptar datos, conservarlos y proporcionarlos
cuando se soliciten posteriormente. Sinénimo de memoria. Ej: el disco duro, los

disquetes (discos flexibles), la memoria RAM.

Almacenamiento Magnético

Término que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento
secundario (disco duro y discos flexibles) especiales para guardar la informacion
por medio de impulsos magnéticos (0 = no magnetizados, | = magnetizado) a fin
de poderlos transferir a la memoria principal 0 mantenerlo como opciones de

respaldo (almacenamiento permanente).

Aplicacion
Programas desarrollados para un fin especifico. Los programadores generan y
ejecutan las aplicaciones dentro del entorno de desarrollo, mientrus}ﬁ:‘que los
usuarios ejecutan las aplicaciones como archivos ejecutables, fuera dgi entorno

de desarrollo.
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Archivo Comprimido

Es un archivo que almacena informacién de cualquier tipo pero en forma
compacta. Disminuye el tamano del archivo en gran proporcion. Los archivos

comprimidos tienen la extension .ZIP.

Archivo de Base de Datos

Unidad que almacena un conjunto de registros cuyos campos o atributos estin

relacionados entre si.

Archivo Ejecutable

Aplicacién (programa) de Windows o DOS que se ejecutan directamente, fuera

de un entorno de desarrollo. Los archivos ejecutables tiene la extension .EXE.

Archivo Pendiente

En este tipo de archivo se encuentran los registros que ain no han sido

mayorizados.

Archivo Historico

En este tipo de archivo se encuentran los registros que ain ya han sido

mayorizados.

Base de Datos
Conjunto organizado de informacion almacenados en archivos que son
necesarios dentro de un sistema de informacion automatizado para un adecuado

tratamiento o procesamiento y recuperacion de los datos.

Barra de Desplazamiento
Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una ventana o cuadro de

lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas [a§ barras de
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desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de

desplazamiento que permite recorrer el contenido de la ventana o cuadro de lista

Barra de Menus

Barra horizontal que contienen los nombres de todos los menus de la aplicacion.

Aparece debajo de la barra de titulo.

Binario
Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como

Combinaciones de los digitos O y 1.

Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mds pequenia que

Puede contener una computadora.

Boton “Maximizar”

Pequeno botdn que contienen una flecha hacia arriba, situado a la derecha de la
Barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratén), puede hacer clic en el botén
“Maximizar” para ampliar una ventana a su tamano mdaximo. Si utiliza el

teclado, Puede usar el comando Maximizar del menud Control.

Boton “Minimizar”

Pequeno Botdn, se que contiene una flecha hacia abajo, situado a la derecha de
la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (ratén), puede hadcr clic en el
botén “minimizar” para reducir una ventana a un icono. Si esta sitilizando el

teclado, puede emplear el comando Minimizar del men( de control.*.
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Boton “Restaurar”

Pequeno botdn, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia abajo, situado a
la derecha de la barra de titulo. El botén “Restaurar” solo aparecerd cuando sé
Haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(ratén), puede hacer clic en el botén “restaurar * para que la ventana recupere su
tamano anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando restaurar

del menu control.

Boton de Comando

Botdn en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion seleccionada. Dos
Botones habituales son “Aceptar” y “Cancelar”. Cuando se elige un boton de
comando en él aparece puntos suspensivos (por ejemplo, “Examinar...”") Aparece

otro cuadro de dialogo.

Boton de Predeterminado

=

]

En algunos cuadros de dialoga, es el botén de comando que Windows NT
Preselecciona automdticamente. El botén predeterminado tiene un borde mas
oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla
ENTRAR. Es posible pasar por alto un botén predeterminado, eligiendo el botén

“Cancelar” u otro botdén de comando.

Unidad bdsica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8

bits
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C

Cadena

Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele

representar texto legible para una persona.

Campo
Término utilizado en bases de datos relacionales para denotar un atributo o

caracteristica de las entidades (personas, empresas, bienes, etc.) que lo identifica.

Caracteres
También conocidos como bytes. La unidad bdsica que forma la palabra en un
medio de informacion. Ej: letras (A-Z), simbolos(#, *, /, -), digitos (0-9) y signos

Liid K

CD Rom

Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
Gigabytes.
Cerrar

Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando cerrar del mend de Control.

Cuando cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciclo de vida de un Sistema

Etapas que intervienen al desarrollar un sistema técnicamente son 4: andlisis,

disenio, desarrollo e implementacion.

a
3

Accion de presionar y soltar rapidamente un botén del Mouse (raton).
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Comando

Palabra o frase que sucede aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar una
accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un mend o escribirse en
el simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando
en el cuadro de dialogo Ejecutar del administrador de archivos o del

Administrador de programas.

Compartir Archivos

Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir totalmente o

en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras remotas.

Compartir Impresion

Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para compartir una

impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir
Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del portafolio a disposicion

del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Contraseia

Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las cuentas
de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasena es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de
que se autorice el nicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows
NT, las contrasefas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y
en ellas se distingue entre mayuisculas y mindsculas. Vea también plan de

Cuentas.
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Cuadro de Texto

Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la informacion necesaria para
Ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el cuadro de

texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menu de Control

Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono abre el ment control

de una ventana.

Cursor de Seleccion

Elemento sefalador que indica el lugar en el que se encuentra, dentro de una
Ventana, mend o cuadro de dialogo. El cursor de seleccion puede aparecer como

una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.

D

Digitos

Cualquier nimero entre el cero y el nueve (0-9).

Disco Duro
Plato rigido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos y programas. Unidad de almacenamiento masivo de

informacion que se encuentra dentro del equipo y no puede ser removido.

disquetes

Medio magnético externo de almacenamiento de bajo costo empleado

principalmente para propésito de almacenamiento.
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Dispositivos Periféricos

Dispositivos de entrada / salida y unidades de almacenamiento auxiliar de un

sistema de computo.

3

Editar

Manipular la informacidn para realizar ingresos, cambios o modificaciones.

En Linea
Término que describe a personas, equipo o dispositivos que estin en

comunicacion directa con la computadora.

]

Formularios
Los formularios tienen como funcién basica permitir la presentacion y proceso
de los datos almacenados en las tablas a través de disenos para pantallas de

menu y pantalla o formularios de didlogos.

R

Guardar
Relacionado con la opcién de almacenar (grabar) la informacion que se estd

introduciendo al sistema en su correspondiente archivo de base de datos.

]

Hardware
Equipo fisico como por ejemplo los dispositivos electronicos magnéticos y

mecanicos.
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Icono
Grifica pequena utilizada en el ambiente de Windows para identificar un
programa, aplicacion, opcion, dispositivo, elc.

Informacion
Conjunto de datos procesados, ordenados, clasificados y almacenados.

Informe

Los informes son medios para la presentacion preliminar por pantalla y emision
final por la impresora de los datos almacenados, previamente agrupados y

ordenados por algun criterio o consulta.

K

Kbvte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes.
Lenguaje

Conjunto de reglas y convenciones que se utilizan para comunicar informacion.

M

Megabyvtes

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes.
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Memoria RAM

Memoria de acceso aleatorio, seccién de almacenamiento primario de una
computadora personal. Memoria interna de la computadora usada para mantener

los programas y datos tanto de entrada como de salida.

Modem
Dispositivo codificador / decodificador de seales transmitidas y recibidas por
lineas telefonicas que permite la comunicacién remota entre dos o mis

computadoras.

P

Procesador
Parte principal de la computadora (corazén de la computadora) que traduce todas

las instrucciones y ejecuta los respectivos cilculos y funciones.

R

Red
Interconexion de sistemas de computo o dispositivos periféricos en localidades
locales o en localidades remotas que intercambian los datos, aprovechando las
ventajas de una conexion directa o via médem. Mejora econdmicamente el uso
de los recursos.

Registro

Grupo de campos relacionados que se usan para almacenar datos acerca de un
tema (registro maestro) o actividad (registro de transaccién). Una coleceion de
registro constituye un archivo. Los registros maestros contienen . datos

permanentes, tales como nimero de cuenta, y datos variables, tales ¢omo el
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saldo adeudado. Los registros  de transacciones contienen sélo datos

permanentes, tales como cantidad y cédigo de producto.

S

Servidor
Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores y

terminales distribuidos.

Sistema Operativo

Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de

una computadora.

Software
Conjunto de programas, documentos, procedimientos y rutinas asociados con la

operacion de un sistema de computo.

T

Terminales
Unidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan

operaciones de entrada y salida en un sistema de computadoras.

U

Unidad Central de Procesamiento (CPU)

Componente bdsico de un sistema de computo que contiene los circuitos que

interpretan y ejecutan las instrucciones. Es el cerebro de la computadora a veces
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llamado microprocesador o procesador. El CPU controla el resto de la

computadora y realiza todos los cilculos.

ups
Equipo eléctrico que se usa para controlar las variaciones de voltaje de la
corriente eléctrica antes de que esta entre al computador. Ademds provee la
energia suficiente, en un corte de flujo normal, para continuar operando la
computadora por un tiempo determinado.
W
Windows NT

Sistema Operativo avanzado de 32 bits, utilizado para redes de computadoras.
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Sistema SICONE

En este anexo se muestran reportes reales gue genera el

Sistema Contable para Negocios SICONE.
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131625

PLAN DE CUENTAS

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA

1. ACTIVO

1.01. ACTIVO CORRIENTE

1.01.01. CAJA GENERAL

1.01.01.01 CAJA CONTADO

1.01.01.02 CAJA CHICA

1.01.02. BANCOS

1.01.02.01. BANCOS MONEDA NACIONAL

1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE # 507903

1.01.02.01.002 PACIFICO CTA.CTE. 480-2

1,01.02.01.003 CONTINENTAL CTA.CTE. # 4067278

1.01.02.02. BANCOS MONEDA EXTRANJERA

1.01.03. INVERSIONES

1.01.03.01. INVERSIONES MONEDA NACIONAL

1.01.03.02. INVERSIONES MONEDA EXTRANJERA

1.01.04. CUENTAS POR COBRAR

1.01.04.01 CUENTAS POR COBRAR CLIENTES

1.01.04.03 PROVISION DE CTAS. INCOBRABLES

1.01.05. OTRAS CUENTAS POR COBRAR

1.01.05.02 ANTICIPO EMPLEADOS Y TRABAJADORES

1.01.05.03. CUENTAS POR COBRAR VARIOS

1.01.05.03.001 CHEQUES POST FECHADOS

1.01.05.03.002 CHEQUES PROTESTADOS

1.01.05.03.003 OTRAS

1.01.05.04 DEPOSITOS EN GARANTIA

1.01.05.05. VALORES POR LIQUIDAR

1,01.05.05.001 ANTICIPO DE IMPUESTO A LA RENTA

1.01.05.05.003 IVA PAGADO

1.01.05.05.004 RETENCIONES EN LA FUENTE

1.01.05.05.005 CREDITO FISCAL DEL IVA

1.01.05.05.007 CUENTAS POR JUSTIFICAR

1.01.05.06. ANTICIPO A PROVEEDORES

1.01.05.06.002 PROVEEDORES DE BIENES

1.01.05.06.003 PROVEEDORES DE SERVICIOS

1.01.05.06.004 PROVEEDORES DE SERVICIOS

1.01.05.07. CUENTAS POR COBRAR EMPLEADOS

1,01.05.07.001 SEGURO MEDICO

1,01.05.07.002 OPTICA LOZANO

1.01.05.09. PRESTAMOS EMPLEADOS Y TRABAJADORES
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2 180872000
ﬂn 13:19.37
UBRO DIARIO
TD NUMERC CODIGO CUENTA GLOSA DEBE HABER
Ne°.Comprobante: CDO00002 N° Asiento: ADOD0002 Fecha: 17/06/2000
1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE#507903  sequniria prueba 1,000.00
2.01.01.01.002 PACIFICO sequnica prueba -1,000.00
1,000.00 -1,000.00
N° Comprobante: CD000003 N° Asiento;: ADOOO00S Fecha: 17/06/2000
1.01.01.01 CAJA CONTADO PRUEBA 200.00
1.01.01.01 CAJA CONTADO PRUEBA -200.00
200.00 -200.00
N°.Comprobante: CD000006 N° Asiento: ADOCOOOS Fecha: 17062000
1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA.CTE #507903  PRUEBA DE DIARIOS 50,000.00
1.01.02.01.002 PACIFICO CTA.CTE. 480-2 PRUEBA DE DIARIOS 50,000.00
1.01.02.01.003 CONTINENTAL CTA.CTE. # 406727-8 PRUEBA DE DIARIOS 50,000.00
301.0403 AJUSTE RESULTADOS AROS PRUEBA DE DIARIOS -150,000.00
150,000.00 -150,000.00
N°.Comprobante: CEOO0001 N°.Asiento: ADOO0O03 Fecha: 17/06/2000
EG CE000001 5.02.01.03.007 GASTOS DE REPRESENTACION PRUEBA CHEQUE SIN CXP 450.00
CH 00000001 1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE # 507903 PRUEBA CHEQUE SIN CXP -450.00
450.00 -450.00
N°.Comprobante: CE000002 N° Asiento: ADO00004 Fecha: 17/06/72000
EG CE000002 £.0201.03.005 ANTIGUEDAD PRUEBA CON CXP 200.00
CH 00000001  1.01.02.01.002 PACIFICO CTA.CTE. 480-2 PRUEBA CON CXP -200.00
200.00 -200.00
N° Comprobante: CE000003 N° Asiento: ADOQDOCS Fecha: 17/06/2000
EG CE000003 1.01.05.07.001 SEGURO MEDICO PRUEBA PARA ANULAR 0.00
CH 00000002 1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE # 507903 PRUEBA PARA ANULAR 0.00
0.00 0.00
N°.Comprobante: CECQD004 N° Asiento. ADOOOO06 Fecha: 170672000
EG CEDOO004 2.01.06.01.004 FONDO DE RESERVA ERGMMGPMGRPMR 0.00
CH 00000002 1.01.02.01.002 PACIFICO CTA.CTE. 480-2 ERGMMGPMGRPMR 0.00
0.00 0.00
N°.Comprobante: CE0Q0Q05 N°. Asiento: ADO00012 Fecha: 19/06/2000
£G CEQ00005 4.01.01.04.003 DEVOL EN VTAS CONFITES PRUEBA 5,000.00
CH 00000003  1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE# 507903  PRUEBA -5,000.00
5.000.00 -5,000.00
N°.Comprobante: CEQ0Q006 N° Asiento: ADO0OO13 Fecha: 13/06/2000
EG CE000006 2.01.02.01.002 PACIFICO PRUEBA RETENCION 5.030.58
CH 00000004 1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE # 507903 PRUEBA RETENCION -5,000.00
RF 00000001 2.01.07.01.001 RETENCION EN LA FUENTE 1% PRUEBA RETENCION -5.00
RF 00000001 2.01.07.01.002 RETENCION EN LA FUENTE 2% PRUEBA RETENCION -10.00
RF 00000001 2.01.07.01.003 RETENCION EN LA FUENTE 3% PRUEBA RETENCION -15.00
RI 00000001 2.01.07.02.003 RETENCION 70% SERVICIOS PRUEBA RETENCION .58
5,030.58 5,030.58
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f 18082000
: n 13.19.06
TRANSACCIONES PENDIENTES
TD NUMERO CODIGO CUENTA GLOSA DEBE HABER
N Comprobante: ADOOO019 N° Asiento: ADO00019 Fecha: 060772000
FC FCOQ0001 1.01.06.02.002 BODEGA CENTRAL LIMPIEZA COMPUTADOR PERSONAL 330 - 45002 1,792.00
FC FCOO0001 1.01.06.02.002 BODEGA CENTRAL LIMPIEZA COMPUTADOR COMPAQ PROUNEA 4508 3,808.00
FC FCOO0001  1.01.06.02002 BODEGA CENTRAL LIMPIEZA SCANNER HP MODEL O 625 1,500.00
FC FCO00002  1.01.06.02.002 BODEGA CENTRAL LIMPETA ESCRITORIO CUATRO CAJONES 780.00
FCOECOON0N? 101 0R 02007 RODEGA CENTRAL LIMPIEZA ARTLIRITO) NORI F CAKINFRA RONANTF £00 00
FC FCOO0002  1.02.02.03.003 MUEBLES Y ENSERES DEP, COSTOQ SILLA TIPQ SECRETARIA MODELD 2000 448,00
FC FCOOD001  1.01.05.06.004 PROVEEDORES DE SERVICIOS COMPRA DE EQUIPOS DE COMPLTACION 7.100.00
8,898.00 -7.100.00
N°.Comprobante: CEQOGOQ7 N°Asiento: ADOOOO14 Fecha: 10/07/2000
CF CE000007 2.01.03.01.001 CTAS PAGAR PROVEEDORES MUDJOJDJ 1,000.00
CH 00000005  1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE #507903  MJDJDJDJ -1,000.00
1,000.00 -1,000.00
N° Comprobante: CEQQ0008 N°® Asiento: ADOOO01S Fecha: 10/07/2000
CF CE000008 2.01.03.01.001 CTAS PAGAR PROVEEDORES HJFDHHDHD 1,500.00
CH DOD0000S  1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA.CTE#507903  HJFDHHDHD -1,500.00
1,500.00 -1,500.00
N°.Ccmprobante: CE000010 N° Asiento: ADOCO017 Fecha: 060072000
EG CE00QC10 2.01.03.01.001 CTAS PAGAR PROVEEDORES AAA 3,000.00
CH 00000004  1.01.02.01.002 PACIFICO CTA.CTE. 480-2 ARA -3.000.00
3,000.00 -3,000.00
N° Comprobante: CEQD0011 N® Aseento: ADO00018 Fecha: 06/072000
EG CEQ00011  2.01.03.01.001 CTAS PAGAR PROVEEDNORES 7,100.00
CH 00000005  1.01.02.01.002 PACIFICO CTA.CTE. 480-2 7.100.00
7.100.00 -7.100.00
N°.Comprobante: CEQQ0012 N° Asiento: ADOD0020 Fecha: 06072000
EG CE000012  2.01.03.01.001 CTAS PAGAR PROVEEDORES 100.00
CH 00000007 1.01.02.01.001 FILANBANCC CTA. CTE # 507903 -100.00
100.00 -100.00
TOTALES => 21,598.00 -19,800.00
L
cntrira frx
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MAYOR GENERAL
ZOMPR.FECHA TD NUM. ASIENTOCLOSA BENEFICIARIC DEBE HABER SRLDO
1.01.01.01 CAJA CONTADO SALDO ANTERIOR =>+e¢+sessssassss
MES: (3
CD00QQ 17/06/20 ADOOOO PRUEBA 200.00 200.00
00 09
CDOO0Q0 17/06/20 ADCOOC PRUERBA -200.00 0.00
00 09
200.00 -200.00

1.01.02.01.00 FILANBANCO CTA. CTE # 507903

MES: 6
CD00O00 17/06/20 AD000OO seguntda prueba
00 02
CE0000 17/06/2QH000000 ALCOOO PRUEBA CHEQUE SIN JORGE
00 01 03
CE0000 17/06/2QH000000 ADOOOQ PRUEBA PARA ANULARJORGE
00 02 05
CDOO000 17/06/20 ADOOCOO PRUEBA DE DIARIOS
00 06
CI0000 17/06/20P555555 AD000C JORGE
00 55 07
CI0000 17/06/2DP144443 ADCOOO LUIS
00 08
CIQ000 17/06/2DPS AD000QO JJJIIIIT
00 11
CEQO0Q0 19/06/2QHOC0000 ADCCOO PRUEBA COMERCIAL
00 03 12
CE0DQO0 19/06/2QH000000 ADOCOO PRUEBA RETENCION JORGE
00 04 13
1.01.02.01.00 PACIFICO CTA.CTE. 480-2
MES: 6
CEQ0Q0 17/06/2CHO0C000 ADOOCO PRUEBA CON CXP MICROSOFT
00 01 04
CDO000 17/06/2C ADOOOO PRUEBA DE DIARIOS
00 06
CEQOO000 17/06/2CH00Q000 ADOOOO ERGMMGPMGRPMR POLLOS GUS
00 02 06
CIOO000 17/06/2DP654411 ADOOQOO JORGE
00 10

1.01.02.01.0C CONTINENTAL CTA.CTE. # 406727-8

MES: 6
CDO00O0 17/06/20 ADOOOC PRUEBA DE DIARIOS
00 06

1.01.05.07.00 SEGURO MEDICO

MES: ]
CEQO000 17/06/28GCECCOO0 ADOCOO PRUEBA PARA ANULARJCRGE
00 03 05

1.01.06.02.00 BODEGA CENTRAL LIMPIEZA
JORGE RODRIGUEZ

SALDO ANTERIQOR =S#w+wxhnwwrdrxks

1,000.00 1,000.00

-450.00 550.00

0.00 550.00

50,000.00 $0,550.00
1,000.00 51,550.00

100.00 51,650.00

0.00 51,65C.0
-5,000.00 46,650.00

-5,000.00 41,650.00

i

2,100.00 -10,450.00

SALDO ANTERIQR =D+ +rvxvvxtdrwrw

-200.00 -200.900

50,000.00 49,800.00

0.00 49,800.00

400.00 50,200.00
50,400.,00 -200.00

SALDO ANTERIQOR =D+xsttrt kv b kvvns

50,000.00 50, 000.00

50,000.00 0.00

SALDO ANTERIOR =D>wwswntsbrstvwn

0.00 0.00

0.00 0.00

SALDO ANTERICR =D*evsvsdrsvevin

cntmgrl.f
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BALANCE DE COMPROBACION: JULIO-2000
CODIGO CUENTA NOMBRE CUENTA SALDO ANTERIOR DEBE HABER SALDO ACTUAL
T ACTIVO 130,850 00 o0 PIel) 000
101 ACTIVO CORRIENTE 140,850 00 000 000 000
10102 BANCOS 141,850 00 000 000 000
1010201 BANCOS MOMEDA NACIONAL 141,850 00 000 000 000
1010201 001 FILANBANCO CTA CTE # 507903 41,650 00 000 000 000
101.0201002 PACIFICO CTA CTE. 480-2 50,200 00 000 000 000
1.0102.01 003 CONTINENTAL CTA CTE. # 4067278 50,000 00 000 000 000
10106 INVENTARIOS -1,000 00 000 000 000
1010602 BODEGA CENTRAL -1,000 00 000 000 000
1010602 002 BODEGA CENTRAL LIMPIEZA 41,000 00 000 000 000
2 PASIVO 4,000.00 000 000 000
201 PASIVO CORRIENTE 4,000 00 000 000 000
20101 SOBREGIROS BANCARIOS -1,000 00 000 000 0.00
2010101 SOBREGIROS BANCARIOS MN -1,000.00 000 000 000
2010101002 PACIFICO -1,000.00 000 000 000
20102 OBLIGACIONES BANCARIAS 5,030 58 000 000 000
2010201 OBLIGACIONES BANCARIAS MIN 5.030 58 000 000 000
2010201002 PACIFICO 503058 000 000 000
20107 IMPUESTOS POR PAGAR 23058 000 000 000
2010701 RETENCIQNES EN LA FUENTE -3000 000 000 000
20107 01001 RETENCION EN LA FUENTE 1% 500 000 000 000
2010701002 RETENCION EN LA FUENTE 2% -1000 000 000 000
2010701003 RETENCION EN LA FUENTE 3% -15.00 000 000 000
2010702 IVA 058 000 000 000
2010702003 RETENCION 70% SERVICIOS 058 000 000 000
3 PATRIMONIO -150.000 00 000 000 000
301 CAPITAL -150,000 00 000 000 000
30104 RESULTADOS -150,000 00 000 000 000
3010403 AJUSTE RESULTADOS ANOS ANTERIORES -150,000 00 000 000 000
4 INGRESOS 5,000 00 000 000 000
401 INGRESOS OPERACIONALES 5,000 00 000 000 000
40101 VENTAS 5000 00 000 000 000
4010104 VENTAS CONFITES 5.000 00 000 000 000
4010104003 DEVOL ENVTAS CONFITES 5,000 00 000 000 000
5 GASTOS 550 00 000 048, * - 000
501 DEPTO DE ADMINISTRAC Y GERENCIAL -100 00 000 “f'o_m 000
50106 IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES -100 00 0.00 0.00 000
5010601 IMPUESTOS -100 00 000 © 000 000
ertrbepr. frx

JORGE RODRIGUEZ
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Comercial Leon oszom
13:2302

BALANCE GENERAL: JUNIO-2000
CODIGO CUENTA PARCIAL TOTAL
1. ACTIVO 140,850.00
1.01 ACTIVO CORRIENTE 140,850.00
1.01.02. BANCOS 141,850.00
1.01.02.01 BANCOS MONEDA NACIONAL 141,850.00
1.01.02.01.001 FILANBANCO CTA. CTE # 507903 41,650.00
1.01.02.01.002 PACIFICO CTA.CTE. 480-2 50,200.00
1.01.02.01.003 CONTINENTAL CTA.CTE. # 4067278 50,000.00
1.01.06. INVENTARIOS -1,000.00
1.01.06.02. BODEGA CENTRAL -1,000.00
1.01.06.02.002 BODEGA CENTRAL LIMPIEZA -1,000.00
Z. PASIVO 4,000.00
2.01 PASIVO CORRIENTE 4,000.00
2.01.01 SOBREGIROS BANCARIOS -1,000.00
201.01.01 SOBREGIROS BANCARIOS M/N -1,000.00
2.01.01.01.002 PACIFICO -1,000.00
2.01.02. OBLIGACIONES BANCARIAS 5.030.58
2.01.02.01. OBLIGACIONES BANCARIAS M/N 5,030.58
2.01.02.01.002 PACIFICO 5,030.58
2.01.07. IMPUESTQOS POR PAGAR -30.58
2.01.07.01. RETENCIONES EN LA FUENTE -30.00
2.01.07.01.001 RETENCION EN LA FUENTE 1% 5.00
2.01.07.01.002 RETENCION EN LA FUENTE 2% -10.00
2.01.07.01.003 RETENCION EN LA FUENTE 2% -15.00
2.01.07.02. IVA 058
2.01.07.02.003 RETENCION 70% SERVICIOS 058
3 PATRIMONIO -150,000.00
301 CAPITAL -150,000.00
3.01.04. RESULTADOS -150,000.00
3.01.0403 AJUSTE RESULTADOS ANOS ANTERIORES -150,000.00
JORGE RODRIGUEZ cntbgrt frx
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Comerelal Leon
BALANCE GENERAL COMPARATIVO JUNIO-2000

NOMERE DE LA CUENTA MES ACTUAL MES ANTERIOR DIFERENCIA VAR APERTURA DIFERENCIA VAR
ACTIVO 140 850 00 000 140 850 00 000 140 850 00
ACTIVO CORRIENTE 140 850 00 000 140 850 00 000 140,850 00
BANCOS 141,850 00 000 141,850 00 000 141850 00
BANCOS MONEDA NACIONAL 141 850 00 000 141,850 00 000 141 850 00
FILANBANCO CTA CTE # 507903 41,650 00 000 41,650 00 0.00 4165000
PACIFICO CTA CTE 480-2 50,200 00 000 50,200 00 000 50,200 00
CONTINENTAL CTACTE # 4067278 50,000 00 000 50,000 00 000 50,000 00
INVENTARIOS -1,000 00 000 -1,000 00 000 +1,000 00
BODEGA CENTRAL -1,000 00 000 -1,000 00 000 -1,000 00
BODEGA CENTRAL LIMPIEZA -1,000 00 000 -1,000.00 000 -1,000 00
PASNVO 4,000 00 000 4,000 00 000 4,000 00
PASIVO CORRIENTE 4000 00 000 4,000 00 000 400000
SOBREGIROS BANCARIOS -1,000 00 000 -1,000 00 000 -1,000 00
SOBREGIROS BANCARIOS MWN -1,000 00 0.00 -1,000 00 000 -1,000 00
PACIFICO -1,000 00 000 -1,000 00 000 -1,000 00
OBLIGACIONES BANCARIAS 5,030 58 000 5,030 58 000 5,030 58
OBLIGACIONES BANCARIAS WN 5,030 58 000 5,030 58 000 503058
PACIFICO 5.030 58 000 5.030 58 000 5030 58
IMPUESTOS POR PAGAR -30 58 000 -30 58 000 -3058
RETENCIONES EN LA FUENTE -30 00 000 -30.00 000 -30 00
RETENCION EN LA FUENTE 1% 500 000 500 000 500
RETENCION EN LA FUENTE 2% -10 00 0.00 -10 00 000 -1000
RETENCION EN LA FUENTE 3% -15.00 000 -1500 000 -1500
VA 058 000 058 000 058
RETENCION 70% SERVICIOS {58 000 058 000 058
PATRIMONIO -150,000 00 000 -150,000 00 000 -150,000 00
CAPITAL -150,000 00 000 -150,000 00 000 -150,000 00
RESULTADOS, 150,000 00 000 150,000 00 000 150,000 00
WsTERfMYAOOS ANOS ANTERIORES -150,000 00 000 150,000 00 000 -150 000 00
JORGE RODRIGUEZ
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Co l 4 180872000
ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS: JUNIO-2000
CODIGO CUENTA MENSUAL TOTAL
4 INGRESOS 5,000.00 5,000.00
401 INGRESOS OPERACIONALES 5,000.00 5,000.00
4.01.01. VENTAS 5,000.00 5,000.00
401.01.04 VENTAS CONFITES 5,000.00 5,000.00
401.01.04.003 DEVOL. EN VTAS CONFITES 5,000.00 5,000.00
5. GASTOS 55000 550.00
5.01. DEPTO. DE ADMINISTRAC. Y GERENCIAL -100.00 -100.00
5.01.06. IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES -100.00 -100.00
501.06.01. IMPUESTOS -100.00 -100.00
5.01.06.01.001 IMPUESTOS FISCALES -100.00 -100.00
5.02. DPTO. CREDITO COBRANZAS-CAJA-FACTUR 650.00 650.00
5.02.01 GASTOS DE PERSONAL 650.00 650.00
5.02.01.03. OTROS BENEFICIOS 650.00 £50.00
5.02.01.03.005 ANTIGUEDAD 200.00 200.00
5.02.01.03.007 GASTOS DE REPRESENTACION 450.00 450.00
7. OTROS EGRESQS -400.00 -400.00
7.01. GASTOS NO OPERACIONALES -400.00 -400.00
7.01.01 FINANCIEROS -400.00 400,00
7.01.01.01. BANCARIOS -400.00 -400.00
7.01.01.01.002 COMISIONES -400.00 -400.00
TOTAL DE INGRESQS: 5,000.00 5,000.00
TOTAL DE EGRESOS: 150.00 150.00
RESULTADO DEL EJERCICIO: 5,150.00 5,150.00
Revisado Elaborado
JORGE RODRIGUEZ
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SALDOS MENSUALES
Cuenta: 1.01.01.01 CAJA CONTADO
DEBITQS CREDITOS SALDOS
APERTURA 0.00 0.00 0.00
ENERO 0.00 0.00 0.00
FEBRERO 0.00 0.00 0.00
MARZC 0.00 0.00 0.00
ABRIL 0.00 0.00 0.00
MAYQO 0.00 0.00 0.00
JUNIO 200.00 -200.00 0.00
JULIO 0.00 0.00 0.00
AGQOSTO 0.00 0.00 0.00
SEPTIEMBRE 0.00 0.00 0.00
OCTUBRE 0.00 0.00 0.00
NOVIEMBRE 0.00 0.00 0.00
DICIEMBRE 0.00 0.00 0.00
JORGE RODRIGUEZ cntrsal.frx



