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Capítulo

Introducción a SICONE

Módulo de Contabilidad

Pg$ o¿( 0i o

En este capítulo se detaLla ]os objetivos del Sistema

Contable para Negocios SICONE, la Organización de éste
Manual y J-as personas a guienes va dirigido



Munuul de Usua¡io SICONE

1 INTRoDUccIÓil A SICONE - MÓOUI,O OP
Co¡vre¡¡r,roeo

En este capírulo se describini.n los objetivos y principales funciones del Sistema

para Negocios Contables -SICONE, así como también, se da¡á una breve explicación

del manejo de éste manual y hacia quienes esta dirigido el mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del

Sistem4 ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

Este Sistema fue diseñado de acuerdo a los requerimientos y necesidades de

Comercial León S.A.

I.I. II,¡TRoDUOCIÓN

Contabilidad es la técnica que nos enseña a clasificar, registra¡, presentar e

interpretar todas las operaciones que realiza el comerciante en un tiempo determinado

con el objeto de obtener y proporcionar información para tomar decisiones oportunas

que permitan la correcta administración de la empresa.

Los principios contables tienen por finalidad normalizar y uniformar los criterios

para las distintas aplicaciones en el ¿irnbito contable-financiero; de modo que, los

estados financieros del Comercial León S.A. sean e[ resultado de la ejecución de estos

principios, lo que permitirá el mejoramiento en la calidad y razonabilidad de los

balances.

De modo gcneral, se puede afirmar que El módulo de Contabilidad del

Sistem¡ Contable para Negocios - SICONE, es el centro de las actividades de tipo

PROTCOlIT Capírulo I Página I ES POT.
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Munual tl¿ Usuario STCONE

financiero del sistema. Esto debido a que captum e integra las transacciones realizadas

desde ot¡os módulos y organíza los asientos generados en paquetes contables, para un

manejo miis ordenado.

Estos otros módulos son auxilia¡es de Cont¡bilidad Gener¡l y agilitan el

trabajo del mismo al dedica¡se a tareas específic¿s como Cuentrs por Pager y Caja

B¡ncos. No obstante, los datos siempre senin actualizados, asegurando la concordancia

de la información que maneja cada módulo.

Entre las cualidades más importantes de este módulo están:

/ Ma¡reja la contabilidad en línea por mes.

/ Fácil manejo y seguro de cuentas contables.

/ Permite consulta¡ saldos actuales e históricos de las cuentas.

/ Manejo de asientos de diario agrupados en paquetes de diario, facilitando la

mayorización.

/ Múltiples consultas de transacciones en el diario general y en e[ mayor general.

/ Consultas de lransacciones contables actuales e históricas por cuenta contable.

r' Generación nipida y versiitil de informes.

/ Compatibilidad con Microsoft Excel para generación de estados fina¡cieros e

informes.

/ F ácil configuración de opciones propias del módulo.

r' Interacción con los demiís módulos del sistema.

/ Flexibilidad para corregir errores en los asientos del diario o del mayor.

/ Reprocesamiento de Transacciones.

PROTCOIII Capírulo I Página 2 ESPOL



Monuul de Usuario SICONE

I.3.Onnrtvos

1.3.1. DruSrrmt¡

Los principales beneficios del Sistema Contable para Negocios son:

/ Complet¡ Integnción

Posee una integración completa con los Módulos de Cuentas por Pagar y

Caja - Bancos, lo cual brinda información confiable y acnralizada en

cua.lquier momento que desee.

/ Elimine prsos innecesrrios en el control de los s¡ldos de cucntrs

La información se encuentra en tiempo real, lo cual significa que al momento

de realizar una consulta sobre los saldos de las cuentas, estos estarán

actualizados, y de esta manera poder dar mayor agilidad a los procesos

fespectivos.

/ Cumple con les siguientes c¡r¡cterlstices:

I . Es amigable al Usuario.

2. Es multiusuario

3. Es parametrizado (en caso de cambios del sistema)

4. Mantenimiento, Consistencia e Integridad de los datos.

5. Reportes de movimientos actuales e históricos. Realización automáüca

de asientos contables.

ESPALPROTCOM Capítulo I Pdgina J



Manuul de Usua¡io S ICONE

1.3.2. DELMANUAL

/ Indica a que tipo de usuario se dirige el manual

/ Famitiariza al usuario con el equipo de computación a utiliza¡se

/ Faniliariza al usua¡io con el Sistema Operativo a utilizarse.

/ Determina los requerimientos de instalación para el Sistema Contable para

Negocios - SICONE.

/ Fatnilia¡iza al usuario con los formatos de menús, pantallas, íconos y

reportes utilizados a través del Sistema.

/ Entrena a las personas involucradas en las operaciones a ser desa¡rolla¡las

en cada módulo del Sistema.

/ Ayuda a la solución de problemas que se presenten du¡ante la operación del

Sistema

/ Sirve de soporte en operaciones críticas que puedan efectuarse.

r' Ademris, sirve de sopole para que los usuarios cumplan con sus funciones

en forma nipida y eficiente.

Este manual estrl dirigido a quienes directa o indirectamente estén relacionados

con el Sistema Contable para Negocios - SICONE.

Las personas que manejanán el Sistema SICONE deber¿ín conta¡ con los

siguientes conocimientos biisicos para una mejor adaptación al Sistema:

/ Conocimientos de las transacciones realizadas por Cuentas por Pagar

/ Conocimientos de las tra¡rsacciones realizadas por Caja - Banco.

/ Conocimientos de tmnsacciones Contables en General.

/ Conocimiento b¿ásico de Windows.

PROTCOTV Capitulo I Página 4 ESPOL
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Manual úe Usua¡io STCONE

1.5. One,txtz,tcróN DEL MANUAL

La descripción de cada capítulo es dependiente uno del otro; esto quiere decir

que le aconsejamos sea leída siguiendo la secuencia en que se encuentran escritos los

capitulos.

Por lo lanto el orden en que se realicen los procesos, será de suma importancia

para el correcto funcionamiento del mismo, y en cÍ¡so de cualquier equivocación o duda

se debería primero consultar este manual.

Este manual de usuario se encuentra organizado en 7 capítulos, que son los

siguientes:

ICapítulo

Explica los aspectos generales acerca del Manual y el Sistema

SICONE. Da una breve introducción del Sistema, los objetivos del

Sistema y los que cumple el Manual.

Capítulo
)

Enseña los conocimientos básicos acerca del computador y prepara

al usuario para el uso del mismo; da wra explicación sobre el

ambiente Windows del entomo y forma de trabajar en é1.

Ctpítulo 3

Da una breve descripción de lo que contiene el Sistema SICONE, y

el alcance de las opciones que posee. Describe cada pafe del

Sistema. Indica al usuario que requerimientos de Hardware y

Softwa¡e necesita el Sistema para trabajar correctamente.

Capitulo
1

Capítulo 4, muestra al usuario el proceso de instalación, los pasos a

seguir para instala¡ correctamente la aplicación.

5 Instruye al usuario sobre cómo iniciar una sesión en el Sistema para

Negocios Contables - SICONE.

PROTCO,II ESPOL

Capítulo

Capítulo I rágina §



Manual de Usua¡io SICONE

'I.
Capítulo

tr
Instruye al usuario sobre cómo utiliza¡ el Sistema para Negocios

Conlables - SICONE, uso de Ias pantallas de mantenimiento,

procesos y reportes.

Anero A Reconocimiento de las Pales del Ha¡dware.

Anexo B Glosario de términos técnicos.

Anexo C Muestra ejemplos de Reportes reales del Sistema SICONE.

Tebl¡ 1.1 Organización del Manual de Usuario

É
F
j
..
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1.6. Cóuo urrlrzAR EL MANaAL

Con el fin de ofrecerle una referencia directa y comprensible al usr¡ario sobre la

forma como debe utiliza¡se el ma¡rual; se han establecido ciertas normas al realiza¡lo,

que seriín tratadas en el siguiente tópico del capítulo.

1.6. l. CottvENCroNEs rrpock/iFlcAs

Antes de comenzar a utiliza¡ el Manual del Sistema para Negocios Contable -
SICONE, es importánte que entienda las convenciones tipogníficas y los términos

utilizados en el mismo.

1.6.1.1. CoNyENctoNES DE FoRMAros DE TExro

T'ORMATO TIPO DE INT'OR.IVÍACIÓN

Negrilla
Nombres de Menus, Comandos y Ventanas.

Términos a resalta¡ por su importancia.

Enumera paso a paso los Procedimientos.

Ca¡ácter Subrayado
Si esá ubicado bajo una letr4 significa que el Usuario puede

utilizar la combinación de teclas: ALT + letra subrayada, o

presionar la opción en el Menú o un Botón con el Mouse.

Cursiva y minúscula
Términos especializados que el Usuario los podÉ encontrar en

el Glosario

Tabl¡ 1.2 Convenciones de Formato del Texto

PROT(:OTT Capítulo I Página 7 ESPOL
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1.6.1.2. CoNvoxctoxzs DEL MoasE

FOR]VIATO TIPO DE INFORMACIÓN

"Hacer doble clic"

Debe presionar nipidamente el botón principal del Mouse

(generalmente el botón izquierdo) dos veces seguidas.

"Señalar"

Debemos colocar el extremo superior del Mouse sobre el

elemento que desee señalar.

"Hacer clic"

Debe presionar el botón principal del Mouse (generalmente el

botón izquierdo) y soltarlo inmediatamente. Se especificará de

ser necesario el botón a presionar.

Arrastra¡'

Señalar el elemento y luego mantener presionado el Mouse

mientras se mueve al lugar donde quiere ubica¡ el elemento.

Tabl¡ 1.3 Convenciones del Mouse

1.6.1.3. Co¡tvr¡tctoxns DEL TEoLADo

FORII{ATO TIPO DE INFORMACIÓN

Teclas de movimiento

€ A la izquierda

I A la derecha

;ft Hacia arriba

Ü Hacia abajo

Puede utilizar las teclas de movimiento para moverse en los

diferentes elementos de un control de Ia pantalla un elemento a

la vez. Ot¡as teclas son: (Avance de Págin4 Inicio, Fin,

Ret¡oceder Página).

Teclado abreviado
Teclas que se utilizan como método abreviado para ejecutar un

proceso. Por ejemplo las telas Funcionales (Fl - Fl0).

Tecla ENTER (Entrar)

J
Esta tecla permite aceptar el ingreso de un campo ó ejecuta un

proceso escogido por el usuario dentro del sistema.

PROTCOM Capírulo I Página I ESPOL
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1.6.2. SoPoRTETÉcNICo

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema SICONE, revise el

Manual de Usuario, o si desea una consulta miís exhaustiva sobre el Sistema, puede

ponerse en contacto con la oficina del Programa de Tecnología en Computaciór,

(PROTCOM), empresa que desarrolló el Sistema

1.6.3. I ¡tronutccróN IMnRESA REIACIoNADA

Si desea m¿is información acerca de cómo fue desarrollado el Sistema SICONE,

debe consultar el Manual de Diseño, el cual viene incluido con el Software del Sistema.

PROTCOM Capítulo I Página 9 ESPOL
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En este capítulo se detall-a e1 ambiente Windows y sus

utilidades. El- usuario podrá instruirse acerca de Ios
componentes para que su PC funcione de manera eficiente.
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2 Conocru¡ErTos BAsrcos

En este capitulo se dará una revisión breve a lo que es el ambiente Windows y

ciertas aplicaciones b¿isicas que el usuario debe conocer para el mantenimiento de su

computador.

2.1. Extttctctóx DE tlt INTERFAZ GnÁrtct

Esta sección le presenta el ambiente Windows y le permitirá poner manos a la

obra rápidamente. Aquí aprendeá como realiza¡ las tareas más comunes que incluye

Windows.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón de Inicio de la barra de tareas, y luego

clic en la opción de Ayude; tal como se muestra a continuación:

Figura 2.1 Pantalla del Escritorio de Windows

Luego aparecerá la ventana de Ayuda de Windows

_fl
I

Figura 2.2 Pantalla de Ayuda de Windows

Escritorio

Opció! Alud¡

Botótt lnic¡o

ce.-r!¡ó-\ár-!r
a c.,.¡., r Éó*ó..
'¡...*s'r.d.-,á-É

-! P'*.ú..E.¡E¡b

aa

I
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2.2. PANTALIA DE WINDDVS 95 - 98

Si la versión de Windows que se encuentran instalada en su PC es en español;

entonces al iniciar éste, aparecenín determinados íconos en su escritorio tal como se

ilustra a contim¡ación.

Tabla 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows

Ícoxo DESCRIPCIÓN

tElll
.Lr.E,

Mi PC, haga doble clic en éste icono para ver el contenido de su

PC y administrar sus a¡chivos.

Entorno de Red, haga doble clic en éste ícono para ver los recu¡sos

disponibles en la red si su PC tiene acceso, o puede conectarse a

ésta.

W
Pepelera de Recicleje, es un lugar de almacenamiento temporal de

los a¡chivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar a¡chivos

eliminados por eror.

Si hace clic en el botón (Inicio', de la bara de tareas, podr:i

iniciar programas, abrir documentos, cambia¡ la conñguración del

Sistema" obtener ayud4 busca¡ elementos en su PC y mucho más.

{ED
SICONE, este es un acceso directo que no forma parte de

Windows'9s y '98, y sirve para ejecutar el Sistema Contable para

Negocios - SICONE haciendo doble clic o seleccioruindolo y

presionando ENTER.

PROTCOM Capítulo 2 Pdgina 2 ESPOL
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2.3. Et ¡oróx rNrclo v LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de

ta¡eas en la parte inferior de la pantalla. Estii predeterminado que siempre estén visibles

cua¡rdo Windows esté en ejecución.

Botón lnicio Reloj

Figura 23 Botón Inicio y barra de lareas

2.1. Ixtcun ru TIABAJo coN EL MENú INICII

Al hacer clic en el botón inicio, visualizani el menú que se muestra en la parte

posterior que contiene todo lo necesario para comenzar a utiliza¡ Windows.

Tabl¡ 2.2 Iniciar el trabajo con el menú inicio.

EE

Presenta una lista de programas que se encuentran

instalados en su PC y que podrá rnicia¡.

Prssenta una lista de documentos que abrió

prcvia¡nente.

Prcsenta una lista de la configuración de Windows.

Permite buscar a¡chivo o carpeta, un equipo

compartido o un mensaje de correo electrónico.

Inicia la ayuda para saber como realiza¡ una ta¡ea

en Windows.

Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un

coma¡do en MS-DOS.

Suspende, cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que

tenga instalada, es posible que encuentre elemcntos

adicionales en el menú.

PROTCOM Cupitulo 2 Página J ESPOL
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2.5. F0RMAT0S DEL CaRSoR

Windows comr¡nica al usuario del Sistema Operativo el estado del sistema por

medio del Pr¡ntero del mouse, los siguienles griificos son los predeterminados de

Windows para las siguientes opciones:

CURSOR DESCRIPCIÓN

h Cursor Apuntador

Nt Cursor de Ayuda

E Cursor de Espera

Proceso en Segundo Plano

I Selección de Texto

T¡bl¡ 23 Formatos del Cursor

Si el sistema está realizando algún proceso que requiere liempo, se cambiará el

cu¡sor de apuntador a cr¡rsor de espera. De este modo el usuario sabná que tiene que

espe¡iü porque se está ejecutando una acción y no pensará que el sistema no responde.

Si el sistema esüi realizando r¡n proceso que permite que se realice otro al mismo

tiempo, el cu¡sor cambia¡:i al que tiene asignado el Proceso en Segundo Plano(ver tabla

2.3). En estos casos el usuario puede realizar otra operación, por ejemplo: Abrir las

aplicaciones Excel y Power Point al mismo tiempo.

á.
F-,
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D

La ventana de Windows esta formada por varios elementos que facilitarán las

tareas que va a rcalizar.

Ardivo Effn !r tnrtt

Dtu,o - AJtofoflIt6 ' \ \ EO ,a lg. ¿. 4.- = = É,a 3("
Pá9. 5G( lA Lh. cd, ',tr,

Hfrütrt6 T!q! Vldl,lr ¿

sleR g §l- -., -lB EE@=-l.s E

Barra de Ta¡easBarra de Menú

Tltulo de la Ventana
Minimizar -
Maximizar -
Cerr¿r

Barra de Estado

!tr l{ic¡osofl r¡/ord TI'-T

ES POT,

2.6. ELEMEI,IT0S PNNCIPAIES DE UNA VENTANA WINDOIYS

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

xt§
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2.7. Tiruto on IA VE¡,rIANA

El título de la ventana, es una breve descripción de lo que hace esta pantalla; éste

título lo tendni cada ventana o pantalla del Sistema Contable para Negocios - SICONE.

2.E. C¿unuxoo EL TA-t{Año DE LAs vENTANAS

Es posible cambiar el tamaño o [a forma de una ventana pam ver m¿is de una

cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación

pres€ntamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas.

I Utitice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Tabl¡ 2.4 Cambia¡ el tamaño de una ventana

2 Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie l¿ forma

del puntero. Arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana; asi como

también para cambiar su forma.

HAGA CLIC EN PARA HACER ESTO

J Minimizar, reduce la ventana a.l tamaño de un botón de la

barra de la¡eas.

Marimizar, amplia la ventana ocupando toda la pantalla.

EJ Restsur¡r, welve al tamaño anterior de la ventana. Este

botón aparecerá cuando se amplie la ventana.

.EJ Cerrar, termina la venta activa y sale del programa.

PROTCOM Capítulo 2 Página 6 ESPOL
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t-I

Figura 2.5 Cambia¡ el tamaño de una ventana. Otra forma.

Los cursores para cambio del tamaño son los siguientes:

Tabl¡ 2,5 Cu¡sores para cambio de tamaño

CURSOR DESCRIPCIÓN

¿
Ajuste Vertical

iH
Ajuste Horizontal

K
)¡ Ajuste Diagonal Derecho

,^
Y

Ajuste Diagonal Izquierdo

PROTCOM Capítulo 2 Página 7 ESPOL
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2.9. USo DE CUA.DRaS DE DIIíL^G,

Los cuadros de diálogo son objetos que perrniten ingresar o visualizar los datos

de una aplicación. El conjunto de estos objetos m¡is las ventanas, forma¡r la interfaz o

medio de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más comunes en una

aplicación Windows, como es el caso del Sistema SICONE. Es de mucha importancia

el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman la base para el

entendimiento de este manu"l y de la operación del Sistema

CUADRO DE DIÁLOGO DESCRIPCIÓN

2020?ñ3 J
Cu¡dro de Te¡to, sirve para escribir o visualizar un

texto dependiendo de Ia aplicación que se esté usando.

-

I=TIIE
Cu¡dricul¡, es parecido a una hoja de cálculo de Excel,

donde muestra filas y columnas.

§rabar Botón de Texto, El texto especificado en el botón

indicanl la acción que puede ejecuta¡ este botón. Esta

acción se ejecutará cuando haga clic sobre el botón.

F3 Pines, sirve para dar avances numéricos desde negativos

hasta positivos; estos facilian la digitación de los

números.

r------= Cu¡dro Combinado, éste permite seleccionar un

elemento de información.

PROTCOM Capítub ) higina I ESPOL
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCIÓN

Cuadro de Edición, permite ingresa¡ múltiples lineas de

texto; éste administra automáticamente el ajuste de texto.

rillE l Cu¡dro de Selección, permite seleccionar urla u otra

opción pero no ambas a la vez. para según eso poder

realiz¿¡ una acción determinada.

F Cu¡dro de Verific¡ción, se utiliza para m:ucÍ¡¡ una

opción. De esta manera se pueden seleccionar varias

opciones de grupo.

:J

T¡bl¡ 2.6 Cuadro de Diálogo

2.10. Mnxs,ctts DE WrNDotvs

La figura indica que se trata de un error crítico. Por ejemplo el siguiente mensaje se

presentará cuando no se pueda tener acceso a la unidad de disquete.

Figurr 2.6 Mcnsaje de Enor

PROTCOIII Capírulo 2 Página 9 ESPOL
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Cu¡dro de List¡, permite mostrar una lista de elementos

entre los cuales puede seleccionar uno o más.

En una aplicación de Windows es muy común emitir mensajes ya sea para

notifica¡ que hubo un error, para simple información acerca de alguna acción, para

advertir o para confirmfi algo. A continuación se presentan los mensajes más comunes

junto con su signiñcado.
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La figura indica que se trata de una pregunta, que Usted tendrá que responder. Por

ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se cierre una aplicación.

Figurr 2.7 Mcnsajc de Conlirmación

La figum indica que se mta de una advertencia de acuerdo a Ia acción que se eslé

ejecutando. Por ejemplo

Figllrr 2.t Mcnsajc dc Adveñcnci8

La figura indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este mensaje

notifica que el cierre se realiá correctamente.

Figurr 2.9 Mcnsajc de lnformación

2.1I. BascAR ruipto¡ur¡,rt uN ARcHrvo o anpETA

Muchas veces resulta dificil localizar un archivo o carpeta en su PC, así que por

medio de la búsqueda nipida resultani muy fácil, pues puede utiliza¡ el comando Buscar

del Menú Inicio.

En el cuadro de diálogo Buscar, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o

de la carpeta que desea buscar, y después, haga clic en "Buscar ¡hora".

-EET
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AdiYo Eddh Y¿r 0pcirr¡ Ayuth
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Figure 2.10 Buscando archivos o carpetas

Si no re¡uerda Ia extensión del a¡chivo podrá utilizar *.1", para que busque todos

los a¡chivos que tengan ese nombre y cualquier extensión.

Se utiliza el Explorador de Windows para visualizar todos los archivos y

carp€tas que existen en su PC. Para activar el explorador deberá hacer clic en

Programas del Menú Inicio de la barra de tareas y luego clic en la opción de Explorador

de Windows; aparecerá la siguiente pantalla.

Ardtto Edd,ri ylr Hdrdiüü. AnJdc

Ñ Buscar: todos lo¡ a¡chivos EE¡EI

T¡n&¡!m- nilElrE
d ti:o.'e

Toda b. c!pd4
E s h G

Ca¡ri,o e '¡i:op'

21K8

x tr B

E 3criorE

I L Mi Pc
e El D;rco ó $r [Al
É E lc:t

O A.tivo. d. rd.¡..¡óñ dc

! Ll Arclivo! do trogrrr'.
{.l ñ¡

[J usc¡
D rorrcs

]l ¡*nc.
3 p,cr

f s,.t¡"
[¡! cfatd2scT

C-¿rpd. d. ü.riYo.
C¿rpca¡ da arc¡ivú
C!Dá. d. lclivo3
Cdp.l6 dc dclñ,6
Cdp.aa da dclivo
SCT Aclivo

29./S¿(m 11

29/6r&) l1

a/s¿(m11
29/S/m) 1r

8/fE/2ütr 1'r

27tÉ¡ñ01

m Alil
l9 Ar,,t

I9 AM

20 a),t

20 AH

35 Ar1 :l:l
rJ

1 obt rd.l r.L.árr¡dq, 1.Sr8 ¿

Figura 2.1I Explorador de Windows
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A continuación pr€sentamos ciertas opciones pÍ¡ra acceso directo dent¡o del

Explorador de Windows.

PRESIONE PARA

Ctrl + G Ir a una determinada rula de un a¡chivo.

F6 Cambia¡ en[e los paneles derecho e izquierdo.

BloqNum + r

BloqNum + + Expandir la carpeta seleccionada.

BloqNum + - Expandir la selección actual si está contraida.

Tebls 2.7 Teclas de acceso directo del Explorador de Windows

2.13. M,s¡ffrxbtn¡rro DE su PC

2.13.1. Copu »e SgoUNDAD DE ARCHrvos

Pa¡a realiza¡ copia de Seguridad de los Archivos de su PC, puede utilizar el

Backup que protege sus a¡chivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro, de

sobrescritu¡a o eliminación accidental de datos.

Se puede realizar copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro

medio de almacenamiento. Las copias de seguridad pueden utilizarse pa¡ restaurar los

archivos originales, cuando éstos se dañen o se pierdan.

É
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Haga clic en Programas del Menú Inicio de la barra de ta¡eas, luego en

Accesorios, luego en Herr¿mientas del Sistema y por último en Copia de Seguridad;

donde aparecerá la siguiente pantalla.

Figura 2.12 Copia de Seguridad

Se da clic en la opción de Aceptar, y se presentani una pantalla con opciones

para la Copia de Seguridad.

Figura 2.13 Respaldo de Archivos
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2.1 3.2. DETECTANDo y REPARANDO ERRoRES EN DISCO

Para detecta¡ errores lógicos y fisicos, y reparar las á¡eas dañadas en el disco se

utiliza el ScanDisk.

De clic en la opción de Programas del Menú Inicio de la barra de Ereas, luego

en Accesorios, luego en Herramientas del Sistema y por último en ScenDisk; donde

visualizaá la siguiente pantalla.

Figure 2.14 Verificando errores del disco

2.13.3. AcetentNooELDrscoDURo

Con el paso del tiempo, los a¡chivos pueden quedar divididos en fragmentos

almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos a¡chivos aparecen enteros al

abrirlos pero su PC ta¡da mrís tiempo en leerlos y escribir en ellos.

De clic en la opción de Programas del Menú lnicio de la barra de tareas, luego

en Accesorios, luego en Herramientas del Sistema y por último 
"n 

D"f.rS6tÍtS+
Disco; donde visualizará la siguiente pantalla. ¡'

-É,
L= (t
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Dcrraqn¿nt¿dor dc (¡sco Í¡EI

Figura 2.15 Defragmentador de Disco

Si tiene varias unidades de disco, le preguntani que unidad quiere defragmentar.

Puede ejecutar el Defragmentardor de Discos con el fin de que los programas se

ejecuten nipidamente.

d.
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3 CenectERlsrrcAs DEL MóDrrLo DE CoTTABILTDN)

En este capítulo se danl una explicación general de los beneficios mrís

importantes que ofrece el Módulo de Contabilidad del Sistema Contable para Negocios

- SICONE.

El Módulo de Contabilidad del Sistema SICONE brinda a sus ustu¡ios una

mayor facilidad en el cont¡ol de Saldo Conlable, información acralizad4 veraz y

consistente.

Beneficios

/ Mantiene los saldos de las cuentas actualizados.

/ Los asientos contables se gener¿rn automáticamente, proporcionando una

información consistente.

/ Genera reportes y consultas para la toma de decisiones en forma oportuna y

eficiente.

/ Gua¡da información histórica de todos los movimientos realizados.

3.2. Dnscrupuó¡,t DEL MóDaLo

3.2.1. Mtxú oE MANrENrMrEttro

Pl¡n de Cuent¡s

El Plan de cuentas es el eje central de todo el Sistemq razón por la cual debe

diseña¡se correctamente para permitir la integración adecuada y explotar

correctamente la ventaja del Sistema de proveer reportes a varios niveles.

o El Número de Cuenta es llimitado.

El plan de cuentas es lo primero que debe ingresarse al sistema" incluso si desea

trabajar en otro módulo. (Ver capítulo 7 página I )

PROTCOJIú Capítulo J Página I ESPOL
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Ingrese a esta opción ubicándose con el Mouse en la opción [PLAN DE

CUENTASI, en la primera opción del menú IMANTENIMIENTO] de

Contabilidad. (Ver capítulo 7 página l)

P¡rámetros

Esta opción permite determinar los panfunetros que regirán el comportámiento de

las diferentes opciones del Módulo. (Ver capítulo 7 página 6)

Por lo delicado que significa este cambio, solo el usuario con atributos de

supervisor tiene acceso a esta opción

Secuenci¡s

Esta opción nos permite lleva¡ una cuenta más exacta de nuestros comprobantes

ya sean estos de egreso (CE), ingresos (CI), diarios (CD) y asientos de diario

(AD). (Ver capítulo 7 página 9)

Tr¡nsaccioneg

En esta sección se detallan las operaciones que deben realizarse para el manejo

de asientos; tales como: ag¡egar, editar, eliminar, presentación preliminar,

impresión, guardar, cancelar y salir, entre otros. (Ver capítulo 7 página 9)

ét.
f""o*,0
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3.2.2. Mr¡vú oE PRocESos

Procesar

Esta opción permite mayoriz¡¡ las cuentas. (Ver capítulo 7 página l3)

Reprocesrr

Existen ocasiones en que por r¡na u otra razón, cometemos errores al momento

de mayorizar las cuentas, entonces nos vemos en la necesidad de reprocesar la

mayorización de un asiento para poderlo corregir y luego volver a mayoian.

(Ver capítulo 7 página 14)

Reversar

Desmayoriza todos los Asientos del mes elegido, es decir, extrae del Histórico

de Transacciones y los lleva al pendiente; Encerando DÉBITOS Y CÚDITOS

del mes en reprocesamiento. (Ver capítulo 7 página I 5)

El usuario puede entonces Modifica¡, Elimina¡, o Agregar asientos para luego

volver a Mayorizar.

Tr¡nsferenci¡ de S¡ldos

Ésta transferencia permite enviar los saldos de r¡n mes a otro. (Ver capítulo 7

página l7)

Asiento de Cierre

Determina la utilidad o perdida del Ejercicio, geneñi en el archivo de trabajo el

Asiento No.[999999] con fecha del último día del ejercicio contable (ejemplo:

3 | /12/AAAA), el cual resulta del cruce de las cuentas de INCRESOS y

EGRESOS, cuya diferencia se asigna a la Cta. de Resultados fij¡da en los

Parámet¡os. (Ver capítulo 7 página 19)

PROTCOI'I Capítulo J Página 3 Í:SPOL
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Iniciar Ejercicio

Este es el proceso más crítico e importante del sistema ya que r¡na vez ejecutado

no se podrá realizar ninguna clase de ajusle, pu€sto que el sistema s€ prepara

para recibir información del primer mes del nuevo ejercicio contable. (Ver

capítulo 7 página2l)

PROTCO,V Capírulo J Página 1 ESPOL
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3.2.3. MENÚ DE REP0.RTES

Plan de Cuentrs

Esta opción, le permitirá consultar su respectivo Plan de Cuentas actual, este

reporte puede geneftu un listado completo o parcial. (Ver capítulo 7 página 23'¡

Libro Di¡rio - Pendiente

Es una opción del Menú de Reportes que le permite consulta¡, imprimir o

almacena¡ en un a¡chivo el repole de Diario General de transacciones

pendientes. (Ver capítulo 7 página25)

Libro Di¡rio - Histórico

Es una opción del Menú de Repoles que le permite consultar, imprimir o

almacena¡ en un archivo el reporte de Diario General de transacciones

Históricas. (Ver capítulo 7 página 28)

Mayor General

La opción Mayor General del Menú Reportes, puede ser obtenido entre dos

meses conteniendo solo las Cuentas de su interés. (Ver capítulo 7 página 30)

B¡lence de Comprobación

Realizará una consulta del Balance de Comprobación del período y las cuentas

elegidas (inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco las casillas

finiciaVFinal]. (Ver capítulo 7 página 33)

B¡lancc de Sumas y Seldos

Realizani una consulta del Balance de Sumas y Saldos del período y las cuentas

elegidas (inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco4#t¡tll.as

flnicial,/Final]. (Ver capítulo 7 página 3ó)
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B¡lence Gener¡l

Realiza una consulta del Balance Ceneral del MES y las cuentas

elegidas(inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco las casillas

finiciaVFinal]. (Ver capítulo 7 página 39)

B¡l¡nce Gener¡l Comparativo

Esta opción genera una relación analitica entre los Saldos del Periodo y los

saldos del "mes a comparar", determinado en los panirnet¡os; por defecto

compa:r con el Balance de Apertura. Presenta la diferencia aritmética y la

variación porcentr¡rl de estos valores. (Ver capítulo 7 página 4l)

Estado de Result¡dos

Determina el total de ingresos y egresos del período indicado y la utilidad o

perdida del mismo. Ademiás; el reporte puede contener sólo las cuentas que estén

hasta el NIVEL indicado. (Ver capítulo 7 página 43)

Seldos por Cuenta

Consulta el saldo de las cuentas por mes.

Mediante esta opción es posible consultar dichos valores al nivel deseado. (Ver

capítulo 7 pfuina 45)
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3.3. REQaERIMIENT0S DEL SISTEMA

Esta sección permitiÉ identificar los recu¡sos mínimos del Hardware y del

Softwa¡e, necesarios para el correcto ñrncionamiento del Sistema SICONE, sin desistir

de la idea de adquirir más hardwa¡e si este fues€ necesario.

EQUIPO CARACTERISTICAS DESCRIPCIÓN

Eslación de Trobajo Microprocesador Pentium Pro
Velocidad t33 MHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
Memoria RAM 32 MB
Memoria Caché
Memoria de Vídeo 2MB
Disco du¡o 2.I GB
Tipo de monitor SVGA 14"
Unidad de disquete 3 %" de 1.44

Unidad de CD 8X
'feclado I 0l Teclas

Impresora

# HP Deskjet 680C

Tabla 3.1 Requerimiento de Ha¡dware

PROTCOfrI Capitukt J Página 7 ESPOL
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3.3.2. REQUER]MIENTO DE SoFTVARE

sorrWARE DESCRIPCIÓN DEL PROGRAMA

MicrosoJt Visual FoxP¡o 6.0 En español, éste es el lenguaje en el cual

est¿áL desarrollado el Sistema.

Microsolt lfindows'9E En español. Es el sistema operativo con el

cu¡l el computador trabaja.

Microsoft Oflice 97 En español. Software Utilitario para el

usuano.

T¡blr 3.2 Requerimiento de Softwa¡e

PROTCOM Capítulo J Pógina I ESPOL
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4 IrsrAr"acróx ppr, S¡stpue

En este capitulo se instruini al Usuario para la Instalación del Sistema, es decir,

los requerimientos previos a la instalación y los pasos de la misma.

1.1. Ixsutttctó¡v DEL SrsrEMA Co¡*t t¡t n ptnt N¿ooctos SICONE

El proceso de instalación consiste en almacena¡ en su disco duro, los programas

necesarios para que el Sistema SICONE pueda funcionar. Las especificaciones a

continuación de este punto le ayudani,n a prepararse e instruirse acerca de la puesta en

marcha del Sistema.

Antes de iniciar el proceso de instalación se debe cumplir con los siguientes

requisitos:

l. Debe tener los disquetes de instalación del Sistema SICONE numerados y en

orden.

2. Ejecutar el Defragmentardor de disco, para poder defragmenta¡ el disco y hacer

mris nípido las operaciones de lectura y escritura de los archivos.

3. Ejecutar el ScanDisk, para que repare los enores que existan en el disco.

4. Debe elimina¡ todos los a¡chivos temporales de su computadora.

5. Cena¡ todas las aplicaciones que actualmente tenga activas.

1.3. PRocESo DE INSTALACTóN

Para inicia¡ el proceso de Instalación del Sistema SICONE en su PC, una vez

cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para instalar son los qiguientes:

PROTCOM ESPOL

1.2. R¡eutruurc¡tros pnanos.t t¿ wsrtu¿tctóx
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Figura 4.1 Instalación del Sistema SICONE. Paso I

2. Inmediatamente aparecerá la siguiente pantalla de Inicialización del Sistema.

Figura 4.2 Inicialización del Sistema. Paso 2

3. Espere un momento mientras se preparan los a¡chivos de instalación.

Después una pantalla Informativa en donde Usted puede continuar o salir de

la instalación del Sistema SICONE.

I

I

§úó¡rrÉr I

Figura 4.3 Informativo SICONE. Paso 3

I

I

f,¡

-

l--ffi-
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l. Dé clic en la Opción Ejecutar del Menú Inicio de la bara de tareas, y luego

escriba ¡: \Setup en el cuadro de diálogo.
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4. Si desea cancelar la instalación del Sistema SICONE de un clic en el botón

Salir de l¡ instalación. Enseguida el programa de instalación emitirá un

mensaje de confirmación

Figun 4.4 Instalación del Sistema SICONE. Paso 4.

A continuación presentará el siguiente mensaje indicando que la Instalación se

canceló y que podrá rcalizar más tarde.

Figura 4,5 Mensaje de Instalación Cancelada

5. Si Usted eligió Continu¡r con la instalación del Sistema SICONE, se

mostrará la siguiente pantalla con el nombre y la organización a quien se le

otorga licencia del sistema SICONE.

6i

Figura 4.6 Nombre y Organización. Paso 5. !iti€

fr de ld lnslnl¿cún
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6. Si Usted seleccionó Aceptar, se mostftuá la siguiente pantalla en donde

puede elegir el directorio en donde se va a instalar la aplicación. El programa

de instalación mostra¡á un directorio por omisión. A continr¡ación de un Clic

en Aceptar.

Figure 4.7 Pantalla de Instalación. Paso ó.

Si selecciona C¡mbi¡r csrpet¡, aparecerá la siguiente pantalla donde podniL

escoger el directorio que Usted guste.

Figura 4.8 Cambia¡ carpeta

Si seleccionó Aceptar, a continuación se mostrani m mensaje indicando que el

programa de Instalación está comprobando si existen componentes instalados, pÍua ver

si es necesario o no volverlos a instala¡.

Figura 4.9 Buscando componenles instalados.
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Luego se mostrará un mensaje indicando que el programa de instalación esta

comprobando si existe suficiente espacio en su disco duro para poder instalar la nueva

aplicación. De no ser así la instalación no pod¡á continuar, será cancelada

automálicamente.

Figurr 4.10 Comprobando espacio en disco.

7. Si todas las comprobaciones están correctas, la instalación del Sistema

SICONE se inicianl presentado una pantalla en donde se informa el número

de disco y el avance de la instalación.

Figura 4.ll Instalación disco l. Paso 7.

Luego continuará pidiéndole el disco con etiqueta 2 y luego debení presionar el

botón Aceptar.

Figura 4.12 Petición de discos etiquetados

Al da¡ clic en el botón Aceptar, le presentani la pantalla del Disco 2 con el

porcenlaje de avance.

Figura 4.13 lnstalación disco 2.

f - il
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Luego continuará pidiéndole el disco con etiqueta 3,4 y 5; luego deberá

presionar el botón Aceptar y esperar hasta que llegue el porcentaje de avance al l00yo.

8. Al finalizar presentará un mensaje donde informa¡á si hubo problemas en la

instalación o si se ha realizado correctamente.

Figure 4,14 Terminación de Ia Instalación

Si hubo problemas con la instalación, welve a intenta¡lo.

9. Luego deberá crea¡ un acceso directo del Sistema SICONE

/ Dar clic con el botón derecho del Mouse sobre el escritorio de Windows'98

/ Aparecerá un menú donde deberá hacer Clic en la opción Nuevo y luego en el

menú desplegable en Acceso Directo.

Figura 4.15 Creación de Acceso Directo

/ Aparccerá una ventana de dialogo, donde debenl ingresar la ruta en donde se

encuentra el archivo ejecutable de SICONE y dar clic en Aceptar.

PROTCO]IÍ Capítulo 4 Página 6 ESPOL
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Figure 4.1ó Cuadro de Diálogo del Acceso Directo

/ Deberá ingresar el Nombre del Acceso directo y da¡ clic en el botón

Fin¡liz¡r.

Figura 4.17 Nombre del Acceso Directo

¡.1Yi.:.a..s
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5 Ann¡nquEDELSrstpur

Este capítulo está designado a la ejecución del Sistema Contable para Negocios

SICONE, se explicanl detalladamente paso a paso como emp€zar en el Sistema.

5.1. ARRANQUE DEL SISTEMA CO¡ItIau p.IRA NEGOCIOS SICONE

l. Encienda el Swicht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encienda el Swicht de potencia del Monitor (Power a ON).

3. El Sistema Operativo de Windows'98 empezará a carg,arse. Apareceé una

pantalla como la que se muesm a continuación.

Acceso Directo A
SICONE.EXE

ar,el 1 r¡¡t.av¡..+¡¡-,ll§if-- .'--.-
Figura 5.1 Ejecutando cl Sistenra SIC'ONII

.! cero nr

4. Luego debe buscarse en el escritorio el ícono del Sistema SICONE para

ejecutarlo, dríndole doble clic sobre éste.
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JORGE

@ Concctar al Si¡lema E

5. A continuación se muestra la pantalla de Conexión al Sistema Contable para

Negocios SICONE, donde deberá ingresar el nombre de usuario y la clave

de acceso al Sistema.

Figun 5.2 Pantalla de Acceso al Sistema

6. Una vez ingresado su rsl¡ario y su clave, prcsionar ENTER o de un clic en el

botón A""pt rE . Si Usted desea salir del Sistema SICoNE dé un

clic en el botón cerrr. I .

7. ApareceÉ una ventana con los módulos que posee el Sistema SICONE.

I Contabilidad
-JI Caia - Ba.acos

I CuentasporPaga¡

I Salir

Figura 5.3 Módulos del Sistema €..1-L_'
F.:1

hograrna do Tecflologfa en
Computac¡ón - PROT@M

ShL'rn Co.rlabL par! Nrgodor
SI@NE - Vutióñ t.0

S. rt¡ir. d '¡. rConrercill L.ói S. ,\

Cry¡ñ.2üú#urEvE
AórrE!¡ ñode !:dai¡ É L. b/.. irüñeiñC..

I
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6 I¡ucn¡roo L/I OPERAcIÓI DEL Srsrpul SICONE

El Sistema Contable para Negocios SICONE, es un softwa¡e en ambiente

Windows que trabaja con menús y pantallas amigables, de gran flexibilidad. Orientado

a cumplir con las operaciones administrativas relacionadas con: Contabilidad, Caja

Banco y Cuentas por Pagar, dentro de Comercial León S.A..

6 1. P,t¡tutt t Pruxctp,tt oBt Stsrnut SICONE

El Sistema Conrable para Negocios SICONE cuenta con un Menú Principal que

permite acceder a las pantallas secundarias.

Figura 6.1 Mcnú Principal de Contabilidad

BARRA DE M¡]NU

BARRA DE ESTADO

l.o - comcrcr¡l Laoñ S.A- Contabrld¡d frn¡n(rcaaOsartcm. coñt.bl. p.,. l{caociot

E
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6.1.1. B¿nruooMtxú

La barra de Menú presenta las diversas opciones que poseen los Módulos con

que cuenta el Sistema SICONE, tal como:

Figure 6.2 Barra de Menú

Tabl¡ 6.1 Elementos de la Barra de Menú

6.1.2. B,SRRA DE EsrADo

La bara de Estado es la que se muestra en la parte inferior del Menú Principal

del Sistema SICONE, y esuí formada por:

Figura 6.3 Barra de Estado

t'

@Sitt""" Contabh para llegocios 1.0 Comercial Leon S.A. - Contabilidad Frnancie¡a

MENU DESCRIPCIÓN

Manlenimienlo
Permite realiza¡ todas las operaciones de ingreso,

modificación, eliminación.

Procesos
Permite realiza¡ las operaciones de criLlculos, cierres y todas

aquellas que incurran en un proceso.

Reporles
Permite generar las consultas ya sea de manera visual,

impresaoauna¡chivo.

Terminar
Permite retomar al Menú Principal del Sistema.
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l-ffi].,* P¡nel de Información, permite conocer el estado del

teclado de las teclas Bloqueo Numérico, Bloqueo de

Mayúsculas y de la tecla Inserta¡.

Mensajes del Sistem¡, permite poder visualiza¡ los

mensajes que el Sistema posee.

T¡bl¡ 6.2 Elementos de la Barra de Menú

6.2. P,e¡tr,eut Srcutv»tru,as DEL SISTEMA

Se delallan a continuación los elementos que forman pafe de uu ventana de

trabajo y las formas de realizar algunas de las acciones comunes dentro del Sistema.

6. 2. 1. BoToNEs DE ras PANTALL.tS

Los botones son los que permiten realiza¡ acciones dent¡o del Sistema" son los

que le permiten al usua¡io realiza¡ los cambios o mostrar los datos que se requieran.

Los siguientes son los botones que maneja el Sistema.

DESCRJPCIÓN DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS
Botón Agregar, permite abrir un ¡área de trabajo para

poder añadir un regist¡o dentro de los datos.

Botón C¡ncel¡r, permite concluir una acción sin salir de la

pantalla activa y sin altera¡ los datos.

Botón Modificar, permite edita¡ el área de trabajo actual,

para poder realizar arreglos a los datos que se deseen.

Botón Greb¡r, permite agregar o acnralizar un registro

dentro del ¿i¡ea actual utilizada.

Botón Primero, permite trasladarse al primer,rcgistro que

se encuentre en la tabla.

Ultimo
Botón Ultimo, permite trasladarse al último registro que se

encuentre en la tabla.
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Botón Siguiente, permite avanzar un registro dentro de la

tabla.

Botón Arterior, p€rmite retroceder r¡n regisúo dentro de la

tabla.

Botón Imprimir, permite hacer una visualización del

registro actual; ya sea esta por medio visual o medio

impreso.

T¡bl¡ 63 Botones de las Pantallas Secundarias del Sistema

6.3. ¿Cóao BuscAR uN REGrsrRoT

El Modulo de Contabilidad del Sistema SICONE ofrece varias formas de buscar

los datos de los registros.

6.3. 1. B(tsganu PoR CóDrco

-

lrh J
l,r¡ lrq r¡*u I
I' o,¡ o lr-m*ro I
l, o o o: LM r¡.'.¡ I
l'¡e huls I

Selecciona¡ el código contable que se desea buscar con

ayuda del ratón desplaziindose a lo largo de la lista y

haciendo clic sobre el código buscado en ese momento

se muestran los datos que le corresponden a ese código

en pantalla.

Tabla 6.4 Búsqueda de un Registro. Por código

PROTCOM Capítulo 6 Página 4 ESPOL
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6.4. EsrÁxo¡RES DEL SrsrEMA

En esta sección se explicará como hacer uso de los cont¡oles y hen'amientas mas

comunes del Módulo de Contabilidad del Sistema SICONE para una mayor

familiarización con el mismo.

En éste capírulo se mostrarán los más comunes.

61. l. ¿Cóao sE INoRESA UNA FEoHA?

En las cajas de texto donde debe ingresarse una fecha, se lo debe hacer en el

formato [dd/mm/aaaa]. Si la fecha no fue ingresada correctamente aparecerá un

mensaje que indica que el formato no es válido.

Eñt6/0712@
Figure 6.4 Caja de Texto

6.1.2. Ornos CoNrnoLEs DEL SrsrEMA

CONTROL ACCIÓN

)
tttttt

Cu¡drlcul¡.- Control que se utiliza para el

mantenimiento de transacciones contables.

ffiFItl,m¡o ku,¡rro I
I'oro lr* r" r, I
l'¡e b+cor 4

Cu¡dro de List¡.- Control que permite mostrar

una lista de elementos entre los cuales puede

selecciona¡ uno.

Cuadro de Selección.- Control que permite

seleccionar una u otra opción, pero no más de 2 a

la vez para poder realizar una acción específica.

Tabla 6.6 Otros controles del Sistema.
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7 Móou,o DE CoNTABTLTDN)

7.1. MexÚ »r MA¡ITENIMTE¡{T0

7.1.1. PLANDECucxrts

¿Cómo acceder a est¡ P¡nt¡lls?

En el Menú de Mantenimiento dé clic en la Opción Plan de Cuentas.

¿Cómo rgregar un¡ Cuent¡?

El procedimiento para agregar una nueva cuenta contable es el siguiente:

l. Una vez que haya seleccionado e ingresado a la opción [PLAN DE

CUENTASI en el menú de [MANTENIMIENTO], ir a la opción

AGREGAR o ALT + A y se desplazara una pantalla hacia abajo donde se

escribinl el código contable y luego el nombre de la cuenta que se desee

ingresar.

Figura 7.1 Agregar una cuenta

2. Una vez ya ingresado el código y el nombre de la cuenta se ira a la opción

GRABAR o ALT + G para que sea ingresada en el plan de cuentas

coloc¡indose secuencialmente en el lugar que le asigne según él numero

(niveles). En caso de que no se desee grav¿r se optani por la opción

CANCELAR.

3. Primero se deben crea¡ las cuentas de agrupación (nivel l) y luego las

cuentas de control, clasificación, auxilia¡es y subauxiliares (niveles

2,1,4,.....) secuencialmente, caso contrario el sistema no aceptará.

4. Si desea ingresar más cuentas deberá repetir los pasos l-2.

1 Af,I lvÚ

101 af,l 
^/ú 

coffBrEr¡rE
tolo car,r Gt¡¡€qa
1ol0r01
t0rot@ caa o{ca
10101 3ali:!S
1ul@01 &rx@s HoNa0a l¡Aoor¡ar
r 0r @.o @l NL,A¡¡&\¡¡@ CIA CIE ! 5O7S

r
!nrn a. c"."r..

I
III

r
r
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En caso que el usuario de un clic en el botón CRABAR sin ingresar todos los

datos de la cuenta" el sistema le mostra¡á al usuario el siguiente mensaje de

effor

Figure 7.2 Ingresar código y/o nombre de la cuenta

Si el código de cuenta que ingreso el usuario ya existe en la base de datos el

sistema mostrará al usuario el siguiente mensaje de enor.

Figura 7.3 Cuenta ya existe

Si et código de la cuenta ingresado no tiene una cuenta de control superior, el

sistema le mostranl al usuario el siguiente mensaje de error.

Figura 7,4 Cuenta de control no existe

¿Cómo modificar un¡ Cuenta?

Sólo se pueden modificar los nombres de las cuentas miis no sus códigos

mient¡as la cuenta no tenga movimiento. Si se desea cambiar el código, primero

debe eliminar(ver como elimina¡ una cuenta) la cuenta y luego ingresarla

nuevamente en un renglón en blanco.

Si¡te¡a Contable pa¡a Negocios 1.0 EI
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I Ubíquese con la barra iluminada sobre la cuenta a EDITAR y haga clic con

el Mouse en MODIFICAR o con las teclas abreviadas ALT + M.

Figure 7.5 Modificación de una cuenta

2. Puede comenzr a modifica¡ se escribe desde el inicio de la columna

nombre.

Figura 7.6 Editando el nombre de la cuenta

3. Cuando haya terminado haga clic con el Mouse en GRABAR.

4. Pa¡a salir de PLAN DE CUENTAS seleccione el botón SALIR.

¿Cómo eliminar un¡ Cuent¡?

Antes de eliminar una Cuenta debe tener presente las siguienles consideraciones:

l. Se puede borrar una cuenta siempre y cuando ésta no tenga niveles inferiores

y no tenga movimientos.

2. Si va a borr¿¡ un grupo de cuentas vaya desde el nivel inferior al superior:

3. Para elimina¡ la cuenta ubique el cursor en la fila deseada

ACT MO

ACf M) @FNIENTE

CAIA GE¡IEFA
CAIA CONTA¡O

1mfim tala o{rca
B$lc0s
MXCOS MONEDA ¡{ADO¡{AT1ü (nO
nLAXEáNCo CfA CrE ! 507Cn

l ACf NO

ACIfVO COEEIEXTE

C\JA GENEBAI,

CAIA CI}NfA¡O

8áXmS
8¡XC05 ¡i0NE0A NADo¡{At

RI-ANBAX@ CTA CTE T 50793

lPtan dc cutntrr

E

E
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1 ACII!1]
acTM conn¡€Nl€

8ANM5 MONEOA NAC]Ol¿AJ.

Flr-axBÁltco cTA cTE s 507913

Figure 7.7 Eliminación de una cuenta

y de clic en la opción ELIMINAR o presione las teclas ALT + E , en la parte

inferior de la pantalla aparecenl un mensaje indicando: [DESEA ELIMINAR

LA CUENTA ###l y la decisión de ACEPTAR y CANCELAR,

Figura 7.8 Confirmación o Cancelación de la Eliminación

si desea elimina¡ de un clic con el Mouse sobre el botón ACEPTAR caso

contrario de un clic con el Mouse sobre el botón CANCELAR.

Si al da¡ clic en ACEPTAR no se puede eliminar la cuenta le apareceni al

usuario del sistema el siguiente mensaje de error.

2.@ O @ ECEIEIEEEET d
,mnr m.fl! lar(!ew^ Ire 

^ñn!o^reñrlar 
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r.@@ 07 EOUIPOS DE CAMPUIAOON
1mmñ7fn1 FDI[ms nF muHtfañnN msro f -a- l'-

Figun 7.9 No se pudo elimina¡ la cuenta, se tienen movimientos, o cuenta de control

tiene cuentas de movimientos

Si la cuenta se eliminó con éxito el sistema le mostra¡á al usrurio el

siguiente mensaje.

Figure 7.10 Cuenta eliminada con éxito

.A§

Si¡tella Contable para llegociot 1.0 [l
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7.1.2. Pn,iurrnos

¿Cómo acceder ¡ esta P¡nt¡ll¡?

En el Menú de Mantenimiento dé clic en la Opción Panírnetros.

Esta opción permite determinar los parametros que regirán el comportamiento de

las diferentes opciones del Modulo de Contabilidad; por lo delicado que

significa este cambio, solo el usuario con atributos de supervisor tiene acceso a

esta opción

Figura 7.1I Modificación de Pani¡netros

Mcs Comparación

Debe ser un número comprendido entre 0 y l2 inclusive, que determina el mes

con el que ha de compara¡ el Balance General (Opción de Reportes[Balance

Gral. Comparativol).

El cero (0) significa saldos iniciales, del I al 12 corresponden a los meses de

enero a diciembre.

Activo ?::
Es el Código de la cuenta con que ha de empezar este grupo, es neiesario y tiene

que terminar con un punto (.), puede ser alfanumérico i
Ej.: l.

EE.\ Ar

¡¡
5

2

l
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Pasivo

Es el Código de la cuenta con que ha de empezar en p¡sivo, es necesario y tiene

que terminÍu con un punto (.), puede ser alfanumérico.

Ej.:2.

P¡trimonio

Es el Código de la cuenta con que ha de empezar el grupo de cuentas del

patrimonio, es necesario y tiene que terminar con un punto (.), puede ser

alfa¡rumérico.

Ej.: 3.

Ingresos(l)

Es el Código de la cuenta con que han de empezar las cuentas de ingreso en su

totalidad o solo un grupo de ellas (ejemplo: ingresos operacionales), es necesario

y tiene que termina¡ con un punto(.), puede ser alfanumérico.

Ej.: 4.

Ingresos(2)

Es el Codigo de la cuenta con que han de empezar el segundo grupo de ingresos

(ejemplo: ingresos no operacionales), es opcional y si existe tiene que terminar

con un punto (.), puede ser alfanumérico.

Ej.: 5.

Egresos(l)

Es el Código de la cuenta con que han de empezar las cuentas de egresos totales

o parciales (ejemplos: egresos operacionales), es necesario y tiene que terminar

con un punto (.), puede ser alfa¡rumérico.

Ej.: 6.

PROTCOM Capítulo 7 Página 7 ESPOL
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Egresos(2)

Es el Código de la cuenta con que han de empezar el segundo grupo de eSresos

(ejemplos: egresos no operacionales), es opcional y si existe tiene que terminar

con un punto(.), puede ser alfanumérico.

Ej.:7.

Cuent¡ de Result¡dos

Es el Código de la cuenta de Patrimonio que s€ utilizárá al generar el asiento de

Ciene de fin de Ejercicio. (cuenta de resultados del ejercicio)

Ej.:3.2.1.01

Número de Aciento

Determina el último Número de asiento registrado en Contabilidad. Cuando se

registra un nuevo Asiento Contable ya sea dentro del módulo de contabilidad u

otro módulo, el sistema toma el consecutivo y automáticamente actualiza este

campo.

El número de asiento puede ser cambiado cuando sea necesano.

Número de Comprobente de Egreso / Ingreso / Diario

Determina el Número del úllimo comprobanle del Ingreso, Egreso, Diario

registrado en bancos y Contabilidad. El mismo que puede ser modificado aunque

no es recomendable.

L¿\¡.i, L,§
PEÑAS
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7.1.3. SECUENCUS

Esta opción es para lleva¡ uoa cuenta más exacta de nuestros comprob¿rntes ya

sean estos de egreso (CE), ingresos (CI), diarios (CD) y asientos de diario (AD).

Figure 7.12 Mantenimiento de Secuencias

7.1.1. TRANSACCToNES

@ Íantenimienlo de Secuencias EI

@ EE

¿Cómo acceder a esta P¡ntall¡?

En el Menú de Mantenimiento dé clic en la Opción Transacciones.

Una de las virtudes de SICONE es la facilidad y rapidez que brinda al ust¡ario

para el registro y contabilización de sus transacciones. SICONE es un sistema

sumamenle confiable y seguro, ya que al momento que usted termina de ingresar

una transacción, el sistema la graba automáticamente, evitando la perdida de

información en el caso de un corte imprevisto de energia eléctricq ó de un

reseteo accidental del equipo.

La ventana principal de esta opción es la siguiente:

PROTCOM Capitulo 7 Página 9 ESPOL

Ariüto lngrarot Dbbc Egr!.8

CDÍIIIN'

I

Li.,-¡ia I LinFia I Li¡p'ar I tim:'¡i¡' I

S¡¡

u)üIIDa



Manual de Usua¡io SICONE
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Figun 7.13 Mantenimiento de Transacciones

¿CóDo ¡greg¡r un¡ Tr¡ns¡cción?

l. presionar el botón I (AGREGAR) o ALT + A que se encuentra en

la parte inferior de la pantalla. En la pate superior de la pantalla se

registraran la fecha del di4 él numero de comprobante antecedido del código

CD (Comprobante de diario)+ ó caracteres en total I caracteres Ej.:

CD080201. El mismo carc es el número de asiento el cual también consta de

8 caracteres alfanuméricos que siempre empiezan con AD (Asiento de

diario) + 6 ca¡acteres Ej.: AD080201

2. Luego se ingresa el detalle que no es mas que la glosa o concepto de Ia

transacción que se va a realiza¡.

3. El formato para transacciones consta de 5 partes:

3.1 CODIGO: Se refiere al código asignado de la cuenta contable que

interviene en la tra¡rsacción .

3.2 TD: Tipo de documento que respalda la transacción, pue{e ser CH

3.3 NUMERO: El número del documento del punto anterior.

3.4 DETALLE: Una breve descripción de la üansacción.

3.5 MONTO: La cantidad conespondiente. Si es débito se"oscribirá con

signo positivo (o sin signo). Si es crédito con signo negativo.

ESPOLPROTCOTI Capítulo 7 Págino I0
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Todas las columnas anteriores a excepción de monto son campos alfanuméricos.

4. Luego presione el botón

ALT+A que se encuentra
Aor¿oar I

(AGREGAR) o

entre los botones

de mantenimiento en la parte inferior de la pantalla; y a continuación se

desplegani en la pantalla el cuad¡o que especifica el plan de cuentas (Código

y Nombre), escogeremos la que necesitamos y haremos clic con el Mouse

sobre ella y de inmediato se registrará en el cuad¡o de presentación con el

detalle o concepto explicado en el paso 3.

5. Las cuentas a utilizarse deben de ser de movimiento, asi mismo todos los

códigos que se vayan a utilizar deb€n estar registrados en el plan de cuentas,

caso contrario el sistema no le permitirá continuar.

ó. Ahora viene la columna de [MONTO]. En la que deberá ingresar la cantidad

correspondiente. Debe tener presente si son débitos (+) o créditos (-).

7 . Para ingresar más cuentas deudoras o acreedoras pefenecientes a este mismo

comprobante repita los pasos 4-ó por cada una.

8. En la pate inferior de la pantalla hay dos campos donde se pres€nta El

Nombre de la Cuenta y el Saldo. Él último es el resultante de las cuentas

deudoras menos las cuentas acreedoras.

9. Una vez que el saldo sea igud a cero s€ procedeni a guardar y luego si se

desea se podrá realiza¡ una presentación preliminar o una impresión. En

caso de que el asiento no esté cuadrado no se permitira guardar, debenl

regresar al cuadro de transacción y elegir otra cuenta hasta que cuadre. Vale

recalcar que también se puede guardar con las teclas abreviadas ALT + G.

SICONE permite que más de un Asiento tengan el mismo Número siempre y

cuando Ia fecha sea diferente.

¿Cómo Eliminar y Modificar un¡ Transacción?

Para eliminar y/o modifica¡ las transacciones, siga los siguientes pasos:

l. Encuentre el asiento que desea eliminar o modifica¡, según él numero de

comprobante (CD).

PROTCOM Capítato 7 Página 11 ESPOL
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2. Aparecerá en pantalla el asiento que estábamos buscando, entonces según el

caso ya sea elimina¡ o modifica¡ se escoge la opción.

3. Para Borra¡ una transacción presione el botón

(ELIMINAR) o presione las teclas ALT + E; e ira

eliminando línea por línea de la transacción, partiendo de la linea en el que

se encuentre el puntero; si no desea elimina¡ o a eliminado algo

accidentalmente deberá optar por CANCELAR.

4. Para Modifica¡ una tra¡rsacción elija el botón

MODIFICAR o presione las teclas ALT + M y podrá modificar ya sea la

cuenta o el monlo de Ia Úansacción, si no desea modifica¡ o a modificado por

Errhar I

un algún accidente deberá optar por

teclas ALT + C.

5. Para salir haga clic sobre ISALIR] o ALT + S.

Figura 7.14 Modificación de transacciones
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7.2. Mnxú or PRocESos

7.2.1. PRo,CESAR

¿Cómo acceder a esta Pentall¡?

En el Menú de Procesos dé clic en la Opción Procesa¡.

¿Cómo realizer el procesrmiento?

En esta pantalla se selecciona el combo, por medio del Mouse, el mes que se

desea mayorizar.

l. Escoger el mes que desea mayorizar, haciendo clic con el botón del Mouse

en: §
2. A continuación se presiona el botón Ejecutar para mayorizar el mes

seleccionado.

3. Entonces aparecerá un mensaje que indica el eslado del proceso.

Figura 7.15 Procesa¡

Figura 7.16 Permite decidir si esta seguro de ejecutar el procesamiento

¿"o
tx)
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Febao
Mazo

Sirlema Conlablc para Negocior 1.0 El
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Sislema Contable para llegocios 1.0 El

Sistema Contable para Neqocios .1.0

Figure 7.17 Procesamiento OK

Figura 7.18 No existen datos para el procesamiento

7.2.2. Rtpnocrstn

Existe ocasiones en que por una u otra razón, cometemos errores al momento de

jomalizar las cuentas, entonces nos vemos en la necesidad de revertir el proceso

de Mayorización para poder corregir el asiento erróneo y luego volver a

mayorizar. Para esto escogemos la opción de Reprocesar del menú de proceso.

l En esta pantalla se digita el número del asiento en el que se ha cometido el
efTof.

2.A continuación la fecha, en el formato <<día/meVaño>, en que se suscitó el
mismo.

3. Luego presionar el botón Ejecutar para Reprocesa el asiento.

Figura 7.19 Reproceso de comprobante de diario

Figura 7.20 Permite decidir si esta seguro de ejecutar el reproceso
¡L,\.{ )

10/ürnm

@Rrpro.eraffi EI

Si¡tem. Contabh para Negocbr 1.0 EI
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Sislema Contable pala l,legocios l 0 EI

S¡stem¿ Conlable para Negocios l-0 E

Figura 7.21 Reproceso OK

Figtra- 7.22 No existen datos. Proceso cancelado

Figura 7.23 Asiento no existe pa¡a reproceso

7.2.3. Rnrcns,,cn

Reversa todos los Asientos del mes elegido, es decir extrae del Histórico de

Transacciones y los lleva al pendiente; enceftmdo DÉBITOS Y CRÉDITOS del

mes en reversamlento.

E[ us¡¡ario puede entonces Modifica¡, Eliminar, o Agregar asientos para luego

volver a Mayorizar.

En esta pantalla se selecciona el mes en el que se va reversar la información, es

decir se desmayorizan todos los asientos que se realizaron en ese lapso de

tiempo.

l. Seleccione el mes que desea reverv¡¡, haciendo clic en

2. Haga clic en Ejecutar para lleva¡ a cabo la operación.

Luego de lo cual aparecerá el siguiente mensaje:

I

Sislema Contable para Negocios 1-0 [l
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E/O
rfro
r&

¿txero

dzo

EI@ Berasar

E
Enaro

E rrro

Sirtema Conlabb p¿l¿ lleqocio¡ l-0 A

Figan 7.24 Revesar mayorización

Figura 7.25 Permite decidir si esta seguro de ejecutar la reversión

Figure 7.26 Reversión OK

Figura 7.27 No existen datos. Reversión cancelada

Figura 7.28 Asiento no existe pa¡a reversión

f

L

!Eñr.i

Sistema Contable para Ileqocios 1.0

Sislema Contable para llegoeios l 0

S¡slena Contable para NcAocior l-0 [l
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7. 2.4. TRANS FERENCIA DE SALDO

Es útil para actualizar los saldos contables de un mes específico.

Forma de Acceso

El acceso a esta opción puede rÉalizarse de cualquiera de las sigüentes dos

formas:

1. Ir al menú de Procesos

2. Hacer clic en la opción Procesos del Menú Principal.

3. Hacer clic en la opción Transferencia de Saldos.

4. Presiona¡ la tecla ALT y luego P para ubicarse sobre la opción de Procesos,

del Menú Principal y luego con las teclas del movimiento de cursor ubica¡se

sobre la opción de Transf. Saldos y presionar ENTER.

5. Luego de elegir la opción se mostrará la siguiente pantalla:

Figure 7.29 Transferencia de Saldo

Figura 7.30 Permite decidir si esta seguro de ejecutar la transferencia

Ilansf- de saldosn

Si¡te[a Conlablc para Negocios 1.0 EI
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Sislema Contable p¿la Neqocios 1.0 EI

Figure 7.31 Transferencia OK

Figura 732 No existen datos para transferencia
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7.2.5. AsIENro DE CIERRE

Determina la utilidad o perdida del Ejercicio, genera en el a¡chivo de trabajo el

Asiento No.[999999] con fecha del último día del ejercicio contable (ejemplo:

3ll12lAAAA), el cual resulta del cruce de las cuentas de INGRESOS y

EGRESOS, cuya diferencia se asigna a la Cta. de Resultados fijada en los

Parámetros.

Al efecn¡a¡se este proceso además se transfieren todos los valores de DÉBITOS

/ CRÉDITOS y SALDOS por cuenta del año en curso, como valores del año

anterior, de tal forma que aquellos valores que figuraban como valores del año

anterior, se pierden.

Una vez generado el Asiento No.[999999] de fin de ejercicio, Ud. puede hacer

los ajustes necesarios y volver a generar asiento de cierre si es el caso, lo cual no

afecta los valores de las cuenlas.

Cuando ya se han efectuado los ajustes necesarios, entonces procesada a

Mayorizar este asiento, con lo cual s€ enceran los valores de las cuentas de

INGRESOS y EGRESOS.

PROTCO,II Capítulo 7 Página 19 ESPOL

Form¡ de Acceso

EI acceso a esta opción puede realizarse de cualquiera de las siguientes dos

formas:

l. lr al menú de Procesos

2. Hacer clic en la opción Procesos del Menú Principal.

3. Hacer clic en la opción Fin del Ejercicio

4. Desplazamos el cursor hacia la derecha con las teclas direccionales, con lo

que nos aparecerá un submenú que contiene dos altemativas de las cuales,

de las cuales escogeremos la opción de Asiento de Cierre.

ó
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l. Presiona¡ la tecla ALT y luego P para ubicarse sobre la opción de Procesos,

del Menú Principal y luego con las teclas del movimiento de cursor ubicarse

sobre la opción de Fin del Ejercicio y luego nos deslizamos con las teclas de

movimiento de cursor hacia la derech4 para posicionarnos en la opción de

Asiento de Cierre y presionar ENTER.

2. Luego de elegir la opción se mosuará la siguiente pantalla:

Figura 7.33 Asiento de Cierre

Figura 7.34 Permite decidir si esta seguro de ejecutar e[ cierre

Figura 735 Ciene OK

Figura 736 No existen datos para cierre

E!!

l@l

Proceso - Asienlo de cierre

Si¡le¡¡a Conl¿ble para Neqocios f.0 EI

Sistema Cont¿ble Dara lleqocios 1.0

Si¡lemd Contable pa¡a )legocios 1.0 El
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7.2.6. INICUR EJERCICrc

La Fecha del Sistema debe indica¡ mes Final para reparar el ingreso de las

transacciones del nuevo año y antes se debe haber mayorizado el asiento de

clerTe

a) Al escoger este proceso, apareceñi una advelencia que debe ser tomada en

cuenta para fisegufarse que realmente está s€gr¡fo de lo que va a hace¡.

b) Si decidió continua¡, haga doble clic con el Mor¡se, hasta que el sistema le

indique que esüi procesando.

No olvide ¡ealiza¡ un backup (respaldo) de la información almacenada, antes de

realiza¡ este proceso.

Form¡ de Acceso

El acceso a esta opción puede realiza$e de cualquiera de las siguientes dos

formas:

l. lr al menú de Procesos

2. Hacer clic en la opción Procesos del Menú Principal.

3. Hacer clic en la opción Fin del Ejercicio.

4. Desplazamos el cu¡sor hacia la derecha con las teclas direccionales, con lo

que nos apareceni un submenú que contiene dos alternativas de las cuales,

de las cuales escogeremos Ia opción de Iniciar Ejercicio.

ó

l. Presionar la tecla ALT y luego P para ubicarse sobre la opción de Procesos,

del Menú Principal y luego con las teclas del movimiento de cursor ubicarse

sobre la opción de Fin del Ejercicio y luego nos deslizamos con las teclas de

movimiento de cursor hacia la derecha" para posicionamos en la opción de

Iniciar Ejercicio y presionar ENTER.

PROT-COM Capítulo 7 Página 2l ESPOL



Monual de Usuario SICONE

E]@ Plocero - lnicia¡ eÉ¡cicb

2. Luego de elegir la opción se mostr¿üá la siguiente pantalla:

Figure 737 Iniciar ejercicio

Figura 7.38 Permite decidir si esta seguro de iniciar el ejercrcro

Figura 739 Inicio de ejercicio OK

Figura 7.40 No existen datos para inicio de ejercicio

f,-
L

P!.r\A§

Si:terna Contable para l,legocior 1.0 EI

Sislema Contable para Negocios 1.0

Sislema Conlable par¿ Hegoc¡os 1.0

PROTCOM ESPOL
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7.3. Mrxú on REPaRTES

7.3.1. PLAN DE CurNr,es

Esta opción, le permitirá consultar su respectivo Plan de Cuentas actual, este

reporte puede gener¡u un listado completo o parcial.

Consulter / imprimir Plan de Cuentes

l. Elija Plan de Cuentas del Menú de Reportes.

Figura 7,.11 Reporte de PIan de Cuentas

2. El Sistema requerini 2 datos:

CÓDIGO INICIO: Es el código inicial en que se desea que empiece el reporte

de Plan de Cuentas.

CÓDIGO FINAZ: Es el código en que se desea que finalice el reporte.

Estos datos pueden ser ingresados directamente por teclado, en sus respectivas

casillas o puede hacer doble clic para que se despliegue en la pantalh el Plan de

Cuentas, como se muestra en la siguiente Ilustración

-J-l

@Eeporte Pl¿n de cuentas

I

ET
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101

1.01
'1.01

1.01

1.01

1ü

m.
fi.01
01.02

4..
@.01

CAIA GENEBA,L

CAJA CONTADO

CAJA CHICA

EANCOS

MNCOS MONEDA ¡¡AOO}IAL

MO COHBIENT E

Figura 7.42 Selección de Cuentas

Si no ingresa CÓDIGO INICIAL o CÓDIGo FINAL, el sistema realiza¡á un

listado completo, desde su primera cuenta hasta la última que se encuentre en el

Plan de Cuentas.

3. Indique el destino del reporte, este puede ser por:

4. Por Pantalla, Impresora o A¡chivo Excel; hágalo haciendo clic con el Mouse

junto a la opción que desee elegir.

5. Pa¡a salir del Plan de Cuentas haga clic con el Mouse sobre el botón Salir.

Figura 7.43 Vista Previa del Plan de Cuentas

lll( ,l

IIIC'I II
r ñurl ¡!
rtro,l¡,
lar-¡¡

I r,¡l&¡» i4 (,EilIE
Itfyrri(á4a..:
ñira ú..-cfa.4¡¡' t

üaoaESa l¡JBa

Corrrcüü l¿riu
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Puede observar primero su reporte escogiendo Ia opción Prelimina¡, y desde aquí

usted también podrá imprimirlo dando clic en e[ botón Imprimir y [e aparecení el

siguiente cuadro de diálogo:

Figura 7.44 Cuadro de Impresión

7.3.2. LIBRO DTAN0 - PENDIENTE

Es una opción del Menú de Reportes que le permite consultar, imprimir o

almacenar en un a¡chivo el Diario General de las transacciones pendientes de

mayorizar.

Consultar / imprimir Libro Di¡rio

Elija Libro Diario del Menú Reportes, esta opción deberá registrar los datos

de:

MES: Debe ingresar el rango de fecha en que desea obtener el reporte:

finicial / Final] [Enero / Diciembre]. O si dejase todo en blanco se r¡srüne

todo el año

{'

DESDE / HASTA.- Se ingresa el rango de los asientos en los {ue desea qtre

inicie y finalice su reporte. Número inicial y final de los misrnos. Si deja

libre estos campos; se :§unen todos los asientos.

SICONE

Pl. ¡i As

I lmprimiendo--. EI
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EI

E relc

ffi I
-

Figura 7.45 Reporte de Transacciones p€ndientes

2. Indique el destino del reporte, este puede ser por:

Pantalla" Impresora o Archivo Excel; hágalo haciendo clic con el Mouse

junto a la opción que desee elegir.

fururálIsiln
t¡¡¿{¡raEI¡Ia

r¡ü?¡.r lr¡-E!! F.d.¡/!¡E
.., !l!¡t! Eelr¡óaraasrD

oct

aa

r:r¡fll lll ¡m.a?
:c Faftr 1ll¡f[E
:c AfIl 1flf,mt
:( F(fÍ' 1 ^É0¿E

a(0E6ACea¡¡r L¡rra^
@E§¡C9f ¡¡' IIEA
8n0 EGA CEf ¡¡a lrrrE^

o¡F,qD+lPEBÉ{¡- t¡ . aDrc

o(¡ÉÉ e¡faocr'Cl

r./t 
'ú: 

al:19 &'l¡/Pl:

840 EA

Figura 7.46 Vista Previa de transacciones pendientes

3. Puede ver su reporte antes de imprimirlo escogiendo Preliminar y dentro de

esta pantalla escoger el botón Imprimir.

4. Luego se posiciona sobre e[ botón Ejecutar Informe y con el Mouse haga clic

y obtendrá e[ Repofe solicitado.

5. Para salir del Reporte Libro Diario hacemos clic con el Mouse sobre el botón

Salir.

EEI

!¡

E
c
Í.
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I

7.3.3. LrBRo DrARlo - HBróNCo

Es una opción del Menú de Reportes que le permite consulta¡, imprimir o

almacena¡ en un archivo el reporte de Diario General de las transacciones

mayorizadas; el sistema conserva las transacciones hasta de un año y allí residen

hasta que sean desmayorizadas o hasta que se realice el Cierre del ultimo mes

del Ejercicio, en cuyo momento son eliminadas.

Consultar / imprimir Libro Di¡rio

Elija Libro Diario del Menú Reportes, esta opción debeÉ registrar los datos

de:

MES: Debe ingresar el rango de fecha en que desea obtener el reporte: finicial /

Final] [Enero / Diciembre]. O si dejase todo en blanco se asume todo el año

ASIENTO:

DESDE / HASTA.- Se ingresa el rango de los asientos en los que desea que

inicie y finalice su repote. Número inicial y final de los mismos. Si deja libre

estos campos; se asumen todos los asientos.

Figura 7.47 Reporte de transacciones históricas
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2. Indique el destino del repole, este puede ser por:

Pantalla Impresora o A¡chivo Excel; hágalo haciendo clic con el Mouse junto a

la opción que desee elegir.

(orrlrhlIpffi
!{¡{EEEII'

r:r(frt 1lt¡CEf
< rcfll lllxür
:c FIMIII&Í
:c FCfm 1lt¡oÉ
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m F€¡ cEl r¡'r IEE¡A
s(Ú Eo\ cel ul rrñt^
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tao EoA csl &ra urrE^

6a,n00iPE¡Fr¡- E . ,¡Dra

aa(tF c¡¡rE c^xl

1.79 t
3FI
1jll
ñr.f

Figura 7.4E Vista Previa de transacciones históricas

3. Puede ver su reporte antes de imprimirlo escogiendo Preliminar y dentro de

esla pantalla escoger el botón Imprimir.

4. Luego se posiciona sobre el botón Ejecutar Informe y con el Mouse haga clic

y obtendrá el Reporte solicitado.

5. Para salir del Reporte Libro Diario hacemos clic con el Mouse sobre el botón

Salir.

PROTCOM ESPOL
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7.3.4. M*onG¿xrn¿L

La opción Mayor General del Menú Reportes, puede ser obtenido entre dos

meses conteniendo solo las Cuentas de su interés.

Figura 7.49 Reporte Mayor Ceneral

Consult¡r / imprimir Mayor General

L Elija Mayor General en el Menú Reportes.

2. Determine el mes o meses de los cuales desea obtener este reporte.

Figura 7.50 Seleccionando mes para repofe mayor general

E rso

E nao

E rpro
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1ol
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t
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EEI
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@Beporte - llayor general
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Figure 7.51 Seleccionando cuentas del reporte mayor general

3. Elija las cuentas que s€ñín los límites del rango, ubicado en la casilla

finicial] o [Final], puede hacer clic con el Mouse para determina¡ las

cuentas. Al dejar en blanco un número de cuent¿, el sistema asume

flnicio] y [Fin]. Si desea una sola cuenta, repita el mismo número como

cuenta inicial y cuenta final.

Si desea mostrar al beneficiario en el reporte debeá ma¡car un visto en esta

opción:

4. Elija el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o A¡chivo Excel.

Ha¡:í clic sobre el botón Ejecutar lnlorme y obtendrá su repole con las

condiciones solicitadas.

5. Para salir del Reporte Libro Diario hacemos clic con el Mouse sobre el

botón Salir.
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Figura 7.52 Vista preliminar del mayor general

)q Para observa¡ el repote antes de imprimirlo hágalo escogiendo Preliminar y

dent¡o de esta pantalla escoger el botón Imprimir.
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7.3.5. BATANCE Dr Compno¡¡ctóx

La opción Balance de Comprobación del Menú Reportes, realizani una consulta

media¡¡te el período elegido, y con las cuentas que estén dentro del rango

indicado (inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco las casillas

Inicial/Final].

Figura 7.53 Reporte Balance de Comprobación

Se obtiene un reporre analítico de los DÉBlToS Y CRÉDITOS del periodo y el

SALDO ACTUAL, si el reporte es enviado a un a¡chivo Excel o a la impresora,

se obtiene adem¿ás el SALDO ANTERIOR por la cuenta.

Puede elegirse el nivel hasta el cual se desea el Reporte.

Consultar / imprimir Brl¡nce de Comprobación

é

Figura 7.54 Selección del mes en el Balance de Comprobación
i'l.-.\.4,:

Qncportt - B.l.nrc dc comprob¡caón Iffi

¡II
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L Elija Balance de Comprobación del Menú Reportes.

2. Apareceni la pantalla de Balance de Comprobación(Figura 7.55), la cual

requiere los siguientes campos para generÍu su repofle:

MES: mes del que desea el balance.

NIVEL: Si desea un balance condensado o detallado ( I -9).

INICIAIJFINAL: El rango de cuentas que se desea ver.

IVO COBBIENTE
CAJA GENEBAL
CA,A CONIADO
cAjA o{cA
BANCOS

EANCOS MONEOA ¡¡ACIO¡¡AL

Figura 7.55 Selección de las cuentas en el Balance de Comprobación

3. Elegirá el destino de su reporte por Pantall4 Impresora o Archivo Excel.

Hará clic sobre el botón Ejecutar Informe y obtendni su reporte con las

condiciones solicitadas.

Figura 7.56 Vista Prelimina¡ del Balance de Comprobación

t.0r.
1.01.m.
r,01.o.0r
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)sPara observar su repote antes de imprimirlo escogiendo Prelimina¡ y dentro

de esta pantalla escoger el bolón Imprimir.

EPa¡a salir del Reporte Balance de Comprobación hacemos clic con el Mouse

sobre el botón ,Sal¡r.
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7.3.6. B.tt¡xcr DE SUMAS Y S.etoos

La opción Balance de Sumas y Saldos del Menú Reportes, realizañ wra consulta

mediante el período elegido, y con las cuentas que estén dentro del rango

indicado (inclusive las cuentas limites) o de todas si se deja en blanco las casillas

Inicial/Final].

Figure 7.57 Reporte Balance de Sumas y Saldos

Se obtiene un reporre analítico de los DÉBITOS Y CRÉDITOS del período y el

SALDO ACTUAL, si el reporte es enviado a un archivo Excel o a la impresora,

se obtiene ademas el SALDO ANTERIOR por la cuenta.

Puede elegirse el nivel hasta el cual se desea el Reporte.

Consult¡r / imprimir B¡l¡nce de Sumas y Saldos

¿qs
á:

Figura 7.58 Selección del mes en el Balance de Sumas y Saldos

@Beporte - Balance de sumas y raldos E¡ffi
E-l

-l

IIa
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I . Elija Balance de Sumas y Saldos del Menú Repofes.

2. Aparecerá la pantalla de Balance de Sumas y Saldos ( Ilustración l0-19 ),

la cual requiere los siguientes cÍrmpos para genera¡ su reporte:

MES: mes del que desea el balance.

NIVEL: Si desea un balance condensado o detallado (l-9).

INICIAL/FINAL: El rango de cuentas que se desea ver.

Figura 7.59 Selección de las cuentas en el Balance de Sumas y Saldos

3. Elegini el desüno de su reporte por Pantall4 Impresora o Archivo Excel.

Hará clic sobre el botón Ejecutar Informe y obtendrá su reporte con las

condiciones solicitadas.

01.

01.01.

o.0t.01
01.01.02
01.0¿
0r.0¿0'1

CAJA GENEBAL
CAJA EONTADO
CA'A OIICA
EANCOS
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@Reporte - Bal¿nce de suma* y saldos EIffi
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Figura 7.60 Vista Prelimina¡ del Balance de Sumas y Saldos

)3. Pa¡a observa¡ su repole antes de imprimirlo escogiendo Prelimina¡ y dentro

de esta pantalla escoger el botón Imprimir.

2g Pa¡a salir del Reporte Balance de Sumas y Saldos de clic con el Mouse sobre

el botón §a/ir.

§
¡

tt_ñAs

PROTCOM Capítulo 7 Página 37 ESPOL

Urrriirro. F@ E@r- IÍri¡



Manual de Usua¡io STCONE

7- 3 - 7. BtL,sNc r G e¡'t t n ¿t

La opción Balance General del Menú Reportes, puede ser obtenida del MES y al

NIVEL que el usr¡ario requiera (mríximo 9 niveles). Sólo aparecen las cuentas

que tengan saldos diferentes de cero(0).

Figura 7.61 Reporte Balance General

Consult¡r / imprimir B¡l¡nce General

I . Elija Balance Ceneral del Menú Reportes.

2.lndique a que mes y nivel desea su balance.

3.Elija el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o Archivo Excel. Haga

clic sobre el botón Ejecutar Informe y obtendni su reporte con las

condiciones solicitadas.

)s,Para salir del Reporte Balance General hacemos clic con el Mouse sobre el

botón Sa/¡r.

E nao
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Figura 7.ó2 Vista Preliminar del Balance General

)gPuede ver su reporte antes de imprimirlo escoja Preliminar y dentro de esta

pantalla escoger el botón Imprimir.
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7.3. 8. BALANCE G ¿ Nr n u Cou pen-trtvo

Esta opción genera una relación analítica entre los Saldos del Período y los

saldos del "mes a comp¿rar", determinado en los panirnetros; por defecto

compara con el Balance de Apertura. Presenta la diferencia ariunética y la
variación porcentual de estos valores.

La comparación se la hace con el Mes que se indique en los parámetros (Mes a

Comparar).

Si está cero será el Balance de Apertura o si no se tratani del mes que indique el

numero.

Figura 7.63 Reporte Balance General Comparativo

Si el Bala¡rce es enviado a la Impresor4 ademiis se realiza la comparación con el

mismo Mes del Año Anterior

Consultar / imprimir Belance Generel Comparativo

l. Elija Balance General Comparativo del Menú de Reportes.

2. lndique a que mes y nivel desea su balance.

3. Elija el destino de su reporte por Pantall4 Impresora o Archivo Excel. Hara clic

sobre el botón Ejecuta¡ Informe y obtendrá su reporte con las condiciones

solicitadas.

4. Para salir del Reporte de Balance General Comparativo, haga clic sobre el botón

Salir.

Enao
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Figure 7.64 Vista Prelimina¡ del Balance General Comparativo

29.Si desea ver su reporte antes de imprimirlo escoja Preliminar y dentro de esta

pantalla escoger eI botón Imprimir.
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7.3.9. Esr,s»o DE RESULTADO

Determina el total de ingresos y egresos del período indicado y la utilidad o

perdida del mismo. Adem¿ís; el reporte puede contener sólo las cuentas que estén

hasta el NIVEL indicado.

El tipo de resultado del Período es indicado con las Siglas CR si es CRÉDITO.

En caso de ser DÉBITO apa¡eceá con Signo Negativo ().

Se imprime el resultado del Período y el Resultado Acumulado.

Consult¡r / imprimir Estado de Result¡do

I . Elija Balance General del Menú Reportes.

2. Indique a que mes y nivel desea su balance.

3. Elegirá el destino de su reporte por Pantalla, Impresora o Archivo Excel.

Hani clic sobre el botón Ejecutar Informe y obtendrá su reporte con las

condiciones solicitadas.

4. Para salir de este reporte, haga clic sobre el botón Salir.

Figura 7.65 Reporte Estado de Resultado
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Figura 7.ó6 Vista preliminar del Estado de Resultado

2s. Puede ver su reporte antes de imprimirlo escoja Preliminar y denüo de esta

pantalla escoger el botón Imprimir.

Si desea Balance de operaciones de un proyecto y el plan de cuentas esta

estructurado de tal manera que l¿rs cuent¿s de ingresos y egresos del proyecto

estén claramente definidas, modifique temporalmente los panlrnetros de ingresos

(l) y egresos (l) con las cuentas de mayor con que empiece el proyecto y emita

este reporte, luego no olvide restaurar los parámetros iniciales.
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7.3.10. Sttoos Me¡vsuALEs poR cuENrA

Consulta los saldos mensuales de las cuentas.

Consultar / imprimir Saldo por Cuenta

l. Elija Saldos por Cuenta del Menú Reportes.

2. Indique a que cuenta des€a consultar / imprimir.

3. Hará clic sobre el botón Informe y el sistema le preguntara el destino de su

reporte(Pantalla o Impresora). Obtendrá su rcporte con las condiciones

solicitadas.

4. Para salir de este reporte, haga clic sobre el botón Salir.

Figura 7.67 Reporte Saldos Mensuales por Cuenta

?¡:r',; { §
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Figura 7.68 Vista preliminar del Saldo de la cuenta por mes

)9.Puede ver su reporte antes de imprimirlo escoja Preliminar y dentro de esta

pantalla escoger el botón Imprimir.

PROTCOM Capítulo 7 Página 15 ESPOL

¡ U¡¡tcnhlamor Srocaros Baportcr Iarmlñü

Crü¡ü (dui:drvnlhr\crñI.dlRÉsd E0F¿1 t B@dLJrH..d

- (ntr'.l.flr - Pagc I - saJt.m¡ Cont.bl. p¡r. ]{cgo.¡o' LO - Com.r..-



Anexo

Reconocimiento de las partes

del hardware

gs,Ho¿
En este anexo se expl j.can Ias

rdwa re

'4'

paltes principales del

';ú
.{

'1',t

,':;;!.1
y't

1

:'§e¿g¿á 
sup!iii'*

lr ,l l'!l.r'11¡('A llhl | ¡ t' '. ''l¡

l,t:N 
^(



Manual de Usua¡io SICONE

RTCONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
IIARDITART

A.I. CoNocIENDo IA CoMPUTADoRA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza

op€raciones aritméticas - lógicas, de acuerdo con instrucciones intemas, que se

ejecutan sin intervención humana.

El ha¡dwa¡e o equipo de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que

conforman una computadora. El hardwa¡e de la computadora debe rcaliza¡ cuatro

la¡eas vitales (Fig. A.l).

T¡bl¡ A.l Componentes de una computadora

Impresora

Mon¡tor (sal¡da)
'.v

CPU Un¡dad de Disco

Teclado
r-> ' Mouse

Figurr A.l. Componentes de una computadora

a Unidad dc Enrada Se ingresa los datos e instrucciones en la

computadora, utiliza¡rdo por ejemplo el teclado.

a Unidad de Proceso La computadora procesa

instrucciones o datos.

manipula esaso

Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegrindola en un monitor

o imprimiéndola.

o Unidqd de

auxilia¡

memona La computadora coloca la información en un

almacenador elect¡ónico del que puede recupeftirse

m.ís tarde.
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'\



Manual de Usuario

4.2. UNIDA,DES DE ENTRADA

4.2.1. ELTECIADo

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el

más común es el teclado. Ct¡ando se ingresa información en la computadora, ésta

aparece en la pantalla.

Un teclado típico consla de tres partes: teclas de ñrnción (en su parte izquierda a

lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el

subteclado numérico (en el iírea derecha).

Figura A.2. 'feclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es simila¡ a una máquina de

escribir electrónica en el srral podemos identifica¡ los siguientes componentes:

o Teclas de Funcién

Usualmente rotuladas como Fl, F2...F12, son un conjunlo de teclas que s€ reservÍur

por r¡n programa para ñrnciones especiales, como guardar y abrir dmumento*-.

Dichas teclas tienen funciones distintas en cada progr¿¡ma.
. i .,,A.
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Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos y de puntuación.

o L¡s techs de modo c¡lcul¡dor¡

Estas estián ls6¿liz^dqs en el exl¡emo derecho del teclado, las cuales son activadas

por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar nipidamente números y

simbolos aritméticos para efectr¡a¡ cálculos matemáticos y mover el cursor.

Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios movers€ a través de la pantall4 entre las cuales tenemos

T¡bl¡ A.2 Teclas dc Movimiento

Teclas de Uso Especialesa

Estas teclas indican ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

tr
tr
E
E FLECIIA DERECIIA

Fin

ltoM¡:

END

Re Permite avanzar páginas anteriores a la actual

Permite avanza¡ páginas posteriores a la actual

FLEC}IA ARRIBA Movimiento cursor arriba

IJLIjCtIA ABAJO Movimiento cursor abajo

FLECIIA IZQUIERDA Movimiento cursor izquierda

Movimiento curso¡ derecho

INIC¡O ] Mueve el cursor al inicio de la línea

Mueve el cursor al final de la líneaf'l N

PACE

UP

PACE

DOWN

RE

PAG

PAG

PROTCO]IÍ Anexo A Página 3 ES POL
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Inser ¡NSERT INSERT
Cuando esta activada, puede ins€rtar caracteres de

un texto.

Supr D[t.ElE SUPR

Borra el carácter que esta en la posición actual del

cursor.

Num
I

NUM

LOCK

BLOQ

NUM

Con esta tecla, s€ convierte el teclado numérico a

un teclado de edición.

<_ I BACKSPACE RETR(X tsS()
Realiza el retroceso de un canicter, borr¿ndo el

carácter que esté en la posición del retrocesor I
PRINT

SCREEN

IMPR

PANT
Captura la pantalla que se encuentre activa.

8¡oq I
SCROLL L

LCTK

BLOQ

DESPL
Retroceder Página

T^A TABULADOR
Desplaz" el cu¡sor a la siguiente posición del

tabulador.

Conbo
CTRI- CONTROT-

Es utilizada para ingresar ciertos códigos y

ca¡acteres que no están en el teclado normal.

AfT AIT Se emplea en combinación con otras teclas.

I-r SI IIFT SHIFT

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona

una letr4 esta aparece en mayúscula.

--J EN'TF]R INTIJR
Es la tecla principal que indica a la computadora

que se ha ingresado información.

ESC IlSC
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o

cancelar alguna operación que se esté realizando.

T¡bl¡ A.3 Teclas Especiales

PROTCOM Anexo A Página 4 ESPOL
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4.2.2. UsooatMouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar

cieta información al mismo. La información que se ingresa es

basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows

permiten ejecutar muchas ta¡eÍ§, tanto simples como complejas, apuntando con

el ratón y oprimiendo sobre los menús, cuadros de diriüogo y oüos objetos

gráficos.

Una vez que el usuario esté mbajando en el Sistema Contable para Negocios -

SICONE, podrá ver en la pantalla una flecha que es dirigida por los

movimientos del ratón en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del

puntero del ratón. En la siguiente tabla se explican los términos básicos

asociados con el uso del Mouse.

Tabl¡ A.l oncs ousc

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la
.'r:!ss

tarea en curso.

. ,:. i. 1..5

.¡ EÑ /L§

puntero soo ue une emento

t
T rápidamente el botón del Mouse

tepreslone yto aveun

el botón del Mouse dos veces

presrone y sueune emento, a contlnuacr

Mouse mientras lo despl",¡ a otra posición, suelte el botón

preslone y mantenga preseune e

PROTCOM An¿xo A Página 5 ESPOL
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Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una

ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Selección de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora está ocupada.

Selección no disponible

Ajuste Vertical

Aj uste Horizontal

Ajuste diagonal I

Aj uste diagonal 2

Mover un objeto

T¡bla A.5 Punteros del Mouse

PROTCO.II AnexoA Págino 6 ESPOL

N

I
Nz

NB

lx
§

J

H

a-l+



A.3. UNIDAD DE PR0CESo

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes

miís importantes podemos menciona¡: el microprocesador que varía de acuerdo al

modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM

(Random Access Memory), y la Unidad aritmética/lógica que realiza las

operaciones lógicas y matemáticas.

F¡gur¡ A3. Procesador Figurr A.4. Memoria RAM

A3, I. ANIDAD DE MEMORU AI]XILUR

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está conformada por las

unidades de disco flexible, unidad de disco du¡o, cintas magnéticas, discos

ópticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de

información.

Tabla A.ó Unidades de Almacenamiento

! t.

fI¡.
arittt
rrI

il'
rl ilir :
'1'Lli¡

tF=É]
F-

¡ ,[¡
¿I

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy fácil de

transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una

protección contra escritura cuando el orificio en la esquina

inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gÍlri cantidad de información. La

grabación y recuperación de la información es mucho más nipida

que los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos ópticamente,

con la misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son

utilizados en proyectos multimedia.
F
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A,4. UNIDAD DE SALIDA

[-a unidad de salida del Sistema tiene la función de mostrar los resultados de los

cálculos y procesos de datos. [,os tipos de unidades de salida más comunes son:

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos

de monitores para computadoras. El mon¡tor monocromático

y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores

genera unu copia en pupel.

Tabla A.7 Unidades de Salida.

-f"

PFÑA\
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En este anexo se detallan 1os términos técnicos utiLizados
en-. eI manual.
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GloseRro DE TÉRMrNos TÉcrrcos

A

Actividatl tle entrada / salid¡

Opciones de lectura o escritura que ejecuta la computadora. La computadora

efectuará una "lectura" cuando se escriba información con el teclado, o se

seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratón). Por otro lado,

cuando se abra un urchivo, la computador¿r

Alnracenamiento

Dispositrvo o medio capaz de aceptar datos, conservarlos y proporcionarlos

cuando se soliciten posteriormente. Sinónimo de mcmoria, Ej: el disco duro, los

disquetcs (discos flexibles), la memoria RAM.

Alnraccnanricnto Ilagni.tico

Término que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento

secundario (disco duro y discos flexibles) especiales para guardar la intbrmación

por medro de impulsos magnéticos (0 = no magnetizados, I = magnetizado) a fin

de poderlos transferir a la memoria principal o mantenerlo como opciones de

respaldo (almacenamiento permanente).

Ar¡licaci(rn

Programas desarrollados para un lin espccífico. Los programadores generan y

ejecutan las aplicaciones dentro del entomo de desarrollo, mientras!!ue los

usuarios ejecutan las aplicaciones como archivos ejecutables, fuera dd entomo

de dcsarrollo
iL:;
B:1
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Archivo Comorimido

Es un archivo que almacena información de cualquier tipo pero en forma

compacta. Disminuye el tamaño del a¡chivo en gran proporción. t¡s archivos

comprimidos tienen la extensión .ZIP.

.\rchivo de Ilase de I)atr¡s

Unidad que almacena un conjunto de registros cuyos campos o atributos están

relacionados entre sí.

.\ rch ivr¡ Eiccutable

Aplicación (programa) de Windows o DOS que se ejecutan directamente, fuera

de un entomo de desarrollo. Los archivos ejecutables tiene la extensión .EXE.

Archivo Pendienle

En este tipo de archivo se encuentran los registros que aún no han sido

mayorizados.

Archivo Histórico

En este tipo de archivo se encuentran los registros que aún ya han sido

mayorizados.

B

Ilasr dc Datos

Conjunto organizado de información almacenados en archivos que son

necesarios denlro de un sistema de información automatizado para un adecuado

tratamienlo o procesamiento y recuperación de los datos.

Rarra de DesDlaza[riento

Barra que aparece en los bordes derecho y/o infenor de una vent¿tra o cuadro de

lista cuyo contenido no es completamente visible. foOas ia¡ barras de

¡. afyA.

PROTCO.IÍ Ane.to B Páeina 2 ESPOL
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desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de

desplazamiento que permite recorrer el contenido de la ventana o cuadro de lista

lla rra de Menús

Barra horizontal que contienen los nombres de todos los menús de la aplicación.

Aparece debajo de la bana de titulo.

Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como

Combinaciones de los dígitos 0 y I

Dígito Binario (l o 0); representa la unidad de información más pequeña que

Puede contener una computadora.

Pequeño botón que contienen una flecha hacia arriba, situado a la derecha de la

Barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón

"Maxrmiz-ar" para ampliur una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza cl

teclado. Puede usar el comando Maximizar del menú Control.

Ilotrin " Nl ininr iz¡ r"

Pequeño Botón, se que contiene una flecha hacia abajo, situado a llderecha de

la b¿rra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (ratón), puede ha& clic en el

botón "minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta jiiilizan<io el
r

teclado, puede emplear el comando Minimizar del menú de control.i.

f!,.:

I,EI ¡
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Pequeño botón, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia abajo, situado a

la derecha de la barr¡ de tirulo. EI botón "Restaurar" solo aparecerá cuando sé

Haya ampliado una ventana a su ¡amaño máximo. Si esta utilizando el Mouse

(ratón), puede hacer clic en el botón "restaurar " para que la ventana recupere su

tamaño anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando restourar

del menú control.

Ilotón de (-onrando

Botón en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la acción seleccionada. Dos

Botones habituales son "AceptaC'y "Cancelar". Cuando se elige un botón de

comando en él aparece puntos suspensivos (por ejemplo, "Examinar...") Aparece

otro cuadro de dialogo.

Botón dc I'rcd etc rm in ¿¡ d o

En algunos cuadros de dialoga, es el botón de comando que Windows NT

Preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde mas

oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla

ENTRAR. Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón

"Cancelar" u otro botón de comando.

llr tc

Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un bye tiene 8

bits

PROTCOTT Ane-ro B Página 4 ESPOL
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C

('adena

Estructura de datos tbrmada por una secuencia de caracleres que suele

representar texto legible para una persona.

Campo

Término utilizado en bases de datos relacionales para denotar un atributo o

caracteística de las entidades (personas, empresas, bienes, etc.) que lo identifica.

('a r¡¡clrres

También conocidos como bytes. La unidad básica que forma la palabra en un

medio de información. Ej: letras (A-Z), símbolos(#, *, /, -), dígitos (0-9) y signos

(';.: "¡-

CD Rom

Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en

Gigabytes.

Cerrar

Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicación. Para

cerrar una ventana, debe selecciona¡ el comando cerrar del menú de Control.

Cuando cierre una ventana de aplicación, abandonara dicha aplicación.

(liclo de vida dc un Sisle ma

Etapas que intervienen al desanoll¿r¡ un sistema técnicamente son 4: anúlisis,

diseño, desanollo e implementación.

Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del Mouse (ratón)

(ll ic
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Coma ndo

Palabra o frase que sucede aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar una

acción determinada. [,os comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en

el símbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando

en el cuadro de dialogo Ejecutar del administrador de archivos o del

Administrador de programas.

Comn¡rtir Archivos

Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir totalmente o

en pane su sis(ema o sistemas de archivos locales con computadoras remotas.

(lonlnartir I n¡ presión

Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para compurtir una

rmpresora conectada localmente y u¡ilizarla en la red.

('onl p¡ rtir

Poner los recursos, directonos, impresoras y paginas del portafolio a disposición

del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Medida de seguridad utilizada para restnngir los inicios de sesión a las cuentas

de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una

contraseña es una cadena de caracteres e.xclusiva que debe introducirse antes de

que se autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sistema. En Windows

NT, las contraseñas de las cuentas de usuario pucden tener hasta l.l üar ctercs, y

en ellas se distingue entre mayúsculas y minúsculas. Vea también plan de

Cuentas.

PRoTCO,IÍ An¿-ro B Página 6 ESPOL
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Cuadro de Texto

Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la información necesaria para

Ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el cuadro de

texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú de Control

Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono abre el menú control

de una venlana.

Cursor de Selección

Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra, dentro de una

Ventana, menú o cuadro de dialogo. El cursor de selección puede aparecer como

una barra resaltada o como un rcctángulo de puntos alrededor de un texto.

Díeitos

Cualquier número entre e¡ cero y el nueve (0-9).

l) isco Duro

Plato rígido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se

almacenan datos y programas. Unidad de almacenamiento masivo de

información que se encuentra dentro del equipo y no puede ser removido.

diso uetes

Medio magnético externo de almacenamiento de bajo costo empleado

pnncipalmente para propósito de almacenamiento.

D

.u Lx.r
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Disoositivos Periféricos

Dispositrvos de entrada / salida y unidades de almacenamiento auxiliar de un

sistema de cómputo.

E
I,lditar

Manipular la intbrmación para realizar ingresos, cambios o modificaciones.

En Línea

Término que describe a personas, equipo o dispositivos que están en

comunicación directa con la computadora.

Formularios

[¡s formularios tienen como función básica permitir la presentación y proceso

de los datos almacenados en las tablas a través de diseños para pantallas de

menú y pantalla o formularios de diálogos.

Guardar

Relacionado con la opción de almacenar (grabar) Ia información que se está

introduciendo al sistema en su correspondiente archivo de base de datos.

I I ¿t rdrr lre

Equipo físico como por ejemplo los dispositivos electrónicos magnéticos y

mecánicos.

F

G

H
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I
I cono

Gráfica pcqueña ut¡lizóda en el ambiente de Windows para identificar un

programa, aplicación, opción, dispositi vo, etc.

Informaci<in

Conjunto de datos procesados, ordenados, clasitlcados y almacenados.

Informe

Los informes son medios para la presentación preliminar por pantalla y emisión

final por la impresora de los datos almacenados, previamente agrupados y

ordenados por algún criterio o consulta.

Khvte

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes

Lensuaie

Conjunto de reglas y convenciones que se utilizan para comunicar información.

K

L

M
Mesabvtes

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 b¡tes.

PROTCOII ..lttc-ro B Págirut 9 ESPOL
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Nlcmoria llAlll
Memoria de acceso aleatorio, sección de almacenamiento primario de una

computadora personal. Memoria intema de la computadora usada para mantener

los programas y datos tanto de entrada como de salida.

\ I ritlrl¡r

Dispositivo codificador / decodificador de señales transmitidas y recibidas por

líneas telefónicas que permite la comunicación remota entre dos o más

computadoras.

Procestdrl r

Parte principal de la computadora (corazón de la computadora) que traduce todas

las instrucciones y ejecuta los respectivos cálculos y funciones.

R
Itcd

Interconexión de sistemas de computo o disposrtivos periféricos en localidades

locales o en localidades remotas que intercambian !os datos, aprovechando las

ventajas de una conexión direc(a o vía módem. Mejora económicamente el uso

de los recursos.

Resis(ro

Crupo de campos relacionados que se usan para almacenar datos acerca de un

tema (registro maestro) o actividad (registro de transacción). Una coleqgión de

registro constituye un archivo. [-os registros maestros contienen' datos

peÍnanentes, tales como número de cuenta, y datos variables, tales como el

P
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saldo adeudado. L,os registros de transacciones contienen sólo datos

permanen(es, tales como cantidad y código de producto.

Sen'idor

Computadora que tiene el control principul en una red de procesadores y

lermi nales distri buidos.

Siste ma Operatil o

Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de

una computadora.

Software

Conjunto de programas, documentos, procedimientos y rutinas asociados con la

operación de un sistema de cómputo.

Terminsles

Unidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan

operaciones de entrada y salida en un sistema de computadoras.

Unidad Ccntral de Procesamiento (CPU)

Componente básico de un sistema de cómputo que contiene los circuitos que

interpretan y ejecutan las instrucciones. Es el cerebro de la computadora a veces

S

T

U
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llamado microprocesador o procesador. El CPU conlrola el resto de la

computadora y realiza todos los cálculos.

[:l,s

Equipo eléctrico que se usa para controlar las variaciones de voltaje de la

cor¡iente eléctrica antes de que esta entre al computador. Además provee la

energía suficiente, en un cone de flujo normal, para continuar operando la

compuladora por un tiempo determinado.

w
Windows NT

Sistema Operativo avanzado de 32 bits, utilizado para redes de computadoras.

PROTCOlt I Ane.to B Púgina l2 ESPOL
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Anexo

Muestra ejemplos reales del

Sistema SICONE

s ¿
En este anexo se muestran reportes reales que genera el

Sistema Contable para Negocios SICONE.
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1316 25

PTAN DE CUENfAS

c0DrGo NOMBRE DE I,A CUENTA

t.

t.0r.

1.0'1.01.

r.01.0r.01

1.01.0r.02

1.01.02.

r.0r.02.01.

1.0r.m.01.m1

r.0r.02.01.002

1,0r.02.01.003

't.01.02.02.

r.0t.01.

r.01.03.01.

r.01.03.0e.

1.0t.0¿.

r.01.M.01

L01.04.03

1.01.05,

1.01.05.02

r.0r.05.03.

1.01.05.03.mr

1.01.6.m.m2

1.01.05.03.003

1.01.05.04

'1.01.05.(E.

1.0r.05.05.001

1.0r.o5 05.003

1.0r.05.05.001

1.01.05.05.m5

r.0r.05.05.m7

1.0't.05.0t.

r.01.05.06.0c2

r.01.05.06.m3

1.01.05.06.004

1.01.05.0r.

1.01.05.07.001

1.0r.05.07.002

't.0r.(x'.0.

AC',fWO

ACNVO CORRIEflTE

CAJA C'ENERAL

CAJA CONIADO

ctuA cHrcA

BAnCO§

BATCOS OI{EOAI{ACIOXAL

FiLANBANCO CfA, CTE I 507S3

PACIFICO CTA,CTE, 4TIG2

CONTINENfAL CTA,CTE, # 167274

AA COS f,OI{fOA ENRAIIJERA

It{vERStO}tES

I VEN§ONES OI{EOA ¡¡ACIOIIAL

INVERAOXES ¡IOi¡EDA Ofi RAI¡JERA

CUEIITAS POR COBRAR

CUENTAS POR COB&{R CLIENTES

PROVISION DE CTAS, INCOBRAELES

OIRAS CUEIIÍAS POR COBRAR

ANTICIPO EMPLEAOOS Y IP,ABAJADORES

CUEI{TAS POR COBRAR VARIOS

CHEQUES POST FECHADOS

CHEOUES PROTESTAOOS

OTRAS

DEPOSITOS EN C"ARANTIA

VALORES POR UQUIOAR

ANNCIPO OE IMPUESTO A LA RENÍA

IVA PAGAOO

REIENCIONES EN LA FUENIE

CREDITO FISCAL DEL IVA

CUENTAS POR JUSTIFICAR

A NüPO A PROVEEDORES

PROVEEDORES DE BIENES

PROVEEDORES OE SERVICIOS

PROVEEDORES OE SERVICIOS

CUE¡ÍAS POR COBRAR EüPIEADOS

SEGURO MEOICO

OPTICA LOZANO

PRESTAIOS ETPLEADOS Y IR^EA'ADOR€S
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N1

l8,J,¡zm
,3:,9.37

UBRO OIARO

IO NUMERO COOIGO CUENfA GLOSA D€BE HABER

M.CorDmóe¡te: Cm00006 lf.^68nb: A00Om06 Fsdra: I 7¡[6Am

1 01.@.01.00f FTTANBANCO CTA. CTE il 50798 PRIJ€8.{ 0€ 0rA8r0S

1.01o2.010@ PACIFTCO CTA CfE.180-2 PRUEB.{ 0€ 0nno3
1.fi.m.0r.003 CoNTINENTAL CÍA.CIE. I ¿6727{ PRUEE 0€ oURTOS

3.01 04.03 AJUSTE REsuLfADos Años PRUEBA 0E onRios

U.Co¡npoba¡E: CE00m1 tf.As¡.olo: Am0m3 Fecña: 17106á00

EG CEOOM' 5,02,01,03 M7 GASTOS OE REPRESENTACION PRI.EBA CII€QUE SIII O@

cH 0m0mr 1.0f.m.01.ml FLAN&qNcocfA. cTE t 507903 PRUEM CHEoI.'€ SrN CIF

M.Compfobanro C0000003

10r 0r 0l
1.01.01.01

M.A3ÉrrbrAD0m09

CAJA CONTADo

c !A coNfAoo

F€dla: 1 7O6¡¿m0

PRr.t€8Á

PRUEEA

M.Coriprob3n¡o CE000m2

EG Cf000m2 5.m 01.03.s5

cH m001 r.01.02.01.m2

lf.Ar¡onlorÁDommt F6dta17ffim

ANIIGI,JEOAO PRIJESA COX C)(P

PACIFICO CTA,CTE 18O2 Pf,UEBA CON CXP

M.Conprob¿nt€: CE000(!3

EG CEm3 r.01.6.07mI

cH 0d)0002 1 0r.m.0r ml

I'l.AB€nb AD000m5 F€d,a: 17m/2000

SEGUROMEOICO PRUEM PAFA TXUUR

FIUNEANCO CfA CIE I5O7M PRU€8A PARA AI{I,[-AR

tf.Co¡rlplobarb: Cmm2 M.Asiorlo: A00mO2 Feda 1706/2000

I 01.m.01.001 FII"ANBANCO CTA. CTE | 507S3 .¡'rd. pn-r
2.01 .0t .01 .m2 PACIFICO ÉOúr¡t Frd

¡f.Comprobanle: CEo(¡(n1 tf Alirnb:4000ffi Fed|ar t7,64000

EG CEMI 2,01,M01,M¡ FONDO D€ RESERVA ERGtárePrcsPTR

cH 0mffi)2 r.01 m.or 0f2 PAclFtco cTA.crE {¡o2 Encrr¡cp c8prn

tf.comprcbsñtc:cEomms tf.A¡€nro:ACr0000't2 Foóa19/06f2m

EG CTOMS 4,OI,OI,O'ffi DEVOL EN WAS COi¡FITES PRU€AA

cHm3 1.0102.0f m1 FILANBANCO CfA. CfE # 507903 PRI'EBA

Mcoí$oba¡le:CE{00m6 ñAsBñb:AOm13 Fedral9n6fm

EG CEmffi 2.0f.m.01.002 PAC|F|CO pRUE&c RETENCTO

CH MM' 1,OI O?,01,Ml FILAN8ANCOCTA, CTE I5O79O3 PRUEBA REItNCON

RF 000m001 2.01.07.01.001 REIENOON EN LA FUENTE 1ó/6 PRUE&A REIENclOtl

R 00m1 ¿01 07.02.m3 RmNcroN 70.Á sERvrctos pRriEEA RmNcloN

1,0m.m

-1 om.m

r,0m 00 ,1.mm

200 00

-2C0 m

s.m.m
50,m0.m

50.0m.m

200 m -200 00

-150.000 m

150 0m m 150 000 00

150 00

-450 a0

§0m 450 m

200 c4

201.c0 -2S 00

000

000

0m cm

0.m

0.m

0m

5,Cm m

0m

-5,m0 m

5.000.00

5.0m 58

.5,m0 00

-5.m.m
-5.00

-10.m

-tá.m

{.56
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5,0s.58 -5,030.58
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TRAi{SACCIO{ES PEt{t}lEtflES

TD NUMERO CooiGJ CIJENfA §LÜSA SABER

N'.Cornpiobanlsr A000ml I
FC Fcomml 1.01.6.02.0ú2

FC FCCUnT r 0t.ffi.92.ú2
FC FC¡0_.YI! 1.01 6.m 002

FC FC$ECO2 ! 01 0e.02.0(E

FC Ff.OIrYrz I 0r m 02 ú2
FC EC$(§Cz r .02.02.m.003
Ea tarYvYYv ! n! 

^Á 
as .tñ/

l¡' Compñba¡E: CEoml l

EG CEom' r 2.0r.03.01.00r

cH csc!005 1.01.91.01.en

¡P.Comprobafl bi CE00mt 2

EG CE000012 20f.03.0r.001

cH ffi7 1 01.02 01 ml

¡¡.-AsienroiA0000019 F€dta06/07/2m0

BOOEC{ CENTRqL UUPIEZA COTPÚIADOR P€RSONA]. 330. {5OOX2

BOoEGq CENTRAI- UUPIEZT\ COIPÍAIoA CorpAO PRd-n€{.¿soS

8oDEGi CE¡¡re¡L Uvpr¡¿a sc.rflxE8 HP MO0R0 6ñ
F ñE.:A aFñfDAl r¡OrÉ7A ECaOÍrE¡^ arr¡fD^ aÁ rlrE§

EOOEGA CENTFÁI LIVPIFZA ARftIRfTO DON] F CINNFR^ ROO^IIIF

MUEBTES Y ENSERES OEP, COSTO §[T¡ TFO SECREI^RIA iI]O€TO 2OTT

PROVEEDOEES DE SEP]/ICIOS C¡TPP¡ DE EOUIPOS DE COIPL'fACIOH

1,m.00

754 00

60(tm

{.+8.m

M.ComotEbanla: CE(tr0007

cF cE000007 2.01.03.0r.ml

cH m0m5 ! 01.m.01.mr

M-Ashnlo: 40000011 Fsdl3: 10072000

CIAS PAGAR PROVEEOORES IJDJDJDJ

FITANBANCO CTA CIE 
'507903 

ITIOJTIJOJ

}f Comprob¿r{s: Ct0m008

cF cE00m8 2.01.03.01 m1

c!.J¡00!0t0€ r.01m.01.!01

MAs¡cñc Ammls Fedra: ,0,O7f¿m0

TAS PAGAR PROVEEDORES IIJFOHHOHO

FIAN&qNCO ClA. CIE t 507903 HJFD]IH0Ho

tf.comprob3¡b:CE0m010 lf.As€ñlo:40000017 Fecha:06O72000

EG CEOO@1o 2.OI,MO1,MI CfAS PAGAR PROVEEDORES AqÁ

I'l.As¡nb:A000S18 Fedra:6,g/200

CÍAS PAI3AR PROVEEDORES

PACIFICO CTA,CTE,,I8¿\2

lrAsienb:AD000O20 F¡cia:!§O72000

CÍAS PAGAR PROVEEMRES

FItANEANCO CTA CTE f 507$3

8.898 00 7,1m.00

1 000 00

,r,0m m

1.0m.m

1.500 m

- 1,000.c0

1500m

3,000 00

.1,500 00

3,m0 00 3,000 00

7.r00 00

1mm

7.1m m

,lmm
.100 00

fOfALES =, 21.598.m .19.8m 00
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Courercinllpón
P4 1

lEt0Q/¿m

:oMgP..5EC!{¡. TD }fJl{. ASrE}ITCCLCSA FL4.SSR

C}JA. CONTA'O

t.01.02.01.00 FILANBANCO CTA. CTE * 507903
HES: 6

CD0000 17106/20 AD0000 seguntda prueba
00 02

CEOOOO 11/06/2CHOOOOOO ADOOOO PRUEBA CHEQUE SIN JORGE
00 01 03

CEOOOO 1?/06/zGHOOOOOO ADOOOO PRUEBA PARA ANULARJORGE

cDoooo '11/05/2-0 AD0000 PRTJEBA DE DIARiOS
o0 06

c10000 11/o6/20P555555 AD0000 JORGE
00 55 01

cr0000 17l06/2oPI444{3 AD0000 LUrS
00 08

CIOOCO ].? /06/ 2 OP 5 ADOOOO JJJJJJJJ
00 l l

cE0000 19/06/2cH000000 AD0000 PRUEBA COMERCTA.L
00 03 L2

CEOOOO 19/06/2qHOOOOOO ADOOOO PRUEBA RETENCION JORGE
00 04 13

1.01.01.0r
MES: 6

cD0000 1'7 / 06/ 20
00

cDooo1 L1/06/20
00

ADO OOO PRUEBA

09
ADOO OO PRUEBA

1.01.02.01-00
HES: 6

cDo0o0 17,/06,/20
00

SAIDO ANTERToR =>¡r*rr+¡rrr. rr¡

200.00 -200.00

sAl,DO ANTERIOR :>r.. rrri.r*rrrr

1 , 000. 00 1, 000. 00

-450.00 55C.00

0 . 00 550.00

50,000.00 50,550.00

1, 000 . c0 51,550.00

100. C0 51, 650.110

0.00 51, 65c . 00

-5,000.00 46, 650.0c

-s,000. c0 4t,650.00

52. 100. 00 - 10, 4 50.00

SA¡DO ANTERIOR =>ri*rr*if ++arr*

-200.00 -200.30

50,000,00 49,800.00

0.00 {9. 800 . 00

400. oo 50,200. 00

50,?ó¡tr¡ ----?¡0.¡¡

SAIDO ANTERTOR =>*rrar.rr rr.1.r

50,000,00 50.000.00

- so, ooo. o¡ - otro

sAtDo ¡NTERTOR =>rr r * rr. rrri rra

0.00 0.00

0.00 0.00

sAtDo N]¡TERI OR E>+.*rr.rrr(rirr
cntngrl. f

1 .01.02.0r .00 PACI FICO
tlEs: 6

cBoooo L1 / 06 / 2cH000000 A.D0000
00 01 04

cD0000 i ?,/06/20 AD0000
00 06

c80000 t7l06/2cH000000 ADo000
00 02 06

cr0000 1'7l06./20P654411 AD0000
00 10

cTA.CTE. 480-2

PRUEBA CON CXP MICRCSOFT

PRIJEBA DE DIAR IOS

ERCi.ÍMGPMGRPMR POLLOS GUS

JORGE

CONTINENIAL CTA.CTE. { {06?2]-8

1,01.05.0?.00 SEGURO MED¡CO
MES ! 6

CEOOOO 17l06/2BGCEOOOO A.DOOOO PRUEBA PARA AMII.ARJORGE
00 03 05

ADOO OO PRUEBA DE DIARIOS
06

1.01 . C6. 02. OO BODEGA CENTRAL LIMPIEZA
JORGE RODRIGUEZ



Comercid l"eén
Pa{1

1&O&Am
1321X

BALANCE DE COMPROBACION JULIO.2OOO

COOIGO CUENTA NOMSRE CUENfA SALDO ANTERIOR HAEER SAI"OO ACÍUAL

I

r0t

r 01 Ir2

10r020r

10r 02 01 ml
1010201üI2
10r02010m

r0t6

r 01 06 02

r 01 06 02 002

2

20r

20r 01

201010r

2.0101 0r 002

20102

201 02 01

20r (n0r (»2

2 0107

201070r

20r 0701ml
20r070r002
20r 0701(I)3

20107 ú

20r 07 ú2.m3

3

30r

30101

3 01 01 03

1

t01

101 0r

1010r 04

{01010¡t0103

5

501

5 01 06

5 0r 06 01

JOR6E F@R'GUEZ

ACt tvo

ACTIVO CORRIENIE

EANCOS

gAxcos M0xE0^ NAc¡oNAt

FILANBANCO CTA CTE T 507903

PACTRCo CfA ClE {60.2

coMltNENfAL CfA CrE r 4167274

rrNEitfAROS

8OO€GA CENIRAI.

SOOEGA Ct¡{IRAL LIIPIEZA

PAS¡VO

PASTVO CoRRIEi¿¡E

SOBREGIROS EANCARIOS

SOEREGIROS BANCARIOS MN

PACTFTC0

O8I-IC,ACIONES BANCARIAS

OSTIGACIONES EANCARIAS T'N

PACTF|CO

II¡PUESIoS POR PAGAR

RIE¡¡CIONES EN LA FUEI{IE

REIENCIOT'I EN I-A FUEI{TE I%

RETE¡ICION EN LA FUEIfIE 2'ó

REfENCIO¡I EN TA FUEI'ÍIE 3*

RETENCION TO SERVICIOS

PArRlti6nro

CAPTIA].

R€SULTAOOS

AJUSÍE REsutfADos Años ANTERToRES

II¡GRESOS

INGRESOS OPEMCIONATS

vEt{fAs

VENTAS COrl'mS

Devol er vras coNFlIts

GASfOS

0€m0 0€ AotftlrsrR^c Y GERENCTAI-

I[PUESTOS Y COMIRIBUCIONES

I¡¡PUES1OS

000

000

0@

0m

000
000
000

0m

0m

0m

0s

0&

00

0ü

00

000

0m

000

0m

000

0m
0@
0m

0m

000

0m

000

000

000

0m

000

000

0m

000

0m

000

000

000

0m

0m

0m

0m

0m
000

0m

000

0m

000

000

0m

000

0m

0m

0m

0m

000

0m

0m

0m
000
0m

000

000

om

000

0@

0m

000

0m

000

000

0m

0&

0m

0m

0m
0.m
0m

0ú

0m

0m

0m

000

000

0m

0m

0m

0m

0m

0m

0m

0m
0m
0m

0m

0m

0m

06

000

000

000

000

000

0m

000

-, 0m

_ 000

0m

0m
ñü+ltx

l{0.850 00

,o.E50 00

11r.850 m

r11.E5000

{r.660 00

50.200 00

$.0@ 00

-1.0m 00

.1.0@00

-1.@ 00

a,000 00

4.m0 00

-1.0@m

.1,000 00

-1.000 00

5.030 58

5.010 58

5.030 58

-30 58

.30 m

-5m
-10 00

.15m

{58

458

150 000 m

150.000 00

150.000 00

140.m0 m

5mm

5,000 00

5.000 00

5.000 m

5.0m m

550 00

-100 00

-rmm

.1m m

ii oLl

qn"'
fi om

.:0 00

: o.m



V lGA

-r:..

zrn9,u008 rgdor

rmt090 t0 r

l090r0I

,00 90 §0 t0 t

[m 9090 r0t

aD90$ l0l

90§0r0I

100 §0 90 l0 r

§,00 90 §0 |0 r

,00 E0 s0 l0 r

[n090$r0r

rm §0 90 t01

9090r0t

m§0101

tmc0!010t

¿me0§010t

l@e090 r0 r

e0 §0 l0 I

¿090¡0r

!0r0I

E0 ,0 t0 r

t0t0l0l

,0r0I

a e0l0 t

t0 c0 r0 t

$r0r

¿0¿010 t

tm l0a t0 t

¿00 r0 ¿0 r0 r

100r0al0r

r0 ¿0I0 |

¿0 l0 I

¿0l0l0l

r0l0l0 r

t0t0t

l0t

I

o0c

'..q
oori

000

000

m0

000

000

m0

m0

000

m0

m0

000

m0

000

m0

m0

m0

000

m0

000

000

000

m0

000

000

000

000

m0

m0

m0

m0

000

000

m0

000

000

m0

m0

m0

m0

m0

m0

m0

m0

000

m0

&0

000

000

m0

m0

ú0

EO

m0

000

m0

000

m0

000

m0

000

000

@0

m0

m0

000

m0

m0

000

m0

0cr0:I1 0un93s

soorrjldl] uYu8o3 r,od svrNlnS

sorcr^r3s l0 s3uo0l3^0ud

sorJr^lEls 30 sf¡tooll^oud

s3N3r8 30 S380033^O8d

slBoolüoud v o¿r3llj{Y

wf,llrrsnt úod svrxSnt

v^t ll0 lvcsH 01.10:t8c

lrEnl !.t N3 s3r¡orf,Nltt8

oovDv¿ v l

Y1il38 !n V OIS3fl¿¡l¡ 30 0¿t3r1,'¡Y

uvornon uod sluolY^

ruNWV9 N3 SoXSOdto

swro

soovts:¡108d s3f103Hc

s00vH93J Lsod s3no3H!

sorw^ u!1J80c 80d sv$3nc

s:IlJoovtv€wl l s00v¡t¿13 odr3rlNv

urt 80c uod svrñln3 sw.ro

sfl€w8oJt'¡r svlc l0 orsl^oud

s31N3nC UVt 803 80d SVtflfnC

uvtso9 uod sv.ulnc

V8:l¡Nvuü3 V03N0l1 S:¡riOlSU3^xl

'MO|3W Votlloft s3ñorsu3^Nr

S3t{O6ú:¡¡ñl

wr wDc¡ v03N0fi socNYE

&r¿¿90r r flc v]9 ]VrNSNrlNoc

¿1n, a Yr3 oJJlSYd

& 0§ r :ut v13 oJM¡N\nll

rY}¡or3vN vo3No¡t s09NY8

so3xY8

vclHS vrvS

00vlx0c lTYc

lw3Nlg vfYc

l1Nll8uo3 o^ll3v

0Al13V

m0

m0

m0

m0

m0

m0

000

m0

m0

m0

m0

000

000

m0

m0

000

000

000

000

m0

m0

000

000

m0

o0

000

m0

m0

m0

000

m0

m0

@0

m0

m0

m0

iqd

svnns

ugtl pltrarm)

u00l3ucv uoon3o
s00.rvs

c9r00c

000¿'0nnr soorvs 
^ 

svfins l0l3N!.lvE

6t ¿¿et
Nü8Ugt



Comerr:ial l.cóu
EALANCE GENERAL JUNIO.2OOO

P4 1

t@8¡w
1r23n2

c00rGo CUENTA PARCIAL TOTAL

1.

101

r.0r.02.

1.01.02.01.

1.0r.02.0r.001

1.01.02.0r.ú2

1.01.m.0f .m3

r.01.06

1.01.06.02.

1.0r 06.m.002

2.01.

2.01.0r.

2.01.01 01.

2.01.01.01.0ü2

2.01.02.

2.01.02.01.

2.01.m.01.002

2.01.07.

2.0r.0701

2.01.07.01.m1

2.01.07.01.002

2.01.07.01.@3

2.0107.02.

2.0107.02.m3

3.

3.01.

3.01.Or.

3 0r.04 03

ACTIVO

ACIIVO CORRIENTE

BANCOS

BANCOS MONEOA NACIONAL

F¡LANBANCO CTA. CfE # 5O7SO3

PACÍ F|CO CÍA.CTE. 180-2

CONTINENIAL CfA.CIE. I 467N A

INVENTARIOS

BODEGA CENTRAL

BOOEGA CENTRAL LIMPIEZA

PASIVO

PASIVO CORRIENIE

SOEREGIROS BANCARIOS

SOBREGIROS BANCARIOS M/N

PACIFICO

OBLIGACIONES BANCARIAS

OELIGACIONES &AÑCARIAS M/N

PAC¡FICO

¡MPUESTOS POR PAGAR

RETENCIONES EN tA FUENTE

RETENCION EN LA FUENTE 1%

REIENCION EN LA FUENTE 2%

RETENCIOÑ EN LA FUENTE 3%

REIENCION TO SERVICIOS

PAfRIMONIO

CAPITAL

RESULIADOS

AJUSIE RESULTADOS AÑOS ANf ERIORES

140.850.m

f40,850.m

r 1r,850 00

111,850.m

41,650 00

50.200.00

50.000.m

.1 000.00

.1 000 m

5,030 58

1,000.m

1,m0.00

-1.000.00

.1,000 00

-r,mo.m

"1.0m 00

5,030.58

5.030.58

.30.58

-30 m

.5.00

-10.00

-r 5.00

458

-r50,000.m

.150,000.00

-r 50.0m.00

.0 58

JORGE RODRIGUEZ

-150 000 m

dtbgrl fix



Comerclal lpür
P4 I

lWWt@
13?1U

8AI-AÑC€ G€NEru COIPARATWO JUNIO.2Oú

iIOI,BRE O€ LA CUENfA l,€S ACIUAI. }f,S ANTERIOR OIfERTIJCIA APLRTURA DFERENC IA

ACfrv0

ACTIVO COffRlEr{TE

SANCOS

BANCoS I/OX€DA llACrOt{At

Ért^NBA CoCIA CTE t 507903

P Crfrco cf^ cTE at0.2

corftN€ TAI- cT^ c¡E I ¡06t27¿

¡WENIARIOS

BOOEGA CEI¡IRAL

BOO€GA CEiÍIRAL Llrf IEZA

p^sNo

PASTVO COSR|Et{TE

3088€GTROS B ñC RTOS

soSREGrRoS eA CARToS [¡r¿

PACTFIC0

o8¿rGACtOt¡€S BANC¡nns

o8¡-IGAC|ONES BANCART S l4¡l¡

PACTFTC0

IIPUESTOS POR PAGAR

REfENCIO}ES EN TA FIJ€IÍIE

RETEMIo EII LA FUE}{IE I*
REIENCION EN LA FUEI{IE 21

RE1ENCOÑ EN I.A FUEI{TE 3%

Rm coN ?0* s€Rvrcos

PATRTHCNTO

c PnAt

.BEfli,TADq§,,
ÁJr$E ÉEs.tf^oos Añ06 

^ÍIERroREs

110 850 00

ra0.E50 00

1¿1 &0 m
11r,850m

1t.6¡000

50.200 m

50,000 00

1,000 00

-1,000 o0

-r.m0 00

1.000 m
{.0mm

-1,00 m
,t,m@
-1.000 00

5.030 58

5,030 sE

5.m0 58

.30 5E

.30 m
,5@

.10m

-1500

{58
{¡8

-r1.0ú00
.r50,0(I)m

.150,00 m
-150.0m m

1408$m
1().850 00

1ar,&50 00

111,E§0 00

1f,650m

50.26@

50.000 m
-f,00 00

.1.000 m
,r,000 0
aq)000

4,000 m
-1,0d m
-f .@0 m
-1.O0 00

5,030 58

5.60 58

5.030 58

-30 58

-30 00

-5m

-r0 m
-r5 00

{5E
{5¡

-1$,m000

-150,000 m
.r50,000 00

.150,00000

r10.850 00

io,a50@

t¡1,650 00

f41,850 00

41.650 m
50.200 00

f0.000 m
.r.000 00

- 1,000 00

- f,000 00

4,000 m
..000 00

,1,000 00

- r.000 00

.t,0@ m

5.030 56

5,030 5E

5¡O5E
,30 58

¡0m
.5m

.10 00

-15m

{58
45¡

-150,000 00

-150.000 m
-,50.000 m
.t50.000m

000

000

000

000

0m
000

000

000

0m
0m
0m
000

0m
0m
0@

000

000

000

000

0m
000

000

0m
000

0m
000

000

0m
0m

0@

000

0m
000

0m
0m
0m
0m
0m
000

000

0@

000

0@

000

0m
0q)

om
0@

000

0@

0m
000

0m
000

0m
0m
06
000

|1,
7-t

.NRGE RODRIGUEI (,tbgc kt



Conmeftü l.eón
ESIADO 0E PERoIDAS Y GAMNCIAS: JUNIO-2m0

Pá9. I

1gwr2ffi
,3:2513

COOIGO CUENTA MENSUAL TOIAL

1.

4.01.

4.01.0r.

4.0t.0'1.04.

4.0r.0r.04.@3

5.

5.01.

5.01.06.

5.01.06.0r.

5.01.06.0r.m1

5.@.

5.02.0r

5.ü2.01.03.

5.02.01.Gi.m5

5.020r.03.m7

1.

7,01.

7.0r.01.

7.0r.0r.01.

7.0r.0r.01.002

5.m0.@

5,0m.@

5,0ü.@

5.000.00

5,0m.00

560.00

-r00.00

.tú.m

.1ú.00

-1m.m

650.m

650.00

650.m

200.00

450.m

4{n.m

-100.m

-100.m

-1m.00

4&.m

5,000.m

150.00

5000.m

5.m0.00

5,000.m

5,0@,m

5,0@.m

560.m

-rm.00

-1m.m

-1@m

.r0.00

6S.00

650.m

660.00

200.m

150.00

{00.@

-m0.m

-100.00

-100.@

.{00.m

5.0m.m

r50.m

[,¡GRESO.g

¡NGRESOS OPERACIOITALES

!/ENTAS

VENTAS CONFIIES

OEVOL EN WAS CONFIfES

GASTOS

DEPTO. OE AOM¡MSTRAC. Y GERENCIAL

IMPUE§TOS Y CONTRIBIJCIONES

IMPUESTOS

IMPUESfOS FISCALES

OPTO. CREOITO COBRANZASCAJA.FACTUR

C*SfOS DE PERSONAT

OfROS BENEFICIOS

ANTIGUEOAO

GASTOS DE REPRESENTACION

OTROS EGRESOS

GASTOS NO OPERACIONALES

FINANCIEROS

BANCARIOS

clMrsroNEs

TOTAL OE INGRESOS:

fOfAL OE EGRESOS:

RESULTADO DEL EJERCICIO:

El*(r.sdo

5,150.00 5.150 00

JORGE RODRIGUE¿



Conrercid Ipón lwtm
,1?5r{3

SALDOS MEi¡SUALES

Cu€nta. 1.01.01.01 CAJA CONÍADO

DEErfOS CREDITOS SALDOS

APERTURA

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCIUSRE

NOVIEMBRE

OICIEMBRE

0.00

0.m

0.00

0.m

0.m

0.00

A0.m

0.m

0.m

0.00

0.m

0.00

0.m

0.@

0.00

0.00

0.m

0.00

0.m

-2m.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.m

0.00

0.m

0.@

0.00

0.00

0.00

0.m

0.m

0.m

0.00

0.00

JORGE PONIGUEZ crtrsal.frx


