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lllanuul de Usuuio Sislema de Invenlario y Facturación

1. GENERAL¡DADES

1.1. TNTRODUCCTÓN

Este manual contiene información respecto a como operar el sistema, además nos da
indicaciones de cómo funciona. Ayuda a identificar los Usuarios que pueden utilizar el
sistema y que conocimientos mínimos debe tener para lograr una compresión exitosa de
cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha imponancia leer este manual antes y/o durante la utilización del Sistema,
ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del sistema
acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

r Como operar el Sistema de Inventario y Facturación.
r Conocer el alcance de todo el módulo por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

Este manual está orientado a los Usuarios Finales involucrados en
Operación del sistema.

la Etapa de

El Administredor, es responsable de autorizar el registro de los usuarios en el sisrema
y de Ia información que intervenga intemamente o extemamente en el proceso de
control de Ia mercadería y de la facturación de "Exclusividades Lucho".

Personal cn general, son responsables de llevar un control de la veracidad de la
inlormaclón que se ingrese en el sistema.

I.4. LO QUE DEBE CONOCER

[¡s conocimientos mínimos que deben tener las personas que operarán el sistema y
deberán utilizar este manual son:

l. Conocimientos básicos sobre los procedimientos y las políticas del almacén.

2. Conocimientos básicos de Informática basada en Ambiente Windows.

r.3. A QUIÉN VA DIR¡GIDO ESTE MANUAL

PROTCOIT Cttpítulol-Ptiginal ESPOL



,\Itnuul de Iisuu¡irt Sistelrra de Invenlario y Facluroción

1.5. ORGANIZACIÓN DEL MANUAL

Este tomo está organizado en dos pafes principales:

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el sistema. Además incluye información que
lo ayudará en el diario uso de su computadora.

1

J

f
//

Generalidades

Capítulo 1

CapÍtulo 2
Capítulo 3

Generalidades.
Requerimientos Operacionales e lnstalación
Arranque del Sistema

Operación

Capítulo 4
Capítulo 5
Capítulo 6
Capítulo 7
Capítulo 8

Menú
Menú
Menú
Menú
Menú

Facturación
lnventar¡o
Clientes
Usuarios
Administración

Capítulo 9 Opciones Adicionales

PROTCOiIÍ Capítuhtl-Ptigina2 ESPOL
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Manuul de Usuario Sistema de Invenlario ! Factu¡ación

1.7. CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

Antes de comenzar a utilizar el sistema, es imporlante que entienda las convenciones
tipográfica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto,

Formato Tipo de lnformación

Viñeta numérica 1 Numeración de procedimienlos paso a paso.

Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Menor que - Mayor que < >
Nombres de opciones que puede elegir el
Usuario, ya sea haciendo uso del mouse o
teclado.

Caracter mayúscula +
Caracteres minúscula Nombros de teclas se inician con mayúsculas.

Carácter subrayado _

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
ALT + letra subrayada o dando clic en la opción
del Menú o en el botón.

G ráf ico del botón Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

PROTCOlII Capituktl-Púgina3

I

ES POL



Mununl ie Usuarit¡ Sisfema de Inventa o y Fücturación

1.7.2 Convenciones del Mouse

Término S ig n ificado

"Señala/' Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

"Hacer clic" Presionar el botón principal del mouse
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

"Arrastra/' Señalar el elemento, luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y se lo
ubica en el lugar deseado.

ff,-B
¡E,i ' I

58... :ca
cA*?ijt
fÉflá3/
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Muttutl c Usuario Sistenn d( I venturio ]' Facturucitin

1.7.3 Convenciones del Teclado

Tec la Significado

Teclas de método abreviado Teclas que se ut¡lizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F l 0 para
mostrar una lista de elementos.

Tecla
Ervren (Enrnen-Reronno)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en
el manual dice "Presione Er.¡reR".

Teclas direccionales
e,),f,ü

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, aniba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Tecla T¡e Tecla utilizada para moverse enlre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
Tae, se da el enfoque al primer conlrol ubicado
a la derecha, con SHIFT+TAB, se da el foco al
primer control de la izquierda.

Otras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Ejemplo:

) SHrrr+Tecu es utilizado para que se active
la función que está graficada en la parte
superior de TECLA, siempre que ésta cumpla
mÍnimo dos funciones.

); Alr Gn+TecLA, es utilizado para que se
active la tercera f unción de TECLA.

I
I

J
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Llanual de Usua¡io Sislema de Invenlario ! Fttclutoción

1.8. GONVENCIONES DE MENSAJES DE ¡NFORMACIÓN

Sugerencia:
ó\y Muestra ¡nformac¡ón que fac¡l¡ta la oparac¡ón dol S/stema

Nota:

r-q Cont¡ene in{ormac¡ón ¡mpoftante acerca del Sislema, /as cuales
deben ser r,v¡sadas por sl Usuaio.

I.9. SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Inventaño y Facturación,
revise el Manual de Usuano,

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnología en Computación (PROTCOM), Empresa
Des¿rrolladora del Sistema.

t
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ó:?j

o¿ CAPIT ULO 2.

REQUERIMIENTO
OPERACIONAL DEL

SISTEMA



Monuul d¿ llsuorio Sislemt ¿le Inventario v Í'aclu¡at:ión

2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

El Sistema de Inventario y Facturación (SINFAC), necesita como mínimo los sigutentes
requerimientos de equipos:

r Procesador Pentiumll 800Mhz
o Caché RAM extemo instalado / máximo 256K,256K
. RAM de sistema instalado / máximo 64MB,l28Mb
. Ranuras de buses de expansión 3 ISA,2 PCI,IPC[rlSA
. Puelos paralelos, seriales, para mouse 1,2,1
. Capacidad de los discos duros instalados: 2 GB
o Controlador de Disco Duro
. Compartimientos de unidad accesible (3,5")
o Monitor SVGA 14"

2.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Se necesita la instalación del siguiente programa:

¡ Microsoft Windows 95, en adelante
. SQL Server 7.0

PROTCOIIT Cupitulo 2- Página I ESPOL
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lunual le IJsuario Sisfemu de Invenlürio y Factu¡ación

2.3 COMIENZO DE LA INSTALACIÓN.

El Proceso de instalación del sistema es muy fácil y debe efectuarse desde una
unidad de CD-Rom. [,os pasos son:

l. Inse(e el disco de instalación en la unidad de CD-Rom.

2. En la barra de tareas de Windows, escoger el Botón de Inicio (Start), luego la
opción Ejecutar (Run).

á Abrir docuner{o do Oflica

! Nuem docurerto d¿ 0ffice

E Bost*"
§ Pocur:rros

El Corfiguráción

'! B*"t
Q awu

Figura 2.1 Menú inicio

3. Existen dos maneras para ejecutar el a¡chivo de instalación

)

'
)

)

S Ap¿gár d sisrcg¿...

Accpta

3. l. Digitamos directamente la ruta de acceso a la unidad de disco con el nombre
del a¡chivo de instalación:

Eiecula gEI

PROTCO!'T Capítulo2- Página 2 ES POL
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(
!fl Esoiba d mmúa de ln proExna. cupeta, doa.rmarto o

¡p rccuso de lrlanat y Windor,vs b abriá

Abrir: ffi f.

I

corcab I E¡anirar... I

Figura 2.2Pantalla ejecutar.
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Manu ¿l¿ Usuario Sistemu de Invenlario ¡: Facluración

3.2. Ir a Buscar o Examinar (Browse):

F¡g ura 2.3 Pantalla examinar.

4. [¡ damos Aceptar para comenzar con el proceso de la instalación del sistema-

E.

I
I

§;

$

i

setup

PROTCO]II Capítulo 2 - Prigina 3 ESPOL
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trlanual e Usuario Sistema de Invenla o ! Fücturución

2.4 PROCESO DE INSTALACION.

En el comienzo de la ejecución aparecerá un mensaje, que indicará que el
sistema se encuentra copiando los ¿r¡chivos necesarios para que la instalación pueda
comenzar, y que estos archivos son removidos del sistema si la instalación del sistema
es cancelado por alguna circunstancia.

Copiando archlvos, espere.
Procesando OLEAUT3z.OLL (8 dB 9)

Figura 2.4 lnicio de lnstalación,

El siguiente paso que efectúa es Ia verificación del espacio necesario disponible
para realizar la copia y registro de los programas.

Seguidamente le aparecerá un cuadro de bienvenida al programa de instalación
del sistema, donde puede dar Aceptar para continuar la instalación o cancelarla
inmediatamente.

# BÉovüidoÉ C ProqrdrE da ¡n5t.l{ión dr shfrc 1.0,

E programe da hstalatlh m gr¿do hrtóLr los ¡rhivo¡ dd í*cr¡¡ o
ttual¿ar los ¡¡chvos (ompartilof C aft&t an r¡o. Antcc dc cmtht]at, L
re(or¡erdüm' que c¡vre cualquicr rplkacjón qua so c*á c,ectlüdo.

Figura 2.5 B¡envenida a instalac¡ón.

AtÉ
{r-:,
(§

r.¡ t

§d¡r B¡BUOTECA

'AXFUSP€f{T,S

!nslal¿r

Ac¿ptar

fl lnrtalación de Sinfac 1.0 EI

PROTCOi'T Capítulo 2 - Ptigina 4 ESPOL



Munud d¿ Usul¡io Sislema de Invenlario ¡' Facturación

Si continuamos con la instalación, aparecerá otra pantalla en Ia que le pedirá que
se especifique la ruta dentro de la cual se procederá la copia de los programas.

Ir*b b ¡r5t.l¿dhj p.rc c!o, haga di< an d botón q-E ap¿.¿rc.brlo.

.irlw H¿ga d¡c eo esto botón püa hstd¿. d jofh/rüc dc Shfac 1.0 en d
úc(torb de ded¡D cspc.f¡(¡do,

Directorioi

C:\Ardivo¡ dc progr r6\5nful

5dn

g¿m§ü (Ir6dorb

A(ept¿r

Carrelv

Figura 2.6 Pantalla escojer ruta de ¡nstalación

Espedi¡.,c o 5a¡c(c¡onc un úcctorlo & d¿rt¡E,

&üa:

lcr\otrd

Urc(torios:

[J -MSsEnP, r
Q archivos dc progruna

D oenon*-
D f{tw¿cirñ
fl tccx'ros

Unilade,

:l

Figura 2.TPantatta cambiar de dir€ctorio

I.a ruta por omisión es en el Directorio (C:\Archivos de programasinfac\ ), y
tendrá opción de cambiar esta ruta predeterminada del programa d¿ in;talación pulsandá
click en el botón del cambia¡ directono (Cambiar Directorio).

fJ ln:talación de Sinl¿c 1.0 EI

xf! Cambiar directorio

PROTCOTI Capítulo 2- Página 5 ESPOL
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Munuul de Usuario Sislemu de Invenlurio y Facturución

Si el Directono a cambiar que se esp€cifica no existe, se le notificará y se Ie preguntará
si se lo desea crear.

El&edcb de destino:

q\0ho\

m axirla. ¿Dxca aeerb?

No

Figura 2.8 Mensajs crear directorio

Si no se desea cambiar de directorio y se escoje la ruta predeterminada, el instalador nos
dá la opción de crear un grupo de programa, el mismo que por default tiene el nombre
del sistema, pero este también puede ser cambiado.

El progam da irtCxih o9ro9rá bs abncr*os d On po moÉüddo
cn d ru¡dro ewo do prog'una. A.redo esobi un ¡unbrc da orupo
ru¿vo o sdücbnü mo dc h I*a G.rpo' axistü*c'.

Grupo de pograms;

Irf#
Or+or cxbtcr*er:

fvkrosolt O¿vcbpc¡ ltlctwork
frk¡osoit Pt¡sl 98
Pl¡closoll sQt Server 7,0
Microsofl Visual Basi( 5.0
I'l¡crosoft Visu.l 8a5t 6.0
lv$cro5of t VinEl FoxPro 6. 0
l4lcrosof t Wcb hJt*rh¡rE
Muíc¡4.trh
NelzPhúle

EontixJ¿r Cu¡cel¿r

.l

ln¡lalación de Sinfac 1.0 Et

5inlóc

fl Sinlac 1.0 - Elegir grupo de prosramat E¡

PROTCO]'T Capítukt 2-Pdgina 6 ESPOL
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llíunual dc Usuu¡io Sislema de Invenlario ! Füctutución

Inmediatamente continua con el proceso de copia y registro de los programas necesarios
para la ejecución del sistema.

F¡gura 2.10 Proceso de lnstatac¡ón.

Al final de la instalación presenra un mensaje de finalización satisfactoria de la
instalación.

Figura 2.11 Mensaja ¡nstalación corrocta.

ln¡lalacirin de Sinlac 1.0 E
I

PROTCOII Capítulo2- Página 7 ESPOL
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t.0

65%
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Manuul de Usuario Sislema de Inventario y Focturución

2.5 CANGELACIÓN DE LA INSTALACIÓN.

En cualquier momento de Ia instalación del sistema puede ser cancelada por
pane del usuario. Si se cancela la instalación, se le confirmará la intemrpción de la
instalación.

a

si se confirma la intem-rpción de la instalación, se Ie notificará que la instalación
ha sido intem:mpida antes de la finalización completa del sistema, y que Ios archivos
que han sido copiados temporalmente van a ser eliminados del sistema.

@ i:.US*:1"':t#t19,ñYrurpió tesdáqr.sei*td'ra

Puede e¡ecutar lc instdaciir completa da Srfc 1.0 pcterúnrcntc
paa ternü.na h imtahción.

¿Raatnonte dasea so&?

Figuñ 2.'t2 Mensale salir de instalación.

Figura 2.13Mensaj6 cancelación ds instalación

e Elgograrna dc isralacih r*juá d goq:rna pa.a g.rla h
¿pl¡c.c;ón cm C fn d€ q.la bs adivc tarporab; dG imt.lacin

F¡gura ?.14 Mensaje d6 quilar erchivos

lmlalaciin de shfac 1.0 E

o

lmtahción de Sinfac i.0 E

ar

ln:lalacitón da Sinl* 1.0 E

PROTCOIIf Capítulo 2- Página I ESPOL
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Manual ¡le Usuario Sistema de Inventario y Fucluración

Después de terminar de remover todos los archivos, se le notificará que el programa de
instalación ha sido removido del sistema completamente.

F¡gura 2.15 Mensaje se ha quitado ¡nstalac¡ón.

I
I

PROTCO,IT Capítulo2- Págino 9 ESPOL
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Manuul de Usuurio Sistema de Invenküio t' Fucluruciór,

3. ARRANQUE DEL SISTEMA

3.I SISTEMA DE INVENTARIO Y FACTURACIÓN

Para arrancar el Sisrema de INVENTARIO Y FACTURACIÓN ..SINFAC,' lo puede
hacer de la siguiente manera:

I . Utilizando el menú Inicio de Windows (Start), nos vamos al grupo de
Programas (Programs) y buscamos la aplicación SINFAC.

F¡gura 3.1Pantalla menú de tnicio
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Muttuul tlc Usnorio Sistemu de Inventurio t, Fuclu¡ación

Se presentará la pantalla de presentación del Sistema de Inventario y Facruración
"SINFAC" junto al recuadro de Inicio de Sesión.

Autorizad0 a: Exclusividades "Lucho"

ESPOL . PR,OTCOM

Copyrlgh (c) 2001-2Om Vers¡¡in 'l .0

Figura 3.2 Pantalla inicial del sistema

3.2 INGRESO AL SISTEMA

Luego de la pantalla inicial del sistema se presentará la pantalla para controlar el ingreso
de los diferentes usuarios. Cada usuario tiene un código el cuál deberá ser ingresado, si
el usuano existe automáticamente aparece el nombre del usuario. Luego se deberá
ingresar su respectivo password y presionamos enter o presionamos el botón Aceptar.

ETacoÉar

Lt' getrat
Cód¡qo:

Usuario:

Passvyotd

adm00

lFAffi lco vt{-EzA A¡¡DRADE

Figura 3.3 Pantalla da ingreso al sistema.

INFAC

Q, lñgreso il Siste¡á E
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Munual de Usuario Sistema de Inventurio y Fuctur citin

Si el código de usuario no existe aparecerá el siguiente mensaje de error

Códgo dc Ue¡d¡o rE ari¡tc

El Pes:rnd qrc irgresó c¡ lnca¡ado

i &ió1"_ i

si rngresó correctamente el usuario con su contraseña, entonces el sistema muestra
activo el Menú Principal del Sistema que se destaca a conrinuación:

u¡¡¡¡. Fñto-dVñiiffiñdffiE-
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E r con$ra vertrs

= $ em rorua,'o
lB ltgr"so do paÉ6

§ C*srra OcrAas

- § r-orrao

Q r.ra'rcrrncrro ertElros

t¡; taovtdorlo§

I c-",r" mt,jo"
. !f *rres

f¡ Mo.l¿rrrlilfto
: l[ usua.os

C!l't o Corir.s.riá

- p lottisracon
fo oescrpoorcs

I eccertgc trc

Figura 3.6 Pantalla principal con menú aclivo,

Sinlac E
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TE¡EIE Si.l.oa dG lnv¿ñt.rb y Factrraiio
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Figura 3.{ Pantalla de error de código de usuar¡o.

Si el password ingresado no fuera el correcto aparecerá el siguiente mensaje de error:

q/

e

F¡gura 3.5 Pantalla de error de password.

3.3 MENÚ PRINCIPAL
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Mnnual de Usuario Sis¡ema de Inventrio y Facturacirín

1. Menú Facturación.

Este Menú nos permitirá registrar las diferentes ventas diarias y además
llevar un control de los pagos realizados de las ventas a crédito.

2. Menú lnventario.

Este Menú tiene como objetivo llevar el registro de los artÍculos de la
empresa y los movimientos de los mismos.

3. Menú Clientes.

Este Menú nos permite realizar el mantenimiento de los clientes que tenga la
empresa.

4. Menú Usuarios.

Este Menú nos permitirá llevar un control de Usuarios que obtengan acceso
a los datos, para así de esta manera asegurar las bases de datos.

5. MenúAdministración.

Este Menú tiene como objetivo permitir al usuario del sistema actualiza¡ los
datos o parámetros mediante los cuales se alimenta el sistema.
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Munu le Usuorio Sistemu de Inventario y Focturacüin

4. MENÚ FACTURACIÓN

Este menú esta compuesto por las opciones de Ingreso/Consulta,
Anulación/Reimpresión, Consulta Ventas y Plan Acumulativo. Este menú nos permite
controlar todo lo referente a las ventas y las facturas.

f¡ E*fi Facturacion

.fffi
lT Anulacionfi ermpresion

Ep Consulta Ventas

E $ Cran Acumulativo

Figura 4.1 Menú Facturación

4.1 INGRESO/CONSULTA

Permite registrar las facturas de las ventas realizadas ya sean a credito o al contado y
también poder ver alguna facrura ingresada anterionnente y modificar su forma de pago.

Para ejecutar la opción Ingreso/Consulta se deben seguir los siguienres pasos

l. En el menú principal haga clic en <Facturacion>.

2. A continuación, haga clic en <Ingreso/Consulta>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla

PROTCO]I,I Capítulo 1- Pdgina I ESPOL



Munual dt Usuu¡io Sistemfl de Inventurio y Facturucitin
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F¡gura 4.2 pantalla de lngreso/Consulta

4.1.1 lngresar Factura

Para ingresar una factura se deben realizar los siguientes pasos:

l. Automáticamente se genera el número de factura.

2. Ingresar en SRI el número de factura dado por el SRI.

3. lngresar el codigo del cliente o escojerlo de la lista que aparece al presionar la tecla
<Fl0> al estar ubicado sobre el objeto.

Figura 4.3 Pantalla de Selecclón de Cliente
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Manual ¿le Usua o Sistema de Inpen¡s¡io ): Facturación

Se lo puede seleccionar directamente dando doble click sobre el cliente a escoger, o
marcando el clicnte y luego presionar el boton r' ap"eÜ I

4. Escojer el tipo de factura ya sea al contado o a cÉdito
seleccionado al contado.

Por defecto aparece

5. En Fecha Emisión aparece por defecto la fecha actual, también se la puede modifica¡
por una fecha menor a la fecha actual. No puede ser mayor a la fecha actual.

6. Ingresar el código del artículo o escojerlo de la lista que aparece al presionar la tecla
<Fl0> al estar ubicado sobre el objeto.

¡

i E-

F¡gura 4.4 Pantalla de Selección de Artículo

7. Al ingresar el código del artículo, inmediatamente se presentan en pantalla el stock,
el precio inicial y el precio del artículo escogido. por defecto el precio es el mismo
precio inicial, pero este puede ser modificado a conveniencia.

8. Ingresar la cantidad del artículo. Automáticamente se calcula y se presenta el monto.

9. Al tener ingresada toda esta información se procede a presionar el botón Ell¿¡o I
con el cual se logra agregar el artículo en el detalle de la factura.

10. se deberán realizar los mismos pasos para registrar cuantos artículos se desen
vender.

ll. Por defecto la caja de chequeo 17 hct¡/o¡ra aparece escojida, esto hace que en los
totales se sumc el interés por el iva. si no sc desea incluir iva se debe blanquear la
caj a de chequeo.
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Manuul tl¿ Usua¡io Si¡tema de Inventario y Facturación

,_ p{i cú Ch,
12. La caja de chequeo ' rariaa si se la escoje al momento de grabar nos lleva

directamente a la pantalla Pago de Factura a Contado, de la cual se hablará más
adelante.

13. Finalmente para guardar la información se presiona el botón El O,u¡"'

Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operación

4.1.2 Modiflcar Detalles de la Factura

Solo se pueden modificar los detalles antes de presionar el botón grabar. Se deben
seguir los siguientes pasos:

[. Con el mouse se da click sobre el detalle a modificar. [¡s datos del detalle son
puestos arriba, como cuando se los ingresaba.

2. Cambie el contenido del campo que se desea actualizar.

3. Presione el botón aplicar para agregar el artículo al detalle de la factura.

4.1.3 Eliminar Detalles de la Factura

Solo se pueden elimrnar los detalles antes de presionar el botón grabar. Se deben seguir
los siguientes pasos:

l. Con el mouse se da click sobre el detalle a eliminar.

l. Ill botírn EX. Er'úrü es habilitado y el cual se presiona para eliminar el detalle

Al momento de eliminar se presenta un mensaje para confirmar la operación

Sinfac E

tffir

PROTCOIÍ Cttpitulo4-Pti¿¡ina4 ESPOL
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lllanuul tl¿ Usuurio Sislemu de Inveülario ! Factu¡ación

Luego de haber ingresado alguna factura, si se desea ingresar otra, solo se debe
presionar cl botón g 4rrva

4.1.4 Consultar Factu¡a

Para c:onsultar una factura se presiona cl botón Q Ar"",
las facturas que pueden ser consultadas

Figura 4.5 Pantalla de Consulta de Factura

Al escoger la factura los datos de la misma son presentados en pantalla.
Cuando se consulta una factura pagada acontado,se habilita el botón
el mismo que nos lleva a la pantalla Pago de Factura a Contado.

4.1.5 Pago de Factura a contado

I
-l¡o P§ ---- --- -- | Se.üric AlqE

y aparece una pantalla con
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Figura 4.6 Pantalla de pago de Factura a Contado (Electivo)

581t
0915§ó/t92É

!?tsuj!9
q9 ts6.926
{Bl5§ó,192ó
0els§óa%ó

61:ú
EZ31Z

02568?56
0258¡ejq}¿
025{8ñs312
02s6s.€¡
m1.5a796
258 32

6

E 0r¡55ót9¿6

G¿OIA¡IY ]OACf LCPÍ

lEq4ary lS{gfL,rPr
6€OlAflY IORGE L!ft
GEOIAI{Y ]OE@ LG
,-ovÁ¡¡/ JOe6 OP(

CI AI
6t 

^l]GEoVA¡IY .E¡GE let

!e ll*rual r¡¡l

Pqo dr Frcrú¿ . Cú{.do E

-

PROTCOLT ESPOL

E q*' 
I

E/és"r" I

EXE'-- |

l^¡ot¡

Capítulo4-Págint5



Munu de Usuario Sistema de Inventario ¡' Focturación

Esta pantalla nos perrnite registrar posteriormente las formas de pago de una factura ya
ingresada y pagada a contado. Para registrar las formas de pago se realizan los siguientes
pasos.

4.1.5.1 Pago en Efectivo

L En abono se ingresa la cantidad pagada correspondiente al tipo de pago

2. Por defecto la fecha de pago es Ia fecha actual.

3. Luego se presiona el botón Wbw para agregar el pago al detalle de pagos

4. Finalmente se guarda la información presionando el botón E g¿¡

Si el valor del abono es mayor al monto total nos muestra el siguiente mensaje

Mqio . AborE fm g.r.dc .ú m*r q¡ ct v$r d. b f.dua

4.1.5.2 Pago con Cheque
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Figura 4.6 Pantafla de Pago de Factura a Contado (Cheque)

En abono se ingresa la cantidad pagada correspondiente al tipo de pago
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Manuul de Usuario Sislema de Invenlario ¡' Í-acturuckin

2. Por defecto la fecha de pago es la fecha actual.

3. En Datos del Pago por defecto aparece la cuenta que tenga el cliente, y si no tuviera
cuenta, con el botón EJ se puede ingresar o escoger una cuenta.

Crrrl6 dd C¡.rlr : úSl<36¡-,. CÉOYINY JORCÉ LOPÉZ iEE¡lrDO r{ ¡."+,
2102563 PACIFICO

JJ
0r1o3 d6 L Crdlr :

!
12102s63 lero rno Brl€O 0a ProfEo

¡{drtra d6 h
C¡.fii¡: l-opE¡ R€GA].Am GEOVAJ{/ ALFRfI

Figura 4.7 Pantalla de Cuentas det Ct¡ent6

4. Si se desea ingresar una nueva cuenta, debe ingresar el número de cuenta

5. se escoge el banco, puede ingresar direcramente el código o usar la tecla <Fl0> y le
aparecerá la pantalla para escoger el banco.

6qP4E!4!q

Figura 4.8 Pantalla de Selección del Banco

lwl
ú *,. I

6 Ingresar nombre de la cuenta, por defecto aparece el nombre del cliente, pero se
puede modificar por el nombre que se desee poner.

7. Pa¡a guardar la información de la cuenta se presiona el botón

¡Crrnlar d. Clbntct IEIE¡

.f ts.L..i'lG 8*o¡ ¡EEI
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Manuul de Usua¡io Sistema de Inventario y Facturación

8. Para utilizar la cuenta recién grabada o una ya existente, con el mouse se hace
click sobre la cuenta que se desea escojer y se prcsiona el botón EJ gr*

9. Al escoger la cuenta los datos son pasados a la pantalla de Pago de Factura a
Contado.

10. Debe ingresar el número de cheque.

I l. Si el banco cobra algún recargo debe ingresar dicho recargo.

12. Ingresar Ia fecha de cobro, por defecto aparece la fecha actual.

13. Lucgo se presiona cl bottin W Ascga. para agregar el pago al detalle de pagos.

14. Finalmente se guarda la información presionando el botón EI g.¡.

4.1.5.3 Pago con Tarjeta
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REGALADO GEOVANY ALFREI

ETERcTRD
MqloFacügo

F¿c¡c cotro Jfii7f7l-
PücrdS
RE (E. p l"

J
L_

Dtrolc dcl P4o

0bscrY&irl

rl

Figura 4.9 Pantalla de Pago de Factura a Contado (Tarjeta)

3

En abono se ingresa la cantidad pagada correspondiente al tipo de pago.

Por defecto la fecha de pago es la fecha actual.

En Datos del Pago por defecto aparece la tadeta que tenga el criente, y si no tuviera
tarjeta, con el botón §l se puede ingresar o escoger una tarjera.

S..1ldl-fipo P.go Mdol Fc<ira Pao

P.qo d. Fü.tuo a Corr.do
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Figura 4.10 Pantalla de Tarjetas del Cliente

4. Si se desea ingresar una nueva ta{eta, debe ingresar el número de ta{eta

5. Se escoge la ta{,era, puede ingresar directamente el código o usar la tecla <Fl0> y le
aparecerá la pantalla para escoger la taiefa.

trl s*

¡

MA!]!3!¡EL
VIsA 8A¡{O GJA -,lii-
q!8E89 llrr
A¡{RICAII APRE55

!
¡

ÉIo¿
fl(
BIBUOTECA

CATPUS
prf,rs

Figura 4.11 Pantalla de Selección de Tarjeta

6. Ingresar nombre del titular de la tarjeta, por defecto aparece el nombre del cliente,
pero se puede modificar por el nombre que se desee poner.

'7. Para guardar la información de la tafjeta se presiona el botón Q r."opo,

S Para utilizar la tarjeta recién grabada o una ya existente, con el mouse se hace
click sobre la tarjeta quc se desea cscojer y se presiona el botón El s¡ó¡

Ji lsclacúixrc l.¡i.r.l t¡E

PROTCO,I,T Capítukt1-Pú¡¡ina9 ES POL



Manual de Usuarit¡ Sistema de Inventario y Factu¡ación

9. Al escoger la tarjeta los datos son pasados a Ia pantalla de Pago de Factura a
Contado.

10. Si el banco cobra algún recargo debe ingresar dicho recargo.

I L lngresar la fecha de cobro, por defecto aparece la fecha actual.

12. Luego se presiona el Uoton ffitffi para agregar el pago al detalle de pagos.

13. Finalmente se guarda la información presionando el borón ffil

4.1.6 lmprimir Factu¡a

una factura solo se puede imprimir desde la pantalla de Ingreso/consulta luego de haber
grabado la factura. Para imprimir una factura se debe presionar el botón IEffiEI ,
enseguida aparecerá el reporte con [a información.

EXCI-USMDADE S'IUCHO'

facnnA

)

(.¡LR,rÓ¿¡oÉ'¡,¡,tu¡rt^,'r

ar.'¡..r!.qtüa

F¡gura 4.12 Pantalla con Reporte d6 Factura

Haga clic en cl botón tr y procederá a imprimir el repone.

y saldrá de ésta panralla.

PROTCOM

Haga clic en el botón

Capítulo 1- Página l0 ESPOL
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Manual de Usuurio Sislema de Inventa o y Facturación

4.2 ANULACIÓN / REIMPRESIÓN

Permite anular una factura por cualquier motivo y también reimpnmir cualquier factura
ya sea a credito o al contado. Esta opción solo estará habilitada para el administrador del
sistema y del negocio.

Püra ejecutar la op,cirln Anulac lón/Reimprcsión se deben seguir los siguicntes pasos

l. En cl menú pnncipal haga clic en <Facturacion>

l. A continuación. haga clic en <Anulación/Reimpresión>

F,jccutando los dos pasos ¿lntcriores, se mostrará la siguiente pantalla:

Ipo da ftoatro

l. A¡rLc¡óñ d. Fdr¡ EF C*, I

- Sdocciha Fd¡r

-q
Figura 4.1 3 Pantalla da Anutación/Reimpresión

4.2.1 Reimpresión de Factura

Para la reimpresión de una factura siga los siguientes pasos

I . Escojer el Tipo de Proceso C ilúrpres¡*, dG fdu;l
2. Seleccionar la factura a reimprimir presionando el botón

siguiente pantalla
el

t *+. I

qP *'' I

se moslrará la

F¡gura 4.14 Pantalla de Se¡ección de Factura
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Ifu uul ¿e lisuurio Sislemt de Invenlurio y Facturación

&
3. Para escoger la factura se lo puede hacer, ya sea con las teclas direccionales

y luego presionar <Enter> ó también usando el mouse, ubíquese sobre la factura
escojida y con doble click la factura es automáticamente escojida.

4. Se presiona el botón EVAp¡Éa I y se visualizará Ia facrura.

Figura 4.15 Pantalla de Factura Reimpresa

Haga clic en el botón @ y proceAerri a imprimir el reporte.

@Haga clic en el botón y saldrá de ésta pantalla.

si pasamos del paso I al 4 y nos obviamos el paso 2 y 3 el sistema nos mostrará el
siguiente mensaje

EXCLUSM0A-0t§'tUCH0"

FACTI¡A

úr ti*o3iot}íaf I'lraYt tFe

rrt¡d..rq¡¡add
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Manuul de Usuario Sistemt de Inyenta¡io ¡,Facturación

4.2.2 Anulación de Factura

Para la anulación de una factura siga los siguientes pasos:

2.

F¡gura 4.16 Pantalla de Sstección de Factura

3. Para escoger la factura se lo puede hacer, ya sea con las teclas direccionales
y luego presionar <Enter> ó también usando el mousc, ubíquese sobre la factura
escojida y con doble click la factura es automáticamente escojida.

4. Se presiona el borón Oyec.err I y se visualizará el siguiente mensaje.

Seleccionar la factura a anular presionando el botón § se mostrará la siguiente
pantalla

si Ia factura a anular tiene pagos realizados, el sistema presenta el srguiente mensaje-5

I

1 E:L2
:] 0?5694¡3!ó

m 15561926 0?5879ó53¡
5 091556,1%6 @5,r6ñS3t2

c: 9645? r

09,554¡t6 GEOTAATT (GE Ifi
09155&9¿6

5:963r ¿

po<ioca5r¡(o;
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Sinlac < llenaie dc lnlqnaciróo > E

I

Si pasamos del paso I al 4 y nos obviamos el paso 2 y 3 el sistema nos mostrará el
siguiente mensaje

S¡t ac ( tlen¡¿ae de hrom.ción ) E

PROTCOI'I Capítulol-PtiginaI4 ESPOL

<2

e oeb" s¿hccix§, ,etuc

\caDlór



lllanud d¿ Usutrio Sislema ¿le Ineentaño j Factu¡ación

4.3 CONSULTA DE VENTAS

Permite consultar mediante listados las ventas al contado, las ventas a credito y las
ventas lotales con sus respectivas ganancias.

Para ejecutar la opción Consulta de Ventas se deben seguir los siguientes pasos:

l. En el menú principal hagaclic en <Facturacion>

2. A continuación, haga clic en <Consulta Veut¡s>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará Ia siguiente pantalla:

Figura 4.17 Pantalla de Consulta de Ventas

4.3.1 Ventas al Contado

Para ejecutar la consulta siga los siguientes pasos:

l. Selecciona¡ el reporte li

2. Ingresar el rango de fechas de las ventas que se desea consultar con el formato
(aaaalmm/dd), por defecto aparece la fecha actual.

2úO1t12Q1 2úú1fi?n1

t/

ffi

-
3. Luego presionar el borón y se mostrará la siguiente pantalla.

PROTCOTÍ Capítulo 1- P.igina I5 ESPOL
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l.á f-¡ñ r.rb h.

i

r..5 ata l&l/¡041

EHIEoI YEfiIS At COllT DO

F*¡ ¡.- 2m¡¡2/?2

otoE ¡r r.¡(. rqat¡ ¡31¡-¡ó
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________r.s¿q

l,! 0¡0
t(ó qo
4D 0r0

____-___3!S ____-l¡!
_-___J!@ ___-___tp4

21s qo
i¿a¡¡

¡

Figura 4.18 Fepoñe de Consulta de Ventas al Contado

Haga clic en el botón tr y procederá a imprimir el reporte.

Haga clic en el botón y saldrá de ésta pantalla.
:.A

,J

-1. Para srlir de l¡ pantalla de cc¡nsulta tlc vcntas ¡rrcsionc cl botrin ó C*, 
I

PROTCOIÍ Copítulo 1- Páginu I6 ESPOL
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4.3.2 Ventas a Crédito

Para ejecutar la consulta siga los siguicntes pasos:

l. Seleccionar el reporte l' @"-ñ@

2. Ingresar el rango de fechas de las ventas que se desea consultar con el formato
(aaaa/mm/dd), por defecto aparece la fecha actual.

2001r,2n1 2001ñ2n1

-3. Luego presionar el botón ú f,rp,ti 
I y se mostrará la siguiente pantalla.

f.¡¡¡ r¡¡á: ,!nlolol

rür!¡aq:

EXCLUSIVIOAOEs'LUCHO'

REPGTE * fElTAs a c_FÉmo

rEC¡l.¡.. : 2@1ñ¡¿l

rÉ¡¡ ¡¡.o: I'nl4lrl8

¡rc
Eúa¡ir

@1aQ60r
CRL rF¡r'¡OO ¡0 E|'IT¡E r¡rrl Í € lrr^ñO
f04 ¡31.¡tr {!4 ¡¡¿¡15
Erd.rrú¿i"d!.0ft¡ .ú

(f,{rl ryróáat r.af: itó¡r¡c.
(xourY ronoa t.att ñf4,r ¡c.

¡.t¡ r. t-¡.
LC ,- Tb. - t¡! -

¡a,@

,,,. qa
qr2 0,ú
,.1: 0.Ú

r,B qm

c,) 0,00

¡t.t
¿lr¡
l''

..,ieil:',-
f$.\ 'J-

j:2i;'1t"^
i-.i?rj:tr

Figura 4.19 Beporte de Consulta de Ventas a Crédito

Haga clic en el botón tr y procederá a imprimir el reporre.

Haga clic en el botón @l , saldrá dc ésta pantalla

4. Para salir de la pantalla de consulta de ventas presione el botón É c"r, 
I
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4.3.3 Ganancias (Ventas Totales)

Para ejecutar la consulta siga los siguientes pasos:

2. Ingresar el rango de fechas de las ventas que se desea consultar con el formato
(aaaa/mm/dd), por defecto aparece la fecha actual.

Dcsde Hasta

2AO1rt2121 2001 n 2D1

3. Luego presionar el botón
(;i lnp,¡r¡,

y se mostrará la siguiente pantalla.

EXCLUSIVIOAI]ES "LUCHO'

¡!¡
úrc¡rir
ftrÉfm
E{^¡.

091a0?6{Lr
Ci¡¡ ln¡¡{CO ¡0 e,íFE Vl]-¡¡ y E 

^tt^ROf04 251.¡i¡ (0{l ¡¡¡.n15
üé¡ñd.6tdúeÉid M

rfcüir:?00,¡2¿?

nIPORTE O€ üE}{TAS . GAXAI€IAS
Fr.¡..Lra. ¡mrr1,{r ¡(¡¡ §rE ¡@1ñ2¡3

rlt frtñ: Co¡rldo
rr! r- faÍ¡ Ch ¡i{¡ lr I-rt¡t Lr¡ f -¡.¡r¡¡Dr¡1¡5 

'
cErlvl,lY J)lÉÉ roPE¡ FÉ{rrrm
c&Yl¡¡r JoicE L@87 REi;Jrt¡m ft,o 50 0.ú t9@ !_@

ü,@ lJ¡ 0,@ 9_60 1l,A

3,É¡ 31.[¡

llr. rE¡.¡ : c¡r¿lo

T-¡ f -tr¡& Gú¡¡

{ { ) )l

201¡1¡l
2@1¡rñ5

ol rt
Ga:OY^xi JO¡St L@EZ REr]¡um
GÉúl^J.¡i ¡iC L@EZ RE13{r0o

2i,m !,5.
¡¡,lE 1,12

?t_o 31¡
ttm t,ó

0.ú ¿9,6a 9,@

o.ú aJ2 11,ú
0_m ¡|12 fi m
0,m l,,ú lt_ú

5óa tc¡5 1ú

Figura 4.20 Reporte de Consulta de Ganancias

Haga clic en el botón 6 y procederá a imprimir el reporte.

¡ Haga clic en el botón Ce¡rar y saldrá de ésta pantalla

4. Para salir de la pantalla de consulta de ventas presione el botón trP &n,

PROTCOTI Colritulo 4 - Piginu lE ESPOL
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4.4 PLAN ACUMULATIVO

Este menú esta compuesto por las opciones Ingreso de Pagos y Consulta de deudas. Este
menú nos permite controlar las deudas pendientes por Ias ventas realizadas a crédito.

R ? Plan Acunulativo

E hgreso de Pegos

E Consulta Deudes

Figura 4.21 Menú da Plan Acumulativo

4.4.I INGRESO DE PAGOS

Permite registrar los abonos o pagos que el cliente realiza de la o las facturas a crédito
que este tenga.

Para ejecutar la opción Ingreso de Pagos se deben seguir los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en <Facturacion>

2. A continuación, haga clic en <Plan Acumulativo>

3. Luego haga click en <Ingreso de Pagos>

Ejecutando los tres pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla:

o.* o T- ,-.
06i.J: P.pádo:

[-f
S&. P.9¡

lr

-
c..,

l" p

lt
l. EfElr! I

D.lJ. d.i P¡Co

fúú/tll/ó.) [fl- <,
.r(0t¡¡vrixs:

Figura 4.22 Pantalla ds lngreso de pagos

IElEs l.¡grlto dc P.go: lcr¡. I.r pü Coürr.l

ll t*"
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4.4.1.1 Registro de Pago o Abono

y se mostrará la siguiente pantalla

E9scr rq ->

É9 rd,r

F¡gura 4.23 Pantalla de Selección de Facturas a Crédito

2. Escoger de la lista la deuda del cliente a pagar. [,o puede hacer, presionando doble
click con el mouse sobre el registro a escoger o ubicándose sobre el registro y

presicrnando cl bottin J g*ptq

3. Al escoger Ia deuda en la pantalla de Ingreso de Pagos se habilitan las pestañas o

binchas Cgnofe aa ¡borm I

4. l¡s datos de la deuda serán presentados en la pantalla de Ingreso de pagos. Se
presenta el monto de la deuda, el monto pagado y el saldo a pagar del cliente. l-a
fecha del pago por defecto aparece con la fecha actual, pero puede ser modificada.
El campo secuencia se genera automáticamente cada vez que se grabe un abono.

5. Escoger el tipo de pago. Si se va a cancelar con varios tipos de pago, se debe grabar
un abono a la vez con el tipo de pago respectivo.

Tlpo Pago

(? Efactivo
C Cheque

C Tarleta

¡¡-€vo Abom

?.

5

6

RC{IO

G€ ]ocÉ i,!a¡ :6At¡OO
a6rtat l A¡DFA.'f, I

]158r T¡.LO N

¡326 PÉ'f ]

.fi lFrctr¡¡¡ c¡cflo! IEEI

PROTCOTT Capitulo4-Página20 ESPOL
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6. Ingreszu en abono el monto a cancelar.

7. Ingresar cualquier observación necesaria que se requiera registrar.

8. Si se escoje Tipo de Pago Cheque o Taíota, los datos se deben llenar al igual que en
la pantalla Pago de Factura a Contado Pag.5 de este capítulo.

9. Cuando todos los datos necesarios son ingresados, presionar el botón E/ásc¡¡ I

Si el monto del abono ingresado es mayor al saldo, se mostrará el siguiente mensaje

10. Finalmente para guardar la información, presionar el botón
mostrará una pantalla de confirmación como la siguiente

I L Si todo se procesó correctamente, el sistema nos presenta el siguiente mensaje

Si luego de presionar el botón Agregar no sc desea grabar el abono que se tiene,
sino otro diferente, se deberá presionar el botón D d,._ I para ingresar Ia
nueva información.

SC

PROTCO]II Capítulo 1- Pú¡¡ina 2l ESPOL
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Presionar el botón
consultar.

2. Presionar la pestaña o bincha
siguiente manera

para buscar y seleccionar la deuda que se desea

I cen*u * *o" | , se presentará la puntalla cle lr

Da¡dc l: E- üc¡rc :

D6rd.¡: P.g.dq
FoYrxY ,rcR68 topfz rÉGxrDo

S.klo. P4c i

losr sIorsa

1." rcEr Eyl
c
<¡) t*i*
EX Ehi,¡

ú l.gtr

ocl.¡. dcAborEt R.¡¡¿ú¡

Fcch6 Cohro

CrEqr
20.o
20.ú 25S2¡a

mrnr/15
m1/11t15

!

Figu'a 4.24 Pantalla de lngreso de pagos (Consulta de Abonos)

En Dstalle de Pagos de Factura se presenta la información de todas las facturas a
crédito que tiene el cliente.

En Detalle do Abonos Real¡zados se presenta toda la información de todos los pagos
o abonos que ha realizado el clienfe.

lao lra

l
2

a

¡lñ0rrlo dc P.qor (C"of"r p". COr.l EEIEI

HcroF.dú.| MdroPq.dofEd¡do

5

?9.r2
4.12

¿ l2 C¿rEd.do
10-88 Noírd

ocl.¡! da P¡oor d6 Fen .

Sec ¡lun Ch,rf
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4.4.1.3 Eliminar Abono o Pago

l. Escoger el abono a eliminar de Detalle de Abonos Real¡zados, dando click con el
mouse sobre el abono a escoger.

Ct'cq,!
20.ú
m.m 25Be{¡

/I1/11/15
2ftr] /1 1/1 5

Presionar el botón E(sm- |

Se presentará el siguiente mensaje de confirmación

4. Si el proceso se realizó correctamente se presenta el siguiente mensaje

I

Si se salta el paso I y se presiona el botón Eliminar, se muestra el siguiente mensaje

1

2

2

3

*SPi]¡i.-1 >

E:'
u

Sh,ac ( l¡lensiiG d¿ lnlorm*irón > E

-
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4.4.1.4 lmprimir Abono o Pago

I. Escoger el abono a eliminar de D6tall6 do Abonos Roalizados, dando click con el
mouse sobre el abono a escoger.

2. Presionar el botón
q, f.erirü 

I y se mostrará la siguiente pantalla

l
2

g¿.lPo 2mr /t I /15
v\1/11t13

20.ú
m.m 254$2¡{

EXCLUStYI0A"0ES'LUCH0"

RECEO 0€ PACO

on¡l ¡¡¡J{co ¡o Eiat¡E Yruf Yt l(fr¡o
lo4 25r.7rt (oq ¿r¡Jt15
E¡n&ú¡&¡tÉi¡Oúñ. 6

1ú1^»¿2

{ rl r

Figura 4.25 Reporte ds Rec¡bo de Pago

Haga clic en el botón @ y procederá a imprimir el reporre.

y saldrá de ésta pantalla.@

PROTCOIT

Haga clic en el borón
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4.4.2 CONSULTA DEUDAS

Permite tener información global de las deudas que tienen los clientes así como también
de los abonos o pagos realizados, en un periodo de tiempo.

Para ejecutar la opción Consulta Deudas se deben seguir los siguientes pasos:

l. En el menú principal hagaclic en <Facturecion>

2. A continuación, haga clic en <Plen Acumulativo>

3. Luego haga click en <Consulta Deudas>

Ejecutando los tres pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla:

Figura 4.25 Pantal¡a de Consulta de Deudas

$ry,:ry

flf:+.,+
4.4.2.1 Deudas Pendientes

Para ejecutar la consulta siga los siguientes pasos:

l. Escora cl trpode repone trEffii

É.¡: .':.! 1i*

8¡SiiciacA
CATPUT}

P€f¡AS

2. Ingresar el rango de fechas de las deudas pendientes que se desean consultar con el
formato (aaaa/mm/dd), por defecro aparece la fecha actual.

3. Luc-9o presionlr el botcín Ql lrp,l* y se mostrará la siguiente pantalla.

20ü 
^1n3

2001ñ2D3

2001t12t21 2ú1ñ2f21

PROTCOJI,Í Capítulol-Ptigim25 ESPOL
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( I raor ffi

EXCLUSMOADES -LUCHO'

RIE
ontcÉü¡
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0i¡¡ I ¡¡¡@ ¡O 8,rf iE vtlr¡¡ Y É ¡¡.4¡@
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?ú\ñ2tn
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k¡ á,12
h ¡,12

t4,56

r0¡¡

5

Lü\EL ITAR& VruE¿A Í'oRTDE
rh 14.55

l¡ca ¡,O
t7
tl

t9
!¡l
tÜ

15

, ¡r{¡ mcio c¡sIfro pa@€s
h 1{54
rhtb 1a,ft

h {.i)

tfom JG¿ tlRr ,ffir

5TÉ,68

r¡

Figu¡a 4.27 Reporte de Consulta de Deudas Pendientes

Haga clic en el botón tr y procederá a impnmir el reporte.

Haga clic en el botón y saldrá de ésta pantalla

4. Para salir de la pantalla de Consulta de Deudas presionar el botón É 1",'u, 
I
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4.4.2.2 Abonos Realizados

Para ejecutar la consulta de Abonos Realizados siga los siguientes pasos:

l. Escoja el tipo de reporte

2. Ingresar el rango de fechas de los abonos realizados que se desean consulta¡ con el
formato (aaaa,/mm/dd), por defecto aparece la fecha actual.

2001ñ2n1 2001ñ2n1
CIII¡¡E 4!!frra

3. Luego presionar el botón Af hilriÉ I y se mostrará la siguiente pantalla.

EXCTUSMOADES -LUCHO'

mc¡úr
qnl02ú9{D1

0n¡¡ l&rN@ ¡0 El!.fRE furUa Y E ¡rtrno
trq ¿5r.s, 0q¡2.3rlt
Eidttvia¡ad{'dr6l¡.d 16

2ú1A?21

RÉPORTE O€ FACOS

Oia: ¡cO1¡¡¿¿ {¡rb: tu1t12/?2

t\1¡7j¿2
ñ1^U)
ñt^2¡21
2@1ál]n
úit1¿Ql
úí^zzz

ñ1á2A

¡I{r ¡¡cic crsruo pl@€s
@Ro Jod Lr¡¡ l{€or
(rorrxY JOR6t L09t¿ EC¡¡-¡OO
GOr¡¡{Y Jortr LOpE¡ ¡ECll_I¡O
Llol€ rr6BOO Yna¡?r ¡Añ¡Ot

@io ¡d ur¡ rcBo¡

a,ú
t,m

,0,ú
zOJ¡
10.ú
10,ñ
l0m

tar.6

¡
a

¡
2

I
5

F¡gura 4.28 Reporte de Consulta ds Abonos Realizados
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Haga clic en el botón =lr-ci y procederá a imprimir el repole.

Haga clic en el botón y saldrá de ésta pantalla.

4. Para sal¡r de la pantalla de Consulta de Deudas presionar el botón

@

I

I
\,
Y

Sugerencia:
(r).\y En las pantallas de selecc¡ón de cuentas y tarjotas, pare escoger a!

reg¡stro más ráp¡do lo puede hacor haciendo doble clic|.

Nota:
t'\\ En todas las pantallas el botón <Cefia¡> pemite conar o salir de la

pantella.

PROTCOIII Capítulo4-Página28 ESPOL
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5. MENÚ I

Este menú esta compuesto pof las opciones de Mantenimiento de Artículos,
Movimientos y Consulta de Anículos. Este menú nos permite controlar todo lo referente
a los artículos que maneja la empresa, sus movimientos y más.

g fut tnventario

§[ uanleninriento Arlrcutos

LE Movim¡entos

I Consutta Articulos

Fig ura 5.1 Menú lnventario.

if i;4:rtf ,{ifi i¡;,iii+í;,

Permite ingresar, consulta¡, modificar y desactivar los diferentes ¿rtículos que maneja Ia
empresa.

Para ejecutar la opción Mantenimiento Anículos se deben seguir los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en <Invent¡rio>

2. A continuación, haga clic en <Mantenimiento Atículos>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla:

Figura 5.2 Pantalla l\¡anton¡miento de Añiculos.

PROTCOIII Capítulo 5-Página I ESPOL
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5.1.1 lng resa r Artículo

Para ingresar un nuevo artículo se deben realizar los siguientes pasos

L Ubicarse en Código Artículo e ingresar una identificación única para un artículo
específico.

2. En el campo descnpción ingresar el nombre del aÍículo que se está ingresando

3. Para ingresar la Clasificación puede hacerlo usando la tecla funcional <F10> y
escojerla de la lista que aparece a continuación

'/w' I

É Cr', I

OIROS

F¡gura 5.3 Pantalla de Selección de Clasificación

4. El campo Marca es opcional, dependiendo del artículo. Para ingresarlo puede
hacerlo usando la tecla funcional <Fl0> y escojerla de la lista que aparece a
continuación

Figura 5.4 Pantalla de Selección de Marca

,l aq- |

ú c..'" I

n ls.lcccixE O.rf ic*¡flrl I¡EI

Cdlr I

.L 44!q!
6¡@1
¡8AOr
Pq4!
REü)I

AD¡DA5

scrco rrycq
r€w EALAt'lCE

PCi¡t
Rrf*

!e lset€Gcior|cl IEE¡

Pá.i !/s.,.blor d. l'. cor¡rrl. dlb r¡rá.3. rn l¡ cotrü.t s..t
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Munual de Usuario Sistema de Invenlorio J, Faclutdción

5. El campo Modelo es opcional, dependiendo del artículo. Para ingresarlo puede
hacerlo usando la tecla funcional <FlO> y escojerla de la lista que aparece a
continuación

I g,ri'".

Lls-la aL déíÉaloc
ú*,*

qol
m2

ryr
m{

sq!8!at4r44
AEROfl"A
5tfco
CAAJAI
TA(O HJIRm5 l

-rirFJ3
F€fiAs

Figura 5.5 Pantalla de Selección de Modelo.

6. En el campo precio de venta ingresar el valor que va a cobrar por el artículo.

7. En el campo talla, dependiendo del artículo, ingresar la talla del anículo.

8. En cuanto al stock, en el campo mínimo se ingresa la cantidad mínima que se puede
llegar a tener de un artículo.

9. Al ingresar un artículo, por defecto el campo c Adivo está escogido. Esto es si

el artículo está en uso, caso contrario se escojerá ¡¡ D*divo

10. Si se presiona el botón
siguiente mensaje

! al momento de ingresar un artículo nos presentará cl

No existen Movimhrtos

IMPORTANTE. Este botón solo nos presenta información cuando se han realizado
movimientos con el artículo, más no cuando recién se ingresa el anículo

!i lselecci@cl
'EEI

qqJscff ahio! alc úú coLrma da6a r.ll¡s¿ añ lr cdumr chaa¡da

Sinlac E

PROTCOiII Capítulo5-Págint3 ESPOL
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ll. Luego de ingresar
presiona el botón

todos
El qr"¡t

los datos necesarios, para guardar la información se

y se mostrará el siguiente mensaje de conflrmación

¿S üg¡o dG3rr Gr.bd?
f,\v

lza¡rm]

IDIPOET VO ATFOFLEX

F-- l¿rP^To6

fsror IN€r Bu¡¡c¡

glb'-l'": :-

\cÑai';lElr

12. Si el proceso se realizó correctamente, se mostrará el siguiente rn.n."S$t

v
((

Le drtoc so grabeior cqroctüTs{o

Al final de ingresar toda la información necesana la pantalla se mostrará como sigue

ro,loo Atirq
D6!¡ririh:

O..¡t4if¡:

M¡c¡

Modá¡d

Prec¡o dc V.rr6

St@k

Ililil e e,,,.,

I Nt¿üvo

§ g'or,

ú !-r"
¡¡J DEPORfMO Y¡IYIT

l¡o r¿¡: li -
oirporüc: Miim: so¡¡do: fotC Stoc* I

t___ J
(. Adivo C oo¡aiw

Figura 5.6 Pantalla Mantenimiento de ArtÍculos

si luego de grabar un artículo se desea ingresar un nuevo artículo se deberá presionar el

bottin I Ngcvo

Shla < Menralc de Codimacion > §

si¡f.c ( llGns.ic dc l¡fqnaciin > E

i aa-*a*.¡cr¡to dc Artl.,¡o¡ IEEI

PROTCOlIT Cupítulo5-Página4 ESPOL
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5.1.2 Consultar Artículo

Pa¡a consultar un afículo se deben seguir los siguientes pasos

l. Prcsionar el botón ll E*'. y nos presenta la siguiente pantalla

ús,*

Figura 5.7 Pantalla de Selección de Artícuto

Escoger de la lista, el anículo a consultar, dando click con el mouse sobre el registro
escogido.

3. los datos del artículo son mostrados en la pantalla de Mantenimiento de Anículos

-l

4. Si el anículo tiene movimientos,
movimientos del anículo.

Datos dc Rcsulado:

Fech¡

presionando el botón ,J ," pr.r"n,rn ¡o.

:l
JJ

f gcnar

Figura 5.8 Pantalla Stock de Articulo

Cañlidad
2m1/01/03
mlmr/03
zmr/01/03
mr /01 /03
m1/01/u
2fi1¡$n4

E GR FAC

EG F FAC

E G BFAC

E GBFAC

E6BFAC
E GF FAC

_1

/01/06 EGFFAC
I

6rl¡o
}. PA¡¡IAIOIP

z¡peios oeorrpos rior,mg
oranouM..F
BÓfAS iüLIIAFTS
i¡¡ero c¡s¡r caBAuERo
ra(o r{olo r{JiÁ- 

-

803
o16

721¡B
20|(E
ts16
39É

ARTO I

SANIO I

8frtr.03

!? fsebccim¿ Arlfcdol IEE

Movimienlo

Stock de Adículo: PANTALoN2 EI

PROTCOII Cupítulo5-PáginaS ESPOL
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Manual e Usuario Sistemu de Inventario y Facluración

5.2 MOVIMIENTOS

Esta opción permite registrar, consultar e imprimir los diferentes movimientos que se

dan de un artículo en una fecha determinada.

Para ejecutar la opción Mantenimiento Artículos se deben seguir los siguientes pasos:

l. En e I menú pnncipal h¿_ga clic cn <Inventario>

2. A continuación, haga clic en <Movimientos>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará Ia siguiente pantalla:

lEr6to & ¡rfu^lo

Cód{F Mi:!..¡o

c¡üu:

2ú1¡ 2n3 1.ftr'ÍÉt/úál

l7t

§ lcrsor IzrPrro crg,rr cl8¡,urRor fttBro ¡(cqrT.a da ¡lic¡dd§
gocr 

^ana: .:l F5

po

trlEdr ¿¡ a'""-
D sro
El g"¡".

Qt¡

trl *".llo

lm
T oda L rac.d., i. a1 h.sr ctl¿do

a Pd fiD Mori¡irro 6 PdArrfo/o

r.l

F¡gura 5.9 Pantalla lngrsso de Movimiento de MercaderÍa

5.2.1 lngresar Movimiento

Para registrar los movimientos se srguen los siguientes pasos

l. El campo Fecha Movimienro, por defecto tiene la fecha actual, pero puede ser
modificada por cualquier fecha no mayor a la fecha actual.

2. l¿ secuencia del movimiento se genera automáticamente.

$,
(

lb,'..
I*,
\c r¡
E&

§ lqrc¡o de llovii¡rto do llercódc.i¡ IEE¡

PROTCO¡[ Capírulo5-Púginaó ESPOL
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Munuul t!¿ Usrutrio Sistentu de Invetúurio ¡' Facluración

3. En Código Artículo se deberá ingresar el código del artículo a registrar en el
movimiento. Si el artÍculo. no existe, se Io podrá crear desde esta misma pantalla,
presionando el botón -El esto nos llevará a la pantalla de Mantenimiento de
Artículos. Si ya existe, se 10 puede seleccionar de la lista que ap¿rece con la tecla
funcional <Fl0>

y' 
^"q,

F¡gura 5.10 Pantalla de Selección de Añículo

4. Pa¡a ingresar el motivo se lo puede seleccionar presionando Ia tecla <FlO> y se
mostrará la siguiente pantalla

y' ¿c4r

ú rdlu

Figura 5.11 Pantalla de Selección de Movimiento.

5. En el campo cant¡dad, ingrese lacantidaddel artículo usada en el movimiento

lPAlfAOl¡2

-2aPAIoso€PoR¡tvosHorffi 

E

CIiAROTI¡A NIM

lararo du*r oaolrno
]TA(O IYIDIO IIJIR

ÁÁT0t

áÁT3
q4¡q0r
BÍ¡t03
ca50l

803

rE
a,ú
15 0ó
asls
sclm

!f lSclccckroc Arl lcllol IEE¡

TIOTA

I lqr4!
€!88!4
ElR184
E6Rv4R

!l§4!u
t{iltR
Itt§IRt
l¡,lcvaR

iEraro 90 fetl,e¡rt _
lEqrrro ry R6.tJrta

lqcEg*tñ",r,*
Eglro, vübt
l¡sryPqg¡lEL
Írvoro po. cdrpr. dc-Haf(adar6

tryq9E!!!{gg9!É!!{!.d.r'6
ItErrios Vüi)'

E
q
q
q
I

!
!
I

,!f l§clcccirr t{ oriricr*ot EEEI
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Manual de Usuurio Sislema de Inventario ): Fdcluracion

6. En el campo Precio Compra, ingrese el precio del artículo al que esta siendo
comprado.

7. En el campo Precio Venta, ingrese el valor del artículo al que será vendido.

8. En el campo Observación se ingresa cualquier dato necesario con resp€cto al
movt mlcnto

9. En el campo Stock Actual sc presenta la cantidad actual del artículo, adcmás si el
alículo tiene movimientos antcriores estos son presentados presionando el botón :J

D.tos dc Fesul¿do:

M ovhÉnto
2úr /01/03
ñ1nlñ3
2üII/01/03
2ú1i01l03
m1/o1n4
ml/01/04

E GF FAC

E 6FFAC

EGAFAC

E GF FAC

E GF FAC

EG B FAC

J

/O] /06 EGBFAC

L, t7l,'l

Figura 5.12 Panlal¡a Stock de Artículo

10. Finalmente para guardar la información del movimiento se presiona el botón
y se presenta el siguiente mensaje de confirmación

I
:l

¡

E G,¿"

¿S.guo da¡ra Gr¿bd?

ll Si el proceso se realizó corectamente, se mostra¡á el siguiente mensaje ,{f

Lc dato tc gabeion cúqclsrÉdc

i,:e;t¡r

e

L

Fcch¿ Cantidad

Slock deArtículo PANTALoN2 E

Sirlac < lleoraie de l¡rloro¡cirio > E

PROTCO!'I Capírulo5-Páginnll ESPOL
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Munuul le Usutt¡io Sistema de Inventario ¡' Frrcturación

5.2.2 Consultar Movimientos

[-os movimientos se consulfan por fecha de movimiento y se siguen Ios siguientes pasos

Ingresar en el campo Fecha Movimiento Ia fecha de los movimientos que se desean
consultar, por defecto aparece la fecha actual.

2. Escoger el orden en que los registros de los movimientos serán mostrados, ya sea

ordenados por Tipo de Movimiento o por Añículo

Ordc¡ Consdtt
l^ Po f po Mwirixto (? PoA¡tfcr&

3. Presionar el botón Q q.""0,
para consultar los movimientos.

4. [¿ información de los movimientos es presentada en la siguiente pantalla, en este
caso ordenada por aflículo

Ár1ñ283 (.ñor'fficró.1 Eft.lET
Se¡ñ(i:
códso &e¡ ' g

CrlH:
Pfldo Cdflrr

OMóñ:

[**

§o.¡ Add: _l p

p

D uÉro

c
<i f"s¡rt

L, lrrta

r¡l

r
I

l.
t.l

r Po lir Moviri{o 6 Pc. AticrJo

C

20

20

71

73

72

8TMLO3

8TXL03

cas01

EOTAS M]UTAFI IN6MEF

EOIAS M]LITAFI EGHFAC

ZAPATO CASUA1 INGMEF

!

Figura 5.13 Pantalla Consulta de Movim¡entos del dÍa.

BBLrú I ¿C¡
CAIRTi,w

IRET

i lngrcro dc .¡ovúilolo d. Hcrcadrrii IEE¡

PROTCOM Capitulo5-Página9 ES POL
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5.2.3 lmprimir Movim¡entos

3. La información de los movimientos es presentada en la siguiente pantalla, en este
caso ordenada por anículo

71

73

72

gTMLO3

glML03

CASOl

BOIAS MIUTAFES

80fAs MrurASES
ZAPAIO C¡SUAL C'AALEEO

JI]GME B

!GRFAC
ING ME H

20

5

m rÉ

-¡-
! \lÉ¡'-L'''-'-;Á

EAÍrusL¡rÍ
Ci ¡'p,r';4. Presionar el botón y se presenta la siguiente pantalla

EXCLUSMOAOES -LUCHO'

F?oRTI IX itOYltE rfOS
rn¡¡'ml/l13

J

RTE

EtÉrob

0t1ao@o,
c¡r¡J,. t¡r¡lco ¡0 EÑl iE fl¡al f E ¡¡frRo
(03¡ar.l$, {0q?12.!11t
EÍrÉyadldbeñó¡¡ ¡ú1 I

c¿ala. aLa.: Elraol 15,ú

,--rL Iit r¡.1*.5
¿rPrro arsru¡ c¡a¡[ERo

,E¡. óiñ¡-

5,ú ¡m
J,üt

61,@

rooA L¡{icÍttur¡ l1rr €slrco 0,úm

( { t , s¿ E érlEl# .-'.J I d.3 lor¿3 llltr

Figura 5.'14 Repone de ¡,,lovimientos

PROTCOtrÍ Capítukt 5 - Página l0 ESPOL

Para imprimir los movimientos dcl día se siguen los siguientes pasos

l. Ingresar en el campo Fecha Movimiento la fecha de los movimientos que se desean
imprimir, por defecto aparece la fecha actual.

2. presion¿Lr el borón Q l-. I para consultar los movimientos a imprimir.



Mnnual de Usuario Sistema de Invenlario y Facluración

Haga cüc en el botón @ y proceaera a impnmir el rcporte.

Haga clic en el botón lc.;l y satdrá de ésta panralla.

5. Para salir de la pantalla Movimientos de Mercadería presione el botón É c",,", 
I

.d
,t

.¡.

l."rt
CAI''U:
wfaa

I

PROTCOIT Cupítulo 5 - Páginu ll ES POL



Munutl tlc Usuurio Sislema ¡le Inventario y Facturación

5.3 CONSULTA ART|CULOS

Esta opción perrnite consultar mediante reportes infoÍnación de los artículos, de sus
movimientos y de la ganancia que estos dejan. Estos reportes pueden ser impresos en
cualquier momento que sean requeridos.

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla

Sdccci¡¡ Bcpqtc

C Moviricrtq por AtÉrlo
C Egrcso po Frctucirr (6ü{riúl

A¡lir¡los

(- Todo{

C Po Alh.Jo
C Pq Oelic¿ci¡

C Po Tln dc Mwiricr*o

F&qo de Fociór 

-
O!.dc Hasló

l¡ño/me¡/da) 20t1ñ2n3

Figura 5.15 Consulta de Articulos

5.3.1 Lista de Precios

Para ejecutar la consulta siga los siguientes pasos

l. Seleccione el Tipo de Repone $ dc Precios

2. Escoja el o los artÍculos para el reporte:

i Conn¡lta de Arlic!.dor E¡

PROTCOiII Capítulo S-Páginu l2 ESPOL

Para ejecutar la opción Consulta Artículos se deben seguir los siguientes pasos:

L En el menú principal haga clic en <Inventar¡o>

2. A continuación, haga clic en <Consulta Artículos>

ti tns¡"¡, 
I

It- LrlB 
I

lm1ñ2¡23



llunuul de Lsuurio Sislema de Invenluio y Facluroción

pua¿"n 5s¡ tt lodor

Si es
(" Pcr Aüolo sc deberá escojer cl artículo

-fPara seleccionar el artículo preslone la tecla <Fl0> sobre el campo artículo, se
presenta una lista de los artículos que existen, como la siguienle

,/ Lcqd'*

Una d! éleñafaoa:
ú cr''

4\
t
;\

1

w
*

Si cs
6 Pcr O¿sfic¿cion

se deberá escojer la clasificación t-t
Para seleccionar la clasificación presione la tecla <Fl0> sobre el campo
clasificación, se presenta una lista de las clasificaciones que existen, como la
siguiente

,/ a*r
ú ca,,

Ül
02

zr4!o1
OTROS

fA(O ¡fDIO i xR

CllAROTIM

§10,1
ART3

8,01
006

q4tr0!
cIn9¡
CASO I

¡ritot

?2ú
rs]C
65.06
¡e.06

PAI{TA¿OIJ2

ZAPATOS DTPORTIVOS HO.iARE

.8OTA5 
M]LIIARE5

ZAPATO'AsUAT CASALL€RO

3e f sclccci.mr tutícuüol IEET

¡IOTA

!e ts.lccciroc clrrrlic*irrl IEE¡

¡IOIA

PROTCOTT Capítulo5-Púginul3 ESPOL
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F¡gura 5.16 Pantalla de Selección de Artículo.

F¡gura 5.17 Pantalla de Selección de Clas¡ficación.

l



ilfanual de Usuario Sistema d¿ Inverrta o y Facturoción

3. Ingresar el rango de fechas para realizar la consulta, por defecto aparece la fecha
actual, p€ro puede modificarse por las fechas que se desee.

?o01 2D4 ?oo1t12¡24

4- Luego presionar el botón <,r f",rr¡,* 
I y se presentará la siguiente pantalla

i:

EXCLU§MOAOES -LUCflO-

Rlf
mc{¡ir
lErÉr0ó

lB16&fl3ú1
Gi¡t tR¡r,¡co¡0E{IiE vr-L¡L i E ¡lr¡@
l042ll.ll¡ f04¡32.3115
Ert lvr*¡tE ¡e,úrd 6

ñtn¡/21

C.d¡o. A!rJ. ¡.ñbn

1§TA DE AnIEU,OS

§a.l t¡¡ ¡.¡ *h.

!

!¡¡¡I1
8I¡aO3
c^sor

2¡¡¡T06 o€PoRff o§ rio.É¡E

mT§fírifs
¿¡r^r0crturlüafrERo

!3,ú Jú,O
$,m 0,e
t!_d, ¡ñ,ú
15,ú ¿5.@
{,ú ¿ tq¡,m
¿5.@ _______-!M

a1!,m

t,ú
0,@

t2,m
r5_o

,!,o

0,m
0,ú
0_ú
0.m
0,m
0,@

F¡gura 5.18 Reporte de Consulta de L¡sta de precios

Haga clic en el botón -tEJ y procederá a impnmir el reporte.

Ca¡ra¡ y saldrá de ésta pantalla.

PROTCOTI

Haga clic en el botón

CapituloS-Ptiginall ES POL

Dcsdc Hast6

6ó6 fd¿5 ÍIEI d.1
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5.3.2 Movimientos por Artículo

Para ejecutar la consulta siga los siguientes pasos

l. Seleccione el Tipo de Repone G

2. Escoja cl o los artículos para el reporte

Pueden ser (? Todot

Si es 6 Pq Ati:lo se debcrá escojer eJ anículo

Para seleccionar el anículo presione la tecla <FlO> sobre el campo artículo, se
presenta una lista de los anículos que existen, como la siguiente

,/ a,r,¡

úq,*

I'

F¡gura 5.19 Pantalla de Selección de Artículo

S i es 6 Pq Oasifrcrcixr
se deberá escojer la clasificación t-r

Para seleccionar la clasificación presione la tecla <Fl0> sobre el campo
clasificación, se presenta una lista de las clasificaciones que existen, como Ia
siguiente

TACO ¡€O1O MJ]ER 39 06

ARTOI

AF T3

pA¡/farcr,¡z

zaPATOs DEPORITVOS nOr'tRE
EaNIg I
8T¡l.03
CAsO I

C}HROII'{A NII,IA

oo¡ns ¡onmrs
)¿pa¡o c¡sr-rat c¡¿au¡no

8103

006
1rE-
rs 1n¡

es'oo-

Ie Jsclccciroc Artícdol IEE

púi tD3ci dlor (& úra c(arlña data t¡¡c&3¿ aí b col¡ryre

PROTCONI Capítuht 5 - Pú¡¡ina l5 ESPOL
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z¡¡aT05
OTR(f5

F¡gura 5.20 Pantalla de Selección de Clas¡f ¡cación.

3. Escoja el tipo de movimiento para el reponc:

. Pueden scr li Todo.

. Si es 6 po Tir dc ttovhirro se deberí escojer el tipo de movimiento

Para seleccionar el tipo de movimiento presione Ia tecla <Fl0> sobre el campo Tipo
de Movimiento, se presenta una lista de los tipos de movimientos que existen, como
la siguiente

tw. l

É s'- |

t

É c-.
r' ¿r"a. I

ñ lsclaccid* Ch¡Iicaci,rrl IEEI

4h?_t¡o_¡nv l¿o¡c¡oc¡qr
) qq81!

Elf¡aa
TCÁTRA

EC&VA¡
I§¡I!
I'\¡GI{R
l¡¡(TRA

¡Ee''o !d.ifq{*r¡
.Egrro !.r Rcáp+á

.Egaro 9o. VüÉ.r.rEr.

.l¡C!l, !C a.r/er _

.l.V?ro po. ccñpr. (b ¡t rd.r¡. -Iñsrro pc [a!{q!¡ql!¡c!4{q

.S lsd.cc*rE xoYi*rrol EIEI

PROTCOJIT Capítulo5-Priginul6 ESPOL

F¡gura 5.21 Pantalla de Selección de Movimtento.
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4. Ingresar el rango de fechas para realizar la consulta, por defecto aparece la fecha
actual, pero puede modifircarse por las fechas que se desee.

Desd¿ H ast

2001 ñ 2t24 2001ñ2n4

5. Lucgo ¡rrcsionar tl botrín (i lmqim¡r 
I

y se presentará Ia siguiente pantalla

EXCLUS¡VIDADES "LUCHO¡

rutoa]I0{ lovrxt¡lll0I

15,m

1l.m
1!,m
1!,tB
13,ú
15,m

l1,m
15,q'
1!,(¡
1!,O
1t,(D

15,m

1t,o
11,ú

ñ1n2/

-i
J

f,lf,
ñaa¡i
fttaao0

09,ep60!
€R¡I IR¡¡&O ¡O EMRE tfL¡Il f E IIIARO
t0<1¿r1rs¡ l042e,ls
Erd§lra¡c.{{1dEo.d 6

f..¡. 4.r¡ : :06ñ0¡11 f-¡ ibá t &1á1¿{

C¡¡¡a.tft: 
^Rlfl 

P¡r{T¡IO& t ¡h¡: !
fÉ¡¡ L.-.d¡ lb.Lt É.r:¡¡ fft.¡. h füCú C¡i¡aa t.¡aarr. hÉñ
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Figura 5.22 Beporte de Consulta de Mov¡mientos por Artículo.

Haga clic en el botón @ y procederá a imprimir el reporte.

Cerrar y saldrá de ésta pantalla
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5.3.3 Egreso por Facturación (Ganancias)

Para ejecutar la consulta siga los siguientes pasos

l. Seleccione el Tipo de Reporte

2. Escoja el o los artículos para el repone:

Pueden ser

Si es tt Pú Atir¡o se deberá escojer el artículo l-l

Para seleccionar el artículo presione la tecla <FlO> sobre el campo afículo, se
presenta una Iista de los artículos que existen, como la siguiente

F¡gura 5.23 Pantalla de Selección de Articulo.

Si cs G Pc O¿sli:¿ci¡n sc debcri escojer la clasificacitin l--l

Pa¡a selecciona¡ la clasificación presione la tecla <Fl0> sobre el campo
clasificación, se presenta una lista de las clasificaciones que existen, como la
siguiente

ARIO] PANTfuO 2 80i
ARi3 ZAPAf 05 D€PORT:VO5 IiO¡€RE 006
8¡NI0r ftiaaouNA N¡ña 22 06
8rlta03 80fA9 MILIIA¡E5 l5 06
ca50l ZAPATO CAgJAr CAEAILIRO 65 06
t'ff'f 0l TA(O rltOIO t'l'l.fR 39 06
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01

c? OIROS

F¡gura 5.24 Pantalla de Sslección de Clasiricación.

3. Ingresar el rango de fechas para realizar la consulta, por defecto aparece Ia fecha
actual, pero puede modificarse por las fechas que se desee.

y se presentará la siguiente pantalla

2001rt2n4 2001n2n4

PROTCOIIT Capírulo 5 - Púgina l9 ESPOL
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Figura 5.25 Reporte de Consulta de Egroso por Facturac¡ón

Haga clic en el botón @ y procederá a imprimir el reporre.

Haga clic en el botón y saldrá de ésta pantalla.@
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6. MENÚ CL¡ENTES

Este menú esta compuesto por la opción de Mantenimiento. Este menú nos permite
controlar todo lo referente a los clientes que tiene la empresa, sus datos personales,
además de las cuenfas que estos tengan y también las trajetas de crédito, si tuvieren.

E S ctientes

Í¡ lvlarten¡rniento

Fig u ra 6.'1 Menú Clientes.

6.1 MANTENIM]ENTO

Permite ingresar, consultar, modificar a los clientes que tiene Ia empresa, así también
ingresar, consultar, modificar y eliminar las cuentas bancarias y las tarjetas de crédito
que el cliente tenga.

.1

Para ejecutar la opcrón Mantenimiento se deben seguir los siguientes pasos:

[. En el menú pnncipal hagaclic en <Clientes>

2. A continuación, haga clic en <Mantenimiento>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla:

Figura 6.2 Pantalla Manten¡miento de Clientes.
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6.1 .1 ln g resa r Cliente

Para ingresar un nuevo cliente se deben realizar los siguientes pasos:

l. Para ingresar el Tipo de Identificación puede hacerlo usando la tecla funcional
<Fl0> y escojerla de la lista que aparece a continuación

^qFOtst., 3

'ÉÍ
\;. ':,¡

\*ottt^
tlüa¡'¡
U^6

Figura 6.3 Pantalla d€ Solección de Tipo ldentif icac¡ón.

2. En el campo No. Identificación se debe ingresar ya sea el número de cédula, el
número del ruc o el número de pasaporte del cliente.

3. En nombres ingresar los respectivos nombres del cliente.

4. En apellidos ingresar los respectivos apellidos del cliente.

5. En dirección ingresar la respectiva dirección del cliente.

6. En teléfono ingresar el o los respectivos teléfonos del cliente.

7. si el cliente tuviere cuenta bancaria, en cuenta principal se ingresa el número de la
cuenta a utilizar. El botón $ nos presenta una pantalla de mantenimiento para las
cuentas bancarias. Más adelante nos concretaremos en esta pantalla.

8 si el cliente tuviere farjera de crédito, en tadeta principal se ingresa el número de la
tarjeta a utilizar. El botón $ nos presenta una pantalla de mantenimiento para las
tarjetas de crédito. Más adelante nos concretaremos en esta pantalla.

9. Luego de tener todo la información necesaria se presiona el uoton ffiBl

PROTCOiIT Capituht 6 - Páginu 2 ESPOL
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Shlác < tl.nró¡c de Corlinacioo ) E

10. El sistema presenta el siguiente mensaje de confirmación

'..? ¿Scauo d.... 6ród?

I l. Si el proceso se ejecutó correctamente se muestra el siguiente mensaje

LG délot 16 gr*adl cqrldcrE t.

Al final del ingreso de los datos la pantalla queda de ta siguiente manera

ffi
\4,o""'
\c§n¡¡\rd¡s

e

@
0s1556¿(9m

F¡gura 6.4 Pantalla Mantenim¡ento d6 Clientes

Tboldat:

l¡a ld.rtóc&ilr

Núü6:

Ap.¡d6:

oiuióí:
T¡láare:

CrElr RiÉbd:

Iri6t Pririd:

lc

tr
_El

i ¡lanlcnr¡Dier¡to dc Cücr{G3 EEE¡
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6.1.2 Mantenimiento de Cuentas Bancarias

Esta opción esta disponible en la pantalla de Mantenimiento de Clientes. Cuando se

presiona el botón¡l se muestra la siguiente pantalla

CuErtls cld C¡.flo: 095¿01763.a Yl|r-€zr r¡óRrD€ uoaÉt- fÁ8Rqo

il ! tr)(.

El q,ooo,

¡lrüo O.¡rli: ¡ ?5a78963 : prcrrco 8rr{co De, P¡ofr@

¡¡antr¿ .b b
CrEL: Fa,rLEza arúRAo€ Lpr.EL raeco

ffi

6.1.2.1 lngreso de Cuenta Bancaria

Para registrar una cuenta de un cliente escojido se sigue los siguientes pasos

l. En el campo Numero Cuenta se ingresa el número de la cuenta a registrar

2. Pa¡a ingresar el Banco puede hacerlo usando la tecla funcional <FiO> y escojerlo de
la lista que aparece a continuación

Figura 6.6 Pantalla de Selección de Banco.

:o
.,átr

r' er.n - |

ú Q,- |

¡ Cr¡cll|.¡ dc C¡Értcr E

It4.)
l¡¡rco 8ouYAt¡alro
»r )¡¡at!.to aRrErGA

¡¡¡v<o o{rlffitu-

IttrI
I

.f fscrrc.i;f, B¡icol EEEI
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Figura 6.5 Pantalla de Cuentas de Clientes.
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3. En el campo nombre de la cuenta aparece por defecto el nombre del cliente pero se
puede modificar por el nombre de cuenta que desee.

4. Luego se presiona el botón
se encuentra afTiba.

f, grora 
I y los datos son agregados en el control que

Figura 6.7 Control con la cuenta ¡ngresada

6.1.2.2 Eliminar Cuenta Bancaria

Para eliminar una cuenta de un cliente escojido se sigue los siguientes pasos

L Dar click con el mouse sobre la cuenta que se desea eliminar.

2. Presionar el botón
confirmación

ED( Ehh" 
I

y nos muestra el siguiente mensaje de

3. [-a cuenta es eliminada y borrada del control.

6.1.2.3 Escoger Cuenta Bancaria

l. Luego t¡ue los datos de la cuenta son graba<los se prcsiona el botót q E3coF I

2. El número de Ia cuenta es colocado en la pantalla de mantenimiento de clientes

VINUEZA ANO258S61125 BOLIVAB

PROTCOi'T Cupítulo 6- Página 5 ESPOL
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J¡ ose31 2 rrjd.: Fi-fffi¡cr¡o-'
lv¡¡-E¿a a¡üaD€ Lroi€L FABtoo

F¡gura 6.8 Pantalla de Tarjetas ds Crédito

Sistemu de Invenllrio Fucturrción

rJ

Ccrda Prirci:al :

6.1.3 Mantenimiento de Tarjetas de Crédito

Esta opción esta disponible en la pantalla de Mantenimiento de Clientes. Cuando se

presiona el botóngl se muestra la siguiente pantalla

I'|.Io3 cld C¡.ri.: 652017634 vufzr ¡¡oF¡!€ loafL ¡¡88to0 :J E""oco'

tx
I q,"¡.

J-J

tü, i

:_iPo

rt
d

:Á

M
6.1.3.1 lngreso de Tarjeta de Crédito

Para registrar una tadeta de un cliente escojido se sigue los siguientes pasos

l. En el campo Numero se ingresa el número de la tarjeta a registrar

2. Para ingresar en el campo Tarjeta el nombre de la tarjeta puede hacerlo usando la
tecla funcional <F10> y escojerla de la lista que aparece a continuación

./w. I

e*. I

S I ¡Él.r dc Cil¡cnlc¡ E

sl
0t

_el

1 TiA5TTRCAÁD

vrsa EANco q4!4q4
OIX\¡IR5 CLLE

A¡"ÍRICA¡I EIPtE55

IIlIII

.r lsd'ccirE r¡ii.l E¡E¡
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Figura 6.9 Pantalla d6 Sslección de Tarjeta.

3. En el campo titular aparece por defecto el nombre del cliente pero se puede

modificar por el nombre del titular que desee,

4. Luego se presiona el botón
se encuentra afriba.

B §,*' y los dalos son agregados en el control que

lricncs dd C¡erl. : 09§201161 V¡$J€ZA AIOMDE UONEL FABRIqO

N umeio T lida
2105893r.2 001 VINUEZAANORADE LIONEL FAB

Figura 6.10 Control con la tarjeta ingresada

6.1.3.2 Eliminar Tarjeta dE Crédito

Para eliminar una tarjeta de un cliente escojido se sigue los siguientes pasos

I . Da¡ click con el mouse sobre la tarjeta que se desea eliminar.

2. Presronar cl botón EX Ehúü y nos muestra el siguiente mensaje de
confirmación

¿Ed¿ ¡É9r.{o dc Ehitd?

3. La tarjeta de crédito es eliminada y borrada del control

6.1.3.3 Escoger Tarjetata de Crédito

l. Luego que los datos de la tarjeta son grabados se prcsiona cl botór Q E'"ogo

2. El número de la tarjeta es colocado en la pantalla de mantenimiento de clientes

( §3p1¿

(,til
il**;

cArñJS/\2drl

Shfac E
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a
u"l



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facluración

21058!31 .2

6.1.4 Consultar Cliente

Para consultar un cliente se siguen los siguientes pasos:

y se presenta la siguiente pantalla

Figura 6.11 Pantalla de Selección de Clients.

2. Para escoger el cliente a consulta¡ dar doble click sobre el registro deseado.

3. [¡s datos del cliente son mostrados en la pantalla de Mantenimiento del Cliente

0958632014 A¡¡Á RO(IO CASTILIO PAPED€5

I

09155ó4926 G¿OVAI{I JORGE LOPÉz REG¡1ADO
§mÚ634 L]ONTL FA¡RIC]O VII{TZA AADEAD€
091287306{ tUI5 AIFRTDo LCf,TZ ¡flRA
0915aó932 L LUI5 Ei&IQi-€ LOPEZ ORIEGA
0958.7 1 ftDRO rcsE LARA ¡¿OOOA

PROTCONÍ Cupítulo6-Página8 ESPOL
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7. MEN

Este menú esta compuesto por las opciones de Mantenimiento, Perfil Menú y Cambio
de Contraseña. Este menú nos peÍnite controlar toda la segundad del sistema, como
claves de acceso, perrnisos a los usuarios para ciertas pantallas, además de controlar la
información de todos los usuarios del sistema.

a flf usuarios

Mantenimienlo

Perlil lvlenu

Cemb¡o Cortraseña

7.I MANTENIMIENTO

Permite llevar el control de los usuanos del sistema. Registrar sus datos, consultarlos y
poder modificarlos cuando sea necesario.

Para ejecutar la opción Mantenimiento se deben seguir los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en <Usuarios>

2. A continuación, haga clic en <Mantenimiento>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla:

Figu¡a 7 .2 Pantalla Manten¡miento de Usuarios.

ti
-¡l

Figura 7.1 Menú Usuarios.

CIO VINUEZAANDRADEreI-
-

E
-l ¡{ant¿nim¡énto dc Uruorio¡

]ilt
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7.1.1 lngresar Usuar¡o

Para ingresar un nuevo usuario al sistema se deben realizar los sigurenles pasos

l. En el campo Código Usuario se ingresa una clave única que identificará al usuario

2. En el campo Nombre Usuario ingresar los nombres y apellidos respectivos del
usuano

3. Para ingresar el Perfil puede hacerlo usando la tecla funcional <Fl0> y escojerlo de
la lista que aparece a continuación

frsPe,.

f',{,s:'t'i
F'¡.¡.¡(¡É,.1

B|BUOrÉc,,r:
c,ü]aÉq
?d¡i.§

F¡gura 7.3 Pantalla de Selecc¡ón de Perf il.

4. En el campo Contraseña se ingresa una clave que servirá para cuando desee ingresar
al sistema

5. Luego se presiona el botón
confirmación

y se presenta el siguiente mensaje de

PROTCOM Capítulo7-Pdgina2 ESPOL
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6. Si el proceso se realizó correctamente se presenta el sigurente mensaje

Si luego de grabar un usuario se desea ingresar un nuevo usuario se debe presionar
r-l hotrin ,., n,_* |

---J

7.1.2 ConsultarUsuar¡o

Para consultar un usuario del sistema se deben realizar los siguientes pasos:

L Presionar el botón ü{ q*.- 
| y se presenta la siguiente pantalla

Figura 7.4 Pantalla de Selecc¡ón de Usuario.

GWBFAARIC¡O !I}'TZA ¡JÚRAC€ ¡AD'N

lá¡f&aDE ]AVIEP AÁDE¡OT r«x05
lnrs2o IR¡5 O€ LA ÍORRE fzl
leoozo Lr5¡laEIO2! /¡¡tl ?3,r

lDrc4o 0lGIlaDoqr0 ot6 zil
IUIS NARAN]O ADI'
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2. Seleccionar el usuario a consultar haciendo click con el mouse sobre el registro
escojido.

3. Los datos son presentados en la pantalla de Mantenimiento de Usuanos.

7.2 PERFIL MENÚ

Este opción permite asignar o modificar los menús o pantallas que un perfil específico
ya tiene asignado como elimina¡los o asignarle uno nuevo.

Para ejecutar la opción Perfil Menú se deben seguir los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en <Usuarios>

2. A continuación, haga clic en <Perfil Menú>

Prrtl: El qr"b. 
I

É E-'*

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla

Fetl ) ADM: AdÍinislrado.

Figura 7.5 Pantalla de Asignación de Menú por perf il

Í^§FO,

#ñÉ
*) lrt
2t¿ttarpl!
c¿*a-r{
4fflÍ

t A¡io¡clto dc fc¡í pot Pe¡fl TEE¡

OG: Digitador
VEN V€Ídedtr

ADM: Adñrristrüdor
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Manual de Usuario Sistemt de Invenla¡io y Factura.ción

7.2.1 Asignar o Deshabilitar Menú a Perfil

Para asignar o deshabilitar un menú por perfil siga los siguientes pasos

Escoger el perfil al que se le desea asignar o deshabilita¡ los menús. Por defecto
aparece el perfil ADM: Administrador

2. Escoger del árbol, los menús que se desea asignar, haciendo click con el mouse en
las cajas de chequeo.

:E ryrcsormsdá
tr Ar¡leiIlnoinprcs¡!ñ
M Cmsl..! Vlrtrs

&r ll Pr] Adñrllivo
3 I nvort*p

g r.ft.rir*rio Aniqlc
E ¡¡o,v¡r¡crtos
C coe¡o trtnros

E E ctc.res
[f ¡trrcrrrirto

3s@
! t*t¡rnicrto :J etsucT

3. Los menús que tengan puesto un vir { quiere decir quc este menú está
asignado al perfil antes escogido, y los que no tengan el visto no están asignados a
ese perfi l.

4. Luego para guardar los cambios se presiona el botón E gt$. I y se presenta el
siguiente mensaje de confirmación

-5 Si el proceso se realizó correctamente se presenta el siguiente mensaje

PROTCOII CapituloT-Ptígina5 ESPOL
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Siñlac !T

d"\(t'#
w

7.3 CAMB¡O DE CONTRASEÑA

Este opción permite asignar o modific¿r la contraseña de un usuario, para esto el usuario
anteriormente debe haber sido registrado.

Para ejecutar la opción Cambio de Contraseña se deben seguir los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en <Usuario§>

2. A continuación, haga clic en <Cambio Contraseñ¡>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostr¿rá la siguiente pantalla:

F¡gura 7.6 Pantalla de Cambio de Contraseña.

7.3.1 AsignarContraseña

Para asignar o modificar una contraseña nueva contraseña se siguen los siguientes
pasos:

PROTCOM Capítulo7-Páginaó ESPOL
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l. En el campo Código Usuario ingrese el código del usuario al cual se le cambia¡á Ia
contraseña.

2. Automáticamente aparece el nombre del usuario en Nombre Usuano

3. En el campo Anterior Contraseña ingrese la contraseña que actualmente tiene el
usuario. [á información está protegida con una máscara de asteriscos (*)

4. En el campo Nueva Contraseña ingrese la nueva contraseña que desea registrar

5. En Confirmar Nueva Contraseña ingrese nuevamente la nueva contraseña que desea
registrar.

e ¿S6ouo d..ú! Gr$!?

Si el código de usuario ingresado no pertenece a nigún usuano, se presentará el
siguiente mensaje

Có6o dc Usud¡o rE @iido

Si la anterior contraseña es errónea, se presentará el siguiente mensaje

dryh
$l'r#

'¡¡r,*'. i'í¡er
'b,¡otecr

B.l§'tJÓBrl'
Lr C4rür6!üL ülarb a¡ lr¡caaradá

I l

Si la conñrmación de la nueva contraseña es diferente que la nueva contraseña, se
presentará el siguiente mensaje

Lr drv. crü!¡!ña ar dldario da L cdfÍ¡aih

ti'-^' ,r l

..,

e

Sinlac < llenro¡c dc Conl¡¡¿cion > El

S¡ñlác EI

§inlac E

Siñl¿c E

PROTCO,II CapituloT-Página7 ESPOL

6. Finalmente para guardar la información presione el borón E O¿, I

Luego se presentará el siguiente mensaje de confirmación

Nol

irv
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Si el proceso de grabar la información se realizó correctamente, se presentará el
siguiente mensaje

¡& a\;

I

PROTCOM CapitaloT-PdginaE ESPOL

.-? La n.Eva cü*r6.6ñ. h¡G rch¡aftada

eept¿r
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8. MENÚ ADMINISTRAC!ÓN

Este menú esta compuesto por las opciones de Descnpciones y Porcentaje Iva. Este
menú nos permite administra¡, dar mantenimiento a los diferentes parámetros que el
sistema tiene, de los cuales él se alimenta.

E p Administrecion

fu Descripciones

l] Porcentaje tva

F¡gura 8.1 Menú Adm¡nistrac¡ón

8.1 DESCRIPCIONES

Este menú permite controlar el ingreso, modificación y eliminación de los diferentes
parámetros que hace uso el sistema para su funcionamiento.

Para ejecutar la opción Desccripciones se deben seguir los siguientes pasos

l. En el mcnú principul haga clrc en <Administración>

2. A continuación, haga clic en <Descripciones>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla

Xrtift¡ro dr
nÉJr{-

D xw,,o

C

0

C.dl.

E q'ob"

EX Ehi-
É c.,,,

0tro

l,i rrcriYüto d. fiE
C.doo: t

üd.¡¿

Figura 8.2 Pantalla Mantenimiento General

¡ Xa.{dúi.ñlo 6rrEl.l IEE¡

PROTCOM Capítulo 8- Prigina I ES POI-
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8.1.1 RegistrarDescripción

Para registrar una nueva descripción o actualizar una existente siga los siguientes pasos

Escoger la clasificación en la que se desea registrar la nueva descripción o
parámetro. Por defecto aparece la clasificación: 01 Tipo ldentificación

M ¡rücni¡ric¡rto do: 0l TDo ldentúcac0n

2. Si se desea actualizar una existente, por defecto aparece el primer registro escogido,
pero se puede escoger otro dando click en la lista de los registros que se muestra

D

OULA

OTBO

RUC

6. Finalmente para guardar la información presione el botó
el siguiente mensaje de confirmación

C

0

Fi

t

Figura 8.2 Feg¡stros de la Clasificación 6scogida

3. Si se desea registrar una nueva descnpción, presionar el bott § qr*ar

4. En el campo Código ingrese el código que identificará a la nueva descripción.

5. En el campo Descripción ingrese el nombre o el texto de la nueva descripción

D H$Yo se prescnta

¿S69uo dÉ.ce Grcbd?

!o

02 Tipo Pago
m Marcas
04 M od¿los
fE Closifrcócron
G f a{elas
07 B arcos

0l I¡ ñlúcI

Sirfe < fenraie do Conúio siqr ) Ef

PROTCO,IT Capítulo8-Página2 ESP0L
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Sir{* < ltearaie de Co¡fn¡¡acin > E

(i/ ¿sc{r¡o d.t6. Ehiiü?

7. Si el proceso se realizó correctamente se presentará el siguiente mensaje

OTRO

BUC

;J
,'sr

{$
f''

JiECA
Lo! dlto¡ ¡r q*dm correctdrarto

8.1.2 EliminarDescr¡pc¡ón

Para eliminar una descripción existente siga los siguientes pasos

Escoger la clasificación de la que se desea elimin¿¡¡ la descripción o parámetro. Por

defecto aparece la clasificación: 01 Tipo ld€ntilicación

Ma¡*eni c¡*o dc:

2. Escoger la descripción a eliminar de la lista de registros que aparece en pantalla,

dando click sobre el registro escogrdo

DU I-A

0
F

F¡gura 8.3 Registros de la Clasificación escogida

01 Tpo ldentfrcacion

02 Iipo Paqo
03 Mdc.¡
04 M odcbs
05 Cl¿slroci¡¡
G f dt"l¿s
07 B ancos

01 Ipo ldenUr

EI

PROTCOIIT Capítulo8-Ptigina3 ESPOL
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Mtnual d¿ Usuario Sistema de Inventario y Facturación

3. Presionc el botón y se presentará el siguiente mensaje de confirmación

4. Si la eliminación se realizó correctamente se presentará el siguiente mensaje

PROTCOIT Capítulo8-Púginal ESPOL

e E[rnirmió¡ Saüsl¿ctoti¿

l{enrale de lnfoloación >
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8.2 PORGENTAJE IVA

Este opción permite registrar o modificar el parámetro del porcentaje del Iva

Para ejecutar la opción Porcentaje Iva se deben seguir los siguienles pasos:

I . En el menú principal haga clic en <Administración>

2. A continuación, haga clic en <Porcentaje lva>

Ejecutando los dos pasos anteriores, se mostrará la siguiente pantalla:

lv¡ 112,uu
§ Qroborz
lr' Lerar

Figura 8.4 Pantalla Valor lva

8.2.1 Registrar Porcentaje lva

Para registrar el porcentaje iva siga los siguientes pasos

l. En el campo Iva ingrese el porcentaje a utilizar para el cobro del iva

2. Luego para guardar la información presione el bot I Qrabar

siguiente mensaje de confirmactón

a

ff,
m":'

H
h¿,

y se mostfará el

¿Scauo daca 6rab<?

3. Si el proceso se realizó correctamente §e presentará el siguiente mensaje

El ivr so aduali:ó ccrrcctamata

Po¡c¿ntaia lva EIE

Sinf.c ( lt.o¡á|. d¿ Contir¡r*ion > E

sirúac < ll"t¡raic dc lnfom¡ción > E

PROTCOIIT CapítuhtE-PáginaS ESPOL

Nol
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9. OPCIONES ADICIONALES

El sistema, además de tener las opciones necesarias pala el control del inventario y la

facturación tiene adicionalmente otras opciones que a¡udan al mejor funcionamiento del

sistema.

En la esquina superior izquierda del menú principal encontramos este ícono

cuál al presionarlo con el mouse muestra el siguiente menú.

en el

Prcparar lmpasora

!er{ana
§caca da Sirfac

§alir

)

9.I PREPARAR IMPRESORA

Esta opción está destinada para controlar la configuración de las impresoras

I . Ubíquese en la opción Preparar lmpresora del menú.

2. o presione las teclas Ctrl + I, se observará la siguiente pantalla

3. Aquí se puede elegir en el campo Nombre otra impresora .

4. Luego presionar el botón Aceptar.

la¡f 
"sqa

Uomb.e:

E¡i¡do:

Tbcr

hproroc ¡cddaniuda; Lido

Epcm lX€l0
LPTl:

Núrso dc Eofi.s F-=

Utaei,.a
Crmd{dir

lrtavcb da irgc¡iin

6 Iodo

C

(. s¿l¿cción

F

l- l¡giú e r.n udivo

Ac¿pr..

lñplrln¡r EE¡I

PROTCOM Cupítulo 1- Página I ESPOL
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9.2 VENTANA

Esta opción p€rmite manipular dos o más pantallas al mismo tiempo, siempre y cuando

ya se este trabajando con ellas.

Preparat !mptesota

§cerca de Sinfac

§ali

I Facturación

! Mantenimiento de Atículos

9.3 ACERCA DE S¡NFAC

Muestra información acerca de las características del sistema y la advenencia necesaria

en cuanto a los derechos de autor.

¡f¡ .rra \r¿ r rD .f¡i.¡r

SINFAC
Versión 1.0

Sislema de lnver{¿rioy Fóctulacón. es un sistema
que permil¿ d¿ rnanet¿ fiic¡ y ¿li:áz [cvar el cor¡ttol

dc mac¿dería dc su emflesa, como tarÉiá las
ventas a créditoy al contodo.

Advütcnci¿f E str ¡bt€rn¡ edá prolÉliJo pq las lq/cs dc da¡ccho dc
ador e ot os uatadG i{ernaci:nales, la legodrcciSn o dstrbr"ri5n m
üIüú¿d. da cdo goor¡n¿ o da c¡,r¿hrja pata dd nism, B.Ed.ñ dr
lugu c rcspons.biH¿& civiles y oirinahs. qr.t ¡¿*a pa¡cgi.ibs.

.".*\

9.4 SAL¡R

Permite salir completamente del sistema SINFAC.

Yentana )

v 3 Canüio de Contraseña

'$ Acerca de Sinfac 1-0 E¡

Acepta¡

PROTCO]IT Capítulo4-Página2 ESPOL
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