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ill un usl de Denroslrdción Sistemd Co trol de Sunrini:¡tos

1 GENERALIDADES DEL SISTEMA CONTROL DE
SUMINISTROS.

1.1 INTRODUCCIÓN

.8t Este folleto demostrativo mostrará las ventajas que ofrece
el S¡stema de Control de Suministros, como una
herramienla de software que permitirá planificar y controlar
los sum¡n¡stros en bodega.Bienvenido

Para lograr este objet¡vo el Sistema de Control de Suministros provee
información confiable en cualquier momento permitiendo un ef¡c¡ente control
del stock de los suministros, como también los documentos que genera la
ejecución del mrsmo.

1.2 OBJETIVOSGENERALES

El Sistema Control de Suministros provee información actualizada y confiable
en cualquier momento permitiendo un eficiente control interno para los
responsables de coordinar todo lo referente con los suministros.

I.3 OBJETIVOSPARTICULARES

El Sistema ayudará a realizar consultas y reportes tanto por pantalla como por
impresión relacionadas con las Solicitudes de Pedido, Compra, Ajustes, Costos
de Suministros y a demás procesos que se realizan a diario en el
Departamento de Contabilidad. De esta manera se podrá realizar un control
exhaustivo de los suministros mediante los mecanismos señalados.

1.4 OTROS BENEFICIOS

/ Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficac¡a de todas las
operaciones que realice la lnstitución.

/ Control en las operaciones para evitar errores humanos.

/ Se logrará mejores resultados con un mejor control de Bodega(existencias)
y automat¡zación de tareas tales como los pedidos.

/ El flujo de información va a ser más rápido, entre los Departamentos

/ Se trabajará con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades
presentes

/ Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

PROTCO.II Ctpítulol-PriginaI ES POI-



lluttuul dt I)tmost«'ión Sistema Control de Suministros

/ Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados.

/ El personal tendrá una mayor mot¡vación en su amb¡ente de trabajo, ya que
sus esfuezos operac¡onales manuales serán minimos.

/ La información distribuida, agilita las transacciones diarias de
comu nicación.

/ Se propone un Sistema de identificación eficiente; guardando los datos
asignándole un cód¡go único de identificación.

1.5 REQUERIMIENTOS DE HARWARE

.l
= t-;' Microprocesador

Velocidad
Arquitectura del BUS
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de disquete
Teclado
Tarjeta de Vídeo
Tarjeta de Red
Tarjeta de Sonido
CD ROIV

CARACTERISTICAS

PENTIUM AKD26 MMX
266 MHZ
PCI 64 bits
128 MB
512 KB
2MB
6GB
SVGA 15""
De 'l .44 MB
101 Teclas
PCt
3 COM
32 Bits
36X

=--

Servidor

{t
-

...-+
-: 

.=8.
<. _- .:.::-.

Estación de
Trabajo

PENTIUM MMX
233 MHZ
PCI 32 bits
32 MB
512 KB
2MB
3,2 GB
SVGA 15""
De 1.44 MB
1 01 Teclas
3 COM

PROI'CO,IT Cupítulo I Página 2 I..SPOL

CARACTERíSTICAS DESCRIPCIóN

DESCRIPCIÓN :

i lvl¡croprocesador
iVeloc¡dad
iArquitectura del BUS
lMemoria RAM
lMemoria Caché
i Memoria de Vídeo
i D¡sco Duro
lTipo de Monitor
¡ Unidad de disquete
lTeclado
lTarjeta de Red
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\ \ CARACTERíSTICAS

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en Español. Este será
ut¡lizado en las estac¡ones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en Español, Edición Empresarial
con Licencia.

lm p resora

1.6 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

DESCRIPCIóN DEL PROCRAMA

Microsoft Windows NT 4.0 en Español. Este será utilizado
en el Servidor y es necesario para el funcionamiento de la
red, pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Sistema Operativo
de Red

.r-
E

#
'iviilow¡t¡
wvt

.--

É

*

H
'iiiñces7

Ut¡lit¿rios

lntelace Cráfic¿

Sistema
Operativo

PROTCO,II Capítulol-Página3 t:.t Pol

Cualquier tipo de impresora de alta resolución, minimo 360i
x 360 DPl. i

iMicrosoft Office 97 en Español.
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llanual dc Dcnostración Sistema Courol de Suminis¡ros

2. INSTALACION DEL DEMO

Para iniciar la instalación del Programa Demostrativo del Sistema Control de
Suministros SCSDEMO ejecute los sigu¡entes pasos:
Antes de comenzar el proceso de instalación debe cumplir con los siguientes
requisitos.

2.1 REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA ¡NSTALACIÓN

1. Tener los discos o el CD de instalación del Demo del Sistema Control de
Su min istros.

2. No es necesar¡o que se creen directorios en el disco duro, el disquete o el
CD de instalación crea el d¡rectorio y cop¡a todos los arch¡vos del sistema
en directorio especiflcado.

3. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

4. El disco duro por lo menos debe tener 3 MB de espacio libre, para poder
trabajar óptimamente.

5. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y
también la superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON
UTILITES o con Microsoft SCANDISK que viene con Windows 95.

6. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen
enteros al abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en
ellos. Utilice NORTON UTILITES o el Defragmentador de disco que viene
con Windows 95.

7. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente

2.2 PROCESO DE INSTALACIÓN

En la Barra de lnicio de Windows, ubíquese en Programas y dé cl¡c en
Explorador de Windows, ¡nserte los Diskettes o CD de lnstalación del Demo
del Sistema Control de Suministros en la unidad correspondiente.

- ér\'
s,'

v
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Figura 2.2 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 2

El programa de instalación comenzará automát¡camente a copiar los archivos
necesarios durante el proceso de instalación, espere a que termine de
copiarlos.

Copyhg Fil€s, plsase stand by.
Processlng MSVBVM60.DLL (S ofB)

Figura 2.3 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 3

E
É

E
EN
E
EE
E
EI
E
tr
E
E
tr

ln¡lall

PROI'CO,II ESPOL

De doble cl¡c en el archivo SETUP.EXE para iniciar el proceso.
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El Programa de lnstalación verificará s¡ los archivos de sistema de su máquina
están desactualizados, si es así, le pedirá re-¡nic¡ar su equipo. Si desea puede
dar clic en <<Cancelar>> y ejecutar el programa posteriormente, de lo
contrario de clic en <<AceptaP> para continuar con la instalación-

Scat+ c{nd cqrir! bÉaJ¡s &íÉ ldm far. üc q, d ds m}q¡ qd'rr ück 0K f ¡ur nutd *a utp b
uddr üarc ná foJ,q¡ rqi. Yq¡ $¡ rtld to rld¿tw'rúw¡ bca(rctq,r cdl r¡¡ lrü.p rg¿1 Ocl cdEd b a¿
rolrp uüof pdathg qdar ñor

Una vez re-iniciada la sesión, ingrese su Usuario y Contraseña de Red si la
tuviese y de clic en <<AceptaP>, de lo contrario ignore y de clic en
<<CancelaP>, pero recuerde que no podrá accesar a los recursos de la Red.

lntrodlzc! su contr¡scfu de lcd Miqosofl
Aceptar

C¿nc¿lar

A

Ngnüe do
u§,]ano:

§orüastña:

lomhio: NT.PRODUCCION

Figura 2.5 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 5

lÁd-*t,"d"

S.tl4 E]

E¡cliba la conlraseña de led gEI

PROTCO,IT Capírulo 2 - Página 4 ESPOL
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Figwa2.4 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 4



,lIu n ud de Demostración

Se recomienda cerrar las apl¡caciones que estuvieren abiertas para evitar
confl¡ctos en la actual¡zac¡ón de arch¡vos compartidos durante la instalación.
Presione ALT + Tab para cambiar de aplicación. Finalmente de clic en <<Ok>>
para continuar.

Figura 2.6 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 6

# lv.&¡nE lo tfi. sBtri. CúEd & lrrflitd tlrlCeo

3!p crrd lrt¡ t rtaD f¡. o lfd.t $rtd f,., f lñ.y ,. h !r..
Edci! FE .&C, r. rEr¡úúthd ysJ&.rry§9t&ayoJñry
h. ñ¡rtE.

l? srd.-. Co.*oa d. sr-aeo¡ sd¡? E

E¿r s.Up

Sistema Control de Suministros Setup

PROTCO.II Í:sPot-

Sistema Conlrol de Suminislros

--=:-l
I
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De clic en el botón que aparece resaltado por defecto si está de acuerdo con la
ruta de instalación que se muestra en pantalla, de lo contrario de clic en el
botón <<Change D¡rectory>> (Cambiar Directorio).

Figura 2.7 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 7

clr Üü h¡rú to rüd tnñ. Co.lrd d. 3rr¡tstoú ¡dt¡üc to ür
tg.dr.d edhdE ü.dD.y,

8.ú ür EJ&oñ by *}fE ür b¡tú t td,.

d. rogrr¡.\9r{r,¡§IRo1

Sistema Control de Suministros Setup

/1srdG.. cdrtoa d, s.¡.¡r.Lo. s.ttp EI

Para sa/ir de/ programa de
insta/ación de c/ic en e/ botón
Extt Setup o presione /a
combinación de tec/as AIT + X

PROTCO,IÍ

O
O

?

@
lhúFrr@y I

I
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,lIa n ual dc Dentostración Sist¿ma Control de Suntinistos

Escriba la ruta completa donde desea que se ¡nstale el Programa Demostrat¡vo
de Sistema Control de Suministros. De clic en <<Ok>> para continuar.

E

A(roRd 3.2

D ¿n6ist

fl Archivos de programa

fl auxliar

§ cobol

Figura 2.8 Instalación del Demo del Sistema. Paso B
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Elija el Grupo de Programas bajo el cual se encontrará el archivo ejecutable
De clic en <<Continue>> para aceptar.

Figura 2.9 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 9
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líanusl de De ostración Sistema Co trol de Suministtos

El programa de instalación finalmente copiará todos los archivos necesarios
para la ejecución y creará el acceso en la Barra de lnicio de Windows.

Figura 2.10 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 10

Finalmente se mostrará en pantalla un mensaje indicando que la instalac¡ón se
completó exitosamente. De clic en <<Aceptar>>

Sislema CmUol de Sunirúhos Setr4 war conphted succcssfdy.

i. &lórii- l

Figura 2.'11 lnstalación del Demo del Sistema. Paso 1 1
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Sistema Control de Saministros Setup
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ll q n u ul .tc D¿m ostrsc'ión Sistema Conlrol de Suminislros

3. ARRANQUE DEL DEMO

3.1 ENCENDER LA COMPUTADORA

'l . Encender el swicht de potencia del CPU (POWER a ON)

2. Encender el swicht de potencia del Monitor (POWER a ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignado y la computadora de
acceso, si tuviere.

lnkoduzc¿ su contraseña de red Miclosoft.
Aceptar

Car¡cel¡r

Ngnüe da
usu¿fto:

Adm¡nistrador

lonlraseña:

0ominio: NT.PRODUCCION

Figura 3.1 Pantalla de acceso a la red

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a
los recursos compartidos por los demás usuarios.

4. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual
tenga instalado, empezará a cargarse. Aparecerá la pantalla que se
muestra a cont¡nuac¡ón, en la cual deberá dar un cl¡c en la Barra de lnicio
de Windows, ubíquese en Programas y busque la carpeta SCSDEMO y
haga clic sobre la misma.

E¡cliba le conl¡aseñ¿ de ¡ed EE¡

PROTCO.IT Capítulo l - Págtua I t.:sPot.
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fi aU;, U""r"r*o de Officc
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Figura 3.2 Escritorio de Windows
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5. Enseguida le saldrá la siguiente pantalla, donde le explica los objetivos del
Sistema Control de Suministros.

I

,8

(I
ü

W

t.|.l¡i): :.1 .--1:.--. -'a,. f1.,.-, ::.tr:Lt_ l:¡iÉ.

Figura 3.3 Pantalla Principal del Demo
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4. PRESENTAGION DEL DEMO

El Capítulo de Presentación del Demo t¡ene como objetivo mostrar las opciones
más importantes del Sistema Control de Suministros.

Las opciones a presentarse son las siguientes:

/ Mantenimiento de Tipo de Suministros.
./ Mantenimiento de Suministros.
/ Mantenimiento de Unidades de Medidas.
/ Mantenimiento de Empleados.
/ Mantenimiento de Departamentos.
,/ Solicitud de Pedido de Suministros.
/ Solicitud de Compras a Proveedores.
/ Solicitud de Fotocopias Varias.
/ Solicitud de Fotocopias para Materiales.
./ Autorización de Solicitud de Pedido de Suministros.
/ Autorización de Solicitud de Compra a Proveedores.
/ Autorización de Solicitud de Fotocopias Varias,
/ Entrega o Despacho de Suministros.
/ Consulta General de Suministros por Tipo.
./ Consulta de Solicitudes Aprobadas de Suministros.
/ Consulta de Solicitudes Pendientes de Suministros.
/ Consulta de Costos de Suministros según Suministros.
./ Consulta de Costos por Departamento.
/ Consulta General de Suministros con Existencia.

PROT'COY Capítulo 4 - Ptigina I ESPOL
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4.1 MANTENIMIENTO DE TIPO DE SUMINISTROS

4.1.1 Objetivo
Permitirá actualizar o el¡minar tipos de suministros o ingresar nuevos tipos.

4.1.2 Beneficio
Proporciona información específica de los Tipo de Suministros y la vez alimenta
otros procesos.

4.1.3 Pantalla

Figura 4.1 Mantenimiento de Tipo de Suministros
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4,2 MANTENlMIENTO DE SUMINISTROS

4.2.1 Objetivo
Mediante esta opc¡ón se podrá llevar el manten¡miento de los suministros
existentes en bodega.

4.2.2 Beneficio
Proporciona información específica de los Suministros y la vez al¡menta otros
procesos.

4.2.3 Pantalla
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Figura 4.2 Mantenimiento de Suministros

fr

9s
q

lt,,TE ,,

gti

1¡
v
il
tr!
qa

PEÑ¡s

PROTCO:II Capitulo l - Página 3 ESPOL

Sumini¡ilo

-=.1

_-----)

>e.\J
Codim

Tpo:

Desc¡ipción

r-@
lAguas Aromátrcas lAdi,"_--

Perch¡

Estado

l- lr lx

Unidad ldentilicaliv¿ ljnidadc¡ de De:pacho

lc¿*s

IExi¡lonc¡a.
I u irlma :

[En bare a la tlnidad Mínimal

f :-- Má¡im¿: l5 Pto. Fleordcn
I4

e/, B(lancela § Qrabar trP §¿¡
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4.3 MANTENIMIENTO DE UNIDADES DE MEDIDAS

4.3.1 Objetivo
Con esta opción se podrá crear nuevas unidades de medida para un
suminrstro, eliminarlas o modif¡car las unidades existentes.

4.3.2 Beneficio
Proporciona información especifica de las Unidades de Med¡das ldentificativas
y Despacho. Además alimenta otros procesos.

4.3.3 Pantalla

Figura 4.3 Mantenimiento de Unidades de Medidas
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4.4 MANTENIMIENTO DE EMPLEADOS

4.4.1 objetivo
Opción que permitirá llevar un control efect¡vo de los empleados que laboran en
la institución.

4.4.2 Beneficio
Proporciona información especifica de los Empleados y la vez alimenta otros
procesos.

4.4.3 Pantalla

Figura 4.4 Mantenimiento de Empleados

er: ,1¿

§
ü\,

,l¡,rr:.
gt l

¿ma@mi¡m¿il.com

PROTCOII Capítulo 4 - Página 5 ESPOL

[-J
Is il,r" A.",nt

ICrj""*G"j"rrat

109r 3831313

Diraccio¡r: l-rb*rr" it Mz r ¡z v ¡

Fcclu d¿ Nrimicrto : l¡4/rf4¡ rr0

Lugu da Nacinionto: fGr"/"qril 

-

e.mal

C,ódEa

Nqrüc :

Ap¿[do:

Nünao C&i.¡h :

0epdtam€rüo

TclóforD:

Cargo:

Prol¿sión :

Ed.do Ovil :

E st.do :

@
lc*r"bild;----

lEsrudrante CPA

Is"r*fr
IA"ü-- E

al EXC¿nc6l¿¡ E Erauar D s"r' I
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4.5 MANTENIMIENTO DE DEPARTAMENTOS

4.5.1 objetivo
Permitirá llevar el manejo de los diferentes departamentos que forman el
PROTCOM.

4.5.2 Beneficio
Proporciona información específica de los Departamentos y la vez alimenta
otros procesos.

4.5.3 Pantalla

Figura 4.5 Mantenimiento de Departamentos
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4.6 SOLICITUD DE PEDIDO DE SUMIN¡STROS

4.6.1 objetivo
Con esta opción el usuar¡o podrá rcalizar pedidos de suministros, eliminarlos o
modificarlos siempre y cuando la solicitud no haya s¡do aprobada.

4.6.2 Beneficio
Permite llevar un control de las solicitudes emitidas por el empleado según el
número de la solicitud y obtener información especifica.

4.6.3 Pantalla
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Figura 4.6 Solicitud de Pedido de Suministros
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4.7 SOLICITUD DE COMPRA A PROVEEDORES

4.7.1 objetivo
Con esta opción se podé rcalizat compras de suministros a proveedores,
eliminarlas o modificarlas siempre y cuando la solicitud no haya sido aprobada.

4.7.2 Beneficio
Permite llevar un control de las solicitudes emitidas y obtener informaciÓn
especifica.
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Figura 4.7 Solicitud de Compra a Proveedores
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4.8 SOLICITUD DE FOTOCOPIAS VARIAS

4.8.1 Objetivo
Con esta opc¡ón se podrá rcalizar ped¡do de cupo de fotocopias eliminarlas o
modificarlas s¡empre y cuando la solicitud no haya s¡do aprobada.

4.8.2 Beneficio
Permite llevar un control de las solicitudes em¡tidas y obtener información
especffica.

4.8.3 Pantalla

Figura 4.8 Solicitud de Fotocopias Varias
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4.9 SOLICITUD DE FOTOCOPIAS PARA MATERIALES

4.9.1 objetivo
Con esta opc¡ón podrán rcaliz los departamentos pedido de fotocopias para
materiales eliminarlas o modificarlas siempre y cuando la solicitud no haya sido
aprobada.

4.9.2 Beneficio
Permite llevar un control de las solicitudes emitidas y obtener información
especifica.

4.9.3 Pantalla

Figura 4.9 Solicitud de Fotocopias para Materiales
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4.10 AUTORIZACIÓN DE SOLICITUD DE PED¡DO DE
SUMINISTROS

4.10.1 ou¡etivo
Con esta opción se podrá autorizar las solicitudes de pedido de suministros
emitidas por los departamentos según el número de la solicitud.

4.10.2 Beneficio
Permite llevar un control de las solicitudes emitidas, autorizadas y obtener una
información específica de cada una de ellas.

4.10.3 Pantalla

Figura 4.10 Autorización de Solicitud de Pedido de Suministros
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4.I1 AUTORIZACIÓN DE SOLICITUD DE COMPRAS A
PROVEEDORES

4.11.1 Objetivo
Con esta opción se podrá autorizar los pedidos de compras a proveedores
según número de la solicitud.

4.11.2 Beneficio
Permite llevar un control de las solicitudes em¡tidas, aprobadas y obtener
información específi ca.

4.11 .3 Pantalla

Figura 4.11 Autorización de Solicitud de Compra a Proveedores
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4.12 AUTORIZACIÓN DE SOLICITUD DE FOTOCOPIAS
VARIAS

4.12.1 objetivo
Con esta opción se podrá autorizar los pedidos de cupo de fotocopias em¡t¡das
por los diferentes departamentos.

4.12.2 Beneficio
Permite llevar un control de las solicitudes emitidas y obtener información
específica de las mismas.

4.12.3 Pantalla

Figura 4.12 Autorización de Solicitud de Fotocopias Varias
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4.13.1 Objetivo
Con esta opc¡ón se podrán entregar los suministros a los diferentes
departamentos según el número de la solicitud.

4.13.3 Pantalla
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4,13 ENTREGA O DESPACHO DE SUMINISTROS

4.13.2 Beneficio
Permite llevar un control de las solicitudes y obtener información especif¡ca de
las mismas.
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4.14 CONSULTA GENERAL DE SUMINISTROS POR TIPO

4.14.1 Objetivo
Con esta opción se podrá obtener información de los suministros según Tipo.

4.'|.4.2 Beneficio
Permite llevar un control en cuanto a la existencia y un costo promedio de los
suministros.

4.14.3 Pantalla

Figura 4.14 Consulta General de Suministros por Tipo
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4.15 CONSULTA DE
SUMINISTROS

SOLICITUDES APROBADAS DE

4.15.1 ou¡etivo
Con esta opc¡ón se podrá obtener una ¡nformación detallada de las solicitudes
aprobadas por los diferentes departamentos.

4.15.2 Beneficio
Proporciona datos de consulta acerca de las solicitudes aprobadas.

4.15.3 Pantalla

Figura 4.15 Consulta de Solicitudes Aprobadas de Suministros
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lltanual de Demostración Sistema Cont¡ol de Suminislros

4.16 CONSULTA DE SOLICITUDES PENDIENTES DE
SUMINISTROS

4.16.1 oo¡etivo
Con esta opción se podrá obtener una información detallada de las solicitudes
pendientes; es decir s¡n autorizar, emitidas por los diferentes departamentos.

4.16.2 Beneficio
Proporciona datos de consulta acerca de las solicitudes sin autorizar.

4.16.3 Pantalla

Figura 4.16 Consulta de Solicitudes Pendientes de Suministros
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.llanual de Demoslración Sislema Control de Suministros

4.17 CONSULTA DE COSTOS DE SUMINISTROS SEGÚN
SUMINISTROS

4.17.1 On¡etivo
Con esta opción se podrá obtener una ¡nformación detallada de los costos de
los suministros adquiridos según suministros.

4.17.2 Beneficio
Proporciona datos de consulta acerca de los costos según rango de fechas.

4.17.3 Pantalla

L.

Figura 4.17 Consulta de Costos de Suministros según Suministros
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ll unutl dt D¿ o¡trqrión Sist¿ma Conlrol de Suministn»s

4.18 CONSULTA DE COSTOS POR DEPARTAMENTO

4.18.1 Objetivo
Con esta opción se podrá obtener una información detallada de los costos que
genera un determinado departamento.

4.18.2 Beneficio
Proporciona datos de consulta acerca de los costos según rango de fechas

4.18.3 Pantalla
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Figura 4.18 Consulta de Costos por Departamentos
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.llsnual de Dentost ración Sislema Control de Suminislros

4.19 CONSULTA GENERAL
EXISTENC!A

DE SUMINISTROS CON

4.19.1 ou¡etivo
Con esta opc¡ón se podrá obtener una información general de los Suministros
con existencia, ubicación y el costo total que genera cada uno de ellos.

4.19.2 Beneficio
Proporciona una información global de los Suministros con existencia en
bodega.

4.19.3 Pantalla

Figura 4.19 Consulta General de Suministros con Existencia
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