KSCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

......

PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION

TESIS DE GRADO

Previo a la obtencion del Titulo de
ANALISTA DE SISTEMAS

TEMA :
Sistema de Facturacion

MANUAL DE USUARIO

AUTORES:

Carlos Jurado Vasquez
Humberto Freire Landaburu

DIRECTOR:

Anl. Jorge Lombeida

AN O
2001 - 2002

Tes ¥
J-u’r84
V=



ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION
TESIS DE GRADO

PREVIO A LA OBTENCION DEL TiTULO DE
ANALISTA DE SISTEMAS

TEMA
SISTEMA DE FACTURACION

MANUAL DE USUARIO
AUTORES:

Carlos Jurado Vasquez
Humberto Freire Landabura

DIRECTOR
ANL. JORGE LOMBEIDA

ANO
2001 - 2002



AGRADECIMIENTO

Agradezco el apoyo incondicional que me ofrecen mis Padres, el apoyo alentador de
mis hermanos y de todas las personas que me han estimulado, para concluir con una
etapa mas de mi vida, pues mi gratitud esta con ellos.

CARLOS ENRIQUE JURADO VASQUEZ.



DEDICATORIA

Dedico este manual a todos los profesores y amigos que a través de mi vida estudiantil
me han ayudado y alentado de manera incondicional.



DECLARACION EXPRESA

La responsabilidad de los hechos, ideas y doctrinas expuestas en esta tesis le
corresponde exclusivamente y es patrimonio intelectual de la misma a PROTCOM
(Programa de Tecnologia en Computacion). (Reglamento de Examenes y Titulos
Profesionales de la ESPOL)



FIRMA DE DIRECTOR DE TESIS

—F

~ANL JORGE LOMBEIDA




FIRMA DE AUTORES DE TESIS

A =
‘ __r
) / po

) / /
W g T ” /2 /i P P . ) 2 L
oS Hir & &~ VEr L e~ [ [y - o A

[ :_{’1'"" A
CARLOS JURADO VASQUEZ HUMBERTO FREIRE LAMDABURU



1. Facturacion.

1.1 Generalidades.

1.2 Mena Principal.
1.3 Menu Seguridad.
1.4 Menu Mantenimiento.

1.4.1,

1411
1412
1413
1414
142

1421
1422
1423
1424

Mantenimiento De Clientes.
Descripcion De Campos.

Ingresar Un Nuevo Cliente.

Modificar Los Datos De Un Cliente.
Eliminar Los Datos De Un Cliente.
Mantenimiento De Vendedores.
Descripcion De Campos.

Ingresar Un Nuevo Vendedor.
Modificar Los Datos De Un Vendedor.
Eliminar Los Datos De Un Vendedor

1.5. Menua Procesos.

Cotizaciones De Venta.

Descripcion De Campos.

Ingreso De Una Nueva Cotizacion

Modificar Una Cotizacion De Venta.

Anular Una Cotizacion De Venta.

Convertir Una Cotizacion A Orden De Venta.
Facturas.

. Descripcion De Campos.
. Ingreso De Una Nueva Factura Sin Orden De Venta.

. Ingreso De Una Nueva Factura Con Orden De Venta.
. Anular Una Factura.

Devoluciones.

. Descripcion De Campos.
. Ingreso De Una Nueva Devolucion.

Cancelacion De Deudas.

. Descripcion De Campos.
. Cancelacion De Deudas.

1.6. Mena De Consultas.

§.6.1.

1.6.1.1.
1.6.1.2.
1613
1.6.14.
1.6.2.

1.6.2.1.
1623
1.6.2.3.

Consulta De Cotizaciones De Ventas.
Descripcion De Campos.

Emutir El Listado De Cotizaciones.
Listado De Cotizaciones .

Listado De Cotizaciones Detallado .
Consulta De Facturas.

Descripcion De Campos.

Emitir El Listado De Facturas.
Listado De Facturas .




1.6.2 4. Listado De Facturas Detallado .
1.6.3. Consulta De Devoluciones De Ventas.
1.6.3.1. Descripcion De Campos.

1.6.3.2. Emitir El Listado De Devoluciones De Venta.

1.6.3.3. Listado De Devoluciones De Ventas .
1.6.3.4. Listado De Devoluciones Detallado .

1.7. Menu De Ayuda.
1.7.1.  Acerca De Facturacion Y Estadistica

34
35
30
36
36
37

38



CAPITULO

FACTURACION



Manual de Usuario Sistema Integrado IRIS

1. FACTURACION.
1.1 GENERALIDADES.

La Facturacion se encargara de apoyar mas efectivamente la elaboracion de las
facturas ya sean a Créditos o al Contado, emitir pro formas o cotizaciones a los
solicitantes de los productos, la misma que se facturan si el cliente esta de acuerdo con
los datos presentados.

* GENERAR COTIZACIONES.

En la cotizacion se va a generar los pedidos de cada uno de los clientes para mas tarde

ser facturadas.

¢ GENERAR FACTURAS.

Al generar las facturas se lo realizara en forma directa como también se podra arrastrar
los datos desde una cotizacion ya aprobada por el Cliente.
* GENERAR DEVOLUCIONES DE VENTA.

Se Genera con los datos de una factura, ya sea por mala facturacion o porque el Cliente
no acepto la mercaderia.

e CANCELACION DE DEUDAS.

Cuando se genera una factura o una devolucion, se crea automaticamente una Cuenta

por Pagar o una Cuenta por Cobrar para el cliente respectivamente.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: | ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado IRIS

1.2 MENU PRINCIPAL.

La pantalla principal del modulo de Facturacion consta de cinco opciones, las cuales
son:

1. Seguridad &)
2. Mantenimiento. 78
3. Procesos.

4. Consultas.

5. Ayuda.

- Fachmacion
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Figura 1.1 Pantalla del Menu Principal.

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo
tiempo la tecla ALT vy la letra subrayada, o en su defecto puede escoger la opcion

deseada haciendo clic con el mouse.
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1.3 MENU SEGURIDAD.

Factumaciin

Figura 1.2 Pantalla del Mena Seguridad.

En el siguiente menu se presentan las opciones tales como, Cambio de Usuario,

Cambio de Fondo de Pantalla y la opcion Salir .

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 3 ESPOL
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1.4 MENU MANTENIMIENTO.

F actwaciin
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e

Figura 1.3 Pantalla del Menu Mantenimientos.

En la figura 1.3 Pantalla del Meni Mantenimientos presenta las opciones necesarias
para el ingreso de la informacion al sistema, ya sea estos los datos de Clientes o de

Vendedores, estas opciones nos permiten dar mantemimiento a los datos ingresados de

¢SPO
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los mismos, como modificaciones, eliminaciones o ingreso de nuevos datos.
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Manual de Usuario

Sistema Integrado IRIS

1.4.1. MANTENIMIENTO DE CLIENTES.

Figura 1.4. Pantalla de Mantenimiento de Clientes

En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevos Clientes, modificar los datos

ya ingresados o eliminarlos.

1.4.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

Codigo del Clientes

Es la 1dent1ﬁcac1on del Chente en elS:stema

Numero de Cédula/RUC | Numero de Cédula o RUC de la Compaiiia.

Nombre de Compafiia | Nombre de la Compaiiia.

Fecha de Alta Fecha de Alta de la Compaiiia.

Exento IVA Si la Compaiiia es exenta de Pagar IVA

Representante Nombre del Representante de la Compaiiia.

Nombre Comercial Nombre Comercial de la Compaiiia.

We=ig site Web site de la Cg_ﬁgaiﬁa. _ .
PROTCOM Capitulo I - Pdgina: 5 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Intcgrado IRIS

E-mail E-mail de la Compafiia

Direccion 1 Direccion 1 de la Compatiia.
Direccion 2 Direccion 2 de la Compaiiia.
Teléfono 1 Teléfono 1 de la Compaiiia.
Teléfono 2 Teléfono 2 de la Compaiiia.

Fax Fax de la Compaiiia.

Vendedor Vendedor Asignado

Término de Pago Teérmino de Pago Asignado
Limite de Crédito Limite de Crédito

Observacion Datos adicionales de la Compaiiia.

Tabla 1.4.1. Campos de Mantenimiento de Cliente.

1.4.1.2 INGRESAR UN NUEVO CLIENTE.

Para ingresar un nuevo cliente al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1.

2.

Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

Ubiquese en el campo Cédigo e ingrese el codigo del cliente que no exista; no es
necesario ingresar el codigo, va que este es asignado automaticamente por el
Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Si el codigo ingresado ya existe, entonces el sistema mostrara los datos de este
cliente.

En el campo Cédula/Ruc ingrese el nimero cédula o el RUC del Cliente. Presione
Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Nombre de Compaiiia, ingrese el nombre de Compaiiia. Presione
Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Ahora estaremos en el campo Fecha de Alta, donde estara la fecha de hoy, pero
podra se modificada. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Exento, debera ir chequeado si el cliente no debe pagar IVA o vacio si
el cliente si paga IVA. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 6 ESPOL
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8. En el campo Representante, ingrese el nombre de la persona que representara a el
cliente. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

9. En el campo Nombre Comercial, ingrese la ciudad donde habita el cliente. Presione
Enter o TAB para ir al siguiente campo.

10. En el campo Web Site, debera ingresar la direccion de la pagina Web del Cliente.
Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

11. En el campo E-mail, ingrese la direccion del correo electronico del cliente. Presione
Enter o TAB para ir al siguiente campo.

12. En el campo Direccién 1, ingrese la direccion del cliente. Presione Enter o TAB
para ir al siguiente campo.

13. En el caso de existir otra direccion ingrésela en el campo Direcciéon 2. Presione
Enter o TAB para ir al siguiente campo.

14. En el campo Teléfono 1, ingrese el namero de teléfono del cliente. Presione Enter o
TAB para ir al siguiente campo.

15. En el caso de que el cliente tenga otro teléfono puede ingresario en el campo
Teléfono 2. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

16. En el campo Fax, ingrese el nimero de Fax del cliente. Presione Enter o TAB para
ir al siguiente campo.

17.En el campo Vendedor, debera seleccionar el vendedor asignado a este cliente.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

18. Seleccione luego Término de Pago, con el cual se le facturara al cliente. Presione
Enter o TAB para ir al siguiente campo.

19. Ingrese Limite de Crédito, que se le otorgara al cliente. Presione Enter o TAB para
ir al siguiente campo.

20. Cualquier informacion adicional ingrésela e el campo de Observacion.
21. Para grabar los datos del nuevo cliente, dé clic en el boton ﬁ El sistema le

presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o grabar
los datos ingresados:

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 7 ESPOL
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1.4.1.3 MODIFICAR LOS DATOS DE UN CLIENTE.

Para poder cambiar o modificar los datos de un Cliente en el Sistema, siga los siguientes
pasos:

1. Ubiquese en el campo de Cédigo del Cliente y escriba el codigo del cliente a
modificar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al cliente.
Los datos apareceran automaticamente si el codigo existe en el Sistema. Si no
recuerda el codigo del cliente, estando en el campo Codigo del Cliente presione F1,
le mostrara una lista de todos los clientes del Sistema. Busque al cliente y por medio
del raton dando doble clic sobre cliente buscado.

- _'ACAHLOS JURADO VA CARLOS JURADD
~_ Ramuwez o mnll’l_az 103
, -.l-eb-u ) Eda- Bamos 4343

F1gura 1 4 2 Pantalla dc Consulta de Chcntes

2. Ahora siga los pasos como si estuviera ingresando un nuevo cliente - pasos del 4 al
20 de Ingresar un Nuevo Cliente.

3. Una vez realizados todos los cambios, dé clic en el boton m El sistema le
presentara mensaje de segurnidad el mismo que le dara la opcion de cancelar o grabar
las modificaciones realizadas.

PROTCOM Capitulo I - Pdgina: 8 ESPOL
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1.4.1.4 ELIMINAR LOS DATOS DE UN CLIENTE.
Para poder eliminar los datos de un cliente del Sistema, se realizara los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo de Cédigo del Cliente y escriba el codigo de cliente a
eliminar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al Cliente.
Los datos apareceran automaticamente si el codigo existe en el Sistema. Si no
recuerda el codigo del cliente, estando en el campo Cédigo del Cliente presionamos
la tecla F1 y se mostrara una lista de todos los clientes del Sistema. Busque al cliente
y por medio del raton de doble clic sobre el cliente buscado (Ver Figura 1.4.2)

2. Una vez consultado el cliente a eliminar de un clic en el boton lﬁ El sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o
permitir la eliminacion del cliente.

Figura 1.5. Pantalla de Mantenimiento de Vendedores.

En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevos Vendedores, modificar los

datos ya ingresados o eliminarlos.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 9 ESPOL
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1.4.2.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

Codigo del Vendedor la identificacion del Vendedor en el §

Numero de Cédula Numero de Cédula del Vendedor.
Nombre del Vendedor | Nombre del Vendedor.

Direccion del Vendedor | Direccion del Vendedor

D i A e

Tabla 1.5.1. Campos de Mantenimiento de Vendedores.

1.4.2.2 INGRESAR UN NUEVO VENDEDOR.

Para ingresar un nuevo vendedor al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

2.

Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

Ubiquese en el campo Cédigo e ingrese el codigo del vendedor que no exista; no es
necesario ingresar el codigo, ya que este es asignado automaticamente por el
Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Si el codigo ingresado ya existe, entonces el sistema mostrara los datos de este
vendedor.

En el campo Cédula ingrese el nimero cédula del vendedor. Presione Enter o TAB
para ir al siguiente campo.

En el campo Nombre, ingrese el nombre del vendedor. Presione Enter o TAB para
ir al siguiente campo.

Luego en el campo Direccién, ingrese la Direccion del vendedor.

Para grabar los datos del nuevo vendedor, dé clic en el boton m El sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o grabar
los datos ingresados.

PROTCOM Capitulo 1 - Pigina: 10 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado IRIS

1.4.2.3 MODIFICAR LOS DATOS DE UN VENDEDOR.

Para poder cambiar o modificar los datos de un Vendedor en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo de Cédigo del Vendedor y escriba el codigo del vendedor a
modificar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al
vendedor. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el
Sistema. Si no recuerda el codigo del vendedor, estando el campo Cédigo del
Vendedor presione F1, le mostrara una lista de todos los vendedores del Sistema.
Busque al vendedor y seleccionelo por medio del doble clic sobre vendedor

Figura 1.5.2 Pantalla de Consulta de Vendedores

4. Ahora siga los pasos como si estuviera ingresando un nuevo vendedor - pasos del 3
al 6 de como Ingresar un Nuevo Vendedor.

5. Una vez realizados todos los cambios, dé clic en el boton w El sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o grabar
las modificaciones realizadas.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 1] ESPOL
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1.4.2.4 ELIMINAR LOS DATOS DE UN VENDEDOR..

Para poder eliminar los datos de un vendedor del Sistema, se realizara los siguientes
pasos:

1. Ubiquese en el campo de Cédigo del Vendedor y escriba el codigo de vendedor a
eliminar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al
Vendedor. Los datos apareceran automaticamente si el codigo existe en el Sistema.
Si no recuerda el codigo del vendedor, estando en el campo Cédigo del Vendedor
presionamos la tecla F1 y se mostrara una lista de todos los vendedores del Sistema.
Busque al Vendedor y seleccionelo por medio del doble clic sobre el vendedor
buscado. (Ver figura 1.5.2)

2. Una vez consultado el vendedor a eliminar de un clic en el boton @ El sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o
permitir la eliminacion del Vendedor.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: |2 ESPOL
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1.5. MENU PROCESOS.

- Factwacin

Figura 1.6 Pantalla del Menu Procesos.
En esta ventana se presenta las siguientes opciones:

. Cotizacion

Facturas.
Devoluciones

. Cancelacion de deudas

BN -
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1.5.1.COTIZACIONES DE VENTA.
. l.r.n.m:,lnl'lv?rs de Yenta

Foion B

e ————————— i e} - s

fea

" UNIDADES

Figura 1.7 Pantalla de Cotizaciones.

1.5.1.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

Codigo Codigo del cliente

Direccion Direccion del cliente

Vendedor Vendedor quien realizo la cotizacion

Estado Estado de la Cotizacion.

Fecha Fecha del dia en que se realiza la Cotizacion.

Forma de Pago Forma de pago en que se realiza la Cotizacion.

Codigo Codigo del Articulo.

Descripcion Descripcion del Articulo.

Unidad de Medida Unidades de medida disponible para la venta del articulo.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 14 ESPOL
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Cantidad Cantidad de venta del articulo.

Precio Unitario Precio unitario del articulo.

Subtotal Subtotal por linea del detalle.
Descuento Descuento que se lo calcula por linea.
IVA Indicador si el articulo tiene IVA o no.
Subtotal Lineal Subtotal por linea.

Subtotal Suma de subtotales lineales

IVA Total IVA en lineas

Descuento Total de Descuento en lineas

Total Total General a Pagar

Tabla 1.7.1. Campos de Cotizaciones.

1.5.1.2.INGRESO DE UNA NUEVA COTIZACION.

Para generar la Cotizacion de Venta se debe seguir los siguientes pasos:

1.

Ingrese el Cliente si no se acuerda de codigo, ubiquese en el campo de cliente y
presione F1, el mismo que le presentara una consulta de todos los clientes
ingresados al sistema, y lo podra seleccionar el cliente buscado con doble Clic. (Ver
Figura 1.4.2)

Aparecera automaticamente seleccionado el vendedor asignado pero en caso que
desee cambiarlo lo podra hacer dando clic en la lista de vendedores.

Seleccione la forma de pago de la Cotizacion, las opciones que presenta son varias,
y de estas dependeran las cuotas de pago.

Ingrese los Articulos en detalles de las Cotizaciones.

En caso de que no se acuerde del codigo Presione el boton ' que se encuentra en
el Detalle de Cotizaciones, el mismo que le presentara una consulta de todos los
articulos ingresados al sistema, y podra seleccionar el articulo buscado con doble
Clic.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: |5 ESPOL
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(R A AT N R A N
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~ 2 LLAVE DE RUEDA 27°30

4 PIVOTE DE 10MM.

6 ESPARRAGO 10MM.
11 BOCIN DE PIN.DE 1RA.C.C.G360.0M3B6/ANA
13 ALETA DE FREN.DE MAQU.OM# 4077

14 LLAVE DE RUEDA 30733

‘22 PERNO DOBLE HUECD 16746
44 PERNO DE BARRA LEVA(4).8725

107 RUL.DE ALTERNADOR -
110 RUL.REPART BRAZO DIRECC.E

111 RUL.SEPTOR DE DIRECCION ZF N
113 RULEJE CORRED.POST.C.C.6320-61

114 RULASSENTO DA MLAINT.1525

Tabla 1.7.2. Ayuda de Items.

Una vez seleccionado el articulo, aparecera de forma automatica la descripcion del
articulo, las unidades de medida, el precio de venta. Una vez presentado todos los
datos del articulo se procede a escribir las cantidades para la venta.

Una vez ingresado el articulo debera verificar la unidad de medida antes de ingresar
las cantidades del mismo.

Una vez ingresado las cantidades validas automaticamente se calculan subtotales por
lineas, generales y calcula el valor del IVA, en caso que desee escribir un descuento
por detalle este valor también lo calcula en forma automatica, restandolo del Total
General.

En caso de querer ingresar otra linea en el detalle solo se lo podra hacer cuando
todos los datos de esta estén ingresados correctamente, esto ocurre cuando
presionamos la tecla Enter.

. Una vez ingresado todos los datos de la Cotizacion se presiona el boton w El

sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de
cancelar o permitir el ingreso de la Cotizacion.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 16 ESPOL
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1.5.1.3.. MODIFICAR UNA COTIZACION DE VENTA.

Para modificar una Cotizacion de Venta se debe seguir los siguientes pasos:

1. Presiones el botc'm que se encuentra en la parte superior de la pantalla el mismo
que le presentara una consulta de todos las cotizaciones realizadas por el sistema,
usted podra seleccionar la cotizacion buscada con doble Clic.

| CARLOS JURADO VACMILOS JUﬂADD z
'CARLDS JURADD VA CARLOS JURADO
Imporbarsa Edgas Banos
Colegio Amesicano  Inez Vasquez
| Ramwez Hﬂnl Ramwez
Raomirtez  Mayquel Ramirez

| CARLOS JURADD VA CARLOS JUFIADI] B
CARLDS JURADD VA CARLOS JURADO |

Figura 1.7.3 Consulta de Cotizaciones

2. Una vez Seleccionada la Cotizacion siga los pasos como si hiciera una nueva
cotizacion - pasos del 5 al 11 de como Ingresar una Nueva Cotizacion.

3. Una vez modificado los datos de la Cotizacion se presiona el boton m El sistema
le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o
permitir la modificacion de la Cotizacion.

1.5.1.4. ANULAR UNA COTIZACION DE VENTA.
Para anular una Cotizacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Presiones el boton E que se encuentra en la parte superior de la pantalla el
mismo que le presentara una consuita de todos las cotizaciones realizadas por el

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 17 ESPOL
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sistema, usted podra seleccionar la cotizacion buscada con doble Clic. (Ver Figura
1.7.3)

2. Una vez Seleccionada la Cotizacion de un clic en el boton [}, luego el sistema le
presentarda mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o
permitir la eliminacion de la Cotizacion

|

i e s iy e e o e e ey b

1.5.1.5.CONVERTIR UNA COTIZACION A ORDEN DE VENTA.

Para convertir una Cotizacion a una Orden de Venta se debera seguir los pasos
siguiente:

1. Presiones el boton que se encuentra en la parte superior de la pantalla el
mismo que le presentara una consulta de todos las cotizaciones realizadas por el
sistema, usted podra seleccionar la cotizacion buscada con doble Clic. (Ver figura
1.7.33

2. Una vez seleccionada la Cotizacion de un clic en el boton ﬂ y lo que era una
Cotizacion se convertira en una Orden de Venta que podra ser facturada.
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1.5.2. FACTURAS.

» Facturacion

1 1 el LAVE DE RUEDA 30732  UNIDADES 500 $200  $10.00
(G2 2 gl LAVE DE RUEDA 27*30 UNIDADES 7.00 __ $2200 _ $154.00

Figura 1.8. Pantalla de Factura.

1.5.2.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

A R RSP S RS p 1 ~ o S B RS R R @ S S R g

< fo s MO e o G S tes
LT PR LIPS L i TS TR R R A LA T

o A‘ — ' in en el sistema.

Codigo Codigo del cliente.

Direccion Direccion del cliente.

Vendedor Vendedor quien realiza la factura.

Forma de Pago Forma de pago en que se realiza la factura.
Estado Estado de la Factura.

Fecha Fecha del dia en que se realiza la Factura.
Orden de Venta Indica de que Orden de Venta proviene
Codigo Codigo del Articulo.

Descripcion Descripcion del Articulo.
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Unidad de Medida Unidades de medida disponible para la venta del articulo.
Cantidad Cantidad de venta del articulo.

Precio Unitario Precio unitario del articulo.

Subtotal Subtotal por linea del detalle.
Descuento Descuento que se lo calcula por linea.
IVA Indicador si el articulo tiene IVA o no.
Subtotal Lineal Subtotal por linea.

Subtotal Suma de subtotales lineales.

IVA Total IVA en lineas

Descuento Total de Descuento en lineas

Total Total General a Pagar

Tabla 1.8.1 Campos de Facturas

1.5.2.2.INGRESO DE UNA NUEVA FACTURA SIN ORDEN DE VENTA.

Para generar la Cotizacion de Venta se debe seguir los siguientes pasos:

1

Ingrese el codigo del Cliente, si no se acuerda de codigo, ubiquese en el campo de
cliente y presione F1, el mismo que le presentara una consulta de todos los clientes
ingresados al sistema, y lo podra seleccionar el cliente buscado con doble Clic. (Ver
Figura 1.4.2)

Aparecera automaticamente seleccionado el vendedor asignado pero en caso que
desee cambiarlo lo podra hacer dando clic en la lista de vendedores.

Seleccione la forma de pago de la Factura, las opciones que presenta son varias, y de
estas dependeran las cuotas de pago.

Ingrese los Articulos en detalles de las Facturas.

. En caso de que no se acuerde del codigo Presione el boton 'ﬂ que se encuentra en

¢l Detalle de Factura, el mismo que le presentara una consulta de todos los
articulos ingresados al sistema, y podra seleccionar el articulo buscado con doble
Clic. (Ver Figura 1.7.2)
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6. Una vez seleccionado el articulo, aparecera de forma automatica la descripcion del
articulo, las unidades de medida, el precio de venta. Una vez presentado todos los
datos del articulo se procede a escribir las cantidades para la venta.

7. Luego debera verificar la unidad de medida antes de ingresar las cantidades del
mismo.

8 En caso de exceder el stock actual el sistema presentara un mensaje, que nos
indicara que excede del stock actual.

9. Una vez ingresado las cantidades validas automaticamente se calculan subtotales por
lineas, generales y calcula el valor del IVA, en caso que desee escribir un descuento
por detalle este valor también lo calcula en forma automatica, restandolo del Total
General.

10. En caso de querer ingresar otra linea en el detalle solo se lo podra hacer cuando
todos los datos de esta estén ingresados correctamente, esto ocurre cuando
presionamos la tecla Enter.

11. Una vez ingresado todos los datos de la Factura se presiona el boton " luego el
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de
cancelar o permitir el ingreso de la nueva Factura.

1.5.2.3.INGRESO DE UNA NUEVA FACTURA CON ORDEN DE VENTA. Lviﬁ/

Para ingresar una Factura que provenga de una Orden de Venta se debe seguir los
siguientes pasos

1. Presiones el boton que se encuentra en la parte superior de la pantalla el mismo
que le presentara una consulta de todos las Ordenes de Venta realizadas por el
sistema, usted podra seleccionar la Orden de Venta buscada con doble Clic.
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ke Yy !.:'....'

T 5los 'CARLOS JURADO V JURADO |7 e Ui g

Figura 1.8.2 Consulta de Ordenes de Venta

12. Una vez Seleccionada la Orden de Venta, usted no podra modificarla, se observa
que los datos estén correctos v se procede a grabar la factura. Para grabar la factura
se debe presionar el boton luego el sistema le presentara mensaje de seguridad
el mismo que le dara la opcion de cancelar o permitir el ingreso de la nueva Factura.

1.5.2.4. ANULAR UNA FACTURA.

Para Anular una Factura seguiremos los siguientes pasos:

1. Presiones el botén que se¢ encuentra en la parte superior de la pantalla el mismo
que le presentara una consulta de todos las Facturas realizadas por el sistema, usted
podra seleccionar la Factura buscada con doble Clic.
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_CAHU)S JURADO VA CARI.OS JURADﬂ B

CARLDS J JUHADD VA (.‘.AIILBS JURADO

CARLDS JURADO VA CARLDS JURADO

Imporbarsa Edgas Bamos |

1 CARLOS JURADO \MCARI.[IS JI.IRADO :
'CAHLOS JURADO VA CARLUS JUHADU N P

|CARLOS JURADO VAI:AHLDS .IUFIADIJ  jples e e

_ fcmms JURADO VA CARLOS JURADO
 Ramwez led Ramiwez
' CARLOS JURADO VA CARLDS JURADO

CABI.I]S .IURADO VA CABLOS JURADO
CAHU]S JURADOD VA CARLDS JURADO

_______Mayquel Ramirez

2 %], luego el sistema le
presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de cancelar o
permitir la eliminacion de la Factura.
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1.5.3. DEVOLUCIONES.

+ Devolucion de Yentas

B L arlos Jurado Yasguez

Figura 1.9 Pantalla de Devolucion de Factura.

1.5.3.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

YA RERREE - e o . ~ Ve e e e e S e e T s e e s ek

Codigo Codigo del cliente

Direccion Direccion del cliente

Vendedor Vendedor quien realizo la factura.

Forma de Pago Forma de pago en que se realizé la factura.
Estado Estado de la factura.

Fecha Fecha del dia en que se realiza la devolucion.
No. De Factura Indica de que Factura proviene

Codigo Codigo del Articulo.

Descripcion Descripcion del Articulo.
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Unidad de Medida UUnidades de medida del articulo
Cantidad Facturada Cantidad de vendida del articulo.
Cantidad Devuelta Cantidad Devuelta

Precio Unitario

Precio unitario del articulo.

Subtotal Subtotal por linea del detalle.
Descuento Descuento que se lo calcula por linea.
IVA Indicador si el articulo tiene IVA o no.
Subtotal Lineal Subtotal por linea.

Subtotal Suma de subtotales lineales.

IVA Total IVA en lineas

Descuento Total de Descuento en lineas

Total Total General a Pagar

Tabla 1.9.1. Campos de Devoluciones en Venta

1.5.3.2.INGRESO DE UNA NUEVA DEVOLUCION.

Para ingresar una Devolucion se debe seguir los siguientes pasos

1. Presiones el boton a que se encuentra en la parte superior de la pantalla el mismo
que le presentara una consulta de todos las Facturas realizadas por el sistema, usted
podra seleccionar la Factura buscada con doble Clic. (Ver Figura 1 8 3)

2. Una vez Seleccionada la Factura, usted no podra modificarla, se ingresa los valores
a devolver.

3. Si los valores a devolver son mayores que los valores Facturados se observara el
siguiente mensaje de error:

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 25



Manual de Usuario Sistema Im‘egrado IRIS

4. Luego de ingresar las cantidades a devolver presione el boton ﬂ para grabar los
datos de la devolucion, luego el sistema le presentara mensaje de seguridad el
mismo que le dara la opcion de cancelar o permitir el ingreso de la Devolucion.

I)r ud as dt Che n!r

2001/09/24 2001/10/09

| 2001/09/24 2001/10/24

Zﬂm'mﬁ._'_if@ﬁ'm o

~ 2001/09/24 2001/09/24
 2001/09/24 2001/09/24

Figura 1.10 Pantalla de Cancelacion de Deudas.

1.5.4.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

Cgo del cliente

Direccion del cliente
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Fecha Fecha del dia Cancelacion.

No. De Factura Numero de Factura

No. De Pago Numero de Pago

Fecha de Emision Fecha de Emision

Fecha de Caduca Fecha de caducidad.

Cancelar Indica que deudas se van a cancelar
Tipo Tipo de Movimiento

Tabla 1.10.1. Campos de Cancelacion de Deudas

1.5.4.2.CANCELACION DE DEUDAS.
Para cancelar una deuda o varias deudas a la vez se debe seguir los siguientes pasos

1. Ingrese el codigo del cliente, si no lo recuerda, coloquese en el campo de codigo de
cliente y presione Fl y se le presentara una consulta de todos los Clientes del
sistema, usted podra seleccionar el Cliente buscado con doble Clic. (Ver Figura
1.42)

2. Una vez seleccionado el cliente, se mostrara todo el detalle de deudas que tiene por
consecuencia de sus facturas y ademas sus notas de crédito por sus devoluciones o
anulaciones de facturas.

3. Luego, de un clic en el campo de Cancelar para marcar las deudas o notas de
crédito a ser dadas de baja.

4 Revise la informacion ingresada y si esta correcta de clic en el boton ﬂ luego el
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de
cancelar o guardar los datos ingresados.
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1.6. MENU DE CONSULTAS.

» Fat i acwon

o

Figura 1.11 Pantalla del Menu de Consultas.

En este menu se presentan las opciones para la consulta o emision de datos del sistema
tales como:

1. Cotizaciones de Ventas.
2. Ventas.
3. Devoluciones de Venta.

1
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1.6.1. CONSULTA DE COTIZACIONES DE VENTAS.

cmms JUHADO
_ CARLOS JURADO
'EDGAR BARRDS
 INEZVASQUEZ
MAYQUEL RAMIREZ
 MAYQUEL RAMIREZ
 CARLODS JURADD
CARLOS JURADO

Figura 1.12 Pantalla de Consulta de Cotizaciones de Ventas.

En esta ventana podra emitir los listados de Cotizaciones de Ventas eligiendo un
Cliente en Especial, por Fecha o por estado de la misma.

1.6.1.1. DESCRIPCION DE CAMPOS.

General. Permlte seiecc:onar todas las Cottzacnones

Especifico. Permite emitir un reporte con los criterios de seleccion.
Cliente. Codigo del Cliente

Fecha. Rango de fecha para la Consulta.

Estado Estado de la cotizacion.

Incluir detalle Reporte detallado o sin detalle

Tabla 1.12.1. Campos de Consulta de Cotizaciones de Ventas.
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1.6.1.2.EMITIR EL LISTADO DE COTIZACIONES.

Para emitir el Listado de Cotizaciones, se deben seguir l0s siguientes pasos:
En caso de seleccionar {*{ledsss s no podra seleccionar los filtros, pero si selecciona
la siguiente opcion ﬁ nos presentara los siguientes filtros.

1.

Seleccione el rango de clientes, colocando desde que cliente a que cliente de
menor a mayor se quiera obtener el listado.

Luego coloque el rango de fechas con el que desea el reporte.

En caso de requerir un listado de Cotizaciones con un estado especifico, utilice
la lista de estado.

Para ejecutar la consulta presione el boton ﬁ

Para mostrar el Reporte presione el boton

1.6.1.3.LISTADO DE COTIZACIONES .

Figura 1.12.2 Listado de Cotizaciones.
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1.6.1.4.LISTADO DE COTIZACIONES DETALLADO .

Figura 1.12.3 Listado de Cotizaciones Detallado.
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1.6.2. CONSULTA DE FACTURAS.

« Consulta cJ», I actuiras

CAHLUSJUHADB
CARLOS JURADD
" CARLOS JURADO
" EDGAR BARROS
_ CARLOS JURADO
" CARLOS JURADO
" CARLOS JURADD
CARLOS JURADOD
MAYQUEL RAMIREZ

l'“l ﬂ. ﬂf‘ ll ll‘l‘l‘\l‘l

Figura 1.13 Pantalla de Consulta de Facturas.

En esta ventana podra emitir los listados de Ventas eligiendo un Cliente en
Especial, por Fecha o por estado de la misma.

1.6.2.1. DESCRIPCION DE CAMPOS.

General. Permite seleccionar todas las Facturas.

Especifico. Permite emitir un reporte con los criterios de seleccion.
Cliente. Codigo del Cliente

Fecha. Rango de fecha para la Consuita.

Estado Estado de la factura.

Incluir detalle Reporte detallado o sin detalle

Tabla 1.3.1. Campos de Consulta de Facturas.
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1.6.2.2.EMITIR EL LISTADO DE FACTURAS,

Para emitir ¢l Listado de Facturas, se deben seguir los siguientes pasos:
En caso de seleccionar f*ji@désssss no podra seleccionar los filtros, pero si selecciona
la siguiente opcion rﬁ nos presentara los siguientes filtros.

L.

4.

&

Seleccione el rango de clientes, colocando desde que cliente a que cliente de
menor a mayor se quiera obtener el listado.

Luego coloque el rango de fechas con el que desea el reporte.

En caso de requerir un listado de Facturas con un estado especifico, utilice la
lista de estado.

Para ejecutar la consulta presione el boton E

Para mostrar el Reporte presione el boton E

1.6.2.3.LISTADO DE FACTURAS .

Figura 1.13.2 Listado de Facturas.
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1.6.2.4.LISTADO DE FACTURAS DETALLADO .

Focha k]
Furan Puge Combean = | § e
~s - o
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e

Figura 1.13.3 Listado de Facturas Detallado.
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1.6.3. CONSULTA DE DEVOLUCIONES DE VENTAS.

. Consulta de Facturas

CARLOS JURADO

_ CARLOS JURADO
'CARLOS JURADO.
EDGAR BARROS
CARLOS JURADO

_ CARLDS JURADO

_CARLOS JURADO
_ CARLOS JURADO
' MAYQUEL RAMIREZ
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Figura 1.14 Pantalla de Consulta de Devoluciones de Ventas.

En esta ventana podra emitir los listados de las Devoluciones de Ventas
eligiendo un Cliente en Especial, por Fecha o por estado de la misma.

1.6.3.1. DESCRIPCION DE CAMPOS.

General. Permite seleccionar todas las Cotizaciones.

Especifico. Permite emitir un reporte con los criterios de seleccion.
Cliente. Cédigo del Cliente

Fecha. Rango de fecha para la Consulta.

Estado Estado de la devolucion

Incluir detalle Reporte detallado o sin detalle

Tabla 1.14.1. Campos de Consulta de Devoluciones de Ventas.
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1.6.3.2.EMITIR EL LISTADO DE DEVOLUCIONES DE VENTA.

Para emitir el Listado de Devoluciones de Venta, se deben seguir los siguientes pasos:
En caso de seleccionar F {ES88SE no podra seleccionar los filtros, pero si selecciona

la siguiente opcion m nos presentara los siguientes filtros.

L.

Seleccione el rango de clientes, colocando desde que cliente a que cliente de
menor a mayor se quiera obtener el listado.

Luego coloque el rango de fechas con el que desea el reporte.

En caso de requerir un listado de Devoluciones de Ventas con un estado
especifico, utilice la lista de estado.

Para ejecutar la consulta presione el boton E

Para mostrar el Reporte presione el boton H

1.6.3.3.LISTADO DE DEVOLUCIONES DE VENTAS .

1
)
3
4
s
[
?
2
*
L]

Figura 1.14 2 Listado de Devoluciones de Ventas.
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1.6.3.4.LISTADO DE DEVOLUCIONES DETALLADO .

Figura 1.14.3 Listado de Devoluciones de Ventas Detallado.
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1.7. MENU DE AYUDA.

. Factm acion

Figura 1.15 Pantalla del Menu de Ayuda.

En este menu se presenta la opcion de informacion acerca del Sistemas de Facturacion :

1.7.1. ACERCA DE FACTURACION Y ESTADISTICA
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