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Manlral de Usuar¡o Sistema de Control de Pág¡tlEs Web

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene toda la información respecto a como operar el Srstema
de Control de Páginas Web, además de que indica su funcionamiento. Ayuda a
identificar los usuarios que pueden utilizar Sistema de Control de Páginas Web
y cuáles son los conocimientos minimos que deben tener para lograr una
compresión de cada una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante
la utilización del sistema, ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas
sus funciones.

1.2. OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del

Sistema de Conkol de Páginas Web acerca del funcionamiento del mismo y
comprende:

/ Guia para utilizar la computadora

/ Como opera el Sistema de Control de Páginas Web

/ Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO

Este manual está dirigido a

Toda persona profesional o no de la rama de la computiación que desee
conocer el factor comunicacional de las estructuras visuales concebidas
en la página web del PROTCOM Extensión Santa Elena.

Al Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la
información que se almacenará.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran
Sistema de Control del WEBSITE para la Extensión Santa Elena y deberán
utilizar este manual son:

/ Conocimientos básicos de las herramientas de diseño de Páginas Web

PROTCOM Capitulo 1 Página 1 ESPOL



Manual de Usuario Slslema de Control de Págit7€,s Web

1.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

GENERALIOAOES

CAPITULO I

CAPITULO II

Generaildades
Explicación de la interfaz gráfica

INSfALACIÓN

CAPITULO III Caracter¡sticas del Sistema de Control de Páginas
Web para la Exlensión Santa Elena.
Arranque del Sistema de Control de Páginas Web
para la Extensión Santa Elena.

CAPITULO IV

INSTALACIÓN

CAPITULO V lniciando la Operación del Sistema de Control de
Páginas Web para la Extensión Santa Elena.

Menú Entrada
Menú Mantenimiento
Acerca de

Anexo A

ANEXO

Reconocimiento de las partes del Hardware

Anexo B Reportes del Sistema de Control del WEBSITE para la
Extensión Santa Elena.

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Conkol de
Páginas Web para la Extensión Santa Elena. Además incluye informac¡ón que
lo ayudará en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Control de Páginas Web, es
importante que entienda las convenciones tipográficas y los términos utilizados
en el mismo.

PROTCOM Cap¡tulo I Página 2 ESPOL
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Manual de Usuario Slsfema de Control de Pflyinas Web

1.7.1. Convenciones de Formatos de Texto

'l .7.2. Convenciones del Mouse

Carácter Mayúscula +

Carácter Minúscula
Nombres de Teclas se inician con Mayúsculas

Caracter Subrayado_ Si está ubicado bajo las letras, significa que el
usuario puede utilizar la combinación de teclas:

ALT + letra subrayada, o presionar la opción de
Menú o botón con el Mouse.

TERMINO SIGNIFICADO

"Señalar" Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

"Hacer click" Presionar el botón principal del
(generalmente el botón izquierdo) y
inmediatamente.

mouse
soltarlo

"Arrastrar" Señalar el elemento y luego
presionado el mouse mientras se
ubica al lugar donde lo desea.

mantener
mueve, lo

PROTCOM Capitulo 1 Página 3 ESPOL
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FORMATO TIPO DE INFORMAGIÓN

Viñeta numérica 1. Numeración de Procedimientos paso a paso.

Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Menor que-Mayor que <> Nombres de opciones que puede elegir el 
I

Usuario, ya sea haciendo uso del Mouse o 
Iteclado. 
I

I

I

I
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I
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Manual de Usuario Slsfema de Control de Págiras Web

1 .7.3. Convenciones del Teclado

TECLA
Tecla
ENTER (Entrar-Retorno)

Teclas direccionales
<>

SIGNIFICADO
Tecla utilizada para eiecutar un proceso. Si
en el manual dice "Presionar ENTER"

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (lzquierda, derecha, arriba, abajo)
en los diferentes elementos de un control
de la pantalla, un elemento alavez.

Las Teclas de Avance de página son
utilizadas para movilizarse entre varios
elementos de un control de la pantalla.

rlIV

Teclas de Avance de Página
lNlClO. FlN, Av, PAG. RE
PAG

TECLA TAB Tecla utilizada para moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la
tecla TAB, se da el enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control
de la izquierda.

1.8. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Conkol de
Páginas Web, revise el Manual.

Si desea una consulta más exhaust¡va sobre el Sistema, puede ponerse en
contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en computación
PROTCOM Extensión Santa Elena empresa desarrolladora de Sistemas.

PROTCOM Capitulo I Pág¡na 4 ESPOL
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2. EXPL¡CAC¡ON DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINOOWS

Si desea explorar windows con mayor profundidad o prender algunos de sus
aspectos más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá encontrar
tareas communes en Gontenido y en lndice, y buscar un texto de terminado
mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón
Ayuda.

lrtiY6 ue¡ @

:tsiltl y a continuación en

Sr una ventana t¡ene
un srmbolo de
interrogaclón, podrá
ver una descr¡pc¡ón
de todos sus
elementos solo
tendrá que hacer
clrc en este botón y
a contrnuacrón en el
elemento acerca del
que desee
rnformaclón
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Figura 2.1 . Pantalla de Ayuda de Windows
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En esta sección le presenta el ambiente Windows y le permitirá poner manos a
la obra rápidamente. Aqui aprenderá como realizar las tareas más comunes
incluidas en Windows.
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2.2. OUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustración verá los más
importantes.

ICONO DESCRIPCIÓN

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de Mi PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La Papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados- Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

t--!

ry

E Este es un acceso directo al lnternet Explore haciendo doble clic se
abre la página principal que esta configurada en el internet.

2.2.1. El Botón

La primera vez que inicia Windows encontrará el botón "lnicio" en la parte
inferior de la barra de tareas. Está predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows este en ejecución.

2.2.2.lnicia¡ el trabajo con el menú inicio

Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Widows.

PROTCOM Capítulo ? Página 2 ESPOL
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tcoNo
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Botones de la barra de tareas

Figura 2.2 Botones de la barra de tareas

HACE ESTO
Presenta una |sta Oe prógramas que podrá
ln tclaf
Presenta una hsta de documentos que abrió
prevramente
Presenta una lrsta de la confrguración del
srstema que podrá cambrar
Permrte buscar una carpeta, un archrvo un
equrpo compartdo o un mensaje de correo
eleclrónico
lnrcia la ayuda. Podrá utrlrzar entonces el
Contenrdo el lndrce y otras f¡chas para saber
como realizar una tarea en WrndoY\,,s
lnicia o elecuta un programa o abre una
carpeta al escíbir un comando en MS-DOS
Crerra o rernlcra su PC
Dependrendo de su equrpo y de las opcrones
que tenga rnstalada, es posrble que
encuentre elementos adrcronales en el menú

Reloj

BÚ

.t

,{¡r

Tabla 1 lniciar el trabajo con el menú lnicio

2.2.3. La barra de tareas

Cada vez que ¡nicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecetá un botón que representa a d¡cha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el botón de la ventana que dese. Al cerrar una ventana,
su botón desaparecerá de la barra de tareas.

a

I
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Según la tarea que esté realizando, es pos¡ble que aparezcan otros andicadores
en el área de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo una
impresora para representar un trabajo de impresión o una bateria que
representa la energia de su PC. En u extremo de la barra de tareas se verá
reloj. Para ver o cambiar una configuración no tendrá que hacer doble clic en el
reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitarán como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el
tamaño de una ventana, etc.
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Figura 2.3. Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1 . Cambiar el tamaño de las ventanas

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para aiustar el contenido que puede verse desde una ventana. A

Barra de Estado

:l l

-J

lvlinrmrzar - Maxrmrzar - Cerrar

Herram¡entas
Barra de

Barra de Titulo

'.t,

tnaC.É¡ao-r_frÉc.&r-lrf.rfD-ffi8 . ftE dtüra

PROTCOM Cdpitulo 2 Página 4 ESPOL

r- r: I .
I

rlT
I

I

I

I

:

:'

I

I

I

II



Mantal de Usuario Sistema de Control de Páginas Web

continuac¡ón
vetanas:

presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las

Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

- Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la bana de tareas

Q Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla

lsl Volver al tamaño anterior de la ventana. Este Botón apateceÍá cuando se
maximice la ventana.

X Cerrar la ventana y salir del programa

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, as¡ como para
cambiar su forma,

t,ir 5di I ¿.i !r-:r tr¡¡r f :.Jt, lcLÉ tti¡.. Ut,

CeElói |l.If
^..'r¡¡ - ¡,l¡ -:.r- BrlI
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Figura 2.4. Cambiar el tamaño de una ventana. Otra Forma

2.3.2. Bar¡a de herramientas

Las Barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicación de forma que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden

CIi¡b_¡_IIlh.t a_llrl¡r_Alb k{dtüll, E
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agregar y quitar menús y botones, crear barras de herramientas
personal¡zadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de la barras de herramientas corresponden a un
comando menú. Podrá averiguar cuál es la funcrón de cada botón apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del
botón.

¿y.in6 É.r.r YÉ

.'l
qr!,caft! 

1.. -. q" 6.6!ers

J )
-=-l
r')tf rf, r trr

¿) .'jdj -:!) E I -g

1

Figura 2.5. Barra de herramientas

2.3.3. Barra de Estado

La barra de estado, un área situada debajo de una ventana, proporciona
información acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y
cualquier otra información relativa al contexto.

'10 cbpct ¡ I iMiPC

2.3.4. Barra de Menú

Los Menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicación. Con los menús usted estará en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

A¡chvo É.drcrón y€{ lr Lavcrlos A}Ed¿

TIBE
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2.3.5. Como accesar a los menus

/ Usando el Teclado Nótese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra
que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Módulos si
presiona aLT + fletra Subrayada] tendrá acceso rápido a dicho módulo. En
caso de nombres de opciones hasta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutará la opción deseada o presionar la letra que se
encuentra subrayada y se ejecutará la opción deseada o desplácese con las
flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.

/ Usando el Mouse Con el puntero del Mouse ubiquese en el módulo u
opción deseada y haga un solo cl¡c en esta.

T lo de menú

lemento de menú

B rra de menús

:J j¡,

1

r¿n furñ¿l Heb

ü.4¡
frtr¡
Cu '5

ir-u
¡i ¡l oizjul,F..l E

ir'd

P¡r. S+p

¡ frgÉrt ftrtcúr ilÍla ¿trH

¿:{l¡CEn
IlillúÍó1
a C\PnO6Í¡A"1\ [r-rrE

It.rr I

,i1

Barra separadora

Men ú
Figura 2.6. Elementos de un menú bajo ambiente Windows

2.3.6. Mover Ventanas

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamente más de una ventana, asi como algún elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

'I . Mueva una ventana a otra ubicación utilizando Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin
soltar el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

Ü tE¡rñr -kr,ft
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2. En el ícono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero
del Mouse y deberá moverlo sin soltarlo hacia la posición que desee.

2.3.7. Seleccionando informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra ¡nformación, antes de hacer algo con é1,

como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posición en la que desee
comenzar la selección. A continuación, arrastre el puntero hacia la posición en
la que desee que termine Ia selección.

[re fdt 3rcw lrrat l-:rma' Llalp

'+ll,il otl ¡, ir tsl- | *j
¡r ¡l _ n u,rl¿ t'l: ('t.,ijtBÍr, =i-=l ,lziui^ei[= 5l¡

activa"

tor Heb. prcar l1

Figura 2.7 . Seleccionando lnformación

2.4, INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por e¡emplo, el procesador de textos o se juego favorito.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia: Podrá agregar un programa a la parte superior del menú inicio
arrastrando su ícono hasta el botón "lnicio".

Para sa r de un programa existen varias formas, a continuación se describe
alguna de ellas.

1. Haga clic en el botón "Cerrar"
la ventana.

x de la esquina superior derecha de

E o*¡Itlrf - f¡,nf¡¿ E

'La curiosidad 6s 6l principio de
la inteligenci
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DIE#lEl I

¡
t.

H

I

r\UM 
I

I

1. Haga clic en el botón "lnicio" y a continuación, en Programas.
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2. Presionado ALT + F4 desde el teclado,

3. En el Menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

1. Haga clic en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa que
desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas.
El cambio no cierra la ventana con la que estaba kabajando, sólo cambia la
presentación en pantalla.

2.5. MENSAJES DE WINDOWS

Es una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuación se presentan los mensajes más comunes
junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS

La
SE

a que
Por
se

figura
trata de un error

indica
criticoa Car¡r.r: lrgtercdos lr*:;rectat Ejemplo le siguiente mensaje

Figura 2.8. Mensaie de Error

Dr}e l']rd¿dos

presentará cuando los datos estan
lncorrectos.

,-| }\¡

La figura indica que se trata de un
mensaje informativo. Por Ejemplo
este mensaje indica que los datos
estan guardados.

t,\.t /

I.lLi. I

lalGlrr ¡rc CqlrC é3 F¡¡irt E I
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2.7. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como la haria en su
ofic¡na o en casa. Puede examinar sus arch¡vos y carpetas haciendo clic en Ml
PC. Dentro de Ml PC, puede ver una lista de todas las unidades existentes ne
su equipo.

Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier ¡cono para ver su contenido. Si
abre una unidad de disco, podrá ver los archivos y carpetas que contiene. Las
carpetas, a su vez, pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

q.1t.r llJ¡n Je,
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Figura 2.10. Viendo el Contenido de su PC

--JSugerencia: Para volver a la carpeta anter¡or, haga clic en Arüa de la
barra de herramientas, obien presione la tecla Retroceso. S lla barra de
herramientas no está visible, haga cl¡c en el menú Ver y, a continuación, en
Barra de herramientas.

PRESIONAR
CTRL + A
F5
RETROCESO

PARA
Seleccionar todo
Actualizar una ventana
Ver el nivel superior de la carpeta

Tabla 2. Teclas de acceso directo para m¡ PC y el Explorador

IEECoa¡!¡taa
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2.8. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA
Resulta fácil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar
las carpetas en Ml PC, pero si desea encontrar algo rápidamente, puede utilizar
el comando Buscar del menú lnicio.

En el cuadro de diálogo Buscar, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o
de la carpeta que esté buscando y, después, hacer en "Buscar Ahora"

I rle Idt lier.r 9ñúrr !!.lo
!.larn. & Loc€rr(,¡ | Oue I lOvarcca I

Naneé

lorn.iniñgi¡¡t

Lo¿k ir; J (C:l
-\

17 lñ.lLÍt !'trrñhde g,¡ar'lrt

Figura 2.11. Buscando arch¡vos o carpetas

2.9. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver las carpetas y archivos
ex¡stentes en su PC. En el menú lnicio elija programas y, a continuac¡ón haga
clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se el¡ja en la izquierda.

'.t.,t jt 
" r, rr F.,
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Figura 2.12. Examinar el Explorador de Windows
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2.10. VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la
papelera de reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el
espacio en su disco duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los sigueintes pasos

r-I
m1. Haga doble clic en el icono Papelera de Reciclaje

2. En el Menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de Reciclaje

PROTCOM Capitulo 2 Página 12 ESPOL
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE CONTROL DE
PÁGINAS WEB.

3.1. TNTRODUCCION

Después de un estudio de Mercado realizado en la Pen¡nsula de Santa Elena,
se reflejo la necesidad de implementar carreras especialmente en el area de
informática. En esa fecha la región contaba con 20 colegios entre fiscales y
particulares.

Surge un convenio propuesto al Programa de Tecnologia en Computación
PROTCOM, como un programa de extensión de la carrera de Secretariado
Ejecutivo en Sistemas de lnformación, a cargo del Programa de Tecnologia
lnduskial en la Madera PROTIM, el mismo que fue firmado en enero 1.997 por
la MAE Alexandra Paladines de Ponce, Coordinadora General del PROTCOM,
por el Tcnlg. lván Almache, Coordinador de PROTIM y por el MAP. Kléber
Morán. Director del instituto de Tecnologias de la ESPOL.

En el primer prepolitécnico de Secretariado en Sistemas de lnformación, el
mismo que inició en mazo de 1.997, se registraron 89 aspirantes.

Como resultado del prepolitécn¡co antes mencionado, se iniciaron las clases
regulares en el mes de abril de 'l .997 con 65 estudiantes.

En noviembre de 1.997 se incorporó la carrera de Programación de Sistemas y
se inició el correspondiente prepolitécnico con 43 aspirantes.

Como resultado del prepolitécnico antes mencionado, se iniciaron las clases
regulares en el mes de enero 1.998 con 25 estudiantes.

Asi mismo, en noviembre 1.997 se iniciaron los Certificados de Capacitación
con 17 participantes.

En febrero del 2.000 se incorporó la Carrera modular Analista de Soporte de
Microcomputadores.

Cabe indicar, que desde agosto de 1.999, se implementó en esa unidad
académica el sistema de estudios de ciclo modular, existiendo en este
momento 89 estudiantes bajo esta modalidad, ya que también existe la
alternativa de estudiar por materia.

Considerando que PROTCOM Extensión Santa Elena cada dia estan
ingresando más estudiantes a está institución se vio la necesidad de proponer
la creación del Sistema de Conkol de Páginas Web.

Como punto adicional a el Sistema de Control Páginas Web habrá una
conexión con el Sistema Académico lntegrado, para de esta manera poder
accesar a los datos de los estudiantes y que estos puedan consultar de manera
oportuna sus notas mediante su identificación (#Cedula), también se podrá

PROTCOM Capitulo 3 Página 1 ESPOL
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tener información con respecto a seminarios y Certificados a dictarse ( horario,
duración).

Adicionalmente se propone la creación del Sitio Web del PROTCOM Extensión
Santa Elena, permitiendo que la imagen de la institución se dé a conocer a
nivel del internet con un sitio de calidad y a la vez que sea llamativo y
educativo.

3.2. BENEFICIOS

/ Mantener cada página con los datos e información actualizada de
manera oportuna.

/ Mostrar datos del personal administrativo gue labora en el PROTCOM
Extensión Santa Elena.

/ Oa¡ a conocer noticias con respecto al desarrollo de actividades a
realizarse.

/ Servicios que ofrece SERVIESPOL y además información referente a
proyectos realzados.

y' Darse a conocer en el ambito del lnternet

3.3. DESCRIPCIÓN DE MODULOS

3.3.1 . Módulo de Persona

Está pantalla tiene como objetivo el ingreso de todos los datos de las personas
que trabaján en Protcom Extensión Santa Elena.

3.3.2. Módulo de Proyectos

Está pantalla tiene como objetivo el ingreso de todos los proyectos que ofrece
Protcom Extensión Santa Elena.

3.3.3. Módulo de Cargo

Está pantalla tiene como objetivo el ingreso de todos los cargos que pueden
desempeñar las personas que trabaján en Protcom Extensión Santa Elena.

3.3.4. Módulo de Tipo Evento

Está Pantalla permite el ingreso de los tipos de eventos que puede realizar
Protcom Extensión Santa Elena.

PROTCOM Capitulo 3 Página 2 ESPOL
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3.3.5. Módulo de Evento

Está pantalla perm¡te el ingreso más detallado de los eventos que puede
realizar Protcom Extensión Santa Elena.

3.3.6. Módulo de Tipo Noticias

Está pantalla perm¡t€ el ingreso de los tipos de noticias que puede publicar
Protcom Extensión Santa Elena.

3.3.7. Módulo de Noticias

Está pantalla perm¡te el ingreso más detallado de las noticias que puede
¡ealizar Protcom Extensión Santa Elena.

3.3.8. Módulo de Profesión

Está Pantalla permite el ingreso de la profesiones

3.3.9. Módulo de Departamentos

Está pantalla permite el ingreso de los diferentes departamentos que cuenta
Protcom Extensión Santa Elena.

3.4. RECOMENDACIONES

/ La información a ser ingresada debe ser preparada

/ Los reportes generados en el sistema deben ser distriburdos a las
personas que lo requieren

3.5. REOUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección permitirá identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Control Páginas
Web.

3.5.1 . Requerim¡entos de Hardware

EQUIPO CARACTERiSTICA

Servidor Procesador Pentium lV
De 450 MHZ
Disco Duro de 40 GB.
256 en Ram.
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Estación de Trabajo

lmpresora

3.5.2. Requerimientos de Software

/ SoL Server 7.0

/ Macromedia Flash 4,0

/ Macromedia Dreamweaver 4.0

/ MicrosoftVisual Basic 6.0

Procesador Pentium lll
De 300 MHZ
Disco duro 30 GB
128 en RAM
Monitor SVGA de 14"
Tarjeta de Red
Epson LX-810L
80 Columnas

,]n)¿

fc','lt,':
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4. ARRANOUE
PÁGINAS WEB

DEL S¡STEMA DE CONTROL DE

4.1. ENCEDER LA COMPUTADORA

1 , Encienda el Switch de potencia del CPU (Power ON)

Encienda el Switch de potencia del Monitor (Power ON)

Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar
el nombre de la computadora que tenga asignado y la contraseña de
acceso, si tuviere,

2

?

LI--- r i

-t 
I*-=4

Erla yur nctw:rli posrud fu Mrror*lt NetunrLn¡.

U:er n¡¡n¿ ):la,¡it

Pcs¡vrord

Si usted t¡ene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anteraor aparecerá una pantalla pidiendo la contraseña de acceso de red

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los
recursos compartidos por los demás usuar¡os.

El sistema Operativo Windows 98 o Windows 2000 dependiendo de cual
tenga instalado, empezará a cargase. Aparecerá una pantalla como esta.

4

5

Figura 4.2. Escritor¡o de Windows

ürlror¡ t¡¡rrd EE

PROTCOM

a'
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A continuación debe buscar el icono del Sistema para ejecutar. Para ejecutar
programas hay varios métodos véase la sección iniciar programas.

{ Si usted encuentra el icono del Sistema de control del Web Site sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre é1.

/ Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón lnicio luego de un clic en
Programas, busque la carpeta SCW y de un clic en SCW como se
muestra en la siguiente:

A continuación se presentará la pantalla iniciar la sesión del Sistema de
Conhol Web Site deberá colocar el nombre del usuario y su contraseña en
una pantalla como se muestra a continuación:

6

Usuaio:

P¡ssword

AcFfial

Figura 4.3. Contraseña para iniciar Sesión

Una vez rngresado su Usuario y su Contraseña, presione Enter o de un clic en
el botón

9capt¡r

Si usted no desea accesar al Sistema de Conkol del Web Site de un clic en el
botón 3 para salir

7. Si Ud. a ingresado su Usuario y contraseña correcta. Enseguida el
Sistema de control de Web Site le mostrará la pantalla del menú,

X-. Prctrqt\ ¡¡at¡ Elaña
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INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE
CONTROL DE PÁGINAS WEB PARA LA EXTENS¡ÓN
SANTA ELENA

El Sistema de Conkol de Páginas Web es un sistema con menús y pantallas
amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir
con las opciones relacionadas al Sistema de Control de Páginas Web que se
realicen en PROTCOM Santa Elena

5.I. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE CONTROL OE
PÁGINAS WEB

El Sistema de Control de de Páginas Web tiene una barra de menú principal
con las diferentes opciones que ofrece este s¡stema.

¿rcli/o Uüdenineltr3 E¿oorl¿s A.aca d"

Figura 5.1 . Menú principal del Sistema de Control de Páginas Web

5.1 .1 . Título de la Ventana

Nos muestra el nombre del sistema en la parte de arriba de la pantalla, en este
caso en Sistema de Control de Páginas Web.

5.1 .2. Barra de Menú Principal

Permite visualizar el menú principal del sistema, el cual nos va a permitir
accesar a cada una de las opciones que se deseen.

Barra menu pflncioal

x-'Sarrñr ac Coúrc L lrlütr! áa

PROTCOM Capítulo 5 Página I ESPOL
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5,2. BOTONES DE LAS PANTALLAS
CONTROL DE PÁGINAS WEB

OEL SISTEMA DE

DESCRIPCIÓN DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL
SISTEMA

B Botón Grabar, perm¡te grabar los datos ingresados en las pantallas

Botón Nuevo, s¡rve para realizar otro nuevo ingreso en las diferentes
pantallas del sistema.

> Botón Eliminar, sirve para eliminar los datos que ya han sido
ingresados.

Botón salir, perm¡te sal¡r de las pantallas del sistema haciendo clic en
este botón se regresa a la pantalla principal del sistema.

5.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE CONTROL DE
PÁG]NAS wEB

A continuación se muestran los mensajes que pueden aparecer en el sistema
por diferentes motivos.

5.3.1 Mensajes de Error

a üoíEo3 !rEr?r6dos lncqrettos

)

Figura 5.2. Se produjo un error cuando los datos son incorrectos i i::'3

5.3.2. Mensajes de Confirmación

Modilic¿dus 0¡to¡ d¿ IN i¡ N,EF0r)

H.rll¡c

trnrl rl! Co.rLoa ¿: ¡fo¡rf¡ I
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Dl

t--ii.-l

I,rrl
Figura 5.3. Aparece este mensaje cuando se modifican los datos



Manual de Ustnr¡o Sisfema de Control de PA)irBs Web

i¡á.rr}r ú. Crf*r¡l éÉ F¡e¡n|t ¡lllb r
0¿trs 6uadedo¡

Figura 5.4. Aparece este mensaje cuando se graba algún dato

5.4. VISTA PREV]A DE LOS REPORTES

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sea
impresos, presentándonos la siguiente pantalla.

Figura 5.5. Muestra una pantalla para generar reportes o salir de esta pantalla

'1 ofl F

r)

II

!o

:

1io¡Il TotE

Figura 5.6. Reportes generales del Personal que trabaja en Protcom Santa
Elena.

n toftc Gcñcrrldc F nEbrdo llEIE
r.\¡f&(;l

r@ ¡"¡I ll c¡-.
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6. MENÚ ENTRADA

En este menu habrá la opción para ingresar su nombre de usuario y su
password cuando es un Webmasters

Us.¡aio.

Perword

Acf,frar

Figura 6.1 . Pantalla de Enkada al s¡stema

6.1 . Aceptar

Esta opción acepta la entrada al sistema y muestra el botón 4*pr¡r

Existe una forma para cerrar estja ventana es dando clic en la X de la parte de
arriba de esta pantalla.

\.,..

xt" Prolr.m ¡lltr El

x
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7.MENÚ MANTENIMIENTO

llañlenmErdo fieportst {laca de

GEEEE@ÚEIE rrñ/É,1ri

Lven¡.o

No'rcra:
E€rsond

Caqo
ñdesón
DeDdlómento

;

Figura 7.1 . Presentación de los Mantenim¡entos

Este menú es utilizado por el usuar¡o para el manten¡miento de la información
del Sistema de Control de Páginas Web. Sus opciones Personal Administrativo,
Eventos, Noticias.

7.1. SERVIESPOL / PROYECTOS

7.1 .f . Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos de los proyectos reallzados
por Protcom Santa Elena.

7.1.2. Abrir el menú de Serviespol

Para ingresar a la pantalla donde se permite tealizat el mantenimiento de los
proyectos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

En el Menú <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando un
clic luego seleccione la opción <Serviespol> y dando clic en
<Proyectos> se abre la pantalla de ingresos de proyectos.

ya'lütm?nt BeErrtes éc,:rca ce

@DE@

1

lrentl
UcticB.:

lasoral
fa¡o
Proiesi:n

Qepataúnedo

Figura 7 .2. Presentación de la opción de los proyectos

PásondAiriisfdivo )
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$nopaalCf;trpot TTE
Códgo

llfi¡úe:
t:

r¡.r. Frrrl¡'rr rrrl,

[]:: ¡i-r rr¡r ba l¡ne¡ de ¡emoñ¿6 todo! b¡ s¡b¿,1o.

I ]:11
Fech¿ de oe¿¡iJn:

Iaclu dc t¿rr¡'o: I,r.'':

n:.,:2.,2011

/./lu_tl

_t rw*v c;po. cJ.t cc

',')cl\o t- lo¡ár',o

2

J

Figura 7.3. Pantalla de ingreso de los proyectos

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botón Grabar

Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que los
datos han sido grabados.

r/ 0dtos Gudd¿dl:

Figura 7.4. Pantalla de mensaje de datos grabados

Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

4

a CaÍpos lnEes¿dos IrEor,ectos

Figura 7.5. Pantalla de mensaje de datos lncorrectos

§rÉtlm¡ tG frñrd rrc Fi*ñE UGD I

¡Lrr¡i. I
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1

7.1 .2.1 . Abrir la pantalla de Consultas de los Proyectos

Si se desea consultar algún proyectos en donde aparece el codigo del
proyecto secuencialmente se pone el número del proyecto a consultar
dando enter y automaticamente se cargan los datos,

C¡de{r- E

Figura 7.6. Pantalla donde se pone el código a consultar

Pt¡.t.¡e¡.t ¡.:

CtiCrso: lE-
Ii urtrr¿ l l rHL,lrL lrl val l Nf h{F t] It .,

D cssrpció¡ LO! FINES DE SEqANAS fOD]3 LD' SABAOO

Comgr*üo PnO rt50n t't Oll¿r A[ L lL

1t

h
Fe:h¿-l

Fecha de cre¿ción:

Fecha de tániro:

0;,'l:/20D1

0? /2,1nfi01

Lrl ¡w\illr.e s Potf Duf c

{i AcliYo

EID

,.)'iÉ.c,
:tifúR§
Pdl^3

f lnotlivo

>

2

Figura 7.7. Pantalla donde se muestra los datos del código que se consultó

Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da cl¡c en la opc¡ón de grabar, ¡¡ I

Para eliminar algún proyecto se hace clic en la opción lnactivo y se pone
grabar y aparece la misma pantalla de los datos han sido modif¡cados.

?

§fr*aorocfcnc*a EIE
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§Prqnd¡. í. ¡oraor¡cl TIE
Fr,3'-.rtl-
Crlqo:

Nónbro:

Deicrbc¡óñ

CL F 90S t,E l¡ATENll¡lENTll

tOS FI¡IES OE SEMAI.IAS -OOOS LOS SAEADO

LbnrrlárÉ FFr:rf-]OF ¡)f rll.A\A'¡ I I

F:cl.¡ ,Je c¡e¡cü¡

F-¡l¡ de lárnrno

lclizzzcit
ti ,1,],, 'l.r,.l ll]

l
I

Ud:

E:'¿l,l

¡ / :SPoL EoU EC

(' Ac:¡vo í. lr¡ctvo

ts Dt
Figura 7.8. Pantalla donde se muestra cuando esta selecc¡onada la opción

lnactivo para el¡m¡nar un proyecto.

7,2. PERSONAL

7.2.1 . Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos del personal que trabajan en
Protcom Santa Elena.

7.2.2. Abrir el menú del Personal

Para ingresar a la pantalla donde se permite rcalizar el mantenimiento de los
datos del personal que trabaja en Protcom Santa Elena debe realizar lo
s¡gu¡ente.

En el Menú <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando
un clic luego seleccione la opción <Personal> y dando clic se abre la
pantalla de ingresos del personal.

!¡nlerwrEntr Ee¡fllP§ 4rerca de

f ver{o

Ncúr¡¿s
I3EI

!aso
R{eih
!4utorcnto

1

)

Figura 7.9. Menú mantenimiento donde se muestra como ingresar a la pantalla
de personal
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riffi TEI
lrat,¡ Pers,¡'r.Je

C€dJd

Nomhes:
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T ín/c

E ln¡d

.c':o L,lta,¡¡
a Doc€f*es
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BiIAVU BAIAS

[-F]iuú;iÁ'rADoB o.¡
li!set:€bravo@notma¡tcoñ

/- Percn:lAdriÉr¡avo
{. D ocefl¡cs A,rrñrstrd¡va

D@¿lalErto.

Lorgo

17 \üetmasr€r

6 ArLvl l^ lr¡etN!

D¿l¡¡ üu¡¡d¿do¡

Figura 7.11. Pantalla de mensaje de datos grabados

Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
sigu¡ente mensaje de campos ingresados incorrectos.

rl.,

ts DI
Figura 7.10. Pantalla de ingreso de los datos de una persona.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botón Grabar Et I

2. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

r)

ür.

Caroos lrEresados I rÉore¿tos

OK

Figura 7 .12. Pantalla de mensaje de datos lncorrectos.

a
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7 .2.2.1 . Abrir la pantalla de Consultas de la Personas

Si se desea consultar alguna persona en donde aparece el casillero de la
cédula de la persona se ingresa el número de la persona y se da enter y
automáticamente se realiza la consulta cargando los datos.

1oú)¿. frr'll.g+¡Sl n

Figura 7.13. Pantalla donde se ingresa la Cédula a consultar

Crú¡.

No¡üq¡

ArelUo¡

I trr&

E m¡,|

'':.¡L ih:,'

rl

-! 9t5S;r0

r,,,,t tlt ll¡rl'i
_ l¿liu LtÉ r¿i

PFr: IB^M/ú!C B i .

'_ l¡air:mlA.hnrlr¿:h!o
a 0 u! entÉr.A.ror rñlrdl rro

lJr,:F !" cbr olq

i...llá ¡vñ34-lm.¡.n-'

Dep ¿,ld'eñl. CfRltnalcC.l S r
f--ar¡ -r'li:lfi l1-f, ln f t '

a ircit,,o

E rlxl

1

Figura 7 .14. Pantalla donde se muestra los datos de la cédula a consultar

Para modificar algún campo se escoje el campo a modificar y se escr¡be
de Nuevo y se da clic en la opc¡ón de grabar. H 

I

Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modificados

I\r ) Moóh,*o¡ oaao. cre LlssEI f E LENñr

)

Figura 7.15, Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

, hr¡irl IE

tadarn. dc Go.tarC at P¡arla *¡ I
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EIEIt--¡l

J Para eliminar a una persona se da cl¡c en la opción lnactrvo luego se
graba dando clic en grabar.

Cádülá'

Apldo¡.

f ild.r

Emd

a Oc.errte.

D9:'trarilrl

Jl r:itrttr I rN¡ñ'

tl l¡i.L I l ril

fFPó¿ánn,.r,oF ó : i

r.lt hr.vo(*h.tn .l.óf!

a P*rrü Adrr¡7rrx¿.v!.
¡. OGcnte: Arril§t dlivo

f, -/etr-.rl(r Hict

Figura 7.16. Pantalla donde se muestra cuando se da clic en la opción de
lnact¡vo para elim¡nar a esa persona.

7.3. CARGO

7.3.1 . Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos de los cargos que hay en el
Protcom Santa Elena.

7.3.2. Abrir el menú de cargo

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el manten¡miento de los
cargos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

En el Menú <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando
un clic luego seleccione la opción <Cargo> y dando clic se abre la
pantalla de ingresos de cargos.

M¿nienmen:o B.polÉs A.trcá dá

EEEEEE@E lavre.pd 'E\€r*¡ r lasmal
lctraro{ ,]l[f

Prolerirh

Qepartdrnento

1
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Figura 7.17. Menú se muestra como ingresar a la pantalla de Cargo
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Elcrcc EIEI
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Figura 7.18. Pantalla de ingreso de los datos de los cargos.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botón Grabar q 
I

Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

r, Dr.ls Grrard.dDt

,

Figura 7.19. Pantalla de mensaje de datos grabados

Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
s¡guaente mensaje de campos ingresados incorrectos.

l)»
.,$

:.:-:¿1'F-ü
üAIPt¡g
P€A¡Ú'

J

a f ám@s lrErasad(§ lñ)orectos

¡dcrr}r d. Cor*rol üG Pioinñ ¡u?b J

f.n..i. I
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7.3.2.1 . Abrir la pantalla de Consultas de los Cargos

Si se desea consultar algún cargo en donde aparece el casillero del código del
cargo se ingresa el número del cargo y se da enter y automáticamente se
realiza la consulta cargando los datos.

Figur a 7.21. Pantalla donde se pone el Código a consultar

¡idqn lE-

ElErLll_rIEr_áF

Coúgo

llom-Jre

Lrescíacrcn l¡t ü\qlDD DE FHESr¡.8 _Ds U3B0.l

ie Aalñr C lnactivo

E¡ D7

2

Figura 7 .22. Pantalla donde se muestra los datos del código a consultar

Para modificar algún campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opción de grabar, -, 

I

Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modificados.

IJ\l l¡od 1ú3dcs DJcs de Bl8LlE TECARI0

Figura 7.23. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

3. Para Eliminar algún cargo se da clic en la opción de Inactivo

Nrrnr,,e { , r

Llerflre.-'|orl l¿r I tOA
, ,h 

] r Ac{¡vr)

Figur a 7 .24. Pantalla donde se muestra dando clic en la opción de lnactivo
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7.4. PROFESION

7.4.1 . Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos de las profesiones

7.4.2. Abrir el menú de profesión

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
cargos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

En el Menú <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando
un clic luego seleccione la opción <Profesión> y dando clic se abre la
pantalla de ingresos de profesión.

1

E {e,'inc.lo flportes dcerca de

G@E@@ lavrescol
f,ve.rnr, I Pag¡ral

ldrflar r eaE<'EEil
frEpartó,nE'Ju

Figura 7.25. Menú se muestra como ingresar a la pantalla de Profesión

Códqo

Nc¡üe'

Desclpción

E $¡do
6 Achro ( ln¿cbyo

El )

Figura 7.26. Pantalla de ingreso de los datos de las profesiones

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botó n Grabar r¡l
Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensa¡e de que
los datos han sido grabados.

D¿t)§ GuJd¿do§

Figwa 7 .27 . Pantalla de mensaje de datos grabados

l¡¡*r¡ar
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Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecerá el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

a

7 .4.2.1 . Abrir la pantalla de Consulta de las Profesiones

Si se desea consultar alguna profesión en donde aparece el casillero del código
de la profesión se ingresa el número de la profesión y se da enter y
automaticamente se realiza la consulta cargando los datos.

Cód¡go : lñ-

Figura 7.29. Pantalla donde se pone el Código a consultar

1

C¡rú¡o . lE-
¡Jo'risre ril.LLLltlfl ['E l..l ]LFt ir!,0 pr: F TE

Dercrpcron E EAZC1 lr'ANf E,llvlEtlt05 0E Coi'lPU

E slüJo
(¡ Acl¡ru

B DI ><

Figura 7.30. Pantalla donde se muestra los datos del código a consultar

Para modificar algún campo se escoje el campo a modificar y se escr¡be
de Nuevo y se da clic en la opc¡ón de grabar. 

E 
I

Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modificados

Modl¡udúu§ Odtñ ucAMLISlA DE MICF0SEF0Rf :5

Figura 7.31 . Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

)

tl\l

XI Pror.¡*r

Slrr Ú. C.rlrd a. ¡¡a-!ru!t I
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Figura 7.28. Pantalla de mensaje de datos lncorrectos.
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I prdrlón

3. Para Eliminar alguna profesión se da clic en la opción de lnactivo

Uórtqo :

Noíüe

D€scr,E6n

Edldo

e.tliLl ;;IA l¡E Mlr:P0!iLrP0P iE

q.ALI¿\R ¡/ANf E\II'IIENTOS DE I:DMPL

a Actvo

) Pa s¡r¡¡l
) Caso

It r,¿,: l', ¡

D

Figura 7.32. Pantalla donde se muestra dando clic en la opción de lnactivo

7.5. DEPARTAMENTO

7.5.1. Objetivos

Permite rngresar, consultar y mod¡f¡car los datos de los departamentos que
tiene el Protcom Santa Elena.

7.5.2. Abrir el menú de departamento

En el Menú <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando
un cl¡c luego selecc¡one la opcrón <Departamento> y dando clic se abre
la pantalla de ingresos de departamento.

1

Váñleñrm¿ntr EeJorles Aser:d d¿

@@!!!@@ !€rv' pd

frerto
Nc{rc1at

Prale..r¿Í

Figura 7.33. Menú se muestra como ingresar a la pantalla de Departamento

¡-_Códgo:

Nsíüe .

D e¡cr,!¡r,i¡r

E,{éJ

Lr tt1-

ro
6 Auüv'¡

H/, HLr\LLiH ll^&\JUb

IJD
i' lneilo

Figura 7.34. Pantalla de ingreso de los datos de los departamentos

r r ocFrl¡¡ulo UE
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Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el manten¡miento de los
departamentos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.
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¡i.t.nrr da G.r¡lroa Éé P*rr¡¡fa.¡ I

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botón Grabar

Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra
un mensaje de que los datos han sido grabados.

i) 0 ¡t:(' G udd¿dos

J

Figura 7.35. Pantalla de mensaje de datos grabados

Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

a C€mFs lrEresad)s lnc'lrrectos

Figura 7.36. Pantalla de mensaje de datos lncorrectos

7.5.2.1 . Abrir la pantalla de Consulta de los Departamentos

Si se desea consultar algún departamento en donde aparece el casillero
del código del departamento se ingresa el número del departamento y se
da enter y automáticamente se realiza la consulta cargando los datos.

lird4r:r

Figura 7.37. Pantalla donde se pone el Código a consultar

(-ó@:

N rnore :

D osc¡pcrin

fE--
P¿RA FEAZAB TBABAIOS C E MANTENIMIEN

tZ' Actpo r. ¡n¡clt'/o

E n v

Figura 7.38. Pantalla donde se muestra los datos del código a consultar

artri. I

x. - DcprfrtEd. ;I
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2. Para modificar algún campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opción de grabar. g 

I

3. Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica gue los datos han
sido modificados

14 ollif:cad¡:s 0alr» de !A80BAT0Bl05rI\¡'

Figura 7.39. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

Para Eliminar algún cargo se da clic en la opción de lnactivo

Codgo :

Ncnbre'

L¡¿sc¡Dcón

E dado

?allr¿\H V/.NTE. NriH T 05 DE COUPL

r^ Act vo l? {n¿crtvq

EID 7

Figura 7.40. Pantalla donde se muestra dando clic en la opción de lnactivo

7.6. TIPO DE EVENTO

7.6.1, Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los tipos de eventos que se dan en el
Protcom Santa Elena.

7 .6.2. Abri¡ el menú de tipo de evento

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
tipos de eventos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

En el Menú <Mantenimiento> elija <Evento> dando un clic luego
seleccione la opción <Tipo Evento> y dando clic se abre la pantalla de
ingresos de tipo evento.

Músenin|edo Aaportes Acaaa da

fetror:ai Ar:nrnísllrt vo ) |

1

il f1c.:o
N,ll,(i.t ,§!![fl

Figura7.41 . Menú se muestra como ingresar a la pantalla de Tipo Evento

h.r& GqlrcdrF¡r¡:H f
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xaf fbc ffic ET
Códbo

N o¡rüre
I

Ll esuigaon l¡u nñú

l h¡oc-lrvo

s nl >

Figura 7 .42. Pantalla de ingreso de los datos de los tipos de eventos

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botón Grabar E¡ I

Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

.r )
\I/

0 ¿tr,3 Gr¡dd¿drs

lf

2

Figura 7.43. Pantalla de mensaje de datos grabados

Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes cas¡lleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

a C¿mrcc lmre¡¿do: lnconeclo:

1

7.6.2.1 . Abrir la pantalla de Consulta de los Tipos de Eventos

Si se desea consultar algún tipo de evento en donde aparece el casrllero
del código del tipo evento se ingresa el número del tipo de evento y se
da enter y automaticamente se realiza la consultar cargando los datos.

tódigo :

Figura 7.45. Pantalla donde se pone el Código a consultar

§.stE.lE dr coñt c d+ Pü¡,rs¡ ü*ü I

r.4
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Figura7.44. Pantalla de mensaje de datos lncorrectos.
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-.IFcf-lt.. E
f:órlon

l.¡ (flr-r€

Ua{crgcónr IFt.;Áño 31

6 A¿trvt¡

¿

3

c nt
Figura 7.46. Pantalla donde se muestra los datos del código a consultar
Para modificar algún campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opción de grabar. EI 

I

Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido mod¡ficados

I¡ Vuüic¡r-hi Odt,x de FIN DE AÑ0

4

FiguraT .47. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

Para Eliminar algún cargo se da clic en la opción de lnactivo

Códgo

f¿ffibe

oascnpcion: lFñ añol- -

'fit, ,1,r

-rí'+1
r?)

-^ílt

ci.r.2:iú5
pEflÁ3

E,,tzó'r

EID

Figura 7.118. Pantalla donde se muestra dando clic en la opción de lnactivo

7.7. EVENTO

7.7.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y mod¡ficar los Eventos que ofrece Protcom Santa
Elena.

¿- Aclrro

3¡Lntl .. CcrEd a. fth.rt¡ I

x¡. fho tr. . EI
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7.7.2. Abrir el menú de evento

Para ingresar a la pantalla donde se permite rcalizat el manten¡miento de los
Eventos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

1. En el Menú <Mantenimiento> elija <Evento> dando un clic luego
seleccione la opción <Evento> y dando clic se abre la pantalla de
ingresos de evento.

llantenimirrto Eeportes Acerc¡ &
l"?sond Adm&Éhd.No I

C@
llo rci¿s l T¡po tva{o

Figura 7.49. Menú se muestra como ingresar a Ia pantalla de Evento

F

fóágp

i¡!nEe

Fsch¿ d6 r€.li¡á6rónl

!rescrpcxin:

E--
r.4\A éBIFFITA

:l

¡

f*
:L 'l:ALl.-A LUtl :L ll'l LL L'Af- A eUNULEF

r: Ar-rrvr f ln¿:liv¡

j Ij

Figura 7.50. Pantalla de ingreso de los datos de los Eventos.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botón Grabar E I

2. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han srdo grabados.

Ditl: Gua.d¿dos

i:

Figura 7.51 . Pantalla de mensaje de datos grabados

t__)

t, Brartar E

f ¡t§n¡ ü! Cor¡ü oa .ro f¡hilI¡ Et
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J Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

a Dmpos ln¡¿6¿dB lnconcctls

7 .7.2.1 . Abrir Ia pantalla de Consulta de los Eventos

Si se desea consult;ar algún evento en donde aparece el casillero del
código del evento se ingresa el número del evento y se da enter y
automaticamente se realiza la consultar cargando los datos.

Cócrgo

Figura 7.53. Pantalla donde se pone el Código a consultar

iil

L r':,rrot
Cód¡so.

ilonor¿:

Fecla de redzmiín

Descriocitr

!
lrirst nr rntr, :l
il r/rz2mt

J

5E HtAU¿^ CUN T,L TIN t)t L'AF A LUNOUEF L

6 Aclivo f- lno¡tiw

>

Figura 7.54. Pantalla donde se muestra los datos del código a consultiar

2. Para modificar algún campo se escoje el campo a mod¡f¡car y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opción de grabar. E 

I

Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modif¡cados

J

-.ffic

PROTCOM Capitulo 7 Pág¡na 18 ESPOL

Figura 7.52. Pantalla de mensaje de datos lncorrectos
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t5.rr t'G Cüúr.a .L P¡¡rr *f I

ll,xlrl(-¡1,' la, r Ll.

Figura 7.55. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

Para Eliminar algún cargo se da clic en la opción de lnactivo

fiqr$¡e lresrnUttn.n :l
Fsch¿ de re¡¡reó¡ lrlÁliint - - f
C esc.ri¡rción:

:JE I-iIALIZ( COIi E- fIN OE DAN A CONOCE:I L

i)
'\t-

4

I
EóJ9o:

L r- Actr/o

Bl
Figura 7.56. Pantalla donde se muestra dando clic en la opción de lnactivo

7.8. TIPO DE NOTICIAS

7.8.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los tipos de noticias

7.8.2. Abrir el menú de tipo de noticias

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenim¡ento de los
tipos de noticias que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

En el Menú <Mantenimiento> elija <Noticias> dando un clic luego
seleccione la opción <Tipo Noticias> y dando cl¡c se abre la pantalla de
ingresos de tipo noticias.

Moitteít¡ nÉ.tto teportes ácerca de

lersrnal Adnrinirtrdivo )

§vento ¡

¡l otE¡a

Figura 7.57. Menú se muestra como ingresar a la panhlla de Tipo Noticias
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r. Itso do Xof¡G¡¡ MIE
cóciso lE--
N cfibre li.q!¡lt,E l¡á

D escroc¡fr NA\IID¡TI

[ : ¡d,¡ 6 Acti.¡o l- lruÉh¡o

t-i >,

Figura 7.58. Pantalla de ingreso de los datos de los trpos de Noticias.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botón Grabar El I

2. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

D¿tl: Gurdedosi_)
'.1

rtt

Figura 7.59. Pantalla de mensaje de datos grabados

Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
sigu¡ente mensaje de campos ingresados incorrectos.

l

J

Figura 7.60. Pantalla de mensaje de datos lncorrectos.

7.8.2.'1. Abrir la pantalla de Consulta de los Tipos de Noticias

Si se desea consultar algún tipo de noticias en donde aparece el
casillero del código del tipo noticias se ingresa el número del tipo de
noticias y se da enter y automaticamente se real¡za la consultarcargando
los datos.

I_,isc lE

Figura 7.61 . Pantalla donde se pone el Código a consultar

a

1

LÉta'l¡ ¡le fo.¡t! ol dG P*¡!ña{ t¡r,tct

a.n¡t I
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t. fhc dc ¡cf-i. ETE
Cóós.

lrarü¡e'

C escroc¡1n

E :,dn

I¡AVIDAD 2{

6 Ach,o

H[: ]
l- lroch¡o

Figura 7.62. Pantalla donde se muestra los datos del código a consultar

2. Para modificar algún campo se escoje el campo a modif¡car y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opción de grabar. B 

I

Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modificados

I ) ¡io,li"-¡r" 0d* r! tlAVICEfilA

Figura 7.63. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

Para Eliminar algún cargo se da cl¡c en la opción de lnactivo

Cócigú .

l¡ on'üre

V

4

0ercripchn NAVIDAO 14

¿- Aclivo

H DY

Figura 7.64. Pantalla donde se muestra dando clic en la opción de lnactivo
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7,9, NOTICIAS

7.9.1 . Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar las noticias que ofrece Protcom Santa
Elena.

7.9.2. Abrir el menú de Noticias

Para ingresar a la pantalla donde se perm¡te realizar el mantenimiento de los
tipos de eventos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

En el Menú <Mantenimiento> elija <Noticias> dando un clic luego
seleccione la opción <Noticias> y dando cIc se abre la pantalla de
ingresos de Noticias.

llañto¡imierta Eepo,tcs
Perscnd.Admr*!divc

Acer:a de

1

2

a,'/¿nto@-r
lrp: llg:rcr.:

: i eúc;
Coaiqq

Nornbe:

Fcch¿ d¿ rs&¡cila

Daoi¡cifr

90 t_lAL

1t1 '24,'!0C1

UN GBUPO DE EST-IDLANTES EL üt.,IPUS SE
IFIJ EFtN A.A E]VUNA EL !L SFIFO ]ON

EL F T: OT IIAq CESEQUIO-' A LOi
l-tA8'faNTE; FJE l..r¡¡A MAf¡Al¡A i'

)

f. Acirro a lnadrvo

BD ¡ I

Figura 7.66. Pantalla de ingreso de los datos de las Noticias

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botón Grabar 5¡ I

l" Loúc¡rr IE¡E
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Figura 7.65. Menú se muestra como ingresar a la pantalla de Noticias.
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frtc.r.l" co.tfrnd d" F¡f,.,..*& I

2 Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

Dat:¡ 6u¿ded¡¡

ai

Si ingresa los datos incorrectos en los d¡ferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

i_)

3

a E¿moos Inorss¿d6 lrcorrécto3

1

Figura 7.68. Pantalla de mensaje de datos lncorrectos

7 .9.2.1 . Abrir la pantalla de Consulta de las Noticias

Si se desea consultar alguna noticia en donde aparece el casillero de la
código del noticia se ingresa el número de la noticia y se da enter y
automáticamente se realiza la consulta cargando los datos.

Cridiso: lE--

Figura 7.69. Pantalla donde se pone el Código a consultar

[¡:*r-,.
Cddi¡:

Ncmb«

Fech¿ d¿ rcdi¡¿oón

D esc¡pom

t0cra_

| ¿/23r2)Dl

6 Actvo

llñ GBllPn frt tSIl lllaNTFS Fl rAMPlrS SF

DIRIüI'RON A LA CEMUNA EL SUSPIBO C]''¡
EL FI'I CE DAP O8SEQUIOs A LOS
H,\EIIAII-ES FUE UNA VA!.\N,\ Y

:l

C ln¿cbvo

E ul
Figura 7.70. Pantalla donde se muestra los datos del código a consultar

Itñ..i. I

*ffi ETE
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Figura 7.67. Pantalla de mensaje de datos grabados.

0l

I

I

lE-

I
I



Manual de Usuario Sisfema de Control de Páginas Web

2 Para modificar algún campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opción de grabar. g 

I

Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modificados

MoLlfi-atio¡ 0¿tc¡ de

Figura 7.71 . Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

Para Eliminar algún cargo se da cl¡c en la opción de lnactivo

l,l\l

4

E .:erd ¡;
CóCigd

Nanürc

Fecha da red¡¿ai¡n.

De.crpciin:

UN GBUPO DE ESÍUDIANIES EL CAI.¡PUS 5E
OINIGIESON A LA COITUNA EL SUSPIBO LON
EL FIN DE DAF OSSEQLIOS A LOS
HAEIÍANTES FUE UNA MARANA'/

Er.r¡d¡ a Adivo ,t l,r,¡,:hi+

EI] >

Figwa7.72. Pantalla donde se muestra dando clic en la opción de lnactivo
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8. MENÚ ACERCA DE

El menú acerca de muestra el Nombre de las personas que desarrollaron el
Sistema de Control de Páginas Web.

$*/f,
CopyiC* 2001 . 2002

I odos ios DÉroch6 Faservdos

Sillem¿ de C,r$rol dolV/€b Sie

F?di¡ólo Por I issd:É Bavo 0anial Bayes

!

A¡.lvqtrrEi¿. . esle g({ri¡r¡d Eaiá pre4ldo ou lor
leler de daet*ro dcl a,rbry ot¡üJ lrd¿dor
inlel1¿cil:ll5bs. Ló reDroduccitr c (&tr rudúi lotd o
garod dc este progame sn ¡üqi:e{in conll?.\'¡ ¿

sffj(YE fl.ri¡¡?ütas
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del Hardware
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

4.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrón¡co de uso general que realiza
operaciones aritméticas - lógicas de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervención humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales.

/ unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado.
La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.
La computadora comunica sus resuftados
al usuario; por ejemplo desplegándola en
un monitor o imprlmiéndola.
La computadora coloca la información en
un almacenador electrónico del que puede
recuperarse más tarde.

/ unidad de Proceso

/ unidad de salida

Tabla A.1 . Componentes de una computadora

/ unidad
auxiliar

de Memoria
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Figura A.1. Componentes de una Computadora

ffrT,T-r

PROTCOM Anexo A Página 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Pág¡nasWeb

A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el
más común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el
subteclado numérico (en el area derecha).

Figura A.2. El Teclado

De este gráfico podemos menc¡onar que un teclado es similar a una máquina
de escribir electrónica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

r' Teclas de Función

Usuaf mente rotuladas como F1 , F2, F3...F12, son un conjunto de teclas que se
reseryan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

/ Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación

r' Las teclas de modo de calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la Tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente
números y simbolos aritméticos para efectuar calculos matemát¡cos, y mover el
cursor.

/ Teclas de Movimiento del cursor

Permite a los
tenemos:

usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales

t Movimiento cursor Arriba

PROTCOM

Flecha Aniba

Anexo A Página 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Pág¡nasWeb

I Flecha Abaio Movimiento cursor Abajo

Flecha lzquierda Movimiento cursor lzquierda

Flecha Derecha Movimiento cursor Derecha

HOME lNlClO Mueve el cursor al inicio de la linea

END FIN Mueve el cursor al final de la linea

lnicio

Fin

Re PAGE
UP

RE
PAG

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para
ingresar cierta información al mismo. Esta lnformac¡ón que se

ingresa es básicamente comandos y posiciones en pantalla. Los programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el ratón y oprimiendo sobre los menús, cuadro de diálogo y
otros objetivos gráf¡cos.

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Conkol de Páginas Web
podrá ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón.

PAGE AV
DOWN PAG

Permite avanzar páginas anteriores a la
actual

Permite avanzar páginas poster¡ores a la
actual

ACCIÓN
Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento
Señale un elemento y, a continuación, presione y
suelte rápidamente el botón del Mouse
Señale un elemento, a conhnuación, presione y
suelte rápidamente el botón del Mouse dos veces
Señale un elemento, presione y mantenga
presionado, el botón del Mouse mientras lo
desplaza a otra posición, suelte el botón.

TAREA
Señalar
Hacer Clic

Hacer Doble Clic

Arrastrar

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando
o la trarea en curso.
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Selección Normal- Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.
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4.3. UNIDAO DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los
componentes más importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory) y RAM (Random Access Memory) y la unidad aritmética / lógica que
realiza las operaciones lógicas y matemáticas.

4.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente más de la unidad de Proceso. Está conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, c¡ntas magnéticas, discos
ópticos o CD ROM. Son utilizadas para lamacenar grandes cantidades de
información.

A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de
los cálculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común
son:

El monitor
La lmpresora

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.

La computadora está ocupada

Selección de Ayuda

Mover un Objeto
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REPORTE GENERAL DEL PERSONAL QUE TRABAJA
EN PROTCOM EXTENSIÓN SANTA ELENA
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