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Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema
de Control de Paginas Web, ademas de que indica su funcionamiento. Ayuda a
identificar los usuarios que pueden utilizar Sistema de Control de Paginas Web
y cuales son los conocimientos minimos que deben tener para lograr una
compresion de cada una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante

la utilizacién del sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas
sus funciones.

1.2. OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de Control de Paginas Web acerca del funcionamiento del mismo y
comprende:

v Guia para utilizar la computadora.
v" Como opera el Sistema de Control de Paginas Web.

v" Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO
Este manual esta dirigido a:

v Toda persona profesional o no de la rama de la computacion que desee
conocer el factor comunicacional de las estructuras visuales concebidas
en la pagina web del PROTCOM Extension Santa Elena.

v Al Webmaster, es la persona encargada de administrar toda Ia
informacién que se almacenara.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran
Sistema de Control del WEBSITE para la Extension Santa Elena y deberan
utilizar este manual son:

v Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.

PROTCOM Capitulo 1 Pagina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES
CAPITULO | Generaildades
CAPITULO Il Explicacion de la interfaz grafica
INSTALACION
CAPITULO Il Caracteristicas del Sistema de Control de Paginas
. Web para la Extension Santa Elena.
CAPITULO IV Arranque del Sistema de Control de Paginas Web
para la Extension Santa Elena.
INSTALACION
CAPITULO YV Iniciando la Operacion del Sistema de Control de
Paginas Web para la Extension Santa Elena.
CAPITULO VI Menu Entrada
CAPITULO VI Menu Mantenimiento
CAPITULO VI Acerca de
ANEXO
Anexo A Reconocimiento de las partes del Hardware.
Anexo B Reportes del Sistema de Control del WEBSITE para la

Extensién Santa Elena.

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Control de
Paginas Web para la Extensiéon Santa Elena. Ademas incluye informacion que
lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Control de Paginas Web, es
importante que entienda las convenciones tipograficas y los términos utilizados
en el mismo.

PROTCOM Capitulo 1 Pagina 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

1.7.1. Convenciones de Formatos de Texto

FORMATO TIPO DE INFORMACION
Vifieta numérica 1. Numeracion de Procedimientos paso a paso.
Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Menor que-Mayor que <> Nombres de opciones que puede elegir el
Usuario, ya sea haciendo uso del Mouse o
teclado.

Caracter Mayuscula + Nombres de Teclas se inician con Mayusculas.
Caracter Minuscula

Caracter Subrayado_ Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
usuario puede utilizar la combinacion de teclas:
ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Menu o botén con el Mouse.

1.7.2. Convenciones del Mouse

TERMINO SIGNIFICADO

“Senalar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea sefalar.

“Hacer click” Presionar el boton principal del mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Sefialar el elemento y luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve, lo
ubica al lugar donde lo desea.

PROTCOM Capitulo 1 Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

1.7.3. Convenciones del Teclado

' TECLA _ SIGNIFICADO _
Tecla Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si
ENTER (Entrar-Retorno) en el manual dice "Presionar ENTER”
Teclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales para
<« —» ? ‘ moverse (lzquierda, derecha, arriba, abajo)

en los diferentes elementos de un control

de la pantalla, un elemento a la vez.

Teclas de Avance de Pagina ‘Las Teclas de Avance de pagina son
INICIO, FIN, Av, PAG, RE. utilizadas para movilizarse entre varios
PAG elementos de un control de la pantalla.

'TECLA TAB ' Tecla utilizada para moverse entre los

diferentes controles de la forma. Con la
tecla TAB, se da el enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control
de la izquierda.

1.8. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Control de
Paginas Web, revise el Manual.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en
contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en computacion
PROTCOM Extension Santa Elena empresa desarrolladora de Sistemas.

PROTCOM Capitulo 1 Pagina 4 ESPOL



Capitulo

Explicacion de la Interfaz
Grafica

POLITECNICA DEL LITORAL

Campus Santa Elena



Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA
2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitira poner manos a
la obra rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes
incluidas en Windows.

Si desea explorar windows con mayor profundidad o prender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar
tareas communes en Contenido y en Indice, y buscar un texto de terminado
mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton fﬁum| y a continuacion en
Ayuda.

¥ Windows Heip _[o]x]

1] g 3

b de Lplors  Web ely ?
Conerts Indes ;Eud,| ¢ Srowse e onlimé version :]
) . of the Getung Started |
ype i the keyword ta [ng K =
A & o Si una ventana tiene
e Connect to the Web to
: al net software Undates un  simbolo  de
b | i 10 - Lgles P
*bh‘:f see duounens — S ° interrogacion, podra
-Shevan bt s o T-oubleshoot vour ver una descripcion
pr He: SustEm. de todos sus
sco e, Uigklp Networirg ' elementos solo
."F':"d'____e, - tendra que hacer
154 DLE protred clic en este botén, y
"5 cokor ke a continuacion en el
<X, caerds ey elemento acerca del
ob-To0l p e
8y diesommms que desee
20 DLC proteca informacién
260 PC Care sppod
mrabing
t'c".ﬁ; i 8
rozieg
ramber ¢, spechang vl
Cheplay ' _:
Figura 2.1. Pantalla de Ayuda de Windows
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Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes.

ICONO DESCRIPCION

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de Mi PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

W WM | a Papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
e los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
" eliminados por error.

E Este es un acceso directo al Internet Explore haciendo doble clic se
% abre la pagina principal que esta configurada en el internet.

221.ElBoton B

La primera vez que inicia Windows encontrara el boton “Inicio” en la parte
inferior de la barra de tareas. Esta predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows este en ejecucion.

2.2.2. Iniciar el trabajo con el menu inicio

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Widows.
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ICONO ‘ HACE ESTO
Presenta una lista de programas que podra
Compaa Support iniciar
Heticape Smatipdate Presenta una lista de documentos que abrio

previamente

Presenta una lista de la configuracion del
sistema que podra cambiar

Permite buscar una carpeta, un archivo, un
equipo compartido © un mensaje de correo
electronico

Inicia la ayuda. Podra utilizar entonces el
Contenido, el Indice y otras fichas para saber
como realizar una tarea en Windows

Inicia o ejecuta un programa o abre una
carpeta al escribir un comando en MS-DOS
Cierra o reinicia su PC

Dependiendo de su equipo y de las opciones
que tenga Instalada, es posible que
encuentre elementos adicionales en el menu

3 wWirwiower Upd ste

Open Othes Do soare

£
-

5
¥ *
5 ¥
- -
v v

H
p
v

¥
Ll

L
|
.3 =

Tabla 1 Iniciar el trabajo con el menu Inicio
2.2.3. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecera un boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el boton de la ventana que dese. Al cerrar una ventana,
su boton desaparecera de la barra de tareas.

Botones de la barra de tareas

Reloj
Figura 2.2 Botones de la barra de tareas
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Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores
en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una
impresora para representar un trabajo de impresion o una bateria que
representa la energia de su PC. En u extremo de la barra de tareas se vera
reloj. Para ver o cambiar una configuracion no tendra que hacer doble clic en el
reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el
tamafio de una ventana, etc.

A Bib wew lsert Fornat Took Table Wiedow Heb x|

NEEs 3R 3 < s OO = f Waw |« 7

Nore 4 - Ana -1zf- B Fru = EE iz LAY

L "3"‘2-7'!-!-8 caevegaf3eregeres ceperfrer g 1oz g 100 Ta

T ’ B e %E Minimizar - Maximizar - Cerrar

f ; -t PP R e e
Barra de 1 mensae de conen electrianico

Herramientas aF nica 13 avuda Podra ctilizar entonce

o T 2 al Coanterndd=, 2 Indice v nirac fizha

= iy " ~i Dara saber como reanza Lunatarea e

o o Winoorws

- & Acia 0 ejecuta ur programa 2 abr

= - ‘ Jna carpeta @ escrbirun corando e

. , Barra de Titulo  |V'=-LU= i

> Zierna o reinicia su P(

- Sl Dependando de su aquipe v da la

2 Wi apawores  Jue langa instaada =

- ancible  aus  encusare S EMERTD

b adicionales an gl mwang

Tabla2.2. nicar el tranay con el rera lcin

Barra de Estado

LI C SN W AN P

_?L%EFTL-:LL ..... ) _ R ’
Craw - 5 Agcshaes N W [JOB 4R - Z-A-EZ2Q( .
Fage 3 ¢ 1 303 Al 15700 Ln 28 <ol i O

Figura 2.3. Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1. Cambiar el tamano de las ventanas

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
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continuacion presentamos dos metodos para cambiar el tamafo de las
vetanas:

Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.
= Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un botén de la barra de tareas.
B Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

Volver al tamafio anterior de la ventana. Este Boton aparecera cuando se
maximice la ventana.

& |

X Cerrar la ventana y salir del programa.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

Cepitulo_2_Dxplicacion_irderfaz_Grafics - Microsoft Word

Ele Edl Yew lnsed Forma ook Table window Hed x|
Celds B4T B vre wBCOE Qo - 2

o - Ads s - B I Y EESESISEE I-ALD
s i‘“i‘h; .......... it e e o e ;Hl_.._

= Ampliar (maimizarl ka vantana, @3 decit que ocupe 10¢a la pantalls.

a
5o !
i 4
i |
o i _ .
i |=1 Yohver al tamanio antenor 48 la venlana Fste Boton aparacera cuanco s
T e ramece 13 ventana
i
] 4 z T = - |
i . Lermar a w2rtana v 330 cel programa —
! *
i —11
. i Desgluce el punters hasta e! borde de la ventana. Cuando cambee la forma _L__:‘_j]
gl aurtesa, arastea el bade para amplias o reducr (3 ventana, asi como par 23
Draw - 3 aushacss» S R (1O AT - LZ-A-2 Q0 .
Fap & Sex | sf6 ' 4

Figura 2.4. Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma

2.3.2. Barra de herramientas

Las Barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicacion de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden

PROTCOM Capitulo 2 Pagina 5 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de la barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcién de cada botén apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
boton.

| 3 may Compunter [
A e E chowa Ve ft Faventos By
~ v . »
L3 S il
Amby Cortat Copaat

[Arec ot l— o7 My Computer =

" | ) )
L= ity s et y —

T Foppa 14 ) I gl (F-) IF-)
& = 5

Brptegs mwrbied Haene Chd iy T arens weh b alder:
PN oestea e rug QAT A0

111 obwect{s] { M1 P

Figura 2.5. Barra de herramientas

2.3.3. Barra de Estado
La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona

informacion acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y
cualquier otra informaciéon relativa al contexto.

10 abect sl SJAMIPC

2.3.4. Barra de Menu
Los Menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las

funciones de una aplicacién. Con los menus usted estara en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Archivo Edicdn Ver 1 Favomtos  apyda fﬁ"
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2.3.5. Como accesar a los menus

v Usando el Teclado Noétese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los médulos u opciones de cada médulo del menu hay una letra
que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Médulos si
presiona aLT + [letra Subrayada] tendra acceso rapido a dicho médulo. En
caso de nombres de opciones hasta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o presionar la letra que se
encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las
flechas de movimiento hasta la opcién deseada y presione ENTER.

v" Usando el Mouse Con el puntero del Mouse ubiquese en el médulo u
opcion deseada y haga un solo clic en esta.

Titulo de menu

lemento de menu

Barra de menus

i s 2] Blslu|of[E =
| |
Prng s |
Prnt Preynew
Fage Setun
1 Fropuesta Prolcom Santa Bera
2 Ci\Giahco
3 0 \Grahes?
4 CWWROGRA™MY \Epndan
Seng
PESEEL: e i i
NLiM
v
Barra separadora
Menu

Figura 2.6. Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.6. Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin
soltar el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

PROTCOM Capitulo 2 Pagina 7 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

2. En el icono principal de la aplicacién ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero
del Mouse y debera moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2.3.7. Seleccionando informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posicion en la que desee
comenzar la seleccién. A continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en
la que desee que termine la seleccion.

] pocument - WordPad _ O x|
File Edt Yiew |nsett Forma: Help
Diz|d| Sla s » @] B

|!‘-| al Urcode MS (Westein) _:] 15 v

n|- vl [E x|z

I O - L R ST B R N B

|
"La curiosidad es el principio de
la inteligenciag=-19q0%-u

For Help. press F1 NUM

Figura 2.7. Seleccionando Informacién

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el botdn “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo, el procesador de textos o se juego favorito.

1. Haga clic en el botén “Inicio™ y a continuacién, en Programas.

2. Sefale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el botén “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacién se describe

alguna de ellas.

1. Haga clic en el botén “Cerrar” X
la ventana.

de la esquina superior derecha de
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2. Presionado ALT + F4 desde el teclado.
3. En el Menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que
desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas.
El cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sélo cambia la
presentacion en pantalla.

2.6. MENSAJES DE WINDOWS

Es una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes
junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS

NN | Lo fowe & indica  que

se trata de un error critico. Por
e Caimpos Ingiesados Inconectos Ejemplo le siguiente mensaje se
presentara cuando los datos estan
Incorrectos.

Figura 2.8. Mensaje de Error \

Sistermm e Control de Pagines Web [T Y.

La figura indica que se trata de un
mensaje informativo. Por Ejemplo
este mensaje indica que los datos
estan guardados.

.1, Datos Guardados
‘-vlr‘

Figura 2.9. Mensaje de Informacion
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2.7. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como la haria en su
oficina o en casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en M|
PC. Dentro de MI PC, puede ver una lista de todas las unidades existentes ne

Su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si
abre una unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las
carpetas, a su vez, pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

@y computee _________________________ HEE

Sichey BEdicdn  Ver | Favoitos  Apuds
L " "
- 34 15
&rrha Conar Copiar
orecenr [ vy tempter =]
o I i) 25
LN J s | {
s ooy [4 | o) = IF
o’ at! IS4 9] 53 “ 4
P s ool Fansl CiaJp T armas Wb Fokdes "~ e

o ~
Jon g

Networkng programanas

10 chiecds] T MIPC

Figura 2.10. Viendo el Contenido de su PC
)
Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clicen  4mba  de la
barra de herramientas, obien presione la tecla Retroceso. S | la barra de

herramientas no esta visible, haga clic en el menu Ver y, a continuacién, en
Barra de herramientas.

‘ PRESIONAR _ PARA
CTRL+A Seleccionartodo
FS ~Actualizar una ventana
RETROCESO ~ Ver el nivel superior de |a carpeta

Tabla 2. Teclas de acceso directo para mi PC y el Explorador
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2.8. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar
las carpetas en MI PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar
el comando Buscar del ment Inicio.

En el cuadro de dialogo Buscar, solo tiene que escribir el nombre del archivo o
de la carpeta que esté buscando y, después, hacer en “Buscar Ahora”

& Find: All Files Mi=]

File Edt View Opbons Help

Name & Location | Date | Advanced ]

Find Nows I

Named [ :J ;

Lortaining text: l Nesws Search !

Look in: IA__J c: "l )
—&
W Include suntolders Browse J

Figura 2.11. Buscando archivos o carpetas

2.9. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija programas y, a continuacién haga
clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

¥ Explorende  Arclwwes de progrems _ [0 x
grchwvo Edcidn Yer b Favoitos  Hesramentas  Aygda ‘m
< " ) b A . Yy I
Ay s Armha Carar gyt Paga reshoacet
.'."-"'""l o taches depreglana _'v_
e x [ News e i
“] Bvirdone - "l Archevng comunes femfe
My Connoute | ZJIMAGENES EN EACKROUND Fia Fe
o T happ | | _JFRovErTas Tie £\
a6 | IPROYECTDL Fia fg
- ) Adobe sl D Cda Fi
_-“ Lo Lt ol i corragon Fie Fo
| Botorm: Flast Cmbeme Ssklop K8 Conig
i) Coadrv . toides 128 Hype
I “pas {
] Coberpes
) Umber | muaogmewy
[ T |
| Emxrconcl
. | ©ere o anarjdumnng
- ) tipoit
' ol P AJ RL I .

Figura 2.12. Examinar el Explorador de Windows
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2.10. VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la
papelera de reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el
espacio en su disco duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los sigueintes pasos:

1. Haga doble clic en el icono Papelera de Reciclaje m

2. Enel Menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de Reciclaje
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3.’CARACTERI'STICAS DEL SISTEMA DE CONTROL DE
PAGINAS WEB.

3.1. INTRODUCCION

Después de un estudio de Mercado realizado en la Peninsula de Santa Elena,
se reflejo la necesidad de implementar carreras especialmente en el area de
informatica. En esa fecha la regiéon contaba con 20 colegios entre fiscales y
particulares.

Surge un convenio propuesto al Programa de Tecnologia en Computacion
PROTCOM, como un programa de extension de la carrera de Secretariado
Ejecutivo en Sistemas de Informacion, a cargo del Programa de Tecnologia
Industrial en la Madera PROTIM, el mismo que fue firmado en enero 1.997 por
la MAE Alexandra Paladines de Ponce, Coordinadora General del PROTCOM,
por el Tenlg. Ivan Almache, Coordinador de PROTIM y por el MAP. Kléber
Moran. Director del instituto de Tecnologias de la ESPOL.

En el primer prepolitécnico de Secretariado en Sistemas de Informacion, el
mismo que inicié en marzo de 1.997, se registraron 89 aspirantes.

Como resultado del prepolitécnico antes mencionado, se iniciaron las clases
regulares en el mes de abril de 1.997 con 65 estudiantes.

En noviembre de 1.997 se incorpor6 la carrera de Programacién de Sistemas y
se inicio el correspondiente prepolitécnico con 43 aspirantes.

Como resultado del prepolitécnico antes mencionado, se iniciaron las clases
regulares en el mes de enero 1.998 con 25 estudiantes.

Asi mismo, en noviembre 1.997 se iniciaron los Certificados de Capacitacion
con 17 participantes.

En febrero del 2.000 se incorporé la Carrera modular Analista de Soporte de
Microcomputadores.

Cabe indicar, que desde agosto de 1.999, se implementé en esa unidad
académica el sistema de estudios de ciclo modular, existiendo en este
momento 89 estudiantes bajo esta modalidad, ya que también existe la
alternativa de estudiar por materia.

Considerando que PROTCOM Extensién Santa Elena cada dia estan
ingresando mas estudiantes a esta institucién se vio la necesidad de proponer
la creacion del Sistema de Control de Paginas Web.

Como punto adicional a el Sistema de Control Paginas Web habra una
conexion con el Sistema Académico Integrado, para de esta manera poder
accesar a los datos de los estudiantes y que estos puedan consultar de manera
oportuna sus notas mediante su identificacion (#Ceédula), también se podra
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tener informaciéon con respecto a seminarios y Certificados a dictarse ( horario,
duracion).

Adicionalmente se propone la creacién del Sitio Web del PROTCOM Extension
Santa Elena, permitiendo que la imagen de la institucion se dé a conocer a

nivel del internet con un sitio de calidad y a la vez que sea llamativo y
educativo.

3.2. BENEFICIOS

v’ Mantener cada pagina con los datos e informacién actualizada de
manera oportuna.

v Mostrar datos del personal administrativo que labora en el PROTCOM
Extension Santa Elena.

v' Dar a conocer noticias con respecto al desarrollo de actividades a
realizarse.

v" Servicios que ofrece SERVIESPOL y ademas informacion referente a
proyectos realizados.

v' Darse a conocer en el ambito del Internet.

3.3. DESCRIPCION DE MODULOS
3.3.1. Modulo de Persona

Esta pantalla tiene como objetivo el ingreso de todos los datos de las personas
que trabajan en Protcom Extensién Santa Elena.

3.3.2. Modulo de Proyectos

Esta pantalla tiene como objetivo el ingreso de todos los proyectos que ofrece
Protcom Extension Santa Elena.

3.3.3. Modulo de Cargo

Esta pantalla tiene como objetivo el ingreso de todos los cargos que pueden
desempenfar las personas que trabajan en Protcom Extensién Santa Elena.

3.3.4. Médulo de Tipo Evento

Esta Pantalla permite el ingreso de los tipos de eventos que puede realizar
Protcom Extensién Santa Elena.
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3.3.5. Modulo de Evento

Esta pantalla permite el ingreso mas detallado de los eventos que puede
realizar Protcom Extensién Santa Elena.

3.3.6. Modulo de Tipo Noticias

Esta pantalla permite el ingreso de los tipos de noticias que puede publicar
Protcom Extension Santa Elena.

3.3.7. Modulo de Noticias

Esta pantalla permite el ingreso mas detallado de las noticias que puede
realizar Protcom Extension Santa Elena.

3.3.8. Modulo de Profesion
Esta Pantalla permite el ingreso de la profesiones.
3.3.9. Modulo de Departamentos

Esta pantalla permite el ingreso de los diferentes departamentos que cuenta
Protcom Extension Santa Elena.

3.4. RECOMENDACIONES
v"  Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.

v Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las
personas que lo requieren

3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Control Paginas
Web.

3.5.1. Requerimientos de Hardware

EQUIPO CARACTERISTICA
Servidor Procesador Pentium IV
De 450 MHZ
Disco Duro de 40 GB.
256 en Ram.
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Estacion de Trabajo Procesador Pentium |lI
De 300 MHZ
Disco duro 30 GB
128 en RAM
Monitor SVGA de 14"
Tarjeta de Red
Impresora Epson LX-810L
80 Columnas

3.5.2. Requerimientos de Software

v" SQL Server 7.0

v¥" Macromedia Flash 4.0

v" Macromedia Dreamweaver 4.0

v" Microsoft Visual Basic 6.0

gy
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA DE CONTROL DE
PAGINAS WEB

4.1. ENCEDER LA COMPUTADORA

4.

Encienda el Switch de potencia del CPU (Power ON).
Encienda el Switch de potencia del Monitor (Power ON).
Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar

el nombre de la computadora que tenga asignado y la contrasefia de
acceso, si tuviere.

Erder Network Pessword E3
[x I Erter your network password for Microsoft Netwoiking K
=i
S g | Cance

Lizer name: [irauﬂ

Password: [

Figura 4.1. Pantalla de acceso de red

Si usted tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior aparecera una pantalla pidiendo la contrasefia de acceso de red

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.

5.

El sistema Operativo Windows 98 o Windows 2000 dependiendo de cual
tenga instalado, empezara a cargase. Aparecera una pantalla como esta.

e e Merrpr:* v A

Figura 4.2. Escritorio de Windows
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A continuacion debe buscar el icono del Sistema para ejecutar. Para ejecutar
programas hay varios métodos véase la seccion iniciar programas.

v'  Si usted encuentra el icono del Sistema de control del Web Site sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre él.

¥v"  Si no lo encuentra debe buscarlo en el botén Inicio luego de un clic en
Programas, busque la carpeta SCW y de un clic en SCW como se
muestra en |a siguiente:

6. A continuacién se presentara la pantalla iniciar la sesion del Sistema de

Control Web Site debera colocar el nombre del usuario y su contrasefia en
una pantalla como se muestra a continuacion:

. Protcom Sarta Elena

Usuano

Password

Aceplar

Figura 4.3. Contrasefia para iniciar Sesion

Una vez ingresado su Usuario y su Contrasefia, presione Enter o de un clic en

el boton. - I

Si usted no desea accesar al Sistema de Control del Web Site de un clic en el
botén x| para salir

7. Si Ud. a ingresado su Usuario y contrasefia correcta. Enseguida el
Sistema de control de Web Site le mostrara la pantalla del menu.
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
CONTROL DE PAGINAS WEB PARA LA EXTENSION
SANTA ELENA

El Sistema de Control de Paginas Web es un sistema con menus y pantallas
amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir
con las opciones relacionadas al Sistema de Control de Paginas Web que se
realicen en PROTCOM Santa Elena.

5.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE CONTROL DE
PAGINAS WEB

El Sistema de Control de de Paginas Web tiene una barra de menu principal
con las diferentes opciones que ofrece este sistema.

Titulo de la Ventana 7

Barra menu principal

: sntrol d 58 WEB - x
Lrchivo  Mardenwiento  Bepones  Acerca de

Figura 5.1. Menu principal del Sistema de Control de Paginas Web
5.1.1. Titulo de la Ventana

Nos muestra el nombre del sistema en la parte de arriba de |la pantalla, en este
caso en Sistema de Control de Paginas Web.

5.1.2. Barra de Menu Principal

Permite visualizar el menu principal del sistema, el cual nos va a permitir
accesar a cada una de las opciones que se deseen.
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5.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
CONTROL DE PAGINAS WEB

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL
SISTEMA

=] Boton Grabar, permite grabar los datos ingresados en las pantallas.

Botén Nuevo, sirve para realizar otro nuevo ingreso en las diferentes
pantallas del sistema.

x l Botén Eliminar, sirve para eliminar los datos que ya han sido
: ingresados.

T Boton salir, permite salir de las pantallas del sistema haciendo clic en
- este boton se regresa a la pantalla principal del sistema.

5.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE CONTROL DE
PAGINAS WEB

A continuacion se muestran los mensajes que pueden aparecer en el sistema
por diferentes motivos.

5.3.1 Mensajes de Error v %o

0 Campos ingiesados Incornectos

Figura 5.2. Se produjo un error cuando los datos son incorrectos

5.3.2. Mensajes de Confirmacion

Sisterna de Control de PiginexsWet |l

B} Modiicadus Datos de INGENIEROD
~

Figura 5.3. Aparece este mensaje cuando se modifican los datos

[ ot 1 -
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Sislems de Comrol e Piginas Webh [l

) Datos Guardados

\-E/‘
0K

Figura 5.4. Aparece este mensaje cuando se graba algun dato

5.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES
5.4.1. Obejtivos

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sea
impresos, presentandonos la siguiente pantalla.

Gerear] e |

Figura 5.5. Muestra una pantalla para generar reportes o salir de esta pantalla

[B Reporte General de Fmpleado —OIx]
Nache 3 ]
€3 Sl Eal B g ~

DRI T | T i TR I
R , b
IEEREL = ] ]@Ilm”u«u.] 11011 Tote

Figura 5.6. Reportes generales del Personal que trabaja en Protcom Santa
Elena.
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6. MENU ENTRADA

En este menu habra la opcién para ingresar su nombre de usuario y su
password cuando es un Webmasters

&, Protcom Samts Elens B3

Usuano ]
Faszsword ]

T Aceplan i '

Figura 6.1. Pantalla de Entrada al sistema

6.1. Aceptar
Esta opcidn acepta la entrada al sistema y muestra el botén Aceptar ‘

Existe una forma para cerrar esta ventana es dando clic en la X de la parte de
arriba de esta pantalla. [x]
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7.MENU MANTENIMIENTO

Mantersmiento  Beportes  Acerca de

Propectos

Peisonal Administrativo » Servespol

Evento » Persond
Notcias > Cargo
Profesion

Departamanto

Figura 7.1. Presentacion de los Mantenimientos.
Este menu es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la informacién

del Sistema de Control de Paginas Web. Sus opciones Personal Administrativo,
Eventos, Noticias.

7.1. SERVIESPOL / PROYECTOS

7.1.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos de los proyectos realizados
por Protcom Santa Elena.

7.1.2. Abrir el menu de Serviespol

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
proyectos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

1. En el Menu <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando un
clic luego seleccione la opcion <Serviespol> y dando clic en
<Proyectos> se abre la pantalla de ingresos de proyectos.

Mantenmeeno Hepaites  Acerca de

Pessonal Administrativo » Proyectos

Eventa 4 Petsoral

Ncticias » Cargo
Frojesion
Departamento

Figura 7.2. Presentacién de la opcién de los proyectos.
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& Proyectos de Serviespol [_| §x]

Prowas by
Codgo )
Mombre: [rlnm de matenimentos

Descripein [iog hnes de semanas todos los sabados

Lomentan: fpiotesar ce quapaauil

47 - |

Fecha de creacidn: lﬂ."',‘??.’?ﬂ‘“ ”

Fecha de teimac: [U T2 -

[nwm espo.eduec

o Actwo {7 Inactivo

B C | L= |

Figura 7.3. Pantalla de ingreso de los proyectos.
2. Paraingresar los datos se debe dar clic en el boton Grabar = |

3. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que los
datos han sido grabados.

Sigterns de Comtrof de Pagpreawer [l

1) Datos Guardados
<

oK l

Figura 7.4. Pantalla de mensaje de datos grabados.

4. Siingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

e Campos Ingresados Incorectos

Figura 7.5. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.
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7.1.2.1. Abrir la pantalla de Consultas de los Proyectos

1. Si se desea consultar algun proyectos en donde aparece el codigo del
proyecto secuencialmente se pone el numero del proyecto a consultar

dando enter y automaticamente se cargan los datos.

Eﬁuﬁ E

Figura 7.6. Pantalla donde se pone el cédigo a consultar

% Proyectos de Serviespol mEe
Codigo: |§
Nombee  |CURSOS DF MATENIMIENTOS

Descripeidn: [0S FINES DE SEMANAS TODDS LOS SABADD

Comentaro  [PROFESOR DE GUAYAGUIL

Fechas

Fecha de creacion:  [p7,22,2001

Fecha de téimino: [07/27 200 vl
Uil [wAww ESPOLEDU.EC
& Activo " Inactivo )

M D | x| v |

Figura 7.7. Pantalla donde se muestra los datos del codigo que se consulté

2. Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opcién de grabar. ,

3. Para eliminar algun proyecto se hace clic en la opcion Inactivo y se pone
grabar y aparece la misma pantalla de los datos han sido modificados.
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S Proyectos de Serviespol ] -4 2]

Froyoctos
Codiga: [Z

Mombre:  [CILFSOS DE MATENIMIENTOS

Deseripoion [0S FINES DE SEMaNAS T0D0OS LOS SAEADOD

Comentano: [PEOFESOR DE GLAYATUI

Fechade cieacion.  {g7/22/20001 -~
Facha d= términe [c7r2ea ”-|A3
Lel - [wiww ESPOLEOUEC
ST ¢ Acive & Inactva

B DO | x | « |

Figura 7.8. Pantalla donde se muestra cuando esta seleccionada la opcién
Inactivo para eliminar un proyecto.

7.2. PERSONAL

7.2.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos del personal que trabajan en
Protcom Santa Elena.

7.2.2. Abrir el menu del Personal

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
datos del personal que trabaja en Protcom Santa Elena debe realizar lo

siguiente.

1. En el Menu <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando
un clic luego seleccione la opcion <Personal> y dando clic se abre la
pantalla de ingresos del personal.

Mantsnimients  Beportes  drerca de

Perzonal Adminstrativg » Seraespol .

Nohicias » Cago
Frofesson

Deparamrento

Figura 7.9. Menu mantenimiento donde se muestra como ingresar a la pantalla
de personal
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7 Personsl =

[atoe Fersonales

Cédula: {91 99R861]

Nombres: [LISSETTE LENNY

Apelidos [BRAVU BAYAS

Tinde [PROGRAMADOR D ~]

E-mail 1li::et‘e-t-|a¢0@’10tﬂ'léllCC'-'"'

Sren i abosa ues'a

¢ Docentes Depatamerto. | CERTIFICADOS ¥ 5 v
7 Persenal Admirestrativo Cargs = -
& Docesstdimaicgine : {LUUFCINADUR DE > ]
W \wWebmaster Mick: Lissy

Password: =
® Actvo ~ Inactivo

Figura 7.10. Pantalla de ingreso de los datos de una persona.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el boton Grabar = i

7. & Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

Siytema de Control de Pignue wen [

l) Dato: Guardados

oK

Figura 7.11. Pantalla de mensaje de datos grabados.

4 Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

e Campos Ingresados Incorectos

Figura 7.12. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.
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7.2.2.1. Abrir la pantalla de Consultas de la Personas

Si se desea consultar alguna persona en donde aparece el casillero de la
cédula de la persona se ingresa el numero de la persona y se da enter y
automaticamente se realiza la consulta cargando los datos.

~edulz: {0313368R10

Figura 7.13. Pantalla donde se ingresa la Cédula a consultar

7 Personsi N E3
Cécule 151936351
Nombres SSETTE LENNY
Lpelador _ 1AV U;."r,.l.-'J:
Tituko PRCGRAMADCOR D v |
E-mal iczallehravaBhcimal com
" Docentas Departamenta [CERTINCADCS ¥ S =
7 Parsonal Adrratativo s - —
“ Docentzs-Admirestiatvo o CODROINBDORBE 2
S wiendad
P Webmastes Nick: bcette
Passworc.
@ actvo T inacivo

Figura 7.14. Pantalla donde se muestra los datos de la cédula a consultar

1. Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opcién de grabar. |

2. Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modificados

Sisterna de Control de Pagines Web [ ]

B ) Mod¥icados Datos de LISSETTE LENNY

-~

1 ox

Figura 7.15. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados
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3. Para eliminar a una persona se da clic en la opcién Inactivo luego se
graba dando clic en grabar.
i Personal -] Ix]
lr.: .J:'.‘ f-.." Fuligws
Céduls RIS
Nombres [LISSETTE LENNY
Apehdos BAAVO BAYAS o
Tituo: PROGRAMADOF D+ |
E mal [kezatabravo@hotmal cam
Sres | akasel Hismedn
™ Docentas Departamento [CERTIFICADNS +' 5 »
™ Pesona Admeniatiatvo Pty e
# Docentes Administrativo S [CODROINADIR DE > |
~cyairisd
W Webmaster  Mick [lsette
Fasswod. I:";- S
b ~ Activo ® Inactivg
0o x| -

Figura 7.16. Pantalla donde se muestra cuando se da clic en la opcion de
Inactivo para eliminar a esa persona.

7.3. CARGO
7.3.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos de los cargos que hay en el
Protcom Santa Elena.

7.3.2. Abrir el menu de cargo

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
cargos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

1. En el Menu <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando
un clic luego seleccione la opcién <Cargo> y dando clic se abre la
pantalla de ingresos de cargos.

Mantenmento Repotes  Acerca de

Personal Admicast:ative  » Serviespol »

Eventa ’ Personal
o Profesion
DRepartamento

Figura 7.17. Menu se muestra como ingresar a la pantalla de Cargo
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=R PR 3
Codigo - IE

Nombie . I: ELIL ELGRN

Cescrponn: [ENCARGADD DE PRESTAR LOS LIBROS

o Acuvo ™~ nactvo

Figura 7.18. Pantalla de ingreso de los datos de los cargos.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el boton Grabar (= '
2. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.
I-) ’
&
P‘"{‘a
i) Dats Guardados i
N 4
o row
Ok L2l WOTECH
CAMPUS
PENAR

Figura 7.19. Pantalla de mensaje de datos grabados.

3. Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

Q Campos Ingresados Incorectos

Figura 7.20. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.
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7.3.2.1. Abrir la pantalla de Consultas de los Cargos

Si se desea consultar algun cargo en donde aparece el casillero del codigo del
cargo se ingresa el numero del cargo y se da enter y automaticamente se
realiza la consulta cargando los datos.

Codgo 5
Figura 7.21. Pantalla donde se pone el Codigo a consultar
=l j={ %l
Codgo: [@
Nombre:  [BIBLIOTECAR [

Descrpcion [ENCARGADD DE FRESTAR DS LIBROS

* Activo " Inactivo

2 | D y SEEY

Figura 7.22. Pantalla donde se muestra los datos del cédigo a consultar

Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opcion de grabar. = l
2, Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han

sido modificados.

Sistema de Control de Piginas Web -]

if') Modificades Datos de BIBLIOTECARID

Figura 7.23. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

3. Para Eliminar algun cargo se da clic en la opcién de Inactivo
= =1 Ix]
CAdigo s
Nombre . [ IR T
Descnpcion [_'.-’;"-1'|'r'[-];r\. __________
T Acive = Inactivd
o\ 6 x|

Figura 7.24. Pantalla donde se muestra dando clic en la opcién de Inactivo
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7.4. PROFESION

7.4.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos de las profesiones.
7.4.2. Abrir el menu de profesion

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
cargos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

8 En el Menu <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando
un clic luego seleccione la opcién <Profesion> y dando clic se abre la
pantalla de ingresos de profesion.

Mantenimento Beportes  Acerca de

Fersonal Adrunizhiaivo  » Serviespol »
Eventn > Pessonal
Noticias > Cargo
...................................
Depatamenio

Figura 7.25. Menu se muestra como ingresar a la pantalla de Profesion
M Profesion

Cadigo [ﬁ—”"

Momrbre | [ ta

Oescrpeion: [REal AR VAN ENIMENTOS

Estado
v Achivo (" |nactvo

Figura 7.26. Pantalla de ingreso de los datos de las profesiones.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el boton Grabar

o |

2. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

Sigderom de Contro! de Pagnes Wez I

xl,-) Datos Guardados

oK I

Figura 7.27. Pantalla de mensaje de datos grabados.
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3, Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

0 Campos Ingresados Inconectos

Figura 7.28. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.
7.4.2.1. Abrir la pantalla de Consulta de las Profesiones
Si se desea consultar alguna profesion en donde aparece el casillero del codigo

de la profesion se ingresa el numero de la profesion y se da enter y
automaticamente se realiza la consulta cargando los datos.

Codgo: 4
Figura 7.29. Pantalla donde se pone el Cédigo a consultar
8 Profesion Ed
Nombre®©  [4paLIETA DE MICROSOPCFTE

Descrpcion [REAL AR MANTENIMIENTOS DE COMPU

Estado
& Achvo T Inactvo

B 0 | x| « |

Figura 7.30. Pantalla donde se muestra los datos del cédigo a consultar

Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe

de Nuevo y se da clic en la opcion de grabar. s |
3l
2. Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modificados

Sistema de Control de Pagines Web B

“\i.r; Modficadus Datos de ANALISTA DE MICROSOFORTES

Figura 7.31. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados
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3. Para Eliminar alguna profesion se da clic en la opcion de Inactivo

8 Profesion

Ladgo: ]i

Nombve [aHaLIETA DE MICROSOPORTES

Descrpoion: [REALIZAR MANTENIMIENTOS DE COMPL

Estado
" Actva @ Inactivg

Figura 7.32. Pantalla donde se muestra dando clic en la opcion de Inactivo
7.5. DEPARTAMENTO
7.5.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los datos de los departamentos que
tiene el Protcom Santa Elena.

7.5.2. Abrir el menu de departamento

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
departamentos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

1. En el Menu <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando
un clic luego seleccione la opcion <Departamento> y dando clic se abre
la pantalla de ingresos de departamento.

Mantzmimenta  Bepotles  Acerca de

Fersona Adminestrativo  » Serviespol »

Evento 4 Pessonal
Moticias » Cago
Frotesicn
Figura 7.33. Menu se muestra como ingresar a la pantalla de Departamento
.a Depurturnenio -~ I
Lidigo : E
Nombre [Labi -t Ui

Descipein [EERI'LHL}'iL—ij_I RABAJOS

F.dst

& Achvo " Inacivo

g[j[)c_j.—:

]

Figura 7.34. Pantalla de ingreso de los datos de los departamentos.
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Para ingresar los datos se debe dar clic en el botén Grabar

@ |
2. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra
un mensaje de que los datos han sido grabados.

Sisterns e Cantrol ge Pagomser [l

j{) D atas Guardados

0K

Figura 7.35. Pantalla de mensaje de datos grabados.

3. Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

0 Campos Ingresados Incomectas

Figura 7.36. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.
7.5.2.1. Abrir la pantalla de Consulta de los Departamentos
1. Si se desea consultar algun departamento en donde aparece el casillero

del cédigo del departamento se ingresa el numero del departamento y se
da enter y automaticamente se realiza la consulta cargando los datos.

édan @

Figura 7.37. Pantalla donde se pone el Cédigo a consultar

et Departamento !-
Lodgo IE
Narmbre [{_:_.5_;_';:,“,' ORICS
Descnocion: [PaRA REALIZAR TRABAJDS DE MANTENIMIEN

v Activo " Inachivo

| DdDx]-]

Figura 7.38. Pantalla donde se muestra los datos del cédigo a consultar
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2. Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opcion de grabar. = l
3. Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han

sido modificados

Sistema de Control de Paginas Web ]

k_gr} Modif:cades Datos de LABORATORIOS

Figura 7.39. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

4. Para Eliminar algun cargo se da clic en la opcién de Inactivo
M Profesion
Codgo: ]
Mombre 1 TE MICROSOPORTES
Descrpoon: [REALIZAR MANTENIMIENTOS DE COMPU

Estado PO
Actvo @ dnactivg

2 D X | ox

Figura 7.40. Pantalla donde se muestra dando clic en la opcién de Inactivo

7.6. TIPO DE EVENTO
7.6.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los tipos de eventos que se dan en el
Protcom Santa Elena.

7.6.2. Abrir el menu de tipo de evento

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
tipos de eventos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

1. En el Menu <Mantenimiento> elija <Evento> dando un clic luego
seleccione la opcién <Tipo Evento> y dando clic se abre la pantalla de
ingresos de tipo evento.

Mantenimiento  Beportas Ararads
Parsoral Administiatvo ¥ l

Evento b Eveno
Nohcias » Tipo Evento

Figura 7.41. Menu se muestra como ingresar a la pantalla de Tipo Evento
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&, Tipo Ewento -] Ix]
Cadigo E—
Mombre r FaRlr

Descnpoian fHN aNU

E
& Achivo " Inactivo

g D | x| « |

Figura 7.42. Pantalla de ingreso de los datos de los tipos de eventos.
Para ingresar los datos se debe dar clic en el botén Grabar 2 ,

1. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

Sigterme ge Controt g Pagnes e I

. 1 ) D atos Guardados
~r

)8

Figura 7.43. Pantalla de mensaje de datos grabados.

2. Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

Q Campos Ingresados Inconectos

Figura 7.44. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.
7.6.2.1. Abrir la pantalla de Consulta de los Tipos de Eventos
1. Si se desea consultar algun tipo de evento en donde aparece el casillero

del codigo del tipo evento se ingresa el numero del tipo de evento y se
da enter y automaticamente se realiza la consultar cargando los datos.

Codgo: B

Figura 7.45. Pantalla donde se pone el Cédigo a consultar
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. Tipo Evento [ x]
Cadon- &
Mombre [F ™ Lk &N
Descopcidn: [FN ANOD 31
b onE & Achivo " Inactive
o n | x v

Figura 7.46. Pantalla donde se muestra los datos del cédigo a consultar

2 Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opcion de grabar. = ,
3. Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han
sido modificados
Sisterns de Control de PaginsaWes [l
1} Modvicados Datos de FIN DE ARO
'y
Ty
Figura 7.47. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados b
4, Para Eliminar algun cargo se da clic en la opcion de Inactivo £
. Tipo Evento [l SR X v
Codigo [0 CLUPUS
PERNAS
Nombre [Fit DE AHIC
Descrpzion: [FIN sNonn
Fotadn
s {7 Activo fs Inactra
@ 0| x| - |
Figura 7.48. Pantalla donde se muestra dando clic en la opcién de Inactivo
7.7. EVENTO

7.7.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar los Eventos que ofrece Protcom Santa

Elena.

PROTCOM
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7.7.2. Abrir el menu de evento

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
Eventos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

s En el Menu <Mantenimiento> elija <Evento> dando un clic luego
seleccione la opcion <Evento> y dando clic se abre la pantalla de
ingresos de evento.

Mantznimento  Beportes  Acercade

Prisonal Admirastiative ¥ |

e T R
MNoticias » Tipo Evento

Figura 7.49. Menu se muestra como ingresar a la pantalla de Evento

-, ™=l
Lodgo ]
Morbre: [rasa apiFRTA -]
Fecha de realizacisn: |1 11120001 ::]

Clescrpcion:

sk Azallla CON L FIN Ok DAF A CONUCEFR

v Activo i~ Inachvo

W | C b

Figura 7.50. Pantalla de ingreso de los datos de los Eventos.
Para ingresar los datos se debe dar clic en el boton Grabar = l

2. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

Simteme te Contz of de Pigines wet [l

‘-.‘..-) Dato: Guardados

K

Figura 7.51. Pantalla de mensaje de datos grabados.
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3. Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

0 Campos Ingresados Incomectos

Figura 7.52. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.

7.7.2.1. Abrir la pantalla de Consulta de los Eventos

1 Si se desea consultar algun evento en donde aparece el casillero del
codigo del evento se ingresa el numero del evento y se da enter y
automaticamente se realiza la consultar cargando los datos.

Codigo [i]

Figura 7.53. Pantalla donde se pone el Codigo a consultar

Cédigo: i

MNombne: {CASAABIERTA _q
Fecha de reaizacidn:  {11,12,2001 _:]
Descrocwn

SE HEALIZA CON EL FIN DE DAR A CONOCEF L

Figura 7.54. Pantalla donde se muestra los datos del cédigo a consultar

2; Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opcién de grabar. = l
3 Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han

sido modificados
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) Modiicados Datos de

\./
=~

Figura 7.55. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

4. Para Eliminar algun cargo se da clic en la opcién de Inactivo
&, Evenios - O] ]
Codigo: [
Nombre [Casa ABIER T4 ~|
Fechadereskzacn [1112/2001 =
Cescrpcion:

SE RCALIZ4 CON ELFIN DE DAR & CONOCER L

s e o

¥

7 Actvo " Inactrva

g | D x o

Figura 7.56. Pantalla donde se muestra dando clic en la opcién de Inactivo
7.8. TIPO DE NOTICIAS
7.8.1. Objetivos
Permite ingresar, consultar y modificar los tipos de noticias.
7.8.2. Abrir el menu de tipo de noticias

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
tipos de noticias que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

1. En el Menu <Mantenimiento> elija <Noticias> dando un clic luego
seleccione la opcion <Tipo Noticias> y dando clic se abre la pantalla de
ingresos de tipo noticias.

Mantenimento Feportes Aceicads

Personal Administiative

Evanto »

Noticia

Tipo Notica

Figura 7.57. Menu se muestra como ingresar a la pantalla de Tipo Noticias
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&, Tipo de Noticis =] 3
Codgo:  [§
Nombie [’ UENe

Descripcion [NaVIDAD

Feada
+ Activo " lnactrvo

Figura 7.58. Pantalla de ingreso de los datos de los tipos de Noticias.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el botén Grabar = J

2. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

Sostemm tie Coniz of de Piggirns et [Tl

\i) Dato: Guardados

K J

Figura 7.59. Pantalla de mensaje de datos grabados.

. ) Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

Q Campos Ingresados Incomectos

Figura 7.60. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.
7.8.2.1. Abrir la pantalla de Consulta de los Tipos de Noticias

1. Si se desea consultar algun tipo de noticias en donde aparece el
casillero del cédigo del tipo noticias se ingresa el numero del tipo de
noticias y se da enter y automaticamente se realiza la consultarcargando
los datos.

Adigo &

=

Figura 7.61. Pantalla donde se pone el Cédigo a consultar

PROTCOM Capitulo 7 Pagina 20 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Paginas Web

&, Tipo de Noticis - O] %]
Codigo . Ig
Nombre © F‘-_-_-jfei_'j;-.

Cescopeitn {NaviDAD 24

= Actreo " |nactvo

W | D >

Figura 7.62. Pantalla donde se muestra los datos del coédigo a consultar

.4 Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opcion de grabar. Q ‘
3. Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han

sido modificados

\:'“ } Modificadus D atos de NAVIDERA

Figura 7.63. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

4. Para Eliminar algun cargo se da clic en la opcion de Inactivo
&, Tipo de Noticia - [O] x|
Cacigo ;
Nombre  [12iiDENA

Descripcion [NAVIDAD 24

= srade ot e
" Aclivo @ inachvo

B | D x =

Figura 7.64. Pantalla donde se muestra dando clic en la opcion de Inactivo
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7.9. NOTICIAS
7.9.1. Objetivos

Permite ingresar, consultar y modificar las noticias que ofrece Protcom Santa
Elena.

7.9.2. Abrir el menu de Noticias

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los
tipos de eventos que ofrece Protcom Santa Elena debe realizar lo siguiente.

1. En el Menu <Mantenimiento> elija <Noticias> dando un clic luego

seleccione la opciéon <Noticias> y dando clic se abre la pantalla de
ingresos de Noticias.

Manterimiertc Heporttes Acercade

Perscnal Admnstrative »
Evenio >

SR BT

Tipo Moticia

Figura 7.65. Menu se muestra como ingresar a la pantalla de Noticias.

. Noticies _ O]

Svenics

Codigo —

MNombre: |5|3|:1AL v

Fecha de reabzacian: I12{;2_’:_,130[.1 -.-j

Descripcién

UN GRUPO DE ESTUDIANTES EL CAMPUS SE
DIRIGIERCN A LA COMUNA EL SUSAIRO CON
ELFN DE DAR OBSEQUIOS A LOS
HABITANTES FUE UNA MaRIANA

Tatarc

(¢ Achivo " Inactivo

8 0 | x| v |

Figura 7.66. Pantalla de ingreso de los datos de las Noticias.

Para ingresar los datos se debe dar clic en el boton Grabar i
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r. Luego aparece la siguiente pantalla donde muestra un mensaje de que
los datos han sido grabados.

Sestesns sfe Conds of de Piggirmes ek [}

\i,) Datos Guardados

0K ‘

Figura 7.67. Pantalla de mensaje de datos grabados.

e Si ingresa los datos incorrectos en los diferentes casilleros aparecera el
siguiente mensaje de campos ingresados incorrectos.

0 Campos Ingresadaos ncorectos

Figura 7.68. Pantalla de mensaje de datos Incorrectos.
7.9.2.1. Abrir la pantalla de Consulta de las Noticias
1. Si se desea consultar alguna noticia en donde aparece el casillero de la

codigo del noticia se ingresa el numero de la noticia y se da enter y
automaticamente se realiza la consulta cargando los datos.

Codigo [g

Figura 7.69. Pantalla donde se pone el Codigo a consultar

G

Cédigo {g_————

Nembre: [30[!&_;'_1
Fechz de realizacion: 112/233230| :J
Descipoian

LN GRUPO DF ESTUDIANTES FIL CAMPLIS SF
DIRIGIERON A LA COMUNA EL SUSPIRD CON
EL FIN DE D4R DBSEQUINS & LOS
HABITANTES FUE UNA MANANA Y

F st
& Activo " Inachivo

4 0| x| v |

Figura 7.70. Pantalla donde se muestra los datos del cédigo a consultar
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= Para modificar algun campo se escoje el campo a modificar y se escribe
de Nuevo y se da clic en la opcion de grabar. = !
3. Luego aparece la siguiente pantalla donde se indica que los datos han

sido modificados

Sisterna de Conlrol de PaginasWeb [

B ! Modficados Datos de
—

Figura 7.71. Pantalla donde se muestra los datos han sido modificados

4. Para Eliminar algun cargo se da clic en la opcion de Inactivo
w, Noticias | 1O K]
Evento:
Cédige: |:_'
Nombie [snriat =]
Fecha de ieshzacion | 12/23/2001 _:-j
Descrpcidn:

UN GRUPO DE ESTUDIANTES EL CAMPUS SE
DIRIGIERON A La COMUNA EL SUSFIRO CON
EL FIN DE DAF OBSEQUIOS A LOS
HABITAMTES FUE UNA MARANA Y

Estado

< Activo o in"aa:tw

Figura 7.72. Pantalla donde se muestra dando clic en la opcion de Inactivo
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8. MENU ACERCA DE

El menu acerca de muestra el Nombre de las personas que desarrollaron el
Sistema de Control de Paginas Web.

=11 X

SWC
Conyright 2301 - 2002
Todos los Derechos Reservados

Sistemnz de Control del'\Web Sita

Realizadn Por Liszsete Batvo Daniel Sayes

Adveitencia. . esle progiana estd piotegdo po les
lepes de derecho del autor y otros lratados
internacicnates.  La ieproduccién o distribucidn tatal o
parcial de este programa sin autonzackdn conlleva a
sanciones nenalzadas

Figura 8.1. Pantalla Acerca de
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A.RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza
operaciones aritméticas — légicas de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervencién humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales.

v" Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado.

v' Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

v Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados

al usuario; por ejemplo desplegandola en
un monitor o imprimiéndola.
v Unidad de  Memoria @ computadora coloca la informacién en
un almacenador electronico del que puede
recuperarse mas tarde.

auxiliar

Tabla A.1. Componentes de una computadora

MMAnitey

Tarladn ‘ \‘

| Inidad da Niern Mniica

Figura A.1. Componentes de una Computadora
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funciéon (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el
subteclado numeérico (en el area derecha).

Figura A.2. El Teclado
De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electrénica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:
v Teclas de Funcion
Usualmente rotuladas como F1, F2, F3...F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.
v' Teclas Alfanuméricas
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.
v Las teclas de modo de calculadora
Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la Tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente

numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el
cursor.

v Teclas de Movimiento del cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

T Flecha Arriba Movimiento cursor Arriba
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l Flecha Abajo
> Flecha lzquierda
- Flecha Derecha
Inicio
HOME INICIO
Fin END FIN
Re PAGE RE
uP PAG
Av PAGE AV
DOWN PAG

A.2.2. Uso del Mouse

Movimiento cursor Abajo

Movimiento cursor lzquierda

Movimiento cursor Derecha

Mueve el cursor al inicio de la linea

Mueve el cursor al final de la linea
Permite avanzar paginas anteriores a la

actual

Permite avanzar paginas posteriores a la
actual

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para
ingresar cierta informacion al mismo. Esta Informacién que se
ingresa es basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el raton y oprimiendo sobre los menus, cuadro de dialogo y

otros objetivos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Control de Paginas Web
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratén.

TAREA ' ACCION
Senalar - Cologue el puntero del Mouse sobre un elemento
Hacer Clic Sefale un elemento y, a continuacién, presione y

_ suelte rapidamente el boton del Mouse _
Hacer Doble Clic Sefiale un elemento, a continuacién, presione y

- suelte rapidamente el boton del Mouse dos veces
Arrastrar Seflale un elemento, presione y mantenga

presionado, el boton del Mouse mientras lo
. desplaza a otra posicion, suelte el boton.

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando

o la tarea en curso.

PROTCOM
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Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

i Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.
E La computadora esta ocupada.
[‘{; n Seleccion de Ayuda

4. Mover un Objeto
A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacién en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory) y RAM (Random Access Memory) y la unidad aritmética / légica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la unidad de Proceso. Estd conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para lamacenar grandes cantidades de
informacion.

A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcién de mostrar los resultados de
los calculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun
son:

v El monitor
v La Impresora
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REPORTE GENERAL DEL PERSONAL QUE TRABAJA
EN PROTCOM EXTENSION SANTA ELENA

WhewortGereniderplesso M
%b}-m‘ F- o1 2 * 1 i -1 _:H
{.} BEITREE CINERSE DR DVELE 2B -
LI.II.‘.I e r vilbip fe J
hd
toit & ||iae l@@@ Close| 11011 Tot
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