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Manual de Usuario www,todofoloscom

1. GENERALIDADES

1.I II{TRODUCCIÓN

Este manual contiene una clara explicación para los usuarios, debido a que posee r¡na
información concisa y precisa de cómo navegar en el Web Site wuw.todofotos.com
ademiás muestra como utilizar sus deferentes servicios.

Si usted no está familiarizado con el Web Site es necesaria una revisión a fondo de este

manual antes y/o durante la visualización de las páginas, ya que le indicará p¿rso a paso

Ia operación del mismo

El objetivo de este manual es guiar tanto a los usuarios interesados como al personal
encargado del manejo y administración del Web Site.

Entre los temas que detallaremos en los capítulos de este manual tenemos:

. Guía para conocer el entomo de Windows.
o Cómo navegar en el Web Site wwwtodofotos.com.
. Güa para manejar cada una de las opciones del Web Site.
o Conocsr el alcance de todo el Web Site por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las páginas que lo conforman.

13 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esti orientado a todos los usuarios finales involucrados en [a etapa de
operación de Ia Administración del Web Site.

Webmester, es la persona encargada de administrar toda la información que se

almacenaní en la base de datos.

1. Conocimientos brisicos de las herramientas de diseño de Páginas Web.
2. Conocimientos b¡isicos de Intemet.
3. Conocimientos bíisicos de Windows.

EDCOM ESPOL

1.2 OBIETTVO DE ESTE MANUAL

Usu¡rio en generel, persona encargada de interactuar con el Web Site.

1.4 LO QTJE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operanfur el Web Site son:

$*r
§*/qt
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Generalidades

Capítulo I
Capitulo 2

Generalidades.
Explicación de la Interface Gráfica.

Ambiente Operacional

Capítulo 3
Capítulo 4

AIFjiI0TEC'

Operación p€i¡ 3

Capítulo 5

Capítulo ó

Anexos

Conocimientos de Computación e Intemet.
Glosario de Términos.

r.5 ORGA¡{IZACIÓN DE ESTE MA¡ruAL

Este manual está organizado de la siguiente manera:

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones e instrucciones que el Usuario debe seguir
paso a p¿rso para poder manejar conectamente el Web Site . Ademrás incluye
información adicional que servirá para orientar al Usuario sobre el correcto uso de la
computadora.

Luego de leer este manual los usuarios que v¿¡n a opeftr en el Web Site de
www.todofotos.com estaniri en capacidad de:

o Conocer las características mínimas del equipo de computación desde donde puede
ser accesado el sitio Web.

El usuario por medio de la información que contiene las páginas de la aplicación
puede conocer miís a fondo el fi¡ncionamiento del sitio.

Se especifica los requerimientos mínimos de hardware para poder instala¡ la
aplicación Web.

EDCOM ESPOL

Requerimientos de H¿rdware.
Requerimientos de Softwa¡e.

Ingresar al Web Site.
Cómo Navegar en el Web Site.

Anexo A
Anexo B

Capitulo I - Página 2
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I.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenz:ü a utilizar el Web Site, es importante que entienda las convenciones
tipognificas y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto

1.7.2 Convenciones del Mouse

1.73 Convenciones del Tecl¡do

Formato Tipo de Información

Viñeta numérica 1 Numeración de procedimientos paso a paso.

,Y'l*oe.
'dut

Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el usuario, ya sea

haciendo uso del mouse o del teclado.

Gráfico del botón Palabra botón y a su lado inl la representación gnífica.

Término §ignilicado

"Señalar' Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento
que se desea señalar.

"Hacer clic" Presionar el botón principal del mouse (generalmente el
izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

Tecla Signiñcrdo

EDCOM Capítulo I - Pógina 3 ESPOL
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1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

[.os mensajes muestran información acerca de los errores, notificaciones y avisos.

Teclas del método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para
mostrar la ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR - RETORNO)

Tecla utilizable para ejecutar un proceso. En el
manu¿l diá "Presione ENTER".

Tcclas Direccionales

r+
Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha" arriba" abajo) en
los diferentes elementos de r¡n control de la
pantall4 un elemento alavez.

Teclas de avance de página
INICIO, FTN, AV. PÁG, RE. PÁG.

Las teclas de avance de prígina son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

Tecla utilizada para moverse ent¡e los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha,
con SHIFT+TAB, s€ da el foco al primer control
de la izquierda.

C)tras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por ejemplo:

/ SHIFT+TECLA es utilizado para que se

active la función que estri graficada en la
parte superior de TECLA, siempre que ésta
cumpla mínimo dos funciones,

r' ALTGR+TECLA, es utilizado para que se

active la tercera frurción de TECLA.

EDCOM ESPOL
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t{o ?r positic cl«eso e ló úrcacih de red. Püa obtena rfomacirh paa sol.rcin* podemx dc red, veo la
Ayuda dc wi]do4.,t ,

A(eptar

a
rlbe rver

Figurs l. Mensaje de lnformación

1.9 SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda ace¡ca del fi.mcionamiento del web site, revise el Manual de
Usua¡io.

Si no encuentra respuesta a su interogafite y desea mris información al respecto o
necesita una consulta m¿ís exhaustiva sobre el Sitio. contáctese con el Administrador del
Sitio.

7

J
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFACE GRÁFICA

2.1 INTRODUCCIÓNAL AMBIENTE DE WINDOWS

En esta sección se presenta el ambiente de Windows y le permitirá poner manos a la
obm nipidamente. Aquí aprender:i cómo realizar las ta¡eas más comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender aigunos de sus aspectos
m¡is tecnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes en
Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón, 4 ¡r*o"l a continuación eú Ayuda y

O, soPorte técnico.

- ltrl ,(j

,J,1,d1 - ,J ' J i{.J,*" '.1,, Fso,¡tos f;¡ Eistoria p looorte tecnco .J qFcoñes

Elegir un tema de AyudaPedir asistencia
. Hoved.dcs en Whdoss XF

. lt¡ric¡. vídeq iu.qoi y
loto§

. frrd..nÉ¡to5 dt l¡rirdosrJ

§ hv*v e ur an*¡o a coneatérte a 5u oqrpo (an At¡rter¡ai¡
tcoEta

E¡ obterier roporte tá(.ú(o, o eocootre kform¿(¡óñ en lo5

grupor de ,tdki.i de tl ¡idott xP

t'r' t' -

b¡BL¡r.;:'E,-

\c¡upi;.'tr*l¡

n
e

Aqd

É..,

e Redes y Wct
. T.abaiif dc fñma remota
. s¿qur¡dad ? adnúúJtródófl

Elegir una tarea
A $antarlgn actu&ddo i¡r ea¡ipo cm wirdo§r lr9d.tr

§ eusrar hard*ua y roftr.rc comp.tlre p¡r6 wndo,¡¡r xF

A oerhder lor c¡rnt*rr redlzdor ¿ñ r¡r aqu¡po con Rartd¡r¡r
tirtc.lna

E Lf,l¡cc HcEa.rúÉr*.r pd. ver la *form.cúo de ru equpo y

dsgmrtrcü p(obbmas

¿Lo sabía?

Cudrdo eslé cDnactódo a Internct) ¿rta ¿ona ñlostrará vinolor
pdd l¿ ¡forrna(ón é ¿yuda y soporte tk¡r(o oportúlo'. 5idesca
cme(tür¿ ¡ InterrEt ¡abra, -ar¡G Gl Ar¡rtÉítG püa rülcva
corExión y \áe¿ (ómo s¿ estauE{e uii conexión ¿ lrterñet a
travét de un provald€r dc ,e¡vL6r ¡rternet,

Figura 2. Pantalla de Ayuda de Windows

. Pcrsq¡diz .l cqr¡ipo

. A(r?s¡ltlidód

. Ir¡lprim¡t y ttánrmtir por
f¿x

. Ren(¡rnEr*o y
mant.nimaeDto

¡ Had*arc
. Solu(i.rn¡. rll problem!
. EnYíe ,ur cúnent¿r¡oi á

PlúoJoft

@Centro de ayuda y soporte técnico

EDCOM Capítulo.2 - Página I ESPOL
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b Nota: Algunos Temas de Ayuda contienen un texto verde subrayado. Al hacer
clic en el texto verde verá una definición del término.

Sugerencia: Para desplazarse dentro del Índice de Ayuda, escriba las primeras
letras del témino que desee buscar. El índice estri organizado como el de un
libro. Si no encuentra la entrada que dese4 inténtelo con otra.

2.2 QUi, HAY EN LA PANTALLA DE WINIIOWS

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán determinados
íconos en su escritorio; en la siguiente ilustración veni los mrís importantes:

fcono Descripcién

Haga doble clic en este ícono para ver el contenido de su PC y
adminishar sus archivos.

t; Haga doble clic en este ícono para ver los recursos disponibles en la
red, podrá darse cuenta si su PC tiene acceso a ésta o puede
conectarse.

rlt
a,t .t

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los a¡chivos eliminados- Puede utiliz¿rse para recupeft¡r archivos
eliminados por eror.

Al hacer clic sobre este botón que se encuentra ubicado en la ba¡ra de
tareas, podni iniciar programas, abrir documentos, cambia¡ la
configuración del Sistemao obtener ayud4 busca¡ elementos en su PC
y muchas opciones miás.

ffi)

EDCOM Capílulo.2 - Página. 2 ESPOL
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2.2.1 El Botón Inicio y la Barra de T¡re¡s

La primera vez que inicie Windows, encontrará el botón en la 4 ¡¡¡t¡ol 6*ru de
tareas de la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows esté en ejecución.

fr,'id"l átJ9 " « C 7:{3

Botón Inicio Barra de tareas

Figura 3. Botón inicio y bara de tareas

2.2,2 Iniciar el Trabajo con el Menú Inicio

Al hacer clic en el 6o15n !ü¡r¡r¡ol , aparecerá un menú que contiene todo lo
necesario para empezar a trabajar en Windows,

Ícono Descripción

grog.amas )

)

)

'. z\ Do(uEef*o9

!' co*-uuration

¡) gora.

Q7 Av,.rda v sonortc técr*o

-E? e:out"r...

J (arar serior de Hati.. .

¡gJ enuou."orr,o..'

Inic¡o

Pres€nta un listado de los programas que se han instalado

Muestra una lista de los archivos utilizados últimamente.

Esta opción permite cambiar la configuración del Sistema-

A través de esta opción podemos buscar una carpeta,
archivo, equipo compartido o un mensaje de correo
electrónico.
lnicia la Ayud4 por medio del Índice y otras opciones para
saber cómo realizar una tarea específica de Windows.

Permite abrir un programa, carpeta, documento o recurso
de Intemet al colocar el nombre.

Con esta opción se puede cambiar de sesión o cambiar de
usuano.
Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones instaladas, es
posible encontrar elementos adicionales en el Menú.

#,-".-tru

:Ítol'
EDCOM Capítulo.2 - Página 3 L§ ESPOL
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2.3 VER EL CONTENIDO DE SU PC

Windows organiza la información a través de carpetas; tal como se lo haría en su oficina
o en casa Puede examinar el contenido de sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.
Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier ícono que desee para ver su contenido. Al
abrir una unidad de disco, podni ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas a
su vez pueden contener progrmras, archivos y otras carpetas.

Figurr 4. Contenido de Mi PC

Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de

herr¿mientas, al dar clic en el botón f , o bien presione la tecla RETROCESO.
Si la barr¿ de herr¿mientas no está visible, haga clic en el Menú Ver y a
continuación en la barra de herramientas.

J DocumhtG (ñFariidot

O Pel+ coJ*.ol

Ft t¡t

-á,i ¡r PC

ar(tiv6 .¡r!r*m.<lor 6 .ttc co.rgo

l¡¡¡d.d.. d. r¡5(o dGo

Dlrsol¡tNó. con.tn&Ér¡-rE *o cdr.ibl.

,:r-b

E&m vd Feürt@ Hárr¡1cñt.,

? 7'' *;".a.

(¡¡i o'xo rotar tc I

, E,*o*tn"*'

Presionar Para
CTRL. + E Seleccionar todo.
F5 Actualizar una ventana.

RETROCESO Ver el nivel superior de la ca¡peta.

$ Sugerencia: Para ver la jerarquía de todas las carpetas de su PC, podná utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el Menú Inicio, elija Prognmas y, a
continuaciór¡ haga clic en el Explorador de Windows.

EDCOM Cap[talo.2 - Pdgina. 1 ESPOL
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2.4 BUSCAR NÁPTO,IUNNTE t]N ARCHIVO O CARPETA

Resulta f;icil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carp€tas en Mi PC, pero si desea encontrar algo riípidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menú Inicio.

En el cuadro de dialogo Buscar, se pr€sentan varias opciones, como son: buscar
imrigenes, documentos, todos los archivos y carpetas, equipos o personas, información
sobre el centro de ayuda, buscar en Intemet y cambiar las preferencias. Al dar clic en
'busca¡ todos los archivos y carpetas'deberá colocar todo o parte del nombre del
archivo e indica¡ en dónde desea realizar la búsqued4 luego debe dar clic en el botón
"Búsqueda' y, a continuacióq aparecerán los resultados en el lado derecho de la
pantalla. Para busquedas mris específrcas puede utilizar las opciones avanzadas, Si desea
cancelar la búsqueda una vez iniciada la misma sólo presione el botón "DeteneC'.

Para acelerar la búsqueda" puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentr¿ en algrin lugar de la
carpeta Windows en la unidad C, escriba C:/Windows.

Sugerencia: Peora realizar una nueva búsqueda lo puede hacer dando clic en el
link *Iniciar una nueva búsqueda' o presionar el botón *Atrás" y después
colocar la información referente a la nueva búsqueda.

Figura 5. Buscando archivos o carpetas

A¡chivo EdEiSñ ver Flvoraor tsl.fr.¡Bt.s Ay,¡§

'l , u-rutu c.e* l'
,. I p*¿ajo o. h bu'qFod

arr¿dt¿ pró hlÉqrd¡ x s. h. .úd.t.do l. bliEqr.d¡ ¡¡o ht/ rár.doe qf, ¡6kt
-á,

LrE pJ.b.. o f,e.n.l

@ e*.t-r,

§rq

¿Qq¿ t.nl.ñi, tÉñe? r,8lr0rEc4il
CAAH§I
ri48

&!tü r.qh b! .¡gu.¡t.r

Iodo 6 p&te .!d ñdr¡.. d¿

Fat,

H

I R¿3|,ll¡do de l,! bú¡qü.da , -x

EDCOM Capítulo.2 - Pti,gina- 5 ESPOL

?

[aI*,.d. I



w$tt.lodofolos-com

2.5 EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

El Explorador de Windows permite visualizar todos los archivos y carpetas existentes
en su PC. En el Menú Inicio elija Programas y, a continuación de clic en el Explorador
de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparecera el contenido de
la ruridad o de la carpeta que se elija.

Figurs 6. Explorando su PC
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Cambiar entre el panel izquierdo y derecho.

BLOQ NUM + + Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada.

BLOQ NUM ++ Expandir la carpeta seleccionada

BLOQ NUM + - Expandir la selección actual si estii contraída.
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2.6 MANTENIMIENTO DE SU PC

2.6.1 Utiliz¡r el backup para hacer copias de seguridad de los archivos

Puede utiliza¡ el Backup para realizar copias de seguridad de archivos en su disco du¡o,
para protegerlos en el caso de que falle el disco duro y se produzcan pérdidas o por una
eliminación accidental de los datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en ura unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden ulilizarse para restaurar los a¡chivos originales
cr¡ando éstos se dañen o se pierdan.

Pa¡a acceder a esta opción debe dar clic en Inicio, Progmmas, Accesorios, Herramientas
del Sistem4 Copias de Seguridad, a continuaciór¡ aparecerá la pantalla de Asistente
para copia de seguridad o restauración.

Luego de dar clic en el botón siguiente, apareceni la pantalla donde podrá elegir si desea
realizar una copia de seguridad o restaurar archivos, marque la opción "realizar una
copie dc seguridad de archivos", luego de clic en el botón siguiente y aparecení una
pantalla con las especificaciones de lo que se desea copiar.

Asistente para copia cle seguridad o
re§tauraciÓn

E ste asistcñte le 4¡lddá a rcstal.f.l lqs drddvos y co'li¡uacivrcs dc su equpo
o a reaiizcr copies de segui.dad dc los rismos.

Si lo prdÉre, pucda cambiar al!pg[gg¡6[ para canbiu las corúi¡uaciots
usedas paa la copia de seguild o r€sta¡a¡. Se recomiqtda cat¡ eciirr sólo
paa bs usr.larios rvürz¿dos

Siguier*e ) C¿ñcelar

p Ernpeza srnrqe en modo de ¡sistü*e

Haga clc e¡ Sigu¡ente pür coñtixlar

A3istenle para copia de seguridad o reslaur¿ción I
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Si el usuario desea escoger cada una de las archivos y/o carpetas, marque la opción
*Elegir lo que deseo incluir en la copia de seguridad', luego presione el botón
siguiente y saldrá la siguiente pantalla:

Figurá t Elementos par¿ incluir en la copia de seguridad

2.6.2 Liberador de Espacio en Disco

A veces Windows utiliza archivos para r¡na operación concreta y las conservas en una
carpeta de archivos temporales, también es posible que haya instalado anteriormente
componentes de Windows que ya no utilice. Por varios motivos, incluida la falta de
espacio en el disco duro, tal vez desee reducir el número de archivos del disco o crear
miás espacio libre. Para acceder a esta opción debe dar clic en Inicio, Programas,
Accesorios, Herramientas del Sistema, Liberador de Espacio en Disco, a continuación,
aparecerá la pantalla de Selecciona¡ la Unidad que desee liberar.

Figura 9. Seleccionar unidad
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il^¡- sdcc.irre L cas a de va b¡ci¡r sluada al l* de la tr*Jd, cupct. o dch¡yo qre des€¿
:--v---J nctt ai ló coda de seq!.¡rdad
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Sólo seleccione la r¡nidad y presione el botón Aceptar, a continuación, el Libe¡ador de
espacio mostrani los archivos temporales que pueden eliminarse de forma segura.

US

,¡

Figura 10. Liberador de Espacio en disco
Entre otras opciones que pres€nta el liberador de espacio en disco tenemos:

tr'igura ll. Otras opciones del Liberador de Espacio en disco
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2.63 Vaciar l¡ Pepelcre de Reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje; para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio libre en el
disco duro. [¡s elementos eliminados de un disquete o de una unidad de red se eliminan
permanentemente y no se envían a la Papelera de reciclaje.

Cuando se llena la Papelera de reciclaje, Windows libem autom¡íticamente espacio
suficiente en la Papelera de reciclaje para dar cabida a los últimos archivos y carpetas
eliminados. Windows asiqna una Papelera de reciclaje para cada pafición o disco duro.

Para vaciar la Papelera de reciclaje debe seguir los siguientes pasos:

1. En el escritorio, haga doble clic en Papelera de reciclaje. 4
2. En el menú A¡chivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

b Nota: Al vaciar la Papelera de reciclaje se eliminan de forma definitiva todos los
elementos que contiene.

Sugerencia: Si sólo desea quitar algrmos elementos de la Papelem de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL. Mientras hace clic en cada elemento que
desea quitar. Una vez seleccionados todos los elementos que desea quitar, en el
menú Archivo, haga clic en Eliminar.

Figura 12. Papelera de Reciclaje
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2.7 FT'NDAMENTOS DE INTERNET EXPLORER

2.7.1 Manejo del Internet Explorer

§**' r !¡ret§
?d¡rt

Botón Actu¡Iiz¡r: Haga clic en el botón para actualiza¡ la infonnación de la ultima
página o la que esperaba. Esto es útil si ve infomración antigua en una página que se

actualiza con frecue¡rcia o si los gná.ficos no aparecen correctametrte.

,¡t
'a

Botón Inicio: Haga clic para ir a la página de inicio (la primera que ve cuando abre el
explorador).

tffiP¿
(tu;$
t-'*"'* '"'''hreuo-ec^

._tl

Botón Búsqueda: Haga clic aquí para abrir la barr¿ de Búsqueda" donde puede elegir
r¡n servicio de búsqueda y buscar en lntemet.

-)uuraaa

Botón Favoritos: Haga clic aqü para abrir la ba¡ra de Favoritos, donde puede
almacena¡ vinculos (accesos directos) a los siüos Web o documentos que visita con más
frecuencia.

Fa./ortos

Barra de Direcciones: Escriba aquí las direcciones de las páginas Web (direcciones
URL), o rutas de acceso a documentos en su PC.

Dtelción http : //wtd!v, r¡trosof t. conú¡s+r¡redir. dTprd=ie&pverd&a=nrsnhome

EDCOM Capítulo.2 - Pdgina. lI ESPOL

Botón Atrás: Haga clic para volver a la página anterior.

Botón Adelante: Haga clic para ir a la prágina siguiente de una serie de páginas que ya
ha visitado.
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Barre de Estado: Observe la parte esqufuta inferior izquierda de la página para ver el
proceso de la página Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad estri la
prígina actual y muesta un ícono de candado si estiá en un sitio seguro.

€ a h!f.

2.7.2 Buscar Información

Al dar clic en el botón "Búsqueda" de la barr¿ de herramientas del Explorador, se abrini
la barra de búsqueda" un panel independiente ubicado a la izquierda de la ventana,

B Not¡: En Mi PC, haga clic en el menú Ver, seleccione Barra del Explorador y
de clic en Búsqueda.

El A¡udante de Búsqueda la ayudaní a definir la busqueda. Elija el tipo de información
que desea encontrar (como una página Web, una empresa o la dirección electrónica de
una persona) y el Ayudante de búsqueda eleginí el servicio de búsqueda especializado
en esa área-

Cuando escribe la solicitud de búsqueda aprirece en la barra de búsqueda una lista con
los ¡esultados obtenidos. Conforme haga clic en los elementos de la lista, las página¡

actuales aparecerán a la derecha de la ventana del explorador. Haga clic en el botón E
que se encuentra en la parte superior de la barra de búsqueda para cancelarla.

Figum 13. Botón de Busqueda en el lnternet Explorador

4,)
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2.73 Configurer la Págine de Inicio

Se puede configurar el Internet Explorer para que al abrirlo, aparezca por primera vez la
p¿ígina que el usuario desee. En la mayoria de los casos, la primera vez que se utiliza
Internet Explorer la página de lnicio ya estii elegida de manera predeterminada.

Una página de inicio utilizada con frecuencia es la págna msn.com
(http://www.msn.com/). Ademrás de proporcionar coreo elecüónico fácilmente,
disponible y gratuito, la página de inicio msn.com le ofrece rma ubicación cenhal y
organizada, desde la cual puede tener acc€so a información útil. La página de inicio
msn.com también contiene un vínculo a sitios internacionales de MSN.

b,$,Fü¿

m

8t8il.1r1iiri.¡

c4trPi.§
zEr¡^,

Para configurar wra página de inicio diferente cada vez que abrimos el lntemet
Explorer, haga clic en el menú Herramientas y, a continuación, en Opciones de Intemet.
En la ficha Geneml presione el botón Usa¡ actual. Muchas páginas de inicio habih¡ales
(incluida la página principal de msn.com) facilitan esta operación al incluir un botón o
un vínculo que conviefte esa página en su página de inicio de manera automática.

Figura 14. Configurar la página de inicio en el hternet Explorer
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2.8 INSTALACIÓN DE IIS EN WINDOWS XP PROFESIONAL

Intemet Information Server (IIS) es el servidor de páginas web avanzado de la
plataforma Windows. Se distribuye gratuitamente junto con las versiones de Windows
basadas en NT, como pueden ser Windows 2000 Profesional o Windows 2000 Server,
así como Windows XP, también en sus versiones Profesional y Server.

Estas normas de instalación son aplicables, a nivel general, a las que podemos
encontrarnos en las distintas ve¡siones de los sistemas operativos comentados antes, si
bien hemos tomado Windows XP profesional para relatar los pasos y tomar las
imágenes de las pantallas.

\,
Not¡: Windows 95, 98, las versiones Home, de Windows XP, y ME, de
Windows 2000, no se admite la instalación de IIS. En su lugar podemos probar a
instalar el Personal Web Serve¡.

2.8.1 Agregar Componentes .Adicion¡les de Windows

IIS se puede enconffar en el propio CD de instalación de Windows XP Profesional. Hay
que acceder a la opción de "Instalar componentes opcionales de Windows" para poder
cargarlo en nuestro sistema. Para ello tenemos dos opciones:

1) Insertar el CD de instalación de Windows y en la ventana de auto arranque que se

muestra, seleccionar la opción que dice "Instalar componentes opcionales de Windows'.

1

lBL,iC;? i::,;
3AIF'U§
PE*ra¿

Figura 15. Instalación Windows XP
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2) En el Panel de control, seleccionar la opción de "Agregar o quitar programas" y en la
ventana que sale, pulsar sobr.":'J[T"*l7$lfo11f""" como "Agregar o quitar

Figura 16. Agregar o quitar componentes de Windows

Ahora nos muestra la ventana para seleccionar los componentes adicionales de
Windows que hay disponibles. En la list4 marcamos la opción "Servicios de Intemet
Inforrnation Server (lIS)". Por defecto se seleccionan unos cuantos componentes, dentro
de los que ofrece la instalación de IIS. Nosotros podemos elegir qué componentes
deseamos instalar apretando el botón marcado como "Detalles".

Entre los componentes posibles s€ encuentran las extensiones de Frontpage,
documentación, servicios adicionales de IIS, r¡n servidor de FTP (para la transferencia
de ficheros con el servidor por FTP), incluso uno de SMTP (para el envío de correos
electrónicos).

Si no sabemos qué componentes instalar podemos dejar las opciones como aparecen en
un principio, pues para la mayoría de los casos senin v¿lLlidas. Sólo un detalle: puede ser
adecuado no instalar las extensiones de Frontpage en caso de que no pensemos que se
vayan a utilizar.
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Figura 17. Servicios de lntemet lnformatiou Server

Una vez hemos instalado los componentes deseados, podemos presionar el botón de
"Siguiente" para comenza¡ la instalación; la cual tardará unos minutos.

2.8.2 Acceder al Servidor Web

Podemos acceder al servido¡ web para comprobar si se ha instalado correctamente lIS.
Pa¡a ello simplemente debemos escribir http://localhost en Intemet Explorer y debería
mostrar una página web informando que IIS estrí correctamente instalado. Además,
apareceni la documentación de IIS en una ventana emergente, si es que fue instalada.

Figura l& LocalHost
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2.83 Sitio Web Predeferminado en IIS

Lo que se muestra cuando accedemos a http://localhost es el sitio web predeterminado,
que se guarda en nuestro disco duro, concretamente en la carpeta C:\Inetpub\wwwroot

Si accedemos a dicha carpeta desde Mi PC podremos ver los archivos que se estiln
sirviendo como sitio web predeterminado. Encontraremos, entre otros archivos uno
llamado "iisstart.asp" que es el que se pone en marcha al acceder a este direclorio.

2.8.4 Colocar Nuestras Propias Páginas

Si nuestro sitio web es bastante simple podríamos colocar todos
la ca¡peta del sitio web predeterminado.

los archivos dentro de

Por ejemplo, para hacer una prueba, podriamos colocar un archivo llarnado "prueba.asp"
en la carpeta C:\Inetpub\wwwroot. Para acceder a este archivo desde nuestro explorador
deberíamos escribir la dirección http://localhoslprueba.asp

\tNota: No se debe acceder al archivo utilizando una ruta como esta:

Cllnetpub\wwwroot\pruebaasp, pues de esa maneta no se estaría pasando a
través del servidor web y la página ASP no se ejecutaría.

Si tuviéramos un sitio medianamente complejo, convendía crear una carpeta dentro de
www.root con el nombre de nuestro sitio y dentro podríamos colocar todos los archivos.
Si el directorio tuviera r¡na ruta como C:Vnetpub\wwwroot\mi_web, accederíamos
colocando esta di¡ección en nuestro navegador; http:/flocalhost/mi_web.

Cuando se accede a ese directorio se sirve el documento por defecto que se haya
configurado en el servidor web. El documento por defecto es aquel que se sirve si no se

ha especificado ninguno en la ruta de acceso, es decir, si no indicamos ningún archivo
en la dirección que colocamos en Intemet Explorer (una dirección como
htp:/noc¿lhoslmi_web especifica un directorio, pero ningrin archivo) se muestra el
documento por defecto.

Recordar que para ver este archivo habría que componff r¡na dirección como esta
http://localhost/mi_web. Automáticamente se muestra el archivo Default.asp, aunque no
se especifique nada, pues ese es el documento por defecto. También podríamos acceder
al archivo especiñcando su ruta completa: http://localhost/mi_web/Default.asp

Not¡: Podemos llamar al archivo Default.asp o bien default.asp (con mayúscula
o minúscula en su inicial). Cualquiera de las dos opciones es v¿ílida, pues en
Windows no se tienen en cuenta las mayúsculas y minúsculas en nombres de
archivos.

EDCOM Capítulo.2 - Ptígina- 17 ESPOL

En principio, el documento por defecto en IIS estrí configurado a Default.asp o
Default.htrn. Esto quiere decir que deberíamos colocar r¡n archivo con uno de esos

nombres en nuestro directorio para que se sirva si el usuario no indica ningún nombre
de archivo.
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2.9.1 CorreoElectrónico ffi,tr
Correo electrónico, en inglés e-mail, es un servicio de i.gd para pernitir a los usuarios
enviar y recibir mensajes. Junto con los mensajes también pueden ser enviados ficheros
como paquetes adjuntos.

Su nombre viene de la analogía con el correo ordinario por la utilización de "buzones"
(servidores) intermedios donde se envían y reciben los mensajes.

Fue creado e¡ l97l por Ray Tomlinson. En ese entonces ya existía un sistema de
mensajería en cada computadora (que era compartida por varios usuarios), pero no r¡no
que permitiera enviar mensajes a otra computadora de una red. Tomlinson eligió la
arroba (@) como divisor entre el usuario y la computadora en la que se aloja la casilla
de coneo porque en inglés @ se dice "at" (en). Así, pedro@miíquina.com se lee pedro
en la trui,quina.com. Los principales servidores de correo son:. GMail, Hotmail y Yahoo.

2.9.2 Utilidad del Correo Electninico

Con el correo electrónico se puede escribir un documento y enviarlo simultáneamente a

diferentes buzones electrónicos, es decir, a diferentes personas con direcciones
electrónicas. Además, el usuario puede generar foros de discusión sobre temas generales
y especificos del tema que sea de su interés. Las posibilidades son muchas, por ejemplo:
los foros telemáticos de discusión, FAQs (Frecuent Answered Questions: las respuestas
a las preguntas más frecuentes), el talk, que pennite la conexión entre dos o más
ordenadores y tarrbién intercambiar mensajes en tiempo real y de manera interactiva.

Al utilizar el coneo electrónico (e-mail), nos podemos comunicar de manera rápida y
sencilla con ust¡arios que se encuentren en otros países y que necesiten recibir una
información a tiempo. También es portrítil, ya que lo único que se necesita es tener una
computadora con un módem y rma cuenta de acceso en el lugar para poder acceder
desde cualquier parte del mundo.

EDCOM ESPOL

2.9 ACERCA DE INTERNET

El correo electrónico continúa siendo una aplicación popular y muy útil debido a su
fácil uso, nípida y económica manera de enviar información y archivos por un costo
menor que el de un timbre postal. El factor que ha dado auge al correo electrónico (e-
mail) es la globalización económica.

Cqltulo.2 - Ptigina- 18



Manual de Usua¡io )t Ytt .Iodofotos.com

2.9.3 Direcciones de Correo Electrónico

Para que el usuario pueda comunicarse a través del correo electrónico, deberá tener su
dirección de correo y la de la persona con la cual se desea comunicar.
I¿ forma más tliail de tener una dirección de correo elecÚónico es creando una cuenta
en Intemet a t¡avés de un proveedor de servicio. Esta dirección hace referencia a una
di¡ección de Intemet, cuya función principal es hacer que el mensaje que enviamos
llegue con éxito a su lugar de detino. El Intemet emplea rm método llamado Domoh
Name System @NS) paru asignarle una dirección al computador, éstas direcciones
pueden ser presentadas t¿nto en números o también llamado el IP de la mriquina o el
nombre en sí, pero ambas representan la misma dirección. Las computadoras emplean
direcciones numdncas mientras que las personas ernplean direcciones alfanuméri9rytirl1 

,{tf' -' t

2.9.4 DireccionesAlf¡numéricas

Aquí se tiene un ejemplo del formato de r¡na dirección alfanumérica:

Nombre del usuario@huesped.subdominio.dominio de primer nivel
CA.*Pi,]:
PCX^,S

El nombre del usuario es el nombre de una persona, por ejemplo: Luis Torres. El
símbolo @ se emplea para indicar "en", y la pafe final de la dirección es la dirección
especificada del computador huésped. A continuación, mostramos r¡na di¡ección de
lntemet para Luis Torres:

cefeman@espol.edu.ec

La segunda sección de esta dirección (luego del símbolo @) es la dirección del
computador donde el señor Luis Torres puede ser encontrado. Tiene varias partes, cada
una separada por un punto. En este ejemplo la dirección está dividida en tres partes pero
puede tener más. I,a primera parte del nombre que identifica al computador es la ruta de
donde puede ser encontrado el señor Torres, que puede significar que es el servidor de
nombres (Name Server). La siguiente pafie da idea de que se encuentra en Ecuador. La
última parte de la di¡ección de Iltemet se conoce como dominio de primer nivel, en este

ejemplo significa red. En Estados Unidos existen seis dominios de primer nivel
posibles, tal como se muestra a continuación:

.edu : Educación, Centros docentes

.mil: Militar

.gov : Gobiemo (no militar)

.com = Comercial, empre sas

.net = Operación de la Red

.org = Organizaciones sin fines de lucro
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2.9.5 El Navegador Web

Un navegador web, hojeador o web browser es una aplicación de software que permite
al usuario recuperar y reproducir documentos hipertexto, comúnmente descritos en
HTML, desde servidores Internet de todo el mundo. Esta red de documentos es

conocida como la Telaraña Mundial o World Wide Web (WWW).

Los navegadores actuales permiten most?r o ejecutar: gníficos, secuencias de video,
sonido, animaciones y progftrmas diversos además del texto y los hipervinculos o
enlaces.

La ñrncionalidad b¿ásica de un navegador web es permitir la visualización de
documentos de texto, posiblemente con recursos multimedia. [,os documentos pueden
estar ubicados en la computadora en donde está el usuario, pero también pueden estar en
cualqüer otro dispositivo que este conectado a la computadora del usuario (a través de
la lntemet, por ejemplo) y que tenga los recursos necesarios para la transmisión de
documentos (wr software servidor web). Tales documentos, comúnmente denominados
páginas weá, poseen hipervínculos que enlazan una porción de texto o una imagen a
otro documento, normalmente relacionado con el texto o la imagen.

El seguimiento de enlaces de una página a otra, ubicada en cualquier computadora
conectada a la Interne! se llama novegación; que es de donde se origina el nombre de
navegador.

l§,ffiT"!=?3
2.e.6 El World Wide web (www) X q. ., I :¿ il t.{§.t-r;;."' , 6

[¿ World Wide Web (del inglés, Telaraña Mundial), la Web o'WW/, es un sistema de
hipertexto que funciona sobre Intemet. Para ver la información se utiliza una aplicación
llamada navegador web para extraer elementos de inforrración (llamados "documentos"
o "páginas web") de los servidores web (o "sitios") y mosharlos en la pantalla del
usuano.

El usuario puede entonces seguir hiperenlaces que hay en la página a otros documentos
o incluso enviar información al servidor para interactuar con é1. A la acción de seguir
hiperenlaces se le suele llamar "navegar" por la Web. No se debe conñ¡ndir la Web con
Intemet, que es la red fisica mundial sobre la que circula la información.

Del mismo modo que se puede distinguir entre "una intemet" (tma inter-red) y "la
Intemet", uno puede referirse a "una web" como un conjunto de sitios que proveen
información por los medios descritos, y "la Web", que es la enonne e interconectada
web disponible pÉcticamente en todos los sitios de Intemet.

EDCOM Cqfruto.2 - Ptúgina. 20 ESPOL
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2.9.7 Http

Es el protocolo de la Web (WWW), usado en cada trarisacción. Las letras significan
Hyper Text Transfer Prolocol, es decir, protocolo de hansferencia de hipertexto. El
hipertexto es el contenido de las príginas web, y el protocolo de transferencia es el
sistema mediante el cual se envían las peticiones de accede¡ a una página web, y la
respuesta de esa web, remitie¡do la información que se verá en pantalla. También sirve
el protocolo para enviar información adicional en ambos sentidos, como formularios
con mensajes y orros similares.

HTTP es un protocolo sin estado, es decir, que no guarda ninguna información sobre
conexiones anteriores. Al finalizar la hansacción todos los datos se pierden. Por esto se
popularizaron las cot¡kies, que son pequeños ficheros guardados en el propio ordenador
que puede leer un sitio web al establecer conexión con é1, y de esta forma reconoc€r a
r¡n visitante que ya estuvo en ese sitio anteriormente. Gracias a esta identificación, el
sitio web puede almacenar gran número de información sobre cada üsitante,
ofreciéndole así un mejor servicio.

2.9.8 Url

Significa Uniform Resource Locator, es decir, localizador uniforme de recurso. El URL
es la cadena de caracteres con la cual se asigna una dirección única a cada uno de los
recursos de información disponibles en Intemet.

El URL de r¡n recurso de información es su di¡ección en Internet, la que permite que el
navegador la encuentre y la muestre de forma adecuada. Por ello el URL combina el
nombre del ordenador que proporciona la información, el directorio donde se encuentra,
el nombre del fichero y el protocolo a usa¡ pam recup€rar los datos.

El formato general de un URL es:

"servicio://dirección de la mríquina:puerto/directorio/fichero"

t
K
":.'§ff

é,,
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3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

\i Nota: El sistema puede correr con menos de 64 Mb de memoria RAM, pero el
rendimiento del mismo decaeria si Usted está acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones.

§FE

{ft
9¿

)r
3rBuoTEcr

IAHPt'13
t¡Ex^t

Equipo Características Descripción

Estación de Trabajo Procesador
MemoriaRAM
Disco Duro
Tarjeta de Video
Monitor
Mouse
Teclado
Unidad de Disquete
Unidadde CD ROOM
Ta{eta de FalMódem
Kit Multimedia

Pentium [V de 2Gtu.
256Mb.
40Gb.
AGP de 32 Mb.
SVGA de 15"
PS/2

^tD.,J
52X ó superior
56K

Impresora

EDCOM Capílulo.3 - Página I ESPOL
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Equipo Caracterísücas Descripción

Servidor
Procesador
Memoria RAM
Disco Duro
Tarjeta de Video
Monitor
Mouse
Teclado
Unidad de Disquete
Unidad de CD ROOM
Tarjeta de Fax,/Módem
KitMultimedia

Pentium IV de 2Ghz.
512 Mb.
8ocb.
AGP de 64 Mb.
SVGA de 15"
PS/2

3tn "
52X ó superior
56K

Ot

cAt4nJs
eFrüu
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§:'

,ffi
[,*,.;'[*t',

k^ryE

Logotipo Descripción del Programa

Microsoft Windows 98

[js]IryII
Microsoft Windows Me

g
_.ü
*=f
'u¡íd.ntspl

frdbdqr!

Microsoft Windows 2000

Microsoft Windows XP
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4. REQUERTMTENTOS DE SOFTWARE

El Web Site puede corer en cualquier estación de trabajo que contenga uno de los
si guientes Sistemas Operativos:
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El Web Site puede visualizars€ en el siguiente Browser preferiblemente:

lntemet
Explorer§ Intemet Explorer 4.0 ó superior

EDCOM Capítulo. 1- Páginu 2 ESPOL
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5. INGRESAR AL WEB SITE

5.I ENTRARAL SITIO

1. Ejecutar el Browser (Intemet Explorer)

Figure 19. Pantalla de Internet Explorer

2. En la barra de direcciones digitar el nombre de la página www.todofotos.com

süfo)
qw
aauoTEc^

Arctiyo qdtcior¡ yer Eavúritos lprr nientas Ayud¿

$ntrar - -, j td _l' ,, 'Búsqwda '' 'Favoritos €i
orrtqción 1§ trttp:/Jr.,w$. todofotos. com/

Figura 20. Pantalla de ingreso al sitio

I No ¡e puede enconlrar el ¡ervidor - Mic¡osofl lnlernet [rplorer
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3. Entonces se cargará la página principal del Web Site www.todofotos.com

s-c,

.il
Jr€? ¿u

Jr¿Íji r v P

H0 re Registm ) 8(squ¿dó $ensdjeJ ) tolor ) Crup0s Cr¿ar Cñrpos Amigos

H.b l¡ü.!rUi lpnrt I Rq¡¡ tl.¡üÍ¡h, I .L5r lP'n.q lL.9¡lltolió | Idht ol S.BC. I Co¡*¡d Ut

¡006 ' 2006 bd¡fo't0r(oñ 
^ll 

iCtu nr.o.d",,

Figurs 21. Pántalla de la página principal de todofotos.com

gsP,p¿

ffiu
Br[rL]oTEC*

aAfPUt
P€HAg
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6. COMO NAVEGAR EN EL WEB SITE

El Web Site www.todofotos.com contiene un menú desplegable y de secciones, creadas

en ambie¡rte Windows, para así poder ser de gran ayuda a todos los visitantes al sitio.

6.I CABECERA

Todo Fotoe.com
Io cl€. I=.oagja É e"¡.ljI . '. ¡. .-f . 'l cliF¡ f.!ii-_{.'5.l.'rl,'Lt

Figur¡ 22. Cabecera

6.2 MENÚ PRINCIPAL

El menú principal del siüo se divide en varias partes fáciles de fiícil acceso para los
vlsltantes.

¡,t,i.fl

$Lo¿

K»
Figura 23. Menú principal del Web Site ;;';-1,í*-'{

enuorec¡{
CAMPIJE

P€fA,
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Todas las píginas tienen un barmer y logo del sitio.
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62.1 Opciones del Menú

)$lrt9. 'olos.com

-Bk
A continuación daremos una explicación de cada opción y submenú que contiene el
menú principal, los cuales son links a las páginas requeridas.

Esta opción llevani al usuario a la página
principal del sitio

Esta opción le permite registrase como
usuario del portal de fotos, o a su vez
modificar sus datos.

Le permite modificar las opciones de este

menú.

Permite añadir nuevas paginas Url, o a su
vez habilitar o deshabilitar las ya creadas.

Se refiere a intereses de los usuarios
registrados, sean amistad, ocio, etc.

Se refiere a las preferencias del usuario,
sea¡r hombre busca mujeres, mujer busca
hombres, etc.

Permite añadir nuevos países.

Le permite al usuario Administrador crear
nuevos usua¡ios con este privilegio

En esta opción podrá realizat
búsquedas por diferentes opciones.

sus

Permite al usuario enviarle mensajes a sus

contactos.

Permite ver mensajes en buzón de entrada
y eliminar mensajes basura.

Esta opción le permite al usuario ver fotos
de otros usuarios, enviarles comentarios y
hacer amigos, etc.

Esta opción le permite al usuario levant¿r
sus fotos, ver fotos de otros usuarios, etc.

Permite al usuario clasificar sus fotos, por
diferentes categorias.

EDCOM Cqitulo.6- Ptúgina.2 ESPOL
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GruEfrs
Esta opción permite al visitante crear foro
de discusión, y formar grupos de
amistades, etc.

ámrqo Permite añadir amigos.

6.3 OPCIONES VARIAS Y MENSAJES

Este mensaje se muestra para indicar el estado de un proceso luego de haberlo realizado.

§l confurto ta ¿ski ¿¡¡ tu f,§PA

{: $
leuoiacrc¡ltpl!

.€r¡43

Frgwa 24. Mensajes indicadores del sitio

63.f Opciones Varias

Estas opciones van en todas las páginas al lado derecho, aquí les explicamos pÍra que
slrve

Searrlr Ocro I
Permite realizar una busqueda dentro del
sitio de acuerdo al tipo de búsqueda por
intereses ó con respecto a la letra" palabras
escritas en el cuadro de texto.

EDCOM Copllulo.6- Pógino 3 ESPOL
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ó.4 LAS PÁGTNAS DEL WEB SITE

6.4.1 Página Principal - Home

tr{hÉ Edoin rú r&d*or ll.,d*r*6 arjL

O",*. , ¡l ¿ ;, &iq.a, r*016 €)
gvD,i" ¿ú r.¡J,Ed+o¡r'ú5á s,

Todo Fcioe.coÍr
, . ..,. +e-qñfreÉ?,f t9rri1 fi li,

'Eln

d.rr l^h¡iur lPñs lroyrrkñb.4ña I kqr iña I 16' ., s,eo I co{.6 rr, i'f'h
-,*.;,:'..'"'.¿¡

"h

á1,*"
:, tn¡c¡a f E. ¿ t i ", q"!r-,io r1

Figura 25. Página principal

A Menú principal

B Permite al usuario entrar a sesión mediarite su usuario y contraseña.

C Banner Principal

D Información Adicional

E Búsquedas

EDCOM Capitulo.6-Página-1 ESPOL
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Realiza la brisqueda de diversos tipos según los criterios: por nombres, por sexo, edad
estado civil o todos.

Figurr 26. Página de búsqueda.

"o'

ResuJlados de /a Busg{red€

Todo FcÉoe.com f;ll, o't, i¡,

tr
tr
D

oSF

FFñ^r'
3AM

tr

Texto a buscar

C Resultado de búsqueda

D Criterio de búsqueda
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6.43 Registros.

Prágina donde se re¿liza las suscripciones de las personas que desean ser miernbros de
www.todofotos.com.

,...:;: nbtolo¡.!.m lll Tú ñrFr po .l & folor... l!! :::... llic.oro,l lnllrnel &plcrlr

;,,

Todo Fdoe.com
,.. ,..+q?8.f:ÉE :3¡fl f; l'lilu'i ri,

R.qirt o I 8urau.d.

i
L§A

,-¿

",ii§

¿ir,*o

Figura 27. Página de Registro ( I )
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B Apellidos de la persona que se registra.

D Nick o identificador de la persona que se registra.

F Confirmación de la clave de la persona que se registra.

H Ciudad de la persona que se registra.

I Permite continuar con el formulario de registro.

J Graba los datos de la persona que de registra

K Modifica datos de la persona registrada.

xil ...::: nilorr¡.c61 lll fo rti!. porLl d. 1016... lll :::... . Iicr.¡ft ki.,i.r t¡¡lrnr
¡ltiE lddóñ vr Fñro. Hür¡Ete ¡^¡!

O.. . ,; d á ,r¡ /l¡üad" 1.7'...' 6
.--... fl,roJ¡.*-,tor¡e",.".*¡r".*.*á¿,i¿n¡-*o,

iJ :l
.D,

fodo Fdoo.com
/^ ';l '' t)
:| ., I

I

vr l w tgrsY

BIBLIOTEC¡

CAMPUS
P€iA,

€t""

Figura 2& Página de Registro(2).
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A lNomures de la persona que se registra.

C lvru¡r de Ia pcrsona que se regisrra.

E lClave de la persona que se registra.

G leui. de residencia de la persona que se registra.

l
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L Sexo de la persona que se registra.

lvl Fecha de Nacimiento de la persona que se registra.

N Ocupación de la persona que se registra.

Caracteristicas de la persona que se registra.

P Estado Civil de la persona que se registra.

a Regresa al formulario anterior de registro.

R Permite continuar con el formulario de registro.

S Graba los datos de la persona que de registra.

Modific¿ datos de la persona registrada.

6#ñb
Figura 29. Página de Regisro(3) (I','
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v Religión de la persona que se registra.

w Intereses de la persona que se registra.

Z Modifica datos de la persona registrada

6.4,4 Fotos.

En esta pagina podemos visualizar las fotos mas populares de todo el Web Site, esta
clasificación se la obtiene mediante las votaciones que hacen los usuarios en cada foto

+;¡ffi"
C3' .,' ' 1\.

§#'
E"tl:i
úL\?

s

!
Elt
¡lt

z tl , ¿J:l

rer-#ffi#*. fl ffiffi ir,
Homo Reg¡rtro t ñlensdjos, Fotds, crupos

Levan tb Foto s

e ¡!|.1

l

)

aú

,!@

ET
f
t§
I
:

Figure 30, Página de Fotos.
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U lPrelerencias de la persona que se registra.

X i Regresa al formulario anterior de registro.

Y lGraba tos aatos de la persona que de registra.

D
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A Numero de votos que tiene la foto.

B Foto más votada.

C Visualización de Foto en tamaño real.

D Ir a la Pagina de este usuario.

Manad de Usuario t,rwl,t.lodoÍotos.co

i§n6.4.5 Subir mis Fotos.

En este formulario podemos exhibir nuestras fotos, o levantarlas para nuestro propio
uso, ademas se pueden crear albums de fotos para ordenarlas y categorizarlas.

€, l

Todo Fdoo.corn
,...,..+..?ftFJ+n6f9t . $
Honre Reqlstro I aüsquedd ¡len!ójes , Fotos t

D.t ll Hóñb.¿

*:'
cflBE melot

-

¡.10 l¡brnur lcE r le.r.r rtloü.rtlÍD 1.,.¡r lrtu.§ | t 9i lrot6 lr.ñ. of 3.so lc.ú.dut
2«)6 - 2005 tlirohr,óñ d ngrbs 4rñ¿-.

F¡gurs 31. Página de Mis Fotos.
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Descripción de la foto a subir.A
B Ruta donde se haya la Imagen a subir

D Crear un Nuevo Album

E Subir y Guardar la foto seleccionada

F Mis fotos almacenadas.

G Colocar imagen como principal.

H Descripción de la Foto.

6.4.6 Crear nuevos Albums de Fotos.

Aqú podemos crear nuestros Albums de fotos.

L¡i e ,,' ¿l:l
8,aLJ!*Fef ,

rq-Htrrmr* $ ffi
Homs i€g¡llro ) Mers.ier I Folos 

'

¡ | cny.§ | br.' ¡§ü(. I r.ñr or !.k.r I cod.d u'
1006 - 2oaa ro¿ofe¡.ioñ ¡ll i9rn, rt.,ú.d

Figura 32. Página de Albums.

C
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C lNombre de los Albums creados.

I I Uu".t u la foto en su tamaño original.
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A Muestra una lista de los Albums creados.

B Descripción del ,ruero Álb,lm

C En que categoría esta clasificado et ¡lUum.

D Grabar el nuevo Álbum

E Modihcar un Álbum

F Nuevo Álbum

G Regresar a mis fotos.

En esta opcion el usuario puede crear un grupo donde se van a agregar temas de
discusión, amigos, fotos, etc.

Todo Fdos.oom
1óCtr.t E.rl9i cqr! fr :Ye'l i;

Home Regislro ) Bürqueda llens ) Fotos ) Crüpos

H.lD | .,!oui ur I prrr I ior¡lr,i.hb.rh.r lJoür I pnv¡q 1L.e.l iotro lt.hr ol s.Mo I Coñt¡(tut

lO0É - ?006 todolotor.(oñ  ll ryúr ¡.r.a.¡....

F¡gur¡33. Página de Crupos-

A Busqueda de Crupos.

B En que categoría est¿fur clasiñcados los Grupos.

C Gmbar el nuevo Álbum

A

ttt0irlr$ra
7
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6.4.8 Grupos.

ü. ,'t ) I .,. rjii
Todo Fotos.mm

Ló.l¡]| Eórc'j? oeu! fris
llotrre Reqirln, t Busqrerld llcnr¿jes , Folo\ l C ¡pos

f r,

{ffp¿

K¿
rauoTEcl

CAIPT'
rdl¡Ú

H.rp lr'b¿utu' I pr, I ¡or.rr't.rn6.,h, lJoór | 9.r.q I L.a¡¡ xótc Itmr ol s.dB I c.,*¡¿t ur

20oa . 2006 !o.h'ot¡.-M 
^¡l 

nlth, ¿rB.¡.. .

Figure 34. Página de Creación de Grupos.

B

B Descripción del gmpo.

C Imagcn principal dcl grupo-

D Categorias de grupos.

E Almacena el grupo creado.

EDCOM Capilulo. 6 - Ptigino. 13 ESPOL
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6,4.9 Home Page de Grupo.

En esta página se muestran los integrantes del grupo, los comentarios de grupo,
imrágenes de grupo, etc.

0' iÉ,;, e\ ,,r'fl'ü ¡r

.ll

r ¿ 4s,¡rÉropfs

I Burquedd üens¡jer I rotos ) Grupos

t Da* Eñérüot .¡rd¿ Ftq]€{oa

? Ces¿. fhl¡q,?.+ma0abz 4s s¿r¡üú¡a'¡. .d b Élri§ a. t'
-w,tü
]CPU§

Fŵ
t
t6r¡-w

Figura 35, Página principal de Gnrpos.
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A Nombre del grupo.

B Ruta para agregar una nueva foto.

C Descripoión de la foto.

D Añadirse al grupo si es q no es parte del mismo.

E Integrantes del grupo

F Comentarios de Grupo.

G Agregar nuevo comentario.

H Envia¡ la Información del comentario de grupos.

6.4.10 Mensajes.

s ,1)' d'S

#ffi! E}
1§

ú
IJ¡

"':;

s
¡1)

-8x

Todo Fotos.mm
...,. +.-qft,hffffi :9ir,r ü '1.,;*'i fl i'i

r
Horhe Reqistro da Menrajo§ ) Fotos ) Grupos amigos

Eu.ll

D ccsa
BE,..

Ilirinr

Érr ¡l ,. , i,¿j. ii,r !iatt¡,:h,F ji.: ¡,r,r. lréit
::. :.iii' 1lir:i. r "'rrl;e.¿,r¡j

Figura 3ó. llnvio de Mensajcs.
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A Componer nuevos mensajes.

B

C Buz.ón de Salida, mensajes enviados.

D Eliminar Mensajes

E

F Amigos o contactos a los que quiero enviarles mensajes.

G Enviar los mensaies.

ffiTBa
i5§#'"J-¡ s'6.4.11 Mensajes.

rl!¡,,. Q .,r- n$
To&futos,mnr

loq{¡ Eoaa3 EC).L

fr

Lisqio
ffir

ifuq&

Cati¡ D

i;
Home Regislro

(r¡+rr
D¡¿io

Bú,r& [¡t{¡

Buor .. §¡li¡

Ilirü¡¡

Mensdje!

F¿tha

(Jrnla i' )1,2006

IO:

Heh l 
^boul 

ur l t.rr | 8oy¡l r.ñb.rrhip l Job. l !¡{.q l t 9.l i{to l T.ñ, of s.dk I cont¡d u¡

2006 . 200ú tod.&or.(Dm { n $r l!r.n.d",.

Figur¡ 37. Recepción de Mensajes
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Buzón de entrada, mensajes que llegan de otros contactos.

Texto o cuerpo del mensaje.
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A Componer nuevos mensajes.

B Buzón de entrada, mensajes que llegan de otros contactos.

C Buzón de Salida, mensajes enviados

D Eliminar Mensajes.

E Contacto que envía el mensaje.

F Texto del Mensaje.

G Fecha de los mensajes.

H Esta opción le permite al usuario rec€ptor del mensaje responder al
mlsmo

I Esta opcion me permite agegar al Usuario como mi Amigo

¡Éq_r"a

,ffr#
B|BUOiECf

C ¡1trr'Us

6.4.12 Mi Home Page.

Esta pagina esta diseñada para que el usuario pueda ver el perf,rl.

J' ¡ , t:l &,J

^,lenl6j?s, 
Fotol I Gn¡pot

&s
I

.:: { .§¡¡ fllriqnr f.r¡¡rn,l.? .{rs; :.

('es¡r [turq'r. F.nr¡rne

oI0l l9rl3
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ráB ,qw al.

'ü lqf q

!
¿
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Figura 38. Home Page de Usuario
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':T L
§ril.§¡
1&i

A Foto Principal del Usuario al cual estamos visitando.

B Amigos y Contactos del Usua¡io al cual estamos visitando.

Albums de Fotos del Usuario al cual estamos visitando.

D Al dar Clic podemos ver los Albums de Fotos del Ust¡ario al cual
estamos visitando.

E Este es el nombre del Usuario que actualmente esta navegando es decir
nuesho Usua¡io.

F Nombre y Perfil del Usua¡io al cual estamos visitando.

G
Comentarios del Usuario al cual estamos visitando, ademiís podemos
dejarle un mensaje solo presionando el botón enviar mensaje.

H Dando Click podemos ingrevr al Home Page de la persona seleccionada.

I Podemos añadir a este Usuario como nuestro Amigo o Contacto.

J Podemos Reglesar a la pagina Principal.

EDCOM Capítalo. 6 - Págin* lE ESPOL
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6.4.13 Mi Álbum de Foto§.

En esta pagina podemos crear nuevos Albumes de fotos, para ordenarlas y clasificarlas
según como querarnos hacerlo.

lbdo Fdoe.oom
,.,. . 4'.XB,S,f[?€f9-l . fl

tisl4

,Ml*1.

,ffi07

ffi
&¡rl

al8Lloik¿
CAüPI§
e€i¡¡.s

ltly Faol]l

For!s ALBUM

"f

H.b laüout u¡ lprr I [ oy.l lt.ñb.r hip lJob, lpn{.q I L.9.lno&.lLÍn ds.d(e lCoñt¡dUr

?006 ' 200ó todohtor..oó ¡l ñ9Sr r.r.rr.¿-..
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Figura 39. Álbum de Fotos.
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6.4.14 Mis Amigos.
q' 

.{! t,' ¡i .l

Todo Fdos,com
, ...,. +".3,?fi§'.ñi?fl

,1 r:i . 4' ¡i

{ _.-* |
leir{ oq,o

Ceear Enriq're Frrnanda .\rzn Dl*

d
Dtsaipion

fl
It r ni llomq,¡

,,.!r I ioy, ihñb.,![i, I Job, I

2006 . 2006 todol¡trs

¡l ¡oh.€ lr.mr.l S.E(.lCoÍt dUs

Figura 40. Mis Amigos.

A Muestra los Albums del Usua¡io al cr¡al estamos visitando.

B Muestra las Fotos del Album seleccionado, que pertenece al Usuario al
cual estamos visitando.

C Amplia la foto del Usuario al cual estamos visitando.

D Muestra la foto Ampliada.

E
Podemos dar Clic y votar por esta foto si nos parece que debe estar entre
las mejores.

F Muesha el nuecero de Votos que tiene esta foto.

EDCOM Capítulo.6-Página.20 ESPOL
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A Muestra el nombre del usua¡io que ese momento esta Navegando, es

decir nuestro nombre.

B
Descripción cualquiera de la persona que vamos a agrcgar como nuestro
amigo.

C Graba aI usua¡io elegido como nuestro amigo.

D
Muestra las fotos de las personal que actualmente pertenecen a nuestros
contactos.

E Regresa al home page que estamos visitando

H
6.4,15 Mantenimiento de Urls.

En esta opción podemos [ngresar las nuevas paginas Url que hemos añadido al Web
Site, y mas adelante poder verlas en las opciones del menú.

ür ;'

Todo Fdc.cqn
loqe lt'o,99',c9r¡l

n ruüfl
n, ,=-;

Hoñe Reg¡stm ) Busqueda ltl¿nsdi€s I Fotos ) Gn¡por Amigor
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¡.lt lA¡ourur llE'' I toy¡l ¡r.r$rrh¡p l¡ü lrnr.q l L.!.1 xolic. l r.mr ofg.rk.ICoñLdU,
?Cú6 - 2006 todrotor@ñ ¡lln9li, rr.4.d,,..

go\Jll\

¡§lr

Figura 41. Manrenimiento de Url.
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6.4.16 Manfenimiento de Paises.

ü' ;z', g ,t'¡,¿:l

Todo Fotos,com
, ... ,, .+qffi,,F:t?F :ei! $
Home Rgqlrtro ) gurqued. ñtensoies ) Fotoi ) crupos Amigor

lCotomt'a
iVene¡uela

lFonr,,

Ittola¡da

h,h
Itnda*

r llj¡ llrrt t ¡ t t ltu uL .l ut\rLJ

Ecuidor

Arñ

-

-

L.E.lnot(. Ir.ñr of s.4t Icóñ.du,

Figura 42. Mantenimiento de Paises.

A Muestra todas las Direcciones Url que existen en este Portal.

B Código de la nueva dirección Url.

C Nueva dirección Url.

D Estado de Ia nueva dirección Url.

E Graba la dirección Url greada

F Modifica la dirección Url seleccionada.

G
c#x"rL

Ydi&Permite Eliminar una dirección Url.
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A Muestra todas los Países creados en el Portal.

B Descripción del País.

C Estado con el que se Guardara el país Activo, Inactivo.

D Graba el nuevo País.

E Modifica el País seleccionado

"§s.\F {r
ú

Elimina el Pais creado.

ó.4.17 Mantenimiento de Intereses.

Aquí el Usuario Administrador puede definir los nuevos intereses.

' 
^o§1,,w

ll -áx

To&fum,com
Ioqq Eol93 .cqr!rti.r,.r.rlrrrJLñrri
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{
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Figura tl3, Mantenimiento de Intereses.

EDCOM Capitulo.6- Pdgina 23 ESPOL



*tw)§,lodofotos,com

A Muestra todas los Intereses creados en el Portal.

B Descripción del lnterés.

C Estado con el que se Guardara el Interés Activo, Inactivo.

D Graba el nuevo Interés.

E Modifica el Interés seleccionado.
¿_eOIj

F Elimina el lnterés seleccionado §}.iH
útr' .1'ig

6.4.18 Mantenimiento de Preferencias.

Aquí el Usuario Administrador puede definir las nuevas Preferencias, se en
preferencias, hombre busca Mujeres ó Mujeres buscan Hombres.

2', F ,,.'$f.J Id

Todofum.mm
roqq Eol9É pQJJl

'trr., 
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i006 . ?006todoloto, orn
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A Muestra todas las Preferencias creadas en el Portal.

B

C Estado con el que se Guardaran las Preferencias (Activo, Inactivo).

D Graba las nuevas Preferencias

E Modif,rca la Preferencia seleccionada. §
Elimina la Preferencia seleccionada.F

o¡

STBLIQ
c
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A.1. CONOCIMIENTOS DE COMPUTACIÓN

A.T.T CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo elect¡ónico de uso general que realiza operaciones
aritméticas-lógic¿s, de acuerdo con instrucciones intemas, que se ejecutan sin
intervención humana.

El hardware o equipo de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que
conformari una computadora El ha¡dware de una computadora debe realizar cuatro
tareas vitales :

r' Unidad de Entrada Se ingresan los datos e instrucciones al computador,
utilizando por ejemplo: el teclado.
El computador procesa o manipula esas

instrucciones o datos.
Los resultados se entregan al usuario; por ejemplo:
desplegándola en un monitor o imprimiéndola.
El computador coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuperarse
más tarde.

/ Unidad de Proceso

/ Unidad de Salida

r' Unidad de memoria auxiliar

t¿

i&,
-aK

-t

$BLTOTEC4

lAitPt S
oEÑ48

Figura 153. Componentes del Computador

A Monitor
Unidad de Proceso (CPU)

C Ratón o mouse

D Teclado

D
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A.2. UNIDAD DE ENTRADA

A.2.1 ELTECLADO

Existen diversas formas de introducir texto al equipo, pero el miís común es el teclado.
La mayor parte de las acciones que pueden realizarse coll. el mouse (ratón), también
pueden hacerse con el teclado.

El teclado es el dispositivo de entrada esuánda¡ de cualquier PC, sin éste no nos
podríarnos comrmica¡ con ella. Si bien hay otros dispositivos de entrada capaces de
comunicarse con la PC, el ingreso de datos se hará principalmente por el teclado.
Podemos mencionar que un teclado es simila¡ a una máquina de escribir; por lo cual su
manejo es muy similar.

Todos los teclados distribuyen las teclas en 4 zonas de teclas agrupadas según su
firnción:

o
o

r

,-tí:ir:Qll
Al.¡11,Uür
.*¡rd

Las letras alfabéticas comprenden de la A a la Z y signos de puntuación. A[ pulsar una
de estas teclas y la tecla Mayus simult-iíneamente se crea la mayúscula correspondiente o
el signo indicado en la parte superior de la tecla de puntuación.

Figura 155. Tecias Alfanuméricas
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Figura 154. Teclado

. Teclas Alfanuméricas o alfabéticas
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*gtLas teclas alfanuméricas las describimos a continuación:

BARRA
ESPACIADORA

Añade un espacio en blanco en la posición en la que
se encuentra el cu¡sor.

TAB
En un progtama de procesamiento de texto crea un
espacio en blanco mayor que el creado con la tecla
espaciadora.

+- ENl-ER

En aplicaciones de texto, crea un párrafo y coloca el
cursor al comienzo del mismo. En otras aplicaciones
o ventanas sirve para validar una selección de menú.

f Bockfuoce BACKSPACE
Elimina el caricter situado a la izqüerda del cu¡sor.
En ciertas aplicaciones (por ejemplo, páginas Web)
funciona como botón Atr¡ás..

+ SHIt.'T

Al pulsarla es posible aplicar la función secundaria
de una tecla alfanumérica, ésta función secundaria
de la tecla se indica en la parte superior y el canícter
principal aparece en la parte inferior.

L t!El CTRL
Se utiliza en combinación con otras teclas para

aplicar funciones especiales de un programa. Por
ejemplo, Ctrl + C copia lo que haya seleccionado.

Alt ALT
Esta tecla (Alt = altemativa), se combina con otras
teclas para ejecutar comandos especiales. Por
ejemplo, Alt + F abre el menú A¡chivo.

Ah Gr ALT GR

Esta tecla (Alt Gr = gnifico altemativo), se combina
con otras para insertar símbolos especiales. Estas
teclas sólo existen en teclados NO ingleses. Cuando
una tecla contiene tres simbolos, el tercero de ellos
se obtiene mediante la tecla Alt Gr.

MENU
CONTEXTUAL

Simula un clic con el botón derecho del ratén en la
posición que ocupa el cursor.

lnrci¡ INICTO

La tecla Inicio tiene el mismo efecto que pulsar el
botón lnicio en la barra de tareas de la parte inferior
de la pantalla, Se obtiene el mismo resultado
pulsando la combinación Ctrl + Esc. Utilizada en
combinación con oüas teclas alfabéticas permite
ejecutar comandos especiales. Por ejemplo, Inicio +
M minimiza todas las aplicaciones abiertas.

Bloq
}v1ayúr BLOQ MAYUS

Cua¡rdo este modo estii activado (indicador
iluminado en el receptor), todas las teclas de
ca¡acteres alfabéticos se insertan en mayúsculas.

EDCOM Página 3 ESPOL
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SUPR

En un programa de procesamiento de texto, elimina
el cariácter situado a la derecha del cursor de
inserción. En otras aplicaciones elimina los
elementos que se encuentran seleccionados.

Teclas de Función o fila de teclas F

Usualmente rotuladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservari por
un progftima para funciones especiales como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa. Con el botón F Mode activado, las teclas F
se comportan como en los teclados convencionales. La acción llevada a cabo al pulsar
una tecla F depende de la aplicación activa. Por ejemplo, al pulsar F7 en rura aplicación
se imprimiÉ un documento, mientras que al pulsar F7 en otra aplicación se llevará a

cabo la corrección ortogrrifica.

Figurr 156, Teclas de Función
o+,P,ftriq..fi'r'.. r;:i,,$§#'§ aEldst

ó
Aparte de las teclas que van de Fl hasta F12, tenemos otras teclas que est¿ín dentro de
este grupo, las cuales las describimos a continuación;

E",.
ESC

Permite "salif" de programas y cancelar comandos.
Es una especie de "vía de escape" de la ventana o el
cuadro activo en pantalla.

Bloq
Despl BLOQ DESPL

Al presionarla" las teclas de dirección permiten
recorrer un documento en lugar de simplemente
cambiar la posición del cursor en el mismo.

IlrsB!t INS[R-T

Altema entre dos modos; con el común activo se

insert¿n caracteres autom¡iticarnente. En el otro
modo, al introducir caracteres se sustifuyen los
existentes previamente en esa posición.

impr
Pant

Pet Sis

IMPR PANT

Permite captar una instant¿inea del contenido dc la
pantalla del ordenador y copiarla al portapapeles.

Combinada con la tecla Alt, capta únicamente el
contenido de la ventana activa. Lo copiado al
portapapeles puede pegarse, por ejemplo, en un
documento de procesamiento de texto.

Fause

lrde¡

PAUSE

Si se pulsa individualmente, hace tma pausa en la
presentación o la operación en curso dentro de un
programa. En combinación con la tecla Ctrl, envía
un comando que intemrmpe algunos comandos de
DOS o programas.

EDCOM ESPOLhigino- 1
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Teclado Numérico

Compuesto por teclas de nrirneros y los sigrlos de operaciones matemáticas l, *, - y +.

Esuín ubicadas en el extremo derecho del teclado. Permiten ingresar números y
símbolos aritméticos para efectuar c.ilculos matemáticos brísicos y mover el cu¡sor.
Cada tecla tiene una función secr¡ndaria (indicada en la parte inferior) que se activa
pulsando la tecla Bloqueo Numérico (BLOCK NUM), situada en la esquina superior
izquierda de este teclado. Para utilizar las teclas numéricas debe estar activado este

modo. Si está desactivado, las teclas desempeñan las funciones secundarias
correspondientes, también disponibles en el teclado de navegación.

Bloq
Num

7

I¡ric¡o

in::

n+

It

2

+

9

Re Ptig

3

Az Pág

§upr

t-

fF
K

.1

+

1

Fin

w
ú

Figura 157. Teclado Numérico

Teclado de Navegación o edición

Estas teclas facilita¡r la navegación por la prágina activa. Las teclas direccionales nos
permiten recorrer un documento de texto o g¡áficos, paso a paso, en 4 direcciones
(arriba, abajo, izquierda y derecha).

+ ¿ -)

Figura 15& Teclado de Navegación

t

Páginu 5 ESPOLEDCOM



Manual de Asuario l,"1ttw.lodofotos,corn

Adicionalmente a las teclas de direcciór¡ tenemos otras teclas que también forman parte

de este grupo:

L,r¡ir,, INICIO
Al pulsar esta tecla el cwsor se sitúa al principio de
la línea en la que se encontraba. En una página Web,
el curso¡ se situa al principio de la página.

Frn Tiene el efecto contrario al de la tecla Inicio.

AV PAG
Esta tecla s€ usa para recorrer hacia abajo la página
activa de un documento, una hoja de cálculo, una
página Web, etc.

t'ác
Se usa para recoñer hacia arriba la página activa de
un documento, una página Web, etc.

ovffi,rE
O{ á.'§t-i;: tli

s§3j'i
üq-
0 §,1drt
aoA.2.2 EL MOUSE

Es una unidad ffsica extema al computador que sirve para ingresar cierta información al
mismo. Esta información que se ingresa son básicamente comandos y posiciones en
pantalla. En la actualidad, todas las Pcs se venden con este dispositivo incluido.

El mouse está compuesto por una carcasa pl¿isüca diseñada de tal manera que puede ser
desplazada por una mesa. La forma de dicha ca¡casa dependení del modelo y del
fabricante, ya que algunos optan por la forma de jaMn y otros buscan una forma más
agradable a las manos, dependerá del usuario c',al de ellos es miís cómodo para su
mano.

Figura 159. Mouse

¡i
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El botón izquierdo se usa para hacer clic sobre botones (o vínculos Web) a fin de activar
una ñ¡nción, abrir r¡¡ra ventana, etc. El botón derecho sirve para abrir menús
contextuales en un punto cercano a la posición del puntero en la pantalla; al activar el
coma¡rdo deseado, el menú desaparece. El botón rueda situado entre los botones
derecho e izquierdo permite asc€nder o descender por una página hoja de cálculo,
imagen, etc,

Podrá observa¡ en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre de puntero del ratón. A continuación,
presentamos una tabla que explica los términos biísicos asociados al uso del Mouse.

T¡rea Acción

Señalar Coloque el puntero del Mouse sobre el elemento.

Hacer clic Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
nipidamente el botón del Mouse.

Hacer doble clic Señale un elemento, a continuación, presione y suelte r¡ipidamente
el botón del Mouse dos veces.

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté sefralando o la tarea
que esté en curso.

N Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse err una ventana.

I Puntero para ingresar o seleccionar texto.

hz Selección de Ayuda.

\a Indica que el computador está trabajando en segundo plano.

R El computador esta procesando o está ocupado.

§ Selección no disponible. i,

f Ajuste vertical.

H Ajuste horizontal. §tw
Ajuste diagonal 1.

Ajuste diagonal 2. cAP¿71.J3

,rña-§

+ Seleccióncon precisión.

0 Selección de vínculo.

f Selección altemativa.

EDCOM Página. 7
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en el computador. Uno de los componentes más
importantes que podemos mencionar es el microprocesador o también llamado CPU
(Central Processing Unit - Unidad Central de Procesamiento), que constituye el
c€rebro de una computadora ya que se encarga de tomar la información que recibe de
diferentes fuentes, efectuar los procesos necesarios a dicha información y enviar el
resultado al destino que se le indico. El microprocesador puede dividirse en dos
grandes bloques que son: la CU o UC (Control Unit - Unidad de Control) y la ALU o
UAL (Arithmetic and Logic Unit - Unidod Aritmética y Lógica). La anidad dc Control
se eocarga de recibir las instrucciones, las decodifica y las ejecuta" enüando datos a
cualquier dispositivo que la instrucción indique o realizando diferentes tipos de
procesos con los datos que llegan. La Unidad Arifmética y Lógica es la encargada de
realizar las operaciones lógicas y aritméticas con los datos recibidos. Otro componente
importante dentro de la unidad de proceso son las memorias, entre las cuales
diferenciamos dos tipos: la memoria ROM (Read Only Memory - Memoria de sólo
lectura) y la memoria RAM (Random Access Memory - Memorio de Acceso Aleatorio).

4.4. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la firnción de mostrar los resultados de los cálculos
y procesos de datos. Entre los tipos de unidades de salidas más comunes tenemos:

El monitor nos presenta el estado de los programas que se

están ejecutando y las respuestas de la PC ante las órdenes
que da el usuario. Existen dos tipos de monitores para
computadoras. El monitor monocromático y el monitor a
color.

I

Las impresoras constituyen los dispositivos de impresión
más comunes y difundidos. A diferencia de los monitores
éstas generan una copia en papel.
Existen tres tipos de impresoras: matriz de puntos,
inyección a tinta y las káser.

EDCOM ESPOL
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4.5. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

La memoria principal es el medio de almacenamiento temporal en la que el CPU puede
escribir, leer o modificar información. Cuando llamamos a la memoria temporal,
significa que al apagar la computadora, se perderá toda la información almacenada en
ésta. Para mÍrntener la información constante, podemos utilizar los dispositivos de
almacenamiento como son: disco duro, disquetes ó los discos ópticos.

Es m medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
fácil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una protección contra escritum cuando el
orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de
información. La grabación y recuperación de información
es mucho mils rápida que los disquetes.
El precio de los discos duros dependen de la capacidad de
almacenamiento y de la marca del fabricante.

A diferencia de los anteriores, éstos almacenan los datos
ópticamente, es decir, con la misma tecnología de las
grabaciones musicales en CD.

EDCOM Págino. 9 ESPOL

Es un componente m¡ás de la ruridad de proceso, es fundamental en las computadoras, ya
que sin ellas, éstas no podrian procesar la información de ninguna manera porque no
tendrían un medio de almacenamiento de información temporal.
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B.I. GLOSARIO DE TERMINOS

,sd
Actividad de entraday's¡Iida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta el
computador. El computador realiza operaciones de "lectura" cuando se esc¡ibe
información en el teclado, o se seleccionen elernentos utilizando el mouse (ratón).
La computadora ejecutarii una operación de "escritu¡a" cada vez que se almacene,
envíe, imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, al guardar información
en un disco o cuando se muestra información en pantalla o al envían información a una
impresora o a través de un módem.

Actualizar: Poner al día la infomración presentada en pantalla con los datos m¿is

recientes.

@ (arroba). Signo que forma parte de las direcciones de correo electrónico de forma
que separa el nombre del usuario de los nombres de dominio del servidor de correo. Su
uso en Intemet se origina en su frecuente empleo como abreviatu¡a de la preposición
Inglesa at (en).

Acceso: Término utilizado en la WWW para represent¿r un pedido del navegador para
utilizar o ver un archivo dentro de un servidor web. Generalmente, los sitios que tienen
contadores muestran solamente los accesos a sus páginas principales,

Antivirus: Programa cuya frnalidad es prevenir las infecciones producidas por los virus
informáticos así como curar las ya producidas. Para que sean realrnente efectivos, dada
la gran cantidad de virus que se cre¿m continuamente, éstos programas deben
actualizarse p€riódicamente.

&I§l§!ógi Prograrna que se utiliza para realizar determinado tipo de trabajo, como por
ejemplo: el procesarniento de texto. También suele utilizarse indistintamente el término
"programa".

Anlicación Web: Programa software que utiliza HTTP para su protocolo central de
comunicaciones y entrega al usuario en lenguaje HTML la información basada en Web.
También se denomina aplicación basada en Web.

Árbol de directorios: Modelo conceptual utilizado para describir la estructu¡a de un
directorio de archivos o de un sitio Web.

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

Archivo de Prosr¡me: Archivo que inicia rma aplicación o progr¡rma. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

EDCOM Páginu I

ga'
rü1

\[
T

ESPOL



Manual de Asuario ,yten,todofolos.com

Archivo de texto; Archivo que contiene únicamente letras, números y simbolos. Un
archivo de texto no @ntiene información de formato, excepto quizis avances de línea y
retomos de carro. Es un archivo ASCII.

ASCII: (American Standard Code For Information Interchange ó Codigo numérico
esüíndar).Utilizado por las computadoras para representar todas las letras mayisculas y
minusculas del alfabeto, así como tarnbién números y signos de puntuación. Existen 128

códigos ASCII, los cuales pueden ser representados media¡¡te números binarios del
0000000aI 1111111.

ASP: (Active Server Page ó Página de Servidor Activo). Tipo especial de página
FITML la cual contiene pequeños progr: mr§ (también llamados scripts) los cuales son
ejecutados en servidores Microsoft Intemet lriformation Server antes de ser enviados al
usuario para su visualización en forma de página HTML. Habitualmente esos progft¡m¿¡s

realizan consultas a bases de datos y los resultados de esas consultas determinan la
información que se envía a cada usuario específico. Los archivos de este tipo llevan la
extensión asp.

Atributos: En un registro de una base de datos, es el nombre o la estructura de un
campo. El tamaño de un campo o el tipo de información que contiene tambien son
atributos de un registro de base de datos.

Autenticación: Proceso mediante el cual el sistema valida la información de inicio de

sesión de un usuario.

Banner: Gnifico o imagen, generalmente de forma rectangular insertado en una página
web. En general se utiliza para publicidad.

Barra de despl¡zamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
vent¿na o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana o cuadro de lista.

B¡rr¡ de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la barra de título.

§
Lil

"Al
2§.
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Arrastrar: Mover el elemento de la pantalla que se ha seleccionado y manteniendo
presionado el botón del mouse y desplazándolo.

B

Bama de títulos: Barra horizontal que aparece en la parte superior de la ventana o
cuadro de diáogo.
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Base de D¡tos: Es un almacenamiento colectivo de las bibliotecas de datos que son
requeridas y organizaciones para cubrir sus requisitos de procesos y recuperación de
información.

!!(§ (Basic lnput Output System ó Sistema b¡lsico de entrada / salida). Programa
residente normalmente en EPROM que controla instrucciones biísicas entre el Hardware
y el Software.

!p¡ (Bits pe¡ Second). Medida que representa la mpidez con que los bits de datos se

trarismiten a través de un medio de comunicaciones. Por ejemplo: un módem de 28.8
Kbps es capaz de tr¿nsferir 28.800 bits por segundo.

lit (Binary Digit ó Dígito Binario). Es un digito en base 2,es decir, 0 ó l.Un bit es la
unidad más pequeña de información que la computadora es capÍrz de manejar. El ancho
de banda se suele medir en bits por segundo.

!y¡§ Unidad de medida de la cantidad de información en formato digital. Usualmente
un blte consiste de 8 bits. Un bit es un cero (0) o un uno (l). Esa secuencia de números
(byte) pueden simboliza¡ una letra o un espacio (un carácter). Un kilob¡e(Kb) son 1024
b¡es y un Megabyte(ivfb) son 1024 Kilob¡es.

{ÉI*
(ff.;
B¡Eui,)r::1-rr

CAtrPUS

Caché: Subsistema especial de memoria en el que se almacenan losrfl{ds más
utilizados para obtener acceso más rápido. Una memoria caché almacena el contenido
de las ubicaciones RAM de acceso más frecuente y las direcciones donde estos datos se
almacenan. Cr¡ando el procesador hace referencia a una dirección de memori4 la caché
comprueba si almacena dicha di¡ección. En caso afirmativo, los datos se devuelven al
procesador. En caso negativo se produce un ricceso normal a memoria. La caché es útil
cuando los accesos a RAM son lentos respecto a la velocidad del microprocesador ya
que es miás rápida que la memoria RAM principal.

Campor Es el espacio en la memoria que sirve para almacenar tempor¿lmente un dato
durante el proceso. Su contenido varía durante la ejecución del programa.

Camoo Numérico: Es aquel que sólo puede almacenar valores (dígitos).

Camoo Alf¡numérico: Es aquel que puede almacenar cualquier canicter (dígito, letra"
simboto especial).

G (Carbon Copy / Courtesy copy). Con Copia. (Encabezado del correo electrónico).

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

EDCOM ESPOL
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CHAT: (Conversación, charla). Comunicación simultáne¿ entre dos o más personas a
través de Internet. Hasta hace poco tiempo sólo era posible la "conversación" 

"s"ritari,.t;"107pero los últimos avances tecnológicos permiten la conversación audio y video. l, -1'ti 
,¡a

Q!§Accióndepresionarysoltarnípidamenteelbotóndelmouse(ratón).

Cliente: Se dice que un programa es un "cliente" cuando sirve sólo para ob,"n" 
- l' 

' 
ll

irforrnación sobre un p.ogrurná "servidor". Cada programa "cliente" esta diseñado p*ut'?::Y...',)'
Eabajar con uno ó mas programas "servidorcs" específicos, y cada "servidor" requiere -l-'l''1"'

un tipo especial de "cliente". Un navegador es un piograma "cliente". P?t¿'^-a

Comoutador: Es un dispositivo electrónico compuesto básicamente de un procesador,
memoria y dispositivos de entrada/salida (E/S). t¿ característica principal del
computador, respecto a otros dispositivos similares, como una calculador4 es que puede
realizar tareas muy diversas, cargando distintos progmmas en la memoria para que los
ejecute el procesador. Siempre se busca optimizar los procesos, ganar tiempo. hacerlo
mrás fácil de usar y simplificar las tareas rutinarias.

Conectividad de bases de datos (ODBC): Interfaz de programación de aplicaciones
que permite a las aplicaciones obtener acceso a los datos de varios orígenes diferentes.
Es una especificación estiindar para obtener acceso a bases de datos multiplataforma.

Contr¡seña ó Password: Una clave generalmente contiene una combinación de
números y letras que no tienen ninguna lógica. Es una medida de seguridad utilizada
para restringir los inicios de sesión a las cuentas de usuario, así como el acceso a los
Sistemas y recursos de [a computadora.

Correo Electrónico: (Email). Mensaje, usualmente de texto, enviado de una persona a
otra a través de Intemet o de cualquier otra red. Es posible enviar automáticamente un
mismo mensaje a muchos destinatarios. Junto con los mensajes también pueden ser
enviados ficheros como paquetes adjuntos.

Cookies: Pequeño archivo de texto que un sitio web coloca en el disco rígido de una
computadora que lo üsita. Al mismo tiempo, recoge informació¡ sobre el usuario.

CPU: (Central Processing Unit ó Unidad central de procesamiento). Es el dispositivo
que contiene los circuitos lógicos que realizan las instrucciones de la computadora.

Cuadro de Diáloeo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
información al usuario.

Cuadro de Texto: Parte de wr cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir un cuadro de diálogo, el
cuad¡o de texto puede estar en blarico o contener texto.

Cursor: Símbolo en pantalla que indica la posición activa, generalmente titilante.
Muestra la posición en que aparecerá el próximo caracter a visualiza¡ cuando se pulse
una tecla.
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!g¡!g¡ Son las señales individuales en bruto y sin ningún significado que manipulfii.$,6*
computadoras para producir información. F€rrA6

Directorio: En D.O.S., una lista de nombres de a¡chivo que contiene toda la
información de los archivos almacenados. A partir de Windows 95 este término se

reemplazó por CARPETA.

Dirección: Existen tres tipos de dirección de uso común dentro de Intemet: "Dirección
de correo electrónico" (email address); "IP" (dirección Intemet); y "dirección
hardware".

Dirección del Protocolo de Internet ldirección IP): Dirección única que identifica a
un equipo host en tma red. Identifica a un equipo como una dirección de 32 bits que es

única en ura red con Protocolo de control de transmisión/Protocolo Internet (TCP/IP).
Número único que consta de 4 partes separadas por puntos. Una dirección IP se suele
representar en una notación decimal con puntos que indica cada octeto (ocho bits o un
b¡e) de una dirección IP como su valor decimal y separa cada octeto con un punto. Por
ejemplo: 172.16.255.255.

Cada computadora conectada a Intemet tiene un único número de IP. Si la mriquina ni
tiene un IP fijo, no estrí en realidad en Internet, sino que pide "prestado" rm IP a un
servidor cada vez que se conecta a la Red (usualmente via módem).

Disco Ríeido: Unidad de almacenamiento permanente de información. Éste es el que
guarda la información cuando apagamos la computadora. Aquí se guardan la mayoría de
los programas y el sistema operativo. Su capacidad de almacenamiento se mide en
Megabytes (Mb) o Oigabytes (Gb), en donde 1024 Mb: lcb.

Diseño de Escritorio: Diseño que aparece en la superhcie del escritorio. Es posible
crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT / 2000
o Windows 9,< / XP.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse y extrae¡se en una unidad de disco.

DNS: @omain Name System ó Sistema de Nombres de Dominio). El DNS es un
servicio de busqueda de datos de uso general, distribuido y multiplicado. Su utilidad
principal es la busqueda de direcciones lP de sistemas centrales ("hosts") basándose en
los nombres de éstos. El estilo de los nomb¡es de "hosts" utilizado actualmente en
Intemet es llarnado "nombre de dominio". Algunos de los dominios mris importantes
son: .COM (comercial - empresas), .EDU (educación, centros docentes), .ORG
(organización sin ¡inimo de lucro), . NET (operación de la red), .GOV (Gobiemo USA)
y .MIL (ejército USA). La mayoría de los países tienen un dominio propio. Por ejemplo,
AR (Argentina) .PY (Paraguay), .US (Estados Unidos de América), .ES (España), ..AU
(Austral ia), etc.

n
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Dominio: (Domain Name). Nombre único que identifica a un sitio de Internet. Los
nombres de dominio tienen 2 o más secciones, separadas por puntos. La sección de la
izquierda es la miís específica, y la de la derecha" la miis general. Una computadora
paficular puede tener mrás de un nombre de dominio, pero un nombre de dominio se

refiere únicamente a una PC.

Downlo¡d ó desc¡rgar: En Intemet es el proceso de transferir información desde un
servidor de información a la propia PC.

Document¡ción: Manual escrito que detalla el manejo de un sistema o pieza de

hardware

Doble Clic: Acción de presionar y soltar Épidamente el botón del mouse (ratón) dos
veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo : inicializarla.

DYD: (Digital Versatile Disc ó Disco Versátil Digital). Disco que sirve para almacenar
más datos de contenido digital, como música o video, que rm CD. Un DVD guarda un
mínimo de 4.7 Gigabytes (el tamaño de una película de cine).

Elemento de Pantall¡: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo como
por ejemplo: la barra de título, los botones de "Maximizar" y "Minimizar", los bordes
de las ventanas y las barras de desplazamiento.

Escritorio: Fondo de la pantalla sobre la cual aparecen ventanÍ§, iconos y cuadros de
dialogo.

Esteción de trabaio: Computador de gran potencia que cuenta con elevada capacidad
gráfrca y de cálculo. Llamadas asi para distinguirlas de los que se conocen como
servidores.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del ¿írbol de directorios. Con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
árbol de directorio o todas las ¡amas a la vez.

Explorador: Llamado también explorador Web. Interfaz cliente que permite al usuario
ver documentos TITML en el World Wide Web, en ot¡a red o en su propio equipo;
seguir los hipervínculos y transferir a¡chivos. Un ejemplo es Microsoft Intemet
Explorer.
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Elemento de Proqrama: Aplicación o documento representado por un icono dentro de
una ventana de grupo.
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Extensión: Estii compuesto por un punto y un sufrjo de hasta tres caracteres situados al
final de un nombre de archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Extr¡net: Extensión de una intranet corporativa que utiliza tecnología de World Wide
Web para facilitar la comunicación con los proveedores y clientes de la organización.

f,'ormulario: En la publicación en Web, wra prígina o parte de una página Web que el
usuario completa y deruelve al servidor para su procesamiento.

Formul¡rio de consult¡: Formulario en línea que el usuario completa para buscar
información por palabra clave o por concepto; también se denomina interfaz de
busqueda.

Freeware: (Progamas de librc distribución). Programas de computación que SC

distribuyen a través de la red de forma gratuita.

[$ (File Transfer Protocol). Método utilizado para transferir multiples archivos entre
dos sitios de Intemet.

Fuente: Diseño gniLfico aplicado a tm conjunto de números, símbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tarnaños y estilos.

Fuentes de P¡nt¡lla: Fuentes que se muestran en pantalla, Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora, lo cual garantiza que los
documentos tengan el mismo aspecto en pantalla que una vez impresos.

GIF: (Graphics Interchange Format ó Fo¡mato de archivos (comprimidos) de
imágenes). También existen los llarnados GIFs Animados, estos permiten de manejar
imágenes tran§parentes e incluso varias imágenes superpuestas que permiten algunos
browsers como Netscape y Explorer.

Firewall: (Cortafuegos). Sistema que se coloca entrc una red local e Internet.-L,h; regla
bá"i"u 

"r ^"gurar 
que todas las comunicaciones entre dicha red e Intemet se'fijáftfen

conforme a las politicas de seguridad de la organización que lo instala. Además, estos

sistemas suelen incorporar elementos de privacidad, autentificación, etc.
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c#P,Ü¿It-

(



§jg¡ Prefrjo que indica un múltiplo de 1.000 millones, o sea l0e. Cuando se emplea el
sistema binario, como ocrure en informátic4 significa un múltiplo de 230, o sea

1.073.741.824.
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Global.asa: A¡chivo que almacena información acerca de una aplicación IIS, como la
inicialización en estructuras y los objetos responsables del ámbito de [a aplicación

Gooher: Uno de los primeros protocolos de lntemet y un progr.rma diseñado para
buscar, recuperar y mostrar documentos de equipos o sitios remotos.

Gruoo de Prosr¡mas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desee iniciarlas.

Grupo de Trabaio: Un grupo de trabajo en Windows es r¡n conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo estí identificado por un
nombre exclusivo.

ll

H¡rdware: Son todos los componentes fisicos que componen una PC.

B¡BLIOIEC¡
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Hioertexto: Generalmente, cualquier texto que contiene enlaces hacia otros
documentos. Los enlaces son palabras o fiases a las que el lector puede dar clic por para
visualizar otro documento relacionado.

[gg!¡ (Sistema central). Computadora que permite a los usuarios comunicarse con otros
sistemas centrales de una red. Los usuarios se comunican utilizando programas de
aplicación, tales como el correo electrónico, Telnet, WWW y FTP.

Hostinq: Espacio para ur sitio o página de Intemet en uno de los servidores SGI
activos. Es decir, es un espacio en un disco rígido de una computadora conectada las 24
horas del día a Intemet para que el autor del sitio pueda darse a conocer en la red.

HTML: (HyperText Markup Language). Lenguaje utilizado para crear los documentos
de hipertexto que se emplean en la WWW. Los documentos HTML son simples
archivos de texto que contienen instrucciones (llamadas tags) entendibles por el
Navegador (Browser).

DIITML: (HTML Dinámico). Conjunto de innovadoras caracte¡ísticas presentes en
Internet Explorer versión 4,0 que puede usarse para crear documentos HTML cuyo
contenido cambia din¡ímicamente e interactuan con el usuario. Al usar DHTML, los
autores pueden aportar a las páginas Web efectos especiales sin depender de progmmas
del servidor.

EDCOM fuigino E ESPOL
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IITTP: (HyperText Transport Protocol). Protocolo utilizado para transferir archivos de
hipertexto a través de Intemet. Requiere de un programa "cliente" de HTTP en un
extremo y un "servidor" de HTTP en el otro extremo. Es el protocolo mris importante de
laWWW.

Impresora de Iuyección a tint¡: Crean imágenes di¡ectamente sobre el papel al rociar
tinta a través de una pequeñas boquillas, su calidad de impresión es bastante alta.

lmoresora Predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar. Sólo puede haber r¡na
impresora predeterminada, que debe ser la que se utilice con mayor f¡ecuencia,

Informsción: Es lo que se obtiene del procesamiento de datos, es el resultado final.

lnstrucción é Sentencia: Conjunto de caracteres que se utilizan para dirigir un sistema
de procesamiento de datos en la ejecución de rma operación.

Interfaz: Una conexión e interacción entre hardware, software y usuario, es decir, como
la plataforma o medio de comunicación entre usuario o programa

Internet: Conjunto de redes conectadas entre sí, que utilizan el protocolo TCP/IP para
comunicarse.

IEEE: (Institute of Electrical and Electronic Engineers ó Instituto de Ingenieros en
Electricidad y Electrónica). Asociación de profesionales informáticos con base en los
EE.UU.

EDCOM ESPOL
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HTTPS: (HyperText Transport Protocol Secured). El protocolo de comunicación
seguro empleado por los servidores de WWW con una clave. Esto es usado para
trasportar por Intemet información confidencial como el número de tarjeta d. 
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Icono: Símbolo gráfico que aprirece en la pantalla de una PC para rcpresentar
determinada acción a realizar por el usuario, ejecutar [m progama, leer una
inforrnacióq imprimir uri texto, etc.

Impresora: Dispositivo de salida" cuya funcionalidad es transcribir/pasar un documento
(imagen y/o texto) desde el ordenador (procesador de textos, bloc de notas, visor de
imiágenes, etc.) a un medio ffsico, generalmente papel, mediante el uso de cinta,
cartuchos de tinta o también con tecnología láser.

Intranet: Red privada dentro de una empresa que utiliza el mismo software y
protocolos empleados en la lntemet global, pero que sólo es de uso intemo.

Págtna. 9
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ISO: (Intemational Organization for Standardization u Organización Internacional para
la Normalización). Organización de canícter voluntario fundada en 1946 que es

responsable de la creación de estándares intemacionales en muchas iireas, incluyendo la
informática y las comunicaciones. Est¿l formada por las organizaciones de
normalización de sus países miembro. 
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!!@ Formato gnífico comprimido desarrollado por la 'Join Photographic Expert
Group'. El formato JPEG soporta 24 bits por pixel y 8 bits por pixel en imiigenes con
escala de grises.

[!p (Kilobits por segundo). Unidad de medida de la capacidad de transmisión de una
línea de telecomunicación. Cada kilobit esta formado por mil bits.

Kilobvte: Es el equivalente a 1024 bytes.

LAlrl: (Local Area Network ó Red de Área Local). Red de computadoras ubicadas en el
mismo ambiente. piso o edificio.

Licencias: Especie de permiso, autoriza¡rdo el libre uso del software.

Link: (Enlazar, vincular). Apuntadores hipertexto que sirven para saltar de una
información a otra, o de un servidor a otro.

EDCOM ESPOL

JavaScript: Lenguaje de programación que soportan los navegadores. Su código se

progftrma directamente dentro de la página HTML, y es interpretado por navegador al
leerla. A pesar de su nombre, no tiene nada que ver con Javq ya que los applets creados
por este ultimo se bajan, compilan y ejecutan al ser invocados por la página.
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Login: Nombre de usua¡io utilizado para obtener acceso a uria computadora o a uru¡ red.

A diferencia del password, el login no es secreto, ya que generalmente es conocido por
quien posibilita el acceso mediante este recurso.

CAqlPU:''!€ir 
€

Mesahertz: Unidad de medida de la frecuencia de reloj del microprocesador (en

millones de ciclos por segundo).

Memori¡ RAM: Memoria de acceso aleatorio cuyo contenido permanecerá presente

mientras el computador permanezca encendido.

Memoria ROM: Memoria de sólo lectura. Chip de memoria que sólo almacena
permanentemente instrucciones y datos de los fabricantes

!{g¡!g Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de
los menús apí¡recen en la barra de menús situada cerca de la parte superior de la
ventana- Para abrir un menú, basta solo con seleccionar el nombre del mismo.

Módem: (Modulator, DeModulator). Dispositivo que se conecta a la computadora y a la
línea telefónica y que permite comunicarse con otras computadoras a través del sistema
telefonico. Básicamente, los módems sirven a las computadoras de la misma manera
que los teléfonos sirven a las personas.

MP3: Formato de archivos de sonido, notable por su calidad y nivel de compresión

Multimedia: 'Iransmisión de datos , video y sonido en tiempo real.

Navecador Web o Web Browser: Programa utilizado para acceder y recorer sitios de
la WWW. Es una aplicación de software que permite al usr¡ario recuperar y reproducir
documentos hipertexto, comúnmente descritos en HTML, desde servidores Intemet de
todo el mundo.

EDCOM Págino I I ESPOL
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Mee¡byte IMB): 1.048.576 bytes; 1.024 Kilobytes.

Mouge: Pe¡mite convertir el movimiento de la mano en desplazamiento de r¡n cursor
sobre la pantalla.
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§gg§ En una red de iírea local, un nodo es un dispositivo que está conectado a la red y
es capaz de comunicarse con otros dispositivos de la misma.

Nombre de origen de datos IDSN): Nombre Iógico usado por Open Database
Connectivity (ODBC, Conectividad abierta de bases de datos) para referirse a [a unidad
e información necesaria para tener acceso a los datos. IIS utiliza el nombre para una
conexión a un origen de datos ODBC, como una base de datos de SQL Server.

Nombre de usuerio: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a rma
computadora" generalmente necesit¿ proporcionar su nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa para verificar que la persona esta autorizado para usar el
Sistema-

.,¿1..,i.;.,rtr¡$.'' ,'ll

Páein¡ Principal: (Home Page ó Página Inicial) de información de un grupo de
páginas, un sitio Web o la sección de un sitio Web

Pásina Web: Documento de World Wide Web. Una página Web suele consistir en un
archivo HTML, con sus archivos asociados de gnlficos y secuencias de comandos, en
un directorio determinado de un equipo concreto (y, por tanto, identihcable mediante
una dirección URL).

Periféricos: Cualquier dispositivo de hardware conectado a una computadora.

f!¡9!¡ (PICture cELL). Es la parte mrís pequeña de una pantalla de video, constituido
por r¡no o más puntos que se consideran como una unidad. Es por tanto, el bloque de
construcción de inuígenes.
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Netiouette: (Etiqueta de la red). Conjunto de normas dictadas por la costumbre y la
experiencia que define las reglas de urbanidad y buena conducta que deberían seguir los
usuarios de lntemet en sus relaciones con otros usuarios.
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OSI: (Open Systems Intercorurection ó Interconexión de Sistemas Abiertos). Cffiffito
de protocolos diseñados por comités ISO con el objetivo de convertirlos en estándares
intemacionales de arquitectura de redes de computadoras.
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Plgcr Madre: (Motherboard). Es un circuito integrado con varios microchips y
diferentes tipos de ram¡ftis y conectores. En ella se conectan todos los componentes de
la computadora incluyendo el procesador. La misma se conecta a la fuente de
alimentación.

Procesador: (Microprocesador). Es el chip encargado de ejecutar las instrucciones y
procesar los datos que son necesarios para todas las funciones del computador. Se lo
considera el cerebro del computador. El esuándar del mercado es el fabricado por la
empresa INTEL.

Progr¡mador: Un individuo que diseña la lógica y escribe las líneas de código de un
programa de computadora.

Protocolo: Método por el que los equipos se comrmican en lntemet. El protocolo miás

común en el World Wide Web es HTTP. Otros protocolos de Intemet incluyen FTP,
Gopher y telnet. El protocolo forma parte de la dirección URL completa de un recurso.

Proveedor: Institución o empresa que provee aoceso a rmo o varios servicios de
Intemet.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado pÍra conectar un dispositivo al computador, por
ejemplo: una impresora, un monitor ó un módern. La información se envía desde la
computadora hasta el dispositivo a través de un enchufe.
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p!![ @andom Access Memory ó Memoria de acceso aleatorio) y de tipo íotátil ó
temporal. Es la memoria de trabajo de una PC.

Raíz de l¡ Anlicacién: Directorio raíz de una aplicación. Todos los directorios y
a¡chivos contenidos en la ¡aíz de la aplicación se consideran parte de la aplicación.
También se denomina directorio de inicio de la aplicación.

Red: Se tiene r¡na red cada vez que se conectan dos o m¿ás computadoras de manera que
pueden compartir recursos. Al conectar dos o miás redes en conjunto se obtiene una
Intemet.

Registro: Es un grupo de campos relacionados que se usan para almacenar datos acerca
de un tema (registro maestro) ó actividad (registro de transacción).

ROM: (Read Only Memory ó Memoria de sólo lectura). Contiene instrucciones para el
manejo de algunas tarjetas o las operaciones principales de la PC.

EDCOM Páginu 13 ESPOL
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Reslas de Empresa: Leyes, regulaciones, directivas y procedimientos codificados en
un sistema informático. También se conocen como lógica de negocios.
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Router: Computadora de uso específico que maneja la conexión dos o miis redes. Los
routers pasan todo el tiempo busc¿ndo las direcciones de destino de los paquetes con
información y deciden cuál es el mejor camino para enviarlos.

Ruta de Acceso: Indica la localización de un a¡chivo dentro del ríLrbol de directorios.

Ruta Absoluta: Es aquella ruta que hace referer¡cia al drive, por ejemplo: si deseo
llegar al archivo index.asp entonces coloco la ruta completa de donde se encuenüa:
C :/Inetpub/wwwroot/ProyectoTopico/index.asp.

Ruta Relativa: Es aquella ruta que hace referencia a la carpeta en la que me encuentro
en ese momento, por ejemplo: si me encuentro en wwwroot y deseo llegar al archivo
index.asp entonces coloco: /ProyectoTopico/index.asp.

Servidor: Computadora o prograrma que brinda un servicio específico al "cliente", que
se ejecuta en otras computadoras. El término puede referirse tanto a un equipo de una
red que envia a¡chivos o ejecuta aplicaciones para otros equipos de la red; el software
que se ejecuta en el equipo servidor y que efectúa la tarea de servir archivos y ejecutar
aplicaciones; o bien, en la programación orientada a objetos, un fragmento de código
que intercambia información con otro fragmento de código cuando se pide.

S (Sistema Operativo). Programa o conjunto de programas que permiten administrar
los recursos de hardware y software de u¡ra computadora-

Software: Todos los componentes no fisicos de una PC (Programas)

SOL: (Lenguaje de Consulta Estructurado). Lenguaje est¿furdar intemacional para
deñnir y tener acceso a bases de datos relacionales

fÁf
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T¡bla: En una Base de Datos, conjunto de datos ordenados en columnas y filas.

Tariet¡ de Inter{¡z de Red: §IC). Dispositivo a través del cual comprfadoras de una
rcd transmiten y reciben datos.
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TCP/IP: (Transmisor Control Protocol/lntemet Protocol). Conjunto de protocolos que
definen a la Intemet. Fueron originalmente diseñados para el sistema operativo Unix,
pero actualmente puede encontrarse en cualquier sistema operativo.

Teclado: Dispositivo de entrada más común; pennite al usua¡io introducir lekas,
números o simbolos, caracteres de puntuación y comandos en una computadora.

Telnet: Protocolo que permite al usuario de Internet conectarse y escribir comandos en
un equipo remoto vinculado a Intemet como si el'usuario estuviera utilizando un
terminal de texto conectado directamente al equipo. Forma parte del conjunto de
protocolos TCP/IP.

Termi¡al: Dispositivo de E/S conectado a una computador¿ pÍra muchos usuarios, que
consiste en un monitor y un teclado.

Tiempo de Acceso: Tiempo que le toma a u¡a cabeza de lectura/escritura moverse de
un lugar a otro sobre el medio de grabación.

Tiempo Má¡imo de Acceso: Tiempo de acceso mas largo posible para un disco.

Tiemno Promedio de Acceso: Tiempo en promedio que le loma a una cabeza de
lecflra/escritura moverse de un lugar a otro sobre un medio de almacenamiento.

Tiemoo Real: Método para procesar la información en cuanto se recibe.

Tr¡nsfere¡cir de Archivos: Enüo de rm archivo de una computadora a otra, por
ejemplo: vía módem.

§(}L
C* ,," -..:h¡

'r -r $^i; iirh

LJ \,,i'.i,;
*o.'r+tl"r,ré$

UPS: (Unintemrptible Power Supply ó Suministoo de Energía Inintemrmpida). Es un
estabilizador electrónico que esüi preparado para suplir al computador cuando se
presenten caídas de energía o carnbios de voltaje.

URL: (Universal Resource Locator ó Localizador de Recursos Universal). Identifica de
ma¡rera única la ubicación de un equipo, directorio o archivo en Intemet. La dirección
URL también indica el protocolo de Intemet apropiado, como HTTP o FTP. Por
ejemplo: httpy'/www.microsoft .com.

USB: Tecnología que facilita la conexión de periféricos a la computadora. Esta
reconoce automáticamente los dispositivos nuevos y no hay que insertar una placa
controladora para el dispositivo, ya que se conecta a la parie trasera de la PC a un
enchufe especial (puerto USB). La tarjeta madre debe tener esta tecnología en su
CHIPSET para poder conectar dispositivos de este tipo.
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Usurrio; Cualquier individuo que interactua con el computador a nivel de aplicación.
Los programadores, operadores y otro personal técnico no son considerados usuarios
cuando trabajan con el computador a nivel profesional.

Video: Señales electrónicas y sistemas de circuitos que producen las imágenes en la
pantalla del monitor.

VGA: (Video Graphics Array ó Dispositivo Gráfico de Video). Un tipo de tarjeta
gráfrca capaz de obtener hasta 640x480 puntos en 16 colores (modelo esuíndar original).

Virus: Programa que se duplica a sl mismo en un sistema informático, incorporiiLndose a
otros programas que son utilizados por varios sistemas. Estos prograrnas pueden causar
problemas de diversa gravedad en los sistemas que los almacenan, se propagan a través
de cualquier medio de almacenamiento, o a través de la LAN, o de la misma Intemet.

Vist¡ en Miniatura: Versión reducida de un gÉñco con un hipervínculo a una versión
mayor del griífico

#

WAI\: Red de computadoras de gran tamaño, dispersa por un país o incluso por todo el
planeta.

!{!¿g! (Wireless Local Á¡ea Network ó Red de Área Local Inakí,rnbrica).

WWW: (World Wide Web). Es el servicio mas gnífico de Intemet y con las
capacidades más sofisticadas de vinculación. Es un conjunto de servicios que se
ejecutan sobre Intemet y proporciorum una forma rentable de publicar información,
permitir colaboración y flujo de trabajo, y entregar aplicaciones comerciales a un
usuario conectado desde cualquier lugar del mundo. El Web es un¡ colección de
sistemas host de Intemet que hace que estos servicios estén disponibles en Internet
mediante el protocolo HTTP. La información basada en Web se entrega normalmente
en forma de hipertexto e hipermedia mediante HTML.
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W3C: (World Wide Web Consortium).Organización apadrinada por el MIT y el CERN,
entre otros, cuyo fin es el establecimiento de los estandares relacionados con la WWW.
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