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Manual de Usuario REALDA (Sistema Académico)

1. GENERALIDADES
1.1 INTRODUCCION

Este manual es una guia de consulta para un usuario de cualquier nivel, ya que
consta de distintos capitulos que contienen informacion clara y concisa acerca
de como operar el portal REALDA. Sistema Académico ademas de conocer
sus diferentes servicios,

Si usted no esta familiarizado con el portal es necesaria la lectura de este
manual antes y/o durante la visualizacion de las paginas, ya que le indicara
paso a paso el manejo del mismo.

&=

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL % A5y i

N
é*‘i"x‘bm‘id H
El objetivo de este manual es guiar a los usuarios interesados como al personal
encargado del manejo y administracion del sistema, entre los temas que

detallaremos en los capitulos mas adelante tenemos:

AMPUS

BIBLIOTECA

Guia para conocer el entorno de Windows.

Como navegar en el Web Site REALDA. Sistema Académico.

Guia para manejar cada una de las opciones del Web Site.

Conocer el alcance de todo el Web Site por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las paginas que lo conforman.

VVVV

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a todos los usuarios finales involucrados en la
etapa de operacion de la Administracion del Portal.

WebMaster, es la persona encargada de administrar toda la informacién que
se almacenara en la base de datos.

Usuario en general, persona encargada de interactuar con el portal.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el
Web Site son:

» Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.
» Conocimientos basicos de Internet.
» Conocimientos basicos de Windows.

EDCOM Capitulo 1 - Pdgina 1 ESPOL
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REALDA (Sistema Académico)

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado de la siguiente manera:

Generalidades
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacién de la Interfaz Gréafica.
Ambiente Operacional
Capitulo 3 Requerimientos de Hardware.
Capitulo 4 Requerimientos de Software.
Operacion
Capitulo 5 Ingresar al Portal.
Capitulo 6 Cémo Navegar en el Portal.
Anexos
Anexo A Conocimientos de Computacion e Internet.
Anexo B Glosario de Términos.

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones e instrucciones que el Usuario
debe seguir paso a paso para poder manejar correctamente el portal. Ademas
incluye informacion adicional que servira para orientar al Usuario sobre el

correcto uso de la computadora.

Luego de leer este manual los usuarios que van a operar en el portal de

REALDA. Sistema Académico estaran en capacidad de:

LS

» Conocer las caracteristicas minimas del equipo de computacion desde

donde puede ser accesado al portal.

» El usuario por medio de la informacion que contiene la pagina de la
aplicacion puede conocer mas a fondo el funcionamiento del sitio

» Se especifica los requerimientos minimos de hardware para poder

instalar la aplicacion Web

EDCOM

Capitulo 1 - Pdgina 2




Manual de Usuario

REALDA (Sistema Académico)

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el portal, es importante que entienda las
convenciones tipogréaficas y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de formatos de texto

Formato

Tipo de Informacién

Vifieta numérica 1

Numeracién de procedimientos paso a paso.

Negrita

Términos a resaltar por su importancia.

Menor que — Mayor que
<>

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del Mouse o del teclado.

Gréfico del botdn

Palabra botén y a su lado ira la representacion
grafica.

1.7.2 Convenciones del Mouse >4F B

Término Significado
“Senalar” Colocar el extremo superior del Mouse sobre el
elemento que se desea sefalar.
“Hacer clic” Presionar el boton principal del Mouse
(generalmente el izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

Capitulo 1 - Pdgina 3 ESPOL
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1.7.3 Convenciones del teclado

Tecla

Significado

Teclas del método abreviado

Teclas que se utlizan como método
abreviado para ejecutar un proceso. Por
ejemplo F1 para mostrar la ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR - RETORNO)

Tecla utilizable para ejecutar un proceso.
En el manual dira “Presione ENTER".

Teclas Direccionales

9!61"\#‘&

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse

(lzquierda, derecha, arriba, abajo) en los
diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Teclas de avance de pagina

INICIO, FIN, AV. PAG, RE. PAG.

Las teclas de avance de pagina son
utilizadas para movilizarse entre varios
elementos de un control de la pantalla.

Tecla TAB

‘C‘”’\ b

Tecla utilizada para moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la
tecla TAB, se da el enfoque al primer

% control ubicado a la derecha, con
‘g SHIFT+TAB, se da el foco al primer control
de la izquierda.
@!‘.‘\..!(—' \ Cj
Otras teclas ZM";‘;Y;‘ Adicionalmente  puede utilizar  otros
PE

elementos del teclado. Por ejemplo:

v" SHIFT+TECLA es utilizado para que se
active la funcion que esta graficada en la
parte superior de TECLA, siempre que
ésta cumpla minimo dos funciones.

v ALTGR+TECLA, es utilizado para que
se active la tercera funcion de TECLA.

EDCOM
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Manual de Usuario REALDA (Sistema Académico)

2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE DE WINDOWS

En esta seccidn se presenta el ambiente de Windows y le permitira poner
manos a la obra rapidamente. Aqui aprendera cémo realizar las tareas mas

comunes incluidas en Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podra encontrar
tareas comunes en Contemdo y en indice, y buscar un texto determinado

mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el

2) Ayuda y soporte técnico.

Y Eoniirg syl y sopoetd i2enicy

(g mas v _,L] fndlca

opciones de buisqueda

‘ Escrba la palabra clave a buscar.

utibzar MiPC

Favoritos ""-ij Hiskarial L

i Agregar a Favaritos

| * caracteres

' ? caracteres

haga clic en ? para obtener Ayuda

| caracteres de otros idiomas

| budsqueda con caracteres comodin

12 6 24 horas, como muestra la hora su PC

256 colores

la.m.

| mostrar una o dos letras para indicar

abreviaturas en dias 0 meses

abrir archivos y carpetas

- cambiar nimero de clics necesarios
carnblar elpr ‘ama cpe abre

utilizar el E:q:dorador de Wrdows
| dentro de programas
| abrir carpetas compartidas
| redes domésticas o de oficina pequefia
- | abrir carpetas comprimidas
| abrir imagenes en Visor de imagenes y fax de Wir
kabrir juegos
\abrir la carpeta Impresaras
| abrir la ventana del simbalo del sistema de MS-DC
' abrir MMC
| abrir programas

i Moslrgr'“j

4 Inicio boton,

| Soporte técnico ., Opciones

Buscar — @ cCentro de ayuda y soporte técnico

#P Professional §

Windows

**“l Cambiar vista

ik
Utilizar Mi PC iy
Mi PC muestra el contenido del disco, del disco
duro, de la unidad CD-ROM y de las unidades de
red, También puede buscar y abrir archivos y
carpetas, y tener acceso a las opciones en el Panel
de Control para modificar la configuracién de su
equipo.

Abra® MiPC,

4 Notas

& Para abrir Mi PC, haga clic en Inicio v, a
continuacion, en Mi PC,

® Para obtener més informacidn, haga dic en
Temas relacionados.

Temas relacionados

BIBLIOTECA

CAMPUS

a continuaciéon en

qua‘m‘~4~ﬂuw:.:l T |

A S el R O A I S S AR S sl L s AR A AR i A SRR

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows
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Nota: Algunos Temas de Ayuda contienen un texto verde subrayado. Al

& hacer clic en el texto verde vera una definicion del término.

Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de Ayuda, escriba las

Q primeras letras del término que desee buscar. El indice esta organizado
como el de un libro. Si no encuentra la entrada que desea, inténtelo
con oftra.

2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio; en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes:

icono Descripcion

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de su PC y
administrar sus archivos.

Bt | Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles
%w@ en la red, podra darse cuenta si su PC tiene acceso a ésta o
- puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
oy temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para
recuperar archivos eliminados por error.

Al hacer clic sobre este botdon que se encuentra ubicado en la
i thicie barra de tareas, podra iniciar programas, abrir documentos,
cambiar la configuracion del Sistema, obtener ayuda, buscar
elementos en su PC y muchas opciones mas.

' ".'-4
gl 9
[ 18T
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2.2.1 El bot6n inicio y la barra de tareas

La primera vez que inicie Windows, encontrara el botén en 4 1““5'“1 la barra
de tareas de la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows esté en ejecucion.

dmico] 59 el
NEAN A/

o

Botdn Inicio Barra de tareas

Figura 2.2 Boton inicio y barra de tareas

2.2.2 Iniciar el trabajo con el menu inicio s TTECK

Al hacer clic en el £ Imicio] photén, aparecera un mend que Coriflene todo
lo necesario para empezar a trabajar en Windows.

icono Descripcién
Presenta un listado de los programas que se han
~ Programas » |instalado.
< Documentos ~ » |Muestra una lista de los archivos utilizados
' dltimamente.
D‘ Configuracdién »
- - Esta opcién permite cambiar la configuracion del
Buscar » | Sistema.
¥4 byudaysoportetécnico | |A través de esta opcion puede buscar una carpeta,
' |archivo, equipo compartido 0 un mensaje de correo
7] Ejecutar.., electrénico.
i el sl Inicia la Ayuda, por medio del Indice y otras opciones
Certar sesién de Nati... para saber como realizar una tarea especifica de
: Windows.
Apagar equipo... Permite abrir un programa, carpeta, documento o

recurso de Intemet al colocar el nombre.

Con esta opcién se puede cambiar de sesion o
cambiar de usuario.

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones
instaladas, es posible encontrar elementos
adicionales en el Menu.
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‘ 2.3 VER EL CONTENIDO DE SU PC

Windows organiza la informacion a través de carpetas; tal como se lo haria en
su oficina o en casa. Puede examinar el contenido de sus archivos y carpetas
haciendo clic en Mi PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco

existentes en su equipo.

Soélo tiene que hacer doble clic en cualquier icono que desee para ver su
contenido. Al abrir una unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que
contiene. Las carpetas a su vez pueden contener programas, archivos y otras

carpetas.
Archivo Edicién  ¥er Favoritos Herramientas Ayuda TR
oiF } T e 2 ::\._f,» 5
; e Blsqueda Carpetas | 1%~ =
£ MiPC g i

Archivos almacenados en este equipo {

b3 e

Tareas del sistema

i Yer inforr

| Documentos compartidos | Documentas de Nati
et e |
) |
Unidades de disco duro
;\ﬁj Disco local (C:) :ﬁ Disco local (D)

Dispositivos con almacenamiento extraible

H Disco de 3% (A:) /. Unidad de CD (E:)
Detalles 2 deﬁ :
Mi PC

Carpeta del sistema

Figura 2.3 Contenido de Mi PC

Q Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en la barra de

herramientas, al dar clic en el boton *, o bien presione la tecla
RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta visible, haga clic en

el Menu Ver y a continuacion en la barra de herramientas.

- Presionar i : Para
CTRL. + E Seleccionar todo.
F5 Actualizar una ventana.
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.
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Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra
Q utilizar el Explorador de Windows. Haga clic en el Menu Inicio, elija
Programas y, a continuacion, haga clic en el Explorador de Windows.

2.4 BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar
las carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar
el comando Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de dialogo Buscar, se presentan varias opciones, como son:
buscar imagenes, documentos, todos los archivos y carpetas, equipos o
personas, informacion sobre el centro de ayuda, buscar en Internet y cambiar
las preferencias. Al dar clic en ‘buscar todos los archivos y carpetas’ debera
colocar todo o parte del nombre del archivo e indicar en donde desea realizar la
blisqueda, luego debe dar clic en el boton “Busqueda” y, a continuacion,
apareceran los resultados en el lado derecho de la pantalla. Para busquedas
mas especificas puede utilizar las opciones avanzadas. Si desea cancelar la
busqueda una vez iniciada la misma solo presione el boton “Detener”.

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de
alto nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en
algun lugar de la carpeta Windows en la unidad C, escriba C:/Windows.

Sugerencia: Para realizar una nueva busqueda lo puede hacer dando
Q clic en el link “Iniciar una nueva busqueda” o presionar el botdn
“Atras” y después colocar la informacién referente a la nueva busqueda.

Ped Pl de e Bl s di B - - J
archivo l;:_c.ﬁclﬁn Ver  Favoritos ﬂarramier';l;as Ayuda. : : i E
,L = ) Blsqueda Carpetas jv
: a Resultado de la bisqueda ) e mj r
. Asistente para bisqueda X paracomenzar su bisqueda, siga las instrucciones del panel izquierdo. ‘

Buscar segin los siguientes
criterios. ]

Todo o parte del nombre de
archivo:

* gif

Una palabra o frase en el archivo:

Buscar en:
» Disco local (C:)

«

£Cuando Fue modificado?
£0Qué tamafio tiene? ¥

Mas opciones avanzadas ¥

|  Atras _H Bisqueda |

Figura 2.4 Buscando archivos o carpetas
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2.5 EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

El Explorador de Windows permite visualizar todos los archivos y carpetas
existentes en su PC. En el Menu Inicio elija Programas y, a continuacion de clic
en el Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows

aparecera el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija.

= T e

archivo  Edicidn  ¥er  Favoritos  Herramientas  Ayuda

. \J Atrés ~ 2 ' Bisqueda Carpetas zv
b i) C:\Documents and SettingsiNatiiMis documentosimanuales
Carpetas x
=7 Escritorio | P
-} Mis documentos S ]
+ __j Adobe |
T L b e I oracle
& 3 Isp s
+ ) oracle !
B “J php php
=1 Mi musica £ i
| Mis im&genes .
P9 Mis videos
Figura 2.5 Explorando su PC
Presionar Para
CTRL. +G Ir a.
F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho.
BLOQ NUM + * Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta
seleccionada.
BLOQ NUM + + Expandir la carpeta seleccionada.
BLOQ NUM + - Expandir la seleccién actual si esta contraida.
LGP ON
qw ‘ g3l :}:'
3’:5!"'.-“ ) ‘j\‘“}t‘.
H b8
‘\"'\"‘-! a “,. 1
G W ot
— e -
O
C s‘a:i‘)\:!-.
PN
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2.6 MANTENIMIENTO DE SU PC

2.6.1 Utilizar el backup para hacer copias de seguridad de los
archivos

Puede utilizar el Backup para realizar copias de seguridad de archivos en su
disco duro, para protegerlos en el caso de que falle el disco duro y se
produzcan pérdidas o por una eliminacion accidental de los datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro
equipo de su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los
archivos originales cuando éstos se dafien o se pierdan.

Para acceder a esta opcion debe dar clic en Inicio, Programas, Accesorios,
Herramientas del Sistema, Copias de Seguridad, a continuaciéon, aparecera la
pantalla de Asistente para copia de seguridad o restauracion.

sdot=gite weps cgnfe da Jaoypjdad g yoo e S |

Asistente para copia de seguridad o
restauracion

Este asistente le apudara a restaurar los archivos y configuraciones de su equipo
o arealizar copias de seguridad de los mismos.

Silo prefiere, puede cambiar al Modo avanzado para cambiar las configuraciones
usadas para la copia de seguridad o restaurar. Se recomienda esta opcidn sdlo
para los usuarios avanzados.

[“}Empezar siempre en modo de asistente

Haga clic en Siguiente para continuar.

g ]

fxe)

O\

|‘ Siguiente > .;:i.‘l‘{,j“\:&‘éﬁgai |

Figura 2.6 Pasos para realizar una copia de seguridad

Luego de dar clic en el botdon siguiente, aparecera la pantalla donde podra
elegir si desea realizar una copia de seguridad o restaurar archivos, marque la
opcion “realizar una copia de seguridad de archivos”, luego de clic en el
botdn siguiente y aparecera una pantalla con las especificaciones de lo que se
desea copiar.
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Si el usuario desea escoger cada una de los archivos yfo carpetas, margue la
opcion “Elegir lo que deseo incluir en la copia de seguridad”, luego
presione el botén siguiente y saldra la siguiente pantalla:

e e e D .’.J'—..; ."—:'.-_;'Jl‘itfﬂ_;f_] sty o _ -
Elementos para incluir en la copia de seguridad « B
Puede hacer una copia de seguridad de cualquier combinacidn de unidades, carpetas o archivos. !

: ¥ Haga doble clic en un elementa de la izquierda para ver su contenido en la derecha. Luego
J% i seleccione la casilla de verfficacion situada al lado de la unidad, carpeta o archivo que desee

- incluir en la copia de sequridad.
Elementos para incluir enla copia de sequridad:
= Ci[E i, l Nombre Comentario

-1l o MiPC 1 4 MiFC

+ [} actualizado o MJ sebeheads

+ g cd

+ [ 3 ciewt L ed
i) Y D __;«CiC}lt

+ ] cieytl 1 3 cigtd

: %J ?:;::i?ls\*ianual Disefio g ; disketteS ! o
. 3 3 Imprimit Manual Di... CAMPUS |

A it it PEﬂAS

3 < Alrds ‘[ Sigt._lienge>}; | Cancelar {

1

A i e e o A b B B e et B S i g A il o i e 0

Figura 2.7 Elementos para incluir en la copia de seguridad

2.6.2 Liberador de espacio en disco

A veces Windows utiliza archivos para una operacion concreta y lo conserva en
una carpeta de archivos temporales, tambien es posible que haya instalado
anteriormente componentes de Windows que ya no utilice. Por varios motivos,
incluida la falta de espacio en el disco duro, tal vez desee reducir el numero de
archivos del disco o crear mas espacio libre. Para acceder a esta opcion debe
dar clic en Inicio, Programas, Accesorios, Herramientas del Sistema, Liberador
de Espacio en Disco, a continuacién, aparecera la pantalla de Seleccionar la
Unidad que desee liberar.

Coslzeejgpegy Ui

Seleccione la unidad que desea liberar.
Unidades:
= [C)

| Aceptar ! E Salir i

Figura 2.8 Seleccionar unidad
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Solo seleccione la unidad y presione el boton Aceptar, a continuacion, el
Liberador de espacio mostrara los archivos temporales que pueden eliminarse
de forma segura.

B o
i ”i:ﬁ:‘i,_}'i,i,,e-. o

Liberador de e&pacio en disco Mas opciones

§ ""-"_}a"“.‘-‘" 1:_, 2y 'r_”_"-'.'_'J }’! HJ_ I'-’_ ol

% Puede usar Liberador de espacio eﬁ disco para fiberar hasta
“og# 283879 KB de espacio de disco en ().

Archivos para efiminar.
Y Archivos temporales de Intermet 16.036KB |
[] # Papelera de reciclaje 0KB |
[ =] Archivos de registro de instalacion 664KB

i ® Restaurar sistema: almacenes de datos o... 2KB =
[] =] Archivos temporales 266.947 K

Espacio total en disco que recuperara; 16.037 KB ;

: Cigscnipricon ; 2 ; {
1

Los archivos de programa descargados son controles Active v
“subprogramas Java que se descargan automdéticamente desde

Internet cuando se ven determinadas paginas. Se guardan
temporalmente en la caipeta del mismo nombire, que se encuentia
en el disco duro.

4

[—m_\ﬁar aichivos | |

[aceptsr | [ Canceler | |

ngiﬁ%'z‘fii Liberador de E§i§aéi6 en disco

Entre otras opciones que presenta el liberador de espacio en disco se
encuentran:

C by e SEYLT BTy R (e
Liberador de espacio en disco. Mas opciones

~ : -
Componertas de Windows

| Puede liberar mas espacio en disco quitando
[ ) componentes opcionales de Windows que no utilice.

Frogramas ingtalados

Puede liberar més espacio en disce quitando programas |

x s
que no utilice,

{__m Libcrar... _J

Flestaura sisterna

Pueds libetar més espacio en disco quitando todo menas

- el punto de restauracion mas reciente,

[ togar. |

| Aceptar | [ Cancelar j

B i i,

Figura 2.10 Otras opciones del Liberador de Espécio en disco
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2.6.3 Vaciar la papelera de reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la
papelera de reciclaje; para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el
espacio libre en el disco duro. Los elementos eliminados de un disquete o de
una unidad de red se eliminan permanentemente y no se envian a la Papelera
de reciclaje.

Cuando se llena la Papelera de reciclaje, Windows libera automaticamente
espacio suficiente en la Papelera de reciclaje para dar cabida a los ultimos
archivos y carpetas eliminados. Windows asigna una Papelera de reciclaje para
cada particion o disco duro. o

Para vaciar la Papelera de reciclaje debe seguir los siguientes pasos:

B

1. En el escritorio, haga doble clic en Papelera de _g}' reciclaje.

2. En el menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.
BE
CAMPUS
% Nota: Al vaciar la Papelera de reciclaje se eliminan de forma definitfra
“~.~/ todos los elementos que contiene.

Sugerencia: Si sélo desea quitar algunos elementos de la Papelera de
Q reciclaje, mantenga presionada la tecla CTRL. Mientras hace clic en
cada elemento que desea quitar. Una vez seleccionados todos los
elementos que desea quitar, en el menu Archivo, haga clic en Eliminar.

o} pd s Pech l‘j— : L ‘: _‘_J
. frchivo  Edicién Mer - Favoritos  Herramientas  Ayuda W
f"’!‘ Blsqueds Carpetas -_";j'
# Papelera de Reciclaje ; ;ﬁj Ir
: - Nombre Ubicacién original
Tareas de la Papelera 2 ~N6(13B Ci\WINDOWS\Temp
o e 7 B| ~DFC434 C:AWINDOWS\Temp
O G e PR e B ET1 CAWINDOWS\Temp
o A L EET1A CAWINDOWS\Temp
s i o B ETIASS C\WINDOWS\Temp
- = ET18 CAWINDOWS\Temp
‘B ETIC C:\WINDOWS\Temp
i 1) ETICLZ Ci{WINDOWS|Temp
irigntas -~ BEND C:\WINDOWS| Temp
(B ETIE C:\WINDOWS| Tamp
= ] ETIF C:\WINDOWS| Temp
=]z C:\WINDOWS\Temp
83728 C:AWINDOWS\Temp
Detalles

4 BfETE CAWINDOWS\Temp

Papelera de Redidaje
Carpeta del sistema

Figura 2.11 Papelera de Reciclaje
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2.7 FUNDAMENTOS DE INTERNET EXPLORER

AN
2.7.1 Manejo del Internet Explorer A
W* f il
1 5!
Bot6n Atras: Haga clic para volver a la pagina anterior. R e
() Atrés T
.‘ CAMPUS

L S
Botén Adelante: Haga clic para ir a la pagina siguiente de una serie de
paginas que ya ha visitado.

£ -

Botén Actualizar: Haga clic en el boton para actualizar la informacion de la
Ultima pagina o la que esperaba. Esto es util si ve informacién antigua en una
pagina que se actualiza con frecuencia o si los graficos no aparecen
correctamente.

Fe
~ |

Boton Inicio: Haga clic para ir a la pagina de inicio (la primera que ve cuando
abre el explorador).

Botéon Busqueda: Haga clic aqui para abrir la barra de Busqueda, donde
puede elegir un servicio de busqueda y buscar en Internet.

Bisqueda

Botén Favoritos: Haga clic aqui para abrir la barra de Favoritos, donde puede
almacenar vinculos (accesos directos) a los sitios Web o documentos que visita
con mas frecuencia.

- Favoritos

Barra de Direcciones: Escriba aqui las direcciones de las paginas Web
(direcciones URL), o rutas de acceso a documentos en su PC.

| Direccidn . http:/f

]
i
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Barra de Estado: Observe la parte esquina inferior izquierda de la pagina para
ver el proceso de la pagina Web. La parte derecha le indica en qué zona de
seguridad esta la pagina actual y muestra un icono de candado si esta en un
sitio seguro.

§% h§£”T”"'”w

2.7.2 Buscar informacion B P

Al dar clic en el botén “Busqueda” de la barra de herramientas del Explorador,
se abrira la barra de busqueda, un panel independiente ubicado a la izquierda
de la ventana.

/® Nota: En Mi PC, haga clic en el menu Ver, seleccione Barra del
“~~/ Explorador y de clic en Basqueda.

El Ayudante de Busqueda le ayudara a definir la busqueda. Elija el tipo de
informacién que desea encontrar (como una pagina Web, una empresa o la
direccidon electronica de una persona) y el Ayudante de busqueda elegira el
servicio de busqueda especializado en esa area.

Cuando escribe la solicitud de busqueda, aparece en la barra de busqueda una
lista con los resultados obtenidos. Conforme haga clic en los elementos de la
lista, las paginas actuales apareceran a la derecha de la ventana del

explorador. Haga clic en el botén . que se encuentra en la parte superior de
la barra de busqueda para cancelarla.

e e i B
dychr Eelion w- rwm .Lb'lI.'ln Aru"; Y
(o s~ o R Bisgms Favrt " Mitmede {7 - ] P
& Wt fowsm o comw 2] =1 =
o TR ISR -
&4 teve rernabgu § ¢

s—:u%wﬂquma)hhuq‘di

Rurcas uma pacns Web.
Fimpedes oremores

Buscer phgines \wieh que cardergan:

TnbhachecdoMSH Sesch | Busew | |

Bisquada' .- la Wab - pagnas an sspaal - paginas de Ecusdor

B o shvmenion.

Publicided - Todo. acercs de Google - Googie com in Englich

Hags de Gacgly v R NC

B Somyin - Bunande § 008 (44 851 pigin s smh

&l Uso = Pttt

Figura 2.12 Boton de Bisqueda en el Internet Explorador
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2.7.3 Configurar la pagina de inicio

Se puede configurar el Internet Explorer para que al abrirlo, aparezca por
primera vez la pagina que el usuario desee. En la mayoria de los casos, la
primera vez que se utiliza Internet Explorer la pagina de Inicio ya esta elegida
de manera predeterminada.

Una pégina de inicio utilizada con frecuencia es la pagina msn.com
(http:/mwww.msn.com/). Ademas de proporcionar correo electronico faciimente,
disponible y gratuito, la pagina de inicio msn.com le ofrece una ubicacion
central y organizada, desde la cual puede tener acceso a informacién util. La
pagina de inicio msn.com también contiene un vinculo a sitios internacionales
de MSN.

Para configurar una pagina de inicio diferente cada vez que abrimos el Internet
Explorer, haga clic en el mend Herramientas y, a continuacién, en Opciones de
Internet. En la ficha General presione el botén Usar actual. Muchas paginas de
inicio habituales (incluida la pagina principal de msn.com) facilitan esta
operacion al incluir un botén o un vinculo que convierte esa pagina en su
pagina de inicio de manera automatica.

Eyclp=s de [nrzpn=r e e

. _aneaiones . F'rﬁgfamas Opciones avanzadas
General ; Seguridad Privacidad Contenido

-l

Fagna a8 nicio

Puede cambiar la pagina que utiliza como pagina de inicio.
ini- Dreccion | FEESTEIEEETEE B ot B R DL

{ Usar actual : | Predeterminada i [ Usar pagina en blanco |

Direccion:

Usar actual f Predeterminada ] [ Usar pagina en blanco E

3| La carpeta Historial contiene vinculos a las paginas ya visitadas para terer i -
5.4  accesomés rpido cuando lo desee. |

Dias que puede guardar las >0 f
' paginas en Histonal ot

- Borar Historial |

[ Colores... I E Fuentes... | l[ |diomas... J l Accegibilidad... ]

[ Aceptar f ] Cancelar {

Figura 2.13 Configurar la pagina de inicio en el Internet Explorer
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2.8 INSTALACION DE IIS EN WINDOWS XP PROFESIONAL

Internet Information Server (1IS) es el servidor de paginas Web avanzado de la
plataforma Windows. Se distribuye gratuitamente junto con las versiones de
Windows basadas en NT, como pueden ser Windows 2000 Profesional o
Windows 2000 Server, asi como Windows XP, también en sus versiones
Profesional y Server.

Estas normas de instalacion son aplicables, a nivel general, a las que se puede
encontrar en las distintas versiones de los sistemas operativos comentados
antes, si bien se ha tomado Windows XP profesional para relatar los pasos y
tomar las imagenes de las pantallas.

/'@ Nota: Windows 95, 98, las versiones Home, de Windows XP, y ME, de
“< Windows 2000, no se admite la instalaciéon de [IS. En su lugar se puede
probar instalar el Personal Web Server.

2.8.1 Agregar componentes adicionales de Windows

IS se puede encontrar en el propio CD de instalacion de Windows XP
Profesional. Hay que acceder a la opcion de "Instalar componentes opcionales
de Windows" para poder cargario en el sistema. Para ello se tiene dos
opciones:

1) Insertar el CD de instalacion de Windows y en la ventana de auto-arranque
que se muestra, seleccionar la opcion que dice "Instalar componentes
opcionales de Windows".

S I LTS T D
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2) En el Panel de control, seleccionar la opcion de "Agregar o quitar
programas" y en la ventana que sale, pulsar sobre el icono de la izquierda
marcado como "Agregar o quitar componentes de Windows".

=

] ETErI f}tl]!;:l ERTR e e o S - L A S
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Figura 2.15 Agregar o quitar componentes de Windows

Ahora se muestra la ventana para seleccionar los componentes adicionales de
Windows que hay disponibles. En la lista, marcamos la opcién "Servicios de
Internet Information Server (lIS)". Por defecto se seleccionan u cuantos
componentes, dentro de los que ofrece la instalacion de 1IS. Puede elegir qué
componentes desea instalar apretando el botén marcado como "Detalles".

Entre los componentes posibles se encuentran las extensiones de FrontPage,
documentacion, servicios adicionales de IS, un servidor de FTP (para la
transferencia de ficheros con el servidor por FTP), incluso uno de SMTP (para
el envio de correos electrénicos).

Si no sabe qué componentes instalar puede dejar las opciones como aparecen
en un principio, pues para la mayoria de los casos seran validas. Sélo un
detalle: puede ser adecuado no instalar las extensiones de FrontPage en caso
de que no se vayan a utilizar.
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Componentes de Windows
Puede agiegar o quitar componentes de Windows XP.
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Figura 2.16 Servicios de Internet Information Server
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Una vez instalado los componentes deseados, puede presionar el boton de

"Siguiente" para comenzar la instalacion; la cual tardara u minutos.

2.8.2 Acceder al servidor Web

Puede acceder

al servidor Web para comprobar si se ha

instalado

correctamente 11S. Para ello simplemente debemos escribir http://localhost en
Internet Explorer y deberia mostrar una pagina Web informando que IS esta
correctamente instalado. Ademas, aparecera la documentacion de IIS en una
ventana emergente si es que fue mstalada
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Figura 2.17 LocalHost
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2.8.3 Sitio Web predeterminado en lIS

Lo que se muestra cuando accede a http://localhost es el sitio Web
predeterminado, que se guarda en el disco duro, concretamente en la carpeta
C:\Inetpub\wwwroot.

Si accede a dicha carpeta desde Mi PC podra ver los archivos que se estan
sirviendo como sitio Web predeterminado. Encontrara, entre otros archivos uno
llamado “iisstart.asp" que es el que se pone en marcha al acceder a este
directorio.

Py S
f %

& T
. \ﬁ-‘k"-‘.‘q

o |
\% & (j
2.8.4 Colocar nuestras propias paginas 53 ‘ ‘f’ g 3
G B b M? r,! :E’ Iy
Si el sitio Web es bastante simple puede colocar todos los archivos denftro de la

carpeta del sitio Web predeterminado.

Por ejemplo, para hacer una prueba, puede colocar un archivo llamado
"Webprueba.aspx" en la carpeta C:\Inetpub\wwwroot. Para acceder a este
archivo desde el explorador debe escribir la direccion
http://localhost/prueba.asp

: Nota: No se debe acceder al archivo utilizando una ruta como esta:
“./ C:\Inetpub\wwwroot\Webprueba.asp, pues de esa manera no se estaria
pasando a traves del servidor Web y la pagina ASPX no se ejecutaria.

Si tiene un sitio medianamente complejo, convendria crear una carpeta dentro
de wwwroot con el nombre del sitio y dentro puede colocar todos los archivos.
Si el directorio tuviera una ruta como C:\Inetpub\wwwroot\mi_web, puede
acceder colocando esta direccion en el navegador: http://localhost/mi_web.

Cuando se accede a ese directorio se sirve el documento por defecto que se
haya configurado en el servidor Web. El documento por defecto es aquel que
se sirve si no se ha especificado ninguno en la ruta de acceso, es decir, si no
indica ningun archivo en la direccion que coloca en Internet Explorer (una
direccion como http://localhost/mi_web especifica un directorio, pero ningun
archivo) se muestra el documento por defecto.

En principio, el documento por defecto en IIS esta configurado a Default.aspx o
Default.htm. Esto quiere decir que debe colocar un archivo con uno de esos
nombres en el directorio para que se sirva si el usuario no indica ningun
nombre de archivo.

Recordar que para ver este archivo habria que componer una direccién como
esta http:/llocalhost/mi_web. Automaticamente se muestra el archivo
Default.aspx, aunque no se especifique nada, pues ese es el documento por
defecto. También podriamos acceder al archivo especificando su ruta
completa: http://localhost/mi_web/Default.aspx

/8,

Ve
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Nota: Puede llamar al archivo Default.aspx o bien default.aspx (con
mayuscula o minuscula en su inicial). Cualquiera de las dos opciones es
valida, pues en Windows no se tienen en cuenta las mayusculas y
minusculas en nombres de archivos.

2.9 ACERCA DE INTERNET T

2.9.1 Correo electréonico

Correo electrénico, en inglés email, es un servicio de red para permitir a los
usuarios enviar y recibir mensajes. Junto con los mensajes también pueden ser
enviados ficheros como paquetes adjuntos.

Su nombre viene de la analogia con el correo ordinario por la utilizacion de
"buzones" (servidores) intermedios donde se envian y reciben los mensajes.

Fue creado en 1971 por Ray Tomlinson. En ese entonces ya existia un sistema
de mensajeria en cada computadora (que era compartida por varios usuarios),
pero no uno que permitiera enviar mensajes a otra computadora de una red.
Tomlinson eligié la arroba (@) como divisor entre el usuario y la computadora
en la que se aloja la casilla de correo porque en inglés @ se dice "at" (en). Asi,
pedro@maquina.com se lee pedro en la maquina.com. Los principales
servidores de correo son: GMail, Hotmail y Yahoo.

El correo electrénico continda siendo una aplicacion popular y muy util debido a
su facil uso, rapida y econémica manera de enviar informacion y archivos por
un costo menor que el de un timbre postal. El factor que ha dado auge al correo
electronico (e-mail) es la globalizacion econdmica.

2.9.2 Utilidad del correo electrénico

Con el correo electrénico se puede escribir un documento y enviarlo
simultaneamente a diferentes buzones electréonicos, es decir, a diferentes
personas con direcciones electronicas. Ademas, el usuario puede generar foros
de discusion sobre temas generales y especificos del tema que sea de su
interés. Las posibilidades son muchas, por ejemplo: los foros telematicos de
discusion, FAQs (Frecuent Answered Questions: las respuestas a las
preguntas mas frecuentes), el talk, que permite la conexiéon entre dos o mas
ordenadores y también intercambiar mensajes en tiempo real y de manera
interactiva.

Al utilizar el correo electronico (e-mail), se puede comunicar de manera rapida
y sencilla con usuarios que se encuentren en otros paises y que necesiten
recibir una informacién a tiempo. También es portatil, ya que lo unico que se
necesita es tener una computadora con un médem y una cuenta de acceso en
el lugar para poder acceder desde cualquier parte del mundo.
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2.9.3 Direcciones de correo electrénico

Para que el usuario pueda comunicarse a través del correo electronico, debera
tener su direccion de correo y la de la persona con la cual se desea comunicar.
La forma mas facil de tener una direccion de correo electronico es creando una
cuenta en Internet a través de un proveedor de servicio. Esta direccion hace
referencia a una direccion de Internet, cuya funcion principal es hacer que el
mensaje que enviamos llegue con éxito a su lugar de destino. El Internet
emplea un método llamado Domain Name System (DNS) para asignarle una
direccion al computador, éstas direcciones pueden ser presentadas tanto en
numeros o también llamado el IP de la maquina o el nombre en si, pero ambas
representan la misma direccion. Las computadoras emplean direcciones
numéricas mientras que las personas emplean direcciones alfanumeéricas.

£ g
2.9.4 Direcciones alfanuméricas U -

=T

Aqui se tiene un ejemplo del formato de una direccion alfanumérica:
Nombre del usuario@huesped.subdominio.dominio de primer nivel

El nombre del usuario es el nombre de una persona, por ejemplo: José Torres.
El simbolo @ se emplea para indicar “en’, y la parte final de la direccion es la
direccion especificada del computador huésped. A continuacién, se muestra
una direccion de Internet para José Torres:

jtorres@yahoo.ec.net

La segunda seccion de esta direccion (luego del simbolo @) es la direccion del
computador donde el sefior José Torres puede ser encontrado. Tiene varias
partes, cada una separada por un punto. En este ejemplo la direccion esta
dividida en tres partes pero puede tener mas. La primera parte del nombre que
identifica al computador es la ruta de donde puede ser encontrado el sefor
Torres, que puede significar que es el servidor de nombres (Name Server). La
siguiente parte da idea de que se encuentra en Ecuador. La ultima parte de la
direccion de Internet se conoce como dominio de primer nivel, en este ejemplo
significa red. En Estados Unidos existen seis dominios de primer nivel posibles,
tal como se muestra a continuacion:

.edu = Educacion, Centros docentes
.mil = Militar

.gov = Gobierno (no militar)

.com = Comercial, empresas

.net = Operacién de la Red

.org = Organizaciones sin fines de lucro
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2.9.5 El navegador web

Un navegador web, hojeador o web browser es una aplicacion de software que
permite al usuario recuperar y reproducir documentos hipertexto, cominmente
descritos en HTML, desde servidores Intermet de todo el mundo. Esta red de
documentos es conocida como la Telarafa Mundial o World Wide Web

(WWW).

Los navegadores actuales permiten mostrar o ejecutar: graficos, secuencias de
video, sonido, animaciones y programas diversos ademas del texto y los
hipervinculos o enlaces.

La funcionalidad basica de un navegador Web es permitir la visualizacion de
documentos de texto, posiblemente con recursos multimedia. Los documentos
pueden estar ubicados en la computadora en donde esta el usuario, pero
también pueden estar en cualquier otro dispositivo que este conectado a la
computadora del usuario (a través de la Internet, por ejemplo) y que tenga los
recursos necesarios para la transmisién de documentos (un software servidor
Web). Tales documentos, comunmente denominados péaginas Web, poseen
hipervinculos que enlazan una porcidon de texto o una imagen a oftro
documento, normalmente relacionado con el texto o la imagen.

El seguimiento de enlaces de una pagina a otra, ubicada en cualquier
computadora conectada a la Internet, se llama navegacion; que es de donde se
origina el nombre de navegador. ¢ ;8

11
3

2.9.6 El World Wide Web (www) é% ABS

La World Wide Web (del inglés, Telarafia Mundial), la Web o WWW, es un
sistema de hipertexto que funciona sobre Internet. Para ver la informacion se
utiliza una aplicacion llamada navegador Web para extraer elementos de
informacion (llamados "documentos" o "paginas Web") de los servidores Web
(o "sitios") y mostrarlos en la pantalla del usuario.

El usuario puede entonces seguir hiperenlaces que hay en la pagina a otros
documentos o incluso enviar informacién al servidor para interactuar con el. A
la accidén de seguir hiperenlaces se le suele llamar "navegar" por la Web. No se
debe confundir la Web con Internet, que es la red fisica mundial sobre la que
circula la informacion.

Del mismo modo que se puede distinguir entre "una internet" (una inter-red) y
"la Internet", uno puede referirse a "una Web" como un conjunto de sitios que
proveen informacion por los medios descritos, y "la Web", que es la enorme e
interconectada Web disponible practicamente en todos los sitios de Internet.
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2.9.7 HTTP

Es el protocolo de la Web (WWW), usado en cada transacciéon. Las letras
significan Hyper Text Transfer Protocol, es decir, protocolo de transferencia de
hipertexto. El hipertexto es el contenido de las paginas Web, y el protocolo de
transferencia es el sistema mediante el cual se envian las peticiones de
acceder a una pagina Web, y la respuesta de esa Web, remitiendo la
informacion que se vera en pantalla. También sirve el protocolo para enviar
informacién adicional en ambos sentidos, como formularios con mensajes y
otros similares.

HTTP es un protocolo sin estado, es decir, que no guarda ninguna informacion
sobre conexiones anteriores. Al finalizar |la transaccion todos los datos se
pierden. Por esto se popularizaron las cookies, que son pequefios ficheros
guardados en el propio ordenador que puede leer un sitio Web al establecer
conexion con €él, y de esta forma reconocer a un visitante que ya estuvo en ese
sitio anteriormente. Gracias a esta identificacion, el sitio Web puede almacenar
gran numero de informacion sobre cada visitante, ofreciéndole asi un mejor
servicio.

2.9.8 URL

Significa Uniform Resource Locator, es decir, localizador uniforme de recurso.
El URL es la cadena de caracteres con la cual se asigna una direccion unica a
cada uno de los recursos de informacion disponibles en Internet.

El URL de un recurso de informacion es su direccion en Internet, la que permite
gue el navegador la encuentre y la muestre de forma adecuada. Por ello el URL
combina el nombre del ordenador que proporciona la informacion, el directorio
donde se encuentra, el nombre del fichero y el protocolo a usar para recuperar
los datos.

El formato general de un URL es:
"servicio://direccion_de_la maquina:puerto/directorio/fichero" Q%’f‘f "‘}g
iv‘
i
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3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Kit Multimedia

Servidor
Procesador Quad Core de 2.4 Ghz.
Memoria RAM 4 Gb.
Disco Duro 500Gb.
Tarjeta de video AGP de 1 Gb.
Monitor Lcd de 197
Mouse PS/2
Teclado
Unidad de Disquete CHE
Unidad de DVD/CD 52X 6 superior
Tarjeta de Fax/Médem | 56K
Kit Multimedia

Estacion de Trabajo
Procesador Quad Core de 2.4 Ghz.
Memoria RAM 4 Gb.
Disco Duro 500Gb.
Tarjeta de video AGP de 1 Gb.
Monitor Lcd de 19°
Mouse PS/2
Teclado
Unidad de Disquete 312"
Unidad de CD ROOM 52X 6 superior
Tarjeta de Fax/Modem | 56K

/@, Nota: El sistema puede correr con menos de 64 Mb de memoria RAM,
pero el rendimiento del mismo decaeria si Usted esta acostumbrado a
ejecutar varias aplicaciones.
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4. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

El portal puede correr en cualquier estacion de trabajo que contenga uno de los
siguientes Sistemas Operativos:

Descripcion del Programa

Microsoft Windows 98

Microsoft Windows Me

Microsoft Windows 2000

Microsoft Windows XP
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El Web Site puede visualizarse en el siguiente Browsers:

Navegadores

Internet Explorer 4.0 6 superior

network

Netscape Navigator 4.0 6 superior

\.'bP;O.é
f 4 i
AR fegi

S .
BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS
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5. INGRESAR AL PORTAL

5.1 ENTRAR AL PORTAL
1. Ejecutar el Browser (Internet Explorer)

3 MSN Espana - Microsoft Interset Explorer

Nuevo

' x
MSN - Messenger

N
y lHévate un
cinturén exclusivo

Hoy en M58
R - Dicta conira la catiibs

]+ Iharreton, resiegido lsherndakari en b octava
legslatura del Parlamanto vasco

[ - Biar 55 define ante ¢ ope 2. Opwiwcint Tramio :
como “prosurcosista apasionadc” 3. Robinho.

E= <Ered aventoreco? Caza bi YIAJE GRATIS en lastmand e.com

Hut ks lastimmut e.com Wanadoo (T

e ot o el Sdm::lhﬁh-dih+m- ® AJSL 2MEGAS +Llamadas
isestras bisguedan: {5 it GRATIS 458 Nacionales 2¢h. 36/ mes
; i L:\?.f + Hatel 5% Altes; dobie AT+ w I1 Ahvora cuctas grats hesta
rifio GRATIS dsd 968 Septismbre!|
* Lutosa 5* en Bibao: Doble deluxe por

Figura 5.1 Pantalla de Internet Explorer

2. En la barra de direcciones digitar el nombre de la pagina www.realda.com

A No se puede encontrar el servidor - Microsoft Internet Explorer
Archwo : Edicion Ver  Favorits Herramientas Ayuda

X @] e . eisqueda 5 Favoritos | %0 U 8 e 3 an

Figura 5.2 Pantalla de Ingreso al portal
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3. Entonces se cargara la pagina principal del portal REALDA. Sistema
Académico.

4 Index - Microsoft Internet Explorer
- archivn - Edicidn - Ver Favoritns. Harramientas Ayuda

ey e Jhammtﬂ?wm F"KJ

Adiimustrar

Cdla. La Cagra y avenida
Ginatta 3
Guayaqud, Ecusder

CORPORATION

T

. Telefax (02) 555 5355
i CalulTr (0%) 485 6025

i B-Mal
: venhn!ﬂrﬂ-ldums:

i
ey
= § L]
5 - motmacién
£
: - i Reab mensusimente:
HJﬂ%NE esta interosado en paginags unh ‘profesinnales? : d;:;”mm a si dirgecin
- electronica 1uuenunaas ¥
Si a5 asi; nusotrus mmu sxpertos s :llssﬁu de nluiuu web pnra “noticias de o Redala
dispasitivas méwiles 5y en diseio de paginas web le avudamos a o Corporation.
desarroflar su proyecto en linea para qus su empresa pudl apmudmr i
Emm.mm del amplio meréado que se d=sarrlia en el web. Usted puede ;
ograr a consegur 50% mis pesibles clientes. &
iChru? : i
|
Puss para yendsr prntkwtos- ¥ servics e s web no es wﬁ:len'n mantener
mapqiuueh Par que no entrar al pusvs mercado de los disposiives moviles &
- @l cual nos permite realizar diversos servicios desde cusiguier sitio 8n qus
se. sncuentre el usuaric sin necesidad de estar frente un computador; ya o
que estos se puesden realzar de upa manera fdcl y sencilla desde un =1
: ; Lo Solieiua Reciba
" semanal, por 30 dias una v

Figura 5.3 Pantalla principal del portal
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6. COMO NAVEGAR EN EL PORTAL

El portal de REALDA Sistema Académico contiene menus y paginas amigables
de gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado al servicio
transaccional. Para contribuir con las necesidades de las Instituciones
educativas, y a las aspiraciones del personal administrativo.

6.1 CABECERA

Todas las paginas tienen el logo del portal.

L NG
Figura 6.1 Cabecera LW, gA 4

6.2 MENU PRINCIPAL

El menu principal del portal es intuitivo y facil de recorrer.

Figura 6,2 Menu principal del portal
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6.2.1 Opciones del menu

A continuacion se muestra una explicacion de cada opcion y submenu que
contiene el menu principal, los cuales son links a las paginas requeridas.

En esta Opcion permite ingresar, consultar,
modificar e incluso eliminar en las diferentes
opciones como son:
» Usuario
Unidad Académica
Carrera
Materia
Estudiante
Profesores

Pl

VVYVVYY

En esta Opcidn permite controlar los tipos de
transacciones a manipular en el inventario de la
|| empresa como son:

» Creacion de flujo de materias

» Planificacion de paralelos

AN

» Ingreso de notas

| Esta Opcidn facilita, por medio de criterios poder
‘|consultar todo acerca de flujpo de materias y
planificacion de paralelos.

6.3 OPCIONES VARIAS Y MENSAJES

Estas opciones van en la pagina principal.

CAMPUS
#NAS

Permite al usuario entrar a sesién
mediante su usuario y contrasefa. Si no
es usuario, puede unirse por medio del
Link Registrate.

Usuario:

H Contrasena

Ingresar | Rapistrate
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6.4 LAS PAGINAS DEL PORTAL

6.4.1 Pagina principal - Home Page
Esta pagina muestra la Pagina Principal en formato de imagen.

2 Indéx - Micrds_oft Internet Explorer 2 . e e o L
Archivo  Edicdr  Ver  Favoritos  Herramientss  Ayuda 2
£ htip://locathost/topico2Awvebpages index.php

\ _REAIDA
- CORPORATION

Cdla. La Cogra ¥ ayenida
Ginatta s
i Buayaquil, Ecuactur

i Tl

i Celular

§oEmad:

& vantas@realda. ;

Buenos enidos :

ilisted gsta interesy

i profesivnales? 4
i mErmacon

Wuaxum disefic de piginas web para
. dispo s m es  y en disefic de paginas weh le ayudamos a o Reciba ‘mensualmente.

‘desarrollar sy proyecto en Wnes para que su empresa pueds -sprovechar i directamants s su direccidn-:
plenamente del amolio mercado gque se desarrolla ‘en . ¢l web. Usted puede | plegtrinica . sugersncias v
Jograr & conseguir 50% mas posibles clientes. E :ma! de Redala
_urnardmn

ceer-hos permite reakirar diversos saryicios desde cualquier stio =0 que &
se ‘encuentre el usuano sin necesidad de estar frects un computador; 3
que Bstos se puedsn roalizar de una manera facl y senclla desde un 3

3

i Soliatud - Redba semanal

por 30 dias una evaluacion
= T e . ot X = oA sl pdninA yomh G
3Listo : . - : et kocal

Figura 6.3 Home Page

Inicio Sesion
Bienvenida de Realda
Logo Empresa
Publicidad

Banners Cabecera
Barra de Estado

mmoo0 o>
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Manual de Usuario REALDA (Sistema Académico)

6.5 PAGINAS DE LA ADMINISTRACION DEL WEB SITE
6.5.1 Ingreso a la Administracion del Web Site

El administrador previamente registrado puede acceder al menu Principal o
administracion del Web Site desde cualquier lugar del mismo, iniciando sesion
con su usuario y clave propia, y asi podra realizar el mantenimiento respectivo
al Web

2 Logm Mx:rcsnﬂ - Explorer

Para poder Admmistrar la pagma usted ; L Coupaon, | Limpier |
debe tenier creado un usario Yua ; i
password

En caso de no tenerdo o podras accesar

Bia“venido A kgaeda e' .Usumo |u:as200. ‘%B
ADMINISTRACION i Password ~Sessssss —
Fo |

Cualquer duda comumicate x
wwaw mowl espol edu ec

Figura 6.4 Sistema de Autentificacion

Permite ingresar el login del usuario.

Se ingresa la clave del usuario.

O m >

Botén que al dar clic verifica los datos del usuario e ingresa al sistema.

Este formulario tuvo acceso a través de dar clic en el link ~ Adwmstiar ieada

en gl Inicio de Sesiéon. Aqui puede tener acceso a las paginas de
administracion de “www.realda.com.ec”.

Capitulo 6 —-Pdgina 4 ESPOL
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REALDA (Sistema Académico)

6.5.2 Menu Principal

Pagina que muestra el Menu Principal de SINCEK Sistema de Inventario en el
cual usted podra manipular y controlar sus existencias con mucha facilidad.

7

Figura 6.5 Menu Principal

Menu Principal

Sub-Menu

Nombre de la empresa

Logo Empresa

mo o w>

Cerrar Sesion

Capitulo 6 —Pdgina 5
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Manual de Usuario

6.6 MANTENIMIENTOS

6.6.1 Usuario

Pagina que permite llevar un mantenimiento de los diferentes usuarios
registrados en REALDA.

3 Principal - Microsoft Internet Explorer

Usuario: . * Ingrese su Usuarioy Click en
: Consultar gara ver un Registre especkico.
s iy o :

I Rae =, 3 ‘-Clgd-ntmukﬂora'-‘er‘l’oqoséos

i

B Figura 6.7 Pagina de Mantenimiento de Usuario
A | Menu Usuario
B |Menu Principal
C |Botdén Consultar
D |[Botdn Crear

Capitulo 6 —Pdgina 6 ESPOL
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REALDA (Sistema Académico)

Esta Pagina permite ingresar un nuevo Usuario.

NUEVO USUARIO

Codige: BT
* Usuario: &
* Clave: -

* Confirmar Claye:
* Tipo de Usuario:  Administador iy
* Estade: A g

Figura 6.8 PAgina de Nuevo Usuario s
A | Menu Principal
B |Botén Crear
C |Botén Regresar
D |Datos del Usuario

(4‘ b };}

gou T |

LY g
-
‘:‘-:l." H:‘.‘-"‘E‘l
ol A48

BIBLOTECA
CAMPUS
PENAS

EDCOM

Capitulo 6 —Pdgina 7
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Manual de Usuario REALDA (Sistema Académico)

Esta Pagina muestra una consulta general en la que puede modificar o
eliminar los Usuarios.

suario ¥ Cligken 5
8 ver un Reqistra especifico,

¥ Click en Consultar para Ver Todos los -
Regisbros, - 3

Tipn i 5 :
el - Estado Modificar Eliminar
; Usuarin 5 :
-FYBrgara - - 2007-11-06 Estuciants Activo o E
iucas 200 2007-11-06 Administrador Actvo - E
. reyasenc 2007-11-06 Administrador Activa’ v —
passesive 2007-12-02 Profesor Active. 1w
jorge 2007-12-12 Profesar Activo v
walirami 2007-12-14 Estudiante Activa
acusdea . 2007-12-22 Estudiante - Active "
Jsatomayar - 2007-12-22° o Estudiante  Activo ®
jreyes 2007-12-22 Estudiants T OAGtive | s
araguile 2007-12-22 Estuciante Active 3
: : Siguients
L3 ¥

Figufa 6.9 Pégina de Consulta de Usuario

Menu Principal

Botdn Consultar

Botén Crear

Boton que permite modificar una usuario
Boton que permite eliminar un usuario

moomr

e f.-‘-
ST g
ol .\?.
LW,

‘) #
g
ii'.'u"
A A
4! ol
B oA
Ha ¢
LIt E e

BRCTECA
CAMPUS
PEMAS
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Esta Pagina permite modificar un Usuario.

A Principal - Micrbiuft Internet Explorer :

;::___'___1

i ]

Codigo: 1
uﬂurlr [reargara - =
Clave Anterior: Cessane F

Clave Nuevat

Confirmar Clave:

Fecha de Creaciin: '20_0)-1.1-9(9 -
-np-d-um-rh. L zm.uim-t-\
Estado: : »

i Active W

L

Figura 6.10 Pigina para modificar Usuario

Menu Principal
Datos del Usuario
Botén Modificar
Boton Regresar

OO0 o>
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REALDA (Sistema Académico)

6.6.2 Unidad Académica

Pagina que permite llevar un mantenimiento de las diferentes unidades
académicas que pueda haber dentro de la institucion educativa registrada en

REALDA.

Figura 6.11 Menu Unidad Académica

© Unidad Acodémica:

Registras.

" Figura 6.12 Pigina de

tenimiento de Uni

* Ingrese Unidad Aca |
* Click en Consultar |

Académica

W, e
‘-41-:—;1-"

j"'-ﬂ‘.l:‘:t'.‘\ e ;_-,_:i

BIBLIOTECA
CAMPUS
PERAS

A | Menu Unidad Académica
B |Menu Principal
C |Botén Consultar
D |Botdn Crear
EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 10 ESPOL
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REALDA (Sistema Académico)

Esta Pagina permite ingresar una nueva Unidad Académica.

T s o A B e L L e o
B P e e soa

Cédigo: 6

- Fetha de Creatidnt  350g.01-07
Descripcion: EDCOM '_ N
Tnstituclbn: ool
Eatado: i e

Figura 6.13 Pagina de Nueva Unidad Académica

" .@%quwxumnmhcmm:m -

Menu Principal

Boton Crear

Botén Regresar

o0w>»

Datos de Unidad Académica

EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 11
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Esta Pagina muestra una consulta general en la que puede modificar o

eliminar las Unidades Académicas.

. EDCOM ESPOL  Active v K
C o UICHE ESPOL Active v k4
FIEC ESPOL Activo ¥ b 4
FIMCP ESPOL  Adtivo -~ €
FIMCM . “ESPOL - Activa @ ~ v o
ACDD ESPOL  Activo v 4

Ua.ia;d : ] :
Acadinden Institucién Estado Modificar Eliminar E . .

Figura 6.14 Pagina de Consulta de Unidad Académica

Menu Principal

Botén Consultar

Botén Crear

Boton que permite modificar una unidad académica

moOmr

Boton que permite eliminar una unidad académica

v
.{{:\f N
‘.L_ :' e ‘\
‘{\4‘ | il
| SN oA

T O

RIBLIOTECA
LCAMPUS
"PEMAS

EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 12
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Manual de Usuario REALDA (Sistema Académico)

Esta Pagina permite modificar una Unidad Académica.

; __Z fastituciéne ESPOL
S Estados A

Tédigo: 1
Fecha de Creacion: 2007-11-10 2
. Descripcion: EDCOM ¢

Activo

< : : ¥

Figura 6.15 Pigina para modificar Unidad Académica

Menu Principal

Datos de la Unidad Académica

Botén Modificar

o0 o>

Botén Regresar

EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 13 ESPOL
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6.6.3 Carrera

P4gina que permite llevar un mantenimiento de las diferentes carreras que
pueda haber dentro de la institucion educativa registrada en REALDA.

o or 2ot
R, et

e, [

BIBLIOTECA
CAMPU&!"

Figura 6.16 Menu carrera

. *Ingrese Nombre ¢
 Consuftar para ve

* Click en Consult |
~ Registros, 5

igura 6.17 Pégina de Mantcnimiento de Carrera

Menu Carrera
Menu Principal
Botén Consultar
Botdn Crear

o0m>

EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 14 ESPOL
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Esta Pagina permite ingresar una nueva Carrera.

3 Principal - Microsoft Internet Explorer

Eﬁmm CARRERA
Codige: . 21 -
Unidad; EDCOM ¥ E

HModalidad: . Gamastral % : e
Fecha de Creacifng
. Estado: i

B i L e b aa

Figura 6.18 Pagina de Nueva Carrera

Menu Principal

Botén Crear

Boton Regresar
Datos de Carrera

o 0m>

EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 15 ESPOL
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REALDA (Sistema Académico)

Esta Pagina muestra una consulta general en
eliminar las Carreras.

la que puede modificar o

o Fecha
Modolidad | o acion

Analisis Slstotras

semestral 2007-11-07

Disefio Modular 2005-11-04
Frogramarion Sistemas semestral 2007-11-07

_ Ingenieri IE-.&E ssmeqn—al' - 2007-11-07
Redes v Tele " 2007-10-11

de s Carrera y click

i e e
» mibre
. ra ver urn _m'ustr esspecifico
i B nsultar pars Var Todos los

Figura 6.19 Pagina de Consulta de Carrera

Editar Eliminor

v &

v ¥

i ®
S MR

- £

Menu Principal

Botén Consultar

Boton Crear

Botén que permite modificar una carrera

moow>

Botdn que permite eliminar una carrera

Capitulo 6 —Pdgina 16
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Esta Pagina permite modificar una Carrera.

internet Explore

Moo:rzcn_n CARRERA

- Cadigo: R

unidad: " evcom ¥

Descripcion: Analisis Sistemnas

Modalidad: Semastral ¥

Fecha de Creacién: 2007110 : &

Estado: Inagive ¥

Fiéura 6.20 Fégim para modlﬁcar Carrera

Menu Principal
Datos de la Carrera
Botén Modificar
Botén Regresar

Ow > >

EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 17 ESPOL
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6.6.4 Materia

Pagina que permite llevar un mantenimiento de las diferentes materias que
pueda haber dentro de la institucién educativa registrada en REALDA.

Figura 6.21 Menii materia pERAS

‘lngr&ss Nombre de 1.

. Consultar para ver ui

i Clidtien Consultar

Figura 6.22 Pégina de Mantenimiento de Materia

Menu Materia

Menu Principal

Botéon Consultar

o0 o>

Botdén Crear

EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 18 ESPOL
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Esta Pagina permite ingresar una nueva Materia.

ST

e |0

T T T S T

NUEVA MATERIA
cédino: T
 Unidad Acadbmicn: epcom +
-Destripclbor [ INFORMATICA

Tréditos: 3 -
Tipo: Teorica
Horas Semanas 0
Horas Tedricas :

)':an

Figura 6.23 Pagina de Nueva Materia

Menu Principal
Boton Crear

Boton Regresar
Datos de |la Materia

oo m>
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Esta Pagina muestra una consulta general en la que puede modificar o
eliminar las Carreras

EP;;ncipal Microsoft 'Il_;ternat E;:pluref fE

“Ingrese Nombre de la Materia y Click en

Co v8r un Registro especifico.
el » c r para Ver Todos lis

fbestriptién  Créditos Tipa o s o us Estado Lditar Climinar -

‘Semana Tedricas Pricticas
- Programacion (e .
el 3 Tabrica/Préctica 4 2 2 activo
Estructuraca . 3. Tesneafrdctica . 4 1 4 Ao
Tac Exp. Orsly ] i
L Beteite 3 _:'Fudmm 3 D: 3 Adtivo
Ceontablidsd 3 Tadrica “ 2 4 Adtive
Maternahcas 3 Tednca 4 i+ 3 4 Achva
"“"2:’;"*‘_‘ 3 . TedrieafPractica | 4 2 2 Cadtivo
Infermatica 4 Tebrica/Préctice 6 2 4 Adtive
- Fundamentos i
de 3 Tebrica 4 i 2 4 Activo
Adeinistracion
M < ~
© Financier 3 Tedrics 4 o ; 4 _Amvo
% Tec, de exp.. . P e - o
EDCOM arel Y e3¢ 1% 3 Tadrics. 3 ] 3 Activio

Siguiante

Figura 6.24 Pigina de Consulta de Materia.

Menu Principal

Botdn Consultar

Botén Crear

Boton que permite modificar una materia

moom>r

Boton que permite eliminar una materia

"saeumﬁj

“CAMPUS

PENAS

EDCOM Capitulo 6 —Pdgina 20 ESPOL
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Esta Pagina permite modificar una Materia.

3 Principal - Microsoft Internet Explorer

@”“W‘WWWW e

. Horss Semanas:
' Horas Teoricas ; 4

MODIFICAR MATERIA

Codigo: iy o

Unidad Académica:  gpoom v i

Descripelont Informatica '

Creditos : 3 i
Tipa:

TedricaiPrictica

Horas Practicas:
Estade:

Figura 6.25 Pégina para modificar Materia

Mendu Principal

Datos de la Materia

Botén Modificar

o0w>»

Botdn Regresar

"VI\:\.:..' e
BLITRC n; l_,l ‘_‘..“"l.‘
; -.*
S1BLIOTECA

CAMPUS

PENAS

EDCOM
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6.6.5 Estudiante

Pagina que permite llevar un mantenimiento de los diferentes estudiantes que
pertenecen a la institucion educativa.

g Ingruuﬂ&!dmia e
Consultar para verunRi |
* Click en Consultar pa :

Registros, e

= **r*OTEC-*

Figura 6.27 Pagina de Mantenimiento de

Menu Estudiante
Menu Principal
Botén Consultar
Botén Crear

o0 m>»
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REALDA (Sistema Académico)

Esta Pagina permite ingresar un nuevo Estudiante.

osoft Internet E:plnfer

- NUEVO ESTUDIANTE

- Fecha

€42338

 carrera:  analisis sistemas "
. Fequ Registro: 2008-01-07
. Matricular " 200207421

Cédula: 0921605291

Nombre: Nex

Apsilide; Aquiera

Ao de Ingrese: 1998 ¥

Nacionatidad e

Usuario: R rvergsra

Email: = agile

Fecha de Nacimients 1570

TR L |

Género: " Femenino ‘numlinn
. Direecidn: eeagd

Teléfono:

Menu Principal

Botén Crear

Boton Regresar

o0|m >

Datos del Estudiante

#4674 DRI, AX

bl IOTECH
CAMP ﬁf

v
"

EDCOM

Capitulo 6 —Pdgina 23
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Esta Pagina muestra una consulta general en la que puede modificar o
eliminar los Estudiantes

o

‘o Céduta’y click en
un Registre especifico.
Jar paras Ver Tados fos

'_ arin - Cedula I peilidos Dirmccion Genarn  Estado Editar Bl i : s
- T . Athree Cdia i 3

possasive  DES9ISEBD - Victor otz Covier  Mesculing: Adive . v b3 /( E

reyasenc 0924461382 Reyna  CUPNG0 COOPRE ol ins Active £

Analisis

Sistamas. Santos de Mayn /
Analisis ? . = s 3
S48 Sistoings rvargara - 09854466 Ricardo-  Vargara Ouran Mascuhne Adivo E L
2456 S“m‘ walrami 896612 Waker  Ramirez - Milagro Masculine Adtive E
Analisis De La ;
2856 Si i acuadre 0925561382 Andres Claidis Masculing Activa - ¥
segy Anelins jrayss 0945568772 Jon Hoyes Masedting Aivo
Sistemas
Anahsis
2223 Smtemas

2554 p""_‘"’““ﬁm jg@nds . OSZBE30116 . Juan Quirde

Sistamy

Norte

Sur
isdtemaycr 0525530104 Jose . Sotomayor - Morte  Masculing. Active
: Norte  Masculing Active
Norte

Pragramacion B :
BT P mplus 0225530105 Rosa Plus Femening -Attive
Programacion 4 Cdla Las: -
1556 Sist o Isellers 053461:‘.;4"5 Lorena Selers Flores emening Adive
Sigulante
< TR

Figuir.é 6.29 Pagina de Consulta de Estudiantes

Menu Principal

Botén Consultar

Botén Crear

Botén que permite modificar un estudiante

m o0 m >

Botén que permite eliminar un estudiante

PENAS
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Esta Pagina permite modificar un Estudiante.

ERES

~ MODIFICAR ESTUDIANTE  '7 |

Disefio
2007-12-14
200401208
. osssesesa

Ao de Ingreso :
Ntﬂ_-n_d@d-i:

© Ususrioi
Emall i
ﬁn:h-ua_dm-:

Dirgtcioni ;. ‘cdla Coviam
Telefono:.
Fecha Egresado ¢
Estada: -

97309448 3

R
=
=
>
_.__h.J.M‘ SRR SR IR ——

Figura 6.30 Pagina para modificar Estudiante

Menu Principal

Datos de |la Materia

Botén Modificar

0w > >

Botén Regresar

Capitulo 6 —Pdgina 25
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6.6.6 Profesor

Pagina que permite llevar un mantenimiento de los diferentes profesores que
pertenecen a la institucion educativa.

Menu profesr

* Ingrese Cédula o Ne |
Consultar para ver un
. *Click en Consultar

Figurﬁ 6.32 Pagina de Mantenimiento de Profesor

Menu Profesor
Menu Principal
Boton Consultar
Botén Crear

oo0m>
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Esta Pagina permite ingresar

3 Principal - Microsoft Internet Explorer

un nuevo Profesor.

i S|

Cédige:

C L Cédule:
S Nombre!

~ NUEVO PROFESOR

Fecha Registro

17

2008-01-07
09225392

_.'-.;o'u s

Ramirez

Figura 6.33 Pagma dé Nuevo Profesor

Menu Principal

Boton Crear

Botén Regresar

O w>» >

Datos del Profesor

.
» Yo "‘.1-3" i
« ,’?!‘ ‘ﬂé

» Sy
) \"‘ 9
d

EDCOM
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Esta Pagina muestra una consulta general en la que puede modificar o
eliminar los Profesores.

3 f;ﬂn(:lpdl - Mic_;ésort internet Explorer

b it N
ihesi i R

¥ Tngrase CAduia s Nombre y cidk 1

: ! Col Ver un Registro sspadifica,
R BS o itar para Ver Todos los
i)

5
2 s B Fecha : ;
Mombre  Apellide Titule  Direccién Género Teléfono de Estado Editar Eltminar
; “Registro = E
' Juse Lins * Ramirsz  Ledo, Sur | Mastiling 91234567 2"“{{1l' Bliva U1 ot R
Victor © Moreno el nare  Mascufine 2842335 TU10I1 aciva L € /]
. L L . 200721 %
0985746258 vaml . Lambert Sistemac  Norte  Masculino 52568978 11 Activa “ .4
% ¥ ' In F
9956412367 Eoriase  Salazer Mae D8 Nere Masculmo 52568978 007 FY dmmug o ¢
i P 5 anl s RADPALL R , A
94561236 Washingron Quintana AT < Sur - Masculine dsee7aez 201 activa ¥

0976456123 Wellington Vilota © MB - sur Masauing assaresz 2001 s

0912348578 Alex  Espnoza - anl. sur  Masaulina 2642335 200’;631- Activn
| 0912348678 Eveln  Cies ing. sur  Femenino Z6a2335 PN astva

0912M5678  Victor  Mufioz g centu  Matoulioe 264335 20001 amig
091235678 Rocky  Barbusa - enh sor . Masailno 2642338 TN wive e

L H i 3

Figura 6.34 Pagina de Consulta de Profesores

Menu Principal

Botoén Consultar

Botdén Crear

Botdn que permite modificar un profesor

mooOm>

Botdn que permite eliminar un profesor
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Esta Pagina permite modificar un Profesor.

MODIFICAR PROFESOR
Cabga: B
Fecha Registio: 2007-11-11
 Cedula 0322626292
X lerlt ~-!dose Luis
Apellido: Ramnirez
Tirulo: Leda
Direccion: Sur
Genwro: 5 Masculne
Teléfono: L 91234567
e L =
Estado. Ao v

= ‘—.‘"““.M G e R bl Ao ek h e e

Figura 6.35 Pagina para modificar Profesor

Menu Principal

Datos de la Materia

Boton Modificar

o0 m>

Boton Regresar
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6.7 PROCESOS

6.7.1 Planificacion de flujo

En esta pagina se realiza el proceso de planificacion de flujo de materias en el
cual va a llevar el control de las materias asignadas por nivel a las dlferemﬁ)

carreras registradas en la Unidad Académica. =it

i
Figura 6.36 Menu Planificacion de flujo

' plorer

T R TS

#| . EDCOM

7. EDCOM

| EDCOM-3 Matamaticas

“  EDCOM-4 Contabildad

oo Regisbroi & /F-:h-’ 81-07 h :

Unidad EDCOM bt Hache -a1-e7 5

Acadénical e : s {

Catrarm: Analizis Sistamas ¥

Mveless T ~ No. MatENET S - F i
P H

I
7] {encom o ¥ EDCOM-1 Informatica e, © Taorics - Practii |
7' eocom | EDCOM-2 Fundamante Srag. Taorica - Pracii

Skl ot

Tearica

| EDCOM

Figura 6.37 Proceso Planificacion de Flujo

Menu Planificacién de flujo

Datos de Cabecera de Planificaciéon de flujo

Muestra las Unidades Académicas registradas en el web site

Muestra las carreras asignadas a cada Unidad Académica

Muestra los niveles que puede tener una carrera

Muestra el numero de materias que puede tener un nivel

Datos del detalle de flujo

Muestra las materias que pertenecen a la carrera

Botén Regresar

Cl=TOMmmoO W >

Botén Grabar
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6.7.2 Planificacién de Paralelo

En esta pagina realiza proceso de planificacion de paralelo en el cual va a
llevar el control de los paralelos que podra tener una carrera.

Figura 6.38 Men Planificacion de Paralelo

formacion ral

Vi

Figura 6.39

J

oceso de Planiﬁcaci&’m de Paralelo

“" ! Blizabeth Caldsron

Nro Planificacién: z C
Unidad Académica: gpcom b Inicio: - zppe-03-97
Carrera: Analisis Sistemas ~ Pz Fise ARINDL-0T.
D
7
H
etalle de Planificacio G l\
" Materia Profesor Dias Horar
] Sema : ; :
Informatica ¥ 6 E Calderon ¥ lunes - Viemes o YSI00 - 1300
Fundamento Prog. Y4 Victor Moreno ¥ Lunas - Mierc - Viernas W 18100 - 28
Matamaticas V4 Monica Mite - Martas - Jusvas + 11100 - 18
Contasilidad Nila Josa Calle ¥ Martes - Jusvas .0 7:00 - 91007
Tac Exp. Oral y Ercrita g Zoila Rugel ~ Juev - Viem & 100 - 20
| Estructura de Datos wiiq Alex Esplnoza . ) ¥ | Martas - Jusuas ¥ 18100 - 20
Pregramacon Comercal ] Vidor Moreno S Lunes - Viemes ¥ 8100 - 1110
Fundamantos de Administracion ¥ 4 Josa Calle "“"’;I:n-nn::b-wmeu&a %900 - 1000
Matematicas Financiera i ] Monica Mite "- . .. %100 - 114C
r;ln.ll-l:; de Sistarmas 3 o) :

Menu Planificacion de Paralelo

Datos de Cabecera de Planificacion de Paralelo

Muestra las Unidades Académicas registradas en el web site

Muestra las carreras asignadas a cada Unidad Académica

Datos del Detalle de Planificacion de Paralelo

Muestra las materias que pertenecen a la carrera seleccionada

Muestra los profesores que pertenecen Unidad Académica

Muestra los dias de la semana que podra escoger para el paralelo

Botén Grabar

I®OIOTMMmMOOm>

Boton Regresar
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6.7.3 Ingreso de Notas

En esta pagina realiza proceso de ingreso de notas en el cual va a llevar el
control de las notas de los estudiantes.

C o) \{
A el |
&Y
: 4
®i o
% o
\\?"
¢CR

{ - Microsoft Internet Explorer

" EDcoM
Analisis Sistwmas

— S s
Informatica
Elizabath Caldaren v E

 Apelid Notal — MotaZ | Mejoramiento  Promadio H
200207421 | Alex Aguilars as 0 [ o J ado
200210223 Jose Sotormayor 75 0 ° o Ref pbado

20021568  Ricardo_ Vargara &0 o o o Ragrobads

Figura 6.41 Proceso Ingreso de Notas

Menu Ingreso de Notas

Datos de Cabecera de Ingreso de Notas

Muestra las Unidades Académicas registradas en el web site

Muestra las carreras asignadas a cada Unidad Académica

Muestra las materias que pertenecen a la carrera seleccionada

Datos de Detalle de Ingreso de Notas

Muestra los profesores que pertenecen Unidad Académica

Boton Grabar
Botdn Regresar

—IT|QmMmoO m>
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6.8 CONSULTAS

6.8.1 Flujo de Materias

REALDA Sistema Académico vio la manera mas facil para que el usuario
pueda tener acceso al flujo de materias.

" Unidad Acad@mica: gocom s - “
Carrera: N‘u\lllv Statamar >, * Saleccions G
: : A Click &n Comsultar para Var

=
[Tedrica 2 i
[Feérica/ Prictical
Codign

!ﬂ.vd Mt Materia

U Infermatica Cantabilided  Fundaments Pfr.:dq‘ e E:;fi“' ¥ Matematicas

200 Funcamentos de Estructura de. gramac

) Administracion - Datos Financiera . Gl Comeagal :
BT z Tec. de i org. de :

300 Analisis de Sistamas Java a4l ) Contabilidad IT Compiftad {
400 2 Redes Cliente Servidor . Beses de Dats Sistemas Operstivos | Orentado.a Objat
598 Samvinario 1 Sarminaris 11 Disefic da Sistamas  [nv. ds Oparsciones ]

Figura 6.43 Consulta de Planificacién de Flujo

Menu Flujo
Criterios de Consulta(Todos)
Boton Consulta

Despliegue de la Consulta requerida

(wilolle]b
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6.8.2 Paralelos

En Esta pagina muestra la consulta de paralelos planificados por carrera para
asi saber que profesor dictara cada materia.

Figura 6.44 Menu Consulta de Planificaciones

Ei.F'rincip;l - Mn::rosoft lnte;rieht Exp.lrar'emr' i

}

 Unidad Académica: o com e,
Carrera: " Analisis Sistarmas T i tUMIuIr b ver
2 : . Todos luluu*ms

threipallﬂu_._mrh, ‘Dlu ~ Ho

‘Cédula
09123455!3 Elizaheth Calderan l'ﬂﬁrﬂ'&ahnb & Lunes - . -7:00:- 9100 1

: rundnmamo 9:00 -

60 . ‘m:s-!en Vietar . Marena - “prag. Minre 1100 1

18-01-06 2008-01-06 ’ ; 18:00 -

1209:00 O ogco. | 0912345678 Monica - Mite Mtemeticas Viemes e 1

_18-01-B6 Z008-01-06 doge g Luney - e

raoan Tosouiog. 0912345678 Jass . Calle - Contobilidad i 7:00 - 6100 1

5 % Tec

18-01-06 2008-01-06 ; E£xp. Mierc - 11:00 -

1:00:00 00:00:00 - PXE2AS670. Zoile . Rugel oy Viemes - 13:00 e
Esorita
Estructura - 2

b, Covhpos, UMIMSETS les Eepiners ds e I o AR

18-01-06 2008-01-06 . qurmadon Lunes - 9:00 -

100:00 00:0:0p  OP1ZM5670 . Victor - MOrend opgreial 0 Viemws 1300 %

- s Fundamentos e o
. U LR BMaMBEh devn:calle  Tde-t oo o AMEES oy Lgioy. g
3 Aqmin:im'amn-
e 2098 i “5_ | MI2MSAIR Minics _"‘"’“ 7in0 <90 1 N

<

F1gura 6.45 Consalta de Planificacién de Flujo

Menu Planificaciones

Criterios de Consulta(Todos)

Botén Consulta

o0 m>

Despliegue de la Consulta requerida
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6.8.3 Registros

En Esta pagina muestra la consulta de estudiantes registrados por paralelo.

' Carrera: 71 Analisis Sistamas S L

Materia: L informatica

Elizabeth Caideran _lﬂfm'mabca : 2002!]742:1 5 Alex Aguilera
.- Elizabsth Cslderon Informabice - - 20021568 Ricerdy Yergara . - Agifo
. Elizabeth Caideron o dnformatica - ' 20020223 Jose Sotomayer | Activo

' ‘Figura'6.47' " Cbnsultﬁ de Estﬁdjantes réé;islradoé -

Menu Registros

Criterios de Consulta(Todos)

Botén Consulta

Despliegue de la Consulta requerida

oo0w>
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6.9 LAS PAGINAS DEL PORTAL WAP
6.9.1 Pagina principal - Home Page

;t#

$5P0
(-

BIBLIOTECA
CAMPUS
PENAS

@..
Baan (‘\-

:.-‘|

Figura 6.48 Home Pagé del ponal wap

Noticias

Eventos

Calendario Estudiantil
Mision y Vision

Inicio Sesion

moo o>
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6.9.2 Noticias
Esta pagina permite conocer las ultimas noticias de la institucién educativa.

» (1) Nokia 5100... [£

Figura 6.49 Pagina Noticias

Menu Noticias

Noticias

O m >

Botén Atras
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6.9.3 Eventos

Esta pagina permite conocer los eventos mas importantes que ocurriran en la
institucion educativa.

Bl |
@ |

Figura 6.50 Pagina Eventos

Menu Eventos
Eventos
Botén Atras

O m>»
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6.9.4 Calendario Estudiantil

Esta pagina permite conocer el calendario estudiantil que se manejara en la
institucion educativa.

14 bril clases
16-21 abril clases

Figura 6.51 Pagina Calendario Estudiantil

Menu Calendario Estudiantil

Calendario estudiantil

Om >

Boton Atras

gIBLI | =
C AMPUS

PENAS
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6.9.5 Mision y Vision
Esta pagina permite conocer la misién y visién de la institucion educativa.

amos para el
uro como una de las
jores aiternativas en
acon universitaria,
M (i1 as)

i

Figura 6.52 Pagina Mision y Vision

Menu Misién y Visiéon
Mision y Vision
Boton Atras

O|m >

WLITECY -~

BIBLIOTECE
CAMPUS

PE“ “ ’l’
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6.9.6 Iniciar Sesion

El usuario registrado puede acceder al menu Principal, iniciando sesion con su
usuario y clave propias.

@ (1) Nokia 5100. . |

Figura 6.53 Pégina Iniciar Sesion

A | Menu Iniciar sesion
B | Permite ingresar el usuario.
C | Permite ingresar la contrasefia
D |Botdn Ingresar
& F,
;‘3?&‘1
Bt
l‘sia::L
BIBLL
CAMPUS,
PERAS
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6.9.7 Informacioén General

Esta pagina muestra los datos personales del estudiante.

@ (1) Nokia 5100. ..
Flle Tools Help

@ (1) Nokia 5100... [£]
Fis Took b

Figura 6.54 Pagina Informacion General

A | Menu Iniciar sesion
B |Muestra Informacion general del estudiante
C |Botdn Atras
Q)E‘F i!\ ‘ \ .‘!L
gﬂg;f'. £
o
BIBUUL‘ :
CAMPUE
PEMAS
EDCOM
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6.9.8 Historia Académica
Esta pagina muestra la historia académica del estudiante.

@& (1) Nokia 5100.. .
File Tools Help - File- Took- el = oo

- §| Eliia una Opcidn del mend...
0 Menu Principal

Figura 6.55 Pagina Historia Académica

Menu Historia Académica

Muestra la historia académica del estudiante

O m>

Botdn Atras

{"“‘, }a‘; "\ :}‘
é'lii; L

:ﬁ\

n'l

i .';Y

\‘ “en s
T TR L Liodd

BIRLIOTECA
CAMPUS

PENAS
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6.9.9 Calificaciones

Esta pagina permite consultar las calificaciones de un estudiante por anoy
termino.

® (1) Nokia 5100... L [0/
Rle: Tope el S

b (1) Nokia 5100...
i ook How

Figura 6.56 Pagina Menu Calificaciones

Menu Calificaciones

Muestra desde el afio de ingreso del estudiante hasta el afo actual

Muestra los térmi

o0 o>

Boton Consultar

ol

E-\\'io\_‘xi;, R0

CAMPU/
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Esta pagina muestra las materias en la que puede consultar las calificaciones.

& (1) Nokia 5100... |

File Tools Help

Informatica

0 Fundamento Prog.
[0 Matematicas

_ Jocontabilidad
- J0 Tec Exp. Oral v

Coevity

_ |Options

Figura 6.57 Pagina Calificaciones

Links de materias que permiten ver las calificaciones

Muestra las notas, promedio y estado de la materia

O m >

Boton Atras
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6.9.10 Registro Académico
Esta pagina permite consultar los horarios planificados por nivel.

File  Tools  Help

Figura 6.58 Pagina Menu Registro Académico

Menu Horarios Planificados
Muestra los niveles de la carrera a la que pertenece el estudiante
Botdn Consultar

O m>

Al

o YA
A

¥
0wy 4
dpr v
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Esta pagina permite registrar en la materia seleccionada.

& (1) Nokia 5100... [

b (1) Nokia 5100...
file Tools Help

Figura 6.59 Pagina Registro Académico

Links de materias que permiten ver los horarios planificados
Muestra el horario y el paralelo de la materia
Botén Actualizar

Botén Registrar

mo o m>»

Boton Atras

2

w wCRn l'l‘l‘:’m-

BBUOTECH
SCAMPUS
'PEMAY

a\"
(areend’
|
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Esta pagina muestra un mensaje de confirmacion de registro antes de registrar
al estudiante.

Figura 6.60 Pagina Confirmacién de Registro Académico

Boton OK

Botén Atras

O m >

Link al menu principal
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Esta pagina muestra un e-mail enviado al estudiante después del registro.

B Registro Académico - Mensaje {Texto sin formato)
mmsdtmwmarmummﬁsmz ; -
| Responder Responger atodos ., Reerviar 3 Dl iR ST B ARt Ak B

S De b equie@Iz700 ol . Ervisdost Lunes 19/01/20089:18
- Parat. - arsquile@i27.0.0:1 - i e : P
(3 & S

~ Rsunko: - Registro Académica
Ud. se ha registrado en:

Hateria: Estructura de datos
Profesor:Jose Luis Rawirez
Paralelo:l

. hula: E-104
Horario:16:00 20:00
Dias: Lun - HNie
No. vez: 1

Figura 6.61 Pagina c-mail de Confirmacion de Registro Académico

| A |e-mail enviado al estudiante con datos de la materia registrada
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6.9.11 Materias Registradas
Esta pagina muestra las materias en que se a registrado el estudiante.

(1) Nokia 5100...

Figura 6.62 Pagina Materias Registradas

Menu Materias Registradas

Muestra datos de la materia registrada

O m>

Boton Atras
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6.9.12 Anulacién de Registro
Esta pagina permite anular el registro de una materia.

® (1) Nokia 5100...

Figura 6.63 Pagina Anulacion de Registro

Menu Anulaciéon de Registros

Link al menu principal

Muestra las materias registradas que puede anular el registro
Boton Atras

00 m>

g:;:-a‘.' b ¢ :.j‘ \
;%w“- o Mgt
: w‘f: : .

: Vol
¢ ¥ ' |
L R S
\\‘» il Ry
typpnens it
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Esta pagina muestra un mensaje de confirmacién de anulaciéon antes de anular
el registro de la materia.

File Tools Help

Figura 6.64 Pagina Confirmacion de Anulacion de Registro

Boton OK
Botén Atras
Link al menu principal

O m >
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A.1. CONOCIMIENTOS DE COMPUTACION

A.1.1 CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrénico de uso general que realiza
operaciones aritméticas-logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se

ejecutan sin intervencion humana.

El hardware o equipo de cémputo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de una computadora debe realizar

cuatro tareas vitales:

» Unidad de Entrada
» Unidad de Proceso

» Unidad de Salida

auxiliar

% Unidad de memoria

Se ingresan los datos e instrucciones al
computador, utilizando por ejemplo: el teclado.
El computador procesa o0 manipula esas

_|instrucciones o datos.

Los resultados se entregan al usuario; por
ejemplo: desplegandola en un monitor o
imprimiéndola.

El computador coloca la informacion en un
almacenador electrénico del que puede
recuperarse mas tarde.

Figura A.1 Componenies del Computador

A Monitor

B Unidad de Proceso (CPU)

C Ratén o Mouse

D Teclado
EDCOM Anexo A -Pdgina-1 ESPOL
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A.2. UNIDAD DE ENTRADA
A.2.1 EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir texto al equipo, pero el mas comun es el
teclado. La mayor parte de las acciones que pueden realizarse con el mouse
(raton), también pueden hacerse con el teclado.

El teclado es el dispositivo de entrada estandar de cualquier PC, sin éste no
puede comunicarse con ella. Si bien hay otros dispositivos de entrada capaces
de comunicarse con la PC, el ingreso de datos se hara principalmente por el
teclado. Cabe mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir;
por lo cual su manejo es muy similar.

Todos los teclados distribuyen las teclas en 4 zonas de teclas agrupadas segun
su funcién:

UG Sebe ConG oun
Pl ¢SP0
: il = j«e 9 I’
/4
i
L
!‘
R\ Ny
1"""‘ LI
ABLIOTEC
TAMPUS
Figura A.2 Teclado PENAS

» Teclas Alfanuméricas o alfabéticas

Las letras alfabéticas comprenden de la A a la Z y signo de puntuacion. Al
pulsar una de estas teclas y la tecla Mayus simultdneamente se crea la

mayuscula correspondiente o el signo indicado en la parte superior de la tecla
de puntuacion.

Figura A3 Teclas Alfanuméricas
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Las teclas alfanuméricas se describen a continuacion:

BARRA
ESPACIADORA

Anade un espacio en blanco en la posicién en
la que se encuentra el cursor.

TAB

En un programa de procesamiento de texto
crea un espacio en blanco mayor que el creado
con la tecla espaciadora.

ENTER

En aplicaciones de texto, crea un parrafo y
coloca el cursor al comienzo del mismo. En
otras aplicaciones o ventanas sirve para validar
una seleccion de menu.

BACKSPACE

Elimina el caracter situado a la izquierda del
cursor. En ciertas aplicaciones (por ejemplo,
paginas Web) funciona como botdn Atras..

SHIFT

Al pulsarla es posible aplicar la funcion
secundaria de una tecla alfanumérica, ésta
funcién secundaria de la tecla se indica en la
parte superior y el caracter principal aparece
en la parte inferior.

CTRL

Se utiliza en combinacion con otras teclas para
aplicar funciones especiales de un programa.
Por ejemplo, Ctrl + C copia lo que haya
seleccionado.

ALT

Esta tecla (Alt = alternativa), se combina con
otras teclas para ejecutar comandos
especiales. Por ejemplo, Alt + F abre el menu
Archivo.

ALT GR

Esta tecla (Alt Gr = grafico alternativo), se
combina con otras para insertar simbolos
especiales. Estas teclas so6lo existen en
teclados NO ingleses. Cuando una tecla
contiene tres simbolos, el tercero de ellos se
obtiene mediante la tecla Alt Gr.

MENU
CONTEXTUAL

Simula un clic con el botén derecho del ratén|
en la posicion que ocupa el cursor.

INICIO

La tecla Inicio tiene el mismo efecto que pulsar| -

el botdn Inicio en la barra de tareas de la parte
inferior de la pantalla. Se obtiene el mismo
resultado pulsando la combinaciéon Ctrl + Esc.
Utilizada en combinacién con otras teclas
alfabéticas  permite  ejecutar comandos
especiales. Por ejemplo, Inicio + M minimiza
todas las aplicaciones abiertas.

EDCOM
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Cuando este modo esta activado (indicador
iluminado en el receptor), todas las teclas de
caracteres alfabéticos se insertan en
mayusculas.

En un programa de procesamiento de texto,
elimina el caracter situado a la derecha del
SUPR cursor de insercién. En otras aplicaciones
elimina los elementos que se encuentran
seleccionados.

BLOQ MAYUS

» Teclas de Funcion o fila de teclas F

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa. Con el
boton F Mode activado, las teclas F se comportan como en los teclados
convencionales. La accidn llevada a cabo al pulsar una tecla F depende de la
aplicacion activa. Por ejemplo, al pulsar F7 en una aplicacion se imprimira un
documento, mientras que al pulsar F7 en otra aplicacion se llevara a cabq.Ja oY
correccion ortografica. 5

Figura A.4 Teclas de Funcién oLt
CAMPUS

Aparte de las teclas que van de F1 hasta F12, tenemos otras teclas que estan PENAS
dentro de este grupo, las cuales las descnblmos a continuacion:

Permite "salir" de programas y cancelar
ESC comandos. Es una especie de "via de escape"
de la ventana o el cuadro activo en pantalla.

Al presionarla, las teclas de direccion permiten
recorrer un documento en lugar de

BLOQ DESPL ; : £
simplemente cambiar la posicion del cursor en
el mismo.
Alterna entre dos modos; con el comun activo
se insertan caracteres automaticamente. En el
INSERT otro modo, al introducir caracteres se
sustituyen los existentes previamente en esa
posicion.

Permite captar una instantanea del contenido
de la pantalla del ordenador y copiarla al
portapapeles. Combinada con la tecla Al
IMPR PANT capta unicamente el contenido de la ventana
activa. Lo copiado al portapapeles puede
pegarse, por ejemplo, en un documento de
procesamiento de texto.
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Si se pulsa individualmente, hace una pausa
en la presentacion o la operacién en curso
PAUSE dentro de un programa. En combinacién con la
tecla Ctrl, envia un comando que interrumpe
algunos comandos de DOS o programas.

» Teclado Numérico

Compuesto por teclas de nimeros y los signo de operaciones matematicas /, *,
- y +. Estan ubicadas en el extremo derecho del teclado. Permiten ingresar
numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos basicos y
mover el cursor. Cada tecla tiene una funcion secundaria (indicada en la parte
inferior) que se activa pulsando la tecla Bloqueo Numérico (BLOCK NUM),
situada en la esquina superior izquierda de este teclado. Para utilizar las teclas
numeéricas debe estar activado este modo. Si Esta desactivado, las teclas
desempefian las funciones secundarias correspondientes, también disponibles
en el teclado de navegacion.

Figura A.5 Teclado Numérico

» Teclado de Navegacion o edicion

E_stas_ teclas facilitan la navegacion por la pagina activa. Las teclas
direccionales permiten recorrer un documento de texto o graficos, paso a paso,
en 4 direcciones (arriba, abajo, izquierda y derecha).
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Figura A.6 Teclado de Navegacion

Adicionalmente a las teclas de direccion, hay otras teclas que también forman
parte de este grupo:

Al pulsar esta tecla el cursor se situa al
principio de la linea en la que se encontraba.
En una pagina Web, el cursor se situa al
principio de la pagina.

INICIO

FIN Tiene el efecto contrario al de la tecla Inicio.

Esta tecla se usa para recorrer hacia abajo la
pagina activa de un documento, una hoja de
célculo, una pagina Web, etc.

AV PAG

; Se usa para recorrer hacia arriba la pagina
RE PAG : Pt
activa de un documento, una pagina Web, etc.

A.2.2 EL MOUSE

Es una unidad fisica externa al computador que sirve para ingresar cierta
informacién al mismo. Esta informacion que se ingresa son basicamente

comandos y posiciones en pantalla. En la actualidad, todas las Pcs se venden
con este dispositivo incluido.
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El mouse esta compuesto por una carcasa plastica disefiada de tal manera que
puede ser desplazada por una mesa. La forma de dicha carcasa dependera del
modelo y del fabricante, ya que algunos optan por la forma de jabén y otros
buscan una forma mas agradable a las manos, dependera del usuario cual de
ellos es mas comodo para su mano.

ol V'Y e
r s\h .li " }
T H _-ﬂ*\

Figura A.7 Mouse

El boton izquierdo se usa para hacer clic sobre botones (o vinculos Web) a fin
de activar una funcion, abrir una ventana, etc. El boton derecho sirve para abrir
menus contextuales en un punto cercano a la posicion del puntero en la
pantalla; al activar el comando deseado, el menu desaparece. El boton rueda
situado entre los botones derecho e izquierdo permite ascender o descender
por una pagina, hoja de calculo, imagen, etc.

Podra observar en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el
raton en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre de puntero del ratéon. A
continuacién, presentamos una tabla que explica los términos basicos
asociados al uso del Mouse.

o taea [ Acelon |
Senalar Coloque el puntero det Mouse sobre el elemento
Hacer clic Sefiale un elemento y, a continuacion, presione y suelte

rapidamente el boton del Mouse.
Hacer doble | Sefiale un elemento, a continuaciéon, presione y suelte
clic rapidamente el boton del Mouse dos veces.

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefalando
o la tarea que esté en curso.
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Manual de Usuario REALDA (Sistema Académico)

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

Puntero para ingresar o seleccionar texto.

Seleccion de Ayuda.

Indica que el computador esta trabajando en segundo plano.

El computador esta procesando o esta ocupado.

Seleccién no disponible.

Ajuste vertical.

Ajuste horizontal. 4

: : m}
Ajuste diagonal 1.
Ajuste diagonal 2. ’
Mover un objeto.  AMPUS

Seleccién con precision.

Seleccion de vinculo.

Seleccion alternativa.

ad AR R P S Lad (AL 4Rl e

A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacién en el computador. Uno de los componentes
mas importantes que podemos mencionar es el microprocesador o también
llamado CPU (Central Processing Unit — Unidad Central de Procesamiento),
que constituye el cerebro de una computadora ya que se encarga de tomar la
informacion que recibe de diferentes fuentes, efectuar los procesos necesarios
a dicha informacion y enviar el resultado al destino que se le indicé. El
microprocesador puede dividirse en dos grandes bloques que son: la CU o
UC (Control Unit — Unidad de Control) y la ALU o UAL (Arithmetic and Logic
Unit - Unidad Aritmética y Légica). La Unidad de Control se encarga de recibir
las instrucciones, las decodifica y las ejecuta, enviando datos a cualquier
dispositivo que la instruccion indique o realizando diferentes tipos de procesos
con los datos que llegan. La Unidad Aritmética y Logica es la encargada de
realizar las operaciones logicas y aritméticas con los datos recibidos. Otro
componente importante dentro de la unidad de proceso son las memorias,
entre las cuales diferenciamos dos tipos: la memoria ROM (Read Only Memory
— Memoria de sdlo lectura) y la memoria RAM (Random Access Memory —
Memoria de Acceso Aleatorio).
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A.4. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la funcidon de mostrar los resultados de
los calculos y procesos de datos. Entre los tipos de unidades de salidas mas
comunes se incluyen:

El monitor presenta el estado de los programas que
se estan ejecutando y las respuestas de la PC ante
las érdenes que da el usuario. Existen dos tipos de
monitores  para  computadoras. El  monitor
monocromatico y el monitor a color.

Las impresoras constituyen los dispositivos de
impresién mas comunes y difundidos. A diferencia de
los monitores, éstas generan una copia en papel.
Existen tres tipos de impresoras: matriz de puntos,
inyeccion a tinta y laser.

A.5. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR ;
PERS

Es un componente mas de la unidad de proceso, es fundamental en las

computadoras, ya que sin ellas, éstas no podrian procesar la informacion de

ninguna manera porque no tendrian un medio de almacenamiento de

informacién temporal.

La memoria principal es el medio de almacenamiento temporal en la que el
CPU puede escribir, leer o modificar informacion. Cuando se llama a la
memoria temporal, significa que al apagar la computadora, se perdera toda la
informacion almacenada en ésta. Para mantener la informacién constante,
puede utilizar los dispositivos de almacenamiento como son: disco duro,
disquetes ¢ los discos opticos.
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Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser
muy facil de transportar. Los disquetes de 3.5
pulgadas proporcionan una proteccion contra
escritura cuando el orificio en la esquina inferior
izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de
informacién. La grabacidn y recuperacion de
informacion es mucho mas rapida que los disquetes.
El precio de los discos duros dependen de la
capacidad de almacenamiento y de la marca del
fabricante.

A diferencia de los anteriores, éstos almacenan los
datos opticamente, es decir, con la misma tecnologia
de las grabaciones musicales en CD.

REL
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B.1. GLOSARIO DE TERMINOS
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Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta el
computador. El computador realiza operaciones de “lectura” cuando se escribe
informacion en el teclado, o se seleccionen elementos utilizando el Mouse (raton).
La computadora ejecutara una operacion de “escritura’ cada vez que se almacene,
envie, imprima o presente informacién en pantalla. Por ejemplo, al guardar
informacién en un disco o cuando se muestra informacién en pantalla o al envian
informacion a una impresora o a través de un médem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

@: (Arroba). Signo que forma parte de las direcciones de correo electronico de
forma que separa el nombre del usuario de los nombres de dominio del servidor de
correo. Su uso en Internet se origina en su frecuente empleo como abreviatura de
la preposicion Inglesa at (en).

Acceso: Término utilizado en la WWW para representar un pedido del navegador
para utilizar o ver un archivo dentro de un servidor Web. Generalmente, los sitios
que tienen contadores muestran solamente los accesos a sus paginas principales.

Antivirus: Programa cuya finalidad es prevenir las infecciones producidas por los
virus informaticos asi como curar las ya producidas. Para que sean realmente
efectivos, dada la gran cantidad de virus que se crean continuamente, éstos
programas deben actualizarse periédicamente.

Aplicaciéon: Programa que se utiliza para realizar determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo: el procesamiento de texto. También suele utilizarse indistintamente el
término “programa”.

Aplicacién Web: Programa software que utiliza HTTP para su protocolo central de
comunicaciones y entrega al usuario en lenguaje HTML la informaciéon basada en
Web. También se denomina aplicacion basada en Web.

Arbol de directorios: Modelo conceptual utilizado para describir la estructura de un
directorio de archivos o de un sitio Web.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le
asigna un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Archivo de Programa: Archivo gue inicia una aplicacién o programa. Los archivos
de programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene Unicamente letras, nimeros y simbolos.
Un archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de
linea y retornos de carro. Es un archivo ASCII.




Arrastrar: Mover el elemento de |la pantalla que se ha seleccionado y manteniendo
presionado el botdn del Mouse y desplazandolo.

ASCII: (American Standard Code For Information Interchange ¢ Cddigo numeérico
estandar). Utilizado por las computadoras para representar todas las letras
mayusculas y minusculas del alfabeto, asi como también numeros y signos de
puntuacion. Existen 128 coédigos ASCII, los cuales pueden ser representados
mediante numeros binarios del 0000000 al 1111111.

ASPX: (Active Server Page 6 Pagina de Servidor Activo). Tipo especial de pagina
HTML la cual contiene pequefios programas (también llamados scripts) los cuales
son ejecutados en servidores Microsoft Internet Information Server antes de ser
enviados al usuario para su visualizacion en forma de pagina HTML. Habitualmente
esos programas realizan consultas a bases de datos y los resultados de esas
consultas determinan la informacidon que se envia a cada usuario especifico. Los
archivos de este tipo llevan la extension .asp.

Atributos: En un registro de una base de datos, es el nombre o la estructura de un
campo. El tamafo de un campo o el tipo de informacidn que contiene también son
atributos de un registro de base de datos.

Autenticacion: Proceso mediante el cual el sistema valida la informacion de inicio
de sesion de un usuario. NAYM
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Banner: Grafico o imagen, generaimente de forma rectangular insertado en una
pagina Web. En general se utiliza para publicidad.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de
una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas
las barras de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro
de desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana o cuadro de
lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de
la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulos: Barra horizontal que aparece en la parte superior de la ventana o
cuadro de dialogo.

Base de Datos: Es un almacenamiento colectivo de las bibliotecas de datos que
son requeridas y organizaciones para cubrir sus requisitos de procesos y
recuperacion de informacion.

BIQS: (Basic Input Output System &6 Sistema basico de entrada / salida). Programa
residente normalmente en EPROM que controla instrucciones basicas entre el
Hardware y el Software.




Bps: (Bits per Second). Medida que representa la rapidez con que los bits de datos
se transmiten a través de un medio de comunicaciones. Por ejemplo: un modem de
28.8 Kbps es capaz de transferir 28.800 bits por segundo.

Bit: (Binary Digit 6 Digito Binario). Es un digito en base 2,es decir, 0 6 1.Un bites la
unidad mas pequeria de informacion que la computadora es capaz de manejar. El
ancho de banda se suele medir en bits por segundo.

Byte: Unidad de medida de la cantidad de informacién en formato digital.
Usualmente un byte consiste de 8 bits. Un bit es un cero (0) o un uno (1). Esa
secuencia de numeros (byte) pueden simbolizar una letra o un espacio (un
caracter). Un kilobyte(Kb) son 1024 bytes y un Megabyte(Mb) son 1024 Kilobytes.

el

o < g

Caché: Subsistema especial de memoria en el que se almacenan los datos mas
utilizados para obtener acceso mas rapido. Una memoria caché almacena el
contenido de las ubicaciones RAM de acceso mas frecuente y las direcciones
donde estos datos se almacenan. Cuando el procesador hace referencia a una
direccion de memoria, la caché comprueba si almacena dicha direccion. En caso
afirmativo, los datos se devuelven al procesador. En caso negativo se produce un
acceso normal a memoria. La cache es util cuando los accesos a RAM son lentos
respecto a la velocidad del microprocesador ya que es mas rapida que la memoria
RAM principal.

Campo: Es el espacio en la memoria que sirve para almacenar temporalmente un
dato durante el proceso. Su contenido varia durante la ejecucion del programa.

Campo Numérico: Es aquel que sodlo puede almacenar valores (digitos).

Campo Alfanumérico: Es aquel que puede almacenar cualquier caracter (digito,
letra, simbolo especial).

CC: (Carbon Copy / Courtesy copy). Con Copia. (Encabezado del correo
electrénico).

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

CHAT: (Conversacion, charla). Comunicacion simultédnea entre dos o mas personas
a través de Internet. Hasta hace poco tiempo soélo era posible la "conversacion"
escrita pero los Ultimos avances tecnolégicos permiten la conversacion audio y
video.

Clic: Accidn de presionar y soltar rapidamente el botén del mouse (ratén).

Cliente: Se dice que un programa es un "cliente" cuando sirve sélo para obtener
informacién sobre un programa "servidor". Cada programa "cliente" esta disefiado



para trabajar con uno 6 mas programas "servidores" especificos, y cada "servidor"
requiere un tipo especial de "cliente". Un navegador es un programa "cliente".

Computador: Es un dispositivo electrénico compuesto basicamente de un
procesador, memoria y dispositivos de entrada/salida (E/S). La caracteristica
principal del computador, respecto a ofros dispositivos similares, como una
calculadora, es que puede realizar tareas muy diversas, cargando distintos
programas en la memoria para que los ejecute el procesador. Siempre se busca
optimizar los procesos, ganar tiempo, hacerlo mas facil de usar y simplificar las
tareas rutinarias.

Conectividad de bases de datos (ODBC): Interfaz de programacion de
aplicaciones que permite a las aplicaciones obtener acceso a los datos de varios
origenes diferentes. Es una especificacion estandar para obtener acceso a bases
de datos multiplataforma.

Contraseiia 6 Password: Una clave generalmente contiene una combinaciéon de
numeros y letras que no tienen ninguna logica. Es una medida de seguridad
utilizada para restringir los inicios de sesién a las cuentas de usuario, asi como el
acceso a los Sistemas y recursos de la computadora.

Correo Electronico: (Email). Mensaje, usualmente de texto, enviado de una
persona a ofra a través de Internet o de cualquier otra red. Es posible enviar
automaticamente un mismo mensaje a muchos destinatarios. Junto con los
mensajes también pueden ser enviados ficheros como paquetes adjuntos.

Cookies: Pequefio archivo de texto que un sitio web coloca en el disco rigido de
una computadora que lo visita. Al mismo tiempo, recoge informacion sobre el
usuario.

CPU: (Central Processing Unit 6 Unidad central de procesamiento). Es el
dispositivo que contiene los circuitos logicos que realizan las instrucciones de la
computadora.

Cuadro de Dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar informacion al usuario.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir un cuadro de didlogo,
el cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cursor: Simbolo en pantalla que indica la posicion activa, generalmente, ,Iltllante

b}
Muestra la posicién en que aparecera el préximo caracter a wsuahzér cuaddo se
pulse una tecla.

5

Dato: Son las sefales individuales en bruto y sin ningun significado que manipulan
las computadoras para producir informacion.



Directorio: En D.0.S., una lista de nombres de archivo que contiene toda la
informacion de los archivos almacenados. A partir de Windows 95 este término se
reemplazé por CARPETA.

Direccion: Existen tres tipos de direcciéon de uso comun dentro de Internet:
"Direccion de correo electrénico” (email address), "IP" (direccion Internet), y
"direccion hardware".

Direccion del Protocolo de Internet (direccion IP): Direccion unica que identifica

a un equipo host en una red. Identifica a un equipo como una direccion de 32 bits
que es unica en una red con Protocolo de control de transmision/Protocolo Internet
(TCP/IP). Numero unico que consta de 4 partes separadas por puntos. Una
direccion IP se suele representar en una notacion decimal con puntos que indica
cada octeto (ocho bits o un byte) de una direcciéon IP como su valor decimal y
separa cada octeto con un punto. Por ejemplo: 172.16.255.255.

Cada computadora conectada a Internet tiene un uUnico nimero de IP. Si la
maquina ni tiene un IP fijo, no esta en realidad en Internet, sino que pide "prestado”
un IP a un servidor cada vez que se conecta a la Red (usualmente via médem).

Disco Rigido: Unidad de almacenamiento permanente de informacion. Este es el
qgue guarda la informaciéon cuando apagamos la computadora. Aqui se guardan la
mayoria de los programas y el sistema operativo. Su capacidad de almaféenamiento
se mide en Megabytes (Mb) o Gigabytes (Gb), en donde 1024 Mb = 1Gb..

Diseiio _de Escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es
posible crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona
Windows NT / 2000 o Windows 9x / XP.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse y extraerse en una unidad de disco.

DNS: (Domain Name System 6 Sistema de Nombres de Dominio). El DNS es un
servicio de busqueda de datos de uso general, distribuido y multiplicado. Su utilidad
principal es la busqueda de direcciones IP de sistemas centrales ('hosts")
basandose en los nombres de éstos. El estilo de los nombres de "hosts" utilizado
actualmente en Internet es llamado "nombre de dominio”. Algunos de los dominios
mas importantes son: .COM (comercial - empresas), .EDU (educacién, centros
docentes), .ORG (organizaciéon sin animo de lucro), . NET (operacién de la red),
.GOV (Gobierno USA) y .MIL (ejército USA). La mayoria de los paises tienen un
dominio propio. Por ejemplo, AR (Argentina) .PY (Paraguay), .US (Estados Unidos
de América), .ES (Espana), ..AU (Australia), etc.

Dominio: (Domain Name). Nombre Unico que identifica a un sitio de Internet. Los
nombres de dominio tienen 2 o mas secciones, separadas por puntos. La seccion
de la izquierda es la mas especifica, y la de la derecha, la mas general. Una
computadora particular puede tener mas de un nombre de dominio, pero un nombre
de dominio se refiere Unicamente a una PC.

Download 6 descargar: En Internet es el proceso de transferir informaciéon desde
un servidor de informacién a la propia PC.

Documentacién: Manual escrito que detalla el manejo de un sistema o pieza de

hardware.




Doble Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el botén del mouse (raton) dos

veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion,
como por ejemplo: inicializarla.

DVD: (Digital Versatile Disc 6 Disco Versétil Digital). Disco que sirve para
almacenar mas datos de contenido digital, como musica o video, que un CD. Un
DVD guarda un minimo de 4.7 Gigabytes (el tamafio de una pelicula de cir}gl.
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Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro dgﬁﬂﬁlogo
como por ejemplo: la barra de titulo, los botones de “Maximizar” y “Minimizar’, los
bordes de las ventanas y las barras de desplazamiento.

Elemento de Programa: Aplicacion o documento representado por un icono dentro
de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla sobre la cual aparecen ventanas, iconos y cuadros
de dialogo.

Estacion _de trabajo: Computador de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gréafica y de calculo. Llamadas asi para distinguirlas de los que se
conocen como servidores.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama
del arbol de directorio o todas las ramas a la vez.

Explorador: Llamado también explorador Web. Interfaz cliente que permite al
usuario ver documentos HTML en el World Wide Web, en otra red o en su propio
equipo; seguir los hipervinculos y transferir archivos. Un ejemplo es Microsoft
Internet Explorer.

Extensiéon: Estd compuesto por un punto y un sufijo de hasta tres caracteres
situados al final de un nombre de archivo. La extension suele indicar el tipo de
archivo o directorio.

Extranet: Extension de una intranet corporativa que utiliza tecnologia de World
Wide Web para facilitar la comunicacion con los proveedores y clientes de la

organizacion.



Firewall: (Cortafuegos). Sistema que se coloca entre una red local e Internet. La

regla basica es asegurar que todas las comunicaciones entre dicha red e Internet se
realicen conforme a las politicas de seguridad de la organizacion que lo instala.
Ademas, estos sistemas suelen incorporar elementos de privacidad, autentificacion,
etc.

Formulario: En la publicacion en Web, una pagina o parte de una pagina Web que
el usuario completa y devuelve al servidor para su procesamiento.

Formulario de consulta: Formulario en linea que el usuario completa para buscar
informacion por palabra clave o por concepto; también se denomina interfaz de
busqueda.

Freeware: (Programas de libre distribucion). Programas de computacion que se
distribuyen a través de la red de forma gratuita.

FTP: (File Transfer Protocol). Método utilizado para transferir multiples archivos
entre dos sitios de Internet.

Fuente: Disefio gréafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres.
Las fuentes suelen poseer distintos tamaros y estilos.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en pantalla. Los fabricantes de
fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide
exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora, lo cual garantiza
que los documentos tengan el mismo aspecto en pantalla que una vez impresos.
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GIF: (Graphics Interchange Format ¢ Formato de archivos (comprimidﬁé'}:g
imagenes). También existen los llamados GIFs Animados, estos permiten de
manejar imagenes transparentes e incluso varias imagenes superpuestas que
permiten algunos browsers como Netscape y Explorer.

Giga: Prefijo que indica un multiplo de 1.000 millones, o sea 10°. Cuando se
emplea el sistema binario, como ocurre en informatica, significa un multiplo de 2™ B
sea 1.073.741.824.

Global.asa: Archivo que almacena informacién acerca de una aplicacion IS, como
la inicializacion en estructuras y los objetos responsables del ambito de la
aplicacion.

Gopher: Uno de los primeros protocolos de Internet y un programa disefiado para
buscar, recuperar y mostrar documentos de equipos o sitios remotos.

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas.
El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desee
iniciarlas.




Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de
computadoras agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta

identificado por un nombre exclusivo.

PENAS

Hardware: Son todos los componentes fisicos que componen una PC.

Hipertexto: Generalmente, cualquier texto que contiene enlaces hacia otros
documentos. Los enlaces son palabras o frases a las que el lector puede dar clic
por para visualizar otro documento relacionado.

Host: (Sistema central). Computadora que permite a los usuarios comunicarse con
otros sistemas centrales de una red. Los usuarios se comunican utilizando
programas de aplicacion, tales como el correo electrénico, Telnet, WWW y FTP.

Hosting: Espacio para un sitio o pagina de Internet en uno de los servidores SGI
activos. Es decir, es un espacio en un disco rigido de una computadora conectada
las 24 horas del dia a Internet para que el autor del sitio pueda darse a conocer en
la red.

HTML: (HyperText Markup Language). Lenguaje utilizado para crear los
documentos de hipertexto que se emplean en la WWW. Los documentos HTML
son simples archivos de texto que contienen instrucciones (llamadas tags)
entendibles por el Navegador (Browser).

DHTML: (HTML Dinamico). Conjunto de innovadoras caracteristicas presentes en
Internet Explorer version 4,0 que puede usarse para crear documentos HTML cuyo
contenido cambia dinamicamente e interactuan con el usuario. Al usar DHTML, los
autores pueden aportar a las paginas Web efectos especiales sin depender de
programas del servidor.

HTTP: (HyperText Transport Protocol). Protocolo utilizado para transferir archivos
de hipertexto a través de Internet. Requiere de un programa "cliente" de HTTP en
un extremo y un "servidor" de HTTP en el otro extremo. Es el protocolo mas
importante de la WWW.

HTTPS: (HyperText Transport Protocol Secured). El protocolo de comunicacion
seguro empleado por los servidores de WWW con una clave. Esto es usado para
trasportar por Internet informacién confidencial como el nimero de tarjeta de
credito.



Icono: Simbolo gréafico que aparece en la pantalla de una PC para representar
determinada accion a realizar por el usuario, ejecutar un programa, leer una
informacion, imprimir un texto, etc.

Impresora: Dispositivo de salida, cuya funcionalidad es transcribir/pasar un
documento (imagen y/o texto) desde el ordenador (procesador de textos, bloc de
notas, visor de imagenes, etc.) a un medio fisico, generalmente papel, mediante el
uso de cinta, cartuchos de tinta o también con tecnologia laser.

Impresora de Inyeccion a tinta: Crean imagenes directamente sobre el papel al
rociar tinta a través de una pequefas boquillas, su calidad de impresion es bastante
alta.

Impresora_Predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando
Imprimir, no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar. Sdlo
puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se utilice con
mayor frecuencia.

Informacién: Es lo que se obtiene del procesamiento de datos, es el resultado final.

Instruccion 6 Sentencia: Conjunto de caracteres que se utilizan para dirigir un
sistema de procesamiento de datos en la ejecucion de una operacion.

Interfaz: Una conexion e interaccion entre hardware, software y usuario, es decir,
como la plataforma o medio de comunicacion entre usuario o programa.

Internet: Conjunto de redes conectadas entre si, que utilizan el protocolo TCP/IP
para comunicarse.

IEEE: (Institute of Electrical and Electronic Engineers ¢ Instituto de Ingenieros en
Electricidad y Electrénica). Asociacion de profesionales informaticos con base en los
EE.UU.

Intranet: Red privada dentro de una empresa que utiliza el mismo software y
protocolos empleados en la Internet global, pero que sélo es de uso interno.

ISO: (International Organization for Standardization u Organizacion Internacional
para la Normalizacion). Organizacion de caracter voluntario fundada en 1946 que
es responsable de la creacion de estandares internacionales en muchas éreas,
incluyendo la informatica y las comunicaciones. Esta formada por Ilas
organizaciones de normalizacién de sus paises miembro. & P
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JavaScript: Lenguaje de programacion que soportan los navegadores. Sg:'hj&‘cﬂédigo
se programa directamente dentro de la pagina HTML, y es interpretado por
navegador al leerla. A pesar de su nombre, no tiene nada que ver con Java, ya que
los applets creados por este ultimo se bajan, compilan y ejecutan al ser invocados
por la pagina.



JPEG: Formato grafico comprimido desarrollado por la 'Join Photographic Expert
Group'. El formato JPEG soporta 24 bits por pixel y 8 bits por pixel en imagenes

con escala de grises.

Kbps: (Kilobits por segundo). Unidad de medida de la capacidad de transmision de
una linea de telecomunicacion. Cada kilobit esta formado por mil bits.
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Kilobyte: Es el equivalente a 1024 bytes. Qs

L

LAN: (Local Area Network 6 Red de Area Local). Red de computadoras ubicadas
en el mismo ambiente, piso o edificio.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Link: (Enlazar, vincular). Apuntadores hipertexto que sirven para saltar de una
informacion a otra, o de un servidor a ofro.

Login: Nombre de usuario utilizado para obtener acceso a una computadora o a
una red. A diferencia del password, el login no es secreto, ya que generalmente es
conocido por quien posibilita el acceso mediante este recurso.

Megabyte (MB): 1.048.576 bytes; 1.024 Kilobytes.

Megahertz: Unidad de medida de la frecuencia de reloj del microprocesador (en
millones de ciclos por segundo).

Memoria RAM: Memoria de acceso aleatorio cuyo contenido permanecera presente
mientras el computador permanezca encendido.

Memoria ROM: Memoria de solo lectura. Chip de memoria que sélo almacena
permanentemente instrucciones y datos de los fabricantes.



Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres
de los menus aparecen en la barra de menus situada cerca de la parte superior de
la ventana. Para abrir un menu, basta sélo con seleccionar el nombre del mismo.

Médem: (MOdulator,DEModulator). Dispositivo que se conecta a la computadora y
a la linea telefénica y que permite comunicarse con otras computadoras a traves del
sistema telefénico. Basicamente, los médems sirven a las computadoras de la
misma manera que los teléfonos sirven a las personas.

Mouse: Permite convertir el movimiento de la mano en desplazamiento de un
cursor sobre la pantalla.

MP3: Formato de archivos de sonido, notable por su calidad y nivel de comprqhstif'r)g‘_\_-._ Py
Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real. o i
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Navegador Web o Web Browser: Programa utilizado para acceder y recorrer sitios
de la WWW. Es una aplicacion de software que permite al usuario recuperar y
reproducir documentos hipertexto, comunmente descritos en HTML, desde
servidores Internet de todo el mundo.

Netiquette: (Etiqueta de la red). Conjunto de normas dictadas por la costumbre y la
experiencia que define las reglas de urbanidad y buena conducta que deberian
seguir los usuarios de Internet en sus relaciones con otros usuarios.

Nodo: En una red de area local, un nodo es un dispositivo que esta conectado a la
red y es capaz de comunicarse con otros dispositivos de la misma.

Nombre de origen de datos (DSN): Nombre logico usado por Open Database
Connectivity (ODBC, Conectividad abierta de bases de datos) para referirse a la
unidad e informacion necesaria para tener acceso a los datos. |IS utiliza el nombre
para una conexion a un origen de datos ODBC, como una base de datos de SQL
Server.

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de
usuario. Esta informacién se usa para verificar que la persona esta autorizado para
usar el Sistema.




OSl: (Open Systems Interconnection 6 Interconexion de Sistemas Ab_iertos).

Conjunto de protocolos disefiados por comités ISO con el objetivo de convertlgﬁ;‘;g},n Y

estandares internacionales de arquitectura de redes de computadoras. ,;‘ e §
,l;’,{.
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Pagina Principal: (Home Page 6 Pagina Inicial) de informacién de un grupo de
paginas, un sitio Web o la seccién de un sitio Web.

Pagina Web: Documento de World Wide Web. Una pagina Web suele consistir en
un archivo HTML, con sus archivos asociados de gréficos y secuencias de
comandos, en un directorio determinado de un equipo concreto (y, por tanto,
identificable mediante una direccion URL).

Periféricos: Cualquier dispositivo de hardware conectado a una computadora.

Pixel: (PICture cELL). Es la parte mas pequefia de una pantalla de video,
constituido por uno o mas puntos que se consideran como una unidad. Es por
tanto, el blogue de construcciéon de imagenes.

Placa Madre: (Motherboard). Es un circuito integrado con varios microchips y
diferentes tipos de ranuras y conectores. En ella se conectan todos los
componentes de la computadora incluyendo el procesador. La misma se conecta a
la fuente de alimentacion.

Procesador: (Microprocesador). Es el chip encargado de ejecutar las instrucciones
y procesar los datos que son necesarios para todas las funciones del computador.
Se lo considera el cerebro del computador. El estandar del mercado es el fabricado
por la empresa INTEL.

Programador: Un individuo que disefia la légica y escribe las lineas de codigo de
un programa de computadora.

Protocolo: Método por el que los equipos se comunican en Internet. El protocolo
mas comun en el World Wide Web es HTTP. Otros protocolos de Internet incluyen

FTP, Gopher y telnet. El protocolo forma parte de la direccion URL completa de un
recurso.

Proveedor: Institucion o empresa que provee acceso a uno 0 varios servicios de
Internet.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo al computador,
por ejemplo: una impresora, un monitor 6 un moédem. La informacién se envia
desde la computadora hasta el dispositivo a través de un enchufe.
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RAM: (Random Access Memory 6 Memoria de acceso aleatorio) y de tipo volatil 6
temporal. Es la memoria de trabajo de una PC.

Raiz _de la Aplicacién: Directorio raiz de una aplicacion. Todos los directorios y
archivos contenidos en la raiz de la aplicacion se consideran parte de la aplicacion.
También se denomina directorio de inicio de la aplicacion.

Red: Se tiene una red cada vez que se conectan dos o mas computadoras de
manera que pueden compartir recursos. Al conectar dos 0 mas redes en conjunto
se obtiene una Internet.

Registro: Es un grupo de campos relacionados que se usan para almacenar datos
acerca de un tema (registro maestro) ¢ actividad (registro de transaccion).

Reglas de Empresa: Leyes, regulaciones, directivas y procedimientos codificados
en un sistema informatico. También se conocen como logica de negocios.

ROM: (Read Only Memory 6 Memoria de sélo lectura). Contiene instrucciones para
el manejo de algunas tarjetas o las operaciones principales de la PC.

Router: Computadora de uso especifico que maneja la conexién dos o mas redes.
Los routers pasan todo el tiempo buscando las direcciones de destino de los
paqguetes con informacion y deciden cual es el mejor camino para enviarlos.

Ruta de Acceso: Indica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.

Ruta Absoluta: Es aquella ruta que hace referencia al drive, por ejemplo: si deseo
llegar al archivo index.asp entonces coloco la ruta completa de donde se encuentra:
C:/Inetpub/wwwroot/cicyt/index.asp.

Ruta Relativa: Es aquella ruta que hace referencia a la carpeta en la que me
encuentro en ese momento, por ejemplo: si me encuentro en wwwroot y deseo
llegar al archivo index.asp entonces coloco: /cicyt/index.asp.

Servidor: Computadora o programa que brinda un servicio especifico al "cliente",
que se ejecuta en otras computadoras. El término puede referirse tanto a un equipo
de una red que envia archivos o ejecuta aplicaciones para otros equipos de la red:
el software que se ejecuta en el equipo servidor y que efectua la tarea de servir
archivos y ejecutar aplicaciones; o bien, en la programacién orientada a objetos, un
fragmento de codigo que intercambia informacién con otro fragmento de cédigo
cuando se pide.



S0: (Sistema Operativo). Programa o conjunto de programas que permiten
administrar los recursos de hardware y software de una computadora.

Software: Todos los componentes no fisicos de una PC (Programas).

SQL: (Lenguaje de Consulta Estructurado). Lenguaje esténdar internacional para -
definir y tener acceso a bases de datos relacionales. @g r 5“'),’;
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Tabla: En una Base de Datos, conjunto de datos ordenados en columnas Yy filas.

Tarjeta de Interfaz de Red: (NIC). Dispositivo a través del cual computadoras de
una red transmiten y reciben datos.

TCPIIP: (Transmisor Control Protocol/Internet Protocol). Conjunto de protocolos que
definen a la Internet. Fueron originalmente disefiados para el sistema operativo
Unix, pero actualmente puede encontrarse en cualquier sistema operativo.

Teclado: Dispositivo de entrada mas comun; permite al usuario introducir letras,
numeros o simbolos, caracteres de puntuacion y comandos en una computadora.

Telnet: Protocolo que permite al usuario de Internet conectarse y escribir comandos
en un equipo remoto vinculado a Internet como si el usuario estuviera utilizando un
terminal de texto conectado directamente al equipo. Forma parte del conjunto de
protocolos TCP/IP.

Terminal: Dispositivo de E/S conectado a una computadora para muchos usuarios,
gue consiste en un monitor y un teclado.

Tiempo de Acceso: Tiempo que le toma a una cabeza de lectura/escritura moverse
de un lugar a otro sobre el medio de grabacion.

Tiempo Maximo de Acceso: Tiempo de acceso mas largo posible para un disco.

Tiempo Promedio de Acceso: Tiempo en promedio que le toma a una cabeza de
lectura/escritura moverse de un lugar a otro sobre un medio de almacenamiento.

Tiempo Real: Metodo para procesar la informacion en cuanto se recibe.

Transferencia de Archivos: Envio de un archivo de una computadora a otra, por
ejemplo: via médem.




UPS: (Uninterruptible Power Supply 6 Suministro de Energia Ininterrumpida). Es un
estabilizador electrénico que esta preparado para suplir al computador cuando se
presenten caidas de energia o cambios de voltaje.

URL: (Universal Resource Locator 6 Localizador de Recursos Universal). Identifica
de manera Unica la ubicacién de un equipo, directorio o archivo en Internet. La
direccién URL también indica el protocolo de Internet apropiado, como HTTP o FTP.
Por ejemplo: http://www.microsoft.com.

USB: Tecnologia que facilita la conexion de periféricos a la computadora. Esta
reconoce automaticamente los dispositivos nuevos y no hay que insertar una placa
controladora para el dispositivo, ya que se conecta a la parte trasera de la PC a un
enchufe especial (puerto USB). La tarjeta madre debe tener esta tecnologia en su
CHIPSET para poder conectar dispositivos de este tipo.

Usuario: Cualquier individuo que interactua con el computador a nivel de aplicacion.
Los programadores, operadores y otro personal técnico no son consrderaqqs D
usuarios cuando trabajan con el computador a nivel profesional. f},ﬁ-
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Video: Senales electronicas y sistemas de circuitos que producen las imagenes en
la pantalla del monitor.

VGA: (Video Graphics Array 0 Dispositivo Grafico de Video). Un tipo de tarjeta
grafica capaz de obtener hasta 640x480 puntos en 16 colores (modelo estandar
original).

Virus: Programa que se duplica a si mismo en un sistema informatico,
incorporandose a otros programas que son utilizados por varios sistemas. Estos
programas pueden causar problemas de diversa gravedad en los sistemas que los
almacenan, se propagan a través de cualquier medio de almacenamiento, 0 a
través de la LAN, o de la misma Internet.

Vista en Miniatura: Version reducida de un grafico con un hipervinculo a una
version mayor del grafico.

W/ ;



3C: (World Wide Web Consortium).Organizacion apadrinada por el MIT y el

CERN, entre otros, cuyo fin es el establecimiento de los estandares relacionados
con la WWW.

WAN: Red de computadoras de gran tamario, dispersa por un pais o incluso por
todo el planeta.

WLAN: (Wireless Local Area Network 6 Red de Area Local Inaldmbrica).

WWW: (World Wide Web). Es el servicio mas grafico de Internet y con las
capacidades mas sofisticadas de vinculacion. Es un conjunto de servicios que se
ejecutan sobre Internet y proporcionan una forma rentable de publicar informacion,
permitir colaboracién y flujo de trabajo, y entregar aplicaciones comerciales a un
usuario conectado desde cualquier lugar del mundo. El Web es una coleccion de
sistemas host de Internet que hace que estos servicios estén disponibles en Internet
mediante el protocolo HTTP. La informacién basada en Web se entrega
normalmente en forma de hipertexto e hipermedia mediante HTML.
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