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I NTRODUCC I ON

El Srstema Académicc, pá)-a Ia Escurela de F,c,st 6r-ado Én

Admitrrstracidn de Empr-esa:i tiene cc¡mc, c,kr.letrvc,
primc,rdial aLrtc,mattzár el control general de 1a EscLreIá.

Estcr es I levar- en fcrma ar-rtc,máti.ca y por medic, de un
EiEter¡a integrado 1as di.ver-sas actividádpE qLte cc,t-tlIevafl
a1 deeenvolvimientc, de 1a miEma cc,mc¡ Eot-] el cc,ntrol de
estudientes y profesores e¡r las divel-sas At-eas qLre a

estc,s invclucra cc,mo sc¡n r-egistrrs" cá1if icaciR¡-res.
asistenciá y paqc's' pÁra Ic,s alLrnl¡-¡E,s e il-]fc,rmtsC iC,n

detaliada ec'br-e materias y horar ic's de prc,fesc,r-es.

Cc,nsta ademAg del cc,l'ltr c, 1 dÉ

d i. f erentes materias en 1c,s

hL(biesel-r dirtadc'.

p 1ánes de e.jtLld I c'E

aíIc,s y pet- 1c'dc,s'

de las
que 5e

Este sistema eetá
cc,l-r capac i dád de

aur;.r i I rar-.

d i seí\adc, par-e Lr r-'r

d i e: meqabytes
cc,mFtLttadGr

mlntmo er-1

persorral
ñlemc, r_ 1á

E1 sistema está desat-rc, lladc, en dE{ase III.

F'ara pc,der rc,ntrc, I ar tódaE 1a6
reqrriere! se lc, ha divididc, e¡.]

f L0'tc i c'r"1e5 qLrE

c uta trc, grandes
el s i gtema

mádr.t1§s:

I ng t- esc, s

Consulta
l'lantenimrer'¡tc,
I mpres i ó11



SAEP

Lc, cLl a I
LtEua¡- i cr

hare qLrE

de] mismc.
ácceE ib 1e y etrterrdible aI

Adeñás conEta de

efec tüan en mc'dcr

á I c' I ar-gc' de 1c,E

F,eA

pantal las e;rpl lcitas y sus prcrcesE,E sEl

irrter-activc, qLle var gLliar"1dc, al usnaric,
mismc's.

BIBLIÚ I LCA

,/'i\
t
I



SAE P

trOT.IO INGRESAR AL SISTEMA

Fara ingresar a1 sistema se deben seguir los siguientes
pasos:

I Enc i enda
aparecerA

El

EN

tromputadór, Lnego de Lrn momento

Ia pantal l a:

Crrr.nt d.t! ir Tur I-01-1900

[ntrr Xar d¡tet

2.- La compLltádora le e5tá informando que Iá +rchá
del si:itema es! EnÉr o-pr i rn€ro- 1?8Q y Ie pide
que ingrese Ia fechá correcta segün eI +orrÍátc
indicado, es dÉcir: I,IH-DD-AAAA. y presione 1a

tecla {ENTEFi. Aparecerá en Ia pantálla
inmedratámente!

Cu¡'rcñt tir. i¡ 0r0lr{5¡83

Ent!r ñar til.r

f, I'led i ante
i n+ ormarA

i ngresar
formato o

este mensáj e 1a complltádora I e

Ia hora del EiEtema. Ud. deberA
la hora correcta seg&n 1o Lndica eI
si mpl emente presionar 4ENTER:>.

4.- Una ve: hechog
Én Ia pantal Ia

Ios pasos anteriores, aparpcerá
1o sir gui ente:

c)

momento deberá
de I á si r¡ui ente

di 9i tár Iá palabra
mánÉra y presi onar

En este
'tesi s'
.::ENTER :} .

-3-



SAEP

C) tr¡i! (EtIEft)

Una ve= hecho Io anteriormente explicado. aparecerrA
i nmedi atamente I á pantal l a que se muestra en I a
Eiglriente {igura que es Ia qlte da inicio áI Sistema por
medi.o del ingreso dr uná palabra clave (Fass¡{ord) qt.te 9e
debE digitár en Ia linea correspondrentp,

En caso de qua Ia palabra clave no sea correctá, el
cLrrsor volverá a colocarse en la prirnera posrción de Ia
llnea. Én esperá de que se ingrese Éstá correctarnente.

II DI6ITE CTAVE OT S€6UftIDáO II

-1,



Una

ePárecerá
AcadÉmi co
1a figLrra

ve¿ di gi tada
I a pant a1 1a

de Ia Esruel a

si gui ente.

SAEP

la pal ábra clave correcta.
de presentaci ón del §iÉtarna
de Fostgrado que se mlrestra en

oesárrol lo de Apl rcaci one: Di rector: Ing. Al{redo Alyare¡

I9ábel RoJas

Veroni c¿ tepi no¡¡
lari ¡ Eeatri¡ d€l Hierro

SISIEIIA ACAl)EITICO
DE LA

ESCUTTA DT Pl)SI6RAOO

(PresÍone ru¡lqu¡er te(l¡ p¡ra rontinuar)

Presione cua l qlr i er
si stema. mostrádo
si gLri ente pAg i na.

tec I a y

en la
pasar A

f i gura
ál
qLle

mendt general de1

apárece en Ia

-5-



SAEP

el 5i stema
menú de

Una ve¡ digitado Lrn n¿rmero correcto,
presentarA I a pantal 1a correspond i ente al
opciones deL móduI o respectivo.

Cada uno de loE módulos qLle comprenden
e5tarAn expl i cadoE detal I adamente en

correspondiente a cada Lrno de elIos.

el 5i stemá.
sección

ñEtiu EEttERAt ll

Dtgite su opcio¡ === 0

9.- Fn DE SESI0ta

l.- I[6RtS0
2.- CollsljLlA

3. - ñAilrtx flEtTo
1. - IiPRE5t0flE5

-é--
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I I

5e l }ega a

princÍpa1 1a

c,pc i ól''l escc'g i.endo

1 de i ngresc,s .

desde eI menüt

ryqBq9a,s

SAEP

ES t.a

g'pcidn

5e presenta la si.gniente pantalla:

I.- OATOS PEfiS()XALES

¿.- PROTES{]RIS POR ñATTRIA A DIIIAR
3.- PtAIt DT ESTUDIOS PON iAITRIA
{.- Rt6tstR()s

5.- PA60 Ct Cl'l0TAS

é.- ASISTEIICIA A CTASES

?.- CATIFICACIOIIES

8.- IIATERIAS

9.- RETORN{] At IIEI¡U AIIIERIOR

INGRE§CS rr

Diqrte su opcion..= Q

-B-



Sr digita 1.f c,pcrC,t-'r I pasarA ÁI ingreso de datos
personales. Rerf iér"rse aI lrLlmer-a1 1,1.
5i diqi t.1 1a opcrC,¡ E pasarA a1 il-'tgresc, de profesores y
1ás materias a di.ctar. Fief i.érage al rrr-.rmeraI l.?.
Si diqita la c,pcidn 3 pasar-á al ingreso de planes de
estudio. FEf ié)-ase al rrurneral 1 .3.
Si digrta lá opcid,rl 4 pasárá al ingreso de registro de
alumnos. Flef iér-ase a1 rrumeral 1.4.
5r drgita Ia c,pci.ón 5 pagárá aI ingreso de datos sobre
pagos de truotas. REf iér-a5e aI numeral 1.5.
Si digita la g,psiC'¡ ó pásár-á al ingreso de a5,i5tencie
clases. RÉfiérase al trumeral 1.é,.
Si digita la c,pcid,n 7 paserá al ingreso de
calificáciones, Refiérage a1 nurmeral 1.7.
5i drgrta la E,pci.CrIl B pásará a1 ingreso de materi¿s.
Ref iér-ase al nu¡mer-a1 1.8.
5i digita 1a c,pciór¡ I retornará al menü anterior.

SAEP

-9-



L INGRESO DE DATOS PERSONALES

Se l lega a esta c¡pciC¡r1 escc,qiendo desdp el menLr

principal 1a c¡pciC,n l de itrgresos. Después el"t el me¡rs de
ingresos, eECc,giendc, Ia c,pciólr I de ingre5c, de datES
personales,

Se pr-ersenta 1a sígr-rierrte pántal la:

L

5AE P

ll,l6tgs0 0E DAT0S PtRs0ilALES {r

9.- RtT0RH0 At IIEt,lU f,tlIERllR

0igtte su opcÍon.== 0

1 . - ALutiNos

E.- PROFESORES

I

- 10-
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Si digita la apciC,n 1 pasat-á aI ingreso de
personales de alumnos. Fief iérase aL nrrmer-aI 1.1.1
Si digrta 1a c,pciC,n e pasarA a1 irrqr-esc, de
personales de profesores" Fief iérase al ñLrmÉr-a1 1.
Si dlgita la c.pciór¡ 9 retor-nar-á al menú ár.tter-ior-"

dátos

datos

SAEP

-11-



I=-1 INGRESO DE DATOS PERSONAL ES DE ALUMNOS

Se I Iega a esta apcrót-] escogie¡"tdo desde eI menü

Princi.pal 1a RpciC,r-t 1de ingresic,s. DÉspLrés e¡r e1 mer.tq dEl

ingresos escogiendc, 1á c,ptrió)-.) 1 de i.ngresc! de datc,cr
personales. y er-r éste menL\ escc,g iet-.tdc, 1a opciC,n 1de
ingt-esc, de datc,s persc,nales de alurmnos.

Se pr-eserrta Ia sigurierrte pál"ttá11á:

I

SAEP

BI']LIOiECA

rl Iil6RES0 0E CAÍ0S PERS0T{AIES 0E ALUñrioS rr

ó) IELEF0il0 (00ñtCILt0 r.....:
7) fELEF0t{0 lfflABAJ0) .. . . .. .:
8) FECHA OE IIIEf,ESO (AAIIIIDDI:

9) EECA ESP0L. . . . , . , . , . . , , , . i
r0) 0rRA§ BEcAs.. ... ,.. .. , , . .:
I r I SAL00 A PA6AR,.. .. , .. .. . .:

F9 para sal ir

5) TR484J0. ... .. . ., .. , . , . . . .

t ) coD t80... ... .. . . .. .. ,. ,.. :

e) TIP0 DE ALljill0. . . . . . . . . . . :
3r liotrBRt..............,,,..:
4r 00itct1I0.........,.,.,..:

-.14-
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SAEP

Ingrese primero e1 cédigo del alumnc, a ingresar- Ic,s
datc's. Só Ic, 1e pErmi t irá ingresar l.túmeros. cualquier
c¡tra cc,sa digitada l'to 1a tGmerA elr cuenta. Si et código
digitado ya hLlbiEt-e sido rngresado et.r otr-a oportunidad
apa)-etrerá Én Iá parte rnfer ier- de la pantalla el
sigurie'nte mensa j e :

C0DI60 YA tSlA tll68ESAD0 ! (Presione tllIER p¡r¡ continu¡rl

Presic,ne crralqnier- teclá. E1 mensaje desapar-ecerá y
vc, lverá a pedir o bro cC-rdigc,.

Si el cC,digc, eE válida =egr-rirá pidiendc, lc,s otrc,s dat¡s.
E)1 tipo de alnmnc, es perrnitido diEitar R de alr_rmno

reqLllal-, C, digitar O de alumnc, ocagional. Iuego ingrese
el Iombre deL alumno. 1a diretrcidn del dornicilio, Ia
direcci,ón del trabajc, si Ia tuviese. núLmer-o de teléfcrrro
de1 dc,micilio y nrlmer-o de teléfono de1 trabejo. Luego lÉ
pÉd1rá La fecha de ingresc, deL alum¡ro - Debe ingresarla
en eI fc,rmatc' itrdicadc, (AAHHDD) r beca Ebtelridá por 1a

Espol que FLleder't set- A, B, C. D é N" otras becaE sir láE
tLrvieee. y pcit- {rltrmc, e1 saldo a pagal- dE ecuerdc, áI
tipc, de beca que drgit¿'. Si ar"rteE de pr-esrc,nar- enter-
par-a qlte se acepter"r tc,dc,s estos datos digitados se da
cure¡rta de- á.Lg¿rn et-rc.r- ! puede via jar- a tr-a.¿és de 1c,s

datos presic,nando cualqlriera de 1as teclas can flechas.
Uná vÉ: i,ngr-esadc, tc'dc,s 1c,s datc,s irán apárecie¡.tdc,
diferente tipos de mensa.ies dependiendo del er-¡-c,r-

cc,met i dc, .

5i rrc, cl igi.tC, nada en nc,mbt-e deI alltrnnc', apal-ecel-á:

r¡0r'r8RE IxvALID0 |

- 13-



SAE P

El mensaje =egLrrl-A hasta que digiüe alghrr rrc,mbre.

Si r-rc digitd r-raCa en dir-ecciC,r¡ del
d i recc ién dql trabajo, apar-ecerA:

si r"tc, dígitc, nada err teléfs,nc, del
del dc,miciLic,. d Ia cántidad de
mel-rGr eE; a 6 apar-ecei-A:

traba jc, d en teléfc'nc,
rrúmÉr c,s d ig i tadc's sc'n

damicilic' c, e¡'r

!IRECCIOI{ INVALIOA !

El mensaje segLrirá hasta que digite algE, en 1a(s)
direcciórr(e:).

El mensa j e

nümer-c, s de

TELETOTO IIIl/ALIOO I

segui r-á hasta que ingrese c c,l- l- Éc támente los
te I éf Rt-lc' .

eI mensaje hasta que digite cc,rrectámente eI

- 1¿r-

se
lngresadc, es mel-lE,r a 84 a mayc,r al átto en que

eI prcgrama ápát-EC€Fá:

Al0 IrvALI0o ,

SeguirA el mensa je hasta qrre digitÉ cc,r-eEtamente el aflc,.

Si
1e

eI mes inqresadc lto se encLtentra dentr-c, deI rangc, 1

apa¡-ecerA:

ilES INVAUDo !

e I aell:l

C crr- 1- e

SegL(irá
meg.



5i
31

el d 1a ingresádo r-]a Ée et-]ct-le¡"rtra dentro deI rango I
apa¡-ECerA l

O IA It(VALIDO I

C C¡ l'1

tipc'

q r'á h a r-l

SAE P

Sec.¡uti.rá el
dla.
Sr el tipc,
eBpÉclficad3s
vá1ida.

EI saIdc, a

el t rpo
.eparecer-An

mensaje hasta qLte digite cc,t-l-ec tamente eI

de

la
bEtra i rrgr- esada

seqrr t r á pidrenrJc,
eE difel*e¡rte a

hasta qlre ir-'¡qr-eEe

1aq

Lt]-la

pagar- se seg(-rrrá pidiendc, =i
d€l beca qLle i ngr-esc' .

d i f el-enteg me¡¡saje¡.:

l-rÉ, c c,1-'rcLrer d a

F ar-a cáda

SALOO A PA6AR HASTA IOO.OOO

SATI}O A PA6AR HASfA ¿OO,OOO

SALOO A PA6AR HASIA 3OO.OOO

sAtD() f, PACAI HáSTA {00.000

n¡ ve: ingresadc, tc,dc,s las datos se pregunta

ESTAll C0RRECÍ0S LI]s 0AI0s (§/til ?

Si t-e=pc'nde t-'tegatrvámente vc, lverá a pedir 1c,s clatc,s slt-¡
per-derse los datc,s anteric,rmel¡te ingres.fdc,g. Fresic,t¡altclc,
ENTER en cltalquiera de 1c,s datc,s Ee aceptarárr 1c,s mi¡.mc,s
valor-e--.

5r r-espc,rrde afirmativemente, par,e cc,ltf irmÁr sr
C, rrc 1c,-, datc,s irrqr-esadc,sr se pregntrta:

sE 6RABA (5/[) ?

Si re.-.pc'nde áf irmáttvárnEt-tte Ee grabar-ár¡ Ic,5 datc,g

- l5-



5AE P

ingresados.
cJigitC,.
Se b l arrquean

c¿,d i rJc, y se

Casc, cc,l-rtrAF iG nc, se gl-aba rrada de lc, qLre

lc¡s datoÉ y vlrelve a pedil- t"'tLlevamente c,tl-c,
t-ep i te el prc,cÉ=c, ,

Para -=¿1i¡-

c rLal¡d c' 1e

sal drá del

y vc, Iver al. menL\ debe p¡-esic¡r-tár IA tecla F9
pida el códigc' deI alLrmnc, de esta rnanera

p¡-c,qr-áma y r-etortrará áI met-'tü que 1c, invocó.



SAEP

,i NGRESO DE DAT q§ PERSONALES DE PROFESORES

Se lIega a esta opción escogrendo desde E1 mÉn¿r

principaL l.r c,pciC,rr 1dÉ ingrÉsc,s. Después en el mEn- de
ingresos ssq6,giendo 1a ¡,psiótr 1 de iñgl-esE¡ cle datos
pel-E-c,naIesr y en éste roenL\ escc,giendc, la c,pcidn a de
l¡gl-eso de datc,s persotrales de prc,fesc,l-es.

Se pr-esenta la siqcrierrte palrtal la:

rl Ili6ñE50 0E DAIoS PERS0NATES 0E PR0FES0RE9 rr

C00I60.,,........,,.,:
er I0|8RE.. .. . ... .. . .. ., :

3) DO CILlO. . .. ... ,.. . . I

4) ÍRABAJ0..............:
5t IttEF0N0 ( DOt c¡t I0 ) .:
ó) ITLEFOI¡O (TRABAJO).,. :

7) ftP0..,.,..........,.:

F9 = SAtlF

- t7*



SAE P

Inqr-e=e primerc EI trüd jrgn deI profesc,r-. A1 it"tgresar- Ic,E

dÁtc's" sdr ]¡ 1e permitirá ingl-esár r''rr-lmeros. Curalqurier
c,tl-e cc,sa digiüada no Ia tomará en cLlenta. 5i eI códiqc,
drgitadc, ya hubiere sidc, ir-rgreEadc, en c,tra c,pc,rtunidad.
ap,arÉcer-á en 1a pal-te rr¡ferior- de 1a pantal la e1

sigL(irÉr1te mensa jÉ:

C()DI60 YA ESIA Ill6flESAD0 | (PresÍone EilTER para continu:r)

F'resic,ne curalquier- tecIa. Et mensaje clesapar-ecer-A y

Vc' lver*á a FEd ir c,trc, cÉ,d igo.
5i e1 códigc es vál idc, segLtirá pidiendc' log ott-os datc,É.
Inqrese e1 nc,mbt-e deI pr-c¡fesor ! Ia direcci.d,n clel
dcmicilic., Ia dir-ecció¡¡ de] trabajc, Ei Ia tuviese,
r]úmÉrcr de teléfor-tc, deI domici 1io, rrümerc, de tetAfono deI
trabajc, , y el tipo de prc,fesor-r É¡r el cLral sólo LÉ

Fer-mrtirá ilrgr-esar las lEt)-as H si se trata de lrn
pt-c,f esor pc,r- horrc,rar ic, , N si sÉ t)-átá de utr profesot- cc,n
¡-lrrmbramientq. C E jt se t¡-áta de un pr-c,fesor pc,r contr-atc, -

Si- a¡¡tes de pl-esic'11ár etrter para que -.e aceptet-'t tc'dos
Éstc,s dátos dtgi tados se da cuLenta de á1gú)-l el-r-c,r' pLrede

viajar a través de Ic,s 6*1o= pr-esic,rrarrdo cnalqurera de
Ias teclas con flechas.
lJna ve: i t.')gr-esedo tc,dc,s l os datos se pt-egLrl"lta

Los DAToS ESTAI CofiRECt0S (S/l{) ?

§i )-espcndÉ negattvamente vc, IverA a pedir tc,s datos si
per-der los anüer- i.ot-rnente il-tgt-esadc,s. Err aquel 1c,s q,.r" nc,

desee hÁce)- rringr-rna tr c, t- t- ec c i. C' )1 preEic,ne simplemerrte
ENTER 'y eI datc, segLrit-A trc,mc, ár1teE.
Sr respc'nde af i.r-mativamente y á1gürrr datc, está mal
rtrgr-esadc' aparecer-An lrna sel-ir-. de mer-rsaJeE ir¡dicát¡dc, 1e



SAEP

e1

Sr nc' d 1q í tC, l.1ada el-l 11c¡mbre deI pr-c,f esc,r- aparecer"l
er- I'C' r- .

Si. r'rc, digitó ¡rada et-'t di.t-ecció¡ deI dc,mici I io aparecer-a:

IOIIERE OE PROFESOR IIII/ALIOO I

E1 mer¡sa je seg!.rir-A hasta que digrte álgürr nombre.

DIRICCIOl¡ OIL DOITICILIO IIiljALIDA I

EI me].]saje segnir-é hasta qrre digite algnrra dirÉctriC,n.

DIRECCIOi¡ OEL TRAEAJO IIIVALIDA I

EI mersa j e

diFecciót-'1 ,

gegLr r r a hágta qLre ciigite algc' err Ia

Si )rc' drgitC' )'rada err 1a di.l-ecci6rr deI traba¡c, aparecel-á:

Si r-'rc'

car¡tidad
digito nadÁ e¡.r te1éfc,nc, de1 domicilic,. c, 1Á

de r'r(tmet-os digitadas 6r'l"t met"ic,l-es a ó apat-ecer-á;

TELEFOIIO O€L O()IIICILIO IIIl/AIIOO I

El mtnÉajE EegLlirá hasta que i.rrgr-ese cc,t-r-ectámeutp el
¡-rümero de te lef cno .

5i r1c¡ diqitC, Iada en e1

cal.1tidád de nermerc,s digit.ldng
telÉfana del trabajc, c,

es menc'r a 6 apal-eEÉr-A

l¿a

IELEFOIIO DEL TRAEAJO IT'JALIDO I

El mensaje seguil-á hasta que lngrese cc!rt-ectámente eI
r'1¿(merc' de te1Éfor¡c,.



SAEP

Si e¡-'r trpo
especificadas

de pr-ofesc,r- t'la digita urr¡a de 1as letr-as
ap ar ec er- á

TIPO I}E PflOFEsOfl IIII/ATII)O I

El rnensaje seguir-A hasta qrte no d:,gite C. H ¿, N

lJna ve= qup todc,s Ic's datog han sidc, ingresadc,s
cE,r-etrtarner'tte se pl-egunta para cc¡nf il-mal- la grabación de
1c, s datc,s

SE 6RABA (5/I I ?

5i l-eÉponde af it-mativámpnte
i trgr-esadc,s. caso cotrtraric, nc,

diqitc,.

gr-abarán los
gr-aba nada de I o

5e

SE

datc,s
que

Se blanqueal¡ 1c,s datc's y vuelve a

cddigo y se r-epi.te el prc,cesc,.
Fár'e sáIir- y volver al menlt drbe
curandc, 1e Frdá el cddigc, deI
saIdrA del programa y retc,r-rrará al

pedir rruevamente c,tr-c,

pres i c'r']al' 1á teEls Fq

a lrrmno. de esta mane)-á

menü qLre 1a i nvc,cd' .

-?r) -
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1.e INGRESO DE PROFESORES POR MATERIA A DICTAR

5e 11ega a esta c,pcrC,n escc,grendo desde
principal 1a c,pciC,r"r 1de ir-¡qresc,e, De-.pr-rés er¡

ingresos escc'giendc¡ 1á cptr i.dn ? de ir-'rgr-esc, de
pc,r- mátel-ia a dictar.

5e pr-e=enta 1a sr.gLripr'rtE pantal la

e 1 mÉr"ldr

el men- de

pr-c¡fesnrÉs

I
I

\

]il6EE5O DE PROFTSORES PCR IIA]ERIA A OICTAR

Arll0: 0 F? =.) SALIR PERI0D0T

C00160 0E IIAIERIA: ... , ....
COD lE0 0E PR0FES0R: .......
PARiLEL0! ................,

*e 1-.



SAEP

Lc, pr-imerc' que pide ingreEár es e1 aefc, i lLreqc¡ pÉriodc, y
cddigc, de materia. Si e1 cédigo de matet-ia ingr-esada nc,

estuviEse ingr-esada en eI archivc, dÉ matÉ)-ias apar-ecer-á
eI ñe¡sa j e:

CODIEO OE IAIERÍA ÍIIVALIDO ! II¡GRESE OTRO

Una vez que digite Lrn cé,diqc' de materia váIidor
pedirá el cC,digo de profesor-, AEI mismc, Ei eI c¿,digo
pr-c,fesc'r- ingresadc, t1c¡ sF encontt-aEe et"t e1 archivo
prnf e:or-es aparecet-á e1 mensaje:

CO!160 DE PROFESOf, IIVALIDO ! III§REST OfR(}

1e

de

de

EStAil CoRRtClos LoS DAI0S lfl§RE5AD0S (S/i) ?

Si reEpGnde negativamente volverá a pedirle
nuevamente lcs dátc,s. sin pet-derse los
i. trqresadc's.
5i cc,ntesta afirmattvamentp apá)-ecerá 1a
pr-egurltá cor-lf irma¡1do g1 re graban ó l-lo

digitados

Una ve: ingresadc, un códigc,
el paralela en el cLtal Ee

Este campc' sC,lo le permt tirA
Ter-mi nadc' de ingr-esar Ic,s
pregLll"]tAndc,1E:

deprc,fesc,r- váI ido le pedil.á
va a dictar Ia mate)-iá. en
inqr-esa!- par-aIe¡.11 I ¿, e.
datcs apar-ece lrn metrsa je

qLte r ¡rg ¡- ese
datoE ya

siquiEnte
Ic,s datc,s

sE GRABAI LIIS 0At0S I|{6RESA00S (Sit¡) ?

5i respcrnde áf irmativámellte se g¡-abarAn 1c,s datc,s
ir-'rgr-esadc,s, lo clral servit-á para e1 ingresc, de r-egistr-c's
de alumnos. yca que este pt-c,ql-ama debe ser cc,rl-idc, c1t.lteg



dE i r-rq r esar Ic's registl-c,§.

5e pregurrrta lLrEgo l

BlLlLlo rtca

SAEP

OISEA REALIZAR OTRO Ii¡6RE50 (S/III ?

5i r-espc,nde afirrnativamente vLlelve L1 pedil- Ias datc,s
desde eI aftc' y se repite e1 ciclc,.
Si r-esporrde r-regativamente ¡-etc,rnará al merrú antel-iar.
Otl-a fc,r-ma de r-etor-nar- aI menü antet-1or es pt-Esionál.tdc,

la teclá F9 cuandc le pide digitar el afto.

Bl'r¡i"'' ¡ LCA

-e3-
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SAEP

1 .3.. I NGR ESO DE PLAN DE ESTUD I OS

c'pc i ¿, r-t escog iendc, desde el rnenú

I de i r'rqrescs. DegpLtÉ-- et-'t e I men* de
Iá c,pcidn 3 de ingr-e--c, de plarr de

Se llega a esta
pr inc ipal lá c,ptri.C,11

ingresos escc'gieltdcr
es t,-rd i os.

Se prese¡1ta la ÉigLrrente p.errtal Ia:

!16IIT EL AIIIO PARA §FA8A8 TEITO

DIEITE EI. XUIITRO DE LA IIAIERIA

F9 = SALIR

EIi LA SI6UIEIITE PATTALLA PRISIOllE tAS IECLAS

64

10

==) CTRL HoñE

==) CIRI ENO

PARA COI'IEll¿AR

PARA FiI|IALIzAR

PftTSIOIIT IÜALCUIER TECLA PARA CONIIIIUAR

-eq -



Digite el. afic, y eI rr{rmero de la materia qure desee grabar-
el textc,. sí É6tos datcs ya han =ido irrgresadc,s cc,n

anter- i. c,r- i dad aparEcer-á eI men5aje:

IIIIERIA IA IIIERESAOT

PRTSIOIE CUALOUITR IECLA P{NA C(}TTIllUAft

F'¡-esio¡re cualqnier- tecla y volver-á a pedir- el aFto y

r-rümerc de mÁter iá y fLrEr-an vál idas r presione cLtálqLrier
teclá pára cc'ntinuár- y aparecer-A Ltna par¡taI le tro¡-t Io
srguiente

RECOR0 No. S

S AEP

IElfO rero

lluiER0

Presiar-¡e Ias teclas Ctrl Home simLlltál"teáflte)-rtÉ pará que
apa¡-e=ca u¡ra pantal Ia err blanco en Iá ct-ral Ud. plrede
digitÁr e1 prc¡g¡-.1mlr de estr-rdio Ec¡mc, gLtste. lJse las
tetrliaE trc.tn Ias flechas pára clesplazarse dentra de1

te::tc,. Fara bc,l-l-ar Ll l-'l traracter, pc'sicidnese et't e1

ce¡-ácter qLre desea bor-rar y pl-esrc.ne Ia tecla DeI n y et
caracter se borr-ará. Sr desea bc,rr-ar- una LInea er'rtel-a
presi.c,ne ] as tec la= Ctr I Y, y 1a I ir¡ea se bc'rr-ará. F'ár-á

rr-'rEertár espacios presic,ne la tecla Ins, en 1a parte
superr.or dÉ Ia pantalla aparecerá Ia pálabt-a Insert y

cualquier cosa qL(e r-rster- digite se i¡-A irrser-tar¡do.

l.Jna ve: que ter-mine de ir-rgr-esa¡- eI p Iarr de estlLd rc,

pre:"ione si,murltá¡¡eamente las teclas CtrI End para gr-abár
el textc,. Err casc, de ¡¡c, desear qr-abar el textc, preÉione
1as teclas Ctrl Cl y r-'rc, s!? gr-abará Io digitado pc,r- ursted.

- e5-



DespurÉs de haber- digitado cualqLriÉr-a de
menc i c'nadas áparecerá t"lLrevámente Lt )-]a

slgLliente:

RECORD No. *

lc,s dc,s c,pcioneE
pantal Ia cc,n 1c'

SAEP

IEII0 r¡ro

NI}IERO

Si desEra vc, lvÉr- aI te:ltc, que estaba editá¡.tdE, pr-eÉione
]as t€c1as CtrI Home iruevamente.
Si desea vc,Lver É\ 1a pantal La donde 1e F!idE, ir-rgr-esar los
datos de Ll¡-]a r"lLtÉva mE,teria a grabar, presic,ne lag teclas
CtrI End y se vc, lverA a pedrr- digitar- e1 atrc, y e1 rrúmerc,
de la meteria. 5i t'tc, desea segr_ri.r i.rrgresandc. datc,s!
puede ,zolvet- aI menür anteric,r- presic,r-randc, cLiar¡dcr le pide
eI aflc, la tecla F9-

-e6-



1.4 ING RE50 O€ REG I STROS

Se I lega a esta opciC,r'r esrc,giendc, dEÉde
princi.pál ]a c.pciC,r't I cJe ir"tgresos, Despurés en
ingresos escóqiendc lá c,pción 4 de ingr-esc, de
Se presenta 1a sigr-riente pantal la

e I me¡-rtl

el men- de

registrE.S.

S AEP

CODIEO OT IIAIERIA NOiBNT OE IAIERIA

fi Ifl§RE§o DE fiE6tsTR05 rr

Ai0.,. ,.. ... 0 F9 = SAUR

PARALTLO IVECES

coD¡80 0Et Att]il¡o... . .

-e7 -



SAEP

Lo pr-imero que Ie pide ir1gresar es eI afto y perlodo en
qLre se var-l a efectuÁr lcts r-egistt-os de Ios diferentes
alumnc,s.

El af't¡ ingresado debe Ber c,b I igatc,r iamente mayor al ag1c,

84. 5i digitáse una affo menot- nc, se lc, ácrptarie trcmc,

váIidc, y volverla a pedlr-selc,.
E1 perlado que lngr-ese debe estar- er1 eI rar.tgc, de l-S yá
qLte sol-t 1os u\ni.cc's perladc,s permitidc,s. Otro l1úmerc,

inqr-esadc, r-'rc, Eerla aceFtadc, cc'mc, vát idc, r¡ segL-tir-á

Pidiendn hasta que digite Lll-t perlc,do co¡-rectc,.
Luegc' pide e1 c¿diqc, del aIumt.ts, a r-egistr-ar-se. Si el
cddigc, deI alum¡c, diqi,tadc, lro estuviese ingresadc, en el
ar-chivo de álLrml")cs! eÉ decir no qe hubiesen i.ngresadc,
st.ts datos per-sonales co¡-t antel-ic,r-idad. apar-ecer-á un
mensaje en 1e pár-te inferior- de Ia parrtalJ.a:

c00t60 0E ALUit0 ll/Auoo

PRESTOTE CUAIEUIER TECLA PARA COI{IIIIUáR

Fresiat¡e cualquier tecla y vc, lvÉrá s pedi.l- otrcr cC,digc,
de alLtml-]c'. Eu eEte Cempo c,b I igatC,rramer¡te t ie¡ie clL{e

lngi-eEál- Lrn cédigc, de 7 caracteres. Si no furel-a eEte É1

caso r r-rE acepta ei cCrdigg, hasta qlre digite tc,dos 1c,s

carac teres.
Si el códigc, 1l-rqr-€lsadc, furera vAlrdo, a la derecha deI
cC,digc, aparece:-A É1 t'tc,mbre de1 allrmlrc, qtte tier.re e=te
cC,d i ga .

Fasadc, por- tc,das eEtaE verificecic,ues, empiera Ia pat-te
de r-egrstr-o de las má,teriás pá¡-a ege aIurnnc,. Se permite
nrr mA:rimo de cilrcc, materlaE pc,r álLlmuo.
EI pr-c'cesa l-epetitivo de ingr-esc, de las mater-ras a
r-egrstr-ár-se seguir-A hasta qLle en cédigc, de materia

-EÉ-



S AEP

p r- es i c, t-te 1"a tecla F9.

Se pide digitár el cddigc de Ia materia,
l3b 1 igator iamente debe d ig i tar- siete tral-ác teres. De no
ser- asl, no le acepta el cÉ,dig6 de materia ingresado. EI
cd,diLgc, digitadc, es buscadc, et-t el át-chivc de mater-ias, ÉI
cu.al tiÉne Ias Éspecificacianes para cada materiá ql-rts Ee
dicta. Si Ia mate¡-ia r¡c, eE et.lcc,ntl-ada en egte at-chivor
tn ]a par-te ilrferic,l- de la pantal la epar-ecer-á Lr r".r

mel'rsa j e :

C()OIE(] I)E ñATERIA IIVATII)O

PflEStOfE CUALEUITf, ITCLA PARA COI'TITUAR

F'res i one curalqrrter-
ingr-esar otr-o cC,d iqo .

Si el cd,d rgo es
máter ia i ngr-esadc, sr:

t i erre este cC,digo.

tecla pára cc,l¡tinurat- y vr-relva a

L,na vez digitÁdE Él códi.gc y
en Ia cual ge vá á t-egistt-car,

ESTAil L()S 0AT0S C0f,RE[I0S (5/X)

PRTSIOTE CUATOUIER fECLA PARA COIIIITUAR

Ia del-echá del cC,d igc, de
r"rc,mbr-É dÉ ld mater- La qLte

el
5e

paral e I o de 1a materia
pregnnta:

bc,r r an lós detos irrgr-esadc,s
pecl r r- c,trcrs. -e9-

válÍdc,t a

saca el

Luergc' se pide ingresat- el paralelo en el cural ge va a
dictar 1a rnater-ta. E)1 eÉte rampo se permitirá únicamente
rtrgl-esar par-áIelc'E 1 C, e r ya q¡re nc, exísten más
p.rr-aIe1c,s pat-a nirrgLrna materia. Si. diqita c,tr-c, ¡¡¿rm€?r-c,

drfer-er¡te á e:;tRE. !''tc, se acepta y Ee picte qlte la vlrelva
a i r,g t- esar .

5i r-esponde negat i vámelrte
er-r €?sa I I nea y Ee vL(e I vel.]

3e
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Si respor-rde Áfirmativamelrte y e1 pat-alelo ingresadc, trc,

ee r¡i 1 nr 2. aparece É1 mensaje!

I116REST PARAL€tO (I.2I

E1 menBá je

cc'r-r-etO.
Luegc, pasa
per ic,d¿i y aPtr-, i

nc' f LrFr-e aEiá

seguir-á ahi ha=ta qr-re. se diqrte Lr l"t pirals'Ic,

aver ¡gt.rar- si egamatÉr ia se
y ádÉmAs si :;e dicta er't ee€?

-rpár-ecerA Lrn mensa je:

d icta en

pat-alelc'.
e5É

ñATERIA II() SE DICIA TII ESE PERIODO/AñU

PRESIOIIE CUATOUIER TECLA PARA COi¡fIIIUAR

Si lá matÉr-ia
mEr]ga.i F :

IITITRIA IIO SE OIIIA EI{ ESE PARALETO

PRES¡{IIIT CUAI-EUIER TECLA PNRA COIIfIIIUAR

F'resiolrando
lc, digitado

r"lc, se dicta en este pa)-ale1c, ap¡,-*a* 
",

cualqutier tecla par-a ambc,E mensajes ge tlc,r-l-a

en esa 11r"reá y vrrelve a pedrr t"tuevc,.. datcs.

ljtra ve: ingt-egadc, 1c'= datos cc,r-rectamente. al Iadc, d€I
par-aIeIc' il-'tgl-egado érparecerá el r-' :rmet-c, de veceE temada
esa mater-ia pc.t- ese "-¡Iutmnc, . Si fuet-a mAs de tl-es vece= ó

ya 1a hubrer-e-" aprabado aFarecet-A eI sigrrietrte rnensa je en
Ia par-te inf er-ir,¡- de lá panta). 1a y nc, le per-mitrr-á
registrarse nuevame¡rte et"t esá mater-ia:

IÁTERIA II{VAtIDA

PRESIOI{I CUATOUIER IECTA PARA COIITIIiI]AR

F're;i,or¡e cualqltier tecla para cc,ntinLr.rr-.



5i ya hr-rbier-e rr-'rg)-eE:.dü cÍnco mater-iass pat-a ese altrmr'lc,

apat-ecerá Lrn mensaje ilrdicAndc, qLle t1c¡ puede segurir-
r-eglstl-ando á esp alurmno Et1 la parte il.]fer¡,c,r de 1á

pa).lta1 lá.

UtTIñA IIATERIA I,ALIOA

PRESIOliE CUáL0UIEf, TTCLA PARA C()XTIIIUAR

Siga ingresarrdc' ¡tras materi.a.PlA)iimc, ctl-lcc, Fc¡F a L Lrmt-'lc, t

srglLiendc, 1o-= miEmc,E pasos arr iba mencic,t"radc,g. F.rr-a

termrr¡ar presic,ne la tecla F9 cnandc, Ie pr.da ingr-esar- el
cC,drqo de materiá. Er1 Este mome¡rto :;e bor-l-an Ic's datc,s
de las materrá Íngr-esadas y le vLrelve a pedir- otrc,
cddigc, de alurmrro. Repita 1c's mismc,s pasc¡E explitradRs
arrtel- i c,r-mentÉ.

Pat-a f inal i=ar eI ingresc, de r-egistr-c,s de aluol¡c,sr
pr-esiorre 1a tecla F9 cLrat"rdc, le pida digitar E1 tródtqc, de
Lr r"r n(-revc aLurmno a it-rgt-eEat-. Cor¡ esto pasará al mer¡(t

dc,nde escc,g i ó es t a opc ir C,¡r .

S AEP

-31-



I.5 PA6O DE CUOTAS

5e 11ega a est.¡ opciC,n escGgiEndo desde
principal 1a opciC,rl l de ingresc,s. Despnée err

ingresos eg,cc,giet"ldc¡ 1a apcidn 5 de irrqresc,
cLtEtcls.
Se preiienta la =i.gr-riente pantal la

el men(t

e1 men- de

de pagc, de

SAE P

TI PA6O OE CIjOTAS .T

0igt te su oprron :=. 0

9.. RETORNO AL ñIXU AI{IERIOR

I,. IIIGRISO I)E FORITA DE PA6O

2.- Iri6Rts0 0E PAÉ0s

-3e-



ii digita la c'pciC,r-r I p.1=át-á a1 ingreso de pago de

SAEP

cuotas de alumnos, t-ef iér-ase á1 nLlmel-ál 1,5.1
5i drgr ta la c,pción e pÁsarA ál inqr-esc de forma
pagos, r-Éf i.éráse al rrume¡-aI 1"5.3
5i diqita la opciC,r¡ 9 r-etc,rlrará al, merrr\ ar-rte!-ic,r.

de

-J3-



1.5.1 INGRESO DE PAGOS

5e l Iega a esta apcié,tr escogier"rdc, desde el rnendr

principal Ia c,pcidn 1de ingr-esos, DespLrés en eI men* de
ingresos escc'grendE la c,pcid,n 5 de ingresc, de pagc, de
cLrc'tas. Er't estÉ melrú escogiendo Ia c,pcién I ingresc, de
P agc' .

Se pr-esenta 1a siguiente par-rtal la:

SAE P

fi lx6RES0 0E PA60 0E CUoIAs .r

(F9 para sal ir )C00l60r

N0ll8fiEr

FECHA DE PA§O ñEAL. . ..:
CAIIIIDAO A P464R...,,. :

FECIIA !E PA6{] SUPUTSTA:

480t0,...,,,..,,.....,:
54100.....,..........,:

-3( -



SAEP

Lo pt-rmer-o que se pide digitár es eI cédigc, dEI alurntro a
ingresar la fc'¡-ma de pagc'.
Si e1 cd,digo deI alutmlrc, it"rgreg,ádr, hLrttiese E,idc' i)-rgresadc,
etr r:1 ár-Chivc¡ de alumnc,g trc'n Lr¡ tipa de Eeca A e¡r Ia
parte infel-iol- de la pantal la apar-ecer-A Lu-r merlsa je:

II(} HAY PA6() ESIIELECIOO PARA ES]E ALUIIXO

{Presione E}IIIR p¡re co¡tinu¿r )

Fres i c,l'1e cua 1qu i et-

a I trrnno .

Si eI códiqc, de

informacié,n sc,bre la
estab lec ida Bn forma
hLrb i EEe hechs álqü)"1

pagar a la fecha.

tecla par-a irtgr-esar- c,tr-c, códigc, de

-r I urrnlrc, es vá I í dc,

fechá de pegc,

de ptsg cr r abc,nc.,

abs,ncr a Ia fecha).

aparetrerá 1a

surpuresta , I a

realizado (Éi
y eI s.rldc., a

Se pregr-rrrta 1r-regc' al ,-LELlaric, cc'r'tf irfitat'tdc, e1 pagc,:

c0r¡FIRñA Et PA60 (S/il) ?

Si r-espc'nde negativamente se limpia tá Fáute11a, dándc, Ie
1a c,pciÉ'n de ingt-esar L{n nt¡evo CódigE de alur¡nc,.
Si respc,rrde af it-mativámente. se pedirá pt-ttcinces La fecha
de paqo real. es detrir en Ia cual se ácerca á pagar r y

la ca¡tidad a abc'¡ar-. E.stá cár-ltidad es vaI idada que se
Et¡cuentr-e dentro de1 t-arrgc, qLre el alLrmt-'lc, debe pagar-.
lJna ve: ingresada estas datc,E se pregurnta al LtgLlar rcl

tsfAil c0RREcI0s Los I)AI0S (s/t{} ?

5i r-espc,nde )-regat ivamentÉ vú lverá "a ped ir f echa de pagc,



r-eaI y cantidad a paqBt- sin perclerEe 1a itl,lfc,r-rnác i ¿,)-.1

ar-'t ter- i c,r-mPnte lrrgresadá.
Sr resprrrrde af irmat ivamente se gt-Ábán 1c,s datos y se
dismÍnuye eI EaIdc, del alumna.
Se t-i lar"'rqLreá Ia pal.rtátle y vuelve a pedir código de1
alnmnc,. Putede segLrit- truevamente tc,do ÉI p¡-E,cEso hasta
qr.re pr-esic,ne 1a tecla F? en egte campc, ! cor".t lc, cural
vc, lver-la aI mer¡úr altter- ic,r.

5AE P
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1_.1.?. __INGEEAS_AE_eBSEB4I4S DE pA6os

5e I lega a egta opciC,n escc,giendc, desde e1 rne¡{r

Principal Iá c,pciC,lr 1de ingr-eec,s. DespuéÉ en e1 men* de
ingresos escclgie¡.ldc. la opcién 5 de i.ngreso de pago de
cuo tas. En eEte menú escc,g i endc, I á rtpc i c, r-1 ? i lrgr-esc, de
fcFmas de paqo.
Se pr-esenta 1a sigr-rierrte pantaI l.-r:

rr Iil6RtS0 DE F0RiA 0E pA6ll poR AL{.Jil{t] rr

CODIGO OE ñAIRICULA,.. :

CAIITIOAD fOIAL A PA6AR:

FORñA DE PA60,.....,..:

F9 para salir

SAEP

A =VAL0R ASI6liAD0

C =POR IAIER IA§

B =fAtORtS FIJ0S EI FfttCUE üAS FIJAS
0 .P0R CRIIERI0 IXltptrDlEillE

-37-
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Lc' pr"imero que le pide ingresar es e1 cC,digc, del alumlro.
E1 códigc, ingr-esado es buscado en e1 á¡-chivc, de alumnos.
5i É1 cC,drgo digitado rrc, Ic, ellcc,rrtrase en e=te ar-chi.vo.
apal-ecera El E'igLriet'lte mensáje en 1a párte inferior- de
Ia pantalla:

c0Dl60 0E Atu ro [0 tIIsTE

(Presi one El{IEi ¡¡r¡ continuar)

Fresic,r¡e cLlalqt-rier tecla y vLlelva a 1l-lgl-esar otro cddigc,
de a I umnc' .

Si e1 cCrdigs, de alumnc, ingresada eg' vál idc , aI Iádc
der-echc, deI cC,digc, se saca e1 ¡-.tc'mbre deI alLlrnrc, qLte

trer're este ÉC'digc,. F'per-o si e1 alurmr¡c, ya hLrbieEe
establecido la fc,¡¡¡¡ de pagc, r aparecerá ern Ia parte
rnfertc,r de lá pántaLla eI siguientE rnensaje:

ALUIIXO YA TITTE F()fiIA OT PA6O ESIASTECIOA

(Presione EIITER p¿r¡ continu¿r)

Pregic,tre cLralquier tecla pa)-a

cC,drgo.
Sr eI cédiga del alLtmno lngresadc,
Espol A err 1a parte trrfet-ic,r de Iá
me¡rsa ,i e :

Pc'der r r-rel-esar- c, tl-c'

tr-rviese t i.pc, de Eeca
pantalla aparEEet-A Ll t'l

ALUñllO T() TIEIIE OUI PA6AR i¡ADA

(PrEsion€ ElilER p¡r¿ rontinu¡r I

5i el códigc, deI aILrmnc, es vAI i.dc,. et tipE ElE beca es
diferente e A y nc' tr-rviere eÉtablecidc, 1a fc,rma de pago,
se 5eguirAn piclierrdo 1c,s c,tt-Gs datc,s sc,br-e 1a for-ma en
que pagará eI a I umnc, .

Apáj-ece despLrés de1 nc,mb)-e el gaIdc, tc'tal a pagár, y I.a
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carrt idad i rrgr-esada C'

da t c,s per-sc,nales del
I a f c,r-ma de pagc, .

calculada
aIum¡c,. Er¡

se digitaron 1c,s

estc' Ée pregLrnta
CLtár-ld cr

base a

Se pre=errtan curatr-c, ¡,pcic,nes comc, fc,rmas de paqo:

For-ma de pagc' tipc' A,- VALOR ASIENADO. trc,n egta
r'1c, pasa a pt-egLrntat- otl-c,S datc,s sinO simplernente
1c, al¡t er ic,l-mer¡te ingl-esado.

oPCrC¡11

pagará

For-ma de págc, tipc, B.-
FIJAS. 5e debe ir-tgresar- nn
en la freclretrcia qure lrrego

VALORES FIJOS EN FRECUENC I AS

válc'r- qLle será el qrLe pagar-á

i rrgres.rr-á,

For-ma cier pago tipo C,- POR IIATERIA. Va á pegar cierta
cántidad pc'r- mat€ria, qL(e se calcula de ta siguiente
mar¡er-ar Le pt-pgut'ltá pc,t- cLtántas matÉl- ias vÁ a pagat-.
Er-rtc'r'rces eI saIdc, que debe pagát- se lc, divide para el
númerc, de materi.as ir.]gresadas. EI valc,r calcLtladc, es eI
qLle tendr-á qLrÉ pagar Fc¡r máter i e,

Fc,r.ma de p.rgc, trpc' D.-NINGUNA, paga de Ltra sc, la ve:.

Si egco je fc,rma dE

datc,s.
5i. escc,je fc,r-rna de
valrr fijc, a pagat- r

EEta f l-ecuenc ia es;

pagar b í mensua l mente ,

Si escc, je Ia fat-ma

cada mater-ia.

pagc, tipc' A, nc¡ sÉ pide irrgresar mág

Y

1

pagc, tipo B, se pide rngr-esal- eI
1.r fr-ecuencia cotr 1a que págar-á.
pál-e pagát- mensura I mente, E pál-a

3 para pagar trime5tr-almeIlte,
de pagc, C, se calcula el cc,stc, de

-39-
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LLLegc' ped iI-A la f echa de pagc, que debe ser ingr-esada err

el fc,r-matc' AAMMDD.

Ingresado los datos se pregunta 9i lc,s mismc,s han side
drgitados cc't-rectametrte. Si responde negativamente se
vt-relve a pEdir lc,s datc,s. Si r-espc,nde af irmati.vamente Ée
gr-abar-'r 1c,s datos d ig i tadc,s, 5e rep i te el preceÉo

Pldiendc, eI cC'digc, deI aluml'lo. Para acaba!- et pt-ogramá y
r-eg¡-esar al mer"rü anteriot- debe pr-esic,)-iál- 1a tecla F9.

BIBLiU I L(-A

-40-
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1.6 INGRESO DE ASISTENCIA A C LE9E§

c,ptriór-r escc,gier.rdc¡ desde e1 mel'rü

I de il"lgresc,.-. DesPLréE er-r el men§ dÉ

1a c'pciC,t't ó de i.t"¡greEc, de asistencia

5e preserrta 1.r si,gL(ier-rte panta 1 1a:

I iAtERlA.,.
PARALELO,,.,

rT IIIERTSO DE ASI§fTXCIA A CLAST Ir
F9.5Al-lR

110RAS

Se llega a e=ta
principal la c'pcrC,n

ingresos eecc,g iendc,
a c I ases.

c00160 f{0ñ8RE Dti- ALUtltio FAL IAS

-41, -
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Lc, primerc, que se pide ingresar- es el código de la
materia y el parelÉlo en que se dicta par-a ingresar- 1as
faltas de los alumncE r-ÉgiEtrados en la mlsma.
Si el código de la materia no existieset se sacá ur-'l

mensaje en la pal-te tt']fet- ic,r de 1á Fánta11.r:

C(¡I}IE() !T II¡TEiIO IflVAtIDA

PRTSI(,XT CUALEUIER TECTA PAflT COIIIIIUAR

Presic,ne rualquier tecla pará col-tti,nLtal- y vuelva a

di.gitár otrc' códiqo de materia.
Sr el cC,digc' de la materi.a es vAlida, a la derecha del
paralelc, ingresadc, t ápar-ecerA el nombre de 1a materia que
t i ene este cd,d i go .

Luegc, le pEdil-á Íllgreser e1 perlc,dc, y el atto en e1 qLte

se reg istrarr,n.
Si e1 paralelc, lngr€,sado estuviere e¡-rádó, es. deci.r que
l-ro se dicta Ia materia en ese pat-alelo. apar-ecerá un
mer-rsa je err la par-te inferÍor de la pantall.a:

PARALELO IX'JALIOO I

PRESI()IIE CUATCUIER IECTA PART COIII¡IiUAR

Fresic'ne curalqr-tier tecla y vuelva a i.r-tgresát- utr paralelo
váI Idc,. La ir-rfc¡-matrión digitada antÉr-ic'rñÉnte nc, se
perderá. 5i rJesea cGnse!-var 1as mi€mc,E datc,s,
eimplemente pr-esic¡fre ENTEE en estc,s cámpc,s y r-']c, se
per-derA.

Si e1 per-lodo ingr-esado esturviere er-radc'! eE decir qLre

r-lc, Ee dicta la mátÉr ia pn ese per lc,dc, aparecerA Lll"l

mensa je en Ia par-te irrferic,r de Ia pe¡rtal le:



!úu<-¡
O - ú,, 1
tarPtuILEcL¡.UlmF-moP'ímfoo

,r3r}.-r.o.o
drnO¡,aotu
EP.,.o
ontsrfioom
Po11
trú3
ArnÚ<tO9rnmP,n

CrÉfnJgtZn
mfo.<nú

IH.L
O<(tO
JOlrFrfL<

$a
o
l, 9j
.r'P»
l¡t¡+a

O'!
nP-fD
,))oú
3P-i0rn03-ro30rrlOlrX

l¡rtH
o

!aú
t) t'
fn
.t+mnb

!u't¡<'rl
OPOrrl-t3-iPm
cL! o. P nOl.oo,-'-io-1 0t
sf3n}'J. f!" m)

OTnln,!tr
P- r)t

!p
IP, II$act¡o-+P.P.fl)oo

oúr-i1io3úr,0t n+r.. Om+n
Zn-r?--t ¡l NfiJ,rJro.¡Dr.<

i'Am<a0t+<-uco-f¡fDfuu<
<tPn¡ortutrS .t' 9)

nf
N3Pa
3FOrO
o33m[nErot,|J¡at'

rt -1<oaoanrsP
Efr_Dor)UII'IÚ?O-rDo

tt,,¡(¡
P.? O P

'-nú-
tsO.t
fDND
1f0ia
+fao
Ot¡ú

o-T
$-l.tO
DIJ]
I,lP
'q

J
f! tststuatua

o3
-t»

oo'.o
111ts,o
O, ,., lrl
fD tt

o-Hoo
ü1

rDT'r0u¡,O.taf0ccr<g, ,tHlo
,Extu

¡f[

'r1-'i f
o0Jnooa
ty

mqur
a

tL
m3nOF,

11
lrlÚa<-. tf¡o

ooco
))UUI
úr'ooo-
c.Húq¡
Or¡O<t
t¡ _r ñ

u
Eúrr-1 Hm(ttrtno3ó

o<
JM-rlflolúo'1 (oJ
oún1.rn-i1

»1o"o.o0an
Ul .t

ü
H3!oo

.l_!mo
9Jl,
A,JP'
rt 1,
1,3!!
ts.rlD
üaúl1tu

HOrD!0

n
C
a))

_o,
fi)

o
n

u

o

,)

¡t

1
lo
'1
fD

IJI

I'

I
m

o
úl

<T o.f¡
aU3'tact.!ññ
r¡ ú1 úoO- lD o

fD1

(f)

m
1)

PÚI¡rm
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Si todos los datos estuvieren correctamelrte ingr-esados y
existieren alumnc's r-egistrados, en Ia parte sl-tperi,Él-
derecha se pide it'rgt-esát- eI nümerc, de horas dictadas.
Detle ingr-esar- un valor- numérico, lueqo de Icr cual se
pr-egunta a1 usual- i c, ¡

ESIAti 105 DAÍ0S CoRfltCT0S {S/il) ?

5i resporrde l]egativáme¡tte se pedilrán ingr-esar- rruevamente
tc,dos lc,s datc,s, casc, cc'!ttrar-io. secuencielmente, cc,mo

apal-ecen en 1á Iista se irán sacar¡dc, los nc,mbres y
cód igos de 1c,s alumnc,s registrádos et-t esa mEter ia y
paraIeIo.

A medida qLte va apar-eciendc, e1 nq,mbre se pide ingr-esar-
el ¡rdtmel-G de fal tas qLre t iÉne ege a,1um¡rc, cc,n re5pectc, aI
nL\merc, de tlc,ras d ictadas,

Si el
hc,r-as

de la

fa I tas
ge gáca

rrúme¡- c, de

d ictadas
pal-rtá I la

|,|UIIERO OE FALTAS IIAY(IR AL IIUIITRO DE H(}RAS OICTADAS

PRESIOIE CUALCUIER TECLA PARA COI{IIruAN

5e encel-a el l'rLlmEtt-o de f al ta
qLre ingreEe Lrn l'lúmet-c¡ col-l-etrtc,
aI rrúmero de horas dictadas.

r l'rgr-esadc es rnayet- a l, t'tümerc, de

Lrr-l menEaje en 1a párte inferic,l-

y se siqrre p id ier-rdc,

de faltas. mer''tc,r C,

h"1sta

lgLráI

S€: pregunta
cc,t-r-ec ta. S1

Si respc,nde
sutmar á a las

luegc' Ei Ia cantidad ingr-esada estA
r-espc,l.1de negativamente la vtrelve ¿r pedr¡-.
af rrmati,vamelrte se graba este nL\merc, y Ee

fál tas anteric,rmente r ngresadas.



Siguterr ápa1-ec1e!'1dc, l.os nombr-es de lc,s alurmrros hasta
Ia l:.sta acabe. Si 1a pantal l.a ge l ler-.¡ase, Ée sacEl
mensaje t:n lá pa¡-te itrfer-ic,r de la misma que dice:

PRTSIf}IIT CUALCUIER IECLA PARA CO¡ITIIIUAfi

seguir-án

S AEP

- 46-

qL(e

Lt l"l

Fre=.itne cltal qurier-

Irombl.es de los
aparec i etrdo t-lL(Evc. S

teclá. se bc,rra 1a pantáI1a
alLlmr'rús y Er,Ls fal tas y

nc,mbres hasta que f i.rraI i.ce.

Ct-ra¡rdc, tc,dc,g 1c,E aILtm)"]c,g, háyát1 apar-ec1dc¡. se bc,rt-a 1a
pantal la en 1a par-te de Ic,s r¡c,r¡bres de lcs al.urmnc,sr Fara
vc, I'/er- a intciar- desde el it-.rgt-esa del códi,gc, de mater-ia,
repita el m!smo pt-c,cesc' pal-a c.tl-a matet-ra ó pr-esiRl.te 1a

telca F9 si deseÁ f rlralí¡ar- eI pragr-amÁ y vc, lver- al menúr

Ártel-i.c,r-.



r. / INGRESO DE CALIFICACIONES

Se l lega a EEta apciC,n escoqiel-rdc dÉlide e1 r.net.rü

principal 1a opciC,rr 1de ingr-esos. DespL(és eñ el men- de
ingresos eÉcE¡gie)-'tdc, 1a opciC,rr ? de ingresc, de
caI ificaciones.

Se presenta la sigr-ri,ente pantalla:

SAEP

, t!frTERtA. ,.
PARAtELO.,..

rT IiERTSO DE CALIF¡CACIÍ}IIT§ rI
PEFIOOO.. F9 = 5ALIR

[0! r 60 ¡t0trBRE DEL AtU t0 CAL IF.

-¿17-
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Lc, primero qLle Ee pide ingresar- es el códrqo de 1a

Ínáter ia y eI paralelc, en quÉ se dicta par-a ingr-esar las
faltas de Ic's alumnc,s regi-.trados elr 1a misma.
Si e1 código de Ia materia no erristiese, se Eaca un
mer-rsáJe en 1a parte irferrc,r- de la pantálla:

COD160 I}E IIATERIA IIljELIl}A

PRISIÍ}iI CUATOUIEN ITCLA PARA C()XTITIJAR

F'res r c, ne curalquier-
digitar ctró cCrdigc,

tetrla para cf,'ntlr.tllar y vuelva a

de mater i a.

5i el tródigo dE Ia mater-ie
paralelc¡ :.ngresado aPal-ecerá
t i€:r're e.-te cód igo ,

eg

el
de1

q Lre

vAl ida a

)"lc¡mb)- e d e

cierecha
mater ia

Lnega 1e pedirA ir-rgr-esar eI perlodc, y e1 al\c, er-'! el gLre

se r-eg r strárc,n.

Si el paralelc, rt-'tgt-e6ado estuviere erl-adc,. es deci.r que
r'lc! sE dicta la materia e t-t ese par-aleIo aparece|-A u t-.1

mer,rsaie en la par-te infer- ior de Ia pantalla:

PARiIEL() IT\,ATII)(} !

PSTSIOI€ CUALEUIER TECLA PANA COIIIIIIUAR

Fresic,rre curalquier tecla y vuelva á ingreÉal- un paralelo
vAlidc, La ir')fc'rmari¿,n drgitada a¡terior-mente r¡o se
perder-á. Si degea col-lserver Ic,s mi5mos datc,s.
simplemente presic,ne ENTER en Éstc,s campcs y nc, se

Fer-derá.

Si el perlc,dE, ir-'tqresadc, estuviere erradc,. e= decir- qLre
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l_tcr 5e

melrsa j e

dicta
er¡ 1a

la mater ia en ese
par te i rrf er i. c-, r de I a

Pet- ladc'. apar-Ecet- A uri
pal-ltaIla:

PERIOOf} III|JALIO(} I

PRESI(]l|E CUALEUTER IICLA PARA COIIIII¡UAR

Preg:.c,ne clralqtrier tecla y vLlelvá a i¡.1gresat- el perlodo
vá1idc. La info¡-maci.é,n digitáda anterior-mente nc, re
per-dÉrá, Si dÉEea cnnBr_:rva)- lc,s mi.smos datos,
simplemente Ft-esione ENTER en estc,s camptrs y r-.rs, se
per-det-A,

Si eI aPlc, it'tgl-esadG eEtLrvrerE erredc'r eE decir qLre nc, Ée
di.cta la mater-ia et'l ese al\c, apar-ecer-á Lln ñensáje en Iá
parte inferic,r de 1a pantalla:

Am IX||,§1I00 |

PfiESIOIIT CUALEUIER IECLA PARA CÍ}I¡TIXUAR

F'resic,rre cualqur ier- tecla y vuelvá e 1r-tgresár
vAli,do. La infc,rmacic,t.t drgi.tada a¡rtericrr-rnente
pP)-derA. Si desea ccrnservÁt- lc,s mismc,s
si,mplEfmente pt-esic,ne ENTER en egtos campoÉ

Per-derA.

e I aflo
llc,5e

datc,s.
y r1c' 5e

Si. tc,dos lc's datc,s
pEl-R l1C, ht-tb r esen
apar-ecerA en 1a

Eiquiel"rte mÉnse j e :

II{} HAY ALUIT(¡S REEÍSIRCI}OS

PRESIB)IE CUALgUIER TECLA PA8A C()XIIIUAR

eÉtLlvieren cc¡l- l- Ec t amente ingr-esadc,s,
álLlmnc r-eg istrados Én esa mater ia.

par te i nfer i c.r- de 1a pante 1 1a e I

cutalqurier- tecla y vlrelv.r a ingresat- t-tLl€rv[¡5P)- es i: c,r'le

datc's,
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Sir tcdos Ios datr,s estuviesen correctamente illgrEsedc,s y
existiesen altrmnos r-eg¡Etr-adc¡Er en 1á parte sl-tpet-iol-
del-etrha se pi.de i.ngreqar que cal if icacié,n va a rt-lg!-esar-,
Iá mi=ma que puede ser:

1 sr

3 -qi

9e
ge

5e

de

de

de

trata
trata
tr-áta

1á

la
la

nc'tá
r-rc, t a

l-]E t á

del
dt¡1

rie I

t_'¡o

Ll l-1C'

pr i mer apc'r te
segLlndE, apc¡F te
exámen de me j c,r am i errto

serA acep tadc'
de egtos t¡-es

Si diLgita c,tro númel-o
p id r.errdc, hasta qr-re d ig i te

Se p r eg Lrnta

corr-ecta.5r

I_',t l:!

y segu i rA
mel- c' s .

Ur¡a ve: ingresados Estc,s datc,s Se pr-egurrrta:

tslAll Los 0Af0s co8RtcT0s (5/t) ?

Si )-eÉpc,rlde negátivamente ge pedit-án rrrgr-esar nLrevamente
tad¡s 1c,g datc,s. casc, contr-at-io. sec uenc i a I met-t t e r coma
apat-ecet1 el-'t Ia l rsta Ee irAn sacandc, los nc,mbreg y
códiqc,s de 1os alLtm¡¡os reqistr-ados e t-.t esa materia y

Fá)-aLe1o.

A med i da qLre va aparec i e¡1dc e I
la cal if lcaci¿,n qLre tier¡e ese
¡¡ümers., de caI if ícácién escc,grda.

La ca] ificacidn irgresada debe
1 ()ú . Q t r- c, númer o nc, Éer 1á

pr.dielrdo.

se pi.de i)-rgresat-
cc.)-'l t-espec to a 1

estal- er-r e1 !-angc, de O á

aceptadR y i. c, seglrirla

)'lr' mb r- e

a I urn¡lc,

luegc, si lá cantidád
respc,l'rde negativarnente 1a

i ngr-e=ada e 3t.{
vuelve a pedir.



Si respc,rrde df irmativárne¡rte se graba esta cal if icaciC,t"r.
Srgltetr apÁreE ie¡rdo lc,s l'tgmtlres de Iog alumnc,s; hasta que
la 1 istá atrabe. Si 1a parrtal la se L lenase, se Eatra Lln

mensaje en la parte infÉl-iE,r de la misma qne dice:

PRESIOIIE CUAtgUIER IECLA PANA COIIIINUAR

cc¡n I os
Seglr i rAn

SAEP

Fr es i c'ne cLralqLrier teclá.
r"rc'mbr Bs de I c's al umncs y
ap ar ec iendo llltevc,s nBmbt-es

5e bc¡rra 1a panta 1 1a

EL.rs caI if i.cac icrres.
hasta que f irralice.

[,uandc, tc,dcis lc.s a I Llm)']c,S hayá!1 apat-eCidC,. se borra La
parrtal la en 1a pat-tE de Iog ¡rc,mbres de los alLrmncs. para
vc, lver a iniciar desde el ingresc, del EC,digc, de materia.
repita el mismc' pl-Gcesc pal-a otra matel-ia é presic,ne 1a
tecla F? Ei deseá fiñeliiar eI prograrna y vcr lver al menú
atr t el- i c,l- ,

-51-
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1.8 INGRESO DE T4ATER I AS

Sc-: lleea a eEta
pr inc ipal la c'pcid,n
i ngresos escc!g ier-rdc,

c¡pc i Crl.l escogiendc, desde
1 de i r:qresc,E ! DespLtés el''r

1a c,pcidn El de ingr-eso de

eI mel.l(r

el men- de
rna ter ias.

l3e prese.rrta Ia sigrrier-rte parrtal la:

II{CfiESO DT IIATEfi I AS

NOIISflE DE .A IlAI€É I A

PERI000 AL 0UE PERTEI|ECET .....,

PRE-REQUISIT0 l:,...,....,.,...

PRE-RISUISITO 2

F9 ==) SALIOA

- 53-
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Pr i merc, se pide ingresar
digitar- lc's si"¡= caractEres.
É1 códigc.
Si e1 c4,digc, rngre.sado ya
anteric,r-idad: er-'l 1a parte
atlaretrpr-A ull mensa j e:

e1 c¿,diga de mater-ra. Debe

Caso contrar itr l'lo aceptará

SAE P

T,IAIERIA yA E STE, IttoRtSE 0tR0 CoDl§0

E1 mensaje seguirA hasta qr-re digite ul'l cÉ,digc, de materia
ql.rÉ l-1c' se encue¡ltre ya ingresadc,.

Si eI cC,digo es vá1i.dc, pr-acederá a pedi)- el irngresc, de
lc's c,trc,s dato:¡ como so¡,¡: nombre de 1a materia, perc,do
en qlre Eie d1cta. y 1c,s prereqLriEitc,s de 1a misma. es
decir las mátel-ras qlre 1e dan f Iur jo.

Si nc' digita r'1áda en eI campo de nc,mbre de 1a materia se
Ie pedirá q e digite el nc,mbr-e pc,r- medic, de urr mensaje
que eperece en la parte irrferic,r de 1a pantalla:

III6flEST IiOIIERE DE LA IIAfERIA

hLrbiese sidc,
r nfer ic,r de,

qLre

d-r

inqresadc cor"l

Ia parrtal la

le dan f Ir-r jo:
f 1r-r jo déje 1os

I ngr-ese e1 nc,mbt-e cc,t-t-eEpofidiente
Luegc, Et'r la parte de 1dE mater ia
f lr-r¡c'1, f 1ur joE. 5i rrirrgrrna máteriá lE
en b I anco.

En perladc' ál qLle pertenece la mater-ia, sC, lc, e,e le
permi.ti.)-A ingresar de1 1 al 5 perlodc,s vA1idc,s.

i.rqresar tc,dc,s estc,g datc,s en Ia pal-te
1a par-'rtaI la apat-ece:

Ac at¡ ad o

I trf er t c,r-

de
de

-54 -
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2. HODULO DE CONSULTA

Objetivo.-
Al selecci onar la opción 2 dpl Nen¿l principal.

ingresamos al Módlllo de Consul tá. el mismo qLle tiene
como objetivo permitir que se reáIicen consLlltas que
provean aI uslrariio de 1a informaciün qt.re en determinado
momento requiera" ásl como consulta de datos personales
de áILrmnos y pro+esoresi consLrlta de pago de Euotas por
alumnoi consl.rlta de materias. calificacionesi conELrIta
de alumnog regi.strados en determi.nadá materia. conslrl tÁ
de las materies qt.le se dictáron en determinado Ferlodo
de cierto año¡ consultá de Ies materias dlctadas por L(n

mi smo profesor, etc.

La pántal1a qne muestrá el menú de opciones de este
módlrlo se Ia plrede observar en Iá figura siguiente.

SAEP

1.- At_ulli0s

2.- PR()FES()RES

J.- PLAI¡ DE ESIUI)IO

r.- Pñ50 DE CUoTAS P()i Atuttil0
5.- fltEISTR()S

ó.- IIAIERIAS

7.- CAu CACI{)tts
8,. PR(}FESORES POR IIITERIT

II CONSULTAS II

Dtqite su opcion .== 6

9.- RET08lt0 AL io¡u AilTt8l0ft

-37-
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Esta pantalla presenta nt-reve opcrones. Las och(]
primeras representan les opcioneE con las cnales el
usuári,o podrA trabájar, y 1a nlreve permitirA á1 u5uárro
salir de este módlrlo. retornando aI Hen¿t Frincipal.

Corno en

Lrna opc i ün n

hasta que se

todos IoE
el cursor
di gi te nn

cásos donde se pide seleccionar
permanecÉrA pn La misma posición
nümEro correcto.

-58-



2. I . CONSULTA DE ALUI.INOS

trLrando se ha se] ecc i onádo
á consul tá de al Llmnos. e1

peqLleña pantal I a. mostrada en

dos opc i ones.

SAE P

Ie opc i. ón correspondiente
Si Étema nos presente una
1a f i gura, qlte presentá

Estas dos opciones representan los dos tipos de
consultá de alLlmnos gLle se pueden reálizár. Ud. deberA
selpccionar Llno de los dos tlpos de consulta rnediante el
n¿tmero correspondiÉnte o podrá retornar al t'tenh de
Consllltas digitando eI nümero 9.

COI{SULIA DE ALUIIIiBS

SELEICII)iE LA ()PIIfl EUE DE§EE REATI¡AR

t,- P()R C0DI60

2,- POR X()ñBRE

9. - Set_t¡)t

Dl6llE 0Pct0t{ == 0

- 59-
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2. 1.1. CONSULTA POR CODIGO

Si se el ige Iá opcibn 1t Es decÍr. consulte de
aIuñinos por código. inmedi atemente aparecerA Llná
pantálla en la cual se deberA diqitar el código del
¿lumno que Ee desea consnltár. en el lugar respecti vo.
Esta pantalla se mLlestra en 1á sigl.riante figura.

Si eI códiqo que digitó estA incorrecto. ápárecerA
Lrn mensaje. en Ia párte in+erior de la pantál1a, que
indicará que El cádigo es ínváIido y 1e pedirA qLre

real i ce L(n nuevo ingreso,

Si por al gLrna razón ya no
conslll t a. deberá entonces presi onar

desea real i zár I a

Ia tEcl a "F9" para

OTTOS PTNS()XALES DE ALUIllOS

F9 ==) SALIOA

TELEFOIiO DEL TRAEAJO

IiUIIERO DE ñATR IEULA:

I{OIIERE DEL ALUIIIIO:

FEIHA OE ¡IoRESO:

IIPO DE BECA ESPOL

OIRO fIP() OE ETCA:

VAL0f, 0t PA60 PERI00I00: .,,. . . .

IIPO DT ALUñIIO:

DlRECCllll I)EL 00ilCILI0: ,.,....
IEttF0l0 0EL D0lllCILI0: ...,... ,

0lREEEI0l 0tl- IRABAJ0: , ,.... , , .

-óo-
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salir dE esta opción y eI Sistema volverA ál Menü de
ConÉLrltas, Si no EE este eI cásoi entontrps deberá
ingreÉar un códigtr vál i do.

Una ver hecho esto. apárprerán
datos corrpsp ond i en tes a1 alumno
i nqresado.

LLrego de que los dátos son
en Iá parte inferior de Ia misma

Prer¡utnta:

en la
cuyo

Ios
fue

pantal I a
cüd i 'lo

DESEA C()ISIJLTAR 0010§ 0t 0TR0 f,{.Ullll0 (S/ll? .')

most r ad og

aparecÉrA
EN

1a

pantal I a.
s i gt.ri en te

una N¡ el 5i stema
letra.

a

NO

1o que deberA

aceptará como

responder
r espuest a

con Llna S o

alguna otra

Si Ia respuesta es afirmativa (S). Ia pantallá se
limpiárá y el Sistema volverá á pedir un nl-levo cédigo
con 1o cnal el proceso descrito anteriormente sE
repetirá. o gue se digite la tecl r para regresar
el l'len¿l de Consul tas.

5i I a

retornarA á1

respLrÉstá EE negat i va
I'len ¿r de Consur I f-as.

(N). e1 Si stemá

2.1.2. CONSULTA POR NOHBRE

Si se ha eleqido lá opción 3 que corresponde a

Congnlta de alumnos por nombre. aparecerA en Ia pantalla
1o que se mnestra a continuación¡
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DI§IIE I0imE t C0t§t tft8

lFlo r!) Páin Silln)

En esta mornento Ud. deberá i ngresar Lln nornbre
completc)t un apeIIido. una letre! etc. seo¿rn sus
requer i. rni entos ! como se expt ica en Iog EigLlientes
puntos. o presionar 1a tecla ,,FlO,, para regresar al menü

de Consul tas.

5i eI nornbre conpleto, eI ápetlido o ]a letra qLre

Ud. rnqre5a son datos invál idos. És decir no háy
alumnos regirstf-ados con Ésos nombrEs o cuyo prirner
ápÉI 1Ído comrence con la letra ingresada. aparecerá el
si: gui ente mensá j e:

II TO IIAY AIUñT()5 RE§ISIRADOS COII EST IIOIIERE ¡I

PRESIOIIE CUTLEUIES IECTA PMA COXÍIXUIR

LLrÉgo dE que presione cualql.tier teclá pará
continLrar. eI Sistema 1e volverá á pedir qlre ingrese
cualquiera de los datos mencionados. Este proceso se
repetirA hasta que rnqrese los datos correctamente.

Com(] se dijo anteri.ormente Ud. pLrÉde ingresar tres
tipos de datos. cofno se expL i.ca a continuaÉión.
a) Si Ud. desea consul tar los dat{]s de Lrn al Lrmno en

FarticLrlar. pero no conoce eI código deL misrno. entonces
deberá digitár el nombre completo (apellido, nombre)
de ese al lrmno. En caso de que no se encurentre
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registrado alguná perÉona con el nombre qut L,d. inqresó.
aparecerá en Ia parte inferior de la pantalla el rnensaje

mcstrado antÉriormentp, En caso contrario. eI sistema
entregará corno replrestá eI código de dicho alLtmno coñ el
nornbre respectivo y en 1a parte i.n+erior de 1á Pantalla
aparecerá eI si gLri ente ÍlensajE:

DIBITE C00180 A C0ISU|IAR'.) -------- Fl ,) Sfl.18

Ahora lJd. podrá i.ngresar e1 códi.90 del alumno para
consnl tar los dátos personales, Ios cuales apárecerAn en

Ia pantalla luego de haber digitado el código y

preÉi. onádo Ia tecla {ENTER.>.

b) 5i Ud, desee conocer o saber trLráIpE o cuántos
álumnos tienen el rnismo apellido. entonces debÉrá

digitar e1 apellido sobre el cual LJd. desea saber. Si

en ÉI archivo de dlt.lmnos no háy ningltno con eI apellido
que l-ld. acaba de ingre:ar. entonces aparecerá eI mÉnsaje

que se mencionó en párrafos anteriores y ÉI trabajB
procederA como se explicó párá ese cáso.

5i en eI árchivo de alutmnos hay Ltn(] o mAs alumnos

con eI apellido irnqrtsado. entonces apáretrerA(n) en 1a

pantalla el o loE código(s) de álLlmno(5) con su(s)
respectivo(s) núrnbre (s). y asl como Io explicado en e1

punto (a). en 1á parte inf eri.or 5e PedirA el código del
áluñno cuyos datos personá1es se deseen consultar.

c) Supongámos que desee Iistar por Pantalla loE alltmnos
cuyo apellido comiEnc€| con 1á letra "E". entonces deberA
ingresar Ia letra E y presionar ';:ENTER), SÉrAn listados
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en pantÁI I a todos log
dicha letra. En traÉo

explica en Iós pLtntos

ál umnos cctyo apel I i do

de error. ocurri rá Io
anter i ores.

comrenzá con
mi smo que se

Como en los casos anteriores, en la parte inferior
de la pantál la. se pide que sE ingrese e} código de1

alllñino que se desee consLtltar or en caso que no se
desee consultar datos de ning¿ln alnmno. sE Fresionerá 1a
tecla "F9,,.

d) Si por alguna rá:ón dpsea listar todos 1os allrmnos
ex i stentes! I o Ctni co qr-te deberá hacer es presi onar I á
tecla {.ENTER) y eI sistema presentarA por pántalla Ia
lista de todos los alumnos en orden alfabÉtico con sl-r

respécti vo cód i go.

Eomo es de slrponer. todos los alLtmnos exi stentes no

se podrAn presentar en una solá pantalla- SóIo podrAn
IiÉtar5e 2(:) áIllmnos por pantalla y esta parte del
sistema fnncionará de Ia siqLliente manera:

Cada

pantáI 1a.
men saj es .

ve: qlle geán

en la parte
estoÉ 50n:

presentados
inf eri:or de

vei nte nornbres en I a

ésta" áparecerán dos

PAITA¡.1á AITERIoR .=) F7 PArfALLl SIEUIETIE '.) FB

II6RESE ESPACIOS PARA IIIEfiESNR Cf)l)IEO N CMSULTAR

Ud, presione "F7" la primera vez,
sido listados Ios trrirneros veinte
el si BLri ente mBnsajE!

l.¡¡iJt t,. , - _A

l

Si
hab i endo
aparecerA

es decir
áIumnos.



y le volverá a pedir
I a pr i mera vez Eg

i nqresar el códiqo á

que presi one Iá teclá
"F8" o qLre diBite

con sul tar.

SAEP

correcta qLre

EEpac i. os para

IIO liAY PAITALLA AXIEftI()fl DISPOIIBTE

5i Ud, presiona lá tecla ,,FE}', ápárpcerAn en la
pantalla los nombres Eiguientes hástá completar veÍnte o
hasta que se liste el erltimo alLtmno de1 archi.vo y
vol verAn a aparecer I os mensaj es descr i tos
anteri ormente, En pse momento Ud. Eábrá tomár las
acc i ones para eI caso.

5i Ud. digita espacios en lLlÉár de presionár
cualquiera de 1as teclas seFfaladas. entoncEs eI EistÉÍ|a
Ie pedirA quÉ ingrese el código del álL(mno mediante Él
si qLri entE mengáj e:

Ahorá Ud. podrá digittár el códrgo del alLtr¡no
datos desee consultar e inrnediatámente aparecerán
pantalla los datos personalps de este alnmno,

c Ltyos

en la

si
Eódi go.
men saj e !

por al gLrna

aparecerá
razón Ud. Ee

en 1a llnea
eqLli vocá al digitar el

r,nferior el sigLriente

u c0DI60 IxvALID0 ll

y eI sistema vol verá a pedir qLle Ée in,¡rese otro código.

Ll.regtr de qLle

pantal I á" se debere
Ios dátos del alumno apárecen
presi onár cLral qLtier tecIa. como

en

lo

DIEITE C0DI60 A C0xSlI.InR -)
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indica EI mensáje de la ¿lltirña 11nea, para continuar tron
la labor de,I sistema"

Inrnedi etamente eI siEtema preguntará
I a pantal I ai si desea o no conslrl tar
¿1umno-

5Í lá respLlestá es áfirmativa. entonces
volverA a pedir otro nombre, si es negativa.
retornará al men¿l de conslrltÁs.

al usuario por
otro nombre de

EI
e1

si stema

É i st erná

-66-
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2.2. CONSULTA DE PROFESORES

Fará real i z ar consul ta de datos prrsonal es de
pro+ésores. se debe seleccionar lá opción Z del rnenú de
consultás. ljná vez hÉcho esto. el siEterna nos presentá
urna pequrefia pantalla parecidá a 1a pantalla de consulta
de aILrmnos, ver f iqLrra! Ia trLrál muestra dos opciones.
Estas dos opciones tienen lá misma f Llnción como Ia qure

se explicó en 1a parte de consul ta de alnmnos.

?.2.I. CONSULTA POR COD I60

Si desea hacer urna consLrlta de datos personales de
pro+esor por código. debera seleccionarse 1á opción 1,
correspondiente a ese tipo de consl-llta. AparecEre
entonces 1a pántal I a mostradá en I a f i. qLrra de I a

sigLliente páginar Én Ia ql-le deberá digitar el código dE
profesor que desee consultar en e1 lugar respectivo.

COI{SULIA DE PR{}FE§ORES

STtTCCtilE TA Í)PIIOT 8UT I)ESET REALI¡AR

L - mR C00t§0

2.- Pt)R XlliBRt

9.. SALIM

I)t6lIE oPctf)i .' 0

-67-



código quE

el si sterná
acaba de

PresentarA

SAEP

di qi tar está
el si gui ente

Si eI
I ncorrecto,
men saj e :

Una

vol verá a

el códi go.
conEul tá,
retornar á1

ud.
1e

ESTE Pf,I)ftsllfi r0 SE EtCUfl{TRA 8E6tSfRA00 EI Et AnCfilV0

vez que aparece este mensaj e.
posicionar en eI lugar donde se

Sl por algÉrn motivo. no desea
podrá presi onar entonces I a

rnenet de consul taE.

el cursor ge

dEbe i ngresar
real i:ar I a

tec 1a "F9" y

Cuándo se
Ia pantalla 1ós

inqresa urn código vAl iLdo. aparecerán en

datos correspondi entes á dicho profesor.

Despurés

pantál I a. eI
de qne

si stefira
los datos son mostrados en

¡. É hará l a st gui. ente preqLrnta:
Ia

l)EsEt cfltSuLTAS 0AT0s DE 0IR0 PR0tt30R {S/t) ..)

F9 ==) SALIoA

li0llERt oEL PRoFEs0fl

COOI60 OEL PROFESOR:

TIPO OE PftOFESOR:

0lnECCI0ll DtL 00ltl Ll0: .,.,.,
ItLEF0l0 0EL 00lllCILt0: ., . ,...
olRtCCt{I( I)Et IRáBAJ0: .. . .,. . .

IELEFOH0 OEL IRABAJ0T ,.. . .,...

Si Eu respuesta es afirmativa (5)! la pantalla se
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li.mpiarA y el sisteñá volvere a pedir un nuevo código,
Ud podrá ingresár Lrn nuevo código y eI proceso sÉ repite
o podrá presionar la tecla "F9" pára retornar aI mÉnü de
tronsLt l tas.

5i Ia resplrestá es
retornará i nmed i átárnente al

negati.vá (N). eI
menü de consul ta5.

si stema

?,2.7, CONSULTA POR NOHBRE

Si Ud. desea reáli:ár una consnl ta por nombre.
decir digitando eI nornbre dÉl profeÉor en lLlgar
código. Ud. deberá Eeleccionar Ia opción ? con lo
le aparecerA en lá pantalla el slgutiente mensaje:

e5

de1

cLlal

DIEIIE IIOIBRT A CI}II§UL IAR

(Ft0 ..) PARA §tLlR)

En este momento Ud. drbErá iñgresár un nornbre

completo. un apel I irdo, una letrá. Étc. seg¿rn sus
requerimientos. como se expl ica en Ios EigLrientq5
pl.rntos. o presionar 1a teclá ¡rFl(:)'r Flara regreser ál
menü de ConsuI tas.

Si eI nombre completo. eI epellido o Ie letra qure

Ud. ha ingre5ádo no Eon dátos vAlidos. es dpcir qLle no
hay pro{esores registrádos con esos nombres o cLlyo
prrmer apellido comience con la Ietra inqresada. aparece
eI sr'lLriente mensajE:

u ll0 HAY PR0FES0ftES RE6tSTntD0S Col¡ tSE ltoiBRE



PRESTOIE CUALCUIER IECLA PARA C()ITIIUAS

Luego de haber presi onado clral qui. er
continuar, el sistema le +ormulará lá
pregurnta:

SAEP

tecl á pára
si 9ui entF

lJd, puedE

explica a

Si lá FespLlpsta es negativa (N). el sistema
retornará al menü de consultás, en caso de qllp la
respnesta sea a+irmátiva (S). eI ÉiÉterná volverá a pedir
que ingrese cuál qLrirrá de los dátos mecionádos. Este
protreso sE repetirá hásta qLre se ingresen los datog
correctamente.

Como se menc i onó
i ngrEsar tres ti pos

ctrntinl-ráción,

en párrafos ánt er i or eE,

de datos. como se

a) Si l-Jd. desea congLrltar loe datos de un profesor en
particulár. pero no conocE o no recuerda el códi9o del
rnismo. entonces deberá digitar eI nombre completo
(appl lido, nombre) de ese pro+esor. En cáEo de qLle no

§e encLrentre registrádo áIqün profesor con ese nombre
aparecerá en Iá ¿rltiña llnea de la pantáIIa! eI mensaje
antes mostrado. En caso contrario. el sistema entregárá
como respLrEstá el códig(] de dicho profesor con el nornbre

rpBpectivo y en la párte infÉrtor de la pantalla, eI
sistemá pedirá qLle se ingrÉsÉ e1 c6digo a consnl tar
medi ante rl siqLriEnte mÉnÉájE:

0l6lIE C0DI60 t Cflxstx.I¡fi !') --__---_ Fl ,) SetlR

otsEe cfisutrAfi 0TR0 If)riBRE (s/tat '.)
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inqresár el código del pro+Ésor
prÉsente 1os datos personales del

Ahora Ud. podrA
para qlre el si stema le
mi smo por pántal I a.

Si Ud. no deseá ingresár
I e aparece el rnensáj e de

presionar Ia teclá "F1{l''
consu l t as.

b) Si Ud. desea consul tar Ios pro+esores qLre tengan el
primer apellido en cornün, entonces deberA inqresar el
epellido en cuestión, Si elr iste alg¿tn o algLrnos
profesores qLre tengan eÉe apellido. entonces eL siEterna
le entregarA Iá listá de aqtrel I os. con sLls respercti.vos
códigos y le aparecerá el menEaje mostrado anteriormÉnte
pará que Ud. puteda ingresar átq¿rn código. En caso
contrario. eI si stema Ie indicarA que no Éxiste ningün
prolesor con ese nombre. Ud. podrA volver a intentRr o

sal ir prEsionando 1a tácIa "Fl(J".

E) Si por alguna razón especl{itra. Ud, inqresá Lrna Bolá
letra. o Lln grl-(po de letras. el sistema le entregárá
Ia I ista de los profesores cuyo apel I ido comienEe con
pse letrá o grllpo de letrás. si los hay: caso contrario
I e sáI drA el rnensaj e de error qLle se mostrü
anter i ormente.

d) 5i Ud. no ingresa nrngün nombre. ES decir i.ngresa
b¡ancos. entonces Ie será entregada la Ii.stá de todos
los pro{esores exi.stentes en orden Á1fabétitro. con sLls
corr espond i en tes códigos. Asl mismo aparecerA el
mensaje donde ud, podrA ingresár É1 códi,lo que desee.

n i nq¿ln dato
i ngre5ár É1

pára sal i r

al rnomento que

nombrer deberA
eI rnenü de
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2.3. CONSULTA DE PLAN DE ESTUDIO

Este programa reali:a una conÉul ta á los planes de
estL{dio que se encuentran ingrÉsados pn eI archivo.

Para trabajar con Éstá consulta se dÉbió háber
seleccionado 1a opción .1 del menü de consultas, Iuego de
Io cual apárecerá una pantálIa donde sE pide inqresár
eI alto del. texto a consnltar y el n¿(mEro de materia.
cor¡o se muestra á continuacrón!

l)t8lTt 0 pAR¡ [f]flsutTfiR TEIT0,....

olt¡IE ltur'ltR0 DE tA [ñIEntA ....,....
Fl = sáuR

Llrego de

lá materia,
anter i ormente

que se ha ingresado eI año
apárEcerá a continuación
los si gui entes mensajes:

y el n¿lrner B dr
de Io mostrad(]

Ud. debera
Éntonces si
aparecerá un

qlie dice lo

Ell LN SITUIETTE PTftITLLA PRESIOTE LAS TECLAS

r!) cTnt HfItE

..i CTRL Et¡

PffiT SNLIi

Ptf,t FtxtLt¡ei

PRESIOiE CUALIUIER IECTA PARA COTTIIUIR

Como lo indica la ültima Ifnea.
presionár cualqr-ri.er tecla pará continLrar.
Ios datos ingresados no s(]n correctos"
mensaje en la parte inferior de Ia pantalla
si gui ente!

Tll EI ISIE ESá IIAIERII

PRTSÍÍ)TT CUfl.EUIEI IECLT PTRT C()Tflruffi

con Io quÉ aI presi.onar cual qlrier tecla y
pantallá se Iimpiará y e1 cursor volverá

conti nLlar .

a pedir qne
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pántaI I á

i ngrese
Presi one

se limpiará y el cursor
el aefo y el nümpro

"F?" para sal i r.

vol verá a pedir
de Ia mater i a. o

que

gLte 5e

5i Ios datos ingresádos inÍrialmente son correctog.
entonces aparecerA en Ia pantalla e1 te:<to que se
encLrentra grabado pará esa materi a y cLrando se qlriera
finali¡ar el trabajo de consurl tá. se presionarAn las
tE.Ias "ETRL" y "END" simurltAneamente.
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?.4. CONSULTA DE PAEOS POR ALUIINO

Este
reÁli:adog

prográm¿ presenta un informe dE los traqos
por determi nado al. nmno.

A1 Eeleccionar 1a opción 4 del llenlL de Eonslrl tas.
ápar€cErá de inmedi.ato la pantallá mostráda en la figura
EiqLlienter correspondlente a esta conslll ta.

c0D I60:

ll c0i§ultA DE PA60§ P08 áLUiX0

Fl para srlir

FECIIA/VE}IC, FECHA/PAEO CAI{I¡OAI} A PA6AR CAXTIDAO PASAIA

AI momento en que se presenta esta pantalIa, eI
cllrsor estárÁ posicionado en 1a Ilnea del códiÉo dondE
se debErá digitár e] código del alLrmno cLryos pagoE sE

desean consLll tár.

-74-
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EI síÉtemá leere e1 codigo y si éste no consta en
e1 Árchivo de alumnos. Ee lo considEre como inválido.
ráión por Ia cual aparecErA Lln mensaje en Ia parte
inferior de lá pantáIla que dirA:

ALUIIII() T() EIISIE IPñESIOIiT TITER PARá COTTITUIS)

Ud. deberá presionar .iENTEE) y eI cursor se volverá
a col ocar en la posición donde se debe ingresar el
código, Esta ver se podrá reáLi.rar Llno de dos pásos: l)
i ngresar un código válido. es decir qure correspondá a
al g(tn al utmno en eI archi vo¡ 2) presi. onar 1a tecl á ,,F9,'

pará retornar aI menÉr de consLll tas.

Si Ud. real i ró el pri mer paso. entonces
i nmediatamente aparecerá aI Iado de1 código el nombre
del alLlmno y con secLren t emen te aparecerá 1a Iista de 1os
paqos e+ectuados por el rnlÉmo y si éste no tiene que
pagar váIar áIquno. sáldrá en 1a pantalla urn mensaje qute

dice:

ALUIIII() ll0 TIEHT PA6{} ESTTBLECIDÍ} (PRTSIOTE EIIEf,)

DespuÉs de qLlE

vol verá á col ocárse
rÉal i zar trno de los
i).

presi onado {:ENTER}t el cursor
posición inicial y se deberá
descri tos anteriormEnte 1) o

pagos
partE

Lld. ha

en Ia
p asos

Cl-rendo el alumno si tienE Faqos establÉcidos
ha presentado en Ia pantalla la lrsta de los
correspondientes aI aqt.rel . apárecerA pn la
irnf eri.or dE la pántalla el mensaje siguiente:

PRESIOiE EIiTER PARA COTTITUAR
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a lo gt.(e lJd. debere respondEr presionando (:ENTEE.l. La
pantalla Ee Limpiará y el nombre se borrará. entonEes se
repetirá el proceso desde su inicio. o en cáso dE qLte

Ud. quriera retornár al men¿t de consultas. debprA
presionár "F?" en lugar de ingresar un nuevo código de
al lrmno.

-?6-
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?.5. trONSULTA DE REG I STROS

Este programá perrnite cónocer los registros de
aIutmnos efEctuados en 1a Escuela de Postgrado. Fara
trabajar con esta consLrlta, se debió haber Eeleccionado
la opción 5 del men¿r de consultas. LLreqo de háber
digitado la opción deseada! aparecerA inmedi atárnpnte Ia
pantalla mostradá en la +igura siqllipnte qlre presenta
lÉs tres tipos de conEt-rlta que se plreden reali¡ar aI
árchi v0 de reqi stros,

II COIISULTA OE REEISTROS tI

Diqlte 5u ogtioñ :.= 0

9,. REIORIIÍ} AT IEXU AIITERIOR

l.- P08 ALUñII)

2.- PoR Ai0! P[RI()D0 Y ñAIERIA

J.- Pf)i Añ0,PERI0D(} Y ALUtlto

En este momento Ud.

tres tipos de consnl ta.
d i rl i tar eI nümero I en

menü anter i or.

deberA seleccionár Llno de 1(]s

ser¡ün sus necesidadEs o podrA
caso de qlre desee retornár sI
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2.5. 1. CONSULTA DE REGISTROS POR ALUI.INO

AI selectrionár Ia opción 1 del menü anterior.
apárecere lá pántalla rnostráda rn Ia {igr-rra. donde se
deberá digitar eI código del álumno a quien se ve a

consurltar o podrá presionar la tecla ''F9" pára rÉtornar
aI menu anter i or.

C00160 t}tL iLUñI0..,., - Ft: Ssun

Añ{) PERI() TIXIERE M LA ñAIERIA l,l()IAI IiOIA2 I¡()TAJ FALIAS IVTCES

C0|lsutTA 0E RE6¡5Tn05 AtUiN0 ¡t

Si el
a I Llmno qLre

aparecerá

códiqo qL(e Ud. ingresa pertenece a lrn
se ha regi strado aI gltna vez. entonces

conti nl-raci ón deI códi go, El nombrea

-74-



respectivo y más abájor 1á Iista de las materiás
cLlales sr ha registrÁdor desde el primer afto
efectuó ELr registro. Llrego de prrsentádá Ia
aparecerá eI si gLri ente mensaje:

SAEP

en las
en ql-le

1ista.

PRESIÍ)TE CUATIUIER TECLA PNNA COTTIIruNR

Ud. débere hacer lo indicado! entonces se I impiará Iá
pantalla y se borrará el nombre del alurnno anterior. El
programá volverá a pedir que se i.ngrese Lrn nLt€rvo código
o qLre se presione Ia tecla ,,F9,, páre retornar al rnenü
anter i or,

Si el códig(] qLre Ud. ingrpsó inicialmente pertenece
á Lln alLlmno qLle no Ee há regi strado a¿tn. entonces
aparecerá eI si gui Ente mensaje:

AI.UIIIO It) RESISIRTD() I()OAVIA

PRESI{ITE CUAI.CUIEN TEILA PASE fl TITIIIR

I Lrego dÉ I o cual . eI cursor
posición de qLte se ingrese otro
se presione Ia tecla "Fg".

vol verá a colocarse en

código de alumno o ql-le

2.5.2. CONSULTA POR Año ._EE8IQqQ Y ¡f Af ER I A

F'ara reali=ar este tipo de consurlta lJd. dÉbErá
selÉccionar Ia opciOn ? del rnen¿t de opciones mostrado
enteriormente. despuéÉ de 1o cLrá1 aparecerA 1a pantá1la
gue se muestra en 1a sigr-riente f igllrar donde se piide
i nqresar el alto. luego eI perlodo y el código de rneteria
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a consl.rl tar.

Si El código de Ia materia es correcto. entonces
aparecerA a continuación del códi.go, eI nofibre de 1a

materia. Si es incorrecto. entoncEs áparecerá el
si gui ente meñsaj e:

c00t80 Dt iAIERtá txvfl.t00

PRESIf)TT CUALEUIER TECLT PARA COITITUTR

Si Ios datos ingresádos Bon cohBrEntBs. entonces
aparecerA a continuacién la Iista de Ios alumnos
registrados en esa materia en el año indicador con
sl.ls notás. las faltas. el nümero de veces tomada. etc.

PLlede ELlceder qLre no se hayan regi strado alLlmnos En

esa meterie eI año indicado. por 10 qL(E no Ee Iistárá

II COiSULTA DE RE6ISIR()§ POR ái()/PERIODt)i IIATEfiIA IT

4i0... 0 F9 = SALIR

I{IIIERI OEL ATUII{II PANáLELO TOTNI T()TA2 TOIAJ FAtfAS IVECES
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ningcrn nombre a continlraci.ün. Seá cual fuEre el
rest.rltado dE Ios datos ingresádoÉr aparecerá en Ia parte
inferior de la pántálIa el siguiente rnensaje¡

PRTSI{)IiT CU$EUIER TECLñ PART COITIruAf,

con 10 que eI si,.5tema. I impiarA la pantal la y
pedilr que se ingrese el alto. perfodo y código
a consultarr o que se presione Ia tecla "F9"
aI menü ánter i or .

volverá a

de rnat Er i. a

para sal ir

2.5.3. CONSULTA POR AÑD PERIoDo Y ALUNNo

Si se deseá hacer este tipo de consultá. Ee deberá
seleccj.onar 1a opción f, del menu de opciones mostrado
anteri ormente. Inmedi átámente aparecÉrá I a pantáI1a
mostrada en 1a figura sigLriente. donde Ée deberA digitár
eI áño a consultár. ]Lle,lo É1 perl(rdo y el código dpl
álumno Eobre EI cl.ral se desea realirar la consultá.

II COiSI]LTA DE RE6I5TRO5 POR Ai(}/PERIOI)O/AIIJIIilO rr

4i0... . ..... 0

c0DI60 DEL At-Uñr0, .. . .

F9 = SAL lR

IIOI'I8RE OE LA ñAITftIA PARALELO IIOTAI IIO1A2 [t]IN3 FATIAS TVECES



Si el Éódigo que ud. ingresó es inváIido.
no pertenece a algün alLrmno qu€¡ cclnste en el
entonceE aparecerá el Ei gui ente mensaj e en

inferior de Ia pantáI1a,

SAEP

es decir
árch i vo.
Ia párte

c0tlt60 D[ ALut 0 lxl/tltm

Pf,ESI(lTE CUAI.SIIER IET1I PMN CilIIruM

Ud. deberá presionár trual qLri er tecla para segLtir
con el trebaj o del si Etema. El cursor vol verA á

colocarse en eI lugar que corresponde a código de

alumno. esperándo que se ingrese un código trorrecto o
que se presione 1a teclá "F9" párá ingresar otro ¿Fto á

consultar. perlodo y nuevamentE código de alurnno.

Sl el códiqo quÉ Ud. ingreso inicialmente está
correcto. pnede suceder que el alumno este registrado Én

Lrná o várias materias o qlre el alLtmno no eEté regi.strado
en ninguna rnateria. Si el alurnno está reglstrado en

Lrná o variás materias. entonces a continetación aparecprA
Lrna Iirsta con Ios nombre de 1as materi.as, el paralelo de
cada matpria. las notá6. el nümero de veEes tomada, etc.
Si el alumno no está registrado en ninguna materia.
entonces no aparecerá lista en la pantalla. Euál quierá
Eea 1á accién qlre se ejecLrte! en lá parte in+erior de La
pantalla aparecerá e1 sigurrente mensaje:

PRESIOTE CUATOUIER IECTA PARI C TIruf,ft

con Io que

a ped ir r que

tec l a "F9"

sistema limpiárA 1a pantáLIa y volverá
inlreÉe otro código o se presioñe 1a

ingresar otro aefo. como se expli.có

el
ge

pára
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ánteriormente. 5i. deÉeá ÉaIir a1 rnenü ánterior. deberA
preÉionar nuevarnente Ia tecla "F9" para poder hácerl.o.
anteriormente. Si se deseá sal ir aI menLt anterior.
entonces se deberá presionar nutevamente lá tecla "F?"
párá poder hac er 1o.

.. B3-
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2.6. CONSULTA DE }4ATER IA5

Este proBrerna permi. te real i zar
los dátos de álguna materia qLle Ée

cursos de lE EscLtelá de Postgrado.

Fara tr ab aj ár con
sel ecc i onár la opción 6

Io c al eparecerA Ia
consLrl ta. mostradá en lá

conEultá de rnaterias. se debe
del Nen¿r de EonsLrl taB. I Lre'lo de
pántal I á corrÉspondiente a esta
f i gLrra si gLri ente,

L(n a

dicte
conELrI tá de

dLlr an t e l os

F9 ==) SAL l0A

PnE _ RE0UISII0 ?: . . ,.... . ,.. ,.

PRt - REQUISIIO lr

PERI000 tx eUE 5t DICIA: . .. . , . ,

C()DIE() DT LA ñATEFIA:

Ii(}ISRE l)E !N iATERIá:

C(]mo L,d. pLrede obsErvar. Él trursor está posicionado
en Ia IInea del código de materiá. en Éspera de ql.le

i ngrese uno a consnltar.

EI si EtEmá no aceptárá un códiqo cuya longitLrd sea
menor á B posicionesi mientres ocLrrra esto. ÉI cLlrgor
permanecerá en Ia misrna posición.

-84-
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lJná vE: qLle Ud. ingrese un códiqo con B posiEiones.
el sistema Io leerA y podrá ocurrir uno de dos caqos: a)
qL(e el código pertenerca á una materia existente (códiqo
vAI ido) . o b) qlre eI Eodigo no pertenÉ¿ca a alguna
materi a (códi r¿o i nvál i do) .

Si ocurre el. caso a)! el sistemá presentárá por
pántálla 1os datos correspondientes a dicha materi.á con

utn msnsaje en la parte inferior qne dice lo si.r¡r-riente:

IT PRTSI()XE CI]ATEUIER IECLI PARá COIIIIUAfl 
'I

entonces. al presionar lJd, cual ql.liEr teclá. lá pántalIa
se Irmpiará y el cursor volverá a posicionárse en Ia
llnea qt.le corresponde a código de máteria. en espera da
ql.le se ingresE otro código o que se prEsione Ia tecla
"F9" pára regresár á1 ñen¿l de consLrltaE.

5i. 1o qLle ocLrrre es eI caso
un mensaje en la partr inferior
si gLri ente I eyen d á:

b). entonces apárecerá
dÉ la pantellá con Ia

ESIA IIATERIA M ES E|ICUEIIRA NE6ISIftII)E ET EL Af,CIII'/O

después de Io cl.rál el cLlrsc}r retornará a la posición en

qLte Esperá que se di.qi.te un cüdir1o de materiá vAl ido. En

cltyo caso tomará lugar e1 proceso descrito pára el cáso
a)¡ o qLre se presÍone al tecla "F9" para retornar al
meñel de consLrl tás.

- B5-



7,7. CONSULTA DE CALIFICACIONES

Este prográrná permi ti rA hacer
conocer lás cal i+icacioneE de algtrn
materia determinada para un afio. Lrn

paral el o determr nados.

SAEP

c onsu l tas para
ál Ltmno en Llna

Ferlodo y un

Fara ingresar á está consul ta se debió seleccionar
la opción 7 del rneñ¿t de consurltas. Ilrerf o de 1o cual
aparecerá Ia pántal1a mostrada en 1a +iqltrá qLle sigue.
donde se pide i ngresar el código de materia a cénELlItar
o ''F9" en caso de qLre se gLti era vol ver el menü de
consl-rl t ás.

CÍ)IiSULTA I)E CTIIFICACI()XES

- F9 para :alirCflDI60 DE ITATERIA:

c00160 0E ALUñXI.:

- a6-



Sii el tródiqo de

continLráción aparecere
contrari0r aparecerA el

SAEP

meteriá eE vál ido. Éntonces a
eI nombre dE 1a máteri.a. cáso

si g{.ri ente mensáje:

ltnlERlf, l0 EIISTE {Prr¡ionr EITER prrr continu¡il

lJd. deberá preEi onar .iENTER> para cont i nuar y eI si sterna
volverá a pEdir Lln nuevo código. Asl también se pide
ingresar eI código dE1 alurnno a conslrl tar. si éstE es
válido. eI sistema 1o aceptará. cáso coñtrário.
aparecerá un mensaje que dice:

ALUñI0 ll0 EIISIE (Preeione E¡IER p¡r¡ co0tinu¿rl

entonces ljd. dEberá presionar {.ENTER:. y a trontinLláción
El si stÉrná I E vol verá a ped i r qLlE i nqrese Lln nuevo
códiqo de alurmno. Este proceso se repetirA mientras no
Ee ingreÉÉ utn código de aLlrmno válido.

LLteg o

ped i rá qLre

de

SE

i nqresar el cédigo dE aILrmno. el sistema
inqrÉse eI año. eI perlodo y el paralelo.

lJna vez i ngresados EstÉs datos. el si stemá
rnostrará €!n pantalla eI nombre del alumno. En este
pLtnto pLleden suceder dos cogas : I ) qLre pI á1Ll,¡no e>i i sta
pero no esté registrade en la máteriá en cuestiónr por
1o tanto no tendrá calif ircacionesi y 2) que el alumnó Ée

se encuentre regi strado en esta materiá.

Si sltcede eI
si glli ente mensaj e:

caso 1) entonces aparecerá el



rO ESIA NEEISNNDO I {PTESIf E ETIER)

Ud. deberá presionar {ENTEñ,' pará continLlar y

bcrrarAn todos los datos ingresados ántEriormentE.
sistema volverá a pedir que Ee ingresen nuevos datos.

SAEP

5e

E1

Si sl-rcede eI caso ?). el sisterna presentará las
calificaciones ql.re eI alumno ha obtÉnido en está materra
en el año señalado y lLrego ápárecerá el mensaje de
presionar cLlalqlrier tecla para conti.nutar,

A1 presionar cnal qnier tecla para continLlar en

cLraI quiera de los casos ánteri oreEt se limpiará 1a

pantalIa. se borrarAn IoE datos ingresados y el sistrma
volvÉrá a pedir qLle se ingreEen Ios detos qLte 5e
menci onan aI principio¡ o que se presione Ia terla "F9,,
para retornar aI menü de consultas.
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2.4. CONSULTA DE PROFESORES POR IIATERIA

Este es un programa que puedÉ real i.zar varióE tipos
de consrrlta al archivo de profesores por rnáteria, F'ara

seleccilonar este programá Ee deber haber seleccionedo 1á

opciün I deI Menü de ConELrltas. Al hacer esto.
aparecerán en la pantalla Ias opciones qLre ofrece este
programa para seleccionar Ia conSLrlta qLle se degee
real i : ar . Esta pantal 1a se mnestra en 1a + i: gLtrá

Éigl.lieñte, Ud. puede geleccionar cualqlriera de los tres
tipos de consulta segün sus necesidades o diqitar e1

nümero ? para retornar á1 rnen¿t de consultás.

COISIJTTAS AL ASCHI\lO DE PRÍ)FE§OREs POR ñATERIA A DICIAR

STLTCCIOTE LA OPCIOI{ §UE OESEA REALI¿Afl

1.- C(}}ISULTá PON PR()FESÍ)R

2.. COI¡SULIA P()I ñATERIT

3.- C0rsuLIn P()f Ai()

9. - 5AuI)A

0l6lTE 0PCI0i{ ==

2.8.1. CONSULTA POR PROFESOR

En caso de ql-re Ud. desÉe conocer lás materias
dictadas por Lrn pro+Ésor en 1os distintos áPfo6 desde que

la EEcuEla +Lle creada. debÉrá seleccionaF la opción 1

deI menü dp opciones mostrado anteriormente.
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LLrego

pant-á ] 1a el

SAEP

de EeI eccionada 1a opción aparecÉrá en 1á

si gLli ente mensaj e:

DIÉlIE C00160 DE PnoFESon!

PftTSIOII€ 'F'' PART SALIR

En este mor¡ento LJd. debe ingresar el código del
profesor qne desee congultar. o en cáso de que ya ñtr

desee hacer Ia consl-rltá o hayá seleccionado mál Iá
opcirón. Ud. estA en capatri.dad de retornar al rnen¿l de

opciones. presi.onando 1a tecla "F9".

Si Ud.

vÉrif i cará sil

Lrn rnengáje en

ha i nqresado un códi qo. eI si stema
éste es vAIido, traso contrari:o. aparecerá
Ia ¿rIti.ma Ilnee, asl:

c00t60 0E Pfi0FEsf)fl lt{vf,LID(}r IilBRESE 0TR0 c00tt0

Entonces e} c Llr sor se
posi c i ón del código. Esperando
Este proceso se repetirá ha5ta
vAlido o retorñe áI menü de

tecla "F9",

col ocará en I á pr i mera
que Ee i ngrese Llno nLrevo.

que Ud. inqrese un código
opci ones. presionando Ia

Una ver qLre se ingresa Lrn código vAIidtr. eI sistema
Io aceptará e inmedi atEmente pedire qLle se iñBrese el
aefB para el crral se deseá hacer la consurl ta mediante e1

siguiente mensáj e:

iAIER¡f,s DEL Al0 ==)

ljd. rngresárá entonces el Áño. qt.re no podrá ser
menor que 84. y aparecerá la pantal]a mostradá en la
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figurá siELliente. donde se presentárá 1a in+ormación que

se pide. es decir Ia lista de rnateriás dictadas por eI
pro+es(]r durante el afio señalado. o en caro de qLle no
háya di ctado mater i ás duránte eÉe aPfo! entonces
aparecerá á continLracián del anE. la si,luiente leyEnda:

rio DICIo ñ¡TERIAS oURA||TE ESIE á10

EOIISIJLiA OT IIATTRIAS

PRDO. PARAL

OICTADAS P(}B:

I{OIIBRE OE tA IIATERIA

Cual qui era
ve: i ngresados
¿r1tima Ilnea de

que sea I á

I os datos
la pantal la. I a si qui ent€

r esp urest a

correctos.
deI si. stema.
ápárecerá en

preguntá:

Ltn e

DESEA RtAultf, orRA C0rSlrLrA PoR Pn0fts()n {s/x, =:)
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Si sll respl(esta es af irrnativa (S). entonces
aparecerá la pantáIla en donde le pide qLre i ngrese el
código del profesor. y el proceso se repetrrA. Si. srr

rÉspuEsta es negativa (N). entonces el. si stemá retornará
al mEnü de opciones de esta consl.rl ta.

2.8.2. CONSULTA POR MATER I A

En caEo de qL(e Ud, desee consultar los profesores
ql.re dictÁron Lrná deterrninÁda materia en todos Ios aFlog

que ha eliistido 1á EscLrelá, deberA entonces seleccionár
Éste tipo de conslrlta. digitando la opción ? del rnen¿r dÉ

opci ones .

EI

mátÉr i á

materia
mensáj e:

si.Etema pedi.rá
qll€ se desee
no es vA1 i do.

qLle se di gi te el
ronsul tar. Si el

entoncEs aparecerA

códi go de Ia
cód i go de la
eI si gui ente

c()DI60 DE |ATERIA IllUD0, IiERESE 0TR0 E00t§0

Con esto el curEor se colocará en eI prirnere
posrción del código. entonces Ud. deberA ingreÉar un

nurevo código o presionar Ia tecla "F9" pera salir á1

men¿r de opciones qLre presente está consLll tá.

Una vez ingresádo Lrn código de rnateriá vAlido.
aparecerá Lrna pántal1á. mostráda en 1a figura qt-te

sigLre. en donde constará el nombre de Ia máteria cuyo
código f Lre inqresádo y comen=arán a l istarse Ios
pro{esores qure la dictaron en cada uno de los alfos qlre

-9e-
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ha f unci.onado lá Escuela. Eon st-ls respecti,vos paralelos
y perl odos.

|ON§ULIA OE PROFESORES POfl IATEIIA

ItATIf, I A: COD I60:

[0ñ8fft DEt PR0FE50R PARALETOAi(] PERIODO

Si
al quno

del aFlo

1a

de

lá

mater i a cLlyo codiqo
los allos. entonces
Éi Eui ente I eyEnde !

se i nqresó
apar ec er á

se di ctó en

continuración
l-i O

á

ESTA ñnIEnlA [0 St 0fCT0 DURIIIE ESTE A¡0

Si Ia lista que se mLrestra en Ia pantallá es tan
gránde qlle no álcanza á moEtrarse en Lrna sola pantalla.
Entonces cuándo se lIene Ia pantalIe aparecerA Lln

mÉnsaj É que dice:

-gt+-



Llrego de qlre
pántálla se I impiarA
hasta su f in.

PRESIOlit CUNLOUIER IECLA PANA COXTIIUAR

clral qlri er tec 1e. 1 a

presentando la lista
ud.

Y

presl one
coñt i nLrar A

Lln a

Ilnea de

ve: ql-re est o
la pantal I a 1a

suceda" aparecerA en Ia Crltima
si gui ente preqt.rnta:

OTSEA f,TAtI¡AR [)IRI C()iSULTA POR IIf,TERIA IS/I) ==)

Si su respuesta á esta prequnta es afirmativa (S),
entonceg vol verA á áparecerá en pantal I a el menEaj e

donde le pide ingresar Lln código dE materiá, Ud.
pordrA ingresar Lln código de materia y e1 ciclo volverA
a efectuarse. o podrA presioner Ia teEla "F9" y

retornar al fi|enh de oFciones de esta consLrltá. Si la
resplresta es negativa (N). entonces el sistEma retornarA
aI menu de opci oneE.

2.8.3. CoNSULTA POR AñO

5i Ud, desea consulter lás materias que se dictaron
en un aPlo determinedo. con sus respectivos pro+esoreg.
perlodos y paralelos. pues deberá seleccionar Ia opción
f, del menü de opciones presentado por está consulta.

AI seleccionar la opción! inmediatemente eI
presentará 1a pantá1 1á correspondi entE a esta
mostrada en 1a figura siql.riente. donde se deberA

si stema
opc i ón.
digitar

-95 -



el aflo qlre deseá consLrltar, o podrá presionar
"F9" para rÉtornár ál men¿r de opciones.

Ud. di'tita Lrn áño. este no

rndyor qLre el afio en cursor
aparecere:

Al0 IrvtLtD0, IlsREsE cBRREtIA¡EIT¡

SAEP

1a tEEIa

menor qlre 84

el si gui ente

es correcto. entoncÉs É1

todas las materi as qLtE se
con toda Ia información

Si
y si es
rnen sá j e

debe Éer
entonceg

Si el alto que

Ei stema present arA
dictan o dictaron

Ud. di 'ti tó
1á 1i stá de

en ese año

AñO:

PRD. IOñBRE DE LA IIATERIA llOñBRT DEL PROFESOfl PA8

-?ó-
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corresPond i Én te.
Como en el caso de consulta por máteria. Ei Ia

listá de máteri ás correspond i ent es ál áFlo ingresádo no

aLcan=a a presentarse en una Eola pántál1a, al momento

en qLre I a pantal I a se I I ene, eparecerá el si gLri ente
rnensá j e:

PRTSIOIE CUALOUIER IECLA PARA COIITI}¡UAff

AI presionár lJd. cLlalqLrier tecla para continuart 1á

pantalla se limpiárá y el sistema trontinuará presentando
Ia I ista de materias con su respectiva información,
hasta su f in.

Una

aparrcerá
si guri ente

vez quÉ toda
en Iá ¿rIti.ma

preglrnta:

I a 1 i sta
l tnea de

ha si do presentada.
Ia pantal1a. la

OESEA REALIIA8 0TRA C0TSULTi POR Al0 (S/l¡) .=)

§1 I á respLtestá
pantal l a y eI sistema
nuevo aPio o ql.te se
respuesta es neg at i va,
rnenü dÉ opc i ones.

es áfirrnativa. se limpiárá
volverá a pedrr qLre se rngrese
presione 1a tecla "F9". 5i

entonces e1 si stema retornará

la
Ltn

al

-?7-
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3 MANTEN.t¡_t EttIS

e I rnenúr

SAEP

5e lleqa a

principal 1a c,P E ic,n

opc r C, r-'r escc,g i endc¡ desde
e dt? mantenimientc,.

5e presenta la siqrriente pantil1"1

¡.- DATOS PERSOIIALES I}E PftOFESORES

?.. DAIÍ]S PERSOIIATES OT ALUñIiOS

3.- RE6ISIROS Pf]R ALUñIO

{,- CATIFICACIOIIES POft IIAITPIA

5,. ASISIEI{CIA A CLASE

ó.- PtAt{ 0E E5TU0[05

?.. PROFESORTS POR IIAITftIA A OTTIAF

8.- ÉATER tAS

fi íAl¡ftt¡ i ill!ili0 rr

9.- f,ET0nñ0 AL flEt¡lJ 6El¡tiAL

0igite su opcion === 0
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Si digita Ia c,pcrC,11 1 pasa¡-A al m¿ntenimiento de datos
personales de profesor. F(ef ié)-áÉe ¡I l¡urmer-a1 3. 1

Si digrta la c,pcrór1 e pasat-A aI mantenimiento de datos
perSonales de alumnos, Fierf i,ér-ase aI nr-rmel-al 3.?
Si digita l"e ._,pci¿,¡-r 3 pasa)-A al menteniOiento de
registros por alumno. Ftaf iéra=e al nlrmeral 3.3
Si digita I.: c.pcrC,l-.) 4 pasará .rl mantenimienüo de
calificaciones por materia. F(ef ré¡-ase al r-,Lrmeral 3.4
Sr drgita 1a c,pci¿,rr S pas¿tr-á aI mantenimiento de
asistentria a cIese. Ref iár-ase á1 nLlrneral :l .E
Si digita Ia c,pt:iC¡t-r 6 pasar-á al mantenimiento de plán
de estudios. F(ef iér-"aEe a1 rrumeral I.ó
5i digita la opción Z p-as-rrá ál
mántenimiento de profesores por materia a dictar.
Flef i é¡- ase a1 numer-al 3.2
5i diqita 1a c,pci¿,rr B persar-A al mantenimiento de
mater i as. tief i óra:¡e a ] nL.rmer-e 1 3. B
5r diqrta l.á c,pciC,n 9 retornará al menú anterior.

SAEP

- 100-
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3 . 1 . -NOD I F ] CAC I ON DE DATOS PERSONALES DE PROFESORES

Este pr-c,gr-ama se ntiLiza para madif icar-
datc'e- per sc,r-'la1es de lc,s pr-c,fesc,res.
Ap a r-ecer- A la sigr-.rietrte pantalLa:

rI IIOOIFIEACIOII O€ DAÍOS PEPSOI1ALES DE PROFESORES r,

1r c00160........,......:
e) il0i8R8...........,..,:
3) DoñlctLto............:
o TRABAJ0. . , . . . . . . . . . . , I

5l fELEF0ti0 (00ii c IL I0 ).:
6I ÍELEFO|IO (TBAEAJO),.,:

7l f 1P0.. . ..., . .. .. . .. .. 1

F9 = SALIR

el árch i vc, de

-10I-
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El cr-u-sc,r- se posiciorrárA En eI campc, de c¿,digc,.
El ctsuar-io deber-á digi.tar eI cÉ,digo del p¡-c'fesc,r- pare
accesar eI l-eqistr-o que quiet-a bc,r-¡ar c, ccl-regil-. Far-a

salil- deI prc'gramá debera presio¡ar 1a teclá de fl-tt.]ción
F9.

Si ee digitara Lu-r cé'digo ine;rtstente apat-ecerá eI
signier"rte mensa j€:

COOIEO DTL PROFES(}R TO EIISÍE

PRTSIO|I€ CUALCUIER TTCTA PARA C(}IITIIIUAR

y el cLn-sc,l- vo lvera

"rs1 pc,der re i ngresar
si ge desea hace¡- lc .

Si el cd¡digo
panta I la Ios
reg istr-o "

a posic ionar-se comc, al,

el cé,d i.go ¡ abandonar
1i-'¡ I C 1C' pA)-A

É I prógt-ama

d rg i t adc'

cc,t-rtenidc'E

gl

de

p c,r

ESÉ

e:r irEte se desp I egarán
Ic,s demás carnPos de

5i eI uguario deEea alterar ct.lalqL{}e}-a de Ic,s campss
podrá poEi.clRnár-se en e1 deseadc' pct- media de 1as teclas
de f lechás o prestc,nar-'tdc, 1a teclá RETURN hasta I Ieqar- a1

cámpo que se desee altel-ar.

LLtego trL(andc, yá se ha pc,sicionadc' en eI lugar deseaclo.
se pc,drá reingr-esar lc, que se desee, Curar-rde haya
cambiadc todo 1o que desee Eobre ese r-egistro pc,drá
presior-lar Ia tec Ia ESC y epal-ecet-á por pántaI Iá Ia
sigL( j.ente pr-egnnta :

ESIA C0RRECÍ0 ? lsi t{)

E1 ursutari¡ pc'dr-a il-rgresar cc,mc'cc'l''ltes;taclf'l"t 1a letra S c,
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N

5i cc'ntesta trc¡n la Ietra Nr el cLrrsor vclverA á

posicic,t-rarse en_ el carnpo que contiene el nc,mbre de1
pr-c'fesc'l- paFa que plteda de egte modcr sc,¡-¡sgi¡-gs tc,dc,

aqurel lo qute eI usuario cor¡siderC, que estaba i[rcor-r-ecto.
lurego presic¡r'lar-A la tecla ESC y se t-epetirá la pregunta
a¡rter-ic,r.

Si cc'ntesta
inferrc,¡- de

5i eI
hechc's

cc,n 1a 1Éü1-á S.
1a parrta I Ia tres

de desplegaran en Ia pal-te
apc iones :

6=6RABA 8.80flf,4 l.ilo CAiElA

LrSLlal- 1c¡ I ]-tg F e5a

a1 r-egi.=tr-o.
1a letra 6 gr-atrar-á 1c,s csmbrc,g

Si el urslraric, ir-rgr-esa 1a letra E bor-rarA e1 registro del
ar-ch i vc, .

Si eI Lrsuar i c, ingresa
t omed c, s e)'r clrenta y

estabá c,t- i g trra lmente.

1a Ietra N, Ic,s
ge c c,l¡ger vat- á

camb i c's nc, s;erát"r

e I r-eg istr-o cc,mc,

gi É1 ursurar ic, de.-ea borrar
irrgreEBr- e¡ cC,digo del pr-c,fesor

Pr egur1 t a "EstA Cc,rr-ecto ?

sÉguidárnente 1a tecla E§C.

Ln''r reg i.str-c ! lLregc de
podr-á pasar- dir-ectc, a 1a

(s/n) " presic,nando

Lt 11

Una ve: l-ea1i:ada Ia fLlnciC,t.l esccAidá pc,r el Llsuáric,,
par1tal1a quedar-a blanqlreada y I ista para r-ecibir
nl.revc. c¿'di.gc' c, para sa1j.r del prc'grarna presic,¡rat-'tdc, F9.
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Ccranclc' es estAr"'t r¡c,dif icat.ldc, camposr el pl-E,grama validará
que se haga 1a cc,r-r-ecta mc,d i. f i c ac i ó t-r a lcrs campcrs quE se
estAt¡ camb i andc, .

5i eI númer-c, de teléfc,nc' por el que se cambi.á €r1

cc,nter-'ridc' deI campo de teIéfono (dc,mici. I ir, ) es menor de
Eeis digrto=,. aparecÉrá eI siguiente mensáJ€:

ftlEFoil(} Dt 00t ctLI0 IxvAU00l

y el c ur- sc, r se
que el usurat-ic,

posic ic,rrará en e1

realice e1 1l-rql-Eso

respÉc t 1vc, trámpE, para
cc¡l-r-ectámel-rt€..

Si eI i')[rmerB de te1éf c,no por- el que
cantenido de1 campo de teléfono (trabajc,)
seis dlgrtos apál-ecerá eI Eiguiellte me)-tsaJe!

Si el usLtar- icr ingr-esa ut"ta letrá
cc'rno contenrdc, deI campo tipo,
s i, gl-r i ente mel'rsaJÉ i

ge cambia

es met_to l_

el
de

TELEFOI{O OTL ÍRASAJO II¡|JALIOO I

y el. cLrrÉc'l- se pc'sitric,l-tará en eI respect ivc, campc, para
qLre e1 ugnar-io t-eal iÉe eI ingresc' cc¡l-rectámÉt-'tte.

diferenteaC.H,óN
e1 p r- c,gr- ama et-rviar-A e1

TIPO OE PfiOFESOR IIiVALIDOI

y el cLrrqc,r se posi.ci,onará er-] eI r-espect ivo campc, para
qute e1 ugLtario realice el ingregc cor-r-ectamente.

Euarrdc, tc,dos lRs campc's estArr ingr-esadc,É cor-rectarne¡rte
sÉ P¡-ocedet-á a estrc.ger Ia fu ¡ciC,n a real i:ar-se gc,bre ege
r-eqilstr-o pá)-a repEtir- nLrevámelrte e1 ci,clc, hasta quÉ r;e



desee saliLr del prc'grama pl-esiRt'lat-lda 1a tecla F9.

5 AEP
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MANTEN]HIENTO DE DATOS PERSONALES DE ALUMNOS.

Este prc'grama sirvE
e1 arch i vc, de datos
- aFtad i r-

- mc'd i. f i rar
- ccir- r- Ég il-

para rea I i iar tres f L ]c i c,nes sc,b)-e

per-sc¡r-ra I es de lc,s alutmnos:

Apar ecer-A Ia sigr-rreitte pat-rtaI Ia:

tt llAl,iTEN I ll l tliT0 0E DAToS PERS0IiALEE DE ALUr[05 ]r

1r c00 t 60. . . . . . . . . . . , . , , , . , , i
er flPO DE Attjñil0. . . . . . . . , , , :

3) tr0nBRE. . ... . ..... . ,... , .. :

4) DoitctLt0...,............:
5) IRA84I0..........,,......:
6) ItLEF0il0 (00ñtCI LI0) . ,, ..:
7) lEtEF0t¡0 (Tf,A8AI0t...,... :
g) FECilA DE 6flES0 (AAiñ00):

?r EECA ESP0L. . , . , . . . . . . . . . . :
l0l oiRAs BEcAs.. .... . ... . . .. i

) SAL00 A PAEAR . . . . . , , . . . . . :

A = AiA0lR ll = ll0DIF ICAR B. B0RRAR 5. 5HL {
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inferior de Ia pantalIa se indicarán las c,pciones
r-rsuar-io eI rga Ia que dÉ:sÉe.

En la par-te
par-a que eI

I

|..

Con 1a Epciótr S el urquar-io abándonará el prc,gramá y rÉtc,r¡-rat-á
a I menül át'rtér i ol- .

5r digrta 1a c'FciC'n A. entr-arA aI mc,dc, af'1adir-.

Er¡

de

este mc,d o e I
á I Llmr.1o .

cLu-scrr- se pc,ÉiC ionat-á et''t el cárnpo de céd igo

Et LrsL\ar- iG i:ngresar-"1 entonceg eI
alLrmnc' que desea aPladir áI archivc y

de ver-if rcal- qLle e1 códigc, r-tc, exista

cdd iga de matl- lcuLa del
el progr ama se É'ncát-gará
en el ar-ch ivc,.

En casc, de e)rtsti)- el cC,digc,t aFal-ecerA Él sigLriente mensa¡e:

COOI60 YA TSTA IIIERE§AIO I (PRESIOI¡E EIIIER PARA COIITIIIUAR)

ljna ve= val idadc, e1 códigc. de Ia matr-lcr-rla se proceder-á a

recibir el ingreqc, de 1a infgrmaciór¡ par-a lcs demAs campos
deI reg i. strc,.

I

.1

1

I

E 1 pr-ográma
pr-c¡cede¡-A á

conte¡¡rdo de

I Llegc, de

realizar
cáda Ltrlc'

que eI usuar-ic' ingrese 1a infc'r-macidrr.
las vaI idáci.c')res respectivas sEb)-e el
de Ios campos.

El tipc,
c,casiorral

de áILlmnc' solc'
r esp ec t i vámentr.

pc'drá ser- R ü O para r-egular u

5i. eI corrte¡")idc, del campo r:ombre está en b1anctr aparece|l-á el
mensa j e :

XOIIBRE I IIVAL IDO !

y el trLu-sc,l- se pc,sicic,l'rá|-á en estE| campc, para que se
i r-rgrese ir'rfc'rrnac ién cc,rt-ecta.



o
LJ

q

Cr

0¡

Si e1 cc,rrten¡.do de1 campo domicilic, estA en b1ancc,.
apar ecerá e1 me¡rsa je:

Doitc It I0 lilvALI00 |

y e 1 cLlrsc¡l- Ee pc.s 1c i c'l''lál-á er-'t este campc, para qLre EÉ

i r-igr eEe irrfc,l-macién cart-ecta.

SAEP

estA el"l b I at"'tc c, r

TRABAJO IHlJALIDO I

y el cursa)- se FosicicrltÁrA en este campE, pára qLre se
1r-rgt-ese i].]fc'rmac i C,n cGrr-ecta,

Si a1 c c, nter''t i dc' dÉI
apal-ec€rá el srguietrte

campc trabaja
me¡rsa j e :

de teléfr,n¡ de1 dr-,mic i 1i.c, c, trabajc, tie¡re
r-ll\mÉr-crs t aparecerA el mEnEá.ie:

5i e1

me nt,5

r-r¿rmero

de .;ers

TELTFOIIO IXVALIDO !

y eI rursol- se pesicic,t-tál-A en este
i ngrese la iltfot-rnaciC,r¡ c¡l-recta.

c crmF (:¡ PÁrra qL(e 5e

Si se itrgresa un añc, mBr]c'l- qLle 84 d mayc,r a I á11c, áctLlal !

apa¡-ecer- A e1 sigr-ri.ente mensaje:

ANO IIIVALIDO !

y el
par-a

trLll- 5C'r ge

5Ll i l-)g t- esc,

pc,sicic,r-1ar-á er-r e1 cáítpc cc,rt-esFc,t.tdiente
Cc,rt-eC tC' .

Sl el fneg es mÉnc¡r quÉ 1c, milyc¡r qt-re le aF"at-ecerA el
siqLriet-rtÉ merrsa j e:

-108-

,1

<-_-.2"-



SAE P

IIE§ IIIVALIO{) !

y e1 cLlr-sc,t- se pc'Eional-á en el campc, cc¡l-respc,ndi,ente para sut

i trg t- eso ccrr-ecto.

Si el dla e5 menc,r

= 
i gu il ente me)lsa je:

DIA IIIl/ALID() I

qLre 1 ¿ fnayc'r qLle 31 aparecet-A e1

Y eI
par-d

C LIrEC' r ge

sLr ingrÉso

posrcior,rará en eI campc, E o t-l- espol.td i, ente
Cc,l-l-ec tc' .

5i. 1a beca de
se marrtendl-á
cc¡ r- l-Éc t o .

Espol c¡s diferente a A.E,C. d

en esa pc'srtri¿n hasta qure el
D, el cur sc, t-

i r-'rg)- esc, sea

EI saldc, a pagar po¡- alLlmnc, ser-a de acuerdc, a la bÉca
que t i eIre.

A=i, ni"t aILrmnc, cc,n betra A nc, tiene qLle pagar )-táda.

Utl allrm¡rc, cc,¡l beca B tiÉl-re qLte pagát- max imc¡ 1O(j. (.¡(:)r:l

Un allrml¡c, c¡t.,] beca C tiet-.te que paqat- max imc, e(:xl . (Jfl()

lJn alumnc, cc,r¡ beca D tiÉt.']e que pagal- ma;rimc, 3(rC). il(:)ir

Luego de que tc,dc,E lc,s ingresog, estén
cGr-r-ectámel-]te. se hará 1a qrqLríente pregurrta:

vaI r dados

ESÍA C0RftECt0 ? (S/i)

E¡ caso de resporrder N e1 ct-rrEor se pc¡Eicic¡t-lárá
t¡uevamer¡te el't el campo de cC,drgo pa)-a qL(e el usuar-i.o
pueda hacer Ias cc,r-l-ecctot.tes gue desee eu cualqurier-a de
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los canpc,s

c' 1Á tÉclá
que deseÉ P.,r medio de

ftETURf! para pc,siciGnarse
tec I as de flechas
e I carñpc, deseadE, ,

I as
e]_'l

Si cc,l'rtests c¡t-r Ia Ietra S a

F r c¡gl- áma pr-c,cederá : corrf irmar-
Ia sic¡uiente pr-egLu'¡tá:

sE 68A8A ? (S/l)

5t el ur:;trar- i c, trc'ntestá
grabar 1a i r-rf o r rnac i C, t-l

cc,ntestÁ cc,n Ia letl-a N.

cc,t'1 la Ietr-a S, se pt-c,cede

ingr-esada, caso cc, nt r- ar ic,.
nc, se grabará 1a infor-macic,n.

Ia el
de

pregurrta
g r- ab "rc rC'rr

atrter ic,r .

pc,t- rned i c,

.1

SI

Pa¡-a amtros cascS ee blat-rqueara I"f pa¡teI1a para asl
pedir- Lrr-'¡ nlrevc, cC¡diqc' c, presic,nar F9 y ÉaI il- deI mc,da

áfiad ír y elntr-ar- a escc.qer cualqLrierá de Ias otr-as
s,psic,nee c' ábándc,nar el pr-cgrama.

5t drgita 1a c'pciC¡rr l,l elrt¡-a¡-á el-'t mc¡do de rnadrf i.cac iC,rr.

E¡r este mc,d¡ eI trLrrscr Ee pc,sici.c,nar-á en e1 campc, de
cód igo de a l umnc, -

E,1

cutal desea mc,d1f icat-
códigc de matricLrla del alumnc,

Ia i¡fc'rmaciCrn de sur r-egistt-c,,
1r-'lq r- esár a e1Lt gLrir t- I cl

EI pt-ogr-ama sÉ eucat-gat-á de ver-if ical- qLre pste alLtmno
É)rista et-] el. al-chivar casc.r ccll-ttl-al-lc, aparecer-á eI
mer-rsa je r-Bspectlvc¡ y eI curr-sor- se pc,sic io¡-lar.-a trnevame¡lte
erl el lrrgar dispr-resta F¿1ra digitar- el cC,digc, de lá
matrlclrla c, abá¡tdüna!- e1 mc,do mc,dif icacic,tr For medrc, de
la tecla F9.

- I 10-
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Er-r casc, de existir el código en eI archivo! se pl-ocederá
a displayar- 1á rrrfc,rmación de lc,s demAs cárnpas del
req rstr-c, par'á qLre pc,r medio de las teclas cte flechas o

de la iecla RETURN el. u:;uar-ic, pLredá asces.lr e cLráIqui.era
de lc,s trampcrs á lcrs q¡1s desee cambiat- su cantenido,
Luegc, cle güe Él Lrsrrár- ic, haya r-eal i zado tc,des I as
madi.f icácic,r'res deseadas, eI pr-c,gr-ama procedel-A a val ídat-
1a il-'rfc'r-maciC,n que en e9e mE|met'tto cc,r-ttiet'teñ los campos,

E1 tipc, de alnrnnc, :ic,Ic, pc,dt-á ser F h O pal-a t-eglrlar Lt

¡caElc,nal respec t i vamente,

5r el. cc,ntel-'tt dc, del
áp arÉc: er-A eI EigL(iet"ttE

Cámpf' nc,mb 1-e

mensa j e :

está en b 1a¡cc, ,

n0t18RE Ir{lJALt00 |

y eI clu-sor Ee pc¡Éicional-A en eEte campc, para qLre se
i trgt-ese Ia ilnfc,¡-rnaciC,t't cot-rectá.

5i eI colltenrdc' de1

apal-ecer-A e1 siqurente
trampc, dc,mic r l io está en blar-]co,

mer-'rsá j e i

00 ClLt0 It{vAuD0 |

y el cL(rsc¡r Ep pc,sic iot.]át-á en este campc, pa¡-a qLle se
i ng r- ese la il'tfc't-mác i ot-'l cc,t-l-ectá.

5i el contenidc, del campo tr-ábá jc¡ está en blanco,
ap ar- ec er á eI srguierrte mensaje:

TRABAJO IIIVALIOO !

y e1 cLlrgc'r- se pc,siciol"1ál- á en este campc, para qLle se
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j. r-rqrese Ia rrfc'r-mác ión cc,t-t-ecta.

5i eI r-rtrmera de teléfc¡l-tc' de1 dc,micilio c, tt-aba jc, tiene
menc,g de seis dlgitc,s, ¿ps¡sgerá eI sigLti.ente mensaje:

fELEF()I{O IIIVALIDO !

y el curt-sc'r- se
qLle se r 1'1gr-ese

pc,siciolrer-A en el campo r-espectivo para
Ia infor-macidr-r c c' rrec t a.

Sl se ingresa un af'tc, menc¡t- a 84 a máyc¡r al actual r

aparecerA el siguiente merrsa j e :

AIIO IIIVALIDO !

y el cLu-sc'r se pcrsici.c¡t-tat-á en este campc, pa¡-a qLte EÉ

,, r-'rg t- Ese 1a i.rrformaciC,rr cc,r-l-ecta.

5i se i.l-)g)-esÁ Ll1"l

dp al- ec er- á eI signi.ente

fnes menc¡r- qLle

mensa J e:
1 c' nrayor qr-te 1?,

ñES II¡VALIDO !

y el cLu-sc¡t- se posic ic,nar-á en este campc, párá qL(e se
i rrg r- ese Ia i¡rf ormación cc,t-)-ecta.
Si se ingresa uÍr dla mel-rc.t- qLte 1 o mayor qr-re 31, aparecerá el
siqLriente metlsa j e:

OIA IIVALIOO I

y eI cLlrscrr se pc,sitric,nat-á eu este cámpc, pará qLle se
i ng t- ese Ia infc,rmacic'n cc,l-recta,

de la Espol es di.fer-Ellte a

mal-rtendr-A en esa pc,sic ión
i nqr-eBada este cor-rec ta,

A.É¡C¡ C, Dt

haEta que

5i 1a beca
CLtr 5C, t_ 5e

i t'rf crmac i órr

el
1á
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EI salda a pagar pol- elumno va a sel- de acue¡-do á la
beca que pc¡see.

Asi . urn alurnlrc, con beca A, nc, paga nada.

Llrr allrml¡c, cc,lt treca C

ull alutmnc' ccrt'l bElca E, paga máxrmo 1{:rr:). (]()il

p ag a ma:i i ma ef:)(:) . {:)(:}(l

Utr alrtmr-rE, cc,t-'t tteca D paqa má)r i rnc, 3o0.(-)()o

Luegc, de haber- hechc' Ias val idatriol-res respectivas eI
prC,grama pt-egL0ttár'A aI LlsLla¡- io:

tsIA c0flRtcf0 ? (5/tl

En casc' de respot.)der cci!1 1a letra N, el cursor- se
pc'sicic'narA en el (:ampc' de tipc, de alumlrc, y eI usuaric,
podrA Élrtc,rlceg reali:at- cualqurier cambic, qLte desee hastá
Pc¡)- medic. de las teclas de flechas o la tecla RETUFN

paré. pcrsi-cicinarse elr dotrde qniera real i=at- e1 cambio.

Si cc,n tes t a con 1a

p l- E,gr ama procÉde¡-A
cor-rterlrdc,s y pasar-A

letra 5 a 1a pr-egunta anter-ic,r-. e1

entc'rrces a revalidar 1os t-'tuevc¡s

a 1a siqLriente pr-egunta:

st 6RA8A ? (S /i¡ )

Si el lrsuar-ic,
ac tLta I i zada err

cc'ntestá ql.tÉ gi 1á informacidl'l qLleda]-A

eI arch i vo .

Si e1 LrsLra)- i,G

actLra l r:ácid¡ y
co¡¡testa cc,n

el reg i str-c,

letrá N,

már''t ber-ld l- á5e

r-lt¡ habrá
c ot-t su
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Fal-a ambEs cesc'5r Ia pál1ta11a gerá b Iat-rgLreada y estal-á
I ista par-a qLrE se haga un pré::imo ingr-esc, de cC,digc, de
c'trc' alumno que se quiel-a r¡odi.f i.car su il¡fc,rmació¡r c,

para purlsar- la tecla Fg si se quisier-a sal ir del mc,da de
modificáción y escoger L(na nueva ful]cién y abarrdc,nat- eI
prc,gl-ama def i rri t ivame¡te.

cc,)1te¡'ridc, c,r ig itral,.

§i el utsctar- io escc,ge la Letra B e!-'ttral-á á1 mc,do bc,t-t-ar.

Se deber-A 1l')gt-Ésa1- el cÉ,digo de matl-icr-r1a deI alLrmr-ro É\I

cLrál se qLriere el imr!'1a\- del archivc,.

El p)-c'grama

eI árch i. vc,.

mel.1Sa J e:

vsI idarA que el Eódigc, irrgre=adc,
cásc¡ cc,)rt¡-ar i o, apat-EcerA el

e;{ ista el-'l

siguietrte

ALUllilo IllEXISTtilfE !

Luegc, el prc'g¡-amcr drsp layat-.a en 1a

de 1c's demas campos, del regi.stro
pr-pgLlrrta de cc,r'tf i t-matr r c,n:

Si ÉI usnario cc'rrtesta con
per-márrecFrá en el arch ivo .

parrta l la
y lLteqc'

Cc,ntenidc,

slgLriEnte
e1

1a

s€ 8I}fiRA ? (S/ll )

5i eI usttaric' trc'ntestá con la Ietr-a S, e1 l-egistrc, será
bc,r-rado de I at-ch rvc .

1a Letra N. eI registr-c'

h I anquear-A 1a panta I I aFar-a ambc,g casE,s gE
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PC,stEt-ic¡r-me!1te y quedarA lisüá pal-a qLre Se irlgt-eEFl Lt]-l

nuevo ccdigc, a bc,rt-ar- c. se pl-esic,l-re 1a tecla Fg y se
abandc,ne este rnc'dc, y eI usuaris, pureda ÉECc¡gel- L ra nLleva
funcrC'!"1 c, atrandcna¡- el progl-ama def iní tivamet-]te.

.V
a

.':.

<)

-115-
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1.3 ¡IANTENIIl ¡ E!! TO DE REG I STROS

Aparecer-á Ia srgLriente parrtal Ia:

Aqui eI a J Llml-')c, debri)-á escc,ger cual de Ias dc,s c,pgi.,-1*=
deséa t-ÉaIi3ar:

SAE P

ltAl{IEllllllEl{f0 DE Rt6lSIR0S ir

0rgite su t,Prion.=. C

9.- RErof,t]0 AL IEllU AllItRloR

l.- Ri6lsTRI]s P()R ALt ltll0

?,. VALIDACIOII DE REGISIRO§

-116-
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3.3.1 IIANTENIMIENTO DE REGISTROS

Apar-ecer a Ia siguierte pantalla:

CODIEO DE ñATTftIA NOIIERE DT I1AIIRIA

tlAillEtitñiEftT0 0E RE6t5TR0s rr

A¡0.,......, 0 F9=SALIR

c00 i60 oEt ALUñri0,....

PARALELO TVTCES

-r1?-
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Si 1á materia
me¡]sa j É :

c00r60 Dt ñAIERIA Itivf,t I D0

PfiTSIOIE CUALEUIER TECLA PARA C()IIIIIIUAR

¡'t cl eiristier-e. ap"rrecer-á eI st guiEt-rte

Si la mater ra eg

cua 1 EÉ r- EqL¡ i er-e

c c, r-r- ec t a

registr-a

Fc,ster-íc,rmente -"egLr it-A p id ie¡dc,
hasta qure se plr l se la tec l. a F9 y

i¡.rgresará el paralela er-r e1

a l umr¡o .

c, t l-o cC,digc, de matet-iá
salga de e.jte modc'.

'=€

áI

§i se escc,ge 1a opción mc,dif icar, e1 prc,gr-ama pr-egrrntárá
EI c¿,digo de materia qL(É sE. va a rnodi.f i.car y 1(regc, de
vel- *-i. .,,,á há egtadc, regtEtt-adc, prevlamEl-tte el alLrmnc, É?n

dicha materia. pedirA eI paraIeIc, pot- el cual se va a
camb i ar- -

Si Ia materi,a ¡c, e:.1 i=tier-e, áparece¡-A e1 melrsa.ie;

c0DI60 0E iAfERtA HvAtr00

PNESI()IIE CUALOUIER TECLN PffiA COI¡TIi¡I'AR

5i se escc,qe

Ia mater-ra
pregurntar-á:

SE EORRA ? (Si I{ )

Ia crpciC,n bE,|-rar se drgitar-á el cC,digi, de
qLte Ee desea bErrat- y ILlegc' el prc,gr-arna

Si Be

ma t er- ia
conte--ta
p ar- a e-re

cc,r'l Iá letra 5, el registro dp ef;a
alumno q Lled ár A bc'rt-adc,.

Si se cc,ntesta corr 1a letra N, eI r.egistr.-, se mantendrA.
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Si c-e intentá bc,l-r-ar- L(t'r r-egistrc, grre t''tc, e;ii=te,
apár-ecEr A el eiglriente mensaje:

C(IDIGO OE ñAIENIA IHVAT I O(}

PNTSI()XE CUALOUIER TECLA PARA COflIII{UAR

-¡¿o-
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IDACION DE REG I STROS

F'ár-a )-eal i:ar- Ia valldácién de registros se presentarA
primeramerrte Ia sigr-tiente parrtal la:

}T IALIOACIOII D€ RE§ISÍROS Ir

F9 == SALIft0IIi6PESE AiO Y PIRIOOO

-1er-
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EI usuaric, deberá pr-imeramente ingresar el
váIidación que reqlrier-a, eI mismo que deberá
e I áf\c, 84 hasta e I aflo ac tua I .

qt-le desee veI idar
e I prc¡gl-ama se

P rc'ceE,o e11 Iotes.

de 1a

desde

y d€be¡- A

ejecute

Át'lo

se¡-

LLreq c' i)-'tgresárá el pei-radc,

dejar pc,sterior-me1-tte qLre

arrtc¡mat icamerrte ya qLrE es un

- 1ee-



3.4 T,IANTENIHIENTO DE CALIFICACIONES

Fr-rmerc, aparecerá 1a srguierrte parrtaLla:

5 AEP

Atl0

1=lER APoRTE ?.200 APoRIE 3.ñEJ0R.

rI ñA}ITEIlIIIIIIITO DE CALIFICACI(}l{IS 'I

{0IA AIÍUAL... ,...:
IIUIVA CATIFICACION;

- F9 para s¿l irCODI60 DE ñAIERIA.:

[00160 0t ALUlll0..:

PARALELo. . . . . . . . ..:
EIAiEt. , .. .. .. . ., . r

PEf,1000... .., ,. . ..:

-le3-
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Lc'

1a

primero que se debe de hacer es digitar- el tré,digc, de
mater-ra.

5r l¿ mater- ia rrc, e;lrg'te apar-ecerá el siguiente met-tsa.te:

IIATER IA II{EI ISIEI{TE ( PRESIOIiE ETTER PARA COIII I IIUAR )

Luegc, se drgitarA e1 cC,digc, del allrmno.

Si e1 cédigo del alumnc, ñc, e:ristÉ aFa)-ecer-á eI siquiente
mPnsa j e i

ATUIIIIO IIO EIISIE {PRESIOIE EI{TER PARA COIifIIIUAR)

F'c' st er- i c,l- mer"tte

Ser mayc,r que
se deber-á 1r-]gr-eEar el aflc,, el cutal deberá
84, a91c, ac tua I .

Se ingresarA desplré!; eI paraleIc, ,

Luego Ee deberá eE,cc¡gsr el eiaámel.t al cual se Ie va á al terat-
1a cal if i cac iL C, n.

ÍiegLridañe)'1te se i,ngresa e1 peric,do al cLlal cc,¡-t-esFc,nde.

Err caso de nc, existir
apal-ecer á el siguiente

urr registr-o con Ic.E parámetr-as dados.
mer]sa J e ¡

IiO ESTA RE6I§IRAI)O (PRESIOIiE EIIITRI

y se vc, lverA .a. repet il- É1 citrIc, de i.ngresc, de Ic,s
párárnetrcs.
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l-J¡ra ver encBntradc e1 r-egistr-c,, se desplegará etr Ia
pantal Ia, la nctta actual del estudiatrte elt el el{amen
e--pec if icádc, y prc,cederá luegc, a pedirEe Ia nueva
cali,fitraci¿,n,

Fara
har-á

Si el ltsuar-ic,
Eer-á carnb iáda

cc¡nf i.rmar el cámbio
Ia sigr-riente pt-egLrntá:

E§TA CORRECIO ? IS/X)

Si el ur=urario cgnteEta con
ncüa origir"tal. es decir
cuenta.

de cal if icaciC'n el prc,grama

Ia letr-a N no ge alterarA Ia
eI cambic' ns se¡-á tc'rnadc' en

Ia letra 5 Ia lrota arigirral
l1o ta i nqt-egada.

cc'ntestá c c,)-)

pc,r 1a t''tueva

Fat-a ambc'=, casc's 1a pantal la se
co loca¡-A et-'l pEsic iC,n dE inqt-esar
t''rLrE-jvcr g camb ic¡s t c¡

deI prc'grama.
E 1mp 1érne)-]te se

limpiará y É1 cLrrsc,r- se
t-ll.revc, s pat-ámetrc's pát- a

prr lsarA F9 para salir-

-le5-



MANTEN I T,1i ENTO DE STENCIA A CLAS E§AS ].

SAEP

Apar-ec er-á la srguier-]te pantalla:

I IIATERIA...

PARALELO,. ,. I

rT ilAI{TEI.iIiIEI,iTO OE ASISIETCIA A CLASTS rr
- F9 . 5ALI8

Aio. 99 i ORAS

CO D I6O rOñBRE O€]. ALUñI1l{] T ALTAS

3.5.
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Lo pr-imerc, qLre se deberA irrgr-esar- es ÉI códi.go de 1á

meter r a.

Lureg c, 3e

rTater-ia.
ir-rqresa el peric,dc, al cLral pErtenece dichá

Si se ingr-esarA Lrn cd,digo de materia qlre nc, eniEtiesÉl!
aparetrer-A eI siguriente mensaje:

C8OI6() OE ñAITRIá IIIVATI O()

PRTSTO|IE CUALOUITR TECLA PARA COXTIIIUAR

El per ir,do a i¡1gt-eEar debet-á sEr entre LLtic, y cLratt-c,.

Seguidamente de validada estc,g dc,s parámetr-os ingresadc,s
se pr-aceder-A á ingresar el paralelc, qLre el prc,grarná
vaI idarA qLle tan sc'1o seá aceptado urr¡c, o dc,s.

Poster i c'rmente se
máyc,r c, iqual que

ingresará el alla, el cLral , deber-á s€r
84 y mAximo e1 áf'fc, actual,

Si 1a máter-i.a no esta t-egistrada áparecet-á eI aiguriente
mensa j e :

c00t60 txvAuD0

PRTSIOIG CUALEUIER IECTA PÁRA C(]IITII{UáR

De igual fc,r-ma aparecÉrá este mensáje si algurrB de lc,s
pal-ámet¡-oE dadc,s es invAI idc, .

5i Ic,s datas irrgresadc,s so r-'r cc'¡-l-ectEs! aparecerA el
siquierrte mensaje dé cc,t"]f i r-máE i ón :

LOS DATO§ ESÍAII CORNTCTOS ? (S/l{)
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Si se cc,t-rtesta á Ia prÉgut.rte cot-t la Ietra N Ee volverá
e1 ct|-sor a pc,si.ciortarse en fc,rma de inqt-eÉo, para que
Ásl el usLraric' pLredá ¡-epetir eI i.rrgreso de Ic,s
parametros qLre desee cambiar y llrega de que estos seatl
validados nuevame¡te se r-epetir-á la pr-egurrta ar¡teric,r.
Tárnbiérr puede abar'tdonar el Frc,grarna si es Io qLre se
desea pc,r medic, de presionar 1a tecla F9.

5i se contesta cc,r¡ 1a lett-a S. e1

r¡¡listan álLlmnc,s registl-Ádc's elt eÉa

tlc' eliiÉ:tir-, ápár-ÉcerA el siguriente

pt-c,gr-ama

matel- i a,
mensa j e :

vaI i dar- A que

y en c asc, de

estGE irá)'l
respect i vas

II{) IIISTEX REGISTROS E¡ ESIA IIáTERIA

PRESI()IIE CUALOUIER TECLA PARA C{)TIIIIUAR

En cáEo de exrstir alumnc¡s regrstr-adc,s,
aparecíelrdo et-'t ordelr atfabéticc, cot.t 1as
faltas qne tuviesen hasta eI mornento.

CuBrrdo

i ngr-esar-

se l lene 1a

Ias faltas
partal Ia y arhn falten áILlml-ros par-a

apar-ecÉr-á e1 siguiente meuea j p:

PRESIOI(E CUALEUIER TECLA PTfiA CI]IIÍII{UAR

y ILrego e,I LrsLlariE pod¡-a

erm i nadc, cor¡ todos Ic,s
dadc,s anter i or-melrte .

seguir- revisarrdc'
r-eq istt-adc's Lra jE,

hasta que haya
Ic's parámetr-c,E

Si se deEeara cambiar Ias
deter-mir1adc,, Ee procedet-A a
mátr1trLrIa ¡' pulsar Ia tecla F9

f al tas de

i nqresat-
par-a saI ir-

álqún á1umt.lc,

su cód i gc, de

de 1 Fl-c,qrá.rna.

5r se digita nn cc,digo de slumrrc, válidq,r
ento¡rceg a ir'lgl-esár eI ¡rLrmerc, de fal tas q(re

pr-ocederá
desee r y

5e

5e
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ÉI p r-c'gr ama L$]a ve2
alumnc, y en caso de r1c¡

mensa j e :

ATUIIXO II(1 f,TEISIRAI){) ET ESA I'IAITRIA

PRESIO|¡E IUAI-8UIER IECLA PARA C()ITII{IJAR

mAs val idarA 1á

e:i iEt ir presel'ltat-A
E:{ ir s tenc i a del
eI ÉiguiEute

En c asc,

LrELtat- i. c'

de :er- un i,]lgreEc' cc,r)-ectcr r se pr-esentará .11

1a siquiente pr-egunta de {:c,nf ir-mac i ¿, t'1 :

st cáriBIA ? (s/N)

En casc' dE contestar- cc,n la letra Fl . eI cambic, l..rc¡ Ee
efectuará.

En cagc, de cc,ntpstar col't Ia letra 5. e1 cámbic, ser-á
efecturadc, y el pt-c¡qrama volverA a pedir- Lr)1 t-tLrpvc! c¿,drgo
para cambiar E, pc¡del- pr-esionar Fg y ent¡-ár Ec,n ¡tLrevc¡s
parametr-oq de it-ric iacid,n.

-t?9-



SAEP

3.6 I,IANTEN I ¡-1 I ENTO DE TE X TOS

Este p r- c,g r ama sit-ve para
pIal.res de estLrdio de 1og

d iferEntes a1'los.

mc'clifrcar 1c,s tExtE,s
d i ferentes ma ter i as.

de

el.1

Ic's
1c,s

Pera irric iar- eI progl-ama te
tec 1as CTRL HOHE

Lo pr-imero que eI prÉgrárna pide
digite eI aflc¡ sc.¡bre el cuál
manterrimientc,. Esta Io ha¡-A

menga i e :

deberá de presic'rrar Ia=

a I asuar- i o eg que se
Ee va a r-eaI i=at- e1

pc,r- med ro del siqLtiet-rte

f uer- a rr

1r-regc,

DIEITE AlO PARA IIOIIFICAR TTITO F9 PARA SALIR

E1 uslrario deberá ingr-esar- el attc, trBrrespc,ndietrte y en
casct de nc, estal- r-egiÉt)-adc, aparecerá eI EigLriente
metrsa j e :

I{O EIISTI ESE REEÍSTRI)

PRESI()IE CUALEUIER TECTA PARA C{}I(IITUAR

PostÉl-ic'l-meute se ingl-esat-A e1 nu\merc, de lá matet-ra á 1á
qLre se qLtret-e altet-at- sr-r plan.

E1 progr-ama pracederá entc,t-tces a val i,dál- qure Ia mater iá
sea váI ida. En casc, de nc' ser- asl. apár-ecerá el
Éigt.rienüe mens.r je:

IIO TIISTE TSA IIAIERIA

PRTSIOXT CUALCUIER IECLA PARA COXTIIUAR

de qLre l RS dcs parAmetrc,E de I t.tgresc¡
se podrá alter-al- el tExto r-espectivo y
pcr flredic¡ de las üec1as trTRL END.

Elr c aEE!

cot-r-ectc,g
f¡na1i:ar
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3-.?_.:_-tggggg¡e_*pF t-lANrENrHrENro DE pRoFESORE S POR

I4ATERIA A DICTAR

Este prc'gráma sil-ve para alterar e1 a¡-chivc, de
prc,fesc'r-es con las materias que dicta en un determirlado
per icdo y paraleIc,.

F'ar- a rniciar el
sobl-E e1 cLtaI
que el aflc, sea
archivo.
En casc, de nc,

ne¡-lÉa j e :

At(] IrvtLID0, Ill§RESt C0SR[CTAiE|iTE

Prc'grama se ingresá primer-amente et attc,
c-e vla a tr-aba jar'. EI pr-cgramá vaI idarA
rneyE¡- qLre 84 y que esté r-eqístr-adc, en el

estar- r-egistrado, ap.rrecer-á e_' 1 siqr-rietrte

Si e1 usnar-ic,
sc' Io pLrls.rr la

ab andc,trar e I
F9.

Pr- c, g¡- ama debet-á tan

Luegc, de ingresar un ailo válido se pr-crcederá a inqresaF
eI periodo. Asl mismc, e1 pt-ograma val idát-á que e)íiste
pC'r Ic, meltc,q Lrn registro de ege .1ttc, en ese per-:.c,dr,i cass
cor-'rtt-at- rc, ÁparecerA el sigr_tientel metrsa¡e:

PtRI000 IIvAu00, Iil6RE§E C0RRICÍAiEr¡lE

FoEter lc,rme¡te qLre se hayar-r val idadc, y ÉstéD cc,l-rectc.s
lc,s dc,s par--\metrc,s, se irán displayerrdc, pcrl- pantal la uno
por- Lr!-rc', tc,dos loE r-egistr-os qLre cc,incidan c c,r.r Ios
par-Ametl-os dadc,É y ásl el usLrar-io podrá ir haciel-tdo 1c,5

cambic,s re-=pectivElE y Iuegc, de hacet- lo aparecerá en 1a
par-te irrfer-ior de Ia parrtalla tr-eg opcior-reE:

d egea

tecla

cl camblÁ
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r"r = i-lcl Cámbia

Sr eI L(st-rar ic,

progr-ámá lÉ hará
escc.qe Ia c,pcic,n dE la tÉtra C. eI
Ia sigrrierrte pregL.rnta de ccnf irm"rcrC,n:

ESrAr¡ ros 0Ar0s [0fiREcIAiEt{IE Iri6RtsAl)0s ? (s/i)

Si lá r esprresta dada
mc'd if itrar-Ee el req istr-c,

En c asc' de cc,¡tegtar
reg istrc y se segurr-A

letra 5. se
¡ruevos datc,s

eg

C c-' )'l

Ia
Ios

procederA á

dadc's.

5i la r-espltesta dada es 1á ]etra N,
cc,r-r-ecc ión y se pBdl-á nuevamellte al terar
de jar lRs comc, estaban c,r-iqinalmente,

cc'n Ia letra S.

cc,n eL prográma.

Ee omitirá 1a

los canpos c'

letra N,

Ia Eec uenc i á

Si el LrsuaFio escc,ge 1a c,ptriórr de lá Letra E, el
pl-úgrama pregurrtar-A :

ESIA SE6UR0 ? (S/n)

se bc'rral-A este

En caso de cc,t'ttÉstát- cc,t-'l Ia 1et¡-a N, et pl-c,qráma na
bc,r-rar-á eI registt-o y seqLrirA su cuFsc¡ rrormal.

5i el usLrar iG esroge
sirnplernerrte sale de ese
de I pr-c,gr-ama.

I a c,pc i. ¿,1.1

r-eg istra y

de Ia
s i grre

Después de esrc¡gel- ta fLtntr iót.] para actLlár sobre el
r-eg rst)-o en Ia parrtalla, e1 pr-E,gr-ama ir-A a drsplayar el
Eigui€r'rte reqistr-c, cc¡t't lGS mismc,s par-Ametr-c,s de it.tgreEc.
es decir allc, y periEdc¡ pát-a qLre se pLredat.t reali:ar laE
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c'pc ic-,nes qLlÉ se desee.

Cuandc, ya nc,

car-acterj,strcas.
e,'r rstan más r-egistr-os cc'l-l

aparecerA eI síguie¡rte met"lsa je:
e5a5

DESEA IIODIFICAR OTRO MO Y/{] PTRIOOO ? (5/TI

Si el usuar-ic, cc¡ntÉste ccn Iá letra 5,
ccrlocarA en posircidn de recibir lrLrevos

aflg, y per- i odo .

Sr el urslrar ic, cC't-ttestá
termir¡ará y retGrrtárA aI

eI progr- amá Ee

¡:arámetrc,e para

cc'r1 1á letra N, el programa Ee

meuu que Ic' IIamé,.

- 133-



IoNr_ENIEIENIp pE _ A8AH1V_o_BE_ IArER r AS .

Este pr-c,gr-arna srrve pat-a re.e1i=ar eI mant€nimiento dEl
arch ivcr maeEt¡-c, de materiás-

Apar-ecer-á p t- r mel- ainer-r t e Iá siquierrte parrtal la:

SAEP

IIOOIFIiACIOT¡ DE RE6I§TROS DE IIATERIA§

F9 =') SALIDAc00:§0 DE t-A llAftRia

PRE.REOUISifO 2:

ltl0ll8Rt 0t LA lATEfllA¡

PRE-RESUISII0 1: ....,....,.....

PERi0D0 AL 0UE iERTtNEIE: ......

-t3q-
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Lc, pr i. mer o qLre

de la m.rterra
mcrdificáciC')-t en

el LisLra¡-ia

a 1a cLtal
curalqniera

deberá
se le
de sus

I !-]g t- eEár-

r-equiere
camPC's.

es eI cód igc'
real i:ar utna

Sr nc, Ee desea r-eal i.z.rr mc,dif icaciÉ,].1 sobr-e Lü"I campc, se
prc¡cederá a pr-esic,nar- Ia tecla F9 para asI abat"tdc,¡rar eI
Frc,grama y r-etc,rnat- a1 menü al.lter-ic,l-.

5i eI códigc, de Iá materia que se
apar-ecer-A elt 1a parte ir¡feric,r-
sr.guiente rnensajr.:

¡IATERfA N0 EIISTE, tr6RtSE 0IR0 C00¡60

Si Ia máteria qlre se ingresó fue
desplegar en ]a pantal la eI
trampc's para esa mater ia para que
aI ter-al- el cc,ntet.lidc, de 1c,s

r-eqlrier-a,

i ngresÉ,, no ex i ste,
de la pantalla el

vá1 ida r EE pr-c,cEdEr-á a

cc¡ntenidÉ, de log demáe

dE eEa mal]et-a t se pLreda

,:ampc¡E qLle e1 uguat-ic,

Eeá Llria ma ter- r aEn c agc,

vá1idá,
de qlre el prÉ-reqLri.sito 1 rrc,

Ápa¡-ecel-á el siguielrte mel.lsa je,.

PfiE.RISUISITO I III'IALIOO

y eI
hqstá

Etr c a--c,

vá1i.da.

LrELlat_ 1C¡

c, b t enet-

deberá )-epet i r- e I 1l-'lgl-es€. de eEte trampo

Ll)1a vál idaciC,t.,1 cc,rt-ectá.

de que eI pr-e-requisito ? no
apar-ecerA eI s iguti ente meitrsa je:

gea r-l r-'r a rna tel- i a

PRE-RESUISITO ? IltlJALII)O

LLregú de qLle el ersurar-ic, haya r-eal i=adc, los cambtos
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deseadc,s. eI programa reali;ará la srgurerrte pregurrta:

tsfAl c0RREcTos Los 0AI0s IiI6RESA00S ? (S/t¡t

5r el utguaric, co,'r¡"=a- cc,n la lett-a N. tendrA 1a opcid¡n
de r-epetir- las m¡dif icatric,neE hechas y lLleEo de que Beal..r

val rdadas For el rirismc, prGgrama r-epetirá la pr-eguurta
hasta que 1a reEpL(Está sea ef i,rmativá,

5i e1 LrELrá)- ic,

c,r-i:gir:aIes ser-An

en Ia par"rtal1a y

ccnte=ta cc,n la
reemp la:adc,s pc,r-

qcredar án gr-abados

letra 5. 1os datc,s
Ic,s qlte se encuentr-an
e¡ e1 arch¡vc,,

Lue c.¡ c, de

r-ea L 1:ar
lá
á1

áctLral i:áciC,r-r de Ios datcs, se
lrsurar i c, 1a srgr-rientEl pt-egLll.ttá:

pr- c, tr pder á

DESTA ll00lFICAR oTRA iATERIA ? (s/nl

Si eI L(sLlál-ic' cc,nteEta co¡"'t lá IEtra St se p!-oc€¡del-á a
repetit- el prace5c, pc,sicronando el cul-sc¡t- en el cC,digc
de mater ia pal-a qLle de este rnc,dc, ingrese Ltna nueva
rnateriÁ qLre deÉee áctLral i rat- gu infc,¡-matriC,t..1 . Támbién
ter-)drA 1á cpEidrr de abarrdorrar el pl-c,gt-amá presic¡1..1ándR la
tecla F9,

Sr el usuario contesta con
aba¡"rdc¡-rat- d r r ec tametrt e el
retor-nará a1 ñenl-l a)-lter ir,r .

1a letra N

Prc!gI-áma

Ee pr c'c eder á a

y €1 cc,trtrol
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4 I MPRES I ONES

SAEP

Se J. lega ¿r

pr inc ipal 1a

esta
c¡pción

c,pc i C'n escc,g i elidc
4 de i mpr es i ones ,

d e-sd e É I mendr

Se pr-e--,anta Ia ÉrgLlipittE parrtal I.r

1.. I'IATERIAS RE6ISTNADAS PI)R ALIJIIIiO

?.. ALUIIITOS ñAL REEISIRAD(IS

3.- CoritR0L 0E AStSfEt¡CtA

4,. PORCEITAJE DT TAIfAS

5,- CáuFICACI0XtS P()R iATtntA
ó.- Avts()s 0E PA605

?.- PtAil 0E ESfUuoS

8.. ñATERIAS DIC]AOAS POi PROFIS{IR

lr lñPfi€lloilts

9.-TETOTIIO AL IIEliU AXTTRIORIOP

Digite su opcron === 0

-138x



Si digita 1a Gptri,c¡r't 1 pásat-A a 1a impresión de
registros, ref iéra--e al numeral 4.1
gr dlgite Ia c,pci,C'n e pasBrá a Iá impresión de plan de
egtud i os, t-ef i,érase a1.'r¡urmeral 4.2
5i digita 1a opciórr 3 paEarA a 1-e irnpresión de control
de aEistencia, refiérase aI r¡umeral 4.3
Si drgita 1a c,pciC¡r't 4 pasárá a la ipresión de

Porcentáje de faltas, ref iér-ase aI numeral 4.4
§i diqita la c,pció11 5 pasar-á a 1a i.mpresión de
calificaciones, refiérase ál rrutmer-a1 4.5
5i drglta 1a c'pciór'r 6 pasar-á a 1a impresión cte materias
dictadas por profesores, r-ef iérase al l-rLtmerá1 4.é
5i dlgitá la lrpcrón 9 retornará aI menú anterior.

5AE P

-139-



I I I1PRES I ON DE 8.I.EIBPS

Se l lega a esta opcir¿,n escc,gienrJc, desde eI menür

principal 1á opcidn 4 de impresidn. Desplrés en eI merr*
de impresiones escogierrdc, Ia c,pc1dñ I de irnpresrC,l"t de
t-eq istrc,s

Se pr-ese¡ta 1a sigurietrte pa¡rtalIál

SAEP

II IIIPRESICII D€ RE6ISfROS Ir

Digtte su opcron ==. 0

9.- ÉtI0Rr{0 At- ñfltlj AitTEftt0F

I.. POR ALUIINO

?.- Pf)R AiO/PTR¡{1OO Y fATEf,IA

3.- PoR Aioi PERI000 Y ALUt1il0

- 140-
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5i
PRI-

r-egistt-c¡s

S'
pot-

diqita 1Á c,pciC'rr e pasará á Ia impr-esrón de registr-c,s
af¡fc¡ t per iodc' y materia. Fief iérase al numeral 4.1.e.

Si diqita Ia c'pciór''¡ 3 pásará a la impresiC,n de reqistr-c,s
pür- af'fc, ! per lodc, y a1nmnc,. Refiéráse al nurmer-a1 4.1.3.

Si digita 1a c'ptriC,rr 9 retornará aI menh anterrc,r.

digita Ia c'pcré,r¡ I

a I Lrml-rc' . F:ef r ér ase

pasar-á a 1a rmpr-esit,n de

al nume¡-aI 4.1.1.

-l9t-



1., t,. 1 rIFEEF.I AN_PE REGISTROS POR A L UI',INO

Se l Iega a L.6tá apcié,n estrcgiendo desde eI menú

priñripaI Ia c'pcrdn 4 de irnpresiC,n. De=purés er-r el mer-r-

de impresiones escc,qierrdc, 1a c,pcidn 1 de imp|_esié,r-.i de
regi.str-c,s y er-r este mer]ü escc,giendo le c,pcié,rr l de
rmpresÍ¿,n de rEqiÉt)-c,E, pc¡l- aluml''lc, .

SAEP

5e pr-esenta 1a eigniente parrtal la:

A;O IiOIIBRE OE LA IlATTR IA

rT COISI,JTTA DE RE6I5TRC5 ALUñflo Ir

c0DI60 DtL ALU 0.. .. . F9 = SALIR

l¡OÍAI NOIAE NOTA-1 FALTAS IIJECES

-14e-
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Lo pr imerc, qLre Ee pide rrrgr-esar e6 el cC,digo
Si e1 cédigc digitada no se eucc,r''rtr-ase

mensa je en Iá Farte inferi.or de la par-rtal la

COI)IE{) DE ATUIIXO IIiVALII)Í}

PRISIO¡IE CUAICUIEfl fECtA PAf,N CO[]IflUAN

Si eI cd,digo qLre ingre.-a es válidE r

para qLre ./er jtf iiqLre qt.re el papel
i mpr-esor-a encend i da

del a l umnc, .

5ACa Lt r-',]

SAEP

Pl-eÉio¡e cualqLLiet- tecla y vc, lverá a pedir- Lu"t l.tlrevc,

cC'd i gc' ,

EICIEIOA LA IIIPRTSORA

PRTSIOIIE CUALOUITR TTCLA PARA CI)TTIIIUAR

F'r€s1Ene cualquier tetr1a Lrl.1a ve: que 1a impr-esc,ra esté
er-rcer-rd ida y tr-.nga papel puesto. Una ve¿ que haga estc, se
empe;ará á irnp)-imir tc,das 1Ás materias y lc,s atlas €n que
IaE tc,mC, el alumnc' ir.1gr-Ésadc,.

Una .,/e: qLrE acabe de impr imir pLrede

cC-,digc' par-a satrar i¡¡fc,rmar i É,r-'t de atro
F9 para l-egr-esal- Á1 menú anteriot-.

=e manda lrn mensa j e

esté pue3tq, y IÁ

I r-'tgr-e5ar Ll |'r r'tLtÉvG

á l unr-)c, (, pre¡sic,nar
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9. t_.e_ i rFE-"E§¡sN_pE*BEqI§IBS§_eQB_e!!a,-eqB !QDs_y_IAIEBtÉ

5e l lega á esta opcidlr escc,giendc desde el menút

principal Ia opcrdn 4 de imprersiC,rr. DespLrési et"l eI men-
de impresiones escc,gienda la c¡pción 1 de impresidn dr
r-egistros y en estE mer,]dr escogiet-rdo Ia opcié,n ? de
impresión de r-egistrc's pc.r aelc¡, peric,dc y materia.

5e pr-ese)1ta 1a sigurientEr pantal IB:

t{ |OIISULTA OE RT6ISIROS POR AiO/PIRIODO/IIAIER¡A rr

4i0.,. 0 F9 = SALIR

r¡0ñ8RE DEt- Atufi[0 PARALTTO IIOIAI NOTAE NOTA3 FAtIAS IVECES

SAEP

-144-



SE pide ingresar primera eI al5c. luegc,
últi.nc' 1.r mater-ia de Ia cual se qcriere
dÉ a lLtml-lc,s.

qlre e I
tetrIa

paFel

Fl ar- a

e5té
qLre

SAE P

el perlodor y par-

sacar el I istado

Si lc's datos ingreEadE €?stán cclrrectc'st es decir qne Ei
hál-] habidc, alumnc,s registrados en esta fecha y mater ia,
se imprimirán todc,s aqLrel Ics alutmnos qLre cLrmplan cc,r-l

estc¡s datosr pprc' anteg de esto ge saca un rnensa je en la
parte inferic,r de lá pá)rta11a

ITCIEIII)f, LA IITPRES()RA

PRESI()XE CUf,LEUIER TECLA PARA COI{IIIIUAR

Errc i enda la impresor-a. vea
I rreg o presic,rre trualquiet-
emp iecen a imprimlt-se.

5i r-'rc, hLrb i el- en r-egistt-os
r-eqL{}sltos r'tc¡ Ee rmpriffle
i, rrgr-eear l"tLrevE,s datog.

que c Llmp 1án

r¡ada y puede

insertado y

lc's datos

E E,Ite es t c' q

t-'ruevamet'ttB a

F'ara f ir¡al irár- preEione Fcl crrarrdc, le pida e1 af,tc,,
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I . !-.,Q- r reBE9rqN_pE_ EEE¡EIBA§ _eAB _etsQ,_EEtslqqs_r_a!=urNa

Se I lega á

principal la
i mpres i ones
regi=tr-as y

i rnpre; i C, r'r de

esta opciC,n escc'giendo desde eI mendr

c'pciC,n 4 de impresidn. Después en e1 men- de

e5cc,giendo 1a opción I de impresiétr de
er-] este me¡-rúL escogiendc, 1a opcitn 3 de

r-egistr-c,s pc,r al'lc,, periodc, y a1Lrmnc,.

lie pr-esenta la siguietrte p;rntal la:

cor¡sulTA 0E RE6lSTnos PoR A;0/PER1000/ALUllll0

PARALELO I¡OTAl IIO.IA? I¡OTA3 FALTAS IIJECES

+l

4i0......... 0 F9.SALIR

IIOIIBRE DE tA I!ATERIA

coDI60 0El" ALUllNo.....
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4.3 CONT DE AS I STENaL4

Sie I Iega a esta c,pción escogiendB degde
principal 1a c,pciC,t'l 4 de impresic,t.legr después
rle impresiones esccig¡endo la c,FC1ól.r 3 de
asister-tcia.

5e presenta Ia srgLri.Ér-rte parrtal la:

e I met¡üt

en eI meñu

cc,r-rtrc, I de

SAEP

I ttAftRIA...
PARALTLO....

r liPRESt0tr 0t uSTAs 0E ALU¡ t0s
- F9 " SAL Ifi

Aí0.

c0!¡G0 rioñ¡8E 0Et ALIJñt0 FAITAS

-148-



SAEP

LE pl-tmerct qlre se pide iuql-esar es: e1 cé,drgo de
rntsteria y e1 paralelo err que se dictá pera impr-rmir
lista cjel áI[m]1adc' r-egistradc,s en esta matÉ)-ia.

Ia

5r eI
mEr-lsa j e

cédigc, de

en 1a p.rr te
1a mater i a
il¡fer ic,r de

no e)íistieqe se sáca Lrn

1a panta l l a:

COO160 l}E IIáIERIA IIVf,L II}A

PRESIOIIT CUfl-EUIER IECLA PARA COIIITUAR

Fr-esrone clralqlríer tecla para cc,ntirrnat- y vnelva .t
digitar c'trc, cC,digc, de materia.
5i el códigc de Ia mátÉrira es vAIida, ¿r la derecha del
par-alelc, ingresadc, aparecer-á eI nc,mbre de la mate)-ia qure

t i er're este códigc'.
LLregc' 1e pedirá ingresar erl perlc,dc, y e1 af\c, er"r el qlre
se t-egistr-arc,n.
Si e1 paraleIc, il'tgl-eBada estltviere err-adc,. es deci¡- qLle

1-lo se dicta 1a mátet-ia en ese par-a1e1o. apar.-ecerá r.rr-r

me¡¡ga je en la parte rnfer-ic,r de ta pantatla.

PARALEL(} Illt¡ATIOfl !

PftESI(}TE CUATOUIER ITCLA PAflA COI{TIIIIJAR

Presíc,ne cualqlrier tecla y vLrelva a i.l.tg¡-esÁt- urrr par-aIelo
válidc,. La irrfarmaci.ón diqitáda antel-i:or-rner.rte ¡-.tc, sE
per-derá, Si deseá col.lsÉrvar Ic,s mi.smc,s datog,
sirnplemÉnte pl-esic,ne ENTEF En estos campos y nc, se
p er-der á .

5i e1 perlc'do ingr-esadc, estLrvi.era
[rc' sE dicta la materi.a et1 esÉt

me¡rsa je en la parte inf er io¡- de 1a

erradc,.
per I c,do .

parrtal la

es dec r r- qLre

apar-ecer-á ur rt
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PERI000 ltvcLI00 |

PfiTSIOIIE CUALSUIEft IECLA PIRA IOITII{UAft

F'resrc,r¡e cualquier tecla y vuelva a ingresar- el perlodc,
vAlidc,. La infor-macrC,n digitada anter-iormÉr"tte uc¡ sp
pE)-dÉrá. SL desea conservál- 1c,g mismos datc,s.
Eimplemente pr-ssic,ne ENTER en egtos qdmpc¡s y t-lcr EE
per-der-4.

5i. tadc,s log datas
pet-c' i1c, hL(b i eEen

aparecet-á en I a

srgrrierrte metTEa je:

estuv i eren ccr-rectamente
a I Ltmno r-egistradc's el-r

parte ilrfet-ior dF 1a

t1C|

en

5e

Ia

i rrgr- esadc,s
esa mater ia r

pantál1a eI

Sir e1

dÍcta
par-te

aFfo ingresadc, estlrviere ert-Ádc, ! es dec ir qLre

1a mater-ia et't ese ál\c,r apal-ecerA Lrn mensaje
infe¡-iar de Ia pantal La:

áfio I¡l/At_t00 I

PRTSI()TE CUALEUIER TECTA PAf,A C(}tlIIiUTR

F'resic,¡¡e cualquier tecla y vuelvá a il-.¡qresar el af,lc,

vAl idc,. La ir'rfc,r-mácrC,t-t digitádá an ter- i. c,r- mente nc¡ se
pel-der-á. Si desea cc,nservar Ic,s migrn¡s datos,
simplemente pl-eErc,t.te ENTER en estos campE,E y nc, se
per-derA.

I{O HAY ALUII||OS RE8ISIRAOÍIS

PRESIOIIE CUALEUIER IECLA PAfiA COIIIIIUAR

cualquier tec Ia y vLtÉlva a rngt-esat- r"luevc,sl¡'r es i c' lre

datc's,
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Si tc'das los datc,s
e;ii st i. eser-') a I umrros

estuv i er-en cc,l-l-ectamente itngt-eEadc,s y
reg istradc,s se prequrrrta:

ESIAll r0§ 0nr0s c0RREcro§ (s/t ?

Sr respc,nde uegat iváñente se pedirAn ingresar- nL(evamentÉ
todos los datc,s, caso cc,r:tr-ar iG, secuer"tc ialmente, ccrmo

áParecÉn en Ia l istá se irál¡ Eacar.tdfr los nc,mbres y
cC,digc,s de 1c,s allrmnos registrádc,E en esa materia v
Paralels¡.
5i f al tasen rrombrÉs por- i mpr i,.mir y el papel I ),ega a ELr

fir¡ se sacará eI sigLri'.ente mellsa je:

P()T6A TL PAPEL

PRTSIÍ)TE CUALPUIEN IECLA PART COTTIIIJAR

F't-eg i one cualquier tecla.
et¡cabe:adc, y el r-esto de Ia
aparÉcerA e I mel]sa je r

PRESIOI¡T CUALSUIER IECLA PARA CONÍIIIUAR

F'uede repetir- e1 pr-ocesc, pat-a
tecla F9 si deEea f i11á1i.:ar el
ar¡ ter- i crl- .

c,tra materra C' digitár 1a

prc¡g)-ama y volver aI met-)Ll

5e r mpr i.mira
1i.sta. l]na vei

r.}Llevamen te e I
qt-re f i. r¡a 1 i. ce
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! PORCENTAJE DE FALTAS

Se lleqa a €-.Éta c¡pci.C,n escogrendc, desde eI merr{r

principal ]¿ s'psiCrn 4 de irnprEEicnes. Despurés E¡-r eI mens
de impresiones escc,giet-rdc¡ la c'pció11 4 de pc,r-ceutá.ie de
fa 1 üas .

Se presenta la siguiente par-rtal Ia:

q

SAE P

I IAIERIA.. .

PARÁLELO..,.

TI IIIPRESI()T{ OE POftCEITáJE DE FALTAS rr
. F9 . SALIR

Aio. IUhA:

C0DI li0 IiOIIEFE DIL ALIJTNC TALTAS

- 15e-
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Lo pr- imerú qLle sE pide ingresar es el cd,digc, de
mater-ia y eI par-ale),o en qLle se dicta pat-a rmpr imir-
por-ce¡ta je de fáltas de Ic,s alumnc,s pára esa mátet-iá,

la
eI

no eliigtiege se saca ut-'l

la panta 1 1a:

Si eI
mengá j e

cédigc, de

en Ia par-te
Ia materi.a
inferic'r de

C{)I}I8Í} !E IIAÍTRIA I|¡VAL IOA

PRESIOIIT CUAIEUITft TECLA PARA CtlTTIllISR

Fresíc,ne cualqlrier tecla pat-Á ca).ttrnLra¡- y vurelva a

digitar otr-o cC,digc' de matet-ia,

5i el cddigc, de la ñateria
par-aIelo i.ngresadc' aparecerA
t ier¡e este cód i.ga ,

e5

e1

vAl ida, a

¡-rc,mbr e de

Ia derecha
máter i a

del
g Lle

LLregc, le Fedirá i r-rg t-esal- e1 perlc'dc, y eI ai,tc, en el que
se reE i str-ar-c'n.

Si e1 paralelo ilrgr-esado estLlviesÉ errad!,. es decir que
no se dicta la mater- ia elr ese paraleIG! aparecer-á un
mensaje en 1a parte infel-it-cr de 1a pantalla:

PASAIEI0 nVALl0(} |

PRTSIOXE CUALIUITR TTCTA PíRA COI¡TIIIUAR

F'resic,r¡e cualquier tecla y vLleIvá a il-.tqreEat- ntr paralelc,
vAI ida. La ir¡formacrón digitada anteriormente no se
Pprdel-A. Si de5ea cc,t.lservar lc,s mismc,s datc,E,
si,mp lemente presione ENTER en estc,s campc,5 y r.rc, sÉ
per-derA.
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5i e1 pet-lc,dc, il-¡greEaflc, estuvier-e et-t-adc 
"

nc, se dicta Ia materia en ese perlc,dc,.
mer¡saje en Ia perte infe¡-iar de 1a pantalla

es dec r r- que

apar ecer-A utr

t1c,

et-l

5É

la

PERI()I)O ÍTVALII)O !

PRESI{}XT CUTLEUIER IECTA PáRA COTTIIUAR

Pr-esic,r-re cLrálqLri.er tecla y vuelva a ingr-esar eI perlc,dc,
vá]ido. La infc'rmaciC,t"l digitada anter-ior-mente t.lc, se

Pel-derá. 5i desea cc,¡-rserval 1c,s mismc¡S datc,sr
srmFlemÉñte pres¡c,t'te ENTER en estos campos y t"1E¡ gÉ

per-der-4,

Si el
dicta
pat-te

a0lc, rngr-esada estl-rvi€¡re el-radc'. es decir qlre
la matefia en ese añc, r áparecerá ut-¡ mensaje
inferic'r- de 1a pantal la:

At{} IltvtlID0 !

PRESTOTE CUATEUIER TECLA PART COIIIIIUAR

Fl-esi.c,ne cualquier tEClá y vuelva a iTtgrESár- el af\c,

vAlidc,. Lá infc¡rmacidr-.) diqi.tada ánte¡- ict-met.lte no se
pEr-derA. 5i desea conservat- 1Gs mismos datc,s r

simplÉmente pt-esic,ne ENTER en eE'tos campos y l-lc, se
perder-á.

Si tc,das

Per Er l-]C¡

apáretrel-á

siquriente

Ic,s datc,s estLrviÉsen cc,rrerctamente it"rgresados
hLrbiÉseu alumno registrados en esa mater-ia
É¡1 1á parte inferiol- de 1á pantáI Ia eI

mÉnsR je:

I{O HAY ALUIIIOS RT6ISTRAI){}S



SAEP

Pregior¡e cualquier tecla y vlrelva á ingresar t"luevos
datc,s.

PRESIOIIT CAULOUIER TECLA PARA COXIIIIUAR

F'regione cualqnier tecle y se imprirnirát1
el papel Ée acabÁse y faltaselr datas
9áEa l-rLrevd ment e e1 mensaje:

POI6A PAPEL

PRTSIOIIE CUALOUIER IECTA PIRA COXTTllUáR

5i tc,dc,s 1c,s datc,s estüvieren ctrt-rectámente irrgr-esadc,s y
e:listiesen aILrmr¡ss !-egistr-adGs. en 1a par-te st-rper-ior-
derechá áparecerá el número de hc,r-as dictad.rs. A partir
de estc,s datc,s se caltrulará el pc,r-centaje de faltas pára
c ada a l umlrc, .

LLlegc, se pr-egurnta a1 trsuar-ic,:

ESrAI LoS 0AT0S C0RRECÍ0S (S/nt ?

Si r-espc,nde negativamerrte se pedirán ingr-esar nuevamente
tc,dc,s los datos, casc, cor¡trat-ic,, secuencialmente, como

aparecer-'r el-'l Ia l ista se irAn sacandc, lc,E l-rc,mb)-es y
códigc,s de 1c,s á1umt"rc,s r-egisüt-adc,s et1 esa metet-ia y
para1e1c, y eI pc'rcÉhta je de faltas calculado para cadá
ltr're. Si. Ia pAg rrra se acabasÉ y f aI tán de I istas mAs

alltmtros. se saca u¡"l mel-rs:tje en Ia pal-te inferic,l- de la
pantáI la que dice:

P()II6A PAPEL

PRESIOXT CU¡LCUIEf, TECTA PARA COTTIXUAR

I c,s da tc, s .

a impr-imrr-se
Si
5e

F'r-esrc,rre clralqurier tec 1a . Se impl-i.mrl-An Ic,s datc,s qlre
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fa I tan y ¡-egresarA
c¿,d i qc, de matet- ra
para inrpr"ímir c, tra

anter-icr- si pt-esiotra Fg et-l

I Ienar t-rLrevamer.ttÉ Ic,g datcrs

a I mel-l¿l

¿, p Lrede

matel-ia.

- I 56-



L E*t_!§IAp8_,pE_qet,t EIAOA_!9NE§

SAEP

Aparecer-á 1a siqlriente pantal. la:

tr LlSIA00 0E CALIFICACIoilES r
PEil0D0.. F9 = SALIRI I!ATERIA...

PARALELO. , , .

cc0t60 r{0iBÉ€ 0EL Aruñr{0 I l.tL I rl:

- t57-
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Lc, primer-o qL(E sE dÉber.\ de itrgresar es el ctdigo de Ia
matet-iá.

5i Ee

tecla
des¿,a ab andc,nal-

F9 y el cc'ntrol
É I pl-c,grama,

¡-et«rnar-á a I
se pC¡drá p)-es' r onar 1a

melrü pr- i r'1c i pa I .

En casc, de que se hubiera digitadc, r_rn código i.nvAl ido eI
Fr-c,q)-áma envi.at-á eI EigLtiente merrsa je:

COOIEO DE ITAITRIA IXVáL II)O

PRESI{)HT CUAL0UIER IECLA PINA C()XTITUAR

y el cLn-sc'r se
esperificadc' parÁ
cC,d i. gc, deseada .

a pos¡c ro¡1ar- en eI lLlqat-
a i ng)-eEar cc't-t-ectame¡tte eI

qLrP la materiá fure validada pc,r
cc'rr-ectamentet se procederA a ingresar

el
EI

pc,d)-á ser entl-e eI t y eI 4 deper-rdiendo eI
qLre per- tenece .

vc¡ 1 ver A

vc, I ver-

ljná ve;
Pra-¡qrama

Pet- 1C'dC, .

El per i c,dr,

tér-mrr¡c, a1

F'c'sterior-mente ingrese e1 pat-aIeIc, qLre se desea I istar
que tarr sa 1o podr-A sel- Lrnc, o dos.

Urra ver va I i dadc' estc, r i ngrese e I al¡1c, que se desee

E I al\c, deber A

ac tlra I .
Eer- mayc,r- c r.gua I á 84 y má;.r i, mc, e I atia

ve: ingresadc,s tc,dc, s estosE1 pr-ograma L( lta
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par-ámetr-ES r prc,ceder-A a ver-if icar
r-egistrádá para ese termino, cáso
s igLri erte mensá je:

IATERIA l{O ESTN NEEISTRAOA TT TSTE IERIIIIIO

PRESI(¡I¡T CUALOUIER ITCLA PARA COiIIITIUAR

qt,te 1a matel- i a este
c c, r"tt¡- ar ¡,c' envierA e1

El progrema entrar-á a

p ar- áme t r c,s sean váI idos,
qLre este errado irá
spec t i vcs:

IATERIA }lO ESIA EIi ISE PERIOI)Í}

PRE§I()||E CUALCUIET TECTA Pf,fiA CÍ)XIIIUAR

vaI idar lLlegc
c asc' C c' r-rt ral- ic,

desp legandc, 1os

qLte t crd cs 1c,E.

de acuerdo aI
mensa j es l-

Sr Ia mater iá r'rc' eEtá en ese párá1eIc,:

iNTTRIA IIO ESIA EII EST PARALELO

PRESIOTT CUALOUIER ITCLA PAf,A C IITUAN

Si Ia materia nc, está er-'r e1 peric'dc, r

Si ]a materra trc, está elr ese af\o:

IIAIERIA IIO TSIA ET ESE ATO

PRISII}IE CUALEUIER IECLA PARA COTTIXUAR

A1 aparetrer cualquriera de estcr mensajes
citadc,s anter-iormente sobres cada utno de 1c,s parAmEtrc,s,
el cLrrsc¡l- sE posicic,l-lat-á de mar¡et-a taI que el usrrat-io
pueda i¡-rgresat- ccralqui:er-a de eI Ios nLrevamente G

presic'nar simplemente lá tecla RETURN si ¡c, quisiera
al ter-al- el col"\tet.1ido antel-ior-.

v.alidedc' el ingreso de estc,s par-ámetros,
a pr-eguntar- para que eiiamet-t ge desea Emitir

Una vel
prRceder*A

ge
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1istadc,.

De eete mc,dc,r eI Llsuat-ic, escE,gÉrá

aFor-te. segul'rdc, Ápc,t-te, c¡ rneJc,rámieuto.

Cuandc, ya ha¡r s i dc,

aparecer-á eI s i guen te
partE deI LlsLlar io :

--i el pl-rnter

i l.lgregadc,s tadc,E, eEtc¡=, datc,s.
mer¡saje pár-a cc,r"rf ir-fiác iC,n pq,-

Los 04105 tstAll coRRtcfos ? (§/i)

9i e1 LrsLlario cc¡llteste con Ia Iett-a N el curs'c,t-
se posicionará de tal mañera qLre se pcdrA vc,lvet- á

ingr-esar cualqt.rier-a de lc,s parárnetr-as o pr-esic,nar- Ia
tecla RETURN para los qLre se deseen dejar ccn Eu

cc,r-rt en i dc' ac tLrÁ I .

Si e1 ursual- rc, cEl.rtesta
eeglrirá cc¡¡'t su p!-Rcescl

a I L(ml-los qLte cc'incidálr cst-l

C C¡ l'1

de

I c,g

1a letr-a
ver-ificar'

Par-Am€trc,s

S, eI pr-ograma

el archi.vo dE

i rrgresadc,s.

S i u{:,

parAmetr-os.
eir i. st i. erá
s€ pracedet-A

rr i ng{rrr

a env i ar-

l-eg i str-o cor"! estc's
eI sigurierrte mÉnsa j e :

IIO EIISfTII REGISIRO§ EII ESA IIATERIA

PRTSI()IIE CUNLOUIER fECLA PTSA COI¡IITUAR

Y eI programa volverA a i,nici.arse pál-a qLre se rngreset.l
ñuevos pál-ámetr-os.

5i h urb i esen registros
clasificados alfabet i c ame¡rte

váIidc's. estGs
previa Ia impl-esiólr.

qÉr'án

Cltatrdc, ya esté l:stc, e1 at-chivc, de impr-esiÉ,t-t. El
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pl-c,gt-áma enviará e1 fjigLrie¡-tte mensa jE:

EIIC IEIIOA LA IIIPRESORA

PRESIOIE IUATCUITf, TECLA PáRA COIIIII¡UAR

El rrsLrari.c¡ entc'nceE dÉberá colocer et paFÉl cc¡nti1.rLrc,

y esp€r-Ár qLre se impr-ima eI I istado.

lJná vÉz curlminada
dE1 F,rc,grama para
lrLrevr E pat-Ametros c'

F9 pa¡-a ab andc, nar
pt-incipa1.

1a impresiC'rri
l-eaL i:ar una

E i mp I emer'rte sp

el p rc¡ q t- ama

se VC'lvEr-á al ini.c i,a

l,llreva i mpr-es i dn con
pr-esic,nará Ia tecla
Y vc¡lVer al mel.lü

-161-



4.6

El fc' r'ma tc,

a1\c,rmeErdia

Luego eI
t-espec t i vE,

pr-Bgrama

menÉáje par-a

SAEP

MPRESION DI E_OVI§O DE PAGO

Este pr-c¡grafna sirve
reg i str-c,s impagos cc,n

e'nitir- L -] l istadc, de Ic,s
mÉñc,)- a 1a que se sc,l icite.

páFa

fech¿r

Lo qlre e1 usuaric, deber-A ir"rgl-ÉÉar- es la fecha de
pat-a desde eI la tc'mar en cLre)rta lc' vencida que a(rn
haya pagado o se haya paqadc, pal-ciatmentÉ.

cor-te
no 5e

Far-a i ngreEar-
(AANMDD).

1á f echa dÉ cc'r te eE

1e preguntar-á
c o l'rf i r rnác i¿,l-'l:

al L(sllar-ic, e1

cGr-1 1a Ietra N. pc'drA

tsTA coflREcT0 ? 1s/ri)

Si el
vc' I ver- a

rrsual- io
i ngr-esa)- I a

contesta
fecha,

5i el LtsLrá)-ic! cc,ntesta co)-'l la Iett-a S. el progl-ámá
real izar-á 1a clasif ic.rci.C,n de lc,E l-egistl-o impagos
vencidc,s y Lora vez I isto El at-chivo de impr-esiC,n.
pr-c,ceder-A a et-tvial- eL siguietrte merrsa je:

ETICIEIIOA LA IIIPRIS(}RA

PRTSIÍ}IE CUAI.OUIER ITCLA PANf, C()XIIIUAR

EI ursuaric, cc,lc,carA er¡tc,r¡ces eI papel cc,¡tir¡uc, y L{11a ver
que este listo presic,nará cualqlri.er tecla para praceder
a 1á impt-esi.C,n.
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4.7 I I,IPRES I ON DE PLAN DE ESTUD I OS

Se I Iega a esta q,p¡iC,n escc,qi.e¡do desde el menú
principal 1a c,pciCrl-.r 4 de impresiC,¡-r , Deg,pLréE e¡ el men*
de impresiones escc,gipr-rdc, 1a c,pc íC¡n Z de impresrC,n de
plan de estudir:s,

Se pr-BE,e¡-lta Ia siguri.ente pantal la;

cTRt r{ottE

CIRL EI{I)

SHITT r

PARA COñIII¿AR

PARA FIIIATI¿AR

PARA I IPR II Ifi

SAEP

l)I6IIE EL AIIIO PAf,A IIÍPRIIIIR TTIII}
DIEITE EL ItUItERO OT LA IlAIESIA

F9 = SAL IR

E}I LA SI6UIEl¡IE PAIIIATLA PRESIOIiE LAS IECLAS

84

l0

XO EI IS'IE ESA IIAIERIA
PRESI(}I¡E CUALOUIER IECLA PARA COIITII¡UAN

- 163-



SAE P

Digite el af'1o y el númerc, de la materia que desee
imprimir El te)ítc', Sr estos datc,s r"tc, har-r E,idc, ingresádas
ccl¡ a¡¡ter-ioridad aparecer-á e1 mensaJe:

IIAIERtT X(l IIIERESAOA

PRESIOllT CUALOUIER TECLA P{RA COTfIllUAR

Presic'ne cualqurer üecIa y valver-á a pedlF el afic, y
núrmerc, de mátÉt- ía y fuel-at.t válidas! presione cualqlrier-
tecla para cc,ntitr[ar y áFárecer-á Llt-]a pañta1Ia corr lo
sieLrrente:

REC{}ft0 flo. I
TEII0 rero

IUñER0

Fr-esro¡¡e las teclas Ctrl Home slmlrLtárreamente,

Aparecerá u¡'ra patrtal la cc,t"r e1 te,'ltc, ya gr-abadc,

LrEted. Fara impr-imirlo presrc'l-te girnultál¡eamente
teclas SHIFT + *r Ei tiene lá tecla de F,ñINT scREEN
Er-{ tecIadc,, sólametrte pr-esione esa y el textc,
imprimirá aurtc'máticar¡Él-tte en e1 pápeI.

NOTA: Asegür-ese qrre 1a

pápel
Una ve= qr.le termi¡e

imprr=sc,ra esté ence,lrdida y tetrga

Por-

1áE

en

p r-es i c,l-rÉ simLll tát-teamer.rte

del textc', C, las teclas

.le i.mpr-imir- el
las tec Ias Ctrl

Ctrl Cl -

p 1an de egtlrd r c,

End para sal ir

1c, s dc's c,pc i or'reE

pantalla cc'rr lc'

Despr-rés de habe)- digi tesJc, cLralqLriera de
met.rÉ ic,l1ádag. apar-ecerá l-tuevamentÉ L$T á

siguiente:

{



fiECOR0 llo. I
IEIIo tero

lluiER0

SAEP

5i dÉsea volver- aI te:lto qure estaba ed itandc, pr-esic,¡e
las teclas Ctrl Horne nLrevamente.
Sr deseá volver a la parrtal Ia dc,nde 1e pide in,¡resar- Ic,s
datos de L ta ¡LLevá rnater ia á irnprimit- presic,ne 1as
tÉcIás CtrI End. se vuelve á pedir digitar el áttc, y el
¡lCrmer-c, cle 1a matet-ia. si no dÉEea ÉegLtr.r il.rg¡-esando
datc,s! puede vc, lver aI menú antel-iol- presic,narrdo cLrandc,

Ie p Íde el á1'fc' 1a tecla F9

¡
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4. A. I PRESION DE PROFESORES POR i,IATERIA

Este programÁ reáliza tres tipos dÉ impresién del
árchivo de profesores por materia. para ejecutar
estÉ programa Ud. debe seleccionár 1á opción B del r¡en¿r

de impresionesr y alqo más importánter deberá encender
1a impresora. Al hácer estot apárecÉrán en 1á pantallá
I as tres opci ones que o+rece este prográma pára
se¡etrcionár Ia impresión que desee reáIizár, Esta
pantalla se muegtra en la sigLriente f iqLrra. Si deseá
rptornar al menü de i:mpresiones podrá hacerlo digitando
eI nümero 9.

4.8. 1. II,IPRESION POR PROFESOR

En caso de qlre ud. desee listár las máteriás que
han sido dictadas por Lrn determinado profesor, entonces
deberA elegir e5ta opción. Lueqo de ingresada Iá
opciün. apárecprá en 1a parte i.nf erior de la pántáIla el
si r3ui ente men sáj E:

IñPRE§IO|IES OEL AflCHIV(} DI PROFESORES P()R IIAIERIA

SELEICIOI{E LA l)PCIOil EUE OEs€A ftEALIIAR

9. - SAL IOA

0l6llE OPCtf)li ==

l.- IñPRESI0|¡ P()ft PR0F[S0R

2.. IIIPRTSIOI{ P()I IIATER¡A

J,- Il.PRtSr0il P08 Ai()

-16ó -
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0lGITt C0DI60 0E PROFES()8r *)

EI siEterná leerá el código que Ud. ingre5o y
buscará en eI archivo cor respond i ente. Si no lo
encllEntrá aparrcÉrá Lrn mensaje en ta siguj.ente llnea.
asi:

c0l}t50 D€ p[f)FEs0R Itl/AuI)(), txGfitst luEvf,iEtlt

Entonces el cursor se
posi ci ón deI tródigo. esperando
Este proceso se repetirá hasta
válido o retorne ál rnen¿r de
tecl a "F?" -

col ocárA en I a pri mera
que se ingrese untr nuevo.
que Ud. ingrese un códiqo
opci ones. presi onando le

El momento en qt.te

sr stema I o áEÉptárá e

I i starse las materias que
tródi qo se i nqresó,

inqrese un código válido. eI
i nrnEdi atamente comenzarán a

ha dictado el profesor cuyo

el profpsor no háya
a cont i: nurac i ón del

EI encabezado del reporte qLre se Iistará es el
Ei gui ente:

TTSTN DE ltlf ERIES
PR0FES0f,l

rm roñBnt DE tn ñettRtA PNO. PAffát

En caso de qLle en áIgün año
dr ctado materi.as. epáretrerá escrito
afto 1á si gLri ente leyenda:

I(l DIITÍ) IIITTRIA§ H'NAITT ESTE NI()

Luego de que

hará la si gui ente
I a I i sta
preguntá

sido irñpresa. el prográma
panta I I a:

ha

ptrr



DESEA RtAtl¡AR 0IRA IllPlESI0l E ESÍE ffiClitvo (S/It .,)

Si sLr respLresta es afirmátive. entonces aparecerA
Ia pantalla del menü de optrioneÉ con 1o qLre et programa
se repetirá desde su inici.o. St lá respuestá r§
negativa. el programa retornarA el rnenCr de impreEi ones.

4.8.2. I IIPRES I ON POR IIATERIA

En caso de que Ud. deEee imprimir une lista de los
pro+esores gue hayan dictado Lrna materi a determinada en
Ios diEti.ntos aftos qlre ha fLlncionado la Escuela. deberá
entonces seleccionar este tipo de impresrón. diqitando
lá opción 2 del menü de opÉiones.

Inmediantemente áparecerA en lá parte infertor dp
1a pantal I a el si gui ente mensaj e!

Ud- deberá itngresar Él código de la mátEri.á qLlp

desee tronsLrltar. Si eI código de la matEriá nt] es
válÍdo. entonces áparecerA el rnenseje que dice:

c00lt(¡ ¡)E |ATERI| lrVAItDo, ¡rGiESE 0fR0 C0l)I60

Con Esto el cLlr6or se colocará en lá primera
posición del tródigo, entonces lJd. debere i ngresar un
nuevo códi:go o presionár la tecla ,,Fg,, pará salir áI
menü de opciones qLle preEentá este programá.

SAEP

Uná ve: i nqresado códi go de materia vA). ido,Lln
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DIBIIE t0Dl60 Df liAIERlá¡



SAE P

ápal-ecerá uná PantaI I ar
nombres de los profesores
en Los distintos años,

5e

qLre

efnpe= árán a

háyan d i ctado
listar Ios
esá materia

EI encábezádo del reporte qLre sE generará es eI
si,lLri ent e:

LISTñ DT PROFESORES P()N MTERIA

ñeIEn t A !

Al0 PRD. ror8f,E oEr PR0FES0i

Si 1e rnaterla cuyo cédiqo
alguno de Ios aftos. aparecerA
si gui ente I eyenda:

C()Df80r

PAf,TI

se i ngresó no

a conti nLraci ón

se dictó
del año

en

Ia

Uná vez

aparÉcerá Ia

ESTT ñAIESIN It) SE I)ICIO I}ffiIIIT ESIE ilO

qLle la irnpresión finalice. en la pantalla
sigLliente preqLrntá:

ESEA nEAtltm {)InA IiPRESl0r 0€ ESIE A8CHIV0 (S/l) .")

Las
r esp uest a
i ílpr esi ón

acci ones tomadás
son I as mi smas

por pro+psor.

por
c orno

eI prograrná segün
las expl iEádas en 1a

4.4.3. IMPRESION POR AÑ o

Si Ud. desea listár las materias que se dirtaron en
un aPlo determi,nado, con sus respecti vos pro+e5ores.
perlodos y paralelosr deberá seleccionar la opción J de,l
menü de opÉ i ones.

-1ó9-



SAEP

A1 sel ecci onar esta opción.
Iá Fárte inferior de Ia pantalla

aparecerA un mensáj E en

como s i qLle:

Ud. deberá ingresár el año cuyas materieE desea
Iistar. o podrA presionar 1a tecla ',F?,, para retornar aI
menü de i mpreSi ones.

Si Ud. di gi ta un
y s i És mayor ql.re

sigLriente mensaje:

aPf o.
eI

est P

áF1o

no

en

debe ser
cLlrso!

menor qLle

aparecerá
a4

el

Al0 INáLIm, H6f ESt C0RRECTA|iIITI

5i E1 aPto qr_re Ud. di qi tó es correcto. eI si stema
comenzarA a lmprimir Ia lista dE materies gue se
drctaron dLlránte ese año con g(-ts regpectivos pro{esores
y todá 1a inf orrnación correspond i en te.

El encábÉ:ádo del reporte quE se generarA eÉ el
que se muestra a continuáciün:

LrsTt DE ütfm¡ts P08 il()

lñl¡
PRD. IIOIERE OE LA IIATEfiIA ¡OIIBRE DEL PROFTSOR PAi,

Una ve: qLle se há presentado todá la lista de las
materias con slrs profesores e información respectiva.
aparecerA por pantalla 1a siguiente prÉqLlntá:

o€Stá RtñllIAR oIRA liPnESI0I DE ESTE Af,CHIV0 ts/r) ¡¡)

Si I á

reqresárA
respuÉsta es
el control

af irrnativa. entonces el
aI í¡enü de opc i ones.

pr oqr ama

de lo

Dl6llE tlg ..¡ --
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contrario regresÁrá el Eontrol al men¿r de impresiones.
Fara saLir del men¿r de opciones, Ud. deberA digitar el
nümero nueve e inmedi atamente áparecere el menü de
i mpresi ones,
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