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INTRODUCCION

El Sistema Acadeémico para la Escuela de Fost Grade en
Administracidn de Empresas tiene COmo cbjetivo

primordial auvtematizar el control general de la Escuela.

Esta es llevar en forma automatica y por medic de un
sistema integrado las diversas actividades gque conllevan
al desenvolvimiento de la misma como son 21 control de
estudiantes y profescores en las diversas Areas gue a
estos  i1nvelucra come son registros, calificacicones,
asistencia vy pagos para los alumnos e 1nformacidn

detallada sobre materias y horarics de profesores,

Consta ademds del control de planes de estudics de las
diferentes materias en los aftes y  pericdos que se

hubilesen dictado.

Este sistema estd diseMado para un computador personal
con capacidad de diez megabytes minimo en memoria

auxiliar.

El sistema estd desarrcllado en dBase II17.

Fara poder controlar todas las funciones que el sistema

requiere, se lo ha dividido en cuatre grandes méduleos:

- Ingresos
- Consulta
- Mantenimientco

- Impresidn

SAEP
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/
lLe cual hace que sea mas accesible y entendible al

usuaric del mismo.

Ademas consta de pantallas euplicitas y sus procescs se
efectiian en modo  interactive gue van guiando al usuarico

a lo largo de los mismos.

BIBLIOTECA
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COMO INGRESAR AL SISTEMA

Fara ingresar al sistema se deben seqguir los siguientes

pasos:

1.- Encienda el computador. Luego de un momento

aparecera en la pantalla:

Current date is Tue 1-01-1980
Enter New date:

Z.— La computadora le estad informando que la fecha
del sistema es: Enero-primero-1980 v le pide
que 1ngrese la fecha correcta segin el formato
indicado, es decir: MM-DD-AAAA, v presione la
tecla <ENTER >. Apareceri en la pantalla

inmedlatamente:

Current time is 0:101:43:83

Enter new time:

£

.~ Mediante este mensaje la computadora le
intformarad la hora del sistema. Ud. debera
ingresar la hora correcta segdin lo indica el

formato o simplemente presionar <ENTER:>».

4.- Una vezr hechos los pasos anteriores, aparecera

en la pantalla lo siguiente:

C»

En este momento debera digitar la palabra
“tesis? de la sigulente manera vy presionar
<ENTER .
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Cr tesis (ENTER)

Una vez hecho lo anteriormente explicado, aparecer&
inmediatamente la pantalla que se muestra en la
siguiente figura que es la que da inicio al Sistema por
medio del ingreso de una palabra clave (Fassword) que se

debe digitar en la linea correspondiente.

t1 DIGITE CLAVE DE SEBURIDAD 1%

En caso de que la palabra clave no sea correcta, el
cursor volverd a colocarse en la primera posicidn de la

linea, en espera de que se ingrese é&sta correctamente.
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Una wvez digitada la palabra clave correcta,
aparecera la pantalla de presentacidn del Sistema
Académico de la Escuela de Fostgrado que se muestra en

la figura siguiente.

Desarrollo de Aplicaciones Director: Ing. Alfredo Alvarez

SISTEMA ACADEMICD
DE LA
ESCUELA DE POSTGERADD

Isabel Rojas
Veronica Espinoza
Maria Beatriz del Hierro

(Presione cualquier tecla para continuar)

Fresione cualquier tecla y pasara al mend general del
sistema., mostrado en la figura que aparece en la

siguliente pagina.
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1t MENU BENERAL 11

1.- INGRESO

Z.- CONSULTA

.- MANTENINIENTO
4.- IMPRESIONES

9.- FIN DE SESION

Digite su opcion === 0

Una vez digitado un ndmero correcto, el Sistema
presentara la pantalla correspondiente al mend de

opciones del méddulo respectivo.

Cada uno de los médulos que comprenden el Sistema,
estaran explicados detalladamente en la seccion

correspondiente a cada uno de ellos.

o
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INGRESOS



1.-_INGRESQOS

Se llega a esta opcidn escogiendo desde el

principal la cpcidn 1 de ingrescs.

Se presenta la siguiente pantalla:

#+ [NGRESOS #t

1.- DATOS PERSONALES

.- PROFESORES POR MATERIA A DICTAR
3.- PLAN DE ESTUDIOS POR MATERIA
4.- REGISTROS

5.- PAGO DE CUOTAS

t.- ASISTENCIA A CLASES

7.- CALIFICACIONES

8.- MATERIAS

.- RETORNO AL MENU ANTERIOR

Digite su opcion === 0

mel
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51 digita la opcidn 1 pasard al ingreso de datos
personales. FHRefidérase al numeral 1.1.

1 digita la opcidn & pasard al ingresoc de profesores vy

las materias a dictar. FfRefiérase al numeral 1.2.

51 digita la cpcidn 3 pasard al ingreso de planes de
estudio. FRefiérase al numeral 1.3.

51 digita la ocpcidn 4 pasard al ingreso de registro de

alumnos. FRefidérase al rnumeral 1.4.

51 digita la opcidn § pasard al ingreso de datos sobre
pagos de cuotas. Refidrase al numeral 1.5.

51 digita la opcidn & pasard al ingreso de asistencia
clases. Refigrase al rnumeral 1.&.

= digita la cpcidn 7 pASara al ingreso de
calificaciones. Refiéraze al numeral 1.7.

81 digita la opcidn B8 pasara al ingreso de materias.
Refiédrase al numeral 1.8.

€1 digita la cpcidn 9 retornarda al menu anterior.

SAEP



Se llega a esta opcidn escagiendo desde el me N
principal la cpcidn 1 de ingrescs. Después en el men“ de
ingresos, escogiendos la copcidn 1 de ingresoc de datos

personales.

Se presenta la siguiente pantalla:

+# [NGRESO DE DATOS PERSONALES #+

1.- ALUMNOS
2.- PROFESORES

9.- RETORND AL MENU ANTERIOR

Digite su opcion === ¢

SAEP
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51 digita la copcidn 1 pasard al ingreso de datos
personales de alumnos. FRefiérase al numeral 1.1.1.

51 digita la opcien 2 pasara al ingresc de datos
personales de profesores. Refiérase al numeral 1.1.2.

51 digita la cpcidn 9 retornard al mendt anterior.

SAEP
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e llega a esta opcién escogiendo desde el me
principal la opcidn 1 de ingresos. Después en el men“ de
ingresos escogiendo la aopcidn 1 de ingresco de datos
personales, y en éste ment escogiendo la opcidn 1 de

imgreso de datos personales de alumnos.

Se presenta la siguiente pantalla: //ﬂjﬁh

“..__.___"/.
BIBLIOTECA

#+ [NGRESO DE DATOS PERSONALES DE ALUMNDS +#

13 CODIB0 cavnwamunan s TR L " F9 para salir
¢) TIPD DE ALUMND........... :
3) NOMBRE.......c0vvnnn, racvincd
4) DOMICILID . canoipns N
5) TRABAJD........ R y
} TELEFOND (DOMICILIOY.....:
T) TELEFOND (TRABAJD).......:

B) FECHA DE INGRESO (AAMMDD):
21 BEGA ESPDLivwoswvsivvuvas
10) OTRAS BECAS........ G
11) SALDO A PABAR....uuu.s asd

-

|
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Ingrese primerc el céddige del alumno a ingresar los
dates. Sclo le permitird ingresar nuamercs, cualquier
otra cosa digitada no la tomard en cuenta. Si el cédigo
digitado va hubiere sido ingresado en otra cportunidad
aparecera en la parte inferior de la pantalla el

sigulente mencsaje:

CODIGO YA ESTA INGRESADD ! (Presione ENTER para continuar)

Fresione cualguier tecla. El1 mensaje desaparecerad y
valvera a pedir otro céddigo.

31 el cddige es valide seguird pidiendoe los cotros datos.
En tipoe de alumno es permitido digitar R de alumno
regular, ¢ digitar 0 de alumnc occasional, luegoe ingrese
el nombre del alumno, la direccidn del domicilic, la
direccion del trabajo =i la tuviese, nlumerc de teléfonc
del domicilic y ndmero de teléfono del trabaje. Luego le
pedira la fecha de ingresc del alumne. Debe ingresarla
en el formato indicade (AAMMDD), beca obtenida por la
Espol que pueden ser A, B, C, D & N, cotras becas si las
tuviese, y por dltimo el saldo a pagar de acuerdo al
t1po de beca gque digitd. 81 antes de presiconar enter
para gue se acepten tocdos estos dateos digitados se da
cuenta de algun ervor, puede viajar a travées de los
dates presionande cualgquiera de las teclas con flechas.
Una wve:z ingresada todos los datos 1rdn apareciendo
diferente tipos de mensajies dependienda del error

cometido.

S1 neo digitd nada =n nombre del alumno, aparecera:

NOMBRE INVALIDOD !

SAEP



£l mensaje seqguird hasta que digite algin nombre.

Si ne digitd nada en direccién del domicilic o en

direccion del trabajo, aparecerda:

DIRECCION INVALIDA !

El mensaje seguird hasta que digite algo en la(s)

direccidnies;).

S1 no digitd nada en teléfono del trabajo ¢ en teléfono
del domicilic, ¢ la cantidad de numercs digitados son
menores a & aparecera:

TELEFONO INVALIDO !

El mensaje seguird hasta gque ingrese correctamente los

numercs de teléfono.

51 el afio ingresadce es menor a 84 o mayer al aMo en que

se corre el pragrama aparecevas

ANO INVALIDO

Seguira el mensaje hasta gue digite corectamente el aMo.

81 el mes ingresadc no se encuentra dentro del rango 1 -

12 apareceri:

MES INVALIDO !

Seguird el mensaje hasta que digite correctamente el

SAEP
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31 el dia ingresado no se encuentra dentro del rango 1 -

31 apareceréa:

DIA INVALIDO !

Segulra el mensaje hasta que digite correctamente el
dia.

S1 el ¢tipo de beca ingresada es diferente a las
especificadas la seguird pidiendo hasta gque ingrese una

valida.

El saldo a pagar se seguird pidiendo =1 no concuerda con
el tipo de bheca que ingreso. Fara cada tipc

apareceran diferentes mensajes:

SALDO A PAGAR HASTA 100.000
SALDO A PAGAR HASTA 200.000
SALDD A PABAR HASTA 300,000
SALDO A PAGAR HASTA 400,000

ina vez 1ngresado todos los datos se pregunta

ESTAN CORRECTDS LOS DATOS (S/N) ?

51 responde negativamente volverd a pedir los datos sin

perderse los datos anteriormente ingresados. Fresicnanda

ENTER en cualguiera de los datos se aceptaran los mismos

valores=.

S1 responde afirmativamente, para confirmar si: se graban

@ no los datos 1ngresados, se preguntas

SE GRABA (5/N) 7

S1  responde afirmativamente se grabaran los datos

SAEP
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ingresados, caso contraric no se graba nada de le  que
digito.
e blanguean los datos y vuelve a pedir nuevamente ctro

cddigae v se replite el procesa.

Fara salir y volver al mend debe presicnar la tecla F9
cuando  le pida el cddige del alumno, de esta manera

saldra del programa v retormnard al mend gue lo invocd.

"lél“
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Se lega a esta opcidn escoglende desde el me i
principal la cpcidn 1 de ingrescos. Después en el men“ de
ingresos escogiendo la cepcidn 1 de ingreso de datos
personales, y en este mendt escogiendo la opcidn 2 de

ingreso de datos persconales de profesores.

Se presenta la siguiente pantalla:

++ [NGRESO DE DATOS PERSONALES DE PROFESORES ##

1} CODIGD:.svavaies it = F9 = SALIR
2) NOMBRE...... srwa. sl
3) DOMICILIO...evuvunnnns
&) TRABAIO............ ik

3) TELEFONO (DOMICILID),:
&) TELEFOND (TRABAJO)...:
T TIRO s wassnvammiy s

= 1 7‘



Ingrese primerco el céddige del profescr. Al ingresar los
datos, sdlo le permitird ingresar ndmeros. Cualquier
cotra cosa digitada no la tomara en cuenta. 81 el cédigo
digitadoc ya hubiere sido ingresado en otra coportunidad,
aparecera en la parte inferior de la pantalla el

siguiente mensaje:

CODIGO YA ESTA INGRESADD ! (Presione ENTER para continuar)

Fresione cualguier tecla. El mensaje desaparecerd vy
volvera a pedivy etro cddigo.

Si el codigo es valido seguira pidiendo los otros datos.
Ingrese el rombre del profesor, la direccian cdel
domicilia, la direccitn del trabajo si la tuviese,
numeroe de teléfono del demicilio, ndmerc de teléfoneo del
trabaje, vy el tipo de profesor, en el cual sdleo le
permitird ingresar las letras H =1 se trata de un
proefesor por honoraric, N si se trata de un profesor con
nombramiento, C s1 se trata de un profesor por contrato.
51 antes de presionar enter para qque se acepten todos
estos datos digitados se da cuenta de algun ervor puede
viajar a traves de los dates presiconandoe cualguiera de
las teclas con flechas.

Una vez ingresado todos los datos se pregunta

L0S DATDS ESTAN CORRECTOS (S/N) ?

51 responde negativamente volverada a pedir los datos =i
perder los anteriormente 1ngresados. En aguellos gque no
desee hacer ninguna correcclidn presione simplemente
ENTER v el datc seguird como antes.

51 responde afirmativamente v algin dato estd mal

mgresado apareceran una  serie de mensajes indicandole

SAEP



2l ervor.

51 no digitd nada en nombre del profescor aparecerd

NOMBRE DE PROFESOR INVALIDO !

El mensaje seguird hasta gue digite algun ncombre.

51 no digitd nada en direccidn del domicilic aparecera:

DIRECCION DEL DOMICILID INVALIDA !

El mensaje seguird hasta que digite alguna direccidn.

51 no digitd nada en la direccidn del trabajco aparecera:

DIRECCION DEL TRABAJO INVALIDA !

El mensaje segulra hasta gque digite algo en

direccidn.

i ne digito nada en teleéfono del domicilic, o

[15]

la

la

cantidad de numercs digitados son menores a & aparecerd:

TELEFONO DEL DOMICILIO INVALIDO !

El mensaje seguilra hasta que ingrese correctamente

numeroe de telefono.

81 no digitd nada en el teléfonoe del trabajoc o

cantidad de ndmercs digitados es menor a &6 aparecera

TELEFONO DEL TRABAJO INVALIDO !

El mensaje seguira hasta que 1ngrese correctamente

numero de teléfono.

la

el
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51 en tipo de profesor no digita una de las letras

especificadas aparecera

TIPO DE PROFESOR INVALIDD !

El mensaje seguird hasta que no digite C, H ¢ N.

Una wver qgue todos los datos han sido ingresados
corectamente se pregunta para confirmar la grabacién de

los datos

SE GRABA (S/N) ?

51 vresponde afirmativamente se grabardn los datos
ingresados, casoc contraric no se graba nada de lo  qgue

gdigitd.

Se blanquean los datcs y vuelve a pedir nuevamente otro
cadigo v se replte el proceso.

Fara salir y volver al ment debe presionar la tecla F9
cuando  le pida el ceédige del alumno, de esta manera

saldra del programa y retornard al mend gue lo invocd.

~E) -
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Se llega a esta copcidn escogiliendo desde el mend
principal la cpcidn 1 de ingrescs. Después en el men™ de
ingresos escogiendo la opcidn 2 de ingreso de profesores

por materia a dictar.

e presenta la sigulente pantalla

INGRESO DE PROFESORES POR MATERIA A DICTAR

ANIO: 0 F9 ==) SALIR PERIODO:

CODIGO DE MATERIA: ........
CODIGO DE PROFESOR: .......
PARALELDY wwsismimasainin o




Lo primerc que pide ingresar

ctédigo de materia. 51 el cdéddigo de

estuviese ingresada en el archivo

el mensaje:

CODIGO DE MATERIA INVALIDOD ! INGRESE OTRO

es el afios

luego periodo vy

materia ingresada no

de materias aparecera

lna wvez que digite un cddigo de materia valide, le
pedira el cédige de profesor. Asl mismo si1 el cédigo de
proefescr i1ngresadoe no se encontrase en el archive de
profesores aparecerd el mensaje:
CODIGO DE PROFESOR INVALIDO ! INGRESE OTRD

Una vez ingresadc un cddigo deprofesor valido le pedirad
el paralelo en &1 cual se wva a dictar la materia, en
este campo sdlo le permitird ingresar paralelec 1 & 2.
Terminado de ingresar los datos aparece un mensaje

preguntandole:

ESTAN CORRECTOS LOS DATOS INGRESADOS (S/N) ?

51 responde negativamente volverd a pedirle gue ingrese
nuevamente los datos, sin perderse los datos vya
ingresados.

1 contesta afirmativamente aparecerd la siguiente
pregunta confirmande =51 se graban ¢ no  los datos
digirtados

SE GRABAN LOS DATOS INGRESADOS (S/N) ?

51 responde afirmativamente se grabardn los datos
ingresados, lo cual servird para el ingreso de registros

de alumnos,

va que este programa debe ser

corrido antes

SAEP
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de ingresar los registros.

Se pregunta luesgo:

DESEA REALIZAR OTRO INGRESO (S/N) 7

51 responde afirmativamente wvuelve a pedir los datos
desde el afic v se repite el ciclo.

S1 responde negativamente retornard al mendtt anterior.
Otra forma de retornar  al mend antericor es presiconando

la tecla F9 cuando le pide digitar el aMo.

\
\\
M o
BIBLIOTECA
BlGLI— LCA
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Se llega a esta opcién escogiende desde el me N
principal la cpcidn 1 de ingrescos. Después en el men* de
ingresos escogiendo la opcidn 3 de ingresc de plan de

estudios.

Se presenta la siguiente pantalla:

DIGITE EL ANIO PARA GRABAR TEXTO g4 F9 = SALIR
DIGITE EL NUMERO DE LA MATERIA 10

EN LA SIGUIENTE PANTALLA PRESIONE LAS TECLAS

=> CTRL HOME PARA COMENZAR
=) CTRL END PARA FINALIZAR

PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

_eq_
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Nigite el afo y el nimerc de la materia que desee grabar
el texto, s1 estos datos ya han sido ingresados con

anteriocridad aparecera el mensaje:

MATERIA YA INGRESADA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla vy volvera a pedir el afic vy
namera de materia vy fueran wvalidas, presione cualquier
tecla para continuar vy aparecera una pantalla con lo

siguiente

RECORD No. #
TEXTO meao
NUMERD

Fresicne las teclas Ctrl Home simultdneamente para gue
aparezca una pantalla en blanco en la cual Ud. puede
digitar el programa de estudic como guste. Use las
teclas con las flechas para desplazarse dentro del
texto. Fara borrar un caracter, posicidnese en el
caracter gue desea borrar y presicne la tecla Del, y el
caracter se borrara. 851 desea borrar una linea entera
presicne las teclas Ctrl Y, v la linea se borrard. Fara
insertar  espacios presione  la tecla Ins, en la parte
superior de la pantalla aparecerd la palabra Insert vy

cualquier cosa que uster digite se 1ra 1nsertando.

Una wvez que termine de 1ngresar el plan de estudic
presione simultdneamente las teclas Ctrl End para grabar
el texto. En caso de no desear grabar el texto presione

las teclas Ctrl @ v no =e grabard lo digitado por wusted.

-5~
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Despues de haber digitadeo cualquiera de los dos cpciones
mencionadas aparecerd nuevamente uwna pantalla con lo

siguiente:

RECORD No. #
TEXTO memo
NUMERD

S1 desea volver al texto que estaba editando presione
las teclas Ctrl Home nuevamente.

51 d@séa volver a la pantalla donde le pide ingresar los
datos de una nueva meteria a grabar, presione las teclas
Ctrl End y se volverd a pedir digitar el atic y el numerc
de la materia. 81 no desea seguir ingresando datos,
puede volver al ment anterior presicnando cuande le pide

el afo la tecla F9.

-2&6-



1.4.- INGRESO DE REGISTROS

Se llega a esta opcidn escogiendc

principal la cpcidn 1 de ingresos.
ingresos escogilendo la cpcidn & de

e presenta la siguiente pantalla

SAEP

desde el men
Despues en el men% de

ingreso de reglstros.

#% [NGRESO DE REGISTROS ##

ARD..oieiaes 0 F9 = SALIR

CODIGO DEL ALUMND.....

CODIBO DE MATERIA NOMBRE DE MATERIA

PARALELD #VECES

-27-
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Lo primerc que le pide ingresar es el afic v pericdo en
que se van a efectuar los vegistros de los diferentes
alumnos.

El afic ingresadc debe ser obligatoriamente mayor al  aMo
B4. Si digitase una afo menor neo se lo  aceptaria como
valido y volverla a pedirsela.

El perlede que ingrese debe estar en el rango de 1-5 ya
que  =son  los dnicos perlodes permitides. Otro ndmero
ingresadoe  no serla  aceptade come vAdlide v seguira
pidiendo hasta que digite un pericde correcto.

Luege pide el cddige del alumno a registrarse. S1 el
cedigo del alumno digitade no estuviese ingresado en el
archive de alumnos, es decir no se hubiesen ingresada
sus  datos personales con antericridad, aparecerd un

mensaje en la parte inferior de la pantalla:

CODIGO DE ALUMNO INVALIDO
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla y volverd a pedir otro cddigo

de alumnc. En este campo obligatoriamente tiene que

ingresar un cadigo de 7 caracteres. S5i no fuera este el
caso, noe acepta el cddigo hasta gque digite todeos los

caracteres.

51 el cddigo ingresade fuera valido, a la derecha del

cadigo aparecerd el nombre del alumno que tiene este

cadigo.

Fasado por tedas estas verificaciones, empieza la parte

de registro de las materias para ese alumno. Se permite

un maximo de cincoe materias por alumno.

El procesc repetitive de ingresc de las materias a

registrarse  segulra hasta que en cédigo de matevia
_Ee._



presione la tecla F9.

Se pide digitar al cddigo de la materia.
Obligatoriamente debe digitar siete caracteres. De no
ser asil, no le acepta el céddigeo de materia ingresado. El
cedigo digitado es buscado en el archive de materias, el
cual tiene las egpecificaciones para cada materia que se
dicta. Si1 la materia no es encontrada en este archivao,
en la parte inferior de la pantalla aparecerd un

mensaje:

CODIGO DE MATERIA INVALIDO
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla para continuar y vuslva a
ingresar otro céddigo.

51 el cedige es  valido, a la derecha del cddigo de
materia ingresado se saca 81 rnombre de la materia que
tiene este céddigo.

Luego se pide ingresar el paralelc en el cual se va a
dictar la materia. En este campo se permitird dmicamente
ingresar paralelocs 1 ¢ 2, vya qgue no existen mas
paralelos para ninguna materia. Si digita otro ndmerco
diferente a estos, no se acepta y se pide que lo vuelwva

a ingresar.

Una wvez digitado 21 cddigo y el paralelo de la materia

en la cual se va a registirar, se pregunta:

ESTAN LOS DATDS CORRECTOS (S/N)
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

S1 responde negativamente se borvan los datos ingresados

SAEP

en esa linea y se vuelven a pedir ctros. -B9-



51 responde afirmativamente y el paralele ingresado no

ez n1 1 nm1 2, aparece =1 mensaje:

INGRESE PARALELD (1-2)

El mensaje seguird ahl hasta que se digite un paralela
correto.

Luega pasa a averiguar si1 esamateria se dicta en ese
periodd y afo; y ademéds 51 se dicta en ese paralelo. Si

no fuere asla aparecerd un mensalje:

MATERIA NO SE DICTA EN ESE PERIODO/AND
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

51 la materia no se dicta en este paralelo aparece el

mensaje:

HATERIA NO SE DICTA EN ESE PARALELD
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresionando cualgquier tecla para ambose mensajes e borra

lo digitado en esa linea y vuelve a pedir nuevos datos.

Una vexz ingresadoe los datos correctamente, al lado del
paralelo ingresado aparecera el numero de veces tomada
esa materia por ese alumno. S1 fuera mas de tres veces &
va la hublere aprobado aparecerd el siguiente mensaje en
la parte infericr de la pantalla vy no le permitira

reglistirarse nuevamente en esa materia:

MATERIA INVALIDA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresiome cualquier tecla para continuar.

SAEP
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51 yva hubiere i1ngresado cinco materiass para ese alumneo
aparecera un mensale 1ndicando que no puede seguly
registrando a ese alumno en la parte inferior de la

pantalla.

ULTIMA MATERIA VALIDA
PRESIONE CUALGUIER TECLA PARA CONTINUAR

Siga ingresando otras materia.Maximo cinco por alumno,
sigulendo los mismos pascs arriba mencionados. Fara
terminar presicone la tecla F? cuando le pida ingresar el
céddigo de materia. En este momento se bovran los datos
de las materia I1ngresadas vy le wvuelve a pedir otro
cédige de alumno. Repita los mismos pasos explicados
anterliormente.

Fara finalizar el ingresoe  de reglstros de alumnos,
presione la tecla F? cuando le pida digitar el céddige de
un nueve  alumno a  ingresar. Con estoc pasard al mend

donde escagld esta opocidn.
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Se llega a esta opcidn escogiliendo desde el mend
principal la cpcidn 1 de ingrescs. Después en el men“ de
ingresos escogiendo la opcidn 5 de ingresc de pago de
cuctas.

Se presenta la sigulente pantalla

#% PAGD DE CUOTAS ##

I.- INGRESO DE FORMA DE PAGO
2.- INGRESD DE PAGOS

.- RETORND AL MENU ANTERIOR

Digite su oprion === 0

-3~



83

cuotas de alumnos, refidédraze al

Si

pagos, refierase al

81

SAEP

digita la gopcidn 1 pasard al ingreso de pago de

numeral 1.5.1

digita la ocpcidn 2 pasarda al ingreso de forma de

numeral 1.5.2

digita la cpcidn 9 retornard al mend anterior.
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S5e ilega a esta opcidn escogiendo desde el  mend
principal la opcidn 1 de ingrescs. Después en el men“ de
ingresos escogiendo la cpcidn S de ingresc de pago de
cuctas. En este mendt escogiendo la opcidn 1 ingreso de
pPago .

Se presenta la siguiente pantallas:

## [NBRESO DE PABO DE CUCTAS ++

CODIG0: = (F9 para salir)
NOMBRE:

FECHA DE PABO SUPUESTA:
ABOND. v vennrvnnnned
SALD, o v v snvnwals

FECHA DE PAGO REAL....:
CANTIDAD A PAGAR......1

SAEP
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Lo primeroc que se pide digitar es el cédigo del alumno a
ingresar la forma de pago.

S1 el cddige del alumno ingresado hubiese sido ingresado
en &l  archivo de alumios con un tipo de Beca A en la

parte 1nfericor de la pantalla aparecerd un mensaje:

NO HAY PAG0 ESTABLECIDO PARA ESTE ALUMNO

(Presione ENTER para continuar)

Fresione cualquisr tecla para ingresar otro cddigo de
alumno.

51 el cddiga de alumno  es valido aparecera la
informacidn sobre la fecha de pago supuesta, la

establecida en forma de pago, abono realizade (si
hubiliese hecho algldn abonco a la fecha), vy el saldeo a

pagar a la fecha.

Se pregunta luego al usuaric confirmando el pago:

CONFIRMA EL PABD {S/N) ?

51 responde negativamente se limpia la pantalla, dandcole
la opcicn de i1ngresar un nuevo céddige de alumno.

51 responde afirmativamente, se pedird entonces la fecha
de pago real, es declr en la cual se acerca a pagar, VY
la cantidad a abonar. Esta cantidad es validada que se
encuentre dentro del rango que el alumno debe pagar.

Una vezr ingresado estos datos se pregunta al usuario

ESTAN CORRECTOS LOS DATDS (S/N) ?

51 responde negativamente volveria a pedir fecha de pago
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real y cantidad a pagar sin perderse la informacidn
antericrmente ingresada.

81 responde afirmativamente se graban los datos vy se
disminuye el saldo del alumno.

Se blanguea la pantalla y vuelve a pedir cédigo del
alumnc. Puede seguir nuevamente todeo el proceso hasta
que presione la tecla F9 en este campo, con lo cual

valveria al mentt anterior.
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Se llega a esta opcidn escogiende desde el ment
principal la opcidn 1 de ingrescs. Despueés en el men™ de
ingresos escogiendc la opcidn S de ingreso de pago de
cuotas. En este mendt escogiendo la cpcidn 2 ingresc de
formas de pago.

Se presenta la siguiente pantalla:

#% INGRESO DE FORMA DE PAGD POR ALUMND ##

CODIGO DE MATRICULA...: - F9 para salir
CANTIDAD TOTAL A PABAR:
FORMA DE PAGO........ o

A =VALOR ASIGNADO B =VALORES F1JOS EN FRECUENCIAS F1JaS
C =POR MATERIAS D =POR CRITERID INDEPENDIENTE
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Lo primere gque le pide ingresar es el céddigo del alumno.
El cddige ingresadeo es buscade en el archive de alumnos.
€1 el cddige digitade no lo encontrase en este archivo,
aparecera el sigulente mensaje en la parte inferior de

la pantalla:

CODIGO DE ALUMNOD NO EXISTE

{Presione ENTER para continuar)

Fresione cualquier tecla y vuelva a ingresar otro cédigo
de alumno.

91 el cadigoe de alumno ingresado es valide, al lade
derecho del cddigo se saca el nombre del alumno gque
tiene este codigo. FPperc si el alumno ya hubiese
establecide la forma de pago, aparecerd en la parte

inferior de la pantalla el siguiente mensaje:

ALUMNC YA TIENE FORMA DE PAGO ESTABLECIDA

(Presione ENTER para continuar)

Fresiore cualguier tecla para poder i1ngresar otro
chddigo.

51 el cadigo del alumno ingresade tuviese tipo de EBeca
Espol A en la parte inferior de la pantalla aparecerd un

mensale:

ALUMND NO TIENE QUE PAGAR NADA

(Presione ENTER para continuar)

S1 el cddigo del alumne es valido, el tipoc de beca es
diferente a &4 y no tuviere establecide la forma de pago,
se  seqguiran pidiendo los ctros datos scobre la forma en

gque pagara 1 alumno.

Aparece después del nombre el saldo total a pagar, v la

SAEP



cantidad ingresada ¢ calculada cuando se digitaron los
datos personales del alumnc. En base a esto se pregunta

la forma de pago.

Se presentan cuatro opciones como formas de pago:

Forma de pago tipo A.- VALOR ASIGNADD. Con esta opcidn
no pasa a preguntar otros  datos sino simplemente pagaré

lo anteriocrmente ingresado.

Forma de pago tipo B.~ VALORES FIJOS EN FRECUENCIAS
FIJAS. Se debe ingresar un valor gue serd el que pagara

en la frecuencia que luego ingresara.

Forma de  page tipe C.- POR MATERIA. Va a pagar cierta
cantidad por materia, que se calcula de la siguiente
manera: Le pregunta por cuantas materias va a pagar.
Entonces el saldo que debe pagar se lo divide para el
numerco de materias ingresadas. El valor calculado es el

gue tendra gue pagar por materia.

Forma de pago tipo D.-NINGUNA, paga de una sola vez.

81 escoje forma de pago tipo A, no se pide ingresar mas
datos. =

81 escoje forma de pago tipe B, se pide ingresar el
valor fijo a pagar, y la frecuencia con la que pagard.
Esta frecuencia es 1 para pagar mensualmente, 2 para
pagar bimensualmente, 3 para pagar trimestralmente,

51 escoje la forma de page C, se calcula el costo de

cada materia.

SAEP
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lLuege pedira la fecha de pago que debe ser ingresada en
el formato AAMMDD.

Ingresado los datos se pregunta =1 los mismos han sido
digitados correctamente. 51 responde negativamente se
vuelve a pedir los datos. 851 responde afirmativamente se
graban los datos digitados. Se repite el procesao
pidiendo el cddige del alumno. Para acabar el programa vy

regresar al mend antericor debe presicnar la tecla F9.

\

Mo s
BIBLIGILCA
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Se llega a esta copcidn escogiende desde el mend
principal la opcidn 1 de ingrescs. Despuds en el men™ de
ingresos escogiendo la copcidn & de ingreso de asistencia

a clases.

Se presenta la siguiente pantalla:

¥t INGRESO DE ASISTENCIA A CLASE #+

t MATERIA... - F9 = SALIR
PARALELD.... A0, HORAS
Copleo NOMBRE DEL ALUMNC FALTAS
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lLe primevro gue se pilde ingresar es el cédigoe de la
materia y el paraleleo en que se dicta para ingresar las
faltas de los alumnos registrados en la misma.

81 el céddigo de la materia ne existiese, se saca un

mensaje en la parte inferior de la pantalla:

CODIGO DE MATERIA INVALIDA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla para continuar vy wvuelva a

digitar otro cédigo de materia.

S1 el cddigo de la materia es valida, a la derecha del
paralelo ingresado, aparecera el nombre de la materia que
tiene este cdédigo.

Luega  le pedira ingresar el perlicdoc vy el atic en el que

se registraran.

S1 el paraleloc ingresado estuviere errado, es decir que

no se dicta la materia en ese paralelo, aparecera un

mensaje 2n la parte inferior de la pantalla:

PARALELD INVALIDO !
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla y vuelva a ingresar un paralelo
valido. La 1informacidn digitada antericormente no se
perdera. 2l desea conservar los mismos datos,
simplemente presione ENMTER en estos campos v no se

perdeva.

S1 el pericdo ingresado estuviere errado, es decir que
no  se dicta la materia en ese perilodo aparecerd un

mensaje en la parte inferior de la pantalla:

/



PERIODO INVALIDQ !
PRESTONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualgquier tecla vy vuelva a ingresar el periodo
valido. La informacidn digitada antericrmente no se
perdera. 51 desea CONsServar los mismose datos,
simplemente presione ENTER en estos campos y no se

s

perdera.

51 el afio ingresado estuviere errado, es decir gque no se
dicta la materia en ese aho aparecer& un mensaje en la

parte infericr de la pantalla:

AND INVALIDO !
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla y vuelva a ingresar el afo
valido. l.a informacién digitada antericrmente no se
perdera, S1 desea conservar los mismes datos,

simplemente presione ENTER en estos campos y no se

perdera.

514 todos los datos estuvieren correctamente ingresados
perc no  hubiesen alumno registrados en esa materia,
aparecera en la parte inferior de la pantalla el

siguiente mensaje:

NO HAY ALUMNOS REGISTRADOS
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla y wvuelva a ingresar nueves

b

datos.
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81 tecdos los datos estuvieren corvectamente ingresados vy
ex1stieren alumnos registrades, en la parte superior
derecha se pide ingresar el nbmero de horas dictadas.
Debe ingresar un  valor numérico, luege de lo cual se

pregunta al usuario:

ESTAN LOS DATOS CORRECTOS (S/N) ?

S1 responde negativamente se pediran i1ngresar nuevamente
tedos los dates, case contrario, secuencialmente, como
aparecen en la lista se irdn sacando los nombres vy
cédigos de los alumnos registrados en esa meteria vy

paralelao.

A medida que va apareciendo el nombre se pide ingresar
el numero de faltas que tiene ese alumno con respecto al

namero de horas dictadas.

51 el nlmero de faltas ingresado =25 mayor al ndmero de
horas dictadas se saca un mensaje en la parte inferior

de la pantalla

NUMERC DE FALTAS MAYOR AL NUMERO DE HORAS DICTADAS
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Se encera el nuamerc de falta vy se sigue pidiendo hasta
gue ingrese un numero covrectce de faltas, menor ¢ igual

al ndmero de horas dictadas.

Se  pregunta luego =i la cantidad ingresada esta
correcta. Si responde negativamente la vuelve a pedir.
81 responde afirmativamente se graba este numerc y se

sumarad a las faltas antericrmente ingresadas.
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Siguen apareciendo los nombres de les alumnes hasta gque
la lista acabe. ©8i la pantalla se llenase, se saca un

mensaje en la parte inferior de la misma que dice:

PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla, se borra la pantalla con los
noambres de los alumnos v sus  faltas v seguilirdn

aparecliendo nuevas nombres hasta gque finalice.

Guande todose  los alumnos hayan aparecido, se borra la
pantalla en la parte de los nombres de les alumnos, Fara
volver a iniciar desde el ingreso del cddigeo de materia,
repita el mismo proceso para otra materia & presione la
telca F9 si desea finalizar el programa v volver al menut

anterior.

SAEP
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1.7.-_INGRESO DE CALIFICACIONES

Se llega a esta opcién escogiliendo desde el  mend
principal la aopcidn 1 de ingrescs. Despues en el men“ de
ingresos escogiendo la copcidn 7 de ingresc de

calificaciones.

Se presenta la siguiente pantalla:

4 INGRESO DE CALIFICACIONES ##

§ WATERIA.., - PERIODO.. F9 = SALIR
PARALELD....  ARD.
Coriso NOMBRE DEL ALUMNO CALIF,

e ¥ e



Lo primerc gque se pilide ingresar es el cédigo de la
materia y el paraleloc en que se dicta para ingresar las
faltas de locs alumnos registrados en la misma.

51 el cdéddige de la materia no existiese, se saca U

mensaje en la parte inferior de la pantalla:

CODIGO DE MATERIA INVALIDA
PRESIONE CUALGUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla para continuar vy wvuelva a

digitar otro céddige de materia.

S1 el cddigo de la materia es valida a la derecha del
paralelo i1ngresadoc aparecerad el nombre de la materia que

tiene este cdéddigo.

Luega le pedira ingresar el pericde y el aMo en 21 gue

se reglistraron.

51 el paralelc i1ngresadoe estuviere errado, es decir que
ne se dicta la materia en ese paralelo aparecerd un

mensale en la parte infericer de la pantalla:

PARALELO INVALIDO !
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla v vuelva a ingresar un paralelo
valido. La 1nformacidn digitada anteriocrmente no se
perderd. Si desea conservar les mismos datos,
simplemente presione ENTER en estos campos vy no se

perdera.

51 el pericde ingresadoe estuviere errado, es decir que

SAEP
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no  se dicta la materia en ese periocdo, aparecerd un

mensaje en la parte inferior de la pantalla:

PERIODOD INVALIDO !
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla y vuelva a ingresar el perlodo
valida. La informacidn digitada antericrmente no se
perderd. 51 desea conservar los mismos datos,
simplemente presiocne ENTER en estos campos y no se
perdera.

51 el afic 1ngresado estuviere ervado, es decir que no se
dicta la materia en ese affc aparecerd un mensaje en la

parte infericor de la pantalla:
AND INVALIDO !

PRESIONE CUALRUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla vy vuelva a ingresar el aMo

valido. La informacien digitada antericormente no se

perdera. Si decea Conservar los mismos datos,
simplemente presione ENTER en estos campos y no se
perdera.

S1 todos los datos estuvieren correctamente ingresados,
perc no  hubiesen alumne registrados en esa materia,
aparecera en la parte inferior de la pantalla el

siguliente mensaje:

NO HAY ALUMNOS REGISTRADOS
PRESTONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla y vuelva a ingresar nuevos

datos.
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31 todos los datos estuviesen correctamente ingresados vy
existiesen alumneos registrades, en la parte superior
derecha se pide ingresar gque calificacidn va a ingresar,

la misma gque puede ser:

1 s1 s2 trata de la nota del primer aporte
2 =1 se trata de la nota del segundo aporte

=1 se trata de la nota del examen de mejoramiento

51 digita otro namerc no serd aceptadc y  seguira

pidiendo hasta que digite uno de estos tres nlmeros.
Una vez ingresados estos datos se pregunta:
ESTAN LOS DATOS CORRECTOS (S5/N) ?

51 responde negativamente se pedirdn ingresar nuevamente
todos los datos, caso contrario, secuencialmente, como
aparecen en la lista se irdn sacando los nombres vy
cediges de leos alumnos registrades en esa materia y

paralelo.

A medida que va apareciendo el nombre se pide ingresar
la calificacidén gque tiene ese alumnmo con respecto al

nimerae de calificacidn escogida.

La calificacidn ingresada debe estar en 21 rango de 0 a
100, Otro namerc noe serla aceptade y  lo seguirila
pidiendo.

Se pregunta luega s1 la cantidad ingresada esta

correcta. 51 responde negativamente la vuelve a pedir.
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51 responde afirmativamente se graba esta calificaciémn.
Siguen apareciendo los nombres de los alumnos hasta que
la 1ista acabe. 8i la pantalla se llenase, se saca un

mensaje en la parte infericor de la misma que dices:

PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualgquier tecla. Se borra la pantalla con los
noembres de  los alummes y sus calificaciones. Seguiran

apareciendoe nuevos nombres hasta que finalice.

Cuando  todos los  alumnos hayan aparecido, se borra la
pantalla en la parte de los nombres de los alumnos. Fara
valver a iniciar desde el ingreso del cddigo de materia,
repita el mismo proceso para otra materia ¢ presicone la
tecla F? =i desea finalizar el programa y volver al mend

antericr.

SAEP
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1.8.- INGRESO DE MATERIAS

Se llega a esta opcidn escogiendo desde el menl
principal la cpcidn 1 de ingresos, Despueés en el men de

ingresos escogiendc la opcidn B de ingresco de materias.

Se presenta la siguiente pantalla:

INGRESO DE MATERIAS

CODIGO DE LA MATERIA: .......... " F9 ==) SALIDA
NOMBRE DE LA MATERIA: ..... veu

PERICDO AL GUE PERTENECE: .....,

PRE<REQUISTIO % wuvimsmmsninionios

PRE-REQUISITO 2: ..... e —
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Frimerc se pide 1ngresar el cédigo de materia. Debe
digitar los siete caracteres. Caso contrarie no aceptara
el cddigo.

S1 el céddigo ingresado ya hubilese sido ingresado con
antericoridad, en la parte 1infericr de la pantalla

aparecera un mensaje:

MATERIA YA EXISTE, INGRESE OTRO CODIGO

El mensaje seguird hasta que digite un cddigo de materia

gue no se encuentre ya ingresado.

51 el cddige es valide procederd a pedir el ingreso de
los otros dates come son: nombre de la materia, perodo
en que se dicta, vy los prerequisitos de la misma, es

decir las materias gue le dan flujo.

S1 no digita nada en el campo de nombre de la materia se
le pedira que digite el nombre por medico de un mensaje

que aparece en la parte inferior de la pantalla:

INGRESE NOMBRE DE LA MATERIA

Ingrese el nombre corvespondiente
Luege en la parte de las materia que le dan flujo:
flujel, flujo2. Si ninguna materia le da flujo deéjelas

en blanco.

En periede al gque pertenece la materia, sdlo se le

permitiva ingresar del 1 al S perilodos validos.

Acabado de ingresar todos estos datos en la parte

inferior de la pantalla aparece:

SAEP
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2. _MODULO DE_CONSULTA
Objetivo.-

Al  seleccionar la opcidn 2 del Mend Frincipal,
ingresamos al Mddulo de Consulta, el mismo gue tiene
como objetivo permitir que se realicen consultas gue
provean al usuario de la informacidn que en determinado
momento requiera, asi como consulta de datos personales
de alumnos y profesores; consulta de pago de cuotas por
alumno; consulta de materias, calificaciones; consulta
de alumnos registrados en determinada materia., consulta
de las materias que se dictaron en determinado periodo
de cierto aflo; consulta de las materias dictadas por un

mismo profesor, etc.

La pantalla gue muestra el mendt de opciones de este

mddulo se la puede observar en la figura siguiente.

11 CONSULTAS 11

1.- ALUMNDS

2.- PROFESORES

3.- PLAN DE ESTUDIOD

4.- PAGO DE CUOTAS POR ALUMNO
3.~ REGISTROS

6.~ MATERIAS

7.- CALIFICACIONES

8.- PROFESORES POR MATERIA

9.- RETORNO AL MENU ANTERIOR

Digite su opcion === ¢

e I
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Esta pantalla presenta nueve opciones. LLas ocho
primeras representan las opciones con las cuales el
usuario podra trabajar, y la nueve permitird al usuario

salir de este mddulo, retornando al Mend Frincipal.

Como en todos los casos donde se pide seleccionar
una opcidn, el cursor permanecerd en la misma posicién

hasta gue se digite un ndmero correcto.
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2.1. CONSULTA DE_ALUMNOS

Cuando se ha seleccionado la opcidn correspondiente
a consulta de alumnos, el Sistema nos presenta una
pequeffa pantalla, mostrada en la figura, que presenta

dos opciones,

Estas dos opciones representan los dos tipos de
consulta de alumnos gue se pueden realizar. Ud. debera
seleccionar uno de los dos tipos de consulta mediante el
namero correspondiente o podra retornar al  Ment de

Consultas digitando el ndmero 9.

CONSULTA DE  ALUMNDS

SELECCIONE LA OPCION QUE DESEE REALIZAR

1.- POR CODIGO
2.~ POR NOMBRE

9.~ SALIDA

DIGITE DPCION == ¢

...59.-
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51 se elige la opcién 1, es decir, consulta de
alumnos por cddigo, inmediatemente aparecerd una
pantalla en 1la cual se debera digitar el cddigo del
alumno que se desea consultar, en el lugar respectivo.

Esta pantalla se muestra en la siguiente figura.

DATDS PERSONALES DE ALUMNOS

NUMERD DE MATRICULA: ........... = F9 == SALIDA
NOMBRE DEL ALUMND: ......... caes
DIRECCION DEL DOMICILIO: .......
TELEFOND DEL DOMICILIO: ........
DIRECCION DEL TRABAJD: ....uuuws
TELEFONO DEL TRABAJD: ..........
FECHA DE INGRESD: v uuussvsvisess
TIPD DE BEER ESPOLY «uunwussvsis
OTRD TIPO DE BECA: wvwiisvasaina
VALOR DE PAGD PERIODIDO: .......
TIPO DE ALUMND: ...0vvivinnnns,

51 el codigo gue digitd estd incorrecto, aparecera
un  mensaje, en la parte inferior de la pantalla, que
indicara que el cddigo es 1nvalido vy le pedird qgue

realice un nuevo ingreso.

Si1 por alguna razdn va no desea realizar la

consulta, debera entonces presionar la tecla "F9" para

-&50-
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salir de esta opcidn y el Sistema wvolverd al Menfd de
Consultas. S1 no es este el caso, entonces debera

ingresar un cddigo valido.

Una ver hecho esto., apareceran en la pantalla los
datos correspondientes al alumno cuyo cddigo fue

1ngresado.

Luego de que los datos son mostrados en pantalla,
en la parte inferior de la misma aparecerd la siguiente

preguntas
DESEA CONSULTAR DATDS DE OTRO ALUMNO (8/N)? ==) _

a lo gue debera responder con una S o una N; el Sistema

no aceptara como respuesta alguna otra letra.

51 la respuesta es afirmativa (S), la pantalla se
limpiara vy el Sistema volverd a pedir un nuevo cédigo
con lo cual el proceso descrito anteriormente se
repetira, 0 que se digite 1la tecla "F?", para regresar

el Mend de Consultas.

5 la respuesta es negativa (N), el Sistema

retornara al Mend de Consultas.

2.1.2. CONSULTA POR_NOMBRE
51 se ha elegido la opcidn 2 que corresponde a
Consulta de alumnos por nombre, aparecerd en la pantalla

lo que se muestra a continuacidn:
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DIGITE NOMBRE A CONSULTAR
(F10 ==) PARA SALIR)

En este momento Ud. deber& ingresar un nombre
completo, wun apellido, uwuna letra, etc. segln  sus
requerimientos, como se explica en los siguientes

puntos, o presionar la tecla "F10" para regresar al mend

de Consultas.

51 el nombre completo, el apellido o la letra que
ud. 1ngresa son datos i1nvalidos, es decir no hay
alumnos registrados con esos nombres o cuyo primer
apellido comience con la letra inaresada, aparecera el

siguiente mensaje:

11 ND HAY ALUMNDS REGISTRADOS CON ESE NOMBRE $1

PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Luego de que presione cualqguier tecla para
continuar, el Sistema le volvera a pedir que ingrese
cualquiera de los datos mencionados. Este proceso se

repetira hasta que i1ngrese los datos correctamente.

Como se dijo anteriormente Ud. puede ingresar tres
tipos de datos, como se explica a continuacidn.
al 51 Ud. desea consultar los datos de un alumno en
particular, pero no conoce el cddigo del mismo, entonces
debera digitar el nombre completo (apellido, nombre)

de ese alumno. En caso de que no se encuentre



SAEP

registrado alguna persona con el nombre gue Ud. i1ngresd,
aparecerd en la parte inferior de la pantalla el mensaje
mostrado anteriormente. En caso contrario, el sistema
entregarad como repuesta el cddigo de dicho alumno con el
nombre respectivo y en la parte inferior de la pantalla

apareceri el siguiente mensaje:

DIGITE CODIBO A CONSULTAR ==) -_ F9 =) SALIR

Ahora Ud. podra ingresar el cédigo del alumno para
consultar los datos personales, los cuales apareceran en
la pantalla luego de haber digitado el cddigo vy
presionado la tecla <ENTER:>.

b) 51 Ud. desea conocer o saber culdles o cuantos
alumnos tienen el mismo apellido, entonces debera
digitar el apellido sobre el cual Ud. desea saber. ©Gi

en el archivo de alumnos no hay ninguno con el apellido
que Ud. acaba de ingresar, entonces aparecera el mensaje
gue se menciond en parrafos anteriores y el trabajo

procedera como se explicd para ese caso.

S1 en el archive de alumnos hay uno o mas alumnos
con &1 apellido ingresado, entonces aparecerain) en la
pantalla el o los cédigo(s) de alumno(s) con su(s)
respectivo(s) nombre(s), y asi como lo explicado en el
punto (a), en la parte inferior se pedird el cddigo del

alumno cuyos datos personales se deseen consultar.

c) Supongamos gue desee listar por pantalla los alumnos
cuyo apellido comience con la letra "E", entonces deber?

ingresar la letra E y presionar <ENTER*>. Seran listados
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en pantalla todos los alumnos cuyo apellido comienza con
dicha letra. En caso de error, ocurrird lo mismo que se

explica en los puntos anteriores.

Como en los casos anteriores, en la parte inferior
de la pantalla, se pide que se i1ngrese el cddigo del
alumno que se desee consultar o, en caso que no se
desee consultar datos de ningdn alumno, se presionard la

tecla "F9»,

d) Si por alguna razén desea listar todos los alumnos
existentes, 1lo dnico que deberd hacer es presionar la
tecla <ENTER> vy el sistema presentard por pantalla la
lista de todos los alumnos en orden alfabético con  su

respectivo codigo.

Como es de suponer, todos los alumnos existentes no
se podran presentar en una sola pantalla. Sdlo podran
listarse 20  alumnos por pantalla v  esta parte del

sistema funcionard de la siguiente manera:

Cada ver que sean presentados veinte nombres en la
pantalla, en la parte inferior de é&sta, apareceran dos

mensajes, estos son:

PANTALLA ANTERIDR ==) F7 PANTALLA SIGUIENTE == FB

INGRESE ESPACIOS PARA INGRESAR CODIGO A CONSULTAR

Si Ud. presiona "F7" la primera vez, es decir

habiendo sido listados 1los primeros veinte alumnos,

aparecera el siguiente mensaje:
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NO HAY PANTALLA ANTERIOR DISPONIBLE

y le volverd a pedir que presione la tecla correcta gue
la primera vez es "FB" o que digite espacios para

ingresar el cddigo a consultar.

51 Ud. presiona la tecla "F8" apareceran en la
pantalla los nombres siguientes hasta completar veinte o
hasta que se liste el dltimo alumno del archivo y
volveran a aparecer los mensajes descritos
anteriormente. En ese momento Ud. sabra tomar las

acciones para el caso.

51 Ud. digita espacios en lugar de presionar
cualquliera de las teclas seflaladas, entonces el sistema
le pedira gue ingrese el cddigo del alumno mediante el

siguliente mensaje:

DIGITE CODIGO A CONSULTAR ==) =

Ahora Ud. podra digitar el cédigo del alumno cuyos
datos desee consultar e inmediatamente apareceran en la

pantalla los datos personales de este alumno.

S1  por alguna razdén Ud. se equivoca al digitar el
codigo, aparecera en la linea inferior el siguiente
mensaje:

1t CODIBGO [INVALIDD %

y el sistema volverd a pedir que se ingrese otro cédigo.

Luege de que los datos del alumno aparecen en

pantalla, se deberd presionar cualquier tecla, como lo
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indica el mensaje de la dltima linea, para continuar con

la labor del sistema.

Inmediatamente el sistema preguntard al usuario por
la pantalla, s1  desea o no consultar otro nombre de

alumno.

51 la respuesta es afirmativa, entonces el sistema
volvera a pedir otro nombre, si es negativa, el sistema

retornarad al mend de consultas.
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Fara realizar consulta de datos personales de
protesores, se debe seleccionar la opcidn 2 del mend de
consultas. Una vez hecho esto, el sistema nos presenta
una pegueffa pantalla parecida a la pantalla de consulta
de alumnos, ver figura, la cual muestra dos opciones.
Estas dos opciones tienen la misma funcidn como la que

se expllicd en la parte de consulta de alumnos.

CONSULTA  DE PROFESORES

SELECCIONE LA OPCION BUE DESEE REALIZAR

{.- POR CODIGO
2.- POR NOMBRE
9.- SALIDA

DIGITE OPCION == 0

51 desea hacer una consulta de datos personales de
profesor por cddigo, debera seleccionarse la opcidn 1,
correspondiente a ese tipo de consulta. Aparecer i
entonces la pantalla mostrada en la figura de la
siguiente pagina, en la que deberd digitar el cddigo de

profesor que desee consultar en el lugar respectivo.

_67_



SAEP

DATOS PERSONALES DE PROFESORES

CODIGO DEL PROFESDR: ..ivvuuus. - F9 ==> SALIDA
NOMBRE DEL PROFESOR: ..........
DIRECCIDN DEL DOMICILIO: ......
TELEFOND DEL DOMICILIO: .......

DIRECCION DEL TRABAJD: ........
TELEFOND DEL TRABAJD: .........
TIPO DE PROFESOR: ........ veens

51 el codigo que Ud. acaba de digitar esta
incorrecto, el sistema le presentard el siguiente

mensaje:

ESTE PROFESOR NO SE ENCUENTRA REGISTRADD EN EL ARCHIVO

Una vez que aparece este mensaje, el cursor se
volvera a posicionar en el lugar donde se debe ingresar
el cédigo. Si por algdn motivo, no desea realizar la
consulta, podra presionar entonces la tecla "F?" y

retornar al mend de consultas.

Cuando se ingresa un cbddigo valido, apareceran en

la pantalla los datos correspondientes a dicho profesor.

Después de que los datos son mostrados en la

pantalla, el sistema le hard la siguiente pregunta:

DESEA CONSULTAR DATOS DE OTRO PROFESOR (S/N) ==)

Si su respuesta es afirmativa (5), la pantalla se
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limpiara vy el sistema volverd a pedir un nuevo cédigo.
Ud podra ingresar un nuevo cddigo y el proceso se repite
0 podra presionar la tecla "F?" para retornar al mend de

consultas.

51 la respuesta es negativa (N), el sistema

retornarad inmediatamente al mend de consultas.

2.2.2. CONSULTA POR NOMBRE
51 Ud. desea realizar una consulta por nombre. es
decir digitando el nombre del profesor en lugar del

cddigo, Ud. deber& seleccionar la opcidn 2 con lo cual

le aparecera en la pantalla el siguiente mensaje:

DIGITE NOMBRE A CONSULTAR
(F10 ==)> PARA SALIR)

En este momento Ud. debera 1i1ngresar un nombre
completo, un apellido, wna letra, etc. segin  sus
requerimientos, como se explica en los sigulientes
puntos, 0 presionar la tecla "F10" para regresar al

ment de Consultas.

&1 el nombre completo, el apellido o la letra qgue
Ud. ha ingresado no son datos validos, es decir que no
hay profesores registrados con esos nombres o cuyo
primer apellido comience con la letra ingresada, aparece

el siguiente mensaje:

¥t NO HAY PROFESORES REGISTRADOS CON ESE NOMBRE 13
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PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Luego de haber presionado cualquier tecla para
continuar, al sistema le formulara 1la siguiente

pregunta:

DESEA CONSULTAR OTRO NOMBRE (S/N) ==) _

51 la respuesta es negativa (N, el sistema
retornara al mend de consultas, en caso de que la
respuesta sea afirmativa (5), el sistema volverd a pedir
que 1ingrese cualquiera de los datos mecionados. Este
proceso se repetirad hasta que se i1ngresen los datos

correctamente.

Como se menciond en parratos anteriores, Ud. puede
ingresar tres tipos de datos, como se explica a

continuacidn.

a) §5i Ud. desea consultar los datos de un profesor en
particular, pero no conoce o no recuerda =1 cddigo del
mismo, entonces debera digitar el nombre completo
(apellido., nombre) de ese profesor. En caso de qgue no
s encuentre reglstrado algdn profesor con ese nombre
aparecera en la dltima linea de la pantalla, el mensaje
antes mostrado. En caso contrario, el sistema entregara
como respuesta el cddigo de dicho profesor con el nombre
respectivo vy en la parte inferior de la pantalla, el
sistema pedird que se 1ngrese el cddigo a consultar

medilante 21 siguiente mensaje:

DIGITE CODIGO A CONSULTAR ==> - F9 =) SALIR
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Ahora Ud. podra 1ingresar el cddigo del profesor
para que el sistema le presente los datos personales del

mismo por pantalla.

b) 51 Ud. desea consultar los profesores que tengan el
primer apellido en comin, entonces debera ingresar el
apellido en cuestidn. 51 exliste algdn o algunos
profesores que tengan ese apellido, entonces 21 sistema
le entregard la lista de aquellos., con sus respectivos
ctddigos y le aparecerd el mensaje mostrado anteriormente
para gue Ud. pueda 1ingresar algdn cddigo, en caso
contrario, el sistema le indicard que no existe ningdn
profesor con ese nombre. Ud. podra volver a intentar o

salir presionando la tacla "F1o0".

c) 51 por alguna razén especifica, Ud. ingresa una sola
letra, o un grupo de letras, el sistema le entregard
la lista de los profesores cuyo apellido comience con
esa letra o grupo de letras, s1 los hay; caso contrario
le saldra el mensaje de error que se mostrd

anteriormente.

d) 51 Ud. mo 1ingresa ningdn nombre, es decir ingresa
blancos, entonces le sera entregada la lista de todos
los profesores existentes en orden alfabético, con sus
correspondientes cddigos. Asi mismo aparecera el

mensaje donde Ud. podrd ingresar el cddigo gque desee.

51 Ud. no desea ingresar ningdn dato al momento que
le aparece el mensaje de i1ingresar =1 nombre, debera
prasionar la tecla "F10O" para salir el mend de

consultas.
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Este programa realiza una consulta a los planes de

estudio que se encuentran ingresados en el archivo.

Fara trabajar con esta consulta se debid haber
seleccionado la opcidn 3 del mendt de consultas, luego de
lo cual aparecerd una pantalla donde se pide ingresar
el affo del texto a consultar y el ndmero de materia,

como se muestra a continuacidn:

DIGITE ANO PARA CONSULTAR TEXTOD ....._ F9 = SALIR

DIGITE NUMERO DE LA MATERIA ...uvuuue__

Luego de que se ha 1ingresado el afMo y el namero de
la materia, aparecera a continuacidn de lo mostrado

anteriormente los siguientes mensajes:

EN LA SIGUIENTE PANTALLA PRESIONE LAS TECLAS

==} CTRL HOME PARA SALIR
==} CTRL END PARA FINALIZAR

PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Como lo 1indica la daltima linea, Lid. debera
presionar cualguier tecla para continuar, entonces si
los datos 1ingresados no son correctos, aparecerd un
mensaje en la parte inferior de la pantalla que dice lo

siguiente:

ND EXISTE ESA MATERIA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

con lo gue al presionar cualquier tecla y continuar, la

pantalla se limpiard y el cursor volverd a pedir que se
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pantalla se limplara y el cursor volverd a pedir que se
ingrese el afio y el ndmeroc de la materia, o gue se

presione "F?2" para salir.

51 los datos ingresados inicialmente son correctos,
entonces aparecerd en la pantalla el texto que se
encuentra grabado para esa materia vy cuando se quiera
finalizar el trabajo de consulta, se presionaran las

teclas "CTRL" y "END" simultaneamente.

_.73_



SAEP

2.4. CONSULTA DE_PAGOS_POR_ALUMNO
Este programa presenta un informe de los pagos

realizados por determinado alumno.

Al seleccionar la opcion 4 del Mend de Consultas,
aparecera de inmediato la pantalla mostrada en la figura

siguiente, correspondiente a esta consulta.

¥+ CONSULTA DE PAGDS POR ALLMND 1%
CODIeD: = F9 para salir
FECHA/VENC. FECHA/PABD CANTIDAD A PABAR CANTIDAD PAGADA
Al momento en gque se presenta  esta pantalla, el

cursor estara posicionado en la linea del cddigo donde
se debera digitar el cdéddigo del alumno cuyos pagos se

desean consultar.

_7(4__
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El sistema leerd el codigo vy si éste no consta en
el archivo de alumnos, se lo considera como invalida,
razon por la cual aparecerd un mensaje en la parte

inferior de la pantalla que diréa:

ALUMNO NO EXISTE (PRESIONE ENTER PARA CONTINUAR)

Ud. debera presionar <ENTER:> y el cursor se volvera
a colocar en la posicidn donde se debe ingresar el
codigo. Esta ver se podrad realizar uno de dos pasos: 1)
ingresar un cédigo valido, es decir gue corresponda a
algdn alumno en el archivo; 2) presionar la tecla "F9"

para retornar al mend de consultas.

51 Ud. realizd el primer paso, entonces
inmediatamente aparecerd al lado del céddigo el nombre
del alumno y consecuentemente aparecerd3 la lista de los
pagos efectuados por el mismo vy si  &ste no tiene que
pagar valor alguno, saldrd en la pantalla un mensaje que

dice:

ALUMND NO TIENE PABD ESTABLECIDO (PRESIONE ENTER)

Después de que Ud. ha presionado <ENTER:, el cursor
volverad a colocarse en la posicion inicial y se deberi
realizar uno de los pasos descritos anteriormente 1) [

2) .

Cuando el alumno si tiene pagos establecidos vy se
ha presentado en la pantalla la lista de los pagos
correspondientes al  aquel, aparecera en la parte

inferior de la pantalla el mensaje siguiente:

PRESIONE ENTER PARA CONTINUAR
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a lo que Ud. deberd responder presionando <ENTER>. La
pantalla se limpiara y el nombre se borrard, entonces se

repetirad el proceso desde su inicio, 0 en caso de que

Lids uiera retornar al mendt de consultas, debera

q :
presionar "F?" en lugar de ingresar un nuevo cddigo de
alumno.

..’?6..
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Este programa permite conocer los registros de

alumnos efectuados en la Escuela de Fostgrado. Fara

trabajar con esta consulta, se debid haber seleccionado

=

la opcidn S

del mend de consultas. Luego de haber

digitado la opcidn deseada, aparecerd inmediatamente la

pantalla mostrada en la figura siguiente que presenta

los tres tipos de consulta que se pueden realizar al

archivo de registros.

¥t CONSULTA DE REGISTROS 1%

1.- POR ALUMND
2.- POR ARD, PERIODD Y MATERIA
3.- POR ARD,PERIODD Y ALUMNO

9.- RETORND AL MENU ANTERIOR

Digite su opcion ===

En este momento Ud. deberd&d seleccionar uno de los

tres tipos de consulta, segun sus necesidades o podra

digitar el ndmero 9 en caso de que desee retornar al

mend anterior.

_7'?_
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Al  seleccionar la opcidn 1 del mend anterior,

aparecera la pantalla mostrada en la figura,

debera digitar

consultar o podré&

el cddigo del alumno a guien

al menu anterior.

donde se

se va =]

presionar la tecla "F9" para retornar

13 CONSULTA DE REGISTROS ALUMNO 11
CODIGO DEL ALUMND..... - F9 = SALIR
A0 PERID NOMBRE DE LA MATERIA NOTAI NOTA2 NOTA3 FALTAS #VECES
81 el cohdigo qgue Ud. 1ngresa pertenece a un
alumno que se ha registrado alguna vez, entonces
aparecera a continuacidn del cddigo, el nombre

_‘78_



SAEP

respectivo y mas abajo, la lista de las materias en las
cuales se ha registrado, desde el primer afio en que
aetectud su registro. Luego de presentada la lista,

aparecera el siguiente mensaje:

PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Ud. debera hacer lo indicado, entonces se limpiarad la
pantalla y se borrard el nombre del alumno anterior. EIl
programa volvera a pedir que se ingrese un nuevo cdodigo
o que se presione la tecla "F?" para retornar al menf

anterior.

51 el cédigo gque Ud. ingresd inicialmente pertenece
a un  alumno que no se ha registrado atin., entonces

aparecera el siguliente mensaje:

ALUMND ND REGISTRADO TODAVIA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

luego de 1lo cual, el cursor volverd a colocarse en
posicidn de que se ingrese otro cddigo de alumno o que

se presione la tecla "F9'".

2:9:2. CONSULTA POR _AND, PERIODO_Y MATERIA

Fara realizar este tipo de consulta Ud. debera
seleccionar la opcidn 2 del mentt de opciones mostrado
anteriormente, después de lo cual aparecerd la pantalla
que se muestra en la siguiente figura, donde se pide

ingresar el afio, luego el periodo y el cddigo de materia

_7(._’)..
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a consultar.

t1 CONSULTA DE REGISTROS POR ARO/PERIODD/MATERIA %

Anl... 0 F9 = SALIR

NOMBRE DEL ALUMNOD PARALELD NOTA1 NOTA2 NOTAJ FALTAS #VECES

51 el cédigo de la materia es correcto, entonces
aparecera a continuacidn del cdédigo, el nombre de la

materia. Si es  1ncorrecto, entonces aparecerd el

siguiente mensaje:

CODIGO DE MATERIA INVALIDD
PRESIONE CUALRUIER TECLA PARA CONTINUAR

S1 los datos ingresados son coherentes, entonces
aparecera a continuacidn 1la lista de los alumnos
registrados en esa materia en el afo indicado, con
sus notas, las faltas, el namero de veces tomada, etc.

Fuede suceder que no se havan regilstrado alumnos en

esa materia el affioc i1ndicado. por lo que no se listard



ningiin nombre a continuacidn. Sea cual fuere el
resultado de los datos ingresados, aparecerd en la parte

inferior de la pantalla el siguiente mensaje:

PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

con lo que el sistema, limplara la pantalla y volverd a
pedir gue se ingrese el afio, periodo y cddigo de materia
a consultar, o que se presione la tecla "F9" para salir

al mend anterior.

S1 se desea hacer este tipo de consulta, se deberd
seleccionar la opcién 7 del menu de opciones mostrado
anteriormente. Inmediatamente aparecera la pantalla
mostrada en la figura sigulente, donde se deberd digitar
el affo a consultar, luego el periodo vy el cddigo del

alumno sobre el cual se desea realizar la consulta.

3 CONSULTA DE REGISTROS POR ARD/PERIODO/ALUMND 3

ARD. cvannene 0 F9 = SALIR

CODIGO DEL ALUMND.....

NOMBRE DE LA MATERIA PARALELD NOTAT NOTAZ NOTA3I FALTAS #VECES
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51 el cddigo que Ud. ingresd es invalido, es decir
no pertenece a algdn alumno que conste en el archivao,
entonces aparecera el siquiente mensaje en la parte

inferior de la pantalla.

CODIGD DE ALUMND INVALIDO
PRESIONE CUALRUIER TECLA PARA CONTINUAR

Ud. debera presionar cualquier tecla para sequir
con el trabajo del sistema. El cursor volverad a
colocarse en el lugar que corresponde a cddigo de
alumno, esperando que se ingrese un cbdigo correcto o
que se presione la tecla "F9" para ingresar otro afio a

consultar, periodo y nuevamente cddigo de alumno.

51 el coéodigo que Ud. ingresd 1nicialmente esta
correcto, puede suceder gque el alumno este registrado en
una o varlias materias o gue el alumno no esté registrado
en ninguna materia. 51 el alumno esti registrado en
una o varias materlas, entonces a continuacidn aparecera
una lista con los nombre de las materias, el paralelo de
cada materia, las notas, el ndmero de veces tomada, etc.
51 el alumno no estd registrado en ninguna materia,
entonces no aparecerd& lista en la pantalla. Cual quiera
sea la accidn que se ejecute, en la parte inferior de la

pantalla aparecera el siguiente mensaje:

PRESIONE CUALRQUIER TECLA PARA CONTINUAR

caon lo que el sistema limpiard la pantalla vy volvera

a pedir que se ingrese otro cddigo o se presione la

tecla "F?" para 1ingresar otro aflo. como se explicd
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anteriormente. 51 desea salir al mend anterior, debera
presionar nuevamente la tecla "F?" para poder hacerlo.

anteriormente. 51 se desea salir al menu anterior,
entonces se debera presionar nuevamente la tecla "F9"

para poder hacerlo.
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Este programa permite realizar uwuna consulta de
los datos de alguna materia que se dicte durante los

cursos de le Escuela de Fostgrado.

Fara trabajar con consulta de materias, se debe
seleccionar la opcidn & del Mend de Consultas, luego de
lo cual aparecerad la pantalla correspondiente a esta

consulta, mostrada en la figura siguiente.

CONSULTA DE MATERIAS

CODIGO DE LA MATERIA: +ivvunen. - F9 ==» SALIDA
NOMBRE DE LA MATERIA: ..........
PERIODO EN BUE SE DICTA: .......
ERE. < REQUISITO 15 wsivnusvvnina

PRE _ RERBUISITD 2: .ivvvuvnnnvas

Como Ud. puede observar, el cursor estd posicionado
en la linea del céodigo de materia, en espera de qgue

ingrese uno a consultar.

El sistema no aceptara un coéodigo cuya longitud sea
menor a B posiciones; mientras ocurra esto, el cursor

permanecerd en la misma posiclidn.
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Una vez que Ud. ingrese un cbddigo con B posiciones,
el sistema lo leerda y podra ocurrir uno de dos casos: a)
que el cddigo pertenezca a una materia existente (cddigo
valido), o b) que el cddigo no pertenezca a alguna

materlia (cddigo invalido).

Si ocurre el caso a), el sistema presentard por
pantalla los datos correspondientes a dicha materia con

un mensaje en la parte inferior que dice lo siguiente:

§t PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR 33

entonces, al presionar Ud. cualquier tecla, la pantalla
se limpliara vy el cursor volvera a posicionarse en la
linea qgue corresponde a cbdigo de materia, en espera de
que se 1ngrese otro cddigo o que se presione la tecla

"F?" para regresar al ment de consultas.

51 lo gue ocurre es el caso b)), entonces aparecera
un mensaje en la parte inferior de la pantalla con la

siguiente leyenda:

ESTA MATERIA NO ES ENCUENTRA REGISTRADA EN EL ARCHIVO

después de lo cual el cursor retornard a la posicidn en
que espera que se diglte un cddigo de materia valido, en
cuyo caso tomara lugar el proceso descrito para el caso
alsy o que se presione al tecla "F%" para retornar al

mentt de consultas.
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2.7. CONSULTA DE CALIFICACIONES

Este programa permitira hacer consultas  para
conacer las calificaciones de algdn alumno en  una
materia determinada para un afio, un periodo vy un

paralelo determinados.

Fara ingresar a esta consulta se debid seleccionar
la opcidn 7 del mendt de consultas, luego de lo cual
aparecera la pantalla mostrada en la figura que sigue,
donde se pide ingresar el céddigo de materia a consultar
o "F" en caso de que se quiera volver al mend de

consultas.

CONSULTA DE CALIFICACIONES

CODIBO DE MATERIA: - F9 para salir
CODIGO DE ALUMND.:

_ab_



SAEP

51 el coéodigo de materia es vAlido, entonces a
continuacidn aparecera el nombre de la materia, caso

contrario, aparecera el siguliente mensaje:

MATERIA NO EXISTE (Presione ENTER para continuar)

Ud. debera presionar <ENTER* para continuar y el sistema
volvera a pedir un nuevo codigo. Asi también se pide
ingresar el cédigo del alumno a consultar, si éste es
valido, el sistema 1o aceptara, caso contrario,

aparecerd un mensaje que dice:

ALUMND NO EXISTE (Presione ENTER para continuar)

entonces Ud. deberda presionar <ENTER>* vy a continuacidn
=31 sistema le volvera a pedir que i1ngrese un nuevo
cddigo de alumno. Este proceso se repetird mientras no

se ingrese un ciddigo de alumno valido.

Luego de ingresar el cédigo de alumno, el sistema

pedira que se i1ngrese el afio, el periodo y el paralelo.

Una vez 1ngresados estos datos, el sistema
mostrara en pantalla el nombre del alumno. En este
punto pueden suceder dos cosas : 1) que el alumno exista
pero no estéd registrado en la materia en cuestidn, por
lo tanto no tendrd calificaciones; vy 2) que el alumno =se

se encuentre reglistrado en esta materia.

S1 sucedes el caso 1) entonces aparecera el

siguliente mensaje:
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NO ESTA REGISTRADD ' (PRESIONE ENTER)

d. deberd presionar <ENTER> para continuar y se
borraran todos los datos ingresados anteriormente. El

sistema volverd a pedir que se ingresen nuevos datos.

51 sucede el caso 2). el sistema presentarad las
calificaciones gue &1 alumno ha obtenido en esta materia
en el affo seflalado y luego aparecerd el mensaje de

presionar cualquier tecla para continuar.

Al presionar cualguier tecla para continuar en
cualquiera de los casos anteriores, se limpiara la
pantalla, se borrardn los datos ingresados vy el sistema
volverd a pedir que se ingresen los datos que se
mencionan al principlo; o que se presione la tecla "F9"

para retornar al mend de consultas.
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2.8. CONSULTA DE PROFESORES POR MATERIA

Este es un programa gue puede realizar varios tipos
de consulta al archivo de profesores por materia. Fara
seleccionar este programa se deber haber seleccionado la
opcidn 8 del Mend de Consultas. Al hacer esto,
apareceran en la pantalla las opciones que ofrece este
programa para seleccionar la consulta que se desee
Fealizar. Esta pantalla se muestra en 1la fligura
siguiente. Ud. puede seleccionar cualgulera de los tres
tipos de consulta segdn sus necesidades o digitar el

nomero 9 para retornar al ment de consultas.

CONSULTAS AL ARCHIVO DE PROFESORES POR MATERIA A DICTAR

SELECCIONE LA OPCION RUE DESEA REALIZAR
1.- CONSULTA POR PROFESOR
2.- CONSULTA POR MATERIA
3.- CONSULTA POR AD
9.~ SALIDA

DIGITE DPCION ==

En caso de que Ud. desee conocer las materias
dictadas por un profesor en los distintos afios desde que
la Escuela fue creada, debera seleccionar la opcion 1

del mend de opciones mostrado anteriormente.
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Luego de seleccionada

pantalla el siguliente mensaje:

DIGITE CODIGO DE PROFESOR:

PRESIONE "F9" PARA SALIR

SAEP

la opcién aparecerda en la

En este momento Ud. debe 1ngresar el cédigo del
profesor que desee consultar, 0 en caso de que ya no
desee hacer la consulta o©o haya seleccionado mal la
opcidn, Ud. estd en capacidad de retornar al mend de
opciones, presionando la tecla "F9".

Si Ud. ha ingresado  un cédigo, el sistema
veriticara si éste es valido, caso contrario, aparecera
un mensaje en la dltima linea, asi:

CODIGO DE PROFESOR INVALIDO, INGRESE OTRO CODIGO

Entonces el cursor se colocara en la primera

posician del cadigo, esperando que se 1Ngrese uno nuevo.

Este proceso se repetird hasta

valido o retorne al mend de
tecla "F9".
LUna vez que se ingresa un

lo aceptard e inmediatemente
affo para el

s1guiente mensaje:

MATERIAS DEL ARD ==)

d. ingresara entonces

menor que 84, Yy aparecera

la pantalla

que Ud. ingrese un cédigo

opciones, presionando  la

cdhdigo valido, el sistema

pedirad que se ingrese el

cual se desea hacer la consulta mediante el

el afMo. que no podra ser

mostrada en la
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figura siguiente, donde se presentard la informacidn que
se plde, es decir la lista de materias dictadas por el
profesor durante el afio sefialado, o en caso de que no
haya dictado materias durante ese afio, entonces

aparecera a continuacién del andi, la siguiente levyenda:

NO DICTD MATERIAS DURANTE ESTE AND

CONSULTA DE MATERIAS

DICTADAS POR:

Al NOMBRE DE LA MATERIA PRDO.  PARAL.

Cualguiera que sea la respuesta del sistema, una
vez ingresados los datos correctos, aparecera en la

Gltima linea de la pantalla, la siguiente pregunta:

DESEA REALIZAR OTRA CONSULTA POR PROFESOR (S/N) ==)

,..C?l_
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51 su respuesta es atirmativa (9), entonces
aparecera la pantalla en donde le pide que i1ngrese el
cddigo del protfesor, y el proceso se repetiri. 51 su
respuesta es negativa (N), entonces el sistema retornara

al mend de opciones de esta consulta.

2.8.2. CONSULTA POR MATERIA

En caso de que Ud. desee consultar los profesores
que dictaron una determinada materia en todos los afos
que ha existido la Escuela, deberid entonces seleccilonar
este tipo de consulta, digitando la opcidn 2 del mend de

opclones.

El sistema pedira que se digite el cddigo de la
materia que se desee consultar. 51 el codigo de la
materia no es valido, entonces aparecera el siguiente

mensaje:

CODIGO DE MATERIA INVALIDO, INGRESE OTRD CODIGOD

Con esto el cursor se colocara en 1 primera
posicidn del cédigo, entonces Ud. deberd i1ngresar un
nuevo céddigo o presionar la tecla "FP" para salir al

mendt de opciones gque presenta esta consulta.

Una wvez 1ingresado un cbdbdigo de materia valido,
aparecera una pantalla, mostrada en la +igura que
sigue, en donde constara el nombre de la materia cuyo
cddigo Ffue 1ingresado vy comenzaran a listarse los

profesores que la dictaron en cada uno de los afios que

—-9p-
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ha funcionado la Escuela, con sus respectivos paralelos

y periodos.

CONSULTA DE PROFESORES POR MATERIA

HATERIA: CODIBO:

ARD PERIODO NOMBRE DEL PROFESOR PARALELD

51 la materia cuyo codigo se ingresd no se dictd en
alguno de los affos, entonces aparecerd a continuacidn

del affo la siguiente leyenda:

ESTA MATERIA NO SE DICTO DURANTE ESTE ARp

51 la 1lista que se muestra en la pantalla es tan
grande que no alcanza a mostrarse en una sola pantalla,
entonces cuando se llene la pantalla aparecerd un

mensaje que dice:

-4~
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PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Luego de que Ud. presione cualquier tecla, la
pantalla se limpiard y continuard presentando la lista

hasta su fin.

Una wvez gue esto suceda. aparecera en la dltima

linea de la pantalla la siguiente pregunta:

DESEA REALIZAR OTRA CONSULTA POR MATERIA (S/N) ==) _

51 su respuesta a esta pregunta es afirmativa (95),
entonces wvolverd a aparecera en pantalla el mensaje
donde 1le pide ingresar un cddigo de materia. Ud.
pordra ingresar un cbdigo de materia y el ciclo volvera
a efectuarse, 0 podra presionar la tecla "F?" vy
retornar al mendt de opciones de esta consulta. o1 1la
respuesta es negativa (N)., entonces el sistema retornard

al menu de opciones.

S1 Ud. desea consultar las materias que se dictaron
en un affo determinado, con sus respectivos profesores,
periodos y paralelos, pues deberd seleccionar la opcidn

Z del mend de opciones presentado por esta consulta.
Al seleccionar la opcidén, inmediatemente el sistema

presentara la pantalla correspondiente a esta opcidn,

mostrada en la figura siguiente, donde se deberd digitar
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el afio que desea consultar, o podrd presionar la tecla

"FP" para retornar al mend de opciones.

CONSULTA DE MATERIAS POR AAD
AnD:
PROD. NOMBRE DE LA MATERIA NOMBRE DEL PROFESOR PAR.

51 Ud. digita un afo, este no debe ser menor que 84
y s1 es mayor que el affo en curso, entonces el siguiente
mensaje apareceri:

ARD INVALIDO, INGRESE CORRECTAMENTE
51 el affo que Ud. digitd es correcto. entonces el

sistema

dictan o

presentara la lista de todas las materias que se

dictaron en ese afo con toda la informacidn

_96_



SAEP

correspondiente.

Como en el caso de consulta por materia, si la
lista de materias correspondientes al affo ingresado no
alcanza a presentarse en una sola pantalla, al momento
en gque la pantalla se llene, aparecerd el siguiente

mensajes:

PRESIONE CUALRUIER TECLA PARA CONTINUAR

Al presionar Ud. cualquier tecla para continuar, la
pantalla se limpiard y el sistema continuard presentando
la lista de materias con su respectiva informacidn,

hasta su fin.

Una wvez que toda la 1lista ha sido presentada,
aparecerd en la dltima linea de 1la pantalla, la

siguiente pregunta:

DESEA REALIZAR OTRA CONSULTA POR ARD (S/N) ==)

51 la respuesta es afirmativa, se limplara la
pantalla vy el sistema volvera a pedir que se 1ngrese un
nuevo affio o que se presione la tecla "F3". 51 la
respusesta es negativa, entonces el sistema retornara al

mendt de opclones.,

._’.?7...
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Se llega & esta cpcian escoglendo desde el menut

principal la opcidn 2 de mantenimiento.

Se presenta la siguliente pantalla

#+ MANTENIMIENTO ##

1.- DATOS PERSONALES DE PROFESORES
2.- DATOS PERSONALES DE ALUMNOS

3.- REGISTROS POR ALUMNO

4.~ CALIFICACIONES POR MATERIA

5.~ ASISTENCIA A CLASE

6.- PLAN DE ESTUDIQS

PROFESORES POR MATERIA A DICTAR
MATERIAS

i 8
8.

9.- RETORNC AL MENU GENERAL

Digite su opcion === ¢
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91 digita la copcidn | pasara al mantenimiento de datos
personales de profesor. FRefiérase al numeral 3.1
51 digita la opcidn 2 pasard al mantenimiento de datos
personales de alumnos. Refiérase al numeral 2.2
Si digita la opciédn 3 pasard al mantenimiento de

registros por alumno. FRefiérase al numeral 3.3

Si digita la opcién 4 pasara  al mantenimiento de
calificaciones por materia. Refiérase al rumeral 3.4
51 digita la opcidn 5 pasara al mantenimiento de

asistencia a clase. Refidgrase al numeral 3.5

51 digita la opclén & pasard al mantenimiento de plan

de estudios. Refidrasze al numeral 3.4

81 digita la opcidn 7 pasara al

mantenimiento de profesores por materia a dictar.

Fefisarase al numeral 3.7

51 digita la opcidn B pasara al mantenimiento de
materias, Refiérase al numevral 3.8

51 digita la opcidn 9 retornarda al mend anterior.

=] (O~



3.1.-MODIFICACION DE DATOS PERSONALES DE PROFESORES

Este programa se utiliza para modificar el archivo

datos personales de los rofesores.
f =

Aparece

ra la sigulente pantalla:

#% MODIFICACION DE DATOS PERSONALES DE PROFESORES #+

1) CODIGO...... s sz - F9 = SALIR
2. NOMBRE ..vcvas swwrwrvn s T
3) DOMICILIOw . awnis i
) TRABAJO..ussessavvai o
51 TELEFONO (DOMICILID).:

&) TELEFONO (TRABAJD)...:
7 TIPDuns o g

SAEP

de
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El cwsor se posiclionard en el campo de cédigo.

El wusuaric deberd digitar el céddige del profesor para

accesar @21 reglstro que quiera borvrar o corregir. Fara
salir del programa debera presionar la tecla de funcidn
F9P.

81 se digitara un cddige inexistente aparecerd el

siguliente mensaje:

CODIGO DEL PROFESOR NO EXISTE
PRESIONE CUALBUTER TECLA PARA CONTINUAR

y el cursocr volvera a posicionarse como al inicioc para
asl poder reingresar el cdédige o abandonar el programa

1 se desea hacerlo.

81 el «cddigo digitada s1 existe se desplegardn por
pantalla los contenidos de leos demds campos de ese

registro.

S1 el wuwsuaric desea alterar cualgquiera de los campos
podra posicionarse en el deseado por medio de las teclas
de flechas o presionando la tecla RETURN hasta llegar al

campo gue se desee alterar.

Luego cuando ya se ha posicionade en el lugar deseado,
se podra reingresar  lo gue se desee. Cuando havya
cambiado todo le que desee sobre ese registro podra
presionar la tecla ESC vy aparecera por pantalla la

sigulente pregunta:

ESTA CORRECTO ? (S/N)

El vsuarioc podra ingresar comoccontestacion la letra S o

SAEP



51 contesta con la letra N, el cursor volverd a
pesicionarse en el campo que contiene el nombre del
profesor para gque pueda de este modo corregirse  todo
aquel le gque el usuaric considerd gue estaba incorvrecto,
luego presionara la tecla ESC y se repetird la pregunta

anterior.

51 contesta con la letra 5§, de desplegaran en la parte

inferior de la pantalla tres cpciones:

G=6RABA B=BORRA N=NO CAMBIA

S1 2] usuaric ingresa la letra G grabard los cambios

hechos al registro.

51 el usuaric ingresa la letra B borvard el registro del

archivo.

51 el usuarico ingresa la letra N, los cambios no serdan
tomados en cuenta y s conservard el registro como

estaba ocriginalmente.

€1 el usuaric desea borrar un registro, luego de
ingresar el céadigo del profesor podrd pasar- directo a la
pregunta "Esta Correcto 7 (/1) " presiconando

seguidamente la tecla ESC.

Una ver vealizada la funcidn escogida por el usuaric, la
=] ;
pantalla guedara blanqueada vy lista para recibiv un

nueve cédigo o para salir del programa presionando FS.

SAEP
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Cuando es estan modificando campos, el programa validara
que se haga la correcta modificacidn a los campos que se

estén cambiando.

51 el ndmera de teléfono por el gque se cambia el
contenido del campo de teléfono (domicilic) es menor de

sel1s digitos, aparecerd el siguiente mensaje:

TELEFOND DE DOMICILIO INVALIDO!

y 21 cursor se posicionard en el respective campo para

gue el usuario realice el ingreso correctamente.

51 el wnimero de teléfono por el que se cambia el
contenido del campo de teléfono (trabajo) es menor de

sels dlgitos aparecerd el siguiente mensale:

TELEFONO DEL TRABAJO INVALIDO !

y el cursor se posicionard en el respectivo campo para

que el uwsuaric realice el ingresc correctamente.

Si el usuaric ingresa una letra diferente a C,H, & N
coemo  contenidoe del campo tipo, el programa enviard el

siguiente mensaje:

TIPO DE PROFESOR INVALIDO!

y el cursor se posicionard en el respectivo campo para

que el usuaric realice el ingreso correctamente.

Cuande todes les campos estan ingresados correctamente
se procedera a escaoger la funcidn a realizarse sobre ese

registro para repetir nuevamente el ciclo hasta que se
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desee salilr del programa presicnande la tecla FZ.
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-2.= MANTENIMIENTO DE DATOS PERSONALES DE_ALUMNOS.

£ programa sirve para realizar tres funciones scobre
archivo de datos persconales de los alumnos:

1fiad

modifican

fparecerd la sicguiente pantalla:s
Aparecera la siguliente pantallas

#+ MANTENIMIENTO DE DATOS PERSONALES DE ALUMNOS #4 l

4) DOMICILIOM s s euneenennant
) TRABAIO. cvevrererrenennant
&) TELEFONO (DOMICILID)..... : |
7) TELEFONO (TRABAJD)....... : '
3) FECHA DE INGRESO (AAMMDD):
9) BECA ESPOL.vvevrvrnnen.n, :

A = ANADIR M = HODIFICAR B = BORRAR §= GALIR

=10&6~
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En la parte inferier de la pantalla se indicaran las cpciones

para gue el usuaric eliga la que desee.

Con la opcion & el usuaric abandonard el programa v retornarad

al mend anterior.

51 digita la copcidn A, entrara al modo aMadir.
En este modo el cursor se posicionard en el campo de cddigo

de alumno.

El usuaric ingresard entonces el cddigo de matricula del
alumno que desea afMadir al archive y el programa se encargara

de verificar que el cédigo ne exista en el archivo.

En caso de existir el cddigo, aparecerd 21 siguiente mensaje:
CODIGO YA ESTA INGRESADD ! (PRESIONE ENTER PARA CONTINUAR)

Una wvez validadoe el cddige de la matricula se procederd a
recibir el ingreso de la informacidn para leos demds campos
del regilistro.

El programa luege de gque el usuaric ingrese la informacidn,
procedera a realizar- las validaciones respectivas sobre el

contenido de cada uno de los campos.

El tipo de alumc scolo podrd ser R G 0O para regular u

ccasional respectivamente.

51 el contenido del campo nombre estd en blanceo aparecerd el

mensaje:

NOMBRE INVALIDO !

y el cursor  se posicionard en este campo para gue se

ingrese informacién correcta.



Rl el contenido del

campo
aparecera el mensaje:

doemicilio

DOMICILIO INVALIDOD !

Y el

Cursor 28 posiclionara en este campo
ingrese informacidén correcta.
S1 el contenido del campo trabajo estd
aparecera el siguiente mensaje:
TRABAIOD INVALIDD !
y el cursor se posicionarda en este  campo
ingrese

informacidn correcta.

51 @l ndmerco de teléfono
mencs de sels numeros,

del domicilic

aparecera el mensaje:

TELEFONO INVALIDO !

v el cursor se posicionard

en este campo
ingrese la informacidn correcta.
51 se ingresa un afic mencr que 84 d mayor al aWo
aparecera el siguiente mensaje:
AND INVALIDO !
y el curscor  se posicionara en el campo
para su ingresc correcto.
1 el mes es mencr gque 1 o mavor gue 1P
siguiente mensaje:

J

o trabajo

SAEFP

BIDLIOTECA

estd en blanco,

para gue se

en blanco,

para gque se

tiene

para gues se

actual,

correspondiente

aparecera el

-108-
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MES INVALIDO !

y el curscr se posiconard en el campo correspondiente para su

ingreso correcto.

81 el dia ez menor que 1 & mayor que 31 aparecerd el

siguiente mensaje:

DIA INVALIDO !

N

v el cursor se posicionard en el campo correspondiente

para su ingreso correcto.
51 la beca de Espcl es diferente a A,B,C, ¢ D, el cursor
se mantendra en esa posicidn hasta que el iNgreso sea

corvrecto.

El saldo a pagar por alumnc sera de acuerdo a la beca

gue tiene.

Asl, un alumno con beca A no tiene que pagar nada.

Un alumneo con beca B tiene que pagar maximo 100.000

s

Un alumno con beca C tiene que pagar maximo 200,000

Un alumno con beca D tiene que pagar maxima 300.000

Luego de que todos los  ingresos estén validados

correctamente, se hard la siguiente pregunta:

ESTA CORRECTO 7 (S/N)

En casc de responder N el cursor s posiclonard

nuevamente en el campo de cédige para gque el usuario

pueda hacer las correcciones que desee en cualguiera de
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los campos que desee por medic de las teclas de flechas

o la tecla RETURN para posicionarse en el campo deseado.

€1 conteste con  la letra 8§ a la pregunta anterior, el
programa procedera a confirmar la grabacidn por medio de

la siguiente pregunta:

SE GRABA 7 (5/N)

S1 el usuario contesta con la letra &, se procede a
grabar la  informacien ingresada, casc contvaric, si

contesta con la letra N, no se grabara la informacion.

Fara ambos casos se blanqueara la pantalla para asi
pedir un nueve cédige o presicnar F9 vy salir del modo
atadir y entrar a escoger cualguiera de las otras

cpclones o abandonar el programa.

51 digita la opcidn M entrard en modo de modificacién.

En este modo el cursor se poesicionard en el campo de

cddigo de alumno.

El uwsuario i1ngresard el céddigoe de matricula del alumno

al cual desea modificar la informacidn de su registro.

El programa se encargara de verificar que este alumnc
exista en el archivo, caso contrarico aparecera el
mensale respective y el cursor se posicionara nuevamente
en el lugar dispuesto para digitar el cddige de la
matricula ¢ abandonar el modoe medificacion por medic de

la tecla F9,

= LiEg=
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En caso de existir el cédige en el archivo, se procedera
a displayar la informacién de los demas campos del
reglistro para gue por medio de las teclas de flechas o
de la tecla RETURN el usuaric pueda accesar a cualquiera
de los campos a los que desee cambiar su contenido.

Luega de que el uwusuarico haya realizadeo todas las
modificaciones deseadas, el programa procederd a validar

la informacidn gque en ese momento contienen los campos.

El tipc de alumno sclo podrd ser R U 0 para regular u

ccasional respectivamente.

1 el contenido del campo nombre esta  en blanca,

aparecera el siguiente mensaje:

NOMBRE INVALIDO !

Yy el cursor se posicicnard en este campo para que se

ingrese la infoarmacidn correcta.

51 el contenide del campo domicilico estd en blanco,

aparecera el siguiente mensaje:

DOMICILIO INVALIDD !

y el cursor se posiclonard en este campo para que se

ingrese la informacion correcta.

51 el contenido del campao trabalo esta en blanco,

aparecera €l siguiente mensaje:

TRABAJO INVALIDO !

y el cursor se posicionard en este campo para que se
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ingrese la informacidn correcta.

51 el ndimerc de teléfono del domicilio o trabajo tiene

menos de sels digitos, aparecera el siguiente mensalje:

TELEFONO INVALIDO !

y el cursor se  posicionard en el campo respectivo para

que se 1ngrese la informacidn correcta.

51 se ingresa un afic menor a 84 o mayor al actual,

aparecerd el siguiente mensaje:

AND INVALIDOD !

y el cuwsor se pasiciconard en este campo para que se

ingrese la informacidn correcta.

51 1= ingrasa un mes menor gque 1 o mayor que 12,

aparecera el siguiente mensaje:

MES INVALIDO !

y el cwsor se posicionard en este campo para que se
ingrese la informacidn correcta.
51 se i1ngresa un dla mencr que 1 o mayor gue 31, aparecerd el

siguiente mensaje:

DIA INVALIDO !

y el cursor se posicionara en este campo para gue se

ingrese la informacion correcta.

Si1 la beca de la Espcl es diferente a A,B,C, ¢ D, el
curser se mantendrd en esa posicién hasta gue la

informacion ingresada este correcta.



El saldo a pagar por alumno va a ser de acuerdo a la

beca que posee.

Asl, un alumno con beca A, no paga nada.

Un alumno con beca B, paga maximo 100,000

Un alumno con beca C, paga maximo 200,000

Un alumno con beca D. paga maximo 300.000

Luege de haber hecho las validaciones respectivas el

programa preguntara al usuario:

ESTA CORRECTD 7 (S/N)

En casoc de responder con la letra N, el cursor se
posicionara en el campoe de tipo de alumno v el usuario
podra entonces realizar cualquier cambhio que desee hasta
por medico de las teclas de flechas o la tecla RETURN

para posicicnarse en donde gquiera realizar el cambio.
S1 contesta con la letra S a la pregunta anterior, el

pragrama  procedera entonces a revalidar les nuevos

contenidos y pasard a la siguiente pregunta:s

SE GRABA 7 (S/N)

S1 el usuario contesta gque =1 la i1nformacidn guedard

actualizada en el archivo.

51 el wusuaric contesta con la letra N, no habra

actualizacion vy el registra se mantendréa con su

SAEP



contenido original.

Fara ambos cascs, la pantalla serd blanqueada y estara
lista para gque se haga un préximo ingresc de cédigo de
ctro alumno gque se quilera medificar su informacién o
para pulsar la tecla F? s1 se guisiera salir del modo de
modificacidn y escoger una nueva funcidn y abandonar el

programa definitivamente.

51 el usuwaric esceoge la letra B entrard al mode borrar.

Se deberd ingresar el cédigo de matricula del alumno al

cual se quiere eliminar del archivo.

El programa validard gque el cddigo ingresado exista en
el archive, casoc contrario, aparecera el siguiente
mensaje:

ALUMNG INEXISTENTE !

Luege el programa displayara en la pantalla el contenido
de los demas campos del registro vy luegeo la siguiente
pregunta de confirmacion:

SE BORRA 7 (S/N)

51 el uwsuaric contesta con la letra S, el registro  sera

borrado del archivo.

51 el wusuarico contesta con la letra N, el registro

permanecera en el archive.

Fara ambos casocs s blangueara la pantalla

SAEP



postericrmente v g

nueve codige a  bo

abandone este modo

funcidn o

abandonar

SAEP

vedara lista para que se 1ngrese un

rrar o se presione la tecla F? y se

v el usuaric pueda escoger una

2]l programa definitivamente.

nueva

=113
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Aparecera la siguiente pantalla:

#+ MANTENIMIENTO DE REGISTROS ##

1.- REGISTROS POR ALUMND
2.- YALTDACION DE REGISTROS

.- RETORNO AL MENU ANTERIOR

Digite su oprion === 0

Agul el alumnco deberd escoger cual de las dos opclones

desea realizar:

-
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Aparecera la siguiente pantalla:

#% MANTENIMIENTO DE REGISTROS #+

RO avannas 0 F9=5ALIR

CODIBO DEL ALUMNC.....

CODIGO DE MATERIA NOMBRE DE MATERIA PARALELD #VECES

117~
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Si la materia no existiere, aparecerd el siguiente

mensaje:

CODIGO DE MATERIA INVALIDO
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

51 la materia es correcta se ingresard el paralelc en el

cual =ze requiere registra al alumno.

Fosteriormente seguird pidiende otro cddigo de materia

hasta gue se pulse la tecla F? y salga de este modo.

51 se escoge la opcidén modificar, el programa preguntara
el cddigo de materia gque se va a modificanr v luego de
ver s1 va ha estado registrade previamente el alumne en
dicha materia, pedird el paraleloc por el cual se va a

cambilar.

S1 la materia no existiere, aparecerd el mensaie:

CODIGO DE MATERIA INVALIDO
PRESIONE CUALRGUIER TECLA PARA CONTINUAR

81 se escoge la opcidn borrar se digitara el cddiga de

la materia que se desea borrar y luego el programa

preguntarda:

SE BORRA 7 (S/N)

81 se contesta con la letra S, el registro de esa

materia para ese alumno quedara borrado.

51 se contesta con la letra N, el registro se mantendra.

SAEP
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S1 ce intenta borrar  wun regilstro gue no existe,

aparecerd el siguiente mensaje:

CODIGO DE WATERIA IWVALIDO
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

- 20~
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3.3.2.- VALIDACION DE REGISTROS

Fara realizar la validacién de registros se presentaréa

primeramente la siguiente pantalla:

#+ VALIDACION DE REGISTROS #+

INGRESE ARD Y PERIODD ..... .0 F9 == GALIR

-181=
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El usuarioc deberd primeramente i1ngresar el aho de la
validacidn gue requiera, @l mismo gque deberd ser desde

el afo 84 hasta el abMo actual.
Luege ingresarda el pericdo gue desee validar y debera

dejar posteriocormente que el programa  se ejecute

automaticamente ya que es un procesco en lotes.

=128~



Frimerc aparecerd la siguiente pantallas

+£ MANTENIMIENTO DE CALIFICACIONES ##

NUEVA CALIFICACION:

CODIGO DE MATERIA.: - F9 para salir

CODIGO DE ALUMND..:

BND: savsv it

PARALELD.....euvus :

(301, 1 [RR— . 1={ER APORTE 2=2D0 APORTE 3=MEJOR.
PERTODD. o usims vivsedt

NOTA ACTUAL....... i

SAEP
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Lo primerc gue se debe de hacer es digitar el cédige de

la materia.

51 la materia no existe aparecerd el siguiente mensale:

MATERIA INEXISTENTE (PRESIONE ENTER PARA CONTINUAR)

Luego se digitarada el cdéddigo del alumno.

51 el cddigo del alumnc no existe aparecera el siguiente

mensaje:

ALUMNO NO EXISTE (PRESIONE ENTER PARA CONTINUAR)

Fosteriormente se debera ingresar el afo, el cual debera

ser mayor que 84, afic actual.

Se ingresara después el paralelo.

Luego se deberd escoger 2] examen al cual se le va a alterar

la calificacidn.

Seguidamente se ingresa el pericdo al cual corresponde.

En casc de no existir un registre coen los parametros dados,

aparecera el siguiente mensaje:

NO ESTA REGISTRADC (PRESIONE ENTER)

Yy 52 wvolvera a repetir el ciclo de ingreso de los

h

parametros.



Una vez encontradoe el registro, se desplegara en la
pantalla, la neota actual del estudiante en el xamen
especificade y preocederd luego a pedirse la nueva

calificacidn.

Fara confirmar el cambic de calificacidn el programa

hara la siguiente pregunta:

ESTA CORRECTO ? (S/N)

51 el usuaric contesta con la letra N no se alterara la
nota coriginal, es decir el cambie no serd tomado en

cuenta.

S1 el usuaric contesta con  la letra S la nota original

sera cambiada por la nueva nota ingresada.

Fara ambeos cascs la pantalla se limpiard v el cursor se
colocara en pesicidn de ingresar nuevos parametros  para
nuevos cambios, o simplemente se pulsard F9 para salir

del programa.

SAEP
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Aparecerd la siguiente pantalla:

£+ MANTENIMIENTO DE ASISTENCIA A CLASES +#

3 WATERIA... - F9 = SALIR
PARALELD.... 1 A%, 99 HORAS
! conieo NOMBRE DEL ALUMNO FALTAS

SAEP
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Lo primeroc que se deberd ingresar es el cdédigo de la

materia.

Luege se 1ngresa el periecde al cual pertenece dicha

materia.

51 se ingresara un cddigo de materia que no existiese,

aparecera el sigquiente mensaje:

CODIGO DE MATERIA INVALIDOD
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

El pericdo a ingresar deberd ser entre unc v cuatro.
Seguidamente de validado estos dos pardmetros ingresados
se procedera a ingresar el paralelo que el programa

validard que tan sclo sea aceptado uno o dos.

Fostericrmente se i1ngresard el afo, el cual, deberd ser

mayor o i1gual gque B4 y maximo el afo actual.

51 la materia no esta registrada aparecerd el siguiente

mensaje:

CODIGD INVALIDOD
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

De igual forma aparecerd este mensaje si1 alguno de los

parametyes dados es invalido.

Si los datos ingresadoes son correctes, aparecera el

sigulente mensaje de confirmacidm:

LOS DATOS ESTAN CORRECTOS ? (S/N)

SAEP



51 se contesta a la pregunta con la letra N se volverd
el cursor a posicionarse en forma de ingresc, para que
asl el wusuario pueda repetir el ingreso  de los
parametros que desee cambiar y luego de que estos sean
validados nuevamente se repetird la pregunta anterior.
Tambiéen puede abandonar el programa si es lo gue se

desea por medic de presionar la tecla F2.

51 se contesta cen  1la letra 8, el programa validarda que
existan alumncs registrados en esa materia, y en casc de

no existivy, aparecerd el sigulente mensaje:

NO EXISTEN REGISTROS EN ESTA MATERIA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

En casc de existir alumnos registradeos, estos iran
apareciendoe en orden alfabético con las respectivas

faltas que tuviesen hasta el momento.

Cuando  se llene la pantalla y atin falten alumnos para

ingresar las faltas aparecera el siguiente mensaje:

PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

y luege el usuario podra seguir revisando hasta que haya
erminado  con tedes los registradeos bajo los parametros

dados antericrmente.

81 se deseara cambiar las faltas de algun alumno
determinade, se procederd a ingresar su  cédigo  de

matricula o pulsar la tecla F? para salir del programa.

S1 se digita un codigo de alumno valido, se procedera

entonces a ingresar el numerc de faltas que se desee, vy

SAEP



el programa una  vez mas validard la existencia d
alumno vy &n caso de no existir presentard el siguiente

mensa je:

ALUMND ND REGISTRADO EN ESA MATERIA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

En casoc de ser un ingresc correcto, se presentara

usuarico la sigulente pregunta de confirmacidn:

SE CAMBIA 7 (S/N)

En caso de contestar con la letra N, el cambic no

efectuara.

SAEP

el

En casc de contestar con la letra G, el cambic sera

efectuado y el programa volverd a pedir un nueve cédi
para camblar o poder presionar F?2 v  entrar con nuev

parametros de iniciacidn.

go

s
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Este programa sirve para modificar los textos de los
planes de estudic de los diferentes materias, en los

diferentes afios.

Fara 1niciar el programa se deberd de presionar las
teclas CTRL HOME

Lo primero que el programa pide al asuaric es que se
digite el aflo sobre el cual se va a realizar el
mantenimientao. Estce lo hard por medico del siguiente

mensaje:

DIGITE ARD PARA MODIFICAR TEXTO F9 PARA SALIR

El usuaric debera ingresar el afic correspondiente vy  en
caso de no estar registrade aparecerd el siguiente

mensajes

NO EXISTE ESE REBISTRO
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fostericormente se ingresard el ndmerc de la materia a la

que se quiere alterar su plan.

El programa preocederd entonces a validar que la materia
sea wvalida. En casc de no ser asi, aparecera 1

siguiente mensaje:

NO EXISTE ESA MATERIA
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

En casc de que los dos pardmetros de ingresc fueran
cerrectos se podra alterar el texto respectiveo y  luego

finalizrar por medic de las teclas CTRL END.

SAEP



Este programa sirve para alterar el archivo de
profescres con  las materias gque dicta en un determinado

pericdo y paralelo.

Fara iniciar el programa se ingresa primeramente el aMo
sobre el cual se va a trabajar. El programa validara
que el affo sea mayor gue B4 vy gue este registrado en el
archivo.

En casc de no estar registrade, aparecerd el siguiente

mensaje:

ARO INVALIDO, INGRESE CORRECTAMENTE

S1 el usuaric desea abandonar el programa deberd tan

solo pulsar la tecla F9.

Luegoe de ingresar un afo valide se procederd a ingresar
2l pericdo. Asil mismo el programa validard que existe
por lo mencs un registro de ese afo en ese periodo, casoc

contrarico aparecera el siguiente mensaje:

PERIODO INVALIDO, INGRESE CORRECTAMENTE

Fostericormente gue se havan validado esten correctos
q ¥ ¥

los dos parametros, se iran displayandeo por pantalla uno
por  uno, todes los registreos que coincidan con los
arametros dados vy asl el usuaric podrd iv  haciende los

¥ P
cambios respectivos y luegoe de hacerlo aparecerd en la
parte 1nfericr de la pantalla tres cpciones:
.

- C = cambia

SAEP



N = no cambia

1
o
4

borra

51 el wusuaric escoge la opcion de la letra C, el

programa le hard la sigulente pregunta de confirmacidn:

ESTAN LOS DATOS CORRECTAMENTE INGRESADOS ? (S/N)

S1 la respuesta dada es la letra 5, se procederd a

modificarse el registro con los nuevos datos dados.

€1 la respuesta dada es la letra N, se cmitivrd la
covreccldn y  se podra  nuevamente alterar los campos o

dejarles como estaban originalmente.

51 el usuarico escoge la opcidn de la letra E, el

programa preguntards:

ESTA SEBURD ? (S/N)

En casc de contestar con la letra 8, se borrvrard este

registro vy se seguird con el programa.

En caso de contestar con la letra N, el programa no

borrara el registro v seguird su cursc normal.

51 el usuaric escoge la opcidén de la letra N,
simplemente sale de ese registro vy sigue la secuencia

del programa.

Despues de escoger la funcidn para actuar sobre el
registro en la pantalla, el programa 1rd a displayar el
siguiente registro con los mismos parAmetros de ingresao,

es decir afMo y pericdo para que se puedan realizar las

SAEP



cpclones que se desee.

Cuandao va ne existan MAas registros con  esas

caracteristicas, aparecerda el siguiente mensaje:

DESEA MODIFICAR OTRO ARO Y/O PERIODQ ? (S/N)

51 el usuaric contesta con la letra 8, @1 programa se
colaocara en posicidn de recibir nuevos pardmetros para

afico vy pericdo.

S1 el usuarico contesta con la letra N, el programa se

terminard y retornard al menu que lo llamé.

SAEP
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Este programa sirve para realizar el

archivo maestro de materias.

mantenimiento

Aparecera primeranente la siguiente pantallas

MODIFICACION DE REGISTROS DE MATERIAS

CODIGO DE LA MATERIA: .......... -

NOMBRE DE LA MATERIA: ...... .

PERICDO AL BUE FERTENECE: ......

PRE=REQUISTID 1t ovansinsns vesns

PRE-REQUISITO 2: ....... voraeese

F9 ==) SALIDA

SAEP
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Lo primerc que el usuaric deberd ingresar es el c4édigo
de la materia a la cual se le reguiere realizar una

modificacidn en cualguiera de sus campos.

51 no  se desea realizar modificacidn sobre un campo se
procedera a presionar la tecla F? para asi abandonar el

programa y retornar al mend anterior.
Si el ctdigo de la materia gue se ingreséd, nNo existe
- ; 1

aparecera en la parte infericr de la pantalla el

slguiente mensaje:

MATERIA NO EXISTE, INGRESE OTRO CODIGO

51 la materia gue se ingresd fue valida, se procederd a
desplegar en la pantalla el contenide de los demas
campos para esa materia para gue de esa manera, se pueda
alterar el contenide de 1los campos que el usuario

Fequlera.

En caso de que el pre-reqguisitoc 1 no  sea una materia

valida, aparecerd el siguiente mensaje:

PRE-REQUISITO 1 INVALIDO

Yy &1 usuaric debera vepetir el ingrese de este campo

hasta obtener una validacidn corvecta.

En casc de que el pre-requisitec 2 no sea una materia

valida, aparecerd el siguiente mensaje:

PRE-REQUISITO 2 INVALIDO

Luege de que el usuaric haya realirado los cambios

SAEP



deseados, el programa realizard la siguiente pregunta:

ESTAN CORRECTOS LOS DATOS INGRESADOS ? (S/N)

S1 el usuario contesta con la letra N, tendrd la copcién
de repetir las modificaciones hechas y luego de que sean
validadas por el mismoc programa repetird la pregunta

hasta que la respuesta sea afirmativa.

51 el usuarie contesta con la letra 8, los datos
criginales serdn reemplazados por les que se encuentran

en la pantalla y quedaran grabados en el archivao.

Lu=2go de la actualizacidn de los datos, se procederd a

realizar al usuaric la siguiente pregunta:

DESEA MODIFICAR OTRA MATERIA ? (s/n)

51 el usuaric contesta con la letra §, se procederd a
repetlr el procesc posiciconandeo el cuwrsor en el cédigo
de materia para que de este mode ingrese una nueva
materia que desee actualizar su informacidn. También
tendra la cpcien de abandonar el programa presionando la

tecla F9.
&3 el usuarioc contesta con la letra N, se procederd a

abandonar directamente el programa v el control

retornard al mendt anterior.

=1
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4.— IMPRESIONES

Se lega a esta opcidn escogiendo desde el me

principal la opcidn 4 de impresicones,.

Se presanta la siguiente pantalla

#% IMPRESIONES ##

(]

HATERIAS REGISTRADAS POR ALUMNO
ALUMNDOS MAL REBISTRADOS

CONTROL DE ASISTENCIA

4,- PORCENTAJE DE FALTAS

5.- CALIFICACIONES POR MATERIA

b.- AVIS0S DE PABOS

7.- PLAN DE ESTUDIOS

8.- WATERIAS DICTADAS POR PROFESOR

L MY e
L

9.- RETORNO AL MENU ANTERIORIOR

Digite su opcion ===
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B digita la GpCclanm 1 pasard a la impresidn de
registros, refigérase al numeral 4.1

S1 digita la copcidn 2 pasard a la impresidn de plan de
estudios, refiérasze al numeral 4.2

S1 digita 1la copcidn 3 pasard a la impresidn de control
de asistencia, refiédrase al numeral 4.3

€1 digita la opcidn 4 pasara a la ipresion de
porcentaje de faltas, refidrase al numeral 4.4

S1 digita la oapcidn 5 pasard a la impresidon de
calificaciones, refidérase al numeral 4.5

[

51 digita la copcidn & pasarda a la impresion de materias

a

ictadas por profesares, refigrase al numeral 4.&

51 digita la ocpcidn 9 retornara al mend anterior.

SAEP

=139~



SAEP

4.1 IMPRESION_DE REGISTROS

C

Ee llega a esta copcidn escogiliendo desde el ment
principal la opcidn 4 de impresidn. Después en el menw
de  impresilones escoglendo la opcidn 1 de 1impresidn de

registros

Se presenta la siguiente pantalla:
1

## [MPRESION DE REGISTROS ##

1.- POR ALLMND
¢.- POR ARO/PERIODO Y MATERIA
3.- POR ARD/PERICOC ¥ ALUMNO

.- RETORNC AL MENU ANTERIOR

Digite su opcion === (
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51 digita la cpcidn 1 pasara a la impresién de registros

poer alumno. Fefiérase al numeral 4.1.1.

1 digita la cpcidn 2 pasard a la impresidn de registros

por afio, perilodo y materia. Refidgrase al numeral 4.1.2,

S1 digita la opcidn 3 pasard a la impresidn de reglistros

poer afo, perlodo v alumno. Refidrase al numeral 4.1.3.

S1 digita la opcidn 9 retornard al mend anterior.

SAEP
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Se llega a esta oapcidn escogiende desde el

SAEP

mend

principal la cpcidn & de impresidn. Después en el menw

de impresiones escogiendo la opcidn 1 de impresidn

reglstros en este mentt escogiendo la opcidn
a3 ¥

impresién de registros por alumno.

Se presenta la sigulente pantalla:

## CONSULTA DE REGISTROS ALUMNO #+

CODIGO DEL ALUMND..... = F9 = SALIR

ARl NOMBRE DE LA MATERIA NOTAL NOTAZ NOTA3 FALTAS #VECES

de
de
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Lo primere que se pide 1ngresar es el céddigo del alumno.
S1i el céddigo digitades no se encontrase se saca un

mensaje en la parte inferior de la pantalla

CODIGO DE ALUMNO INVALIDO
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla y volverd a pedir un nuevo

ctdigo.

51 el cddigo gque ingresa es valido, se manda un mensaje
para que verifiqua que el papel este puesto vy la

impresora encendida

ENCIENDA LA IMPRESORA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla una vez gue la impresora este
encendida y tenga papel puesto. Una ver gque haga esto se
empezarda a imprimir todas las materias y los ateos en que

lag tomd el alumno ingresado.
Una wvez gue acabe de imprimir puede ingresar un nuevo

ceadigo para sacar informacidn de ctre alumne & presicnar

F? para regresar al mend antericr.
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4.1.2 IMPRESION DE REGISTROS POR_AMO, PERIODO Y MATERIA

-

Se llega a

esta opcidn escogliendo desde el

meritt

principal la opcidn & de impresidn. Después en el men®

de impresiones

registros vy

escogiendo la copcidn 1 de impresidn de

en este mend escogiendo la opoidn 2 de

impresidn de registros por afMo, pericdo y materia.

Se presenta

la siguliente pantalla:

# CONSULTA DE REGISTROS POR AROD/PERIODO/MATERIA #%
And... 0 F9 = GALIR
NOMBRE DEL ALUMND PARALELD NOTA! NOTA2 NOTA3 FALTAS #VECES
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Se pide ingresar primerc el ahro, luege el perioda, vy por
ltimoe la materia de la cual se quiere sacar el listado

de alumnos.

S1 leos datos ingresado estan correctos, es decir gue si
han habido alumnos registrados en esta fecha y materia,
se imprimirvan todeocs agquellos alumnos que cumplan con
estos datos, perc antes de esto se saca un mensaje en la

parte inferior de la pantalla

ENCIENDA LA [MPRESORA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Encienda la imprescra, vea que el papel esteée insertado Y

luege  presione cualguier tecla para que laos datos

emplecen a imprimirse.

51 no hubieren registros que cumplan cone  estos
requisitos no se amprime nada v puede nusvamente a

ingresar nuevos datos.

Fara finmalirar presione F? cuande le pida el afic.

— 1G9~
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e llega a esta copcidn escegiende desde el menu
principal la cpcidn 4 de impresidn. Después en el men“ de
impresiones escogiende la opcidn 1 de impresidn de
registros y  en este mend escogiendo  la cpcidn 3 de

impresion de registros por afMo, pericdo vy alumno.

He presenta la siguiente pantalla:

#% (CONSULTA DE REGISTROS POR ARO/PERIODO/ALUMND #+

Al v 0 F9 = SALIR

CODIGO DEL ALUMNOD.....

NOMERE DE LA MATERIA PARALELD NOTA1 NOTA2 NOTA3 FALTAS #VECES
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Se llega a esta opcidn escogliendo desde el ment
principal la cpcidn 4 de impresicnes, después en el ment
de 1impresiones escogiendo la copcidn 3 de control de

asistencia.

Se presenta la siguiente pantalla:

t#¢ [MPRESION DE LISTAS DE ALUMNDS ##

¢ MATERIA... - F9 = SALIR
PARALELO.... Anl. HORAS
CODIG0 NOMBRE DEL ALUMNO FALTAS
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Lo primerc que se pide ingresar es el cédigo de la
materia y el paralelc en que se dicta para imprimir la

lista del alumnado registrados ern esta materia.

51 el cdéddigo de la materia no existiese se saca un

mensaje en la parte infericor de la pantalla:

CODIGO DE MATERIA INVALIDA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla para continuar vy vuelva a
digitar otro céddige de materia.

51 el cddige de la materia es valida, a la derecha del
paralelo i1ngresado aparecerd el nombre de la materia que
tiene este cdéddigo.

Luego le pedird ingresar el perlodo vy el aMo en el gue
se registraron.

S1 el paralelc ingresadeo estuviere errado, es decir que
no se dicta la materia en ese paralelo, aparecera un

mensale en la parte infericor de la pantalla.

PARALELD INVALIDOD !
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresicne cualquier tecla y vuelva a ingresar un paralelo
valido. La informacién digitada antericrmente no se
perdera. B5i desea conservar los mismos datos,
simplemente presione ENTER en estocs campos Yy no se

perderAa.

S1 el pericdoc ingresadco estuviere errado, es decir que
no  se dicta la materia en ese pericdo, aparecerd un

mensaje en la parte inferior de la pantalla



PERIODO INVALIDD !
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla y vuelva a ingresar el periecdo
validao. La i1nformacién digitada anteriormente no se
perdera. 1 desea conservar los mismos  datos,
simplemente presicne ENTER en estos campos vy no se

perdera.

81 el afic ingresado estuviere errado, es decir gue no se

dicta la materia en ese aho, aparecerd un mensaje en |1
parte infericor de la pantalla:

AND INVALIDO !
PRESIONE CUALGUITER TECLA PARA CONTINUAR
Fresione cualquier tecla y wvuelva a ingresar el afo
validoe. La informacidn digitada antericrmente no se
perderd. S1 desea conservar los mismos datos,

simplemente presione ENTER en estos campos y no se

perdera.

81 todes los datos estuvieren correctamente ingresados
pero no hublesen alumna registrados en  esa materia
aparecera =n la parte inferior de la pantalla el

siguliente mensaje:

NO HAY ALUMNOS REGISTRADOS
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla vy wvuelva a ingresar nuevos

datos.

SAEP
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51 todos los datos estuvieren correctamente ingresados vy

eristiesen alumos registrados se pregunta:

ESTAN LOS DATOS CORRECTOS (S/N) ?

51 responde negativamente se pedirdn ingresar nuevamente
todos los datos, caso contrario, secuencialmente, como
aparecen en la lista se irdn sacando los nombres vy
cédigos de los  alumnos registrados en esa materia v
paralelao.

51 faltasen nombres por imprimir y el papel llega a su

fin ze sacara 21 siguiente mensaje:

PONGA EL PAPEL
PRESIONE CUALAUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualguier tecla. Se i1mprimira nuevamente el

encabezado vy el restoc de la lista. Una ver gque finalice

aparecera el mensaje:

PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR
Fuede repetir el procesoc para otra materia ¢ digitar la

tecla F9 si desea finalizar el programa y volver al ment

antevior.
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~..PORCENTAJE DE FALTAS

Se llega a esta opcilédn escogiendo desde el mend
principal la opcidn &4 de impresicones. Después en el menw
de impresiones escogiendo la opcidn 4 de porcentaje de

faltas.

Se presenta la siguiente pantalla:

*+ [MPRESION DE PORCENTAJE DE FALTAS ##

§ HATERIA... - F9 = SALIR
PARALELD....  AR0. HORAS
Conico NOMBRE DEL ALUMNC FALTAS

SAEP
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Lo primero que se pide ingresar es el cédigo de la
materia y el paralele en gue se dicta para imprimir el

porcentaje de faltas de los alumnos para esa materia.

81 el cédigo de la materia no existiese se saca un

mensaje en la parte inferior de la pantalla:

CODIGO DE MATERIA INVALIDA
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla para continuar vy vuelva a

digitar otro céddige de materia.

51 el cadigo de la materia es valida, a la derecha del
paralelc ingresado aparecerd el nombre de la materia que

tiene este cdéddigo.

Luego le pedird ingresar el periodo y el aMo en el que

se registraron.

51 el paralele ingresado estuviese errado, es decir gue
no se dicta la materia en ese paralelo, aparecera un

mensaje en la parte inferiror de la pantalla:

PARALELO INVALIDO !
PRESIONE CUALRUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla y vuelva a ingresar un paralelo
validao. La informacidn digitada anteriocrmente no se
perdera. S1 desea conservar los mismos datos,

simplemente presione ENTER en estos campos vy no se

perderd.

SAEP



Si el pericdo ingresade estuviere errado, es decir que
no se  dicta la materia en ese pericocdo, aparecerd un

mensaje en la parte inferior de la pantalla

PERIODD INVALIDO !
PRESIONE CUALGUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualgquier tecla y vuelva a ingresar el pericdo
valido. La informacién digitada antericrmente no se
perdera. 51 desea Cconservar los mismos datos,
simplemente presione ENTER en estos campos Y oNno se

perderd.

51 el afio ingresada estuviere errado, es decir que no se
dicta la materia en ese ahc, aparecerd un mensaje en la

parte inferior de la pantalla:

AND INVALIDO !
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquilier tecla vy vuelva a ingresar- el afio
valido. La informacién digitada antericrmente no se
perdera. 51 desea conservar los mismos datos,
simplemente presicne ENTER en estos campos v nNo se

perdera.

S1 todes los datos estuviesen correctamente ingresados
perc no hubiesen alumno registradeos en esa materia
aparecera en la parte inferior de la pantalla el

ziguiente mensaje:

NO HAY ALUMNOS REBISTRADOS

SAEP



PRESIONE CAULQUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla y vuelva a ingresar nuevos

datos.

51 todeos los datos estuvieren correctamente ingresados vy
existiesen alumnes registradeos, en la parte superior
derecha aparecera el numerc de horas dictadas. A partir
de estos datos se calculard el porcentaje de faltas para

cada alumno.

Luego se pregunta al usuario:

ESTAN LOS DATOS CORRECTOS (5/N) ?

81 vesponde negativamente se pedirdn ingresar nuevamente
todos  los dates, case contrarico, secuencialmente, como
aparecen en la lista se 1rdn sacando los nombres y
cédiges de los alumncs registrados en esa meteria y
paralele y el porcentaje de faltas calculade para cada
uno . Si1 la p&gina se acabase vy faltan de listas mas
alumnes, se saca un mensaje en la parte inferior de la

pantalla gue dice:

PONGA PAPEL
PRESIONE CUALGUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla y se imprimivdan los datos . Si

el papel se acabase vy faltasen datecs a imprimirse se

saca nuevamente el mensaje:

PONGA PAPEL
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualquier tecla. Se imprimirdn los datos que

SAEP
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faltan y regresard al mend antericr si presiona F9  en
cedigo de materia ¢ puede llenar nuevamente los datos

para imprimir octra materia.
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Aparecerd la siguiente pantalla:

¢t LISTADD DE CALIFICACIONES ###

¥ MATERIA... - PERIODO.. F9 = SALIR
PARALELD.... AR,
CoDIeo NOMBRE DEL ALUMNO FALTAS
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Lo primerc que se deberd de ingresar es el cédigo de 1la

materia.

51 se desea abandonar el pregrama, se podrd presicnar la

tecla F9 y el control retoernard al mend principal.

En casc de gue se hubiera digitadeo un cédigo invalide el

programa enviard el siguiente mensaje:

CODIBO DE MATERIA INVALIDO
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

y el cursocr se volverd a posicionar en el lugar
especificado para volver a ingresar correctamente el

ctdigo deseado.

Una ve:s que la materia fue validada por el
progirrama  correctamente, se procederd a ingresar el

pericdo.

El pericde podrd ser entre el 1| y el 4 dependiendo el

termino al gque pertenece.

Fosteriormente ingrese el paraleloc que se desea listar

que tan sclo podrd ser uno o dos.

Una vez validado esta, ingrese el affo gque se desee
listar.
El afio debera ser mayor o igual a B4 y maximo el aMo
actual,

El programa una vezs ingresados toados estos
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parametros, precederd a verificar que la materia este
regilstrada  para ese termino, caso contrario enviard el

sigulente mensaje:

MATERIA NO ESTA REGISTRADA EN ESTE TERMIND
PRESIONE CUALRUIER TECLA PARA CONTINUAR

El programa  entrarda a wvalidar luego qgue todos los
parametros  sean validos, caso contrarico de acuerdo al
que este errado 1ra desplegandc  los mensajes 1

spectivos:

S1 la materia no estd en ese paralelo:

MATERIA NO ESTA EN ESE PARALELO
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

51 la materia no estd en el pericdo:

MATERIA NO ESTA EN ESE PERIODO
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

S1 la materia no estd en ese alo:

MATERIA ND ESTA EN ESE AND
PRESIONE CUALBUIER TECLA PARA CONTINUAR

Al aparecer cualguiera de estos mensajes
citados antericrmente scobres cada uno de los parametros,
el cursor se posiciaonard de manera tal que el usuario
pueda ingresar cualguiera de 2llos nuevamente (]
presionar  simplemente la tecla RETURN si no guisiera

alterar el contenido anterior.

Una wvez wvalidado el ingresc de estos pardmetros, se

procedera a preguntar para gue examen se desea emitir el
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listadao.

De este modo, el Lusuarico escogera s1 el primer

aporte, seqgundo aporte, o mejoramiento.

Cuanda  ya han side  1ngresados todos estos datos,
aparecera el slguente mensaje para confirmacién por

parte del usuario:

LOS DATOS ESTAN CORRECTOS ? (S/N)

S1 el usuarico contesta con la letra N 2]l cursor
s posicionara de tal manera qgque se podra volver a
Ingresar  cualqulera de los parametres o presiconar la
tecla RETURN para 1leos que se deseen dejar con su

contenido actual.

21 el usuarico contesta con la letra S, 21 programa
segquira con su procesce de verificar el archive de

alumnos que coincidan con los pardmetros ingresados.

53 il exlstiera ningun registro con estos

parametros, se procederd a enviar el sigulente mensaje:

NO EXISTEN REGISTROS EN ESA MATERIA
PRESIONE CUALGUIER TECLA PARA CONTINUAR

Y el programa volverd a 1iniciarse para gue se ingresen

nuevos parametros.

s hubiesen registros validos, estos seran

clasificados alfabeticamente previa la impresidén.

Cuando  ya esté listo el archivo de impresidn, el



programa enviara el sigulente mensaje:

ENCIENDA LA IMPRESORA
PRESIONE CUALGUIER TECLA PARA CONTINUAR

El uwsuaric entonces deberd colocar el papel continuc

Yy esperar que se imprima el listado.

Una wvez culminada la i1mpresidn, se volverd al inicio
del programa para realizar uwuna nueva impresidn con
nueveos parametros o simplemente se presicnard la tecla
F9 para abandonar el programa vy volver al mend

principal.

SAEP
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Egte programa sirve para enitir wn listado de los

registros impagos con fecha menor a la que se solicite.

Le gue el usuarioc deberd ingresar es la fecha de corte
para desde ella tomar en cuenta lo vencido que adin no se

hava pagado o se haya pagado parcialmente.

El formato para 1ingresar la fecha de corte es

afo,mes,dia (AAMMDD) .

Luego 21 programa le preguntara al usuwvario el

respectivo mensaje para confirmacidn:
ESTA CORRECTO 7 (5/N)

51 el usuario contesta con  la letra N, podra

volver a ingresar la fecha.

81 el usuaric contesta con la letra S, el programa
realizara  la clasificacidn de los registro impagos
vencides y uwna vez liste el archive de impresién,

procedera a enviar el sigulente mensaje:

ENCIENDA LA IMPRESORA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

El usuaric ceoleocard entonces el papel continuc y una vexz

que este listo presicnard cualquier tecla para proceder

a la impresidén.
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Se llega a esta opcidn escogiendo desde el menu
principal la opcidn &4 de impresidn. Despues en 2]l men-
de impresiones escogiendo ia opcidn 7 de impresidn de

plan de estudios,

de presenta la siguiente pantalla:

DIGITE EL ANIO PARA INPRIMIR TEXTO g4 F9 = SALIR
DIGITE EL NUMERD DE LA MATERIA 10

EN LA SIGUIENTE PANTALLA PRESIONE LAS TECLAS

== CTRL HOME PARA COMENZAR
==) CTRL END PARA FINALIZAR
==) SHIFT ¢ PARA TMPRINIR

NO EXISTE ESA MATERIA
PRESIONE CUALQUIER TECLA PARA CONTINUAR

— 163~



SAEP

Digite el afc v el ndmerc de la materia que desee
imprimir el texto. S1 estos dateos no han sido ingresados

con anterlioridad aparecerd el mensaje:

MATERIA NO INGRESADA
PRESIONE CUALGBUIER TECLA PARA CONTINUAR

Fresione cualgquier tecla y volverd a pedir el afo Y
numero de materia vy fueran validas, presicne cualquier
tecla para continuar y aparecerd una pantalla con lo

siguiente:

RECORD No. #
TEXTO memo
NUMERD

Fresione la

Hj

teclas Ctrl Home simultAneamente.

Aparecera wuna pantalla con el texto vya grabado por
vusted. Fara imprimirle presione simultdneamente las
teclas SHIFT + #, =1 tiene la tecla de FRINT SCREEN en
s teclado, sédlamente presione esa y el texto =1

imprimird automidticamente en el papel.

NOTA: Asegurese que la impresora esteé encendida y  tenga
papel

Una vez que termine de imprimir el plan de estudio

presione simultaneamente las teclas Ctrl End para salir

del texto, ¢ las teclas Ctrl @

Despueés de haber digitado cualguiera de los dos opciones
mencionadas, aparecerd  nuevamente una pantalla con  lo

siguiente:



-

RECORD No. ¢
TEXTO memo
NUMERD

51 desea wvolver al texto gque estaba editando presione
las teclas Ctrl Home nuevamente.

51 desea volver a la pantalla donde le pide ingresar los
datos de uwna nueva materia a imprimir presione las
teclas Ctrl End, se vuelve a pedir digitar el ato vy el
namera  de  la materia, si neo desea segulr ingresando
datos, puede volver al mend antericr presicrnandoe  cuando

le pide el afic la tecla F9

SAEP
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4.8. IMPRESION DE PROFESORES POR MATERIA

Este programa realiza tres tipos de impresién del
archivo de profesores por materia. Fara ejecutar
este programa Ud. debe seleccionar la opcién 8 del meni
de 1mpresiones, y algo mds importante, deberad encender
la 1mpresora. Al hacer esto, apareceradn en la pantalla
las tres opciones gue ofrece este programa para
seleccionar la impresidn que desee realizar. Esta
pantalla se muestra en la siguiente figura. 51 desea
retornar al mend de impresiones podra hacerlo digitando

el ndmero 9.

IMPRESIONES DEL ARCHIVO DE PROFESORES POR MATERIA

SELECCIONE LA OPCION BUE DESEA REALIIAR
1.- IMPRESION POR PROFESOR
2.- IMPRESION POR MATERIA
3.- IMPRESION POR AnD
§.- SALIDA

DIGITE OPCION ==

4.8.1. IMPRESION POR_PROFESOR

En caso de que Ud. desee listar las materias que
han sido dictadas por un determinado profesor, entonces
deberd& elegir esta opcidn. Luego de ingresada la
opcidn, aparecerd en la parte inferior de la pantalla el

siguiente mensaje:
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DIGITE CODIGO DE PROFESOR: ==) _____ -

El sistema leerd el cédigo que Ud. ingreso vy
buscarada en el archivo correspondiente. =% | no lo
encuentra aparecera un mensaje en la siguiente linea,

asi:

CODIGO DE PROFESOR INVALIDO, INGRESE NUEVAMENTE

Entonces el cursor se caolocard en la primera
posicidn del cddigo, esperando que se ingrese uno nuevo.
Este proceso se repetird hasta que Ud. ingrese un codigo
vadlido o retorne al mendt de opciones, presionando la

tecla "F9".

El momento en que 1ingrese un céddigo valido., el
s1stema lo aceptara e inmediatamente comenzaran a
listarse las materias que ha dictado el profesor cuyo

chbdigo se ingresd.

El encabezado del reporte que se listarad es el

sigulente:

LISTA DE MATERIAS
PROFESOR:

ARD NOMBRE DE LA MATERIA PRD. PARAL.

En caso de que en algdn afo el profesor no haya
dictado materias, aparecerd escrito a continuacidn del

afio la siguiente levenda:

NO DICTO MATERIAS DURANTE ESTE AND

Luego de que la lista ha sido impresa, el programa

hara la siguiente pregunta por pantalla:
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DESEA REALIZAR OTRA INPRESION DE ESTE ARCHIVO (S/N) ==)

51 su respuesta es afirmativa, entonces apareceria
la pantalla del mend de opciones con lo gue el programa
se repetira desde su inicio. Si la respuesta es

negativa, el programa retornard el mend de impresiones.

En caso de que Ud. desee 1mprimir una lista de los
profesores gue hayan dictado una materia determinada en
los distintos affos que ha funcionado la Escuela, debera
entonces seleccionar este tipo de impresién, digitando

la opcidn 2 del mend de opciones.

Inmediantemente aparecerd en la parte inferior de

la pantalla el siguiente mensaje:

DIGITE CODIGO DE MATERIA: .

Ud. deberad ingresar el cédigo de la materia que
desee consultar. S5i el cédigo de la materia no es

valido, entonces aparecerd el mensaje que dice:

CODIGO DE MATERIA INVALIDD, INGRESE OTRO CODIGO

Con esto el cursor se colocard en la primera
posicidn  del cddigo, entonces Ud. deberd3 ingresar un
nuevo cddigo o presionar la tecla "F9" para salir al

mend de opciones gue presenta este programa.

Una wvez ingresado un cédigo de materia valido,
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aparecera una pantalla, se empezaran a listar los
nombres de laos profesores que hayan dictado esa materia

en los distintos aflos.

El encabezado del reporte que se generard es el

siguiente:

LISTA DE PROFESORES POR MATERIA
MATERIA: _ CODIBO: -

- -—— FEELEER e nm——-

ARD PRD. NOMBRE DEL PROFESOR PARAL.

51 la materia cuyo cédigo se ingresd no se dictd en
alguno de los affos, aparecerd a continuacisdn del afo la

siguiente leyenda:
ESTA MATERIA NO SE DICTD DURANTE ESTE ARO

Una vez que la impresidn finalice, en la pantalla

aparecera la siguiente pregunta:
DESEA REALIZAR OTRA IMPRESION DE ESTE ARCHIVD (S/N) ==}

Las acclones tomadas por el programa segdn la
respuesta  son las mismas como las explicadas en la

impresidon por profesor.

51 Ud. desea listar las materias gue se dictaron en
un affo determinado, con sus respectivos profesores,
periodos y paralelos, deberd seleccionar la opcidn 3 del

ment de opciliones.
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Al seleccionar esta opcidn, aparecerd un mensaje en

la parte inferior de la pantalla como sigues

DIGITE Mp ==) _

Ud. debera ingresar el afo cuyas materias desea
listar, o podra presionar la tecla "F9" para retornar al

mendt de 1mpresiones.

51 Ud. digita un afo, este no debe ser menor que 84
Yy 51 2s mayor que el afio en curso, aparecera el

siguliente mensaje:

AND INVALIDO, INGRESE CORRECTAMENTE

51 el affo gue Ud. digita es correcto, el sistema
comenzarad a 1mprimir la lista de materias que se
dictaron durante ese afMo con sus respectivos profesores

y toda la informacidn correspondiente.

El encabezado del reporte que se generard es el

que se muestra a continuacidn:

LISTA DE MATERIAS POR ANO
AND:

PRD. NOMBRE DE LA MATERIA NOMBRE DEL PROFESOR PAR.

Una vez que se ha presentado toda la lista de las
materias con sus profesores e informacidn respectiva,

aparecera por pantalla la siguiente pregunta:

DESEA REALIZAR OTRA IMPRESION DE ESTE ARCHIVD (S/N) ==)

51 la respuesta es afirmativa, entonces el pragrama

regresara el control al mend de opciones, de lo
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contrario regresard el control al mend de impresiones.,
Fara salir del mend de opciones, Ud. debera digitar el
namero nueve e inmediatamente aparecerd el mend de

impresiones.
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