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GENERALlDADEfr

Bienvenido a conocer e I §iÉtema D.Itl, P. , este l{anua I de
Usuario ha sido elaborado con el propósito de guiarlo e
instruirlo de una manera fácil en eI manejo eficiente del
Sistema, reduciéndo y optimizando el tiempo de trabajo en el
Departamento Administrativo del Campus - Prosperina.

Con este manual usted aprenderá como ejecutdr
trabajos de manera óptima, sin requerir para
experiencia alguna en e1 manejo de mi crocomputadores .

sus
el lo

LO QUE CONTIENE ESTE I',IANUAL

Este manual contiene instrucciones para instalar el
producto bajo el Sistema Operativo DOS, instrucciones para
el mdnejo del mÍ crocomputador; e, instrucciones que deben
seguirse para manejar eI Sistema. Este manual está diseñado
pdra guardar toda la documentación correspondiente aI
Sistema D.M.P. de tal forma que usted pueda hacer referencia
a Ia misma muy fácilmente.

Para mayor comprensión y manipulación de1 manual se io
ha rlividido en tres volúnlenes:

r Volumen Uno: Descripción Técnica de Edificios
r Volumen Dog: Mantenimiento Preventivo
¡ Volumen Treg r Presupuesto

A st.l
secc i ones :

vez, cada volumen consiste de las siguientes

Conociendo y üprcndicndo a manejar ru Computador que
incluye información especlfica sobre como manejar e1
equipo de computación existente en eI departamento
Administrativo del Campus Prosperina.

Genéra I idad€s Pá9. i

Blnl lr)f r:CA \ Manual deI Usuario

!



Sistema D.M. P

I ConvcnEioncÉ uBada, cn 6stc Manuü I que incluye un
estandard de metodolog'las definidas para introducir
aI usuario en e1 manejo d61 Sistema, mostrar
pantal las, describir teclas de función, sintáxis y
asf sucesivamente.

fngtruccioneB dc Inatalación que incluye información
especffica sobre como instalar 1os proqramas que
conforman el Sistema D.M,P. en su Computador.

I

Caractcrfsticae dcl Slgtema D.U.P. que describe
función, el alcance, los beneficios y
restrinciones que presenta e1 Sistema.

la
las

Proccdlmfcnto Inlcfal que incluye los pasog
necesarios para comenzar una sesión de trabajo en eI
computador, y e1 conjunto de instruccionea que u6ted
debe sequir para usar el Sistema D.lvI.P.. Además
incluye la descripción del I{enú General del Sistema
y Ia forma como accesar a cada módulo dol mismo.

Procego del Módulo que incluye instrucciones que
usted requiere conocer para usar de la manera
correcta y eficiente un MóduIo especffico del
Sistema, gue usted dese procesar. La información
dei móduio en proceso Ia encontrará en eI volumen
respectivo. Esta sección ¿r su vez se subriivirle en
capltulos de acuerdo a cada función principal dentro
deI móduIo en proceso.

A continuación se detallan cada una de las secciones
arriba mencionadas.

!

Gen6ra I i dád6s

Manuá I del UÉuario
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Sietema D.M. P. ManuaI de1 Uguario

CONOCIENDO Y
},IANEJAR 5U

APRENDIENDO A
COMPUTADOR

' El objetivo de esta sección es el
fami I iarizar al usuari,o con eI equipo
disponible para ejecutar el Sistema
Departaménto Administrativo del Campus.

de
de
D.M

entrenar y
computa c i ón
P. en el

Ei equÍpo básico deI que consta todo equipo de
computación consiste de un microcomputador e impresora. A
continuación se muestra un q,ráf ico i lustrativo de Ia forma
que presenta un mi crocomputador :

U
(t

EI
I

illilllillilililill

6enera I idades Pá9. ii i
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Como puede apreciar, éste consiste de una pantalla
similar a ia de un televisor que recibe el nombre de
monitor, una uniddd rectangular para procesar todas ias
operaciones que recibe e1 nombre de C,P.U. (Unidad Central
de Proceso) y un toclado muy sÍmÍIar aI de una máquina de
escribir estandard,

El monitor consta de unos botones en su lado derecho,
de los cuales al gue se encuentra en la parte inferior
permite encenderlo y apagarlo, para encenderlo rote e1 botón
hacia el lado derecho y en forma inversa para apagarlo. El
sequndo botón colocado en Ia parte superior permite darle o
quitarle tonal idad a ia pantal Ia, escogiéndo de esta forma
usted el tono que le permita trabajar más apropiadamente,
sin gue el brillo producido por la pantai la le efecte.

El C.P.U. es el cuerpo principal del computador sin eI
cual no se podrlan obtener las grandes faci l idades que hoy
en dfa nos ofrecen los mi crocomputadores. Este al igual que
eI monitor debe sór encendido, para lo cual en el costado
derecho en su parte posterior posee un shTitch que nos indica
encendido por medio del número 1 y apagado por medío del
número 0, usted debe alternar correctamente el s$ritch para
encender ó apagar el computador. Este C.P.U, presenta a su
vez en 5u parte dclantera lzquiarda una unidad que posee la
siguiente forma:

Esta unÍdad
permite que el
comunique con el

es 1a que
usuario se

computador.

una forma entendible por el computador toda

G6n6ra I idad€6

Ia i nformac i ón

Pá9. iv

o

Es una ranura en forma
de compuerta por la cual se
introducen Io que de ahora
en adelante denominaremos
dlekettea y que no son mas
que aquel los intrumentos que
nos permiten almacenar en

cr---------r
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que se desea procesar para efectuar Ios trabajos que usted
requiera.

Estas unidades reciben el nombre de unídade8 d€
I cctura,/eacri tura, ya que permiten almacenar o escribir
información en los diskettes y a su vez leer Ia información
que éstos poseen. Norma lmente a estas unidades se las
identifica o referencia por medio de una Ietra, en nuestro
caso reconoceremos a esta unidad con la letra A y asf la
identificaremos en laE siguientes secciones de este manual.

Es preciso
computador para
equipo.

fami I iarice con
tenqa prob I emas

estas partes
aI manipular

que
gue

se
no

dei
eI

deComo se mencionó anteriormente 1as unidades
lectura,/escritura trabajan con diskettes. A continuación
presenta una figura ilustrativa deI mismo:

Existen di ferentes
tipos de diskettes, pero a
Ios que haremos 16ferencia
serán aquel Ios gue tienen
caracterlsticas simi iares a
Ias mostradas en la figura.

Estos diskettes sue I en
denominarse dlscog f lexlbleB
por Ia facilidad con Ia que
son manipulados y la
vulnerabi I idad a la que
están sujetos, genera lmente
tienen un tamaño estandard
de 5 L/4" y almacenan una
capacidad de 635000
caracteres aproximadamente.

fxxxxxxxxxxxx)(x

I

Para lograr almacenar o leer información desde
diskette, éste debe ser introducido en la unidad
I e ctura,/es cr i tura .

Genera l idades Pá9.
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Usted deberá introducir eL diskette en 1a unidad rle
lectura/escritura apropiadamente .

Una vez ingresado debe cerrar la compuerta de
unidad, para 1o cual presionará hacia abajo y en
total idad la palanca que se encuentra en Ia mitad de
unidad. Si usted no cierra correctamente Ia complterta,
podrá efectlldr ninglln trabajo en eIla,

la
su
la
no

Otra parte importante que contiene eI C.P.U. es Io que
denominaremos de ahora en adelante d.ieco duro, el cual se
encuentra colocado en su parte delantera derccha y presenta
1a siquiente forma:

Este disco duro, cump 1e
1a misma función que 1os
diskettes, con ld di ferencia
de que éste se encuentra
co locado dentro de I
computador y no puede ser
manipulado ni transportadr>
por eI usuario, además de
tener como caracterfst i ca
principal el de permitir
aimacenar un ntlmero mayor de
información, asf como
también el de permitÍr que
Ias operaciones se efectúen
de una for¡na más rápida y
eficiente.

ff

Cabe mencionar que para encender el computador, además
de colocar el switch en modo encendido se requiere que ust-ed
coloque en Ia unidad A un diskette conocido con el nombre de
DOS, cuya función es Ia de poner en marcha el computador y
dejarlo listo para que eI usudrio pueda manejarlo. ljsted
reconocerá fácilmente este diskeLte ya que en su etiqueta ¡

I levará escrÍto la palabra DOS.

tjrÉ etiqreta es un papel adhesi vo, coi ocado en la parte delantera
del diskette con la oJal se identifica el conteni do del mismo.

Genera 1 idüdeg Pá9. vi
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Otra caracterfstica principai del disco duro es la
que por encontrarse colocado dentro deI computador,
necesita utilizár el diskette del DOS pdra encender
computador, ya que toda Ia información necesaria
encontrará en e1 disco duro.

de
no
el
.LCl

Ahora solo le quecia por fami l iarizarse con el taclado,
eI mismo gue tiene una forma simi iar a Ia de una máqui.lta de
escribir estandard, con Ia cardcterfstica de que incluye un
conjunto de teclas adicionales, para ejecutar funciones
especlficas de computación. dependiendo del proceso que se
desee ejecutar.

Estas teclas adicionales suelen presentarse resaltadas
en el teclado; es decir, presentan una tonal idad diferente a
las teclas comunes y además se encuentran bordeando eI
conjunto de tec las estandares.

Estas teclas adicionales,
izguierdo y cn cl borde derccho
funciona I6g, Se denominan asl

se encuentran en eI borde
reciben el nombre de teclaE
porque como su nombre lo

indica cada
de pe nd i endo
conforman un
de tec lado
de Ia mi sma
trabajos que

una de eI las
del proceso que
cuüdrrdo cn .l

nur¡óri co, ya que
manera como una
requieran manejo

cumple una función especffica
se ejecute. Las teclas que

Iado derecho reciben e1 nombre
su objetivo es el de utilizarlo
calculadora cuando se e f ectri¡en
de números.

En la siguiente sección se indicará cuales solt las
teclas adicionales utilizadas por eI Sistema D.M.P. y Ia
función que cumple cada una de elias dentro del Sistema.

Genera l idades Pá9. vi i

Al igual que las unidades de I ectura/escri tura, el
disco duro es identificado por medio de una letra, Ia letra
que ha sido asignada aI disco duro es la C y será por medio
de ella como nos referiremos de ahora en adelante al disco
duro. EI tamaño que alcanza el disco duro disponible en el
Departamento Administrativo es de 10 nil lonce de caractcrea.
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Ahord Usted ya conoce las partes gue conforman eI
mÍcrocomputador con e1 que cuenla, como encender ei monitor,
la unidad central de proceso, como manejar y recónocer los
diskettes y como está conformado el teclado. Ahora se
procedera a explicar el uso de la impresora para completar
Ia expl icación sobre como operar un equipo básico de
comput ac i ón .

ta ímpresora es un dispositlvo adicional que nos
permite reflejar en papel todos los trabajos efect-uados en
eI mi crocomputador. de tal forma que pueda enviarse por
medio de reportes toda 1a información necesitada por Ios
usuarios deI Sistema.

Como es de suponÉr para poner en funcionamiento Ia
impresora, ésta debe ser encendida, para lo cual en el
costado derecho en su parte posterior posee un ss¡itch que
nos indica encendido por medio del número 1 y apagado por
medio deI núméro 0, usted debe alternar correctamente el
sr.ritch para encender ó apagar la impresora,

Además debe proveerle del pepel en el cual se reflejará
la información solicitada. El papel a usar en la impresión
se denomina papcl contfnuo y para colocarlo debe
introducirlo a ¡a impresora por su parte posterior, levante
o quite la tapa que cubre la cinta de la impresora, Iibere
el papel para lo cual debe bajar la palanca gue lo sujeta y
que se encuentra en ;a parte interior izquierda, sujete el
papel con las dos rucdaa dc tracclón con las que cuenta la
impresora en su parte inlerior haciéndo que coincidan los
ag,ujeros del papel correctamente y una vez que haya colocado
bien el papel, colóquele la tapa a la impresorá.

Ahora fijese en 1a parte derecha superior de 1a
impresora, ésta cuenta con un panel de control eI cual
permite que Ia impresora se coloque en modo Iisto para
imprimir ON LINE, eI cual indica encendido si se encuentra
encendida una luz de color verde y apagado si ¡to .se
encuentra ninguna luz encendida. Coioque en encendido e1
modo ON LINE y por medio del Sistema emita su reporte. el
cual se emitirá correctame¡rte,

Genera l idádes Pá9. vi i i
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Este panel consta además de dos modos de control
adicionales, y que podemos emplear solo si se encuentra el
modo ON LINE apagado y que permiten subir el papel una lfnea
a la vez LINE FEED ó avanzar una página a ia vez FORII FEED.
Usted puede usar cualquiera de los dos modos apagando eI
modo ON LINE, cada vez que desee sacar o acomodar eI papel.

Cada que desee emitir un reporte debe tener Ia
impresora correctamente encendida y colocado el papel, para
lo cual debe seguir todos los pasos ya descritos. Con todas
las indicaciones dadas en este momento Usted se encuentra
listo para operar su equipo de Computación y continuar con
las siguientes secciones para utiiizar el Sistema D.¡{.P.

Genera I idades Pá9. ix
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D§ t§cuElls {ECii.rLoü1013

CONVENSIONES USADAS EN ESTE
MANUAL

El Manual del Usudrio de1 Sistema D.M.P. usa
estandard de convensiones definidas para introducirlo en
uso de pantailas, describir acciones y sintáxis utilizada
este Manual para que Usted se familiarice con el Sistema,
conozca y 1o use de Ia malrera correcta.

un
él
en
lo

Las convens i ones
siguientes:

gienera I es empleadas son las

a Todas aquel las palabras que se encuentren en letras
ilAYUSCULAS y en una tonalidad más oscura, representan
órdenes que usted debe proveerle al Sistema; es decir,
diqitarlas para ejecutar un proceso determinado.

Cuando encuentre palabras encerradas entre parentesis
rectos ( t] ) , le indÍcará el uso de una tecla de
función. Usted debe presionar ia misma en lugar de
escribir lo que entre ellos se indique.

Se emplearán ilustraciones giráf icas para indicar Io que
aparecerá en Ia pantalla de su computador cuando usted
ejecute el Sistema.

5e explicará el contenido dei formato general de las
pantal las del Sistema, para que Usted reconozca Ia
información presentada en cada llnea de Ia pantalla que
se encuentre procesando en un momento determinado.
evitando con ésto tener que r6petir la expl icación cada
vez gue en el Manual se muestre una pantalla.

Se explicará el uso de las teclas especiales que se
utilizan para proveer instrucciones aI Sistema D.M.P.,
de tal forma gue cuando se ie indique a Usted en
cualquier sección de su l¡lanua I que emplee una tecla
determinada, ya se encuentre familiarizado con la

¡

Gen6ra I idadea Pás.

¡
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i
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función que ésta efectuará sin ter¡er que indicdrselo
cada vez que deba usarla.

Notas expl icativas adicionales irán acompañadas de un
número cuya explicación estará localizada como una nota
al pie de la página en que se requiera Ia explicación.

Los mensajes que signifiguen alerta sobre algún error y
que en el Sistema se presentan en forma parpadeante en
el manual se prasentarán con letras Itálicag.

PA¡ITALLAS DEL SISTEMA

I

Las
tienen Ia

panta 1 I as
siguiente

que se emplean en e1 §istema D.M.P
estructura;

Siste¡a D.ü.P,

lfllu
TDüITI§TNrcIü DBI, CTTIUS - 83POT

TEIIU 68il[Nlt

26/tDn/91

10r 26r37

ü

2l

3)

*.stllclt] ?,f,,lrl

ll¡nts¡i¡ic¡to Prove ivo

Prerupuesto

f&cl Salir
Ilersüje: I{ódulo de Descripctór Técrica d¿ los [diflcios

lIIl trenu lnt
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Esta será Ia primera pantal la que visual izará cuando
comience a utilizar el Sistema D.II{.P., a medida que procese
alguna opción deI Sistema le aparecerán pantal las similares.

Para diferenciar una
d ivid i do en tres partes:
continuación se expi ica el
en una pantal la:

pantalla de otra, éstas se han
Cab€c€ra, Cuerpo y M€neajeÉ. A
contenido de cada parte empleada

Cabecera

Esta
lfneac de
encue ntra
siguiente:

parte está conformada por Ias cinco primerae
la pantal la; es decir, e1 recuadro que se

en 1a parte superior. Aquf se detal ia 1o

En la lfn6a 2 aparece el nombre del Sistema, eI
nombre del Departamento para el que fue desarrol lado
y Ia hora en que se está usando eI Sistema. Esta
l lnea no varfa durante toda la ejecución deI
proceso.

En Ia lfnea 3 aparece el nombre del proqrama que
genera el proceso, el Módulo que se está procesando
y Ia fecha en que se está ejecutando el Sistema,

En Ia lfnca 4 aparece ei nombre de Ia función que se
está ejecutando dentro dei módulo en proceso.

Cuerpo

Esta parte está conformada desde la I fnáa 6 haBta la
lfnca 20, es la parte más susceptible a cambios, su
contenido dependerá de la función qu6 se esté ejecutando
dentro del módulo. Lo que puede aparecer en esta parte es:

Un I{énú dc Opcionca que no es más que una Iista de
las funciones gue pueden ejecutarse para el módulo
en proceso y que Usted puede elegrir a criterio. La
primera opción siempre Be presentará resaltada; es

f

¡

Genera I idades Pá9. xii
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!

decir, mostrada con una imagen cn fondo rcvergo.
para efecto de enseñanza en eI Manual, ésta será
presentada con letrag sotrüreadaa.

Un conjunto de información que ie será solicitada en
un forrato ordenado y que rrsted deberá ing-resar de
acuerdo a la función que procese, asf se le
soiicitará irrl¡reso de códiqos, descripciones. fechas
que serán expl icadas en su momento oportunó err 1a
sección ProceEo del Móduio.

Mensajes

Esta
lfn6ü 24;
inferior.

parte está conformada desde Ia llnea
es decir, eI recuadro qué se encuentrü
Aquf se detalla 1o siguiente:

2L
en

haeta la
Ia parte

I En la llnca 2L se muestra Ia Iista de teclas
func i ona 1es que usted puede usar para dar
instrucciones de las acciones que debe efectuar el
Sistema. Más adelante en esta sección se indicará
que función ejecutan Ias teclas funcionales dentro
deI Sistema D.M. P.

La lfnca 23 es utilizada para mostrar los diferentes
mensajes que se envfan aI usuario. Estos mensajes
aparecerán instruyéndolo sobre las acciones que debe
sequir para inqresar información aI Sistema, asf
como también para alertarlo sobre posibles errores
que se cometan o que ocurran aI usar eI mismo.

¡

Ahora Usted
de una panta I I a,
reconocimiento.

se encuentra fami I iarizado
de tal manera que le

con
será

eI formato
fác i i su

Gsncra I idadas Pá9. xi i i
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Forma de olegir una Opción

Adicionaimente a conocer el contenido de una pantaila
cabe indicar que cuando se procese un Menú de Opciones,
Usted puede elegir cuaiquiera de las opciones que se 1e
presenten de tres formas a saber:

Si Ia opción se encuentra en fond.o rcvcrBo, indica
que esta está disponible y para elegirla basta con
gue sea presionada la tecla fEntor!.

Si 1a opción no se encuentra en fondo reverso.
Usted puede utilizar ias tccIaE de direcclón qr.Ie
se encuentran en el teclado numérico, para
resaltar ia opción que desee elegir, una vez
resaltada 1a opción para eleg'irla debe presionarse
Ia tecla [Enter] .

L

2

., Cada opción se encuentra acompaffada de
de tal forma que aungue ésta no se
resaltada, es suficiente con digitar
asociado a ia opción para elegirla.

un número.
encuenLre

el numero

MANEJO DEL TECLADO

Como fue indicado el teclado de su computador luce como
el teclado de una máquina de escribir, excepto que íncluye
alg'unas teclas especiales. Antes de que Usted comience d
usar e1 Sistema D.M.P., debe fami I iarizarse con las
siguientes teclas:

IEnter] Esta tecla en algunas ocasiones se encuentra
et iquetdda con t<-l I o [R€turnl . Se encuentra
Iocalizada en e1 laclo derecho del teclado y lsu
función es la inqresar al Sistema información; es
decir, cada vez que ei Sistema ie solicite r:n dato
usted debe índicar que ha terminado de ingresar
la información solicitada presionando esta tecIa,
asf como también. se usa esta tecla para Contlnuar
ejecutándo un proceso especffico.

G€nera I i dad6s Pá9. xiv
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t<-l

IDe I ]

IBspace !

lPgDnl

La tecla de flecha hacia la derecha avanza el
cursor una posición en Ia pantal ia y se encuentra
local izada bajo el número 6 del teclado numérico.

La tecla de flecha izquierda retrocede
una posición en la pantal la y se
local izada bajo eI número 4 del teclado

La tecla de flecha hacia arriba mueve
una lfnea hacia arriba y se encuentra
bajo el número I del teclado numérico.

Esta tecla p6rmite ejecutar pagineo
adelante; es decir, Ia misma función de
antes explicada. Se encuentra Iocal izada
número 3 del teclado numérico.

eI cursor2
encuentrd

numérico.

e 1 cursr:r
iocalizada

La tecla de flecha hacia abaio mueve eI cursor
llnea hacia abajo y se encuentra local izada
el número 2 del teclado ntmérico.

una
bajo

Esta tecla a menudo está etiquetada como [Dc1€t6]y se encuentra localizada bajo el punto dccimal
(.) del teclado numérico. 5u función es la de
borrar un caracter a la derecha.

Esta tecia a menudo está etiquetada con
IBackspacel o como una flecha g:ruesa apuntando
hacia Ia izquierda, usuaimente se encuentra
local izada aI tope derecho superior y su función
es ia de borrar un caracter a ]a izquierda,

Esta tecla permite ejecutar pagineo hacia atrás;
es decir, retrocede una pant-a11d para mostrar
lfneas adicionales de información cuando ésta no
puede visual izarse por completo en una sola
pantaiia. 5e encuentra local izada bajo e1 número
9 del teclado numéricó.

hac ia
Ia tecia
bajo e1

2 El cunsor es una Fayi ta parpadeffte qE le indica en qle lusar de
la pantal la se escri bi rá la i nformaci ón qre desea ingresar.

Genera I idades Pá9. XV
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IEEc ]

tFl l

Esta tecla es utílizada para finalizar su trabajo
bajo el Sistema y retornar aI DOS. le ofrecerá la
opción de terminar realmente su trabajo ó de

continuar bajo ei mi.smo en caso de haberla
presionado por errór. Se encuentra local izada al
tope izquierdo superior deI teclado estandard.

Esta tecla se usa para
durante la e jecuc i ón
encuentra loca1izada
teclado.

retroceder aI
de cua lgui er
al extremo

paso anterior
proceso. Se
derecho deI

Estas dos rlltimas teclas pueden ser presionadas en
cualquier parte deI proceso ya que siempre se encóntrürán
activas, a diferencia de fEntcrl, tPgDnl , tPgUpl y [F9l que
estarán disponibies solo cuando asf se io indiqr:e en ia
ITnea 22

Adicionalmente se
diforentes func i ones
procese, por Io tanto
uti I ización su función.

emplea Ia tecla [F9l que cump]e
dependiendo de la opción que se
se explicará en el momento de su

üÉñéra 1 ldad¡¡ Pá9, xvi



QUE E5 EL SISTHI,IA D.I{.P

Hasta ahora hemos hablado sobre
encontrar referencia en el ManuaI
D.M.P., pero qué es el SÍstema D.M.P

Con él Usted podrá obtener y
que respecta a necesidades, tales

1a
de1

que
deI

forma en
Usuar i o

podemos
Sistema

Es ei Sistema de Descripción Técnica de los Edificios.
Mantenimiento Preventivo y Presupuesto del Campus Prosperina
que satisface las necesÍriades deI Departamento Administra-
tivo deI Campus Prosperina, EspoI, de una manera veraz.
oportuna y eficiente.

procesar información en 1o
como:

Mantener un control automátizado de 1a estructura
y caracterlsticas de construcción de cada uno de
los edificios que conforman el Campus, uti lizándo
para ello el l{ódulo de Dcscrfpclón Técnica.

L,levar un controi de }os trabajos efectuados para
evitar o detectar posibles averfas en todas las
áreas deI Campus por medio de1 Módulo de
Mantanimiento Prevent ivo.

Llevar un control estimativo de los costos
generados por las actividades efectuadas en el
Mantenimiento Preventivo por medio del Módu1o de
Prcoupueato.

Lográndo con ei Io rapidez en 1a obtención de
información que permita toma de decisiones a tiempo. Ariemás
el Sistema presenta 1a caracterfstica de ser fáci1 de
manejar y amigable ai usuario, qarantizándole que no tendrá
ninguna di fi cui tad para manejarla.

Genera I ídadeg PáS. xvi i
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INSTRUCCIONES DE INSTALACION

Cuando e1 Sistema D.M.P. vaya a ser utilizado por'
primera vez, éste debe ser instalado. Para instalar eI
Sistema asegurese de tener a disposición los cinco djskett-es
que contienen los prosrramas del Sistema, los mismos que se
encuentran etiquetados con S I STEII{.A D.!{.P. y siga Ios
siguientes pasos:

Encienda el Computador

Unü vez que haya aparecido en la pantalla ]o siquiente

c>

Haga a Ia unidad A su unidad de trabajo actual
i ngre s a rrdo :

1

2

en

Ar IEnt€rl

Ia pantai 1a aparecerá :

A>

3. Inserte en Ia unidad A

4 Comience a insta I ar su

el primer dískette (Disco * 1)

Sistema, ingresando:

A>INSTALL [Enter]

A continuación varioB mensajes aparecerán instruyéndo1o
para que inserte 1os diskettes restantes en 1a unidad
A. Siga las instrucciones que se proveen en 1a
pantaila, Si Usted i¡'¡serta un diskette fuera de la
secuencia recibirá un mensaje de error, entonces Usted
deberá insertar el diskette correcto y contínuar.

Una vez que se ha completado la carga de todos
diskettes, aparecerá un mensaje indicándoIe si
Sistema se encuentra correctamente instalado,
sigue: fnotalaclón Completada Exitosamcnte.

Gén6ra I idádés Pá9. xvi i i
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PROCEDIMIENTO TNICIAL

Una vez que el sistema se
instaiado, usted se encuentra listo
bajo el Sistema D. M. P.

encuentra correctamente
para comenzar su traba j o

Cada vez que usted utilice el sistema debe ejecutar 1o
s iqu i ente :

C>DMP IEnt6r]

Espere un momento mientras se procesa la información
adecuad4, el iapso de espera no Ie tomará mas aIlá de un
minuto, J como respuesta afirmativa, se le sol icitará en Ia
parte inferior izquierda de la pantalla que ing'rese la clave
dc acccgo al Siatema, que es única para cada usuario, en
caso de equivocarse se le permitirá reingresar esta clave
hasta por tres ocasiones, si se equivoca más de tres veces,
no le permitirá ingresdr al Sistema, haciéndole reg'resar aI
DOS, si eI ingreso es correcto aparecerá en la pantalla del
computador, una formato de pantal la de las mismas
caracterlsticas a que se muestra en 1a página siguiente,

Una vez gue se Ie ha presentado la pantalla arribcl
mencionada, usted se encuentra I isto pard comenzar su
l-raba jo ba-io eI Sistema D.M.P. La pantal la en mención nos
muéstra eI M€nú Gon€ral de opciones del Sistema, a partir
deI cuai podemos seleccionar e1 MóduIo qlre se desee
procesar. Como se ha mencionado anteriormente los módulos
que presenta eI Sistema son:

r Descripción Técnica de Ios Edificios
¡ Mantenimiento Prevent ivo
r Presupuesto

3 Si existe
asesorfa a

una demora superior a1 mÍnuto soI icite
los programadores del Sistema.
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Siste¡¡ 0.f.P
milu

TDIIIIISTNTCIOI DBI, CTTPUS - ESPOI

IEIIU 6TII[R¡I.

26/tBRi 9I
10: 26:37

fl

2)

3)

D,tfiiEll,.lóilie¿

I{inteIirisnto Prevent¡vo

Presupuesto

Descripción Técnica de Edificios
Mantenimi ento Prevent ivo
Pre supues t o

fBscl 5¡lrr
Iersdje: llódulo de 0¿scripción Técnic¡ de I0s [difictos

llll llenu l¡t

Como puede apreciar en la pantal ia arriba mostrada,
Usted puede decidir en este momento trabajar en a1grln módulo
del Sjstema, automáticamente se presentará resaltada Ia
opción que procesa el Módulo de Dcaarlpcl6n Tloniea de
Edificios, pero Usted podrá selecionar el Módulo que desee,
ó en su defecto abandonar el sistema y permanecer bajo
UfOXPLUS, presionando Ia tecla lFll o finalizar su trabajo y
retornar al DOS, presionando 1a tecla lEgcl.

De aquf en ade i ante, e I manua I se encargará de
instruirlo en eI manejo de1 Módu1o que usted decida
procesar, sin olvidar que debe buscar el volumen respectivt-r.
para obtener Ia instrucción adécuada, vale la pena recordar
ei contenido de los volúmenes:

r Volumen Uno:
r Volumcn Doa:
r Volumen TreE:

Genérá I idades Pá9. xx
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MANTENIMIENTO PREVENTIVO

PRACE,SA DEL MODULO

Para accesar ai módulo de l[¡ntenimlento Pravcntivo deI
Sistema D.¡{.P., una vez que se ha ing'resado al Sistema, se
escogerá del Menú General. la opción número dos, como sigue:

Si¡te¡¡ D,LP
IEIIU

ll)ltllsmlclflil Dxt cllPüs - EPl}t

TETU 6E¡IBRTI

26/tBn/91
l0;26:37

ll

¡l

3)

lhscripciór Idceica

lt¡t¡rl¡lmto Pnnrtin

Presupuesto

/)

:

BlBt.toTEc^
DE tSI:UETAS tECNrJLriGtClS

fBrcl Srlir lPll l¿nu lnt
Ic¡¡ejo: Iddulo ds registms d¿ §ervicio8 de I¡ot¿¡i¡ie[to Pr¿ve¡tivo

Una vez procesada la opción, iruflediatamente
presentará Ia pantal la que muestra e1 l{enú Principal,
este módulo, eI cual se presentará como sigue:

Mantenimi cnto Prevant ivo Pá9. 1
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Sisteri D, tr. P.

DTPIITOOO

tDrilr¡tfirct0t Dfl, cilns - E3P0t

i¡nteni¡iento Preventivo
üMl, PNI[CIPII

26/lBR/91

10r30:42

t,

2t

3)

4)

5)

6)

1t

lr¡nnt

Consu I t¡s

Iodi f icacio¡es

El i¡i¡¡ciooes

n¿port¿s

Consu ltas Especiales

llaoteoinierto

ll¡cl §elir lHl lc¡u lot.
Iensrje: Irgreso de Scrvicios de liot., Crorogriu d0 lct. y Rubros

Como se puede
mostrado arriba, este
las opciones de:

dpreciar, en e1
Menú Princ i pa I

d i seflo de
nos permite

panta I la
prócesar

I ngreaos

Esta opción le permitirá al Usuario almacenar en
Sistema, la información concerniente a:

el

r Servicios de Mantenimi ento
r Cronog'rama de Act i vi dades
r Rubros
¡ Tabl as

PáS. Z,Mantenimi ento Prevent ivo
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En 9ervicioÉ do Hantonlmicnto se registrarán los datos
de Caractcrfsticae Gcneraleg, Recurgog y CoBtoe AdicionaleE
que se asignen a un Servicio de Mantenimiento (Rubro)
que se esté efectuando ó que debe ejecutarse en una fecha
determináda. (Ver Sección 8. 1)

En Cronograma de ActividadeB se reqistrarán Ia
secuencia de fechas en las cuales se debe ejecutar un Servi-
cio de Mantenimiento durante el año, registrando asf, el
tiempo que se tardará en efectuar dicho Servicio de Man-
tenimiento cad,a vez que éBte sea brindado. (Ver Sección 8.2)

En Rubroa se registrará la informacÍón general sobre un
nuevo Servicio de Mantenimiento que vaya a ser ofrecido o
brindado por la Administración del Campua, la información a
ingresar incluye su descripción, responsable y periodicidad
con la cual se efectuará en el año. Es importante resaltar
que un rubro es eI código con el cual se identifica a un
Servicio de Mantenimiento. (Ver Sección 8.3)

En Tablas se registrará la descripción de los códigos
empleados para describir ias Ifneas, obras y recursos rela-
cionadas a un Servicio de l{antenimiento. (Ver Sección 8.4)

ConÉu I tas

Esta
i ngresada
los datos

opción permite visualizar la información que fue
en la opción Ingrcaoa; es decir, permite consultar
referentes a:

Servicios de Mantenimientos (Sección 9.1)
Cronograma de Actividades (Sección 9.2)
Rubros (Sección 9.3)
Tablas (Sección 9.4)

I Lfr R¡n¡ es el códiso con el cual se identifica a L,n Servicio de
llartenimiento.

a

I
¡
¡

Mantenimi€nto Prevant ivo Pá9. 3
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Modificaciones

Eata opción permite efectuar cambios a la información
gue fue ingresada en la opción Ingreaoa; es decir, permite
modificar los datos referentes a;

! Servicios de Mantenimientos (Sección 10. 1)
r Cronograma de Actividades (Sección lO.2)
. Rubros (Sección 10.3)
r TabIas (Sección 10.4)

EI imi nac i on€E

Esta opción pennite borrar
i ng'resada en la opción InErcloa; ea
referantes a:

Ia información que fue
decir e I imi na, los datos

¡ Servicios de Mantenimientos (Sección 11.1)
r Cronograma de Actividades (Sección 1L.2)
¡ Rubros (Sección 11.3)
r TabIas (Sección 11 .4)

Re portea

Permite obtener l istados en forma impresa
información gue ha sido ingresada al Módulo. Los
gue pueden obtenerse son:

de la
re portes

r Servicios de Mantenimiento
¡ Servicios de l{üntenimiento

Obra (Sección 72.2)
r Todas las Obras (Sección
. Servicios de Itlüntenimiento

(Sección LZ .4)
¡ Servicios de Mantenimiento

(Sección 12.5)

(Sección LZ .l)
Clasificados por

t2 .3)
Act ivos

Mantenimiento Prevent ivo

Pendientes

Pá9. 4
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ConsuIta6 Eapeclal6s

Esta opción permite obtener información clasificada y
ordenada en la pantal Ia y en forma impresa. de acuerdo a las
diferentes necesidades del usuario, las consultas que se
pueden efecLuar son:

r Situación Actual de Servicios de Mantenimiento
(Sección 13. 1)

¡ Servicios de Mantenimiento Clasificados por
Obra (Sección 13.2)

¡ Recursos asignados a un Servicio de
Mantenimiento (Sección 13.3)

¡ Cronograma de Actividades (Sección 13.4)
¡ Todos 1os Rubros Existentes (Sección 13.5)
¡ Todos los Documentos Existentes

(Sección 13. 6 )

Mantenimiento

Esta opción permite actualizar, proteger de errores Ia
información almacenada en todos Ios archivos del Sistema,
entre los servicios que se pueden obtener de esta opción
tenomos:

r Creación de Indices (Sección 14.1)
. Reindexamiento (sección L4.2)
r Restauración de Datos (Sección L4.3't
r Respaldo de Datos (Sección 14.4)

Mantenimlonto Prcvent f vo Pás. 5
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CAPITULO B

INGRESOS

Procesamos esta opción cuando désde el Menú Principal
del lrlódul o de }fantenimiento Preventivo, escogemos Ia opción
núm€ro uno, de la siguiente man6ra:

Siste¡a D. X. P.

0tPm000
tiltllsillclf, Dlü ctmus - E§po[

i¡nte¡i¡ierto Preventivo
TIIIU PflII{CIPTt

26it¡u9l
l0:30:4?

ü

2t

3)

4)

5l

6)

1l

lqr.s,

Consultas

trodi f i c¡ciones

ll i ¡inacio¡os

Xeportes

Consultas Especia les

I¡nteni¡iento

Una
Ingresos,

lBlcl S.lir llll leru ht,
Iens¡je: I¡grego de §ervicios d0 I.rt., CmDogru¡a de lct. y f,ubroa

vez procesada Ia opción aparecerá el Menú de
el cual se mueatra a continuación:

Manten imiento Prov€nt ivo Pá9. 6
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Siste¡a D.ll. P.

offür100
TDTIIIISTf,TCIOT DET CilPU§ - E§POI

tanteninte¡to Preveltlvo
Iil6REs0s

26/tBR/91

10 r 34: 03

il
2t

3l

4)

*.niciot h trrhrl¡ic¡t¡

Cronogram de lctividades

Iubros

Ia bl¿s

ft¡cl 5¡lir
I(ensaje: Ingreso de datos de Senicios de llante¡i¡re¡to

llll Ilenu lnt

Este Menú mostrará las cuatro opciones de Ingresos que
existen, y son:

I Servicios de Manten imi ento
. Cronograma de Act ividades
r Rubros
¡ Tabl as

8. 1 INGRESOS DE SERVICIOS DE MAMENIMIET'ITOS

Se procesará esta opción cada
efectuar alqún trabajo o servicio
Prevent ivo , en a 1g'r1n área de 1 Campus
cual se mantendrá un registro detal iado
solicita el servicio. los recursos que

vez que se requ l era
de Mante n imi ento

- Prosperina, con lo
deI departamento que

se asignen al mismo y

Mantenimi6nto Prevent ivo Púg. 7
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todos los costos
Mantenimiento.

involucrados en dicho Servicio de

Procesamos osta opción cuando se escoge del Menú de
Ingresos, mostrado en la página anterior, la opción número
uno, apareciéndo inmediatamente, el Menú que contiene las
tres opciones que existen para e1 Ingreso de Servicios de
Mantenimiento, el cual se muestra a continuación:

$irte¡¡ D, ü. P.

DTPTIIIO

lDrrilglf,tctfl D8t cuPu§ - t8P0t
Ianteni¡iento PreveItivo

IIIGRE§O DE SITIIICIOS DE TTI{IflIITIII{TO

2óltBR/91

l0: 35;45

1'

2l

3l

c¡ncl¡rld,lac9rnlll

Iecur¡o¡

Co5to, ldicio!!los

ft¡cl S¡li¡ ltll le¡u l¡t.
lensaje: hgro¡o d0 C.rdcterfsticls orlerrlsr de ur Seryicio d0 lint.

¡ Caracterfsticas Genera l es
r Recursos
r Coatos Adic ional es

Manten imiento Pr€vent ivo Pá9. I
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En el Menú arriba descrito, se muestran Ias tres
opciones que existen para reg'istrar un Servício de
Mantenimiento, que son:
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A continuación se detalla eI proceso de cada una de
e11as.

8. 1 , 1 fngreaos de Caracterfeticae GsnoraleE

Con esta opción se permite ingresar al Módulo
información sobre un Servicio de Mantenimiento, referente al
área que Io solicita, fecha en que se 1o brinda, número de
documento que respalda Ia solicitud, servicio solicitado,
responsable de ejecutar el trabajo y el tipo de status que
se asigna a un Servicio de Mantenimiento que se solicite.

Procesamos esta opción seleccionándo Ia opción uno del
Menú de Ingresos de Servicios de Mantenimiento, presentado
en la pág'ina anterior. Una vez selecionada la opción se
pres€ntará la siguiente pantalla:

tilnt§mtcrfi DH, cuPt,8 - tsPot
trintsni¡ielto Prsvsnt ivo

IIIGRISO DE SEIIIICIOS D[ TNIIIIItrII1{TO

26/t0u9l
10:37r 38

Ctnct¡rt¡tiur &¡rrrl¡¡

llú¡ero de docu¡ento; 00000

ll¡cl Salir
trensi le r

llll ileru Int.

I¡lanten iml anto Prevent i vo Pá9. 9
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En esta pantal la se solicita el númoro dc documento que
respalda el Ser"vicio de Mantenimiento que se está brindando;
es decir, el número del oficio que ef ecttla la solicitud.
Deberá ingresar un número de una longitud máxima de cinco
caracterés, en caso de no ingresarlo o colocar espaciog se
le emitirá el mensaje Número ¿e Documanto lncorrccto y se
permitirá el roingrreso de un número de documento.

1eUna vez que se
5ol ic itarán Ios demás
siguiente panta 1 1a :

llú¡ero de docü¡e[toi

fluDro:

Li¡ea:

flesponsable r

lrea;

Sector;

un número
para lo cua I

correcto, se
se presentará

l ngrese
ddtos, Ia

Siste¡a D.ñ.P
DTPTPI I1

2óltBfl/91
ll r 04: 56

totilrmmmtfl D8l cuPU$ - BsPot

llanteniriento Preventrvo
it{6RES0 D[ 5EnVICI05 DE llflIEtiiiltltTo

Caractrrrlticr! 0r¡crah!

r0101

Obr¡ :

recta IDDiII/lll, t¡¡tlrtl

Status ¡

Edificior

l¡bleote r

lE¡cl S¡ lir
IeIsa]er

lfll Ieoü lrt

Los datos que se solicitarán, en eI orden respectivo, son:

Rubro es un código que representa el concepto del Servício
de Mantenimiento que se está brindando. (Ver Sección 8.3

Pá9. 10Dtantenimicnto Prevent ivo
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para crear rubros). En eI Manual del §istema (Sección 2.2
Plan de Códigos). Usted encontrará la información respectiva
sobre como está conformado este código y en Ia opción
ConÉultaE Eepeciales (Sección 13.5 Todos Ios rubros
exrstentes) , un I istado de todos .los códigros de Rubros
existentes.

Si se ingresa un código que no existe o errado se
emitirá ei mensaje "Código de Rubro no exiEte" y se
permitirá eI reinqreso de un nuevo código. Una vez
ingresado eI código, eI Sistema 1e mostrará la descripción
deI rubro dutomát i camente.

Obra aqul el sistema mostrará automáticamente el nombre de
Ia obra asociada con e1 código de rubro ingrresado; asl. por
ejempio e1 Rubro Instalacíón de Acometidas pertenece a Ia
Obra EIéctrico/EIectrónico.

Lfn€a es un códiqo que representa eI artfculo aI cual se le
está otorgando ei Servicio de Mantenimiento, ó la ciase de
Servicio brindado; asf por ejemplo para el Rubro Instalación
de Acometidas, en l lnea se especificará el tlpo de
acometida, asumamos InEtalación de 110 Voltiog ai cual le
corresponde eI códigro 0201, usted puede solÍcitar una 1Ísta
de los códigos de todas las llneas existentes presionando la
tecla IEnterl que representa Ayuda de Códigos, sin ingresar
ningún códiqo, para lo cual se le presentará una ventana en
eI costado derecho con ei código y ia descripción de cada
lfnea. Consulte el Manual del Sistema (Sección 2.2 Plan de
Códiqos), para conócer como está conformado este código.

Si se ingresa un código gue no exist,e o errado se
emitirá eI mensaje "Código de l fnea no €xiEt€" y se
permi tirá e I re ingreso de un nuevo código. Ulra vez
ingresado el códiqo eI Sistema 1e mostrará automáticamente
la descripción de 1a Ilnea.

Fecha aguf se ing'resa la fecha en que se debe l Ievar a cabo
el Servicio de Mantenimiento. Automáticamente eI Sistema Ie
mostrará la fecha en que se está ejecutando eI proceso. La
fecha debe ser ingresada en el formatr¡ dd/¡wtt/W; es decir,

Manten imi ento Prevent ivo Pá9. 11
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Ios dos primeros dlgi tos
siguientes al mes y los dos

corresponden aI dfa, los dos
restantes al año.

EI Sistema val idará ia
ingresar una fecha errada
crrónca " y se permitirá ei

fecha que se
se emitirá

reingreso de

ingrese, en caso de
.e1 mensaje "Fecha
una nueva fecha.

Rcrponrablc aquf el Sistema le mostrará automáticamente el
nombre de la persona encargada de controlar que el Servicio
de Mantenimiento solicitado se lleve a cabo.

Statur representa el código de1 estado de ejecución asignado
aI Servicio de Mantenimiento solicitado, este código puede
ser A (Activo), P (Pendiente), I (Inactivo) y T (Terminado).
El Sistema vdl idará eI código de status ingresado, en caso
de ingresar un código errado o que no exista se omitirá el
mensaje "Código dc StütuE lncorrccto" y se permitirá e1
reing,reso de un nuevo código,

Los datos restantes correspond i entes a

representan
Departamento al
Mantenimi ento .

ubicación
se le está

dentro del
brindando eI

Campus del
Servicio de

la
cua 1

Arca es un códiq:o que clasifica las diferentes extensiones
del Campus; (Ver Volumen Uno Sección 1, 1 para ing,resar
estos códígos). Por ejemplo: 01 representa TécnoloEfa. Si
se ingresa un código de área que no existe o errado se
emitirá 6l mensaje "Có¿tgo do Arca no 6x1Ét€" y se permitirá
el reingreso de un nuevo código.

Mantenimiento Preventivo Pá9. 1.2

r Arca
r Ediflcio
r Soctor
r AmbientE

En caso de no conocer los códigos de Area solicite
éyuda, sin ingrresar código alquno, presionándo fEnterl que
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representa Ayuda dc Códigoc, a lo cual se presentará una
ventana en el costado derecho de la pantal la con el código y
Ia descripción de tod.as las áreas existentes. Una pantal la
i lustrativa de esta ayuda de códigos es presentada a
continuación:

Sistera D.LP
0IPIPl l1

IDIIII§MICIfl OII C¡IPU§ - BPOT

ll¡ot¿niriento Preveotivo
Iti6fl¡50 D[ SIAVICIoS DE IttTEl{IitEl{T0

2ólt0u91
1l: ll:39

C.r.ct.rr!ti

llú¡ero de documnto: l0l0l

[ubro: 0lll IilsTlttcl0il D[ rcolmlots

Line¡: 0l0l IISItLtCIOll Dt 110 I0LTI

fiesponsabler DI TTII

lrea: 0

Sector;

lB¡cl S¡lir filIBll tyud¡. de Códigos

Ie¡saj¿:
llll lle¡u lnt.

Si los datos contenidos en la Ayuda de Códigos no
entrasen en la ventüna, se encontrarfan activas ]as teclas
fPgUpl y fPgDnl para retroceder o avanzar pantal las que
faciliten la visual ización de Ios datos. Una vez ingresado
un código correcto, eI Sistema Ie mostrará automáticamente
la descripción del código de área ingresado. Para retornar
a la pantal Ia de ingreso debe presionar la tecla [Eúcl.

Edificio representa el código asociado a un Edificio del
Campus, el mismo gue consta de tres caracteres. (Ver Volumen
Uno Sección t.2 para ingresar estos códigos). El Sistema

EBG§a lrr Fi¡ lrctivo

1

2

CODIOO DBSCRIPCIOil

IBClr0t06tct
III6HI[NII
DEPORTIUT

Mantenimiento Pr€vent ivo Pá9. 13



val idará eI
"Código dc
de Edif icio
de un nuevo

código que se ingrese, emitiéndo eI
Ediflcio no €xi6t6" cuando se ingrese
que no exista o errado y permitirá el
código.

mensa J e
un cód i go
re i ngreso

el Sistema le
deI Ambiente

6l ingreso de
Códigos.

Una vez ing'resado un código correcto, el Sistema le
mostrará automáticamente la descripción del código de
Edificio ing'resado. Para el ingreso de Edificios también
tiene disponible Ia Ayuda de Códigos,

Scctor es el código asignado a cada sección de un Edificio,
el mismo que consta de dos dfgitos. (Ver Volumen Uno
Socción 1 .3 para ingresar estos códigos) . El Sistema
validará eI código que se ingrese, emitiéndo el mensaje
"Código de Sector no cxi6to" cuando éste se encuentre errado
o no exista y permitirá el reingreso de un nuevo código.

Una vez ingresado un código correcto, el Sistema Ie
mostrará automáticamente 1a descripción del Sector
correspondiente al código ingresado. Para el ingreso de
Sectores también está disponible la Ayuda de Códigtos.

lnblantc es el códigro aeignado a cada oficina, laboratorio,
biblioteca, etc. localizado en un sector determinado de un
Edificio, el mismo que consta de cuatro dlgitog. (Ver
Volumen Uno Sección L.4 para ingresar estos códigos) .

El Sistema validará e1 códig'o que se ingrese, emitiéndo e1
mensajé Código da Ambicntc no Oxlrtc cuando éste se
encuentre errado o no exista y permitirá el reingreso de un
nuevo código.

Una vez ingresado un código correcto.
mostrará automáticamente 1a descripc ión
correspondiente al código inqresado. Para
Ambientes también está disponible la Ayuda de

En este momento hü
soi icitados y se encuentra
sobre la acción a seguir.

ingresado todos
I isto para i nstru ir

los datos
al S i stema

Mantenimi 6nto Prevent ivo Pág. L4
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Sistema D.M.P
- DT,':¡c¡,fLAj rEC ,/L0GIClg

A continuación se muestra una pantal Ia i lustrativa
un ingreso de Caracterfsticas Generales, en este punto:

de

Siste¡a D,ll. P

DlPmlll
IUITISTNICIOI DBI, CUPUS - E§POÍ,

ll¡nteniritnto Preventivo
IXGRISO D[ SERlIICIOS D[ TTIIIEIIITIHIIO

2ólIBU9r
ll:10:21

C.rrrt.rrrtifl r &!rml.t

llri¡ero de docune¡to r l0l0l

nubro: ull lxsTlilclolt D[ lcu[llDls 0bra, [[ECTflIC0 i lltcTfl0lllc0

Linea, 0l0l IllSTIl,tCiOll D[ tlO IlOtTiO§ tecta {DD/Iil/ll]: lU0{tl

Responsable: DI IITTII Statu¡: I lCTlV0

lrea: 1 IEfl0[0€Itt [dificio: 13 C0IPUTICI0||

§octorr I Il0[I3, PLfXTt BIJI hüienter lt2 0flClllts

fl¡sl Salir
Iensaje:

ÍHIEXI Continuar lP9l lodificar d¡tos llll llenu l¡t

Como puede apreciarge en Ia pantal la arriba descritd,
en este momento el usuario decidirá la acción a seguir con
los datos ingresados. Usted puede abandonar el proceso
presionándo las teclas [Escl ó [F1], modificar los datos
ingresados en caso de haber cometido algún error presionándo
la tecla [F91.

Norma lmente procesará la opción de Contlnuar para
almacenar la información ingresada para Io cual presionar'á
Ia tecla lEntcrl . Espere un momento mientras se qrraba Ia
información. Luego le aparecerá otra vez la pantalla que
solicita un número de documento, si no desea continuar
ingresando más Caracterfsticas Generales presione la tecla
[F1¡ para retornar al Men¡1 de Ingresos.

Mantenimianto Prevent ivo Pá9. 15

Manual del UEuar i o



9igtcma D.M. P ManuaI del Ueuario

Egta opción permite registrar todos los recursoB
asignados a un Servicio de llantenimi entos ; es decir, I levar
un control de los costos correspondi entes a Mano de Obra,
Equipos y l,{aterial empleados en efectuar un Servicio de
Mantenimi ento .

Se procesa esta
Ingresos de Servic ios
dos, como se muestra a

opción se I ecc ionándo
de Mantenimiento, 1a

cont i nuac i ón :

de I Men¡1 de
opción número

Sisteli D,I. P.

DIPHIlO
lDtrlm?nrcloi DDt ctlPt,s - 8sP0t

IliIteniDieIto Prevent ivo
II€nBS0 D[ S[nvtCIoS DB liltTEltiilEltT0

2 /tBR/91
lr34:54

lt

lt

,t

Cdracterfsticis 6eleriles

hcrr¡c

Costos [drciooales

fBacl §¡lir llll lenu lnt
Ien&je: Ingreso de Recursog asignador r u¡ §orvicio de llnt6¡i¡i0¡to

Inmediatamente que elija esta opción
pantal la que permitirá eI inqreso de los
asignados, 1a cual se muestra a continuación

se mostrará
Recursos a

Ia
ser

Mantenimiento Prevént ivo Pú9. 16
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Siste¡i D. i. P.

DIPtrPlI2

tDilmsmlct0r otr ctml,g - E3?0r

tinteni¡ie¡to Preveotivo
i[6R[SO DB SIRVICI(}§ I)[ TTIITIXITIEIIIO

2ói tBU9l
l1:17:34

RrcurroB

llúnero d¿ docu¡ento;

It¡cl Salir
Iensaje:

lPll Ienu lnt.

Como se muestra en Ia pantal la ariba descrita, se debe
ingresar el número de documento gue respalda a un Servicio
de lIantenimiento, lo cual se hace con la final idad de
conocer a que Servicio de lilantenimiento se le van a ¿rsignar
los recursos, de tal forma, que no se permitirá el ingreso
de recursos si previamente no se han ingresado las
Caracterfsticas Generales del Servicio de Mantenimiento que
s6 desea procesar; es decir, si el número de documento no
existe. Si Ee encuentra en est€ caso presione [F1l para
retornar al Menú Anterior e inqresar Ios datos de
Caracterlsticas Genera 1es .

Una vez que se ingrese eI número de documento,
automaticamente eI Sistema le mostrará la fecha en que se
comenzó a efectuar dicho Servicio y le sol icitará el código
del recurso que desee asignar, La siguiente pantalla
ilustra el ingreso de Recursos, a este puntor

Mantcnimiento Prevent ivo Pá9. t7
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Sistena D, tr. P.

DrpfPl l2
mrilt§rxtctil D8t clrPt¡s - 8sP0t

trante¡ ¡¡te¡to Prevsnt rvo

ITGNX§O DE SERTICIOS I)[ IIIIITIIIITIEIITO

26/tBn/91
l1r 19r 22

nrcurro!

llú¡ero de docux¡to: l0l0l

flubro: 0211 illSTttlClil D[ rC0ItTII}t§

fecha de l¡rt,: ¡Ue{tl

Recursor

[hcl Salir
Ie¡galer

lHltll lyuda de Códigos llll lenu lnt,

Rccurlo representa el códiqo asociado a la Mano de
Obra, Matorial ó Equipo que se desee asignar. En eI Manual
del Sistema (Sección 2.2 Plan de Códigos) encontrará la
información respectiva sobre como crear este código y en Ia
opción Congultaa (sección 9,4 Consulta de Tablas), una
lista de todos ios códigos de recuraos existentes,

El Sistéma validará automáticamente eI ingreso de este
código emitiéndo el mensaje "Código de Recurao no sxiate" en
caso de quo éate no exista o se encuentre errado y permitirá
e1 reingreso de un nuevo códig'o.

En caso de no
puede sol icitar la
siquiente panta I la
para el ingreso de

conocer el código asociado a un recurso
Ayuda de Códiqos presionándo lEnterl . La
ilustra el uso de la ventana de ayuda

recursos:

Mantenimiento Pr€vent ivo Pás. 18
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Siste¡¡ 0.I.P,
DTPTPII2

l0til$mtctot D¡t cilPug - t3P0r,

llioteni¡relto Preveotivo
rr6nls0 D8 sEnvrclos D[ ItllTfi{IilHtTo

26liln/91
1l : l9: 22

hc

llú¡ero de docu¡ento: l0l0l

Rubro: 0211 ItlSTtttCIOt{ D[ l00tffI

Iech¡ de trant.: ?ó/0i/91

Recurso:

l!¡cl Salir lillHl lyuda de Códigos

le¡saje:
llll lenu lnt.

Utilice las teclas IPqUpl y [PgDnl si fuesen necesarias
para buscar el código de recurso requerido. Una vez
terminada la consulta presione [EEcl para continuar en la
pantal la de ingreso de recursos.

Una vez que se ha ingresado un código de recurso
correcto, el Sistema le mostrará dutomáticamente la
descripción correspondiant6 aI código ingresado.

Inmediatamente le serán sol icilados
Cantidad y Costo asociados a1 recurso
ing,resando, de la siguiente inanera:

Ios
que

datos de
se está

CODI60 DB§CNIPCIOT

6tTt tcnlHct
[nY[ Ilt0tEsl
BUJIT

tcIIT[
IIUDTIITE

T¡CXICO

tstrSalir li¡ lrctivo

[001

[002
I00l
I002
0001

0003

Mantcnimiento Prévént ivo Pá9. 19
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Siste¡a D,I. P.

UPTPlI2
t0tril§TnMlol D8t clmus - E5P0t

I{doteni¡islto Prevertivo
IilGNTSO I}[ SIITICIO§ DE IIIIITEIIITIBI{TO

26/rBR/91

llt2l:42

ncÍursos

llú¡ero de documnto: l0l0l

flubro: 02ll lxsTrucloll DE IcoH[IDls

fect¡ de l¡nt,: ü/0frtl

Recursor m0l 6m[ lCflltlCt

Ca¡t id¡d: Costo:

ll¡¡l hlir
Iensaje;

lPll lenu lnt.

En Cantidad se ingresa un valor que va de 1 aI 999 que
indica e I número de unidades de I recurso en ingreso
empleadas pará brindar e1 Servício de Mantenimiento. E1
Sistema vaI idará automáticamente que no se ingresen valores
neqativos ni cero.

el
que

En Coeto se regiBtra el precio de costo unitario para
recurso en inqreso, El Sistema val idará automáticamente
no se ingresen valores negativos ni cero.

Una vez i ngrresado éstos valores, puede elegir continuar
ingresando más recursos presionándo IEnterl , modificar los
datos ingresados presionándo la tecla [F9l ó abandonar el
ingroso con [Ercl ó tFll. Si se escoje la opción Continuar,
se almacena la información ingresdda y se presentará la
pantal la mostrada a continuación:

Itlantenimiento Prcvent ivo Pá9. 20
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fllcur¡o¡

llúmro de documnto: 10101

flubro: 02lt lllsllttcl0ll D[ tc0l[TiDts

Pechi de [iot, r ¡Cr0lrll

Recurso: [00] 6tTl tCRItlCl

Ca¡tidadr I Costo: ¡C.0ll.0l

I)esei continuar ilgresando flecursos ¡ est¿ Docunrto 5/ll §

lD¡cl Salir ÍHIEXI Continuar fP9l i0dificir ditos flll ttenu lnt
Iensa je r

SÍ decide continuar ingresando recursos, se dá 1a
opción de continuar asignando recursoa aI migmo documento,
para lo cual debe contestar 5 a la pregunta formulada, en
cuyo caso se le solicitará un nuevo código de recurso.

5i desea
contestar N a
nuevamente e1
referencia.

asignar recursos ü otro documento, debe
la pregunta, en este caso ae le EolicÍtará

número de documonto al cuóI se hará

Siga el proceso ante6 descrito para proseguir con el
ingreso de recursos y cuando haya conclufdo los ingiresos,
retorne al li[enú Anterior presionándo IF1!.

Siste¡a D.l{. P,

DtPtPl12

TDfrITISTNTCIOT D8t CUII,§ - E§POI

Iaiteni¡iento Preveotivo
Iil6flXS0 DB 5[n1lICI0§ 0[ ItllTiflIIiHT0

26/rBR/91

l1r2lr42

Mantenimi ento Prevent ivo Pá9. 2L
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Esta opción permite asignar aquel los costos generados
por Gastos Generalos, fmprevistos y Uti I idades gue puedan
presentarse pára un Servicio de llantenimiento en Particular
y que deben ser asignados al mismo.

5e
f ngresos
tres, de

procesa esta opción ee leccionándo
de Servicios de Mantenimiento la

1a siguíente manera:

del Menú de
opción número

l)

2)

l

CiractcrfstiÍas §a¡er¡l.s

lecur¡os

t t',. Ylclo',.,,,

fBrcl Salir ltll fe¡u l¡t.
Ierr¡ie: Irgreso de 0tr0s Co§tor rsignrdos r ü[ $ervicio d0 lhrt.

fnmediatamente procesada esta opción, le
pantal la que permite eI ingreso de Ios Costos
Ia misma que es mostrada a continuación:

aparecerá la
Adicionales,

Siste¡i D.I.P
ffiPtül10

tDilIlltfmclot Dtt cilP(,s - D§Pot

tra¡te¡i¡ieoto Preventrvo
Iil6nE50 Dt S[[tlICI0s D[ ill]lTEflIlliltTo

26i tEn/91

11:34:54

Mantenimi 6nto Prevent ivo Pág. 22

8.1.3 Ingresoe dE Costog Adicionaleg



5ístema D.M. P Manua I del Usuario

Siste¡a D.I, P

I)TPTPl I3
IDTIIISMICIOI DN CilPU§ - E§POI

trdnt¿o¡¡ieüto Preve[tivo
1116[[50 üT SERIIICIOS DX XTIIIBTITIilTO

26ltBRi 91

llr2ór16

Cortor ldicior.lir

Ilú¡ero de docurento:

lE¡cl Sal ir
tensaje:

Ifll llenu lnt

Como se muestra €n la püntal la arriba descrita, se debe
ingresar el número de documento que respalda a un Servicio
de Mantenimiento, lo cual se hace con Ia final idad de
conocer a gue Servicio de lrlantenimiento se 16 van a asig'nar
los costos adicionales, de t.al forma, que no se permitirá el
inglreso de r€cursos si previamente no Be han ingresado las
Caracterfsticas Generales deI Servicio de ilant6nimiento que
se desea procesar; eB decir, si el núm6ro de documento no
exist€. Si se encuentra en este caso presione [F1l p¿rra
retornar al Menrl Anterior e ingresar los datos de
Caracterlsticas Genera l es .

Una vez que se ingrese el nú¡nero de documento,
automáticamente el Sistema le mostrará la fecha en que se
comenzó a efectuar dicho Servicio y le solicitará el ingreso
de los costos adicionales que desee asignar. La siguiente
pantal le ilustra eI ingreso de eBtos costos:

Mantenimiento Preventivo Pá9. 23
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Siste¡i D.ll. P.

DIPXPl l3
toilmsmmlil 081 CNPU§ - HPor

Ia[teIi¡ie[to Preventivo
IilGNES(} D[ SDNVICIO§ D[ TT,IITIIIITIBITO

26t rBR/ 9I
1úI I 26

Corto¡ ldicio¡rl¡¡

Iú¡ero de docureoto: lll0l

fiubro: ill5llHCl0ll D[ IC0IIII0IS

fochi de triot. ; 2llhDl

Costos Ilprevistos:

6üstos 6¿Deriles:

Util id¡desr

l8¡cl 5¡lir
fensa le:

IPll ienu tnt,

En Costog Imprevistos se ingresará e1 valor de los
gastos en que se incurri.eron y que no fueron previstos en eI
presupuesto asignado a un ServÍcio de Mantenimiento, cuya
presencia además es variable. EI Sistema val idará
automáticamente que no se ingresen valores negativos nj
cero.

En Gagtoa Gcneralcg se ingresará el walor de otros
gastos que normalmente se presentan durante la ejecución de
un Servicio de Mantenimiento, como transporte, comida, etc.
El Sistema validará automáticamente que no se ingresen
valores negativos ni cero.

En
ut i I idad

Uti I ldadca se ingresará e1
el Servicio de Mantenimiento

valor
que se

que qenere de
e jecuta .

Mant€nimf énto Pr6vcnt ivo Pá9. 24
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Unó vez ingrresado éstos valores,
presentará como sig'ue a continuación:

su panta I la

Co¡tor ldicio¡r h¡

llúmro de doculeotor l0lll

flubror Il{STttICI0ll 0[ rCOImIDm

Pecha de llant. r 2llLltl

Costos lrprevistosr n,tüi,tl

G¡stos 6ener¡les: ,0,010.00

utilidadesr 12,fr0,ic

lE¡cl 5¿lir
feng¡ je:

lHIlRl Contiouar l[9l lodific¡r datos ltll [enu lnt

Usted puede elegir continuar ingresando más costos
adicionales pr€sionándo lEnterl , modificar Ios datos
ingresados presionándo la tecla tFg¡ ó übandonár el ingreso
con [E!c¡ ó tFl]. Si se escoje la opción Contlnuar, la
información ingresada es almacenada automáticament€ al
Si6tema.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con eI
ingreso de costos adicionales y cuando haya conclufdo los
ingresos, retorne al ütenú Anterior presionándo [Fl l.

Siste¡a D.ll, P,

DTPIPl13

tDilüI§Tltctoil D8t clmu§ - HPot
llanteniDretto PrcveItivo

Ifl8flts0 D[ S[nlrICIos DE r¡ilIHrItrlilTo

26/t¡Ri 91

ll r 28:15
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8.2 INGRE5O§ DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADE§

E1 Ingreso de Cronograma de Actividadeg permitirá
ingresar la secuencia de fechas en las cuales se debe
ejecutar un Servicio de Mantenimiento durante e1 año,
registrando asf, el número de veces que se brindará dicho
Servicio en e1 año y eI tiempo que tomará efectuarlo cada
vez que éste sea brindado, lográndo con ésto 1levar un
contol efectivo y por etapas de tiempo de todos los
Servicios de Mantenimiento que deban efectuarse en eI
Campus - Prosperina.

Procesamos esta opción cuando desde el Menú de Inqresos
deI Módulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos 1a opción
número dos, de la siguiente manera;

Sistena D.ü.P

DüPiln00

TDtrIIII§TNTCIOII O8t CilPU§ . B§POI

llanten i¡iento Prevent lvo
II{GfiE5O§

26/tB[i 91

l1:3ó r 40

ll

I
3)

4l

Servicios de flanteni¡iento

eomgn¡ ir lctivilrl¡

Rubros

TiDI¡s

lX!cl §il ir
Iensaje; hgreso de datos de Cronogri¡a de lctividades

tlll trenu lnt.

Pás. 26Mantenlmiento Prevent ivo
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Una vez que
inmediatamente Ia

se ha procesado esta opción aparecer'á,
pantal Ia mostrada a continuación:

Siete¡¡ D,ü.P

DTPIIPI2O

tDiltl§mtctot D[t cuPt,§ - r§P0t
llantenr¡iento Preventivo

ril6nls0 0[ cRolr06RtIt 0[ AcTtl,t0rDE§

26/tERi 9l
1l: 30r 47

IE¡cl 5a lir
f,ens¡ is:

IIll ü¿ou lnt

Como se aprecia en Ia pantai la arriba m¡:strada, se le
solicitará el Código de Rubro, a1 cual se asignará el
cronogrdma de activirlades. (Ver Sección 8.3 para crear
rubros). En el Manua1 del Sistema (Sección 2.2 Plan de
Códigos), Usted encontrará ia información respectiva sobre
como está conformado este código y en la opción Coneultas
Especiales (Sección 13.5 Todos Ios rubros existentes). un
listado de todos los códigos de Rubros existentes.

Si
emitirá
tirá el

Be ingresa un código que no existe o errado Be
eI mensaje "Código de Rubro no €xiate" y se permi-
reingreso de un nuevo código. Una vez ingresado el

Mant€nimiento Prevent ívo Pás. 27
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código, el Sistema Ie mostrará la
automáticamente y Ie solicitará los
cual se muestra una pantal la como la

descripción del
datos restantes
siguiente:

rubro
para 10

Cúdigo de nubro: ¡,,.l

kscripción de fiubro: I[SItl,lCI0ll Dl DISTIIDUID00I§

frecue¡ci¡ u orden de [jecución r ¡

Iec[r de Inicio/Irdbajo IDD/II/II]: 2úlllltl

lecha de fin / Tr¡b¿io IDD/Ill/lll 25l0ll9l

fB¡cl 5¡lir
ien¡aje:

FrÉcusncfc u ordcn de Ejecución es un número secuencial
mostrado automáticamente por eI Sistema y que indicará el
orden en que debe efectuarse un Servicio de l¡Iantenimiento en
eI año. Asl, si se muestra eI nrlmero 1, indica que debe
reqistrarse el primer p€rfodo en que se va a brindar el
Servicio de Mantenimiento en el año, si ese Servicio es
efectuado cinco vec€a al año debe ingresar cinco cronogramas
de actividades. Este ingreso estará sujeto a Io gue se
ingrese.en él dato Pcriodicidad considerado en el Ingreso de
Rubros. ' La primera vez se mostrará eI número uno , las
veces rastantes el Sistema actual izará el orden de eiecución
mostrándole eI n¡lmero en secuencia de ingreso respectivo.

1 Consulte la sección Ingreso de Rubros pana una nreior coíprensión.

Mantenimicnto Preventlvo Pá9, 28
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DTPTPI2O

TDTIIIISTITCIil DII. CilPU$ . I§POL

IiIteni¡iento PreveItivo
IilGNI§O DE CNfiOGRIIIT D[ TCTITIDTDDS

26/tBU91
ll:30: 47
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Focha dc Inf cio./Traba jo aquf se ingresa Ia fecha en que
se debe empezar a ejecutarse eI Servicio de lllanten imi ento .

Automáticamente eI Sistema le mostrará la fecha en que se
está ejecutando el proceso, pero usted puede ingresar la
fecha que desee. La fecha debe ser ingresada en el formato
dd/wt/yy; es decir, los dos primeroÉ dlgitos corresponden
al dfü, los dos Biguientes al mes y los dos restantes al
año .

El Sistéma val idará la
ingresar una fecha errada
errónsa " y se permitirá el

fécha que 6e
se emÍtirá

reingreeo de

ingrese, en caso de
el mensaje "Fecha

una nueva fecha.

Fecha dc Fin / Trabajo aquf se inqresa la fecha en que
se debe terminar de ejecutarse el Servicio de Mantenimiento.
De igual manera que con la fechá de inicio el Sistema Ie
mostrará automáticamente Ia fecha en gue se eetá e jecutandc:
el proceso, pero usted puede ingresar 1a fecha que. desee.

La f echa debe ser i ngresada en e I f ormato dd,/m/W )

decir, los dos primeros dfqitos corresponden al dfa, los
siquientes aI mes y los dos restantes al año.

es
dos

El Sistema validará la fecha que se ingrese, en caso de
ingresar una fecha €rada se emitírá el mensaje "Fecha
6rrónoa" y se permitirá eI reingreso de una nueva fecha,
Además validará que esta fecha sea menor a Ia fecha que se
ha ingréBado como inicial, mostrándole el mensaje "F6cha
Finül no puade s€r nanor a la Inicial", en cuyo caso debe
reingresar una fecha correcta.

Una vez ingresadas ambas fechas, el Sístema validará
gu6 los datos ingresados no se encuentren dupl icados; es
decir, que no se haya efectuado anteriormente el ingreeo
del cronograma en proceso, con lo cual so garantiza Ia
consistencia de la información almacenada.

si
i ngtreso

el ingreso de
presentará una

las fechas es correcto la pantal la dé
forma simi lar a la siguiente:

Mantenimiento Preventivo Pás. 29
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Siste¡i D, i. P.

DIPI{PI2O

TDIIIISTR¡CIOI DII CITPUS - E§POI

üinteni¡iento Preventivo
ÜrGfl[so D[ cn0x06Rtüt DE lcTlvtDtD[s

2ólIBU9l
11r33:42

Código de flubro: i l
0escripción de lubror IllSIIttCI0ll D[ DISTflIil¡II)ORES

Irecuencia u orden de ljecució¡ r I

Ieclt¡ de Inicio/Irabajo JD0/ü/tll: 2úl01/ll

Iecha de fi¡ / Tr¡ba:o [DD/lI/lll: 2llltl)l

lSscl Salir I Ttnl Continuar lF9] Iodjlic¡r datos lfll üenu lnt
llensa le:

Usted puede elegir continuar i ngTresando más cronográmas
de actividades presionándo [Entcrl , modificar los datos
ingresados presionándo Ia tecla tP9l ó abandonar 6I inqreso
con fEecl ó ff1 l. 5i se escoje Ia opción Continuar, la
información ingresada es almacenada automáticamente a1
Sistema.

Siqa el proceso
ingreso de cronograma
Ios ingresos, retorne

antes descrito para proseguir con eI
de actividades y cuando haya concluldo
al Menú Anterior presionándo [F1!.

Mantenimiento Prevcntivo Pás. 30
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8.3 INGRESOS DE RUBROS

EI ingreso de Rubrog permitirá reqistrar 1a información
general sobre un nuevo Servicio de Mantenimiento que vaya a
ser ofrecido o brindado por 1a AdmÍnistración deI Campus.
La información a ing,resar incluye su descripción,
responsable y periodicidad con Ia cual se efectuará en ei
año .

Procesamos esta opción cuando desde
del MóduIo de Mantenimiento Preventivo,
número tres, de la siguiente manera:

el Menú de fngresos
escogemos 1a opc i ón

l)

2)

\

4)

Servi cios de I¡ntenioiento

Cronograra de lctividades

blrut

Iablas

lhcl S¡ lir
llensaje: Ingreso de d¡tos al lrchlvo de flubros

lfli [enu lnt

Llna vez procesada la opción se presentará la siguiente
pantalla:

Siste¡a D, ü, P,

DI{PIfIIl)O

tDllilt§Tntctox DEt cilPus - 8sP0t

llintenlnreoto Preventivo
Iil6nls05

2ólrBR/91

1l:3ó:40
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§iste¡¡ D.I. P

DtPtPr30

IilIII$TNICIfl D¡L CUru§. HPOT

la¡te¡i¡ie¡to Prev¿¡tivo
1il6n850 DX nU0[0S

2óilBU91
1l:38:07

flubro r 0000

llscl 5al ir
Ie¡s¡ je:

lPll ieou lnt.

Rubro es e1 códigio con eI cual se identificará a1
Servicio de Mantenimiento a ser ingresado. Este códiqo
consta de cuatro caracteres. En eManual del Sistema
(Sección 2.2 Plan de Códigos) , Usted encontrará la
información respectiva sobre como está conformado este
código y en la opción Congultae Eepecialee (Sección 6.5
Todos Ios rubros existentes) . un l istado de todos los
códigos de Rubros existentes.

Si se inqresa un código gue ya existe 6e emitirá
mensaje "Código de Rubro ya oxi8tc" y Be permitirá
reingreso de un nuevo código, garantizando que no
genere duplicidad de los datos que se ing:resen al Sistema.

el
eI
i36

Una vez ingresado un código correcto se
los datos requeridos en este ingireso, para
muestra una pantalla como la siguiente:

le sol icitará
1o cual se

Mantenimi6nto Prevgnt ivo Pdg, 32
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Sisteúi D.t, P,

DTPTPI3l)

2óltBUrl
ll r 38: 07

lubro; Jrl,

hrcripción:

[oaponsabk r

Periodicid¡d:

f8¡cl Salir
Iens¡ie:

IPll ñenu lnt

Deacri pc fón
cód i g,o de Rubro
de Mantenimi ento

permitirá ingresar Ia descripción dei
ingresado; es decir, eI nombre del Servicio
que se desea i ng"resar -

Pcriodlcldad permité ingresar un valor entre i, y 99, el
cual representa eI número de veces que se va a ejecutar el
Servicio de Mantenimiento durante eI año. Este dato es
importante para controlar el ingreso de Cronog'ramas de
Actividades, por ejemplo, si se especificd que eI trabajo se
va a ejecutar treE veces al año, solo se permítirá el
inqreso de trcÉ cronogramas de actividades en 1a opción
Ingrcso de Cronograna de Actividadea para este Rubro.

Manten imiento Prevent ivo Pág. 33
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Ila¡teni¡¡ento Preventivo
It{§[850 Dl nliBnos

Rcaponaable aqul e1 Sistema le pedirá que ing,rese el
nombre de Ia persona encargada de controlar que eI Servicio
de Mantenimiento solicitado se l leve a cabo.
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El Sistema validará que ninguno de éstos
vacfo, por lo tanto no le permitirá continuar
dato si no se ingreBa información, con lo cual
la consistencia de la información almacenada.

campos quede
al s iquiente
se garant iza

Una vez
inqresados, Ia

que los
panta I Ia se

datos han s ido correctamente
presentará como sigue:

SistéDa D,t.P
DTPI{PI3O

tDrrltsmrelfl DBt ctmt,s - B$Pot

Ialtenioiento Pr¿vent¡vo
Iil6n[S0 D[ nuBnos

26t t8R/ 91

3lI I 41

Xubro: Éit

Ihscripciór:

Rrspoosable:

Pcriodicidadr

w,I,ftüncffiú
,1, figtz,:t

t

Í

* iJ.,lJii' i lti,i'io^'

ftscl S¡ lir
tr¿nsaje r

lHTlfl Continuar [¡91 lodiiicar ditos f?11 ileru lnt

Usted puede elegir continuar ingresando más rubros
presionándo [Enterl , modificar los datos ingresados
presionándo la tecla IFgl ó abandonar el ingreso con fEgcl ó
IFlr. Si se escoje la opción Continu¿r, la información
Ínqresada 6s almacenada automáticament6 al Sistema.

Siga el proceso dntes descrito para proseguir con e1
ingreso de rubros y cuando haya conclufdo ios ingresos,
retorne al Menúr Anterior presionándo IF1].
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A.4 INGRESO DE TABLAS

El inqreso de TabIaB permitirá reqistrar Ia descripción
asociada a los códigos de lfneas, récursos y obras con las
que se relacionan un Servicio de Mantenimiento.

ll

2l

3t

tl

Serv¡cios de lii¡teni[iento

Crorogri¡a de lctividades

nubros

hllru

lIrcl 5al ir
Ienraje: Ingreso dc dito8 i los lrciivos dc tablds

IIll lenu ¡tnt

Una vez procesada Ia opción inmediatamente se presenta
la pantalla que permite el ingreso de las tres diferentes
tablas que existen y gue tiene eI siguiente formato:

§iste¡a D.L P,

DTPNll)O

tilil¡smlct0t DBt, ctrPt,S - B3P0t

ianteniDie[to Preventivo
IISA[50S

26lil\l9l
l7:21:01
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Procesamos esta opción cuando desde el Menú de Ingresos
del I{ódu 1o de Itlantenimiento Preventivo, escogiemos la opción
número cuatro, de la siguiente manera:
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Siste¡¡ l).LP.
DIIPTTI4O

lDIlilI$TmCIU DEt CilPUS - t§P0l
llanteliDieoto Prevent lvo

ilt6[[s0§ I)[ TtBtIs

2óliltY/91
l7 22t48

l,

2t

3l

Llfi

0brrs

Recur¡os

fl¡cl 5¡lir
Ie[s!je: Iaqreso de d¡tos a l¡ tabl¡ de Lf¡eas

lfll llenu lnt

Como puede
las tres tab I as

en la panta I I a
módulo son:

arriba descr i taapre c I arse
usadas por el

Lf neas
Obras
Recursos

Usted puede elegir crear un nuevo código junto con su
descripción en cualquiera de ellas seleccionándo 1a opción
adecuada. Para crear estos códigos consulte el Manual deI
Sistema (Sección 2.2 Plan de Códigro=^) donde obtendrá la
información necesaria.

I
¡
!

Por ejemplo para efecto de enseñanza se explica
opción uno, los dos ingTresos de tablas restantes siguen
mismo esquema.

1a
el

Mantenimi ento Prevent ivo Pá9. 36
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Al procesar
pantal la para el

la opc i ón
inqreso de

uno se presentará 1a siguiente
datos:

SiBte¡r D.tr.P

DTPTPl4I

l0tilt$Tntctoi Drr, cuPl,§ - mPot
ll¿uteninieoto PreveItivo

II{6RE5O5 D[ TIIIEN

2ólItYi 9l
17: 25:51

Llneo: 0000

ll¡cl §alir
Ie¡s¡Je:

llll l{enu I¡t.

Como se puede apreciar se solicita el código con el
cual se identificará a Ia Lfnea a ser ingtresada. Este
código consta de cuatro caracteres. En el Manual deI
Sistema encontrará Ia información respectiva sobre como está
conformado este código (Sección 2.2 PIan de Códigos) y en
en Ia opción Consultas (Sección 9.4 Consulta de Tablas),
una lista de todos los códigos de I lneas existentes.

5i se ingresa un código que ya existe se emitirá
mensaje "Código dc Lfnca ya exiEté" y se permitirá
reingreso de un nuevo código, garantizándo que no
genere duplicidad de Ios datos que se inqrresen al §istema.

el
e1
se

Una vez ingresado un código correcto se sol icit,rrá ]a
descripción de1 mismo, presentándose 1a pantal1a como sigue:
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Siste¡i 0.11. P

DTPIPI4l

IDIITISTRICIOII DN CilPU$ - E§POT

tranten inte¡to Prevent ivo
Ir{6R8505 D[ ill{ms

2ói IIYi 91

17 :49:21

[fnear ffi
Descripcióo; l0[Dtttg mlüllf

fircl Salir
Iensajer

l[¡t¡rl Continu¿r ll9l lodilicar llll ttenu l¡t

Usted puede elegir continuar ingresando más Lfneas
presionándo [Enterl , modificar Ios datos i nqrresados
presionándo la tecla tFg, ó abandonar el ingreso con [EEsl ó
tF1l. Si se escoje Ia opción Continuar, la información
ingresada es almacenada automáticamente aI Sistema.

Siqa el proceso antes descrito para proseguir con eI
ingreso de I fneas y cuando haya concluldo los j.ngresos,
retorne al l{enú Anterior presionándo [Fl1.

De igual manera como ingresa nuevos códigos para las
I lneas puede ingresar nuevos códigos a las tablas de Obras y
de Recursos, ya que el ingreso no difiere en nada, solamente
debe eleg,ir la opción correcta desde el Menú de Ingrcaoe da
Tablaa y siga eI proceso antes descrito para el ingreso de
I fneas.
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CAPTYJLO 9

CONSULTAS

EI objetivo de esta opción es
verifícar si los datos procesados
f ueron coffectamente i ngresados .

debe procesarse la opción Ingrcaoa

la de permitir aI usuario
en la opción de Ingresos,

Cabe recalcar que antes
para acceder esta opción.

Se procesa esta opción cuando desde el Menrl Principal
deI Módulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos Ia opción
número dos. de la siguiente manera:

Sistena I}.t.P
DIPH000

IilIXISTNTCIü DTI, CUPUS - B§POL

trante¡ i¡¡ento Preventivo
il8r{t, PRIilCiPtt

2óltBR/91

12: 0l r 28

l)

¡t

3)

4)

5l

6)

7l

ingresos

C¡rnlt¡r

Iodi f i caciones

ll i¡i n.ciooes

[eportes

Consul trs Especialos

l¡oteni¡re[to

fErc¡ S¡lir
Ie[site: Cols¡rltd de Servicios de laat., Cronogram de lct

llll lenu lnt
y Rubros
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Una vez procesada
Consultas, e1 mismo que

ia opción se muestra ei Menú de
es mostrado a cont inuac ión:

SisteM 0.I. P

DftPlH200

rilixt§Tntcror DEl, cmu§ - D§P0t

lantenrniento PreveDtivo

c0llSutTts

26ltBRl9t
12:02:25

t,

2l

4l

f¿¡ricios & Artrri¡laúo

Cronograra d¿ lctividades

Rubros

Iablas

IErcl $alir
llensajer Consulta de ddtos de un §ervicro de ü¡nteni¡¡ento

lPll llenu lnt.

Este
existen,
f nqrresos ,

MenLr mostrará Ias
Ias mismas que
son:

cuatro opciones de Consultas
por estar en relación con

que
los

r Servicios de Mantenimiento
¡ Cronogrrama de Act ívidades
¡ Rubros
r Tabl as

A continuación se explica 1a función de cada una de
estas opciones.
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9.1 CONSULTAS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS

5e procesa esta opción cuando se escoge del Menú de
Consultas, mostrado en la página anterior, la opción número
uno, apareciéndo inmediatamente, e1 Menú que contiene las
tres opciones que existen para Ia Consulta de Servicios de
Mantenimiento, el cual se muestra a continuación:

Sistera D.ll, P

DTP[T2IO

TDTIT¡§TNTCIOII DII CilPU§ . ISPOT

IanteDr!¡ento Prevent ivo
COII§UI,TTS DE sIRllICIOS DX TTI{IHIIIIIIIITO

26/[8[/91
12:03r23

l,

2l

3)

l¡nct¡rlúla¡fuilu
flectrgos

Co8to3 ldicio[dles

It¡cl S¡lir f?ll la¡u l¡t.
Ie¡s¡je: Cor80lti de C¡ract¿rlstic¡¡ Gener¡les de un Serv. de tra¡t.

En el Menú arriba descrito, se muestran las tres
opciones ya conocidas por Usted para consultar un Servicio
de Mantenimiento, que son:

¡ Caracterlsticas Genera I es
¡ Recursos
r Costos Adicionale6
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A continuación
e11as,

se detalla el proceso de cada una de

Con esta opción se permitirá consultar Ia información
que fue ingresada por 1a opción fngreaoa de Caracterfaticas
Gencralss. La información que se consulta incluye área que
solicita eI Servicio de Mantenimiento, f6cha en que se Io
brinda, número de documento que respalda la solicitud,
servicio solicitado, responsable de ejecutür el trabajo y eI
tipo de status que se Ie ha asignado.

Procesamos esta opción seleccionándo la opción uno del
Menú de Consultas de Servicioe de Mantenimiento, presentado
en la páqina anterior. Una vez selecionada la opción se
presentará la aiguiente pantal l a:

Sistem D.l. P

DTPüP2I1

t0tltl§fntclot DEt cuPU§ - lsPot
iartenrtie¡to Preventivo

COIISI'TTIS D[ SIRVICIOS D[ IIT}ITEII ITI EIITO

26/tBU9l
l2:04:06

[¡r¡ctarl¡t icrs 8c¡ar¡ lm

Ilú¡ero de docu¡ento

lhcl 5¡lir
fens¡jer

llll llenu lnt.
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En esta pantal la se solicita el nú¡naro dc documento del
Servicio de Mantenimiento que se desea consultar; es decir,
el número de1 oficio con que se efectúo 1a solicitud, cuya
longitud máxima es de cinco caracteres.

EI Sistema validará el número dig'itado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingrresado en Ia opción IngreEo
dc CaractcrlttlcdÉ Gsncralc¡ se emitirá el mensaje "Ntlmero
da Documcnto no 6xirt6" y ae permitirá reingresar otro
nrlmero de documento. Una vez gue se ingrese un número
correcto, se le mostrarán los datos de Caracterfsticas
Generales respectivos, de Ia siguiente manera:

$iste¡¡ D.I.P,
DIPiP21l

TDIIIIISTNTCIü DII, CUPU§ - BÍPOI

ilanteniore¡to Preve¡tivo
cot{sutTls 0[ s[Rlltcl0s D[ IillTfilIIIEllTo

2úlrBn/91
12r05: 14

Crr¡ct¡rlrtlcr¡ &¡¡r¡h¡

l{ú¡ero de docu¡entor 10101

Rubro: 0211 illSTltrCl0tl l)[ lC0ImIDt§ 0]ra: IIECIRICo / ftECTR0tllCo

[i¡ea, 0201 IllSTtilCIffi 0[ ll0 Í0[TI0S fech¡ [DD/trfl/lll: 26104191

Respousable: 0l llITIl Status: I ICTII0

lre¡: I T[[il0[06ICI Edificior 43 C0IPUTIC]0i

Sectorr 1 ll0RT[, P ITI BlJl l¡b¡ente: 102 OFICIlllS

ü¡cl 5¡lir
Iens¡le:

lTEll Conti¡uar [Ill lenu lnt.

Usted puede elegir continuar consultándo más datos
preBionándo [Enterl ó abandonar 1a consulta con [Escl ó
tF1 l. Si ae egcoje la opción Continuar, se presentará otra
vez Ia pantal la que solicita el número de documento.

Pá9. 43
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Siga eI proceso antes descrito para proseguir
consulta de Caracterfsticas Generales y cuando
conclufdo, retorne al Menú Anterior presionándo [Fll .

con la
haya

Lt.2 Congultas de Recureoe

Esta opción permite consultar Ios datos de recursos
asignados a un Servicio de Mantenimientos; por medio de Ia
opción fngreao dc Rccuraog. Esta información incluye datos
y costos de lqano de obra, Equipos y Materiales empleados en
efectuar un Servicio de Mantenimiento.

Se procesa esta opción seleccionándo
Consultas de Servicios de Mantenimiento, Ia
dos, como se muestra a continuación:

deI Menú de
opción número

Siste¡a D.t.P,
DIIPTTziO

IUIXISTNMIü DTü CITPUS - B§POL

IanteIir]eIto Preventivo
c0ilsutTls I)E sBnulctos D[ tÁltT[ilttlfltTo

26/tDn/91

i2 r0ó: 08

l)

¡t

3t

C¡racterlst i cas Generales

h¡rnlg

Costos ldiciord les

lErcl $¡lir lPll I¿¡¡ lnt
Ie¡rrjc: Co¡sulta de flec¡nos asignados a ü[ §ervicio de ia[t.

Mant6nimi 6nto Pr6v€nt ivo Pás. 44



Sistema D,M.P Manual del Usuario

fnmediatamente que elija esta opción se mostrará la
pantal Ia que permitirá consultar los datos de Recursos que
fueron asignados a un Servicio de Mantenimiento, la cual se
muestra a cont i nuac i ón :

Sistem D,I. P.

DIPtP2l2

IilITI$NTCIOT D¡¡, CIIPUS - E§POI

iante¡i¡ie¡to Preventivo
COIISUTTI D[ §ENTICIOS DE TTIITEIIITIEIITO

26/IBU91
01l2r07

Xtcur¡os

llú¡ero de docü¡ento:

fEscl 5a lir
lengale 

'

IPII Ienu lnt

Como se muestra en Ia pantal Ia arriba descrita, se debe
inqresar eI número de documento que respalda a un Servicro
de Mantenimiento, 1o cual se hace con Ia finalidad rie
conocer .r que Servicio de Mantenimiento se 1e van a
consuitar Ios recursos .

El Sistema validará el número digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en Ia opción Ingreso
de Caracterfaticas Genoral€s se emitirá el mensaje "Nrlmero
dc Documcnto no €xists" y se permitirá reingresar otro
número de documento .
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Una vez que se ingrose un número de documento
automaticamente el Sistema le mostrará la fecha
comenzó a efectuar dicho Servicio y Ie solicitará
de1 recurso que desee consultar. La siguiente
i lustra la consulta de Recursos, a este punto:

corre c to ,
en que se
é1 código
panta I Ia

§iste¡ I).I. P

DTPIPzI2

TDTIIIfiNTCIOII D[t CilPUS - T§POT

Ialt¿¡iDie¡to Preve¡tivo
coilsutTt D[ sElvIcI0S D[ IlttT[llIIIHTo

2óltBni 9r
12r 07:07

ntcürgog

llú¡ero de docuúe¡to: 10101

nubro, 02ll lllflltlCl0ll l)E tC()iRIIDts

lech¡ de ll¡nt. r 26104191

Recurso:

lBsci 5¡lir
lens¡je:

Ifll l{enu lnt

Inqrese eI códiqo de RecurEo que desea consultar,
recuerde que e1 primer caracter de este código identifica
el tipo de recurso a ser consultado. En el Manual del
Sistema (Sección 2.2 Plan de Códiqos) encontrdrá la
información respectiva sobre como crear este códigro y en ia
opción Conaultag (Sección 9.4 Consulta de Tablas), una
iista de todos los códigos de recursos existentes.

EI Sistema validará eI código que se ingrese emitiéndo
el mensaje Código de Recurso no aaignado en caso de que éste
no haya sido asigrnado aI Servicio de Mantenimiento o se en-
cuentre errado y permitirá el reingreso de un nuevo código.
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En caso de no conocer eI códigto asociado a un recurso
puede solicitar la Ayuda de Códigoa, disponible en este
momento, presionándo fEntérl , ta cual, como es de su
conocimiento, consiste de una ventana presentada al coÉtado
derecho de la pantalla y que musstra una lista de todos los
códigos de recursos existentes y su descripción.

Una vez que se ha ingresado un código de recurso
correcto, el Sistema le mostrará automáticamente la
descripción, cantidad y costo unitario del recurso que se
está consultándo, de ia siguiente manera:

Siste¡a D.l{, P

DTPTP2I2

IOTITISTIICIOII D8[ CTIPUS - E§POT

I¡nte¡uie¡to Prevo[t i vo

cot{sutTt D[ 5[RIIct05 D[ IltiTlililt][ilTo

z6llBRl9t
12: 08 r 52

IBclrgog

llúlero de docu¡ento: l0l0l

Rubror 02ll IllSIt[tCI0tl I)t ICOffiTIDIS

fecta de lla¡t,: 26¡04191

flecursor 801 6tTt tC[itlcl

Canttdad; 2 Costo' 20,000.00

fEscl §alir
ie¡saje:

llllTEU Cont¡nuar Ifll }lenu lnt

Usted puede elegir continuar consultándo más datos
presionándo IEnterl ó abandonar la consulta con fEgcl ó
fFll. Si se escoje la opción Continunr. se presentará otra
vez la pantal ]a que solicita el núm€ro de documento.
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Siga el proceso antes descrito
consulta de Recursos y cuando haya
Menú Anterior presionándo IFll .

para prosegulr con
conclufdo, retorne

la
aI

9. 1 .3 Congulta de Costos Adicionales

Esta opción permite consultar aquel los costos generados
por Gastos Generales, Imprevistos y Utilidades que puedan
presentarse para un Servicio de Ivlantenimiento en Particular
y que fueron ingrosados en la opción Ingreeo de CostoE
Adícionales.

Se
Consu I ta
tres, de

procesa esta opción seleccionándo
de Servicios de Mantenimiento Ia

1a siguÍente manera :

de1 Menú de
opción número

Siste¡¡ D.ll. P,

I[Pm2t0
t¡trxtsflrctoil DH, cuPU§ - EsPot

l{dItenr¡iento Prev¿nt ivo
c0ilsulTls Dt sxntrlcros D[ üIilT[]lIülEllTo

26irEfl/el
l2:10r 11

1)

2t

3'

Cdrdctsrist i cis GeÍe¡dles

Recureos

Cotlo¡ ldlcio;¡lot

lBcl Sllir l?ll lenu l¡t.
Ier¡¡je: Consulta de 0tros C03t0§ arignados a un Servrcio de I¡¡t.
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Inmediatamente procesada esta opción,
pantal la que permite Ia consulta de ]os Costos
la mismd que es mostrada a cr>ntinuación:

Una vez que
automát i camente

un número de
le mostrará

aparecerá 1a
Adicionales,

documento correcto,
Ia fecha en que se

Siste¡i D.ll, P

DTPTP?I3

mllntsTmclox DEt cuPt,s - tsP0t
llanten i[iento Prevent ivo

COIISULTI D[ SENTICIOS DE T¡I{TITIilIITTO

2ólrBU9t
12: l0: 4 9

Co¡tor ldicio¡rlcs

l{úDero de docunento:

fE¡cl Sal ir
trensajer

llll lenu Int

Se solicitará inqresar e¡ número de documento que
respalda a un Servicio de Mantenimiento, lo cual se hace con
Ia finalidad de conocer a que servicio de Mantenimiento se
Ie van a consultar los costos adicionales.

El Sistema val idará eI número digitado y en caso de gue
éste no haya sido previamente ingresado en 1a opción fngrcso
dc Caractarfsticae Generalee se emitirá el mengaje "Número
dc Documento no exiEte" y se permitirá reingresar otro
número de documento .

se
eI

r. ngre s e
S i stema
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comenzó a efectuar eI Servicio de Mantenimiento y los costr¡s
adicionales que Ie fueron asiqnados. La siguiente pantalla
ilustra 1a consulta de Costos Adicionales, a sste punto:

§istena I).[.P
DüPI{P2I3

tDilH$ntctot DEt cun§ - EsP0r

[antenitrlento Preveltivo
COI{5ULTT DE s[flTICI()s DE IIIITIIIIIIIEIITO

2VrBR/91

l2: ll r45

Co¡tor ldicio¡rl¡¡

llú¡ero de documnto; lelll

fiubro: Il§Tt[tCI0ll D[ tCilml0rS

lecha de ll¡¡t, : 26104191

Costos Iryrevrstos: ?0,000.00

€astos Sener¡ les: 30,000.00

Utilidadesr 12,000.00

lkcl $alir
üensaje:

lf,lTlll Continuar llll lenu lnt

Usted puede elegir continuar consultándo más datos
presionándo lEnterl ó abandonar 1a consulta con [Eac] ó
fF1l. Sí se escoje la opción ContÍnuar, 6e presentará otra
vez la pantal la que solicita eI número de docrünento.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
consulta de Costos Adicionales y cuando haya concluldo,
retorne ai Menú Anterior presionándo IFll.
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9.2 CONSULTA DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Esta opción permite consultar eI número de veces que se
hrindará un Servicio de Mantenimiento en el año y eI tiempn
que tomará efectuarlo cada vez que éste sea brindado, datos
que fueron ing.resados en 1a opción Ingreso de Cronograma de
Act ividades.

Se procesa esta opc i ón
del Módulo de Mantenimiento
número dos. de Ia siguiente

cuando desde
Prevent i vo ,

manera :

Mentl de Consul ta
escogre la opc i ón

ia
de

e1
se

1)

¡l

'lt

4)

§ervic¡os de ianten¡[ie[to

Crorognr ir lctiriüdrs

flubros

Tibla§

lDrcl Sallr lPll ttenu [nt.
llensaler Consulta de datos de Cronoqr¡¡a de lct. de un §ervicio de ü¡nt,

fnmediatamente procesada esta opción, aparecerá
pantal la que permite 1a consulta de Cronograma
Actividades, la misma que es mostrada a continuación:

Slster¡ D.i,P
DXPil200

TilITI§fNrcIOX DIt CINU5 - E§POL

I{antenr¡iento Preventivo
c0r{sutTls

26/tBn/91
l2: 14:09
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Sisteu D.I. P

I)iPTP22O

rililI$TNTCIOT DEI, CUPUS . BPOI,

fantenltrielto Preventivo
COIISULTI DE CTOXffiNIiT DB ICTIIIIDIDIs

26t IBR/ 9l
02l2rl5

Códrqo de Rubror

lE¡cl 5al ir
Iens¡je:

IPll l{enu lnt

Esta pantalla le solicitará eI Código de Rubro, al cual
se asignaron cronoqramas de actividades. (Ver Sección 8.3
para crear rubros) . En el Manual del Sistema (Sección 2.2
Plan de Códig'os). Usted encontrará 1a información respectiva
sobre como está conformado este código y en la opción
Coneultas Eapeciales (Sección 13.5 Todos los rubros
existentes) , un l istado de todos Ior5 códigos de Rubros
exÍstentes.

Si se ingresa un códiqo que no existe se emitirá ei
mensaje "Código de Rubro no exiate" o si ingresa un códigro
que no tiene asigrnados cronogramas se emitirá ei mensaje "No
existe Cronogramas de Actividadeg para eÉrte Rubro" y se
permj.tirá el reingreso de un nuevo códi.go. Una vez
ing'resado un código váIido, el Sistema 1e mostrará 1a
siguiente panta I Ia:
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Siste¡a I). tl. P.

DIIPTP22O

tfimr§Tntcroi Drt clmtls - 8§P0t

l{anteni¡iento Preventivo

coltst,tTt D[ cn0il06Rln DE tcTIl/lDID[s

2ólrBni 91

l2:16:09

Código de Rubro r

Descripcjón de nübrol

Frecu¿ncia u orden de Etecucidn

Jnt

IIISTILICIOII OE DISTNI¡UIDO¡BS

I

IBacl Sa lir
Ilensaler 0rden en el que se efectudrá el rubro en De0ción

Illl l{enu lnt

El Sistema le mostrará automáticamente la descripción
de1 código de Rubro ingresado y le solicitará ingrese Ia
Frecuencia u orden dE Ejecución; es decir, un perfodo
especffico del año en que deba efectuarse un Servicio de
Mantenimiento. Asf, si se ing,resa el n(mero l-, mostrará el
lapso de tiempo (fechas de Inicio y Termino) en que se va a
brindar por primera vez dicho Servicio de Mantenimiento en
el año.

EI Sistema vaI idará que Ia frecuencia que se ingresa
exista mostrándole el mensaje de error "Frecuencia u orden
de Ejecución no existe", en el caso que no se haya asignado
un cronograma de actividddes para dicho perfodo. IJna vez
que se ingrese un códigto correcto se mostrarán 1a fecha en
que debe empezar ei trabajo y la fecha de culminación, como
se muestra a cont i nuac i ón r
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Si¡te¡¡ 0.ll. P

DIIPTP22O

TDIIH§TntCIoil Dt¡, CUPU§ - ESP0Í,

Ilanteniolerto PreveItivo
c0ilsulTl DÍ cn0il06nilt Dt tcTIvIDtDEs

2óltBR/91

l2: 16r 57

Código de Rubro: ¡frt

Descripción de fluDro; IllSItLtCI0f{ D[ DISTIIIUIDOflDS

frecuenc¡a u orden de Ejecució[ : I

fecha de Inicio/Tr¡b¡jo tDD/fI/ltlr 2ó104/91

Pecha de hn / Tr¡Dajo IDD/üll/lIi, 26105/91

'[E¡cl 5¡lir IHTX Co¡tinuar
Íensale:

Illl llenu [nt

Usted puede eiegir continuar consultándo más datos
presionándo IEnterl ó abandonar 1a consulta con IEecl ó
tFll. Si se escoje Ia opción Continuar, se presentará otra
vez Ia pantalla que solicita el códiqo de Rubro.

Siga ei proceso antes descríto para proseguir con la
consulta de CronogTrama de Actividades y cuando haya
conclufdo, retorne aI Menú Anterior presionéndo IFl I-
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9.3 CONSULTA DE RUBROS

Esta opción permitirá consultar la información general
de un Servicio de Mantenimiento gue es ofrecido o brindado
por la Administración del Campus, y que fue ingresado en la
opción fngreso dé Rubros. Esta información incluye 1a
descripción del rubro ingresddo, su responsable y e1 perlodo
en eI cual se efectuará en eI año.

Se procesa esta opción cuandó desde e l
Consultas del Módulo de Mantenimiento Preventivo,
ia opción número tres, de la siquiente manera;

Menú de
se escoge

Sist¿Da D,li. P

I}TPTT2OO

tDtiilt§fitctoil D8t cilPu$ - ¡9P0r
üantenimiento Prevent ivo

c0[sutTts

26/tE[/91
12:18 24

1t

2)

il
4l

Servic ros dc ü¡nte¡i¡¡ento

Cronogram de lctividades

t¡rot

labld s

(hcl Sali¡
iens¡je¡ Consult¡ de Rubros

lfll üÉnu lnt

Inmediatamente procesada esta
pantal ia que permite Ia consulta de
mostrada a cont i nuac i ón :

opción, aparecerá
Rubros, Ia misma que

la
es
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Sistem D.ll, P.

DIIPTP23O

tDüilusTntctot DBt ctm(,§ - Et¡P0[

I¡nteninie¡to Preventivo
COIISUITI D[ RUBROS

26/rBR/91

l2 r 19: 23

Rubro

[[g6l 5al ir
fensa to:

IIll Ienu l¡t

Esta pantalla Ie solicitará el Código de Rubro que
desea consultar. (Ver Sección 8.3 para crear rubros) . En
e1 Manual del Sistema (gección 2.2 Plan de Códigos). Usted
encontrará 1a información respectiva sobre como está
conformado este código y en 1a opción Consultas Especiaies
(Sección 13.5 Todos Ios rubros existentes), un listado de
todos 1os códigos de Rubros existentes.

Si se ingresa un código que no existe o erradc' se
emitirá el mensaje "Código de Rubro no exiate". y se
permitirá el reingreso de un nuevo código. Una vez
ingresado un código válido, el Sistema 1e mostrará Ia'
pantalla que contiene todos ios datos de1 rubro que se desea
consultar, Ia misma que es mostrada a continuación;
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Sistem I).ll. P

DIIPIIP2sO

2óltBn/er
l2:20: l6

Rubro: Jlt

Descnpción:

Responsable l

P¿riodi cidad:

[EPtn¡cioil D[ cttBnItS

sn. Yl6rztfl

3

ll¡cl $¿li¡
trens¡le r

IHITE Continuar lPl I llenu l¡t

Usted puede elegir continuar consultándo más rubros
presionándo IEnt€r] ó abandonar 1a consulta con IEac] ó
tF1l. Si se escoje Ia opción Continuar, se presentará otra
vez la pantal la que solicita e] código rle Rubro.

Siqa el proceso antes descrlto para proseguir con la
consulta de Cronograma de Actividades y cuando haya
concluldo, retorne ai Menú Anterior presionándo IFl].
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9.4 CONSULTA DE TABLAS

Esta opción permitirá consultar ia descripción asociada
a los códigros de Ifneas, obras y recursos relacionadas a los
Servicios de ltlantenimiento, y que fueron ingresados en 1a
opción Ingroao de Tablae.

Se procesa esta opción cuando desde el
Consultas del Módulo de Mantenimiento Preventivo,
1a opción número cuatro, dé la siguiente manera:

Siste¡¡ D. ü, P,

Dr.tplr240

tDiltxtsTnlctoi DH, cilPU§ - [sPo[
llantenilie¡to Prevent ivo

coil$t,tTl$ DE Tmtrs

26/t{lY/91
17;34 r 03

Ilenú de
sa . escoge

Llú,
Obr¡s

Xecursos

en la pantal la arriba descrita
el módulo de Mantenimiento, son:

rt

2t

3)

[8rcl Salir
le05üjs: Consulta ds datos a la t¡bla ds Hne¡s

IPll üenu Int

Como puede
las tres tabl as

aprec l arse
usadas por

Lfneas
Obras
Re cursos

¡
I
I
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Usted puede elegir consultar un córiigo junto con su
descripcjón en cualquiera de ellas seleccionándo 1a opción
adecuada. Para conocer como están conformados estos códigos
consulte el ManuaI del Sistema (Sección 2.2 Pian de
Códigos) donde obtendrá la información necesaria.

Por ejemplo para efecto de enseñanza se explica
opción uno, las dos consultas de tabias restantes sig'uen
mismo esquema.

la
e1

A1 procesar
panta I 1a para Ia

1a opción
consulta de

uno se presentará 1a siguiente
da los :

Siste¡¡ D,ll, P

DIPIIP24l

loililIsTntcl0il 0t! cuPt,s - EsPo[

lldnteniÍie[to Preveut ¡vo

cot{sutT¡ f)E Ll}tils

26AtYl9r
17:35r46

e I códiqrc con e l
ing'resada. Este
En el Manuai del

Lfnea: ,ll,

BIBI, I.)TÍ: CA
0E ESCUELAS ¡tCfl 0r0Gl0áS-

lhcl $a lir
lle¡s¿je:

fllllERl fyuda de Códigos IPl¡ ñenu lnt

Como se puede apreciar se solicita
cual se identificará a 1a Lfnea a ser
código consta de cuatro caracteres.
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Sistema encontr.ará la información respectiva sobre como está
conformado est6 código (gecc.ión 2-2 Plan de Códigos) y
presionándo la tecla [Ent€r¡ puede acceder a la Ayuda de
Cócligos la cual Ie muestra una lista de todos Ios códigos de
llneas existentes. A continuación se presenta una pantal la
Í lustrativa de la ayuda de códigos a este punto:

Srste¡a D.ü.P

DllPl{P241

It¡cl §alir
fe¡sale r

rDHlllflntctoll Dtt cllPus - E5P0[

trnnten]orento Prevgntivo
COI{sULTI DT LII{EIs

eoBr00 nm0ffPet0i

26fit.\t9t
17: 35 r 46

Linea: t¡00
PUilToS D[ 110 [0UI05
PUilToS D[ 220 I0LTI05

ilt{Et$ D[ t[Tt TEflst0I
n[Pt[cT0n[s ctst GIJlflDllll
III§TTLICiOIiH BSPECITTES

E¡ilCoS DE TRtltsP0flrtclolt I 36

TtBr[nos D[ coilTnor
HrPttts rru0RBsc[I{T[5

E0i,IP0s E§P. PilltTt PILoTo

0201

0202

0203

0204

0205

0206

0207

0208

0209

l5C =S¡ lir PgDr=Ivanza PgUp=Retr0cede

fillBU tyuda de Códigos llll üenu [¡

Si ios datos contenidos en 1a Ayuda de Códigos no
entrasen en Ia ventana, se encontrarfan dctivas las teclas
tPgUpl y [PgDn¡ para retroceder o avanzar pantallas que
faciliten l6 visualización de los datos. Una vez ingrresado
un código correcto, e1 Sistema le mostrará automáticamente
la descripción de1 código de área ingresado. Para retornar-
a la pantalla de ingreso debe presionar 1a tecla fEecl.

Si se ingresa un código que no existe se emitirá el
mensaje "Código de Llnea no existe" y se pernitjrá el
reingrreso de un nuevo código.

I
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Una vez
descripclon del

ingresado un código
mismo, presentándose

correcto se
1a Fanta I Ia

mostrará la
c.lrr¡o ,E igruÉ I

Siste¡i D. tr. P.

DIIPTP24I

tDIIU§Tntct0t D8r, cltPus - 85P0t

ll¡nteni¡iento Prevent ivo
coltsutT¡ D[ LIil §

26tilff191
I7 41:02

Lfne¡r úll
Descripciór, mIU0t ülüfrü

l[¡cl 5a lir
Iensa je:

fHTIXl Continua¡ lPll l¿nu I¡t,

LIsted puede eleqir continuar consultándo más códigos de
lfneas presionándo [Ent€rl ó abandonar Ia consu]ta con [Esc]
ó tFll. Si se escoje ia opción Contínuar. se presentará
otrd vez la pantalla que soiicita eI código de Lfnea.

Siga el proceso antes descrito para
consulta de Llneas y cuando haya concluÍdo,
Anterior presionándo IF1 l.

prosegu 1r
re torne

con la
a1 Menú

De iguai manera como consulta códigos para las lfneas
puede ingresar consultar códig,os a las tablas de Obras y de
Recursos, ya que Ia consulta no difiere en nada, solamente
debe elegir la opción correcta desde el Menú de Conaultas de
TablaE y siga el proceso antes descrito para la consulta de
Ifneas.
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CAP ITTJLO 1.0

},IODIFICACTONES

EI objetivo de esta opción es la permitir al usuario
modificar 1os datos que fueron ingresados incorrectamente en
Ia opción de Ingrüros. Cabe recalcar que antes de procesar
esta opción debe procesarse la opción fngrcaoe.

5e procesa esta opción cuando desde el Menú Principal
dei Módulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos Ia opciórr
número tres, de la sig'uiente manera:

Siste¡a D.t,P
DIPIil000

TDTITI§TRTCIOT D[I, CUP|J§ . DSPOI

l{anteÍitrieDto Preventivo
fiilU PNIilCIPII

2óltBR/91

l2; 12: 4l

1)

2t

u

4)

5l

6l

7t

Ingresos

Consultas

lolif tc¡ciolcr

ll ininaciones

R¿portes

Consultas lspeciales

trdnteo¡oieoto

lB¡cl Salir llll tenu [nt.
I'lensaje: [odificdción de Servicros de ñ¡nt,, Cronogr¿nn de lct, y nubros
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Una vez procesada ]a
Modificaciones, el mismo que

opción se muestra el Menú de
es mostrado a cont inuaci ón:

Sistem D.ll. P

DIPüü300

TDTIIIISMTCIfi DN CilPUS. E§POI,

llant¿niniento Prevent ivo

t{oDIflclcl0llES

*nlil$ b lrrhrtimto

Cronogram de lctividades

fiubros

Tdblas

2óllDR/9r
l2:13r 17

llll llenu Int,

l,

zt

3l

4)

lE¡cl Salir
Iensaler l{odifjcdción de ditos de Servrcios de llante¡i¡i¿nto

Este Men¡l mostrará las cuatro
Iifodi f icaciones que existen, 1as mismas que
reiación con ios Ingrresos, son;

opc l ones
por estar

de

¡ Servicios de Mantenimiento
r Cronograma de Act ividades
¡ Rubros
r Tab l as

A continuación se
estas opciones.

explica Ia función de cada una de
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10.1 MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIII{IENTO

Se procesa esta opción cuando se escoge dei Menti de
Modificaciones, mostrado en la página anterior, la opción
ntlmero uno, apareciéndo inmediatamente, eI Menú que contiene
las tres opciones que existen para 1a Modificación de
Servicios de Mantenimiento, e1 cual se muestra a
continuación:

Sistem 0. tr, P.

I)XPTT3lO

rDIIlISiltCI0lt DH, CUPUg - 8§P0t

l{anten¡¡ie¡to Preve¡tivo
IIODIFI CICIOII D[ SENlII CiO§ DE TAIITEII III IEIITO

2óltBn/91
12:21 20

Ü

2l

3l

f¡núortrtl(,Ú f,lunlr,

flecu¡sos

Costos ldicioniles

lBrcl Silir ffll lenu lüt.
llensajs: I{0diiicnciór de Cdrncterlsticis 6e[erales d¿ Servicios de Inlt.

En el Men¡1 arriba descrito, se muestran Ias tres
opciones ya conocidas por Usted para modificar un Servicio
de Mantenimiento, que son;

Caracterlst icas Genera I es
Re cursos
Costos Adicionales

¡
I
¡
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A continuación se explica la función de cada una de
eIlas:

Con esta opción se permitirá modificar Ia información
que fue ingresada por la opción Ingrasos de Caracterfsticag
Genarales (Sección 8.1.1). La información que se modifica
incluye eI área gue solicita eI Servicio de Mantenimiento,
fecha en que se lo brinda, número de documento que respalda
la solicitud, eI servicio solicitado, responsable de
ejecutar eI trabajo y el tipo de status que se le ha
as i gnado .

Se procesa esta opción seleccionándo 1a
Menú de Modificaciones de §ervicios de
presentado en la páqina anterior. Una vez
opción se presentará Id siguiente pantalla:

opción uno deI
Mant en imi ent o,
selecionada 1a

Sisteea D. il. P

DTPTP3lI

toilusTnrcl0x DBr, cuPu§ - BSP0L

ilanteni[iento Preve¡tivo
ü0Diilctcl0lr D[ s[nvrci0s Dt xillTfliIIIHtT0

26/mn/9r
12:22;39

Crr¡ ctcrlst ic¡a 6o¡er¡ los

llú¡ero de doc{neoto:

IB¡cl Sa lir
tre¡saje:

lPll üenu lnt.
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En esta pantalla se solicita el número de documento del
Servicio de Mantetlimiento que se desea modjficar.

E1 Sistema val idará el número digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opcÍón Ingroso
de Caracterlgticae Gán€ra1áE se emitirá ei mensaje "Número
de Documento no exlst6" y se permitirá reingresar otro
número de documento. Una vez gue se ingrese un nú¡ne r¡:)
correcto, se 1e mostrarán los datos de Caracterfsticas
Generales respectivos, de la siquiente manera;

Sisten¡ D.ü P,

DüPl,lP3l1

tDilxt§mlctoil D8t ctHt,$ - E§Pot

lianteniIi¿nto Prevent ivo
I{ODI I'ICTC IOI{ D[ SENIIIC IOS D[ IITXTfiI iIIIEilTO

26/r8R/91

12:22:39

Ciractrrfrticar 66¡ rlrg

llú¡ero de docu¡ento r 10101

Rubro: llll il$melü Dt tCil[IDl§ obra, t[trClll00, Bñnfll00

lrnea: ll0l lI§TtUCtü Dt ltO tü.TI6 lecha IDD/rli/lIl , llr0lrll

Xesponsable: 0I lllfll Statusr I lCUl0

Are¡r I lDü0üll0ICl [d:ficior l$ Cmn0lil

Sectorr I mmf, PUmt UJI l¡brente: te! $ICIIN

fB¡cl Sa lir
I¿nsaler

ltll llenu lnt

Los datos que Usted puede
solicitarán, en el orden respectivo,

Rubro puede
de haber as i qnado

modificar
50n:

y que se

asiqnar un nuevo código de rubro en caso
a este número de documento un Servicio de
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MantenÍmiento errado. (Ver Sección 8.3 para' crear rubros) .

En el Manual del Sistema (Sección 2.2 Pian de Códiqos),
Usted encontrará Ia información respectiva sobre como está
conformado este código y en Ia opción Coneultas Eapcciales
(Sección 13.5 Todos los rubros existentes), t:n Iistado de
todos los códig'os de Rubros existentes.

Si se ingresa un códi(to que no existe o erado se
emitirá el mensaje "Código d6 Rubro no exi6t€" y se
permitirá eI reing'reso de un nuevo código. Una vez
inqresado e1 códig:o, el Sistema Ie mostrará aut omát i camente .
ia descripción deI Servicio de Mantenimiento, Ia persona
Responsable de I levarlo a cabo y la descripción de la Obra a
la cual pertenece este Servicio de Mantenimiento.

Llnca, puede asiqnarse un nuevo código de artf culo al
cual se le está otorgando el Servicio de Mantenimjento, ó
una nueva clase de Servicio brindado; asl por ejemplo para
el Rubro Instalación de Acometidas, en lfnea se especificó
el t ipo de acometida de Instalación de 110 Voltioe
correspor-rd i éndo I e e1 código 0201, usted puede modificar a
una Instalación de 22O VoItioe, colocándo el código 0202.
Usted puede solicitar una Iista de los códigos de l fneas
existentes presionando Ia tecla IEntcr) que representa Ayuda
d6 Códigos, sin ingresar ningún código, para 10 cual se le
presentará una ventana en el costado derecho con eI códigto y
Ia descripción de cada lfnea. Consulte el Manual deI
Sistema (Sección 2.2 PIan de Códiqós), para conocer como
está conformado este códig'o.

5i se ingiresa un código que no existe o errado se
emitirá el mensaje ''Código de lfnea no exigte" y se
permitirá el reing'reso de un nuevo código. Una vez
inqresado e1 código el Sistema le mostrará automáticamente
la descripción de la lfnea.

Fecha, se puede modificar la fecha en que se debe
I levar a cabo eI Servicio de Mantenimiento. Automáticamente
el sÍstema le mostrará la fecha en que se está ejecutando el
proceso. La fecha debe ser ingresada en eI formato
dd/tttt/yy; es decir,los dos primeros dfgitos corresponden a1
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dla, Ios dos siguientes al mes y los dos restantes al año,

El Sistema
ingresar una
arrónea" y se

val idará Ia
fecha errada
permitirá e1

fecha que se
se emitirá

reingreso de

ing'rese. en caso de
e I mer¡sa je "Fecha

una nueva fecha.

Status, puede asignarle un nuevo código deI estado de
ejecución al Servicio de Mantenimiento soI icit-ado, este
código puede ser A (Activo), P (Pendiente), f (Inactivo) y T
(Terminado) . El Sistema vaI idará ei códigro de status
ing,resado, en caso de ingresar un códiqo errado o que no
exista se emjtirá eI mensaje "Código de Statug incorrecto" y
se permitirá el reingreso de un nuevo código.

De iqual forma puede
representan Ia ubicación dentro
al cual se le está brindando el

modificar los datos que
del Campus del Departamento
Servicio de Mantenimiento:

Area, puede asig'nar un nuevo código de extensión deI
Campus. (Ver Volumen Uno Sección 1.i para ingresar estos
códigos). Por ejemplo: 01 representa Tecnologfa. Si se
ingresd un código ,ie área que no existe o er'rado se emitirá
eI mensaje "Código de Arca no cxigte" y se permitirá eI
reingreso de un nuevo códig'o.

Usted puede soiicjtar una lista de todos los códigos de
Are;a, sin ingresar código alguno, presionándo 1a tecla
fEnterl que representa Ayuda de Códigoa, a 1o cual se
presentará una ventana en el costado derecho de 1a pantalla
con el código y ia descripción de todas Ias áreas
existentes. Uti I ice Ias teclas tPgUpl y IPgDnl pará
retroceder o avanzar pantal las que faci I iten ja
visualización de 1os datos. Para retornar a la pantalla de
ingrreso debe presionar 1a tecl.r [Escl .

Una vez ingresado
mostrará automát i camente
i ngrresado .

códigro correcto, eI Sistema Ie
descripción dei código de área

un
la
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Edificio, puede asiginar un nuevo código asociado a un
Edificio del Campus. (Ver Volumen Uno Sección 1.2 para
ingresar estos códigos). EI Sistema val idará ei códigro que
se ingrese. emitiéndo el mensaje "Código de Edificio no
6xiaté'r cuando se ingrese un código de Edificio que no
exista o effado y permitirá el reingreso de un nuevo
códigó.

Llna vez ingresado un código correcto, el Sistema Ie
mostrará automáticamente e1 nombre correspondiente al códigro
de Edificio Íngrresado. Para el inqreso de Edificios también
tiene disponibie ia Ayuda de Códigoe.

Sector, puede asig'nar un nuevo códiqo de sección dentro
de un Edificio, a1 cual se ie está brindando eI Servicio de
Mantenimiento. (Ver Volumen Uno Sección 1 . 3 para
ingresar estos códig'os). El Sistema val idará e1 código que
se ingrese, emitiéndo el mensaje "Código de Sector no
éxist€" cuando éste se encuentre errado o no exista y
permitirá el reingreso de un nuevo código.

Una vez ingresado un código correcto. eI Sistema ie
mostrará automáticamente la descripción del Sector
correspondiente aI códÍgo inqresado. Para el ingreso de
Sectores también está disponibie 1a Ayuda de Códigos.

Ambienté, puede asignar un nuevo código de oficina,
laboratorio. biblioteca, etc. localizado en un sect-or
determinado de un Edificio, aI cual se le está brindando el
Servicio de Mantenimiento. (Ver Volumen Uno Sección 1.4
para ingre3ar estos códigos). Ei Sistema val idará eI código
que se ingrese, emitiéndo el mensaje "Código de Ambionté no
existé" cuando éste se encuentre errado o no exista y
permitirá eI reingreso de un nuevo código.

Una vez ingresado un código correcto,
mostrará automáticamente 1a descripci ón
correspondiente a1 código ingresado. Para
Ambientes también está disponible la Ayuda de

e1 Sistema 1e
de1 Amb i ente

e1 ing:reso de
Códigos .
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En este
necesari os .

modificación

momento. Usted, ha modificado todos los datos
La siqujente es una pantalla i lustrativa de una
de CaracterJsticas Generales, en este puntoi

Siste¡a D.ll. P

DTPTPSII

NTITISTRTCIOT DEf, CUPU§ . I§POI

iaoteoi¡iento Prevertivo
I0DItICtCIoil D[ SXRVICIoS D[ ItilTEilII|IH{T0

l8¡cl Salir
lensa je:

IE{IDll Co¡tinuar [Pgl llodificir datos llll üenu lnt,

En este momento, puede abandonar e1 proceso presionándo
1as teclas fEscl ó [F11. modificar los datos inqresados en
caso de haber cometido algún error presionándo la tecla
tF9l .

Normalmente procesará la opción de Continuar para
almacenar 1a información modificada para Ió cudl presio¡lará
la tecla lEntcr]. Espere un momento mjentras se graba la
información. Luego Ie aparecerá otra vez ia panta Ila que
solicita un número de documento, sÍ no desea continuar
modi ficándo más Caracterlsticas Generales presione la tecla
[F1 ] para retornar ai Menú de Modificaciones.
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26/uUer¡
l2: 21:351

I

I

Crnctrrrlticrr ft [ürlrt

llú¡ero de docu¡eotor 10101

flubro: llll ill§Tlttcl0{ D[ lC0lrmlDm 0br¡: [[[CTftIC0 / t[[CTnmIC0

Liaea: $fi0 Iil§illtüN 220 Yhl,fll§ Pecha [DD/!il/l[]: leleü$

flespoos¡ble' DI lllffll Statusr I ICTIV0

lrear I T[Cll0[ffiICt idificto: lt C0IP[II¡CIOI

Sector: I llORT[, PttllTl BtJ¡ l¡btente: lf, 0IICII|IS
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L0.t.2 Modi f icacíón de Recursos

Esta opción permi te
costos de 1os recursos
Equipos y Materiai que
Mantenimiento, con 1a
8.1 .2) .

modificar Ios datos de cantidad y
carrespond i ent es a Mano de 0bra,

fueron asignados a un Servicio de
opcÍón Ingreso de Recursog (Sección

5e procesa esta opción seleccionándo
Modificación de Servicios de Mantenimiento, ia
dos, como se muestra a continuacÍón:

del Menú de
opción número

SisteDi D,I.P,
MPTISlO

tDilIrsTRtcr0il Dlt, ciln§ - B§Po[

l{intenr¡¡ento Prevent ¡vo

üoDIrICtCIoil DE s[flyloI0S D[ I{illTfliIilEllTo

261$V91
12:26t44

t)

¡t

3)

C icteristicas 6ensrales

horso¡

Costos ldicio¡ales

lB¡cl Salir IPll l{enu lnt
llensa¡e: l{odific¡ció¡ de Rec¡rsos asignados a un §erviclo de l(ant.

Inmediatamente gue elija esta opción
pantai Ia que permitirá Ia modificación de los
asiqnados, la cual se muestra a continuación:

se mostrará
Recursos a

Ia
ser
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Siste¡¡ 0,1, P.

DTPTP3I2

mrrilSTmctot DEI cilPUs - 8sP0f,

l{anteniniento Preventivo
IIODIFICTCIOil D[ SERTICIOS D[ TT}ITEIIITIEIITO

2ólA8R/91

12:26:53

flecursos

llú¡ero de docu¡ento I

fB¡cl S¡lir
Xens¡je:

fPll üenu Int

Para modificar los datos de cantidad y costc, de los
recursos. se debe inqresar el número de documento que
respalda a un Servicio de Mantenimiento, para conocer a que
Servicio de Mantenimiento se Ie vdn a modificar los
recursos, de ta1 forma, que no se permitirá 1a modificación
de recursos si previamente no se han ingresado 1as
CaracterÍsticas Generaies de1 Servicio de Mantenimiento que
sé desea procesar; es decir. si eI número de documento no
existe.

Una vez que se ingrese el número de documento,
automaticamente e1 Sistema le mostrará Ia fecha en que se
comenzó a efectuar dicho Servicio y Ia descripción del
mismo, y Ie solicitará eI códiqo del recurso que' desea
modificar. La siguiente pantal la i lustra eI ingrreso de
Recursos, d este punto:
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Recursos

llú¡ero de docu¡entor 10101

nubro, 0211 IIíSIIHCI0II 0[ IC0IITII)IS

[echa de üant.: 26104191

flecurso:

lB¡cl 5a lir
IensaJe l

IPll lle¡u lnt

En este momento debe ing,resar el códig,o del R€curEo al
cual desea modificar su canLidad y/o costo. Recuerde que e]
códig'o de1 recurso r€presenta Ia Mano de Obra, Material ó
Equipo que se desee asignar. En eI Manua1 del Sistema
(Sección 2.2 Plan de Códigos) encontrará la Ínformación
respectiva sobre como crear este código y en la opción
Consultas (Sección 9.4 Consulta de Tablas). una lista de
todos ios códiq¡os de recursoÉ existentes.

E1 Sistema vaI idará automáticamente eI ingreso de este
código emitiéndo el mensaje "Código de RecurEo no exiEte" en
caso de que éste no exista o no se encuentre asig'nado y
permitirá el reingreso de un nuevo código.

En caso de
puede solicitar

no
Ia

conocer el códiqo asociado a
Códigoe. presi onándo

un recurso
I Enter ] .Ayuda de

Sieterd D.I. P

Dt{PüP312

t0fIIIsTRtcI0t DEL CUPUS - E3P0t

llanteIiúiento Preve¡tivo
0IHCICI0I D[ SIR]IICI05 D[ iltl{T[l{It{tfiiToil0
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Utilice las teclas tPgupl y [PgDn] sí fuesen
para buscar el código de recurso requerido.
terminada 1a consulta presione [Escl para
modi f i cándo datos .

necesarlas
Una vez

cont i nuar

Una vez que se ha ingresado un código de recurso
correcto, el Sistema le mostrará automáticamente ]a
descripción correspondiente al códiqo inqresado.

Inmediatamente 1e
y Costo asociados aI
siguiente manera :

serán mostrados los datos de Cantidad
recurso asignados actualmente, de 1a

Rocursos

llú¡ero de docuoentor 10101

Rubro: 0211 I[STrtlCI0l{ l}[ IC0lmIDtS

Iecha de ll¡nt, r 26104191

Recurso: fl01 GlTl ICRILICI

Cantidad: ¿ Costo: ll,ll0..t

fl¡cl Salir
l{e¡sa le:

llll l{enu lnt

En Cantidad puede modificar el ntfmero de unidades
del recurso empleadas para brindar el Servicio de
Mantenimiento. EI Sistema val idará automáticamente que no
se ingresen valores negativos ni cero.

Siste¡a D.ll, P

0üPilP3r2

totnisTllctfi DEI ctmus - EsP0t

üant¿nlmiento Preventlvo

t{0DI I'icICI 0t D[ S[fl ti]CI0S Dt l(il{Tlil Il.lIlr{T0

2ólrB[/91
12r 26:53
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En Costo puede modificar el precio de costo
del recurso. El Sistema val idará automáticamente
ingresen valores negativos ni cero.

La siquiente pantai la muestra un ejempio
modificado los datos de cantidad y costo del
asignado aI Servicio de Mantenimie¡rto asociado:

unitario
que no 5e

de haber
re curs o

tDl¡lll8TRtclox D[t ctiPus - 8sP0t
Ila¡tenioiento Prevent ivo

T0DIPICICI0I DE sIRllICios D[ iltt{TXt{1üIE}rT0

----+
Rscur¡os

llú¡ero de docu¡ento: 10101

Rubror 0211 II{STIIICl0ll DE lCOifilt)tS

Iecha d¿ llant. : 26104191

nscürsor ,001 GlTt ICRIIICI

Cantid¡dr I Costo; 15,000,00

lhcl 5a lir
Ilensa j¿:

ItllTSXl Continuar I¡91 trodificdr datos IIll llenu I¡t

Una vez modificado éstos vaiores, puede eiegtir
continuar modificándo más recursos presionándo IEnter] ,

corregir los datos ingresados presionándo 1a tecla tFg1 ó
abandonar Ia modificación c,:n [Egcl ó tF1 l. Si se escoje
Ia opción Cont inuar .

Siga e1 proceso antes descrito para proseg'uir con eI
ingreso de recursos y cuando haya concluldo ios ingresos,
retorne aI Menú Anterior presionándo IFl].

Siste¡a D.t. P.

DTPTP3l2

BTBLIOTÉIA
D§ G,scutrts ltet{0rc8üñ¡-

¡.\

l. !l

I
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10.1,3 Modificación de Costos Adicionales

Esta opción permite modificar aquellos costos generados
por Gastos Generales, Imprevistos y Utilidades que fueron
asignados er"I 1a opción Ingr€goÉ de Coetos Adicionales
(sección 8. 1 .3) a un Servicio de Mante¡rimiento en
Particular.

5e procesa esta opc i ón
Modificación de Servicios de
tres, de Ia siguiente manera:

Sist¿ua D.l{. P

se lecci onándo
Mantenimiento 1a

dei Menú de
opción número

t0
TDTITISMMIfi DTI, CUPU§ - ESPOI

l{iot¿niniento Prevent ivo
IIODI TICTCIOII DE sINVI CIOS O[ TIIITIII II{I E}ITO

26/l¡ni 9l
12 29 39

l)

2l

il

C¡r¡cterfst i c¡s 6enerales

Recursos

Cort,, AtuiüL,

l8¡cl s¡lir ltll üenu Int
Iensile: llodifirdción de otros costos dBigndd0s a ull Servrcr0 d¿ üant.

Inmedi.atamente procesada esi:a opción, Ie aparecerá la
pantal Ia que permite 1a modificación de los Costos
Adicionales, Ia misma que es mostrada a continudción:
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Sistsm D.t.P
DTP[P313

tDilltlsTfltclol Dtt clwu§ - [5P0t
llintBniüieoto Preve¡trvo

üoDrrrcrcrol{ DE slRvICI0S D[ ililtTfftIt{lXlTo

26/rBn/91

l7r 30:48

Costoc ldicio¡l It¡

llú¡ero de docunento:

E¡cl Salir
llensa le r

lFll tlenu lnt

Para modifÍcar éstos costos, se debe ingresar el número
de documento que respalda a un Servicio de Mantenimiento,
para conocer a que Servicio de lilantenimient-o se le van ,f
modificar los costos adicionales, de taI forma, que no se
permítirá la modif icació¡r de costos adicionaies si
previamente no se han inqresado Ias Caracterlst icas
Ge¡rerales dei Servicio de Mantenimiento que se desea
procesar; emitiéndo eI mensaje " Nrlmero de documento no
existe". Tampoco se permitirá procesar esta opción si éstos
costos no han sido previamente asignados en Ia opción
Ingreao de CoEtos Adicionales (Sección 8.1.3), mostrándose
el mensaje "No han sido aEiqnados Costos Adicionalee d este
Nrlmero de Documento" .

lJna vez que se ingrese ei número de documento,
auto¡náticamente eI Sistema ie mostrará }a fecha en que se
comenzó a efectuar dicho Servicio de Mantenimiento. e1

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. 77
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nombre del mismo y valores cle Costos
asignados actualmente. La sigiuient-e
modi ficación de estos costos;

Adicionaies que tiene
pantal la i lustra 1a

§isteüd D.ü.P

DTPTP3l3

l0tiiltsTntct0il DH, cilPus - BsP0[

Iarteni[ie¡to Preve¡t ivo

x0DIÍictcI0I 0E slRuicIos D[ llr]lrBt{I1flfi{T0

2ói IBR/91

12r 30:48

Cortor ldicio¡r¡r¡

llúDero de docuoeotor lllll
RUbrO: IIISTII¡CIOII DE TCOTETIDIS

fecha de lliot.: 26/0,1/91

Costos lrprevisto§: ¡e,S0.0e

6¡stos 6ener¡ les: $,m,ü

Utilid¡des: 12,fr,ü

f[¡cl 5¡lir
Ile¡sale,

lPll lenu lnt

En Costos Improvisto8 se puede modificar el valor de
ios gastos en qlle se incurrieron y que no fueron previstos
en el presupuesto as j.gnado a un Servicio de Mantenjmjento,
cuya presencia además es variable. E1 Sistema val idará
automáticamente que no se ingresen valores negativos ni
cero.

En Gaatog Generales puede modificar el valor de otros
gastos que normalmente se presentan durante Ia ejecución de
un Serviclo de Mantenimiento, como transporte. comida, etc.
E1 Sistema val idará automáticamente que no se inqrresen
valores neqativos ni cero.

Mantenimiento Preventivo Pá9. 7A
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En
utiiidad

Uti I idades se
dicho Servi c i o

Íngresará e1 valor que genere como
de Mantenimiento.

La siguiente pantal la muestra
modificado los datos de cantidad
asignado al Servicio de Mantenimiento

un e jemp 1o
y costo de I
asoc i ado :

de haber
re cur50

Srste¡a D.ll. P

DIIPTP3I3

IDTIIIISTRTCIOi D8t CTIP[,$ . ESPOI

trdrtenr¡iento Preventivo
ü0DIIICtCI0I{ D[ SIRUICI0§ D[ m[THIlll[IlT0

26/rBR/91

12:32: 0ó

Costos ldicioo.l!!

l{ú[ero de documntor l0l0l

Rubro, IllSTtf,tCIOlf I}[ IC0iHIIDIS

fecha de lldrt. r 26104191

Costoslaprevistos: 35,000.00

oastos §srer¡lesr 4§,000,00

Utilidades: 18,000.00

lXscl §ali¡
llensa je:

I TEXI Continuar [P9l lodificar d¡tos fFll llenu Ant

Una vez modificado éstos valores, Usted puede elegir
contlnuar modificándo más costos adicionales presionándo
fEnter], modificar Ios datos ing'resados presionándo la tecla
tFgl ó abandonar el ingreso con [Eac] ó tF1l. 5i se escoje
1a opción Continuar, la información ingresada es almacenada
automát i camente al Sistema.

Siga eI proceso anles descrito para proseguir con 1a
modificación de costós adicionales y cuando haya concluÍdo.
retorne aI Menú Anterior presionándo IF1 l.
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LO,2 MODIFICACION DE CRONOGRAII{A DE ACTIVIDADES

Esta opción permite modificar el número de veces que se
brindará un Servicio de Mantenimiento en e1 año y el tiempo
que tomará efectuarlo cada vez que éste sea brindado, datos
que fueron ingresados en la opcjón Ingreso de Cronogrrama de
Actividades (sección 8.2) .

§e procesa
Modi fi cac iones
escoge 1a opc ión

esta opción cuando desde el Menú
del MóduIo de Mantenimiento Preventivo,
número dos, de la siguiente manera:

de
5e

Sistem¿ D.I. P

DTPIIT3OO

IDTIIIIgTRTCIOII DBI, CilPU§ - B§POL

üanteIi¡lesto Preventrvo
üODITICTCIOIIIS

1)

¡l

3)

4)

§ervioos d¿ ll¡nteni¡iento

&orotnr ür lctiriüir¡

Rubros

I¡blds

Itscl Salir
Iefisare: Iodificació0 de datos de Cronograoa de lctivid¡des

lPll l{enu Ant.

Una vez que se ha procesado esta opción aparecerá
inmediatamente Ia pantal la mostrada a continuación:
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§isten¡ D, tr, P.

DIIPüP320

TUITI$TNMIil DII, CTIPU§ . BSPOL

IdnteliDiento Prevent ivo
rúDrrrcrct0I D[ cR0il06Riltl 0[ tcTrl/inlD[s

Códilo de nubro

ll¡cl Salir
üe¡saje:

Se debe ingrresar el Código de Rubro, al cual se i.e
modificará el cronograma de actividades. (Ver Sección 8.3
para ingresar rubros). En el Manual del Sistema (Sección
2.2 Plan de Códiqos) . Usted encontrará 1a información
respectiva sobre como está conformado este códigto y en 1a
opción ConguIta8 Especialea (Sección 13.5 Todos Ios rubros
existentes) , un I istado de todos 1os códigos de Rubros
existentes.

Si se ingresa un código que no existe o errado se
emitirá el mensaje "Código de Rubro no existe" y se
permitirá el reingreso de un nuevó código. Y si se
ingresa un códig'o de rubro al cual no se han asígnado
cronogramas de actividades se emitirá el. mensaje "No se han
asignado Cronograma de Actividadcs a este Rubro".
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Una vez ingresado e1 código, eI Sistema le mostrará
descripción del rubro automáticamente y ie solicitará
ingreso de una secuencia de ejecución, Io cual se i lustra
1a siguiente pantalla:

la
eI
en

Cód)go de nubro:

Descripcrór de Rubro:

lrecu¿ncia u ords¡ de [jecución:

ofi

III§TTLTCIOI{ D[ DIfiRIBUII)ONI5

c

Ihcl Salir
Ileas¡ )e:

llll ltenu l¡t

Ingrrese eI número de Frgcuencia u orden de EJecución
correspondiente al cronograma de actividades que desea
modificar. Asf, si jngresa eI nLmero 1, indica que va a
mocli f icar e1 cronograma correspondiente al primer perÍodo en
que se va a brindar el Servicio de Mantenimiento en eI año.
Si no existe o está errada Ia secuencia se emitirá el
mensaje "Ordén o Frecuencia de Ejecución no exigte".

Una vez
Ias fechas de
Crónograma, Io

i ng'resada
inicio

cua I se

una frecuencia correcta se mostrdrán
y termino en que se ejecutará eI

muestra en Ia siguiente pantalla:
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Siste¡a D,ll, P

DI{PTP32O

lDHllt§Tntcl0ü Dt¡, cilPl,s - E5P0[

t¿ntenirriento Preventivo
üODITICICIOI{ D¡ CNOilO6RIIII D[ ICTIVIDIDDS

26lfint9t
14r41r52

Código de flubror

0escripctón de flubror

Frecueucia u orden de Ejecución:

Iecha de Inicio/Tr¿b¡ jo II)D/II/¡I]

Fecha de lin / Tr¡h¡:o [00/Ill/ll]

W
III§TIL¡CIOII DE DISTNIBUII)ONIS

I

2ilAn

\ilüil91

Il-*;
Ittensa

BtBLlot6 EA_¡E_Esqjtfir
cri0r00tclE

Silir
je,

lPll tlenu tnt

Puede modificar la Fecha de Inicio/Trübüjo ; es decir,
la fecha en que se debe empezdr a ejecutarse el Servicio de
Mantenimiento. La fecha debe ser ingresada en eI formato
dd/m/yy; es decir, los dos prímeros dfgitos corresponden
al dla, 1os dos siguientes al mes y los dos restüntes al
año.

ser
yse

El Sistema val idará Ia fecha que se ingrese, en caso de
una fecha errada se emitirá eI mensaje "F6chü errón€a'l
permitirá el reingreso de una nueva fecha.

Puede modificar la Fecha de Fin ,/ Trabajo;
fechd en que se debe terminar de ejecutarse el
Mantenimiento. La fecha debe ser inqfresada en
dd,/rn/yy; es decir, los dos primeros dfg'itos
al dla, ios dos siguientes al mes y 1os dos
año.

es decir, la
Servicio de

e1 formato
c orresponde n
restantes al
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Ei
i ngiresar
errónca "

Sistema val idará Ia
una fecha errada
y se permitirá ei

fecha que se
se emitirá

reingreso de

ingrese, en caso de
eI mensaje "Fecha

una nueva fecha.

Además se val idará que esta fecha sea menor a Ia fecha
que se ha ingresado como inicial. mostrándole e1 mensaje
"Fecha Final no pu€de Eer menor a la Iniciül", en cuyo caso
debe 1^einqresdr una fecha corr-ecta,

La s iguiente
modificación de un

panta I 1a
cronograma

i lustra un ejemplo de la
de act ividades:

Sistena D.ll. P.

DTPIIP32O

tDililt$Tnlctot otr cltPus - r§PoL

I¡nteni¡ie¡to Preventivo
TODIPICTCIOII D[ CN$OERTIÍI DE TCTII¡IOIDES

26ltBR/9r
14:14:47

Códiqo de Rubro r Jül

Descripción de flubror lxslulcloll D[ DI§TUBUIÍ)0nH

lrecuencia u orden de [jecución : I

Iech¡ de Inicio/Irabajo ll1lllll[l: 261üDl

Fecha d¿ li¡ i Trdbalo [DD/iil/lÁ): 30106/91

fD¡cl Salir IHITI Co¡tinuar lf9l lodificar datos lPll lenu lnt
Iensajer

Una vez modificadas las fechas. e1 Sistema vaI idará que
los datos ing:resados no se encuentren dupl icados; es decir,
que no se haya efectuado anteriormente el ingreso riel
cronog'rama en proceso, con lo cual se qarantiza Ia
consistencia de Ia información almacendda.
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LIsted puede elegir continuar modificándo ¡nás
cronogramas de actividades presionándo [Enterl, corregir los
datos ingresados presionándo Ia tecla IF9l ó abandonar 1a
modificación con [Esc] ó tf1 l. Si se escoje la opción
Continuar, Ia información ing'resada es almacenada
automáticamente al Si stema .

Siga el próceso antes descrito para proseguir con eI
ingreso de cronograma de actividades y cuando haya concluldo
los inq'resos, retorne aI Menú Anterior presionándo [Fl ].
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10.3 MODIFICACION DE RUEROS

El ingreso de Rubros permitirá reg:istrar 1a información
qeneral sobre un nuevo Servicio de Mantenimiento que vaya E
ser ofrecido o brindado por 1a Administración deI Campus,
Ia información a ingresar incluye su descripción,
responsable y periodicidad con 1a cual se efectuará en eI
año .

Procesamos esta opc i ón
de1 Módulo de llantenimiento
número tres, de la siquiente

el Menú de Ingresos
escoqemos la opción

cuando desde
Prevent ivo,
manera:

Sisteoa D.ll. P

DüPl'1t300

TDTIIIISTIICIN DDL CIMU§. E§POI

llanten inrento Prevent ivo
I'l0DIHCACT0I[$

29ltBRt9t
12r41rl0

l)

2t

il

§ervic ios de llintonl¡iesto

CrooograDa de lct ivrd¡des

hlnt

It¡cl §alir
Ilensaj¿: fodif¡cación de rubros
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Siste¡a D,tr.P

I)TPIIP43O

TDüIIIIflTICIOI OEI CilPU§ . ?§POt

tdDten)Diento Preventlvo
TODITICICIO}I OE RI,INOS

2VtBn/91
l2: 4l : 4ó

se emit.irá
permi t irá

Iubror

lB¡cl 5a lir
Ilensa )e r

ltl¡ ilenu Art

Se debe ingresar el código con €I cual se identificará
a1 Servicio de Mantenimiento a ser modifjcado. (Ver
Sección 8.3 para ingresar rubros) . En eI Manual del
Sistema (Sección 2.2 PIan de Códiqos). Usted encontrará la
información respectiva sobre como está conformado este
código y en la opción ConEultüE Esp€ciales (sección 13.5
Todoo- los rubros existentes), un Iistado de todos los
códiqos de Rubros existentes.

Si se ingresa un código gue no
mensaje Códígo dÉ Rubro no €xiEte
reingreso de un nuevo códigto.

Una vez Í ngiresado un cód i g:o
Ios datos que actualmente posee el
para que sean modificados, 1o cual
s iguiente;

correcto se 1e mostrarán
Servicio de Mantenirni ento
se muestra en la pantal la

existe eI
el

Mant€nirniento PrBVent ivo Pá9. A7
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Sisterd D,i,P
DTPüP430

IDTIIIISMICIOII DBT CTMU§. EEPOI,

li¡ntenr!liento Preveotivo
IIODITICICIOII DE RUBROS

26/rBR/91
12 t 41:57

Ruüror üfr

0ascripciún:

Bespolsable:

P¿riodicid¡d:

Podrá modi ficar la
i ngresado; es dec ir,
Mantenimiento.

IErcl 5a lir
üe¡s¡jer

llll ltenu lnt.

descripc ión
eI nombre

de1 código de Rubrc¡
del Servicio de

Podrá modi fi car el nombre
controlar que el Servicio de
I leve a cabo .

de la persona
Mante n imi enlo

Rceponsabl e
solicitado

de
se

Podrá modificar 1a Periodicidad ó e1 número de veces
que se va a ejecutar el Servicio de Mantenimiento durante el
año. Este dato es importante para controlar el ingTreso de
Cronogramas de Activirlades, por ejemplo, si se especifica
que el trabdjo se va a ejecutar treg veces al año, solo se
permitirá e1 inqrreso de tres cronogramas de actividades en
la opción Inqreso de Cronogruma de Actividadee para est-e
Rubrq-:.
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La s igu i ente
modificación de Ios

panta I la i iustra
datos de un Rubro:

l.l lt ejemplo de la

Sistena D.l{. P

0t{PrP430

TDTITISTRTCIOII OTT CUPUS. E§POT

l{ante[ ¡nle¡to Prevent rvo

üODITICTCTOII D[ RUBROS

Rub¡or ilñ
Descripcién r

Responsable:

Periodr cidad:

¡?r¡ú¡f, frÍ,,,tr,,6

il, r¡gl?fit

6

I

[[sgl Salir
l{ensa te:

EIIBII Cortrnr¡r [!91 trodificar datos [Ill tlenr lnt

Usted puede elegir continuar modi ficando más rubrc,s
presionándo lEnterl , corregir los datos ing,resados
presionándo ia teclá tFgl ó abandonar el ingreso con [EscJ ó
tF1l. Si se escoje la opción Continuar, 1a informaclón
inqresada es aIm&cenada automáticamente a1 Sist-ema.

Siqa eI proceso antes descrito para proseguir con el
ingreso de rubros y cuando haya conclufdo ios ingresos.
retorne a1 Menú Anterior presionándo IF11.
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10,4 MODIFICACION DE TABLAS

Esta opción permitirá modificar 1a descripción asociada
a los códigos de ifneas, olrras y recursos relacionadas a los
Servicios de Mantenimiento, y que fueron ingresados en ia
opción fngreso de Tablas (Sección 8.4).

Se procesa esta opción cuando desde el Menrl
Modificaciones dei Móduio de MantenimÍento Preventivo,
escoge la opcjón número cuatro, de la siguiente manera;

Sistena D.ü.P

DXPlil300

totiltsmlcloil olt ctiPu$ - 8§P0t

llantenrriento Preventivo
ü0DiHcrcioltEs

26/ItYi 9l
17:57 17

de

lt

2t

3)

0

Servr cios de ll¡nt¿ni¡iento

CrDoograDa de lctividodes

flubros

hllr¡

l8¡cl 5¡lir
Iens¡je: trodjf ic¡ción d¿ Tabl¡s

lPll llenu l¡t.

Una vez procesada la opción inmediatamente se preÉenta
Ia pantalla que permite eI ingreso de las tres dlferentes
tablas que existen y que tiene el siguiente formato:

Mantenimi ento Prevent ivo Pá9. 90
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Sisten¡ D.ü.P

DüPM34O

lDilill§Tnlcl0x DDt cilPus - 8sP0t

l{dr¡ten¡[iento Preventrvo

TODITICICIOII DE TIBLIS

l,

2t

3)

Llr¡,
(}br¡s

necursos

lErcl Salir
llersdter l0dif¡cdc¡ón de datos d ld t¡bla de H¡e¡s

Como puede apreciarse en 1a pantalla arriba descrita
Ias tres tablas usadas por eI módul.o son:

Lfneas
Obras
Recurs os

IJsted puede elegir modificar ia descripción en
cudlquÍera de eIlas seleccionándo 1a opción adecuada. Para
crear estos códigos consulte ej Manual del Sistema (Sección
2.2 Plan de Códigos) donde obtendrá 1a información
necesaria,

a

I
a

Para efecto de
dos modif icacio¡res
esquema.

enseñanza se
de tab I as

expl ica la
reFtant es

opc i ón
s i guen

uno, Ias
el mi smo
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A1 procesdr Ia opción
pantai Ia para ia modificación

se presentará 1a s igu i ente
datos:

uno
de

Linea: 0010

lEscl Salir
Iensaje:

IPll llen¡ l¡t

Comr¡ se puede apreciar se solicita eI código con el
cual se identificará a la Lfnea a ser modificada. Este
códigro consta de cuatro cardcteres. En el Manual dcl
Sistema encontrará 1a ínformación respectiva sobre como está
conformado este código (Sección 2.2 Plan de Códigos) y en
en la opción ConBultaB (Sección 9.4 Cónsuita de TabIas),
una lista de todos los códigos de l fneas existentes.

Si se inqrésa un código que no exlste se emitirá el
mensaje "Código de Llneá no 6xist6r' y se permitirá eI
reingreso de un nuevo códiqo. Una vez ingresado un
códig'o correcto se mostrará 1a descripción de1 mismo.
presentándose Ia pantalla como sigue:

Siste¡a D, ü, P,

DTPIIP34I

TDTIXI§Tf,TCIOI DTI, CUPU§ - T§POL

ilinteniúreIto Prevtntivo
it0DII'tcIciolt D[ tIl{Brs

26/ilY/el
17:49:23
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Sisteta D.[,P
DIPIP341

IDTIIIISTXICIOfl DEI, CIIPUS - IsPOI,

l{¡¡teniniento Preve¡tivo
iloDlilClclot{ I)[ ililmS

2VIAY/9I
l7 r50r 23

H¡e¡: 0611

Ihscripción: Immm§

IE¡cl S¿l Ir
[ensa j e:

IEllTlU Continua¡ ll9l l{odificar datos [Pll üenu lnt.

Usted puede eleqi¡' continuar modificando mós Llnea.-
presionándo lEnterl , modificar los datos ingresados
presionándo la tecla tF9l ó abandonar el. proceso con [Escl ó
tFl1. 5i se escoje 1a opción Continuar, 1a información
ingresada es almacenada automáticdmente a1 Sisten'¡a.

Siga e1 proceso antes descrito
modifjcación de lÍneas y cuando haya
Menú Anterior presionándo IF1J .

para prosegulr con
conclufdo, retorne

De iqual manera como modifica códig,os para las lfneas
puede modificar los códig'os de ias tablas de Obras y de
Recursos, ya que 1a modificación no difiere en nada,
solamente debe eiegir ia opción corecta desde eI Menú de
Modificacionea de Tablas y sigia e1 proceso antes descrito
para la modificación de Ifneas.

1a
aI
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CLPTTUL$ LL

ELIMINACTÜNEg

El objet ivo de esta opción es la permitir al usuario
eliminar Ios datos procesados en la opción de Ing'resos, si
no fueron correctamente ingresados. Cabe recalcar que anteE
debe procesarse 1a opción Ingresos para acceder esta opción.

Se procesa esta opción cudndo desde eI Menú Principai
del Módulo de Mantenimiento Preventivo, se escog'e 1a opción
número cuatro, de Ia siguiente manera:

Siste¡a 0.ü.P
t}trP1fi000

TDTIIIISTRTCIOT{ DII CUPI,§ . BSPOT

Iant¿n iei ento Preventlvo

ü[flU PNIilCIP[[

26/¡8fli 91

l4: 25 : 15

1)

2t

3)

0

5)

6)

7l

Ingresos

Consu ltas

llodi f i cacioDes

tl lri¡.ciof,3

ReporteE

Consu ltis lspecid]es

llaItenini ento

f[¡cl Salrr [!ll üe¡u lnt
Iensijer i[inación de Servicios de ñant., Cronograld de lct. ], Rubros
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Una vez
El iminac iones,

procesada
el mismo

opción se
es mostrado

1a
que

muestra el Menú de
a cont i nuac ión:

Siste¡a D.l{, P

DüPIil400

tDrilrrsfntctox ort cuP|,s - rspo¡,

llinteIi!]ento Prevent ivo
EHiltflcI0t{m

26/tBR/91

5r5414 2

t,

2t

3)

4)

,a¡ticio, b trdorrli3d,

Cronogram de lctivrdades

flubros

Tabias

llscl 5a lir
llensaje: []i¡inación de d¡tos de Servic¡os de llanteniriento

llll lenu lnt.

Este Menú mostrará las cuatros
El iminaciones que existen, las mismas que
relación con los fngresos, son:

opc l oneg
por estar

de
en

r Servicios de Mantenimi ento
r Cronograma de Act ividades
r Rubros
¡ Tabl as

A continuación se
estas opc i ones .

explica Ia función de cada una de

Mantenimi ento Prevent ivo Pá9. 95

I



Manual dei Usuar i o

11.1 ELIMINACION DE SERV]C]OS DE MANTENIMIE}.¡TO

Se procesa esta opción cuando se escog'e del Menú de
Eliminaciones. mostrado en Ia página anterior, ia opción
número uno, apareciéndo inmediatamente, e1 Menú que contiene
ias tres opciones que existen para 1a Consultá de Servicios
de Mantenimiento, el cual se muestra a continuación:

Siste¡a 0.ü.P.
DIPilt4l0

IDIIXHINrcIO{ OH, CUPUS . ESPOL

i{anteBiIie[to Preve¡tlvo
EtITIilIC JOT DE SINVICIOS DE IIT}ITIIIIIIIEI{TO

26i rBn/91

l4r28r04

i
2t

Ctncl',rl',irJ,t 6c*¡tlc¡

Recursos

Costos ldicio[dleg

En el Menú arr i be
opciones ya conocidas por
Mantenimiento, que son:

se muestran las t res
e I imi nar un Servicio de

descr i to ,
Usted para

Caracterfsticas Genera I es
Re cursos
Costos Adicionales

I
!
I

Mantenimi ento Prevent ivo Pá9. 96

Sigtema D. M. P.

llDscl Silir tllt xe¡u tnt i

lllensate: 
Elrunacró¡ de Caracterfstrc¡s 6¿nerales de Servlcr0s de lla¡t. 

I



Sistema D.M.P ManuaI del Usuario

A continuación
eIlas.

se detalla eI proceso de cada una de

11.1.1 El iminación de Caracterlsticas Generales

Con esta opción se permit irá eliminar ia información
que fue ingresada por' la opción Ingresos de Caracterfstjcas
Genarales (Sección 8.1.L). La información que se elimina
incluye área que solicita e1 Servicio de Mantenimiento,
fecha en que se Io brinda, nfimero de documento que respalda
ia solicitud, servicio solicitado, responsable de e jecui-ar
eI trabajo y e1 tipo de status que se Ie ha asignado.

Se procesa esta opción cuando se selecciona la opción
uno del MenLr de Consultas de Servicios de Mantenimiento,
presentado en la pág'ind anterior. Una vez selecionada la
opción se presentará ia sigtuiente pantalla:

Sisterd I),ll. P

DTP|P4II
tDII[IsmtCI0il DEl, CUPUS - [SPo[

ll¡nt¿nin¡ento Preventivo
IIIII IIIIC IOI{ DX SERIIICI OS DE üT}ITEII II{IIT{TO

26lÁBR/91

14:28,32

Crr¡ctorJst i ca¡ Gontra los

llúrcro de docu¡e¡to

IIscl Salir
ie¡sa le r

Mantenimiento Prev6nt ivo Pág. 97
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En esta pantalla se solicita eI nrlmero d6 documento del
§ervicio de Mar-¡tenimiento que 5e desea eI iminar; es decir,
el nrimero dei oficio con que se efectúo la solicitud, cuya
longitud máxima es rle cinco caracteres.

El Sistema val idará eI número digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresa.lo en la opcióll fngreso
dc Caracterlsticas GoneraleE se emitirá eI mensaje "Número
de Documento no existe" y se permitirá reingresar otro
número de documento. Una vez que se ingrese un número
correcto, se 1e mostrarán los dat-os de Caracterfsticas
Generales respectivos, de ia siguiente manerd;

Siste,la D.ü.P

DltPüP411

IDTIIII§TRTCIOII DTI, CIIP[,$ - EsPOt

¡ldntenimiento Preve¡trvo
lilüt illc I0l{ D[ sBRlllcl 05 DE ll¡llTEllilll${T0

26lI8R/91
14r29r09

C¡r¡ctorlstic¡¡ 0o¡rralo¡

liú¡ero de docu¡ento: lll0l

flubro: 0lll ü§nUeIfl 0l ltüml|l§ 0brd, ll¡filIt0 / EEI|ütm

linea: ull u§tluucmnn6 [¿cia [DD/tü/ll] : ¡uol/tl

Responsable: 0I Uml

lrea; I ltrffd.06l0l

Sector: I lúf,ü. Püfm UJf

Status: I lmll0

fdificio: lt tülnltlü

Á0bie¡tÉ: l0l 0¡lclns or €r"rl§li,:?;i,i,.",l,n

lEscl Salir
llensa j e :

lttlfl Conti¡u¡r II9l iodificar datos [fl] ltenu [0t.

Usted puede elegir continuar el imindr los datos aqul
presentados presionándo IEnterl, corregirlos presionándo
t!.gl ó abandonar Ia eliminación con [Eec] ó tf1 l. 5i se
escoje la opción Continuar, se presentará otra vez 1a
pantal la que solicita el número de documento.
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Siga ei proceso antes descrito para proseg'uir
e I iminación de CaracterÍsticas Generales y cuando
conclufdo. r etorne al Menú Anterior presionánd.-r IFI].

con Ia
haya

Lt.t.2 El iminación de Recureos

Esta opción permite eI iminar uno ó varios de 1os
recursos asÍgnados a un Servicio de Mantenimiento; por medio
de 1a opción Ingreao de Recurgoe (Sección 8.1.2). Esta
información incluye cantidad y costos de Mano de Obra,
Equipos y Materiales empleados en efectuar un Servicio de
Mantenimiento.

5e procesa esta opclón seleccionándo
El iminación de Servicios de Mantenimiento, Ia
dos, como se muestra a continuación:

del Menú de
opcÍón número

1)

¡t

3)

Cardcterlsti cis 6eoerd les

IlCrr§oc

Costos ldicronales

[[scl Salir lfll llenu lnt
trensaler Hruinición de Recursos asig[¡dos a un Serviclo ds l{dnt.

Sisteoa D, il. P

DüPlfl{410

TDTIiISTRTCIOII DBI, CUPU5 - SPOT

i{antenr¡rierto Preventlvo
[tlIiiltcl0il DE sIRUICI0S D[ ItIt{TfilIIIilrT0
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Inmediatamente que elija esta opción se mostrará 1,1
pantalla que permitirá eliminar un Recurso en particular
que fue asignado a un Servicio de Mantenimiento, la c¡ra1 se
muestra a cont i nuac i ón :

§istena D,t.P
DIIPTP4I2

tDtilüsTntctot otr cilPl,§ - 8sP0t
I(anteni¡iento Preventivo

Etlü Ilt tc I 0t{ D[ sln!r1c]05 DE l(It{TE Iü I Et{T0

R¿cursos

llfi¡ero de docuneflto:

fE¡cl Sa lir
Ilensale:

llll Henu lnt

Debe ingresarse el número de documento que respalda aI
Servicio de Mantenimiento. 1o cual se hace con 1a final idad
de conocer a que Servicio de Mantenimiento se le van a
eliminar el ó ios recursos.

El Sistema val idará el número diqitado y en caso de que
éste no haya sido previamente inqresado en la opción Ing.reso
de Caracterfsticas Generales (Sección 8.1.1), se emitirá el
ulensaje "Número de Documento no existe" y se perrnitirá
reing'resar otro número de documento.

Mantenimiento Preventivo Pá9. 100
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Una vez que se ingrese un número de documento correcto,
automáticamente ei Sistema ie mostrará Ia fecha en que se
comenzó a efectuar dicho Servicio. ei nombré del mismo y 1e
sollcitará eI código dei recurso que desee eliminar. La
siguiente pantal la i lustra la el iminación de Recursos, a
este punto;

Sistem¿ D.l{. P,

I}[PTP412

rDilill§Tllol0il DEr, CtpUS - E$Pot

lldntenioieoto PreveIt ivo
Etiüilttclofi D[ sERtrIcI0s 0[ IillTflilIl[ltT0

26/tBUel
14r31:02

lecursos

llúmro de docuunto: l0l0l

Rubro: 0211 IllSIlttCI0ll D[ [C0ü[TIDI§

leci¡ de llant.: 26104191

Recurso:

IBrcl si lrr
Ilens¡ I e:

Ingrese el códiqo de Recurao que desea eliminar. éste
códig:o la Mano de Obra, Material ó Equipo que se asignarán.
En eI Manual de1 Sistema (Sección 2.2 Plan de Códigos)
encontrará la información respect iva sobre como crear est-e
códigio y err la opción Consultas de Tab1ae (Sección 9.4) una
lista de los códigos de recursos existentes.

EI Sistema val idará e1 código que se ing.rese emitjéndo
el mensaje "Código de Recurso no exiEte" en caso de que ést-e
no haya sido asiqnado al Servicio de Mantenimiento o se en-
cuentre errado y permitirá el reingreso de un nuevo código.

l,lantenimiento Prevent ivo PáS. 101
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Puede solicitar Ia Ayuda de Códigos, disponible en este
mornento, presionándo [Enterl , la cuá1, como es de su
conocimiento, consiste de una ventana presentada a1 costado
derecho de ia pantdlla y que muestra una lista de todos los
códiqos de recursos existentes y su descripción.

Una vez que se ha inqresado un código de recurso
correcto, eI Sistema Ie mostrará automáticamente Ia
descripción, cantidad y costo de1 recurso que se desea
eliminar, de ia siguiente manera:

Srste¡a D,ü, P

HPIP412
lDililrsmtclot DBL cllPtl§ - t§P0t

Ianteniliento Preventivo
iltilflrctot{ DE sDnlltclo§ D[ liltTfltliltfi{To

los datos mostrados
presionándo t F9l ó

tF11 . Si se escoje Ia
vez la pantal la que

Rrcursoi

llúrero de documnto r 10101

Rubro; 0211 llls?tHcl0il I)¡ tc0lllflDls

l¿ch¡ de ll¿ot. : 26104191

Recurso: nol lrul) ,Itt

Ca¡tidad: I Costo: l5,ea0.¡0

lE¡cl S¡lir
Iensa 1e:

[ülTDIl Co¡trnuar [P9l lodificar d¡tos [Ptl lenu lnt

Usted puede elegir el iminar
presionándo IEnterl , correg,ir los
abandonar Ia eliminación con [Esc] ó
opción Continuar. se presentará otra
solicita el nú¡nero de documento.

Manten imi ento Prevent ivo Pag. Lo2
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5iq'a eI proceso antes descrito para próseguir con
eliminación de Recursos y cuando haya conclufdo, retorne
Menú Anterior presionándo IF1l .

ia
a1

11 . 1 .3 EI imináción de Costos Adicionales

Esta opción permite eliminar aquel los costos g'enerados
por Gastos Generales, Imprevistos y Utilidades que pueddn
presentarse para un Servicio de MantenÍmiento en Particular
y que fueron ing,resados en Ia opciÓn Ingreao de CoEtos
Adicionales (Sección 8.1.3) .

5e procesa esta opción seleccionándo
El iminación de Servicios de Mantenimiento 1a
Lres, de la siguiente manera:

del Menú de
opción número

Siste¡¡ D. tr, P

oilPilr410
lDilHSTmCIor Dtt CilPUs - tsPor

tü[tonlDionto Preventivo
EitlflfltctoI D[ sEnvtcros DE nltTlt{rtlllrTo

1)

2)

u

Caricterlst i cis 6eoeriles

flecursos

C¿rtu Mlcil¡¡lct

Itrcl Sillr [Pll tenu Int
lleDsdte: imr0ac¡ón de otros costos asignados a un Servicro de ll¡nt.

Mantenimiento Pr6vent ivo Pá9. 103
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Inmediatamente procesada esta opción, aparecerá la
pantalla que permite 1a consulta de los Costos Adicionales,
la misma que es mostrarla a continuación:

5¡stemn D. l{. P.

I)TPüP4I3

THIIII§TITCIOT DH CITPU5 . ¡SPOI

ü¡nten¡nie¡to Pr¿vent¡vo

EtIt{il{ICIoil D[ sIX',IC I0S D[ llllTBllIl.{l El{T0

Cortos ldiciorilos

l{útrero de docüDentoi

lEscl Salir
trensaje:

llll tenu lnt.

Debe ing'resarse el número de documento que respalda a
un Servicio de Mantenimiento. lo cual se hace con la
finalidad de conocer a que Servicio de Mantenimiento se Ie
van a eliminar los costos adicionales.

EI Sistema val idará el número digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opción Ingreso
de CüracterfElicaa GeneralEg (Sección 8.1-.3). se emitirá eI
mensaje "Número de Documento no exiEte" y se permitirá
reingresar otro número de documento.

Una vez que
automat i camente

se
el

r. ngfrese
Sistema

número de
mos t rará

documento corrécto,
la fecha en que se

I{antenimi ento Prevent i vo

un
Ie
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comenzó a efectuar e1 Servicio de Mantenimiento, su
descripción y 1os costos adicionales que 1e fueron
asignados. La sig,uiente pantal la i lustra la eliminación de
Costos Adicíona1es, a este punto:

Sisten¡ D.ll. P

I)üPTP4I3

tDIIilt$IRtCIU 0n CilPUS - tsPot
l{anteni[iento Preventtvo

[tlüürtcl0lr D[ s[flv]clos D[ IllrTEilil{lEllT0

Co¡tos ldlcion¡lc¡

liú¡ero de documoto: lllll
Rubro: ItlSTttICI0t D[ tC0ilEIIDts

lecha de lant.: 26104191

Costos i¡previgtosr 5.00,01

6istos 6enerd I es r ,t,)00,e

Utilidades: fit,fi0,fi

fE¡cl Salir
Iensa je:

ftllTBRl Continuar [P9l todific¡r datos llll ]lenu lnt.

Usted puede eiegir eliminar Ios datos mostrados
presionándo [Enter], córregirlos presionándo tF9l ó
dbandonar la consulta con [EEcl ó tFl l. SÍ se escoje la
opción Continuar, se presentará otra vez Ia pantalla que
solicitd el número de documento.

Siga eI proceso antes descrito para proseguir con Ia
eliminación de Costos Adicionaies y cuando haya conclufdo,
retorne a1 Menú Anterior presionándo IFl ].

Mantenimiento Pr€ventivo Pág. 105
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LL.2 ELIMINAC]ON DE CRONOGRAI4A DE ACTIVIDADES

Esta opción permite eliminar 1a Ínformación acerca de
un perfodo el eI cual se va a efectuar un Servicio de
Mantenimiento en e1 año; es decir, eI tiempo que tomará
efectuario cada vez que éste sea brindado, datos que fueron
ingresados en 1a opción Ingreso de Cronograma de
Act ividadEE .

5e procesa esta opción cuando desde e1 Menú
Ei iminaciones del Módulo de Mantenimiento Preventivo,
escoge la opción número dos, de la siguiente manera:

Siste¡¿ 0.I. P

I)XPt{I400

tDfiilsmtcrcfi DBt ctüPU§ - 8§P0r

tiIteniDi¿[to Preve¡tlvo
8HtilüCIoltts

26/l¡R/91
14:26:33

de
se

lt

ll
3)

4t

Servi c ios dB üdnteoinieoto

&tro¡nn ir letiviirls

Rubros

Tablas

Inmediatamente procesada esta opción, aparecerá
pantal la que permite la el iminación de Cronograma
Actividades, 1a misma que es mostrada a continuación:

1a
de

r--------- *--*------]
I lB¡cl S¡lir l¡ll ienu tnt. 

I

lllensaje: fli¡inacrón de ddtos de Cronogram da lctrvidades 
I
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Sistena D.ll, P.

oIPtP420

rDHiltsTntctoil Dil, ctpus - t§Por,

lldfi teninre[to Prev¿ntivo
Etliil{tclolr D[ cn0il08Rlilt D[ tcTflrlDtots

Código de Rubror

fEccl 5al ir
llens¡je:

lPll tenu Ant

Del:e ingresdrse el Código de Rubro, a1 cual se Ie
asignaron cronogramas de actividades. Como fue indlcado
anteriormente, un Rubro es un código que representa eI
concepto deI Servicio de Mantenimiento. (Ver Sección 8.3
para ingresar rubros) . En eI Manual del Sistema (Sección
2.2 Pian de Códigos) , Usted encontrará 1a información
respectiva sobre como está conformado este código y en 1a
opción Consultae Eapecialee (Sección 13.5 Todos ios rubros
existentes), un l istado de todos 1os códiqos de Rubros
existentes.

Si se Ínqresa un códigro que no existe se emit j.r¿i el
mensaje "Código de Rubro no exigte" o si ing'resa un códig'o
que no tiene asignados cronogramas se emitirá el mensaje "No
existé Cronogramaa de Actividades para este Rubro" y se
permitirá eI reinqreso de un nuevo código. Una vez
ingresado un códiqo váiido, eI Sistema le mostrará la
siquiente panta l la:

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. LO7
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Sistena D.ll. P

DilPtlP420

TDilIIII$TNICIOI DIL CHPU§ . TSPOT

lldotenrni eoto Prevent ivo
Eililt{tcroil D[ cn0il06mt{t DE rcTIvIDtDls

Código de lubror

Descripció[ de flubror

Precuencia u orde¡ de Xjecución

üút

IXSIITACI()il D[ DISTRIBUII)ONES

0

liscl 5¡lir
llens¡le:

(Ill lienu lflt,

E1 Sistema 1e mostrará autómáticamente ia descripcjó¡r
del código de Rubro ingresado y 1e solicitará ingrese la
Frecuencia u orden de Ejecución que desea eliminar; es
decir, un perfodo especlfico deI año en que deba efectuarse
un Servicio de Mantenimiento. Asf, sj se ingresa e1 número
7, most.rará el iapso de tiempo (fechas de Inicio y Término)
en que se va a brindar por primera vez dicho Servjcio de
Mantenimiento en el año.

El Sistema val idará que 1a frecuencia que se ingrresa
exista mostrándole e1 mensaje de error "Frecuencia u orden
de Ej€cución no exiBte", en el caso que no se haya asignado
un cronoÉframa de actividades para dicho perfodo. tJna vez
que se inqrese un código correcto se mostrarán 1a fecha en
que debe empezar eI trabajo y la fecha de culminación. como
se muestra a cont i nuac i ón ;

Mantenimiento Preventivo Pá9. 108
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Siste¡a D.LP

DIPTP42O

tDrril§Tnrctu DH, ciltPt,s - FPot
llanten i¡ie¡to Prevent ivo

[t1ililücI0lt D[ cfl0il06nilt 0[ AcTtlllDt0[s

Código de Rubror 0201

Descripción de Xubror IllSTIttCI0ll D[ DI5?nIBUID0RES

Irecue¡cia u orde¡ de l]ecución r I

fecha de In¡cio/Irab¿to llDlilllll 2óllllll

fecld de [rn / Trdba]o IDD/m/lil §l0lí)l

Usted puede eiegrir el iminar los datos mostradospresionándo [Ent€rl , corregirlos presíonándo tF9] ó
abandonar la consulta con lEecl ó [F1 l, Si se escoje 1a
opción Continuar, se presentará ótra vez la pantalla que
solicita el códig'o de Rnbro.

Siga e1 proceso antes descrito para proseg'uír
consu I ta de Cronograma de Act ividades y cudndo
conclufdo, retorne a1 Menú Anterior presionándo (F1 l.

con la
')raya

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. 109
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11.3 ELIMINACION DE RUBROS

Esta opción permitirá el iminar 1a información general
de un nuevo Servicio de Mantenimiento es ofrecido por Ia
Administración del Campus, que fue ing:resado en 1a opción
Inqreao de Rubroa, Esta información incluye 1a descripción
de1 rubro ing'resado, sLl respónsable y el número de veces que
se efectuará en eI año.

5e procesa esta opción cuando desde el Menú
Ei iminaciones de1 Móduio de Mantenimiento Preventivo,
escog'e Ia opción número tres, de 1a siquiente manera:

de
5e

Sistena D.ü.P

DTPI{II4OO

TDIIII5TAMIfl DEI, CilPt,S . T§POT

üasteniole[to Prevent ivo
EtI illCI0t{m

Servrc ios de lla[ts¡iDiento

Cronograu de lct ividddes

hlroc bIBL lot 6cAoat$cu§¡.ts
T§ÚüOTOE¡qB

tl

zt

,l

Inmediatamente procesada es ta
pantalia que permite 1a eiimjnación
es mostrada a cont i nuac i ón :

opción. aparecerá
de Rubros, la misma

la
que

¡<

1959

Mantonimiento Prevent ivo Pá9. 110
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Rubro:

fB¡cl Sal ir
lle¡saje 

'

lPll üenu Ant

Debe ingresarse el Código de Rubro que desea eliminar.
Como fue indicado anteriormente, un Rubro es un código que
representa el concepto deI Servicio de Mantenimiento que se
está brindando. (Ver Secclón 8.3 para ingresar rubros) .

En el Manua] del Sistema (Seeción 2.2 Pian de Códigos),
Usted encontrará 1a información respectiva sobre como está
conformado este código y en ia opción Consultas Eepeciales
(Sección 13.5 Todos 1os rubros existentes), un listado de
todos los códigros de Rubros existentes.

si
emitirá
permi t irá
i ng resado
panta I Ia
eliminar,

se
eI
el

ing'resa un código que no exÍste o errado se
mensaje "CódÍgo de Rubro no exist€", y se

reingreso de un nuevo código. Una vez
un código váiido, e1 Sistema 1e mostrará ia
contiene todos los datos del rubro que se desea
misma que es mostrada a continuaci.ón:

que
la

Mantenimianto Preventivo Pá9. 111
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Sistena D.i.P
0t{PllP430

TilIII§TRTCIOII DE CITPI,§ . E§POL

üdntoni¡ie¡to Preventivo
ELIüIIITC]OII D[ RMROS

26llBR/91

14; 3l: 57

Xulro: ffi
Ilescri pción:

lesponsible:

P¿¡iodicid¡d:

w,f,,.tü Dcllnl¡8

n.,¡Iglffil

6

lEgcl S¡lir
ü¿nsa le:

{tirtnl Continuar [P9l liodificar d¡tos fPll lle¡u lnt

lJsted puede eiegir el imin¿r los datos mostrados
presionándo [Enter] , corregirlos presionándo tF9l ó
abandonar Ia eiiminación con tEscl ó tFl I. Si se escoje la
opción Continuar, se presentará otra vez 1a pantalla qtre
solicita e1 código de Rubro.

Siqa el proceso antes descrito para proseg'uÍr con 1a
eliminación de Cronog'rama de Actividades y cuando haya
concluldo, retorne al Menú Anterior presionándo [F1 ].

Mantenimiento Prev€nt ivo Pá9. Ltz



ManuaI de1 Ueuar i o

TI .4 ELIMINACION DE TABLAS

Esta opción permitirá eliminar Ia descripción jrrnto con
los códigos de lÍneas, obras y recursos reldcionadas a Ios
Servicios d.e Mantenimiento. y que fueron ingresados en la
opción InEreso de Tablas (Sección 8.4).

Se procesa est-a opción cuando desde el Menú
EI Íminacianes deI Módulo de Mantenimiento Preventivo,
escoge }a opción número cuatro, de Ia siguiente manera:

5¡stena I). ü. P,

DitPllt{00
tDiiltsrRtclor Dtr cuPUS - E8P0¡,

llünteni[ieIto Preventivo
EI,ITIITCIOIIH

26lltyl91
17r56r15

de
5e

t)

2t

3)

{l

Servicios de lantenirierto

Cronograld de lctividades

Rubros

Trblr!

Como pued6
Ias tres tabl as

aprec larse
usadas por el

lE¡cl 5al ir
üensaje: Hi¡inación de T¡blas

lJll ileDu [ot.

en la pantalla arriba descritá
móduIo de Mantenimiento, son:

Mantenimiento Prevent ivo PáS . 1 1.3
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Lfneas
Obras
Re cursos

Usted puede elegir elimínar un código junto con su
descripción en cualquiera de eilas seieccionándo Ia opción
adecuada. Para conocer como están conformados estos códigos
consulte eI Manual ,1eI Sistema (Sección 2.2 Plan de
Códiqos) donde obtendrá Ia información necesaria.

Por ejemplo para efecto de enseñanza se explica ia
opción uno, las dos el iminaciones de tablas restantes sig.uen
e1 mismo esquema.

I
a

I

Al procesar
pantal Ia para la

Ia opción
el imi nac i ón

uno
de

se presentará 1a slqu i ent e
datos:

§istena D.ü. P

DüPIIII4{O

TDTIIIISTRTCIOX D[[ CUPU§ - EsPOI,

ll¡ntenlmiento Preventivo
ETITIilICIOII D[ TTBTIS

Ll*tt

0bri s

Iecursos

26lt \tgt
l7: 58: 34

t,

2)

3t

Mantenimiento Prév€nt ivo Pá9. L1-4
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Como se puede apreciar se solicita el códigro con el
cual se identificará a ia Llnea a ser eliminada. Este
código consta de cuatro caracteres. En el Manual dei
Sistema encontrará 1a información respectiva sobre como está
conformado este código (Sección 2.2 Plan de Códigos).

Si se ingresa un código que no existe se emitirá el
mensaje "Códigro de Llnea no exist6" y se permitirá el
reinqreo-o de un nuevo código. Una vez ingresado un
código correcto se mostrará 1a descripción del mismo,
presentándose 1a pantalla como sigue:

linear 02i5

0escnpción: IllSTtttCIOl{ffi ISPICIlt[S

fE¡cl Salir
I{ensa je:

lllTtfl] Co¡trnuar fl9] Ilodificar datos Fll lle¡u Int.

Usted
pres i onándo
pres i onándo
tFll. si
diqritadd es

puede eleqir continuar el iminando más LÍneas
IEnterl, modificar 1os datos ingresados

ia tecla tFgl ó abandonar eL proceso con [Esc] ó
se escoje 1a opción Continuar, ia información
e I iminada automáticamente del Sistema.

Manteními ento Prevént ívo PúS. 115
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Siga ei proceso antes descrito para proseguir con
eliminación de llneas y cuanrlo haya conclufdo
eliminaciones. retorne aI Menú Anterior presionándo IF1¡ .

ia
las

De iqrual manera como elimina códigos para 1as Iíneas
puecle eliminar códigos de las tablas de Obras y de Recursos,
ya que la eliminación no difiere en nada, solamente debe
eleqir la opción correcta desde e1 Menú de Eliminaciones de
TablaE y sigia el proceso antes descrito para la eiiminación
de 1Í neas.

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. t 16
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CLFITULO L2

trEPORTES

Esta
acerca de
proce sados

opción permi t i rá
los Servicios de
por el Sistema.

obtener información impresa
Mantenimientos que hayan s ido

Se procesa esta opción escogiéndo
Mantenimiento Prevent ivc¡, 1a opción
siguiente manera ,

deI Menu Principal
número c inco. de

de
la

S¡steüd D.ü.P
DüPilOOO

ImIIII§TNTCIffi DEI. CTM[|§ - ESPOI

llaIteIi¡lento Preventivo
IIffIl, PRIIICIPTT

26/\BBt
l5:59:

9l
,t

l)

2t

3)

4)

nt

ó)

7t

Ingresos

Consultas

todi f ¡ caciones

XI inina c: o¡es

&lprtcs

Co[sul t¡s lspeclales

trantenl¡iento

ll¡cl Salir llll l{enu lnt.
Xensaje: Reportes de Servlcros de Ianteni¡iento por nuDro y por Obra

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. tt7
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Una vez
i nmed i at ame nt e
continuación:

procesada
ei Menú de

la opción Fe
Reportes, e1 cua I

vi sua I i zará
es mostrado a

t,

2)

3)

¿)

5l

$cfl i clot b lmt¡ri¡Jr¡to

Servic¡os de l¡nte¡i¡ie¡to Clasrficados por 0bra

Todas l¿s 0bras

Servicios de iafiten inienlo lctivos

Servi cios de üa¡tenirie¡to Pendiefites

[B¡cl Salir lPll fr¡u lnt
Ienso.¡er Inpriue datos de un Servrcio de Il¡ntenl¡iento en Particular

Este Menú mostrará los
pueden obtenerse del Sistema,

cinco tipos de Reportes que
que son:

a

I

I
¡
!

Situac ión
Servi c i os
Obra .

Todas las
Servi c i os
Servi c i os

ActuaI de Servi c ios
de Mantenimi.entos

Obras
de Mantenimiento
de ilantenimiento

de Mantenimiento
clasificados por

Act ivos
Pendientes

Sistena D.X.P

0tPItrs00

TDTIIIISTITCIOfl O[I, CUP[,§ - ESPOI,

I'lant¿oint e¡to Prevent ivo
nIp0[1E$

26lrDRi 91

16r 00:53

Manten imiento Prevent ivo Pág. 118

A continuación se detalla cada uno de ellos



Sistema D,M,P Manual del Usuario

L2.L REPORTES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Esta opción permitjrá l istar 1a información de
Caracterlsticas Generales y Recursos Asignados a un Servicio
de Mantenimiento en Part i cu 1ar.

Se procesa esta opción aI seleccionar Ia opción
Menú de Reportes, mostrado en la páqina anteriór.
procesada la opción se mostrará ia pantal la que
obtener este reporte:

uno del
Una vez
permi te

tDtliltsTnlcloil DEI ctmt,s - E§Po[

ll¡rteni¡iento Preventivo
nEP0RT[5 D[ SERtlICIoS D8 [fftT {IrlEl{T0

S¡rvicios dr I¡¡ton¡¡io¡to

Ingrese llúmro de docuoentor

[8scl 5¡lir
Il¿nsa I e r

lPll lle¡u Int

Debe inqresarse el número de documento que respaida el
Servicio de Mantenimiento que desea imprimir, et Sjstema
val idará que se encuentre correcto, emitiéndo el mensaje
"Ntlmero de documento no exigte", en caso de que éste no haya
sido ing'resado o se encuentre errado, permit-iéndo el
re i ng.reso de otro número.

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. LLg
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Una
mostrará

vez que el
eI siguiente

número ingresado esté correcto, se
mensaje:

Sistsri D,ll. P

0l{Pü[510

IOTIIIISTRTCIil DBI CTüPU$ - DSPOT

iltntenrnlerto Prevent tvo
R[P0nTls D[ sBRI,]Ci0s DE r{lllTfl{llllElllo

2ólrBR/91

l6: 05: l0

S!fficios d3 trnteIi¡i6nto

Ingrese lirinero de docu¡ento; 1000e

llNCIil: Pnpn la itpnson, luAo pnsione ElfÍfl

lhcl $alir
llensaje:

ItllTERl Iupnmr r IIll ltenu Ant.

Asegúrese de que la impresora
de que eI papel esté correctamente
fEnterl, para comenzar Ia impresión

se encuentre encendida y
co I ocado, luego presione
deI reporte .

EI Sisterna val idará automát i cament-e e1 caso de que 1a
impresora se encuentre apaqada, ó surja cualquier otro error
mostrándo el mensaje "Impresora no está oncandidü", ó el
mensdje respectivo de acuerdo al error suscitado y 1e
permitirá réiniciar el proceso digitándo lEnt€r] . Si no
existierar¡ problema§, eI reporte se imprimirá
satisfactoriamente. 5i desea cancelar 1a emisión del
reporte presione [Fl] para retornar al Menú Anterior, ó
[Esc] para finalizar 1a ejecución del Sistema.

Mantcnimiento Prevontivo Pá9. I2O
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El formato gue presenta el reporte es el. slguiente:

lluEero d! Iiorlrentflr lú000

Bub¡o: 0?11 i¡st¿l¡cicn de ácoaretida:

Lirr¿: tU02 instiiacion ie ?2C r¡l:¡os
Re:ponsa¡ ie: 0l llATTif;

Area: i.i i Tecnoio,oiá

Sector: 0l Horte

Mant6nimicnto Prév6ntivo Pá9. LZL



Münual del Uguar i o

1.2,2 REPORTE DE SERVICIOS DE MANTENI!{IENTO CLASIFICADOS POR
OBRA

ED-ta opción permite obtener información impresa de los
costos por recursos y costos adicionales en que se ha
incuffido al ofrecer los Servicios de Mantenimiento,
clasificándolos de acuerdo a una obra especfflca.

Se procesa esta opc i ón
del Menú de Repc,rtes, de 1a

escogiéndo 1a opción n¡lmero dos
s i g'ui ente mdnera.

Siste¡a D.I. P

Dt{PXX500

tDillilsTntctoi 0E cttPt,§ - HP0t,
[anten iuiento Prevent Ivo

RIPOBTT§

2ólrBR/9t
531 6 00

1)

¡¡

3)

4)

5l

Servicios de lantenl¡ierto

Sricioo ür hrtQrl¡iütc Chs¡l¡cr&! pr Sn

Iod¿s l¡s 0br¿s

Servici0s de Iantenirie0t0 Activos

Servrcios de lldnteni riento Pendientes

lB¡¡l Salir
lleosale: Inpr¡re todo8 los Serv. de l(int

lfll üenu Int
d¡dos claslf¡cados por una Obra

Una vez procesada la opción sé muestra la pantalla que
permite obtener eI reporte solicitádo, e1 cual es mostrado a
continuación:

Manteniml ento Prevent ivo Pá9. L22
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Sistena D.l{.P. lDlIll§?ntCIoX DEt CTIPUS - tSP0t 26lmv9l
0!{PIR520 lant¿ni¡terto Prevent ivo 16:06:03

R[POfiTE5 D[ SERI¡ICIOS D[ TIIITEIIITIEI{TO CLIsIPICIDOS POI OINI

.l

Ingrese 0ódigo de 0bra: ,,

,, áJ.,1'il''li.,tl'*m

IB¡cl Salir
iensa ie:

IEntsrl lyuda de Códigos Ifll ilenu lnt,

Debe ingresarse el código de Obra bajo ei cual se desea
obtener 1a informacitJn de los Servicios de }{antenimiento.
Usted puede solicitar una lista de 1os códigos de obra
existentes, presionándo IEntErl que representa Ayuda de
Código8.

EI sistema vaI idará automáticamente eI códig'o ing'resado
emitiéndo el mensaje "Código de Obra no éxiEte", si este se
encuentra incorrecto y permitirá e1 reing'reso de otro
códi gro .

Una
most rará
s igui ente

vez que el
e I nombre de
mensaje:

cód i go
la obra

ingresado eÉté correcto, se
que se está procesando y e1

19 58

)-t

L'

Müntenimiento Prevent ivo Pá9. L23
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SistEEa n.ñ.P, A¡llllll§TlA[ill{ I'EL CAIIFU§ - EsF[i-

SllPllRSzC llanteniíiento Frevent ivo
i:PliF;ES iE;iRvlcl!5 !E fAltTENIt¡E,ITo [LrMFiiAI}[¡§ ¡lri EBiA

lútAE8l91
ió:051irt

Prg, I

MantenÍmiento Prcventivo Pás. Lzl



Sietema D.M.P Manual del Usuar i o

Ingrese Código de Obr¡: f,l XLECTflIC0 / [LECTR0[IC0

II CIN: Preprre lt ¡apntln, lucgo pntiorc ftfr

lEscl Salrr
üens¡jer

llllTB Inpri¡rir lPll üenu l¡t

Asegúrese be que la impresora
de que eI papel esté correctamente
[Enter], para comenzar 1a impresión

se encuentre encendida y
colocado. luego pres Í one
del reporte .

El Sistema val idará automáticamente e1 caso de que 1a
impresora se encuentre apagada, ó surja cualquier otro error
mostrándo el mensaje ,,ImpreÉora no está encendida,,. ó el
mensaje respectÍvo de acuerdo al error suscitado y 1e
permitirá reiniciar el proceso digitándo fEnterl . Si no
existieran problemas, eI reporte sé imprimirá
sotisfactoriamente. 5i desea cancelar Ia emisión deI
reporte presione [Fl] para retornar al Menú Anterior, Ó

[EEc] para finalizar ]a ejecución deI Sistema.

El formato que presenta eI reporte es eI siguiente:

Manteni.mi ento Prevent ivo Pás. Lz4
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L2,3 REPORTE DE TODAS LAS OBRAS

Esta opción permite obtener información impresa de
costos por recursos y costos adicionales en que s
incurrido aI ofrecer los Servicios de Mantenimiento.
todas las obras existentes, aqrupándo 1a información de
obra en una página diferente.

los
eha

de
cada

Se procesa esta opc i ón
del Menú de Reportes, de ia

escoqiéndo 1a opción número tres
siq,uiente manera .

MIXISTRTCIOII DII CUPU5 - BsPOt

l(¡ntenimiento PrsveItivo
RIPORT[5

l)

2l

tt

4)

5l

§ervicios d¿ Ia¡teniniento

Servicios de llante¡iriento Clasificados por Obra

foü¡ lrs On¡

Servr cios de llante¡iniento lct¡vos

Servicios de llanteniDielto Pendientes

IEgcl 5a lrr
llensaie: inpnne todos los Serv. de tant

lfll l{enu Ant.
dados para tod8s las obr¡s

Una vez procesada la opción se muestra ia pantalla que
permite obtener eI reporte solicitado, la cual es mostrado a
cont i nuac i ón :

Mantenimi 6nto Prevent ivo Pá9. L26
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Sisteud D.ü.P, tDlllll§fntClfi Dn CUPU§ - EBP0L

DIIPIí[530 l{ant¿nt¡ie¡to Preve¡tivo
[8PONT[s D[ $IRÍICIOs DT TUIEIIIIIEIITO TOOTS LI§ OBRT§

26/tBR/91

1ó: 08: 46

II CIN: Pnprc lr i.pneon, lacgo pnsione ñ|lP

[8¡cl Salir
l{ersa j e:

fEtTt Impr:nir IPll lleou lnt.

Asegúrese de que la impresora
de que el papel esté correctamente
fEnterl ¡ para comenzar la impresión

se encuentre encendida y
colocado. luego pres i one
de I reporte .

EI Sistema val idará automáticamente e1 caso de que Ia
impresora se encuentre apag'ada, ó surja cualquier otro error
mostrándo ei mensaje "ImpreEora no eatá encendida". ó eI
mensaje respectivo de acuerdo al error suscitado y le
permitirá reinicjar el proceso diqitándo [Enter] . 5i no
existÍera¡r problemas, el reporte se imprimirá
satisfactoriamente. Si desea cancelar 1a emisión de1
reporte presione [F1 ] para retornar a1 Menú Anterior, ó
[Eecl para finalizar 1a ejecucién del Sistema.

EI formato gue presenta el reporte es eI siguiente:

MantenimÍento Prevent ivo Pás. L2z
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El mismo diseño se emplea en las
só1o que cambiará el códig.o de obra
impreso todas las ohras existentes.

siguientes páglnas,
y asf hasta haber

I'fant an f m1¿nto Pr¿vantlvo Pás. tzg
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L2,4 REPORTE DE SERVICIOS DE I,TANTENIMIENTOS ACTIVOS

Permite Iistar la información referente aI número de
documento, recursos y eI total de costos asiqnados de todos
aquellos Servicio de Mantenimiento que tienen como código de
estado de ejecución una A de Activos; es decir, que están
siendo ejecutados.

5e procesa esta
dei Men[r de Reportes,

opción seieccionándo 1d opción cuatro
de 1a siguiente manera:

Servic r os de ll¡nteni¡¡ento

Servrcjos de l{¡¡te¡iniento Clasificados por 0bra

Todas l¡s Obras

SrnicioE fu lrrtQirir¡to lctiroa

Servic ios de llantenrniento Pendle0teg

l)

2l

3l

0

5)

lBscl Sal¡r
trensaje: I0pnne todos los Servicios de llantaninie¡to ¡ctivo§

IFll ilenu Ant

Una vez procesada la opción se muestra la pantalla que
permite obtener este reporte:

Mantenimiento Preventivo Pá9. 129
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§istem 0.ü.P tDIiilST[tCIoil Dlt Ctmt,§ - Espol

DüIün540 l¡¡teni¡Iento Prevert ivo
RlP0flT[S I)8 SER[¡IC]05 D[ IlffImll.llXilT0 ICTMS

lÍ C10fr: Pnpn ln ¡rpnsorr, lttego pt|tiottc Nltn

It¡cl Salrr
Ilensa ¡e r

lBtTlRl Inpn¡ir Ifll üenu Ant

Aseg'úrese de gue la impresora
de que eI papei esté correctamente
fEntor¡, para comenzar la impresión

se oncuentre encend i ria y
co I ocado, Iuego presione
de1 reporte .

El Sistema val idará automáticamente eI caso de que 1a
impresora se encuentre apagada, ó surja cualquier otro error
mostrándo e1 mensaje "Impregora no está enc€ndida", ó ei
mensa"je respectivo de acuerdo al error suscitado y Ie
permitirá reiniciar e1 proceso dlgitándo lEnter] . Si no
existieran problemas, eI reporte se imprimirá
satisfactoriamente. Si desea cancelar Ia emisión de1
reporte presione [Fl] para retornar aI Menú Anterior, ó
IEsc] para finalizar 1a e-iecución del Sistema.

El formato que presenta el reporte es eI siguiente:

Mantenimiento Prevent ivo Pús. 130
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12.5 REPORTE DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS PENDIENTES

Permit-e listar la información referente aI número de
documento, recursos y e1 total de costos asignados de todos
aquellos Servicio de Mantenimiento que tienen como código de
estado de ejecución una P de Pendientes; es decir, aquellos
cuya ejecución se ha deLenido por aiguna rdzón especffica.

Se procesa esta
del Menú de Reportes.

opción se leccionándo 1a opción
de ia sigtuiente manera:

cLnco

Siste¡a D.ll. P

D¡lpH500

tDIIiltSTnICIot DH, CiltPUs - t§Pot
üaltenrnlento PreveIt]vo

ltPonTEs

ll

2l

{l

t,

Seryrcios de l{a¡ten)¡)eÍto

Srrvicios de llartenl¡iento Clasilicddos por oha

Todas las 0br¿s

Servicios de llanten iniento lctivos

Scnlclm h krtsriiato lcúlaúa¡

llrcl Salir
l{ensale: Inpri¡¿ todos los Servlcios de llinteni¡lent0

[Pll üenu Int
PendieÍte§

Una vez procesada Ia opción que permite obtener el
reporte se presenta ia siguiente pantalla:

Mantenimi ento Prevent ivo Pás. 132
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siste¡a D.l{,P tDIIlll9TRtCi0i 0ll, ClmU§ - BSP0I,

0l{PllR540 tanter¡Í[¡elto Prevent ivo

RIPORTIS D[ sIRI.IICIOS D[ TIIITEIIIXIIXTO PBIDI§IIIEs

26/rBR/91

ló: li r47

ITNIIN: Pnptre l, ¡rpnto , luego p¡atio¡e NfEl

Aseqúrese de que la impresora
de gue el papel esté correctamente
fEntsrl, para comenzar 1a impresión

se encuentre encendida y
co l ocado, luego presione
del reporte.

El Slstema val idará automáticamente el caso de que la
impresora se encuentre apagada, ó surja cualquier otro error
mostrándo e1 mensaje "Impresora no estú encendida" . ó e1
mensdje respectivc, de acuerdo al error suscitado y le
permitirá reiniciar eI proceso dig.itándo [Enter]. Si no
existieran problemas, eI reporte se imprimirá
satisfactoriamente. 5i desea cancelar 1a emisión d-^1
reporte presione [FI] para retornar a1 Menú Anterior, ó
[Esc] para finalizar la ejecución del Sistema.

EI formato que presenta el reporte es el siguient-e:

Mantenimi ento Prevent ivo Pág. 133
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A-Dñ SIiACIü.( 0tL CAT{PUS - i5P0L

ll¡¡tE,risrento Freve-',t lvo
(EPt1flÍ85 EE SttVI[i8§ 0E rtAl{rE¡ii E íCS P!r{§!Et{Tt§
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CLPITULO L3

CONSULTAS ESPECIALES

Esta opción permite visualizar en pantalla información
referente a 1os Servicios de Mant-enimiento. aqrupándola en
base a un número rle documento en part-icuiar, por una obra en
qenerai, Ios costos de recursos asignados en forma unitaria
y totalizados, los cronoqramas de actividades asignados, 1os
rubros y documentos existentes, obteniéndo de manera más
rápida la información deseada.

Se procesa esta opción escogiéndo Ia opción nú.mero seis
del Menú Principal del Módulo de Mantenimiento Preventivo:

Siste¡a 0.11, P.

DIPII000
IDTIIII§?RICIOII DBT CIMUS . MPOI,

llanteni¡rento Prevent ivo
üIIIU PRIIICIPTT

26/uRi 9l
12:33r i2

l)

2l

3)

4)

5t

6t

7)

Ingresos

Consul tas

Iodi fi ca cio¡es

H i¡in¡ciones

leportes

Courltrl §pcirhs

llanteni¡lento

l83cl Salir l?ll llenu l¡t
llensdJe: Consültd d¿ Servicios de lla¡teniniento por Rubro y por 0bra

Mantenimiento Preventivo Pá9. 135
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Una
Consu I tas

vez procesada
Especiales, e1

1a opción se muestra el Menú de
cual; se muestra a continuación:

Sistena D,ü.P

DIIPilr{600

tDilIIsTfltCIot DH, CtrPUs - r5P0r,

ll¡¡teniniento Prevent ivo
COI{SUTTIS ISPBCIILES

Sitr[,clfit lctr,l b ,afitaiÉ b ff,tl¡útlc¡l¡

ftrvicios de tra¡teniniento Clasifrcados por 0bra

Recursos asrgnados ¡ un Servlclo de l(anten¡ulento

Cronograoa de Actividodes

Todos los Rubros Exrstent¿s

Todos Ios Docunentos Bx)stentes

26ltnr/ 91

12:34:27

t,

2t

3)

4l

5l

6)

Este
Especi a I es

seis tipos de Consultas
deI Sistema, que son:

Menú mostrará Ios
que pueden obtenerse

¡ Situación Actuai de Servicios de Mantenimiento
r Servicios de Mantenimiento Claslficados por Ot)ra
¡ Recursos asignados a un Servicio de Mantenimiento
r Cronograma de Act ivÍdades
r Todos los Rubros Existentes
r Todos ios Documentos Existentes

A continuación se expiica cada una de ellas,

Mantenf miento Prevent lvo Pá9, 136
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13.1 CONSULTA DE SITUACION ACTUAL DE SERVICIOS DE
UANTEfIIt{IENTO

Esta opción permite mostrar 1a información de un
Servicio de Mantenimiento en particular, número de documento
asigTnado, fecha en que se ejecutará. status de ejecución y
ei total de costos asíqnados por recursos y costos
adicionales.

Se procesa esta opción seleccionándo Ia opción número
uno deI Menú de Consultas Especiales mostrado en ia pdgina
anterior, e inmediatamente se presenta la pantal la que
permite efectuar Ia consul ta:

Siturció¡ ¡ctuil dr Sarvicio¡ d0 ür[trli¡irrto

l{únero de docuuento:

lSscl 5a lir
Iens¡ je r

lPll üenu tnt

Debe ingresarse el número de documento que respairla e}
Servicio de Mantenimiento que desea consultar.

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. L37

lsrst¿u¡ D.tt.P IDlllllST[[CIot Dtt CImUS - ESP0L 26lIBR/91i

lOlrunttO ll¡ntenrmiento Pr¿ventrvo 12,35 241
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Ei Sístema val idará gue se e¡lcuetrtre corr'ecto.
emitiéndo el mensaje "Número de documento no €xigte" ' e¡'¡

i:aFi:¡ r-1* rlr-t¡-r ÉÉltE nt, l-rlya aicl+¡ i tr¡f f'e,t ar-j. * r:1 E¿B i-r iir:ii-iÉ nt I'r.1

erradó, permit j.éndo e} reingreso de otro nrlmero. Una vez
gue el nfrmero ingresado esté correcto, se mostrarán 1os
datos de Ia consulta como sigue:

IDTIIII$TNrcIM DH, CUP[,§ - ESPOT

l{anteninlento Preventivo
coitSullls [sPEclttxs

§iturció¡ lctu¡l dr §rrvicios dr f¡ntr¡iri¡nto

llú¡ero de docu¡ento ¡ l0l0l

flubro: 0lll il§llUCIü DE lC0lmDI§

Fechi de l{a¡t. IDD/llll/ltl, lól0l/tl Status: I H[Il0

Costo llatenalesr e.00 Costo ilano-0bra:

Costo flquiposr ll,lC0.ll Costo luprevist. r

Gastos Senera ies: §.S0.00 Utllid¡desr

rL$0.n

16"m.t0

It"¡ct.00

t¡¡cl Salir
üeosa je r

f IDRI Continuar ll9l Inpri¡ir datos [ll] üenu lnt

Usted puede elegir continuar consultándo más docurnentos
presíonándo [Enterl , imprimir Ios datos most-rados
presionánclo tFg¡ ó abandonar 1a consulta con [Esc] ó tpll.
Si se escoje ia opción Continuar, se presentará otra vez ia
pantalla que soiicita un n{rmero de documento

5i escoge Ia opción fmprimir dutos, asegúrese de
impresora se encuentre encendidd y de que el papel
correctamente colocado, y Iueq'o presione IEnterl .

L--omenzar 1a impresión de la consultn.

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. 138
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Siga e1 proceso antes descrito para proseguir con Ia
consulta de Consulta de Situación ActuaI de Servicios de
Mantenimient-o y cuando haya concluldo, retorr:e ai Menú
Anterior presionándo IFl] .

73,2 CONSULTA DE SERVICIOS DE MANTENIII{IEI'ITO CLASIFICADOS
POR OBRA

Esta opción permite conocer el númeró de Servicios r1e

Mantenimientós brindados ciasificándoios de acuerdo a una
obra especffica y totaiizar e1 valor de los costos por
recursos y costos adicionales en que se ha incurrido ai
ofrecer dichos Servicios de Mantenimiento.

9e procesa esta opción escoqiéndo la opción n¡lmero dos
del Menú de Consultas Especiales, como sigrue:

Sisteaa D.ü.P

I}IIPHóOO

tililti§Tntcroi oDt ct Pt,§ - EsPot

llaItetiüiento Preventivo
coilsulTts ESPICIUIS

Situación lctual de SGrvicios de l¿¡teoiriento

$nlclc ñ *¡hririotc Clullinül pr *r
Recumos arignados a u¡ §ervicio d0 laoteni¡ieoto

Cronogrdla do lct iv¡dides

Todos los flubros lxiste¡tes

Todos los oocu¡e¡tos Xxiste¡lteg

o. r:Jr",,.i¡ ",Jofi f 
'iin'¡

l)

lt

3l

4l

5)

6)

Mantenimiento Prevent ivo PáS. 139

)-f

1.

2VtBR/91
12:37r 41

I
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lluestra datos de los serv. de ll¡nt. dados Clasificados por 0bra 
I
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Una vez procesada la opción se muestra la pantai Ia que
permite efectuar la consu 1ta :

S6rvicios ds I¡ntsni¡iento Clisifrc¡dot por obru

0br¡, 00

lB¡cl $¡ilr
lle¡saje;

llllftil lyuda de códiqos fPll iler¡u ht.

Debe ing,resarse el código de Obra bajo el cual se desea
obtener 1a información de ios Servicios de Mantenimienta.
Usted puede solicitar una lista de los códigos de ohra
existentes, presionándo IEnterl que representa Ayuda de
Códigoa.

EI sistema validará automáticamente el código ingresado
emitiéndo eI mensaje "Código dc Obra no exist€", sj. eÉte se
encuentra incorrecto y permitirá eI reingreso de otro
código.

Una vez
mostrarán los

que eI código ingresado esté correcf-o,
datos requeridos, en 1a sigrriente pantalla:

Müntenimiento Preventivo P á9r . 140

SE

T---------
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§istena 0.11, P

ilPIPó20

TDTIIIISTRTCIOII DIT CITPUS . ESPOT

llonte¡ i¡riento Preventrvo

c0I§utTIs EsPECiltls

2ólIBR/91

12r40:12

Sorvic¡os dc iünt6[irirnto Clrailicldoe por 0bra

0bra, 0¡ ELlCTfllC0 / ILECTROIíIC0

llúnero de Servicios de üanteni¡ientos didos: l¡

Costo ll¡teriales: 22t,r22.N Costo ll¡¡o-0br¿,

Costo Eqnipos: lll,1l1,§ Costo Ioprevist.

6astos Sener¡les: tn,5$,n litil¡dades:

tr/i,w,u

Bt,tcl..fi

ln,tñ.N

lB¡cl Salir
te¡sajer

Usted puede elegir continuar consult-ándo más obras
presionándo [Enterl. imprimir 1os datos mostrados con [F9] ó
abdndonar la consulta con tEecl ó tF1 l. Si se escoje la
opción Continuar. se presentará otra vez 1a pantalla que
solicita un código de obra.

Si escoge la opción Imprimir datog, aseg'úrese de que Ia
impresora se encuentre encendida y de que eI papel esté
correctamente colocado, y luego preslone IEnt6r], para
comenzar la impresión de la consulta. Si se suscita alg'Lln
error con Ia impresora se mostrarán los mensaje respectivos
de acuerdo al error suscitado y Ie permitirá reiniciar el
proceso digtitándo IEnter]. Si no existieran problemas, eI
reporte se imprimirá sat isfactoriamente y se retorna a ia
pantal la de Consulta§. 5i desea cancelar la emisión de la
consulta presione [F1 ] para retornar a1 Menú Anterior, ó
[EscJ para finalizar 1a ejecución deI Sjstema.

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. 74L
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Sigia el proceso antes descrito para prosequir con Ia
Consulta de Situación Actual de Sérvicios de Mantenimiento y
cuando haya conciufdo, retorne al Menrl Anterior presionándo
tF1 I .

13.3 CONSULTA DE RECURSOS ASIGNADOS A UN SERVICIO DE
I{AMTENIMIENTO

Esta
re curs o5
costo que

opción permite vi sua l izar
asignados a un Servicio
e1 los representan.

una l ista de todos
de Mantenimiento, y

1os

Se procesa
tres de1 Menú de

esta opción seleccionándo 1a opción número
Consultas Especiales. como sig'ue:

Sistena D.ü.P

DIiPI{tó00

TDIIiI§TflTCIOll D8t CilPU$ . E§Pü,

llantenr0rento Preventrvo
COI{sUI,T¡§ TSP[CITL[5

ll

¿t

,l

4)

5)

ó)

Situació0 lctual de Servlcios de ü¡nte¡lniento

Servicios de Iantenr¡ie0to Cl6sificddos por 0bri

,,ü¡ú,.rtff;r,,t r l' ÍGfvirío b r,úaaiarcit,

Cro¡ograDa de ¡ctivrdddes

Iodos los flübros [xistentes

Todos los Docuuentos [xistenteE

Mantenimiento Prevent i vo Pas. t42
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Una vez procesade la opción se mostrará la pantal la que
permite obtener 1a consulta solicitada:

locuruor kiglldor i üi Srrvicio dt trirteniri0nto

llú¡ero de docunento r

l&cl Salir
XensaJe:

IPll lteDu lnt

Debe ingresarse el número de documenLo que respBlrlcr eI
Sérvicio de Mantenimiento que desea consultar, el Sistema
val idará que se encuentre correcto, emltiéndo el nensaje
"Número de documento no axiete", en caso de que éste no haya
sjdo inqresado o se encuentre errado, permitiéndo r:l
reinqreso de otro n(rmero.

Una
mostrará

vez que ei n¡lmero ingresado esté
la pantalla que muestra los datos de

correcto se
Ia consu i ta :

Mantenimiento Prevent i vo Pá9. L43
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Siste¡a D.ll. P

DIIPTPó30

tililü$mtctolr D8t cttPu§ - BsP0[

Ildntenln¡snto Preventivo
coilsulTl5 [sP[cttl[$

26/¡[n/91
12 42:2i

Rocursos lrignados ! ü[ Servicio de l¡¡tr¡iri¡nto

llúnero de docu¡ento: I0lel

Rubro

(il.

02i1 I[STiltClofl 0[ IC0IETII)IS

lpcmo lú¡rt
8001 6Ut rcu[Ict
0003 TEcflIc0

C.dt&a
2

4

Costo
15, 000,00

3.000.00

Tot¡ I 18, 000.00

lB¡cl 5¡llr lPgDnl lvanzar [PgllDl fletroceder flgl Otro Dcto lfl¡ hru
Ie[sa.]er to existen üs recurso§

En e1 caso de que el número de recursos asignados al
Servicio de Mantenimiento consultados, no quepan en la
pantal la, solo se visuallzará una parte de e11o:¡, Usted,
puede presíonar las tecias tPgDnl para visuai izar 1os
restantes recursos y (PgUp] para visual izar los recursos
anteriores. Clrando ya no existan más recursos asig:nados se
emitirá el mensaje "No extEten máB rocuraos" .

Usted puede elegir continuar consultánclo mtis doc¡.¡me¡rtos
presionándo tFql ó abandonar Ia consulta con [Eccl ó tF1l.
§i se escr-rje ia opción Otro Dcto., se presentará ótra vez la
pantalla que soiicita un numero de docunento.

Siga ei proceso antes descrito para prosequir con Ia
Consulta de Servicios de Mantenimiento por Obra y cuando
haya conclufdo, retorne aI Menú Anterior presionándo [F11.

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. t44



73.4 CON5ULTA DE CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES

Permite visual izar en pantai ia Ia información
concernjente a los cronogramas de actividades asignados a un
Servicio de Mantenimiento y a su vez de todos los
cronogramas de act ividades existentes.

Se procesa esta opc i ón
cuatro del l{enú de Consultas

se leccionándo Ia opción número
Espec ia I es, como siguer

Situición lctual de Servicios de Xanteni¡rento

$ervicios de lli¡ter¡iniento Clasifrcidos por 0bra

flecursos asigoados ¡ un Servic¡o de l{itteniaiefito

&obltln lo letiritix
Todos los Rubros [xistentes

Todos los Docuoe¡tos lxistentes

1)

2l

3)

0

J'

ó)

lhcl S¿iir {Pll lenu Int
ilensaje: tuestra fechas en qre se deb¿ €lectuir un Servicio de llant.

U¡ra vez seleccionada esta opción se presenta e1
Consultas Especiales de Cronograma de Actividades,
se muestra a cont i nuac i ón :

Menú de
eI cua I

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. I45

Sistema D.M.P. Manual del Usuario

l'l--*--::--- ---_--_---1
lSisteoa 0 ltl.P toililsmtclolt DtL CMPUS - BSpo[ 2óltBu91i
lDliPllüó00 üanten:olento Prevent rvo 12:44, 031

I coilslrlTrs [sP[crr[[s 
Il.___-__-_ -_--------_-l

I



Sistema D.M.P Manual d€l UEuar i o

Sisteoa D.li. P

DilPt{t640

TDf,IIII§TNTCIOT DII, CIPUS - ESPOI

l{a¡teniniento Preventivo
c0t{SljlTts [§PtcIILES

26l¡Bn/91
12 44:40

Crooogram de lctividades

ll hr r$n!

2) Todos

Como
todos Ios
asoc iados

podemos apreciar, se puede seleccionar visual izar
Cronogramas de Actividades existentes, ó aquei Ios
a un Servicio de Mantenimiento en Particular.

A continuación se explica eI proceso de cada una de
estas opc i ones .
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13.4.1 Cronograma de Actividades por Rubro

Esta opción muestra una lista de las veces clue debe
efectuarse un Servicio de Manterrimiento durante eI año; es
decir. e1 cronogirama de actívidades asociado a un Servicio
de Mantenimiento.

5e procesa esta opción seleccionándo 1a
uno del Menü de Consulta de Cronog'rama de
arriba mostrado. Una vez procesada Ia opción
pantal ia que permite efectuar' Ia consulta:

opción número
Act ividades.

se muestra la

Siste¡¡ 0.X,P

DTPiPó4i

lDIIiltSTntCIoil Dtt CUPU§ - B§por

tdntenruento Prevent ivo
coilsuuÁs [sPEct¡[x5

Cronogru¡i d0 lctivididos por nubro

Ioqrese lu¡ror

Itrc¡ Siijr
llensa je:

Debe indicarse el códigro del Servicio de Mantenimiento
al cual se desea consultar e1 cronograma de actÍvidades.
(Ver Sección 8.3 para crear rubrós) . En eI Man:ra1 del
Sístema (Sección 2.2 Plan de Códiqos), Usted encontrará ld

Mantenimicnto Prévéntivo Pá9. t47
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infc,rmación respect iva sobre como está conformado
códig'o y en 1a opcíón Coneultas Especialés (Sección
Todos los ruJ¡ros existentes) , un I istado rle todos
códigos de Rubros existentes -

este
1a t

los

5e
se

Si se
emitirá eI
permitirá el

ingresa un código que no
mensaje ,,Código de Rubro

re i nqreso de ¡-¡n nuÉvo

ex i st.e o errado
no existe", y

cód igo .

Una
datos de

vez i nqlresado
ia consulta, lo

un
cua I

código váIido, se muestra los
se i lustra a continuaciónr

26/rER/91

12r46:51

Sisten¡ D. tr. P,

DTPI{Pó41

inqrese Rubro

$eürr¡.

I

IDIIII{ISTRTCIOII D[I, CIIIPUS . E§POI

lldnteni[iento Prevent ivo
c0trst,tTts [SPmIttEs

Cmoogrrm dr lctividldor por nubro

OIOI II{STILICIO}I DE¡I5TRIBUIDOflTS

hclr dr hic¡o heh ür lcnim

z6l04l9t 26t0519r

f8rcl Salir [ED¡l lvanzar lPgUgl Retroceder [?91 Iryri¡ir llll llenu lnt
Ilensaier to ensten ¡as Cronogralas de lctividades para este Rubro

En eI
act ividades
consu I tado ,

caso de que el número
asignados a1 Servicio

no quepan en la pantalla,
de cronogramas de

de Mantenimientó
so 1o se vÍsual izará

Mantcnlmf cnto Prevant ivo Pag. 148
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una parte de ei ios, Usted, puede presionar- ias tecldrj
[PqfDnl para visualizar los restantes recursos y [PgUp] para
visuaiizar Ios recursos anteriores. Cuando ya no existan
más cronoqramas asignados se emitirá eI mensaje "No exieten
nráa Cronogramag d¿ Actlvfdadea para este Rubro".

Usted puede e I egir cont inuar consu I tándo más
cronogramas presionándo lEntar], imprimir los rlatos
consultados con tFgl ó abandonar la consulta con [Esc! ó
tF1 l. 5i se escoje 1a opción lEnter], se presentará otra
vez la pantaila que soiicita el código de rubro.

Si escoge la opción Imprimir datos. aseqúrese de que la
impresora se encuentre encendida y de que eI papel esté
correctamente colocado, y luego presione IEnter] Fara
comenzar 1a impresión de la consulta. Si se suscita algrúrn
error con La impresora se mostrarán Ios mensaje respectivos
de acuerdo al error suscitado y le permitjrá reiniciar' ei
proceso digitándo IEnterl . Si no existieran problemas, e1
reporte se imprimirá satisfactoriamente y se retorna a la
pantalla de Consultas. 5i desea cancelar la emisión de 1a
consulta presione IFl I para retornar al Men(i Anterior, ó
[Egc] para finalizar Ia ejecución de1 Sistema.

Siga e1 proceso antes descrito para prosequir con la
Consulta de Cronograma de Actividades por Rubro y cuando
haya conclufdo, retorne al Menrl Anterior presionáncicr IFl I

t3,4.2 Todoe los Cronogramaa de Actividüd6s

Esta opción permite visual izar t-odos 1os cronogramas
actividades asiqnados de todos los Servicios
Mantenimiento existentes.

de
de

5e procesa esta opción seleccionándo la opción número
dos deMenúr de Consulta de Cronograma de Actividades, el
cual se muestra a cotinuación:

Mantenimiento Prevent ivo Pás. L49
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Cronogra¡i de lctivid¿des

1) Por rubros

1l lodr¡t

[[¡cl Sal ir
Iengate: üuestra Cronograna de todos los rubros sxistentes

llll lenu Ant

Inmediatamente procesada 1a
pantal la que detalla 1os cronog'ramas
los Servicios de Mantenimiento.

opción se muestra la
de actividades de todos

En eI caso de que el número de cronogramas de
actividades asignados a todos los Servicio de Manteni¡niento,
no quepan en Ia panta11a, solo se visual izará
una parte de e11os, Usted, puedé presionar las teclas
IPgDn] para visual izar 1os restantes recursos y IPgUp] para
visualizar ios recursos anteriores. Cuando ya no Éxistarr
más cronog'ramas asignados se emÍtirá eI mensaje "No existen
¡náe Rubroe con Cronogramas de Act, aeignados" .

Las
forma de

s igui entes
efectuar e1

panta 1 l as
pagineo:

i lustran esta consulta, y la

Mantenimi ento Prevent ivo Pás. lso
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Sist¿¡¡ D.ll. P

I)IIPüP6{2

Cúd. hks

0101

0101

0111

011I

0111

0111

0111

0tl1
0201

02t1

ll}ilIt{IsTntcloil Dt[ CtilPUS - E5P0[

l{düteninr€nto Preventivo
c0ilsurTA§ E§PrcItus

list¡do do todoo los Cronograus de lctividldes

lorlrt ftc}¡ h¡c¡rl hdr l¡m!

26llBR/91

12r 59:49

RIPTRÁCiOI{ DE PI5O5

NEPTIICIOI OE PISOS

RfPtmcl0ti 0[ Ptnt0m
RIPIRICIOII DE PIIXDES

R[PtRrCI0il D8 PrnXDtS

ABPTRICIOI{ O8 PTNIDIS

REPIRICI0I{ D[ plnlD$

RIPTRTCIOII D[ PMIDES

IilSTtHCI0I 0Í 0f STRIBUID0[[5

Ill§Ilttfl0t{ DB lc0il[TlDls

09l04l9l
t8l04l9l
02tü2t02

0410418t

03102t91

01t04t91
05/04i 9l
19t04191

26104t9r
05t0419r

09104191

l8i 06/91

03/0730
05/05/81

04lD3l9l
05t04l9t
05t04t9r
l9/05/ 9r

26105t9t
0¡/0619r

En este caso, los datos de cr onog'ramas de Actividades
no pueden ser visual ízados todos, aI mismo tiempo, si se
presiona ld tecla [PgDn] se mostrarán los demás datos: es
decir, se despiazan los mostrados hacia arriba.

Una vez efectuado eI
como d cont i nuac i. ón :

pagineo, 1a pant-al Ia se mostrará
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eúd hbm

0211

0?ll
0211

ü40r

0ó0r

0ó01

0601

0ó01

list¡do de todos los Cronogrlus da lctivid¡dcs

Itorhrt hcl¡ lrie irl hdr [[rl
IilsTtncI0t{ D[ ICotlTIDls
IilSTtilCIoi I)[ tC0ItTiDts
IñSTILICIoil D[ ICoilmlDtS
CTTBIO DE fiUIiüII{XS

IIIPIXZI D[ VI[s Dt tccEso

tiüPllzt DE IIIS D[ tCCm0

tlIptDzt D[ trlls D[ rcc8so
IIIIPIEZT DB IIITS DX ICCISO

05/04/9t
17 t04191
03/03/91
20lt4l9r
05/04/91

05/04/91

05104191

05/04/91

05i 0ó/91

18/04i 9l
0410319r

20t04191

05104191

t2l04l9l
05/08/91

01104191

Usted puede
tFg1 ó abandonar

eleq'ir imprimir los datos consultados con
1a consulta con [Escl ó tF1¡.

5i escoge Ia opción Imprimír dütos, aseg'úrese de que ia
impresora se encuentre encendida y de que el papei ei|lj
correctamente colocado, y luego presione IEnter] , para
comenzar }a impresión de la consulta. Si se suscita a1gún
error con 1a impresorá se móstrarán 1os mensaje respectivos
de acuerdo aI eror suscitado y Ie permit-il^á reiniciar el
proceso diqitándo IEnterl . Si desea cancelar la emisión de
la consulta presione [Fl I para reg:resar ai Menú Anterror ó
[Eec] para abandonar 1a consulta.

Siga el proceso antes descrito para proseguir
Consulta de Cronograma de Actividades por Rubro y
haya conclufdo. retorne al Me¡rú Anterior presionándo

Mantenimí ento Prevent ivo

COfl I c1
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tF1 I .
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13,5 CONSULTA DE RUBROS EXISTENTES

EEta opción permite vjsual izar una lista
Servicios de Mantenimientos que actualmente se
Campus Prosperina.

5e procesa esta opc i ón
cinco del Men¡l de Consultas

seleccionándo ia opc i ón
Especiaies, como sigue:

de todos los
brindan en r:1

numero

Situacidn lctu¡l de Serviclos de ilante[)Dient0

Servicios de üi¡teni[]e[to Clasificados por 0bra

flecursos asignddos a un Servicio de liantenr¡iento

l)

2l

4)

,l

ó)

Cronogram de lct rvidddes

?odo¡ la* fohrr lrjeter|'t

Todos los l)ocuosntos [xrstentes

¿§ Io
ra
fo6,
c¡tqo;qe

frlcl S¿lir ltll llenu Int.
llessdte: ilüestra el código y no¡bre de todos los Rubros [xistentes

Una vez
que presenta
consul tados .

seleccionada ia opción se mostrará 1a pantalla
los datos de los Servicios de Mantenimientos

la misma que se muestra a continuación:
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[istido de todos los Servicíos de lfunteni¡i¿¡to

IorIrtCdd lr¡üo

lErcl 5a lir
l{ensa.le r

fPgD¡l lva¡zar lPgUpl fletroceder lP9l I¡pri¡ir rl) llenu lnt,

Llsted puede eleqir imprimir los datos consuitados con
tF9l ó abandonar 1a consulta con lEscl ó tFl].

5i escoge la opción fmprimir datoe, aseg'úrese de que 1a
impresora se encuentre encendida y de que ei papei esté
correctamente colocado, y lueqo presione [Enter], para
comenzar ia impresir5n de ]a consulta, 5i se suscita aiqún
error con 1a impresora se mostrarán los mensaje respectivos
de acuerdo ai error suscitado y Ie permitirá reinicidr e1
proceso diqitándo lEnter]. Si desea cancelar 1a emisión de
1a consulta presione [Fl] para regresar al Menú Anterior ó
[Esc] para abandonar 1a consulta.

Siga el proceso antes descrito para
Consulta de Rubros Existentes y cuando
retorne al Menú Anterior presionándo IF1 t .

proseguir coD la
haya conc Iufdo,
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13.6 CONSULTA DE DOCIJI{EMOS EXISTENTES

Esta opción permite visualizar todos los documentos que
respaidan 1os Servicios de Mantenimientos que han sirlo
efectuados en el presente año por eI Campus Prosperina.

Para procesdr esta
número seis de1 Menú
sig,uiente marrera:

opción se selecciona ia
de Consultas EgpeciaIes,

opc i ón
de la

5¡stena D.Il. P.

DilPNúOO

tHlill§mlcroil Dll, ctml,s - 8§P0r

llanten urent o Prevent ivo
coüsutTt§ EsP[cIÁns

1)

2l

3)

4l

5)

0

Situ¿ción lctu¡l de Servicios de ll¡nteniniento

Servicios de lldnteniEie[to Cldsificados por 0brd

Recursos asiqnados a un Servicro de llante¡iolento

Crorogram de lct ividades

Todos los Rubros [xistentes

Iuios loc 0oturltN &rstutu

Una vez seleccionada la opción 5e presenta la pant-all,ia
que muestra 1a lnformacíón solicitada:

Manten imi ento Prevent ivo Pás. L55
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Iro. hto. Cüd. Xrbro

[istddo ds todos los Docue6ntos txí¡ta¡to

llilDñ eód, [¡!or lceür lart.

10000

10101

lltll
20000

22222

30000

40ü00

50000

77777

80000

0l l1
02ll
0lt1
0?l l
0201

0311

0411

0601

0211

021I

REPTITCIOII DB PIREDES

Iifltr¡cioil DE lc0illTlDts
RBPIRTCIOII DB PTNXDXS

iltSTILtctoll Dx tcoil[Tl0ts
III§TIL¡CiOII DE DISTRIEUIDOsEs

PODTR C[5PID

ciltBio 0[ BUiIts
IPIIZI DE vtts I)[ tcclso

itsTtllci0t{ D[ ¡c0IlTIDtS
IltsTtHct0I D[ tcoll[TiDts

02u
0z0z

0211

0211

0201

0211

02li
0?l l
0201

0201

09/04/91

2610419r

10t04let
ü8/04/9r
2vt4l9r
08104191

08/04i 9r
09lt4t9l
23104t91

t3l04t9t

lÍscl Sair¡ lPgDnl lv¡nz¡r lPgUpl Retroceder

Iensa le:
lP9l Iopri¡ir fPll lle¡u [nt

eiegir imprimir los datos consultados con
la consuita con [Eec] ó tFll.

Usted puede
tF9l ó abandonar

Si escoge ]a opción Imprimir datos, asegúrese de que la
impresora se encuentre encendida y de gue e} papel esté
correctamente colocado, y iueqo presione IEnter] para
comenzar ia impresión de la consuita. Si se suscita algún
error con la impresora se mostrarén los mensaje respectivos
de acuerdo al error suscitado y Ie permitirá reiniciar eI
proceso digitándo IEnter]. Si desea canceiar 1a emisión de
ia consulta presione [Fll para regresdr al Menu Anterior ó
[Escl para abandonar la consulta.

Siqa el proceso antes descrito Lrard prósequir con la
Consulta de Documentos Existentes y cuando haya conclufdo,
retorné aI Menú Anterior presionándo IF1 l.
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CKPTTIJLO L4

MAHTEHIMIENTT]

Esta opción pel'mite mantener las base.- de datos utili-
zadas para efectuar el Mantenimiento Preventivo^ Permite
indexar las bases de datos por todos sr:s ln,iices; actual izar
todos los Índices de Ias bases de datos; reemplazar las ba-
ses de datos por otras que se encuentren en eI disco duro ó
en diskettes y obtener respaldo de las bases de datos ya sea
a disco duro ó en Liiskettes.

Se procesa esta opcién seleccionándo 1a opción número
siete del Menú Principal de este Módulo, como sigr.rs ¡

Sistsoa D.X.P

DttPil{000

tDililI$fntct0il Dtr [uPus - E§p0r

iliste¡lulento Prevent ¡vo

T[I{U PRIIICIPTI

2VrBR/9r
14:36r52

l)

zt

3l

{t

5)

6)

7t

Inqresos

Consul t¡s

trodi f r cacioflrs

tlinin¡ci ones

Reportes

Consul tas [speciales

klt,liricúo

flscl 5al rr
iensaler üantenrnie¡to del lr{ódulo

[l1l üenu tut
flespa Idos, Re i ndsxdnlento. etc.
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Una vez procesada
Mantenimientc'; eI cual,

ia opción se muestra ei Menú
se muestra a cont i nuac i ón :

I
¿l

3)

4)

Cn cld¡ d, llld.lrr.i

Re índexinief¡to

Rest¡üra ción ds Da tos

lespaldo de 0atos

14.T CREACION DE INDICES

Esta opción permite crear todos ios fndices de todas
las bases de datos que Ee empiedn para efectuar ei
Mantenimiento Preventivo, est-e proceso debe efectuarseio
cada vez gue se empiece a trabajar con eI Sistema D.M.P..

5e procesa esta opción seleccionánrio 1a opción número
uno del Menh de Mantenimiento mostrado arriba e inftiediata-
mente se emite en 1a pantalla el mensaje ESPERE: Creando
Indices que indica que el proceso se está efectuándo
correctamente, espere unos segrundos, una vez finalizado e1
proceso automáticamente se retorna a1 Mentl de Mantenimiento.

Siste¡a D.ll. P

t)l{PlI700

rDilxt§mtctot Dn cuPu§ - B§Por

IldnteniDieIto PreveItivo
lilÍTxt{IlitHtl0 I)[t IoDUIo

2ólrBU91
l5: 5 0; 20

Mantenimiento Prevent ivo PáS. 158
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74,2 REINDEXAMIENTO

Esta opción permite actual izar todos
todas 1as bases de datos utilizadas por
Mantenimiento Preventivo.

los
e1

Índices de
Módulo de

Para procesar esta opción se selecciona
n¡lmero dos deI Menu de Mantenimiento, de 1a
manera :

1a opc i ón
s igu i ente

tfiIxtsTntcl0il D8t clmu§ - t5P0[
üanten inie¡t o Preventlvo
IITI{TEIIIüIEIITO I)Et TOOUIO

t)

¡t

3)

4l

Creación de Irdices

hidonrhrto

Restaur¡ c ¡ón de Datos

nespaldo de 0i tos

fEecl Salir
Ilersü je: nerndexa¡iento y EIi0i[aciór

lPll üant Art
de los regs. de todds les biseg

LIna vez procesada 1a opción inmediatamente se emite eri
ia pantalla e1 mensaje ESPERE, Reindexando ArchÍvos
que indica que e1 proceso se está efectuándo correctamente,
espere unos sequndos, una vez finalizado el proceso
automáti.cümente se retorna a1 Menú de Mantenimiento.
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14,3 RESTAURACION DE DATOS

Esta opción permite reemplazar 1a información
almacenada en las bases de datos con otra información que se
encuentre en e1 disco duro ó en diskettes. Es importante
recal car que aI restaurar información, 1a información
almacenada actualmente se pierde, por lo que se recomienda
sacar respaldos previamente. El objetivo de usar est-a
opción es recuperar información de respaldo cuando se daña ó
se pierde la información de las bases de1 Sistema por causas
fuera de nuestro control.

t res
s
d
e procesa esta opción seleccionándo 1a opción n{rmero
e1 l,fenú de Mantenimiento, como sig'ue:

ll

2t

1t

4)

Crea ción de Indices

Re indexa¡iento

l&ir|.,fficló, lr &to,

flespaldo de Datos

Una vez seieccionada la opción se rnuestra ei Menú de
Restauración de Datos, eI cual se muestra a continuación:
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Siste¡¡ 0.H.P

Dt{PI(It730

totril§ntctoü DEt cttPt,s - r§P0[
llinten¡Diento Prevent )vo

RIsTIUR¡CIOI{ DE OITOS

2ólrBR/91

ló:34:41

ll Dl ll¡o h¡o

2) lle Dislette

lE¡cl Saiir
l{ensaler Restauraciór de datos desde el Disco Duro

lnl lenu Ant

Tal y como se muestra
restauración de datos puede
desde diskettes.

en eI Men¡f arriba
efectuarse desde el

descrito, 1d
disco duro ó

14,3. 1 R€stauración desde Disco Duro

Para
número uno
arriba,

procesar esta
de 1 Menrl de

opción seleccionarnos Ia opc i ón
Restauración de datos mostrado

fnmediatamente procesada 1a opción se
pantal ia con un mensaje de advertencia acerca
gue se va a efectuar, esta pantalla es
continuación:

muestra una
de I proce:jo

i lustrada a
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Sistena D.ll. P

DTPXP731

tDililI§Tntclol DBI cllPus - t5P0t
I¡¡ten iurento Prevent rvo

NTSTTURTCIOI{ DE DATO5

mucIf,
lsta opciór reerplaza el llll-
?Blllli[flT0 ICTUII coo el que

se e,rcueDtr¡ er el dlrectorio
que usted especi fiqüe, digite
11 si desea sacar respa ldo
préviineote,

Llsted puede elegir cancelar eI
[Escl; caso contrario efectuar eI
presionándo [Enterl .

pro ceso
proceso

riigitándo tFl l ó
de restaurac ión

Si decide continuar efectuándo e1 proceso.
irunedjdtamente aparecerá otra pantalla en la cual se le
solicitará inqrese el nombre del subdirectorj.o bajo el disco
duro desde eI cual desea gue se restaure id información.
para Io cual Ie muestra como ejemplo el nombre cleI
directorio que ha sido definido por el Sistema par^a
respaldar 1os datos de Mantenimiento Preventivo, el cual ha
sid.o denominádo RESPALDO\MANTPREV\, aunque usted si desea
puede elegÍr cualquier sub¡lirectorio, no ingrese naLla si
desea restaurar datos desde eI directorio ralz. Una
pantal la i Iustrativa de este proceso se muestra a
cont inuac ión:

Mantenimi ento Prevent ivo PúS. 762
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$istem D.ll. P,

DüPIIP73I

TDTITI§TNTCIfl DBI, CTMUS . E§POL

l{¡ntenl¡iento Prevent ivo
RIsTIURTCIOII D[ DTÍOS

2lliltYi 9r

20:39:58

ioqrfse el subdrrect0n0 o ruta desde donde

se restaürará0 los archivos principdles

tJ[üP[0: RlsPrtD0\lillTPRlI

mPilm\üIT?r8t

[8scl Salir
trens¡le:

lBllTlRl Continuar IPll ilenu lnt

Una vez ingrresado eI nombre del subdirectorio desde el
cual se desea efectuar 1a restauración, puede decldir
cancelar el proceso presionándr: tF1 ] ó [Esc], asf como
también efectuar el proceso presionánd.o IEnt€r] . Si decide
efectuar el proceso en la pantalla se le presentará eI
mensaje ESPERE: ReaI izando regtauración desde Dieco
Duro el cual 1e indica que todo está efectuándose
correctamente; caso contrario, si se presenta algún error en
1a l fnea de mensajes se mostrará el mensaje de error
respectivo, realice las correcciones necesarias y vueiva a
efectuar e1 proceso.

Una vez concluÍdo e1
incorrecta), automát i camente
Restauración de Datos.

proceso, (en forma correcta o
ei Srstema retornará a1 Menú rie
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14.3,2 REstauración desde Diskettes

Para procesar estd
nirmero dos de I Menú de
cont i nuac i ón :

opción se l ecc ionamos
Restauración de datos

I a opc ión
mostrado a

§iste¡¡ D.ü.P

DllPflü730

totilr§TRrcrfi Dtt ctpu$ - E§P0t

lla¡teninieoto Prevent ivo
R¡STAURTCIOI{ D[ I)ITOS

26

I
/rB
ó:3

v
4:

( I

4 I

l) f)el Disco 0uro

ll h Dl¡lrtto

BIBLIOTECA
DE ESCUTLAS rEo¡t0t0§lcll

lEacl Sa lir
üensaler Restaur¿crón de d¡tos desde dislettes

lfll ¡lenu Ar¡t.

Inmecliatamente procesada ia opción se
pantai Ia con un mensaje de advertencia acerca
que se va a efectuar, esta pantal la es
continuación:

muestra una
del proceso

i lustrada a

Mantenimiento Preventivo Pú9. L64

I



Bíatama D.M,P Manual de1 Uauario

Sisteüi D,ll. P.

DI{PüP732

tDrlllsTnlctdt 0tt cuPt,s - 85P0[

ü¿nten inrento Prev¿üt ivo
RIsT¡URTCIOII DE DITO5

21lütY/91
20:44r 06

fiilctü
Esti opcróo reelplaza ei III-
f[IIllIBlT0 lCTlllL con el que

se enruentrd en el I}islette -
ingresado, digtte Pl si desea

sacar rospaldo previd¡elte.

l8¡cl Salir
lleogale:

IHTBRI Continuar Illl ltenu [nt

Usted puede elegir cancelar el
IEsc]: caso contrario efectuar e1
presionándo IEnterl .

proceso
proc eso

rligitándo tFll ó
de restaurac i ón

Si decide efectuar e1 proceso, inmediatamente
aparecerá otrd pantalla en la cual se le solicitará inqrese
Ia letra correspondiente a 1a unidad de lectura/escrit-ura y
el nombre del subdirectorio bajo e::tn unidad des¡ie ios
cuales se va a leer la información que se desea restaurar,
para io cual se muestrd un ejemplo de la unidad de
lectura,/escritura y deI subdirectorio que ha sido definido
por eI Sistema para respaldar Ios datos de Mantenimiento
Preventivo, los cuales han sido defjnidos como A: y
RESPALDO\IrIA¡ÍTPREV\, aunque usted si desea puede elegir
cualquier unidad y subdirectorlo. no ingrese nada si desea
restaurar datos desde eI directorio rafz. Una pantal la
i lustrativa de este proceso se muestra a continuación r

Manténimlento Prevent ivo Pá9. 165
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I)ItPilP732

THITISTRTCIOT DTI, CTTPUS . XSPOI

llantenin:ento Preventlvo
RÍSTIUNICI()I{ DE DATOS

?lllrtlY/91
20:46r29

Ingrese la especiticdcró0 de Ia dislette¡i
en la que se insertarl el disiette. EJEüP[0: I

I
Ingrese el suMlrectorio o ruta dtsde la cüal

se copidrán l0s archivos pn¡cipiles del módul0

IJBIPLO, [X§PrtD0\lltilTPnftl

mil¡¡o\unr§r

lE¡cl Salir
trensale r

lH|TEXl Continu¡r IPll llenu Ant

Uncr vez ingresada la letra correponctiente a 1a unidarl
de lectura/escritura y,/o e1 nombre de1 subdÍrectorio desde
el cual se deseñ efectua¡' la restauración. puede decidil-
cancelar e1 proceso presionándo tFll ó [Escl, asf como
tambjén efectuar el proceso presionándo IEnter] . Si decidé
efectuar el proceso en la pantalla se Ie presentar,l el
mensaje ESPERE: Real izando restauración desde
Di skett€rü eI cual le indica que todo está
efectuándose correctamente; caso contrario, si se p]'esenta
algún error en 1a lfnea de mensajes se mostrará e1 mensaje
de error respectivo, realice 1as correcciones necesarias y
vuelva a efectuar el proceso.

Lha vez conc luÍdo el
incorrecta), automát i camente
Restauración de Datos.

proceso. (en forma correcta o
ei Sistema retornará aI Menú de

Mantenimi onto Prevent ivo Pás. 166
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14,4 RESPALDO DE DATOS

Esta opclón permite copiar ia informactón almacenada en
las bases de datos en olras bases de datos ya sea en el
disco duro ó en diskettes. EI objetivo de usar esta opción
es aseq,urar Ia información de las bases de datos de tal
forma que se pueda recuperar la información por medio de 1a
opción restauración cuando éstas se dañe ó se pierda por
causas fuera de nuestro control.

Se procesa
cuatro de i Me nt1

esta opción seleccionándo 1a opción núroero
de Mantenimiento. como s igue :

Sistor¿ D.l{. P

DIPIITTOO

lDilxtsmmtoit 0n cilPU§ - r3P0r
ll¡¡ten i¡iento Prevent ivo
ililrTEilrütEilTo Dlr r{0Duto

26/r¡R/91
15:50:20

1l

2l

3l

{

Creacrón de Indr ces

Reildexa¡]e¡to

Rest¡ ur¡c ¡ó¡ de Datos

hsFlüo i¡ hto!

Una
Respa i do

vez seleccionada
de Datos, el cua I

muestro el Menú de
cont i nr.lac i ón :

Mantanlmiento Prev€ntivo

tct opción se
muestra a

Pá9. t67
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Sistem 0,í.P
DIIPTIIT4O

IDIITI$?NICIOI D8I, CTPU§ - B§POL

l{a[ten)oiento Prevent:vo
RISPILDO D[ DÁTOs

26/lBR/91
15:3ó:10

t, I Dtr6 Dro

2) I Digkettr

[8scl Salir
l{ensaie: Respaldo de d¿tos desde el Disco 0uro a Oisco Duro

l?ll Ienu lnt

Tal y como se muestra en eI Menú arriba descrito,
respaldo de datos puede efectuarse hacia eI disco duro ó
diskettes.

el
en

14.4.t Respaldo a Disco Duro

Par a
número unó

procesar esta opc i ón
del Menú de Respaldo de

se I ecci onamos
datos mostrado

1a opc ión
arriba -

IJna vez seleccionada 1a opción, Usted puede elegrir
cancelar eI proceso digitándo tF1¡ ó [Escl; cas,: contrario
para efectuar el respaldo presione lEnter] .

Mantenimiento Prevent ivo Pás. 168
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5i decide continuar efectuándo el respaldo,
inmediatamente aparecerá otra pantalla en 1a cual se 1e
solicitará ing,rese el nombre del subdirectorio bajo el disco
duro en el cual desea que se respalde la información, para
1o cual le muestra como ejemplo el nombre del directorio que
ha sido definido por el Sistema para respaldar los datos de
Mantenimiento Preventivo, ei cual ha sicio denominado
RESPALDO\¡,fANTPREV\. aunque usted si desea puede elegir
cuaiquier subdirectorio, no ing'rese nada si desea respaldar
datos desde el directorio rafz. Una pantalla ilustrat-iva de
este proceso se muestra a continuación:

ffi;
DüPIIP74

D,T,P

1

TDTIIIISINICIOII DBI CTM[,§ . ESPOI

lla¡teninie¡to Prevent,vo
R[SPrrD0 D[ 0tT0s

2rlIlY/e1
20: 49: 5 6

Ingrese el subdirectorro o rut¡ en l¡ cu¿i sa

copiarán los archivos prlncipales del üódul0

[JIllPL0: RISPlLD0\lllllTP¡Ev

T§PITDO\IilT?TN

ltscl Salir
tens¡ je r

lffiTERl Continuar flll üenu Ant

Una vez inqre-sado el nombre del subdirectorir>
cual se desea efectuar eI respaldo. puérle decidir
eI proceso presionándo tFI I ó [Eec], asÍ como
efectuar el proceso presionándo IEnter] . Si decide
el respaldo en ]a pantalia se le presentará el
ESPERE; Real lzando r€spaido desde Disco Duro

Müntenimi6nto Prevent ivo

desde ei
cance l ar
también

efectuar
mensa j e
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eI cual 1e indica que todo está efectuándose correctamente;
caso contrario. si se presenta a1g'ún error en Ia llnea de
mensajes se mostrará el mensa-ie de error resper:tivo. realice
las correcciones necesarias y vuelva a efectuar el proceso.

Una vez conclufclo ei
incorrecta), automát i camente
Respaldo dé Datos.

proceso, (en forma correcta o
ei Sistema retornará al Menú de

t4.4.2 Respaldo a DiEkotteg

Para procesar esta
ntlmero dos de I Menú de
cont inuaci ón i

opción seleccionamos
Respaldo de datos

1a opc i ón
mostrado a

l) I Disco l}uro

¡l I D¡$ttr

[8scl 5a lir
Ilensale; Respaldo de datos desde el Disco Duro a Drslettes

lfll üsnü lnt

Mantenlmiento Preventivo Pá9. L7O
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Usted puede elegir cancelar el procesa diq'itándo tF1 I c'

IEscl; caso contrario efectuar e1 proceso rle respaldo
presionándo IEnter! . Si decide efectuar e1 proceso,
inmediatamente apareL:erá otra pantalla en in cual se 1e
solicitará ing,rese 1a letra corresponrliente a Ia unrdad rle
lectura,/escritura y el nombre deI subdirectorio bajo esta
unidad en los cuales se va a guardar la información que se
desea respaldar, para 10 cual se muestra un ejemplo rle ia
unidad de lectura/escritura y de1 subdirectorio que ha sido
rlef inido por el Sistema para respaidar los daf-os de
Mant-enimiento Preventivo, 1os cuaies han sido definidos como
A: Y RBSPALDO\I.IANIPREV\, aunque usted si desea puede eleqir
cualquier unidad y subdirectorio. no ingrese nada si desea
respaldar datos desde ei directorio rafz. Una pantal la
ilustrativa de este proceso se muestra a continuación:

I iste[d D.[.P
DüPI,IP742

Itscl 5¿ltr
tensa I e:

t0trrl$Tfltctot 0Et cuPt,s - EsP0t

XdntsDiüreoto Preventivo
IISPTLDO D[ DÁTOS

2tta\le
21:06:4

--1
I
3

ing¡ese la espacifrcición de l¡ disletter¡
en la que se i¡sertará el diskette. 8J${P[0: I

Ilgrese el subdirectorio o rut¿ rl l¿ cu¡l se

copiarán ios archivos principales del údulo

[iBñP[0, [ESPltD0\lltl{Tt'[EV

xmPtLm\flmPnBr

Una vez i ng,resada I a
de 1e ctura/escr i tura y/o

ffll llenu lnt

letra correpondiente a la unidad
e1 nombre deI subdirectorio en

Mantenimiento Prevent ivo Pá9. l7L
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eI crral se desea efectuar el respaido, puede decidjr
cancelar e1 proceso presionánrlo tFll ó [Esc], asf como tam-
bién efectuar ei proceso presionándo [Enter] . Si decide
efectuar el respaldo se 1e presentará lo siguiente:

fiilctü
Ingrese 0rslette de Respa ldo

en i¡ UllIDl0 DX 0I5C0 elegida

lB¡cl §alir lEllTB[] Corltiu¡r
llens¡ le r

lPll lenu lnt

Este mensaje le advertirá que debe colocar en 1d unidad
eiegida ei diskette de respaldo correcto, una vez listo
presj.one IEnter] para comenzar a efectudr el proceso, a lo
gue se le mostrará e) mensaje E€EEBE, Realizando respaldo
deEd€ Diskettera......, el cuai Ie indicará qrre todo está
efectuátrdose correctamente; caso contrario, si se presenta
alqún error en Iñ. Ifnea de mensajes se mostrará e1 mensaje
de error respectivo, realice las correcciones necesarios y
vuelva a efectuar el proceso.

Una vez conc i Lrldo el
incorrecta) ^ automát í camente
Respaldo de Datos.

proceso, (en fonha correcta
el Sistema retornará al Menú

Mantonimientó Prev6ntivo Pá9. L72
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