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GENERALIDADES

Bienvenido a conocer el Sistema D.M.P., este Manual de
Usuario ha sido elaborado con el propésito de guiarlo e
instruirlo de una manera fdcil en el manejo eficiente del
Sistema, reduciéndo y optimizando el tiempo de trabajo en el
Departamento Administrativo del Campus — Prosperina.

Con este manual usted aprenderd como .ejecutar sus
trabajogs de manera Ooptima, sin requerir para ello
experiencia alguna en el manejo de microcomputadores.

LO QUE CONTIENE ESTE MANUAL

Este manual contiene instrucciones para instalar el
producto bajo el Sistema Operativo DOS, instrucciones para
el manejo del microcomputador; e, instrucciones que deben
seguirse para manejar el Sistema. Este manual estd disefiado
para guardar toda 'la documentacidn correspondiente al
Sistema D.M.P. de tal forma que usted pueda hacer referencia
a la misma muy fdcilmente.

Para mayor comprensién y manipulacién del manual se lo
ha dividido en tres volumenes:

« Volumen Uno: Descripcién Técnica de Edificios
s Volumen Dos: Mantenimiento Preventivo
s Volumen Tres: Presupuesto

A su vez, cada volumen consiste de las siguientes
secciones:

» Conociendo y aprendiendo a manejar su Computador que
incluye informacién especifica sobre como manejar el
equipo de computacidn existente en el departamento
Administrativo del Campus Prosperina.

Generalidades Pag. ' &
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Convensiones usadas en este Manual que incluye un
estandard de metodologias definidas para introducir
al wusuario en el manejo del Sistema, mostrar
pantallas, describir teclas de funcidén, sintaxis y
asi{ sucesivamente.

Instrucciones de Instalacién que incluye informacidn
especifica sobre como instalar los programas dque
conforman el Sistema D.M.P. en su Computador.

Caracteristicas del Sistema D.M.P. que describe la
funciédn, el alcance, los beneficios Y las
restrinciones que presenta el Sistema.

Procedimiento Inicial que incluye “los pasos
necesarios para comenzar una sesidén de trabajo en el
computador, y el conjunto de instrucciones que usted
debe seguir para usar el Sistema D.M.P.. Ademas
incluye la descripcién del Menu General del Sistema
y la forma como accesar a cada médulo del mismo.

Proceso del Médulo que incluye instrucciones que
usted requiere conocer para usar de la manera
correcta y eficiente un Mdédulo esgspecifico del

Sistema, que usted dese  procesar. La informacién
del médulo en proceso la encontrard en el volumen
respectivo. Esta seccidén a su vez se subdivide en

capitulos de acuerdo a cada funcidén principal dentro
del médulo en proceso.

A continuacién se detallan cada una de las secciones

arriba mencionadas.

Generalidades Pagsi s
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CONOCIENDO Y APRENDIENDO A
MANEJAR SU COMPUTADOR

BEl objetivo de esta .geceidn €5 el  de —entrenar Y
familiarizar al wusuario con el equipo de computacién
disponible para ejecutar el Sistema D.:M.P. en el
Departamento Administrativo del Campus.

El equipo bdsico. (del que = consta todo equipo de
computacidén consiste de un microcomputador e impresora. A
continuacidén se muestra un grdfico ilustrativo de la forma
gque presenta un microcomputador:

i \
fa \

=
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Como puede apreciar, éste consiste de una pantalla
similar a 1la de un televisor que recibe el nombre de
monitor. una unidad rectangular para procesar todas las
operaciones que recibe el nombre de C.P.U. (Unidad Central
de Proceso) vy un teclado muy similar al de una mdquina de
escribir estandard.

El monitor consta de unos botones en su lado derecho,
de los cuales el que se encuentra en la parte inferior
permite encenderlo y apagarlo, para encenderlo rote el botdn
hacia el lado derecho y en forma inversa para apagarlo. EIl
sequndo botén colocado en la parte superior permite darle o
quitarle tonalidad a la pantalla, escogiéndo de esta forma
usted el tono que le permita trabajar mds apropiadamente,
sin que el brillo producido por la pantalla le afecte.

El C.P.U. es el cuerpo principal del computador sin el
cual no se podrian obtener las grandes facilidades que hoy
en dia nos ofrecen los microcomputadores. Este al igual que
el monitor debe ser encendido, para lo cual en el costado
derecho en su parte posterior posee un switch que nos indica
encendido por medic del nimerc 1 y apagado por medio del
numero 0, usted debe alternar correctamente el switch para
encender ¢ apagar el computador. Este C.P.U. presenta a su
vez en su parte delantera izquierda una unidad gque posee la
siguiente forma:

Esta unidad 'es's L& qgue
permite que el usuario se
Fon iy o comunique con el computador.

Es una ranura en forma
de compuerta por la cual se
introducen 1lo que de ahora
en adelante denominaremos
diskettes y que no son mas
que aquellos intrumentos que
nos permiten almacenar en

una forma entendible por el computador toda la informacidn

Generalidades Pags v
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que se desea procesar para efectuar los trabajos que usted
requiera.

Estas unidades reciben el nombre de unidades de
lectura/escritura, vya gque permiten almacenar o escribir
informacién en los diskettes y a su vez leer la informacidn
que éstos poseen. Normalmente a estas unidades se las
identifica o referencia por medio de una letra, en nuestro
caso reconoceremos a esta unidad con la letra A y asi la
identificaremos en las siguientes secciones de este manual.

Es preciso que se familiarice con estas partes del
computador para que no tenga problemas al manipular el
equipo.

Como se menciond anteriormente las unidades de
lectura/escritura trabajan con diskettes. A continuacidn se
presenta una figura ilustrativa del mismo:

Existen diferentes
tipos de diskettes, pero a
los que haremos referencia XXXXXXXXXKXXXXX
serdn aquellos que tienen
caracteristicas gimilares a [:
las mostradas en la figura.

Estos diskettes suelen []
denominarse discos flexibles
por la facilidad con la que
son manipulados Y la
vulnerabilidad a la que
estdn sujetos, generalmente
tienen un tamafic estandard
de 5 1/4" y almacenan una
capacidad de 635000
caracteres aproximadamente.

Para lograr almacenar o leer informacidén desde un
diskette, éste debe ser i1introducido en la unidad de
lectura/escritura.

Generalidades Pdg. v
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Usted deberd introducir el diskette en la wunidad de
lectura/escritura apropiadamente.

.

Una vez ingresado debe cerrar la compuerta de la
unidad, para lo <cual presionard hacia abajo y en su
totalidad 1la palanca que se encuentra en la mitad de la
unidad. ©Si usted no cierra correctamente la compuerta, no
podrda efectuar ningun trabajo en ella.

Otra parte importante ' gue contiene el C.P.U. es lo gque
denominaremos de ahora en adelante disco duro. el cual se
encuentra colocado en su parte delantera derecha y presenta
la siguiente forma:

Este disco duro, cumple
la misma funcién que los
diskettes, con la diferencia
de que éste se encuentra
colocado dentro del [:::]
computador y no puede ser
manipulado ni transportado
por el wusuario, ademds de
tener come caracteristica
principal” “els 'de permitir
almacenar un numero mayor de
informacidn, asi como
también el de permitir que
las operaciones se efectuen
de una forma mds rdpida vy
eficiente.

I
...D._
i
L

Cabe mencionar que para encender el computador, ademds
de colocar el switch en modo encendido se requiere que usted
coloque en la unidad A un diskette conocido con el nombre de
DOS. cuya funcidén es la de poner en marcha el computador y
dejarlo listo para que €]l usuario pueda manejarlo. Uste
reconocerd fdcilmente este diskette ya que en su etiqueta
llevard escrito la palabra DOS.

Una etiaueta es un papel adhesivo, colocado en la parte delantera
del diskette con la cual se identifica el contenido del mismo.

Generalidades Pag. vi
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Otra caracteristica principal del disco duro es la de
que por encontrarse colocado dentro del computador, no
necesita utilizar el diskette del DOS para encender el
computador, va que toda la informacién necesaria la
encontrard en el disco duro.

Al igual que las unidades de lectura/escritura, el
disco duro es identificado por medioc de una letra, la letra
que ha sido asignada al disco duro es la C y serd por medio
de ella como nos referiremos de ahora en adelante al disco
duro. El tamafio que alcanza el disco duro disponible en el
Departamento Administrativo es de 10 millones de caracteres.

Ahora solo le queda por familiarizarse con el teclado,
el mismo que tiene una forma similar a la de una mdquina de
escribir estandard, con la caracteristica de que incluye un
conjunto de teclas adicionales, para ejecutar funciones
especificas de computacién, dependiendo del proceso que se
desee ejecutar.

Estas teclas adicionales suelen presentarse resaltadas
en el teclado: es decir, presentan una tonalidad diferente a
lag iteclas  comunes y ademds se encuentran bordeando el
conjunto de teclas estandares.

Estas teclas adicionales, se encuentran en el Dborde
izquierdo y en el borde derecho reciben el nombre de teclas
funcionales. Se denominan asi porque como su nombre Ilo

indica cada wuna de ellas cumple una funcidén especifica
dependiendo del proceso que se ejecute. Las teclas que
conforman un cuadrado en el lado derecho reciben el nombre
de teclado numérico., ya que su objetivo es el de utilizarlo
de la misma manera como una calculadora cuando se efectuen
trabajos que requieran manejo de numeros.

En la siguiente seccién se indicard cuales son las
teclas adicionales utilizadas por el Sistema D.M.P. y la
funcién que cumple cada una de ellas dentro del Sistema.

Generalidades Pag.  ‘vil
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Ahora Usted vya conoce las partes que conforman el
microcomputador con el que cuenta, como encender el monitor,
la wunidad central de proceso, como manejar y reconocer los
diskettes vy como estd conformado el teclado. Ahora se
procedera a explicar el uso de la impresora para completar
la explicacién sobre como operar un equipc bdsico de
computacidn.

La impresora es un dispositivo adicional que nos
permite reflejar en papel todos los trabajos efectuados en
el microcomputador, de tal forma que pueda enviarse por
medio de reportes toda la informacidén necesitada por los
usuarios del Sistema.

Como es de suponer para poner en funcionamiento la
impresora, ésta debe ser encendida, para lo cual en el
costado derecho en su parte posterior posee un switch que
nos 1indica encendido por medio del numeroc 1 vy apagado por
medio del numero O, usted debe alternar correctamente el
switch para encender 6 apagar la impresora.

Ademds debe proveerle del papel en el cual se reflejara
la informacién solicitada. El papel a usar en la impresidn
se denomina papel continuo Yy para colocarlo debe
introducirlo a la impresora por su parte posterior, levante
0 quite la tapa que cubre la cinta de la impresora, libere
el papel para lo cual debe bajar la palanca que 1lo sujeta y
que se encuentra en ;a parte interior izquierda, sujete el
papel con las dos ruedas de traccidén con las que cuenta la
impresora en su parte interior haciéndo que coincidan los
agujeros del papel correctamente y una vez que haya colocado
bien el papel, coldquele la tapa a la impresora.

Ahora fijese en 1la parte derecha superior de 1la
impresora, ésta cuenta c¢con un panel de control el cual
permite que la impresora se coloque en modo listo para
imprimir ON LINE, el cual indica encendido si se encuentra
encendida wuna luz de color wverde y apagado si no se
encuentra ninguna luz encendida. Coloque en encendido el
modo ON LINE y por medio del Sistema emita su reporte, el
cual se emitird correctamente.

Generalidades PAg. viii
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Este panel consta ademds de dos modos de control
adicionales, y que podemos emplear solo si se encuentra el
modo ON LINE apagado y que permiten subir el papel una linea
a la vez LINE FEED 6 avanzar una pdgina a la vez FORM FEED.
Usted puede usar cualquiera de los dos modos apagando el
modo ON LINE, cada vez que desee sacar o acomodar el papel.

Cada que degee emitlr un ‘reporte . fdebe - tenar la
impresora correctamente encendida y colocado el papel, para
lo cual debe seguir todos los pasos ya descritos. Con todas
las indicaciones dadas en este momento Usted se encuentra
listo para operar su equipo de Computacidén y continuar con
Jas sigulentes secciones para utilizar el Sistema D.M.P.

General idades Pdg. ix
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CONVENSIONES USADAS EN ESTE
MANUAL

El Manual del Usuario del Sistema D.M.P. wusa un
estandard de convensiones definidas para introducirlo en el
uso de pantallas, describir acciones y sintdxis utilizada en
este Manual para que Usted se familiarice con el Sistema, lo
conozca y 10 use de la manera correcta.

Las convensiones generales empleadas son las
siguientes:

s Todas aquellas palabras que se encuentren en letras
MAYUSCULAS vy en una tonalidad mds oscura, representan
érdenes que usted debe proveerle al Sistema; es decir,
digitarlas para ejecutar un proceso determinado.

s Cuando encuentre palabras encerradas entre parentesis
rectos ([]). 1le indicard el uso de wuna tecla de
funcidn. Usted debe presionar la misma en lugar de
escribir lo que entre ellos se indique.

s Se empleardn ilustraciones grédficas para indicar lo que
aparecerd en la pantalla de su computador cuando usted
ejecute el Sistema.

8 BSe explicard el contenido del formatoc general de las
pantallas del Sistema, para que Usted reconozca la
informacién presentada en cada linea de la pantalla que
se encuentre procesando en un momento determinado,
evitando con ésto tener gque repetir la explicacidén cada
vez que en el Manual se muestre una pantalla.

8 Se explicard el uso de las teclas especiales que se
utilizan para proveer instrucciones al Sistema D.M.P.,
de tal forma que cuando se le indique a Usted en
cualquier seccidén de su Manual que emplee wuna tecla
determinada, ya se encuentre familiarizado con la

Generalidades Pag. X
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funcién que ésta efectuard sin tener que indicarselo
cada vez que deba usarla.

m Notas explicativas adicionales irdn acompafiadas de un
nimero cuya explicacién estard localizada como una nota
al pie de la pdgina en que se requiera la explicacién.

s Los mensajes que signifiquen alerta sobre algun error y

que en el Sistema se presentan en forma parpadeante en
el manual se presentaran con letras Itdlicas.

PANTALLAS DEL SISTEMA

Las pantallas que se emplean en el Sistema D.M.P.
tienen la siguiente estructura:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
MENU 10:26:37
MENU GENERAL

1) Descripcion Técuica
2) Mantenimiento Preventivo

3) Presupuesto

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Médulo de Descripcidn Técnica de los Edificios

General idades Pag . +xi
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Esta serd la primera pantalla que visualizara cuando
comience a utilizar el Sistema D.M.P., a medida que procese
alguna opcidén del Sistema le aparecerdn pantallas similares.

Para diferenciar una pantalla de otra, éstas se han
dividido en tres partes: Cabecera, Cuerpo y Mensajes. A
continuacién se explica el contenido de cada parte empleada
en una pantalla:

Cabecera

Esta parte estd conformada por las e¢inco primeras
lineas de 1la pantalla; es decir, el recuadro que se
encuentra en la parte superior. Aqui se detalla 1lo
siguiente:

a En 1la linea 2 aparece el nombre del Sistema, el
nombre del Departamento para el que fue desarrollado

y la ‘bora en que se estd usando el Sistema. Esta
linea no varia durante toda la ejecucidn del
proceso.

s En la linea 3 aparece el nombre del programa que
genera el proceso, el Mdédulo que se estd procesando
y la fecha en gue se estd ejecutando el Sistema.

s En la linea 4 aparece el nombre de la funcidén que se
estd ejecutando dentro del médulo en proceso.

Cuerpo

Esta parte estd conformada desde la linea 6 hasta la
l1inea 20, es la parte mds susceptible a cambios, su
contenido dependerd de la funcién que se esté ejecutando
dentro del médulo. Lo gque puede aparecer en esta parte es:

s« Un Menu de Opciones que no es mds que una lista de
las funciones que pueden ejecutarse para el mdédulo
en proceso y que Usted puede  elegir a criterio. ILa
primera ‘opcién siempre se presentard resaltada; es
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decir, mostrada con una imagen en fondo reverso,
para efecto de ensefianza en el Manual, ésta serd
presentada con letras sombreadas.

s Un conjunto de informacidén que le serd solicitada en
un formato ordenado y que usted deberd ingresar de
acuerdo a la funcidén que procese, .agi se le
solicitard ingreso de cdédigos, descripciones, fechas
que serdn explicadas en su momento oportuno en la
seccidén Proceso del Mdédulo.

Mensajes

Esta parte estd conformada desde la 1linea 21 hasta la
linea 24; es decir, el recuadro que se encuentra en la parte
inferior. Aqul se detalla lo siguiente:

s En 1la linea 21 se muestra la lista de teclas
funcionales que usted puede usar para dar
instrucciones de las acciones que debe efectuar el
Sistema. Mds adelante en esta seccidén se indicara

‘ que funcidn ejecutan las teclas funcionales dentro
‘ del Sistema D.M.P.
|

8 La linea 23 es utilizada para mostrar los diferentes
mensajes que sSe envian al usuario. Estos mensaljes
apareceran instruyéndolo sobre las acciones que debe
seguir para ingresar informacién al Sistema, asi
como también para alertarlo sobre posibles errores
que se cometan o que ocurran al usar el mismo.

Ahora Usted se encuentra familiarizado con el formato
de wuna pantalla, de tal manera que le serd facil su
reconocimiento.

Generalidades Pdg. xiii
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Forma de elegir una Opcidn

Adicionalmente a conocer el contenido de una pantalla
cabe indicar que cuando se procese un Menu de Opciones,
Usted puede elegir cualquiera de las opciones que se le
presenten de tres formas a saber:

i Si la opcidén se encuentra en fondo reverso, indica
que esta estd disponible y para elegirla basta con
gue sea presionada la tecla [Enter].

o . 8i la opcién no se encuentra en fondo reverso,
Usted puede utilizar las teclas de direccién que
se encuentran en el teclado numérico. para
resaltar la opcidén gque desee elegir, una Vez
resaltada la opcién para elegirla debe presionarse
la tecla [Enter].

B Cada opcidén se encuentra acompafiada de un numero.
de tal forma que aungue ¢ésta no se encuentre
resaltada, es suficiente con digitar el numero
asociado a la opcidn para elegirla.

MANEJO DEL TECLADO

Como fue indicado el teclado de su computador luce como
el teclado de una mdquina de escribir, excepto gque incluye
algunas teclas especiales.  Antes de que Usted : comience a
usar el Sistema D.M.P., debe familiarizarse con las
siguientes teclas:

[Enter] Esta tecla en algunas ocasiones se encuentra
etiguetada con [{~]|] o [Return]. Se encuentra
localizada en el lado derecho del teclado y su
funcién es la ingresar al Sistema informacidén: es
decir, cada vez que el Sistema le solicite un dato
usted debe indicar que ha terminado de ingresar
la informacidén solicitada presionando esta tecla,
asi1 como también, se usa esta tecla para Continuar
ejecutdndo un proceso especifico.
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[ o ] La tecla de flecha izquierda retrocede el cursor?
una posicidn en: la pantalla ¥y Bé ielicuentra
localizada bajo el numero 4 del teclado numérico.

[ > La tecla de flecha hacia la derecha avanza el
cursor una posicién en la pantalla y se encuentra
localizada bajo el numero 6 del teclado numérico.

el ] La tecla de flecha hacia arriba mueve el cursor
una linea hacia arriba y se encuentra localizada
bajo el numero 8 del teclado numérico.

o 57 La tecla de flecha hacia abajo mueve el cursor una
linea hacia abajo y se encuentra localizada bajo
el nimero 2 del teclado numérico.

[Del] Esta tecla a menudo estd etiquetada como [Delete]
y se encuentra localizada bajo el punto decimal
(.) del teclado numérico. Su funcién es la de

borrar un caracter a la derecha.

[Bspace] Esta tecla a menudo esta etiquetada con
[Backspace] o como una flecha gruesa apuntando
hacia la izquierda, usualmente se encuentra
localizada al tope derecho superior y su funcidn
es la de borrar un caracter a la izquierda.

[PgUp] Esta tecla permite ejecutar pagineo hacia atrés;
es decir, retrocede una pantalla para mostrar
lineas adiciocnales de informacién cuando ésta no
puede visualizarse por completo en ‘una i sola
pantalla. Se encuentra localizada bajo el numero
9 del teclado numérico.

[PgDn] Esta tecla permite ejecutar pagineo hacia
adelante; es decir, la misma funcién de la tecla
antes explicada. ©Se encuentra localizada bajo el
nimero 3 del teclado numérico.

E1 cursor es una rayita parpadeante aque le indica en aue lugar de
la pantalla se escribira la informacion aue desea ingresar.

| Generalidades PG %V
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[Esc] Esta tecla es utilizada para finalizar su trabajo
bajo el Sistema y retornar al DOS, le ofrecerd la
opcién de terminar realmente su trabajo ¢ de
continuar bajo el mismo en caso de haberla
presionado por error. Se encuentra localizada al
tope izquierdo superior del teclado estandard.

(Fl1] Esta tecla se usa para retroceder al paso anterior
durante la ejecucién de cualquier proceso. Se
encuentra localizada al extremo derecho del
teclado.

Estas dos ultimaa teclas pueden ger presionadas eén
cualquier parte del proceso vya que siempre se encontrardn
activas, a diferencia de [Enter], [PgDn]., [PgUpl y [F9] que
estardn disponibles sclo cuando asi se lo indique en la
linea 22.

Adicionalmente se emplea 1la tecla [F9] que cumple
diferentes funciones dependiendo de la opcién que se
procese, por lo tanto ge explicara en el momento de su
utilizacion suwifuncion.
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O ES ElL=SISTEMA'D M. 3.

Hasta ahora hemos hablado sobre la forma en que podemos
encontrar referencia en el Manual del Usuario del Sistema
D.M.P., pero qué es el Sistema D.M.P..

Es el Sistema de Descripcién Técnica de los Edificioes,
Mantenimiento Preventivo y Presupuesto del Campus Prosperina
que satisface las necesidades del Departamento Administra-
tivo del Campus Prosperina, Espol, de una manera veraz,
oportuna y eficiente.

Con él1 Usted podra obtener y procesar informacién en 1o
que respecta a necesidades, tales como:

. Mantener un control automdtizado de la estructura
y. caracteristicas 'de construccidén de cada uno de
los edificios que conforman el Campus, utilizdndo
para ello el Mddulo de Descripcioén Técnica.

(] Llevar un control de los trabajos efectuados para
evitar o detectar posibles averias en todas las
dreas del Campus por medio del Médulo de
Mantenimiento Preventivo.

[ Llevar un control estimativeo de los costos
generados por las actividades efectuadas en el
Mantenimiento Preventivo por medio del Médulo de
Presupuesto.

Logrdndo con ello rapidez en swsla obtencién de
informacidén que permita toma de decisiones a tiempo. Ademas
el ©Sistema presenta 1la caracteristica de ser fdcil de
manejar y amigable al usuario, garantizdandole que no tendrié
ninguna dificultad para manejarla.
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INSTRUCCIONES DE INSTALACION

Cuando el ©Sistema D.M.P. wvaya a ser utilizado por

primera vez, éste debe ser instalado. Para instalar el
Sistema asegurese de tener a disposicién los cinco diskettes
gue contienen los programas del Sistema, 108 mismos que se

encuentran etiquetados con SISTEMA D.M.P. y siga los
siguientes pasos:

g Encienda el Computador
. Una vez que haya aparecido en la pantalla lo siguiente:
G

Haga a la wunidad A su wunidad de trabajo actual
ingresando:

A: [Enter]

en la pantalla aparecerd:

A>
3 Inserte en la unidad A el primer diskette (Disco # 1)
4, Comience a instalar su Sistema, ingresando:

A>INSTALL [Enter]

A continuacidén varios mensajes apareceran instruyéndolo
para que inserte los diskettes restantes ‘en la unidad
A. Siga las instrucciones que se proveen en la
pantalla. Si Usted inserta un diskette fuera de 1la
secuencia recibirda un mensaje de error, entonces Usted
debexrd 1nseértar el diskette correcto.y continuar,

Una vez que =se ha completado la carga de todos los
diskettes, aparecerd un mensaje indicdndole si su
Sistema se encuentra correctamente instalado, como
sigue: Instalacién Completada Exitosamente.

Generalidades Pédg. - xviiil
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PROCEDIMIENTO INICIAL

Una vez que el sistema se encuentra correctamente
instalado, usted se encuentra listo para comenzar su trabajo
bajo el Sistema D.M.P.

Cada vez que usted utilice el sistema debe ejecutar lo
siguiente:

C>DMP [Enter]

Espere un momento mientras se procesa la informacidn
adecuad%, el lapso de espera no le tomard mas alld de un
minuto, como respuesta afirmativa, se le solicitard en la
parte inferior izquierda de la pantalla que ingrese la clave
de acceso al Sistema, que es Unica para cada usuario, en
caso de equivocarse se le permitird reingresar esta clave
hasta por tres ocasiones, si se equivoca méds de tres veces,
no le permitird ingresar al Sistema, haciéndole regresar al
DO8, ei el ingreso es correcto aparecerd en la pantalla del
computador., una formato de pantalla de : ‘las mismas
caracteristicas a que se muestra en la pdgina siguiente.

Una vez gque se le ha presentado 1la pantalla arriba
mencionada, usted se encuentra listo para comenzar su
trabajo bajo el Sistema D.M.P. La pantalla en mencién nos
muestra el Mend General de opciones del Sistema, a partir
del cual podemos seleccionar el Mddulo  que' se  degese
procesar. Como se ha mencionado anteriormente los mdédulos
gue presenta el Sistema son:

8¢ Descripcioén Técnica de los Edificios
s Mantenimiento Preventivo
e . FPresupuesto

3 51 .existe una demora superior al minuto 'sclicite
asesorfia a los programadores del Sistema.
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Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
NENU 10:26:37
MENU GENERAL

1) Descripcion Técnica
2) Mantenimiento Preventivo

3) Presupuesto

[Bsc] Salir (F1] Menu Ant,
Mensaje: Médulo de Descripcidn Técnica de los Edificios

Como puede apreciar en la pantalla arriba mostrada,
Usted puede decidir en este momentc trabajar en algun médulo
del Sistema, automdticamente se presentard resaltada la
opcién que procesa el Médulo de Descripcidén Técnica de
Edificios, pero Usted podrd selecionar el Mddulo que desee:
¢ en su defecto abandonar el sistema Yy permanecer Dbajo
MFOXPLUS, presionando la tecla [Fl] o finalizar su trabajo y
retornar al DOS, presionando la tecla [Esc].

De aqui en adelante, el manual se encargard de
instruirlo en el manejo del Mdédulo que usted decida
procesar, sin olvidar que debe buscar el volumen respectivo,
para obtener la instruccién adecuada, vale la pena recordar
el contenido de los volumenes:

» Volumen Uno: Descripcién Técnica de Edificios
s Volumen Dos: Mantenimiento Preventivo
s Volumen Tres: Presupuesto

Generalidades P& .~ ux
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MANTENIMIENTO PREVENTIVO

PROCESO DEL MODULO

Para accesar al médulo de Mantenimiento Preventivo del
Sistema D.M.P.., una vez que se ha ingresado al Sistema, se
escogerd del Menu General, la opcidén numero dos, como sigue:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
NENU 10:26:37
NENU GENERAL

1) Descripcién Téenica

Prt T

1) MNantenimieato Preveative

3) Presupuesto i«.*':

BIBIL l’ OTECA
DE ESCUELAS [TECNOLUGICAS

(Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Modulo de registros de Servicios de Mantenimiento Preventivo

Una vez procesada la opcidn, inmediatamente se
presentard la pantalla gque muestra el Meni Principal. de
este médulo, el cual se presentard como sigue:

Mantenimiento Preventivo Pag.: 1
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMMOOO Mantenimiento Preventivo 10:30:42
MENU PRINCIPAL

1) Ingresos

2) Consultas

3) Modificaciones

4) Eliminaciones

3) Reportes

6) Consultas Especiales

7) Mantenimiento

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Ingreso de Servicios de Mant., Cronograma de Act. y Rubros

Como se puede apreciar, en el disefio de pantalla
mostrado arriba, este Menu Principal nos permite procesar
las opciones de:

Ingresos

Esta opcidén le permitird al Usuario almacenar en el
Sistema, la informacidén concerniente a:

8 Servicios de Mantenimiento
8 Cronograma de Actividades
s Rubros
s Tablas
Mantenimiento Preventivo Pég, 2
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En Servicios de Mantenimiento se registrardan los datos
de Caracteristicas Generales, Recursos y Costos Adicionale?
que se asignen a un Servicio de Mantenimiento (Rubro)
que se esté efectuando 6 que debe ejecutarse en una fecha
determinada. (Ver Seccién 8.1)

En Cronograma de Actividades se registrardan la
gsecuencia de fechas en las cuales se debe ejecutar un Servi-
cio de Mantenimiento durante el afio, registrando asi, el
tiempo que se tardard en efectuar dicho Serwvicio de Man-
tenimiento cada vez que éste sea brindado. (Ver Seccién 8.2)

En Rubros se registrard la informacidén general sobre un
nuevo Servicio de Mantenimiento que vaya a ser ofrecido o
brindado por la Administracién del Campus, la informacidén a
ingresar incluye su descripcidén, responsable y periodicidad
con la cual se efectuard en el afio. Es importante resaltar
que un rubro es el cédigo con el cual se identifica a un
Servicio de Mantenimiento. (Ver Seccidén 8.3)

En Tablas se registrard la descripcién de los cédigos
empleados para describir las lineas, obras y recursos rela—
cionadas a un Servicio de Mantenimiento. (Ver Seccién 8.4)

Consultas

Esta opcién permite visualizar la informacién que fue
ingresada en la opcién Ingresos; es decir, permite consultar
los datos referentes a:

Servicios de Mantenimientos (Seccién 9.1)
Cronograma de Actividades (Seccién 9.2)
Rubros (Seccidén 9.3)

Tablas (Seccidén 9.4)

! Un Rubro es el codigo con el cual se identifica a un Servicio de
Mantenimiento.

Mantenimiento Preventivo Pég. 3
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Modificaciones

Esta opcién permite efectuar cambios a la informacién
que fue ingresada en la opcién Ingresos; es decir, permite
modificar los datos referentes a:

Servicios de Mantenimientos (Seccién 10.1)
Cronograma de Actividades (Seccidén 10.2)
Rubros (Seccidén 10.3)

Tablas (Seccién 10.4)

Eliminaciones

Esta opcién permite borrar la informacién que fue
ingresada en la opcidén Ingresos; es decir elimina, los datos
referentes a:

@ Servicios de Mantenimientos (Seccidén 11.1)
8 Cronograma de Actividades (Seccidén 11.2)
st Rubros” (Seccién:11.3)
s Tablas (Seccidén 11.4)
Reportes
Permite obtener listados en forma impresa de la

informacién que ha sido ingresada al Médulo. Los reportes
que pueden obtenerse son:

Servicios de Mantenimiento (Seccidén 12.1)
8 Servicios de Mantenimiento Clasificados por
Obra : (Beccidn 12.2)
m Todas las Obras (Seccién 12.3)
8 Servicios de Mantenimiento Activos
(Seccién 12.4)
s Servicios de Mantenimiento Pendientes
{8eccidn  12:5)

Mantenimiento Preventivo Padg. 4
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Consultas Especiales

Esta opcién permite obtener informacién clasificada y
ordenada en la pantalla y en forma impresa, de acuerdo a las
diferentes necesidades del wusuario, las consultas que se
pueden efectuar son:

8 Situacién Actual de Servicios de Mantenimiento
{Seccidn 13.1)

@ Servicios de Mantenimiento Clasificados por
Obtrae - (Beccidniwl3sd)

s Recursos asignados a un Servicio de
Mantenimiento (Seccidén 13.3)
Cronograma de Actividades (Seccidén 13.4)

» Todos los Rubros Existentes (Seccidén 13.5)

s Todos los Documentos Existentes
{seccian 1316}

Mantenimiento

Esta opcidén permite actualizar, proteger de errores la
informacidén almacenada en todos los archivos del Sistema,
entre los servicios que se pueden obtener de esta opcién
tenemos:

8 Creacidén de Indices (Seccidén 14.1)

s Reindexamiento (Seccién 14.2)

#» Restauracién de Datos (Seccidén 14.3)

» Respaldo de Datos (Seccidén 14.4)
Mantenimiento Preventivo P&g. 5
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CAPITULO 8

INGRESOS

Procesamos esta opcién cuando desde el Menu Principal
del Médulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos la opcidn
numero uno, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPHMO0D Mantenimiento Preventivo 10:30: 42
MENU PRINCIPAL

1) Ingresos

2) Consultas
3) Modificaciones
4) Eliminaciones

5) Reportes

7) Mantenimiento

‘ 6) Consultas Especiales
\
|
|

[Bsc] Salir (P1] Menu Ant.
Mensaje: Imgreso de Servicios de Mant., Cronograma de Act. y Rubros

Una wvez procesada la opcién aparecerd el Menu de
Ingresos, el cual se muestra a continuacidn:

Mantenimiento Preventivo Pag. 6
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Sistema D.M.P, ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/ 91
DMPMM100 Mantenimiento Preventivo 10:34:03
INGRES05

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades
3] Rubros

4) Tablas

[[Eﬂcl Salir [F1) Menu Ant.
llensaje: Ingreso de datos de Servicios de Mantenimiento

Este Menu mostrard las cuatro opciones de Ingresos que
existen, y son:

8 Servicios de Mantenimiento
s Cronograma de Actividades
s Rubros

s Tablas

8.1 INGRESOS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS

Se procesard esta opcién cada vez que Se reguiera
efectuar algun trabajo 0o servicio de Mantenimiento
Preventivo, en algin drea del Campus — Prosperina, c¢on lo
cual se mantendrd un registro detallado del departamento gque
solicita el servicio, los reeursos que se asignen al'mismo ¥y

Mantenimiento Preventivo Bags .7
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todos 1los costos involucrados en dicho Servicio de
Mantenimiento.

Procesamos esta opcién cuando se escoge del Menu de
Ingresos, mostrado en la pdgina anterior, la opcidén numero
uno, apareciéndo inmediatamente, el Menu que contiene las
tres opciones que existen para el Ingreso de Servicios de
Mantenimiento, el cual se muestra a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
[MPMN110 Mantenimiento Preventivo 10:35:45
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales
2) Recursos

3) Costos Adicionales

[Bse) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Ingreso de Caracteristicas Gemerales de un Servicio de Mant.

En el Meni arriba descrito, se muestran las tres
opciones que existen para registrar un Servicio de

Mantenimiento, que son:

] Caracteristicas Generales

s Recursos
s Costos Adicionales

Mantenimiento Preventivo Pdg.




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
[ ¢ - |

A continuacién se detalla el proceso de cada una de
ellas.

8.1.1 Ingresos de Caracteristicas Generales

Con esta opcidn se permite ingresar al Médulo
informacién sobre un Servicio de Mantenimiento, referente al
drea que lo solicita, fecha en que se lo brinda, nimero de
documento gque respalda la solicitud, servicio solicitado,
responsable de ejecutar el trabajo y el tipo de status que
se asigna a un Servicio de Mantenimiento que se solicite.

Procesamos esta opcidn selecciondndo la opcidén uno del
Meni de Ingresos de Servicios de Mantenimiento, presentado
en la pdgina anterior. Una vez selecionada la opcién se
presentard la siguiente pantalla:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPHP111 Mantenimiento Preventivo 10:37:38
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales

Nimero de documento: 00000

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:
Mantenimiento Preventivo P4g.
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En esta pantalla se solicita el numero de documento que
respalda el Servicio de Mantenimiento que se estd brindando;
es decir, el numero del oficio que efectda la solicitud.
Deberd ingresar un numero de una longitud mdaxima de cinco
caracteres, en caso de no ingresarlo o colocar espacios se
le emitird el mensaje Numero de Documento incorrecto y se
permitird el reingresc de un numero de documento.

Una vez que se ingrese un namero correcto, se le
solicitardn los demds datos, para lo cual se presentarda la
siguiente pantalla:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP111 Mantenimiento Preventivo 11:04:56
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales

Nimero de documento: 10101

Rubro: Obra:

Linea: Fecha [DD/MM/RA]:  26/04/91
Responsable: Status:

Area: Edificio:

Sector: Ambiente:

(Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensa je:

Los datos que se solicitardn, en el orden respectivo, son:

Rubro es un cédigo que representa el concepto del Servicio
de Mantenimiento que se estd brindando. (Ver Seccién 8.3

Mantenimiento Preventivo Pag. 10
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para crear rubros). En el Manual del Sistema (Seccidn 2.2
Plan de Cédigos), Usted encontrard la informacidén respectiva
sobre como estd conformado este cédigo y en la opcidn

Consultas Especiales (Seccidn 13,3 Todos los rubros
existentes), un listado de todos 1los cdédigos de Rubros
exigtentes.

8i se ingresa un cddigo que no existe o errado se
emitird el mensaje "Cédigo de Rubro no existe" y se
permitird el reingreso de wun nuevo cédigo. Una vez
ingresado el c¢édigo, el Sistema le mostrard la descripcidn
del rubro automdticamente.

Obra aqui el sistema mostrard automdticamente el nombre de
la obra asociada con el cédigo de rubro ingresado; asi, por
ejemplo el Rubro Instalacién de Acometidas pertenece a la
Obra Eléctrico/Electrénico.

Linea es un cédigo que representa el articulo al cual se le
estd otorgando el Servicio de Mantenimiento, ¢ la clase de
Servicio brindado; asi por ejemplo para el Rubro Instalacidén
de Acometidas, en linea se especificard el Tipo de
acometida, asumamos Instalacidén de 110 Voltios al cual le
corresponde el cdédigo 0201, usted puede solicitar una lista
de los cédigos de todas las lineas existentes presionando la
tecla [Enter]) que representa Ayuda de Cdédigos. sin ingresar
ningin cdédigo, para lo cual se le presentard una ventana en
el costado derecho con el c¢oédigo y la descripcién de cada
linea. Consulte el Manual del Sistema (Seccidén 2.2 Plan de
Cédigos), para conocer como estd conformado este cddigo.

Si se ingresa un cdédigo que no existe o errado se
emitird el mensaje "Cédigo de 1linea no existe" y se
permitird el reingreso de un nuevo cdédigo. Una vez
ingresado el c¢d6digo el Sistema le mostrard automdticamente
la descripcién de la linea.

Fecha aqui se ingresa la fecha en que se debe llevar a cabo
el Servicio de Mantenimiento. Automdticamente 21 Sistema le
mostrarda la fecha en que se estd ejecutando el proceso. La
fecha debe ser ingresada en el formato dd/mm/yy: es decir,
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los dos primeros digitos corresponden al dia, los dos
siguientes al mes y los dos restantes al afio.

El Sistema validard la fecha que se ingrese, en caso de
ingresar una fecha errada se emitird el mensaje '"Fecha
errénea" vy se permitird el reingreso de una nueva fecha.

Responsable aqui el Sistema le mostrarda automdticamente el
nombre de la persona encargada de controlar que el Servicio
de Mantenimiento solicitado se lleve a cabo.

Status representa el cédigo del estado de ejecuciédn asignado
al Servicio de Mantenimiento solicitado, este cdédigo puede
ser A (Activo), P (Pendiente), I (Inactivo) y T (Terminado).
El Sistema validard el cdédigo de status ingresado, en caso
de ingresar un cédigo errado o que no exista se emitira el
mensaije "Cédigo de Status incorrecto" y se permitira el
reingreso de un nuevo cdédigo.

Los datos restantes correspondientes a:

s Area

# Edificio

s Sector

s Ambiente

representan la ubicacidén dentro del Campus del

Departamento al cual se le estd brindando el Servicio de
Mantenimiento.

Area es un cédigo que clasifica las diferentes extensiones
del Campus; (Ver Volumen Uno Seccidn 1. 1 para ingregar
estos cédigos). Por ejemplo: 01 representa Tecnologia. Si
ge ingresa un cédigo de drea que no existe o errado se
emitird el mensaje "Cédigo de Area no existe'" y se permitira
el reingreso de un nuevo cdéddigo.

En caso de no conocer los cédigos de Area solicite
ayuda, sin ingresar c¢dédigo alguno, presiondndo [Enter] que
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representa Ayuda de Cédigos, a lo cual se presentard una
ventana en el costado derecho de la pantalla con el cédigo y
la descripcidén de todas las &reas existentes. Una pantalla
ilustrativa de esta ayuda de coédigos es presentada a
continuacién:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP111 Mantenimiento Preventivo 11:11: 39
INGRES0 DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

CaracteriatichODIGO DESCRIPCION

Nimero de documento: 10101 e TECKOLOGICA
2 INGENIERTA
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS § 3 DEPORTIVA

Linea: 0201 INSTALACION DE 110 VOLTIO

Responsable: DI MATTIA

Area: 0
Sector: B8C=5alir Pin Archivo

LEL LD LR BT bbb b R b Lt 4t
(Bsc] Salir  [ENTER) Ayuda de Cédigos [F1] Menu Ant.
Mensaje:

S5i los datos contenidos en la Ayuda de Cédigos no
entrasen en 1la ventana, se encontrarian activas las teclas
(PgUp] vy [PgDn] para retroceder o avanzar pantallas que
faciliten la visualizacién de los datos. Una vez ingresado
un cédigo correcto, el Sistema le mostrard automdticamente
la descripcién del cédigo de drea ingresado. Para retornar
a la pantalla de ingreso debe presionar la tecla [Esc].

Edificio representa el c¢édigo asociado a un Edificio del
Campus, el mismo que consta de tres caracteres. (Ver Volumen
Uno Seccién 1.2 para ingresar estos cédigos). El Sistema
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validard el cdédigo que se ingrese, emitiéndo el mensaje
"Cédigo de Edificio no existe" cuando se ingrese un cdédigo
de Edificio que no exista o errado y permitird el reingreso
de un nuevo cdédigo.

Una vez ingresado un cédigo correcto, el Sistema le
mostrard automdticamente la descripcidén del cédigo de
Edificio ingresado. Para el ingreso de Edificios también
tiene disponible la Ayuda de Cdédigos.

Sector es el cédigo asignado a cada seccién de un Edificio,
el mismo que consta de dos digitos. (Ver Volumen Uno
Seccidn 1753 para ingresar estos cdédigos). El Sistema
validarda el cédigo que se ingrese, emitiéndo el mensaje
"Cédigo de Sector no existe'" cuando éste se encuentre errado
0 no exista y permitird el reingreso de un nuevo cédigo.

Una vez ingresado un cédigo correcto, el Sistema le
mostrara automdticamente la descripeidn del Sector
correspondiente al cédigo ingresado. Para el ingreso de
Sectores también estd disponible la Ayuda de Cédigos.

Ambiente es el cédigo asignado a cada oficina, laboratorio.
biblioteca, etc. localizado en un sector determinado de un
BEdificio, el mismo . que consta de .cuatro digitos. (Ver
Volumen Uno Secciédn 1.4 para ingresar estos cdédigos).
El Sistema validard el cdédigo que se ingrese, emitiéndo el
mensaje Cédigo de Ambiente no existe cuando éste se
encuentre errado ¢ no exista y permitird el reingreso de un
nuevo cédigo.

Una wveZz ingresado wun cdédigo correcto, el Sistema le
mostrard automaticamente la descripcién del Ambiente
correspondiente al cdédigo ingresado. Para el ingreso de
Ambientes también estd disponible la Ayuda de Cdédigos.

En este momento ha ingresado todos los datos
solicitados ¥ se encuentra 1listo para instruir al Sistema
sobre la accidén a seguir.
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A continuacidén se muestra una pantalla ilustrativa de
un ingreso de Caracteristicas Generales, en este punto:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP111 Mantenimiento Preventivo 11:10: 21
INGRESC DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS Obra: ELECTRICO / ELECTRONICO

Linea: 0201 INSTALACION DE 110 VOLTIOS Fecha [DD/MM/RA]:  26/04/91

Responsable: DI MATTIA Status: X ACTIVO

Area: 1 TECNOLOGICA Edificio: 43 COMPUTACION
Sector: 1  NORTE, PLANTA BAJA Ambiente: 102 OFICINAS
[Bsc) Salir  [ENTER] Continuar [P9] Modificar datos  [P1] Menu Ant.
Mensaje:

Como puede apreciarse en la pantalla arriba descrita,
en este momento el wusuario decidira la accidén a seguir con
los datos ingresados. Usted puede abandonar el proceso
presiondndo las teclas [(Esec] 6 [Fl], modificar 1los datos
ingresados en caso de haber cometido algin error presiondndo
la tecla [F9].

Normalmente procesard la opcién de Continuar para
almacenar la informacién ingresada para lo cual presionara
la tecla [Enter]. Espere un momento mientras se graba la
informacién. Luego le aparecerd otra vez la pantalla que
solicita wun numero de documento, si no desea continuar
ingresande mds Caracteristicas Generales presione la tecla
[F1] para retornar al Mend de Ingresos.
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8.1.2 Ingresos de Recursos

Esta opcién permite registrar todos los recursos
asignados a un Servicio de Mantenimientos; es decir, llevar
un control de los costos correspondientes a Mano de Obra,
Equipos y Material empleados en efectuar un Servicio de
Mantenimiento.

Se procesa esta opcidén selecciondndo del Menu de
Ingresos de Servicios de Mantenimiento, la opcidén numero
dos, como se muestra a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPNM110 Mantenimiento Preventivo 11:34:54
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales
2) Recursoes

3) Costos Adicionales

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Ingreso de Recursos asignados a un Servicio de Mantemimiento

Inmediatamente que elija esta opcidén se mostrard la
pantalla que permitird el ingreso de 1los Recursos a ser
asignados, la cual se muestra a continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91

DMPNP112 Mantenimiento Preventivo 11:17:34

INGRESC DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
Recursos

Nimero de documento:

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.

Mensaje:

Como se muestra en la pantalla arriba descrita, se debe

ingresar el numero

de Mantenimiento, lo cual

conocer
los recursos, de tal forma,
de recursos si previamente

Caracteristicas Generales del

se desea procesar; es decir,
existe. Si1 se encuentra en
retornar al Menti Anterior

Caracteristicas Generales.

Una wvez que” se
automaticamente el Sistema
comenzdé a

de documento que respalda a
se hace
a que Servicio de Mantenimiento se le van a asignar
gue no se permitirad

ingrese
le mostrard la
efectuar dicho Servicio y le solicitard el cédigo

un Servicio

con' .. la ‘“finalidad  'de
el ingreso
no se han ingresado las
Servicio de Mantenimiento que

51 el numero de documento no

este caso presione [Fl] para
e ingresar los datos de
el numero de documento,

fecha en que se

del recurso que desee asignar. La siguiente pantalla
ilustra el ingreso de Recursos, a este punto:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPHP112 Mantenimiento Preventivo 11:19:22
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENINIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10161
Rubro: 0211 INSTALACION DE RCOMETIDAS
Fecha de Mant.:  26/04/91

Recurso:

[Bsc] Salir  ([ENTER] Ayuda de Cédigos [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Recurso representa el cdédigo asociado a 1la Mano de
Obra., Material 6 Equipo que se desee asignar. En el Manual
del Sistema (Seccidn 2.2 Plan de Cddigos) encontrara la
informacién respectiva sobre como crear este cédigo y en la
opcién Consultas (Seccién 9.4 Consulta de Tablas), una
lista de todos los cdédigos de recursos existentes.

El Sistema validard automdticamente el 1ingreso de este
cédigo emitiéndo el mensaje "Cédigo de Recurso no existe" en
caso de que éste no exista o se encuentre errado y permitiréd
el reingreso de un nuevo cdédigo.

En caso de no conocer el cédigo asociado a un recurso
puede solicitar la Ayuda de Cédigos presiondndo [Enter]. La
siguiente pantalla ilustra el uso de la ventana de ayuda
para el ingreso de recursos:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP112 Mantenimiento Preventivo 11:19:22
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

—d

IlecnICOBIGO DESCRIPCION

Nimero de documento: 10101 E001  GATA ACRILICA
B002  LLAVE INGLESA
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS§MOO1  BUJIA

M002  ACEITE

Fecha de Mant.:  26/04/91 0001  AYUDANTE
0003  TECNICO

Recurso:

BSC=5alir Fin Archivo

RIS NNECSINANONEENEISETEmENTEDY
[Esc] Salir  [ENTER] Ayuda de Cédigos [P1] Menu Ant.
Mensaje:

Utilice las teclas [PgUpl] y [PgDn] si fuesen necesarias
para buscar el c¢édigo de recurso requerido. Una vez
terminada la consulta presione [Esc) para continuar en la
pantalla de ingreso de recursos.

Una wvez que se ha ingresado un cédigo de recurso
correcto, el Sistema le mostrara automdticamente la
descripcidén correspondiente al cédigo ingresado.

Inmediatamente le serdn solicitados 1los datos de
Cantidad vy Costo asociados al recurso que se esta
ingresando, de la siguiente manera:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91

DMPMP112 Mantenimiento Preventivo 11:21:42
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.:  26/04/91
Recurso: BOOY 6ATA ACRILICA

Cantidad:

(Ese] Salir [P1] Menu Ant.
Mensaje:

En Cantidad se ingresa un valor que va de 1 al 999 que
indica el numero de unidades del recurso en ingreso
empleadas para brindar el Servicio de Mantenimiento. El
Sistema validard automdticamente que no se 1ingresen valores
negativos ni cero.

En Costo se registra el precio de costo unitario para
el recurso en ingreso. El Sistema validard automdticamente
que no se ingresen valores negativos ni cero.

Una vez ingresado éstos valores, puede elegir continuar
ingresando mds recursos presiondndo [Enter], modificar los
datos ingresados. presiondndo la tecla [F9] 6 abandonar el
ingreso con [Esc] ¢ [Fl]. 8Si se escoje la opcidén Continuar,
se almacena la informacién ingresada y 8e presentara la
pantalla mostrada a continuacién:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP112 Mantenimiento Preventivo 11:21:42
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.:  26/04/91
Recurso: B001 6ATA ACRILICA

Cantidad: 2 Costo: 20,000.00

Desea continuar ingresando Recursos a este Documento S/N §

[Bsc] Salir  [ENTER] Continuvar [F9] Modificar datos  [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Si decide continuar ingresando recursos, se d4ad la
opcién de continuar asignando recursos al mismo documento,
para lo cual debe contestar S a la pregunta formulada, en
cuyo caso se le solicitard un nuevo cdédigo de recurso.

51 desea asignar recursos a otro documento, debe
contestar N a la pregunta, en este caso se le solicitara
nuevamente el numero de documento al cual se haréd
referencia.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con el
ingreso de recursos y cuando haya concluido los ingresos,
retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].
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8.1.3 Ingresos de Costos Adicionales

Esta opcién permite asignar aquellos costos generados
por Gastos Generales, Imprevistos y Utilidades que puedan

presentarse para un Servicio de Mantenimiento en Particular
y que deben ser asignados al mismo.

Se procesa esta opcién seleccionédndo del Menu de
Ingresos de Servicios de Mantenimiento la opcidén numero
tres, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMM110 Mantenimiento Preventivo 11:34:54
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENINIENTO

1) Caracteristicas Generales

2) Recursos

3) Costos Micionales

[Esc] Salir [F1] Menn Ant.
Mensaje: Ingreso de Otros Costos asignados @ un Servicio de Mant.

Inmediatamente procesada esta opcidén, le aparecerd la
pantalla que permite el ingreso de 1los Costos Adiciocnales,
la misma que es mostrada a continuacién:
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Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP113 Mantenimiento Preventivo 11:26:16
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Adicionales

Nimero de documento:

[Esc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Como se muestra en la pantalla arriba descrita, se debe
ingresar el nimero de documento que respalda a un Servicio
de Mantenimiento, 1lo <cual se hace con la finalidad de
conocer a que Servicio de Mantenimiento se le van a asignar
los costos adicionales, de tal forma, que no se permitird el
ingreso de recursos si previamente no se han ingresado las
Caracteristicas Generales del Servicio de Mantenimiento que
se desea procesar; es decir, -si el numero de documento no
existe. 8i ge encuentra en este caso presione [Fl] para
retornar al Mend Anterior e ingresar los datos de
Caracteristicas Generales.

Una wvez que se ingrese el numero de documento,
automdticamente el Sistema le mostrard la fecha en que se
comenzé a efectuar dicho Servicio y le solicitard el ingreso
de los costos adicionales que desee asignar. La siguiente
pantalla ilustra el ingreso de estos costos:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP113 Mantenimiento Preventivo 11:26:16
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Adicionales
Nimero de documento: 10101
Rubro: INSTALACION DE ACOMETIDAS
Pecha de Mant.: 26/04/91
Costos Imprevistos:
Gastos Generales:

Utilidades:

[Bsc] Salir (F1] Menu Ant,
Mensaje:

En Costos Imprevistos se ingresard el valor de los
gastos en que se incurrieron y que no fueron previstos en el
presupuesto asignadoe a un Servicio de Mantenimiento, cuya
presencia ademds es wvariable. El Sistema wvalidara
automdticamente que no se ingresen valores negativos ni
cero,

EFn Gastos Generales se ingresard el valor de otros
gastos que normalmente se presentan durante la ejecucidén de
un Servicio de Mantenimiento, como transporte, comida, etc.
El ©Sistema wvalidarda automdticamente que no se ingresen
valores negativos ni cero.

En Utilidades se ingresard el valor que genere de
utilidad el Servicio de Mantenimiento que se ejecuta.

Mantenimiento Preventivo Pag. 24
" #




Sistema D.M.P, Manual del Usuario
® |

Una wvez ingresado éstos valores, su pantalla se
presentard como sigue a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMP113 Mantenimiento Preventivo 11:28:15
INGRESO DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Adicionales

Nimero de documento: 10101

Rubro: INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91

Costos Imprevistos: 20,000.00

Gastos Generales: 30,000.00
Utilidades: 12,000.00

[Bsc] Salir  [ENTER] Continuar [F9] Modificar datos  (F1) Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar ingresando mds costos
adicionales presiond&ndo [Enter], modificar los datos
ingresados presiondndo la tecla [F9] 6 abandonar el ingreso
con [Bec] 6 [Fl]. 8i se escoje la opcién Continuar. la
informacién ingresada es almacenada automdticamente al
Sistema.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con el
ingreso de costos adicionales y cuando haya concluido los
ingresos, retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].
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8.2 INGRESOS DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El Ingreso de Cronograma de Actividades permitird
ingresar la secuencia de fechas en las cuales se debe
ejecutar un Servicio de Mantenimiento durante el afio,
registrando asi, el numero de veces que se brindara dicho
Servicio en el afio y el tiempo que tomard efectuarlo cada
vez que éste sea brindado, logrdndo con ésto llevar un
contol efectivo y por etapas de tiempo de todos los
Servicios de Mantenimiento que deban efectuarse en el
Campus — Prosperina.

Procesamos esta opcidén cuando desde el Menu de Ingresos
del Mdédulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos la opcidn
numero dos, de la siguiente manera:

; 1

Gistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - BSPOL 26/ABR/91

DMPNN100 Mantenimiento Preventivo 11:36:40
INGRES0S

1) Servicios de Mantenimientn
2) Cromograma de Actividades
3} Rubros

4) Tablas

(Bsc] Salir [P1] Menu Ant.
Mensaje: Ingreso de datos de Cronograma de Actividades
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Una vez que se ha procesade esta opcidn aparecera
inmediatamente la pantalla mostrada a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP120 Mantenimiento Preventivo 11:30:47
INGRES0 DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro:

l[EscI Salir [F1] Menu Ant.
|Hensaje:

Como se aprecia en la pantalla arriba mostrada, se le
solicitard el Cédigo de Rubro, al cual se asignara "l
cronograma de actividades. (Ver Seccidn 8.3 para crear
rubros). En el Manual del Sistema (Seccidén 2.2 Plan de
Cédigos) . Usted encontrarda la informacidén respectiva sobre
como estd conformado este cdédigo y en la opcidén Consultas
Especiales (Seccidén 13.5 Todos los rubros existentes), un
listado de todos los cédigos de Rubros existentes.

51 se 'ingresa un codigo que no exXiste o ‘errado se
emitird el mensaje "Cédigo de Rubro no existe" y se permi-
tird el reingreso de un nuevo cédigo. Una vez ingresado el
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cédigo, el Sistema le mostrard la descripcién del rubro
automdticamente y le solicitard 1los datos restantes para lo
cual se muestra una pantalla como la siguiente:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ ABR/91
DMPNP120 Mantenimiento Preventivo 11:30:47
INGRESO DE CRONOGRAMAR DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 0201

Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES
Frecuencia v orden de Ejecucién : 1

Fecha de Inicio/Trabajo [DD/MM/AR): 26/04/91

Fecha de Fin / Trabajo [DD/MM/AR): 26/04/91

[Esc] Salar [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Frecuencia u orden de Ejecucién es un numero secuencial
mostrado automdticamente por el Sistema y que indicara el
orden en que debe efectuarse un Servicio de Mantenimiento en
el afio. Asi, si se muestra el numero 1, indica que debe
registrarse el primer periodo en que se wva a brindar el
Servicio de Mantenimiento en el afioc, si ese Servicio es
efectuado cinco veces al afio debe ingresar cinco cronogramas
de actividades. Este ingreso estard sujeto a lo que se
ingrese _en el dato Periodicidad considerado en el Ingreso de
Rubros. La primera vez se mostrard el nimero uno , las
veces restantes el Sistema actualizard el orden de ejecucidn
mostrdndole el numero en secuencia de ingreso respectivo.

Consulte la seccidn Ingreso de Rubros para una medor comerension.
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Fecha de Inicio/Trabajo aqui se ingresa la fecha en que
se debe empezar a ejecutarse el Servicio de Mantenimiento.
Automdticamente el Sistema le mostrard la fecha en que se
estd ejecutando el proceso, pero usted puede ingresar la
fecha que desee. La fecha debe ser ingresada en el formato
dd/mm/yy; es decir, los dos primeros digitos corresponden
al dfa, 1los dos siguientes al mes y 1los dos restantes al
afio.

El Sistema validard la fecha que se ingrese, en caso de
ingresar una fecha errada se emitird el mensaje '"Fecha
errénea" Yy se permitird el reingreso de una nueva fecha.

Fecha de Fin / Trabajo aqui se ingresa la fecha en que
se debe terminar de ejecutarse el Servicio de Mantenimiento.
De igual manera que con la fecha de inicio el Sistema le
mostrard automdticamente la fecha en que se esta ejecutando
el proceso, pero usted puede ingresar la fecha que desee.

La fecha debe ser ingresada en el formato dd/mm/yy; es
decir, los dos primeros digitos corresponden al dia, los dos
siguientes al mes y los dos restantes al afio.

El Sistema validard la fecha gue se ingrese, en caso de
ingresar una fecha errada se emitird el mensaje '"Fecha
errénea’ y se permitird el reingreso de una nueva fecha.
Ademds validard que esta fecha sSea menor a la fecha que se
ha ingresado como inicial, mostrdndole el mensaje "Fecha
Final no puede ser menor a la Inicial", en cuyo caso debe
reingresar una fecha correcta.

Una vez ingresadas ambas fechas, el Sistema wvalidara
gue los datos ingresados no se encuentren duplicados:; es
decir, que no se haya efectuado anteriormente el ingreso
del cronograma en proceso, con lo cual se garantiza la
consistencia de la informacidén almacenada.

Si el ingreso de las fechas es correcto la pantalla de
ingreso presentard una forma similar a la siguiente:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPNP120 Mantenimiento Preventivo 11:33:42
INGRESO DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 0261

Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES
Frecuencia u orden de Ejecucién : 1

Fecha de Inicio/Trabajo [(DD/MM/AR]: 26/04/91

Fecha de Fin / Trabajo [DD/MM/AR]: 26/05/91

(Bsc] Salir ~ [ENTER] Continuar [F9] Modificar datos [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar ingresando mds cronogramas
de actividades presiondndo [Enter]. modificar 1los datos
ingresados presiondndo la tecla ([F9] 6 abandonar el ingreso
con' [Beecl® &S~FF1] . 51 se escoje la opcidén Continuar, la
informacidén ingresada es almacenada automdticamente al
Sistema.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con el
ingreso de cronograma de actividades y cuando haya concluido
los ingresos, retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].
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8.3 INGRESOS DE RUBROS

El ingreso de Rubros permitird registrar la informacidn
general sobre un nuevo Servicio de Mantenimiento que vaya a
ser ofrecido o brindado por la Administracidén del Campus.
La informacién a ingresar incluye su descripcidn,
responsable y periodicidad con la cual se efectuard en el
afio.

Procesamos esta opcidén cuando desde el Meni de Ingresos
del Mdédulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos la opcidn
namera tres, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMM100 Mantenimiento Preventivo 11:36:40
INGRESOS

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades
3 Bubros

4) Tablas

(Bsc] Salir ' [F1] Menu Ant.
Mensaje: Ingreso de datos al Archivo de Rubros

Una vez procesada la opcidén se presentard la siguiente
pantalla:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/ %1
DMPNP130 Mantenimiento Preventive 11:38:07

INGRESO DE RUBROS

Rubro: 0000

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Hensaje:

Rubro es el cédigo con el cual se identificard al
Servicio de Mantenimiento a ser ingresado. Este cédigo
consta de cuatro caracteres. En el Manual del Sistema
{saccidnit 2.2 Plan de Cédigos), Usted encontrard la
informacién respectiva sobre como estda conformado este
cédigo y en la opcién Consultas Especiales (Seccidn e
Todos los rubros existentes), un listade de todos los
cédigos de Rubros existentes.

S5i se ingresa un cédigo que ya existe se emitird el
mensaje "Cédigo de Rubro ya existe" y se permitirda el
reingreso de un nuevo cédigo, garantizando gque no se
genere duplicidad de los datos que se ingresen al Sistema.

Una vez ingresado un cdédigo correcto se le solicitara
los datos requeridos en este ingreso, para 1o cual se
muestra una pantalla como la siguiente:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP130 Mantenimiento Preventivo 11:38:07
INGRESO DE RUBROS

Rubro: 0505
Descripcion:
Responsable:

Periodicidad:

(Bsc] Salir (F1] Menu Ant.
Mensaje:

Descripcién permitird ingresar la descripcién del
cédigo de Rubro ingresado; es decir, el nombre del Servicio
de Mantenimiento que se desea ingresar.

Responsable aqui el Sistema le pedird que ingrese el
nombre de la persona encargada de controlar que el Servicio
de Mantenimiento solicitado se lleve a cabo.

Periodicidad permite ingresar un valor entre 1 y 99, el
cual representa el numero de veces que se va a ejecutar el
Servicio de Mantenimiento durante el afio. Este dato es
importante para controlar el ingreso de Cronogramas de
Actividades, por ejemplo, si se especifica que el trabajo se
va a ejecutar tres veces al afio, solo se permitird el
ingreso de tres cronogramas de actividades en la opcidn
Ingreso de Cronograma de Actividades para este Rubro.
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El Sistema validard que ninguno de éstos campos quede
vacio, por lo tanto no le permitird continuar al siguiente
dato si no se ingresa informacidén, con lo cual se garantiza
la consistencia de la informacién almacenada.

Una vez gue los datos han sido correctamente
ingresados, la pantalla se presentard como sigue:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
[MPNP130 Mantenimiento Preventivo 11:41:31
INGRESO DE RUBROS

Rubro: 0505
Descripeidn:  REPARACION DE CAWERIAS

5 g

Responsable: SR, YIGIZACA

Periodicidad: 3

pIBLIO1 ECA
DE ESCUELAS 1ECNULOGICAS

[Esc) Salir  [ENTER] Continuar [F9) Modificar datos  [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar ingresando mds rubros

presiondndo [Enter]. modificar los datos ingresados
presiondndo la tecla [F9] 6 abandonar el ingreso con [Esc] ¢
[F1E. S1 se escoje la opcidén Continuar., la informacién

ingresada es almacenada automdticamente al Sistema.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con el
ingreso de rubros y cuando haya concluido los ingresos,
retorne al Meni Anterior presiondndo [F1].
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8.4 INGRESO DE TABLAS

El ingreso de Tablas permitird registrar la descripcidn
asociada a los cédigos de lineas, recursos y obras con las
que se relacionan un Servicio de Mantenimiento.

Procesamos esta opcién cuando desde el Menu de Ingresos
del Médulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos la opcidn
nimero cuatro, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P, ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MAY/91 ‘
DMPMM100 Mantenimiento Preventivo 17:21:01 ‘
INGRESOS

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades
3) Rubros

4} Tablas

(Bsc] Salir (F1] Menu Ant.
Mensaje: Ingreso de datos a los Archives de Tablas

Una vez procesada la opcién inmediatamente se presenta
la pantalla que permite el ingreso de las tres diferentes
tablas que existen y que tiene el siguiente formato:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MRY/91
DMPMM140 Mantenimiento Preventivo 17:22:48
INGRESOS DE TABLAS

1) Lineis
2) Obras
3) Recursos
[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.

Mensaje: Ingreso de datos a la tabla de Lineas

Como puede apreciarse en la pantalla arriba descrita
las tres tablas usadas por el médulo son:

s Lineas
s Obras
s Recursos

Usted puede elegir crear un nuevo cédigo junto con su
descripcién en cualquiera de ellas selecciondndo la opcidén
adecuada. Para crear estos c¢dédigos consulte el Manual del
Sistema (Seccidén 2.2 Plan de Cdédigos) donde obtendrd la
informacién necesaria.

Por ejemplo para efecto de enseflanza se explica la
opcidén uno, los dos ingresos de tablas restantes siguen el
mismo esguema.
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Al procesar la opcién uno se presentard la siguiente
pantalla para el ingreso de datos:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MAY/91
DHPMP141 Mantenimiento Preventivo 17:25:51
INGRESOS DE LINEAS

Linea: 0000

[Esc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Como se puede apreciar se solicita el cddigo con el
cual se identificard a 1la Linea a ser ingresada. Este
cédigo consta de cuatro caracteres. En el Manual del
Sistema encontrard la informacidén respectiva sobre como estad
conformado este cédigo (Seccién 2.2 Plan de Cédigos) y en
en la opcidén Consultas (Seccién 9.4 Consulta de Tablas),
una lista de todos los cdédigos de lineas existentes.

Si se ingresa un cdédigo que yva existe se emitira el
mensaje "Cédigo de Linea vya existe" y se permitird el
reingreso de un nuevo cédigo, garantizdndo que no se
genere duplicidad de los datos que se ingresen al Sistema.

Una vez ingresado un c¢édigo correcto se solicitara la
descripcidén del mismo, presentdndose la pantalla como sigue:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MRY/91
DMPNP141 Mantenimiento Preventivo 17:49:23
INGRESOS DE LINEAS

Linea: 0611
Descripcion:  BORDILLOS PEATONALES

(Bse) Salir |Enter] Continuar [P9] Medificar [F1] Menu Ant.
Nensaje:

Usted puede elegir continuar ingresando mds Lineas

presiondndo [Enter]. modificar los datos ingresados
presiondndo la tecla [F9) 6 abandonar el ingreso con [Esc] &
(F1}. 8i se escoje la opcidén Continuar. la informacidn

ingresada es almacenada automdticamente al Sistema.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con el
ingreso de lineas y cuando haya concluido los ingresos,
retorne al Menu Anterior presiondndo [F1l].

De igual manera como ingresa nuevos cédigos para las
lineas puede ingresar nuevos cédigos a las tablas de Obras y
de Recursos, ya que el ingreso no difiere en nada, solamente
debe elegir la opcidén correcta desde el Menu de Ingresos de
Tablas y siga el proceso antes descrito para el ingreso de
lineas.
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CAPITULO 9

CONSULTAS

El objetivo de esta opcidén es la de permitir al usuario
verificar si los datos procesados en la opcién de Ingresos,
fueron correctamente ingresados. Cabe recalcar que antes
debe procesarse la opcidén Ingresos para acceder esta opciédn.

Se procesa esta opcidén cuando desde el Menu Principal
del Médulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos la opcidn
numero dos, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/KBR/91
DMPMNOOD Mantenimiento Preventivo 12:01:28
MENU PRINCIPAL

1) Ingresos

2) Consultas

3) -lodificnciones

4) Eliminaciones

3) Reportes

6) Consultas Especiales

7) Mantenimiento

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Consulta de Servicios de Mant., Cronograma de Act. y Rubros
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Una vez procesada la opcidn se
Consultas, el mismo que es mostrado a continuacidn:

muestra el Menu de

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
[IMPMN200 Mantenimiento Preventivo 12:02:25
CONSULTAS
1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades

31 Rubros
4) Tablas
[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.

Mensaje: Consulta de datos de un Servicio de Mantenimiento

Este Menl mostrard las cuatro opciones de Consultas que
existen, las mismas que por estar en relacidén con los

Ingresos, son:

A continuacidén se

egstas opciones.

Servicios de Mantenimiento
Cronograma de Actividades
Rubros

Tablas

Mantenimiento Preventivo
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9.1 CONSULTAS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS

Se procesa esta opcién cuando se escoge del Menu de
Consultas, mostrado en la pdgina anterior, la opcidén numero
uno, apareciéndo inmediatamente, el Meni que contiene las
tres opcicnes que existen para la Consulta de Servicios de
Mantenimiento, el cual se muestra a continuacién:

Sistema D.N.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DNPMN210 Mantenimiento Preventivo 12:03:23
CONSULTAS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales
2) Recursos

3) Costos Adicionales

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Consulta de Caracteristicas Generales de un Serv. de Mant.

En el Mend arriba descrito, se muestran las tres
opciones ya conocidas por Usted para consultar un Servicio
de Mantenimiento, que son:

8 Caracteristicas Generales
8 Recursos
8 Costos Adicionales
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A continuacién se detalla el proceso de cada una de
ellas.

9.1.1 Consultas de Caracteristicas Generales

Con esta opcién se permitird consultar la informacidn
que fue ingresada por la opcidén Ingresos de Caracteristicas
Generales. La informacidén que se consulta incluye d&rea que
solicita el Servicio de Mantenimiento, fecha en gque se lo
brinda, numero de documento gque respalda la solicitud,
servicio solicitado, responsable de ejecutar el trabajo y el
tipo de status gue ge le ha asignado.

Procesamos esta opcidén selecciondndo la opcidén uno del
Meni de Consultas de Servicios de Mantenimiento, presentado
en la pagina anterior. Una vez selecionada la opcidén se
presentard la siguiente pantalla:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP211 Mantenimiento Preventivo 12: 04: 06
CONSULTAS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales

Nimero de documento:

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:
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En esta pantalla se solicita el numero de documento del
Servicio de Mantenimiento que se desea consultar; es decir,
el numero del oficio con que se efectio la solicitud, cuya
longitud mdxima es de cinco caracteres.

El Sistema validard el numero digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opcidén Ingreso
de Caracteristicas Generales se emitird el mensaje 'Numero
de Documento no existe'" vy se permitird reingresar otro
numero de documento. Una vez que se ingrese un numero
correcto, se le . mostrardn. los datos de Caracteristicas
Generales respectivos, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
OMPMP211 Mantenimiento Preventivo 12:05:14
CONSULTAS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS Obra: ELECTRICO / ELECTRONICO

Linea: 0201 INSTALACION DE 110 VOLTIOS Fecha [DD/MM/AR]:  26/04/91

Responsable: DI MATTIA Status: A ACTIVO

Area: 1 TECNOLOGICA Edificio: 43 COMPUTACION
Sector: 1 NORTE, PLANTA BAJA Ambiente: 102 OFICINAS
[Bsc) Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menun Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar consultdndo mds datos
presiondndo ([Enter] ¢ abandonar 1la consulta con [Esc] o
[F1]. S5i se escoje la opcién Continuar. se presentara otra
vez la pantalla que solicita el nimero de documento.
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Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
consulta de Caracteristicas Generales vy cuando havya
concluido, retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].

9.1.2 Consultas de Recursos

Esta opcién permite consultar los datos de recursos
asignados a un Servicio de Mantenimientos; por medio de la
opcién Ingreso de Recursos. Esta informacidén incluye datos
y costos de Mano de Obra, Equipos y Materiales empleados en
efectuar un Servicio de Mantenimiento.

Se procesa esta opcién selecciondndo del Mend de
Consultas de Servicios de Mantenimiento, la opcidén numero
dos, como se muestra a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMM210 Mantenimiento Preventivo 12:06:08
CONSULTAS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales

2) Recursoes

3) Costos Adicionales

[Bse) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Consulta de Recursos asignados a un Servicio de Mant.
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Inmediatamente que elija esta opcidén se mostrard la
pantalla que permitird consultar los datos de Recursos que
fueron asignados a un Servicio de Mantenimiento, la cual se
muestra a continuacién:

Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMP212 Mantenimiento Preventivo 12:07:07
CONSULTA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos

Nimero de documento:

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Como se muestra en la pantalla arriba descrita, se debe
ingresar el numero de documento que respalda a un Servicio
de "“Mantenimiento,  lo cual 8se hace con.la "finalidad de
conocer a que Servicio de Mantenimiento se 1le wvan a
consultar los recursos.

El Sistema validard el numero digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opcidén Ingreso
de Caracteristicas Generales se emitird el mensaje "Numero
de Documento no existe" y se permitird reingresar otro
numero de documento.
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Una vez que se ingrese un numero de documento correcto,
automaticamente el Sistema le mostrard la fecha en que se
comenzdé a efectuar dicho Servicio y le solicitard el cédigo
del recurso que desee consultar. La siguiente pantalla
ilustra la consulta de Recursos, a este punto:

Sistems D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP212 Mantenimiento Preventivo 12:07:07
CONSULTA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91

Recurso:

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Ingrese el c¢dédigoe de Recurso que desea consultar,

recuerde que el primer caracter de este cdédigo identifica
el tipo de recurso a ser consultado. En el Manual del
Sistema (Seccidn P Plan de C(Cdédigos) encontrard la

informacién respectiva sobre como crear este cédigo y en la
opcién Consultas (Seccidn 9.4 Consulta de Tablas), una
lista de todos los cédigos de recursos existentes.

El Sistema validard el cdédigo que se ingrese emitiéndo
el mensaje Cédigo de Recurso no asignado en caso de que éste
no haya sido asignado al Servicio de Mantenimiento o se en-
cuentre errado y permitird el reingreso de un nuevo cédigo.

Mantenimiento Preventivo Pag. 46
# =




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
| | o

En caso de no conocer el cédigo asociado a un recurso
puede solicitar la Ayuda de Cédigos, disponible en este
momento, presiondndo [Enter], la cual, como es de su
conocimiento, consiste de una ventana presentada al costado
derecho de la pantalla y que muestra una lista de todos los
cddigos de recursos existentes y su descripeidn.

Una vez gque se ha ingresado un c¢dédigo de recurso
correcto, el Sistema le mostrara automdticamente la
descripcién, cantidad y costo unitario del recurso dgue se
estd consultdndo, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP212 Mantenimiento Preventivo 12:08:52
CONSULTA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.:  26/04/91

Recurso: BO01 GATA ACRILICA

Cantidad: 2 Costo: 20,000.00
[Bsc) Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Mensa je:

Usted puede elegir continuar consultdndo mds datos
presiondndo [Enter] ¢ abandonar la consulta con [Esc] &
LR S5i se escoje la opcidén Continuar. se presentard otra
vez la pantalla que solicita el numero de documento.
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Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
consulta de Recursos y cuando haya concluido, retorne al
Meni Anterior presiondndo [F1].

9.1.3 Consulta de Costos Adicionales

Esta opcién permite consultar aquellos costos generados
por Gastos Generales, Imprevistos vy Utilidades que puedan
presentarse para un Servicio de Mantenimiento en Particular
y que fueron ingresados en la opcidn Ingreso de Costos
Adicionales.

Se procesa esta opcidén selecciondndo del Menu de
Consulta de Servicios de Mantenimiento la opcidén nimero
tres, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P, ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMN210 Mantenimiento Preventivo 12:10: 11
CONSULTAS DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales
2) Recursos

3) Costos Adicionales

[Bsc) Salir [P1] Menu Ant.
Mensaje: Consulta de Otros Costos asignados a un Servicio de Mant.
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Inmediatamente procesada esta opcidén, aparecera la
pantalla que permite la consulta de los Costos Adicionales,
la misma que es mostrada a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP213 Mantenimiento Preventivo 12:10:49
CONSULTA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Adicionales

Nimero de documento:

[Esc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensa je:

Se solicitard ingresar el numeroc de documento gue
respalda a un Servicio de Mantenimiento, lo cual se hace con
la finalidad . de conocer a que Servicio. de Mantenimiento se
le van a consultar los costos adicionales.

El Sistema validard el numero digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opcién Ingreso
de Caracteristicas Generales se emitird el mensaje "Numero
de Documento no existe" y se permitira reingresar otro
nimero de documento.

Una vez que se ingrese un numero de documento correcto,
automdticamente el Sistema le mostrard la fecha en que se
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comenzé a efectuar el Servicio de Mantenimiento y los costos
adicionales que le fueron asignados. La siguiente pantalla
ilustra la consulta de Costos Adicionales, a este punto:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/hBR/91
[MPMP213 Mantenimiento Preventivo 12:11:45
CONSULTA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Adicionales

Nimero de documento: 10101

Rubro: INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91
Costos Imprevistos: 20,000.00
Gastos Generales: 30,000.00
Utilidades: 12,000.00
[Bsc) Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.

Mensaje:

Usted puede elegir continuar consultdndo mds datos
presiondndo [Enter] 6 abandonar la consulta con [Esec] o6
1 3 B 9 Si se escoje la opcién Continuar, se presentara otra
vez la pantalla gue solicita el numero de documento.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
consulta de Costos Adicionales y c¢uando haya concluido,
retorne al Menu Anterior presiondndc [F1].
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9.2 CONSULTA DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Esta opcién permite consultar el nimero de veces gue se
brindard un Servicio de Mantenimiento en el afio y el tiempo
que tomard efectuarlo cada vez que éste sea brindado, datos
gque fueron ingresados en la opcién Ingreso de Cronograma de

Actividades.

Se procesa esta opcidén cuando desde el Menu de Consulta
del Médulo de Mantenimiento Preventivo, se escoge la opcidn
nimero dos, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNM200 Mantenimiento Preventivo 12:14:09
CONSULTAS

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades
3) Rubros

4) Tablas

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Consulta de datos de Cronograma de Act. de un Servicio de Mant.

Inmediatamente procesada esta opcidén, aparecera la
pantalla que permite la consulta de Cronograma de
Actividades, la misma que es mostrada a continuacién:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP220 Mantenimiento Preventivo 12:15:02
CONSULTA DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro:

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Esta pantalla le solicitara el Cédigo de Rubro, al cual
se asignaron cronogramas de actividades. (Ver Seccién 8.3
para crear rubros). En el Manual del Sistema (Seccidén 2.2
Plan de Cdédigos), Usted encontrard la informacidén respectiva
sobre como estd conformado este cédige y en la opcidn

Consultas Especiales (Seccién 3.0 Todos 1los rubros
existentes), un listado de todos 1los cédigos de Rubros
existentes.

Si se ingresa un cédigo que no existe se emitira el
mensaje "Cédigo de Rubro no existe" o si ingresa un cédigo
gque no tiene asignados cronogramas se emitird el mensaje "No
existe Cronogramas de Actividades para este Rubro'" y se
permitird el reingreso de un nuevo cdédigo. Una vez
ingresado un coédigo vdlido, el Sistema le mostrarda la
siguiente pantalla:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMP220 Mantenimiento Preventivo 12:16:09
CONSULTA DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 0201
Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES

Frecuencia u orden de Ejecucidén : @

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Orden en el que se efectuvard el rubro en mencién
L ]

El Sistema 1le mostrard automdticamente la descripcidn
del cédigo de Rubro ingresado y le s8solicitarda ingrese la
Frecuencia u orden de Ejecucidén: es decir, un periodo
especifico del afio en qgque deba efectuarse un Servicio de
Mantenimiento. Asi, si se ingresa el numero 1, mostrara el
lapso de tiempo (fechas de Inicio y Termino) en que Se va a
brindar por primera vez dicho Servicio de Mantenimiento en
el afio.

El Sistema wvalidard que la frecuencia que se ingresa
exista mostrdndole el mensaje de error '"Frecuencia u orden
de Ejecucién no existe'", en el caso que no se haya asignado
un cronograma de actividades para dicho periodo. Una vez
que se ingrese un cdédigo correcto se mostrardn la fecha en
que debe empezar el trabajo y la fecha de culminacidn, como
se muestra a continuacién:

Mantenimiento Preventivo Pdg. 53
| 3 ]




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
B ]

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP220 Mantenimiento Preventivo 12:16:57
CONSULTA DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 0201

Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES
Frecuencia u orden de Ejecucién : 1

Fecha de Inicio/Trabajo [DD/MM/AAT: 26/04/91

Fecha de Fin / Trabajo [DD/MM/AA]: 26/05/91

[Ese¢] Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar consultdndo mas datos
presiondndo [Enter] & abandonar la consulta con [Esc] &
(F1]. Si se escoje la opcién Continuar, se presentard otra
vez la pantalla que solicita el cédigo de Rubro.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
consulta de Cronograma de Actividades vy cuande haya
concluido, retorne al Menu Anterior presiondndo ([F1].
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9.3 CONSULTA DE RUBROS

Esta opcién permitird consultar la informacidén general
de wun Servicio de Mantenimiento gque es ofrecido o brindado
por la Administracién del Campus, y que fue ingresado en la
opcién 1Ingreso de Rubros. Esta informacidén incluye la
descripcidén del rubro ingresado, su responsable y el periodo
en el cual se efectuard en el afio.

S5e procesa - esta -opcion cuando desde el Menu de
Consultas del Médulo de Mantenimiento Preventivo, se escoge
la opcidén numero tres, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMM200 Mantenimiento Preventivo 12:18: 24
CONSULTAS

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades
3) Rubroes

4) Tablas

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Consulta de Rubros

Inmediatamente procesada esta opcién, aparecerda la
pantalla que permite la consulta de Rubros, la misma que es
mostrada a continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP230 Mantenimiento Preventivo 12:19:23
CONSULTA DE RUBROS

IIESGI Salir [F1] Menu Ant.
I!ensaja:

Esta pantalla le solicitard el Cédigo de Rubro gque
desea consultar. (Ver Seccidén 8.3 para crear rubros). En
el Manual del Sistema (Seccidén 2.2 Plan de Cédigos), Usted
encontrard la informacién respectiva sobre como esta
conformado este cdédigo y en la opcién Consultas Especiales
(Seccidn 13.5 Todos los rubros existentes), un listado de
todos los cédigos de Rubros existentes.

| Si se ingresa un cédigo que no existe o errado se
emitird el mensaje "Cédigo de Rubro no existe", y se
‘ permitird el reingreso de un nuevo cédigo. Una vez
| ingresado un cédigo wvdlido, el Sistema le mostrard la
pantalla que contiene todos los datos del rubro gque se desea
consultar, la misma que es mostrada a continuacién:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP230 Mantenimiento Preventivo 12:20:16
CONSULTA DE RUBROS

Rubro: 0565
Descripcién:  REPARACION DE CAWERIAS
Responsable: SR, YIGIZACA

Periodicidad: 3

|Bsc) Salir [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar consultdando mdas rubros
presiondndo [Enter] ¢ abandonar la consulta con [Esc] 6
[F1]. 51 se escoje la opcidén Continuar, se presentard otra
vez la pantalla que solicita el cédigo de Rubro.

oiga el proceso antes, descrito pard proseguir ' can 1§
consulta de Cronograma de Actividades vy cuando hava
concluido, retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].
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9.4 CONSULTA DE TABLAS

Esta opcién permitird consultar la descripcidén asociada
a los cédigos de lineas, obras y recursos relacionadas a los
Servicios de Mantenimiento, y que fueron ingresados en la
opcién Ingreso de Tablas.

Se procesa esta opcidn cuando desde el Meni de
Consultas del Mdédulo de Mantenimiento Preventivo, se escoge
la opcién numero cuatro, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MAY/91
DMPMM240 Mantenimiento Preventivo 17:34:03
CONSULTAS DE TABLAS

1) Liness
2) Obras
3) Recursos
[Bsc] Salir [F1] Menu Ent.

Mensaje: Consulta de datos a la tabla de Lineas

Como puede apreciarse en la pantalla arriba descrita
las tres tablas usadas por el médulo de Mantenimiento, son:

s Lineas
s Obras
» Recursos
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Usted puede elegir consultar un cdédigo junto -con su
descripcion en cualquiera de ellas selecciondndo la opcidn
adecuada. Para conocer como estdn conformados estos cdédigos
consulte el Manual del Sistema (Seccidn 2.2 Plan “de
Cédigos) donde obtendra la informacidén necesaria.

Por ejemplo para efecto de ensefianza se explica la
opcién uno, las dos consultas de tablas restantes siguen el
mismo esquema.

Al procesar la opcién uno se presentard la siguiente
pantalla para la consulta de datos:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MAY/91
DMPNP241 Mantenimiento Preventivo 17:35:46
CONSULTA DE LINEAS

BIBLfHTECA
DE ESCUELAS I1ECHULUGIGAS

(Bs¢] Salir  [ENTER] Ayuda de Cédigos [F1]) Menu Ant.
Mensaje:

Como se puede apreciar se solicita el cdédigo con el

cual se identificard a la Linea a ser ingresada. Este
cédigo consta de cuatro caracteres. En el Manual del
Mantenimiento Preventivo Pdg. 959
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Sistema encontrard la informacién respectiva sobre como esta
conformado este cédigo (Seccidn 2.2 Plan de Cédigos) y
presiondndo la tecla [Enter] puede acceder a la Ayuda de
Cédigos la cual le muestra una lista de todos los cdédigos de
lineas existentes. A continuacién se presenta una pantalla
ilustrativa de la ayuda de cdédigos a este punto:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MRY/91
DMPMP241 Mantenimiento Preventivo 17:35:46
CONSULTA DE LINEAS

|

€0R160 DESCRIPCION

0201  PUNTOS DE 110 VOLTIOS

Linea: 0000 0202  PUNTOS DE 220 VOLTIOS

0203  LINEAS DE ALTA TENSION

0204  REFLECTORES CASR GUARDIAN
0205 INSTALACTONES ESPECIALES

0206 BANCOS DE TRANSFORMACION ¥ 36
0207 TABLEROS DE CONTROL

0208  LAMPARAS FLUORESCENTES

0209 EQUIPOS ESP. PLANTA PILOTO

ESC=5Salir PgDn=Rvanza PgUp=Retrocede
L2z=z==zzs===zzs=sazssssssssssszsssassd

[Bsc) Salir  [ENTER] Ayuda de Cédigos [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Si los datos contenidos en la Ayuda de Cédigos no
entrasen en la ventana, se encontrarian activas las teclas
[PgUp] vy [PgDn) para retroceder o avanzar pantallas que
faciliten la visualizacién de los datos. Una vez ingresado
un cédigo correcto, el Sistema le mostrard automdticamente
la descripcidén del cdédigo de drea ingresado. Para retornar
a la pantalla de ingreso debe presionar la tecla [Esc].

51 se ingresa un cé6digo que no existe se emitirda el
mensaje "Cédigo de Linea no existe" y se permitira el
reingreso de un nuevo cdédigo.
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Una vez ingresado un cédigo correcto se mostrard la
descripcidén del mismo, presentdndoze la pantalla como =2igus:

]

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MAY/91

DMPNP241 Mantenimiento Preventivo 17:41:02
CONSULTA DE LINEAS

Linea: 0611
Descripcion:  BORDILLOS PEATONALES

hkc;hhr [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
IHensaje:

Usted puede elegir continuar consultdndo mds cdédigos de
lineas presiondndo [Enter] 6 abandonar la consulta con [Esc]
& 1) Si se escoje la opcién Continuar, se presentara
otra vez la pantalla que solicita el cédigo de Linea.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
consulta de Lineas y cuando haya concluido, retorne al Menu
Anterior presiondndo [Fl].

De igual manera como consulta cédigos para las lineas
puede ingresar consultar cdédigos a las tablas de Obrags y de
Recursos, ya que la consulta no difiere en nada, solamente
debe elegir la opcién correcta desde el Menu de Consultas de
Tablas Yy siga el proceso antes descrito para la consulta de
lineas.
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CAPITULO 10

MODIFICACIONES

| El objetivo de esta opcidn es la permitir al usuario
| modificar los datos que fueron ingresados incorrectamente en

la opcién de Ingresos. Cabe recalcar que antes de procesar
| esta opcién debe procesarse la opcién Ingresos.

Se procesa esta opcidén cuando desde el Menu Principal
del Médulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos la opcidn
numero tres, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 20/RBR/91
DMPNMODO Mantenimiento Preventivo 12:12:41
MENU PRINCIPAL

1) Ingresos

2) Consultas

3) Nedificaciones

4) Eliminaciones

5) Reportes

6) Consultas Especiales

7) Mantenimiento

: I
'lBsc] Salir [F1] Menu Ant.
’xensaje: Modificacién de Servicios de Mant., Cronograma de Act. y Rubros
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Una vez procesada la opcidén se muestra el Menu de
Modificaciones, el mismo que es mostrado a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
[MPMN300 Mantenimiento Preventivo 12:13:17
MODIFICACIONES

1) Servicios de Nantenimiento
2) Cronograma de Actividades
3} Rubros

4) Tablas

]
'[Escl Salir [F1] Menu Ant.
l!ensa]e: Modificacion de datos de Servicios de Mantenimiento

Este Menu mostrard las cuatro opciones de
Modificaciones que existen, 1las mismas que por estar en
relacién con los Ingresos, son:

0 Servicios de Mantenimiento
s Cronograma de Actividades
s Rubros

s Tablas

A continuacién se explica la funcién de cada una de
estas opciones.

Mantenimiento Preventivo P4gs: 63
|- —




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
k= —

10.1 MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Se procesa esta opcidén cuando se escoge del Menu de
Modificaciones, mostradoe en la pdgina anterior, la opcidn
nimero uno, apareciéndo inmediatamente, el Menl que contiene
las  tres optiones que existen para: la ‘Modificacion “de
Servicios de Mantenimiento, el cual se muestra a
continuacién:

Sistema D.N.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMM310 Mantenimiento Preventivo 12:21:20
HODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENTMIENTO

1) Caracteristicas Geserales
2) Recursos

3) Costos Adicionales

[Bsc) Salir [P1] Menu Ant.
Mensaje: Modificacidén de Caracteristicas Generales de Servicios de Mant.

En el Meni arriba descrito. se muestran las tres
opciones ya conocidas por Usted para modificar un Servicio
de Mantenimiento, que son:

8 Caracteristicas Generales
s Recursos
a Costos Adicionales
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A continuacién se explica la funcidén de cada una de
ellas:

10.1.1 Modificacién de Caracteristicas Generales

Con esta opcidén se permitird modificar la informaciodn
que fue ingresada por la opcidén Ingresos de Caracteristicas
Generales (Seccién 8.1.1). La informacidén que se modifica
incluye el drea que solicita el Servicio de Mantenimiento,
fecha en que se lo brinda, numero de documento que respalda
la . golicitud, el servicio solicitado, responsable de

ejecutar el trabajeo vy el tipo de status que se 1le ha
asignado.

Se procesa esta opcidén seleccionadando la opcidn uno del
Menua de Modificaciones de Servicics de Mantenimiento,
presentado en la pagina anterior. Una vez selecionada la
opcidén se presentard la siguiente pantalla:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP311 Mantenimiento Preventivo 12:22:39
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracterfsticas Generales

Nimero de documento:

[Bse) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:
Mantenimiento Preventivo Padg. 65
- =




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
o9 ]

En esta pantalla se solicita el numero de documento del
Servicio de Mantenimiento que se desea modificar.

El Sistema validard el numero digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opcidén Ingreso
de Caracteristicas Generales se emitird el mensaje 'Numero
de Documento no existe'" y se permitira reingresar otro
numero de documento. Una vez que se ingrese un numero
correcto, se le mostrardn los datos de Caracteristicas
Generales respectivos, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/kBR/91
DMPMP311 Mantenimiento Preventivo 12:22:39
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales ‘
Nimero de documento: 10101 !
Rubro: 9211 INSTALACION DE ACONETIDAS Obra: BLECTRICO / BLECTRONICO
Linea: 02001 INSTALACION DE 110 VOLTIOS Fecha [DD/MM/RR]:  26/04/91

Responsable: DI NATTIA Status: K ACTIVO

hrea: 1 TECNOLOGICA Edificio: 43 COMPUTACION
‘ Sector: 1 NORTE, PLANTA BAMA Ambiente: 102 QFICIMAS
| [Esc) Salir [F1] Menu Ant.
| Nensa je:

Los datos que Usted puede meodificar vy que se
solicitardan, en el orden respectivo, son:

Rubro puede asignar un nuevo cédigo de rubro en caso
de haber asignado a este numero de documento un Servicio de
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Mantenimiento errado. (Ver Seccién 8.3 para crear rubros).
En el Manual del Sistema (Seccidén 2.2 Plan de Cddigos),
Usted encontrard la informacidén respectiva sobre como esta
conformado este «c¢dédigo y en la opcién Consultas Especiales
(Seccidn 13.5 Todos los rubros existentes), un listado de
todos los cdédigos de Rubros existentes.

S8i 'se  dngresa un codigo que no existe o . errado .se
emitird el mensaje "Cédigo de Rubro no existe" y se
permitird el reingreso de un nuevo cédigo. Una vez
ingresado el cédigo, el Sistema le mostrard automdticamente,
la descripcién del Servicio de Mantenimiento, la persona
Responsable de llevarlo a cabo y la descripcién de la Obra a
la cual pertenece este Servicio de Mantenimiento.

Linea, puede asignarse un nuevo cédigo de articulo al
cual se le estd otorgando el Servicio de Mantenimiento, 6
una nueva clase de Servicio brindado; asi por ejemplo para
el Rubro Instalacidén de Acometidas, en linea se especificd
el tipo de acometida de Instalacién de 110 Voltios
correspondiéndole el c¢dédigo 0201, usted puede modificar a
una Instalacién de 220 Voltios. colocdndo el cédigo 0202.
Usted puede solicitar wuna lista de los cédigos de lineas
existentes presionando la tecla [Enter] que representa Ayuda
de Cédigos. sin ingresar ningun cédigo, para lo cual se le
presentard una ventana en el costado derecho con el cdédigo ¥y
la descripcion de cada 1linea. Consulte el Manual del
Sistema (Seccidn 2.2 Plan de Cdédigos), para conocer como
estd conformado este cédigo.

S5i se ingresa un cédigo que no existe o errado se
emitird el mensaje '"Cédigo de 1linea no existe" y se
permitird: al treingreso 'de uUn  nuevo: cédigo. Una vez
ingresado el cddigo el Sistema le mostrard automdticamente
la descripcidn de la linea.

Fecha, se puede modificar la fecha en que se debe
llevar a cabo el Servicio de Mantenimiento. Automdticamente
el Sistema le mostrard la fecha en gue se estd ejecutando el
proceso. La fecha debe ser ingresada en el formato
dd/mm/yy: es decir,los dos primeros digitos corresponden al
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dia, los dos siguientes al mes y los dos restantes al afio.

El Sistema validard la fecha que se ingrese, en caso de
ingresar una fecha errada se emitira el mensaje "Fecha
errénea'’ vy se permitird el reingreso de una nueva fecha.

Status., puede asignarle un nuevo cédigo del estado de
ejecucién al Servicio de Mantenimientoc solicitado, este
cédigo puede ser A (Activo), P (Pendiente), I (Inactivo) y T
(Terminado) . El ©Sistema wvalidard el cdédigo de status
ingresado, en caso de ingresar un cédigo errado o gue no
exista se emitird el mensaje "Cédigo de Status incorrecto'" vy
se permitird el reingreso de un nuevo cédigo.

De igual forma puede modificar los datos que
representan la ubicacidén dentro del Campus del Departamento
al cual se le estd brindando el Servicio de Mantenimiento:

Area, puede asignar un nuevo cédigo de extensién del
Campus. (Ver Volumen Uno Seccién 1.1 para ingresar estos
coédigos) . Por ejemplo: 01 representa Tecnologia. 5i se
ingresa un cédigo de area que no existe o errado se emitira
el mensaje "Cédigo de Area no existe" y se permitird el
reingreso de un nuevo cdédigo.

Usted puede solicitar una lista de todos los cédigos de
Area, sin ingresar cédigo alguno, presiondndo la tecla
[Enter] que representa Ayuda de Cédigos, a lo cual se
presentard una ventana en el costado derecho de la pantalla
con el cdodigo y la descripcién de todas las dreas

existentes. Utilice las teclas [PgUp) " Yy ' [PgDn] para
retroceder o] avanzar pantallas que faciliten la
visualizacidén de los datos. Para retornar a la pantalla de

ingreso debe presionar la tecla [Esc].

Una vez ingresado un cédigo correcto, el Sistema le
mostrard automdticamente la descripcién del cédigo de drea
ingresado.
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Edificio, puede asignar un nuevo cdédigo asociado a un
Edificio del Campus. (Ver Volumen Uno Seccidén 1.2 para
ingresar estos cédigos). El Sistema validard el cddigo que
se ingrese, emitiéndo el mensaje "Cédigo de Edificio no
existe" cuando se ingrese un cdédigo de Edificio que no
exXista o errado y permitira el reingreso de un nuevo
codigo.

Una vez ingresado un cédigo correcto, el Sistema le
mostrard automdticamente el nombre correspondiente al cédigo
de Edificio ingresado. Para el ingreso de Edificios también
tiene disponible la Ayuda de Cédigos.

Sector, puede asignar un nuevo cédigo de seccidén dentro
de un Edificio, al cual se le estd brindando el Servicio de
Mantenimiento. (Ver Volumen Uno Seccidén 1.8 para
ingresar estos cédigos). El Sistema validard el cédigo que
se 1ingrese, emitiéndo el mensaje "Cédigo de Sector no
exigte" cuando éste se encuentre errado o no exista vy
permitird el reingreso de un nuevo caédigo.

Una wvez ingresado un cédigo correcto, el Sistema le
mostrard automdticamente la descripcidn del Sector
correspondiente al cdédigo ingresado. Para el ingreso de
Sectores también estd disponible la Ayuda de Cédigos.

Ambiente, puede asignar un nuevo coédigo de oficina,

laboratorio, Dbiblioteca, etc. localizado en un sector
determinado de un Edificio, al cual se le estd brindando el
Servicio de Mantenimiento. (Ver Volumen Uno Seccidn 1.4
para ingresar estos cdédigos). El Sistema validara el cdédigo

que se ingrese, emitiéndo el mensaje "Cédigo de Ambiente no
existe" cuando éste se encuentre errado o no exista vy
permitird el reingreso de un nuevo cédigo.

Una wvez ingresado un cédigo correcto, el Sistema le
mostrard automdticamente la descripcidn del Ambiente
correspondiente al cdédige ingresado. Para el ingreso de
Ambientes también estd disponible la Ayuda de Cédigos.
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En este momento, Usted, ha modificadeo todos los datos
necesarios. La siguiente es una pantalla ilustrativa de una
modificacién de Caracteristicas Generales, en este punto:

lSistena D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91

DMPMP311 Mantenimiento Preventivo 12:24:35
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales
Himero de documento: 10101

Rubro: @211 INSTALACION DE ACOMETIDAS Obra: ELECTRICO / ELECTRONICO

Linea: @303 INSTALACION 220 VOLTIOS Fecha [DD/MM/RR]:  26/04/91
Responsable: DI MATTIA Status: & ACTIVO

Area: 1 TECNOLOGICA Edificio: 43 COMPUTACION
Sector: 1 NORTE, PLANTA BAJA Ambiente: 102 OFICINAS

[Esc) Salir  [ENTER] Continuar [F9] Modificar datos  [F1] Menu Ant.
Mensaje:

En este momento, puede abandonar el proceso presionando
las teclas [Esc] 6 [F1]. modificar los datos ingresados en
caso de haber cometido algun error presiondando la tecla
[F9].

Normalmente procesard la opcién de Continuar para
almacenar la informacidén modificada para lo cual presionara
la tecla [Enter]. Espere un momento mientras se graba la
informacién. Luego le aparecerd otra vez la pantalla que
solicita un numero de documento, s5i no desea cdontinuar
modificando mas Caracterigticas Generales presione la tecla
[F1] para retornar al Menu de Modificaciones.
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10.1.2 Modificacién de Recursos

Esta opcidén permite modificar los datos de cantidad y
costos « de los recursos correspondientes a Mano de Obra,
Equipos vy Material que fueron asignados a un Servicio de |
Mantenimiento, con la opcién Ingreso de Recursos (Seccidn
B2 3e ‘

Se procesa esta opcidén selecciondndeo del Menu de ‘
Modificacidén de Servicios de Mantenimiento, la opcidn numero
dos, como se muestra a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMN310 Mantenimiento Preventivo 12:26:04
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales

2) Recursos

3) Costos Adicionales

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Modificacién de Recursos asignados a un Servicio de Mant.

Inmediatamente que elija esta opcién se mostrard la
pantalla que permitird la modificacidén de los Recursos a ser
asignados, la cual se muestra a continuacién:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP312 Mantenimiento Preventivo 12:26:53
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos

Nimero de documento:

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Para modificar los datos de cantidad y costo de los

recursos, se debe ingresar el nimero de documentoc que
respalda a un Servicio de Mantenimiento, para conocer a que
Servicio  de Mantenimiento -se Te, vansoa medidficar »los

recursos, de tal forma, que no se permitirda la modificacidn
de recursos si previamente no se han ingresado las
Caracteristicas Generales del Servicio de Mantenimiento gue
se desea procesar; es decir. si el numeroc de documento no
existe.

Una wvez que «se ingrese el nuimero de documento,
automaticamente el Sistema le mostrard la fecha en que se
comenzé a efectuar dicho Servicio y 1la descripcién del
mismo, y le solicitard el cédigo del recurso que desea
modificar. La siguiente pantalla ilustra el ingreso de
Recursos, a este punto:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP312 Mantenimiento Preventivo 12:26:53
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.:  26/04/91

Recurso:

[Bsc] Salir [F1) Menn Ant.
Mensaje:

En este momento debe ingresar el cédigo del Recurso al
cual desea modificar su cantidad y/o costo. Recuerde que el
cédigo del recurso representa la Mano de Obra, Material &
Equipo que se desee asignar. En el Manual del Sistema
(Seccidn 2 e Plan de Cédigos) encontrard la informacidn
respectiva sobre como crear este c¢édigo y en la opcién
Consultas (Seccién 9.4 Consulta de Tablas), una lista de
todos los cédigos de recursos existentes.

El Sistema validard automdticamente el ingreso de este
cédigo emitiéndo el mensaje "Céddigo de Recurso no existe'" en
caso de que éste no exista o no se encusntre asignado Yy
permitird el reingreso de un nuevo cdédigo.

En caso de no conocer el cédigo asociado a un recurso
puede solicitar la Ayuda de Cédigos. presiondndo [Enter].
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Utilice las teclas [PgUp] y [PgDn] si fuesen necesarias
para buscar el c¢édigo de recurso requerido. Una vez
terminada la consulta presione [Esc] para continuar
modificando datos.

Una wvez que se ha ingresado un cdédigo de recurso
correcto, el Sistema le mostrara automdticamente la
descripcidén correspondiente al cédigo ingresado.

Inmediatamente le serdn mostrados los datos de Cantidad
y Costo asociados al recurso asignados actualmente, de la
siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP312 Mantenimiento Preventivo 12:26:53
MODIFICACION DE SERVICTOS DE MANTENIMIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10161
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91

Recurso: E001 GATA ACRILICA

Cantidad: 2 Costo: 20,000. 09
[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:
En Cantidad puede modificar el numero de unidades

del recurso empleadas para brindar el Servicio de
Mantenimiento. El Sistema wvalidard automaticamente que no
se ingresen valores negativos ni cero.
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En Costo puede modificar el precio de costo unitario
del recurso. El Sistema validarda automdticamente que no se
ingresen valores negativos ni cero.

La siguiente pantalla muestra un ejemplo  de haber
modificado 1los datos de cantidad y costo del recurso
asignado al Servicio de Mantenimiento asociado:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP312 Mantenimiento Preventivo 12:29:06
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

- &

Recursos
Nimero de documento: 10101

Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS

Fecha de Mant.: 26/04/91 BIBLIOTEGA

AS TEGNOLOGICAS
Recurso: E061 GATA ACRILICA DE ESCUEL

Cantidad: 2 Costo: 15, 000. 00

[Esc] Salir  [ENTER] Continuar [F9) Modificar datos  [F1) Menu Ant.
Mensaje:

Una vez modificado éstos valores, puede elegir
continuar modificdndo mds recursos presiondndo [Enter],
corregir los datos ingresados presiondando la tecla [F9] 6
abandonar la modificacién con [Esec] & [Fl]. 8Si se escoje
la opcién Continuar.

3iga‘el . proceso antes  descrito para proseguir '~ con el
ingreso de recursos y cuando haya concluido los ingresos,
retorne al Mend Anterior presiondndo ([F1].
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10.1.3 Modificacién de Costos Adicionales

Esta opcién permite modificar aquellos costos generados
por Gastos Generales, Imprevistos y Utilidades que fueron
asignados en la opcién Ingresos de Costos Adicionales
(Seccidn 82148 A un Servicioc de Mantenimiento en

Particular.

Se procesa esta opcidén seleccionando del Menu de
Modificacidén de Servicios de Mantenimiento la opcidn numero
tres, de la siguiente manera:

; |

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91

DMPMM310 Mantenimiento Preventivo 12:29:39
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales
2) Recursos

3) Costos Micionales

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Modificacién de otros costos asignados & un Servicio de Mant.

Inmediatamente procesada esta opcidn, le aparecera la
pantalla que permite la modificacién de 1los Costos
Adicionales, la misma que es mostrada a continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMP313 Mantenimiento Preventivo 12:30:48
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Rdicionales

Nimero de documento:

1
(Bse) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Para modificar éstos costos, se debe ingresar el numero
de documento que respalda a un Servicio de Mantenimiento,
para conocer a gque Servicio de Mantenimiento se le van a
modificar los costos adicionales, de tal forma, que no se
permitird la modificacidn de costos adicionales si
previamente no se han ingresado las Caracteristicas
Generales del Servicio de Mantenimiento que se desea
procesar; emitiéndo el mensaje '"Numero de documento no
existe". Tampoco se permitird procesar esta opcién si éstos
costos no han sido previamente asignados en la opcidén
Ingreso de Costos Adicionales (Seccidn 8.1.3), mostrandose
el mensaje '"No han sido asignados Costos Adicionales a este
Nimero de Documento'.

Una vez que se ingrese el numero de documento,
automdticamente el Sistema le mostrard la fecha en que se
comenzé a efectuar dicho Servicio de Mantenimiento, el
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nombre del mismo y valores de Costos Adicionales que tiene
asignados actualmente. La siguiente pantalla ilustra la
modificacién de estos costos:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ ABR/91
DMPNP313 Mantenimiento Preventivo 12:30: 48
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Adicionales

Nimero de documento: 10181

Rubro: INSTALACION DE RCOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91
Costos Imprevistos: 20, 500. 00
Gastos Generales: 30, 000. 00
Utilidades: 12,000.00
[Bsc) Salir [P1] Menu Ant.

Mensaje:

En Costos Imprevistos se puede modificar el wvalor de
los gastos en que se incurrieron ¥y que no fueron previstos
en el presupuesto asignado a un Servicio de Mantenimiento,
cuya presencia ademds es variable. El Sistema wvalidara
automaticamente que no se 1ingresen valores negativos ni
cero.

En Gastos Generales puede modificar el wvalor de otros
gastos gque normalmente se presentan durante la ejecucidn de
un Servicio de Mantenimiento, como transporte, comida, etc.
El OSistema validard automdticamente que no se ingresen
valores negativos ni cero.
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En Utilidades se ingresard el valor que genere como

utilidad dicho Servicio de Mantenimiento.

La siguiente pantalla muestra un ejemplo de haber
modificado los datos de cantidad y costo del recurso
asignado al Servicio de Mantenimiento asociado:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP313 Mantenimiento Preventivo 12:32: 06
MODIFICACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
Costos Adicionales

Nimero de documento: 10101
Rubro: INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91
Costos Imprevistos: 75, 000. 00
bastos Generales: 45, 000. 60
Utilidades: 18, 000. 00

|Bsc] Salir [ENTER] Continvar [F9] Modificar datos [F1] Menn Ant.

Mensa je:

Una vez modificado éstos valores, Usted puede elegir

continuar modificdndo mds costos adicionales presiondando
[Enter]. modificar los datos ingresados presiondndo la tecla
[F9] 6 abandonar el ingreso con [Esc]) ¢ [F1]. 51 se escoje
la opcidén Continuar, la informacién ingresada es almacenada
automdticamente al Sistema.

descrito para proseguir’ con la

Siga el proceso antes
haya concluido,

modificacién de costos adicionales y cuando
retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].
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10.2 MODIFICACION DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Esta opcidén permite modificar el numero de veces que se
brindard un Servicio de Mantenimiento en el afio y el tiempo
que tomard efectuarlo cada vez que éste sea brindado, datos
que fueron ingresados en la opcidén Ingreso de Cronograma de
Actividades (Seccidén 8.2).

Se procesa esta opcidén cuando desde el Menu de
Modificaciones del Mdédulo de Mantenimiento Preventivo, se
escoge la opcidén numero dos, de la siguiente manera:

_ ]
|518temﬂ D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 29/ABR/91
DMPMMI00 Mantenimiento Preventivo 12:41:10

MODIFICACIONES

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cromogram de Actividades
3) Rubros

4) Tablas

[Bse] Salir (F1] Menu Ant.
Mensaje: Modificacion de datos de Cronograma de Actividades

Una vez que se ha procesado esta opcidn aparecera
inmediatamente la pantalla mostrada a continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ KBR/91
DNPMP320 Mantenimiento Preventivo 12:41:27
MODIFICACION DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro:

[Bse] Salir (F1] Menu Ant.
Mensa je:

Se debe ingresar el Cédigo de Rubro, al cual se le

modificard el cronograma de actividades. (Ver Seccidén 8.3
para ingresar rubros). En el Manual del Sistema (Seccidn
&% Plan de. Cdédigog) . Usted encontrard la  informaciodn

respectiva sobre como estd conformado este cdédigo y en la
opcién Consultas Especiales (Seccidén 13.5 Todos los rubros
existentes), un listado de todos 1los c¢édigos de Rubros
existentes.

8i se ingresa un c¢o6digo que no existe o errado se
emitird el mensaje  'Coédigo. de: Rubro' 'no “existe' "y . ge
permitirda el reingreso de un nuevo cédigo. Y si se
ingresa  un tdédigo  .de - rubro all cual-  noigse shan  asignado
cronogramas de actividades se emitira el mensaje '"No se han
asignado Cronograma de Actividades a este Rubro'.
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Una vez ingresado el cédigo, el Sistema le mostrara la
descripcién del rubro automdticamente y 1le solicitara el
ingreso de una secuencia de ejecucidén, lo cual se ilustra en |
la siguiente pantalla:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/KBR/91 ‘
DMPNP320 Mantenimiento Preventivo 12:41:42
MODIFICACION DE CRONOGRAMAR DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 0261
Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES

Frecuencia v orden de Ejecucién : @

| [Bse) Salir [P1] Menu Ant.
| Mensaje:

Ingrese el numero de Frecuencia u orden de Ejecucién
correspondiente al cronograma de actividades gque desea
modificar. Asi, si ingresa el numero 1, indica gque va a
modificar el cronograma correspondiente al primer periodo en
que se va a brindar el Servicio de Mantenimiento en el afio.
Si no existe o estd errada la secuencia se emitird el
mensaje '"Orden o Frecuencia de Ejecucién no existe".

Una wvez ingresada una frecuencia correcta se mostrardn
las fechas de 1inicio y termino en gque se ejecutard el
Cronograma, lo cual se muestra en la siguiente pantalla:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMP320 Mantenimiento Preventivo 14:41:52
MODIFICACION DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 0261
Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES
Frecuencia u orden de Ejecucién : 1§

Fecha de Inicio/Trabajo [DD/MM/AR): 26/84/61

Fecha de Fin / Trabajo [DD/MM/AR]: 26/65/91

BIBLIOTEEA

BE-ESCURTAS Ty \
(Bse] Salir (1] Menu Aot JCOLOGICAS

Mensaje:

Puede modificar la Fecha de Inicio/Trabajo : es decir,
la fecha en que se debe empezar a ejecutarse el Servicio de
Mantenimiento. lLa fecha debe ser ingresada.en el formato
dd/mm/yy; es decir, los dos primeros digitos corresponden
al dia, los dos siguientes al mes y los dos restantes al
afio.

El Sistema validard la fecha que se ingrese, en caso de
ser una fecha errada se emitird el mensaje "Fecha errdénea'
y se permitird el reingreso de una nueva fecha.

Puede modificar la Fecha de Fin / Trabajo; es decir, la
fecha en que se debe terminar de ejecutarse el Servicioc de
Mantenimiento. La fecha debe ser ingresada en el formato
dd/mm/yy: es decir, los dos primeros digitos corresponden
al dia, 1los dos siguientes al mes y los dos restantes al
afio.
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El Sistema validard la fecha que se ingrese, en caso de
ingresar una fecha errada se emitirda el mensaje "Fecha
errénea" Yy se permitird el reingreso de una nueva fecha.

Ademds se validard que esta fecha sea menor a la fecha
que se ha ingresado como inicial, mostrédndole el mensaje
"Fecha Final no puede ser menor a la Inicial'", en cuyo caso
debe reingresar una fecha correcta.

La s=iguiente pantalla ilustra un ejemplo de la
modificacién de un cronograma de actividades:

_ ]
Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP320 Mantenimiento Preventivo 14:34.47

NODIFICACION DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 6201

Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES
Frecuencia u orden de Ejecucidn : )

Fecha de Inicio/Trabajo [DD/MM/AR]: 26/04/91

Fecha de Fin / Trabajo [DD/MM/AR]: J30/06/91

[Esc] Salir  [ENTER] Continuar [P9] Modificar datos  (F1] Menu Ant.
Mensaje:

Una vez modificadas las fechas, el Sistema validard que
los datos ingresados no se encuentren duplicados; es decir,
que no se haya efectuado anteriormente el ingreso del
cronograma en preogeso, ‘cofi lo  cual se garantiza la
consistencia de la informacidén almacenada.
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Usted puede elegir continuar modificdndo mas
cronogramas de actividades presionando [Enter]. corregir los
datos ingresados presiondndo la tecla [F9] 6 abandonar la
modifieecion  can - [{Beg). o SF1]1. S5i se escoje la opcidn
Continuar. la informacidn ingresada es almacenada
automdticamente al Sistema.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con el
ingreso de cronograma de actividades y cuando haya concluido
los ingresos, retorne al Menu Anterior presiondndo ([F1].
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10.3 MODIFICACION DE RUBROS

El ingreso de Rubros permitira registrar la informacidn
general sobre un nuevo Servicio de Mantenimiento que vaya a
ser ofrecido o brindado por la Administracién del Campus,
la informacidén a ingresar 1incluye su descripcidn,
responsable y periodicidad con la cual se efectuard en el
afio.

Procesamos esta opcidén cuando desde el Menu de Ingresos
del Mdédulo de Mantenimiento Preventivo, escogemos la opcidn
numero tres, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P, ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 29/ABR/91
DMPMM300 Mantenimiento Preventivo 12:41:10
MODIFICACIONES

1} Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades

3) Rubres

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Modificacién de rubros

Una vez procesada la opcidén se presentard la siguiente
pantalla:
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‘ |
distema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP430 Mantenimiento Preventive 12:41:46

NODIFICACION DE RUBROS

Rubro:

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Se debe ingresar el cdédigo con el cual se ‘identificara
al Servicio de Mantenimiento a ser modificado. (Ver
Seccidn 8.3 para ingresar rubros). En el Manual del
Sistema (Seccidén 2.2 Plan de Cédigos), Usted encontrard la
informacidén respectiva 'sobre como estd ‘conformado este
cédigo y en la opcidén Consultas Especiales (Seccidén 13.5
Todos ~ los  Trubros existentes), un: listado de todos los
cédigos de Rubros existentes.

81 ge ingresa. un«coddigoe que no exXiste :se emitikal el
mensaje Cédigo de Rubro no existe y se permitira el
reingreso de un nuevo cdédigo.

Una vez ingresado un cddigo correcto se le mostrardn
los datos que actualmente posee el Servicio de Mantenimiento
para que sean modificados, lo cual se muestra en la pantalla
siguiente:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
D¥PMP430 Mantenimiento Preventivo 12:41:57
MODIFICACION DE RUBROS

Rubro: 0505
Descripcién:  REPARACION DE CAWERIRS
Responsable:  §R. YIGIZACA

Periodicidad: 3

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensa je:

Podrd modificar la descripcién del cdédigo de Rubro
ingresado; es decir, el nombre del Servicio de
Mantenimiento.

Podrd modificar el nombre de la persona Responsable de
controlar que el Servicigo de Mantenimiento solicitado se
lleve a cabo.

Podrd modificar la Periodicidad ¢ el numerc de veces
que 3e va a ejecutar el Servicio de Mantenimiento durante el
afio. Este dato es importante para controlar el ingreso de
Cronogramas ide Actividades; por “ejemplo, ‘81 Se especifics
gque el trabajo se va a ejecutar tres veces al afio, solo se
permitird el ingreso de tres cronogramas de actividades en
la opcidén Ingreso de Cronograma de Actividades para este
Rubro.
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La siguiente pantalla ilustra ejemplo de la
modificacién de los datos de un Rubro:
Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP430 Mantenimiento Preventivo 12:42:17
MODIFICACION DE RUBROS
Rubro: 0505
Descripcién:  REPARACION DE CANERIAS
Responsable:  SR. YIGIZACA
Periodicidad: 6
[Bsc) Salir  [ENTER) Continuar [P9) Modificar datos  [F1] Menu Ant.
| Mensaje:
Usted puede elegir continuar modificando mas rubros
[Enter], corregir los ingresados

presionando

2 [ Si se

Siga el proceso antes descrito para proseguir con el
ingreso de rubros y cuando haya concluido los ingresos,
retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].
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escoje 'la  ‘gpcidn

presiondndo la tecla [F9] 6 abandonar el ingreso con [Esc] 6
Continuar.
ingresada es almacenada automdticamente al Sistema.

informacidn
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10.4 MODIFICACION DE TABLAS

Esta opcidén permitird modificar la descripcidén asociada
a los cédigos de lineas, obras y recursos relacionadas a los
Servicios de Mantenimiento, y que fueron ingresados en la
opcidén Ingreso de Tablas (Seccidén 8.4).

Se procesa esta opcidn cuando: desde: el Meni" de
Modificaciones del Médulo de Mantenimiento Preventivo, se
escoge la opcidén numero cuatro, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MRY/91
DMPMM300 Mantenimiento Preventivo 17:57:17
MODIFICACIONES

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronogramaz de Actividades
3) Rubros

4) Tablas

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Modificacion de Tablas

Una vez procesada la opcidén inmediatamente se presenta
la pantalla que permite el 1ingreso de las tres diferentes
tablas que existen y que tiene el siguiente formato:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MRY/91
DMPMM340 Mantenimiento Preventivo 3 17:43:40
MODIFICACION DE TABLAS

1) Lineas
2) Obras
3) Recursos
) ’!Esc] Salir [F1] Menu Ant.

IHensa]e: Modificacion de datos a la tabla de Lineas

Como puede apreciarse en la pantalla arriba descrita
las tres tablas usadas por el mdédulo son:

s Lineas
s Obras
s Recursos

Usted puede elegir modificar la descripcion. en
cualquiera de ellas selecciondando 1la opcidén adecuada. Para
crear estos cédigos consulte el Manual del Sistema (Seccidn
22 Plan de Cddigos) donde obtendrd 1la informacidn
necesaria.

Para efecto de ensefianza se explica la opcidén uno, las
dos modificaciones.  de " tablas restantes siguen’'el misno
esguema .

i
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Al procesar la opcién uno se presentard la siguiente
pantalla para la modificacién de datos:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/NRY/91
DMPMP3AL Mantenimiente Preventivo 17:49:23
MODIFICACION DE LINEAS

Linea: 0080
) i
l[Bacl Salir [F1] Menu Ant.
|Hensaje:
Como se puede apreciar se solicita el gdédigo con el
cual se identificard a la Linea a ser modificada. Este
cédigo consta de cuatro caracteres. En el Manual del

Sistema encontrard la informacidén respectiva sobre como esta
conformado este cédigo (Seccidén 2.2 Plan de Cédigos) y en
en la opcién Consultas (Seccién 9.4 Consulta de Tablas),
una lista de tiodos 109 codigos de’ lineas existentes.

Si se ingresa un cédigo que no existe se emitira el
mensaje "Cédigo de Linea no existe" y se permitira el
reingreso de un nuevo c¢dédigo. Una vez ingresado un
cédigo correcto se mostrard la descripcién del mismo,
presentdndose la pantalla como sigue:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MAY/91
DMPMP341 Mantenimiento Preventivo 17:50:23
MODIFICACION DE LINEAS

Linea: 0611

Descripcion:  BORDES PEATONALES

[Esc) Salir [ENTER] Continvar [P9] Modificar datos [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar modificando mas Lineas

presionando [Enter]. modificar los datos ingresados
presionando la tecla [F9] 6 abandonar el proceso con [Esc] ¢
[F1]. Si se escoje la opcién Continuar., la informacidn

ingresada es almacenada automdticamente al Sistema.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
modificacionede  lineas yicuarndo haya  ‘concluldo, retorne al
Menu Anterior presiondndo [(F1].

De igual manera como modifica cédigos para las lineas
puede modificar los c¢édigos de las tablas de Obras vy de
Recursos, vya que la modificacién no difiere en nada.
solamente debe elegir la opcién correcta desde el Menu de
Modificaciones de Tablas v siga el proceso antes descrito
para la modificacién de lineas.
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CAPITULO 11

ELIMINACIONES

El objetivo:-de esta opcidn es . la permitir-al. usuario
eliminar los datos procesados en la opcidén de Ingresos, si
no fueron correctamente ingresados. Cabe recalcar que antes
debe procesarse la opcién Ingresos para acceder esta opcidn.

Se procesa esta opcidén cuando desde el Menu Principal
del Médulo de Mantenimiento Preventivo, se escoge la opcidn
namero.cuatro; de. la sigulente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/XBR/91
DMPMNOD0 Mantenimiento Preventivo 14:25:15
MENU PRINCIPAL

1} Ingresos

2) Consultas

3) Modificaciones

4) Eliminaciones

3) Reportes

6) Consultas Especiales

7} Mantenimiento

[Bsc] Salir [P1] Menu Ant.
Mensaje: Eliminacién de Servicios de Mant., Cronograma de Act. y Rubros
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Una wvez procesada la opcidén se muestra el Menu de
Eliminaciones, el mismo que es mostrado a continuacidén:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMM400 Mantenimiento Preventivo 14:25:54
ELIMINACIONES

1} Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades
3) Rubros

4} Tablas

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Eliminacion de datos de Servicios de Mantenimiento

Este Menu mostrara las cuatros opciones de
Eliminaciones que existen, las mismas que por estar en
relacién con los Ingresos, son:

® Servicios de Mantenimiento
# Cronograma de Actividades
s Rubros

s Tablas

A continuacién se explica la funcién de cada una de
estas opciones.
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11.1 ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Se procesa esta opcidén cuando se escoge del Menu de
Eliminaciones, mostrado en la pdgina anterior, la opcidn
nimero uno, apareciéndo inmediatamente, el Menu que contiene
las tres opciones gque existen para la Consulta de Servicios
de Mantenimiento, el cual se muestra a continuacidn:

Sistema D.M.P, ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMM410 Mantenimiento Preventivo 14:28: 04
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales
2) Recursos

3) Costos Adicionales

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Eliminacién de Caracteristicas Generales de Servicios de Mant.

En el Mendi arriba descrito, se muestran las tres

opciones ya conocidas por Usted para eliminar un Servicio de
Mantenimiento, que son:

[ Caracteristicas Generales
s Recursos
8 Costos Adicionales
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A continuacidén se detalla el proceso de cada una de
ellas.

11.1.1 Eliminacién de Caracteristicas Generales

Con esta opcién se permitirda eliminar la informacidn
que fue ingresada por la opcién Ingresos de Caracteristicas
Generales (Seccién 8.1.1). La informacién que se elimina
incluye drea que solicita el Servicio de Mantenimiento,
fecha en que se 1o brinda, numero de documento que respalda
la solicitud, servicio solicitado, responsable de ejecutar
el trabajo y el tipo de status que se le ha asignado.

Se procesa esta opcidén cuando se selecciona la opeciédn
uno del Menu de Consultas de Servicios de Mantenimiento,
presentado en la pdgina anterior. Una vez selecionada la
opcién se presentard la siguiente pantalla:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP411 Mantenimiento Preventivo 14.:28:32
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales

Nimero de documento:

[Ese] Salir [F1] Menu Ant.
Mensa je:
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En esta pantalla se solicita el numero de documento del
Servicio de Mantenimiento que se desea eliminar: es decir,
el numero del oficio con que se efectio la solicitud, cuya
longitud méxima es de cinco caracteres.

El Sistema validard el numero digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opcién Ingreso
de Caracteristicas Generales se emitird el mensaje 'Numero
de Documento no existe" y se permitira reingresar otro
nimero de documento. Una vez que se ingrese un numero
correcto, se le mostrardn los datos de Caracteristicas
Generales respectivos, de la siguiente manera:

Sistema D.H.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMPA11 Mantenimiento Preventivo 14:29:09
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Caracteristicas Generales

Nimero de documento: 16101

Rubro: 9211 INSTALACION DE ACONETIDAS Obra: ELECTRICO / ELECTRONICO

Linea: 0202 INSTALACION 220 VOLTIOS Fecha [DD/M/ARI:  26/04/91
Responsable: DI NATTIA Status: X ACTIVQ

Area: 1 TECNOLOGICA Edificio: 43 CONPUTACION
Sector: 1 NORTE, PLANTA BAJA Ambiente: 102 OFICINAS

[Bsc] Salir  [ENTER] Continuar [F9] Modificar datos  [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar eliminar los datos aqui
presentados presiondndo [Enter], corregirlos presiondndo
[F9] 6 abandonar la eliminacién con [Esc] 6 ([Fl]. Si se
escoje la opcién Continuar, se presentard otra vez la
pantalla que solicita el numeroc de documento.

Mantenimiento Preventivo Pag. 98
[ S ]




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
] ]

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
eliminacién de Caracteristicas Generales y cuando haya
concluido, retorne al Menu Anterior presionando [F1l].

11.1.2 Eliminacién de Recursos

Esta opcidén permite eliminar wuno 6 varios de los
recursos asignados a un Servicio de Mantenimiento;: por medio
de la opcién Ingreso de Recursos (Seccidn Biad + 39, . Esta
informacién incluye cantidad y costos de Mano de Obra,
Equipos y Materiales empleados en efectuar un Servicio de
Mantenimiento.

Se procesa esta opecion selecciondndo del Menu. 'de
Eliminacidén de Servicios de Mantenimiento, la opcién numero
dog, como. se muestra a continuacion;

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMHAL0 Mantenimiento Preventivo 14:30: 21
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales

2) Recurses

3) Costos Adicionales

. |
[IBscl Salir [F1] Menu Ant.
[Hensaje: Eliminacién de Recursos asignados a un Servicio de Mant.

Mantenimiento Preventivo . Pag. 99




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
[ | =

Inmediatamente que elija esta opcién se mostrard la
pantalla que permitird eliminar un Recurso en particular
gue fue asignado a un Servicio de Mantenimiento, la cual se
muestra a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/ 91
DMPMP412 Mantenimiento Preventivo 14:31:02
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos

Nimero de documento:

(Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Debe ingresarse el numero de documento que respalda al
Servicio de Mantenimiento, lo cual se hace con la finalidad

de conocer a que Servicio de Mantenimiento se le wvan a
eliminar el ¢ los recursos.

El Sistema validard el numero digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opcidén Ingreso
de Caracteristicas Generales (Seccién B8.1.1), se emitird el
mensaje "Namero de Documento no existe" vy se permitira
reingresar otro numero de documento.
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Una vez que se ingrese un nlimero de documento correcto,
automdticamente el Sistema le mostrard la fecha en que se
comenzé a efectuar dicho Servicio, el nombre del mismo y le
golicitard el cddigo del recurso-gue | desee eliminar. La
giguwiente pantalla«ilustra 1a" eliminacidn de” Recursos, .a&
este punto:

‘ |

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91

[DMPMP412 Mantenimiento Preventivo 14:31: 02
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91

Recurso:

[Bse) Salir [F1] Menu Rnt,
Mensaje:

Ingrese el c6digo de Recurso que desea eliminar, éste
cédigo la Mano de Obra, Material 6 Equipo que se asignaran.
En el Manual del Sistema (Seccidén 2.2 Plan de Cdédigos)
encontrard la informacidén respectiva sobre como crear este
codigo y en la opcidén Consultas de Tablas (Seccidén 9.4) una
lista de los cdédigos de recursos existentes.

El Sistema validard el c¢dédigo que se ingrese emitiéndo
el mensaje "Cédigo de Recurso no existe" en caso de que éste
no haya sido asignado al Servicio de Mantenimiento o se en-—
cuentre errado y permitird el reingreso de un nuevo cdédigo.
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Puede solicitar la Ayuda de Cédigos, disponible en este
momento, presiondndo [Enter]., la cual, como es de su
conocimiento, consiste de una ventana presentada al costado
derecho de la pantalla y que muestra una lista de todos los
cédigos de recursos existentes y su descripcidn.

Una vez que se ha ingresado un cédigo de recurso
correcto, el Sistema le. mostrarad automdticamente la
descripcién, cantidad y costo del recurso que se desea
e£liminar, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMP412 Mantenimiento Preventivo 14:32:50
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Recursos
Nimero de documento: 10101
Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91

Recurso: EO01 AYUDANTE

Cantidad: 2 Costo: 15, 000. 00

: |
[Bsc] Salir  [ENTER] Continuar [F9] Modificar datos  [F1) Menu Ant,
Mensaie:

Usted puede elegir eliminar los datos mostrados
presiondndo [Enter] . corregirlos presiondndo [F9] o]
abandonar la eliminacién con [Esc] ¢ [Fl]. Si se escoje la
opcién Continuar, se presentard otra wvez la pantalla que
solicita el numero de documento.
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Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
eliminacién de Recursos y cuando haya concluido., retorne al
Menu Anterior presiondndo [F1].

11.1.3 Eliminacidén de Costos Adicionales

Esta opcidn permite eliminar aquellos costos generados
por Gastos Generales, Imprevistos y Utilidades que puedan
presentarse para un Servicio de Mantenimiento en Particular
y que fueron ingresados en la opcién Ingreso de Costos
Adicionales (Seccidén 8.1.3).

Se procesa esta opcidén selecciondndo del Ment de
Eliminacién de Servicios de Mantenimiento la opcidén numero
tres, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/ 91
[MPMM410 Mantenimiento Preventivo 14:34:03
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

1) Caracteristicas Generales
2) Recursos

3 Costos AMicionales

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Eliminacién de otros costos asignados a un Servicio de Mant.
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Inmediatamente procesada esta opcidén, aparecera la
pantalla que permite la consulta de los Costos Adicionales,
la misma que es mostrada a continuacidn:

Sistema D.M.P, ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMPA13 Mantenimiento Preventivo 14:34:41
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Adicionales

Nimero de documento:

d |
[Bsc) Salir [F1] Menu Ant,
Mensaje:

Debe ingresarse el nimero de documento que respalda a
un Servicio de Mantenimiento, 1lo cual se hace con la
finalidad de conocer a gue Servicio de Mantenimiento se le
van a eliminar los costos adicionales.

El Sistema validard el numero digitado y en caso de que
éste no haya sido previamente ingresado en la opcidén Ingreso
de Caracteristicas Generales (Seccién 8.1.3), se emitird el
mensaje '"Nimero de Documento no existe'" y se permitird
reingresar otro numero de documento.

Una vez que se ingrese un numero de documento correcto,
automaticamente el Sistema le mostrard la fecha en que se
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comenzdé a efectuar el Servicio de Mantenimiento, su
descripcidén vy los costos adicionales que le fueron

asignados. La siguiente pantalla ilustra la eliminacién de
Costos Adicionales, a este punto:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMPA13 Mantenimiento Preventivo 14:35:39
ELIMINACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Costos Adicionales

Nimero de documento: 1011

Rubro: INSTALACION DE ACOMETIDAS
Fecha de Mant.: 26/04/91

Costos Imprevistos: 35,000.00

Gastos Generales: 45,000,060
Utilidades: 18,000, 00

[Bsc] Salir [ENTER] Continuar [F9] Modificar datos [F1] Menu Ant.
Mensa je:

Usted puede elegir eliminar los datos mostrados
presiondndo [Enter]., corregirlos presiondndo [F9) o}
abandonar la consulta con [Esc] 6 (Fl]. &8i se escoje la
opcién Continuar, se presentard otra wvez la pantalla que
scolicita el numero de documento.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
eliminacién de Costos Adicionales y cuando haya concluido,
retorne al Menu Anterior presiondndo (F1l].
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11.2 ELIMINACION DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Esta opcién permite eliminar la informacidén acerca de
un periodo el el cual se va a efectuar un Servicio de
Mantenimiento en. el afilo; es decir, el +tiempo que tomaréd
efectuarlo cada vez gque éste sea brindado, datos que fueron
ingresados en la opcidn Ingreso de Cronograma de
Actividades.

Se procesa esta opcidn cuando desde el Menu de
Eliminaciones del Médulo de Mantenimiento Preventivo, se
escoge la opcidén numero dos, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMN400 Mantenimiento Preventivo 14:26:33
ELIMINACIONES

1) Servicios de Mantenimiento
2} Cromograma de Actividades
3) Rubros

4) Tablas

llBsc] Salir [F1] Menu Ant.
llensaje: Eliminacién de datos de Cronograma de Actividades

Inmediatamente procesada esta opcidén, aparecerda la
pantalla que permite la eliminacién de Cronograma de
Actividades, la misma gque es mostrada a continuacidn:

Mantenimiento Preventivo Pdg. 106
| 2 — =




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
[ B

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
[MPMP420 Mantenimiento Preventivo 14:29:58
ELIMINACION DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro:

[Bsc) Salir [P1] Menu Ant.
Mensaje:

Debe ingresarse el Cédigo de Rubro, al cual se le
asignaron cronogramas de actividades. Como fue indicado
anteriormente, un Rubro es un cédigo que representa el
concepto del Servicio de Mantenimiento. (Ver Seccidén 8.3
para ingresar rubros). En el Manual del Sistema (Seccidn
2 2 Plan de Cédigogs)., Usted encontrard la informacidn
respectiva sobre como estd conformado este cédigo y en la
opcidn Consultas Especiales (Seccidén 13.5 Todos los rubros
existentes), un listado de todos 1los cédigos de Rubros
existentes.

51 se ingresa un cédigo gque no existe se emitird el
mensaje "Cédigo de Rubro no existe" o si ingresa un cdédigo
que no tiene asignados cronogramas se emitird el mensaje "No
existe Cronogramas de Actividades para este Rubro" y se
permitird el reingreso de un nuevo codigo. “Una vez
ingresado un cédige vdlido, el Sistema le mostrard la
siguiente pantalla:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ ABR/ 91
DMPMP420 Mantenimiento Preventivo 14:28:51
ELIMINACION DE CRONCGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 0z
Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES

Frecuencia u orden de Ejecucién : @

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

El Sistema le mostrard automdticamente 1la descripecién
del cédigo de Rubro ingresado y le solicitard ingrese la
Frecuencia u orden de Ejecucién que desea eliminar; es
decir, un periodo especifico del afio en que deba efectuarse
un Servicio de Mantenimiento. Asi, si se ingresa el numero
1, mostrard el lapso de tiempo (fechas de Iniecio y Término)
en que se va a brindar por primera vez dicho Servicio de
Mantenimiento en el afio.

El Sistema wvalidard que la frecuencia gque se ingresa
exista mostrdndole el mensaje de error '"Frecuencia u orden
de Ejecucidén no existe'", en el caso que no se haya asignado
un cronograma de actividades para dicho periodo. Una vez
que se ingrese un codigo correcto se mostrardn la fecha en
que debe empezar el trabajo y la fecha de culminacién, como
se muestra a continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/KBR/91
DMPMP420 Mantenimiento Preventivo 14:28:51
ELIMINACION DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cédigo de Rubro: 0201
Descripcién de Rubro: INSTALACION DE DISTRIBUIDORES
Frecuencia v orden de Ejecucién : |}

Fecha de Imicio/Trabajo [DD/MM/AR]: 26/04/91

Fecha de Fin / Trabajo [DD/MM/AR]: 36/06/91

[Esc] Salir  [ENTER] Continvar [F9] Modificar datos  [P1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir .eliminar' ‘los datos mostrados
presiondndo [Enter]. corregirlos presiondnde [F9] (o)
abandonar 1la consulta con [Esc] 6 [F1]. Si se escoje la
opcidén Continuar, se presentard otra wvez la pantalla que
gsolicita el cdédigo de Rubro.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
consulta de - Crohograma de Actividades y cuando haya
concluido, retorne al Menu Anterior presionando [F1].
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11.3 ELIMINACION DE RUBROS

Esta opcidnh permitird eliminar la informacdon general
de un nuevo Servicio de Mantenimiento es ofrecido por la
Administracién del Campus, gque fue ingresado en la opcidn
Ingreso de Rubros. Esta informacidn incluye la descripcidén
del rubro ingresado, su responsable y el numero de veces gue
se efectuard en el afio.

Se procesa esta opcidn cuando desde el Menu de
Eliminaciones del Mdédule de Mantenimiento Preventivo, se
escoge la opcién nimero tres, de la siguiente manera:

; : ]
Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/BR/91
[IMPMM400 Mantenimiento Preventivo 14:27:31

ELIMINACIONES

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades

3) Rubros

(Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Eliminacién de rubros

Inmediatamente procesada esta opcidén, aparecerd la

pantalla que permite la eliminacién de Rubros. la misma que
es mostrada a continuacién:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DNPMP430 Mantenimiento Preventivo 14:30; 46
ELIMINACION DE RUBROS

Rubro:

(Ese] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Debe ingresarse el Cédigo de Rubro que desea eliminar.
Como fue indicado anteriormente, un Rubro es un cdédigo que
representa el concepto del Servicio de Mantenimiento que se
estd brindando. (Ver Seccién 8.3 para ingresar rubros).
En el Manual del Sistema (Seccidén 2.2 Plan de Coédigos),
Usted encontrard la informacidén respectiva sobre como esta
conformado este cdédigo y en la opcidén Consultas Especiales
(Seccidn 13.5 Todos los rubros existentes), un listado de
todos los cédigos de Rubros existentes.

81 se 1ingresa un c¢dédigo que no existe o errado se

emitird el mensaje "Céddigo de Rubro no existe'", y se
permitird el reingreso de un nuevo cdédigo. Una vez
ingresado un cédigo vdlido, el Sistema 1le mostrarad la

pantalla gue contiene todos los datos del rubro que se desea
eliminar, la misma que es mostrada a continuacidén:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP430 Mantenimiento Preventivo 14:31:57
ELIMINACION DE RUBROS

Rubro: 0565
Descripcion:  REPARACION DE CANERIAS
Responsable:  $R. YIGIZACA

Periodicidad: 6

[Bsc) Salir  [ENTER] Continuar [P9] Modificar datos  [F1) Menu Ant.
Mensaje:
Usted puede elegir eliminar:  los Hdatos mostrados
presionando [Enter], corregirlos presiondndo [F9] é
abandonar la eliminacidén con [Esc] 6 [Fl]. 51 se escoje la

opcion Continuar, se presentard otra vez la pantalla que
solicita el cdédigo de Rubro.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
eliminacién de Cronograma de Actividades y cuando haya
concluido, retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].
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11.4 ELIMINACION DE TABLAS

Esta opcidén permitird eliminar la descripcién junto con
los cédigos de lineas, obras y recursos relacionadas a los
Servicios de Mantenimiento, y que fueron ingresados en la

opcion Ingreso de Tablas (Seccién 8.4).

Se procesa esta opcidn cuando " destde ‘el Menu " ds
Eliminaciones del Médulo de Mantenimiento Preventivo, se
escoge la opcidn numero cuatro, de la siguiente manera:

Sistema [.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MRY/91
DMPMN400 Mantenimiento Preventivoe 17:56:15
ELININACIONES

1) Servicios de Mantenimiento
2) Cronograma de Actividades
3) Rubros

4) Tablas

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Eliminaci6n de Tablas

Como puede apreciarse en la pantalla arriba descrita
las tres tablas usadas por el médulo de Mantenimiento, son:
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s Lineas
s Obras
8 Recursos

Usted puede elegir eliminar un cdédigo junto con: su
descripcién en cualquiera de ellas selecciondndo la opcidén
adecuada. Para conocer como estdn conformados estos cddigos
consulte el Manual -del Sistema.  (Sececidn 2.2 Plan de
Cédigos) donde obtendrd la informacidn necesaria.

Por ' ejemplo para efecto de ensefianza sSe explica ' la
opcidén uno, las dos eliminaciones de tablas restantes siguen
el mismo esquema.

Al procesar la opcién uno se presentard la siguiente
pantalla para la eliminacién de datos:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MAY/91
DMPMNA40 Mantenimiento Preventivo 17:58:34
ELIMINACION DE TABLAS

1) Lineas
2) Obras
3} Recursos
[Esc) Salir [F1] Menu Ant.

Mensaje: Eliminacidén de datos a la tabla de Lineas
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Como se puede apreciar se solicita el cédigo con el
cual se identificard a la Linea a ser . eliminada. Este
cédigo ‘tonsta de cuatro . caracteres. En el Manual del
Sistema encontrard la informacidén respectiva sobre como estd
conformado este cédigo (Seccidén 2.2 Plan de Cédigos).

5i se ingresa un cédigo dque no existe se emitird el
mensaje '"Cédigo de Linea no existe" y se permitird el
reingreso de un huevo coédigo. Una vez ingresado un
codigo correcto se mostrard la descripcidén del mismo,
presentdndose la pantalla como sigue:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/MAY/91
[MPNP441 Mantenimiento Preventivo 18:01:23
ELININACION DE LINEAS

| Linea: 0205

Descripcién:  INSTALACIONES ESPECIALES

[Bsc] Salir  [ENTER] Continuar [F9) Modificar datos [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar eliminando m&s Lineas

presionando [Enter] . modificar los datos ingresados
presiondndo la tecla [F9] ¢ abandonar el proceso con [Esc] &
8 B Si se escoje la opcién Continuar, la informacidn

digitada es eliminada automdticamente del Sistema.
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Siga el proceso antes descrito para prosegulr con la
eliminacién de lineas y cuando haya concluido  las
eliminaciones, retorne al Meni Anterior presiondndo [F1].

De igual manera como elimina cédigos para las lineas
puede eliminar cédigos de las tablas de Obras y de Recursos,
ya que la eliminacién no difiere en nada, solamente debe
elegir la opcidén correcta desde el Mend de Eliminaciones de
Tablas vy siga el proceso antes descrito para la eliminacidn
de lineas.
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CAPITULO 12

REPORTES

Esta opcidén permitird obtener informacién impresa
acerca de los Servicios de Mantenimientos que hayan sido
procesados por el Sistema.

Se procesa esta opcidén escogiéndo del Menu Principal de
Mantenimiento Preventivo, la opcidén numerc ' cinco, de la
siguiente manera.

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMMDOD Mantenimiento Preventivo 15:59: 31
MENU PRINCIPAL

1) Ingresos

2) Consultas

3) Modificaciones

4) Eliminaciones

5) Reportes

6) Comsultas Especiales

7) Mantenimiento

[Ese] Salir ; [F1] Menu Ant.
Mensaje: Reportes de Servicios de Mantenimiento por Rubro y por Obra
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Una vez procesada la opcidén 56 visualizara
inmediatamente el Menu de Reportes, el cual es mostrado a
continuacién:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMM500 Mantenimiento Preventivo 16:00:53
REPORTES

1) Servicios de Mantenimiento

2) Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
3) Todas las Obras

4) Servicios de Mantenimiento Activos

5) Servicios de Mantenimiento Pendientes

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Imprime datos de un Servicio de Mantenimiento em Particular

Este Ment mostrard los cinco tipos de Reportes - que
pueden obtenerse del Sistema, gue son:

Situacidén Actual de Servicios de Mantenimiento
Servicios de Mantenimientos clasificados por
Obra.
Todas las Obras
Servicios de Mantenimiento Activos

8 Servicios de Mantenimiento Pendientes

A continuacién se detalla cada uno de ellos.
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12.1 REPORTES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Esta opcidén permitira Iistar la informacidén de
Caracteristicas Generales y Recursos Asignados a un Servicio
de Mantenimiento en Particular.

Se procesa esta opcidén al seleccionar la opcidén uno del
Menu de Reportes, mostrade en la pdgina anterior. Una vez
procesada la opcidn - se mogtrard. la. pantalla que. permite
obtener este reporte:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMR310 Mantenimiento Preventivo 16:03:51
REPORTES DE SERVICIOS DE MANTENINIENTO

Servicios de Mantenimiento

Ingrese Nimero de documento:

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Debe ingresarse el numero de documento que respalda el
Servicio de Mantenimiento que desea imprimir, el Sistema
validard que se encuentre correcto, emitiéndo el mensaije
"Numero de documento no existe'", en caso de que éste no haya
sido ingresado 0 8¢ encuentre errado, peéermitiéndo el
reingreso de otro ntmero.
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Una vez .que el numero ingresado esté correcto, se
mostrard el siguiente mensaje:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/4BR/91
DMPMR510 Mantenimiento Preventivo 16:05:10
REPORTES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Servicios de Mantenimiento

Ingrese Nimero de documento: 30000

ATENCION: Prepare la impresors, luvego presione ENTER

|
l[Esc] Salir [ENTER] Imprimir [F1] Menu Ant.
tHensaje;

Asegurese de que la 1impresora se encuentre encendida y
de que el papel esté correctamente colocade, luego presione
[Enter]. para comenzar la impresidn del reporte.

El Sistema validard automdticamente el caso de que la
impresora se encuentre apagada., ¢ surja cualquier otro error

mostrdndo el mensaje "Impresora no estd encendida". ¢ el
mensaje respectivo de acuerdo  al error suscitado  y . le
permitird reiniciar el proceso digitdndo [Enter]. 81" ho
existieran problemas, el repprte se imprimira
satisfactoriamente. Si desea cancelar la emisién del

reporte presione [Fl] para retornar al Menu Anterior, ¢
[Esc] para finalizar la ejecucidén del Sistema.
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El formato que presenta el reporte es el siguiente:
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12.2 REPORTE DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO CLASIFICADOS POR
OBRA .

Esta opcidén permite obtener informacidén impresa de los
costos por recursos y costos adicionales en que se ha
inctrride al ofrecer los Servicios de Mantenimiento,
clagsificdndolos de acuerdo a una obra especifica.

Se procesa esta opcidén escogiéndo la opcidén numero dos
del Menu de Reportes, de la siguiente manera.

distema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMM500 Mantenimiento Preventivo 16:00:53
REPORTES

1) Servicies de Mantenimiento

2) Servicies de Nantemimiento Clasificados por Obra
3) Todas las Obras

4] Servicios de Mantenimiento Activos

3) Servicios de Mantenimiento Pendientes

(Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Imprime todos los Serv. de Mant. dados clasificados por uma (bra

Una vez procesada la opcidén se muestra la pantalla que
permite obtener el reporte solicitado, el cual es mostrado a
continuacidn:
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Jistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/1BR/91 l
DMPNR520 Mantenimiento Preventivo 16:06:03
REPORTES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO CLASIFICADOS POR OBRA

Ingrese Cédigo de Obra:

p1BLI1O TECA
DE ESCUELAS JECNOLOGICAS

[Ese] Salir [Enter] Ayuda de Cédigos [F1] Menu Ant.
Mensae:

Debe ingresarse el cédigo de Obra bajo el cual se desea
obtener la informacidén de los Servicios de Mantenimienteo.
Usted puede solicitar una 1lista de los cddigos de obra
existentes, presiondndo [Enter] que representa Ayuda de
Cédigos .

El sistema validard automdticamente el cdédigo ingresado
emitiéndo el mensaje '"Céddigo de Obra no existe', si este se
encuentra incorrecto y permitird el reingreso de otro
cédigo.

Una wez .que el cdédigo ingresade esté €orrecto, se
mostrard el nombre de la obra que se estd procesando y el
siguiente mensaje:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPKRS20 Mantenimiento Preventivo 16:06:37
REPORTES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO CLASIFICADOS POR OBRA

Ingrese Cédigo de Obra: @2 ELECTRICO / ELECTRONICO

ATENCION: Prepare la impresora, luego presione ENTER

1
IIEsc] Salir  [ENTER] Imprimir [F1] Menu Ant.
[Hensaje: ;

Asegurese de que la impresora se encuentre encendida y
de que el papel esté correctamente colocado, luego presione
[Enter). para comenzar la impresidén del reporte.

El Sistema validard automdticamente el caso de que la
impresora se encuentre apagada, 6 surja cualquier otro error

mostrdndo el mensaje "Impresora no estd encendida", & el
mensaje respectivo de acuerdo al error suscitado y le
permitird vreiniciar el proceso digitdndo [Enter]. Si no
existieran problemas, el reporte se imprimirad
satisfactoriamente. Si desea cancelar 1la emisién del

reporte presione [Fl] para retornar al Mend Anterior, o
[Esc] para finalizar la ejecucién del Sistema.

El formato que presenta el reporte es el siguiente:
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12.3 REPORTE DE TODAS LAS OBRAS

Esta opcidén permite obtener informacidén impresa de los
costos por recursos Yy costos adicionales en que se ha
incurrido al ofrecer 1los Servicios de Mantenimiento,: de
todas las obras existentes, agrupdndo la informacidén de cada
obra en una pdgina diferente.

Se procesa esta opcidn escogiéndo la opcidén numero tres
del Menu de Reportes, de la siguiente manera.

! 1

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91

DMPMM500 Mantenimiento Preventivo 16:02:05
REPORTES

1) Servicios de Mantenimiento

2] Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
3) Todas las Obras

4) Servacios de Mantenimiente Activos

5) Servicios de Mantenimiento Pendientes

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Imprime todos los Serv. de Mant. dados para tedas las obras

Una vez procesada la opcidén se muestra la pantalla gque
permite obtener el reporte solicitado, la cual es mostrado a
continuacién:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/XBR/91
DMPHMRS30 Mantenimiento Preventivo 16:08:46
REPORTES DE SERVICIOS DE NANTENIMIENTO TODAS LAS OBRAS

ATENCION:  Prepare la impresors, luego presione ENTER

[Bsc) Salir  [ENTER] Imprimir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Asegurese de que la impresora se encuentre encendida y
de que el papel esté correctamente colocado, luego presione
[Enter]. para comenzar la impresidén del reporte.

El Sistema wvalidard automdticamente el caso de gque la
impresora se encuentre apagada, ¢ surja cualquier otro error

mostrdndo el mensaje "Impresora no estd encendida", ¢ el
mensaje respectivo de acuerdo al error suscitado vy le
permitira reiniciar el proceso digitdndo [Enter]. 51 no
existieran problemas, el reporte se imprimira
satisfactoriamente. Si desea cancelar la emisidén del

reporte presione [Fl] para retornar al Mend Anterior, o
[Esc] para finalizar la ejecucidén del Sistema.

El formato que presenta el reporte es el siguiente:
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El mismo disefio se emplea en las
sélo que cambiard el c¢édigo de obra
impreso todas las obras existentes.
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12.4 REPORTE DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS ACTIVOS

Permite listar 1la informacidén referente al numero de
documento, recursos y el total de costos asignados de todos
aquellos Servicio de Mantenimiento que tienen como cdédigo de
estado de ejecucidén una A de Activos; es decir, que estan
siendo ejecutados.

Se procesa esta opcidén selecciondndo la opcidén cuatro
del Menu de Reportes, de la siguiente manera:

: ]
Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMM500 Mantenimiento Preventivo 16:02: 39

REPORTES

1) Servicios de Mantenimiento

2) Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
3} Todas las Obras

4) Servicios de Mantemimieato Actives

5) Servicios de Mantenimiento Pendientes

(Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaie: Imprime todos los Servicios de Mantenimiento Activos

Una vez procesada la opcién se muestra la pantalla que
permite obtener este reporte:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACTON DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91

DMPMR540 Mantenimiento Preventivo 16:09:55
REPORTES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO ACTIVOS

ATENCION: Prepare la impresora, luego presions ENTER

[Bsc] Salir  [ENTER] Imprimir [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Asegurese de que la impresora se encuentre encendida y
de gque el papel esté correctamente colocado, luego presione
[Enter]). para comenzar la impresidén del reporte.

El Sistema wvalidard automdticamente el casoc de que la
impresora se encuentre apagada, ¢ surja cualquier otro error

mostrdndo el mensaje "Impresora no estd encendida", ¢ el
mensaje respectivo de acuerdo al error suscitado y le
permitird reiniciar el " proceso digit&ndoe ' [Entery: Si no
existieran problemas, el reporte se imprimiréa
satisfactoriamente. Si desea cancelar la emisién del

reporte presione [Fl] para retornar al Mend Anterior, 6
[Egc] para finalizar la ejecucién del Sistema.

El formato que presenta el reporte es el siguiente:

Mantenimiento Preventivo Pag. 130
st L]




[ 2 -

|
|
]
!
|
|
1
Sistema D.M.P. ; Manual del Usuario
|
|
|
|
|
|

Mantenimiento Preventivo Pag. 192
=3 —




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
[ 8 -

12.5 REPORTE DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTOS PENDIENTES

Permite listar 1la informacidén referente al numero de
documento, recursos y el total de costos asignados de todos
aquellos Servicio de Mantenimiento que tienen como cdédigo de
estado de ejecucion una P de Pendientes; es decir, aquellos
cuya ejecucién se ha detenido por alguna razdén especifica.

Se procesa esta opcidén selecciondndo la opcidén cinco
del Menu de Reportes, de la siguiente manera:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/XBR/91
DMPHM500 Mantenimiento Preventivo 16:03:10
REPORTES

1) Servicios de Mantenimiento

2) Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
3] Todas las Obras

4) Servicios de Mantenimiento Activos

5) Servicios de Mantenimiento Pendientes

[Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Imprime todos log Servicios de Mantenimiento Pendientes

Una vez procesada la opcidén que permite obtener el
reporte se presenta la siguiente pantalla:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ ABR/91
DMPMR540 Mantenimiento Preventivo 16:11:47
REPORTES DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PENDIENTES

ATENCION:  Prepare la impresora, luego presione BNTER

[Bsc] Salir  [ENTER) Imprimir [P1] Menu Ant.
Mensaje:

Aseglirese de que la impresora se encuentre encendida y
de que el papel esté correctamente colocado, luego presione
[Enter], para comenzar la impresidn del reporte.

El Sistema validard automdticamente el caso de que la
impresora se encuentre apagada, 6 surja cualquier otro error

mostrdndo el mensaje "Impresora no estd encendida", ¢ el
mensaje respectivo de acuerdo al error suscitado y le
permitird reiniciar el proceso digitdndo - [Enter]. Si no
existieran problemas, el reporte se imprimird
satisfactoriamente. 51 desea cancelar la emisidén del

reporte presione [Fl] para retornar al Menu Anterior, &
[Esc] para finalizar la ejecucidén del Sistema.

El formato que presenta el reporte es el siguiente:
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CAPITULO. 13

CONSULTAS ESPECIALES

Esta opcién permite visualizar en pantalla informacidn
referente a los Servicios de Mantenimiento, agrupandola en
base a un numero de documento en particular, por una obra en
general, los costos de recursos asignados en forma unitaria
y totalizados, los cronogramas de actividades asignados, los
rubros vy documentos existentes, obteniéndo de manera mas
rapida la informacidén deseada.

Se procesa esta opcidén escogiéndo la opcidédn numeroc seis
del Menu Principal del Médulo de Mantenimiento Preventivo:

Sigtems D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/1BR/ 91
DMPMK000 Mantenimiento Preventivo 12:33:52
MENU PRINCIPAL

1) Ingresos

2) Consultas

3) Modificaciones

4) Eliminaciones

3) Reportes

6) Comsultas Bspeciales

7) Mantenimiento

(Esc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Consulta de Servicios de Mantenimiento por Rubro y por Obra
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Una vez procesada la opcidén se muestra el Menu de
Consultas Especiales, el cual; se muestra a continuacidn:

\ 1

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 26/ RBR/ 91

DMPMM600 Mantenimiento Preventivo 12:34:27
CONSULTAS ESPECIALES

1) Situacién Actual de Servicios de Mastemimiento
2) Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
3) Recursos asignados @ un Servicio de Mantemimiento
4) Cronograma de Actividades

5] Todos los Rubros Existentes

6) Todos los Documentos Existentes

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Muestra datos de un Serv. de Mant.en Particular

Este Meni mostrard 1los gseis. tipos de .Consultas
Especiales que pueden obtenerse del Sistema, que son:

Situacién Actual de Servicios de Mantenimiento
Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
Recursos asignados a un Servicio de Mantenimiento
Cronograma de Actividades
Todog los Rubros Existentes
Todos los Documentos Existentes

A continuacidén se explica cada una de ellas.
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13.1 CONSULTA DE SITUACION ACTUAL DE SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO

Esta opcidén permite mostrar 1la informacién de un
Servicio de Mantenimiento en particular, numero de documento
asignado, fecha en que se ejecutara, status de ejecucidén vy
el ‘total de costos asignados por recursos y costos
adicionales.

Se procesa esta opcidén selecciondndo la opcidén nuamero
uno del Menu de Consultas Especiales mostrado en la pdgina
anterior, e inmediatamente se presenta la pantalla que
permite efectuar la consulta:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/kBR/91
DMPMPS10 Mantenimiento Preventivo 12:35: 24
CONSULTAS ESPECIALES

Situacion Actual de Servicios de Mantenimiento

Nimero de documento:

! (Esc] Salir [F1] Menu Ant.
lnensaje:

Debe ingresarse el numero de documento que respalda el
Servicio de Mantenimiento que desea consultar.
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El Sistema wvalidara gue se encuentre correcto,
emitiéndo el mensaje "Numero de documento no existe"., en
cazo de gue &ste no haya gido ingresado o 86 sncuantia
errado, permitiéndo el reingreso de otro numero. Una vez
que el numero ingresado esté correcto, se mostraran los
datos de la consulta como sigue:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ ABR/ 91
DMPNP610 Mantenimiento Preventivo 12:36:41
CONSULTAS ESPECIALES

Situacion Actual de Servicios de Mantenimiento
Nimero de documento: 10101

Rubro: 9211 [INSTALACION DE ACONETIDAS

Fecha de Mant. [DD/MM/AR]: 26/04/%1 Status: A ACTIVO

Costo Materiales: 0.00 Costo Mano-Obra: 12, 000. 00
Costo Equipos: 30, 900. 00 Costo Imprevist.: 35, 000. 00
Gastos Generales: 43, 000.00 Utilidades: 18, 000.00

[Bsc] Salir [ENTER] Continuar [F9] Imprimir datos (F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar consultdndo méds documentos
presiondndo [Enter]. imprimir los datos mostrados
presiondndo [F9] ¢ abandonar la consulta con [Esc] 6 [Fl].
Si se escoje la opcién Continuar, se presentard otra vez la
pantalla que solicita un numero de documento

51 escoge la opcidn Imprimir datos, asegurese de que la
impresora se encuentre encendida y de gque el papel esté
correctamente colocado, vy luego presione [Enter]. para
comenzar la impresién de la consulta.
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Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
consulta de Consulta de Situacidén Actual de Servicios de
Mantenimiento y cuando haya conclulideo, retorne al Mend
Anterior presiondando ([F1].

13.2 CONSULTA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO CLASIFICADOS
POR OBRA

Esta opcidn' permite conocer el numero. de Servicios de
Mantenimientos brindados clasificdandolos de acuerdo a una
obra especifica y totalizar el wvalor de los costos por
recursos y costos adicionales en que se ha incurrido al
ofrecer dichos Servicios de Mantenimiento.

Se procesa esta opcion
del Menu de Consultas Especiales,

escogiéndo la opcidén numero dos
como sigue:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPNH600 Mantenimiento Preventivo 12:37:41
CONSULTAS ESPECIALES

Situacién Actual de Servicios de Mantenimiento
2) Servicios de Memtemimieato Clasificades por Obra

| 3) Recursos asignados a un Servicio de Mantenimiento

BIBLIOTECA

4) Cronograma de Actividades b ESGUELAS lE%NOLOGM

5) Todos los Rubros Existentes

6) Todos los Documentos Existentes

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Muestra datos de los Serv. de Mant. dados Clagsificados por Obra
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Una vez procesada la opcién se muestra la pantalla que
permite efectuar la consulta:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/ 51
DMPHP620 Mantenimiento Preventivo 12:38:16
CONSULTAS ESPECIALES

Servicios de Mantenimiento Clagificados por Obra

Obra: 08

[Bsc] Salir  [ENTER] Ayuda de Cédigos [P1] Menu Ant.
Mensaje:

Debe ingresarse el codigo de Obra bajo el cual se desea
obtener la 1informacidén de 1los Servicios de Mantenimiento.
Usted puede solicitar una lista de los c¢6digos de obra
existentes, presiondndo [Enter] que representa Ayuda de
Cédigos .

El sistema validard automdticamente el cédigo ingresado
emitiéndo el mensaje "Cédigo de Obra no existe", si este se
encuentra 1incorrecto y permitird el ' reingreso de otro
codigo.

Una wvez que el cédigo ingresado esté correcto, se
mostrardn los datos requeridos, en la siguiente pantalla:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP620 Mantenimiento Preventive 12:40:12
CONSULTAS ESPECIALES

Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra

Obra: 02  ELECTRICO / ELECTRONICO

Nimero de Servicios de Mantenimientos dados: 12

Costo Materiales: 226,522.08 Costo Mano-Obra: 86,988, 08
Costo Equipos: 163,714.60 Costo Imprevist.: 239,389.600
Gastos Generales: $77,533. 80 Utilidades: 371,3006.00
[Bge) Salir  [ENTER] Continuar [F9] Imprimir datos [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir continuar consultdndo mds obras
presiondndo [Enter]. imprimir los datos mostrados con [F9] &
abandonar la consulta con [Ese] 6 [Fl]. Si se escoje la
opcién Continuar. se presentard otra wvez la pantalla que
solicita un cédigo de obra.

Si escoge la opcién Imprimir datos, asegurese de que la
impresora se encuentre encendida y de que el papel esté
correctamente colocado, y luego presione [Enter], para
comenzar la impresidén de la consulta. Si se suscita algun
error con la impresora se mostrardn los mensaje respectivos
de acuerdo al error suscitado y le permitird reiniciar el
proceso digitdndo [Enter]. Si no existieran problemas, el
reporte se imprimird satisfactoriamente y se retorna a la
pantalla de Consultas. Si desea cancelar la emisién de la
consulta presione [Fl] para retornar al Meni Anterior, ¢
[Esc] para finalizar la ejecucién del Sistema.
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Siga el proceso antes descrito para proseguir
Consulta de Situacidén Actual de Servicios de Mantenimiento y
cuando haya concluido, retorne al Mend Anterior presiondndo

[F1}.

13.3 CONSULTA DE RECURSOS ASIGNADOS A UN SERVICIO DE

Esta opcidn
recursos asignados a un Servicio de Mantenimiento,
costo que ellos representan.

Se procesa

MANTENIMIENTO

con

la

permite visualizar una lista de todos los

v

el

esta opcidén selecciondando la opcidén numero
tres del Menu de Consultas Especiales, como sigue:

DMPMM600

Sistema D.M.P.

ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
Mantenimiento Preventivo 12:40-54
CONSULTAS ESPECIALES

2)
3
4)

3)

Situacién Actual de Servicios de Mantenimiento
Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
Recursos asignados & wn Servicio de Nastesimiesto
Cronograma de Actividades

Todos los Rubros Existentes

Todos los Documentos Existentes

[Bse) Salir

Mensaje: Muestra todos los recursos asignados a un Servicio de Mant.

[F1] Menu Ant.
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Una vez procesada la opcidén se mostrarda la pantalla que
permite obtener la consulta solicitada:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/51
DMPMP630 Mantenimiento Preventivo 12:41:44
CONSULTAS ESPECIALES

Recursos Asignados a un Servicio de Mantenimiento

Mimero de documento:

[[Bacl Galir [F1] Menu Ant.
IHensaje: :

Debe ingresarse el numerc de documento que respalda el
Servicio de Mantenimiento que desea consultar, el Sistema
validard que se encuentre correcto, emitiéndo el mensaje
"Nimero de documento no existe', en caso de que éste no haya
sido ingresado o - 8e encuentre’ ‘errado. .  permitiéndo ‘. .el
reingreso de otro numero.

Una wvez que el numero ingresado esté correcto se
mostrard la pantalla gque muestra los datos de la consulta:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/ 91
DMPKP63D Mantenimiento Preventivo 12:42:20
CONSULTAS ESPECIALES

Recursos Asignados a un Servicio de Mantenimiento

Nimero de documento: 10101

Rubro: 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS

\

\

:

| Céd. Recurso Honbre Cant idad Costo

| EOD1 GATA ACRILICA 2 15,000,060

| 0003 TECKICO 4 3,000.00
Total 18, 000.00

(Bsc) Salir [PgDn] Avanzar [PglUp] Retroceder ([P9] Otro Dcto [F1] Menu Ant.
Mensaje: No existen mas recursos

En el caso de que el numero de recursos asignados al
Servicio de Mantenimiento consultados, no quepan en la
pantalla, solo se wvisualizard una parte de ellos, Usted,
puede presionar las teclas [PgDn] para visualizar los
restantes recursos y ([PgUpl]l para visualizar los recursos
anteriores. Cuando ya no existan mas recursos asignados se
emitird el mensaje "No existen més recursos".

Usted puede elegir continuar consultdndo mds documentos
presiondndo [F9] ¢ abandonar la consulta con [Esec] ¢ [F1l].
8i se escoje la opcidén Otro Deto., se presentard otra vez la
pantalla que salicita un numeroc de documento.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
Consulta de Servicios de Mantenimiento por Obra vy cuando
haya concluido, retorne al Menu Anterior presiondndo ([F1].
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13.4 CONSULTA DE CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES

Permite visualizar en pantalla la informacidn
concerniente a los cronogramas de actividades asignados a un
Servicio 'de Mantenimiento y a su vez de todos los
cronogramas de actividades existentes.

Se procesa esta opcidn seleccionando la opcidn numero
cuatro del Menu de Consultas Especiales, como sigue:

Sistewa D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
[MPMHG600 Mantenimiento Preventivo 12:44:03
CONSULTAS ESPECIALES

1) Sitvacién Actual de Servicios de Mantenimiento
2) Servicios de Mantenimiento Clagificados por Obra
3) Recursos asignados & un Servicio de Mantenimiento
4) Cromograms de Actividades

5) Todos los Rubros Existentes

6) Todos los Documentos Existentes

1
I (Esc) Salir {P1] Menu Ant. |
lﬁensa]e: Muestra fechas en que se debe efectuar un Servicio de Mant.

Una vez seleccionada esta opcién se presenta el Meni de
Consultas Especiales de Cronograma de Actividades, el cual
se muestra a continuacidn:
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lSistema D.M.P.
lDHPHH640

ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL
Mantenimiento Preventivo

CONSULTAS ESPECIALES

|
26/ABR/91
12:44:40

Cronograma de Aciividades

1) Por rubros

2) Todos

|Bsc] Salir

Mensaje: Muestra Cronograma de Actividades por un rubro en particular

[F1] Menu Ant

Como podemos apreciar,
todos los Cronogramas de Actividades

asociados a un Servicio de Mantenimiento en Particular.

A continuacién se

estas opciones.
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13.4.1 Cronograma de Actividades por Rubro

Esta Opelon. muestra-una.- 1ista de” lag veces s.gque:debe
efectuarse un Servicioc de Mantenimiento durante el afio; es
decir, el cronograma de-actividades asociado "a un Servicio
de Mantenimiento.

Se procesa esta opcidén selecciondndo la opcidén numero
uno del Mend de Consulta de Cronograma de Actividades,
arriba mostrado. Una vez procesada la opcién se muestra la
pantalla que permite efectuar la consulta:

. ;
Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DHPMP6A1 Mantenimiento Preventivo 12:46:00

CONSULTAS ESPECTALES

i

Cronograma de Actividades por Rubro

Ingrese Rubro:

|Ese) Salir [F1] Menu Ant.
Mensa je:

Debe indicarse el cdédigo del Servicio de Mantenimiento
al cual se desea consultar el cronograma de actividades.
{Ver Seccidn 8.3 para crear rubros). En el Manual del
Sistema (Seccidén 2.2 Plan de Coédigos)., Usted encontrarda la
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informacidén respectiva sobre como esta conformado este
cédigo y en la opcidén Consultas Especiales (Seccidén 13.5
Todos los rubros existentes), un listado de todos los
cédigos de Rubros existentes.

31, se ingresa un cdédigo gue no - axiste o Jerrado 'se

emitira el mensaje "Cédigo de Rubro no existe". y =e
permitirda el reingreso de un nuevo cdédigo.

Una wvez 1ingresado un cdédigo valido, se muestra los
datos de la consulta, lo cual se ilustra a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADNINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP64L Mantenimiento Preventivo 12:46:51
CONSULTAS ESPECIALES

Cronograma de Actividades por Rubro
Ingrese Rubro: Q200  INSTALACION DE DISTRIBUIDORES
Secuencia Fecha de Imicio Fecha de Termine

1 26704791 26105791

[Esc] Salir [PgDn] Avanzar [PgUp] Retroceder [F9) Tmprimir [F1) Menu Ant.
Mensaje: No existen mas Cronogramas de Actividades para este Rubro

En el caso de que el numero de cronogramas de
actividades asignados al Servicio de Mantenimiento
consultado, no quepan en la pantalla, solo se wvisualizara
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una parte de ellos, Usted, puede presionar las teclas

[PgDn] para visualizar los restantes recursos y [PgUp] para
visualizar 1los recursos anteriores,. Cuando ya ne existan
mds cronogramas asignados se emitirda el mensaje "No existen
mis Cronogramas de Actividades para este Rubro".

Usted puede elegir continuar consultdando mas
cronogramas presiondando [Enter]. imprimir los datos
consultados con [F9] 6 abandonar la consulta con [Esc] &
{F1). Si se escoje. la opcidén [Enter). se presentaréa otra
vez la pantalla que solicita el cédigo de rubro.

51 escoge la opcidn Imprimir datos. asegurese de que la
impresora se encuentre encendida y de que el papel esté
correctamente colocado, vy luego presione [Enter]. para
comenzar la impresidn de la consulta. S5i se suscita algun
error con la impresora se mostrardn los mensaje respectivos
des “aeuerdo ol error . S8Hscitado ¥y 1@ o permitirdsreinitiarsel
proceso digitdndo [Enter]. Si no existieran problemas, el
reporte se imprimird satisfactoriamente 'y se ‘retorna a.la
pantalla de Consultas. Si desea cancelar la emisidén de la
consulta presicne [Fl] para retornar al Menua Anterior, ¢
[Esc)] para finalizar la ejecucidén del Sistema.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
Consulta de Cronograma de Actividades por Rubro y cuando
haya concluido, retorne al Menu Anterior presiondndo [F1].

13.4.2 Todos los Cronogramas de Actividades

Esta opcidn permite visualizar todos los cronogramas de
actividades asignados de todos los Servicios de
Mantenimiento existentes.

Se procesa esta opcidén selecciondndo la opcidédn numero
dos del Menu de Consulta de Cronograma de Actividades, el
cual se muestra a cotinuacién:

Mantenimiento Preventivo Pag. 149
n .




Sistema D.M.P. Manual del Usuario
[ | -

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
[MPMNG640 Mantenimiento Preventivo 12:51:37
CONSULTAS ESPECIALES

Cronograma de Actividades

1} Por rubros

2 Todos

|
IlBsc] Salir [F1] Menu RAnt.
!Hensaje: Muestra Cronograma de todos los rubros existentes

Inmediatamente procesada la opcién se muestra la
pantalla que detalla los cronogramas de actividades de todos
los Servicios de Mantenimiento.

En el casoc de que el numero de cronogramas de
actividades asignados a todos los Servicio de Mantenimiento,
no quepan en la pantalla, solo se visualizarad
una parte de ellos, Usted, puede presionar las teclas
[PgDn] para visualizar los restantes recursos y [PgUp] para
visualizar los recursos anteriores. Cuando ya no existan
méds cronogramas asignados se emitird el mensaje "No existen
mds Rubros con Cronogramas de Act. asignados".

Las siguientes pantallas ilustran esta consulta, y la
forma de efectuar el pagineo:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMP642 Mantenimiento Preventivo 12:59: 49
CONSULTAS ESPECIALES

Listado de todos los Cronogramas de Actividades

04d. Rudro Noubre Fechs Inicial Fechas Fimal
0101 REPARRCION DE PISOS 09/04/91 09/04/91
0101 REPARACION DE PISO5 18/04/91 18/06/91
0111 REPARACION DE PAREDES 02/02/02 03/02/30
0111 REPRRACION DE PAREDES 04/04/81 05/05/81
0111 REPARRCION DE PAREDES 03/02/91 04/03/91
0111 REPARACION DE PAREDES 03/04/91 05/04/91
0111 REPARRCION DE PAREDES 05/04/91 05/04/91
0111 REPARACION DE PAREDES 19704791 19/05/91
0201 INSTALACION DE DISTRIBUIDORES  26/04/91 26/05/91
0211 INSTRLACION DE ACOMETIDAS 05704791 05/06/91

[Bsc) Salir [PgDn] Avanzar [PgUp] Retroceder ([P9) Imprimir [F1] Memu Ant.
Mensaje:

En este caso, los datos de cronogramas de Actividades
no pueden ser visualizados todos, al mismo tiempo, si Se
presiona la tecla [PgDn] se mostrardn los demds datos: es
decir, se desplazan los mostrados hacia arriba.

Una vez efectuado el pagineo, la pantalla se mostraréa
como a continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMPO42 Mantenimiento Preventivo 13:00:25
CONSULTAS ESPECIALES

Listado de todos los Cronogramas de Actividades

Céd. Rubro Nombre Fechs Imicial Fecha Fimal
0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS 05/04/91 05/06/91
0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS 17704791 18/04/91
0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS 03/03/91 04/03/91
0401 CRMBIO DE RULIMANES 20/04/91 20704791
0601 LIMPIEZR DE VIAS DE ACCESO -05/04/91 05/04/91
0601 LIMPIEZA DE VIAS DE ACCESO 05/04/91 12/04/91
0601 LIMPIEZA DE VIAS DE ACCESC 05/04/91 05/08/91

0601 LIMPIEZX DE VIAS DE ACCESO 05/04/91 07/04/91

[Esc] Salir [PgDn] Avanzar ([PgUp] Retroceder (P9] Imprimir ([F1] Menu Ant.
Mensaje: No existen mas Rubros con Cronogramas de Act. asignados

Usted puede elegir imprimir los datos consultados con
[F9] 6 abandonar la consulta con [Esc] 6 [F1].

Si escoge la opcidén Imprimir datos, asegurese de que la
impresora se encuentre encendida y de que el papel egté
correctamente colocado, y luego presione [Enter], para
comenzar la impresidén de la consulta. Si se suscita algun
error con la impresora se mostrardn los mensaje respectivos
de acuerdo al error suscitado y le permitird reiniciar el
proceso digitdndo [Enter]. Si desea cancelar la emisidén de
la consulta presione [Fl] para regresar al Menu Anterior &
[Esc] para abandonar la consulta.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
Consulta de Cronograma de Actividades por Rubro vy cuando
haya concluido, retorne al Menu Anterior presiondndo [F1l].
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13.5 CONSULTA DE RUBROS EXISTENTES

Esta opcidén permite visualizar una lista de todos los
Servicios de Mantenimientos que actualmente se brindan en el
Campus Prosperina.

Se procesa esta opcidn selecciondndo la opcidén numero
cinco del Menu de Consultas Especiales, como sigue:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPMNGOD Mantenimiento Preventivo 13:05:10
CONSULTAS ESPECIALES

1) Situacién Actual de Servicios de Mantenimiento
2) Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
3) Recursos asignados a un Servicie de Mantenimiento

4) Cronograma de Actividades

5) Todos los Rubros Existentes

6) Todos los Documentos Existentes

J[Escl Salir [F1] Menu Ant.
[!ensaje: Muestra el cédigo y nombre de todos los Rubros Existentes

Una vez seleccionada la opcidén se mostrard la pantalla
que presenta los datos de los Servicios de Mantenimientos
consultados, la misma gue se muestra a continuacién:
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Gistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPNP650 Mantenimiento Preventivo 13:09:59
CONSULTAS ESPECIALES

Listado de todos los Servicios de Mantenimiento

Cod. Rubro Nombre
0100 REPARACION DE BARANDAS
0101 REPARACION DE PIS0S
0102 REPARACION DE BATIENTES
0111 REPARACION DE PAREDES
0201 INSTALACION DE DISTRIBUIDORES
0202 INSTALACION DE PANELES
0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS
0311 PODAR CESPED
0401 CAMBIO DE RULIMANES
0411 CAMBIO DE BUJIAS

[Bsc] Salir [PgDn] Avanzar [PgUp] Retroceder [F9) Imprimir ([F1] Menu Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir imprimir los datos consultados con
[F9] 6 abandonar la consulta con [Esec] 6 [Fl].

Si escoge la opcién Imprimir datos, asegurese de que la
impresora se encuentre encendida y de que el papel esté
correctamente colocade, y luego presione [Enter]. para
comenzar la impresidén de la consulta. 81 se suscita algun
error con la impresora se mostrardn los mensaje respectivos
gdesacuerdo gl error sugcitado: 'y lg permitira  reinicgiar el
proceso digitdndo [Enter]. ©Si desea cancelar la emisidén de
la: '« consulta, pregione [Fl) para regresar al Menu Anterior o
[Esc] para abandonar la consulta.

Siga el . prcceso antes ' desaerito para preseguir con-la
Consulta de Rubros Existentes y cuando hava concluido,
retorne al Meni Anterior presiondndo [F1].
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13.6 CONSULTA DE DOCUMENTOS EXISTENTES

Esta opcidén permite visualizar todos los documentos qgue
respaldan los Servicios de Mantenimientos que han sido
efectuados en el presente afioc por el Campus Prosperina.

Para procegar esta op¢idén se -selecciona la opcidn
niamero seis del Menu de Consultas Especiales, de la
siguiente manera:

|

Sistema D.K.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/KBR/91
DMPMM600 Mantenimiento Preventivo 1324747
CONSULTAS ESPECIALES '

Sitvacion Actval de Servicies de Mantenimiento
Servicios de Mantenimiento Clasificados por Obra
Recursos asignados a un Servicib de Mantenimiento
Cronograma de Actividades

Todos los Rubros Existentes

6) Todos los Documentos Bristentes

Mensaje: Muestra el nimero de todos los Documentos Existentes

|
|
1
} (Bsc] Salir (F1] Menu Aat.
\
\
|

Una vez seleccionada la opcidén se presenta la pantalla
gque muestra la informacidén solicitada:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 26/ABR/91

DMPMP66D Mantenimiento Preventivo 13:18:12
CONSULTAS ESPECIALES

Listado de todos los Documentos Existente

Nro. Deto. Céd, Rubre Nombre (6d. Linea Fecha Nant.
10000 0111 REPARACION DE PAREDES 0211 09/04/91
10101 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS 0202 26704791
11111 0111 REPARACION DE PAREDES 0211 10704791
20000 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS 0211 n8/04/91
22222 0201 INSTRLACION DE DISTRIBUIDORES 0201 21/04/91
30000 0311 PODAR CESPED p211 08/04/91
40000 0411 CAMBIO DE BUJIAS 0211 08/04/91
50000 0601 LIMPTEZA DE VIAS DE ACCESO 0211 09/04/91
77777 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS 0201 23/04/91
80000 0211 INSTALACION DE ACOMETIDAS 0201 13/04/91

[Esc] Salir [PgDn] Avanzar [PgUp] Retroceder (P9) Imprimir [F1] Menu Rat.
Mensa je:

Usted puede elegir imprimir los datos consultados con
[F9] é abandonar la consulta con [Esec) 6 [F1}.

Si escoge la opcidén Imprimir datos, asegurese de que la
impresora se encuentre encendida y de que el papel esté
correctamente colocade, Yy ‘'luego presione. [Enter], 'para
comenzar la impresién de la consulta. 8i se suscita algun
error con la impresora se mostrardn los mensaje respectivos
de acuerdo al error suscitado y le permitird reiniciar el
proceso digitdndo [Enter]. ©S5Si desea cancelar la emisidn de
la consulta presione [Fl] para regresar al Menu Anterior &
[Esc] para abandonar la consulta.

Siga el proceso antes descrito para proseguir con la
Consulta de Documentos Existentes y cuando haya concluido,
retorne al Meni Anterior presionando [F1)].
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CAPITULO 414

MANTENIMIENTO

Esta opcidén permite mantener las bases de datos utili-
zadas para efectuar el Mantenimiento Preventivo. Permite
indexar las bases de datos por todos sus indices; actualizar
todos 1los indices de las bases de datos; reemplazar las ba-
ses de datos por otras que se encuentren en el disco duro &
en diskettes y obtener respaldo de las bases de datos ya sea
a disco duro & en diskettes.

Se procesa esta opcidn seleccionando la opcidén numero
giete del Ment Principal de este Mdédulo, como sigue:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL- 26/ABR/91
DMPMMO00 Mantenimiento Preventivo 14:36:52
MENU PRINCIPAL

1) Ingresos

2) Consulfas

3) Modificaciones

4) Eliminaciones

3) Reportes

6) Consultas Especiales

7) Mantesimiento

I
(Esc] Salir (F1] Menu Ant.
Mensaje: Mantenimiento del Médulo: Respaldos, Reindexamiento, etc.
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Una wvez procesada la opcidn se muestra el Mena de

Mantenimiento: el cual, se muestra a continuacidn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
DMPHM700 Mantenimiento Preventivo 15:50: 20
MANTENIMIENTO DEL MODULO

1) Creacién de Isdices
2) Reindexamiento
3) Restauracién de Datos

4) Respaldo de Datos

|
lIEBCI Salir [F1] Menu Ani.
llensaje: Creacién de todos los indices de todag las bases de datos

14.1 CREACION DE INDICES

Esta opcién permite crear todos los indices de todas
las bases de datos que ge emplean para efectuar el
Mantenimiento Preventivo, este procesc debe efectuarselo
cada vez que se empiece a trabajar con el Sistema D.M.P..

Se procesa esta opcidn selecciondndo la opcidén numero
uno del Menu de Mantenimiento mostradeo arriba e inmediata-
mente se emite en la pantalla el mensaje ESPERE: Creando
ingiges., ... i, que indica que el proceso se estd efectudndo
correctamente, espere unos segundos, una vez finalizado el
proceso automdticamente se retorna al Menu de Mantenimiento.
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14.2 REINDEXAMIENTO

Esta opcidén permite actualizar todos los indices de
todag Jdas bases de: datos wutilizadas por el . .Médulo de
Mantenimiento Preventivo.

Para < procesar esta opcién se selecciona 1la opcidn
numero dos del Meni de Mantenimiento, de 1la siguiente
manera:

DMPHN700 Mantenimiento Preventivo 15:50:20
MANTENIMIENTO DEL MODULO

|
\
Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91 {

1) Creacion de Indices
2) Reindexamiento
3) Restauracidn de Datos

4) Respaldo de Datos

[Bsc] Salir (F1] Menu Ant.
Mensaje: Reindexamiento y Eliminacién de los regs. de todas las bases

Una vez procesada la opcién inmediatamente se emite en
la pantalla el mensaje ESPERE: Reindexando Archivos.......
que indica que el ' proceso ge estd efectuando correctamente,
egspere unos segundos, una vez finalizado el proceso
automédticamente se retorna al Menu de Mantenimiento.
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14.3 RESTAURACION DE DATOS

Esta opcidn permite reemplazar la informacion
almacenada en las bases de datos con otra informacidén que se
encuentre en el disco duro 6 en diskettes. Es importante
recalcar que al restaurar 1informacién, la informacidn
almacenada actualmente se pierde, por lo gque se recomienda
sacar respaldos previamente. El - objetivo de usar  esta

opcidén es recuperar informacién de respaldo cuando se dafla ¢
se pierde la informacidn de las bases del Sistema por causas
fuera de nuestro control.

Se procesa esta opcidn selecciondndo la opcidén nlmero
tres del Menu de Mantenimiento, como sigue:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/ 91
[MPMM700 Mantenimiento Preventivo 15:50: 20
MANTENIMIENTO DEL MODULO

1) Creacién de Indices
2] Reindexamiento
31 Restavraciém de Datos

4} Respaldo de Datos

[Bse] Salir [P1] Menu Ant.
Mensaje: Restaurar todos los archivos del Sistema desde disk. o disco duro

Una vez seleccionada la opcidén se muestra el Menu de
Restauracién de Datos, el cual se muestra a continuacién:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/91
MPMM730 Mantenimiento Preventivo 16:34:41
RESTAURACION DE DATOS

1) Dei Disco Dure

2) De Diskette

|Bse] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Restauracién de datos desde el Disco Duro

Tal y como se muestra en el Menu arriba descrito, la
restauracioén de datos puede efectuarse desde el disco duro o
desde diskettes.

14.3.1 Restauracidén desde Disco Duro

Para procesar esta opcién seleccionamos la opcidn
numerc uno del Menu de Restauracién de datos mostrado
arriba.

Inmediatamente procesada la opcién se muestra una
pantalla con un mensaje de advertencia acerca del proceso
guetige  wax “a.efectuar, esta ) ‘pantalla ‘es  sdlusirada’ &
continuaciodn:
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Sistema D.N.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 21/MAY/91
DMPMP731 Mantenimiento Preventivo 20:39:58
RESTAURACION DE DATOS

ATENCION
Esta opcién reemplaza el MAN-
TENIMIENTO ACTUAL con el que
se encuentra en el directorio
que usted especifique, digite
Fl 51 desea sacar respaldo
previamente.

[Bsc) Salir  (ENTER] Continuar [F1] Mena Ant.
Mensaje:

Usted puede elegir cancelar el proceso digitdnde [F1] o
[Esc]); caso contrario efectuar el procesc de restauracidn
presiondndo [Enter] .

5i decide continuar efectudndo el proceso,
inmediatamente aparecerd otra pantalla en la . cual se  le
solicitard ingrese el nombre del subdirectorio bajo el disco
duro desde el cual desea gue se restaure la informacién,
para' lo cual le muestra como ejemplo el nombre del
directorico que ha gido definido por el Sistema para
respaldar los datos de Mantenimiento Preventivo, el cual ha
sido denominado RESPALDO\MANTPREV\, aunque usted si desea
puede elegir cualquier subdirectorio, no ingrese nada si
desea regstaurar datos desde el directorio raiz. Una
pantalla ilustrativa de este proceso se muestra a
continuacidn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 21/MRY/91
IMPMPT731 Mantenimiento Preventivo 20:39:58
RESTAURACION DE DATOS

Ingrese el subdirectorio o ruta desde donde
se restaurardn los archivos principales

EJENPLO:  RESPALDO\MANTPREV

RESPALDO\NANTPREV

[Bs¢] Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Aat.
Mensa je:

Una vez ingresado el nombre del subdirectorio desde el
cual se desea efectuar la restauracién, puede decidir
cancelar el proceso presiondndo [Fl] ¢ [Esc]. asi como
también efectuar el proceso presiondndo [Enter]. S5Si decide
efectuar el proceso en la pantalla se le presentara el
mensaje ESPERE: Realizando restauracién desde Disco
DUrose =, o) el cual le indica gque todo estd efectudndose
correctamente; caso contrario, si se presenta algin error en
la linea de mensajes se mostrard el mensaje de error
respectivo, realice las correcciones necesarias y vuelva a
efectuar el proceso.

Una wvez concluido el proceso, {(en forma correcta o
incorrecta), automdticamente el Sistema retornarda al Menu de
Restauracidén de Datos.
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14.3.2 Restauracién desde Diskettes

Para procesar esta opcidén seleccionamos la opcidn
nimero dos del Menti de Restauracién de datos mostrado a
continuacion:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/ABR/ 91
DMPMM730 Mantenimiento Preventivo 16:34:41
RESTAURACION DE DATOS

1} Del Disco Duro

2) De Diskette

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS TECNOLOGICAS

[Bsc] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: HRestawracion de datos desde diskettes

Inmediatamente procesada 1la opcidén se muestra una
pantalla con un mensaje de advertencia acerca del proceso
que se va a efectuar, esta pantalla es ilustrada a
continuaciodn:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 21/MRY/91
DMPMP732 Mantenimiento Preventivo 20:44:06
RESTAURACION DE DATOS

ATENCTON
Esta opci6n reemplaza el MAN-
TENIMIENTG ACTURL con el que
se encuentra en el Diskette -
ingresado, digite Fl si desea
sacar respaldo previamente.

|
’[Bsc] Salir [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant

IHensaJe:

Usted puede elegir cancelar el proceso digitdando [Fl] o6
[Esc]; caso contrario efectuar el proceso de restauracidn
presiondndo [Enter] .

o1 decide efectuar el proceso, inmediatamente
aparecerd otra pantalla en la cual se le solicitard ingrese
la letra’correspondiente a _la unidad de lectura/escritura 'y
el nombre del subdirectorio bajo esta wunidad desde los
cuales se va a leer, la informacion gque se- desea restaurar,
para  lo cual se muestra un ejemplo de la wunidad de
lectura/escritura y del subdirectorio que ha sido definido
por el Sistema para respaldar los datos de Mantenimiento
Preventivo, 1los cuales han sido definidos como A: ¥
RESPALDO\MANTPREV\. aunque usted si desea puede elegir
cualquier unidad y subdirectorio, no ingrese nada si desea
restaurar datos desde  el® directorio raiz. Una pantalla
ilustrativa de este proceso se muestra a continuacioén:
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Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 21/MRY/91
[MPMP732 Mantenimiento Preventivo 20:46:29
RESTAURACION DE DATOS

Ingrese la especificacion de la diskettera
en la que se insertard el diskette. EJENPLO: A

A

Ingrese el subdirectorio o ruta desde la cual
se coplardn los archivos principales del médulo

EJEMPLO: ~ RESPALDO\MANTPREV
RESPALDO\NANTPREV

[Bsc) Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Una vez ingresada la letra correpondiente a la unidad
de lectura/escritura y/o el nombre del subdirectorioc desde
el” cual se desea  ef@gtuar la restauraciodn, puede decidir
cancelar el procegso presiondndo [Fl] & [Esc]. asi como
también efectuar el proceso presiondndo [Enter]. Si decide
efectuar el proceso en la pantalla se le presentard el
mensaje ESPERE: Realizando restauracién desde
Diskettera....... el cual le indica gue todo estd
efectudndose correctamente; caso contrario, si se presenta
algin error en la 1linea de mensajes se mostrarda el mensaije
de error respectivo, realice las correcciones necesarias y
vuelva a efectuar el proceso.

Una wez'concluido ‘el proceso. (en- Torma correcta o
incorrecta), automdticamente el Sistema retornard al Menu de
Restauracidén de Datos.
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14.4 RESPALDO DE DATOS

Esta opcidén permite copiar la informacién almacenada en
las bases de datos en otras bases de datos ya sea en el
disco duro ¢ en diskettes. El objetivo de usar esta opcidn
es asegurar la informacidén de 1las bases 'de datos _de tal
forma que se pueda recuperar la informacidén por medio de la
opecidén restauracidén cuando éstas se dafie ¢ se pierda ‘por
causas fuera de nuestro control.

Se procesa esta opcidén selecciondnde la opcidn numero
cuatro del Menu de Mantenimiento, como sigue:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/91
DMPMNT 00 Mantenimiento Preventivo 15:50: 20
MANTENIMIENTO DEL MODULO

1} Creacién de Indices
2) Reindexamiento
3} Restauracion de Datos

4) Respaide de Dates

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Respaldar todos los archivos del Sistema a diskette o disco duro

Una vez seleccionada la opcidn se muestra el Menu de
Respaldo de Datos, el cual se muestra a continuacién:
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Gistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 26/ABR/ 91

[IMPMM740 Mantenimiento Preventivo 15:36:10
RESPALDO DE DATOS

1) A Disco Dure

2] A Diskette

[Bsc) Salir [F1] Menu Ant
Mensaie: Respaldo de datos desde el Disco Duro a Disco Duro

Tal y como se muestra en el Meni arriba descrito, el
respaldo de datos puede efectuarse hacia el disco duro ¢ en
diskettes.

14.4.1 Respaldo a Disco Duro

Para procesar esta opcidén sgseleccionamos . la opcidn
nimero uno del Menu de Respaldo de datos mostrado arriba.

Una vez seleccionada la opcién, Usted puede elegir
cancelar el proceso digitdndo [Fl] ¢ [Esc]l:; caso contrario
para efectuar el respaldo presione [Enter].
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Si decide continuar efectuando el respaldo,
inmediatamente aparecerd otra pantalla en la cual se le
solicitard ingrese el nombre del subdirectorio bajo el disco
duro en el cual desea que se respalde la informacidén, para
1o eual le muestra como ejemplo el nombre del directorio gque
ha sido definido por el Sistema para respaldar los datos de
Mantenimiento Preventivo, gl . cual® ha sido denominado
RESPALDO\MANTPREV\, aunque usted si desea puede elegir
cualquier subdirectorio, no ingrese nada si desea respaldar
datos desde el directorio raiz. Una pantalla ilustrativa de
este proceso se muestra a continuacioén:

) 1
|§15tema D.N.P, ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 21/MRY/91
DMPHP741 Mantenimiento Preventivo 20:49:56

RESPRLDO DE DATOS ]

Ingrese el subdirectorio o ruta en la cual se
copiardn los archivos principales del médulo

EJENPLO: ~ RESPALDO\MANTPREV

RESPALDO\NANTPREV

[Bsc] Salir  [ENTER] Continuar [F1] Menu Ant.
Mensa je:

Una vez ingresado el nombre del subdirectorio desde el
cual se desea efectuar el respaldo, puede decidir cancelar
el proceso presiondnde [Fl] ¢ [Esc]l, asi comc también
efectuar el proceso presiondndo [Enter]. ©8i decide efectuar
el respaldo en 1la pantalla se le presentard el mensaje
ESPERE: Realizando respaldo desde Disco Duro...........
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que todo estd efectudndose correctamente;
algan error en la linea de
realice

el cual JYe indica
caso-sgentraric, si:se presenta
mensajes se mostrard el mensaje de error respectivo,
las correcciones necesarias y vuelva a efectuar el proceso.

Una wvez concluideo el proceso, (en forma correcta o
incorrecta), automaticamente el Sistema retornard al Menu de

Respaldo de Datos.

14.4.2 Respaldo a Diskettes

Para procesar esta opcidén seleccionamos la opcién
numero dos del Meni de Respaldo de datos mostrado a

continuaciodn:

Sistema D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 26/RBR/ 91
DMPMM740 Mantenimiento Preventivo 15:36: 10
RESPALDG DE DATOS

1) & Disco Duro

2) A Diskette

[Ese] Salir [F1] Menu Ant.
Mensaje: Respaldo de datos desde el Disco Duro a Diskettes J
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Usted puede elegir cancelar el proceso digitdndo [Fl] &
[Esc): caso contraric efectuar el proceso de respaldo
presionando [Enter]. Si decide efectuar el proceso,
inmediatamente - aparecerd otra pantalla wen la cual se’ le
solicitard ingrese la letra correspondiente a la unidad de
lectura/escritura y¥ el nombre del subdirectorio bajo esta
unidad en los cuales se va a guardar la informacidén gque se
desea respaldar, para lo cual se muestra un ejemplo de la
unidad de lectura/escritura y del subdirectorioc que ha sido
definido por el Sistema para | raspgldar slos S dates fide
Mantenimiento Preventivo, los cuales han sido definidos como
A: v RESPALDO\MANTPREV\, aunque usted si desea puede elegir
cualquier unidad vy subdirectorio, no ingrese nada si desea
respaldar datos desde el directorio raiz. Una pantalla
ilustrativa de este proceso se muestra a continuacidn:

i
éistemﬂ D.M.P. ADMINISTRACION DEL CAMPUS - ESPOL 21/MAY/91
DMPMP742 Mantenimiento Preventivo 21:06:43

RESPALDO DE DATOS

Ingrese la especificacién de la diskettera
en la que se insertard el diskette. EJEMPLO: A

|

Ingrese el subdirectorio o ruta en la cual se
copiardn los archivos principales del médulo

EJEMPLO:  RESPALDO\MANTPREV

RESPALDO\NANTPREV

[Esc] Salir [F1] Menu Ant.'
Mensaje: 1

Una vez ingresada la letra correpondiente a la unidad
de lectura/escritura y/o el nombre del subdirectorio en
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el cual se desea efectuar el respaldo, puede decidir
cancelar el proceso presionando ([Fl] 6 [Esc]l, asi como tam-—
bién efectuar el procesc presiondndo [Enter]. Si1i decide
efectuar el respaldo se le presentard lo siguiente:

|
Sistena D.N.P.  ADNINISTRACION DEL CANPUS - ESPOL 21/MRY/91

DMPMP742 Mantenimiento Preventivo 21:06:43
RESPALDG DE DATOS

ATENCION
Ingrese Diskette de Respaldo
en la UNIDAD DE DISCO elegida

(Bsc) Salir  [ENTER) Continuar [F1] Menu Ant.
Mensaje:

Este mensaje le advertird que debe colocar en la unidad
elegida el diskette de respaldo correcto, una vez listo
presione [Enter] para comenzar a efectuar el proceso, a lo
gue se le mostrard el mensaje ESPERE: Realizando respaldo
desde Diskettera....... el cual le indicard que todo estd
efectudndose correctamente: caso contrario, si se presenta
alguan error en la linea de mensajes se mostrard el mensaje
de error respectivo, realice las correcciones necesarias y
vuelva a efectuar el proceso.

Una wvez concluido el proceso, (en forma correcta o
incorrecta), automdticamente el Sistema retornarda al Menu de
Respaldo de Datos.
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