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Manual de Usutrio S¿sterna de L'ontrol Académieo SCA

I. GENERALIDADES

I.I. INiTRODTICCIÓN

Este manual contiene información de cómo operar el Sistema de Control Académico

SCA, ademá¡s nos da indicaciones de cómo funciona. Ayuda a identifica¡ los Usua¡ios

que pueden ulilizar el Sistema de Control Académico SCA y que conocimientos

minimos debe tener para lograr una comprensión exitosa de cada una de las funciong

delmismo 
I
t

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del Sisrcmt

ya que lo guiani paso a paso en el manejo de todas sus ñ¡nciones.

I.2. OBJETIVOS DE ESTE IIIANtIAI-

El objaivo de este manual es ayudar al personal a comprender el correcto

funcionamiento del Sistema de Control Académico (SCA), adem¿is estará en capacidad

de entender:

. Cuía para ulllizar [a computadora.

. Como instalar y operar el Sistema de Control Académico SCA.

. Conocer el alcance de todo el módulo por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

I.3. A QUIÉN YA DIRIGIDO ESTE MANTIAL

Este manual estií dirigido a los Usuanos Finales involucrados en la Etapa de operación

del Sistema de Control Académico SCA.

1.4. LO QLIE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las Personas que operan el Sislema de

Control Académico SCA y debenin utilizar est€ manual son.

PRoTL:oM Capkukr l - Pdgina I ESPOI-



Manual de Usuarío S tema ¡te Conttol Académico SCA

I . Conocimientos generales acerca del Sistema de Control Académico SCA

2. Conocimientos básicos de información basada en ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANT]AL

Esle manual está organizado en las siguientes partes principales:

Tahla I. I O4onizocüa d¿l Manuol

I.6. ACERCA DE ESTE MANIIAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que deb€

seguir el usuario paso a paso para utiliza¡ el Sistema de Control Académico SCA.

Además incluye información que Io ayudará en el diano uso de su computadora.

I.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de rcmenzar a utiliza¡ el Sistema de Control Académico SCA, es importante que

entienda las convenciones tipogr¿ifica y los términos utilizados en el mismo.

Geuer¡lidades
Capítulo I

Cepítulo 2

Generalidades.

Explicación de las Interfaces Gráficas

Inst láción
Capítulo 3 Características del Sistema de Control Académico y Adminisuación y

S€Eund¿d.

Arranque del Sistema de Control Académico y Administración y

Seguridad.

Capítulo,{

Opereción
Crpítulo 5

Cepítulo 6

Capítulo 7

Capítulo 8

Crpítulo 9

lntroducción.

Menú Mantenimiento.

Menú Proceso.

Menú Consultas/Reportes

Menú Sistema.

Anexos
Anero A

Anexo B

Glosario de Términos

Reportes Reales.

PRoTCOM Capíukt I - Página 2 ESPOt.
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Manual de Usuarfut Slstema d¿ Ct¡ntrol Académico SCA

L7. l. Convenciones de Formatos de Texto.

Tobla 1.2 Conveaeioaes de Forítttos

1.7.2, Convenciones del lllouse

Toblo 1.3 Cowcncio¡es ¡lel Mouse

I .7.3. Convenciones del Teclado

Tohla 1.1 Conwncion¿s del Teclaút

I.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Sugerencie: stra informac,ón que fac¡lila la olrerrció del Mlxlulo.

Nota: C<»rtiene inlnnuión importoru rcerca del Motfulo, las ctales
deben ser revisatl» yr el llvario.

Formeto Significado

Viñeta numérica Numeración de procedimientos paso a paso.

l{egrita Términos a resaltar por su importancia,

(iráfico del botón Palabra botón a su lado irá la presentación gráfica

Form¡to Significado

*Señelar" Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento
ue se desea señalar.

*Hacer click* Presionar el botón principal del mouse (generalmente el

botón uierdo solurlo inmediatamente

Formsto Significado
-I'ecla Enter Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en e[ manual

Teclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales
(izquierda, derecha, arrib4 abajo) en

pafa moverse
los diferentes

elementos de un control de la la.

Tecla 'I'AB Tecla utilizada para moverse entre los diferentes controles
de la forma. Con la tecla TAB, se da el enfoque al primer

control ubicado a la derecha, con SHIT + TAB, se da el

foco al r control de la

PROTCoM Capíulo I - Ptigiaa 3 ESPoI-
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Manual ¿le Usua¡io Si¡ema de Contol Académico SCA

I.9. SOPORTE TÉCNICO

Si tiene duda acerca del funcionamiento del Sistema de Cont¡ol Académico SCA,

revise el Manual de Usuano.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con

la oficina del Programa de Tecnología en Computación (PROTCOM), Empresa

Desarrol ladora del Sistema.

PR0TL'OM Capltulo l - Pdgtna 4 ESP0L
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Munual de Usuario Si$ema de Cont¡ol Académico SCA

2. EXPLICACIÓN DE LAS INTERFACES GRJIFICAS

2.I. INTRODTiCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS 98

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender alguno de sus ¿rspectos

más técnicos, puede consu.ltar la ayuda de Windows, Podá encontrar tareas comunes en

Contenido y el Índice, y buscar ufl texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar Ia ayuda haga click en el botón t¡¡c¡o !!É!J y. a continuación en

nyraa9(verfigura 2. l).

:s
0ct¡la 0rrirEs Afida d.V/.ü

6-fr
Cc.r".o ltru lO"*o¡

Lllzü bs,tu e3üils de \¡dr¡ds

hprin
AúrirÉtrüdhúdwE.ydsol

Aytrdt
frod.Ecirl a \.trotYs m
Expl6ü 6 PC

Expbrr ha¿r0á

MbÍGoft l8ffidor¡98

o
oo
!l

(ü
e

hlia¡a rr.ñ¡o lEds,a¡e y s
odmhür d cq+o
Aúririsl¡r d cor¡s1rrp & a

Ad¡¡rstrr la Én€r!É de

3 Prü cdülr.clr r]rr dd¡
j Pra ützar rrn lrpreso

-a Pra sfErúür rcliYo
j] Pra separ os

3 Prr coñgobry !l Est8d

Lfrf¡ar nás do un rErtry
L§zü Escrínqcs y cáñü'aa

Ayud6
t til¡6 6l risbmá dG Ayudá p6r6
aprundar más ¿crrc¡ da üindows
98.

. Butqur rctpua5ta5 a 5u§
proguntos.

. Exüminü lo vcr¡ión cn pantalla
d.l ñ rñú.1 ltltodurción.

¡ Conádosa al Yfab para obtancr
acüJrl¡zrcionas de software.

¡ Solucionc problemas del
r¡stemB.

(
Ccn¿dar o r¿d€s

Figtta 2.1 Pantalla dc Ayufu d¿ lfindo*s

Para desplazorse dentro del ittdice ¿k ayuda, enr¡bo las
primeras letras del térmno que desee bascar. F,l ¡nl¡ce esld
orgoniaüo cotno d itxlice de un libro. Si n enclenlra ld

.J
¡ :l

§ugere nci-r :

\ ota:

crrlraxh dess.t inl¿nlelo co olnr

Algumts lemas de Aywla conliene terto verde sabrqy**¡. Al
lucer click en el texto venle vera utxt idenltrt@c¡ótl(kl lérmiru.

xf Ayuda de Windort EEil
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Manual de Usuario Sistema de Cont¡ol Académico SCA

2.2. QTIÉ HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo en la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecenin determinados

iconos en su escritorio, en la siguiente ilustración veni los más importantes (ver tabla

2.1)

Tabla 2.1 lconos priacipotes dcl acritorio de lllnú¡ws

2,2.1. El botón Inicio y la barra de tareas

La pnmera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y Ia barra de ta¡eas en

la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén üsibles cuando

Windows este en ejecución (ver figura 2.2),

h.dof G $,áU . $q¡{ §J,§,{ttztae.rn
Figura 2.2 lhno dz tona^s

2.2.2. Iniciar el trabajo con el menú Inicio

Al hacer click en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows (ver tabla 2.2).

ICONO DESCR¡PCION

E) Haga click en este ícono para ver el contenido de su PC y administrar sus

archivos.

tl
-fl:H

Haga doble click en este ícono para ver los recursos disponibles en [a red si

su PC tiene acceso a ésla" o puede conectárse.

I La papelera de recíclaje es un lugar de almacenamiento temporal de los

¿¡chivos eliminados. Puede utilizarse para r€cuperar archivos eliminados por

EITOT

t Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98, sirve para

ejecutar el Sistema de Control Académico SCA, haciendo doble click en el

icono o seleccionándolo y presionando ENTER.

l[ I'rcio ] Si hace click en el botón "lnicio" de Ia barra de ta¡eas, podrá iniciar

programas, abrir documentos, cambiar la configuración de[ sistema, obtener

ayuda, buscar elem€ntos de su PC y mucho más.

PR0TC0M Copínlo 2 - Ptigína 2 ESPO I,
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-! neurr
¿ I f"m*oo

-J !u..rru

$ c..mr*.,

-! nrt""

$ *r."

3f ¡p¡r

ql,r

Carr ¡¿qlh t{dri¿.-

Aoeüdútro¡..

g

DESCRIPCI N

Presenta una lista de programas que podni iniciar

Presenta las de intemet rruís soliciudas.

Presenta una lista de documeatos que abnó previamente

Pr€s€nla una lista dc la mnñguración del sistema que podrá

canbiar.
Permite busca un¡ carp€1a un archivo, un eqüpo compartrdo o

un mensaje de correo electónico.

lnicia la Ayuda. Podra utiliza¡ É'rllonces el Contcnido, el ndice
otras fichas, saber utilizar algunas tareas en Windows

lnicia un programa o abre una carpeta al escnbir un

comando en MS-DOS.
Cierra la sesión actual del usuario

Cierra o reinicia su PC

Dependiendo de su

instalada, es posible

E

E

=

CONO

Tobla 2.2 Inicio¡ el tabojo coa el metui Inicio-

2.2.3. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una vent¿na, en la barra de tareas apa.recerá un

botón que presenta a dicha venlana. Pa¡a cambiar entre venlanas haga click en el botón

de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su botón desaparecerá de la barra de

tareas (ver figura 2.3).

f
aú8 .fr,

¿.IL f a, oolE¡ 4 El ,c . et
,: - r r t aaar t:ÉLú --r.

r§
f,¡I s::ñ

9la
rE -?;i:l

o,

rraEl

l-.,!'
i

n{ii',r+'.Linr.Ét

^r*t-- \ \ Erog a ...(-a- - - Eat

.J.- 
--i.b.,

Figxro 2,3 futones dc la ba¡ra dc ta¡eas

Es=
?.,

bl . -J 11 +t'

I
t.,
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Manual de Usuuio Sistema de Cont¡ol Acadénico SCA

Según la ta¡ea que esté realiundo es posible que aryezcan otros indlcadores en el área

de notificación de la barra de ta¡eas, como por ejemplo una impresora para presenur u¡

trabajo de impresión. En un extremo de [a barra de tareas se vera el reloj. Pa¡a ver o

cambiar una configur¿ción tendrá que hacer doble click en el reloj o en cualquiera de

los indic¿dores.

2.3. EI,EMENTOS PRINCIPALES DE TÍNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitarán lareas como

abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una venlana, cambiar el tamaño, etc

(ver figura 2.4)

rh l*úú lb

U o

TJ t¡ñDr
''t

Dtm¡N

Sí,fieuna, d,e, CoúfToL
Aq^d,i,mic,t

t!.¡Oaa¡ECt ¡¡A. l¡aa-ai!¡ Gn
Í'igura 2-1 Eleacalos yincipala d¿ uaa vcnlo¡t M¡do»s

2.3.1. Título de la Ventana

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace ess pantalla, este titulo lo

tendrá c¿da ventana o pantalla del Sistema de Control Académico.

Barra Menú PrincipalTitulo de la ventafla

Minimiza¡ - Maximiza¡ - Cer¡ar
Módulos

BafrE de Estado

rR0TL\)M Capítulo 2 - Prigiat 4 ESPOL
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Manual de Usuario Slctema de Cont¡ot Académico SCA

2.3.2. Barra de Herramientas

tás barras de herramientas permiten organizar los comandos de la aplicación de forma

que se puedan encontrar y utilizar nípidamente. t¿s banas de herr¿mientas se pueden

personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agegar y quitar menus y botones, crear

barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

[a mayoría de los botones de las barr¿s de herramientas corresponden a un comando

menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el

mismo. Apareceá un cuadro que mostrará e[ nombre del botón.(ver figura 2.5).

¡d*n Eñ&r !r ,Ek 6¡tÉ U'''rt r¿ll l€dEt t
0oiCdaBT G<, ABtrlEr¿§lqtm*.@'

, rrÉ rbrRñá , r?. r ^r I l:IaI l=:= fFÜ B. /.4

1

:

t,!,a '.r'r,t r'!-r.¡0 r.¡1. ' 
. ¡¡ . ' - a , ' 

. ¡!t . r . 15

_t
nIrl

ot - [ r': A¡ds¡¡- \ \DC)g¡m 0-¿-L--**Éal.
?¿c. t ,r. r rlr l z+dr rrl. I cd. I tf¡boa

Figum 2.5 Bom dc hem i.túas

2.3.3. B¡rra de Est¡do

L¿ bana de estado, un áLrea situad¿ debalo de una ventanq proporciona información

acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra información

relativa al contexlo.

2.3.4. Barra de Menú

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones

de una aplicación. Con los menus usted esta¡á en capacidad de realizar una serie de

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.5. ¿Cómo accesar a los menús?

Usendo el tecl¡do. Nótese en la figura anterior que en cad¿ uno de los nombres

de los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra que se

I o", urn .r,t IEE
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Manual de Usuario SLstema de Cont¡ol Académico SCA

encuentr¿ subrayada. En el caso de lm nombres de Módulos si presiona ALT +

fietra subrayada] tendni acceso rápido a dicho módulo. En caso de nombres de

opciones basta con presionar la Ietra que se encuentra subrayada y se ejecutará la

opción deseada o desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción

deseada y presione enter.

Ussndo el Mousc. Con el puntero del mouse ubíquese en el módulo u opción

deseada y haga solo click en esta.

Titulo de menú Ba¡ra de menú

Elemsnto de menú

Eusca Aq¡d¡

NllYo

quüdü
Euüdü cmo...

lqrú!¡r¡ páfira..

hp.ni

§¿*

Ba¡ra sepa¡adora

Menú

é!.r.

j
Figtra 2.6 Elenentos de tn aenú bajo oabiente ll'indsws,

2.3.ó. Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posición diferente de la panulla puede facilitar ver

simultiíneamente m¿ís de una ventan4 asl como algún elemento que este tapado por la

ventana de la ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva la ventana a otra ubicación utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la

barra de titulo de [a ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click del Mouse

hasta donde desee ubicar la ventana.

llEtElA 5r. titulo - t,loc de nola¡

PROTCOM Caplttrlo 2 - Púgina 6 ESPoL
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2. El icono principal de la aplicación ubicado en la esquina supenor izquierda de un

click en la operación mover, enseguida cambiará el puntero del Mouse y debeni

moverlo sin soltarlo hacia la posición que desee.

2.4. INICIAR Y SAI,IR DE TiN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier progama que desee usar, como

por ejemplo el procesador de texto o su juego favorito.

L Haga click en el botón "lnicio" y a continuación, en Programrs.

2. Señale [a carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga click en programa.

Sugerencia Pulrá ogre¿¡or un pntgrona a la ¡nr1e su¡rrio¡ del mem) intcu¡
qrrüttnny*) !\1t icotb lasta el ¡nlot "ltttcttt".

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de

ellas.

I. Hagaclickenel botón "Cerrar" I de Ia esquina superior derecha de la ventana

2, Presionado ALT + F4 desde el tecl¿do.

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

ff,S

f,'
Podrá ejecutar simuláneamente todos los program¿rs que la capacidad de su PC lo f
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. TISO DE CTiADROS DI] DIÁI.OGO

El uso de cuad¡os de diálogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de

una aplicación. El conjunto de estos objetos más las veritanas forman la interfase o

medio de comunicación ent¡e el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos m¿árs común en una aplicación

Windows, como es el caso del Sistema de Control Ac¿démico. Es de mucha

PRoTC-OM Coplnlo 2 - Página 7 ESP0I,
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importancia el tratamiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forma¡ la base para

el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

DESCRIPCI N
t¿s barras de desplazamiento permiten explorar fácilmente
una larga lista de elementos. [a barra de desplazami€nto
horizontal p€rmite desplazar la información a la izquierda
o a la derecha- [¿ b¡rra de desplazrmiento vertic¡l
permite desplazar información hacia arriba o hacia abajo.

Cuadro de Texto Normal

Escriba el teno der¡do

Curdro de Opción
F Edadoe dd E¡t¡d¡t¡o

(i O¡sÜlú

l- lndiw
C Affi¡

Haga cJick en la opción que desee.

Solo seleccioru¡ un¿.

Cuadro de Verificación

F fpo P¡ogrdn

Proc{ra

Ptüreih

P Ti[&H&úi

Haga click en la opción quc desee

Solo seleccionar más de una

Sirve para escribir yio visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de texto presenta una

única líne¿ de texto y no presenta barras de

desplazamiento. Si el texto es mas largo que el espacio
di ible sólo seni visible del texto

Tahlo 2.5 Ctodto d. leio
Se utiliza psra seleccionar solamente una opción dentro de
un grupo de varias Elternativas

Tabla 28 Cuadnt (bmbinodo (Coabo kx)

CTJADRO DE D
Barras de dcspl

Haga click en ellas para desplazarse
hoizontal o vmicalmente sob¡e el

.II
11a

szemiento

lr

Tablu 2-4 Borfl de

Marca o señala una de varias opciones.
De esta manera se pueden seleccionar van¿§ opciones
dentro de un gupo de varias alternativas.

Tabh 2.7 Cuadn¡ d¿ Vaifrcoción (Chah Box)

Cu¡dro Combin¡do

Haga click en la flccha para ver una
lista de opciones. Despues dija la

opción que desee.

tr'lEuJ¡-iaH
Tp&
Prqrar¡á

PR0TC0M Capinlo 2 - Págiaa E ESPOL
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Toblo 2.6 Cuadru dz Opcióa (Option Rulton) I

I

I

I

I

I Permite selecciona¡ un elemento de la lista. I

1 
Puede abrir la lista dando click en - para cenarla solo 

I

] tiene que dar click en el elemento seleccionado o haciendo 
I

i 
click tuera de la lista. 
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I
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Cuadro de Fichas

csnb E¡rfic, I Eourlodcd.l

j Haga click en las ñchas p¿ra c¿mbiarse
de una a otra

Cuadro de Celd¡s SPREAD
Eotu E¡cic

I
2
3

Cuadro de Celdes FLEXGRIP
CódF Ndnbo Ao.üdo

Toblo 2.9 ltt kin
Permite definir varias piginas para la misma área de una

venlana o un cuadro de dialogo en la aplicación.

Tsbla 2. l0 Cuadm Artn¡* ttfr',*rOt I

El objeto SPREAD es parecido a una hoja de cálculo
que muestra una §eri€ de filas y columnas en donde s€

puede ingresar o üsualizar gran canlidad de

información.

Tabla 2.1 I Cuo&o fu Lbldas

Permite únicamente visualizar información en forma de
filas y columnas agupadas y ordenadas.

De un click en alguno de ellos para

ecutar el roceso dese¡do

2.6. MENSAJE DEL SISTEIIÍA

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes, ya sea por que hubo un

error, para informar acerca un evento, para advertir o pa¡a confirmar algo. A

continuación se presentan los mensajes más comunes junto con su significado.

[a figura ¡Error! Impooible crear objetos mod¡ficsndo códigoc de cempo. indica

que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje s€ presentará si no se

accesa a la base de datos del Sistema de Control de Tramites (ver hglra2.7)

1EF80F. . I No sÉ B¡cd! ccda cs¡ l¡ 8a ds D .to¡

Figuru 2-7 McLsaje dc Etror

llenoaie del Sistema I

PROTCO,I4

a

ESP0I-

, O I ¿ lesta orden s€ ejecutará cuando haga click sobre el I

i U-. lU.Ctt lDoton :

I

I

I

I

l

I

I

I TqhlL zt2 Aaúo ¿c Cdb ülqrid) |

Ao
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ia figura
II

indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este

mensaje notifica que se debe ingresar los apellidos del profesor (ver figura 2.8)

I'rgü¡á hÉ q¡aldo¡ d.a pru,6o.

Figura 2.8 Mensaje de lafornación

a,

ñ
Ia figura r ) indica que se trata de un mensaje d€ Advertencia. Por ejemplo este

mensaje notifica que usted ha excedido el número de intentos al ingresar la clave de

acceso al Sistema de Control Académico (ver figura 2.9)

§c h¡ dtr:qpdo C úcao d riúxn¡.
pr la¡s, luüq.p,..al dü,^t gleis,

ud ho f¡ledo an !u¡ tB, h{cnb¡, C ¡la¡¡ s cansá

Figura 2.9 Mcasaje dc Advatencia

[a figura i) indica que se trata de una pregunta, que usted tendrá que responder. Por

ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cu¿ndo se cierra una aplicación

i\

a Edá 
'rglro, 

¿qrá dcú.. sál?

Figtra 2.1 0 Measojc dc Confi¡aorión

Bo

Mensate del Sistema ¡

l.lensaie del Srslema r

l,lensa¡e del Srstema ¡

PR0TC0M Copitukt 2 - Pdgina ll) ESPOI,
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3. CARACTERÍSTICAS DEL SISTEMA DE CONTROL

3.I. ¡NTRODTICCIÓN

El Colegio Fiscal Mixto "Durán", es una institución pública cuyas instalaciones se

encuentran ubicada en la ciudad de Dunin, tiene el propósito fundamental como entidad

profesional, ética y transparente, dedicarse a promover la educación, con el fin de que

esta aclividad contribuya como un aporte miís a la educación de nuestro pais, fo{ando

estudiantes listos para los retos del futuro.

3.2. BENEFICIOS

. El Sistema de Control Académico motiva la eficiencia de todas las tareas que

desempeña la parte de Secretaría del Pantel.

. Mayor rapidez en el flujo de información.

. Control en las operaciones para evitar errores humanos.

r Generación de Reportes totalmente automatizados.

. Generar cierre de añm lectivo para optimizar el control de información.

. Permite realiza¡ Consultas y Reportes sobre los Estudiantes Matriculados, Listado

de Actas de Notas pa¡a los Profesores, Certificaciones de Conducta, Asistencia,

Matricula, de Promociones, Emisiones de Libretas por Curso, Actas de Grado y todo

los referente al flujo de información que posee la Institución.

PROTCOlv Caplnlo 3 - Prigina I ESP0I,
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3.3. REQt]ERIMIENTOS DEL SOFTWARE

Tabla 3.1 Reqrctinizaros del lbfwarc

3.4. INSTALACIÓX NEI SISTEMA

Consiste en almacena¡ en el disco du¡o los archivos necesarios para que el sistema

pueda funcionar. I qs 5ig¡is¡tss esp€cificaciones le ayudffan a prepararse e instruirse

acerca de la puesta en marcha del sistema.

3.4.1. Requisitos previos ¡ la Inst¡lación

tos pasos a seguir son opcionales pero son de mucha ayuds aplic€rlos:

l. Debe tener el CD de instalación del Sistema de Control Académico SCA.

2. Debe buscar errores en su disco duro, por medio de SCANDISK o la aplicación

NORTON UTILITIES, para evitar que un archivo del sistema se almacene sobre

un secfor defectuoso, lo cual provocaría errores al ejecutar el mismo.

3. Deb€ defragmentar el disco duro pa¡a optimizar el tiempo de lectura de archivos

en general y de esta forma tener un tiempo de respuesta mayor. Esto se logra

con la herramienta DEFRAG o la aplicación NORTON UTILITIES.

Logotipo DESCRIPCIÓN

¡h,.***E5 Microsoft Windows 95, 98 o 2000 cn español. Ese seni utilizado eÍ las

estaciones de trüajo.

'nlimii¡¡Basb Microsoft Vis¡al Basic 6.0 en espa¡1o1, Edtción Empresarial con

licenci¿

,i ffiiggrrrri'
Microsoft Officr 2000 en español.

PRoTCOM Capitulo 3 - Págiaa 2 E..iP(».
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l. Abra el Explorador de Windows.

2. Ingrese el CD instalador del Sistema de Control Académico SCA en la unidad

de CD-ROM.

3. De click en la u¡idad respectiva del CD-ROM.

4. De doble click en el ¡ss¡o $t r,a, automáticameÍte comenzará el programa de

instalación (ver figura 3.1).

Figr,tt S.l lasaluün ü §i*tru d¿ Coalrol Acdttttico SCA

5. De click en el botón l[ *'+ l Fra continuar con la ínsralación. Si elige el

botón
5*

saldrá de Ia instalación del Sistema

ó. Una vez aceptada Ia instalación, apareceñi la pantalla (ver figura 3.2) que le

indica la dirección donde se van a guardar los archivos del Sistema.

,@
.1.

CATP,I
PE'T S.._.\--@E *b.

lrt-a¡Ént ¡¡-b.r¡-.18 .
É-L.dE 

-.{ú. 
a.a5-- rb¡ d'¡ú. ¡

Erbc. ar.-... @rf r-¡+a¡r5.

Et rl

Instatación de Sistema de Cont¡ol Académico

PROTC0M Copínlo 3 - Pá¡1ino 3 ESPl/I,
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H

/? lnstalaflón de Sislema de Conhol Acadéoico E¡ I

¡Ér lo rr*ddór¡, pü. .lo, hlga dc cn 6a htlh q, +ü.(É úida.

tl4, dc in ce botón pr. htdü d ,oattflü" dt sHD. do C6tr
ArdáÍ*r ü C óGÉdb da ddr Gs.tñc.e,

Diü&rbi
CrlÁrüir$ ó FognlÉonbDl gürtiúffi

5*
Figura 3.2 Panrollz Dircccióa d¿ anhitxx del silema

7. Si desea cambiar la dirección donde se van a guardar los archivos el Sislema de

Control Académico dé click en el botón ciüür tuilio , en esla

pantalla usted podrá especificar la dirección en la cual se instalani el sistema.

(ver figura 3,3)

Egdrf¡ o nlxdcr ú üdtrb dr HiE.

Edal

lc; \A¡d¡vo¡ dc progan¿\sc¡

0l@ü:
A(6ptd

J A(cerryiqs

J ¡d+tet
J Adobc

I Ardúio6 coírfias

L¿Tf'i,

l¡idadcs:

Figuro 3.3 Paatatla cambio d¿ dircctorio

a

IC:\
J Archr,os Je progama

/? Combrar directorio EI

PROTCOM Capínlo 3 - Página 4 ESPOI,
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8. De no cambiar la dirección de lm archivos del sistema, dé click en el bolón

para aceptar la dirección por defecto. A continuación apareceá

la pantalla de ubicación del sistema (ver figura 3.4), la dirección será

C:\Archivoc de programe§CA\Sc¡.exe

É proorlnr & ECrrh ryqrá k C¡r¡urs d gtpo oreldo
cl ol c¡¡aúo úrry da rry¿¡¡. R¡ó arctÍ m rultrc da gtpo
n¡,ro o:dcin¡r u¡ da h l*¡ 6np¡ axi¡trtc¡,

@r¡o da pogcne :

GarFcr6 c¡rCcrtrs:

lhtm Antñ,i1J'
Nútm Systern9/úkt
t'¡TIC}lt*rram
NII DriveB¿drp!
Pd.ú¿ A¡tiYiur ftüi¡,t
rcl tudo App¡c$n5
PoitErqje* Pdttirr{4x Pro 7,0
sqeen Sottr Cúdnrtifft sct
ScrviEr ú fE¿

J

(út uü c¿rEdü

Figura 3.1 Paatalla Ubicacfuh del Sistct¡o en el Mcnú lnicio

A¡ú¡vo ó &úro:
Cr\Ardirrc & p.údElScA§EtÉFP_CrtCord.rü

Figuro 3.§ Paatalla ltsdoeión dtl Sitrería

Not¡: Al momento de copiarse los archivos del sistema al disco duro puede que

ocurra el siguiente error (ver figura 3.ó).

f Sistema de Control Académico ' Elegir grupo da progra... El

cacda.

f lnstalar:rón de Srstema de Cor¡l¡ol Acadé¡rico E¡

PRoTCoM ESPOI-

9. De click en el botón I fp*-"' para ac€ptar la ubicación preesfablecida, a

continuación comenurán a copiarse los archivos del Sistema en el disco duro

(ver figura 3.5)

capinlo 3- Pógho 5
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lnsldlácrén de Sislema de Control Ac¿démico I

C: \t llllD0'{S \9'fS I Etl\¡f§\rtF T.DtI

lrú*cih & ffio C cofúr d d.rüvo.

áñ¡¡ l 0rrl¡

Figura 3.ó Patulla hsalaeüt dcl Sigc¡'a

Usted pod¡á dar click en cualquiera de las siguientes altemativas

¡ éfl¡¡

Académ ico

lesra opciOn anulará la instalación del Sistema de Cont¡ol de

A

Esta opción tratará de volver a copiar el archivo por el cual se

provocó el error.

q Esta opción pasa por alto el error y permite continuff con la

inst¿lación del sistema.

10. Una terminada la copia de archivos de click en el botón pafa

acepur la instalación, aparecerá la siguiente figura (ver figura 3.7)

L¡ hlCri(n d¡ Si*¿n¡ dc C¡rB Ac#rico hr li\*aado .rrt!d¿ÍEr*a.

Figuro j.7 Paalalla la¡deió¡ Complao

3.5. DESINSTALACIÓN DEL SISTEMA DE CONTROI,

ACADÉMICO SCA.

A continuación se presenta el proceso para quitar el Sisterna de Control Académico

SCA una vez instalado en su PC.

3.5.1. Proceso de Desinstal¡cién

Haga click en el botón Inicio escoja Configuración y haga click en Panel

Control para mostra¡ la pantalla correspondiente.

lnltal¿crón de Sislema de Cont¡ol Acadédco I

PR0TC0M Capitulo 3 - Página 6 ESPOI,
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B
2. lJnz vez en el Panel de Control, dé doble click en el icono --:1 "Agregar o

Quitar Programas", automáticamente aparecerá la pantalla "Agregar o Quitar

Programas" (ver figura 3.8)

hrtd¿ otuirdC¡ 
| kadxf:r e*r:rU* | Ootr A i*f I

,rlE Ps¡ icdr u¡ nrr¡ pogau Mur &co o rna
üird d6 C0.f,0lr, h{r c¡c ü hidCú.

[dCü.

S¿rviirs oLAP da l'liuosdt SoL Servar ,lgsión 7.0

'.'1 Yndu¡ü F!d, qfr a¡oúbrr:¡*¡ d r+ir*a
IJ d ¡oin¡a P¡a qla t¡ trqrdta o atoftd bü\v cspsrs¡ irdCdoc, *hcclhcb da l¡ td¡ y trq¡

cftñAgrdroqlr.

SÉ¡c UúIier
56 6 GAFÍ Driva
SiS ru PO Fad Etlund 0wa

SurÉ FugE 4.0íu W'rde.¡ S üd\r'r¡doñ lll (6)
Sgc¡d
Sti OfEr 6.0
Sfüasa Ad¡ptve s¿rva Ar¡¡ tue 6.0

)

:l

Figrra 3.E Pantatla Agrtgar o Qxiur hogranos

3. En esta pantalla el usuaflo tendñi que dar un clic en le botón
AE{¡r o q,tls, .

"Agregar o Quitar Progra.mas", sutomáticamente aparecerá la pantalla

"Quitando la Aplicación" (ver figura 3.9) para que se ejecute la desinstalación

del sistema, si el usuario da un click en el botón

no s€ ejecutaní y se cerrará la pantalla.

la desinstalación

Propiedades de Agleqar o quilar ploqram¿3 E¡ET

PR0TCoM Capüalo 3 - Pógina 7 ESP0I,
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0uilando la aphcacírir- I
¿Rcfua <l¡¡¡¡ qf¡ §iüít d. Co.r¡d AEdattao y bdoc §.u cstpotü*c?

§r

Figum 3.9 Paatalla dz Coafirnacióa dz lo daingolación del Sítlcna

4. De click en el 5g1dln m.-,'No', automáticamente aparecerá Ia pantalla

"Anulación de la Eliminación" (ver figpra 3.10) entonc€s se cancelará la

desinstalación del Sistema.

5a ¿r.ló la ¡t¡ir*júr dc h ¡p¡ctián

Figum 3.10 Poatolla dc Aulacióa d¿ lo eliaiaación

5. Pa¡a continuar con la desinstalación de click en el botón
ci

A

i\

"si",

automáticamente aparecefti la pantalla "Removiendo la Aplicación" (ver ñgura

3Il)

Fffiilg d ESPAE - SAE crymar¡ ñm ra, cúpr¡!r.... FbE rr¿

e\A¡dirs da rgüE\ESPAE\Sáf \FEPOfi T€S\DBP-R-ES Il

Figura 3.1I Paautla Remowr Aplicación

6. En este punto tendrá que esperar hasta que se termine de remover todos los

archivos que utiliza el Sistema de Control Académico, si la aplicación detecta

que los archivos del Sistema estíur siendo utiliz¡dos por otra Aplicación

entonces se presentara la pantalla "Componente Compartido" (ver figura 3.12).

Esta pantalla apareceÉ cada vez que encuentre un archivo compartido.

qurtóndo la aplicación I

xApplication Bernoval

ts%

PR()T(',OIt Capiulo J - Página E ESPOt,
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Corop.¡nenle comp¿f lado EI

"t Eta c¡ r¡ cryn¡ a cfip.rtido y tr¡Éd" qt lo u. otr 4¡crirc Si c.rá
¡g¡o d¡ qr üü. q.trb. tr4. c¡c ü C both !dc. En ce cúúdb hüF
clc cn d bo6n I'lr*¡ru¡.

S¡ fur qiü hü. b. co.tson rrü cottpüüdoc. h{n c¡c Üt d boÚt !dü
bdo'. S¡m óÉÉ6 bü¡ rüorm da hc contporsta¡ cú4..tr6, tr4p c¡c dr d
botÚ!?'lo q¡¡ tilr¡E.

0tt¡ Xo qta rrO¡p Qüta Jodo

Figum -l- 12 Paatalla d¿ LbtaPonentc Cot¡Pattitlo

7. En esta pantalla tendní cuatro opciones las cuales se det¿llan a continuación:

F......-.-. MANTENER L*-ll#.-! En esta opción no se eliminará el

archivo que s,e encuentra en la opción c$'ÁHB0t'¡/s\$rtrEH\cdo¿t

que es la ubicación y el nombre del a¡chivo compartido.

r QUTTAR g'r'¡ En esta opción se eliminará el archivo

compartido.

Ad¡rto ocm¿üdo

ClA¡diror ü pgm¡§CA§CAac

NO QUITAR NINGUNO doq¡arugur Esta opción no elimina del

computador ningún archivo compartido (Archivo que es utilizado por

otra aplicación).

Qtin'AR TODO
0Llu Jodo Esta opción se eliminarán todos los

archivos que son utilizádos por el sistema de Control de Tnirnites SCT,

antes de ello aparece una ventana de confirmación de [a acción de quitar

todos los archivos compartidos (ver figura 3. l3)

PROTCOM Capttulo 3 - Ptigína 9 ESPOI-
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E¡Quil¡ndo la apltctcñin

l\ Eüó.srro d. atü bdrb.d*É.coDü. q¡r¡ m ta rÉm
¿l

Ac6paa.

ñgtm 3.1 3 Paatalla d¿ (hafi¡otuión

8. Después de elimina¡ todos los archivos del sistema del computador aparece el

mensaje de eliminación del sistema con éxito (ver figura 3.14)

S¿ h¡ q.ado L iddrih d pogrna

Figtra 3. l1 Mercaje htgranu Desin§olado

I0u ando lü ophcoció'n

PRoTCOM Capítulo 3 - Págha l0 E:SPOl,
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4.I. ENCENDER LA COMPTITADORA

l. Encender e[ swicht de potencia del CPU (Powera ON).

2. Encender el swicht del potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignada y la contraseña de acceso, si

tuviere (ver figura 4. I )

lrüod.cc. ü.¡ cüü.cáa & ]rd l,lilo.dt

Csrda I '._J )
i¡rrlbdr
UEllE

tütdü

flei¿da

f igtm 1.1 Paalalla dc Con!rusetu dcl Equipo
!1ts -l'-,
\cAtl:'

4- El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga 11 .

instalado, ernpzará a cargarse. Apa¡ecerá una pantalla similar esta (ver figura

4.2)

a,frt ¿Aé 5l{. r¡
Figun 1.2 Pantalla Esc,ritorio dc Mndows

n6
fEm

§
a
ffi
'::

$

AcGpar

-48¡f s r. ¡¡b.¡ l.raÜ'trtffrfó IIETSO
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5. A continuación se debe buscar el ícono del Sistema de Control Académico

il para ejecutarlo" en caso que tenga acceso en el escntorio

{6. Si usted encuentra el icono del Sistema sobre el escntorio tiene que dar

doble click sobre é1. En caso de no encontr¿r el icono del Sistema, puede seguir

las siguientes instrucciones:

o Dé click en el botón lnicio.

o Elüa la opción Programas.

. Seleccione la opción Sistema de Control Académico - SCT

¡f Srr'r ar cc:at*ti""

;al r"'*n
: De..trú.

$ C.,n"r*.t

'iJ ¡',*'
O +,,¿.

lp ¡¡"-.
,3| c-. -ia'rt irl..

Qf eel. e*¡l..

Yd[,La-tr
Ao,obd A.d. l0
E*.¡b¡\f'rilÉ
hbra E¡Ahrq

Lir,o.df PEii
¡a3¿o8
XSX ¡aa¡É
Orá.d. Eüs
V¡lidorc l¡¡d¡Flt'c
Sq¡id Faaa

A&ltdet0
Adú. Fhoüls ,-0
Adob.lst{rn!.* 70
C¡¡rgú¡roÉ
Sr.{r S.r Cd¡¡.din SI

rü
,¡
§

»sl
tt1l
$
>
¡
fIs

,i.l '; ¡ Esfh¡rdo .

t igura 1.3 Pantalla S¿lccción dcl Sis¿na en ¿l Me¡ú l¡icio

7. U¡a vez escogido el Sistema en el cua[ se trabajará le aparecerá [a siguiente

pa¡talla de Bienvenida.

Figum 1.1 Paqtallo d¿ Bi¿mc¡id¿ al Si*¿ttu d¿ Coatrol Acadimico

@
ó)

E
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8. Luego se encontrará en la pantalla principal del sistema SCA, en la cual tendrá

que escoger a que m&ulo des€a ingresar.

Ai-úl¡üiittt
5s4¡rii.d

Aead¿iri:o

ñgum 1.5 Mófulos &l Si¡eaa dc Coat¡ol Acodémico

9. Una vez que de click en el m&ulo que desea ingresar, el sistema confirmará los

parámetros de entrada, que únicamente es el año lectivo al cual desea ingresar.

{

Elú boteo eü¡á|6: ZIB - 2ú,1

Figtm 4.6 Mensaje de Cotfrmatióa

Fu laru. i¡rctaC dlo dd
6rci¡c.

e

10. si presiona en el botón EEI el sistema ingresará a es€ año lectivo. si

presiona k -[ el sistema te pedrrá el año lectivo al que desea ingresar,

debe únicamente ingresar el año inicial.

,r?,tü

c.¡..dü |

ll

Figam 1.7 Men4je de lngreso dc Año l-¿ctivo

Pará'rnelros del sistema I

E¡Patá¡¡etr¡-¡s del Sistema

Pfr0TL'OM Cap[tulo ,l - Págiao 3 ESP0L
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I l. Luego debe haber ingresado el año le¡tívo, s€ pres,entará la pantalla de acceso al

sistema SCA.

U.¡¡ io

Cfü?"

3
áp+lr S¡iry

Figtta 1.8 Poatalld de Acceso ol Sirlcllaa d¿ Contol Acadimico

12. Una vez que se ingresa la identificación del usuario y Ia contraseña, presione la

tecla ENTER, o de un click en el botón 6pss.¡

13. Si usted desea salir del Sistema de Control Académico de un click en el botón'

14. Si el usuario ingresa correctamente la identificación del usuario y Ia clave,

enseguida @ní ingresar al Sistema de Control Académrco, en caso contrado se

presentarán los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se encuentre.

15. Cuando el usuario no ingresa la identificación y Ia clave, el sistema SCA emitirá

el siguiente mensaje (ver figura 4.9)

No sr há i{rB* ú ilfücóa¡ón da r.*crü¡o

.i.ed.r

Figtm 4.9 Mensoje dc infmnoeión de idcatificoción

16. En caso de que la identificación del usuario no sea válida, el sistema enseguida

muestra el siguiente mensaje (ver figura 4. t 0)

II

,#
i¿

-'*

f¡I

r

Mensate del Sistema r

PR0TL'0M Capinlo 4 - Ptigiaa 4 EST\)1,
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l{ensa¡e del Srstema r
5u r¡a¡a,io m aláti gr C ¡i¡an¿, f¡vc t otfb¡

: ¿.rpte, j

Figum 1.10 Mensaje d¿ crmr d¿ tsto¡io ao uilitlo

17. Si el usuario a ingresa mal la clave se emitiÉ el siguiente mens¿je (ver figura

4.ll)

a

Su d¡rs m s. cdllct¿ favr valic¡

Figura 1.11 Measaje de ern» dc clave

18. Si se realizan tres intentos al ingresar el usuario o la clave, y esta no es corecla

el sistema emitirá el siguiente mensaje (ver figura 4. l2)

5ah¡ú¡t9&clmC¡iia¡¡¿
pr favc, vafrqr...ü¡ dor. olrie¡

Ud h¡ l¡I¡do an n¡ boc httrto¡, c¡ düE Ja cürdá

. ,+ce*q ,

Figum 1.1 2 Menwje d¿ Adve¡encia

19. En caso de que el usuario no tenga acceso a la Base de Datos con la que trabaja

el Sistema de Control Académico aparecerá el siguiente mensaje (ver figura

413)

a

§

a tERB0B..l No ¡¡ g.tcda caÉr cñ h BH da Odos

i &*gv i

Figura 4.1 3 Mens$e dc Emtt

llenta¡e del Sislema ¡

I{ensate del Sr¡tem¿ r

llensa¡e del Sislema r
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5. INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA SCA

Una vez que se ha ingresado al Sistema SCA aparecerá la pantalla del Menú Principal

5.I. MENÚ PRINCIPAL

Sistema de Conlrol Ac¿démico

5iü4¡r Uu*r¡t*re Euo §.or¡r¿Unoüto. S*
Fig,tra 5.1 Po¡tallt hiaripol d¿l Sisena d¿ Co¡tol Académico

5.2. MENTISISTEMA

El menú SISTEMA del Sistema SCA consta de las sigrrientes opciones en amk)s

módulos en el de Administración y Seguridad y en el Académico, son iguales a

diferencia de los perfiles de opciones por usuarios. (Ver figura. 5.2).

Cg¡¡ r¿rih

Figura 5-2 Mcnú Sístemt

5.2.1. Configurar lmpresora

Opción que permite visualizar la pantalla de configuración de impresoras del ambiente

windows-

5,2.2. Cambio de usuario

5.2.3. Cerrar scsién

Opción que permite cerrar la sesión actual para el ingreso de nuevos usu¿rios o

sesiones a[ sistema en el mismo módulo o en el otro, verificando las diferentes opciones

del sistema a las que tiene acceso.

PRoTCOM Capírulo 5 - Prigha I ESPOI,
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Opción que permite el cambio del usuario en el mismo módulo que este ha ingresado.

I
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5.3. N{ENÍJ MANTENIMIENTO

El menú MANTENIMIENTO del Sistema SCA constará de las siguientes opciones

para cada módulo son diferentes, que las detallaremos a continuación.

5.3.I. MENÚ MANTENIMIENTO DE ADMINISTRACIÓN Y

SEGURIDAT)

(Ver figura. 5.3)

f,rrrirúao
IiE dÉ Uarnio

liaúilñ daJáldioa Et'Bt€ruror r-cf
\r.AI'P\F\tdl¡t'

tódú6
0pcsg

Iiguro 5.3 Menú Man¡¿¡imi¿na Administ¡sción y Seguidod

5.3.1.1. Tipo de Usu¡rio

Opción que permite la cre¿ción de la diversidad de tipos de usuarios para tipificarlos en

el sistema.

5.3.I.2. Cre¡ción de Usu¡rios

Opción que permite la creación de los usu¿rios del sistema SCA.

5.3.I.3. Módulos.

Opción que permite la creación de los módulos que tiene asociados e[ sistema SCA.

5.3.1.4. Opcioncs

Opción que permite la creación de las opciones del sistema SCA para ambos módulm.

5.3.2. MENÚMANTENIMIENTODEACADÉMICO

(Ver figura. 5.4).

t¡tca¡i*
ErüÉüB
qÉq
r&*
laríodc

Figura 5-l Menú Manteaimi¿ato Aca¿¿mico.
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5.3.2.1 . Estudiantes

Opción que permite ingresar los datos del estudiante al sistema SCA

5.3.2.2. Profesor

Opción que permite ingresar los datos de los profesores al sistema SCA

5.3.23. M¡terias

Opción que permite ingresar las matenas al sistema SCA

5.3.2.4. Períodos

Opción que permite ingresar los períodos para relacionar al año lectivo con el sistema

SCA.

5.3.2.5. Curcos

Opción que permite ingresar los cu¡sos al sistema SCA

5.3.2.6. Sección

Opción que permite ingresar las secciones al sistema SCA

3.3.2.7. Espccielización

Opción que permite registrar las especializaciones al sistema SCA

5.4. MEN(IPROCESO

El menú PROCESO del Sistema SCA, constará de las siguientes opciones para cada

módulo son diferentes, que las detallaremos a continuación.

5.4.I. MENÚ PROCESO DE ADMINISTRACIÓN Y SEGURIDAD

(Ver figura. 5.5)

frero
Qarfh dcAlb Ldivo
Pdr*a d. Uülri¡ú

grüd"AfrLdrw

Figtm 5.5 Menú Pnceso Adniai*acióa I Seguridod.

5.4.1.1 Creación de Año l¡ctivo

En este proceso se realiza Ia creación del año lectivo

PRoTLUM Caplnlo 5 - Pdgha 3 E:iP0t.
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5.¿1. 1.2 Permisos de f. su¡rios

En este proceso se realizan los perfiles de usuarios por módulos

5.4.1.3 Cierre de Año l,ectivo

En este proceso se realiza el ciene del afro lectivo, esto es transfenr los datos del año

lectivo pasado a los históricos correspondienles.

5.4.2. MENÚ PROCESO DE ACADÉMICO

(Ver figura. 5.ó)

eieüo
lla¡ih üAño Laivo
A¡eirih dr $cún p Cr¡¡o y E¡p¡il¡cih
á¡c¡r*h dc Hei¡r g Crrro
A:pciu*h * Il&itr f fum
U&í.d!
lryaroóC{ir¡ru
l¡gtr.o dr i¡otc & Éndo

Figum 5-6 Mcnú Pnxeso Acadéaita

5.4.2,1 Creación de Año Lectivo

En este proceso se realiza la creación del alo lectivo.

5.4.2.2 Asoriación de Secciones por Cuño y Especializacién

En este proceso se asocia¡ los cursos y especializaciones con las secciones

5,4.2,3 Asociación de M¡terias por Curuo

En este proceso se asocian las materias con los cursos y especializaciones que hayan

tenido previamente asocíada una o más secciones.

5.4.2.4 Asocieción de M¡teries por Profcaor

En este proceso se asocian a los Profesores de las Materias por cada una de las

secciones de cada curso y especialización,

5.4.2.5 M¡trícul¡

En esle proceso se realizan las matriculaciones de estudiantes de cada curso, sección y

especialización que se halla asociado en el año lectivo vigente en el sistema SCA.

PROTC0M Captmlo 5- Pógiaa 4 ESPOI,
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5.4.2.6 Ingrcso de C¡lific¡ciones

En este proceso se realizan los ingreso de calificaciones de los estudiantes, que se

encuentren matricu.lados en el sistema SCA-

5.4.2.7 lngreso de Not¡s de Grado

En este proceso se realizan los ingresos de notas de grado de los esrudiantes, que se

encuentran matriculados en e[ tercer curso ciclo diversificado registrados en el sistema

SCA.

5.5. MENTi CONSIILTAS / REPORTES

El menú CONSULTAS/REPORTES del Sistema SCA constará de las siguientes

opciones para cada módulo, detallamos a continuación.

5.5.I. MENÚ CONSTJLTAS/REPORTES DE ADMINISTRACIÓN Y

SEGI.]RIDAD

(Ver figura. 5.7).

Crn¿faágtog
I i{rdoc d! á{údL

Figum 5.7 Mcnú Corcalta¡ / Rq¡ta Adniai*aeün y Scgurifud

5.5.1.1. List¡dos de Auditoria

Permite presentar u¡ listado de todos los procesos que se han realiz¿do por los usuarios

en el módulo académico, en todos los años lectivos.

rR0TC0M Capítukt 5 - Página 5 ESPOI-
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5.5.2. MEN(J CONST]LTAS/REPORTESDEACADÉMICO

(Ver figura. 5.8)

Ca¡f¡n.potaa
t¡ÉÉ.&A.rüólldB
LifÉ d. Eú.düt ld!üir¡rdo. f Ar¡ú ¡

Ud.l¡8.Ceúi!
¡.ibÉar&Cüo.druc
C¿aÍceóHüfo¡a

C¡tti¡cú da Cod¡a¡
Cqücre eA,Ér*tcia
C¡&¡do ú Aeb¡*h da Curo

§ctr da Erado

Eilo BáicD

@Divrúú

Figura 5.E Menú Corcaltas / Rzpottcs Acaláaico

5.5.2.1. List¡dos dc Act¡s de Not¡s

Permite presentar un listado de actas de notas por curso, para que los profesores

ingresen sus notas, para que secretaría las registre en el sistema SCA.

5.5.2.2. Listado de Estudi¡ntes Mrtricul¡dos por Curuo

Esta opción permite presentar un listado de todos los estudiantes matriculados por curso

en e[ año lectivo actual, o un listado especificando el curso, sección y especialización

dsl añ6 lecliy6 ¿61 ¡1.

5.5.23. M¡triculr Reglame ntarie

Permite Ia emisión de la matricula reglamentaria.

5.5.2.4. Libretr de Caliñc¡ciones

Permite la emisión de las libretas de calificaciones.

5.5.2.5. Certificedo de lVktrlcula

Permite la emisión de los certificados de matrícula.

5.5.2.6. Certific¡do de Promoción

Permite la emisión de los certificados de promoción, para el ciclo brisico y

diversificado.

5.5.2.7. Ccrtilicado de Conduct¡

Permite la emisión de los cenificados de conducta.

PRoTCOM Capítulo 5 - Ptigina ó ESP0L
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5.5.2.8. Certificado de Asistencia

Permite la emisión de los certificados de asistencia.

5.5.2.9. Certiñc¡do dc Aprobación dc Curso

Permite la emisión de los ceñificados de agobación de curso.

5.5.2.10. Act¡s de Gr¡do

Permite la emisión de las actas de grado.

PROT(,-0M Capttulo 5 - Págim 7 ESPoL
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6. MANTENIMIENTO

6.I. ADMINISTRACIÓN Y SEGURIDAD

Este menú tiene el objetivo de da¡ mantenimiento a las tablas principales asi como a los

dalos generales del módulo, es decir las tablas de mantenimiento de los Tipo de

Usuario, Creación de Usua¡ios, Módulos, Opciones.

üü*dÚtillü
T¡D ¿ Uü¡¡b
9aü{h do r¿x.qi¡.

Udd¡oú
qxffi

Figura 6.1 Menú Moa¡enimienut

Una explicación detallada de cada instrucción es dad¿ a continuación

6.I.I. TIPO DE USUARIO

Esta sección debe registrar los datos de los tipos de usuario, es decir todos los tipos de

usua¡ios con los que se relaciona el usuario.

ó.t.1.1 Abrir Tipo de Usuario

Para ejecutar la opción de Tipo de Usuario lo haÉ de la siguiente manera:

l. Seleccione .@o, en el menú pnncipal dando click, aqui se

presentarán vari as opciones:

2. Escoja la opción <IpS-Cg_tliuCIlS,

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

62\

r+
Da¡c¡ixa¡h

Ed¡do

f-- ..

D t
Agr.0¡ II

Figrro 62 Ponutla dc Monerimieato de Tipo d¿ asuo¡io

¡¡¡¡

H¿nlenimienlo de Iipo de Usu¿rio EEI
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6.1.1.2 Ingresar Tipo de Usu¡rio

Para ingresar un tipo de usuano.

Sugcrencia :
I'ara Mowrs¿ de un bo¡ón a olro ulilice la tecla 'l AR

D
l. Haga click en el botón á¡H¡ o presione ALT + A, para ingresar un nuevo

registro. Los campos se pondrán en blanco y se generará automáticamente un

número secuencial.

2. Presione TAB para dingirse a los campos de Ia ventana.

3. Ubíquese en el campo Descripción e ingrese la descripción del tipo de usuario, no

es necesario ingresar el código, ya que este es asignado automáticamente por el

Sistema. Presíone Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Estadq deberá seleccionar el estado de la lista dándole un click en la

flecha n para abrir la lista de elementos y pros€guir a elegtr uno de la lista dando

un click sobre el seleccionado, por defecto esta predeterminado el estado

A.ACT ÍVO el mismo que permitirá al sistema considerar o no p¿úa

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para rr al siguiente campo.

tfl
L.EJftsr5. Para grabar la inlormación damos click en el botón o presionando las

teclas ALT + G. Si no ocumó ningún error el sistema SCA grabará el registro y

presentará el srguiente mensaje.

Bcriro ¡q¡r¡d..

Figuro 6.3 Mensaje de lalormtción

e
l,lensa¡e del Sistema I

PROTCOM Capítukt6-Ptigiaa2 ESP0I,
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6.t.I.3 Consult¡r Tipo de Usuario

Consultar los datos del tipo de usuario.

D
1. Haga click en el boton ¡Fl¡ o presione ALT + A, para consulEr un registro.

lns campos se pondrán en blanco y s€ generará automáticamente un número

s€cuencial.

2. Ingrese el código del tipo de usuario a consultar en el campo código si [o conoce y

presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se le presentantr los datos del tipo de usuario, caso contrario los

campos de entrada seguirán en blanco.

4. Si noconoceel código del tipo de usuario que desea consultar puede d¿¡ un click en

el botón É[, *u llamar a la ayuda en línea que le mostrará los tipo de usuarios

ingresados en el sistema SCA.

Nota: lJm vez consaltdo un tipo de usrerio outoñriÍicanenk los
kttorcs dt Mt ifi<zr y Ll¡m¡rrat se lnbrlilarun.

6.t.1.4 Modiñcar Tipo de Usuario.

Actualiza los datos del tipo de usuano.

l. Realice una consulta especifica como en el punto ó. 1.1.3, hasta que los datos del

tipo de usuario se muestren en pantalla.

2. Verifique que sea el tipo de usuario que desea modificar.

3. Realice las modificaciones que considere necesario.

4 Haga, click en el botón

mensaje de confi rmación,

o presione ALT + M, aparecerá el siguiente

Eaá uguo. ¿qÉ dE¡ aci¡&c rd¿ q¡ro da f ir da Uurab?

Figtm 61 Measaje fu Confvetoción

\

llerrso¡o rlel Sistenra I
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5. Si presrona !o se cancelará la actualización de este registro. Si presrona

se actualizará este registro. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

R.fi¡üod¡&*...

I Acegt¿d I

Figura 65 Mcruaje de laformación

6.1.1.5 Eliminar Tipo de Usuario.

Elimina lógicamente un tipo de usuario.

I . Para elimina¡ un tipo de usuario debe estar previamente ingresado.

2. Realice una consulta especifica como en el punto 6.1.1.3, hasta que los datos del

tipo de usuario se muestren en pantalla.

3, Asegurese que sea el tipo de usuario que desea eliminar.

4. Haga click en el botón

mensaje de confi rmación.

o presione ALT + E, aparecerá el siguiente

\?

tu
EhiE

s Edá ..!uo. ¿q.¡á d6r *rirr a¡c rqieo d. Ibo ó Uü,§io?

Fignro 66 Meastje de Coafrraoción

l{ensate del Si¡lema I

Mensate del S¡stema
II

PR()TC0M Cap[tulo6-Página4 ESP()l.
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5. Si presiona
No

se cancelará la eliminación de este registro. Si presiona

se eliminani este registro. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

fiqBto r¡fi¡rádo..

Figura 17 Mcasaje de laformacián

-?

fr

Hentale del Sislema f l
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6.I.2. CREACION DE USUARIO

Esta sección debe registrar los datos de los usuario, es decir todos los usuarios con los

que se interactúan con el sistema SCA.

6.1.2.1. Abrir Cre¡ción de Usurrio

Para ejecutar [a opción de Creación de Usuario lo hani de la siguiente manera:

l. Seleccione <Mentenimiento> en el menú principal dando click, aqui se

presentarán varias opciones.

2. Escoja laopción .@o,
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

6.8).

r Datoe dól [Jsu.riio

Uü¡Üb -ül
Cl¡v.

IrL!
riE
Ióú¡

Crfadc

tr
tr

DI
@l

Ii-T:n
lli§,nd"ll

t
l¡oálit.r

Figura 6.8 Pqrtalla de Manrcniñierto d¿ C¡eación lc Usto¡io

6.1.2.2. Ingreser Creación de Usuario

Para ingresar un usuario.

l'ars ll'lov¿rse de u¡t lx¡¡¡¡¡t (t ¡¡tro uiltca la tecb lAR

D
I Haga click en el botón á¡t{¡ o presione ALT + A, para ingresar un nuevo

registro. Los campos se pondnín en blanco.

EEI
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2. Presione TAB para dirigirse a los campos de [a ventana.

3. LJbíquese en el campo Usuario e ingrese el usuario. Presione Enter o TAB para iral

siguiente campo.

4. Luego, ingrese la clave de su usuario. Este campo es obligación ingresarlo, y a

continuación presione ENTER o TAB para ir al siguiente campo.

5. Ingrese el nombre completo de sus usuarios, es decir los dos nombres y sus dos

apellidos. Este campo es obligación ingresarlo, y a continuación presione ENTER o

TAB para ir al siguiente campo.

ó. Ingrese el tipo de usua¡io, debe escoger el tipo de la lista d¡indole un click en la

flecha il para abrir la lista de elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando

un click sobre el seleccionado.

ADMINISIBADOB

Figum 6.9 l;ta d¿ elern¿ilt s dz Tipo de Usuario

7 . Una vez seleccionado el tipo de usuario, presione ENTER o TAB para ir al siguiente

campo.

8. En el campo módulo deberá marcar los módulos que se encuentren disponibles para

el tipo de usuario seleccionado, lo hará dando un click sobre la casilla de lado

izquierdo de cada una de las descnpciones de módulo,

ACADEMICO

Figutt 610 l.istu d¿ elerncnlos d¿ Mtjdalo

9. Luego en el campo Estado, deberá seleccionar el estado de la lista dándole u¡ click

en la flecha;1 pura abrir la lista de elemenlos y proseguir a elegir uno de Ia lista

dando un click sobre el seleccionado, por defecto esta predeterminado el estado

AACTMO el mismo que permitirá al sistema considerar o no para

transacciones siguientes, Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

NOBMAL
BAS ICO
DrvEFSIFI
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tt_lt-Itl
10. Para grabar la información damos click en el botón idr o presionando las

teclas ALT + C, Si no ocurrió ningún error el sistema SCA grabará e[ registro y

pres€ntará el siguiente mensaje.

Harto i!,rrdo..,

Figum 6.ll Measqje de lnlornuión

6,1.2-3, Consultar Creación de Usuario

Consultar los datos del usuario.

D
I Haga click en et botón yry o presione ALT + A, para consultar un registro.

[,os campos se pondní,n en blanco.

2. Ingrese el usuario a consultar si lo conoce y presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se presentarán los datos del usuario, caso contrario los campos de

entrada seguirán en blanco.

4. Si no conoce el usuario que desea consultar puede dar un click en el botOn É1,
pa¡a llama¡ a la ayiúa en línea que le mostrará todos los usuarios ingresados en el

sistema SCA.

Nota: lhu wz c¿¡ttsttlta&¡ út uflario aulorrltittcarienle bs botones de
MtxliJicar y l,hmtrur se lúbilikrqn.

6.1.2.4. Modific¡r Cre¡cién de Usu¡rio

Actualiza los datos del usuario.

l. Realice una consulta específica como en el punto 6.1.2.3, hasta que los datos del

usuario se muestren en pa¡rtalla.

2. Verifique que sea el usuario que desea modificar.

a
Hensa¡e del Sistema I
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i' ,,r)-'li=l ¡l

iÉ#"Jl4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación

o presione ALT + M, apareceni el siguiente

Edá .r!uo. ¿qrá dü.a! a¡&s bc de da élia U ürüb?

Figum 6.12 Mensaje dz Conftraucün

6. Si presiona !o se cancelará la actualización de este registro. Si presiona

se actualizará este registro. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

Bqiüo dl&rdo...

,' -Á¡áptái l

Figum ó-lJ Mensoje de lnlonnción

6.1.2.5. Elimin¡r Creación de Usu¡rio

Elimina lógicamente un tipo de usuario.

L Para elimina¡ un usuario debe eslar prevramente ingresado.

2. Realice una consulta especifica como en el punto 6.1.2.3, hasta que los datos del

usuario se muestren en pantalla.

3. Asegurese que sea el usuario que desea eliminar.

,{.qf
4. Haga click en el botón EFit o presione ALT + E, apa¡ecerá el siguiente

mensaje de confirmación.

a

t..,

li{ensale del Sislema r

l{ensaie del Sirtema r

PROTC0M Capltuloó-Prigiaa9 ESPOI-
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Ilensa¡e del Sistena I
Edá ¡60uo, ¿q.¡á dGC.r *úr¡ ¡b ¡sqÉro ó Ulr¡Jio?

Figura 6.1 4 Mc¡soje de Confirauitia

5. Si presiona !o se cancelará la eliminación de este registro, Si presiona

y el usuario que desea elimina¡ tiene abierta Ia sesión no se podrá

elimina¡ el registro, o si tiene datos relacíonados y presentará el siguiente mensaje

de advertenci a respectivamente.

Eüa t¡gb, ¡o cu¡rú¡ a r¡o..
po¡ fua, c¡r¡ l¡ ulh c iil cur rrr n¡to irú,.¿rio
p¡¡ poda ¡fth*

Figura 6l§ Measajc ü Advencacia

No ¡ü u6dr GlIü¡ü é.¡É r6!Eüo.
po¡ q.s ¡o acrpü¡ ¡¡rido...

Figuto 6. I ó Me¡qie de Adveac¡cia

e

A

A

I

Ilerrsal¿ rlel !irslema r

l.lensa¡e del Sstema r

PROTCoM Capltulo 6 - Ptiglna ll) ESP0I,
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6. Y si el usua¡io que se des€á eliminar no tiene abierta la s€sión y no tiene datos

relacionados y si no ocurrió ningún error el sistema SCA presentani el sigu.iente

mensaje.

Hcf¡¡o chü.do bqicáIüra.

Figara 6.17 Mensaje de lnformación

e
Mensa¡e del Sistema I

f.r--ffi:

PROTL'OM Capítulo 6 - Ptígina Il EST\)I-
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6.1J. MÓDULOS

Esta sección debe registrar los datos de los módr¡lm, es decir los módulos con los que

contamos actrqlmente en el sistema SCA.

6.1.3.t. Abrir Módulo

Para ejecutar [a opción de Moduios lo hani de la siguiente manera:

l'Seleccione.@o-enelmenúprincipaldandoclick'aquíse
presentarán vari as opc iones.

2. Escoja Ia opción .@!g]gg,

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figrra

6 r8).

códec [- ll

Etr&
Dccrixih

DI
asq- | üodífic¿r i [i¡ina¡

Figuo 6.18 Pantalla de Montenimi¿nto d¿ Mdula

6.1.3.2. IngresarMridulos

Para ingresar un módulo.

Sugercncir:
Po'a Mowrs de un botó a olro utilice la tecla TAR

l. Haga click en el botón lF o presione ALT + A, para ingresar un nuevo

registro. las campos se pondrám en blanco y se generará automáticamente un

número secuencial.

D

Hanlenrmrento de trlódulor EIE¡

PROTC0M ESPOI-

fAácr¡ro 
.l

, tm
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2. Presione TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Ubíquese en el campo Descripción e ingrese la descripción del módulo, no es

necesario ingresar el código, ya que este es asignado automáticamente por el sistema

SCA. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Estedq debeni seleccionar el estado de la lista dándole un click en la

flecha il para abrir la lista de elementos y pmseguir a elegir uno de Ia lista da¡do

un click sobre el seleccionado, por defecto esta predeterminado el estado

AACTIVO el mismo que permitini al sistema considerar o no para

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo

ft_l
I-EtrJ
§rár5. Para $abar la información damos click en el botón o presionando las

teclas ALT + G. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA grabani el registro y

presentará el siguiente mensaje.

BüJ¡to iE G.do. ..

Ll#r---i

Figura 6.19 Metwje de lnftrmación

6.1.3.3. CorsultarMódulos

Consultar los datos del módulo.

D
I Huga click en el boon W o presione ALT + A, par¿ consulta¡ un registro.

Los campos se pondrán en blanco y se generará automátic¿mente un número

secuencial.

2. Ingrese el código del módulo a consular en el campo código si lo conoce y

presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se le presentaran los datos del módulo, caso contrario los campos

de entrada seguini.r:r en blanco.

qJ

l.lens.rje del Srstemo I

PRoTCOM Capítulo 6 - Ptigína 13 ESPOI,



4. Si no conoce el código del módulo que desea consultar puode dar un click en el

UotOn.![ pora llamar a la ayuda en líne¿ que le mostrará los módulos ingresados

en el sistema SCA.

Manual de Usuario Sisema de Cont¡ol Académico SCA

}ota: (lm vez cottstltot*¡ un ,n(ialo auton atical€fie los furtotes ¡.b

Mdirtcú f Llinine s labilttsutt.

6.1.3.4. Modific¡rMódulo.

Actualiza los datos del módulo-

l. Realice una consulta específica como en el punto 6 1.3 3, hasta que los datos del

módulo se muestren en pantalla.

2. Verifique que sea el módulo que desea modificar.

3. Realice las modificaciones que considere neces¿rio.

w1
4 Hsg¡ click en el botón ffi o presione ALT + M, apareceni el siguiente

mensaje de confi rmación.

Edá:¡quo, ¿q¡ó d6ü d,¡dzü arb radúo d! Xód¡o?

Figura 6.20 Met*je dz Confrnucün

5. Si presiona !o se cancelará la actualización de este registro. Si presiona

ffi, se actr¡alizará este registro. si no ocurrió ningún error el sistema scA

p,resenta¡á el siguiente mensaje.

B6d¡to ¡cü/&S..-

Figtro 6.21 Mensaje de lnfonución

a
[o

a

llensate del Sistema r

l{ensale del Sistema I

: A,:RDt¿r l

PROTCoM Capialo 6 - Págiaa l4 ESPOL
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6.1.3.5. EliminarMódulo

Elimina lógicamente un módulo.

l. Para eliminar un módulo debe estar preüamente ingresado.

2. Realice una consulta especifica como en el punto 6.1.3.3, hasla que los datos del

módulo se muestren en pantalla.

3. Asegurese que sea el módulo que desea eliminar.

(.
{,

4. Haga click en el botón E¡r¡¡r o presione ALT + E, aparecerá el siguiente

mensaje de confi rmación.

Ená :¡ruo. ¿qJá ch.ür cl¡itu c¿ia roc¡üo ü Hód/o?

Figun 6.22 Me;saje dc (bnfirotoción

5. Si presiona No se cancelará Ia eliminación de este registro. Si presiona

se eliminará este registro. Si no ocumó ningún error el sistema SCA

B¡gFüo Cíü.do...

figuro 6.23 Mensaje dc Inlonauión

"\\l
Ho

ta?

I'lensa¡e del Sistema r

l.lensate del Sistema I

PR0TCoM Cryírulo 6- Página I5 ESPOL
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6.I.4. OPCIONES

Esta sección debe registrar los datos de las opciones, es decir todas las opciones por

módulos con las que contamos actualmente en el sistema SCA.

6.t.4.1. Abrir Opciones

Para ejecutar la opción de Opciones lo haní de la siguiente manera:

I. Seleccione <@4@1@jg,¡|o> en el menú pnncipal dando click, aquí se

presentaní,n varias opciones:

2. Escoja la opción <@i4,

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentaniL la pantalla deseada (ver figura

6.24).

có*¡+

lloú.! Fhbo
Orcirfh
rááa
Eli!ú

r- Éll

DIrq- I

I
M¡rd¡hcá Elttúrndt

Figtra 621 Pantolla d¿ Mantenimicnto de Opciones

6.1.4.2. IngresarOpciones

Para ingresar una opción.

Sugercncia :
Para Moverse & un botón o otro utilice la lecla 7AB

¡ M¿nlenl'uenlo de Opciones EE¡ I

PRoTCOM Capltulo 6- Pti¡¡ina 16 ESPOI,
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D
l. Haga click en el botón fu o prEsione ALT + A, para ingresar un nuevo

registro. Los campos se pondrán en blanco y se gener¿irá automáticamente un

número secuencial.

2. Presione TAB pera dirigirse a los campos de la ventana.

3. Ubiquese en el campo Nombre Físico e ingrese e[ nomb¡e fisico de la opción, no es

necesario ingresar el código, ya que este es asignado automáücamente por el sistema

SCA. Presione Enter o TAB pa¡a ir al siguiente campo.

4. Luego ingrese la descripción de la opción, y a continuación presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

5. Enel campo módulo, deberá escoger e[ módulo al cual pertenece esa opción.

ADMI N IS T RAOON Y SEGUBIDAD
EMICO

Figura 62§ üsto dz elcnc*tx d¿ naidtlos

ó. Una vez seleccionada, presione ENTER o TAB. Y luego en el campo Estrdo

debení seleccionar el estado de la lista dándole un click en la flecha il para sbrir ta

lista de elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el

seleccionado, por defecto esta predeterminado el esBdo AÁCTIVO
el

mismo que permitirá al sistema considerar o no para transacciones siguientes

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

H
Olab¡7. Para grabar la intbrmación damos click en el botón o presionando las

teclas ALT + G. Si no ocurrió ningún enor el sistema SCA grabará el r€gistro y

presentará el siguienle mensaje.

Bcarno i¡:crda

i L"*g ,

Fitum ó.26 Mensoje ie Información

e
Lensate del Srsrema I l

PR0TL'OM Capitulo 6 - Página l7 ESFT)T,
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6.1.4.3. CorsultarOpciones

Consulta¡ los datos de las opciones.

D
l. Haga click en el boton Ury o presione ALT + A, para consult¿r un registro.

Los campos se pondrán en blanco y se generará automáticamente un número

secuencial.

2. Ingrese el código de la opción a consultar en el campo código si lo conoce y

presione ENTER o TAB.

3. Inmediat¿mente se le presentarán lm datos de la opción, caso contrario los campos

de entrada seguirán en blanco.

4. Si no conoce el código de la opción quc desea consultar puede dar un click en el

uot¿n -!1, para ltamar a la ayuda en linea que le mostrad las opciones ingresadas

en el sistema SCA.

\ots: Ll¡a wz c¡mvlt&t u¡a opción dutomáticsnente lo.s bon»rs d¿

MaliJicar y Llimtmr se lúbilitarán.

l. Realice una consulta específica como en el punto 6,1.4.3, hasta que los datos de la

opción se muestren en pantalla.

2. Verifique que sea la opción que desea modificar.

3. Realice Ias modific¿ciones que considere necesario.

i-2+)^{¡-l
ixfut4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación

o presione ALT + M, aparecení el siguiente

EdrÉ s6g¡m, ¿qÉ d¿c.á dl*r. rd! scitt?

Figuro 6.27 Menajc dz Confrrmoción

Hensa¡e rlel Sislerra !

PR0TC0M

i)

Capitulo 6 - Pógiaa lE ESP0T,
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6.1.4.4. Modific¡rOpciones.

Actualiza los datos de las opciones.
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5. Si presiona {o se cancelará Ia actualización de este registro. Si presiona

se actualizará este registro. Si no ocumó ningún error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

B.fiso d¡Crado...

L¡M[]
Figura 6.2E Mcnsajc de Infonauión

6.1.4.5. EliminerOpciones

Elimina lógicamente una opción.

l. Para eliminar una opción debe estar prwiamente ingresado.

2, Realice una consulta específica como en el punto 6.1.4.3, hasla que los datos de la

opción se muestren en pantalla.

3. Asegurese que s€a [a opción que desea eliminar.

{
r¡f

4 Hag;a click en el botón F¡iü o presione ALT + E, aprecetá el siguiente

mensaje de confi rmación.

a Edá qr¡o, ¿$á dr¡úá rllri1ü .dr ragd¡o & 0pcir!É?

Figtro 629 Measaje de Coafrauióa

,$
Mensaie del Sistecra f I

Measa¡e del Sistema
II

PRoTCoM Cap[nlo 6- Págiaa 19 ESP{)L
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5. Si presiona !o l se cancelará la eliminación de este reglstro. Si presiona

se eliminará este registro. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje.

q) Bárirüo.5ü.du..

Figum 6.30 Mca4jc dt Informacioa

Hensaie del Srslema I

PR0T(,'0M Capinlo ó - Página 20 ESP()t.
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6.2. ACADÉMICO

Este menú tien€ el objetivo de da¡ mantenimiento a las tablas pnncipales asi como a lo§

datos generales del módulo, es decir tas tablas de mantenimiento a los Estudiantes,

Profesor, Materias, Períodos, Cunos, Sección, Especialización.

Uütm¡I*r*o

ftolaso
Hltlrb

Figua 631 Merú Moáleñ i¿ato

6.2.I. ESTUDIANTES

Esta sección debe registrar los datos de los estudiantes en el momento de la

matriculación, es decir todos los estudiantes que s€ encuentran matriculados en el

plantel.

6.2.1.1. Abrir Estudi¡ntcs

Para ejecutar la opción de Estudiantes [o ha¡á de la siguiente ma¡era:

L Seleccione <MC.E!9g!E!ÉP en el menú principal dando click' aquí se

presentarán varias opciones:

2. Escoja la opción <Eg[d!g,!g-s>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

6 32)

E*¡dü»r

EEríodo6

PR0TC0M Capltulo 6- Págha 2l ESPOt,
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¡ M¿nlcnim¡er o de E stud¡,¡nlcs EEI ¡

Cóú¡D

Idr tc.¡r
Ac.fdc
d.É

D-*c¡&¡

F¡du tlcii¡*o
fryr fac*aa 

I

X*inüd
5¿ro
6lacrfu

€¡c¡¡d¡ ¿*¡ir

CohÉ¡r¡b

Ulio cr¡¡n
E¡¡¿¡ir¡¡rld
Ot úrvaiah

Errrdo

B aora¡au¿rtc¡ I

,t

20,lút lñ)3 Eddl--
J

a Fd¡

_l

Dl il l*l
&¡¡¡¡r I ",,.:, ,..,' I ' ,,.,',,,, 1 §¡c¡¡ |

Figtm 6J2 Paatalla d¿ Maateümiento d¿ E§ttdiarla. (Esuüante)

La pantalla de Mantenimiento de Estudiantes consta de dos pa¡tes divididas por

pestañas. ta primera f-Eú'd"¡t I, que permitirá el ingreso de los datos propiamenle del

estudiante, la segunda i . Rtr,t*t'td* l que permitirá el ingrcso de los datos ú¡icamente

de los padres y el representante del estudiante. (Ver figura 6.33)

PRoTCOil Capttulo 6- Págit o 22 EÍiP(»-
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EEI
Edr¡d¡rr¡ i--n*ñcdÉr-tr

Itoúr cqbro I

Ocrycfh
tacinü¡d
Darrih Ilú.

Idfur T¡ú.

ttod¡¡ crÉ¡r¡
Ocrpc¡¡h
lhi¡r¡¡Id¡d
Diccclh I¡S,

I aláfom f ¡ó. r-Xo*c c¡rOlcto
Ocr+cfh
ttci¡n*d¡d
Direión T¡ú.

lalálur frú-

DI
árry I

I

i( ¡:¡.Jrlir:;r [- l¡orr¿r C¡ce¡
x

Figum 633 Panlalla de Ma¡t¿nimicalo fu Estudiarrl.s (Rcpresentaatc)

6.2.1,2. Ingresar Estudiantes

Para ingresar un estudiante.

Sugerencie:

l. Haga click en el botón á9ry ' o presione ALT + A, Par¿ ingresar un nuevo

registro. Los campos se pondrí,n en blanco y se generará automáticsmente un

número secuencial.

2. Presione TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

D

PROTL-0M Capínlo6-Págino23 ESP0L
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3. Ubíquese en el campo M¡trícul¡ e ingrese la matrícula correspondiente I ese

estudiante, no es necesario ingresar el codigo de esh¡diante, ya que este e§ asignado

automáücamente por e I Sistema Presione Enter o TAB par¿ ír al siguiente campo.

4. Si el estudiante no esüí matriculado en ese año lecüvo, o [a matrícula no es la que lc

correspondc aparecerá el siguiente mensaje.

Nro. dc Msf.r¡., ü iEúüio...

Í'igum 6.Jl Mensajc fu Advateacu

5. Y el sistema no permitiní seguir ingresando los demás datos hasta que ingrese la

matricula correspondiente a ese estudiante, y si no conoce la matrícula deberá

presionar ESC para salir de esa psntalla. Si conoce la matrÍcula entonces presione

ENTER o TAEI para continuar ingresando la información de ese e$udiante.

6. Una vez que presiona ENTER o TAB, automáticamente se llenarán los campos de

Apellidos y Nombres del estudiante, y se ubicarii en el campo de Dirección.

7. Ingrese en el campo Dirección la dirección domiciliaria del estudiante, y presione

ENTER o TAB para continuar.

8. Ingrese la Fecha de Nacimiento del estudiante, €n este campo podemos seleccionar

la fecha dando un click en Ia flecha il, ta cuál nos presentará un calendario que lo

presentamos a continuación.

E!/U1 m3-
! Em2flEI jl

A

12 13 11

lsAr a
?f'27?3

3
'10

1''

21
31

I
11

18

É

12
89
15 ]6
2. /3
23 30

zvol /aEl3

Figura 6 3 § Calenfu¡io pso ¿lesir lo lecha

9. Se puede elegir la fecha del calendario, buscBndo (dia /meV año), es decir la fecha

de nacimiento del estudiante, o en su defecto escribir Ia fecha en el campo. Y a

continuáción presione TAB para cambiar al siguiente campo de datos de ingreso, la

rllens¿r¡e del Stslema

PROTCOM Capitukt6-Págiaa24 ESPOT,
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edad del estudiante se calculará aulomáticamerite una vez ingresada la fecha y que

se halla cambi¿do de campo.

10. Ingrese el Lugar de Nacimiento del estudiante, este campo es de ingreso obliptorio.

Presione ENTER o TAB para continuar.

I l. A continuación ingrese la Nacionalidarl del estudiante, este es u¡ campo de ingreso

obligatorio. Presione ENTER o TAB para continuar.

12. Luego escoja el Sexo del estudiante, por defecto viene seleccionado el sexo

Masculino.

Sero
(a llaqt¡ a F-úp

Iigua 6Jó Opción dc Sclección de Sexo

13. Una vez que escoja el sexo, presione ENTER para contanuar.

14. Ingrese luego los datos de Escuela anterior, Colegio anterior, Último curso y

Especialidad estos campos son obligatorios en los datos del estudiante. Presione

ENTER o TAB.

15. El campo de Observación es opcional. Presione ENTER para continuar.

16. Una vez presionado ENTER o TAB, automáticamente el sistema SCA, permitini

ingresar los datos de los padres y del representante.

17. Ingrese en el campo Nombre de los datos del padre, los dos nombres y los sus dos

apellidos completos, este campo es obligatorio. Presione ENTER o TAB para

continuar.

18. Ingrese en el campo Ocupación de los datos del padre, la profesión u ocupación que

tiene, este campo es obligatorio. Presione ENTER o TAB para continr.ar.

19. Ingrese la Nacionalidad de los datos del padre, este campo es obligatorio. Presione

ENTER o TAB Fra continua¡.

20. Los campos de Dirección de Trabajo y Teléfono del Trabajo de los datos del pad¡e,

son de ingreso opcional. Presione ENTER o TAB pa¡a continua¡-

2 L Ingrese en el campo Nombre de lm datos de Ia madre, los dos nombres y los sus dos

apellidos completos, este campo es obligatorio. Presione ENTER o TAB para

continuar.

22. Ingrese en el campo Ocupación de los datos de la mad¡e, la profesión u ocupación

que tiene, este campo es obligatorio. Presione ENTER o TAB para continuar.

1

PROTCOM Capltulo6-Pdgina25 ESPOI.
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23. Ingrese la Nacionalidad de los datos de la madre, este cÍrmpo es obligatorio.

Presione ENTER o TAB para continua¡.

24. Los campos de Dirección de Trabalo y Teléfono del Trabalo de los datm de la

madre, son de ingreso opcional. Presione ENTER o TAB para continuar.

25. Ingrese en el campo Nombre de los datos del representante, los dos nombres y los

sus dos apellidm completos, este campo es obligatorio. Presione ENTER o TAB

para continuar.

26. Ingrese en el campo Ocupación de los datos del representante, [a profesión u

ocupación que tiene, este campo es obligatorio. Presione ENTER o TAB para

contrnuar

27. Ingrese la Nacionalidad de los datos del representante, este c¿mpo es obligatorio.

Presione ENTER o TAB para continwú.

28. Los campos de Dirección de Trabajo y Teléfono del Trabajo de [os datos del

representante, son de ingreso opcional. Presione ENTER para continuar.

29. Luego de presionar ENTER en el campo de Teléfono del Trabajo del representante,

automáticamente se cambiará nuevamente a la pestaña de los datos del estudiante y

se ubicará en el campo estado.

30. En el campo Estado, debeni seleccionar el estado de la list¿ dándole un click en la

flecha il para abnr la lisra de elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando

un click sobre el seleccionado, por defecto esta predeterminado el estado

A.ACT MO el mismo que permitirá al sistema considerar o no para

t¡ansacciones siguientes. Presione Enter o TA-E} para ir al siguiente campo

m
I ¡rn I

ñrói31. Para grabar la información damos click en el botón o presionardo las

teclas ALT + G. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA grabará el registro y

presentani el siguiente mensaje.

naqiüo¡Tt*ú.

Figum 6.37 Mcrsaje dc lnloraacün

a
Mens¿te del S¡stemd I
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6.2.1.3. ConsultsrEstudi¡ntes

Consultar los datos del estudiante.

D
1. Haga click en el botón 

'ru 
o presione ALT + A, para consultar un registro

[.os campos se pondrán en blanco y se generará aulomáticamente un número

secuencial.

2. Ingrese el código del estudiante a consultar en el campo código si Io conoce y

presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se prcsentanin los d¿tos del estudiante, caso contrario los campos

de entrada seguinin en blanco.

4. Sí no conoce el código del estudiante que desea consultar puede dsr un click en el

borón étr, para llamar a la ayuda en línea que le mostrará los estudiantes

ingresados en el sistema SCA.

Nota: lltu wz c<»ts;t¿ltulo el estudiole alrrn olicarnente los bolones

de M<xlifictt'y Elininú se lúbililübt.

6.2.t.4. Modific¡rEstudientes.

Actualiza los datos del estudiante.

l. Realice una consulta especifica como en el punto ó.2.1.3, hasta que los datos del

estudiante se muestren en pantalla.

2. Verifique que sea el estudiante que desea modificar.

3. Realice las modificaciones que considere necesano.

i*--o)11i=t ltuffirf4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación

o prcsione ALT + M, aparecera el siguiente

E¡a¡ ¡rl¡o. ¿q.é &ar dr&r é lÚ(Éio dr Eltd na?

Figura 63E Mensje dz Confmtucióa

Illens¿te rlel Sisletoa

PRoTCOM

a

Capínlo6-Ptigiaa2T ESt ( _
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5. Si presiona
No

se cancelará la actualización de este registro. Si presiona

ffi, se actualizará este registro. Si no ocurrió ningún error et sistema SCA

presentani el siguiente mensaje.

Fqitoddz*..

Figtra 6.39 Mcn-rajc de laformacióa

6.2. L5. Eliminar Estudi¡ntes.

Elimina lógicamente un estudiante

I , Para eliminar un estudiante debe estar previamente ingresado.

2. Realice una consulta específica oomo en el punto 6 2.1.3, hasta que los datos del

estudiante se mues[en en pantalla.

3. Asegurese que sea el estudiant€ que desea eliminar.

{ql
4. Haga click en el botón Eh¡r o presione ALT + E, apa¡eceÉ el siguiente

mensaje de confi rmación.

"\v Edó rútuo. ¿q¡á d.-a 6&rú1r ds rBrüo dr E ¡[¡datc?

Uo

e
l{ensate del Si¡tema I

Mensaae del S¡slema II

PR0T('()M Capíukt6-Prigina2E ESt Ol.

I

Figura 6.10 Merc4je dz (balbnución
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5. Si presiona §o se cancelará la eliminación de este registro. Sí presiona

ffil, se eliminará este regrstro. Si no ocurrió nrngún error el sistema SCA

presentafti el siguiente mensaje.

Bqirfo sh¡r.do...

Figura 611 Menxjc dt la{ormación

e
l{ensdte del Sislema f

PRoTCOM Capíulo 6 - Págiao 29 EltPOL
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6.2.2. PROFESOR

Esta sección debe registrar tos datos de los profesores, es decir todos los profesores que

trabajan en el plantel.

6.2.2.1. Abrir Profesor

Para ejecutar la opción de Profesores lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione <@,¡¡ggi¡g!g,¡¡¡e en el menú principal dando click, aquí se

presentarán varias opciones :

2. Escoja la oPción <!¡q@>
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla dese¿da (ver figura

6.42).

cw
AeGfdo

!t&
Diücc¡¡lr

Eáút.
Fcdlr dr
I¡ilrao
llr¡nldd

Sexo

20/0'1 /2ú3

6 Lmdho

Dicción
T¡Cui¡

l&¡o
fr¿¡i¡
hol¡rll¡r
E-d
€rf.&

ágtqn

6.2.2.2. IngresarProfesor

Para ingresar un profesor.

Figura 642 Pantolla de Manteaitnknto d¿ PruÍesores

h

I ug.r ft
ll-tdo
EdJ

I

T¿5ld$

a Fs*r

_l

_l

D I
j, ,l , ]

BEIIl{ór¡lenrmiento de Prof esores

PRoT(-OM Capltulo ó- Págiaa 30 Etit\)l_

r-

lA{ErMo-l
I

I ¡r!n¡tr¿t

r



Manual de Usuario SisTema de Control Acadenico SCA

Sugerencie :
Para Moverse ¿e un l>otón a otro ulilice h tecla IAB

D
'1. Haga click en el botón fFr o presione ALT + A, par¿ ingresar un nuevo

registro. [-os campos se pondrán en blañco y se generará automáticamente un

número secuencial.

2. Presione TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Lhiquese en el campo Apellido e ingrese los apellidos del profesor, no es

necesario ingresar el código, ya que este es a§ignado automáticamente por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. A continr¡ación ingese en campo Nombre los nombres del profesor, y presione

ENTER o TAB para continuar.

5. Ingrese la Dirección domiciliaria del profesor, luego presione ENTER o TAB,

6. En el campo de Cedula, ingrese el número de cédula del profesor. Presione

ENTER o TAB pa¡a continua¡.

7. Ingese el lugar de nacimiento del profesor, este campo es de ingreso

obligatorio. Presione ENTER o TAB para continuar.

8. lngrese el campo de [a fecha de nacimiento, en este campo podemos seleccionar

la fecha dando un click en la flecha il, Ia cruil nos pres€ntará un calendario que

lo presentamos a continuación.

E[zor r¿fr3 -
..] E'm 2lrrrl i

567
12 13 11

lsED a
6?74

12 3

I 9 10
'r5 16 17

2. Z3 21
2s303l

I
11

18

á

zÍUm /al03

FiEum 64 Cale;dado pam elegir la fecho

9. Se puede elegir la fecha del calendario, buscando (dla /mes/ año), es decir la

fecha de nacimiento del profesor, o en su defecto escribir la fecha en el campo.

Y a continuación presione TAB para cambiar al siguiente campo de datos de

PROT(',O.ll Capíulo ó- Pdgina 3l ESPOL

I
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ingreso, la edacl del profesor se calculará automátic¿mente una vez ingresada la

fecha y que se halla cambiado de campo.

10. A continuación ingrese la Nacionalidad del profesor, este es un campo de

ingreso obligatorio. Presione ENTER o TAB para continuar-

ll.lngrese el Teléfono del profesor, este es un campo no obligatorio. Y a

continuación presione ENTER o TAB.

12. Luego escoja el Sexo del profesor, por defecto viene seleccionado el sexo

Masculino.

Saro
t" ll¡c¡tr a Fcip

Fiyra 611 Opcüt de Seleccün de S¿s.tt

13, Una vez que escoja el sexo, presione ENTER para continuar.

14. Los campos de ingreso de datos de Dirección de Trabajo, Teléfono de Trabajo,

Profesión, E-mail son de ingreso opcional. Y luego presione ENTER o TAB

para continuar.

15. En el campo Estadq deberá selecciona¡ el estado de la lista dándole un click en

Ia flecha;l pa* abrir la lista de elementos y proseguir a elegir uno de la lista

dando un click sobre el seleccionado, por defecto esta predeterminado el estado

AáCTMO el mismo que permitini al sistema considerar o no para

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo

m
l-E¡

ló. Para grabar la información damos click en el botón EÉ o presionando las

teclas ALT + G, Si no ocurrió ningún error el sistema SCA grabani el registro y

presentará el siguiente mensaje.

B¡rito iu¡rado.-.

: AceElar

Figtra 615 Mcnsajc dc laftnnxüa

{)

llensaie del Sislema r
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6.2.2.3. Consultrr Profesor

Consultar los datos del profesor.

D
'1. Haga click en el botón áE o presione ALT + A, para consultar un registro.

Los campos se pondrán en blanco y se generani automáticamente un número

secuencial.

2. Ingrese el código del profesor a consultar en el campo código si lo conoce y

presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente s€ pres€ntarán los datos del profesor, caso contrario los campos de

entrada seguirán en blanco.

4, Si no conoce el código del profesor que desea consultar puede dar un click en el

Uot¿n !l" para llama¡ a la ayuda en linea que [e mostrará los profesores ingresadm

en el sistema SCA.

Notr: lhs vez corualk ¡t el proJextr aunxnáticantente los lxrlo¡Es de

Mtxlificar y Lhnirur se lúbil¡tarárt.

6.2.2.4. ModificarProfesor.

Actualiz¿ los datos del profesor.

gl'¿

,/

II

L Realice una consulta especíñca como en el punto 6.2.2.3, hastz que los datos del

profesor se muestren en pa¡talla.

2, Verifique que sea el profesor que desea modifica¡.

3. Realice las modificaciones que considere necesario.

i-?,r \li:lil::JI
iE¡fimril4. Haga click en el botón

mensaje de confi rmación.

o presrone ALT + M, aparecerá el siguiente

EdÁ r6fúo. ¿q/á düár d¡&ü rr¡a rofiüs & Ptdsl

Figum 6.16 Mercaje dz Confiraacióx

No

ll!rnsoie del Sisie¡¡o
II

PRoTL'OM

e
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5. Si presiona
No

se cancelará la actualización de este regis[o. Si presiona

.ffif se actualizaní este registro. Si no ocurrió ningún error e[ sistema SCA

presentará el siguiente mensaje.

8¡fiüodr&do...

Figura 617 Mercaje dc Inlotmación

6.2.2.5. Elimin¡rProfcsor.

Elimina lógicamente un profesor.

1. Para eliminar un profesor debe estar previamente ingresado.

2. Realice una consulta específica como en el punto 6.2.2.3, hasta que los datos del

profesor se muesúen en Pantalla.

3. Asegurese que sea el profesor que desea eliminar.

4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación.

o presione ALT + E, apareceni el siguiente

Erá r.g¡.ro, ¿gJá óÉt úir¡ rtb lüitno dá fuH?

Figum 6.1t Mensaje ú Coafinnadóa

a

ür
E¡r¡E

a
No

Mensa¡e del Sistema I

llensa¡e del Stslema I

PR0TC0M Coplnlo6-Ptigir,d34 EtiPol_
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5. Si presiona !o l se cancelará la eliminación de este registro. Si presiona

F-, se elimin¿rá este registro. Si no ocurrió ningún error el sistema sCA
presentani el siguiente mensaje.

e
Figum 619 Mercaje dc Inlonución

F¡¡i¡üo ¡f¡ü¡do...

Mensaje del Sistema I

PROT{'OM Copítulo6-Ptigiaa35 ESPOI-
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6.2.3. MATERIAS

Esta secció¡ debe regístrar los datos de las materias, es decir todos las matenas que se

dictan en el plantel.

6.2.3.1 Abrir Matcri¡s

Para ejecutar la opción de Materias lo haní de [a siguiente manera:

l. Seleccione <@¡!qi¡qigg¡!g¡' en el menú principal dando click, aqui se

presentarán vanas opciones:

2. Escoja la opción <!!@s>
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores s€ pres€ntará la pamalla dese¿da (ver figura

6.50).

Cüd¡o

Oasi9r:f¡l
r- r.ll

J
Edú

D
[ ümin¿r

Figwa ó.50 Pontatld b Maatenini¿ato de Moterios

6.2.3.2 Ingresar Materiss

Para ingresar una materia.

Sugercncia
l'qro Moverse de un botó¡t a otro tliltce lq tccla TAB

l. Haga click en el botón áñ¡ o presione ALT + A, para ingresar un nuevo

regÍsto. t¡s campos se pondnin en blanco y se Senera¡á automáticamente un

número secuencial.

2. Presione TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

t,,1"
. :*t I,

Srdlio*

D

EEl IHdnten¡mtenlo rtc ll¿le¡¡¿

PROTC0M Capítulo 6- Púgitt 36 ESP0L
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3. Ubíquese en el campo Descripción e ingrese la descripción de la materi4 no es

necesario ingresar el código, ya que este es asignado automáticamente por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al sigu.iente campo.

4. En el campo Estrdo, debera seleccionar el estado de la lista dándole un click en la

flecha il para abrir la lista de elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando

un click sobre el seleccionado, por defecto esta predeterminado el estado

IvÜ el mismo que permrtiftl al srstema considerar o no p¿ua

transacciones siguiantes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

m
L.@J
E¡Ú¡5. Para grabar la información damos click en el botón o presionando las

teclas ALT + G. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA grabani el registro y

presentfi:i el siguiente mensaje.

a nc{Fto ¡loro.ado. .

: AceÉ¡r I

Figtra 6 5l Menwjc dc lalontoción

6.2,3.3 Consult¡r Materias

Consult¿¡ loa datos de la materia.

I Haga click en el botón át g o presione ALT + A, par¿ consulta¡ un registro.

[¡s campos se pondrán en blanco y se generará automáticamente un número

secuencial.

2. Ingrese el código de la materia a consulta¡ en el campo código si lo conoce y

presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se presentarán los datos de la materia" caso contra¡io los campos de

entrada seguirán en blanco.

4. Si no conoce el código de la materia que desea consultar puede dar un click en el

¡otO, É1, para llamar a la ayuda en línea que le mostraÉ las materias ingresadas

en el sistema SCA.

D

llens.¡le tlel Sislem¿ r

PROT(NM Caplnb6-Págiaa37 ESPOL
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No tB: Um wz con¡altú la maleria a?rton o¡icún€nte los lx¡tops de
Mdificar y f.linimr e hobili t<ü¿m.

6.2.3.4 Modific¡rMstcri¡s.

Actualiz¿ los datos de la matena.

l. Realice una consulta específica como en el punto 6.2.3.3, hasta que los datos de la

materia se muestreri en pantalla.

2, Verifique que sea la materia que desea modificar.

3. Realice las modificaciones que consifue necesario.

:74J--,1
i= tl
iltqffs.ilil4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación

o presione ALT + M, aparecerii e[ siguiente

Edá sagrro. ¿qJ dc.r. rcn'.¡'ü lrta rldrtú dr ilúir?

Figura 6.52 Mcasaje dc ConJirnuün

5. Si presiona §o

6.2.3.§ Elimin¡r Materias.

Elimina lógicamente una materia

l. Pa¡a eliminar una materia debe estar previamente íngresada.

"\v

se cancelará Ia actualización de este registro. Si presiona

se actualizafti este registro. Si no ocurrió ningún enor el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

Bcarüo á.n/¡¡,¡dñ.

Figara 65i Mercaje dc Inloraación

-.?

l'{r:nra¡e rlel Sitterra r

Mensale del Sistena f I

irqÉer l

PROTC0M Caplfuloó-Ptígina36 ESPoI,
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2. Realice una consulta específica como en el punto ó.2.3.3, hasta que los datos de la

materia se muestren en pantal la.

3. Asegurese que sea la materia que desea elimina¡.

{,'qf
4. Haga click en el botón E¡É! o presione ALT + E, apareceni el siguiente

mensaje de confi rmación.

Edá .!o¡o, ¿q.tá d$ü *ritI cE rrfiüo d. HdüÉ?

Figura 6 54 Mcan$c b (i»tfnwcüa

[o se cancela¡á la eliminación de este registro. Si presiona

se eliminanl este reglstro. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA

Büfidm 6frü.rJ0...

Figxra 6Í5 Mcnsajc dz Inltrnación

a

5. Si presiona

..'?

l{ensaie del Sistema I

l,lensate del Sislema f

PROTCoM Capitulo6-Pógino39 ESPOI,
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6.2.4. PERÍODOS

Esta sección debe regtstrar los datos de los periodos, es decir tos periodos que pr¡den

tener en el año lectivo.

6.2.4.1. Abrir Períodos

Para ejecutar la opción de Períodos lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione <¡{g¡@@!g¡.¡¡P en el meriú pnncipal dando cliclq aquí se

presentarán varias opciones:

2. Escoja la opción <@@§>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriorcs se presentará Ia pantalla deseada (ver figura

ó.5ó).

cótu
Duinfh
Fffi¡.*¡. [ 3J
Erf.do

t- .r

DI
Aslsü |

t-
lioinr¡

Frgutt 6 §ó Pantalh & Maat¿¡iaicnto d¿ Paífu ,i

6.2-4.2. Ingresar Periodos

Para ingresar un período.

Poro Mowr-w d¿ un boron a otro ulilice la teclo lAB

D
I Haga click en el botón I o presione ALT + A, para ingresar un nuevo

registro. Los campos se pondrán en blanco y se generará automáticamente un

número secuencial.

2. Presione TAB para dirigirse a los campos de la venta¡a.

Hdntcnrmüñlo de Per íodos EIE¡

PR0TCOM Capíalo6-Págiaz40 ESP0I,
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J Ubiquese en el campo Descripción e ingrese ta descripción del período, no es

necesario ingresar el código, ya que este es asignado automátic¿rmente por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Luego ingrese [a frecuenci4 en que se usará en este año lectivo. y a continuación

presione ENTER o TAB.

En el campo Est¡dq deb€rá seleccion¡r el estado de la Iista dándole un click en la

flecha il para abrir la lista de elementos y proseguír a elegir uno de la lista da¡do

un click sobre el seleccionado, por defecto esta predeterminado el estado

AáCfMT] el mismo que permittrá al sistema considerar o no pam

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo

4

5

rll
L.lrIJ
Erúr6. Pa¡a grabar la información damos click en el botón o presionando las

teclas ALT + G. Sí no ocu¡rió ningún error el sistema SCA grabaná el regisro y
presentará el siguiente mensaje.

Eogsio ¡Eqs.do...

i*¡#{l
Figua 657 Mctsajc e lafunriót

6.2.4.3. Coogult¿rPeríodos

Consulta¡ los datos de los períodos

D
l. Hagaclick en el botón h¡ o presione ALT + A, para consultar un registro.

los campos se pondrán en bla¡co y se generará automáticamente un número

secuencial.

2. Ingrese el código del período a consdta¡ en el campo código si lo conoce y presione

ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se presentarán los datos del perlodo, caso contrario los campos de

entrada seguirán en blanco.

-?

Mensa¡e del Srstema I

PR0TCO]+T Capitulo6-Prigitro4l ESPíJL



4. si no conoce el código del periodo que desea consultar puede dar un click en el

¡otón á para tlamar a la ayuda en línea que le mostrará ros periodos ingresados

en el sistema SCA.

Manual de Usuarfut Siv.ema de Contol Acadá¡ico SCA

Nota: ( hxt wz convlt&¡ el pritx*t aatonúticoieñe los lrctoaes de
Muhfctr y Hnuur sr lshilit n@l

6.2.4,4. ModiñcarPerfodos.

Actualiza los datos del periodo.

| . Realice una consulta especifica como en el punto 6.2.4.3, hasra que los datos del

periodo se muestren en pantalla.

2. Verifique que sea el periodo que desea modificar.

3.Realice las modificaciones que considere necesario.

i--¿)"11
i=l il
iEsdficldl4.Haga click en el botón

mensaje de confi rmación.

o presione ALT + M, aparec€É el siguiente

e Edá raguo, ¿q/á d6! ¡.¡r ,.&,¡ fir!ü tr{*to da p6rfodo?

Figura 658 Mcavjc dc Confinwión

5.Si presiona Bo se cancelará la actualización d€ este registro. Si presiona

].,F, se actualizanÁ este registo. Si no ocurrió ningún error er sistema scA
presentará el siguiente mensaje.

Briüo .ctu¿I¿ú..

FiEUs 159 Mcasajc dc lalonuc ín

e

Mensaje del Srstema I

Mensaie del §¡stema r
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6,2.4.5. Elimin¡rPeríodos.

Elimina lógicamente un perído.

I . Pa¡a eliminar un período debe estar previamente ingresada.

2. Realice una consulta especifica como en el punto 6-2 4.3, hasta que los datos del

período se muestren en pantalla.

3. Asegurese que sea el período que desea eliminar.

{.
al

4. Haga click en el botón E¡.¡E

mensaje de confi rmación.

o presione ALT + E, aparecerá el siguiente

Edá.re¡ro. ¿q¡ dm! *rilü ..t! rúgdo da püfodo?

Figtro 6.ó0 Mensaje de (bnfvaación

5. Si prestona flo se cancelaní la eliminación de este registro, Si presiona

ffi-|, se eliminani este regstro. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA

present¿ni el siguiente mensaje.

Bc*to ¡büdo...

AcePt4¡

Figtra 661 Meas4je de lafirmrción

a

-?

Mensaie del Sirlerra I

lileniaie del Sistema I
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6.2.5. CURSOS

Esta sección debe regrstrar los datos de los cu¡sos, es decir todos los cursos con los que

se cuentan en el plantel.

6.2.5.t. Abrir Cur¡oc

Para ejecutar la opción de Cursos [o hará de la siguiente manera:

L seleccione <Egl@big!g> en el merú principal dando click, aquí se

presentarán varias opc iones:

2. Escoja laoPción .@>
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

6.62).

códsp f- ,f
Da¡cúnfhr

Edado

DI
ár.e¡ I

¿l't
=t i

|lodü-rc¡ú Elinina¡

Figum 662 Pa¡talh dc Mq cnimknto d¿ Cunos

6.2.5.2. IngresarCursm

Para ingresar un curso.

I'ara Moverse de ut ln .n o o¡to utilice la tccla TAR

D
I Haga click en el botón ¡!ry o p,rcsionc ALT + A, para ingresar un nuevo

registro. Los campos se pondni,n en blanco y se generaní automáticamente un

número secue¡rcial.

2, Presione TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

EIEI

PRoTCOM Ctpitttlo 6- Ptigiaa 4,1 F:SPoI-

fAAcTMo --

Sugcrcncir : ]

tm

I

l.ldnlenioiento de culso
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3. Ubíquese en el campo Dercripción e ingrese la descripción del curso, no es

necesario ingresar el código, ya que estc es asigrrado automáticamente por el

Sistema. Presione Enter o TAB pa¡a ir al siguiente c¿mpo.

4, En el campo Estrdo debera selecciona¡ el est¿do de la lista dfurdole un click en la

flecha i para abrir la lista de elementos y proseguir a elegir uno dc la lista da¡do

un click sobre el seleccionado, por defecto ests predeterminado el estado

A.ACIIVO el mísmo que permitirá al sistema considerar o no para

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo

lülr-rl
&i.b!5. Para grabar Ia rnformación damos click en el botón o presronando las

teclas ALT + G. Si no ocu¡ríó ningún error el sistema SCA grabani el registro y

presentará el siguiente mensaje.

Blrslo ¡E ct¡do...

Figura 6.63 Mcavjc dc lnfornacion

6.2.5.3. Consult¡rCursos

Consultar los datos del cu¡so,

l. Ha& click en el botón AE o presione ALT + A, para consulta¡ un registro.

Los campos se pondrán en blanco y se generará automáticamente u¡ número

secuencial.

2. Ingrese el código del curso a consultar en cl campo código si lo conoce y presione

ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se le prescntarán los datos del curso, caso contrario los campos de

entrada seguirán en blanco.

4. Si no conoce el código del curso que desea consulta¡ puede dar un click en el botón

!l, *u llama¡ a la ayuda en línea que le mostrará los cursos ingresados en el

sistema SCA.

$

D

ilr,'rrsa¡c rlcl Srsleura fl

PR0TC0M Capítuloó-Págiaa45 ESPoL
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\otá: Um vez co¡tslltú el cwrs aalofllittiffirrenre los botones &
Mdúctú'! Í.liñi to¡ se lúbiltlarorr.

6.2.5.4. ModiñcsrCurros.

Actualiza los datos del curso.

l. Realice una consulta específica como en el punto ó.2.5.3, hasta que los datos del

cur§o se muestren en pantalla.

2. Verifique que sea el cu¡so que desea modifica¡.

3. Realice las modificaciones que considere necesario.

l--&*l-ti=t il
lxetrs¡dl4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación

5. Si presiona

o presione ALT + M, apareceni el siguiente

Etá ¡aorc. ¿c¡á d6! d¡&r ab qi¡to dc Cr¡¡o?

Eo l

Figtm 6.61 Mcasaje de Confbnodón

se cancelará la actualización de este registro, Si presiona

se actualizaní este registro. Si no ocumó ningún error el sistema SCA

presentanl e[ siguiente mensaje

Rd*no d/.¡.ado-,.

Figura ó.65 Measojc de Infor*-ión

6.2.5.5. Elimin¡rCursos.

Elimina lógicamente un curso.

L Para eliminar un curso debe estar previamente ingresado.

e

a

llen:a¡e del Sirlema I

Mensaie del Sirtema I

PROTCoM Capítukt6-Págiaa4ó ESPOL
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2. Realice una consulta específica como erl el pu¡to 6.2.5.3, hasta que los dato§ del

curso se mu€§tren en pantalla-

3. Asegurese que sea e[ curso que des€a eliminar.

{w
4. Haga click en el botón Ei!- o presione ALT + E, aParecerá el siguiente

mensaj e de confi rmación.

?o¡
e Elá rcg¡o, ¿q¡á dúü. r&a1¡ ..iü lc(i¡to dr C¡,lÚ?

ú-iguro 666 Matwjc & Lbnfirnwtuia

Xo

5. Si presiona [o se cancelará la eliminación de este registro. Si presionaI

se eliminara este registro. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

nqirtoG¡rhú..,

1_-EDE-]

Figura 667 Mcasjc dc Inlormtcióa

-,

llensa¡e del Srstema r

tlensaie del S¡slem¿ I

PRoTCOM Capínlo6-Ptigiaa4T ESPOI-
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6.2.6. SECCIÓN

Esta sección debe registrar los datos de las secciones, es decir todos las secciones con

las que contamos en el plantel.

6.2.6.1. Abrir Scccién

Para ejecutar la opción de sección lo haniL de la siguienle manera:

l. Seleccione <U¡gg@igg¡¡p en el menú principal dando click' aqui se

presenurán varias opciones:

2. Escoja la opción @i{1r>
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentaní la pantalla deseada (ver figura

ó.ó8).

cóüE

0ai»lo
Err.úo

T-r

DI
etry I

I

Figura 66t Panldla k Mantcninicnto dc §<,cciiitt

6.2.6.2. IngresarSccción

Para ingresar una sección.

Sugerencia :
Pata Mowr* ¿le un botón a orro ul¡lice la tecb lAB

D
I Haga click en el botón 6r"r o prcsione ALT + A, para ingresar un nuevo

registro. los campos se pondrán en blanco y se generani automáticamente un

número secuencial.

2. Presione TAE} para dingrne a lm campos de la ventana.

Ets I

PRoTCOM Cap{tulo ó- Págino 48 ESPOL
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3. Ubíquese en el campo Deccripción e ingese la descripción de la sección, no es

necesario ingresar el código, ya que este es asignado automáticamente por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al sigüente campo.

4. En el campo Elttdo, debeni seleccionar el estado de la lista dándole un click en la

flecha !l para abrir la lista de elementos y proseguir a elegir u¡o de la lista dando

un click sobre el seleccionado, por defecto esta prdeterminado el estado

AACT IVO el mismo que permitirá al sislema considerar o no para

transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

m
t-EnJ
Eró¡5. Para gfabar la información damos click en el botón o presionando las

Ieclas ALT + C- Si no ocu¡rió ningún error el sistema SCA gmbaá el registro y

presentará el siguiente mensaje.

najooitqrr§e...

Figura 669 Mcntje dc lnlonucióa

6.2.6.3. Consult¡rSccción

Consultar los datos de la sección

D
l. Hagaclick en el botón átr o presione ALT + A, pa¡a consultar un registro.

los campos se pondrán en blanco y se generará automáticamente un número

secuencial.

2, lngrese el código de la sección a consultar en el campo código si lo conoce y

presione ENTER o TAB.

3. lnmediatamente se le presentariín los datos de la sección, caso contrario los campos

de entrada seguinín en blanco.

4. Si no conoce el código de la sección que desea consultar puede dar un click en el

*,Un A, pa¡a llamar a la ayuda en línea que le mostrani las secciones ingresadas

en el sistema SCA.

-.,

T Illensa¡e del Sislenra

PRoTCOM Capltulo6-Pt\$at49 ESPOI-

r-__,--:lli AéEdn l1



Manual de Usuario Sístena de Cont¡ol Académico SCA

}ots:

_l

6.2.6.4. Modific¡rSección.

Actualiza los datos de la sección.

l. Realice una consulta específica como en el punto 6.2.6.3, hasta que los datos de la

sección se muestren en pantalla

2. Verifique que sea la sección que desea modifica¡.

3 . Real ice las modificaciones que considere necesa¡io.

:*¿.J \!= ll
l¡kfiedl4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación

5. Si presiona

o presione ALT + M, aparecerá el siguiente

a
,:t 

t )t
'rr;3
' .a.'t

Edá raúuo, ¿qú dcr etrdzr É.ic nd.üo dÉ sÉih?

Figua 670 Mensaje de Conftmacióa

§o se cancelara la actualización de este registro. Si presiona

se actualizará este registro. Si no ocu¡rió ningún error el sistema SCA

pres€ntafti e[ siguiente mensaje

B6lÉüo dl¡¿*rú...

Figrra 671 Measaje dc lnformactuín

Uo

A

-.?

Mensa¡e del Sistema I

Men¡atc del Srlem¿ I

f-Eut;-J

PROTCOM Caplulo 6 - Ptigiaa 50 ESPOL

I ll¡n vez convfu& lo vcción @tto¡txi,licüienle los botones de
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6.2.6.5. EliminarSccción.

Elimina lógicamente una sección.

l. Para eliminar una sección debe estar previamente ingesado.

2. Re¿lice una consulta especifica como en el punto 6.2.6.3, hasta que los datos de la

s€cción se muestren en pantalla.

3. Asegurese que se¿ la sección que desea eliminar.

{
et

4. Haga click en el botón SÉi o presione ALT + E, aparecerá el siguiente

mensaje de confi rmación.

E{á ¡r9'¡o, ¿gró d6ó *tirü cta rrgl.[o dc SE¡¡h?

Bo

Figum 672 Menujc dc Coafiraacióa

5. Si presiona No
se cancelará la eliminación de este registro. Si presiona

se eliminará este regtstro. Si no ocu¡rió ningún error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

Bafi¡to a¡Ial.do...

Figura 673 Mensaje de lnformadon

a I

.jcYÍf-^
u.i .:':

a

Il{en¡¿le del S¡slem¿

llen¡aie del Sistem¿ Il

PRUTCOM Capitulo ó - Págiaa 5l ESPOI,
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6.2.7. ESPECIALIZACIÓN

Esta sección debe registrar los datos de las especializaciones, es decir todos las

especializaciones con que cuentan en el plantel.

6.2.7.1. Abrir Especieliz¡ción

Para ejecutar [a opción de Especialización lo haní de la siguiente manera:

l Seleccione <U¡gpp@!4e en el menú principal dando click, aquí se

presentarán varias opciones:

2. Escoja la opción <Egp§!d!@>.
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pa¡talla deseada (ver figrra

6.74).

is
H
I

Ir.. 1

cóüD
t{d..
áb¡Yiúrr
Edó

r- ql

sl=;lJm
Figura 671 Pantallo d¿ Ma¡teniaie¡to de Espuialización

6,2.7.2. Ingresar Especialización

Para ingresar una especialización.

Sugcrencie :
l'aru Mowrse <l¿ un botót a otr., utilice lo teclq I Al)

I Haga click en el botón bry o presione ALT + 4, para ingresar un nuevo

registro. [.os campos se pondrán en blanco y se generará automáticamente un

número secuencial.

2. Presione TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

D

x|{ünlen¡ri¡enlo de E spccialización g

PR0TCoM Cap(tulo 6 - Ptiqi¡t 52 ESPoI,
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l
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Ubíquese en el campo Nombre e ingrese el nombre completo de ta especialización,

no es necesarío ingresar el código, ya que este es asignado automáticamente por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo abreviatura ingresa la abreviatura de la especialización. y luego

presione ENTER o TAB para ir al siguiente campo.

En e[ campo Est¡do, debeni seleccionar el estado de la lista dándole un click en la

flecha ? para abnr Ia lista de elementos y proseguir a elegir uno de la lista da¡do

un click sobre el seleccionado, por defecto esta predeterrninado el estado

AACTIW el mismo que permitiní al sistema consldera¡ o no para

tra¡sacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir al siguienre campo.

tt_l
r-Et
Slabt6. Pa¡a grabar la información damos click en el botón o presionando las

teclas ALT + G. Si no ocurrió ningún error el sistema SCA graba¡á el registro y

presentará el siguiente mensaje.

ffüisio ¡rg aú...

Figtm 675 Mctxajc de Inlonwün

6.2.7.3. Consult¡rEspecielización

Consultar los datos de la especialización.

D
I Haga click en el botón lEü o presione ALT + A, para consultar un rcgisto.

Los campos se pondrán en blanco y se generani automáticamente un número

secuencial.

2. Ingrese el código de la especialización a consultar en el campo código si lo conoce

y presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se le presentaní,n los d¿tos de la especialización, caso contrario los

campos de entrada seguinín en blanco.

..,

Mensa¡e del Srstema I

[_éHr-]

PROTCoI'I Capítulo6-Ptigirra5j ESPl)I,
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4. Si no conoce el cfiigo de la especialización que desea consultar puede dar un click

en el botón para llamar a la ayuda en linea que le mostrará las

esp€ciahzaciones ingresadas en el sisterna SCA.

Not!: llna vuz co¡t¡ultuh la ewcialización autontaticonente los
furrorcs de Múific@ y Í,lin¡¡rar s lflbilirüb1.

6.2.7.4. Modific¡r Espccialización.

Actualiza los datos de la especialización.

l. Realice una consulta especifica como en el punto ó.2.7.3, hasta que los datos de la

especialización se muestren en pantalla.

2. Verifique que sea la especialización que desea modificar.

3. Realice las modificaciones que considere necesario.

q

r-zlll
,=l il
U¡#e!dl4. Haga click en el botón

mensaje de confi rmación.

5. Si presiona Io

s

o presione ALT + M, apareceni el siguiente

Eüó .úg[¡o. ¿q¡á ú¡rr ..+ ,.+,- ütr rüi¡no & E¡g.c¡.¡z.ci&r?

Fitr'rd ó.76 Mctujc dt CoaJiraocüóa

se ca¡celará la acn¡a.li,ación de este regisfo. Si presiona

se actualiza¡á este registro. Si no ocumó ningúr error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

Fcq¡to dua¡z.do...

i.EEJ
Figtra 677 Mcnsaje de lnfrtwióa

-?

li{ens¿te del SisteDd I
I

Menrat€ del Sfutema I
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6.2.7.5. Elimin¡r Espccializ.ación.

Elimina lógicamente u¡a especial ización_

I . Para eliminar una especialiución debe esta¡ prcviamente ingresado.

2. Reafice una consulta específica como en el p*nto 6.2.7.3, hrsta que los datos de ra

especialización se muestren en pantalla.

3. Asegurese que sea la especialización que desea eliminar.

4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación

o presione ALT + p, aparecerá el siguiente

a Edá ÉÉuo. ¿q¡á dr¡.¡ óirü * nfrb dü Ecp*iú¿cián?

Fipm 67t Me*ajc dc Confinw ón

5. Si presiona No
se cancelará la eliminación de este registro, Si presiona

L--§!-l' se eliminará este registro. si no ocurrió ningún error er sistema scA
presentará el siguiente mensaje.

R-i¡to c&n:do...

re{l

Ir/
EbE

-?

$Lo¿

Í(,'4F
\*r'''r.^
k¡xr,'.is
htx s

l,lenro¡e del Sislema r

Mensaie del Sastema I
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7. PR(rcESO

7.1. ADMINISTRACION Y SEGURIDAD

Este menú tiene como objetivos procesff la creación de años lectivos, permisos de los

usuarios por módulos y por opciones. También pera finaliza¡ el ciene de año lectivo

El menú Proceso consta de las siguientes opciones:

et6
i¡r¡ih &Alh t.*ivo
Etm*6ótü¡üür
gürG daAÉ Ldiro

Figurs t. i i'fcnú PrwN

Una explicación detallada de cad¿ una de las opciones qu€ se encuentran dentro del

menú proceso es dada a continu¿ción.

7.I.I. CREACIÓN DE AÑO LECTIVO

Este proceso permite a los usuarios que tengan el tipo de usuario ADMINISTRADO&

tener los permisos para la creación de años lecttvos. Proceso que permite registfar los

años lectivos para que luego en el módulo Académico se puedan relacionar con los

respectivos cu¡sos, secciones, especializaciones, materias, y profesores que estarán

incluidos en ese año lectivo.

7.1.1.1. Abrir Crcación de Año [¡ctivo
Para ejecutar la opción Creación Año l¿ctivo lo hani de la siguiente manera:

l. Seleccione <tlocesp en el menú principal dando click, aquí se presentarin

vanas opcrones:

2. Escoja la opción

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

't )\

ión de Año t etti

c.4
Düffda.¡
Pclhrb

r- ,ql

D I
Agtlgr §a I i¡rnio¡¡Iu

Figurra 7-2 Palrratla d¿ hrm d¿ Cnccü¡ d. Año l-.cti»1,

; l -redcrón de Año I echvo gE¡

PROTCoM Capitukt 7 - Ptigiat I ESP0I,
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7.t.t.2.

Sugerencia

Ingreso de Año Lectivo.

Para Mo+erse de un hor¿)n a oto util¡ce la tecb IAR

D
l. Flaga click en el botón i¡'ra¡ o presione ALT + ¡ para ingresar un nuevo

registro. Los cnmpos se pondrán en blanco y se generará automáticamente un

número secuencial.

2. Presione ENTER o TAB para dirigirse al campo de Descripción.

3. En este momento él Sistema de Control Académico necesitará que se ingrese en

el campo Descripción el año lectivo a crear con (año inicio.año fin), tal como

se muestra a continuación (Ver figura 7.3).

Dacrirlh ?f[72fm

Figtra 7.3 Ingrao dc Año l-ativo

4. Presione ENTER o TAB para continuar.

5. Indique el período que va a tener asociado con ese año lectivo a cre¿r.

ó. En el campo período, debení seleccionar de la lista dindole u¡ click en la flecha

;1 para abrir la lista de elementos. (Ver figura 7.4)

PEirdo fB IME S TBE

ANUAL

Figura 7.1 lita d. elcríenlos d¿ Perido§

7. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

pres¡one ENTER o TAB.

lflrIrnl
E !üü8. Pa¡a grabar la información ümos click en el botón o presionando las

teclas ALT + C. Si no ocurrió ningún error en el sistema SCA grabará el registro

y presenlará el siguiente mens¿je.

PRoTL'OM Cap(ttloT-Págino2 ESPOt,

I
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Mensate del Si¡tema f

Eorito r¡¡c¡ú..-

Fi$m 7.5 Mct4ic & lafoawiótt

7.1,1,3. Cousultar Año l¡ctivo.
Consultar los datm de Año Lectivo.

D
l. Haga click en el botón h o prcsione ALT + A, para consult¿r un ¡eglsro.

L,os campos se pondr¡ln en bla¡co y se generará automática¡nente un número

secuencial.

2. lngrese el código del año lectivo a consultar en el campo código si lo conoce y

presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente s€ le presentarán los datos del año lectivo, caso contrario los

campos de entrada seguini,n en blanco.

4. Si no conoc€ el codigo del año lectivo que desea consultar puede dar un click en el

*rón -!![, para llamar a la ayuda en línea que [e mostrará los años lectivos

ingresados en el sistema SCA.

Nota Una wz conrultdo el año lecliw aut¡maticsnente k» botones

de M«*ficor y Elinino¡ y lubthwttt.

7.1.1.4. Modificar Año l,ectivo.

Actualiza los datos del año lectivo-

I . Realice una consulta especíñca como en el punto 7. I . I .3, hasta que lm datos del año

lectivo se muestren en pa¡talla.

2. Verifique que sea el año lectivo que desea modificar.

3. Realice las modificaciones que considere necesa¡io.

''t+

:'t)-lli= it
¡flstr*sril4 HaAa click en el botón

mensaje de confirmación

o presione ALT + M, aparecerá el siguiente

j ceF,l rr

PR()TCoM Capüulo7-Pdgino3 Et \)r.
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)lensa¡e del Sistena r
Ecá ¡agl¡o, ¿q,É d!..6 Sl&¡.$c rr¡to (lc A,lto Ldiv!?

Figura 7.ó Menr$c dc ConJirautión

Si presiona se cancelará la actualización de este registro. Si presiona

se actualizará este registro. Si no ocumó ningún error el sistema SCA

presentará el siguiente mensaje

ñcp¡to Ér,¡cl¡¿do.

F-igura 7.7 Menxje dc Inftrmoción

7.1.1.5. Elimin¡r Año t*ctivo.

Elimina fisicamente el año lectivo.

I . Para eliminar un año lectivo debe estar previamente ingresado.

2. Realice una consulta específica como en el plrnto 7. l. I .3, hasta que los datos del año

lectivo se muestren en pantalla.

3- Asegurese que s€a el año lectivo que desea eliminar.

{,
e,

4. Haga click en el botón Ehbr o presione ALT + E, aparecerá el siguiente

mensaje de confi rmación.

e

q)

Edá raouü. ¿qrá dÉaa úil¡ 64*r rsgÉto dr Arb Lrctii,o?

Figuro 7.8 Mensaje de Coafinucióa

Uo

llcnra¡e del Sislena f I

Mensaje del Sistema r

PROTL'OM

e

Cap[ub7-Pá¿qiaa4 EliPtOI-

¡"1

Io



Manual de ú suarfut Si*ema de Coatrol Académico SCA

Si presiona se cancelará la eliminación de este registro. Si presiona

sino tiene datos relacionados con este año lectrvo se eliminará este

registro, caso contrario se presentará el siguiente mensaje. (Ver figura 7.9)

-.,
No rú u.dr 5úu údt
rofidm. g qr.d! cülrido ü da d&

Figura 7.9 Mercajc & Infiraocióa

En el momento en que se elimina este registro, si no ocurrió ningún enor el sistema

SCA presentará el siguiente mensaje.

Bc¡irto cfriudo...

Figura 7.10 Measaje de lnlornación

t..?

Il.lensa¡e del Sislema

Mensa¡e del Sistema ¡

[¡ffif
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7.1.2. PERMISOS DE USUARIOS.

En este proceso se da¡ los permisos a los usuarios, este proceso únicamente lo pueden

realizar los usuarios que tienen el tipo de usua¡io ADMINISTRAIX)& este proceso se

puede realizar pa¡a da¡ los perfiles a cada suario nuevo del sistema SCA. Los perfiles

pa¡a cada usua¡io es dado por su tipo de usuario, y por los módulos que el usuario tiene

asociados

7 .1,2.1. Abrir Permisos de Usuarios

Para ejecutar la opción Permisos de Usuarios lo hani de la siguiente manera.

L Seleccione <E¡gSgg, en el me¡rú principal dando click, aquí se p,resentani,Ln

varias opciones:

2. Escoja Ia opción <@jggq¡!q@¡!9g>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

7lI),

lÚadrUtuib.
Urá
r¡.
w

O¡.brbr¡¡¡r

+§
A¡r.rü lodo.

Orcirs ¡¡larmdr il
áÉa.¡ |rl
Erg.. 1Ae¡q¡

e
Cgli

(Él
gdr toa.r I

7.1.2.2. Actu¡liz¡r Permisos de Usu¡rios

Para dar los permisos por usuarios se deben realizar los siguientes pasos, que detal lamos

a continuación:

L lJbíquese en el campo Usuario, y de un click en la flecha ] e.r" abrir la lista de

usuarios ingresados en el sistema SCA, tal como se muestra a continuación.

EE¡

PRoTL'OM Cap[tttkt7-Págiaa6 ESP()t.

r---lr-l

Figuru 7.1I Panatlo d¿ Pnrcso dc Paaisx dc Usuatios

. Pr¡m¡rus de llsu¿¡¡r:
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alq.dá
íte*ló
grs¿¡a

tG6Sy
Í*el¿d¿
p¿ity
pc02
pcÍ3 n

Figum 7.12. l-i*a dc Usuarios iagudos ca el si¡eaa ,lCA

2. Una vez que se muestra la lista de usuarios podemos seleccionar uno de ellos, y a

conlinuación presione ENTER o TAB para ir al siguiente campo.

3. En el campo Mtrulo, se listarán los módulos a los cuales el usuario escogido tiene

acc€so, tal como se muestra a continuación.

ADT{INISTBACION Y SEGUBIDAO
ACADEMICO

Figuro 7.13 lila & Módtlos urci¿dos ol usuario.

4. Una vez que se s€lecciona el módulo, presione ENTER o TAB.

5. Luego de haber seleccionado el módulo, se carg¿nh las opciones disponibles de ese

módulo, y las opciones seleccionadas para ese usuario si las tuviese.

P.itrir8 dr Ue¡¡ha
Ur-,
Iio
w,

rtc.do

ODtire í¡.oG¡odú

C6*i.AN I E}¡IMIEN TO DE PEBIOOOS
TSíA¡ITE}¡IMIE¡¡IO DE fIPOS D€ USI.II
ro.CREAoor¡ oE Afio LtCTMo
lz]IANIE¡IIMIENf O DE USIIARIOS
1 3+TAN TEI{IMIE N IO DE MODULOS
11{tBÉAR SESro¡¡
]P€B¡IISOS DE USI.JÁNIOS POB TiODt
r6¡EñRE DE a§o uctNo
r7{aH8to DE USUAnto
I 8.cúfl ÍrGUFAn THFnESOAA
S4ISfADOS OE AJDITOBIA OEL SISIE

4ülfu.o&. I

+l
A¡¡¡¡l¡ I

(l
A{i¡ |rl
C¡EL I

Figxra 7.l l Opioaa dísau,aibla dd ruidxlo d¿e cioaado Fr es¿ usua¡io-

E¡E¡
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6 si tiene o no opciones seleccionadas, s€ pueden agregar todas ras opciones dando u¡
+D

click en el botón árüe¡ hd6 o presione ALT + A y ENTER, para agregar todas
las opciones disponibres para ese usuario en ese móduro, es decir que tenga tdos
los permisos.

7. Si desea que no tenga todos los permisos lo puede hacer de la siguiente manera,

agregar cada opción de una en una da¡do click en el botón ¿ 
"presione ALT + G y ENTER, para agregar una opción_

8. Una vez que tenemos agreeadas una o tod¿s las opciones pa¡a ese ust¡ario. se

{tr
y grar tode.

PrñLr. d6 U¡uüxE

O¡¡É¡¡a*nd¡
I4{f,B8AF SESION
I5+€BMISOS OE USIIABIOS POB MODT
f 6{ENRE DEAAO LECTVO
lT{A¡¡Bt0 DE usUAFlo
,8€ONEGUNAF IIIPFESORA
$.1-rstaDos 0E a¡tot¡0Bta 0EL stsTE

.aD f
lr.e¡ ¡ldc I

úlr.Ér Irl
c-cr I

I I¡IE NIO
m¡a¡l¡¡¡ltyrr¡¡o ot ptnlooós
OS+4ANTENIMIET{IO OE IIPOS O t usr.y

0¡r E AÑo LT

Figtr u 7.15 OVcioaa szteccioados ü ffilo paru ese usaa¡iar.

9 Entonces si por error sereccionamos opciones que no deseamos que ese usuario
tenga permisos, se las podremos quitar.

l0 Para grabar las opciones seleccionadas p6ra ese usuario .p¿rzrisos. 
damos un click

{
en el botón lrAE o presionando las teclas ALT + E y Enter. Si no ocurrió
ningún error el sistema scA grabani ros permisos pam es€ usuario y presentará el
siguiente mensaje.

gE,,'er|nisos dc llru.rm

PROT('OM CapltuloT-PdginaE ESPOT,

habilitan losbotonest" tf, [
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opcira. r.G¡üfü cú*lrlütc

figtro 7. 1ó Mensoje b lafonueióa-

rl
I l. Para cancela¡ las opciones seleccionadas damos un click en el botón §-a. I v "

continuación se cerrará la ventana" sin guardar el c¿mbio.

...?

rl{ens¿te del 5¡itema

PROTL'oM LbpltuloT-Púgiaa9 ESPOI,
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7.IJ. CIERRf, DE AÑO LECTIVO.

Este proceso sirve para cerrar el afro lectivo, p6ra ejecutar este proceso no se deb€ estar

re¿lizando ninguna transacción en el sistema. Lá finalidad de este proceso es hacer el

tr¿spaso de los datm de las tablas transaccionales a las tablas históricas.

Nota Fste prrrzso y &berá realifr urü vzz al do ctufu tú la

* ee alo estc totaldrente ¡ngreú ! lo &krá
realizo la prx»u ercsgada.

7.1.3.1. Abrir Cierre de Año l,ectivo

Para ejecutar Ia opción Ciene de Año lrctivo lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione .Procese en el menú principal dando click, aquí se presentarán varias

opciones:

2. Escoja Ia opción <Cierre de Año l,cctivo>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

7 t7).

hm dr 'f:¡r¡¡ &Afo Lcaiyr¡ -qrgüd.keü{ b.dds& Lr ldc¡
tsrl*rin&...t ¡¡r¡diva túl¡ d¡

L¡túi:o_
A¡rta da.*E t¡ d Frcúo D an doüa drr!&ido riúr¡rr türr..clh-

ÉRACttS-

AÍo L.cülro

Figum 7.17 Pa¡tolla d¿ hqao de Ciqtt dc Año l-<rltivo.

&aar¡

. Proccso de Cre e dc Año Lectiyo EI

PROTCOM Caplulo 7 - Prlgina I0 ESP0L
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7.1.3.2. Iniciar Cicrrc de Año Lectivo

I . Seleccione el año lectivo a procesar, la forma de elegir el año lectivo es la siguiente:

. Le da click al botón que üene Ia flecha 3 p"r" abrir la lista de elementos y

proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado.

200+2m4

FiE tr¿ 7. r 8 l;§a d. ctc¡tntos k Años L¿aiws

2. Haga click en el botón o presione ALT + P, para iniciar el

proceso de cierre de año lectivo.

3. [,e aparecení el mensaje de confirmación, para iniciar el pro€so. (Ver figura 7. I9)

e ¿E¡té !üquo d6 ¡*iü C pru¡o?

Figtm 7. I 9 Mcnsajc dc (bnftrmocióa

4. Si prcsiona !p el proceso no se realiza¡á.

5. l)na vezque presiona ., .t boton |EEI, sr comienza a ejecular el proceso. si

no hay datos en el año a cerrar se presentani el siguiente mensaje. (Ver figura 7.20)

t¡o hry d{oa qr ÉGü er dc rrlo

Figtts 7.20 Mcnsok dc Adtztcncie

6. Al presionar en el botón se cerrará la ventana

§o

A

2N1-zrn?

2m?2m,1

P¡ur¡

I'lensa¡e del Srslena r

Mensale del Srstema r

PfrOTL'OM Capllulo 7 - Página Il E:SPOL
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7. Si hay datos que procesar se presentará la siguiente pantal la. (ver figura 7.2 I )

hcocro dc ..ci.r drAfr l.diro -qr eiúr ts4ü¡ h. ddE d. h. tálts
bauéc¡.¡e¡l¡, ! ür ¡rw{vr tdlc dc

Hfiilo.
A cr & *¡cr¡t¡ dúFffiE.úüü. Gdr

¡¡ú¡ao l.¡r¡robdÚs¡afr
EAAC|AS.

_) -J
\

Trq*an&...a Hiüi.io ü llor¡. ts

Figuz 7-21 Rediuado prrcv & cicnc.

8. Una vez terminado el proceso se presentará el siguiente mensaje

Elrmterircaráio

Figura 7.22 Mensaje dz laloraation

e

&m¡

EI; Plr¡ceso de Cier¡e de Año Lcclivo

l{ensa¡e del Sistena I I

PRoTCOM Copíulo 7 - Página l2 ESPOI,

AÍo Lrdiyo lrmr"m-
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7.2. ACADÉMICO

Este menú tiene como objetivos procesar la creación de años lectivos, asociación de

secciones por cr¡rso y especialización, asociación de materia por cr¡rso, ¿sociación de

matenas por profesor, matrícul4 ingreso de calificaciones, ingreso de notas de grado. El

menú P¡oceso constá de las siguientes opcrones.

Bmm
grüih d, Afio Lrfvo
fuciacfh da §ctiru p Crrro y Erprdrfraih
áo¡elhda M¡hb p¡&¡¡o
Aacirih rh t{trb p fu¡
B&ícrü
lncaro d¡ C&¡c¡va
l¡f¡seo da Nola da 0r¡do

Figum 7.23 Mc;ú hocm
Una explicación detallad¡ de cada una de las opciones que se encuentran dentro del

menú proceso es dada a continuación.

7.2.I. CREACIÓN DE AÑO LECTIVO

Este proceso permite a los usuarios que tengan el tipo de usuario ADMINISTRADO&

tener los permisos pa¡a la creación de años lectivos. Proceso que p€rmite registrar los

años lectivos para que luego en este módulo se puedan relacionar con los respeclivos

cursos, secciones, especializaciones, materias, y profesores que estarán incluidos en ese

año lectivo.

7.2.1.1. Abrir Cre¡ción dc Año kctivo
Para ejecutar la opción Creación Año lrctivo Io hani de [a siguiente manera:

L Seleccione.EI@ en el menú principal dando click, aquí se presentarán

varias opciones:

2. Eroja la opc ión <Cresción de Año l,ectivo>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentarii la pantalla deseada (ver figura

7.241.

PRoTCOM Ctpitulo 7 - Págiaa 13 ESP,Ol.
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l.reac¡i¡n de Año I echvo gE

Eódsp

Dac¡ircift
ffi

r- lll

gl ",,lJm
Figrm 7.21 Paatalla de hxa d¿ C¡cqión dc Año l.¿ai>o

7.2.1.2. lngreso de Año f¿ctivo.

Sugerencia:

Pqrs Mowrsz de u¡t bot in a obo ulilice lo tecla 'l AR

D
L Haga click en €l botón Uryt o presione ALT + A para ingresar un nuevo

registro. Los campos s€ pondrán en blanco y se generará automáticamente un

número secuencial.

2. Presione ENTER o TAB para dingirse al campo de Descnpción.

3. En este momento él Sistema de Control Académico nec€sitaní que s€ ingfese en

el campo Descripción el año lectivo a creár con (año inicio- año fin), tal como

se muestra a continuación (Ver figura 7.25).

Dcc¡irc¡¡h 2W7.m

Figurs 7.2§ lagrxt dc Año l-atitw

4. Presione ENTER o TAB para continuar.

5. Indique el periodo que va a tener asociado con ese afio lectivo a crear.

ó. En el campo periodo, deberá selec¡ionar de la list¿ d¡fudole un click en la flecha

;1 para abnr la lista de elementos. (Ver figura 7.26)

PÉl¡do TRIMES TBE

ANUAI

Figura 7.26 liga d¿ elcm¿¡tos d¿ Pe¡iodos

PROTCoM Capirulo 7- Púgina I4 ESPoL
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7. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

tülrrfll
Erú¡8. Para grabar Ia información d¿mos click en el botón . o presionando las

teclas ALT + G. Si no ocurrió ningún error en el sistema SCA grabará el registro

y presentará el siguiente mensaje.

Bdjüo irgto..ó...

Fig.m 7.27 M.trrck dc lafonwión

7.2,1.3. Consult¡r Año Lectivo.

Consultar los datos de Año Lectivo.

D
I Haga click en el botón á,8 o presione ALT + A, pa¡a consulta¡ un re$stro.

Los campos se pondrán en blanco y se gorerará automáticamente un número

secuencial.

2. Ingrese el código del año lectivo a consultar en el campo código si lo conoce y

presione ENTER o TAB.

3. Inmediatamente se le presentarán los datos del año lectivo, caso contrario los

campos de entrada seguirán en blanco.

4. Si no conoce el código del año lectivo que desea consultar puede dar un click en el

botón Il, para llama¡ a la ayuda en línea que le mostrani los años lectivos

ingresados en el sistema SCA.

Nota Um ¡et ctmxltú el @7o lectiw autooxiúicanenle los lntows

de Múfico y Elinnnr y lpbrli@nl

7.2.1.4, Modifc¡r Año t ectivo.

Actualiza los datos del año lectivo.

e
l,lensate del Sistema I

PRoTCOM Capiulo 7 - Página l5 ESPOt,
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l. Realice una consulta específica como en el pr¡nto 7.2. L3, hasta que los datos del año

lectivo se muestren €n pantalla.

2. Verifique que sea el año [ecrivo que desea modifica¡.

3. Realice las modificaciones que considere necesano.

i-7r)\lt=t ll
ixqfi§ld4. Haga click en el botón

mensaje de confi rmación.

i)

o presione ALT + M, apa¡ecerá el siguiente

Eaá ¡Gf¡¡o. ¿qf dñ. dr& da q:to drAllo Ldiyo?

No

Figua 7.28 Mcasje dc Coafwnarión

Si presiona !o se cancelará la actualiz¿ción de este registro, Si presiona

se actualizará este registro. Si no ocurrió ningún enor el sistema SCA

pres€ntaní el siguiente mensaje

F.firodL¿&d...

Figum 7.29 Meanje dz Infitnucün

7.2.1.5. Eliminer Año t cctivo.

Elimina fisicamente el año lectivo.

l. Para elimina¡ un af,o leüivo debe estar previamente ingresado.

2. Realice una consulta específica como en el punto 7.2.1.3, hasta que los datos del año

lectivo s€ muestren en pantalla.

3. Asegurese que sea el año lectivo que desea elimina¡.

e

Mensa¡e del Srslema I

l{ensa¡e del Sistema ¡

PR0T('0M Capltulo 7 - Página ló ESP0t.
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ü,
4. Haga click en el botón El+!

mensaje de confirmación.

a

o presione ALT + E, aparecerá el siguiente

Ertá ¡ror¡o, ¿q¡á düs! lhilÜ .rar rleso d. Afio L.criro?

Xo

Si presiona §o

Figam 7,J0 Mc$qk fu Coartrrrwili,rt

se cancelará la eliminación de este re$stro, Si presiona

l.*..ffi, sino tiene datos relacionados con este año lectivo se eliminará este

registro, caso contrano se pr€s€nta¡á el siguiente mensaje- (Ver figura 7-9).

Ho s ¡¡¡da ¡l¡ir¡ ¿dc
r6{¡hó. f qr dar cútrilo í dÉ dda..

Figura 7-31 Measajc de Infotrucióa

En el momento en que se elimina esle registro, si no ocurrió ningún error el sistema

SCA presentará el siguiente mensaje.

B¡g)Éro G¡riEda..

Figuro 7-J2 Mersaje dc lnlonución

.p
'1

4

+
5

Q

l.lensa¡e del Sistema I

Mensa¡e del Sisteoo r

l{ensa¡e del Sistema Ir

PR0T(.'OM Caplulo 7 - Página 17 ESP0I,
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7.2.2. ASOCIACTÓN DE SECCIONES POR CURSO Y
ESPECIALIZACIÓN

En este proceso se asociaflin las secciones con los cursos y las especializaciones que

existen ingresadas en el sistema SCA por año lectivo. Este proceso se deberá realizar

una vez por cada año lectivo nuevo.

7.2.2.1. Abrir Asoci¡ción dc c€ccioncs por curso y espccialización

Para ejecutar la opción de Asociación de secciones por curso y especialización lo hará

de la siguiente manera:

l. Seleccione <Proccse en el menú pnncipal dando click, aquí se presentarán varias

opciones:

2. Escoja la opción <

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentaná la pantalla deseada (ver figura

7.33)

dhl-rirc
CJao

Cgr¡¡t&¡ióa

5accirc Sccci:a

+
a¡¡i ¡üt dr

+

{6
ldútaó.

7.2.2.2. Actu¡liz¡r Asociación de seccioncs por cürso y €speci¡lizáción.

Para asignar las secciones a un curso con su respectiva especialización por año lectivo

Se deben re¿lizar los siguientes pasos, que detallamos a continuación:

Ag€ü

+
Qtlü

trEt: Aspn.rciún de Secüaoñes por Curso y E speci¿tización

PROTCOM Capínb7-PághalE ESPOI,

r-

úl
áe{.ü |xl
GrHtü I

Figurt 7.33 Poatulla d¿ Parao d¿ Asociuióa & s¿cciona pq crno y espaializocüa
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l. El campo año lectivo viene predelerminado con el año que se especifico en los

Parámetros del Sistema.

2. Ubiquese en el campo Curso, y de un click en la flecha I p"r" abrir la lista de

cursos ingresados en el sistema SCA, tal como se muestra a continuación.

Figuru 7.31. Lita dt canos iagra&x en el si¡ct¡o SCA

3. Una vez que se muestra la list¿ de cu¡sos podemm seleccionar uno de ellos, y a

continuación presione ENTER o TAB pa¡a ir al siguiente campo.

4. En el campo Especialización, se listanín las especializaciones que tiene asociadas el

curso escogido, tal como s€ muestra a contrnuación.

Afr t ..¿vo

fJraa

Fto-i¡.¡.r.dán
FfiIMERO

Saccirs

fodB

Figtra 7.35 üoa dc qccializaefuma asuiafus at cuna

6. Luego de haber selec{ionado [a especializacién, se carganíur las secciones

disponibles, y las secciones seleccionadas p6¡a es€ curso.

Aaruor

ih
erar

OCfAVO
NOWNO
DEOMO
PRIHERO
SE6UNOO
T EÉCf BO

EEIAsion¿ción de Secciones por Curso y Especi¿li¿acióa

QUr-Er0.QutMtco Bt0L0GrcAs
tNF0.{NFt}Fr,taItcA
COM.CDNTAEIUDAD

Los0nc0s s0cralEsFt.s0

PROTCOM Capínlo 7 - Ptigiaa 19 ESP0I,
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5. Una vez que se selecciona la especializaciór\ presione ENTER o TAB,
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Aae l-tGliro

CEao

E+ad&ryfh

-»
á¡r!¡.. Eú.

Smin¡

+'c'
+'D"

''E"S'F'
7rG"
&'H"
9'1"

§cccirr

úl
Aell.r Irl
!¡rc.rr I

+
Aryqlr

#
etaü

Figtro 7.36 ktciona diqoait¡la pus el cuno y 4ccioliztcüa sclcccioaados

7. Si tiene o no secciones seleccionadas, se pueden agregar todas las secciones dando

4l
un click en el botón -lgg!,!4tq , o presione ALT + A y ENTER, para aglegar

todas las secciones disponibles para ese cr¡rso en esa especialización por ese año

leaivo.

8. Si desea que no tenga todas las secciones Io puede hacer de Ia siguiente manera,

+
agregr cada sección de una en una dando click en el botón

presione ALT + G y ENTER, para agregar una sección.

9. Una vez que tenemos agreeadas una o todas las secciones para el cu¡so

seleccionado, se habilitan los botones de

.ts
glrr

v

bry o

(C-
&'frbtu

1. ',q

gB; Asrgnoción dc Secciones por Curso y EspeciolÉacién
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+
á¡qr6&ú

Seirs §mirs
raa.cc¡.ndü

}',C'
+'D"
5',t"
&,F'
7-'G"
&,H"
9'1"

{l
A¡lD.ülrl
Eltdü |

+
tqry

+
qt¡rr

Figuru 7.37 Sccciona sl¿ccionados W crco ¡ cspecialización

10. Entonces si por error seleccionamos secciones que no deseamos que es€ cl¡fso con

esa especialización, se las podremos quitar.

I l. Para grabar las secciones seleccionadas para ese cur§ "Asocia¡" damos un click en

{
el bo¡on l4ai o presionando las teclas ALT + E y Enter. Si no ocurrió ningún

error el srstema SCA grabani las secciones para ese curso con esa especialización y

pres€ntará el siguiente mensaje.

e t¡rrci¡gh¡¡¡ibmd¡
cmcllúl.B...

a--ffiil
Figuro 7.38 Measaje dc lalonucün

1ra

ga; Asrqnacón dc Seccloncr po¡ Curso y Especialización

Men¡¿|e del Srsteúa -I
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12. Si las s€cciones han sido ¿566i¿das anteriormerite, y ya se encuentran rclacionadas

con otros datos nos presentará el siguiente mensaje.

A Lc dde qr rt fuar cutú, ¡a cu.rta rdmi¡n&
cú oür iúü¡ül,ñ-
No r¿¡¡dar m&¡fficür*ir¿

Figtra 7.J9 Mcnqje de olwnercio.

r
13. Pa¡a cancela¡ las secciones seleccionadas damos un click en el botón H

continuación se cerrará la ventana, sin guardar el cambio.

ya

¡,ilcnsale del Sastema

PROTCOM Caplulo 7 - Página 22 ESPOL
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7.2.3. ASOCIACIÓN DE MATERIAS POR CURSO

En este proceso se asociarán las materias con los cu¡sos y las especializaciones que

existen ingresadas en el sistema SCA por año lectivo. Este proceso se deberá realizar

una vez por cada año lectivo nuevo.

7.2.3.1. Abrir Asociación de matcri¡s por curuo

Para ejecutar la opción de Asociación de materias por curso lo haní de Ia siguiente

manera

I. Seleccione .P.oceso, en el menú principal d¿¡do click, aqui se presentarán va

opciones:

2. Escoja la opción <@>.
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se p,resentará la pantalla deseada tver fieurffitrrc^
7.40). 'r€fr^s

rFi!¿"t('iB

ll¡ f-¡*r¡
Ca¡-

trFd&..úr

Iti¡..lrotL. I.a.¡- .*cb¡rü

4grBü

(É
Oúrtotu

Figura 7.10 Poatolla d¿ hucso d¿ Ayxiadón d. marcriu; por cyno

7.2-3.2. Actu¡liz¡r Asoci¡ción de materi¡s por curu¡o.

Para asignar las matenas a un curso con su respectiva especialización por año lectivo.

Se deben realizar los siguientes pasos, que detallamos a continuación:

l. El campo año lectivo üene predeterminado con el año que se especifico en los

Panfunetros del Sistema.

2. Ubiquese en el campo Curso, y de un click en la flecha I er" abrir la lista de

cursos ingresados en el sistema SCA, tal como se muestra a continuación.

úl
ear. I

xl
cr.d- |

EEI

PROTCOM Cap{tulo7-Págiaa23 ESPOL
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OCTAVO
NOVENO
0Eo¡,r0
PSIMEBO
SE6UNDO
IEBCEBO

Figuru 7. 1 I . Lisa de ctntx iagtaados ca cl sigcma S(A

ále Lgürr¡
C¡r'o

Erd&dln

t do.

úl
A.r¡r Irl
c¡.ú |

+l
^sl

{=
0¡a¡

(tr
todB

Figura 7.12 l-ílo dc apccializtxiona uociotlos ol cuno.

5. Una vez que se s€lecciona la especialización, fresione ENTER o TAB

6. Luego de haber s€leccionado la especialización, se cargarán las materias

disponibles, y las materias seleccionadas p6ra este curso.

EE¡ IA.lqn¡cún de l¡óterla5 eo Cuso

ft.s0. Fl 0Ftuls

0ul€r0- 0urMtc0 Bt0L06tcas
INFO, INFOBT'ATICA
c0¡{- coNfAE¡u0áD

PROTCOM Cap{tulo 7 - Págiaa 24 ESPOI-

3. Una vez que se muestra la lista de cursos podemos seleccionff uno de ellos, y a I

continuación presione ENTER o TAB para ir al siguiente campo,

4. En el campo Especialización, se listar¿í,¡r las especializaciones que tiene asociad¿s el

culso escogido, tal como se muestra a continuación.

IPBTMEFo 
---------3
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EE¡I

af. t---ro
Cl.!
tTri&Ér

Iei4

+
árql¡É.

ta¡rqi¡ ¡*cán¡da

+
y grfr hdo.

il
&¡rr I

TI
Gdr I

fE{NTÜBXO MfUBAt Y SOOAL
O'OENC]AS T{AIURAIS
fE€STUOIOS SOOArIS
(E.CIJLÍ U8A ESIEfTCA
07€ULfURA RSICA
B{TTGIJA EíRA}!E8A
(E¡PTATfVA
ll{TvlCA
I 6ff, OBLf HAs FILOSOFIEOS
ITISICOLOGlA GEXEB¡{.
20Ás00Aoor¡ DE o sEs
AUTERAIÚAA

lo@t¡Ducfa
lTUIEBATUBA 6ENEBAI-
IZ+IISIOBtA EENEBAL
l36EOGRAFTA E@I,IO¡IICA GENERALY (
15|-U6rCAY EIrCA
1&IDIOI{A DfiRA,(IEBO
19{DUCAOoT¡ FTSTCA

2E€IIXENTOS DE ECONOI'IA
anw€sIrGAool,r
3)flslcA
3l €UIíCA
32OIB[IIO IED¡EO
T€IOI.I}GA

+
,r¡l{ü

+qt,¡

22tllST0BtA DE U)'llTES DEL EOJADT
A..l{IS TORIA UHÍIGFSA]" Y DEL E CIJAI
246EOGRAFIA HUiTAM UXrvEFSAL T2s+lLoSOFla :J

se hab¡litan los botones de

Figum 7.$ Mdcris diryoaibla pom d cuno y qcciolizaeión sclcccionofu;"

7. Si tiene o no materias seleccionadas, se puden agegar todas las materias dando un

4D
click en el botón ¡l¡¡q: ¡¡d¡¡, o presione ALT + A y ENTER, para a$egar todas

las matenas disponibles para es€ cl¡rso en esa especialización por ese afro lectivo.

8. Si desea que no tenga todas las materias lo puede hacer de la siguiente manera"

+
agregar cada materia de una en una dando click en el botón

presione A]-T + G y ENTER, para agregar una materia.

9, Una vez que tenemos aglegadas una o tdas las materias para el curso seleccionado,

Ae¡.e¡. o

A-l.,L I

PROTC0M Capítulo7-Ptigha25 ESPOI.
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l&Ld¡
C¡E
E¡¡c¡úr*¡

Leb I¡r¡i¡¡ ¡¡a¡osb¡d¡
(B{ N TOBI¡O ¡¡AfUFAL Y SOOAL
O'OENOAS }¡AfUFALTS
6rsf uDros sogar.ts
HIJLTURA ESIEIICÁ
O7€1,LTUBA RSICA
BtI NGTIA DfiRA}¡'EBA
BOPTAf fVA
r lc,vrca
16fñ08t!r1as FrL0soFrcos
ITfSICOLOGIA GENEBAL
aasooaooñ 0E 0A5Es
¡ üfEBAT UNA
zNISIOBIA DE U',IIIES DEL ÉAJADT
z3HIsfONlA UNT6BSA Y DEL EC'IAI
2¡{EOGRAFTA HUIiIA¡¡A UNrvtB§AL T
25+tt0s0fla

locoltDucla
IIIJÍERATURA GE¡IER,AL
1?+tISTOBIA GEXfBAL
1 3GE OGRAFIA ECÚT.IOIIICA GE ¡¡ E RA¡. Y T
1s{I}GICAY ETICA
1 8{DtOt{A E<,RAIUE 80
1g{DUCAO0t¿ FtStCA
26fl.-tMt¡¡l0s D€ EcDri0l¡rA
2sltwES GAO0N
xlns¡ca
31 .QUll{lca
?otBtj.jo fEo¡rco
33¿t0L0Gta

+
fglGcü

úl
a.rl¡ Irl
trd¡ |

s
Olrt

:J

Figura 7.11 Maaizs sclcccioaab p<r cyno I apecialiuciótt

10. Entonces si por error seleccionamos materias que no deseámos en es€ curso con esa

especialización, se las podremos quitar.

I I . Para grabar las materias seleccionadas para es€ cwso .Asoclat'damos un click en

{
el botón -4!!$! o prcsionando las teclas ALT + E y Enter. Si no ocurrió ningún

error el sistema SCA grabaá las materias para ese curso mn esa especialización y

presenurá el siguiente mensaje.

Mrtrrb .l$ida cfidür¡rftü

i A.-eptár

€l
9rf¡ uao¡ I

{)

Fi¡rru 7.15 MeaxJe ü Inloraacibt r
12. Para cancelar las materias seleccionadas damos un click en el botón fpL¡

continuación se cerará la ventan4 sin guardar el cambio,

ya

EEIiAlrtñarimn it¡r lildlerl¿s eñ fiul¡o

l{ensaie del Sistema rt
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7.2.4. ASOCIACIÓN DE MATERIAS POR PROFESOR

En este proceso se asociarán las matenas con profesores con los cursos y las

esp€cializáciones que existen ingresadas en el sistema SCA por año lectivo. Este

proceso se deberá realizx una vez por cada año lectivo nuevo.

7.2.4.1. Abrir Asoci¡ción dc materias por profeor

Para ejecutar la opción de Asociación de materias por profesor lo hará de la siguiente

mancra

l. Seleccione .P¡g*gS¡ eri el menú principal dando click, aquí se presentarán varias

opciones:

2. Escojalaopción <@>.
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentani la pantalla deseada (ver figura

7.46)

E¡pdÉci¡h

S@ió.1

fa.hi-

Figuta 7.16 Paatalla de huao dc Ayrchciátt d¿ Macriu por Profaora.

7.2.4.2. Actu¡lizer Asoci¡cién de meteri¡s por profesor.

Para asignar los profesores a una materia con su respectivo curso y especializsción por

año lectivo. Se deben realizar los siguientes pasos, que detall¿rmos a continuación:

l. El campo año lectivo viene predeterminado con el año que se especifico en los

Parámetros del Sistema.

2. Ubiquese en el campo Curso, y de un click en Ia flecha I p.," abrir la lista de

cursos ingresados en el sistema SCA, tal como se muestra a continuación.

rl
tE tar Irl
G¡G- I

EE¡I

PRoT('0M CopltuloT-Págiaa27 ESPOL
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0crAvo
NOVENO
0E0!,t0
PflIMEHO
SEGUNDO
TEFCEBO

Figtra 7.17. Doo & cutrtx isgtuafun cn el sirlenrr SCA

3. Una vez que se muestra la lista de cursos podemos seleccionar uno de ellos, y a

continuación presaone ENTER o TAB para ir al siguiente campo,

4. En el campo Especialización, se lista¡átr las especializaciones que tiene asociadas el

curso escogido, tal como se muestra a continuación.

Afo Ldiro
Csro E$Éi{r-lh

Xei-

xl
E¡¡c!a! I

Figura 7.16. U* de apaizlitscióa avciodas ol cur¡o.

5. Una vez que se s€lecciona la especialización, presione ENTER o TAB.

ó. Luego de haber seleccionado la especialización, se cargarán las secciones aso(iada§

pa¡a es€ cur§o con su especializaciór¡ presione ENTER o TAB.

EEl

our€r0, 0ut$c0 EroL0GrcAs
IHFO,IHFOBT'{ATIü
Cf}M. CO¡IIAEIUDAD
R-So. Rr¡ SoFICDS SOCTA¡,I,S

PROTCOIII CapltuloT-Página2E ESPOL
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EE

Dwaih :

E¡s¡&.¡il¡ Fl-tia ñSrm MAIEI.IAIICD '

§ccrth t----------l

-

Figura 7.,19. Lis/o dc seccü¡nes evxiadzs al curx» y especializacióa-

7. Unavez s€leccionada la sección, se cargarán las materias asociadas a este curso, co

esa especialización y sección.

ta. f.¡¡¡rro
f,¡aÉ

Alo Lerio
6¡¡!

(l
F.¡ Irt
trcd¡ |

úl
rq.r Irl
E¡odr I

n

BtBuo-t'Ecl
CA¡PL§
2Ei^s

€¡c.d&r¡h Fl-l,tA, FrSt@ HAfEt{Altm '

Sellr¡
Iddi*
C¡ór¡ú D..fri¡.i¡h
_Sr{^TEHATrcas

1I UTEMTUSA 6EIIEBA!
12 HISf OBIA 6ENEnAL
1 3 CE OGBAfIA ECOITO}IICA GE|rEFAI Y DEL EC1¡ADI

I5 LOGICAY EIICA
18 IOIOI¡A D(IñAruERO
I9 EDUCAOOX NSICA

26 ELTMENT0S 0E ECOi¡OtitA
29 IH\ESTIGAOON

Figuro 7.50. Dslz b Maqias wriodas al cu'r,o, especializocün y sección

8. Luego de esto podemos escoger a los profesores por materiÍ¡s, ubicándonos en la

columna profesor y dando un click en [a flecha ], se listanin los profesores

ingresados en sistema SCA.

EEI

PROT(.'0M Capítukr7-Págino29 ESP0L
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E¡E

llo l¡r{iue

Carr.

Afr Lrriro
Craa

S!.dh

Eq..i&rlh R+la' tl§lco IIAIE I'laT lco '

E.téi.eEfL¡ FI{iA. RSICO I.(ATEI{AIIM .

L.arb

Figuro 7.51. I-irta de Profaora ingraodos ea el sistcaa SCA.

9. Una vez es,cogido el profesor, se rep€tirá el poso 8 para escoger profesor por cada

materia asociads a la sección indic¿da.

Cá& IDo¡c¡irilh

-.1
2 ¡4ATE}'IATICAS

,11 
UTEBAIUBA 6E}¡EBAI

12 HISTOBIA GEHERAI
1 3 CE OGFAFIA ECONOMICA EEN€BAL Y DEt EO-TAO

15 LOGICAY EIICA
1B l010l'(A e<IBArüEB0
19 EDUCADON RSICA

26 Et.EXExToS DE ECOX0HIA

a tñEsIlGA00N

úl
Hl¡Irl
t-.ú |

(l
á!.tb Irl
E-cd¡ I

L¿ádr
Ch Dc¡c¡i¡cióa

11 UTEFATUBA GE ¡lEñÁt IEJADA ESCDMB FREDOYJAI4:I
12 HIS IOBIA GENERaL IEJADA t§CO8.Aff ll¡DOMo EDU:I
13 GE OGBAFIA ECONOT¡|CA GEIIERAL Y DEL EOJAOT |IURBIETA I4AFOU¡ BOSSATU:.]

15 úGICAY EIICA SIJAFE LLAAF0o FUBEN oAFl:l
18 loloMA DflBAruEHo HUFFIEIA MAFOLI0 B0S9qNr:.1
19 EDUCAOoH nslcA YAGIAL HERIN0UE J08GE 0A:l
26 ELEI{EXTOS DE EqlXOlllA VAEA AACENIA.ES A}¡ SfADA:,]
29 r¡fvEslrGÁ.oor¡ -l@l!!q!4..1I RSICA NffA AACENI¡¡I.ES AI¿¿ISIAOA i

Figum 7.52. Profanra cxogidos por moteliu

10. Para grabar los profesores seleccionados por materia damos un click en el botón

ú
lgl! o presionando las teclas ALT + A y Enter. Si no ocumó ningún eror el

sistema SCA grabará los profesores para es¡rs materias por esa sección y presentaní

el siguiente mensaje.

EE¡Argnnc¡,tñ de Prdl!¡,xe. .o L¿t¿r€

PROTCOM Capíulo7-Ptiginaj0 ESPOI-
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Mensa¡e del Sirtema r
Prola¡m+ midc csr*túlÚ*o

Figura 7.53 Mensjc de lafornwió*

r
I l. Para cancela¡ los profesores seleccionados damos un click en el botOn !ryll

continuación se cerr¿rá la ventana, sin guardar los cambios.

a

ya

PfrOTCOM Capftulo 7 - Págino 3l ESPft)l-
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7.2.5. MATRÍCULA

En este proceso se realizará los registros de estudiantes matriculados en el plantel, por

cad¿ año lectivo y asoci¡í'ndolo a su cr¡rso, sección y especialización respectivamente.

Este proceso lo puedan realizar los usuarios de tipo ADMTNISTRADO& NoRlr{At
BASICO Y DTYERSIFICAIX}.

Nota

lns m)meros de Matría o untbian c<xlct nuew) ark) lectiw).

7.2.5.1. AbrirM¡trícul¡
Para ejecutar la opción de Matrícula lo ha¡¿i de la siguiente manera:

l. Seleccione <f¡gsgp en el menú principal dando click, aqui se presentarán varias

opciones:

2. Escoja la opcíón <Me cu ls>
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalra dese¿da (ver fig,ra
7 54\

L.üJ.r&

Af,o L¡dip
c-tat
E¡tud¡ia
Có4 E-I*
Ac-¡.

Oü{..Yd¡h

(. Orúr¡i¡

-t]l F.dt
Oñú

f¡r¡ll*l

Xd¡u
,l

l- Eúd.lrlü

I __l

Itrti¿¡r¡l I lx II I f.¡sl¡r I

Figum 7.51 Poatalla de hueso de Mufricutacióa d¿ Esuüonll,;

Ingreso de Matrícula.7.2.5.2.

Sugerencia

Para Movvrs de un fu»ot o .rrro u lice ta lecta TAg

Rcqrrlto EE¡
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D
l. Haga click en el botón ¡FF o presione ALT + A para ingresar un nuevo

registro. Los campos se pondrán en blanco.

2. Presione ENTER o TAB para dirigirse al campo Matrícula.

3. En este momento él Sistema de Control Académico necesitará que se ingrese en

número de matricula asignado a ese estudiante durante ese año lectivo. Presione

ENTER o TAB para continuar.

lndique la fecha del registro, si la fecha es correcta presione TAB. Si la fecha no es

correcta podemos selecciona¡ la fecha dando un click en la flecha il, la cu¿il nos

presentani un calendario que lo presentamos a continuación.

E¡or /2m3 .
! Ern2Gt

-123
5 6 7 I I 10
12 13 I¡l 15 l5 17

igaDa a T 21
?6 27fr2303l

1

11
'18

á

/am3

Figum 7. 5 5 Colcndario yta elegir lo lecho

4. Se puede elegir la fecha del calendario, buscando (dia /meJ año), es decir [a fecha

de la del día de matriculación, o en su defecto escnbir la fecha en el campo. Y a

continuación presione TAB para cafibiar al siguiente campo de datm de ingreso.

5. El campo Alo l¿ctivo el valor es predeterminado por el año ingresado en los

pa¡ámetros del sistema.

ó. El campo Curso deberá seleccionar de la lista dándole un click en la flecha ;l para

abrir la lista de elementos. (Ver figura 7.56)

Figum 7-56 l)sta dc curxn ingrcsodu ea cl sivr,au S(A-

NOVENO
DEUMO
PFIMEBO
SEGUNDO
TEBCTRO

PRoTCOM CapinloT-Pógha33 ESP0I,
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7. Y proseguir a elogir uno de la list¿ dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

8. A continuación se ubicaní en el campo Sección del cual deberá seleccionar de la

lista dándole un click en la flecha ! p"o abrir Ia lista de elementos. (Ver figura

7.s7).

Figura 7.57 üsra de s¿crio¡es avriada¡ a esc curao.

9. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

10. A continuacíón se ubicani en el campo Especialización del cual debeni seleccionar

de la lista dándole un click en la flecha n puo abrir la lista de elementos. (Ver

figura 7.58).

H+{A. NS¡CO MATEMATICO
Q UI8 I O. QUIMICO BIOLOGICAS
INFO. INFOFI.{Af ICA
COM.CONIAEIUDAD
F¡.S0. FILOSORCOS SOCIA¡-ES

Fip'ú 7.58 lita dc Eryialiw;ona ry cus clacioaado.

I l. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

12, En este momento se ubica¡á en los campos que piden los datos del estudiante, y

estos se dividen en dos carcs de la siguiente manera (Ver figura 7.59):

E¡tr¡d¡*a
C&t Ert¡ú¡rc
lr-dB llodr¡¡

crso r: 
FiPn 7'§9 Dúos d Eúúia't¿

o Si el estudiante es nuevo, se deberá ingresar los campos de Apellidos (sus dos

apellidos), y en el campo Nombres (sus dos nombres). Luego de esto

presionamos ENTER o TAB.

E"
E'
D''
c
f"
lt"
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Caso 2:

r Si el estudiante no es nuevo, de&rá realizarse una búsqueda dando un click en el

botón -!{ para llamar a la ayuda en línea que l€ mostrará los estudiantes

ingresados en el sistema SCA, (Ver figura 7.ó0).

Opcialcr dc Bú¡quada
c c,@o
ttEffil

t
§

rl
Cpdr I

Figara 7.ó0 Pontatla dc Rúqucdos de esudiutes

En esta pantalla de búsqueda podremos buscar al estudiante por Código o por

Apellidos. Si queremos que aparezcán todos los estudiantes deberemos de

presionar ENTER, e inmediatamente se llenará el grid con los datos. (Ver figura

7.61)

Cóúm lAo¡Idoc llod¡a

E¡EI

PR()TCOM Capítulo7-Págiaa35 ESPOI,
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0pcirsr dc Bü¡q¡cda
C Qúdso

6 gfrdoe lz

Cóüro A¡¿f¡do¡ llorürc¡

{

6tG
l8!l
735
lxt

l1llB
l s
1197

88S
tt}B¡t

AEAD PIGTIÁI'E
AAAD IIGUA
ASARCA IARCILLO
Af,OsTA CEOENO
ACOSTA ESCALA"TE
ACOSTA €SCálÁltTf
ACUSTA EsCár r{TE
Af,I]5TA TUNOZ
ADAT'S GOISALEZ

JU s
EFlrtta sAtaIlA60
AZTJCE}TA DEL ROCI

OL6A ESTBELI.A
EDI5OII FEBTIAI¡DO
USETIE YA'{IIIA
I'ARI,A JOSE
Al{¡A LARl¡A
JUAX FBAXOSCa :l!

Fipn 7.61 Púalla d. Nspe k dtfuata eoa lot dao¡,

Entonces en la pantalla de búsqueda con los datos, podremos buscar al

estudiante que se desea. y una vez encontrado damos doble click sobre esa fila.

Una vez hecho esto los datos del estudiante en la pantalla de Matrícula, se

llenarán con los datos que se seleccionaron en la búsqueda. (Ver figura 7.ó2)

LtslüA
fto ldivo
SGfb
Erlur¡It¡.
c¡!d-E¿l-
laüü.
I.ti:d*i{h

Ob.arv&üai

1I0 llll

E
[arns TtE scar.a.ru T E

i' Orúúi¡

nrr IUSETTE 
yaNtña

r- EúEdLrri.

C!.r..¡¡.

§

r
Figtra 7-61 lwos de Etudiantc s¿leccio¡odo.

: llusqueda de eslud¡anles EEI

EET
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13. Luego de llenar los d¿tos der estudiante se debeñi de setecciona¡ er tipo de

matricula. (Ver figura 7 62)

H rrricuLacióñ
(? O¡ór¡i¡ C E¡taúr¡¡i¡

Figutz 7.62 fryo ü Molcala
14. En este campo por deiecto viene seleccionada el tipo de matricula 0RDINARTA,

de no ser así de un click en el tipo de matrícula EXTRAORDINARIA.
| 5. una vez ingresado todos los datos de la matrícula, se deberán actualizar los datos

del esrudiante con esa matricula. para eslo damos un click 
"n.l uot¿n §l

16. A continuación se mostrará ra pantara de Ma¡tenimiento de Esh¡diante, vista
anteriormente en el capítulo 6 fier 6.2.r. Flttd¡,r¡¿)ren la cual se debení actualiza¡
principalmente el campo de Matrícura para er caso de que er estudiante ya exista en

el sistema, para el caso de que no exista deberá de ingresar al estudia¡te.

17- unavez ingresado o actuarizado los datos del estudiante, grabaremos la matricura.

ifRlrnl
E¡¡b¡18. Para grabar la información damos click en el botón o presionando las

teclas ALT + G. si no ocurrió ningún error en er sistema scA grabará el registro y
presentará el siguiente mensaje

Hagrto ipacado.

Figura 2.63 Mcasajc & lafoarwión
19. una vez grabada Ia matrícula, se emitirá el documento de Ia Matricula

Reglamentaria de ese estudiante, a continuación se deberá imprimir y finarizará el
proceso de Matrícula.

-?

Menr¿ie del S¡ste¡¡a I

PRoTCOM CapltabT-Pághaj7 ESPOI.



Manual de astorio Sigcl,',a de Coatrol Académico SCA

@ üÉ-¡r..EE.E
, r.,i.,Lt,1,,.'," " o,**"

D-a ¡¡¡¡a@-e
4C6t¡ laa ¡rxIl ¡Dt50x rBra¡to
a¿.¡a r¡ ¡r¡- .. tF

CfÉ.&X¡ü.id.: oRDTNA¡!¡\

*, tcsx 
^oc6t^ 

ra
Elc^rAlD.^¡llcuxl!
¡r--, Vlr¡^

at--tE

Figtm 7.64 Mañula Reglanzauria

7.2.5.3. Consultar M¡trÍcule.
Consultar los datos Matricula.

D
l. FIaga click en el botón áE o presione ALT + A, para consultar un registro.

los campos se pondrán en blanco. Ingrese el número de la matrícula a consultar en
el campo código si lo conoce y presione ENTER o TAB.

2. lnmediatamente se le pres€nta¡án los daros de es¿ matrícula, caso contrano los

campos de entrada seguirán en blanco.

3. si no conoce el número de la matrícura que desea consurta¡ puede dar un click en er

uoto' !l pa¡a llamar a ra ayuda en rinea que re mostrani ros estudiantes

matriculados en ese año ingresados en el sistema SCA.

Nota. (/m rr: convltqlo los eslu<li@úes motricalulos

aarooúlicül0nte los botoqes & Múifico y Elimiru c
lüb¡liloro¡,.

PROTCoM CapluloT-Púgina3E ESPOL
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7.2.5.4. Modific¡r M¡trícul¡.
Actualiza los datos de la Matrícula.

l. Realice una consulta especíñca como er el punto 7.2.s.3, hasfa que los datos de la
matricula se muestren en pantalla.

2. Verifique que sea la matricula que desea modificar.

3. Realice las modificaciones que considera necesario.

:ZÍiI
!=l il
iHsfficnfl4. Haga click en el botón

mensaje de confi rmación.

o presione ALT + M, aparecerá el siguiente

e E iá ..Ot¡o. ¿q{ d...ü .El' u¡'¡ .dr rqiüo d. ¡a*ls¡.?

Eo

Figtra 7,65 Meas4je de Confrmuión

se cancelará la actualización de este registro. Si presiona-.--_t--'s!-J, se actualiza¡á este registro. si no ocurrió nrngún error er sistema scA
presentaÉ el siguiente mensaje.

BJor.EcT
''t¡¡PrJs

\É^s

Ha¡lto *u&ado.-.

Figtm 7.6ó Mensajc & tnlotnocióa
una vez acualizada ra matrícura, se emitirá er documento de ra Matricula
Reglamentaria de ese estudiante, a continuación se debeni imprimir y finarizxá er

proceso de Matrícula.

a

l{ensoie del §l¡tema r

llensa¡e del Sistema f

PROTCOM CopinloT-Págiaa39 ESPOL
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@
DEüx¡-E!¡ü

( ol.sio Fi¡r.l Milta 'DI;RAN'
Ir.r..¡b..d.

CL. ¿. X¡niL r oRDIN^¡I

hÚ-a--t

Figum 7. ó7 Marícula Reglattrntaria

7.2.5.5. Elimin¡r Año t¡ctivo.
Elimina la matrícula.

| . Para elimina¡ un año lectivo debe estar preüamente ingfesado.

2. Realice una consulta especifica como en el punto 7. 1.1.3, hasta que los datos del afro

lectivo se muestren en pa¡talla.

3. Asegurese que sea el año lectivo que desea eliminar.

'Ql
EFtll4. Haga click en el botón

mensaje de confirmación

o presione ALT + E, aparecerá el siguiente

E¡á ¡quo, ¿q¡á d6á cbira *a lrgr¡o dr hlsfcr¡6?

Figxro 7.6E Mcasjt dc Cotfirmocüa

üo

I{ensaie del Sistema I

PROTCOM

e
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Si presiona Xo se cáncelará la eliminacíón de este registro. Si presiona

sino tiene datos relacionados con este aflo Iectivo se eliminará este

registro, c3so contrario se prerntaní el siguiente menslje. (Ver figura 7.69)

<J Elb no. dá $*ío¡., lru ln aü.drle a¡nrdo-.
i dc¡ rüüü, d¡bará ¿hir¡ gi¡po l¡ iúomr¡tr d¡l ¡d¡¡drfa

Figum 7.69 Mensoje fu lafu;tuüa

En el momento en que se elimina este registro, si no ocurrió ningún error el sistema

SCA presentará el siguiente mensaje.

Rai¡[o *riudo.-.

Figura 7.70 Mcnsaje de lafornaciól

Q

Hensale del Srstem¿ r

l{errsa¡e rlel §islema I

PROTCOM Capltulo 7 - Púgiaa 4l l-,tP()t.
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7.2.6. INGRESO DE CALIFICACIONES
En este proceso se ingresaní,n las notas de calíficaciones trimestrales de los estudiantes

por los diferentes cu¡sos, especializaciones y secciones que est¿h incluidos en ese año

lectivo. Este proceso lo pod¡á realizar los usuarios que tenga el tipo de usturio
ADMINISTRADO& BA§ICO, DTVERSIFICADO.

7.2.6.1. Abrir Ingreso de C¡liñc¡ciones

Para ejecutar Ia opción Ingreso de calificaciones lo hani de la siguiente manera:

L Seleccione .SIqgsga e¡r el menú principal dando click, aquí se presenranín varias

opciones:

2. Escoja la opción <I4rrerc dg_gélll§c¡ciones>

Habiendo ejecutado los 2 pasos antenores se presentará la pantalla deseada (ver figura
7 71)

Critarior da 8rúrqrada

AfrLa,ivo
Crr.

§aÉÍ¡
Er¡r:.¡'¡¡.r.r

hlú írtl. AD.5o.
1

rl I )r
Figura 7.71 Pdntalla d¿ h@6o de Ingao de (bliJicacioaes

EEI: lnqrcso de Cahlac¿ciones

PROTCoM Capíalo7-Página42 E.§PoL
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7.2.6.2.

Sugerencia

I ngreso/ Actu¡lización de C¡lific¡ciones.

Indique la fecha del registro, si la fecha es correcta presione TAB. Si la fecha no es

correcta @emos seleccionar la fecha dando un click en la flecha il, la cu¡il nos

presentará un calendario que lo presentamos a continuación.

r?0J3 ,
jJ Erslffil !

567
t2 13 11

]s@ ¡
fr27A

3
'10

17

21
3l

I
1'1

18

á

12
89
15 16nn
2930

2fJ/ú1tzlIt3

Figura 7.72 Calcndario pam elegir la fecha

l. Se puede elegir la fecha del calendario, buscando (día /mes/ año), es decir la fecha

de la del día de ingreso de calific¿ciones, o en su defecto escribir la fecha en el

campo. Y a continuación presione TAB pa¡a cambiar al siguiente campo de datm de

ingreso.

2. El campo Curso deberá seleccionar de la lista dándole un click en Ia flecha ;l para

abrir la lista de elementos. (Ver figura 7.73)

Figura 7.71 bta de cunos iagaafus cn ¿l sig¿t¡ru SC.4

4. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

5. A continuación se ubicará en el campo Sccción del cual deberá seleccionar de la

tista d.irndole un ctick en la flecha !] p"r" abnr la lista de elementos. (Ver figwa

7.74).

NOYENO
DEC1IIO
PFIMEBO
SEGUNOO
IEBCfF O

CTAVO

PRO'TCOM CopiuloT-Pógiao4j ESPOI,

lPara Moverse de un botón a otro utilice la tecla TAB 
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3"
C.
D"
t''.F'

E"
1{"

figura 7.71 l-itla da srlccioaa ssqidas a ac cvrvt

ó. Y proseguir I elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

7, A continr¡ación se ubicani en e[ campo Especialización del cual deberá seleccionar

de la lista dándole un click en la flecha !l puto abrir la lista de elementos. (Ver

figura 7.75).

FI.T1A- stE! MA
QUI{IO. QUIMICO EIOLOGICAS
INFO. INFOBIIAfICA
COM.CONTASIUDAD
n-s0- FtL0s0Flc0s s00AtES

Figum 7.75 Iiru e Eryeiafrzrina pos curso daciosada

8. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

9. En este momento se listanfu los esfudia¡tes que se encuentran matnculados en ese

curso (Ver figura 7,76)

PROTCoM CapltuloT-Págha44 ESPOI,



Manual de Usuario Sífema de Contrql Acadénico SCA

&itctic dG Bú.qrrda

Fcd¡drlryn
AftLirüñ
Ct¡.o

Stcih
E$t-¡¡&F.&¡

fE/m/rm:l

PRII¡EFO

FI A FISICD I,iATE),(AI tt¡

Estud¿ñtar N¡l¡¡cr¡ádos

Iú¡Gri¡ Ao& 1{ú¡r

3

I
a

l0

{l

Figtm 7.7ó lidqdo de Es*dia¡tes Maricaladtx ea ae Cuno

10. De este listado de estudiantes, se debeni busca¡ el estudiante al que se [e van a

ingresar las caliñcaciones, una vez encontrado debení darle doble click sobre él

mismo, a continuación se presentará la siguiente pantalla- (yer figra 7 .77)

I

EE¡
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IHTBAGO ¡IEND@A
MOSAIIS I.AJNEZ

BOs¡IES SOSA

AEAD T16I.]A
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CA¡ilAD{o Br'lERA
C¡AAVAJAL ZA}¡BBAN O
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FASHIOO HU¡{8EBfO
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HOLGEB JAVIER

CESAF ALDO
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CEISTIAN AIJAIIDBO
JOBGE V/ASHINGTON
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JENIIT' FEBi¡ANOA

EUDA IATIAI.IA
A¡¡GELITA ISAEEL
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I{EJIA EAEUE

HINA SALVATIEBBA
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T-

lr I0708

1t
12

I 13

I lr

tl
lz

lt
6

I t¡
l-16

frfL

i lnqreso de Colillcaciones



Manual de Usaario Sllleao de Cont¡ol Acadénico SCA

EE
lnlq¡¡cilh dol E *u.¡dio
F.drúll¡É añ rxfJl Füf..I f.-..¡d

Cr¡-
Ef.r,H.¡
I&k¡a--

Frloó
5@¡ó.|

I&l.r¡¡ al

¡l.aüaü. por C¡rro

Figtm 7.77 Pantolla de lngreu de califreadtaes

I l. En esta pantalla enconmÍ¡os los datos de las materias que pertenecen a es€ cur§o

12. Se deberá especificar el período trimestral a ingresar las calificaciones.

P¡lodo l¡iall¡d

Figum 7.7t CanEo & Palob Tit*d
13. A continuación se ubicará en el campo Período Trimestral del cual deberá

seleccionar de la lista dándole un click en la flecha q pao abrir la lista de

elementos. (Ver figura 7.79).

___l
___lall¡r- |xl

c¡t .r. I

PAIMEHO
SEGUNDO
I F BO

Pta S PEa Tdl hú snt Slt2 ^IIii. Pl.t Pat2
r¡AT E t¡Ar rc{51

2

3

t
5

5

I
0

s

t0
11

r2
13

1¡

I,JfEBATURA 6E}IERAI.

HISTOBIA 6EXEEA¡.

GEOGBAFIA ECONOMIü GEI,lEBAI

LOGICA Y EftCA
IDIOI'A DíBA¡T'EBO
EDUTO.OO¡¡ FISICA

EUMENTOS OE ECO}IOMIA
ll¡l¿ESTIGAOO¡¡

nsrca
QUtr'ICA
Dr8tr.Jo TEO¡ICD

BOLOGTA
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I

Figtm 7.79 Lirt ü paffu únanla dd año lzrlirr

14. Y proseguir I elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER.
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D
15. Al presionar ENTER se habilitaní el botón ¿rXI si al estudiante se le van a

ingresar las notas por primera vez, y si no es asi se habilita¡í el botón

esto ocumrá independientemente del período trimestral seleccionado.

16. DebeÉ dar un click en uno de los dos botones habilitados.

| 7, A continuación se procederá a ingresar las notas del estudiante. (Ver figura 7.80)

| ñroru.c¡ó.r d ¡ll¡didrld

F..i. ¡ h.rr ñ-

Í"7+)-il¡=l I
lx#"X

n_r I
r-E[J I
Eló¡ I

I

IellT- Irl
calr.d. I

PflIMEBO

ql

¡{.iüri.. gor Cl.ro

F'igum 7.t0 Ingresaado (hlificoeiona ü Estñaara

nll-El
19. Para grabar la información damos click en el botón efr o presionando las

teclas ALT + G. Si no ocurrió ningún error en el sistema SCA grabani las notas y

presentará el siguiente mensaje.

Fifo&
Scilr
I&l¡¡¡.

Prd¡ll d
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m
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18. Si no se tienen todas las notas de las materias, usted igualmente podni grabar las

notas. [¿ siguiente vez deberá modifica¡ las notas que faltan.
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i) x".rO"l*rüúimra..

Figtra 7.El Mcas$c & lalonueióa

20. Una vez terminada de grabar todas las notas, podni emitir las libretas de

calificaciones del periodo trimestral seleccionado, dando un click en el botón

y a continuación se presentará la siguiente pantalla.

Figtrt 7.t2 übat d. (bliÍteeiot6

21. Si desea imprimir Ia librela le da un click en el botón §, y ri no cierra la ventana-

¡}lensaie del 5istemd
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7.2.7. INGRESO DE NOTAS DE GRADO
En este proceso se ingresarán las notas de calificaciones de grado de los estudiantes por

los diferentes cursos, especializaciones y secciones que están incluidos en ese a.ño

lectivo. Este proceso lo podrá realiza¡ los usuarios que tenga el tipo de usuano

ADMINISTRAIX)R,.

7.2.7.1. Abrir lngreso de Notas de Gr¡do
Para ejecutar la opción lngreso de Notas de Grado ro hani de la siguiente manera:

l. seleccione <E¡qc"'or en el menú principar dando click, aquí se presentarán varias

opclones

2. Escoja la opción .!¡greso de Notg3 de Gr¡do>
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura
7.83\.

C¡il¡b¡ dc 8¡ho¡da

Fcf¡óh¡¡a
AtoLeiw
C¡rao

§.Gdh

ÉAÁ¡¡r*¡¿h

Múíc¡l¿ Ao¿&br

{l I D r
Figum 7.83 hatztla dc Prrm de Inga d¿ l,¡ala k Grdo

zlltlr4o7

IIEFt:EPtl

lnr¡eso de l¡otds de Ar:ld rle Grarlo E¡
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'rr1a

Sugerencia

lngreso / Actualización de Not¡s de Grado.

Pa¡a Motvrse .le un lytót, d otro utilice la tecla IAB

l. Indique la fecha del registro, si la fecha es correcta presione TAB. Si la fecha no es

correcta podemos selecciona¡ la fecha dando un click en la flecha !.l, la cuál nos

presentará un calendario que lo presentamos a continuación.

EE¡or r¿ün .
fJ Erso áII3

567
'12 13 l¡t
ls@ a
á27?á

12 3

I I 10
15 15 17
?2n21
23$31

1

11

18

á

20/fn /21tr3

Figura 7.N Caleuhrb paru elegir la lecha

2. Se puede elegir la fecha del calenda¡io, buscando (día /mel año), es decir la fecha

de la del día de ingreso de c¿lificaciones, o en su defecto escribir la fecha en el

campo. Y a continuación presione TAB para cambiar al siguiente campo de datos de

ingreso.

3. El campo Curso se carga con el curso del cual se ingresarán las notas de grado.

4. Presione ENTER o TAB.

5. A continuación se ubicará en el campo Sección del cual debefti seleccionar de la

lista dándole un ctick en la flecha J:l pu"u abrir la lisra de elementos. (Ver figura

7.85).

Figura 7.85 liaa dc seccionrs etüiadas a ese curlo,

6. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

A"
t"
C'
'0"
E"
f"
E"
H"
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7. A conunuación se ubicaní en el cámpo Especialización del cual deberá selecciona¡

de la list¿ dándole un click en la flecha I pura abrir la lisra de elementos. (ver
figura 7.86).

-HA. FtSt MATEI.{ATICO
QUI€IO. QUIMICO 8¡OLOGICAS
INFO. INFOBI.,{ATICA
COM.CONTASIUDAD
R.S0, RLoS0FICOS S0oALE5

Figuro 7.t6 Lina de Espaiafizuioaa pu cuno s¿lecciotsda.

8. Y proseguir a elegir uno de ra rista dando un crick sobre er seleccionado. Luego
presione ENTER o TAB.

9 En este momento se listarán los estudiantes que s€ encuentran matnculados en ese

curso (Ver figura 7.87)

Crlaioc d¡ Búrq¡dr

f.GbüLOrE
AÉt¡ú,9
üño

SE¡h
ED.¡&r*l

21n\tN§t

TEHCE BO

FI.MA, FISICO MA]EI,IATICO

E dudi rtüs yair-uldor

Figua 7.87 ligotlo d¿ Estyüa¡ta Maiculada en ese Ctrso

1050 PIGUAVE JULIAM SOFIA

lnqreso de Not¿s de Act¿ de 6rado E¡i
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10. De este listado de Estudiantes, s€ deberá buscar el estudiante al que se le van a

ingresar las calificaciones, una vez encontrado debeni darle doble click sobre él

mismo, a continuación se presentaní la siguiente paritalla. (Ver figura 7.88)

lffor¡alin dC E¡turt¡ra
Fd¡a ¡n¡r- @

P!l¡de
Ssiah
I.tf!ú.

C¡raÚ

Ef..!¡&[*r

_Ql l*r, ru-t

estudiante por primera vez, y si no es asi s€ habilitara el botón

d¿¡ un click en uno de los dos botones habilitados.

DI
¡ner I

Figura 7.EE Pantalla de lngrao dc Na.cs dc Grofut

I l. En esta pantalla encontr¿rmos los datos de las cuatro notas principales para llenar el

acta de grado.

D
12. AI presionar ENTER en el botón ár'ar se permitinín ingresar las notas del

!-*Zblil
l-l I
ilG&'ll D€b€rá

13. A continuación se procederá a ingresar las notas del estudiante. (Ver figura 7.89)

EtlniJelu d€ t{ol.)s dé Acl. (Jc G¡ddo

Dairitkr Ld¡
1

2
3
,a

5

6
I

PAOME,DIO OE EXAI.{E¡IES DE 6BADO
Ff,OMtoro o€ car../FtcÁooN Dt M0|roGHAFtaS 0 aIlaEEtEADo

l7m
l5m

I O IALEs
PROra€DtO
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Elngrerr¡ d¿ Nol.r! de Acld dr Gtddo

I naorú.ci{tñ dd E.tu.§rirá
fr.6. a lrf,ro zMrñ1

Prl..b
5ü$¡h
Itlaa.

fi¡
t¡¡dÉ¡l¡

Ql r..r- r.td".tt"

Figum 7.89 lagre«ado Notos d¿ Gmdo del Esudiaüre

14. Una vez ingresada todas las notas, usted podrá grabarlas

m
Lml
Qióú

___lalt¡rü Irl
Clg.i I

nl
L.EI
Ordr15- Para grabar la información damos click en el botón o presionando las

teclas ALT + G. Si no ocurrió ningún error en el sistema SCA grabani las notas y

presentará el siguiente mensaje.

Nde dü fuf. rüCuülds s#ddúrÉL. . .

Figtro 7.90 Mcngjc dc hfornacióa

l6.Una vez terminado de grabar las notas, podnl emitir el acta de grado

corespondiente, dando un click en el botón

presentará la siguiente pantalla.

y a continuación se

II

OEi¡.úr

2

3
1

5

6
I

PEOMEDIO DE NOIAS DE OCIAVO BASICO A SEGUNOO OfvlBgRüDO
PAOMEDIO DE NOTAS D€ TTSCEBO DTWFSIFIüDO
FNOMEDIO DE E{AI{€NES DE 68ADO

17m
l5m
t 5.21¡

I a.lt0 OE MONOGBARAS O ¡¡JA8EfIZAOON

t0 tA¡-f s
FAOIEDIO

62 ñt
r 5-68

Hensate del Skteoa r
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cg¡¡(¡o úc¡tEo Íú¡'.

¡¡¿DE ¡B¡¡¡¡Id¡

a¡¡DEO lr[¡r¡rc¡

¡
-mrEc¡odr

ú,,c¡EEu¡E

ñgum 7.91 Attz de Grado

17. Si desea ímprimir el acta de grado de un click en el botón E, y ,i no cierra esta

ventana.

PROTCOM Capítulo 7 - Pógína 54
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E. CONSULTAS YREPORTES

E.I. ADMINISTRACIÓN Y SEGI-IRIDAD

Me permite obtener reportes o consultas de las diferentes opciones que se encuentran

dentro del menú.

El Menú de ConsultaVReportes consta de las siguientes opciones.

Emda/?8!É
Lir¡do da Agdolo

Figuru E.l Meaú Consútos ,t Repo¡ex

E.1.I. LISTADO DE AUDITORÍA
Permite generar un reporte que emite el listado de auditoría.

Para esto realizamos los siguientes pasos:

l. Seleccione .CqSlult¡r i_Bspo.t€, en el menú de opciones dando click
presentando vanas opciones:

2. Escoja la opción <Listsdo de Aud¡qllr>.
Habiendo ejecutado los 2 pasos antenores se pres€ntani la pantalla deseada (ver figura.

8 2).

PRoTC()M Capítukt I - Página I ESPOT_
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Llr¡dó d. 
^r¡dltorl¡rL¡ 

61...o

6,
I
t

I
I
t
t

§1

Figura &2 Panulla Rcpoae - l.ístado dz Auüroril
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E.2. ACADÉMICO

Me permite obtener reportes o consultas de las diferentes opciones que se encuentran

dentro del menú.

El Menú de Consult¿VRepones consta de las siguientes opciones:

eeü.aB/?üpqtB
Lpladc dcAdc da Hda
lidado e E'üJdub Matbldo po C¡¡¡o ¡

üeix¡a nd¡lÉr*¡ir
tl§aeCrftacira
&aihado¡ da llúÍcrla
laüic¡dedaMr
Cdti[c*.1áCüúd.
Cq6c* da A¡Hlncir
C¿rtr¡do e Agóadún d¡ A¡¿o

éC¡¡ da Erú

)

Figura &J Menú Coa§tfios / Repo,Tes

8.2.I. LISTADO DE ACTAS DE NOTAS

Permite generar un reporte que emite el listado de actas de notas, que es entregado a los

respectivos profesores de cada cu¡so.

Para esto realizamos los siguientes pasos:

l. Seleccione *§gsg!E!_|!gIgI!§> en el menú de opciones dando click

presenhndo vanas opciones:

2. Escoja la opción <@d9 Not¡!>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

8 4).

Sugerencio:
I'a¡a Mowrse de utat ('¡Ltilh, q otrq uÍilice la tecla lAR

PROTCoM Capkukt E - Ptigina 3 ESP0I,
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Crilsiot do Salccciin
Cr¡.o

Srcciir

E:glc¡{tdah

Él x Igmr- | c,r,".a- I

Figara &l Paatalla Rqutc bsado dc Aaa*

Una vez que aparezca la pantalla realizamos lo siguiente:

l. Debe de seleccionar el Curso de la lista dándole un click en la flecha ;l para abnr

la lista de elementos. (Ver figwa 8.5 )

OCTAVO
NOVENO
0 E cr¡.10
PFIMEBO
SE6UNDO
T EBCE BO

Figura E § üsta de cunos ingcsados ea el sistemo SCA

2. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

3. A continuación deberá seleccionar la Sección de la lista dándole un click en Ia

flecha !l para abnr la lisra de elementos. (Ver figura 8.ó).

ts"
C'
!"
E"
f"
'G"
H"

Figura &6 U*a de seccioaa asocidrs o ese cyrso-

6. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

7. A continuación deberá seleccionar la Especialización d¡í,¡rdole un click en la flecha

! para abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.7)-

; [.rst¿do de Acl.ts gEr

PRoTL'oM Capinlo E - Págiaa 4 8,.;P0l-
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F]-MA.FtStC0 MA CO

O U l€l 0 - 0Ultill CO 8l 010 6ICAS
lNF0- lNFOBi.{ATICA
COM. C!HTAEILIOAD
R.50. FTLoSORCOS S0C¡ALES

Figfia E 7 Liga fu Ésp¿¡idizociona Po¡ cu¡so sctcccioaodo.

8. Y proseguir a elegir uno de Ia lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

9. lJna vez seleccionados todos estos campos, debení dar un click en el botón

y a continuación se presentará la siguiente gantalla.

coL¡oto F¡lca ¡ltrfo't u¡ x'

fp.re*¡

¡É¡rt:ñxü

úr.*^E-lrsrt^

¡0rd¡r¡E4¡§1

stf. ¡¡ROr 0€5¡ rv¡{]Jo'is

l.l I ¡lf
r¡- | r¡¡¡- \ \tloI¡Itrl §'4.a-rtE!a¡.

Figum &E Urodo d¿ Acta,

10. Este reporte es emitido en Excel, con el fin de darle mayor flexibitid«t al usuario de

moldearlo.

r
I l. Si no desea ver el reporte debeni dar un click en el botón qI!#- - o presionar

ESC.

PROTCOM E.§P{)t.Capinb 8 - Página 5
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8.2.2. LISTADO DE ESTIIDIANTES MATRICULADOS POR

CTIRSO.

Esta opción del menú ConsultaVReporres, tiene dos subopciones.

Para esto realizamos los siguientes pasos:

l. seleccione <cogsult$ /-B9oort6> en el menú principal dando click presentando

varias opciones;

2. Escoja la opción <Lis tado de Es ntes Mat ledos oor Cu rso>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará las siguientes opciones. (ver

figura 8.9)

Erxd
EspÉcfh,

Figura 8-9 Menú Usado de Esa.dianres Mat¡icylodo*
IE.2.2.1. Gener¡l 

BttsLr,; í i,,A

Permite generar un reporte que emitirá un Listado General de estudiantes ."tn.rl"dorCo P§
P€ TS

en el año lectivo actual, es decir de todos los cu¡sos, especializaciones, y secciones_

Para esto realizamos los siguientes pasos:

l. Seleccíone .L¡st¡do d€ Estudi¡trt en el menú de

opciones dando click presentando varias opciones:

2. EscoSa la opción .§gryI>
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentani la panralla deseada (ver figura
8 r0).

PROTCOM Capitulo E - Págíaa 6 EliPOL

dP¿r4



Manual de Usuario Sistema de Cont¡ol Acodémim SCA

t.aürt 1a

Figtrt t I0 l-itab & E*tüana Ma¡iculdot pr Cr.rsa Gcnaol

8.2.2.2. Especflica

Permite generar un reporte que emitirii un Listado Específico de estudiantes

matriculados en el año lectivo actual, es decir los cursos, especializaciones, y secciones

pero específicos.

Para esto realizamos los siguienles pasos:

l. Seleccione < en el menú de

opciones dando click presentando varias opciones:

2. Escoja la opción .&¡gg!@,
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

8.r l),

Sugerencia
Poro Movcrse rle urxr ('&\¡lla o olro uülice lo lecla IAR

Lirr.¿. d. Erldiet.r ¡f.ti(E¡¡do¡O

PROTL'OiI{ Capínb 6 - Págiaa 7 ESPOL
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Critorio¡ da Solocción

Cr¡¡ú

§G¡lh

E.!.r..¡.-ih

Figtta 8.l l Parlaila Rqorrc Liúado & Mu¡ictldos pu Curut

Una vez que ararezca la pantalla realizamos lo siguiente:

I . Debe de selecciona¡ el curso de la lista dá¡dore un crick en la flecha rl para abrir
la lista de elementos. (Ver figura 8, l2)

OCT
NOVENO
0EDr'ro
PF'MEBO
S EGU NOO
TEBCEBO

Figura & l2 lista dc curs<x iagtesoda ¿a el sist¿ma SCA.

2, Y proseguir a elegir uno de la lista dando un crick sobre er seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

3. A continuación deberá seleccionar [a Sección de la lista úí,¡rdole un click en la

flecha !] para abrir la lisra de eleme¡tos. (Ver figura 8. t3)

Figwo t 13 l-ista de sacion¿s utrciafus s rl,te cr,rso-

4. Y proseguir a elegir uno de ra lista dando un crick sobre er seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

5- A continuación debeÉ seleccionar la Especialización dándole un click en la flecha
;l para abn, la lista de elementos. (Ver figura g.l4).

x-ñ
\-¡Y

Cgr¡rf¡ Clncrlt

ts"
C,
!"
E"
I

H"

i Lrstodo de ¡lútriculados por Culco gEt

PRO'TCOM Capüukt 8- Ptiglaa I ESPoI.
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CO MATE
QU I€IO. QUIMICO BI OLOGICAS
INFO.INFOFHATIü
c0h1. c0NrAEfLrDAD
FI.SO. F¡LOSOFICOS SOC¡AIIS

Figutv & 11 lizu dc Especiali4odona por cuno selerionado.

ó. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB

7. Una vez seleccionados todm estos csmpos, debeni dar un click en el botón

Él
ce-a- I y a continuación se presentará la siguiente pantalla.

.l6t

tür¡d! d. t'rDdi¡ú.. I|frFúd.d.ra
tr¡El

1

Figxra 8,1§ l-isufu dc Estudi.ltts Ma¡icyta&x po¡ ()trut EspccÍfreo

r
Si no desea ver el reporte deberá da¡ un click en el botón f¡tt* o presionar ESC.

PROTC0M Capllukt E- Ptígiaa 9 ESP()L
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E.2.3. MATRÍCUTA REGLAMENTARIA.

Permite generar un repone de Matricula Reglamentaria de los estudiantes matriculadm

en el año lectivo actual o en afios anteriores.

Para esto realizamos los siguientes pasos:

l. seleccione <con¡ultss/ Reoort$> en el menú de opciones dando click
presentando varias Opciones:

2. Escoja la opción <MglfleCb jgS!C@!gig>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presenrará la pant¿lla deseada (ver figura

8. l6).

¡
L.¡lcdr

Año l-divo

Figara t. I ó Pantalla dc Marícub Reglatuntoáa

se deberá ingresar el número de matricula del esrudiante, en el año lectivo que se

seleccione

ll

Cr¡¡t¡r
xJ,\\.J

.{\\-f

C¡n r¡.r

¡aelcr¡.

AfoLUiw

L-igura & l7 Moticula Reglaaenwia

Una vez ingresado el número de matriculq debeá dar un click en el botón

u s6¡1i¡,¡¡ción se presentará la siguiente pantalla.

Ioml

Cqñ¡d¡

Élqütu | v

i Bepo¡le tle l.l¡tricr¡la ñeglementaria EE¡

: Reporle de t'i¡kicula Beql¡mentdri¿ f;IEI

PRoTCoM Capíulo E - Págiaa l0 ESPoI,
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c¡.L ¡ Dr9lrr¡cú'o c-t-iL¡,
c-lEElo.üf..'1ccqr.!¡lr
¡rL¡b!¡.
r-¡-¡¡¡E t srcro*r^sl¡!¡

'..r.-'*¡.r-r- h.b. qJ^Y QrrIL
i*.Ea !cu^ ro¡r¡»a

'@ §rto¡Jc¡ E tco¡r
( ol.fio ñ,cd Mirro "Dtin-{N"

r-J¡\Éd

r¡!,Drc.co|¡lz
lilrrrE¡ rrra

¡F_¡u,u

c-E¡ arrNro

¡r¡.. a.r, Ert¡ á- ¡*.
!rt-a.r ¡¡ <¡¡.t lLr¡ F..a ¡

E.r.n*}lr_'

C¡ita ar Mú{ad¡: oRDlJARta

r.tE
.:-'

Figura lt l8 Repode de Marícula Rcglomentoria

Si no desc¿ ver el reporte deberá dar un click en el botón Cdr o presionar ESC.

x

PROTCOM Copínlo E - Págiaa E,'POI.
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8.2.4. LIBRETA DE CALTFICACIONES

Esta opción permitirá emitir las libretas de los esn¡diantes de cualquier año lectivo o del

actual.

Pa¡a esto realizamos los siguientes pasos:

l. Seleccione <eelgr{tssJ lÉqortg> en el menú de opciones dando click

presentando varias opciones:

2. Escoja la opción <!!D¡31¡9¡!gQ!!EClg¡s¡

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura.

8.r9)

dol E rlu<t¡{a

fr.¡ia ü lq's z2t1¡ñ3 Frkl¡-r¡r¡a

Craa

Ei.d&úr

AJ ffe. E-¡d-rr I

Xd!rü. por C¡rr¡
Pt¿1 F¡iI2 PN3 Tcr¡ sfi't slr2 ¡

dl r
Figtm t.I9 Poaalh ü Co*rl'tta & (iltfitxü»a,

I . Deberá de seleccionar el período trimestral.

2- Luego debeÉ de selecciona¡ el año lectivo del cual desea emitir la libreta de

calificaciones.

3. Luego deberá de busca¡ la matrícula, dándole un click en el Uot¿n.Bl, apa¡ecerá la

pantalla de ayuda en línea y se podrá busca¡ los estudiantes matriculados,

ingresados en el sistema SCA. (Ver figura 8.20).

Pülú
SEiLr
ItfG¡ü

4tr2 2m3 r--l

__l
___lallro-i IrlcÉl

E¡Er,!ulló dt Caldr

PROTL'OM Capítulo E - Ptígha 12 ESP()I-
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Busqueda de motuieula de estudEnles gEII
Opcioner dc 8ú¡q¡eda
l^ f,üftfcrdr(-lñre

(p03
ms
oru3
m55
laf,
1fr7
lAE
lE6
10n

/-

AAAD PIGTJAVE

AAAD TIEIIA
ASAACA IAAI¡U_O
ACÍISTA CEDEflO
ADOSTA ESC¡I I¡{IE
ACOSTA ESCAIAXTE
ACOSTA ESCA¡¡XIE
AIITSIA IUf,OZ
ADAI's EO}UAT.E

rl
Erc.k I

Figtm &20 Paatalla dc NqaeCzs fu atdiuta n*b ados

4. En esta pantalla de búsqueda pod¡emos buscar al estudiante por Código o por

Apellidos. Si queremos que aporezcan todos los estudiantes deberemos de presionar

ENTER, e inmediatamente se llenará el grid con los datos. (Ver figura 8.2,l)

Opcim¡ d: Búrq¡od¡
c É*fcd.
ri §rfdor z

L&lEd. Aoa¡dor tacúú
JULIAI'A SI

I

EFlrrl[l S¡{,
,¿ucf )tA r

OLGA ESTf
EDISOI' FE

I'AHI,A JOS
USETTE Y¡

A'IA IAfiI!
JUAX FBA¡ w I-¿

¡

x
Figaro &21 Porlolla dc lnqudo dc atdiaata co¡ los dao*

EEI

PROTCoM Capttukr E - Púgiaa 13 ESPOL
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5. Entonces en la pantalla de búsqueda con los dsto§, podrernos busc¿r al estudiante

que se dese4 y una vez ericontrado damos doble click sobre esa fila.

6. Una vez hecho esto lm datos del estudiante en la panta.lla de consulta de

calificaciones, 
'" llena¡án con los datos que se seleccionaron en la búsqueda. (ver

figua8.22)

d.l E

F..r.aLar- lffi/rom-l ftrtú t¡i¡a¡¡l IYEBO

A.Ldc
SGGIñ

Llda.

Arar¡

trü¡-.Eih

EI ll*¡¡ E**¡ |

l-iguru E.22 Datos de Eadi.q c selercio¡ado.

Iarc.¡r por Crrm

__l
___lalhr-¡ Irlq-¡. 

I

7. Luego de esto podÉ precionar el botón

siguiente pantalla. (Ver figura 8.23 )

a continuación se presentani la

EEII (ú' ¿ll.!,1,.¡.¡l¡lr..r l¡n!:

PRoTCoM Cap{frtlo E - Ptigino 14 ESPOI,
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ñBPEÚü i-.ü]TT,

@

úl!trEdfol 0€ CúAIO
'' ttatElü ct¡ _ _"_- -

COLECIO FISCAL MD'TO "DI]RÁN"
Ario L.dlv. ,Í¿ra3

¡s¡1rf,lrr ¡r¡¡¡¡' tt¡t&§¡ toi¡
craro 0Cl¡9O ¡!"r.1\rr-\c¡o\ ¡r¡rEo

'l!'i 
Er

Figtra t23 Rey»tc dc l)brúa k Colificuio,ta
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E.2.5. Cf,RTIFICADOS DE MATRICULA.

Permite generar un reporte de Certificado de Matrícula en el año lectivo acn¡al o en

años anteriores.

Para esto realizamos los siguientes pasos:

l. Seleccione .§pgqg.L@!@[p en el menú de opciones dando click

presentando varias opciones:

2. Escoja la opc ión <Certifrc¡dos de Matrícula>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla des€ada (ver figura

8.24).

L!tfcr¡!

Afr t¡cfiw

Élrl
Crur¡ I Cp¡ |

Fiqvra &21 Paalalla de Calilttdo dz Mtittlt

Se deberá ingresar el número de matrícula del esrudiante, en e[ año lectivo que se

seleccio¡e.

ll¡l¡fcrA loffil

AÍo LocriY!

Figura 8,25 Ceni¡icotu d¿ Marícvla

x_f\
\-ry-

\ll
Una vez ingresado el número de malrícul4 debeÉ dar un click en el botón

a continuación se presentará la siguiente pantalla.

E$.rád
v

Reporte de M¿trícula EEI

Reporte de Hatrícula EEI

PROTCOM Copütlo I - Púgiaa 16 E5P0t.
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coLEGro FiSC r- HD$O AURÁta'

cEo r..r!. Piú , ¡00¡ ¡0ol

@
qE!qtr!(^@ a€ {¡qE!!¿

Figtra &26 Repoac & Lbtifrcab b Mariula

r
Si no desea ver el reporte debeni dar un click en el botón §pF o presionar ESC

PROTCoM Caplalo E - Págiaa 17 ESPI)L
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E.2.ó. CERTIFICADOS Df, PROMOCIÓN.

Esta opción del menú ConsultaVReportes, tiene do6 suhpcrones.

Para esto real izamos los siguientes pasos:

L Seleccione <@!@|!gportcs> en el menú pnncipal d¿ndo click pres€ntando

varias opciones:

2. Escoja la opción <Ce4lficeglgq-Ce-Eryión>

Habiendo ejecutado Ios 2 pasos anteriores se presentará las sigr.lentes opciones. (ver

figura 8.27).

ftfo B&ico
riJo Dirordic¡do

Figtm t 27 Merui CaStccfus de horurión

8.2.6.1. Ciclo Bósico

Permite generar un reporte que Emitirá un Certificado de Promoción.

Para esto realiz¿mos los siguientes pasos:

l. Seleccione <Certificgdo! d€ Propocióa> en el menú de opciones dando click

pfes€ntando varias opcioneS:

2. Escoja la opc ión <Ciclo Básico>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se pres€ntará la pantalla deseada (ver figura

8.28)

PROTCoM Capítulo E - Página lE ESPOI,

de Promoc¡dn
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Cñad,or dc B¡ú¡q¡ada

AL trr¡v.
Crrao

SmiL
Esi&¡fr¡ xlqr.¡ I

-t\\-v

Figura &2t Pantalla dc Cenifrcafus de Proruxión- Ciclo l)tisico

l. Deberá de selecciona¡ el af,o lectivo del cual desea emitir el certific¿do de

promoción.

2. Luego debe de seleccionar el Curso de la lista dándole un click en la flecha -l para

abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.29)

Figuru &29 l)sta de curxx ingrcsodos en el sigeru SCA.

3. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

Aer$oc Nqrbes

a )

EE¡I

NgVENO
0EcrM0
PBIMEBO
SEGUNDO
TEFCfBO

CT

PR0TCoM Capítulo I - Ptigiaa 19 ESPOL
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4. A continuación deberá s€leccionar la sección de la lista dándole un click en Ia

ftecha il Frara abrir la lista de elementos. (Ver figura g.30).

Figam E J0 Dsla de seccion¿s $Eiodal a e§€ ctrro-

5. Y proseguir a elegir uno de ra rista d¿ndo u¡ crick sobre er sereccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

ó. A continuación debeni seleccionar la Especialización dándole un click en la flecha

i] para abrir la lisra de elemenros, (Ver ñgura g.3 I ).

.HA. FrStC0 MAfICO
OUI€IO, QUIMICO BIOLOGICAS
INFO. INFOFI{ATICA
COM. CON]AEIUOAO
Fr.s0. FtL0s0Flms s0oaLE5

Figum t 31 Li¡ta de Esp¿ci¿li¡lcioaes por cano sdcccbndo.

7. Y proseguir a elegir uno de Ia lista da¡do un click sobre er sereccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

8. una vez seleccionados todos estos campo,s, debeÉ da¡ un crick en er botón

t"
,C,

D"
E"
r"
E"
H"

Él
tr..tu | y a continuación se presentará la siguiente pantalla-

PR0TCOM Capltulo I - Ptigha 20 ESPOL
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Critür¡rr dc 8úq¡üdr
A¡ L..{iro
Crao

S*rtr

2ú2-2003

OCTAVO

A"

E:¡ci{z¡ióa BA, BASICO

E ¡tuü¡n¡c¡ l¡t¡Értadoc
Le¡cr¡. Ao¡¡úor Loú¡r

'I

2

3

5

6

11

12

'14

15

r6
17

{l

F|3t,?a t j2 {_atifuanos ü honxioaa- Ciclo M¡ico
9- De este listado de estudiantes, se debeÉ busca¡ el estudiante al que se le desea

emitir el certificado de promoción, r¡na vez encontrado debení d¿rle doble click
sobre él mismo, a continuación se presentani ta siguiente pantalla. (ver figura g.2g)

f¡Ei

PROTCoM Capttulo I - Págiaa 2I ESPtt)1.

ALOAZ COBTES

ALVAFEZ CASTILLO

A¡¿DBÁDE ESCAI-AIITE

AMtá SANCHÉZ

EAFBE PAFBAL€S

CAEHEBA SUMEA

CARBEÑO PAffBALES
CAFHIUO HIDALGO

DELGADO OPTIZ

ERAZO ZAT¡{8RANO

ESTBADA VEFOESOIO
FIENCO CACIBES
FLOBES EHIGGS

JAFA¡{IILO TOHBES

LOZA}¡O VAFGAS

MACASLUPO SOLEDISPA

IIAOAS ZA},iBBANO

JULIA}.¿A SOF¡A

SALY E§THEFA}IYA
MIGUEL ANGEL

JHON ISBAEL

FASIOl.,] TATHERINE

JONATHAN JOSEPH

AT6ELIÉA I,IAF¡A
JENIFEB ALEXA¡¡DM
JOSE FEF}¡ANDO

JOI¿IIATA¡I IVA¡.I

JULIAM USBETH
OAFIO PAIRIOO
IVA¡I AIIDFES
RUTH NOEMI

5IEftlqNIE JO55EL\'¡IE
DIA}¡A STEFA¡'IIA

JOI'¡Af }1AN AHDBES
C}IFISTIAN JAMEF

ItPO3

13

llft

E,

I
10

; Certúrcado dc Promociones Ciclo Bá¡ico

xlqF.t¡ I
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COLTGIO FIsCAL ¡IETO AURÁI{'

CITIÍ¡<¡DO Of 
'fIfrÚII

ioc¡6[Allro.Fc

3s

Figura t 33 Rryac b Catifrcú ic honwli*Ctclo fdcico

r
Si no dese¿ verel reporte debeni dar un clíck en el botón !H!. o presionar ESC.

E.2.6.2. CicloDiverriñc¡do

Permite generar un reporte que emitirá un Certificado de Promoción.

Para esto realizamos los siguienles pasos:

L Seleccione <Certiñc¡dos de Proúoción> en el menú de opciones dando click

pres€ntando varias opciones:

2. Escoja la opción <eich D¡ven¡figg@

Habiendo ejecutado los 2 pasos antenores se presentará la pantalla deseada (ver figura

8.34)

PRoTCOM Coplnlo E - Págha 22 ESPoL

I
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Critairr da 8@lcda
&l-diYr
6¡r¡

Su¡lr¡
Esrd&rilb

2m2.20m Jt\
\-ü

¡ludiatrles ¡l,itricúládo8

M*fcr¡r Aoeldo¡ Nm&cs
1

rl I ) É

Figura t 31 Putolla & Catifuados dc horuxüa- Ciclo Divasifrcado

3. Debeñí de selecciona¡ el año lectivo del cual desea emitir el certific¡do de

promoción.

4. Luego debe de seleccionar el Curso de la lista d¡í,ndole t¡n click en la flecha !l para

abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.35)

Figura &35 l)sta de cunzao hgresada ea el ilrrna SCA

5. Y proseguir a elegir uno de la lisu dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

te.trf¡cado de Promocrones Ciclo Drveis¡hcado EEI

NWENO
DECIMO
FFI}'lEBO
SE GUN DO
TEBCfBO

PRoTCOM Capltulo 8 - Págiao 23 ESI40t_
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6. A continuación debeÉ seleccionar la Sección de la lista dríndole un click en la

flecha il para abrir la lista de elementm. (Ver figura 8.3ó).

Figtra &16 l)sta dz scccionts osriado¡ a ete curso.

7. Y proseguir a elegir uno de Ia Iista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

8. A continuación deberá seleccion¿r la Especialización dá¡dole un click en la flecha

;1 para abrir la lista de elernentos. (Ver figura E.37).

F] FISI

'?"
'C'
'D"
'f ''
'f"
'G'
'r"

CO

QUtAt0. QUtMtC0 Er0L0Gtcrs
lNF0- lNF0Bi¡lATlCA
COM.CONTASIUOAD
Fr-s0. FrL0s0FrcDs 50üaLEs

Figtm t-17 Ii* e Espciali¡¿cbaa por cus sel¿ccio¡tdo.

9. Y proseguir a elegir uno de la lista da¡do un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

10. Una vez seleccionados todos estos campos, debeni dar un click en el botón

E f

Él
la.rfr I y a continuación se presentará la siguiente pantalla.

PRoTCOM Capítulo I - Págino 24 ESPOI.
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Crito¡ir¡ do Bú¡qu.d.
Año L¡crive 2m2-20m

Gr¡o

Sctcliñ

E¡rei&rfh FI+IA. FISITD MAIE}¡ATICO

E ¡lr¡dicrÉc¡ l{ atriculador

Figüa A38 C-atifuafus & hwtochna' Gclo Diw§¡frcodo

I l. De este listado de estudiantes, se debeni bt¡scar el estudiante al que se le dese¿

emitir el certificado de promoción, una vez encontrado debení darle doble click

sobre él mismo, a continuación se presenurá [a síguiente pantalla. (Ver figur¿ 8.34)

Él
lmar Irl
EF.i I

Ie¡cr¡r A&

3

I
5

6

7

I
I
10

11

12

13

14

15

1§

17

18

rl

BEAOARE\[S
CAEBEFA CAÑEAFES

OA.YAü]o BNIEFA

OABVAJAL ZAHBBAN O

OIAVE PEBALÍA

ESCAI.ANf E CAFBO

GABCIA SOLIS

GUAII'iA¡¡ GUA)¡A¡tl

INIBIAGO MENOOZA

LOPTZ AVAFADO
Yg¡¡¡ gAQUE

MIt.¡A SALVATIEBRA

MOHALES LAINEZ

ORTEEA SANTISTEBA}I

PALLO ALAFCON

QUIBOZ DUTA}.¡

EftVIN SA¡{TIAGO

ESTEBAN DAFIO

FABFIgO HU¡¡BEBTO

UJIGI GOIEALO
CAfiLOS ATBEBIO
HOLGEF JAVIEB

JEHNY FEBIIANDA

XASI-A KAf HEHINE

CTSAR ALDO

VICTOB HUGO

EUOA IATTANA

CFISTIAN ATEJANDBO

JOB6E WASHINGTON

JOSE JULIAN
A}JGEUTA ISABEL

EDISON STAL¡N

YfLTSIN GUILLEBMO

DIEGO AF¡{A¡¡DO

)

ots
0164

1m
G533

10n
ffi
078
67§
0161
m'r 0

ffi
1186

1913

0881

0170

@4
1G2

ASAD TIGUA

A8ZU8E PAZ

Eil

!-J

Lerlrheado de Promociones Crclo Divelsificado EEI

PROTCoM Capíulo t - Ptigina 25 ESPOL
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coLEGp r6c^L l.rTO 'rruRÁl|.

cttlfx.s) of ttoarc<[

D
ü

tr)a

Figr,m t39 Rq.rc & Carifu& dc pro;witf*Cbfo Divrz:nfaú

r
si no desea verel reporte deberá dar un clicken el botón !l|!||! o presíonar ESC.

PRoT(:OM Capitulo E - Ptigiaa 2ó ESP{)1,
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8.2.7. CERTIFICADO DE CONDUCTA.

Esta opción permite emitir el reporte de Certificado de Conducta.

Para esto realizamm los siguientes pasos:

I seleccione <esEcltsr /.¡gport6> e¡r el menú pnncipal dando click presentando

varias opciones:

2. Escoja la opción <§grtifqdo de CSECS§p

Habiendo ejecutado los 2 pasos a¡teriores se presentará las siguiortes opciones. (ver

figura 8.40).

C¡itcrio¡ d; Bú¡qr¡cd¡

Parfoólfurt¡d
AÉl.diuo
Cr¡ü

S-¡lh

Erdfr¡i{l¡

ro.2003

H aüíciJó Ap¡5oc
'1

rl I )r
Figra 8,10 Ptatalla d¿ Rqüt d. eñifnafu d¿ Condtcta

l. Deberá de selecciona¡ el periodo trimesral.

2. Luego debeni de seleccion¿r el año lectivo del cual desea emitir el certificado de

conducta.

3. Luego debe de selecciona¡ el curso de la lista dándole un click en la flecha il para

abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.41 )

Hepo¡le de Cert¡ricddo de Conducta EE¡

PROTCOM ESP0I,

Él§É.r Irlq¡n.¡ I

¡ .'. ''.

Nrr¡*m
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Manual de Usuorkt Sis:tana de Control Acad&nito SLA

NOVEHO
DE Cll,,l0
PFIMEBO
SEEUNDO
TE BCf BO

Figr,m E ll l.itta dc ctrsos ingrús cn ¿t sistctru S(A

4. Y proseguir a elegir uno de la lista da¡do un click sobre el xleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

5. A continuación deberá seleccionar la Sección de la lista dándole un click en [a

flecha I para abrir Ia lista de elementos. (Ver figura 8.42).

Figum &12 üsta de stciona rehdzs s & cr.rÍtl.

6. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

7. A continuación debeÉ seleccionar la Especializ¿ción dindole un click en la flecha

;l para abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.43 ).

Fl+ia- RSrc! MATEtialtc0
OU ISIO. QUIMIDO BI OLOGICAS
INFO. INFOB[lATICA
C![I. C!N IASIUOAD
FI,SO. FILOSOFICOS SOC¡ALES

Figum t 13 lito d¿ Ery,ocbli¡*iltn W cus decba&.
8. Y proseguir a elegir uno de [a lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

9. Una vez seleccionados todos estos campos, deberá dar un click en el botón

L
D"
E.

F'
lr
H"

Él
ss.tu | y a continuación se presentará la siguiente pantalla

PRoTCOM Capitulo E - Págino 2E ESP(»,
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C¡itqin da 8rú¡cr¡od.

Edud¡fl ar Xalrbuldor

Figüa 8-11 C.¿tifrcdo d¿ Conú¿cla

10. De este listado de estudiantes, se debení busca¡ el estudiante al que se le desea

emitir el certif¡cado de promoción, una vez encontrado deberá da¡le doble click

sobre él mismo, a continuación se presentará la siguiente pa¡talla. (Ver figura 8.4O)

I.rrlc¡¡. A¡¡ftT Xr&
1

2

7

B

I
10
'ñ

12

r3
14

16

.'l'

0537
't288

1n2
0266

0366

029,l

03'r 4

0380

0257

GS
0sz3

MN
07sl
033S

07s1

ALDAZ COHfES
AIVA.REZ CASTILLO

A¡¡DHADE ESOALü}¡TE

AVII-A SA}¡CHZ
BAEFE PAFBAITS
CASBEBA SUMBA

OAFFEÑO PAFBAÉS
CAFFIUO HIOAL6O

DELGADO OBIU
EBÁZO ZAHBRA}¡O

ESIHADA VEBDESOTO

FIENC' CACEFES

FLOBES BFI6GS

JAFA}IILLO TOHBES

LOZAIIO VABGAS

JULJAM SSFIA

S,ALY E5 THEFA'IIIA
¡II6UEL AIIGET

JHON ISBAEL

FA8IOl.A I(ATHEHINE

JO¡¡AfI{AN JOSEPI{

AT.¡GEUCA IIAEIA
JENIFEF A-E GI.¡0FA
JOSE FEBNANOO

JONIIAfAH ÍVAN

JULIAM USBETH

DAFIO PATEIOO
ÍVAIJ A'¡DBES

BUTH NOEMI

STEP+IA¡¡IE JOSSELYNE

DIANA STEFA¡IIA
tñ¡r^7ua¡t 

^atñocc )
r¡^aaol I tEr1 cnt (ñtcoa

PlG UA\,tfEtFr

Reporle de [.ertúcado de Conductd EE¡

PROTCoM Captnlo E - Ptigina 29 ESPOL

hrlcd¡r*JlEBtr¡EFo.l
rrlrrolir lrcrffi ---.lc¡.o loffi-------l
sclh F['--3
E¡¡¡&ri- IBA'BAsEo-----l TI

Crlu.ü |

ti-lr
l5
TE

15



Manual de Usuario Sistema de Control Académito SCA

COLEC| TÉCAL JIT D(TD'DURAX-

cftrrEam pr cqFo(§r¡

3
e

Íigtra A$ Rqutc k Caüfre dc Coúuao

r
Si no desea ver el reporte debeni dar un click en et botón GltÚ o presionar ESC
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8.2.8. CERTIFICADO DE ASISTENCIA.

Esta opción permite emiür el reporte de Cenificado de Asistencia.

Para esto realizamos los siguientes pasos:

l. Seleccione .e9g!g!!U.llBg@ en el menú principal dando click presentando

vanas opcrones:

2. Escoja la opción

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores s€ pres€ntará las siguientes opciones. (ver

figura 8.4ó).

Crilrk¡¡ & Búrq¡cda

do de Asi¡tenci¡>

m0Q-2m3

Mefa^¡. Ao¡&c Ndrüü!
1

I il
Figr,rla E 16 Paatalla d¿ Rqüle d. Calificú d. Asi§eacia

l. Deber¡í de seleccion¿r el período trimestral.

2. Luego deberá de seleccionar el año lectivo del cual desea emitir e[ certificado de

asistencia.

3, Luego debe de selecciona¡ el Curso de la lista dándole un click en Ia flecha ;l para

abrir la lisra de elementos. (Ver figura 8.47)

PrÍod¡l-¡r¡d
Aicl-dir¡o
C¡Ea

S@In
ErgÉ&rih

ü

x

EE¡

PROTCOM Ctplrulo E - Ptigitto 3l ESPOI,
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OCTAVO
HOVENO
DEOMO
PEIMEBO
SEGUNDO
T EFCf BO

Fipm 6.17 lioa dc cutros iagrús cn ¿l sis¿raq 5L,1.

4. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

5. A continución deberá seleccionar la Sección de la lista dándole un click en Ia

flecha il para abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.48).

Figrra &lE lÁ* de wcioaa asxiadas a & curto.

6. Y proseguir a elegir uno de la list¿ dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

7. A continu¿ción deberá seleccionar la Especialización dándole un click en la flecha

;l para abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.49).

+tA- Ft MA i1A
QU IAIO. QUIMICO EIOLOGICAS
INFO. INFOFIIATICA
CD11. CONTASIUDAD
Fr.50. FiL0s0ncú5 socrALES

Fipm E 19 Líla k Eqaidizrioaa pc ca¡y, dcocio,ú.
8. Y proseguir a elegrr uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

9. Una vez s€leccionados lodos estos campos, deberá dar un click en el botón

8"
c'
D"
f"
F'
G''
1{"

_t\
LY

y a contrnuación s€ presentará la siguiente pant¿lla

PROTCOM Capialo 6 - Pógiaa 32 E,IPOI.
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E ¡tudi¡rlo¡ H¡trbuládos

Fipm &50 Catificodo d¿ Asíí.n ia
10. De este lisudo de estudiantes, se deberá busc¿r el estudiante al que r le desea

emitir el certificado de promoción, una vez encontrado deberá darle doble click
sobre él mismo, a continuación se presentará la siguiente pantalta- (ver figura g.5l )

Él
CEr Irl
Caic&. I

-.r

1

2

3

6

7

I
I

13

14

15

a I

e03
637
r 288

1?22

0266

tE65
0291

811
0380

W7
630
ma
OTZ

CAFFILLO HIDA¡-GO

DELGAOO OFIZ
ERAZO ZA}iBRANO
ESIBADA VEEDESOTO
FIENCO CATEBES

FLOBEs BBIGGS

JAFAMILLO TOBFES
LOZANO VAFGAS
l¡aa^ot I to.l c.lt Eñrco^

JENIFEB AI.O(ANDBA
JOSE FERr¿AHOO

JONIüTAA¡ MA}I
JULJA¡¡A USBETH
DAffIO PATRIOO

IVAIJ AT¡OBES

BUTH NOEMI

SIEPIIAHIE JOSSEL\TJE

DI.A}¡A STEFA¡I¿A
rñ¡raTLJA¡r 

^tt^orc t

I7I:EEIIEr|]:EE-
CA¡BE 0 5

BE PAF

GEUCA IIAEIA

ABAD PIGtJA\E

ALDAZ COBTES

ALVABEZ |.{STILLT}

ANORAOE ESCAIáNTE
AVILA SANCHEZ

JULIAM SOFIA

SALY ISTHEFA¡¡YA
IIIGUELA}iGEL
JHON ISBAEL

FAEIOt. TáIHEBINE
JOI¡AT}1AN JOSEPH

0793

0339
0m

E!IA+!

; Hcoorle dc tert¡ficndo dc Aststenc¡a EIEI
I

PR0TC0M Copttalo I - Ptigha 33 ESPOI-

r
trf¡l

I ro
I 11

f1,

C¡i¡¿rirc rl¡ 0ú¡sr:dc

PrrfodoTi¡üJlPfl-l"EFo-----
Arcrair fffi----]c¡.- fdLlñE--=
scr¡lh lF----
Ers&¡*r IBAEIEñ'--I



Manual de Usurio Slr¡¿ma de Control Acadbnito SCA

COLEGIO fISCAL TXTO DURIX'

(Irrfx¡oo D( 
^raforcl

D

@

Fipra 8.51 Rqrtc d. Catificah d¿ Asis¿acia

Si no desea ver el reporte deberá dar un click en el botón CÉ o presionar ESC.
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E.2.9. CERTIFICADO DE APROBACIÓN DE CURSO.

Esta opción permite emitir el reporte de Certificado de Aprobación de Cu¡so.

Par¿ esto realizamos los siguientes posos.

l. Seleccione <eSsClgsJlg"ort€g en el menú principal dando click presentando

varias opciones:

2. Escoja la opción <Certiñcedo de Aorobrcilln

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará las siguientes opciones. (ver

ñgura 8.52).

C¡ifc¡ioc dc 8rl¡q¡od¡
Af¡ L¡diuo

&ro

Scifrl
E*riÉ:r:úe

Cstl¡
J-r\
\-¡

f sludiántPs I{atficuládd}

MEü ícdá Ael&s Hor¡b¿s
1

rl I rl-

Figura &52 Po*alb d¿ R.pone d¿ Califnodt de Aprúaeióa dc Curw

l. Deberá de selecciona¡ el año lectivo del cual desea emiür el certificado de

asistencia.

2. Luego debe de seleccionar el Curso de Ia lista d¡i,ndole un click en la flecha

abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.53)

i po.a

: Cerhlrcado de Aprobacrón de Cursr¡s EI
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0cTAv0
N(ryENO
DEOHO
PFIMEBO
SEGUNDO
IEBCEBO

Figtm * 5J li§a dc ctrus iaga&r ¿n el siaena SLA.

3. Y proseguir a elegir uno de Ia lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

4. A continuación deberá seleccionar la Sección de la lista dándole un click en la

flecha a pa¡a abrir la lista de elementos. (Ver figura 8.54).

'ts".C'
,D"

E

UI

'li"
Figuro E 51 hsa dt x:cciona mhdos a & curao.

5. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presione ENTER o TAB.

6. A continuación debeá seleccionar la Especialización d¡í,ndole un click en [a flecha

Il para abnr la tista dc e lementos. (Ver frgura 8.55).

R+1A. FtSt MA
Q UI€IO. QUIMI CO B I OLOGIEAS
INFO. INFOBMAf ICA
COM.CONTAEIUDAD
R-S0- RL0SoFTCOS 5ogAtf 5

Fipm 8.55 Ulo tb EVcciúi¡xbna pu cu:o dacioú.
7. Y proseguir a elegir uno de la lista dando un click sobre el seleccionado. Luego

presíone ENTER o TAB.

8. Una vez seleccionados todos estos ca¡npos, deberá dar un click en el botón

_f\
\-iY

y a continuación se presentará la siguiente pantalla.
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C¡üario¡ da Brhq¡od¡
AIr L¡rlivo
C§

2m2.2003

O CTAVO

S..'ci¡lr¡

E¡ró{¡xÍlh BA5rC0

E atu(¡anlec X¡tric¡Jadm

I*a.r& A¡¡Tú¡ ll¡út*
I 0203

2

5

I
I
I
10

11

12
'13

11

15

l6
17

Figum &56 Cbtifrcú e Aprobuióa & t tt'§o

9. De este listado de estudiantes, '" deberá busca¡ el estudiarte al que se le desca

emitir el cenificado de promoción, Lrna vez encont¡ado deberá da¡le doble click
sobre él mismo, a continuaciór se presentará la siguiente pantal la. (ver figura g.57)

I Ccrhfrcado de Aproboción de Curso¡ EI

PROTCI)M Caplwlo E - Ptigina 37 E!;POL

ALDAZ COETES

ALVARE CASTILLO

A¡IDBADE E S CA¡.,JAN TE

AVII.A §A¡,¡OIEZ
8A8FE PAffBALES

CASBEBA SUMBA
CAFREÑO PAFHAT¡S

JULIAM SOFIA

SALY ESTHEFA¡T/A

MI§UELAN6EL
JHOH ISRAEL

FAsIOLA TAIHEBINE
JOlüTIIAN JOSEPH

A|¡GEUCA HASIA
JENIFER ALEXA}¡DEA

JOSE FEFI{ANOO

JONIIATAI¡ MA¡¡

JULIAM USEETH

OAFIO PATRIOO
fVA}¡ A}IDFES
BUTH NOEHI

S TEñ{ANIE JOSSELIlIIE

DIA¡¡A SIEFANA
JOI{ATHAT¡ $IDHES
OIFISf IAN JAV1ER

DELMDO OBTIZ

EBAZO -^},I8BAND

ESIBADA VEFDESOTO
FIENCO CACEFES

J,AFÁ¡'ItLO TOBBES

$ZAT¡O VAFGAS

MACAFLUPO SOLEDISPA

t{AclAS 7A}íBBAHL

lr

ELrr
6

I le
Err

rl
Gr¡G.ai I
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DOCUMENTO V I.IDO PAIA OBTENEI T.A f,AIIIC1ILA EN ESIX PLA Tf,L

l¡ Ecdlt c ¿d C.b¡! ñft¡ Iú .!¡Ee, CE*TInC^ err d (.) .o¡de S. (t1)

áE^D Et Arll JT IJA¡IA tCrtIA dd Oc¡/lyo cr¡rq
&G¡6 , E .o.bEe AAEfc! s!óó.1& hÉE ,{¡I}¡tpC
ÉLtuh. D..t¡, ¡r ü E¡-! ¡ 20t¡t pdto!üb &ü.,roir.d.Jo !.d ñOI¡EñO

Pñ br fr.r L¡L, ,.r@r a .t¡ú--á I¡ CEáEr¡ C.út¡ A Ér¡ü. ¡,

Dt¡5, I!h&r ¿¡ d. &§ d. ¡00,

@

ÍF¡TÚI ÍEctEr.Xl¡

COLfGIO NSCAL MDITO "DT,'RÁN"
Aio L.rrrro I*LZA

Fittttú t 57 R.pü,t¿ e Caifuú de Ainacia

r
Si no dese¿ ver el reporte deberá dar un click en el botón qf* 

_ o presionar ESC

lrii F.cl
ur'.-§
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8.2.10. ACTAS DE GRADO.

Esta opción pemitirá emiür el Acta de Grado

Para esto realizamos los srguientes pasos:

l. Seleccione <Con¡ult¡s / rtes> en el menú de opciones dando click
presentando varias opciones:

2. Escoja la opción <!Éldg.-G¡gdga

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la panta.lla deseada (ver figura.

8 58).

l.lq.*lin d Eduúüb

F..ú!e
SÉdh
I&fcr¡.

2m7.m Cl¡aa

E f.d&ri¡t
Ql eo*.. rc*

r?

,,' 'l
It¡rúti¡sar

xl
qF.ar 

I

Figura t St Paaulla d¿ Acta .L GNdg

L Deb€fti de selecciona¡ el año actual, la emisión del acta dc grado debeni reaiiza¡se

antes de cerra¡ el año lecüvo.

2. Debenl de ingresar el número de Matricula si lo conoce, y no lo conoce de un click

en el botón §, 
"p.o.a la pantalla de ayuda en linea y se podni busca¡ lm

estudiantes matriculados, ingresados en el sistema SCA. (Ver figura g.59).

E¡Loñsult¿ de Aclos de l¡¡¡do

lr?il
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EEII
Opcionar dc 8ú¡guada
(. f,*fcr¡|.."re /.

x
Figuro t-59 Ptatollo dz Nqucdc dc claliaela ad¡icdados

3. En esta pantalla de búsqueda pod¡emos buscar al estudiante por C&igo o por

Apellidos. Si queremos que aparezcan todos los estudiantes debe¡emos de presionar

ENTER, e inmediatamente se llenará el grid con los datos. (Ver figura 8.60)

- O¡eioc¡ d¿ Bú¡+¡ada
a t.trfculr
(i A¡#o¡

AEAÍ' PIGTIAVE
Af,I¡STA ESCATAXIE

1fI50
lAXt EDtSOta FEAX

r
Figum lt60 Patalla d< Ilúqxcfu d¿ áfrtüort¿s co, Ios dcto§-

,

Lelcr¡.

lir, EE'gucd¿ de m¡tr icula de esludrantes

PROTCOM Capítulo E - Ptigina 40 ESFOI-
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4. Entonces en la pant¿lla de búsqueda con los datos, podrcmos buscar al estudiante

que se desea, y una vez enmntrado damos doble click sobre esa fila.

5. Una vez hecho esto los datm del estudiante en la pantalla de Consulta de

calificaciones, se llenanin con los datoe que se selecciona¡on en la búsqueda. (Ver

figura 8.61 )

lds.4.&r dcl Eduúa.rt¿

Ft ¡..L har-o lffin/ram I
P..lú
S-.ió.t
¡&lGr&

ü¡r¡o

E¡c¡d&úr

-El otu E¡tlou I

Fi#m E 6l Aclo ü Grodo con futos"

__lJal
l|'.i-lrl
C¡¡cd¡ |

6. Luego de esto pod¡á precionar el botón

siguiente pantalla. (Ver figura 8.ó2)

a continuación se presentará la

E'f .''':'¡lti rlf A, l.r 1., lir.rhl
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9. SISTEMA

En este menú habrá opciones (ver figura 9.1) para configurar impresor4 cambia¡ de

usuario y ce¡rar la sesión.

§itánr
lor{¡u¡lmrme
Cítio ü r!¡do

Eírür.úh

Figura 9.1 MeÁú Sistznu,

9.I. ADMINISTRACIÓN Y SEGURIDAD, ACADÉMICO

las opciones del menú sistema, son idénticas en ambos módulos y las detallaremos a

continuación:

9.1.I. CONFIGI.IRAR IMPRESORA

Para ejecutar esta opción de Configurar Impresora lo ha¡á de [a siguiente manera:

L Seleccione <§istemP en el menú de principal dando click, aquí se presentarán

varias opciones:

2. Escoja laopción .egúro¡gl@p@¡
Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentará la pantalla deseada (ver figura

e2)

ln¡ -ra

!oúü
E{*
riE
tlti=*Ír
Csr:¿*¡io:

ldavrlo do i4rc*itn
("Iodo

a
C §ct c"¡¿"

lrylrúá podlhmiúü Lito
Epca¡l)(At0

I,.PTl:

l- ¡ngi¿ ¿ ur srlivo

li-

Ac.Bü

Cofi*

t{úüo d. lofax

J,f -FlJ,l

Figura 9.2 Pantotlo k Coaftgtrución dc lnprcs<ra

lmprrmrr EE¡
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En esta pantalla de Configuración de Impresorq se podrá escoger la imprcsora que se

desee. I-as impresoras predeterminadas para el sistemas son las siguientes:

. EPSONLX-300

r EPSON LX-810

. EPSONFX-1050

¡ EPSONLQ-I170

PRoTCOM Capfukr 9 - Pógino 2 ESPOT_
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9.1.2. CAMBIO DE USUARIO

Para ejecutar esta opción de Cambio de Usuano lo ha¡á de la siguiente manera:

l. Seleccione $1¡4> en el menú de principal dando click, aqui se presentarán

varias opciones:

2. Escoja la opción <9¡mb¡o de Ugu¡rio>

Habiendo e¡ecutado los 2 pasos anteriores se presentani la pantalla deseada (ver figura

e.3)

U ¡r¡¡¡io

Clavc

I _9
éprga¡

{
§ali

Figr,m 9.3 Po¡talla dc Acceso ol Sigena lc Contol Acodinieo

Al elegir esta opción se podrá cambiar de usuario, pero en el mismo módulo que se ha

ingresado previamente.

L Una vez que se ingresa la identificación del usuario y la contrasefu, presione la tecla

ENTER, o de un clíck en el botón &Gq'r

2. Si desea salir del Sistema de Control Ac¿démico de un click en el botón

§*

3. Si el usuario ingresa coffectarnente la identificación del usuario y la clave,

enseguida podrá ingresar al Sistema de Control Académico, en caso contrario se

presentarán los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se encuentre.

4. Cuando el usuario no ingresa la identificación y la clave, el sistema SCA emitini el

siguiente mensaje (ver figwa 9.a)

I

,fi

PROTCoM captwlo 9 - Página 3 ESPOL
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l{ensa¡e del Sistema r

r..'A@-l

No ¡a h¡ i¡¡*do a¡ irrüctih & u§/üb

I'igum 9.1 Mensaje de iafurueün de ideatificuión

5. En caso de que la identific¿ción del usuano no sea válida, el sistema enseguida

muestra el siguiente mensaje (ver figura 9.5)

-,

Su r¡a¡¡h m aüa a C ¡ubrn+ f¡vu rulb¡

Figum 9.5 Mercajc d¿ enú d¿ saario no vúIido

6. Si el ust¡ario a ingresa mal Ia clave se ernitirá el siguiente mensaje (ver figura 9.ó)

a

5u dü{o m Gr cdllda,lalfl vsñc¡

Fi¡um 9.ó Metsoje dc eror fu claw

7. Si se realizan tres intentos al ingresar el ususrio o la clave, y esta no es corecta el

sistema emitirá el siguiente mensaje (ver figura 9.7)

Sohrdrlgndod@C¡¡úan¿
por L,rd. yüln *...ru d¡rc. !¡É¡is.

Ud há fC.do m sJs úü¡ iüáfloa, Gl slüta l. carüá

a

A

l{ensa¡e del 5istema r

llensale rlel Srsler¡ü J

l{eñs.rte del Srstem.r I

PRoTC0M Capítulo9-Págiaa4 ESPOI.
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8. En caso de que el usuario no tenp ¿rcceso a la B¿se de Datos con la que trabaja el

Sistema de Control Académico aparecerá el sigurente mensaje (ver figura 9.8)

o IERROñ..| No rc g¡da cc¡ar ccr l¡ B¡¡a da Oec

Figuru 9.8 Measaje dc Enor

llensa¡e del Ststema r

PROT(:( )fiI Cap{tulo9-Ptigiat5 ES P0L
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9.I3. CERRAR SESIÓN

Para ejecutar esta opción de Cerrd Sesión lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione §isteoP en el menú de principal dando click, aqui se presentarán

varias opciones:

2. Escoja [a opción .Cgg..¡§g@>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentani la pantalla deseada (ver figura

9.e)

s Dcta¡ carc l¡ raih úl r¡c¡¡ir ftared¿

Figtra 9.9 Mcnujc tb Cotfvnucüia

l. Si presiona en el btón [o lno r" 
""r.".á 

Ia sesión. Si presiona en el botón

se cerrará [a sesión del usuario que se encuentre en el sistem4

habilitando nuevamente las opciones de los módulos pora volver a inglesar a uno de

ellos si se desea.

&ü¡i.ütlñt
Sq¡¡ilad

Ae.d¿La.:o

Figum 9.10 M&alos dcl Sistema d¿ Coatml Acodémico

2. Caso contrano podrá salir del sistema SCA

c

Hensa¡e del Sistema I

PRqTCOM Capínlo9-Ptigiaaó ESPOI.
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A

GLOSARTO

Acccco.- Aao de lectura o escritura en memona

Acccso ¡hetorir¡-- Csracterístlca de algunos soportes que per"mitc la localización de un dato con

independencia de su posición.

Acceso lacucrlcirl- Es aqucl donde los da¡os han de ser accedidos uno detrás de otro.

Admhbtr¡dor dc rcd.- Tarnbier¡ se llama supcrrisor de red. Es la persona responsable del

mantenimicnto de una rod.

Al¡r¡cen¡nitnto ñsico.- Modo en realmerte se dmacenar los datos en el disco fisico.

Alm¡ccn¡mic¡to lógico.- Un modelo conceptr¡al del modo de almacsnar datos an el disco.

Anólisis.- Estudio de un problema y suMivision del mismo en unidades meaores para su

posterior resolución.

An¡li¡t¡-- Personal info¡nuítico encagado de la confección del mrírlisis de las aplicaciones y de

ayudo a los progrrnadores eri la pueú a prmto de las mismas.

Aplicrción.- Prograna o conjunto de programas de computadora que tienen por objeto reahza

una determinada ttrea de forma automática.

Artbivo.- Conjunto de datos relmvos a un mimo tema estructurados €n regisros,

Asiltmte-- Una secuanoa de pantallas que dirige al usua¡io hacia ta'eas an progranas de vanas

etapas.

B¡nco dc d¡tos"- Banco de datos informauzado.

B¡L- Digito binúro elerne¡rto mínimo de información-

Bloquc-- Conjunto de registos que se manipulan de forma unitaria en operaciones de entrada y

salid¿

Bytc.- Conjunto de bits que sÉ ffian como unidad generalmente corresponde al conjunto de

ocho bits.

B
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C
C¡bcz¡ dG hrture/cscritur¡-- Componentes de una unidad de enrada y salida para loer y

escribir desde o e¡r el soporte correspondiente,

Crjr dc diál,ogo.- Un cuadro que prcscnu las opciones relacionadas con un commdo tambien

se conoce como veriü¡na de diálogo.

Campo.- Componentcs en que se diüde un registro.

CASE (Coaptto-AUcd Sofitwre Englne@ing).- Ingarieria del Softwae asistida por

computadora

CDROM (Cotnpac'f D¡slr-Read Meaory).- Disco compacto - memoria de solo lectura.

Chctk- Es cu¿d¡o pequcño donde se escoge con un üsto y esta denro de spread.

Ciclo dc irstrucciór.- Tiernpo requerido para la qjecución de ma insrucción.

Cint¡.- Soporte s€cuencial de información (papcl o magnetic€).

Cleva- Carnpo especial de un regrstro que lo iden¡fic¿

ClicL- Oprimir rma sola vez el botón izquierdo d€ un ratón, par'a seleccionar un objao en la

pantalla.

Computadon - M&¡.rina o dispositrvo fisim utilizado para el tratamianto de [a información.

Com¡ndo.- Una instl¡ccion que se teclea pús decirle a la computadora que lleve a c€bo una

tarea-

Contr¡¡cñ¡"- Un conjunto especial de símbolos que sólo conoce el usuario y adminisrador de

la red donde trabaja

Cu¡dro dc Crit¿rio.- Ventana donde se puede realizar una búsqueda por algunos casos

ejanplo: por nomb,re, por ryellido, por profesión, ac.

Cunor,- Indicador destellarte que serla.la e[ lugar donde aparecerá el sigüente carácter.

D
I)¡tos"- R€pres€rit¡ción de hechos paa que cl hombre o las máqünas puedan procesarlos con

facilidad.

Dcoplicguc b¡¡¡do co c¡r¡ctcrts.- Un tipo de üsualización que diüde a la pantalla en una red

de rcctárguloq en cada uno de los cuales se puede teÍer uno solo ca¡ácter.

Diá|,ryo dc rugertacir+- Una interfaz con el us¡ario formada por una sücesion dc pcticioncs.

Dcpurrciiln.- localización y eliminación de los errores en un programa

PROT(;OM Anexo A- Ptigina 2 EST\)1.
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Dcs¡rrotlo.- Se progruna las funciones plasrnadas en el p,rototipo.

Di¡cctorio.- Constiruye una carpera que a su vez contiene varias carpetas con archivos, es decir

una lis¡a de archivos para cada disco o CDROM que mantiene el Sisema.

Dircctorio R¡iz.- EI dtectorio principal de un disco.

DirquGtc.- Disco magncrco flexible y rernovible.

Dircño.- Sc encarga de diseñar todas las opcioncs del sistona integrado.

Doblc clic.- Oprimir dos veces el botón dominante del ratón en rapida zucesión.

Editor.- Programa para la grabación de textos sn Ia computadora-

Ejecución - Puesta en macha de un programa.

Ehmcnto dcl mcnú.- Es un comando que tambieÍ se conoce como opción de manú. Se aaota

en un reng.lón del menú.

Elimin¡r.- Desaparec¡¡ un archivo que está en un disco.

Etrtr¡d¡ dc d¡to6"- Acción de introducir da¡os en la computadora

Error dc !int¡ri!- Mensaje que presenta la computadora si se teclea mal ur comando, se omite

la puntuación necesaria o s€ tecleúr las pa.labras de comando en ord€n equivocado.

Ethernct- Un tipo de red muy ernpleado.

Ethuct&- Marca fisica o lógica que se sirua er diversos soportes de información

Ex¡min¡¿- Realiza la búsqucda de información requerida por el usua'io,

Flujo dc datos.- Movimiento de dalos a través de un medio

Gcrtor dc basr dc d¡tor,- Aplicación que permite manejü un conjunro grande de da¡os

organizados €? archivos e interrelacionados cntre si.

Gu¡rder un ¡rchivo.- Es el proceso de almacour datos.

F

G
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I

H
H¡¡dw¡¡t-- Parte m¡terial de un sistema informárico.

Hub,- Es un dispositivo con muchos puertos que disribuye rm flujo de datos para varios

ordenador€s.

Imprtcore.- Unidad de salida que maneja un soporte de papel.

Imprcsore dc rcd.- Impresora aI s€rvicio de todos los usru¡ios de la red.

Implcmmtrcillo.- Es la aapa mas importante, depende de la duración del sisterna sin problerna

alguna or m tiempo daerminado.

lnfom¡ciiln.- Significado que puede deducirsc de los datos.

Inttrucc¡óú.- Orden o ma¡ld¿to que se proporciona a [a computadora para que realice una

daermrnada operación-

Intcrfez con cl usu¡rio.- Medio con el cual se comunic¿¡¡ los humanos y las computadoras.

Intertrct - Un conjunto de redes locales, regionales y nacionales que se enlazan para

interc¿mbir d¡tos y distribür tareas de procesamiento.

Kilobytc.- K. Conjunto de 1024 bytes.

LAN (Local Arca ndx,oth).- Red de ¡í,¡ea loca-l. Red teleinformÁtic¿ ins¡alada en rm dominio

geogní,frco limitado.

L
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M
M¡infrrmc.- Computadora de potencia considcrable que permite dE servicio a graades

empres¡l§ y organizacioneg soportando numerosos t€f,minales o eslaciones de tr8bajo.

Mcg¡byt¿- Mega o mb. Conjunto de 1024 Kilobytes.

Mcmorir.- Disposiüvo fisico pa-a el almaccnrnia¡to de informacion_

Mcmori¡ virturl- Técnica que simula una capridad de mernoria cenral superior a la real.

Memorl¡ c¡cbá- Memoria especial de alta velocida4 con la que el proc.esador tiane un *ceso
más n{pido a los datos.

Mcnú.- Una lista de comandos y opciones.

Microcomputrdorr.- Computadora de tarnalo poqusfio que utiliza microprocesador.

Módcm.- Modulodordanulador o convertidor d€ s€ñal digital en analógico y üceversa

Monitor.- Un dispositivo de prescntación que coavierte las scrlales el&tric¡s procedentes de la

computadora en punos dc luz en la pantalla po.a fcrnr una imagcn.

Muldn.d¡o&- Un conjunto integrado de textog gráficos\ sonido, animación, imrigenes,

fotografiag basado en computadora

Nodo.- Cada disposiüvo de una red como estsciones de trabajo, servidores e impresoras.

P¡nt¡ll¡-- CRT. Unid-l de representación üsr¡a.|.

Paquctc dc §oftwara- conjunto tormado por vanas aplicaciones relacionadas antre sí que

constituyer u¡ra unidad operativa.

Proccr¡dor.- Elemcrcto fisim cuya misión es la ejecutar instrucciones.

Proccs¡dor dc Tcrto!"- Aplic€ción para Ia creación, manipulación e impresión de cualquier

tipo de documento.

Proccso.- Prograrna en ejecución.

Prognmer.- Algoritrno escrito en un languaje de prograrnación.

N

P
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Prograoes utilitrrior-- prograrnas elaborados, de fácil manqjo, que permitan al ususrio utiliz¡r
la computadora para daerminado rabajo, por medio de opciones que se presentsn a traves de

un merú.

Pucño.- Una coner(ión para transmitir datos.

S

R
RAltl (Raadoa Accx Mcaory).- Memona de rceso aleaorio. Mernuia central de la

computadora

R¡tótr.- Dispositivo de entrada que se maneja con una m8no, cuyo moümiento sobre rma

sr+erficie se traduce en el de un ce¡rsor sob¡e la panalla de la computadora

Rcd.- Grupo de computadoras y oüos áparatos púa compa-tir dafos, hardware y software.

Rol/l (Rud0nly Llenory).- Memoria de sólo lectura Memoriq cuyo contenido no se puede

altcrar, que almacena progrúnas del sistema.

scrvidor dc rcd.- Es una computadora conectada ala rd disbibuye los rec.¡rcs a los usuarios

de una red

Sirtcm¡.- Es un conjunto de componartes que inreractú¿n.

sist.E¡ int¿lndo.- Es un conjunto de subsistenras que interrtuan entre í para log¡tr un

objetivo comun.

Softr¡ra- Prte inmaterial (programas) de un sistema informático.

Sombrc¡¿- Ma¡cs con la prmta del Mouse, ta¡:rbia¡ se lo denomina ma¡c¿¡.

sprted.- p6¡i¿i¡16 ¿ ¡ma ¡¿[la de Excel que se lo utiliza para presentar información.

Tccl¡do.- Unidad de entrada asociada normaimente a uta panta.lla.

T
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Tecl¡s dc fi¡nción.- Eotones del teclado que se ernplean para iniciar comandos, por ejcrnplo,

Ft, Fr2.

Termi¡¡L- Esación de tabajo con teclado y pantalla sin disposiuvo locsl de almaca¡amienro y

el medio que ernplea.

Ticmpo rcrl- Tiernpo de rcspuesta a la eirtzd¡ de daos cu¿¡do la velocidad de rÉspuesta

afecta a la enrad¿ subsiguiente.

U
UAL- Unidad ariün&ics lógica. Parte de la UCP donde se realizan las operaciones aritrnétic¿s

y lógicas.

ucP-' (cPU) unidad ccntr¿l de proceso. parte de Ia computadora cuya misión es la ejecución

de los programas.

usu¡rio- Persona que utihza en última instsncra la computadora y el software de aplicación

como herramicnta para desa'rollar cualqui€f, actiü.t..t.

Y AN I value-Added Ndwotk).- Red de servicios de varor aradido a disposición de ros

V

usuaflos.

virus infomútico-' Prograna oculto que tiene dos objetivos básicos: propagarse y arterar el

fi¡¡cionamiento normal de las mmputadoras.

w
wAN (wlde Area Naw»k) ,- Red de ríL¡ea o<tansa Red tereinformática, g€n€rarmenre

pública, que cubre una gran área gmgráfica

workst¡tio[- Estación de trabajo. Microcomputadora de gran potencia que sc cnprea prra

4licaciones tecnico científicaq permitiendo su conexión I otr¿s por medio de una red.
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REPORTES REALES

B.I I-ISTADO DE ACTAS

COLEGIO FISCIL TXTO TURIN'
- h;;:.cr¿iivir-

UÓTT,tl D¡J¡EfE L¡T B¡IIA

Frla \¡G¡Lúrfis l¡ q¡ r[qx¡r0^
ii[li-§iÉn d¡-§7üóV-Éiii4Bi r¡ - -

1e Lv^q5¡c*§ft l.o vErJf ! at(;¡r
Á/\-ó-d ¡¡§iiü'úit j ¡ir¡¡ L§i¡ É'i-

0 €IGAOO O fi fz JOrl¡¡T¡I ñ/arJ
o

nErco c¡aEqEs ¡aBA{0q €s

?€ gAqT]EZ LOJ¡ CAqLOS

úx 0EL POZO rO,YJOE

EqÁ to§¡ 00 0¡ cr r I 5¡rc sra D

i

_-j-+-*1_--?'
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-,i---.1---i-+------¡- a ¡ I
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--l--..-.-._!
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-i-.-¡*-* -

.-+--+--+-------
--i--i*+--i------:----- i----:-_

'i----r-- -i--
i-------i-_

2.il¡ralr!DosoLfoÉDlJcA¡f.ta¡At0qE§ i I i

2jt'üiEi¡¡-Eú4r¡5¿l.4iii¡{r*Jiñ¡É'c*- ""' --,'' i-

3_¡-:.:|8f 9.§9.l.r.Yt_tPo_:i.9!._l§_r_o_.uQg.? _........;.
?t'D¡iúAVE J llgr¡rrfS¡ A¡fó{ó :

:o qoras 8a r€ü¡ titi'Éi
---:---i' !--
----i-...-i- -' .+-.

--i

j:fj:i-i:j
-l--'1------f---:------
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B.2 LISTADO DE ESTUDIANI'ES MATRICULADOS. GENERAL

Listado de Estudiantes Matriculado s

Erp ec irlir er ion

t^ 9 tl-o

-t

a¡¡a

tr¡

ra

N.úr! fir lo{-
o¡<r xl4^a¡.r{¡ }¡¡¡l¡ tEr¡¡§¡
¡@¡ va¡ atr xlAf,E¡r
¡a¡3E ?i*¡¡a¡! !t ¡f!¡rr ¡o*¡¡
,dB¡r üAeE Url¡{Aeü
!$rrl¡rg. oÉ tcD Er¡ ú¡¡a
tD<oaa<&ú rv¡¡¿¡¡a¡6
:a¡f¡¡¡¡¿ a,E rdt) tÉY E
f.É¡t¡ro v¡aoa:¡ o¡rr Jra,r.rl.
xtirúva¡ lrrrE rrE A
qoE¡ üatl*¡r llrt¡ ¿üaÍfll
ñ¿t¡ ¡t ¡td. tqra ¡lDal
/gtrrr(t El¿^tx.Tr J¡tr út¡lL
to¡]t ¡¿l<m. r¿¡rt¡ xrtl¡l¡q¡
q¡¡6 turfa).?¡ &rr¡§.¡ tflff¡r
fE/¡ <,Laú¡ tlrl ¡¡O¡lt
(¡all¡ l¡E¡t-rD lot¡ rEx?r¡raÉ
¡Yf/a t¡¿<¡Et ta¡t¡¡ fltT¡EÉ
BErtal t d¡ <¡!f.6 /f¡DrE
Mr¡D vrlcÉrolE oqt, t^¡trD
Ptt ¡v¡ rL¡rü §la.¡¿rlo¡!
(rlrdro 9¡rl{¡¡ E tE 

^[E¡¡m^rarcar rYri¿l¡¡, i¡fr¡lr¿¡ lllttta¿L
urro ¿ra¿u¡a€ rar¡i (¡¡¿r!f

<¡I l@¡4.§ ¡¡.lEX¡ x,§x
rt¡ó ru¿¡vE tutla¡.¡ fdL
,.¡¡J ¡dtrEf¡fa vxrÉ aYB
x¡¿^lt¡rro to¡.E r¡ ror¡¡ñ¡¡x *¡<¡Es
x,Ex¡ ra¡{I}€ anÉñt LVE
¡áea4¡¡ lut!¡ r¡Er¡¡¡.i ¡6g.11r¿
crav *¡rT¡fEv/r¡. r¡¡rsY ¡Llt¡¡¡n
9¡aE6 a¿V¡a¡ú faraEnc ¡¡rdtl
a,E l¡E C rE ,Orfet¡¡r r',¡F

^.d, 
<a¡t¡t ¡ai É¡lio¡l¡f ?r

lD¡ aa¡¡¡É blerF E te.I)
Lú1F. C.o. r á6¡.¡,

a ta¡EE

floó/r ¿.r t3Üs,
x¡<t¡Do t¿DErT! euEca LE .a¡.

vü-e¡ rrl,l ürÉt ¡rlrÉa¡ tf¡rt¿
coat<¡t¡ (¡rwú¡<^ 

^¡r¡ 
t¡rta
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8.3 LISTADO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS. ESPECIFICO

Listado de E studiantes Matriculados

[spcr i-a.Iü ar io n

¡ r.t,

I li¡
ít

ñ.úr (.¡ l.¡i¡q
,rtatf u¡ú{t¡ Br (¡ !a}-
ooctra^ &.? 

'üír¡ao¡o^x^FTú a¡ a¡lfat vEDrrl
(atttot6¡<t lvf¡¡f{ oa. tdB
r€)¡aú. aElroór r¡l.t!¡ rEa¡.¡t
¿t¡tt E¡ FEi¡FrE taarftx &úaraó
¡acr¡!, v/¡<raíÉ!¡¡ x&aY ItE ¡aaxl¡

@lür 
^¡¡at 

t x¡r!¡ ¡.¡la¡rat¡
YA¡ Y¡rqEr O@Yrrl.Y trj<¡to
¡¿tñq Í¡lr¡¡¡r ¡orl.¡f¡f¡. r^¡.¡f D

'$.GÉ 
I]I'E¿ EE¡TTA¡T Ef"{.D

ra¡la<aar¡. ¿.¡aEr¡. tlmtar
(¡ffi,rEara¡¡rE rE4¡fo arPqJI
<o¡lttrt if¡aaaR¡a,€ al ti¡ É¡¡a.¡
tt ¿&n ¿¡a¡ Eq,l {.r¿t D
ó(¡aEt a¡l<rÉtr rD*o ¡LFttto
A..E ¡a (¡flt¡' t¡rlr <¡¡f.6
It raEt a¡slto ¿B¡e ¡á,rlcú
<^rtovaaca, x¡aE¡ t¡aD¡
¡¡to¡/rEC calz roqa¡ r(Il¡rEo
¡t¡<t fD¡tat x*L ó¡*E-¡
¡¿E¿tú¡¡ o¡r¡¡¿ t!¡¡at¡i tlar.
({r¡ x*nrElr¡Eol /g.ro.b
Y€(r¡a tat<tt taÉ aE¡a
rIlD¿/9r f.&¡ ¡a¡rf ll¡IE
¡a¡Rt{E¡ r*t fE! ¡r*Ea¡ ¡l*EoL
! ¡rÉ¡t€t&. ¡¡l¡t§tE
ÁaJltltra ¡*t¡9. x.r óa*üj
¡¡Ei« r{a¡/!r¡o }a¡ ,La$
sRYr€l r(rE ¡a¡árló¡rD.r r)fr-6 ¡+.

Glü¡¡ 4¡¡6a AraÉat a¡¡!
s"xf¡ ¡¿,r<ut L¡rt ¡.¡rEE¡¡

¡EYt E PAt¡aOtr 'rE LtqrfEr. El¡rt
<xar¡¡¡ a¡4¡t ,!¡*L!. ¡ott
¡a4E ÉrÁ¡4 ¡OE (t 

^aL¿r¡oE<lt,lt o tPdo Pax{ REr.ar¡
)I¡YAI C¡tsEÉ ú¡IE^¡'ét6O
¡at<, (h(¡]üog j¡DroY J.&
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8.4 REPOR'TE DE MATRICULA REGLAMENTARIA

{§

@"
rllúlrrcA rt ?cttaDo¡

l:ol.gio Fiicsl ¡,firto "DURAIv'
L*r¡. t¡d-:.A

.t.¡ ¡ DwEF§!íC DO Cú ¡rh ¡ : 2@2 llo!
CÉr ¡EFCIRO 'A' ¡lLGOtl@S g¡A¡-lS
Á.L¡ Lnlilr i¡!t.( 02 d. ab¡¡ & ,o2
H-¡l¡lE: @MPZ vÉ^ qCIORT^v¡lR

ftran ' ,OrcE@WZ
thh, EE!¡¡¡IDA VEA.A

¡aD-: M^¡¡A
¡¡..h-!H¡l Prilr ! ICU^¡ORIANO ..L¡.¡L'
?i.¡LE a. L l-..L 'L.4. t.É lr¡ 

- -n¡tL. ri¡¡i-
tiú¡¡C.¡.ó¡.iL..-r
É..daq-¡&a¡¡É:

V¡.@rá&rrio&l9AJ
L{f, ¡. Éh¡¡ GUAYAQUIL

¡i-L-E ¿ &lr^ !O¡0A),¡A

cl¡¡c dt M¡tÉo¡l¡: oRDINARIá

QD

¿t4LlaD9

ca .trdd r OúDl tO
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8.5 LIBRETA DE CALIFICACIONES - PRIMER TRIMESTRE

@ COLEGIO FISCAL MLXTO "DURAN"
Año Lcafvo lnLfrB

tln[¡t'\]{Tr, ¡l¡D,lctl¡Vt¡¡rl¡¡l^ lol¡
r |xio , oclago src':Io\,'l- f(Pr( f.\rr7-{f ro)ir ll¡tco

laraL rr Y aor¡rircAcroi :oaló¡óL
t9 ¡¡ ¡0 r, It

L¡¡ol¡ta

ll á 13 la ¡t
¡a ¡a ra la ¡t

-.-tfi§f,ÉctbxisrÉr¡L rHsÉc'fóE Db-Cú&tó
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B ó LIBRETA DE CALIFICACIONES _ SEGUNDO TRIMESTRE

@ COLEGIO FISCAL MT)(TO "DI'RÁN''
A.ño Lellvo IXD-?frl

frn!!l\1t: a!¡o ltco¡¡tl ¡t uá¡(a aotta
Ct'RrO I Oq¡¡YO !xc(I{)) , _A_

C¡(t-o: I ECO
tl¡t(rt¡J¿r(lo§: lArlCO

iP¡Pr!añ

t, ¡¡!r, It

ia ¡a la ¡l ¡,

l¡ ta
12 ta
ll lt
ll ¡a

20 ¡¡&t

t¡üúEcmh isE{ L ú{fÍfúfóh óE Ct¡t}-O 
.
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8.7 LIBRETA DE CALIFICACIONES _ TERCER TRIMESTRE

COLEGIO FISCAI, MDiTO "DLTÁN"
A:io Lcdivo lüL¿0trB

E§TI]Dl,r.rrr : ¡t¡t, tlol¡ayt an¡¡Á¡tA totla
cr-Rso: oct¡Yo 1r. r.!os.': -^- r r PF{ lal¡¡-tt.lot, tA[co

g.(,Eve+

¡2 t, ra ¡t t¡

lt ¡,

tl ta

¡5 lJz) ¡r ¡7

15 lr¡ó 19 u

- -' - - -rnsFtctbl ttrü¡['- - - - - -fNtÉaroe Dreot3d
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B 8 CERTIFICADO DE MATRICULA

COLEGIO FTSCAL M¡XTO'IDUR.ÁN"
IJ

CERTITICADO E,IAATRIC(IA

curro L.ctivo - P.ríodo , ñ2-ñ3

CtirríCgi C,¡. .(¡) ¡r¡.. : artoTEL¡^V!ru(r.ñ.asrB

ffi

Cúaa ad qtcr. : ¡A!(D
., rlc.hL l¡.1áai¡r. .o 

'i..frps¡rE¡á-: a¡llEo
ñ.n a. ¡- r{ú¡r- L{rrr y l¡¡úrEwr--

or.¡. ¡rrcr¡. 
-u 

ó .t il1. AaL

o.r rtbE a. r ¡rtart!, a. lI¡¡ : r-É 0t a r¡.)Óa lDGl

(lqt ,tFltq ai.rl¡ . L!.¡.¡oarl¡*L2Ór
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8.9 CERTIFICADO DE PROMOCION - BASICO

COLEGIO FISCAL A,I¡XTO 
.DURÁN,'

CERTITICADO OE FROTrcCloN
crrlj t^tlt a

^Áo 
l.acrtvo ¡aa¿:ao

odÉ.n¡rrd d !.¿kF-sdd¡n. rrr.. L L¡t, t(.ab.r..D ia aa¡.¡¡a.,crl!..
L.r¡. rt [.¡ r'-.dÉ. ld c&rÉ ,.L.¡. h d¡il.¡..dd.r qr -ii¡i,

- ¡.éoÍa.laaqrFrc^ b * rEorlóc roa..l.rrúo (.) 
^aao 

?lGll^vE
¡ul-tA6ta tort^ a.l octavo cvro
{.¡ .ilo a¡i- a.r adllr.É ú c¡.¡ü-. r- _a-

PROHTDIO§ DE APROBACION
ASICNATI]RAS

ItoaErafE

oraaÉatt

pR{rrr D ro cf.oa-L a
e effa§r(} Oa Ofaaf DIJN^

7a L tsL x ,{a.rñ. (<lYEño q!i. rla¡ cEl. .¡¡¡-

arr -rr¡i. lcr librq. él <.¡ ll'<-io.- t b!c.ú.ba.l Tbrd

cia., L!d, ¡o a. lnc i. !Él

lacaf'r^¡!o (¡)

rl
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B.IO CERTIFICADO DE PROMOCIÓN - DIVERISIFICADO.

(¡ <ÉloG¡ad d b ¿nFüb.i .t a,t l¡, d. b L¡1, , R.¡bi.rb a. t ft-l'r t c!lü..
L¡.ao a. ¡.¡G F..rro. tn s-rn... t cta..iro L. ü¡ifciff a¡ -t- i¡.,

É L.-4...¡ Ca¡l'trErc- Do ca tEo^o.ro.l.l.tñ(.) IGIT.¡¡ co ir¡ÑEt^
ttto¡ YAlt¡ l ¿d ?a¡llaao citu _^_ sGÉ.
a.léjdo crEnif.dó.d á-¡¡lh.b.. H¡.r.ir-d rt(&r.. llrr-¡lir t¡taco rtaf tM^rlco

COLEGIO FISCAL MTXTO'DURÁÑ'

CERTITICADO DE PROTrcCIC)H
CICLO EfEIIIIC D

^&o Lacr¡vo ¡'L¡r€

ASIGNATIJRAS
pEortrfro§ f, apRon A(-IoH

ffi.rla fft*Xt¡ aattt¡i. y ¡4.

É5ó.llra aa Eoor¡

rE¡É.

.,E¿I§EE

crEltE ¡

tct¡ára!Dtoctoa¡ L EtI{ orM f lñano
rloxtDfo or DraalrúN^

2d ¡oa.¡¡ t6tff. rtctñoo crñ¿.1ci.L Dirr.iiádó

arl-..t¡ ta ¡¡bd a. c.¡iliú¡n.. t l¡r*a a.l t¡..¡¡

crr-. L¡r-, 20 ¿. a¡.b ¿. ?ool

taC¡tr^ ¡1o i¡)
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B.I I CERTIFICADO DE CONDUCTA

tl
@ COLEGIO FISCAL MDíO "DURAN"

CERTlFICADO DE COHDTJCTA.

¡-¡r.ir &r C.r.aL lh..l iLsr. ¡Orr¡". t-.d¡a..1 a ú Lr.á ro a. rñ6 a. ¡co¡

rá. a.r c.r¡tl. tlrrr rrtD _¡r,.4' r c-lln ¡J D-r-.É. r. ¡.ltroa.

^'i 
<.n¡r. <. L. lil-r ¡ < c.i¡ xL ¡rl ,r..Él

11t TfcTor caG¡f ta¡ L

r¡.PEra. G-'tr ¡d c.t{t lr¡.r¡ ,irlt 'l-r¡._. f I f¡ti¡ ,¡iD..-? q.'¡r .¡i ¡¡§t¡r__r

cúri6i oEd t¡n.l-lt !¡¡Ex ñG 
^tvAtroo 

lÍlrc¡ u¡¡ll
& ttcuioo c¡ñ1 ¡drh t clá. olvrk!¡rcAoo
awDs .r rr- rsrn¡.. El .¡!ql ..ñ I¡ ñt5-r c¡¡ír-.r¡t t,

rc-a¡s cot¡l
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B.I2 CERTIFICADO DE ASISTENCIA

ry

@ COLEGIO FISCAL HTTO'DURÁÑ'

CERTITICADO DE ASISTENCIA

ta.l.'i. ¡.1 C.¡.r¡ Fir.l Aa¡r. rO.á.'. rÉ.'r-1. r¡ a t¡ L¡h. ?o d. 4..Éa.2@l

.e arr cdr3r. ,1.¡:a ¡rtr '_¡¡.rtr_. c-trfl ¡r p.r.{-rr. ¡o bn¡!r¿¡4.

aüDár coc¡r a.a <.¡qt- ,tr-i añ¡- _E ]lr_- Él r-ctD l¡9r có!í ¡4.¡ .!¡!t-!í6¡
ññá: Q¡. .t C¡nat¡rr: caatlta l-*oo cAr aall ¡aatca
ad oacra*¡ caral Lxlrlr 

^ 
, ,6.r. lalcE

.rtxüL'¡.. talEf,
.. ¡É p r¡¡d, ¡ ¡r¡¡ ¡li¡ ¡^ 9r-¡!. tÉ¡ ¡¡ .r ¡)rr.Ú ra. En
tú¡,ll¡D
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B.I3 CERTIFICADO DE APROBACION DE CURSO

@ COLEGIO FISCAL M]]TTO ''DT'RAN"
Añr¡ LÉclteo 7i,ffL2ñ3

DOCT'MENIO VALIDO PAN-A OBTENf,B LA MATHCULA E¡I f,STE PLANTEL

h Scautrle drl Cdrgo fncd Múo 'Durh' CERTIFICA Qú d (s) ¿tn¡¿8ü. sr (t )
AB,ID PIGUAVE JlrL¡Alf SOF¡A d.l OC¡AVO Cl¡so,

sEctrtu -A' . E¡pr6.¡recl& BA.sIco sobó d do Lcleo 2&r-2dxt
ca la Échá LrE r2¡)üEr.F.ül{B por¡ot ü d.b. r.r roüid¡l.do rnGl §OVE¡{O

Clr:0.

Pt. lor É!.r lr8ah, p.rE !E1 3. f!grr!.úá l¡ cod¡c¡¡ G.r¿r.l d¿l rrtrú@

Dl!-h, LrE s, 20 d¿ Eócfo dc 2003

-fttfóÁ

l9

'lEC* Et-^Xfi(
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B.I4 ACTA DE GRADO

rÉ¡uc¡r¡s.rcsaDon H,,*ro DÉ ExrcacróN y cu¡,rurA
couclo n§cAL líxfo -uJBAlr

a!Ér¡ E ¡{.r¡ Da ctlEÉ.
l-. Í..*¡ trúb rh¡h. a.l C.a¡É fiE¡ ¡titto _q-'. .r haj Érr¡ dtt i C."¡
c.rt l- ¡r.¡ &a a. c.rr.3-rpdai.- ¡ ¡.rd

¿BáD PICT'AYI JUI¡AXA 5O!IA
t. Etr¡, C-t& (-rúr. trrlr.L ad 6 jt..t EÉ t¡Dra.. ¡t d t¡taa ra a¡¡a

rl E-..j. l)irÉiñ a.l có¡r¡io ¡i.óJ r,lirb '!¡r.a' i.tt-.g.r t* r¡r.i-¡ Hi.ñb-. rro-

r¡e*úrrirá éd [d.¡ttds- d !r ?¡u ¿.t r.*ÉGG.&.¡ ú. t L.r¿. alrE..¡r.y
d ¡.tor ABáD ptcuÁvE JIJIIaNA sotra
a¡.t6ra. ¡. .rtrtea Pr.úl- !

.) 7Éai r¡ b. .- oLa.li.. o-!. Er.¡.É.rro a.t ci.to a-á, ?ti ..
Lt ao.rG ci:r. dEnií..-

b, tEldÉ c¡.á.¡, ñ¡É.ah.a.¡ rü-r <e¿d riL ctÑnilf<¡o

.) lÉ..a¡o ó. a¡a.Ú t€ito. <k Gúc

a) túd;o .. (:.¡ ilñ¡éi a. r{¡t¡rr ¡tc¡.tú- o 
^t!¡¡-i*já.

F.rrs faEtt al-ll
aaof^ o-rx\tfttY^ E ct¡iE :

ICIU]!¡ALETiTC 
^ 

,

ñrat C-rn 
'

D¡éC¡Sr tf!
ra.tl

r.rtrEó.!..Fa..L...1H{,--bLc¿ri¡.ctr-úÉ,t..-ti.dTrdéa.s¿litb.r.: cró¡r.É
a.Fal¡.<i<r : trraco ríarrlt¡rr<tt
ts Eó lé -iÉ. Lr. ¡L;b.d ad 6É¡0 oi*<É. ( rer|l¡{ t 1.... d *¡{ .. -¡. F.ñr.6 t

ld.¡rb qr ia ¡ t rñ¡l- :

---_--lúltfrlD¡rt------

- _ _ _ - -llthftlla¡t _ _ _ _ - _

cEr.IrrrcEr oua tt,tEL <o7l DEa. O¡,ctat L

if.1a_--___--

rfcló¡-

_ - _ _ - - l.lEttftrfDt - _ - - - _

- - - _ _ _¡fé!ñora¡r_ _ - - - -

_-____¡rdr',l¡ú,l--_-___

------f<lfi¡ú¡-------
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