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Manual de Usuario Sistema de Control Académico SCA

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion de como operar el Sistema de Control Académico
SCA, ademas nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a identificar los Usuarios
que pueden utilizar el Sistema de Control Académico SCA y que conocimientos
minimos debe tener para lograr una comprension exitosa de cada una de las funcion

del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema.

]

ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal a comprender el correcto
funcionamiento del Sistema de Control Académico (SCA), ademas estara en capacidad

de entender:

* (uia para utilizar la computadora.
* (Como instalar y operar el Sistema de Control Académico SCA.
» Conocer el alcance de todo el modulo por medio de una explicacion detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta dirigido a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de operacion

del Sistema de Control Académico SCA.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las Personas que operan el Sistema de

Control Académico SCA y deberan utilizar este manual son:
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1. Conocimientos generales acerca del Sistema de Control Académico SCA.

2. Conocimientos basicos de informacion basada en ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en las siguientes partes principales:

Generalidades
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de las Interfaces Graficas.
Instalacion
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Control Académico y Administracion y
Seguridad.
Capitulo 4 Arranque del Sistema de Control Académico y Administracion y
Seguridad.
Operacion
Capitulo 5 Introduccion.
Capitulo 6 Menu Mantenimiento.
Capitulo 7 Menu Proceso.
Capitulo 8 Menu Consultas/Reportes
Capitulo 9 Menu Sistema.
- Anexos
Anexo A Glosario de Términos
Anexo B Reportes Reales.

Tabla 1.1 Organizacién del Manual

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Control Académico SCA.

Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Control Académico SCA, es importante que

entienda las convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.
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1.7.1. Convenciones de Formatos de Texto.

Formato

Significado

Viiieta numérica

Numeracion de procedimientos paso a paso.

Negrita

Términos a resaltar por su importancia.

Grifico del boton

.

Palabra boton a su lado ira la presentacion grafica

Tabla 1.2 Convenciones de Formatos

1.7.2. Convenciones del Mouse

Formato

Significado

5 “Senalar”

|
|

Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento
que se desea sefalar.

“Hacer click”

Presionar el boton principal del mouse (generalmente el
boton izquierdo) y soltarlo inmediatamente. j

Tabla 1.3 Convenciones del Mouse

1.7.3. Convenciones del Teclado

Formato

Significado

Tecla Enter

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el manual |
dice presione Enter.

Teclas direccionales

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
'(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes controles
de la forma. Con la tecla TAB, se da el enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con SHIT + TAB, se da el
foco al primer control de la izquierda.

Tabla 1.4 Convenciones del Teclado

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia : Muestra informacion que facilita la operacion del Modulo.
- '1
Nota: Contiene informacion importante acerca del Modulo, las cuales
deben ser revisadas por el Usuario.

PROTCOM
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1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene duda acerca del funcionamiento del Sistema de Control Académico SCA,
revise el Manual de Usuario.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), Empresa

Desarrolladora del Sistema.
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2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS 98

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender alguno de sus aspectos

mas técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes en

Contenido v el Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el boton Inicio _!'_'!';".I y, a continuacion en

Ayuda 'g (ver figura 2.1).

B2 Ayuda de Windows

o2

Ocukar
Contenico | ipsice | Biisqued |

=[0] x|

?] Ayuda
introduccion a Windows 98
Explorar su PC
Explorar internet
Utiizar los Accesorios de Windo
Imprimir
m Administrar el hardware vy el sofi
Q Instalar nuevo hardware y s
@ Optimizar el equipo
Q Administrar el consumo de e
LL] Litihzar v
?| Administrar la energia de
7] Para establecer una afan
ﬂ Para utiizar una impresol
_?] Para sincronizar archivo:

il
P

7] Para separar los archivo__
7] Para comprobar el estad
@ Utiizar més de un monitor
Q Ltiizar Escéneres y camaras

Conectar a redes -
4 »

Ayuda

Utilice el sistema de Ayuda para
aprender mas acerca de Windows
98.

e Busque respuestas a sus
preguntas.

® Examine la version en pantalla
del manual Introduccién.

e Conéctese al Web para obtener
actualizaciones de software.

e Solucione problemas del
sisterna.

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

Sugerencia :

Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las |
primeras letras del térmmo que desee buscar. Ll indice e_s'ta'i
organizado como el indice de un libro. Si no encuentra la|
entrada que desea inténtelo con oira.

Nota:

]

| Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al
hacer click en el texto verde vera una identificacion del término.

PROTCOM
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo en la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados

iconos en su escritorio, en la siguiente ilustracion vera los mas importantes (ver tabla

‘archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos eliminados por

2.1}
icoNo DESCRIPCION
Haga click en este icono para ver el contenido de su PC y administrar sus
- archivos.
__z% Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibles en la red si |
i T | su PC tiene acceso a ésta, 0 pueqiconectarsc. ‘
[ :: ’ (La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de los

] CITOr.

| =
[

y Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98, sirve para
£ ejecutar el Sistema de Control Académico SCA, haciendo doble click en el

icono o seleccionandolo y presionando ENTER.

Binicie| |Si hace click en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podra iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema, obtener

ayuda, buscar elementos de su PC y mucho mas.

Tabla 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows

2.2.1. El botén Inicio y la barra de tareas

[La primera vez que inicic Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion (ver figura 2.2).

Binicio| | & =174 [ » Bued N HRAE 12130m

Figura 2.2 Barra de tareas

2.2.2. Iniciar el trabajo con el meni Inicio

Al hacer click en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows (ver tabla 2.2).
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ICONO

DESCRIPCION

Presenta una lista de programas que podrd iniciar.

|
 Presenta las paginas de internet mas solicitadas.

Presenta una lista de documentos que abrio previamente.
Presenta una lista de la configuracion del sistema que podra
cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o
un mensaje de correo electronico.

|

[ Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el indice
L[ras fichas, saber utilizar algunas tareas en Windows.
Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS.

Cierra la sesion actual del usuano.

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
| instalada, es posible que encuentre elementos adicionales.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el meni Inicio.

2.2.3. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un

boton que presenta a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga click en el boton

de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de

tareas (ver figura 2.3).

gl E ““2 :
(e 7o ] T T IS T A i al)
W) fpchven Cleitn e ascter Dasseln e asietas Laile Wecteos almi ek
Y m De@ &K ao AP BEOEE A DY o - &

- - Normet s TreNeomen + 12 o« W F A BB W CERRE -S4 S
M -~ I Pogv B+ &t B 0 & ¢ Por Weac®e - 1 3 Cor s SR —_1
@ E b2 5 Iq Requisites previos a la instalacktn 1

1tewt e 3o ab] =
fi:!ﬂ = Antrs de comenmr con el procese de nstalacién debe cumphr con los
.o mgaenies requasitos
vel R
LTEE LT
& sy | = 1 Debe tener los disquates o el CD de mstal acsbn del Swtema Académico
N L, L1 Drebe ehminar todos los archivos temporales de sa PO
w 2 1 Debe buscas erores en 1 disco duro, por medio de SCANDISK o la
) g‘{ = aplicacién NORTON UTILITIES. para evitar que un archivo del sisema
=28 - s almacens sobe un sector dafectuoro, lo cuwal provocaris smroces al
ouras [~ 5]
apec utar 8l migmo
"
> a 4 Debe defragmenier vl dwco duio pas optunizar ol bempe de ctwa de
m" Pt L e wehvos er, general y de esta forma roeT un hempo de respucsia mayor
S f . geemme N N OOE A S-S -mEmERg
e Alries in 33 G &

B s B ¥ T [ e o e |

e DR MDD nNen

F L}
Figura 2.3 Botones de la barra de tareas
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Segun la tarea que esté realizando es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para presentar un
trabajo de impresion. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o
cambiar una configuracion tendra que hacer doble click en el reloj o en cualquiera de

los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamaiio, etc

(ver figura 2.4)

Seiema Monierunerdo Proceso  ConmlasRepotes Sge

Fi Titulo de la ventana Barra Menu Principal

Modulos

Umsaso - Nl Tipa: ADMIMG TRADOR Sibas, 18 ceEram de 2003 | 0261
Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1. Titulo de la Ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo

tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Control Académico.
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2.3.2. Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de la aplicacion de forma
que se puedan encontrar v utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el puntero sobre el

mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.(ver figura 2.5).

§ Documentol - Mictosolt Word HF-'YE!
Archivo Ediddn Yer [nsertar Formato Herramientas Table Veptana 72

Do &RV B¢ - QEDODEE S R T w0 -3,

Mormal -mmm.;{-.xg EERE SR EO-2-A-~.,

L 2»vMS---s-l-?- 3 Ok ---m---u---ﬂ---13---14--<15-mg
a R : R B e ey o e

»

Lned

i -
& P
i“ ]
= l )
=|ofm 24 ]
Do~ b & Aplomu- N NCOOW AN &-L-A-B=E0G .

Pég. 1 sec. 1 i1 AZtan Un 1 Col i Espafiol (Mé

Figura 2.5 Barra de herramientas

2.3.3. Barra de Estado

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion

relativa al contexto.

2.3.4. Barra de Menu

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menuts usted estara en capacidad de realizar una serie de

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.5. ;Cémo accesar a los menus?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres

de los modulos u opciones de cada modulo del mend hay una letra que se
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encuentra subrayada. En el caso de los nombres de Médulos si presiona ALT +
[letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de
opciones basta con presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la
opcion deseada o desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion
deseada y presione enter.

e Usando el Mouse. Con el puntero del mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga solo click en esta.

Titulo de menu Barra de menu

Elemento de menu

‘_ﬂj')lf‘ tilulo - Lloc de notas

— Barra separadora

—— Menu

¥ Ny

Figura 2.6 Elementos de un meni bajo ambiente Windows.

2.3.6. Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver

simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que este tapado por la

ventana de la ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva la ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click del Mouse

hasta donde desee ubicar la ventana.
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2. El icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior i1zquierda de un
click en la operacion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera

moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar, como

por ejemplo el procesador de texto o su juego favorito.

1. Haga click en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.
2. Seiiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga click en programa.

Sugerencia : Podra agregar un programa a la parte superior del memi inicio ‘
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de

ellas.
1. Haga click en el boton “Cerrar” %] de la esquina superior derecha de la ventana.
2. Presionado ALT + F4 desde el teclado.
3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. Enelicono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior 1zquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo ﬁ‘-tj

permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO

El uso de cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de
una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o

medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comun en una aplicacion

Windows, como es el caso del Sistema de Control Académico. Es de mucha
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importancia el tratamiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la base para

el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
Barras de desplazamiento | Las barras de desplazamiento permiten explorar facilmente |
o una larga lista de elementos. La barra de desplazamiento |
= horizontal permite desplazar la informacion a la izquierda |
; < [» 0 a la derecha. La barra de desplazamiento vertical
| Haga click en ellas para desplazarse | permite desplazar informacion hacia arriba o hacia abajo.
horizontal o verticalmente sobre el
objeto

Tabla 2.4 Barra de desplazamiento (Scroll Bar)
Cuadro de Texto Normal | Sirve para escribir y/o visualizar texto.

[Marcelo A guirre Falcén i | De forma predeterminada, un cuadro de texto presenta una
' ' 'unica linea de texto y no presenta barras de
Escriba el texto deseado desplazamiento. Si el texto es mas largo que el espacio
disponible, solo sera visible parte del texto. |
Tabla 2.5 Cuadro de texto

Cuadro de Opcion Se utiliza para seleccionar solamente una opcion dentro de

v Estados del Estudiante un grupo de varias alternativas

v Cursando

" |nactivos |
" Admitidos "

Haga click en la opcion que desee.
Solo puede seleccionar una. -
_ Tabla 2.6 Cuadro de Opcion (Option Button)
Cuadro de Verificacién | Marca o sefiala una de varas opciones.
: De esta manera se pueden seleccionar varias opciones
I TipoProgama dentro de un grupo de varias alternativas.

Programa
Promocién
¥ Tipo de Materia

——

Haga click en la opcion que desee.
Solo puede seleccionar mas de una. |
Tabla 2.7 Cuadro de Verificacion (Check Box)

Cuadro Combinado [ Permite seleccionar un elemento de la lista.

Tpo de m JPuede abrir la lista dando click en ¥ para cerrarla solo
tiene que dar click en el elemento seleccionado o haciendo

Programa
]EJEQJT—NA click fuera de la lista.

Haga clic-k-t;:r-l I-.a flecha para ver una
lista de opciones. Después elija la
opcion que desee.

Tabla 2.8 Cuadro Combinado (Combo Box)
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' CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION ]
Y Boton Este objeto siempre tiene asociada una orden con él.|
0 ¥ Esta orden se ejecutara cuando haga click sobre el

Nuevo |Modificar boton.

De un click en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

- Tabla 2.9 Botéon
Cuadro de Fichas Permite definir varias paginas para la misma area de una

mgm, ConsutaDetalads] | vENtana o un cuadro de dialogo en la aplicacion.

| Haga click en las fichas para cambiarse |
{ de una carpeta a otra
(

Tabla 2.10 Cuadro de fichas (Tabstrip)
Cuadro de Celdas SPREAD | El objeto SPREAD es parecido a una hoja de calculo |

» | Especi que muestra una serie de filas y columnas en donde se |
S puede ingresar o visualizar gran cantidad de
2 informacion.

- Tabla 2.11 Cuadro de Celdas (Spread) ]
Cuadro de Celdas FLEXGRIP | Permite unicamente visualizar informacion en forma de
_ [Mombee  [Apelido | |filas y columnas agrupadas y ordenadas.

Tabla 2.12 Cuadro de Celdas (Flexgrid)

2.6. MENSAJE DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes, ya sea por que hubo un
error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

La figura jError! Imposible crear objetos modificando codigos de campo. indica
que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje se presentara si no se

accesa a la base de datos del Sistema de Control de Tramites (ver figura 2.7)

0 |[ERRDA..I No se puede conectar con la Base de Datos

Figura 2.7 Mensaje de Error
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i) - . .
La figura \() indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este

mensaje notifica que se debe ingresar los apellidos del profesor (ver figura 2.8)

Figura 2.8 Mensaje de Informacion

La figura A indica que se trata de un mensaje de Advertencia. Por ejemplo este
mensaje notifica que usted ha excedido el numero de intentos al ingresar la clave de

acceso al Sistema de Control Académico (ver figura 2.9)

Mensaje del Sistema

[ Se ha denegado el acceso al sistema,
4 por favor, verifique...su clave, gracias.

Ud. ha fallado en sus tres ntentos, &l sitema se cenard

Figura 2.9 Mensaje de Advertencia

<
La figura \!) indica que se trata de una pregunta, que usted tendra que responder. Por

ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se cierra una aplicacion.

Mensaje del Sistema .

? Esté seguro, ;qué desea sali?

Figura 2.10 Mensaje de Confirmacion
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE CONTROL
ACADEMICO

3.1. INTRODUCCION

El Colegio Fiscal Mixto “Duran”, es una institucion publica cuyas instalaciones se
encuentran ubicada en la ciudad de Duran, tiene el proposito fundamental como entidad
profesional, ética vy transparente, dedicarse a promover la educacion, con el fin de que
esta actividad contribuya como un aporte mas a la educacion de nuestro pais, forjando

estudiantes listos para los retos del futuro.

3.2. BENEFICIOS

o El Sistema de Control Académico motiva la eficiencia de todas las tareas que
desempeiia la parte de Secretaria del Pantel.

e Mayor rapidez en el flujo de informacion.

e Control en las operaciones para evitar errores humanos.

e (eneracion de Reportes totalmente automatizados.

e (enerar cierre de afios lectivo para optimizar el control de informacion.

e Permite realizar Consultas y Reportes sobre los Estudiantes Matriculados, Listado
de Actas de Notas para los Profesores, Certificaciones de Conducta, Asistencia,
Matricula, de Promociones, Emisiones de Libretas por Curso, Actas de Grado y todo

los referente al flujo de informacion que posee la Institucion.
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3.3,

REQUERIMIENTOS DEL SOFTWARE

Logotipo ~ DESCRIPCION

&kwxﬂ’ Microsoft Windows 95, 98 o 2000 en espafiol. Este sera utilizado en las

m Microsoft Visual Basic 6.0 en espaiiol, Edicion Empresanal con

estaciones de trabajo.

licencia.

< Ofens

| Microsoft Office 2000 en espafiol.
| — \

3.4.

INSTALACION DEL SISTEMA

Consiste en almacenar en el disco duro los archivos necesarios para que el sistema

pueda funcionar. Las siguientes especificaciones le ayudaran a prepararse e instruirse

acerca de la puesta en marcha del sistema.

3.4.1. Requisitos previos a la Instalacion

Los pasos a seguir son opcionales pero son de mucha ayuda aplicarlos:

L

2.

(%]

Debe tener el CD de instalacion del Sistema de Control Académico SCA.

Debe buscar errores en su disco duro, por medio de SCANDISK o la aplicacion
NORTON UTILITIES, para evitar que un archivo del sistema se almacene sobre
un sector defectuoso, lo cual provocaria errores al ejecutar el mismo.

Debe defragmentar el disco duro para optimizar el tiempo de lectura de archivos
en general y de esta forma tener un tiempo de respuesta mayor. Esto se logra
con la herramienta DEFRAG o la aplicacion NORTON UTILITIES.
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3.4.2. Proceso de Instalacion

1. Abra el Explorador de Windows.

2. Ingrese el CD instalador del Sistema de Control Académico SCA en la unidad

de CD-ROM.
3. De click en la unidad respectiva del CD-ROM.

4. De doble click en el icono = setup . automaticamente comenzara el programa de

instalacion (ver figura 3.1).

0 de Sistema de |

- verados a Progr de natslecin de Sstema de Control
st

 progr ama de st Sa0on no pusde Rataly ios archivos del ostema o
achskear ks archeros compartidos s etan en uso. Anbes de continuar, ke
recomendamos e CorTe Cakgser apkcsasn gue 58 sstd ejecutando.

Figura 3.1 Instalacion del Sistema de Control Académico SCA

5. De click en el boton L d para continuar con la instalacion. Si elige el

boton saldra de la instalacion del Sistema.

6. Una vez aceptada la instalacion, aparecera la pantalla (ver figura 3.2) que le

indica la direccion donde se van a guardar los archivos del Sistema.
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#2 Instalacion de Sistema de Control Académico

Inicie la instalacién; para ello, haga clic en el botén que aparece abajo.

Haga clic en este botén para instalar el software de Sistema de Control
Académico en el directorio de destino especificado.

Figura 3.2 Pantalla Direccidn de archivos del sistema

7. Si desea cambiar la direccion donde se van a guardar los archivos el Sistema de

Control Académico dé click en el boton Comisier drectoio

, en esta
pantalla usted podra especificar la direccion en la cual se instalara el sistema.
(ver figura 3.3)

= -
¢~ Cambiar directono

Especifique o seleccione un directorio de destino.

Ruta;
[C:\Archivos de programa\SCA

| =3 c: [FREDDY) |

Figura 3.3 Pantalla cambio de directorio
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8 De no cambiar la direccion de los archivos del sistema, dé click en el boton

para aceptar la direccion por defecto. A continuacion aparecera
la pantalla de ubicacion del sistema (ver figura 3.4), la direccion sera

C:\Archivos de programa\SCA\Sca.exe

¥2 Sistema de Control Académico - Elegir giupo de progsa... E3

£l programa de instalacidn agregaré los slementos al grupo mostrado
en el cuadro Grupo de programa. Puede escribir un nombre de grupo
nuevo o seleccionar uno de la lista Grupos existentes.,

Grugo de programas:

Grupos existentes:

Norton AntiYirus :J
Morton SystemWorks

NTI CD-Maker 2000

NTI DriveBackup!

Panda Antivirus Titanium

PCT Audio Applications _I
PowerQuest PartitionMagic Pro 7.0

Screen Saver Construction Set

Servicios en inea

istema de C

Continuar Cancelar l

Figura 3.4 Pantalla Ubicacion del Sistema en el Menst Inicio

9. De click en el boton LW“_“_ para aceptar la ubicacion preestablecida, a
continuacion comenzaran a copiarse los archivos del Sistema en el disco duro

(ver figura 3.5)

g‘T Instalacion de Sistema de Contiol Académico

Archivo de destino:
C:\Archivos de programalSCA\Reportesi\RP_CertCond.rpt

{ Cancelar ?

Figura 3.5 Pantalla Instalacion del Sistema

Nota: Al momento de copiarse los archivos del sistema al disco duro puede que

ocurra el siguiente error (ver figura 3.6).
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Instalacion de Sistema de Control Académico [

| E CAWINDOWSASYSTEMAMSYCRT.DLL
Infraccion de acceso al copiar e aichivo.

_ toux  |[CHowena ]  om |

Figura 3.6 Pantalla Instalacion del Sistema

Usted podra dar click en cualquiera de las siguientes alternativas:

. fnul l Esta opcion anulara la instalacion del Sistema de Control de

Académico.

peienta § I 1o opcion tratara de volver a copiar el archivo por el cual se

provoco el error.

. s Esta opcion pasa por alto el error y permite continuar con la

instalacion del sistema.

10. Una terminada la copia de archivos de click en el boton mgl para

aceptar la instalacion, aparecera la siguiente figura (ver figura 3.7)

Instalacion de Sistema de Contiol Académico

Figura 3.7 Pantalla Instalacion Completa

3.5. DESINSTALACION DEL SISTEMA DE CONTROL
ACADEMICO SCA.

A continuacion se presenta el proceso para quitar el Sistema de Control Académico

SCA una vez instalado en su PC.

3.5.1. Proceso de Desinstalacion

1. Haga click en el boton Inicio escoja Configuracion y haga click en Panel

Control para mostrar la pantalla correspondiente.
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2. Una vez en el Panel de Control, dé doble click en el icono —:i8 “Agregar 0
Quitar Programas”, automaticamente aparecera la pantalla “Agregar o Quitar

Programas™ (ver figura 3.8)

Propiedades de Agregar o quitar programas

Instaler o desinstalar | instalacién de Windows | Disco de inicio |

Para mstalar un nuevo programa desde un disco o una
] = unidad de CO-ROM, haga clic en Instalar.

-;.;,f Windows puede qutar automélicamente el siguiente
v software. Para quitar un programa o modificar los

Servicios OLAP de Microsoft SOL Server versién 7.0 _:]
Sierra Utities

Si5 530 GART Driver

SiS 9300 PC| Fast Ethemnet er Diver

Sound Foige 4.0 for Windows 95 and Windows NT (xB6)

Spread .._.'

StarOffice 6.0

Sybase Adaptive Server Angwhere 6.0 |
Agregar o guitar... |

Figura 3.8 Pantalla Agregar o Quitar Programas

3. En esta pantalla el usuario tendra que dar un clic en le boton ARG ..

“Agregar o Quitar Programas”, automaticamente aparecera la pantalla

“Quitando la Aplicacion” (ver figura 3.9) para que se ejecute la desinstalacion

del sistema, si el usuario da un click en el boton d la desinstalacion

no se ejecutara y se cerrara la pantalla.
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Quitando la aphcacion—

4. De click en el boton 4 4, "No” automaticamente aparecera la pantalla
“Anulacion de la Eliminacion” (ver figura 3.10) entonces se cancelara la
desinstalacion del Sistema.

Quitando la aplicacion

Figura 3.10 Pantalla de Anulacion de la eliminacion

5. Para continuar con la desinstalacion de click en el boton ___5’_.’ “S17,
automaticamente aparecera la pantalla “Removiendo la Aplicacion” (ver figura
2.11)

Application Removal

Removing all ESPAE - SAE components from your computer.... Please wait

C:\Archivos de programa\E SPAE\SAENREPDRTES\DRP_R_ESTI

Figura 3.11 Pantalla Remover Aplicacion

6. En este punto tendra que esperar hasta que se termine de remover todos los
archivos que utiliza el Sistema de Control Académico, si la aplicacion detecta
que los archivos del Sistema estan siendo utilizados por otra Aplicacion
entonces se presentara la pantalla “Componente Compartido™ (ver figura 3.12).

Esta pantalla aparece<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>