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EI p,eserrr,s t}¡.b¿¿jo co¡¡stiturs wr osrabón uo¡¡tro de ra ca-d.€na de acon I ecirul ento s quo tie¡ren ¡oallzaoión en la vid¡d ¡oalde r¡¡ A na,IIvt¿t de i,Lst(rrras, sl bton ácto traba¡o he Bf do rea,-llaado en una étapa do astudlos oou¡o t¡lt reguisllo para aproba¡un octe¡le no oa ¡f¡sno o <¡leito oL heoho gue ¡o h¡, brlnüalo I¿oDo¡tw¡ld¡d do pone}. en prÍotloa un ¡,ooo de 1oe oonooptos queec rdgul rren en ú.rta ca¡ror¿, y edemde eI podor pon€r a vueatr¡oonsld€racid¡l u¡. trebajo d6 estudlar¡tes que uri(e) g¿b¡á¡. d.1 g -oulper d av¿fuar en su detrida oportunldad.

EI toua que :.e eeco.)t¡do para
cl,e¡no ¡I á¡ea de oontubilidual quo
to prl,r0o rd18l de todo ulr¡1.úJ,.r.1 db I
oa¡¡f h¡eta la étape d.e ü 116¡6 s ¿e

ti
de sa¡'rolL a¡: eo ¡ oI quo con-
dcho sea de paoo eo }a p aru

nfor¡saoión fianc!,oro, abar -
for¡lu1¿¡1o §, s¡cldvo s , stc.

.+ lJn oopere quo lou idoas d,e Ea..§rol,I ¿rder¡ equl, quo eu¡reclal_u¡c¡¡t¡ ¡ba¡oa¡:, e} oaupo dc d.ocu¡nontuoldn ton olvldodo truy a m(Fnudor sl rvsn para lncontlv¿¡' a l,oa p¡ofeelonaLee de éste Áreatal'oc cono Anari.stae y p¡.ograrnadúreu a au rearizacldn perió _dl'ca que le¡J aJrudEJ.Á a evlta¡ probler;rao poBto!.j,or,rs cua¡do asduba¡¡ real,i zar oa blos en lau espoctficio¡¡cione" o ur, oo U" _f oot¡r ao ro¿Ilze oa¡nblos do perr,onr.] en eI á¡o¿ de coropute -cldn.

liL AU.! 1r

hi!¡ ,,,,,, ',, torlilL',

t.
t¡



TT

4,,/ü,1 ,¡ r//,L I . it'¡i.r A

l.- rtt -Ul'rtrili ]JLL E: Uü0

Deucr'1pol"ón dol prob).oua a roaolv6r
r)euc¡.lpcld¡r de lB .[,hproB¡. y obJctlvo s

N rrture,l e aa dgl e studl o

Posd,bI6s solucio¡te a

}'orma co¡ro Ba v& e atriarca¡

¿ ltxzu {. qLuN rrAzoNAlA uü }iio y}r,ru

DEüe¡:lrinacldn da Ias áreas probl¡urs \
tivrlut¡r¡tdn do co uto E

Crl to¡t o ¡ rlo ,Evel¡¡ol ó¡r d.¡ oo,¡to u

,.- Ol,u:jl(I rLX.0[ ir¡.tr, lf;TUiA AUTUAL

I'luJograua do proooüntl¡¡tos ¡d¡ulnlstretlvou
I nl'onncol d¡¡ da ontrrd$ y sollds <Itl qt olern¡,
51 ot€Es,s do e¡oh1vo s

I'Iugrarue y d€ccrtpcldn deL td, ute¡¡a r
¡'1I o aof'f a de cont¡ol

4'. ,DEüI{t 
}g,ON x¡:L ü UID.IA ?IiJPU!;:TlU

I.4
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C¿.t¿UTllLt/

4.r

4,2
4,1
4,4
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4.6

§
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I'IuJograuao y d6sorlDoldn do lrocoaUtnl€¡.rtoc a,dalnletrativoe .

l'IuJo6ra&¡ y doooripotdn dc1 stúone
I nform¿olón de entr¿d¡ y 6eltdB de1 slÉom¡
lil ate¡nea d¡ ¡¡ohlvo a
.llooomendacl one a -"''

l¡oa8 de re apon ecbl Il dad

cáPITUI,0 5.- Plrlr-nEeu. g,to Lj tltj 6tr¡vu¡¡Lot,J

5.I Adieet¡a¡¡Iento do pel.Eon,¡t, del Á¡,oB aü¡i¡ú str,ati
vc y püu el, á.roa dc co[rputaoldn.

5.2 0onvor6idn ile a¡ohIvo s

Datoo raanuers" fi"":: 
\

tarjotae

¡

I
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¡t¡i 'JUl'! l'tl i'J r! ¡'l'!ilL U

l.l.- UUi.d.l1.l r';l(', r,l,J. l'iúirir'r')'/' ¡'r rt'''Li'r'vIiH'-}jI trai)¿]'lu i usr' (ls u'Lr¡'u

llrou or, é,,,; ,., t,c ltl oulr¡o l,¡L¡'tu t¡tvsdtL ,u[i"v& o()r'r')l(Jr'ro¡rLr¡ ta y r'uquor'l

da u¿!!g ! ..,/Ll.lcrdn r¡o nuctjtl'ou conq cii¡lierrtost eB e I r¡tlr: r'olactona I¿

DA,¡'tr, ,..,¡. J I' "ü Lr¡la lr;t¡l,I'aré' cl¡yd prilrcj'¡l''I 'rctt vI o¿ru ra'¡¡G.1 en Ia

€laburccrdn c l,r'oducLoe y cotlorolali!rtrc!dl¡ {1o IoI l¡rit3¡¡ou' 1'or Io tento

ásto sisteu,¡, .¡ tr.r¡'c ¡rrá relacione B du lii¡J ároaa prittr:i'pdlee rle la Euprosa

ooI¡o uJtl iu á¡,,;i, ll¡r¿¡.¡¡olof.a' ¿rdr,riI¡i ¡¡tl'ir1,Ivar contí¡irIo y l' ro duc cldn-v ott-

tuu.
Lr par'to prlrtlu¡'dl rLI du óutu ur;tuu¡¿' ruuiou t:tt Ir¡ ou] rostt" i't¡lic'rcldn r'te

Iou ,'uutuu do PredurJcir'¡¡ y sl rur:l uLlo piLt llr:uItr¡' tlo l'ortou Iou tuovi¡nl6¡r

tou quo oosulo¡turr ¡uodIf 1o&cto¡rea cn lau ous¡¡tt¡E gua t'o tlor¡g¡¡'

I.2.-lll¡)lO yUIUN Ulj L¡\ ü.üt(!j:ja Y uJJJlj'l]tYo5.-!iI preuo¡tto ct uter¡r¡

0ontcblo ¡¡afó 8¡rIlofulu o lo tlilpre,ia I'l¡ig u ¡iJUi{.¡ i^; 5.At' ouyu &o ti VltEd-

prlnolprloor¡81l¡te€¡¡Iaooulf,lolaliz¡o.!óndopro.luoto¡JLalcrooruoJugoc
al€ tut&sr normeladttÉ y 4linour ouyu l¡¡brlcÍtcidn 80 llova a efooto en I'

mllrllalluprosareoporlot.rr¡tou'tlutfpical'h¡rpr'6sa0o¡¡¡e¡cluf'quebaEaaU
fuento de rocurt¡¡ E c¡r' pr$ duc(rid¡r-V +:nt¿r¡J'

Con Io ar¡t€¡Lorua¡rte de§clito pode¡roa di¡r¡Io s cu' nta d{t }i' nccsstd¿d do

lup1e!¡entaa una meior folrü¿¡ dc control de 1u Cont¿'bilidad' ya que auB

Volrf,none8 ile tranea,Cclone a son considelable§ y con un si st€u¡e neta¡qant¡

n a¡¡u&I pueden aurgir dlfer.'nt€ ttpo ila pl'obl6rxaE oo¡¡lo en efocto Eucede

t¡Iaa oo¡¡o atraso en Ia e¡tri sión de Uctodou !'lnar¡clorost do Econoolnl'nto

do cogtog de produccldn po! ploduoto s ter¡ilin¿"dos, eLc'

P¡egent¡¡a un ui ¿¡fxú¡¡[I¡ que r'¡uuut]o ]ou prlrrctpa]os riep"rtuuentoa que

oonl'ofr.ru¡¡ gotuul¡,totl!r¡ Iu l'(,lPrL Ur' ur)l¡lo lr¡rr'!e Úu I¿r (louorlpoldn do uu Of-

tiar¡l zsoldA \ r,l, utJ i',l i A )

UI siutg¡u¡¡ rlo irrlt¡r'¡¡¡.¡cId¡¡ Bo¡rLut¡Io .rrr l,r ptt'te pl't¡uordl &I d€ tO dO dOtg

fua flns¡roiero y po ]: t{¡.nto dút)u tenorct ol det¡l tlt¡ or¡idudo rlr¡ di geflsxlo c'

iraplantarlo uc r-ur.r ,¡rajtcIa J¡rtllra. '1'a.] e.; irrd quo ,tt¡i-rerf a t¡rtetrolaclonar

Io s dif erente ü de pi¡a't aii¡en to B 'r travé'; <le una ad¿cutdu 'rci i'ni' cj'dn dB plg

cedln¡l8r¡toa ¡.¡¡,r,i ni. stra,tivo s y Ia d¡:cr¡-,er¡la<:irJlr pertrrtuttte para el efaoto

I. r.-NAt'Un¡LdU A DÉ, !):"1'Uü(J.-Da¿o que ri¡¡j (':¡J¡¡d!(:rl,rrea oI¡ quo a€ do

rjcrrvuelv6 Ia Irurplese, ya uca por- Ia c.u¡tj'dad ü,e i¡tt¡-¡¡ "' cidn <¡ue E€ tIeue

er. 6I úep¿II ta¡rento contable y po r'qu8 ¡;¡} rurluiel'e a"i t t t'¡'r Io¡j prooBaos

p a-r'I, al efcc o ds tÉ,ner u¡¡ oontr.ol Io ut6u vgrfdioo put'r Urc' ue ha detet

,r¡r¿uo (luc, 'rcLrü l,¡rplel,rclrtar!e uli si str,ll¿l (lrre 1ac:1i te ¡ r lt'r'stlf ta y ¿'¡il

r!to If¡ emlaldl¡ 0.e tnloxr¡¡.¡cl()ne¡J (¡uL 'rcr'1ü'L(,¡lr-rn coü Lrr'¡',oI eluotiViOttd

!.¡ ¡ uiler'¿¡rtug ;lr¡auu co¡lüatllea por l '; 'rrr: ir' ¿'L¡¿ivic¿¿r'

T
,i i( .,,¿,11"
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¡.1a l0po ¡ t.!r Lu

flaaiado Ir r:.'
e¡folga , ,,

¡ci;l ..uar que sI ei ¡tetua oa¡¡ual que ae h& Ilovado orE aia-
, .r ü.:.¿cterf stlCa {te todOs ECtOa f)roCgsOS IOs

' .., ¡tr,uiJ.

p¡o ye c to
la Enlre

pr§ kÉ¡¡e

a fupro-

L.ti t' L ¡, r,L llr,!,./ ¡rr..¡.- p¿ra la O.t'',rctIvi zacldn r1e o ste
€8 D€CÉr:i;-r t, u..;.t,iuip:.,crdn dc todo I Log tOctorea que ¡,orma¡
sa y uq to¡¡ot'f ar J;a {d,.u1eIrtes ¿¡Iternatlvea para E}uoión al
descrlto, oeper.dienuo ellas de lau condiclon€a económlcae de I
ca, taf6B r¡erfsJl¡

do }a Eraprooe

debe oono osr
nlvelea que t¡e

-co r"pr¡¡¡' squipo pa¿ Ár' ¿¡.u tr.¡ nutr z¡¡cldn dol srsteura y tr.¿rt&¡ on ro fio
r¡lbIe de iurpleraentar todo s loB Bist€u¡ao en foruri, relaclona<la pa-
r.,., quo les oLr.tJU Ho¡l.rrur¡ ¿¡utor,r6tlou,r,¡unto uua pro¡rlou ¡sillut.'os
r¡''¡¡¡ l<¡ ou¡r1 uu r r(¡¡¡!r'f rr ua .,r'.',., !tv1 tluü, Lr.ru¡rc, uto¡ ú.. tu'd¡,!¡¡ u¡l

ul utru¡.* d. tletu¡ro rs u-I , rru!e o Uyl¿lus¡lto u¡Lá, rr¡Ir¡olorr.¡do y dopondc or-
oluelvaJoenta ds Iar, cru.rro Lgrf ull.osa dol oqulpo a ser {-rdqulxldo.--

. -Adqulrlr un equlpo que perrllta por lo rnenog el rerC at¡o do l,a
Contebllldad. Ln egte caso ae requiore que loe aulentoa y conXr¡to

ba¡rtea aee¡t aÉentadog prevlgiJento para aDr aoept¿iLoa conro ontrad.a ai€l
d. at€¡&.

-Contrataoidn del e€rrlcio con cualqulera d.o l&a 2 a.l,te¡natives
8¡tc¡1oI6a para lr.:plonrentoolón. Aquf no intervl,ene on fi:¡¡a üreote 6I
Dar¡on8.1 pe¡s sl, prooosa¡qle¡¡to qe Ig lnt.o¡m¡¡.otdn.

-A].qui),er de oqutpoB cor¡ intervonold¡ ¿" parenaf
qu6 d€b€ Ber frdiretrado para eI efeoto, ea deolr

brc aqulpo y do Eer}oIIo dg sof tva.ro de acuerdo oon Io a
r utcbl ooo.

' r.5.-!uru'r^ 0oir0 iili vr 
^ 

iiJ Aliu /rrt . -1, ar.¿r ru rur¡:Ieruron Lucrdn de eeto
sl rjteoa o proy€oto, tr.rr.tald du ¿r oa¡,cr1T Icu ul¿,.rl.lontea utupaut

AnáIi d. e

Dl eeiio

Pro 1;rauaci da

{o

l'¡.'uu b&u ..)
\,

lO ¿j.r'¿r¡t i¡A

ln ()1, ¡l) u

ub¡d gtúr¡r !¡ rj

l,D c unontecl dn-¡.evi r¡iórr i'ir,.J ;a
de I {r. utapirs.

1nrpIornontircldn

¡4 a¡¡ta¡úml en to-! a¿.a .Lr

' C irrlhio S,

r¡ue dst.r §e \Froduce en cada una

CO lIeC t/i UsO

etc,
y L' u,: (: . o . . a.,]t . ¡.to-p¿tru postt,¡, r

'a
-b

?(t.,nl,lln

I
I

I

¡i
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2 .L .- ,tB¡

t atr pro br si.rib

Pa¡tl ouI.,r,,,,,

de olr- ¿rrri , i

eI tI r'

PrO u,r ( ./ l

I a,-1,,. n])Á .¡¡", . . i" t Lll\.r

l',,.t¡r ¡ lr,¡r ,t¡.riul(i¡; t:¡edi-o u pari obt€n€r prdg

*.,- ¡,.rt,rrwr.l -rj r..il, I'i-i!l;-I'lü .{,U,:4.- !aS Él'fr.,, t

',Jto:cii¡-Ioa sÉn . e¡J dgl §6oto! co¡rtcble y dú,1¡¡!r, -1r ,.

.lr¡,r r1o a)¡¡ ¡i¡uJle,lirdo¡J e¡l I r¡¡.'!¡¿r. e1icl..;r¡Lv i Iulj ¡uL¡- o

., I r¡.lu úO t¡¡l'OI.i¡¿r,o!rJn fto l¡Jrr ,Lott que (rsLi!l ru(r¡'r,e ,,rr,,

¡ ,:rr , ilJrr.l' (,;¡trc Li Lud c,rrl ¿! cir-LircLt: íutLc¡ Lle 1¡ iü,e
'. I I (rl e ¡L VÚIÚt ,r,rr,

, . .-i,. . I r Lli .it, .,'lU l-,.-Lo u, rLou quc ,rr.i L].rr( ., I lr, r:r,l"r¡ p1.oJ(,Jto

e atáJ¡ .,¡. r. L(,L,lr .jrr',,cti.l coIl eI tj. fp de sL.r'vrcio que urj 11{:rue (le {rcucf
do a la,; r,r, Ji.cl ,l ..., i..¡¡,.rs lrarct)¿,.u .lJltcrio!¡¡reI)te.

3. j . -o rti '1'llt0 Lr .-. e bes¿rn e¡¡ Ia ualld.ad oe equipo qr.u .;e irér¡rri ela,,

alqullo o corrirhl.e ,.r,¡viclo ., d{:L)or" ¡:}o.-al nr:cos¡-ri.o pi!rrr r) ,(.r'i'r:ld11 }
c2ntrol, uo Ios :¡¡r utirou o,ivi¿¿.rcrrtd utrtrr,roij uo¡li.jj..r(.}tiu', uj- l.. u ,¡,lic -t.Io .r

Ia eleocidn r¡6olib, Ii.. ,rlL¡ .r,cldn dB pr:Tsonal ccp6ol¡Jiziroo I(.r cu¿rl uo

flo oabo¡¡Io a oa uno do . - $ pu¡ltoa clúveB y t)or 1o tí!.to au ooúto uI trlen

ss roDlo aentetj, vo en la msdi d& rre I¿ ca,pirr:i d.ad dol por eone,I 6n nl ngú¡
Eoo¿nto d6be s€r obotácule d&do qus loa servlctos quo eIlo¡r ptaatan tsx
d¡án nucho oBJDr s.llicacidn, esto en 1o que rsspects a costoa de do sarro
LIo y .jecucldn de] proyecto.

2.4.-RUyIiUC01Ol,lEl,).;Las ra¡JLr!crile¡rc¡r dsI Proyocto e stB.rár'¡ er¡ r'e1.r

cldn prtnclpa.l,¡ncnLo con o] tlc,r,po dt¡t-r',¡i, ¡ri¡rlo pa-rü r'rr.!I lt:,,¿rr I,. t:,rrplo,r,cf

teoldn, 1o oual gatará do acueldo con I¿¡ ü spoulblliti.ad dol porrronal pg

ra labo¡er holns extra,o, y oapocialmente Ia oooporaoldrr de parte de los
uuotoTao tnvoluorudou oo¡r 1'!¡ruu do obto¡¡urIo or¡ oI rrerro! tl0rupo rrqurr!
do.

En lea roatliccioneB d€ fndole monetarlo s¡ota¡.á aquello rolucion¿rdo
con 1¿ compra/¿rlqrriler del equ.i po rle uné (,o ¡l f l.;ut-ri.cl dn aceptable para
1O CUA} r,tObe l¿.rr, rse e¡) qr¡Fr LtL Li.¡, luc¡rLe.i \¡u r'l:cu¡ ul¡i eo.r (ii¡c so d1 spo

ne y Ias futur¿rs oo¡¡ ,,¡irus .. (re r.s ..¡t rr.rl' Ia vi..i,llldad du puoata on l¡¡e.r-

¡

chs def I'royectoi ader¡á! ,rct

t&no B €n oe@ do sor necí.¡i ]

'-.--_
t}, ,¡

I

VIF,l?

I



L,¡.1 i._i¡ I

1,L ¡¡l,lJ.r(/(:1¿!1.,1. t, i,, ,

procodlri¡isr¡toü a¿,¡r. .,1¡ t ivo.
ua eatÁn re,.ldog prtr¡oitr.-.r ,,,,r(.
qUO ¡oOlre CL{!'& Io¡'rr¡¡u ¡lu (.,, )1 r,rl

plt&l , y otr€a aau¡¡tou Ior;r.lrr.,,
o¡l 6utfa ml¡¡¡a enl¡¡es¿¡ a otccLur
pldn d€ todos Ios sect,,rss.

. l! ,, i¡,11 lil l lt A,1'1 Vr,r . . . - i¡ 9 s

, .. .c..,,¡-¡'()lIú¡l 6rr I& rj ple-
r.(, ' .^ I uy de oor¡psttluu on Io

,(. j,tr¡ y trportá,oldrl pa¡:a eI o¡,a

.t r. ,.¡ ,r, ¡'rut|¡ lntOfn¿r! i. tpUOsttf-
dc ,I t(j¡¡ur' u¡¡ s, [¡a,.lor p¡rrtlclpAF

, jr¡ tre l

cg¡ ¡ sl doracidn
no t a¡¡

r,,l (rr; r¡oold¿., (i!(.r trcrreir valLdor pa¡'e 1a
dr rob ,)rocedl,.tentou a¿,rtnlutretlvoB podo oa ap

Polftlca¡ üe vtnt.. a sréd1.to.- Sdlo ee vonde a crédito
A Aqu€Il48 ,rr,.r,o:¡a.. oue L a¡t de¡;¡o st¡ad,O su Solvencla y de
raoonool,do por..,noi;J ooonómloo, y para 6uto debe BoIiol*
ts¡Io en 1a sccclón do crádltos y oohra¡rzaa, ao esteblsco
!Lazoa ¡nÁx!¡.¡<.¡ r, ,lo ,, ,) , t. . ,,rIu roo que l¡o pu€d€n gxc€drr
90 df as.

Nor¡¡¡Es dc oontrol iir["r.r,<.r.- ij€ d1 spone de fondoa cn d.aJa
oi¡lo& ¡ra¡e los ¡4autou ri(rrroroB qug doban ¡ealtzu¡oo e¡¡ !a
coprosa, áatos v¡rlo¡eu uo r€po¡ren contrB I¡, pl.eaonta,olrfn
de oomproba.ntes y arexoa presontadoa por eI cajero. pa.ra
pagos de vf¡Jorss rna.yoros áotos deben l¡eallzarue con c.,e
qu€a nomiiltivos y nlu:,ca al portarlor, cuya orol elón debe
aor aprobada por Ia Gerencia. I'inanciera.

Todos Loo oobrou do c]lontoo por conoolio oü !{rnt¿¡,u aI
co¡¡todo d crédlt,, e¡i. caao Ce ae¡ co¡t üirequeo éstos d€ban
aor a I& orden de lcuajrr,;o e lr. A, y al r.ie¿I ,rol ifa ¡w,
to con }os valo¡eu co[rrad.os a,I contado uorr le uurrld.oo y
€ntxegedo s a), ¿er:(nte del daprrrta,re¡lto ,.o veritBB pe,ra, qu€
aI tif a oi,a.;u,c¡rte a prl¡.¡er.a t,o¡a rejlzo eI depósito 6¡
Ia cuent¿r cor.rlente d.e 1a cmprcsa.

A continua.cÍd¡¡ ¡.¡ riet¿¡II an do ¡J procedlr,,iento s\ que notmaluente
ue gl ectui{¡r tJ on l'1,ecu€ncie er¡ }a or¡¡pro¡j¿¡ oon oI ob jeto t}e qu6
a€ ten,,& nr¿! ,¡ryo. cO¡oplentsldn do ]ou r¡riui,o§, elt g1 ue desO¡.ibe
ul c!l¡oo ((r r¡rl¡rr,asld¡ g¡l¡g ]og <lr¡1,¿,rt¿".¡r,¡rto¡.
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1.2 I.rt, r(

LlliTltAD^ .- iio rsqui€rs pa¡É¡ ü] rir.iLe.,.r de i.r¡iorr¡r&cldn d€

Contabilldad de docrxrontor que rollsJorr It¡s sl¡.uicntos r0ov!mi-
entos frecue¡ltes en De stnproaai Inljre¡ps d6 (]*Je qus se orlgl-
nan cu¿ndo un sllente pqla o abona una oeuda, quo oontrajo con
la anprela , E,r:re so s de CaJa llá,c oomú¡ os Ia, foma Qus se ld6n

tifLoa oorflo c,]eque que ss or'ltina con¡o consacuoncla de loB de{
uonbol¡É¡J do rllrror,o (luo lrrroo Ia emproua yo ooa por oor)oepto ale

ga¡¡ou do uuaf ,r(,U , ui Ilr|Iou a.I por.rorrul quo trabirja erl J¡ ga -
pfoua l.f por' Lo¡i ll&r ou ol,rr¡t,uurlou I 1<¡u provo, dOIou d9 t{AtCIla
prl¡.¡g, orr á¡1,o our¡r¡ Iou rq,r.icrrltoroo qüo vor¡do¡¡ lou pr<)duotos
pe¡ar 1¿ clai,or.rcldn de los riifcrontear ,jqfoD, y por todoe las
cAUaag a,d,loiorro.leB couto pt¡{lo's de irl¡ruoutou, dgr.ecl¡os Íu'atnc6 -

'1a.rioe, etc., y ediclo u a,1¡Áent 6 d6 docurentoa qua reflejen 1os
ddbltos o cr6ditos a cli,errtea oor otl'os cor¡ceptoc talee corro
I¿s notas de dábito Ú notas do créditos. A conti¡:uaciún pre-
eenta¡é une descripcldn do ceda uno de los prlnci.pales d.ocu -
Eentoa que E€ uaa¡l en al alstor¡ra do contal)ilid¡¡'d. r

INGRE$ Dll CA JA.- Iln áste dootu¡¡ento oe detell¡¡r loe
v8lolcE lngroaadoe a Ie ompreoa ya Bea en r.¡r eotlvo o oon oh€-
qupo )¡ gon€rBlmenta por oonoeptos do abono E o o¿rncolaolones
da dau¡l¡rg qus e¡;rntlonon 1os olletes con I¡, er¡preaa, an .¿I 

Eo

dobe ilctella¡a nombr€r de qulen realtza 61 p¡¿Jo y eI conoep-
to por eI que Io loa.Ilz¿ sI mlano ade¡r¡ás d.o loe va,Io¡sc oo -
rreepondlentoa, anot¿uldo cor,ro dato importiote Ias cuentau que

¡e et¿ta¡¡ afeotadsa oo¡o oonuccuoncia. de t¡I, r,¡ovtruiento por aJ
oe rebajalá e1 sel ilo <bI cl lento y sa ar.lrenterá oI u¿I do de

o&je o banoo s sogún ssu el ol¡so.
CllUQUUl.- f.h óete oe dotalls, luduu lo¡ vrrlol.ou quo la

€f¡rpro sA entre6a por concepto d6 Ci.rncetEcionea/aborr,S E deudaa
pa os de iJuel do ¡r, etc, deberr ee¡ no¡ni¡t.,.ulvor y de i{irraf ¡,¡ano-
¡a debo contene! ano tecidn dol cu rlc ap to rle t irl e¡;re ut y do Ár€-

aripcldn de 1as cuentau ¿ú ectad¿ü, si cr,rJ;r'e u¡¡a de I¡¿u ouentas
Bcreedorag dobc¡á idcntir'lcru' e1 ba o., ,,,,,, ¡,. j u1 ou.¡l ue ijlra
eI ¡nsnclonado docuruonto.

ÁS:tUI,¡T U;i D!.i Dl¡ltIU.- r'or.,tr t y,, ,¡,. .,: .u,r,.¡ r,l¡. or;.,1o por
eI dopeftirrnento de cont¿,,t. r,,. ú .t,, r.,,¡.u. !,r ,(r..i.r¿rLJr, rlu(,,

pe]iten6c€n €! rüt mOA en ¡)l.Ocú iio lrr,¡,o ,r,,, r.!, .n, ,¡¡.t¡ ir¡ut,t,r.ro i
nooeSltan oonBt{¡r coi¡o páJts ,1., {.¡1,r :lt Oc., I (,.¡.r,¡.,



COIIO Aluesta ,/ dep.r:ecj-acio¡¡cu (Le aicLl vo¡. ri ,r);¡ ,

,Al, I .,t', .- !i1U lu !¡,,ú- de .,i¡r 1rr.r .,1

j''. (rr'16¡r ol¡o l.¡o¡.virá¡i .:or,ro t.o.r1"

;)r'ri(i r,Ji),,1!¡;. l.ou pl.i.L,ci i,.rI¡,¡, . ullQr.Lú

jl ul r l.o rr ¡¡on:

.: rrl,l ,,U !l I I'l1r , ..1,'t':\/, ,

Jr,'l'\i,¡. ..¿ .;^,rLu ., tv '. 
. i,,.r., V

.,rl'r l'Il, i: r,r', rr rv"I ..I rj,'LU .. l{ .l ;1, ,r.,, .\

Iü,4,, r: r:')r,1,,(r ,'. lrr ,

,ü,,,. , ,,,,r, ^l,i t t,\:r,\,/

llir ,1.¡O (lr.

LJ I IU(J uú t'l!

'1

r (yt r, LrJ ri¡a-

:.Ai(/lt -

),5 .l rrrll A., DE A.tiC.l !0 l,

Aotua.I re¡¡Lo los axo) tvoa ae llovan €n forrna, maJ¡uB1 on

Jeteo para c,da un& de las cuontas par.a r,cilejar au sal dor

ro qu€ 89 tieno un gran vol ú,ren ds dosuenntoa por archlvo,
mo puodo nutiür::o éuto e., I ie,iuIo y p!'e.Jc¡rLa, proi,letn&D 6n

ullLoool fn ¡¡r¡ rut ti'l()¡nBIILo (l¡,(¡u.

tar!'
por

co-
tu

L a a¡c',rivaciJ: i de

roa, y Bdsn¡Ár¡ r¡e 1o l¡ace

del dlgul ente maa .

Lln los ¿r.rcl,ivoJ na

csntuales de ! cu, nt',
debe oonsul t.i-r' un :r .,

).o n:'ce si t e .

Io s baf ¿mces so realiza de Ia r,,, u.¡l for-
con un retiirü) que dificulta el trr.ba¡o

se llevB,n uri detaIl€ d€r tirovirrlsntoÁJ l)or
t-.r¡r 1o que sl üc Io quieI.e ot ectud¡.. ée

'rú,.¡c¡ , do doou.rentoe por oada vez qua a e

Lo que sl ti, .e r i¿l,iraoidn ea eI lreolro qua Ios docuel[nto a

se srol¡ivaJ¡ Dor r:l'ul)o r.¡ | activo o pao:vo u , etc ) .y derr'lro do e-
IIoB Por docuem¡tto y ]ó.gicanenlo por I ec: rrir ,]l- or j r:, Io cur¿ es
en terminoa ¿eneralos Iun buen sist¿.., . l:.u,u.rl i'i ( ,.r.r .i vos pero
no f estÁ eI tanto de Ia tecnolo¿ilí¡ irr!elu(jr',ro., .tJ(, ¡;..er.r.rj- tir.á,
una naneBeabilid{rd r.rás conslstente Ju i: I .)..¡.rr:i,l¡ .ucesa,ria
etr oI riepa}taruerto de contat-rj.Ii cr:,,- r : ..r. | , (,.. .. i (r., . ¿scio
' i.¡L¡r¡i (¡uo duuufrll oot¡oooI Ol Ol¡tu(, (io L¡ u l,.r ¡ ..¡ I rrr¡¡tt¡ -
ll ! rt¿r<l ¡lai iju ir¡V(rl'üloIl fGijpOcLlvilrcrrLu.
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I
I

1,,, f,l* u u I r\ ,,!, .;u,'r'rLL], .- a;,)¡.r11(ir'?i,ll(to to(lo Lo exr)rr Jto ,ur-

Lu¡'.r or'..i LlLc lrrr cutulto a Ia !t,,rro¡'t¡'.noi{1 fluc ttei)e trr'lu! eI i'l s -
ter,¿r ue 'r,1o r:,.ac!ón de col¡til i - -(¡. ([ p.r¿l Ie ol¡ti)reaa en l'u¡icldn

de uI¡' i!(¡ecu¿iio cont!ol' d6 lo ' .111r,,.,-:¡iLr'Ít l.to\truientog pO! lO§

cu..les atravi.eza Ia nl lar:r, det''c..c.¡ s Le),e! e¡l cuenta que slendo

Ia p¿r¡'te prir.¡ordia.I del slEte).,a óe rrrlorl..acidn flna¡¡cieIo rp-

bre 6sta área sg Bobro La, cual Gt,6 anrocár's€ oI Eayor oafu€rEg

tondionte s ü)ta¡Ia de un adecuado l)rócedir¡¡isllto de control In
torrro quo conver.Ja on Ia obfellolÚn y oe,;r¡lr'¡ionLo do Ioa objetl
vo s de 1a l,Inpre s¿.

Dr)ntr'o d.a éutuu co¡r ui tlol'&c - o ñe ir o¡J (j1 prrr:oll&1 e c sllfo tle ili -
noro eI quo dobo sgr tleleguio¡rí1úo '|le . ':ue ltlQ

Eeriedadr tpn¡8.doz y cru0pli,.rrclr Uu . .i\ at
. \ t\

qgf)

Los proceciurisntou de cor¡troI doLien refloja¡s€ sobl'g €I

obJeto de le contablli'dadr fsto oB Ias úucnt¿ls goLrc la¡r cus}eu

opora Ia ¿lpresBr e¡¡ las cuales dobs cl¡oque&!so 5u vifjoncla t

su corrsota aplicaci.dn y sobr'6 todo evi'tar eI u¡rr de cucntas

innoces¿¡las, todo ásto deb€ conso, uirso con una adrecueda de-

f 1¡rlcldn rle rnodldeu que ue adopton oo¡¡ trl ui gto.,¿, de inf o¡¡¡r¡si'

cldn üe contabilid¿¡d astualor,rl,g eIl l,'urLclona&iento.

l¡a¿Jo?e{..

requl üi toB de

,t1.t,,,,,,, tft .,,t,1 1.,

I
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lil ¿"rá1 1..t, :¡r.,olior preeenta la interr¿
derra¡raemt¡¡.16 q,,e ronrorman la cla, ..." orrjl"lfl":;"":: l'. 

r;,,, 
i:,'::,t¡al ue éet" 't¡te¡telacl6n .l,a ccrrstitrrye eI depi¡rt.¡mento(,,r (;(¡rtat)i lrrr.!(lquo eu e1 pr'r) r' ''ior)r ¡r o1 cual r'rat..n¡oB en ér¡te corper¡dio. r¡¡ i¡¡ttrrr.o-. Iacl6¡r lrrrr. r ,,.r ,Jrr¡i,:r. l (,.r crr lo¡¡ 81g.u¡ut¡te!¡ tórlrr1¡¡,rs:

P¡,¡. ,,:l r t,,I ,t,_ ¡.t.¡¡,re¡rlu {le vetlt¿¡s ur Ker¡o¡,a la er¡tr¿¡da de re _ct¡¡soB p¿r..1 lir - cja;,i1¡ijq, ee sobre lo cual bgsa gu f ina¡¡clarnjcnto a n¡_ve). intemo, st. conpleruenta con el departauren todo pou-lucción ya que 6ste dapartarnen Eo cmstltuve r, c,,--.^ ,^ - . - "-**w¡r¡¡ ya que

&qp¡€sa, ás te departarn#: :'":T:j".:: :";:':::.:;I';,":::r:"1"_]".,
departarrrento de Compr.,e en 1o que se reflere a la ontrada d.e ¡n¿lterlaeprlroaa neceaarj.aa pa ra loa p¡ocoaoa prod.ucti,
raor{yar y otrc, tlpo do rruru, ur l¿¡uar or" n";;:"TTffi;ffil,T:
a&tloa ¡rq¡'¿ claboraclón de J u¿¡ou y rnermeradar, y rrnab"nt" 

""r" "or,:aoouanole dr óa tuu oo¡¡¡,

dorea er¡ ro cusr ,,,r,,,i1."'u,"J:;il:,.:,H? ¿':;"lT;"..I: I;:,:entre ttoparta¡nantoa no Eo mantlon€ alelado gln
cadr u¡¡o do orlos *,,"ro,," ;.;;:;""',:'::: ]¡fo 'ue 

por el contrarlo

po! €r. depa¡taoo¡to de ff,i|ii:H [::i:::*,eo 
,uo son u,untados

cac16n de cuentas lnvólucxadaa. 
oa de ur¡a conecta apri

Po¡ otra parte eI departanrent o do r.e¡eoy varoree ae 1oe eoprea;;;;;;;;;;T:'. 
rreva cq¡rlor de hora.

aue rdoa y aa larl ea 
""" r"" irro,.""';;;;;" il :.T: :::';:r:f:r::"

c o¡:¡ec tenent e de na¡¡€)

slonados por ofacto u:t 
n"" se obtenga poa eeparado loa gastos Oca -

1o cuar ea neoeearle ;T;I;':;":r.::Jilffi.THili;": fd€pa¡taúer¡to de üoL¡ranzag e,erce au acclón en baee aL oto¡ga¡rláDüo decráditgg e c lle¡tea pa.ra lo c ual d ebe c mocer
ds pa6o, como co¡¡s€cuencla de 6,rtos c¡ddttoe 

eu eolvencia y capacldad

ancor¡rra¡ abor¡ e e cuentaa de client€a 
" .r*;::::t;:i:r,:;I::tr.",doe a ta fecha todo loq cual drbrr se¡ ltevarro,;;"-:""-,::::.":'"u":._

en eI departa¡nentode uontabl tid,rú. 
bsJo rÜ¡ ¡ui¡¡uc10eo cO¡trol

El área que ccnclerne a inyent,: io¡j que ea u¡go roorolorro r.: orr ol rJupurL,rrrrr¡Lr)rrr, ¡rrorirrcor&r 

xo (1. Ios puntos clavea

de ¡¡rate¡.las prlnr.aa errutenl.e,, er¡ I odesa, ._, ,,,1,,;il:".1;,"::f:"po¡ ü¡edlo del cual :ie provee rle exlatencia:l p¿¡r.ir t¡l ir¡ventdri o r.n trIcual, debe¡l ter¡erse cn cucnta ¡rrtüto:; i.ur¡rort.LnLt
t.,nlrniento rrel invent¿trrorniv¿l.es.ra r(,,pc,:,,"rn'' 

" 'r ¡i(nl co¡rto (i,, r.'¡r-

tlir r.e¡.Lrtr.,,-jo err cor¡tabiLldad a travÁi,, ri., 1,,.. 
' 

; '':" é;tr: lrr.l'i rit¡.-

de pr.,,tloL:ci&r.. rr,.. ,.,r i .¡ ,r. l,¡r :r¡.(i t.(,r 1...

I



4.'¿ r'1, [r,.] ( / ,i . \ir1Ll'u1(

Le trle¡o:lLa:.ú'¡ !:Áuj.<t;,.r,-,rrl,o (l(.,. g,,.,^rrvau conogpcionas 8.1 81-a

tema de inlor:r,aciJ¡1i;uo 60 vc¡rf i. rIs! j,r_1, cr¡ loroB n)anuaL, eIIBa
rÉfleJa¡1 doa de rfa6 a.lte¡Batrv.,,, ,1,. (,r.ricidn desc!l,tas oon e]
obJ€to de caObla¡'a r¡n ¡tlstor,,a ,rs lrt.o¡.¡uIJcidn oo¡nputa¡lzedo pA,-
ra cont¡oI d€ contBbllj,dad plj,nclpl,.l ente.

lil I,t'lxtsi.,o ü r¡ ol lou a,u¡)l.euu¡¡ t,,r ll¡r,r ¡ r¡¡.rr¡¡r, b¡Lul¡ rlr Lrubr,lo
y uo¡¡ooptr¡arlur¡rbs &bitfo¡rrf u ú¡rl-orr.¡rrur¡t.u r.u,tl r¡tn¡u <lr¡ u«¡¡rLulrtllrlud
Lou d¿tou nooe,i.f Lou psüu ul ul utr¡.¡u proviuft¡n tJoI doplrrtrurronto
o¡¿t¡Lubl¡ otr ol qu(, ao olrorU./.,r,,¡ rü u,lr¡rrl,u¡. oucnt¡¡l y oodll.lo&r. !
Io 6 oom¡)robu¡tos, t¡rlos ootno lnHro rro u rle orJa, o¿rro¡Jo r¡ d,e caJa
qq€ son loa ohequoa, nota8 d€ débito, notaa de crédlto, d aeten
tos do tLL a¡lo, con loe respectivoe cddi¿los de cuentas afectadae
ens cada co¡0probsJrte. por Lo tanto ro eltj.crrd6 que ]¿r eficlen_
r¡ia del alster ,a i,osque.iado trajo óutu p}ur,r!sa dcperide oxcluglvri,_
¡u6nte d9 1as peru)na,u quo t¡o,bi.,lan (}n ol dopar.t,rrc'ntu (.le co,,ta
bi I i dad.

r,bs comprobantos rocibloog en eI epartoüsnto d¿ ir¡.ocesa.
hlonto do dato s aon ralri ut¡¿ldo s sn di rüotto para quo sll.var¡ co
!¡o gnt¡Ads a loa pro§r¡riag «le validacirfn y ,;¡¿¡,]'cldn, lart oorreo
cionoa deben oer reellEad.la €n el uop¡u-ta,,l€nto d6 oo¡¡t¿¡l¡j.iidad
y luego onvla,c&s ¡tuov&rlento a1 centlo de cotrputo para -&r)tua,Il-
za¡ 1oB Elovi¡nientos grabadoB.

Uno voz Quo oe tlono¡r Io s urovir¡ r rlrto o orr ,¡.órr¡r¡ corroot& uc
procodo a] tlulru,Jo ro ¿rl, r¡ el r¡i r¡tcl¡u rlu., rle del :-nul o¡¡ Lá¡¡¡I¡¡üg
do ohtoncldn rl6 ¡¡I¡ovo¡¡ .ralriru (e our nL.Lj, t¡i.¡l,urruló¡t d(: ooato;.
d6 produoolún y ooxro u{¡li.d& oxtorlrB. lo!¡ bí¡l ancoo, rel}ortos da
tÍactou por centroiJ de costoorrrrayorre Lc.

!.:ü notorio e- )¡eclro que Itr r.r¿-\,oi. I)¡,/t(¡ dDI tririro.Jo 16 ¡6¿
Iiza en eI departai¡ento de cont¿rLrr rd.,d.

*-,
.lr1r gÉf of yf\ .

\
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,,,. ,. | .j(.),tLu¡do ot)l'orlLJd ¡J¡, t¡r,co-lt¡r tollS! ujt orlr¡i l)u dA t:l-A

fo r' '. ¡ \). -.i..(l dt} le upue ¡,1,& y princi p¡rIlr¡cnt€t tanOI Iltte¡,_f¿I a-
. , '..¡i.ii ro(,ui; lO¡.t l]l¡Jt€nr¿¡¡l da i,lr1o¡.rr;rr.;idn háulcou quo i,r.ltlt g¡r

i¡,i,,,.:..r-ró¡r i)rúB cont¡r'l)il j.riird, Ia pirlLe d.e desarrollc raal ibl
si -itdi.,., r1n i¡o Eerá el d6part.r..,ento de co¡ttabilidad cor¡n ocur¡g
con l¿ deucrlpción de1 proCeso batcL rxo ct¡aal¿ er¡teri oq¡:rente, el
peruorrr.I de contabilidad so onoa-rgará de oont¡.ole¡. Io g r0ovlt¡¡l6n
tou do 1'o¡.r ,i. cxcluuiva, puos todDa i.ou lllute¡¡lae g€r¡orGlrálr uuu
plopio B ¡ au.i.c¡'rto s en 01 mon¡onto oportuno y qu€alarÁJ¡ rir&bado ¡r

pa¡a que ¡¡¡r I¿r lecr'a do clerre éstos ss pr€asntB¡¡ en io¡.r,ra o -
portune.

EI punto olave que dobe tenoree gn ouontB bejo dB¡¿ 6., _
oapoldn Io oonBt.ltuyeh 1Éi¡¡ lnüerf¡¡os quo debon aoopiarae r:o_
rrootaoento con 1o s di seiio I da a¡ol¡ivo É uss,do I cxcluslva.¡ue¡rte
en el si ete,ira de corrtebilid.ed.

Con 6sta dosorlpoldn Be permtte aderá,e una ooisulte do aal
doo foeJge of¡ cuB.I qur of ¡no¡r¡onto ye u€tr ¡ror Cuonta o por ¿Jfupo u
talea oou¡o a€tlvos, peulvos, sto d subfrrutD E cooo üaponiblge,
reeLizebl€, otc. Io oua,I oonstlruya una Lglsr¡ vontaje pera ol
treb¿Jo de 1e gernola . /.dem4e nd adlo gue a€ va a trabejar E
oon pe¡¡tal'r&a 10 cual ee po¡ s1 conatltuyo un ad€1snto a nÍvar
de tecnologf a si ¡1o que sl trabajo iIoI contad.or e s ¡lfni¡.ro d.ebi-
do a que no tendrá que codltic¿rr doouemtos y analizar que cuen
tas uon el'octadau.

EI sl¡;ur.ento ouad¡o muostre o1 ü aeño d.e un slsteua tipl-
oanonte lntoractuo d6 tTabaJo para 6l sl sto¡¡ra <Ie co¡¡tabilidad
¿l referlrss a lntar.feues ee qulre sinbolizs¡: toaia,s lau lra,Il -
doa de otloo ai6tenao, quo talrbien deben ser fliuciiarrou ,a lr*r
plorne¡ltados, quo oe requiLrrcn en eI si sie;¡¿ de contaullidad co
loo gnt!ada para o1 trahr.l de1 ¡:r1s¡;,s,

l/lt
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1, Llu Vi.¡¡!OÁj ¿¡, -r'úIj.uVi¡r' cr(ltl'f

I r¡ o uul se (le ¡J(:O,.l llO I¡u (. i,I:
(lg¡.¡pfo balrte s úc eu¡ e rI) (te

)oxrp¡o bar¡t6 a oe l¡¿i1€ Bo Lie

Co¡rrplo bente u do li rerL o

('lotatizados

u¡ c1 t'elt,,,:rrLs ¿¿ vo-

caJa 2.uuu ri¡ensuaLea

v¿Ja 2L0 ¡!ünsualeA

1. [f)O u¡ensual6a

sero a¡r aI r.lenta )

r.,t¡ (-tit(lú (t¡¡o (Ie ul)or, r,,¡,iiu.r.r¡irnLa ü(i ,reUe!'á cr¡¡i11C¡¡r¡ 1a uigulUnte in-
¡ o ¡'r., r¡u i d¡¡ ¡

Cuc¡¡Lcu quu uu r¡I'rrg Il¡¡r luJtto deuúo]..rr'u oo¡¡¡e {-ror'o€dor,su, nor oI ¡rrlnr:i-
llo ds lr¡ partt<lu Loble.

Uer¡troE do oo utoe aloct¿¡doE, cu¿u¡do uo t¡.utrr do cu,.i¡¡tas clo ¿;outoo, ou-
to tiene irplio¿.ción err 1a par tt; r.eler€¡¡Lo,¿¡ lou cu rJtos.

IrorübrelJ oe bc¡¡efioi¿1rio I, ¿¡l'¿! u.L c¿.uu (te Ios e6i'e.Da, de c).iento ¡.rara
s] C ¿¡ ¡,.o rie in¡Jrt:oos, u dO Provood,,trcof p" L.rx)r¡¿¡u que rr¡¡úI zUJr üxaua,jOs
pÉ¡a I ír. o.rple¡Ja (J¡¡ sl cas) do Iou a:ij.enlos de -i¿lrio, oobe &¡¡o ta.r ag

que estos aaler¡toa se rea]l z¿r¡t' por no Irabersa co itrÉ.do/pa¿j8 d,o en oJ pr8
sonte o6s y dsJ&r constar¡cla (le eaoa x¡ovilri,entos para. su corrgota apll
c €lcldn.

4.4.-d ¡T,!l r A r,,U /r¡t0l[. V0 J.-:-e
ta.neuto de cdurputo p¿rr¿ ct ectorj ue

eI d. otema y l.s¡t el ¡.e .uI tado c,_. r

Lo a i¡rchl vo i.; n( (:r. , r i r¡.; ,l¡:l .;i

IIAriii'l'lü r;l,j Ulll.jj.¡ I /'.,,-{;o¡ r.uuin,¡r{t.

Lc tc¡rt-.r ul¡¡ c.r (i.¡ I i r:;'cj-iln , e t ',

^ltcl[ 
vU r],; .,,r!ll./i.-J',rl;. o1rnL. .l

ri¡i0 1X y- .,1:l ., rL. r\' : .-ildr',. l. ,t,i¡r, I

duc ti. vo s.

rfitCtU.VO., ri,l 'r;l^. ¡iJu.J'¿.rr'¿ i-¡:,

cl¿r¡ilicaciJn.

Ileva¡án ¡,roldvos dc dstoa on dapa¡-
o btgner 1¿r.s es.]i deu requeri doE por

o c :uovj"rrle¡,lo a. g stabLecl do J./

-f ' .¡¡
,,1 r. c ( i,1.., (lc l,¡ .,r,1)¡..(!uA y d€-

r ,-r¡¿r I ,

i. l. (' I' r.. : r¡

,l,.r.,l.j.ji-j t. I r.¡l

lt .

Un punto ir:r1rcr'tirrrts

drl r'Ouupcr oidr¡. r.c

uos de ca.ú¿, uno

/r Lrr,, L I l,.a

i rl., §I r'(i, -i !( (r,

¡r :r.L.¡cl.l

¡ O.j I ('r: rri Vtl

'it-,lJL ñ
I



4 .'t ,-tL ".1' ,,

I a (lo¡¡tirc r ii r, ú o

IDedidas quo oo

e $ el Ci so ,tu i I ,,.1 ,-l

tni. tir'1, u0 L, ,Li () I

¡)tlj.,Itr,.to i¡t r ¡¡r, . ,.

tli1J.catlva ul l¡ ¡,r..,. .
ri¡ ai;uelIas árc,.c ,, r".,,

qL¡L' Uü uuUsII bü 'r¡t r,,Jl.(.

d¡rd.
Uuflt(,xl(),

I

.lr,

r I riLe i¡s

, ¡l) gtL,.r

, .., qll{ rl',.r¡, I|. c¡ .,lie.lo de
rr Jl L'e ¡¡ii ,t ¡.u¡l ur. ;0 lolt¿l-l.
ixr¡¡ l; ¿str¡.ti Lec¡¡olo,-f ¿¡, ta,l
i.¡!r L:irt,¡puLur.r,r¡do Io cu¿] po-r-
;Lcitfrr y rorlueri ¡.á ¡r,e¡¡og a]l¡¡¡te
, § y ¿¡livi ará etr 1'oruEr S. pSrt-
,, ,.llri)¡.oga y on P&¡,tlcu1§ pr,.
(ts iI)f{)r¡ilución t{¡1, cotno el

r, de lnl'u l.tr¡uclrf n de r,ol¡ ial¡ll1

1'oJ'o r¡o tr¡ ür rru Lr¡r¡,.r u¡¡ (),.rt¡.(, ,t. ,:,.,r lrrl.irrrirl¡r, roor)l¡c¡ld¡ültou (lu(r 
',u l,ún-

, ¿t rrl l¡,,t'¡¡¡tt¿r.l r I r ¡ I , I r ¡ ¡ , . , , r I ¡ | ¡ , i. ,, ,, , t. ir ,, i ,I .l .lr.¡.r¡tli, rt,, 1.,,¡¡i,. ¡rl, r¡r,r ¡rrr¡r
Uoffa, dO peIgO¡¡ri, co¡) cxl)(r1.1 e¡re , ü ir!,1,¿ !rudcl outene, lue.,o IOA :.¡eJo'eB
bsneflcioe al ui stern¿r. cor)§i (i\r.¡.1!¡¡ oo t¿s alt.,,rnativas d¿dr u en 6Bta a&rpe-
ta c¡eeoo o ed'noersnonte quÉ .r & !.¡,pre sa deue coru irr¿rr e1 cor.put,dor y equl_
poe perc'fáriooa nocesarl.s pi¡ra oue e$te no §oro slrva pirr.u. €1 d" ster¡ia
contB'bIe grno pul'a todo u ro¡r r¡l gtsr r¡¡. t¿¡.1e s co¡uo r.¡rver¡t&r10s, produocldn
I'acturirclrfrr, otc.

4.6.- AI(¡]AS DE Rt§Io¡§/r¡l L1DAI . r - conalderendo Lae carai tcrl.at lcaa de Ia
&rprcae cn cuanto !c lsfler' ¡ !u volumGn do oporaclonra sa h¡ adoptsdo u,¡a
o1¡61frorc10n ¡deln'"tfatly¡ on aecoron.e o dopartsuGntoa, p€ro oa n cc88r10
ostablooar u¡¡t orl¡t¡i uoc l on cont¿bb autonoma par& cadc uno d€ ello!, com

nfrar a l¡ o¡ltcr¡clon de res porlaabl l ldad or cspeciftcea pars óada uno d. olloo
y poder conocar Ia sltuAclon de cada.depart¿¡monto por nep¿rrudo y é la voz ob_

tcner con nayor fBciltdad y sot{urldxd loa elenertos n€ceaerlcrs p'r¿. 106 ar -
r'qrr10¡r qu¡ rrr¡ysl¡ rjr¡ r'ooLu¡r¡¡, ¡rrrl,r'r, rr¡ rruror¡lr .¡ñtr#.r¡rr ¡ir¡!§ rr t.uturo y ¡['"
forÍnar los cuadroa o r€Iaclones t3trrdisticaa de courprea, ventas ,ctc.

slÉr¡do or depert¡monto d6 caJa er encargedod€ rreva¡ sr Doviar€nto da ,.o
fondod ya s€a por cotrros o p.r6 p¡r¿{os r¡ue doban rer.l lz¡.¡'$e r¡a el cc¡rtor aobrc
el que deb€ tán€lac eap€cii'l cuidado poniendo a su '..argo p€raor¡aa r€apon§ables
y ejefclcndrr ur¡ control periOói()ú j .1rrr. IÁr3 .:or, ia fljagio¡i.lL,proce{ilr 1r.¡rtog

par;. rri..r r.r,,.jo d¿ , fr C1i'¿r;.

71't .t
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5.1

Adia:: trrt,.r l,.l ;rt¡.,1

A¡ea Adni.¡ristr,trv .- r,,1r¡rr r, . é. le , rurto tleL¡e¡¡os mcnclq¡¡¡ eI
hecho que con rruch¿r l |r , r/. l.L ' ¡r1.r.r, (:11.r¡¡,1,r c¡¡ una !)trpre6a ee tla -
ta se impleurent¿r tur rl :,1..r..r .¡,¡ ,+¡t.rür., llev,,nd.o ¡uü¡uelrnonto a
Ia f o¡'ura cooputariz¿(rúr ct ,,,!:t(r,dl drr ¡r¡ueutra renuente a aceptar ta,
les canblos pox crEor, que l.r irrr¡,leruelot¿ci6¡l de1 equtpo pronto Io va a
deJar Bln t4abaJor por lo cual es cor¡ve¡rlcnte que cI p€laonal lnvoLu-
crado se va,ya pr€palardo co¡¡ anterlor.ld.ad a Ie 1nsteladl6n ile un co_
putador pa¡a euo do 6eta ,,¡d]l€,ra to,i¡€ c<¡nciencla d€ cuaf¡ inpo,ttante ra
Bulta é1 dent¡o de la nue¡a t.,x¡¡¡.. do tlabaJo deI slsteoa.

Ee cqrv€nlente que e] pertsonaL dsl eecto¡ ad¡nini¡t¡at1vo con(I¿ca
lae tócnlo¡¡ adecuadas para oI ,,rrrJr, rlo lnfroaraaclón, codlflcaclfn de
doourrrentoa, oontror da roportoa y rur¡oJo do rrohlvoS d¡ lnf oru¿o 16¡r
pérro oof¡aurtao fututaa, prrru lo our¡1 dcbr sor adl0gtr¡do Dor ¡¡oroooBa
qus oon@o¡ul oob¡o áutou puntou pura obtur¡or roa nrayoree benoflolo¡l do1
EaDeJo delslstema, pu<llendo ¡ lncluso ¡ealiza¡ee ésta capacitación en
doe áreas pstncipales: aquelloo que p¡ crveon datos para entraá¿ al eia-
tsrner y segwrdo al peraonal que maneJa Ia inforuracl6n redil¡Itante d61
ploceao }levado a cabo en el aistema.

Á.Roa do Couputacl6n. - E¡ date tcoe deb() rel'or1rr¡¡e e Io erpt.eoto
ante¡lcrmente €n vlsta que la 6nptr€Ba debe tomar a t¿¡.ea de las elternat
tlvao ¡copueatae dependi,endo de re ersgrdad aerá au capacitacrdn de por
aonal pera er ornrro de computaclón. sf la creoct&¡ €s por 18 altelna-
tlva ile colrprar ,n cooputador ¡ e lnotararto en la Dnpresa entoncee de-
be prcatar gu utÍridad no s6ro para el sfate¡.a de contabilldad elno pa-
ra loe deEág tareg cooo ventas, cu€nta coolrrgnto d,€ c]lonteB,rnventa-
rloar€tc, c or¡ 1o cual oe hace neceaarlo cqrtratación de perional que
oubrír laa ár'aug de d1¡¡1tao1,tr, ot,aracl6nr propra,,roc 16n y r¡ndllsla todo

ro cu.I dal un u(lulpo ln10r¡rr,lu u¡r¡(o 'i po.rrorurr ¡rln oont¡rr corr lrr pool-
bre lnorue16n do un¿t poroorr* pur., r.ulizar. c.,rr,-col de cirlrdud dc lu rrr-
I orn¡¿¡ción rluo ontra y sale del,¡..1,¿l.trrr,rcnlo do colrrprrLacIór.

Por otro lado ei ee toma Ia aocidrr ,le contla.t.rr un serviclo con una
eop!osE qua 1o pueda preut.rr clei p¿r}.t j-c ulatu¡€¡t te rluu I¡ t:,r!ucitaclór ¡
de ¡,eraona,r para lfrea do cor irr¡ü ¡ ór¡ serfa por tiurto r¡rr$7:eri¿lr.i,r , I,()r
1O quo úste proCedlmlento rr,, ..,ir¡,1r.,¡1,¡lento de perr;.ar,rl ¡tul,t. ¡.eul. j:r¿¡,¡u
deepuds üe habor' al€cidido p¿rl evitüt gaetoB irrrr,,r,s ,rr.r..:. , r., 1,. r) _

proaü y I ¡¡¡.¡¡¡tOnl¡nle¡¡to,t o rx¡ f,, ¡.t,u¡¡..I ul¡¡ l u¡¡r:l ó¡l ,,.i.tt .1. ¡.

sa¡ror lar.

1 ltl
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,.2 .- Convcr.Br.ór¡ rc arohlvo!. l,o¡ ¡¡ohlvog cúr toB qur. crr(jr,t.a iJ
elpreJa 6or, .1c ti.Jro t¡oJa6 D(,vfb106 er¡ leb cualee se v.¡rr erc:)lvr¡¡iüo ¡r, ^_

nu8lncnte rr¡1 órm.rclon rolatlva a B¿Idots de cllaútooi eatado¡ dr, cuer¡to
satados J larr¡rcieroc talea como 1nv€ntar.ioa y balsr¡dle asf c <¡l¡¡o t¿¡u¡bt.:¡r

lj.bro rnayor t.n f or¡ra cte kardox.
P¿r¿¡ Ia reullz¿c16ri de la cor¡vera16n de ¡rchlvoB dobe planearse Ia
creaclón do urr plir.n ds cuantas debldaruente codlflcqdo rlue perolto aalg
ncolón (lo oddl4oo u [&s uuc¡¡tau p¿rrq ou ld.g¡rtll'lcuclóf¡ orr I u¡iru de wr
r¡ornl¡¡o ¡{,¡nl r 1o o.

Dol,o rcullzr¿rruU r¡ru tr¡¡nucrl¡cl&r dt¡ d¡rtou tlr, rlocucrrrrorrt_oU rrr) un

formul¿r¡lo especlal que perrulta una fáci1 regletraclón en er cornputador
Bl blen €l hecho de transcribi! .latoe es de I,or o1 tnuy coetooo debe te
nersÉ en cuenta que eefa mds fáci} debido a que no habrá informaeión 1n
fornaclón lr¡necesarla . Pa¡tlcularnente Loe a:rchlvos ¡ ma¡ruales a g€r
tra¡¡ac!1tos Bgrán aquelloa que refleJen ealdos sn laa cuentas para que
a€Br¡ toEadoa colro pl¡ntos de partlda en ra lmprementgcidn de1 glatema cle

c oBput ac i 6¡t .

(t
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i) r,, Lf r.. -L:1§:1
I Ecpeolfioagfr¡¡¡eu ds E¡rl1 d e

1.1 I'r¡n¡rlrl,t¡¡¡ rlo t¡¡rpror,!ó¡¡

|,/ ur.olrflluu

Deeoripcl{n de anchjlvoa pol:,.ia¡r!os y teuporalrrs

lispocl t 1c¿rc ir) ¡r( r¡ (lo ont¡.¡rrlrr

).L rJl, uont¡ otr ¡'u,.IuL¡.ou ¡rirr rr orrl,radrr dg rr¡ov l,¡¡ilor¡ to u
i.2 di ¡¡of r() (to rellilotro ts p{¡ra x¡¿r¡ r tonl rrilot¡ to tle ¡rcl¡l-

Yo u¡as$tro .
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