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El presente trabajo consti tu¥e un eslabdn dentiro de la ca~
dena de aconteciwientos que tieuen realizacidn en la vidad real

de un A nalista de visteuas, sl bien éste trabajo ha sido rea~-

lizado en una étapa de estudiocs Couo un requisito para apropar

un materia no es menos cierto el hecho que se ha brindado 1lg
oportunidad de poner en préotica un poco de los conceptos que

8e adquieren en ésta carrera, y ademds el poder poner a vuestra

consideracidn un trabajo de ettudiantes que ud(s) sabrén dig -
culpar d avaluar en su debida oportunidad, .
-

El tewa que ..e €5c0. Ldo para desarrollar eg g el gque con-

clerne al frea de contubilidug que dcho sea de pauo gus lg par=

te primordiul de todo wiutw.u de informacidn flanciero,
card hasta la &tapa de ditencs de for

abar -
mularios, archivos y otc,

En ewvpera que las ideas desarroll adas aqufl, que eupecial-
mwente abarcan el caupo de documentucidn tan olvidado MUy a moe
nude, sirvan para incentivar a los profesionales de &sta 4rea
tales como Analistas Y progranadores a su realizacidn perid -
dica que les ayudaré a evitar problemas pPosterior:s cuando se
deban realizar cambios en lag aspecificioucionea 0 en Qu de =

fectu se realize ocanbios de perwon
cidn

‘1 en el é4rea de coumputa =
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Lol.-uktag vt bl s il SlA A HosiuyvbR.-BElL traba,)v o uber deyarlt’s
1lado @it Suid wote La cumo parte inveatl ativae conplenentu la y requerli
da pare L° «.ollacidn e nuestros cono cimientos, e€s vl que velaciona la

parte c¢on ol ve una bupreda, cuyd principal actividad raulca en la
elaboracidn ¢ produclos y comercialivacidi ¢e los wisios. por lo tanto
Sste 6isteun auarcard relaciones du las dreas principeles de la Bupresc
como won su Arvu tinunciora, adnini vtrativa, contable y Produccidn-Ven-
tau,

La parte priwordiul du dule gl ulome rudica en Lo correctu aplicacidn de
low custos de produccidn y el repluiro purticular de todos low wovinien

tous que ocuulonun modificuciones en luus cuenlus que se Lienen,

1,2.~DisiQ YCLON b5 LA BaPkisoA X ULJETL VU L,.=kl presunte wvlusteuna
Contuble werd aplicuble & lu ﬁhpraun MECUAJUGU B beA" cuyu aotivigma—
pfinoipal consl ute en la comercializacldn de productows Lales cowo Jugoes
de frutaes, mermeladas y alines, cuyu fabricacidn se lleva a efecto en la
misua Hupresa, es por lo tunto una tfpica kupresa Comerciul- que basa su

fuente de recurs s en' produccidn=-Ventau.

Con lo anterioruente descrito podenos durnos cu nta da. la necesided de
iwplementar una mejor forua de control de la Contzbilidad, ya que sus |
volunenes de transacciones son considerables y con un ui stewa netamente
manual pueden surgir difer:nte tipo de problemas como en efecto sucede
tales como atraso en la eunisidn de histadou Financieros, desconocimiento

de costos de produccidn por procuctos terminwdos, elc.

Presentard un uiayrwis que wucuire low principales depertauentos que
contoruun wetualuonte lu bppreve conw parle de lu voworipeldn de wu or-

gani zacidn (BLGULA)

£l wvistema de infvrmucidn douluble e la purte priwmordial de todo sisete
ma financiero y por tanto debe lencrue el debido culdudo de diserlarlo e
implantarlo ce una wanera Sptima, Tal e. auf que deverfa interrelacionar
los diferentes depurtauentos a travéz de una adecuada ueiinicidn de pro

cedimientos wowinistrativos y la docuseutacidn pertinente para el efecto

1,3.,~NATUKALEZA BibL LU Ue~Dado que Lab condiciuues en que se de
senvuelve la bupresa, ya sea por la cantidad de intoru. ¢idn gue se tiene
er. el uepartasento contable y porque se requiere a1l lar Los procesos
para oL elfec 0 de lener uu control lo més verfdico puvuiule, ve ha detel
LIau0 que, neue luplementarse un i stewa que facilite la soensulta y wrd
lite la emisidn de 1nloruaclones (ue (¢lacrbien CON layor etcectividad
lou agiterentes pasuu contaoles por Lov ooue e atravieza,

; (77 1.
Ml erig H‘L‘xrt'tl[‘.‘
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Es importaite wit.cur que el sistema manual que se ha llevado era de-

magiado Lot i bo.racterlstica de todos estos procesos los
arrorus 5 .., Y o lhbudde

Le# 1" & & vLULLUNLo.= Para la efectivizacidn de este proyecto
@8 necevost 1o vrticlpacidn de todos los sectores que forian la Emore

Ba y se tenarfar l.e ui - uientes alternativas para solucidn al probema
descrito, dependienu ellas de las condiciones econdmicas de la Empre-

Sa, tales serfan:

=Couprar equipo para automatizacidn del gl stema y tratar en lo PO
sible de iuwpleuwentar todos los sisteuwas en forma relacionada pa~

ra que luw vlrow generon autowéti cwiente uus propiows reyl utrow
oun Lo ouwl wo jwnurfa on efvoti v dad, Lloupo, vto; we tondrfa un
slutewu de tliempo reul, wulo Wbviwwentlo vuld roluclionado Y doupende ex-

clusivanente de lau caructerfsticus del equipo u mer adquirido,

-=Adquirir un equipo que permita por 1o menos el resistro de la
Contabilidad. Ln este caso se requiere que los awentos y compro
bantes sean asentados previauente para ser aceptados como entrada del
&l stema,
-Contratacidn del servicio con cualquiera de las 2 alternativas
anteriores para iuplementaeidn. Aguf no interviene en lorma directa el
personal para el procesamiento ue la inlormncldn.

-Alquiler de equipos con intervenocidn de personal de la Eupresa
que debe ser adicstxado para el efecto, es decir debe oconocer ®
bre equipo y desarrollo de software de acuerdo con los niveles gue se
eutabloce,

1,5.-FURNA CUMO 55 VA A ABMICAIL ,=Para la fuplementlucidn de este

8l stema 0 proyecto, tratard de avarcar luu uwlyulentes vtapas:

Anéliu s
D1 sefio
Programnacidn '

TOLr s

Fruvbay q:::y}non:nu I alolng
Subgl stemas

Iocumentacidn-revi sid: fin.l Ja fque dsta ue\produce en cada una
de luac ctaupus, -

Tuplementucidn

Mantenimiento=pPara .y corrects us0 y luic.o antl vnto=puru portl bi. v

anlliii.oﬁ, etc,

!/ (41
twrmo [ artitlo
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tan problenus potenciales son .aws del sector contable y aw.lniu! wti

particuleari. 1. foodhe no Bon manejados en fuorma eficicute y Lus wewo
de drnth* v FE iuju de intrormacidn no wun 1oy que cutdn scorde con
el tic i il :';.;,'i.Jl‘ cructl tud con o carecterivtica de lo [
preu: Y clivre o volden,

Ve e Lo ek QU MU La=Lo L co o que de.andcaria cule proyecsto

estfn ¢ rod el dircetu con el tipo de servicio que Lo desee de acuer
do & las cuuecilioociones hechus anteriornente,

2.5.~C01EldU .- basan en la calidad de equipo que se adquiera,
alquile o contrale worvicio ; del wverso..al neceswerio para o.ocracidn y
control ue los miwnoy ooviamacente vobewos considerur, si es asticatle a
la eleccidn necha, Lo - sntr . wcidn de personal especializawo Lo cual co
mo Babemos es uno de . .u puntos claves y por lo tu.to su couto ul ULien
es representativo en la medida de la capacidad del personal en ningdn
moménto debe ser obstédcule dado gque los servicios que ellowu presten ten
drdn mucho mayor aplicacidpn, esto en lo gue respecta a costos de desarro

1lo y ejecucidn del proyecto.

2,4.,~REVIHI CCIONLL,~Las rewtriccivnes del Proyecto estardn en relu
cidn principalmente con el tiecupo deteruinudo pura ruulguur la ilupleuen
tacidn, lo cual estard de acuerdo con la disponibilidad del personal pa
ra laborar hor,s extras, y especialmente la cooperacidn de parte de los
vootoreu involuoradou ocon {inovw de obtlencilo en el menor (iewpo requeri
do,

En las restricciones de fndole monetario anotaré aquello relucionado
con la comprafalquiler del equipo de una confi uracidn aceptable para
lo cual debe tencrse en cuer tu Lo luenbled we recursos cou gue o diapo

ne y layg futuras con wiras o adete wlnar la viobilidad de puesla en uar-

chu del Proyectojadenés adet ruin 1 low walvles nedios pare obtener pres

tanos en caso de ser necaos. 1o,
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141 FLUIGO (A bt b AT RT DTRATIVO .. .- Los
procediuwientos ad.,.  otr liww oo aedarrollan eu la Lupre=
ta e8tdn re, ldow princip.d wite¢ o . luoy de companfus en lo
que reopeclu u ruruuﬁ e coar tal «widi y uportecidn para el Caa
pital, y otros asuntou luiciddes, y v usruas intornau inpuestae—
en futa miwna empresa a elcclu: de i teher una mejor participa-

eidn de todos lus sectores,

wntre 1 u cor tonles wedlda.s Gue tienen valides Dare la
cqnsideracidn de low orocediiientos aduinistrativos POodenos ge-
notar:

Polfticas de vent« & crédito,- 56lo se vende a crédito
a aquellas jwu~uona. nue lan demostrado su solvencia y de
reconocido potenoisl econdmico, y para éuto debe solicid
tarlo en la scceidn de créditos y cobranzas, se establece

Plazos m&xinou de « o, L. miwiog que no pueden exceder
9 dfao,

-
Noruwas de control intcrno,- e dispone de fondos en daja

chica para los gautos wenores que deban realizarse en ls
empresa, éstos valores se reponen contra la presentacidn
de comprobantes y anexos presentados por el cajero, Para
Pagos de valores mayores éutos deben mrealizarse con cue
ques nomipgativos y nunca al portador, cuya emisidn dete

ser aprobada por la Gerencia Yinanciera,

Todos loe cobrou de clientes por conceplo ve ventau al
contado d créditv en caso de ser con cheques &stos deben
Ber a la orden de kcuajugos &, A, y al fimal del Efa Jun
to con los valores cobrados al contado won reswiidos y
entregados al gercnte del departauento e ventas para que
al dfa sigulente a primnera hora reélize el depdsito en

la cuenta corriente de la rmpresa,

L
A continuecidn se detallan dou procedinientos que normaluente
se electuan con frecuencia en lg enpresy con el objetu de que
e tena una .ayor comprensidn de los wismos, en el se describe

ol ¢ruce de Lni10uacidn entre los depurtescintoas,
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BNTHADA ,=- (e requiere para el uicste.n de intormacidn de
Contabilidad de documentos que reflejen los sijuicentes moyimie-
entos frecuentes en}ba empresa; Ingres0s de Cgja que se origi-
nan cuando un cliente patea 0o abona una deuda que contrajo con

la empresa , Erresos de Caja més cowdn es la forma que ue iden

tifica como cheque que se orifina como consecuencia de 1los dew
penbolmowu du dinero quo hnce la empreva yo sea por concepto de
pagou de wuelvou » wilarioy al perwnol que trabuja en la om -
preuva J por lou puw ow electundos a lou provocdorouw de materia‘
prive en éute cuw lou wricultores gue venden lou productos

para la elalorucidn de los diferentess Jjuros, y por todas las

causas adicionales cowo pucos de lmpuestoy, dereclios arance =

‘larios, etc,, y adicionaluente de documentos que reflejen los

débitos o creditos a clientes por otros conceptos tales como
las notas de débito J notas de créditos, A continuacidn pre-
sentaré una descripcidn de cada uno de los principales docu =

mentos que se usan en el sistema de contabilidad, |

INGRE® Dk CA JA,- Ln éste documento se detallan los
valores ingresados a la empresa ya sea en viectivo o con chee
ques y generalmente por conceptos de abonos o cancelaciones
de deudas que aintienen los clietes con la enpresa, en el se
debe detallars nombres de quien realiza el payo y el concep-
to por el que lo realiza el migno ademds de los valores co =
rrespondientes, anotando couo dato importuinte las cuentas que
resultan alectadas couo conuccuencia de tal moviwiento por e]
se rebajard el saldo &l cliente y se ausentaré el valdo de
caja 0 bancos segdn seu el cuaso,

CHEQUEU,~ En éste sBe detallun todou los vulores que la
empresa entrega por concepto de cancelaciones/abon s a deudas
pa. 08 de sueldos, etc, deben ser nominutivos y de ipual mane-
ra debe contener anotacidn del cuncepto de tul eprew Yy dese-—
cripeidn de las cuentas atectadas, siewpre una de las cuentas
acreedoras deberd identitricur el ¥Ba cu unqu; ol cual ve isira

el mencionado docuuento,

ASLLNIO 5 DE 1L ARTO ,— (‘onutit ¥eulk o e elalorado por
el departgmento de contavilJiv.d Jdu LG, Lu ovivienlos gue
pertenGCan a un mesd en pProcedo pero fue LW oo el dsentadlo

J

necesitan constar cowo parte ac £ste o sfteco , uvlrows



como ajuestie v depreciaciones ue aclivotr 11,0 , .,

Al Ul = Lau lurmde doe dalide b0 aoauirkeo 1 il & .,|-9
rén o re orten gua uservirdn cowo teutimonio de o, SRR TRIIT. o
s procouaunt, Low priucipales ceportes quu ser&. o ovialow
por el wirle s won: §//
\
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343 J Ik AL DE ARC.A YO L

Actual iente los arc!ivos se llevan en forma manual en tar—
Jetas para c da una de las cuentas para reilejar su saldo, por
{ 1o que se tiene un gran volduien de docuenntos por archivo, co -
| mo puede nuturie 6sto es inserruro y presenta problemas en su

ubicacifn en un momenlo duuu, -

La arcnivacidi de los balances se realiza de la wisia for-

ma y ademds se lo hace con un retarso que dificulta el treaba)o
del siguiente mes .

En los archivos no se llevan un detalle de movimientos por

1 . ; ;
centuales de m cu nt:. Lor lo gue si se 1o quiere electuur ae
1
debe consultar un 1. nducr de docuientos por cada vez qQue 8 e

1o n~cesite,

Lo que si ti. ie 1:alizacidn es el hecho que los docuemntos

{ se archiven por ;rupos ( activos pasivos , etec ) y degtro de e-
lbos por docuemntoc y légicamende por iectia v ori ¢. 1o cual es

| en terminos gJenerales sun buen siste.- twwual do ¢ ivos pero

I no £ estd el tanto de la tecnologfa involoucrean gue peruitirg

una manegeabilidad uds consistente Jdc L: ' uiueidr ccesaria

en el departausento de contabilia:c , .10 uL alua ¢ acelo

b ulan guo dosgan conveorr el eusbud e o oo oorera oy 4. roantin -

filided de su inverualon reupeclivaucnte,



3,5 lau WIT A ol OUs YL e Sonviderinae todo Lo exny uto =
terror.cnte on cusanto a la anvortmncia que uebw tener el iy -
tere de "nlo:.acidén de conta ).Lued para la empresa en funecidn
de un auecusdo conirol de Lo direcanies nmovimientos por los
cusles atravieza la misau, deve.us te.er en cuenta que siendo
la parte priuordial del sisteua de ruforacidén financielro 0=
bre &sta 4rea es sobre la cual @he enlocarse el mayor esfuerzo
tendiente & dotarla de un adecuaao procedimiento de control in
terno que converja en la obfiencidn y se uiuniento de los objeti
vos de la lmpresa.

pentro de 6ulus conuiderac.oveus es ¢l persongl a carso de di -
nero el que debe ser seleccivnado de cucrdq gqﬁ requisitos de

seriedad, honradez y cumpliuiento, ,3\

Los procecdimientous de control deben reflejarse sobre el
objeto de la contabilidad, fsto es las cucntas sobre las cuales
opera la mipresa, en las cuales debe chequearse su vigencia ,
su correcta aplicacidn y sobre todo evilar el uso de cucentas
innecesarias, todo ésto debe conse uirve con una adecuada de-
finicidn de medidasv que use adapten con el uiste.u de inforuoed’

cidn de contabilidud actualewle en funcionamiento,
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Bl ¢r&fico anterior bresenta la interrczlacién de los principales

depar taemtn os que conforman la Cfa, como puede obserbarge 1. Palte o

tral de é&st., interrelacién 1a canstituye el departument ode Cantabi |1d:aag
que es el puni. pbhre gl cual lratauos en €gte compendio. la intlerre-
<lacién pueie o dedtrita en los siguienteg téruinog;
Por coto ted .. rtament o de ventus e gencora la entrada de re -

Cursos para la “ompuiila, es sobre lo cual baga 8u financiamiento a nj-
vel interno, ge complementa con el departamentode pooduccidn ya que és
te departamen to canstituye la fuente de productos fabricados por la
Enpresa, éste departamento a su vez tiene una realcién directa con el
departamento de Compr.s en lo que se refiere a la entrada de materias
Primas necesarias Pa ra los procesos productivos tales como man zos , ma
racuya, y otro tipo de frulas al 1gual que 4cidos ¥ concentradop nece
Barios para elaboracién de jugos y merme ladas, y finalmente como con-
Beouencia de éuvtuu cow ru; g. orlginun cuentu POr jpagur a los provee-
dores en lo cual interviene el d epartamento de Caja; todo ésto flujo =
entre departamentos no ge mantiene aislado sino que por el contrario
cada uno de ellog ocaslona registro de comprobantes (ue sgon aventados
por el departamento de Contabilidad para efectos de una correcta apli
cacién de cuentas invblucradas,
.

Por otra parte el departamento de rersonal lleva control de horas
Y valores de los empleados y trabajadores loz cual OoCasiona pago de
sueldos y salarips respectivamente,los cauleg deben ger déstribuidog

sionados por efecto de mano de obra eh los procesos productivog por

, el
departamento de Yobranzag @ 'erce su accién en bage al otorgamténto de

lo cual es nNecesaria la relacién con el departamento contable

crdditpé a clientes para 1o cual d ebe conocer su solvencia y capacidad
de pago, como Consecuencia de &itos créditos otopgados es frecuente
encantrar abon s a cuentag de clientes a efectos de disminuir gug sal

dos a la fecha todo loa cual debs ger llevado bajo un winucioso cantrol
en el departamentode LContabilidad,

El drea que cancierne a invent:rios que es uno de los puntog claves

8@ reulciona con ol dopur Lamon L ode produceién ol momentodo entregu

de materiag primas existentes en todega, exu {;ualmente CQu comprasg
por wedio del cual :e Provee de existencias paru ) enventurio en e]
cual deben tenerse en cuenta pubtos importnten o O son couto de nan-
tenimiento del inventario,niveles de reposicfé. | ..., €ite Mujo que-

da registr.do en contabilidad a través Qo lon tastn de o Hec borern

de Froduccién,

W —— i —t———
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be preventarfs blviciuaente v, @wevau concepciones al 8is
tema de intormaciSngue se veuf. ilev 2id en forma manual, ellas
reflejan dos de ulas altermutiv.: <. wliucidén descritas con el
objeto de cambiar a un siste.a ue intormwacidn computarizado pa~

ra control de contabilidad principul ente,

Ll Prluoero de ellow vopraevei by ine Lo bulelr de truba)o
y conocuvptuulonte aburcurfu dnlowionlo rupiutros de contubilidad
Lou dutou nocesurios paru ¢l viutouu proviunen del dopurtwientio
conluble on ol que Be onowy i b ujunlur cuentau Yy codificur &
los comprobantes, tales como ingresos de caja, eyrewvos de caja
que son los cheques, notas de débito, notas de crédito, & asien
tos de diario, con los respectivos cddijos de cuentas afectadus
eng cada comprobante, Por lo tanto se enticnde que la eficien-
cia del sistena hosquejado bajo ésta preuisa depende excluoivae
mente de las peruunﬁu que trabijun en el dopartnmc;tu de couté
bilidad,

Les comprobantes recibidos en el epurtaeuento de procesam
wiento de datos son registrudos en didkette para que sirvan co
mo entrada a los prolgruas de validacidn ¥ srabucidn, lais correc
ciones deben ser realizadas en el uepartaiento de contabilidad
Y luego enviadas nuevanente al centro de computo para actuali-

zar los movimientos grabados,

Una vez que se tienen louws moviw: entos on rérma correcty ue
procede al trubujo reul vel slutewa que se del .nem en Lérmiunds
de obtoncidn de nuevon ualdou do cuwnlas, obluncidn de costor
de produccidn y cowo uolida externa lou bulances, reportes de
rastoy por centrouy de costop,mayor,clc,

K5 notorio e. heclo que la wuyor parte dbl trabajo e rea

liza en el departauicento de contablilidid,

TBPTOTHO i N
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Ao derundo enloquo ve neceuita tened un equipo de e

yor to.uvoadod de respuesta y principaliventex tener inter-reol a-
acs touwoy Loy sfutemas de intoruacidn béusicou que ‘enran
lulnecacidén para contabilidad, la purte de desarrolle real dl

Sl stede ye no serd el departamento de contabilidad como ocurre

con la descrppcidn del proceso batch mostrada anterioruente, el
pervonul de contabilidad se encarpurd de controlar los woviwien
tos de loria excluuviva, pues todos Lowu sl stewas generurén uvuu
propios ® asientos en el womento oportuno y quedarén prubados
para que en lua fecia de cierre éstos se presenten en .orua 0 -

portuna ,

A

El punto clave que debe tenerse en cuenta bajo ésta con =
cepcidn lo constituyen las interfases que deben acoplarse co=
rrectamente con los disenos de archivos usados exclusivauente

en el sistena de contabilidad,

Con ésta descripcidn se permite ademé&s una comnsulta de sal
dos reales en cualqui er momento Ya bea por cuenta 0 por grupou
tales como activos, pauivos, etc d subgrupos como di sponibles,
realizable, etc, lo ocual constiruye una ugran ventaja para el
trabajo de la gerncia , Ademés né sdlo que B8e va & trabajar mx
con pantallas lo cual de por si constituye un adelanto a nivel
de tecnologfa sino que el trabajo del contador es miniwo debiw
do a que no tendréd que codificar docuemtos Y analizar que cuen

tas von atectadas ,

El siguiente cuadro muestra el disefic de un sisteua tipi-
camente interactwo de trabajo para el sistewa de contabilidad
el referirse a interfases se quire simvolizar todas las sall -
das de otros sistenas, que tambien deben ser disciiadou 8 1nwe
plementados, que se reguieicn en el si steme de contavilidad co

mo entrada para el trahsj. del nisuo,
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4ode= Li-Uopipodd Ul sbitad Y bk DEb 21 0w Ae= “I. €l inile TR
viulento de enlrenu—suliaa ae dulou e tnforuceidn reapectlivie...ite, el

gl . tena acepi/entre e 1o wiawa ifaentities en el punto 5,45 sty es. com-

probuntey | Coaun da eajaycomprobantes de Ly reso oo viaoe v owul en-
to: i T R oo @ sedida los wioios o cadon Ui creros wvta
(419 15

1t ¢ Lada i bow . vde Ve s a selicvar L;quli.' ¢o el relvicinte al Vo=
Tdrn o0 0w s Lates 1o cusl se descompone wids

Louprobanies de e reuo de caja 2.0uUU wmensusles
B
dutow J.o.tlauae = o

sonprobantes de Ingreso de vaja LU uwensuales
/

Comprobanteuv de Diario 1,800 uwensuales

i

(lotalizados semanaluente)

mi cada ww de olloy baacweenle uve ueberd coditicar la siguiente ine

foruacidng :
Cuentau quu uwe wloclun tunto deudoruw cunw worvedvoras, por el princi-

plo de lu purtidu wble,

Centros de coutos atectudos, cuundo ue trutu de cucvntas de fsustos, eue-

to tiene uplicucidn en la purte reterenle a los coutos,

liombres de beneflclario para ¢l caw de los egresos, de cliente para
el cuaw de ingresos, 0 de Proveecdores/personas que realizun travajos
pava la eupresa cn el ceso de lowu a:uientos de viario, aeve anotarse
que e8tos aslentos se realizan por no haberse cobraao/pa;ado en el pre
sente mes y dejar constancia de esos wovimientos para su correcta apli
cacidn,

4edo=J STWIA Dis ARCIIVOS,=-e llevardn arciivos de datos en depar=
tameito de cdmputo paru ciectos de obtener lus salidas requeridas por

el sistema y son el re-ultado de 1os mwovimientos establecido 0.

Los archivo s noece . rios arl i S AT
LASSTPRO D CULH Y o e=Gorre spo nd. ol weoC ehban de o inresa y de-
be tener una coaiticacidn e i g TN
AUCID VWU i WAL ILG =Puara contby.! - " LEL )
ACIT VW ok ALV o=lara Ldent i w s [N SV Vs d W Lro-
ductivou,
ARCHI VO bl WHALAJO ,~Para proatoon e tid e Lol vs ouuo o ab bado de
clasificacidn,
un punto i[.tp()l‘t:;:.tu U oJelileve: i ewp @l clocniecio vun tun ko s
de recuperacidn e ¢rruren b i cual cere L oo una eetunliga
405 dé cada uno © LOW G PohL vu Ltes e g o) {

L VO AVEe U L L T t i ; freloe B8
L ' ¢ T i

LD S

Aueilarie /{(_,dl’f&lafo() f*‘i
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la Contabilicid o eoHl L ema cuuel uroe tomar
medidas que co .. . I : Ce cun b actual tecnolo, fa, tal
es el cus0 de 1 v plea  Lag ‘o vl cumputurivuado lo cual per-
mitird un .vone v ! | | o 1 acidn y roquerird uenos al.xacg
namiento extornoe o Clhue 4, ( 1+ s ¥ aliviard en forwa «pni-
nificativa el truva,ov . 1. ke Lo uapresa y en particular pa-
ra aquellas Areus rel.ciouidun 1o 1 ste us de informacidn tul como el
que O¢ duberibo on oste cunloxto, i ul 8teus de informueidn de “ontabili
dad,

Poro no todo ou Lunce wn cont o g tputacidn, rocumendmno u que be Lune
ol permonal dond di oo e bt o bt od addbwarn ba o se Lotgrn ol nna qviT

sorfa de personu con experienc.u para puder ootener lue o los uejores
beneficios al ui stemu, Lonsideruydo lus alternativas dabis en esta carpe=-
ta creemos sinceramente que la wupresa debe comprar el computador y equi
pos beriféricoa necesarios pura cue eute no solo sirva para el gl stena
contable 8ino pura todou lou i stenn: tales comwo lnventarios, produccidn

scturacidn, ete,

4.6.- AMEAS LE RESFONSABILIDAD.*- Considerando las caratteristicas de 1a
Empresa en cuanto se refiere a su volumen de operaciones se ha adoptado una
clasificacion administrativa en secciones o departamentos, pero es necesario
establecer una organizacion contable autonoma para cada uno de ellos, com
miras a la oWtencion de responsabilidades especificas para dada uno de ellos
Y poder conocer la situacion de cada departamento por separado y a la vez ob-
tener con mayor facilidad y seguridud los elementos necesarios para los es -
tudion que hayun du feolusrue sobre lu warchn nmmegulr ante el futluro Y paru
formar los cuadros o relaciones estadistieas de compras, ventas ,etc,

Siendo el departamento de caja el encargadode llevar el movimiento de fo
fondod ya sea por cobros o para pagos que deban realizarse es el centor sobre
el que debe tenerse especiul cuidado poniendo & su rargo personas responsables
Y ejerciendo un control periBdico y aur. mas con la fijacion de procedimientos

per: mane jo deofedtivo,



5.1 .-

Adiestmuni. ni~ e

Area Administr.tiv

hecho que con mucha fre u

ta se implementar un ai ot

la forma computarizaua, e«

vL o BAaba SUNVENUIUON

.- ventro e é.te unto debemos mencicnar el

HEla e e cuando en una Mmpresa se tra -
gid o ue oo g wntado llevindo manuelmente a

i oelgohal se muestra renuente a aceptar ta-

2ot

les cambios por creer yue lu implementacibn del equipo pronto lo va a
dejar sin tgabajo, por lo cual es conveniente que el personal involu-
crado se vaya preparandc con anterioridad a la instaladién de un com-
putador para eue de ésta manera tome conciencia de cuan impottante re
sulta é1 dentro de la nuema !'oru. de trabajo del sistema,

Es conveniente que el personal del sector administrativo conozca
las técnicas adecuadas para el canejo de infroamucidén, codificacién de
documentos, control de reportes y nunejo de archivos de informaoién
para consultas futuras, puru lo cuul debe sor adiestrado por personus
que conozcan pobre éuton puntos puru obtener los mayores beneficios del
manejo delsistema, pudiendo w incluso realizarse &sta capacitacién en
dos 4reas principales: aquellos que proveen datos para entra&a al sig-
temax y segundo el personal que maneja la informacién redultante del

peoceso llevado a cabo en el sistema,

AHea de Cowputacién.- En éste tema debo referirue a 1o expuesto
anteriormente en vista que la empresa debe tomar alyuma de las alternat
tivas jropuestas dependiendo de la elegidax serd su capacitacién de per
sonal para el cengro de computacién. Si la eleccidén es por la alterna-
tiva de couprar un computador x e instalarlo en la Empresa entonces de-
be prestar su utilifad no sélo para el sistema de contabilidad sino pa-
ra los demds tales como ventas, cuenta coorriente de clientes,inventa-
rios,etc, con lo cual se hace necesario contratacién de personal que
cubra las dreas de digitacién, operacién, propramaciédn y andlisis todo

lo cual d4 un oquipo infeinl do wing 5 porvonan uin contar con lu posi-
ble inclusidn de una personu pur. realizar control de calidad de lu in-

formacién que entra y sale del wpartamento de computacién.

Por otro lado si se toma la accién de contratar un gervicio con una

empresa que lo pueda prestur crec particulatwente que lo capacitaclén p
de personal para drea de couputt . 8n serfa por Lanto inhecesariao y por
lo que éste procedimiento ¢ ..intrawiento de persona ! debe realicarse
después de haber decidido pur - evitur gastos innece ... core la o -
presa f ¢l wantenimiento d e wi poruooal sin functén oy o 0

garro! lar.



5.¢ .= Conversirén ie archivos. los archivoe con los que cucita ia
empresa sor 1¢ tipo hojas moviblee en los cuales se van arfclivanido .-
nualmente 1niermicion relativa a saldoe de cliéemtes, estados de cuenta
estados [lanncieros tales como inventaries y balandés as{ como tawbien
libro mayor on forma de kardex.

Para la realizacién de la conversién de urchivos debe planearse la
creacién de un plan de cuentas debidamente codificado que permita asig
nacidn de céddiyos u las vuentuu paru ou identificucién en lupgur de un

nombre gunérico.

Debe realizarse una trunsveripeién do dulou de docuemcntons en un
formulario especial que permita una fécil registracién en el computador
8l bien el hecho de transcribir datos es de por si muy costoso debe te
nerse encuenta que sefa wuds f4cil debido a que no habrd informacién in
formacidn innecesaria . Particularmente los archivos a manuales a ser
transcritos serdn aquellos que reflejen saldos en las cuentas para que
sean tomados como puntos de partida en 1la implementacién del sistema de

computacién,
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Kepecificagjoneu de galida

1.1 ftormalon do tuproiddn
l.. wurcldvou

3 -
Descripcidn de archiivos peruentes y tewporules

Lopeciticacionon de ontrada

Jed  diueno de re lulroy paru enlrada de woviuientou

Je2 disanov de repistros pura manteninmiento de archi-

vO maestro
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