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DESCRIPCION GENERAL

El sistema desarrollado "Gestidn académica para colegios’
cumple con  una necesidad impuesta por el desarrvollo de la
informdtica en nuestro Pals y gue constituirla un avance en
lo referente al control vy desarrollo en el Ambito
educacional, muy deseable en las circunstacias actuales.

El sistema puede ser utilizado por cualguier tipo de
establecimiento educativo secundario sea este oficial o
particular v tiene como objetivo llevar control a nivel

ADMINISTRATIVO, ACADEMICO Y FINANCIERO
A nivel ADMINISTRATIVO contempla por medio del Plan de
Estudios los diferentes tipos de bachilleratos que se pueden
seguir, el modo de asignacidn del ndmero cde matricula gue
puede ser automdtico o en su defecto podra ser ingresado por
guien efectue la inscripcidn, registro de alumnos para
proximos afios lectivos v especificacidn del nimero cle
paralelos v ndmero maximo de alumnos por paralelo.

El mddulo financiero se aplicard a instituciones particulares
v lleva control de pagos de: matricula, pension, expreso v
otros valores, asl como del valor de pensidn por curso.

En la parte académica tenemos los siguientes controles

De alumnos : Matriculacion
Calificaciones
Asistencia
Historia personal e
Historia académica

Datos personales
Asistencia
Horario

De profesores

De curso : Plan de estudios
Horar io

Se  deberd asignar un codigo al alumno que lo identifigue en
s record  académico va que el ndmero de matricula cambiarad
cada afio de acuerdo a las disposiciones establecidas por el
MINISTERIO DE EDUCACION.



E1l sistema ha sido desarrollado en RMCOBOL a nivel
multiusuwario v en un microcomputador IBM con disco duro.

Para la programacidn del mismo se han tomado en cuenta las
siguientes normas

Todos los nombres de programas, archivos y books
comienzan con los cardcteres SA gque significan
SISTEMA ACADEMICO.

Para diferenciar cada nombre de acuerdo a su  funcidn
tenemos la siguiente nomenclatura :

SAMXX.ARC .... Nombres de archivos donde xx es la
numeracion asignada al mismo.
SABxX.CBL. .... Nombres de books o descripcion  de

registros  de archivos donde xx deberd
ser  lgual a la numeracidon del archivo
al oue pertenece.

SAMyxx .CBL. ... Programas gue contienen menues de
opciones donde vy indica el tipo de
control l(administravo), 2(financiero),
3(académico) .

SAPyxx.CBL ... Programas de ingreso, actualizacion,
consulta v listados donde y tiene el
mismo significado del formato anterior
con el adicional de 0 gue indica que
son programas del proceso inicial.




SAMOOO

SAM100

SAM101

SAM102

SAM103

SAM104

SAML0S5

SAM201

SAM202

SAM203

SAM204

SAM301

SAM3011

SAM302

SAM3021

LISTA DE PROGRAMAS CON MENU DE OPCIONES

Presenta 1 MENU PRINCIPAL del sistema que se
enlaza con todas las gestiones que se realizan v el
proceso inicial

Presenta el mend para el tipo de operacidn (INGRESO
ACTUALIZACTION CONSULTA 0 LISTADO) para todas las
gestiones del sistema

Presenta las opciones de ingreso en la Gestidn
Administrativa

Presenta las opciones de actualizacidn en la
Gestidn Academica

Presenta las opciones de consulta en la Gestidn
Administrativa

Presenta las opciones de listados en la Gestion
Administrativa

Presenta los tipos de Asignaciodn de matricula en la
Gestidn Administrativa

Presenta las opciones de ingreso en la Gestiodn
Financiera

Presenta las opciones de actualizacidn en la
Gestion Financiera

Presenta las opciones de consulta en la Gestidn
Financiera

Presenta las opciones de listados en la Gestidn
Financiera

Presenta las opciones de ingreso en la Gestion
Académica

Presenta las opciones de ingreso de diferentes
tipos de calificaciones

Presenta las opciones de actualizacion en la
Gestidn Académica

Presenta las opciones de actualizacion de
diferentes tipos de calificaciones



SAM303

SAM304

SAM305

SAM3051

SAM306

SAM30E

SAM30Y

Presenta las opciones de consulta en la Gestidn
Académica

Presenta las opcliones de listados en la Gestidn
Académica

Presenta las opcliones de diferentes tipos de
consultas de calificaciones

Presenta las opciones de ‘diferentes .tipos de
consultas de calificaciones de un alumno especlifico

Presenta las opcilones para creaclion de archivos de
consultas, es decir ordenado de acuerdo a un campo
especlifico

Presenta las opciones de actualizacion de datos de
un alumno

Presenta las opciones de listado de diferentes
tipos de certificados



SAPODO

SAFOOL

SAPOO2

SAPOOS

SAPOD4

SAPODS

SAPDO&

SAPOOY

SAPOOE

SAFPOOY

LISTA DE PROGRAMAS DEL PROCESO INICIAL

Creacidn de archivos de  acuerdo a opcion
zeleccionada

Presenta opciones para el PROCESO INICIAL del
sistema

Emite listados de los diferentes tipos de cddigos
de acuerdo a una opcidn seleccionada

Ingreso de la descripcidn del colegio, 3olo la
primera vez que se instala el sistema

Ingreso de dodigos que se utilizan en el sistema
Ingreso del Plan de Estudios General por cada curso
Subrutina para consulta de codigos

Ingreso de claves de acceso al sistema

Creacidn de archivos SAMO0O (Datos del colegio),
SaM10 (Plan de estudios general), SaM99 (Claves de
acceso al sistema)

Creacion de archivos




SAP101

SAP102

SAPLO3

SAP104

SAPL1OS5

SAP1D&

SAPL10O7

SAP1OE

SAP10%9

LISTA DE PROGRAMAS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA

Ingreso de claves autorizadas para matricular de
manera automdtica y especificacidn de ndmeros a
asignar

Ingreso de ndmero de paralelos por curso, nombre de
cada paralelo vy ndmero maximo de alumnos en cada
uno de ellos

Ingreso de futuros alumnos que quedan registrados
para matriculas en proximos afios

Actualizacidn de datos de alumnos registrados para
matricularse en proximos arfios

Actualizacidn de claves autorizadas a matricular
v/0 nimeros a asignar

Actualizacion de datos del colegio
Consulta de datos del colegio

Consulta alfabética de los alumnos registrados para
proximas matriculas v tiene la opcidn de
seleccionar uwuno de los nombres presentados vy
efectuar la consulta especifica de los datos de ese
alumno

Emizidn del listado de los alumnos registrados para
matricularse en un afo especifico, que debe ser
ingresado por pantalla



SAP3I00

SaP301

SAP302

SAP3021

SAP3022

SAP303

SAP304

SAP305

SAP306

SAP307

SAP30=

SAP30%Y

SaP310

SAP311

SAP312

SAP313

LISTA DE PROGRAMAS DE LA GESTION ACADEMICA

Cierre de matriculas, creacilon de archivos SABSORTI1
(alumnos en orden alfabético), SABSORT2 (alumnos
por curso vy en orden alfabético)

Matriculacidn de  alumnos, ingreso de datos
personales v académicos

Ingreso masivo por curso v paralelo especifico de
las calificaciones mensuales

Ingreso masivo por curso v paralelo especifico de
las calificaciones trimestrales

Ingreso masivo por curso v paralelo especifico de
las'calificaciones’finales

Ingreso masivo por curso v paralelo especifico de
la asistencia de los alumnos

Ingreso de nuevas especializaciones al Plan de
estudios del Colegio

Ingreso de materias para adicionar al plan de
estudios de un curso especifico

Inagreso de asistencia de profesores

Ingreso de horarios de clase por curso v paralelo
Consulta en orden alfabético por nombre, de los
estudiantes que estuvieron vy estdn matriculados en
el colegio

Consulta de alumnos por curso vy paralelo

Consulta de calificaciones trimestrales” de los
alumos

Consulta de las calificaciones mensuales de los

alumnos

Consulta de datos de alumnos




SAP314

SAP31S

SAP3 16

SAP317

SAP31E

SAP31%Y

SAP320

SAP321

SAP3211

SAP322

SAP323

SAP324

SAP325

SHP326

SAP327

SAP32E

SAP329

SAP330

SAP3351

Consulta de calificaciones por curso v paralelo

Consulta de calificaciones de afios anteriores de
los estudiantes

Consulta de asistencia de alumnos

Consulta alfabética de profesores v si1  desea
consulta especifica de los datos de un profesor

Consulta de asistencia de profesores

Consulta de horario por profesor

Consulta de horario por curso

Actualizacidn de datos personales de los alumnos

Actualizacion de datos de los alumnos gue solon son
del ario lectivo

Actualizacidn de notas mensuales de los alumnos en |
el afio corriente

Actualizacidn de notas trimestrales de los alumnos
en el afio corriente

Actualizacion de notas finales de los alumnos en el
afio corriente
Actualizacidn de la asistencia de los alumnos

Actualizacidon del Plan de estudios del colegio por
medio de cada materia

Actualizacion de datos de profesores
Actualizacidn de faltas de profesores
Actualizacion de horarios de clase

Emisidn del listado del promedio trimestral por
curso en todas las materias

Emisidn del listado de calificaciones por curso v
materia




SAP333

SAP334

SAP335

SAP336

SAP337

SAP335

SAP339

SAP340

SAP341

SAP30ORD1

SAP30ORD2

SAP30ORD3

Emisidn del listado de puntaje total por materia,
indicando con un asterisco (*#), si no ha completado
los puntos necesarios

Emisidn de cuadro de notas finales, con promedios
después de supletorio

Emisidn del listado del Acta de Matricula, que
puede ser impreso para todo el colegio o para un
alumno especifico

Emisidn del listado de horario por profesor

Emisidn del listado de horario por curso

Emisidn del listado de certificado de conducta

Emisidn del listado de certificado de promocidn por
CLUF S0

Emision del listado de la ndmina de alumnos por
CUrso

Emizidn del listado de certificado de matricula
Creacidn de archivo de alumnos sorteado por nombre

Creacion de archivo de alumnos sorteado por curso vy
riomby e

Creacidn de archivo de profesores sorteado por
nombre



SAP200
SAP201
SAP202
SAP203
SAP204
SAP205

SAP206

SAP221

SAPR222

SAP223

SAP224

SAP225

SAP231

SAP232

S5aP241

sSaP24z

SAP243

LISTA DE PROGRAMAS DE LA GESTION FINANCIERA

Ingreso de pagos de matricula

Ingreso de pagos de pensiones

Ingreso de pagos de cuotas de expreso

Ingreso de pagos de derechos de examen

Ingreso de pagos de otros valores no especificados
Ingreso de valores de pensidn por curs

Ingreso de otros valores pendientes de pago de los
alumnos

Actualizacidn de pagos de matricula

Actualizacidn de pagos de pensiones

Actualizacidn de pagos de cuotas de expreso
Actualizacidn de pagos de derechos de examen
Actualizacidn de otros valores pagados

Consulta de cobros vencidos de los alumnos
Consulta de valores adicionales pendientes de pago
Emisidn de listado de recaundaciones diarias

Emisidn de listado de cobros vencidos por curso vy
paralelo

Emision de listado de alumnos que no han cancelado
derechos de examen, se lo tiene por curso vy
paralelo




MANUAL. DE USUARIO

REQUERIMIENTOS

HARDWARE
Computador IBM o compatible v una unidad de disco duro.
SOF TWARE

Los 3 diskettes del sistema con los programas objetos vy
archivos iniciales de trabajo, el software para ejecu-
cidn de RMCOBOL (RUNCOBOL .COM) .

COMO CARGAR EL SISTEMA

Antes de comenzar a trabajar con el disco duro tendremos que
realizar la instalacidn de programas y archivos en el mismo,
para lo cual realizamos lo siguiente -

Colocar en el drive A el diskette # 1 digitar A:INSTALL,
este procedimiento ejecutard varios pasos para la instalacidn
del mismo. Cuando este procedimiento hava terminado de
ejecutarse, la maguina estard lista para trabajar con el
sistema v lo que tendrd gue digitar previo al ingreso al
mismo serd SA unicamente.

Esta operacion se ejecuta una sola vez.

Los programas v archivos del sistema quedaran grabados en el
directorio COLEGIOD.

COMO INGRESAR Al. SISTEMA

B Encienda el computador por medio del SWITCH, en la
pantalla aparecerd

Si el DOS estd en inglés :

CURRENT DATE IS 1-01-1%9&C
ENTER NEW DATE

Si el DOS estd en espafiol

FECHA ACTUAL ES 1-01-1%30
INGRESE NUEVA FECHA

8i la fecha corresponde a la del dia, presione
{ENTER> caso contrario digltela en el formato
MM/DD/AA v presione <(ENTER).



Entonces aparecera :
Si el DOS estd en inglés:

TIME IS 0:01:43.53
ENTER NEW TIME

Si el DOS estd en espariol :

HORA ACTUAL ES 0:01:43.53
INGRESE NUEVA HORA

En este momento puede digitar la hora HH:MM:85.85 o
simplemente {(ENTER). Luego aparecerd C).

Para operar el sistema ’GESTION ACADEMICA PARA
COLEGIOS® digite SA v luego presione {ENTER).

La primera pantalla que aparecerd, vy que da inicio
al sistema, es la F-1, en la que podemos ver el
cursor en la linea de USER-ID esperando due se
digite la identificacidn del usuario, presione
{ENTER>. 81 el usuario no estd registrado no podrad
ingresar, i lo estd pedird su PASSWORD o clave de
ingreso.

51 usted no digita el USER-ID vy @l  PASSWORD
correcto no podrd ingresar al sistema y  tiene
opcidn de digitar los datos correctos Qoamente 4
veces, sino puede hacerlo aparecerd en la pantalla
b9

Si digitd el USER~ID v el PASSWORD correcto,
ingresa al MENU PRINCIPAL del sistema. El  mismo
contiene las opciones de ingreso al proceso inicial
del sistema y a cada una de las gestiones que se
pueden realizar en un colegio:

ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y ACADEMICA
Nos aparecerd la pantalla F-2.

El cursor =se mantendrd en espera de que usted
digite la opcidn con la gue desee trabajar. 8i
digita un ndmero mavor a los que aparecen como
opciones disponibles, el cursor se mantendrd en la
misma posicidon sin tomar accidn alguna. Esta obser
vacidn es valida para todas las pantallas en las
gque se pide seleccionar una opcidn, por lo tanto no
se  volverd a hacer referencia en este MANUAL  DE
USUARIOD.




PROCESO INICIAL

El objetivo de esta opcidn es permitir la inicializacidn
de datos del sistema cuando se corre por primera vez.
Tener listado de los codigos utilizados v si no es  la
primera carga del sistema, la inicializacidn de un nueve
arfio lectivo.

Cuando se ha seleccionado esta opcion aparecerd la
pantalla F—-1 v la manera de control de ingreso de clave
es ligual & la antes especificada, si la clave no se
digita correctamante regresara al MENL ANTERIOR
(pantalla F-2), =i la clave es correcta aparecera la
pantalla F-3.

El sistema espera hasta gue se elija una opcidn, Ccaso
contrario se mantendrd en espera de la misma.

Para la primera carga del sistema se deben ejecutar las
opciones 1,4,5,6 v 7.

Las opciones 4 v 5 ge las utiliza si desea cambiar los
cohdigos v Plan de estudios establecidos por el sistema,
caso contrario no se deben ejecutar.

PRIMERA CARGA DEL SISTEMA

Cuando se ha seleccionado esta opcidn el sistema nos
presentard en pantalla el siguiente mensaje :

ESTA SEGURO S/N

Si selecciona la opcidn 8(sl) serdn inicializados los
archivos : Claves de acceso, Registro de alumnos, Datos
personales de alumnos, Datos profesores.

Al terminar de ejecutar esta opcidn o si escogid N(no)
estd en condiciones de escoger otra opcidn del MENU de
la pantalla F-2.

INICIO DEL NUEVO ARO LECTIVO

dntes de efectuar este paso, si el sistema ha corrido el
afio anterior deberd sacar respaldo de los archivos,
salga del sistema vy ejecute el procedimiento de
respaldo.

Tiene las mismas condiciones de la opcidn anterior, pero
los archivos que serdn inicializados son : Claves
antorizadas al control automatico, datos de alumnos

i
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registrados en el afio lectivo actual, datos académicos
del alumnos en el afio ndmero de matricula asignados,
horarios de clase v asistencia de profesores.

CREACION DE ARCHIVOS
Con esta opclidn aparecerd la pantalla F—-4.

Digite el rndmero de la opcidn deseada <ENTER>, en
cualguiera de las que escoja se creara el archivo
mencionado, con cero registros vy aparecerda el mensaje

ARCHIVO GRABADO [RETURN] PARA CONTINUAR

Presione <(ENTER?> para continuar v puede escoger otra
opcidn.

CODIGOS

Cuando se ha seleccionado la opcidn de codigos, el
sistema nos presenta la pantalla F-5, la misma qgue
corresponde a las opciones de los diferentes tipos de
chdigos gue se van a utilizar en todo el sistema.

Si selecciona la opcidn O aparecerd la pantalla F-3. En
cualguiera cle las otras opciones que 56 haya
seleccionado se siguen los siguientes pasos :

1) Se presentard la pantalla F-é v el mensaje
DESEA MANTENER LOS CODIGOS INGRESADOS S/N

Si se escoge S(s1) podrd ingresar los codigos
codificados v estos se adicionaran a los anteriores,

si usted selecciona N(no) aparecerda el siguiente
mensaje:

ESTA SEGURO, LOS QUE EXISTAN SE ELIMINAN (S/N)

Si selecciona 8(s1) seran eliminados todos los cd

digos del tipo indicado en la opcidn escogida vy los gue
usted ingrese serdn los primeros, una vez eliminados los
registros existentes aparecera en pantalla el siguiente
mensaje

n REGISTROS HAN SIDO ELIMINADOS

indicando cuantos cddigos han sido eliminados, si
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selecciona N(no), aparecerd el mensaje :

GRABA [G] CORRIGE [1..3] FIN [F]

v el cursor se posicionard junto a coadigo para efectuar
el ingreso.

COMO REALIZAR EL INGRESO

El cursor se mantendrd en espera de gue sea digitado un
codigo o de que presione la tecla <(ENTER>, si la
presionamos el cursor espera que se escoja una de las
opciones presentadas en la llnea de mensajes.

FIN [F] aparecerd la pantalla F-5.

CORREGIR [1..3] regresa a la posicidn indicada la
corrige v el cursor espera gque escoja nuevamente una
opcion.

GRABA [G] graba el coddigo gque estd en pantalla v envia
el mensaje:

REGISTRO GRABADO [RETURN] PARA CONTINUAR

Al digitar un cddigo el sistema verifica la existencia
de dicho cddigo, en el caso de gue va hubiliese sido
ingresado aparecerda su descripcidn v el cursor ird inme-
diatamente a la linea de mensajes.

Caso contrario si no existe permite el ingreso de la
descripcion, =i se trata del ingreso de materias, tipo

de materias v especializaciones deberd ingresar la abre-
viatura, si no es asl pasa a la llnea de mensajes en
espera de gue escoja una de las opciones ahl indicadas.

La informacidn a ser ingresada deberd cumplir con las
siguientes caracterlsticas :

CODIGO : Maximo 3 digitos desde 001 a 999 v si se trata
de NACIONALIDADES 3 letras.

DESCRIPCION : Con un maximo de 20 caracteres

ABREVIATURA - (Para los que necesitan) mdximo 4 caracteres

PLAN DE ESTUDIOS GENERAL

Al seleccionar estda opcidn aparecerd la pantalla F-7, el
cursor estard  esperando seleccione una de las dos
opciones presentadas en la linea de mensajes

i
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FIN [F] regresa a la pantalla F-3

INGRESO [1] el cursor pasa a pedir el curso v
especializacidn v tipo de bachillerato si el curso es de
4to a #Ato, si el plan de estudios ha sido va  ingresado
apararecera el mensaje

CURSO YA INGRESADO [RETURN] PARA CONTINUAR

Presiona <{ENTER> v wvuelve a tener las 2 opciones de
ingreso v fin.

Si no existe el curso ird a pedir las materias que se
dictan en el v deberad ingresar el cddigo de la misma si
no existe le dard el mensaje :

CODIGO DE MATERIA NO EXISTE [RETURN] PARA CONTINUAR

Presione <(ENTER)> v puede ingresar nuevamente un cddigo,
caso contrario aparecerd la descripcidn del mismo para
que wverifigque si es la materia correcta, si no lo es
deberd esperar ingresar todos los datos de la pantalla
para luego realizar la correccion v asi serd en cada
camnpo.

Si la materia va ha sido ingresada en el Plan de
Estudios del curso aparecera el mensaje

CODIGO DE MATERIA YA INGRESADO [RETURN] PARA CONTINUAR

caso contrario pedird nlmero de horas a dictarse y luego
el tipo de materia que al igual que la materia es un
codigo aque se valida igual que el anterior pero si  se
puede repetir.

El tipo de ingreso se repite 20 veces pero si usted no
lo wva a realizar en todos presiona (ENTER> cuando le
pida materia v selecciona entre las opciones

GRABA [G] graba los datos digitados vy envia el
mensaje REGISTRO GRABADD presiona {(ENTER>
FIN [F] presenta la pantalla F-3

CORREGIR [1..27] wva "al punto relacionado v pide
nuevamente estas mismas opciones

DATOS DEL COLEGIO

Esta opcidn solo se debe ejecutar en la PRIMERA CARGA
DEL SISTEMA:

&



Al selecclonar esta opcidn aparecerd la pantalla F-8.

No podrd salir de esta opcidn una vez ingresado, primero
tendrd que digitar todos los datos solicitados.

La informacidn a ser ingresada deberd cumplir con  las
siguientes caracteristicas :

NOMBRE : maximo 40 caracteres

DIRECCION : maximo 40 caracteres

TELEFONOL Y TELEFONOZ2 : maximo & digitos(opcionales)
CIUDAD v PROVINCIA : codigo de 3 digitos maximo vy
aparece en pantalla su descripcidn puede poner 7 vy
tendrd wuna lista de los cddigos que dispone para cada
tipo (Ciudad o Provincia)

REGIMEN : &l momento COSTA o SIERRA

HORARIO DE CLASES : deberd separar con coma los minutos
de las horas y el segundo horario es opcional

TIPO DE COLEGIO : maximo 20 caracteres cada dato
ESPECIALIZACIONES QUE OFRECE : =i no va a ingresar
ninguna presione <(ENTER> vy puede escoger una de las
opciones gue estd en la linea de mensajes, caso
contrario digite un cddigo de madximo 3 dlgitos, si no
existe aparecera el mensaje

CODIGO INVALIDO

sl es correcto aparecerd la abreviatura del mismo, usted
puede ingresar hasta 12 especializaciones.

51 selecciona la opcidn de grabar aparecera el mensaje :
REGISTRO GRABADO

deberd presionar <(ENTER> =i no existe en el PLAN DE

ESTUDIOS GENERAL el plan de algunos de los cursos

especificos aparecerd el mensaje

NO EXISTE REGISTRO DE n CURSO

Y deberd ingresarlo mds adelante

CLAVES DE ACCESO

Al seleccionar esta opcidn aparecerd la pantalla F-9
para ingresar nuevas claves autorizadas al acceso del
sistema.

La informacion a ser ingresada debera cumplivr con  las
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siguientes caracteristicas :

USER-ID : maximo 7 caracteres

PASSWORD : maximo & caracteres

NOMBRE : maximo 40 caracteres

Ern los demds campos deberd poner un 1 en aguellas
espaecificaciones a las gue lo autorice ingresar.

81 al digitar USER-ID va existe la clave apareceran en
pantalla todos los datos para gue se puedan actualizar,
el cursor esperard que seleccione una de las opciones
presentadas en la linea de mensajes.

LISTADO DE CODIGOS
Al seleccionar esta opcidn aparecera la pantalla F-10,
Lnsted selecciona el tipo de coddigo gue desea listar v en
cualguier caso aparecerd el mensaje :

SE IMPRIME (S/N) FIN [F]
Debera confirmar la impresidn para que se ejecute, esta

ird directamente a la impresora v puede listarlo en
papeal de 80 columnas.

P

81 escoge la opcidn O aparecerd la pantalla F=3.

o



MANUAL. DE USUARIO

GESTION ADMINISTRATIVA

Al seleccionar la opcidn 1 del MENU PRINCIPAL del siste-
ma ingresamos al control de la gestidn administrativa de
un  colegio, la misma que tiene como objetivo llevar un
registro de los datos del colegio, su modo de matricula—
cidn, control de paralelos v ndmero de alumnos v regis-—
tro de alumnos para los proximos afios, facilitando de
esta manera el ingreso de alumnos o matriculacidn v
consulta de datos del colegio.

La pantalla que aparecera al seleccionar esta opocidn es
la F-11.

El sistema espera ogue se elija una opcidn, CAaso
contrario se mantendrd en espera.

INGRESOS

Cuando se ha seleccionado la opcidn de ingresos se

presenta la pantalla F-12 gue corresponde a las opciones
de ingreso disponibles.

L.1.1 ASIGNACION NUMERO DE MATRICULA

En la pantalla F—13 se presentan las 2 formas de
asignacidn de nimero de matricula. Deberd escoger
una de las dos para 2]l ingreso de alumnos, para que
la matricula sea ingresada o se genere un ndmero
attomatico.

Con cualguiera de las dos opciones aparecerd la
pantalla F-1 v la manera de control de acceso es
igual a la explicada en el ingreso al sistema, si
el ingreso es automdtico aparecerda la pantalla F-—
1.

1. MANUAL

tueda con esta opcidn registrado que el nidmero de
matricula debe ser  digitado por quien estd
matriculando al alumno.
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AUTOMATICO

i presiona (ENTER) vy F retorna a la pantalla F-13.
La informacidn a ser ingresada deberd cumplir con
los siguientes reguisitos :

CLAVE : maximo & caracteres que sera la clave para
ingresar a matricular a los alumnos v de la cual
tomard el ndmero de matricula.

NOMBRE : nombre de la persona a quien fue asignado
la clave, maximo 40 caracteres

NUMERDO DE MATRICULA : INICIAL v FINAL: el rango de
nameros de matriculas gque pueden ser asiognados a
los alumnos que matricule la persona que tiene esa
clave.

Una wvez ingresada la clave el sistema verifica su
existencia si esta va existe enviard el mensaje :

CLAVE YA ASIGNADA

Presione {(ENTER> vy podra asignar una nueva clave.
$i entre los ndmeros de matriculas asignados existe
uno(s) aque pertene(cen) a otro va asignado se
presentard el mensaje :

NUMERO YA ASIGNADO

Presione <ENTER) e ingrese un npuevo rango de
nimeros .

Usited puede ingresar hasta 10 claves para
asignacidn de matriculas si va no desea ingresar
mas, presione <(ENTER> v podrd escoger una de las
opciones presentadas en la linea de mensajes.

FIN [F] aparecerd la pantalla F-13

GRABA [G] aparecerd el mensaje : REGISTRD GRABADD v
debe presionar <ENTER> por cada clave ague usted
hubiese digitado.

CORRIGE [1..40] va al campo elegido, efectua la
correccidn v vuelve para escoger las opciones de la
linea de mensaje.

PARALELOS Y NUMERO DE ALUMNOS

Aparecerd la pantalla F~15 v automaticamente serd
asignado el curso al que debe ingresar.

10
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La informacidn a ser ingresada deberd cumplir con
las siguientes caracteristicas

NUMERD DE PARALELDS : cantidad de paralelos que va
a tener el curso, no pusde ser mayor a 12.

PARALELO : como se va a denominar cada paralelo (A,
B, (€, etc) vy cuantos alumnos maximo se va a tener
por cada uno.

Las opciones que aparecen en la linea de mensajes
sS0n:

CONTINUA [13] aparecera el siguiente curso sin
habar grabado ningun dato anterior

CORRIGE [1..12 puede corregir los paralelos vy
nameros  de paralelos escogiendo ] ndmero que se
encuantre junto al que desea cambiar

GRABA [0] con 0 se graba el registro

Después de grabar el registro si asil  lo hace
avtomdticamente aparecera el siguiente CLFS0
existente v debe ingresar los datos igual que en el
anterior, hasta cuando no existan mas cursos |
entonces aparecerda la pantalla F-12.

REGISTRO DE ALUMNOS

Para el registro de alumnos el sistema presentarad
la pantalla F-l1&.

La informacion a ser ingresada deberd cumplir con
las siguientes caracteristicas

FECHA EN RILE Sk REGISTRA ’ aparecera
antomdticamente, siendo esta la fecha del sistema
en el formato AA/MM/DD.

NOMBRE - maximo 40 caracteres en el formato
(apellidos, nombres), si presiona <ENTERY> y F
aparecerd la pantalla F—~12 v saldrd de esta opcidn,
si el nombre va ha sido registrado aparecerd el
mensaje

CLAVE DUPLICADA [RETURN] PARA CONTINUAR

Presione {(ENTER)> y podrd digitar otro nombre.
DOMICILID : maximo 40 caracteres

TELEFONO : maximo & digitos (opcional)

SEXD : F femenino M masculino

FECHA DE NACIMIENTO : en el formato AA/MM/DD

AA : 2 dilgitos MM : mes DD : dia
NACTONALIDAD : c¢ddigo de la nacionalidad maximo 3
letras

1




NOMBRE PADRE : mdximo 40 caracteres (opcional)
PROFESION : codigo de profesion 3 digitos maximo
(opcional)

NACIONALIDAD : cddigo de nacionalidad maximo 3
letras (opcional)

NOMBRE MADRE : maximo 40 caracteres (opcional)
PROFESTION : codigo de profesidn 3 dlgitos
(opcional)

NACTONALIDAD @ cddigo de nacionalidad 3 caracteres
{(opcional)

CURSO AL QUE DESEA INGRESAR : desde el lro al é&to.

ESPECIALIZACION = codigo de especializacidn 3
digitos maximo, se ingresa siempre v cuando el
curso sea 4to, Lo o SRR o WY s O Controla gue la

especializacidn este dentro de las que ofrece el
colegio caso contrario no acepta el ingreso del
codigo

PERIODO LECTIVO PARA EL QUE DESEA : la matricula,
son los dos dltimos digitos del afio

NUMERO DE HERMANOS EN El. COLEGIO : maximo 2 digitos

Cuando se ingresan cHdigos como los mencionados en
el sistema valida si existen, si no es asi envia un
mensaje de error :

CODIGO INVALIDO

Presione <(ENTER> vy podrda ingresar un dato wvalido
cada wvez que digite uno correcto aparecera la
descripcidn del mismo vy asl comprobard gue ha
ingresado el codigo correcto o si va a cambiar
alguno.

Utiliza las opciones de la linea de mensajes igual
gue en los casos anteriores, adicionalmente esta
la opclon

CONTINUA [ 1 presiona {ENTER> v puede ingresar’

nuevamente el registro

ACTUALTZACION

Al seleccionar esta opcidn el sistema enviard la
pantalla F—-17, en la misma se aprecia las opciones
validas para la actualizacidn.

1.2.1 CLAVES ASIGNACION MUMERO DE MATRICULA
Se presenta la pantalla F-18 con las claves

avtorizadas a matricular, el nombre de la persona
autorizada vy los ndmeros de la matricula INICIAL vy
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FINAL que determina el rango de ndmero que puede
asignar.

Usted selecciona en este caso para cambiar uno de
los datos el nlmero que se encuentra junto a €l, el
cursor se posiciona en el campo, digita el cambio vy
el cursor esta en espera de que seleccione una de
las opciones de la linea de mensajes.

Las wvalidaciones y forma de ingreso igual a la
opcidn 1.1.1 cuando la asignacidn es automatica.

DESCRIPCION DEL COLEGIO

El sistema mediante la pantalla F-1%, nos presenta
parte de la descripcidon del colegio.

Los  pasos a seguir para la modificacidn son los
mismos gque para la opcidn anterior v los datos que
S pueden actualizar deben tener las mismas
caracteristicas que los datos en la opcion 0.6 del
proceso inicial.

Si no va a grabar deberd digitar F, =i lo wva a
hacer debe escoger C vy aparecerd la pantalla F-20,
corregird el campo correspondiente escogiendo su
numeracion, si se escoge la opcidn G aparecera el
mensaje :

REGISTRO GRABADO

Presione <(ENTER?> v luego aparecerd la pantalla F-
oy

La informacion que puede actualizar en F-20 puede
contar con las siguientes caracterilsticas :

NUMERD DE CUOTAS EXPRESO : determina esta cantidad
sl se paga o no expreso v si se paga cuantas cuotas
se pagan, el nbmero maximo es 12.

NUMERD DE CUOTAS PENSION : tiene la misma funcidn
del campo anterior pero para pensiones.

NUM. SEMANAS A LABORAR : ndmero de semanas que se
van a laborar en el afio escolar.

NUM. SEMANAS  PARA EXAMENES : nilimero de semanas
designadas a examenes.

% SEMANAS A NO LABORAR : el porcentaje de semanas

Los 3 datos anteriores son establecidos por el
MINISTERIO para el régimen gue corresponde (Costa o
Sierra).

SEMANAS LABORADAS EN FL ANO : cudnta semanas se
laboraron en el afio.



s T3,

1

o]
7]

MODO DE ASIGNACION # DE MATRICULA : Puede ser

M manual gue deberd digitarlo guien haga el

registro

A automatico se genera el ndmero automaticamente
de acuerdo a un rango dado.
ULTIMO # DE MATRICULA : indica el dltimo mimero de
matricula gue fue asignado sea automdticamente o
manualmente.
NUMERCO DE ALUMNOS MATRICULADOS g indica cuantos
alumnos se han matriculado en el colegio.
ARO  LECTIVO ACTUAL : el afo lectivo en que esta
corriendo el sistema para gue en la matriculacion
tome ese afio para registrar al alumno.

ALLUMNOS REGISTRADOS

Con esta opcidn se presenta la pantalla F-21.

Para poder actualizar los datos de un alumno
registrado debe tener el nombre de manera idéntica
en aque lo ingreso, s1 no existe registro de ese
nombre aparecerd en la linea de mensajes :

REGISTRO NO EXISTE [RETURN] PARA CONTINUAR

presione <(ENTERY> vy pedira el ingreso de otro
nombre .

Los datos a actualizarse cumplen con el mismo
formato v requisito de la opcidn de ingreso.

CONSUL.TAS

Corn

presenta dos opciones

i S

esta opcidn el sistema envia la pantalla F-22 que

DESCRIPCION DEL COLEGIO
Aparecerd la pantalla F-23 v el mensaje
[RETURN] PARA CONTINUAR

presiona <{ENTER> y aparecerd toda la pantalla F-24
con otros datos del colegio.

ALUMNOS REGISTRADOS
Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla F-25

El cursor aparece Jjunto a NOMBRE esperando que

14



digite el apellido, primera letra o ciertos
caracteres con los que comienzan el nombre(s) gue
desea consultar, si digita espacio se presentardn
todos los alumnos registrados en orden alfabético ,
puede digitar hasta 40 caracteres, presiona {ENTER>
v deberd contestar si continua la consulta o no,
FIN [F] para retornar al meml de la pantalla F-22.
81 existen nombres con los caracteres especificados
aparecera la pantalla F-26.

Debe escoger una de las opciones de la linea de
mensajes:

CONTINUA [C] si existen mas nombres y no estan en
la pantalla aparecerd una nueva pantalla con esos
nombres, si no hay aparecera la pantalla F-25.

FIN [F] aparecerd la pantalla F-25

CONSULTA [1..10] Puede escoger uno de los nlmeros
que se encuentran junto a los nombres para efectuar
la consulta especifica de los datos del mismo, debe
digitar el ndmero igual como se encuentra en la
pantalla.

$i selecciona un ndmero no presentado aparecerad la
pantalla F-27 e inmediatmanete la pantalla F-25, si
existe aparecerd la pantalla F—-27 con los datos v
debe presionar <(ENTER) para cambiar a la pantalla
anterior.

1.4.LISTADOS

Al seleccionar esta opcidn aparecerd la pantalla F-28.
51 su seleccidn es 1:

-  Aparecerd la pantalla F-29, donde debe digitar los 2
nltimos digitos del afio sobre el cual desea consultar
los alumnos que estan registrados para ese afio lectivo
Aparecerd el mensaje -

SE IMPRIME [S/N]
Para ratificar el gue salga el listado o no, este debe

ser  impreso en papel de 80 columnas vy  con  letra
comprimica.

5
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MANUAL. DE USUARIO

2. GESTION ACADEMICA

Seleccionando la opcidn 2 del MENU PRINCIPAL del sistema
ingresamos al control de la GESTION ACADEMICA, cuvo

objetivo es llevar el control de alumnos con datos
personales, calificaciones vy asistencia, control de
profesores en asistencia y datos personales vy ademas
control de horarios por curso v profesor.

La pantalla gue aparece al seleccionar esta opcidn es la
F-30. Debiendo seleccionar una de las opciones dadas.

INGRESOS

Con esta opcidn aparece la pantalla F-31 con los tipos
de ingreso gque ofrece esta gestion.

1.2.1 MATRICULAS Y/0O PASES

i el modo de asignacion del mdmero de matricula es
manual aparecerd la pantalla F-1

Ingrese el USER-ID v el PASSWORD, si no esta
antorizado a matricular aparecerd el mensaje :

CLAVE NO AUTORIZADA

presione <ENTER> v utilice otra clave, puede
intentar el ingreso maximo cuatro veces, si tiene
la autorizacion correspondiente aparecera la
pantalla F-33.

81 el modo de asignacidn de ndmero de matricula es
avtomdtico aparecerd la pantalla F-32.

Ezta clave no puede ser utilizada por dos personas
a la vez por lo tanto si estd siendo utilizada
aparecerd el mensalje :

CLAVE DE ACCESO ESTA SIENDO UTILIZADA

Como en el caso de asignacidn manual solo tiene
cuatro oportunidades de ingreso, si esta correcta

1y

la clave v sin uso aparecerd la pantalla F-33.

La informacidn a ser ingresada deberd cumplir con
las siguientes caracterlsticas :

NUMERO DE REGISTRO - 8i va a matricular a un
alumneo aque va estaba en el colegio o estuvo v le

la 9




fue asignado el nidmero de registro debe ingresar el
mismo, si no lo recuerda debe efectuar antes de
ingresar a esta opcidn la consulta alfabética v
tomar el nlmero correspondiente, =1 no tiene wno
asignado debe hacerlo de la siguiente manera;debe
ser  un namero de 7 digitos los 2 primeros digitos
del afio lectivo en gque ingresa, tercer dlgito el
curso en que se matricula v los cuatro Altimos
digitos un ndmero secuencial cualguiera, =i el
nidmero de registro va existe aparecerdn :

Nombres, apellido paterno y materno, direccion,
teléfono, cédula o pasaporte, fecha de nacimiento,
sexo, nombre del padre, profesidon, nacionalidad,
nombre de la madre, profesidn, nacionalidad v si el
alumno fue va matriculado aparecerdn todos los
datos en esa pantalla vyv:.lo Anico agque harda es
actualizarlos si asl lo desea.

Debe escoger una de las opciones de la linea de
mensajes:

CORRIGE [1..2&8] va a la posicidn junto al ndmero
escogido, corrige vy pasa a la linea de mensajes
para que escoja nuevamente una opcidn.

FIN [F] aparece la pantalla F-31

CONTINUA [C] aparece la pantalla F-34

En la pantalla F-34 si el alumno va tenla sus datos
personales ingresados apareceran todos los datos en
la misma vy en la linea de mensajes estardn las
mismas opciones de la pantalla anterior, si escoje
CONTINUA [C] aparecerd la pantalla F-35.

En la pantalla F-35 solo si el alumno va fue
matriculado apareceran los datos, caso contrario
tendrd gue ingresar todos.

Luego pasa el cursor a la linea de mensajes para
gue escoia una de las opciones ahl presentadas :
CONTINUA [C] aparece la pantalla F-33

CORRIGE [1..8] igual se maneja gue en el caso
anterior

GRABA [G] se graba el registro vy aparece la

-y

pantalla F-33.

81 no va a efectuar mds ingresos presiona  <(ENTER)
cuando el cursor este junto al NUMERO DE REGISTRO
entonces aparecerd la pantalla F-31

La informacidn a ser ingresada deberd cumplir con
las siguientes caracteristicas :
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Pantalla F-33

NUMERO DE REGISTRO : debe ser numérico de 7 digitos
max imo

NUMERO DE MATRICULA : debe ser numérico de 5
digitos maximo. Si se ha determinado modo de
asignacidn de ndmero de matricula manual deberd
ingresarlo, caso contrario si el modo de asignaciodn
de matricula es automdtico saldrd en la pantalla el
nmero que se le asigna en ese momento, si el
ndmero de matricula va ha sido asignado saldrda el
mensaje:

NUMERO DE MATRICULA YA ASIGNADO

Debe presionar {(ENTER}> si el modo de asignacidn de
namero de matricula es manual v proceder a ingresar
otro ndmero. S$Si es el modo de asignacidn es
automatico le serd asignado un nuevo ndmero gue
aparecerd en pantalla.

NOMBRES : debe digitar los nombres del alumno,
maximo 40 caracteres

APEL . PATERNO : es el apellido del padre, maximo 20
caracteres

APEL _.MATERNO : es el apellido de la madre, maximo
20 caracteres

CURSO  : debhe ser numérico, maximo 1 digito, el
curso en que se va a registrar el alumno

PARALELO : paralelo en el que el alumno se va a

registrar el alumno de acuerdo a los asignados por
el colegio para ese curso, maximo 1 caracter

ESPECIALIZACION : el cddigo de la especializacid,
debe ser numérico maximo 3 digitos v debe estar
registrado en el archivo caso contrario saldrda el

mensaje
CODIGO DIGITADO INVALIDO
si el curso digitado no existe saldrd el mensaje
CURSO NO EXISTE

presione (ENTER?> vy digite el curso correcto. 8Si no
existe cupo en ese paralelo saldrd el mensaje

NO EXISTE CUFP0O EN EL PARALELD
presione <ENTERY> v registre el alumno en otro

paralelo v antes del cierre de matriculas en una de
las opciones de actualizacidn de datos del alumno

1%




cambielo de paralelo.

DIRECCION : digite el domicilio del alumno, maximo
40 caracteres
TELEFONO : digite el ndmero de teléfono del alumno

si no tiene presione <(ENTER>, debe ser numérico v
maximo & digitos

CEDULA O PASAPORTE : debe digitar el ndmero de
ceodula =i lo tiene o el ndmero de pasaporte si es
extranjero, maximo 10 caracteres

(C/P) : debe digitar una C o una P para saber si el
dato anterior ingresado fue la cédula (C) o el
pasaporte (P).

FEC.NACIMIENTO : debe ir la fecha de nacimiento del
alumno en el formato anio,mes,dla

SEX0O : puede ser F femenino o M masculino
LUGAR/NACIM. : lugar de nacimiento del alumno debe
digitar el coédigo asignado a la ciudad en qgue
nacid, debe ser numérico maximo 3 digitos

NACIONAL IDAD = nacionalidad del alumno, debe
digitar el cdoddigo gue puede ser maximo 3 caracteres
NOMBRE DEL. PADRE : debe digitar el nombre del padre
del alumno, maximo 40 caracteres, si ne lo tiene
presione {ENTERY> v continue

PROFESION : profesidn del padre, debe digitar el
codigo gue corresponde, debe ser numérico v maximo
3 digitos, si no la tiene presione <(ENTER> vy
continue

NACIONALIDAD : nacionalidad del padre, debe digitar
el codigo que corresponde, maximo 3 caracteres, si
no lo tiene presione {ENTER> v continue

NOMBRE DE LA MADRE : debe digitar el nombre del
padre del alumno, maximo 40 caracteres, si no lo
tiene presione (ENTER> v continue

PROFESION : profesidn de la madre, debe digitar el
cadigo gue corresponde, debe ser numérico v méaximo
3 digitos, si no la tiene presione <(ENTER> vy
continue

NACTIONALIDAD : nacionalidad de la madre, debe
digitar el cddigo gue corresponde, mAaximo 3
caracteres, =i no lo tiene presione <(ENTER> vy
continue

NOMB RE DEL REPRESENTANTE g nombre del
represtentante del alumno en el colegio, =i no lo
tiene presione <(ENTER> v continue, maximo 40
caracteres

PROFESION : digite el cddigo que corresponde a la
profesion del representante, debe ser numérico v
maximo 3 digitos, si no la tiene presione (ENTER) ¥
continue

NACTONALIDAD : nacionalidad del representante, debe



digitar el cddigo gue corresponde, si no lo tiene
presione {ENTER> vy continue

Pantalla F—-34 :

NUMERO HERMS. VARONES : debe ser numérico NUMERDO
HERMS. MUJERES : debe ser numérico POSIC. ENTRE
HERMANOS :  debe ser numérico, indica la posicidn
entre los hermanos

NUM.HERMS _EN FL COLEGIO : debe ser numérico, ndmero
de  hermanos que estd en el mismo colegio que se
estd registrando

TIFO DE SANGRE : puede ser = A AB B 0 51 no
conoce el tipo de sangre presione (ENTER>
RH : indica el factor RH del tipo de sangre, 51 es

positivo P, si es negativo N, si no especifico tipo
de sanare presione {ENTER?

EST.CIVIL : estado civil puede ser
S soltero C casado
vV wviudo D divorciado

U wunidn libre
TIPOS DE ALERGIAS = digite el cddigo del tipo de
alergias e posee el alumno que s6 estd
registrando, debe ser numérico v debe estar
registrado en el archivo de cddigos, puede digitar
5 tipos maximo v 5i no tiene ningln cddigo qgue
especificar presione <(ENTER) v le pedird los
siouientes datos
VACUNAS RECIRIDAS : deberd digitar el cddigo de las
vacunas oue hubiese recibido, si no tiene ninogdn
codigo que especificar presione <(ENTER» para
continuar con el ingreso de los datos, debe ser
numér ico
BAUTIZO : puede ser S si es bautizado o N si no lo
o5
PRIMERA COMUNION : puede ser S si va la efectud o N
si no la hecho
CONFIRMACION : puede ser $ si es confirmado o N si
no lo es
FECHA CULMINACION PRIMARIA : fecha en la cual
termind la primaria, debe ser numérica en el
formato AA/MM/DD ( afio mes dia)
ESCUELA DE DONDE PROCEDE : debe ser numérico, el
codigo de la escuela en donde termind la primaria
LUGAR : debe ser numérico, el cdodigo del lugar
donde gueda la escuela donde termind la primaria
PROVINCIA : debe ser numérico, el cddigo de la
provincia donde termind la primaria
FECHA INGRESO SECUNDARIA : fecha en la cual ingreso
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a secundaria, debe ser numérica en el formato
AA/MM/DD (afio mes dia)

COLEGIO DE DONDE PROCEDE : debe ser numérico, el
codigo del colegio de donde viene si el curso en el
gue estd registrandose no es primero

LUGAR : debe ser numérico, el cddigo del lugar en
el gque queda el colegio de donde viene, si no
digitd en colegio presione (ENTER> vy continue
PROVINCIA : debe ser numérico, el cddigo de la
provincia en que se encuentra el colegio de donde
procede, si no digitd en colegio presione (ENTER) vy
continue

Pantalla F-35 -

CURSO  ANTERIOR : debe ser numérico indicado el
curso anterior cursado
ESPECIALIZACION : debe ser numérico, el codigo de

la especializaclon siempre vy cuando el CUE S0
anterior cursado sea de ciclo diversificado, caso
contrario presione <(ENTER> vy continue con el
siguiente dato

PARALFLO : digite el paralelo del curso anterior,
sobre todo si lo curso en el mismo colegio

PLANTEL DEL CUAL PROCEDE : debe ser numérico, el
coHdigo del colegio de donde viene
ULTIMO ARNO LECTIVO QUE CURSD ESTUDIOS - debe =ser

numérico, los dos Altimos digitos del Altimo afio
gue curso estudios

DESEA SERVICIO DE EXPRESO : este dato lo pedira
siempre vy cuando el colegio cuente con este
servicio, si se ha actualizado en datos del colegio
un nimero de cuotas que se debe pagar por expreso
ES BECADO : este dato lo pedird siempre v cuando el
colegio cobre un valor determinado por las
pensiones, si se ha actualizaco como en el caso de
expreso el nimero de cuotas que se deben pagar

CIERRE DE MATRICULAS

Ezsta opcidn solo se debe ejecutar una vez en el ano
lectivo cuando se ha terminado el perilodo de
matriculas.

Con esta opcidn aparecerd el mensaje :

ESTA SEGURO S/N

S confirma el cierre de matriculas con el cual se
generan los archivos para consultas de alumnos




alfabeticamente v en orden por curso, archivos de
cobros v pensiones, asistencia de alumnos.

CALIFICACIONES

Con esta opcidn aparece la pantalla F-36 con las
opcliones de ingreso de notas.

1. CONTROL. MENSUAL
Si lleva un control mensual de notas

2. CONTROL. TRIMESTRAL.
Si las notas se las lleva por trimestre v para
ingreso de notas de examenes trimestrales v de
conducta.

J.'NOTAS FINALES
Para ingreso de notas de supletorio, grado vy
nota de investigacidn.

CONTROL. MENSUAL

Con esta opcidn aparecerda la pantalla F-37, pusde
ingresar las notas mensuales de investigacion,
leccidn oral, escrita, deberes vy actuacidn en
clase.

La informacidn a ser ingresada deberd cumplir con
las siguientes caracterilsticas :

CURSO = =i presiona <ENTER) aparece la pantalla F-
36, debe ser numérico v de 1 a é&.

PARALFELO : el paralelo del gue se va a ingresar las
notas
ESPECIALIZACION : el codigo de la especializacidn

que va a ingresar siempre v cuando el curso sea de
cuarto a sexto.

MATERIA : codigo de la materia de la cual wva a
ingresar las notas, aparecerada la descripcidn de la
misma si el cddigo no existe aparece el mensalje

CODIGO DIGITADO INVALIDO

MES =: digita el ndmero del mes que va a ingresar
aparece la descripcidn del mismo
TRIMESTRE : 1 Primero 2 Segundo 3 Tercero
TIPO ws el tipo de nota que va a ingresar puede
ser: z

I investigacidn LO leccidn oral




LE leccidn escrita D deber

A actuacidn en clase
g1 el tipo de nota va fue ingresado aparecerd el
mensajie:

NOTAS DEL. TIPO DE MATERIA DADO YA INGRESADAS

Presiona {ENTER> v el cursor regresa junto a curso
para que realice el ingreso.

Si el curso ingresado no existe aparece el mensaje:
NO EXISTE CURSO [RETURN] PARA CONTINUAR

851 no hublieron mensajes de error aparece la lista
de alumnos del curso, puede ingresar las notas de
cada uno, una vez que ha ingresado las notas de
todos los alumnos que estan en la pantalla, el
cursor va a la llnea de mensajes v puede escoger
una de las opciones indicadas.

CORRIGE [1..10] va a corregir la nota del alumno
GRABA [G] siempre vy cuando hubiesen sido ingresadas
todas las notas de logs alumnos, es decir no exista
otra pantalla con nombres

CONTINUA [C] para que displayve los nombres gue
faltan

FIN [F] aparece la pantalla F-3é

Un * junto al nombre indica gue el alumno se  ha
retirado.
Cuando GRABA [G] aparecera el mensaje :

n REGISTROS GRABADOS

n es un ndmero indicando los registros gque han sido
grabados.

S1i hubo algln error v lo ingresado no esta correcto
seleccione la opcidn F.

CONTROL TRIMESTRAL

Aparecerd con esta opcidn la pantalla F-38,

El ingreso es igual que en el CONTROL MENSUAL, no
se ingresa el mes v cuenta con dos opciones
adicionales para el tipo de nota -

ET examen trimestral C conducta
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NOTAS FINALES

Con esta opcidn aparecerd la pantalla F-39.

Debe ingresar curso, paralelo, especializacidn v
materia igual gue en las opciones anteriores.

El tipo de nota que se puede ingresar es

supletorio
nota de grado, sdlo para sexto curso
riota de investigacidn, sdlo para sexto curso

=G 0

Las condiciones de ingreso igual gue en las dos
opciones anteriores

ASTISTENCIA DE ALUMNOS
Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla F-—-40

La informacidn a ser ingresada debe cumplir con las
siguientes caracteristicas :

CURSO : =i presiona {ENTER> aparecerd la pantalla
F-36, debe ser numérico v puede ser de 1 a é&.
PARALELDO = Fl paralelo del gue va a ingresar la
asistencia

ESPECIALIZACION : El cddigo de la especializacidn
que Sse va a ingresar, siempre y cuando el curso sea
de cuarto a sexto.

FECHA : en el formato AA/MM/DD (afio mes dia) que es
la gue corresponde al dla sobre el cual esta
ingresando la asistencia

DIA : el ndmero del dia del gue estd ingresando la
asistencia puede ser -

1 LUNES 2 MARTES 3 MIERCOLES 4 JUEVES

5 VIERNES & SABADO
para que se contabilice la falta en cada materia,
de acuerdo al horario establecido.

Si no existe ningun error aparece la lista de los
alumnos del curso para gue se registre S
asistencia :

F falta injustificada
A atraso
FJ falta justificada

Presione <{ENTER> =i el alumno no tiene ninguna de
las faltas antes mencionadas.
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Las opciones presentadas en la linea de mensajes
funcionan igual que en las opciones anteriores.

ESPECIALIZACIONES NUEVAS

Al seleccionar esta opcidn aparecerd la pantalla F-
3.

El ingreso de datos se lo realiza igual aque el
ingreso de PLAN DE ESTUDIOS GENERAL opcidn 5 del
PROCESO INICIAL.

MATERIAS ADICIONALES

Con esta opcidn aparecerd la pantalla F—42

El cursor se posiciona junto a la palabra CURSO, si
presiona <ENTERY> saldra de esta opcion y aparece la

pantalla F-36&

La informacidn a ser ingresada debe cumplir con las
siguientes caracteristicas

CURS0D : debe ser numérico v de 1 a &
ESPECIALIZACION siempre v cuando el curso sea de 4
a &, es el chdigo de la especializacidn, un ndmero
de maximo 3 digitos.

Si usted registra un curso invalido o que no tenga
PLAN DE ESTUDIOS aparecerd el mensaje

CURSO ESPECIFICADO NO TIENE REGISTRO DE PLAN

Presione {(ENTERY> v vuelve a pedir curso

Si no hay mensaje de error, pasa a pedir el cddigo
de la materia gue usted desea adicionar, si el
cadigo no existe aparece el mensaje :

CODIGO DIGITADO INVALIDO

Si la materia va esta registrada en el plan de
estudios

MATERIA YA REGISTRADA EN PLAN
Si presiona {ENTER> el cursor regresa a pedir el
curso, si el codigo de materia a adicionar es

correcto pasa a pedir los otros datos

NUM. HORAS DICTADAS SEMANAL : cudntas horas segdn el



plan de estudios se deben dictar en la semana

TIPO DE MATERIA el cdadigo del tipo de materia de
acuerdo al plan de estudios dado por el MINISTERIO

Las opciones en la linea de mensajes

CORRIGE [1..3] pasa a corregir el campo que
seleccione vy vuelve a pedir las opciones de esta
linea

GRABA [G] graba la materia adicionada, envia el
mensaje : REGISTRO GRABADD v vuelve a pedir ingreso
de curso

CONTINUA [C] va a pedir Curso sin grabar lo gque fue
digitado

FIN [F] regresa al MENU de la pantalla F—3é&

PROFESORES

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-
43

El cursor aparece junto a NUM.CEDULA , si presiona
{ENTER> aparecerd la pantalla F-3&.

LLa informaciodn a ser ingresada debe cumplir con las
siguientes caracteristicas :

NUM.CEDULA : El1 ndmero de cedula representa la
identificacidn de cada profesor, =i va ha sido
registrado ese nimero aparecerd el mensaje:

NUMERO DE CEDULA YA REGISTRADO

NOMBRE = maximo 40 caracteres en el formato
APELLIDOS, NOMBRES
DIRECCION : maximo 40 caracteres, la direccion del

domicilio

TELEFONO : debe ser numérico, maximo & digitos
FEC.NACIMIENTO =« fecha de nacimiento, debe ser
numérico en el fomato AA/MM/DD (afio/mes/dia)
NACTIONALIDAD : cdédigo de maximo 3 caracteres, lo
toma de la lista de cddigos

ESTADOD CIVIL : Puede ser

8 soltero ¢ casado
VvV  viudo D divorciado
U wupnidn libre
SEX0O : puede ser : F femenino M masculino

NUM.HIJOS : Ndmero de hijos que tiene
NOMBRE CONYUGE : nombre del esposo o esposa, maximo
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puede ser 40 caracteres v los deberd ingresar en el

formato NOMBRE APELLIDOS

N.CARNET IESS : ndmero de carnet del seaquro, debe

ser numérico maximo 10 digitos

TITULO : debe ser numérico, codigo de 3 dilgitos

maximo

FECHA OBTENCION : fecha en la cual obtuvo el

titulo, no puede ser mavor a la fecha del sistema vy

debe ingresarla en el formato AA/MM/DD (arhio mes

dia)

LUGAR : debe ser numérico, cddigo de 3 digitos que

especifica el lugar donde obtuvo el titulo

COLEGIO : debe ser numérico, cddigo de 3 digitos

que especifica el colegio en gue se encontraba

cuando ingreso al magisterio

AROS DE SERVICIO : afios de servicio en cada uno de

los niveles de educacidn que se especlfica :
PRIMARIA, SUPERIOR, MEDIA, ESPECIAL, UNIVERSIDAD

los digitos que indiguen cudntos afios ha laborado

en cada nivel

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes :

CORRIGE [1..23] igual que las opciones anteriores
de correccidn

CONTINUA [C] con esta opcidn aparecerd la pantalla
F-44 para ingresar mas datos sobre el profesor

FIN [F] aparece el MENU de la pantalla F-31

La informacidn gque debe ser ingresada en la
pantalla F—-44 debe cumplir con las siguientes
caracterlsticas

CATEGORIA ESCALAFONARIA : indica el nivel en gue se
encuentra como educador, esta la posee siempre v
cuando hava ingresado al magisterio, maéximo 20
caracteres

RESOLUCION N. : =i tiene categorla escalafonaria en
gue resolucidn le fue asignada

FECHA : fecha en que obtuvo la categorla debe ir en
@]l formato AA/MM/DD (afio mes dia)

FEC. INGRESD AL COLEGIO : fecha en que ingreso como
profesor al colegio debe ir en formato AA/MM/DD
(afio mes dla), debe ser numérico

ASIGNATURAS qQlUE DICTA - deberd ir en MATERIA el
codigo de la materia gue dicta, debe ser numérico v
estar en la lista de cddigos asignados a materias
s5i el cddigo no existe aparecerad el mensaje

CODIGO DIGITADO INVALIDO
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presione {(ENTER)> vy le pedird nuevamente el cddigo
i no tiene el codigo presione <ENTERY y pasarda a
la 1lilnea de mensajes, si el coddigo es correcto
pasara a pedir la siguiente informacidn:

CURSO : que debe ser numérico, puede ser de 1 a &
PARALELO : que es en el que va a dictar la materia
ESPECIALIZACION : =i el curso es 4to., 5to. o &to.
pedird la especializacidn a la gque pertenece

Si el curso especificado es invalido aparecera el
mensaje

CURSO ESPECIFICADO NO EXISTE

=i la materia especlficada no se dicta en el curso
especlficado aparecerd el mensaje:

MATERIA DADA NO SE DICTA EN EL CURSO
v deberd volver a digitar el cddigo de la materia

Debera escoger las opciones de la linea de
mernsa jes

CORRIGE [1..24] igual que las opciones anteriores
de correccion

GRABA [G] araba los datos del profesor
especlficados en la pantalla F—-43 vy F—44 ¥
actualiza en el archivo de horarios el profesor que
dicta la materia aparecerd el mensaje :

REGISTRO GRABADO

presione (ENTER> y aparecerd la pantalla F-43
FIN [F] aparecerd el MENU de la pantalla F-31 v los
datos del profesor no se habran grabado

ASISTENCIA PROFESORES

Con la opcidn seleccionada aparecerd la pantalla F-
45

El cursor aparecerd junto a NUMERO DE CEDULA si
presiona <(ENTER> aparecerd la pantalla F-3&6, caso
contrario deberd ingresar el nlmero de cédula gue
debe ser numérico maximo 10 digitos, si el ndmero
no estd registracdo aparecerd el mensaje

NUMERO DE CEDULA NO REGISTRADO

presione <{ENTERY> vy pedird nuevamente el nidmero de

&)
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ceédula, si el digitado ha sido correcto aparecerd
el nombre del profesor junto a NOMBRE

La informacidn a ser ingresada debe cumplir con las
siguientes caracteristicas

CURSO : debe ser numérico, especificando el curso
al que faltd el profesor

PARALELOD : el paralelo del curso al que faltd
ESPECIALIZACION : si el curso es 4to., 5to. o éto.
deberd especificar la especializacidn a la que
pertenece

Si el curso digitado no existe aparecera el
mernsa je:

CURSO ESPECIFICADO NO EXISTE

FECHA : fecha en la que faltd a dictar la clase,
debe ser numérica en el formato AA/MM/DD (afio mes
dla)

MATERIA : debe ser numérico el codigo de la materia
segln la lista de codigos asignados a las materias
si la materia no es dictada en ese curso aparecera
el mensaje -

MATERIA NO DICTADA EN EL CURSO

si la materia no es dictada por el profesor
aparecerd el mensaje :

MATERIA NO DICTADA POR EL PROFESOR

TP (F/A/FJ) : el tipo de la falta cometida F
falta
A atraso FJ falta justificada
DIA (1=-&) = el dia en que se dio la falta

1 LUNES 2 MARTES 3 MIERCOLES

4 JUEVES 5 VIERNES & SABADO
i la materia no es dictada en ese dia aparecerd el
mensaje  :

MATERIA NO DICTADA EN ESE DIA

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes

CORRIGE [1..5] igual gue las opciones anteriores de
correccion

GRABA [G] graba la falta del profesor

FIM [F] aparece el MENU de la pantalla F-3&

=



2.1.%9 HORARIOS DE CLASE

Cornn  la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-
46 .

El cursor aparece junto a CURSO, si presiona
{ENTER> aparecera la pantalla F-3&.

L.a informacion a ser digitada deberd cumplir con
las sigulentes caracteristicas :

CURSO : debe ser numérico v estar en el plan de
estudios

PARALELO : debe estar registrado como paralelo del
curso antes digiltado

ESPECTALIZACION : si1 el curso es 4to., 5to. o &to.
debera especificar la especializacidn & la que
pertenece

81 el curso especificado no estd registrado en el
plan de estudios aparecerd el mensaje :

CURSO ESPECIFICADO NO TIENE REGISTRO DE PLAN

B el horario del curso va ha sido grabado
aparacerda o1l mensaje :

HORARIO DEL CURSO YA GRABADO

Y pedirda el ingreso de otro curso.
Si el curso especificado es correcto aparecerd la
pantalla F-4&A.

Aparecerd cada materia gue se dicta en el curso
especificado en la pantalla F-4& y cada materia
tendra su cddigo.

Los informacion a ser ingresada deberd cumplir con
las siguientes caracteristicas :

NUM. HORAS : debe ser numérico, indicando cudntas
horas se wva a dictar de esa materia en el dia
especificado, no debe ser mavor de 4

HORA INICIAL : debe ser numérico, para indicar los
minutos debe separar por medio de una coma, la hora
inicial no puede ser menor a la hora inicial de
clases en el colegio ni mavor a la hora final de
clases en &1 colegio

HORA FINAL : debe ser numérico, los minutos se los
indica digual gue en la HORA INICIAL, no debe ‘ser
menor gue la hora inicial de clases en el colegio



ni mavor gue la hora final de clases en el colegio,
no puede ser menor tampoco que  la HORA  INICIAL
antes especificada

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajies :

CORRIGE [1..14] igual gue las opciones anteriores
de correccion

CONT INUA [C] este mensaje aparecera mientras
existan mas materias gue se dicten en ese curso al
continuar aparecerd la siguiente materia para que
especlifique su horario

FIN [F] aparecerd el MENU de la pantalla F~36& v no
se graba el horario en las materias oue hubiese
especificado

2.2 ACTUALIZACIONES

Con esta opcidn aparece la pantalla F-47 con las
opciones de datos a actualizar.

2.2.1 DATOS ALUMNOS

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-48
| que presenta un MENU de opciones para actualizacion
de datos de alumnos que puede ser o actualizacidn
de datos PERSONAL. 0 de datos GENERALES ACADEMICOS,
al seleccionar cualguiera de las dos opciones
aparecera la pantalla F—-1 para el ingreso de la
‘ clave de acceso a la actualizacidn si es que esta
autorizado, si la clave que posee es correcta vy
‘ estd autorizada a efectuar la actualizacidn
aparecerd en el caso de la opcidn 1 la pantalla F-
| 49 v en el caso de la opcidn 2 la pantalla F-50 en
los dos casos pedird el NUMERO DE REGISTRO del
alumno que debe ser numérico, s1i no existe
aparecerda el mensaje:

NUMERO DE REGISTRO ESPECIFICADO NO EXISTE

81 desea salir en cualguiera de las opciones
presione <{ENTER> cuando este junto a NUMERO DE
REGISTRO PERSONALES

En esta opcidn si el ndmero de registro digitado es
correcto aparecen los datos descritos en la
pantalla F-49, cada dato especificado debe cumplir
con  las mismas caracteristicas especificadas en la
opcidon de MATRICULACION.
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Debera escoger entre las opciones de la linea de
mensajes. :

CORRIGE [1..29] deberd escoger el digito que este
Jjunto al dato gue desea actualilzar

GRABA [G] graba la actualizaciodn realizada

CONTINUA [C] si no desea cambiar nada, o gue no se
agrabe el cambio efectuado con esta opcidn le pedira
otbro nlmero de registro

GENERALES ACADEMICOS

En esta opcidn si el ndmero de registro digitado es
correcto aparecen Jlos datos descritos  en la
pantalla F-50, cada dato especificado debe cumplir
con las mismas caracteristicas especificadas en la
opcidn de MATRICULACION.

En &l caso del CURSO no se controla si existe cupo
o no lo puede actualizar sin problema, pero si lo
hace debe actualizar los archivos de consulta por
curso en la opcidn &.
FECHA DE MATRICULA @ es la fecha en que el alumno
se matriculd, debe ser numérica v estar en el
formato AA/MM/DD (afio mes dila)
ESTADO : si el alumno estid activo, viene de otro
colegio con pase o s5i se ha retirado

A activo P pase 1 retiraco
MES : indica el mes a partir del cual el alumno
estd en el estado anterior especificado

Las opciones de la linea de mensajes se  manejan
igual que en el caso anterior.

CALIFICACIONES

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F—51
que nos presenta el MENU de opciones de los tipos
de calificaciones que pueden ser actualizadas.

Con cualaguiera de las opciones de pantalla F—51 al
seleccionarla aparecerd la pantalla F-1 para pedir
la clave de acceso v permitir el ingreso a la
opcidn siempre vy cuando la clave este autorizada.

MENSUALES
Esta opcidn deberda ser seleccionada siempre v

cuando se lleve un control mensual de notas.
Aparecerd la pantalla F-52 el cursor estard junto a
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NUM.REGIS.: debe ser numérico v el ndmero de
registro del alumno que va actualizar la nota, si
desea salir de esta opcidn presione (ENTER>, si el
cohdigo digitado no existe aparecerd el mensalje :

NUMERO DE REGISTRO NO EXISTE

51 el mlmero de registro es correcto aparecera el
nombre del alumno, el curso vy paralelo en el que se
encuentra registrado.

TRIMESTRE : debe ser numérico, entre 1l y 3 vy
especifica el trimestre sobre el cual va a corregir
la nota, si no hay notas en ese trimestre apareceri
el mensaje :

NO TIENE NOTAS REGISTRADAS EN EL TRIMESTRE

MES : debe ser numerico especificando el ndmero del
mes al digitar el ndmero aparecerd el mes en letras
si no se han registrado notas en ese mes apareceri
el mensaje :

NO EXISTE NOTA REGISTRADA EN ESE MES

MATERIA : debe ser numérico, el cddigo de la
materia sobre la cual se va a actualizar la nota,
51 es el codigo de una materia gue no se dicta en
el curso aparecerd el mensaje :

MATERIA NO DICTADA EN EL CURSO

Si no existen calificaciones registradas sobre esa
materia aparecera el mensaje :

MATERIA NO EXISTE

81 no existe error aparecen las notas de la materia
v @l promedio de acuerdo a las notas gue han sido
ingresadas.

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes :

CORRIGE [1..5] solo puede corregir las notas que
han sido registradas por medio de la opcidn de
ingreso, es  decir =i usted qguiere actualizar
DEBERES (4) v no ha sido ingresada a nivel de todo
el curso no podrda cambiarla

CONTINUA [C] no graba la correccion v pide otro
nimero de registro

5.3
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GRABA [G] graba la nota actualizada

TRIMESTRALES

Con esta opcidn aparece la pantalla F-53 los datos
de NUM.REGIS., TRIMESTRE y MATERIA cumplen con las
mismas caracteristicas de la opcidn anterior, las
opciones de la linea de mensajes funcionan igual,
es decir si la nota no fue registrada a nivel de
todo el curso no se puede actualizar.

NOTAS FINALES

Con esta opcion aparecerd la pantalla F-54 los
datos de NUM.REGIS. v MATERIA deben cumplir con las
mismas caracteristicas de la opcidn anterior, las
opciones de la llnea de mensajes se manejan  igual
que en la opcidn anterior v solo se podran corregir
los promedios en un trimestre si esta registrada la
nota de examen trimestral v la nota de GRADD v de
INVESTIGAC. corresponde unicamente a los alumnos de
ato. curso

ASISTENCIA ALUMNOS

Con la opcidn seleccionacga aparece la pantalla F-55
el cursor aparece junto a NUM.REGIS., si1  presiona
(ENTER> aparece &l MENU de la pantalla F—-47, si
digita el ndmero de registro y este no existe
aparecerd el mensaje :

NUMERO DE REGISTRO NO EXISTE

i es correcto aparecerd el nombre del alumno v el
CUurso en gue se encuentra.

Aparecerd cada falta del alumno automaticamente.

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes

CORRIGE [c] puede poner F falta FJ falta
Jjustificada

A atraso o poner espacio para eliminar la falta
GRABA [G] graha la actualizacidn gue se realice
CONTINUA [S] con esta opcidn puede observar las
faltas gque el alumno ha tenido en gque dias v en que
fecha hasta encontrar la que desea actualizar
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2.2.4 MATERIAS POR ESPECIALIZACION
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Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-
54, @l cursor aparece junto a CURSD, si presiona
(ENTER>» aparece la pantalla F—-47.

CURSD : debe ser numérico v estar registrado en el
plan de estudios

ESPECIALIZACION : si el curso es 4to., 5to. o &to.
cebe especificar la especializacidn que le

corresponde

MATERIA : debe ser numérico el codigo de la
materia, si no esta en el PLAN DE ESTUDIOS del
curso aparecerda el mensaje

MATERIA NO REGISTRADA EN PLAN

Las opciones de la linea de mensajes -
MODIFICA [M] para poder actualizar el numero de
horas dictadas en la semana o el tipo de materia
que es
ELIMINA [E] aparecerd el mensaje

ESTA SEGURO [S/N]
porgue la materia se elimina del plan de estudios

PROFESORES

Con la opcion seleccionada aparece la pantalla F—-57
el cursor aparece junto a NUM.CEDULA, =i presiona
(ENTER} aparece la pantalla F-47, =i digita el
nimero de cédula del profesor y no existe aparece
el mensaje

REGISTRO DE PROFESOR NO EXISTE

=i no tiene el ndmero de cédula puede consultar por
el nombre en las opciones de consulta para tomar el
namero v efectuar la correccidn, =i tiene el ndumero
al digitarlo apareceran los datos de la pantalla F-
57 el cursor se posiciona en la linea de mensajes vy
puede seleccionar cualguiera de las siguientes
opciones :

CORRIGE [1..23] para corregir cualguier dato aque
debe cumplir con las mismas caracterlsticas que en
la opcidn de ingreso

CONTINUA [C] aparecerd la pantalla F-58 con los
respectivos datos con las mismas caracteristicas
para la correccidn gque en la opcidn de ingreso

FIN [F] se presenta el MENU de la pantalla F-47
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2.2.6 ASISTENCIA PROFESORES
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Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F—-59
el cursor aparece junto a NUMERQ DE CEDULA =i
presiona <{ENTER) aparece la pantalla F-47

NUMERO DE CEDULA : debe zmer numérico si no existe
aparece &l mensaje :

REGISTRO DE PROFESOR NO EXISTE

si es correcto aparece el nombre del profesor

CURSO : debe ser numérico, el curso en qgue se
registrd la falta

PARALFELO : paralelo del curso en gue se registrd la
falta

ESPECIALIZACION : si es 4to., 5to. 0 &to. curso

FECHA : fecha en la que se registrd la falta, debe
ser numérica y estar en el formato AA/MM/DD  (afio
mes  dia)

MATERIA : debe ser nuherico el cddigo de la materia
a la cual faltd el profesor, si se especifica uwuna
materia gue no es del profesor aparecerd el mensaje

MATERIA NO DICTADA POR EL PROFESOR

=i no existe falta registrada en esa materia
aparecerd el mensaje :

FALTA NO REGISTRADA

De las opciones de la linea de mensajes

MODIFICA [M] para actualizar el tipo de falta o el
dia en que se cometid

ELIMINA [E] se elimina la falta registrada

HORARIOS DE CLASE
Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F—a&0

el cursor aparece junto a CURSO si presiona <{ENTER>
aparece la pantalla F—47

CURS0O : debe ser numérico, el curso del cual va a
corregir el horario
PARALELO : paralelo del curso que se va a corregir

el horario
ESPECTIALIZACION : =i es 4to., 5to. o éto. curso

81 el bhorario del curso no se encuentra grabado
aparecera el mensaje -
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las opciones de consultas permitidas.

HORARIC DE CURSO NO REGISTRADO

i el horario esta registrado aparece cada materia
para que pueda ser actualizado.

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes :

CORRIGE R L igual que en las opciones
anteriores de correccion

GRABA [G] graba el cambio que se efectue en esa
materia

CONTINUA [C] continua a la siguiente materia gue
tiene el curso para saber si se quiere actuwalizar
el horario

FIN [F] aparece la pantalla F—47

CREACION ARCHIVOS CONSULTA

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F—&l

con el MENU de opciones de creacidn de archivos

para consulta
ALFABETICA DE ALUMNOS

Crea el archivo en orden alfabetico de los alumnos
que estan v han estado registrados en el colegio

POR CURSO Y PARALELOQ

Ordena el archivo con los alumnos que estan
registrados en el colegio por curso, paralelo v en
orden alfabetico dentro de ellos

ALFABETICA DE PROFESORES

Ordena el archivo de profesores por nombre v
siempre debe efectuar esta opcidon antes de
consultar si se ha realizado modificaciones en
nombres o adiciones de registros, este tipo de
consideracidn se debe hacer para los dos casos
anteriores también.

CONSULTAS

la opcidn selecclionada aparece la pantalla F-&2 con

2.3.1 DATOS PERSONALES ALUMNOS

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-63




el cursor aparece junto a NUM.REG., i presiona
{ENTER> aparecerd la pantalla F-&2, si digita el
nimero de registro v existe aparecerd en pantalla
todos los datos especificados en ella v el cursor
pazsard a la linea de mensajes:

CONTINUA [C] aparece la pantalla F-64 con otros
datos del alumno

FIN [F] aparece la pantalla F-62

Linea de mensajes pantalla F-&4 :

CONTINUA [c] aparece la pantalla F-e3 PAara
consultar los datos de otro alumno

FIN [F] aparece la pantalla F-&2

ALUMNOS POR CURSO Y PARALELO

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F—-65
el cursor aparece Jjunto a CURS0O, =i presiona
{ENTERY aparece la pantalla F~&2.

CURSD : debe ser numérico, de 1 a &
PARALFLO : paralelo del curso que desea consultar
ESPECIALIZACION : si el curso es 4to., H5to. o 6to

Aparece el cursor en la linea de mensajes
CONTINUA [S/N] S continua con la consulta

N va a pedir otro curso
FIN [F] aparece la pantalla F-&2

Si no existen alumnos en ese paralelo aparecerd el
mensaje :

NO EXISTEN ALUMNOS REGISTRADOS EN EL CURSO

Si existen alumnos aparece la pantalla F—&é con el
namero de registro del alumno, su nombre vy numero
que va en orden ascendente gue indica el puesto gue
ocupa en la lista.

Acuellos alumnos que se hubleran retirado del
colegio aparecerdn con un asterisco.

Las opciones en la linea de mensajes :

CONTINUA [C] si existen mas alumnos en el curso v
no  se han presentado aparece una pantalla igual a
la anterior con el mismo tipo de datos, si no
existen mas alumnos aparece la pantalla F-&5

FIN [F] aparece el MENU de la pantalla F—&2
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2:3.4

ALUMNOS ALFABETICAMENTE

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-&7
para consulta alfabetica de alumnos que estan v
estuvieron registrados en el colegio, el cursor
aparece junto a NOMBRE .

NOMBRE puede digitar maximo 40 caracteres, si desea
consultar todos los nombre presione <{ENTER), si
desea consultar los que comienzan con un o unos
caracteres determinados deber digitar los
caracteres gue usted desee. Por ejemplo : si desea
consultar todos los ROMAN digita ROMAN  junto &
nombre v aparecerd la lista de todos los alumnos
cuyo primer apellido sea ROMAN, asil mismo si  se
trata de todos los apellidos con A digita
simplemente A presiona {ENTER)> vy pasa a la linea de
mensajes :
CONTINUA [S/N] S continua con la consulta

N vuelve a pedir NOMBRE
FIN [F] aparece la pantalla F—-&2

51 existen nombres con las inicliales que ha
especificado aparece la pantalla F-68, con los
datos siguientes :

NUM. REGIST. ndmero de registro del alumno

NOMBRE nombre del alumno

ULT.ANO REGISTRADO Altimo afio que estuvo registrado
en el colegio

CURSO curso en el que estuvo o esta registrado

51 el alumno se ha retirado aparece un asterisco
Junto a su nombre.

Las opciones en la linea de mensajes funcionan
igual gue en la opcidn anterior.

CALIFICACIONES
Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F—é&%9
en la gque se presenta el MENU de opciones de tipos

de consultas de calificaciones.

POR ALUMNO

Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla F-—
E9A corn  un MENU de opciones de consulta de
calificaciones de un alumno =

MENSUALES : al seleccionar esta opcidn aparecerad




la pantalla F-70 el cursor aparece junto &a
NMUMERQ REGISTRO : debe ser numérico

TRIMESTRE : debe ser numérico de 1 a 3, si no
existen notas de ese trimestre registradas
aparecerd el mensaje

NO TIENE NOTAS REGISTRADAS EN EL TRIMESTRE

MES : debe ser numérico, el nimero del mes gue
desea ver la nota, aparecera en letras el nombre
del mes gque ha digitado si no existen notas de
ese mes aparecera el mensaje :

NO EXISTE NOTA REGISTRADA EN ESE MES

=i no existe error aparecerda en pantalla cada
nombre de materia que el alumno recibe con las
notas respectivas v su promedio si no estdn en
pantalla todas las materias que recibe la opcidn
CONTINUA [C] de la linea de mensajes le permite
continuar con la siguiente pantalla que
presentard las materias restantes con los mismos
datos de la actual

FIN [F] aparece la pantalla F-70 en blanco con
el cursor junto a NUMERO REGISTRO si desea salir
cde esta opcidn presione {(ENTER>

En la pantalla F-70 tenemos :

INV. nota de investigaclon

LE.O. nota de leccidn oral

LE.E. nota de leccidn escrita

DEB. nota de deberes

ACT. nota de actuacion en clase

PRO. promedio de las notas gque tiene

TRIMESTRALES : al seleccionar esta opcidn
aparece la pantalla F-70A el cursor aparece
iunto a

NUMERO REGISTRD : debe ser numerico

TRIMESTRE : debe ser numérico de 1 a 3, si no
existen notas de ese trimestre registradas
aparecera el mensaje :

NO TIENE NOTAS REGISTRADAS EN EL TRIMESTRE

En la pantalla F-70A tenemos :

INV. nota de investigacion
LELO- nota de leccidn oral
LE.E. nota de leccidn escrita
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DER . nota de deberes

ACT . nota de actuacidn en clase

PRO . promedio de las notas anteriores
EX.TRI. nota del examen trimestral
PROMEDIO promedio trimestral

Las  opcliones de la linea de mensaje tienen el
mismo significado de la opcidn anterior

POR CURSO Y MATERIA

Con la opcidn seleccionada aparecerd la pantalla F-
wdh

CURS0O : debe ser numérico

PARALELO : el paralelo del curso del cual desea
efectuar la consulta

ESPECIALIZACION : si es 4to., 5S5to. o &6to. curso
MATERIA : debe ser numérico, el cddico de la
materia de la cual desea consultar las notas.

L.os datos gue se presentan

NUM.REG nfdmero de registro del alumno

NOMB RE. nombre del alumno

1RO promedio del primer trimestre

2D0 promedio del segundo trimestre

3RO promedio del tercer trimestre

TOTAL. total acumulado entre los tres trimestre

SUPLET nota de supletorio si la tiene

LLos promedios aparecerdan en pantalla siempre v
cuando se hublesen registrado las notas de exdmenes
trimestrales.

El alumno retirado tendrd un * gque lo identifigue.

lLas opciones de la linea de mensajes :

CONTINUA [C] =i toda la lista de alumnos no se ha
presentado en pantalla aparecerd otra pantalla con
los mismos datos de la anterior

FIN [F] aparece la pantalla F-71 para la consulta
de otro curso y si presiona {ENTER> aparecerd la
pantalla F-&9.

DE AROS ANTERIORES

Con la opcidn seleccionada aparecerd la pantalla F-
72 pedird los datos :

NUMERO DE REGISTRO : debe ser numérico

Apareceran en pantalla los siguientes datos -

ANIO LECTIVO : el afio lectivo en el que se
registraron las notas que se presentan
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2.3.6

MATERIA : descripcidn de la materia

L R Y : nota del primer trimestre

i THReE - : nota del segundo trimestre

il o : nota del tercer trimestre

PROMEDIO : promedio obtenido entre los tres
trimestres

SUPLETORIO : nota de supletorio si la tiene
PROMEDIO : promedio final con el que paso de afio

L.as opciones de la linea de mensaje funcionan igual
gque en la opcidn anterior.

ASISTENCIA ALUMNOS

Conn la opcidn seleccionada aparecerd la pantalla F-
73 el cursor aparece junto a RNUM.REG. =i desea
salir de la opcidn presione (ENTER) y aparece la
pantalla F-&2.

5i digita un npdmero de registro aque no existe
aparece el mensaje :

CODIGO DE REGISTRO NO EXISTE

Si  todo estd correcto aparece el total de atrasos
en el afio, aparecen ademds los sigulentes datos :
CODIGO : codigo de la materia

MATERIA : descripcion de la materia cuyo cddigo
estd especificado

FALTAS JUSTIFICADAS : nidmero de faltas justificadas
FALTAS INJUSTIFICADAS * niamer o de faltas
injustificadas

Las opciones de la linea de mensajes funcilonan
igual qgque en el caso anterior.

DATOS PERSONALES PROFESORES

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-74
el cursor aparece junto a NOMBRE para efectuar la
consulta igual que en la CONSULTA ALFABETICA DE
ALUMNOS &l digitar los caracteres iniciales de
nuestra consulta si o en la opcidn de CONTINUA
escogemos S aparecera la pantalla F-75 con los
siguientes datos:

NOMBRE nombre del profesor

NUMERD DE CEDULA ndmero de cédula

TELEFONO nimero de teléfono

Y junto a cada nombre un nidimero secuencial que lo
identifica.



La linea de mensajes presenta las siguientes
apciones :

CONTINUA [C] =i existen mas nombres de profesores
COn las iniciales especificadas aparecerd una
pantalla igual a la actual, sino aparecerd la
pantalla F—14 para otra consulta

FIN [F] aparece la pantalla F~74 para otra consulta
CONSULTA  [1..10] al escoger el nlmero Jjunto al
nombre del profesor pasa a efectuarse una consulta
especifica de los datos del profesor aparece la
pantalla F-76 vy luego la pantalla F-76A al
presionar <(ENTER) regresa a presentar la pantalla
F=75 v retorna a pedir una opcion de la linea de
mensajes.

ASISTENCIA PROFESORES

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-77
el cursor aparece junto a NUM.CEDULA, si desea
salir de esta opcidn presione (ENTER> v aparecera
la pantalla F—&2.

Si digita el nimero de cédula v no existe aparecera
el mensaje :

REGISTRO DE PROFESOR NO EXISTE

si es correcto aparecerda el nombre del profesor
junto al ndmero de cédula, luego apareceran los
siguientes datos -

COD. codigo de la materia que dicta

MATERIA descripcidn de la materia

CURSD curso en el que dicta la materia con su
respectivo paralelo v especializacidn si la tiene
ATRASOS nbmero total de atrasos

FALT.JUSTIF. ndmero total de faltas justificadas
FALT . INJUSTIF. nimero total de faltas
injustificadas

Las opciones de la linea de mensajes funcionan
igual gque en el caso anterior.

HORARIO POR PROFESOR

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-79
el cursor aparece junto a NUM.CEDULA si desea salir
de esta opcidn presione {(ENTER> vy aparecerd la
pantalla F-62, si digita el namero de cédula
correcto aparece el nombre del profesor junto al
namero de cédula, luego aparecerdn los siguientes
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datos

MATERIA : nombre de la materia que dicta

CURSD : curso v paralelo en el que dicta la materia
DIA : dias en que la dicta

NUM.HORAS : nidmero de horas que dicta en cada dia
HORA INICIAL : hora en que empieza la clase

Asl se repiten el ndmero de veces de acuerdo a
cuantas materias dicte.

La linea de mensajes presenta las siguientes
opciones:

CONTINUA [C] si no se han presentado en la pantalla
todas las materias que dicta el profesor aparece
una pantalla con el mismo tipo de datos de la
anterior, =i va no hay mas materias ird a pedir
otro nimero de cédula

FIN [F] va a pedir otro nimero de cédula

HORARIOS POR CURSO

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F~80
el cursor aparece junto a CURSD si desea salir de
esta opcidn presione <(ENTER> vy aparecera la
pantalla F—&2.

CURSO : debe ser numérico

PARALELO : paralelo del cual deseo consultar el
horario
ESPECIALIZACION : debe ser numérico, es el cddigo

de la especializacidn, =1 es 4to., 5to. o &to.
CLrs0.

S5i el curso no tiene especificado el horario
aparecera el mensajie :

NO EXISTE HORARIO REGISTRADO PARA EL CURSO

L.a pantalla presentard los siguientes datos :
MATERIA : descripcion de la materia gue se dicta en
el curso '

PROFESOR : nombre del profesor que la dicta

DIA : dlas en que se dicta la materia

NUM.HOR. : ndmero de horas que se dicta en cada dia
la materia

HORA INIC. : hora® inicial en que se dicta 1la
materia

Las opciones en la linea de mensajes funcionan
igual que en las opciones anteriores.
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2.4 LISTADOS

Con la opcion seleccionada aparece la pantalla F—21 con
las opciones de los listados que se pueden obtener
dentro de la GESTION ACADEMICA.

Ern  todas las opciones de listados aparecerd en la linea
de mensajes desples de ingresar los datos que pida la
opcidn lo siguiente -

SE IMPRIME [S/N] FIN [F]

S1i desea confirmar la impresidn seleccione 8 , con N ira
a pedir nuevamente el dato gque pida la opcidn v con F
retorna a la pantalla anterior.

2.4.1 ACTA DE MATRICULA

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-82
gue nos presenta  las opciones de listado de
matricula qgue podemos sacar de todo el colegio o de
un rdmero de matricula especifico.

NMUMERO DE MATRICULA ESPECIFICADA

Con esta opcidn aparece la pantalla F—83 debera
digitar el ndmero de registro del alumno del cual
desea obtener el certificado.

Este listado debe ir en papel blanco peguerio v con
letra normal.

TODO EL COLEGIO

Con esta opcidn se procederd a imprimir el acta de
matricula de todos los alumnos del colegio.

2.4 .2 ALUMNOS " POR CURSO Y PARALELD

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-
04, el cursor aparece junto a CURSO , en las
opciones que se encuentren a continuacidn cuando
pide el curso si se desea sacar listado de todos
los cursos debe presione <(ENTER)> en curso v
paralelo, si desea sacar listado de un  curso
solamente pero de todos sus paralelos en  curso
especifica el que desea listar vy en paralelo
presiona {ENTERY, =i desea un listado de un curso v
paralelo especifico debe digitar en CURSO v
PARALELO el gue usted desea listar.
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2.4.3

2.4.4

2.4.6

Faste listado deberd ser impreso en papel ancho vy
con letra comprimida.

PROMEDIOQ TRIMESTRAL POR CURSO

Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla F-25
pedird el curso v paralelo v deberd seleccilonar
segiin  lo especificado en la opcidn 2.4.2 ademas le
pide 1 TRIMESTRE A LISTAR debe ser un dato
numérico v debe estar entre 1 y 3.

Es un listado con el promedio en cada materia de un
CUFSO.

Este listado deberd ser impreso en papel ancho v
con letra comprimida.

CALIFICACIONES POR CURSO Y MATERIA

Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla F-8&
pedird el curso vy paralelo con las consideraciones
especificadas en la opcidn 2.4.2 pedird ademds el
TRIMESTRE debe ser numérico v debe estar entre 1 v
]

MATERIA A LISTAR debe ser numérico, el cddigo de la
materia que va a listar.

Este listado nos presenta las notas e
investigacidn, leccidn oral, leccidn escrita,
deberes, actuacidn en clase de una materia
especifica.

Este listado debe ser impreso en papel ancho v con
letra comprimida.

PUNTAJE TOTAL POR MATERIA

Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla F-87
le pide curso vy paralelo a listar que deben ser
especificados de acuerdo a las concideraciones
establecidas en la opcion 2.4.2, le pedira el
trimestre actual gue debe ser numérico vy estar
entre 1 v 3.

Este listado nos dard el puntaje total acumulado en
cacda materia, saldrd por curso, si el trimestre
actual es el tercero v no ha completado el puntaje
minimo aparecerd en el casillero de la materia para
el alumno un * si estd para supletorio, este
listado sera valido en este trimestre siempre v




cuando se hubiese ingresado la nota de examen
trimestral.

Este listado debe ser impreso en papel grande y con
letra comprimida.

CUADRO DE PASE DE ARNO

Al seleccionar esta opcldn aparecerd la pantalla F-
808 se pilden los mismos datos de la opeidn 2.4.2 0 v
se  deben tomar las mismas consideraciones que en
ella.

Este listado nos dard el puntaje total en cada
materia para determinar si el alumno ha pasado o no
de afio.

Debe ser  impreso  en  papel ancho Con letra
comprimida.

CERTIFICADOS

Al selecclionar esta opcidn aparecerd la pantalla F-—
829 con el MENU de opciones de tipos de certificados
que puede listar.

CONDUCTA

Con esta opcion seleccionada aparece la pantalla F-
90 en la que debo digitar el ndmero de registro del

alumno gque deseo sacar el certificado.

Este listado debe ser impreso en papel peguerio,
blanco v con letra normal.

MATRICULA

Se tiene las mismas consideraciones que para sacar
el certificado de CONDUCTA.

PROMOCION DE ARND
Con esta opciodn seleccionada debe haber bajado a
disco primero el archivo académico del afio en gue

desea sacar la promocidn.

Aparecerd la pantalla F-92 v pide el ndmero de
registro del alumno para poder sacar el listado.



2.4.%9 MATERIA POR PROFESOR

2.4.10

Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla F—-93
pedird el nimero de cédula del profesor gue desea
sacar el horario.

Este listado debe ser impreso en papel pequefio con
letra comprimida.

MATERIAS Y PROFESOR POR CURSO

Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla F-94
pedird el CURS0, PARALELO vy ESPECIALIZACION del que
desea sacar el horario.

En este listado tendremos el dato de las materias
que se dictan en el curso, cudntas horas, desde que
hora, que dias y que profesor la dicta.

Debe ser  impreso  en papel pequefio con  letra
comprimida.
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MANUAL. DE USUARIO

GESTION FINANCIERA

Seleccionando la opcidn 3 del MENU PRINCIPAL del
sistema ingresamos al control de la GESTION FINANCIERA
cuyo obietivo es llevar el control de valores recibidos
por el colegio por concepto de matricula, pensiones,
expreso v otros valores siempre v cuando tengan estos
controles v sea un colegio pagado.

La pantalla gue aparece al seleccionar esta opcion es la
F-30 con el encabezado de GESTION FINANCIERA.

Debe seleccionar una de las opciones dadas.

INGRESOS

Con esta opcidn aparece la pantalla F-95 con los tipos
de ingreso gue ofrece esta gestion.

3.1.1 MATRICULA

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-
96, el cursor aparece Jjunto a NUMERO REGISTRO, debe
digitar el ndmero de registro del alumno gque va a
pagar la matricula, si el alumno va ha cancelado el
valor de la matricula aparecerd el mensaje

VALOR DE MATRICULA CANCEL.ADO

Y pedird otro ndmero de registro, si desea salir de
esta opcidn presione <(ENTER> v aparecera la
pantalla F-95.

81 el ndmero es correcto aparecerd el nombre del
alumno v el curso en que se encuentre.

La informacidn a ser ingresada debe cumplir con las
siguientes caracterlsticas

VALOR : debe ser numérico v si  tiene centavos
deberd separarlos con coma.
VALOR ADICIONAL : debe ser numérico y si tiene
centavos deberd separarlos con coma, no (=3
obligatorio
FORMA DE PAGO : puede ser : EF efectivo

CH chegue

MX efectivo v cheqgue
FECHA = es la fecha en que efectua el pago, debe




ser numérica en el formato AA/MM/DD, en el ingreso
aparecerd automaticamente v pocdrd corregirla con la
opcidn de la linea de mensajes.

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes :

CONTINUA [C] pide otro namero de registro sin
grabar el actual

GRABA [G] graba el registro gue acabamos de digitar
CORRIGE [1..4] con el nimero vamos al campo gue
estd junto a @1 para efectuar la correccidn

FIN [F] aparece la pantalla F-95

PENSIONES

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-
97, el cursor aparece junto a NUMERD DE REGISTRO vy
se toman las mismas consideraciones de la opcidn
anterior.

La informacidn a ser ingresada debe cumplir con las
siguientes caracteristicas :

MUMERO DE CUOTAS A PAGAR, debe estar establecido en
los datos del colegio cuantas cuotas de pensidn
son, por lo tanto el ndmero de cuotas a cancelar no
puede se mayor que la diferencia entre las cuotas
canceladas v el ndmero de cuotas que establece el
colegio gque se deben cancelar, si no se debe pagar
ninguna cuota también se dard el mismo error :

NUM.CUOTAS MAYOR QUE CUOTAS PENDIENTES

VALOR : debe ser numérico, si tiene centavos deberd
separarlos con coma, si esta grabado el valor de
pensidn del curso en que se encuentra aparecerad
avtomaticamente el valor
VALOR ADICIONAL : debe ser numérico, si tiene
centavos deberd separarlos con  coma, o @
ohligatorio
FORMA DE PAGO : puede ser : EF efectivo

CH chegque

MX chegue v efectivo
FECHA : fecha en la gue se efectua el pago,debe ser
numérica en el formato AA/MM/DD (afio mes dia)
aparece automaticamente con la fecha del sistema v
usted puede actualizarla con las opciones de la
linea de mensajies
Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes : :
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CONTINUA [C] pide otro ndmero de registro sin
grabar el actual

GRABA [G] graba el registro gue acabamos de digitar
CORRIGE [1..5] con el ndmero vamos al campo que
estd junto a @l para efectuar la correccidn

FIN [F] aparece la pantalla F-95

EXPRESO

Con la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-
98, el cursor aparece junto a NUMERO DE REGISTRO vy
se  toman las mismas consideraciones de la opcidn
anterior.

La informacidn a ser ingresada debe cumplir con las
sigulientes caracterlsticas :

NUMERO DE CUOTAS A PAGAR, debe estar establecido en
los datos del colegio cuantas cuotas de expreso
son, por lo tanto el ndmero de cuotas a cancelar no
puede se mavor que la diferencia entre las cuotas
canceladas v el nilmero de cuotas que establece el
colegio que se deben cancelar, si no se debe pagar
ninguna cuota también se dard el mismo error :

NUM.CUOTAS MAYOR QUE CUOTAS PENDIENTES

VALOR : debe ser numérico, si tiene centavos debera
separarlos con coma, i esta grabado el valor de
pension del curso en gue se encuentra aparecera
auntomaticamente el valor
FORMA DE PAGO : puede ser : EF efectivo

CH cheque

MX cheque v efectivo
FECHA : fecha en la que se efectua el pago,debe ser
numérica en el formato AA/MM/DD (afio mes dia)
aparece automaticamente con la fecha del sistema v
usted puede actualizarla con las opciones de la
linea de mensajes
Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes
CONTINUA [C] pide otro ndmero de registro sin
grabar el actual
GRABA [G] graba el registro que acabamos de digitar
CORRIGE [1..4] con el ndmero vamos al campo que
estd junto a &l para efectuar la correccidn
FIN [F] aparece la pantalla F-95



3.1.4 DERECHOS DE EXAMEN

Gl

o

Cornn la opcidn seleccionada aparece la pantalla F-99
el cursor aparece junto a NUMERO REGISTRO si desea
salir de esta opcidn presione (ENTER) y aparecerd
la pantalla F-95%, sino ingresa el ndmero en el
mismo formato de la opcidn anterior.

S1 el alumno va ha cancelado los derechos de examen
aparecerd el mensaje :

DERECHOS DE EXAMEN YA CANCELADOS

La informacidn a ser ingresada deberd cumpliv con
las siguientes caracteristicas :

VALOR : debe ser numérico v si desea poner centavos
debera separarlos con coma
FORMA DE PAGO : puede ser : EF  efectivo

CH cheqgue

MX efectiveo vy cheque
FECHA = es la fecha en gque =e efectua el pago debe
ser numérica y debe ir en el formato AA/MM/DD (afio
mes dia), aparecerd automaticamente v la puede
corregir

Las opciones de la linea de mensajes funcionan de
la misma manera gue en la opcidn anterior.

OTROS VALORES

Con la opcidn seleccionada aparecerd la pantalla
F~100 el cursor aparece Jjunto a NUMERO REGISTRO, si
desea salir de esta opcidn presione (ENTER), si
digita el nidmero de registro del alumno aparecerd
S nombre v curso en que se encuentra.

La informacidn a ser ingresada debera cumplir con
las siguientes caracteristicas :

TIPO DE VALOR : el codigo del tipo de valor que se
va a pagar, si este esta registrado como un  valor
adeudado por el alumno aparecerd automaticamente el
valor y pasara a pedir la forma de pago
VALOR : debe ser numérico, =i va digitar centavos
deberd separarlos con coma
FORMA DE PAGO : puede ser : EF @ efectivo

CH cheque

MX efectivo v cheque
FECHA : fecha en la que se efectua el pago debe ser
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numérico v en el formato AA/MM/DD

3.1.6 VALORES DE PENSION POR CURSO

Con la opcidn seleccionada aparecerd la pantalla
F=101 el cursor aparece en la linea de mensajes,
apareceran displavados los valores de pensidn de
cada curso

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes -

GRARBA [G] graba el registro con los datos de los
valores de pensidn actualizados

CORRIGE [1..6&] deberd seleccionar el ndmero de
acuerdo al curso sobre el que va a actualizar el
valor de pensidn

FIN [F] aparecerd la pantalla F-95

3.1.7 REGISTRO DE NUEVOS VALORES

Con Jla opcidn seleccionada aparece la pantalla F-
102 aparece el cursor junto a NUMERO REGISTRO si
desea salir de esta opcidn presione <(ENTER> ¥
aparecerd la pantalla F-95, si ingresa el nlmero de
registro correcto aparecerd el nombre del alumno v
el curso en que se encuentra registrado.

La informacidn a ser ingresada debe cumplir con las
siguientes caracteristicas :

TIPO DE VALOR : debe ser numérico es el codigo del
tipo de valor que va a ser ingresado si va ha sido
ingresado o5 tipo de valor aparecerad
automdticamente ese valor para pasar de inmediato a
la linea de mensajes

VALOR = es el valor del tipo de valor especificado
51 se va a especificar centavos deberda separarlos
por medio de coma.

Deberd escoger entre las opciones de la linea de
mensajes @

CONTINMUA [C] con esta opcidn pedird el ingreso de
atro nimero de registro

GRABA [G] graba el registro ingresado o la
actualizacidn realizada

CORRIGE [1..2]1 corrige el dato que se encuentre
Jjunto al nimero especificado

FIN [F] con esta opcidn aparecerd la pantalla F—95
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ACTUALIZACION

Con la opcidn seleccionada aparecerda la pantalla F-103
en la cual se especifican las diferentes opciones de
actualizacidn que presenta la GESTION FINANCIERA.

Eri  las 5 opciones de actualizacidon gue se presentan en
esta gestidn deberd especificar los siguientes datos
para poder obtener los datos a actualizar :

NUMERO REGISTRO si desea salir de cualquiera de las
opciones presione (ENTER> en esta opcidn v aparecera la
pantalla F-103, =i digita el nimero de registro v este
no existe aparecerd el mensaje :

NUMERO DE REGISTRO NO EXISTE

=i el ndmero de registro es correcto aparecera el nombre
v el curso en gue se encuentra registrado el alumno.

FECHA : es la fecha en gue se efectud el pago debe ser
numérico en el formato AA/MM/DD =i no existe ningin pago
efectuado en esa fecha para el tipo de actualizaciodn
especificado aparecera el mensaje :

PAGO NO REGISTRADO
J.2.1 MATRICULA

Al seleccionar esta opcidn aparece la pantalla
F-104 el dato a ser ingresado debe cumplir con las
condiciones especificadas en la opcidn 3.2 v los
datos a actualizar deben cumplir con las mismas
condiciones gque en la opcidn de ingreso.

3.2.2 PENSIONES

Con la opcidn escogida aparecerd la pantalla F-105

el dato a ser ingresado debe cumplir. con. las
condiciones especificadas en la opcidn 3.2 v . los
datos a actualizar deben cumplir con las mismas

condiciones gue en la opcidn de ingreso.
I EXPRESO

Con la opcidn escogida aparecerad la pantalla F-10&
el dato a ser ingresado debe cumplir con las
condiciones especificadas en la opcidn 3.2 v los
datos a actualizar deben cumplir con mismas
condiciones de la opcidn de ingreso.
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3.2.4 DERECHOS DE EXAMEN O GRADO

Con la opcidn escogida aparecerd la pantalla F-107
el dato a ser ingresado debe cumplir con las mismas
caracteristicas de la opcidn de ingreso.

P
.
N

* .5 OTROS VALORES

Con la opcidn escogida aparecera la pantalla F-108
el dato a ser ingresado debe cumplir con las mismas
caracteristicas de la opcidn de ingreso de pago.

CONSULTAS

Con la opcidn escogida aparecera la pantalla F-109 con
las opciones de los tipos de consultas gue podemos
tener.

3.3.1 COBROS VENCIDOS

Con la opcidn seleccionada aparecera la pantalla
F~110 pedird el NUMERQ de REGISTRD del alumno gue
desea consultar los cobros, si desea salir de esta
opcidn aparecerd la pantalla F-109, =i es digitado
el nidmero correctamente aparecerd el nombre del
alumno v el curso en que se encuentra registrado,
51 tiene servicio de expreso aparecerd en la linea
de mensajes los siguientes mensajes :

VALOR POR CUOTA DE EXPRESO :
debe especificar un dato numérico que indica cudl
es el valor mensual de expreso.
Luago aparece €]l mensaje :

NUM.CUOTAS EXPRESO CANCELADAS

Debe especificar el ndmero de cuotas que deben
estar canceladas

Al aparecer el mensaje -

NUM_CUOTAS DE PENSION CANCELADAS
debe especificar un dato numérico gue no puede ser
mavor al nlmero de cuotas de pensidn que se deben

pagar v que estd especificado en los datos del
colegio.

i
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3.3.2 VALORES ADICIONALES POR COBRAR

Con la opcidn seleccionada aparecerd la pantalla
F-111 el cursor aparecera junto a NUMERO REGISTRO
sl desea salir de esta opcidn presione <{ENTER> v
aparecera la pantalla F~-10% el dato debe cumplir
GO las’' mismas caracteristicas de la opcion
anterior.

Los datos que apareceran en la pantalla son  los
siguientes :

TIPO DE DEUDA :  la descripcidn del tipo de deuda
que tiene el alumno pendiente

VALOR : el valor del tipo de la deuda

| Deberd escoger la opcidn en la llnea de mensajes :

| CONTINUA [C] aparecerd la pantalla para pedir otro
namero de registro
FIN [F] con esta opcidn aparece la pantalla F—-109

3.4 LISTADOS

Al seleccionar esta opcidn aparecerd la pantalla F-112
con las opciones de listados que permite la GESTION
FINANCIERA .

En cada una de las opciones de impresidn aparecerd el
mensaje

SE IMPRIME [S/N] FIN [F]
3.4.1 RECAUDACIONES DIARIAS

Con la opcidn seleccionada aparecerd la pantalla
F-113, deberad digitar la fecha a la que desea
efectuar el corte de los datos que han sido
cancelados.

Debe imprimir el listado en papel pequefio v con
letra comprimida.

J.4.2 COBROS VENCIDOS POR CURSO

Con la opcidn seleccionada aparecerad la pantalla
F~114, pedirad el curso v paralelo del cual desea
imprimir los cobros vencidos apareceran los mismos
mensajes que en la consulta.
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3.4.3

La impresion de este listado debe ser en papel
peguafio con letra comprimica.

DEUDAS PENDIENTES DE DERECHOS DE EXAMENES

Con la opcidn selecclionada aparecerd la pantalla
F=115, pedird el curso y paralelo del cual desea
listar las deudas pendientes de derechos de exdmes.
81 desea sacar listado de todos los cursos debe
presionar <(ENTER) en curso y paralelo, =i desea
listar todos los paralelos de un curso deberd
digitar el curso v  presionar <(ENTER> en el
paralelo.

El listado debe ser impreso en papel pequefio ocon
letra comprimida.
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BOOK = SABOL1.CBL
CL.AVE = COD-CLAVE
LONG.REG = 33 * BYTES

NOMB .EXT. = SAMO).ARC
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CODIGOS LABEL RECORD IS STANDARD.

R-CODIGO .,
05 COD-CLAVE.

10 COD-TIPO PIC
10 COD—NUM PIC
05 COD-DESCRI PIC
R-MATERIA .
05 MATERIA-CLAVE.
10 MA-NUM PIC
10 MA-TIPO PIC
05 MA-NOMBRE PIC

0% MA-ABREVI s 1L 2

X
XN
¥ BB =

o
;3
X{(26) .
X(4).



* BOOK = SABOZ.CBL *
* CLAVE = MA-CLAVE *
% LONG.REG ©~ = 58 BY-TES *
* NOMB _EXT. = SAMO2.ARC o
e e e s el e o e e i S o o o e w3 e o e B Gk a5

FD
01

MATRICU LABEL RECORD IS STANDARD.
R—-MATRICLU.

05
05
05
05
05
05

05

MaA—CLAVE
MA—-NOMB
NUMINI
NMUMF TN
UL T~NUM
MASTATUS
FILLER

PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC

X{&).

X(4a0) .

9(5) COMP—1 .
9(5) COMP—-1 .
9(5) COMP-1 .
L

X(5) .



__________________________________________________________________ *
BOOK = SABO3.CBL #*
CLAVE = ACCL—-ACADE *
LONG.REG = 387 BYTES *
NOMB . EXT. = SAMO3.ARC *
o s i s s e s i v s com et e e e o s v v i e 158 A e A A A 1 s e s e O
FD ACADEMIC LABEL RECORD IS STANDARD.
01 R-HISTOR.
05 ACCL-ACADE.
10 ACNUMREG PIC 9(7).
05 ACMATRICU PIC 9(5) COMP-3.
05 ACE-MAT PIC X.
05 ACANIO~LEC PIC 99.
05 ACFEC-MAT PIC 9(&) COMP-3.
05 ACCURSO-ACT.
10 ACNUMC PIC 9.
10 ACPARALELOQ PIC X.
10 ACESPEC PIC 9(3) COMP-3.
05 ACCURSO-ANT .
10 ACNUMC1 PIC 9.
10 ACPARALELO PIC X.
10 ACESPEC1 PIC 9(3) COMP-3.
05 ACANIO-ULT PIC 99.
05 ACESTADO.
10 ACACCION PIC X.
10 ACMES PIC 99.
05 ACP—PROCEDE PIC 9(3) COMP~-3 .
05 ACT~ATRASO PIC 99.
05 ACT-FALIN PIC 99.
05 ACT-FAL.JU PIC 99.

05 ACMATERIAS.
10 ACTAB-MATER OCCURS 20 TIMES.

15 ACCOD-MAT PIC 999 COMP—=3"
15 ACP-TRIME RLC D29 COMP-3.
15 ACS-TRIME PIC. 999 COMP=3.
IS TACT=FREME PIC 999 COMP--3.
15 ACSUPLET PIC 999 COMP-3.
15 ALSURLET-C PIC X.
15 ACN-GRADO PIC 999 COMP—3.
15 ACTOT=FALTT PIC 99.
15 ACFALJUNS BIE" 99
05 ACCONDUCTA.
10 ACPRO-COND OCCURS 3 TIMES.
15 ACNOTA-C RIC 999 COMP—=5.

05 ACNOTA-INV PIC 999 COMP-3 .
05 ACTIPO-NOT =37 o "o
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* ROOK = SABD4 .CBL *
* CLAVE = AL-CLAVE *
# LONG.REG = 241 BYTES #
# NOMB .EXT. = SAMO4.ARC *
,1,;....._...._........_.-......._.__......._..........._...,......_...................................,.._..... s il i #0n i h s i i i S i AN AN s WA S DA Bires S R ...-__.*
FD ALUMNOS LABFEL RECORD IS STANDARD.
01 R—ALUMNO .
05 AL~-CLAVE.
10 AL-NUMREG PIC " 9(7).
05 AL-MATRICUL. PIC 2(5).
0% AL~E-MAT PIC X.
05 AL~NOMBRE .
10 AL-PAPFELL PIC X(20).
10 AL-SAPEL.L PIC X(20).
10 AL-NOMBRES PIC X(40).
05 AL~CURSO-ACT.
10 AL-NUM-CUR PIC 9.
10 AL~PARALELO PIC X.
10 AL-ESPECIAL PIC 9(3) COMP-3 .
05 AL-DIRECCION PIC X(40).
05 AL-TELEFONO PIC 9(6&) COMP—-3.
05 AL~REPRESEN.
10 AL~NOMBRE1R PIC X(40).
10 AL-PROFES1LE PIC 999 COMP=3 .
10 AL-NACIONAL PIC X(3).
10 AL-DIRREP PIC X(40).
10 AL-TELREP PIC 9(&) COMP—3.
05 AL-HER-COL PIC 99.
05 AL-FEC—MAT PIC 9(6&) COMP-3.
05 AL-EXPRESO PIGX.
05 AL-BECADO PIC X.
05 AL-ESTADO.
10 AL-STATUS PIC X.

10 AlL-MES PR
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BOOK = SABOS.CBL *

CLAVE = PECLA-PERS *

LONG.REG = 261 BYTES *

NOHB EXT. = SAMOS.ARC *
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FD
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PERSONAL. LABEL. RECORD IS STANDARD.

R-PERSON.
05 PECLA-PERS.
10 PENUMREG PIC 9(7).
05 PEFEC—-NAC PIC 9(&) COMP—-3 .
05 PESEXO PIC X.
05 PETIPOL PIC X.
05 PELUGAR PIC 999 COMP-3 .
05 PENACIONAA PIC X(3)-.
05 PECEDULA PIC X(10).
05 PETIPOCE RLE" ¥
05 PENOMBEST .
10 PEP-APELL. PIC X(20).
10 PES—APELL. PIC X(20).
10 PENOMBRES PIC X(40).
05 PEPADRE.
10 PENOMBRE PIC X(40).
10 PEPROFES PIC 999 COMP-3 .
10 PENACIONA PIC X(3).
05 PEMADRE .
10 PENOMBRE1 PIC X(40).
10 PEPROFESI1 PIC 999 COMP~3 .
10 PENACIONAL PIC X{3).
05 PEHER-VAR PIC 99.
05 PEHER-MUJ PIC 99.
05 PEPOSI-HER PIC 99,
05 PESANGRE .
10 PETIPOSAN PIC XX:
10 PERH PIC X.
05 PEEST-CIV PIEY YA

05 PEALERGIAS.
10 PETAB-ALER OCEURS" 5 TIMES.
15 PETIPOAL FIC 999 EOMP--8
05 PEVACUNAS.
10 PETAB-VACUNAS OCCURS 5 TIMES.

THARETTIP—V PIC7999«EOMP=1.
0% PEBAUTIZO BIC X%
05 PECONFIRM PIC. X.
05 PEPRI-COM e S
05 PEESCUELA.
10 PENOM-ESC Bl 2o COMP=3.
10 PETIP-LUGARE REE X
10« PELUGARE @ PIC 999 COMP-3z
10 PEPROVINCE PG S COMP=3.
TR EPEFEC-TER PIC 9(&) COMP-3
05 PECOLEGIO.
10 PENOMB-COL FiC . 299 COMP~3.
10 PETIP-LUGARC A B N
10 PELUGARC PLC 298 COMP=-3.
10 PEPROVINCIA PlC=999 CoOMP=3"
10 PEFEC-INGC PIC 9(&) COMP=&
05 PEULTANO PIGED

05 FILLER PIC X{S)s
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¥ BOOK = SABO&.CBL *
* CL.AVE = VP-CLAPENS *
* LONG.REG = 309 BYTES *
* NOMB .EXT. = SAMO&.ARC *
B b o s L e i e B L e e o o AR A s o ot i R G A o s s e S S D
FD PENSION LABEL RECORD IS STANDARD.
0l R-PENSION.
05 VP-CLAPENS.
10 VP-NLUMREG PIC 9(i).
05 VP-VALMATR PIc 9(a)vey COMP-3.
05 VP-VALADI PIC 9(6)V99 COMP-3.
05 VP-UITRPAG ER o
05 VP-ULTCPEN BIe99.

05 VP-VALPEN.
10 VP-TABPEN OCCURS 12 TIMES.

15 VP-FECPAG PIC 9(6&) COMP~3 .
15 VP-VALORP PIC 9(6)Vve9 COMP—3.
15 VP=ADICIONAL. PIC 9(&)Vo9 COMP=3 .
15 VP-CANCEL PIC X.

05 VP-ULTEPAG PIC 99.

05 VP-ULTCEXP PIC 99.

05 VP-VALEXP.
10, VP-TABEXP" OCCURS . 12 TIMES

15 VP-FECHA PIC 9(&) COMP—3.
15 VP-CANCE1 PIL X.
05 VP-VALDER PIC 9(5)V99 COMP~3.

05 VP-0OTROVAL. .
10 VP-TABOTRO CQCCURS 5 TIMES.

15 VP-TIPO PIC 999 COMP-1.
15 VP-VALOROTR PIC 2(a)Va9 COMP-3.

15 VP-CANCEL.1 i § s oW
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BOOK i
CLAVE

LONG . REG
NOMB .EXT: &
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SABOY . CBL

= CP-CLAVE
= 41 BYTES

SAMO7 L ARC

COBROS LABEL. RECORD IS STANDARD.
R—-COBROS.

05

05
05
05
05
05
05

CP—-CLAVE .

10 CP-FECHA
10 CP-NUMREG
10 CP-TIPOPAG
10 CP-HORA
CP-NUMCLIO
CP-FORMPAG
CP-VALORCO
CP—-VAL.ORAD
CP-CODOTR
BILLES

PIC 9(6).

PIC 9(7).

PIC 9.

PIC 9(&).

PIC 99.

TG XX

PIL. 9(6) V99

PIC 9(6&)Va9

PIC 9(3) COMP-3.
PIC X(5).

COMP~3
COMP=3..
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* BOOK = SABOH . CBL #
* CLAVE = RENOMBREE *
* LONG.REG = 193 BYTES #
* NOMB .EXT. = SAMOE.ARC *
A o o o ot it e i o e e ot e S st S bt s it e - P
FD REGISTRO LABEL RECORD IS STANDARD.
01 R-REGISTRO.
0% RENOMBREE PIC X{(40).
05 REFEC-REG PIC 9(&) COMP~-3.
05 REFEC-NAC PIC 9(&) COMP-3 .
05 RESEXO PIC X.
05 RENACIONAE PIC X(3).
05 REPADRE .
10 RENOMBRE PIC X(40).
10 REPROFES PIC 999 COMP~3 .
10 RENACIONA PIC NEN) <
| 05 REMADRE .
‘ 10 RENOMBRE1 PIC X(40).
10 REPROFES1 PIC 999 COMP-3 .
10 RENACIONAL PIC X(3).
05 REHER-COL. PIC 99.
05 REDOMICILI PIC X(40).
05 RETELEFO PIC 9(6&) COMP~3.
05 RECURSD PIC 9.
05 REESPEC PIC 9(3) COMP=3 .

05 REANIO-LECT PICD9.,
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FD
0l

BOOK
CL.AVE
LONG . REG
NOMB . EXT.

= SABO?.CBL
PE-CLAVE
206 BYTES
SAMOD . ARC

B
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PLANESTU LABEL RECORD IS STANDARD.

R-PLANEST .

D5 PE-CLAVE .
10 PECURSO
10 PEESPECI

05 PEBACHILLE

05 PEMATERIAS.

PIC
PIC
PIC

10 PETAB-MATER OCCURS 20

15 PECOD
15 PENUMH
18:PETIPO

05 PENUM-PAR

05 PENUM-ALU

05 PEP—INI

05 FEP=F.IN

05 PENUM-ALUM.

10 PETAB-PAR

15 PEPARA
15 PENUMM
15 PENUMA

~MAT PIC

OR
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC

L
9(3).

P99 COMP~1.

TIMES.

(3) COMP=1.

i A BT

D99 cCoMP~1.,

o
a99.,
XX.
XX.

QCCURS 12 TIMES.

Lk
AX PIC
ks

BIC 1XX .
i = b
FLE P50
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BOOK = SABLO.CBL
CLAVE = PGE~CLAVE
LONG.REG = 126 BYTES
NOMB .EXT. = SAM10.ARC

FD PLANEGEN LABFL RECORD IS STANDARD.
01 R~PLANGEN.
05 PG-CLAVE.
10 PGCURSO PIC 9.
10 PGESPECI PIC 9(3).
05 PGRACHILLE PIC 999
05 PGMATERIAS.
10 PGTAB-MATER OCCURS 20 TIMES.
15 PGCOD~MAT PIC 9(3)
15 PGNUMHOR PIC 99.
15 PGTIPO PIC 999

COMP=1";

COMP=1

O
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BOOK = SAB11.CBL *
CLAVE = NOT-CLAVE *
LONG.REG = 1216 BYTES *
NOMB .EXT. = SAML1.ARC *
e St radts il kit e S0y POt e e, . . Sbopt U SN, e Gsnd: w44 ke s il S P A i OO AP i i i B uios FP0ast i IO 045 S B A vl ..__.._,....,_.._..*
FD NOTASM LABEL RECORD IS STANDARD.
01 REG~NOTAS .
05 NOT-CLAVE .
10 NOT--NUMREG PIC 9(7).
10 NOT-TRIME PIC 9.
05 NOT-ANIO PIC 99.
05 NOTAB-MATERIAS.
10 NOT-MES OCCURS 3 TIMES.
15 NOT-NUMES PIC 99,
15 NOT-MATERIAS OCCURS 20 TIMES.
20 NOT-=CODMAT PIC 999 COMP-1.
20 NOT-NUMC PIC 9.
20 NOT-MATU PIC 2(5).
20 NOT-INVE PIC 999 COMP-—1.
20 NOT-LECOR PIC 999 COMP-1.
20 NOT-LECES PIC 999 COMP-1.
20 NOT-DEBER PIC 999 COMP=-1.
20 NOT-ACTUA PIC 999 COMP-1.
20 NOT-PROM PIC 999 COMP-1.




SAMLZ2 . ARC *
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* BOOK = SABLl2.CBL *
* CLAVE = TR-CLAVE *
* LONG.REG = 510 BYTES *
* NOMB .EXT. =

#

FD TRIMESTRE LABEL RECORD 18 STANDARD.
01 R-TRIMES.
05 TR-CLAVE.
10 TR~NUMREG PIC 9(7).
10  TR-TRIME PIC %.
0% TR-ANIO PIC 99.
05 TR-TABLA.
10 TR-MATERIAS OCCURS 20 TIMES.
15 TR-CODM PIC 999 COMP—1.
15  TR-=NUMMAT PIC 9.
15 TR-MATU OCCURS & TIMES PIC 9.
15  TR-INV PIC 999 COMP-1.
15 TR-LECOR PIC 99% COMP-1.
15  TR-LECES PIC 999 COMP-1.
15 TR-DEBER PIC 999 COMP-1.
15  TR-ACTUA PIC 999 COMP-1.
15  TR-PROM PIC 99% COMP-1.
15 TR-EXTR PIC 999 COMP-1.

15 TR-CONDUCTA PIC 299 .COMP-1.




= et e e At s s 18 et e S e e Lo S 550 S0 e e T S S St e v 17 e 51 101 S S S e e et b o e S e She b1 s e o e s i

BOOK = SAB13.CBL
CLAVE HO-CLAVE . CBL.
LONG.REG = 1005 BYTES

= SAM13.ARC

NOMB .EXT.
HORARIOS LABEL RECORD IS STANDARD.
R—-HORARIO .
05  HO-CLAVE .
10 HO-CURSO PIC 9.
10 HO-PARAL BIC .
10 HO-ESPEC PIC 999,
HO-TAB~DIA.
10 HO-TABLA OCCURS 20 TIMES.
15 HOCOD-MATERIA PIC 999 COMP-3.
15  HO-PROFESOR PIC 9(10) COMP-3.
15 HO-NUMDIAS QCCURS & TIMES.
20  HO-HORA.
25  HO-INICIA PIC 99V99 COMP-3.
25  HO-FIN PIC 99V9%9 COMP-3.
20 HO-NUMHO PIC 9.
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FD
01

BOOK
CLAVE
LONG . REG
MOMB . EXT.

LIRS | Il 0 ¢

ASISTEN LABEL REC
R-ASIST.

05

05
05
05

AS—-CLAVE .

10 AS-NUMREG
10 AS-FECFALTA
10 AS~CODFALTA
AS-DIA
AS-TIPOFAL
AS-JUSTIFICA

ke 4 e e ik b S, b S S S et 410 e S S0 S s S S s ki snen st wbin smen TfEL
SAB14 . CBL *
AS—-CLAVE 2

19 BYTES *
SAM14 . CBL *

ST Nl AR D

ORD IS STANDARD.

PIC 9(7).
PIC 2(&).
PIC 999,
PIC 9.
PIC X.
PIG. X2
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BOOK = SARTS. GBL #*
CLLAVE = “PRO=CLAVE o
LONG.REG = 344 BYTES *
NOMB .EXT. = SAM15.CBL. *
$03bs, mosth. Men St Wit sarmd Bl M SV S PR Sste wabS Siets. oot 4508 ot fSRS dmmie sl S eSS Beses ety e SHSES SRieh LS NS M PR Bl Sa e g _._...._....n_,.».....m_._.*

FROFE LABEL RECORD IS STANDARD.

R-PROFE.

05 ¢ PRO-CLAVE.

10  PRO-NUMCED PIC 9(10).
05 PRO-NOMBRE PIC X(40).
05 PRO-DIRECCION PIC X(40).
05 PRO-TELEF PIC 9(6) COMP=3.
05 PRO-TIPLNAC PIC X.
05 PRO-LUGNAC PIC 999 COMP-—1.
05 PRO-FECNAG PIC 9(&) COMP-3. |
05 PRO-~NACIONA PIC XXX. |
05 PRO-ESTCIVIL PIC. %. |
05 PRO-NUMHI.J PIC 99. |
05 PRO-NOMESP PIC X(40).
05 PRO-SEXO PIC X.
05 PRO-SEGURO PIC X(13):
05 PRO~PROFESION.
10 PRO-TITULD PIC 999 COMP-1.
10  PRO-CIUDAD PIC 999 COMP-1 .
10 PRO-FECTIT PIC 9(&6) COMP-3.
05 PRO-MAGISTERIO.
10 PRO-FECMAG PIC 9(&) COMP-3.
10 PRO-COLEGIO PIC 999 COMP-L.
10  PRO-TIPLMAG PIC X.
10  PRO-LUGMAG PIC 999 COMP=-1 .
05 PRO~ANSERV.
10  PRO-PRIMARIA PIC 99,
10  PRO-SUPERIOR PIC 99.
10 PRO-MEDIA PIC 99,
10 PRO-ESPECIAL PIC 99.
10  PRO-UNIVERSIDAD PIC 99,
05 PRO-CATEGORIA.
10 PRO-ESCALAFON PIC X(20).
10 PRO-RESOLUCION PIC 9(&) COMP--3.
10  PRO-FECCAT PIC 9(6) COMP-3.
05 PRO-FECING PIC 9(&) COMP-3.
05 PRO-FECSAL PIC 9(6) COMP-3.

05 PRO-MATERIAS.
10 PRO-TABMAT OCCURS 10 TIMES.

15 PRO-CODMAT PIEC 99%: COMP~1z
15 :PRO-CLRSO PIOCH,

15 PRO-PARALELD PIC: X%

15 PRO-ESPECI RIC990 (COMP=173
15 PRO~FALTAS | B

15 PRO-ATRASOS PIOLD8:

15 RRO=FALT JUS PLL s
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* BOOK = SABL16&.CBL *
* CLAVE = ASP~CLAVE *
* LONG.REG = 27 BYTES #
* NOMB.EXT. = SAM16&.ARC *
;*; as i s i i i Mo i s o i i iw e G S Sol. o it ouvkn Bt e Nl el e i e B sad b s i, st .
FD ASPROFE LABEL RECORD IS STANDARD.
01 R-ASPROFE .
05 ASP-CLAVE.
10  ASP-CEDULA PIC 9(10).
10  ASP-CURSO PIC 9.
10 ASP-PARAL PITE-X.
10  ASP-ESPECT PIC 999,
10  ASP-=FECHA PIC 9(a).
10 ASP-MATERIA PIC 999.
05 ASP-FALTA PIC X.
05 ASP-DIA PIC 9.
05 ASP-JUSTIFICA PIC X.

Sk s 1 vt s it et et s s s e e e ese i s et e S
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RECORD I& STANDARD.

FD
0l

BOOK = SABR9.CBL
CLAVE = CL~-USER
LONG. REG = BYTES
NOMB .EXT. = SAMP%.ARC

CLAVES LABEL

R—-CLAVES.

05 ' CL-USER

05 CL=~PASSWORD
05 CL-~NOMBRE

05  CL-CONNOTA
05  CL-ACTNOTA
05 CL-~INGDATO
05 CL~-CONSULTA
05  ClL-PENSION
05 CL-ACTUALIZA
05 CL-MATRICULA

05

EILLER

PIC
PIC
PIC
PIC
P1iC
PIC
PIC
PIC
PIC
PIC
PLC

X (7).
X(&) .
X(40) .
9
B
o
9.
9.
25
X(8)-.

e e v e e e D

P
W
*
*

o et s s e st s vt I
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# BOOK
* ClL.AVE

* LONG . REG

= BABSO
= CAMPO

e

# NOMB .EXT. = SORTE

B o e o e e e e o o e e e e . o e o o o e o . e e 1 i o e i i e

FD SORTEAL

LABEL. RECORD 1S STANDA

01 REC-SORTEAL.
05 CAMPO.

30 SOR>
105 S0OR~
10 “80OR-
$0: ©BOR-

5
‘ 15
Lo

‘ 10 SOR-

CURSO
PARALEL.O

"ESPECIAL

NOMBRE .
SOR-PAPELL.
SOR-SAPELL
SOR~NOMB
NUMREG

RT1.C81.

BYTES
Al.ARC

RD.

gl U
PIEaX ;
PIC S{3)5

PIC X(20).
PIC X(20).
PIC X(40).
PIC 9(7).

e
*
*
#
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FD

0l

e e i T o e
BOOK = SABSORTZ2.CBL *
CLAVE = CAMPO2 ¥
LONG. REG e BYTES *
NOMB L EXT . SORTEAZ . ARC i

e Tl ot 2 e ey s s s e vt e 35 Tt i s i o Bl

SORTEAZ
LABEL RECORD IS STANDARD.
REC-SORTEAZ .
05 CAMPOZ .
10 SOR1-NOMBRE .
15 SOR1-PAPELL PIC X(20).
15 SOR1~SAPELL PIC X(20)-.
15 S0OR1-NOMB PIC -X (a0}
10 SOR1-NUMREG PIC 9(&).
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REFERENCIA CRUZADA
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REFERENCIA CRUZADA







DESCRIPCION
DE REGISTROS
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LISTA DE
ARCHIVOS




LISTA DE ARCHIVOS

1.—- Archivo de datos del colegio
ARCHIVO = SAMO0O . ARC
BOOK - SABOO.CBL.

IDENTIF = COLEGIOD

2.~ Archivo de cddigos
ARCHIVO = SAMOL . ARC
BOOK - SABOL . CBL.

IDENTIF : CODIGOS

3.- Archivo de claves autorizadas a la matricular
ARCHIVO = SAMOZ . ARC
BOOK - SABDZ2 . CBL.

IDENTIF : MATRICULA

4.~ Archivo de datos académicos de los alumnos
ARCHIVO - SAMOD3 . ARC
BOOK = SABO3 . CBL.

IDENTIF = ACADEMIC

5.~ Archivo de datos de los alumnos para el afio lectivo
ARCHIVO = SAMO4 . ARC

BOOK : SABOA _CBL

IDENTIF : ALUMNOS




E:I..""'

7-__

A_j L e

1 i 1 e

Archivo de datos personales de los alumnos

ARCHIVO : SAMOSL.ARC

BOOK = SABOS . CBL
IDENTIF : PERSONAL

Archivos de deudas

ARCHIVO :  SAMO&.ARC
BOOK = SABOe . CBIL.
IDENTIF : PENSION

Archivo de pagos efectuados por los alumnos

ARCHIVO @ SAMOZ.ARC
BOOK : SABOY . CBL

IDENTIF : COBROS

Archivo de datos futuros alumnos registrados

ARCHIVO : SAMOE.ARC
BOOK : SABOE . CBL

IDENTIF ¢ «REGISTRO

Archivo de plan de estudios del colegio
ARCHIVO - SAMOS  ARC
BOOK : SABO% . CBL.

IDENTIF : PLANESTU



3

12~

13, =

L=

14.~-

Archivo de plan de estudios general
ARCHIVO = SAM10 . ARC
BOOK = SABLO.CBL

IDENTIF : PLANEGEN

Archivo de notas mensuales de los alumnos
ARCHING: = SAML11 . ARC
BOOK - SAB11.CBL

IDENTIF : NOTASM

Archivo de notas trimestrales de los alumnos
ARCHIVO = SAM12 . ARC
BOOK - 5aAB12 . CBL.

IDENTIF :  TRIMESTRE

Archivo de horarios por curso vy paralelo
ARCHIVOD - SAM13.ARC
BOOK = SAB13.CBL

IDENTIF : HORARIOS

Archivo de asistencia de alumnos
ARCHIVO - S5AM14 . ARC
BOOK = SAB14 . CBL.

IDENTIF . ASTSTEN



Archivo de datos de profesores

ARCHIVO

BOOK

IDENTIF

Archivo de asisten

ARCHIVO
BOOK

IDENTIF

Archivo de claves
ARCHIVO
BOOK

IDENTIF

Archiveo de alumnos

alfabeticamente
ARCHIVD
BOOK

IDENTIF

Archivo de
ARCHIVO
BOOK

IDENTIF

]

1y

alumnos

te

SAMLS . ARC

SABLS . CBL

PROFE

cia de profesores

SAM1& . ARC

SAB 16 . CBL

ASPROFE

» acceso al sistema

SAM992 . ARC

SABS9  CBL

CLAVES

paralelo

ern Por CLFrs0,

SORTEAL . ARC
SABSORTL . CBL.
SORTEAL
en orden alfabetico
SORTEAZ . ARC
SABSORTZ2.CBL

SORTEAZ



&

Archivo de profesores en orden alfabético
ARCHIVO SORTEAS . ARC
BOOK : SABSORT3. CBL

IDEMTIF = SSORTEAS






USER-ID

. PASSHORD

INGRESE SU CLAVE DE ACCESO

¢ JTEMA ACADEMICO

[ LEGIO xXxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

MENU PRINCIPAL

0. PROCESO INICIAL

1. GESTION ADMINISTRATIVA
2. GESTION ACADEMICA

3. GESTION FINANCIERA

4. FIN DE SESION

OPCION DESEADA .. _

FA

SAMO00

F-u




SISTEMA ACADENICO SAPOO1
PROCESO INICIAL
INGRES0S
1. PRIMERA CARGA DEL SISTEMA (SAP00S)
2. INICIO NUEVO ANIO LECTIVO (SAPDO9)
3. CREACION DE ARCHIVOS (SAP00D)
4. CODIGOS (SAPOO4)
5. PLAN DE ESTUDIOS GENERAL (SAP00S)
6. DATOS DEL COLEGIO (SAP003)
7. CLAVES DE ACCESO (SAP007)
8. LISTADO DE CODIGOS (SAP002)
0. FIN DE SESION
DIGITE LA OPCION DESEADA
3
SISTEMA ACADEMICO SAPOOD

b =T = = TN I - L L PR I
IR e e i e .

CREACION DE ARCHIVOS

CLAVES DE ACCESO AL SISTEMA
CLAYES DE MATRICULA
REGISTRO DE ALUMNOS

ALUMNOS DEL COLEGIO

DATOS PERSONALES ALUMNOS
DATOS ACADEMICOS ALUMNOS
NOTAS MENSUALES

NOTAS TRIMESTRALES
ASISTENCIA DE ALUMNOS

10.
1§ I
12.
1.
14.
15.
16.
17.

0.

DATOS PROFESORES

VALORES COBRADOS EN EL DIA
VALORES POR COBRAR

PLAN DE ESTUDIOS GENERAL
CLAYES NUMEROS DE MATRICULA
CODIGOS

HORARIOS DE CLASE
ASISTENCIA PROFESORES
RETORNC AL MENU ANTERIOR

DIGITE LA OPCION DESEADA

W TECA

ElE




SISTEMA ACADEMICO
COLEGID XxXxXxXxXXXxxxxxxxxxxxx

INGRESO DE CODIGOS

0

- - - B NI - N I R
Fodl-c e - i

10.
11.
12.
13.

CIUDADES
PROVINCIAS

PAISES
NACIONALIDADES
PROFESIONES
ALERGIAS

VACUNAS

COLEGIOS Y ESCUELAS
OTROS PAGOS
HATERTAS
ESPECIALIZACIONES
TIPOS DE MATERIAS
BACHILLERATOS

FIN DE SESION

OPCION DESEADA ... _

SISTEMA ACADEMICO

COLEEID xXXXxXXXXxxxXxxxxxxxxxx

INGRESO CODIGOS DE CIUDADES

1. CODIGO

2. DESCRIPCION

F-5

SAP0OO4

SAPOD4

DESEA MANTENER LOS CODIGOS ESTABLECIDOS S/N

-\



SISTEMA ACADENICO SAPODS
COLEGIO

INGRESO DEL PLAN DE ESTUDIOS GENERAL

CURSO

ESPECIALIZACION :
TIPO DE BACHILLERATO:
MATERIAS QUE SE DICTAN

CODIGO NONBRE ¥ HORAS TIPO DE
A DICTARSE WATERTA

£ 2. 3.

. 5. 6

05 e 8. __ S

10. ___ 1. __ ERY e

3. T 15.

6. 17. T

9. 2. 2.

2. ___ 23. __ 4. ___

2. 2%. 27.

INGRESO [1]  FIN [F]
£-7

SISTEMA ACADENICO SAPO03

00 O8N G PO =
s & w w m

INGRESO DESCRIPCION DEL COLEGIO

NOMBRE -
DIRECCION:
TELEFOKO1: 4. TELEFONO2 : 5. APARTADO :
CIUDAD 7. PROVINCIA :
REGIMEN SOBRE EL QUE SE RIGE EL ANC ESCOLAR :
HORARIO DE CLASES : 9. E: 10. S:
11 E: 12. §:

TIPO DE COLEGIO : 13. POR FINANCIAMIENTO 2
14. POR LA JORNADA DE TRABAJO :

ESPECIALIZACIONES QUE OFRECE

e Wy .. B B 8
N.d. BB B__ B _ %
GRABA [ CoRRIGE [1...26) FIN [F)




BISTENA ACADEMICO SAPO09

INGRESO DE CLAVES DE ACCESO

. USER-ID

. PASSHORD

. NOMBRE

. CONSULTA NOTAS

. ACTUALIZA NOTAS

. INGRESO DATOS

. CONSULTAS

. PENSIONES ING-ACT :
. ACTUALIZACIONES

. MATRICULA

D 00 SN O B AR

f—

W £ T

'; Gnkég (6] CORRIGE [1...9] | FIN [F]

A

ISTEMA ACADEMICO SAP0D2
COLERIO xXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

LISTADO DE CODIGOS

CIUDADES
PROVINCIAS
PAISES
NACIONALIDADES
PROFESIONES
ALERGIAS |
VACUNAS i
COLEGIOS r
ESCUELAS
HATERIAS
ESPECTALIZACIONES |
TIPOS DE MATERIAS :
T0DOS LOS CODIGOS .

0O ~J O O B G B
. . N . . . . .

SN W —
N R = O O
. . . . .

OPCION DESEADA ... _




ISTEMA ACADENICO SAM100
EGIO xxXxxxXXXXXXXXxxxxxxxxx

GESTION ADMINISTRATIVA

1. INGRES0S 1

r
.

ACTUALIZACIONES
3. CONSULTAS
i 4. LISTADOS
0. RETORNA MENU PRINCIPAL

OPCION DESEADA ... _

ARG AANTF
3% Juslak

F-\

SISTEMA ACADEMICO SAN101
POLEGIO xXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

GESTION ADMINISTRATIVA

INGRESOS

1. ASIGNACION NUMERG DE MATRICULA
2. PARALELOS Y NUMERO DE ALUMNOS
3. REGISTRO DE ALUMNOS

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

-\




[STEMA ACADEMICO
DLEGIO XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ASIGNACION NUMERO DE MATRICULA

1. MANUAL
1
2. AUTOMATICA
0. RETORNA MENU ANTERIOR
OPCION DESEADA ... _
T3

SAM10S

STEMA ACADEMICO SAP101
LEGIO xxxxXXxXxxxaxxxxxxxxxxx
INGRESO DE CLAVES AUTORIZADAS A MATRICULAR
Y RANGOS DE NUMEROS DE MATRICULA
CLAVE NOMBRE N.DE MATRICULA
DESDE HASTA
1 7 ————— o . e
s s e y S S
- 0. . 2
: 5 W 15, ____ 16, ____
{7 ) L A S S 19. 20, ____
21, 2. N _ I 23, ____ 4.
B, it LN | - N 2. 28
s Sl Al R S .
3. M. Bl _ e B e
- 5 A 38. 39. ___ 40, ____
GRABA [6) CORRIGE [1...40] FIN [F]

Faa



STEMA ACADEMICO SAP102
EGIO XxxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXX

INGRESO DE PARALELOS Y BUMERO MAXIMO DE
ALUMNOS QUE SE PUEDEN TENER POR CURSO

CURSO : 1 ESPECIALIZACION :
NUMERO DE PARALELOS:
PARALELOS NUM.DE ALUMNOS
,_— CONTINUA [13] CORRiEE [1...12] GRABA [0]
F-\3
ISTEMA ACADEMICO SAP103
PLEGIO xXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
INGRESO DE REGISTROS DE ALUMNOS

1. FECHA EN QUE SE REGISTRA : 87/05/12
2. NOMBRE
3. DOMICILIO
4. TELEFONO -
9. SEXO ¢ (F/H)
6. FECHA DE NACIMIENTO : AA/MM/DD 7. NACIONALIDAD :
8. NOMBRE PADRE :
9. PROFESION 10. NACIONALIDAD :
11. NOMBRE MADRE :
| 12. PROFESION  : 13. NACTONALIDAD :
| 14. CURSO AL QUE DESEA INGRESAR
15. ESPECTALIZACION -
16. PERIODO LECTIVO PARA EL QUE DESEA :
17. NUMERO DE HERMANOS EN EL COLEEIO

GRABA [6] CORRIGE [1...17]  CONTINUA [ ] FIN [F]

F\b




ENA ACADENICO SAM102
GI0 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

GESTION ADMINISTRATIVA

ACTUALTZACION

1. CLAVES ASIGNACION NUM.MATRICULA
2. DESCRIPCION DEL COLEGIO
3. ALUMNOS REGISTRADOS i

0. RETORNA MENU ANTERIOR 3

OPCION DESEADA ... _ 3

" 2 Jrnm

F-13

TEMA ACADEMICO SAP106

-

ACTUALIZACION DATOS DEL COLEGIO

. NUMERO DE CUOTAS EXPRESO

. NUMERO DE CUOTAS PENSION

NUM. SEMANAS A LABORAR

NUM. SEMANAS PARA EXAMENES

1 SENANAS A NO LABORAR :

SEMANAS LABORADAS EN EL AZ0 :

MODO ASIGNACION NUM.MATRIC. : A AUTOMATICA
ULTINO NUMERO DE MATRICULA

NUMERO DE ALUMNOS MATRIC.

A20 LECTIVO ACTUAL

O 0 0D N O B G N =

—

GRABA [6] CORRIGE [1...10] FIN [F]

-

T-20




[EMA ACADENICO SAP104
ERI0 XXXXXXXXXXAXXXXXXXAXXXY

ACTUALIZACION DE REGISTROS DE ALUMNOS

FECHA EN QUE SE REGISTRA : AA/MM/DD

NOMBRE

DOMICILIO

TELEFONO -

SEX0 ¢ (F/W)

FECHA DE NACIMIENTO : AA/MM/DD 7. NACIONALIDAD :
NOMBRE PADRE :

9. PROFESION - 10. NACIONALIDAD :
11. NOMBRE MADRE :

12. PROFESION  : 13. NACIONALIDAD :
14. CURSO AL QUE DESEA INGRESAR

15. ESPECIALIZACION -

16. PERIODO LECTIVO PARA EL QUE DESEA :

17. NUMERO DE HERMANOS EN EL COLEBIO -

SO O LN B A RO
. . . . . . "

GRABA [6] CORRIGE [1...17] 'CUNTIHUA [] | _éiﬁ-tF]

F-zA

EMA ACADEMICO SAM103
BIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

GESTION ADMINISTRATIVA

CONSULTAS

1. DESCRIPCION DEL COLEGIO
2. ALUMNOS REGISTRADOS

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

-r\
~
‘d



EMA ACADENICO

CONSULTA DESCRIPCION DEL COLEGIO

NOMBRE -
DIRECCION:
TELEFONOL: TELEFONO2 :
CIUDAD - PROVINCIA :
REGIMEN SOBRE EL QUE SE RIGE EL ANO ESCOLAR :
HORARIO DE CLASES : E: §:
E: S:

TIPO DE COLEGIO : POR FINANCIANIENTO

POR LA JORNADA DE TRABAJO :

ESPECIALIZACIONES QUE OFRECE

SAP900

APARTADO :

[RETURN] PARA CONTINUAR

[ENA

ACADENICO

CONSULTA DESCRIPCION DEL COLEGIO

NUMERO DE CUOTAS EXPRESO  : 12
NUMERC DE CUOTAS PENSION  : 12

NUK. SEMANAS A LABORAR : 10
NUM. SEMANAS PARA EXAMENES : 03
1 SEMANAS A NO LABORAR %10

SEMANAS LABORADAS EN EL AZ0 : 00

HODO ASTGNACTION NUM.MATRIC. : A AUTOMATICA
ULTINO NUMERC DE MATRICULA : 0005

NUMERO DE ALUMNOS MATRIC. : 00

AZ0 LECTIVO ACTUAL

NUMERO DE ALUMNOS REGISTRADOS POR CURSO
CURSO CURSO CURSO CURS0

-2

SAP900

CURSO CURSD

D-DbBD DDP D DDDD DDD D DDDD DDD D DDDD DDD D DDDD DDD D DDDD DDD

[RETURN] PARA CONTINUAR

F-24



EMA ACADENICO SAP108
BID XxxxxxXXXXXXXXXXxxxxxxx

CONSULTA DE ALUMNOS REGISTRADOS
POR ORDEN ALFABETICO

NOMBRE -
CONTINUA [S/N] FIN [F]
' Tozs
TEMA ACADEMICO SAP10S
EGIO xxxxXxxxxxxXXxxxxxxxxxx
CONSULTA DE ALUMNOS REGISTRADOS
POR ORDEN ALFABETICO
NOMBRE ANIQ CURS0  ESPECIALIZACION
1  RUIZ ROMAN CARLOS XAVIER 87 1
CONTINUA [C] FIN [F]  CONSULTA [1..10]
ST ¥ g




ACADENICO
I0 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

GESTION ADMINISTRATIVA

LISTADOS

1. ALUMNOS REGISTRADOS

D. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

MA ACADEMICO
IO XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXX

GESTION ACADEMICA

F-2q

1. INGRESOS

2. ACTUALTZACIONES

3. CONSULTAS
LISTADOS

RETORNA MENU PRINCIFAL

OPCION DESEADA ... _

SANL04

SAM100




"NA ACADEMICO SAN301
10 XXXXXXXXXAAXXXXAXAXXAAXAX

GESTION ACADEMICA

INGRES0S

MATRICULAS Y/0 PASES

CIERRE DE MATRICULAS
CALIFICACIONES ]
ASISTENCIA ALUMNOS
ESPECIALIZACIONES NUEVAS
MATERIAS ADICIONALES

PROFESORES

ASISTENCIA PROFESORES

HORARIOS DE CLASE

RETORMA MENU ANTERIOR

[ V- - - LI - N i B
D . . . . . . h . .

OPCION DESEADA ... _

INGRESE SU CLAVE DE ACCESO :

t-32




ENA ACADENICO SAP301
6I0 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

INGRESO DE ALUMNOS
. NUMERO DE REGISTRO : 2. NUMERO DE MATRICULA :
. NOMBRES :
. APEL.PATERNO : 5. APEL.MATERNO :
. CURSO : 7. PARALELO : 8. ESPECIALIZACION :
. DIRECCION
. TELEFONO : 11. CEDULA 0 PASAPORTE : (c/p) :
. FEC.NACIMIEN.: AA/MH/DD 13. SEX0 . (F/M)
. LUGAR/NACIN. : 15. NACIONALIDAD :
. NOMBRE DEL PADRE
. PROFESION 18. NACIONALIDAD :
. NOMBRE DE LA MADRE
. PROFESION : 21. NACIONALIDAD :
. NOMBRE DEL REPRESENTANTE :
. PROFESION - 24. NACTONALIDAD :
. DIRECCION : 26.TELEFONO:
CONTINUA [C]  CORRIGE [1..26]  FIN [F] .
-2
STEMA ACADEMICO SAP301
LEBIO XXX XxXxXxXxxxxxxxxxxxx
INGRESO DE ALUMNOS
NOMBRE : RUIZ ROMAN ROCIO DEL PILAR
1. NUMERO HERMS. VARONES : 2. NUMERO HERMS. MUJERES
3. POSIC. ENTRE HERMANOS : 4. NUM.HERMS.EN EL COLEGIO :
5. TIPO DE SANGRE : 6. RH - (#/-) 7. EST.CIVIL = (S/c/v/Dju)
TIPOS DE ALERGIAS : 8. 9. 10. 11. 12.
TIPOS DE VACUNAS  :13. 14, 15 16. 17.

18. BAUTIZ0 :  (S/N) 19. PRIMERA COM.: (S/N) 20. CONFIRMACION :  (S/N)
INFORMACION ACADEMICA

FECHA CULMINACION PRIMARIA : AA/MN/DD

ESCUELA DE DONDE PROCEDE

LUGAR : 24. PROVINCIA :
FECHA INGRESO SECUNDARIA  : AA/MM/DD

COLEGIO DE DONDE PROCEDE

LUGAR : 28. PROVINCIA :

e . o A
#F w ® & .

CONTINUA [C]  CORRIGE [1..28]  FIN [F]

T34




TEMA ACADEMICO SAP301
EGIO xXXxXxXXxxxxxxxxxxxxxxx

INGRESO DE ALUMNOS
INFORMACION ACADEMICA

1. CURSO ANTERIOR : 2. ESPECIALIZACION : 3. PARALELO :
. PLANTEL DEL CUAL PROCEDE :

5. ULTIMO ANO LECTIVO QUE CURSO ESTUDIOS :
. DESEA SERVICIO DE EXPRESO : (S/N)

7. ES BECADO : (S/N) 8. TIPO DE BECA :

CONTINUA [C]  CORRIGE [1..8]  GRABA [6]

¥-35

STEMA ACADENICO SAK3011
LEBIO xxxxxxxxxxXXXXxxxxxxxxx

INGRESO DE CALIFICACIONES

1. CONTROL MENSUAL
2. CONTROL TRIMESTRAL
3. NOTAS FINALES

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

-3¢




SISTEMA ACADENICO SAP302
COLEGID xxxxxXxxXxXXxXxxxxxxxxx

INGRESO DE CALIFICACIONES

CURSO - PARALELO : ESPECIALTZACION :

NATERIA
MES - . TIPO : (1/LO/LE/D/A)
TRIMESTRE :

* ALUMNO RETIRADO CORRIGE [1..10] GRABA[G] CONTINUA IG] FIN [#]

T3
SISTEMA ACADEMICO SAP3021
COLEBID xXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
INGRESO DE CALIFICACIONES
CURSO : PARALELO - ESPECIALIZACION :
MATERIA
TRIMESTRE : TIPO : (1/LO/LE/D/AJET/C)

¥ ALUﬁNU RETIRADO CORRIGE [1..10] GRABA[G] CONTINUA [C] FIN [F]

F-2®



SISTEMA ACADENMICO SAP3022
COLEGID XxxxxXXxxXXXXXxxxxxxxxx

INGRESO DE CALIFICACIONES FINALES
CURSO 2 PARALELO : ESPECIALIZACION :

MATERTA o : (S/8/1)

¥ ALUMNO RETIRADO CORRIGE [1..10] GRABA[G] CONTINUA [C] FIN [F]

SISTEMA ACADENICO SAP303

COLEGIO xxXxxxxxXxXXXxxxxxxxxxxx
:

INGRESO ASISTENCIA DE ALUMNOS

CURSO : PARALELO : ESPECIALIZACION :
FECHA : AA/MK/DD DIA . (1-6)

* ALUMNO RETIRADO CORRIGE [1..10] GRABA[G] CONTINUA [C] FIN [F]




SISTEMA ACADENICO SAP304

COLEGIO

INGRESO DE NUEVAS ESPECIALIZACIONES

CURSO

ESPECIALIZACION -
TIPO DE BACHILLERATO:
MATERIAS QUE SE DICTAN

CODIGO NONBRE ¥ HORAS TIPO DE
A DICTARSE WATERIA
- 2. .
" 5, 6
g 8. 9.
10. ___ | & S
3. i T
6. 17, 8.
9. 20. .
» 2. n.
2. %. 7.
 INGRESO [I] FIN [F]
F-a4
SISTENA ACADENICO SAP305
COLEGID xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
ADICION DE HATERIAS AL PLAN DE ESTUDIOS
|
} CURSO : ESPECIALIZACION :
1. CODIGO DE MATERIA
2. NUM.HORAS DICTADAS SEMANAL -
3. TIPO DE HATERIA
CORRIGE [1..3] GRABA [6]  CONTINUA [c] FIN [F]

F-a2




PO b= WD ) A B G RO e

e

14,
16.
18.

21.

SISTEMA ACADEMICO SAP3D6
COLEGIO XxxXxxxxxxXxXxxxxxxxxxxxx

INGRESO DE PROFESORES

NUN.CEDULA

. NOMBRE

. DIRECCION

. TELEFONO :

. FEC.NACINIENTO : AA/MM/DD 6. LUGAR :

. NACIONALIDAD : 8. ESTADO CIVIL =  (S/C/v/D/u)
. SEX0 ¢ (F/W) 10. NUN.HIJOS

. NOMBRE CONYUGE :

. N.CARNET IESS

DATOS PROFESIONALES

TITULO :

FECHA OBTENCION: AA/MM/DD 15. LUGAR

FEC.ING.MAGIST.: AA/MM/DD 17. LUGAR

COLEGIO 2

ANOS DE SERVICIO : 19. PRIMARIA : 20. SUPERIOR  :
MEDIA : 22. ESPECIAL : 23. UNIVERSIDAD :

CORRIGE [1..23] ~ CONTINUA [C) FIN [F] J

t-43

SISTEMA ACADEMICO SAP306
COLEGIO xxxXxxXxxXxxxxxxxxxxxxxx :

11,
13.
15.
17.
D,
21.
23.

INGRESO DE PROFESORES

NOMBRE : RUIZ ROMAN ROCIO

. CATEGORIA ESCALAFONARIA :
. RESOLUCION N. : 3. FECHA : AA/MM/DD
. FEC.INGRESO AL COLEGIO : AA/MH/DD

ASIGNATURAS QUE DICTA
MATERTA CURSO  PARALELO  ESPECTALIZACION

6.
8.
10.
12.
14.
16.
18.
20.
22.
24.

CORRIGE [1..24] GRABA [6] FIN [F]




SISTEMA ACADEMICO SAP307
COLEGIO xxxxxxxXXxxxxxxxxxxxxxx

CONTROL DE FALTAS DE PROFESORES

NUMERO DE CEDULA :

NOMBRE
1. CURSO - PARALELO : ESPECIALIZACION :
2. FECHA : AA/MH/DD
3. MATERIA

4. TIPO (F/A/FI) :

5. DIA (1-6)
CORRIGE [1..5] 6RABA [6] RN [F]
F-45
SISTEMA ACADEMICO SAP302

COLEBID XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
INGRESO DE HORARIOS DE CLASE

1. CURSO : PARALELO : ESPECIALTZACION :

CORRIGE [1..14] CONTINUA [C]

FIN [F]




SISTEMA ACADEMICO SAP302
COLEGIO xxxXxXXXXXXXXXXXXxxxxxx

INGRESO DE HORARIOS DE CLASE
1. CURSO : | PARALELO : A ESPECIALIZACION :

CODIGO : 001 MATERIA : MATEMATICAS HATE

DIAS NUM. HORAS HORA INICIAL HORA FINAL
LUNES
MARTES
NIERCOLES
JUEVES

VIERNES
SABADO 1

. . . . . .
. . . . . .

[y —

BﬂRRISE_[I..ld] CONTINUA [C] FIN [F]

a6l

SISTEMA ACADEMICO SAM302
COLEGIO XxxXXxXXxxXXxxxxxxxxxxxx

GESTION ACADEMICA
ACTUALTZACIONES

DATOS ALUMKOS

CALIFICACIONES

ASISTENCIA ALUMNOS

HATERIAS POR ESPECIALIZACION
PROFESORES

ASISTENCIA PROFESORES
HORARIOS DE CLASE

CREACION ARCHIVOS CONSULTA

D~ On O B G R =
. . . . . . . .

(=]

RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

a1




SISTEMA ACADENICO : SAN308
COLEBIO XxxxxxxxXXXXxxxxxxxxxxx

ACTUALIZACION DATOS DE ALUMNOS

1. PERSONALES

2. GENERALES ACADEMICOS

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

F-40

SISTEMA ACADEMICO SAP321
COLEGIO xxxXxXXXXxxXxxxxxxxxxxx

ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES

NUNERO DE REGISTRO

1. NOMBRES :

2. APELLIDO PATERNO : 3. APE.MATERNO :
4. CEDULA/PASAPORTE : 5.8EX0

6. FECHA NACIMIENTO : 7.LUGAR

8. NACIONALIDAD :

9. NOMBRE DEL PAPA :

10. PROFESION : 11.NACIONALIDAD :
127 NOMBRE DE LA MAMA:

13. PROFESION : 14 NACTONALIDAD :
15. HERMANOS VARONES : 16 .HERMANAS :
17. TIPO DE SANGRE : 18. RH : 19.ESTADD CIVIL :

ALERGIAS PADECID.: 20. 21. 22. 23. 24,
VACUNAS RECIBIDAS:  25. 2. 27. 28. 29,

6RABA (6] CORRIGE [1..29] CONTINUA [C]

£-a9




SISTEMA ACADENICO SAP3211
COLEGID xxxxXxxXxxXxxxxxxxxxxxx

ACTUALIZACION DE DATOS GENERALES

NUMERO DE REGISTRO :
NUMERO DE MATRICULA :
CURSO : 3. PARALELO : 4. ESPECIALIZACION :
DIRECCION
. TELEFONO
REPRESENTANTE
7. NOMBRE : :
8. PROFESION 9. NACIONALIDAD :
10. DIRECCION
11. TELEFONO :
12. NUM.HERMS.COLEGIO
13. FECHA DE MATRICULA :
14, SERVICIO DE EXPRESO :
15. TIPO DE BECA
16. ESTADO : 17. MES :

O GNP =
. . .

GRABA (6] CORRIGE [1..17]  CONTINUA [c]

r

F-20

SISTEMA ACADEMICO SAM3021
COLEBIOD xxxxxxxxxXxXXxxxxxxxxxx

ACTUALIZACION CALIFICACIONES

1. MENSUALES
2. TRIMESTRALES

3. PROMEDIOS Y NOTAS FINALES

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ...




SISTEMA ACADEMICO SAP322
COLEEIO XXxxxxXXXXXXXXXXXXXXxxx
ACTUALIZACION NOTAS MENSUALES
NUM.REBIS. :
TRIMESTRE : HES: MATERIA :
TIPO DE NOTA NOTA
1. INVESTIGACION
2. LECCION ORAL
3. LECCION ESCRITA
4. DEBERES
5. ACT.EN CLASE
PROMEDIO
CORRIGE [1..5) CONTINUA [C] . GRABA [6]
F-52
SISTEMA ACADEMICO SAP323

COLEGID XxxxxxXXXXXXXXXXxxxxxxx

NUM.REGIS. :
TRINESTRE :

o B G R —
. . . . .

ACTUALIZACION NOTAS TRIMESTRALES

NATERIA :

TIPO DE NOTA NOTA
INVESTIGACION

LECCION ORAL

LECCION ESCRITA

DEBERES

ACT.EN CLASE

PROMEDIO $
EXAMEN TRIMESTR. :

PROMEDIO
CONDUCTA

CORRIGE [1..7]

CONTINUA [C] GRABA [6)

F-sy




SISTEMA ACADENICO

COLEGIO xxxxxxx

NUM. REGIS. :
NATERIA

XXXXXXXXXXXXXXXX

ACTUALIZACION NOTAS FINALES

TIPO DE NOTA NOTA

1. PROMEDIO 1ER.TRIM.
PRONEDIO 2DR.TRIM.
PROMEDIO 3ER.TRIM.
TOTAL

SUPLETORIO

CONDUCTA 1ER.TRIN.
CONDUCTA 2D0.TRIM.
CONDUCTA 3ER.TRIM.
NOTA DE GRADO -
NOTAS DE INVESTIGAC. :

e
. .

D00~ ON

SAP324

'coanlsz (1.7]  CONTINUA [C]  GRABA [6]

SISTEMA ACADEMICO
COLEGIO xxxxXxXXxxXxXxxxxxxxxxx

NUM_.REGIS. :

ACTUALIZACION ASISTENCIA DE ALUMNOS

FECHA DE FALTA : AA/MH/DD
DIA

1. TIPO DE FALTA :  (F/FI/A)

SAP325

GRABA [6] CORRIGE [C] CONTINUA [S]

F-s5



ISTEMA ACADEMICO
EBIO Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

ADICION DE MATERIAS AL PLAN DE ESTUDIOS
CURSO : ESPECIALIZACION :

CODIGO DE MATERIA
1. NUM.HORAS DICTADAS SEMANAL :

2. TIPO DE MATERIA

HODiFIBA ["], ELIMINA [E]

56

ISTEMA ACADEMICO SAP327
LEGIO XXXXxxxxxXXxXXxXxxxxxxx

ACTUALIZACION DE PROFESORES

1. NUM.CEDULA :
2. NOMBRE . \
3. DIRECCION :
4. TELEFONO :
5. FEC.NACIMIENTO : AA/MM/DD 6. LUGAR :
7. NACIONALIDAD . ESTADO CIVIL :  (S/C/v/DjU)
9. SEX0 : (F/H) 10. NUM.HIJOS
1. NOMBRE CONYUGL :
2. N.CARNET IESS
DATOS PROFESIONALES
13. TITULO $
14. FECHA OBTENCION: AA/MH/DD 15. LUGAR
16. FEC.ING.MAGIST.: AA/MN/DD 17. LUGAR

[= -]

18. COLEGIO -
ANOS DE SERVICIO : 19. PRIMARIA : 20. SUPERTOR

21. MEDIA 22. ESPECIAL : 23. UNIVERSIDAD ;

CORRIGE [1..23] CONTINUA [C] FIN [F]

e — :

F-5%




JISTENA ACADEMICO SAP327
SOLEGIO XXXxxXXXXXxXxxxxxxxxxxx
‘ ~ ACTUALIZACION DE PROFESORES
NOMBRE : RUIZ ROMAN ROCIO DEL PIALR

1. CATEGORIA ESCALAFONARIA :

2. RESOLUCION N. = 000000 3. FECHA :

4. FEC.INGRESO AL COLEGIO : 86/05/29

ASIGNATURAS QUE DICTA
MATERIA CURSO  PARALELO  ESPECIALIZACION

5. 6.

7 8.

9. 10.

11. 12.

13. 14,

15. 16.

17. 18.

19. 20.

21. 22.

23. 24.

CORRIGE [1..24] GRABA [6] FIN [F]
BREDGE™ 0PI
50

ISTEMA ACADEMICO SA328

OLEGID xxxXXxyXXxxxxxxxxxxxxxx

CONTROL DE FALTAS DE PROFESORES

NUMERO DE CEDULA :

NOBRE
CURSO PARALELO :  ESPECIALIZACION :
FECHA © AA/MN/DD
MATERIA
1. TIPO (F/AJFI) :
2. DIA (1-6)
MODIFICA[H] ELTNTNA (€]




STEMA ACADENICO

EBIO xXxxxXxXxXxxxxxxxxxxxxx

CURSO
CODIGO :
DIAS

LUNES
MARTES
MIERCOLES
JUEVES
VIERNES
SABADO

—_—

— ) S L G

ACTUALIZACION DE HORARIOS DE CLASE

SAP329

PARALELO : ESPECIALIZACION :

MATERIA :

NUN. HORAS HORA INICIAL

e

HORA FINAL

CORRIGE [1..14]

{1 8

SRABA (6] -___comuuA [c]

FIN[F]

ISTEMA ACADEMICO

LEGID XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CREACION ARCHIVOS DE CONSULTA

1. ALFABETICA DE ALUMNOS
2. POR CURSO Y PARALELO
3. ALFABETICA DE PROFESORES

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

-0

SAM306

TG\




TEMA ACADENICO

EGIO XxxXxXXxXxxxxxxxxxxxxxx

GESTION  ACADEMICA

WD 0D S O LN B Gl RO e
. . . . . . . . .

=

CONSULTAS
DATOS PERSONALES ALUMNOS
ALUNNOS POR CURSO Y PARALELO
ALUMNOS ALFABETICAMENTE
CALIFICACIONES
ASISTENCIA ALUMNOS
DATOS PERSONALES PROFESORES
ASITENCIA PROFESORES

HORARIOS POR PROFESOR
HORARIOS POR CURSO

RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

LY TR T I AT

STEMA ACADEMICO

NUM.REG. :
CEDULA/PASAPORTE :

NACIONALIDAD
DIRECCION
TELEFONO

NOMBRE DEL PAPA
PROFESION

NOMBRE DE LA MAMA:
PROFESION -
NOMBRE REPRESENT.:
'PROFESION
DIRECCION

' TELEFONO -
HERMANOS VARONES :

LEGIO XX xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

CONSULTA DE DATOS PERSONALES

SEX0

FECHA NACIMIENTO : AA/MM/DD LUGAR :

NACIONALIDAD :
NACIONALIDAD :

NACIONALIDAD :

HERMANAS

F-e2

SAP313

CONTINUA [C] FIN [F]

F-o2



BISTEMA ACADEMICO SAP313
COLEGIO XxXxXxxxXxxxxxxxxxxxxxx

CONSULTA DE DATOS PERSONALES
NUM.REG. : 8710001 1'A° RUIZ ROMAN ROCIO DEL PILAR
TIPO DE SANGRE : A RHt ESTADO CIVIL : S

ALERGIAS QUE PADECE:
VACUNAS RECIBIDAS

BAUTIZO CONFIRMACION : PRIMERA COMUNION -

ESCUELA TERMINACION PRIMARIA :
COLEGIO DE DONDE PROCEDEN  :
ULTIMO ANO REGISTRADO EN EL COLEGIO :

Lt Hits AT PYTRIRAL B it
CONTINUA [C] FIN [F]
S OPCOLD t BEEOTE Wi
T-od
ISTEMA ACADEMICO SAP310

OLEBIO xXxXXXXxXxxxxxXxxxxxxxx
CONSULTA POR CURSO Y PARALELD

CURSO : PARALELO : ESPECIALIZACION :

CONTINUA [S/N] FIN [F]

“+
i
N




STENA ACADEMICO
EGIO XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONSULTA POR CURSO Y PARALELO

CURSO : 1 PARALELO : A ESPECIALIZACION :

NUM. REGISTRO NOMBRE

SAP310

% INDICA QUE EL ALUMNO SE HA RETIRADO

CONTINUA [c]'_ FIN [F]

T-6b
ISTEMA ACADEMICO SAP309
OLEGIO xxxXXxxxxxXxxxxxxxxxxxx
CONSULTA ALFABETICA DE ALUMNOS
NOMBRE :
CONTINUA [S/N] FIN [F]
T-02



SAP309

TEMA ACADEMICO
EGIO xxxxxxxXxxxxxxxxxxxxxxx

CONSULTA ALFABETICA DE ALUMNNOS

.REGIST. NOMBRE ULT.ANO CURSO
REGISTRADO

* INDICA QUE EL ALUMNO SE MA RETIRADO  CONTINUA [C]  FIN [F]

L

TEMA ACADEMICO SAM305
EGIO xxXxxXxXxXXxXxxxxxxxxxx

CONSULTAS CALIFICACIONES

1. POR ALUMKNO
2. POR CURSO Y MATERIA

3. DE ANIOS ANTERIOKES

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _




TEMA ACADENICO SAN301
EGIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONSULTA DE CALIFICACIONES

1. MENSUALES

2. TRIMESTRALES

0. RETORNA MENU ANTERIOR !

OPCION DESEADA ... _

¥-10
TEMA ACADEMICO SAP311
EGIO XxxxXXXxxxxxXxxxxxxxxxxx
CONSULTA DE MOTAS MENSUALES
RO REGISTRO :
RIMESTRE : MES :
MATERIA INV. LE.O. LE.E. DEB. ACT. PRO.

CONTINUA [C] FIN [F] J




EMA ACADENICO
BGI0 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONSULTA DE NOTAS TRIMESTRALES

RO REGISTRO :
INESTRE

HATERIA INV. LE.O. LE.E. DEB. ACT. PRO.

SAP31I

EX.TRI.  PROMEDIO

* CONTINUA [C] RNTF

1l tH4H

i A TR

TEMA ACADEMICO
FOIO0 XXXXXXXXAXXNAXANXXAAXXX

MATERTA

NUM. REE NOMBRE

CONSULTA DE NOTAS POR CURSO Y MATERIA

F-#

SAP314

CURSO : PARALELO : ESPECIALIZACION :

IR0 2D0 3RO TOTAL SUPLET

¥ ALUMNO RETIRADO CONTINUA [C]  FIN [F]

-




STEMA ACADENICO SAP315
GI0 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONSULTA DE CALIFICACIONES DE ANIOS ANTERIORES

NUNERO DE REGISTRO :
ANIO LECTIVO
MATERA I TRI. 2 TRI. 3 TRI. PRONEDIO SUPLETORIO PROMEDIO
CONTINUA [¢] RN
- | -3
ISTEMA ACADENICO SAP316

COLEGIO xXxXXXXXXxxxxXxxxxxxxxx
CONSULTA ASISTENCIA DE ALUMNOS

NUMERO DE REGISTRO :
ATRASOS EN EL ANIO :

CODIGO HATERIA FALTAS JUSTIFICADADAS  FALTAS INJUSTIF.

CONTINUA [C] FIN [F]

¥4




STEMA ACADEMICO
EGIO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

CONSULTA DE PROFESORES

POR ORDEN ALFABETICO

NOMBRE :

SAP317

CONTINUA [S/N) FIN [F] ]
RAREOBC L DORELS” ~ TP NARSQERELT T Sonrnionappransn R
F-as
SISTEMA ACADEMICO SAP317
COLEBIO xxxxxxxxXXXxxxxxxxxxxxyx
|
CONSULTA DE PROFESORES
NOMBRE NUMERO DE CEDULA TELEFONO
01 RUIZ ROMAN ROCIO DEL PIALR 0909989816 000000
CONTINUA [c] FIN [F]  CONSULTA [1..10]
¥




B Lot i

ISTENA ACADENICO

EGID xXXXXxxxxXXxXxXxxxxxxxx

HORARIO POR CURSO

CURSO : PARALELO : ESPECIALIZACION :

HATERIA

PROFESOR DIA

NUM.HOR. HORA INIC.

SAP320

CONTINUA [C] FIN [F]

SISTEMA ACADEMICO

o

 COLEGIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

BESTION ACADEMICA

LISTADOS

SAM3D4

W) O =~ O LN B A PO
. . . . . . . . .

=

ACTA DE MATRICULA

ALUMNOS POR CURSO Y PARALELO
PROMEDIO TRIMESTRAL POR CURSO
CALIFICACIONES POR CURSO Y MATERIA
PUNTAJE TOTAL POR MATERIA

CUADRO DE PASE DE ANIO
CERTIFICADOS

MATERIAS POR PROFESOR

HATERIAS Y PROFESOR POR CURSO

RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

. 7H .




SISTEMA ACADEMICO SAP335
COLEGIO xXxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXX

LISTADO DE ACTA DE MATRICULA

1. NUMERO DE MATRICULA ESPECIFICADA

2. TODO EL COLEGIO

3. FIN

OPCION DESEADA

F-o2

SISTEMA ACADEMICO SAP335
COLEGIO xxxxxxXXxxxxxxxxxxxxxxx

LISTADO DE ACTA DE MATRICULA

DIGITE NUMERO DE REGISTRO



SISTEMA ACADEMICO
COLEGIO xXxxxxXxxXXXxxxxxxxxxxx

SAP340

NOMINA DE ALUMNOS

CURSO A LISTAR

PARALELO A LISTAR

SISTEMA ACADEMICO
COLEGIO xxxxXxxxxXxXXxXXxxxxxxx

o4

PROMEDIO TRIMESTRAL POR CURSO

CURSO
PARALELO

TRIMESTRE A LISTAR

SAP330



SISTEMA ACADEMICO : SAP331
COLEGIO xxXxxXXXXXXXxxxxxxxxxxx

CALIFICACIONES POR CURSO Y MATERIA

CURSO
PARALELO
TRIMESTRE

MATERIA A LISTAR

=

SISTEMA ACADEMICO SAP333
COLEGIO xxXXxXXXxXXXXXXXXXXXXXX

PUNTAJE TOTAL POR MATERIA

CURSO

PARALELO A LISTAR

TRIMESTRE ACTUAL

et




ISTEMA ACADEMICO
ODLEGIO xXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

SAP334

CUADRO DE MOTAS FINALES

CURSO

PARALELO A LISTAR

SISTEMA ACADEMICO
COLEGIO xXxXXxxxXXxxxxxxxxxxxxx

LISTADOS DE CERTIFICADOS

-2

SAN309

1. CONDUCTA
2. MATRICULA
3. PROMOCION DE ANIO

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

Tn



SISTEMA ACADEMICO SAP338
COLEGIO XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CERTIFICADO

DIGITE NUMERO DE MATRICULA

F-a0

SISTEMA ACADEMICO SAP339
OLEGIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

LISTADO DE CERTIFICADO DE PROMOCION

DIGITE NUMERO DE REGISTRO

F-a\




STEMA ACADENICO
EGIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

HORARIO POR PROFESOR

UN.CEDULA:

SAP336

' SE TNPRINE [S/N] FIN [F]

TEMA ACADEMICO
EBIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

HORARIO POR CURSO

CURSO : PARALELO : ESPECTALIZACION :

SAP337

SE INPRIME [S/N] ' FIN [F]




ISTEMA ACADENICO SAN201
POLEGIO xXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

GESTION FINANCIERA

INGRESO PAGOS

MATRICULA

PENSIONES

EXPRESO

DERECHOS DE EXAMEN

OTROS YALORES

VALORES DE PENSION POR CURSO
REGISTRO DE NUEVOS VALORES

=~ O~ LN B G P
. . . . . M .

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

T-a5

ISTEMA ACADEMICO SAP200
COLEGIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

INGRESO PAGO DE MATRICULA

NUMERO REGISTRO :

1. VALOR
2. VALOR ADICIONAL
3. FORMA DE PAGD  :  (EF/CH/MX)

4. FECHA : AA/HH/DD

CONTINUA [C] GRABA [6] CORRIGE [1...4] FIN [F]

F-ab



GI0 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

INGRESO PAGO DE PENSIONES

NUMERO REGISTRO :
1. NUMERO DE CUOTAS A PAGAR :
2. VALOR
3. VALOR ADICIONAL
4. FORMA DE PAGO  :  (EF/CH/MX)

5. FECHA : AA/MM/DD

CONTINUA [C]  GRABA [6]  CORRIGE [1...5]  FIN [F]
T-a1
ISTEMA ACADENICO SAP202
LEGIO xXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
‘ INGRESO PAGO DE EXPRESO
NUERO REGISTRO :
1. NUNERO DE CUOTAS A PAGAR -
| 2. VALOR
3. FORMA DE PAG0  :  (EF/CH/MX)
4. FECHA - AA/MMH/DD
CONTINUA [c]  GRABA [6]  CORRIGE [1...4]  FIN [F]

Y-'-qé '




ISTEMA ACADEMICO
LEGIO XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

INGRESO PAGO DE DERECHOS DE EXAMEN O GRADO

NUMERO REGISTRO :

1. VALOR
2. FORMA DE PAGO  :  (EF/CH/MX)
3. FECHA : AAJMN/DD

147 CONTINUA [C] GRABA [6] tORRIGE .3l FIN [F]
] F -qq
ISTEMA ACADEMICO ) SAP204
OLEGIO xxxxxXxxXXxxxxxXxxxxxxx
INGRESO PAGO OTROS VALORES
NUMERO REGISTRO :
| 1. TIPO DE VALOR
| 2. VALOR
‘ 3. FORMA DE PAGOD : (EF/CH/WX)
4. FECHA = AAJMH/DD
CONTINUA [C] GRABA [6] CORRIGE [1...4] FIN [F]

F-\0




ISTEMA ACADEMICO SAP205
COLEGIO XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
VALOR DE PENSION POR CURSO

1. PRIMER CURSO : 0,00

2. SEGUNDO CURSO : 0,00

3. TERCER CURSO - 0,00

4. CUARTO CURSO : 0,00

5. QUINTO CURSO - 0,00

6. SEXTO CURSO 0,00

\ GRABA [6]  CORRIGE [1...6]  FIN [F)
oo

ISISTEMA ACADEMICO SAP206

OLEGIO XxxxxXxxxxXxxxxxxxxxxxx

REGISTRO DE NUEYOS VALORES

NUMERO REGISTRO :

1. TIPO DE VALOR

2. VALOR

CONTINUA [C] GRABA [6] CORRIGE [I...4] Fn [F1

F-vor




STENA ACADEMICO SAN202
EBIO xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

GESTION FINANCIERA

ACTUALIZACION PAGOS

HATRICULA

PENSIONES

EXPRESO

DERECHOS DE EXAMEN 0 GRADO
OTROS VALORES

N B G RO b=
. . . M .

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

T\

TEMA ACADEMICO ' SAP225
LEGID XxxXxxxxyxxxXxxxxxxxxxx

ACTUALIZACION PAGO DE MATRICULA

NUMERO REGISTRO :

FECHA : AA/MM/DD
1. VALOR
2. VALOR ADICIONAL

3. FORMA DE PAG0 - (EF/CH/MX)

CONTINUA [C] GRABA [6] CORRIGE [1...4] FIN [F]




i

STEMA ACADEMICO
DLEGIO xxxxxxxXxxXXXXxxxxxxxxx

ACTUALIZACION PAGO DE PENSIONES

NUNERO REGISTRO :
FECHA : AA/NM/DD
1. NUMERO DE CUOTAS A PAGAR :
2. VALOR
3. VALOR ADICIONAL

4. FORMA DE PAGO  :  (EF/CH/MX)

| CORRIGE EL REGISTRO [S/N]

ISTEMA ACADEMICO
OLEGIO XxxxxXxxxxxxxxxxxxxxxxx

ACTUALIZACION PAGO DE PENSIONES

NUMERO REGISTRO :
FECHA : AA/MM/DD
1. NUHERO DE CUOTAS A PAGAR :
2. VALOR
3. VALOR ADICIONAL

4. FORMA DE PAGD  :  (EF/CH/MX)

SAP222

CORRIGE EL REGISTRO [S/N]

F-we




BTENA ACADENICO SAP223
BI0 XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXX

ACTUALIZACION PAGO DE EXPRESO

MERO REGISTRO :
FECHA : AA/MM/DD

1. NUMERO DE CUOTAS A PAGAR :

2. VALOR
3. FORNA DE PAGO  :  (EF/CH/MX)
CORRIGE EL REGISTRO [S/N]
F-\03
TENA ACADENICO SAP224

LEGIO xxXxxxxxxXxxxxxxxxxxxxx
ACTUALIZACION PAGO DE DERECHOS DE EXAMEN 0 GRADO

NUMERO REGISTRO :

FECHA - AA/MH/DD
1. VALOR
2. FORMA DE PAGD  :  (EF/CH/MX)

CONTINUA [C] GRABA [6] CORRIGE [1...2] FIN [F]

T-\09



EMA ACADEMICO SAP225
GIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ACTUALIZACION PAGO OTROS VALORES

JHERO REGISTRO :
FECHA : AAMM/DD
1. TIPO DE VALOR
2. VALOR

3. FORMA DE PAGO = (EF/CH/MX)

CONTINUA [c]  GRABA [6]  CORRIGE [1...3]  FIN [F)

F‘\O’q- ‘

EMA ACADEMICO SAM203
BIO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

- L

GESTION FINANCIERA

CONSULTAS

1. COBROS VENCIDOS

2. VALORES ADICIONALES POR COBRAR

0. RETORNA MENU ANTERIOR

|
|
OPCION DESEADA ... _
F-\\o



[STEMA ACADENICO SAP231
LEGIO XXxXxxxXxXXXXxxxxxxxxxx

CONSULTA COBROS VENCIDOS

NUMERO REGISTRO :
NUN.CUOTAS VALOR
PENSION
EXPRESO

OTROS VALORES :

[RETURN] PARA CONTINUAR

-\

[STEMA ACADENICO SAP231
DLEGIG XXXXXXXXXXXAXXNXXXXXXAXX

VALORES ADICIONALES POR COBRAR

NUMERO REGISTRO :
|

CONTINUA [C] FIN [F]

\
\
\
\
|
\
\
\
\
i
\
TIPO DE DEUDA YALOR ‘ ‘
T -2



A ACADEMICO
I0 XXXXXXXXXXXXAXAXAXANXXX

GESTION FINANCIERA

LISTADOS

1. RECAUDACIONES DIARIAS
2. COBROS VENCIDOS POR CURSO

3. ALUMNOS QUE NO HAN CANCELADO
DERECHOS DE EXAMEN 0 GRADO

0. RETORNA MENU ANTERIOR

OPCION DESEADA ... _

-2

A ACADEMICO
I0 xxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

IMPRESION DE RECAUDACIONES DIARIAS

INGRESE LA FECHA

DE CORTE  AA/MH/DD

F-1\4

SAP241



ACADENICO SAP242
XXXXXXXXXXXRXXAANNXXXXX

COBROS VENCIDOS POR CURSO

CURSO A LISTAR

PARALELO A LISTAR

F-uwe

ACADENICO SAP243
XOOXXXXXXXXXXXXXXAAXNX

DEUDAS PENDIENTES DE DERECHOS DE EXAMEN

CURSO A LISTAR

PARALELO A LISTAR




DIAGRAMAS
DE BLOQUE



GESTION ACADEMICA

APLICACION

FLUJOGRAMA DE PROCESO/PROGRAMA

Nombre del Proceso/Prograsa :

Mens ME  Yeoceso LaiciaL

Flujograma :

Dhlos

&

COLEB\D

|

SAPadL

L Sivichd

i
i
1
I
i



i
I

APLICACION ~ GESTION ACADEMICA

FLUJOGRAMA DE PROCESO/PROGRANA

Nombre del Proceso/Programa :
Listhnoe oe Comeos

!
Preparado por : i Ident.Programa :
ROCIO RUTZ I SAPBdL
i

Flujograma :

Dutos
DEL Coreeno

\ Shvoa \

Shvah b 2,

Congos T
\

stm&




APLICACION

FLUJOGRANA DE PROCESO/PROGRAHA

1
1
iPreparado por : i
ROCIO RUTZ H
i
I

Ident.Programa :
Sneadn

GESTION ACADEMICA

Nombre del Proceso/Programa :
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COLEBID

Folio N. 999999
Libro N.

En el colegio
; de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
General de Educacion, se matricula al

Sr.{ta) X X DE 99 ANOS
Curso 99 Cicle {——r==r]
Lugar de Nacimiento X X
Nacionalidad X X
Domicilio X X
Telefono 999993
Escuela de donde procede X X
Fecha terminacion primaria 99/93/99
Colegio de donde procede X X
Lugar X ]
Provincia X X
Fecha de ingreso a secundaria 99/99/99

Curso inmediato anterior 99 X i
Nombre del padre X =X
Profasing. . femene et anntors ¥
Nacionalidad X - 9
Nombre de la madre X X
Profesign - —sii H
Nacionalidad X X
Nombre representante X X
Profesion X X '
Nacionalidad X X
Domicilio X 1
Observaciones

El infrascrito, Representante del alummo matriculade, decla-
ra que se encuentra conforme con los datos que anteceden y
firma, sometiendose a las disposiciones del citadc Reglamento,

, _ de de 1.9

REPRESENTANTE SECRETARIO(R) DEL COLEGID
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SISTEMA ACADEMICD

COLEGID Pagina ! 119

ALUMNOS REGISTRADOS PARA EL ANID LECTIVO 99-99 Fecha : 99/99/99

FECHA REG. NOMBRE EDAD CURSO NUM. HERM, COLEGIO TELEFOND
99/99/99 X i 9 99 999999
99/99/99 X X %9 9 999999
99/99/99 X X 9 9 999999
99/99/99 X--— X 9 9 999999
99/99/99 X X 99 9 999999
99/93/93 X X 9 95 939999
99/93/99 X X 99 9 999999
99/99/99 X X 33 99 999999
99/99/99 X X b 9 399999
99/99/99 X X 93 93 999999
99/99/99 X X 99 99 999999
99/99/99 X X 93 93 993939
99/99/93 X X Ly 99 999399
99/99/99 X X 93 99 999939
99/99/99 X 1 9 3 939939
99/99/9% X X 99 9 999399




SISTEMA
COLEGIO

ACADEMICO

NOMINA DE MATERIAS Y PROFESORES POR CURSD

CURSO :

CODIGO

9999593 X
993399 X
999999 X
999999 X

299939 J—

999999 X
999939 X

XX PARALELO: XX

~=~ MATERIAS ——--—----
NOMERE

ESPECIALIZACION : X————X

e PRSI e
£OpIGD NOMBRE

IR b
933999 X X
939999 X-—— = X
999399 X e |
9995399 ¥ e
b G o X

e e e X
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IMPRESION DE ACUMULADD TOTAL DE LOS TRES TRIMESTRES

CURSD & XX PARALELO: XX SECCION: XXXXXXXX
CODIBY ———— NOMBRE ———— | r ; | | | [
999999 X X | | | | | 1 |
999999 Y- - —x | | | | | | |
999999 X X 1 | | ' : !
999999 X-——-—m- 4 | | : | | |
999999 X-- X | | ! i : | |
999999 ¥ - a0 S | | | |
999999 ¥--— —X | | | | | | |
999999 f-—rmmmeee R T R I | 5 |
999999 X %] | | | | !
999999 X X TR | | z |
999399 X g ; | IR a |

NOTA: El * indica que el alumnc debera rendir el examen supletorio




SAB13. PRN

IMPRESION DE NOTAS POR CURSD Y PARALELD

CURSD  » XX PARALELD: XX SECCION: XXXXXXXX
EORIE:: == WO RB RE =] | | | I i | I i |
999999 X : TN I ! l I | | | | I
999999 X Sk I I i I i i I | I
999993 X ot | | | I 1 i | | |
999999 X- X | | | | | I | | | |
999393 X % 1 I I | I | 1 i | |
999999 X L | I I | ! | i I |
99993 X Pl I | | | | | | | !
999399 X 3 | I I | ! 1 I I 1
999993 X ) | I | i | ! | | |
999939 X A | | i l I ! I I I
993999 X ek | | I i I ! | | |




CERTIFICADO DE CONDUCTR

A peticion de la parte interesada y por disposicion del RECTORADD del

Colegio
Certifica: que el Sr__ X-- L
alumn_ del __ X X

de este plantel, durante el ano lectivo 19_ - 19_ ha obtenido un promedioc

de Equivalente a \-—————- X
Ly

y de de 19

RECTOR(A) SECRETARIO(A)




COLEGIO

MATRICLLA N.

ANO LECTIVD 19__ - 19__

CERTIFIED “:

Gue el alumno X i, ha side matriculado
1B R e i o e X Curso del Cicle X Xy especializacion
X 5 %, de este Colegio, con fecha __ de ¥————
del presente ano, para el periodo lectivo 19_ - 19_, previo el éumplimiento

de los requisitos legales y reglamentarios. Dicha wmatricula comsta en el

folio ; con el N del Libro respective.

e de 19__

RECTOR(A) SECRETARIO(A)




SAB23, PRN

COLEGIO

CERTIFICADO DE PROMOCION

ANO LECTIVD 19__ - 19__

El Colegio, conforme al Art.315 del Reglamento General de 1a Ley de Educacion, confiere el

PROMEDIO GLOBAL DE RENDIMIENTO
PROMEDIO DE DISCIPLINA

presente certificado de PROMOCION al alummo X X del
X X Curse de Cicle ¥ X, especializacion

X L, luego de haberse presentado a examenes y obtenido las siguientes
calificaciones:

| | COMPUTD | PROMEDIO: I I
| ASIBNATURAS i FINAL | TRIMEST+SUPLETORIO |  RESULTADO |
I X el il ! v 50 e e v T
b ¥ Xl s I 24 G e o) Sl
X 25 e | i iy B
| X P ey ! S S ot o S
I X e i | = T ey SR
| X ) 8] o | i B oy P
X %554 SN | s BP (e aors ) ISR
X sl 3% ! o 5 o v HRGTH
I X R A i % Fime=nag. *
i-X oo B s | 2P S S we e
| I | | 1
| I i I l
| | | | |
| I | | i
| I I | I
I TOTAL I

| |

| |

I I

Por lo tanto se le promueve al X———- X Curso del Ciclo X 4

especializacion X :
fsi consta en los libros de Calificacionss de la Secretaria del Plantel.

y a8 de de 19__

RECTOR{R) SECRETARID(R) i




SA0GA, PRN

SISTEMA ACADEMICO

COLEGID

ALUMNDS GUE ND HAN CANCELADO DERECHUS DE EXAMEN O GRADO

CURSD = XX

NUM. REG.

939999

999339
999999
999539
999999
933339
939939
993399
999939
993999
339999
939339
999999
939999

PARALELD: XX

NOMBRE
Ay X
L X
S g
X - s
L& X
g X
X X
L X
X X
S S
X X
X S
. i L
i X
B X
S X

VALOR

11.129,99
11.119,%9
11.119,99
11.119,99
11.119,99
11.1719,99
12.119,99
11.119,%99
11,119,993
11.119,9
11.179,99
12.119,%9
12.119,9
11.119,99
11.119,99
11.119,99

SALF99
Pagina : 119
Fecha 1 99/99/93

ESPECIALIZACION = XXXXXXXXXX




BRea1. PRN

SISTEMA ACADEMICO
COLERIO

IMPRESION DE RECAUDACIONES DIARIAS

NOMBRE

999399 X
999999 X

999999 X

999999 X
999999 X

999999 X

999999 X
999939 X

999999 X

999999 X
933399 X

999999 X

999995 X
999399 X

993399 X

g 3 Sg DL g P g PG g B Sl BE g B et

T

CURSO

SALI99

Pagina @ 119
Fecha : 99/93/99
| ADICIONAL | TOTAL
| |
LTI L 21T IT - ) % 22101, 0
ILOLI v 0L Y 2 LU N1T
11,211,717 ¥ 1L.111,11 |2 11.11L,11
LI, 1T L 1Tt -1 11T
LT | AL CRL AL
LAY I T il 2
& 8 B A Y & 7 I A e Y B 0 Y
LTIV LI = DMl
IR oL PR ET
AT T Vo 1L, T TR IT 2T
L AL - IR RL I PL IR
LLHL I | 1RGSR TR
AL V- UL RN
Ry i BTy T B R Iy 5
i I 3y O e ¥ T R v B
111, 1T WAL - 2 LT



ShB2c. PRN

SISTEMA ACADEMICO SAL999

COLEGID Pagina : 1139

IMPRESION DE COBROS VENCIDOS POR CURSD Fecha = 99/99/99

L T X

CURSD @ XX PARALELD: XX ESPECIALIZACION @ XXXXXXXXXX
g 2 BEUY B e s OTROS | VALOR

NUM, REB. NOMBRE | CUOTAS | EXPRESD | VALORES | TOTAL |
999999 X~ X | X ERILIILT- . TILENGEL -
H9s X—— o X I X ¥ L IR 1o Lt
999999 X il X I X PR Y HERGIT
993999 X— el X [ X b IR ) AL
999999 X : R X | X PRI b AL
999999 X ) BELEH X | X I Sy TRk T B ES
999999 X - Visie) X I X oSGl I s T, U |
999399 X > g X I X e 8 Sy 2 A R v R
999999 f=—in Xl X ! X Vo UL U X LTI B
939999 X S i I X LOSTRANIT < LG
999999 X ) g X 1 X Ry 0 T O R B e S
959999 X peotic) X | X b AR I - LI )
999999 X el X I X VoORLIILITCY  TILIEGAL
999999 X ke X I X RN N7 507 G Sy B el




