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ol Datos Generales de la Organizacion

CAPITULO I

1.  DATOS GENERALES DE LA ORGANIZACION

1.1 ANTECEDENTES

En 1977 se fundo la empresa REYBANPAC, Rey Banano del Pacifico con el fin
de buscar un liderazgo en la comercializacion del banano y adquirir un sitial de
importancia dentro de las exportaciones de este producto en el pais.

Durante este periodo se han ido conformando las unidades de negocios para
complementar su objetivo principal que es la comercializacion del banano en
mercados internacionales, las cuales abarcan desde el cultivo, siembra del
producto, la aerofumigacion, la manufactura del plastico, la importacion y
formulacion de fertilizantes, los servicios portuarios, la fabricacion de las cajas
para el banano hasta la venta final del producto en su puerto de destino.

Como podemos apreciar en la figura uno adjunta, el Grupo Empresarial Wong
consta de las siguientes unidades de negocios cuyas actividades detallamos a
continuacion:

Agricola Bananera Reybancorp ABR S. A.. empresa clave para la plantacion y
cosecha de aproximadamente 5.000 hectareas de banano de primera calidad por lo
que ha sido acreedora del sello Eco O.K. por su contribucion a la ecologia de las
zonas de produccion.

Aerovic. dedicada a la aerofumigacion agricola, la misma que actualmente
ademas de prestar servicios a nuestras plantaciones, cubre 16.000 hectareas de
otros productores.

Fertilizantes, Terminales I Servicios, Fertisa C. A., adquirida en 1994 cuya
funcion es la importacion y comercializacion de fertilizantes segin las
necesidades de cada cultivo en el pais asi como también presta servicios de carga.
descarga. embarque y desaduanizacion en su propio puerto.

Cartonera Andina S. A.. fundada en 1989, unidad que maneja la fabricacion de
cajas de carton corrugado para exportacion v mercado local.

Expoplast, fundada en 1987. Se dedica a la manufactura de empaques de
polietileno de baja y alta densidad en monocapa y multicapa, ademas de etiquetas
autoadhesivas para los diversos sectores exportadores. Entre otras actividades.
podemos indicar que también cubre otras necesidades que se generan en los
sectores industrial v comercial de forma local.

ESPOL Capitulo I — Pagina 1 PROTCOM
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Fundacion Wong es una entidad sin fines de lucro que realiza obras de interés
social enfocadas especialmente en el drea rural.

Finalmente, Rey Banano del Pacifico C. A., Reybanpac que se agrupa al
conglomerado como la unidad central encargada de exportar cajas de banano a
mercados tradicionales tales como Estados Unidos, Argentina, Chile, Uruguay.
Alemania, Italia, Bélgica. Portugal, Polonia, Rusia, Espana, Arabia Saudita y
China, ademas de explorar nuevos mercados.

Cabe mencionar que las unidades de negocio mantienen su propia estructura dada
la actividad que realizan.

Con el reconocimiento adquirido dentro de su actividad a nivel de mercados
internacionales se crea como fortaleza una alianza con la CDC, Commonwealth
Development Corporation, empresa inglesa de inversiones, y nace el holding
Favorita Fruit Co. que manejara la plantacion y comercializacion de nuestro
producto agricola mas representativo, en mercados internacionales: el banano
ecuatoriano.

Este proyecto sera aplicado para todas las importaciones que se requieren en las
diferentes unidades de negocio que componen el Grupo Empresarial Wong.

En la actualidad las unidades de negocio estan en camino de conseguir la
certificacion 1SO9002, lo cual es un certificado internacional que garantiza que
nuestros productos y servicios son elaborados con los mas altos estindares de

calidad internacional.

1.2 POLITICA DE LA ORGANIZACION

Exportar banano de alta calidad, utilizando un sistema administrativo eficaz, para
asegurar la entrega de un producto con las especificaciones de calidad, cantidad v
tiempo, contratado por nuestros clientes.

1.3 MISION

Incrementar y consolidar nuestra red de comercializacion mundial de banano y
otras frutas tropicales, capacitando y promoviendo el desarrollo tecnologico de
nuestros productores, garantizando con esto la calidad requerida por nuestros
clientes, mediante el mejoramiento continuo de los procesos y la motivacion en la
fuerza laboral, para lograr la mas alta productividad sin descuidar el desarrollo de
la comunidad y la conservacion del medio ambiente.

ESPOL Capitulo I - Pagina 2 PROTCOM
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1.4 VISION

1.3

1.6

Ser lideres en el pais y en los mercados internacionales en la comercializacion de
banano y otras frutas tropicales, satisfaciendo las necesidades de nuestros clientes.

VALORES

= Fe

= Respeto

= (Confianza

= Honestidad

* Credibilidad N
* (Crecimiento

* Trabajo en equipo

= Responsabilidad

®= Proactividad

= Excelencia :
* Perseverancia

= Comunicacion

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

El Consejo Administrativo de la Holding Favorita Fruit Company, encargado del
manejo de todas las empresas, esta conformado por un Comité Ejecutivo de cuatro
miembros:

Dr. Segundo Wong Mayorga, Presidente Ejecutivo; Econ. Vicente Wong Naranjo,
Ing. Rafael Wong Naranjo e Ing. Gisella Wong Naranjo, Vicepresidentes
Ejecutivos; y por otra parte, un Comité Consultivo compuesto por Econ. Gilberto
Villon Soto. Vicepresidente de Comercio y Sr. Mario Roberto Gdémes.
Vicepresidente Financiero.

Ademas, por lo amplio de las actividades a desarrollarse en las diferentes
unidades de negocio del grupo, se vieron en la necesidad de integrar nuevos
lideres. quienes en conjunto con los miembros del Comité Ejecutivo, llevan el
control de todas las funciones que se manejan en estas filiales, asi es que la
unidad de carton, Cartonera Andina C. A., cuenta con un Vicepresidente
Ejecutivo, Ing. Gonzalo Velasquez, y de igual forma. la unidad de plastico.
Expoplast S. A., con el Ing. Paulo Soares de Mello.

Las demas unidades mantienen como su principal a los Gerentes de Unidad,
exceptuando a la Fundacion Wong. cuyo principal es un Director. Continuando
con el orden de funciones de cada unidad. se establecen Jefes de Area. cada uno
de los cuales reporta directamente al Gerente de Unidad. salvo el caso de

ESPOL Capitulo I — Pagina 3 PROTCOM
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Reybanpac, donde los jefes de Operaciones, Comercio Exterior vy
Comercializacion reportan directamente al primer Vicepresidente Ejecutivo,
Econ. Vicente Wong y el Jefe de Recursos Humanos, a la tercera Vicepresidencia,
liderada por la Ing. Gisella Wong.

En lo que respecta al resto de las unidades: Reybancorp. Fertisa y Aerovic, sus
Gerentes de Unidad se reportan directamente al segundo Vicepresidente
Ejecutivo, Ing. Rafael Wong.

Cada Jefe de Area mantiene bajo su responsabilidad la coordinacion de
actividades de los diferentes departamentos que tiene cada unidad asi pues el
Departamento de Operaciones de Reybanpac canaliza directamente con el
Departamento de Produccion de Reybancorp por la adquisicion de fruta de sus
plantaciones. Comercializacion de Reybanpac coordina con: - el Gerente de
Unidad de Aerovic, por la aecrofumigacion de las plantaciones de banano. tanto de
las haciendas del grupo como de los sub-contratistas de fruta. - el Jefe de Ventas
de Fertisa, para distribucion de diferentes productos y/o fertilizantes en los puntos
de venta que posee Reybanpac a nivel nacional, a los que tienen acceso, ademas
los sub-contratistas de banano y con el Jefe de Ventas de Expoplast para proveer
cintas de colores. fundas para el enfunde del banano, etc.

Por otra parte, el Departamento de Operaciones de Reybanpac canaliza con el
Terminal Portuario de Fertisa por el anclaje de los buques en puerto v la
realizacion del proceso de carga de banano vy descarga de fertilizantes.

Finalmente, la Fundacion Wong que fue creada para administrar y ampliar los
programas sociales del personal de campo que conforma la unidad de negocio
Reybancorp principalmente, a mas del resto de unidades.

[FAVORITA FRUIT CO.
| REYBANPAC | REYBANCORP | AEROVIC | EXPOPLAST |  FERMISA | CART.ANDINA | FUNDAC.WONG
'Vicepres. Ejecutiva | | Gerente de UnﬂadJ‘ Gerente de Unidad  Vicepres E)cc:nht; || Gerente de Unidad | | Vicepres. Ejecutha Director
| Operaciones __Pmdwem - Financiers i E‘-vr-r: de Unsdad ] Ventas ] __P_r\;u;;i { ltﬁd;or N
Com Exterior  Caidad | | SevecosuChente Operaciones C Ventss T Teabajo Secal |
— — Sistemas — —— —— u
Rec. Humanos Rec. Humanos Fitesanitanc = Terminal Portuaric Rec. Humanos - Prala(
= e |Ree — e S
| Comercializacion Riego y Drenaje Dpto. Tecnico —"77;- Logstica | Logisbea y Trans porte 4
-’l.lﬂhnm yTrlﬂI; %"‘
S S - Ventas i)
- ]
. . . s » g
Figura 1.1 Organigrama Estructural de la Organizacion CA
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Una vez conocido el Organigrama Estructural de la Organizacion, figura 1.1y,
dado al crecimiento de la actividad a nivel de cada una de las unidades de
negocio, detectamos un gran problema en el proceso de importacion de ciertos
productos y en el reabastecimiento de materiales en las diferentes bodegas que
conforman la Holding, recayendo el conflicto directamente en el Departamento de
Importaciones.

Actualmente. este departamento esta conformado por un Jefe de Importaciones v
un Jefe de Compras Locales, cada uno con sus respectivos asistentes, tal como lo
podemos apreciar en la figura 1.2 de este capitulo.

'FAVORITA FRUIT Co.

T ADMINISTRACION | | TESORERIAY | NAVIERO || IMPORTACIONES ||  SISTEMAS CONTRALORIA || LEGAL
| || PLANIFICACION || ‘ ¥ COMPRAS
| FINANCIERA
P_-Jm-dnunéomm ] Jele de Compras ]
':l;l-d- Import. y Encarg. | |
Unidad Cartonera Andina | A }
Asistents Asistante [ Asistonte. ] i_ﬁ Asistents 2
Expoplast ReybancorpReybanpac | AsrovicFertina-Reysahvwal | | -
= Asistertts 3
1
| Auiliar Aduanero [Amnur Tramites Varios e
= Asistonts 4

Figura 1.2 Organigrama Corporativo del Departamento de Importaciones

Por otra instancia. podemos notar la falta de coordinacion en las funciones que
realizan cada uno de los integrantes, siendo necesario crear un procedimiento
funcional a nivel corporativo, que debera cubrir con todas las actividades
necesarias para la adquisicion de diferentes productos desde que se genera la
necesidad hasta su ingreso a bodegas debiendo cumplir con los lincamientos
establecidos y que tenga flexibilidad en su manejo, tal como lo exige nuestro
compromiso con las normas ISO para conseguir la excelencia.

- "ngz

r .
t ‘-’f
- '../

LR Eah 4%
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FAVORITA

CMPANT Reestructuracion del Departamento de Importaciones

|

2.2

CAPITULO 11

2. REESTRUCTURACION DEL DEPARTAMENTO DE
IMPORTACIONES

ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL

Como resultado del estudio del proceso de reabastecimiento de productos en
bodega, se logré detectar la carencia de un procedimiento 6ptimo que proteja los
tramites que conllevan la importacion de diversos productos. tanto en el caso de
materia prima y maquinarias para procesos internos, como para el control de
inventarios de bodegas para ventas locales.

Siendo el tiempo un ingrediente determinante en la organizacion de una empresa,
se pudo detectar también, la inexistencia de politicas en el proceso de
reabastecimiento, lo cual ocasiona pérdida innecesaria de tiempo en realizar las
diferentes tareas que conlleva la adquisicion del producto y a la vez pérdida de
dinero en las ventas diarias, viéndonos obligados a recurrir a la practica de
solicitarlo localmente, de forma que nos permita conservar nuestros clientes y
consecuentemente, mantener los margenes de ingresos.

Pudimos evidenciar la falta de formatos que reflejen una secuencia tanto de la
documentacion como de las aprobaciones recabadas. mismas que servirian como
soporte o respaldo del pedido, basados a una necesidad especifica vy
posteriormente para su respectiva compra. Tampoco existe una herramienta
automatizada que nos permita realizar un seguimiento y controlar de mejor
manera las importaciones.

Finalmente y como producto de las falencias a las cuales hemos hecho referencia,
se percibe una notable desorganizacion en la recoleccion de vistos buenos vy
aprobaciones finales para la confirmacion de compra del producto, lo que genera
cuellos de botella y en alguna oportunidad desabastecimiento. fenémenos que
apuntan a sensibles fallas operativas.

PROPUESTA

Se establece la necesidad de trabajar en la consecucion e implementacion de cinco
objetivos basicos:

e Minimizar el tiempo de reposicion de inventarios desde la fecha de la orden de
requisicion y el ingreso del producto a bodegas.

e Elaborar formato en base de datos para realizar seguimiento de las
importaciones.
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e [Eliminar actividades innecesarias que no agregan valor.
e [Establecer politicas del proceso para reabastecimiento de productos en bodega.

e LElaborar manual de procedimientos que cubran todos los tramites de
importacion que se aplican, sujetandonos a leyes establecidas.

2.3 FLUJO ACTUAL DE REABASTECIMIENTO DE
PRODUCTOS EN BODEGA.

Basandonos en el Diagrama de Flujo, figura 2.1 adjunta, observamos que el Jefe
de Unidad solicita la compra de un producto a través de un memorandum simple
que luego es tramitado por el Jefe de Importaciones quien a su vez envia todas las
cotizaciones recabadas a la Vicepresidencia Ejecutiva para que analice y decida la
compra del producto. Posteriormente, habiéndose confirmado la disponibilidad de
espacio con la Naviera. el Departamento de Importaciones continuara con el
tramite respectivo hasta la llegada del producto a bodegas. ;Qué notamos? No
se hacen los seguimientos que se necesitan en las actividades que se realizan, no
hay coordinacion de las funciones entre los departamentos que intervienen.
DIAGRAMA DE FLUJO ACTUAL DE REABASTECIMIENTO DE PRODUCTOS EN BODEGA

| Gerente de Jefe de Vicepresidencia
Asistente Proveedor Aduana
Unidad Impartaciones Naviero Ejecutiva
INICIO
v 1
Sokcita la compra
del producto
2
Memorando Cotiza con
T proveedores varos
v
Fascimile
¢ 3 4
Cotiracion s 5 bebofliped
walarcinn mim disponibibdad de
muslis
— v
. Archivo -~ Fascimile
A
v
5 6
Espacio 81 b Confitmar
confirmado pedido
v T
NO Firma Conlrato de
Aceplacion
Espera ¥ 8
confirmacion Contrato de Preparar el
Aceotacion " embarque del
5 |
Prepara el tramite
- para recibit el -4
producto ‘
10
Formularios de Autoriza y aprueba
imponacion tramite de embarque
| L AR
NO Documentos
Aprobados
¢S 12
Prepara la bodega
| para tecibir producto
| S L
J FIN

Figura 2.1 Diagrama de Flujo Actual de Reabastecimiento de Productos en Bodega
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2.4

Otro problema es que en ciertos departamentos se realizan actividades que en
realidad nos representan pérdida de tiempo y duplicidad de esfuerzos por la falta
de coordinacion, como es el caso de la Vicepresidencia Ejecutiva.

Como lo mencionamos anteriormente, el proceso actual de reabastecimiento de
productos a bodega presenta una secuencia bastante compleja y a la vez muy
generalizada donde las personas que intervienen no tienen definidas sus funciones
vy responsabilidades. Es asi que, partiendo del requerimiento inicial, pudimos notar
la falta de un documento determinado para realizar la solicitud del producto donde
se pueda ver reflejado v justificado el requerimiento.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL PROPUESTA.

En base a las entrevistas que hemos realizado a cada una de las personas que
actualmente conforman el Departamento de Importaciones y de Compras locales
y en el analisis desarrollado de las actividades que conlleva el proceso, pensamos
que es necesario realizar una reestructuracion del Departamento de Importaciones,
donde cada uno de sus integrantes pueden coordinar sus funciones v donde el
Jefe de Importaciones pueda controlar y liderar a través de dos supervisores que
manejen a los respectivos asistentes operativos de cada unidad de negocio, de
manera que pueda tener un control efectivo de las importaciones que se rc.alu.@
en la corporacion, como se puede observar en la figura 2.2, A

[FAVOR ITA FRUIT C Co
L

- —— e
ADMINISTRACION | | TESORERIA ¥ | NAVIERO
|| PLANIFICACION ‘ ‘

|| EesTRATEGKA | | | comeras | \ ‘

— oy e e : MO,
{ WPORTACIONES || SISTEMAS || CONTRALORIA 1

P
| Reybancorp Reybangac

Aﬂqﬂs qu R.M-u

" Mpstar Adurarn | -k.ﬂ-hav—vb"\hﬂo!i

Figura 2.2. Organigrama Corporativo Propuesto
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2.5 FLUJO PROPUESTO PARA REABASTECIMIENTO DE
PRODUCTOS EN BODEGA Y SU PROCESO DE
IMPORTACION.

Realizando estos correctivos en la estructura del Departamento de Importaciones,
implementando formatos y procedimientos eficaces y canalizando de mejor

manera todo el proceso que conlleva una importacion. superaremos todos los
inconvenientes que al momento se presentan en este proceso de reabastecimiento.

DIAGRAMA DE FLUJO MEJORADO PARA REABASTECIMIENTO DE MATERIALES
Y/O PRODUCTOS EN BODEGA Y SU PROCESO DE IMPORTACION

§ . Vicepresidencia Asistente de Import.
Jefe de Bodega Jefe de Logistica Gerente de Unidad | Jefe de Importaciones b E
29 Ejecutiva de la Unidad
( INICIO
¥ 1 2 |
Informa saldos Confirma saldos
exstentes exsientes
3 3
Prepara la O/R y sohata
aprobacadn
4
O/R I Venfica o cumplimento
de los requisitos de O/R
\
| 6
NO S| M soucta cobzaGones &
1 . da proveedores
| selecnonados
| R ooty S
4 o
Escoge la meor oferta la |
rermite al Gererte de
Unidad
] {
Emtela OCI o
M a
ocl JApruebala OC| frma
la carta de aceptcon
10 !
r
‘ Confirma pedido al Carta de aceptacdn
proveedor del extenor
1 | —/
I —
" 11 12
Carta de aceptacion i | Disinbuye lacarta de - B Da tramite al
aceptacon requenmmento
x [ { 13
| Mantiene informado al
| Gerente de Unidad
sobre la importacon
[ A
4 14
16| 15 | Informa sobre fechas
L- Recbe &l producio y | T
Blabora el 1/ B Srite confarmsdad P — —1{ desaduanzacon de los
PIOCUCIOS IMPOMados
4 17
Distnbuye & | (B alos
departamentos |
corespondenties
FIN i

Figura 2.3 Diagrama de Flujo Mejorado para Reabastecimiento de Materiales
/o Productos en Bodega y su proceso de Importacion
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Tal como lo podemos demostrar a través de la figura 2.3 de este capitulo. a rasgos
generales. hemos elabora un Diagrama de Flujo donde hacemos notar de que
manera se pueden coordinar y manejar mejor las funciones que cada uno de los
involucrados realizan sin tener que incurrir en demoras y por ende en duplicidad
de actividades.

DESCRIPCION DE FUNCIONES

Considerando la reorganizacion del Departamento de Importaciones conforme
figura 2.3, nos vemos precisados a realizar una descripcion de tareas especificas
para cada uno de los integrantes propuestos para este departamento, lo que nos
permitira efectuar un proceso mas organizado y efectivo para cumplir con los
objetivos respectivos. Descripciones que detallo a continuacion:

DATOS GENERALES DEL CARGO:

TITULO: ] Jefe de Importaciones Cdr}iorativo
DISTRIBUCION
DEL CARGO: Controlar todas las actividades relacionadas con las

importaciones de las unidades del Grupo Wong, para tal
efecto se supervisa a los responsables de manejar dlChi}%

funciones segun organigrama. v/
COORDINA CON:  Supervisor de Compras Internacionales
REPORTA A: Vicepresidencia Ejecutiva
SUPERVISA A: Supervisor Operativo, Asistentes de Unidad, Auxiliar
Aduanero y Auxiliar Tramites varios, el
RESPONSABILIDADES/ATRIBUCIONES: : LCA
B L MPUS
| - Controlar los inventarios PENAS

- Negociar con los proveedores del exterior.
- Controlar la logistica naviera, fletes y cobertura de seguros.
- Negociar las tarifas con verificadoras y survevors.
- Controlar los asuntos financieros y bancarios de importaciones con los |
involucrados.
Controlar las cuentas por pagar de proveedores del exterior.

REQUERIMIENTOS

- Instruccion superior en Comercio Exterior, Administracion de E mpresas y/o
Economia.

- Experiencia minima de cinco afnos en posiciones similares (Jefatura de Dpto.
de Comercio Exterior).

- Manejo de aranceles de importacion, conocimiento de la Ley de Aduanas,
Reglamentos. Regulaciones de Junta Monetaria. Regimenes Especiales.
Aspectos contables, bancarios, navieras, portuarias y de seguros.

- Conocimiento promedio del idioma inglés (hablado v escrito).

| - Buenas relaciones interpersonales v facilidad para comunicarse.
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DATOS GENERALES DEL CARGO:

TITULO: Supervisor de Compras Internacionales
DISTRIBUCION
DEL CARGO: Atender y gestionar todas las actividades, provectos vy

trabajos asignados por el Jefe de Importaciones y por la
Vicepresidencia que estan relacionados con el proceso de

compras.
COORDINA CON: Gerentes de Unidad y Jefe de Importaciones
REPORTA A: Jefe de Importaciones

SUPERVISA A: Supervision indirecta a los Asistentes de  Importaciones de

las Unidades.

RESPONSABILIDADES/ATRIBUCIONES: f 2 3

- Controlar la reposicion de inventarios.

- Cotizar con proveedores del exterior.

- Negociar con proveedores del exterior.

- Actualizar la informacion comercial relacionada con su gestion.
- Coordinar el trafico de buques con el Departamento Naviero.

- Revisar las tarifas de fletes.

- Dar seguimiento a los pagos y vencimientos a proveedores del exterior.

- Controlar el transito de la mercaderia a embarcarse por Fernandina Beach.

L ]
B A
b

REQUERIMIENTOS:

- Instruccion superior en Comercio Exterior, Administracion de Empresas y/o
Economia.

- Experiencia minima de tres afios en posiciones similares (Jefatura de |
| departamento de Comercio Exterior.
- Conocimientos en gestion de compras en mercado internacional.
- Conocimiento de aspectos contables, bancarios, navieros, portuarios y seguros.
- Dominio del idioma Inglés (hablado y escrito).
- Don de liderazgo
- Buenas relaciones interpersonales.
- Trabajar bajo presion.
- Facilidad para comunicarse.
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DATOS GENERALES DEL CARGO:

TITULO: Secretaria - Asistente
DISTRIBUCION
DEL CARGO: Elaborar documentos que se generen en el departamento a

nivel interno y externo y demdas labores secretariales
asignadas.

COORDINA CON: Jefe de Importaciones, Jefe de Compras Internacionales y

Asistente de Unidad

REPORTA A: Jefe de Importaciones y Jefe de Compras Internacionales
SUPERVISA A: Auxiliar de tramites varios.

RESPONSABILIDADES/ATRIBUCIONES:

Elaborar documentos requeridos para el proceso de las importaciones (DUI,
Notas de Pedido, Autorizaciones previas, etc.)

Elaborar solicitudes para tramites en general ante el Ministro de Agricultura,
de Defensa y Direccion de Aviacion Civil.

Elaborar cartas juramentadas para la liberacion de derechos arancelarios, etc.
Manejar equipos de comunicacion (fax, telex, radio)

Elaborar flujos de caja, pre-liquidaciones de aduana y solicitudes de pago a
proveedores.

Manejar el archivo.

Distribuir documentos (correspondencia) en forma general interna y externa.

REQUERIMIENTOS:

Bachiller en Comercio y Administracion, Secretariado Bilingiie.

Cursos y seminarios varios de Comercio Exterior

Dominio del idioma Inglés (hablado v escrito).

Conocimientos de Word, Excel, Correo Electronico.

Experiencia minima de tres afios en el area de importaciones o Comercio
Exterior.

Trabajar en equipo y bajo presion.

Ser responsable, organizada y comunicativa.

Buenas relaciones interpersonales.
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DATOS GENERALES DEL CARGO:

' TITULO: Supervisor Operativo
DISTRIBUCION |
DEL CARGO: Controlar el proceso operativo de adquisiciones desde el
inicio de la orden de compra hasta la llegada de la
mercaderia.

Supervisar que se lleven a buen efecto las politicas v
procedimientos de la compaiia como de las leyes vy
reglamentos que rigen el Comercio Exterior ecuatoriano, en
todos sus pasos y gestiones para la importacion.
COORDINA CON: Supervisor de Compra Internacionales y Asistentes de

Unidad
REPORTA A: Jefe de Importaciones
SUPERVISA A: Tres asistentes del area de importaciones a nivel )
B Corporativo. o -
hr
RESPONSABILIDADES/ATRIBUCIONES: fﬁ
garr

- Realizar, coordinar y controlar las solicitudes de compra hasta el arrib@de la
mercaderia requerida. Chi

- Revisar el contrato de compra con proveedores del exterior. '

- Elaborar documentos para aprobacion de permiso de importacion.

- Elaborar solicitudes de Carta de Crédito.

- Revisar y gestionar pagos de impuestos fiscales.

- Dar seguimiento constante al proceso de importacion.

- Emitir informes sobre situacion de las importaciones, vencimientos de pagoy |
control de garantia de aduanas. \

REQUERIMIENTOS:

- Instruccion superior 6 estudiante de ultimos anos en Comercio Exterior.

- Experiencia minima de cuatro anos en el area de importaciones.

- Conocer sobre gestiones y tramites aduaneros: regimenes especiales aduaneros
y Deposito Industrial

- Tener conocimientos sobre la Ley de Aduanas, Reglamentos y Regulaciones de
la Junta Monetaria, Aspectos contables, bancarios. navieras, portuarias y de
Seguros.

- Tener buen nivel del idioma Inglés (hablado y escrito).

- Buenas relaciones interpersonales.

Trabajar bajo presion v en equipo.
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l DATOS GENERALES DEL CARGO:

TITULO: Asistente de Importaciones

DISTRIBUCION

DEL CARGO: Tramites de importacion de fertilizantes, repuestos.
maquinaria, mercaderia para haciendas, avionetas, partes v
repuestos.

COORDINA CON: Supervisor de Compras Internacionales y Supervisor
Operativo

REPORTA A: Jefe de Importaciones

SUPERVISA A: No aplica

RESPONSABILIDADES/ATRIBUCIONES:

Elaborar la documentacion pertinente para poder tramitar el DUIL

Tramitar permisos respectivos ante el Ministerio de Agricultura, Defensa y
Aviacion Civil,

Tramitar autorizaciones de descarga, carta juramentada para la liberacion de
derechos arancelarios.

Negociar con compaiiias aseguradoras y verificadoras.

Elaborar flujos de caja, pre-liquidaciones de Aduana, solicitudes de pagos a
proveedores y comunicaciones varias.

Solicitar registros provisionales ante las autoridades competentes.

Manejar y controlar el archivo general.

REQUERIMIENTOS:

Especialidad en Comercio Exterior.

Experiencia minima de tres afios en cargos similares.
Conocimiento promedio del idioma inglés.
Conocimientos de Computacion (operadores bésicos).
Buenas relaciones interpersonales.

Facilidad para comunicarse.

Trabajar en equipo y bajo presion.
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I DATOS GENERALES DEL CARGO:

=
|
|

TITULO: Auxiliar Aduanero
DISTRIBUCION
DEL CARGO: Controlar y supervisar las desaduanizaciones de las

importaciones, ingreso y salida de la mercaderia hasta su
entrega en las bodegas respectivas.

COORDINA CON: Supervisor Operativo y Asistentes de Importacion.
REPORTA A: Jefe de Importaciones
SUPERVISA A: No aplica

RESPONSABILIDADES/ATRIBUCIONES:

- Controlar el tramite operativo en las dependencias de Aduana. v OMFU

- Tramitar el DUI dentro de Aduanas para la nacionalizacion de la mercaderiars-

- Obtener ordenes en Autoridad Portuaria para el retiro de la mercaderia.

- Controlar y supervisar la salida de contenedores y carga suelta para bodegas
del Grupo.

- Efectuar pagos de tasas portuarias a Navieras.

- Tramitar cartas de siniestro (faltantes) en companias navieras.

- Efectuar liquidacion de gastos y entrega final de documentacion de tramites

realizados por cada unidad de negocio.

—rT

REQUERIMIENTOS:

- Conocimientos de Comercio Exterior.

- Cursos basicos de Aduana

- Experiencia minima de tres afios en posiciones similares concernientes a
tramites aduaneros.

- Conocimiento de la Ley de Aduanas, reglamentos, regulaciones de Junta
Monetaria, Regimenes especiales, Aspectos contables, bancarios, navieras.
portuarias y seguros.

- Don de hderazgo

- Buenas relaciones interpersonales.

- Facilidad para comunicarse.
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CAPITULO 111

3. MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
REABASTECIMIENTO DE PRODUCTOS EN BODEGA Y SU
PROCESO DE IMPORTACION

AUTORIZADO POR: ING. MARCEL CISNEROS
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FECHA DE EMISION:  Octubre de 2000
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1.0 PROPOSITO

Estandarizar el control vy el proceso de importacion de todos los productos que las
diferentes unidades de negocio requieran.

2.0 ALCANCE

Aplicado para todas las importaciones que se necesiten realizar y documentar en
las diferentes unidades de negocio que componen el grupo empresarial Wong a
través del Departamento de Importaciones Corporativo.

3.0 RESPONSABILIDADES
VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

Sugerir la emision, cambio y/o cancelacion del Manual de Procedimientos.

Coordinar con los Gerentes de Unidad y/o Jefes Departamentales, el
cumplimiento de los procedimientos establecidos en este Manual.

GERENTES DE UNIDAD
Cumplir y hacer cumplir las normas, politicas y procedimientos establecidos.

Analizar y sugerir propuestas de cambios para alcanzar el mejoramiento de los
procesos.

Difundir e implementar los cambios resueltos con los involucrados.
JEFE DE IMPORTACIONES

Aplicar el procedimiento, instrucciones de trabajo, formatos o cualquier otro
documento establecido en el manual para los diferentes tramites de importacion.

Retirar de circulacion todos los documentos obsoletos sean estos: manuales.
procedimientos, formatos (no vigentes)., v controlar la identificacion de los
mismos (codigo de identificacion del documento).

Suministrar revisiones actualizadas de los documentos a los involucrados
conforme determina la lista de distribucion.

Verificar que la emision, cambio y/o cancelacion de documentos, cumpla con lo
expuesto en este manual, y actualizar las listas maestras con los cambios
correspondientes
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4.0 DEFINICIONES

Formatos no vigentes.- Documentos realizados en alguna aplicacion

que ya no se utilicen o no tengan validez para
cualquier tramite.

Ordenes de requisicion.- Solicitudes de compra de un producto.

5.0 SIMBOLOGIA

Para poder identificar en forma clara y rapida los procedimientos que vamos a

aplicar en

el proceso de importacion. hemos utilizado un cddigo de cuatro

secciones como son:

Seccion 1:

Seccion 2:

Seccion 3:

Tipo de Documento. EI mismo que puede ser:

Procedimientos: PR
Politica: PL
Diagrama de Flujo:  DF
Forma: FR

Departamento al que pertenece el procedimiento. Para nuestro caso,
estos procedimientos estan dados solamente para el drea de
Importaciones.

Departamento de
Importaciones IMP

Unidad de Negocio. Las unidades de negocios seran identificadas por
las tres letras de su razon social.

Favorita Fruit Co. FAV
Reybancorp RCO
Fertisa FER

Seccion 4:

Cartonera Andina CAR

Numero secuencial.

Quedando identificados los procedimientos que contiene este manual, como sigue:

1. PRO-IMP-FAV-001: Procedimiento para el drea de importaciones de la
empresa Favorita. Procedimiento #1

2. PRO-IMP-FER-002: Procedimiento para el drea de importaciones de la
empresa Fertisa. Procedimiento #2

ESPOL
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PRO-IMP-CAR-003: Procedimiento para el area de importaciones de la
empresa Cartonera Andina. Procedimiento #3

‘sl

4. PRO-IMP-RCO-004: Procedimiento para el area de importaciones de la
empresa Reyvbancorp. Procedimiento #4

6.0 RESPONSABLE DE LA REVISION DEL MANUAL

El responsable de editar, revisar y actualizar este manual es el Vicepresidente
Ejecutivo.

Este manual sera revisado cuando menos una vez al afo de la fecha de emision. o
antes si se considera necesario; por ejemplo, si se cambia o mejora
estructuralmente el departamento de importaciones corporativo.

7.0 DOCUMENTOS APLICABLES Ty
Este manual consta de los siguientes procedimientos:

Procedimiento PRO-IMP-FAV-001 para Reabastecimiento de Materiales y/o
Productos en Bodega.

Procedimiento PRO-IMP-FER-002 para Proceso de Importacion de fertilizantes.
Procedimiento PRO-IMP-CAR-003 para Proceso de Importacion de papel.
Procedimiento PRO-IMP-RCO-004 para Proceso de Importacion de productos
varios.

8.0 LISTA DE DISTRIBUCION

El manual sera distribuido de la siguiente manera:

Vicepresidente Ejecutivo - Original
Gerente de Unidad E Copia |
Jete de Importaciones - Copia 2

ESPOL Capitulo IlI- Pagina 19 PROTCOM



FAVORITA o o
e Manual de Politicas v Procedimientos

9.0 PROCEDIMIENTOS

9.1  PROCEDIMIENTO PARA REABASTECIMIENTO DE
MATERIALES Y/O PRODUCTOS EN BODEGA
PRO-IMP-FAV-001

AUTORIZADO POR: ING. MARCEL CISNEROS
FIRMA{.. /. e,

FECHA DE EMISION: Octubre de 2000  Paginas: 9

I}
CREADO POR: SRTA PIEDAD BUSTOS Y SRA. MYRIAM VITERI
CONTENIDO
Paginas
10 PROPOSITO ..oveniiiiiieeeeeiee e e eeeee e e e eee e eeae e e aeeaaeeans 21
20 ALCANCE onitniet et e e e e e e e et e e e e e e s e sans 21
3.0 POLITICAS APLICABLES «.ooninee e eeeeaee s s 21
L BESPONSABILIDATES oo srme s s st sibai 21
5.0 DEFINICTONES «.ooooeee e et e e et e e e e e e e e e e e aanaans 22
6.0 SIMBOLOGIA ...oiiiiiii et ee e e e, 22
7.0 RESPONSABLE DE LA REVISION DEL PROCEDIMIENTO .... 22
8.0 DOCUMENTOS APLICABLES «.oneneineeee e eeeeeee e eaeennns 22
98 DLEGRESNR DEFEYI sonmm s s s it iainismmmnn 23
10.0 PROCEDIMIENTO ouivniiieetees e e e e eeeeee e e e e sanenneans 23
L0  ANEXOS oottt et e e e e e e e aee e aenaans 25

11.1 ANEXO UNO Diagrama de flujo del procedimiento para

reabastecimiento de Materiales v/o Productos

B L T — 26
11.2 ANEXO DOS Instructivo para realizar trimites varios para

el reabastecimiento de materiales y/o productos 27
11.3 ANEXO TRES Ejemplo de Orden de Requisicion ................ 29

PARA SER LLENADO UNICAMENTE POR LA JEFATURA DEL AREA EMISORA
0 (NUEVO) , [ .
No. de Revision B Nombre del Registrador [ Fecha de emision:

| ESTAINFORMACION ES CONFIDENCIAL Y PARA USO EXCLUSIVO DE LA EMPRESA ]

ESPOL Capitulo 11— Pagina 20 PROTCOM



it

FAVORITA

Manual de Politicas y Procedimientos

PROCEDIMIENTO PARA REABASTECIMIENTO DE
MATERIALES Y/O PRODUCTOS EN BODEGA
PRO-IMP-FAV-001

1.0

2.0

3.0
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PROPOSITO

Minimizar tiempo de reposicion de inventarios.
ALCANCE

Aplicado en todas las importaciones que se necesiten realizar en las diferentes
Unidades de negocio del Grupo Empresarial Wong.

POLITICAS APLICABLES

El Gerente de Unidad es la unica persona autorizada para solicitar el
reabastecimiento de materiales y/o productos en bodegas mediante un reporte de
Inventarios con el cual se hace la verificacion de saldos.

El Gerente de Unidad conjuntamente con el Jefe de Logistica deberan considerar
un volumen de inventario para ocho semanas conforme los saldos que se registren
en los reportes para solicitar el material.

Se debera presentar como minimo dos (2) cotizaciones para cada importacion,
cuando proceda.

RESPONSABILIDADES

LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

Aprobar la Orden de Compra Internacional al proveedor del exterior (proveedor
aprobado)

EL GERENTE DE UNIDAD

Efectuar la requisicion de compra

EL JEFE DE IMPORTACIONES

Realizar el proceso de cotizaciones entre los proveedores aprobados.

Importar los materiales y/o productos segin las ordenes de compra de

importaciones solicitada por la Gerencia de Unidad conforme las especificaciones
establecidas en el documento aplicable MAN-GO-001.
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EL JEFE DE LOGISTICA

Establecer la reposicion de inventarios.
Coordinar la distribucion del material v/o producto importado a las diferentes
unidades para su uso y/o proceso.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES
Tramitar las importaciones que se le soliciten.

Notificar al proveedor la aprobacion de la importacion.

= 3} o
Comunicar al departamento de logistica el arribo del material y/o pﬁ'&gﬁﬁni‘_»";
solicitado. ) '

DEFINICIONES
B
Documento MAN-GO-001 Manual de politicas establecidas para las
importaciones. PENAS
SIMBOLOGIA

Para podernos familiarizar y agilitar la lectura de ciertos términos que
encontraremos en el procedimiento, hemos designado ciertas letras como
abreviaturas para los documentos que son aplicados en este manual. Como sigue:

o/cn Orden de Compra Internacional
O/R Orden de Requisicion

C/A Contrato de Aceptacion de Pedido
D/A Documento aplicable

I/'B Ingreso a bodega

LOA Ley Organica de Aduanas

UvC Unidad de Valor Constante

RESPONSABLE DE LA REVISION DEL PROCEDIMIENTO

LLos mismos funcionarios responsables que revisaron y aprobaron el
procedimiento deberan actualizarlo y editarlo.

ESPOL Capitulo IIl- Pagina 22 PROTCOM



s

......

Manual de Politicas v Procedimientos

PROCEDIMIENTO PARA REABASTECIMIENTO DE |
MATERIALES Y/O PRODUCTOS EN BODEGA
PRO-IMP-FAV-001

Piaginas 3 de 9

Este procedimiento sera revisado cuando menos una vez al afio de la fecha de
emision, o antes si se considera necesario.

8.0 DOCUMENTOS APLICABLES
ANEXO UNO i Diagrama de Flujo.
ANEXO DOS - Instructivo para realizar tramites de importacion.
ANEXO TRES : Orden de Requisicion.
9.0 DIAGRAMA DE FLUJO
El diagrama de flujo correspondiente a este procedimiento se muestra en Ll"w;g
Uno (1). ¢
10.0 PROCEDIMIENTO 3
7
Lok
EL JEFE DE BODEGA . & N
10°US

I. Informa al Gerente de Unidad de los saldos existentes a través del reporte picNAS
semanal de inventarios.

EL JEFE DE LOGISTICA

2. Confirma que los saldos informados por el Jefe de Bodega sean los reales
para proceder al pedido de reabastecimiento del mismo.

(S

. Prepara la Orden de Requisicion (ver Anexo 3) para importar el material y/o
producto pedido.

4. Solicita la aprobacion del Gerente de Unidad.

EL GERENTE DE UNIDAD

5. En base al reporte de inventarios, verificar el cumplimiento de los requisitos de
los materiales y/o productos en la Orden de Requisicion, para determinar su

conformidad de acuerdo a las necesidades establecidas.

6. De estar conforme, la aprueba y la envia al Dpto. de Importaciones para su
tramite, caso contrario la devuelve para su reemplazo.
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EL JEFE DE IMPORTACIONES

7. Solicita cotizaciones a proveedores seleccionados en base a la Orden de
Requisicion recibida.

8. Escoge la mejor oferta y la remite al asistente de Importaciones de la Unidad.
EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

9. Emite la Orden de Compra Internacional y la carta de confirmacion, en base a
la mejor oferta enviada por el Jefe de Importaciones.

EL JEFE DE IMPORTACIONES

g

10. Envia a la Vicepresidencia Ejecutiva la carta de confirmacion de la ofert@ds” -
adjunto a la Orden de Compra Internacional.

LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

11. Aprueba la Orden de Compra Internacional.

12. Firma la Orden de Compra Internacional mas la carta de confirmacion de la
oferta y la remite al Jefe de Importaciones para su distribucion.

EL JEFE DE IMPORTACIONES
13. Confirma el pedido al proveedor enviando por fax una carta de confirmacion.

14. Distribuye la Orden de Compra Internacional, segun se detalla:

Original Asistente de Importacion

Copia 1 Proveedor seleccionado

Copia 2 Gerente de Unidad

Copia 3 Secretaria de Vicepresidencia Ejecutiva

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD
15. Procede a dar tramite segin Anexo Dos (2) de este procedimiento.

16. Mediante el reporte de pedidos en transito que incluye entre otros datos:
Numero de pedido, cantidad. producto. proveedor. fecha de embarque y
observaciones, mantiene informado semanalmente al Gerente de Unidad
sobre el estado de la importacion.
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17. Informa al Jefe de Logistica sobre las fechas de arribo y la desaduanizacion
del producto importado.

EL JEFE DE LOGISTICA

18. Recibe el material y/o producto importado.

19. Emite su conformidad u observaciones previo el ingreso a bodega.
EL JEFE DE BODEGA

20. Elabora el Ingreso a Bodega, con sus comentarios y novedades.

21. Distribuye el comprobante de ingreso a bodega, segun se indica:

Original Contabilidad gﬂ ,
Copia | Importaciones
Copia 2 Archivo de bodega

FIN DEL PROCEDIMIENTO Bl
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11.0 ANEXOS

1.1 ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO MEJORADO PARA REABASTECIMIENTO DE MATERIALES Y/O PRODUCTOS
EN BODEGA Y SU PROCESO DE IMPORTACION

1 ; Asistente de
i . . Vicepresidencia ¥
Jefe de Bodega ‘ Jefe de Logistica Gerente de Unidad Jefe de Importaciones Eiecutiva Importaciones de la
, , B ) i Unidad
(inicio )| |
S v 1 5 — 3
Confirma saldos |
f
o In 2::;:?3“ | i entregados por el Jefe de | | |
| Bodega B
4 |
[ Prepara la O/R y sohcita |
| |aprobacien cel Gerente de |
| Unidad |
- - 4.
| [ solicita aprobacion del |
| Gerente de Unidad |
L ] = o . 5
| I Venfica el cumplimiento de|
| O/R | P los requisitos de OR |
L ‘ It e
— % S
1
O/R [
\ g < |
A ~. 8
" Deestar 2 |
NOC J e ¥ -
| ¢ conforme: 1 . 51 o Solicila cotizaciones i
h O/R .
| - |
- : ¥ 8
EmtelaOC| L [ [ Escoge la mejor oferta
‘ — - : === 1) B 11
! oci ] : * Envia O C | parafima '» Aprusbala O C |
|
i ! ___13] v 12
| Confirma el pedido al Fiima OC |
proveedar M1
- J| L - —
. H — 15
Distribuye laOC lalas | | [ Procede a dar tramite
| personas involucradas || i segun Anexa 2 |
| L — - | - -
: ' 1
Mantene informado al
Gerente de Unidad sobre
el estado de la
Imperacion
: 18 N ¢ 1
Recibe & producto | Informa fecha de ambo |
impenado n | | IR del producto
20 1 18
Elabora el 118 | Emute conformidad |
—- - | -
X L] 21 |
Distnbuye ¢l | (B alos | |
departamentos |
cormespondientes
.~ .
FIN

ESPOL Capitulo 11— Pagina 26 PROTCOM




FAVORITA

Manual de Politicas v Procedimientos

PROCEDIMIENTO PARA REABASTECIMIENTO DE
MATERIALES Y/O PRODUCTOS EN BODEGA
PRO-IMP-FAV-001

11.2 ANEXO DOS

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR TRAMITES VARIOS PARA EL
REABASTECIMIENTO DE MATERIALES Y/O PRODUCTOS

Este instructivo define los pasos que ha de seguir el Asistente de Importaciones para
tramitar una importacion y desaduanizacion de los materiales y/o productos clasificados
para este efecto.

El Asistente de Importaciones de la Unidad debera:

[

(sl

N

ESPOL

Elaborar solicitud de admision para presentar al Administrador de Aduana,
adjunto con la factura proforma del proveedor, que es entregada luego al
Despachador de Aduana.

. El Despachador de Aduana debe entregar la solicitud aprobada por el

Administrador de Aduana al Asistente de Importaciones.

Una vez recibida la solicitud aprobada, notificar al proveedor la aprobacion de
la solicitud de admision via fax, v solicita se incluya en los documentos de
embarque la siguiente frase “Mercaderia admitida al Ecuador bajo régimen de
importacion temporal, segun articulo de la LOA™

Notifica fecha de embarque:
Solicitar al proveedor. la notificacion de la fecha de embarque y los

documentos de embarque que son: factura comercial y conocimierito de
embarque.

. Desaduaniza la carga:

Calcula el monto de la Garantia Bancaria y solicitar al Dpto. Financiero la
emision de la misma.

El Dpto. Financiero debera cotizar el costo de emision de la misma y enviar a
Vicepresidencia para su aprobacion.

L.a Vicepresidencia Ejecutiva aprueba la opcion mas conveniente v la remite al
Dpto. Financiero.
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Importaciones recibira del Dpto. Financiero la garantia bancaria aprobada por
la Vicepresidencia Ejecutiva.

Entrega la siguiente documentacion al Despachador de Aduana: Factura
Comercial. Conocimiento de Embarque con visto bueno, solicitud aprobada
por la Administracion de Aduana y Garantia Bancaria; para la aceptacion en
administracion de Aduana.

Administracion de Aduana confirmara la aprobacion del tramite para el pago
de los 15 UVC’s.

El Despachador de Aduana realizara el pago de los 15 UVC’s y timbrara el
DUI. en la entidad bancaria.

6. Retirar carga:

Solicitar el valor de bodegaje para el retiro de la carga arribada a la bodega de

aduana.

El Despachador de Aduana cancelara el valor del bodegaje.

Confirmar al Jefe de Logistica la salida de la carga. o E:'f \"ﬂ,
3
L

I
FLN
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11.3 ANEXO TRES
ORDEN DE REQUISICION

» ""’)a

\ FAVORITA ;

A FRUIT COMPANY /

e — __/4 e
UNIDAD: e
ORDEN DE REQUISICION No. 1572
Documento previo a la emisién de orden de Compra local / Importacién
CANTIDAD DESCRIPCION
10 UNIDADES CABEZALES ANO 1999
3 CAMIONES 350 MARCA HINO

Si el espacio es insuficiente usar anexos

PROVEEDOR CONTACTO TELF./FAX
MORISAENZ JEFE DE VENTAS 280100
TEOJAMA SR. PEDRO 680400
Dias de Inventario actual: 30 dias -
Fecha requerida en Bodega: Octubre 20 de 2000
'Solicita Autoriza Recibido
|Fecha Fecha Fecha Junio 20/2000
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PROPOSITO

Establecer un proceso de Importacion para el reabastecimiento de fertilizantes en
bodega.

ALCANCE

Aplicado a todas las importaciones que se necesiten realizar en esta unidad de
negocio.

POLITICAS APLICABLES AL PROCEDIMIENTO

El Gerente de Unidad es la Gnica persona autorizada para solicitar la importacion
de materiales o productos.

No seran aceptados formatos de Requisicion o de Orden de Compra que no sean
los fijados y establecidos en este procedimiento.

El Gerente de Unidad debera considerar un volumen de inventarios maximo para
cuatro semanas para iniciar un nuevo tramite de importacion de reabastecimiento.

El Supervisor de Compras Internacionales debera presentar minimo dos (2)
cotizaciones por cada importacion considerando los proveedores autorizados.

Los datos que involucran una solicitud de compra por ningin motivo podrin
presentar enmendaduras. Si por alguna razon un dato manuscrito presenta
enmendaduras, estas deberan ser justificadas por el registrador del dato como una
observacion dentro del formato, y aprobado por el jefe del departamento, segin
proceda en el formulario.

RESPONSABILIDADES
EL GERENTE DE UNIDAD

Debera solicitar la Orden de Requisicion de Compra con su aprobacion y remitirla
al Departamento de Importaciones para el tramite.

EL JEFE DE IMPORTACIONES

Recibird la requisicion y solicitara cotizaciones entre proveedores aprobados.
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EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES
Confirmar el pedido via fax al proveedor.

LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

Aprobar la cotizacion y remitirla al Jefe de Importaciones para el tramite
respectivo.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD
Tramitar la importacion requerida.
Notificar al proveedor sobre el avance de los tramites de importacion.

Informar al Gerente de Unidad sobre la fecha de llegada del producto importado y
el puerto de arribo. ‘

DEFINICIONES
No aplica
SIMBOLOGIA

Para podernos familiarizar y agilitar la lectura de ciertos términos que
encontraremos en el procedimiento, hemos designado ciertas letras como
abreviaturas para los documentos que son aplicados en este manual. Como sigue:

0/Cn Orden de Compra Internacional

O/R Orden de Requisicion

C/A Contrato de Aceptacion de Pedido
D/A Despachador de Aduana

DUI Documento Unico de Importacion
MAG Ministerio de Agricultura y Ganaderia

RESPONSABLE DE LA REVISION DEL PROCEDIMIENTO

Es responsabilidad del Vicepresidente Ejecutivo revisar y actualizar este
procedimiento, cuando se presente alguna novedad.
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Este procedimiento sera revisado cuando menos una vez al afio de la fecha de
emision, o antes si se considera necesario; por ejemplo, si se cambia 0 mejora el
sistema operativo en el proceso de importacion en la empresa.

8.0 DOCUMENTOS APLICABLES

ANEXO UNO z Diagrama de Flujo
ANEXO DOS : Instructivo para realizar importacion de fertilizantes.
ANEXO TRES : Orden de Requisicion

9.0 DIAGRAMA DE FLUJO

El diagrama de flujo correspondiente a este procedimiento se muestra en el Anexo
Uno (1).

10.0 PROCEDIMIENTO
EL GERENTE DE UNIDAD
I. Elaborar la Orden de Requisicion para el Jefe de lmborﬁwioncs_
EL JEFE DE IMPORTACIONES

2. Analizar la Orden de Requisicion y enviarla al Supervisor de Compras
Internacionales.

EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES

3. Cotizar con proveedores aprobados, via e-mail, el producto solicitado
bajo términos de pago v condiciones estipuladas.

4. Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones en hoja de calculo.
LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA
5. Negociar y pactar precios y condiciones con el proveedor (es) seleccionado (s)

en cuadro comparativo de cotizaciones entregado por el Supervisor de
Compras Internacionales.
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6. Seleccionar la mas adecuada para proceder a la compra.
EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES

7. Emitir la Orden de Compra Internacional para el proveedor seleccionado por la
Vicepresidencia Ejecutiva bajo los requisitos establecidos.

EL JEFE DE IMPORTACIONES

8. Revisar la Orden de Compra Internacional y la Carta de Confirmacion del
pedido, emitida por el Supervisor de Compras Internacionales.

9. Aprobar el envio de la Orden de Compra Internacional y Carta de confirmacion
del Pedido. emitida conforme especificaciones establecidas.

LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

10. Firmar la Orden de Compra Internacional y firmar la Carta de Confirmacion
del Pedido para enviarla al proveedor del exterior (proveedor aprobado).

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD
11. Enviar la Carta de Confirmacion del pedido via fax al proveedor.

12. Tramitar la documentacion necesaria para que el proveedor pueda embarcar
el producto requerido.

13. Notificar al proveedor la aprobacion de dichos documentos para la
importacion. <

EL PROVEEDOR

14. Preparar la mercaderia y su transportacion. \ d
ks -—TGZ_‘

T '
15. Enviar documentacion, que se necesita, al Asistente de Importacmncsng[c;ﬁ
s . i . i . by )
Unidad para la liberacion del pago y continuar con el tramite de PertsQy en

Aduana. '

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

16. Recibir documentacion del proveedor para tramite, segin Anexo Dos (2) este
procedimiento.
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17. Confirmar al Despachador de Aduana sobre los pagos realizados para la
obtencion del DUI.
EL DESPACHADOR

18. Preparar DUI y timbrarlo en la entidad bancaria con la que se formalizd la
negociacion para liberar el pago.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

19. Solicitar el valor del bodegaje de la carga arribada en la bodega particular y
tramitar dicho pago con el Departamento Financiero.

20. Entregar el recibo de pago al Despachador de Aduana para que proceda a
retirar la carga.

EL DESPACHADOR

21. Tramitar la salida de la carga en la Autoridad Portuaria, y movilizarla a la
bodega de la compaiia.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

22. Confirmar con Logistica la llegada de la carga.

23. Tramitar la notificacion definitiva para la Aseguradora. € =% 5”;9
| § = i
“...7 3 V’
FIN DEL PROCEDIMIENTO PR
L IV f::::,l‘
A A
k. AS
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11.0 ANEXOS 1.1 ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCESO DE IMPORTACION DE FERTILIZANTES
Gerente de Jefe de sug‘:i?r de Vicepresidencia | Asistente de Import. Proveedor Despachador de
Unidad Importaciones i Ejecutiva de la Unidad Aduana
Internacionales
INICIO :l
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2 3
Cotizar con
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aprobados
¥ 4
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comparatvo de
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v 5
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[
¥ 8
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I Emiar OC 1 Iq ollsnélin
]
~  Revisarla0Cl M
| emitida N formato de access.
NO ; .
| Ko i f 10 1
Fimar laOQ C | al
L envio de Enviar por fax laQ C |
oci ]_ proveedor aprobado }'[
A 4 12
Tramdar
GOCuUMentacion
necesana
h 4 1 14
Preparar la
Notificar al proveedor [#  mercaderia y
&l transporte
1 v 1
Tramitar documentacion Enwviar
seQun Anexo # 2 I documentacsén para
tramites
¥ 17 L]
Confirmar al D A sobre Preparar
pagos realizados docurr para
Lbhwcag CRO0
1
Solicila pagos vanos
.____]___
1
Entregar documento Tramdar salida de la
para el retiro de la carga carga
2
Confirmar lliegada de |a
carga
23
Tramitar la notificacién
defintiva
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11.2 ANEXO DOS

INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA IMPORTACION Y
DESADUANIZACION DEL FERTILIZANTE IMPORTADO

Este instructivo define los pasos que ha de seguir el Asistente de Importaciones para
tramitar una importacion y desaduanizacion de fertilizantes.

El Asistente de Importaciones de la Unidad debera:

1

[N

(9%

9

Elaborar documentacion: Nota de Pedido, DUI. Autorizacion previa para el
MAG y Autorizacion para el Ministerio de Salud.

. Solicitar a la verificadora la apertura de la inspeccion en el lugar de origen del

producto, via fax.

. Solicitar carta de autorizacion de uso del registro de producto a la compaiiia del

proveedor.

Tramitar documentacion ante el MAG

. Aperturar una Pdéliza de Seguro que ampare esta importacion.

Retirar las autorizaciones aprobadas de las instituciones mencionadas y
notificar al proveedor conjuntamente con el nimero del DUI.. para que realice
la inspeccion y el embarque del producto.

Solicitar al proveedor documentos de embarque y confirmar con la naviera la
llegada de la carga.

. Recibir la documentacion emitida por la verificadora y la distribuye al

departamento Financiero, Contabilidad y Logistica.

Entregar al Despachador de Aduana toda la documentacion para el tramite en
la Administracion Aduanera.

10. EI Despachador de Aduana tramita la liquidacion y la entrega al Asistente de

ESPOL

Importaciones, quien la verifica y procede a solicitar al Dpto. Financiero la
cancelacion de dicho pago.
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fertisa

n"l:i.':"}.'="— FERTILIZANTES TERMINALES | SERVICIOSS A

UNIDAD:
ORDEN DE REQUISICION No. 3475
Documento previo a la emisién de orden de Compra local / Importacién

CANTIDAD DESCRIPCION
 s0000TM UREA AL GRANEL

10.000 T.M. DAP -

3.000 T.M. NITRATO DE AMONIO

~ 4.000 T.M. NITRATQO DE POTASIO GRANULADO
10.000 T. M. FOSFATO DE AMONICO

|
Siel espacio es insuficiente usar

|

' PROVEEDOR

i CARGILL FERTILIZER

SR.RICK GARCIA

CONTACTO

813 6716141

TELF./ FAX

| TRANSAMMONIA

SR. JAIME ORTIZ

41-55-4511555

NITRON

SRA. MARIA FERRARA

203-6226620

Dias de Inventario actual:

60 DIAS

Fecha requerida en Bodega:

Noviembre 15 de 2000

Solicita Autoriza |Recibido
Fecha Fecha [Fecha Junio 20/2000
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1.0 PROPOSITO

Establecer un proceso de Importacion para el reabastecimiento de papel en

bodega. 2

4

?J;

2.0 ALCANCE 4

. . . . . : 8

Aplicado a todas las importaciones que se necesiten realizar en esta unidad de g
negocio. S

3.0 POLITICAS APLICABLES AL PROCEDIMIENTO

El Gerente de Unidad es la unica persona autorizada para solicitar la importacion
de materiales o productos.

No seran aceptados formatos de Requisicion o de Orden de compra que no sean
los fijados y establecidos en este procedimiento.

El Gerente de Unidad debera considerar un volumen de inventarios maximo para
cuatro semanas para iniciar un nuevo tramite de importacion de reabastecimiento.

El Supervisor de Compras Internacionales debera presentar minimo dos (2)
cotizaciones por cada importacion considerando los proveedores autorizados.

LLos datos que involucran una solicitud de compra por ningin motivo podran
presentar enmendaduras. Si por alguna razéon un dato manuscrito presenta
enmendaduras, estas deberan ser justificadas por el registrador del dato como una
observacion dentro del formato, y aprobado por el jefe del departamento. segin
proceda en el formulario.

4.0 RESPONSABILIDADES
EL GERENTE DE UNIDAD

Debera solicitar la Orden de Requisicion de Compra con su aprobacion v remitirla
al Departamento de Importaciones para el tramite.

EL JEFE DE IMPORTACIONES

Recibira la requisicion y solicitara cotizaciones entre proveedores aprobados.
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6.0

7.0

Paginas 2 de 8

EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES
Confirmar el pedido via fax al proveedor.

LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

Aprobar la cotizacion y remitirla al Jefe de Importaciones para el tramite

respectivo. ‘:'-.'B. :
; ¢ 300y
EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD r A ’3

Tramitar la importacion requerida.
ey

Notificar al proveedor sobre el avance de los tramites de importacion. E

Informar al Gerente de Unidad sobre la fecha de llegada del producto importadad y.-.»3

el puerto de arribo.
DEFINICIONES
No aplica

SIMBOLOGIA

Para podernos familiarizar y agilitar la lectura de ciertos términos que
encontraremos en el procedimiento, hemos designado ciertas letras como
abreviaturas para los documentos que son aplicados en este manual. Como sigue:

o/cn Orden de Compra Internacional
O/R Orden de Requisicion

C/A Contrato de Aceptacion de Pedido
D/A Documento aplicable

A/D/1 Autorizacion Deposito Industrial

RESPONSABLE DE LA REVISION DEL PROCEDIMIENTO

Es responsabilidad del Vicepresidente Ejecutivo revisar y actualizar este
procedimiento, cuando se presente alguna novedad.
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8.0

9.0

Este procedimiento serd revisado cuando menos una vez al afio de la fecha de
emision, o antes si se considera necesario; por ejemplo, si se cambia o mejora el
sistema operativo en el proceso de importacion en la empresa.

DOCUMENTOS APLICABLES

ANEXO UNO - Diagrama de Flujo
ANEXO DOS - Instructivo para realizar importacion de papel.
ANEXO TRES H Orden de Requisicion

DIAGRAMA DE FLUJO

El diagrama de flujo correspondiente a este procedimiento se muestra en el Anexo

Uno (1).

10.0 PROCEDIMIENTO

EL GERENTE DE UNIDAD
1. Elaborar la Orden de Requisicion para el Jefe de Importaciones.
EL JEFE DE IMPORTACIONES

2. Analizar la Orden de Requisicion y enviarla al Supervisor de Compras
Internacionales.

EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES

3. Cotizar con proveedores aprobados, via e-mail, el producto solicitado bajo
términos de pago v condiciones estipuladas.

4. Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones en hoja de calculo.
LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

5. Negociar y pactar precios y condiciones con el proveedor (es) seleccionados en
cuadro comparativo de cotizaciones entregado por el Supervisor de Compras
Internacionales.

6. Seleccionar la mas adecuada para proceder a la compra.
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EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES

7. Emitir la Orden de Compra Internacional para el proveedor seleccionado por la
Vicepresidencia Ejecutiva bajo los requisitos establecidos.

EL JEFE DE IMPORTACIONES

8. Revisar la Orden de Compra Internacional emitida por el Supervisor de
Compras Internacionales.

9. Aprobar el envio de la Orden de Compra Internacional emitida conforme,
especificaciones establecidas en el D/A.

LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

10. Firmar la Orden de Compra Internacional y firmar la Carta de Confirmacion
del Pedido para enviarla al proveedor del exterior (proveedor aprobado).

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

11. Enviar la Orden de Compra Internacional conjuntamente con una carta de
confirmacion del pedido via fax al proveedor.

12. Tramitar la documentacion necesaria para que el proveedor pueda embarcar
el producto requerido.

13. Notificar al proveedor la aprobacion de dichos documentos para la
importacion.

EL PROVEEDOR
14. Colocar la orden al Molino para la elaboracion del papel.
15. Notificar fecha de llegada del producto al Puerto de Fernandina Beach.

16. Enviar documentacion, que se necesita, al Asistente de Importaciones de la
Unidad para la obtencion de permisos en la Aduana.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

17. Recibir documentacion del proveedor y procede a tramitarla segun Anexo
Dos (2) este procedimiento.
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18. Contactar al Dpto. Naviero para fletar barco que pueda transportar el
producto a Guayaquil-Ecuador.
EL DESPACHADOR
19. Tramita A/D/I con dos dias de anticipacion de llegada del barco.
EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD
20. Elaborar factura, tener listo permiso de funcionamiento del Deposito
Industrial y Garantia para presentar en Aduanas, conjuntamente con

documentos de embarque.

21. Establecer impuestos a afianzarse con la Garantia General del Deposito
Industrial y rebajarlos de la misma.

22. Liquidar pago de impuestos del deposito y tramitar pagos con el
Departamento Financiero.

23. Coordinar con el Despachador de Aduana y bodeguero el retiro de la carga.
EL DESPACHADOR

24. Tramitar la desaduanizacion del producto.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

25. Confirmar con Logistica la llegada de la carga.

26. Tramitar la notificacion definitiva para fiscalizar con el estado y dar de baja la
garantia que ampara esta importacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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11.0 ANEXOS

1.1 ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCESO DE IMPORTACION DE PAPEL
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11.2 ANEXO DOS

INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA IMPORTACION Y
DESADUANIZACION DEL PAPEL IMPORTADO A DEPOS]TO

s P

INDUSTRIAL & bl ts

% 8 AN

>

Este instructivo define los pasos que ha de seguir el Asistente de Importaciones para .}
tramitar una importacion y desaduanizacion de papel. ) 7
A

El Asistente de Importaciones de la Unidad debera:

I. Tramitar un seguro provisional que ampare la importacion hasta la llegada del
producto.

2. Registrar la importacion con Tesoreria para que presupuesten el pago de las
facturas a proveedores, navieras, seguros y demds tramites.

3. Aperturar una Poliza de Seguro que ampare esta importacion.

4. Poseer actualizadas las autorizaciones aprobadas de las instituciones
mencionadas y notificar al proveedor conjuntamente con el nimero del A/D/I
para que embarque del producto.

5. Solicitar al proveedor documentos de embarque.

6. Confirmar e informar con parte operativa (Gerente de Planta, Bodegueros,
Transportistas. Seguros) la llegada del buque. cantidades y voliumenes de
mercaderia a descargar.

7. Recibir la documentacion emitida por los embarcadores v distribuirla al
departamento Financiero, Contabilidad v Logistica.

8. Entregar al Despachador de Aduana toda la documentacion para el tramite en
la Administracion Aduanera.

9. Retirar la Liquidacion y entregarla a Asistente de Importaciones para el tramite
de pago.
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11.3 ANEXO TRES
ORDEN DE REQUISICION

, 14
“«,
O o fromaly
BiBL CA
wos CARTONERA ANDINA S.A. "0 1
BENASS
ORDEN DE REQUISICION No. 8796
Documento previo a la emision de orden de Compra local / Importacién
CANTIDAD DESCRIPCION
530 TC PAPEL KRAFT LINER BOARD 42 LBS. - 90.625"
120 T.C. PAPEL KRAFT LINER BOARD 42 LBS. - 72"
140 T.C. PAPEL MEDIUM 30 LBS. - 80"
220 T.C. PAPEL BLANCO MOTEADOQ 42 LBS. - 86"
Siel espacio es insuficiente usar anexos
PROVEEDOR CONTACTO TELF.J FAX
ATLANTIC KRAFT _ SR._MIKE SASSO | 813-3818956 -
PACIFIC FOREST SR. KEVIN DALEY 415-7811000
P{NTERNA TIONAL FOREST |SRA. MEG INGALLS 723-7351234
|
Dias de Inventario actual: 45 DIAS
Fecha requerida en Bodega: Noviembre 15 de 2000
Solicita Autoriza 'Recibido
Fecha Fecha Fecha Junio 20/2000
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PROPOSITO

Establecer un proceso de Importacion para el reabastecimiento de productos
varios en bodega.

ALCANCE

Aplicado a todas las importaciones que se necesiten realizar en esta unidad de
negocio.

POLITICAS APLICABLES AL PROCEDIMIENTO

El Gerente de Unidad es la unica persona autorizada para solicitar la importacion
de materiales o productos.

No seran aceptados formatos de Requisicion o de Orden de compra que no sean
los fijados y establecidos en este procedimiento.

El Gerente de Unidad debera considerar un volumen de inventarios maximo para
cuatro semanas para iniciar un nuevo tramite de importacion de reabastecimiento.

El Supervisor de Compras Internacionales debera presentar minimo dos (2)
cotizaciones por cada importacion considerando los proveedores autorizados.

LLos datos que involucran una solicitud de compra por ningin motivo podran
presentar enmendaduras. Si por alguna razon un dato manuscrito presenta
enmendaduras, estas deberan ser justificadas por el registrador del dato como una
observacion dentro del formato, y aprobado por el jefe del departamento. segun

proceda en el formulario. !
RESPONSABILIDADES 1
>

EL GERENTE DE UNIDAD ,"j

Debera solicitar la Orden de Requisicion de Compra con su aprobacion y remitirla
al Departamento de Importaciones para el tramite.

EL JEFE DE IMPORTACIONES

Recibira la requisicion y solicitara cotizaciones entre proveedores aprobados.
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EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES
Confirmar el pedido via fax al proveedor.
LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA

Aprobar la cotizacion y remitirla al Jefe de Importaciones para el tramite
respectivo.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD
Tramitar la importacion requerida.
Notificar al proveedor sobre el avance de los tramites de importacion.

Informar al Gerente de Unidad sobre la fecha de llegada del producto importado y
el puerto de arribo.

DEFINICIONES
No aplica

SIMBOLOGIA

Para podernos familiarizar y agilitar la lectura de ciertos términos que
encontraremos en el procedimiento, hemos designado ciertas letras como
abreviaturas para los documentos que son aplicados en este manual. Como sigue:

0/C/N Orden de Compra Internacional
O/R Orden de Requisicion

C/A Contrato de Aceptacion de Pedido
D/A Documento aplicable

DUI Documento Unico de Importacion
MAG Ministerio de Agricultura

RESPONSABLE DE LA REVISION DEL PROCEDIMIENTO

Es responsabilidad del Vicepresidente Ejecutivo revisar y actualizar este
procedimiento, cuando se presente alguna novedad.
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Este procedimiento sera revisado cuando menos una vez al afio de la fecha de

emision, o antes si se considera necesario; por e¢jemplo, si se cambia o mejora el
sistema operativo en el proceso de importacion en la empresa.

DOCUMENTOS APLICABLES

ANEXO UNO : Diagrama de Flujo
ANEXO DOS : Instructivo para realizar importacion de productos varios
ANEXO TRES : Orden de Requisicion

DIAGRAMA DE FLUJO

El diagrama de flujo correspondiente a este procedimiento se muestra en el Anexo
Uno (1).

10.0 PROCEDIMIENTO

EL GERENTE DE UNIDAD
1. Elaborar la Orden de Requisicion para el Jefe de Importaciones.
EL JEFE DE IMPORTACIONES

2. Analizar la Orden de Requisicion y enviarla al Supervisor de Compras
Internacionales.

EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES

3. Cotizar con proveedores aprobados, via e-mail, el producto solicitado bajo
términos de pago y condiciones estipuladas.

4. Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones en hoja de calculo.
LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA
5. Negociar y pactar precios y condiciones con el proveedor (es) seleccionados en

cuadro comparativo de cotizaciones entregado por el Supervisor de Compras
Internacionales.
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6. Seleccionar la mas adecuada para proceder a la compra.

EL SUPERVISOR DE COMPRAS INTERNACIONALES

7. Emitir la Orden de Compra Internacional para el proveedor seleccionado por la
Vicepresidencia Ejecutiva bajo los requisitos establecidos.

EL JEFE DE IMPORTACIONES

8. Revisar la Orden de Compra Internacional emitida por el Supunsor dL

iy

Compras Internacionales. %\J

9. Aprobar el envio de la Orden de Compra Internacional emitida LOﬁOI"ﬂ‘IL
especificaciones establecidas en el D/A. L5

LA VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA B’ :

.. . g o < | Snitg
10. Firmar la Orden de Compra Internacional y firmar la Carta de Confirmacion

: : : PLnas
del Pedido para enviarla al proveedor del exterior (proveedor aprobado). "’

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

1. Enviar la Orden de Compra Internacional conjuntamente con una carta de
confirmacion del pedido via fax al proveedor.

12. Tramitar la documentacion necesaria para que el proveedor pueda embarcar
el producto requerido.

13. Notificar al proveedor la aprobacion de dichos documentos para la
importacion.

EL PROVEEDOR
14. Preparar la mercaderia y su transportacion.

15. Enviar documentacion, que se necesita, al Asistente de Importaciones de la
Unidad para la liberacion del pago y obtencion de permisos en Aduana.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

16. Recibir documentacion del proveedor para tramite, segun Anexo Dos (2) de
este procedimiento.

ESPOL
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17. Confirmar al Despachador de Aduana sobre los pagos realizados para la
obtencion del D/U/I
EL DESPACHADOR

18. Preparar D/U/I y timbrarlo en la entidad bancaria con la que se formalizo6 la
negociacion para liberar el pago.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

19. Solicitar el valor del bodegaje de la carga arribada en la bodega particular y
tramitar dicho pago con el Departamento Financiero.

20. Entregar el recibo de pago al Despachador de Aduana para que proceda a
retirar la carga.

EL DESPACHADOR

21. Tramitar la salida de la carga en la Autoridad Portuaria, y movilizarla a la
bodega de la compaiiia.

EL ASISTENTE DE IMPORTACIONES DE LA UNIDAD

22. Confirmar con Logistica la llegada de la carga.

23. Tramitar la notificacion definitiva para la Aseguradora.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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11.0 ANEXOS 11.1 ANEXO UNO

DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCESO DE IMPORTACION DE PRODUCTOS VARIOS

Supervisor de

[ Gerente de Jefe de Compeas Vicepresidencia | Asistente de Import. Provesaor Despachador de
Unidad Importaciones p Ejecutiva de la Unidad Aduana
Internacionales
INICIO
¥ Y
Elaborar la OR
L] 2 1
Formato "Orden Cotizar con
de Requisicion™ [T  Analizar la OR proveedores X
S aprobados g
2 \
Elaborat cuadro -““‘
comparativo de =
COlr aCONes .
v s )
Formato en hoja de Negociar precios con
céiculo proveedor
I
7 v )
[ Emitr O.C | }‘_{ S ki =
a
Revisar 8O C | Obrdon de Comprs
. emitida formato de access
0
NO = a ) 1
Aprobar FimarlaOCl al || Enviar por lax la
n envio de === proveedor aprobado ™ ocCi
oci
Preparar la
- mercaderia y el
transporte
18
Tramitar documentacidn Enviar
segun Anexo # 2 lap—{ documentacion para
tramites Ty
17 B
Confimar al DA sotre TEpaOsr
pagos realizados. documentacion para
liberar pago
Solicita Pagos vanos -
|
20 2
Entregar documento | - Tramitar salida de la
para el retiro de la carga . carga
7
Confirmar llegada de la I |
camga
Tramitar la notificacion
defintiva
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11.2 ANEXO DOS

INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA IMPORTACION Y
DESADUANIZACION DE PRODUCTOS VARIOS IMPORTADOS
EN ADMISION TEMPORAL

Este instructivo define los pasos que ha de seguir el Asistente de Importaciones para
tramitar una importacion y desaduanizacion de papel.

El Asistente de Importaciones de la Unidad debera:

1. Elaborar solicitud para presentar al Administrador de Aduana v se la entrega al
Despachador para el tramite correspondiente.

2. El Despachador de Aduana entregara dicha solicitud de autorizacion para la
Admision Temporal al Administrador de Aduana y cuando ésta ha sido
aprobada la remite al Asistente de Importaciones.

3. Notificar al proveedor sobre la aprobacion de la Admision Temporal.

4. Aperturar un seguro que cubra la importacion en transito. !
5. Solicitar los documentos de embarque al proveedor y se verifica.

Cial
6. Confirmar con el Dpto. Naviero la llegada de la carga. CPUS

FENAS
7. Distribuir a los Dptos. de Financiero, Contabilidad v Logistica la
documentacion que ampara esta importacion.

8. Tramitar el visto bueno y certificacion del flete en la naviera.
9. Proceder a desaduanizar la carga.

10. Calcular el monto de la garantia y solicitar al Dpto. Financiero la emision del
pago.

1. Enviar a la Vicepresidencia Ejecutiva las garantias que el Departamento
Financiero cotiza en varias instituciones bancarias para la seleccion vy
aprobacion.
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12. Canalizar los pagos con el Dpto. Financiero.

13. Entregar dicho documento conjuntamente con la  Factura Comercial,
Conocimiento de Embarque con vistos buenos, solicitud aprobada por
Administracion de Aduanas y Garantia Bancaria al Despachador de Aduana.

14. El Despachador de Aduana tramitara la liquidacion en la Aduana. la retira y
la remite al Asistente de Importaciones para ¢l pago.

15. El Dpto. Financiero tramitara el pago v entregara los documentos cancelado
p )
para proseguir con los tramites.

16. Con la confirmacion de pago el Despachador de Aduana timbrara el DUI en
la entidad bancaria correspondiente.

gals) )

i
o
F;
P:_"!:;“. I:l i..‘
B A
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«SP0p,

,__H

ORDEN DE REQUISICION . i
1 CA
JS
S
-
AEN W ANGRICOLA BANANERA
- v ABR S.A.
UNIDAD: .
ORDEN DE REQUISICION No. 2543
Documento previo a la emision de orden de Compra local / Importacion
CANTIDAD DESCRIPCION
10.800 LITROS CALIXIN (INSECTICIDAS)
11.200 LITROS DITHANE
8 UNIDADES BOMBAS PARA POZOS
10 UNIDADES PLATAFORMAS PARA CABEZALES
Si el espacio es insuficiente usar
PROVEEDOR CONTACTO TELF./ FAX
BAYER DEL ECUADOR SR. MARIO ESPINOSA 448596
CYANAMID SR._JUAN CARLOS MATAMOROS 235896
AGRIPAC SR._VICTOR QUIMI 560400
Dias de Inventario actual: INSECTICIDAS 30 DIAS - RESTO 45 DIAS
Fecha requerida en Bodega: OCTUBRE 27 DE 2000
Solicita Autoriza Recibido
Fecha Fecha Fecha ~ Junio 20/2000
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CAPITULO 1V

4. CONTROL AUTOMATIZADO DE LAS IMPORTACIONES

PROPOSITO

Contar con un sistema de informacion que nos permita realizar un seguimiento
secuencial y adecuado de las importaciones para un mejor control.

ALCANCE

Este instructivo va dirigido a todos los usuarios que conforman el Departamento
Corporativo de Importaciones y para aquellos funcionarios que autorizan realizar
el tramite de importacion de materiales y/o productos varios.

SIMBOLOGIA

Para podernos familiarizar y agilitar la lectura de ciertos términos que
encontraremos en el procedimiento, hemos designado ciertas letras como
abreviaturas para los documentos que son aplicados en este manual. Como sigue:

IMP-BD-001

IMP  : Porel Departamento de Importaciones
BD : Base de Datos

001 : Corresponde al numero consecutivo que le designo el dcparmméniﬁ )
emisor
DEFINICIONES

En este capitulo se utilizan los siguientes términos:

Tabla : Es la unidad donde creamos el conjunto de datos para nuestraibase. .
Estan ordenados en columnas verticales. Aqui se definen los
campos y sus respectivas caracteristicas.

Registro: Es el conjunto de campos.

Campo : Es una celda que contiene hechos individuales sobre el asunto
de la tabla. Un campo puede ser el nombre de una persona. ciudad,
o

Consultas:  Aqui definiremos las preguntas que formularemos a la Base de
Datos, con el fin de extraer y presentar toda la informacion
resultante de varias formas.

Formularios: Son ventanas de didlogo en forma de ficha.
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4.6

Informes:  Permite preparar los registros de la base de datos de forma
personalizada para su impresion.

CONOCIMIENTOS MINIMOS PARA USAR LA BASE DE
DATOS.

Para utilizar esta base de datos los conocimientos minimos que debe teneryel,

Trn 5@ 4 1]
suario son: ROLEV Vg
usuario son {:} Ay
Experiencia en uso de computadoras. ¢ }1
Trabajar en ambiente “Windows”, R
i PO L .-:w:u!',
DISENO DEL MODELO B A

Esta base de datos esta disenada para llevar un control de todas las Ordenes-de
Compra Internacionales emitidas. Se lograra optimizar trabajo y tiempo y nos
permitira llevar un seguimiento adecuado y en forma ordenada de todas ellas.

Para nuestra base de datos IMP-BD-001 tuvimos que elaborar siete tablas que son:
TABLA #1 CABECERA

Consta de los datos basicos de la orden de compra como son: numero
de la O.C.1., proveedor, contacto, direccion, fecha requerida, fecha de
entrega. forma de pago. condiciones de pago. puerto de embarque,
bodegas de desembarque vy la unidad de negocio.

TABLA #2PRODUCTOS

Contiene todos los datos de los productos que deseamos importar.
Estd conformada por: codigo del producto, clase. sub-clase del
producto, medida, peso, descripcion del producto y origen.

TABLA #3PROVEEDORES

Contiene todos los datos de los proveedores seleccionados, a quienes
vamos solicitar las cotizaciones. Esta formada por codigo del
proveedor, nombre del proveedor, contacto, direccion, teléfono,
direccion e-mail. fax y pais.

TABLA #4BODEGAS DE DESEMBARQUE
Contiene el detalle de las bodegas donde desembarcaremos el

producto importado. Esta formada por bodega de embarque y
descripeion.
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TABLA #SDETALLE

Contiene todos los detalles del producto que vamos a importar. Esto
es: codigo del producto, descripcion, valor unitario y valor total.

TABLA #CONDICIONES DE EMBARQUE

Contiene todas las condiciones de embarque bajo las cuales
realizaremos la importacion. Esta formada por el codigo y
descripcion.

TABLA #7PUERTOS DE EMBARQUE
Consta de todas las especificaciones de los puertos donde
embarcaremos el producto importado. Consta de codigo. nombre del
puerto y lugar.

INSTALACION E INGRESO

Para poder instalar la base de datos debera tener instalado en el computador los

siguientes programas: Spo
15P0p
\

Programa Win Zip (para poder descomprimir el archivo) i :
Programa Access (para poder correr la base de datos) é - )

P |

o
Luego debe seguir los pasos descritos a continuacion: b 15;.
L CA

. Inserte el diskette. us

. Ingrese al explorador de Windows. FLNAS

. Llame al disco 3 2.
. Aparecera el nombre del programa Fertisa.zip.

EN E xploting - 3% Floppy [A:) Pi=1

]
2
-
B |
4

| fFlo Ed View Go Favodes Jools Hep

If P . o= L. G| X [ 8 ) b S

| Back Foramd Up | Cut’ Copy Paste Undo Delate  Properties | Views |

:TAddas:l_gﬂA\ E

[ AlFoiders = , i

L e ——| 3v2 Floppy (A:)

'S i) My Computer Name | Size | Type | Modifiec |
R athm 1.424kB Wiridip File 20/10/2

<) _‘_; Acrobal3
("] lca
# {1 Juegos
+ ] Mis documentos

9 L] Msapps =i L | 2

[1.38MB (Disk free space: 0 b | =) My Computer

Figura 4.7.1 Proceso de Extraccion
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THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This is a fully funchional unregistered version for evaluation use only.
The registered version does not display this notice.

You can order the registered version online, by phone, or by mail.
Immediate online delivery is available from www. winzip.com,

View Evaluation License l I Enter Begistration Code. ., ]
| undesstand that | may use WinZip only for evaluation
purposes, subject to the terms of the Evaluation License, and | |

[ boacidd
that any other use requires payment of the registration fee. [
| Agree | | Quit | [ Owdeinginfo || |
Sl By 0 = .l £ -t il |
Days Using WinZip: 27 Total Archives Openad: 58 .

21-day evaluation period has expired |

Figura 4.7.2 Ventana de Winzip

6. Esta ventana nos muestra un mensaje, el mismo que solicita que se ingrese el
diskette # 1 en el drive A, una vez colocado el diskette nos aparece la ventana
que se muestra en la figura 4.7.3.

The diskette in diive A: is the first diskette of a spanned archive set.

Please insert the last diskette of the spanned set into the drive and select DK.

Figura 4.7.3 Proceso de Extraccion

Extract to Eolders/diives: ; Extract I
II_ \Mis documentos :J > I + (] Acrobat3 .‘_‘J
"] tea Cancel l
Files 3
. + ] Juegos J
" Selected fies - “_ Mis documentos Help
 Files: [_—— e Bl
] Botones
I ~] Cursos
¥ Qverwite existing files : __:_jj d::i ’
™ Skip older files (10 _'_"_I
¥ Use folder names | | 2 st

Figura 4.7.4 Proceso de Extraccion
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7. Aqui procedemos a extraer el documento y nos permite escribir la ruta a
donde se va a copiar el archivo. en este caso “Mis documentos™ y procedemos
a dar un clic en Extract.
WinZip
Please insert disk number 1 of the spanned Zip file into diive A- 8

Cancel

Figura 4.7.5 Proceso de Extraccion LS

8. Esta ventana nos indicara que insertemos el diskette #1 para empezar a extraer
el documento del Drive A al Drive C, como el documento es amplio hemos
utilizados tres diskettes, luego la maquina pedira que se ingrese el diskette #2
v nos aparecera la siguiente ventana:

WinZip ’

Please insert disk number 2 of the spanned Zip file inta drive A:.

FOK ] Cancel |

Rt i vt

Figura 4.7.6 Proceso de Extraccion

9. Luego nos pedira insertar el diskette # 3

WinZip |
Please insert disk number 3 of the spanned Zip file into drive A:.

Cancel I

Figura 4.7.7 Proceso de Extraccion

10. Una vez terminada la extraccion del documento el boton de color verde
cambia a rojo. esto nos indicara que la extraccion a concluido, damos doble
clic al documento copiado desde ¢l explorador de Windows al archivo Fertisa
para ejecutarlo.
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1) WinZip (Unregistered) - Fertisa.zip
Fie Actions  Options  Help
n ; . t L
'S W BESED Y
. New Operi Favortes  Add Extract View Chedcﬂu Wizard | -._" A q
Nm | Modified | Szelnauoj Packedj Path | 4
2 Fettisamds 22/10/200011.04PM 6572032 55% 2.961. ‘ }
¥
Totagy
' A
Figura 4.7.8 Proceso de Extraccion 3

1. Una vez abierta la base de datos se mostrara la pantalla de inicio de nuestra
base de datos IMP-BD-001. cuyo boton principal sera ACEPTAR, donde
daremos un clic y empezaremos a trabajar.

Control Automatizado de las Importaciones
Ordenes de Compras nterracionales

FAVORITA

FRUIT COMPANY

Figura 4.7.9 Ventana de acceso a Base de Datos

Importante: Todos los usuarios de Microsoft Access deben disponer de su
correspondiente licencia. Recibird su licencia al comprar un paquete Microsoft
Access 0 un Microsoft License Pack.
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4.8 MENU PRINCIPAL

P
r.ﬁ’

~a

>

( FAVORITA )|

FRLIT COMMrAMNY
L5

L

=
\\\

Mena Principal

[inareso de Datos

! ‘ _’VlF_'l_':crt_:tnos

%

Figura 4.8.1 Ventana de Menu Principal

El Menu Principal consta de cuatro botones que son:

Ingreso de Datos que nos permite ingresar, modificar, eliminar, buscar datos de
Proveedores, Productos, Unidades de Negocio, Bodegas de Desembarque, Puertos
de Embarque y Condiciones de Pago. (Ver seccién 4.8)

Procesos. y dar seguimiento a las Ordenes de Compra
Internacionales efectuadas asi como también realizar consultas en base a ellas.
Esto se describe en la seccion 4.11.

nos permitira generar y

Informes nos permitird ver los reportes realizados en base a los formularios de
Ingreso de Datos sean éstos por Proveedores, Productos, Unidades de Negocio,
Condiciones de Pago, Bodegas de Desembarque, Puertos de Embarque v Ordenes
de Compras Internacionales. (Ver seccion 4.12)

Salir del Programa, este boton nos permite salir por completo del programa de
Access.

4.9 NAVEGACION EN LOS FORMULARIOS DE MANEJO DE
DATOS
En los formularios encontraremos en la parte inferior la siguiente barra de
desplazamiento (Ver figura 4.9.1), la misma que nos permitira ver vy
saber
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cuantos Proveedores, Productos, Unidades de Negocio. Condiciones de Pago.
Bodegas de Desembarque. Puertos de Embarque y Ordenes de Compras
Internacionales se han ingresado, ya que permite navegar utilizando los siguientes
botones:

Registro: 14| < [ | or v de 21

Ingresa / graba nuevo registro

Ir al altimo registro

Avanzar al registro siguiente ., 7

L—p-Muestra el namero de registro

L p-Muestra el registro anterior

- Ir al primer registro

Figura 4.9.1 Barra de Acciones

Ademas encontraremos los siguientes botones adicionales, los misntds que
cumplen las siguientes funciones:

Grabar @ : Este boton sirve para guardar toda la informacion que
ingresemos en nuestra base de datos.

Eliminar @ : Este boton sirve para borrar informacion mal ingresada o
duplicada.

Buscar :_J : Este boton nos ayudarad a localizar registros y/o informacion
requerida en nuestra base de datos. Dependiendo de la
posicion del cursor, se activard el campo buscar dentro del
formulario y permitira obtener la informacion deseada, nos
aparecera la siguiente pantalla: (Ver Figura 4.12)

24

ﬁl ‘f‘!odos e
e Pg;g.p. o o 3 3ia R
idr:  |Hacer coincidr todo el campo %]
] NS RE r;ﬁn‘..'.".‘::av_;:;: Erahchas

Figura 4.9.2 Ventana de Buscar en campo

e

Este botdon nos permitird obtener impreso cualquier
informacion que necesitemos de nuestra base de datos.

Imprimir & |

Salir ¥+ | : Este boton nos permitira salir de cualquier menti 0 subment
de la base de datos.
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F
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4.10 MENU INGRESO DE DATOS .
] A

§8 Ingreso de Datos HEE

vy | | -
A" s3] Menu
\\\‘\.&m“r nnnrauv‘,’,{)//’ Ing"eso de Datos
i y
‘ |Unidades de Negocio

t P ——
PUBTE ST R ey T
A R T

Figura 4.10 Ventana Menui de Ingreso de Datos
El objetivo principal de este menu es poder acceder a cualquiera de las opciones
que tenemos para ingresar informacion referente a nuevos Proveedores,

Productos, Unidades de Negocio, Condiciones de Pago, Bodegas de
Desembarque y Puertos de Embarque, para nuestra base de datos.

4.10.1 INGRESO DE UN PROVEEDOR

Acceso: Seleccionamos la opcion “Proveedores” del Menu Ingreso de Datos,
(ver figura 4.10), nos aparecera la siguiente pantalla:

En este formulario podemos realizar las siguientes operaciones:
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& PROVEEDORES = E3
[Codigo del proveedor (==
|Nombre del proveedor  [ALCANSHPPING SERVICES
[Nombre del contacto ~ [SR ALVARO CANARTE @ G‘P
[Direccion g [5335 SOUTHWEST 125TH. AVE i
[Teléfono ! Pty _ g o :{}
|Direccion E-mail ~ [elcai@notmail com | “.,
. S ily " T3 L7 o T8 TIPS ¢
[NomerodeFax  [Fos-3008873 T | I -
: : buses <8
e “\ R ._;"%— %3
AR R e I NS N DR T
Registro: _t4] 4 || 1 v |vi[re]deds
Figura 4.10.1 Ventana ingreso de datos: Proveedor
Para ingresar un nuevo proveedor presionamos L?“*‘ Observaremos que

se presenta una pantalla vacia y procedemos a completar los campos que

necesitamos.
5 : ; : i Hi
Para grabar el registro presione el boton del dibujo diskette Ll

Para localizar un proveedor presione ™ 1 y nos aparecera el dialogo mostrado
en la figura 4.9.

Dependiendo de la posicion del cursor se activara el campo buscar lo que nos
permitird buscar por cdédigo, por nombre o cualquier otro campo dentro del
formulario.

En el campo “buscar™ ingrese el codigo del proveedor que va a localizar. En el
campo coincidir nos mostrara tres opciones “cualquier parte del campo™,, “hacer
coincidir todo el campo™ y comienzo del campo™, esto nos permitira buscar en el
lugar especifico que se indique.

Para borrar un registro nos ubicamos en el registro solicitado v hacemos clic en

el boton eliminar registro @ Una vez seleccionada la opcion de eliminar
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un mensaje de confirmacion, el mismo que indica que esta a punto de eliminar
un registro.
Confirmacion

Esta a punto de eliminar un registro

Figura 4.10.1.1 Ventana Confirmacion eliminar registro

Haga clic en SI para eliminar estos registros permanentemente, no podra
deshacer este cambio SI o NO, si lo desea eliminar procede hacer clic en SI v si
no lo desea eliminar hace clic en NO. Al seleccionar NO esta opcion permitira
cancelar la orden de eliminar el registro.

Para cerrar el formulario e ir al submenu de ingreso de informacion, presione el
boton ;
e
4.10.2 INGRESO DE UN PRODUCTO

Acceso: Seleccionamos la opcion “Producto” del Meni Ingreso de Datos, (ver
figura 4.10), nos aparecera la siguiente pantalla:

En este formulario podemos realizar las siguientes operaciones:

& PRODUCTOS

Codigo del Producto &8

Descripeion [KRAFT UNER BOARD 72" 47hbs

: |Clase
[Subclase

Registro: 14 4 | 1 » Hlufde 70 (Fitrada)

Figura 4.10.2 Ventana ingreso de datos: Productos
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Para ingresar un nuevo producto presionamos el boton

}'*" observaremos que
s

se presenta una pantalla vacia y procedemos a completar los campos que

o

necesitamos.
Para grabar el registro presione el boton del dibujo diskette H

Para localizar un proveedor presione # y proceda segin se describe en la
seccion 4.9,

Para borrar un registro nos ubicamos en el registro solicitado y hacemos clic en

¢l boton eliminar registro @ Una vez seleccionada la opcion de eliminar

saldra un mensaje de confirmacion, el mismo que indica que esta a pupto-de,
n Y : . ¢ \!

eliminar un registro. e 22 )

Confirmacién

Esta a punto de eliminar un registro

No |

‘ oL
J

PENA
Figura 4.10.1.1 Ventana Confirmacion eliminar registro

Haga clic en SI para eliminar estos registros permanentemente, no podra
deshacer este cambio SI o NO, si lo desea eliminar procede hacer clic en Sl y si

no lo desea eliminar hace clic en NO. Al seleccionar NO esta opcion permitira
cancelar la orden de eliminar el registro.

Para cerrar ¢l formulario e ir al subment de ingreso de informacion, presione el

boton e l

4.10.3 INGRESO DE UNA UNIDAD DE NEGOCIO

Acceso: Seleccionamos la opcion “Unidad de Negocio™ del Ment Ingreso de
Datos. (ver figura 4.10), nos aparecera la siguiente pantalla:

En este formulario podemos realizar las siguientes operaciones:
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& UNIDADES_NEGOCIO M= B
| rssegrme -
Cadigo ‘ _
 |Descripcion [AEROVICC. A. ~F *z-'
[ano [ 1998 ! J
\ | Fi
| - :
| [Hnmero secuencial I 0 | ¥
? TQZ;‘
| i Céal
ﬂwaarmﬁﬁﬁtr 1 u ‘" ; ’ L onAS
Regtstro. | ” » | 2] |Hel de 7 (Filtrado)

Figura 4.10.3 Ventana ingreso de datos: Unidad de Negocio
Para ingresar una nueva unidad de negocio presionamos el botén }'*-
observaremos que se presenta una pantalla vacia y procedemos a completarlos
campos que necesitamos.

L)
Para grabar el registro presione el boton del dibujo diskette L'l'

Para localizar un proveedor presione " | y proceda segun se describe en la
seccion 4.9,

Para borrar un registro nos ubicamos en el registro solicitado y hacemos clic en

| boton eliminar registro @

Una vez seleccionada la opcion de eliminar saldra un mensaje de confirmacion,
el mismo que indica que estd a punto de eliminar un registro.

Confirmacion

Esta a punto de eliminar un registro

Figura 4.10.1.1 Ventana Confirmacion eliminar registro

Haga clic en SI para eliminar estos registros permanentemente. no podra
deshacer este cambio SI o NO. si lo desea eliminar procede hacer clic en SI vy si
no lo desea eliminar hace clic en NO. Al seleccionar NO esta opcion permitira
cancelar la orden de eliminar el registro.
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Para cerrar el formulario e ir al subment de ingreso de informacion, presione el

boton H* |

4.10.4 INGRESO DE UNA CONDICION DE PAGO

Acceso: Seleccionamos la opcion “Condicion de Pago™ del Menu Ingreso de
Datos, (ver figura 4.10), nos aparecera la siguiente pantalla:

En este formulario podemos realizar las siguientes operaciones:

3 CONDICIONES DE PAGO M= E3

]cmgo B ‘ = PO&
| ¢ .

Descrtpcion ‘ [COSTOYH.ETE ‘

Reg:stm | || blbllbl—]des

Figura 4.10.4 Ventana ingreso de datos: Condicion de Pago

Para ingresar unanueva condicion de pago presionamos el boton

b

observaremos que se presenta una pantalla vacia y procedemos a completar los
campos que necesitamos.

Para grabar el registro presione el boton del dibujo diskette BI

Para localizar un proveedor presione " l v proceda segin se describe en la
eccion 4.9,

Para borrar un registro nos ubicamos en el registro solicitado y hacemos clic en

el boton eliminar registro @ Una vez seleccionada la opcion de eliminar

saldrd un mensaje de confirmacion, el mismo que indica que esta a punto de
eliminar un registro.
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Confirmacién

Esta a punto de eliminar un registro

|

No |

u |
Figura 4.10.1.1 Ventana Confirmacion eliminar registro

Haga clic en S| para eliminar estos registros permanentemente, no podra
deshacer este cambio SI o NO, si lo desea eliminar procede hacer clic en Sl y si
no lo desea eliminar hace clic en NO. Al seleccionar NO esta opcion permitira
cancelar la orden de eliminar el registro.

Para cerrar el formulario e ir al submenu de ingreso de informacion, presione el

boton e |

4.10.5 INGRESO DE UNA BODEGA DE DESEMBARQUE

En este formulario podemos realizar las siguientes operaciones:

!
I!
& BODEGAS DE DESEMBARQUE =] E3 }
o ———— g — = _{ L
[cedige cons '\
[Deseripeion [consumO ] o3

Vihad

o)

A =" |

\-._r-‘- --- .::';-.‘. :
Reqisfro: H\i q || 1 Ty |)l |Hr| de 4(thradﬁ)

i

Figura 4.10.5 Ventana ingreso de datos: Bodegas de Desembarque

Para ingresar una nueva bodega de desembarque presionamos el boton }-*—

£ ‘
observaremos que se presenta una pantalla vacia y procedemos a completar los
campos que necesitamos.

Para grabar ¢l registro presione el boton del dibujo diskette HJ

Para localizar una bodega de desembarque presione # y proceda segln
descrito en la seccion 4.9.
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Para borrar un registro nos ubicamos en el registro solicitado y hacemos clic en

el boton eliminar registro @

Una vez seleccionada la opcion de eliminar saldra un mensaje de confirmacion,
el mismo que indica que esta a punto de eliminar un registro.

Haga clic en SI para eliminar estos registros permanentemente, no podra
deshacer este cambio SI o NO, si lo desea eliminar procede hacer clic en Sl y si
no lo desea eliminar hace clic en NO.

4 T
- his - 1Y
WA U
Confirmacién ¥ & i
i )
g ]
{ ip
L e
r .‘j
L o\

Figura 4.10.1.1 Ventana Confirmacion eliminar registro s

4 Fey

Al seleccionar NO esta opcion permitira cancelar la orden de eliminar, el .
registro.

Para cerrar el formulario e ir al subment de ingreso de informacion, presione el

boton i

4.10.6 INGRESO DE UN PUERTO DE EMBARQUE

Acceso: Seleccionamos la opcion “Puerto de Embarque” del Ment Ingreso de
Datos, (ver figura 4.10), nos aparecera la siguiente pantalla:

En este formulario podemos realizar las siguientes operaciones:

& PUERTOS DE EMBARQUE i [=] B3 |

CTTTR ‘
i

Descripcion ~ [?TOBARRANQULLA

| |Lugar ICOLOMBIA

Registro: I1| q “ 1 » {H ]HI de 10 (Filtrado)

Figura 4.10.6 Ventana ingreso de datos: Puertos de Embarque
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|
observaremos que se presenta una pantalla vacia y procedemos a completar los
campos que necesitamos.

Para ingresar un nuevo puerto de embarque presionamos el boton

Para grabar el registro presione el boton del dibujo diskette L':'

Para localizar un puerto de embarque e | y proceda segin lo descrito en la
seccion 4.9,

Para borrar un registro nos ubicamos en el registro solicitado y hacemos clic en

el boton eliminar registro @

Una vez seleccionada la opeion de eliminar saldrda un mensaje de confirmacion,
el mismo que indica que estd a punto de eliminar un registro. ﬁgpo
- b

Ly

Confirmacién

Esté a punto de efiminar un registro r f 3
= | ar
. R
o Er— No I \ PN :',:TM
B CCA
Figura 4.10.1.1 Ventana Confirmacion eliminar registro (U
FPLNAS

Haga clic en SI para eliminar estos registros permanentemente, no podra
deshacer este cambio SI o NO. si lo desea eliminar procede hacer clic en Sl y si
no lo desea eliminar hace clic en NO. Al seleccionar NO esta opcion permitira
cancelar la orden de eliminar el registro.

Para cerrar el formulario e ir al Ment de ingreso de informacion, presione

el boton ﬂ’l
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4.11

4.11.1

MENU DE PROCESOS

# Menid Procesos Orden de Compia Internacional

2 Menu Procesos
"\‘ FAVORITA )| Orden de Compra
N Internacional
|Generacion de 0.C.I =
Is«ulmllnta i ’gx‘;ﬂ
o = e | v [
: J@‘ﬁ“’f@”‘*’ﬁ""“ — P
| B STl — eI B PR D

Figura 4.11 Ventana Menu Procesos Orden de Compra Internacional

El objetivo principal de este menu es poder generar una nueva Orden de
Compra Internacional y efectuar su respectivo seguimiento para poder
controlar de mejor manera su proceso de importacion.

GENERACION DE UNA ORDEN DE COMPRA

INTERNACIONAL

El objetivo principal de la Orden de Compra Internacional es agilitar el proceso
de importacion a través de la elaboracion de un documento mas detallado y de
facil manejo para el ahorro de tiempo y recursos.

Cabe indicar, que a través de este formulario se elaborara automaticamente la
Orden de Compra Internacional.

Al dar clic en la opcion “Generacion de O.C.1."7 de la ventana menu de
procesos, (Ver figura 4.11), nos aparecera la siguiente ventana:
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'lac.l.- [2500-AER & [orden Rea #- I T "ol
[Unidad [aEROVIC €A =] [Fecha Rea.Bod. | iooMMMY™
T | ] [Fecha de Entreqa fooamrrrn
Desembarque | | |[Forma de Pago [
[Término de Compra | - =] |pto. de Embarque > |- |

PRODUCTO [ CANTIDAD [ UNIDAD [ VALOR UNITARIO[ VALOR |
4 é! 0 0.00
Regitro: 14 « || 2 feifre]de 1 7 e 2|
[Peso Neto 0 [Medidas =1 T [Centificado de Analisis

- |
lamm 0 Mw_ 0 IEM ___l iy |

Figura 4.11.1 Ventana Generaciéon de Orden de Compra Internacional

En este formulario procedemos a ingresar todos los datos necesarios para poder
emitir una nueva orden de compra internacional. También encontraremos con

listas desplegables, como estas: [iridad <]
[M =]
[esumbayce ¥l
[Término de Compra ]

que nos ayudaran a agilitar el proceso de la generacion de una nueva orden.

Para grabar el registro presione el boton del dibujo del diskette y
automaticamente podra ingresar un nuevo registro.

Para borrar un registro nos ubicamos en el registro solicitado vy hacemos clic e

en el boton eliminar registro _@

Una vez seleccionada la opcion de eliminar saldra un mensaje de confirmacion,
el mismo que indica que esta a punto de eliminar un registro. Haga clic en SI
para eliminar estos registros permanentemente, no podra deshacer este cambio
Sl o NO, si lo desea eliminar procede hacer clic en Sl y si no lo desea eliminar
hace clic en NO.

Al seleccionar NO esta opcion permitira cancelar la orden de eliminar el
registro
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Confiimacitn

Est& a punto de eliminar un registro

Figura 4.10.1.1 Ventana Confirmacion eliminar registro -
£

Para cerrar el formulario e ir al submen de ingreso de informacion, presione el

boton i |

4.11.2 SEGUIMIENTO DE LAS ORDENES DE COMPRA
INTERNACIONALES

El objetivo de realizar el seguimiento a las ordenes de compra internacionales es
poder verificar y controlar, de manera mas efectiva, su paso en cada uno de los
departamentos involucrados en el proceso de importacion y asi poder conocer en
que estado se encuentra dicha orden.

Efectuar seguimiento seria una manera de poder conocer bajo que tramite se
encuentra, en que departamento involucrado aun estd pendiente, si fue o no

anulada o caso contrario si ya concluyo su proceso de importacion.

Al dar click en la opcion “Seguimiento™ de la ventana mena de proceso (ver

figura 4.11) nos aparecera la siguiente ventana:
e |
£ Seguimientos '
Unidad IFERTISA | o]
 fo.ci#  [pomoFer] =] |

Figura 4.11.2 Ventana Seguimiento de Orden de Compra Internacional

En esta ventana escogemos la unidad de negocio y luego en la segunda casilla
seleccionamos  la orden de compra de la lista desplegable que corresponde a
las ordenes de la unidad escogida, y luego damos un clic en el boton que se
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encuentra ubicado en el lado derecho de esta opcion para poder observar el
reporte de nuestro seguimiento.

Este formulario nos permitirda efectuar consultas de estados de la orden de
compra internacional asi como también nos permitird confirmar en que
departamento se encuentra atn pendiente la orden de compra consultada (Ver
figura 4.11.3).

PRODUCTO CANTIDAD | UNIDAD | VALOR UNITARIO| VALOR m;l
[ ¥ |[KRAFT UNER BOARD 72”471 2] 550 KG 80.00 44007
nm I4|1” b|n|u|de1 . <] | K PI

Figura 4.11.3 Ventana Seguimiento de Orden de Compra Internacional

—T
Para grabar el registro presione el boton del dibujo del diskette

Para borrar un registro nos ubicamos en el registro solicitado y hacemos clic e

en el boton eliminar registro ﬁ,

Una vez seleccionada la opcion de eliminar saldra un mensaje de confirmacion,
el mismo que indica que esta a punto de eliminar un registro.

Confhirmacion

Figura 4.10. 1 ] Venrana Conf irmacion ei.'mmar registro

Haga clic en SI para eliminar estos registros permanentemente, no podra
deshacer este cambio SI o NO, si lo desea eliminar procede hacer clic en Sl y
st no lo desea eliminar hace clic en NO. Al seleccionar NO esta opcion
permitira cancelar la orden de eliminar el registro

Para cerrar el formulario e ir al submenu de ingreso de informacion. presione

el boton
v |
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4.12 MENU DE REPORTES
El objetivo principal es obtener impresos todos los reportes que el sistema nos
pueda generar.
Al dar clic en la opcion de “Reportes” del Menu Principal (ver figura 4.8),
nos aparecera la siguiente ventana:
& Reportes Varios del Sistema M= E|
"_w_ \ (
o N f
g semy DEL SISTEMA :
o
Fﬁi B
[Proveedores [Condiciones de Pago
|Productos IPuurtoa de Embarque 0
]chsa dl Productos AL
Figura 4.12 Ventana Menu de Reportes
Esta ventana consta de siete opciones que son: “Proveedores™ que se describe
en la seccion 4.12.1, “Productos” en la seccion 4.12.2. “Bodegas de
Desembarque™ que se describe en la seccion 4.12.3, “Puerto de Embarque”
que se describe en la seccion 4.12.4, “Condiciones de Pago” en la seccion
4.1.5 y “Orden de Compra Internacional” en la seccion 4.12.6.
A continuacion el detalle de los informes creados:
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4.12.1 REPORTE DE PROVEEDORES

El objetivo de este reporte es presentar en forma ordenada todos los datos
necesarios de cada uno de los proveedores que tiene el Grupo Empresarial
Wong.

Al dar clic en el boton Proveedores del Menu Reportes (ver figura 4.12.1)
nos aparecera la siguiente ventana.

B3 Reporte de Proveedores sl B3

Seleccion de Datos

Figura 4.12.1 Ventana Reporte-Proveedores

Esta ventana nos permitira efectuar las siguientes opciones:

Al hacer clic en el boton [PorPais inmediatamente se activara la lista
[pais™ | - . . .
desplegable SUATENALA el mismo que nos permite realizar la
seleccion del pais del proveedor, luego de esto procedemos a dar un clic en ¢l
boton de “Vista Preliminar” i | mismo que nos permite visualizar el
informe.
S1 deseamos imprimirlo damos clic en el boton & que imprimira la opcion
activada.
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Si deseamos observar o imprimir un listado con todos los proveedores damos
. § O WESPRSLNY:

un clic en el boton & [Tedos | y efectuamos todo el

procedimiento anteriormente descrito.

Para salir de este reporte ¢ ir al menu de Reportes, damos un clic e ]

Ejemplo:

Por proveedor

AR PROVEEDORES POR PAIS
R E ramce CONTACTS WO O THELETS NS N AR fll/ nﬁ ? f?' -
2 B 3
ns usa h e « . ’.?‘
WA A rw 4 ALAE W LEN I N) W, T3 OB LA TIAGAOLCDN  OM-Epeed i R
e mape Fremn - VTR ORTE wan & s e oo wn A * b oot
SACELC POMNT 2] SR REV DALEY AN TEmsfe@m ] @ AT WD G et on ﬂ'l*‘! b -
‘ b o
P
" BELC
i b
.
U — AR A PR

Figura 4.12.1.1 Informe Proveedores por Pais

Todos

U PAVORITA | PROVEEDORES TODOS

. tomm CoNi AL To —— 1M e PEELC NN AR Iax
ram AL EMANIA

varn o1 e e P — JR—
ram T A

s v v GeamEn M semsemiss s
raz max
R— P —— e T 64 e P
—t . et o - arnam
s o
pER— i emmieaes e S G
s coria mra
- [ i eNDE A Commgnom
Virnas &) de Mowwmlre de IND Papea ! lat

Figura 4.12.1.2 Informe Proveedores Todos
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4.12.2 REPORTE DE PRODUCTOS

El objetivo principal de este reporte es poder apreciar en forma ordenada todos
los productos que el Grupo Empresarial Wong importa.

Al dar clic en el boton Productos del Ment Reportes (ver figura 4.12) nos
aparecera la siguiente ventana.

E2 Reporte de Productos

e
Y

i

e

8.

>\
oS,

CAl

p i3
Figura 4.12.2 Ventana Reportes de Productos
Esta ventana nos permitird efectuar las siguientes opciones:

Al hacer clic en el boton “Por Clase™

inmediatamente se activara la lista desplegable correspondiente, el mismo que
nos permite realizar la seleccion de la clase de producto, luego de esto
procedemos adarunclic en el boton de R el que nos permitira
visualizar el informe.

Y si deseamos imprimirlo damos clic en el boton oF | que imprimira la
opcion activada; y, si deseamos observar o imprimir un nstado con todos los
proveedores damos un clic en el botéon « [rodes y efectuamos todo el
procedimiento anteriormente descrito.

Para salir de este reporte e ir a la ventana y/o submenu de reportes, damos un
clic en el boton g

Ejemplo:
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Por clase de productos:

‘rgygu;ljn I PRODUCT OS POR CLASE

TR = = =
I -
i S s -
A S sk
AN e R s
s st e e s
S AN e il
S .
O o y 3
-
BASATE 08 LB 11 1) VS bT - e e
X
S VRG] e 5 f
- e — f‘
»”
T -
[ ™ LT
B CA
riNAS
W e 30 s Do me o 200 Yihad dod

. Figura 4.12.2.1 Informe por Clase de Productos
T'odos

-'_F_ﬁyg_'{{_pn ' PRODUCTOS TODOS

[T o Tih Ty
e  Rinidalniel T

D s - e s

O b v A 'l gy -

o -
R————— - -
s 1 el
S - -
g » i’ =

e . -—

e . - -

- R -
AT - -
s o .
P

s b i e -
——— s o
iR - -
PR - I
PR e - s
s buai s e I
———— o -
eaes & i .

S — - -

Wi 10 dr B o do 200 Bigmaddad

Figura 4.12.2.2 Informe Productos Todos
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4.12.3 REPORTE DE BODEGAS DE DESEMBARQUE

El objetivo principal de este reporte es presentar los tipos de bodegas de
utilizamos para desembarcar el producto importado.

Al dar clic en el boton Bodega de Desembarque del Meni Reportes (ver
Sigura 4.12), nos aparecerd la siguiente ventana.

&3 Reportes de Bodegas de Desembarque MNEE
|Vista preliminar Y
|tmprimir , {g]
E -
del Informe

R

Figura 4.12.3 Ventana Reporte Bodegas de Desembarque

Esta ventana nos permitira efectuar las siguientes opciones:

Al hacer clic en el boton de | [ﬁ| el que nos permitira visualizar el
informe.

S1 deseamos imprimirlo damos clic en el boton I que imprimira la opcion
activada y efectuamos todo el procedimiento anteriormente descrito.

Para salir de este reporte e ir al menii Reportes, damos clic en g+ |
Ejemplo:

‘.!‘ivgier BODEGAS DE DESEMBARQUE

Figura 4.12.3.1 Informe Bodegas de Desembarque
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4.12.4 REPORTE DE PUERTOS DE EMBARQUE

El objetivo principal de este reporte es poder apreciar en forma detallada los
diferentes puertos de embarque por medio de los cuales podemos embarcar
nuestra importacion.

Al dar clic en el boton Puertos de Embarque del Menu Reportes (ver figura
4.12), nos aparecera la siguiente ventana.

& Repoites de Puertos de Embarque

Figura 4.12.4 Informe Puertos de Embarque
Esta ventana nos permitira efectuar las siguientes opciones:

Al hacer clic en el boton P ] s o IR
inmediatamente se activara la lista desplegable de “Lugares de Puertos™, el
mismo que nos permite realizar la seleccion de dichos lugares, luego de esto
procedemos a dar unclicenel botén de R el mismo que nos
permite visualizar el informe.

St deseamos imprimirlo damos clic en el boton e l que imprimira la
opcion activada; y, si deseamos observar o imprimir un listado con todos los
proveedores damos un clic en el boton & ffodes | y efectuamos todo el
procedimiento anteriormente descrito.

Para salir de este reporte e ir a la ventana y/o ment de reportes, damos un clic

en el boton g '
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Ejemplo:
Puertos de Embarque
por Lugar —
1\?:};.;3“'.;__? PUERTOS DE EMBARQUE

POR LUGAR
LPGar AaR BT ACA U
NOMEFEBEL POSE D COMED .
P s
- .
o
ol
.
L
i
- A —ade m P

Figura 4.12.4.1 Informe Puertos de Embarque por Lugar

Todos

: FAV",'_Q:',,TA" PUERT OS DE EMBARQUE TODOS

e P
Eamnpa

e PonT AT
o D

wancT #10 Sn A
L

Sme seasesoma oo
- D

- B A
RO

-y e

E .
e

T remc B e
T -

- g

¥ s non

T romt menan
————-

i " rsiam
[Py e—— Togmaided

Figura 4.12.4.2 Informe Puertos de Embargue Todos
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4.12.5 REPORTE DE CONDICIONES DE PAGO

Este reporte nos permitird apreciar cuales son los términos bajo los cuales
nuestro Grupo Empresarial Wong realiza sus importaciones

Al dar clic en el boton Condiciones de Pago del Ment Reportes, (ver figura
4.12). nos aparecera la siguiente ventana.

B8 Reportes de Condiciones de Pago

QT .7
z <G IR
Ivlsta preliminar y =Y v
....... A e
[imprinmic l =] : 0
- e Fmﬂﬂ_“ﬂm. ! NG E]_O ! . ‘_‘ ‘:"If?:' -
ke DT RS E R 8 : . A : 5
6y S tai 3
- . - r b
Figura 4.12.5 Ventana Reporte Condiciones de Pago
Esta ventana nos permitira efectuar las siguientes opciones:
Al hacer clic en el boton de | sl nos permitira visualizar el informe,

si deseamos imprimirlo damos clic en el boton @ que imprimira la opcién
activada y efectuamos todo el procedimiento anteriormente descrito.

Para salir de este reporte e ir al ment de Reportes, damos un clic EI’J

Ejemplo:

C CONDICIONES DE PAGO
L PRV ORITA

DESC AP CN ctoioo
COFTD ¥ ITE crm
COETO FEDEmMO YL COF
B LAFLANGA XU
LI ARGED O e

LORKALADO DHL B ¥48

L g 1 1

Figura 4.12.5.1 Informe Condiciones de Pago
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4.12.6 REPORTE DE ORDEN DE COMPRA INTERNACIONAL

Este reporte nos permitira presentar un listado de todas las Ordenes de Compras
Internacionales que haya realizado el Grupo Empresarial Wong a cada uno de
los proveedores que constan en nuestra base de datos. reporte que nos indicara el
estado en que se encuentran dichas Ordenes de Compra Internacionales.

Al dar clic en el boton “Orden de Compra Internacional” del Subment
Reportes. ver seccion 4.12, nos aparecera la siguiente ventana:

g Seleccion de Datos - 0.C.

Seleccion de Datos o)

.;.':' "-‘w R ”-:

| FAYERIT? | Orden de Compra Internacional | ¢,

| C[rrFoct [ & ffodos los ciiterios MR ‘s
i [Pt powessanc] =] C [porEsades [ o2 IS §
| [Porunidad | | —] ¢ [PorFechas [DDmuNYYY H ""'“ A

’ 8| B :

| ~US

| 5

{534 kLNAI

Figura 4.12.6 Ventana Meni Seleccion de Datos O.C. 1.

Fsta ventana nos permite ingresar a las siguientes opciones:

Una de estas opciones es “Por # O.C.L.”, ver figura 4.12.6, la misma que actua
independientemente de las “Opciones de Seleccion™ va que basta con digitar el
namero de la Orden de Compra Internacional que necesitemos.

Si deseamos visualizar el reporte damos un clic en el boton & si
deseamos

=

imprimir el informe damos un clic en el  boton que inmediatamente

recibira la orden e imprimira el reporte solicitado.

Para salir del formulario v regresar al subment de reportes damos un clicenel

boton EL" |
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Tenemos también las siguientes alternativas de reportes dentro del Reporte de
Ordenes de Compra Internacional, las mismas que pueden ser: “Por
proveedor”, “Por Productos™, “Por Bodega de Desembarque”, “Por Puerto de
Embarque™ y “Por Condiciones de Pago™

Para poder acceder a cualquiera de estas opciones, solo debemos hacer clic
sobre el boton “Criterios de biisqueda” del Meni Seleccion de Datos de
Ordenes de Compra Internacional, ver figura 4.12.6.1.

Clporzoct | 1
P JRoramidad il [CARTONERA ANDINA

Eriterins de hasqeda gﬁ?()a

POUTECHI BEL UTORAL.

. & [Por Estados | ¢ 3°LS
E{n — PENAS

Figura 4.12.6.1 Criterios de Busqueda

Adicionalmente, podemos elegir tres alternativas de reportes en cada una de las
opciones por “Criterios de busqueda™ que disponemos, a excepcion del criterio
“por # O.C.L.". FEsto es a través de “Opciones de Seleccion”, del Menu
Seleccion de Datos de Ordenes de Compra Internacional, ver figura 4.12.6.2.

 [rodos los critetios
" [Por Estados | =l
" |por Fechas [DDimiYYYY

- Inasta |
o F A

Figura 4.12.6.2 Opciones de Seleccion

Esto es: “Por estados”, seleccionamos de la lista desplegable que se encuentra
ubicado sobre el lado derecho de la ventana “Seleccion de Datos Orden de
Compra Internacional” [estado | ~] opcion que permite scleccionar

y dejar indicado en que estado se encuentra la O.C.1.

ESPOL
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Al escoger por fechas, vamos a necesitar establecer limites de tiempo
“desde/hasta”, ver figura 4.12.6.2 de esta seccion, para poder generar un
reporte mas preciso. Si deseamos observar o imprimir un listado con todos los

proveedores damos un clic en el boton € flodos | descrito.
Si deseamos visualizar el reporte damos un clic en el boton ' que se

encuentra en la parte inferior del Menu «Seleccion de Datos de Ordenes de
Compra Internacional”, ver figura 4.12.6, luego de haber ya seleccionado un
“Criterio de busqueda” con una "Opcion de Seleccion™.

Si necesitamos imprimir el informe seleccionado, hacemos clic en & l
‘nmediatamente obtendremos el reporte debidamente impreso.

Para salir del reporte de “Seleccion de Datos de Ordenes de

Compra Internacional”, hacemos clic en el boton e y volveremos

a la ventana del Menu de Reportes.

Ejemplo de Orden de Compra Internacional
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e e S — = - —
. ...,"-"‘7- Vie mec T da O caub re do D00
.. FAVORITA | repla
i A.- Lt -WVM-___-', o
S il ORDEN DE COMPRA
. INTERNACIONAL
meie - la
AN Unidad: FER T3
Prrowrdoe-
KEVTRALE For made Fagos CONTROO
L SR WRTNR NETP Condigines de Fage: LB RE ABORDO
Mrmreinn - 4200 Dedebnd Boukevnrd, Su'de PR L —— JUEHHY
Frohalfirms TR Bedega Dez mhamue = DEFCEMO NDLETEWL
FechaMequerida 120600
rcon. l DEFCRIPCICH lcmtlum l 1EDIDAG ]umm PE30 | UALOR UHITSRIO l UALOR TOTAL
rl 1.1129.020404 UREX 20000 ™ 550 170,000
. disiii 170,000.00
Been Frnkas cSmo0 TimrdErmhabia  CF
Feso Neto: SO0 Ve men - 25000
B Cetifcaiode Mmaligs ETAD0: B prcese
B & Imotxions  Frrha- B M2 INN O g rranite ddumna F=h=-
‘ O & igeoresdence  Fedhas O hore= Bdma Fechas
. AUTOREAC ONES PREAAS
. st Fabricante [:] MG, D H.S.PD M Defmsa El iviagén Chil [:]
. Egtora Auma RevEd fAgueha Renibido ImEraames
Feoha Feoha Feoha Feta Feoha
Figura 4.12.6.3 Orden de Compra Internacional
4.12.7 MUESTRARIO DE REPORTES
A continuacion. mostramos los reportes antes indicados.
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| FAVORITA )

_ PRODUCTOS POR CLASE

/
\

T, =

DESCRIPCION CcODIGO CLASE SUB-CLASE
e e ——

ORIGEN US.A

DAP 1.1.112.9.02.04.09 FERT DAP
FOSFATO MONOCALCICO 1.1.112.9.02.04.11 FERT FOSF_MON Sk .
. 3
MURIATO DE POTASA GR 1.1.112.9.02.04.01 FERT MOPG Y
4
MURIATO DE POTASA ST 1.1.112.9.02.04.02 FERT MOPS 'f. '}g
T | 2902 o | | 4‘#
NITRATO DE AMONIO 1.1.112.9.02.04.08 FERT NIT_AMON ot e
SULFATO DE AMONIO 1.1.112.9.02.04.05 FERT SULF AMON Bivi A
CAMPUS
SULFATO DE MAGNESIO  1.1.112.9.02.04.06 FERT SULF_MAG GR  pENAS
SULFATO DE MAGNESIO  1.1.112.9.02.04.07 FERT SULF MAG ST
SUPERFOSFATO TRIPLE  1.1.112.9.02.04.03 FERT SPT
UREA 1.1.112.9.02.04.04 FERT UREA
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| FAVORITA || PRODUCTOS TODOS
‘\ FRUIT COMPANY //’
\\\:\__-. ol

DESCRIPCION CcODIGO CLASE SUB-CLASE

ORIGEN COSTA RICA
FURADAN R2 NMT 002
MAQUINAS VARIAS R3 MOQN 002 i

ORIGEN NUEVA ZELANDA gsp‘oz
IMPLEMENTO VETERINA Y1 TKT 002 €: . 4
IMPLEMENTOS VETERIN Y2 CNDS 002 4 . :

poLT L (L3

MAQUINARIA VETERINA Y4 CNDS 002 B! Y
PRODUCTO VETERINARI Y3 PIL 002 ‘ . g
VACONAS ¥o GND 002 h

ORIGEN US.A.
CALIXIN R1 INS 002
DAP 1.1.112.9.02.04.09 FER DAP
EQUIPOS AGRICOLAS R4 RPS 002
FOSFATO MONOCALCICO 1.1.112.9.02.04.11 FERT FOSF MON
FUNDAS PLASTICAS FDI1
IMPLEMENTOS VETERIN Y6 TNQT 002
KRAFT LINER BOARD W Q9 PAPE KLB WSI
KRAFT LINER BOARD 72" 00 PAPE KLB
KRAFT LINER BOARD 75, F1 PAPE KLB
KRAFT LINER BOARD 75. F2 PAPE KLB
KRAFT LINER BOARD 75, 1Q PAPE KLB
KRAFT LINER BOARD 76" 04 PAPE KLB
KRAFT LINER BOARD 80" D PAPE KLB
KRAFT LINER BOARD 80. 03 PAPE KLB

Martes 26 de Diciembre de 2000 Pagina 1 de 3



f

—

\
\

‘ FRUIT COMPANY
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FAVORITA/‘?J PRODUCTOS TODOS

DESCRIPCION CODIGO CLASE SUB-CLASE
KRAFT LINER BOARD 81. B2 PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 84" DI PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 84" (C2 PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 86" NI PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 86" N3 PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 86" P PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 90. Cé PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 90. C5 PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 90. 5C PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 92. 01 PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 92. X8 PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 92. X9 PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD 92, X1 PAPE KLB

KRAFT LINER BOARD W (4 PAPE KLB_WST
KRAFT LINER BOARD W E8 PAPE KLB_WST
KRAFT LINER BOARD W E7 PAPE KLB_WST
KRAFT LINER BOARD W F3 PAPE KLB WST
KRAFT LINER BOARD W F§ PAPE KLB WST
KRAFT LINER BOARD W E2 PAPE KLB WST
KRAFT MOTTLED WHITE B PAPE KLB W _MOT
KRAFT MOTTLED WHITE N PAPE KLB W MOT
KRAFT MOTTLED WHITE N4 PAPE KLB W MOT
MURIATO DE POTASA GR  1.1.112.9.02.04.01 FERT MOPG
MURIATO DE POTASA ST 1.1.112.9.02.04.02 FERT MOPS
NITRATO DE AMONIO 1.1.112.9.02.04.08 FERT NIT_AMON
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FAVORITA PRODUCTOS TODOS

'\\ FRUIT COMPANY

DESCRIPCION cODIGO CLASE SUB-CLASE
QUIMICOS VARIOS RS QMC 002
REPUESTOS AVIONES A2 RPS 002
SEMICHEMICAL MEDIUM K PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM V35 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM L PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM B4 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM A3 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM V PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM L3 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM L2 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM C1 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM L8 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM C7 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM (3 PAPE KLB
SEMICHEMICAL MEDIUM C8 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM C9 PAPE SCM
SEMICHEMICAL MEDIUM X7 PAPE SCM
SULFATO DE AMONIO 1.1.112.9.02.04.05 FERT SULF_AMON
SULFATO DE MAGNESIO  1.1.112.9.02.04.06 FERT SULF MAG GR
SULFATO DE MAGNESIO  1.1.112.9.02.04.07 FERT SULF_MAG_ST
SUPERFOSFATO TRIPLE ~ 1.1.112.9.02.04.03 FERT SPT
TRAMITES VARIOS Al BRK 002

UREA 1.1.112.9.02.04.04 FERT UREA
VARIOS ¥7 VRS 002
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\FAVORITA )/ CLASE DE PRODUCTOS
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DESCRIPCION cODIGO
AL VACIO v
BROKER BRK
CAMARA DE FRIO CMER
CONDENSADORLES CNDS
EMPACADORAS EMPC
FERTILIZANTE FERT
GANADO GND
INSECTICIDA INS
MAQUINARIA MON
NEMATICIDA NMT
PAJUELAS PIL
PAPEL PAPE
POLIPACK PLP
QUIMICOS QMC
REPUESTOS RPS
TANQUES CISTERNAS INQT
TEST KITS K1
VARIOS VRS
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{AVOR'T‘},J CONDICIONES DE PAGO

DESCRIPCION: CODIGO:
COSTO Y FLETE CFR
COSTO, SEGURO Y FL CIF

EN LA PLANTA EXWORK
LIBRE A BORDO FOB
LIBRE A LADO DEL B FAS
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FAV%,‘Q,TA\); PUERTOS DE EMBARQUE

LUGAR RUSIA
NOMBRE DEL PUERTO CODIGO:
SAINT PETERSBURG STPTBRG
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5% FRUIT COMPANY

PUERTOS DE EMBARQUE TODOS

”\‘},\ A
cODIGO: NOMBRE DEL PUERTO
CANADA
PARTH PORT ARTHUR

COLOMBIA

BARCOI PTO.BARRANQUILLA

EX-RUSIA
KLNG KALININGRADO

FLORIDA s
FBEACH FERNANDINA BEACH I

MAR NEGRO/RUSIA

JZNY JUZNHY
RGA RIGA
RUSIA
STPTBRG SAINT PETERSBURG

TALLIN/RUSIA

MGA MUGA

TAMPA/FLORIDA

PFUTTON PORT SUTTON

VENEZUELA

[ABVNZ EL TABLASO
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\FAVORITA )| BODEGAS DE DESEMBARQUE

\\_ FRUIT COMPANY /,
&\\\\\ s
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DESCRIPCION: BODEGA DE EMBARQUE:
CONSUMO CONS

DEPOSITO INDUSTRIAL DP_IND

IMPORTACION TEMPORAL IMP_TEMP

OTROS OTRO
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N\, FRUIT COMPANY / e
N % < BT
S~ ORDEN DE COMPRA ¢~ U7
:“ _;
O.C.lL# 2000-FER-3 Unidad: FERTISA . 22,
Proveedor: ARGILL F .
i sARRlLLIERILERR Forma de Pago: 120 dias
Contacto: SR. RICK GARCIA Condiciones de Pago:  LIBRE A BORDO :
Direccion: i ivervi
8813 Highway 41 south, Rivervie Ptos.de Embarque: JUZNHY
Fecha/Requerida  23-Nov-99 Bodsgs Desembargue: DEPOSITO INDUSTRIAL
Fecha/Entrega 12-Dic-99
>0D.  DESCRIPCION ~ CANTIDAD = MEDIDAS UNIDAD PESO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1.112.9.02.04.04 UREA 20000 ™ 8.50 170,000.00
Suma 170,000.00
Peso Bruto: 15000 Tipo/Embalaje  GR
Peso Neto: 10000 Volumen: 15400
Certificado de Analisis ESTADO: Anulada
¥ En Importaciones Fecha: 04/11/2000 En Tramite Aduana Fecha:
En Vicepresidencia Fecha: Ingresa Bodega Fecha:
AUTORIZACIONES PREVIAS
\ut. Fabricante M.A.G. M.S.P M. Defensa Aviacion Civil
Elabora Autoriza Revisa Aprueba Recibido Importaciones
Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha
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\\ FRUIT roMPAN»/ .
\\B_____ - ) "“'- w .
R ORDEN DE COMPRA "~ 7>
INTERNACIONAL )3
0.C.I# 2000-CA-1 -
Unidad: CARTONERA ANDINA -+
Proveedor: PEREZ TRADING —— \80dias —
Contacto: SR. JOSE SANCHEZ Condiciones de Pago:  EN LA PLANTA o
Direccion:
IPREEIRn Ptos.de Embarque: FERNANDINA BEACH

Fecha/Requerida  02-Ago-99 Bodega Desembarque: IMPORTACION TEMPORAL
FechalEntrega 10-Oct-99

;OD. DESCRIPCION CANTIDAD  MEDIDAS UNIDAD PESO VALOR UNITARIO VALORTOTAL
KRAFT LINER BO 150 TS 8.25 1,237.50
Suma 1,237.50
Peso Bruto: 220 Tipo/fEmbalaje  RL
Peso Neto: 200 Volumen: 300
Certificado de Analisis ESTADO: Pendiente
¥ En Importaciones Fecha: 04/11/2000 En Tramite Aduana Fecha:
En Vicepresidencia Fecha: Ingresa Bodega Fecha:
AUTORIZACIONES PREVIAS
.ut. Fabricante M.A.G. M.S.P M. Defensa Aviacion Civil
Elabora Autoriza Revisa Aprueba Recibido Importaciones
Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha
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S ORDEN DE COMPRA f‘ "
INTERNACIONAL § =)
) A?.:)
! - POUTLO . L BLLUTOR
S DGR Unidad: CARTONERA AN%I_NA A
Proveedor: y L
r BARNETT CORPORATION Forma de Pago: 290 dias ( s
“anlaelo; SR. JASON ROSENTHAL Condiciones de Pago:  EN LA PLANTA
Direccion:
152 Bougry Balevand Ptos.de Embarque:  PTO.BARRANQUILLA
F i -Nov-
echa/Requerida  11-Nov-99 Bodega Desembarque: IMPORTACION TEMPORAL
Fecha/Entrega 15-Ene-00
COoD. DESCRIPCION CANTIDAD  MEDIDAS UNIDAD PESO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
04 KRAFT LINER BO 120 ™ 7.45 894.00
Suma 894.00
Peso Bruto: 450 Tipo/Embalaje  RL
Peso Neto: 400 Volimen: 500
v Certificado de Analisis ESTADO: Pendiente
v En Importaciones Fecha: 04/11/2000 v En Tramite Aduana Fecha: 08/11/2000
En Vicepresidencia Fecha: Ingresa Bodega Fecha:
AUTORIZACIONES PREVIAS
Aut. Fabricante M.A.G. M.S.P M. Defensa Aviacion Civil
Elabora Autoriza Revisa Aprueba Recibido Importaciones
Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha




