
t) PS

TtxY
//Cer2

Escuelo Superior Politécnico del

P,ograma de Tecnología en Computoción

TESIS DE GRADO
Previo a la Obtención del Título

ANALISTA DE S ISTEMAS

TElYlAr
Sistema de Control Administrativo

MANUAL DE USUARIO

INTEGRANTES:
Ca rolirtu lcít'ar

Litorol

Jorge
Enríque

Cevtllo,s
Ilosackt

Agurto
('alle
Bacilio

0irector de lesis: Anl. l{ayeth Solórzano de l{an

1996 - 1997
Cuayaquil - Ecuador



I,N So dc Nan
l)irector l'esis



t)1.( t. \R.\( t()\ E\PREs.\

"La responsabilidad por los hechos, rdeas y doctrinas expuestas en esta Tesis nos
coÍesponden exclusivamenle: y el patrimonio intelectual de la mrsma a la ESCTJLLA
SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ".

(Reglamento de exámenes y Titulos Profesionales de la ESPOL).

lrna allos Calle Uacilio

it--
\t-



DEDICATOR.IA

)l DIO.9 por [amas h vila,
A nuestros QAtDtqN porque gracias

a effas, con su apolo 1 comprensión

fremos cufmitulo una fase
ruis en nu¿stras vilas

aro lina rar
¿

Calle q Bacilio

$,ri§"p&
f,'?,;;'.lyi..,.J ;:.,

Gitll.',"
lllt : '

C "")?r-¡ 
.'r

(- \



AGR.ADECIMIENTO

,En primer fugar agldlecerrros a iDbs'fodopoleroso,

por lamos sa[ul I fa facuttal ntcesaria para urmirur
nuestro pro)ecto [e gra[uaciótt

fl nuestros palres, incarcaífes en sts [eseos [e aemos

progresar cala {fu, apolánloaas sícmpre en fluestla twfrt
[e ser profesbnafcs,

aro lina lvar Jo cr allos Callc nrr Ilacilio

I



TABLA DE CONTENIDO

CAPiTULo I CARACTERiSTICAS DEL EQUTPIO DE CÓMPUTO....

CONCEPTO DE COMPUTADOR
PARTES DE UN COMPUTADOR

I,A IMPRESORA
Iis¡tectficaciones dt Impresora Matrrcral.............................

CARACTERISTICAS DE LAS VENTANAS
BORDE DE LA VENTA¡iA
? 3 PUNTEROS DEL MOUSE EN WINDOWS
CUADROS DE DIÁLOGO
LISTA DESPLEGABLE, , , , ,,,,,
CUADRO PARA INTRODUCIR TEXTO
CASILLA DE VERIFICACIóN,,,,,
BOTONES DE CONFIGURACIÓN
MENÚ DE CONTROL ,

BARRA DE MENÚS ,

CAPÍTTILO 3 GENERALIDADES..

EstANI)^R p^r^ l^ Ac nvAR ¡.()s Ltsr^tx )s

Es.¡ANI)AR t)ti I.A BARR^ t)t, HIjRR.AMIIiN! As GIiNItRAt. .

Esr^NI)^RDtaL^B^RR^t)tiHliRRAMI¡iNIAs¡)l,Dti'I^l.t.Iis¡)rit-ÁTR^NSACUj()N....
ESTÁNDAR PARA IMPRESTÓN DE REPORTES..,.

cApiTULO,ú TNGRESO AL SrSTEMA...........................

REOUERIMIENTOS DE EQUIPOS
REQUERIMIENTOS DE PROCRAMAS . . ..

I\STALACION DEL SISTEMA ,

PROCESO DE INSTALACION
ARRANQUE DEL SISTEMA, , , ,,,,

CAPiTULo 5 CoNFTGURACTÓN DEL sISTEMA

CAPACIDADES DEL SISTEI\,IA

cApiTUt-o 6 MÓDaLo DE FACTLT RAC'rd¡l....................

COMO LLECAR A ESTA OPCION, . .. . .

ó 2 MANTENIMIENTO DE CLIENTES
('oMo I.t.tt;AR A t:stA oP('|ÓN,....
t)t..s('RIP(rÓN t)ti L)s (AMPq\: .....
ot'(' 1oN1,s. ..........
o*fi:nt'os I)t: I A.§ 0¡{ 70NI.J.........

ó 3 MANTENIMIENTO DE COTIZ ACIONES
« )M() t.t.t|;AR A LStA ()l'üÓ¡i......
I»,-SCRIPCIÓN DIi I,0S CAMPOS: ..,..
6.3.3 oP(',1()Nl-:5.
oRJI..7rt'OS I ».. tAS U\rONr:S.........

ó 4 FACTURAS
T,OMO I.I.I.I;AR A IiSTA OI'('IÓN..,,,,
6..t.2 MANT [:NrMrf.Nu) t)E t- A(',llrk4.{..............

6 4 ] MANTENIMIENTO DE NOTAS DE VENTAS
ó 5 DEVOLUCIONES EN FACTURAS
CÓMO LLEGAR A ESTA oPCIoNg
DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

t-l
1-l
¡-l

l-4

CAP¡TTILO 2 C:ARAC.I.ERiSTICAS Df,I, AMBIENTE WINDO\,IS. ............. 2- I

t-l

?-2
2-2
2-l
2-3
2-3
24
24
24

3-l

3-t
3-2
3-l

.1- l
4-l
4-t
4-t

{-t

5-t

5- I

6-l

6-l
6-2
6-2
6-3
(¡-J

. 6-1
,Gó
. 6-ó
.G7
Gt0
6- 10

6-tr
ó-t I
6-t 2

6-21
ó-30
6.10
6-3 I



COMO LLEGAR A ESTA OPCIONT
PACfOS

«)MO t,l,l.-GAR A 1..5!A OP(',|)N
t)L:scRtPuÓN DL t.os (AtetPos
( )P(',1( )Nl;\...........
()8.!t-:IIt'O t)t-. tAS t)P(.t( )Nt:5....

N( ) lAs DHll'l'o Y CRllt)n(,
«)Mo t-t.tcAR A t-s|A ot'<'rút;
l)t:S(NPCION Dt; t.0S ('AletPOS
( )1,('l( )N1i5.........

CÓMO LLECAR A ESTA OPCIÓN.
COBROS

('(iy() I.t.LGAR A I-.SI A OP('tt)N.. ....

I»,SCRIPCK)N »F; I-oS ('AL!I')S: ...,
( »'(' l( )NL5...........
()R .. t '( ) 1)1.. tAS OP('t()Nt_5..........

N( ) tAs DFlltr I Y CRf t)n o
('()!tto t.t-tiGAR A LstA oP('t()N. ....
l)liSCRlPCk)N Dti LOS (AMt'|OS: ....
( )tY k )Nt..s...........
( ) BJ l :1 I t'( ) l' t _ I A S ( )P(.' I ( )N t.:5..........

CI i.¡IIt:\
ú)Mo t-t).GAR A listA op(toti: ....

r\LK'R|PCt()N DÍ. l.OS ('AM|'OS: ...,

< ) P<' I O N t-^5...........
()H .1tl'() I)t: IAS <)t'('k )Nt:5..........

CARTERA DEL CLIENTE ... ..

('ÓLto Lt-t..cAR A L\tA ol'('toN:....
t )1.^\cRlP('l()N D¡. t.os ('AtsrPos: ....

oP('toNtis
( )u. .:tIt1) I»: IAS ()tIt( )Nt15........

ESTADO DE CUENTA DEL CLIENTE
cótt,o t.t.I;GAR A t;st.4 ot,(t(iN: ..

r»..scRrPCtÓN t)t.: !.os ('AMt\)s.. ..

C'APII'T'I,O E CI.'E\1'AS POR PA(;AR E-t

. c33

. G33
6-34

. 6-31

.6-35

. ó-37

.6-37
. G38
. 6-38
.6-39
. 6-39
. G10
. 6-4 I

.6-

. G!2
u3

.643
644

. G11
6-45

. 6-15

,,,, .. 7-l
......7-2
......7_2
......7-3
......7_6
......7-6
. . .7-'l
......7-7
....-.7_8
......7-9
....7-t0

7-10
....7-t I
....7_t2
....7-t5
.... 7-t 5
..7-t5

....7-t6

....7-17

.... 7-17

....7-18
.. .7-lt
....7-t9
....7-19

E-t
8-2
8-3
8-l
8-5
8-ó
8-6
8-7
AJ
8-9



otltLl o Dt; t AS or(' toNr.s...............
CARTERA DEL PROVEEDOR , ,

t'()Mo t.t.t.:GAR A tistA oPüoN: .........
DIiS(RII'(IÓN I)Ii I,OS (AMPOS: .,....,.,
( )l'(' loNl^\...........
o N L: I 7 t O I ) t-: I A S ( ) Pt', I ON L5...............

ESTADO DE CUENTA DEL PROVEEDOR
(iMo t.t.t:GAR A t:srA ot'ctÓN. .........
DI;'CNPÜÓN I»; I.OS ('AMPOS.. .........

. 8-9
8-10

u-t )
8-t 2
8-t 3
8-t3
8-lt
8-t5

(.APiTt:LO 9 INVT:N-I'ARIO

CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN]
ARTiCULOS,

(ilto t.t.t|;AR A Í)stA ()P('t)N: ...........
Itt A N 7 I; N I M I t, N tO D I-. ( ; R I I pO 5...............
MANI'T:NIMII,NIo DI., S( IRGRIIPOS .,..,.,
MA NTÍ:N tM I I,N?t ) Dt: A Rt'¡( I | 1.O5.........

q ] PROVEEDOR
<UMO I.t.f'.GAR A t.SlA <)P(tON:...........
LtA Nt t :N IM I t.;N I I ) I ) t, P R( » TiEIn ru'S..,
MANT LNIM -:Nlt ) t )t.: ('ONIA(',It )5........

e,t NOTA DE PEDIDO
('o!tt() !J.t(;AR A l..S lA Ot'ü()N:. .... ...
()Nl:Ilt'() I tl- lAs oP('toNl_s
I )I|SCNPC ION DIi I.OS CAMTOS.,,,.. -.,,.,,

9 5 COMPRAS
cóLto t).tiGAR A LSrA ot,(róN: ...........
olJJllll'() l)1.. lAs ()l'('k)Nl^\... ..... . .....
t »..s(RIt'(tÓN I)t.: t.t)s (AMp( )s.............

9 6 DEVOLUCIONES EN COMPRAS, . . .

«)M( ) t.t.ti( ;A R A t s t A t )p('t( )N : ...........
()Nt..Itt () I)t.. IAS ()t{t()Nt1s
t»iscNP(k)N t)L: I.os ('AMP( )s.............

9,7 RECISTRO DE INVENTARIO INICfAT,
(\)MO l.t.t.t;AR A t.:stA oPüoN;..........
I ) LSC RI PÜÓN D Ii I.oI; C AI,T POS.............

9,8 RECISTRO DE INVENTARIO FiSICO
(\iM(t t.t.tliAR A EStA OP(tON: ...........
I ) t.sc N PC bN I )1. LOS (AL.tpOs.............

9 9 TRASLADO DE ARTiCULOS
tiMo l.t-tGAR A t.;srA op(k)N; ...........
t »r\(' N Pü ON DL l.( )S (AM PO|.............

9-t
9-?

. 9-2

.9-3

. 9-tJ

9- 10
9-tó
9-t6
9- 17
9-? I
9-25
9-25
9-2ó
9-29
9-30
9-30
9-3 I
9-36
9-38
9-38
9-J0
9-t3
9-45
9-15
9-17
9-49
9-.19

9-5 t
9-51
9-53
9-56

l0- l

l0- t

t0-2
t0-2
to-3
l0-3
l0-1
lo-5
t0-t
t 0-6
l0-ó
10-7

rr 5P0:,
.¡z-r\d
{i?ft[
cfr';-;i.e

BtItLt(rf í.:CA

CAM?US
PÉÑAS

c¡,pituLo lo tNroRñtEs

CÓMO LLEGAR ¡ gsr¡ opclÓN
LITILIDAD

tl)ut¡ t.t.tt;,tn t LStA (»\'toN.
t)|.SCRtPCl()N t)¡.: f .()S CAltlP()5.
oh'to.vt..s...........
oRJt-J fi O l)t.: I -45 ()P(',1()N1..5..

IO ] CONIPRAS
t\)M<) u.HiAR A t:stt t¡t't'tt)¡¿
t ¡t-.s<' nt R' t t ) N I ¡t.. t.( ) s cAtt tpos.
oP('nMis...........
()Nt.tLtI) I)1. t -{s ()t(t()Ntls

9-t



Qapítuto I
Caracteristicas [e[ equipo [e

computo



5 isteña ít (itn t fti[,4 lminist rat irn lVanua[dt üsuariL¡

CAPMULO 1

CARACTERiSNCNS I}f.L EQUIPO Dtr CÓMPUTO

1.1 CONCEPTO DE COMPUTADOR.

IJn cc»mputador es un aparalo elcctrónico, que procesa datos, rcaliz¿ cálculos
matcmálicos y obtiene inf'<rrmación a través de un c:onjunto de instrucciones llamadas
programas.

L,2 PARTES DE UN COMPUTADOR.

Un computador está compuesto básicamsntc dc

Monitor
'leclado

Unidarl Central de Proceso (C,P.tJ.)
Mouse

1 .2.1 Mon itor

[:s un dis¡nsitrvo quc pcrmite visualizar en la pantalla datos, infbrmación.
instrucciongs o grálicos. l:xislcn monitorcs nk)n(,c'r(»¡tLit ¡.rrrl v a colorcs.

I Monitor de un solo color. por ejemplo fondo negro. let¡as blancas

)

4
4
4

Ra tl

Mousc o

Icclado

[)iskctcra Monitor

C,P.U

:Dedsesorias.\.1 (dp. 1.- (:atd.t€tísltras dcf,Lqutpo de ( onputo (Pag1-1

\\

¡

ll,nccnriido
'I d. ,non,,u,
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Skhna dt 1úrof A[minutratruo lVaanf dc 'üsuari¡

l'ara ¡xrdcr ubicarsc en la pantalla, existe un indicador mrivil dcnominado
cursor. cuya firrma puede ser un punto, un cuadrado o un triángulo que scñala en qué
punto dc la pantalla aparecerá el siguientc caráctcr.

'f .2.3 Teclado.

[:l Ieclado. cs uno de los principalcs medios para el ingrcso dc datos al sistema
por parte del usuario, por tal razón cs impoñantc conocer como cstá subdrvrdido cada
una de sus partcs.

IE

í 'l eclas Específicas

l'ecla I-S(l: lis una tecla rnuy utilizada para el manejo dcl sistcma, con
la cual podrá corrcgir un ermr, cancelar las o¡reracionus de ingreso o salir a

una pantalla anterior.

'l ccla Enter: l:sta tecla ¡rcrmitirá accptar algún ingreso de dahs o
ejccutar algún proccso escxrgido dent«r dcl sistcma por cl usuario.

I l cclas F uncionales

l.ocalizadas en la pane suprerior dcl tcclado, son utiliz¡das para distintas
aclividades..

tí 'l ecladr¡ \ umérico

1
I

I'cclas funcionalcs fcclas Espccrales lndicadorcs

W
IIEldlE¡TE¡ÚEN4I!NTT

f If lEur¡lEtEuilrIr'ü'm
it!ú

EEN!r-E

r rl

llli
]lluntrlIl
lEI!irEtt]
Itlul'l¡fl-tl
rillUi'l¡l

E

'l'eclado dc Lctras

: De¿s¿sorias 5.Á ( ¡lp. 1. (.arudetisttras [t['[4ntp> le {.omputo Qag1-¿

ItrIIIItrITA LILIEIEI Il:frilfiI

EE:|U,
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1.3 LA IMPRESORA

Especif icaciones de lmpresora Matricial

Ilotrin I,'()\'l'

l)resione F'C)N'I durante el luncionamienlo normal de la impresora para pasar
por lodos los trpos de letra que aparecen en el panel de control. Al presionar dicho
bot<in, Ia luz IjONT camhia para rndicar cuál cs la scleccitjn actual.

Botrin LIi

[)urants el lüncionamicnto normal dc la imprcsora. puedc presionar estc bolón
rápidamcnte para hacer que el papel avance línea por linr--a.

Botrin l ]'

[)uranle el funcionamienlo normal dc la impresora, puede prcsionar r-ste botón
rápidamente para hacer que el papei avance c:onlinuamente hasta la siguiente posrcirin
de rnicio dc página.

llotrin Ita use

l)rcsionc este botón para dctcner momcntáneamentc la impresora durante la
imprcsión. Prcsitinelo de nucvo para rcanudar la imprcsi(rn.

Reglas a seguir antes dc imprimir

imprcsora: cl indicador dc I'ou'cr dcbc cstar'lener encendida la
encendido.

'/ Icncr la impresora con cl indicadr¡r de On Linc/Off Linc cncendido

:Deasesorias 5 ,A (dp. t.- (.ardrlerí.ttitas dtt'I:qutpo le { onpno rPdgl-4
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'l encr sullciente papel para que la impresión de cada uno de los reportes

sea completa.

'l ener cinta que imprima lo sullcicntemcnle claro

Pasos a seguir cn caso dc acábarsc el papcl:

\o apaguc la imprcsora porque al haccrlo, se pierde la infbrmación que
iba a scr inrpresa, lo quc rnlolucraria quc' dcbcria rolvcr a ejccutar cl
proceso que realizó para imprimir de nucvo el rc¡lrte.

l'onga la imprcsora con cl indicador de On Linc/Off l.ina OfÍ upuguLlt

Coloque el papel en la impresora.

l'onga la imprcsora con el indicatjor de On l,ine/Off l,ine Off
tnL!n¿k&).

Al realizár eslos pasos se imprimirá la pale del reporte f'altanle

iDedsesorías 5)4 (..dp. 1.- (.arocterútnas [e['L4utpo le ( ompulo Qá,9 I - .r
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CAPITULO 2

CARACTERiSNCTS DE,L A.MBIE.NTE WINDOTiIS

2.1 CARACTERÍSTICAS DE LAS VET{TANAS

l.as vcnlanas quc prssqnla Windorvs ticnen cl siguientc as¡rcto

C\i. d. Conbo: ts.l!¡ d. ntul.

Errn & _ &c1vo E(ffit yer Fgmato ü€ffsrcrts R]gün Voot.nr aruEalft¡u
Boütr ¡.
lh¡únü¡¡

B¡rn dr 4) ,¡lrlr, l rlil Borin &
Mi¡i¡nul

8ot{. 
-&L

B-r¡ i.
&ol¡¡¡¡rin¡
w¡dld

ill B¡,r¡ 4.
¿.rD l¡r ¿-rri.rtr
Lorü¡¡r¡I

ITITErrrt--Irrrrrlrr

|]UM

2.2 BORDE DE LA VENTANA.

Iil bordc tlc una ventana cs cl recuadro que la dclimita, permitc modificar el tamaño y
moverla. Para cambiar el tamaño, posicione el cursor cn uno de los bordcs o en un
esquina )'cuando cambie a la firrma de doble tlccha haga click y arrastre el borde hasta

la nueva posición.

lrcl*vo fclci5n ya Fgmdo Fomulaio flarrrricntas RogüTr Vc¡tana A¡gü

I- Coimdr¡ ;ENE

EEIEI,' lliclo.dt Viru.l FoxP'o

l,' Microsolt Visual FoxPro EEIE

tDea¡esorías .\.j4 (-dp. 2. - (:aracterktiras [tÜ4 nífunte'Winlotus rPá|2- I

toEr ¿. Ccr¡¡¡ 

-



5 is t ema [t (bnt rof A [minit ra t ¡uo :Vanu¿[ lc '0suattt

2.3 PUNTEROS DEL MOUSE EN WTNDOWS.

lil puntero del mousc es un cursor que aparece en la panlalla para indicar la posicitin
dondc sc encucnlra en el programa. Cuando sc coloca cn dif-erentcs partos dc la
pantalla, su apariencia 'cambia para cspecificar algún tipo de operacrón. l.as diltrentcs
clasos de puntsros quc aparccen en WINDOWS se mucstran cn la srguiente págrna:

Aparece al señalar menús, barras dc dcsplazamicnto, barras dc
herramicntas.

Indica un lugar de iirca dc tcxto de una cclda o rccuadro

lndica el borde iz4urerdo o derecho de una ventana y se utiliza para

modillcar el tamaño horizontal de esta.

lndica cl bordc izquierdo o dcrecho de una ventana .v sc utiliz¿ para

modiflcar cl tamaño vertical de ésta.

Indica una esquina de una venlana y se uliliza para modificar el tamaño
horizontal y velical de ésta.

E Indica que sc es!á ejccutando una acción y que cl usuario dcbc esperar hasta
quc el puntero del mouse vuelva a su cstado normal.

2.4 CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de diálogo permiten cspeciticar inlbrmación adicional para que

dcterminada opción puedc ser ejecutada. ['or ejemplo, al utiliz¿r la opción Abrir... de

MicroSofl Visual FoxPro 3.0 tcndrá quc cspccificar el nombrc del archivo, el tipo y otra
información adicional para abrir ol archivo :

l¡

l

H

I Indica el t
motliflcar e

Detsesorías S.Jl ( dp. l.- (.dra(t¿rítttts lcf An6i¿nte 'lUinlows aá92-2
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Look in -¡ Caol_alciv [C ] d,Jll-':: .la.|

Aero

Amigo

C¿b

Cartcsr$

Dev

D ocumsnt

J Doc¿p

-lDosJ enri¡le

J ehri125

J Fbw{

-J forpro2S

J F'prol

J Ftecs

J Gulmn¡

-llnvooerJ Matl2

J Mouse

J Mousel

J 0rganr¿a

J Plus

I PowerPorr

J Pritrer

J Program Fi

rl
A'reptd

Car¡:el

FJa ¡a¡a

Fiht d §p: Fomularo (' scx)

r
17 ¡aorno

f

2.5 LISTA DESPLEGABLE.

I)rcscnta un conj unto dc op,ciones para scloccionar

Gua¡dar arch¡vo cq¡o:

Documento de Word

2.6 CUADRO PARA INTRODUCIR TEXTO.

I)ermitc incluir tcto para especilicar una opc¡ón como parámetro

[ombre dc archivo
c:\docurnert!

2.7 CASILLA DE VERIFICACIÓN.

I'en¡ite sclcccionar una opción con s(ilo activar cl rccuadro

T 9olo lectúa

Ab¡i¡ ga

I

:Deasesorias S.l ( ap. 2.- Característtas [tf|níbnte'Wd,¡ws q(42 - )
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2.8 BOTONES DE CONFIGURACIÓN.

Acliva una opción de un conjunlo de hotones dis¡xrniblcs

16 fodo
C Págana ¡clud

2.9 MENÚ DE CONTROL.

Al sclcccionar csle ioono sc abrc un mcnú de persiana con tirdenes para el control de la
\cntana cn Wrndorrs. por c'¡cmplo. cambiar lamaño, mo"'cr o ccrrar

Mevor

larÉ
M¡nüar
Mqinbar

lcrrar Al+Fl

2.1O BARRA DE MENÚS.

lin esta barra se encuentran los mcnús desplcgables con k)das las altemativas de los

comandos que oliecc la aplicacirin por cjemplo MicroSoti Visual []oxl'ro 3.0 ['ara
activar la barra de mcnú use las lsclas Alt.

['ara sclecciona una ordcn dc alguno dc los menús de ¡rcrsiana, simplementc haga clrck
sobre el menú que desea abrrr.
Por cjemplo, si va a selecciona la orden Abrir.,. del menú Archivo siga los siguientes
pasos .

liaga elick sobre cl nrcnu .\rchivt¡ r sc abrirá un mcnú tie pcrsiana

Sc Iccc ionc la ordcn Abrir

[¡chrvo fúcih ler Fgcndo FolDild¡o HcrünErt¿s &ogt¿ma V.lart A],iUd.

:D¿asesorías 5J4 ( ,tp. 2.- (aructerísIt¡dr [e[Árn6knle 'clt'fultus aáA2-1
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C^A.PITULO 3

GENf,RAUDADtrS

El srstema utiliz¿ ciertos estándares para su manejo, la mayoria son propios del
manejo de Windorvs, y otros detallados a continuación:

Todos los lormularios utilizan Barras de Henamientas, donde se podrá registrar
un nuevo movimiento, eliminarlo o actualizarlo según la transacción También tiene el

botón de Imprimir, que ejecutará un formulano que pedirá la si desea emitir el reporte
por pantalla o por impresora.

La fbrma de salir de cada uno de los formularios siempre será por el Botón Salrr
de la Barra de Henamientas.

Está¡dar para la Activar los Listados.

El Sistema de Control Administrativo ofrece una gran ayuda al usuario a través
del botón:

I

:J. que activa los diferentes Iistados del Sistema. por ejemplo, el listado de CIientes,
de Proveedores, de Artículos, etc.

El formato del Listado es Código y Descripción, como se muestra a
continuación:

DE ltt fiüe odrdd
ARQ ALD(ANDBA MONIEBO

m002
00003

0@04

00005

00006

000t8
000m
0001 0

000r'r
00012

EL ELECfBI@
MAGNA

MEIBO
E MPE CEC

BANCO MERCANIIL

GALO SANIA¡¡A
MAGNA.QUIIO

COMPUTECSA

UNIVENSA
EANCO DEL AZUAY

@lEil

tDeasesorías S .ji (.:op. 3.- (ieflerdñlal¿s de f Sistema aá0J-1
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Estándar de la Barra de Herramientas General
Nuevr¡ Permite el registro de una nueva transacción, prevro a una

validación de lo ingresado.

xhJicur Permite modiñcar campos que se consideren editables del
registro previamente seleccionado en la transacción.

luntnur Permite elimrnar el regrstro previamenle seleccionado en la
transacclon

ruhur Valida que los datos ingresados o editados sean los
correctos y lo graba en el archivo de transacciones que se

esté ejecutando.

(

lmpnmir
pantalla

Ejecuta un formulano de lmpresion con opciones a
o impresora.

$r

l)e.shucer En caso de encontrarnos ingresando o modificando una

transacción, esta opción, deshace todos Ios movimientos
hechos en la misma.

lJuscur Activa los diferentes listados que ejecute el formulario, por
ejemplo, el listado de clientes, de proveedores, de

articulos, etc.

Sultr Todos los formularios, sin excepción, muestran el siguiente
mensaje la presionar el Botón Salir:

a Desea sdi del Módtio de Marteñricnto de Fac{qas

I-I***l

Si su elección es <No>, se seguirá ejeculando el
formulario elegido, caso contrario, se cerrará, y se activará el menú

Principal.

I

<Deasesorías S ,A (lap. i.- Q:encrañlalts [cfsutcma Qá93-2
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Estándar de la Barra de Herramlentas de Detalles de la
Transacclón.

Su uso ayuda al usuario a dar mantenimrento a los detalles de las transacciones,
ya que podrá observar de forma clara, las lineas de detalle que haya ingresado.

ccplur Permite el registro de un nuevo detalle, previo a una
vali<Jación de lo ingresado.

Ingrc:sur Permite adicionar un detalle pero no lo registra aún

xllicur Permite modificar campos que se consideren editables del
registro previamente seleccionado en el listado.

liltmmur Permite eliminar el registro previamente seleccionado en el
listado.

( uncclur En caso dc cncontramos ingrcsando o modificando un
detalle, esta opción nos ¡nrmitirá cancelar esta acción

Note: Para los casos de Modificación ó Eliminación, se debe previamente posicionar
en el detalle dentro del listado a afectar y después hacer click en cualquiera de los dos
botones ( Modi ficar. Elimrnar¡.

Cód¡gp DGscr¡rciin C.ntid.d lipo Prec¡o U. §ubIot.l
) 16mSmO1 SIJAvE 10 Por Lhdd 1m,00

)

D
E\LI

x
-

III

cDease sorías S.)4 (.:ap. J.- Eencrofrú[es lc( Sistema aágJ-3

Esta barra se encuentra en las parte derecha de los listados que se encuentren en

las transacciones.

I

I
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lmp¡mr B arpo

Por Númerolpo

N úr¿ro

-<Y,

!J

)
I

f:
x

a lngerua

6P--@

EEE

F^ST¿{NDAR PARA IMPRF,SIÓN DE REFORTES

Al presionar el botón Imprimir de la Barra de Henamientas de la Transacción,
se ejecuta el formulano de Imprimir Reportes:

[:ste formulario, maneja dos págrnas, la primera solicita al usuario el tipo de
reporte a imprimir, ya donde los va a imprimir, si a impresora o a pantalla. La segunda
página pide un rango de acuerdo al tipo de reporte solicitado:

Este reporte varía, en su parte de rango, de acuerdo a la transacción que se esté

ejecutando.

F¿ngo

__l

__l

t
r

D esde ALEXA}¡DRA PA,LADIN -

H6ia

Por F-ll¡
Fcch¡ lr*i*
Fecña Fhd

lrgir
Po¡ C¡¡ñ:

EEIElmpomrr fl epo¡1.

:Deasesorías S ,)4 L:ap. 3.- |erurañlales [¿f Sistema aágt-1
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CAPITULO 4

IN§Rf,SO ALSISTf,.MA

EI Sistema de Control Administrativo, necesita como minimo los siguientes
requerimientos de equipos:

. Disco Duro de 800 Mb
o MicroProcesador 80486
c l6 Mb de Memoria RAM
o Dispositivos para discos flexibles
o Mouse de 3 botones
. lmpresoras.

4.2 REQUERTMIENTOS DE PROGRAMAS

Sistema Operativo Windows 95

4.3 INSTALACIÓ¡{ OBT, SISTEMA

Antes de la instalación del sistema, deberá haber instalado previamente el
programa descrito en el tema anterior.

La instalacrón del sistema grdrá efectuarse dcsde unidades de disco flexible

4.4 PROCESO DT INSTALACIÓI.

l. Ejecute el programa de instalación utilizando el menú START de Windows 95, en la
opción RUN, buscando la ruta del mismo,

2. En el comienzo de la ejecución aparecerá un mensaje, que indicará que el sistema se

encuentra verificando que exista el espacio necesario para realizar la copia y el
registro de los programas.

3. Después aparecerá otra pantalla en la que le pedirá que se especifique la ruta dentro
de la cual se procederá la copia de los programas. Tendrá opción a cambiar la ruta
predeterminada del programa de instalación.

tDease soríqs S.A Cap. 1.- Ingreso a{Sistena aága- l

4.L REQTTERTMIENTOS DE F4trrPOS

Se necesita la rnstalación del siguiente programa:
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4. El programa de Instalación comienza el proceso de copia y registro de los programas
necesarios para la ejecución del mismo.

5. Al tjnal de la instalación presenta un mensaje de finaliz¿ción satisfactoria de la
instalación.

4.5 ARRANQTIE DEL SISTEMA.

Para arrancar el Sistema de Control Administrativo lo puede hacer de Ia

siguiente manera.

Utilizando el menú lnicio de Windows 95, buscando la opción RL

Luego de escoger la opción de Ejecutar aparece la pantalla de Windows 95 en la
que usted elige el programa a ejecutar, donde tendrá que ir al directorio, donde se

encuentren Ios programa instalados: ..\SCA\ProySca\ScaPrincipal, al seleccionarlo el
prognma comienza a ejecularse

Se presentará la pantalla de prcsentación del Sistema de Control Administrativo

Sa ü¡laiz. d u¡o dc Gdr
Foü¡cto u Versión 4.0

Coprigfrt o l:l$-llB7
DEA§ESOFI,AS S.A,

-=l Foqam )

-! Qaurrcnt¡ )

3f satto. )

J] Eitd )

9u+

Qf Sfst Doa'in

Microsdt Wud . SCAUSU

" 
s!ul!

Qeuesorhs 5.A Cap. 1.- Ingruo a[Sírtana <Pága - 2
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Luego se presenta la pantalla de I'rtncrpul del St.stemu que se destaca a

continuación:

§§t(n Affid*n EüÉü¡ EdueiJn !.lrra g Coba lrw€rtdio C¡Jorfüs Fr EAü ffqÍE

EuFjl g 0m02 CÁFOLINA ALCIVAF

Siste ma [e Contro[ A[ministrotivo

I 5¡st6Da de Cor{rol Adoiri¡hativo S.C-A EEIE

Acepta NUM

eLn eslu puntullu se presentan 9 opcknes de prr¡cesos del snlema, lus cuales no
cstún en ulgún orden de operucitin específictt, stno qu.,, se enutneftt cuda dt: unu de
I/J,it opt futnes ¡nd6Imlumenle-

¡Dcas¿sorías S.A Cdp. 1.- Iweso afsistcrna Aig l - 3
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CAPITULO 5

CONf'IGUBA.CIÓN Df,.L SISTf,.MA

5.1 CAPACIDADES DEL SISTEMA:

(l¡tegoría (laracterística
Archivos de tabla y de indice
Número máximo de registros por archivo de
tabla

1000 millones

Tamaño máximo de un archivo de tabla 2 gigabltes
Número máximo de caracteres por registro 65.500
Número máximo de campos por registro 255
Número máximo de tablas abiertas a la vez 255 ( r)
Número máximo de caracteres por campo de
tabla

l5.l

Número máximo de bytes por clave de índice en

un indice no compacto 2

100

Número márimo de bytes por clave de índice en
un indice compacto 2

210

Número máximo de archivos de índice abiertos
por tabla

sin limite ( l)

Nümero máximo de índices abiertos en todas las
áreas de trabajo

sinlimite(l)

Número máximo de relaciones sin limite
Longitud máxima de expresiones relacionalcs sin Iímite

tDeasc so rías S.A Cap. 5.- Capacilades ú(Sistcma tPágl-1

Entre las capacidades del Sistema tenemos

I
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CAPITI'LO 6
bTóDUrc DE FACTUNI,CIóN

tll Módulo de Facturación cs un proccso mediantc cl clral sc puedc dar
mantenimienlo a los Clientcs. a las liacturas y Notas de Vcnta, asi como a las

Cotizacioncs; además sc rcgistran todos los movimicntos de Ca.¡a y cl Crerrc [)iario.
Pcrmitiendo tcner un control con infbrmación actualiz¡da dc las ventas realizadas l'del
flujo de Cala

6.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

I:l módulo dc l'rctureción debc scr scleccionado desdc el iv'lanú I'rtncryol dal
Si.\tcn¡u \- se lo puede hacer de dos lbrmas:

[.ltrlizando cl rnousc dando un clic sobrc la o¡,..*irin dc Facturacitin

Prcsionando la tecla [Alt], posicionando el fbcos cn la opción Factureción
del llcnú l'rtnt'rpul ¿(l St.\t(nd utilizando las leclas direccronales y pulsando
la tccla ft)nterl.

Prcsionando la combinación de teclas Alt I F

Luego dc soleccionar la opción sc presenta la siguientc pantalla donde usted
puede escoger el proceso a reali'tar, rJependiendo de los requerimienkrs.

:Deosesorias 5._A ( dp. 6.- ttactutariín i:Pag 6 1
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6.2 MANTENIMIENTO DE CLIENTES

l-a opción Mantenimiento de Clientes pcrmitirá'

/ tll ingreso ile nuevos Clientes.

/ La modificación de los datos del Cliente.

y' t.a eliminación de Clientes.

/ Consulta por rango de Clientes y/o por categoría,

/ Reportes por rango de Clientes y/o por categoría.

6-2.1

Iil modulo de (llientes debe scr seleccionado desde el mcnú de l;utturutión v se

lo pucde hacer de tres lbrmas:

t jtiliTando cl mousc d¿rndo un clic sobrc la opcr<in de ('lientts del Submcnú
dc I''acturación

I)osicitrnando sl fircos cn Ia opcirin (llicntcs dcl ,§¡¿ñ,\ /t'r¡Í ¿L' l:d(ttruc ;n

utilizando las tcclas dircccionales v pulsando la tccla IUnferl.

cÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN?

I>rcsionando la comhinaci(rn dc tccias Alt i F + ('.

l.ucgo de scleccionar la op,ción sc prescnta la siguientc pantalla dondc usted
puc<.le escoger el proccso a rcalizar, dc¡rndiendo de sus requerimrcntos.

.¿)cdJ.,Jr)n¿¡.r .5.,, ( all. 6.- (td(turación (Pá96-2
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osa o.--'
Cál.Ja I;
Dimc.óñ :

Tdólanc :

&po:

Clcaufa;

Ob.úreih

28 Ar'A 11ú? v ARGENfNA

1 000 000.00

F6r

Fecha do lngcro

Nrlnrro ú¿ C(¡.nt¿

Am¿ muclF a Eñnqu¿

6.2.2 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS:

('ódigo del (lliente: l:ste cam¡) ss alfanumúrico de cinco carac:teres. Se genera

automáticamcnlc al momcnlo de un nucvo ingreso dc CIientc. sin'c para identificar
dcntro de la cmpresa a un dcterminado Cliento.

I\ombre: ['iste campo es althnumérico y ticnc un máximo de 30 caracteres de longitud.
Su ingreso es obligatorio para cspecificar el nombrc del Clientc o Iimpresa que se está

ingresando.

Número «le c«lula : I:slc camFx) cs numririco de dicz digrtos. Su ingrcso cs ohligatono

Dire+ción : [:stc campo cs allanuménco de un máximo de 40 caracteres. Su ingreso es

obligatorio.

Teléfonos : Ilstos camp,os son numéricos de seis digitos. Su ingreso cs obligatorio por
Io menos de uno.

l'ax : I:stc camfx) es numirico de scis dígitos Su ingreso es opcional

l'eche de lngreso: fiste cam¡rc es de ti¡xr lecha y se gcnera automáticamenle al

momcnto de un nuevo ingreso dc Cliente. Su lbrmalo depcndc de la conliguración de

computador en que este instalado el Sislcma S.C.A.

:J

i¡i lla¡teni¡ienlo de Clientes ETEI

D¿asesorías 5.A (ap.6. 'Iddurd(uin Qá96-)
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('ategoriá : I:sle camfx) Ud. I-o puedc escoger dcsdc un Combo de opciones. [:ste
campo corresF[nde a la categoria que la empresa lc asrgna al Clrente. Su elcccrón es

ohligatoria.

Númcro de ('uenta : I'istos campos son numiricos de docc digitos. I:stc cam¡xr
conespondc al código contablc use el Clienle tendrá para la cmprcsa. Su ingreso cs

ohligatorio.

Observación : [:ste cam¡xr es tipo mcmo. []ste c:ampo se ingresará algún comcntano
adicional dcl Cliente. Su ingreso es opcional.

@' lin cu*t tle quc:e ha¡,u ingrc.tudo dulos incorra.bs upurcc'crú un m.,n\uJc
purcc ttkt ul .ttgucntc :

U d d?bc ingrca I. 0 roccpn dd C¡ento

6.2.3 oPC|ONES.

6.2.4 OBJETIVOS DE LAS OPCIONES

lN(;l?l'.SAll Permite el ingreso de un nucvo Cliente de la cmprcsa. (Al escogcr
csta opción se gcnerar/r aulomáticamenlc ol c<idigo del clientc)

lll()l)ll, l('All Permite la modiflcación de

actualizables) del un Cliqnte dc la empresa.
algunos campos (quc sL' considcran

l'.l.lLll,\,',111 Permite la elimrnación de un Clicnte es¡rccifico, el quc'se encuentra
acrtualmentc cn la pantalla.

a
ISCA : Eror

tN( i lt lrS( )

M0I)IIIICACION
l:l.lMlNAClON
(iRAI]AIT

CANCI:l-AR
CONSUI, t'AR
II\,lPRIMIR

'De/J''¿jonas 5. 4 ( ap. 6. 'l dtlut.rt!;n qirl6 ' 4
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(;ll.{R.{l? Permite grabar cl rngreso de un nucvo Cltente cn caso de estar cn la
opción de INGRIjSO o Ia actualización de los datos de un Cliente espccifico en caso de
ostar la opción dc MODIFICACION.

(',1N('l'.l.Alt Permite deshacer cl ingreso de un nusvo clrenle cn caso de estar cn Ia
o¡rcitin de INCRITSO o dcshacer los cambios hechos a un Clicntc espccilico cn caso de
cstar la o¡rcrtin dc. MODIfrf CACIÓN.

('()NSl il,lAlt a lMl'lttlt4lll Pcrmite imprimir por l)antalla o lmpresora rnformes de
Clientcs por Categorías y/o por rangos de clientes.

Por Catcgorias de Clicntes t.ld. podrei escogor dc una pantalla parecida a Ia sigurcnte

Tpo:

lmpriri

lmprnú

Fl ango

Bango

Clas

Clas

B

C

e
e

e

(

x

{

¡f

i^ Pr¡tdla

I)or Rango dc Clicnlcs

Dcde :

ALE:üN3NA PALADINE .

H.sl¡ :

OMAF ALVAFAOO V
OMAF CEVALLOS

OBLANDOCORP
PABCASI
PFOMA*ANA

(F- l'uru l¿ts rtpc'ir»te s Llc llod i./icuc rln .¡' liltmtwt«in, ¡'a dche huh<'r curgutLt un
clrcnlL': e.; dttir ascogcr dc lu l¡.\tu ¿c cliente cl am qu( .\L'dt.rcu pnxcsur.

x§ Bcponer de Clenlcs

$ Eapo cr de Clicnlcs

SÜC AüF'C E IND SAN ( .

SOC.AGBIC E,IND SAN CA8LOs S A

:Dedsesofits 5..A

I EOESAL

( aP. 6. rt¡lctrradán

:J

(l\ig 6 - .1

I

I

I

T odo:

I
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6.3 MANTENIMIENTO DE COTIZACIONES

La opción Mantenimiento de Cotizaciones permitirá

/ l'.mitir una nueva cotizacitin.

/ t.a modificación de los itcms de una Cotrz¿oión.

/ La eliminación de una Cotiz¿ción.

/ Consulta de Cotiz¿ciones.

/ Reportes de Cotiz¡ciones.

t:f modulo de (lotiz¡ciones debe ser sclcccionado dcsdc cl menú de l;utlunu rin
y se lo puede hacer dc trcs lbrmas.

. [Jlilizando cl mousc dando un clic sobre la opción de Cotizaciones del
Submenú dc Facturación.

I)osicionando el lircos en la opción (lotizaciones del ,\¡rá,1'1cr¡í r1c

li¡Lturuttin utilizando las lec:las dircccionales v pulsanilo la tecla Ilinterl.

6.3.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN

Prcsionando la combinacion dc tcclas.tlr ' F + O.

Luego dc seleccionar la o¡xi(rn se prcscnta la siguicnte pantalla dondc usted
pucdc cscoger cl proccso a realizar, dc¡rendicndo dc sus rcc¡ucrim icnf os.

¡Deasesorias 5,.)4 ( ap. 6.- rLd(turddón Qó96-b
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Pr¿cio Urüalb

_.J

_l
?

D*9: !ló!
APLICAiIL)N C OIYPUTAC AFC f

Cam¡d¡d
i

r_)

6.3.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

('ódigo del ('liente: lislc cam¡xr es allhnumérico de cinco earacleres
ingrcsado cuando sc cmilo una nucva Cotizáción.

[)ebc ser

Nombre del ('liente: Iiste campo cs all'anumérico y con una longitud de i0 caractcrcs
Se mucstra automálicamcnte cuando sc rngresa cl código dc Clientc.

('ódigo de l¡ Facture: [:ste campxr t:s numérico dc ocho caractr'res. Se genera

aulomáticamcnte al momenlo dc emitir una nucva Cotizaci«in. sirve como idcntificador
único dc Ia cotización.

l'ech¡ de llmisión : I:stc campo es de tipo flcha de ocho caracteres. Sc gcncra
automáticamcnte al momcnlo de cmitir una nucva Cotiz¿ción, por def'ecto aparece la
f-ccha del dia

Gr I'uru nbstrur unu cttlt:uctón va emititlu al usuurio dchcrú tngresur cl «idigo tlel
clrcnla ¡'lucgtt sclt:ct'iorutr lu «tlt:utión dcsaudu.

)
03CC,Mrl00o1 PAC,O DE COi,ISIONES :t

Po

llpo

I I
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('ódigo del ,trtículo: liste campo cs allanumeirico dc dicz caractcrcs. I)ehc scr
ingresado cuando se ingrcsa un nucvo itcm. ( t )

Descripcién del Artículo: l:sle cam¡xr es alfhnumrrricr) v con una longitud dc 30
caractercs. Se mucstra automálicamcntc cuando se ingresa un c<itiigo de Articulo. ( t )

('antidad: [:ste cam¡xr cs numérico Indica la cantidad dcl articulo quc sc dcsca rncluir
en la Cotizacirin. ( * )

Tipo de Precio: Muestra un grupo de tipos prccios del artículo del cual se debe elegir
uno.(*)

Precio llnitario: [:stc campo c's numórico e indica cl lalor del articulo dcpcndiendo
del tipo dc precio. Se mucstra automáticamenle cuando sc sclccciona un tipo de precio.
(t)

'l ntal Acumulado: l:stc campo cs numÚrico v cs e l rcsultarlo dc la cantidad dc
articulos ingrcsados ¡rr el prccio unilaricl. Se mucslra aulomáticamsnte cuando se

sclqcciona un tifx) dc prccio vio sc inrrcsa Ia cantidad dc artícr¡los. ( I )

( t \ l'.1 mgra,ut dc cslos tamptn c.stán drspunihle (uÍtn¿(),\¿ cn c unu nuaru
('túi:utttjn tt cuundo st mxllicu unu ('t¡lt:ucuin.

l-ucgo de haber ingrcsado todos los items quc sc dosea incluir a la Cotrzacii¡n al
elegir GRAI)AR se prcscnta la siguicntc panlalla de'lrxalcs dq la Cotizacitln:

Cotizrcíón

§USTOTAL:

. DESCrrtilro I

lVA I

{ r

' Tolale¡ de la Colizacién

:Deasesorías 5.)4 ( all. 6.- ¡ta(lura(ún (P¡ig 6 - ¿l
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Sub l'otal: I'iste cam¡r es numérico e indica el valor total dc la lactura sin irnpuestos ni

dcsc uentos.

l)escuento: llstc campo cs numérico. Aqui sc ingresa cl ral0r a dcsconlar cn la
cotizacirin. [)cbe se mcnor quc cl valor mostrado en.\uh li¡t¿|.

I\'.,\: I:stc camfx) es numúrico. !lucstra cl prrccntajc corrcs¡xrndicntc al Impucslo al
Valor Agregado ¡Jcl \uhtl¡tul mcnos e I lras(uenl(¡

fotalr [:ste campo es numérico. Muestra cl Valor Nct¡t de la Colización

Si ss cstá de acuerdo con los totales de la cotización y sc acepta los totalcs Ud.
[)ebe haccr click con cl mouses sobre cl botón Aceptar ¡' lucgo prescntará la siguiente
pantalla de lmpresión de la Cotización.

Finalizar
Emisión de Cotización

Prepare la lmpresora

para emitlr la Collzación

y prasione el bolón Acsptar

(Cancelar pa¡a no lmprimlr)

( x

Si [Jna desea imprimir la Cotización haga clrck con el mouses sobrc el botón
Aceptar en caso contrario haga click con sl mouscs sobre el botirn Cancelar. l-uego se

mostrará la pantalla inrcial de lt4unlcntmrcnlo da ( tú t:ttt u»tcs.

l,' lmprcsión d¿ Coliz¡cionc¡

Deas¿sonas J,,4 ( ap, 6.- 'ldclurarn;n .lhil 6 9
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ITMISI( )N

MOt)IITICACI()N
I]I,IMINACION
GRAI]AR
CANCIII.AR
CoNStJI-'I'AR
I V I'R Ilvlll{

6.3.3 oPCTONES.

6.3.4 OBJETIVOS DE LAS OPCIONES

trLltstÓN Permite la emrsión de una nucva Cotiz¿ción. (Al escoger esta opción
se gcnerará autonráticamente el ctidigo de la colización)

.\l()l)ll.l( All Pcnnite la modiflcación de algunos cam¡rs (los item la dc Cotizaci<in)

l.lltll,\i,1ll Pcrmite la anulación lógica de una cotizaci(rn cs¡rcífica, la quc se

cncucntra actualmcnlc cn la panlalla.

(;l?.4RAl? Permitc grabar la emisión tle una nueva Cotizaci<in en caso de eslar en

la opción dc IN(lRIISO o la actualizacrón de los datos dc la Cotrzación cs¡rcifica en

caso de estar la opcion dc MODIFICA('lON.

('..1.\'( 1.1.,41? Pennitc dcshaccr la emrsi<in dc una nur.'va Cotiz¿ción cn caso dc cstar
cn la opcirin dc INGRI:SO o dcshaccr los cambios hechos a una Colizaci<in especílica
cn c¡so tlc cslar la opcrtin dc M()tllFI('A('I(')N.

( 7),\.§/ 7 /..11? Pcrr¡itc consultar una Cotizacitin específica

lltll'llltllR Pcrmite la impresitin de una Cotizacirin espccifica

rF' l'unt lus (ycruncs ¿( l4odr.fitxtt'tón .t' l'.ltmmucrin, :sa dth<' huhar curgucfut lu
coti:ucuin; cs dccir cscogcr dc lu lt,stu lc col¡:uctonts luquesed<'scu

:Deosesorías 5.)4 (.dp, 6.- 'l dctuntrutn ':rli| 6 - 10
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6.4 FACTURAS

La opción de l'acluras pcrmitirá:

/ Mantenimiento de f'acturas.

/ Consulta por Clientes, por t:.stado y/o por rango de fechas

/ Reportes por Clientes, por Estado y/o por rango de f'echas

6.4.1

t:l rnódulo de F¡cturas debc scr sclcccionado desdc cl mcnú de l;uclurutrin v
sc lo puede hacer de tres fbrmas:

Utilizando cl mouse dando un clic sobrc la opcitin de F'¡cluras del Submcnú
de l'acturación.

Posrcionando cl fircos en la opcr<in Facturas dcl luhltlcnú dt liu turutuitt
utilizando las tcclas direccionales y pulsando la tccla [linterl.

cÓMo LLEGAR A ESTA oPcIÓN

l)rcsionando la colnbinacitin dc tcclas Alt r F + ¡'.

l-uego de seleccionar la opci«in se presenta Ia siguicnte panlalla donde usted
pucde escouer cl proc,eso a realizar, dc¡rcndiendo dc sus requcrimrentos.

:Dedsesrrrúrs 5,4 ( dl1. 6. t¡.1(lufdci;n aá86- 1l
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6.4.2 MANTENIMIENTO DE FACTURAS

La opción Mantenimiento de Facturas permitirá:

/ ltmitir una nueva I"actura.

/ I -a mdificación de los ítems de una l;actura

/ l.a eliminación de una l;actura.

6.1.2.t CÓ.1t0 I-t.EG.tR ..1 I:ST.t qt'CIÓ.\'

t:l módulo de Mantenimiento de Facturas dche scr scleccionado desdc el menú
<Je litcluructtin y se lo puedc hacer de tres h¡rmas:

tltilizando cl rnousc dando un clic sohrc la opcron dc lllantcnimiento de
l'acturts dcl Suhmcnú dc lracturacitin

. Posicionando el f<lcos en
SuhMcnú dt litdun« ión
tecla lf,nterl.

la opción Mantenimiento de Factures del
utiliz¿ndo las teclas drreccionales l pulsando la

I)rcsionando la combinación dc teclas Alt ' 1, + F + !t.

l,uego dc selecrcionar la o¡rión sc presenla la siguiente pantalla donde usted
puede escogcr el proceso a realizar, dependicndo de sus requcrimicntos.

.Dedsesorias 5. 4 (..ap. 6. -'Í dr t ur.tdri n 'hig 6 - t:
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E

DEX EI g E
xllanteninbnto de Faclurar

facl úra

CódrgÉ dcl Chrta

Fch.re Nri:rcro :

Edizacih Núa;o

- {lá.llet
C@oddAtfct¡o

C¡ntd¿d:

T dd Ao¡¡¡l¡dc

i!-1

r_r00'1fr64

ENRIGUE JAVIER ROSADO AACILD J
Faclu dc Eriri5n :

V&TotdFdu¡

Ti¡o Prccb :

PrGcb Unbio

J

x

ó.J.?.2 l)l.s( RIP('tO\ I)1.. t.()S ( \\IP()S:

('ódigo del ('liente: listc campo cs allanumérico dc cinco caracteres. [)ebe ser
ingresado cuando sc emite una nueva I'aclura.

Nombre del ('liente: liste campo es all-anuménco y con una longitud dc 30 caracrtercs

Se mucstra automáticamcnte cuando se ingrcsa el cridigo dc CIientc.

('ódigo de la F'actura: I.,ste campo cs numérico dc ocho caractcrcs. Sc genera

aulomáticamentc al momcnto de emrtir una nucva lraclura. sirv-c como idenliticador
único de la F'ac:tura.

]'echa de Emisión : [:ste campo es de tipo f'ccha de ocho caracteres. Se genera

aulomáticamente al momento de emitir una nucva l'actura, ¡xrr def'ecto aparecc la fecha
del día

('ódigo de (lotización: Este cam¡r cs numénco de ocho caracleres. Su ingreso c's

ofrional si se desea hacer una F'actura basada cn una Colización hecha antertormente.
Valor'l'otal de Factura : Iiste cam¡xr cs numcrico y mucstra cl valor neto de la l:actura
si csta está siendo modrficada.

Cfoigo Dcscripclin C.flid.d lrb"
ü1TEL00rl01 APLICACIOT.I COMPUIAC ARCI

) PAI}'J OE C'}iEf]¡,]83
Er

O(

larl

:a,l

I )

¡I
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I'uru mtxlrur und l:u(turu )'u em t¿u cl usuurn dcberá mgrcsur cl L\idtl:o dal
.'lrcnlt' \, lut'go salcct'utnttr lu l;ucluru dc:;cudu.

(lódigo del Artículo: I:stc campo es althnumórico dc dicz caraclercs. Dcbc scr
ingrcsado cuando sc ingrcsa un nuevo ilem. ( t )

l)escripción del ArtÍculo: Iistc cam¡xr cs alfianumérico v con una longrtud de 30
caraclcrcs. Se mucstra automáticamcnlc cuando se ingrosa un cridigo dr-'Artículo. ( * )

('antidad: I.-stc camp<l cs numelrico. lndica la canlrdad dcl añiculo quc sc dcsea incluir
en la [actura. (* )

'I'ipo de Precio: Muestra un grupo de tipos precios del articulo del cual sc debe elegir
uno.(r)

Precir¡ Uniterio: l:stc campo cs numérico e rndica el valor del articulo depcndiendo
del ti¡r de prccio. Se mucstra automáticamente cuando se sclccciona un tipo de precio.
(*)

'l otal Acumulado: l'lste campo es numérico y cs cl rcsultado tlc la cantidad de

articulos ingrcsados ¡rr el precio unitano. Se mucslra automáticamente cuando sc

selecciona un tifxr de prccio vio se ingresa la cantidad de arliculos ( + 
)

( + \ !,.1 tngrt,so ¿c c.\tos Lump(»'L'.\l.in tl*p»tthl< tuut¡do.st'(m c unu nuevu
liuluru o crundo se nuuli/ita unu liu(turu.

tDeasesorias 3,A (.ap. 6.-'l'dcturactón (tlig 6 - ll
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l-uego do haber ingresado todos los itcms que se dcsca inclurr a la l"actura al

eligir GRAIIAR se prcscnta la srguiente panlalla dc Totales de la Factura:

f!c'lrf¡

§UBT0TAi

.DESCUENTO

IVA

TOfAL

G A ftdo
(. Oe Corlr&

0l¿t de Pl¿zo

Feho - Vcncimento.

Vcrdcda :

0bcav¡cií

Fool JUAN ZURITA

'1- t :'1. l

J

-J

Sub'lotal: l'lste campo es numérico c indica cl valor total de la lraclura sin impuestos
ni descucntos.

Dscuento: lislc campo cs nume;rico. Aquí sc ingrcsa cl valor a descontar en la
I'actura. [)ebc se mcnor que cl valor mostrado en Suh'litul.

IVA: I:ste campo es numÉrico. Muestra el ¡rorcentaje correspondiente al Impuesto al

Valor Agrcgado del Slrá/i¿¿l menos el l)cst'uentt¡.

l otal: l:stc campo cs numcirico Mucslra cl l ul,¡r ,\'ct,t dc la l;actura

Forma de Pago: Esle campo indica si la l''actura va a scr cobrada /)( (Intu<ht ó A
('rLiltt(). Iil usuario dcberá elegir una de las dos o¡riones. Si cscoge f)c contado el

campo l)ias I'lazo no estará dis¡rnible.

Días Plazo: Iiste cam¡xr estará drs¡xrniblc si la Factura va a scr cobrada .,1 ('r,tdtt¡t. l:.1

campo cs de tipo t-ccha y el mismo dcbe ser mayor a la fi:cha Bctual.

l-echa Vencimíento: Iiste cam¡rc mostrará Ia f'echa márima cn que dcberá scr cobrada
la l;actura y cl mismo dcpende dcl valor dcl campo Días l)lazo.

('ódigo del Vendedor: l:stc carnpo cs all'anumcrico de cuatro caractercs. Su ingrcso es

obligatorio para indicar cn Vcndedor quc'realizó la l;actura.

i;iP0,,?
?ráa$,
$' :'úrá:L I ,
If\\1-r !'i.'r,,q.¡-Y;''f

:JlilLi ( rfECA
C^MPUS
?EÑAg

,' fotalc. dG la Faetua

'Dcdr(son¿j,s .\. tl ( ap. b. ¡I artutucu;n q'ag 6 - 1.r
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Nombre del Artículo: l:stc campo cs alfanumérico v con una longitud dc 30
caractercs. Sc mueslra automáticamente cuando se rngresa un código de Vcndedor.

Obsenación : I:stc camF) cs tifx) mcmo. listc campo sc ingresará algún comentario
ad¡cional de la ltactura rcalizada.

Si sc cstá de acuerdo con los tolalcs dc la |actura v se acepta los totalcs tJd.

Debc hacer click con cl mouse sobrc el botón Aceplar y luego prescntará la siguicnte
pantalla dc (lobranzs de ln Factura.

(

47,50
x

J
V¿br :

[feclivo: listc campo cs numtirico. Su ingreso cs opcional para indicar el valor
abonado cn cfl'ctivo dc la l;actura.

(iidigo del Banco: Iistc campo cs allanumérico dc cuatro caractcrcs. I:ste carnpo cslá
dis¡rniblc dcspués dc hac:er CIrck sobre cl []otón N'ut'tut ( htqu¿.

l)escripción del Banco: l:stc campn cs alfanumirico v con una longitud dr' 30

caractcres. Se muestra automáticamentc cuando se ingrcsa un codigo del llanco.

I\úmero de Cheque: [:stc campo es numérico. Su rngrcso os obligatorio cuando se

ingresa un nuevo chcque.

Frdufr
C¡erte

fotd:

Corlrdo

E f.clivo :

Crédlo

BJlco :

Chaqe S:

F¿c. Vcnci ;

'--
f

>í
fl

Itt Cobranza de Facluras llEIET

códgo Cheq'.¡e , F. Vefiv€

BaBc! úef Pacifrc(r l 03,'15197

) 0-r0l Ba¡co del Progreso

)

;Deastsorías ,\.A (.ap, 6.- 'l dct uttl(tlin q'ag 6 16
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Valor del ('heque: Iiste campo es numérico. Su rngrcso es obligatorio cuando se

ingrcsa un nucvo c,heque.

{F, l.u sumu dcl cumpo l')fitcltwt mú.s los vulorc.s cfu los ('haquas mgrasuút dcberú
:cr matu)r () iguul ul l'uktr I'c'lo dc lu l;ucturu.

tJna vez Ilenado los camFrcs de esta pantalla LJd. I)ebc haccr click con el mouese
sobre el botón Accptar y lucgo prcscnlará la siguientc pantalla de lmpresión de la
l'acfu ra r

Finalizar
Emisión de Factura

Prepara la lmprerora

para omhir la Fac{ura

y predone el botón Aceptar

lCancelar para no imprlmir)

Si Una desea imprimir la Factura haga click con el mouese sobre cl bokin
Aceptar en caso conlrabanco haga click con el moucse sobre cl bokln Cancelar. l-ucgcr

se mostrará la pantalla inicial de llluntcn imttnt(t de l;aclurus.

(¡.{.2.1 OP('l()\}lS.

MOI)iljtCACt()N
l:l.lMlNACION
(iRAtiAR
CANCI:l,AR

',' lmprcrión dc Factutar

IIMISION

iD¿as¿soÍits 5.j4 ( ap, 6.- tl attutdc0n Qag6-17

l'echa Vcncimiento: I:sle campo mostrará la ll'cha máxima cn quc dcbcrá scr cobrado
el Chc't¡uc 1, r:l mismo dcbe ser menor o igual al la f ccha dc Vcncimiento de la l;aclura.

a(1 r I

FACTURAS



.\'istmn le ( oflt rnfÁímnñ raliu,¡ lManm[ ú 'Üswrio

6.{.2.{ ()B.t}.',t l\'()s l)}. L,rs ()P( l()\}_s

l';,lllS|ON l)ermitc Ia emisrón de una nueva Factura
gonerará autonláticamcntc el oódigo de la lractura)

(Al escoger esla opción se

Ll(.)l)lltl( .411 Pennrte la modificacií¡n de algunos cam¡xrs (los itcm la de liactura)

l,;l.lltllNAlt Permite la anulación lógica de una f;actura especilica, la que se

cncuentra actualmcnle en la pantalla.

(;ltAllAll Permite grabar la emisión de una nueva liactura en cas<¡ de estar en la
opci<in de INGRESO o la actualización dc los datos de la l;actura especifica en caso de

estar la opción dc MODII'ICAC|ON.

('.1,\( l'.l.Al¿ Permite deshacer la cmisión dc una nueva Factura cn caso dc eslar en la
opcitln de INGRUSO o dcshacer los camhios hcchos a una Factura cspcc:ifica en caso de
cstar la opción dc MOI)II;ICACION

l'uru lus ttpcume,t dc Iltxltlicu¿'«in.y' lilmttnut'ión, .¡c dehc huh¿r curgado lu
l;ucturu; es dectr c'scogcr da lu ltstu da l;acturas laquc.re dc:seu

'D¿as¿sotus ,\.,4 (.ap.6. '¡arturacu¡t nhg 6 - lti
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6.{.2.5 Rr,lP()R',t'Is ].N ¡.',r("t trR,\s

l.a opción Rcportcs cn liacluras pcrmrlirá

/ Consulta de lracturas por Clientc, ¡xrr l.-stado yio cntrc Rangos dc l;cchas

/ Rcpurtes de lracturas ¡rr Clicntc, fx)r I:slado \"o cntrc [{angos dc l;cchas

6.J.2.5.t COI|O t.t.t.(;.\tt .\ us t.\ ()P( lo\?

l:l m(rdulo de Reporles en l-acturas debo scr scleccionado desdc cl menú dc
l;u(tunk u)n I sc lo puedc hacer dc tres firrmas:

[)tilizando el mouse dando un clic sobrc la opción dc Reportes en Facluras
dcl Suhrncnú dc l;acturacirin.

Posicionando cf fbcos cn Ia opción Reportes en F-acturas del Suh|lanú dt
l:ut tuntL tti¡t utilizando las tcclas dircccronalcs 1' pulsando la tccla l Enterl.

['rcsionando la combinación dc tcclas Alt t I. + I.- + R.

I.uego de sclcccionar la o¡ritin sc prcscnta ia siguicntc panlalla dondc usted
puodc cscogcr cl pr«rccso a realiz¡r, depcndicndo dc sus rcquerirricntos

lnprmi Ba¡go

C[erte: (

r(i lnrr"-,a

a Pd*d.!J

x:,' Repoites de facturas

Deasesorías 5..A (.ap. 6.- 'l dtlururión (Pág 6 - 19
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6.1.2.3.t DI,]S(.RtPCtO]{t)Í.t.OS('At\tpOS:

('liente: Indica dc quc clienle sc dcsea cmitir el rc¡)rtc dc []acturas: adicionalmcnte si

sc desca incluir las l"acturas tle todos los cllcntes [-ld. I'ucdc clcsir "/I,)/XrS" 
.

lmpresorr: Si Ud. clige este opción el rc¡xrrte se direccionará hacra la imprcsora

Pantalla: Si tJd. elige estc opcrón cl re¡lne se direccionará hacia la pantalla

lnprrrr Frqo

Fecha :

D¿sda

H¡¡t¿:

01,trl ¡li (

x
Est¿do:

Per¡dentes

Carrcelad¿s

Elinrmadas

Desde: lndica que sólo las facturas emitidas desdc csta fi:cha scrán tomadas cn cucnta
cn cl rc¡rcrte. Por detccto mucslra la l'echa dcl dia, cste campo cs cditable.

IIasta: Indica que s<!lo las t-acturas cmitrdas hasta csla lccha serán tomadas L'n cuenta
cn cl rc¡rne. l)or dqfr'cto mucstra la ll'cha dcl tlia. cstc camfx) es cditablc ¡', su valor n()

pLlcdc scr mayor a la lecha del dia.

Estado : Ud. puedc clegir quc sc inclu),an cn el rc¡xrle srilo las lrac:turas que tcngan un
estado cspecífico o si se desca incluir las l"acturas dc todos los estados Ud. Puedc elegir
"'llxlus "

@' lld. l'ue¡lc hucer utnthmucnnas rungo.r de fechu.t y astuúx tlc liucluru y o ytr
('lrcntc.

x:,' Beporlcr de Factu¡as

Iñ* E

:Deasest¡rías 5.1 ( ap. 6.- taítuructón aig6-¿0
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6.4.3 MANTENIMIENTO DE NOTAS DE VENTAS

ta opción Manten¡miento de Notas de Ventas permitirá

/ tlmitir una nueva Nota de Venta.

/ l¿ modificación de los ítems de una Nota de Venla.

/ t¿ eliminacirin de una Nota de Venta.

6..t.J.1 ('()lto l.t.L(;.\R A ES't.r ()P( tÓ\ ?

l:l mr)dulo dc Mantenimiento {le ltotes de Ventas debe ser seleccionado desde

ef mcnú de littluntti¡n v se lo puede haccr de trcs firrmas:

. l-ltilizando el mouse dando un clic sobrc la opción de Mantenimienlo dc
I§otas de !'entas del Submcnú tlc l:acluración.

l]osicionando cl fbcos cn la opcirin Mantenimiento de \otss de Ventas del
Suhllcnú Llt' l:uctun«r)n utilizando las tcclas drrcccionalcs v pulsando la

tecla [[. nter].

l'resionando la comhinación de tcclas Alt 1 l' + N + Il.

l,uego dc sclcccionar la o¡ririn sc prcscnta la siguicnlt- pantalla donde usted
pucde cscogcr cl proceso a rcalizar. de¡rcndicndo dc sus requcrimientos.

.Drusesorías 5..4 ( all. 6.- ,Idcturdción (Pág 6 ¿1
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H¿r.¡r¡r¿nt¡ E

DBX t{ gü +.1

l{anleo¡miento de Nolds dc Venla EEET
ot6 de Yérúa

Códqo dalClado

NdrVrrta Nro :

Col¡:¿ción ltúrso

Oádl"l
CódEo dCAtfo.do

C¡r*idad :

T otC Acumddo:

F¿ch¿ da Eririón

V*r f ot¡l Fetur.

IatPoLrNlaclcN:AF AGURro -J

Ti¡o ftacio ,

Pl¿cio Unlado

I

l¡.{.J.2 l)}-S('RlP('l(')\ DE l.OS (',\\lPOs:

('ódigo del ('liente: Iiste campo cs alfanumirico de cinco caractercs. [)cbe scr
ingrcsado cuando sc cmitc una nucva Nota dc Vcnta.

Nombre rlel ('liente: l'istc campo cs allanuménco v con una longitud dc 30 caracteres
Sr'muestra automáticamentc cuando sc ingresa cl cirdigo dc Clrcntc

('ódigo de la r-ota de venta: lrslo camrx) cs numcrico du ot'ho caractercs. sc gencra

aulornát icarncntc al rnomcnto dc ernitir una nucva Nota de Vcnta. sin,c como
idcntiflcador ünico dc la Nota dc Vcnta.

Fecha de llmisión : [:ste campo es dc trpo l'ccha de ocho caractcres. Sc gencra

aulomáticamente al momcnto de emitir una nueva Nota de Vcnta, por dcf'ecto aparecre

la f'ccha de I dia.

('ódigo de ('otización: [:ste campo cs numérico de ocho caractcres. Su ingreso cs

oFrcional si se dcsea hacer una Nota dc Venta basada cn una Cotización hecha

antcriormonts.

cód¡Oo O"scrlpclón lrtpo
, S§IEMA DE CONIAEIUOAD El

)

:Deor(Joras 5..4 ( dp. 6. 'l'a uruc in ,tbg 6 - )2
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Valor'l'olal de Nota de Vcnta : Hste cam¡xr cs numirico v mucstra cl ralor nelo de la
Nota dc Vcnta si r'sta eslá sicndo mr iflcada.

@- I'dru mo¡lrur unu ,Vold ¿! l'rnlu _l,u cntitt)u cl tnutrut dchcrú ntgrc.sur el
cricl44t del tlrcnlt y luago s.'lt(L't(,nur lu Notu dt I'cntu tlc.rcudu

Código del Artículo: I'isto c:ampo es alfanumérico dc diez caracteres. [)ebc. ser
ingrcsado cuando se ingresa un nuevo ítem. ( t )

Descripción del Artículo: []ste campo es alfánumclrico v con una longitud de 30
caraclcrcs. Sc musstra automáticamente cuando so ingrcsa un código de Artículo. ( I )

('antidad: I:stc campn es numérico. lndica la canlidad dcl artículo que sc desca incluir
cn la Nota de Venta. ( + 

)

'Iipode Prerio: Muestra un grufn de tipos precios del articulo del cual sc debe elegir
uno.(r)

Precio Unit¡rio: []stc campo es numérico c indica r:l l'alor de'l articulo depcndiendo
del ti¡r de precio. Se muestra automáticamentc cuando sc selecciona un lipo de precio.
(* )

'l'otal Acumulado: I:stc carnpo es numérico v cs el rcsultado dc la cantidad dc
articulos ingresados por el precio unitano. Se mucstra aulomáticamenle cuando sc

selecciona un ti¡xr dc prccio yi o se ingresa la cantrdad de arliculos. ( + 
)

@- ( + | l'.1 ingres¡t Lfu c.rkt¡ Lumpt)ri (\lún dtsp)nthlc trutn¿ltt.st (m t unu nuayu
Nt¡lu de l'enlu t¡ cuunclo.tt: mtxltftcu unu ,\otu cle L'cntu.

!D¿asesorías 5.A ( ap. 6.- Ild{tura(ió¡t qág 6 - 2.1
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I-ucgo dc haber ingresado lodos los iterns quc se desca incluir a la Nota de Vcnta
al clcgir CRABAR se prescnta la sigurentc pantalla de Totales de la J{ota de Venta:

farfura

SUETOTAL

-DESCUENIO

tvA

0.00

(- A c¡Édo
(' D. cünft5

Días d¿ H¡zo

Flcha - Verrcfi¡ento.

TOIAL

Vandodq :

0bcav¡crln

fo¡oi D$FB / lvlENDEl J
il
1

SubTotal: [iste campo cs numérico e indica el valor lotal de la Nota de Vcnta sin
impuestos ni descuenlos.

I)escuento: [:stc cam¡r es nu¡nÚrico. Aqui se ingrcsa cl val<lr a dcscontar cn la Nola dc
Vcnta. I)ebc se mcnor quc cl valor moslrado en Suh ll¡tul.

IVA: l:sle campo r:s numérico. Mucstra el pnrcentaje correspr.rndicnte al Impucsto al
Valor Agregado dcl Suh lltol menos cl l)L's.'u(nt(,.

[otal: [:sto campo cs numérico. Muestra al Vult¡r Nt,k¡ <le la Nota de Vcnta

Í'orma de Pago: [:ste campo indica si la Nota de Vcnla va a scr cobrada l)e ( ¡tntutl¡t

ó .4 ( ridtto. [:l usuario dehcrá elegrr una dt: las dos opciones. Si c-scoge De contado el
campo Dias l'lazo no cstará disp()niblr:.

Días Plazo: I:stc cam¡xr estará disponiblc si la Nota dc Vcnfa Va a ser cobraila ¡l
('rúdtto. [il cam¡r es de ti¡r ltcha v cl mismo dcbc scr mayor a Ia lccha actual.

['tcha Vencimiento: [']sle campo mostrará la f'echa márima cn que deberá scr cobrada
la Nota dc Vcnla y el rrismo depcnde del valor del campo [)ías Plazo.

('ódigo del Vendedor: [:stc campo cs allanumérico de cuatro caraclcrcs. Su ingrcso es

obligatorio para indicar en Vcndedor quc realizó la Nota de Vcnta.

',' folales de ld Noa¡ dc Venta

:Deosesoras.\.y' ( ap. 6.- 'l a utacuín aá96-21
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Nombrc del Artículo: l:ste campo es all¡numérico v con una longitud de l0
caracteres. Se muestra aulomálicaml'ntc cuando se ingrcsa un crldigo dc Vqndedor.

Obsen'ación : l;ste camF» cs tifx) mümo. Irstc campo sc ingrcsará algún comcntario
adrcional de la Nola dc Venta realizada.

Si se está de ac,ucrdo con los totales de la Nota tle Vcnta t- sc accpta los totalcs
tld. Debc hacer click con el moucse sobre el bot(in Accptar y lucgo prescntará la
siguienlc pantalla de (lobranza de la Note de Venta:

fdrE
C¡arlr

Td¡l:

Corf¡do

E lactvo ;

C¡é¡ff.o

Bmo:

Cheq.r S:

Fec. Vcnci

ú

x
1.1

-J

Efectivo: liste campo cs numérico. Su ingreso cs opcional para indicar cl valor
abonado cn cf'cclivo dc la Nota de Vcnta.

Código del Banco: l:'ste campo es allanumérico de cuatro caracleres. [:ste campo cstá
disptrnible dcspués dc hacer Click sobrc el []otón Nuevtt ( hcque.

Descripción del Banco: [:ste campo cs allanumerico v c()n una longitud de 3t)

caractcrcs. Sc mucstra automáticamentc cuando se ingrcsa un cridigo del l]anco

Número de ('heque: Esle campo cs numérico. Su ingreso es obligatorio cuando se

ingrcsa un nucvo cheque.

valor del ('hequc: l:stc cam¡xr cs numérico. Su ingreso cs obligatorio cuando sc

ingrosa un nucvo cheque.

DCód€o Ekrco Cheqt¡e , F. V€n!€
l l, ',' I ll,t M

)

EEElll Cobranza de l¡olar de Vanta

Deasesorías 5.-;4 ( ap. 6.- 'l dcturucuin q'á,9 6 - 2.t
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l'echa Vencimiento: lrsle campo mostrará la lccha máxima en quc debcrá scr cobradt¡
el Chcque y cl mismo dcbe ser msnor o igual al la lccha dc Vcncimrcnto de la Nota dc
Venta

@' l.u sumu dcl cumTt lJcctrttt mús lt¡^^ vult¡res lc lrx ('hcquas tngrc:;uLlt daherú
:(r m(¡ )r (, iguul ul l'altt it'cto de lu Nolu le lrcnta.

tJna vez llcnado los campos dc csta pantalla LJd. I)cbt'haccr click c«rn cl moucsc

sobrc cl botón Aceptar y luego presentará la siguiente pantalla de Impresión de la Nota
de !'enta:

Si lJna desca imprimir la Nota de Venta haga click con el mot¡ese sobre el botón
Aceptar cn caso contrario haga click con el mouese sobrc el bolón Cancelar. l-uego se

mostrará f a pantalla inicial de lrúonto tm¡(nlo dt' Ntúu dc l.cnlu.¡.

(r.{.J.{ ()P('l()Nlls

CANCI:l.AR

I:MISION
MoI)II.'ICACION
I:l.lMINA('lON
(iRAIJAR

.Deasesorias 5.)4 (,ap,6. 'ta{turaciin Pdg6-Zb
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l¡.{.J.5 OB.l}- l l\.Os l)}. L,\S OP( lO\t-S

t..:LltStÓN Permite la emisión de una nueva Nota de Venla. (Al escoger csta
o¡n:i(rn se gcnerará autor¡áticamente cl código dc la Nota de Venta)

il()t)il.t( Att
Venta ).

Permitr- la modiflcacrón dc algunos cam¡xrs (los item la de Nota de

l'.:l.l|llNAlt Permitc la anulación lógica de una Nota de Vcnta espccífica, la que se

encucntra actualmente en la pantalla.

(;R.4llAR Pcrmite grabar la emisión de una nueva Nota de Vcnta en caso de estar
cn la opción de INCRESO o la actualización de los datos dc la Nola dc Venta
cs¡xcílica en caso de estar la opcrón de MODIFICACIÓN.

('AN('ltl.AR Pcrmite deshacer la cmisi(ln de una nueva Nota dc Venta en caso dc
cslar t:n la opción de INGRI:SO o dcshacer los cambios hechos a una Nota dc Venta
cs¡rccilica r:n caso dc cstar la opción dc MODII ICACIÓN.

l'uru lus (rpcnnas ¿( lkx\iatc«ín.t' lilmtinut'tón, :;c dehe hahar curgudo lu
Ntúu dt' I'<:ttltt; L's dec ir cscogcr dc la lt.ttu dt NtÍu Llc L'cnlus lu quc .r't'

<lcscu pr()c(sur.

':Deds¿sorías .t.y' ( aÍ,. 6.- (Ldcturaruin qá96-27
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6.J..].6 lll.P()R I',t.ls t..\ \() t \§ t)t. \ t \t \s

La opción Reporles en Notas dc Ventas pcrmitirá

/ Consulta de Notas de Ventas por Clienle, por llstado y/o entre Rangos dc
Fechas.

/ Rcport", dc Notas de Ventas por Cliente, ¡xrr l:stado y/o entre Rangos dc
Fechas.

6.{.3.7 ( (i}tO t.l.U(;,\R \ }-S',t.r OP(',t()N?

I:l módulo dc Reportes en \otas de Ventas dcbe ser scleccionado desde el
menú dc l;ut'turat'rin y sc lo pucde hacer de tres lbrmas.

t-ltilizando el mouse dando un clic sobre la o¡xiiin dc Rcportes en \otas de
Vt'ntas dcl Suhmcnu dc lraclrlracr(in.

Posicionando cl f't¡cos cn
Suh lvlenú dL' I itt t urLtcitn
tecla IEnter].

la o¡:ion Reportes en Notss dc Ventas del
utilizando Ias tcclas dircccionales l pulsando la

[)rcsionando la combinación de leclas rtlt t F + N + R.

Luego de selcccionar la opción sc presenla la siguientc pantalla donde usted
pucdc escogcr cl proccso a realrz¡r, depcndiendo de sus req ue-rim icnlos.

lnprni H ango

8Jf
!,

(i lrpra.ol"

C P¡rfd.

x)' Reporler de J{ota: de Venlü

.Deasesorias S._)4 ( a?. 6. 'lddurd(t/tn Qtig 6 - l¿t
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6.{.J.e l)}.s( RIP('rÓ\ r)r.. r.()5 ('\\rp()S:

('liente: Indica de qué cliente sc desca emitir el reportc de Notas de Ventas,
adicionalmente si se desea incluir las Notas de Ventas dc todos Ios clrentes [Jd. Puede

elegir "71)/)OS ".

lmpresora: Si [Jd. eligc este opción cl rcfx)rte se dirccuonará hacia la rmpresora

Pantalla: Si LJd. elige csls op(ión el rcpoñc se direccionará hacia la pantalla

lnprni F¡,go

be,rsnz (

Eslalo:

Desde: Indica que srilo las Notas de Vcnlas emitidas dcsdc csta lbcha serán tomadas cn
cucnta en cl roportc. Por del-oclo mueslra ia lecha dcl dia, cslc campo cs editablc.

Ilasla: Indica que stilo las Notas de Vcntas emitidas hasta csta fecha serán lomadas cn

cuenta en cl rc¡xlne. Por dof'ecto muestra la f'echa dcl dia, ()stc camfx) es cditable y su

l'alor no puede scr mat,or a la f'echa dcl dia.

f,stado : tJd. puedc elegir que se incluyan en el rcporte sólo las Notas de Ventas que

tsngan un estado cs¡rcifico o si se desca inclurr las Notas de Ventas de todos los

estados [Jd. Puede elegir "llxla"'".

(F, llcl. l'uvde huccr ct¡mhmuck)ncs rdngos de./cchut y cstutht,t de Nolu.s dt Ve nl¿s

t, o ytr ('licnlc.

Frcrra '

D"sda

H.C. : r

x,' Rcporles dc llolos dc VGnto

:Deeresoriai 5.y' (,:ap. 6. - It dr t u rdc Lifl 'I'atl6 )9
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6.5 DEVOLUCIONES EN FACTURAS

l.a opción l)cvolucioncs cn liacturas ¡rermitirá

/ Rcalizar una del'tltución dc uno ó más items de una l"actura esp,-cillca

/ Consulta de [)evoluciones cs¡rccíficas.

/ lmprimir Nota de Crédito al Cliente por concepto de l)evolución en Ventas
con lracturas.

6.5.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN?

I:l mtldulo dc Devoluciones en lacturas dcbc ser sclcccionado dcstie cl menir
dc l:Lt< tuntt ttin v sc lo puedc haccr dc tres firrmas:

L,ltilizando el mouse dando un clic sobrc la opnción de Devoluciones en
l-acturas dcl Submcnú dc [acturacitin.

Posicionandn cl fbcos cn la o¡rción Devoluciones en F-actur¡s del SuhMtnú
ic l;udurutuin utilizando las teclas direccionales y pulsando la tecla

[f,nter]

l)rcsionantlo la cor¡trinaciirn dc tcclas ..\lt , l. + D + l'.

[.uugo de seleccionar la o¡ritin se prcsenla la siguientc panlalla donde usted
pucdc escoger cl proceso a rcalizar, dc¡rcndiendo de sus rcquerimicntos.

! Deasesorias S.j4 (.:alr. 6. -,t a(l utacilin irhil 6 - .ll)



S isl ana ú ( on t rof A lninist ra t i,t¡

tit _El

lM¡nua[ ír' 'üsuario

H!IfBmrBr,tBs E

l.' Dcvolucioncs en FacluÍa¡
factura

Códgo d ClÜtta ;

F¿cür¡ Nrin¡ro :

Oet¡lle3

Cotlp delAtícdo :

Crrlir.d :

Cstl. D¿vol¡oón :

Frha de Emslln

__l

ú

PrÉcb U¿x¡o

Ed¿do :

i- \rl

6.5.2 DESCRIPCIÓU T¡B LOS CAMPOS:

('ódigo del (lliente: l:stc campo es allhnumcrico dc cinco caracteres. lndica dc'quÉ
clicnle cs la liaclura sohrc la cual sc dcsea hacr'r la Derolucion.

Nombre del ('liente: ['iste campo cs altanumérico ]'con una longitud de 30 caractcres
Sc mucstra automáticamonte cuando sc ingrcsa cl cirdigo dc Clrcntq.

Cédigo de la F'actura: [:ste cam¡xr cs numérico de ocho caractcrcs. [:s el identiflcatlor
único dc la l'aclura.

l'ech¡ de Umisi<in : [stc campo cs de trpo fecha de ocho caractcres. l:s la lecha cn Ia
que se rcalizó la l"actura.

(g !'uru moslrur urut l;ucturu yLt cmtldu ¡' yxlar rauli:ur lu l)ev utuin el u:iuurio

BltrLl(¡TCC,1
C,\ MPUS

PESAS

dtharú tngrttur tl tódtgo lt'l c'lrcntt .t luego .tclctcutnur lu l;ut luftt d¡:st,u¿lu

Cód¡go Oca.r¡pcún c{llLd ln-
) 0tTELtrmol APLKAC]ON COMPTITA' ARCT

I

I

tDea¡esttn:as 5..,1 (.ap, 6.- q octurdckin rtw6- Jt
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('ódigo del Artículo: [:ste cam¡xr cs alf¡numcnco dc diez caracteres. Sc muestra
aulomáticamcntc cuando se elige un ilcm para rcalizar un dcvolución.

Descripción del Artículo: liste cam¡r cs alfanumérico v c()n una longitud de 30
caractcrcs. Sc muestra automáticamcnte cuando sc eligc' un item para realizar un

dcvoluci<in

Canlitlad: [:stc campo cs nu¡nérico Se muestra automáticamcnte cuando se eligc un

ílem para roalizar un devolución. Mucstra la canlrdad del articulo quc se incluy<i en la
[aclura cuando rrsta fue emitida.

Precio Unitrrio: I'iste campo es numérico e ind¡ca el valor dcl articulo depcndiendo
del tipo de precio. Se mucstra automáticamenle cuando se eligc un ítem para realizar
un dcvolucirin. Mucstra cl precio unitario del articulo al cual sc vendió cn la liactura
cuando ésta f ue emitida.

('antidad a Devolver: []ste campo es numérico. Aqui se ingrcsa la cantidad del
artículo la cual se quierc dcvolver. Deber ser menor o igual quc ('untul«l , es decir que

la cantidad vendida. (*).

llstado: Muestra"l)cvuclt(t" si éslc itcm va fue dcvuclkr

| * ) l',1 tngra:srt dc a.rt<' t'untpos astún l*gtruhla cuunLlt,tc clige un íttm puru
r(ulEdr ld ll¡'viu, uln ¡;n lu ltut turu.

Luego dc habcr ingresado lodos los items quc se desea incluir a la Colizacirin al
elegir (}RABAR se prescnta la siguiente pantalla do Imprimrr Nda dc Crédito ¡rr
concepl(r dc l)cvolución c'n Vcntas:

Finalizar
Emisión de Comprb.

Prepare la lmpresora

para emitir el Comprobade

y predone sl botón Acsptar

lC:ncelar paro no ¡mpr¡m¡{

l,' lnpresión dc Cooprobanle: de Oevoluciones

:Deasesotl/J.s S.)4 (.ap. 6.-tta.turación a'árl 6 - J¿
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Si [-lna desea imprimir el Nota de Crcidito ¡xrr conccplo de [)cvolución cn
Ventas con l;acturas haga click con el mouese sobre el botón Aceptar en caso contrario
haga click c«rn el mouese sobre cl botrin Cancelar. l-uego se mostrará la pantalla inicial
de l)t'vtlutt¡tncs cn l'cnlu: «¡n littlunts.

6.5.3 0PCTONES:

6.5.4 OBJETIVOS DE LAS OPCIONES

t-,ltlSt()N Permite la emisión de una nucva Cotiz¿ción. (Al escoger esta opción
se generará autonrátican¡ente una Nota de crédito)

(;RAllAR Pcrmite grabar la devolución de una l"aclura específica en caso de estar
la opción dc EMISION.

('.,1¡i( t.;1..4R

de F]MISIÓN
I)crmitc deshacer la devolución de la l"actura en caso de estar la opción

( ( ).\':§/ l. ;/:{/? l)crmite consultar una [)cvolucrrin espccílica

l,\ll'Rlnlll? l)crmite la impresirin dc una l)cvolución espccilica

I'uru lu tryc'uin Llc l'.mtskin, sc tlehc huhar turguht lu l:ucluru: c: dat'ir
(.\(:t)l:.,r ¿? lu li.¡ltt tlu l;uL'lurus lu quc .rc'Llc.';cu rculcur lu dt'vtlut¡tin.

t.tMlsroN
GRAI]AR
CANCITI.AR
CONSUI,I'AR
IMPRIMIR

:Deasesoras J.j4 ( dlr. ó.- ,[drlurdciin Qág 6 - J.l

DEVOLI.JCIONES
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6.6 DEVOLUCIONES EN NOTAS DE VENTAS

La opción Devoluciones cn Notas de Ventas permrtirá

/ Realizar una devolución de uno ó más ítems de una Notas de Venta-s

especifica.

/ Consulla de l)cvolucioncs en Nolas dc Venlas especificas

/ lmprimir Nota <te Crédito al Cliente por concepto de Devolución en Vcntas
con Notas de Venlas

6.6.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN ?

I:l módulo de Devoluciones en Nolns de Ventas <lcbc ser sclcccionado desde cl
mcnú dc l;Lt<'tunrcuin y se lo puede hacer de lres formas:

. [Jliliz.ando cl mouse dando un clic sohrc Ia opcitin dc Devoluciones¡ en l{otss
de Ventas dcl Submenú de lracturación.

Posicionantlo el fircos en la opcirin Del'olucioncs cn Notas de Ventes del
Suh,\Ícnú <fu lit<tuntLuin utilizando Ias teclas direccionales v pulsando la
tec la [interl.

I)rcsionando la cor¡hrnacitin dc tcclas Alt I l + D + \.

[.uego dc scleccronar la o¡xión sc pre:ienla la siguiente panlalla dondc usted
pucde escoger el proccso a rcalizar. depcndicndo de sus requerimientos.

:Dedse sorias J. tl ('aF. 6.- tl d uttl(u;n q'ag 6 - J4
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ffiI
E

x' Devol,¡cione¡ en Nolas de Vonta

lld¡ de '

üdgo dd Oiorf"

F¡cluo Númao

ort¡lrl
Códrgo del Alfo.¡o

Cürüdd'

Curt 0evd;cÉn :

I
Fecfi¿ dc E nlró¡

Rac¡o Uritdb

Eú¿do:

@
.-l
'I

6.6.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

( ódigo del ('liente: I:stc carnpo cs all'anumLrrico dc cinco caractcrcs Indica dc qui'
clicntc ús la Notas dc Vcntas sotrrc la cual sc desca haccr la I)crolución.

I\ombre rlel Cliente: ['iste campo cs alf'anumérico v con una longitud de 30 caractcres
Sc muestra automáticamcnte cuando sc ingresa el código dc Clientc.

('ódigo de la Fnctura: ['-sle campo es numérico de ocho caraclcres. t.,s el identiflcad<¡r
único de la Notas dc Ventas.

['ech¡ de Emisión : Iiste campo cs dr: t¡po fecha de ocho caractcrcs. I]s la fecha en la
que sc realizri la Notas de Venlas.

(F' l'ura mtsstrur unu Nt us lc Vcntus ya cm ulu ¡,prxlcr raulrur la l)cw¡lucuin cl
usuurut deherá mgre.sur el uidtgt¡ dcl clrcntc -y lutgo .tclcccu»tur la Nottts da
I,'antu¡ lcst:*lu.

Códrgo 0G3cripci¡ifl cúrtitu h"d ^
) 011E100001 A.PLICACION COMPUTAC. ARCT

( )

:Dedses\Íías 5.4 (.ap. 6, q dclurdciin @ár1 6 .J.r

! rr f,ñl
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('ódigo del Artículo: Iiste cam¡xr es alfhnumcirico dc dicz caractcrcs. Sc mucstra
automáticamentc cuando sc cligc un item para rcalizar un dcvoluci(rn.

Descripcién del Artículo: []stc campo cs alianumérico y con una longitud de 30
caracteres. Se mucstra aulomáticamenle cuando se elige un item para realizar un

dcvolución.

('antidad: [:stc cam¡l es numerico Sc mucslra automáticamentc cuando se elige un

ítcm para realizar un devolución. Muestra la cantidad del aliculo que se incluyó en la
Notas de Ventas cuando esta lue em itida.

Precio Unitario: Lstc carnpo cs numcrrico c indica cl valor del anículo dcpcndiendo
dcl ti¡xr de precio. Sc mucstra aulomáticamcntc cuando sc clrgc un ítcm para rcalizar
un devolución. Muestra el precio unitario dcl añículo al cual se vcndió en la Notas de
Vcntas cuando ésta fue c'mrtida.

('antidad a Devolver: [:stc campn cs numéric«r. Aqui sc ingrcsa la canlrdad del
articufo la cual se quiere dcvolver. [)eber ser mcnor o igual quc ( unluhul , es dccir quc

la cantidad vendida. (*).

llstado: Mucstru'-l)cvuL'lkt" si ['str'ítcm vá luc dcvuclt<r

( + ) l'.1 rngreso da c.ste cumpt» astún dngnthla cuundo.tc cltge un íttm puru
rculcur lu l)ev¡lutuin cn lu N¡ u dc l:cntu.

l-uego de haber ingresado todos los itcms que se dcsca incluir a la Cotizaci(rn al

elcgir (iRAIIAR sc prescnta la sigurcntc pantalla dc Imprrmir Nota dc Credito ¡rr
conccplo dc l)cvolución cn Notas dc Vcntas:

Finalizar
Emisión de Comprb.

Prepare la lmpresora

para amhlr el Comprobanta

y preoione ol botón Acsptar

{C¿ncelar para no impriml¡l

d

\I

x,' lmprerión de Comprobanter de Devolucione¡

Deasesorías ,\ ._A ( dl|. 6. 'l ddurüt n ryáq6-J6

aV-1 r I
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Si [Jna dcsea imprimir el Nota dc Crúdito ¡rr concepto de l)cvolución cn
Ventas con Nolas de Ventas haga click con el mouosc sobrc el botón Aceplar en caso
contrario haga click c«rn el moucse sobre cl botón Cancclar. I.uego sc mostrará la
panlalla inicial dc l)cvr¡luttncs cn L'enlu¡'cttn Nulus dc L'entu:'.

6.6.4 oPC|ONES.

6.6.5 OBJETIVOS DE LAS OPCIONES

l';ltllslON Permite la cmisión de una nueva Devolución. (Al escoger esta opción
se generará automáticamente una Nota de Crédito)

(|RARAR Permite grabar la devolución de una Nola de Venta especifica en caso
de estar la opción de EMISION.

('AN('lil.¡lll Permite deshacer la devolución dc Ia Nota dc Vcnta en caso de estar la
opción de UMISIÓN.

('()NSt'l. l AR Permrtc consultar una Devolución espccilica

lnll'RlIllll [)crmite la irnpresi(rn dc una I)cvoluci<in espccífica.

tg' l'ura la trytión de limtsión, .te deha hober curgudo lu Notu clc L'en!u; cs dccir
cscttger Lla lu lt.stu la ,\otu ¡le l'cntu lu qua :;t dcsctt rculcur lu dtw u< u'tn.

I:MISION
(il'(ÁltAlt
CANCT:l.AR
CoNSI.JI-'¡'AR
IMI'I{IMIR

:D¿úsesorías 5.1 ( ap. 6.- 'l.rcturu.nn 4ü96-37

DEVOLT]CIONES
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6.6 MA.IYTENIMIENTO DE CAJA

[,a opción Mantenimiento de Caja permitirá:

/ Registrar los /ngrc.ros de Caja.

/ Registrar los /'.grcso.s de Caja

/ Consulta de Movimiento por rango de f'echas

/ Reportes de Movimicnto por rango de fechas

l:l rn(üulo dc M¡ntenimiento de (lsja debc scr scleccionado desde cl menú de
Administrat:ión l sr- lo puede: hacer de lres fbrmas.

[Jlilizando el mouse dando un clic sobre la opcirin de Onja del Submenú de
l;acluración.

l)osicionando el lbcos cn Ia opción Oaja dcl Suh,\lcnú th ltuctun« ¡titt
utiliz¿ndo las tcclas direccionales y pulsando la tecla ftinterl.

6.6.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN ?

l)rlrslonando l¡ combinacitin dc tcclas Alt ' l' + .1.

l.ucgo dc soleccionar la opcirin sc prcscnta la srguiente pantalla dondc uslcd
pucdc cscoger cl proccso a rcalizar, dcy^-ndic-ndo dc sus rec¡ucrirnrcntos.

D¡XIJ e.lnpl

Moriniaao No.

Tpo Moviúrto

VCs tiiovto :

0rad. Movta

J Fccfi¿ dol
Morfnañto

3

l; llovirierro3 & Caia E¡EI

Deasesorias .t.;4 ( dl1. b.-,Lú utacu;n a'á8 6 - iE
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6.6.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

Número rle lllovimienfo: [.istc cam¡xr es numérico. Sc gcncra automáticamcnle al
momcnto de un nt¡evo mo!'imicnlo va sca un Ingrcso o un ligrcso de Caja.

l'echa de Movimiento: liste cam¡xr cs dc tipo fecha. Se gencra automáticamente al
momcnt() de un nuevo movimicnto va sua un lngrcso o un ['.greso tle Caja. Por dcfl'ckr
mucstra la lecha actual.

'I'ipo de }tovimiento: lJsta opcirin pcrmite scleccionar si el movimiento es un Ingreso
o un l'igreso de Caja.

Valor dt'l lllovimiento:
movinricnto dc ca.ja .

Iisle cam¡xr es numtjrico. I)ermilc ingresar el valor del

Det¡lle del Vovimiento: [:stc cam¡xr cs rnemo. Aqui sc dcbe ingresar cl motivo fmr cl
cual sc está hacrcndo el movimicnto dc caja .

(F I'uru rault:ur cl ('ll'.ltlt|'. 1)l'. ('.4,1,1 L'l usuurut dchcrú hucer ('lu'k stñrc cl
h úún <lcl t i¿rrc dal 'llxtllJLtr dcl ,\Íunknimrcnk¡ Llc ( 'utu. (l'.1 carultukt)

Fecha de Cbre 03rU'lIl7

Avaredelftmo

Cerran& Caia -..

n x

6.6.3 0PCTONES

ETET

-

NUIJVO INGRIISO
Nl.;l:VO I:(iRl.So
Clll:ltRIr l)l: CA.IA
tit.tMtNACroN MV'r'o
(;RAI}AIt
CANCI:I,AR
CONSI.;I,I'AR
tMt,t<lMlR

MOVIMIEN-TOS DE CA.IA

tDease sorias 5J4 ( olr. 6.- tta(Iura(i;n q\ig 6 - .]9
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6.6.4 OBJETIVOS DE LAS OPCIONES

lN(;t?]..sAk
I:grcso dc Caja

I'ermitc cl ingrcso de un nuevo Movimicnlo ya sea un ingrcso o un

( ll.;lllll. l)1.; ('.1,1.1 I'crmite rcalizarcl Cicnedc('ajadcl t)ia

l ;1.1,\ ll,\'.11?' I)crmitc la eliminación de un Movrmicnto rl'alizado anteriormcntc, cl
quc sc encucntra aclualmcnt(] scleccionado cn la pantalla.

(;l?.111.1R l)ermite urabar un nucv(¡ Ingreso o t:grcso dc Ca.¡a.

('1.\r( Ll.All l)ermrtc deshaccr cl ingrcso de un nucvo Morimicnkr

('(),NSt.tl. l.1R t lMl'lllMll?
Movimre nto dc Caja.

Permite imprimir por Pantalla o Impresora inlormes dc

l-lstcd verá una pantalla parecida a la siguiente

lnpini R¿ruo

(

xC Par*ala

@' l'ura lu rrytún dc l',lnunut'ión, .¡c dchc hubcr curgudo un Movimrcnto, es dct'tr
cscttgar dc lu li.ttu dt Movmuenl().\ cl ílem que v dcscu alimtnur.

EE]EIl,' lmp¡esión de lllovinrienior de Caia

.D€dJ¿Ji'r¡;J .t. 4 (.a1,. 6. - It acIuract!ín aá96-40

I
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6.7 CIERRE DEL DIA

La opcir)n Cicrrc dcl [)ia pcrmitirá

/ Realizx los Asientos Contables de todas las transacciones realiz¡das por la
cmpresa.

6.7.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN

l;l módulo de Cierrc Diario debe scr selüccionado desdc cl menú de
Administracirin y sc lo pucdc hacer de trcs filrmas:

. Utilizando el mouse dando un clic sobre Ia opcitin de Cierre Diario del
Submenú de Facturación.

o Posicionando el tocos
l:ucturucuin utilizándo

cn la o¡rción (lierre Diario del Suh,\,lcnti dL,

las teclas direccionales ¡,pulsando la tccla IEnter

I)rcsionando la combinacirin tlc tcclas,tll ' F + D.

Lucgo de scleccionar la o¡nión se prescnta la siguientu pantalla

F€lra de Cien¿ I i l.t;

Avarrce del Procoso

Ge¡rc¡mdo Diaio dc Corp¡a¡..-

Rt$t.','l C,^.

c \l.1PUS

PEÑ \S

x.' Ciitrrü dé fiárnrectia¡nét aiell)tr " ' EEil

iDeasesorias 5.j4 ( af (). 'l o(luru(úin 't'ag 6 -11

{h
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6.7.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

[-echa de (]ierre: Este campo es lipo f'echa. l'iste campo indica la fecha a la cual se van
a ¡calizar los asicntos contablcsi es decir se regostarán todos los movrmientos de esa

lecha.

<g- l'uro raulcur al ('ll';ltllli l)l': l)1.4 al usuurut deht'rtt huter ('trck sohre cl
httún dt'l ,4cuplur da lu puntullu ¿lt'('rcrrc dt' 'l'runsuct utnas.

.Dease sorias 3.j4 (.:d¡t. 6.- 'l adun(u;n (t'ág 6 - 42
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C.ñ.PITULO 7

CUENTAS POB COBB.ER

lrl m(rdulo de Cuentas ¡xrr Cobrar, registra todo cl conlrol de dcudas de los
clicnles a la cmpresa, llevando un control de cada una de las cucntas v asimismo sl
l]stado <je Cuenta tiel Cliente. Adicionalmentc registra las notas de Débitos y
Creditos de los clientes, como los de¡xrsitos de los valores cobrados a las drl'crentes
c:uentas bancarias quc posea la empresa. I:l dcsglose de cada uno de estos procesos se

dctallará más adelante cn este mismo capitulo.

Srstcme Addri$cbn glrco§ Ectulr.ón .lñvrrtüio Cua'{rs por lagc lrlorffu

EU-il +1 tll-- Ü\BOUNA ALOVAH

Siste ma [e Controf A[ministrativo

| Sistcmc de Conhol Admini¡kdivo 5.C.4 IEIET
Er¡rnlás For Cobrrr

Cor*rc¡ & Cu¿ntar pd Cohrü NUM

7.L CÓMO LLEGAR A ESTA OFCTÓN:

Pulsando la tccla IAI-'l'] para podcr acceder a las opcioncs del Menü,
dirigiéndose con las leclas direccionales, hasta el menú de Cuentas ¡xrr
Cobrar y [)resionando If:N I liR].

I ltilizando cl mousc dantio un clic sobrc Ia opcitin de ('uentas por ('obrar

.D¿ds(s0nos 5.1 ( ap. i.- (wnlas Pr (o6rar ?ag7-1

I

I

I

I

I

I

I

l:l módulo de ('uentas ¡ror ('obrar dehc ser selccclonado dcsdc cl .4,1¿¡¡rí

I'rintt¡ul dtl St.s/r,/r,¿¿ ) se lo puede hacer de trcs lbrmas:
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[.uego dc seieccionar la opción se activa el popup del menú, dondc usted puedc

cscogcr el pr(rccso a realizar utilizando las leclas dc direccirin. cl mousc o la

combinaci<!n dc tsclas indicada, de¡rendiendo de sus rec¡uerimicntos

7.2. COBROS

La opción Cohros ¡rermitirá el rnantenimrento dc las deudas contraídas ¡rr el

clicntes.,v"a sea por la cmisiones dc facturas o nolas de venta a crédit(), como lambidn
otr<ls valorcs quc sc adeuden a la empresa. Pcrmitirá:

lil ingreso de nuevos comprobantes de cobro en base a los documcntos de
deuda del clicnte o proveed«rr, por cjemplo: fácturas, notas de venta, notas

de crédito, débito.

l)rcsionando la comhinación dc t!'clas lAl.l | - I('l

l-a modilicación del comprobante y climinacirin de los dalos del
comprobanle en basc al númcro de comprobantc emitido. Cabc resaltar que

srilo los comprobantes que no t¡enen lecha de cierre. se les podrá dar cste
tipo de mantenimiento.

l-a cmisión de Reportcs de Comprobantes, scgún Jo rcquerido, ya sea Fx)r
f'echa, ¡xrr clientcs, por númcros de comprobanle o todos los que L'xistan.

SisE !ó ¿dmaistcim lrf,o [cctuccirt lnvÉr{aio CEnt¿s porfegrr lrúomcs

EU ryl +.1 CAR
Nots Dáblo y

Omguei

CatÉf¡ Qr¡*a
E§6do dcl c¡cnrc

Siste na [e Contro I A[ninistrotivo

:í Sirtcr. dc Cqll¡ol Aúri¡i¡traaivo S C.A EEIE¡
Cl"cd¡s td Cobü

f<ü¡:

D¿dsesotus,\.-4 ( all. 7.' ( uenlos por ( o6rar

NUMM añterinÉr*o d¿ C¿h6 d. Fdúe

(Paq7-l

(I
I

I
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7.2.T. CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

El módulo de (lobro dcbe ser sck:ccionado desdc el
( lthrur \ se lo pucde haccr de trcs li)rmas.

menú de ( uanlus pttr

Pulsando la tecla [Al.T] para poder acceder a las opciones del Menú,
dirigiéndose con las leclas direccronales, hasla cl menú de Cuentas por
Cobrar, Presionando [l]N1'ERl y con las teclas direccionales posicionarse en
( \thnt.s y pulsando ItiNl'liRl.

lJtilizando el mouse dando un clic sobrc la o¡ritin de ('rúnn del menú
('uentas por (iobrar.

Prcsionando la combinación dc teclas IAL I | - l(ll ' lCl

FIEETfiEI

Luego de seleccionar la opción sc presenta la sigurente pantalla donde usted
puede escoger el proceso a realiza¡.

G€rÉrd Icral ds Cürplobsrf s

Dato¡ Gana¡ale¡
Ti¡ d¿ Deudot

Códgp dd 0arer

Nro. Doq¡rErto: Fecha

F¿ctu¡¿ i, t ri Val:l Efoctiw Vdo Chequos Cobro fot¿l
6.03,1997 ¡0 000.00 'r0 m0.00 50 mr.00

Detalle Comprobante

l

)l

I old S6bo!

l:stc formulario posce tlos páginas la prirf'era (;cn(turl. detalla el o los

documentos pendicntes dc cobro quc tenga el cliente.

l:l manlenimicnto dc los comprobantes dc cohro sc rigc a lo establecido ¡xrr cl
Srstcma, eligiendo la opci«in en la barra de Manlenimicnto del Modulo. cs dccir. Nuevo,
Moditlcar. l:liminar. lmprimir. Consultar. Cancclar o Salir del Módulo

7.2.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

D@rnarlo:

Nro. Feturd

Nro Docum Fecta E risrón V¿lor Neto TotdAbq1o Saldo
'l 100000m I 0m

i

: ll enhbnto de Conprobante de Cobro E

:Deasesorías 5.)4 ( aP. ;- ( u¿ tas Pot ( o6ftr (l'ag 7 - )

lú60]rEr

1.h,.* I

_lr-l

)

l
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'Iipo de Deudor : Su ingreso cs obligalorio en la cmisión de nuevos comprobantcs.
cs¡rccilica cl tipo de deudor al cual sc le está cmitiendo el comprobantc. I-os ti¡xrs son:

Clicnte o l)¡ovecdor. Puedc acc'eder a este campo digitando la IC] de Clientes o IPl dc
proveedor. l-a estructura de cste campo es un l,ista Desplcgable tjel contenido del
campo que lacilita cl manejo al usuario.

('ódigo del Deudor : Fiste camgr es numcirico dc crnco caraclercs. Su tngreso cs

obligatorio para cspecificar el cridigo dc l)eudor sea cste clicnte o l)rovecdor. fil
ingreso de csle campo también pucde ser ¡rr lo anteriormcnte cxprcsado cn las
( it'ncr¿lulu<la.s ¿(l St.\tL,mu, activando cl []rowsc dc Clic'nlei'l)rovecdor.

Si no cxrstc cl codigo ingresado se prescntará cl siguiente mensajc dc emor

Codrgo no eElte

Sc puede elegir el trpo de documento que se está pagando ¡xrr meditt dc
Puedc ssr una factura, una nota dc vcnta, una nola de credito o una nola de

a

Documenlo:
cstc canrfx).
débito

l§ro. de Documento: I'lste camfn cs numérrco dc 8 caracteres v rcpresenta cl númcrt¡
del documento que va a ser cobrado, es decir el número de la factura, nota de venla,
nota de crédito o nota dc débito.

l'echa rlc Emisión : lndica la fc'cha dc cmisi(rn dcl comprohantc dc cobro

lin lu,tcgunlu púgmu da Llunt¿nmtknto dc ( ompnúuntc olc (ithrut,sa datullu¡t
lt¡s ltúules de .licturds cohnulas u. los c'lrcnlcs, o d<x'umcnkts quc lcngu que pugar cl
pntvcador, por c()ncrpk) dc tuttu da crldlo débtlo.

ErrrD¿Corlgo I

tDeas¿so rías SJ4 ( ttp. i. ( uentas pt¡r ( o6rar (Pág 7 - ,t
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;' Lantenirbnto de Co[probante de Cobro

0ssd
Valor en Eleaivo:

Valor en Cheque::

Coóep Eaco

Nro. Cltq¡a
Fe. Vcminato

Idd da Corgob¿nle

Total:

Córo Ef ..t¡Yc

B ¿tarriSn Fu¿rtc
Ei§,Jf
Í%

I T otd Ag¡ru|¿do a Cotra

50.000.00

Tad Acunlado de Chequcs;Iml
I

r¡lo. thaq [-i l0 ültl.0tl

I oeo:-r ssz 0.00

0bsavación: PAGO OE ELIENTE DE FACTUBAA I:HEOITO

I
('r¡bro en Ifcctivo: Sc ingrcsa el ','alor cn etl'cti\o (luc paga cl clicntc

Retención l'uente: Valor dc Rctencitin cn la lucntc ¡xrr el comprohantc do Cobro

( rirligo fla nco: I:l código de Ia I:ntidad Bancana del cheque que sc cstá
emitiendo a fhvor de la cmpresa. liste campo cs una lista
desplcgable quc mueslra, cl nombre de cada una de las t:ntrdades
Bancarias como una ayuda al usuario, en caso dc no recordar el
código dcl Banco.

N ro. ('heque: l:l número dc chequc que sc está girando, para flncs dc control de
chc-qucs emitidos.

l.'ec. \'encimiento: I'ccha cn (ltrc \ cncc cl chccluc. pura ¡rdil¡ cobrarlu

!'alor (iheque: I:l Monlo del chcque girado

l'otsl Acumulrdo a (lobrar: Acumula los lotales de cl'ectivo y cheque para una mcjor
visión dc lo quc se eslá cobrando.

N ro. ('hcque: Números de cheques que se están girando cn la transacción. Al
lado dcrccho de cste camfx) se muestra una caja mostrando el

acumuladt¡ dc chequcs girados.

()bsr:rvación: [Jn conccptu o cualquicr observación sobrc cl comprobanle dc
cobro.

B a¡r-o Entid¿d BarE¿ri¿ Nro. Cheque Fe Venc V¿br

0m:j B¿nco de la Produccron 236987 06-01.1357 1l ulr rL

'Deasesorias 5.j4 (.ap. 7. ( uentas ltr ( o6rar htl

Vdq Ch!q'n. I

I

^r.a*l
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7.2.3 0PCtONES

[:l mantenimicnto tJc Comprobantes dc Cobro, tienc las sigurcnles ofrrones

Opciones
lngrcsar
Mrüiflcar
(irabar

Imprimir
Cancclar
Consultar

listas ofrrones eslarán disponibles cn su sesión de trabajo, si su grug) de usuario
ticne los ¡rcrmisos necesarios para ejccutarlas y de acucrdo al modo cn que sc encuentrc
cl programa, cs decir, si está consultando, modrlicando, o ingresando. Se las puedc

elegir desde la Bana dc Herramicntas de la 'l'ransacci<in

7.2.4 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'lodas las opciones erplicadas a continuación van de acuerdo a la Bana dc
Ilerramicntas dc la 'l ransacción explicada cn el Capitulo I de Ccneralidadcs del
Sislema:

l)crmite cl registro de un nuevo Comprobantc dc Cobro, al cscogcr esta

opción el programa generará automáticramentc un cr<üigo sec,uencial para

cstc.

lthxh_licur l)ermitc modiflcar solamentc los campos c¡uc sc considcren editables de

cl c:omprobanle que se cncucntrc actualmentc cn pantalla.

l'.lintnur
pantalla.

[)ermite elirninar el comprobanler que sc encuenlre actualmentc cn

Pcrmite la grabación dcl ingreso o modifjcación rcalizada sobre un

detcrminado comprobante.

lntprtnrr ['crmite emitir un lrstatlo por panlalla o impresora dc acusrdo a sus

rcqucrimicnkrs.

( {tn«'ldr l:n caso dc cnconlrarnos ingrcsando o r¡odific:ando un comprohantc, cstir
opcrón nos flcrmrtira cancclar csta acclón

Nota: l)ara los casos dc Modiñcación (r ijliminación, sc dcbc previamcntc ingrcsar cl
código dcl comprohante de cobro. sclcccionarlo previamcntc dc la lrsta de

comprobanlcs cl item quc sc dcsea proccsar.i' dcspues haccr click cn cualqutcra dc los

'Dedlcsorids 5..;4 (.:a11. 7.' ( rcntas Wr (.o6rar Qá97-6
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dos botoncs (Modificar, Eliminar). Sólo sc podrá modillcar o climinar aqucllos
oomprobantes que no hayan üntrado al proceso de cierre.

7.3 Notas Débito y Crédito

I:l mantcnimienkr de las Notas dc [)ébito y Crédito al Cliente, pcrmrte tenr-r un

conlrol sobre los documentos quc se emiten por conccptos de devolución de dinero al

clientc o para información de los pagos que debc haqer el mismo. l)cntro dc
mantcnimiento de Notas t)ébito y Crcdito podemos sacar infbrmación por medio «le los

reportcs con controles dc f'ccha de los documentos.

§ist€nta Admirrb&in B¡ncB factuec!ón lnvsf¡io Cr¡afa por laor lnfuntt I

IAB lohoE!rtrl g ttr0rll

Chrguci

Cartaafuc
ldcdo dd Oicrrc

Sil/,cma [e Contro[ A.[ministrotivo

¡
,,;.*\§
.'lftl&
§;;í¡

lrot !¡ ffica
C^MPUS
PEÑAS

;'Sirlcara de Codrol Aüüú¡l¡ativo S.C-A IE¡E

Mrta¡nierto de Notc de Crédto y Doblo dd Ctente NUM

7.3.1. COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

I:l mtldulo dc \otas de Débito v ('ródito debc scr selcccionadu desde el mcnú

de ( ut,ntu.s Vtr ( ohntr v sc lo pucde hacer dc trcs fbrmas:

[)ulsan<io la tecla lAI.'l'l para poder acccder a las opcioncs del Mcnú,
drrigrendose con las tcclas direcci«rnales. hasta el mcnú de Cucntas por
Cobrar, I)rcsionando [:N'l-l..R|\'con las teclas dircccionalcs ¡osicionarse cn
!\'otu.t dt' l)ébtnt ('rltÍto l pulsando It]N l't:Rl.

DedresoríÁs S)4 (.a1. 7.- ( uentas por ( o6rar Qag 7
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. t-ltrlizando cl mousc dando un clic sobre la
l)tthikt ('rttl t¡ del mcnú ('uentas por C'obrar.

opción de Nt¡lus d¡-'

[)rcsionando la combinacion dc tcclas JAI I'l ICI lN]

[,uego de seleccionar la opción se presenta la siguiente pantalla donde usled
pucde escoger el proccso a realizar.

¿lo3 enet e¡

Nrime¡o de Nola: lml
D ocufrEf¡to

V*r.
Por Cürsdo dr:

Fecha

7.3.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

Tipo de \ota: Anles de realizar cualquicr proccso en este Mantcnimienlo,
dcberá clegirsc, el tifrc dc la Nola: t)éhito o Cridito. Para eslo mucstra una lista
desplegable donde podrá seleccionársela.

('ódigo del Cliente: [:stc cam¡r cs numérico dc cinco caractcrcs. Su ingreso es

obligatono para cspccrficar cl código del clientc. Iil ingreso de este campo tambrén
puede ser ¡xrr lo anteriormente crpresado cn las (janeruluh cs ,l¿l 5L\tL'ma, activando
el Ilrowse dc Cliente.

Si no crrslc cl código ingresado sc prcscntará el siguicntc mcnsa.jc dc crror

;
_l

-J

:; lrantcr¡aDrcrto dc llolcs dc Débilo y Crédlo dcl Clicnlc I

Fec Venc DerdtEírñes f olal Aboms .]
05-011997 05.0¡t-r 997 ltmoo.oo 0 91 I rlr.l-00

Ia

Ena Dc Codisp f

iDe.rsesorías S)4 Lap. 7.- (uefltas por ( o6rat a\ig7-E

TiDdsNo.a lc'éó-
"ódEodde.r"lñ6--- -l

Tpo dc Da¡¡rrto: I- 
- 

Nrq de Dm¡norÉo: l-.l

I

fll .-r,o"no"

U..or=rl



.\'istena Ít CLtn t ntf.'4lmin íst ra t iuo !.V¿nua[ {t 'Üsuttrút

lt{ ro. de ){ota : []stc campo es numórico de 8 caracleres y rsprescnta el nümc-ro de nota
que sc va a emilir o las que ya han sido cmilidos. Presenta una lista desplegable de las

nota dc dr,rbilo o credrkl que sc han gencrado para cl clicnlc, si la nota cs nuc\a sc

tjesactiva esta opción y el número que se genera es automálico.

t'ech¡ de llmisión : lndica la lecha de emisitin dol comprobante dc c,obro

'I'ipo de Documento: Se puede elegir cl tipo de documcnto que sc está pagando gtr
mcdio dc csts camfxl. Puedc scr una factura o una nota dc vcnla.

I{ ro. de Documento: l:'ste camrrc cs numérico dc 8 caractercs y represcnta el número
de las facturas o notas dc venta que ha gcnerado el clisnte, v ¡rr cl cual sc va emitir la
nota respectiva dc crédito o débito.

Una vez elegidos estos campos, el sistema mucstra un listado del documento que

se eslá detallado, para observar su valor. Después se tendrá acceso a los siguientes
campos:

Valor: Rcgistra cl m()nto dc la nota dc Créditt¡ o [)etbito

F-echa de Emisión: La l'ec,ha cn que sc ha emitido la nola de Credrto o [)éhito

Por concepto de: [:l ingreso dc esta camB) es obligatorio y es una obsen'aci«')n

sobre cl molivo por el cual se debió emitir la nota al clientc.

7.3.3 0PCTONES

[1] mantenimiento dc Notas dc Débito y Credito, tiene las siguienles o¡rciones

lngrcsar
Modillcar
(irabar

Imprrmir
Cancclar
Consultar

l'istas opciones estarán dispnnrbles en su sesión dc lrabajo, si su gru¡xl de usuarit¡

ticnc los permisos neccsarios para ejecutarlas y dc acuerdo al modo en que se encuentre
el programa, cs decir, si cstá consultando, modiflcando. o ingresando. Se las pucde

olegir desde la Barra de Hcrramientas de la Iransaccitin

:Dedsesorias 5.,4 (.:ap- 7.- ( uefltos pot ( o6rar eá97-9
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7.3.4 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'lodas las opciones explicadas a continuación van de acuerdo a la Barra de
llcnamrenlas de la 'l'ransaccitin explicada en el Capilulo 3 dc Ceneralidadcs del
Srstema:

lngrt.utr Pcrmite el registro de una nucva Nota de'Crédito o lXbito. al escoger csta
opción el programa gencrará automáticamente un código secuencial para

óstc.

,lfuxlt/icur Pcrmite modil'icar solamenle los campns que se consideren editables de
¡a nota que se encuentrc actualmente en panlalla.

l'.ltmtnur Permitc eliminar la nota que se encucntre actualmentc cn pantalla

( inth¿r Permite la grabaci<'rn del ingrcso o rnodificación rcalizada sobre una
dctcrminado nota dc cródito o debito.

Permite cmilir un listado por pantalla o impresora de acuerdo a sus

requenmicntos.

( ctn«'lur [in caso de encontrarnos ingresando o modificando una nota. esta opción
nos permitirá cancelar esla ac:ción

I\ola: l)ara los casos dc Modrficaci(ln ó l'lliminacrrin, se debc prcl'iamcnte ingrcsar el
códrgo de la nota, selcccionarlo previamcnte de la hsta de notas el ilem que se dcsea
proccsar y despuós haccr click en cualquiera dc los dos botones (Modificar, I'.liminar¡.
Sólo sc podrá modiflcar o climinar aqucllas notas quc no hayan cntrado al proccso dc
c icrre.

7.5 Cheques.

l:stc mi¡dulo permitc rcaliz¿r los dcgisitos a las difcrcntss cucntas quc.manr'ja
la empresa, asi como darle manlenimiento a los chcques que han sido giradoi a favor de
la cmpresa, es dccir. dcposilarlos, postergar su fi:cha dc cobro o rndicar que han sido
proleslados.

tDedsesnr¡ar 5.,4 (.bp. 7.- (urnla¡ por (o6ral Qági - 10



:/ S¡rtcra dc Cor*rol Aürin¡¡halivo S.C,A EENEI
§uentas pol Coba

Chagr:s

S ist¿ma [e ('ont rof A {minist rot iwt

§isl:ma Sdni'¡strin Qancc [adur.c¿i1

sl

lVanurtI dt 'Usu¿rio

lm,Eñt.rio Ct^Ertá pol Pag¿ ldomcs

r: u til t.,-

Cater. gente

Ec*o dd Clcrrc

Sistem¿ [e Contro[ A[ministrativo

§obros
Xd§ oéüftc y Crúdto

(

Martenin¡er{o d¿ Cltq¡cs. Dcpóltos, Pdcrgiacilr y Prdaslor de bs Mis¡r¡c f,

7.5.1. COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

t:l módulo tle Mantenimiento de (iheques dehe scr seleccionado dcsde cl mcnú
de ( 'uanla.t pt r ( 'rthrur y- se lo pucde hacer de trcs lbrmas.

Pulsando la tecla lAl.'l l para pode r acccdcr a las opcioncs del Menü,
dirigiúndosc con las tcclas direccionales, hasta el mcnü de Cuentas ¡xrr
Cohrar. I)resionando IiN-l'l.-Rl v con las tcclas direccionalcs posicionarsc cn

,\'tttu.s dt I)ihit¡¡ ( 'rctlrto l'pulsando ItiN't't:Rl.

o Utilizando el mousc dando un clic sobrc la opción de Nttus d¿

l)éhto ('ré¿lttt¡ dcl menú ('uentas por (lobrrr.

I)rcsionando la combinación de teclas IAL'l'l - lCl ' tfll

l.ucgo de sclec,cionar la o¡ri(rn sc presenta la siguiente pantalla donde usled
pucde escogcr el proceso a rcaliz¿r.

,rdú; l1Dnsesorias.\.)4 ( dll. 7.- ( qfitas por ( o6ra(

I oooo:

I

(

(

)

(

(

(

,5
(t1

I
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Qer§to8

Oato: Genelale¡
Nro. Dcpódto:

Nun C1a Cta:

Fcch¡ D¡podto:

Nro Poclda:

Valol er¡
C@o8arco

Nto. gntef"E-

rs.03.1997 J Veior:

11r'11

DCro3

Valor en Electivo:

Vdq Efectil,o:

Tdal Depó3ito:

H,o Ctca l-ñ-

Ecterg¿do3 fuedados

r 000.ff1
1111111111 11

l

E ntidód E ar¡csn¿ Nt¡m. Chcq¡a Fac Emis Fec V Valsr

l:slc r¡ridulo poscc lrcs páginas para las transaccroncs (¡rc sc vava a realrzar

o [)r.:fxisifos.
. I)oslcrgación de lrccha de Cobro de los Chcques.
. l)rotestos de los c,hequers cn las llnlrdades l]ancarias

7.5.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

7.5.2.1 Depósitos.

Datos (Jcner¡ les:

Ilro. Depósito: Indica cl númenr de dcpósito quc se cstá ef'ectuando

¡\um, ('ta. (:te: Sc dcbc ingrcsar el código de cuenta corrientc dc la entidad
bancaria dondc sc va a realizar el t)cpósrto.

Fecha Deprisito: I;ccha t:n quc sc está el¿'ctuando el de¡rsitcr

I{ ro. Papeleta: Se debe indicar el númcro cie papclcta dc dcpósito a la cuenla,
para obtener un mcjor control de los de¡nsitos.

Valor l.,fectivo: Valor cn cli'ctrr o rluc \ a a scr dcpositado

Izasuz

l.a explicaci(rn dc cada una de la páginas se hará a continuacii)n

Bvro de l¿ PtoduccÉn m.m-r937 t

li: Banco de la Producc¡¡n 111 r l1 tI.rl3-1 99 7 06.03.1S:

G.03,19S7B arrc o dd Pichn cl¡¿ 45222

lr
2D(

:,' Manlcnimbnto dc Dhequcs al Clbntc E

tDeasesorios J, A (.ap. 7.- ( uentas por ( (1610.r qigT-12

Irl

I

J

t
I

Valor cn l. fcctivo:
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Valor en ( hequcs:

Se podrá dcpositar los cheques que se hayan registrado en las transaccioncs, los

cuales están girados a favor de la emprcsa, puede elcgirse los cheques desde el botón
que se encuentra cn la parte dcrccha dcl campo ( 'tiligrt Bunttt o ingresarlos los valores
en cada campo detallado a continuación:

('órligo llanco: Codigo ric la l:ntidad Ilancaria dcl chcc¡ue girado

\ro. del ('hequc: Número dcl chequc a scr de¡rcsitado

lin estc formulario sc tiene acceso a los detalles dc la transacción erplicados en

el Capilulo J de Generalidades del Sistema.

l§ ro. (-heq. Número de cheques quc han sido ingrcsados en el dctalle de la

transacción. [-n la parte derccha de estc campo se mucstra el campo de'lbtales de los

cheques ingresa<los.

La siguiente página es la dc Postergados

Deóstos

Valor en Cheqp¡: -

PclergEdos Ptotedódos

Codi¡o 8¿ro:

Nro. O¡q.::

V.h:

Fac. Vñcmtrto:

t[tt ]

0.00

ús,03-r 997

ri\
Lr/

r)

7.5.2.2 Postergados.

Para una mcjor ayuda al usuario se muestran los cheques, que ha girado el

cliente. para darle un mantenrmiento.

('ódigo Banco: Cirdrgo de la I:ntidad llancaria dcl chct¡uc girado

\r<¡. del ('hcque: Núnrcro dcl chctluc a scr dc¡rsttadrr

I r r.ua:r.r I

i,, E rilidad 8¿ncaia Nro. Cheqe Fe. Ver¡c Valor

: llar*cnDicnlo dc Chcqrer al ClÉntc r

lDedsesoríos S.)4 (.aP. 7.' (ut tas pttr ( o6rar (Pátl 7 ' 13

u

I I

I



Sistemn d¡ (.itnt ro[ )4 [mintst ra t n o lVonutfdt Usuaritt

En estc firrmulario sc tienc acceso a los detalles de la transaccrón explicados cn cl
Capitulo 2 de Generalidades dcl Sistema.

valor: l:sta campo no cs cditablc, srilo mueslra cl valor del chct¡ue ingrcsado

Fecha de Vencimiento: Se dcbe in_ercsar la nucva f'ccha dc vcncimicnto del cheque

La siguicnte página quo sc prcscnla es la Prt¡tcstados

!os,ü93,jrü Plotedados

Oato¡ fi¿nerala¡
Códqp tlorrtr

todqo B¿nco:

Codgn 8rm:
Hro. ürcq.r:

V&r:

Fac. Vari¡áto

urlull

EL E LEDf BIDO (lrl

Acción.

l0 Drlo 00
'E §

Prd3lo qrxl.r

7.5.2.-l Protestados.

l:n esta pagina, sc dcbe prevramentc elegir el código dcl dcudor para desplcgar
la lista ds chequcs que han sirJo dc¡rositados, para vcnflcar cual de ellos ha sido
protcslado para proceder a tomar la Accidrn de Protesto, o quitarlc csla marca.

( ódigo Banco: Código dc la [:ntidad l]ancaria del chcquc girado

Itiro. del ('heque: Número dcl chcque a scr deposilado

[:n este fbrmulario sc tiene acceso a los detalles de la transacción cxplicados en

el Capitulo J de (ieneralidades dcl Sistema.

valor: lrsta campo no cs editablc. srilo rnucstra cl valor del chctlue ingrcsado

l'echn de Vencimiento: I:stc campo no cs cdilable, rcpresenta la l'ocha dc vencimicnlo
del chcque.

8¿cco Entirjad B¿ncarie Nro. Choq.re Fe. Ver¡c V¿lo¡ Eilotus
EANCO GT NE BAL DT C¡B I lf

üL'103 8añco de la Prodrccón |1111 0ri.c3.t 937 :l l:il- (l: Protestado

: ll.nlcnamicnto dc Chcqrcr .l Cliente r

.Dcasesorias J,y' (:ap. 7.- ( ueúas p<)r ( o6rar aügZ - 14
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7.5.3 0PCtONES

I:l mantcnrmiento dc Notas <Je l)cbito y Crédito. tienc las siguicntcs opcioncs

Opionel
lngrcsar
Grabar
Cancelar

I:stas opcir>nes cstarán dis¡rniblcs en su scsión de trahajo, si su grufx) de usuario
tiene kls permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en quc se encucnlrc
el programa. es dccir. si está consultando, modiflcando. o ingresando. Sc las puede

elegir dc-sde la l3arra de I lerramicntas de la Transacción

7.5.4 OBJETIVO DE L,AS OPCIONES

Todas las opcioncs cxplicadas a continuacrón van de acuerdo a la [Jana de
Herramientas de la 'l'ransacción explicada en cl Capifulo 3 de Ceneralidades dcl
Sistema:

lngn:.utr I)crmite el rcgislro dc un nucvo t)e¡xrsito. al cscoger esta o¡rión el
programa generará automáticamente un código sccuencial para éste

( iruhur Permitc rcgistrar el ingreso <Jcl dcposito

Imprimtr Pcrmite emitir un listado por panlalla o imprcsora de acucrdo a sus

rcqucrim icntos.

('untt'lur Cancela la o¡reraci<in que se esté realizando

7.6 CARTERA DEL CLIENTE

lil mridulo de Cartera del Cliente, vcrifica todos los saldos que ha gcncrado el
clicntc cn las drfl'rentcs lransacciones, lo quc a1-uda a obstrrvar claramente los
movimicntos de cada uno dc los clicntcs de la empresa, para verificar en que fccha
vcncc cl plazo de sus crcidito ¡'cuales va L'stán vencidos.

lDeasesorías.\, 4 ( dlt. 7.- ( u.enlas ytr ( o6rar Qág 7 - l.t



S ist en o Íe (.irn I ro [.fl [nini¡t rot iut

§steÍu Adniirtrlci¡ gtrcc Eet¡eión

Iilt sl +.1 loom:

N¿nm[l¿'üsmrút

lnvlrldio C¡-Er{as por Paq lntomc.

§obos
Nora odülo y Cnídto
ürgres

I con

!.stado del Clente

Sistema [e Controf A[ministrativo

§ Sistena de Conl¡ol Admini¡t¡alivo S.C-A IEEI
Qmnta: por Cobru

Cateral[?nte

M¡nt¿fiÍirnto de Caterü dGl Or€rte. en Fsctua§, Notss dev€rtá, clc NUM

7.6,1. CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

t:l módulo de ('¡rtera del (lliente debc scr seleccionado desdc tl menú de
( 'uentus p()r ( \ thrur y se lo puede hacerde trcs formas.

I)ulsando la tecla IA1- l'] para podcr acceder a las opciones del Mcnú,
dingiendose con las teclas direccionalcs, hasla el menú dc Cuentas ¡xrr
Cobrar, Prcsionando ll:N ft:R] v con las tcclas direccionales posicionarse cn
('urtaru dcl ('lrcnte y pulsando [t]Nl'llRl.

t-hilizando el mouse dando un clic sohre la opci<in <le ('urtaru tlel ('lrcntc dal
menú (luentss por ('obrrr.

l)rcsionanclo la comtrinación dc tcclas JAt.'l'l . f Cl - ll.l

l.uego dc seleccionar la opción se presenta la srguiente pantalla donde usted
puedc escoger cl proceso a realrzar.

D¿asesorías 5 )4 (.ap. ?.- ( uenlas por ( o6rar qü97 - 16

¡



Sistena lc (:ont roÍ j4lnin st ra t ivo lV¿nuof [t, Lrsunrio

:; Cqrsrla de Cate¡a &l Clienle
Fango de Clientes.

fodos

Dalos Generole:

Códgp It EL ELECIBIÜO )
f ipo da Crtera

C vmiia
6 Pq vcrc¿r

- JIr-
- ütr
-r,AI

Fecf¡a de Cqtc: 09 03 1397 I
Nút¡r F¿ctu¡a Forma

Cort¿do 05 04 ',1 000

I ,

Totale¡ de Saldo¡ del Climte:

7.6.2 DESCRIPCION OE LOS CAMPOS:

Sc puede obtencr un listado de todos o de un clienlc en particular que tienen su

canera por vencer, o vencida presionando .i'l'odosr> o f:specrflco respectivamente.

( ódigo del (lliente: lisle cam¡xr cs numórico dc cinco caractcrss. I:specilica c] código
dcl clicntc. fil ingroso de estc camp() tambicn puedo scr por lo anlcriorrnentc cxpresado
cn lrrs (;cn(rulklttdas l¡:l Ststt'nt¿r, acti\ando cl Browsc dc Cliente. [:ste cam¡r dche ser
rngresado si prosionó cl Bokln I:spccifico.

Fechn de (lorte: Sc dcbe indicar la lecha dc conc de la Cartera dcl clicntc

Saldo 'l ota l: Acumula los Saldos de l'acturas, Notas de Ventas y Notas del
Cliente.

7.5.3 0PCtONES

I:l mantcnrmiento dc Nolas de l)óhito 
-v" 

Cridito, tienc las srguientcs opcioncs

Opciqng¡
Imprim tr
('ltncc lar
Consultar

'Dea¡esorías 5.)4 (.dp. 7.- ( uentas por (.0610r 'nl t;f

ts _4_¡r_l

serdd. 
I

-l'ipo 
de ('artera: Si dcsca oblenr'r Ia cañera Vcncitla o por Vencer dcl cliente



.Sist(mn le (i'nt rof,4ln ints I ra, itt¡ lV¿nuaI dc 'Üsu¿ri¡

l:stas <lpciones cstarán dis¡)nibles en su scsión de trabajo, si su grupo <Je usuarirr
ticnc los permisos necesarios para e.iocutarlas y de acucrdo al modo en que se cncuentre
cl programa, cs dccir. si cstá consultando, modificando. o ingrcsando. Sc las puede

clegir desde la []ana dc Herramienlas de la 'Iransacci<in

7.6.4 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'l'odas las opcioncs cxplicadas a continuación van dc acuerdo a la []arra dc
l{erramicnlas de Ia 'l ransaccirin cxplicada cn el Capítulo -1 dc Gcncralidades dcl
Sislema.

lmprtmir Permile emitir un listado por pantalla o impresora de acuerdo a sus

requerimientos.

('on"ttltur Activa el listado de ciientes

('untL,lur Cancclar la acci<)n lomada

7.7 ESTADO DE CUENTA DEL CLIENTE

l:l módulo de Cartera de'l Clientc, veriflca todos los saldos que ha gcnerado el
clientc en las dil'crcntes lransacciones, lo r¡ue ayuda a ohscrv'ar claramcntc los
movimientos de cada uno de los clientcs dc la empresa, para verificar en que fecha
vencc el plazo de sus crcdito y cualcs ya cslán vcncidos.

gidúlá Ad.rfist¡eton E nü Eaturac¡rñ lnvü{air Cu€rtar porP¿pa lñtorrEs

EIrFlJ EI I ooooz I c.qa

(

Coho.
lotes Débito y Crfio
Chqt.an.

Cator. Cl¡cr*s

Siste mo lc Contro I A[minis t rotivo

I S¡¡tar. dG Coñt.ol Ad.liñistrativo S.C.A EEIE¡

Consult¿ dd Edado d¿ Cuertó dd C¡,orte NUM

Deasesonas 5 .A (.bp. 7.- ( uentas ptr (o6rar (l\ig 7 - l¿t

.>

EÉdss F,, fotrrr

I



.Sutema lt Controf A[minatratiw ',Vmu.a[ de üswno

7.7.I. CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

[:l m<idulo de Estado de ('uent¡ del Cliente debe ser seleccionado desde cl
menú ite ('t«'ntes p(rr ('¡thrur v se lo puede haccr de tres fbrmas:

Pulsan<io la tecla [AI-'II para ¡roder acccder a las op,ciones tiel Menú,
dirigiúndosc con las tcclas dircccionales, hasta el menú dc Cucnlas ¡xrr
Cobrar, Presionando [|NTERl v con las teclas direccionales ¡xrstcionarse en

l'.studt¡ de ('ucntu lt'l ('lrcnl« y pulsando fllN'l I:Rl.

t.,tifirando cl mouss dando un cltc sobre la opción dc l'.stul¿t da ('ut'ntu del
('ltantt' del menú ('uent¿s por Oobrar.

I)resionando la combinación dc teclas tAL'l I ' lCl - Iljl

[-ucgo dc sclcccionar la o¡xitin se presenta la siguicntc pantalla donde ustcd
pucde escogcr cl proccso a realizar.

D¡ior Gene¡ale¡

IEL ELEcTBrco

IFech¿ dc Corte:

Saldo F Nota¡ D

I ad Cobado: I
SaHo

S aldo Cliente

7.7.2 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS:

('ódigo del (lliente:
códrgo

IotC NGta

fotd Cobldc
SCdo:

Notc dc Dcülo:

Nota dc üéúa
5¡ldo:

nrl {!tqE

F'echa de (lorte: Sc dcbe indicar la f'echa dc cone do la Cartera del clientc

['.ste cam¡r es numérico de cinco caracleres. t:specifica cl
dcl cliente. [:l ingreso dc cste cam¡xr tambien puede ser ¡xrr lo
antcriormenle expresado cn las ( iantrulidtult'.t del St.tlcmt¿,

activando el Brow'sc' de Clientc.

''fstado dc Cucnta dcl Cl¡cnte E

Vah NElo Devoi¡oon Abanos LIel¡ rpo Numelo Fech¿ V€rce Fcrma

03,'05/37 Cort¿do i_: 1 00000 00 000Factu¡

I

)(

: Deasesttrias 5.)4 L:ap. 7.- ( uenl4s por ( o6rar nhtl i 19

Cridco: f moo, 

-

r [r-l _r_l
I

Sddo ]lol¡¡ da Venta:
I otC N6to

I



.Ststtmo dt Ct¡n t roÍ j4lmint:t rd t ivo '-Vtnut( Í¿ 'L)suorio

§a ldo ('lientc: Acumula los Saldos dc f"acturas, Notas dc Vcntas y Notas del
Cliente.

Saldos F'actu ras: Presenta c'l valor Neto, cobrado y saldos de las |acturas que

tenga el cliente

Saldos \otas Vent¡: Presenta cl valor Neto, cobrado y saldos de las Notas de Venta
que tenga el clicnte

Saldos \otas: Prcscnta el valor Nclo. c:obrado y saldos de las difbrcntes notas

de débito o crcdrto quc tenga el clicnle.

:Deasesorías J)4 (ap.7.- L.u¿ttlts por ( o6rar ü97-20



Capítuto t
%.ó[u[o fe cuentas por pagor



.\ ist rnd í( (bn I ro[.4 lnh $t rLt t it,o :,vdmral {c üstoriJ

C.*,PMULO 8

CUtr.NTAS POR P.&GAR

I:l m<idulo dc Cuentas por Pagar, registra todo el control do deudas de los
Provcedorcs a la empresa, llevando un control de cada una dc las cuentas y asimismo el
Iistado de Cuenta del l)r«rvcedor. Adicionalmentc registra las nolas de l)ébi«rs v
Créditos de los l)roveedorcs, como los depósitos de los valores cobrados a las dilercntes
cuentas hancarias quc posca la emprcsa. l:l desglosc de cada uno dc estos procesos se

detallará más adclanle en cstc mismo capítulo.

§idema §úniristrccion larcos frc{rcih QLEnra¡ pcr Cobd lr¡ltñtdrc !r{crmes

Eu# sl lomr l,rorarurs r naoo n

Sist e na [e Contro I A[nini st¡otivo

' -' Sislem¡ ds Cor*rol Adrinistr¿livo S-C-A EEIEI

Codrol dt CtErtt3 por Paga NUM

8.1 CÓIiIO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

I:l módulo dc (lucntas por Pagar dcbc scr seleccionado dcsde el ,.!/cn¡l
I'rtnctpul lcl 5rs/artu¡ v sL' lo puede hacer de tres lbrmas:

Pulsando la tecla [Al--f] para poder acceder a las opciones del Mcnú,
dirigióndose con las teclas drreccionales, hasta ol menú de Cuentas por Pagar
y [)resionando []NTllRl.

tJtilizando el mousc dando un clic sobrc la opcitin de ('uentas por Pagar

I)rcsionando la combrnacion dc lcclas l^1.I I ll'l

Deaseslrias J ,l (.ap. 8.- ( uenlas !)r Qagd,r (PáúE.I

I

I

I

I

1

(

(

I

Cualas por l4ar



S*teno {e Conttof ,4lninistratiu¡ Ntnua[ ít üslarút

l-ucgo dc seleccionar la o¡rrción sc activa el popup del menú, dondc usted puede

cscoger cl proceso a realizar utilrzando las teclas de direcci(rn, el mousc o la
combrnacitin dc lcclas indicaila, depcndiendo de sus requerrmicntos.

8.2. PAGOS

La opción PAGOS permitirá el mantenimiento de las dcudas contraidas por la
emprcsa por motivos de compras de artículos, o por emisiones de notas de crédito o
débitos a los clientes. I:ste módulos lleva un control de los valores que adeuda la
omprcsa. Además permite:

lll ingreso de nuevos comprobantes de pago en basc a los documentos de
compra del clrente o proveedor, por ejemplo: f'acturas, notas de venta. nolas

de credito. débito.

l.a modiflcacit)n del comprobante y climinacitin de Ios datos dcl
comprobante cn base al número dc comprobantc emitido. Cabe rcsaltar que

solo los comprobantes quc no lienen f'echa dc cierre. sc les podrá dar cste

tipo dc mantenimicnto.

l.a cmisi(rn dc Repofes de Comprobantes, según lo requcrido, ya sca por
I'echa, ¡xrr ['rovcedores, por números de comprobante o lodos los que

existan.

!.drprobrtrs Pügo

.' Sistcrra dB Cort¡ol Ad¡iústralivo S-C-A

Euertas r¡r Palpr

EEIts
§iüem¡ Affir.cion larcor Ed.¡eóñ §¡.É¡l!s pq Coba lnvlntrno

;ilrsl E r!l AOMINISTFADOF

Sist e mo [e Contro I A[ministrotivo
ant?nm¡"rto de bB Prgos a br Poreedolcr pcr ComproJ de §líoroÉ, ctc

lrlomes

[ota: da Detio y EÉdto

C¡rtaa dc ftorocdor
lado Qrrla dd Provacda

NUM

QágE-2Deasesirias .\ .-A ( ap. ll.- ( uentas lxrr 
(Pagat

tt
¿

:(
(

5

I

I

I
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S.2.1. CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓT.¡:

L:l módulo de Pago dcbc scr seleccionado desde el menú de ('uentus prr l\tgar
y se lo pucdc hacer de trcs fbrmas:

I)ulsand«r la tccla IAl- I'l para poder accodcr a las opciones dcl Menú,
<.lirigiendose con las tcclas direccionales, hasta el mcnú de Cucntas por Pagar,

l)rc'sionando IaN'l'l:Rl y con las leclas dircccionales ¡rsicionarse en l'A(i()S
1- pulsando [:NTER].

t.ltilizando el mousc dando un clrc sobrc la opcrón de l'¡l(i()S dcl mcnú
('uenlas por Pagar.

l)rcsionando la combinación dc tcclas lAl.l l lt'l I lCl

[,uego <Je seleccionar la opción se presenta la siguiente pantalla donde usted
pucde escoger el proceso a realizar.

Qenerd lotd Pagps

Dalo¡ Gene¡ab¡ -

T¡po dc Acrür&r

Código dal Asccdor

Nlo, Doo¡rsrto: Fmha

0.00

Delalle Cornp.obanle:

Tad Salde Carnras: I

l-l

_l
__l

D

x

Do¡r:do:

Nro Fetua:

Este lbrmulario posec dos páginas la primera ( it'ne rul,
documenlos pendicntes dc pago quc tenga la empresa a sus

documentos de r:ompra dc articulos.

detalla cl o los
prol'ecdnrcs ¡xrr

[:l r¡antcnimicnto dc los comprobanles de pago sc rigc a lo cstahloci<Jo ¡xrr cl
Sislema, cligiendo la opcitin cn la barra de Manlcnimicnto rjel Módulo, es decir: Nucvo,
Modificar, t:liminar. Imprimir, Consultar, Cancclar o Salir dcl M(rdulo

Vobr NÉlo Volor Aboño Devolucron Pago Doa

lr I ¡t

(

1frm.00

m.m-r 9s7

Enllro. Pa

:.- Mar*aniieñto dc Co.rprobañtc dc Pago r

:Deasesorias 5 ,)4 ( ap. 6.- ( uznlas p<tr (Pagar QógE-.)

t-.--
Dml

i

I

f----r--=-l

---r--- --r-
)

I V¿br Cheor.rs



,tkteño íc ConIrof Aúiiflirtrotivo lMonuaIde 'Üsuorio

8.2.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

'tipo de Deudor : Su ingreso es obligatorio en la emisi«in de nue',rrs comprobanles,
especilica cl tipo dt'deudor al cual se lc oslá emitrcndo el comprobantc. l.os ti¡xrs son:

Provccdor o Proveedor. Puede acceder a cste campo digitando la [Cl dc Clrentes o [)]
dc provecdor. I-a estructura de este camgr cs un [.ista t)esplegable del contenrdo dcl
campo quc lacilita el mancjo al usuario.

('ódigo del Deudor : [:stc campo cs numúrico de cinco caractcrcs. Su ingrcso cs

obligatorio para especrlicar el código de l)cuclor sca este Provcedor o Proveedor. l']l

ingrcso de estc campo tambión pucde scr glr lo antr:riormentc expresado cn las
( icncrululttclcs lcl Ststcmu, activando el []rowse de Proveedor/C I ic'nte.

Sr no cxistc cl código rngrcsado se prescntará cl siguicnte mcnsaje de error

a Cql¡o rp cE3tc

-ffi

' :.F','
P;:1 \s

Documenfo:
eslc camrn.
dcbito.

Se puedc clegir cl tipo de documento que se está pagando ¡rcr medio de
Puede ser una factura, una nola de venta, una nota de crédito o una nota de

Nro, de Documento : liste camp() cs numérico de 8 caracteres v representa el número
dcl dtrcumento que va a ser pagado, es decir el ni¡mero de la lhctura, nota de venta, n(fa
de crédito o nota de débit<1.

l'echa de Emisión : Indica la lecha dc cmisión dcl comprobante dc pago

lin lu .sL,¡4unLla gi¡1inu da LlunlLntmrcnt() de ( itnpruthuntc Llc l'ugtt, .se lctutlun
l(ts l(,tdlrs c lLtctunts cmtlulu.s por c(,mpru u kts l'rt»eadorc,s, o tlxum«nlos qu( kngu
t¡uc pugur lu (mpra:u u cl t'lrntc, por ctntapto de rutlu dc crttdtkt ¡lihtut.

Erc De Cortigo f

:Dedsesonas J.:A ( ap. E.- ( u¿nta,s lrr qhgdr
't'dtJ 3 I

larlpfll



Sislenn [e (.on I ro[ )4lninist ra t ¡ut¡ '-l4anwI lc 'Üsunrio

Qerud

Valq e¡ EfectiYc

Pago m E lcüro:

Bctcnoón Fr¡?rt¿:

Valor en Cheques:

0b'sqvacih:

1ilil,00

N,o. ctqrr. lT Vdo c¡cryes:

Pagos pa h Corpla de Artículos a Creditos

Iotd Pogos

Vab a Pagu an as{e Csnprobtfa:

8.I UU-UU

I 0m_00

Total

{i

il
s

Emt{ Ctrq€

'1 x
lmpriir lomp Sali de Com¡xob.

Pago en Efectivo: Sc ingresa el ralor cn cfl'ctiro quc paga cl l)rovccdor

Rttcnción I ucntc: Valor dc Rctcncirin cn Ia lilcntc ¡rr cl comprohantc dc l)auo

f'otal Acumul¡do e Pagar: Acumula los totales dc ef-ectivo y cheque para una mejor
visión dc lo que se cstá pagando.

\ ro, ( heque: Números dc chequcs quc se están girando en la lransaccrón. Al
lado dcrccho dc estc cam¡xr se muestra una caja moslrando cl
acumulado dc cheq ucs girados.

()bscn aciri n: tjn c:onceplo o cualqurer observación sobre cl comprobante de
pago.

8.2.3 0PCTONES

l:l ¡nantcnimicnto de Cornprohantcs dc l)ago. ticnc las siguientcs opc¡oncs

()pciones

Ingresar

Modiflcar
Grabar
lmprimir
Cancclar
Consuhar

Cuerrl¿ Entid¿d 8óncar¡d Nto. Cheque Fech¿ Erns.
8¡nco fonlm¡risl 1112222{)Om?02

:,' ]l¡nt"nrmrenlo de Comprobute de Pago I

tDea¡e sorías,\,A (.dp. 8.- ( utfitas f)t nbütr (Ptig E - .r

1



Sbtema [e Con¡rof ,4lninistratiwt lVtruutI le üswtio

Ilstas opcrones cstarán disfrcniblcs en su sesión de trabajo, si su grupo dc'usuario
ticne los pcrmisos neccsarios para ejecularlas y de acuerdo al modo en que se encuentre
cl programa, cs decir, si eslá consultando, modillcando, o ingresando. Sc las puede

elcgir desde la Bana de Herramientas de la 'l'ransacción

8.2.4 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'l'odas las opciones explicadas a continuación van de acuerdo a la Barra de
llerramientas de la 'l ransacción cxplicada en el Capitulo 3 de Generalrdades del
Sistema:

lngre.utr I)ermile el rcgistnr de un nuevo Comprobante de Pago, al escogcr esla
opción el programa generará automáticamcnte un códrgo secuencial para

eslc.

l,fu tlicttr l)emlitc modificar solamqntc los camp,os clue sc considcrcn cdrtables dc
c'l comprobanle que sc r'ncuentrc actualmente en pantalla.

pantalla.
I'crmrle eliminar el comprobante que sc cncuentre aclualmcntc cn

( )ruhur I)crmitc la grahación dcl ingreso o mrüitlcacirin realiz¡da sobrc un

determinado comprobanle.

lmVrimtr Permite em¡tir un listado por pantalla o impresora dc acuerdo a sus

rcqucrimientos.

( untt,lur l:n caso dc encontrarnos ingresando o modiflcand0 un comprobante. csta
opci(rn nos permitirá cancelar esta acción

Nofe: I)ara los casos dc Modificacirin ti ljliminación, sc dcbe previamente ingresar cl
codigo dcl comprobante de pago, seleccronarlo previamente de la lrsta de comprobantes
cl ítem que sc desea procesar y despucs haccr click en cualquicra de los dos botones
(Modificar, Eliminar). Sólo sc podrá modiñcar o climinar aqucllos comprobantes que
no havan entrado al proccso de cierre.

8.3 Notas Débtto y Crédito

[:l mantenimicnlo dc las Notas dc Dcbrto l,Crédrto al [)ro',rcdor, permitc tcncr
un control sobre los documentos que sc L'mitcn por conceplos de'devoluci<in de drnero
al l>rovcedor o para inlbrmación dc los pagos que dcbc haccr cl mismo. I)cntro dc
mantenimiento dc Notas t)éhito y Crédito ¡rcdemos sacar infi¡rmacirin por mcdio de los
rcportes con controlcs de ltcha dc los documentos.

'Deasesorias 5,4 ( ap. E.- (uenlas pot Pagar aógE-b



','Si.lcma de Conkol A&¡ii¡Ualivo S.C.A lrEE¡

¡lottr de grHo y üed

,sisteno íc ( Ltntrof .4t{ninut rati,tt

§ictemc S$nni:trcin Earcos Eacit{rih q.ert¡s p Coba lr¡rentab

uug;l gl

5Vanuf dc 'lJsuario

lrÍomes
P,\DMnt !lF¿nrFl

C¡ or¡ d¿ ftovcedu
Edado D¡ont¿ &l Provaada

Siste ma [e Co¡trof A[ministrativo
úd¿ñrEdo d€ Notñ de oobro y C¡édto del Pror€c&r

8.3.T, CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

I:l módulo de )rlotas de Dóbito y ('rédito debc ser scleccionado dcsde cl menú
de ('uantus p()r I'ugr y se lo pue<Je haccr de tres fbrmas:

I)ulsando la tccla IALI'l para podcr accedcr a las opciones rlcl Menú,
dirigiéndose con las teclas drrcccionalcs, hasta el menú de Cuentas por Pagar,

I)resionando fliNl'l:Rl¡- con las teclas dircccionalcs posicionarsc cn .!'¡¡l¿¡.r rlc'

l)tihito ('rctltk¡ y pulsando []N1'llRl.

[Jtilizando el mousc dando un clic sobre la opción de A"¿rl¿¿r ¿/t'

l)tihito ('rélitt, del menú Cuentas por Prgar.

Presionando la combinación dc teclas lAt.'f l - lt']l + [Nl

Lucgo tle selcccionar la opción se' presenta la siguiente pantalla donde usted
puede escoger el proccso a realirar.

Detsesorías 5.)4 (.aP. E.' ( wntas par q'aú)r
'|'dtl ¿t ;

Crrras ¡,o lagn

I

t
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X;' llantenirnienlo de ]lol¿¡ de Oébito y Crétlto del Ptoveedor

Dato¡ Gerrclale¡
Tbo de Nd¡

Códf¡o Prarcüdotr

Nrirso dá Noaa

Fecha 10.01.ti

D oo¡rc¡to

F¿c Emis Nro Como Fcc Vorc V¿ior Neto aboño
000m001 r 7.03-97 .'200000 00 000 101300 00 000

l' l: ,ri 000r}]tr02 t00 il 000
l l. :r,' Itt lr L i 2t; 0t 9/ I lr tl N]
ú7 0:r 9¡ 27 03 97

-i r I 0 ütj

Ioldes
Vdo :

MA

VCor ToLt

Pq Cqropto ds

J
J

H
il

8.3.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

'I'ipo de \ota: Antcs dc realizar cualquicr proccso cn esle Mantenimtento,
debcrá elcgirse el lipo de la Nota: t)ébito o Crédito. Para cslo muestra una lisla
dcsplcgable donde podrá selec:c ionársela.

('ódigo dcl Proveedor: liste cam¡xr cs numérico de cinco caractcres. Su ingreso es

obligatorio para cspecrficar cl código dsl l)roveedor. Iil ingreso <.le cste cam¡t tambien
puedc ser fx)r ¡o antcriormentc expresado en las (itncrulukula.s del Stsfcmo, activando
cl []rowsc dc I)rovecdor.

Si no eriste cl c<xJigo ingrcsado sc presentará cl siguientc mcnsaJc dc crror

Cqdgo m e){sle

\ro. de Nota : I:stc campo cs numérico dc 8 caractcrcs v rcprcsenla cl número dc nota
quc sc va a emitir o las quc ya han sido emrlidos. l'rcscnta una lisla desplegable de las

nola dc débito o crédik) quc sc han gcncrado para el I)ro!'ccdor. si la nota es nucva sc

desactiva esta opci(in y el númcro que sc genera ss automálico.

Fech¡ de Emisión : lndica la tl'cha dc emrsid¡n dcl comprohantc de pago

a
Errd Dc Codigo I
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Sist¿na dc (i,ntrLtf.4 lminú rat iut lV¿nual dc Üsmrú¡

'l'ipo de Documento: Sc puedc clcgir cl tiFxl dc documcnto quc se cslá pagando por
medro dc estc camFxl. Puede scr una f'actura o una nota de venla.

Nro. de Documento : []ste camf» cs numririco de 8 caracteres v rcpresenta cl número
de Ias facturas o notas dc venla quL'ha gencrado cl Pro',ecdor, y por cl cual se va emitir
la nota respcctiva dc crcdito o débi«r.

[Jna vez clcgidos estos camfms, el sistema muestra un listado del documento quc

se está delallado, para observar su valor. Después se tendrá acceso a los siguientes
campos:

Valor: Rcgislra el monto dc la nota dc Crédito o Débito

F'echa dc llmisión: t.a ti'cha cn qus sc ha cmitido la nota dc Crctdito o [)cibito

Porconceptode: lrl ingrcso de csta cam¡xr es obligatorio !'r:s una obscn'aci<in

sobrc cl molivo por cl cual se dcbiri emitir la nola al l'roveedor.

8.3.3 0PCTONES

[]l mantcnimiento de Nolas dc I)ebito v Cricii«r. ticnc las siguientcs opciones

Opcionts
lngrcsar
Modillcar
( irabar
Imprimir
Canc c llr
Consultar

Iistas opciones cstarán disponibles en su scsión dc trabajo, si su grup{} de usuarir¡

liene los permisos necesarios para ejecutarlas y de acuerdo al modo en que se encucntrc
el programa, cs dccir, si está consultando, modiflcando, o ingresando. Sc las pucdc
elegrr desde la Barra de Hcrramientas de la 'I ransacción

8.3.4 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'l'odas las opcioncs explicadas a continuación van de acuerdo a la lJarra de
llcrramientas dc la l ransaccirin cxplicada en el Capitulo 3 de Ccncralidades del
Sistema:

lngrt.ut r Permite el registro de una nueva Nota de Cródito o Débito, al escoger esta

opción el programa generará automáticamente un código secuencial para

éste

iDed:e sorías 5.j4 (.:ap. E.- ( untas lx,r qbgdr q'ó98-9
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Ifu ilicur l)crmite modificar solamente los campos quc se cunsidercn cditablcs de
la nota que se encuenlrc aclualmente en pantalla.

l..lt¡ntn¿r I'crmite eliminar Ia nota quc so cncuentre actualmcntc cn pantalla

( irubur l)ermilc la grabaci<ln del ingrcso o modiflcación rcalizada sobrc una

detenninado nota de creidito o dúbi«r.

lmfrim¡r l)ermite emitir un Iistado por pantalla o impresora do acuerdo a sus

rcqucrimientos.

('untclur [:,n caso de enconlramos ingresando o modillcando una nota, esta opción
nos permitirá cancelar esta acción

Nota: Para los casos de Modiflcaci(rn ó Ijliminación, sc debe previamente ingrcsar el
código de la nota, seleccionarlo previamente de la [sta dc nolas el item que sc dcsoa

procesar y despues hacer click en cualquiera de los «.los botoncs (Modificar, l:liminar).
Sólo sc podrá modiflcar o cli¡ninar aqucllas notas quc no ha,v"an cntrado al proceso de

c ierre.

8.4 CARTERA DEL PROVEEDOR

[:l módulo dc Cartera del Proveedor, vcrifica todos los saldos que ha gencrado el
Pnrvecdor cn las dif'ercntes transaccioncs, lo quc ayuda a observar claramentc' los

movimicnlos de cada uno de los Provecdores de la cmpresa, para verificar cn que l-echa

vence cl plazo de sus crrtdito ¡,cuales ya cstán vencidos.

tDedsesorías 5.1 (ap. E.- ( uenlas por q'agar QágE- to
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Estado C!érta dd FroYeodor

Sisteno [e Controf Afninistrativo

8.4.1. CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

l:l módulo dc ('artera del Proveedor dche ser sclcccionado desdc el mcnú de
('ucntu.t prtr l'ugur y se lo puede hacer tle tres l'ormas:

Pulsando la tecla IAI-'l'l para podsr acccdcr a las opcioncs del Mcnú,
clirigiéndose con las tcclas direccionalcs, hasta el mcnú de Cuenlas por l)agar,
Prcsionando ItiN-ft;Rl ¡" con las tcclas dircccionales ¡rosicionarse en (.'drt(rd

lal l'ru»,c«htr y pulsando [:NTltRl.

Utilizando e I mouse dando un clic sobre la opción dc ('urtara dul l'ntwedt¡r
del menú (luentas por Pagar.

l)rcsionando la cornbinacjón tlc lcclas IAI I I lPl t lAl

Luego de selcccionar la opción se presenta la s¡guiente pantalla donde usted
puede escoger el proceso a rcalizar.

Dcdsesorms .\.4 (ap. E. ( ucn¡as Ínr (Paúar Qá96- ll
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8.4.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

So pucde oblener un lislado de todos o de un Provecdor en partrcular quc tiencn
su calcra por venccr, o vencida presionando <Todos> o l:specifico respcctrvamente.

('ódigo del Proveedor: l'istc cam¡r es numérico de cinco caraclerLls. I:sptcifica ci
código dei l'rovecdor. lil ingrcso de cste campo también puedc ser por lo antenormente
expresado en las ( icncrul¡tlutla.t tlcl St.\l(nru, acrli!'ando cl [Jrorvsc dc Provet'dor. Iiste
campo dsbc ser ingresado si prcsionó el []otón f:specifico.

l'echa de ('orte: Se debc indic,ar la fccha de cortL'dc la Cartera del Proveedor

'fipo de Oartera: Si desea obtencr la c:artera Venci<la o por Vencer del Proveedor

Saldo 'l otal: Acumula los Saldos de Facturas, Nolas de Vcntas )' Notas del
Proveedor.

8.4.3 0PCtONES

['.1 mantenimrcnto de Notas de Debito y Crédilo, ticne las siguicntes opciones

O¡rciones
lmprimir
Cancclar
Consultar

I Dedse sorías 5.)4 (.ap. ¿1. ( ue¡tta¡ por (¡hgar (Pág u - 12
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l]slas opciones eslarán disF)niblcs en su scsión de trabajo, si su grupo dr- usuario
tiene los permisos necesarios para cjecutarlas y de acucrdo al modo cn que se encuenlre
el programa. es dccir. sr está consullando, modificando, o ingrcsando. Se las pucde

clegir desde la f]arra dc Henamientas de la 'l-ransacción

8.4.4 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'fodas las opciones explicadas a continuación van de acuerdo a la Barra de
llerramicntas de la 'l'ransacci(rn cxplrcada cn el Capítulo 3 de Gcncralidades dcl
Sislema:

lnrprrmrr l)crmite emitir un listado por pantalla o imprcsora de acucrdo a sus

requcrimienlos.

( t) \tltur Activa el listado tlc l)(rvcedorcs

('unct,lur Cancclar la acci«in lomada

8.5 ESTADO DE CUENTA DEL PROVEEDOR

I'-l módulo dc Cartera dcl Proveedor, vcriflca todos los saldos que ha generado el
Proveedor cn las drfercntcs transacciones, lo que ayuda a obscnar claramente los
movimientos ds cada uno dc los Proveedores de la empresa, para vcrificar en que lbcha
vcncc el plazo dc sus cré<jrto y cuales ya cstán ve:ncidos.

tDeascsorias .t .)4 ( a?. 8.- ( uentas pot qhgdr (ttig ¿J - lJ
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8.5.1. CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

l:l m«idulo de Lstado de ('uenta del Proveedor dsr^L scr sclcccionado desds cl
mcnú de ( ut:ntus prtr l'ugur y se lo puede haccr tle tres tormas.

I)ulsando la tecla IAl.l] para poder acccdcr a las opcioncs del Mcnú.
dirigiendose c:on las teclas dircccionales, hasta cl mcnú dc Cucntas por l)agar,
I)rcsionando lllNl liRl v con las tcclas direccionales ¡rsrcronarsc cn l'..ttuút
¿c ('ucttttt drl l'rutv,:a<&'r y- pulsando f IIN'ftrRl.

[Jtilizando cl mousc dando un clrc sobrc la opcitin de l'.¡t¿<ht clc ('utntu dal
I'ntwc&¡r del mcnú (luentas por Pagar.

Sistemo [e Controf A[ninistrotivo

Prcsionando la combrnación de teclas [Al-'ll - [Pl 1 [:l

l,uego de selcccionar la opción se presenla la srguiente pantalla donde usted

pucde cscoger cl proceso a rcalizar.

Deasesorias 5.4 ( olr. E.- ( wntas lror 
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:
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D3/10/]7 I
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l.lota¡ Déb/Cród:
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Soldo P¡oveedo¡-
f ot¡l Nclo:

T dC Cobr¿do:

Dcrtl¡cu:r

Xot¡ do Dáblo:

Not. dc Crédc

SCdo:
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8.5.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

(lódigo del Proveedor: [:stc campo cs numcrico de cinco caracleres. Espccifica el
código del Proveedor. El ingres«r de este campo también puedc

scr fx)r lo antcriormenle exprcsado cn las ( ;cne ruli(ludt.t icl
St.stamu, aclivando cl []rowse de Provecdor.

Iecha tle ('orte: Sc dctt rndicar la ti'cha dc cortr dc la Cartcra dcl l)rovccdor

SakJo Proveerlrlr: Acumula los Saldos de f'acturas, Nolas dc Ventas y Notas del
Provccdor.

Saklos f;actu ras: l)rcsenta cl valor Neto. cobrado v saldos de las liacturas que

tenga cl Prorcedor

Saldos l{otas Venta: Presenta el valor Neto, cobrado y saldos de las Notas de Venta
quc tcnga el Provccdor

Saldos \otas: Prescnta el valor Nclo, cobrado y saldos dc las diferentes notas

de dehito o crúdito que tenga el Provecdor.

\'

q..i;
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CAPITULO 9

IÑVENTABIO

lnventario es un procsso por mcdio dcl cual so va sstimar la mcrcancia en

almacin 1- bodcgas que posec la Compañia. t:l módulo dc Invcnlario está compuesto dc
6 submódulos: Artrculos. I)rovccdor, Compras, Nota de l)edido, I)ovolr¡ciones Compras,
Pnrcesos Iis¡rciales (Regislro de lnvcntano Inicial. Resistro dc lnventario I:isic<¡,
'I'raslado dc Aniculos). Pcrmiticndo do csta manera tcncr un control con infonnacitin
actualizada dc los mismos.

9.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OFCTÓT¡:

Sbtánu Aúmbbdm Ea1cos E.ch{.c¡ü l|¡nx pr Co&a Cucntas pu laga [nfoms

Eugil +.J rltrt rl9 OMAB CEVALLOS Atfct¡o.
Bc /csdü
Carples
Nd. dá Pcdb
lanofucincs Cunpras

RcloE$c¡*s )

Sist e n o [e Contro I A[ninist rativo

Mrt ¡ni?r{o d6 Atictlor. Proroadae y procGo¡ do lrwsrtüb NUM

;' Sitlera dG Coi*¡ol Mnri¡halivo 5.C.4
[w¿ntsrio

Deúsesorias 5.4 (d11.9. Inueitarul thrl 9 t
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l:l mtidulo dc lnventrrio dcbe ser selsccionado desde el
\¡stcmu y se lo puede hacer de tres fbrmas:

\.ft nti l'rirctpul dcl

[.Jtilrz¿ndo ql mousc dando un clic sobrc la opción lnvent¡rio <Jel ,l'lcnú
l'rrn< tpul dcI Sistcmu,

Presionar la tecla Al,'f. ¡' con las tcclas drreccionalcs ubicarse en la
opción lnventario del lllcnú l'rincipul dcl Ststamu, para después

presionar la tecla [[lnter].

I)rimcro prcsionar la tecla Al,'l' v dcspur-rs la tecla I ¡-

autom¿ilicarncntc \ a cstá ¡rsicionado sobrc Ia opcr<in lnl'entario para

dcspucs presionar la tccla IHnterl.

9.2 ARTICULOS

l'-s un proccstr que consta dc 3 páginas, mcdiante las cualcs se da mantcnrmiento
a la inlirrmación dc los diferentes grupos, subgrupos y articulos con los que trabaja la
Compañía. ['crmitiendo tencr un control cron información actualizada de los mismos.

9.2.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

§Lto¡¡ro Ad¡¡i*cim g6rcor fetur&it¡ §urac po Cobar Ct¡ñto pq ecaar lnfdrEs

E!rFil gJ i_tllrtl OMAF CTV1ALLÚ5
Eot¡eedo
Cdlrp.as
Noai dB Frd&
Qcvoluciru Carytas
Ecro E3p.c¡.bt )

Siste mo [e Controf A.[ministrativo

NUMAccptd

/ Sarlcrl! d" Corúol Adr¡irirtrotayo S.C.A

lñvcnldro
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Al momento dc haber sido activado la opción dc Articulos, automáticamente se

activa la página l.

9. 2. 2. 2 ( ) R J t-:'t- I t',o I) f L..1.\ ( ) PC I ( ) \'. D.'

'l odas las op,ciones abajo a erplicar van de acucrdo a la l]arra dc Herramienlas
crplicada cn las gcncralidades

lngrc,'tr Permite el rcglslro dc un nuevo gru¡n, al escoger csta o¡rción el programa
gcnerará automáticamente un código secuenc¡al para este. Los pasos a

scguir son:

Hacer click cn cl bol(')n Nuevo, y automáticamentc se gencra un ctidigo
para ésle.

A continuación ingresar los difcrentcs campos neccsanos. Pr¡r cada

cam¡xr ingresado prt'sionar la tecla tlN'l'l:R.

(Jna vez ingresado y seleccionado los campos, hacer click cn cl botón
Crabar.

lftnlrf tLur l)ermitc modiflcar solamentc los cam¡xls que se conside-ren editables dc
el grupo que sc oncuentra actualmcnte en pantalla. [,os pasos a scguir son

lngrcsar el código dcl gruryr ó selcccronarlo dc la lista, y
automáticamentc se muestra lodos los datos <ie éste.

l lac:cr click en cl botón Modiflcar

A conlinuación podrá hacer las respeclivas modificacioncs necesanas

Por cada campo modiflcado presionar la tccla ENTI'IR.

lJna vez modillcado los campos, hacer click en el botón (irabar

I)ermitc climinar cl grupo quc sc encuenlre aclualmcntc cn pantalla. Sc

eliminará el grupo siemprc y cuando dentro dc éstc no lbrme parte algún
artículo. l-os pasos a seguir son:

Ingresar el código del gru¡rc ó selcccionarlo de la lista. y
autornáticamcnte se mucslra «rdos los dakls de c'slc.

Haccr click qn cl bd(in l:liminar

Sc climinará el gru¡r srcmpre v cuando no contcnga ningún articulo

.Dea§sorías 5..A ( a?. 9.- lrvenlano a'áú9-4
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(ir¿h<tr Permitc la grabación del ingreso o modificación realizada sobre un grug)

lmprrmir [)ermile emitir un listado por pantalla o impresora dc acuerdo a su

conven teuc la

[:n caso dc cncontramos ingrrrsando o moditlcando un grupo. csta opcrón
nos permitirá cancelar csla acción

Nota: I)ara los casos de Modrflcación ó Eliminación, sc dcbe prc"'iamente ingrcsar el

código dcl gru¡xr ó selcccronar previamentc de la lista dc grupos el item <¡ue se dcsca
proccsar v dcspuis hacer click cn cualquiera de los dos botones (Modificar, [:liminar).

,' l{ d¡lcni¡¡cr¡to da G¡r{os I
Grr,rpo 5uü9rupo

Dalos Ge¡rerale¡

Criüp Grr+o:

Tipo

Cácrlo¡
t'. r..,.,
c,

t-l

Si LJsted decidc rngrcsar el código dcl grupo, se veril'icará que lo ingresado
cxista, caso contrario kr mostrará un mensaje como el siguicntc:

(PaB 9 - \

No Exñtc ¿lGrupoa
Af ET¡CION I
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l)rcvio a la grahacirin del regrstro se vcriflcará quc todos los campos cstén
ingrcsados corectamentc, caso contrario le mostrará un mensaje como el siguientc:

Previo a la salida del Mantenimiento dc Articulos, le mostrará un mensaje como
el siguiente:

9.2.2.J r)1.S('RrP('t()\ !)1.. LOS ('\ItP()S

('órIigo (irupo: [:stc campo cs de 2 caracteres. Rcprcsenla cl código del gru¡xr

Descripcirin del Grupo: l:slc campo cs de J0 caractcrss. Sc encucnlra a la izquicrda
dcl clidrgo dcl grupo. A la izquicrda de ésle se encuenlra un boltin, el mismo que
haciendo click. nos mucstra los diftrcntcs grufx)s con sus rcspcclrvos cixiigos. de los
cualcs ¡xrdremos clcgir uno de ellos hacicndo doblc click. Iista acción sc rcflejará en los
carnpos ctidigo v descri¡rcitin dcl mismo.

'l ip0: l;ste campo muestra los difl'rcntcs tip()s que puedc pcñeneccr un gru¡xr. lislo sc

logra haciendo clrck cn cl cam¡r ti¡r 1'dc la lista sc lo sclL'cciona.

('álculo: [:stc campo posec dos altcrnativas. l)ara selcccionar una <le ellas posrcronarse

con las teclas dircccionahlcs (arriba v aba.io) l'despueis presionar la barra espaciadora.

9.2.3 MANTENIMIENTO DE SUBGRUPOS

Oaos lncomflae

-'_l

A
ATENCI ON rl

E slá ¡cqr¡p q¡ d¿s¿¿ ¡oli dcl Módudo
Hüttrlh¡ir*o dr At ículos...e

At¿nci¡ón r

: Deasesorías S.j4 (.:ap, 9. - I n'uentari!, 'th¡y e 6
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l:sta op,rcrón sc cncuenlra cn la segunda página y p€rmitirá cl ingreso,
actualización, eliminación, consultas e imprimir los datos registrados cn los diferenles
Subgru¡rs ( los mismos que puedcn contener varios articulos).

e.2.J.l ('(i\ro r.¡.1.(;.\R,\ Hs'r,r or,( r(i\:

AI momcnto de haber sido activado la opción de Anículos, haccr click en la
pígina 2.

9.2.J.2 ()Ii.tE.l l\',() Dti 1..,\s oP('tot§Es

'lildas las opcrones abajo a explicar van de acuerdo a la Bana de l lerramicntas
cxplicada cn las generalidades

lngrtsur I'ermitc cl regislro de un nuevo subgrupo, al esc:oger esta opción el
programa generará aulomáticamente un código sccuencial para éste. l.os
pasos a seguir son:

Haccr click en el botón Nuevo, y automáticamente se gencra un código
para éslc.

A conlrnuaci(rn ingresar los dilcrcntes campos nccesarios. Por cada
campo ingresado presionar la lecla tiN-ftrR.

[Jna vcz ingresado y seleccionado los camgrs, hacer click cn el botón
Grabar.

,\fuxllitur Permitc modificar solamcnte los camgrs que sc considcren edrtables de

el subgru¡r que se encuenlre actualmcnte en panlalla. Los pasos a seguir
son:

lngrcsar cl código dcl suhgrupo ó sclcccionarlo dc la lista, v
automáticame nte sc muestra lodos los da(rs de éstc.

llaccr click cn cl bottin Modillcar

A continuaciirn podrá haccr las rcspectrvas modillcacioncs ncccsanas
Por cada campo muJificado prcsionar Ia tccla IIN ['l:R

lJna vez motlificado los campos, haccr click en el botón Grabar

:Dedsesoras S.-A ( ap. 9.- I nlenlanlt Qá9 9 - z
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l'.)ltmtrutr l)crmile eliminar cl subgrupro quc sc cncucnlrs actualmcntc en pantalla. Se

climinará el subgrupo siemprc y cuando dentro de éstc no lormc partc
algún artículo. I.os pasos a seguir son:

Ingresar cl código dcl subgrupo <i seleccionarlo dc la lista, y
automáticamcntc se mueslra t<xlos los datos dc éstc.

Ilacer click cn sl holrin F-liminar

Sc e liminará cl
articulo.

sutrgru¡xr siemprc ¡, cuando no contcnga ningún

Pcrmite la grabación del rngrcso o modificación realizada sobre un

suhgrupo.

lnryrrnrr I'ernritc emitir un llstado por pantalla o impresora dc acucrdo a su

con vcn tcncra

l:n caso de cncontrarnos inriresando o r¡oditlcando un suburupo, csta
opcion nrrs ¡*-rmitirá cancclar csta acci(in

I\ota: Para los casos de Modificación ó Eliminación, se debe previamente ingrcsar el
código del subgrupo ó seleccionar previamente de la lisla de subgrupos el item que se

desea procesar y después hacsr click en cualquiera de los dos botones (Modificar,
ljlimrnar).

tDeasesorías S.-4 ( ap. 9.- I n'ventarút qá99-tt
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l,' l{ anlcnirrbr{o de Srógrupos r
Grupo S ubqtpo Arlículo

oaloc Generalor

Ecdigo Süqr4o: -J
Cáculo¡
(

C

Si LJsted dccidc ingresar el código del subgnrpo, sc verificará que lo ingresado
exista (i caso contrario le mostrará un mensa.ie como el siguientc.

No E»sle C Subgtr-po.

..--üK-
a

ATENCION I

Deasesotias 5.,)4 (.ap, 9.- lTtEt Uria q'di 9 - 9

I I



,t ist.ma ú (itn t tof,4 rfn i¡ ts t ro t ipo '-Manuaf ír'Usuant

Prcvro a la grabación del rcgistro sc vcrificará quc todos los campos cstén
rngresados correctamente, caso contrario le moslrará un mensaje como el siguiente:

9.2.1.3 t)l.s( RIP('tO\ DE t.OS (''\\tPOS

('ódigo Suhgrupo: l:sle carnpo ss dc I caractcrcs. Rcprcscnta cl cridigo tlcl suhgrup<r

Descripción del Subgrupo: lislc campo es dc'30 caracteres. Sc cncuentra a la izquic-rda
del código del subgrupo. A la iz-quierda de éste se cncuentra un botón, el mismo que

haciendo click, nos mucstra los dilcrcntcs subgrupos con sus res¡rctivos códigos, de los
cuales podrcmos elegir uno dc ellos hacicndo doble clrck. l:sta acción se reflejará cn los
campos c<idrgo l.dcscripción dcl mismo.

('álculo: l,sle campo posee dos alternativas. Para sclccc:ionar una de ellas posicionarsc
con las teclas dircccionables (arriba y abajo) y dcspurrs prcsionar la barra cspaciadora.

9.2.4 MANTENIMIENTO DE ARTICULOS

[:sta opción se encuentra en la lercera página y permitrrá el ingreso,
actualización, eliminación, consultas c imprimir los datos registrados en los dilbrentes
Art¡culos.

9.2.{.1 ('()\lO I.l.}.(;,\R ,\ llS'l .\ Ol'('l()\:

Al momenlo de haber sido activado la opción de Articulos, hacer click cn la
página 3.

9.2.{.2 ()B.l}. I l\'() l)l! 1..\s ()P('l()\llS

'li¡das las opciones abajo a explicar van de acuerdo a la llarra de tlerramicntas
explicada cn las generalidades

0dos lncurflcieñ:)

ATENCION r

:Dedsesorias .t.)4 ( ap. 9.- I nuürltrio abg 9 - ,r,
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lngr,: sur I)ermitc el registro de un nuevo añículo, al escogcr esta opción el
programa generará automátic:amentc un c:ódigo sccuencial por cada grupo
v subgru¡xr cscogido. I.os pasos a scguir son'

lngrcsar cl c:ódigo dcl grupo ó scleccionarlo dc la lista

Ingresar cl código <iel subgrupo «i seleccionarlo de la lisla

Ilaccr click en cl bokin Nuevo y aulomálicamcntc se gcncra un cridigo
para cl articulo. de acucrdo al gnrpo I suhgrupo scloccionado.

A continuación ingresar los drf'erentcs campos. [)or cada cam¡xr
ingrosado prcsionar la tccla I'lN l'l:R.

Llna vez ingresado v sclcccionado los campos, haccr click en el bot(ln
(irabar

lfunh]iutr Permitc modiflcar solamcnte los cam¡xts quc se consiticren edrtablcs dc
cl articulo quc se encuentrc actualmente cn pantalla. l,os pasos a seguir
son:

Ingrcsar el ctidigo tlcl gru¡r <i sclcccionarlo dc la lista

lngresar cl código del subgrupo ir seleccionarlo de la lista.

lngrcsar cl código dcl añiculo ti scleccionarlo de la lista, r'
automáticamente se musstra todos los datos dcl articulo.

I laccr click cn cl lxrttin Modificar

A continuación podrá hacer las respectivas modificaciones necesarias
Por cada campo modificado prcsronar la tecla IlNl'ER.

Iina vez modilicado los cam¡»s. hacer click cn el botón (irabar

Pcrmite clrminar el añiculo que se encucntre actualmcnte en pantalla. Sc

slimrnará el articulo siempre y cuando no fbrme pale de ningún
movrmiento. Los pasos a scguir son'

Ingresar ci ctidigo dcl gru¡xr ó selcccionarlo de la lista

Ingrcsar el ctidigo del subgrupo ti sclcc:cionarlo dc la lista

iDeas¿sorías 5 ..A (.op. 9.- I m)enlario aáú9- 11
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lngrcsar el codigo del articulo ó seleccionarlo dc la lista,
automáticamente se mueslra todos los datos del aniculo.

Ilaccr click cn el botrin l:lirninar

Se eliminará el añiculo siempre y cuando no formc partc de ningún
movimicnto come rcial.

l:n caso de cncontramos ingrcsando o modiflcando un aniculo, esta

opción nos pcrmitirá cancelar csta acción

( iruhur Permite la grabacr<in del ingreso o modificación realiz¿da sobre un
añiculo.

l»tprrmtr l'crmite cmitrr un lrstado ¡xrr pantalla o impresora dt'acucrdo a su

c()nvcn tcnc ta )¡

( utttclur
\i :/J

,l'$;'¡'í

!¡llll.rÜ-t l.(

t!

Not¡: Para krs casos de Modiflcar v l:liminar, sc debe previamente ingrcsar el código
del gru¡x-r. cl código del subgru¡rc v códrgo del articulo ó seleccronar previamente de la
lista dc articulos el item que se desea procesar _v despuós hacer click en cualquicra de
los dos boloncs (Mt¡dificar, llliminar).

,' M url enimicnto dc A¡lículo¡ r
6r¡¡p

D alo* G ens¡ale¡

Subqwo

CódEp Gnoo

C¡ídqp Subg'ao

Clrlgo Anfct¡o

SlekMfÉm

Fch¿

UltirE Co.to

Co¡to Plon

J
J
)

lmpüe3to
c
cstock I{á*¡o l-

E;id$c¡
F¿c. Ul. Co¡to

Ti¡

heci¡¡
Prrbl:

Pr¡¿io3:

B6ioz

Prai¡4:

e'".bá [-

Si t-lsted decitle ingresar cl código del articulo, se vcrilicará que lo ingresado

erista ó caso contrario le mostrará un mensaje como el siguicnte:

CAMPUS
PEÑ^S

Dedsesori¿s S.:4 (dp.9. ln'uentano (tüg 9 - 12
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No Elcte d Art¡cdo.a
ATEtaClOtl r

Ddcs EronÉ6A
ATEXCIO¡¡ !

[:n caso dc haber lngrcsado ó Modificado un artículo ]' [Jsted no ha ingrcsado
ningún precio dc vcnta de éste, cl programa le moslrará un mensaje como el siguiente

e.2.J.3 r)I.s('Rrp('t(i\ r)l- r.()s ( \\rp()s

('ódigo (irupo: lrste campo cs dc 2 car¿rctcres. Rcpresenter cl cridigo dcl gru¡xr

Descripción del (irupo: liste campo cs de J0 caractcrcs. Se encuenlra a la izquicrda
del ctidigo del grupo. A la izquierda dc éste se encucnlra un botón, cl mismo quc

haciendo click, nos mucslra los diferentcs grufx)s con sus rcspcctiv()s códigos, de los

cuales podremos clegir uno de ellos haciendo doble click. []sta acci<in se reflejará en los

campos codigo ¡.' dcscripci(rn dcl mismo.

( tidigo Subgru¡ro: l:slc carnp0 cs dc I caractcrcs llcprcscnta cl ctidiuo del suhgrupo

lrrgrcle pa b maros un Prccio de Ver{a

-\

ATEHCION I

:Dedsesorias 5,;4 (,:ap.9.- I ruenlari) q\ig 9 - 1J

f=-lK-_lL¡=-41

I'revio a la grabacitin dcl rcgrstro se vcritlcará c¡uc todos los campos cstón
ingresados corTcctamontc, caso conlrario lc mostrará un mensajc como cl sigurenlc
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Descripción del Subgrupo: Irstc campo es de 30 caraclcrcs. Sc encucntra a la rzquierda
del código del subgru¡r. A la izquierda de estc se encuenlra un bokln, el mismo quc
hacicndo click, nos mucstra los diltrcntes subgruFrcs con sus rcspcctivos cíüigos, dc los
cualcs ¡xrdremos clegir uno dc elios hacicndo doble click. I:sta acción sc reflejará en los
campos codigo v dcscripción dcl mismo.

('ódigo Artículor [:ste camfrc cs de 5 caracteres. Reprcsenta el cridigo dcl artículo

Descripción del Artículo: listc campo os do J0 c:aractcres. Se cncucntra a la izquicrda
del código del artículo. A la izqurerda dc éstc se encucnlra un bokin, cl mismo quc
haciendo click. nos mucstra krs tlif'orentes articulos con sus respcctrvos códigos que
están bajo un mismo grupo;- subgrupo, de los cuales prdremos elcgir uno de cllos

hacicndo doble click
m ismo.

I'lsta acción se ref'lcjará en los campos código y tlescri¡rión <lel

Stock Ñlínimo: I:stc campo es numérico con una longilud dc I Contendrá información
útil para la venta como lo os el stoc.k mínimo, puesto que no sc ¡rdrá vender menos <jel

m ismo.

Stock Máximo: l:ste campo cs numérico con una longrtud tlc 3. Contendrá información
útil para la compra como lo cs cl stock máximo

l'eche: [:stc campo F)sec una longitud dc 8 (tipr datc). Contendrá la lecha dql último
mantenimicnto cfl'ctuado a clicho artículo.

Ixistencia: ['istc cam¡xr cs numirico c()n una longitud dc 10. Contendrá la cristencia
total (bodegas + almacén) y cs de s<¡lo loctura.

l ltimo (losto: llste campxr cs numérico con una longitud de l0 con 2 decimales
Conlendrá el último costo con quc fué adquirido dicho articulo y es de solo lectura.

l'ec. Ult. (losto: I'lstc campo posce una longitud de 8. Contcndrá la f'echa tle la última
compra ef'ectuada del aliculo y es de solo lectura.

Costo Prom.: liste campo cs numórico con una longitud de l0 c:on 2 dccrmalcs
Contcndrá el último costo promedro calculado de dicho artículo y es de solo lectura.

Tipo: ljste campo es de l0 caractercs. Contendrá cl ti¡xl al cual cstá rclacionado el
articulo y cs de solo lcclura.

lmpuesto: laste camFx) nos indica si el articulo tiene o no LV.A. [)ara sclcccionar una de
ellas posicronarsc con las leclas direccronables (arriba y abajo) y después prcsronar la

barra cspaciadora.

Preciot : liste campo es numérico con una longitud de l0 con 2 dccimalcs. Contendrá
el precio dc venta I de dicho articulo.

:Deasesorías S ,j4 (.ap. 9.- I n.uenlarrt) q'ág 9 - 11
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Precio2: [.iste cam¡ro cs numcrico con una longitud dc l0 con 2 dccimales Contendrá
el prccio dc venta 2 dc dicho articulo.

Precio3 : f'iste carmpo cs numúrico con una longitud dc l0 con 2 decimales. Contendrá
el prccio de venla -i dc drcho añiculo.

Precio4 : [ste canrpo cs numerico con una longitud dc l0 con 2 decimales. Contcndrá
el precio dc venla 4 de dicho artículo.

PrecioS : Iistc carnpo cs numérico con una longitud dc l0 con 2 dccirnalcs. Contendrá
cl precio dc vcnla 5 de dicho arlículo.

!Ded,s¿soru"s 5.-i4 Lap. 9.- I nvmtaru abg 9 - Ii
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9.3 PROVEEDOR

I:s un prtx'cso quc consta de 2 páginas, mcdiantc las cuales sc da mantenimiento
a la infirnnacirin de los dif-crentes provccdores y contactos con los que trabaja la
Cornpañia. I'crmiticndo tcncr un control con inlbrmaci(rn actualizada de los mismos.

9.3.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

I:l modulo dc Proveedor debe ser sclcccionado dcsdc cl lvfunti l'rtntrpul dcl
\§t.'nü !- sc lo pucde haccr dc dos lbrmas:

[Jna vez ubic,ado cn lnvenfario <Jel !+.lc nú l'rtnt rpul d<'l Si.tle mu,

dcsplazarse con las leclas dircccionalcs hasta Proveedor v presionar la

tecla IE,nterl.

IJna vez ubicado cn lnventerio dcl ,t/t'n¡i I'rrnttpul ¿r'l St\l(mu,
prosionar la tecla dc la lctra quc se Lrncucntra subrayada en la o¡rión
Proveedor ¡'prr:sionar la tccla ft)nterl.

§rslan Adnr¡¡treion larcos foclu¡ócr&l !u:r{m por Co&cr E@ Cuartes por lega lnforrr

Fu$ e.l 000ül OMAR CE\ALLOS Articulos

eomgas
lolc dc Pcddo
Devohinos Corgrc
F@ñErÉc¡Ccr )

I

Sistema [e Contro I Administratiuo

Aceptar NU}''

DeaJesotias ,\..)4 (ap.9. I n'uentarú) Q'átj 9 l6
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l,uego tlc scleccionar la opción sc presenta la siguicntc pantalla donde usted
puede csc,ogcr el proceso a realizar, ya sea dar Mantcnimiento a l)«rveedorcs (r

(\rntactos utiliz¿ndo el mot¡sc. dependicndo de los requcrimientos.

9.3.2 MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES

l:sta opción se cncuentra en la primera página y pcrmitirá cl ingreso,
actualización, elrminación, c<¡nsultas e rmprimrr los datos rcgistrados en los drf'erentes

l)roveedores.

9.3.2.1 ('Ó\t() Lt.t.c.\lr .\ Es't \ ot,( t()\:

Al momento de haber sido aclivado la opción de Proveedor, automáticamcntc se

activa la página l.

e.,r.2.2 ()ft.t[.t t\'() I)u t. \\ ()P( l()\ 1,.s

'l odas las opcioncs abajo a erplicar van de acucrdo a la Bana de Henamientas
explicada en las generalrdades

lngrt'.tur I)ermits cl registro dc un nue!o provcedor, al cscoger csta o¡,.-ión el
programa gcncrará automáticamente un codigo sccuencial para éste. l.os
pasos a seguir son:

:,' llór*enimiÉa¡to de P¡oveedore¡

Corielo

t

I

Codñoveedor I

I

B uc;

Tdáom:

Pais

1,,

N úm. Cuer¡ta

0¡rcitt
Fa(

Prowrh

Fcd¡¡ l¡p,

Uf Cglp¡a

P¡oveo&

Datm P¡oruedor

,Deasesorias J )4 (ap. 9.- I n'wntarút aá99- 17
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Ilacer click cn cl bottin Nucvo. v aulomálicamcnle se gcncra un ctidigo
para cste.

A continuación ingresar los dilbrentes campos neccsanos Por cada
campo ingresado presionar la tecla IjN-fER.

Una vez ingrcsado y seleccronado los campos, haccr click en el botón
Grabar.

Pcrmrle eliminar cl provccdor que se cncucntre actualmentc cn pantalla
Sc climinará siempre y cuando no lbrme parte dc ningún morimienlo
comcrcial. l.os parsos a scguir son:

Ingresar el código del provcedor (r seleccronarlo de la lista, y
automáticarncnte sc m ueslra todos los datos de éste.

llaccr click cn cl bottin l:liminar

Se climinará el provccdor siempre y cuando no forme pale de nrngún
movimiento comercial.

,\fu (icur [)ermite rnodificar solamcnle los campos quc'sc consideren cditablcs de
el provecdor quc se encuentra actualmente en pantalla. l-os pasos a scguir
son:

Ingrcsar el código dcl pror,eedor ti sclcccionarlo dc la lista. 1

automáticamcnte se mucstra todos los d¿¡krs dc cste.

Flacer click cn cl botrin Modilicar

A c,ontinuaci(rn podrá hacer las respectivas modiflcaciones necesarias
Por cada carn¡r modificado prcsionar la tecla liN l't:R.

[.lna vcz modillcado krs campos, haccr click cn el botón (irabar

Permilc Ia grabación del ingreso o modificación realiz¿da sobre un
proveedor.

lnr¡tr¡¡¡1¡, I'e-rmilc cmilir un lrstado ¡rr pantalla o imprcsora dc acucrdo a su

convcn tcnc ta

Iin caso dc cncontramos ingrcsando o modificando un provccdor. csta
opción nos pcrmrtirá cancclar esta acrción

tDedsesorias J.,A ( ap. 9.- I tuefllari) (tüg 9 - 16
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I§ola: l'ara los casos de Modrflcación ó tlliminación. sc debe previamente ingresar cl
código del provcedor ó seleccronar prevramente de la lista de provecdores el item quc
sc desea proccsar y rJespués hacer click en cualquiera de los dos botoncs (Modiñcar,
Iiliminar).

Si LJsled decide ingrcsar el código del proveedor, se veriflcará quc lo ingresado
cxista, caso contrario le mostrará un mensaje como el sigurentc:

I)rcvio a la grabacitin dcl regislro sc vcrificará quc todos los cam¡rs cslrin
ingrcsados corfcctarrenlc. caso contrano lc mostrará un mensa-jc como cl sifit¡icnlc

Xl.' llantenirbnto de P¡oveedore¡

CódRosdü

R¡¡q

I dáoru

Paí¡r

Cbdád

N'hCuanla

Diaciih

Far

Prcvirk

Foch¡ lm

utCmsa

Prqvaedor

Datúr ProY?edor

N o E n¡te el Proveedola
ATTNCION r

il.) D¿ios Eronro!

AfENCIOT¡ ! I

tDeasesonas.\./1 (.ap. 9.- ln'Ventafln q'ág I - te

I Cort6lo

I
I

[-p{l



S is t ma [e Con I to D4 lmtnut ra t iut lVanuaf de 'Usuaria

Previo a la salida dcl Mantenimrento de Proveedorcs, le mostrará un mcnsaje

como cl siguientc.

9.J.2.J t)l_S( RlP('¡()N t)U L()§ ("\\tPOS

('ód. Proveedor: l:stc cam¡r cs dc 5 caractcrcs. Represcnta cl cirdigo dcl proveedor

Nombre del Prove.edor: [istc cam¡xl es de 30 car&clercs. Ss cncuenlra a la izquicrda
del código del proveedor. A la izquierda de éste sc cncuentra un bolón, el mismo quc

haciendo click, nos muestra los difercntcs provecdorcs con sus rcs¡rcctivos ctidigos, dc
los cualcs podremos elcgir uno dc cllos hacicndo doble clrck. I:sta acción se refleijará en

Ios campos corCigo v nombre del mismo

Ruc: Irsle campo es de l3 caracteres. I<tentilica Registro tJnico del Contribuyente a la
cmprcsa.

Dirección: ['iste campo es dc f5 caraclcres. Contendrá la ubicación de la empresa

dentro de la ciudad.

'l eléfono: l:slc carnpo cs numúrico con una longttud de ó

Iar: [:stc carnpo cs numérico con una longitud dc 6

PaÍs: I:stc carnlx) cs dc I 5 caractercs

Provincia: fiste cam¡r cs dc I5 caractcrcs

( iudad: Ilstc camrx) cs de l5 caracteres

Fecha Ing.: I:ste campo fxrsee una longitud dc 8 (tipr datc). Contendrá la lecha cn que

ingres<i cl pr«rvcedor.

Núm. (luenta: l:stc campo cs dc l2 caractcres. Contcndrá la cucnta asociada a dicho
provecdor.

E !tó seguo q-E dGs.. sdr dcl Móddo
M ¡r*enirünto dc Bov¡cdorq¡...

'/es

t\v
Al¿¡ció¡ E

tDeasesoríts .5.)4 ( ap. 9. In.uentarb qá99-20
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I lt. (iompra: liste campo cs numérico con una longitud dc l0 con 2 decimales.
Contendrá el valor de la última compra que se le hizo y es de solo lectura.

9.3.3 MANTENIMIENTO DE CONTACTOS

I:sta opción se encuentra cn la segunda página 1' permrtirá el ingrcso,
actualiz¿ción. eliminacitin, consultas c rmprimir los datos rr:gistrados dc los <Jif'ercntes

Contactos.

9.3.3. r (',Ó\rO r.r.l.G,\R ,\ l.sr.r oP('rÓ\:

Al momento de haber sido activado la opción de Proveedor, haccr click en la
página2.

9.J.J.2 ()R.t}.',il\'O Dt,t t..\S OP('tONl,ts

'lodas las opciones abajo a explicar van de acuerdo a la lJarra de Herramientas
crplicada en las generalidades

lngrt.sur Permite el regrstro dc un nucvo contaclo, al cscoger csta opción cl
programa gencrará autor¡át icamcntc un código sccuencial para éstc. l.os
pasos a seguir son:

Ingrcsar el codigo dcl proveedor ó seleccionarlo de la lista

Hacer click en el bot(ln Nuevo l automáticamcntc se genera un código
para cl contacto, dc acucrdo al prolecdor scleccionado.

A continuación ingresar los dilcrcntes oampos necesarios. Por cada
campo ingresado presionar la tecla UN-l't:R.

Una vez ingresado y seleccronado los campos, hacer click en cl botón
Grabar.

lllrtli/icur l'ormitc rnodiñcar solamentg los campos quo se cunsidcren cditables de

cl contacto quc se encuentre actualmente en pantalla. Ios pasos a seguir
son:

lngresar cl codigo del proveednr ó scleccionarlo dc la lista, y'

auk)máticamente se muestra todos los datos de éstc.

Haccr click en cl botrin Moditrcar

tkasest¡rías S. A ('ap. 9. I wfllarú) 0á,9 9 - 21
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A continuación podrá hacer las rcspectivas modilicaciones necesarias

Por cada campo modificado presionar la tecla IrN'fl:R.

[Jna vez moditicado los campos, hacer click cn cl botón Grabar

Permite elimrnar el contacto que s€ encuentrc actualmente en pantalla. [,os
pasos a seguir son.

Ingresar el c(üigo del provcedor ti sclccoonarlo de la lista.
automáticamcntc sc muestra todos krs dalos dc cste.

llacer click en el botirn I:liminar

[,e moslrará un mensaje confirmando si está scguro de realizar dicha
acción, si es alirmativo lo cl¡minará.

( iruhur Permrte la grabacirín del ingrcso o modificación rcalizada sobrc un

contaclo

lmprtnrr l)crmitc emilir un listado ¡rcr pantalla o impresora de acusrdo a su

con\cntencla

( unttlo' [ ]n caso de cncontramos ingresando o mod¡ficando un contacto, esta

opción nos pcrmitirá cancclar esta acción

Not¡: Para los casos de Modificación ó tjliminación, se debc prevramente ingres¡r el

código dcl provccdor. código dcl contacto <i sclccctonarlo prcviamsntc dc la lista dc
contactos cl itcnr quc se dcsca procesar y dcspués hacer click cn cualquiera de los dos

botoncs ( Modifi car. Eliminar¡.

Y' l,{ anleninier¡to de Conlaclos

Dato¡ Contac{o
C¡ád.ftorua6r.

Cód.Coñtldo:

Dr¿ccát

Fan.

Prú¿,iE¡ü

Fecha lrqresc

Cortdo

I

Pvovecdor

I
_t

T¡árrrr

Poír

Ciud.d

tDease s<trias 5.1 ( ap. 9. I ruettarit aág 9 22
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Si tJsted decide ingresar cl ctidigo del contacto, se venficará que lo ingrcsado
exista. caso contrario le mostrará un mcnsaje como el srguicnte:

Si tJsted decide escoger el código dcl contacto cn la lista, sc verificará que lo
seleccionado corresponda al proveedor, caso contrario le mostrani un mensaje como el
sigurente.

l)revio a la grabación dcl rcgistro.se vcriflcará quc totlos los cam¡xrs eslén
ingresados correctamentc, caso contrario le mostrará un mensaje como cl siguiente

e.3.J.J r)l-s('Rrp('r(iN Dr.t r.os (r,r\rpos

(lód. Proveedor: liste cam¡n es de 5 caracteres. Reprcscnta el c«i<iigo dcl proveedor

Nombre del Proveedor: Iistc campo cs ds l0 caractcrcs. Sc cncuenlra a la izquierda
tlcl codrgo del proveedor. A la iz4uierda de éstc sc encuenlra un bot(rn, el mismo que
haciondo click. nos mucstra los dif'ercntcs provecdrlrcs con sus respcctilos c(rdigos, dc

No E*rle d Cryteto

r-ür--t
a

AIENCIOII r

P¡owedcr No tianc óclp Corl*.toa
ATENCION r

-üK*

Dd6 ErcñcÉÉ.¡.')

ATENCIO¡¡ r

rDeascsorias S .)l ()ap. 9.. In'ueatario eág 9 2J
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los cuales podrcmos elegir uno de cllos haciendo doble click. l:sta acción se reflcjará en

los campos código y nombre del mismo.

('ód. (lontacto. liste campo cs dc 5 caraclercs. Rcpresenta el c(rdigo del contacto

l{ombre del (lontacto: Este campo es de 30 caracteres. Se encucntra a la izquierda del
código del contaclo. A la izquicrda de éste se cncuenlra un botón, cl mismo quc
haciendo click, nos muestra los difercntes contactos que pertcneccn al proveedor
ingresado anteriormenle con sus respectivos códigos, de los cuales podremos clegir uno
de ellos hacrendo doble click. Ilsta acción se rellejará en los campos código y nombre
del mismo.

Dirección: lrslc campo es dc 35 caractercs

f'eléfono: [:stc campo cs numérico con una longitud de 6

Iar: l:slL'campo es nunlérico con una longrtud dc ó

País: Iiste camfx) cs dc I 5 caractcrr:s

Provincia: lJste cam¡xr cs de l5 caractcres

('iudad: I:std camfx) cs de 15 caractcrcs

Fecha lngreso: [:ste cam¡r p()sce una longitud de 8 (tipo dalc). Contendrá la l'echa en

que ingrcsó cl contacto.

:Deasesttrías S. A ('ap. 9. I m)enlario aág 9 - 2.1
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9.4 NOTA DE PEDTDO

Jiota de Pedido cs un proccso, ¡nediantc ol cual permitirá el ingrcso,
actualización, eliminación, consultas c imprimir los ditsrcntes ¡rcdiclos hcchos a los
provccdores. I)ermiliendo lencr un control con informacrón actualiz¿da dc l«rs misnros.

9.4.1 COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

I:f rnódulo de lota de Pcdido debc ser seleccionado dcsde cl ,ll,:nú l'rtnc rpul
Ll¿l St.\tt,nt¿t v so lo pucdc haccr dc dos firrmas:

LJna vez ubicado en lnvent¡rio dcl llfunú I'rrncqul Llal St.stc¡¡ttt.

desplazarse con las teclas dircccionales hasta Iots de Pedido v
presionar la tecla [[nterl.

[Jna rez ubicat]o en lnventario del ,\funú l'rrnctpul Llt'l Snlcnlra.
prcsronar la tccla dc la lctra c¡uc sc cncucntra subrayada cn la opcr(in
Not¡ dr Pedido I prcsionar ia tccla ll)ntcrl.

§HÉnt Aúiúhácioo gficos Eecll¡fcoóñ QuÉrtar par Cobar Cu¿r{6s po{ Eqar lnfonnca

EIrfrl g ,l OMAF CEVALLOS & Ícdos

Rovecdor
Qomga

Devrl¡ir¡as Carga
Praso Espoci¡l¡c r

Siste ma [e Contro I Atministrotivo

loto de Pe#o

Aceplor NUM

)' Sirlara de Co rol Ad¡iril¡¡rivo S-C-A

tDeasesorías S.tl Cal. g. Ifl'uefllan q>ág 9 2.t
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I.uego de sclcccionar la opci(rn se prcsenla la siguicntc pantalla

,' l{ar{cnlricnlo dc }lota¡ & Pcdilo
D¿lo¡ G er¡e¡ale¡

P¡ovacdor

Nol¿ Pcdüo

Dela¡le

At¡cüo

Cürtir6d r-trid¡,le:

D¿scrpeif¡ Cal:ód'So

) rl1 .rl01 .tr0DI I{A]]UINA5 ELECIBIDS

)a

Dl {101 .00ü12

01 @1-00003
10.006.00fri1

LIDJAOOBAS

IMPBESORAS

DISKETTEBAS

t,r"fiü¡
há\§
',üi'úBl,y
e*,-ás

RTOT,IOTEC^
CAMPUS
PEÑAS

9.4.2 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'l odas las opciones abajo a explicar van de acuerdo a la Barra de llerramientas
explicada en las generalrdades

l)ermite cl rcgistro de un nucvo pcdido, al cscogcr csta opción el
prog,rama generará automáticamcntc un código sccuencial para éste. l-os
pasos a seSuir son:

llaccr click cn el botón Nuevo. ¡ au¡omálicamcnlc sc gcncra un código
para cl pedido.

A continuación ingresar los dif'erentes campos necesarios. Por cada
§ampo ingresado presionar la tccla tiN'l'llR.

Iina vcz ingrcsado y scleccionado los cam¡ns, hacer click en el bolón
Crabar.

lfuxlli«tr ['ermite modiñcar solamenle los campos quc se consideren editables de

el pedido que se encuenlra actualmente en pantalla. Los pasos a segutr
son.

AI..l-ITRNATIVA A

Ingresar el código del provcedor

DeascJiorias .\..;4 (a|r.9.. Inuetlarú, qáge-26
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IIaccr click en el camg) Nota l'edido, cl misrno que mostrará todos los
documentos emitidos para c'l proveedor ingresado anteriormente: de las

cualcs se tendrá quc t:lcgir uno de cllos.

Una vez elegido, se mostfafti toda la infbrmación concemiente al
pedido.

A conlrnuaci(ln podrá hac:cr las respcclivas mod¡ficacioncs necesanas
Por cada campo modificado presionar la tccla liN-l'l:R.

tJna vez modillcado los campos, haccr click en el botón Crabar

AI-'|I-I{NA'IIVA B

llacer click en el cam¡xr Nota l)edido. el mismo c¡ue mostrará todos los

documcntos cmitidos anteriormcntc. dc las cuales se tendni que elcgir
uno dc cllos

[Jna vez elegido, se moslrará toda la inlbrmación concemiente al
Pedido.

A continuación podrá hacer las respectivas modillcaciones necesarias
Por cada campo modificado presronar la tccla LIN'l-l:R.

[.Jna vcz modiflcado los campos, haccr click cn el botón (;rabar

I)ermite climinar el pedido quc se cncuenlre actualmcnte cn pantalla. l-os
pasos a seguir son:

Scleccionar el pedrdo haciendo click en éste campo, !' automaticamenlc
sc mucstra lodos los datos dc tistc

llace r click en el botón l:l¡minar

Sc eliminará el pedido siemprc ¡' cuando no lbrme parte de algún
movimiento comercial.

(ir¿th¿r l)ermite la grabación dcl ingreso o modrficación realizada sobre un pedido

lnprimrr ['crmitc cmitir un listado ¡rr panlalla o impresora de acuerdo a su

col't\ tulcne ¡a

( un( L l.lr lin caso de encontramos ingresando o modificando un pedido, esta opci(in
nos pcrmrtrrii cancclar csta accirin

:Dea¡ey¡rías 5.,4 ('ap.9. Itúe an/) (Pá99 27
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l\ota: l'ara los casos de Modificacii¡n ó ljliminación, se debc seleccionar el pedido a
proccsar hacrcndo click cn cslc campo t" dcspuós haccr clrck cn cualqurcra dc los dos
hotones (Mtxllicar. [: liln inar )

l;n lo relbrente al l)etalle dcl I'cdido eslá <iis¡xrniblc la l]arra dc Herramicntas de

Detallcs dú'l ransacciones cxplicado en el Capitulo X dc (icncralidadcs.

Si LJsted decide ingresar el código del proveedor, se verificará que lo ingresado

exista, caso contrario le moslrani un rnensaje como el siguiente.

Si L,lsted deci<ie eliminar algún dclallc dcl ¡rdido lc mostr¿¡ra un mcnsa-jc comrr
el siguiente. cl mismo que pcdirá conlirmacitjn dc la accitin totnada.

I)revio a la grabación del registro se veritlcará c¡ue todos los campxrs estén

ingresados correctamcnte, caso contrario le mostrará un mcnsajc conro el siguiente.

No EÉac el Provcedqa
AIEt{CION E

De¡ce Ekriu¡ C 0cleh. .?

!o

a
AI E I¡CION r

-\
Ddca E¡¡onws

AfTNCION r

:Dea¡esoria¡.\.)i (.ap.9. I n'vcnlarú) {t\ig 9 l¿l
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l¡revio a la salida del Mantenimiento de Notas dc Pcdidos, lc mostrará un
mensaje como el siguientc.

9.4.4 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Proveedor: [:ste carrpo es de 5 caractcrcs. Reprcscnta cl código tlcl provcedor

Nombre del Provc.,edor: liste campxr cs de l0 caracteres. Se encuenlra a la izquierda
del código del provccdor. A la izquierda dc cste sc cncucntra un botón, el mismo quc
hac¡c-ndo click. nos muestra los dilercntes prol'eedores con sus rcs¡rectilos c«idigos, dc
los cuales podremos elegir uno dc ellos hacicndo doblc click. l:sta acción se reflejará en

los camp<rs código 1 nombre del mismo

l\ota de Pedido: I.-stc L:ampo cs de 8 caracteres. Rcprescnta ul código dc la Nota dc
Pcdido.

l'eche Emisión: l:stc cam¡xr fx)sec una longrtud dc 8 (ti¡xr date). Contcndrá la l'echa cn
que se emitió la Nota de Pcdido.

Articulo: l'iste campo es de 12 caracteres (c(rdigo grupo. código subgrupo ¡., código
articulo). Reprcsenta el código del artículo, cjemplo : 0l-001-00001

Descripción del Artículo: lrstc campo cs de 35 caractcres. Sc cncucntra a la izqurcrda
del código del artículo. A la iz4urcrda de éstc sc cncucntra un botón, cl mismo quc'

hacicndo click. nos muestra los <Jilerenles aticulos con sus rcspectivos códigos, de los
cuales podremos elegrr uno de ellos haciendo doble click. Ilsta acción se rcflejará en los
carnpos ctidrgo v nombrc dcl mismo

(lantidad: Iiste campn es nu¡nérico con una longitud de 5. Contendrá la cantrdad
solrcitada dc un añiculo tletcrmrnado al provccdor.

E stá rcarro q.r d?ra! ¡¡h d Móddo
Nol¡ de PccIde...

!",

?)\r

Alcncrón r

iDea:esoríts ,t._;4 ( .t11. 9. I tMe laril A'a| 9 - 29
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9.5 COMPRAS

('ompres es un proccso, mediante el cual permitirá el ingrcso. aclualiz¿ción,
climinacrón. consultas e imprimir las difcrentcs compras hcchas al proveedor. Incluyc
la gcneracirin dc pagos (contado-credit<¡ ). l)ermitiendo tcner un conlrol con inlbrmación
actualiz¿da de los mismos.

9.5.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

l:l modulo de Compras debe ser selcccronado dcsde cl l.lcnti l'rinttpul Jcl
,\r.s/.'rr., y se lo puedc haccr de dos lbrmas:

Una vez ubicado en lnvent¡rio del Mi'nti I'rincryul Llcl S,,sta,tl.u,

desplrrrrse con las teclas direccionales hasta Comprrs y presionar la
tecla IDnter].

§rstcma ódnmdracion lencos faclLrac¡{in luentas por CoUd IEE@ CE¡t¿s p.r Eagid lnforma

Eutl +.1 lmtrB L-IMAH DEVALLD5 §tícdos
$ocador

Not¡ da Poddo

Devotr¡ra Cou¡¿s
Rmo E¡paodes '

I

Si st c mo [e Contro I A[ministrotirn

Acad¿¡ 'I f ,

í Sirtcna de Conhol Admhi:t alivo S.C.A

Deasesorias -\.-i4 (ap.9. I n'uenlatú) tl'átl9 i0
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Una vez ubicado en lnvent¡rio <lel l.funú I'rmL'¡pol lel Sistc¡tut.
presionar la tecla de la letra que se encuentr¿ subrayada en la opción
('ompras,v.. presionar la tecla [f,nterl.

Luego dc sclcccionar la o¡lciirn se prcscnla la siguicnte pantalla

9.5.2 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'I odas las opciones abajo a explicar van dc acucrdo a la Ilarra dr' l.lerramicntas
explicada en las gencralidades

lngrL'xtr [)crmile cl registro dc una nue!a comprai la m¡sma quc pucdc scr a basc

de un ¡»dido ó no, al cscoger csta opcitin gcnerará automáticamcntc un

ctidigo socucncial para dstc. l.os pasos a scguir son:

Hacer click cn cl botón Nucvo, y autonráticamcnte sc gencra un código
para la compra

A continuación ingresar los dif'erentes campos necesarios. Por cada

oampo ingrcsado presionar la tccla IiNl-[]R.

lJna vcz ingresado )- seleccionado los oampos, hacer click en el b<itón

Crabar.

lloLl(icor Permitc modificar solamcnlc los cam¡xrs quc se considcren cditablcs de
la compra quc sc cncucntra actuallncntc en pantalla. lista modificación

a

r! l{ ar*e¡ir¡ricolo dc Con¡pra¡ r
Dato¡ Eer¡e¡ale¡

Nro. Cc¡ra

Nrc. Peddo

llro. Fdua

Pror/!üdc f
Fectu Copa

DcáliE

_l

Deta e de la Co¡¡pra

Atb¡o

C¡rüdd

J
Codo

.D
E\
l..JI
f1
:

(
Codr¡o D oscri:ción Cr id.

LIDUAD0BASlot-ofi {mrl2
I 'I

:Dear¿ sorío§ 5.,4 ( rrp. t). I lL¿t an) rl'ág9.tl
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sot)

podrá darsc siempre r,cuando a dicha compra no se lc hara ef'ectuado

algún pago ri no sc hal'a proecdido con cl cicrrc drario. Los pasos a scuuir

AI,TI;RNATIVA A

Sclcccionar Ia compra hacicndo click en esle campo, y
aulomáticamente se mucslra todos los dak¡s de éste.

llaccr click cn el bot(rn Motlilicar

A continuación podrá haccr las respcctivas modilicacioncs necesarias
P«rr cada campo modificado presionar la tecla liN'l'LR.

[Jna !oz modillcado los carnpos, haccr click cn cl botón (]rabar

AI-1'lrltNATIVA u

lngresar cl código del proveedor ó sclcr.-cionarlo dr,'la Iista

Ingrcsar e I código dc la lactura, )- automáticamente se mueslra todos los

datos de este.

A conlrnuacidln podrá hacer las rcspectivas m<ldilicaciones necr"sarias

Por cada cam¡» modificado prcsionar la tecla tiN'l'liR.

(.lna vez modificado los campos. hacer click en el hotón Crabar

l)cmlilc rliminar Ia compra quc sc cncusntrc aclualmcntc en pantalla
lrsta elinrinacr(jn podrá dars,,'s¡cnrprc v cuando a dicha compra sc lc
hala aplicado cl c:iene diario. l.os pasos a scguir son.

AI-I'I-IINA'TIVA A

Scleccionar la compra hacien<Io clrck en esle campo. )
automáticamc'nlc se mucslra todos los dalos dc cstc.

Ilaccr click cn el bottin [:liminar

Sc climinará la compra siempre y cuando no se le haya aplicado el
cierre diario.

AI-'l'l,t{NA'llVA B

lngrcsar cl código del prorccdor ó sclcccionarlo dc la l¡sta

:Dcascsorias 3, 4 (a?.9. I nucnlarú) qá99.32
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lngrcsar el código dc la factura, y automáticamcnte se muestra todos los

datos de éstc.

llaccr click cn cl bottin l:liminar

Se eliminará la compra siempre y cuando no se lc haya apiicado cl
cierre diario.

lntprunir I'ermile emitir un listado por pantalla o imprcsora dc acucrdo a su

c()n\ cn tcncla

('LIt¡arldr lin caso de cncontrarnos ingresando o modiflcand<¡ una compra. esta

opción nos pcrmitirá cancclar csta acción

I\ote: l)ara los carcs de Modilicación ó liliminación, sc debe scleccionar la compra a
p«)ccsar hacicndo cl¡ck cn cstc campo ri rngrcsando cl pro',ccdor y la lhctura, dcspucs
haccr click cn cualquicra dc los dos l»t()ncs (Mod¡llcar. l:li¡ll[rar)

l:n lo rcferentc al

I lerramicntas dc Dclalles
(iencralidades.

t)ctalle dc la Compra. eslá
de'l'ransaccioncs explicado

disponible la l]arra
en el Capitulo X

dc
de

Si Ustcd decrde elimrnar algún dctalle de la compra, le moslrará un mensajc

como el siguiente, cl mismo que pedirá confirmación de la acción tomada:

lin el momento dc ingresar ti modilicar el detalle de la compra, hay que lener en

cuenta que ningún articulo puede ir sin costo. si sc nos pasara ¡x)r alto al momcnto dc
llamar a la siguientc pantalla, ¡c moslrará un mensaje como e I siguicnte:

Desce Elini¡¿¡ d Det¿le...r

NU

a
AI E NCIOT¡ I

a
AIENC¡OII I

! Dedse sorías .\ . :4 ( ap. r). Invcnlarúl qüge ])
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Ilrevio a la grabación de los datos de la cabeccra dc la compra como de su

detalle, se verificani que todos los camprs estén ingresados correctamente, caso

contrario lc mostrará un mensaje como el siguiente:

Una vcz llcnado todo lo conccmicntc a cabecera l d.-1allc de la compra, con la
avuda dql mousc hacer c,lick cn el visto (de color rerdc) que cstá a un costado de' cl

listado. a rccerá la nlalla corres ndiente a los valores a

lln el momenkr de ingrcsar el [)escucnto ¡nr la Compra, csle debe ser menor al
Subtotal, caso contrario lc mostrará un rncnsaje conro el siguiente

Í---ur--l

¡..)

A¡T¡IC¡O¡ E

Valo¡es de la Co¡pra t
S'.Glolrl

.Octcto

.Ret. Fta

+ T¡r¡¡Elc

Iot.llr P.ro!

P!oo.
Ef¿ctiro

V*.Dtq.6:
Tot¡¡ PóO¿do

UUJ

)| d
I

I

I

{

x

xro ct e.." l-----ñ- I

2.000 00

rl tr!

3_000 00

rl.0OO.OO

3.000 00

oraa Plgo

c Contado
(r Crádito

O f.¡ Pb¡r,

FGchr VEEin\

DEsCUENTO EFEONE C

, ,ir. t

a
ATENCIOII I

tDertresorils S,-:4 ( sp. 9. I nve rri!, ,Pág 9 J4
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l:n cl momenkl dc tngresar la Retencirin a la l:uenle. cstc dcbe ser mcnor al

Subtotal, caso contrario lL'mostrará un mensaje como el siguicntc:

lin el momenlo de ingresar el -l'rans¡xrrtc, 
éslc dcbe ssr menor al Subttxal. caso

conlrario le mostrará un mensaje como el siguientc.

[:n el momento dc ingresar cl Impucsto al Valor Agregado (l.V.A), éste debe ser
menor al Sublotal, caso contrario le mostrará un mcnsaje como cl sigurente.

l)revio a la saiida del Mantenimiento de Compras, le mostrará un mensaje com«r

el siguiente;

EETEI¡CCN EFFONEA

l q¡'l
a

AIENCION ¡

i -t I

a
ATENCION I

I\A ERFOIIEO

I t,. I

a
af ENctol¡ I l

E$á ;eguo q.re darea a! dell'lódr& dr Coorras.

. :YÉ--_'

"\v
No

Al.nciór¡ I

Dedsesorías ,\.,:4 (:tp. 9. I m, urio tPá| 9 J.t
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9.5.4 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

(lompra: Ilste cant¡l cs dc'8 caractcres. Rcprcsenla cl cridigo du la conrpra oll'ctuada

Proveedor: [:ste camfxr t:s de 5 caractcrcs. Rcpresenta el c<idigo dcl provccdor

l{ombre del Proveedor: l)stc canr¡xr cs dc 30 caraclcrcs. SL' cncucntra a la izquicrda
dcl c,«ligo del proveedor A Ia izquierda de éstc sc encucntra un bo«in. cl mismo que

haciendo clicrk. nos muestra los difercntes proveedores con sus res¡o-ctivos cridigos, de
los cuales ¡xrdrcmos elegir uno dc ellos haciendo doblc click I:sta accitin sc ref)cjará en

los cam¡ls l'ódigo y nombrr dcl m¡smo.

Nro. Pedido: Iiste cam¡xr cs dc 8 caraclercs. Reprcscnta
I codigo del pedido.

F-echa Compra: I:ste cam¡xr [x)see una longitud de 8 (ti¡xr date). Contendrá la l'echa en

que se registró la compra.

Facture: Iiste campo es de 8 caracteres. Representa el cridrgo dc la factura emitida fnr
el proveedor.

Destino: l:ste campo es de 8 caracteres )- representa el lugar de destino de los articulos
a comprar.

,tñículo: liste cam¡xl es de ll caraclcres (c(;digo grupo. c<xJigo subgru¡xr v cridigo
añiculo). Representa cl cridigo dcl articulo. tjemplo . 0l-(X) I -00(X) I

Descripcién del Artículo: listc carnpo es de J5 caracteres Sc cncucntra a la izquierda
del código del articulo. A la izquierda de éste se encuentra un lxrtón, el mismo que
haciendo click. nos mueslra los clif'erentes arliculos con sus rcs¡r,cctivos códigos, de krs

cuales ¡'rdremos elegir uno de ellos haciendo dohlc click. lista acclón se refleiará en los

campos cr)drgo v nombrc dcl mismrr

('antidad: l:ste cam¡xr es nunrérico con una longitud de 5. Contendrá la cantrdad de

articulos a comprar.

('osto: listc cam[n cs numérico con una longrlud dc l0 con 2 dccimales y rcprcsenta cl
costo del artículo al que compramos.

Subtotal: Lste cam prr es numérico y represcnta la sumakrria de la cantid¡d ¡xrr costo de
todos los aticulos comprados.

Descto: [:ste cam F]o es numérico v representa el descuento que nos van a otorgar fior la
compra.

Ret. Fte: [:ste campo cs numórico y rcpresenta la Rclcncrr]n a la lruentt:

:'Dcdscsonas J,,4 ('a?. 9. I fiL'antanr) tPáq9 Jb
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'l'ransporte : Estc camfn es numérico y representa el transfnrte

l.!'.,,t.: I:ste campo es numtirico y represenla el lmpuesto al lalor Agregado

F'orma Pago: I:ste campo nos indica crimo vamos a cancclar la compra, l-a que pucdc
ser al Contado ó Crédito. I)ar¿ seleccionar una de ellas ¡xrsicionarsc con las leclas
direccionables (arriba y abajo) v dcspués presionar la barra espaciadora.

Dí¡s Pl¡zo: Si la fbrma de pago cs a Credito, debemos l¡ar el plazo máxrmo a cubrir la
compra.

l'echa Vencim.: liste cam¡r nos indica la f-echa de vcncimicnto para cubrir la deutla

[fectivo: [:stc cam¡» cs nunrÚrico v rcpresenla cl vaklr en cf'ectivo que hcmos pagado

Valor (lheques: liste camgr es numérico )- representa el valor total de los pagos con
cheque.

I{ro. ('heques: lisle campo es numérico y representa la cantidad dc cheques emitidos
por la compra.

'Iotal Pagado: [iste cam¡r es numérico v representa el valor pagado de la compra.

'Dtdsesorias .\.,4 ( sp. 9. I n'L'efllariJ 4üg9 .r7
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9.6 DEVOLUCIONES EN COMPRAS

Devoluciones en (iompras cs un proceso, medianlr: cl cual permitrrá el ingreso,
actualiz¿ción, eliminación, consultas c imprrmir las tlitercntcs <icvolucroncs dc compras
va ef-ectuadas. ljslas dcvoluciones pueden sor parcral ó total. l)ermitiendo tener un

control con inlbrmación aclualiz:rda dc los mismos.

9.6.1 COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

t.-l módulo de Devoluciones en (lompras dcbc scr sclcccionado desdc el ,,!/rnri
l'rtnctpul dt,l Sx/('rr,(, \'se lo puedc haccr de dos fbrmas.

LJna vcz ubicado en lnventario ¡Jcl itlcnú l'rnciptl tlal Sistemu,
dcsplazarsc con las teclas dircccionales hasta Devoluciones en
(lompras ¡- presionar la tecla lllnterl.

§istanra {dririllrcbn Eacos fecturecrón frrnta por Cobta !EE@ Cuertos por l4ei Inlumcs

Eu§il g tl trl OMAB CE',iALLOS ¿rlícdot
Pturü.dd
longa
ldadclffi

8oc€so ErpÉciJ6! )

Sistema [e Contro[ A[ministrotivo

Qarcl.rciones Compro

Aceptar NUM

Deasesorías.S. A ('ap. 9.- ln'uentario AtA9 - J8
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t.Jna vez ubicado cn lnventario <Jel Llcnú I'rmt ipul dcl Srttntu,
presionar la tccla dc la letra que se encuentra subrayada en la oprción
Devolucioncs en (iompras 

1' presionar la tccla llinterl.

Lucgo dc selcccionar la opcion sc prcscnta la sigurcntc pantalla

lJna vcz uhrcado en lnventario tlel ,lltnú l'rincryul dat ñ:;tt't¡tu.
prcsionar la tccla de la letra que sc encuentra subrayada en la oprción

Devoluciones en (iompras v presionar la tecla [lnter],

l.ucgo de sclcccionar la o¡rrc i(rn se prcscnta la siguicnte pantalla

XI Devolucionc¡ cn Co¡pr¿s
Dalo¡ Gerrcrale¡

D c¡t¡l¡ciórt

Carcra

Fd!,r
Td. Corpr

_t
Fecha Ocvol¡ciln

Fcch¡ C*g¡ t

tl nnft tln

Detalle de l¿ Devolución

A¡ticdo

Coo urü.

CoñEó
0 err¡elve

_l
el
E

Codbo 0escripcion C¿rt. Eomtrdda Costo

t 0r mt cmr MAOUI¡lAS Er-ECI FICAS 800

I

LICUAOOFAS

rr',tPREs0RA9

DISIiEITEBAS

600

400

200

01.@l 00002

01 001.0@03
r 0.006.0000!

De¿sesorías S. )4 Cap. 9.- Invenlarb aá9 9 - 39
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l.' Devoluciones en Comp¡as
Dato¡ Gerrerde¡

Darolcún

Cang¿

F¡ti¡a

Id-Cdrgá

Prowcdo I
Frcha Oalolrih

Fcha Corga

)

lfl tJIrü l)fJ

0etalle de l¿ Devolución

An¡cdo I

couo unir I (
Comgó

I
'erl

E

Eodqo 0escrpciin C.rl. CünB¿da Costo

¡ 01.001.00001 MAOUI¡IAS ETECI RICAS B0¡

01.mt 0m2
01 ml.0m3
10.006.0000t

LICUADOBAS

IMPRESORAS

DI5KEITEBAS

500

{00
200

9.6.2 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'l'odas las opciones abajo a explicar van de acuerdo a Ia llarra de Herramientas
c}(plrcada en las gcneralidadcs

lngrcsur I)crmite cl rcgistro dc una nucva devoluc¡tin, al cscoger osta opción sl
programa gencrará automátrcamente un código secucncial para Óste. l.os
pasos a seguir son:

Hacer click en ol botón Nuevo, ¡- aulomáticamcntc se genera un cridigo
para la dovolución.

A conlinuación ingrcsar los difercntcs campos ncccsarios. Por cada

campo ingresado prcsionar la tecia IIN'I'LR.

Una vez ingresado y sclcccionado los campos. hacer click en el botón
Grabar.

D¿tsesorías S.j4 ( ap. 9.- I ruentario q7;g 9 - 10
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lúxltJicur

l'.tt¡tttttur

I)ermite rnodiflcar solamontc los camgrs que se considcrcn ed¡tables de

la devolución que se cncuentra actualmente en pantalla. lista
moclilicación podrá darsc siemprc v cuando a dicha devolucion no sc

le haya aplicado el cierre diario. Los pasos a seguir son:

Seleccionar la dc"oluoión haciendo click cn éste

automáticamcntc sc mucstra todos los datos dc éstc.

camrx). )

Ilaccr click en cl bot()n Modificar

A continuación podrá hacer las rcspccti','as modilicacioncs ncccsanas
I'or cada campo rnodificado presionar la tecla llN'l'l:R.

IJna l'cz modillcado los cam¡xrs. haccr click cn cl botirn (irahar

Pcrmilc cl¡mrnar la devolución quc sc encuentre actualmcntc cn pantalla.
l:sta elimrnación p<xJrá darsc siempre y cuando a drcha devolucirin se le
haya aplicado el cicrre diano. l,os pasos a scguir son.

Selcccionar la dcvolucitin hacrendo click cn éstc
aukr¡¡áticamcntc sc mucslra todos los datos tlo éstc.

camp0, \'

llaccr click en el bottin I:liminar

[,c mostrará un mensaje confirmando sr está seguro de rcalizar dicha
acci(rn, si es afirmativo lo eliminará.

( iruhttr Permite la grabacrón dcl ingreso o modiflcación realiz¿da sobre una
devolución.

lmprtmir Permite cmitir un listado por pantalla o impresora dc acucrdo a su

conrcntcncta

[:n caso de cncontrarnos ingrcsando o modiflcando una dcvolución. esla

opción nos ¡:crmrtrrá cancclar esta acción

Nota: l'ara los casos do Modiflcación «i llliminacitin. sc dcbe seleccionar la devolución
a procesar haciendo click cn óstc campo y después haccr click cn cualquiera de los dos
botones 1 Moditicar. I :liminar).

:Deasesorias S.A Cap. 9. I rwentarit '1'árl9 11
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[:n lo refcrente al Dctallc dc la Devolución está disprniblc la Barra de
I lerramicntas de Detallcs de l'ransacciones explicado en el Capitulo X de
Gcneralidadcs.

S¡ tlstcd dccide devolr,cr algún rletalle en cantidad ¡navor a lo comprado. le
mostrará un mensajc como cl srguicntc:

ATENCION

-\
Crlidd a DevdYa ño d.b¿ slr
Mayar a b Coñrg6do...

Si L.Jstcd deoide devolvcr algún detalle en cantidad menor a cero a Io comprado
ú no decide devolver nada, le mostrará un mensaje como el siguientc:

I)rcvio a la grabacitin del regrstro se vcrificará que todos los campos estén
ingrcsados correctamcntc, caso conlrario lc mostrará un mensajc como el sigurente:

C¿r*¡d6d no &¿ sa Nc96trya
ó lguC a Coto.-A

ATET¡CIOII I

r\.) Dd6 Eronoos-

ATENCION I

:De¿se sorias S)4 Ca¡. 9.- Inuentario q\ig 9 - .t2
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I)revio a la salida del Mantenimiento de Devolución cn Compras, le mostrará un
mensaje como el siguiente:

f) P

9.6.3 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Devolución: l:slc campo cs dc Il caractcrcs. Rcprcscnta cl codrgo dc la dcrolucrtin

(lód, Provecdor Itstc camfx) cs dc 5 caraclcrcs. llepresenta cl cridigo dcl provccdor

Nombrc dei Proveedor: [:slc cam¡xr es de 30 caracteres. Sc cncucntra a la izquierda
dcl código dcl provccdor. A la izquierda dc ésts sc encucnlra un botón, el mismo que
haciendo cltck. nos muestra krs dif'erentes provccdorcs con sus respectivos ctidigos, de
los cuales podremos elegrr uno dc cllos hacicndo doble click. lista acción se rcf'lcjará en
los camp«rs código y nombrc rJcl mismo.

('ompra: [:stc camfx) es dc 8 caracteres. Rcprcscnla ol código dc la compra eféctuada.

-v- 
es dc solo lcctura

!'echa Devolución.: I:ste ca¡npo F)scc una longrtud dc 8 (tip(r rlatc). Contcndrá la f'ccha

en que se registrtl la devolución.

¡'eclurs: IJslc campo es dc 8 caracteres. Rcprcscnta cl código dc la fáctura cmitida ¡rr
cl proveedor. y es de solo lectura

Fecha (lompru: I:stc camfx) fx)scq una longrtud tle tl (ti¡xr datc). Contcn<irá la lecha en
quc sc regislró la compra, y es de solo lectura

'lot. (iompra: l:stc cam¡r cs nurnúrico con una longitud dc l0 con 2 dccilnales v
rcpresenta el valor total dc la compra, y cs dc solo lcctura

Artículo: l:stc canrpo cs de l2 caracleres. Rcprcscnta cl código del articulo

Descripción del Artículo: Iistc campo cs de i0 caracteres. Sc cncucntra a la izquierda
del código del artículo.

(i¡sto Unit.: Lste cam¡xr es numérico con una longitud <ie l0 con 2 dccimalcs y
rcpresenta el costo un¡tario del aliculo que lué comprado. y es de solo leclura

E rtó EÉg(ro q.E dése. sdr dd }lóddo
Dcrdrcih sn Cor¡g¡¡ ..

!o

?.I
{/

AleocÉr¡ E

'De¿s¿sorias S ..)i ( dp. 9.- In'te ari) lwe 1J
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(ompró: I:ste campo es numérico con una longitud de l0 y rcpresenla la cantidad
comprada dcl detalle, y es dc solo leclura

Devuelve: [:ste campo es numérioo y cs aqui donde ljsted ingresa la cantidad de
artículos a devolver

J)etscsorí¿s S.)4 (.ap.9,- I n'uentarit Aág 9 - 11
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9.7 RBGISTRO DE ITWENTARIO INICIAL

Registro de lnvenlario lnicial es un proccso, quc se realiza al iniclo dc cada
Periodo Comcrcial, mcdiante el cual so inicializa lodo lo concumrcnlc a cyistcnclas.
coslo v costo promedio. Pcrmiticndo tcncr un control con infbrmación actualizada de
los mismos.

9.7.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓN:

l:l mótiulo dc Regisfro de Inventario lnicial dche scr sclcccionado desdc cl
IlL,nú I'rrntrpul Llt'l Sistt'nru I sc lo puedc haccr dc dos f'<rrmas.

[Jna vez ubicado cn lnventario del ,1/r,¡¡i l'rtncryul Jcl .\t:tt»ttt.
desplazarsc con las lcclas dircccionales hasta Procesos lispcciales,
presionar la tccla ll,nterl, a continuación lc mostrará un submcnú r una
vcz más con las teclas direccronalcs dcsplazarsc hasta lnventario
lnicial v prcsione la tecla [[,nterl.

a
§hlame |fiittrcirr locor fach¡racón §urr*a por Cotrar Cucnlas polagar lnforra

ETIFJI g I ooom I oum ctrauos Aní.|tloc
ProYador
Ctrmr¿*
lota da Peddo

QclolriraCot¡rc

lnver¡tano Físico

lrrcledo dc ArtÍcLa6

Sistema [e Controf Administrotivo

Proccso Espacida

{ceptar NUM

tDe¿sesorías S..A Cdp. 9.- ¡ffeentarút tPág 9 - 1r
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Iina vcz ubicado cn lnventario ,Jcl i¡lcnú I'rtncqul tl¿l Ststc'ttttt,

prcsronar la tccla de la lctra quc se cncuentra subrayada en Ia opción
Procesos l)specialcs. prusionar la tccla []lntcrl a continuacitin le

mostrará un submenú \'una vez mís prcsionar la tccla dc la lctra que se

cncuentra subray'ada cn la opción lnventario lnicial ¡ prcsionc la tccla

I t)nterl.

l.ucgo de seleccionar la opcrrin sc prcscnta la sigurente pantalla

Si tJsted decidc ingresar oi códrgo del grupo, se vcrillcará quc lo ingresado
exista, caso contrario lc moslrará un mensaje corno el siguiente.

Si tJstcd decide ingrcsar el código del subgrupo, se vcrillcará que lo ingresado
exisla ó caso contrario lc moslrará un mensaje como cl siguicntc:

,' Begi{ro de lnventa¡io lnicial

Céd¡go D escripcion Costo Co¡lo Pron¡edro

)

II
¡II
¡
¡t
¡t
¡

J
J

Dato* Ger¡e¡ale¡

Nr¡r.ro

EótIp 6tr¡o

Coüo S'npttpo

Bcc¡qraHe

No Eacc clGrupoa
AIENCION ¡

:Deus¿sorías .\. )4 Cap. 9.- Inpenlario Aá99-16
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No Exde d 5ró9rr¡o...a
ATENCION r

I)revio a la salida dcl Mantenimiento de Registro de Inventario Inicial, lc
mostrará un mcnsaje como cl srguientc:

9.7.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

Número. l:ste carnpo cs dc 5 caractcrcs. Ilcprcscnla la sccusncia de rcgistro

[-echa Registro: I:slc campo fx)s(re una Iongitud dc tt (tipo date). Contendrá la lecha en
que se realizó el registro.

( órligo (irupo: Iistc campo cs dc 5 caractcrcs. Rcprcscnta cl ctidrgo dcl gru¡r

Descripción del (irupo: I:slc campo os dc -10 caractcrcs. Sc cncucntra a la izquicrda
dcl ciidigo dcl grupo. A la izqurcrda dc ústc se sncuentra un botón, el mismo que
haciendo click. nos mucstra los difcrcntes g,rufx)s con sus rcspcctivos codigos, de los
cuales ¡rdremos clcgir uno dc cllos haciendo doble click. Iista acción sc rclle.jará en los
campos cridigo ¡'descri¡^"*ión del mismo.

('ódigo Subgrupo: listc carnpo cs dc .l caractcrcs. Rcprcscnta cl código dcl subgrupo

Descripción del Subgrupo: lislc campo cs de 30 caracteres Sc cncuentra a la izquicrda
tlel cr)digo dcl subgru¡xr. A la izquicrda ds éstc sc cncucntra un botirn, cl mismo quc
hacrcndo click, nos muestra krs difcrcntes subgrufrcs con sus rcspcctivos códigos. de los
cualcs ¡rdremos clegir uno dc cllos hacicndo doble click. Ijsta accrón sc reflejará en los
campos código.v descripción del mismo.

l,istado: Aqui sc mostrará lodos los articulos que for¡nan partc dcl gru¡r y subgrupo
ingresados anteriormcntc. [-.n el listado podrá modificarss cl costo, costo promedio,
exislcncias cn almacén, bodcga l. bodega 2. bodcga 3 

-v" 
bodcga .1.

Eslá scglro q.E det¿6 ¡¡lr dcl MódrJo
Bcgirtrc dc lrww{rb lnicicl. .

i.

e
No

Alcnción r

Oeasesorias 5.1 Cap. 9.- Itrucnlarilt qlig 9 - ;tZ
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Hav que seguir los siguientcs pasos.

llacer click en cl boton Nuevo y automálicamentc se gcncra un códrgo
para el nuevo registro.

Ingresar cl código dcl gru¡xr ó seleccronarlo de la lista.

Ingrcsar cl códrgo dcl suhgrupo ó selcccionarlo dc la lisla

Automaticamcntc sc rnueslra todos los datos dcl aniculo cn la lista

A contrnuacir'ln podrá haccr las respcctivas mo<iificaciones neccsarias
e n cl listado. Por cada campo rnodilicado presionar la tecla liN l't:R.

Una vez modilicado los campos, hacer click en el bo«in Crabar

:Dease¡orías 5.A ('ap. 9. - In'uentari) aá89-aE
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9.8 RBGISTRO DE INVENTARIO FISICO

Rcgistro de lnventario l-ísico cs un proceso, que sc rcaliz.a cuando la empresa
crca convcniente. medianle el cual se actualizá lodo Io concemicnte a cxistcncias..
Pen¡itrcn<io tener un control con informacitin actualizada de los mismos.

9.8.1 CÓMO LLEGAR A ESTA OPCIÓI.I:

I:l módulo dc Registro de lnvcntario Fisico dcbe ser scloccionado desde el
\tcnú l'rtncryul tlal Ststcmu y sc lo puedc haccr dc dos lbrmas:

[Jna vcz ubicado en lnventario del lv'lcnú I'rntcqul clal Si.tÍantu,

desplazarsc con las teclas direccionalcs hasta Procesos [speciales.
presionar la tecla If,nterl, a continuacrón le mostrará un submcnú v una

Cap. 9.- Inuefltario 1'áA 9 ' "t9

§d.rná Affirador flarcor fchrcih g¡.:rte por Cobü CLETId por Ergü lrfonrra

Eupil g Ir OMAB CEVALLO9 ádíü¡o.
Plo!/ü.dd
Eo¡pr¡¡
Notá d. Pcddo

Dovot¡irrr Csng¡¡
lrwcntarb lri:id

fracledo dc An ícrlo

Sistema [e Contro[ A[ministrotivo

lnvenlop Fis¡co
ProcÉ¡o Esoúcrdas )

Acepta

l,' Sirlcaa de Coatrol Ad¡iú¡U¡rivo 5.C.4

lnvÉr¡tdnr

:Deu¿sorías S.)4
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lez más con ¡as tcclas direccionalcs dcsplazarsc hasta lnventarir¡
F ísico v prcsione la tccla [l-nterl.

lJna vcz ubicado en lnventario del ,\,lc'tni l'rucryul dtl St.slt-'nttr,

presionar la tecla de la lctra quc se encuenlra subra¡'ada en la opci(rn
Procesos Espcciales. prcsionar la tccla llintcrl a conlinuacitin le
mostrará un submcnú y una vcz más prcsionar la tccla dc la lctra que sc

cncuenlra subrayada en la opcion lnventario Físico l prcsions la lccla

[inter]

Lucgo de scleccronar la opcirin sc prqscnla Ia s¡guicntc pantalla

X,'Scgi3tro dc lnvcnlaio Fi¡ico
Dalo¡ G¿r¡erale¡

Núrcro

Códhp 6n¡o

Céfio S'ógtpo

E!6pütsaUc

Fech¿ B erisbo lt.

I
_t

Codigo Desorpción Alm.cán 8od¿gc 1

, rJl .rlLn.t[rü]:r '!l

01 00r 00m: LIDUATIOF|AS 1(.
Dt.00r .00r}]] MAOUINAS ELECT BICAS 700

01 0:f 00m5 ltliTCI tr

01 001 00016 PBTIIE CT O F DE 0

01 001 00m4 I

( )

!
TtItI

Si tlsted decide ingresar cl c(rdigo dcl grupo, se verificará que lo ingresado
exista, caso contrario le mostrará un mcnsaje como cl siguienlc.

Si Usted decide ingresar el código del subgrupo, se vcriflcará que Io ingresado
c\ista ó caso contrario le mostrará un mcnsajc como el siguiente.

No E ade el 6rupo.

"ó(

a
ATt}¡CION I

Oeasesorías S14 Cap. 9.- Inventario Aá99- t0
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No Exsta d Subgl4o.a
AttNct0N r

I)rcvio a la salida del Mantenimicnto dc
mostrará un mcnsaJc como cl sigurcntc.

Rcgistro de Inventario I;isico. le

Alencón

e Está s¿qro q.p d"!ae ¡ali dd Módúo
Bcairtro da lnantarb Físico...

9.8.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS

l\úmero. I.-stc campo cs de 5 caracteres. Rcprescnta la secuencia dc registro

F'echa Registro: Estc campo poscc una Iongitud de 8 (ti¡lo date). Contendrá la lccha en
que se rcalizó el registro.

( ódigo (irupo: I:slc canrpo cs dc 5 caractcrcs. Rcprcscnta cl cridigo dcl gru¡xr

Descripción del Grupo: I:ste campo cs de 30 caractercs. Su encuentra a la izquicrda
del código dcl grupo. A la iz-quierda de éstc sc cncucntra un bot(in, el mismo que

haciendo clrck, nos muestra los difcrenles gruf[s con sus respeclivos códigos, r1e los
cuales ¡xrdremos clegir uno de cllos hacicndo doble click. llsta acci(rn se ref)c.iará en los
campos cridigo ¡', descripcion del mismo.

('ódigo Subgrupo. listc carnpo cs dc I caractcrcs. Reprcsenta cl código dcl subgrupo

Descripcién del Subgrupo: listo oam¡r es dc i0 caractcrcs. Se encucntra a la izquierda
del código del subgru¡r. A la izqurerda de este sc ancucntra un boton, cl mismo que

haciendo click, nos muestra los dil'erentes subgrupos con sus rcspcctivos códigos, de los
cualcs podremos olcgir uno de cllos haciendo dobic click. llsta accrón se rcflejará cn los
campos cridigo ¡,descripci(rn del mismo.

Listado: Aqui sc mostrará todos los añiculos que fbrman parto dcl gru¡r y subgru¡xr
ingresados anteriormenle. tln la lista ¡xrdrá modilicarse las cxistencias en almacén.
bodcga l, bodcga 2. bodega 3 .v bodega .1.

:Deasesorüs ,\.A ('ap. 9.- I nuentario ,türl 9 r I
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ñ¡ot)lI l( ,r( t(il t¡t- nt.t;ls I Ro l)1. tN\'l.tYt,\RI() Físt( ()

l{ay quc seguir los siguientcs pasos:

Hacer click en el botón Nuevo y automáticamcnle sc genera un código
para el nuevo registro.

Ingrcsar cl cridigo dul gru¡r ó scleccionarlo dc la lista

Ingresar el código del subgrupo ó seleccionarlo de la lista.

Automáticamcnte sc lnucstra ttxlos los datos dcl aniculo cn ol listado

A continuacirin podrá haccr las respcctivas mt¡drllcaciones ncccsarias
cn el listado. Por cada carnpo rnodificado presionar la tecla EN'l l:R.

[Jna vez modiflcado los campos, hacer click en el botón (irabar.

:De¿,sest¡rías S .)4 (.ap. 9.- ln.ventario a'ái 9 .r 2
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9.9 TRASLADO DE ARTICULOS

'l'rasl¿do de Artículos t:s un proceso, mediante cl cual permitirá el ingreso,
actualizacrón, climrnación, consultas e imprrm¡r las dif'erontes translcrencias dc
arlículos cntrc Ias bodcgas cxistcntcs. I)crmilicndo tcncr un control con infilrmación
actualiz¿da dc los mismos.

9.9.1 COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

Ll módulo de \ota dc Pedido debe ser seleocionado dcsde el
dal Ststemu y sc lo pucde haccr de dos ftrrmas:

Vcnti l'nnctytt

lgirrar," ¿*rr*rrcir, lurcor fech.ueción lLÉrtd por Coürar @ Cua{as porla¡u

Euril -ej@Éff5, Ii*o- I
lota dc Peddo 

I

Qevofrines Coryar I

lnformcs

lnvartnio lnicrá¡

lnvartrio Fí:ico

Sistema [e Controf A[ministrotivo

Eoc8so EsÉc¡das ¡

Aceptor
Í

¡1UM

tjna vcz ubicado en lnventario dcl Mtnú
desplazarse con las teclas direcoionales hasta

presionar la tccla IEnter l.

l'rutr. tpd Jt,l \t.¡tanru.
l raslado de ..\rtículos r

Deas¿sorías .S . )4 ('ap. 9.- Inuentarin aw9 r.J
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Una vcz ubicado cn lnvcnt¡rio del Llcnú l'rtncqul dcl St.stantu.

presionar la tecla dc la lctra quc se cncucntra subrayada cn la opcirin
'I'raslado de Artículos 1'presionar la tecla [];nterl.

l.uego dc sclcccionar la opcr(rn se presenta Ia srgurcnte pantalla

'l{antenimie¡lo de T¡a¡hdo de A¡tículo¡

Dato¡ Gene¡ale¡

Cdlgo

Passu Envía

D¿lClE

¡Útbüo

L'A¿r orilcn

E xiüar origÉn

C.dil.d

F¿cl¡a Eri¡i:n

Pa¡ru Fecbe

rl

t!

-J
Lr{ld D.dim

E xi¡trn Dcdilo I

urudades

Códiqo Descripción Canlid¡d 0rigen

) :l MAOUINA9 ELE tl BODEGA.2

01"001.0m02

01.1101-0m3

LICLIADOBAS

IMPHESOBAS

I

FJ] BOOEGA.3 üLI¡ATEN

1Dl B00Erta.3 BODEGA.l

BDDEGA.l

9.9.2 ()I].1t,. l't\'() I)t.. L \S ()p( t()\1,.s

'l'oda-s las opciones abajo a explicar van de aouerdo a la Barra de Ilerramientas
cxplrcada cn las gcncralrdadcs

l'ermile el registro de un nuevo traslado, al escoSer esta opción el
programa gcnerará automáticamcnte un código secuencial para ésto. I-os
pasos a seguir son.

llaccr click en el boton Nuevo, y automáticamenle sc gencra un c(idigo
para cl traslado.

A conlinuacitin ingresar Ios difcrentes cam[xrs necesarios. Por cada
campo ingrcsado prcsionar la tccla tiN'l'l:R.

Una vez ingresado y seleccionado los campos, hacer click en el botón
Grahar.

:Deasesorías S.A Cap. 9.- Inucnlaru Iütl9 - r1

I

t---] t----

,.1

_l
BI
xi
E



S ts I ema [e C o n t ro I A [nm is t ra t i1./rt lVanuaf [t 'üsu¿rút

lhttltlicur l)crmite modillcar solamentc los campros que se conslderen cditables de

el traslado que se encuentra actualmentc en pantalla. [-os pasos a seguir
son:

Selcccionar cl traslado hacicndo click cn éstc
aulomáticarncnte sc mucslra todos los datos tlc cste.

carnpo. )'

A conlinuaci(ln podrá haccr las respcctivas modilicacioncs nccüsarras
Por cada campo modiflcado presionar la tecla IIN'I'LR.

[;na rcz modillcado los cant¡xrs. haccr click cn cl botón (irabar

l'.ltmuur Permite eliminar el pcdido que se encuenlre actualmente en pantalla. Los
pasos a scguir son:

Scleccionar el traslado haciendo click sn éstc

aulclmáticamente se mucstra todos los datos dc éstc.

campo, y'

llaccr click cn cl bottin l:lrrninar

l.c mostrará un mcnsajc confirmando si cstá seguro dc realiz¿r dicha
accrrin. s¡ cs alirmatirrr lo climrnará.

( inthur Permite la grabaciirn del ingreso o modiflcación rcalizada sobre un

lraslado.

lnprtnrr llcrmite emitir un lislado por pantalla o impresura dc acuerdo a su
c()n!cntcncla

( 'unt clur [']n caso de encontramos ingrosando o mrüificando un traslado, esta

opción nos permrtrrá cancelar esta acción

Not¡: Para los casos de Modilicasi(x ó Liliminacirin, se debc selcccionar el traslado a
procesar haciendo click en éste cam¡xr y después hacer click en cualqurcra de los dos
botones ( Modificar. Lliminar¡.

l:n lo refercnte al I)otallc dcl l'raslado cstá drsponible la llarra dc llerramicnlas
dc l)ctalles de'l ransaccioncs cxplicado cn cl Capitulo X de Generalidades.

:Deas¿sorías S.-A (:ap- 9.- Inuentario Pág I - .r-í
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Si L-lsted dccide eliminar algún dctalle de la transfbrencia lc mostrará un
mcnsaje como cl siguiente, cl mismo quc pcdirá conflrmacr(in dc la accion lt¡mada:

I)revio a la grabacrirn dcl registro se veriflcará que todos los campos estén
tngresados corrcctamentc, caso conlrario lc mostrará un mensajc como el siguiente:

I)revio a la salida del Mantonimicnto dc 'l raslado dc Aniculos, le moslrará un
mensajc como el siguiente:

Aic¡ci¡i,n

e Está s¿gro q.€ d¿scó srlr dd Móddo
TrrÉf .r"ñcia ds Atío¡os...

9.9.3 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

(fódigo: I:s1c campo es dc 5 caractcros. Rcpresenta cl código du la translercncia

l-ech¡ f,misión: Irste camp,o fx)scc una longitud de tl 1ti¡xr date). Contcndrá la f'ccha cn
que se cmitiri la Nola do Pedido.

AIE¡¡CIO}¡ r

0d6 ErmneosA
AttNCro¡r I

:Deasesorías S)4 ( ap. 9.- Inuettarit t|W9 .16
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Persona [nvía: []ste campo cs dc 30 caractcrcs. Reprcscnla a la pcrsona encargada de
la bodcga lüentc.

Persona Recibe: Irste campo es de 30 caracleres. Rcprcsenta a la persona encargada tle
la bo<Iega destino.

Artículo: liste campo cs de l2 caracleres. Representa cl cirdigo dcl articulo

Descripción del Artículo: [jste campo cs de 30 caractsres. Sc cncuentra a la izquicrda
del código del articulo. A la izqurcrda dc éste se encuentra un bot(rn, cl nrismo quc
haciendo ciick, nos mucstra los difercntes articulos con sus rcspectivos códigos, de los
cuales ¡rdrcmos elegir uno de cllos haciendo doble click. I:sta acción sc rcflejará en los
campos códrgo v nomhrc dcl mismo.

Lugar Origen: ljste campo cs de l0 caracteres. Represcnta la dcscripción dcl lugar «lc

donde ran a sacar los aniculos.

l,ugar Dcstino: I'lsts camB) cs dc l0 caractcrcs. Reprcscnta la dcscnpción dcl lugar
dondo van a colocar los anículos.

llxislen. Origen: I:ste campo cs numúrico con una longitud do 5. Contcndrá la
cxislencia actual cn el lugar dc dclnde se sacó lt¡s arliculos.

Existen. Destino: Iiste campo es numérico con una longitud de 5. Contendrá la
existcncia actual cn el lugar dondc se colocará los articulos.

(lantidad: lrsto camfx) os numérico con una longitud dc 5. Contcndrá la cantrdad dc
articulos a trasladar ds un Iugar a tfro.

:D¿ase sorías SJ4 (ap. 9.- Inuenlari. Aá89 - 57
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C^frPITULO 10

INFOR,TIE,S

[]stc módulo presenta los infbrmcs de utilidades y tle vcntas de las transaccioncs
en un pcríodo determinado.

§rrlana !ftúúüacion lwros fadu¡riin luenlo po Cob.l lny€nt..b Cr¡.,r*rú pot t€rr
,rlrsl g tt0ttt I ADIIIIN I:, T BADOF

SL¡te m a fe Cont¡of A[ministrotivo

10.1CÓMO LLEGAR A ESTA oPCTÓN:

l:l módulo dc Informes dcbe scr selccciona<lo dcsdc cl
5/.\/('r¡(/ y se lo pucdc haccr dc lrcs lbrmas:

\,ltnú I'rmtryul lal

Pulsando la tecla IAI-'l'l para podcr accedcr a las opcioncs del Menü,
dirigiéndose c«rn las teclas dircccionales, hasta el menú de lnlbrmes y

Prcsionando ItlNT'LR l.

tjtilizando cl rnousc dando un clrc sobrc la op,cirin dc lnformes

Prcsionando la combinacir)n dc teclas IAl. I'l - ll'l

l.uego de seleccionar la opción se activa el popup del mcnú, donde ustcd puede
escoger cl proceso a rcaliz¡r utrlrzando las teclas de dirccción, el mouse o la
combinación de tcclas indrcada. de¡rcndiendo dc sus requerimientos.

l,' Sirlono do Conl¡ol Ad¡i¡i¡lralivo S.C.A IEIEI

( ap. 10.' I nJomtt aág 10- t

lnformet

:Deasesorías .5. jl
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1O.2. UTILIDAD

l:l módulo Utilidad permite hacer una consulta de las utilidadcs con la que
cuenta la empresa.

5¡c€n¡ó Aúüistr@lxr QÜEos E.ct .cirn Quer{er po Cclra lnvo 6rb Cr-irt¡t por Edqr

fluryl g @
'-ot¡Ff¿a

üm1

Sistema de Controf A[minist¡ativo

:;'Sirlan dc Corttol Ad¡¡i¡trütivo S.C.A IEIEI

Acadei NUM

I0.2.1. COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

I:l m(rdulo de t:tilided debe ser scleccionado desdc cl mcnú de lnli¡rmc.t y se l<>

pucde hacer dc tres fbrmas.

Pulsando la tccla IAL'l'l para poder acccdcr a las opcrones dcl Menú,
dirigiendose con l¡s teclas direccionalcs, hasta sl menú dc lnformcs,
Presionando [:Nl'ljRl y con las teclas d¡reocionales posicionarse en L]tilidad

¡- pulsando [I:NI'ERl.

Utiliz-ando el mouse dando un clic sobrc la opcitin de Utilidad del menú
lnformes.

l)resionando la comtrinación dc tcclas JAI- l I - lll + Jtll

Luego dc scleccionar la oprcí(rn sc presenta la siguientc pantalla donde usted
pucde csc()gsr el proceso a rcalizar.

:Deasesorías S. A Cap. 10.- InJormcs aág t0 2
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l,' Cuaúo dc Ut¡lidades r
ato¡ encf

Año Udil¿d

Ibo de Utñdd

Pafodo lricio:

Paiodo Fir¡t

t-"G
f r¡neslre 3 T acero

q' ü

tftilidad Período

(

Vaias Enla¡:
(.) Dévoluciú cr¡Vcr{ás

Vcnt¡¡ Ndlf
[-) Costo deVer*ar:

Cc¡pr¡¡ . --
Cdrpl.3 8n1§

['J Devofuirin en Compas:

Ccrgrc Nctar

lnYütdb lr*id
{.) lnvcnlüD Fn]ól

Di:goribh:

2 253.000 00

r_t 00

2 á5.CoC 00

71600

000

Ll rlr_

Utilidad: 0.00

10.2.2 DESCRIPCION DE LOS CAMPOS:

Año I:tilidad.- Año al que se quicrc hacer rcfcrencia sobrc la tjtilidad

l ipo de tttilidad.- I:l ¡rcriodo dc l.Jtilidad. si es por'l'rirnestre. Scmestre. Anual. etc

Período lnicio.- Si sc elrgc un Rango de 'lipo de tJli¡idad. sc activa cslL- campo para
elegir los meses del rango.

Período t'inal.- Si sc cligc un Rango dc'fipo de Utilidad. sc actrva eslc campo paro
elcgir los meses dcl rango.

\úmcro.- Núrncro de I rncs al r¡ue sc cstri h¿¡cicndo rclcrencia. o núnre«r do pcriodo

r0.2.3 0PCToNES

I.,l módulo de Utilidadcs, solo cs de consulta por lo que cuenra con las siguientes
opciones:

Ppqion0s
Impnmir
Cancelar
Consultar

l-ista-s opciones estarán disponibles en su sesión de trabajo, si su grupo de usuario
ticne los permisos nccesarios para cjecutarlas y de acuerdo al mtüo cn que se encuenlre

;ffi

Dease sorías S )4 ( up. 10.- lnJormes qá9 10-3
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el programa. cs decir, si eslá consultando, modificando, o ingresando. Se las puede

elegrr dcsdc la Ilarra de l]erramientas de la Transacci(¡n

10.2.4 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

'lirdas las opciones explicadas a contrnuación van de acuerdo a la Barra de
llcrramicntas de la l'ransacci(ln cxplicatJa en el Capítulo 3 de Ceneralidades del
Sistema.

lmprtmrr l'ermite emitir un listado por pantalla o impresora de acuerdo a sus

requerimientos.

( unLtlur ('ancelar la accirin quc se cst¿ procesando

aDets¿sorías .5.-:4 ( ap. 10.- Inlormts Qá9 10-4
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10.3. COMPRAS

l'.1 módulo Compras permite hacer una consulta de las Compras que se han
efectuado en un determinado periodo.

gicGrñ¿ áúni¿rü.cbn lrco Eecturciin eucr{.. pq Cobrü lnyütab C¡.¡cnta¡ pq Ergd

fluFrl E AOMINIS T BAD OB
U ttd€d

Siste ma [e Contro [ Á-[minis trativo

l,' Sislena de Conirol Ad¡ú llralúo S.C.A IEIE¡

{ccdsr ¡¿UM

10.3.1. COMO LLEGAR A ESTA OPCION:

l:l módulo de (lompras debe ser scleccionado desdc el menú de lnforntc'' t- se

lo puede hacer de tres lbrmas:

Pulsando la tecla IAl--l-l para poder acccdcr a las opcrones del Mcnú,
dirigiéndosc con las tcclas direccionalcs, hasta el menú dc Informes,
I)resionando ItiNl't:Rl .v con las teclas dircccionales ¡rsicionarse cn
Compras y pulsando ILN'l'liRl.

tJtil¡z¡ndo el mouse dando un clic sobrc la opción de Compras del menú
Informes.

[)resionand«r la combinación dc tcclas IAL l'l - [ t lCl

l,uego de scleccionar la opción se prescnla la siguiente pantalla donde ustcd
pucde escogcr el proceso a realizu.

.De¿senrías 5.4 Cap. 10.- lnformes Aág 10 - .r
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,' lnroírc dc Co¡prcs ltEIET
ator

Oaslicado rcr

Códi¡o Provoedor: 00!I9

Núr¡c¡o:

Com ras:

Told Comp¡a¡:

Pafodo lúio:

Pc¡ íodo Fn¡t

09.o1.19si

09.r13.19Si x
!
J
J

Sddo I ot¿ü D rll

10.3.2 DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS:

(llasificado por.- l.a clasrflcación quc desea darlo al inlirrmc, si por Provcedor, por
I;echa, por Rango, etc.

Código del Proveedor,- Ul código del l)rovcedor al quc se le han emitido comprobantes
de compras.

Período lnicio.- lrecha dc Inicio del l)criodo de Compras

Período F in¡1.- Iiecha I'inal del Pe riodo dc Compras

Número.- Nú¡ncro del mes al que se cstá hacisndo rclcrcncia

10.3.3 oPCtONES

() n unrcro dc ¡^-riodo

Ll módulo de Compras, solo cs tjc consulla p,or lo que cucnta con las siguientcs
opciones:

()pcioncs
Imprimir
Cancolar
Consultar

Lstas opcrones estarán disponiblcs cn su sesrón dc trabajo. si su grupo de usuario
licnc los permisos ncccsarios para ejecutarlas ¡- dc acucrdo al modo en que se encuentrc

&

(

Nro Comp Fecha Proveodor VJr, ñeto
l , I tl AFIEFATTA tl

l-ll- rD[r0 ]l 08,.03.1s/ AF I EFAC]A r- 100tt
00r00r13 06.03 1 Sl7 AF TEFACIA :0.000.0c
tr0ül00rl4 (r7 03 1S7 AF TEFACTA r 0.000_0c

00r]10015 07 03 1 937 AB TEFACIA I
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ei programa, os decir, si está consultando, modilicando, o ingresando. Se las puedc

clegir desdc la llarra de Herramientas de la 'l'ransacción

10.3.4 OBJETIVO DE LAS OPCIONES

Todas las opcrones explicadas a continuación van de acucrdo a la l]arra dc
I lerrarnicnlas de la'l ransacci(rn explicada en el Capitulo 3 de Gcncralidades dcl
Sistema:

lmprimir Permite emitir un listado por panlalla o impresora de acuerdo a sus

requerimientos.

('u¡tcL:lur Cancclar la acción quc st: estú pr<rccsando.

,Detsesorías.\..4 ( ap- 10.- ItJormes Qág10-7


